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INTRODTICCION

El Sistema de Control de Talleres ¡, Riblioteca, de cuya identiñcación se derivan las

siglas *STB", como llamaremos de ahora en adelante al sistema; ha sido diseñado
especialmente para el (-entro de Tecnologia Í.xperimental I'iucativa (('.8.T.8.D.), a
quien denominaremos'emprcsa".

La empresa es un organismo que trabaja como unidad de apoyo académico del Vice-
Rectorado General de la lbcuela Superior Politécnica del Litc¡ral (8.5.P.O.L.).
Actualmente está ubicado en Guayaquil, en el Campus Politécnico de la Prosperina Km
12.5 Áa a la Costa-Samborondón, en el Edificio de la Biblioteca de Tecnologias.

A lo largo de estos años, ha venido coordinando el programa de Maestría en Docencia
Universitaria e lnvestigación Educativa para profesores de la instituciór¡ asi como
también ha participado en el desarrollo curricular de docentes, presentación de ponencias

en eventos internacionales y asesoramiento a otros centros de educación superior.

Entre las principales necesidades de la empresa están llevar un adecuado control de los
Talleres que dicta y de las existencias actuales de los materiales y equipos que la
Biblioteca posee.

La información de los Talleres y Seminarios que dicta la empres4 serán conocidos e

identiñcados como "T¡lleres". Esta información gira a través de un ciclo que comienza
con la planificación, continúa con la difusión, inscripciórL asistencia, aprobación de
participantes, y finaliza con la evaluación de lnstructores y Talleres.

Mientras que [a pane de Biblioteca" implica mantener información actualizada de todo lo
que posee, misma que de ahora en adelante llamaremos *Ayudes Didáctic¡s". Las
Ayudas Didácticas, están clasificad¿s en tres tipos: Materiales Bibliográficos, Materiales
Audioüsuales y Equipos Audioüsuales; cada tipo tiene caracteristicas propias. Esta
información codificad4 permitirá llevar un adecuado control de los moümientos que

ocurren en la Biblioteca, a lravés de los servicios que presta, entre los que enconlramos.
Cotización, Alquiler, Préstamo, Copia/Reproducción y Proyección de Cintas y/o üdeos.
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OBJETIVOS CENERALES

Se puede sintetiz¿r los objetivos generales de STB, explicando de forma separada lo que

se espera obtener con la parte de Control de Talleres por un lado y que se espera del
Control de la Biblioteca por otro.

La parte de Talleres deberá contemplar los siguientes casos

Mantener al día la información de los datos generales de los Talleres y Usuarios. Para

asi prestar un mejor servicio de Asesoría pedagógica-didáctica a las unidades
académicas y a otras instituciones de educación superior

2. Realizar un control del ciclo de duración de un taller a través del sistema
o Primera fase: Planificación, Presupuesto y Difusión.
. Seg¡rnda fase: Inscripción de panicipantes.
o Tercera fase: Aprobación de participantes y emisión de certificados
o Cuarta fase: Evaluación de talleres e instructores.

Obtener reportes periódicos de Talleres Dictados

Obtener la historia de todos los talleres que ha tomado un paticipante

Mantener actualiz¿da los datos generales de las Ayudas Didácticas, así como las

existencias actuales y las cantidades disponibles. Permitiendo de esta manera"

producir y adquirir medios y materiales audioüsuales de apoyo a la docencia, la
investigaciór¡ el servicio, [a extensión y la divulgación científica tecnológica y cultural
que permitan mejorar la calidad del trabajo académico.

2. Realizar el ingreso de Servicios que presta la empresa, utilizando como materia de

insumo las Ayudas Didácticas. Mismos que serán registrados especificando para ello
el tipo de Servicio:

. Cotización, usualmente de equipos y solicitado por empresas externas.
o Alquiler, por lo general de equipos.
o Préstamo, de materiales y/o equipos.
o Reproducción, de cintas y/o üdeos.
o Proyección, de cintas y/o üdeos.

3. Realizar el registro de las Devoluciones, ya sea de un Alquiler o un Préstamo,

afectando directamente los datos de las Ayudas Didácticas, de acuerdo a la cantidad y
estado en que se dewelven los materiales y/o equipos.

El módulo de Biblioteca deberá



OBJETIVOS PARTICTILARES

l. Mantener de forma codificada las Unidades Académicas. que son organismos que
usualmente pertenecen a la E.S.P.O.L., y son a los que más brinda servicios la
empresa.

2. Mantener de forma codificada los datos de las Ayudas Didácticas, que conforman la
Biblioteca.

3. Llevar un adecuado control de los Servicios que se prestan, utilizando para ello las
Ayudas Didácticas.

4. Realizar el registro de las Devoluciones de Préstamos y Alquileres

5 Mantener actualizada
Didácticas.

las existencias actuales y la disponibilidad de Ayudas

6. Eütar la duplicidad de datos de usuarios potenciales de los Talleres, que en su

mayoría son docentes que pertenecen a la institución (E.S.P.O.L.), de ahi que estén
ünculados a las Unidades Académic¿s.

8. Hacer una justificación de costos de los Talleres a través de una Hoja de Presupuesto,
manteniendo para ello un listado de rubros modificable que intervienen en la
elaboración del mismo.

9. Realizar la inscripción de participa¡tes de los Talleres a través del terminal

l0.Una vez concluido el Taller, permitir realizar la aprobación de estudiantes e impresión
sucesivo del listado de Participantes Aprobados y de los Certificados de Asistenci4
Aprobación de los mismos.

I l.lngresar el resumen de datos de las Evaluaciones, para luego emitir un reporte
informativo del desempeño de los Instructores y del contenido de los Talleres.

l2.Permitir la modiñcación de las preguntas de una Evaluacióq dejando abierta Ia
posibilidad de trabajar con varios formatos de Eva.luación a la vez.
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7. Realizar la planificación de Talleres a través del sistema.



CARACTERISTICAS DEL SISTE]IIA

Controlar los datos de los Talleres que dicta CETED, en la ESPOL y en otras
instituciones de educación superior, con objetivos pedagógico-didácticos, así como
también de ascenso y grado de categoria para los profesores de la ESPOL.

3. Controlar los datos de la Biblioteca que la empresa pos€e, para así producir y adquirir
medios y materiales didáctico-audioüsuales de apoyo a la docencia" la investigación,
el servicio, la extensión y la diwlgación científica tecnológica y cultural que permitan
mejorar la calidad del trabajo académico.

4. Lleva¡ un control de los servicios que la empresa brinda, como préstamos de los
materiales adquiridos, alquiler de los mismos, proyecciones y reproducciones de cintas
y üdeos que posee. Adicionalmente permitirá la impresión de cotizaciones del
alquiler de medios didácticos.

5. Permite emitir diferentes reportes, consultivos en primera instancia- En la parte de
Control de T¿lleres tenemos:
o Consultas especificas de los datos de los talleres que podrán ser utilizados en la

difusión y propuesta de Talleres a otras instituciones.
. Listados de alumnos para toma de Asistencia.
. Listados de alumnos Aprobados.
o Presupuesto de Ta.lleres.
o Certificados de Asistencia y/o Aprobación.
o Resultados de Evaluaciones de Talleres
o Resultados de Evaluaciones de Instructores.
o Resumen de Talleres Dictados.
¡ Historia de Participantes.

ó. Pa¡a la parte del Control de Biblioteca tenemos reportes de
o Materiales Bibliográficos.
o Materiales Audioüsuales
o Equipos Audioüsua.les.
o Resumen de Servicios prestados.
o Control de Proyecciones por rangos de fecha.
o Control de Reproducciones por ranSos de fecha.

2. Controla¡ las inscripciones de alumnos a los talleres y emitir los correspondientes
certificados de Asistencia y/o Aprobación a los mismos.
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CAPITULO I
I. ANTECEDENTES DEL SISTEMA



Sistena de Control de Talleres y Biblioteca (STB)

I.I AMBIEII{TE OPERACIONAL DEL STSTEMA ACTUAL

Actualmente, la empresa lleva el control de toda la información de T¡lleres
manualmente, realizando en primera instancia Ia planificación de los Talleres que se van

a dictar.

La planificación incluye la distribución de horarios, el lugar donde se va a dictar el ta.ller,

la fecha de inicio y finalización del taller, el contacto y confirmación del o los instructores
que dictarán el mismo.

Luego de ello, se realiza un proc€so de difusión de los Talleres, para darlos a conocer y
conseguir de esta manera participantes, con lo que se inicia con el proceso de inscripción
de participantes.

Se utilizan controles ocasionales para verificar el dictado del Taller
se toman evaluaciones acerca del desempeño del Instructor o
contenido del Taller.

Al final del mismo
Instructores y del

Como etapa fina.l, se elaboran los respectivos certificados de Asistencia y/o Aprobación
de los participantes, de acuerdo a los datos que haya proporcionado el instructor.
Asimismo, se elabora un listado de participantes para que estos vayan firmando,
conforme vayan retirando sus certificados y un informe resumido de los puntajes más

altos obtenidos, en base a las evaluaciones tomadas.

E[ control de los materiales y equipos que maneja Ia Bibliotec¡ se [evan en listados
manuales en su mayoria y no existe una organización clara de la prestación de servicios.

Existe un listado de Libros que posee la Bibliotec4 clasificado por tipo en: Libros,
Maestría y Folletos Instruccionales.

Se realizan controles ocasionales de los Materiales Bibliográñcos que posee la
Biblioteca. Asimismo, se hacen reportes ma¡uales de lo que tienen en una Bodega de

Equipos Audioüsuales si así lo requieren las máimas autoridades.

Si alguna empresa externa solicita equipos, se rt¿liza una cotización de los mismos, para

lo que actualmente no hay precios estándares establecidos.

Rara vez, pero existen casos, en que se alquilan los equipos y no están ligados a una

cotización necesariamente.

Ocasionalmente, solicitan la copia o reproducción de alguna cinta y/o üdeo. Así como,
se reciben solicitudes de proyección de alguna cinta y/o üdeo.

PRoTCOM Página : 2 ESpt)t,
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personal intemo. Pero, si se re¿lizan a personas ajenas a la comunidad politecnica.
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Periódicamente y conforme a se lo soliciten las autoridades, se realizan controles de
Proyecciones y Reproducciones de Cintas y/o Videos.

Urge mantener una Bas€ de Datos con información de los Talleres y Seminarios que se

dictan bajo el auspicio, dirección y supervisión de esta empresa. Así como el control de

todos los datos de la Bibliotec¿" incluyendo Materiales Bibliográficos, Audioüsuales y
datos de Ia Bodega de Equipos.

1.2 DEFINICION DEL PROBLEMA ACTI-]AL

Según los datos obtenidos, los principales problemas se hayan en la pane operativ4 para

ello a continuación describimos en detalle los problemas:

Cuando se solicita el listado de talleres que actualmente dicta el Centro, los datos de
los mismos se recopilan manualmente, Io que resta eficiencia en el servicio y causa

demora en [a entrega de información a clientes interesados.

. El proceso de recopilación de datos de talleres dictados en un período determinado de
tiempo, que se realiz¿ con el objetivo de realiza¡ evaluaciones comparativas, resulta
tedioso.

La veriñcación de los tipos de usuarios de los diferentes ta¡leres también se realiz¿ en

forma manual, dentro de los archivos de información, lo que hace que el proceso sea

tedioso.

El c'áculo de los costos de talleres en base a materiales y a número de personas, se

dificulta por no tener una consulta en línea del cupo, participantes inscritos y
materiales de apoyo didáctico necesarios

Si una persona solicita un certificado de asistencia o va a retirar su diploma, no

obtiene un servicio inmediato.

¡ Así mismo, se dificulta la elaboración del historial de un usuario potencial de los
talleres.

¡ El listado de los equipos y materiales didácticos audioüsuales disponibles no se

obtiene en forma inmediata.

No hay un estándar fijado para realizar la prestación de servicios, ni se hayan bien
identiñc¿dos los mismos.

PROT('OM Página : 3 T:SPoL
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I.3 SOLUCIÓN PROPTIESTA

Realizado el análisis de la situación actual de la empresa, se propone

'Implement¡r un Silem¿ de Informrción lntegredo"

Implementar un Sistema de Información Integrado para que las operaciones sean

realizadas eficientemente y de esta manera obtener resultados reales en un tiempo de

respuesta aceptable, el mismo que comprende los siguientes módulos:

I . TALLERES, para ello el sistema proveerá las siguientes funciones

Mantenimiento de los datos de Talleresa

a

Mantenimiento de datos de participantes e instructores, catalogados como los
Usuarios potenciales de los Talleres.

Planificación de talleres y emisión de datos de Difusión de los mismos

Control del Presupuesto asignado

Control de Inscripciones y emisión de Listados para el Control de la Asistencia de
los participantes.

Aprobación de participantes, emisión de Listados de panicipantes aprobados y de

certificados de Asistencia y/o Aprobación a los Talleres.

lngreso de Evaluaciones y emisión de Informes resumidos de los puntajes

obtenidos.

2. BIBLIOTECA, básicamente se encarga de los datos de medios y materiales de apoyo
didáctico, incluyendo: Materiales Bibliográficos, Materiales Audioüsuales y Equipos
Audioüsuales. Para ello el sistema brindará las siguientes facilidades:

Mantenimiento de datos de Ayudas Didácticas para el control de la Biblioteca

o

a

Mantenimiento de Servicios que la empresa brinda.

Cotizaciór¡ Alquiler, Préstamo de Ayudas Didácticas,
Proyección de cintas y/o üdeos.

Clasiñcados en.

Reproducción y

o Consultas en

Didácticas.
línea de Existencias y cantidades disponibles de Ayudas

a Reportes de Inventario de Materiales Bibliográficos, Materiales Audioüsuales
y Equipos Audiovisuales.

PR0T'('OM Página : 1 ESPoI.
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Reportes Periódicos de Servicios.

o Repones Periódicos de Reproducciones y Proyecciones

Se propcre dar solucian a los problemas y mejorar la organizacian de los servicios, cqr un
sistema desarrollado a través de u¡u mterface gÉfica compatible ccn Windor'¡s 95, utilizarido
Visual Basic 4.0 como L,enguaje de Programacim y Access 7.0 como manejador de Base de
Datos.

Estas herrami€nt¿s de gran auge en esta época, nos permitirá brindar un sistema flexible y con un
ambiante muy amrgable para la utilizaciqr del usuano.

PRoTCOM higino : 5 ESp)t-
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Manual de Diseño Sistema de Cont¡ol de Talleres y Biblioteca (STB)

2,1 DIAGRAMA GENERAL DEL SISTEMA

Debido a que STB está diüdido en dos partes o subsistemas, a continuación veremos
dos diagramas generales del Sistem4 uno para la parte del control de Talleres y otra para

el marejo de la Biblioteca.

2.I.I SUBSISTE]IIA DE TALLERES

§JA§SIE¡A
o€
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Manual de Diseño Sistemo de Cont¡ol de Talleres y Biblioteca (STB)

Narr¡tiv¡ del Diagrama

En primera instanci4 se muestrar las entradas más impoñantes de este subsistema.

En el primer bloque encontramos los mantenimientos de parámetros para este

subsistema, que son de Talleres, de Usuarios, de Rubros que se utilizarán más ta¡de
para el ingreso de los presupuestos y de formatos de evaluación que servirán para el

ingreso de los datos resumidos de evaluaciones En el segundo bloque encontramos
el ciclo de üda de los talleres, comenzando por la planificación, donde se detallan
además los materiales necesa¡ios para el dictados del taller y el o los instructores
asignados, luego encontramos la elaboración del Presupuesto, seguido de las

lnscripciones de participantes, todo esto antes de iniciar el dictado. Por último, en el

tercer bloque encontramos el ingreso de evaluaciones, que se realizan al final del
taller, y el ingreso eventual de gastos, si es que e[ costo del Taller ha sobrepasado el

Presupuesto.

3. En la parte inferior se üsua.lizan las salidas, reportes, listados o informes que el

sistema emite:
. En primera instanciq encontramos los Reportes de Datos de Talleres que será

utilizado para dar a conocer los mismos a instituciones extemas o ajenas a la
institución.

. El Reporte de datos de DifusiórL que como su nombre lo indica ayuda a difundir
los talleres a fin de que los participantes se intereserL obtengan información y se

inscriban.
o La Hoja de Presupuesto, sirve para justificar los costos del Taller.
o El Listado de Participantes, tanto para la toma de Asistencia, como de los

estudiantes aprobados.
r Los Certificados de Asistencia y/o Aprobación que se entregan a los participantes

al final del Taller.
. Los Resultados de las Evaluaciones, de los puntajes obtenidos tanto por el

Instructor, como del contenido del Taller.
o El Resumen de Gastos adicionales al Presupuesto.
o Un Reporte Talleres Dictados por rangos de fecha.
¡ Un Histórico de Talleres tomados por un participante.
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2. Todas los datos necesarios para realizar los ingresog consultas y veriñcaciones de las

ent¡adas se realizan directamente a la Bas€ de Datos de STB
(STB_INVENTARIO). Así como también la consulta y selección de datos para la
emisión de reportes o salidas del sistema.
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2.I.2 ST]BSISTEMA DE BIBLIOTECA

N¡rr¡tiva del Diagrama

En la parte superior se pueden apreciar las enüadls más importantes del subsistema
de Biblioteca.
. En primer lugar, encontramos el mantenimiento de ayudas didácticas, donde se

mantendrá toda la información de los datos de la Biblioteca, clasiñc¿da en tres
grupo de acuerdo el tipo: Materiales Bibliográficos, Materiales Audioüsuales y
Equipos Audioüsuales

o En segundo lugar, el mantenimiento de Servicios, donde se registran los datos de
Alquiler de Audioüsuales, de Cotizaciones, de Préstamos de Bibliográficos, de

Reproducciones y Proyecciones de cintas y/o üdeos
. Y por último tenemos el Registro de Devoluciones, solo para los casos en que el

servicio fue un Préstamo o un Alquiler.

2. Todas los datos necesarios para realizar los ingresos, consultas y verificaciones de las

entmdos se realizan directamente a la Base de Datos de STB
(STB_INVENTARIO). Así como también la consulta y selección de datos para la
emisión de reportes o s¿rid¿s del sistema.

OE
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Manuol de Diseño Sistema de Control de Tallercs y Biblioteca (STB)

3. En la parte inferior se üsualiza¡ las salidrs, entre ellos encontra¡nos:
. Los Reportes de Materiales Bibliográficos, Materiales Audioüsua.les y Equipos

Audioüsuales, informan las cantidades en existencia y las cantidades disponibles.
o El Resumen de Servicios, es un reporte que se emite por rsngos de fecha e imprime

los datos clasificados por el tipo de Servicio.
¡ El Informe de Reproducciones y de Proyecciones, que se imprimen ambos por

rangos de fecha y proporciona¡ información sobre los materiales utilizados y las
personas implicadas en el s€rvicio.
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2.2.I ST]BSIS'IEMA DE TALLERES

2.2.I.I PLANIFICACION DE TALLERES

ln

STBT TALLER

Materral
N

Códrgo
+ Fecha
Taller

Dáos Taller

Datos

édula
uarlo

Datos
alleres

Cédula
Usuario

Datos
suaío

STBT USUARI
Datos Usuaflo

ES

Datos
lnstructol

STBT_MATER
TALLER

STBT-TALLER
PLANIFICADO

STBT_INSTRUCfOR
TALLER

Narr¡tiv¡ del Flujo de D¡tos de Plenific¡ción de T¡lleres

l. El Asistente realiza la Planificación de Talleres, en base a los requerimienlos de
Usuarios.

2. Primero ingresa los datos genera.les de la Planiñcación, como lugar donde será

dictado, Horario, Fecha de Inicio y Finalización.

3. De acuerdo, al lugar donde va a ser dictado y a qué tipo de Institución se va a dictar,
es decir si es un organismo de la E.S.P.O.L. o una empresa extern4 se procede a
realizar el ingreso de los materiales necesarios para el Dictado del Taller.

4. Adicionalmente, se contactan y asigna al instructor o instructores encargados de
dictar el Taller

Asrstente
Administrativo

lngreso
de

Usuário6

Taller

códi
+F

Planilicacón
de

Talleres
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Usuano Secretaria

lngreao
de

Uauano6

lnscnpoones

2.2.T.2 INSCRIPCIÓN DE PARTICIPANTES

Datos UsuanoDatos Personales

Códrgo
+ Fecha

Taller

atos Taller

+ Fech
Taller

Códrgo
Cédula

ano

Datos
nscnpclón

Oatos
suaflo

STBT USUARI

C&ula
Usuario

STBT_ R
PLANIFICAOO

Usuano

TALLER

S,§.,{¡!i

q-q»
BID:-

C 
^ 

¡'. P:Js

Pf,Ñ^S

l{arretiva del Flujo de D¡tos de lnscripciones

El Usuario proporciona sus datos a la Secretaria, que será la persona encargada de
realizar las inscripciones. Si el uzuario no está registrado en el Sistema" se procede a

realiz¿r el ingreso de los datos del mismo a través del Mantenimiento de Usuarios.

2. Con los datos claves del Taller, Código y fecha del mismo, se obtiene los datos del
Taller Planificado y con la cdula del usuario, los datos del mismo.

3. Los datos de inscripciones se almacenan en una tabla de Usuarios por Taller

4. Cada vez que se ingresa un Usuario, se actualiza el número de inscripciones del Taller
Planificado.
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Asislenle
Admi

Vermcac¡ón
de

Rubros

resuP

lngreso
de

2.2. I.3 PREST]PTIESTOS

Código Rubro

Descr¡pcón
Rubro

Código
+ Fecha
Taller

Cód¡go
+ Fecha

Taller

Oato3
de

Rubros
r- Costo

Dalos de
faller

+ Detalle
de Rubro6

Código Ru
Descripc¡ón

Rubro

PLANIFICADO STBT RUBRO

STBT PRESUPUES

Nerretive del Flujo de Datos de Presupuestos

l. El ingreso del Presupuesto para e¡ Taller se hace luego de la Planificaciór¡ para el

efecto el usuario debe proporcionar los datos del mismo: Código y Fecha en que fue
planificado.

2. Unavez que se ha verificado que los datos del Taller son correctos, se procede con el

ingreso de los detalles de rubros.

3. Para el ingreso de las líneas de deta.lle se solicita el código de rubro, mismo que se

valida contra la tabla de rubros, una descripción de cómo se ha calculado y el costo
del mismo.

4. Cada linea de detalle, se ingresará en la tabla de Presupuestos.
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2.2. I.4 APROBACIÓN DE PAR'TICIPANTES

Cédula
de

Usuario

Cambio de
Estado del

Usuario

STBT-USUARIO
TALLER

Narr¡tiva del Flujo de D¡tos Aprobación de Participentes

Al ñnal de cada Taller el Asistente Administrativo realiza la Aprobación de panicipantes
en base a los datos proporcionados por los Instructores.

As¡lenle
Adm¡nilrativo

Pa

Aprobación
de
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2.2.I.5 EVALT]ACIONES

Evaluac¡ones

Dalos
lotal¡zádos

de
valuaciones

de Evalua
STBT PREGUNTA

Preguntas de la
la Evaluac¡ón

Oatos General
de la

Evaluac¡ón

Totel de
reguntas
a rcád as

STBT EVALUACIO
STBT-PREGUNTA

EVALUACION

N¡rrativ¡ del Flujo de D¡tos de Ev¡luaciones

l. Al final de cada Taller s€ entrega a cada estudiante una Hoja de Evaluación para el

Taller y una por cada lnstructor.

2. El Asistente Administrativo cuenta el tota.l de las evaluaciones de cada tipo, y el total
de preguntas ma¡cadas, para Iuego ingresar estos datos al sistema.

3. De acuerdo al Tipo de Evaluación que s€ va a ingfesar, s€ toman los datos de la tabla
de Preguntas.

4. Luego, en la tabla de cabecera de Evaluación se ingresan los datos generales, como
Fecha de Evaluación y número Total de Evaluaciones.

5. En la tabla de detalles se ingresa el total de las respuestas marc¿das, mismos que

servirán para emitir listados que permitan evaluar el rendimientos de los Instructores y
el contenido de los Talleres a través de porcentajes.

Usua rio
Asilente

Adminislrativo

Regilro de
Eveluaciones
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2.2.1.6 GASros

Codigo
+ Fecha
Teller

STBT- R

Cod¡0o
+ Fecha
Taller

PLANIFICADO
aller

Datos de
Taller

+ delalle
Gaslos

STBT-GAS
TALLER

Narrative del Flujo de D¡tos de Gastos

l. Luego de concluido eJ Taller, el Asistente Administrativo s€ encarga de recaudar
todos las lacturas de los gastos adicionales del Taller. Para realiza¡ el ingreso,
primero debe ingresar los datos de código y fecha de planificación.

2. Luego de verificados los datos, se procede a realizar el ingreso del detalle de gestos
que se almac€nan en la tabla STBT GASTOTALLER.

Datos de
Galos

Asistente
Administrativo

Registm
de

Gas1os
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2.2.2 ST,BSISTEIITA DE BIBLIO'I-ECA

2.2.2.I DIAGRANIA DE FLT]JO DE SERVICIOS

Documento L

Oatos de Ayudas
Didácticas

Oatos
del Servicio

Oatos Oatos de
AWdas

Didáclicas
del

SéMc¡o

STBT_MATERIAL
SERVICIO

Nerrative del Flujo de Datos de Servicios

l. El Usuario debe proporcionar algun documento legal, usualmente la cedula" que

certifique la devolución del Préstamo o Alquiler de Ayudas Didácticas.

2. Los datos genera.les del Servicio, como tipo de servicio, datos del usuario que realiza
el servicio, unidad académica si se trata de un usuario interno y/o fecha de devolución,
se almacenan en la tabla de cabecera del Servicio STBT SERVICIO.

3. Los datos paficulares de la o las ayudas que intervienen en el servicio, se almacenan
en la tabla de detalles STBT MATERIALSERVICIO

Asbter e o
AWdante

Adm¡nbtativoUsuario

lngreso
de

Servicios
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2.2.2.2 REGISTRO DE DE}'OI,TiCIONES

Dcum€¡to

Feha
y Tipo

de Sdvi:E

Cañtdad6 Actualrzadas

Esta& da AyrJda
y Cañtdad6 D€r¡.¡otta§

STBT_MATERIAL

STBf-OETALLE
MATERl/AL

STBI MATERhL
SERVTCTO

lh C'on€.'ahs do h
Da¡¡ducróñ STBf SERVICIO

Nerrativa del Flujo de Detos de Devoluciones

l. El Usuario dewelve las ayudas que se prestaron o alquilaron, se registra la fecha de
devolución y se devuelve el documento legal que dejó como respaldo, si es que ha

dewelto todo.

2. Se actualiza el estado del Servicio a Devuelto en la cabecera de Servicios , y se

registran los datos como: fecha de devolución, estado en que se dewelve la ayuda
didácticas y la cantidad que se está devolviendo, tanto en la tabla de detalles de
Servicios, como también se afecta directamente la de materiales y detalle de
materiales.

AaÉt!ñb o
Ayudent€

Adm¡nbtr¡tivoUsuario

Roglst-o
de

Devo¡ucbñes
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2.3 DIAGRAMAS DE FLUJO DE INFORMACION

2.3.I SUBSISTEMA DE TALLERES
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N¡rretiva del Diegrema de Flujo de Informeción de Telleres

En primera instancia, el Asistente Administrativo realiza la Planiñcación Talleres y el
Presupuesto de los costos por Taller. La planificación incluye selección del instructor
o instructores que impartirá el Taller.

2. Luego de re¿lizada la planificación, la Secretaria es la persona enc¿rgada de realiz¿r
las inscripciones de los participantes de los talleres.

3. Antes de iniciar el Ta.ller, la secretaria entrega un listado de Participantes inscritos al
instructor. Con esta lista el instructor tomará la Asistencia.

4. Al ñnal del Taller, el Instructor entrega el Listado de Participantes al Asistente
Administrativo, con las respectivas anotaciones para la inmediata Aprobación de
Participantes.

5. En la última clase del Taller, se entrega a los participantes formularios de evaluación
del Taller y del Instructor o Instructores. Posteriormente, se realiza un conteo de las

evaluaciones y de las respuestas ma¡cadas, para realizar el ingreso de los resultados al
Sistema.

6. Luego de esto, los participantes que han aprobado, pueden acercarse a retirar el

Certificado de Asistencia y/o Aprobación, en cualquier momento.

7. Si el Presupuesto se sobrepasó por algún motivo, e[ Asistente Administrativo procede

a re¿lizar el registro de los gastos que han sido ocasionados, basándose en las facturas
que comprueben los costos adicionales.
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2.3.2 STiBSISTENIA DE BIBLIOTECA
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N¡rrativ¡ del Diagrama de Flujo de lnformación de Bibliotec¡

tos Servicios se realizan verificando para ello la identificacion personal de los usuarios, y or
algunos casos, espocialm€nte en el de los préstamos es necesario que la documentación repose
hasta que el usuario devuely¿ el material prestado.

El sistema trabaja co el número de cálula, pero en qrsos urSqltes se puede alrnacrnar el
número o código de otro documento legal que certrñque la devolucicn de los matenales.

Una vez que se haya registrado el servrcio en el sistema, si hay que cobnr algún valor se lo
hace o se enüa a ral'zar el pago a la secráaria de la E.S.P.O.L., para elloee impnme uno o
dos respaldos. El usuano ñnal, se queda cor una copia y la otra reposa en la empresa.

2. Si se tr¿taba de un servrcio de Alquiler o Pnlstamo, ñ el mom€rito an que eJ Usuano hace la
devolución se le antrega la identiñcacisl re&nida y se hace el regrstro de la derolucion an el

silema.

3. Adicionalme¡rte el sistema podÉ imprimir Informes de los Servicios que se prestan dur¿nte un
período de tiempo, cuando las Autoridades máxrmas asi lo requieran

PRoT(-0M Págino : 22 ESPoI-

l. El Asister¡te o el Ayudante Administrativo scr las personas encargadas de prestar s€rvicios a

los usuarios pcÉenciales de la Biblidecá. Entre los servrcios que presta esta empresa tenemos:

a) Alquileres, usualmurte de Equipos.

b) Cctizaciores.
c) Préstamos.

d) Reproducciores o Cqias de üdeos o crrtas.
e) Proyeccicres o Copias de üdoos o cintas.
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2.4 DTAGRA,TVTAS JERARQUTCOS DEL SISTEMA

2.4.I DIAGRANÍA PRIN(]IPAL
0000

1 000 2000 3000 4000 5000

ü)fi) Sistcme de Control de T¡lleres y Biblioteca (STB)
STB contiene cuatro opciones a través de las cuales cumple con todos los requerimientos
iniciales de los usuarios potenciales del mismo. La opción de Admhistración se

encargará de da¡le mantenimiento a los parámetros generales del Sistema" las siguientes
opciones, Talleres y Riblioteca, componen los subsistemas en los cuales se diüde el

sistema y la opción I'azos cumplirá con tareas adicionales del Sistema.

lO00 Administr¡ción
Esta opción como su nombre lo indica se encargará de la parte Administrativa del
Sistema. Por ello permite dar mantenimiento a las claves de acceso al Sistema y a la
codificación de Unidades Académicas.

2üX) T¡lleres
Este módulo se encargará de mantener actualizada la información de Ta.lleres y flujo
continuo al ciclo de üda que cumplen los Talleres planificados

3(Xx) Bibliotec¡
Permitirá ma¡tener actualizada la información de las ayudas didácticas que posee la
Biblioteca" proveyendo consultas en linea de las existencias actuales y las cantidades
disponibles de materiales.

4{XX) V¡rios
Contiene opciones adicionales del sistema" como Respaldos y Restauración de la Base de

Datos, Cambio de Usuario p¿ra el c¿so de que más de uno trabaje en la misma

computadora e información Acerca del sistema.

f)00 S¡lir
Provee la salida exitosa del sistema

S¡itema de Conúol
de Talleres
y Biblioteca

AdminÉtración Talleres B¡blioteca Vanos Salir
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Admrn¡stracón

Claves de
Acceso al
Sistema

U n idades
Académrcas

2.4.I.I DIAGRANfA DE ADMINISTRACION

1100 1200

I l0O Unid¡des Ac¡dóm¡cas
Permite mantener codificada las Unidades Académicas, que son organismos a los que

más presta servicios la empresa y usualmente pertenecen a la E.S.P.O.L.

12fi) Claves de Acceso el Sisteme
Se encarga del ma¡tenimiento de claves de acceso al sistema. En esta parte se otorgan
permisos de acceso a las distintas opciones del sistema.
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2.4.I.I DIAGRANTA DE TALI,ERES

2000

2100 2200 2300 2400 2500

2100 M¡ntenimiento
Este opción se encargará de mantener al día la información correspondiente a Talleres; a
Usuarios, refiriéndose a Participantes e lnstructores; a Rubros, utilizados en la
elaboración de Presupuestos; y a Formatos de Evaluación.

22m Plenific¡ción
En esta opción se ingresarán los datos de talleres en los horarios planificados, el
instructor o instructores asignados; así como también las inscripciones de los
participantes.

23(D Especielcs
Aquí se ralizzrá el ingreso de los Presupuestos, la Aprobación de Participa¡tes, el
ingreso de los resultados de las Evaluaciones y ocasionalmente, los Gastos adicionales
del Taller.

24{rc Reportes
A través de esta opción se emitirán los reportes de datos de Talleres Planiñcados, datos
de Difusión, Listados de Participantes, Certificados de Asistencia y/o Aprobación,
Resúmenes de Talleres Dictados e Histórico de Participantes.

25fi) Salir
Provee la salida exitosa del sistema si se ha corrido de forma independiente, si se ha
llamado desde el Módulo Principal regresa al mismo

falleres

Mantenimiento Planiñcación Espec¡ales Reportes Salir
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2.1.I.I.I DIAGRAMA DE I\IANTENIMIENTO DE TALLERES

2100

21'tO 2120 2130 2140

2l l0 T¡llercs
Por medio de esta opción se dará mantenimiento a la información general de ta.lleres,

como Nombre, Tipo, Descripciór¡ Temario y Objetivos. Permite crear, consultar,
modificar e inactiva¡ talleres.

2120 Usu¡rios
Permite crear, consultar, modificar e inactivar participantes e instructores.

2ll) Rubros
Permite crea¡, consultar, modificar y elimina¡ rubros. Los rubros son los items utilizados
para el ingreso de los Presupuestos.

21,10 Formrtos de Evdurción
Permite modiñcar formatos de evaluación existentes. A partir de un form¿to existente,
se pude modiñcar o eliminar preguntas y alternativas en la parte de detalles de este

mantenimiento.

MentenimÉnto

Talleres Usuarios Rubros
Formatos

de
E\áluecón
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Talleres lnscripciones

2.1.1.1.2 DIAGRA]VTA DE PT,ANIFICACION DE TAT,LERES

2200

2210 2220

2210 T¡lleres
Por medio de esta opción se ingresará los datos de ta.lleres planificados, como horario,
fecha de inicio y finalización, lugar donde será dictado, instructor o instructores
asignados, el listado de materiales neces¿rios. Pa¡a ello se permite crear, consultar,
modificar, inactivar y registrar como dictados a los talleres planiñcados.

Nota: El cambio de estado de un taller a dictado, ma¡ca el inicio de otra de las fases de
üda de un taller, como la aprobación de estudiantes, el ingreso de los resultados de las

evaluaciones, el ingreso opcional de gastos adicionales del taller y la emisión de reportes
informativos y de certificados de Asistencia y/o Aprobación de panicipantes.

2220 Inscripciones
Permitirá realizar el ingleso, consulta y modificación de inscripciones de participantes a

los distintos talleres planificados. En el momento del ingreso de nuevos participantes, se

selecciona el tipo de participante, que puede ser: Docente, Estudiante, Ayudante,
Empleado u Otro para personas externas.

PROI.( ()M Página : 27 ESI.I ) L
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2300

2310 2320 2330 2340

2341 2342

13l0 Presupucsto de Talleres
Permite crear, consultar y modificar los datos del presupuesto para un taller planificado.
El deta.lle de rubros, lajustificación o descripción del costo y el costo en si conforman los
datos del presupuesto.

l3l) G¡stos de T¡lleres
Permite el ingreso, consulta y modificación de los gastos adicionales al presupuesto de
un Taller.

1340 Ev¡lu¡ciones
Permite el ingreso, consulta y modificación de los resultados de las Evaluaciones
realizadas a los talleres dictados. Esta opción está diüdida en dos, una para el ingreso de
los resultados de eva.luaciones correspondientes al contenido de los talleres, y la otra
para el ingreso de evaluaciones correspondientes al desempeño de los instructores.

Procesos
Esp€c¡ales

Presupuesto
de

Talleres

AprobecÉn
de

Partbipantes

Gastos
de

Talleres
Evaluac¡ones

lnstru ctores Talleres
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2.4.I.I.3 DIAGRAMA DE PROCESOS ESPECIALES DE TALLERES

1320 Aprobeción de Perticipantes
Por medio de esta opción se permitirá realiza¡ la aprobación de participantes inscritos en

los talleres dictados.
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Reportes

Datos
de

Talleres

Lilado
de

Pa rticipa ntes

Resutlado
de

Evaluacbnes

Hilórico
de

Partic¡pantes

Dfusión
de

Talleres
Cerlificádos

Resumen
de TellerÉs

Didados

2.4.I.I.4 DIAGRAMA DE REPORTES DE TALLERES

2400

24',|0 2450 2470

2420 2140 2¿160

l4l0 D¡tos de T¡lleres
Permite emitir un reporte informativo sobre los datos generales de un taller planificado
Este reporte puede ser utilizado como un documento adjunto a las propuestas.

1430 L¡st¡do de Prrticipantes
Permite imprimir dos tipos de listados. Uno para Ia toma de asistencia de los
participantes, y la otra de los participantes aprobados una vez finalizado el dictado del
taller.

14f) Resultedos de Ev¡lu¡ciones
Esta opción permite imprimir el resultado de las evaluaciones de Talleres e lnstructores,
de forma independiente.

1470 Histórico de Alumnos
Permite conocer de manera resumida los talleres que ha tomado un usuario

Nota: Todos los reportes son consultivos en primera instancia

PROI'('OM Página : 29 ESPoL

1420 Difusión dc Trlleres
Permite imprimir un reporte de los datos de difusión de un taller

1440 Ce rtiñcados
Permite imprimir ceñificados de Asistencia y/o Aprobación de talleres.

146t0 Rmumen de T¡lleres Dict¡dos
Emite un listado de datos resumidos de los Talleres dictados en un rango de fechas.

2430
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B¡bliotecá

Mantenimienlo Reportes

2.4.3 DIAGRANIA DE BIBI,IOTECA

3000

3100 3200

3lü) Mantenimicnto
Permite realizar el Mantenimiento de los datos de;
. Ayudas Didácticas, entendiéndose como tal a los Materiales Bibliográficos y a los

Materiales y Equipos Audioüsuales.
e Servicios, entre los que presta este Organismo tenemos. Préstamos, Copias o

Reproducciones, Proyecciones, Alquiler de Audiovisuales y Cotización de Servicios.
o Devoluciones, de Préstamos rea.lizados.

32fi) Reportes
Esta opción emite listados informativos de los Servicios e Inventario de las Ayudas que
contiene la Biblioteca.
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2.4.3.I DIAGRANTA DE ]\IANTENINIIENTO DE BIBLIOTECA

3100

31 10 3120 3t30 3'1 40

3ll0 Subtipos
Se encarga de dividir los Materiales Bibliograficos, Materiales Audioüsuales y Equipos
Audioüsuales o tipos de ayudas didácticas en subtipos. Permite crear, consulta¡,
modifi car, inactivar subtipos.

3120 Ayudas D¡dicticas
Permite crear, consultar, modiñcar y eliminar/inactivar materiales o ayudas didácticas

3130 Servicios
Permite crear, consultar, modiñcar e inactiva¡ servicios. Sólo se afectan las existencias y
cantidades disponibles, cuando se trata de alquiler o préstamo de materiales didácticos.

3140 Devoluciones
Permite modifica¡ los servicios para de esta manera registrar las devoluciones y consultar
sewicios y devoluciones realizadas.

Manlenimiento

Subt¡pos
Ayudas

Didácticas
Servicios Devoluciones
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2.4.3.2 DIAGRA]\TA DE REPORTES DE BIBI,IOTECA

3200

321 3230 3250

3220 3240 3260

3210 M¡teri¡les Bibliográficos
Permite imprimir un repofe de existencias y cantidades disponibles de Materiales
Bibliográficos.

3220 M¡terialesAudiovisurles
Permite imprimir un reporte de existencias y cantidades disponibles de Materiales
Bibliográficos.

321) EquiposAudiovisu¡les
Permite imprimir un reporte de inventario de Materia.les Audiovisuales

3240 Resumen de Senicios
Permite imprimir un resumen de los servicios prestados por la empresa en un rango de
fechas

2250 Proyecciones
Emite un resumen de proyecciones que ha realizado la empresa en un rango de fechas.

22ñ Reproducciones
Permite la emisión de un resumen de reproducciones que ha realizado la empresa en un
rango de fechas especifico.

Reporles

Materiales
Bibliográf¡cos

Proyecciones
Equ¡pos

Audiov¡suales

Materiales
Audiovisuales

Resumen
de

Serv¡cios
Reproducciones
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Varios

Cambio
de

Usuario

Acerca
del

Sistema

Manlenimier o
de la Base
de Oalos

Respaldo Restauración

2..T.{ DIAGRAIIIA DE !'ARIOS

4000

4100 4200 4300

41 10 4',120

4l0O M¡ntcn¡miento de le Base de D¡tos
Permite hacer respaldos y restauraciones de la Base de Datos. Para evitar pérdidas de
información será necesa¡io sacar respaldos diarios de la Base de Datos que contiene toda
la información transaccional del sistema.

4200 Cembio de Usu¡rio
Ayuda en los casos en que dos usuarios trabajan en una misma computadora, de esta

manera cuando un usua¡io distinto necesite trabajar, no tendrá que salir del sistem4 sino

solamente cambiarse de usua¡io para poder acceder a las opciones a las que tiene
permiso.

4fi) Acerce del Sistem¡
Proporciona una breve inlormación acerca de la elaboración del sistema
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3.I DEFINICION DE ESTANDARES

3.I.I ESTANDARES PARA EL MANEJADOR DE BASE DE DATOS
El Manejador de Base de Datos utilizado es Access versión 7.0. En esta sección se

detallará los estándares que se utilizaron para la creación de los archivos o tablas.

3.I.I.I BASE DE DATOS
La Base de Datos es la estructura que funciona como contenedor de las Tablas. A
continuación se describe el formato utilizado en la creación.

Formsto:
<PREFIJO> <NOMBRE ESCRIPTIVO>

Nombre Descriptivo de la Estructura
Longitud: Máximo 20 ca¡acteres

Carácter Separador
Longitud: I carácter

Prefijo ldentiñcador del Sistema: STB
Longitud: 3 caracteres

3.I.I.2 TABLAS
Las Tablas en Access hacen las veces de los archivos. Los nombres están conformados
de acuerdo a.l formato que se describe a continuación.

Formeto:
<PRf,FUO><TAB OMBREDESCRITTIVO>

Nombre Descriptivo de la Estructura
Longitud. Máximo 20 caracteres

Carácter Separador
Longitud: I ca¡ácter

Identificador de Tabla: T
Longitud. I carácter

Prefijo Identiñcador del Sistema: STB
Longitud: 3 caracteres

PROl'(',OM Página : 15 ESP0L

3.r.1.3 CAMPOS
A continuación se describe la sintaxis utilizada para la creación de campos.
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Formato:
<\OMB CAÑIPO> <NOMBREENTIDAD>

Nombre Descriptivo de la Entidad
Longitud. Máximo 8 caracteres

Carácter Separador
Longitud: I carácter

Nombre Descriptivo del Campo
Longitud: Máximo 8 caracteres

3.I.2 ESTANDARES DE PROGRAMACION
En esta sección se detallará los estándares que se utiliz¿ron durante la Programación del
Sistema en Lenguaje Visual Basic 4.0.

Cabe recalcar que, STB fue desarrollado en una plataforma de 32 bits, por lo tanto,
soporta nombres de archivos largos.

Formato:
.r¡."¡¡s><prefij oxNombre Descriptivo>

Las siguientes tabla deta.llan los alcances y prefijos utilizados para la declaración de
variables del sistema:

ALCANCE TIFO DE ALCANCE
Global

p Public

PRf,ruO TIFO DE VARIABLE
b Boolean

d Date

f Float

]- lnteger
I Long
o Ob.ject

s String
t Table

Variant
db Database

Dynaset

PROT('0M Págino : 1o ESP0L

3.I.2.I VARIABLES
Los nombres de variables y funciones tienen la siguiente estructura

ds



,Vonual de Diseño Sistema de L'ontrol de Talleres y Riblioteca (S'l'B)

Para variables locales se omite el a.lcance, sólo es necesario indicarlo para variables
globales y públicas.

3.I.2.2 PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES
Los nombres de procedimientos y ñ:nciones tienen la siguiente estructura

Formsto:
¡¡¡6¡¡ s¿><prefij oxN ombreDescriptivo>

En las siguientes tablas se detallan los alcances y prefijos utilizados para la declaración de
procedimientos y funciones:

ALCANCE TIFO DE ALCANCE
pr Private
pb Public

PRfFUO TIPIO DE RUTINA
s Sub (Procedure)

f Function

3.I.2.3 CONTROLES Y OBJETOS
Los nombres de controles y objetos de estarán conformados por un preñjo que antelará
el nombre descriptivo del mismo.

Formato:
<p jo> <Nomb Descriptivo>

Nombre Descriptivo del Control
Longitud: Máximo 20 ca¡acteres

Preñjo del Control
Longitud: 3 ca¡acteres

En Ia siguiente tabla se detalla los prefijos de los controles utilizados

PRET-UO Df,SCR¡PCIÓN

chk CheckBox
cmb ComboBox
com Command Button
crc Crystal Repon Control
dst DateComboBox

dir DirList Box
dn' Drivelist Box
fil FileList Box

PRoT(-0M Página : 37 ESPU,



Manual de Diseño Sistema de Control de I'alleres 
^y 

Riblioteca (57'B)

PR,EruO DESCRIPCIÓN

frm Form
fra Frame

rmg lmage List
tbl Label

lvw List View
mnu Menu

opt Option Button
pnl Panel

pic Picture Text Box
psb Progress bar
sfr SSFrame

scm SSCommand

sop SSOption
sch SSCheck

stb Status Bar
rlb ToolBar
frm Forms

mod Modules
mdi Mdi Forms

3.1.2.4 ARCHIVOS FUENTES
Los nombres fisicos de los formas y módulos serán los mismos utilizados para los
controles del mismo tipo.

3.I.2.5 CODIFICACIÓN
La indent¡cién estándar para STB es de 3 caracteres

Los comentarios explicativos de las sentencias comienzan con el añstrofe. ' .

Los coment¡rios de presentación de módulos y formas tienen el siguiente formato

' Presentación de Módulo

Los coment¡rios de declaración de variables globales o generales para el sistema,

empiezan con Rem.

Pa¡a dar un mejor entendimiento del código y la lógica de la programación se definió
como norna obligatoria la utilización de Option Erplicit al inicio de cada módulo o
forma. Esta convención forza al programador a realiza¡ la declaración de variables.
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3.1.2.6 COMUNICACIÓN CON EL USUARIO
El usuario siempre debe receptÍ¡r una respuesta del sistema por la acciones que ejecute,
para ello se ha tomado en consideración el hecho de cambiar el cursor al reloj de arena

en el momento que una acción se esté ejecutando, se cargue una nueva forma, o
cualquier acción que pueda confundir al usuario porque no recibe una respuesta
rápidamente.

Cada vez que el cursor se posicione en algun campo, le sa.ldrá un mensaje en la linea de

estado de la ventana actual, que le indique algo más sobre el campo como el número
máximo de caracteres.

3.I.2.6.T MENSAJES DEL SISTEMA
El formato utilizado para las ventanas de Mensaje es el nombre de la opción en la barra
de Título (de la ventana del Mensaje) y un icono en el ángulo superior izquierdo que

exprese el tipo de mensaje, que puede ser:

Error Critico Pregunta

Información Exclamación

3.1.2.6.2 YENTANAS DE APLICACIÓN
Las ventanas de aplicación sirven como la interface principal de una aplicación. Son
llamadas 'Ventanas principales" y en Visual Basic trabajan a manera de Contenedor de

formas. Cada vez que hablamos de una form MDI o Forma padre nos estamos refiriendo
a una ventana de aplicación.

Las ventanas de aplicación suelen ser móviles y normalmente son ajustables. Esto
significa que siempre deben de tener un barra de título, botones de control. Minimizar,
Maximizar, Cerrar y deben estar asociadas a un icono.

3.2 PLAN DE CÓDIGOS

3.2.T UNIDADES ACADÉMICAS
Tipo: Alfanumérico
Form¡to: XX - Secuencia de 0l a 99

I§

(i2

e
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Tipo: Alfanumérico
Formrto: XX - Secuencia de 0l a 99
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3.2.3 tTSUARIO
Tipo:
Formato:

J.2.4 RTIBROS
Tipo:
Form¡to:

Alfanumérico
XX - Secuencia de 0l a 99.

3.2.5 FORMATOS DE EVALUACION
Tipo: Numérico (By,te)

Formeto: 9- Secuencia de 1a255.

3.2.6 TALLERES PLANIFICADOS
Tipo: Alfanumérico
F'ormato: -D

Fecha de planiñcación
Código de Taller.

3.2.7 EVALUACIONES
Tipo: Numérico (B¡e)
F'orm¡to: .D

3.2.8 STJBTIPOS
Tipo: Alfanumérico
Formeto: XX - Secuencia de 0l a 99

édula del lnstructor
Fecha de planificación
Código de Taller
Tipo de Evaluación:

T - de Taller
Y - de lnstructor

ormato de Evaluación
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3.2.9 CÓDIGO DE AYUDAS DIDACTICAS
Tipo: Alfanumérico
F ormsto: x-

3.2.I0 SERVICIOS
Tipo: Alfanumérico
Form¡to: - DDi}I

Código Secuencial de 0l a 99
Código de Subtipo.
Tipo de Medio Didáctico:

B - Material Bibliográfico
A - Material Audioüsual
E - Equipo Audioüsual

-9

Secuencia de Servicio
Fecha de planificación
Código de Taller.

| -255

3.3.I TABLA DE PERMISOS DE ACCESO A LAS OPCIONES DEL
S¡STEMA

CODIGO DfSCRIPCION
0l Mantenimiento de Unidades Académicas

Resoaldar Base de Datos
0l Restaurar Base de Datos
04 Mantenimiento de Talleres
05 Mantenimiento de Usuarios
06 Mantenimiento de Rubros
07 Mantenimiento de Formatos de Evaluación
08 Planificación de Talleres
09 Planificación de Inscripciones
l0 Presuouesto de Talleres
ll Aorobación de Particioantes
t2 Gastos de 

-[alleres

ll Evaluación de Talleres,14 Evaluación de Instructores
t5 Difusión de Talleres
ló Datos de Talleres
t7 Listado de Particioantes oara toma de Asistencia
l8 Listado de Particioantes Aorobados
l9 Certiticados
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20 Resultado de Evaluaciones
2l Informe de Talleres Dictados
22 Histórico de Participa¡tes
L) Mantenimiento de Subtioos
21 Mantenimiento de Atudas Didácticas
25 Mantenimiento de Servicios
26 Mantenimiento de Devoluciones
27 Reporte de Materiales Biblio,¡ráficos
28 Reporte de Materiales Audiovisuales
29 Reoorte de Eouioos Audioüsuales
30 ReDorte de Serv'icios Prestados
3l Repone de Reoroducciones
32 Reoorte de Provecciones

J.3.2 "I'IPOS DE AYUD.{S DIDACTICAS

TIPO DESCRIPCION
A Material Audioüsual
B Marerial Bibliográfico
E Equipo Audioüsual

3.3.3 TIPOS DE SERVI(]IO

TIPO DESCRIPCIÓN
A Alquiler
C Cotización
P Préstamo

R Reproducción
Y Proyección
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4.1 MODET,O ENTIDAD-Rf,I,ACION
gei¡'¿

ffsá»q*-áe
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PR0t'(;oM higina : 11 ESFt)1,

I

I

l-

tt

-Od s¡er usurno II L--=----r
I srar-uurn I .C(

I I

I

T

STBT-UNIOAD
I ! *.SJEL.'" F--! srBr-Rr"BRo

I

I

I

I

STBT_oET^LLE 
I¡I^TERUL 
I

A II
STBf MAfERI^L

sE-Rvrco I

I

---o



Manuol de Diseño Sistema de Control le 'l alleres -y Ribliotecu (SI'B)

4.2 DEFINICION DE ARCHIVOS
Bajo el Manejador de Base de Datos utilizado, Access 7 0, los archivos donde se

almacenan los datos se conocen como T¡blas. De ahora en adelante llamaremos Tablas
a cada una de los a¡chivos utilizados por el Sistema.

.I.2.I DESCRIPCION DE ARCHIVOS

DESCRIPCION GENERAL
+ldcntificrción : STBT USUAtuO Nombre Usuario

L0ngitud 501 b\rcs Ti¡»o lndcsado

Clave Principd : CEDULA_USUARIO Cl¡r'es Foráne¡s
Tsbl¡: STBT_UNIDAD
C¡mpos: CODIGO UNIDAD

Comentrrio: Almacena los datos de los Participntcs c Instructores

DESCRIPCION DE REGISTROS
No. Campo Ti¡xr t ong¡tud Detallc

I CEDULA USUARIO T l{) Códula dc Usuario
7 CODICIO UNIDAD T 2 Codigo dc Unrdad

NOMBRE USUARIO T lt) Nombrc dcl Usuano
I DIRDOMI USUARIO T «) Dirección Domiciliaria del Usuano
5 TELEDOMI USUARIO T t5 Teléfono dcl Domicilio del Usuario
() FECHNACI USUARIO i) l{ Fech¡ de Nacimicnto del Usuário
7 PROFESN USUARIO T «) Profcsión dcl Usu¡rio
It LUGTRAB USUARIO T «) Lup¿r dc Trabaio dcl Usuario

DIRTRAB USUARIO T lt) Dirccción dcl Trabaio dcl Usuario
l0 TELETRAB USUARIO T l5 Telifono dcl Tr¿bajo dcl Usuario
ll CARGO USUARIO T t0 Cargo del Usuano
l2 FORMAC¡ON TJSUARIO T (f) Formación dcl Usuario
ll EXPERIEN USUARIO T «) Espcriencia del Usuario
l.t ESTADO USUARIO T I Estado dcl Usuario: A - Acti\o. I - Inacti\o

0b¡cnaciones:
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DESCRIFCIÓN GENERAL
ldentificeción : STBT USIJARIOTALLER Nombrr Usuano por Tallcr

l.oDgitud : 22 b'tes Tipo I ndc\ado

Clse Principd : CODIGO_TALLER
FECHA-TALLER
CEDI.JLA USUARIO

Cl¡r'e¡ ForÁne¡s
Tebl¡: STBT_TALLERPLANIFICAITO
Cempos: CODI@_TALLER

FECHA TALLER

Trble: STBT USUAR¡O
C¡mpos: CEDULA USUARIO

Comentrrio: Almacena los datos de los usuarios inscritos en un Tallcr Planiñcado

DESCRIPCIÓN Df, REGISTROS
('ampo Tipo t ongitud Dct¡llc

I CODIC,O TALLER T Codigo del Taller
FECHA TALLER D It Fccha dcl Tallcr

l] CEDULA USUARIO T l0 Códula de Usuario
-t TIPO USUARIO T I D - Doccnle

A - AFdantc
E - Esludiante
P - Empleádo
O - Otros

-i ESTADO USUARIO T 'Estado del Usuario: A - Acrrvo
I - In¡aivo

P - Aprohado
R - Peprobado

Obc€naciones:

DESCRIPCTÓN GENERAL
Identificeción: STBT TALLER \ombrt Taller

l,ongitud 32{} blss Tipo Indcsado

Clave Principd : CODIGO TALLER Clave Foránca

DESCRIPCIÓN DE REGISTROS
No. CamDo Tip0 Longitud Dctallr

I CODIGO TALLER T ) Código dc Tallcr
2 TIPO TALLER T I Tipo dc Tallcr

NOMBRE TALI,ER T ¿r) Nombre del Tallcr
.l DESCRIP TALLER T Dcscripción dcl Taller
¡ HORAS TALLER B I Horas dc duración dcl Taller
6 OBJETIVO TALLER M Obictivos dcl Taller
7 TEMARIO TALLER l\l Tcrnarios del Taller
l{ ESTADO TALLER T I Estado del Taller: A - Aclivo. I - Inaclivo

Obsen ecioncs:

PR() t (',( )M Página : 1(' ESI'0 L

Tipo de Usuario
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Comentrrio: Almaccna los datos dc talleres.
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Sistemu le ('ontrol de Talleres ¡ llihliotet'o (Sl'B)

DESCRIPCIÓN GENERAL
ldentificrciór : STBT TALLERPLANIFICADO l\om b rr Tallcr Planiñcado

t,nngitud 685 b11cs Tipo I nde\ado

Cl e Princip¡l CODIC,O_TALLER
FECHA TALLER

T¡bl¡: STBT_TALLER
Cempos: CODIGO_TALLER

Coment¡rio: Almacena los datos dc talleres planificados.

DESCRIPCIÓN DE Rf,GISTROS
lto. Campo Tipo l,ongitud Det¿llc

I CODIC,O TALLER T 1 Código dcl Taller
FECHA TALLER D It Fecha planiñcada del Tallcr

I FECHINI TALLER D lt Fccha dc lnicio del Taller
.l FECHFIN TALLER It Fcch¿ de Finalización dcl Taller

LUGAR TALLER T ll) Lugar de dicrado dcl Tallcr
(r DURACHOR TALLER B I Duración cn Horas del Tallcr
7 CUPO TALLER B I Cupo dcl Tallcr
It NUMINSCR TALLER B I Número de lnscripciones del Taller
9 VALOR TALLER C' t2 Valor dcl Taller

l0 VALEXTRA TALLER C t2 V¡lor E\rr¿ del Taller
HORARIO TALLER T 255 Horano dcl Tallcr

t2 ORIENTAC TALLER T 255 Orienución dcl Tallcr
l] MODAI-ID TALLER T lt)
ll TIPOCERT TALLER T I Tipo dc Ccnificado:

0 - de Asistencia
I - dc Asistencia )., Aprobación

t5 ESTADO TALLER T I Estado del Taller
A - Activo
I - lnactivo

D - Dictado

PR()',t('OM Página : l'1 EST\)1.
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Modalidad dcl Tallcr

Obsen¡ciooes: Una vez que el Taller cambie a Eíado "D". sus d.rtos no podrán ser modificados.



Manual de Diseño Sistema de Control de Talleres ¡ Biblioteca (STR)

DESCRIPCIÓN GENERAL
ldentific¡ción : STBT INSTRUCTORTALLER

bngitud 2l bvtes Tipo Indcr¡do

Clere Principd : CODIGO_TALLER
FECHA_TALLER
CEDULA USUARIO

Cleves ForÍners
T¡bls: STBT_TALLERPLANItr'¡CADO
Cempos: CODIGO_TALLER

FECHA TALLER

T¡bl¡: STBT_USUARIO
Crmp6: CEDULA USUARIO

Comenterio: Almacena los d.1los dc los inlruclores pora los talleres planilicados

DESCRTFCION DE REGISTROS
No. Campo Tipo Lort:itud Dctrlle

I CODIC,O TALLER T 'l Códieo dcl Tallcr
'l FECHA TALLER l) l( Fcicha del Tallcr

CEDULA USUARIO T l0 Cédula dc Usuario
-l ESTADO USUARIO T I Egado del Usuario Intn¡clor:

A - Actilo. I- lnactivo
0bsen¿cioner:

DESCRIPCION GENERAL
Idcnrificeción: STBT CASTürALLER liombre Casto por Taller

Ilngitud 8l b^1cs Tipo lndcrado

Clale Princip¡l CODIC,O_TALLER
FECHA_TALLER
SECUENC GASTO

Cl¡ves Forlne¡s
Trbh: STBT_TALLERPLANIHCADO
Crmpor: CODICO_TALLER

FECHA TALLER
Coment¡rio: Almacena los datos dc los Gastos por Taller

DESCRIPCION DE REGISTROS
No. Crmpo Tipo tlngitud Deta¡lc

I CODIGO TALLER T 2 Códiso dcl Tallcr
) FECHA TALLER 1l Fccha del Tallcr
I SECIJENC GASTO ts I Código Sccucncial dc Gasto

l DESCRIP CASTO T «) Dcscripción del Garo
5 VALOR CASTO C ll Valor del Gasto

Obstn acir¡nes:

PR()t'(\)lv Página : la ESPoL
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Sistemo de Control de T'slle¡es Iliblioteca

DESCRIPCIÓN GENERAL
ldentificrción: STBT MATERIALTALLER Nomhre Matcrial por Taller

t¡ngitud 71 br|tcs Tipo I ndcx¡do

Clave Principel CODTGO_TALLER
FECHA_TALLER
SECMAT TALLER

Cl¡ves For¡¡rc¡!
T¡blr: STBT_TALLERPLANIFICADO
Cempoc: CODIGO_TALLER

FECHA TALLER
Comcnt¡rio: Almacena los drtos dc los Materiales ulili,.¡do6 por Taller

DESCRIFCTÓN DE REGISTROS
No. Campo

.Iipo
l-ongitud Drtallc

I CODIC,O TALLER T 1 Cód¡go de Tallcr
) FECHA TALLER D It Fecha del Tallcr
l SECMAT TALLER B I Sccuencia dcl Matcnal por Taller
l DETALLE MATERIAL T «) t chlle dcl Matcriál Necesario

5 CANTREQ MATERIAL I
-,

Cantidad Rcquerid.: & Materiales

Ohscn aciones:

DESCRIPC¡ON GENERAL
Identificrción: STBT PRESUPUESTO Nombre Presutrr€slo

kngitud 2{ b}lcs Tipo IndD\ado

Clare Principal CODICTO-TALLER
FECHA_TALLER
CODICTO RUBRO

Cl¡r'e¡ For{ners
T¡bIT: STBT_TALLERPLANTFICADO
Crmpoc: CODIGO_TALLER

FECHA TALLER
Comenlrrio: Almacena los datos de Pres¡tr¡estos para hlleres planificados

DE§CRIPCIÓN Df, REGISTROS
No. C{mp0 Tipo t-ongitud Del¿lle

I CODIGO TALLER T Código & Tallcr
2 FECHA TALLER D 8 Fecha del T¡llcr
.] CODICTO RLJBRO T 1 Cód.igo dc Rubro
-l OBSERVAC RUBRO tf Obncn ación del Rubro

l COSTO RUBRO C t2 Costo Total dcl Rubro

Ohsen¡cioner:

PRO1'(t)M Págino : 1<) ESt\)t-
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,llunuul de l)iseño Sisterna d¿ (bntrol le Talle¡es y Riblioteca (STB)

DESCRIPCIÓN GENERAL
ldentificrción . STBT RLIBRO Nomhre Rubro

t¿ngiü¡d : 63 b.lcs Tipo lndcrrdo

Cleve Principel : CODIC¡O RUBRO Clarcs Foránee-r

Comenl¡rio: Almaccn¡ la dcscripción dc Rubrm

DESCRIFCIÓN DE Rf,GISTROS
No. Cempo Tipo t ong¡tud Dclall€

I CODÍ«) RUBRO T 1 Código dc Rub¡o
) DESCzuP RUBRO T «) Descripción del Rubm

ESTADO RUBRO T I Estadodcl Rubro: A- Actilo. I - Inacli\o
Oh¡en ecioner:

DESCRIPCIÓN GENf,RAL
Nombrc Evaluación

Longitud {0 blcs Tipo I ndc\ado

Clare Principal FORMATO_EVALUAC
NPO-EVALUAC
CODIGO.TALLER
FECHA_TALLER
CEDT'LA USUARIO

Cln'es Forine¡¡
T¡bl¡: STBT_I¡ISTRUCTORTALLER
C¡mpo,!: CODTGO_TALLER

FECHA_TALLER
CEDULA USUARIO

Cometrl¡rio: Almáccna los datos de las EYalu¡cioncs dc Tallercs c lnstructoras.

DESCRIFCIÓN DE REGTSTROS
No- Campo Tipo t ongitud Detall(¡

I FORMATO EVALUAC I Fonnato dc Evaluación
l TIPO EVAI-UAC T I Tipo dc Evaluación T - Taller

Y - [nstruclor
CODIC,O TALLER T 2 Código dcl Taller

I FECHA TALLER D 1l Foch¿ dcl Tallcr
) CEDTJ'LA USUARIO l0 Cedul¡ dcl Inslruclor
6 FECHA EVALUACION D l,i Fecha dc Elaluación
7 FECHA INGRESO ll Fccha & lngrcso al sistema
It NUMTOTAL EVALUAC Númcro Total dc Eraluaciones

Ohn:nrciones:
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Manual de l)iseño Sistema de ('on¡rol d¿ l'alleres y Rihlkteca (S'l'B)

DESCRIPCIÓN GENERAL
ldentific¡ción : STBT PREGUNTAEVALUACION Nombrc PrcgunUs por Evaluación

Tipo Inrtrado

Clale Principal TIPO-EVALUAC
CODIGO_TALLER
FECHA-TALLER
CEDULA_USUARIO
SECI.JENC_PREGI.JNTA
LTTERAL PREGTJNTA

Clnes Foráne¡s
TTbI¡: STBT-INSTRUCTORTALLER
Crmpos: CODIGO_TALLER

FECHA_TALLER
CEDULA USUARJO

Trbh: STBT_PREGUNTA
Crmpor: TIPO_EVALUAC

SECUENC_PR.EGUNTA
LMRAL PREGI.JNTA

Comenlrrio: Almaccna 106 datos dc cada una & las Preguntas dc una Evaluación realü¿da

DESCRIPCIÓN DE REGISTROS
No. Campo Tipo t¡ngitud Detalle

t TIPO EVALUAC I Tipo dc Evaluación

CODIC'O TALLER T 1 Código dcl Taller
FECHA TAI-LER D Fccha dcl Tallcr

.l CEDULA USUARIO T Ccdula dcl Usuario lnstructor
5 SECUENCIA PREGUNTA T Secuencia dc Pregunta
(; LITERAL PREGUNTA T Litcral & la Prcgunta

1 TOTPRECS EVALUAC Y Total de veces que una pregunta fue marcada
en las Evaluaciones

IJ OBSERVAC PREGUNTA M Ohcrración de la Prcgunta

0b¡rn¿ciones:

DESCRIFCION GENERAL
Identificrc¡ón STBTPREGUNTA Nomhre Prcgunus

l-{)ng¡tud 7{ br lcs Tip0 I ndcx¿do

Clare Principel FORMATO_EVALUAC
TIPO-EVALUAC
SECUENC_PREGI,NTA
LITERAL PRECI.JNTA

Cl¡r'es f'oráne¡s

Comentrrio: Almacena los da¡o6 dc las Preguntas dc acuerdo a un forma¡o dc Eyaluación eslablecido.

DESCRIPCIÓN DE Rf,GISTROS
No. Cempo Tipo Longitud Det¡llc

I FORMATO EVALUAC B I Fonnato de E\aluación
l TIPO EVALUAC T I Tipo de Evaluación
1 SECUENC PREGLJNTA T Codigo Sccuencial & Prcgunu
+ LITERAL PRECUNTA 1' I Lilcr¿l dc la Pregunta

.\ DESCRIP PREGUNTA T 61t Descripción de la Pregunta

6 FECHCREA PREGUNTA D Fecha dc Crcación & la PrEguntá

7 ESTADO PREGUNTA T Erado de la Prcgunta: A - Activo. I - tnactivo

Oblicn¡ciooes:

PR()t-(',OM Página : 5l ESp0t-
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Sistema de Control de I'alleres ¡ Riblioteca (57.R)

DESCRIPCIÓN Gf,Nf,RAL
Identificeción: STBT UNIDAD \ombrc U n idad

t ngilud 3 3 brlcs Tipo I ndcr¡do

Cl¡te Principd CODIC,O UNTDAD Cl¡les Foráncas

Coment¡rio: Almaccna los datos dc las Unidades Ac¿dcmicas

DESCRIPCION Df, REGISTROS
No, Camp<t Tipo t ngitud Dctallc

I CODIC,O UNIDAD T 2 Codigo dc la Unida<l

? T l0 Dcscripción dc la Unid.ld
l T I Estado dc la Unidad A - Activo

I - Inaaiyo
Obtten acioner:

DESCRIFCION GENERAL
ldenlificrción: STBT SUBTTPO Nombrc Subt rpo

t ongitud ()l b\ tcs Tipo Indc¡ado

Cleve Principd TIPO_MATER]AL
SUBTIPO MATERIAL

Clrres Foráne¡s

DESCRTPCIÓN DE Rf,GISTROS
No. Campn Tipo t ngitud Det¿lle

I T I Tipo de Material:
B - Matcrial Bibliográfico
A - Mátcrial Audiovisual
E - Equipo Audiolisual

SUBTIPO MATERIAL T 1 Suhipo de Matcrial
DESCRIP SUBTIK) T í) Descripción del Subripo

+ ESTAM SUBTIPO T Estado dcl Suhipo A - Aclir'o
I - lnactiYo

0bsen ecioner:

PRoT(-0M Págino : 52 ESI'oL
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DESCRIP UNIDAD
ESTADO UNIDAD

Comenaario: A.lmaccna loe datos dc los subtipos dc a¡udas didácticas.
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Manual de Diseño Sistema de (;ontrol de Tatleres y Biblioteca (SI'B)

DESCRIPCIÓN GENERAL
Id€ntificrción: STBT MATERIAL Nombrr \'fatcrial

l,onpitud 213 bltcs Tipo Indcxado

Clarc Principel TIPO_MATERJAL
SUBTIPO_MATERIAL
CODIC,O MATERIAL

Comenl¡rio: Almaccna los datos dc las arudas didiicticas

DESCRIPC¡ÓN REGISTROS
No. Crm¡n Tipo t ongitud Drl¿llr

I TIPO MATERI AL 't Tipo dc M:¡tcri¡l
SUBTIPO MATERIAL T ,)

Subripo dc Material
CODIC,O MATERIAL T ) Código dc Matenal

+ T (){) Descripción dcl Material
TEMA MATERIAI, T l0 Tcn¡a dcl Material

() ATITOR MATERIAL T (f) Aulor dcl Matcrial
1 EDÍTOR MATERIAL T

FECHCREA MATERIAL F 8 Fccha dc Crcación del Código
9 DURACMTN MATERIAL I] Dur¿ción cn Minutos dcl Matcn¡l

Io CANTEXIS MATERIAL Y Cantidad cn Elilstencia dcl lvlaterial

ll CANTDÍSP MATERIAL \' Cantidad en E\istcnc¡a dcl M¡lcrial
l2 ESTADO MATERIAL T I Esbdo dcl Matcrial A - Activo

I - lnactilo
l.¡ NUEVOS MATERIAL I 2 C¡ntidad dc Matcri¡les Nuevos

I] USAMS MATERIAL I Canti¿1d de Matcrialcs Usados

Oblcn ¡ciones:

PROT-(-()M Página : 53 ESPoL

Cl¡ves Forfners
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Manual de Diseño Sistenu de (;onl¡ol de Tolleres y Biblioteca (STB)

DESCRIFCION GENERAL
Identilic¡ción : STBT DETALLEMATERIAL :{omb rc Detalle dc Matcrial

l,ongitud :I75 brtcs Tipo I nde\ado

Cleve Principal TIPO_MATERIAI-
SUBTIPO_MATERIAL
CODIC,O_MATER-IAL
SECI.JENC MATERIAL

Chves Fonlners
T¡blr: SIBT_MATER¡AL
Cempor: TIPO_MATERIAL

SUBTIPO_MATEzuAL
CODIGO MATERIAL

Comenterin: A-lmacena 106 datos parüc-ulares de ca¿1 matcrial. con su número dc invenlario y/o serie

DESCRIrcIóN DE REGISTROS
:t o. Campo Ti po L0ngitud Dctalle

I TIPO MATERIAL I Tipo de Mrkrial
) SUBTIPO MATERIAL T -l

Subripo dc M¡tcrial
ll CODIGO MATERIAL T Codigo d. Matcrial
{ SECUENC MATERIAL B I Scrcr.¡encra dcl Matcrial
¡ NUMEDIC MATERIAL B Número dc Edición del Malerial
(¡ FECHEDIC MATERIAL D Fcch.a dc Edición dcl Material
7 FECHINGR MATERIAL D Fccha de tng¡eso dcl Material
ii COLOR MATERIAL T l{l Color dcl M¡tcrial
9 SONIDO MATERIAL 1' Sonido del Material: S-Si.N-No

l0 MODEI-O MATERIAL T t5 Modclo dcl Matcrial
ll T-AMPARA MATERIAL T I trímpra dcl Matcrial: S - Si. N -No
t2 T l5 Númcro de Senc dcl Material
ll NUMINW MATERIAL T Número dc Imentario dcl Malcrial (')
1.1 COSTO MATERIAL C t2 Cosro dcl Matcrial
t5 ALQUILER MATERIAL C t2 Costo dc Aiquiler del Material
l6 REPRODUC MATERIAL C t2 Cos¡o de Reproducción del Material
t7 PROYECC MATERIAL C l2 Costo dc Provccción dcl M¿tcrial
ltt OBSERVAC MATEzuAL T 255 Obseñ ación N'latcrial

l9 ESTADO MATERIAL T I Estado dÉl Matcnal B - Buen Estado
M - Mal Estado

l0 ESTADO ELIMINAC Egado de Eliminación: A- Activo
I - lnactivo

Ob¡en¡ciom¡:
(r) Pa¡a Equipos No. de Invertario ¡- par¿ Libros el No. uliliz¡do en Ia Biblioteca dc la Espol

PRoT('0M Págino : 5t ES¡IOt
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Munual de Diseño Sit;tema de Control de Talleres ¡ tlihlioteca (STB)

DESCR¡PCIÓN GENERAL
ldentificrción. STBT SERVICIO Nombre Scnicio

l,ong¡tud r 6{).1 blcs Tipo fnde\¡do

CIrve Principd : FECHA_SERMCIO
TIPO_SERVICIO
SECUENC SERVICIO

Cl¡r'es Forfue¡¡
T¡bh: STBT_UNIITAI)
Cempos: CODTGO LNIDAD

Com€nt¡rio: Almacena los datos dc S€nicios pr€stados

DESCRIPCIÓN DE REGISTROS
Ilo. Campo Tipo t (}ngitud Delallc

I FECHA SERVICIO D Fecha d€ prcstación del Senicio
2 TIPO SERVICIO T Tipo dc Sen icio A - Alquiler

C - Cotiz¿ción
P - Présamo
R - Reprcó.¡cción
Y - Provección

SECIJ'ENC SERVICIO B Secuencia del Scn'icio
.t CODIGO UNID.AD T Código dc Unidrd
5 CEDULA USUARIO T Céú¡la Usu:¡rio
(¡ NOMBRE USUARIO 'r Nomb¡c del Usuario
7 NOMBRE RESPONDE T 60 Nombre de la pcrsona ResIon§1ble (l)
IJ FECHA DEVOLUC D Fcchá dc Dcvolución
I OBSERVAC SERVICIO T Adicionales del Scn'icio

l() ESTADO SER!'ICIO T I Esado Senicio: A - Activo.
t - Inactivo-

D - DevolEión (2)

ll ESTADO DETALLES T I EsLrdo dc los Detallcs C - Por Caniidad
D - Por Detalle (3)

Obscn'¡ciooes:
l. Es un campo obligatorio en el caso de C - Copias y P - Prc¡ecciones
2. En esta tabla se guardarán tambén las Devolucior¡es. indicándolo por medro del estado. Cuando un

Scnicio ticnc estado D no se prcde modiñcar los datoe en el Rcg¡rrc dc Deloluciones.
3. Cuando el erado de los Deralles es C, qu¡cre &ir que el servicio se despachará por cantidadcs y

que tendrá una relación directa con la tabla STBT_MATERIAL. Si es ura D, quiere dccir qlE
TCNdrá ÍEIACiÓN CON IA IAbIA STBT DETALLEMATERIAL,

PROt'(',OM Página : 55 ESPoI,
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Monual de Diseño Sístema de Control de Tallercs ¡ Riblioteca (STB)

DESCRIPCION GENf,RAL
ldentific¡ción : STBT MATERIALSERVICÍO Nombrc Materiales por Scn.icio

t¿ngitud 29.f b\tes Tipo I ndcr¡do

Cln'e Princ¡prl FECHA_SERvICIO
TtPO_SERVICIO
SECIJENC_SERVICIO
TIPO_MATERIAL
SUBTIPO_MATERIAL
CODIC,O_MATERIAL
SECUENC MATERIAL

Chves ['oráne¡s
Trbl¡: STBT_SERVICIO
C¡mpos; FECHA_SERVICIO

TIPO_SERVICIO
SECIJENC SER\'ICIO

Trhh:
C¡mpos:

STBT-MATERIAL
TIPO_MATERIAL
SUBTIPO_MATERIAL
CODIC'O MATERIAL

Tsbh:
C¡mpos:

STBT-DETALLEMATERIAL
TTPO_MATERIAL
SUBTIPO_MATERIAL
CODIC,O-MATEzuAL
SECUENC MATERIAL

Comentrrio: Almaccn¿ los d.ltos dc Scnicim prestados

DESCRIPCIÓN DE REGI§TRO§
No. Crmpo Tipo langitud Del¡lle

I FECHA SERV'ICIO D l{ Fccha dc prestación dcl Senicio
2 TIPO SERVICIO T I Tipo de Scnicio
I SECUENC SERVICIO E S¿ruencia dcl Sen icio
{ TIPO MATERIAL T Tipo de Matcrial

SUBTIPO MATERIAL T 2 Subtipo dc Matcrial
6 CODIGO MATERIAL l' Códieo dc Matcrial
7 SECUENC MATERIAL u Sccuencia dc Material
It COSTO SERVICIO Costo del Sen icio
I ESTADO DETALLE T I Estado dcl Matcrial A - Acti|o

I - Inactivo
l0 FECHREAL DEVOLUC Fech:l Rcal dc Devolución

OBSERVAC DEVOLUC T Obccn ación dc la Dc1 olución
ll ESTADO MATERIAL T I Eíado dcl Matcrial B - Brrn Estado

M - Mal Estado
P - Perdido

ll CANTIDAD MATERIAL I 2 Cantidad de Mrtcriales
t{ NUEVOS MATERIAL I ? Cant¡dad dc Matcriales Nuevos

t5 USAMS MATERIAL I Cantidad dc Materialcs Usados

I(¡ CANTIDAD DEVOLUC I ) Cantidad dc Matenalcs Deruelto6
t7 NUEVOS DEVOLUC I Cantidad de Materiales Nuclos Der.ueltos

llt USADOS DEVOLUC I
'l Cantidad dc Materiales Usados Dsvucltos

Ob¡ervrcioocs:
l. En los S€nicios solo se cargan los códigos de Maleriales A«ivc.
2. Al regrsü?¡ las Dcloluciones. si se trata de un Senicio que se despaclu por Cantid¿fu. se actualü¡

se actualiz¡rá el Esado del Matcrial en esta y la tabla de Detalle de Materiales.
3. En las Dc!'olucioncs sólo se cargan los detalles Activos. es dccir. con eslado "A".

PROI'('O:t{ Págína : 56 ESPOL
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Manual de Diseño Sistema de Control de Talleres y Biblioteca (STB)

DESCRIPCIÓN GENERAL
ldert¡ficsción: STBT PERMISO Nombrc Permiso

t ongitud 62 bles Tipo : I nde\¡do

Cl¡r€ Priocip¡l : CODIGO OPCION Clrrer ForÁneru

Comenlrrio: A-lmacena los Permrsos a las opcloncs del sllcma

DESCRIPCIÓN DE REGISTROS
No. Cempo Tipo tongitud Dct¡lle

I CODIGO OPCION T 2 Código de ODción del sistem¡
2 DESCRIP OPCION 1' 6o Dcscripcrón de la Opción

Ohscn¡cioncs:

DESCRIPCION GENf,RAL
Identific¡c¡ón. STBT PERMISOUSUARIO Nombre Permisos por Usuario

l-{Jngitud t btcs Tipo lndcxado

Cl¡vc Principrl : IDENTIF_USUARIO
CODICTO OFCION

Clrves Forl¡e¡s
T¡blr: STBT_CLAVE
C¡mpos: IDENTIF USUARIO

Cometrtario: Almacena los krmisos de los Usuarios a las opciones del Silcma

DESCRJFCION DE REGISTROS
No. C¿rmpo Tipo t ongitud Dcta¡le

I IDENTTF USUARIO T 5 Idcntific¿ción dc Usuano
2 CODIC,O OPCION 'f 2 Codjgo dr Opción
I ESTADO PERMISO T I Estado Pcrmiso: A - Activo. I- In¡ctivo

0bse nrciones:

DESCRIFCION GENERAL
Ideotificrc¡óo' STBT CLAVE Nombrr Clave dc Acccso

tongitud I I brles Tipo tndc\¡do

Cleve Principrl : IDENTTF USUARIO Cl¡res Foráncu

DESCRIPCION Df, REGISTROS
No. Campo Tipo t ongitud Dctrllc

I IDENTIF USUARIO T ) l&ntificación dc Usua¡io
2 CLA\'E USUARIO T Clarc & Usuario

ESTADO USUARIO I Esta& Usuário: A - A«ivo. l- lnactivo
Obscn acioncr:

PROT'(',OM Págino : 57 ESPoI-
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5.I DIAGRAMAS DE ENTRADA - PROCESO - SALIDA

5.I.I ADMINISTRACIÓN

5.I.I.I ]IIANTENII\IIENTO DE t]}JIDADES ACADEIlIICAS

ARCHIVOS FUENTES
FORMAPRINCIPAL¡ fimUnidades
FORMA DE CONSULTA: frmConsultaUnidades

TABLAS:
STBT TJNIDAD

ACCIONES: Nuevo, Modificar, Limpiar, Consultar, lnactiva¡, Grabar, Cancelar

OBJETIVO: Permitir el ingreso, consulta, modificación e inactivación de Unidades
Académicas, que serán utiliz¿das tanto en el Mantenimiento de Servicios,
como en el Mantenimiento de Usuarios.

DESCRIPCIÓN:
Nucvo
l. Se ejecuta la acción.
2. El código será generado autorráticamente por el sistem4 tomando para ello el

número máximo de la Tabla STBT_UNIDAD más uno.
3. Una vez ingresada la información requerid4 el usuario podrá seguir con los pasos 3 o

4
4. Grabar, esta acción almacena los datos en [a tabla STBT_UNIDAD, y deja los datos

cargados en la panta.lla, de lal manera que se puedan realizar otras acciones sobre el
codigo actual.

5. Cancelar, acción que ignora todos los datos ingresados y blanquea los campos.
6. Si desea continuar con el ingreso de datos, regres€ al paso L

Modific¡r
l. Se ejecuta las acciones Limpiar o Consultar para cargar la información.
2. U¡a vez cargados los datos de la unidad deseada, se ejecuta la acción Modificar, que

permitirá al usuario cambiar la información.
3. Luego de realizadas las modificaciones el usuario podrá s€guir los pasos 4 o 5.

4. Grabar, esta acción almacena los cambios realizados en la tabla STBT_UNIDAD, y
dejará los datos cargados en la pantalla, de tal manera que se puedan realizar otras
acciones sobre el código actual.

5. Cancelar, acción que ignora todos los cambios realizados y deja cargada en pantalla
la información original, es decir la almacenada.
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Limpiar
l. Se ejecuta la acción.
2. Los campos se blanquean, y se solicita el ingreso del código de unidad académic4

cuyos datos se desean cargar en pantalla.
3. Se valida contra la tabla STBT_UNIDAD que el código exista.
4. Si no existe, blanquea el campo de codigo y solicita nuevamente el ingreso.
5. Si la unidad estuüere inactiva, le pregunta si desea activar la unidad antes de

continuar.

Consult¡r
l. Se ejecuta la acción.
2. Se carga la forma de consult4 que tomará los datos de la tabla STBT_UNIDAD, de

acuerdo al criterio de selección.
3. Se selecciona el criterio de selección, es decir, si se desea consultar unidades por

Descripción o por Estado. El default es Descripción.
4. Si selecciona Descripción, adicionalmente tendrá que ingresar una letra o cadena.

Luego debe presionar el botón consultar y se buscará si existen unidades que

contengan la cadena como parte de la descripción. Si no ingresa nada en la
descripción, se presentará un listado de todas las unidades existentes.

5. Si selecciona Estado, adicionalmente tendrá que seleccionar el estado de las unidades
que des€a consultar: Blanco, Activo o lnactivo, luego debe presionar el botón
consultar para ejecutar la acción. Si selecciona blanco, se presentará un listado de
todas las unidades; de lo contrario, se buscará todas unidades cuyo estado sea igual al
seleccionado. El default es blanco.

6. Una vez que ya tiene el listado de unidades académicas, podrá seleccionar cualquiera
de ellas, haciendo doble click sobre el código de la unidad deseada. Esta acción hará
que los datos se carguen en la forma de Mantenimiento (frmUnidades).

In¡ctiver
I . Se ejecuta las acciones Limpiar o Consulta¡ para cargar la información.
2. Unt vez cargados los datos de la unidad, se ejecuta la acción Inactivar.
3. En seguida, aparece una ventana que pide la confirmación de la inactivación al

usuario. De acuerdo a la respuest4 siga con los pasos 4 o 5.

4. Por SI, el estado de la unidad se actualiza como Inactivo y los datos quedan cargados
en pantalla, con Ia diferencia de que ya no se puede modificar los datos de una unidad
inactiva. Si desea activarl4 solo tiene que intentar cargar los datos de la unidad, que

el sistema enseguida le preguntará si desea activar la unidad.
5. Por NO, se cancela la acción.

Gr¡b¡r
l. Esta acción se podrá ejecutar, sianpre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modiñcar.
2. En cualquiera de los casos se verifica que los campos obligatorios se hayan ingresado,
3. Luego, dependiendo de la acción se inserta un nuevo registro en la tabla

STBT_UNIDAD para el primer c¿rso, o s€ actualiza los datos de la unidad existente
en la misma tabla.
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C¡ncelar
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modificar.
2. Luego, dependiendo de la acción se blanquean los campos para el primer caso, o se

cargan los datos almacenados en la tabla STBT_LINIDAD para el segundo.

ENTRADA PROCESO SALIDA

Informac¡ón de
nidades Académ

Manleniminento
de

nidades Académ
STBI UNIOAD

5.I.I.2 IITANTENIMIENTO DE CLAVES DE ACCESO AL SISTE]ITA

ARCHIVOS FUENTES
FORMAPRINCIPAL: frmClaves
FORMA DE CONSULTA; frmConsultaClaves

TABLAS
STBT_CLAVE
STBT-PERMISO
STBT PERMISOUSUARIO

ACCIONES: Nuevo, Modificar, Limpiar, Consultar, lnactivar, Grabar, Cancelar

OBJETIVO: Permitir el ingreso, consulta, modificación e inactivación de Claves de
Acceso al Sistema.

NOTA: Esta opción solo estará activa para el Administrador del Sistema

DESCRIPCIÓN:
Nuevo
l. Se ejecuta la acción.
2. Se solicita el ingreso de Ia ldentificación de Usuario, para el ingreso al sistema.

3. Se valida que no exista otro clave con el mismo Id. de Usuario.
4. Una vez ingresada la información requerid4 el usuario podrá seguir con los pasos 5 o

6
5. Grabar, esta acción almacena los datos generales en la tabla STBT_CLAVE y los

permisos a las diferentes opciones del sistema en STBT_PERMISOUSUARIO; deja
los datos cargados en pantalla, de manera que se puedan realiza¡ otras acciones sobre
el código actual.

PRO1 ('()M ESPlI)1,
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ó. Cancelar, acción que ignora todos los datos ingresados y blanquee los campos
7. Si desea continuar con el ingreso de datos, regrese al p¿tso l.

Modiñcrr
l. Se ejecuta las acciones Limpiar o Consultar para cargar la información.
2. Una vez cargados los datos de Ia clave deseada" se ejecuta la acción Modificar, que

permitirá al usuario cambiar la información.
3. Luego de realizadas las modificaciones el usua¡io podrá seguir los pasos 4 o 5.

4. Grabar, esta acción almacena los cambios realizados en las tabla de datos generales
STBT_CLAVE y en la de permisos por usuario STBT_PERMISOUSUARIO. Los
datos seguirán cargados en la pantall4 de manera que se puedan realizar otras
acciones sobre el código actual.

5. Cancelar, acción que ignora todos los cambios realizados y deja cargada en pantalla

la información original.

Consult¡r
l. Se ejecuta la acción.
2. Se carga la forma de consulta, de acuerdo al criterio de selección.
3. Se selecciona el criterio de seleccióru es decir, si se desea consultar unidades por Id.

de Usuario o por Estado. El default es por Id. de Usuario.
4. Si selecciona ld. de Usuario, adicionalmente tendrá que ingresar una letra o cadena.

Luego debe presionar el botón consulta¡ y se buscará si existen claves que contengan
la c¿dena como parte del ld. de Usuario. Si no ingresa nada en la descripción, se

pres€ntará un listado de todos los usuarios.
5. Si selecciona Estado, adicionalmente tendrá que seleccionar el estado de las claves

que desea consultar: Blanco, Activo o Inactivo, luego debe presionar el botón
consulta¡ para ejecutar la acción. Si selecciona blanco, se presentará un listado de
todas los usuarios; de lo contrario, se buscará todas las claves cuyo estado sea igual al
seleccionado. El default es blanco.

6. Una vez que ya tiene el listado en pantalla, podrá seleccionar cualquiera de ellas,
haciendo doble click sobre el Id. de usuario deseado. Esta acción hará que los datos
se c¿rguen en la forma de Mantenimiento (frmClaves).

In¡ctiv¡r
l. Se ejecuta las acciones Limpiar o Consullar para cargar Ia información.
2. Una vez cargados los datos de la clave, se ejecuta la acción Inactivar.
3. En seguida, aparec€ una ventana que pide la conñrmación de la inactivación. De

acuerdo a la respuesta que seleccione, siga con los pasos 4 o 5.
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L Se ejecuta la acción. i l-j,)i ..i.
2 Los campos se blanquean. y se solicita el ingreso del código de unidad academicei7"1. '.,

cuyos datos se dese¿n cargar en pantalla. rr f á, )i.
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4. Por SI, el estado de Ia clave se actualiza como Inactivo y los datos quedan cargados

en pantalla, con la diferencia de que ya no pueden ser modificados. Si desea activarla,
sólo tiene que intentar cargar los datos nuevamente, y el sistema enseguida le
preguntará si dese¿ activa¡ la unidad.

5. Por NO, se cancela la acción.

Gmber
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modificar.
2. En cualquiera de los casos se verifica que los campos obligatorios se hayan ingresado.

3. Luego, dependiendo de la acción se inserta un nuevo registro en la tabla
STBT_CLAVE y un registro por cada permiso en la tabla
STBT_PERMISOUSUARIO para el primer caso. Pa¡a el segundo, se actualiza los

datos existentes.

C¡nceler
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modificar.
2. Luego, dependiendo de la acción se blanquean los campos para el primer c:tso, o se

cargan los datos almacenados en la tabla STBT_CLAVE,
STBT_PERMISOUSUARIO y STBT_PERMISO para el segundo.

ENTRADA PROCESO SALIDA

lnformacón
de

Claves de Acceso

STBT CLAVE
STBT CLAVE

Mantenimrento
de Claves de

Acceso al Sistema

STBT PERMISO
STBT_PERMISO

USUARIO

STBT_PERMISO
USUARIO

5.I.2.I MANTENIll|IENTO DE TALI-ERES

ARCHIVOS FUENTES
FORIvTAPRINCIPAL: frmManTalleres
FORMA DE CONSULTA: frmConsultaManTalleres
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TABLAS:
STBT TALLER

ACCIONES: Nuevo, Modi6ca¡, Limpiar, Consultar, Inactiva¡, Grabar, Ca¡celar.

OBJETIVO: Permitir el ingreso, consulta, modificación e inactivación de Talleres

DESCRIPC¡ÓN:
Nuevo
l. Se ejecuta la acción.
2. El código será generado automátic¿rmente por e[ sistema, tomando para ello el

número máximo de la Tabla STBT_TALLER más uno.
3. Una vez ingresada la información requerid4 el usuario podrá seguir con los pasos 3 o

4.

4. Grabar, esta acción almacena los datos en la tabla STBT_TALLER, y deja los datos
cargados en la pantalla, de manera que se pudan realiza¡ otras acciones sobre el
código actual.

5. Cancelar, acción que ignora todos los datos ingresados y blanquea los campos.
6. Si desea continuar con el ingreso de datos, regrese a¡ paso [.

Modificrr
l. Se ejecuta las acciones Limpiar o Consultar para cargar la información.
2. Una vez cargados los datos del taller deseado, se ejecuta la acción Modificar, que

permitirá al usuario cambiar la información.
3. Luego de rea.lizadas las modificaciones el usuario podrá seguir los pasos 4 o 5.

4 Graba¡, esta acción almacena los cambios realizados en la tabla STBT_TALLER, y
deja los datos cargados en pantalla" de manera tal que se puedan realizar otras
acciones sobre el taller actual.

5. Cancela¡, acción que ignora todos los cambios realizados y deja cargada en panta.lla la
información original.

Limpiar
l. Se ejecuta la acción.
2. Los campos se blanque¿n, y se solicita el ingreso del código del taller, cuyos datos se

desean cargar en pantalla.

3. Se valida contra la tabla STBT_TALLER que el código exista.
4. Si no existe, blanquea el campo de código y solicita nuevamente el ingreso.
5. Si el taller estuüere inactivo, le pregunta si desea activa¡ el taller antes de continuar.

Consult¡r
l. Se ejecuta la acción.
2. Se carga la forma de consult4 que tomará los datos de la tabla STBT-TALLER, de

acuerdo al criterio de selección.
3. Se escoge uno de los criterios de selección, que en este caso se trata del tipo de taller.

Las opciones son: Blanco, Ascenso y Grado de Categorí4 Pedagógico. El default es

blanco.
4. Si selecciona blanco, se presentará un listado de todos los talleres, de lo contrario, se

buscará todos los talleres cuyo tipo coincida con el tipo seleccionado.
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5. Una vez que ya tiene el listado de talleres, podrá seleccionar cualquiera de ellos,
haciendo doble click sobre el código del ta.ller deseado. Esta acción hará que los
datos se carSuen en la forma de Mantenimiento (frmManTalleres)

ln¡ctiv¡r
l. Se ejecuta las acciones Limpiar o Consultar para cargar la información.
2. Unavez cargados los datos del taller, se ejecuta la acción Inactiva¡.
3. En seguid4 apareoe una ventana que pide la conñrmación de la inactivación al

usuario. De acuerdo a la respuesta, siga con los pasos 4 o 5.

4. Por SI, el estado del taller se actualiza como Inactivo y los datos quedan cargados en
pantalla, con la diferencia de que ya no se puede modiñcff los datos de un taller
inactivo. Si desea activarlo, solo tiene que intentar cargar los datos del taller
nuevamente, que el sistema enseguida le preguntará si desea activarlo.

5. Por NO, se canc€la la acción.

Grabar
L Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modificar.
2. En cualquiera de los casos se verifica que los campos obligatorios se hayan ingresado.
3. Luego, dependiendo de la acción se inserta un nuevo registro para el primer caso, o se

actualiza los datos del taller existente para el segundo caso, siempre en Ia tabla
STBT TALLER.

C¡ncel¡r
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y .cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modificar.
2. Luego, dependiendo de la acción se blanquean los campos para e[ primer caso, o se

cargan los datos almacenados de la tabla STBT_TALLER para el segundo.

ENTRADA PROCESO SALIDA

STBT TALLER
Manten¡minenlo

de
Talleres

STBT ÍALLER

5.I.2.2 MANTENIMIENTO DE T]ST,ARIOS

ARCHIVOS FUENTES
FORMAPRINCIPAL: frmManUsuarios
FORMA DE CONSULTA: frmConsultaUsuarios

TABLAS:
STBT TJSI,IARIO
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ACCIONES: Nuevo, Modificar, Limpiar, Consultar, Inactivar, Grabar, Cancelar.

OBJETIVO: Permitir el ingreso, consult4 modificación e inactivación de Talleres

DESCRIPCIÓN:
Nuevo
l. Se ejecuta la acción.
2. Se solicita el ingreso del número de cedula de identidad del usuario, que funcionará

como clave única.
3. Una vez ingresada la información requerida" el usuario podrá seSuir con los pasos 3 o

4
4. Graba¡, esta acción almacena los datos en la tabla STBT_USUARIO, y deja los datos

cargados en la pantall4 de manera que se puedan realizar otras acciones sobre el

usuario actual.
5. Cancelar, acción que ignora todos los datos ingresados y blanquea los campos.
ó. Si desea continuar con el ingreso de datos, regrese al paso l.

Modilic¡r
L Se ejecuta las acciones Limpiar o Consulta¡ para cargar la información.
2 Una vez cargados los datos del usuario deseado, s€ ejecuta la acción Modificar, que

permitirá cambiar la información del usuario.
3. Luego de realizadas las modificaciones siga con los pasos 4 o 5.

4. Graba¡, esta acción almacena los cambios realizados en la tabla STBT_USUARIO, y
deja los datos cargados en pantalla, de manera tal que se puedan realizar otras
acciones sobre el usuario actual.

5. Cancela¡, acción que ignora todos los cambios realizados y deja cargada en pantalla la
información original.

Consult¡r
l. Se ejecuta la acción-
2. Se carga la forma de consulta, que tomará los datos de la tabla STBT_USUANO, de

acuerdo al criterio de selección.
3. Se escoge el criterio de selección por el cual se va a realizar la consulta, de entre

Nombre y Profesión. El default es Nombre.
4. En cualquiera de los dos casos, s€ escribe una letra o cadena con la cual se buscará si

existen usuarios que la contengan en el nombre o profesión respectiv¿¡mente.

5. Si hay datos que cumplan la condición, s€ presenta un listado de usuarios, del cual
posteriormente se podrá seleccionar cualquiera de ellos, haciendo doble click sobre el
número de cedula de identidad del usuario deseado. Esta acción hará que los datos se

carguen en la forma de Mantenimiento (frmManUsuarios).
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L Se ejecuta la acción.
2. Los campos se blanquear¡ y se solicita el ingreso de la cridula del usuario, cuyos datos
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In¡ctiv¡r
l. Se ejecuta las acciones Limpiar o Consulta¡ para ca¡gar la información.
2. Una vez cargados los datos del usuario, se ejecuta la acción Inactivar.
3. En seguida, aparece una ventana que pide la conñrmación de la inactivación. De

acuerdo a la respuest4 siga con los pasos 4 o 5.

4. Por SI, el estado del usuario se actualiza como Inactivo y los datos quedan cargados
en pantall4 con la diferencia de que ya no se puede modific¿r los datos de un usuario
inactivo. Si desea activarlo, solo tiene que intentar csrg¿¡r los datos del usuario
nuevamente, que el sistema enseguida le pregrntará si desea activarlo.

5. Por NO, se cancela la acción.

Gr¡b¡r
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modiñcar.
2. En cualquiera de los casos se verifica que los campos obligatorios se hayan ingresado.
3. Luego, dependiendo de la acción se insena un nuevo registro para el primer caso, o se

actualiza los datos del taller existente para el segundo caso, siempre en la tabla
STBT USUARIO.

Cencel¡r
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modificar.
2. Luego, dependiendo de la acción se blanquean los campos para el primer caso, o se

cargan los datos almacenados de la tabla STBT_USUARIO para el segundo.

PROCESO SAI,IDA

STBT USUARIO
Manten¡mienlo

de
Usuarios

STBT USUARIO

5.I.2.J MANTENIMIENTO DE RTlBROS

ARCHIVOS FUENTES
FORJUAPRINCIPAL: fimManRubros
FORMA DE CONSULTA: lrmConsultaRubros
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TABLA§:
STBT_RUBRO
STBT PRESUPUESTO

ACCIONES: Nuevo, Modifica¡, Limpiar, Consulta¡, Elimina¡, Grabar, Cancelar

OBJETIVO: Permitir el ingreso, consulta, modificación e inactivación de Ta.lleres

NOTAS:
o La eliminación de un rubro es condicional; si existen Presupuestos que utilicen el

rubro en cuestiórL solamente se actualiza su estado a inactivo, de lo contrario, se

elimina fisicamente el rubro.

DESCRIPCIÓN:
Nuevo
l. Se ejecuta la acción.
2. El sistema calcula automáticamente el número máximo de rubros más uno.
3. Una vez ingresada la información requerid4 el usuario podrá seguir con los pasos 3 o

4.

4. G¡abar, esta acción almacena los datos en la tabla STBT_RUBRO, y deja los datos
cargados en la pantall4 de manera que se puedan realiza¡ otras acciones sobre el
usuario actual.

5. Cancelar, acción que ignora todos los datos ingresados y blanquea los campos.
6. Si desea continu¿f con el ingreso de datos, regrese al paso l.

Modilic¡r
l. Se ejecuta las acciones Limpiar o Consulta¡ para cargar la información.
2. Unavez cargados los datos de un rubro especiñco, se ejecuta la acción Modiñcar, que

permitirá cambiar la información del mismo.
3. Luego de realizadas las modificaciones siga con los pasos 4 o 5

4. Grabar, esta acción almacena los cambios realizados en la tabla STBT_RUBRO, y
deja los datos cargados en pantalla, de manera que se pued¿¡n realizar otras acciones
sobre el rubro actual.

5. Cancelar, acción que ignora todos los cambios realizados y deja cargada en pantalla Ia
información original.

Limpier
l. Se ejecuta Ia acción.
2. Los campos se blanquean, y se solicita el ingreso del codigo de rubro, cuyos datos se

desean cargar en pantalla.
3. Se valida contra la tabla STBT_RUBRO que el codigo exista.
4. Si no existe, blanquea el campo de codigo y solicita nuevamente el ingreso.
5. Si el rubro estuviere inactivo, le pregunta si desea activa¡lo antes de continua¡.

Consult¡r
l. Se ejecuta la acción.
2. Se carga la forma de consulta" que tomará los datos de la tabla STBT_RUBRO, de

acuerdo al criterio de selección.
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3. Se selecciona el criterio de selección, es decir, si se desea consult¿f unidades por
blanco, Nombre o Estado. El default es blanco.

4. Si selecciona blanco, se cargan en panta.lla todos los rubros existente.
5. Si selecciona Nombre, adicionalmente tendrá que ingresar una letra o cadena con la

cual se va a busca¡ rubros que contengan la misma como pane de su descripción.
6. Si selecciona Estado, adicionalmente tendrá que seleccionar el estado de los rubros

que desea consulta¡: Blanco, Activo o Inactivo. Si selecciona blanco, se presentará

un listado de todos los rubros; de lo contrario, se busca¡á todas los rubros cuyo
estado sea igua.l al seleccionado. El default es blanco.

7. Una vez que ya tiene el listado en pantalla, podrá seleccionar cualquiera de ellos,
haciendo doble click sobre el código de rubro deseado. Esta acción hará que los
datos se carguen eri la forma de Mantenimiento (frmManRubros).

Elimin¡r
L Se ejecuta las acciones Limpiar o Consulta¡ p¿ra carg¡rr la información.
2. U¡a vez cargados los datos de un rubro específico, se ejecuta la acción Eliminar.
3. En seguid4 aparece una ventana que pide Ia confirmación de la eliminación. De

acuerdo a la respuesta" siga con los pasos 4 o 5.

4. Por SI, el rubro es eliminado fisicamente o inactivado, de acuerdo a si ha intervenido
o no en Ia elaboración de Presupuestos. Si es eliminado, se blanquean los campos; si

es inactivado, los datos quedan cargados en pantall4 con la diferencia de que ya no se

puede modificar los datos de un rubro inactivo. Si desea activarlo, sólo tiene que

intentar cargar los datos del rubro nuevamente, que el sistema enseguida le preguntará
si desea activarlo.

5. Por NO, se cancela la acción.

Gr¡bar
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modiñcar.
2. En cualquiera de los casos se verifica que los campos obligatorios se hayan ingresado.
3. Luego, dependiendo de la acción s€ inserta un nuevo registro para el primer caso, o se

actualiza los datos del rubro existente para el segundo caso, siempre en la tabla
STBT RUBRO.

Cencehr
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modificar.
2. Luego, dependiendo de la acción se blanquean los campos para el primer caso, o se

cargan los datos almacenados de la tabla STBT_RUBRO para el segundo.
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ENTRADA PROCESO SALIDA

STBT RUBRO

Mantenimiento
de

Rubros
STBT RUBRO

STBT_
PRESUPUESTO

5.I.2.4 ]!TANTENIMIENTO DE FORIITATOS DE EVALUACIÓN

ARCHIVOS FUENTES
FORMA PRINCIPAL: frmManPreguntas

TABI,AS:
STBT PRECLINTA

ACCIONES: Modificar, Limpiar, Graba¡, Cancelar

OBJETIVO: Permitir el la modificación de las Preguntas de los Formularios utilizados
en las Evaluaciones de Talleres e Instructores.

DESCRIPCIÓN:
Modific¡r
l. Se ejecuta las acción Limpiar para cargar la información.
2. Una vez cargados los datos de un formato especifico, se ejecuta la acción Modificar,

que permitirá cambiar las preguntas del formato.
3. Luego de realizadas las modific¿ciones siga con los pasos 4 o 5.

4. Graba¡, esta acción almacena las preguntas del nuevo formato en la tabla

STBT_PREGUNTA, y deja los datos del nuevo formato creado en base a las

modificaciones.
5. Cancelar, acción que ignora todos los cambios realizados y deja cargada en pantalla la

información original.

Limpier
l. Se ejecuta la acción.
2. Los campos se blanquean, y se solicita el ingreso del número de formato, cuyos datos

se desean c¿rgar en pantalla.

3. Se valida contra la tabla STBT_PREGUNTA que el código exista.
4. Si no existe, blanquea el campo de número de lormato y solicita nuevamente el

ingreso.
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Greb¡r
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acción Modificar.
2. Se veriñca que exista por lo menos una pregunta para la evaluación.
3. Luego, se inserta las preguntas del nuevo formato en STBT PREGI-INTA

C¡ncel¡r
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando s€ haya ejecutado con anterioridad

las acción Modifica¡.
2. Luego, se cargan los datos almacenados del número de formato seleccionado.

ENTRADA SALIDA

STBT PREGUNTA
Manteniminenlo

de Formatos
de Evaluac¡ón

STBT PREGUNTA

5.I.2.5 PLANIFICACION DE TALLERES

ARCHIVOS FUENTES
FORJTIA PRINCIPAL: frmPlanTalleres
FORMA DE CONSULTA: fi-mConsultaPlanTa.lleres
FORMAS ADICIONALf,S: frmPlanlnstructores

frmPlanMateriales

TABI-AS
STBT_TALLER
STBT-TALLERPLANIFICADO
STBT_USUARIO
STBT_INSTRUCTORTAI-LER
STBT MATERIALTALLER

ACCIONES: Nuevo, Modificar, Limpiar, Consultar, Inactivar, Graba¡, Ca¡celar,
Registro Dictados.

OBJETIVO: Permitir el ingreso, consulta, modificación, inactivación y registro de
talleres dictados.

NOTAS:
I . Pa¡a obtener el nombre del taller es necesario referenciar a la tabla STBT_TALLER.
2. Para obtener el nombre del instructor es necesario referencia¡ a la tabla

STBT USUARIO,
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3. Una vez que el taller se registre como dictado, sus datos no podrán s€r modiñcados,
para garantizar la fiabilidad de la información.

DESCR¡PCIÓN:
Nucvo
l. Se ejecuta la acción.
2. Se solicita el ingreso del código del taller y la fecha de planificación, y se verifica que

no exista otro taller con estas mismas caracteristicas.
3. Para asignar el o los instructores del taller, se debe presionar el botón instructores,

este carga la forma donde se re¿liza la asignación de instructores
(frmPlanlnstructores).

4. Para asignar el o los materiales necesarios para el taller, se debe presionar el botón
materiales, este carga Ia forma donde se añade uno a uno los materiales necesarios
(frmPlanlnstructores).

5. Una vez ingresada la información requerid4 el usuario podrá seguir con los pasos ó o
7

6. Grabar, esta acción almacena los datos del taller en la tabla
STBT_TALLERPLANIFICADO, los datos de inslructores en la tabla
STBT INSTRUCTORTALLER y los datos de materiales necesarios para el dictado
del taller en la tabla STBT_MATERIALTALLER AI finalizar la acción deja los
datos cargados en pantall4 de manera que se puedan realiz¿¡ otras acciones sobre el

código actual
7. Cancela¡, acción que ignora todos los datos irigresados e inicializa los campos claves,

es decir, blanquea el codigo de taller y actualiza con la fecha actual la de planificación.
8. Si desea continuar con el ingreso de datos, reg¡ese al paso l.

Modific¡r
l. Se ejecuta las acciones Limpiar o Consultar para cargar la información.
2. Una vez cargados los datos del taller deseado, se ejecuta la acción Modificar, que

permitirá al usuario cambiar la información.
3. Luego de rea.lizadas las modificaciones el usuario podrá seguir los pasos 4 o 5.

4. Grabar, esta acción almacena los cambios realizados sobre los datos del taller en

STBT TALLERPLANIFICADO, sobre los datos de instructores en

STBT_INSTRUCTORTALLE& y sobre los datos de materiales en
STBT*MATERIALTALLER, y deja los datos cargados en pantalla, de manera tal
que se puedan realizar otras acciones sobre el taller actual.

5. Cancelar, acción que ignora todos los cambios realizados y deja cargada en pantalla la
información original.

Limpiar
L Se ejecuta la acción.
2. Los campos se inicializan, y se solicita el ingreso del código y fecha de planificación

del taller, cuyos datos se desean cargar en pantalla.

3 Se valida contra la tabla STBT_TALLERPLANIFICADO que la clave exista.
4. Si no existe, se inicializa los campos clave y se solicita nuevamente su inSreso.

5. Si el taller planificado estuüere inactivo, le pregunta si desea activarlo antes de
continua¡.
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Consulter
l. Se ejecuta la acción.
2. Se carga la forma de consult4 que tomará los datos de la tabla

STBT_TALLERPLANIFICADO, de acuerdo al criterio de selección
3. Debe llenarse el codigo de taller opcionalmente y obligatoriamente el rango de fechas

en el cual dese¿ consulta¡ talleres planificados. El default para el rango de fechas es

de hoy hasta hoy.
4. Si no ingresa nada en el campo de código, se buscará todos los talleres planificados en

ese rango de fechas.

5. Para obtener el listado de talleres, se debe presionar el botón de consulta.
6. Una vez que ya tiene el listado de talleres, podrá seleccionar cualquiera de ellos,

haciendo doble click sobre el código del taller deseado. Esta acción hará que los
datos se carguen en la forma de planificación (frmPlanTalleres).

In¡ctiv¡r
L Se ejecuta las acciones Limpiar o Consultar p¿ra cargar la información.
2. Una vez cargados los datos del taller planificado, se ejecuta la acción Inactiva¡.
3. En seguid4 aparece una ventana que pide la confirmación de la inactivación al

usuario. De acuerdo a la respuestq siga con los pasos 4 o 5.

4. Por SI, el estado del taller planificado se actualiza como Inactivo y los datos quedan

cargados en pantallq con la diferencia de que ya no se puede modificar los datos de
uno inactivo. Si desea activarlo, solo tiene que intentar cargar los datos del taller
planiñcado nuevamente, para que el sistema enseguida le pregunte si desea activarlo.

5. Por NO, se cancela la acción.

Gr¡b¡r
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modiñcar.
2. En cualquiera de los casos se veriñca que los campos obligatorios se hayan ingresado.
3. Luego, dependiendo de Ia acción se inserta un nuevo registro en STBT_TALLE&

tantos registros como instructores en STBT_TNSTRUCTORTALLER y tantos
registros como materiales en STBT_MATERIALTALLER para el primer caso, o s€

actualiza los datos del taller planificado en las tres tablas para el segundo caso.

Cencel¡r
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modiñcar.
2. Luego, dependiendo de la acción se inicializan los campos para el primer cáso, o se

cargan los datos almacenados de las tablas STBT_TALLERPLANIFICADO,
STBT INSTRUCTORTALLE& STBT_MATERIALTALLER para el segundo

Registro Dict¡dos
L Se ejecuta las acciones Limpiar o Consultar para cargar la información.
2. Una vez cargados los datos del taller dese¿do, se ejecuta la acción Registro Dictados,

que permitirá al usuario cambiar la información por última vez antes de grabar los
datos.

3. Luego de realizadas las modific¿ciones el usuario podrá seguir los pasos 4 o 5.

nt-'i '
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4. Graba¡, esta acción almacena los cambios realizados sobre los datos del taller en
STBT_TALLERPLANIFICADO, sobre los datos de instructores en
STBT_INSTRUCTORTALLER, y sobre los datos de materiales en
STBT_MATERIALTALLER, y deja los datos cargados en pantall4 de manera tal
que se puedan reatizar otras acciones sobre el taller actual.

5. Cancelar, acción que ignora todos los cambios realizados y deja cargada en pantalla la
información original.

ENTRADA PROCESO SALIDA
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5. I.2.6 INSC-RIPCIÓN DE PARTI(]IPANTES

ARCHIVOS FUENTES
FORIvtA PRINCIPAL: frmPlanlnscripciones
FORMA DE CONSULTA: frmConsultalnscripciones

TABLAS
STBT_TALLER
STBT_TALLERPLAN IFICADO
STBT_USUARIO
STBT IJSUARIOTALLER

ACCIONES: Nuevo, Modificar, Limpiar, Consultar, Grabar, Cancelar

OBJETIVO: Permitir el ingreso. consulta y modificación de inscripciones.

NOTAS:
l. Para obtener el nombre del taller es necesario referenciar a la tabla STBT_TALLER.
2. Para obtener el nombre del participante es necesario referenciar a la tabla

STBT USUARIO,
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DESCRIPCION:
Nuevo
l. Se ejecuta la acción.
2. Se solicita el ingreso del codigo del taller y la fecha de planificación, y se veriñca que

no existan inscripciones para un taller con las mismas características.
3. Las inscripciones de usua¡ios se hacen ingresando el número de cédula de los

paticipantes. Una vez ingresada la información requerida, el usuario podrá seguir con
lospasos4o5.

4. Grabar, esta acción almacena los datos de los participantes en Ia tabla
STBT_USUARIOTALLER, y actualiza el número total de inscripciones en la tabla
STBT_TALLERPLANIFICADO. Al fina.liza¡ la acción deja los datos cargados en

pantall4 de manera que se puedan realizar otras acciones sobre el código actual.
5. Cancelar, acción que ignora todos los datos ingresados e inicializa los campos claves,

es decir, blanquea el codigo de taller y actualiza con la fecha actual la de planiñcación.
ó. Si desea continuar con el ingreso de datos, regrese al paso l.
Nota. Todos los usuarios inscritos se graban con estado "A" Activo.

Modific¡r
l. Se ejecuta las acciones Limpiar o Consultar para ca¡gar la información.
2. Una vez cargados los datos del taller dese¿do, se ejecuta la acción Modificar, que

permitirá al usuario cambia¡ la información de las inscripciones.
3. Luego de realizadas las modificaciones el usuario podrá seguir los pasos 4 o 5.

4. Grabar, esta acción almacena los cambios realiz¿dos en la tabla de inscripciones
STBT_USUARIOTALLER y deja los datos cargados en pantalla.

5. Cancelar, acción que igrrora todos los cambios realizados y deja cargada en pantalla la
información original.

Nota: Si se elimina algún usuario el estado del usuario pasa a "l" Inactivo. Los usuarios
de este tipo no se cargan al momento de realizar la aprobación de participantes.

Limpiar
l. Se ejecuta la acción.
2. Los campos se inicializ¿n, y se solicita el ingreso del código y fecha de planiñcación

del taller, cuyos inscripciones se desean cargar en pantalla.
3 Se valida contra la tabla STBT_TALLERPLANIFICADO que la clave exista y

además que existan registros en la tabla STBT_USUARIOTALLER.
4. Si no existe, se inicializa los campos clave y se solicita nuevamente su ingleso.

Consulter
l. Se ejecuta la acción.
2. Se carga la forma de consulta, que toma¡á los datos de la tabla

STBT,TALLERPLANIFICADO Y STBT_TALLER, de aquellos que tengaÍ
inscripciones en la tabla STBT_USUARIOTALLER.

3. Debe llenarse el código de taller y/o el número de cédula del instructor opcionalmente
y obligatoriamente el rango de fechas en el cual desea consultar talleres planificados.
EI default para el rango de fechas es de hoy hasta hoy.

4. Pa¡a obtener el listado de talleres, se debe presionar el botón de consulta, que traerá
todos Ios datos que cumplan las condiciones.
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5. Una vez que ya tiene el listado de talleres, podrá s€leccionar cualquiera de ellos,
haciendo doble click sobre el codigo del taller deseado. Esta acción hará que los
datos se carguen en la forma de planificación (frmPlanlnscripciones).

Gr¡b¡r
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cu¿rndo se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modiñca¡.
2. En cualquiera de los casos se verific¿ que los campos obligatorios se hayan ingresado.
3. Luego, se insertan tantos registros como participantes en la tabla

STBT-USUARIOTALLER y el número total de participantes en

STBT TALLERPLANIFICADO,

Canceler
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modificar.
2. Luego, dependiendo de la acción se inicializan los campos para el primer c¿so, o se

cargan los datos almacenados de las tablas STBT_TALLERPLANIFICADO,
STBT_TALLER, STBT_USUARIOTALLER y STBT_USUARIO para el segundo.

ENTRADA PROCESO SALIDA
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5.I.2.7 PREST]PT]ESTO DE'I'AI,I,ERES

ARCHIVOS FUENTES
FORIITAPRINCIPAL: frmEspPresupuesto
FORMA DE CONSULTA: lrmConsultaGastos

TABLAS
STBT_TALLER
STBT_TALLERPLANI FIC ADO
STBT_RUBRO
STBT PRESUPUESTO

ACCIONES: Nuevo, Modificar, Limpiar, Consultar, Imprimir, Grabar, Cancelar

OBJI TIVO: Permitir la creación, consulta y modificación de Presupuestos
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NOTAS:
L Para obtener el nombre del taller es necesario referencia¡ a la tabla STBT_TALLER.
2. Para obtener la descripción de Rubros es neces¿rio referenciar a la tabla

STBT_RUBRO.
3. Para ingresar un Presupuesto es necesario haber planificado en forma preüa el

dictado del taller.

DESCRIPCIÓN:
Nuevo
l. Se ingresa el código y la fecha del taller planificado.
2. El sistema valida que los datos ingresados existar¡ es decir, el taller haya sido

planificado. Si existe vaya al paso 2, de lo contrario re$ese al paso l.
3. Si existe, podrá proceder con el ingreso de los rubros, una descripción del costo y el

costo total.
4. Ingrese tantos rubros como sea necesario, y para finalizar ejecute los pasos 5 o 6,

según sea el caso.

5. Grabar, esta acción almacena los datos del presupuesto en la t¿bla
STBT_PRESI.IPUESTO y deja los datos cargados en pantalla.

6. Cancelar, acción que limpia los campos, sin almacena¡ los datos ingresados.

Modific¡r
I . Se ejecuta las acciones Limpiar o Consultar para cargar el presupuesto buscado.
2. Una vez cargados los datos del presupuesto, se ejecuta la acción Modificar, que

permitirá al usua¡io realiza¡ cambios en los datos.
3. Luego de re¿lizadas las modificaciones el usuario podrá seguir los pasos 4 o 5.

4. Graba¡, esta acción almacena los cambios en la tabla STBT_PRESUPUESTO y deja
los datos cargados en pantalla..

5. Cancelar, acción que ignora todos los cambios realizados y deja cargada en pantalla la
información original.

Limpiar
l. Se ejecuta la acción.
2. Los campos se inicializan, y se solicita el ingreso del código y fecha de planificación

del taller que ya posee un presupuesto ingresado.
l. Se valida contra la tabla STBT_TALLERPLANIFICADO que la clave exista y

además que existan registros en la tabla STBT_PRESUPUESTO.
4. Si no existe, se iniciaiiza los campos clave y se solicita nuevünente su ingreso.

Consult¡r
L Se ejecuta la acción.
2. Se carga la forma de consulta, que tomará los datos de la tabla

STBT_TALLERPLANIFICADO Y STBT_PRESUPUESTO,
3. Debe llenarse el código de taller y/o el número de cédula del instructor opcionalmente

y obligatoriamente el rango de fechas en el cual desea consultar talleres planificados.
El default para el rango de fechas es de hoy hasta hoy.

4. Pa¡a obtener el listado de talleres para los cuales ya se ha ingresado un presupuesto,

se debe presionar el botón de consulta, que traerá todos los datos que cumplan las

condiciones.
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5. Una vez que ya tiene el listado de talleres, podrá seleccionar cualquiera de ellos,
haciendo doble click sobre el código del taller deseado. Esta acción hará que los
datos se carguen en la forma principal (frmEspPresupuesto).

lmprimir
l. Se ejecuta las acciones Limpiar o Consultar para c¿¡r8¿u el presupuesto que se desea

imprimir.
2. Una vez cargados los datos del presupuesto, se ejecuta la acción Imprimir, que

generará un ejemplo en pantalla de cómo saldrá impreso el reporte y cuántas hojas

ocupa.
3. Luego presione el botón con la impresora del reporte generado, siempre y cuando

esté lista la impresor4 de lo contrario saldrá un mensaje de enor indicándolo.

Gr¡ber
L Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modificar.
2. En cualquiera de los casos se verifica que los c¿mpos obligatorios se hayan ingresado.

3. Luego, se g¡aba los datos del presupuesto en STBT_PRESUPUESTO, con un
registro para cada rubro.

C¡ncelrr
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acción Modiñcar.
2. Luego de esto, se cargan los datos almacenados de las tablas

STBT TALLERPLANIFICADO, STBT PRESUPUESTO,

ENTRADA PROCESO SALIDA
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5.I.2.8 APROBAC¡ÓN DE PARTICIPANTES

ARCHTVOS FUENTES
FORMAPRINCIPAL: ÍimEspAprobacion
FORñ|A DE CONSULTA: lrmConsultalnscripciones

TABLAS
STBT_TALLER
STBT_TALLERPLANIFICADO
STBT_USUARIO
STBT USUARIOTALLER

ACCIONES: Modifi car, Limpiar, Consultar, Grabar, Cancelar

OBJETIVOT Permitir la consulta y modificación de aprobaciones de participantes

NOTAS:
l. Pa¡a obtener el nombre del taller es necesario referenciar a la tabla STBT_TALLER.
2. Para obtener el nombre del participante es necesario referenciar a la tabla

STBT_USUARIO,
3. El estado del taller debe ser Dictado, de lo contrario no se podrá realiz¿r la

aprobación de panicipantes.
4. Los usuarios con estado "l" Inactivo, no se cargan en este mantenimiento.

DESCRIPCIÓN:
Modific¡r
I . Se ejecuta las acciones Limpiar o Consultar para cargar la información.
2. Una vez cargados los datos de inscripciones, se ejecuta Ia acción Modificar, que

permitirá al usuario aprobar paricipantes.
3. Luego de realizadas las modificaciones el usuario podrá seguir los pasos 4 o 5.

4. Graba¡, esta acción almacena el estado de los participantes en la tabla de inscripciones
STBT_USUARIOTALLER y deja los datos cargados en pantalla..

5. Cancelar, acción que ignora todos los cambios realizados y deja cargada en pantalla la
información original.

Limpiar
l. Se ejecuta la acción.
2. Los campos se inicializan, y se solicita el ingreso del código y fecha de planificación

del taller, cuyos inscripciones se desea¡ cargar en pantalla

3. Se valida contra la tabla STBT_TALLERPLANIFICADO que la clave exista y
además que existan registros e¡ la tabla STBT,USUARIOTALLER.

4. Si no existe, se inicializa los campos clave y se solicita nuevamente su ingreso.

Consult¡r
l. Se ejecuta la acción.
2. Se qtrga la forma de consult4 que tomará

STBT_TALLERPLANIFICADO Y STBT TALLER,
inscripciones en la tabla STBT_USUARIOTALLER

datos de la tabla
aquellos que tengan
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3. Debe llenarse el código de taller y/o el número de cfiula del instructor opcionalmente
y obligatoriamente el rango de fechas en el cual desea consultar talleres planificados.
El default para el rango de fechas es de hoy hasta hoy.

4. Para obtener el listado de talleres, se debe presionar el botón de consulta, que traerá
todos Ios datos que cumplan las condiciones.

5. Una vez que ya tiene el listado de talleres, podrá seleccionar cualquiera de ellos,
haciendo doble click sobre el código del taller dese¿do. Esta acción hará que los
datos se carguen en la forma principal (frmEspAprobacion).

Gr¡b¡r
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modiñcar.
2. En cualquiera de los casos se verifica que los campos obligatorios se hayan ingresado.
3. Luego, se actualiz¿ el estado de los participantes uno a uno en Ia tabla

STBT_USUARIOTALLER Donde "A" Aprobado,'T." Reprobado.

C¡ncelar
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acción Modifica¡.
2. Luego de esto, se cargan los datos almacenados de las tablas

STBT TALLERPLANIFICADO, STBT_TALLER, STBT_USUARIOTALLER Y
STBT USUARIO.

ENTRADA PROCESO SALIDA

SIBI-IAIER
PL¡¡¿IFICÁDO

SÍBT TAILER ST81-TALIEF

SIBf-
t§UAR!O
IA¡.LER

STEI USUA¡¡IO
srEf_

USIJARIO
fALER

5.I.2.9 GASTOS DE TALI,ERES

ARCHIVOS FUENTES
FORMAPRINCIPAL: frmEspGastos
FORMA Df, CONSULTA: lrmConsultaGastos

TABLAS
STBT_TALLER
STBT_TALLERPLANIFICADO
STBT GASTOTALLER

ACCIONES: Nuevo, Modificar. Limpiar, Consultar, Imprimir, Grabar, Cancelar

PR()7'('OM Página : l1Í\ ESFI)1,

-----="-llr*l
ld. ll
I a.toc'¡o | |



Manual de Diseño Sistena de Control de Talleres y Biblioteco (STR)

OBJETIVO: Permitir la creación, consulta y modificación de Gastos. Estos gastos son
adicionales al presupuesto.

NOTAS:
l. Para obtener el nombre del taller es necesario referenciar a la tabla STBT_TALLER.
2. Para ingresar un Presupuesto es necesa¡io haber planificado en forma preüa el

dictado del taller.

DESCRJPCIÓN:
Nuevo
l. Se ingresa el código y la fecha del taller planificado.
2. El sistema valida que los datos ingresados existan, es decir, el taller haya sido

planificado. Si existe vaya al paso 2, de lo contrario regrese al paso L
3. Si existe, podrá proceder con el ingreso de una descripción del gasto y el valor.
4. Ingrese ta¡tos líneas como gastos, y para finalizar ejecute los pasos 5 o 6, según sea el

ca§o.
5. Graba¡, esta acción almacena uno a uno los datos de gastos en la tabla

STBT_GASTOTALLER y deja los datos cargados en pantalla.

6. Cancela¡, acción que limpia los campos, sin almacenar los datos ingresados.

Modific¡r
I . Se ejecuta las acciones Limpiar o Consultar p¿ua cargar los gastos del taller buscado.
2. Una vez cargados los datos, se ejecuta Ia acción Modificar, que permitirá al usuario

realiza¡ cambios en los datos de los gastos.

3. Luego de realizadas las modiñcaciones el usuario podrá seguir los pasos 4 o 5.

4. Grabar, esta acción almacena los cambios en la tabla STBT_GASTOTALLER y deja
los datos cargados en pantalla..

5. Ca¡cela¡, acción que ignora todos los cambios realizados y deja cargada en pantalla la
información original.

Limpier
l. Se ejecuta la acción.
2. Los campos se inicializan, y se solicita el ingreso del código y fecha de planificación

del taller cuyos gastos se desea consultar.
L Se va.lida contra la tabla STBT_TALLERPLANIFICADO que la clave exista y

además que existan registros en la tabla STBT_GASTOTALLER.
4. Si no existe, se inicializa los campos clave y se solicita nuevamente su ingreso.

Consult¡r
l. Se ejecuta la acción.
2. Se carga la forma de consult4 que tomará los datos de la tabla

STBT-TALLERPLANIFICADO Y STBT-GASTOTALLER,
3. Debe llenarse el código de taller opcionalmente y obligatoriamente el rango de fechas

en el cual desea consulta¡ talleres planiñcados. El default para el rango de fechas es

de hoy hasta hoy.
4. Pa¡a obtener el listado de talleres para los cuales ya se ha ingresado gastos, se debe

presionar el botón de consuhq que traerá todos los datos que cumplan las

condiciones.
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5. Una vez que ya tiene el listado de talleres, podrá s€leccionar cualquiera de ellos,
haciendo doble click sobre el código del taller deseado. Esta acción hará que los
datos se carguen en la forma principal (frmEspGastos).

Imprimir
l. Se ejecuta las acciones Limpiar o Consultar para cargar el los datos de gastos que

desea imprimir.
2. Una vez cargados los datos, se ejecuta la acción Imprimir, que generará un ejemplo en

pantalla de como saldrá impreso el reporte y cuántas hojas ocupa.
3. Luego presione el botón con la impresora del reporte generado, siempre y cuando

esté lista la impresora, de lo contrario saldrá un mensaje de enor indicándolo.

Grab¡r
L Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modiñcar.
2 En cualquiera de los casos se veriñca que los campos obligatorios se hayan ingresado.
3. Luego, se graba los datos de gastos en STBT_PRESUPUESTO, con un registro para

cada uno.

C¡nceler
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acción Modiñcar.
2. Luego de esto, se cargan los datos almacenados de las tablas

STBT_TALLERPLANIFICADO, STBT-GASTOTALLER,

ENTRADA PRO(]ESO SALIDA

STBT-TALLER
PLANIFICADO

Mantenim¡ento
de

Rubros

STBT.
GASTOTALLER

STBT TALLER

STBT_
GASTOTALLER

5.I.2.I0 EVALUACIONES

ARCHIVOS FUENTES
FORMAPRINCIPAL: frmEspEvallnstructor,frmEspEvalTaller
FORIr{A D E CONSU LTA: frmConsultalnstructores, frmC onsultalnscripciones
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TABI,AS
STBT_TALLER
STBT_TALLERPLAMFICADO
STBT_USUARIO
STBT-IN STRUCTORTALLER
STBT-PREGI-'NTA
STBT_PREGUNTAEVALUACION
STBT EVALUACION

OBJETTVO: Permitir el ingreso, consulta y modificación de los resultados de

evaluaciones ingresados.

NOTAS:
L Pa¡a obtener el nombre del taller es necesario referenciar a la tabla STBT_TALLER.
2. Para obtener el nombre del participante es necesario referencia¡ a la tabla

STBT_USUARIO,
3. El estado del taller debe ser Dictado, de lo contrario no se podrá realiza¡ el ingreso de

los resultados de las evaluaciones.
4. Pa¡a Ia evaluación de talleres se utiliza la forma frmEspEvalTaller y para la evaluación

de instructores frmEspEvallnstructor. La diferencia radica en que en la forma de
evaluación de talleres, la clave está conformada por el código de taller, la fecha de
planificación y el formato de evaluación que se va a utilizar. En cambio, para la
evaluación de instructores, la cédula del instructor también forma pañe de la clave, ya
que pueden existir uno o más instructores que dicten un mismo taller.

DESCRIPCIÓN:
Nucvo
l. Se ejecuta la acción.
2. Se solicita el ingreso del código, la fecha de planificación del taller y el formato de

evaluación. Si se trata de una evaluación de instructor, adicionalmente tendrá que

ingresar el número de cédula del instructor a evaluar. Luego se verifica contra la
clave que no se haya registrado preüamente una evaluación para el ta.ller planificado

especificado.
3. El ingreso de datos es sumarizado. Una vez ingresada la información requerida" el

usuario podrá seguir con los pasos 4 o 5.

4. Graba¡, esta acción almacena los datos generales de la evaluación en

STBT_EVALUACION y los resultados por pregunta en

STBT_PREGTNTAEVALUACION. Al finalizar la acción deja los datos cargados

en pantall4 de manera que se puedan realiza¡ otras acciones sobre la evaluación
actual.

5. Cancela¡, acción que ignora todos los datos ingresados e inicializa los campos claves,

es decir, blanquea el codigo de taller, el número de formato y el número de cedula
(para el caso de evaluaciones de instructores) y actualiza con [a fecha actual la de
planiñcación.

6. Si desea continu¿ü con el ingreso de datos, regrese al paso L
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Modific¡r
L Se ejecuta las acciones Limpiar o Consultar para carS,ar la información.
2. Una vez cargados los datos de la evaluacióq se ejecuta la acción Modificar, que

permitirá al usuario aprobar participantes
3. Luego de rea.lizadas las modificaciones el usuario podrá seguir los pasos 4 o 5.

4. Grabar, esta acción almacena los datos generales en STBT_EVALUACION y los
totales y observaciones de las preguntas en STBT_PREGLJNTAEVALUACION y
deja los datos cargados en pantalla..

5. Cancela¡, acción que ignora todos los cambios realizados y deja cargada en pantalla la
información original.

Consult¡r
l. Se ejecuta la acción.
2. Se carga la forma de consulta, que tomará los datos de la tabla

STBT_TALLERPLANIFICADO Y STBT_TALLER., de aquellos que estén en la
tabla STBT_EVALUACION. Si se trata de una consulta de instructores evaluados se

utiliza [a forma: f¡mConsultaEvaluacion, si se trata de una consulta de talleres

evaluados la forma: frmConsultalnscripciones.
3. Debe llenarse el código de taller y/o el número de cedula del instructor opcionalmente

y obligatoriamente el rango de fechas en el cual desea consultar talleres planificados.
El default para el rango de fechas es de hoy hasta hoy.

4. Para obtener el listado de talleres, se debe presionar el botón de consult4 que traerá
todos los datos que cumplan las condiciones.

5. Una vez que ya tiene el listado de talleres, podrá seleccionar cualquiera de ellos,
haciendo doble click sobre el código del taller deseado. Esta acción hará que los
datos se carguen en la forma principal (frmEspEvallnstructor o frmEspEvalTaller).

Greber
l. Esta acción se podrá ejecutar, siernpre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modific¿r.
2. En cualquiera de los casos se verifica que los campos obligatorios se hayan ingresado.

3. Luego, se actualiza los datos generales en STBT EVALUACION y el detalle de
preguntas sumarizadas en la tabla STBT_PREGLNTAEVALUACION.

Crncehr
l. Esta acción se podrá ejecutar, siernpre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acción Modificar.
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Limpiar
L Se ejecuta la acción.
2. Los campos se inicializan, y se solicita el ingreso del código, fecha de planificación del

taller y lormato de evaluación. Adicionalmente, debe ingresar el número de cedula
del instructor cuyos inscripciones se desean cargar en pantalla.

3. Se valida contra la tabla STBT_TALLERPLANIFICADO que la clave exista y
además que existan registros en la tabla STBT_USUARIOTALLER.

4. Si no existe, se inicializa los campos clave y se solicita nuevamente el ingreso de los
mismos.
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2. Luego de esto, se cargan los datos almacenados de las tablas
STBT TALLERPLANIFICADO, STBT PREGUNTAEVALUACION,

ENTR{DA PRO('ESO SAI,IDA

SIEf-fALLER SrBf

STBÍ USUAR|o
sTrr

ll{sÍRUCrOR
fA].LER Ev^LUAcloti

-PRrcU¡fT
PREGU¡IT sTsr_

5.I.J BIBI,IO'TE(]A

5.I.3.I }IAN'IENIMIENTO DE STJBTIPOS

ARCHIVOS FUENTES
FORMA PRINCIPAI,:
FORMA DE CONSULTA:

frmSubtipos
fimConsultaSubtipos

TABLAS
STBT SUBTIPO

ACCIONES: Nuevo, Modificar, Limpiar, Consultar, lnactiva¡, Graba¡, Cancelar

OBJETIVO: Permitir el ingreso, consulta" modificación e inactivación de los subtipos
en que se hayan clasiñcan los tipos de ayudas didácticas: Materiales
Bibliográficos, Materiales Audioüsuales y Equipos Audioüsuales.

DESCRIPCTÓN:
Nucvo
l. Se ejecuta [a acción.
2 Se solicita la selección del tipo de ayuda didáctica donde va a crear el nuevo subtipo.

E[ sistema calcula automáticamerite el código de subtipo, tomando el número máximo
de subtipos dentro del tipo seleccionado y le suma uno.

3. Una vez ingresada la información requerida, el usuario podrá seguir con los pasos 4 o
5

4. Grabar, esta acción almacena los datos del taller en la tabla STBT_SLTBTIPO. Al
finaliza¡ la acción deja los datos cargados en pantalla, de manera que se puedan

realiza¡ otras acciones sobre el código actual.
5. Cancela¡, acción que ignora todos los datos ingresados y blanquea los campos. .

6. Si desea continuar con el ingreso de datos, regrese al paso I
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Modific¡r
l. Se ejecuta las acciones Limpiar o Consultar para cargar la información.
2. Una vez cargados los datos del taller deseado, se ejecuta la acción Modificar, que

permitirá al usuario cambiar Ia información.
3. Luego de realizadas las modificaciones el usuario podrá seguir los pasos 4 o 5
4. Grabar, esta acción almacena los cambios realizados en la descripción del subtipo en

STBT_SUBTIPO y deja los datos cargados en pantallq de manera tal que se puedan
realizar otras acciones sobre el código actual.

5. Cancela¡, acción que ignora lodos los cambios realizados y deja cargada en pantalla la
información original.

Limpier
l. Se ejecuta la acción.
2. Los campos se blanquean, y se solicita el ingreso del tipo y subtipo, cuyos datos se

desean cargar en pantalla.

3. Se valida contra la tabla STBT_SUBTIPO que la clave exista.
4. Si no existe, se blanquea los campos clave y se solicita nuevamente su ingreso.
5. Si el subtipo estuüere inactivo, el sistema le pregunta si dese¿ activarlo artes de

continuar.

Consult¡r
l. Se ejecuta la acción.
2. Se carga la forma de consult4 que tom¿¡rá los datos de la tabla STBT_SUBTIPO, de

acuerdo al criterio de selección
3. El criterio de selección se debe escoger d€ entre: Descripción, Tipo y Estado.

Descripción es el criterio seleccionado por default.
4. Si selecciona Descripción, debe ingresar adicionalmente una letra o cadenq con esto

se buscará todos los subtipos que contengan dicha cadena como parte de la
descripción. Si no ingresa nad4 y deja el campo en blanco, se presentará un listado
de todos los subtipos existentes, ordenados por tipo y subtipo

5. Si selecciona Tipo, adicionalmente debe escoger el tipo de entre: Materiales
Bibliográficos, Materiales Audioüsuales y Equipos Audioüsuales. El valor por
omisión es Materiales Bibliográficos. Luego, se buscará en la tabla de subtipos, todos
aquellos que contengan como tipo el seleccionado.

6. Si selecciona Estado, adicionalmente debe escoger uno de tres estados: Blanco,
Activo, Inactivo. El default es blanco y si lo selecciona se presentará un listado de

todos los subtipos. Si selecciona Activo o lnactivo, se buscarán todos los subtipos
cuyo estado coincida con el seleccionado.

7. Una vez que ya tiene el listado de subtipos, podrá seleccionar cualquiera de ellos,
haciendo doble click sobre el código del subtipo deseado. Esta acción hará que los

datos se carguen en la forma de mantenimiento de subtipos (frmSubtipos).

ln¡ctiv¡r
L Se ejecuta las acciones Limpiar o Consulta¡ para cargar la información.
2. Una vez cargados los datos del subtipo, se ejecuta la acción Inactivar.
3. En seguida" aparece una ventana que pide Ia confirmación de la inactivación al

usuario. De acuerdo a la respuesta, siga con los pasos 4 o 5.
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4. Por SI, el estado del taller planificado se actualiza como Inactivo y los datos quedan
cargados en pantalla, con la diferencia de que ya no se puede modificar los datos de
uno inactivo. Si desea activarlo, solo tiene que intentar c¿rgar los datos del taller
planificado nuevamente, para que el sistema enseguida le pregunte si desea activarlo.

5. Por NO, se cancela la acción.

Gr¡b¡r
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modificar.
2. En cualquiera de los casos se verifica que los campos obligatorios se hayan ingresado.
3. Luego, dependiendo de la acción se inserta un nuevo registro en STBT_SUBTIPO,

para el primer caso, o se actualiza los datos del subtipo actual en el segundo caso.

C¡nceler
I. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modificar.
2. Luego, dependiendo de la acción se inicializan los campos para el primer caso, o se

cargan los datos almacenados para el segundo.

EIiTRADA PROCESO

STBT SUBTIPO
Mantenimiento

de
Subtipos

STBT SUBTIPO
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ARCHTVOS FUENTE§
FORJvIA PRINCIPAL: frmDidactico
FORMA DE CONSULTA: frmConsultaDidacticos
FORMAS ADICIONALES: frmDetallesMB

lrmDetallesMA
ÍimDetallesEA

TABLAS
STBT-SUBTIPO
STBT_MATERIAL
STBT_DETALLEMATERIAL
STBT MATERIALSERVICIO

Btt¡t-r.: ;

CA¡1PtI;
PEÑ \S

ACCIONES: Nuevo, Modiñcar, Limpiar, Consultar, Eliminar, Grabar, Cancelar

OBJf,TIVO: Permitir el

didácticas.
ingreso, consulta, modificación y eliminación de ayudas

NOTAS:
l. La opción de eliminación verifica hace una eliminación condicional; si existen datos en

la tabla de materiales por servicio STBT_MATERIALSERVICIO, hace una
inactivación de la ayud4 de lo contrario, elimina fisicamente el registro.

2. El tipo de grabación: por cantidad o por deta.lle, decide si se va a grabar información
sólo en la tabla de materiales STBT_MATERIAL o también en la tabla de detalles
STBT_DETALLEMATERIAL Si se llevan los datos de los didácticos por detalle,
se calcula¡á una secuencia adicional, que será con Ia cual se identiñque a los
didácticos en la tabla de detalles para un mismo código de material (clave

STBT_MATERIAL).

DESCRIPCIÓN:
Nuevo
l. Se ejecuta la acción.
2. Se solicita el ingreso del tipo y subtipo de ayuda didáctic4 con estos datos el sistema

calcula automáticamente el codigo conespondiente, es decir, el máximo más uno.
3. Existen dos formas en que se lleva el control de didácticos, por cantidades o por

estado de cada marerial. Para el primer caso, debe seleccionar en tipo de grabación
por cantidad, con lo que se pide se ingresen la cantidad actual en existenci4 la
cantidad de materiales nuevos y la cantidad de materiales usados. En cambio, para el

otro tipo de grabación, por detalle, se ingresa la información en otra forma" que

aparece cuando se presiona el botón detalles; esta forma tendrá caracteristicas propias
en base al tipo de didáctico seleccionado, es decir, se llena¡án datos diferentes para

Materiales Bibliográficos, paru Materiales Audioüsuales y para Equipos
Audioüsuales.

4. Una vez ingresada la información requerida" el usuario podrá seguir con los pasos 5 o
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Modific¡r
l. Se ejecuta las acciones Limpiar o Consulta¡ para carg¿lr la información.
2. Una vez cargados los datos del taller deseado, s€ ejecuta la acción Modificar, que

permitirá al usuario cambiar la información.
3. Luego de realizadas las modificaciones el usuario podrá seguir los pasos 4 o 5.

4. Graba¡, esta acción almacena los cambios realizados sobre los datos del taller en

STBT_MATERIALTALLER y STBT_DETALLEMATERIAL, si hubiera datos de
detalle, Al finalizar la acción, los datos permanecen cargados en pantalla, de manera

tal que se puedan realizar otras acciones sobre el taller actual.
5. Cancela¡, acción que ignora todos los cambios re¿lizados y deja cargada en pantalla la

información original.

Limpier
l. Se ejecuta la acción.
2. Los campos se blanquean, y se solicita el ingreso del tipo, subtipo de didáctico y

código. cuyos datos se desean cargar en pantalla.

3. Se valida contra la tabla STBT_MATERIAL que [a clave exista.
4. Si no existe, se inicializa los campos clave y se solicita nuevamente su ingreso.
5. Si el didáctico estuüere inaclivo, le pregunta si desea activa¡lo antes de continuar.

Consultar
I. Se ejecuta la acción.
2. Se carga la forma de consulta, que tomará los datos de la tabla STBT_MATENAL y

STBT_DETALLEMATERIAL, de acuerdo al criterio de selección.
3. El criterio de selección lo define el tipo de didáctico que se escoja, de entre.

Materiales Bibliográñcos, Materiales Audioüsuales y Equipos Audioüsuales. Es

obligatorio seleccionar uno de los tres tipos antes de presionar el botón de consulta.
4. Una vez que obtiene el listado de ayudas didácticas, podrá seleccionar cualquiera de

ellas, haciendo doble click sobre el código del didáctico deseado. Esta acción ha¡á
que los datos se carguen en la forma de principal (ñmDidacticos) y en la forma de
detalles (fimDetallesMB, fimDetallesMA, frmDaallesEA de acuerdo al tipo
seleccionado) si s€ tratara de un didáctico que se lleve por detalles.

Eliminar
l. Se ejecuta las acciones Limpiar o Consultar para cargar la información.
2. Una vez cargados los datos de una Ayuda Didáctica específica, se ejecuta la acción

Eliminar.
3. Enseguid4 aparece una ventana que pide la confirmación de la eliminación. De

acuerdo a la respuest4 siga con los pasos 4 o 5.
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5. Grabar, esta acción almacena los datos genera.les en la tabla STBT_MATERIAL y los
datos del detalle, si los tuüera, en la tabla STBT_DETALLEMATERIAL Al finalizar
los campos se quedan cargados con la información en pantalla.

ó. Cancelar, acción que ignora todos los datos ingresados y blanquea los campos.
7. Si desea continuar con el ingreso de datos, regrese al paso l.
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4. Por SI, el rubro es eliminado fisicamente o inactivado, de acuerdo a si ha intervenido
o no en la prestación de Servicios. Si es eliminado, se blanquean los campos; si es

inactivado, los datos quedan cargados en pantalla, con la diferencia de que ya no se

puede modificar los datos de un didáctico inactivo. Si desea activarlo, sólo tiene que
intentar cargar los datos del didáctico nuevamente, que el sistema enseguida le
preguntará si desea activarlo.

5. Por NO, se cancela la acción.

Gr¡bar
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modifica¡.
2. En cualquiera de los casos se verifica que los campos obligatorios se hayan ingresado.
3. Luego, dependiendo de la acción se inserta un nuevo registro en STBT_MATERIAL,

y tantos registros como detalles en STBT_DETALLESMATERIAL para el primer
caso, o se actualiza los datos del material para el segundo.

C¡ncchr
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modificar.
2. Luego, dependiendo de la acción se blanquean los campos para el primer caso, o se

cargan los datos almacenados de las tablas STBT_MATERIAL y
STBT_DETALLEMATERIAL (si el tipo de grabación es por detalle) para el

segundo caso.

EI\1'RADA PROCESO SAI,IDA

sf tf-n^fERtAl
SERVICIO

ARCHIVOS FUENTES
FORMA PRINCIPAL: fimServicios
FORMA DE CONSULTA: frmConsultaServicios
FORMAS ADICIONALES: lrmConsultaMatCantidad

frmConsultaMatDetalle
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TABLAS
STBT_SUBTIPO
STBT-MATERIAL
STBT_DETALLEMATER¡AL
STBT_SERVICIO
STBT MATERIALSERVICIO

ACCIONES: Nuevo, Modificar, Limpiar, Consultar, Inactiva¡, Grabar, Cancelar

OBJf,TIVO: Permitir el ingreso, consulta, modificación e inactivación de servicios que
presta la empresa. Se trabaja con cinco tipos de servicios: Alquileres,
Cotizaciones, Préstamos, Reproducciones y Proyecciones

NOTAS:
l. Para alquiler y préstamo se registra la fecha en que se deben devolver los didácticos

provistos.
2. Pa¡a rezlizzr la conc€sión de servicios, se debe seleccionar el tipo de didácticos que se

van a proveer. Es decir, si son materiales cuyos datos se controlan por cantidad o por
detalle. Para el primero, se pide el ingreso de cuántos materiales nuevos y cuántos
usados están saliendo. Para el segundo, cual es el código del didáctico, identificando
hasta el número de secuencia con el cual se identifica dentro de Ia tabla de detalles.

L Con el objetivo, de eütar confusiones al usuario se ha proüsto formas de ayuda para

la selección de los materiales del servicio. La aparición de estas formas está normada
por el tipo de material que va a despachar, si se va a despachar por cantidad, aparece
la forma frmConsultaMatCantidad; de lo contrario, la forma frmConsultaMatDetalle.

DESCRIPCIÓN:
Nuevo
L Se ejecuta la acción.
2. Se solicita el ingreso del tipo de servicio, con este dato el sistema calcula

automáticamente cuál es el número máximo de servicio en la fecha actual (fecha de
ingreso) y le adiciona uno.

3. Luego desbloquea los datos para que se realice el ingreso de los didácticos que van a
intervenir en el servicio, de acuerdo al tipo de despacho que se seleccione, es decir,
por ca¡tidad o por detalle.

4. El ingreso de los didácticos y las cantidades que egresan, se verifica contra la tabla
STBT_MATERIAL y STBT_MATERIALSERVICIO. Cuando los datos ya se han

llenado se prosigue con los pasos 4 o 5.

5. Graba¡, esta acción primero verifica que se hayan ingresado los campos obligatorios,
y luego almacena los datos generales en STBT_SERVICIO y el detalle de materiales
en STBT_MATERIALSERVICIO. Si se trata de un alquiler o un préstamo se altera
adicionalmente las cantidades en la tabla STBT-MATERIAL y el estado de
permanencia de los materiales (E - Egresado) en STBT_DETALLEMATERIAL. Al
ñnaliza¡ la acción deja los datos almacenados cargados en pantalla.

ó. Cancelar, acción que ignora todos los datos ingresados e inicializa los campos claves.

7. Si desea continuar con el ingreso de datos, regrese al paso l.
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Modific¡r
l. Se ejecuta las acciones Limpiar o Consultar para cargar la información.
2. U¡a vez mrgados los datos del servicio, cuyos datos se desea modificar, se ejecuta la

acción.
3. Luego de realizadas las modiñcaciones el usuario podrá seguir los pasos 4 o 5.

4. Grabar, esta acción almacena los cambios realizados sobre los datos del taller en

STBT_SERVICIO, y el detalle de didácticos en STBT_MATERIALSERVICIO.
Finalmente deja los datos almac¿nados cargados en pantalla.

5. Cancelar, acción que ignora todos los cambios realizados y deja cargada en pantalla la
información original.

Note: Los tipos de servicio alquiler y préstamo, no pueden ser modificados, ya que
alteran los datos de STBT_MATERIAL Y STBT_DETALLEMATERIAL, y se debería
realizar el proceso de verificación de didácticos nuevamente uno por uno, conforme los
va ingresando el usuario en el detalle. Por lo tanto, si se desea modiñc¿r un servicio de
cualquiera de los dos tipos, la solución es inactivar el servicio y volver a crear otro
servicio que cumpla con los requisitos.

Limpier
l. Se ejecuta la acción.
2. Los campos se inicializan, y se solicita el ingreso la lecha del servicio, el tipo de

servicio y el código o número secuencial del servicio en ese fecha.

3. Se valida contra la tabla STBT_SERVICIO que la clave exista.
4. Si no existe, se inicializ¿ los campos clave y se solicita nuevamente su ingreso.
5. Si el servicio estuüere inactivo, le pregunta si desea activarlo antes de continuar.

lnectiver
l. Se ejecuta las acciones Limpiar o Consultar para cargar Ia información.
2. Una vez cargados los datos del servicio busc¿do, se ejecuta la acción Inactiva¡.
3. En seguid4 aparece una ventana que pide la confirmación de la inactivación del

servicio. De acuerdo a Ia respuesta, siga con los pasos 4 o 5.
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Consultrr
l. Se ejecuta la acción.
2. Se carga la forma de consult4 que tomará los datos de la tabla STBT_SERVICIO, de

acuerdo al criterio de selección.
3. Los criterios disponibles son: Por Tipo de servicio o por Estado. En cualquiera de los

dos criterios que seleccione, deberá adicionalmente llenar el rango de fechas en que va
a realizar la consulta. El default para el criterio de selección es tipo de servicio y para

el rango de fechas de hoy hasta hoy
4. Si selecciona Tipo, debe escoger uno de los cinco tipos en otro combo. El default es

Alquiler.
5. Asimismo, si seleccionar Estado, uno de dos estados en otro combo. El default es

Activo.
6. Una vez que ya tiene un listado de servicios, podrá seleccionar cualquiera de ellos,

haciendo doble click sobre el número de servicio deseado. Esta acción hará que los
datos se carguen en la lorma principal (frmServicios).
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4. Por SI, el estado del servicio se actualiza como Inactivo en STBT_SERVICIO. Si el

tipo de servicio fuera alquiler o préstamo, entonces adicionalmente se actualiz¿
cantidades en STBT_MATERIAL y el estado de los detalles en

STBT_DETALLEMATERIAL. Los datos quedan cargados en pantallq con la
diferencia de que ya no se puede modiñca¡ los datos de un servicio inactivo. Si desea

activarlo, solo tiene que intentar cargar los datos del taller planificado nuevamente,
para que el sistema enseguida le pregunte si desea activarlo. No se pueden activar
servicios del tipo alquiler o préstamo, porque debería hacerr la veriñcación uno a

uno de los didácticos, ya que puede que para el momento de activación, esos mismos
didácticos ya hayan salido en otros servicios.

5. Por NO, se cancela la acción.

Gr¡ber
L Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acciones Nuevo o Modificar.
2. En cualquiera de los casos se verifica que los campos obligatorios se hayan ingresado.
3. Luego, dependiendo de la acción se inserta un nuevo registro en STBT_SERVICIO y

tantos registros como didácticos intervengan en STBT_MATERIAL SERVICIO para

el primer caso, o se actualiza los datos generales en STBT_SERVICIO y se bona e

inserta nuevamente el detalle de didácticos en STBT_MATERIALSERVICIO. Para

el caso de alquiler y préstamo no se puede realiz¿r modificaciones. La solución seria
la inactivación y creación de un nuevo servicio.

C¡ncel¡r
l. Esta acción se podrá ejecutar,.siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

l¿s acciones Nuevo o Modificar.
2. Luego, dependiendo de la acción se inicializan los campos para el primer c¿so, o se

cargan los datos almacenados de las tablas STBT_SERVICIO y
STBT_MATERIALSERVICIO para el segundo

ENTRADA PROCESO SALIDA

s¡Bf oEf LtE

STEI-OETAL!E SfBT MATERIAL

srBf s€Fvtcro SIEI_O€TALLE
SERVtC¡O

sTEf SERVTCTO
SIBI-OEIAL]-E

SERVETO
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5.I.3.4 REGISTRO DE DEVOLIICIONES

FORMA PRINCIPAL:
FORMA DE CONST]LTA:

frmDevoluciones
frmConsultaDevoluc

TABI-AS
STBT_SUBTIPO
STBT_MATERIAL
STBT-DETALLEMATERIAL
STBT_SERVICIO
STBT MATERIALSERVICIO

ACCIONES: Modificar, Limpiar, Consultar, Grabar, Cancelar

OBJETIVO: Permitir la consult4 modificación e inactivación de servicios que presta la
empresa. Se trabaja con los dos tipos de servicios para los que se realiza
devolución de los didácticos del servicio. Alquileres y Préstamos.

NOTAS:
l. La fecha real de devolución se registra por item.
2. Mientras no se haya registrado Ia devolución de todos los ítems no se cambia el

estado de devolución del servicio. Una vez que se hayan registrado todas las

devoluciones, se actualiza el estado a Dewelto.

DESCRIPCIÓN:
Modificrr
L Se ejecuta las acciones Limpiar o Consultar para carSar la información.
2. Una vez cargados los datos del servicio, para el cual se va a regislrar devoluciones, se

ejecuta la acción.
3. Luego de realizadas las devoluciones el usuario podrá seguir los pasos 4 o 5.

4. Grabar, esta acción actualiza el estado del servicio en STBT_SERWCO si se

devolüó todos los items, el eslado de los detalles en STBT_MATERIALSERVICIO,
las cantidades en STBT_MATENAL y el estado en que fueron deweltos los

materiales en STBT_DETALLEMATERIAL. Finalmente deja los datos
almacenados carS¿dos en pantalla.

5. Cancela¡, acción que ignora todos los c¿mbios realizados y deja cargada e¡ pantalla la
información original.

Limpier
l. Se ejecuta la acción.
2. Los campos se inicializan, y se solicita el ingreso la fecha del servicio, el tipo de

servicio y el codigo o número secuencial del servicio en ese fecha.

3. Se valida contra la tabla STBT_SERVICIO que la clave exista.
4. Si no existe, se inicializa los campos clave y se solicita nuevamente su ingreso.
5. Si el servicio tuüere estado dewelto, no permite la grabar las modificaciones.

Consultir
l. Se ejecuta la acción
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2. Se carga la forma de consult4 que tomará los datos de la tabla STBT_SERVICIO, de

acuerdo al criterio de selección.
3. Los criterios disponibles son: Alquileres, Préstamos y Devoluciones. En cualquiera

de los criterios que seleccione, deberá adicionalmente llena¡ el rango de fechas en que
va a realizzr la consulta. El default prua el rango de fechas de hoy hasta hoy.

4. Una vez que cargado un listado de servicios, podrá seleccionar cualquiera de ellos,
haciendo doble click sobre el número de servicio deseado. Esta acción hará que los
datos se carguen en la forma principal (frmDevoluciones).

Grab¡r
L Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acción Modifica¡.
2. Se verifica que los campos obligatorios se hayan ingresado.
3. Luego se actualiza el estado del servicio en STBT_SERVICIO si se devolüó todos

los ítems, el estado de los detalles en STBT_MATERIALSERVICIO, las c¿ntidades
en STBT_MATERIAL y el estado en que ñreron deweltos los materiales en

STBT_DETALLEMATERIAL. Finalmente deja los datos almacenados cargados en
pantalla.

C¡ncel¡r
l. Esta acción se podrá ejecutar, siempre y cuando se haya ejecutado con anterioridad

las acción Modificar.
2. Luego de ejecutada la acción, se cilrgan los datos almacenados de las tablas

STBT_SERVICIO y STBT-MATERIALSERVICIO para el segundo

EN'TR.{,DA PROCESO SALIDA

STBf-OEIA!LE

STBf,O€IAILE

STBf-OEfALIE
*RVrCrO
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Ull¡ü ADMIi¡

ItrE¡q S!8 ' ta..rú Pt'rcD.t

6.I ESTÁNDARES DE ENTRADA

6.I.I PANTALLA PRINCIPAL

La pantalla principa.l mantiene los siguientes estándares

En la parte superior encontramos la Barr¡ de Título conformada de la siguiente
manera:
,- En su lado izquierdo, el icono de minimizado
,- En su lado derecho los botones de control, minimiz¿ción, restauración-

maximización y cerrar, en el orden especificado.

A continuación de esta barr4 bajando encontramos la B¡m de Menú, que conliene
las opciones del Menú Principal en este caso.

Luego, encontramos la Berr¡ de Boto¡es, conformada por las opciones más

utilizadas del sistema y que sería de gran ayuda para el usuario tenerlas a mano.

En la parte inferior encontramos la Berr¡ de Est¡do que en este caso contiene el

nombre del usuario que está utilizando el sistema. En otros casos contendrá
información de ayuda al usuario en el ingreso de datos.
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6.I.I.I ESTÁNDARES PARA LAS BARRAS DE BOTONES
Algunas opciones del Sistema pueden ser ejecutadas dando un click en el botón
correspondiente en la Barra de Botones o Herramientas; la cual se encuentra ubicada
bajo la Barra de Menú

6.I.I.I.I BOTONES DEL MENI¡ PRINCIPAL

6.I.I.I.2 BOTONES DE MANTENIMIENTO
Las opciones de Mantenimiento, es decir, aquellas que permiten crear, consultar,
modificar y eliminar o inactivar datos, mantienen un estándar en la Barra de Botones el
cual detallamos en el siguiente cuadro:

Botón Acción
Ejecuta la opción de Mantenimiento de Claves de Acceso al sistema

I1.J
Éf¡ I

Ejecuta el mantenimiento de Unidades Académicas

€
Ejecuta el módulo de Talleres.

lhr
Ejecuta el módulo de Biblioteca

E

Botón

Dl
Modificar.- Permite realiza¡ cambios en los datos de un registro existente

trl Eliminar/lnactivar.-
adelante.

Elimina o Inactiva los registros que no serán utilizados en

tr Limpiar.- Blanquea los campos de la pantalla y habilita los campos claves del
registro, de manera tal que ingresando el código se puedan consultar todos sus

datos. También podriamos llama¡lo Botón de Consulta Indiüdual.
Consultar.- Permite realizar la consulta de varios registros en una ventana
independiente, proporcionando la facilidad de seleccionar el registro cuyos datos
desea consultar. También podríamos llamarlo Botón de Consulta Masiva.

Almacena los datos de ingreso o modificaciones realizadas en unGrabar. -
regislro.

Cancelar.- Cancela cualquiera de tres opciones que haya seleccionado: Nuevo,
Limpiar o Modiñcar.

EI Salir.- Regresa el control a la pantalla desde donde fue llamada la opción de
Mantenimiento.
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Termina la ejecución del Sistema.
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t
t

Acción
Nuevo.- Permite realizar el ingreso o cre.ación de nuevos registros

E]

EJ

Iru
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6.I.I.I.3 BOTONES DE Rf,PORTES
Siempre que se ejecuten las opciones de reportes, aparecen en pantalla de manera
consultiva y mantienen un estándar propio de botones de moümiento, los cuales se

encuentran ubicados en la parte inferior de la ventana del Reporte a manera de Barra de
Estado:

Adicionalmente la barra de Estado muestra los siguientes datos

Botón Acción

l{ Muestra la primera hoja

( Muestra la hoja anterior

¡' Muestra la siguiente hoja si existiere

)t Muestra la última hoja

I¿T

ql Muestra el reporte en varios tamaños

Refresca los datos del reportes. Este botón es útil si algún usuario hizo un
cambio y desea que se visualicen en su reporte.

a lmprime el reporte

Este botón permite exportar el reporte a un archivo, en un formato tal que
permite que otra aplicación pueda abrirlo. Los posibles formatos se

despliegan en una caja de diálogo del cual se podrá seleccionar el que más se

ajuste a sus necesidades.

Ejecuta la misma acción que el botón anterior. La diferencia radica en que
cuando se da click en este botón, el prograrna pide al usuario que ingrese el
login, es decir, trabaja para sistemas conectados en red.

Ebcc Cierra la ventana del Reporte

I of I lnforma cual es la página actual. Si dijera I of 12,

indicaría que se trata de la página I de 12 páginas.

0l/U 0&S Td*13 lmñ A Ia derecha de la barra indica la fecha" la hor4 el total
de registros, y el porcentale de ejecución del Reporte.

PRO'l-(',OM ESF.)I-

Cancela la ejecución del reporte
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GLOSARIO

Byte Grupo de 8 bits, un bit es una ciÍia binaria que puede tomar
0 ó I, es usada como unidad de medida.

CPLI - Procesador Unidad Central de Proceso. La encargada de ejecutar las

instrucciones y órdenes.
Dispositivo electrónico que controla el proceso de
tratamiento de la información.

Disco Duro Es un disco no flexible, de mayores dimensiones que un
disquete. Se encuentra ubicado dentro del CPU y sirve para
guardar información de manera peÍnanente en grandes

cantidades.

Disquetes Medio donde se guarda información de forma permanente

Drive - Disquetrra Elemento de una memoria de disco que contiene los
mecanismos de arrastre o rotación y cabezales de lectura y
grabación.

Gb (Gbyte) 1.000 Mbytes

Proceso de instalación
computación.

y prueba de un sistema de

Mb (Mbyte) Un millón de b¡es

RAÑI Memoria de Acceso Rápido, donde se guarda información
del Sistema Operativo.

Red

Información guardada en disco o cintas como seguridad del
sistema.

Servidor Computadora principal, donde se re¿lizan el manejo de la
red.

Sistem¡ Operativo Programa que permite que el computador sea usado por una
persona.

Sistema Conjuntos de programas que cumplen un objetivo

Implementación

Conjunto de computadoras que se comunican entre si por un
medio fisico de transmisión de datos, lo cua.l le permite
compartir información y recursos.

Respaldos



Softw¡re

Llsuario

Designa la parte intangible de un computador: los programas

en el sentido más amplio del término. Sistema Operativo,
Paquetes de Programas, Aplicaciones , etc.

Usuario del Sistema.- Persona que opera el sistema.

Mantenimiento de Usuarios.- En el Control de Talleres, los
participantes e instructores se ingresan al sistema en el

Mantenimiento de Usuarios.


