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Manual del Demostrativo Sistema Integrado “Prisma I”

1. INTRODUCCION.

Este documento fue disefiado para servir como una guia en la demostracion del Sistema
Integrado PRISMA I, Modulo de Contabilidad General el Inversiones, dirigido al
Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM) vy en especial a la
Coordinadora del mismo Mae. Alexandra Paladines de Ponce.

Este capitulo tiene como proposito mostrar la funcionalidad del demo promocional,
ademas de las indicaciones de como operarlo. Leer este manual antes y/o durante la
utilizacion del demo, lo guiara paso a paso en el manejo del mismo.

1.1. ACERCA DEL FOLLETO

Con este folleto las personas que van a operar el modulo estaran en capacidad de:

=  Determinar cuales son los requerimientos de instalacion del Modulo de
Contabilidad General e Inversiones.

=  Familiarizarse con los formatos de mentes, pantallas y reportes, informando al
usuario de las bondades del Sistema Integrado Prisma I.

1.2. ;QUIEN DEBE USAR ESTE FOLLETO?

Este manual va destinado a los usuarios finales involucrados en la etapa de operacion de
los Modulos de Contabilidad General e Inversiones.

Esta elaborado como un soporte para que el usuario pueda cumplir sus funciones,

ayudando a la resolucion de problemas que se presenten durante la operacion del
modulo.
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1.3. LO QUE DEBE CONOCER
Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el médulo son:

=  Conceptos basicos sobre los Contabilidad General.
=  Conceptos basicos sobre Inversiones a largo o corto plazo.

=  Conocimientos Basicos de informatica, especialmente aplicaciones del entorno
Windows.
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2. OBJETIVOS PARTICULARES.

2.1. OBJETIVOS PARTICULARES
El Demo de los Modulos de Contabilidad General e Inversiones, fue desarrollado en un

software especial para el disefio de Demos Promocionales llamado DEMOBUILDER,
en éste se presentan todos los pasos implicitos, para la realizacion de diversos procesos,

llevando el control del flujo de trabajo necesario para cada tipo de servicio.

2.1.1. MODULO DE CONTABILIDAD GENERAL

ENTRADAS
Plan de Cuentas.
Registra las cuentas contables a utilizar en una tabla de maestro de cuentas.
Presupuesto
Registrara el presupuesto de las cuentas de movimiento.
Diarios Recurrentes.

Registrara los formatos de asientos que se utilicen con mas frecuencia en los
asientos diarios.

Movimientos Diarios.
Registrara los asientos contables de la empresa.
Registro de Lineas.

Se especificara la cuentas de entradas y salidas, donde se manejaran los valores
de las lineas de productos.

QIRLIU | L-—‘ v
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Manual del Demostrativo Sistema Integrado “Prisma I”

PROCESOS
Generar Presupuesto.

Generara el presupuesto de las cuentas, segun el valor del indicador que se
encuentra en los parametros del sistema de contabilidad.

Autorizar Comprobante.

Aqui se revisara y aprobara los comprobantes de diario que tuvieron algin
problema, para ser mayorizados.

Mayorizar.

Se encargara de importar los asientos contables de los modulos de Inversiones,
Bancos, Rol de Pago, Activos Fijos, Compras, Ventas, Cuentas por Pagar y Cuentas por
Cobrar, para su registro en la contabilidad.

Cerrar Periodo.

Cerrara el periodo mensual de contabilidad, guardando los valores del mes en un
campo historico de la tabla de cuentas; si es anual, encerara los numeros de
comprobantes.

Respaldar.

Obtendra una copia de la base de datos, para la seguridad de los datos de la
empresa.
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CONSULTAS
Estados Financieros.
Aqui se encuentran las opciones de reportar los estados financieros.

Balance de Comprobacion.
Emite el Balance de Comprobacion a una fecha de corte.

Balance de General.
Emite el Balance General a una fecha de corte.

Estado de Pérdidas y Ganancias.
Emite el Estado de Pérdidas y Ganancias a una fecha de corte.

Estado de Pérdidas y Ganancias por Lineas.
Emite el Estado de Pérdidas y Ganancias por Lineas de producto a fecha.

Plan de Cuentas.
Reporte de plan de cuentas, es decir emitira un listado de las cuentas existentes.

Diario General.
Lista diarios emitidos, segln un rango de comprobantes.

Movimientos Descuadrados.
Lista los movimientos en los cuales sus totales débito y crédito no sean iguales.

Movimientos no Mayorizados.
Lista los asientos que no hayan sido registrados en la contabilidad general.

Mayor de Cuentas.
Reporta los movimientos de una o varias cuentas contables.

Listado de Presupuesto.
Lista los valores presupuestados de las cuentas, sea anual o mensualmente.

Listado de Presupuesto.
Emite un listado de presupuesto de las cuentas de movimiento.

Datos Pasados Vs. Presupuestados.
Emite un reporte donde se comparan los valores reales de la cuentas contra los
valores que se presupuesto.

Flujo de Caja.
Reporte de las entradas y salidas de flujo de efectivo.

Listar Recurrentes.
Lista los diarios recurrentes registrados.

Reimpresion Comprobante.
Reimprimira los comprobantes de diario.
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2.1.2. MODULO DE INVERSIONES

ENTRADAS
Mantenimiento de Inversiones.
Se registran las inversiones que la empresa adquiere con las financieras o

bancos.

Tipo de Inversiones.
Registrara los tipos de inversiones que tiene la empresa.
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PROCESOS

Generar Asientos de Rentabilidad.
Genera los asientos contables de rentabilidad de las inversiones.

Generar Asiento de Término de Inversiones.
Genera los asientos contables para la liquidacion de una inversion.

Calculo de Intereses Diarios.
Calcula los intereses diarios de las inversiones.

Actualizar Inversiones a Corto Plazo.
Cambia el estado de las inversiones a largo plazo especificadas a Corto Plazo.

Generar Asientos por Diferencial Cambiario.
Genera el asiento por cambio de cotizacion del dolar.
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CONSULTAS

Ingreso de Inversiones.
Emite un reporte de los valores ganados en inversiones.

General de Inversiones.
Emite un reporte de las inversiones existentes.

Proyeccion de Inversiones.
Emite un reporte de lo que ganaran las inversiones en un plazo determinado.
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3. INSTALACION.

3.1. INSTALACION DEL DEMO

El proceso de instalacion del Demo tanto para el Modulo de Contabilidad General
como el de Inversiones es el mismo. Puede ser efectuado desde la opcion de Panel de
Control de Configuracion del Menu de Inicio del escritorio de trabajo de Windows 95.
Tomemos como ejemplo la instalacion del demo del Modulo de Inversiones.

3.1.1. PASOS A SEGUIR EN EL PROCESO DE INSTALACION.

e Haga CLICK en el Menu de Inicio.
e Seleccione la Opcion Configuracion, la misma que consta de varias opciones de las
cuales debe escoger Panel de Control, a continuacion vera la siguiente pantalla:

Archivo Edicién Ver Ayuda

Iﬁ Panel de control EI _@J xllﬁ| 2' ﬁ@ﬁ:i
S @8 4 & P

Agregar nuevo  EENIEeET] Busqueda Configuracion Contrasefias Correo
hardware quitar rapida regional
Programas B _
( i {4 h
CA N Q& &
Energia Fecha y hora Fuentes Impresoras Internet Modems
S~ A =_ 4
D o8 B & @A [T
Mouse MSDTC Multimedia  ODBC de 32 Dficina Opciones de
bits Corneos MS  accesibikdad
Mail
B 2 2 £ =
Pantalla Red Sistema Sonidos Teclado
|Instala programas y crea accesos directos. YV

e Luego debera hacer DOBLE CLICK en la opcion Agregar/Quitar Programas, e
inmediatamente aparecera la siguiente pantalla en donde se debe escoger la pestaiia
de Instalar o Desinstalar:
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¢ En esta pantalla debera hacer CLICK en el boton de Instalar 6 (ALT+I), y mostrara
el cuadro que se indica abajo:

Instalar programa desde disco o CD-ROM

Inseite el disco o el CD-ROM de primera instalacién del
producto v, a continuacién, haga clic en "Siguiente”,

Chlres > 1| Cancelar
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En el que debera hacer CLICK en el boton de Siguiente para la deteccion automatica
del disco de instalacion rotulado como “Disco de Instalacion # 17 y que ha sido
insertado en la Unidad de Diskette. El archivo que inicia la instalacion es mostrado y si
es el adecuado debe darse CLICK en el boton de finalizar.

Ejecutarsr el programa de instalacion

Si este programa de instalacién es el conecto, haga clic
en "Finalizar". Para iniciar la busqueda automética de
nuevo, haga clic en "Alrés". Para buscar manualmente el
programa de instalacién, haga clic en "Examinar".

Linea de comandos para el programa de instalacion:
IA, \Demlnver EXE

Examinar... I

<puss [ Findizar | Cancelar |

Inmediatamente se presenta la siguiente pantalla, en la cual se debe especificar la ruta en
donde se instalara el Demo. El programa instalador determina una ruta por default, la
cual usted puede modificar. Inmediatamente haga CLICK en el boton OK para iniciar
instalacion.

Demo Player Setup E3 |

Enter installation directory:
Note: An icon will be provided
to allow removal of this demo

lC:\PLAY ]

L Cowat’ |
fig. 1 Directorio por default.

Demo Player Setup [ X I

Enter installation directory:
MNote: An icon will be provided
to allow removal of this demo

IC:\DemInver I

[ecrowad v omn|
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fig. 2 Directorio Personalizado.

Inmediatamente los archivos son copiados en el directorio destino.

Una vez terminado el proceso se muestra la carpeta generada en el Escritorio de Trabajo
en Programas.

5 Demo Player . [Of x]
Archivo Edicidn Yer Ayuda

[ Demo Piye =] & el &(2l@) o X 2l m
'DEMINVER DEM. e

E‘umsn"“ '

12 obietofs) | 704 bytes %

y pasa a efectuar una presentacion automatica del Demo. Al momento de iniciarse, éste

toma un tiempo necesario dependiendo del equipo en donde se instale para cargar todos
sus componentes.
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3.2. COMO EJECUTAR EL DEMO

Para poder ejecutar el Demo es necesario que siga los siguientes pasos:

Ubiquese en la barra de herramientas, opcion Programas.

1 Seleccione el item Demo Player.

2 Haga un click sobre el item DEMINVER.DEM (es el nombre asignado al archivo en
el Software DemoBuilder); o

Si desea accesar de manera directa haga click en el icono DEMINVER.DEM ubicado en
el escritorio de WINDOWS’ 95 que usted pueda definirle.

g, k. .5 Accesoros P & Intemet Mad
MiFC Instsla .z} Conl F| & Intomet News
Mictosolt G Demo Plaper »
0 Evplrer 301 =) Developer 2000 Admin for Win35 » BT Uninstal
= (27 7 Developer 2000 Comps for Win5 » T 3% Miciosoh Excel
Entomo de red MIGUEL bep dwmm“m » ngm
z ) Developer 2000 Dirsct Drivers for Win5 | 2 Miciotolt NetMeeting
& & (7} Developer 2000 Doc for WindS | 21 Micosoh Outok
Bandejade  RICKY.bmp = Developes 2000 for Win35 » & Miciosolt Photo Editor
—— () Discoverer 2000 Admin Wir35 » | = Miciosolt PoweiPort
£q & <) Discoverer 2000 Doc Win5 ¥ | § Miciosoht Schedues
- (=) Discoveser 2000 Win%5 » | E¥ Miciosolt Word
Irtemet  MIGUELITO !.ﬂ ForPro for Windows A ‘{ ‘ MS.DOS
L5} InFocus Tools r
1 Inicio v
|5 McAles ViusScan y
=) Microsolt SOL Server 6.5 Utiities v
L=} Miciosoh Visual Basic 5.0 >
(=) Miciosoft Visual FosPro »
=) Dabe v
=} Open 2000 Documentation v
(5} Dracie Book »
=) Oracle for Windows 35 B
(2 tempoeal »
@ Cuademo de Microsof |
) Explorador de Windows

[ flinicid ) Explorando - Disco de ), Intemet Explorer
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4. INICIANDO LA OPERACION DEL DEMO.

4.1. VENTANA PRINCIPAL DE LOS MODULOS CONTABILIDAD
GENERAL E INVERSIONES

A continuacion se muestra la pantalla a partir de la cual podremos accesar a las diversas
opciones tanto del Modulo de Inversiones y Contabilidad General. En estas ventanas
podremos encontrar varios componentes, los cuales seran detallados:

Barra de Titulo.
Barra de Menu.
Boton de Minimizar .
Boton de Maximizar.
Boton de Cerrar
Barra de Estado.

O O o Wb (B o

Boton Cerrar

» Barra de Titulo

Barra de Menu Botén Maximizar
Boton Minimizar T

@ Invessiones (Prisma |)

| RIMNW | Escuela Superior Politéonica del Litoral | 05:27 PM

> Barra de Informacion.
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4.1.1. ACCESO MEDIANTE EL TECLADO.

Si usted desea accesar a una de las opciones por medio del teclado, lo puede hacer
presionando las teclas Alt + el caracter subrayado en el meni. En este momento se
desplegara un ment donde podra seleccionar la opcion que desee realizar.

4.2. ESTANDARES DE PANTALLAS

4.3. PANTALLAS DEL SISTEMA

A continuacion se presentan los estandares de pantalla que han sido definidos para el
Sistema Integrado Prisma, bajo los cuales se ha desarrollado los Modulos de Inversiones
y Contabilidad General.

1

A

= 1)
>

5 Titulo de la Ventana.

Cuerpo de la Pantalla \

Barra de Botones

Menu de Control.

Titulo de la Ventana. En este se mostrara el nombre de la opcion actual de trabajo.
Botones de Minimizar y Cerrar la ventana.

Cuerpo de la Pantalla en donde se mostraran los campos de datos.

[La barra de botones muestra las distintas operaciones que se pueden efectuar en la
opcion.

L I S O
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4.4. PANTALLAS DE REPORTES

Cuando usted ejecute un reporte podra visualizar la siguiente pantalla:

—

§2 Listado de Reportes

Cuerpo del Reporte

a4l 101 5|n|r.-mefq @IGI@M 7007 Toat?

Badrra de Botones
Esta pantalla esta formada de 2 partes:
Cuerpo del Reporte: En esta area usted podra visualizar el reporte indicado.

Barra de Botones: Estos botones seran de uso exclusivo para las pantallas de reportes. A
continuacion se describe el uso de cada uno de ellos:

44

Si el reporte tiene mas de 1 pagina utilice estos botones para retroceder entre
una pagina y otra, o directamente a la primera haciendo click en el primer
boton.

Indica el nimero de pagina que se esta visualizando en pantalla del total de
paginas existentes.

Si el reporte tiene mas de 1 pagina utilice estos botones para avanzar entre
una y otra pagina, o directamente a la ultima haciendo click en el primer
boton.

Cancela la ejecucion del reporte.
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Muestra el reporte en diversos tamafos.

Envia el reporte a la impresora.

Permite exportar el reporte a un archivo, en un formato tal que otra
aplicacion pueda abrirlo. Los posibles formatos se despliegan en una caja de
dialogo, del cual usted podra seleccionar el deseado.

Ejecuta la misma accion del boton anterior. En este caso se pide al usuario el
login; es decir, se lo utiliza en sistemas conectados en red.

Cierra la ventana del Reporte.
Indica el nimero de registros seleccionados del total de registros existentes.

Muestra el total de registros presentados en pantalla.

Indica el porcentaje de ejecucion del reporte.
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4.5. ESTANDARES DE BOTONES

Boton Impresora.
Permite emitir reportes cuya salida estara direccionada a la Impresora.

Boton Pantalla.
Permite emitir reportes cuya salida estara direccionada a la Pantalla.

Boton Modificar.
Permite actualizar los datos que han sido modificados en la pantalla.

B

Botén Eliminar.
Permite eliminar un registro de datos, ya sea de manera logica o fisica.

Tad ¥ 3,

Boton Salir.

Permite salir de la ventana activa de trabajo.

Boton Aceptar.
Permite grabar nuevos registros de datos.
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4.6. COMO TRABAJAR EN LAS PANTALLAS DEL DEMO

Si usted ya se ha familiarizado con los estandares anteriormente descritos, estara listo
para navegar por cada una de las opciones del demo promocional. Inicialmente cada una
de las pantallas se mostrara inicializada y paulatinamente ira mostrando la secuencia que
se debe seguir para realizar cada uno de los procesos.

A continuacion se muestran una opcion con la secuencia de las pantallas ejecutada,
tomando como demo de trabajo el modulo de Inversiones:

4.6.1. ESCOGIENDO OPCIONES DEL MENU PRINCIPAL.-

Secuencia I.-

Seleccione cualquiera de la opciones de menu principal. Por ejemplo de entradas

€© Inversiones (Prisma 1)
Procesos Consulas Salr Ayuda
* Mantenimiento de Inversiones
Tipos de Inversiones

JEE——

2771171398 | Escusla Superior Poltécnica del Litoral | 05:41 PM
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Secuencia 2.-
Seleccione la opcion Mantenimiento de Inversiones.

Q Inversiones [Prisma |)

| 2Z2MA9B | EscuelsSuperior PotécricadelLiol | 05H1PM |
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Secuencia 3.-
Se presenta la siguiente pantalla.
© Inversiones [Prisma 1)

Enttadas Procesos Consultas Salr  Apuda

w. Mantenimiento de Inversiones

1 Modificar 1 : E

Cédigo (2] Fechadelalnversén [

Tpodelnvesién 01 POLZA Plazo [ Dias

Plazo | Pocensedelneés [
{ @ Corto Plazo C Largo Plazo *

{E | Tipo Célculo de Interés ITumestld _'J
i""ﬂ"b_ Descripciin .
| 1, i | Nimero de la Inversién [
|\ C Dblares || ¢ :

i Inversién Antenior |
| ComboDéar [ i I

()
{mpresora Madficar ac{lu ;-%d.

| 191198 Ismsmmuma[ 1201 PM ] 7

Se le presentaran dos botones en la parte inferior derecha, los cuales son:

Meni Principal |

El cual activa nuevamente el ment principal.

Demo , . L
El cual muestra una pelicula donde le ensefia a ingresar una inversion al

sistema
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