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introduccion

Xl Programa de  Teenologia en  Computacion
PROTCOM posee una amplia variedad de bienes que ha
adquinido a lo largo de su trayectorta, v que sigue
adquiriecndo de acuerdo a como se van presentando las
necestdades tanto académicas como administrativas; de
forma directa con la compra a sus proveedores, o
solicitando la compra a través de ordenes de pedido a la
ESPOL, bienes que deben ser controlados en una forma
cficiente, practica y segura.
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a recepaion, registro y control de todos los bienes que ingresen a PROTCOM, esta a

cargo del caucionado del Inventano, bajo la supervision de la Direcaion.  Dichos

bienes deben mantener un estncto control de donde se encuentran ubicados y quien
es la persona responsable de los mismos, ya que constituyen una parte de los Activos Frjos ¢
Inventanios de la ESPOIL., ademas se debe mantener actualizados los valores en base a
reavallios, correcciones monetanas y depreciaciones constantes dependiendo de su vida unl.

Para el manejo de los bienes adquindos por PROTCOM se analizd todos los
procedimientos manuales requendos v el flujo de informacion, determinando ast una solucion
computanizada que sirva para agilitar y controlar eficientemente los movimientos, la custodia, y
los valores de los mismos.

k1 Sistema de Control de Activos Frjos ¢ Inventanos (SCAFT) |, permute ¢l registro y
control de todos los bienes establecidos como Activos frjos o de Inventano que son ingresados
al PROTCOM. Adicionalmente facilita ¢l calculo de sus valores en funcion de los ajustes
monetanos y depreciaciones que sufren en el transcurso del tempo de su vida anl.

Acerca del Manual

I'n este manual se descniben todas las piezas claves para el desarrollo de un sistema
como son: la empresa, la definicion de su problema y la solucion a desarrollarse; los diagramas
del sistema que son grificos que representan como la informacion aircula entre sus usuanos en
forma manual, que procesos requeren vy como deben realizarse esos procesos;  la
estandanzacion de formatos para nombrar o codificar las piczas que intervendrin en el sistema;
la definicion y diseno de la base de  datos en donde se almacenara la mnformacion y desde
donde se la manipulara; las pantallas que nos mostrara ¢l sistema va sea para ingresar, consultar,
actualizar, ehminar, y procesar la nformacion; y, por dltimo los informes impresos o reportes
que ematira ¢l sistema, los cuales nos sirven para venficar si la informacion fue ingresada
correctamente, si fue bien procesada v s se esta obteniendo resultados correctos del mismo.
Ademas se incluyen un indice alfabético con todos los topicos incluidos en el manual.

Este manual esta dinggdo a usuanos con conocimientos de analisis y diseno de sistemas, pues
son ¢llos los que podran terpretar v darse cuenta bajo que estructura esta basado ¢l sistema.
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A continuacion se descnibe brevemente ¢l contenido de estos capitulos:

CAPITULO

i

Iiste capitulo descnbe ¢l uso del manual, los datos de la Empresa, cuales son sus
necesidades v el detalla de la solucion propuesta.

CAPITULO i i 8
viagramas ael cistema

2:

S¢ muestran cada uno de los diagramas necesanos para estender ¢l diseno en que se
basara ¢l sistema. Estos son:
e  Diagrama de Flujo de Datos
Diagrama de Flujo onentado a la Informacion
Diagrama General del Sistema
Diagramas de Procesos.

CAPITULO

Estan izacion de Formatos y Codiqos

- 3

Iin este capitulo se desenben los estandares asignados a cada parte del sistema como son:
la definicion de los campos de las tablas, los nombres de las mismas, v, nombres de las
pantallas y reportes.

caPiTULO

ge Uatos

4

Iin este capitulo se deseribe el diseno de enudad - relacion de la base de datos y el detalle
y estructura de cada una de las tablas que la conforman.

CAPITULO

seno de Pantallas

lin este capitulo se desenbe la estructura que van a tener todas las pantallas que manejara
cl sistema, ast como sus pantallas mas mtemnas.

cAPiTULO

Descnbe ¢l diseno de cada reporte que sirve como apoyo para los datos de las consultas
que presenta SCAFLL
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LA EMPRESA

| Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM) de la ESPOL, fue creado

con la finalidad de proporcionarle a la Repuablica del Ecuador, profesionales en Analisis

de Sistemas capaces de solucionar problemas en el area de estudio, analists, diseno y
desarrollo de sistemas para la automatzacion de las funciones en el sector empresanal,
bancario, comercial, etc., y lograr con ello el mejor desempeno y desarrollo de las mismas.

Para cllo, los estudiantes del Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM) de la
EESPOL, cuentan con un grupo seleccionado de maestros muy capacitados en su area, ast como
también con los recursos para la practica de sus conoaimientos como son los Laboratonos de
Computacon con tecnologia de punta,  equipos de soporte téenico  (retroproyectores,
Datashow, etc.), que permiten al estudiante capacitarse tedrica y practicamente.

El manejo de todos estos recursos o activos fyjos de la empresa estan a cargo de los
responsables de los Laboratonos, coordinados por la Anl. Alexandra Paladines, quienes a mas
de controlar el ingreso de los alumnos a las pracucas en los Laboratonos, se encargan de :

- . - . + s -

»# Recibir e ubicar donde corresponda, todas las adquisiciones que haga la empresa, sean estas
bienes inventariables y/o activos fijos.

» Operar cilculos de revalorizacion, correccion monetaria v depreciaciones a los costos

ongnales de activos v emutir los listados correspondientes.
21 ) Pe

# Il cgreso de los bienes o dada de baja de los activos.

Todo este control de los bienes y/o activos fijos del Programa de Tecnologia en Computacion
(PROTCOM) de la ESPOL, se lo realiza en forma manual v se lo debe reportar al Jefe de
Bodegas de la ESPOL en el Campus Prospenna, quien es ¢l responsable de todos los bienes de
la ESPOLL.
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-

Solucion Propuesta

DESCRIPCION DEL SISTEMA PROPUESTO

n base al analsis realizado, se¢ propone el desarrollo de un Sistema de Control de

Activos Fiyos ¢ Inventano al cual lo denommaremos de aqui en adelante SCAFI, que

ayudara a controlar ¢l inventano de los bienes y activos fijos con mayor rapidez y
exactitud al modo actual.

CARACTERISTICAS DEL SISTEMA RECOMENDADO.
las caractenisticas del sistema propucesto son :

% Lainformacion requenida por los usuarios sera dada de forma inmediata y veraz.

& Permitird que toda la informacion de Inventanos y Activos Fijos se encuentre
integrada.

GI

Sera facil de manejar por cualquier usuano.

GJ

Se tendra una eficiente utihizacion de los equipos.

{?

Ajuste de acuerdo al ntmo de crecimiento acelerado de la empresa.

g

S ALCANCE DEL SISTEMA RECOMENDADO

SCAFI ofrece el soporte necesano para:

% Control de Productos Inventariables, que sean 0 no parte de activos fijos.-
Consistira en ¢l mantemmiento por parte del usuano de cada bien que sea
considerado mventanable y/o como parte del activo fijo de la empresa.

% Mantenimiento de informacion.- Consistira en ¢l mantenimiento de toda la
informacion que mancja el sistema y que sirve de soporte para ¢l procesamiento de
los bishes a controlarse, tales como:

0 Informacion de los distnbuidores de los bienes adquindos.

0 Informacion de las ubicaciones de los bienes.
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0 Informacion de las personas responsables de los bienes.

O Informacion del plan de cuentas bajo ¢l cual se registran los  a -
bienes.

% Registro de Transacciones sobre los activos.- Comprendera ¢l desglose de
todos los movimientos que puedan darse sobre los activos de PROTCOM | rales
como :

O Movimientos de los Activos dentro de la empresa y control de
sus custodios, es decir , cambio de ubicacion.

O T'ransferencias de activos entre las diferentes localidades del
PROTCOM.

0 Préstamos de los activos a otras localidades y/u otros custodios
del bien.

0 Dada de Baja a los actvos, basandonos en los motivos que ast
lo amenten.

% Registro de Transacciones sobre los productos inventariables.- Comprendera
¢l desglose de todos los movimientos que puedan darse sobre todos aquellos
productos que son de inventano pero que por su valor no forman parte de los
activos fyos del PROTCOM | tales como :

0 Movimientos de los productos dentro de la empresa y control
de sus custodios, es decir , cambio de ubicacion.

O Dada de Baja a estos productos, basandonos en  los motivos
que ast lo amenten.

% Manejo de datos personalizados del sistema dados por el usuario.- Consistira
tos pe po
en ¢l mantenimiento de entradas especiales sobre datos codificados que le
permutiran al usuano manipular ¢l sistema en forma estandanzada a dichos codigos,
tales como:

O Marcas, modelos, upos, colores, estructura.
0 Partes de un producto compucsto, motivos de baja de un activo

0 Cargos que desempenan los custodios de los Activos.
Por ¢jemplo:

T'abla Personalizada de Marcas :

Pagina 1-5 PROTCOM




MANUAL DE DISENO ACTIVOS FLJOS E INVENTARIO

Cédigo | Descripcién
01 Compagq
02 HP

% Control de Responsables de los productos.- '] sistcma permitira tener regastrada
la mformacion de todas aquellas personas que estaran a cargo del mancjo del
sistema, sea como caucionado o custodio, v del mantenimiento de la misma.

% Consultas y Reportes- Permitird las consultas y reportes de todas aquellas
necesidades del usuano sobre su informacion como:

0 Consultas especificas del movimiento de los productos ya sean
mventarables y/o Acuvos Fijos.

O Consultas especificas de su ubciacion  de productos ya sean
inventanables y/o Activos Fijos.

0 Consultas especificas del custodio a cargo de productos ya scan
inventanables y/o Activos Fijos.

0 Listados sumanzados de activos con el reavalio téenico v la
correccion monetana de los mismos.

O lastados de los activos fyos con sus depreciaciones y
acumulados.

0 listados de control de cxstencias de productos v/o activos
fyjos.

¢ Listados gencrales de toda la informacion que maneja ¢l sistema,
tales como:

O Listado de Distnbudores.
0 lastado de Custodios v caucionados.

O lastado de Ubicaciones, etc...

% Revalorizaciéon de los activos.- Consistira en ¢l avaliio téenico por medio de su
constatacion fisica y de la observacion directa de los activos fijos adquindos hasta
1990. Cada activo segin su estado de uso recibe una calificacion, permitiendo ast
obtener un entenio uniforme para establecer ¢l grado de conservacion del mismo, el
cual nos servira para realizar los calculos correspondientes que determinaran ¢l
verdadero valor del activo hasta 1995 y su iempo de vida util.

% Correcciéon Monetaria de los activos.- Consistira en el ajuste monetario de todos
aquellos activos fijos que fueron adquindos desde el 1 de enero de 1991 hasta el 31
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de junio de 1995 de acuerdo a una tabla de indices proporcionada por ¢l Estado, la
misma que nos servira para generar los porcentajes de correccion, con los cuales se
realizan los calculos correspondientes hasta establecer su valor real a diciembre de
1995, para luego de esto ser depreciados segin la cantidad de anos transcurndos
desde la fecha de su adqusicion. A partir de julio de 1995, tanto los bienes
adquindos reaientemente como  los ya procesados  (tanto  corregidos  como
rcavaluados), reabiran ¢l mismo tratamiento de correcion, de acuerdo al indice
correspondiente a la fecha.

% Depreciacion de los activos.- Is la pérdida de valor que experimentan los activos
fyos depreciables, por ¢l uso, obsolescencia u otras causas. Esta opaon permutira
que los activos scan depreciados usando ¢l método de depreciacion Lineal. El
sistema realizara un chequeo de control, por medio del cual, a partir de la alima
fecha del proceso depreciara (siempre que hayan sido corregidos previamente) y no
s¢ podra repetir mas de una vez dentro del mismo periodo de cierre. Los activos
que fuesen reavaluados hasta diciembre de 1995, no sufniran depreciacion ese ano,
sino desde ¢l siguente en adelante luego de ser corregidos monetanamente.

- % Generacién de factores de correccion.- s ¢l proceso por medio del cual ¢l
sistema genera automatcamente ¢l factor de correcaion monetana basandose en ¢l
indice general de precios al consumidor proporcionado por ¢l Fstado en el mes de

?< Noviembre de cada ano.
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MODULOS ESTIMADOS

Mantenimiento

Productos

Activos I'tjos

T'ablas Generales
Custodios y caucionados
Distribuidores
Ubicacion de ActivosFijos
Plan de Cuentas

Parametros Generales

Consultas y Reportes

Productos solo de inventano
Productos de Activos Fijos
Activos Reavaluados, Correg, v depreciados
Correcaion Monetana
Depreciacion anual y acumulada
Movimientos Penodicos de Activos
Movimientos Penddicos de Inventarios
Activos Frjos Compuestos y sus partes
Productos por ubicacion especifica
Productos por custodio especifico
Listados generales de
Custodios y Caucionados
Distribuidores
Plan de Cuentas
Productos dados de Baja
Activos Prestados
Activos Transferidos
Ubicaciones de Activos

Indices y Factores de Correccion
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Procesos Especiales

Reavaluo Téenico de Activos Fijos
Correccion Monetana de Activos Frjos

Depreciacion Anual de Activos Frjos

Miscelaneos

Movimientos de Activos Fijos
Movimientos de Inventano
Generacion de factores de correccion

Usuanos del Sistema

Ayuda

Acerca del Sistema.
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REQUERIMIENTOS OPERACIONALES.

Como requenmientos basicos de nformacion para que ¢l sistema opere tenemos:

® lLos datos que se ingresaran al sistema para el registro correspondiente de los productos
que s¢ nventararan y/o s¢ controlaran como activos fijos seran tomados  de
documentos entregados por la Bodega General, tal como se especaifica en el Reglamento
para la Adquisicion de Activos Frjos de la ESPOL Art. 3, que dice:

“1 o5 bienes adguiridos serdn ingresados por la Bodega General salvo que por
su naturaleza deban ser ingresados directamente a la unidad solicitante. 1/
guardalmacén general revisard si los bienes cumplen con las espedficaciones
establecidas en la solicitud de compra, o a falta de éste, por el seridor
caucionado o los sertidores encargados del uso y custodia.”

e Para aquellos bienes esimados como activos fijos, se requernira del ingreso de aiertos
parametros que serviran para cfectuar los correspondientes calculos de revalonzacion,
correcaion monetana y depreciacion de los activos, como son:

= Porcentajes v anos de vida unl dependientes del grado de conservacion del bien.
= Indices de Correccion Monetana dados por el Estado semestralmente.

= Anos de vida aul y porcentajes para la depreciacion.

e Para todas aquellas tablas personalizadas del usuano que serviran para ¢l rapdo y facal
mancjo de la informacion del sistema, se requenira de el previo ingreso de datos como

por ¢jemplo:
= Conoadas marcas de los productos adqundos por el PROTCOM.
= Conocidos modclos de los productos adquindos por el PROTCOM.
= Tipos, Colores, Estructuras de los productos mas utihizadas.
= Estableaidos motivos para dar de baja a un activo fijo.
= Cargos que desempenen las personas que seran responsables de los Activos.

= Posibles partes de un producto compuesto. ({/
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REQUERIMIENTOS DE AMBIENTE

REQUERIMIENTOS DE HARDWARE.

Estandar : Un computador 486 DX de 66 Mhz.
Disco Duro de 850 Mbytes
Memorna RAM de 8 Mbytes.
Monitor VG A a colores.
Disquetera de 3 V2 HID.

Impresora de 132 columnas FX-1050.

Recomendable : Un computador PENTTUM DDX2 de 100 Mhz.
1 1sco Duro de 1.2 Gb.
Memona RAM de 16 Mbytes.
Monitor SVGA a colores.
Disquetera de 3 2 HID.

Impresora de 132 columnas 1.0Q-1070.

REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE.

Estandar : Sistema Operativo DOS 6.3.
MS Windows 3.1.

MS Access ver. 2.0. en espanol.

Recomendable :  Sistema« perativo con ambiente grafico
como Windows’95.
Fl paquete de Microsoft Office Professional que contience :

Word , Excel, PowerPointy - Access en espanol ver 2.0.
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BENEFICIOS.

AHORRO DE TIENMPO.
Al ingresar la informacion al sistema.

En la mampulacion de sus datos como consultas especificas, modificaciones,
chminaciones.

Iin los movimientos que tendran los productos inventanables que son @ cambios de
ubicacion fisica v de custodio, y dada de baja; mientras que  los  activos fijos,
adicionales a estos tendran tambicén : transferencias vy préstamos a otras unidades
académicas.

Fin los procesos que deberan efectuarse sobre los costos ongnales de los Activos Frjos,
hasta establecer su valor real, una vez cjecutada la revalonzacion, correccion monctana
y depreciacion respectivamente y, de acuerdo a la fecha de Adquisicion de los mismos.

In consultas generalizadas de productos inventanables y/o activos fijos.
lin la ecmision de consultas/ reportes con informacion sumarnzada.
Iin la emision de consultas/ reportes con informacion detallada.

Fin la emusion de consultas/reportes con informacion agrupada de acuerdo a
parametros especificados por ¢l usuano.
Iin la generacion de valores como los factores de correccion monetana, necesanos para

¢l calculo correspondiente.

OPERACIONES MANUALES MINIMAS.
Al ingresar la informacion, ya que ¢l sistema le brindara todas las facihdades posibles
para registrar los datos necesanos.
Al mamipular la informacion y efectuar procesos.
lLas venficacones manuales de la informacion eminda por los reportes del sistema
SCran minimas.

VERACIDAD.
Confiabihdad de que los datos ingresados seran bien administrados por el sistema.
Fxactitud en los calculos que se requicran para ¢l procesamiento de la informacion.

Veraadad en todas las consultas y reportes emindos.
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Diagrama de Flujo de Informacion.
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MANUAL DE DISERO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE
INFORMACION.

1. PROTCOM, entidad coordinada por la Anl. Sist. Alexandra Paladines de Ponce, ¢s
quien emite una solicttud de compra para todos aquellos productos o bienes que
necesita.  Esta solatud de compra es enviada al departamento de Suministros de la
ESPOL, quien se encarga de venficar st dichos bienes se encuentran disponibles en
Bodega General.  En caso de no ser asi, se procede a cotizar y evaluar cual es la
mejor oferta para realizar la compra.

)

Una vez adquindos los bienes, estos pasan a Bodega General, respaldados con la
solicitud de compra de la umidad que los pide.

3. En Bodega General, se genera un documento de Ingreso de Bodega, con el cual se
respalda la entrada de los bienes, estnctamente chequeados en su buen
funcionamiento y canudad.

4. A la vez, también se emute ¢l documento llamado Consumo Interno, el cual es
llenado vy enviado a la umidad sohiaitante, acompanado de los bienes pedidos y una
copia del comprobante de Ingreso a Bodega. Ambos documentos deben ser
firmados por la persona encargada de reabir los bienes en la bodega de
PROTCOM y enviar de regreso las respectivas copias.

5. Con los datos especificados en ¢l Consumo Interno, s¢ procede al ingreso de los
datos al Sistema de Control de Activos Fijos ¢ Inventano, para que éste se encargue
de procesar la informacion y emitir los resultados esperados.

6. En base a los procesos reahzados por ¢l Sistema, s¢ pueden emitir importantes
consultas tanto en pantalla como reportes impresos que son soliatados por la
Bodega General, que es la enndad encargada de supervisar los Activos Frjos de la
ESPOLL distnbuidos en las diferentes umdades académicas.

De 1gual manera, estos reportes también son de gran unlidad para la persona a cargo
del PROTCOM, como es la Anl. Sist. Alexandra Paladines de Ponce, quien los
necesita para controlar la exastencia y distnbucion de los Activos dentro de su
misma umdad.
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X NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS

= la Umdad Académica PROTCOM emite de acuerdo a sus necesidades, una
solicitud de Compra de productos, la cual es enviada al Departamento  de
Suministros de la ESPOL. Este se encarga de venficar si hay en existencia o no, los
bienes solicitados.  De no haberlos, realiza las respectivas cotzaciones o
licitaciones, segun sea ¢l caso, y adquiere ¢l producto solicitado.

= Hl Dpto. de Summistros envia ¢l producto adquindo junto con la copia de la
Sohcitud de Compra, a Bodega General quien emate un Ingreso a Bodega, donde se
constata que los productos recibidos estén correctos en numero v funcionamiento.

= Bodega General a su vez emite ¢l documento llamado Consumo Intemo, que lo
envia a la Bodega de PROTCOM, junto al Fgreso de Bodega y los productos, para
que ambos documentos sean firmados y enviados de regreso para constancia de la
transaccion.

=> Una vez que los bienes entran a Bodega de PROTCOM, la persona encargada del
departamento debena hacer el correspondiente registro de los datos en ¢l sistema,
basandose en la informacion que tome del Consumo Interno.

= La mformacion ingresada va a almacenarse en una tabla de productos, que
dependiendo de que tipo de producto se trate, se reparte a otras tablas como son la
de Activos Fyos, Senes y Partes, desde las cuales se puede hacer un profundo
manejo de los datos y emutir una sene de consultas, procesos vy reportes necesanos
para ¢l control de los mismos y que son enviados a la coordinacion del
PROTCOM.

= Lintre las consultas y reportes tenemos :
# Informacion principal de productos de inventano y/o de Activos Frjos.

ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

» Movimientos de productos de inventanio y/o de Actvos Fros en los diferentes

departamentos de la Unidad y fuera de ella (transferencias y préstamos).

Control de ubicacion y custodios de productos de inventario y/o de Activos
Fyos.

Listados Sumanzados de Reavaldo, Correccion Moncetana y depreciaciones
anuales y acumuladas.

Listados genéricos de toda la informacion que maneja el sistema, es decir:
Distribuidores, Plan de Cuentas, Ubicaciones posibles de los Activos,
Custodios v caucionados y datos de los parametros generales como marcas,
modelos, tipos, colores, etc.

= Para la emusion de algunas de las consultas vy reportes antes mencionados, se
requiere de procesos previos, para los cuales se deben ingresar datos como indices
de correccion y los grados asignados para ¢l reaval@o téenico. Fstos procesos son:

» Movimientos de Activos. » Movimientos deqeeductos de inventano.
» Generacion de factores de correccion. »#~ Reavalio I'éenico.

» Correccion Monetaria, # Depreciacion Anual.

e
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X~ DIAGRAMAS GENERALES DEL SISTEMA

DIAGRAMA HIPO
Nivel General

SISTEMA DE
ACTIVOS FLIOS
E INVENTARIO

CONSULTAS e
MANTENIMIENTO v J;ﬁ?ffff’& MISCELANEOS
REPORTES RN

SCAFT estara dividido en cuatro modulos principales:

MANTENIMIENTO.- Este modulo contempla ¢l manejo de las entidades principales como
son los productos mventanables v/o activos fijos, ast como tambi¢n nformacion adicional y
personahizada de los usuanos, necesanas para ¢l funcionamiento del sistema.

CONSULTAS Y REPORTES.- Centraliza todas las consultas y reportes que necesita ¢l
usuario para ¢l control exhaustivo tanto de los productos como de los activos fijos.  Este
modulo permite manejar las consultas impresas tanto en pantalla como en papel.

PROCESOS ESPECIALES.- Aqui sc encontraran todos aquellos procesos que tienen una
consideracion espeaial; como revalonzacion de activos, correccion monetana, depreciacion
anual y respaldo/ recuperacion de la base de datos del sistema.

MISCELANEOS.- iste modulo abarca todos aquellos procesos adicionales que se requieren
en el sistema como $bn la transferencia de Activos a diferentes localidades del PROTCOM,
generacion del factor de correccion del periodo y 1a opeion de encender o apagar una barra de
herramientas muy util para ¢l manejo rapido del sistema.
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X~ DIAGRAMA HIPO
Nivel de Mantenimiento

MANTENIMIENTO c P

PONA

" ACTIVOS TABLAS
ICTOS B

Fste nivel comprende los siguientes submodulos:

PRODUCTOS.- En este modulo se ingresa y se le da mantenimiento a la informacion
contenida en el consumo Interno, en donde se detallan todas las caractensticas del producto, se
establece st es de npo normal, senalizado o compuesto, v s¢ determina st ¢l producto serd un
Activo Fiyo 0 no. Dependiendo de esto, la mformacion es procesada y enviada a las respectivas
tablas definidas para cllo, de esta manera:

v En la tabla de productos se¢ almacenara siempre la nformacion de todos los
productos inventanables, scan activos o no.

v Ein caso de ser activos normales o senalizados, y en canndad mayor a 1, ¢l detalle de
cada parte sea senada o no va a pasar a la tabla de detalle de senes.

v En caso de ser un activo compuesto, ¢l detalle de las partes va a parar a la tabla de
detalle de partes.

ACTIVOS FIJOS.- Estc modulo comprendera ¢l mantenimiento de todos  aquellos
productos ingresados y establecidos como activos fijos.  ls decir, permite ingresar los datos
adicionales y pertinentes a cada Activo, se podra consultar y modificar las caractenisticas propias
de cada activo, y climmnar un bien que erroneamente fue ingresado como tal y no lo era
Dependiendo de que tipo de Activo sea, contamos con las siguientes opciones:

v St es un Activo Nommal y su canudad es mayor a 1, el programa generara
automaticamente las partes secuenciales con su respectivo codigo de parte, y se
tendra la opcion de consultar sus datos o ehminarlos.

v' St es un Activo Senmalizado vy su canudad es mayor a 1, ¢l programa generara
automaticamente las partes secuenciales con su respectuvo codigo de parte, v ose
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tendra la opaon de ingresar el No. de Sene correspondiente a cada una de sus
partes, asi como de consultar sus datos, modificarlos o ehminarlos. St solo fuese un
Activo senalizado, se tene la opaon de ingresarle su No. de sene unico.

v St es un Activo Compuesto, su cantidad se fija a 1, y se tiene la opaon de ingresar
cada una de las partes que lo componen, con sus respectivas caracteristicas como
son: la marca, modelo, tpo, No. de seric y su costo. Para poder salir de esta opcion
se deberan ingresar todas las partes cuyos costos sumados debera comadir con ¢l
costo total del Activo. También se tendra la opcidon de consultar sus datos,
modificarlos ( a excepadn de su costo ) y chmmarlos, que es equivalente a
deshabilitarlos de ser parte activa del producto, pudiendo ast poder agregarle otra
parte hasta que la suma de sus costos se equipare con el costo total del equipo.

INVENTARIOS.- Fste modulo comprendera el mantenimiento de todos aquellos productos
mngresados y estableados como solo inventanables ( no activos fijos).  bis dear, permute
ingresar los datos adicionales y pertinentes a cada Producto, se podra consultar y modificar las
caractenisticas propias de cada producto, y elimmar un bien que erroneamente fue ingresado
como tal y no lo era. Dependiendo de que tipo de Producto sea, contamos con las siguentes
opaiones:

v St es un Producto Normal y su cantdad es mayor a 1, el programa generara
automaticamente las partes secuenciales con su respectivo codigo de parte, y se
tendra la opcion de consultar sus datos o eliminarlos.

v St es un Producto Senalizado y su canudad es mayor a 1, ¢l programa generara
automaticamente las partes secuenciales con su respectivo codigo de parte, v se
tendra la opcion de ingresar el No. de Sene correspondiente a cada una de sus
partes, ast como de consultar sus datos, modificarlos o elhminarlos. St solo fuese un
Producto senalizado, se tiene la opcion de ingresarle su No. de senie tnico.

NOTA: No existen productos de inventano de tipo compuesto.

GENERALES.- Iistc modulo permitira ingresar, consultar, modificar y eliminar los datos de
las tablas generales que usa el sistema tales como:

v Responsables y custodios

v Indices y factores de correccion
v Ubicacion de Activostijos

V' Plan de Cuentas

v Parametros Generales

teniendo en parametros generales informacion como:  marcas, modelos, upos, colores,
estructura, motivos de baja de los Activos, cargos de los custodios o caucionados, partes de un
producto compuesto, etc.
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DIAGRAMA HIPO
Nivel Consultas / Reportes

CONSULTAS
¥
REPORTES
PRODUCTOS SOLO PRODUCTOS DE ACTIVOS REAVAL , CORRECCION DEPREC. ANUAL
DEE INVENTARIO ACTIVOS FLJOS CORREGIDOS Y MONETARIA Y ACUMULADA

DEPRECIADOS

MOVIMIENTOS MOVIMIENTOS ACTIVOS FLJOS PRODUCTOS PRODUCTOS

PERIODICOS DE PERIODICOS DE COMPUESTOS Y POR UBICACION POR CUSTODIO

ACTIVOS FLJOS INVENTARIOS SUS PARTES ESPECIFICA ESPECIFICO
LISTADOS

GENERALES

Este nivel comprende los siguientes submodulos:

PRODUCTOS SOLO DE INVENTARIO.- Permitird la consulta masiva de productos
solo de inventano ordenada por su descnpaon, marca y # de inventano. Aqui se muestra el #
de mnventano asignado al producto, su desenipcion, marca, modelo, tipo, # de senie y el stock de
cada producto por numero de nventano. Adicionalmente se¢ ofrecen las opciones de:
presentacion prehmmar, ¢l reporte v salida de la opaon.

PRODUCTOS DE ACTIVOS FIJOS.- Permitira la consulta masiva de activos ordenados
por fecha de Adquisicion, descripaion del producto y # de inventanio. Aqui se muestra ¢l # de
inventano asignado al producto, la cuenta contable asignada, la descnipaon del producto,
marca, modelo, canndad, vida unl, npo de producto (normal, semalizado o compuesto) y el
estado del Activo.  Adicionalmente se ofrecen las opaones de:  presentacion prehminar, el
reporte y salida de la opaion.

ACTIVOS REAVALUADOS, CORREGIDOS Y DEPRECIADOS.- Pemitira obtencr
un reporte sumarnizado de todos aquellos activos cuyos costos ongmales han pasado por los
procesos de reavaluo, correccion monetana y depreciacion (si los tuviere). Aqui se muestra lo
siguiente: ¢l # de mventano, la descnpaon del producto, # de sene, costo ongnal, costo
reavaluado (luego del proceso), valor de diferencia (diferenca a favor o en contra), porcentaje
de correcaion, valor corregrdo, valor acumulado corregndo (es decir, acumulado al costo
reavaluado, valor de la depreciacion anual, valor acumulado de depreciacion y el costo actual en
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libros que tene el Activo luego de los procesos que se hubieren efectuado sobre ¢l Nos
permite una presentacion preliminar antes de proceder a emitir el reporte.

CORRECCION MONETARIA.- Permitird obtener una consulta de todos los activos con
los calculos correspondientes a sus correcciones monetanas.  Aqui s¢ muestra @ el # de
inventano asignado, la fecha de la correcaion, deseripaon del producto, # de sene, porcentaje
de correccion, valor a corregar, valor corregado vy elvalor actual resultante luego del proceso.
Adicionalmente se ofrecen las opaiones de: presentacion prelimanar, el reporte y sahda de la
opcion.

DEPRECIACION ANUAL Y ACUMULADA.- Permitira obtener una consulta de todos
los activos con los calculos correspondientes a sus depreciaciones anuales v acumuladas a la
fecha. Aqui se muestra : ¢l # de inventano asignado, la fecha de la depreciacion, desenipeion
del producto, # de sene, valor a depreciar, valor de la depreaacion anual, valor de la
depreciacion acumulada y el valor actual resultante luego del proceso. Adicionalmente se
ofrecen las opaones de: presentacion preliminar, ¢l reporte v sahida de la opaion.

MOVIMIENTOS PERIODICOS DE ACTIVOS FIJOS.- Permitiri obtener una consulta
especifica en pantalla de todos los movimientos que ha tenido un activo fijo, desde su ingreso
al sistema hasta la fecha en que fue dado de baja o transfendo a otra unidad académica ( es
dear, hasta que este mnactivo).

MOVIMIENTOS PERIODICOS DE INVENTARIOS.- Permitird obtener una consulta

especifica en pantalla de todos los movimientos que ha temdo un producto de inventano,
desde su ingreso al sistema hasta la fecha en que fue dado de baja (es dear, hasta que esté
nNactvo).

ACTIVOS FIJOS COMPUESTOS Y SUS PARTES.- Permitira obtener una consulta

de un acovo fijo compuesto especificado, la que mostrara cada una de sus partes con sus
respectivas caractenisticas y costos tanto onginales como los actuales luego de haber sufnido
algun proceso dentro del sistema, tanto de las partes activas como de las partes inhabilitadas o
chmiadas. Adiconalmente se ofrecen las opaiones de: presentacion preliminar, el reporte y
sahda de la opaon.

PRODUCTOS POR UBICACION ESPECIFICA.- Permitiri una consulta genérica de

todos aquellos productos  sean de inventano y/o activos fijos, normales, senalizados o
compuestos, que se encuentren en una ubicacion especificada. Aqui se muestra @ ¢l # de
inventario, descripcion del producto, marca, modcelo, # de sene (si lo tuviera), v ¢l custodio o
caucionado a cargo del ben. Adicionalmente se ofrecen las opaones de: presentacion
preliminar, el reporte y salida de 1a opeion.
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PRODUCTOS POR CUSTODIO ESPECIFICO.- Permitiri una consulta genérica de
todos aquellos productos  sean de inventario y/o activos fijos, normales, senalizados o
compuestos, que se encuentren a cargo de un custodio o caucionado especifico.  Aqui se
muestra : ¢l # de inventano, descripeion del producto, marca, modelo, # de senie (s1lo tuviera),
v la ubicacion actual del bien. Adicionalmente se ofrecen las opcaiones de: presentacion
preliminar, ¢l reporte y salida de la opeion.

LISTADOS GENERALES.- Pcrmitiri una consulta genérica en pantalla, de toda la

informacion que se manipula dentro del sistema como es:

# Custodios v cauctonados
» Distnbuidores

» Plan de cuentas

# Productos dados de baja
# Activos prestados

» Activos transferidos

» Ubicaciones de activos

# Indices y factores de correccion.

Adicionalmente se ofrecen las opaiones de: presentacion prehimunar, el reporte y salida de la
opaon.
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DIAGRAMA HIPO
Nivel de Procesos Especiales

PROCESOS
ESPECIALES

REVALOl)!{éZA('lON CORRECCION DEPR!:I'DC;ACION
MONETARIA :
ACTIVOS ACTIVOS

Este mivel comprende los sigwmentes submaodulos:

REVALORIZACION DE ACTIVOS.- Aqui s¢ cfectuarin  todos los  cleulos
correspondientes al reavalio téenico de cada activo.  Antes de proceder se mostrara en pantalla
una lista de todos aquellos activos que cumplan con los requerimientos necesarios para
aplicarles el proceso de reavalio, tales como que su fecha de adquisicion sea menor al 1 de
enero de 1991 v que se encuentren activos.  Luego se debera asignar uno a uno ¢l grado de
conservacion en que se encuentre cada activo, basandose en un estudio previo de los mismos,
para ejecutar ¢l proceso.

CORRECCION MONETARIA.- Aqui sc efectuarin todos los cileulos correspondientes al
ajuste moncetano de cada activo, basados en los factores de correccion que se generan por
medio de el indice general de precios al consumidor proporcionado por el Fstado cada mes de
noviembre. Este proceso esta dividido en dos periodos:

Primero (hasta 1995),

Corregar todos aquellos bienes adquindos a partir del 1 de enero de 1991 hasta ¢l 30 de junio de
1995, quedando sus costos ongmales valorados hasta diciembre de 1995, en base a la tabla
proporcionada por ¢l Estado, con todos los factores ya generados.  Luego de corregidos
deberan ser depreciados de acuerdo a la cantidad de anos transcurndos desde la fecha de su
adquisicion hasta 1995.

Segundo (desde 1996 en adelante),

Corregar todos aquellos bienes adquindos a partir del 1 de julio del ano previo al del proceso
hasta ¢l 30 de junio del ano a procesar, incluyendo los que hayan sido reavaluados, quedando
sus costos ongmales valorados hasta dicaembre de cada ano, basados en ¢l factor de correcion
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generado por la formula esupulada para ¢l periodo.  Luego se deprecaran por ¢l ano
transcurndo.

Antes de proceder se mostrara en pantalla una lista de todos aquellos activos que cumplan con
los requenmientos necesanos para aplicarles el proceso de correcaon de acuerdo a los
condiciones de cada periodo, y que se encuentren activos.

DEPRECIACION DE ACTIVOS.- Aqui sc cfectuarin todos los caleulos correspondientes a
la depreciacion que sufren los activos por el desgaste o detenoro de los mismos.  Este proceso
esta conformado por dos periodos al igual que en la correcaidn, que son:

Primero (hasta 1995),

Una vez corregidos los activos, deberan ser depreciados de acuerdo a la cantidad de anos
transcurndos desde la fecha de su adquisicion hasta 1995, Los activos que fueron reavaluados
no sufriran depreciacion alguna durante este periodo.

Segundo (desde 1996 en adelante),

Luego de la correceion, deberan sufrir la depreciacion anual normal todos aquellos bienes que
se encuentren dentro del penodo.
Antes de proceder se mostrara en pantalla una lista de todos aquellos activos que cumplan con

los requenmientos necesanos para aphcarles ¢l proceso de depreciacion acverdo a los
condiciones de cada peniodo, y que se encuentren activos.
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DIAGRAMA HIPO

Nivel de Miscelaneos

MISCELANEOS
MOVIMIENTOS DE MOVIMIENTOS DE g?‘gﬁf‘%ﬁ% USUARIOS DEL
ACTIVOS FIJOS INVENTARIO SISTEMA

DE CORRECCION

Fiste nivel comprende los siguentes submaodulos:

MOVIMIENTOS DE ACTIVOS FIJOS.- Este modulo permitra realizar todos los
movimientos que los Activos Frjos puedan tener, como son:  Cambio de ubicacion y de
custodio, transferencia a otras umidades académicas, préstamos y dadas de baja por alguno de
los motvos previamente estableaidos.  Tanto la transferencia como la dada de baja de un
Activo, produce que este se le modifique ¢l estado a Inactivo, es deair, que ya no sera sujeto de
mingun proceso dentro del sistema.

MOVIMIENTOS DE INVENTARIOS.- Iistc modulo permitira realizar todos  los
movimientos que los Productos inventariables puedan tener, como son: Cambio de ubicacion
y custodio, y dadas de baja por alguno de los motvos previamente estableados. Solo la dada
de baja de un Activo, produce que este se le modifique ¢l estado a Inactivo, es dear, que va no
sera sujeto de ningun proceso dentro del sistema.

GENERACION DE FACTORES DE CORRECCION.- Iiste modulo permiticd generar cl
factor de correccion monetaria con el cual se efectuara el proceso de Correccion de los Activos
Fijos en ¢l periodo en curso. Para esto se requiere que el usuano ingrese ¢l indice general de
precios al consumidor, proporcionado por ¢l Estado en ¢l mes de noviembre de cada ano, del
cual se obtiene ¢l factor de correccion en base a la siguiente formula:

FCM= Indice de Precios del afio que crresponda

Indice de Precios del afo anterior
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Los Indices Generales de Precios al Consumidor hasta la fecha son:

Nov. 1990 2.985,7
Nov. 1991 43831
Nov. 1992 73831
Nov. 1993 9.502,9
Nov. 1994 118313
Nov. 1995 14 456,6

Aplicada la formula a los indices antes descritos, se establecen los factores de correccion que

deberan ser aplicados:

Enero a Junio de 1991

38419 %

Julio 1991 a Junio 1992

229.83 %

Julio 1992 a Junio 1993

101,24 %

Julio 1993 a Junio 1994

52,13 %

Juho 1994 a Junio 1995

22,19%

USUARIOS DEL SISTEMA.- Estc modulo permitira ¢l ingreso, consulta, modificacion y
ehminacion de toda la informacion referente a los usuanos que tendran acceso a manejar el
sistema. Cuando se esta ingresando el registro de un usuano, el campo del codigo no se vera
porque sera protegido con “*”, de manera que tanto en la consulta, modificacion v elimmacion
no sera visible. St se llegase a olvidar de la clave de acceso, debera eliminar el registro v volverlo
a generar. St se esta en ¢l proceso de eliminar registros, no se podran borrar todos, el sistema
esta validado de manera que debera quedar por lo menos uno para poder accesar al sistema.
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Diagrama IPO del Sistema deACTIVOS - 1

Entrada

)atos delproduco a ingresar

)atos adicionales de AcHvos
‘ps

atos del Indice y Periodos a
plicar

latos de Ios grados para el
pavalio ttanimo.

latos personalizados com o:
*M aras

*M odelbs

* M otivosde bap
Jatos de ubizacion de bs
Cvos.
latosde laspersonas o
ustodios.

Proceso

Verificar el ngreso de datos

delproducte y ubicarbos en

lsdiferentes tablas donde
aorrespondarn .

Verificar el ngreso de datos
adicionalesde Iosactivos y
actualizar la tabl respedtiva.

Calulkrel facorde
orreasdn en base al ndie
general ingresado.

Verifimrel ingreso de datos
delgrado asignado alActivo
sequn su estado de
conservacion y
funcionam ento.

Verfiarel ingreso de datos
personalizados y ubicarbs
en hsdiferentes tablas

Salida

Arth o de Productos
Archivo de Activos fips
Armhivo de Detalke de Partes.
Archivo de Detalle de Seres.

Armhivo de Activos fips

actualizado.

Archivo de Indices y periodos

de mneccion .

Armhivos de grados para

reavaliar.

Armhivo de Cabecerade tabls.
Amhivo de Detale de tabls.
Archivo de Ubimciones.

donde corespondan . Amhivo de Personas.
Archivo de D istrbu dores.
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Diagrama IFO del Sistama deACTIVOS - 2

Entada

Armhivo de Addvos Fips.
Amhivo de M otivosde Bag.

Arhivo de Addvos Fips.
Armhivo de Ubiaciones.
Arhio de Peranas.

Arhwo de gedosde
reavalio.

Arhio de Addvos Fips.
Arhivo de Ihdiesy
fadtores.

Arhivo de Advos Fips.
Arhivo histdriode
Depreciaciones.

Proceso Salda
Darde bapa bsAdivos Arthivo de Advos Fips.
Fips. Axchivo H istiHrico de Bags.
TenserrAdivos Fipsa Arhivo de Actvos Fips.
otras baldadesdel ArxhivodeM ovin Entosde
PROTCOM . Adtvos.
Resvaliara osAdivos Fips Arthivo de AdCvos Fips.
auya fechade Adquisicin Arhivo Histhrio de
ssamenoral/1/1991. Reavallcs.
Conexion monetarade Arhivo de Advos Fips.
Adtivos Fips adquiridosa Arhivo Histhrico de
partirde 1/1/91 oque ya ' Conecciones.
hayan sdo reavalizdosa b
Depreciacion anualde Arrhivo de Addvos Fips.
Adtivos Siem pre que hayan Archivo Histbrio de
sdo conegidos. Depreciaciones.
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Diagrama IPO del Sistem a de ACTIVOS - 3

Entrada Proceso Salida
* Consulta especifimm de f
prdudps.
* Consulta especifim de
Archivo de Productos Activos Fips.
NEHO . ) ACHR FoR * Consulta genérica de
pmductns omenados por
Archivo de Detalie de Partes fecha de adquisicion .
Archivo de Detalie de Senes * Consulta genéricade
Consultas R .
Archivo de Tabias Personalzadas Activos Fipsen base altpo |
que sea.
ACHIVS 08 Peruoims _ ; Y reportes ‘ * Listado de M ovin ientos
Archivo de Ubscaciones d e l de Addwos en los dj.ﬁemtes!
departam entosde la
Archivo de grados de reavaiuo 5 m d Unidad
Rictive di Wdcea § actonse ‘ ~ISTEI @ £6 ' |* Listado delContmlde
0 t " s g . .
Archvo hestdnco de Reavaiios Activos ubicacidn y existendcas
i " { Ento de pmdudos am o de
Archivo histonco de Corecciones F le s. Actsos Fips.
Archivo histonco de Deprecaciones * Listado Sum arzado de
Archivo histdnco de Bajas Reavalio y Comeasion
M onetara.
Rt * Listado de Depreciacién |
anualy acum ulada.

Pagina 2-17 PROTCOM







Estandanzacion de
formatos y codigos

lLa estandanizacion de formatos y codigos permite que
¢l ststema de activos frjos sea facil de comprender para un
programador.
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Objetivo del Capitulo

Desenbir el uso de cada formato aplicado en ¢l nombre y contenido de cada campo, tabla,
formulano, reporte y consulta dentro del sistema SCAFL

izacion de Codi

Los codigos dentro del sistema deben mantener un formato en su contenido dependiendo del

uso aphcado a cada uno para una mayor comprension.

CODIGO DEL PRODUCTO o g

7 Caracteres.
AAA-999

Fl codigo del producto esta formado por tres letras miciales, que
representan una abreviacion del  producto, seguwdas por una

combinacion numénca que podna representar una secuencia.

il codigo que identifique al producto debe ser unico, para poder manejarlo en el sistema con
todos los demas productos que se agreguen en la base de datos.

Como ¢jemplo de los productos tenemos:

Codigo Producto  Caodigo de Descripeion Marca Modelo
la Parte
IBM-486 000 COMPUTADOR IBM 486DX2 66Mz
TCL-101 001 TECLADO DTK KB-5311 101
MON-567 002 MONITOR MARKVISION  MK-567 SVGA
MOU-303 003 MOUSE MARKVISION 1303 3 botones
e
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CODIGO DEL INVENTARIO

Longitud 7 Caracteres.
Formato 999.999
Descripcion El codigo del mnventano esta formado por dos  secuencias

numéncas de tres digitos cada una, separadas por un guion.

Il cOHdigo que idenufique al producto como mventano debe ser nico, para poder manejarlo en
¢l sistema con todos los demas productos que se agreguen en la base de datos.
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los formatos dentro del sistema deben mantener un estandar en su descnpeion dependiendo

del uso aplicado a cada uno para una mayor comprension.

INICIALES DE LOS OBJETOS DE LA BASE DE Daros

3 caracteres.
AAA

pcCio Los nombres de los objetos de la base de datos poscen unas
inciales para dentificar su ongen. Estas estan formadas por tres
letras, que representan una abreviacion del ongen.

l.os nombres de los objetos que forman parte de la Base de datos se forman descnbindo a que

upo de objeto se refiere.

Fntre los tipos de obejtos tenemos:

lipo de objeto Descripcion
TBL Tablas
FRM Formas
REP Reportes o Informes
CNS Consultas o Queries
MCR Macro o instrucciones
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NOMBRES DE TABLAS

ngitud Recomendable hasta 255 caracteres.
Wmato TB L_A AA __.*\ AAAAAAA...
Descripcion El nombre de una tabla esta formado por: las tres primeras letras

correspondientes a la inicial para las tablas, las siguentes tres letas a

la jerarquia dentro de la base de datos para la tabla v ¢l aluimo

grupo ¢l nombre descriptivo de la tabla.

lLa jerarquia de una tabla ayuda a definir en parte el mivel de exastenaa y/o autondad de una

tabla dentro del sistema.

Fntre las jerarquias de las tablas tenemos:

Jerarquia

Descripcion

PRN
CAB
DET
MOV

HIS

Principales

Cabeceras de otras tablas

Detalle de alguna base de cabecera
Movimientos de tablas principales

Historicas o de respaldo

@ ESPOL
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NoOMBRES DE FORMULARIOS

Longitud Recomendable hasta 255 caracteres.
Formato FRM_AAA AAAAAAAA..
Descripcion El nombre de una forma esta formado por: las tres pnmeras letras

correspondientes a la inicial para las formas, las sigwentes tres letas
a la jerarquia dentro de la base de datos para la forma y el ulimo
grupo ¢l nombre descriptivo de la forma.

La jerarquia de una forma ayuda a defimir en parte el nivel de exsstencia y/o autondad de una
forma dentro del sistema.

Entre las jerarquias de las tablas tenemos:

Jerarquia/Nivel Descripeion
MAN Modulo de Mantenimiento
GEN Consultas/Reportes generales
IND Consultas/Reportes individuales
PRC Modulo de Procesos especiales
MSC Modulo de Miscelaneos

TituLos DE FORMULARIOS

Longitud Recomendable hasta 30 caracteres.
rormato AAAAAAAAAAAAAA..
Jescripcion El titulo de una forma puede estar no posee un estandar

predetermindo puesto que representan un nombre logico
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Los nombre logicos tanto de las formas como de los reportes son los que aparecen en la parte
supernior de la ventana y deben ser lo mas descnptivos postbles para que el usuano que maneja
¢l sistema se sienta identificado con ¢l titulo.

NOMBRES DE REPORTES O INFORMES

Longitud Recomendable hasta 255 caracteres.
Formato REP_AAAAAAAA..
Descripcion Il nombre de una reporte esta formado por las tres primeras letras

correspondientes a la imaal para los reportes v el alimo grupo ¢l
nombre descniptivo del reporte.

NOMBRES DE CONSULTAS O QUERIES

Longitud Recomendable hasta 255 caracteres.
Formato CNS_AAAAAAAA..
Descripcion Il nombre de una consulta esta formado por las tres pnmeras

letras correspondientes a la inicial para las consultas y ¢l alttmo
grupo ¢l nombre descriptivo de la consulta.

NoMBRES DE MACRO 0 INSTRUCCIONES

Longitud Recomendable hasta 255 caracteres.
Formato MCR AAAAAAAA...
Descripcion El nombre de una macro esta formado por las tres pnmeras letras

correspondientes a la micial para las macros y ¢l dltimo grupo ¢l
nombre descnptivo de la macro.
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NOMBRES DE CAMPOS

Longitud Recomendable hasta 20 caracteres.

rormato AA_AAAAAAAA..

Descripcion El nombre de un campo esta formado por las dos pnmeras letras

correspondientes al tipo de campo que contiene y ¢l ulimo grupo

¢l nombre descnptivo del campo.

lipo de campo Descripcion
ci Codigo de identificacion (clave)
ds Descripcion
no Nombres
ti Tipo
cn Cantidad
st Estado
sn Sio No
te Tipo especial
tl Telefono
va Valor actual
ct Costos, precios
vi Valor total
fi Fecha de ingreso
fr Fecha final
fp Fecha de proceso (sistema)
fu Fecha ultima
pt Porcentaje
vu Vida atil
nu Numeros
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Ia base de datos de SCAFI contiene las estructuras necesanas para reahizar los procesos y/o

consultas deseadas por el Usuano. La definicion del diseno de la Base de Datos debe ser
especificada con clandad para permutir la comprension total del sistema.

Tablas de Sistema

Uno de los componentes de la base de datos son las tablas en donde la mformacion va a ser
grabada para su postenor uso.

Acrivos Filyos
Definiciéon de ARCHIVO
Proyecto Identificacion Autora Pagina
SCAFI TBL PRN ACTFLOS Matilde Cepeda C 1/1
Descripcion Fecha Fecha
Archivo para almacenar informacion especifica de Creacion Actualizacion
todos los productos que son Activos Fijos
Campo Tipo Long. Descripcién
ci_Producto Texto 7 Codigo de identificacion del activo (inventano).
ci_Correccion Texto 3 Indica hasta que correccion se le ha practicado
ci_Cuenta 1 Texto 6 Codigo de la cuenta al que pertenece.
ci_Ubicacion Texto 2 Codigo de ubicacion del activo fijo
fi_Activo Fecha Fecha de Adquisicion del activo.
cn. Productos Numerico 4 Cantidad de productos estimados como un activo.
fu_Depreciaciom Fecha Fecha de ultima depreciacion
fp Depreciacion Fecha Fecha del proceso de ultima depreciacion.
fu_Correccion Fecha Fecha de ultima correccion
fp_Correccion Fecha Fecha del proceso de ultima correccion.
fu_Reavaliuo Fecha Fecha ultima del reavaluo realizado.
ct_Ornginal » Moneda 15 Costo Original del Activo
ct_Actual Libros Moneda 15 Costo actual en libros del Activo.
vu_Activo Numerico 2 | Vida util del Activo
st_Activo Texto 1 Estado del bien : A - Activo ; B - Dado de baja.
sn_Reavaluado Texto | 1 Indicador de si un bien ya fue o no reavaluado.
. Clave Primaria: ci_Producto.
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PrRobucTOS
Definicion de ARCHIVO
Proyecto Identificacion Autora Pagina
SCAFI TBL PRN _PRODUCTOS Matilde Cepeda C 1/1
Descripcion Fecha Fecha
Archivo base para todos los productos controlados Creacion Actualizacion

por el sistema. De aqui se reparten a otras tablas

Campo ' Tipo Long. Descripcion
¢i_Producto Texto 7 Codigo de inventario que identifica al producto
fi_Producto Fecha Fecha de ingreso del producto.
ci Persona Texto 4 Caodigo de persona que ingresa el producto.
nu_Factura Numeérico 8 Numero de la factura de la compra del producto.
nu Orden Compra Numerico 8 Numero de la orden de compra del producto
nu_ Egreso Bodega Numeérico 8 Numero del egreso de bodega del producto.
vt Productos Moneda 15 | Valor total de la compra del producto.
cn_Productos Numeérico 5 Cantidad de productos comprados. -
ti_Moneda Texto 3 Codigo que identifica el tipo de moneda utilizado.
vl _Cambio Numeérico & | Valor de cambio de dolares a sucres.
ds Producto Texto 25 | Descripcion general del producto.
ti Marca Texto 3 Codigo que identifica al tipo de marca del producto.
ti_Modelo Texto 3 Codigo que identifica al tipo de modelo del producto.
nu_Serie Texto 15 Numero de la serie del producto (si lo tuviera).
nu_Motor Texto IS5 | Numero del motor del producto (si lo tuviera).
ti_Producto Texto 20 | Descripcion del tipo de producto.
ti_Color Texto 15 [ Color del producto.
ti_Estructura Texto I8 | Tipo de estuctura del producto. Ejm. Metalica.
nu_Divisiones Numérico 2 Numero de divisiones que tuviese el producto.
nu_Gavetas Numérico 2 Numero de gavetas que tuviese el producto.
cn_Existencia Numeérico 5 Existencia del producto.
ds Observacion Texto 30 | Observacion adicional del producto
e Producto Texto 1 N - Normal ; S - Seriado ; C - Compuesto.
sn_Activo Texto 1 Para indicar si es o no un producto de Activo Fijo.

Clave Primaria: ci_Producto
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los Activos Fijos seriados.

PARTES
Definicion de ARCHIVO
Proyecto Identificacion Autora Pagina
SCAFI TBL DET PARTES Matilde Cepeda C 1/1
Descripcion Fecha Fecha
Archivo que contiene el detalle de las partes de un Creacion Actualizacion
activo fijo compuesto.

Campo Tipo Long. Descripcion
c¢i_Producto Texto 7 Codigo de identificacion del producto.
ci_Parte Texto 3 Codigo de identificacion de la parte
c1_Ubicacion Texto 2 Codigo de la ubicacion de la parte.
ci_Persona Texto 4 Codigo de la persona o custodio de la parte.
st Parte Texto 1 Estado de la parte. A - Activo, | - Inactivo.
ds Parte Producto Texto 25 Descripcion de la parte del Activo.
ti Marca Producto Texto 2 Codigo de la marca de la parte del Activo.
ti Modelo Producto Texto 2 Codigo de la modelo de la parte del Activo
nu Serie Texto 10 Numero de serie de la parte del Activo
ti_Parte Producto Texto 20 Tipo de la parte del producto.

Clave Primaria: ¢i_Producto
ci_Parte
SERIES
Definicién de ARCHIVO
Proyecto Identificacion Autora Pagina
SCAFI TBL _DET SERIES Matilde Cepeda C 1/1
Descripcion Fecha Fecha
Archivo que contiene el registro de todas series de Creacion Actualizacion

ci Parte

Campo Tipo Long. Descripcion
¢i_Producto Texto 7 Codigo de identificacion del producto
ci Parte Texto 3 Codigo de identificacion de la serie
¢i_Ubicacion Texto 2 Codigo de la ubicacion de la parte.
ci Persona Texto 4 Codigo de la persona o custodio de la parte
st Parte Texto 1 Estado de la parte. A - Activo, | - Inactivo.
Clave Primaria: ¢i Producto
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les compra los bienes para la ESPOL

PERSONAS
Definicion de ARCHIVO
Proyecto Identificacion Autora Pigina
SCAFI TBL PRN_PERSONAS Matilde Cepeda C 1/1
Descripcion Fecha Fecha

Archivo que almacena informacion de las personas Creacion Actualizacién
custodios de los bienes, y de responsables del manejo
del sistema.

Campo Tipo Long. Descripcién
ci_Persona Texto 4 Codigo de identificacion de las personas.
no Nombre Texto 30 Nombres de la persona
no_Apellido Texto 30 Apellidos de la persona
no Cargo Texto 20 Cargo que tiene la persona
ds Descripcion Texto 40 Direccion domiciliaria de la persona.
tl Teléfono Texto 8 Teléfono de la persona.
ti Persona Texto | C - Custodio ; R - Responsable.

Clave Primaria: ci_Persona
DISTRIBUIDOR
Definicion de ARCHIVO ;
Proyecto Identificacion Autora Pagina
SCAFI TBL PRN DISTRIBUIDOR Matilde Cepeda C 11
Descripcion Fecha Fecha
Archivo de datos de los distribuidores a quienes se Creacion Actualizacion

Campo Tipo Long. Descripcion
ci_Distnibuidor Texto 4 Codigo de identificacion asignado al distribuidor
no_Distribuidor Texto 25 Nombre del distribuidor
no_Direccion Texto 30 Direccion del distribuidor.
nu Teléfono Texto 8 Teléfono del distribuidor
no Contacto Texto 25 Nombre del contacto con el distribuidor

Clave Primaria:

ci_Distribuidor

Pagina 44
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MANUAL DE DISENO

ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Usicacion
Definicion de ARCHIVO
Proyecto Identificacion Autora Pagina
SCAFI TBL PRN UBICACION Matilde Cepeda C 1/1
Descripcion Fecha Fecha
Archivo que contiene los codigos y descripcion Creacion Actualizacion
de las ubicaciones asignadas a los Activos
Campo Tipe | Long. Descripeion
ci_Ubicacion Texto 2 Codigo asignado a la ubicacion
no Planta Texto 15 | Planta alta o planta Baja.
no_Departamento Texto 20 | Nombre del Departamento.
no Oficina Texto 20 | Nombre de la oficina.
ds Oficina Texto 40 | Descripcion de la oficina para indicar la ubicacion exacta.
Clave Primaria: ci_Ubicacion
GRADOS
Definicion de ARCHIVO
Proyecto Identificacion Autora Pagina
SCAFI TBL PRN_GRADOS Matilde Cepeda C 1/1
Descripcion Fecha Fecha
Archivo que contiene los grados que se le asignaran a Creacion Actualizacion
los Activos que se deban reavaluar de acuerdo a su
estado fisico.
Campo Tipo Long. Descripcién
ci_Grado Texto Codigo del grado de evaluacion.
ds Grado Texto 50 Descripcion del grado asignado al Activo
pt_Grado Numerico 2 Porcentaje que se aplicara al costo para reavaluarlo
vu_Grado Numeérico 2 Vida util del Activo después del reavaluo.
Clave Primaria: ci_Grado
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MANUAL DE DISENO

ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

INDICES
Definicion de ARCHIVO
Proyecto Identificacion Autora Pagina
SCAFI TBL PRN INDICES Matilde Cepeda C. 11
Descripcion Fecha Fecha

Archivo que contiene los indices que proporciona el Creacion Actualizacion
Estado para generar el factor de correccion para cada
periodo

Campo Tipo Long. Descripcién
ci_Correccion Texto 3 Numero que identifica el # de correccion.
vl_IndiceGral Numérico 5 Valor del indice de correccion.
fp_Indice Fecha Fecha de generacion del indice.
pt_Correccion Numeérico 5 Valor del factor de correccion.
fi Semestre Fecha Fecha de inicio del periodo
ff Semestre Fecha Fecha final del periodo

Clave Primaria: ci Correccion
PLAN DE CUENTAS
Definicién de ARCHIVO
Proyecto Identificacién Autora Pagina
SCAFI TBL _PRN PLAN CTAS Matilde Cepeda C. 1/1
Descripcion Fecha Fecha
Archivo que contiene el codigo y descripcion de las Creacion Actualizacion
cuentas relacionadas con Activos.
E:npo Tipo Long. Descripcién
¢ Cuenta Texto 6 Codigo de la cuenta de Activo
ds Cuenta Texto 30 Descripcion de la cuenta
Clave Prhnﬁ ci_Cuenta
Pagina 4-6 PROTCOM




MANUAL DE DISENO ACTIVOS FLJOS E INVENTARIO

CABECERA TABLAS GENERALES

Definicién de ARCHIVO
Proyecto Identificacion Autora Pagina
SCAFI TBL CAB TABLAS Matilde Cepeda C 1/1
Descripcion Fecha Fecha
Archivo que contiene los codigos y los nombres de las Creacion Actualizacion
tablas personalizadas del sistema.
Campo Tipo Long. Descripcién
ci_Tabla Texto 2 Codigo de la tabla
no Tabla Texto 15 Nombre de la tabla
Clave Primaria: ci Tabla

DETALLE TABLAS GENERALES

Definicion de ARCHIVO
Proyecto Identificacion Autora Pagina
SCAFI1 TBL_DET TABLAS Matilde Cepeda C. 1N
Descripcion Fecha Fecha
Archivo que contiene el detalle de las tablas Creacion Actualizacion
personalizadas del sistema
Campo Tipo Long. Descripcion
ci_Tabla Texto 2 Codigo de la Tabla
ci_Elemento Texto 3 Codigo del elemento de la tabla
ds_Tabla Texto 20 Descripcion del contemdo de la tabla.
Clave Primaria: ci_Tabla
ci_Elemento
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MANUAL DE DISENO

ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

HISsTORICO DE REAVALUOS

Definicion de ARCHIVO
Proyecto Identificacion Autora Pigina
SCAFI TBL_HIS REAVALUO Matilde Cepeda C 1N
Descripcion Fecha Fecha
Archivo historico de reavaluos realizados a los Creacion Actualizaciéon
activos.
* Campo Tipo Long. Descripcidén
fu Reavaluo Fecha Fecha ultima de reavaluo
c¢i_Producto Texto 7 Codigo de identificacion del producto
¢t OrniginalSucres Moneda 15 Costo original en sucres.
vl CambioAtras Numérico 4 Valor de cambio a dolares en la fecha de adq. del activo.
ct_OnginalDolares Moneda 12 Costo original en dolares
vl CambioActual Numérico 5 Valor de cambio a dolares a la fecha actual.
ct_ActualSucres Moneda 15 Costo actual en sucres del activo
¢i_Grado Texto 1 Grado asignado para el reavaluo del activo
ct_Reavaluado Moneda 15 Costo obtenido luego del reavaluo tecnico
Clave Primaria: fu Reavaluo
ci_Producto

HISTORICO CORRECION MONETARIA

Definicién de ARCHIVO
Proyecto Identificacion Autora Pigina
SCAFI TBL._HIS CORR_MONE Matilde Cepeda C 1/
Descripcion Fecha Fecha
Archivo que contiene todas las transacciones Creacion Actualizacion
de correccion monetaria que se hallan aplicado
a los activos fijos desde su adquisicion
Campo Tipo Long. | . Descripcion
fu Correccion Fecha Fecha ultima de correccion monetania.
ci_Producto Texto 7 Codigo de identificacion del producto.
vl_A_Corregir Moneda 15 Valor del activo al que se va a corregir.
va Corregido Moneda 15 | Valor actual corregido
vt Acum_Corremdo Moneda 15 | Valor acumulado total de vl a_corregir + vl Corregido
pt_Correccion Numerico 2 Factor de correccion aplicado al Activo.
Clave Primaria: fu Correccion
2 ci_Producto

Pagina 4-8

PROTCOM



MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

HisTORICO DEPRECIACION

Definicion de ARCHIVO
Proyecto Identificacion ‘ Autora Pagina
SCAFI TBL HIS DEPRECIACION Matilde Cepeda C 1/1
Descripcion Fecha Fecha
Archivo que contiene todas las depreciaciones Creacion Actualizacion

realizadas sobre el Activo Fijo luego de la
correccion monetaria

Campo Tipo Long. Descripcion
fu Depreciacion Fecha Fecha ultima de la depreciacion realizada. -
c¢i_Producto Texto 7 Codigo de identificacion del producto. p
va Corregido Moneda 15 Valor actual corregido sobre el cual se deprecia..
vl Depreciacion Moneda 15 Valor depreciado del activo. p
vt Acum_Depreciacion Moneda 15 Valor acumulado de la depreciacion del Activo. -
nu_Depreciacion Numerico 2 | Numero que indica las veces depreciadas del Activo
‘Clave Primaria: fu Correccion
ci_Producto
Clave Primaria: c¢i_Producto
ci Parte
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

MovimiENTO DE PRODUCTOS

Definicién de ARCHIVO
Proyecto Identificacion Autora Pagina
SCAFI TBL MOV PRODUCTOS Matilde Cepeda C 1/1
Descripcion Fecha Fecha
Archivo que contiene registrado los movimientos que Creacion Actualizacion

han tenido los productos inventanables y/o Activos
en las diferentes localidades del PROTCOM.

Campo Tipo Long. Descripcién
ci_Secuencia Texto 2 Numero secuencial del movimiento.
ci_Producto Texto 7 Codigo de identificacion del Producto.
ci Parte Texto 3 Codigo de la parte o serie del Activo
ci_Ubicacion Texto 2 Codigo de la nueva ubicacion del Activo
ci_Persona Texto 4 Codigo del responsable del movimiento.
fp_Transferencia Fecha Fecha del movimiento del Activo Fijo.

Clave Primaria: ci_Secuencia
ci_Producto
ci_Parte
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l.as pantallas del sistema representan la interfase entre
¢l usuario y la maquina, cada una de estas debe cumplir con
una funcion claramente especificada.



MANUAL DE DISENO ACTIVOS FLJOS E INVENTARIO

Objetivo del Capitulo
Descrbir ¢l formato aplicado en cada una de las pantallas del sistema, que campos de la base

estan en cada una de ellas, que opaones se tienen, y que procesos permiten.  Todo esto
permite ¢l facil entendimiento de la formacion de cada una de estas.

Inicio del Sistema

Nombre logico : Inicto del Sistema.
Nombre fisico : FRM_PRN_INICIO
Formatro :
2 X
Sair =lo ]

Escuela Superior
Politécnica del Litoral

Sistema de
Control de
Activos Fijos e
Inventario

Presentacion Formulario | NUM

Observacion : Pantalla de presentacion del Sistema.

&
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Seguridad del sistema.

FORMATO DE PANTALLA

Nombre I6gico : Segunidad del Sistema.

Nombre fisico : FRM_PRN_USUARIO.

Formato :

Segundad del Sistema

Usuario : ci_Usuario

Clave : no_lUsuario

Aceptar l Cancelar

Observacion : [l’;mmll:l de control para accesar al Sistema.  Aqui solo podra
mgresar, ¢l usuano que se encuentre definiddo en la tabla de
usuarios de Sistema. n esta tabla siempre estara ingresado por lo

menos uno para poder accesar al Sistema.
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MANUAL DE DISERO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Ingreso al Sistema.

FORMATO DE PANTALILLA

Nombre logico : Ingreso al Sistemna.
Nombre fisico : FRM_PRN_INGRESO.

Formatro :

W Miciosolt Access - [Ingreso al Sistema)

8 Martenimento Consulas y Repotes Procesos Especiales  Misceldneos  Ayuda =18 x]

2= @ (el=EE |

Presentacin Formulano | MAYT |NUM

Observacion : Pantalla de Ingreso al Sistema, desde donde se ejecutaran todas las
opciones del mismo.

LY
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MANUAL DE DISERO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

FORMATODE PANTALILLA
Nombre logico : Ingreso al Sistema.
Nombre fisico : FRM_PRN_INGRESO.
Formato : |
x
Consuas y Reportes  Procesos Especiaies  Misceldneos  Apuda |&] x|
Productos
B e D=IE]
Inventano ]
Tabla: Generale Custodios y Caucionados
Distnbuadores
Ubicacion de ActivosFios
Plan de Cuentas
Pardmetros Generales
| Permite el mantenmiento de las tablas generales del sistema [ NUM
Observacion : Pantalla de Ingreso al Sistema, que muestra las opciones del mena
de Mantenimientos.
ESPOL PROTCOM
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJ(#VINTARI()

MANTENIMIENTO DE PRODUCTOS.

FORMATO DE PANTALLLA

Nombre logico : Mantenimiento de Productos
Nombre fisico : FRM_MAN_PRODUCTOS
Formato : [

W Miciosoft Access - [Mantenimento de Productos]

FH Achivo  Apuda 18]

MANTENIMIENTO DE PRODUCTOS

Cédigo del Producte |[ o Producto Descripeién | | ds_Producto
Fecha de Ingreso | [~ oo Distribuidor | [o_oafendid no_Uistrbuador

N = [
Modelos “h_MH' ttModelos
Vo |[urrosds]| blipos
Estiuctura ”'-E"'“El te_Estructuras
Color ] [n,{m lﬂ I toet_Color
Clase | brsfs] Activo Fiio?| [ ife]
Observacién | l

Ingresar Consultar Actualizar Eliminar Salir
Ingrese el codigo del producto o presione ESC para sal [ NUM
Observacion : Pantalla para ¢l mantenimiento de los datos de los productos.

Existen botones adicionales a los presentes, que sirven para anadir
automaticamente registros nuevos de marcas, modelos, tipos,
color, estructuras, v distnbuidores s1 fuesen requendos al momento

Idc] ingreso de los datos de un producto.

@ ESPOL Pagina 5-5 PROTCOM



MANUAL DE DISERO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

MANTENIMIENTO DE AcTIVOS FI1JOS.

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico : Activos Fyos existentes.
Nombre fisico : FRM_MAN_PRN_ACTIVOS
Formaro :

W Miciosoll Acces JActivos Fyos exstentes)

8 archivo  Aguda 18] %]

MANTENIMIENTO DE ACTIVOS FIJOS o
] Py | Al P . | -t . {Roed S il |

Pl cmmntino | o Produto | §_Aawe | ds_Producto | ti_thea [ Prodste ¢ _Ongnd | Actual_Librs

ingresar | | Consuhtar | | Actualizer | | Salir

-
« »
Presentacian Fomulano | INUM
Observacion : Pantalla que muestra los Activos Frjos que ya estan ingresados al

sistema con su mnformacion mas importante.  Aqui se tiene los
botones para Ingresar un registro nuevo, consultar mas a fondo
un registro existente, actuahzar algun dato registrado y salir de esta
OpcIOn.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

ingreso y moditicacion de Activos Fijos

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico : Ingreso y modificacion de Activos Fros.

FRM_MAN_ACTIVOS_MODIFICA.

Nombre fisico :

Formato :

W Microsolt Access - [Ingreso y modificacion de Activos Fijos]

BB achivo Awde
INGRESO DE ACTIVOS FIJOS

No. Inventasio: | [ _imrtano Fecha de Adquisicién: || & Acvo Estado: |[+ Ao .

Producte|[o_Produad ¢ || ds_Producto [ tha [ t_Boddo [ t_Producte

No. Factwa | Orden/compra |

| nu_Factura lnu,l)dm_[uupn
Ingreso/bodega ] Consumo Intemo I
|— nu_lngreso_Bodega F‘(mwm_ﬂm

Cta. m:“n,(u«h EI Descnp_cta
Ubicacién:| [ tbcwfet | Bascii Micy
Custodia: “n_Pu-lon{!jl Descnp_Persona
Moneda: |[i Horeft || Boneds Cantidad: [ Procuctos Costo Originak [ a_Ongrd Tipo: {fi._Producto
Valor de cambio: [ J_(wbo _Vida Utk W ice  Costo Actual en Libtos: || 4 adud_Lbrs

| Partesdelactivo | | Grabar ||  saiir

Ingrese el No. de Inventano o presione ESC para salr. I —

Pantalla que sirve para el ingreso de un nuevo activo, como para
modificar los datos existentes de uno.  Dependiendo del tpo de
producto, aparecen los botones Partes de un Activo o Senies de un
Activo, que nos transladan a otra pantalla para ¢l ingreso o la
modificacion de las partes o senes de un Activo, segun sea el caso.

Observacion :
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

} €

Consulta de Activ

FORMATO DE PANTALLA

Nombre logico : Consulta de Activos.
Nombre fisico : FRM_MAN_ACTIVOS_CONSULTA.
Formatro :

W Microsoft Access - |[Consulta de Aclivos)

B Achivo Ayda TR

CONSULTA DE ACTIVOS FIJOS

Nao. Im” a_lmentano Fecha de Adquisicién: || &_Adwo Elhlhc“n_ndm
Producto [fo_Produdd ][ ds _Produdto [t [ o lodee [ 5 Produto

No. Factwa | Orden/compra |
[ nu_Factun I nu_Orden_(ompra
_Ingreso/bodega | Consumo Intemo |
' nu_lngreso _Bodega I nu_(onsumo_Intermo

Cta. Cible: II(I,[W‘! MI Descnp_cta
lem@[ Descrp_Ubica
Custodio: "cT_PnﬂmB[ Descnp_Persona

Moneda: |[i oo | Wowis _Cantidad: [ Prooutos Costo Osiginak|[™  d_Onon Tipo: |t Producto
Valor de cambio: [ 4_(wbo _Vida Utik][ W At Costo Actual en Libros: || o sdu_Lbrs

[ Partes del Active rEIiminnr [ Salir

Ingrese ef No. de Inventano o presione ESC para salir | NUM

Observacion : Pantalla para la consulta de todos los datos completos de un
Activo registrado en el Sistema. Dependiendo  del npo  de
producto, aparecen los botones Partes de un Activo o Senes de un
Activo, que nos transladan a otra pantalla para la consulta de las
partes o senies de un Activo, segun sea el caso.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

MANTENIMIENTO DE INVENTARIOS.

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico : Mantenimiento de Inventarios.
Nombre fisico : FRM_MAN_INVENTARIO
Formato :

W Microsoft Access - [Mantenimiento de Inventarios]

B achivo  Apuda 18] x|

MANTENIMIENTO DE INVENTARIOS

No. Imr-nl-'nl ¢i_lmvantano Pml‘ltl:to"n_PmMo{_!j' ds_Producto Fecha " §_kwanbaric

No. Factra ] Orden/compr. | IW-MHJ

l nu_Factura I nu_Orden_Compra nu_lIngreso_Bodega
Cons./Intemo | nmﬁ;@ I
F\u (onsumo_Intemno 1 1 wi_(ambio

Ubicacide l"-“"“‘“ﬂi Descrip_Ubica
Custodio: ”u_PmonlEl Descnp_Persona

Cantidad [ inacturo Precio Unitario: [~ @ inewo  Totak [T rmertans Tipo:| e Products

Ingresar Consultar Actualizar Eliminar Salir
Ingrese ndmero de Inventanio del Producto o presione ESC para salr | T NUM
Observacion : Pantalla de mantenimiento de productos de Inventano, que nos

permite ¢l ingreso, consulta, actualizacion y  climmacion  de
productos solo mnventanables. Dependiendo del tipo de producto,
aparecen los botones Partes de un Activo o Senes de un Activo,
que nos transladan a otra pantalla para ¢l ingreso, la consulta o
actualizacion de las partes o senes de un producto, segun sca ¢l

Caso.

N
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Series de un progaucto de inventario

FORMATO DE PANTALILLA

Nombre logico : Series de un producto de Inventanio.
Nombre fisico : FRM_MAN_SERIES_CONSULTA_INV

Formaro :

WMiciosolt Access

Brchivo Ay »
SERIES DE PRODUCTOS
No. de Inventasio | ' Descripcitn del Producto | -
[ ci_lmventario ] ds_Producto [ ti_Marca | ti_Modelo Itl_PraduclU

Custodio: “ ci_Persona Ubicacién: " ci_Ubicacién

Paste | Custodio I bicacién | Sesie | Estade
ci_Parte ci_Persona ci_Ubicacion nu_Sere st_Serie

Salir.
-
A v
Observacion : Pantalla que nace desde el mantenimiento de Inventanos y que nos

permite consultar la informacion detallada de cada una de las senes
generadas de un producto de Inventano de tpo semalizado, de
acuerdo a la cantidad de productos especificados.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Partes de un producto de Inventario.

FORMATO DE PANTALILA
Nombre logico : Partes de un producto de Inventano.
Nombre fisico : FRM_MAN_SERIES_CONSULTA2_INV
Formato :
W Miciosolt Access - [Partes de un producto de Inventano]
B achwvo  Anda 18] x]
Mo. de lmiﬂ Descripcidn del Producto l
I ci_lnventarno I ds_Producto r ti_Marca l ti_Modelo [ ti_Producto
Custodio: H ci_Persona Ubicacién: I[ ci_Ubicacién
Paste | Custodwo L Ubscacién 3
| P lci_Parte ¢i_Persona ci_Ubicacion st_Serie
Eliminar
Salir
Observacion : Pantalla que nace desde el mantenimiento de Inventanos y que nos
permite consultar la informacion detallada de cada una de las
partes generadas de un producto de Inventano de tipo normal, de
acuerdo a la cantidad de productos especificados.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

MANTENIMIENTO DE PERSONAS.

FORMATO DE PANTALILLA

Nombre l6gico : Mantenimiento de Personas.
Nombre fisico : FRM_MAN_ PERSONAS.

Formato :

W Microsoft Access - [Mantenimiento de Personas]

FH Archivo Apuda 1!

Ingresar Consultar Actualizar Eliminar Salir

~w ror- - I R
Observacion : Pantalla de mantenimiento de los que seran responsables de los

bienes que tendran a su cargo.  Fstas personas se las conoce como
Custodios o Caucionados.  En el proceso de ingreso de datos, s
Se necesitara un cargo que aun no existiere en el sistema, lo puede
agregar automatncamente prestonando el boton de Agregar cargo.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

MANTENIMIENTO DE DISTRIBUIDORES.

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico : Mantenimiento de Distnbudores.
Nombre fisico : FRM_MAN_DISTRIBUIDORES.
Formato :

W Microsoft Access - [Mantenimiento de Distiibuidores]

FH Archvo  Apuda

Cédigo | Nombre Completo |
b_Distrbuador | no_Distrixador
Dweccitn | Teléfonos |
I Tebefono_1
no_Drecaon
Telefono_2
Contacte ” no_[ontacto

Ingresar Consultar | | Actualizar | | Eliminar Salir

Pre. onF . L e Sy

Observacion : Pantalla de mantenimiento de los distnbudores que porveen a la
ESPOL o al PROTCOM de los bienes que adquieren.
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MANUAL DE DISENO

ACTIVOS FJOS E INVENTARIO

MANTENIMIENTO DE UBICACIONES DE LOS ACTIVOS.

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico : Mantenimiento de Ubicaciones de los Activos.
Nombre fisico : FRM_MAN_UBICACION

Formato :

W Microsoft Access - [Mantenimiento de ubicaciones de los Activos]

FH Archivo  Apuda

MANTENIMIENTO DE UBICACIONES

[:.-i *UI- - ]

Planta

I a_Ubikcacon [

no_Planta E

Nombre de Dpto o Umidad

F\n_ﬂnpnma [ it _Departamentos

Nombre de la Oficina

I no_Dhana

Detalle de la ubicacién en la Oficina J

} ds_Ohana
Ingresar Consultar
Presentacion Formulanio
Observacion : Pantalla de mantenimiento de todas las posibles ubicaciones que

pueden tener los Activos dentro de la misma Umidad Académica,
como por fuera de ella.

3 ESPOL
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

MANTENIMIENTO DEL PLAN DE CUENTAS.

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico : Mantenimiento del Plan de Cuentas.
Nombre fisico : FRM_MAN_PLAN_CTAS.

Formato :

Mn ss - [Mantenimiento del Plan de Cuentas]
MANTENIMIENTO DEL PLAN DE CUENTAS =
Cédigo de Cuenta Descripcitn de la Cuenta
4 [ otuerts | ds_Cuerta
l |
* I l

Eliminar L Salir

Ingrese el cidigo de la cuenta | S, NOM | . T

Observacion : Pantalla de mantenimiento  del plan de cuentas que nos
proporciona Bodega General de la ESPOL, para asignarle a los
Activos Fijos que se manejan en ¢l sistema.
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MANUAL DE DISERO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

MANTENIMIENTO DE PARAMETROS GENERALES.

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico : Mantenimiento de Parametros Generales.
Nombre fisico : FRM_MAN_CAB_TABLAS / FRM_MAN_DIT_TABIAS.

Formatro :

Mantenimiento de las Tablas Geneiales Jel Sistema

TABLAS GENERALES

C&igoﬁb?ﬂuﬁwﬁs:”d_tﬁlt” Descripcion ]
Registros de Tabla sm-;i

id_| escripcion ] Observacié ~
P! d_por_tibk nombre obsenacion

|

Observacion : Pantalla de mantenimiento de todos los datos adicionales que se
necesitan para ¢l funcionamiento de todo el sistema, como son:
marcas, modelos, tipos, colores, estructuras, motivos de baja de los
Activos, cargos que desempenan los custodios de los activos,
departamentos que existen dentro del PROTCOM, partes de un
Activo Compuesto y tipos de movimientos que pueden tener los
productos de Inventano y/o Activos Frjos.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Menu de Consultas y Reportes.

FORMATO DE PANTALILA
Nombre Iogico : Ingreso al Sistema.
Nombre fisico : FRM_PRN_INGRESO.
Formatro :
& X
B Mantenimiento Procesos Especiales  Misceldneos Apuda &) x]
Pl r 5 [ Productos solo de Inventano
s e e
Activos Reavaluados, Coneg , y Depreciados
Carreccion Monetana
Depreciacion anual y acumulada
Movimiertos Penddicos de Activos
Movimientos Penddicos de Inventano
Activos Fios Compuestos y sus pates
Productos por Ubicacion especifica
Productos por Cugtodio especifico
Custodios v causionados
Distibus
Plan de Cuentas
Productos dados de Baja
Actjvos Prestados
Activos ansfenidos
Ubcaciones de Activos
Indices y factores de Coneccidn
Listado de exstencias de productos de inventano y Activos Fijos. = xS NUM
Observacion : Pantalla de Ingreso al Sistema, que muestra las opciones del mena
de Consultas y Reportes.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Opciones del Menu Consultas y Reportes.

PRODUCTOS SOLO DE INVENTARIO.

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico : lListado de Inventanos.
Nombre fisico : FRM_CNS_INVENTARIO.

Formato :

MW Microsoft Access - [Lista de Inventarios)

-
|
]
j s

S AT

AR UL,
e e sl

0% e

R

T

MR
3,\.\

|
n
d

Observacion : Pantalla de consulta de todos los productos de Inventano, con sus
datos mas importantes.  Se tiene la opcion de una presentacion
preliminar antes de imprimir, la impresion del reporte, y salida de
la misma.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Propbucros pe AcTtivos FiJos.

FORMATO DE PANTALLA

Nombre logico : listado de todos los Activos.
Nombre fisico : FRM_CNS_ACTETOS.

Formaro :

WMicrosoft Access - [Listado de todos los Activos|)

| LISTADO DE ACTIVOS FIJOS
Vida Tipo

Codiny, Cuenta Fecha - Descripcidn del Producte  Marca Modelo Cant. "Gl Prod.
_invent] ¢i.Cta | fiActvo | ds_Produtto _Marca__| t_Modelo

| [ T T T

LT et b
¢ T

2

sk
2500,

A

Observacion : Pantalla de consulta de todos los Activos exastentes, con sus datos
mas importantes.  Se tiene la opcaion de una  presentacion
preliminar antes de impnmir, la impresion del reporte, y salida de
la misma.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FJOS E INVENTARIO

CORRECCION MONETARIA.

FORMATO DE PANTAILLA

Nombre logico : Listado de Activos Corregidos.
Nombre fisico : FRM_CNS CORREGIDOS.

Formato :

B Miciosolt Access - [Listado de Activos corregrelos|

LISTADO DE ACTIVOS CORREGIDO

- ‘e —— = — — =

Observacion : Pantalla de consulta de todos los Activos que han sido corregidos
hasta la fecha, con sus datos mas importantes. Se tiene la opcion
de una presentacion preliminar antes de impnmir, la impresion del
reporte, v salida de la misma.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

DEPRECIACION ANUAL Y ACUMULADA.

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico : Listado de Activos depreciados.

Nombre fisico : FRM_CNS_DEPRECIADOS

Formaro :

WMicrosoft Access [Listado de Activos depi eciados|

LISTADO DE ACTIVOS DEPRECIADOS

¢i_Imvantar flu_Deprec| | ds_Producto [ru_gerie [ va Conegldo _Depreclaclonﬁ_Damamclén Fnutual_ﬂeprecl
I | I I | [ [

Observacion : Pantalla de consulta de todos los Activos que han sido depreciados
hasta la fecha, con sus datos mas importantes. Se tiene la opcion
de una presentacion preliminar antes de impnimir, la impresion del
reporte, y salida de la misma.

Pagina 5-21 PROTCOM




MANUAL DE DISERO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

MoviIMIENTOS PERIODICOS DE AcCTIVOS (INICIO).

FORMATO DE PANTALLA

Nombre logico : Movimientos de un Activo Fijo.
Nombre fisico : FRM _CNS MOVIMIENTOS
Formato :

MOVIMIENTOS DE ACTIVOS

Cédigo de Inventario | Cédigo de Parte/Serie |
| ci_Inventario ci_Parte
Aceptar Cancelar
Observacion : y Pantalla de Ingreso a la opcion, en donde se ingresa el Codigo de

Inventano, y se especifica que parte del activo se va a consultar .
En caso de querer consultar al Activo padre, ¢l campo Parte se

deja en blanco.

e
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

MovIMIENTOS PERIODICOS DE ACTIVOS (COMPLETO).

FORMATO DE PANTALILA

Nombre Iogico : Movimientos de un Activo completo.
Nombre fisico : FRM_CNS_MOVIMIENTOS _COMPLETO
Formato :

W Microsolt Acce [Movimientos de un Activo Completao]

FH achivo  Auda 18] x|

MOVIMIENTOS DE UN ACTIVO

I:éd.lnvuwmﬂ cumi Fm&:l Cons.!nl.ll Tipo Pwﬁdo.l Ed.do:l
¢i_Inventario ¢i_Producto

| fi_Activo Inu_Consu te_JProducto g“ Activo

Descripcién del Producto | _ Serien |

[ ds_Producto [ t_marca [ ti_Modelo | nu_Serie
No:| Tipoc | Ubicack Custodio: |Fecha Trans|F Ret:| Motivo de Baj

| B [ci_sec ti_Movimiento ci_Ubicacion ci_Persona  Tp_lransferenc fp_Retorno ci_Baja

|

Rinicio| W Miciosoh Word -Mdisefo | [€0 Microsoft Access - [M... € 3 105
Observacion : Pantalla de consulta de todos los movimientos que temido un

Activo  completo  desde  su ingreso  al  Sistema,  cambios,
transferecnias, préstamos hasta su dada de baja (s1 1a tuviera).
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

MoviIMIENTOS PERIODICOS DE ACTIVOS (PARTE).

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico : Movimientos de una parte del Activo.
Nombre fisico : FRM_CNS_MOVIMIENTOS_SERIES

Formato :

W Miciosolt Access - [Movimientos de una paite del Activo] - |#]X]
B Achivo Apuda =18 x]
MOVIMIENTOS DE PARTES DE UN ACTIVO
Codigo de la Sevie: | fimmrtuota_Pute Estado: | [ i
Descripcién del Producto | Sedem |
r ds_Producto Iﬁnt ' ti_Rodeo Im_'iml
No. | Tipo [Fecha Trans.| Fecha Ret. | Ubicacién
_Lnjn-cunma ti_Howmento _Innsherenca fp_Retomo Ubacacion
]
LY
4 | »
l Salir
Presentacién Formulano | NUM
Observacion : Pantalla de consulta de todos los movimientos que tenido una

parte del Activo Fyo desde su ingreso al Sistema, cambios,
transferecnias, préstamos hasta su dada de baja (st la tuviera).

LY
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

MovimMIENTOS PERIODICOS DE INVENTARIO (INICIO).

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico : Movimientos de productos de Inventano.
Nombre fisico : FRM_CNS_MOVIMIENTOS_INV
Formatro :

Movimientos de Productos de Inventano m

MOVIMIENTOS DE INVENTARIOS

Cédigo de Inventario | Cédigo de Parte/Serie |

ci_lnventario ci_Parte

Aceptar Cancelar

Observacion : Pantalla de Ingreso a la opaion, en donde se ingresa el Codigo de
Inventanio, y se especifica que parte del producto se va a consultar .

En caso de querer consultar al producto de mmventano completo, el

\ .
| campo Parte se deja en blanco.
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MANUAL DE DISERO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

MoviMIENTOS PERIODICOS DE INVENTARIO (COMPLETO).

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico : Movimientos de un Producto de Inventano completo.
Nombre fisico : FRM_CNS_MOVIM_INV_COMPLETO

Formato :

® Miciosolt Acce [Movimientos de un Productos de Inventano completo]

EH Achivo  Apuda =g x|

MOVIMIENTOS DE INVENTARIO

Céd Inventario | Cod. Producto: Fmﬁ&:l Com.ln!.ll Tipo Pnlhdn:l EMI
ci_Inventario cl_Producto l fi_Activo |nu_Cnn5u e Froductu s‘ Activo

Descripcion del Producto |  Senett |
| ds_Producto | ti_Marca | ti_Modelo | nu_Serie

No:[ Tipec | Ubicacibn: | Cusitodio:  |[Fecha Tians|Fecha Ret{Motivo de Baja
ci_sec ti_Movimeento ci_Ubicacion ci_Persona  Tp_Transferenc fp_Retorno ci_Baja

| Salir l

.mjzmww-um | [ Microsott Access - M. &€ 3 s
Observacion : Pantalla de consulta de todos los movimientos que tenido un

producto completo desde su ingreso al Sistema, cambios de
ubicacion hasta su dada de baja (st 1a tuviera).
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

MovimIENTOS PERIODICOS DE INVENTARIO (PARTE).

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico : Movimientos de las partes de un Producto de Inventano.
Nombre fisico : FRM_CNS_MOVIM_INV_SERIES

Formatro :

W Mictosolt Acce [Movimientos de las partes de un producto de Inventanao] - | O] .
B Achivo  Apuda =181
MOVIMIENTOS DE PARTES DE INVENTARIO
Codigo de la Serie: | fo_wertanoto_Pate Estado: | [
Descripcion del Producto | Serie # |
I ds_Producto [h_lvtl l ti_Modelo [m_S«h
No. | Tpo | Fecha Trans.| Fecha Ret. | Ubscacién
_Lcn,S«\nnm t1_Mowmsent o ®_lnnshrenca fp_Retorno Ubscacion
B | ®
Salir
Presentacion Formulano | ~ INUM
Observacion : Pantalla de consulta de todos los movimientos que tenido una

parte de un producto de Inventanio desde su ingreso al Sistema,
cambios de ubicacion hasta su dada de baja (s1 1a tuvicra).

- S
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FLJOS E INVENTARIO

Acrivos F1yos cCOMPUESTOS Y SUS PARTES (INicio).

FORMATO DE PANTALILA

Nombre Iogico : Consulta de partes de un Activo Compuesto.
Nombre fisico : FRM_CNS_PARTES_ACTIVO_INICIO
Formato : {

Consulta de Paites de un Activo Compuesto

e

[Aceptar’ Cancelar

Observacion : Pantalla de Ingreso a la opaon de consulta de las partes de un
Activo de upo Compuesto, en donde se especifica el codigo de

Inventano a consultar.
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MANUAL DE DISENO

ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

AcTivos Filuos COMPUESTOS Y SUS PARTES (CONTINUACION).

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico :

Partes de un Activo Compuesto.

Nombre fisico :

FRM_CNS_PARTES_ACTIVO

Formaro :

¥ Microsoft Access - [Partes de un Activo Fijo Compuesto]

L]~

No. Inventasio | Descripcitn del Producto |
| ci_inventario I ds_Producto [ ti_Marca | t_modelo | ti_Producto
Partes Activas: |
Paite]|  Descripcion [ Maca | SerieMo. | CostoDOng | Costo Actual
ci_Parte ds_Parte_Producto t_Marca_Producto  nu_Serie ¢t_Ong_Parte ct_Act_Parte

Costo total del Active: | ci_Actual_Libros

Partes Deshabilitadas: |
Parte | Descripcién [ Maica [ SereNo. | CostoOn Costo Actual «

| ®lci_Parte ds_Parte_Producto ti_Marca_Producto  nu_Serie tt_Orig_Parte ct_Act_Pa ne_ |
-

1 -

« | »

Presentacibn Preliminar r Imprimir | Salir

Presentacidn Formulano ’ o NUM

Observacion :

Pantalla de Ingreso a la opaon de consulta de las partes de un
Activo de tipo Compuesto, en donde se muestra la informacion de
sus partes tanto activas, como las que va han sido deshabilitadas,
ambas con su respectivo costo, ubicacion y custodio actual. Se
tiene ademas la opaidon de presentacion preliminar, imprmir y salir.

F % ESPOL
)
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MANUAL DE DISERO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

PRODUCTOS POR UBICACION ESPECIFICA (INICIO).

FORMATO DE PANTALLA

Nombre logico : Consulta de Productos por ubscacion especifica.
Nombre fisico : FRM_CNS_UBICACION_PRODUCTOS_INICIO

Formato :

Consulta de Productos por ubicacion especifica

Aceptar; Cancelar
Observacion : Pantalla de Ingreso a la opaon de consulta de productos por

ubicacion  especifica, donde se debe de escoger el eddigo de la
ubicacion que se desea consultar.

Y

W
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MANUAL DE DISENO

ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

PRODUCTOS POR UBICACION ESPECIFICA (CONTINUACION).

FORMATODE PANTALILA
Nombre logico : Productos por ubicacion especifica.
Nombre fisico : FRM_CNS_UBICACION_PRODUCTOS
Formato :
" X
BH Achivo_Asda TR
AU L) Ha4®ID & =L - 4 &
u&aui-:"cn_umcaq ubicacion
No. Inv. Descripcs | Maca | Modelo | Sese No. | Custodio o Caucionado
i_Invent ds_Producto ti_Marca ti_Modelo nu_Sene ci_Persona
Inventasios: |
No. Inv. i | Maica |  Modelo | Sesie No. | Custodio o i
i_Invent ds_Producto ti_Marca ti_Modelo nu_Serie ci_Persona
Pastes de Productos de Activos: | H
i P PCH
ci_Invent ci_Parte ds_Producto ti_Marca ti_Modelo nu_Serie ¢i_Persona
No. inv.| Parte D pes [ ™ | Modelo | Serie N{Custodio o Caucionado
ci_Invent ci_Parte ds_Producto ti_Marca ti_Modelo nu_Serie ci_Persona
I
Presentacifn Preliminar [ Imprimir l Salir I
-
Presentacion Fomudano | : ~ INUM
Observacion : Pantalla de consulta de productos por ubicacion  especifica, donde
se¢ muestran todos los productos sean estos de Inventano y/o
Activos Fijos, completos o sus partes, de la ubicacion seleccionada.
Se tiene también la opcion de presentacion preliminar, imprmur y
salir.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FLJOS E INVENTARIO

PRODUCTOS POR CUSTODIO ESPECIFICO (INICIO).

FORMATO DE PANTALILLA

Nombre logico : Consulta de Productos por custodio especifico.

Nombre fisico : FRM_CNS_CUSTODIO_PRODUCTOS_INICIO

Formato :

Consulta de Productos por custodio especifico

PRODUCTOS POR CUSTODIO

[Aceptar l Cancelar

Observacion : Pantalla de Ingreso a la opaon de consulta de productos por
custodio especifico, donde se debe de escoger el codigo del
custodio que se desea consultar.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

PRODUCTOS POR CUSTODIO ESPECIFICO (CONTINUACION).

FORMATO DE PANTALLA

Nombre logico : Listado de Productos por custodio.

Nombre fisico : FRM_CNS_CUSTODIO_PRODUCTOS

Formato :

W Miciosolt Access  [Listado de productos por custodwo]

BH Archivo  Apuda =12 x|
LISTADO DE PRODUCTOS POR CUSTODIO p=
Cédigo | Nombre Completo | Cargo |
ci_Persona | no_Persona | ci_Cargo
Activos Fijos:
Mo.lnv.] Desciipcibn | marca | Modelo | Sesie No. | ubicacién -]
Lcw_lnvam ds_Producto fi_Marca ti_Modelo nu_Serie ci_Ubicacion
Inventarios:
Mo lnw]  Descripcion | marce | Modelo |SerieMo |  ubicacin 4
| P kci_Invent ds_Producto ti_Marca ti_Modelo  nu_Serie ¢i_Ubicacion o
Partes de Activos Frox

M— I Pu] Descrpcitn Maica aelo e No uic &
| » ki Inventarci_Parte  ds_Producto ti_Marca ti_Modelo nu_Serie ¢i_Ubicacion _!
— -
Partes de Inventarios: E
No inv_ | Parte | Desciipcion | Maca | Modelo | Sese No.| ubicacion - 4
¥ i_inventar ci_Parte  ds_Producio ti_Marca ti_Modelo nu_Serie ci_Ubicacion
=1 -
Presentacién Preliminar l Imprimir Salir -
-
o | L
Productos de nventano a cargo de un custodio l NUM
Observacion : Pantalla de consulta de productos por custodio especifico, donde

s¢ muestran todos los productos sean estos de Inventanio v/o
Activos Frjos, completos o sus partes, del custodio seleccionado.
Se tiene también la opcion de presentacion preliminar, imprimir y
salir.

Pagina 5-33 PROTCOM




MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

CUSTODIOS Y CAUCIONADOS.

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico : lastado de Personas.
Nombre fisico : FRM_CNS_PERSONAS

Formaro :

W Microsoft Access - [Listado de Personas]

[ chwo. Anse =islx]
LISTADO DE PERSONAS =
Codwgo Nombre Completo Dweccién Teléfonos Tipo Cargo
ci_Persor no_Nombre + no_Apelido ds_direccion Teléfono_1 ¥ 2 | ti Persona no_Cargo
|

+ LY

gIBLICT L
CAMPUS

PERAS

Presentacion Pwllminuj l Imprimir l Salir

I [

| Presentacion Fomuano | o NUM
Observacion : Pantalla de consulta de las personas que seran responsables de los
bicnes del PROTCOM.  Se¢ nene también la opadn de

presentacion prehiminar, impnimir y salir.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

DISTRIBUIDORES.

Nombre logico : lListado de Distnbuidores.
Nombre fisico : FRM_CNS_DISTRIBUIDORES
Formatro :

¥ Microsolt Access  [Listado de Distnburdores)
[H Achivo Apyda 18 x
LISTADO DE DISTRIBUIDORES -
Cadigo Nombee del Distnbusdos y Direccién Telef-1 Telef-2 Cantacto
ci_Distrifuidor no_Distribuidor no_direccién Teletono_1 Telefono |2 no_Cortacto
|

Presentacién Preliminar | | imprimir | |  Salir

Presentacion Formuiano | NUM

Observacion : Pantalla de consulta de los distnbuidores que proporcionan los
bienes al PROTCOM. Se tiene también la opaion de presentacion
preliminar, imprimir y salr.

b)
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

PLAN DE CUENTAS.

FORMATO DE PANTALILLA

Nombre logico : listado del Plan de Cuentas.
Nombre fisico : FRM_CNS_PLAN_CTAS
Formato :

W Microsoft Access - [Listado del Plan de Cuentas]

EH Achivo  Apuda .-J.!.L’:J
LISTADO DEL PLAN DE CUENTAS .
Codigo de Cuenta D-_m'pdhdohcm

’ [m r-; ds_Cuenta
r [ B )
| I
i [

Presentacién Prefiminar | | imprimir | |  Salir |

Ingrese ol cidigo de la cuenta | NUM

Observacion : Pantalla de consulta del Plan de Cuentas que sirven para asignar a
cada Activo.  Se tiene también la opaon de presentacion
preliminar, imprimir y salir.

o
8
&
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

PRODUCTOS DADOS DE BAJA.

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico : Listado de Activos dados de Baja.
Nombre fisico : FRM_CNS_ACTIVOSBAJOS
Formato : |

W Microsoft Access - [Listado de Activos dados de Bajal

FH Achivo  Ayuda IR

LISTADO DE PRODUCTOS DADOS DE BAJA :

ci_invert |[c_Parip ds_Producto ti_marca ti_Modelo Jto_Transter ci_Baa

| |

Presentacion Preliminar ” Imprimir I I Salir l

-
4 | v
Presentacién Formulatio | NUM
Observacion : Pantalla de consulta de todos los Activos que han sido de baja con

la informacion mas importante de los mismos. Se tiene también la
opcion de presentacion preliminar, impnmur y salir.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

ACTIVOS PRESTADOS.

Nombre logico : listado de Activos prestados.

Nombre fisico : FRM_CNS_ACTIVOSPRESTADOS.

Formato :

W Miciosoft Access - [Listado de Activos Prestados]

FH Archivo  Apuda

LISTADO DE ACTIVOS PRESTADOS =

Fechade Fechade

m_hvemicl_partr{ ds_Producto In Marca ]II_MIHU lnu_Serell‘pjrmferIrp_Dew:t.c ] o meacm[u_%fm

| Presentacién Prefiminar | | imprimir | |  Satic |

»

-

(el |

| Presentacion Formuano [

NUM

Pantalla de consulta de todos los Activos que s¢ encuentran
prestados a otra umidad académica y/o custodio; y que estan por
ser devucltos al PROTCOM. Se tiene tambicn la opaon de

presentacion preliminar, imprmir v salir.

Observacion :

Ly
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MANUAL DE DISERO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

ACTIVOS TRANSFERIDOS.

FORMATO DE PANTALLA

Nombre logico : l astado de Activos transfendos.
Nombre fisico : FRM ONS_ACTIVOSTRANSFERIDOS.

Formato :

WMicrosoft Access - [Listado de Activos Transfendos]

FH Achivo  Apuda _,m_)f;
LISTADO DE ACTIVOS TRANSFERIDOS &=

ci_invertadci_Partel ds Producto |t Marca | ti_Modelo | nu_Serie [fp_Transtere]  ci_Ubicacion

Presentacién Prefiminar | | imprimir | |  Salic |

-
<« | »
Presentacion Formuaro | NUM
Observacion : Pantalla de consulta de todos los Activos que han sido transfendos

a otra unidad académica o facultad; y que han sido inactivados en
¢l PROTCOM. Se tene también la opadn de presentacion

preliminar, imprmir y salir.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FLJOS E INVENTARIO

UBICACIONES DE ACTIVOS.

FORMATO DE PANTALILA

Nombre Iogico : Listado de Ubicacionces.
Nombre fisico : FRM_CNS_UBICACIONES.
Formato :

HI’I. [Listado de Ubicaciones] ‘lﬂ%‘
LISTADO DE UBICACIONES =

{ ci_Ubicacion | no_Planta + no_Departamento + no_Oficina
{ |

Presentacién Preliminar | | Imprimir | |  Salir

Observacion : Pantalla de consulta de todos las posibles ubicaciones donde los
Activos pueden ser ubicados, dentro o fuera del PROTCOM. Se
tiene también la opcion de presentacion preliminar, impnmir vy

salir.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

INDICES Y FACTORES DE CORRECCION.

FORMATO DE PANTALLA

Nombre Iogico : Listado de Indices y factores de Correccion.
Nombre fisico : FRM_CNS_INDICES

Formatro :

[Listado de indices y factores de coneccion)

W Miciosoft Acces:

FH Achivo  Apuda =l8 x|

INDICES Y FACTORES DE CORRECION [=

C&ﬁpc_hl Indice de | Emu.;-hl Pammi_uel Fodude_'nieiul Fecha fnal I

fi_Comeccion [vi_indiceGral [ fo_Indice [pt_Comeccion X | fi_Periodo | m_Pericdo

Presentacién Pfelllninafj l Imprimir I Salir ]

p i " l — oy ——— NUH ==

Observacion : Pantalla de consulta de todos los Indices de precios al consumidor
y los factores de correccion generados en base a estos. Se tiene
también la opcion de presentacion preliminar, imprimir y salir.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Menu de Procesos.

FORMATO DE PANTALLA
Nombre logico : Ingreso al Sistema.
Nombre fisico : FRM_PRN_INGRESO.
Formato :
W Microsolt Access - [Ingreso al Sistema)
3 Zl(e Y[l Reavakio Técnico de Activos Fios
AREOE@E Forse e scrrer
Depreciacién Anual de Activos Fos
Todos los procesos de caiculos especiales del sistema | [ NUM
Observacion : Pantalla de Ingreso al Sistema, que muestra las opciones del mena
de Procesos Especiales.

e
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

REAavALUO TECNico DE AcTivos FiJos.

FORMATO DE PANTALILLA

Nombre logico : Activos por reavaluar.
Nombre fisico : FRM_PRC_REAVALUADOS.

Formato :

W Miciosoft Access - [Activos por Reavaluar)

B Archivo Apuda =18 x]
ACTIVOS POR REAVALUAR B
Inventar | Producto Descripcién | Serie mﬁl Costo Original | Grado
i_Inventarfci_Produc{ ds_Producto [ nu Sere | fi_Aciva [ ¢t Original  Jci [2]
Grado

| Reavaluar r Salir

-

Presentacién Formulano I NUM

Observacion : Pantalla que hstara todos aquellos activos que cumplan  los
requenmientos  necesanos  para poder  ser  reavaluados
técnicamente. Aqui se debe ingresar el grado de conservacion que
scra asignado a cada Activo, luego de su revision, para proceder
con los calculos de reavaluacion de los mismos.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

CORRECCION MONETARIA DE AcTivos Fi1Jos (INicio).

FORMATO DE PANTALILLA

Nombre logico : Correccion Monetana de Activos Frjos.
Nombre fisico : FRM_PRC_INICIO_CORRECCION

Formato : l

Comreccion Monelana de Activos Fijos

CORRECCION MONETARIA

La Correccion Monetaria es para todos

laquellos Actives Adguirides a partir de 1991,

cuyos costos originales quedaran corregidos
al 31/12/95. Luego se debe proceder a la
depreciacion de los mismos. De 1996 en

adelante se sigue el mismo proceso: I 9999
| Aceptar | Cancelar
Observacion : Pantalla que nos sirve para ingresar el ano del penodo que se desca

corregir. Segun el penodo ingresado, nos presenta la pantalla
siguiente: - Activos por corregir para ¢l pnmer periodo(1* vez) o
Activos por corregir para ¢l segundo periodo (normalemente).
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

CORRECCION MONETARIA DE AcTivos Fluos (1° vez).

FORMATO DE PANTALILLA

Nombre logico : Listado de activos a corregir por primera vez.
Nombre fisico : FRM_PRC_CORRECCION_PRIMERA

Formatro :

¥ Microsolt Access - [Listado de activos a conegu por pumera vez)

B Achvo  Apude =18] %]

ACTIVOS POR CORREGIR -

Céd. Inv.  Desciipcién del Producto | Serie 8 Fecha Adg. | Costo Original | Costo Actual |

ki_Inventar ds_Producto | nu_serie i_Activo | ct_Original | cl_actual_Libros

| Corregir J I Salir

o] Fu

Presentacion Formulario | NUM
Observacion : Pantalla que nos hista todos los activos que se encuentran dentro

del pnmer periodo de correcaon. Una vez revisados y de acuerdo,
se procede al calculo de la correccion.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

CORRECCION MONETARIA DE AcTivos F1yos (NORMALMENTE).

FORMATO DE PANTALLA

-
Nombre logico : listado de activos a corregir normalmente.
Nombre fisico : FRM_PRC_CORRECCION_NORMAL
Formato :

¥ Miciosoll Acce |Listado de activos a conegu normalmente)

FH Achivo  Ayuda =18| x|

ACTIVOS POR CORREGIR =

No.lnv| Desciipcin | Sesie # |Fecha Adg| Ul Comec | Uit Deprec| Costo Original| Costo Actual |

i_Invent | ds_Producto  [nu_Serie[ fi_Activo  [fu_Correce [fu_Deprec [ ct_Original [t Actual_Libros

I Corregir I I Salir J
o | i
Presentacion Formulano | NUM
Observacion : Pantalla que nos hsta todos los activos que se encuentran dentro

del segundo periodo de correcaon.  Una vez revisados v de
acuerdo, se procede al calculo de la correccion.

L
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MANUAL DE DISERNO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

DEPRECIACION ANUAL DE AcTtivos Fi1Jos (INICIO).

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico : Depreciacion de Activos Fijos.
Nombre fisico : FRM_PRC_INICIO_DEPRECIACION

Formato :

Depreciacion de Activos Fijos [ X

DEPRECIACION DE ACTIVOS FIJOS

La Depreciacién es aplicada a todos
aquellos bienes que se encuentren
reavaluados (si fecha de adguisicion es
; menora 1991) o bien gue hallan sido R—
corregidos hasta el 31/12/1995. I 9999

I Aceptar [ Cancelar

Observacion : Pantalla que nos sirve para ingresar ¢l ano del periodo que se desca
depreciar.  Segun ¢l periodo ingresado, nos presenta la pantalla
siguente: Activos por depreciar para ¢l pnmer periodo(1* vez) o
Activos por depreciar para el segundo penodo (normalemente).
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

DEPRECIACION ANUAL DE AcTivos Fiuos (1° vEZ).

FORMATO DE PANTAILILLA

Nombre logico : Listado de activos a depreciar por pnimera vez.
Nombre fisico : FRM_PRC_DEPRECIACION_PRIMERA

Formaro :

W Miciosolt Access - [Listado de Activos por depreciar pumera vez]

B Achivo Apude _’sJ

ACTIVOS POR DEPRECIAR

Cod. Inv. | Descripcién del Producto| _Serie 8 | FechaAdg | Costo Original | _Costo Actual | V. ot

lﬁ_lrwemal ds_Producto [nu_Serie [ fn_Activo [ ct_Onginal  |cUActual_Libros u_Activ

[ Depreciar I I Salir ]

Presentacion Formulario | NUM

Observacion : Pantalla que nos lista todos los activos que se encuentran dentro
del pnmer penodo de depreciacion. Una vez revisados vy de
acuerdo, se procede al calculo de la depreciacion anual.
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MANUAL DE DISENO

ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

DEPRECIACION ANUAL DE AcTtivos Filyos (NORMALMENTE).

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico :

Listado de activos a depreciar normalmente.

Nombre fisico :

FRM_PRC_DEPRECIACION_NORMAL

Formato :

W Miciosolt Access - [Listado de Activos por depreciar noimalmente] x
[ Archive  Apda =% x]
ACTIVOS POR DEPRECIAR =
|ommuls“.lrm Dml Costo anlv&a
[ | [ [ | l [
[ Depreciar I [ Salir J
o] | [
| Presentacién Formulano | ' NUM
Observacion : Pantalla que nos lista todos los activos que se encuentran dentro

del segundo periodo de depreciacion.  Una vez revisados v de
acuerdo, se procede al calculo de la depreciacion anual.
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MANUAL DE DISERO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

FORMATO DE PANTALLA
Nombre logico : Ingreso al Sistema.
Nombre fisico : FRM_PRN_INGRESO.
Formato :
W Miciosoll Access - [Ingreso al Sistemal
[H Mantenimiento Consukas y Reportes  Procesos Especiales [ERESEE Apuda -4 |
r Movimeentos de Activos Fos
AREEEEE) e vy
Generacion de factores de comeccion
Usuanos del Sistema
~ _ — T Er
Observacion : Pantalla de Ingreso al Sistema, que muestra las opciones del menu
de Miscelancos.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

MovimIENTOS DE AcTivos FiJos.

FORMATO DE PANTALILLA

Nombre Iogico : Movimientos de Activos Fijos.
Nombre fisico : FRM_MSC_MOVIMIENTOS_ACTIVOS
Formato :

W Miciosoft Access - [Movimientos de Activos Fijos]

B dchivo Ao 18|

MOVIMIENTOS DE ACTIVOS

No. hnullm] ci_Inventario No. Parte: ”c:_Paﬂc ] Buscar l

Descripcién del Activo |
{ds_Producto | t Marca | & Modelo | & Producto [nu_Sene
- Tipos de Movimiento
Ubicacitn Actual || ci_Ubicacién
] @ Cambio de Ubicacidni Nueva M“ cmb_Nueva_Ubica B

] C  Transterencia |
_Custodio Actue Actual | | c1_Custodio
I C Préstamo | Nuevo custodio: || cmb_Nuevo_Custodio ]

IF Baja del Activo |

Fecha de la Transferencia del Active: _|[ ;) Transferencia

Grabar I Salir l
| _NUM

Observacion : Pantalla que nos permite realizar los diferentes movimientos que
puede tener un Activo Fijo miuentras s¢ encuentra activo, y que van
desde el ingreso al Sistema, cambios de ubicacion, transferencias,
prestamos vy dada de baja del mismo, que es cuando se inactiva.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

MOVIMIENTOS DE INVENTARIOS.

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico : Movimientos de Inventanos.
Nombre fisico : FRM_MSC_MOVIMIENTOS_INVENTARIOS
Formato :

WMiciosolt Access - [Movimentos de Productos de Inventario]

[ Achivo Apuda 18| x|

MOVIMIENTOS DE INVENTARIOS -

No. lmw:” ¢i_Inventario No. Paste: ” ci_Parte [ Buscar j

Descripcién del Producto |

[ ds_Producto [ ti_Marca | ti_Modelo [ﬁ_Estructura l_nu_Sene

" Tipos de Movimiento

Ubicacién Actual: || ¢i_Ubicacion
Nueva Ubicacién: | [ ¢mb_Nueva_Ubica E]

MW" ¢i_Persona

Nuevo custodio: cmb_Nueva_Persona lil

@ Cambio de Ubicacién.

" Baja del Producto |

Fecha del Movimiento del Producto: [ | fo_Transferencia

| Grabar ” Salir l "

Observacion : Pantalla que nos permute realizar los diferentes movimientos que
puede tener un producto de Inventano muentras s¢ encuentra
activo, v que van desde el ingreso al Sistema, cambios de ubicacion
y dada de baja del mismo, que es cuando se inactiva.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

GENERACION DE FACTORES DE CORRECCION.

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico : Generacion de factores de correccion.

Nombre fisico : FRM_MSC_FACTORES

Formaro :

® Microsoft Access - [Generacion de Factores de Corneccion]

B8 Achivo Apuda _IL!'J_I

FACTORES DE CORRECCION %
cugoghl Indice de l Ehld;.:l.u:nl Pm.i,d.l F-dudo_ii:inl rmt_‘-ul

Ei_Correccion [vi_indiceGral fp_Indice pt_Comeccion % [ fi_Penodo [ _Penado

*\3?’ l;-

%/*\‘3
uwy

mmm L e

BIBLIC”
CAVPIS
PERAS

Generar factor I | Ellmlnaﬂu:tu] { Salir

Presentacion Formulario | NUM

Observacion : Pantalla que nos permite generar los factores de correcaion para un
nucvo ano, en base al Indice de Precios al consumidor
proporcionado por el Estado, y que nosostros debemos ingresarlo.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

USUARIOS DEL SISTEMA.

. FORMATO DE PANTALLA

Nombre ldgico : | Mantenimiento de Usuarios.
Nombre fisico : FRM_MSC_USUARIOS.

Formato :

¥ Microsoft Access - [Mantenimiento de Usuarios]

[ Achivo  Apuda =18 x|

MANTENIMIENTO DE USUARIOS

Cédigo del Usuario: ” ¢i_Usuario
No-hedeanuuio:J] no_Usuario

e e

Descripcion del Usuario R Bt e i
ds_Usuario
Ingresar | | Consultar | | Actualizar Eliminar Salir’
Presentacion Formulano l NUM
Observacion : ll’;ml;llln que nos permite ¢l mantemmiento de la nformacion

referente a los usuanos que pueden tener acceso al sistema y que
deben ser establecidos por el Administrador del Sistema
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MANUAL DE DISERNO

ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Meni de Ayuda.

FORMATO DE PANTALLA
Nombre logico :

Ingreso al Sistema.

Nombre fisico : FRM_PRN_INGRESO.

Formatro :

¥ Microsolt Access

[Ingieso al Sistemal

[E Mantenimiento Consultas y Reportes  Procesos Especiales  Misceldneos

AR @ EEEE

=& x]
Acerca del sistema I

Apuda para manejar el sisterna

| T NUM

Observacion : Pantalla de Ingreso al Sistema, que muestra las opciones del menu
de Ayuda.
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MANUAL DE DISENO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Opcion del Menu Ayuda.

ACERCA DEL SISTEMA.

FORMATO DE PANTALILA

Nombre logico : Acerca del Sistema.
Nombre fisico : FRM_AYU_ACERCADE
Formato :

Acerca del Sistema E3|

A\;‘."r‘!{w'l‘-‘c‘?i’i' 1:‘60' ( ,ri‘.f?}f,‘“f_}._.‘ !‘:f”

1etrvone Fiitne & Invernteaario
L84 VErDY 4 5070y ¢ FFEVUETEELAT Li/

Escuela Superior Politécnica

del Litoral
Desarrollado por :
Edith Matilde Cepeda Castillo
Dingido por :
Anl. Sist. Alexandra Paladines
Guayaquil - Ecuador o
1997 - 1998 Accptar’
T
Observacion : Pantalla que nos muestra la nformacion referente a @ ¢l nombre

del Sistema, el usuano del Sistema, la dingente del Sistema, la
persona que lo desarrollo y el periodo en que fue desarrollado.

|

=
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Diseno de Reportes

LLos reportes del sistema son el fiel reflejo de que el
ingreso de los datos v el proceso de los mismos, se estan
realizando de forma correcta, por lo cual se estan emitiendo
informes veraces v de mucha unhdad.



MANUAL DE USUARIO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Desenbir el formato aphcado a cada reporte emundo por el sistema, con la finalidad de

especificar que mformacion esta siendo mostrada en cada uno de cllos. Todos los reportes son
emitidos en base a las consultas realizadas en las opaones del menu de Consultas v Reportes.

Listado de Activos Fijos.

Nombre logico : listado de todos los Activos.
Nombre fisico : REP_ACTFIJOS.

Formato :

W Miciosolt Access - [Listado de todos los Activos)

Listado de todos los Activos -

Fecha : [7-Rhd-97

Vid T
#Inv. #Prod. Fecha Descripcien Serie # Ubicacien Custodio Cuenta ‘ﬁ; Cant. p:;_]:ﬂall

ci_invert ci_Producto fi_Activo ds_Producto nu_Serie ci_Ubicacién c_Persona ci_Cuenta vu_ cn_Act te_  st_Activo

Actrvo prod
W[ Pagna]T ] ¢ | s
Lnto | NUM
* , l . - .- - .
Observacion : Reporte que muestra la mformacion mas importante de todos los

Activos, csten Activos o Inactivos

e
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MANUAL DE USUARIO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Listado de productos de Inventarios.

FORMATO DE REPORTE

Nombre logico : listado de productos Inventanables.
Nombre fisico : REP_INVENTARIO
Formato :

W Microsolt Access - [Listado de Productos Inventanables]

Q) (8 o
- L
Listado de Productos Inventariables
17-7d-97 1101 43 AM
No. Inv. Descripcion Marca Modeb Tipe Celor Estructura Existencia

ci_Inventario ds_Producto ti_Marca ti_Modelo ti_Product ti_Color ti_Estructura cn_Inventar =il

W[ JPaorall  TrM] <] M| a|
Listo | NUM

Observacion : Reporte que muestra la informacion mas importante de todos los

productos mnventanables.
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MANUAL DE USUARIO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Listado de activos reaval., corregidos y depreciados.

FORMATO DE REPORTE

Nombre logico : ] Listado de activos reavaluados, corregidos y depreciados.
Nombre fisico : REP_TODO.

Formato :

l e

| = B -
@ =
.g- o
28 (|
- e
x|l < =
- % g
E 3 2
s E é
< g. a
| & a
HE
A
[ w 3| @
42| 3
> g
= . —
\o » 5
3 |24 8
g |ZE| 3
& .a o ! |
= = =
("] ” o
_ oF| E
L S o O
= “I =
@ -
Y 'S K. | = b—
e | | ©
N-] = @
H £ b ; &
g Sk 5
g = - g s
3 () o
P (=) o 1 1
£ = e8| =
B 2  F4IE
= | O o g o
5 [="4 ®) T
(88 —
= e = ®
2 = o i':J
: S BRI 2
° U = M
E .8 o =
. Z o
- k=3 =
_; '_] -E l%“. TI
z Al 2 et
= <l & =
8’ ‘t:" -
u ] =4 —
2 E £
: HIE g
k-] - : g
z < E|l © @
- = - 4 a
b = - | E -l 2
Iy o _
- = o = £3 3
Observacion : Reporte que muestra la informacion de los calculos realizados a
1 4

todos aquellos activos que han sido reaval., corregndos y depreciad.
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MANUAL DE USUARIO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

FORMATODE REPORTE
Nombre logico : Listado de Activos corregados.
Nombre fisico : REP_CORREGIDOS
Formaro :
WMicrosolt Access - [Lisltado de Aclivos conegidos] :
8 Achivo  Apuda =18 x|
[@[0]([ Q)|
Listado de Activos corregidos
18- 1d-97
Fecha ) ) . .
No.lnw.  [opec Descapcion Senet X Comec ValoraComegn Valor Comequdo  Valar Acthunl
ci_inventar fu_Correccion ds_Producto nu_Serie pl_Correc vi_A_Corregir vi_Corregido vi_Acumcorr
W[ «JPagnali il <] | v
Listo [ NUM
Observacion : Reporte que muestra la mformacion de los calculos que se han
efectuado sobre todos aquellos bienes que han sido corrregidos.
i
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MANUAL DE USUARIO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Listado de Depreciacion Anual y Acumulada.

FORMATO DE REPORTE

Nombre logico : Listado de Activos depreciados.

Nombre fisico : REP DEPRECIADOS

Formato : |

W Miciosolt Access - [Listado de Activos depreciados]
§ Achivo Apuda =18 x|
Listado de Activos depreciados
18- Rd-97
[ Fech. Descripcion del Valor V1 Anmual V6L Acum. V] Actual
No Iwe ) Producte  *" % Corregide Depreciacbn Depreciac¥n  Dep reciade
ci_Inventar fu_Deprec ds_Producto nu_Serie wi_Corregido Va_Depreciac vt_Depreciac vi_Act_Deprec
—
W[4[Fagra]l  [PIM] ¢ | v
Listo NUM
Observacion : !qu rte que muestra la informacion de los calculos que se han

cfectuado sobre todos aquellos bienes que han sido depreciados
anualmente.
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MANUAL DE USUARIO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Listado de Activos Compuestos y sus partes.

FORMATO DE REPORTE

Nombre logico : Listado de partes de una Activo compuesto.
Nombre fisico : REP_CNS_PARTES
Formato :

W Miciosolt Access - [Listado de partes de un Activo Compuesto |

§ dchivo Aguda =8| x|
[@[D] [ [

LISTADO DE PARTES ACTIVAS E INACTIVAS DE UN PRODUCTO

COMPUESTO
18- hd-97 09 07
No. inventasio | Descapcion del Producto |
| ciinventano | ds_Producto [ t_marca [ t_modela | t_Producto |

Paries Aclivas: |

ci_Pa ds_Parte_Producto {t_marca_produdqto  nu_Sene | ct Orig Parte ct_Act Parte

Costototaldel Aclvo: |  ct Actual_Libros

Parles Inackvas. |

Parte | Descnpadn Marca Serie No. CostoOrg. |
ci_Parfe  ds_Parte_Producto |ti_marca_produdto nu_Serie |ct Orig_Parte ct_Act_Parte

H]4]Pagnall |32 CIR | » |
Listo i NUM
Observacion : Reporte que muestra la informacion de todas las partes que

integran a un Activo Compuesto, sean que ¢stas s¢ encuentren aun
activos o ya deshabilitadas.

e
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MANUAL DE USUARIO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

FORMATO DE REPORTE

Nombre logico : Listado de productos por ubicacion.
Nombre fisico : REP_UBICACION_PRODUCTOS
Formatro :

¥ Microsolt Access - [Listado de productos por ubicacion |

@ achvo Apda IET
Listado de Productos por Ubicacion .
Fecha 8- 1d-97 0811 mA
| Ubncauon:| CI_UblEaCl_ ubicacion
Activos Fios: |
No inv] Descripcion | Maca | Modelo | Sesie No. | Custodo o Caucionado] —
| fei_lnvent ds_Producto ti_Marca ti_Modelo nu_Serie ci_Persona
1l

Inventanos: J
No_Inv| Descnpcion | Maica | Modelo | Serie No. | Custodio o Caucionado
ici_Invent ds_Producto ti_Marca ti_Modelo nu_Serie ci_Persona

3

-

Partes de Productos de Activos: |
No_Inv.| Parte | Descnpcién Marca | Modelo  [Sene N{ Custodio o Caucionado
_Lm_lnvent ¢i_Parte ds_Producto ti_Marca ti_Modelo nu_Serie ti_Persona

Partes de Productos de Inventario: |
No Inv |Parte| Descripcion | Maica | Modelo |Sene N|Custodio o Caucionado
| P lci_Invent ci_Parte ds_Producto ti_Marca t_Modelo nu_Sene ci_Persona

] K7 (s L 3 Y | L
Listo 10 NUM
. - I - - .- # -
Observacion : Reporte que muestra la mformacion de todas aquellos Activos que

se encuentren situados en la ubicacion especifica ingresada por ¢l

\ usuano.
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MANUAL DE USUARIO ACTIVOS FWOS E INVENTARIO

Listado de productos por custodio especifico.

FORMATO DE REPORTE

Nombre logico : Listado de productos por custodio.

Nombre fisico : REP_CUSTODIO_PRODUCTOS

Formato : |

W Miciosoft Access - [Listado de productos poi custodio]

@ Achivo Ayuds =18} x|
Listado de Productos por Custodio
Fecha [3-7d-97 0850 0f AM
Codigo | Nombre Complet | Casgo 1l
ci_Persona no_Persona I_ ci_Cargo
Activos Fyos: -
No lnv]  Descripcién | marca | Modelo [SerieNo.|  ubicacién e
L ki_invent ds_Producto ti_Marca ti_Modelo nu_Serie ci_Ubicacion o)
Inventanos:
No. Inv. | Descripcibn | marca | Modelo | Serie No. | ubicacién A
__b_ﬂm_!nvem ds_Producto ti_Marca ti_Modelo nu_Serie ¢i_Ubicacion ]

Partes de Activos Fijos:
No.Inv. | Parte | Descripcion | Maica | Modelo [Serie No. | ubicacién B
' ¥ ki_Inventar ci_Parte ds_Producto ti_Marca ti_Modelo nu_Serie ci_Ubicacion

Partes de Inventanos:

No Inv. | P. Descripci El 4 ie No. | ubicacion —
| B fci_Inventar ci_Parte  ds_Producto ti_Marca fti_Modelo nu_BSerie ¢i_Ubicacion |
—
-
Hl¢[Pognalt  [rIM] <| 4 W
Listo | NUM
Observacion : Reporte que muestra la informacion de todas aquellos Activos que

se encuentran ubicados bajo la responsablidad de un custodio
especifico ingresada por el usuano.
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MANUAL DE USUARIO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Listado de custodios y caucionados.

FORMATO  DE REPORTE

Nombre logico : Listado de Personas.
Nombre fisico : REP_PERSONAS

Formato :

W Microsoft Access - [Listado de Personas)

V)

B Achivo Apuda =i8] x|

Listado de Personas

-

18- hd-97 07 34 37 AM
Codige Nombre Completo Direccion Tipe Tekfonos Carge
ci_Persona no_Nombre + no_Apellido  ds_Direccidn ti_Persona Telefono_1 ci_Cargo

+ Telefono_2

W[4[Psana]i  [PIM]  «| [

| Listo | NUM
Observacion : Reporte que muestra todas las personas que estaran a cargo de los
[bicnes del PROTCOM.  Estos pueden ser caucionados o

custodios de los mismos.

b,
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MANUAL DE USUARIO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

FORMATO DE REPORTE
Nombre logico : Listado de Istributdores.
Nombre fisico : REP_DISTRIBUIDORIES
Formato : |
W Miciosoft Access [l istado de [‘Il-.lnhl_unlnrw-.! .
B Achiva Agxda TR
Listado de Distribuidores
Fecha |8 id-97 07 2427 AM _4
Codige Nombre del Distrib widor Direccion Tekef 1 Telef 2 Contacte
ci_Distribuidor  no_Distnibuidor ds_Direccion Telefono_1 Teléfono_2 no_Contacto
H]4]Pagnal DI ¢ | v
Listo | NUM
Observacion : Reporte que muestra todas los distnbudores de los bienes que
adquiere el PROTCOM.
|

—
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MANUAL DE USUARIO

ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Listado de Plan de Cuentas.

FORMATO  DE REPORTE

Nombre logico :

Lastado del. Plan De Cuentas

Nombre fisico :

REP_PLAN_CTAS

Formaro :

|

W Microsoft Acces

[Listado del Plan de Cuentas)

8 Achivo Apuda =18
[@n] (@)@
Listado del Plan de Cuentas
Fecha : 14 d-97 071833 AM  _|
Codige de la Cuenta Descripcion de la Cuenta
ci_Cuerta no_Cuerta

0 ) i 0 | o[
Liste [ NUM

Observacion :

Reporte que muestra todas las cuentas que seran asignadas a los
Activos Frjos que maneje el Sistema.

G
‘%; ESPOL
=
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MANUAL DE USUARIO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Listado de Productos dados de Baja.

FORMATO D DE REPORTE
Nombre logico : Listado de productos dados de Baja.
Nombre fisico : |REP_ACTIVOSBAJOS
Formato : |
W Miciosolt Access - [Listado de Activos dados de Baja)
& dchvo Apude | =181 x|
=)
Listado de Activos dados de Baja
18- 1d-97 07:12:57 AM
No. Inven Descripcion Marca Modeb Motivo Fecha —
ci_inventano ds_Producto ti_Marca ti_Modeio ci_Beaja fp_Transterenc
] 4JPionali 3 2R | 3|
Listo [ NUM |
Observacion : Reporte que muestra todas aquellos Activos Fros que han sido
dados de baja va sca por detenoro, pérdidacte. Y que se
encuentran ya en estado mnactivo.
L
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MANUAL DE USUARIO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Listado de Activos prestados.

FORMATO DE REPORTE

Nombre logico : Listado de Activos prestados..

Nombre fisico : REP_ACTIVOSPRESTADOS.

Formato :

W Miciosoft Access [Listado de Activos Prestados] .
B Achivo Aguda =18 x

@D |

Listado de Activos Prestados

Fecha: /8- /d-97 07:04:37 AM

Fecha Fecha ——l
Ne.In Parte Desaipcien Marca Modelb Serie# Prestt Devel Ubicaciém Responsahle

ci_invert ci_Parte ds_Producto ti_Marca ti_Modelo nu_Serie fp_Trans fp Retormno cilUbicacidn ci_Persona

-

W[ «[Pagra]l M| <] i g
Listo i NUM

Observacion : Reporte que muestra todos los Activos Frjos que se encuentran

prestados a otras umdades académicas y/o custodio; y que seran
devueltos en una fecha postenor.
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MANUAL DE USUARIO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

FORMATO  DE REPORTE

Nombre logico : Listado de Activos transfendos.
Nombre fisico : REP_ACTIVOSTRANSFERIDOS

Formato :

W Miciosoft Access - [Listado de Activos Transfenidos]

@ fcheo Apda =18 x§
[@[0] (@) [#|
Listado de Activos Transferidos

Fecha: [&8-ud-97 06:30:02 AM
No. Inven Descripcion Marca Mod el Fecha Ubicacion

ci_inventario ds_Producto ti_Marca ti_Modelo fi_Activo ci_Ubicacion --J
] ¢]Pagna |2 O N W[
Listo [ NUM
Observacion : Reporte que muestra todos aquellos Activos Fryjos que han sido

transferidos a otras unidades académicas y que han sabido de
nuestro control, es decir, una vez transfendos se los mnactiva en el
Sistemalas ubicaciones postbles en donde se pueden ubicar los
bienes del PROTCOM, sean estos de Inventano y/o Activos fijos.
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MANUAL DE USUARIO ACTIVOS FNOS E INVENTARIO

Listado de Ubicaciones de Activos.

FORMATO DE REPORTE

Nombre Iégico : lListado de todas las Ubicaciones.
Nombre fisico : REP_UBICACIONES

|

Formato : i

W Miciosoft Access - [Listado de todas las Ubicaciones)

@ Achivo Apuda =i8] %]

[@{D] (@] (¥

=1
Listado de Ubicaciones de Activos
Fecha: [&80d-97 18- 4id-97 __l
Codigo de Ubicacien Descripcion de la Ub icacion
ci_Ubicacion ) no_Planta + ﬁo_Depa.rlanerio + rld_O?i:na o

I2) K1 R O C | 1 O

Listo | NUM

Observacion : Reporte que muestra todas las ubicaciones posibles en donde se
pueden ubicar los bienes del PROTCOM, sean estos de Inventano
v/ o Activos fijos.

LY
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MANUAL DE USUARIO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

Listado de indices y factores de correccion.

FORMATO DE REPORTE
Nombre logico : listado de indices y factores de Correcaion.
Nombre fisico : REP_INDICES
Formaro : L
W Miciosoft Access - [Listado de indices y factores de Comseccion |
=
LISTADO DE INDICES Y FACTORES DE CORRECCION
Fecha : [8 hd-97 18- 7d-97
Cod ige Indice Gral Fecha Emis. % Correccion Inicie Periodo Fin Periodeo
ci_Correccion vi_indiceGral tp_indice pt_Correccion fi_Periodo tt_Penodo
W] ¢]Pégnali DIl ¢ | o[
Listo | MAYD NUM
Observacion : Reporte que muestra todos los Indices de Precios al Consumudor,
ngresados al sistema v los factores de correcaion, porcentajes v
penodos generados en base a este.
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