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CAPTTIJICI

lntroducción
El Prograna de Tecaolqía en Compatacir)n PROTCOM poree ,¿ a

anplia uaiedad de biene¡ quc ba adqairido a lo krgo de sa lrE'ectoia, -1 qte
igte adqiliendo de acseftlo d czmo r'e uan presentardo la rcceidade¡ lanto

acadámica¡ como administratiua¡; de foma ürecta con /a compra a sas

prouecdont o ¡oliritando la eonpra a fraú¡ d¿ drdenu de pedido a la ESPOL
bienet que deben ¡er conlrolado¡ en analorna efcienfe, práclicaJ rc4ura.
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Du t st ARlo A(.TIVOS FIJOS E IÑ-VENTARIO

T a Rrcfxjón, rcgstro l c()ntn)l dc t<x.k¡s los bicncs quc in¡¡:scn a PR()'l'(-()i\{,

! csú a car¡¡ r dcl caucionado dcl Invrntario, bajo la suptnisirin dc la l)ircccitin-
I-l 1;6¡1¡5 bicncs dcbcrr mantencr un cstricto contnrl dc d<¡ndc sc cncul-nrr:m

ubicarl<¡s l quicn cs la pcniona rcsponsablc dc krs mism<>s, \'a quc c()nstituvcn una partc dc los Actirrrs
liijos c Invcntarios dc Ia I'^SI{)I. adcmís sc dclx mantcrcr actualizal ¡s los vakrrui cn ba.sc a rcavalúos,

cr¡m',ccioncs mrmctanas y dcprcrciacioncs cr¡nst¡ntr:s dcTrcndicndo dc su rirla útil.

l)ara el manejo dc krs bictcs ad<¡ündos grr l'R(IlO()l\f sc ¿nalizri ttxlos l<>s pnrctlimicntos
manualcs rcr¡ucridos v cl flujo dc in fi rrmacir'rn, dctcrminandr¡ así una solucirin computarizacla quc sinx
para a¡jlitar v c<>ntrola¡ cficicntcmcntc l<¡s morimicntos, la cu"s«xlii1 r' hrs lalorcs dc k¡s mism<¡s.

l',1 Sistcrna dc (l<¡ntrol dc ,\ctivos Iiijos c Invcntarios (S{)AIiI) , pcrmrtc cl rc'girt«r v contnrl dc
t()dos k)s bicncs cstablccidos c<.¡mo Acdvos fijos o de Invcnt¡¡io t¡uc vrn ingtesarJos al l)R()'lt.()l\1.
Adicionalmcntc facilita cl clcuk> dc su-s vakr¡cs cn ñ.mcirin dc krs aju-stcs monctarios t' deprcciacioncs quc
sufrcn cn cl transcuni( ) dcl ticrn¡xr dc su rida útil.

Acerca del ñltanr¡al

li.n cstc mrflr¡:¡.I sc dc.scribcn t<xlt>s k>s mcnúcs dc S()\lil crn sus o¡rcioncs. (,<¡nsta dc 7 capín:los
en krs cualcs s¿ dcscribc cada trycitin ctm su obictirr>, forma dc acccso y csptiñcacioncs dc trabajo.
Atlcmás sc incluycn r¡n índicc alfalftico con trxlr¡s krs t<'rpicos mduitlos cn cl manual 1' un índicc dc
irrrágtnes prcscntadas crr qitc.

l'lstc m'¡nud cstá diri¡4tio n usuarios cr¡n conrrimientos bisicr>s dc computacirln l rrr ambicntc Windo*s
95.

ftsPot_ Piai¡u I - I PROl ('Ot\t
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IIA\t],\I, DE t ST ARIO ACTIVOS FIJOS E I:{VENTARIO

Descripc¡arn de Cafih¡bs
Á continuacirin sc dcscribc brcverntntc cl c()ntc'nid(, dc cstos capínrkrs:

lntroduccion
F,stc capinrlo tlcscribc cl uso dcl manud, una risión pprrcral de Activos lrijos c

lnr'¿ntarir> - (-araoedsticas, Iiun<ionamicntr », Acccso y uso tlcl sisttma

clrlfuLo
2:

lnstalación del Sistema
l)cscribe kx pas<>s para instalar el sistc'ma dc cont«rl de (irnt«>l dc Aaivos liijos c

Invcntario. Pasos funrlamcntalcs para cl pr<rcso.

ctrlTuLo

cltlTULo
3

1

catlTuLo

Acceso al Sistema
l)cscribc una uisirin gncral dcl sistcma dc contr<rl de (imtnrl dc.r\ctivos lliios c
lnlcntarir¡. I)asos fundamcnta.lcs para trabajar. l,)spcciñcacitin dc acccsos al sistcrna

Menu Mantenimaento
l)cscribc las o¡rcioncs dcl l\tenú dc Mar¡tenimicnto de Actixrs
cstas o¡ioncs s<>n:

o l)roductos

o Activos liiios

. lnvcntmi()s

r 'lhblas Gcv¡crales

o (laucionadosl' ()ust«xlios

r l)istribuidores

o Ubicaci<in dc Activos l.'iios

o Plan dc (lucntas

o ltanimctrosgcncralcs

Iiijos c lnvcnt:rio,

ESPOI, Pit¡ru | - 2 PROI ( OÍ



MAILAL Df I,St]ARIO A(TIVOS TIJ(X E INVEITARIO

GI'ITULO
5:

Menti Constrltas y Reportes
I)escribc las opcioncs dcl l\{cnú (i>nsultas 

¡' Rclxrnes dcl Sisterna dc Actvos liilos c
Invcntario, cstas ofrionc's s<.¡n:

o l'roductos sohr dc lnvcntarir¡

r Productos dc Actirrrs l.iios

o ¡\ctir'os Reavaluados y (irrrcgidos

o (i>rreccitinl\{onctaria

o l)cpreciacirin Anual y rlcumulada

o lr{ovimicnt«rs Periódicr¡s dc un activo

o Nlovimicntos Peri«idicos dc Inventa¡i<-¡

o Iistatlos (icneralcs

o (laucionados y Oustodios

o l)Lst¡ibuidorcs

o l,lan tlc (lucntas

o Activt¡s dados dc Baia

o Activos prcstados

o Activt¡s transfcrid<-rs

o Ubicaciones dc activos

o indiccs y l'actores dc (lorrccci<in

Menu Procesos Especaales
l)cscribe las rryrcirmcs dcl I\fcnú P«xcsos l,)spcsialc* dcl Sistcrna dc Actirrrs liiios e

I nvcritario, csta§ opcioncs son:

o Rcavalúo técnico dc activos fijos

o (i¡rrccci<in m<¡nctaria de actirrrs fijos

o l)cprcciacitin anual dc activos fijos.

, cltlTuLo
a:
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ItANt. At- Df t,:suARto A(f I\'OS T'¡JGi f IN!'ENTARIO

ffi
Menu Miscelaneos

7l
l)cscribc las opcioncs dcl

In'!'cntari(), estas opcioncs son:

o l\fovimicnt<¡s dc Activos Irijos

o l\tovimicntos dc Invcntari, r

o ()cncractin clc factr¡res dc cr¡rrcccr<¡n

r LJsuarios dcl Sistcrna

Ntcnú Nlisccláncr ¡s tlcl Sistcrna clc ,\ctirr rs Iiijos c

{t. ESF()I, PÁtin¡ I - ¡ I'RO t ( Olt



i\IA]\1IAI, DE LST]ARIO A(-Ttr os rtJos u ivEt\TARto

Termirclogía tftilida

Carácter
\f

Significado
l,os lctrls cscritas cn ncgrilla l subravadas corrcspondcn a

opcioncs dr:l mcnú a las cualcs sc pucdcn rcfcrir .

l,:rs pahbras cscrit:¡s t()da cn Ntal úscula corrcspondcn it

tcclas t¡uc dcbcn scr prcsionadas dircctamcntc dcl tcclatk¡
tlc su computad,rr.
Iista palabra significa quc dcbc prcsrrnasc cl brxrin
izr.¡uicrdo dcl Nfousc r¡ rat<in . l'll l\ftrusc cs un dispositirrr
ñsic, r t¡uc pcrmitc interactuar c<¡n la pantalla sin ncccsidad
tlc usar cl tcclatlr .

l,lN'l'lrlt . 'l'^ll

" (.lick"

' ln,trin rlc rlcs¡Lcgrrc l:sta frlsc corrcsp< rndc d simb<¡lo cl cu¡I, al cstar posicionado m ól v haccr
'uda [a cual r'¡ría dc acucrd<¡ al cam¡xr dondc"(.lick" aparecc unr lista con ¡rsiblcs r rurrcncias rlc ar

cstó posicir xrado .

f')sta palabra hacc rcfcrcncia a un c()ntr()l r¡uc al dar " (llick" s<¡brc cl l}trtrin dc
dcsplicguc una lista con posiblcs <rurrcncias para sclcccitin .

[-tr
cAM001
HFGOOl

cMP001
MES001
PU POO1

MENOOlrl I

CAMABA FOfOGBAI ^ I

COMPUTADOB -
CDMHJTADOBA PE-
MESAS DE IBABA(
PUPITBES BASE TU

RETROPflOYECTOR:.]
rl

!

l:§t'()t_ I'idn¡ I - 5 PRO',t ( OM





CAPTTI,IO

lnstalación del Sistema

L¿t In¡taladón det i¡lena d¿ Conlml d¿ Actiw¡ Fijot e In»enlaio et

tan ¡encilla qae el rcuario que aunpla esta Junción no aecesariamente tenga lz
oblQación de rer ut cxperto.



IIA\(]AI- DE LST]ARIO ACTI\'OS FIJOS E ¡\VEIiTARIO

ln;iii¡tlc . ?*í.
t'¡ ci ¿i¿l¿*a .

Otietivodel Cafútub

(l()n()ccr krs pasos l krs rct¡ucrimicntr ¡s nc'ccsari<¡s para instalar la aplicacitin de (}rntrol dc Actirrrs liifrs
c Inlertari<.r, para ¡xxJcr ccrtiGcar r¡uc cl sistcrna ".- install c()frcctarncntc () cn su dcfcrtr¡ si r rcurriir un

crr, rr . cs¡r,ccificar cu:rl fuc '; ¡ rr quó succdiri.

l¡rsúdrión

l)ara instalar cl sistcma dc (.ont«¡l dc i\ctir',rs liijos e Invcntario usc cl programa SETUP.EXE . I,)l

l)«rgama instala cl sistcrna dcsdc k¡s discos dc tlistribuci<in a su disct> rlurr¡ .

A¡t¡¡es De Etecu¡aR l¡tsraLActó¡J.

r\ntcs dc instalar cl sistcrna dc (-ontrol dc Áctirrrs l'ijos e Invcntario asegúrcsc de r¡uc su computador
tcn¡,rr cl mínimo de rcrlucrimicrttos.

Chequeando requerimientos de Hardware y Soft*'are

l'ara corrcr el sistem4 sc rctluicrc un mínimo dc hardu'arc l softu'are instalado c'n su computador
I is«rs rct¡ucrimicotos son:

S (irmputadr>r 5ti(r.

S [)isc,, duro con cspaci,r rJisponiblc mínimo dc l(X) Ntl].
S g trttl dc Nlcxnoria lt^I\t.
S Monit«rr cr¡n tarjcta V( iA
S Wind.,ws 95 indispcnsablc.

E¿ecu¡axoo Se¡ue.Exe
I).rr:r tnst:rl,rr tI srsttm.t relrlic¡. l',' sr!llr(.nt(.s n,ls,,s

ESP()t_ Pigic 2- I PROT( Olt
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ItA\r:^1. D¡: t.stiaRlo A(-TIVOS ¡'IJoS I I|\VEITARIO

l. lnscrtc cl disco r¡nr¡ tn cl drivc ,\

2. l.ln la panc infcrior dc la pantalla cnc()ntrará l:¡ barra dc tarcas. (bnticnc cl bot<in "lniciri', quc

¡>drá utilizar para iniciar rápidamcntc un pr()l+arn¿ l':sc()ia Iijccutar...

E¡sü¡ C lg¡üo d¡ u¡ gry¡r¿ ctEa! o doq¡;to,
yWrdo"¡ lo üiú

ébti

lr

al
!!ri:

CaEd€r

lmagen I - Opción Ejccütrr de Windows 95.

3. Pucdc cntonccs haccr "(ilick" sobrc cl bott'rn li¡aminar (llrousc) . mediantc cl cual lc prcscrrtará
una pmtalla cn la t¡uc potlrá sclcccionar cl archivr¡ a ciccutar, mcdiantc esta p¿ntalla dcbe
sclcccir¡n¿r la Unidad A; adcrnás dc sclccc'ionar cl Archi'r'o Slil'UP. tixl,l,, luc¡¡r haccr "Olick"
sobrc "Ábri/' , c inmctliatamcntc retomará a la opcitin cjccutar, aparccic'ndo au«rmáticamcntc la

ruta v cl archirrr-

4. Si ustc'd no dcsca cjccutar la opci<in Examinar pucdc scncillamcntc csc¡ibir sob¡c la linca dc
comÍmdo dc la opcirin Eiecutar: A:\S1.,'l LJll.l,lXIr- .

Ersb¡ d ;r¡üs da l,l prqrdnr. calpatá o docrrülo,
yW'rdo.e b üiá

\seir¡.exe

CrEdr

lmsgen 2 - lnstmcc¡ón p¡rs cje(utsr l¡ inst¡lación.

1. I.ucgr dc haccr "(,lick" sr>brc cl bo«ln "Acc?tar" aparcce la sig,urc'ntc panta.lla-

Eiecutór EEI

E iecul.rr EEI

¡:sPot. PÁsin¡ 2-2 PRO',¡ ( OM
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}IA\t:AI, DI] LSLARIO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIO

xSht¡oa dc Coatol dr Act¡$o¡ §.hD
§ Siaara ac Cort¡t{ d¡ Activo¡ Scr+ - lút_j

lr/¿lcra to thc Si¡rcro dc Co¡bol dc Activq
itstdatirr progll.

Srrr¡p cürd irrC ayrl€ír b¡ q lpd* *uad fl¿s I úpy ¿a h usa
B¡{m graúlr íñ raomrd lhd ¡nl dm 4¡ rpp¡c.lbrs yor Ír+,
ban rirgt
Fc ifon*rr u¡ cU¡ dc¿in til¡d.úirg Sdr],
clrcH!b.

\IAHNING: Tti: pogm i c€t # b, cq,qh lx ¡¡¡d i ¡r¡dinC
büdiü¡.

Ur¡rr.llui¿ld r$¡d.din a ú¡ibdin d üa trq|aE t¡ ay per d I
mq ral h ¡cwla civl rtd rúirdg.ñ.lirs, ¡d trt ba gm¡¿d b lha
nair¡r aM po¡rUe uda la,r.

trdp

Im¡gro 3 - P{narll¡ inici¡l dc lrstelsción

ó. l')sta pantalla cs la prcsLritaci(in dc bienvcnida a la instalaci<in tlcl sistcrna, cn la cual esc()Eem()s
()K para continuar, I,)xit Sctup si no quercmos instalar o I lclp si qüsicramos alg,una ayuda antcs
dc proccdcr.

7. ,\l cscogc-r ( )K aparecc la sigurqnte pentalla:

Hd,t*
'Q.iUr - /.-
.#Itll";*
Bl$l'lr'r \

cAM0"'s
PÉÑ AS

E¡t Scr¡.p

t:sPol_ l'rEim 2-J PR()I ( Olt
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MANUAI, DI T]StJARIO A(f tv(xi FtJos t: INvf:NTARlo

EEITSir¡r¡ da Cryr¡¡l dc AEliYo¡ SrlrD

§blün dÉ Cattd dt Aútieo. §Glp EI

Sü+ f iE¡¡ §¡lr. ü Co*d üArrirr h ú¡ tuf¡ú¡ ú¡h¿irr
ú.oa!r-
fo ¡rid ro d¡ úlctrt, d¡c fh O( h¡tlo.L

f o i¡¡td to o ffadf úclorr, clE r úE Cfüle D-cclq, httoo.

Yo¡ cdr cl@ rúa to ir.t{ Sidó. dc Co.bol de Aclivo¡- d to alt¿tqc
f¡ dc¡h*in &ctdt B.h ¡! .r b üL §.üt Fogr¡l

Diül0t[
c\AccESs Ct¡ülqc

tC SGrt+ Hcb

lmagen.l - Sclccción del dircclorio ¡ dondc i[3trl¡r.

ti. l')sta pantalla lc pcrmitc sclccci()nar cl dircc«rrir¡ cn cl cual dcsca tencr cl sistcma dc (irnt«rl dc
Actir'os liijos c Invcntari<¡. Para clkr dcbc prcsionar cl b<¡ttin (ihangt !)ircc«rq v luc¡¡r cscogcr la

unidad v/«r cl dircct<¡rio. Luc¡¡r para continuar con cl proccso dc instalaci<in dcbc haccr "(-lick"
sr¡brc cl botrin ( )K ((irntinuar), ri Exit Sctup (Salir) si dccidc no sc¡'uir ct>o la instalaci«in.

8ai¡ tl¡ iudain ht c¡cfitq ü. bq. háqr

Est¡c
lrdC C ñ!. fü úi .rf¡glrio4

Di.clo.!Z
C:\ACCISS Char¡r Q-ecrcy. . .

E¡t Sctrp U.elp

lmrgen 5 - Sclccció!¡ t¡po dc ¡¡rtrhción.

9. [,]n esta, sc cspccifica instalaci<in complcta dcl sistcma, v nuc\'íuncntc sc ticnc la oponunitlad dc
cambiar dc unidail y/o tlircctorio para instalar.

Sirl¡r¡ dc Colrüd do Acf¡vo. SctrD

Sd¡r e Cqteol óAcfavÚ. SüO E

¡:sPol. I'¡sin¡ 2¡ PROT( OM
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lr^lt Át. DE t st ARIo ACTIVOS TIJ(X f INVENTAR¡O

l0.l,ucgr dc presionar cl botrin dc (irmplctc, n()s muestra Ia pantalla quc nos pcrmitirá csc()Bcr Lr¡

quc vc'ntana de gmrpo cokrcarcmos nucstro sistema- I'odcm<¡s csc()gcr cntrc gÍ.rp()s eústcntcs ()

cscribir el n()mbrc para un() nuc\'():

Sarlo il.dd l8 b th. gtü? dr..ir h lñ. hryr
Yü¡ cür lrDa r rúr qru¡C oD- a r*ct 6 bú Ürr
6upr llt

6ru¡hc
Eúri¡O

Eogr!.6rury

E¡i¡li¡q Gro(F:

Accc¡qb¡
Acce¡r 20
Accot:orb¡
A¡¡&:¿im¡
Irin
llcóa \Ír¡in L hla Tml¡
t{brc¡oft ADI
Hic¡o¡oft 0

The 5 elure

lm¡gcn 6 - Sdección del grupo de pr,ogrrmrs

1 l. l)urantc cl pnrccso dc copia intlica cl porccntaie de avancc dc la instalaci<in

Dafi¡¡li¡n Fla:
C: ll/lllOflwS\StTIEIUILEaILS.DLL

I lti\

lDrgcn 7 - AY¡Dcc dc lnstdrción

t2-Lucgr lc exlgiú cl inplcso dcl scgundo disco de instalación dcl sistcma pr>r mcdit> de la siguitntc
pafltalla:

§¡ü!a. dc Eoúol dc Acivo¡ - Ct¡oo¡c hoqr.¡ E¡qp

Si¡lemo de Conlrol de Achvos

gú*il.!

xD¡rt I

Cd,id

ESP()1. Pigi¡u 2-5 PRof( oM
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MA\T:A I- DE LSLiARIO ACTIVOS FIJOS E INVENTARIo

Plcs irgtrr lh. rl¡t l¡bcled:
'Dad( 2' -*o üiY. A

Ca¡¡cel

lmsgrn t - lnst¡l¡(ión del 2do Disco

13.I)cbc dcspuÚs haccr "Click" sol¡rc cl botrin OK para ct.rntinuar con la inst¡lacirin , cÍLs() c()ntrarr()
pucdc hacer "(llick" s<>brc cl bo«in (lanccl .

l4.Una vcz quc la infrrrmaci<in dc k¡s discr¡s dc instalaci<in ha sitkr rcculrcrada aparccc la siguicntc
pantaila indicand() quc sc crca un icono para cjccutar dircct,rmditc cl sistcma .

Arciúvo Edd&r lcr Aq¡da

t

fir
¿l-'

.j. .. '

1 obidd¡) 366 bytes

Imagrn 9 - Crcación de Acceso D¡rccto

l5.liinalmcntc aparccc una pantalla inrlicanr"Ir gue ll instalacir'>n cstá comple t:r.

Si¡fm¡ dc Connd d¡ Acfivu s.tl+ r8
cr¡ad e¡c¡¡¡rrá-

Im¡tco l0 - loltdrc¡óo Cooplctr

I ó.Si sc llc¡p-sc a prcscfltar algún ernrr el prop¡ama dc instalaciírn crrriará el siguicnte mrnsaje
indicando quc sc vuclva a cjccutar los instala¡lores :

€

$ Srslama de f onlrol de Achvos llfil [l

xSislema de Conlrol de Activos Se,lup

ftsPo¡ Pitiñ¡ 2-ó PROI ( ()it
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MA\LiAL DE LISLARIO A(-TIV()s FIJOS E ¡NVE:TTAR¡O

Siloo¡ de Cor¡¡d dc Acrivo. Setw EI

€
Siüh. dc Corüol d. AdiYB SGtt? i€ ,.4
cq¡bbd¡r¡ccr¡út.

lm¡geo I I - Erfor dur.nte l¡ losaal¡ción

@)
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CÁPTTT]LO

Acceso al Sistema

La dcfinición dcl acccst¡ al sistcma, ¡4:arda rclacirin con los
pcrmisos dcfinidos para cada usuario, cl sistema dc ,,\ctivos liijos c

Invcntario contr<¡la si cl usuari<l existc registrado v lc pcrmitc ingrcsar.



Otieüuodcd Catúhdo
pcrmitc la cn¡nd¡ :rl Sistcrnl sr¡Lr a l,,s usu¡¡i rs rc¡¡strtJos, c,rn cl ,,bjctir',, dc sah lgnrarüer Ie

inlrrmacirin quc c()nti('nc cl sistcmr t tluc cs mucho r': or parl I:r cmprcs:r.

For¡na deAcceso
(iuando se corrc ¡xrr primera vcz el sGtema, esta aparc.ce prirncro.

Pa¡a accesar a la opción.¡uc nos pcrmitc registramos si somos un nucvo usuario, primc« r debernos

rngrcsar al Sistema neccxariamcritc c()n la a¡.rda del Administrador dcl sistema l luegr navcgar a trar'és dc

Ios menúcs dcl sisterna.

. Ir¡s pÍ)cesos a ascgir son:

t. I lacer "(llick" en Ia ( )pcitin Nllscelánc.os

2. l,ue6,o cscoger Usuarios del Sistem¿

E,ECUTATTIN) EL SISTETVIA

I)ara ingrcsar o podcr trabajar cn cl sistcma dc Actirrrs Irijos c Inlcntario se pucdc:

Ilaccr doblc "(llick" cn cl icono dc acccso dircctr¡ crcadr¡ cn cl momcnto dc la instalaci<in cl Ia

rcnta¡a dc inicir¡ dc §Uindou's.

11..\\t {t. D}t t \t \Rto ACTIvO§ IJIJOS E INVE\TARIO

l)ucde scguir los pasos r¡uc sc dctallan a continuacirin

lin la partc infcrior dc la pantalla cncontrará la barra dc tareas. (irnticnc el b<¡¡in "lnici<>', t¡uc

pr>drá utilizar para iniciar rápidamcntc un proÉ¡rama. I,lscoja Eiecutar lucgr cscoja el botirn
l'l¡aminar.v cstablczca la ruta "(-:\WIN IX)WS\Ntcnú Inicio\ I)rog'ramas\Sistema dc (irntrt¡l dc
Acti«rs\S()At;l vcr 1.0.1nk" o simplcmcntc cscn"baia.

t_la

Esc¡ü¡ d rcr{rc dr ur proofüir- cüprt¿ o do(r,m6rto.
y W'ndom b abiá.

É?lJ_

abÍ

Acopta Carrela

lm8gen I - P¡nt¡ll,r de Ejccuter d€ t* indo*s
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MA\t AL DE LSI ARIO ACTfVOS IIJOS E I\A'ENIARIO

1. l,uepJr haccr "Click" sobre cl botrin "Accptal' aparccicndo después la Pantalla de ingrcso aI

sistema e inmcdiatamcrrte la vcntana dc Seguridad dcl sistcrna.

OEscRtPcróN DE PAN¡ALLA

§
E s¡,

t=l¿}jl
l6l_l

Escuela Superior
Politécnica del Litoral

it I'T r.'

I
I'I

,t

- ¡*.-l-- _ 
r

,4 f ---'r

ftosúi¡qm ForÍr]hrE NUM

Im¡gen 2 - P¡nt¡lla de inicio del Sistem¡

Usuario :

lm¡gen 3 - P¡otrh d€ Sctürid¡d dc¡ 3istcmr

Iista pantalla me pidc el ing«:so dcl n<¡mbrc dc usuario asignado y mr clavc personal o cíxligo de acceso
para el sistcma. (lrm<> sc mucstra conticne k¡s sip;uicntcs camJxrs:

xl-l Scauridod del Sistemü

Accptar

usPo l Pigl¡u .}2 PRO',r('OM

§istema de

eonfiol de

Activos Fiios e
-.,

-Inventario

r ..! 
'

'.::. '

Gl¡vc :

crncetar 
I

@



Usuarlo
I,)ste campo dcbe ct>ntcncr cl nombrc dc un Usuario rcgistrado cn c[ sistcm4 l')stc campo dcbe ser

ingrcsado dircctamcntc, luc'gr prcsionar la tccla <'lhb> para cr>ntinuar.

Clave
liste cam¡x> debe contener una combinaci<in dc caracteres r¡uc identlquc al usuario 1' quc sea solo dc
conc¡cirniento del mismo parl max)r segr:ridad dcl sistema, cstc cam¡xr debc ser in¡¡csado directamente,

luego prcsionar la tccla <l'lnter> c¡ dar "(llick" sobrc cl botón "Aceptal'

Una vcz ingrcsail()s cofrcctarncnte los datos, se ingesa al Sistema y sc nos mucstra [a pantalla de ingcso
de mi Sistcma contcnicndo la bara de mcnúcs ¡»r la cual navcgrcmos para cscofpr las opcioncs
descadas a trabajar.

EB Urtcrrrsro §.on!¡^ra y RcpdtGr üccao3 EspÉi* rFc.rirB Atudc -jl q x
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Li§o lf f f frMlNuirf-f
Imegcn.l - Pent¡ll¡ Principel del Sistcma

La pantalla del sistcma sc c()mponc dc cinc<¡ partes páncipalcs:

l. La línca superior de la pantalla correspondc al tínrlo dcl sistema.
2. Lucgo cncontrarn()s la línea corresponüentc al mcnú principal del sistcma
3. Inmcdiatamcnte cnc()ntr2ñ()s la barra dc heñamicntas, c()n las opciones principales del sistema
4. La ?Artc ccntral de la pantalla es dondc se dcsarr<¡llan todas las opciones dcl sistemas.
5. I,.n la pane in fcrior cncontramos la línea dc mensajcs.
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MA¡iUAL DE USLAR¡O A(-I'IVOIi TIJqi E IITVENTARIO

Barra de Herramientas
la lhru d¿ [ lantmient¿r cr>nticnc proporciona acces() inmedia«r a las r¡[rrones u-sada-s cr¡n matr>r

frccucncia cn el Sist¿rna dc ..\ctirr¡s liijos c Invcntario. I lacicndo un simplc "(]lick" sc pucdc llamar la

pantalla dc I'lstudiantcs, Seminarios, r' dcrnís opcioncs.

tr g$,P",,Oi

lmagrn 5 - B¡rra dc Hcrrsmientss PrincipEl

I{)s b()t()ncs srn krs sigricntcs

Productos: Acccso al lrla¡tcnimicnto dc Pnxluctos. Igual a la opor'rn Productos dcl
N{cnú Mantenimiento.

Activos Fiios: Ácceso a.l \fantcnimicnto dc r\ctir'os [,iios. Igr"d a la r pcirin Activos
Filos del i\fenú Mantenimiento.

Inventarios: Acccso al \fantcnimicnto rlc lnvcnta¡i<¡s. Igual a la opci<in Inventarios
dcl l\{enú Mantenimiento.

Personas: Acccsr¡ aJ i\Iantcnimicntr¡ dc l)cnionas. Igual a la opcir'>n Personas dcl
Nfcnú Mantenimiento.

Ubicaciones: Acccso al i\fa¡ltcnimicntr ¡ clc Ubicacioncs. Igual a Ia suboporin
Ubicaciones cn la opcirin Tablas Generales tlcl mrnú Mantenimiento.

Plan de Cuentas: 
^cces() 

al \f a¡rtetrimicnto dc Plan de (-ucnta-s. lgual a la sutxrpcirin
Plan de Cuentas cn Ia opc-rrin Tablas Generales del mcnú Mantenimiento.

Parámetros Generales: Acccso al Nfantenimicnrr> dc l)arámctros grncra.les. lgual a la
subo¡rcirin Paámet¡os Gene¡ales cn la opci<in Tablas Generales rlel mcnú
Mantenimiento.

Salic Acccso a la opcirln Salir dcl l\.lcnú Mantenimiento.
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CAPTT1LO

Menú Mantenimiento

Iil l\f cnir dc i\f antcnimicntr¡, lc pcrmitc al usuanr> ingrcsar,
consultar, acrualizar v climinar la inf<¡rmaci<in dc totlas las tablas c¡uc

va a mancjar cl sistcma, con cl ñn dc podcr cmitrr rcsultados
contufldcntcs y pr()ccs()s útilcs a nucstrt>s re r¡ucrimicntos.



MANI.JAT, DE USI.JAR¡O ACTIVOS FIJOS E I}iVENTARIO

Fonna deAcceso
o \fcrliantc la pulsaci in ,.le l:r-s ¡ccl:r^s: ,\1,'l \[
o \avcl+ntl,,l trar-ós dc los mcnúes dcl sistcrn¡

l. t l:¡ccr "(llick" cn I:r ( )pcit'rn ldantenimiento

Irescripcion de Panta¡la

Crsl.i y Bcaodcs ftoctsos Espacdcr Miscd¡úrps A¡t¡d¡

ercd.tt6
Acüv6 Eirs

lnvñtüio

: ,rÍ
Bc*por*¿tles y o.raxf:s

Qidrhild?¡
lJticrih dE ActiYoaFF

H;¡&g.¡nls
larirrctor Gau&

lmegen I - Menú Maotenimiento

Paooucrcs
l.ista opc,rln permitc cl in¡4reso, consulta, acn¡alizacrrin dc rJatos I cLminacrcin de los Pr<>ductr¡s t¡ue ticrrc

la I',s¡xrl como actirrrs fii<.rs o p«)duct()s s()lamentc invcntariablcs.

Acruos Ft.tos
I,)su opcirin pcrmite cl inggcso, cr>nsult4 actualizaci<in dc datr>s v climrnaci<'¡n dc los ,\ctivr¡s liijos.lue cl

PR( )'l'(;( )Nl adquicrc.

lxvex¡tnto
l')sta opci<in pcrmitc cl ingreso, consult4 acru.dizaci<in dc datos r-climinación dc krs productos solamentc
invcntariablcs t¡ue cl l')R()'t( )( )i\f ail<1ücrc.

Z tr P
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tTA\T At, DT: T]ST]ARIO ACTIVOS FIJOS E INVINTARIO

Tnetns Gexzattcs
l.ista opcirin pcrmitc cl ingrcso, consult4 acrualizacirin dc datos y elirninaci<'rn de hs tablas gencmlcs quc
S(.AIiI utiliza para trüa la apücación , c()m() son:

r (-aucionados y ( -us«ldios

o l)istribuidorcs

r Ubicacirin dc Áctivos l;ijos

o Plan dc (-ucritas

o Parámctros gcncralcs

Saun
Iista opcicin pcrmite Salir dc trxlo cl sistcma dc ,\ctirr rs Iiiios c lnvcnt:ri<r.

I €-, t:sPot. P¡giM ¡-2 PR()r( O\t
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Mantenimiento de productos.

_l)crmirirdarmentcnimic:rklalrlsdetr¡sdcI()sl)Í)duCt()s.c<lm.l|ngrcstl,(ilnsulta.olJlTtYo.

Fonna DE accEso.

Pra la ejecucirin dc csta opción se hr pucdc rcalizar dc trcs frrrmas:

1. Navegando en el Menú de Activos Fijos e lnventario

o I laccr "(.lick" cn la opcirin llantcnimient<r

o Ilaccr "(-lick" cn la opcirin lr<xluctos

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada M, luego presionar la letra Subrayada ( P )

3. Hacer "Click" en el botón
A de la bana de henamientas.

:@. ÍrsPot_ Pifin¡ +3 PROTCOM
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Descnpctóx oe Paxratta
EEIEI{ Micro¡oll Accc¡s lLdrtcrúi-nlo d? Prodrctoll

LB ¿ñhvo Al¡.¡d. Irlxl

Eódqo dcl Proú¡cao 
I

| 12/G8?

)l ¡c¡

l{od¡lo¡

ri¡
E tilrrrlura

Cok (

Cla¡¿

rrrrrr Acrivo fio?

Ob¡crvaión

!

!

!
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Im¡g.n 2 - Mrnt.nimicnto dc Productos

CódfSo dcl P¡pdttcto
I')stc cam¡xr cs obligatorio su ingrcs<1, debe crmtctrcr cl c<'xligr tlel pn xlucto con cl quc sc dcsca trabajar
cn cl mantcnirnicnto de p«rductos.

I'a¡a consultar el crxlqqrr dc un pr<xluctr.r sc hr puctle hacer de cualquicra dc las sigr.rientes frrrma-s:

S Ingresándolo manualmcrtc, lucgr prcsionarido la tecla <'l ¡\l]> se ca¡grán los daros <¡ue

corrcs¡ rndan al producto si cúsricsc.

$ l)ando click en el combo dc productos, c<>n cl <¡uc sc desplegaá la lista cr¡n el c<¡ntc'nido.

l:st}o1. P¡:nu ¡-¡ PRO¡',( O}I

MANTENIMIENTO DE PRODUCTOS

Datrbciói | |

Fccrra d¿ lq¡e¡o 
I

Diüürq lfE[-,
'r.'

I

Descripción de campos

i{F
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[-tr
cAMogt
HFGOOl

cMmot
MESOgI
PU POO1

ME NOOl{l I

CAMARA FOTOGBAF ¡ I

COMPUTADOB -
COMPLITADORA PE-
MESAS DE TFAEA]T
PUPITRES BAEE fU
HE fBOPEOYEC]OR:]

rJ
(-uando sc rcgistra un nuerrr prr.rducto, cs ()blig¿ción dcl usua¡io asignadc un crxligr, para quc c'rl us(,s

¡xrstcriorcs lo rc,cuc«lc con faolidad. Su contrnido csú frrrmado por trcs lctras y trcs númcr<¡s.

Irascñpclon
[,)stc cam¡xr cs obligatorio su ingtc;o, dcbc contcricr la dcscripcirin dcl p«xlucto v solo scá habrlitado cn
la accirin dc ingreso o acrualiacirln dc datr>s.

Fechrr dc lrqreso
I'istc campo dcscripúrrr, indica la fccha ctr.rnd<¡ cl producto fue in¡xcsado

Dlsdbtido¡
I')stc cam¡r o¡rional, cstablccc cl dlstribuidor para cl pnxJucto quc sc cstc ing¡csandr> o actu lizand()- Si

al momcntr¡ dc ingrcsar cstc da«r, la inf<rrmecir'rn nr> hala sido rcgstrada con antcrioridad, pucdc haccdt>

cn cl momcnto, digitandr¡ un cíxiigr tluc no cxista c()mo por lti. l.:l "999y', kr quc hani r¡ue el pn r¡¡rama

lc consultc si desca o nt¡ añadir un nuc\'() distribüdor. lin cl casr¡ guc si dcscc haccrkr, cl programa kr
trasladará a la pantdla de i\lantcnimicrttr¡ dc l)isribuidorcs para cl ingrcso dc krs datos del nucrrr
distribütlr>r.

tarca
[')ste cam¡xr opcional contendrá la marca como car¡ctcrísúca del product(). Si a.l m<lmen«r dc ingrcsar
cste dato, la infr>rmacirin no hara sido rcgistrada c()n afltcdoddad, puedc haccrkr cn cl momento,
prcsionando cl b<¡ttin dc < < Agregar marca>> quc sc mucstra apcrras sc crif(luc cstc carn[x), Io r¡uc haá
guc el pro¡¡ama g,cncrc un códign scsucncial y solo dcbcá di¡itar cl nombrc dc la nucva marca- Si sc dcja
Lrr blánc() cstc canpo, scci llenarlo crm cl cridig> "9I/' t¡uc rc?rcserta a Ninguna marca-

UúGlo
[')stc cam¡r opciimal, contcndá el rnrxlchr como caractcrística del pr<xlucto. Si al momcnto dc mgrcsar
cstc dato, Ia inlt¡rmacirin nt¡ haya sido rcgistrada con anterirxitlad, puedc hacctkr cn cl momento,
prcsionando el lxrttin dc < < Agcgar mrxlck¡)> qu¡c sc mucstfil npcrias se enfi x¡ue cste cam¡xr, lo que
hará quc cl pnlg¡ama ¡pncrc rm cr'xligr¡ sccucncial I vrlo dcbcrá digitar cl nombre del nuo'o mrxlclo. Si se

dcja cn blanco cstc campo, scá llcnado con cl código "99X)" r¡uc reT:rcscnta a Ningún mtxJckr.

t sPoL. Pigin¡ {"5 PROT( OM



MA!iUAL Df USL ARIO A(TIVOS F¡JO{i E I¡iVfNTARIO

Tip,
l,lste cam¡xr opcional, c(rnt¿rdá cl ti¡x, crlmo caractcrística dcl pnxlu«o. Si al momento dc inp¡csar estc

dato,la infrrrmaci<in no hava sido registrada con antcriontlad, puedc haccrl<> cn cl momcntr>, presir>nando

cl botón dc < <.,\p¡c¡pr tipo>> quc sc mucstra apcnas sc cnfo<.¡uc cstc campo, lo <¡uc hará <¡ue el

progr'rrna gctcrc un cridigr sc.cucncial i'«llo dcücrá digitar cl nombrc del nuclr> tipo. Si sc dcja tn blanco

cstc cam¡xr, scá llcnado cr¡n cl cridi¡¡r '9)9' quc rcprcscrrta a Ningmn u¡xr.

Esb1tcütta
l,istc cam¡xr opcional, contcndá le cstrucrura como cractsrísdca del pnrductr>. Si al momcnto dc ingreser

cstc dato, la informaci<in nr¡ hava sido rcgistrada con antcrioridad, pucdc hacedo en cl momento,
prcsionando el br¡«in dc < < r\grc'gar cstructur¡> > quc sc mucstra apcna-s sc tnft,r¡uc cstc cam¡xr, lo quc

hará quc cl prog'rama gLncrc un cixl¡1r sccucncial y' sokr dcbcrá ,liitar cl nombre dc h nucva cstructura Si

sc dcia crr blxnc() cstc cam[xr, scá llcnado cr>n cl c<irJrgo '1x)9' t¡uc re?rcscnta a Ninguna-

Color
listc campo opci()nal, c()ntcndá cl colr¡r como c¿racterística dcl producto. Si al momcrrto dc ing¡csar cstc
dato, la infrxmacirio no hava sitlo rqjstrada con antc'rioridad, puedc haccrkr en cl momcntt>, presionando
cl botón de < <A¡yegar cokrr>> quc sc muestr¡ apcn:Ls sc enf<x¡uc cste campo, kr <¡ue hani t¡uc el
pr()grama güicrc un círdigr> sccuctrcial 1'sok> debcrá digitar el nombrc dcl nucvo cokrr. Si sc d§a en

blanco cstc campo, scá llcnado ctn cl cridigr "999' r¡uc re?rcserlta 
^ 

Ningún colr>r.

Cla.sc
listc cam¡n obligatorio, indicaci si cl p«xluct() es dc ti¡x) nrrrrd| úmprkrtl r'» s¿rüiydo, I¿ cl¿sc dcl
pr<rducto sc considera para los p«rccsos con los activos fijos, como el ingreso y morimientos dc los
mismos.

Acttoo Flto
Ir,ste cam¡xr obligtorio, indicnrá si cl produoo cs cr¡nsidcradr¡ como activo fijo o no. ñrlo puedc cscogcr
odi$tarSoN.

Si cl producto cs invcntariablc y considcrado como actirr¡ fijo, cstc panicipará rn los pr<rccs<>s espcciales
como rcarzlút¡ tlncnico, corrección m<lnctaria v tJcprc.ciación.

Obeennctó¡
l'istc campo opcional, gu-:rrda una pcqucnr obscrraci<in a ccrca dcl producto.

Eotón Ingesar
,\l prcsionar estc botón. k>s campos son habilitados para cl in¡¡cso dc un nucr'o pnxlucto l s()l() sc
prcscntari cl botrin dc (lraba¡ v Salir, quc scrvirán para grabar cl nucvo rq¡ist« r y salir dc csta (,pci(in,
rcs¡rctivamcnte.

!§I sP()l PiEiD ¡á PR()I-( Ott



},IANUAL DE USLARIO ACTIVOS FIJOS f I¡iVfNTARIO

Grabar §alir

Botón Consulta¡
.,\l prcsionar cstc b<¡trin, cl cem¡x r dcl cridrg, i dcl prrxJucto se habilita cr¡n le lista dc cridi¡¡rs, para potlcr
csct.r¡¡:r cl pnrductr, l consultar. 'lixirs krs campos scrin pÍltciid()s pxra quc n() pucdan scr modificarJos
v solo se prcsrntruá cl b<¡«in dc Salir, para p<xlcr salir dc csta opciin.

Bot6n Ac*'allza¡
.\l prcsionar estc lxrtrin, cl campo dcl cridigr dcl product<, sc habilita con la lista dc c<xJig.rs, para ¡xlcr
escogcr cl producto a actualizar. Llna vcz sclcccirmado, lr¡s dernás carnp()s s()n habilitados para
mrxlificadr>s. Solo sc prcscrrtari cl lyrtrin dc ( irabar v Salir, quc scn'irán para grabar los cambir¡s
cfccnrados cn cl rcgrstr,, r' sr ir dc cste r,pci in, rcspc«ilmtrtc.

Grabar Salir

Boton Ellr¡¿ü ar
,'\l prcsionar estc b()t(in, cl campo dcl crid§r dcl pn ucto sc habilita cr¡n la lista dc ctidigrs, para pr cr
cscr>g:r cl prtxJuc«r a climinar. 'lirdos los campos scrán p«)tcgid()s parl quc n() pucdan scr mcxliñcados v

se prcscntarán los botones dc llliminar l Salir.

Elimina¡ §alir

§alir

ltsPol_ Pisin¡ .l-7 PR() I ( O\t
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Malrtenimiento de Actirrcs Fúos,

otJ!Trvo. I'.sta pantelle n()s mucstr¿ una listr con le infr¡rmacir'rn m1is imponante de tr¡dos
.\ctirr>s l.ijos <¡uc 1'a han sido ingrcsados al Sistcrna- Nos ¡rrmitc dar

mantcrrimiLfit() a krs datos como Ingrcso, (ilnsulta Acn:ahzacirin t l }minacirin crr cas<¡ de habcr sid<r

mal rc$strados.

Fonua DE accEso.

I)ara la ejecucirin dc esta opci<in se lo puede rcalizar dc trcs f<rrmls:

1. Navegando en el Menú de Act¡vos Fijos e lnventario

¡ I laccr "(llick" en la opcir'rn !¿lantenimicnto

e Ifaccr "(-lick" cn la opcirin {ctirrrs liijos

2 Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada M, luego pres¡onar la letra Subrayada (A ).

3 Hacer "Click'en el botón ,l de la bana de henamientas

L
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Imagcn J - ñlsntcrimiento de Activos Fijos

Descripción de campos

Ilo, dc htt¡qúatb
I')stc camp<l crmticnc cl número del inventad<:¡ asip¡nado al pnxJucto ¡l momc¡to tlc ingesado como un
actirrr fijo.

Cfrtgohduato
Iistc cam¡xr conticnc cl c<iügrr dcl pnxJucto asignado ¡xrr cl usuario en cl ingrcso dcl mismo.

Dcsct'tplon dct Prodttcto
I')stc ctm¡o prcscnta la dcscripci<in asrgnar.la por cl L¡suarir ¡ rrl ingrcsar o mr ific4r cl pr<>ducto.

tlblcacló¡ dcl Actün
l')stc cam¡xr inüca la ubicaci<io actual dcl actir'o dentnr de la üsta dc ubicacioncs rleñnida.s por cl usuari<r
cn cl mantcnimicntr ¡ dc ubicacionqs.

l sPot. Pigin¡ .t-9 PROT(',Olr
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ltA\lrAl_ Df LSLARIO A('TIVOS TIJOS I IN\'ENTAR¡O

Costo Ac&al
l,,stc campo indica cl costo acru.¡l dcl activo en l<¡s libros tlc (i ¡ntabiüdad, resultado dc krs pnrccsos

cspccialcs con los acúvrs como la corrccci<in monctaria. deprcciacirin , ctc.

Botám Ingrcsar
listc Ii¡¡in inr'oca a la siguiertc pantalla par¿ cl in¡ycst> dc activos fijos

EE¡EI{ l¡icroloal Accer. - llñg[¿3o , nodili€.citñ d. Aclivor fiio¡l
G A¡drvo AnJd6 -ltlxl

Frha dc Adqisiciit I

P¡¡údol[-E

l{o. F.cl¡¡. O rd.rüclqr. I

I coruD trtrno I

oa Oüa¡: l[--
Utic&ii.r

Cuttod'o:

l.o¡rcd¡:l|---Ell-- c¡rr¡¿¡¿[-------ñ' Coao Oúir* |

V¿lor d¿ cdo: ú \/d. Ult Co.lo Actual oñ Lbror:

§;abar

Ed.do.l|-T-

i t bo, ll¡,¡-

s/0 m

§slir

!

!

!

lñ,9.¿r¿ d No d. lñrcddo o tre.irÉ ESC pd6 ¡!¡r NUM

Imfgen { - lngreso de Activos ['ijos

Desct'lpclón d.e cannTns

No de Inventario
l':stc campo de caractcrcs oblipptorios rc?rcsrritan cl númcro del invcyltario asignadt) al p«x.lucrc quc será
ingrcsarftr como un activo fij<>.

G!P()t P¡¡i¡¡ ¡- l0 PROT( OV

Cotto Otlgtnal
l,istc campo mucstra cl costo inici:rl cstablcrid«¡ ¡x.rr el usuario cn cl ing'rcso global dtl actirrr, sca quc cste

frrrmadt> ¡xrr una o más pancs.

INGRESO DE ACTIVOS FIJOS

rao. l¡rrqr¡b; I [-f
I

§
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Fecha de Adquisición
I;,stc cam¡xr rcprcscnta la fecha cua¡rdo cl activ<¡ ñ-¡c adqrundo por la t'lSl'()I,.

Estado
Iiste cam¡xr indrca el estado dcl actirrr dcntro del sistema. No k¡ cstablcce el usr¡ario, el sistema lo asume

aaivo al momcnto de ingcsar. I¡¡s csta¡Jos dcl actir'o pucdcn ser:

A) Actn'o

f) Inactivo (Cuando cl actiro está datlo dc baia o es transferido)

Producto
Iistc campo de caractercs obh¡ptorios rL?rcscntan cl c<'rdig¡r dcl p« ucto <¡ue seá conrenidr¡ cn actix>

6i.r.

Para consultar cl crxlig> dc un producto sc lo pucrle haccr dc cualquiera de las sip¡ricntes formas:

$ Ingrcsándolo manualmcntc, luegr presionanrlo Ia tecla <'I'AI)> sc car¡¡arán los datos que

corrcsptndan al prutluct<.r si cxisticsc.

S Darido cück en el combo dc pr<xiuctos, con el que sc tlcsplcgará [a lista coo cl c<¡ntcnido.

No. de Factura
Iistc campo dc caractcrcs opcionalcs rc?rcscntan cl númcro dc la factura quc vinr¡ con Lr actirr rs fiios.

Orden de Compra
Il,ste cam¡xr de caracter,es o¡rcionales rc?rescntari cl númcro de la orden dc compra con la que sc n"alizri la

ad<¡ui-sición de krs actirrrs 6jos.

Egreso de Bodega
listc cam¡x r dc c¿r¡ctercs opciona.lcs rr?rcsLntan cl númcro dcl cgrcso dc bodcga a-sig'nado al morimicnto
dcl activo 6jo.

Consumo intemo
I'istc cam¡r de caractcrcs r>¡rionale; re?rcs.ntan cl númcro dcl c<¡rtsbmo intemo con r¡uc rüo cl actirrr
fijo.

Cta. Contable
l'istc cam¡xr dc caractercs obligatorios rc?rcscrtan el númcr<¡ dc la cucnta contablc asignada.rl activo fijrr
para los movimicntos quc rcr.¡uicran asicrrtos c()ntablcs. Si al momcrrto dc in¡ycsar cstc dat(), la
rnformacirin no hala sido rcgistrada c<.rn antcrir.,ridad, pucdc haccdo cn cl {n()mc.nto, prcsionando cl
bot<in dc < < Agrc'pr crlcnta>> quc sc mucstri apcna-§ sc cÍf(§uc estc cam¡xr, Io que hará <¡uc cl
pr()grarna genere un c<'xli¡p s¿cuencial l sokr debeá digtar cl nombre dc la cuert¿

P¡dn¡ J-l I PRO'T ('OM
,A\('g) usP0L
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Ubicación
F)stc cam¡r dc caractcrcs obli¡ptorios rc?rcscntari la ubicaci<in dcl actirt fi jo tlcntro dc la lista de

ubicacioncs dcfinidas por cl usuario en cl ma¡ltcnimicnto dc tablas g,tneralcs.

Custodio
l,)stc cam¡xr dc caraaeres obligatorios rc?rcscrrtafl la pcnr:rna que rcs¡xrnderá por el acurr.r fii<;.

Moneda
l,)stc campo de car¿cteres obligatorios inüca la moncda en la cual cstará dado el costo del actiro fijo. Si

no sc cscoge ningr:n4 asumc c[ Sucrc y' cstablc.ce valr¡r dc cambio cn S/. l, para el cálculo de su cost(). Si

al momento dc ingrcsar cstc dato, la infrrrmación no haya sido rcgistrada con anterioridad, pucdc haccrk.r

cn cl momento, prcsir.rnandr¡ cl bo«in de < < r\gregar moncd¿)) Quc sc muestra apena^s se enfo<¡uc cstc

camp<>, lo <¡ue hará quc cl programa F:rcrc un c<idigr secuencial y solo dcbcrá rligitar el nombrc dc la
nucr-a moned¿

Valor de Cambio
Iistc campo dc caractcrcs 6§ligatorios indican el ti¡xr dc cambio con e[ cual el activo fuc adr¡uirido, si Ia
moncrJa esco¡;ida no fuc cl sucrc.

Cantidad
listc campo dc caracteres obligatorios rc?rcscfltan la canudad dc aaivos hjos que sc csrán adquirieodo

Costo original
Iiste campo de caracteres 6$ligatorios representán el costo global del actir,o fijo al momento de su

adquisición.

Tipo Erpecial
I"lste cam¡r dc caractercs obligaori<;s indican el tipo dcl produc«r que pucrlc scr: |Q ,\'a»za{ Q
(.oz4tue.tto t> S) Serialiiú. No se kr ing¡es4 va fue cstablccido al ingesar el pru-lucto cn Ia opci<in dc
mantcnimicoto dc Productos.

Costo actual en libros
listt cam¡r dc caractcrcs inf<rrmatiros intlican el cost() acnul m krs libn¡s de contab idad del actiro. Al
ingrcsar rm activo este costr¡ cs tomado del original 1 dc a<¡uí en adclantc sc.rá calculado por cl sistcma en
cada uno dc krs pr<rcesos cs¡r,ecialcs.

Botón Panes del Activo
I'lstc bot<in sc prcscita s<il<¡ cuando cl ti¡xr dcl producto indr<¡uc r¡uc cs un producto Oompucsto. Al dar
click sobrc cstc botón aparc.ccá le sr¡¡ucntc pantalla cn la cual sc ¡xxlá ingcsar , c«rnsultar o 

^cúa)tzartnlas las partcs del activr¡ scgún cn quc opción mc cncucnrc dcnt«r dc Activos.

Si mc cncucntro en la opci<in de ingrcxr rlcl r\oir o, nr> sc podci salu dc esta pantalla, hasta que la suma de
los costos dc sus pancs ingrcsadas sea igu.d al valor totd dcl p«rJucto. l.in la opción de acnnlizacirin del

T:SPOL Pi¡b¡¡ {- 12 pR(rt ( ott
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Actir<r, si se lle¡p.se a elimrnar una dc las partes y sc rccmplázara fx)r ( )tra dc ma1'or va.lor, prorrrcando csto
un dcscuadrc de taftrrcs, tcnern<¡s la opci<in dc rc¡;ulizarr cl c()st() t()tal dcl ,\ctivo a su nucr',, prccio
ba.sándonos etr la suma de krs c(rstos actualcs dc sus pancs.

Gl á¡chlo lrude ¡lt.l
EOf, Licroso{l Accc.r . llnqlcro dé l.t pdta dc o Activo Fiio Cúf¡¡.rtol

DclcriE¡óñ dcl Prod,¡Eto

I z787s lcoMñ.JrADoB SPACE wA¡.ffn Fm>a lMrNllowEB

Cr¡¡rodio: 
I IJ0FCE L0MBETDA lRa. Áüo S aniuros SlSf E MAS

Pütc Dc¡c¡¡ociin t ca I¡o SGrlc t Codo:
I 001 Müxrdx L-l]M PAi s/r.gn_mm

snm

t{

§¡l¡r

il1.i"-l t I'licrololt Wdd - Mi¡.,C U... Qr;rot 4."""t - P .i € mmn¡

ImaSeo S - P¡nt¡ll¡ dc P¡rtca d¿ ún Activo ('ompue3to

BotónConsultar
Iistc llot<in invrca a la misma pantllla dc inp¡cso dc Írcti1'()s fii()s, pcr() c()n todos krs campos protc.gidos

Paril quc n() pucdan scr mr iñcad()s. I)rcseÍta el l¡o«in tlc climinar, cn cl caso dc quc cl Actir'¡¡ hara sirkr
mal ingrestdo, r-cl dc s¿lir para rc¡fcsar t la pantalla :¡ntcrir¡r. l,ln cl casr¡ dc qucrcr climin:u un ,.\cti.r'(, v
cste tenga pancs ligada^s no sc podrá porcctlcr hasta ,.¡uc primcro climinc las mismas.

ltsPot_ Pi*ih¡ {" I J PR() I',( ()u

Códi¡e lnvtrrrio I

Uli:&aerI

5rr¡ dc l¡c P¡to: t--5780-0ü.m-
codo Iord dla ftod¡cro: [---EEEO¡Ú m-

PARTES DE UN ACTIVO FIJO

ffil{
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-€
G &ch,o a,rd¿

-ltlrl
I' I¡J

ro t"r"a--,ll-.E.- rr¿¡¿ ¿r a*¡r¡i*rr l----11¡7,@ E.r.do: lfl-
MU!T Mt

Od¡n d¡ co¡¡¡ |

Egcro do tadc¡sr I

IdÉdü | f ml Tluc,"- [-7 cao or¡*r* | s/a.m.mm ¡ro: lfl
TJrm- t ] 0- C.o.lo A¿1u¿a ,| Lüor: I s/¡.m.mm

Rr¡úi.E¡ón t.ñr¡üD RLT IILM

Imagen 6 - Pantrlla dc Con¡ults de Activos Fijos

Segrm cl tipo de pr<xiucto tambiirr prcsenta cl b<x<in dc l)anes del Actir-o o Serics del Acrivo, para

consultar csa in formaci(¡n.

Botón Panes del Activo.

Si sc presiona estc botón 1' el Actrrrl cs dc bpcl (ixnpuesto, se ri()s prcscrita la pantalla dc pancs dc un
,\ctrxr ig.r.d a la mostrada cn cl ing¡est> tlc las panes dcl ,\ctirrr, solo t¡uc con l¡ informacirin protcgida de

maricra que no sc la pueda mcxlificar. Si mi Activo es dc tipo Normal sc nos prcscrita la siguicntc pantalla
r.¡ue nos scniá para vcriEcar tod¿s las panes ligadas a mi Aoivo t¡uc han sid() [pneradas.

cdid.¿ |

Vtif. Uú |

El¡mlnü §rl¡.Plric 8 d.l Acrtuo

usPol_ Pigin¡ ¡- l.l PR()T( OV

CON§LILTA I}E ACT[!'OS FI.IO§

ftodudo:| lc]¡ffii- fadMfuf6¡iltrNlruil-

llo, dc Fcir¡c I l

I

l

Eqo¡t ¡¡E I f------f-
oratr:lljEñ'l]iir
ubarrl[mr [B c.66ññE5¡ñ oE ENIR

cu*oca ll-o¡ lEñlGFrotañdffiE@a

I

'.e,
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EE¡EIa ¡a¡c,oroal Acccrr ISEBIIS DEL ACIruO flJOl

f8 Ardivo A}!d. lrl¡l

PARTES DE AGTIVOS FIJOS
}{o lnvanrrio 

I
Deigcih dcl hoducro

[ ür23.s

cl¡doúc

ILAHPAFIS laf u l008LE ENTBADA ltAPr0P

Enll(A PA0LA ANoFAD€ CAR ULE¡.h JR; 8c. L.borladlo¡ C0BREDoF OE ENIRAoA

El¡minar

Parto Cu¡tod- [J hcerón E¡t.do
¡EI fn2

fm:
E F ¡XA PAO LA AN DBAD E trABCTA
EBIKA PAOLAANDFADI 6ABCIA
ESIXA PAOTAAÑDFADE GABCA

Ra 8{¿ L&d¿loro¡ C0BRED0B DE ENIRADA
Ra Bq. LSoátorÉs CoBBED0B DE EHTBAOA
Pta 8q¿ L¿o.torE3 C0RBE00B DE E¡IÍBADA

§allr

Plasrntditn Forn¡ldb Ng¡

lmsgen 7 - Prntrll¡ dc P¡rtes de un.{ctivo Norm¡|.

Botón Series del Activo.

Si sc prcsiona cstc botrin, sc n()s prcsenta la sippientc pantall4 quc nos scnirá para vcrificar « xla-s las

panes li¡'atlas a mi Actiro dc ti¡rc Scrializad() y quc hari sido ¡pneradas para ¡x cr ingrcsar cl serial
rcspcctivo a cadr pnxlu«o individual.

¡_sPol_ Pidu ¡-ls PR() T('OM
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EE¡E,C llicrosoll Acce¡¡ lSEBltS OEL ACINO flJ0l
[E Art ivo A]r¿d. Itl¡l

Decripcóñ dd ftodr¡clo

m788 ltNmESDFaÓEilNrA [Daconocrda lttttvo

Cu3todo. IMM'Y LUCEFO Ulft.ciir I [ña Ata Eoún*ion COoBDI¡lAO0N GENEBAI-

flimlnar

LX€r 0

Padc Cutlodrc utic&
ml
m2
m3
m¡
cf}5
CG
mi
m

JIM¡,IY LUCEFo Ra AIo socrc.dr. SECFETAfi¡A PFof mM FUHñfYlJlf
CESTRCOM SECFETARIA S78

MAF¡CTLOVICENIE FIOS PEN¡ CISEBCÚII SECFETAFIA UIMII
Ra 8ró L&atorÉ3 CúBBEo0B DE ENTBADI UlYlJl
RA 8q. L!üqAIOdOó COBREDOF DE ENTBADI IJNYIJI
Ra 8{. L.bqetorÉs mBREDoF DE ENf BADI lLrY]

Ra 8.¡¿ L¡bqdorir. mHBEDoR DE ENTFADI MJmJ

a

48789.uGH

IIIIIII

§allr

fte!.ñteirñ FormJ¿.io IIAYTJ NU¡T

lmsgen 8 - Pantall¡ de Scries de un Activo Seri¡liz¡do

A<¡ü sc mc prescnta cl b<¡trin tlc l,)imina¡ si quisiera climinar a.lguna scric gencrada dc más, actualizánd()sc
aut()máticamcÍtc la cantidad dc pr<xJuctos ingcsada en la pantalla dc activr¡s; ,\', cl b()t(')n dc salir para
rc'g¡csar a la pantalla antcrior.

Botó¡tAcAnlter
l'lstc Ilotrin inrrrca a la misma pantalla dc ingrcso dc actirrrs fiios, ¡lcro para la a«t"lizaclin de lc¡s dat<¡s

dcl aoi«> fiio selcccionado.

I)c igu.el mancr4 stgún sca cl cas(), tambiín sc prc'sentarán lr¡s bot<¡ncs dc Parcs dcl Áctivo v Scries dcl
Actir<r, si cl aoirrr es (irmpucskr, Normal o Scrializado rcspcctivame.ntc.

ltsPot. P¡fin¡ {- | 6 PR()T( Ott

SERIES DE ACTIVOS FIJOS
ilo- hvcr{rb 
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Mantenimiento de lnventarios.

l)cnlitir rlltr mtntcnimicnlo l Irs «j:rtos dc l,rs l)roductos cortsidcrltdos cr¡rnrrolJlrtvo.
xluctr>s sr>l<> dc invcntarir>, com<¡ In¡,'rcso, (irnsulta, Acrual¡zacirln l l'lliminación

Fonnn DEAccEso,

I)ara Ia cjccucirin clc csta ,r¡ririn sc kr pucrlc n¡rlizar clc trcs f()rmas:

1. Navegando en el Menú de Act¡vos Fijos e ¡nventano

o I laccr "(-lick" c'n Ia opcit'rn ldantcnimicn«r

o I laccr "(-lick" cn la opcirin lnlcntarir r

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada M, luego presionar la letra Subrayada ( I )

3 Hacer'Click" en el botón 6 de la bara de henamientas

Descnncñ¡t DE PANTALLA

EEra L.doroll A.car. lxd{Grúclrao .h lnvr'rrdmrl

G é¡divo A,,yd. lr l¡l

xo. rr¡¿r¡ l-- ptoúá lf--EJ-- r.d¡ llr7ffiz

I

v& dc cnüol

uli:djó.rlf
É¡.roda l[-

rot* | l*Jf
ú

' -.:_¿--:.'- .<l
*§>-

L-
I

Consuhra Aclu!lizrl

lñgrcra ñinEo ó lnvüldú ül Prodr.to o E6úr ESC p¡. t*

lm¡geri 9 - Mentcr¡im¡ento de Inyenterios

Ellmln!r @

ESPOI- P¡sln¡ .l- 17

IJ]J V

PRO',r( OM

MANTENIMIENTO DE I¡¡1IENTARIO§

llc Far¡¡ 
|

C-dBñtrar. I

Or¿rr¡crer. 
I

lño.¿*s. I

l cddlJ Pt G- lHrü lJ s/t,

lngrcs!1

,/-\
tii*i)
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Descripción de campos

No. de hurc¡tanlo
listc campo contierrc cl númcro del intrnwi<¡ asignado al producto al mr¡mcntr¡ dc in¡ycsar al pnrduct<r

c()m() un actirrr ñ(r.

Cillgo dcl Mttcto
listc campo dc caractcrcs obliga«rrios rcprcsc'ntari cl cridigr dcl prrxlucto r¡uc scrá convcrtido cn acdr',,
tti,,.

Para consultar el códrgr dc un producto sc 1o pucde haccr dc cud<.¡uiera de la-s sig.rictttcs f<rrmas:

$ Ingrcsándokr manualmcntc, luego prcsionand<> la tecla <'l',\I]> sc caryarán los datos quc
c,,rrcspondan aJ prrxluoo si cxisticsc.

S l)and<¡ click c'n cl c<>mbo de pÍ)ductos, con cl r¡uc se dcsplcgará la lista con el contenid<¡.

Fccha de adqulstclon
I')stc campo contienc la fccha cn quc cl invcntario fuc atJguiridr> por la I')SP( )1,.

No, de Facdtra
[',stc crmpo dc caractcrcs opcionales rl?rcsqrtari cl númcnr de la facrur¡ r¡ue vino cr¡n cl bicn
rnvcntariablc.

Ordcn dc Compra
[')stc cam¡xr dc cafirctcrcs opciona.lcs rcprcse"rrtrn cl númc«> dc la ordcn dc compr.r con la c¡uc sc rcaliz<i la
adquisicrrin dcl bicn invcrrnriablc.

Egreso dc Búeg@
l'lstc cam¡xr dc caractercs opcionales rcprcsentan cl númcnr dcl c'grcso dc h xlega asr¡yrarJ<l al m<¡r'imrcntr¡
dcl bicn invcntariablc.

Cottstttno lrttofrto
I'istc campo dc caractcres oñrnalcs rclrcscntan cl númcro dcl consumo intcrn() c()n quc rino cl bien

üoncda
Iistc campo de car¿ctcrcs obligatonos indica la moncda en la cual cstaná dad() el costo del bicn. Si nr¡ sc

cscogr: nin¡¡rn4 asumc cl Sucre v cstáblccc vah¡r dc cambio cn S/. 1, para cl cfctrlo dc su costo.

Valor dc Canbto
listc campo dc caractcrcs o¡rionalcs indican cl tipo dc cambio crr{ cual¡el bicn ñ¡o ¡d<lürido, si la
moncr.lr cscogitla n<¡ fuc cl suc«.

Canl'ldad.
listc cam¡xr de caractcrcs obligatorios rc?rcscntan la cantidad dc productos rlue sc csuin atl<.¡uiricndtr

I SP()l P¡Eiu ¡- l,l PRoT( ()tlt
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Prl,clo
I,)stc camp«r de caractcrcs obligatorios rc?rcscrtan cl prccio unit¿rio dcl bien al momcnto dc su

adguisicr<'rn.

Valor Total
I'istc cam¡xr dc caractercs infr>rmatirr¡s rcprcsefitan cl monto total dcl ingcso, cs derir cl prc-cio por la
canudad.

Botón Ingnsar
.\l dar click s< ¡brc cstc b()t(')n l()s cam¡xrs scrán habilitados para cl rcsperti«r ing¡cso dc los mism,rs
.,\parcccr:i el lx rt<'rn tlc ¡¡abar para cr¡nfirma¡ la accirin l cl de S¡lir-

§alir

Botón Consulta¡
Al da¡ click sobrc cstc bo«'rn, cl campo No. rlc invcntarir¡ sc habilita cr¡n la lista rlc cr'rdi¡yrs, para p<xlcr
cscogtr el prcüuct() a consultar. Solo sc prcscntari cl b<,t<in dc Salir.

§ali¡

Botón Achnltza¡
l\l dar click sobrc cstc bo«in, cl cam¡xr No. dc invcntar'i<¡ sc habihta con la lista dc c<idrgos, para podcr
csc,rgcr el pnrducto a actualizar, krs cam¡rs scrin habilitadr¡s para la respcctiva modificacir'rn de los
mismr¡s t aparc'ceá el br>trin dc grabar para c,¡nhrmar la accrrin l cl dc Sa.lrr.

§alir

BotÁn Ellnlna¡
Al da¡ click v)brc estc brxrin, cl campo No. dc in¡'cntarir ¡ se habrlita cr¡n la lista dc ctidigos, para ¡x cr
csco¡,,cr cl pnrducto a clirninar. Se debc c<¡nfirmar la accirin prcsionandr¡ cl lnr«in l,)rminar.

Grab¡r

Elimina¡

ltsPot_ P¡dñ¡ ¡- 19 PR() | ( ()il

Esf.ado
I,)stc campo reprcscnta cl estxd() del bien invcrrt¡riablc cn cl sist¿'rna l¡rs estados pueden scr § Activo o
I) Inactirrr. l.¡r cstablc.ce el slsterna siempre c()m() 

^cd\'().
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_l,crmitir,'larma¡tmimicnt<l:rlt,srl¡trlsg'cncralcscrlnsidcrad.,sdurantct.,d.,clotJtftYo.

lVlantenimiento de TaHas Crenerales"

Foane DEAccEso.

l)ara la cjccucirin dc csta opcicin se kr puc'dc rcaliza¡ dc d¡ ¡s fi rrmas:

1. Navegando en el Menú de Activos Fijos e lnvenlario

o I Iaccr "(]lick" cn la,>pcirin Maritcnimicnt(¡

o Ilaccr "(,lick" cn la opcitin Tablas (icncralcs

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada M, luego presionar la letra Subrayada ( T )

Opctones
D Responsables y Custdios

l'lsu o¡rcirin pcrmitc dc6nir ¡ dar mantcnimirnto a los rcsponsables l ct¡-stodir¡s dc los product()s dcnt«)
dcl sistrrn¡-

r Disríbuidorcs

l,)sta opcitin pcrmitc dcfrnrr y dar mantcnimicnto a k¡s distribuidorcs dc los p«xluctos dcrtro dcl
sistcma

D Abicación de Activos Fiju
l')sta o¡ririn permitc dcfrnir l dar manrcflimirrlto a Irs difcrrntcs ubicacioncs de krs pnxJuctos dcntr<r
del sistcma

D Plan de Cuentas

l')sra opción pcrmitc dcfrnir v dar m¡nt¿nirnicnto a las cucntas cr¡ntablcs dcntro dcl sistcm:l

D Panfunem¡s Gencnles

lista opcr<in pcrmrtc dcfinir y dar mantcnimicnt<¡ a l()s parámeros gLr¡cralcs dentr<¡ del sistcm¿

r@. f:sPot. P¡sin¡ ¡-20 PR()f( ()It
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Respoxs¡stEs Y CusroDtos
I)crmitir drr mlmt(nlmicflt, ) ¡ l,rs drtt,,s clc Lrs c¡ucrrrntd,rs t cttstrrtl¡¡s dc l,rs

o3J:TtVO.
prcxluctos cn tod<¡ cl sisterna

Forma de acce¡o.
I'ara la cjcruci<in dc csta opci(')n sc lo pucdc rcalizar dc dos fr¡rma-s:

1. Navegando en el Menú de Act¡vos F¡jos e lnventario

o I laccr "(]lick" cn [a opcr<in Mantcnimientr>

o I Iaccr "(llick" cn la opción Tablr:; ( ie'ncralcs

o I lacer "(]lick" cn la opci<in Qust<xlios y (iauci<nados.

2. Presionando la Tecla ALT y la lelra Subrayada M, luego presionar la letra Subrayada ( T ) y por

último la letra subraya ( R ).

Descripción de Pantalla
l¡E¡Ia llcroroll Accer¡ . l¡.rtcrrmcnlo dc P"¡¡on.¡l

E é¡cl*o Arldá la I )<l

Xoú.c Co.raáo

Di€ccii(l dd do.rc5

lngrcsar Qonsult¡r Adu.llz.. Elim¡n.r §.1¡r

R..6r.oóñ Fomr.ad§

lmagen l0 - Respo[s¡bles y Custodios

t sPot Pirin ¡-21

N IJI¡

PRO] ( ()ill

MANTENIMIENTO DE PER§ONAS

c¿¿p l[-- *..-'. lf! T

,t

,tI

c-- IfE
Iclélcu 

I



A("TI\'OS T-IJOS E INVfNTARIO

Campos

CUfS"
l,lstc campo c<nticnc cl cíxlig<r dcl custrxlio r¡ caucionado 1 cs da«ft> grr el sistcrna al momcnto dc

ingresar a cada unr¡ dc cstr¡s.

Pcrsona
I,)stc campo dc caractcrcs obLga«rrios cr¡nticnc cl ti¡xr dc pcnona : ()(,aucronado o Q(-usttxlio. l)ara

sclcccionar cl tipt> sc puede di$tar cual<¡uiera dc las inicialcs r¡ d¿ndo click cn cl combo de pcñiofla-s.

Notttb¡u Complcto
l,istc campo conticrrc la dcscripcirin total dc la pcrs()na: krs nombrcs cn cl primcr campo l lr¡s apcllidos cn

cl schL¡ndr ¡.

Catgo
[.)stc cam¡xr conticrrc cl ca¡go asignado al rcs¡xrnsablc o cu.strxlir¡ y cs sclccc'ionado dc la lista de ca¡grrs. Si

al mt¡mrnto dc ingcsar cstc dato, la infrrrmaciri¡ n<¡ hala sitlo regstrada cr¡n antcrioridad, pucde hacerkr

cn cl momcnto, prcsionandr¡ cl br>trin de Á¡¡c'gr (.a44r quc se muesra aptnas sc cnfrxluc este camfx), k)
c¡uc hará quc cl pr<)t{ama 64'r¡erc un cixlq¡r.l sccuencial ¡' solo dcbcá ,lig,tar cl nombrc dcl nue\'o carg).

Dlr.cclón del domlcllto
I i,stc campo conúcnc la dircccirin dcl dr>micüo de la pcrri()na que sc cstá ingcsando.

Tctétonos
I istc campo c<>nticne l<¡s tcléfirnos dondc sc pucdc lrralizar a la persona quc sc csta crmsultand<¡.

Boton Ing:re.sar
Al drr click s()brc cstc brfrin krs campos scrin habilirados para cl rcspcctiro ingreso dc los misrn,¡ r'

aparcccrá cl b<xcin dc grabar para cr¡n frrmar la accirin.

§alirGrabar

Botón Co¡tsulta¡
Al dar click sobrt estc bo«in, cl cam¡xr dcl cr'rdi¡4r tlc [a pec«rna sc habilita con la lista de cixligrs, para

¡xxler selc"ccionar una pcfli()na v c()nsulta¡ sus datr>s. Sr>1,> sc prcsenta cl br¡tr'rn Salir.

§¡lir

Bo6aAcánltta¡
¡\l dar click «>brc este b<rtón, cl cam¡xr dcl cixlig, de la ¡rrsona sc habüta co¡ la lista dc ctxligrs, para
poder sclccciooar uDá pcrs()na 1' acttralzar su^s dat<>s. Áparecerá cl bott'rn dc grabar para ctnfrrmar Ia

aco<ln v cl de Salir.

Graba¡ §ali¡

¡:sPot_ P¡dnt ¡-22 PRO',I ( Otll
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lfA\I AT- DE I St ARIo ACT¡VOS TIJOS I: I\VE:YIARIO

Botón Ellnlna¡
Al d:r click sobre cstc txrtrin, cl cam¡xr del c<idq¡r dc Ia pcru<.,na sc habilita con la lista tk cr'xligr rs, p:rnr

prxlcr sclcccionar a la pcrsona tluc sc dcsca climinar, confirmando [a accir'>n cr¡n cl br¡tr'rn I,.liminar

E lim in ar §alir

' €r. f:§Pot_ Pi8ir¡ ¡-2J PR()t ( Ont



MA\L.tl. D¡t r.sLrRl0 ACTIVOS FIJOS E I]YVENTARIO

Dptanunoaes

-l)crm

itir cltr m:rntcnimicÍt( ) a l()s d:rt()s dc los distnbuidorcs dc los P«rduct()s eÍ t()d()
olJrfrvo.

slstqm:L

Forma de acce¡o.
l)acr la clccucirin dc csta opciírn sc lo puctlc rcalizar dc dos formas:

1, Navegando en el Menú de Activos Fijos e lnventario

e I laccr "( ]lick" cn la opci<in !{antcni.micnto

¡ I laccr "(llick" cn la opci<in fablas (icncr¿lcs

o I Iacer "(llick" en la opci<in pistribüdr¡rcs

2, Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada M, luego pres¡onar la letra Subrayada ( T ) y por

último la letra subraya ( D ).

Descripción de Pantalla
ItrE,a l¡rcrorolt Acc.rr . ly. eñÍrlcñlo dc Dr¡l[h¡dorctl

G érdrvo a{d. lúlxJ

irrhll ll = ¡ ú a I r{ l:ll ¡ t

CáÚD 
I

iamb.. Co.dclo

crr.cb I

lngrca.t Consult.. Ellmin.r Srl¡tActu.llz rr

lmsgen II - Dislribu¡dores

ItsPol. PiÍin¡ ¡-2.t
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}TA\T .\L DL I ST .,TRIO ACTI\'OS ¡'IJOS E I]\\'E:¡TARIO

Campos

CUISo
l,lstc cam¡xr cr¡núcnc cl c<idig:, dcl distribuirlor 1'es dado por cl sistcma al momcrit() dc in¡rycsar a cada

t¡fi() dc cstos.

Nonbrc Cottrplcto
ll,stc cam¡x r conticnc la dcscr'ipcir'rn total dc le pcr<>na, cs dccir su nr>mbrc complcto,

Dlrccclón
l'istc campo contic'nc la dircccir'rn dcl domicilir> dc la ¡r,cniona quc sc c"stá ingcsarido.

Tclétonrc
I;,stc camJxr conticnc krs tcló[on<>s drndc sc pucdc hrcalizar a la pcrsona quc sc csta consultando.

Contacto
l'istc cam¡xr crnticnc la dcscrifrcir'rn total dc la pcrsrna quc rcprcscrita cl c()ntacto-

Botónlngrexr
Al dar click s<>brc cstc b<¡trin k¡s campr>s scrán habilitatkrs para cl rcspcctir"o ingrcso dc los mismr¡ r'

aparc',ccri cl b<x<in dc grabar pera conñrmar la acci<in.

§alir

Botórt Consultar
Al dar click s()brc cstc botrin, cl cam¡xr dcl cr'xlf¡> dcl distribuirft¡r sc habilita con la lista dc cr'xligos, parr

¡xrdcr sclcccionar un distnbuitlrr i'consultar sus datos. §rlo sc prcscnta cl botrin Salir..

Sali¡

BotónAcüu.llzar
,,\l dar click sobrc cstc b<¡«in, cl campo dcl crxJig,o dcl rlistnbuidor sc habilita con la lista dc c<'xligr>s, pam

¡xxlcr sclcccit.rnar un distribuidor y acn-rliza¡ sus datt¡s. ,,\parcccá cl botrin dc g,rabar para confirma¡ la

accirin v cl dc Salir-

§alir

Botón Ellmüu¡
Al dar cück sobrc cstc brx,in, cl cam¡r dcl cr'rdigo dcl distnbuitk,r sc habilitr c()n li lista de cr'rdi¡ryrs, para

¡xrdcr sclcccionar un distribüdor ¡'climinarlr. Sc dcbc conFrmar la acci<in prcsionando nucvamcntc cl
lxrtrin I'llimrnar.

Grabar

Eliminar §alir

ESPOI, P¡riM +2S PROT( Olt
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MAIt AI- DT] USLARIO .{cTl\.os flJos u t\vEfiTARro

Uarc¡ctón oe Acnvos Ft.tos
)ermrtir dar mantcnimicnto e las difcrcntcs ubicacioncs dcntrr ¡ dcl l)nrtcom t ñ.¡cra

o!JlTtvo.
c cstc, a dondc krs .,\ctirr¡s liijos pucdcn scr movidos, prcstados () rarisfcrid()s ñ)r

cl sistcma.

Forma de acce¡o.
Para la cjccucirin tlc csta opcirin se kr puedc rcalizar dc tres ft¡rmas:

1. Navegando en el Menú de Activos Fijos e lnventario

r I Iaccr "(llick" cn la opcirin llantcnimicnto

o I [accr "(,lick" en la opcirin Tabla-s (iencralcs

¡ Ilaccr "(llick" cn la opciírn llbicaci<'rn dc i\ctixrs lrijos

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada M, luego presionar la letra Subrayada ( T ) y por

último la letra subraya ( U ).

3. Hacer'Cl¡ck"enelbotón
f|

de Ia bana de henamientas.

Descripción de Pantalla
EtrEa tlicrorolr Acc.r. . fLáñtcnírrcnlo dc rricácioa.t dc lo3 Aclivo¡l

o! t J sMANTENIMIENTO DE U
§ ttr"- a¡¡a

Cóóso d. Utticüitr

tloú.. d. Dplo o U'úlad

Xooh.. d. L Otrc¡|.

Drr.a. d6 lr '¡,Eácit ' 
.n 16 olicn

tdt¡

lngrcsrr Qonsuhar Af,lu.l¡¿.r El¡m¡n.. §!l¡t

P¿...{&nñ FoñlJE

Imegen l2 - t'bicacioncs de Activos Fijos

rsPo¡. Pitin¡ {-26 PROT( OU
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MAI\T AL DE IJST]ARIO ACTIVOS FIJOS E INVE\TARIO

Campos

cdlgpdaublnclón
Iistc camgr conticnc el códigrr dc la ubicacitin y es datlo ¡xlr el sistcma al momento dc ingcsar a cada

unr> dc cstos-

Pl¿,rúa
l')stc cam¡xr dc car¡ctcrcs o¡rciooalcs c<¡nticnc la planu dc Ia uLricación: ,,\),\lta, I))llaia o "')Nula" I'ara

selcccionar la planta sc pucdc di$tar cual¡tucra dc la-s inicialcs o dando click cn cl combo dc Plantas. Si la

ubicaci<in a ing'rcsarsc cs dcrit() dcl l'R()l(l()l\t, debc de escogptsc obli¡p«rnamcntc algtma I'laot4 cavr

crmtr¿rio debc r¡uedar en nukr, para cspccihcar otra unidad fucra dcl PR()['(.()N{.

Notn¿.{.c del Ibpat'tamenb o lt aldod.
l;,stc campo crnticnc la descripci<in «rta.l dcl depmamcn«) drnt«) dcl PR( )'l'(.()\f u

acadómica, para krs c:r-sos dc próstamos o transfercnci:rs,

Notttbtt dc la Ofic'ha
l,.stc cam¡xr conticnc cl nombrc de Ia oficina «1r ¡nde cstaá ubicadr, cl Activr,.

otr¡ unid¡d

I)clta.lL dc lauñcaclón c^la Ofrc-ana
l,)stc cam¡xr cr¡nticnc un dctallc ing,rcsado ¡xrr cl usuario dc la ubic¡ci<in cxacta dcl i\ctivo dcrtro dc la
oficina cspccificada.

Botón Ingresat
Al dar chck sobrc cstc brx<'¡n krs cam¡rs serán habilitados para cl rcspectiro ingrcso de los mismo ¡'
aparcccá cl br>tón dc grabar para confirma¡ la acci<in.

BotónCot¡ultar
Al dar click srbrc cstc botcin, cl c'am¡xr círdigr dc la ubicacirm sc habilit¡ con la lista dc cridigos, para

¡xxJcr cscogcr la ubicac'ión a consu.ltar- Solr¡ sc prcscritará cl txrtrin dc Sahr.

§alir

BotónAcánlkar
,\l dar click s<¡brc estc botr'rn, cl campo c<'xli¡¡ r dc [a ubicacirin x'habilita con la lista tlc c<'xligos, para

¡xrdcr cscogcr la ubicacirin a acru.dizar. Sc prcscntará cl b<>t<in dc (irabar para confrrmar la acci<in r cl rlc
Salir

Grabar

Grabar

§alir

§ali¡

Bofon Eltmlno¡
Ál dar click sobrc cste botrin, cl cam¡xr cr'xJig r dc Ia ubic¡ci<in se habilita c<¡n la listh dc cr'xligos, para

¡xxJcr cscogcr la ubicacirln quc sc va a climinar. Sc dcbc c< ¡n6.rroar la accirin prcsionando nucvamcnte el

botírn l.lliminar.

I SPOI P¡dn ¡-27 PROl COM
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E lirninar §alir
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MA:\T]AI, DE LSL ARIO A(-TIVOS FIJOS E I\\'[¡iTARIO

_I)crmitirdarmmtcnimientt¡ali.scuLflta.\c()ntablcs.queserItnutilizad:r.s¡lrl<xo¡J!Ttvo.

Ptax oe Cuexras

Forma de acceso.
I>ara Ia cjecucitin dc esta opcitin sc kr pucdc rcalizar dc trcs f()rmls:

1. Navegando en el Menú de Activos Flos e lnventario

o I laccr "(,ück" en la opci<in ldantcnimien«¡

o I laccr "(lück" cn Le opcirin fabhs ( )cner¿les

o I Iaccr "(llick" cn la opci<in flan dc cucnta^s

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada M, luego presionar la letra Subrayada ( T ) y por

último la letra subraya ( P ).

3. Hacer "Click' en el botón G de la bana de heÍam¡entas

rtrE.l yicrotoll Accctr ll¡tllari¡¡er¡lo d Pt¿n d. Cu"ridrl

fB A¡divo Ar!d.

@rEl -ldl¡

)
Có.Lso da C¡!!1.

12ürr1

5 raüE

Dat.riEii,rt e i. C¡.Er.

EOUIPOS PAflA OFICINA

UE8LE5

MOSILI.AF IOS FASBICADO S

lFll5

PflOGFA}'{AS SOFTWAAE Y LJCENCIAS

E lim¡nrr §alir

lnlrÉdcffgo & Ld.rü 
-- -_-tr¡_'

lmrgen l.l - Pl¡n de Cuent¡s

t sP()t. P¡sin¡ ¡-29
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MANTENIM|ENTO PLAN'DE CUENTAS



M.{\¡ At Df: I St ARto ,\(1t\ ()s t-IJ()s t. t\\uYI^Rlo

Campos

C&lgo de la Cuenta
listc cmpo c,rntic'te cl c<irJi¡¡, rle l¡r curnta cr¡¡rl¡rblc l cs in¡xcsall, r por cl u-srnrio

Descrl4rcüón de la Cucata
l')ste cirmpo r.le caractcrcs obligltorios crxrtirnc h dcscripcit,n r,lc li¡ (.ucnt;r ct»rtl¡blc

Pnruinernos GENERALES

_I,crmi¡irda¡mantcnimiertttlaklsdattlsdclastabla.sgcncmlcsdclsistem4c<lm<ls<>n:o!J!TtYO.
Nfarca-s, mrxJclos, ti¡xrs, colorcs, cstn¡cturas, ti¡xrs dc m<x'imicrt()s dc r¡n ,\ctirrr,

tipos dc moncda, (ia4¡rs de las pcrsonas, pertcs dc un .,\ctilo, mr¡tivr¡s dc baja dc Lm Áctir-o,
dcpanamrntos u otr:s unidadcs acaddmica.s ¡'las mism:¡.s tablr.s dcl sistcrn¿

Forrna de acceso.
I'ara la cjccucirin dc csta opcirin sc lo pucdc rcdlzar dc trcs frrrma-s:

l. Navegando en el Menú de Act¡vos Fijos e lnventario

o I [eccr "(]lick" cn la opcirin !{antenimicnto

o I laccr "(-lick" cn h o1rci<in fabla-s (iencralcs

o f lacer "(lück" cl la opcirin Pacimct«)s (;cnera¡cs

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada M, luego presionar la letra Subrayada ( T ) y por

último la letra subraya ( P ),

3. Hacer'Click'en el botón
tr de la bana de henamientas

¡isPot. PiEir¡ .l-]l1 PRO'I COII.e,



\t{\t Al. t)}: t st \Rto ACTIV(Xi FIJOS E INVT]:{TARIO

lnorcto y ll ricni.acoto dc le! Tabl.. G¿ncr¿lcs dcl Siltcna EI
Descripción de Pantalla

Có¡liolo dG br l¡bl¿¡ Gere¡alc¡ :

Hc{l.dro. dc Tóh Schccidr.d.

§allr

lmagrn l{ - P¡rá¡netros Genereles

Campos

CAW de las toblos generalcs
Iistc cam¡r contienc cl crxligr dc la tabla a la cual se Ic dcscc dar mantcnimirnto. l'ara consu.ltar los datos
dc una tabla sc puctlc in¡xcsar cl cr'xligr dc la tabla o selccciona¡lo dcl comlx¡ dc tabla.s gcncralcs

Reg¡tst ¡os de la Tdbla selccclortad4
l'istc cmpo contitrrc I;r dcscripci<in t¡rtal dc los rcl+st«,s quc conírrrman la tal¡l¿ I¡rs ciunp()s quc
idcntificirr d rc$stro son:

ID
I',stc cam¡x> conticrre la sccucncia dcl rc$stn r dcnro dc la tabla

Dcscrlgctón
I'istc cam¡r conticne la dcscripcirin rlcl rc$stro dent«r dc h tabla

Obscnu,ctátt
Iistc cam¡x> conticnc una pcr¡u¿ña obscnacirin dcl rcgstro pcrtcnccicntc a la tabla-

c ¡ II

Ob¡erv*ii ^td

ltsPol Pirin¡ ¡-J I PR()t ( O\t
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CAPTTUI-]O

Menú Gonsulhs y
Reportes

l.ll \lcnú dc (.onsultas t Reportcs, lc pcrmite al usuario evaluar
cl m<¡vimicnt<> de la infr¡rmaci<in dcntro dcl sistcma a trav['s dc t<>das

las cr¡nsultas v/o infrrrmcs gcncrados.



MAIIT AL Df LST]ARIO A(- VOS FIJOS f ll\Vf NTARIO

Forma deAcceso
¡ \fctliantc la pulsacir'rn rlc la-s tcclas: -\1.'l \f
o N;rvc'l'nnd,, it trir\'¿s dc l, rs mc¡úcs de I srstcrna

l. I hccr "( llick" cn la ( )pcion Qonsultas y Repones

Irescripd.án de Pa¡ttalla

§ Urretrierro Bocess EspeoCes M§elaeos A¡rda

7 ,+ tu I Bod.Ebs sdo dr lrft,crrüio

PDdrcro. ó Adrvos F.Fa

Acrivos Ea¿v¿I.¡ado, Cmegi. y Degaciadm

Curccrih llsrdda
Qcr:¿chfh ruC y m¡n/d¿
f,ovirbnto Paiiócos da Activos

Mgvfuünloc Padódcor do lrwürab
Arfivc fi:* Cqlpr,¡¡*os y s¡s pat¿§

Prod"rcto¡ p llti¡cih c¡pacíñca

ftod¡ctc g Cr*lodo c¡prílico

DLth¡Jo¡s
Pla dc 0r6rfa
ftodrclor dadot da B{o
Ac!,!t Prod.do.
Ac&ü [üdcrirB
.lJtic*i¡¡o dc A¡tivo¡

lndc¡¡ y l¿troa da Caleiát

lmsgen I - Menú Consult¡s ]'Repoñas

PRoDUcros solo oE l¡tvENTARto

lrstl opcicin pcrmitc g"-ncrer cl rclx rnc dc los pr<xJuctos quc ticncn h caractcrist'ica dc invcntariebles.

Pnoouc¡os DE Ac¡tvos FtJos
lrste opcirin pcrmirc g,crrcr:rr cl rc¡rnc elc I rs prxluctos gtrc ticrrco la c¿ractc¡ística ,.lc scr :rctirr rs fijos

Actt vos Reeuntutoos, CoRREc tDos y DEpREc taDos

Irst;r , rpcrrin pcrmitc .q.-nenr cl rcp( )ñc clc l,,s actiros quc hr.r siclo Rcl'durrdos, corrr'¡¡,.I rs v de"prccirdos
se¡nur I,,s pÍ)ccs( )s es1^-cidts-

Coaaecctón frJo¡tetean
l'isrl opcirin pcrmite ¡-,cncrr cl rcportc con Lrs productos rluc h:rn sutrido h cr ¡rrcccirin monctaria

)

¡ Microso,l Access - [;qre:o al Sislenal

t st,()l F¡¡h¡ S- I PRl)I'Co\,I

Eonsqllas y Repo es

listado: generalee de lustodns y camionado:



ACTIVoS FIJOS E ITVT:NTARIO

Depaec nc t ó x att atal y ac atDJ t, LADA

Iista opcirin pcrmitc gp'nerar cl listadt> dc k-rs produaos que han sido depre.ciados de manera anual <¡

acumulad¿

Mownrcxros PERtóDtcos DE acrtvos
I,)sta opcirin ¡rrmitc consultar h>s morimirntos pcrirxJicos dc un actirrr cspe.cificado hasta cuando cste

sca dado dc bala"

frJownrcxros Pentóotcos DE llvExraRto
listrr opcrrin pcrmite consulter los m,rrimitntos perio,.lic,,s dc un prrduclo dc invcnterio cspcciñclrlo
h.Lst:l curtnd¡ ) cstc scrr tl¡d,, Llc b.rirr-

Ac¡tvos FtJos cofrtpuEsros y sats zARTES

Iista opcirin pcrmitc ¡,c'ncrar cl listado dc krs actirrrs c()mpucst()s v srrs pxrtcs, r'a scan instaladas o
rc¡radas tlcl uso dc l'R( )'l'( .( )i\1.

Pnoouc¡os poR uatcactóN EspEclFrca

I'lstx { )ncrln pcrrnlrc l+r'rcrilr cl listrtlr, dc lr ¡s productr rs cl:uificad, r por una ul;icacirin sclcccrond¡-

Paoouc¡os PoR cusroDto EsPEciFrco

listl , rpcirin pcrmitc gtrtcrlrr cl listrdo dc l,rs pnrductos clrrsificarl, r p()r un custr )di( ) selcccionldr,.

usP()t Pidr¡¡ s.2 PROI ( OV

MANTJAt, DE LSTJARIO

. úP.



IIIA}T AL DE LST ARIO A(.TIVOS FIJOS E INVI ¡-TARIO

l-wt"aoa GE¡SERALES

lista opci<ln pcrmite gencrar los listados geT rerales <!c::

o (laucionad<¡s y Custodios

o Distribuidorcs

o Plan dc (luenu-s

o Productos dados dc baja

o r\ctir'<¡s prestados

o ¡\ctivos ransfcridos

o Ubicaciones tle ,\ctivos lrijos

o indiccs v factores dc corrccción

@ Espol. Pigtnr 5-J PR()TcóL



1!A\t Al_ t)E LSt ARIO ACIIVOS FIJOS f INV¿NTAR¡O

PYoduc{os solo de inventario

Descnnctóx oe Paxratta
ItrE,l LÍ:'o'dr A.c.rr ll !rl. rL lny.d.rmrl

3 Ad"ro ArJdo

Cú¡eq D.¡crpcún dá FodlEto

¡l
i_

-ldl

SÉÉ I Orvr. Slocl

53

5l

53

SLIIIEH Cd. ru ol0Í78
i: 8LE EÑTE 8M

cm757 MOUSE l8M BL€ ENTRA B.€.

ENI 8e,9.

mm70 MOUSE ieM HEKHKL8LE ENT

BtT TNIRAt8M

TAPE FECOHDEF BLE ENT

E5t¡:¿ LI EHTIñE:.:E

c009'E SAYOTA DIGITAI DE PAAEO

5.14¡15 TTLEFONO SAttÍA 0r6lfAl-

E@

II
II

Prcs.nt clón Pr"l¡mlnrr !mprlñlt §rllr
rl tJ_
Pra¡r¡ac¡& Fdfir.lrú

-

lrnagen 2 - l,istEdo de bienes inventsrirb¡es

Descripción de campos

CódfSo
R.?rcscnta cl crxligr dcl invcntari() en cl sistcm¿

Dcscrfñdrt dal ptducto
ReTrrcscnta la descripcir'rn del invtntario cn el sistcma v cstá frrrmada ¡xrr: Nombre , Ntarcr, NftxJekr, 'l'i¡xr,
(i¡i ¡r l l,,structur¿

*r'ac *
Rcprcscnta cl númcro dc scric dcl intcntari(, cri cl sistLrnll.

usPot. Pirin¡ 5-{ PR() I ( O\t

FoRttA oE accEso.
l'ara Ia cjccucirin tJc csta opcirin sc 1o pucdc rcalizar dt dos f<rrm¿s:

1. Navegando en el Menú de Activos Fiios e lnventario

o Ilaccr "(lück" cn la o¡rcirin Qonsultas y Repones

o II¡ccr "(llick" cn la opcitin fr<üuct<¡s solo dc lnrcnt.uirr

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada C, Iuego presionar la letra Subrayada ( P )

LISTADO DE INVENTARIOS

IDE PAFED I CctcrlÉ

EmoRA

: $P.



\tÁ\t At. Dl. t st ARto acTtv(xi HJos E t:§vEliTARlo

Dtttls.
Rcprcscnta cl númcro dc divisit¡ncs i.lcl inventario.

Stock
Rcprcscrrta h cantidad cn Stock dcl invcntario cn cl sisterna.

kescntacbn prellmlnar
,\l prcsioner cstc bo«in, sc prcscnta cn panrrlla krs da«rs dc krs productos.

hprfnb
.,\l prcstnar cstc b()t(ifl, cl re?()rte cs crl\i¡d() dircctamrnte a la impresora

L lfdo de Produrtos lñYmtarld tzs

ú-r- .-i¿

5

t, s, usl,ot. Pirin¡ 15 PR() I ( ()\f

I

I

I

I



VA\I AL DT] ( SI:ARIO ACTIVOS FIJOS f II\VE¡{TARIO

Pr,oductc de Actir¡os Ft¡c,

Foane DEAccEso.
Para la cjccuciírn dc csta opción sc kr pucdc rcaliar dc tlos [<;rma^s:

1, Navegando en el lr,lenú de Activos Fiios e lnventario

o I Iaccr "(.lick" cn la o¡x:rin Qonsultas y Reportes

r I laccr "(]lick" cn la opcir'rn P« uctos dc dctirrrs liijos

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada C, luego pres¡onar la letra Subrayada (A )

DzscnnctóN DE PANTALLA

Etr8a L¡:mr.*r A.Ér, . ll rrt..lo rl. lo.!r. hr A.lrr'.l
3 A¡d* ayydo

Cá¿lny C¿¿Piod C.¡tr. fAGñr D¿.c.irjilñ dd Prod¡Éro trcA loJ.lo

-lrl4

rcFtcxm tr267$ t |coMtutADoB ISFEl,a'-rc [ñtAr¡
I qExs I orPm I 12mr I Ic¡MPrJ faD 0 F IMAF Kvts r0¡¿ 16x, Itra 8c{

A8CM2 r2m1 LqHPAFAS IU looBtE r+¡rBl Ro 8+

FF[o¡mFm[- |EúPITTADoF lMABrvrsroN l6E-- Iñ-c¿
| (Itr7S I O¡P@ | r 26789 | Ic0MPUTAD0R IHAFK\t5l0N t¡B6D>" lPrd ar.

t mtormri26783t JcolrRJ fAD o n IñisAstd- ItraEa
I m5r lc}{Pm3 | 12ffi1 

J lc0MPUTAD0n ISPAC¡ wA]'xt l.m{2 lPta 86r¿

t23¡?3.tcMm-tr2m-l

-coMHJ¡aDoB

lcouPAo fPffE*ro- Itra B+

[Ftol@FmFz2 T |mEa:TlooF IMAFKvrsr0N ¡86t!: lña¡c¿
MAFKT/ISI Bql

tffiñ tc}rPÚrtl2Úr forts/8 lcoMRrIADoF lmMPAo Pfr€SAFIO IRá ss
| 0¿§¡3 | a8cúr ¡ r zmr | 02/03,,9 ITNPBESoRA DE TrNra loa¡.üD.r. lñ,r* lRr Ara

I m788 [ a8cmr J r 2678s J ] 2/0s/9 lrNPaEsosa DE I|NIA J06icdEcd¿ lna ua

Frs.nt d6o Pr¿llmln.r §rll.

ft'rür&óñ Fdrn-¡ro

lmagrn 3 - Produclos de Activos fijos

Descripción de campos

Cil. Irut.
Relrcscnta cl c<xJ{rr dcl invLntxri() cn cl sistrrn¡-

CA. Pro.
Reprcserrte cl c<'xligrr dcl prrxluctri cn cl sisrcrn¿

Descrfp-üón del prdtrcto
ILeprcsenta la descripcirin dcl invcntlrir¡ cn cl sistcrn¡"

NUM

F.SPOt_ Pi8i¡r 3ó PR()',t( O\t

LI§TADO DE ACTIVOS FIJOS

J .52X5 lCxP@ | 12mr 112/1232 lCoMPUraD0s

tl.r'ñ¡
.l I ,É



MA\t Al. DU t St {Rl() A(-TI\ ()S FIJOS U t\\It)itARlo

Nate'o
Rrprcscnta la dcscripci<in dc la marca <¡u,c ticnc cl producto as<riada

üdclo
Reprcscnta la dcscripcirin dcl m< clo c¡uc ticnc cl pnrducto a-srrciado.

*tt *
Rc?rcscrtx cl númc¡o rlc ssfic dcl invcntarir¡ cn cl sistcmr¡-

Ubtcdc¿ht
Indica la ubclcitjn acn¡.d dcl pr<xlucto invrntariablc

Cttst¿dlo o Cduslonado
lndica cl cus« io o causionado rluc tirnc a-sr rciar.lo rl pnrducto invcntaiablc.

Carúldad
Indica Ia c:r¡rti,.i¡d crr sotck rlcl p« rduct() invcítariablc.

VUed.útll
Indica cl ticmpo rlc rirla útil dcl prrxJuct<r

Costo otlgúu.l
Rcprcst'nta cl costo origind dcl prr uct, r inlentariablc.

Costo acául en llbros
Inrlica cl cr¡sto actrld, rcavaluad() o corrcgiclo, dcl product<¡ inrcntariablc.

TW
Indica el tipo rlcl productr¡ inventariablc

hzsentaclon prctttrn:t wr
r\l presi(,nar cstc bok'rn, sc prcscnte cr.t paflte.lli l()s dxt()s dc l()s producto intcntriablcs h¡-sta la fcch¡-

Inprlnlr
i\l prcsionar cstc b()t(in, el rc?()rtc cs enriadr¡ dirc.ctamentc a Ia iñprcs()ra

F_SPOt_ PÁE¡ru 5-7 PRO r'( Oñ{.n*.



IITA:{I]AL DE LSI.]ARIO A(-TtVOS FIJOS I ttvEN TARIO

Li§ado de t¡dos los Activos

fll- OaH J- lbb D-ió¡E- r¡.4 c--.-- c-

l¿a¿ti t4

II

ti. ¡.r¿.-:. @tÉ @i oa

l¡¡a{ P.. ¡¡. C.¡r.- @OEllal

¡gr ñ. a¡.( -ú- ooña loi ot

!¿¿ñ ¡ tr. a..L¿.-f otñ @i ot
ñl!-I ñ. A¡. O-a,ri aúOi¡n&l

Olül 
^. 

AL G-ai.a- @OmlXSl

ttñ93 ñ. l¡.t¿.-- @iia mi Dt

rw{r*l A.5irl}- ! @¡¡a .Eñ of
a¡aaltfü r\ ¡..1-.-- @rlf ll)A Itt
¡lñl t,6 ñ. ¡.t 5-- COrñ Ei Dr

ailo.la tr .<.l¿.ÉL COÉt mi Da

pr. alr úai.¡- aoo¡olrl&r

^. 
A§ Éai.a- @OlOOl&r

^.4¡O-aE- 
Ootolli-l

¡:sP()L P¡¡*i¡¡ 5-t PRO r( ()!t
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I
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\lA\t \1. t)t. t st.\Rl() ACT¡VOS I.IJOS f, INVEN'TARIO

Activos Reavaluados, GolregidG y Depreciados .

Foane DE AccEso.
l)ara la cjccucir'rn tlc cste opcirin sc kr pucdc rcalizar dc d,rs f,¡rmas:

1. Navegando en el Menú de Activos Filos e lnventario

o I laccr "( -lick" cn la opcir'rn Qonsultas y Reportes

o IIeccr "(l[ck" crr la opcirin ,\ctivos lcl'aluedos, (irrrc$dos l l)tnrecietlos

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada C, luego presionar la letra Subrayada R

Descapctón DE PaHTaLLA

lm¡gcn 4 - Activos Ra¡vxluedos, ('orregidos ¡ Depreciedos

Cód. I¡r,. Drsdicú¡r rl¿l F¡oducb S.rir # Col. Origi¡rel C6to Rcav ¡lü2do

234.567 PUPITRES BA§E TUBUL §/2 70,00 0 st62t,67 0

i67.890 COMPUTADOR s/Ú,000,000 s/I0,361,t73

s/ó,27 0,000 s/10.982,844. I

usP()t. Pidn¡ S-9 PR() I ( ()\lt*,



\t\\t At. D[: I \1 ..{RlO A(-TIVOTi T'IJOS E TIVT:NTARIO

Gorreccion ft/lonetaria

FoRNA oE AaCESO.

I)ara la ciccr,rcirin dc csta opcirin sc kr puedc rcalizar dc dos ft¡rmas:

1. Navegando en el Menú de Activos Fijos e lnventario

. I laccr "(llick" cn la opcirin eonsultas y Repones

o I laccr "(.[ick" cn la o¡rcirin ( i rrrcccltin Nfr¡nctaril

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada C, luego presionar la letra Subrayada I

De sc n pc t ó¡t oE Pa N TAL LA

xIE¡¡[ ll-ro¡oll AccG¡¡ - lLr¡t.do de Acbyos co.rcgdotl

G g¿¡* a¡*c .IJ
i_

-lrl

Cód. lñv- | F6crLCúc.- l De¡spcih dd P¡oúrto I S ériÉ I ¡ cqrcc,l vdo.. cqtlsi I v.h. t

I L-¡I TADO DE ACTIVOS CORREGIDOS

TE f 31/ñ [rmEsoBA DE]rNTA T--rE- s/137.@ m

lTfñ-flrñ- LAMPA¡AS l---d- si 3 567.m m ts^
T¡rF !I,zt§ LAMPAFAS T-18- s/4 7m.1a0 m [-S
t¡.8- 31n2/fi IHPFESOBA OE ]IHTA l---lB- 5/l.10,t Tfl m l-----
l-EEñ- I31ñ2tr IHPFESOfrÁ DE fINTA 18 s/1 279 156. m l- s.

Tr¡ffi'- I3rñ2is SILLAS OE ESCFIfOBIO 101 t sTr,mm t----
r-j¡5s5- 31/12./$ SILLAS OE ESCFITOBIO f----iB- s/2r0_330 m

rl
Resenlrción Prcl¡m¡nsr §¿lir

T
ft"ténl&ih Fsmldb

lm¡gen § - Li3t¡do dc Corr?cción llonet¡rie

Descripción de campos

Cfr- kut.
Rcprcscntx cl cr'xl+g r dcl inYcntario cf) cl sistcme.

usP()t. P¡dn¡ 5- l0 PROTCOIt

frprtrnlr-l



NIAÑLAI. Df I-SLARIO A('TIVOS F¡JOS T: INVEI'f'ARIO

Feclu Conec.
I)rcsrntr Il fccha dcl prr uct,, t¡uc sc r';r a corrcgir.

Intlica l:r dcscripcirin ,,lcl pr, xJuctt r

S¿rlc*
Rc?rcscrita cl número dc scric dcl pr<xlucto r¡uc sc va a corrc¡ir

7o Conz,c,
lndica cl poncntajc dc corrcc'i<in r aplicar cn cl producto.

Valor a Conegdr
Inrlica cl r'¡Irr:r corrcgir del pnrduc«r invcntari:rblc.

Vdlot Corregldo
Rt?rcscnt¿ cl val,rr corrc$do,.Icl pnxlucto.

Yalo¡ Acf¡tal
Rt1lrcsc'lrtil cl tal,rr actu:rl dcl prrxlucto invcntariablc.

ht,scrataclon prellmlnd¡
Al presionar cstc b()t(in, sc prcscntÍr cn pant: la l()s tlrtos rlc L rs product( ) invrflt¿i:rblcs hasta la fcch¿

Inprfmfr
Al prcsionar estc botón, cl rclxrrtc cs cnviado dircctamcntc a la imprcsora

L¡nb {. Afi\,rr (Grfia..

aL!¡

lsPot. P¡gin¡ 5-l I PROT( OM

I

I

I

I

9.,



YANIJAL t' T: TISI-]ARIO A(fIVOS FIJOS T: I}¿VE]\'IARIO

Oeprec¡¿rclOn anr¡al y acumulada.

Fonne oE accEso.
l)ara la ciccucirin dc csta opcirin sc lo puedc rcalizar dc dos forma-s:

1. Navegando en el Menú de Activos Fijos e lnventario

o I Ieccr "(.lick" c'n l:r o¡rir'rn Qonsulras y Repones

r I laccr "( -lick" cn la opcirin DcTrrcciaci,in anu¡l v acumulade

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada C, luego pres¡onar la letra Subrayada D

Dcscnnctóx DE PaNTALLA

§ 6r*ivo a¡¡¿aa

Fcch Dcgl Oúd lnv I Dc¡c¡ipcih dd P¡odr.clo I Scr; r I

V.5. .
Dcp¡cci¡

ll É0racreióñ
ir¡rl

DeprGc¡ácii.
Acr-¡rd.

-x.l-lfl
IEE4 Mrcro¡oll Arcc¡¡ - lL¡¡l¿do d" Aclrvor de¡rccradorl

gt¡E fYtZYS LA,lvi PAFAS S/5.4¡.840 m s /§5. /m 00 51713 4m I

--lz+s-ltffi- SILLAS OE ESCRITOFIO sn17 230ú 5 ¡ ?_3m 00 s/36.ffi |

Rescnladón Prcllmlna¡ lmprlm¡l §¡lir

il I tr
E¿3.nleilñ For,rrJ6¡io

Descripción de campos

Feclu Dcpr.
l'rcst'ntr lr fech¡ rlel firoclucto trr ,.¡Lrc st.dcpr<.ciir

T
!m8g€n 6 - List¡do de Deprecirción

NI.]M

t:sPol. P¡*iD S- 12 PRO.| ( OM

LISTADO DE AGTIVOS DEPRECIADOS



\t.^ \t {t. DU L sL .tRlo ACT¡VOS }'IJOS E I:iVENTARIO

CA. Ifil
Rcprescnra el cridigr r del invcntario cn cl sistcm¿

De s c rlpclán del p rdtrcto
Indicr le r.lcscripci,in clcl prtrducto

*rte *
Rc?rcscnta cl númcnr dc scric dcl prr xluctr) quc sc va a corrc¡jr.

Yalor a Depreclar
lndica cl lal¡r r deprcciar,.lel pr()duck) invcntariablc.

Dcp,tuclaclon anuol
Rc?rescnta el vakrr por crmccptr> dc dclrcciaci/rn anual

Ibp¡eclocloi Ac-wnuloda
Rcprcscnt,l cl liú()r p()r c()ncc?to rlc tlelrcciaci,,n rtcumul¡da.

Pl.escntaclbt ptPlUnhar
,'\l prcsionar cstc b()t(in, sc prcscrita crl panta.lla los rlatos dc los producto invcntariablcs hasta la fcche.

nrytunb
,\l presi()nar cstc b()tón, cl rc?( xtc cs cnrüdr> rlirectamcntc a Ia imprcsora

Lilúd. Adrúd€r.ú#

ar- rllb
'!.-.J. 

f+ LJ LE\- LEEJ

usP()l. P¡ginr ! l.l PROT(ÚU



\t..t\t {t_ t)}: I st .{Rl() ACT¡\'üi TIJOS T: INVE\TARIO

flllovimientc periodicc de un activo fio

Fonnt oE AccEso.
I)ara la cjecuci<in dc csta opci<in sc kr pucdc rcalizar dc d,,s fi¡rma^s:

1. Navegando en el Menú de Activos Fiios e lnventario

o I [eccr "(]lick" cn la opcirin Qonsultas y Repones

o Ilaccr "(-lick" cn la opcirio M()\'imicnt()s l)critir'lic<¡s dc una acrirrr fijrr

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada C, luego presionar la letra Subrayada M

Descnpctóx DE PaNTALLA

Código dc lnvcnt¿rio
I

Actplar eancelar

Imrgen 7 - Drtos parr el movimiento del ¡ctivo

CAU@ dc hucnta¡lo
Rcpr.-scnta cl cridr¡¡r rlcl invcna¡io dc un r\ctirrr,.¡uc sc dcsca consulta¡. Si cl Actir¡> cs dc tip<r

Oompucsto, cl campo cridi¡¡ r dc I'anc/Seric scrá dcshabilitad<¡ dcbido a quc lm pancs dc un Actirrr ú¡x'
compucst() n() pucdcn tLTrcf m(,\'imicn «>s inrJcT)cndicntes.

Códfgo d. turt4#.
Reprcscnta cl c<'xli¡¡r dc la panc o scric ds un Actirr¡ rluc se dcsca cc>nsultar. Si cstc carnp( ) sc lo dcja en

blanc<r cs llcnadr¡ cr¡n "{Xl|)" para indicar r¡uc la consulta scá dcl pn ucto complcto, caso conrrario sc

dcbc ing'rcsar cl numenr dc la scrie o partc quc tlcsca consultar indiridualmcntc.

xl{ov¡maenlos de un ActiYo F¡io

a .t,II I ¡ a ¡ ¡ a

usP()L P¡siM 5 ll pnODox

Có.foo dc Parte./S eric 
I

@



}IA\T AI- DT: T]ST ARIO AC'I'IVOS FIJOS E II{VE§TARTO

IAE¡4ll¡,crosoll Acce¡¡ - Il{ovmrerlor dc qñ ÁcUvo Co¡tplalol

G é¡divo Aj,!¿dc ldl¡l

ü \\ TOS DE UN ACTIVOMOVI I

Cód Prodrdo: I Frcfrá Adc: I Cart. lnl I fpo Proórcfo: I € ttádo: I

A8 C¡[2

d6l Prod¡xto

IFTU

lu1ñte l- N lA

l
Ra 8da Lcbo¡atqrcs C0BBED0B 0E EN¡RADA ANDBADE GA¡OA EBIKA PA
Pt . A16 Cd&Eci, COoBDI¡IAOoN GENEBAT PALADI|IES AXL ALEXAND
ña Alo Sc<¡otorr¡ SECSEIAFIA PFOTCOM SALAZAB OAFL0S LUIS

1 lñglcto d Strt!í!.
2 Clr*io d¿ Uttócóñ
3 Cl,ltio de ULt6cÉn

III
f,r

§¡lir

R..¿nl&iiñ FdflrL¡io

Imrgcri 8 - Movimicntos dc un ¡ctivo fijo complelo.

Descripción de campos s¡ el Act¡yo es completo.

C - I¡ur;ntaño
llclrcscnta cl cridi¡¡ r rlcl lnl'ürtari() cn cl sistcmr-

C - Pylrdructo
It(T)rcscntr cl cridig,r dcl p«rtluct,r crr cl sistcrnl

Feclu Adq.
l)rcstnta la fe.cha dc;ul¡usicirin dcl pnxluct<r

Ttp Mucto
lndica cl trpo dc pnxJucto r¡uc c'riú a-sociado al invcnta¡io.

Estado
Indica cll cstado dcl p«xluct() invcntariablc cn cl sistema

fu-s,crlplón dcl prducto
Indica la descripcirin dcl prrxJuoo. l,.stá compue;to por: Nombrc dcl pnrducto, Nfarca 1. I\fodckr

Scrlc #
I{rprescnta cl númcro dc scric dcl pnrduct<r

N@

ftsP()t. P¡Íh¡ S l5 PR()T( Ol'

Có¿ hwG rio I

Sa; f 
I

lDo-6iETffió¡-
I

ITaMPAFAS

;@,



vA:rt al- Dt: t_'st ARI() A( Tl\ OS t lJ()s u l\\ t.\'l ARlo

JYo.

Indica cl número tlcl mr ¡¡imicttt r

TW
Prcscnta cl ti¡xl dc movimicnto, quc pucde ser: Ingrcso al Sisterna. ( lambio de utricacirm, 'I'ransfc"rcncia,

Préstamo o Dar dc baja

ÍIblcaún
lndica la ubrcuci,in Enal dcl pnrtlucto.

Ctt¡t¿d'lo
I'rcscnta cl nornbrc dcl cr-¡-stodit> acn¡¡rl dcl pnxlucto.

Fccho
I)rcserrtr la fccha dcl movimient<¡.

EtrAa }. bro¡ofl Accc.r - ll¡tta d¿ SGract dc Actrvo.l

E Arcrü,,o &¡dr lrlxJ

fr
DorcrÉcia.i del Prod.Elo

E¡¡do: l[F
SerÉ t

[+JHG, 
TY1J ll r5§

F

Ra Bq6 L¡bodorc¡ CúRFEDOR DE ENTFADA
CESEECOM SECFEIASIA
R¿ AI. Slcr.lüo SEC¡IETARIA Pfr0fC0M

l
2

3

r 2/09/s
17E.n7
17 m.n7

lrEr¿.o ol Sdál6
PrécdrE dd Acrivo
Camtio & Ubc.cln

IIIII

§!l¡r

Prc¡crlE¡iñ Fqfir¡dp NUM

Imagcn 9 - ltoy¡m¡efltos p¡les/seri$ de un activo

Descripción de campos s¡ es parto de un Activo

Cfrlgo de lo Partz/Ma
Ilc?rcsctta cl critl:gr r clc la prtc,, scric dcl .\ctirri lriio.

Estado
Indica cl cstado de la partc o scric dcl .,\ctirr¡ cn cl sistern¿

Descrlpclüt del ptdttcto
lndicr la rlcscripo<in dcl pr,rducto. l'istri compucsto prir \iombrc rlcl producto, Nf:rrca v l\fc¡dck¡

usP()t_ Pigin¡ s. I ú PRO',l( ()\t

DE PARTES DE UN ACTIVO

Coógo d. L SGrir: I

,1



}1A\T AI, DE T]ST ARIO a(-ft\ os t'lJos f l:i\'I\TARIo

Serlc *
Rcprcscnta cl oúmc«r dc scric dc la panc o scric dcl Actirrr.

.[tfo.

Indica cl númcn¡ dcl mrx'imicr¡to.

IW
l)rcscnta cl ti¡xr dc movimicnto, que ptrcdc str : Ingrcso al Sistcma, (,ambir¡ de ubicaci<in, 'I'ransfcrmcia,

l'réstamr> o l)ar dc baja

tJblcacün
Indica la ubicacirin final dcl pn ucto.

Ctptodlo
I)rcscnta cl nombrc dcl custodio actual dcl pr()duct().

Fcch(¡ T'.ans,
Itcprcscnta la fccha cn rluc sc realizri cl movimicnto.

?ectt4 RGt.
Rcprcscnta la fccha cn quc sc cspcra cl ret(rm() de la panc t, scric que sc Lriculritra prcstada a ()tra unidad

acadirnic¿

opk,Ü.r
qffi
8t$Llc'

cABlp: 
I

PF.§ \S

T]SPOI- Pi¡iu S- l7 PROT(OM



}IAII]AI, DE LSLARIO A( 1tvos ¡tJos f tN!'¡::,i t aRIo

It/bvimie¡¡tos periodicos de lr¡ertado

FoRnA DE AccEsO.

l'am ll eiccucitin dc csta opcirin sc lo puetlc rcaliza¡ dc dos frrrmir.s:

1 Navegando en el Menú de Activos Fijos e lnventario

o I laccr "(llick" en h o¡rir'rn Consultas y Repones

o I laccr "( -lick" cn la opcirin Nlqvimient.s l)criridicos tlc una lcúrr r f ijr r

2. Presionando la Tecla ALT y la leka Subrayada C, luego presionar la letra Subrayada 0

Descanctóx oE PaNTaLLA

C¡órlqo de lnventa¡io Eódigp de Pa¡tc,/Se¡ie

Accpl.r Qancelar

Imsgen lO - Datos para.¡ movimienlo del inventerio

Códlgo dc ht tcn:tatlo
Iteprcscnta cl c<rJigr dcl inr-rntario dc un p«rduct,, de Inlcrrtariqr guc sc dcsea consultar. Si cl pr<xluct<r
dc lnvtntari<¡ cs dc tipo (-()mpucst(), cl campo cridr¡¡ r dc l'anc./Scnc scrá dcshabilitadr¡ dcbido a rluc las

paÍcs dc un producto dc lnr-rnta¡io ti¡xr compuesto nr> pucdcn tLflcr m(,\'imiÍitos inde'lxndicntcs.

C&lgo dc Pari./Ha
Rc?rcs!-nta cl ct'xJr14r dc la partc o scric dc un pr<xlucto dc Inverrtario r¡uc sc dcsca consultar. Si cstc
carnp() sc l. dcja cn blanc,¡ cs llcnadr¡ crxr "(xx)" p¡ra indicar,.¡uc l¡ consulta scrá dcl prrxJuct,r completo,
cai) contr¡ri() sc dcbc in¡ycsar cl numcrr.¡ dc la scric o panc quc desca crmsulta¡ indir-idualmrntc.

xMovimienlos de Produclos de lnventdio

t \Pot mot( 0\I

MOVIMIENTO§ DE INVENTARIOS

'@. PiSin¡ 5-l¡



üIANLAI, DE l]SLARIO A(" VOS ftJOS t: INV¡:NTARtO

Etr{ llrcro¡olt Acce¡s - fllovmrcolor dc Pioú,clo¡ dc lnve arrol

G Aa*o tx¿" _ 181 rl

Crid lnv¿r{¡¡o Cód- Produclo Fccll. Adq: I c*, ta.f
l--¡is$f- t úoamr

I Prodqcto:

l-ffii- [-m5- TT- [7-
D¿¡c¡ipció¡ dcl ftoú*to

8M

Ea¡do: I

MOUST

l¡o.: T
q. L$q.lcr¡oi C0RFE008 0E ANOFADE GAACA EFlr.A PA0LA

Pt¡ Al¡ Coorúr<i.rl C00B0|NAC|0¡{ PAI}o|ñES A}]L ALE(NDRA
R¿ Al¡ S¿crold¡. SECBEfARIA PBO SALAZAfi OA.RLOS LUIS

Pt6I lñg.ro d sdlr¡¡
2 t-¡r,tio dc Utic¡cÉn
3 Cdñb6 d. Uh..cár

§alir

B.s.ñlEirñ Fo¡lfrldio

lm¡gcn I I - Ilovim¡cnto d. un prod. de i[vcnt¡rio complcto

Descripción de campos si el producto de lnventario es completo

Cód- Irunntanlo
Rcprcsc'rrtr cl cridrgr r dcl invc'nt:ri, r c:r cl sistcmr.

Cód- Prodttcto
Rcprcscnte cl crirlitr r dcl producto tn cl sistcm:r

FecL Adq.
l)rcscnta la lccha dc adr¡uisicirin dcl pnxJuc«>.

Cofrs. In;L *
lndica cl númcrr> dcl cr¡nsumo intcmr r

T1tpMucto
lrrdice cl t.ipo dc p«rducto quc cstá a^s()citd() al invcnt.lri, r.

Eetodo
Indica cl cst¡d<¡ dcl producto invcntariablc cn cl sisrcm¿

Dcsct'lplola dcl prducto
Inüca la dcscripci<in dcl producto. l,)sú compurcsto poc Nombrc dcl p«rdrcto, Nl¡rca v Nl<xlck¡

Scrle #
Rcprcscnta cl númcro dc scdc del producto.

fsP()l Pi*h¡ 5-19 PROI ( OM
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it{\t.\t. Dt: t st ..rRIo A(_I'I\'OS FIJOS E INV¿I'TARIO

IVo.
lndica cl númcrr¡ tlcl morimitntt¡

?tpo
Prcscnta el tip<> de molimicnto, que puedc scr : Ingrcso al Sistcma ( lambio de ubicaci<'rn, Transfcrcnci4
l)róstamr¡ o l)ar de baja

Ublcaclón
Indica la ubicacirin final dcl prrrlucto

Cttstdlo
PrcsLnta el nombrc dcl custr¡dio acrual dcl pnxlucto

Fcch¿
I)rcsenta la fccha dcl mc¡r'imic¡trr

EOETa llicrorolt Acco!¡ - Jl. ovmrcnto¡ dc l¡¡ p¡rtc¡ dc un produclo dr lñv.nlallol

[l Ardi\o a,,rd6 lá I ,<l

Ir J

CqIgD d. l¡ Sürir: fM
Dc¡c¡i¡cihr dol hoducro

M OUSE

s¡cdo: l[-F

:J-,

Xo T Ut-eión Fech¡ Tran¡ F

1

2

3

Ra 8qa L.tdaloros BFEOOE DE ENTFADA ?lrryqso d Srstar¡a
Carüo de Uhcdn
Cüüo de Ubcdñ

01n7n7
@fr7 n7

R¿ Atá Soc¡dat|¿ SECÍIEfMH Pa0f COM

Ha. Al¿ Sí¡ñ¡D¡ BECEPOoN

I¡lrI

§alir

Prc¡anteih FqmJ¡o re

lm¡gen l2 - llovimie¡tos de p¡rtes/series de un Prod. de lnvent¡rio

Descripción de campos s¡ e3 partc de un Producto dc lnventario

CAW dc 14 Partc/*ric
Il.tnrcsente cl cr'rdig r tlc la ptnc o scr'ic dcl l)roducto rlc Invcnhri,,

Estado
lnüca el estado de Ia partc r.r scrie dcl I'r<xlucto dc Inr-cntario cn cl sistcrn¿

DeJ,alplón dclprducto
Intlica la dcscripcirin dcl pnxJucto. l,.sui compuesto por: Nt¡mbrc dcl p«rducto, i\farca r' ñf<xlclr

t sPol_ Pisin¡ 5-20 PR()t ( O\l
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1l.r\l .\t I)t t sl .\RIo ACIIVOS ¡'IJOS I INVI\TARIO

§erie#
Rc?rcscnta cl número dc sctic dc la partc o sc:ic dcl Pnxluoo dc Inventario.

ilo.
Indica cl númcro dcl moyimicnto

TW
l)rcsenta cl tipo tle molimictto, r¡uc puedc scr : In¡¡eso al Sistcrna, ( )ambro dc ubicaci<in r> I)ar dc baja"

flbtcoclon
Intlica l:l ubicaci<in fin¿l dcl pr()duct().

Cttstdlo
I)resentr cl nombrc tlcl cu.stodi<¡ acrual dcl prr xlucto.

Fecha 7Yanu.
Rc?rrsLrtx la fccha cn guc se rcalizi, el morimitrrtr¡.

Feclto. Ret
Rtprcscnta Ia fecha cn rluc sc cs¡rcra cl rct(xfl() dc Lr partc o scric quc sc cricucntra prcstada a ()tr¿ tmidad
acadirnic¿

usPo L P¡:tr¡ 5-21 PRO..r( OM



YAILAL D¡: T]SUARIO A(-nvos r-lJcl:i f INVENI ARIo

Ac-tivreñios compuestos y sr.üi partes

Foana oE accEso.
llara la cjccucirin dc csta opcitin sc lo pucdc rcaliza¡ dc dos [<rrmas:

1. Navegando en el Menú de Activos F¡jos e lnventario

¡ IIacer "(.lick" cn la opcirin Qonsultas y Repones

o Ilaccr "(llick" en h opci<in ,\ctirrrs fifrs l sus prrtcs

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada C, luego presionar la lera Subrayada F

DescnpclÓN DE PANTALLA

lmagen l3 - No- d€ Invenlario a consultar

No, de Inle¡ta¡'lo a consulto¡
Rcprcscnta cl c,idi¡1r dcl invenuuio dc un ,\«irr> ()rmpuesto rlel cual sc dcsca consultar sus partcs.

xCo.lsdta de Partes de un Activo Compue¡lo

llo- de l¡wcrrab a cqr¡lar :

0m675
2vn4
236678
0m354
087568

COMPUTADOB
COMPUTADOB
COMPUfADOB
COMPUfADOB
COMPUTADOB

COMPAQ
COMPAO
COMPAO
SPACE WALKEB
SPACE WAKEH

PBESAF
PBESAF
PFESAF
486DX?
486DX2

¡ sP()1. P¡rin¡ 5.22 PROT( OM

I

PARTES DE UN ACTIVO

f----rT!



\lA\t ,\t. DIt t st..\Rlo ACTIVOS ÍIJOS E II{VINTARIO

taa Licroroat Acccr¡ lPdlc¡ do t, Act¡vo Fiio Colrp¿..lol

B &ct¡vo Aud¡ lrlxl
:

Dc.criEró.r d.l Prodr¡clo

Co.lo lord d.a Actrvo: s6.6m.m m

235578

Prld A.liv-:

Pd.r D..llürdB:

S or'. rlo Co¡to Or[ Co.to Actu.¡
COMPAO
OTK

84r 9881

22222222

s^)c0
s,t m
smm

s/¡.m.mm
S¡ ,o(mm

s/mmm

ll tfn--'l mzlm:

Corto Ono

E.se .c¡ón Prcl¡m¡r¡.r §.1i,

Rc!ütdn Fún¡ldú r,G9

Im¡gen l{ - Partcs de un actito compueslo

Descripción de campos

No. Inoe¡tarlo
Indica cl número dc inventrrir¡ dcl p«duct()

Desc¡1pcú6n dcl ptdttcto
InrJicr la dcscripcirin tlcl prr ucto. lrstá compucsr,, por: Nomtrrc dcl prrxlucto, \lercl r' \fr clo

Pdrte
Indicl cl nirmcro de le pene

De-sct-lplon
Intlica le dcscripcirin dc h p:rnc

üatÍf,
Rcprcsenta la lrtarca dc la partc

Scd¿ ¡fo.
Indica el númerr¡ tlc scric dc la pane dcl lctirrr compucsro

Eosúo Orfg.
?rcs¡¡t:r cl c()st( ) ()ri¡lln¡l dc h ptrtc del ;rctir'< ¡.

Costo ac*,al
lndica cl costo acru.al rn libros dc la perc del actirrr.

Costo totdl d¿l a¡thto
I)rcsrnta cl cost() t()tal tlcl ;rctivr¡ compuest() dc la sum:r dc sus plrrtcs

P¡Ein¡ f"rJ Pn(,r'('oM

Xo. lnvlr*üb 
I

lcoMP¡o lPsESAFro I

PARTES DE UN ACTIVO FIJO COMPUESTO

I

lmp mlr 
I

usPol_



\l\\t \1. I)t: I st .\Rt() A(-rt\ ()s t-tJos 1l l\\ u\-I ARI()

Partcs Deshabllltadzs
PrescÍta una lista con los cam¡xrs mcncionados antcriormcntc, pcro dc l:r-s pancs dadas dc baiis dcnt«)
dcl acti¡'r, c()mpucst().

Prescntacton prcllnúru¡
ll prcsionar cstc botrin, sc prcscrrtr¡ rrl pantalla los datos dc Lrs partes dcl producto invrntariablc ha.sta la

fcch¡"

nnpdnfr
r\l prcsionar cstc b<x<in, cl rcTx)rte cs Lri\iado dircc&rmcntc a la imprcst>ra

LISTADO DE PARTES ACTIVAS E INACTTVAS DE UN PRODUCTO
COMPUESTO

2 9- 1r¿- 97 22 t a

Deroiriin del Prodr.ctr

25678

hrl¡Adru:
lc0MPUrAD0B IaañFÁE P8E SAFlO

Co¡b d¡l dd AcSa¡:

Prib¡ kE lYa:

f.ortn Orf' fl¡¡:tn A¡n8lParb Da¡o¡rrión
úl M úid COMPAQ 88r8881 s¡fr :. I I

0@ Te d ado ]TK 1z,z.212 s,0.ü s ¡,320_m0 0
Desctrrmd¡ 22222 s¡üDIE

S¿rr llo l¡¡r¡o O¡ir C-o rh¡ A¡i¡rlD¿¡crEón HaE¿

rsPot. P¡sin¡ 5-21 PR0fcolt

I t¡o. twrrLio I

I

[---3Emffi6

T r{i-t ]

I



YA¡¡I]A1, DE TISUARIO ACTI\'OS T'IJOS E INVE\TARIO

Productc por uHcac¡ón espedñca

FoRnA oEAccEso.
[)ara Lr cjccucir'rn dc csta opcirin sc lo pucdc rcaliza¡ dc dos fc¡rma"s:

1. Navegando en el Menú de Activos Fijos e lnventano

¡ I laccr "(-lick" cn la o¡rcirin Cgnsultas y Repones

o t Iaccr "(llick" crr la r>¡rcirin I)r()duck) fx)r ubicaci<in cspccifica

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada C, luego presionar la lelra Subrayada U

DescntpctóN DE PaNTALL,a

lmegen l5 - Ubic¡ción psrt l¡ consultr dc produclos

tlblarrcló,t a c.o'Lsutta¡
Indica la ubic¿cr<in ¡xrr la cual sc dcsca consultar krs p«xJuctos.

I !
0m1
0m3
0m7
om8

Ra Ba{a L¿boralqios C0BBE00R DE ENT

CESEBCOM SECFE IABIA
Ra At! Cooról.cpn C00BDINAOoN 6Ef
Ra Al. Secret.n. SECñETAFIA PFOTEOlAc!plar

Ul¡acaili a cütülü :

Con¡rla dc Ptoduclo¡ pol ubicacírín erpecífica a

usPoL PrEin¡ 5-25 PRO',I ( OM
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1t {\t AL I)} t SL .\Rlo A(-TM)S l¡tJOS E tlvE\TARto

ItrEt.! l.rcro¡oll Acc.sr - lUb.r,¿crú'l d. Producto¡l

G Ardivo É,}rdr trl:l
LISTADO DE PRODUCTOS POR UBICACION

Ubicrin: I

ActiYor

lavcr*¡roa:

Pqt.¡ d. hodElo¡ d. Activoú:

tr- Ptó At¿ Coqdn-¡oñ D00Bo|NAO0N 6ENEBAL

Eesenlrdón Prelim¡nEr !mprimir §alir

D c¡criocirio l,lodcloXo lñv. St-
85345
m354
012345
77t?'tÁ

COMPUTAOOR
COMPUIADOB
LqHPAFAS

MAFKMSION
SPACE WAl.KEB
AfU
l.NMPAN

lmlc
1mx2
OOSLE ENIRADA
PFF qANIN|.nMPlr ANNR f/'tl

3451
i4

!,lo l¡v
OOELE N T RADA N8000970 M0u5E

EF

Xdca
0007€8
0135{3
0135,13

343555

m
m'1
@

I¡¡PflESOBA OE IINTA
INPflESOFA DE TIÑTA
SITIAS DE ESC¡ITORIO

0e¡cqnd¡
0escsa¡da
AfU

NL6vo
NLÉvo
Nr¡vo
RECUNAELES

INPHESORA DE IN fA escoñocd¿
I|xlll:?rEF?ADIT

fte.añlációñ For¡rücio T{AY{' NUM

lm¿gan l6 - Produclos por ubic¡ción cspccífic¡

Descripción do campos

llÚdcaclon
Indica Ia ubicacirin por la cual sc cstá c()nsult"ndo Irs p«xluctos.

No. Intnntanlo
lndic¿ cl númcrr¡ tlc invcnario dcl prrxJucto

De-sctlplon dcl prodttcto
Indica l;r dcscnpcirin dcl producto

arca.
Indica la Nla¡ca dcl pnxluct<r

odclo
Indicl cl Nfodckr dc Ia panc.

S¿rl¿ f,o,
Indica cl númcrr¡ dc scric clc la panc dcl acdr'o compucsto.

Cttsdlo
Indica cl custrxlio actual dcl pÍ)duct().

Iat¡cntaño
I'rc"scnta una lista c<ln lr¡s cama¡ats mcnci()nados antc¡iormcntc, pcro dc Lrs prr>ductos invcntarios quc sc
crlcucrttf:m cn la ubicaci<in cspccífrcada

ESPOL Prsin¡ S¡6 PROT( OM
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}I{\T AI DE LST ARIO ACTIVOS FIJOS I INVE§TARIO

P<¡rtes dc Muctos dc actluos
l)rcscnta una lista con l¡¡s campos mcncirnatlos antcriormtntc, ptr() dc ls pancs cle los actinrs ,.¡uc sc

cflcu('rrtl:¡í cn la ubicacirin cspccifrcarJ,.

k¡tcs dc lttÚqúanloc
I)rcscÍta una lista con Lrs campos mcncionados antcri()rmertc, ¡rnr de las pancs dc krs pnxlu«os
invcntarir¡s quc sc cflcucÍtrafl cn la ubicaci<in cspccrficada

he s e ntaclón p¡e lbnlnar
,\l prcsii»rar estc bot<in, sc prcsLl'lt,r eÍ paritalla k)s rJatos dc los pnxluctos crr la ubicacirin actual.

nqrfmfr
,\l prcsir>nar cstc botrin, cl rrportc cs enriarl ¡ dircctamcntc a la imprcsora

[,bÉoocr¡ lffi,- laa AIt6 Coorúncoon C00FDI¡.IACON GENEML

Adira Fic.

lr¡cd¡b¡:

P¡¡tsr dc Ppdr¡b¡ dc Acftw

No lnv Da¡oi¡rión metDe llo&lo Serb Nr
r ,f .4! COM PU IA DOR tlAFrv 5l¡N .1:f I . 34534ü
0854 3{,5FE B 5634COMPUfADOB SPACI WALKES : tt :
0r2315 LAM PAFAS ATU D IELE T NTBADA

COMPUTADOB COMPAO PBESABIO D/\1J 9867S
It j

COMPUTAOOF COMPA|] PRESARIO E B I09$45
I til COMPUTADOF MAFK,/ISION tt BTE64SS

OB75EB COMPUTAOOB 5 PA CE WALKE R 4úOta 564S,1É
L¿]Fi:] D es con6dá N €vo

I NPRESORA DE fINTA D es conocrda N L¡cvo

NPB ESORA OE IIN IA D esconoc¡da N r¡evo ]]t1tl
SILIAS OE E S CBIT OBIO ATU B E CLINAB LE S

!-f ' COMPUTAOOB rll vÉA0 PB E 5AB'T] c0M0m1
004¡3 LAMPABAS ATU DOBLT ENIBADA
045578 NPBESORA OE TINIA

ilo hw Der.iriirr M¿¡:¿ I'lo&lo SerÉ I
0ms'0 MOUSE a'1 DOBLE ENIRAOA HE(HTI

I§POI- Pis¡ñ¡ ..27 PRO',t ( OY
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\tA\t {t. Du t st ARlo {( l l\ os t lJ()s }: l\\I:\'l \Rlo

Productc por custodio espedñca

Fonna DEAccEso.
l)era la cjccucir'n tlc csta oñrin sc lo puctlc renlizar dc dt>s fcrrmas:

1. Navegando en el Menú de Activos Fijose lnventano

o I laccr "(.lick" cn la opcirin §,onsultas y Reportes

o I laccr "( -lick" cn h opcirin I'r< ucto por cug«rdio cspccifico

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada C, luego presionar la letra Subrayada S

Dcscnpctón oE PaNTALLA

lmagcn l7 - (lustodio psr¡ l¡ consult¡ de prodüctos

Cttst¡djlo a co¡tsultar
Rtprcsent;r cl c<idi¡¡rr dcl custr di, r por cl cud sc tlescrt consultar los productos :l sr.¡ car¡lr ).

Aceptür

Cu¡lodio a con¡rfia :

0001
0003
001 1

00't0
0001

ANOBADE GABCA EHIKA PAOI.A
LUCEH0 JIM¡,t/
PALAOINES ANL ALEXA}¡ORA
FIOS PENABFETA MAFCELO VICEI
SALAZAH CABLOS LUIS

Cqr¡ulld de Produclo¡ por cu¡lodb e¡pecílbo E

t:sP()1. Prriru s-rti PROT( OU
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IUA\t .{r_ DI l;st ARlo ACTI}'OS FIJOS E I\YE]§TARIO

EE¡ET, ll¡clo¡oll Acco¡¡ . ll¡¡i¿do de cu¡toúo d. g.oducio¡l

GJ A¡dwo a¡Jd. _ldlxl

No,.hc Co.rp¡.to CargoCó.¡eo I

f[
Activor Flx:

rAN L AtEXAfi D8A PALADINE S Coordn¿dcr

Prcscnlad6n Prclim¡nar lmpr¡m¡r

lnvcñlorb¡:

Pr.tar & Activor Fii6:

§al¡r

PBE SAFIO
PFESAFIO
PFFCAFINanMa ANNF hY

COMAJfAOOF
FAL]

2v2v
71D1t

C¡M PAO

MMPAN

Il:I.|rl:i'I:il=F?,-DI

Xüca X od¿¡o S¿¡i¿ llo -
541445
m757

TELEFONO
MOUSE

SA\€ TA
¡EM

DIGITAL
DOBTE ENfRA¡A

)

I
DI

¡$Í:rJ'

l{ o. lnv P¡tc Scric Xo
Lr-t4 Ull\ru] Ro Al¡ S

fteaentqiñ ForñJ.rio

lmagcn lE - Prodúclo3 por custodio csp€cifico

Descripción de campos

Códlgo
Inclicl cl c,',dir:', clcl ctrstotlir r

Nonbrt Complcto
Itrcscnta cl nombrc complctt¡ del cust<¡di r por cl curl sc cstá rc,.rliz,¡rd( ) la consult¿

Cdrgo
Indica el cargr dcl custrxli<¡

No, bu*ntan'lo
Intlica cl númcro dq inr cnt i , dcl product, r.

Dcscrtpctón del prúucto
lndica la dcscripci<io dcl pnxlucto.

Marca
Indca la r\farca del prr q:to.

üdclo
lndica cl i\frrlcl<¡ dcl prrxJucto.

MA{] NUM

l:sPot PisiM 5- 29 PROT( Ott
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\!{\t,\t. l)} t st Rlo ACTIVOS FIJOS E ¡\VT.NTARIO

Serle JVo,

Inüca cl númcnr dc scric de la partc r.lcl actirrr c()mpucst().

Udcoclón
Indica la ubicrcicin acru.d dcl prrxlucto.

Irt lgfltarlog
Prcsrxrta ur¡a listx c()n l()s campos mcncirnados antcriormcntc, pcf() de la^s pnrduc«rs invcntarios quc cl

custrxlio cs¡rccificado dcnc a su car¡ryr.

Partcs de actúns filot
Prcscrta una lista con krs cam¡xrs mcncionados antcriormentc, pcnr dc las pancs dc k>s actirrrs que cl
cus« io cspccificadr¡ ticnc a su carg( ).

Partcs de h¡rentatlo¡
I)rcscrita una üsta con krs cam¡xrs mcncionad<¡s lrntcri(xmcrile , pcnl dc la.s pnncs ,.lc krs productos
invcntarios quc cl custr>dio cspccific:uftr ticne a su caq+).

}esentaclón prelünlna¡
;\l prcsionar cstc b()t(ln, sc prcscrita cn pantalla los dat<¡s dc krs productos quc ticrrc cl cu^stodir¡

scleccionadr¡.

Imprfmfr
,\l presi<nar cste botrin, cl rcportc cs cnriado dircctamcntc a la imprcsora

'@
I sP()l P¡riu s-Jt) PROT('OM



MAJ'iTJAL DE USUARIO ACTIVOS FIJOS T. ¡NVI:I{TARIO

Listado de (lustodio cle ['roductos
Fr¡cb, ] O Jt^a.97 ¡2 33 33 PM

cóú" I

lffi
}{mhc Cdgo I

FñaAl.ExaN¡F¡FÁñnEs

l.rertdi¡..

P¿¡b¡ dcAdw¡ Fip¡:
Dcrc¡Eó'! S€rE }'o

I NPSESORA DE TINfA UlrlJ Pla Alá Sec,Étán¿

Pa¡br de lñ,e ri r-

Xo lñ, Prl Dc¡olrEín )¡(,¿1rl Sar iio
m MOUSE DOBLT ENTBADA

t ü1 MOUSE DOBLE E NTBADA 8ú€
rii6.: m MOUSE t6 t.l DOBLE E NIRADA -¡-

Dc¡c,rmóñ aa¡ct l{odo S€r. No.
::12:4 CO MR]TAO OF PRI S AFIO : lY.JSÉ7S

CO MRJTAO O8 CO MPAO PBE S AFIO ' t- +
:O MPlJTAO OR I:I MFAQ PBE S AFIO ,rJa 13867S
:OMFlJTAD OF C¡MPAO PBE S ASIO -r¡Y I$67S

).larc¿ )aodelo Sc¡D 
'¡o5,144,15 TELEFONO SAYOIA O EIIAL

m6., DOELE E NfRADA
tu}J7L t¡ t'Js E DOSLE E NTBADA

ESP()t_ P¡*in¡ S'J I

Foús-

I

PR()l ( ()\I



\lr\t At. Dlt t st ARto ACTIVOS FIJOS E I:{VE¡iTAR¡O

Listados generabs

Fonna oEAccEso.
l)ara la cjccuci<'rn dc csta opci<in se kr pucde rcalizar dc tlos firrmas:

1. Navegando en el Menú de Activos Fijos e lnventano

o I l,¡ccr "(.lick" cn la opcirin Consulras y Repones

r l laccr "(ilick" cn la opci<'rn _Listados gcncrdcs

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada C, luego presionar la letra Subrayada L

Oecto¡tcs
D Custodios y Czucionedos

I')sta opcirin pcrmitc gpnerar cl re1xrnc dc k>s cust¡¡dios l caucionados.

) Distibuidorcs

l,ista opcirin permitc gcncrar cl rc1xrnc tle krs üstribüdorcs dc k¡s pft)ductos.

D hoductos dados de baja

l,ista opcitin pcrmrtc gencrar cl rcportc dc hrs productos dados dc baja mcdiante unr¡ dc los pr()ccs()s
cspc'cialcs.

D Activos prcstados

[,)sta opci<in pcrmitc gcrrcrar cl rc?onc de los activ<>s prcstados.

D Activos tansferidos

I')sta opci<in pcrmitc gtncrar cl rclxr*c de krs ¡cúrrrs transfc¡idr¡s.

D Ubicaciones de Activos

l'ista o¡rci<in pcrmitc generar el r?one de las ubicacioncs dc k¡s ¡aivtrs.

D Inüces y hctorcs dc conección

lisr.r o¡rci<in permitc pnerar el repone de los índiccs ¡' faoorcs dc corrccción.

t:sPol P¡Íüu 5-.¡! PR()1(',O!H$ry,



itAtt ..tl- DE t st ARIO ACI¡VOS FIJOS L INVEIiTARIO

Cusrootos Y cAUctoNADos

Forma de accc¡o.
I'ara la ciccuci<in dc csta opci<in sc lo pr.rcdc rcalizar dc dos form¿s:

1. Navegando en el Menú de Activos Fijos e lnventario

o I laccr "(]lick" cn la opcirin Qonsultas l Rcponcs

o I laccr "Click" crt la opcirin Listados g-ncralcs dc

¡ | Iaccr "(llick" crr la opcitin Cus«xlios y caucionados

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada L, luego pres¡onar la letra Subrayada ( L ) y por

último la letra subraya ( C ).

Descripción de Pantalla

EEEd llÉro¡oll Accc¡¡ - ll-rrlado dc Pcconorl

E Ardrvo Alt¡do

Ho-r. Co4¡alo

.U
:

-lrl

Diocción I oli,f orre¡ T ipo Cago

Rocpcrrila
dd Labq¿ls1

rlc d6 Cerdñ&
Coordi).dor

cle dc

CAFLOS LUIS SAIAZAB Ca.:trcn¡do
JlMtvf'¿ LUCEB0 Ca.¡son¿do

TRIKA PAOTA ANDBADE GA.F dkhardilll{k sdl Ca.:3ronado

MABCETO V1CENIE BIOS PÉN Cr.¡stoclo

ANL ALEXANDRA PATADINES Calsron¿do

fr escntac¡ón Pre l¡m¡nr r lmprimir Ssl¡r

Pr?3crneióñ Foñl(¡aio

Descripción de campos

Nonbre Complcto
fnclca cl nombrc complct, r clc le pcrs,,nr.

Imagen l9 - List¡do dc Custodios y (iaucionados

NUM

ItsP()l Prsin¡ S-JJ PROT( O\t

LISTADO DE PERSONAS

I

I

f51ll¡4845re

rJ-I



\t.t\t At. Dt: LSt ARI() ACTI\'OS I-IJOS E INYE:ITAR¡O

Di¡ecclón
Prcsrnta l:r dircccirin rc$strada para la pcrirxra-

Telétonos
Inüca los tcléfr>nos rcgistrados para cada pcr.s<ma.

71po
Rc?rcsenta cl ti¡r dc pcniona,1'a sca (lustodio o (lausi<¡nado.

Cargo
Indica el cargo de ll pcs<,na-

Pr.escrúurclórt prelttrtlnan.
Al prcsionar cstc botrin, sc prcscnta cn pantalla los datos dc los p«rduc«r inr-rntariablcs ha.sta la fcch¿

Irtprünft
r\l prcsionar cstc botrin, cl rcporte cs cnviado dircctamcntc a la imprcsora

Listado de Personas
29,t 1-97

Collo NorL lt C.-¡b¡ D ktccl r TeLñ ¡¡ s

0mt

0m3

0m4

0010

001I

CARLOS LUIS SALAZA

JIMMY LUCERO

ER¡KA PAOLA ANDRA diktu¡üHHqk ¡df

MARCELO VICENIE R Sr¡¡úrs

A}IL ALEXA},IDRA PA

C ar¡romdo

C ¡L¡ro6do

C ¡r¡¡or¡do

C usto&o

C dui0ll&

5433815 -

0m23238 - 0002

Rccopcrr

Airtrla¡

J¡fa dt t

A¡lt na,

C oorú¡¡

. @..
usP()l P¡gi'r¡ 5-}¡ PR()r ( ()Y

Tlc

I



\t\\t {t_ Dt I \l \Rlo ACTIVOS TIJOS f I:{VENTARIO

DÉ¡aBuDones

Forma de acceso.
l)ara la ciccucitin dc csta opci<'rn sc kr puerJc rcalizar tlc d<¡s forma-s:

1. Navegando en el Menü de Activos Fijos e lnventano

o I laccr "(llick" cn la opcirin Qrnsultas ¡ Rclortcs

o I laccr "(.ück" cn la opcitin _Lstados gpncr.ücs dc

o IIaccr "(,lick" cn la o¡ri<io pistnbüdorcs

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada L, luego presionar la letra Subrayada ( L )y por

últ¡mo la letra subraya ( D ).

Descripción de Pantalla

¡flllrcroioll Accc* - 1101 PR¡¡ DlSlR|0U|DORl TEts
G á¡arvo l¡¿Oo

Criógo Núb.c dcl Di.trüilor

:lldl

Orccciin Ica.l-'l T¿lcf'2 Cdrl.cto

SB E FB.AIN V€BA

KENNEOY NOBf€T E CI-INE T

L]ll l DTC S d¿ 0 ch.&¿ y Cárch

I

m5 DfK COSPORATION

-lr-l'tb IMC DEL ECIjADOB

m7 ]M DEL ECUADOB

I}t 5 GLO 21 P Earbo y 3 de odrüe
rf"r! ATU DEL EClJADOB KTN¡lEOY NOBTE

l ASCOMSA Cer{ro CcrÉrcrd Ahan EorF \,.N¿3¿': r0032323.
-l WOBLD SOFT P ICAZA Y COBDOVA

l Á¡FAllA),i oFEt i^,¡A l: r-

Ll]l4 cuAoFtr5 Nt YBT EY

ml5 IJ p

ml6 EOUIS

II

II

II

ftescntación Prclim¡nrr lmpr¡mir Sali¡

ft6¿{r&iiñ Foírr¡dio

Descripción de campos

Qega
ln.lica el cr'xJr¡p dcl disribüdor

Imagen 20 - Lisrsdo de Distribuidores

MAYT NUH

usPoL P¡r(in¡ 5-J5 PRO t ( Ollt

LISTADO DE DISTRIBUIDORES

U tt

II



]\IA\T AL DE LsT ARI() ACTIVOS FIJOS E I\VEI\I'ARIO

Nonbre del Dtdbutdor
l)rcscnlrr cl n.mbrc clcl distribLu.l,,r.

Dlrecclór¡
Inüca la tlircccirin dcl tlistribüdr¡r.

Ielct-1
Indica cl primcr númc«> de teléftmo rc$str.«Jo para cl distnbuidor.

TelcJ-2
Indica el sc'gundo númcro dc tcléf<no rc'$strado panr cl distribuidor

Contacto
l)rcscntx cl n()mbrc dcl c()ntact<¡ dcl distribuidor cn I'lt( )'l (l( )Nf

Inprbilr
Al prcsionar cstc br¡trin, cl rc?()rtc cs enviad() dircctameritc a Ia irnprcsora

lsta o e Istr I ut ores
Fccb 29- Jtn-9? to 42 t6 Pt4

Córt lo Norl¡t dcl DIIñ ¡Id¡r D i'rcri r TcDf I Í¿bt-2 C a¡t¡cb

0m1

0m3

0m4

0mJ

0mó

0m7

0m8

0@9

0010

TECHNET

DTC

COMPUSERVE

DTK CORPORATION

¡t!/E DEL ECUAmR

3M DEL gCUADOR

SIGLO 2I

ATU DEL SCUADOR

ASCOMS-A.

P.Cnbo y9 d. Oct¡bc

KENNE,DY NORTE

cGrüo Cotrúcr.l Albar Borj 0(D232323

I:SP()1. PidE 5-3ó PROT( Olt

Presentoclón p¡ellrrtlnrrr
i\l prcsionar cstc b{ )t(in, sc prcsc'ota crr pantalla krs dltos de L rs pr, relucto invcn¡adablcs ha-sta la fcch¿

KENNEDY NORTE

9 d¿ O ct¡Srr yC.rch
I

+.



\tA\t L I)t I \t aRto A(-TMS ]IJOS I t\\'E:flARIO

Ptax oe Cuex¡as

Forma de acceso.
I)'ara la cjccuc'itin dc csta opci<in sc lo pucdc rcalizar dc dos Íbrmas:

1. Navegando en el Menú de Activos Fijos e lnventario

o I laccr "(llick" cn la opci<in Qonsultas v llcponcs

o I laccr "(.lick" crr la opcirin listados grncrales dc

o I Iaccr "(]lick" crr la opci<in Pla4 dc Oucnta-s

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada L, luego presionar la letra Subrayada ( L ) y por

últ¡mo la letra subraya ( n ).

Descripción de Pantalla

xIE.l lli¡o¡oll Acccs¡ - [lanlcnroÉ o dcl Pldr dÉ Cucntül

Gl ¿rArvo ¡¡¡¿o :JIrl

)
Códqo dG Cr¡Gñlá

[----r
55563

1¡ffi]

| 225668

126783

5lrijE6

lroBaLraFEiFABFlcAD¡-

Dc¡c¡i¡cil¡ d. lá Cr!r*.
ENSEFES DE OFICINA

EOUIPOS OE IMPREIA Y BEFROOUCC

TOUIFOS PAfrA OFICI¡rA

IMUEEtES DE uso ooct¡,rrE

PÉOC RA},IAs SOFf\¡,/A.BE Y LICENCIAS

Srlir

lrE c¡c .¡ códgo de L cl.Ént6

Oescripción de campos

Códtgo dc Cue¡ta
Indicl cl ct xligo dc l;r ct¡cntr c(rnttl)lc.

Imogrn 2l - List¡do del Pl¡n de Cuentas

NUM

l sP()t PÁ*iM l.J7 PROT( Olt

LISTADO DEL PLAN DE CUENTAS

Prescntrclón Prcllmln.r [rp,trlrl



\t.\\t..u. t)] t st ARt() ACTIVOS FIJOS E ITVl:N'I'ARIO

Desct'tpcton de la cr¿nta
I)rcscnrr lrrllcscripcirin dc la ctrrnt:r conurl¡lc.

hesentaclon p¡ellntto¡
.\l prcsionar cstc l;otrin, sc prcscnta crr pantalla los tlatos dc l, ¡s pr rducto invcntariablcs ha.sta la lcch¿

hprlmfr
,\l presionr csrc bottin, cl (p( )ftc cs cfl\'iado dircctamcntc a la imprcsora

Listado del Plan de Cuentas
Fcchz. : 29- Jq-97 l0 44 38 PM

Cólfr lc lz Cucrte Dcsaiciór lc la Cuerla

2v6n

535663

r 20001

22566f

1?f,789

J98 98ó

ENSERES DE OFICINA

EQUIPOS DE IMPRETA Y REPRODUCC

EQUTPOS PARAOFICINA

MOBILIARI06 FAERICADOS

MI'E BLES DE USO D@ENTE

PROGRAMAS SOFTWARE Y LICENCIAS

'e. l sPl)t P¡ftru SJt PROT( Ot

I



\lA\( at. Dt t st ARlo ACTIVOS TIJOS E I\\'I\TARIO

Paoouc¡os Deoos oe Ba¿a

Forma de acceso.
Para la cjccucirin dc csta opci(')n sc lo pucdc rc'alizar dc dos [r rmas:

1. Navegando en el Menú de Activos Fijos e lnventario

o I lacer "(-lick" cn la oporin Qrnsulta-s l Rcportcs

¡ I laccr "(lück" cn la r¡pcirin 
-Lisndos 

g,cncralcs dc

¡ I laccr "(.lick" cn la opcirin frixJuct<.rs dados dc liaja

2. Presionando la Tecla ALT y Ia letra Subrayada L, luego presionar la leka Subrayada ( L )y por

último la letra subraya ( P ).

Descripción de Pantalla

EtrE
G A.clivo An¿d.

Cód¡o P¿lc Dc¡c¡re¡ón dol Prod¡cto Sr- I F€cl¡. fadivo d.8áa

¡-tül

ll !0r llnrG il ll [J 24lüis4l0ErEHroR0 oEL EQUTPo

Prcscnlación Prcl¡m¡nrt §alir

Prqs¿Ylleih ForñAb

Descripción de campos

cAqo
lndica cl c, rdi¡,r r dcl actir , , ded, r dc baj:r.

lm¡gen 22 - List¡do de Productos Drdos dr Baja

NUM

P¡giu 5-J9 PRO'I ( ()M

d l{¡cro¡oft Accc¡¡ - lAclñor Prc.t.doil

LISTADO DE ACTIVOS DADO§ DE BAJA

tE?I4L
rT

T]SPOI,



}IA\T]AL DE LST'ARIO ACTIVOS FIJOS E IIVEITARIO

Pd¡tc
lndica cl cridigl dc la partc dcl actirrr dado de baja-

Descrlplón del prcducto
lndice Iellcscnpcirin dcl prr ucto rJ:rdo tlc bail

S¿rl¿ *
Indica cl númcnr rlc scric dcl p«xlucto

Fech,a
Prcscnta la fccha cn quc sc rcaliz<i cl morimient<¡ al dar dc baja cl prrxluctr>.

üothn de Bota
Prcscrrta una pct¡ueia descri¡rcirin dcl por <1ué ñrc dado dc baja cl actirrr.

Presentaclón prellmlnrrr
Al prcsirnar cstc brrt<'rn, sc prcscnta crt paritalla k)s dat()s dc k)s p«)ducto invcntariables hasta la fccha-

Inprlmlr
,,\l prcsionar cstc b()tón, (jl rafx)rtc cs.riliad() dircctamcrtc a la imprcsora

Listado de Activos dados de Baja
29 J¿.or- 97 l0 46 16 PM

N¡.Inve¡ Dcoabcio¡ M ¡¡t¡ tll od cb M.ti,o Fccha

0m788 0m IñPRESORADE TINTA D tsconocrd¡ NuÉvo p&&& t7ñ6n7

§.t¡¿
*

§;

Blnl-''
c^i'
PÉÑ \S

¡tsP()t_ Prgin¡ t-{) PRO1 ( Olt,'.e.



tt\\t .\t. DE t st ARlo a(-Tlvos rtJos f ltvE\]AR|O

AcÍtvos Pnes¡eoos

Forma de ¡cce¡o.
l)ra la ciccuci<in dc cstá ( )pción sc lo puerlc rcalizar dc dos f<¡rmas:

1. Navegando en el Menú de Activos Fijos e lnventario

r I laccr "(-lick" crr la oporin Qrnsulta-s ¡ Rclxrrtcs

o I laccr "(llick" cn la o¡rcrrin 
-Listados 

g,rncr.rlcs cle

o I laccr "(,lick" rn la rryririn Actlvos Prcstados

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada L, luego presionar la letra Subrayada ( L )y por

últ¡mo la letra subraya ( I ).

Descripción de Pantalla

ItrEI{ Ltroroll AccG!! - lAclro¡ Prrstadorl

E Achro apd.

CódEo Prta D c¡si¡axiLddfl!ü¿clc
F.rrr. d. focrE d.

5c¡- I Préti-o Dcto¡¡.E-

:l-l¿rl

UI

I tro: [tlFnESoEA DE flñTA pcrconocd{ Nuevo

0m7&l 004 INFfrESORA D|E TINTA Nt: iGETTEE 30i!6/97 30n7 /37@r@r t1

CESEFCOM SEI

lmprimi¡ §¿llt

PrG!6rt&ii0 Formldb

Descripción ñ campes

cAfSo
Intlica cl cítdi¡'o del acti\'( , prcstrld( )

lmagen 23 - List¡do de Activos Prestrdos

NUM

t sPot P¡igi¡¡ 3{ I PROT( ()1!t

LISTADO DE ACTIVOS PRESTADOS

&?sent.c¡ón Preliminrr

.l I r[-



\t{\t tL Du t st At () ACTIvOS FIJOS f INvE}iTAR¡O

Pat-ac
Indica cl c<idig'o dc la partc guc frrc prcstada.

Descrtpclón del prúucb
In,.lice le dcscnpcirin r.lcl prrxlucto prcstedrr

Serfc #
Indica cl númcro dc scrie dcl pnrducto.

Fecha de pré:stanno
I)rcscnte l:r fcch:r cn quc sc rc:rlizr', cl m(,\ imicÍt() al prcstar el producto.

Fecha de detnlucton
l)rcsrnta la fccha crr quc sc dcrrrhiri cl prcxlucto prcst:rdo.

llbtcoclon
I)rescnta la ubicacirin a h cud cl producto fuc prcstado

Ptzsentaelón ptllmlnst
Al prcsir>nar cstc b()t(ln, sc prcscnta cyl pantalla krs datos de krs produc«r inventadablcs hasta la fcch¿

Ilz1¡lirlrnlr
r\l prcsi<mar cstc botrin, cl re?¡ rnc cs cnviado dircctamcntc a la imprcsora

L isad o de Artivos Preslados

oÉ-¡É. O-i- i- ttE si.t t.5a t.5-
larri cÍsfE(x I caal^t a

!?¡¡ri ctSE¡ao, tcñraia

t \P()t Piti!¡ 5J2 PROT( ()|lf' $ry-.



MA]\L AL DE USI]ARIO A('T¡VOS TIJOS f INVT:N]'ARIO

Acnvos Tnaxsrenoos

Forma de acceso.
Para la cjccuci<in dc csta rlpci<in sc Io pucric realizar de «bs f<rrmas:

1, Navegando en el Menú de Activos Filos e lnventario

o I laccr "(lück" co la opcirin Qonsulta-s l Rclxrncs

o I laccr "(llick" cn la opc'irin Listados gncrales de

o Ilaccr "(.lick" cn la opcirin Áctiyos 'l'ransfcridos

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada L, luego pres¡onar la letra Subrayada ( L )y por

último la letra subraya (V )

Descripción de Pantalla
IEEd NEro¡oll Acce¡r . lAclrvo¡ P¡ertado!l

3 gd'* Awdo

Erirl¡o Pctc Da¡c¡ircih dcl Prodrrto Sr¡l F.ch.

-ldlxl
:

u!
CESEECOM SECRE

SOOEGA BODEGA t
CESEECOM SECHE

I 003 INPRESOBA DE IINIA 0escdrctda N,.Évo 3ME/g7
0rt4353 000 LA}¡ PARAS ATU ]8LE ENIRAI

1.1 000 CO MPTJIADOB CÜM PAO PF E SAF IO -h /1J3867§ 30/07^7

Sescnlad6n Prellmlnar !mprlm¡r §El¡l

Pr?tcr*ei]ñ Fdfir¡ario NUM

fmagtn 24 - L¡strdo de Activos Transferidos

Descripción de campos

Códtgo
lntlic:r cl ci,di$ , dcl rrctir',, transfi'rido

Pqr-t
Inüca cl cridigr dc Lr partc dcl actirr> transfcrido

IsP()t_ Pisinr 5-{3 Pl{()l-( ott

LISTADO DE ACTIVOS TRANSFERIDOS

rl-



llA\t aI_ D[: r. sr. ,\Rto A(-nvos t'tJos f INvENTARIo

Dcscñpcbn del pdttcto
Inllica la rlcscnpcirin rlcl protlucto trrlsfc¡idr r

S¿rl€ #
lntlicn cl nur¡lcr, , ,.le sc¡ic rlcl l¡r uctr ¡.

Fecho
Prcsrtta la fccha ct ,.¡uc sc rcaliztj cl ¡noli¡nirlto al transfcrir cl product,r

llfi.coclón
I)rcsctta la ubicacirir a la cu: cl irctilo fuc tra¡lsferi¡.],,.

Presentaclón prellran,lnar
Al prcsi<xrr cstc botrin, sc prcscttir c'rr f):ultalla k)s datt,s rlc l,rs prt ucto inr c:rtariables hrrstrr l¡ fcch¡-

Inpñnfr
.\l prcsir,nar cstc bot<in, el rc¡ rrtc cs r"rvi¡,,It, tlirccnrnr:rts '.1 la inlprcs(rr¡

L ilad o de Activos T ranleridos

EOae É!ae (Ixm¡

LSFOT. P¡dn¡ s{{ PROT( O



\lA\l .1t. Du t s( ARto ACTIVOS T-IJOS I] IITV¡:NI'ARIO

UBtcActoNEs DE Acrtvos

Forma de acceSo.
l)ara la ciccucirin dc csta r¡pc'itin sc lo pucrJc rcalizar de dos lormas:

1. Navegando en el Menú de Activos Fi¡os e lnventario

¡ IIaccr "(-lick" cn la opcitin Qonsultas v Rclxrncs

¡ IIaccr "(llick" cn la opci<in l¡stados gcnccücs dc

r I Iacer "(]lick" cn la opcirin lbicac'i<¡nes de Acti\1)s

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada L, luego presionar la letra Subrayada ( L ) y por

último la letra subraya ( U ),

Descripción de Pantalla
t@E- Llcro¡oll Accc¡¡ - llt¡tdo de Ubrc.cEri€¡l

G e.ñ,ro Awdr .IJ- ldl

Có<t¡o do Ubb*Ín Ut¡icclin Cordclo

¿. BE¿ L*ordcrm C0RRE00R 0E ENTBA0A

m03 CESEBMM SECFEIAFIA

r1 I¿

Pra Alá SÉcr6l.r€ SECFETAFIA P80fC0M

Ec6cntación Pr¿liminar lmpr¡m¡r

Prcr.rl{iól Forrr.¿.rb

Descrlpclón de campos

C6lgo de Ílñcaclón
Indic;r cl c, rdigr r tlc l¿ ubicacir'rn

lmagen 25 - l,¡stado de I birariones de,\ctivos

MA\IJ ÑUM

l:sP()t. Pidru 5{5 PRO] ( O\t

LISTADO DE UBICACIONES

t s"ri'-l



\I.\\t rt I)t. I sl ,\Rl() a(-TM!i rIJOli ¡: tNV}]N't ALtO

tlÚ/,coclón completa
l)rcscrltrt cl l(,iI)brc dc ll ubicaci,iu.

h.esentaclon ¡»ellmlnor
,\l prcsir xrirr cstc botrin, sc prcsenta ct ¡rantalla k,s,.latos ,.lc h¡s ¡rlr<lucto inlortariablcs ha.sur l¡r fccha"

Ilz¡¡lrtmtr
,'\l prcsiortar ustc botrifl, cl rclx rrtc cs t:rr.iar]t, directalrcrltu ir la itr)prcsora

Listado de lJbicaciones de Activos
l'ccl¿: 29-in-97 ?9- Jtn- 97

Críd ir rte Ulic:cin Dceqtcün lc l¡ III ir:eció¡

cm3

0m7

0m8

0ml

at ctpañI, §EaptT apr a

Pta AIlaC oo¡d¡n¡clm COORDINACION OENERAL

Pt! AU¡ Sc(t.t!¡¡r SECRETAR¡A PROTCOM

Pt! Bqrq Laborltoío¡ CORREDOR DE ENTRADA

FSP(}I Pirhr 5-.46 Px0T6¡ü4,



A(I¡VOS T-IJOsJ E INVf NTARIO

lxorces Y Facrones oe Coaneccñx

Forma de acceso.
l'ara Ia cjccuci<ln dc csta ()pci(in sc Io pucdc rcalizar dc d<¡s f<>rmas:

1. Navegando en el Menú de Activos Fijos e lnventario

o I Iaccr "(lück" cn la opcirin Qrnsultas y Rclxrncs

¡ I lacer "(.lick" en la rpción listar.los ¡pncralcs dc

o I Iaccr "(-lick" en la opcitin Indiccs t Eac«rres de Corrctcitin

2. Presionando la Tecla ALT y Ia letra Subrayada L, luego presionar la letra Subrayada ( L )y por

últ¡mo la letra subraya ( F ).

Descripción de Pantalla
EEEd l¡lrcro¡oll Accc¡¡ - llBt ttll¡_ltlDtutSl

E A¡crwo a*¿o ldlxl
I

-TEt 01 Nov S0

lft- 01.llo¿.9'l I 38tm lT+'Er-- XlJr.¡n.91

li-F l-rs-3 o-- [lñnc^.r-- | 2$m | ü1J',91

Fc- 01.Nor.93 | 1m.m tllJL¡-92 30.Jun.33

l-06- I r.831 0 0l+lor-S1 [ 52.m 0r Jú93 alJun.34

I urÉ r14570 0l.Nor-95 I lA m t ¡rrüEa | . 'luñ l5
rnn.z 18m 0l'rua95 SGJun 96

Rescnlrdón Prcllmlnrr lmprlmlr §alir

Picr¿d<ih FqmJ¿io I xlffl ¡Ul¡

Imagcn 2ó - List¡do dr los índiccs y f¡ctores de Corrrcción

Descripción de campoe

Códlgo Corrcceúón
lnllic.r cl c,irlg' r rlcl f:rc¡ 'r rk c,,tTccc¡ln

Indlce GraL dc preclos
Inrlice el índicc ¡¡n<'r:ri rk'prccios.

TSPOI, PiIiM 5-¡7 PRO] ( Ou

}IA!i1JAI, DI LST]AR¡O

códco I l.!óc.6r.l I f.cñ. I Pqcr.itrÉ I l.*:p do I Fhdd I

Cqrern I dcft¡-¡ | E¡i¡ilh I Cq¡o¡Co | ffi I Pübdo i

I NDIGES Y FACTORES DE CORRECION

l3GJun.92



MA\LAL t}f LSL ARIO ACTIVOS T'IJOS E INVENTARIO

Fecha Em;lslón
I)rescrttir l:r fccltir dc crnisi,in t]cl frrct,,r dc c,,rrcccr,ltt

Porcentale Corecc'lón
I)rcsc'rrtrr cl lrorcL'frtilj( ,.lc corrcccir',rr c, ,rrespr rtttlicrtte r ltcl., ,r

Inlclo de perlodo
Inrlica cl irricit¡ dcl pcrí,,J,, ,.1uc cubrc cl factr¡r,.lc c,,rrccci,itr.

FÍ;n del perlodo
lrrtlicl cl ñn clcl pctí, rrl. ..1uc cubrc cl fact, ,r ,.lc c,,rrcccil,rl.

E, -sentactonptzllmlnar
Ál prcsionar cstc botrin, se prcsc:rLa cn pantalla los tlatos rlc los ¡rrrxluctr¡ invc'ntariablcs ha-sta Ll fcch¿

Inprlmb
/\l prcsi(,rriu estc botrin, el rqrortc cs enviarl¡ dircctarnc'tte a la imprcsora

LISTADO DE INDICES Y FACTORES DE CORR-E,CCIÓN

f @h. | 29- úh-n 29.Jw-97

Cóltr hlice GnL Fcth¡ Eris. 96 C¡r¡teiir lni.ir Ptrl¡l¡ Fi¡r Pctbtlo

001

002

003

004

00J

00ó

00?

2,98ó 0

438',3 0

73s30

9J(B,O

l r.831.0

| 4,457 0

1ó,987.0

01-Nov-90

0l-Nov-91

0l.Nov-92

0l-Nov.93

0l-Nov-94

0l-Nov-9 5

01-Nov-9ó

3 84.00 +{¡

2 30.00

10r .00 +,tr

52.ú )n

22@ )t

1E.m tt

0l-En+91

0l- Jul-9 I

0l- ruLg 2

0l- Jul-g3

0l-Jul-9¿l

0 t-Jd-gJ

3GJwr9l

3GJw»92

3OJ¡¡¡r93

3GJr¡¡» 94

3GJt¡¡r9J

3OJr¡»9ó

ESP()l_ Pt{E s--lri PROTC(»a

I





CAPITI.]LO

Menú Procesos
Especiales

I,ll menú dc proccsos cspcciale s lc pcrmitc al usuario cl
rcavalúo tócnico . [a corrccci<in monctaria v la dcprcciaci<in anual r'

acumulada tle t<¡dos los ,\ctivr¡s r¡uc mrntre nc reg'istrados v activt¡s.



MA:{T]AL DE USUARIO ACTIVOS T'IJOS I: ITVENTARIO

Forrna deAcceso
o \fcdilntc la puls¡ci,in clc l:s tccla^s: .\1.'[ l'

. \atciimdo a trrlós dc krs mcnúcs tlcl sistcma

l. I I¡ccr "( -hck" cn h ( )¡ci<in lrocesos Especiales

Descripdon de Pantalla

¡-l ttrrcr*r*nu §.onsta y Begorter

G E
Mlscelircos §rda

BeOYdio T écrico de ActtYos fp§
Cmeccih Mrrtaia dc Adir/6 Fio
Qaraciri:n fuual da Aaivor Fi¡

A ,a t

lmageo I - Ilcnú Procesos Especiales

Reauatúo rÉc¿tco DE acrtvos FtJos

lista opci<in pcrmitc cl Rcalalúo técnico de k,s acti\'()s fijos dcl l'R()'l'(-()Nf, cula fccha dc Ad<¡usicitin
scA mcrr()r al 1 dc cncro dc 1991, basá¡dosc cn cl g'rado dc conscn acir'rn tlrr quc sc cncucntrcn lr¡s

mismos, cl cual cs dcterminado por tura (irmisirin intcS'rada rlc pcn*rnas sclcccitnatlas por la Ii,Sl)()1,.

Connecctó¡t frroNETARta DE acrrvos FtJos
I'ista opcirin pcrmitc la ct>rrccc'i<in mr¡nct¡ria de los acdu¡s fijos dcl I)R()'l(.()Nf, ba-sándosc cn cl índice

dc l)re',cios al Oonsumidor quc nos p«r¡xrrciona cl I'lstado cada novictnbrc dcl año crl curs().

Depaecuctó¡t aNatAL DE Acfitvos Fuos
llsta opcion pcrmitc rcgistrar el dcsg.r.stc qur: sul-rrn krs bic"ncs por cl rr.rnscurr'ir del ticrnpo v cl u-so, a hnd
dc carlrt rrñ, r, r'dores quc sc van rcst;md( ) r.lc su c,,st,, originJ t' se r-a lcumullnd,r hmtl cubrir por
oomplet( ) todo cl va.lor dcl .\ctivo, pr uciindosc finalmcntc la bail dcl .,\ctirr,.

b

I l{icro¡olt Accest - llngreso al Sisteml

Iroce;os E:peoabs

G

P¡*iD¡ 6- I PROr'( O\tA.
É,('§))\*v;u

fsPol-



MA)¡t Al, lr l: trsltARto ACTIVOS FIJOS E I\VEN-fARIO

Reamlúo tecn¡co de Activc F¡¡o6.

)crmiúr rcavaluar k¡s actirrrs 6jos, ba-sánd,rsc cn cl ¡yado dc conscn acirin cr quc scolJtTtvo.
cucrttrcrl los mismos.

Fonna DE AccEso.
l)ar:r Ia ciccucirin clc cstn ,,pci in sc L r pucdc re:rlizirr dc d, rs fi rn¡es:

'1 . Navegando en el Menú de Act¡vos Fijos e lnventario

o lleccr "(llick" cn la opcirin lrrrcsos l,.spccialcs

o I Iaccr "(]lick" rn Ia opcirin Rc.4r'alúo 'l'i'cnico dc .,\ctirrrs lrijos

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada P, luego presronar la letra Subrayada (A )

Descapctóx oE PaNTALLA

El érdiYo A¡,,Jd.

Prodücto SolB Cc¡lo 0 Er¿do

- ltl:J
:_

a Licro¡orl Acce.¡ lActivor po B"óválrr¿.|

trttl t I1 oLDI I I |C0MPUraDoB SX 0r /05/s 5/3 750_m 1

m]] t2 0L0r 23 IBE6UL¡¡08 01/6/$
I

s/t.m_m
ftrrr3 oLD|2 luPs 1 LuEr ñwo, rb ha ldo (püado

2 LLEo uardo. rE r¿pdado rgalic&rürsra
3 Fr.¡wu n& o ¡su bgr. rcpa¡do
1 Xuy r¡r¿do. d6lÉ]iE¡o. lÍExrc r.pd*

I

Bcrvrlurr §al¡r

NL V

Deecripción de campos

Cú$o det lrunúarlo
I')stc campo es inrlica el ctidr¡4r rls invcntilrio rusig'natl,, ;rl pl uc«r con cl qut sc tlesca tral>ljr cn cl
mrn¡enimicntr¡ de p« rducros-

fsPot. Piriu G2 PROT( Otlt

ACTI\f§S FOR REAVALUAR

I- I,

Gú d. cqErc¡h d.lA.rivo I

lmegen 2 - Reav¡lúo técnico de los ¡ctivos fijos



MA\1]AL DE LSLARIO ACTIvOS FIJOS T IIVfYTAR¡O

cdlsodclboúrcb
I'lstc crm¡xr dcbc c()ntLrier cl cridigr dcl prrxlucto r¡uc scá rcavaluatlr

Dcscrlplon
l,)stc campo contirnc la dcscripci ,n dcl prrxluct<, quc scr:i rca\aluadr,.

Me
l'lste campo indica la scric asrgnada al p«xlucto.

Fecha dc Adqtá.slclón
I'istc cam¡xr indica cuandr¡ cl p«rducto fuc ldquirido com() acti\1, fii( ,

Casto Origrtt?4,l
I,)ste cam¡xr indica cl c(,st() r>riginal dcl pn xluct() , c()n cl quc fuc dcfrnido.

C;tzdo
l,)stc campo imlica el grario dc cr¡nsen'aci<in quc t(íga cl pnxluc«>. Para sclecci<.¡nar un grado ba-sta dar

click cn cl combo de grados y cscoL,cr uno. lrrs grados rcgstr¿d()s cn cl comb<¡ sr>n 6jos ¡xrr hr quc no
prxlrÁn scr altcrados.

Botón Reantahtar
,\l prcsionar cstc botón, cl prrrcso dc Rcevalúr, sc iniciará prcscntado cl sr¡nricntc mcrtsa¡c

Se procadcrá ! rclvaluar 6010 a aquellos
Af,livos prescnles en h l¡sta, crryo gtado
dc conscrvación ha eido ingresado.
üOesea conünuar con el proceso?

No

lmsgen 3 - ltcnsajc de confirmeción para reevalu¡r

Si sc cscogc t¡uc Sl, sc pr<rcdc al cfculo dc krs nucrrrs tahrrcs para todos a<¡ucll<>s r\ctirrrs adr¡uiridos
ha-sta cl año 199{), dcpendiendo dcl grado dc crnscn:rcirin cyr quc sc cncucÍtrcyr. Si sc csco$ti quc no,
simplrrncntc no sc pnrcede a ningmn cácult¡. Una vcz tcrminarl<¡ cl pnrccso, apiuccc la siguiL'ntc vcfltana:

Dcsea vcr los resultados obtenidos ?

§í

lorgcn 4 - Mensrjc dc rtsult¡do dcl rc¡vdúo

Si sc csco¡¡c quc S[, sc nos mostraá una píurtalla c()n los rcsultados obtcnidos dcl pr<rccso.

"\\1

"\v

Fealizar proceso ? I

§Í

Beavalúo de P¡oductos I

ESPOt. P¡sin¡ 6-.3 PROTCO\I

t-|r"___ll-l

@



IIA\LAL DT: T]ST]ARIO ACl tVOS FTJOS E llrv¡].\TARtO

=lai¡lq
[H A¡E+¡vo alr¡.

Coógo

l-ro-;E-f-i¡E- c0

:J
:_

-lrl

t Bc¡v. Isi¡r r 
I

l---i3-
l---t3-
l.-T5_
f-=
I-ld-

0

0

vt
I'l

T

TtU

Irc. I

c0sxA¡CO

)cñ1

IU

UN0AD

t

t--6-rttrE-
]FIn€6úETEiiu-t=oi"_.E-

UP5[€-ini-[fi5,c€5--

t-

I
I
t
t

D

M PAO

i.l I

§.1¡tlmprlm¡.F.scnlrdón Pr¿llm¡n

Rc¡.irBjñ Forn'La.rb rco

lmsgert 5 - Resul¡¡do dcl proteso de reavalúo.

PROTCO}IPirinr 6{ESPOI,

LISTADO DE ACTIVOS REAVALUADOS



ITANLAL t 1: llsUARfO A(f¡VOS fIJOS E INVENTARIO

Gorreccfár monetaria de Actitrcs F¡ios.

Fonn¡ DE accEso.
l):rn la cicctrcirin r.lc csta opcir'rn sc kr pucdc rcdiza¡ dc dos fi lrm:¡-s:

1. Navegando en el Menú de Activos Fijos e lnventario

¡ I {accr "( llick" cn la ,rpci 'rn lrrrcs,rs l'lspt',cieles

¡ llaccr "(lück" cn la opcir'rn Qorrecci<in lMr»rct¡-ria dc ,\ctir-<,s liijos

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada P, luego presionar la letra Subrayada (C )

Descapctó¡t oE PaN¡ALLA

La Catzcciijn Masb¡b as pata Nos
Acdws Afiultüa apat*& I'991,

cnps cútu üigbrabs q@nfut cozagilInt
dl S l/12/95. Lugo c debpt@rab
dtpnd--,,iq de bs n¡tuiruis. De 1996 en

a&tdt E sc dgrE el rúrftr-- prwo:
conec ciót\ b* go kt re ciactórl

Aceptar Cancelar

lmsgen 6 - Pcríodo a corregir

Descripción de campos

Aeptat
Al prcsionrr cstc bottir¡ cl proccso dc ct¡rrcccirin prcscntarí la si¡¡uicntc pantalla con la lista dc krs actilt,s
r¡rc scrán ajustados m(xt'tari.rmc'ntc.

I;SPOL P¡sin¡ 6-5 PROr( O\f

_I,crmiúrrca]iza¡clajustcmt,nctaritlrlecldaactirrlfijtl'b¿sándllsccnclíndiccdcolJCttYo.---------------- ()rrcccl()n <¡uc nos pr<rporciona cl [']stad() para cada scmcstrc transcurrid().

Correcclln l{onetari. de Actiyos F¡ao¡ tt
Monetaria



MA:it]AL DE USUARIO A(-TIVOS TIJOS f INVENTARIO

EtrEIall icro¡oft Acc..¡ - llirl¿do d. .ctivor a co|rGri, por oircra vc¿l

E é¡divo Artd.

Cód. lnv. I

!
:

tdl

De¡c¡pc¡¡t dd ftodrcro s.ra I I rc{ll. Adq I C6lo 0riird I Co*o lcrue

frr-f, tri,r-inr ': l{5 lrl-lf 'r./: 145 üI

Pc¡Ért6.lñ FornlnE

ImagenT -.{ctivos I corrrgir

Cotrcglt
Al presionar cste botón, cl proccso de coÍección cmpieza a aiu-star monetariarncrte la lista de L>s aoirrrs
accptarlos. Una vez tcrminado cl pnrcest>, aparccc la sig.rientc lentana:

I Dcgca vcr los rcsullados obtenidos ?

No

lm¡gen t - Menseje del result¡do de Correcció¡r ltonetaris

Si sc cscogc quc SI, sc nos mostrará una pantrüa con hrs rcsultad<¡s obtcnidos dcl pnrccso. l;,sta panLdla
cs la misma mostrarla cn el mcnú dc (i¡nsulta-s i' Rcpr:rtcs, opcirin dc listadr ¡ dc r\ctirrrs corrc'gidos.

Co¡¡ección de Activos I

.-r I

ESPOL PÁs¡lu 6-6 PI'OTCO\I

Jc0MtuTAD0B

ACTIVOS POR CORREGIR

fc"""sr- I §"t¡t
I



IIIA\LA1. DT: TJST]ARIO ACTIVOS FIJOS f INVEITAR¡O

Depreciacion de Actitrcs Ft¡oe

_l)crmirrrrc..iz:trlrdcprcci;rci.lndccad¡lrctirrl6jtlptlrrnctlr.,dcunchcquc.clcuellro!J!ftvo.

mismo pcriodo.

Fonne oE AccEso.
I)ara la cjccucirin de cst:r opcirin sc lo puctlc rcalizar dc dos frrrmas:

'1 , Navegando en el Menú de Activos Fijos e lnventario

o I Ieccr "(llick" erl la opcirin frcrcs.s Iispccialcs

o Ilaccr "(.lick" rn la o¡r'i<in Dcprt'cracirin de ,\ctirr>s liijos

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada P, luego pres¡onar la letra Subrayada ( D )

Descanc tótt DE PANTALLA

La Dqtwieión es apücafua toús
qtellos Lietes que e drraqtfr@t

¡voababs (si lacha & dqvisicióa es

menor a 7991) o biet rye hallot sido
coltzgiús hostz el 3111211995.

Ac¿pt.r Qanc¿l¿¡

Im¡gen9 - Periodo a depreciar

Descripción de campos

Aceptar
Al presiornr este lxrtirn, cl prrrccso de dcprcciaci<in prescntará la sig,uicnte pantalla con la lista dc krs
actirrrs «1uc scrán dcTrrcriados.

I:SPOL Pilin¡ 6.7 PROI ( O\t

llor¡ec

@



\t^\t .\t. I)u t 5t \Rto A(- VO!i r-rJOS D I\VEiYI ARIO

EtrEI l{ic¡osdl Accer¡ - llirtado de Activo: por depreciar ptinera vezl

G Arctivo Alt¡d.

Có¿ lrr. I

:llrl

D..ctpciiñ dd Producto Sa¡ I Fcch. Ad+ Eodo OriirC I Corlo AGtuC v. ü¡

TrTf56- COMPUTADOF f]arE- s/2.3.{5.m0 5/3.56¿.100 Tir"

ft..!rt6cii Forr¡ArD MAYÚ NUiI

lmagen l0 - Act¡ros I depreciar

h?¡ec[ar
,\l prcsionar cstc b()t(in, cl proccso tlc dcprcciacirin cmpieza a dcpreciar la lista dc h¡s actirrrs accptados.
Una vcz tcrminado cl proccso, aparccc la siguieritc vcntana:

Dcsca vcr los rcsuhados obtenidos ?

Si sc cscr,lp t¡uc SI, sc nos mostrará una panta.lla con l¡rs rcsultados obtcnidos dcl prrrccso. Iista pantalla
es la misma mostrada cn cl mcnú dc (¡rnsulta-s v l{cponcs, o¡rir'rn dc listarb dc ,\ctirrrs l)cpreciar.krs.

"\

Deprec¡ación de Aclivos r

.Sí

1SPOI Piain¡ 6{ PR() I( O\t

ACTIVOS POR DEPREGIAR

I

t D"P"*i'- §¡llr I

l-- N;__lt-l

Im¡geo I I - llensaje del resultado da lr Deprecieción anual.

@





C,qPrIILO

Menú Misceláneos

l'll mcnú misceláneos lc pcrmitc al usuario reg'istrar cualquicr
m()vimicnt() dc kls activos fijos c invcntarios quc p()scc
PR( )'l'(i( )\f , pcrmite gcncrar k¡s factr>rcs dc corrccción cn basc al

indicc dc prccios al consumidor v adici<>nalmentc dar
mantcnimicnto a los usuarios dcl sistcma.



MA\L AL DT] LSt'ARIO ACTIVOS TIJO§ E I§VI,NTAR¡O

Forrna deAcceso
. \fcdixntc lrr puls;rci<in dc lrrs tcclus: .\l.l l)

. Nar.clnndi,,r trir\'ós (lc los mcnúcs tlel sistcmrr

l. I lrccr "(.lick" ur h ( )pcrrin !¿!isceláneos

Descripc¡on de Pantal¡a

§ Hrraüuro lohsfsy B@b6 Fcao¡ E¡pa¡lc¡ A$¡r

^
,l 6 t tr & lov¡rcrro¡ deAaivo F*r

MorñÉfoú dc lrwq*rio
Qasrón & lecbcr dc cotuiin
lorc dd Sirkna

Im¡gen I - Mtnú Miscelíneos

towntextos DE Ac¡tvos FtJos
Irst;r opcirin pcrmitc rc$strar los rnt¡r'imic¡tr rs dc los lctirr rs ñ]os com,,:

o (-ambir ¡ dc ubicacirin

o 'l'r:rnsfcrcncil

o l)ri'stam<r

o lJ;ri;r dcl .\ctirrr

frf ow n u n ¡o s DE I NvE NTAR t o
I,-stl opcirin pcmitc rc1¡rstft cl m<¡r'imicnk¡ dc Lrs inrcntlrir¡s quc p()scc I'lt(II(-()\f

Gcxeaectó¡t oE Log FAcroREs DE coRREcctóH
lista opci<in genera los factores de c<¡rreccirin monctaria dqrcndrcndo dc los índiccs dc precios al

consumid<¡r csrablecidos ¡xrr cl cstadc> cada no¡'icmbrc.

Usunarcs oet Stsrena
lrstrr opcirin pcrmitc ,.ler rniurtcnimicrllo n los t¡surrrir ¡s clcl sisrcml.

a lÍcrotolt Acc.¡s . flnqrc¡o al Sr¡la¡al

o

ESPOL P¡*tnr 7 -l PROT('OM

f ' ..-

@



\IA\( {L DE LSt ,IRIO ACIIVOS ¡'IJOS E IN}'E:ITARIO

lVlovimientos de Actir¡os F¡ios"

_l)crmitirrc$strerklsmrl¡'imien«lsclccadaactirrlfijrrr.¡ucp<lsccl)l{()"l,(]()i\f.l.]s«lso!J!TtYO.

baja tlel acttrr

Foane oE accEgo.
l'ara la ejccucirin dc csta opcirin sc lo pucdc rcalizar dc dr¡s frrrmas:

1. Navegando en el Menú de Activos Fijos e lnventario

o Ilaccr "(ilick" cn la o¡rci<in ldisccláncos

o I laccr "(.lick" cn Ia r>pcirin llovimicntos dc .\ctirrrs liijos

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada M, luego presionar Ia letra Subrayada ( M )

Descnnctóu DE PANTALLA

E A¡d¡vo Ara¡d. lEla

06.crircitr d.¡ A.r¡¿o I

75:

.(.-

Hor'.rEóñ f olln]lrú

lmsger 2 - llovimientos dc un acaivo lijo

Doecrlpción de campos

b. Irupntatlo
[istc cam¡xr indica cl c< xligr r dc invcnuuio ir.si¡merJo al prrxJucto con cl r¡uc sc dcsca trabaiar. l)cbc ser
ingrcsado para pr cr continu:rr con h transecci,in.

ItrEi r.rordt Ac.'t. . ll.or-crrl'' dG Acln or F¡ro.l

§rllr

LSP()t Pirh¡ 7 -2 PROI ( Olf

ffi OVll¡lf Etf LQ§,D§,AGf,llifl tr§

Eu¡c¡r I

I

'¡

#,.-

@



\,IA\t AL Df LST ARIO ACTIVOS T'IJOS }: I\\ E:ITARIO

No. kÍt,
Iistc campo c<mticnc el cíxJigr dc la panc o scric c¡uc sc dcsea mr¡r'cr. Si nr> conticnc pancs ba.sta dar
< I'lN'l't':R> o <'l'i\B> para saltar estc cam¡xr.

Buscqt
Al prcsionar csrc bot<in, cl pnrcso valida la cxstcncia dcl producto con el Númcn¡ de Inlcntarir¡
cspccificadt> r'con cl N úmero dc I'anc (fcric) para prcscntar la dcscripci(;n dcl actirr>

Si los da«rs h:rr sido ing'rcsadr>s c()Í!'ctam.ntc ¡ cl activo cstá rc$strado, la pantalla prescfltará l()s

üfcrcntcs tipos dc movimicnt()s quc sc pr rán rcalizar.

GI &di"o An/d. trlx]

gu6crr

oc¡crbcii. d.l Actrvo

J coMPAA

I tfEa (F rovsro

1,+-

Picarráa¡óñ FdñldE

lmagcri 3 - Opciones para el llorimiento dc un eclivo

Desalplón dcl actcln
l'istc campo conticnc la dcscripor'rn dcl pr<xJucto quc scrá morido. l,]stá ordcnado dc la srgricntc mancra:

l)cscnpcirln - Nlarca - N{cdckr - l';structura - No. dc scrie

Canblo dc l,rblaaetán
Ilta opcirin rcprescnta cl cambir¡ dc ubicaci<in acrual dc un acdvo, dcntro de la misma unidad acadi'rnica

PRO{(,{)lr{, así c()m() tambi¿ri cl cambir¡ tlc (lusttxlir¡.

AI accionar esta opci<in sc prcserrtan krs siguicrtcs campos:

EAEtrll¡c¡orofl Accc¡¡ -lt{ovDcoro¡ d. Achyot t|o¡l

§rl¡r

TSPOL P¡sin¡ 7 -J IÚT(.OII

MOVIMIENTOS DE ACTIVOS

xo. tavarair 
I

I

t_ Tr¡ar**rc¡¿ I

r P¡¿aro I

c s¡i¡ d.l activo I



}IA\t]AL DE LSI.]ARIO A(-TIVOS FIJO:i E ITVINIARIO

EtrEa Lrcrorort Acc.r! - lxoúatcr o¡ dc Aclrro¡ t¡torl

Grabrr §!llr

!

Gl A¡divo ar.Jd. ld l.!!

r--ñ_t---
D.tcriEih dd Acnvo

IcoMPUTADoH
Pfl E SAFIO

I t@a o ror,tüo

l¡ cdñ d. ub-Gttr

Curlo<¡o Act¡/.|:

l- Pr&t-"

a 8.a. ó!a A"rir" f.ch. d. b Irólü.rE¡ d¡¡ Aclrvo: I T--.ffi

Betái.od1 FdÍr¡dÉ

lm¡gcn ¡ - C¡mbio dc ubic¡cióo de un ¡ctivo

llblcaclón acütal
I')stc campo indica Ia ubicacirin acturl dcl pr()duct() quc scrá m(x'ido.

Nt¡a,ua llblcaclón
li,stc cam¡x r (?rcscrit:l la nucla ubicacir'rn dcl pnxlucto. I)ara clcg,ir la nueva ubicaci<in sc dcbc dar click
sobrc cl botrin dc dcsplicguc dcl combo, sc prcsc'ntará la lista con tr ru las ubicacioncs rc'¡4stradas.

Cttstodt, dclita,l
I')stc campo indica cl custt ir¡ o ceucir:nado acrual del p«)ducto quc scrá movido

IÍtpro Ctttstpd'lo
I.)stc c'ampo rcprcscnta cl nucro cust<¡üo dcl producto. l)ara clcgir al nucvo custcxlir¡ sc dcbc dar cück
sobre cl b<¡t<in dc desphegrrc del combo, se prcscntaná la üsta con «rda.s las pcrs()nas rc¡$tradas con la

caraocrís tica dc (lustodio.

Fcc|ta dc la tatuJcrarcla dcl octloo
I'lste cárnpo presenta la fecha crr h cual cl acdv<¡ cstá sicndo morido. Por omisi<in aparccc la fc.cha dcl
sisterna, pcro puedc scr rn< ificada de acucrdo a la fccha rcal dcl mr ¡r-imicn«r.

TransJercncla
l',sta opción re?rcscrrta Ia transfcrcncia tlc un actirrr, desdc la unidad acadirruca PR()'lf,ONf a cualqücr
otra unidad sin retomo, «lejando dc scr panc dc la connbilidad de l<¡s activos dc PR()I'(l()Nf.

Al accionar csta opc'ión se prcscrrtan krs siguicntcs cam¡xls:

TSPOL Pitln¡ 7 { PRO',tCOrll

l---E*;-_]
I

I I

f- tr¡rA¡¡x¡ I

MOVIMIENTOS DE ACTIVOS



MA\t AL DE LSt ARIO ACIIVOS rIJOS E lr-vEt'I ARIO

xtEl, I{ic¡o¡olt Accc¡s lHovi¡ienlo¡ de Activor Fiiotl

G A¡di',.o Awda

No. lnva*¡i¡: r 23456

COMPUTADOB

l{o. Pa¡tc: m0

Do¡c¡bció¡ dd É'c{iYo

CoMPA0 
I

PFESABIO

fluscar

lrl¡

G¡abar §alir

I tDa! ¡L iarytGto
Ub¡c*riñ Actu.t

Nl¡cvo Uti¡ciin:

li f l-tJcr"r*ia

c hú¡l¡p

rB dd ActiYo
Fcclra dc la T¡¿¡l¿¡o¡¡cia dd Actiro.

P¡e¡er*rcÉn Fqm.¡l¿io NUM

lmrgen 5 - Trsnsfcrencis de ur activo

llücrrclón achnl
I',stc crmpo indrca la ubicacitin actual del prr duct() que scrá m()\'id()

Nua¡a llblcaclón
l')stc campo rL?rcscnta la nucr-a ubicacirin dcl prrxlucto. Pan clc¡,ir la nucla ubicacirin sc dcbe dar click
sobrc cl botrin dc dcsplicguc dcl combo, sc prcscnt¿ri la lista con «rdas Im ubicacioncs rcdstr as.

Icchd dc b üansJerencia del actün
Ilstc cam¡xr prcscnta lx fccha cn la cud cl acti¡rr cstá si.nd() mr¡¡'idr¡. I)r¡r omisir'rn aparccc le fccha dcl
sistcm4 pcnr pucclc scr modi[ictrda dc xcucrd() a h fccha rcal del mor imicnt, r.

N.sta¡w
I'ista opción indica el préstamo de un acdvo, dcsde la unidad ¡cad¿ynica PR()'I'(I)N{ a cual«¡uicr otra
unidad o persona-

Al accir¡nar csta opci<in sc prcscntan los siguiertcs campos:

!

ESPOL P¡ifln¡ 7 -¡ PRO] ( Olt

I

MOVIMIENTOS DE ACTIVOS

I

r cübb d. uticsún I

I

,A\
@



\TA\T AI, DE I- 5t. ARIO A(-IlvOS FIJoS u lNVE.\-TARIO

EE¡EI Micro¡olt Accc¡¡ llloviniento¡ dc Activo¡ Fiiorl

[§ ¿rctivo lysd¿ lal¡

t 123456

COMPUfADOB

o. Pa¡le 0Jul Quscar

D¿¡c¡irión dd Acrivo

CO MPAQ PB E SABIO Metdrca

§alirQ;abar

I tpara tta EovrErro
ljbrc&ién Actu.t

(- Cabb d. Utic¿cín]

C T¡¿¡lc¡c¡rca¡ I
Curtod¡o Actíal

/i P¡é¡¡p

aB dd Aclrvo
fcch. d! la IrdirrorerEÉ d.{ Aclrvo:

Fo.Jlá de FetorrE

f,*ubrdo tñr

lmagen 6 - Prést8mo dc un sctivo

Ublecl&tacaal
I')stc campo indica la ubicacií¡n acnra.l del pnxlucto r¡ue seá morido.

¡&snltbtcoclán
I')stc campo rcprescnta la nucra ubicaci<in dcl pr«xJucto. Para clc¡$r la nucva ubicaci<in sc dcbc dar click
sobre cl botrin dc despüc'gue del combo, sc prcscritará la lista con toda^s la-s ubicacioncs rcgistrada"s.

Cti6todlo acüml
I'istc campo indica cl custodio o caucionad<¡ acnr.r.l dcl produc«r,.1uc' scrá mr¡r-ido.

Ilttg¡to Cttstdlo
l'istc cam¡xr rc?rcscrita cl nuclc¡ custr>&r dcl pr<xlucto. l)ara clcgir al nucvo cr.r-st()dio sc dcbc dar click
sol¡rc cl brx<in dc desplicgue del combo, sc prcsentará la lista con todas las pcrs()nas rc$stradas con la
caractcrís tica dc (-ustodio.

Fccha dc la ta nstcracla del acthto
l')stc cempo prcscrita la fccha cn la cua.l cl activo cstá sicndo mr>rido. I)<¡r r>misi<in aparccc la fecha dcl
sistema, pcrr> pucdc scr modificada dc acucrdo a la fccha rcal dcl mr¡rimicntr¡.

?echa, da Rct¿lrrto
Este campo prcscrtú la fccha en la cual el aoivo seá retomado dcsdc la otra unidad () p()r la l)cfri()na quc
hr prest<i a PR()'fOONt.

ESPOL Pi*hu 7 { PROTCO}I

o. kwrl*cb: 
I

MOVIMIENTOS DE ACTIVOS

lll¡v¡ Uli*llrl-tr

Hr¡vocutodal-tr

l-----ffir-i

B$a de Actloos
[,,sta o¡rci<in pcrmitc dar dc baj..r a un actirrr r¡ue sca clc l'R( )'l'(]( )Nl.

ÁA\
6ts).V



}IA\t AL DE I.JSUARIO ACTIVOS F'IJOS E INVE:iTARIO

Al acciona¡ csta opcirin se prcscntm krs siglicntcs campos:

'EE
a l¡Hd¡.'lt ,k.:.¡. ltaom.cñtrs .lr AnllYót t.ir¡tl

i'¡ o fi ñovt I DE ACTIVOS

Gr!brr §.lir

Gl A¡divo A#. l4l )<i

D.r.riEfh dC A.rivo I

JcoMEJ 
raDoE PBE SA.8IO

Tio¡ d. IoY-a..ao 

-
a C.di' & Uticsitnl

C Tr¡rl¡c¡ I

l¡ 8¡.. &t a.ri'" Fcct d. b lrüdGrclE¡. da &tivo: I al/Én7

ftar**r&¡ Fam.l¡n rt -M

lmsgen 7 - B¡js de un¡ activo

othtos dc Bola d¿l Acthn
l'istc camJxr rc?rcse'flta cl modro p<>r cl cud cl acdro cstá sicndo dado dc baia. l)ara clc$r cl motivc, sc

dcbc da¡ click sobrc cl bot<in dc ticsplicguc dcl comly,, sc prcsL"ntará la lista con los motirr¡s rc¡jstrados
cn cl sistcrn¿

Fecha dc la tansfcracfa dcl actloo
[')stc campo prcscnta la fccha c'n la cual el actirr¡ está sicndo movid<¡. I'or omisi<in aparccc la fecha dcl
sistcrn4 pero pucdc scr modiñcada dc acuc«l<¡ a la fccha rcal dcl morimientt ¡.

BotónG¡oba¡
¡\l da¡ click cn cstc b<¡trin los datos dcl movimicnto efcctuado scrán rc'gstrados cn la ba^se de datos,
sicrnprc v culndo cstén c()rrcctos.

tsPot. Pigin¡ I -7 PR(IICOM

xo. tnvdric 
I f- 123156 xc prr.: 

| [--m- t-- 8""-, -l

I

c ftó.rü I



I4AI\I-AL DT: I.]SUARIO ACI'IvO§ FIJOS E TIVE§TARIO

Itlbvimiemtos de lnt¡entario.

-l)crmitir 

rcqsrmr lt rs
o ! J I r I Y o ' l)R(rl'(-()\r.

m()\'imi.ritos dc cada producto inverrtariablc guc fx)scc

Fonna DE accEso.
I)ara Ia cjccuc'irin dc csta opcirin sc kr pucdc rcaliza¡ dc dos fr'¡rmas:

1. Navegando en el Menú de Activos Fijos e lnventario

o Ilaccr "(.lick" cn la r>pci<in llsccláncos

o IIaccr "(llick" cn la opcit'rn N{ovimierr«rs dc !n1'c'ntxri()s

2. Presionando la Tecla ALT y la letra Subrayada M, luego presionar la letra Subrayada ( I )

Desc nnctótt oE PaNTALLA

EAEI.{l ll¡cro¡oll Accc¡¡ . lXov¡¡c¡to¡ de Ploduslo¡ de Invcnldrrol

E o*io l¡.¡¿" -¿Jldl

llo. lnvGr dio: l¡ o. P¿rt6: m0 Eusc¡ r

Dc¡c¡ipclin d¡l P¡odr¡cto

,:: ¡

--t

§allr

Berañtacióñ FdrrJo,E NIJ M

lm¡gen E - ltoyimientos de un inventario

TSPOL Piein¡ 7 -8 PROTC'OM

MOVIMIENTOS DE INVENTARIOS

I

'.:r-

.'ir

.r-



MATI'AL DE T-St'ARIO ACTTV(X; FIJOS E I\VEÑ.'TARIO

Descripción de campos

No, I¡ucntanlo
l,istc campo mdica cl códigr dc inventa¡io asigrado al produao con el quc sc dcsc'a trabajar. I)ct¡c scr

in¡gcsado par.r ¡xrtlcr continu.r¡ c<¡n la trensaccitin.

No. Partc
I istc cam¡n contiene el círdigr de la parte o scric c¡uc sc dcsea mr:vc"r. Si no conticne partcs ba-sta dar
<1,:N'11.)R> r> <'I'AB> para saltar estc campo.

Buscg¡
Al prcsionar cstc bot<in, cl prr>ceso valida Ia cústcncia dcl producto crtn cl N úmcr«¡ de Inlcnari<r
espccificado I con d Númc«r de Panc (Lric) para prescntar Ia dcscripcirin clel aoivo

Si los datos han sido ingresados corrcctamentc v cl producto invcntari<> cstá rc'gistrado, la pantalla

prescrtará hs difcrcntes tipos de movimientos quc sc p<xirán rcalizar.

Gl Ardivo Ar{sd. l6l¡
EE¡[IC llicro¡oll Accé.3 ltlovinieñlo¡ de Produclor d¿ lrwcñla¡iol

Iratr'6 l¡o. Pdlo: MD Quecar

fE LE FOÑO

Dcrcri¡cih dél ProúEto

SAYOTA DIGIfA

ír,#PUrL, rtl, <iL-f./'?\{
(3#)J
q};;ár

lln'Tinr dc llov*nlo

a cibb d. Uti'üiahl

L
¡ -.I'- j

"_{t

I -- / --1-' "' "',. .r t

I

§allr
Prá.¿ñtriln Fúrñl,b NUM

lm¡g€n 9 - Opciones perr el Movimiento de un inventerio

*sctlptón *l actüto
Estc cam¡m conticne la dcscripci<in dcl producto t¡uc scá mr.¡r'ido. Iistá o«lcrrado dc la sigtrientc manera:

Descripcrrin - N{arca - I\{odck¡ - [,]structura - Nr¡. dc scric

I,SPO L P*hu 7 -e PROT('OM

ñJIOVIMIENTOS DE INVENTARIOS

Ho. lnvoacio: 
I I

I

II

I

:L-

a f.i. dGl Prod¡cro I

/,j\\
6('§)i)\\v;r'l



}IAIl]AL DE LSI]ARIO ACTTVOS rrJOS E l}iVf§tARlo

Cotttbto dc UHcaGlón
lista r>pcirin rc?rcscylta cl cambir¡ dc ubicacirin actuxl dc un inventad<r, dc'ntr<¡ dc la misma unidad

acadimica l)lt( r-l'(l( )r\{, asi como tambith cl cambi<¡ dc (lu-s«xlit¡.

r\l acci<¡nar csta opciirn sc prcsentan krs sigrientcs cam¡>s:

Gl Adivo Aj,ldr .IJt8l
ItrE¡¡a L¡crotoat Accc¡r - ll¡ovi.¡Gnro. d¿ Prrxtrlo. .b lñv.ra.riol

Lo. lnv¿ñldro- r¡a[j]6

D cccripcilo óel Proórcto

Elu a crr

IELEFONO O IGITAL

tipr dc lloviic¡rto

ñ Cabp do Ljtricaró¡

r g.i" at aodr"r" I

XiJeva U¡icacrón:

Cúdodio Aclu.l: IcAsi¡trdrNc DñO

Nucvo cu3to(¡o:

Fachá d.l Lovibr*o d.l Producto'

!

I

§rabar §alir

Pra!añtacóñ Faañ¡aab NUM

lm¡gen l0 - Cambio dr ubicarión de un invenlario

Ublcaclón aaátal
l'lste campo indic¡ la ubicacion actua.l del p«)duct() quc scrri movitl,r.

Ntrcua flblcor.lón
I',stc cam¡x> rLT)rescnta la nueva ubic;rcirin tJel producto. l)ara elcg,ir la nueva ubicacit'rn sc dcbc dar click
vrbrc cl botrin dc dcsplic'guc dcl combo, sc prescntará la lista con toda^s le.s ubicacioncs rcl+stradas.

Cttstodlo act¡tal
l'istc c:rnpo inüca cl cust<¡di,, r¡ caucionado actud dcl product,r que scrá movido

t¡ttct¡o Cttsdlo
l'istc cam¡xr rc?rcsLnta cl nucr-o custt ldio dcl p«rducto. Para clcgir al nucr'<> custodio sc dcbc da¡ click
sobrc el bottin de dcsplic'guc del combo, sc prcs("ntará la lista con «üa.s las pcrs()na-s rqfstrada.s con la
car¿ctcrístic¡ dc Cus«;rlio.

LSPOt, P&i¡u ? -¡0 PROTOb\I

MOVIMIENTOS DE INVENTARIOS

x". P¡¡tc, lf ooo

J SAYOTA 
I

Ubac¡¡.tAcü¡atl@

@



\t\\t at. I)u t st ARt() ACTIVoS FIJOS E I¡{YI]IYTARIO

Fecha de la baasJcratc-la dcl actTtlt
l;.stc cempo prcscnta lir fccha cn la cual cl actir¡¡ cstá siendr¡ m<¡r'ido. l\¡r omisirin :tparccc la fcchrr dcl

sistcma, pcnr pucdc scr modiñcada tlc acucrtl r e Ia fechl rcal dcl m.rimiunr(,.

Bala del prducto
l.)sta o¡ri<in pcrmitc dar dc baja a un invcntario quc sca dc I'R()'l'(l()Nl.

,,\l acciona¡ csta <¡pcirin sc prcscntrn krs sip;uieÍttcs campos:

EE¡Ea Lic.o.otl Acccr¡ - lLov-bnto. dc Prodrxlos dc lovc,ü.rbl

G ¡o¡w u¿¿o -:l
:

Irl

f--im-?6-=- !o. Pq l[--6ñ- gu6car

Dctcripcih dd Prodrtlo

TELEFONO

Iiror d. XoY-iato

E¡tio ¡lo Ut¡icacióo IC

l.B dcl Prodrto

Frch. d.l )aovr¡ilo dcl Ploduclol

Grab¿r §¡l¡l
Ac¡&l.cdñ Farfir.l¡rÉ NUM

lm&gen I I - Beja de un producto inver¡terio

úoúlrltos de Bala del hpdttct¡
l.iste campo rc?rcscrrta el m<¡tivr¡ por cl cu:r.l cl invcnta¡io cstá sicrd() dado dc bai:r- l)ara clcgrr cl motirr>
sc dcbc dar click sobrc cl bo«in dc desplic¡¡r.re dcl combo, sc prese'nt;rrá la lista con los moti¡r¡s rc$stratJos

cn cl sistcm¿

Fecha dc b tustercncü dcl actlt o
listc campo prcscnta l:r lccha cn l¡ cud cl producto inlcntario cst:i sicndo movidr ¡. ])or omisirin aparccc la
lccha dcl sistcm4 pcro pucdc scr modificadr dc acucrdo a la fccha rs¿l dcl movimiLyrt(,.

Botón Girabar
r\l dar click cn cstc Lx)tón krs datos dcl movimicnto cfccruado scrán rcgistrados cn la basc dc datos,
sicrnpre r cuand<¡ cstin cr>rrcctos.

ESPOL Pit¡n¡ 7 -l I PROTCOM

MOVIMIENTOS DE INVENTARIO§

l.o. lñYGñtdb: 
I

I I Baba 
I

taotivo dr D.¡¡ dd AcriYu l|I--tr

@



}IA\LAL D1: T]5T ARIO

Crenerac¡ár de Factores de Gonecciát

crmitir gtncrar krs lactorcs dc corrcccirin, con los cual se cfccruará cl proccso dcolJlTtvo.
irrrcccitin Nfonct:uia dc los actirr¡s fijos. Para cst() sc rcqücrc cl ingcso del índicc

g,encra.l dc prccios al consumidor, pro¡xrrcionado p<'lr cl listadt.r cn el mcs de Novicrnbre.

Foane DE AccEso.
Para la ejecuci<in de esta ()pci(')n sc kr pucdc rcalizar dc dt>s frrrmas:

1, Navegando en el Menú de Activos Fijos e lnventario

o I laccr "(]lick" cn la opcirin lliscclán«rs

o llaccr "(-ück" cn la opci<in §rtncr¡cirin dc liactores dc (i>rrcccirin

2. Pres¡onando la Tecla ALT y la letra Subrayada M, luego presionar la leka Subrayada ( G )

Descnpctón DE Pa¡trALLA

E A,.iiYo Al!/d.

Códco dr I

Ccr*¡áo I

l,rdc. dc t¡*..¡.' I Co.Ecrnr
Flctr. dG i*i,

d.a PG,Edo
F.ci¡. fr¡.| |
daa Pii¡do I

:l
:

Er,,3{ tarcrorofl Acc"rr l6c,Er-núo dc tülo.cr dc Corrccc¡itrl

I o

fr- TtG¡- 01 Nov S [-¡
rE- iET.- [3e¡m-¡ 0l ErE.91 30Júr9'l

[E- l-tE:6- TT,+¿ffi- [?xñ-¡ -6.ñfi- T-ffiE-
fE- f-ET-o f¡i-or+r-.s f- 0lJL192 T-m;;E-
TE-- [TsiTT- 01+lov 9¡ [-aE-¡ l--i-rGi- l--5J-'il-
[E- l-T¡Ei6- lTñ*s-- fdz l-i:iir tjJ.,'-6-
lEi- T.]5.sT¡- 01.Nry $ [ 1Bm t 0l J L-+95 30Jñ$

§.lir

Raú¿rr6dón FaírtarD

lmegen l2 - l'sctores de (:orrccióo

Descripción de campos

Gatc¡ar Facto¡
Al tlar click crr estc botcin cl pnrgrama solicita cl índice gtrrcral dc prccios al c<¡nsumidor dcl mes dc
novicmbrc dcl año cn cuno, para pr<rccder a gcncrar cl factor ac¡.ul.

ESPOI- Pidn¡ 7 -l! PROTCO}I

ACTIVOS ¡'IJOS f INVI]NTARIO

]FASTORES DE

E"n".',r.*,l[En-',r-''rr'ao;1



11.\\l {t I)}: I SL\Rt() a(-nvos rtJos E Ir\vE:{'raRlo

xlngreso

AccDlc.lrro¡¿r¿ cl lndca
Gsrud dc
P¡ocio¡ C Cor¡uridor
dcl rr
dc llovbrfuo dcl ¿ño
M17 paa
grcrcra d Foctr de
Co¡¡*lh
pna ol 9cr¡odo ar c[so-

Ca¡rccla¡

lmegtn 13 - lndice genrr¡l d. prftio3 ál consumidor

Ellmlnar Facto¡
Al dar click c'n cstc bot<in cl programa prcgrnL.r si cl usu.a¡ir¡ cstá scguÍ ) dc climinar cl índicc del añr¡ cn
cun< ¡. l ,a climinacirin de los factore s sol<¡ p,crmitc cl ultimo.

"\\r. Está scguro dc elimina¡ cl reg¡stro ?

Sí iNo

¡m¡gen l4 - Advertenci¡ para eliminar el factor

Advertencia I

LSPOT_ Pitln¡ 7 -lJ PRo'I ('OI



MA\L AL DE LST ARIO A(- VOS I'IJOS f lñVEl{TARIO

Usuarios del Siisterna

_l)crmitirellumlrntcntmicnttlltl.¡st¡sttlrtrlsregstrltdrlst.ntlsistcm:lolJClrvo.

Fonna oE AccEso.
Para Ia cjccucirin dc csta ()pción sc Lr pucdc rcaliza¡ dc dos ftrrm;us:

1. Navegando en el Menú de Activos F¡ios e lnventano

r I laccr "(llick" rn [a opci<in ldisccláncos

o I Iaccr "(.Ick" cn Ia opcir'rn llsuanos dcl Sistema

2. PresionandolaTeclaALTylaletraSubrayadaM, luegopresionarlaletraSubrayada(U),

De s c n n c t ó ¡t DE Pa tt ta LLA

EAE,a tarcro¡oal Acccr: lfa¡ñlennÉnto dc Utu.ltotl

El A¡clivo AE¿d. - ltl:J

Códso dcl U¡¡dir

No.br. dül Urr¡¡¡o:

D.rcrirciti dc. Ux¡¡io

lngrcs!, Adu!li¿.r

Raasfa(¡c! ForñrAE t,!M

lmager¡ l5 - Msnterimienao de Usu¡rios

ESPOL P¡dn¡ 7 -l¡ PROTCOTII

MANTENIMIENTO DE USUARIOS

n

I

E;"¡ IE;*;l [§;l
I

Descripción de campos

efrqo d.l Ucuatto
listc campo c,rnticnc Ie clavc con la cual cl usuario tlcbcá rc¡lstranc cn cl sistcrn¿. Ilsta cll c cs únicl c

in tran s [cn blc.

@



\t^\t,\L Dlt t st ,{Rto at"Ttvos FtJos E t\vEfi taRlo

Nonbr¿ dcl Uatarlo
I')stc campo dc caractcres obligrtorios reprcscntari el nombrc dcl usua¡io fl,(X;ll\l) r¡uc scá cr>n cl cual

rabajc en cl sistern¿

Desct'tpclón d.el Usua¡to
l,)stc clmpo dc clractcrcs obli¡1.rtorios cspccifican l;r dcscnpci,in complct;t tlcl rrstr:uio.

Botón/rqtesar
Al dar click s()bre cstc hrttin krs cam¡xrs serán habütados para cl rcs¡r,cctirrr ingrcso dc krs mism< ¡ r'
aparcccá cl bo«in dc ¡¡abar para confi.rmar l¡ accirin.

§alir

Botón Consulto¡
r\l rl:u c[ck sobrc cstc bottin Lrs cemp,rs scr:in habilitad,rs pirra p()dcr sclccci,,nr¡ un ust¡ari ¡ r cr¡nsultirr
sus carxctcflstlcas.

BotonAcünllza¡
¡\l dar click sobrc cstc bottin krs cam¡xrs scrin habilitados para Ia rcspcctiva acru"dizaciirn dc los mismr ¡s r'

aparcccrá cl lxxrin dc grabar par¡ confirmar la accirin.

§alir

Botón Ellnlna¡
Al dar click sobrc cstc lxrtrin sc considerari quc cl usuari<¡ sclcccionado scá cl ,.¡rrc sc va a climinar.

Eliminar

ESPOL P¡tin¡ 7 -lS PROI ( Olt
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