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IN7]TODUCCION

En este nmnual especifico infonnación nmnejo del sistenm
C.A.S. (Sisterua de Control dc Adquisición de

Suntinisttos; está dirigrdo a los usuarios dcl Alnmcén
CORBAY. En el explico los procesos de instalación y
nmnejo del sistenm, siendo este una guút y base para los

usuaios.

El objetiuo de esta infornmción es que el usuario
reco ozca el equipo y sepa nnnipularlo para euitar
tentores o cualquier inconoeniente a presentarx. Luego
se nutestra cada uno de los pasos que de de realizar para
I o grur un .fi t n cio nan ie nt o ef cie nte de I S is te n m.



oBlETtvos DEL MANUAL DE USUARIO

t Brindar el soporte necesario a los usuaios errcargados

del Sistenta para la realizaciótt efciente de cada uno de los

procesos itruolucradas conrc tanbién la solución a los
problenns que se puedart generar.

z Prweer al usuario una guía para que se faniliaice
con el arubiente de Trabajo Contputacional.

t Ser una gúa conrpleta para conrple der y resohter los

posibles inconaenientes que puede llegar a tener el
usuario en un nronrento deternúnado.
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4.- Al Adninistrador ful Sistenn, el rual es la persona
encargnda de superuisar y controlar el buen

ft u rcio nan ie n to de I n is n rc.
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,\luuul dt l'v¡Luto (' ,l.S (Stslcmo & (ir rtl dc ALIE st(rtn dc Srmnrstnts)

Capítulo 1

cAnAcrER fsrtc¡s DEL EQUTP O

r r Concepto de Contputador

Un cornputador es un sistema de procestt de microcomputadora ttrientado a un solo

usuario q de aplicación general, que pucde ejecutar instrucciones de programa para realizar
ufla grdn uariedad tlc tareas conto: fn ceslt datos, realizar calculos matematicos, comparar
infornncitin, realizar gráfcos, preparar dttarmentos.

t 2 Partes del Contputador

Lln Cottrputador tstá fornndtt por:

o Monitor
. Unidad Gntral de Proceso (CPU)

MONIT()R

C,P-U

O?Bklop compú..

TECT-ADO

* 
I cclado

* Mouse

€fOUSE

('.tr.t lc r i.\t ¡.'d.t de I l,.qt t ¡x t dt (' ó m pu t o l-t

t----



lltuut da l tsuLt¡ io ('.A.,\ (S$le mu da (i) trul de Adqutstct(;n de Summi.\1r.,:i)

1.2.1 El Monilor.

F.s ttn disp<tsitit () que llermite a los operadttres lumanos comunicarse con la
contfutad(tra nrdiante la t¡isuoliznció¡t por pantallo dc datos, información, o gráfcos. Hay
2 tiyos da »,ltttitorts: l.os Mottocro¡náticos y ks Cromáticos o a Colorcs.

Sieruprt en un Mo¡titor existirá un sutitch ryrc puede lener 2 eslado : on (encendido)

v off (opagndo).

t : t Ll 'l.eclado

Contiene los siguíenfcs grupos dc teclas:

a¡ Las teclas frntciotales

Sot'12, uan drcde Fl hasta F12. Su tts<t depcnde del prLtgrama fu aplicación que esté

usandtt. Se enatentran cn la parte izquierda del teclado.

F1 lF2tF3tF{lF5 I F6t F7 iF8 tF9 tF10 tF11 tF12

t¡l El tecla¡lo ttuntérico

I)ora actiuar este teclado x dtbe prasiottar el botón que dice " NU M I..OCK" ,
automáticamente s¿ enciend¿ un foquito que x encacntra en la parte superior derecha del
tcclado.

Ctraulo tl .fiictt está enctLlitLt, ttn¿mos a nuestra dispttsicirín el teclado numérico, yro si
esta esta inactitto (oco aVagado), tendremtts a disposición las teclas para subir una línea,
bajar una línea, mouer cl cursor lncia la derecha o lucia la izquierda.

('orocleristicas del li<lv4o.le ('.impxkt t-2



Al¿nnl dt I lstrunt¡ ('.A.5 (Sisteña.le ('r»trol de A.lEti:,;ición dt: Sumutslnts)

c) Ieclas de direccionnrtier,to (tnoairtiento del cursor)

lt anattntran tlrspués tle las teclas funcio ales, pdlte supenor

Pennitet el des¡tlnznmiertto del cursor.

P¿rmitt'el desylozanir:nto del atrsor u carácter lmcia la izquir:rda

Parntitt tl dasplazanicnto dcl l:,rrsor un carácter hacia la dcrccha

Cuondo * prasiomLla, permite moutr* dentro tlc la yantalla, ryro sin
altcrar la posicirín domle s ancucfitra el cursor.

Cuando * yrtsionada, paraliza yor un momento algún procaso hasta qua
sr'¡¡r'Ii¿rt' I I lt.'i, tt tt tt't t l.' .

C¡¡ar¡¿lo es prasionatla, perrnite el ca»úi<t de ntodo sobre - escritura.
CuanLlo cstoq ett ntodo inserciótt si dígito algún carácter, este x añade, si
estoy en modo sobre - escritura y ua a montar sobrc el carácter que ya

eristía

[ttr¡nilc ¡:l dr:splazanriurkt tbl atrsttr una línea hacia arriba

Parnitc el dcsplazamiento del cursor una línta hacia ahajo

dl Teclas Especiales

Print
Screen

Cuandtt * prcsit»ntla, la infttrmacitir ¡¡tttstrada en la pantalla * inrprinv
con t s: ntucstrd.

Sc«rll
Iock

llausc

Insen

I l(),nc
Cttantkt * ltrl'siondLla, ruts perntila ir al intitt dc la línta .lonLb tuts
t't t L'L» t t r¿ tt tos

('.trdctari-\l¡cíJs del l.)¡tti¡xt de ('timpukt t-l

E



,\lttt¡ul lt ( lwant¡ ('.A.5 (Sritemo de ('otn de Adquistcrtin de Sumunurt.s)

Pagc

tlp
Cuando as pn:siomda, ptrmite e I auanca dc Váginas lncia arriba

Cuatult¡ cs fresiúnlla, la infrtrnrudtirt tttostrada cn la pantalla st intprinu:.
I )clctc

Irnrl
CuandL¡ ¿s

attcotúrettrt¡s
frcsionalla, fcrmitL' al fnal de la lhta donde nos

et Otras teclas que se enürcnt tfi.t los costados del teclado donde se enarcnttnn
las lebas.

I s¡irt

BackSpace

Caps l.ock

l:sc

Cuantlo sa prasiona esta tecld jttttto con otra ¡rrmitt quc apdrczca ert

mayúsculas la tttra tccla. También se la usa cuando sc necesita que

aparazcn algtin caráctcr que este et la parta suryrinr que alguno tecla.

Ptrmite cl desylazamiento del cursctr una posición a la izquierda dentro
tle la pantalla, horrando caractercs hacia esa posici<in.

Antukt as pras¡onada, pern itc el cambü¡ dc escritura dc mütúscula a
nnyúscula y dc nruyúscula a minúsc-ula, es usada pard las teclas
a[aWticas.

Cuando cs presionada, ryrntite tenninar con una línta, uhicando al rr¿rsor
al inicio fu la línaa siguiante.

Cuantlc¡ L's prcsionada, ryrmitc la canctlacitín da alguna o¡'ración qut se

csté reolizando.

[]nler

('.trecterisl¡cas dal l',qu4xt de (1imptto t-4



Itlonol dt I t¡l,l.trt¡ ('.Á.S (Sistemu de (i»úrol de Ad.luistcttin de Sumimstnt!;)

r ..,. r C.P.U. (Uttidad Centrul de l'roceso)

l.a uttidatl Ctntral de I'rocr,so ('s la partc nús impLtrtante de la computadora forquc
r allí dt»ule st lla,a a cabtt la interVrttación de las operaciones solicitadas a la máquina.

E.¡isten 2 »¡ori¿los ¿lel CI)LJ.

¡: Modelo ¡le ln T'one.

¡t Modelo ¡le Escritorio

a+
¡t

0

+

-

)n
I

--a¡4

('ur.rctaris¡¡.'.$ del l )qui¡x» de (bmputo l-5



,\ldntdl dt I ':ukttt, ('.A.5 (Ststemu de ('uún de Adqursrción de Suminstnts)

"1.3 La lnrpresora

Es Hn r/isposititt(t emlllcado pdra llrcducir salidas de comPutadoras legibles para las

ptrsonar. t.tiste una gran ttariedad dt impresttras comL) sott: las matricialcs, las de

itrytccittr a tintn, las lávr.

IMPRESORA

MATRICIAL

IMPRESORA

LASER JET

liofrí¡ É()N /: Pcrmitt stlcccit»tar un tipo de letra csrycifco dtsdt la impresLtra.

Botótt LF: Permite at¡anzar línea por línea una página.

Bttttín FF: Ptrmite auanzar de una manera rápida hasta el fnal de la página.

Qué debo Hacer para lmprimir?

'1. 'l'cner encendida la inrpn:sora

2. 'l'ener la cinta colocada ett la imVresora

3. Colttcnr cl faltel q prcsit»nr el hokfu ()n-Line Ete indica que está lista para imprimir.

('erocrcri.st i.:ut del l',qti¡rt de ('rim¡nu t l-6



Capítulo 2



M¿tnal d¿ I l.ntorio ('.A.5. (Sisten¿ de (intol de Adquisicion de Su,ntnislros)

Capítulo 2

CONrIGURACION DEL SISTEMA

z t lnstalaciór del Sistemu

C onsidetaciones Generales

Para la instalación dcl Sistema C.A.S. (Control de Adquisición de Suministtos) x
dctvn xguir los sigubntes pasx:

1.- Reuisar que las instalaciones del Computador estén ot estado normal; es decir, que los
cables v encttent¡en conectados.

2.- Tercr enundida
delDOS( C:\>)

la computadora, cuando esto odsre aparece en el monitor el prompt

3.- lnsertar el disquete # 7 en la unidad A, luego de in*rtar el disquete debemos porcr:

C:\> A.

,')

4.- Di§tar lo siguiente:

A:\> install

5.- Luego invrte el disco # 2

6.- Cuando fnaliza con la instalación, aparece el mensaje "INSTAL.ACION
FINALIZADA",

(' orrft gt rac ui n de I S ¡ s t e mo 2-t



Monnl de llstario ('.A.5. (Sistena de (\»trol de Adquisicio de Surninistos)

uerimientos del S istema.

?z t Requerinrientos de Hardware

COMI'lrl'ADOR PENTIUM Dl: 133 MH:.
I ¡vloNlTOll

1ó itR. lvlt':^4ONA lulvt
DIS('O DURO DI' 1.2 GR.

I I MI' RI,SO RA (:ANON R.]C. 2 1O

221 Requerimientos de Softtoare

1 PAQUETE FOX PRO PARAWINDOWS
1 SI ST EMA OP ERATIV O WIN DOWS 95

1 MICROSOFT OFFICE: WORD, EXCEL

(' ortfi ptroc i ón de I Sr.stema



Mutuql de I ls1¿orto ('.A.5. (Sistena de ('ontrol de A¿lqttsic¡ó de Sumtn,stros)

Si al ejeaúar el llrogtafia las pantallas son dc un tamaño muy grande entoncÍs se detv
cambiar la confguración del monitor a 1024 por 624.

( \nrfiguructón deI Si]itema 2-l
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ltl¡.nn¡ lL I ltt,ttt x¡ ('.A.5. (Si¡ttme.k (\»m ole Ádqti.trci(it dt :;Lmtni.\h)s)

Capítulo 3

Ca nernlidnLlcs del Sistem n

l.xplicot-ión d¿ eslúniares, nu'usuies de errctr, elc.

l. l)ort n¡u¿gur rtt lo pantalla ¡rrr/ctnos:

. Usar la l¿c/r¡ << 'l Ats >> fara Ínranzar un cdmfo
o Usar ln conthinaciótt dc tt:das << TAB >> + << SHITT >> para rctrLtceder

,l carrrPo

o Podenrts utilizar tl nft),tsc fara situamos att un cantpo dt:tertninado.

2. I -rts catnpLts ftchas utilizados er¡ los diltrentes programas tienen como atntenido por
default la fecha del sistama con el fonnattt : DD/M\v1/AA

3. l.rr los frografids dt: modifcaciótt, eliminación, ingreso, consulta V refortes, anndo se

utilizan crítligtts podemtts seltccionarlos desde una ayuda que * actiua cuando sc

prasiun la Jlecha hacia abajo t¡ cunndo el contenido ingresado no cxista en el respectiutt
nrchiu¡.

4. Cada uno tfu los progronms tmitirá un mcnsaje dc crror n:sryctiuo. Por ejemplo en kx
frogron,as 1fu. ingrtso cttr¡ntlo sc digitr: ttrr cLitli1o Va erisf¿'nfe st cnuiará el siguientt
mtnsal : " C() I) I GO )7 [.X¡.s7'F.N7'F".

.5. .St,grirr tl tipo fu progrann st tit:ttt a dispttsicititr ios sigulcnfcs bofrr¡les :

¡ GRABAR ) Usado an los programas da ingresLt, permilc registrar la
información an los archit os.

o E.Xll ) Ptrnúte salir da los progromas.
r CORRÉ.CT() ) Usado en kts programas de consulta y rcfrorte , utilizado para

ct»tfirmar los parámetrcts ryte se ingresan para la xleccitin dc la información.

6. En las crrr¡srrlla.s podenkÉ utilizor las teclas <<PACE UP> y las teclas <<PAC|.
I)Ol4r'N>>

( i c w¿ l ul, n lt t el,: L\ t t t L' ¡t,¡ :l- I
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:\ldttuLtl Lk [ í.\utu t) ('.A.5. (St¡ttmo dt, ( t»tntl dt Alqu¡tttrón de Srm,/,rslnt:;)

Capítulo 4

INGRESO AL SISTEMA

Cuatttlo st'tj(cttla cl .§isfc'n¡a apartcc la sigrtiortc pantalla tfu Vrtxntocitirt:

St dtbt prt'situnr cl botótt Llrttttle nfan:ce ol libro, pora quc ifarczcn la siguienta
yantollo, dontlt: stt oa o f(dir le cla:..re.

lnytr:.stt ol Srlemu .l- I

¿rdri'/o ErloO. n r E!Í, &o|'ü'l ttel ti¡rü.!. I

Sis de ontro

hó.. iprlD c\c.r\ber\dir.iiEqri C'c¡".

É

ffi EEE
t_t-t,



\htttt ¿¿ I i.\ t¡no l'.tl.S. (.\trlcmu dt (i»rtrt lt Adqrrsrc¡(i dr ,\ m ú\tr.¡\)

L.tr t'sttt yurrtdl u rr('ir¡Xn's() follL'rnos i Xrcsar 2 tipos dt cllttl's qut 5on : la nornnl V la

¿rói,o Eniet ilr,r H-r,}, Et.lür. t§ fFü. !

La claue MÁS ¡'I- R.

Cuantlo * usd estd clau: s ti¿rr acceso al mútú MENUMASTER, donde se fucde realizar
la crtat'ititt, mttLlificaciótt cottsulta V t'liminación, a la lntlexaciótt dc Archit¡os, V resfdldos
dt'Archit'os.

Lt clttt,t,N()t{Ar^¡.

l.sfe fi¡tr de clot¡t cs la t¡ur: cl Llsuario MASI E/t b asigna a oLla usuario. Cuando se usa
csta clot'e s¿' ficnc ¿lc¿zso al ME.NU M¿-NUCA.§, en rste ntnú ? tientn las rtpcittrtcs tle
Control tlc Solicitutlt's, Control d¿ artía os, Cottrol tlt Cotizaciottts, Control dc ()rtlanes

dL' Corn¡rrn, Control dL' I'ro¡'t:ttlorts. Control dt: Usrrr¡ri(ls.y Estatlísticas.

l»grtxr ul Si.tltnto

rT.IE

rt TEE

4-2

t tt tts tt r,
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lngtYse su Clfloe:

it:i



\lun¿l d¿ I jvunt¡ ('.Á.,\. (Sisuma de ('o rul dt! Ádqutstcún de S m¡n¡lto:i)

.: Bol¡ñ. c¡.q- ti.tÚ I

F!rE. a¡.qr Y,rñ I

ET,B ¡NEfi(nI A.,E ¡(»' ¡

Ingrcse stt Cl,soe r lI-

titE

Ingrese stt Clfl?re r f^

l'or cnda falla cn c/ ilgrcso dt: ln claue sa emitirá e I n,lnsajc dt: e rror " Cl .AV L

INCORRECTA,,

,.',.,.,'.^

Si por terccra uz falla ur tl ingrtso dc la clopc, tl Sisttrua an<tiará cl mensoja dt: error
"SUS INTENTOS FUERON 3", fnolizando cl prograútt.

a¡^Yf ra(xtÉ¡§('|^ r r r

Ittgrext ol Stslenu 4-l
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\ldnol .fu ( l\ndrtt )

DqFtt¡ EJ.qe. yÉrif, I

('.,,1 S ($stenru olc ('q rrrl dt Sum,n¡sttts de A<1.!utsicki )

Capltnto 5 MENUIIIASTER

Después de ingresar "MASTER". Aparece el siguiente menú

i*.ü-cpi,iE.§¿ry)
w¡ttdfu I aatsl¡a dc de¡ts
Fhtnina&n dB At,Es
lñqzmbntD daArcl¡itos .

frésryr&s fu Ar*titos
Saltr

riEIE

Pam poder ejecutar cada una de las opciones, esfas deben ser seleccionadas
con el Mouse g luego presionar el botón <<ACEPTAR>> con el Mouse.

5-t

O¡t<:iones:

:it:i t- t:



crt§ lslrtü &Ord t laal.ñ 4. Wrhúa
aLUACS¡I 'úRBAY S.t-' ;;;,--'-'-' -- C¡eación de Claves

\ldnul ¿e I lst.trt,

¿&.l}*. . . ..

l'.A.5. (,\¡.\ltme.lc ('tuln¡l de Sunuu.ttr(^ de Ádq,¡tstl'/ri¡,)

2JA!D'

I

ctÉ..¡.... E=l

Erlt

¡ | xanlotwrA nuf¿ Gol¡Ez
5 | crri2- JAYIER Cu¡lolcls XARVAE2
6 I USt-lAñtO XUÍERO 6-PfiUE8A

rETE

¡.l!tr.0t rLg {nl

Usar la tucl¡ "'l AI)" para oronzar un cntnpr,

Usar la combinación de teclas "TAB" y "SHIFT" para retroccder un campo

Podentos usm d " MOUSL," Vara situarnos efi un campo determinado

I'or¡ Scleccit»tar un usunrio podcnns actiuar la aquda con la fecha hacia abajtt

§-?

I]VGRESO DE CI,AVE

l"---"1

l)or¡ tlapt'Nar t'n lt pantalla ¡orlr'rrrrs:



ltlunrul lt ( lsrutno ('.A.5. (S¡titemd de ('.» rol .la S.tm¡ i'tos da Adqr¡siciórr)

EjXPLICACIÓN I'E COIúO IIIGN.ESAR ¿OS Cá]IIPOS.

l. t § UáRIO: Podemos llenar este campo de 2 formas:

Mattualmente: es decir, haciendo uso del teclado

Seleccionando desde un popup o aguda qt-Le siempre se actiuará con
la Jlecha hacia abajo.

2. CIAVD: Permite ingresar una claue que será asignada a un usuario.

3. TIñ: htede ser del tipo NORMAL: para trabojar con las opciones de
solicihtd, proueedores, artíanlos, órdenes de compra, etc.

5-l



\lonol dc l '.¡utu tt¡

coMstüf,,rA / MoDrPrcAcrÓN

rIAE

ll,xaca rcon ,-v. s-l
cAs9tat Consulla / I|,Iodificación de Claves

C,ts' f §.fr. & hioa t Alrtd.rd A. *.dtt,,z

BRESIER ORLANOO.,AV'ER Co,TE¿ RA'IOS NORMAL
2 XARLOI!ÁNA RUE

,i,O3/'r1

CoAUeaúb
ARES TE

ACXIE,JORI,¡L
5 ca

IARLO¡I,.|/r', RUE NORITAL

I PRNCIPAL I'ER
I ¡ iiii¡¡rr ¿¡i noc¡ co¡iii iiiinis.éen rER

t_-

l)aro nautgar cu ln pantalla yukmtts

Usar lo contbinaciótt dt tuclas " l All" y "SHlF'1"'para rctroceder u canrylo

Usor los.fleclns hacio nrriha, abajo, ,lerccha e izquierda

,lof,,btt.bt ütüa¡lo Crue¡lpo

2

\ltni ill¡.\tt't' s,1

(..,,1.5. (,\tsumu de ('uúrol ¿e Srmmtstos dt Ad.lutsictti,t)

DE CI,AVE

o Llsor la tL'cla "'l AIl" fari oLututr un cdntftl

o Podc¡¡tt¡s usar cl " MOLlSt." yara situantts en u cdntp() tl¿terminado

I

I



:\lonul le I:¡t,ttrttt (..Á ,\. (St.ttend de (\,,,trd ¿e Sxmmt\tros fu A¿qusruitr)

E;XP LICAC IÓ.¡V D.D QI.¡}íPOS.

Aparecen 4 campos:

I. LI§ UARIO: Muestra el código del usuario, este campo no puede ser
modíficado. Solo esta como consulta..

2. tfiIllBRE DDL IISUARIO: Presenta el nombre del usuario según el código
selecciottado. Este campo no puede ser modificado. Solo esta como
cor¿sul¿a..

3. CI¿IVD: Permite cambiar la claue a un usuario detennínado.

4. TIPO: Puede ser del tipo NORMAL o del tipo MASTER. Si es tipo normal se
puede trabajar con las opciones de solicitud, proueedores, artícttlos,
órdenes de compra, etc. Si es MASER, se puede acceder al
MENUSMASTER.

Iilob: Para Ete los cambios realizttdos queden Wardaáos debe cambiar el
contenido V dar << ENTER >>.

5-5



ELIMINACIÓN DE CI.AVE

cll ltlü& €rrrj&
lLuAci "M.raY §.L

6not
,t!,r.b¡Eb t2 §*ttüü

Llr-ld

\lotntl dL' l l.¡t¡oro

Oar,....i I

Eüminacion de Claves
2t.4!it1

,tr....'..'

t§

t.l usuario al qn sL lt dcsea elintinar un ctídigtt debe sar stlcccittnado desde la aquLla o

fofuf qw *rá actiuntfut ctm la fccha hacia ahajo.

'Ii,r¡¿rnr:s a tlis¡ttsicitín faro la alinrifiación de dicha claue el Botón dt: << L.l.lMlNAIl >>
5i r¡rr s¿'¿Jcs¿'n dinrinar yttttamtts salir dal yrogratna, ratonmntüt al ME.NUMAS'l't.R.

2 I ¡ARLOTnI|A RUtr€ovE¿ | JAC'KE
5 | c¡rr¿- JAVIER CutlBlclrg taARVAfZ lJlvraY
? | RAntoTlA¡¡A FUIZOOITZ ¡ XABI-A

L ¡¡
rrdE
T¡

('.,.1.S. (,\¡¡te mu da ( ¡ r¡¡l lt ,\rmi»i.tlros de Adqu¡itut)n)

_.1

I*-l f",r-l
ab. Er a/l

5r' rl¿csf ra loda la infrtrnntirin rrl¡cit»nda tlcl usuorio * lacciondo.

li l:l :i I I lr ot rl 
^ialro 

JAVII r ! i:oMl .'l¡AMr):, I III 5ll

5-6



llltunul dt I l.uutnt t ( .Á.5. (Stsl(mu ¿la ('otrul dc Sunini.¡lnr.\ .lc A.lqx¡.\¡cuitt)

INDDXAMIENTO DE ARCIIIYOS

C,ri ls¡ir r. htal arr{*rh¿'§n&ha
al§acfll rcl)Rtala sA

L'/rru TEEI
rrlE

CY.c,rtb h*B a bt l, ,t t oL-......

ARTTEALO

Mediante esta opción podemos indexar nueuamerlte todos los archiuos
cuando olgún progratno da error de índices.

r-7

I

Indexamiento de A rchivos

I



'\lan¡ul dc I iuttrt¡¡ ('.,4.5. (:;t.\lenu ¿( ('t» r()l de ,\uno slros.le Ad.l istcki,t)

Para sacr:r respoldos en un disketTe que se enatentra en el driue A, se debe
seleccionar lo opción " Respaldo de Archiuos " desde el menú MASTER

Se debe i¡tsertar un diskette en el driue A, cuando esle ¿üsfo deberá presíonar
el botó¡t << CONTINUAR >>, entonces ira grabdndose la información

,,4itulft,'bbfra

Respaldo de Archivo en l)rive nI

I lxl',,¡r 'l IEJE
IIEEI

DtJ,arcfi,u 1tt*m ü e.llror ?

§rr.tÚ¿r.Ú , .¿ dú,0¿ ád

k-,-a fir

5-8

RESPALDANDO ARCHIVOS
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,\'l<lud dc I lsrutru¡ ('.A.5. (Si.\lamu.k (ir n de Adq i\icitit dc Srmuttn».t)

Colpítulo 6 MENTI flElvucAs

Las opciones o submódulos que se tienen a di.sposición son:
o Control de Solicitudes
o Control de Artíanlos
c Control de Cotiza.cione s
. Conttol de Proueedores
o Cotttrol de Órdenes de Compra
o Control de Usuarios
, EsfadÍstrca.s

satlr§¡tlraclones EovPedores

Ittxhtb de Sol¡c¡txdet 6-t

Orden Corpra Esládlsllcas

&i!.oor tu{ I ¡/l {

I

I

I

r:r.ño dc  óqu.'croñ dc Suñ'ñr.rror



,\ I tt¡nul lt' ( t.¡uon 
¡ ¡ ('.A.5. (§stemo da ('oulrol .le A.lEtisickiü.le Sum¡,ústr(rs)

MODT]LO
DE

SOLICITUDES

llltrhtlo dt .\t¡ltcttudat 6-?



l,,lctnual cle I lst¡ori¡¡ ('.A.5. (Sislcmd de ('rntrol de Adqunickin de Sumt i.tlros)

DESDE EL PRINCIPAL

Artlqlos Collraclooes plolreedores Orden llsuarlo Estádstlcas Salk

Desde el menú principal al seleccionar el módulo d"e ' SOLICITUDES' g
luego la opción 'INGRESO" entonces aparecerá la pantalla 'INGRESO DE
SOLICITUDES".

i ¡.¡s r¡¡.r v¡^,

It¡xlút d¿ S(,|¡cit de.\ (,- l

rrh¡.l. Aú|qr r nú dr r:'¡hr{ ¡tr

l¡

Et'Ü!úbn
CóaiüN !



ltlo¡n¡ lt I l:r¿ntt

C,tS aI de Soücitudx

/NGRESO DE SOLICITUDDS (CABECI'RA)

{S. (Sislamu dc ('onlrol .le Adqus¡.i(itt da Srmmrstnt.t)

,t,O3D?crts l ¡& Cbrr,. Ar,'ülllb L l¡drúw
IACÉI "CAtAr LA

w

ñ!.1. 
^dq{r.'c'oñ 

d¡ suñrñ'.tt IEtE
;ts8

d,¡tdÉr.... ü
,4,Eg,ü&¿:

§.¿¡frr,.,. .,;

f..- I|añr. .. .'

F*,¡Er.r.(fr?.:

tu..:

¿ú,........i ,rOr"*Á )

F*AúÜ:

F.tl.Etú,Oñryi:

@í-,nr-,

wñ,
E

I

€ErE €S A M¡€m E gq.§ruO Ott rE

Para nauegar en la pontalla podemos

Usar la tecla "TAB" para auan tr ttn campo

Podemos usar el "MOUSE" para sifuarnos en un campo d.eterminado.

o

geÚ

It¡xhht le &¡lrcttu¡fu.t 6-.1

§¡G.r!r.,.,..,r

. Usar la combinaciótt de teclas "TAB" y "SHIFT" para retroceder un campo.

H



Itlonuol dt I lsru¡u¡ ('.A.5. (Ststenu de ('utntl dc AdEisiciótt .le Suz/.ntijt¡r.\)

1- cÓDIGo DE SOLICITÍID: E-s un ntimero secuencial, oporece
atúomáticantente, pero puede ser cambiado por el ust¿orio.

2. ST CUR,SA¿:: Pocle¡nos lle¡rtr este campo de 2 fonnas:

Manualmente: es decir, lnciendo uso del teclado

Seleccionando desde un popup o aAuda qE siewre se actiuora con
la fiecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archiuo.

3. AREA, SOLICITANTE:: Pode¡nos llenar este campo de 2 formas:

Mattualmente: es decir, haciendo uso del teclado

Seleccionando desde un popup o aguda que siempre se adiuará. con
la JTecln hacia abajo, o si lo ingresado no exi.ste en el archivo.

4. PERSO¡IA SOLICITANTD:: Podemos llenar este campo de 2 forma.s:

Mantualmente; es decir, haciendo uso del teclado

Seleccionando desde un popup o aguda qte siempre se acüuará con
la flechn lncia abajo, o si lo ingresodo tto eri.ste en el archiuo.

5- FEC.¡tl, DE I ñ}RESO: Se debe indicar la fectw en cfte se ingresa la
solicitud. El formato de la fecln es: DD/ MM/ AA, donde:

DD > Equiuale adía.s;
MM --> &uiuale a meses;
AA --> Equiuale ol año

La fecha que aparece como fecha de ingreso es la del sisfemo.

lltih¡h¡ dc Sol,tttrults 6-5

EXPLICACIóN DE COMO IIWRESAR ¿OS CA]IíPOS.



6. ÍECI{A IrD á¡IA¿ISIS: Se debe indicar la fecha ett que se ano'li"za la
solicrhrd. El formato de la feclru es: DD/ MM/ AA, donde:

DD --> &uiuale a días;
MM -> @uiuale c meses,'
AA -> huiuale al año

La fecha que aparece como fectn de análisis es la del sistema

7. FDCII¡ DE .E¡,TRDCA DE COTfrZACION: Se debe indicar la fecha de
etúrega de Io solicihtrl. El formato de la fecha es: DD/ MM/ AA, donde:

DD
MM
AA

--> fuuiuale a días;
--> fuuiuale a meses,'
--> Wtiuale al año

La fecha clte aparece automaticamente es la del sistema

8. FDCne IrE EIABORACION DE ORDDME COMPRA: Se debe indicar la

fecln err que se elaboró la orden de compra. El formato de la fecha es:
DD/ MM/ AA, donde:

DD --> klttiuole a días;
MM --> Wivale a meses;
AA --> fuuiuale al año

In fecha que aparece como fecha de elaboración de orden de compra es
Ia del si.stema.

9. OBSD,RVACIO.I\IES: En este campo se indicara alguna comentario sobre la
soliañrd que se esfo ingresando.

l O.ESTADO: Aquí se puede seleccio¡tar el estado de un artícttlo.

El estado puede ser:

" A" --> Aprobada, " P" --> Pendienle; "N " -> Negada

Malt¡k¡ de S¡¡licitultt

^lonol 
dc I l.t«trru ('.A.5. (Sistemo de ('.»,trol .lc Adq ¡stctón.le Smtrislro.\)



\lt¡ttutl dt Ii¡ront¡ ('.A.5. (St.\leme.le ('(»hrl de Adqu¡stctón de Sumuustros)

Cólmo lngresar los detalles de la sllcltttd?
Para ingresar los detolles de la solicitud se debe elegir el botón
<<ITDTALLD>>. Aparecerá la siguiente pantalla.

,tnt&7

tfnEÉloñd de 
^d{ur.rc'on 

d. 5umrn.5lro

aaatrfl¡irr.. t

,*b.....:

Cd.'dLtu

NC

W:

A& c,*,

2l RTELEI
I I OAXC|OS
rITEI

!I I Al rll¡itll ¡'llt{

0

0

gÉtrDcút€ Et coooo DCI ¡groJto 
^cí¡r' 

¡oo cor¡ L Frro{A xao^ ¡áAb u 
^Yr]^

Para nauegar en la pantolla podemos

Usar la tecla "TAB" pam auanzar un campo

LJsor la combinación de teclas "TAB" g 'SHIFT" para retroceder un campo

Ittxlrlt¡ dc .*ltL ilt¡fut 6-1

c,¡.s lE rrr cúd LBtpua EÜra)u#,ff;:*o^" u 
Detall¿ de ta Soücitud

o Podemos usar el "MOUSE" para situarnos en un campo detenninado.
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llonnl de I l.suuno ('.A.5. ($stem.t.le ('o r dc Adqmsicñn de Summl\tr(r.\)

E"XPLICACTÓN DE COITTO I¡rcRES/IR I,OS CAJtrPOS PARA I,.S I'ETAT.LES
DE I.A SOLICTTI'D

1. CÓIIIGO IrE IA S0LICITIID: El número de solicitud que oparece es el
número seatencial que se genera automáticomente en la primera pantalla:
" Ingreso de Solicitudes (Cabecera)".

2. S.ECT D¡EIA: El número de seanencia representa el número de ortícttlos
que se están solicitando.

3. cóDIGo IrD ARTIeaJ,,,: Podemos llenar este campo de 2 formas:

Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

Seleccíonando desde un popup o aguda EE siempre se actiuara con
la Jlecha Lncia abajo, o si lo ingresado no exi.ste en el archiuo.

Al ser seleccionado un código aparece automdticamente la descripción del
artículo g la respectiua unidad de medída.

4. CANTIDAD SOLICITADA: Los consideraciones paro llenar este campo
sorl.'

El ualor deL¡e ser mayor que CERO

5. CANTIDAD SOLICITADA:
so11.'

l,a.s consideraciones para llenar este campo

Por cada error que se presente, se índicard st respeúiuo mensaje de
erfor.

El ualor debe ser magor que CERO

Por cada error que se presente, se indicará su respectiuo mensaje de
elfor.

ll¡xhk¡ de §tl¡L itt¡<la.t 6,8



Itluutetl la I l:;u¿ru¡ ('.A.5. (Sistcma de ( onfiol .le Adquistc¡.i de Srmini.\lros)

6. PROVEEDOR: Podemos llenar este campo de 2 formas:

Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

Seleccionando desde un popup o aAuda que siempre se actiuara con
la flecha lncia obajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

7. E:STN)O: Aquí se puede seleccionar el estado de un arttculo.

El estado puede ser:

o "A"-->APROBADA
o'P"-->PENDIENTE
o "N') NEGADA

Cómo grq,bar la tnfortnaclón llrgr.e,so,dr¡?

Cuando se ua a los detalles de la solicitud se groba automdticamente la
cabecera. Por cada detalle se muestran los botones de Grabar g Salir.

Después, nos indicará un men-saje que el regi.stro ya ln sigo grabado.
Dejando en blanco la pantalla para continuar con el ingreso de otto.

Si desea salír del programa g retomar al menú principal debemos
presiortar el botón de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinación de las
teclas << ALT >> y << E >>.

[ítxfu h» dc Solici lule.t 6-9



l\l¿ttuol ¿lt I l.¡ttorn¡ ('./1.5. (,\¡stcnd d. ('r»tln de ,4dqwsrLt(i dt ,\ut titt¡\¡ro.\ )

DESDE EI- PRINCIPAL

qsladhtlcrs SaUrArücukls §ott¡tcloñes Eoveedores

Desde el menú principo.l al seleccionar el módulo de " SOLICITUDES' y
luego la opción 'MODIFICACION' entonces oparecerá la pantalld
"MODIFICACIÓN DE SOLICITUDES'.

Ittrl¡t h, Llt \(tl tL t t tul. \ 6- l0

,. I

[¡iatto
Usu.rlo

Coñaultr ,l

Li!.oal t{'Ura



Itlutu¡ul dt ( lsuunt¡

MODIFICACIÓN DE SOLICITUDES (CABECERA)

C¿.§ l8hr a, cda.raaFHr.ed.nÉ
AÁa.rcEfl.aR .tl- §J.

xaso

llodificación de Soücitudesctsrrü

IEIE

d.e.t¡,;.: I
§¡carrr.,.,...'

¡¡hi.......

Fár.tú,,. j F.*tu&:

F.tb Eú. O/C.rtta ,

O**,.:

Airr¡¡o1 ht l¡¡

En esta opción debemos seleccionar el número de solicitttd paft7 se
muestre la información de la solicitttd, g pueda ser modificada.

Itluh¡k¡ de ,*,l,¿tt,ll.k\ 6-l I
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\lotntl clt' llsrortt¡ ('.A.5. (Sistenu de ('u r(,1 .lc Adq ntcrin .le Sumirisln,s)

Cómo reallzo¡ urt bwreso de un número de sollcltttd

hrcde realizarse de 2 fonnas

l. Este campo puede ser llenado manualmente, pero si se d@itara un cód@o
ínconecto, se octiuo la agudo para la respectiua selección del compo.

2. Si no se desea ingresarlo desde la aryda qrc se actiua anando se
presiona la Jlecha hncia abajo.

Ctt lfttr. artu ú, k,u#bh ac ¡Ehl, o.
ALIIACEN 'CON'L? §A

23!OJ rl

Modificación de SoücitudescAst2al

T
d.

g.Ét r¡ t r

Fabl4ta...:

FüE''.¡:ú.:

n&r,,.,,..

Ob*.ú....

¡..,?r.{l ¡.rrñr

F.*Atúlt:

FatEta.O,Oq

a

3

6

zti¿af
1z,(tyt
rzrüI,,
1zfof,lr?

.Hatl. do¡ Rero odllr.ffi
lroLoER tooaR oofEz J^n^ranro
uxlA¡to rautaERo E+fi ucBA
.arfAncos EFna aanl ,lTRAWnSo

ltiltt
'EE

lltxhtl¡¡,!,, St)l¡.ttüJt'.\ 6-12
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tlontd <le' I lvurit¡ ('.A.,\. (Si.\ttwt de (' úrül .le A¿qu6ict(in dt Sxmi .\tros)

Cuando se k¿ se¡eccionado una so¿icrt¿,.d

información referente a esa solicitud.
especifrca, aparece toda la

CA.S (§r,lr.a, tbdk Akba.§tbrba
ALUACSN'A"A? &A

cA.gt¿at ilÍodificación de Soücitudes

23,O3t7

sr.r.ñ! de 
^dqur.'oon 

dc :j'¡ñri'rro

!
IEIE

(x,bdü..:

-

A*!g,¡tü|¿:

aratt Arüll DE TALL

ED{AR (X"]EZIr.rh¡.......

FalI!Ú]¡'...:

F.* E,.D. c&,:

l2,Olt)7

IZ,Ott?

f,r¡a /.&tk'

trü

Z/0t,97

F.l,rElú.OEqt: 12,03 9i

Eú......,.,: i,p,"td"j Drru.

,."É.o01 P.!, ,/l a

L.uego podtmos modi.ftcar tr;¿/rrs /os camptts tnostrados en la fantalla de motli.ficaciLin
IIsr¡lI¡/{ )

Usor la ttrla " l AB" pora aoanzar un camfto

Usar la co¡nhinación dc ttclns " I AB" V "5Hll l- pora relrocedt'r un cantltl

I'odL'nuts usar tl " M()USE." yara sifrranros en un ütntfo d¿tenninatlo

tt ltihtk¡ ic S(itotu.le .\ (r-l3

grétÉ¡,..,..a

0b*,,:
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lltuuul dc I l.¡utu trt ('.A.5. (Sislemu.l¿ ('¡,útol de A.lqt¡t:yckirr.le Sxmin¿\lros)

EXPLICACIóN DE CODTO ItrODIFICAR ¿OS CA]IIFOS.

l. ST CIIRSA¿:: Podemos llenar este cdmpo de 2 formas:

Manualmente; es decir, lnciendo uso del teclado

Seleccionando desde un popup o agudo que siempre se actiuara con
la.flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archiuo.

2. AREA SOLICITANTE:: Podemos llenar este campo de 2 formas:
. Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

Seleccio¡tando desde un popup o ayuda qte siempre se actiuara con
la fleclut hacia abajo, o si lo ingresado no exi.ste en el archiuo.

3. PERSOM SOLICITANTE:: Podemos llenar este compo de 2 formas:
o Ma¡tualntente: es decir, lnciendo uso del teclado

Seleccionando desde un popup o aAuda que siempre se actiuará con
la JTecha hncia abajo, o si lo ingresado no exi.ste en el archiuo.

4. FECTIA IrE ,¡,GR.ESO: Se debe indicar la fecha en que se
solicitud. El formoto de la fecha es: DD/ MM/ AA, donde:

DD > &uiuale a días;
MM - > 4uiuale o meses,'
AA > k¡tiuale al anl"o

ingresa la

La fecha que aparece como fecha de ingreso es la del súsfema.

5. FECI{A IrE A.¡VA¿ISIS: Se debe indicar lo fecha en que se analiza la
solicitud. El formato de la fecha es: DD/ MM/ AA, donde:

DD -> Fquiuale a días;
MM --> fuuiuale o meses,'
AA -> @uiuale al año

La fecha que oparece como fecLn de análi.si.s es la del sistema.

lhxhth¡ dc Soli< ittul¿\ 6- t4



ltlunu¡l dt' I l:uttttt 1 ..'l.S l.\tslamu lt ( (»¡trol Ll¿ A¿qúL\tLtt; ¿e .\,únn¡\lnr.\)

6. FECIIA DE .EIUIREGA DE COTEZACION: Se debe ittdicar la fecln de
etúrella de la solicitttd. El fonnato de lo fecha es: DD/ MM/ AA, donde:

DD --> ktuiuale a días;
MM --> Wuiuale a meses;
AA --> kttiuale al año

La feclm que oparece automaticamente es la del sistema.

7. FECIIA IrD DLABORAC.ION DE ORIT.E¡I IrE COMPRA: Se debe indicar la
feclm ert que se elaboró la orden de compra. El formato de la fecha es:
DD/ MM/ AA, donde:

DD --> fuuiuale a días;
MM --> klttiuale {¡ meses,'
AA --> fuuiuale al año

la fecha que oporece como fecha de elaboración de orden de compra es
la del si.stema.

8. OBSERYACIOñIES: En este campo se indicará alguna comentario sobre la
solicitttd que se esta ingresando.

9. ESTáJ)O: Aquí se puede seleccionar el estado de un artícttlo.

El estado puede ser:

" A " '-> Aprobada, " P' --> Pendiente; " N " --> Negada

It'l¡xhtht dL :;( tItÍtkl.,-\ (r-15



\ltnu de ( l¡utrto 1.5. (Ststcm.t de (it 0ol .le Adqui\¡ckiu da l;umou.\tros)

Cómo nodlflcar los detalles de la sollcltttd?

Para modificar
<<DETAT,LE>>.

los detalles de la solícihtd se debe elegir el botón
Aparecerá la siguiente pantalla.

c,a.§ l§rrr & M Ü {ut lú L §rffiz
Altllcl¡t'@irír SJL

cAÍ.llr, Detall¿ de la Soücttud

23ó39;

;

ht ln3 I

Para nauegar en la pantalla podemos

Podemos usar el "MOUSE" para sr'fuamos enun campo determinado

IE¡Enrlcfn6 d¡ Ad$/rftron do itumnriiro

E
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ll¡xlult¡ de & icit¡tdts 6- l6

c .rhHl,,, -- I ¡rsltüa...' t
¡re....,: tEdqfilfiffi

o Usar la tecla 'TAB" para auanzar un campo, podemos utilizar la.s teclas de
arriba, abajo, derecha e izquierda.

o Usar la combinación de teclas 'TAB" g "SHIFT" para retroceder un campo.



ihtnu ,lL ( isnont¡ ('.A.5. (Slrtemo de ('ottftl ¿., Adq ¡.\ición dc Srmurstnts)

EjX,p,,JC;ACIóN DE COIúO ruOItrFIcán ¿OS A1UFOS PARA ¿OS
DETALLES DE IJL SOLICITT]D

Aparece la siguiente irtfonnactón :

cóDIGo DE I,A
S,OLICTTANTE.

SOLICITIII| AREA SOLICITANTE, y Iá P^URSOJVA

l SEC: Muestra el número de artículos, que pertenece a la solicitud.

EE se están solicitando.

Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

Seleccionando desde un popup o aAtda Ete siempre se actiuara con
la flecLn lncia abajo, o si lo ingresado no exi.ste en el archiuo.

Al ser seleccionado un código aparece automátícamente la descripción del
artículo g la respectiua unidad de medida.

4. Cá,NTIDAL SOLIC.ITáJTA: Las co¡t sideracíones para llenar este campo
son.'

El ualor debe ser magor que CERO

erTor
Por cada error cFte se presente, se indicara su respectivo mensaje de

,\l¡xhlt¡ l¿ S(,ltdtt¿¿.\ o-t/

3. cóDrcto IrD ARTISITI,.: Podemos llenar este campo de 2 formas:



,\l¿n«¡l d¿ I isnort¡ ('.A ,\. (S¡sltmo ¿c (bntn de Adqustcrti de S m¡n¡.\tro!)

5. Cá.ñITIDáD APROBADA: Lrts cottsideraciotrcs para lle¡tar este cr¡rnpo .son.-

El ualor debe ser maAor que CERO

Por cada error que se presente, se indicará su respectiuo mensdje de
e rro r.

6. PROVEEITOR: Podemos llenar este carnpo de 2 fonnas:

Manualmente; es decir, hociendo uso del teclado

Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se actiuará con
la flecha lncia abajo, o si lo ingresado no exi.ste e¡t el archiuo.

7. DESCRIrcIÓN DDL PROrEEDOR: Este campo es so¡o de consulta, por lo
tanto no puede modificado.

8. ES?IáDO: Aquí se puecle seleccionar el estaclo de un artíanlo.

El estado puede ser:

. "A" >APROBADA
o " P' --> PENDIENTE
o "N') NDGADA

I lt'xhtht d¿ § t.tt,t.l\,.\ ó-18



l+ftttnol <le I l.suan¡t ('.A.S. (Sijtema Je (introl de A.lqu¡stt¡ó de Sum¡ú.\tn,.t)

Cómo srubar la lnfo
'7nf¡.clón 

m¡odlñco,do?

Cuando se ua a los detalles de la solicítttd se achnlizn automátbamente la
cabecem.

Por cada contenido que se cambie debe darse << ENIER >> para que se
actualice el archiuo de detalle de solicitudes.

lfuxltk¡ ¡le St¡hLitude:s 6- lq

Por cado detalle se muestran los botones de Grabar g Salir.



llt*nul dt I lsuurio ('.A.5. (Sislenu.le (\rnlrol ¿c A.IE.is¡tuin <le Sumnistro:s)

DESDL EL IIIDNU PRINCIPAI-

A¡lcúlos Crlreclones Proveedores Orden Compra Usuúlo Estadhllcas S.!k

cdrrulta

tl IEIE

n 9 EOFñ6 I 16 l{1l1

Desde el menú principol al seleccionar el módulo de " SOLICITUDES" y
luego la opción "ELIMINACION" entonces oparecerá la pantallo
" ELIMINACION DE SOLICITUDES".

Iluluht dt S¡Ii<it¡¡l¿'l 6-20
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\l¡nn tla Iisuuno

ELIMINACION DE SOLICITUDES (CABECERA)

Cr¡ lshn ¡. frd aAri*rhk tulnbt-
ALEACAI.COR Iy. §tc*xtr Eüminación de Soücitudes

u.yN..: ü

araulr...,.,..

23/Otlrri

FúAfu:

Ftrl.Eaa,OEqr:

lt-,,.......:

trú¡Ol Da lrl

En esto opción debemos seleccionar el número de solicitud para se
muestre la infonnación de la solicitttd, g pueda ser ELIMINADA.

IrlE
r-! ;EE

lltxhh¡ fu &,lkltü¿t\ f,- I I

'./1(

,rrrr S.r¡Éit .'

ffiir..., ,r I

Oblaú¡aai , . i



\lonol dt, I lsnottt¡ ('.A.5. (S¡slemu ¿e (i»tln,l da AdquL\tct¡i,¡ ¿t Sxm¡ t.\lros)

Cómo rer¡llzo¡ urt lnqreso de un n.úrn.eno de sollcltud para
ellnlnarlo?

hrcde realizarse de 2 formas:

l. Este campo puede ser llenado manualmente, pero si se digitara un código
incorrecto, se actiuo la ayuda pora la respectiua selección del campo.

2. Si no se deseo ingresorlo desde la aguda que se actiua cuando se
presiona la flecha hacia abajo.

cr-s. llk& arda, Altür,,¡a. k,/,bd 23tO3,/r7
ALUACIN "C2ñrlf SJL

castlal Eüminación de Soüciludes

c¡a,tr'Éa
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r I zixE,
. | !¿É!,,
5 | 12ür9t
6 | 12ür',

ñOLOEN TD6AR OOXIz JANA¡¡ILLO
ust ARto raut/Eno É-tiuEBA
crlrARcoS f FRA¡X talLLArl IRAVERSO

Jtat tl. rrd GoarÉ¿ .E trrb
I I :00:n7 | .ll\.l.¡h,ll.'srll,,\.ll

IEIE
'_ 

1 .. ,,r TEE
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Atando se ln seleccionado una solicitttd especifca, aparece loda la
información referente a esa solicihtd.

,|ñt/tfcAs ( §,t*a a. M r¿.u*k,d. k y¡,Jibo,
lfMACfr¡t.COn AY §.t-cAsnu Eüminación de Soücitudes

¿d
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E aüa¡ü¡-- aú,F*
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('. Á.5. (Sistem¿t de (introl le A¿qustcrt ¡ de Suminislr.,s)

Para uer los detalles de la solicihtd se debe elegir el botón <<DETALLE>>.
Aparecera la siguiente pantalla

C¿-s lñrrrAMk G*rh L §[.¡.tnv 23ñ1,t1
l,rütcf,t *con tr st
cAst2u Detoll¿ ile la Soücitud

d.§arÉ¡t,,,i
rd&........

l---- r
I

ffiq
S.c

R{ I /1§ tJs

Si presiona Eliminar, se borrara del archiuo de solicihtdes la información

nilemn dc 
^dqur.rcror 
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Si deseo eliminar la solicitud debe presionar la tecla <<ESC>> , entonces
aparece 2 botones: << ELIMINAR >> g <<EXIT >>.
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DES.DE EL MENU PRINCIPAL

¿ftlcrrlos §,oll¡aclon s ¡toveedores 9rden coípr¿ Usutlo lsladl3lkas SaUr

por F!cñ. de SoiclhJd

Si desde el mettú principal selecciona el módulo "SOLICIT'UDES", luego
la opción "CONSULTA" A por último 'PERSONA SOLICITANTE", aporecera
e ntonce s la pa ntalla CO N SU LTA FOR PERSONA SO LIC ITA NT E.

ttr¡tlo
l¡odlc¡cbñ
E¡ñh.clür

IEIE
l, r.l

lltihh¡ ic li¡l¡L'tlttles (,-25

c Mq{racron d. 5ut!'iDro,

Ráa¡oos Dor cidbo

I

I



i hunol dc I l:ru¡nt¡

CONSULTA POR P.ERSOIVA SOLICITANTD

c.AÍ (tuüra r¿ bal rr.UttML *11ú
a¡,.uAeEx.@n,¡,ñ 9t

c¿sLal Cottsuba por Pe$ona Soücitante
29,Ú3,41

DÚ',t-.:

H-a..:

iI¡É€SE O Sgl€C@.€ D€sD€ OIE PEASOi¡ EgÉ{ ó DE,E 8U DÉF¡llf

Para nauegar en lo patúalla podemos:

Usar la tecla "TAB" para auanzar un cafitpo

Usar la combi¡nció¡t de leclas "7'AB" g "SHIFT" para retroceder un campo

Podemos usar el " MOUSE' para sifuamos en un compo determinado.

lfuxhtk¡ dc .\(,liL¡tx¿cs t 
'-: 

/'

l'.A.,\. (:;t.\|.'mu.fu ('ortn dt Adqn;tctr)n Lla ,\umuAtnrt)
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Monul de ( lvturu¡ ('.A.5. (S¡stenq.le ('ontrol de Adqtisición de Sum¡n¡stos)

EXPLICACIÓN DD COMO IiVGRESAR ¿OS

1. DESDD: Aquí aparece automáticamente el nombre de la persona
solicítanúe desde el primer registro desde donde se desea realizar la
consulta. Podemos llenar este campo de 2 fonnas:

Ma¡tualntenle: es decjr, haciendo uso del teclado

Seleccionando desde un popup o agudo que siempre se actiuará con
la Jlecha hacio abajo, o si lo ingresado no exi.ste en el archiuo.

2. IIASTA: Aquí aparece automaticamente el ¡¿ombre de la persona solicitante
hasta donde se desea realizor la corl-sulta. Podemos llenar este campo de
2 fonnas:

Manualmente; es decir, Laciendo uso del teclado

Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se actiuara con
la flecha hocia abajo, o si lo ingresado no exi.ste en el archiuo.

l4txhtlo lc ,\t itilnlt,t 6-2 7

CAMPOS.



,\httnt dt I /von¡¡ ('.A.5. (Stsl.,mu d! ( tt, rol d( A<tq ¡sicton de Summislnt:)

E

ffi

La infonnación mostrada es la sig iente

. I'e rso¡ ta Solicitante
c Área Solicitattte
o Cód.igo de la Solicihtd
o Fecfn de Entrega
. Fechn de Elaboración la solicihtd

c/.s. (sTt,,..,.(d¡, a4ffia. §rhbnv
AL¡IACEII'@R'I? s.I,

Consalta l»ersona
3ÉE

t* . . : EÍRS¡ER orlAtuÚ tAlün <X)Xlt ÉAúO§

¡tú,.: BREATER ORTINIX' 
'AYIÉR, 

COIIE2 RA.ÚÍO9

Persona Solicilattte Area §oticittd

2
0
0
0

0

srrR oRt^NDo oor¿tz RAllo

BRESTER ORLANOO JAVIER GOUEZ NAHOS
sfrR oRLArDo JAvttR ootact RAxos

tú
lr
tz
t!
t,a

I
ll
I
I
ll

fl
ilII

lt
ll

I
r 7t ¡rr?
l7/019¡
r ?t¡yt7
| 70:It7

srEn oRtAlrDo J^vrER oorEz RAt 03
SftR ORI.A¡OO JAVIER OOI{EZ RAXOS

lr6R,
t rp3/!¡,
r rm3r9,
rtn: ,

;NE
rEE

lrltl 'ilf lt rf 
^Nlr(,.t,\v 

tl (¡,)Ml .' IlAlr. t,'¿rJ r¿,rJ ll I //¡

ItltxhtIo ia ,*)l¡¿ttkk \ /»- 28

Después que se ho dado ualor a los campos, g de haber seleccio¡todo
el botó¡t << CORRECTO >>, aparece en una uentona un popup desde donde
se puede seleccionar un registro colocandonos en una línea especial g
presionando la tecla << E¡YIER>>.

F¿c-Elabomción
I



\lonutl dt l'¡utru¡ ( .,,1.5. (S¡\lemu dc ('r»ún dc Adqur:ittt¡in de Stmiusln¡s)

C,.s ( S1rlrü b Cúol b ,!,lrl,f.lb L *rltur
AL'ACAX'COR'AT 8.A

Consuha por Percona Solicitante

rercñ. dc 
^dqu''.,cron 

d¡ 5llm'ñ,.ro 1rlET

§ffir!

sEc.

BREs¡ En OztA¡rU) tAt',É.n GO)¡E;Z l^tfog

¡r?rcuto lcJn¡.soLGAEICTFC'OT cAxT.APROA UT'A SOUC ux,D.rrtlt)a- s?s.tfr.
ooc
ooc

ñc
NCIDESCRTñtOll ¡tUátE t2

2

f€fA i t2iDOC ooc

--+--
t__r_-

--r
rI

-.1

E
E

\ltihk¡ <la,\ol,c¡ttkkr (,- )9

Cuando se seleccionc un regi.stro en especial aparece la siguiente pantalla:

Para salir de esa pantalla se debe presionar la tecla <<ESC>>.

Retomaremos a la pantallo de paru'mettos; es decir, donde solicitamos el
nombre inicial g fnal del usuario.



l,'lou¿l dt, ( ituuru¡ ('.A.5. (Ststtm.l.le ('o nrl dt A.lquisición dc Sumnmnts)

D.ESD.E EL MDNÚ PRINCIPAL

&llcubs e.ollracloñes l'roveedores 9rden Comprñ lsu¡r'{o Esladlsllcas Satk

Si desde el menú principal selecciona el módulo 'SOLICITUDES", luego
la opción "CONSULTA" g por ultimo "RANC,O rcR FECHA DE SOLICITUD',
aparecerá entonces la pantalla.

t¡g¡lto
l,lodtlc!c¡on
Eln*ñdorr

ll,ih¡h, & St t<.ttnks 6- 3o
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Itlotuul Ll¿ I :tuo n¡ ( .A.5. ll;i\tenu ¿t I trntr( 1fu ,'l¿q t\t.'kin dt Snm ¡tslft,.\)

CONSULTA POR RANGOS DE FECXES

II¡IE
rnE

Para nauegar en la pantalla podemos:

Usar la tecla "TAE!" pare a uanz,ar un campo

L)sar la combinación de teclas 'TAB' g "SHIFT' para retroceder un campo.

o Podemos usar el "MOUSE" para sifuarnos en un campo determinado.

ll¡ xht b da S( rl i.'t t uda¡ (,-3 t

9¡6rcñ. dc 
^dqur,c'oñ 

d. 5'¡mrirn,o.

c.ts (tuaa. (ruola. d.t]d.a, bÜth'
AINACE}1"C:DRBAy. S"Ac,..s!t.t Consuüa pot RAngoS de Fecha

29,03,97

Fa{,!

M...:

Eú,.: Fm¡¡-l

i*l l*l

l:o o.r c'



t\lutttul lr I ls¡tont¡ ( .|1.,\. l:;§leñe .le l't, tr(rl de Adquiticto de Sumurstr(t\)

EXPLICACIÓN DE COMO IJVGRESáR ¿OS
CAMPOS.

1 . DESDE: Aquí aparece autofi¿aticamente la fechn del sistema, puede ser
modifrcoda. Su formato es el siryiente: DD/MM/AA.

2. IIASTA: Aquí aparece automáticamente la feclru del sistema, puede ser
modificada. Su formato es el siguiente: DD/ MM/AA.

Cuondo se selecciona un rango de fecho.s y no existe información
muestra el siguientes mensaje

.se

c-t-§ ( tuta l, cdal a.4.xcl&a.§rt bnt
AtüACfri'CtE Af. St

Connilla rR de Fechas

.7-E,r
H...

Ír.tt . - 29frtD1

§oliciad Fcc.Entqa F¿c.El¿tomció¡

EIiIE

\furhtht da .\oltctt,,l.h,s

I'O E'{TIEN EOB'FÍ,3 €r{ E8f NAircO
I

,)Ot¿97

Fec lagrao Pasoaa Solicitante

r..rcño d. 
^dqur:r.ron 

dc ljürñr¡,:to:

6-3 2



\ltnuul de I l.¡utu tt¡

Después que se ha dado ualor a los campos, y de tnber seleccionodo
el botó¡t << CORRECTIf >>, oparece en una uentana un popup desde donde
se puede seleccionar un registro colocandonos en una línea especial g
presíonando la tecla <<EN]ñER>>.

. Fecha de lngreso
o Código de Solicitud
o Persona Solicitante

cls ( §rt.. Ü cúñ L,arFir* a. §tlr,,nv 2).O3,97tfú c&t.cDrttr 9a
cAstaa2 Consaüa ot Ran de Fechas

w..:
,tú..:

0t.otn1

29ntD1

Fec[ngrao Solicitud P¿rsont Solicitanta

?ñztfl
Izlql|N
l¿rEIg¡
lztüttt?
r zfoyt,
r ro3!r?
t{q r
I ú103!1,
l TrcurlT
I'Iü 7

I7ír}'?
r rtrv9T
Tút tl

rl
I
I
I
tl

lt

3
t
5
6
1

0
9
r0
ll
l2
l3
l¡
'15

il
tl
lt
flII
ll
il
llI
lt
I
I

J¡itlira dd no.ro &tttal Jüttrlto
HOLG€R EDOAA §OHEz JANAX[I.O
HOLO€¡ EOGAR OOI'EZ JAnAIIIIO
C¡'úAACOS EFRAIN Llt(-AX lnA\rER3O
BRE sTEñ ORI.AI'DO JAVTE R GOT'EZ RA"O3
8NE sfER ORLA¡IOO JAVEA EOI.ET RAXOS
cúrAnc'os ÉFnAl{ i{LIAra IRAVERSO
cttf AnCOS EFnAt¡a t ll"lA¡{ ¡n/tVERlO
8RESftn ORtAttDO JAVEn OOUeZ nÁ¡iOS
BNEST€N ORLA,IOO JAVIE* OOHE¡ RAXOS
SRESfER ORT.A'{DO JAVIER O{¡¡'EZ RAI'OS
BntsrEn oRr^N00 JAVTER oo)arz RAxos
.-trckallra dal nodo Gdic¡ Jüütúo

'.j.!reño da 
^dlur.rr.oñ 

d! somrn'rto lñllt
TAE

;'ruo,Y,r/ ll I ll ,ll\,l.rl\,1r, rnll,,\,ll

\ltihth¡ lr &¡ltctt¡tlc.t

('.A..\. (Sl\temü.le ('u rol dc A.l.lxisi.'ión de Srmutslros)

La infurmación mostrutda es la siguíente:

Fébr:

6-J 3



Cuando se selecciona un registro en especial aparece la siguiente pantalla

E

c.T.s ls:ár¡ ¡¡ aú¡¡ a lrlur* a *,/rttüü
ALXtCEt.@rrlr *l

Consulla por Ranso de l-echa

frtütf,o ú3EiilCror crt¡l.got-E. c»¡f .APRO6. uxrDS0tE ul,o^FRot. st'S.^Rt
I Amlcao ulJo I , DO6 ooc

,i , 2 1

1

I

DOC

I

@c
irt c

3

I

ooc

9i

DOC

ARTICU¿-O WO
R/É¿fs

3 GA¡tCHOS

AFtftcuLo u¡to
ARTIOULO UIIO

ART'C6 oUL +7 8tA'vcoo
I Pl.¡SftCO

2

8¡
8l

I

I fELA
5 Afiltcuto ctnco

ooc
OCC

R/F¿!S

ooc

DOC

ooc

A,I,rICULO WO
t
I

ñc
IXC

,l¡o-

DOC

i9
fi

o0c

DAC
aoc

DOC
mC

A

¡
^
A

üd.lbüü,/r,if
0tñut? FÉb Hú: 2r/O3t97

fr.

Podemos utilimr las teclas: <<PAGE UP >> para retroceder una pagina
g <<PAGE DAWN>> para auanzar uno página.

Para salir de esa pantalla se debe presionar la tecla <<ESC>>.
Retontaremos a la pantalla de parámetros; es decir, donde solicitamos el
nombre irúcial g final del usuario.

rtÉ¡..
?r.bw

tl¡thh¡,1,, *¡lit:itttlu ú- 31

,\lun¡¡l dc lt¡ttuntt (' A.:;- tS$lemu.l¿ ('()ttltol de )n de Sumnti.stnt:¡)

tls'.reñ'! do Adqo'1.,oñ d! !'¡ñ'ñ¡:Eo.

IA
IA

r \rt
q: ::

I

I l-
I

1

I

t;
¿lrELA t



Itlon« dc I i.¡tttt¡ t¡¡ ('..4..\. (,*.\lenu dt ('!) tttl dc Ádq L\i.tón dc S[mi st()\)

DDSDE EL PRINCIPAL

éaüculos Crll¡6€lones Fot eedores qrdeo Cornpru Usuarlo gsladlstlcas Sallr

Si rtesde el merui principal selecciona el módulo "SOLICITUDES", luego
la opción 'CONSULTA" A por ultimo "RANGO DE CODrcO', aparecerá
entonces la patúalla CONSULTA POR RA /VGOS DE CODICOS.

l{Ía§o
Hodlcdon
Elnfllücloar

Sollcltúrtg
J!;¿ !¡

lltxl¡th¡ dt S¡¡lrtludc.t ó-J-t

__l

o  rrqv'rr'on d¡ §'lñ¡n,.rro,

.t
R.porle

I

I



CONSI/¿TA POR RAIVGOS DE CODIGo

Its
ttitE

AL ACTX.C¿R AT S
ctsr4al Consulta por Rangos de Código

29,Ot,97

I.¡ab :

D*..:

-¡ró..,. t5

Usar la tecla "'l'AB' para auanzar un campo

Usar la combinació¡t de teclas 'TAB" g "SHIFT" para retroceder un campo

Podemos usar el "MOUSE" para sifuarnos en un campo determinado.

lltxhtl¡¡ de St¡ltcúrufus 6- -1('

lttnnul da (lsuarto ('.A.5. (Sistena de (intol .le A¿qt sicion de Stministros)

I

srar.ñade Adqurr.c,oñ.lo Suhrñrriroi

i*,*-l rn*l

Para nauegar en la pantalla podemos:



,\ lonql de' I twun¡¡ ('.A.5. (Sllam., dc (\rúrol .le Adqusrcuin de ,\nmmrstnts)

EXPLICACIÓN DD COMO TTVGRESAR ¿OS
CAMPOS.

/. DESD.E: Aquí aparece automaticannente el código del prímer regi.stro de
solicitud

2. IIASTA: Aqui aparece automaticdmente el cód.igo de solicihtd del ultimo
regi-stro del archiuo.

Después que se lta dado ualor a los campos, g de haber seleccionodo
el botón << CORRECTIf >>, aparece en ttna uentana un popup desde donde
se puede seleccionar un registro colocdndonos en una línea especial y
presionando la tecla <<ENTER>>.

In información mostrada es la siguiente
. Número de Solicihtd
. Fecha de Ingreso
o Persona Solicitante

cr§ lsrra¡¿ A ¿túlr a. )qM i, §rt M*)
A,.rrcrñ "@t tr s^

Consaüa de Número de Solicifud

Ma-,:

fr.É. . r ts

No-Soücila.d Penona Soücito¡ttc

¡EEI.1.:,,r""u'r
tÉiE

a

6
É

I
¡
t
t0
ll
t2
t3
t{
t3

I
ll

ll

fl
il

1zfirg'
¡züM,
l2r(M7
rrm n
l¡rüMl
rlrwlt,
t6rüM,
r rt0a97
l7¡r!r7
r 7r0t!)t
l7/039'
?srmÉ?

HOLOEN EDOAN OOHE¿ JANATILLO
I{OLOER EOOAR OOT'EZ JAAAT'ILLO
cÚr,AÁCO3 EFRAI¡I ILLA,{f RáYERSO
BR€3IER ORLA}IDO JAVIER GOMEZ RAI¡OS
B¡EgfEñ ORI,AIIOO JAVER qOTEZ RAT'OS
.ttÚANCO3 TTRA¡T MIII.AN TRAVERSO
clrlrARCO3 CFFA,'I ¡ttA¡ fnAVEnSO
BRESTER OFI.AXDO JAVER GOT{E2 NA¡|O3
BRESTER oRL^l{oO JAutn 6O¡El RAl¡lo3
SRESrEn ORIA,{OO JAVITR €OI4EZ RAHOS
DBfSTEn ORr^t|DO JAV|En OO*EZ ftA¡tOS
Júck.tr6 dcl Rodo (¡ontlr Jrr¡|üo

Jr(kal¡a

lfuxh¡k¡ ¡la St icinds ó- 37
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\le,¡uel ¿! I l\ dut, l.S. (Sistemu de (i» rol de Ad.luriicñtr de Sumuustros)

Cuando se seleccionct un registro en especiol aparece la siguiente pontallo

ca"S ( M.r. tt tuol at Arqr*lóa t *,,blñú
aLtltcEx.aRta? sA-

Consuha por Ranqo de Código

IlaE

w: w1}i'¿,d,t,fl
tr'crl*.ra,la. I tlt lbltc&tt |ta 1r

3FC.

Podemos uülizar las teclas: <<PACE UP >> pam retroceder una pagina
y <<PAGE DOWN>> pdra auan ú una página.

Para salir de esa pantalla se debe presíonar la tecla <<ESC>>.
Retontaremos a la pantolla de porámetros; es decir, donde solicitamos el
número de solicitttd inicial g el número de solicitud final.

cÁt7.totb. E ul{,D90lrc utto. APRoB 8f3.^F7.aRf,cttLo rtD[lEfú
, AFr¡CütO UnO t ña iooC

2 I

I

I

GANCHOS

1

DOC

NC
ooc

1

YAR

YAR

NC
Doó-- --
ooc

Á

DOó

poc
DOC

DOI
I

to

c
c

DO

DOC

DOC

2
3

ARl ICULO CINCO

3
4

5 6 ARftcLu-o cnco
6 ÁR¡ICU¿O SET6

I PLASTICO

5
^,Rr/CU[O 

SÉrS

ARTICULO U¡YO

oUL

2 R]ELES

3

DOC

DOC

DOC

HILO BL¡NCO

tt

ÑC

c

1:

,¡1

DOC

iñ-d--

ooc

) I fY)n A

(¡- 3R

I

'?¡,"romo ¿o ¡¿qut,c,on do u.¡ñ,ñr-r..

il

¡

I

I

Lltxh¡lt» dt St iciludar



lllunrul dt I l:uqn¡¡ ('.A.5. (S¡ttlenu de ('d rtl dr A.lquis¡c¡ón de Sumuutn»)

DESDD EL MENí' PRINCIPAL

Adlculos §otlrrclooes &o\re€do.cs Sfden CoítPra lsua o lsladhtlcas SaLlr

Si desde el menú principal selecciona el módulo "SOLICITUDES", luego
la opción "RErcRTE" g por último "PERSONA SOLICITANTE", aparecera
entonces la pantalla RErcRTE POR PERSO/VA SOLICITANTE..

trnEt

l+ltxl¡th¡ da S¡¡lit il¡dcs tt- -19

l-irrcño d. 
^dqur.'c'oñ 

do i{m'ñr:rol
:,{i( it'xl

l'aodlb*bn
€lltü¡rcloñ

l¡.tnlrh. l'.'r\,rr.r lol¡r lli||lh



lllunol ¿lc I lsuunt¡ ('.A.5. (Sistenu de ('o tol de A.l¡ttric¡ón de Sumi slros)

REPORTD POR P.ERSO.NM SOLICITANTD

Para nauegar en lo pantalla podemos:

Usar la tecla "TAB" para auanz/ar un campo

Usar la combinación de tecla.s 'TAB" g "SHIFT" para retroceder un campo.

Podemos uscl el "MOUSE" para sifuarnos enun campo determinado.

lltkhht dt¿ Strlrc¡ttkl.,.\ 6-10

c.A§ (§tu*a.tualb ,dirtlcrba. k,,Ú.n!,
,uuacEN,@R ÁY sat"

ct 5'1 Reporte por Persona Soücitante
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I.! i"r,.,rv,r".
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I

M.únul dt I ls uru, ('.A.5. (Si.stenu de (i»trol de Adt¡uisición le SumoúsÍos)

DXPLICACIÓN DE COMO IAIGRIDSáR ¿OS
CAMPOs.

DESDE; Aqtí aporece automaticamente el nombre de la persona
solicitante desde el primer registro desde donde se desea realizar la
consulta. Podemos llenor este campo de 2 fonna,s:

o Monualntente; es decir, Lnciendo uso del teclado

. Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se adiuara con
la Jlecha hacia abajo, o si lo ingresado no exi.ste en el archiuo.

2. IIASTA: Aquí aparece atttomáticamente el nombre de la persona solicitante
hasta donde se desea realizar la co¡tsulta. Podemos llenar este campo de
2 formas:

Manualmente; es decir, Lnciendo uso del tecladoa

. Seleccionando desde un popup o aguda que siempre se actiuará. con
la JTecln hacia abajo, o si lo ingresado tw exi.ste en el archiuo.

M¡xhh¡ d¿ §¡lrc udts 6-11



Ltuuol de I Ísuortt¡ ('.Á.,\. (Sutemu le ('.,ntol ¿e A.lq is¡ción de Srmnrsln»)

.Después que se ha dado ualor a los campos, y de haber seleccionado
el botón << CORRECTO >>, aparece un reporle como sigue:

C.A.S.(Sistema de Control de Adquisición de Suministros)
Almacén "Corbay" S.A.

CAS I 502 l,istado por Persona Solicitante

30t0v97

Pag. fl I

Solicitud: I

Solicitante BRES'IER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS
Observación Ninguna

frccha: l2l03i97

Scc. Articulo Descripcrón [JniSol LJniApr. Cant.Solic. Cant.Aprob

I

2

3

6 ARTICTJI-O SEIS
9 DESCRIPCION NUEVU
4 TELA

')

t2
t2

2

t2
l2

DOC
DOC
DOC'

DOC
DOC
DOC

Solicitud: ?

Solicitante BRES'tlrR ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS
Observación Ninguna

l:echa l2l03l97

Scc. Añiculo l)cscripcitin LJniSol LJniApr. Cant.Solic. Cant.Aprob

I

5

2

I

5

2

I

2

3

3 (iANCI IOS
4 TELA
6 AR'l'lCtJl.O StrlS

IX)C
D()C
M'I'S

DOC'
DOC
MTS

lltrxhk¡ dt S¡¡licintde.t (,-12



Itlanu¡l dt I l¡turi¡t ('.A.5. (Sisteno da (|n,rol de A.lqti:;iciítn de Sumnrislros)

DESDE EL PRINCIPAL

Aftlculos §otl¡ lones Ro\reedores grden CoÍ?ra Us,ra-lo Estádhlkas Sálk

Si desde el menú principal selecciona el módulo "SOLICITUDES", luego
la opción "REPORTE" g por ultimo "RÁNGOS rcR FECHA DE SOLICITUD",
apdrecerá entances la pantalla RErcRTE rcR RA NGOS DE FECHA.

i¡rÉo
Uodlkrdon
Eh¡¡doñ

I h xh t h ¡ <le,\t ¡l i t i ln¿lL,s ó-13

,{ | ¡" 1,,, ,!. ',¡|n rllrl



Itluuol lc I l,¡uornt ('.A.5. (Sistcnu dc ('t»ttr de Adquisiciin de Suministnr.s)

REPORTD POR RáIVGOS D.E FDCTTA

WL

T

Paro nauegar en lo pantalla podemos:

Usar lo combínación de teclas "TAB" g "SHIFT' para retroceder un campo

Podemos uscr el'MOUSE" para sifuamos en un campo detertninado.

M¡xlu k¡ ¡le Solicihrk':¡ 6-11
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c Usar la teclo "TAB' para auanzar un campo



lloaol dt I lsuarit ('.A.5. (Sistema .le (\ntrol de Adquistcún de Sumuristnts)

DXPLICACIÓN DE COMO IJVGRESAR ¿OS
CAMPOS.

D.BSDE: Aquí aparece automaücamente la fecha del sistema.
htede ser combiado. El formato es el siguiente: DD/ MM/ AA/

o IIAS?Iá: Aquí aparece automaücamente la fecha del si.stema. htede
ser cambiodo. El formato es el siguiente: DD/ MM/ AA/

Itltxltk¡ de S( licihklcr ()-15



lvtqnuol de ( lsu¿trio ('.A.5. (Sisttna <le (bntol .le Adquisrcuin da Suminutros)

Después que se ha dado ualor a los campos, g de tnber seleccionado el
botón << CORRECTO >>, aparece un reporTe como sigue:

Ll.A.S.(Sistema de Control de Atlquisición de Suministros)
Almacén "Corbay" S.A.

CAS I 502 l.istado por Rango de l'echas

Solicitud: I Fecha:2OlO2l97
Solicitante Jackelinc del Rocio Gomez Jaramillo

Observación Solicitud numero uno-- es una prueba

Sec. Arliculo Descripción UniSol UniApr. Cant.Solic. Cant.Aprob

I

7

J

4
5

6

7

8

9

t0
ll
12

ll
l4
l5
l6

I ARTICULO UNO
2 RIIJLES
3 GANCI]OS
4 TET,A
5 ARTICULO CINCO
6 ARI'ICULO SEIS
7 IIILO BLANCO
8 PLASTICO
I ARTICULO UNO
2 RIEI-ES
3 GANCHOS
4 'l'F.t.A

5 ARI'ICI.JLO CINCO
6 ARTICULO SEIS
I ARI'ICULO UNO
2 RIEI-ES

DOC
DOC
DOC
DOC
DOC
DOC-

DOC
DOC
DOC]

DOC
t)oc
DoC
IX)C
UNI
YAR
UNI

DOC
D(r
DOC
DOC
DOC
DOC-

DOC
DOC
DOC
DOC
I)OC
DOC
YAR
DOC
UNI
DoC

l,fixJnk¡ de k,l¡c¡tt¡de$ ()-16
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ll,lunrutl tl¿' ( lst;lortt¡ ('.A.5. (S¡slena.le ('ontrol de Adquisición dr: Srmim.stros)

DDS,DE DL MDNÚ PRINCIPAL

Si desde el menú principal seleccionn el módulo "SOLICITUDES", luego
la opción "RErcRTE" g por último "RANCOS rcR CODIGO", aparecerá
entonces la pontalla REPORTE POR RANGOS DE CODIGO

llrtlclbs §rtt¡aclones f'rorreedores Qrden !¿sualo Estódhtk¿s Salk

M¡xfub da St»licih«lcs 6-17
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Munul dr I l.¡uuru¡ ('.A.5. (S¡slenu de ('.ntol de A.lqYisición de Suministros)

REPORTE POR RáJVGOS DE CODI@

T T

Para rtauegar en la pantallo podemos:

Usar lo tecla "TAB' para auarwar un campo

Usar la combinación de teclas 'TAB" g "SHIFT' para retroceder un campo

Podemos u.sar el "MOUSE" pam sifuornos en un campo determinado

l+t¡xlu k ¡ d¿, S¡ ¡l ic i h«la s 6-18
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ltlunuol da ( l.wun¡¡ ('.A.5. (Sisten, de (-ontntl de Adqwsición dc Sumu stros)

EXPLICACIÓN DD COIWO I'VGR.ESá.R ¿OS
CAMPOS.

DESDE: Aquí aparece automaticamente ld feclú del si.stema.
htede ser combiado. El formato es el siguiente: DD/ MM/ AA/

o ItrAST.A: Aquí aparece automaticamente la fechn del si-stema. Puede
ser cambiado. El formato es el siguiente: DD/ MM/ AA/

l'ttxJú¡ dt *»hctudes 6-19



lllot¡rutl dc I t.twtru¡ ('.A.5. (S¡stemo de ('u n dc Adquisrckin de Sumuislros)

.Después que se ha dado ualor a los campos, A de hober seleccionado
el botón << CORRECTO >>, aparece un reporte como sigue:

C.A.S.(Sislema de Control de Adquisición de Suministros)
Almacén "Corbay" S.A.

cAS 1502 l,istado por Rango de (líl«Iigos

30/0 I i97

Pag # I

Fecha. 12103197Solicitud: I

Solicitante BRES'IER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS
Observación Ninguna

Sec. Articulo Descripción tJniSol UniApr. Cant.Solic. Cant.Aprob

I

2

3

ó ARTICULO SE,IS

9 DESCRIPCION NUEVE
4'TELA

DOC
DOC
DOC

DOC
DOC
DOC

2

t2
l2

2

t2
t2

Solicitud: 2

Solicilante BRES'IER ORLANDO JAVIER COMEZ RAMOS
Observación Ninguna

Fecha: 12/03197

Sec. Artículo Dcscripción LJniSol tJniApr. Cant.Solic. Cant.Aprob

I

5

2

I

5

2

I

2

l

3 GANCHOS
4 TELA
6 ARTICULO SEIS

DOC
DOC
M'fS

DOC
DOC
M1'S

Itldhlo & S¡¡licttudes ó-50
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llfut¡tuul tlt I lsuort¡t ('.A.,\. (Sirilen.r.lc (.tnlrol Lla Adqtisict(in.le Su,rinistru.\)

MODT]LO
DE

ARTICULOS

Ittih¡k¡ de Artic¡th¡.¡ '7-l
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llluttuul la I lsuono ('.,1.5. (St.\kntu.le ('o,tttttl de Adqlt.\ictó de S rn stros)

DESDE EL ME PRINCIPAL

§ollcllud §oll¡aclori€s LYoveedores Orden Oompia lsuarlo lsladlsllcas Satlr

cttclon

Si rl¿sr/c cl »n,nri yrinciyal sclccciona el mtithtlo ta " AR'||CU\.OS" y lucgo la
tr¡cirirr "i NG/(F.5()" orfonccs aparecerá la pnntalla "lNCIlESO DE ARI'ÍCULOS".

ll¡ththt ¿lc Artioth¡s

Elmi*5n I

(hnrdli ' I

Raporte 'l
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\hu¡mtl dt' I l¡turr¡ ('.¡l.S (Siritemd ¿., ( i»nrul da Alqusu(i ¿r,\uouni\tos)

c¡.§ f §rr- ,. hr!, ¿, a+brctr,¡ áa <--t.tn'-
lr¡lAcñt '@R rll' §t
cts: r1

,NG'I¿.SO I)T ARTICUI O

o de Artículos

Drf,lp. Bt* :

U.turu:
r--la-afuLd:

S,É.rd 2.,...:

.Jrre,Ft.,.: f--a

&,

02,o3.9r

I

C],dt Artttb:

¿tritr¡i . . .r

(*..,..:

Cü&t&,a:

¿/ü,r,r,e',,.r
"D'{X/AAAA¿rt Fr{ib i

Eú.........:

t drrd ,....,..' f::fi
sea'ra r.,....r []_!

I

t-a

o

1".-l

I)aru nattcgar tn la ynntalla ptttlcnns

Llsar ln terla " l ¡\8" ynra apfittzar un canryltl

Lls¡r ln conthinoción dL' tt'clas " I AB" y " SHll [" paro rtlroc¿tlt'r un canryttt

I)r,rl¿'mos usar tl " M()LI5L." yara situonttts en un cttntft, dttarntinodo

t 5rnl.ño do Adq{r!,oon de 1-:{ñrnr.lro

\ l¡xhl¡t dL' ,lrtioth¡¡
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lthttutl lt I i¡utu tt¡ 1 .,'1.5. l.\istcmd fu (\» rol ¿.' /l¿qut:iuón dr Sum¡ ¡.\tn,.\)

EXPLICACTÓN DL COMO INCRE.SÁR LOS CAMI'OS.

1. CÓDIGO DE ARTTCULO: Cuamlo se inf:resa u cti(ligo,.sl¿ sc hrrscd en el lrchipo
fu ortículos, si c.r isf¿', ayarccará un trtL't$ajt dt trror: " p.¡¡¡¡...(ódigo dr: Artíotlo yo

¿'t islL"'

2. DESCRIPCION BREVI; I'or/t'rrr¡s ittgrtsar unt nt¡nthra «trlo Llt' hasto 20 fosici(),rc§
l\trn unn ilttr tificaciLir nípidn.

3. DESCRIPCION: Aquí potltntos tligitar unn Llascripción d¿talla dcl arlículo que * está

itrgn:sanLto.

4. CANTIDAD.' L¡¿s t ol sl¿/t'rar'iotrt's ¡nra llL'nar cstt: cantfo son:

L I ttalor d¡:bt *:r nnyor quc Ct.R()

o Al stttnar las c¡ntidmL's dt'las sutttrsalts ro¡r¡, r/os V trcs, tstti dafu ser igual a
a^Nllt)^t)

l'l ualor ingresatlo dt:bc ser t'l ¡ni5n¡o que ut nthi n dc stock

l)or coda ¿rror quc sL: prL'st:fitt, x' indicará su resryctitto »rcrtsoje dc ¿rror.

.5. UNIDÁD DE MEDIDA: l'olt'nns llt'n¡r rtt' cdm¡rt ¡l¡' 2 [t'rnn.:

Manualnrcrrtr:; ts d¿cir, hacitntlt, ttso dtl t¡:clodo

Sclrccit»mttdo dt:sda un fofuf o a1uda qu¿ sicmpre x actit)ará con la flechd hacia
obojo.

6. CANTIDAD MÁXIMA: Lrr tstu tampo sc indicará la cantidad que s¿ fluede tenü
.(,r,¡r, .st{)rk máxinut. l.a cantidad n ingrasar dabcrá s¿r maqor 0 Ctro. En tl casc, tluc
ingrt* una untiLlad ,rL'gntit,fi () .¡,n), .sc t¡nriará un n,lnsajc dt f.rror: "CAN'l lI)AI)
¡)F.B¡,.S¡,R MA}'()R A CT.R()".

lltihth¡ dc,,lrtitttl,» 7-4



,\luttul dt, I tsturn, ( .,1.li. (,\tstanu dt ('(,ntrol ¿( /1.lq ¡\t(tt)n ¿.' ,\rnttrtnrt)

7. CANTTDAD MíNIMA: I rr t'sk'trrnr¡o s' intlic¡rá lo tottliLlml qut x' pttL'dt ttnrr tt¡tnt¡
.§lrrt* »¡ri¡irro. l.o cnu!idad a ingr.'sor dcbtrá str nnvor a C¿ro. F,tt cl casr) f¡lc i,¡,grcst'

tm t-'tlntidol nL'sttlit,tt () .¿'ft), .\i' L'ttt,itró utt ,trr'rl-raja dr L rror: "CAN I ll)AI) l)L.Bf.
sÉ.R M^)',()R A Ct R()".

fl. SUCURSAL 1: Aquí st dclrr, ilgrcsa r la catttidal da artículos que * tic,e an la
sucursol l. l.l ualor digitado tkl',t'rá str núV(tr n Ct /i(), ¿lc lo cLtntrario aparcccrá al
nn',tslje "CAN'I ll)AI) I)L.BL,.sf /( MA'f()R A CL.RO"

9. SUCURSAL 2: Arytí x'debe ingrtsar la cmtidatl dt artículos qut'x' lit'nt't:n la sucursol
l. ll t,¡lor digitndo dchcrá:rr nti\or o CF./l(), ¿h' lo t-t¡ttlrario tpartcrrii t'l nu:nsnjt
"cAN ilt)AI) I)F8É 5FIl MA\'.()R 

^ 
Cr.R()"

T0.SUCURSAL 3: Aquí sL'dcbt íngrtsnr ln cantidod clt'ttrtículos qut'se tiort t:tt la sucursnl
L I l unlor digilado Lfuh¿rá *r ntutvor a Ct.R(), r/r' lt¡ cttntrario npnn:ttrá cl ntnsajt'
"(-^N III)^i ) I)r'l+ sr /i A,lA )1)ti A ct R()"

I I.ULTIMA FECHA DE COMPRA: 5a dcba indicar la [r,cln tn qut * rcalizti la última
(n tfrfl. I.l Ínrntnt¡ lt, ln f'tlm t,5; ¡ttt/MM/AA, Ltondt':

I )l ) --> F quiualc a días;
MM --> F.qnit ab a mascs

AA --> F,quioole ol oño

l2.UI-flMO I'IiEC|O; .''t' rir'lrr' irgrcsar tl yrttirt dtl arttlculo dt' la úllima onrprLt
rL'nlizodo n los ¡tr¡l,¿li¡y¿s. I)icl¡o prtcio dt:br: *r udvor r¡ CÉ-R(), dc lo a»tlrano
ifdrL'ct'rti.'l nt(,tsair.'Lk (rror: "PRf.Cl() Df.Bf- SH/l MA)'()R A CEI<()".

.\ l¡xhth¡ lL','lrtict¡h¡¡ 7-5



.\l¿tn¡ol lt I i¡uot t¡t ('.A.5. (S¡sland.k ('.» rol ¿t: Adqú\t..tó,t ¿t: Sxminiltr(t\)

13.ULI'IMO PROVEEDOR: I)r¡l¿»¡r¡s lltnar cstt canryro dL' 2 fitrnms:

. Mottuoltttctttt'; t:s c(ir, luuit'nl,.t Ltso LIL'I t('dddt)

c Scltrciottantlt¡ dasde un fofup o aqurla qur: sianryrrc !'actit,úrá on la Jledu lucio
tbajo, o si lo ingrt'sadtt t¡o c,rislt' ¿r¡ tl archiut.

14.ESTADO: Aquí sl prcdc :;L'lccciunr tl astatkt dc un ortíatlo.

E.l tstoLht pue dt xr:

--> Actit¡o,
o " I" --> lnnctiutt

llt'xh¡b la ,lrticuh¡s 76



Itluutol lt I l.¡uttt¡t¡ l'.,'1.5. (Sttilcm.t.l! ('tnlt lt Adr¡tisit:tóI d( ,\t¡¡/tint!i¡o\)

Cóno Nntbor ln itfornncióu itxrestula?

C¡rrr¡¡ltr sc lm finnliza&t c()r c/ insrus() tfu wt artícultt sL' daba st:lccciL»tar tl botti¡t de
<< GRA¡l^/( >>, o sr'ft'ccirrlrrlo cott l¡ combinociótt dc las fuclas << Al.'l >> V << C >>.

I )t's¡rr¡¿;5, m¡s ittdic¡rá un ntnsojt quc cl rtgistro t¡t hu sigo grabaúr. l)ajando tn
blotrco ln fnntttlla para continuar crrrr cl irrgrcso rlt' ofrtr.

Si Llt'sta snlir dt,l yrogramt V rctonnr ol ntnú fri,rcipal tlthtntos frcsiütar al botút
rlr'<< F.XI I >>, () s¿'l('cci(,rrdrltt con lo u¡nthinadótt dt'las t«las << 

^1.'l 
>> V << F. >>.

,\l¡xhth¡ dt ArtiLtthtt 77
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('.A.5. (Sist¿ma de ('onlrol da Ad.¡utst.tin de :itmintttrt).\)

MODTFIACTON DE ARTIC-TJLOS

¡üf,sE El coom lcl ¡fif§lo A r¡úr¡A

En esta opción debentos ingresar el Códígo de un Artícttlo exi.stente.

a!'3D1

W. rÉi:

t--t¿rlLbu:

a\E./6qr.
DbflÍ/A¿1A,4

ción de Anículos

L*r*ü :

Ab¡tt..,: 
1

ry*{¡,,Ydri,tn-

übF*:

,-¡D,,,........

Cl.§ f&rr, ¿Hrúr&
ALNACEN 'ÑR'A? SA
clgn,

*oA*.b: m
oaoffi...r I

cdr,...,..

*tu:i-

llEtE
I

lvltxJuk¡ dc ArtLuh¡¡

l¡hn¡ul da I lsurrt

*aa r..,.,..'i-

'l.arna J. ., . . .¡
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\ldtuel dt I lsuln(, l.S. (fistema de ('o,úrol de A.lq i.\ict.in de S m¡,,¡.\lros)

Cómo :real-ízar r¡n íngreso de Código F.ar.a
morl; fícaÍlo?

htede realizarse de 2 formas:

l. Este campo puede ser llenado manualme¡tte, pero sí se digúara un código
incorrecto, se actiua la aguda para la respectiua selección del campo.

2. Si no se desea ingresarlo desde la aguda que se actiua anando se
presiona la Jlecha hacia abajo.

e¿s f.SL.- r¿ tuirr¿r 4**b Srrl,d,lü
U/Atn,AtuAc&¡t.úrrl? E.*

cAsr2tt Mo lcacií¡n de A

Ot,t¡.Art?b:

Ir.rrFcf . . ...

(*..,..!

tD - ,ELU,

;10 W

ur,árá!',.:
DDIA/tuUA
Ub pt *:

ñ,lREaÉ EL COC¡OO DEL 
^f¡fEr.O 

A IJ|(DFEAA

únrtu:',' --i

,ualx

UdIEJ!'ffi :

(r.turbba:

gatd 2..... : a

t,

lltlllll | 
^Iü*b 

EOOOoOOñ

lllrln |, Ttt u a¡ ,¡tl.Itlfil

¡a ,rf;r¡ rijt, .xi ¡,r,,

IlEE

§.G.d r,...,.r ,,

S¡-¡,¡ f ... -..r _-----i

t/brrdr...,. :---1tú,ñ

8t.........: I

L
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\lontol la I i¡uu t¡¡ L\ ($\ttnr d( ( onlü)l ¿a /ltklut\t.'to dt ,\xmml\lros)

cldt.Arthb:

E.abdL,.,.:

(:.ü,....:

r-1
- RIELE§

IE

D.trh, t¡r*.'

Oll i

S¡drr, J...,...'

Ltt,',laú: TO

ltú.td t ,, ,, . : t-a
1t0 00

v¿fiDf ET.úZ.A'RÍ H <,OYEZ CX'úFz

É*, E*

Usar lo tecla "TAB" para ouanzor un campo

Usar la combinación de teclas "TAB' g "SHIFT" para retroceder un campo

0

at rtt,o.

de AnículostuÍodi Icacnn
C.{.§ l§ra....tu !, k rylhO §n,¡b-
AL rca¡t.@Rilt. A
clta)

tEtf,t
Itaa s[i.ma dc 

^óqú'.rc'on 
rla -unrnrrrro

ttkxlnh¡ de Artioth¡.t

Cuo¡tdo se ha selecctonado un artículo para modificarlo, aparece toda
la irtformaciót referente a e-se a¡tírttlo como su descripciórt, canüdad
exi.stente, stocks mínimo y máximo, fecha de úlüma compra, prec)o, estado.

Ej.,

Luego podemos modificar fodos los campos mostrados en la pantalla
de modificación usando:

Podemos usar el "MOUSE' para sifitantos en un campo detenninado.

l:rn--....-..: F""" iil

alw.:líñt
DI»fr/AAAA

OUfA:t:ff
s¡crrd f......,' l---7

Ubru:@
amt*Xr: l'V

ütbpc¡,..:



llu¡n¡ dt: I l:uono ('.A.5. (SlJ'lamu de (i»trol de AdqrrsrL'itin dc ,\ummislnts)

EXPLTACTON DE LOS AiEOS Qt E SE
MODTETAR;ATI

1. cóItIGo IrE ARTICIII,,p: Cuando se ingresa un código, este se busca en
el archiuo de artículos, si ex¿sfe, aparecera un mensaje de error:
'Enor...Código de Artícttlo Aa exi.ste'

2. ITES,CRIrcIóN BRDVE: Podemos ingresor una nombre cotto de hasta 2o
posiciones para una identificación rapida.

3. DESCru¡CIóIVj Aquí podemos digitar una descripción detalla del artíanlo
que se está ingresando.

El ualor debe ser mayor que CERO

Por cada elror que se presente, se indicara su respectiuo mensaje de
efTor.

5. IINIDAD ItE hÍEDIDA: Podentos llenar este campo de 2 fonnas:

Manualmente; es decir, lnciendo uso del teclado

Al sumar las cantidades de ¿as suanrsales uno, dos g tres, esta
debe ser igual a CANTIDAD

El ualor ingresado debe ser el mismo que en mínimo de stock

Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se actiuara con
la flecln lncia abajo.

l'lahtb ¿lt: ArtiLrlos

4. CANTIITNT: l,as consideraciones para llenar este cdmpo son:



t\lon¡ ¿lt Itsrutntt ('.tl.S. lSt:itcmo de ('(t tr(l .fu A¿qu¡.\i.'ion dc Sumtustnt:)

6. CANTIDAD ¡¡AXnte: Dn esfe cotnpo se irulicará Ia conti¡ltttl que se
pltede tetrcr cor¡¡o Srock ¡¡tái¡tto- La canúidqtl tt ittqreser del.¡er(t ser ntaAor
a Cero. E¡¿ el crtso c¡rc itgrese utta cantidad tegatiua o cero, se enuiará
un mettsaje de Error: "CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO".

7. CANTIITAD ¡¡tlXU¡: En este campo se indicará la cantidad que se puede
Íe,Ér como Sfock ¡ní¡ri¡no. La cantidad a ingresar deberá ser maAor o
()ero. E¡t el caso que irtgrese una cantidad rrcgatiua o cero, se enuiará un
ntertsaje de Error: "CAN?\DAD DEBE SER MAYOR A CERO".

8. St Ct RSAL 7: Aquí se debe ingresar la canüdad de artícttlos que se üene
e¡¿ la sucursal 1. El ualor digitado debera ser maAor a CERO, de lo
contrario oparecerá el mensaje "CANT'IDAD DEBE SER MAYOR A CERO"

9. S trc URSá¿ 2: Aquí se debe ingresar la ca¡ttidad de artícttlos que se tiene
err Ic¡ s¡¡cursal i. Dl ualor digitado deberá ser moAor a CDRO, de lo
cotúrario aparecera el ntertsaje "CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO"

IO.SUCT RSA¿ 3: Ac4tí se debe útgresar la cantidad de artícttlos que se tiene
ett la suatrsal 1 . El ualor digitado deberá ser magor a CERO, de lo
co¡úrario aparecerá el mensaje "CANTIDAD DEBD SER MAYOR A CERO"

I I.aILTIIIA FECIIA DE COIIPRA: Se debe indicar la fecln en que se
realizó la último compra. Dl formato de la Jéchrt es: DD/ MM/ AA, donde:

DD - > Equiuale a días;
MM > F4uiuale c meses;
AA - > Equiuale al año

l2.WTIIltO PRECIO: Se debe ingresar el precio del artículo de la última
compro realizada a los proueedores. Dicho precio debe ser magor a CERO,
de lo contrarío aparecerá el mensaje de error: 'PRECIO DEBE SER MAYOR
A CERO".

lltxluh¡ dt,'lrticuh¡s '7-13
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l3.WTIIúO PROVEEIX)R: Podemos llenar este campo de 2 formas:

. Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
o Seleccionando desde un popup o aryda que síempre se actiuará con

la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no exi.ste en el archivo.

l4.ESTADO: Argi se puede selecc)onar el estado de un artícttlo.

El estado puede ser:

o "A" > Actiuo,
. " l'- > lnacüuo

l1¡xlttht dt A¡titttlt¡¡ 7- lt
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Cómo erabar lq lnfonno'clón modlflcr¡.do?

Cuando se tn finalizado con el ingreso de un artíanlo se debe
seleccionar el botón de << GRABAR >>, o seleccionarlo con la combinación de
las teclas << ALT >> y << C >>.

Después, nos indicara un mensaje que el registro ga ha sigo
acfinlizado. Dejando en blanco la pantalla para conünuar con modificacion
de otro artícttlo.

Si desea salir del programa g retornar al menú principal debemos
presionar el botón de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinación de la-s
teclo.s << ALT >> y << E >>.

llh\htk¡ dc .4rtiotk¡:¡ --15
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DESDE EL PRINCIPAL

Sollcltud Coll¿aclones fioveedores Ordeñ Coopra Usuarlo EStadlstlcas SaLlr
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Sollcilud e.o0¿acloñes Foveedores Ordeñ Conpra t suarlo Estadl9ücas S¿Ur

Si desde el menú principal selecciono el módulo de " ARTíCULOS" A
luego la opción "ELIMTNACIÓN" entonces oparecerá la pantalla
" ELIMI N ACIÓN DE ARTíCU LOS".
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t ELIMINACIÓN DD ARTftCULOS l
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En esta opción debemos ingresor el Código de un Artíanlo exi.stente
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Cómo realizar un ingreso de Código para.
eliminarlo?

htede realizarse de 2 formas

1. Este campo puede ser llenado manualmente, pero si se digitara un códígo
incorrecrto, se actiua la aguda para la respectiua selección del campo.

2. Si no se desea ingresarlo desde la aguda que se actiua atando se
presiona la Jlecln hacia abajo.
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Eliminación de un Artículn
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I)üminación de un Artículo
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Altxltlt¡ dc Artíqtl¡r

Cuando se ha seleccionado un artíanlo para eliminarlo, aparece toda la
información rekrente a ese artíaio como su descripción, cantidad exi"stente,
stocks mínimo y máximo, fecha de última compra, precio, estado.

¡ oño do 
^dqúr,rr(¡on 

do 5'¡mrñ'.rr(

c^st at

dn.,..: f---E
*tu:i----§
sra¡r¡ ¡.. . .. ... [--7
§rcÍd r,..,..r a

un!*o,¡t ! lñnfr*
ub#.: T-- ,
rrr...,....... m-

Arfrca , ctrvú4L AE*:

ta



,\l¿»nt¡l th, | '¡¡nrtt¡ L'.A.5. (,\rtamu dt: (b,ttr.l de Adquisic¡in ¿e S mmittot)

Cómo eliminar la inforrna,clón referente o, urt
artículo?

Cuando se tiene la información de un artícttlo se debe seleccionar el
botón de << ELIMINAR >>, o seleccionarlo con la combinación de lo.s teclas <<

ALT >> g << E >>.

Después, nos i¡tdicará un mensaje qte el registro ga ha sigo eliminado.
Dejando en blanco la pantalla paro conünuar con la eliminación de otro
articulo.

Si desea salir del programa g retornar al menú principal debemos
presionor el botón de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinación de las
teclos << ALT >> g << X >>.

llltüuh¡ de Articuhts
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DESDE EL MEN(T PRINCIPAL

hgrelo
}lo('flcrcloñ

Sollcllud [-loveedores 9iden Oomprá trsuarl,o Esladlstlcas SaUr

T7úrl'Dr€ñcrtt

a.rv-01 A.9 5rl

Si desde el menú principal selecciona el módulo "ART1CULOS', luego la
opción "MOVIMIENTOS' g por último "INGRESO', aparecerá la pantalla
.INGRESO DE MOVIMIENTO DE ART1CULOS".

ll,ltxhth¡ it Arti<'thts
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Para nauegar en lo pantalla podemos:

Usar la tecla "TAB" para auonzlr un campo

Usar Ia combinación de teclas "TAB' g 'SHIFT' para retroceder un campo

Podemos usar el "MOUSE" para sr'fucrnos en un campo determinado
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DXPLICACIóN DE COMO IAIGR.ESáR ¿OS
CAMPOS.

I . FDCIIA DE üIOVIMIENT0: Aparece eutotttáticonrctlte la fecha
sislerna, pero esle puede ser cambiada. El formoto de la fechct
DD/ MM/ AA, clotrcle:

del
es.'

DD > Equiuale adías;
MM --> huiuale a n¡eses;
AA --> fuuiuale al año

2. SUCURSA¿: Aquí se debe ingresar el código de la suanrso,l que recibe los
artía os. Podemos llenar este campo de 2 formas:

o Manualme¡úe; es decir, lnciendo uso del teclado
. Seleccionando desde un popup o awda que siempre se actiuara con

la flecha hacia abajo, o si lo ingresodo no existe en el archiuo.

Cuando se ha seleccionado la
descripciótt de la suatrsal.

suatrso\ eperece junto al código la

:]. ARTIC[IO: Aquí se debe irtgresar el códiqo del ar7ícttlo qrte se está
irtgresando. Podemos lletutr este carnpo de 2 fotmas:

o Manualmetúe: es decir, haciendo uso del teclado
o Seleccionattdo desde un popup o ayuda que siempre se adiuará con

lo Jlecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archiuo.

Cttando se ha seleccio¡tado el a¡tícttlo deseado, aparece junto al código del
artícttlo la descrípción breue; es decir, la que tiene como longitud 2O
ca.racteres.

lfixhtk¡ dc ,lrtiurh¡.¡ --l-t
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4. PROVEDITOR: Aquí se debe ingresar el código del proueedor al que se le
realizó la compro. Podemos llenor este campo de 2 formas:

. Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

. Seleccionando desde un popup o awda que siempre se actiuara con
la flecha hacia obajo, o si Io ingresado no existe en el archiuo.

Cuando se ha seleccionado
nombre de dicho proueedor.

el proueedor, aparece junto al código, el

5. WTITO PR.ECIO: Se debe ingresar el precio del artíanlo de la última
compra realizada a los proueedores. ücho precio debe ser magor a CERO,
de lo contmrio aparecera el mensaje de e¡ror: "PRECIO DEBE SER MAYOR
A CERO".

6. UNIITAD DE MEDIDA: Podemos llenar este campo de 2 formas:

Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

Seleccionando desde un popup o aguda que siempre se actiuará con
la flecha hacia abajo.

7. CANTIITAIT: En este cdmpo se indicara la cantidad de antículos cy¿e se
estan ingresando como Stock. Ia canüdad a ingresar deberá ser magor a
Cero. En eI caso que ingrese una canti.dad negoüua o cero, se enviard un
mensaje de Etror: "CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO".

8. .ES?ADO: Aqui se puede seleccionor el estodo de un artículo.

o "A"-->Actiuo,
. o I" --> lnactiuo

It'lt xlu b lc l r t iLtt k ¡-s
:-:¡

El estado puede ser:
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Cómo qrabdr la infortna .ación inaresada?

Cuando se hn finalizado con el ingreso de movimientos de antlculos se
debe seleccionar el botón de << GRABAR >>, o seleccionarlo con la
combinación de la.s teclas << ALT >> g << G >>.

Después, nos indicará un mensaje que el registro ya ho sigo grabodo.
Dejando en blanco la pantalla pora continuar con el ingreso de otro artíanlo.

Si desea salir del programa g retornar ol menú principal debemos
presionar el botón de << EXIT >>, o seleccionarlo an la combinación de la-s
teclas << ALT >> g << E >>.

lllxh o da Arliuhts
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DESDD EL MENU PRINCIPAL

Sollcltud §oüraclooes Foveedores Qrden Coífr. lsu.rlo lstadlstlcas sallt

Si desde el merui principal selecciona el módulo "ARTíCULOS", luego la
opción "MOVIMIENTOS" A por ultimo "EGRESO', aparecerá entonces la
pontalla "EGEESO DE MOVIMIENTOS DE ARTÍCULOS',.
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EGR.ESO DE MOVIMIDNTOS DE A

ñ€FasE t^ FE(}r 0E g0¡E3O nE¡. ¡a¡OILO

Para nauegar en la pantalla podemos

Llsar la tecla 'TAB" para auanzar un compo

Usar la combinación de teclas "TAB" A 'SHIFT" para retroceder un campo
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. Podemos usor eI 'MOUSE' para sifuarnos en un cqmpo determinado.



EXPLICACIóJV DE COMO INGR^ESáR ¿OS
CAMPOs.

,\hututl dt' I 'sun r¡ (-..1.5. (Stslamo.lc (|»tn de Adt¡rtt«rtin da Stnuuslrot)

l. FECIIA DE IlIOVfiltIEnfT(t: Aparece automáticamente la fecha
sisfemo, pero esla puede ser cambiada. El formatq, de la fecha
DD/ MM/ AA, dottle:

del
es.'

DD --> huiuale a días;
MM --> k4uiuale a meses;
AA > Wuiuale al año

2. SIrcURSA¿: Aquí se debe ingresar el código de lo suanrsal que recibe los
artíanlos. Podemos llenar este campo de 2 forrnas:

. Martualmente; es decir, haciendo uso del teclado
o Seleccionando desde un poryp o agada que siempre se actiuará con

la Jlecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado la
descripción de la suatrsal.

suorrsol, aparece junto al código la

3. ARTICUID: Aquí se debe ingresar el código del artícttlo que se está
irrgresando. Podemos llenar este campo de 2 formas:

. Manualmente: es decir, hociendo uso del teclado
o Seleccio¡tando desde un popup o agurla que siempre se octiuará con

la flechn lwcia abajo, o si lo ingresado no existe en el archiuo.

Cuando se ha seleccionado el artíc1tlo deseado, aparece junto al código del
articttlo la descripciórt breue; es decir, la que tiene como longitud 20
caraderes.

ll¡xhth¡ dt Articuk¡s 1-lo
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4. PROVEDDOR: Aquí se debe ingresar el código del proueedor al que se le
realizó la compra. Podemos llenar este campo de 2 fonnas:

. Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
o Seleccionando desde un popup o aAuda que siempre se actiuañ con

la flecha lncia abajo, o si lo ingresado no exi-ste en el orchiuo.

Cuando se ha seleccionado
nombre de dictn proueedor.

el proueedor, aparece junto al código, el

5. WTITO PRDTCIO: Se debe íngresar el precio del artíanlo de la última
compra realizada a los proueedores. ücho precio debe ser mayor a CERO,
de lo contrario aparecerá el mensaje de error: "PRECIO DEBE SER MAYOR
A CERO,.

6. IINIDAD DE MEDIDA: Podemos llenar este campo de 2 formos:

Manualmente; es decir, lnciendo uso del teclado

Seleccionondo desde un popup o oyuda que siempre se actiuara con
la Jlecln lncia abajo.

7. UNTIDAIT: En este campo se indicam la canti.dad de artíanlos que se
están ingresando como §ock. La canüdad a ingresar deberá ser maVor a
Cero. En el ca-so Erc ingrese utla cantidad negatiua o cero, se enviara un
mensaje de Eror: "CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO'.

8. .ESAA.DO: Aquí se puede seleccionar el estado del movimiento reoliz<tdo

o "4"-->Aprobado
o " I' '-> No aprobado

lltihtlt¡ lc Artiotlos 7-3t
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Cómo grabar la lnfortna,clón bwresad,a?

Cuando se ln finalíz,ado con el egreso de mouímientos de artículos se
debe seleccionar el botón de << GRABAR ,>, o seleccionarlo con la
combinación de las tecla.s << ALT >> y << C >>.

Después, nos indicará un mensaje que el registro ya ln sigo grabado.
Dejando en blanco la pantalla pam continuar con el egreso de otro
movimiento de artícttlos.

Si desea salir del prcgramo g retornor al menú principal debemos
presionar el botón de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinación de las
teclcs << ALT >> g << E >>.

llaluk» dc Art iotlt»s 1-12



DESDE EL MENU PRINCIPAL

§ollcttud Qotl¡ looes lrroveedores qrdeñ Corpra lhoarlo Esladlsllcas Salk

lH6clon
h9re3o

A¡ñ?r01 ñ.9 Ult G

Si desde eI menú principal selecciona el módulo "ARTíCULOS", luego la
opción "MOVIMIEIV7DS' g por ultimo "ANULACIÓN', aparecera entonces la
pantalla "ANULACIÓN DE MOVIMIENTOS DE ARTíCULOS',.

l4rxlttlt¡ de Articukts 7-33
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ANUI,,ACIÓ'N DE MOVIMIET{I\OS DE
ARTfCÜz;OS

c,f"§ l.St *... ¡L turd t. A4b.rh e tulúr'' 0tñ41
,LMACfr r@ntAv' tlcAs'tci Anulocititt de Movimientos de Artículos
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Usar la tecla "TAB" para auanzar un campo

LJsar la combinación de teclas "TAB" g "SHIFT" para rettoceder un campo

74
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Para nauegar en la pantalla podemos:

o Podemos usr¡r el "MOUSE' para situornos enun campo determinado.
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DXPLICACIÓN DE COMO IIVGR^ESáR ¿OS
CAMPOS.

1. ÍECIIA DE IITOVIMIENTO: Aparece autotnáticamente la feche
sistema, pero esta puede ser cambiada. El formato de la fecha
DD/ MM/ AA, doncle:

del
es.'

DD --> huiuale a días;
MM --> fruiuale a meses;
AA -> Wuiuale al oño

2. SUCURSá¿: AElí se debe ingresar el código de lo sucursal que recibe los
artí<ttlos. Podemos llenar este campo de 2 formas:

Mattual¡¡tetúe: es de<ir, lncíe¡td.o uso del teclado

Seleccionando desde utt popup o ayuda qte siempre se actiuará con
la Jlechn hacia abajo, o si lo ingresddo no exi.ste en el drchiuo.

Cuando se ha seleccionado la
descripción de lo sucursal.

suatrsal, oparece junto al código la

3. ARTICIfl.{r: Aquí se debe ingresar el código del artÍanlo que se esta
ingresando. Podemos llenar este campo de 2 forma-s:

. Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
o Seleccio¡tando desde un popup o aguda que siempre se actiuará co¡t

la JTeclw lrucia abajo, o si lo ingresado no existe en el archiuo.

Cuando se ha seleccionado el artícltlo deseado, aparece junto al código del
artíanlo la descripciórt breue; es decir, la que tiene como longitud 20
caracteres.

Attrh¡h¡ dt:,lrtiothts
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4. PROVDEDOR: Aquí se debe btgresar el código DEL proueedor al que se le
realizó la compra. Podemos llenar este campo de 2 formas:

. Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
o Seleccionando desde un popup o aguda que siempre se actiuará con

la flecha lacia abajo, o si lo ingresado no exi.ste en el archiuo.

Cuando se ha seleccionado el proueedor, aparece junto al código, el
nombre de dicho proueedor.

5. WTITO PRETCIO: Se debe ingresar el precio del artículo de la última
cotnpra realizad.a a los proueedores. Dictto precio debe ser mayor a CERO,
de lo controrio aparecerá el mensaje de error: "PRECIO DEBE SER MAYOR
A CERO".

6. ftlfIlráJ) DD MEDIDA: Podemos llenar este campo de 2 fonnas:

Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

Seleccio¡tando desde un popup o aguda qte siempre se acüuará con
la Jlecha hacia abajo.

7. CA,NTIDNT: En este campo se indicara la cantidad de antícttlos que se
estan ingresando como Stock. Lo cantidad a ingresar deberá ser magor a
Cero. En el ca-so que ingrese una cantidad negaüua o cero, se enuiara un
mettsaje de Error: 'CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO".

8. .ESláIlO: Aqui se puede seleccionar el estado del mouimiento realizado

El estado puede ser:

c "A"-->Aprobado
.'1"-->Noaprobado

lluhh¡ d¿ Artictthtt 7-36



lllomul ¿la I l,¡turut ('.A.5. /§i:item.t de (btnfttl <le A.l.luit;icitfu de Sumitrirtnts)

Cómo srabar la lnforrna;ción lnqreso;da?

Cua¡tdo se ha finalizttdo con el egreso de mouimientos de a¡7'lculos se
debe seleccionar el botótt de << GRABAR >>, o seleccionarlo con la
combinaciótt de lrrs teclas << ALT >> g << G >>.

Después, nos indicara un mensaje qte el registro ya ln sigo gmbado.
Dejando en blanco la pantalla pam continuar con el egreso de otro
mouimie nto de antlcttlos.

Si desea salir del progranw A retorr.er al menú principal debemos
presionar el botón de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinación de las
tecla.s << ALT >> y << E >>.

l »hth¡ da.,lrtiotht.* /-J/



lllo»t¿l fu I tsnu¡tt¡ ('.A.5. ($slemu.le ('qtlrol dc Adqu¡s¡ción de Sumo tittot)

DDSDE EL MEN{T PRINCIPAL

Solicllud Cotlraclonas Proveedores Orden C-br|Pra lrsuarLo Estadlstlcas Sallr

krlr!.o

llorlll.ldo.r
fLñhrcton

on$tt

A¡lr.Ol n +¡n,

Si desde el menú principal selecciona el módulo 'ARTÍCULOS", luego la
opción "MOVIMIENTOS" y por último 'TRANSFERENCIA', aparecera
entonces la pantallo fRA NSFERE,IV CtA DE ART¡CULOS'.

It¡rhtk¡ dc .4rtiLttht.t :_.t,r

Egrü3o

\t.'ñ¡ ih 
^'l{¡rJ' 
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\lonu dL I l.¡uaritt LS. (Sistemu dt (intt,l de A.!quL\i.ión .le ,\umn6tr(tt)

rl

TRáNSTER ENCIA DE ARTíCrüZ;OS

c-l.a I tHra & *d ü ry},* h §üra
Ar.*ac&t.c1rn áv, §.Lc.tshu Tra erencia de Mwimientos de A¡ticulos

¡ur¡¡il¿.¡¡rf@
At*..b,.,..,..: l]]]]]?

rüt,&rbh,tr

W,brr'r,,:

t¡crÉd , ..

Sgl,dr:
Csdt:

.sa.rrE

¿¡td¡rFre..-,'I

t*ttu:f'd

Et ta,:

St¿ttúl
,'ac !

Cllt blr
trío......,.,i l,á"-L]

Para rtauegar en la pantalla podemos

Usor la tecta "TAB" pdrd auan%ú un campo

Usar la combinación de teclas 'TAB' y 'SHIFT" pam retroced.er un campo

;NE
tf¡a '! 

r ha d^ ^d,1,'

0

i- _19

N/q,D7

lffiru:

. Podemos usar el "MOUSE' pam situamos enun campo determinado.

,\lt¡hth¡ dt Articuht



Ithttuol lt ll¡uur¡¡t ('.,4.,\. (S¡slow ¿c lir hol dt! Adq t:Í.tón d( Sum¡nislr,:)

EXPLICACIÓN DE COMO IIVGR^ESáR ¿OS
CAMPOS.

l. FECIIIA DE ITOVIMIENT(): Aparece dutomoticamente la Jécha
sisfer¡¡o, pero eslo puede ser cambiada. El formato de la fecha
DD/ MM/ AA, donde:

del
es:

DD -> F4uivale a días:
MM --> fiuiuale a meses,'
AA -'> Wuivale al año

2. ARTICUI0: Aquí se debe ingresar el código del artíanlo que se esta
ingresando. Podemos llenar este campo de 2 formas:

o Manualmente; es decir, lnciendo uso del teclodo
o Seleccionando desde un popup o agtda que siempre se actiuará. con

la JTecln hacia abajo, o si lo ingresado no exi,ste en el archiuo.

Cuantdo se ha seleccionado el artíaio deseado, oparece junto al código del
articttlo la descnpción breve; es decir, la que üe¡te como longitud 2O
caracleres.

T'antbiétt oparece:

o ()atúidad de artículos clte se üenen en cada una de las sucursales
o Unidad de medida del artícttlo, esta puede ser metros, unidades,

etc.
o El precio de la última compra realizada de dicho artículo.

3. SUCT RSá¿ QUE EMREGA: Aqi se debe ingresar el código de la
sucursal que recibe los artícttLos. Podentos lle¡tar este compo de 2 fonna.s:

o Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
o Seleccionando desde un popup o aguda que siempre se actiuara con

la lTecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archiuo.

Cur¡ndo se ha selecciottodo la
descripciórt de la suatrsal.

suorrsal, oparece junto al código la

lfuxhth¡ dt,4rtiLtth¡,: i-1(l



4. strCt RSA¿ QUE RSCIBE: Aquí se debe ingresar el código de la suanrsol
que recibe los artícttlos. Podemos llenar este campo de 2 formas:

o Manualmente; es decir, Íwciendo uso del teclado
c Seleccionando desde un popup o aguda que siempre se activard con

la flecha lwcia abajo, o si lo ingresado no exi.ste en el archiuo.

Cuando se ha seleccionado la
descripción de la suanrsal.

sucursal, opa"rece junto ol código la

5. CANTIITAIT: En este campo se indicara la canüdod de oltlcttlos cf)e se
están transfiriendo de una suc¡¿rsol a otra. l,a cantidad a ingresar debera
ser moAor a Cero g no debe ser magor al número de artícttlos que se tiene
como sfock. En el coso que ingrese una cantidad negatiuo o cero, se
enuiara un mensaje de Etor: "CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO'.

6. ESIADO: Aquí se puede seleccionar el estado del mouimiento realizado

El estado puede ser:

o "A"-->Aprcbado
o 'I'--> No aprobado

ll¡xluht tla Artiuk¡.¡ 7-1 I
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llunrutl Lk I lsuorn¡ ('.A.5. (Sistemo dt: (\ntn de Adqtisición de Sum úslros)

Cómo srq.bar la lnforrna;clón lnsresada?

Cuando se ha finalizado con el egreso de mouimientos de artícttlos se
debe seleccionar el botón de << GRABAR >>, o seleccionarlo con la
combinoción de lo's teclas << ALT >> gr << G >>.

Después, nos indicará un mensaje que el registro ga ha sigo grabado.
Dejando en blanco la pantalla para continuar con el egreso de otro
mouimiento de artícttlo s.

Sí desea salir del programa g retornar al menú principal debemos
presionar el botón de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinación de las
teclas << ALT >> y << E >>.

,\l¡xhtk¡ de Articuk» 7-12



Itlenrul da I lsuqru¡ Ststemu de ('u rol da AdEtliición de Sunr,lttslro.r

DESDE EL MENU PRÍNCTPAL

§ollcllud @ü¡ácloo€s Foveedores Odeñ Compra Usualo lsladlslkas S.Ur

Si desde el menú principal selecciona el módulo "ARTÍCULOS', luego la
opción "CONSULTA' g por úIümo "RA,IVGOS rcR CÓDIGO", apareceró.
entonces la pantalla jjNSULTA DE ARTICULOS POR RANGOS DE CÓDIC,O.

h¡füo
,tbdlc.dor¡
E[nHoñ

Itt¡xfuk¡ da Artictth¡t 7-13
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lllo¡nol dt I l.¡uttt t¿t \¡sltmd Llc (.tntnrl de Alqrisic'itn de Sunit slros

, s,ot11

CONSUilLTA DE ARTÍCÍJI;OS POR RA^UGO
DE CÓOrcA

c,l^§ l§¡!¡& C n a. lrlbrcly'. L Élübo.
ALLttCBt "@R tr SA.

c¿s25a1 Cottsulta de Anículos

f-a3
Ut..:l
,tú,.:

de

&¡¡

Para rtauegar en la pantalla podemos:

úíE/'-i'rroño.1. 
^dqurrc¡on 

do U{ñrñrrl'

,

\fuxlulo de Articuhts 1.JJ

I

o Usar la tecla "TAB' para auan tr un campo

o Usar la combinación de teclas "TAB" g "SHIFT" para retroceder un campo.

o Podemos usar el "MOUSE' para sifuarnos en un campo determinado.

IJ



It'lut¡tnl de I lsuurnt ,\¡slemu.la ('u r(rl dc Adqw.siuón dc Sumtnt\o'(,\

EXPLICACIÓN DE COMO I¡TGN.ESáR ¿OS
CAMPOS.

El contenido i¡ticial de los campos es el údigo del pimer artíanlo ingresado y
el ultimo artianlo ingresado respeúiuamente.

l. .RáIreO DESDE: Aquí se debe ingresor el código del artlcttlo desde donde
se desea realizar la consulta. Podemos llenar este campo de 2 formas:

. Manualmente; es decir, haciendo u.so del teclado
o Seleccionando desde un WWp o ayuda que siempre se actiuata con

la flechn hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archiuo.

Cuando se ha seleccionado el artíc1tlo desea.do, aparece junto al código del
artíanlo la descripción breue; es decir, lo que tiene como longihtd 2O
caraderes.

2. RAJ|fr}O HASTA: Aqtí se debe ingresar el código del attícttlo desde donde
se desea realizar la co¡tsulta. Podemos llenar este campo de 2 fonnas:

. Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
o Seleccionando desde un popup o aguda que siempre se actiuará an

la flecha lncia abajo, o si lo ingresado no exi.ste en el archíuo.

Cuando se ha seleccionado el artíanlo deseado, aparece junto al adígo del
artícttlo la descripcíón breue; es decir, la que tiene como longihtd 2O
carad,eres.

Mtxhht dc Artiaú¡s 7-15



lloural dt ( lswru¡ Sistema.le ('ontr(,1 de Adqrisición de Sumi|¿isftos

Después que se ha dado ualor a los campos, g de haber seleccionado
el botón << CORRECTO >>, aparece una ventana donde se muestra la
siguie nt e info nnació n :

. Código del Aftícttlo

o Descripción del Añículo

. Canüdad de Artíanlos en la Suanrsal 1

o Cantidad de Artícttlos en la Sucursal 2

o Cantidad de ArTTanlos en la Sucrrsal 3

o Unidad de medida

r Stock tnáxi¡no

o Stock míinimo

o Estado del Artícttlo.

lfuxútkt de Artictúts 7-t6



Itlo»n de I l.ttl¿rit¡ Si.\tema.le ('.nlrol.le Adqutsici¡iu de Sumi|l.istrt¡.¡

Paro salir de esa pantalla se debe presionar la tecla <<ESC>>.
Retomaremos a la pantalla de parametros; es decir, donde solicitamos el
código inicial g final del artíc1tlo.

c-/'l ( tuú,lrMlrtw&W-
ALXACTN 'ú','A}" SA

Consuüa de Artícalos por Rango de Código
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Itl<uutttl dc I ltt¡ttt tt¡ ( ..,1.5. (Sillemu.le ('u rol dt: Ádqusittrin it Sumini.stn»)

DESDE EL MENU PRTNCTPAL

§ollcltúd §¡ll¡aclones ltroveedorps 9rden Crmpra Usuarlo lsladlsllcas salk

a¡tüillc!
€tp.dt¡ca
Art hg..¡&
Art Egf§r8dor
ARt früdürldo!
Ant &ur.ds5

Si desde el menú prindpal selecciona el módulo "ART1CULOS", luego la
opción "CONSULTA" y por último "RANGOS I<)R FECHA DE MOVIMIENTO",
aparecera e¡úonces la pantalla CONSULTA DE ART¡CULOS POR FECHA.

bgreso
l.lodfcac¡on
Elirilnaclon

Itlah¡lt¡ dt' ,4rth rht.t 1-4'¿
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!\kuwol lt I l:¡tu tt¡ l'.A.:;. (,\t\l(m.t.lr ('oÍrol ¿( /l¿.ll¡\td.i, ¿t Sum,,tL\lr()\)

CONSULTA DE ARTñCIz,;OS POR FDCwE

C,t.S l§1r... a, &Í¡¿, ,, .{¿i.t,ftl¡ L *u&.bnt
ALUACEN.@E Ar A-t

ConsulÍa de Anícnlos Fecha

Ffu:

300t r:
casr502

t*..:
,É..:

@-t

afú

Para rrauegar en la parú.alla podemos

Usor Io tecla "TAts" para auanzar un campo

L'l n"
IrfEn

I hihth¡ tu ,lrtitttk¡s 7-.19

__-]

I

l'{"ztq,il

Srcrcño d( 
^dqorrrcron 

dc S'¡mrnr,ro:

o Usar la combinació¡t de teclas 'TAB" g "SHIFT" para retroceder un campo.

o Podemos usar el "MOUSE" paro sifircmos en un campo determi¡ndo.



llo¡ntl la I i:ttu t¡t ('./.:;. (!i\tan.t ¿t ('o rol ¿. Adq i\t('ki ¿..\rmi L\tr(,s)

DXPLICACIÓN DD COMO IIVGR.ESAR ¿OS
CAMPOS.

1. FDC¡I¡ DE§D.E: Aquí aparece dutomaticamente la fecha del sistema.
hrcde ser catnbiada. Su fonnato es el sigtierúe: DD/ MM/ AA

2. FECIIA IIAS?IA: Aquí aparece outomáticamente la fecln del sistema.
htede ser cambiada. Su formato es el siryiente: DD/ MM/ AA

Desprrés que se hn dado ualor a los campos, g de haber seleccionado
el botón << CORRECT() >>, aparece una uentana donde se muestra la
siguie nte irfo rnt aciór t :

o l.'eclta tle útgreso

o Código del Artícalo

c Descripciótt del artíanlo

o I\po de ¡novimie¡úo

o Descripció¡t de la suatrsal

. Canüdad de artíallos

. Unidad de medida

o Precio rlel aftírttl<¡

. Estaclo tlel lvlouit¡úetúo

I hxltl t lt Artit nh» 7-1(l



,\hun¿l lt I isutu tt¡ ('. /1. S. ( Si sl( mu.k (' ut n tl dc,4 lqu.sic rin da Stmu n t stt. r t.r)

DESDE EL MENU PRTNCTPAL

9ollclhd §ollraclortes l"oveedores Qrder¡ Cor¡pra lrsuarlo tstadlsll.as SaLk

_E?g!t€ __

E!9cctic!
Art hg.ettdog
Art Egrt¡ádot
Ant f6Eiárldor
Ant lfn &6

Si ¿les¿le el tnenú principol selecciona el módulo "ART'1CULOS", luego la
opció¡t "CONSULTA" g por último "ALFABETICA", aparecerá entonces la
pantalla CONSI|LTA ALFABETICA DE ART1CULOS.

¡1g.lto
llodlt!cücloó
EHrdoñ

por e(Igo

Attxl¡¡ht dc Articukts 7-51
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Itlouul út I lsttu tt¡ LS. (S,.¡tema tk (in rol ¿a Ád.l¡t¡.\t.kit d. l;l¡iitü.\lr.,s)

S.dr

CONSULTA ALFABDTICA DE ARTICULOS

C-¿s ( Stu* t2 biol a, A4d*la ¿r tudrh,ü
alyac&l.cloRtlj. s4c¡s',rr Consuba

t0 0J,97

de Anículos

Afu:
Dd...:

|r¿rl , . ¡ F.1- 2 t/2 UEr

rR¡rt t't.., D¡fZ t'\¡',at l

Para ttauegar ett la parúalla portemos:

Usar la tecla "TAB" para auanzer un compo

Usar la contbinación de teclas "TAB" g "SHIFT" para retroceder un campo

Podemos usar el " MOUSE' para sifuarnos en ull cantpo determinado.

lltihh¡ de Artioth¡t
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,\funol tfu I lyu r¡ ('.A.S. (Si:¡tcn.t.lt (i¡t¡trol dt Ádq|i.\¡.'ión.fu S mtt .\Ir(r.\)

DXPLICACIÓN DE COMO IIVGR.ESáR ¿OS
CAMPOS

l. ARTICUO DESD^Ej Aquí a¡sorece el nombre del primer articttlo. hrcde
ser cembiado o ingreser las primeras letras de u.n ¡tombre porque
s e le <:ci.o t tará de sde lo digitado.

cembiado o ingresor las primeras letras de un nombre porque selecejonará
desde lo digitado.

Si no irtgresara algún ualor se mandara el mensaje de eror "CAMPO INICIAL
NO HA s/DO //VCRESADO" o "CAMPO FINAL NO HA SIDO /NGRESADO.
Cuando se ha presentado el error, se debe presionar lo tecla <<ENIER>>.
Se marcará el campo para que se irrgrese nueuametúe.

ltltihlo dt ,4rticlth¡s 7-5 r



\luutd dr I lsuu ttt ('.,,1 ,\. (St.\trma.lc ( o¡tn)l d( y'.lqw.\¡(ttr da ,\,¡nint\1|o\)

Cuattdo los carnpos he¡rctt utt co¡úenido, lJ se ha
<< (I()RRECTY) >>, aparece utút uento¡ttt tk»tde se
irtformaciórt:

seleccionado el botón
rnuestre lo siguiente

. Descripciórl del artiatlo
oCódigo del Artíanlo
o (la¡ttidad de Ar7ículos
o ll¡údad de medidrt
¡ Stock moxímo
. §ock mínimo
o Estado del Mouimíento

Anlrculos
S'tromo do Adqurr'c'oñ d! sl¡ñrñrrrro úaE

c.A.s ( sbt Á L tld|rrd ar ,{4M a. &,drbr'ú
lruaca¡l "coR rt, §a
c¡srta,

,4r*i&,:
.4RTICULO D¡EZ f NTMYE

Consuüa Alfabaica de Artícul-os
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I
t0
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E

\ hihth¡ fu.,lrtittth¡¡

A. Para salir de esa pantalla se debe presíonar la tecla <<ESC>>.
Retontaremos a la po'nta.lla de parámetrcs: es decir, donde solicitamos un
nombre inicial g nombre final.
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Soll.lhxl

DESDE EL MENU PRINCTPAL

!:ollrackrler I'to\reedo.es grd€n Conpta Usua, lo lstadlstkas salk
hg¡tgo
¡aodltlcaclon
Efllarr¡on

Ar¿ rBfrie3
A.t Eori3ldo!
ARt früsrart¡hr
ARf And.do3

Si desde el me¡tú principal selecciona el módulo "ART1CULOS", luego la
opciótt "CONSULTA" g por último "ESPECIFICA", aparecera entonces la
pantalla CONSULTA ESPECIFICA DE ART1CULOS.

Ralg§r por frchrdc Lorrtnle¡to

IEilE

I h)dttlt¡ it .4rtittth¡r 7-55
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\l¡t¡tol lc I ¡uornt l'.¡1.,\. (Si.\tem.t.le (i»tn le AdqutLión de !itmni\tro.\)

COffSULTA ESPDCIFICA DE ARTICULOS

c^§ lslrrr r, &,tu, ,r 4.a)¿. a. 4.4ú
ATL{ACA "@R'AT gJ. 3043n7
casutt Consuha de Artículos

Nra Arritb :

D¡-üdr'r. . ..'

abu..,..:

c@üd LtÁtdrrd :

.gact rd r......

St,'td 3 .. , .. ,:

-

HF Btrrt :

ahww : a-
caWllh: i-_-

alrt¡¡lttb,,,:ur¡c1,ry,.. 1-
¡x»wl¿tA
lrbafr'rd,': 

1

tÍ.........1 r &lt bj

I IT
ttitE

l,lt xJti¡ ¡ dt, A r t i<tt h ¡: 7- 56

Srrüúr r,....:

En esto opción debemos ingresar el Código de u¡t Artícttlo eri.stente.



\lonrul dt I i¡non¡t ( .{ .\. ¿,\irltrnrr r/t, ('()ttt ,l rl. ..llqutvLtrh dc .\tnrnslrttl

Cómo rea]-izar u¡r ín eso de Códi aÍa
co,:su,ltarTo?

cLE (§,'-t ball, $§h¿. Y*ht
ALa¡ACZIi "C,.f,t r E t00J,t7
c.19ar1

ca de Ártícuhts

OIABo Ar&tb :

tbwt...:

C.ü...,.:

2 I RTELCS
3 | G¡AXdiOS

CaU$xh.a:

,3¡airÉr r..,...i

SaGrr-r r......,'

ürt dlrw :

c&dttú ltbl'fl ¡

St/Irsl ,-.-..:
I

ltb.Jld<::úF.:
DD/AE/A4

Urbñ.r

Ul&,óF*b.,.:

llr

..r¡ñ6 d€ 
^dqq'rc'oñ 

do sum'i¡.Ío IEIE
EEE

\ lothht dt' .,lt t iLtth ¡¡ 'l -\'7

htecle realiztrse de 2 fonnas:

L Este campo puede ser llenado mattuabnente, pero si se digitara un código
incorrecto, se actiua la aguda para la respectiuct selección del campo.

2. Si no se desea ingresarlo desde la ayuda que se actiua anando se
presiona la Jlecha hacia abajo.

Consulta
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\lon« la It.ttton¡¡ 1 ...1.\. l,\tlüna ¿e ( (» n,l ¿lr ll¿qut\t( xin dt Surlztntltft,\)

Cuando se ln seleccionado un attículo pdra modifr.carlo, aparece toda
kt infonnación rekrente a ese artícltlo como su descripción, cdntidad
existerúe, stocks nrínimo A maÁmo, fecha de última compra, precio, estodo.

L:.i

CL§ 18h..& fud &¿taañ& Ydúi,ü
At r¿aca .@nt,.," 8tcAsttÜ Consulra

!0,O3,97

de Artícubs

cúq. Ar*rb: nctfit Dnr: -¿r¡rcouvtt¿

W.,,.: luIÚ- DrrcrD@nDa¡AÍlAD¿t-,/laútrA

(ru..--., 
-A 

rLtu*& : ñ-
¿ag*¡,,a:_-"*, CatlWWhls: ---'1

Ai¿¡r!¡ r.. . ....' l1 .3¡d1,ir r.....,' a-ir
A¡.rrs¡ 3......,' o

üth,,,ñ{ú.:

rr,&,Ft...:

&t rll tÁOñl rAIl cúrü¡,

§{

lLln

ba

,

[i-...........

hrcde continuor con otra consulta, si presiona la tecla <<OTRO>>. Si desea
salir presionor Ia teclo <<EXIT>>.

ñ-

L-¡^r r tl( ur( ¡EE

t
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,\l¡untl dt I )¡nu r¡

Sollcllr¡d

(' ,,1.:;. l:;t\t.m.t ¿t l't»ltol ¿t ,,ldqrrtrciritt dc lirmmi:trrtt¡

DESDE EL MENU PRTNCTPAL

erl¡.aclones Ltoveedores qrden compra Usuarlo Estsdstlcas SaUr
hqraio
lúHlficriclon
ttrnlrlacbn
Lorrlíltürlo

Rcpo.te

Art Egriaúr
AAt lnh¡lút{o¡
ARt Au¡ados

Si desde el úeiú principal selecciona el módulo "ART1CULOS', luego la
opció,t "CONS|ILTA" y por últirno "ARTíCULOS /NGRESADOS", aparecera
entonces la pantalla CONSULTA DE ARTíCULOS /NCRESADOS.

Rar{o¡ por Fedt. de r¡hrlñlanto

^lútüc!

por CodEo

lhxhtl¡¡ tlt .,lrt it nh'¡ 7- 5I
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l'.,1.,\. (Ststem .lc I r»ttn da Adqrrsrcr)n dc ,\ummitn»)

CO.ñIS UL TA DD ARTñCI-i.r.;OS T¡VGR^ESáDOS

CLs ( tu'a a, M k,al'&ktd. t. §úrbo.
AruAcfii.coR Ar sJ.
crsttü Consuüs de Artículos Ingresados

tonolrT

¡!E¡-r-

td.
,rú @

Fmr,

tú,

[-¡Arr ¡tL utl
ttilErcño de  dq{llcron dc ij{ñú

t.isar la tecla "'l'AB" para auonzar ut1 campo

[/sar la combi¡taciótt de teclas "T'AB" y "SHIFT" para retroceder un campo.

Podentos usar el "MOUSE" para sifuornos en un campo determinado.

,\ hxltlt¡,h,lrtittthx 7-6rl

llldnudl .fu I t.\tutt'to

L

Para rtauegar ett la pantalla podemos:

I
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I



l\lu nl dc I lwen¡¡ ('./1.5. (Si:iltnru.l( ( rtutrol cle Adqti.tiL'iin de,\ununislnt:)

DXPLICACIÓN DE COMO I¡TGRESá.R ¿OS

l. FECII¡ DESDE: Aqui aparece automáticamente la fecha del sistema. pero
puede ser modificttdo. Su fonnato es el si(Juiente: DD/ MM/ AA.

2. FECII¡ IASTA: Aquí aparece automáticamente la fecha del sistema, pero
puede ser modiftcado. Su formato es el sigtie¡úe: DD/ MM/ AA.

Después que se ha dado valor a los campos, y de lwber seleccionado
el botón << CORRECTO >>, oparece una ue¡ttana donde se muestra la
siguie rúe info rmació n :

. Fecha de ittgreso

o(-ótlíqo tlel A¡1ict t lo

. Descripciótt del Artíanlo

. Descripció¡t de la suatrsal

. Ca¡lf;idrrd de Artícttlos

o Lltidad de medida

. Precio clel artícttlo

o Estado del Artículo.

I hihth¡ lc Arlicul¡t.¡ 7-6t

CAMPOs.



\tuttu¡l la I l.¡rutt to ( .,,1.5. l§stemd.la f 'oúr dt ,4ú¡tsit.u)» cle ,fimuriúnr.t)

IrfSrrrañ! do Adqu.rc,oñ de 5'¡ñ'i'rtlo

At,c,,/io O.ac¡Fc,ü., s¡Jq,¡/¡r/ Car& ¡id.

lcuLos

CáS (S&r... & hd a. A*rh L }útbüú
Á,&úr.(»R Ar s¿"

r.*..
w

Consuha de Artíanlos Ingtnados pot Rango de l.,aú,e7

F.ln¡.D

0l.or,t7 trú-,: lt0/o3,e1

1C

Irb

ttl cdI i ARÍICULO UllO .'\-/ ) ,-,

----+--ARTICUO UNO

--_:--*-r-_
+

ñ19
t@@

--f

--J +--- L

-
\ kihtk¡ dc ArtiLtth»

Ps4.tallaje consulta:

lsrtrrsa nrcr l u)(

Para srrlir de esa potúalla se debe presionar la tecla <<ESC>>.
Retomaremos a la pantalla de porámetros; es decir, donde solicitamos la
fechn iníciol g la fecha final.



lllotuol dc I l.u¡tu tt¡ ('.A.5. (St:\te .t.lt ('¡» ru <fu ,,ldqrtisrcuin de Srnun(ln»)

Sollcllud Qolhaclones L'rrrveedores Qrden Oornpra Usuarlo Esladlstlcas Satlr

Raporte
Rúrgo3 po. Oodgo
nrngpa Dor Frch¡ do tao\rr or¡to
A¡E"th6
E!r.ctlt(.

ARt Trñe.ldot
ARt Á,ll¡ldo¡

Si r/esde el menú principal selecciotta el módulo "ART1CULOS", luego la
opción 'CONSLILTA" g por último "ARTíCULOS EGRESADOS", aparecerd
eÍttonces la panúalla CONSLILTA DE ARTíCULOS EGRESADOS.

lngrcro
llodltlcrclon
Endnedon
I'lo1,lrl€nto

lltihtht ie .4rtioth» 7-61
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ihuttntl lt Il*otnt ('.A.,\ lSi,\,cna d( ( ttutn¡l da ,ldqusrctr)t tle Srmitistro.t)

DXPLICACIÓN DE COMO IJ\IGR^ESAR ¿OS
CAMPOS.

L FECIIA DESDE: Aquí aparece aulotnáticemel¿te la fechn del sistema, pero
puede ser modificado- Su fonnato es el siguiente: DD/ MM/ AA.

2. FDCIIA IIASTA: Aquí aparece automaticamerúe la fechn del sistema, pero
puede ser modificado. Su fonnato es el siryiente: DD/ MM/ AA.

Después (Irc se hn dado ualor a los ccmpos, g de haber seleccionado
el botón << CORRECTO >>, aparece una uentona donde se muestra lo
siryiente infomnción:

. F'eclta de irrgreso

.( :ócli(lo del A rlículo

. Descripció¡t del Artíanlo

. Descripción ¿le lo sr¡curs¿l

. Cattid«td de Artíatlos

o Uttidad de medida

o llrecio del artíanlo

o Estado del Artícttlo.

,\l¡xhk¡ dtt .lrticnh» 7-65



llhun¿l ,le I l¡t¿rtt¡ ( .Á ,\. (.\t.¡tenu Lle l tr¡lr(tl ¿r ,4dt¡tstut)n le Sumttrtntt)

Pontalla de cottsulto;

C:'1§ lsLi.ra&Mn A*lh l. *tt brü
aluaci¡l,conta? sJ-
cas25c6 Consulla de Anículos Egrcsados por Rtngo de F¿cha to.úJ 97

I¡ÚE
Hr.. oltol/9?

F.tt?rl'o

t.

Para salir cle esa porúalla se debe presionor la tecla <<ESC>>.
Retonraremos a la pantalla de parametros; es decir, donde solicitamos la
fecha inictal y la fecha final.

tritE

Ataroh Dl!tr'rtrrt slÉ¡¡rrd etffi H h-b E lrdo
0tñ9pf iI¡, m Aot.ho I

DÓCI ewúgE,lu,c/ ,
tBO997 1 ARTÍCULO tnó DOC

1?tú 00

100
I

^.nftcuo 
u¡tc¡

tY12tú
t*ogtT t@

oú
MoMo

1010101 sr¿¿,YEá, 1116 o
10fi)1C t ü¡,cur8al Í€9 0 ml, 000 Ap¡o&dc

I lixl¡t k¡ dt .1 t t ic tk ¡t 1-66
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,\ldntnl ¿r' I l\udtu, l'..,1 .\. (St.stt'»tt dt I t»lnl lr .ldtpttrc'rtit dc .\untnrlrot)

DESDE EL MENTI PRTNCI'PAL l

§ollclh,d Qoll¿acloDes Ltoveedores Qrden Oonlpra Usuarlo fsladlstlcas Sallr

R"porte

hgr!60
llodflcaclon
Elffirrcloh
llo\,l 6nto

nüEoa po. f.Éhü de t{olhirf o
Alboüca
Elpéc[lcá
Aat. hgreeádos

por

Si rJes¿/e el menú prircipal selecciona el nódulo "ART\CULOS", luego la
opción "CONSIILTA" A por último "ART\CULOS TRANSFERIDOS", aparecerá
entonces la pantalla CONSULTA DE ARTíCULOS rRA/VSFERIDOS.

lvttihtlo lt Art h.ttlt¡s 1-61

t

floT-nI

(;onsdta

Alll. lr¡rrJorirlot



lltuu«tl lt: I i.vttu tt¡ ('.,1.5. (!;t.\tam.t d! ('otltrol de Ádqrusutón dt Srm,l:.i.tln»1

CONSr/¿TA DE ARTIC(,i¿,OS
TRáAISTEREJVC.IAS

c,rS l6h:¡ & Ornd a, LA*út t, ñt3ilrüü
AL'ACEI'A&'A'' SA
¿l,t-§rtr: Con^¡uUa de Artículos JO,O3,91

FrúL.

Dd.,.:

¡rú.,: We.Z

l'ei."il

wílí1,

UD

L-¡^,rLqr' T'E
IrlE5¡rioñó do Adqur.r.roñ dc 5rñ,nr

Para nauegar en la pantalla podemos:

Llsar la co¡ttbittación de teclas 'TAB" y 'SHIFT" para retroceder un campo.

\l¡xhlo dr ,lrtiqth¡.t 1-68

t

r Usr¡r la tecla "TAB' para auanzar un campo

. Podemos usar el "MOUSE" pora situornos en un campo determinado.



\lotttt¡l Llt I 'ut¡t t,¡ ('.,1.,\. (líi,¡tcmo le ( ¡,t rt,l .la Adqti.srL.ttiu de Sum/ntstnt.t.l

EXPLICACIÓN DE COMO I¡IGR.ESáR ¿OS
CAMPOS.

1. FECII¡ DESDE: Aquí aparece automáticamente la fecha del si.stema, pero
pltede ser modifrcado. Su fonnato es el siguiente: DD/ MM/ AA.

2. FECIIA IIASTA: Aquí aparece automáticamente la fecho del si.stema, pero
puede ser modificado. Su formato es el siguiente: DD/ MM/ AA.

Después que se ha dado ualor a los campos, g de haber seleccionado
el botó¡t << CORRECTO >>, aparece una uentdna donde se tnuestra la
s iguie nt e info rma ció r t :

. Fecha de irtgreso

o()ódig¡o del Artícttlo

o Descipciótt rlel A¡1ícttlo

c Descripciótt rle lo sr¿c¡.¿rsr¡l

o ()atúidani de Ar7íntlos

. Unídad cle medida

. Precio clel artía o

o Estado del Artía o.

I h rhth¡ dt' .,lttitrlt¡t 7 (t\)



\l¿»u¡l ,l¿ I l.tntrtt¡ ( ..,1.5. (Sistamu ¿le ('utrol tlc ,4dquisrtitin dc Suministnt.s)

Panta,llo. de co¡tsulta:

c¿§ ls¡'rr & 6.r!¿r k 1rücra 12 §t,ÚtÉ,tu
AI.''ACBN'COR'AT SI

Cohstita de AilcttloJ TrBleridos por Rotgo de Fceho

tiffii
H. 0rlolr'r1 30n3,9'

!tpe9¡ó

I

-}-if

Para selir de esrz pantalla se debe presionor la tecla <<ESC>>.
Retontaremos a la pantalla de parametros; es decir, donde solicitamos la
fecha inicial u la fecha final.

IrlET'Jir."reñó d. Adqur,¡r'on dc '.,úñ'ñ

rr& gñ

tñ

t2

0

,r0

0a)

¿nfo

236
o@l ,güüt1l 

^RrÍa,lo 
aa

--_]---_- I

\ ltrluht dt ..1rttt th¡¡ 7 -'to
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\louttl 1,, lt.¡tttu ttt ('.,.1.5. (,\t\tamü dc ( t» r,l .lc /l¿qÍt\t..to Ltc ,\ m¡,,istrol)

CONSur.,TA DE ARTíCIS¿;OS ANT,TI.ADOS

cJ1s l§¡llr r, oúúr r. $rthk M,&o¡
ILUACBN'CAR'AT AA

Consulta de A¡ículos Arutlados

¡ida¡i

t'97Ird.. . :

trd.... @

§¡¿r

F¡E/ro¡r{lro de 
^,1'r¡

Parut rrauegar ert la patúalla poclemos:

t.lsor Ia leclo "'l'A[3" pctra auarlzor utt campo

Podemos usar el "MOUSE' para sifuar¡¡os en un compo determinado

I lt\htl¡¡ lc .lttit tlo.t

I

. LJsar la combhnción de teclas "TAB" g 'SHIFT" para retroceder un campo.



,\ l¡t¡nul da I t:utttto ('./l.l;. (Stst(md ¿le (i»ttt.,l d! Ádqutt¡(rin dt ,\xmnstr\,t)

EXPLICACIóN DD COMO I¡TGR.ESáR ¿OS
CAMPOS

L FECIIA DESDE: Aqut aparece automátícamente la fecha del sistema, pero
puede ser modifrcado. Su.formato es el siryiente: DD/ MM/ AA.

2. FECttl IIASTA: Aquí aparece automática ntente la fecha del si-stema, pero
puede ser modificado. Su fonnato es el siguierúe: DD/ MM/ AA.

Después que se ha dado ualor a los campos, y de haber seleccionado
el botó¡t << CORRECTO >>, apdrece una uentana donde se muestra la
s iguie nte info rmació n :

. Fecha de ingreso

oCódigo del Artíatlo

. Descripció¡t del Artícttlo

o Descripción de Io surr.¿rsol

. Ca¡úidad de Artículos

¿ Ll¡tidad de medida

o Precio del artícttlo

¡ llsfodo del Artículo

I fu x ht h t dr .,l r t iLtt L ¡.¡ 7-7 \



\ lLtnttl lc l'.¡¡tttt tt¡ ( .,{ ,\; i/.\rJ/(,¿r(r ¿/. ('trttlfii ¿t A¿qt st(tti da ,\um r\lnt\)

P q.nt¡¡lla de consulta, :

aLUACS "@Af 
'..A-Cor¡tulta d¿ Artlc,rtos Añnldos lrot Raryo dc Fccha

Fat a:
uc..¡ lifoTñ'' llú

F.l,irüo

Para salir de esa pantalla se debe presionar lo tecla <<ESC>>.
Retomaremos a la pantalla de parámetros; es decir, donde solic)tamos la
fecha inícíal y la fecha final.

'ltücrrb iJc¡rrr, E,lrtoCa¡ddad tl,nd. FrrcJo

l_-
I

Coñr¡lt. úo Arrk¡lo

IEIE

.\l¡¡thth¡ Llc ..1¡ tit ul¡¡.t 7 -'14

I

I

I



Itlauol ,tL, I lst¡t¡¡-¡tt ('.A.5. (S¡:ilend.lc ('o, rol¿c A.lq itii.¡¡i .le S mnt¡slror)

DESDE EL MENU PRINCIPAL

9ollcnud §ollr lones Llorreedores Qrdeñ CoÍp.a U3uárlo Estadlslkas Satlr

Si desde el menú principal selecciona el módulo "ARTíCULOS", luego Ia
opción "RENRTE" g por último "MAESTRO DE ARTÍC|ILO POR CODIGO',
aparecerá entonces la pantalla REPORTE DEL MAESTRO DE ARTÍCULO
rcR CÓDIGO,

Irrtro
llodllctclon
flllrdoar
govHañto

Xrrlir( úr &ücl¡b
&La pa.*la ¡e$,t Sf Ocf,
üüto dá lor E lcrror
AÉntr!..bi
Art Egr{rtdoe
Am frr¡rtarfúor

IIEIEL¡

I ltifu lt¡ lt .4rt iotl¡ ¡t 1-'t 5

Rclxlrt,] M¡cstro de Arllcrúo por CrdUo



!¡hnntl lt I l¡uunt¡ ('./1.5. (S¡sltmu.lc ('ontrol da Adqursrckin de Sumirislros)

REPORTE DEL MAESTRO DE AR uLo
POR CODIGO

Para nauegar en la patúalla podemos:

Usar la tecla "TAB' para ouanztr un campo

Podemos usar el'MOUSE" para situornos en un campo d.eterminado.

Ihrfu|tt dL ,4rtiLuh¡.¡

de Atícul.os
§,{,

de

lr¡¡¡ It

u¿.,: 7"n
,ú,,:

x{!r

o Usar la combitación de teclas "TAB' g "SHIFT' para retroceder un campo.

't-76



lllonul lc I 'lsuunt¡ ('.A.5. (Srtema de ('ontrol da Adqu6tctón de Stmin¡stro.\)

EXPLICACIÓN DD COMO IATGR.ESAR ¿OS
CAMPOS.

¡. RA¡|GO DESDD,: Aquí aparece automáücamente el código del primer
artículo di.sponible en el archiuo.

2. RAln'[IO IIASTA: Aquí oporece automaücomente el código del ulümo
artíallo disponible en el archiuo.

Después que se ha dado ualor a los campos, de haber seleccionad.o el
botón << CORRECTO >>, y de tener li.sta la impresora tendremos un reporTe
con la siguiente información:

.Código del Artianlo

o Descripción del Artíanlo

, Sfock MáÁmo

' §ock Minimo

t Unidad de medida

o Precio del artíanlo

o Estado del Artícttlo.

Ikihb ¿le Árticukx



ll.lttttn¿l lt I l.t¡torrt ('.A.5. (Sis,em.!.le ('onqol de Arlquts¡cirin de Sumntistrus)

C.A.S- (Control de Adquisición de Suminisfros,/
28/ 02/ 97
cas2 6O 1 Reporte por Ranqo de Artículos

Pag. 1

Artículo Descripción Max Min. UnLMed F.lngreso Precio

I
2
J

4

ART\CULO UNO
R/E¿ES
GANCHOS
TELA

5
10
50
5

4
10
30
4

DOC
UNI
DOC
MTS

1B/02/ 96
12/ 12/96
t2/ 12/96
18/ 02/ 96

45.OO
12.00

500.oo
45.OO

,\ftxhlo da ArtiLttkx
-t-78



Llonuol de ( l.uurio ('.A.5. (Sistemo de (inln de Adqursición de Sum¡nistos)

DESDE EL MENU PRINCTPAL

Si desde el menú pincipol selecciona el módulo "ART1CULOS', luego la
opción 'REN)RTE" y por úlümo "POR ORDEN ALFABETICO', oparecera
entonces ta pantalla RErcRTE DEL MAESTRO DE ARTICULO rcR CÓDIGO.

It lt xht I o dt A rt iLt h t.¡ 7 -'ts

ldrlc'do.r
f,ffion
ttq/ñÜ|to
Cdú¡rt¡
ficlarl

1,,,,:r,1.r' 'll 'r',nr

Cbtto de kÉ fltn&c
A.¿ 5g!r{d6
Art E0r¡re



llfunuul tfu ( llutno ('.A.5. (Sititema de ('o,rturl dc A¿qui:;icrin d¿:iuministtos)

REPORTE DEL IJIAES,TRO DE ARTICTfi.O
POn CODTC'o

Para nauegar en la pa¡ttalld podemos:

Usar la tecla "TAB" para auan ü un campo

Usor la combinación de tecla.s "TAB" g "SHIFT' pom retroceder un campo

Podemos u.sar el 'MOUSE" para sifuarnos en un campo determinado.

It*xluk¡ de Artiq¡h¡s 7-80
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Itlunrul ,le I lsttorto ('.A.5. (:;istemu de ('o lrol .le Ad.lutsic«in de Stmmrstnts)

EXPLICACIÓN DE COMO I¡TGR^ESáX ¿OS

1. ARTíC|J/,0 DESDE; Aquí aparece el nombre del primer artíanlo. hrcde
ser cambiado o ingresar las primera.s letra-s de un nombre porcFte
seleccionard desde lo digitado.

2. ARTÍCIJ/,Á, IIASTA: Aqrtí aparece el nombre del primer artícttlo. htede ser
cambiado o ingresar las primeras letras de un nombre porEte seleccionaró.
desde lo digitado.

Si rrc ingresara algun ualor se mondorá el mensaje de e¡or "CAMPO INICIAL
NO HA S/DO /NGRESADo' o "CAMN FINAL NO HA SIDO INGRESADO.
Cuando se ha presentado el error, se debe presionar la tecla <<ENIER>>.
Se marcará el campo pam que se ingrese nueuamente.

. Descripción del Artíanlo
oCódigo del Artíaio
r S¿¿c. I
o Suc 2
r Suc 3
o Unidad de medida

It'lululo lt Arliu os 7-81

CAMPOS.

Después que se ha dado ualor a los campos, de haber seleccionado el
botón << CORRECTO >>, y de tener lista la impresora tend.remos un reporte
con la siguiente inforrnación:



lulunwtl dt I l¡nono ('.A.5. (Sistemu de (\nlrol .le A.l<!ústctti dc S mut¡.\!r.,.\)

C.A.S. (Control de Adqisición de Suminúsfros/

Repofte por Orden Alfabético de Artícttlos
28/02/ 97
cas2602

I

Artícttlos Código Suc I Suc 2 §¿c 3 UnLMed

ARTÍCULO UNO
RIELE,S
CANCHOS
TELA

1

2
J
4

5
10
50
40

4
n
o
o

o
o
3
o

DOC
UNI
DOC
MTS

l¡l¡ xlu h ¡ ¿le tl r I it u h t.t 't -82



lllunuul de I l¡uqru¡ ('.A.5. (S¡.\lemu.le ('o,ttrol de A.lqu¡sición de Su¡'1itrislr.t\)

DESDE EL MENU PRTNCIPAL

Sollcltud eoü¡ack nes Bo\éedores Qrdeñ Conpra llsuarlo qsladhtkas Salk

Sí desde eI menú pincipal selecciona el módulo "ART\CULOS", luego la
opción "REPORTE" g por último "KARDEX DE ARTICULO", aparecerá
entonces la pantalla RErcRTE DEL MAESTRO DE ARTíCUL) rcR CÓDIGO.

l|txhtb dt, Artictth» 7-81

,v l¡, 'r1.,\

EHoáclon
Lo\rlrtlnlo

Á.t 59.!!rúr
a.t Egfe¡do.
Ant TrrttlHdor



Ittonuol dt I lsuurt¡ ( .A.5. (Stslemu ¿e (\rntntl de A¿qusrcrin de Srmirustnts)

KARDEX

Usar la tecla "TAB" para auarizor un campo

Podemos usar el "MOUSE" paro situarnos en un «tmpo determinado

Mlxhtb de Artiutkts 1-A4

. j :l

Oñ *

rdr,L

Rú.,!

Para nauegar en la pantalla podemos:

o Usar la combinación de tecla.s "TAB" g "SHIFT' para retroceder un campo.



Llouul <la I lsusnt¡ ('.A.5. (Si:ítenu.le ('o,,0ol .le A.hlus¡ckin de Suministrts)

EXPLICACIÓN DE COMO TVCRESáR ¿OS
CAMPOS

1. ÍECIIA DESDE: Aquí aparece automaticamente la fecha del Sístema.
htede ser cambiada. Su formato es el siguiente: DD/ MM/ AA.

2. FECII¡ IIASTA: Aquí aparece automaticamente la fecha del Si.stema.
htede ser cambiada. Su formato es el siguiente: DD/ MM/ AA.

Después que se ha dad.o ualor a los campos, de lnber seleccionado el
botón << CORRECTO >>, A de tener lista la impresora tendremos un reporte
con la sig iente información:

oCódigo del Articttlo

o De scripció¡t del Aftíanlo

r §ock Máximo

r Stock Minimo

o Unidad de ¡nedida

o Precio del artíanlo

o Estado del Artícttlo.

Itfuxlnht de Artiqth¡s 7-8 5



ltlonuul de I lstrurio ('.A.5. (S¡stema.lc (introl de Adqrisición de Sunmistn»)

C.A.S. (Control de Adqi.sición de Suminúsfros/
28/ 02/ 97
cas2603 KARDEX

Artíatlo: 04 TELA

Pag. 1

Fecho
Mouimiento

Ingreso
Cant. P.Unit Valor

Egreso
CanL P.Unit

Total
Valor Cant. P.Unit Valor

12/ 12/e7
14/ 12/e7
18/ 12/97

5
4

100
105

500
420

100
102.5

500
920

5
9

7 102.5 804

M¡xluh¡ de Artiotlt» 7- 86



It.lu¡nol de I lstutrio ('.A.5. (Sislena.le (b rol ¿e Ad.lti.tici. de Sum¡, si7os)

DESDE EL MENU PRTNCZPAL

Sollclhrd Qot¡aclones L'roveedores Qrdeñ co¡npra Usuáío Esladhlkas Sallr

Si desde el menú principal selecciona el módulo "ARTICULOS', luego la
opción "RENRTE" y por último "ARTíCUL} PEDtDos SECÚN sToCK',
aparecerá entonces la pantalla RErcRTE DE ARTICULOS A SOLICITAR.

Aparece un reporte con la siguiente ínformacíón:

oCódigo del Artículo
. Descripción del Artícttlo
. Stock Minimo
o Cartidad de artícttlos
o Cantidad de artianlos a solicitar

hgr.&
l¡lodllcádú¡
fir¡¡1don
Lout €¡to

ilaluh¡ dr Artioth¡.s 1-41

rlil.ú. 1,,{trIr li I ()(:l:

I



llktnrutl dt ( l.¡usri¡¡ ('.A.5. (Sistema de ('oúru,l .lc Adquisiutin de Sumuuslro:sl

C.A.S. (Control de Adqui.sición de Sumini.stros)
28/ 02/ 97
cas2604 Reporte de Artíanlos a solicitar

Pag. 1

Artículo Descripción St. Mínimo Cantidad Solicitar

1 ARTICULO UNO
2 ART1CULO DOS

5 510
40 25 ¡5

lltxluk¡ de Articuk¡s 7-88



lllunnol ¡lc I I.u¡oru¡ ('.A.5. (Sistena de ('ontol dt: Ad.luisicilrn de Sum¡ristros)

DESDE EL MENU PRINCTPAL

§olkltud §.:ofi¡frlo(|es Fol,eedo.es grden Cornpra lsuato Est.dlstlcas Satlr

Si desde el menú principal selecciona el módulo "ART1CULOS", luego la
opción 'RErcRTE" g por ultimo "COSTO DE LOS ARTICULOS", aparecerd
entonces la pantolla RErcRTE DE ARTICULOS A SOLICITAR.

Aparece un reporte con la siguíente infonnación:

cCódigo del Artícttlo
o Descripción del Artíanlo
o Código de Proueedor
o Descripción del Proveedor
o Precio
o Desanento
.Utina Fecha de Compra

Poa Ord.ñ
(rdo. rh

A¡ñbatlco
ádh¡ro

por

Iti lxh t h ¡ de A r t i<t t h ¡.t 7-89

;. 1,rt \

laottcadoñ
tl¡fdoi
rh/ñañto
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Llomnl dc I Isuont¡ ('.A.,\. (Sislemq.lc ( onlr( de tón de Sumuuslro.s)

C.A.S. (Control de Adquisición de Suministros)
28/ 02/ 97
cas26o5 Reporte de Costo de A¡tíanlos

Pog. 1

Artíanlo Descripción Proueedor Descripcíón Precio Desc'to. Fectn

1 ARTíCULO UNO
2 ART\CULO DOS

1 Karla Ruiz Gomez
1 Karla Ruiz Gomez

40000 5 21/0297
340000 0 26/0297

lvluluk¡ dt Articuh¡.t 7-q0



Itiuu¡ttl de I lnuru¡ l'.A.5. 66temd ¿e (\»tr¡l de A<lqx¡sic¡ón de S muistnrs)

DESDE EL MENU PRTNCTPAL

§ollcltud @ür&lofles Fovecdores Qrd€n Compra U3uarlo Estadhllcas Sath

Si desde el menú pincipol selecciona el módulo "ARTICULOS', luego la
opción "REK)RTE" y por último 'ART1CULOS /iVGRESADOS", aparecerá.
entonces la pantalla REPORTE DE ARTíCULOS INGRESADOS.

hl'iro
t&dlfc.doñ
tfñhúrt
Loi/tnacr¡to

rürrh & rfücilao
sfocf

hr
w

O?t c¡ A¡frbctko

7-9 t

I Ari lr'!r,-,irl,'\
Art Eg.Eúor

i Ant frairtúldo!

kr1x,rl,.

Mtxlnk¡ de Articnl¡¡s



Itlontul tlc I lstrurut ('.A.5. (Si.\lem.r.le ('oilrol da A.l.!u,s¡ct(it¡ dc Sumtn¡slros)

RDPORTE DE AR ULOS TiVGR^ESADOS

Para nauegar en la pantalla podemos:

Usar la tecla "TAB" para auanzar un campo

Usor la combinación de tecla.s "TAB' A 'SHIFT" para retroceder un campo.

Podemos usar el "MOUSE" para sifuamos enun campo dete¡minado

lltxluIo de' Artiwlo.s 't -92

.¿I}er.lr §,r,

de Anícalos lMt,o1

{ffiel T ¡*-l

fArL
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lllontul ¿le I Luunt¡ ('.A.5. (S¡t;tenq de ('<tntol da Adqusicu)n de Srmuuslnts)

EXPLICACIÓN DD COMO T¡TGR.ESAR ¿OS

1. ÍECIIA DDSDE: Aquí aparece automaticamente la fecha del sistema,
puede ser cambiada. Su formato es el siguiente: DD/ MM/ AA.

2. FECIIA TIASTA: Aquí aparece automaticomente la fecha del si.stema,
puede ser cambioda. Su formato es el siguiente: DD/ MM/ AA.

Después que se ha dado valor a los campos, de lwber seleccionado el
botón << CORRECTO >>, A de tener li-sta la impresora tendremos un reporte
con la siguiente información:

. Fecho de Ingreso

tódigo del Artianlo

o Descripción del Artíanlo

. Suc¿¿rsal

oPrecio del artícttlo

o Unidad de medida

o Estado del Artícttlo.

M¡xhtb d¿ Artictfu¡s

CAMPOS.

7 -93



Ittonul Lk I lsrutru¡ ('.A.5. (Sistemo de ('utrol de Adquisit-ión de Suministnts)

C.A.S. (Control de Adqti.sición de §rmin¿stros/
28/ 02/ 97
cas26oí Reporte de Artíanlos Ingresados

Pag. 1

F. Ingreso Articttlo Descripción Sucursol Precio Cant. Uni.Med

12/ 03/ 97
12/ Os/ 97
12/ Os/ e7
12/03/ 97

1 ARTíCULO
2 ARTíCULO
3 ARTICULO
4 ARTíCT]LO

UNO Suatrsal uno
DOS Sucr¡rsal uno
IRES Sucrrsal uno
CUATR sucursal uno

1500 4
500 3

2500 2
5500 I

NC
MTS
DOC
UNI

Mtxluk¡ de Articulos '7 -94



Itlcttnul de ( l.ulornt ('.A.5. (S¡stcr,r,d.lc ('o 0ol de Adqx¡s¡ción de Suministo.t)

DESDE EL MENU PRINCTPAL

Sol¡cllud 9ol¿rclorle3 Fov€edores qrden Cror¡pra !!sr¡.rlo !§ladhtkas saur

Si desde el menú principdl selecciona et módulo "ARTÍCULOS", luego la
opción "RENRTE' g por último "ARTICULOS EGRESADOS', aparecerá.
entonces la pantalla RErcRTE DE ARTíCULOS EGRESADOS.

¡rlrüo
Lodlcádoñ
E:ltrliülo.t
tao/t aflto

do Arltuto por codlgo
ñr Or{ü! Allúctco
I!rü. d. §hrro
,Scr¡ho pidllo¡ r.$n íoC(
6rto dr lo¡ ülStlor

lltxlub dc Artiothts 7-q5
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ilon«tl dc I L¡wtnt¡ ('.A.5. (Sistema de (\» r¡rl.le Adqu¡s¡c¡on.le Sumur¡slros)

REPORTE DE AR ULOS ^EGR.ESáDOS

Para nauegar en lo pantalla podemos:

Usar la tecla'TAB" para avanzar un campo

Usor la combinación de teclo.s "TAB" g 'SHIFT" paro retroceder un campo.

Podemos usar el "MOUSE" pora sif¿¿arnos en un campo determinado.

Itfuxlulo de Articuk¡s 't-96

icr8 lthr, turdk@k üa, úútfrl'
taLxaca,t -con tr st

de Aníxulas

bta tú

or*t,,t@
,¡ü,i^

,rc-, ..r



l¡lL¡utttl d¿ I l.¡ntru t ('.A.5. (S¡steña de ('o, rol de Adquisicion de Sll.mi,ri.stros)

EXPLICACIÓN DE COMO IAIGRESáR ¿OS
CAMPOS

1. FECHA DESDE: Aquí aporece automáticamente la fecha del sistema,
puede ser cambiada. Su formato es el siguiente: DD/ MM/ AA.

2. FECIIA IIASTA: Aquí aparece outomdticamente la fecha del si.stema,
puede ser combiada. Su formato es el siguiente: DD/ MM/ AA.

Después Erc se ha dado ualor a ¡os c¿mpos, de lnber seleccionado el
botó¡t << CORRECTO >>, A de tener li.sta la impresora tendremos un reporte
con la siguiente infonnoción:

o Fecln de Ingreso

oCódígo del Artíanlo

o Descripción del Artículo

¡ S¿cursol

oPrecio del antículo

o Unidad de medida

o Estado del Artícttlo.

lv'kxlub da Articul¡r 't -97



lllanutl de I lsuqrk¡ ('.A.5. (S¡sten.t.le ('onlrol de Adquisiciut.le Sumi is¡ros)

C.A.S. (Contrcl de Adqti.sición de ,Suminisfros,l
28/ 02/ 97
cas26O5 Reporte de Artículos furesados

Pag. 1

F. Ingreso Artícttlo Descripcíón Sucursal Precio Cant. Uni.Med

12/os/97
12/ Os/ 97
12/ Os/ e7
12/Os/ 97

1 ARTíCULO
2 ARTíCULO
3 ARTfiCULO
4 ART1CULO

UNO Suatrsal uno
DOS Sucursal uno
TRES Sucursol uno
CUATR sttc,.trsal uno

1500 4
500 3

2500 2
5500 1

DOC
MTS
DOC
UNI

Mqluk¡ de Articuk¡s 7-98



lllamal de ( lnarut ('.A.5. (Sistena <le ('ontrol de AdErisición de Suministos)

DESDE EL MENU PRINCTPAL

§ollcltud CroüÚclorEs Eo\reedores grden Corrlpr. lJsuárlo E3l¡dhtlcas Srlk

Si desde el menú principal selecciono el módulo "ARTfiCUL)S", luego la
opción "RErcRTE" g por úlümo "ARTíCULOS TRANSF'ERIDOS", aparecerá
entonces lo pantalla RErcRTE DE ARTíCULOS IRANSFER/DOS.

M¡xluk¡ de Arliaú¡s 1-99

E re¡
t¡t ¡iLr*o I

fbr Or&lr AltStüco
f\trdá de Arütr¡b

¡.t hffüútdor
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ilunrtl de I Ls¡tuno (-.A.5. (Sislena ¿e (bntrol dc Adquisiciot úe Slrlz,¡nisir,at)

RDPORTD DE ARTñCUr,;OS TRá^ISTERIDOS

Para nnuegar en la pantolla podemos:

o Usar la tecla "TAB" paftt auan Í un campo

. Usar la combinación de teclas "TAB' y 'SHIFT' pora retroceder un campo.

o Pod.emos uso¡ el "MOUSE para sifuarnos en un campo determinodo.

lú'ütk¡ de Articuk¡s 7- 100
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lll¿nul dc ( l.¡uaru¡ ('.A.5. (S¡stefrf,u de ('utn de Adt¡uisición de Stmiústros)

EXPLICACIÓN DE COMO IJVGR.ESáR ¿OS
CAMPOS

I. FECIIA DE§.DD: Aquí aparece automáticamente la fectw del sistema,
puede ser cambiada. &t formato es el siguiente: DD/ MM/ AA.

2. FECIIA IIASTA: Aqri aparece automaticamente la fecLa del sistema,
puede ser cambiada. Su formato es el siguiente: DD/ MM/ AA.

Después que se ha dado ualor o los campos, de Laber seleccionado el
botón << CORRECTO >>, A de tener li.sta la impresora tendremos un reporte
con la siguiente infonnoción:

. Fech.a de Ingreso

oCódigo del Articulo

o Descripción del Artícttlo

r Sucursol

oPrecio del artícttlo

o Unidad de medida

o Estado del Artícttlo.

Mtxluht ¡le Articuhts 7-t0t



Itlonwtl dt ( lsu¿¡to ('.A.5. (Ststema de ('otn de Adt¡uisiciún de Srmutstros)

C.A.S. (Control de Adqti.sición de Suminisfros/
28/ 02/ 97
cas26o5 Reporte de Artíanlos Tran-sferidos

Pog. 1

F. Ingreso Artícttlo Descripción Enuía Recibe Precio Cont. Un.Me

12/ Os/ 97
12/ 0s/ 97
12/ os/ 97

1 ARTíCULO UNO
2 ARTICULO DOS
3 ARTíCULO TRDS

o1
o1
o1

o2
02
o2

DOC
UNI
DOC

1500 4
500 2

2000 1

l¡.1¡ xht k ¡ da A rt icu k¡l; 7-102



Capítulo B
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Matunl de llma¡ut ('.A.5. (Sistema de ('ontol de Adqlisición .le S,r'.muistros )

MODWO
DE

COTIZACTOJVES

M.axh o de ('oltzoc¡ones 8-l



Munual de ( Imarn¡ ('.A.5. (Slsle,aa de (\»tn de Adquistct(tn de Sumuu.stnts )

DESDE EL MD

§olknud Artcubg

Si desde el menú principal selecciona el módulo de 'COTEACION' g
luego la opción 'INGRESO" entonces aparecerá la pantalla 'INCRESO DE
COTEACIONES",

Eolr.addes 9fdco Conpra lJsu'lo Estdktlc.s S.lh

Mululo de (' ottzocione s 8-2

PRINCIPAL

1:'rl..r r, rr s
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lptonutl de (lsuqrtt ('.A.5. (Sislena de Cor rol .le Aalquisición de Su,ninislros )

I¡IGAESO DE COTI1ZACIOJVES

Pam nauegar en la pantalla podemos:

Usar la tecla "TAB' pare auanzÍtr un campo

Usar la combinación de tecla.s 'TAB' g 'SH[FT" para retroceder un campo.

. Podemos uso¡ el "MOUSE" para §tuarnos enun campo determinado.

M¡x tk¡ de ('olizsct¡nes 8-l

cr§
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Manuql de ( lstktrio ('.A.5. (Sistema de (introl de Adr¡uisickn de Sumini.stros )

EXPLICACIÓN DE COMO IIVGR.ESáR ¿OS

1. ARTICUID: Su longitttd 8 caraderes numéricos. Podemos llenar este
campo de 2 forma"s:

o Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
o Seleccionando desde un poryp que si.empre se actiuará con la Jlecha

hacía abajo, o si lo ingresodo no existe en el archiuo.

Cuando ha sido seleccionado aparece st respectiua descripción.

2. CóDIGO ItE PRoVDDITOR: Cuando se ingreso un código, este se ¡¡.§c(I
en el archiuo de artlanlos, si erisfe, aparecerd un mensaje de enor:
'Error...Código de Proueedor go exi.ste"

Podemos llenar este campo de 2 formas:
o Manuolmente; es decir, lncien-do ttso del teclado
o Seleccionando desde un popup que siempre se actiuard con la flecln

hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archiuo.

Cuando lto sido seleccionado oparece su respectiua descripción.

3. FCCtll DE WTIXA COTEACION: Aparece automáticamente lafecha del
si.stema, pero esta puede ser cambiada. El formoto de la fech.a es:
DD/MM/AA, donde:

DD --> @tiuale a días;
MM --> fuuivale a meses;
AA --> Eqtiuale al año

5. ES?IAIX): Aqul se puede seleccionar el estado del mouimiento realizado
El esta.do puede ser:

. 'C'-> Contado
r "R " -->Crédifo a3O dlas
. ' E' ) Crédito a 6O dlas

Modub de (i¡tizaciotvs 8-4

CAMPOS.

4. eANlIIráJr: En este campo se indicorá la cantilad de artíanlos que se
están ingresando como Stock. Ia cantidad a ingresar deberá ser magor a
Cerc. En el ca-so que ingrese una cantidad negatiua o ceto, se enuiard un
mensaje de Enor: "CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO'.



Manuql de llsuano ('.A.5. (Sistena ¿le ('u rol.le A.lqxisicion de Sumutslro.r )

Cómo qrabar la lnforrnq.cló,¿ lttqresada?

Cuando se han íngresado todos los datos arrespondíentes a la
coti.mción se d.ebe seleccionar el botón de << CRá FAR >>, o seleccionarlo con
la combinc.ción de lo.s teclo.s << ALT >> g << G >>, pam regi.strarlo en el
archivo de atizaciones

Después, nos indicorá un mensaje qte el regi.stro ga ha sigo grabado.
Dejando en blanco la pantalla para continuar con el ingreso de otra
cotización.

Si desea salir del programa y retornar al menú principal debemos
presionar el botón de << EXIT >>, o seleccionarlo an la combinación de las
teclas << ALT >> y << E >>.

M<xhtlo de (' ot iroc iutes 8-5



Montal ¡le l/suario ('.A.5. (Sisteñd.le (itntol.le A.ftllisición de Sum¡ islros )

DESDE EL MENÚ PRINCIPAL

§ollcltud érüculor

Si desde el menú princípal selecciona el módulo de 'COTEACIONES" g
luego la opción 'MODIFICACIÓN' entonces aparecerd la pantalla
. MODIFICACIÓN DE COTZACION ES'.

s Qrden lJsuárlo E3ladlstlcrs Sa!,

ltl<x] o de ('otEac¡o es 8-ó

ErilEdtoar
Ooi¡rrtr
R4ort!



Manual de ( lstorio ('.A.5. (Sistemo <le (\ntol de Adqursictó de S min$tros )

MODIFICA N DD COTIZACTO]VES

En esta opción debemos ingresar los códigos de un altlalo A
prou e e dor e xi.ste nte s.

Ll¿xlu h¡ de (' ot izac i oue s 8-1
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lltunttl de ( lstct¡io ('.A.5. (S¡slcñu de ('o, rol .le A.lquts¡crón de Srmilistrus )

Cómo rea.llzar l¿rt lnoreso de Códioos Dara
modlflcar la cotlzaclón ?

htede realizarse de 2 formas:

.1. Este campo puede ser llenado manualmente, pero si se digitara un código
incorredo, se actiua la aguda para la respectiua selección del campo.

2. Si no se desea ingresarlo desde la aguda que se actiua cuando se
presiona la flecln lwcia abajo. Esto es para Aftíanlos g Prcveedores.

3. Si ol seleccionar los contenidos estos no forman claue entonces aparece
por default un popup de donde se seleccionara un código de artículo g un
código de prcueedores.

Müt o d¿ ('<¡tizac' »tes 8-8



l',tunral de I l:sua¡io ('.A.5. (Si-vlena <le (-ontrol de Adquisrción de Suministros )

Cuando se ln seleccionado una cotizoción por su código para
modificarla, aparece toda la información referente a ella como son: Fecho de
última compra, Llltimo precio, porcentaje de descuento, A, estado de la
cotización

Ej.,

Luego podemos modificar úodos los cdmpos mostrados en la pantalla
de modificación usando:

Usar la tecla "TAB' pana auan ú un cdmpo

Usar la combinación de teclas "TAB" g 'SHIFT' para retroceder un cdmpo.

Podemos usar el "MOUSE' para sifitornos en un campo detenninado

30 dbt

Malulo de (i¡tizttc it»te s 8-9
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Mumnl de (lsturt¡¡ ('.A.5. (Sisleña de ('ontrol de Adquisición de Suministos )

EXPLTCACIÓN DE COMO I¡IGRI'SáR ¿OS
CAMPOS.

1. ARTICUI,O: Su longitttd I caraúeres numériñs. Podemos llenar este
campo de 2 formas:

. Manualmente; es decir, hociendo uso del teclado
o Seleccionando desde un popup que siempre se actiuara con la flecha

hacia abajo, o si lo ingresado no exi.ste en el archiuo.

Cúando ho sido seleccionado aparece su respectiva descripción.

2. cÓDIGo ItD PRovDDItoR: Cuando se ingreso un código, este se busco
en el archiuo de antlcttlos, si existe, aparecerá un mensaje de error:
"Error...Código de Proueedor ya exi.ste'

Podemos llenar este campo de 2 formas:
. Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
. Seleccionando desde un popup que siempre se actiuará an la Jlecha

hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando ln sido seleccionado aparece su respectiua descripción

3. ÍECIIA DE WTIüA COTDZACION: Aparece automaücamente lafecln del
sístemo, pero esta puede ser cambiado. El formato de la fecla es:
DD/MM/AA, donde:

DD -> fuuiuole a días;
MM --> fuuivale a meses;
AA -> F4uiuale al año

4. CA,NIIDAIT: En este campo se indicard la cantidad de artícttlos que se
estdn íngresando como §ock. Lo cantidad a ingresar deberd ser mngor a
Cero. En el ca-so que ingrese una cantidad negatiua o cerc,, se enviara un
mensaje de Enor: "CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO'.

5. DST¿IDO; Aqul se puede seleccionar el estado del movimiento realimdo
El estado puede ser:

o "C"->Contado
o 'R" -->Crédito a3O dlas
o " B" ) Crédito a 6O días

M aht k ¡ de (' o ¡ i z<tc k» ¡es 8-10



Mon@l de ( Lwaru¡ ('.A.5. (Sisteno de ('onlrol de Adquisicún de Su,niristros )

Cómo qrabar la lnfonnr¡clón modlflcadq?

Cuando se han modificado datos correspondientes al proueedor se
debe seleccionar eI botón de << GRll RAR >>, o seleccionarlo con la
combinación de las teclas << ALT >> A << G >>, pam regi.strarlo en el archiuo
de cotiz.aciones..

Después, nos indicará un mer*aje que
ac'tualizado. Dejando en blanco la pantalla
modíficación de otra cotización.

el regi.stro ga ha sido
para continuar con lo

Si desea salir del progrclma A retomar al mertú prirwipal debemos
presionor el botón de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinación de la.s
teclo.s << ALT >> y << E >>.

It¡xlu b ¡le (' o¡:acn»te.; 8-t I



Itluntal le I lsturio ('.A.5. (Sistema de (búrol<le Adqui.\ictó de Sum ustros )

DDSDD EL PRINCIPAL

§olhltud Adlculos

Sí desde el menú principal selecciona el módulo de "PROVEEDORES" g
luego la opción "ELIMINACION" entonces aparecerá la pantalla
. ELIMIN ACIO N D E COTIZAC IO N ES'.

Fove.dores Srden ConDra lFu.rlo E.t.dl.tk.s Srlh

M(Auk).le (.ot¡ zoc¡ütc s 8-t2



Manual de I lsrurt¡¡ ('.A.5. (Sistemu de ('ontol .!e Ad.lu¡s¡citin de Suminislros )

ELIMINACIÓN DE COTIIZACIO¡TES

ET EI

I
T

¡
I I

I
¡

En esta opción debemos íngresar los códigos de un artlculo y
pro u e e do r e xi-ste nte s.

It*xhtk¡ de ('¡¡lizttt t¡»tt,.¡ 8- t-l
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Manual de ( lsuqrio ('.A.5. (S¡stema.le ('ü rol.le A tón .le Suminislrüs )

Cómo redllzar un lttgreso de Códlqos Dara
ellmlnar urta cotlzaclón ?

Puede realizarse de 2 formas:

7. Este campo puede ser llenado manualmente, pero si se digitara un códígo
incorrecto, se actiua la ayuda para la respectivo selección del campo.

2. Si no se desea ingresarlo desde Ia ayuda que se actiua cuando se
presiona la flecha hacia abajo. Esto es para Artianlos y Proueedores.

3. Si al seleccionar los contenidos esfos no fonnan claue erúonces oparece
por default un popup de donde se seleccionara un código de artlanlo g un
código de proueedores.

It l lxlu k ¡ de (' on zac u » t¿ l¡ 8-t4



Mant¿l d¿ I Intario ('.A.5. (S¡slenq.le (\ntol de AdErisickin de Sumirrislros )

Cuando se ha seleccionado una cotización por su código para
modfuarla, aparece toda la información referente a ella como son: Fecha de
ultima compra, Utimo precio, porcentaje de descuento, A, estado de la
atirución

E1
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lvlanual de I lstnru¡ (-.A.5. (Sisteno le ('on¡rol de AdEtisiciur de Sumnnsln» )

Cómo ellmlnar la informa¿clón referente a urta
cotlzaclón ?

Cuando se tíene toda la información referente o una cotiz,ación se debe
escoger el botón de << ELIMINAR >>, o seleccionarlo con la combinación de
las tecla.s << ALT >> g << E >>.

Después, nos indicará un mensaje qte el regi.stro ya ha sigo eliminado.
Dejondo en blanco la pantalla para corttinuar con la eliminoción de otra
coti.mción, si Ttrese necesario.

Si desea salir del programa y retornar al menú principal debemos
presionar el botón de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinación de lo.s
teclas << ALT >> g << X >>.

Mlxl¡lo de ( i¡t izac nncs 8- ló



Manol de ( Isuano ('.A.5. (Sislema.le (\.rnlrol de A.lquistc\in dc Sumi ¡slros )

D.ESD.E EL MENTT PRINCIPAL

§olkltud Arüculo5

Si desde el menú principal selecciona el módulo de "COTIZACION",
luego la opción "CONSULTA" g por ultimo 'RAMOS rcR FECHA DE
COTIZACIÓN" entonces aparecerá la pantalla "CONSULTA DE
COTIZACIONES POR FECHA".

Foveedores Srden Coñpra Usu,.lo Estadhtk6 Srl¡
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Manual de llsvari¡¡ ('.A.5. (Sistema ¿le (i»trol de Adquisiciótt de Sumin¡stros )

CONSTTLTA DE COTIZACIOJVES POR FECTIE

Pam nauegar en la pantalla podemos:

Usar la tecla 'TAB" para auanzar un campo

Usar la combinación de tecla-s "TAB' g "SHIFT" para retroceder un campo.

Podemos usar el "MOUSE" para sifuarnos en un campo determinado

lvluh o cle (i¡lizuck»es 8-18
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Ltanutl de I Lsuoru¡ ('.A.5. (S¡slena.le ('ontrol de Adquisició de Sumni:ilr.n )

1

EXPLICACIÓN DE COMO IJVGRESáR ¿OS
CAMPOS.

FDCIIA DESDD: AEtí aparece automaticamente la fecha del si.stema,
puede ser combiado. Su formato es el siguiente: DD/ MM/ AA.

2. ¡DCIIA IIASTA: Aquí aparece automáticamente la fecha del si.stema,
puede ser cambiad.o. Su formato es el siguiente: DD/ MM/ AA.

Si no ingresara algún ualor se mandard el mensaje de error'CAMrc INICIAL
NO HA SIDO /NGRESADO' o 'CAMtu FINAL NO HA SIDO INGRESADo.
Cuanáo se tn presenfado el error, se debe presiorur la tecla <<ENTER>>.
Se m.arcard el camry pam Ete se ingrese nueuamente.

Mül b de <'ot iz.1c i( »,e.\ 8- 19



Vunuol de I Isuarto ('.A.5. (Sistena dc ('outrol de Adquisiciót, de Sum¡nistos )

Cuando los campos tienen un contenido, V se ha
CORRECTO >>, aparece una uentana donde
infonnación:

. Código del Artíanlo
o Descripción del anücttlo
. Código de proueedor
. Descripción del prcveedor
o Desqtento
o Precio Unüaio
o Lnt.Compm
t forma de pago

selecciona.do el botón <<

se muestra la siguiente

¡titEt

c¿¡ (tu &tunaa.Afi.t t*ü§|,d4Éu
ALrracgr.ún Ar st

Consuüa de Coti¿aciones r l¡echacts,,,2

-l

3 t,atn?

J

J:

8-2C

EI I ,r-,llr-b
x¡¡a Jarrñ ñ.ü adrÉ 2@ tN@
Xa¡ JarÍ ,t¡! 66rÉ t-ü t.@

I
1

AR¡ÍIY.O Ut*) x.t, l-trfi Rt& Gutá oü)I

Para salir de esa pantalla se debe presionar la tecla <<ESC>>.
Retornaremos a la pantalla de pardmetros; es decir, donde solicitamos un
nombre inici.al y nombre final.
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Llanlal de I i.srorut ('.A.5. (Sistenu de (i» rol de Adqusrctón de Stmmistros )

DD§,DE DL MDNí' PRINCIPAL

§olkttud édculos

Si desde el menú principal selecciona el módulo de "COTEACION',
luego lo opción "CONSULTA" y por ultimo "ORDEN ALFABETICO" entonces
aparecerd lapantalla "CONSULTA rcR COTIZACION DE PROVEEDOR'.

Eoveedores Qrdén lr§lldlo Estrdhika3 Sllb
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Manu.tl de I ls¡.t.tr¡o ('.A.5. (Sis¡enq de ('ontrol .le A.lquisición de Stministnts )

CONSrJ]LTA DD COTÜZAC
PROVEEDORES

tÓN pon

Podemos seleccionar un proueedor actiuando el popup con la Jlecha hacia
abajo,

illxJuh de (\ tzaciote:; 8-22
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('.A.5. (Ststena de ('u rol .le Adquistc¡.»t de Suministos )

Cuando los campos tienen un contenido, A se ha
CORRECTO >>, aparece una uentana donde
ínformación:

seleccionado el botón <<

se muestra la siryíente

. Descripción del artíanlo
o Descuento
. Precio Unitario
. Fecha de ultima compra
o forma de pago

IFIEl

c,r.s lshr, óüdL.,+ffia. l}lúbrr.
trtitct .@arAr §"¡,

CASJI'1 Consuha o¡ Cotización de Proveedor

l--ri ltútftd RÁl¡'n¡Jñtu §,

I
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I
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nü-al¡r//* lEa Ut¿ Co.tpñ tuñrfloo
ARnCt-t-a utfi I 2.w ttttfr.@lulu)c ütüt

1ú.cpl07tG3fi7G/NCHOS

lllunuol de ll.suano

Para salír de esa pantalla se debe presionar la tecla <<ESC>>.
Retomamos a la pantalla de selección de proueedores.
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lll¿nutl de I lsutt¡¡ ('.A.5. (Sistcmu de (\»trol de Adqursrci.'rn de Sxmi islros )

DESDE EL ME PRINCIPAL

§ollcltud Arüculo§

Si desde el menú principal selecciona eI módulo de 'COTIZACION",
luego la opción "CONSULTA" y por úlümo 'ESPECIFICA' entonces aparecerá
la pantalla 'CONSULTA rcR COTEACION ESPECIFICA'.

Fo\recdores Srden Cornpra Usr¡tio lstadhtkas Salk

Itfuxl¡út de (irltzac¡o es 8-21
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Mtuuel .le I lsteru¡ ('.A.5. (Sistend de ('ontrol de Ad<¡uisici(n de Sumhistros )

CONSuilLTA POR COTIZACIÓN ES,PECIFICA

Podemos seleccionar el arÍlanlo g el proueedor actiuando el popttp con la
flecha hacia abajo.

Lt<xl¡t k¡ de (' ot i zoc t¡»¡e s 8-2 5
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l\l¿nuul d¿ I lsttont¡ ('.A.5. (Sisten¿, rle ('ontntl de Adqutsrcit» de $ministos )

DES,DD EL MENÚ PRINCIPAL

§o¡lc¡tud Arltculos

Si desde el menú principal selecciona el módulo de "COTIZACION",
luego la opción "CONSULTA" y por último 'COTIZACIÓN rcR ARTICIJLO"
entonces aparecera la pantollo 'CONSULTA rcR COTZACIÓN DE
ARTICULO".

Fo\reedorés grdeo CoolPr. Usuárlo Esl6dhtká3 Sal,
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Itlanual .le Usturio ('.A.5. (Sistem.l .le (bntol de A¿Eis¡cki de sum¡nistos )

CON§;WTA POR COTÜZACIÓN DE
ARTICUIN

Podemos seleccionar un artlcttlo
abajo,

actiuando el popup con la Jlech.a hacia

lvkxh¡Io de ('oIi:actones 8-28
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lvlontol de I l.suarto ('.A.5. (S¡slena .le ('utrol de Adqui.tic¡ón .le Sumrrlll'ras )

Cuando los campos tienen un contenido, A se ha
CORRECTO >>, aparece una uentana donde
información:

seleccíonado el botón <<

se muestra la siguiente

. Nombre del proueedor
o Ultima cotizctció¡t
. Precio Unítario
. Descí)ento
o forma de pago

Para salir de esa pantalla se debe presionar la tecla <<EXIT>>.

Llululo de ('oti.acio es 8- 29
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l\ ton¡d de I i.tuornt ('.A.5. (Ststtmu da ('o, rol .le AdqutltiL.i(i,¡ .le Summtrlro:;)

MODWO
DE

PROVEEDOR^ES
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ilu,r.r dt I l¡utno ('.A.5. (Si.stutu de ('o rd de Adqui.\ici(in .le Sumu slto.\)

DESDE EL PRINCIPAL

Sollcllud Arllculos Collrad(mes Qrdan Ooípra Usuarlo lstadktkas SaUr

Si desde el menú principal selecciona el módulo de "PROVEEDOR" g
luego la opción "INCRESO' entonces o.parecera la pantalla "INGRESO DE
PROVEEDORES'.

lhifuk¡ de I'r¡»'acd¡tres ()-2
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TJVGN.EsO DD PROVEEDOR.ES
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Usar la tecla 'TAB" para auanzar un campo

Usar la combinacíótt de teclas "TAB" g "SHIFT" para retroceder un campo

Podemos usar el 'MOUSE' para sifuamos en un campo determinad.o

T'E

0
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Para nauegar en la pantallo podemos:



Itlqnual dc I lsutrio ('.A.,\. (S¡steñd.le f 'o lrol dc A.lqru.tktlü.lc Sumn¡sttos)

EXPLICACIÓN DE COMO IIVGN.ESAR ¿OS

1. cÓDIcO DE PROVEEIX),R: Cuando se ingresa un código, este se busca
en el arcltiuo de artículos, si exisfe, oparecera un mensaje de eror:
"Error...Código de Proueedor ga exi.ste'

2. RWCÉDULA: Debe contener por lo merLos 1O caracferes A máximo 13
caracteres. El ualor ingresado debera ser magor que CERO.

4. CIIIDN): Su lottgitttd 2 caracteres numéricos. Podemos llenar este campo
de 2 formas:

. Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
o Seleccionando desde un popup que siempre se adiuara con la flecha

lncia abojo, o si lo ingresado no exi.ste en el archiuo.

5. ITIRDCCIóN: Longitrtd: 4O posiciones máximo. Se debe íngresar la
dirección del proueedor.

6. CONIACTO 7: Se debe indicar el nombre de la persona que sirue como
contado principal para comunicarse con el proueedor. Su longihtd es de 40
caracteres.

7. CONTACTO 2: Se debe indicar eI nombre de la persona que sera nuestro
contacto seanndario con el proueedor. Longihtd máxima: 4O caraderes.

8. TELÉFO¡«¡ 7: Aquí se debe ingresar el número d"e teléfono del proueedor.
El ualor digitado deberá ser maAor a CERO, de lo contrario aparecerá. el
mensaje "NUMERO DEBE SER MAYOR QUE CERO"

9. TELÉFO¡A 2: Aqtí se debe íngresar el número d.e teléfono del proueedor.
El ualor digifado deberá ser maAor o CERO, de lo contrario aparecerá el
mensaje "NUMERO DEBE SER MAYOR QUE CERO"

i4ahh¡ ¿le I'r¡»ved¡»e.s 9-4

CAMPOS.

3. ITüBRD DEL PROVDDITOR: Se debe ingresar el nombre del proueedor,
su longitrtd máxima es de 40 caracteres.



ltlunlul dt I l¡u<tno ('.A.5. (S¡sten<t de ('o rol de Adqutsitión.le Sumuustro.\)

Cómo qrabar la lnfortno,c lón hwresad.o.?

Cuando se han ingresado fodos los datos correspondientes al
proueedor se debe seleccionar el botón de << GRABAR >>, o seleccionarlo con
la combinación de las teclas << ALT >> y << G >>, para regi.strarlo en el
archiuo de proueedores.

Después, nos índicará un mensaje qte el registro ga lu sigo grabado.
Dejando en blanco la pantalla para continuar con el ingreso de otro
prcueedor.

Si deseo salir del programa A retomar al menú principal debemos
presionar el botón de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinación de las
teclas << ALT >> y << E >>.

lltixhth¡ dc, I'rt¡:'¿'cd¡tc:¡ 9-5



Itlutu¿tl lt I lswno ('.A.5. (Sistcnu dt: (btúrol de A.l.lu,s¡ción dt :;tmit .slros)

DESDE EL PRINCIPAL

Sollcilud Arllculos (¡rllraclones grderi Corpra lsu lo Esladlstlcas Satk

Rq.rtr

Si desde el menú pincipol selecciona el módulo de "PROVEEDOR" y
luego la opción "MODIFICACIÓN' entonces aparecerrt ta pantalla
" MODIFICACIÓN DE PROVEEDORES'.

,\fuxlttk, d¿' l'n»etd¡¡rct 9-6
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\lontal dt I lst¿trtt¡ ('.A.5. (Sistemu ¿lt ('uttr.rl d( A.lqtts¡.'iin .le ,\ mur¡stros)

04ú381
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MODIFICACIÓN DE PROVEEDON.ES
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tt ¡llc¡ü '@grÁt s.A,
catl2tt Modi cación de Prweedores

o&cotrñ,/rtÜ

rilfr¡tr,.........'

fiÉ r,.......

ú1,.....:

tqúo 1,,..: ¡dd/r, L,..,:

ArrAfl h9 l/,

En esta opciórt debemos ingresar el Códígo de un Proueedor existente

r¡El-j.rcho dc Adqo,:.cron dc !o.nrñ'1t

Multtlt¡ dt I'rt¡vttdtret 9-7
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('.A.5. (Sistcna.le ('utntl de Adquisicnin le Suministros)

Cómo reo.llzar un lngreso de Códtqo parq.
mod.i carlo?

l. Este campo puede ser llenado manualmente, pero si se digitara un código
incorrecto, se adiua la ayuda para la respectiua selección del campo.

2. Si no se desea ingresarlo desde la aguda que se actiua anando se
presiona la Jlecha hacia abajo.

cl.§ lH r, ttürrr¡, #th k.w,r'r.
A.Lt&lcBñ.ñatAf sA.
casJn, caclon de Proveedores o1.o3Dr

cr,lt

]h¡!......

ON

dr*-,,,.,.,:

,rFr. I .... ¡ t* ¿ ,,.,.:

,t lr0l l¡r.1¡t

Vtxhtb de I'roledorcs

,,.r,1.,,i,,1r.,,,1 I rñ,r 
'r

l0 | l.tndy Ert¡n!ñ Ooaña! Goñar

ithtru¡ol de I lvuritt

Puede realiz<trse de 2 fomtas:

.l,n 1..|tr¡.. 1,,1 l k,' r,, (r'xr'r .1.Í, oni&,,ir.l

rc.r.......'l
me,...... 1

9-8



ItÍand da I lsuurnt ('.,4.5. (,\tstemada('o rul d! Adqxtstutin de Sumi,ullros)

Ej

C-á"s. (tu i4,ML
ALtr,lcgn.ún Atr §.A.
cAsl2at

u;**b

Ir¿..,,.....r @ríiiiiia

f- íiífucrcro: at t @ ffi¡r i¡ttw-¡a x

lr.-l fE--|

,ryÉ!É

Dllü*.,...,..r

chb r.... ..r

rdd¡ r........

Í.rqho 1,,,,:

¡llE

^rF.n¡ F+ln :l.ls t¡Jtl

Luego podemos modifrcar todos los campos mostro.dos en la pantalla
de modificación usando:

Usar la tecla "TAB' para auanzar un campo

Usar la combinación de teclas "TAB" g "SHIFT" para retroceder un campo

Podemos usar el "MOUSE" para situa ntos en un campo determinado

ffr,,, ,t ¡drra r@h

5'.r.rña do Adq!¡'r'.'on do -{ññ', ,t
'IEE

R,t.b Ch.f l.rúfu, ur2

0

ttfuxlulo dc l'n»vedtrt.t g-9

Cuando se ln seleccionado un proueedor por su código para
modificarlo, aparece toda la información rekrente a el como son: Número de
RUC, dirección domiciliaria, contac'to 1, contado 2, números de teléfono,

craÚ¡,w,. f--l

c¿¡¿. .. .. . .. ., L ,l

autloTde



Ittuurul ¿le I l.¡l¡rl,¡nt ('.A.5. (Sttlcnü de ('u rol de A.l.pisickitl. dc Sum,lrl¡stros)

DXPLICACIÓN DE ¿OS CAMPOS OTTE S.E
MODIFICARAIV

1. CóDIGO ItE PR0VDEIrcTR: Cuando se íngresa un código, este se busca
en el archiuo de proueedores, si erste, apdrecerá un mensaje de er¡or:
'Error...Código de Proueedor Aa exíste'

2. Rfrc/CÉ,DUA: Debe contener por lo menos 1O caracteres A máimo 13
caracteres.

El ualor ingresado deberá ser magor que CERO.

3. ¡DüBIE DEL PROVED,DOR: Se debe ingresar el nombre del proueedor,
su longitud máxima es de 40 caracferes.

4. CIWN): Su longihtd 2 caracteres rul,méricos. Podemos llenar este campo
de 2 fonnas:

Ma¡ruolmente; es decir, haciendo uso del teclodo

Seleccionando desde un popup que siempre se activará con la flecfa
Lncia abajo, o si lo ingresado no existe en el archiuo.

5. DIRECCIóN: Longitud: 4O posiciones máÁmo. Se d.ebe ingresar la
dirección del proueedor.

6. COIYIáCZIO 7: Se debe indicar el nombre de la persona que sirue como
contacto principal para comunicarse con el prcueedor. Su longitud es de 40
caroderes.

It¡xhb de ltr¡¡¡vedt»es 9- t0



Itftutlul <k I lsuorut ('.A.5. (Sistcma de ('dtt¡ol de Adqutsic,ó .le Suministros)

7. CONTACTO 2: Se debe indicar el nombre de la persona qtte serd nuestro
contacto seaütdario con el proueedor. Longihtd móxima: 4O carocteres.

8. TELÉFIO¡«» 7: Aquí se debe ingresar el número de teléfono del proveedor.
El ualor digitado d.eberá ser magor a CERO, de lo contrario aparecerá el
mensaje "NUMERO DEBE SER MAYOR QUE CERO"

9. TELÉ,F0I,K, 2: Aqtí se debe ingresar el número de teléfono del proveedor.
El ualor digitado deberá ser mayor a CERO, de lo contrario aparecera el
mensaje "NUMERO DEBE SER MAYOR QUE CERO'

lltihtht dt I'n¡tt«h¡t'ts s-ll



lllun« dt l.lsuono ('.A.5. (Sillemu.le (int.,l .le A¿.luisi.'ió .le Suminislrtrs)

Cómo grabq.r la lnfortnaclón mod.iflcada?

Cuando se han modificado datos corespondientes al proueedor se
debe seleccionar el botón de << GRABAR >>, o seleccionarlo con la
combinación de las tecla-s << ALT >> y << C >>, para regi-strarlo en el archiuo
de proueedores.

Después, nos indicara un
actualiado. Dejando en blanco
modificación de otro proueedor.

el registro ga ha sido
para continuar con la

mensaje que
la pantalla

Si deseo salir del programa A retornar al menú principal debemos
presionar el botón de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinación de los
tecftrs << ALT >> g << E >>.

ll¡kh¡kt ¿lc I'rt»val» e.t e-12



,\htnol dc I t.wotto ('.A.5. (Sistemd.fu (i» rol de /ldquistctó de Sxm¡,ú.\ttos)

DDS.DE EL PRINCIPAL

§ollclt\rd Arüculos §.¡rtlracloncs Qrden CoolPra lsuúlo Estadlsllcas SaUr

§ desde el menú principal selecciona eI módulo de'PROVEEDORES" y
luego la opción "EL\MINAC\ÓN' entonces aparecerd la pantalla
" ELIMINACIÓN DE PROVEErcRES".

ll¡xh¡lo de l'n¡¡'ead¡¡re.t s- l-l

hgrr¡o
lMlhú.rs¡



\ht»uttl dt I l:¡rurto ('.A.5. (Sistenq.le ('o rol de Adqui.tición de Sumnt¡str.,s)

ELIMINACIÓN DE PROVEEDORDS

TILiiá I Att

r#o 2.,,,, : ,

u,ttq7otes

ifú,'r

cfr

Mt *axc, f:_3

Dida...,,,.r

cLá r,,.. . ...

aL¡- r..... ...

f.dF.. ¡,,,,..

Át¡r.Ol t¡f l/3

En esta opciófl debemos ingresar el Código de un Proueedor existente

lltxhtk¡ de I'n¡re«fure:¡ 9-t4

1-r:rcmo ac aoqv':,c,on lr -um'o,rrr ¡-
flr nr{tr.n r,ñ d,. r ¡,v,r"r,, Ll:.I¡

§¿
cA§ttt)

&r,

l,!-.........:



\lunol lt I lsuorto ('.A.5. (ñstemo de (itntrol de Adqui.vciin.le Sxminislros)

Cómo reallzdr ttrt inqreso de Códlso Dara
ellminarlo?

l. Este campo puede ser llenado manualmente, pero si se digitara un código
incorrecto, se octiua la aguda paro lo respectiua selección del campo.

c¡.§ f¡5.¡t&M&W*
,tLIttACEN'COn af s.A.

ír H¡üAt
ca§,/tt,t Eliminacion de Prweedores ü&ra?

c&t

¡/c¡r,...,.

ffir........

t4b r.,..: Í*. ¿,,,.,:

AñDl¿l,'

l0 I llndy EttIüarr Ooñ.r eoírr
(n'r¡,/ .1.r.ÍÍrll'¡ ¡,.1I r.r ],'hr' ,l, l

Él

TEE

hrcde realizorse de 2 formas:

2. Si tto se desea ingresarlo desde la ayuda qte se actiua cuando se
presíona la flecha hncia abajo.

m.......,.. 1

I

cLrd..,.....,..

(É r.,...... 1

Ihkhtk¡ lt l'r¡¡v¿¿dt¡t t,.t
q- 15
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l\lotnol ¿lc I lv¡¿t t¡ ('.A.5. (Si:ilema ¿le (\ntrol de Adqti.\ición de Summrslnts)

Cuando se ha seleccionado un proueedor por su código para
modif.carlo, aporece toda la información referente a el como son: Número de
RUC, dirección domiciliaria, contado 1, contacto 2, números de teléfono,

Hl ñ.i tn

l4txhtb <lt l'n¡t'tcd¡¡ra.¡ 9- l6

s4
cj{gtta) NIUAThoveedo¡es

& b.

ry.Pt* I [---l

d.&a......,.,r ¡ I

§2.lh¡r...........

ffi 1.,....:

W2...,..:

¡¡a .. . .. . . . ..' -' |r-ñiiriíiiíf,

Dffi...,,..,:

r@ t .... :



ihtn¡¿l dc I l:rutno ('. A. S. (S¡l,tem¿,.fu ('()ntrol da A.lqusrción de,\umutstos)

Cómo ellmlnar la infortnaclón referente a urt

Después, nos indicará un mensaje que el registro ga ha sigo eliminado.
Dejando en blanca la pantalla pam continuar con la eliminación de otro
prcueedor si luese necesario.

Si desea salir del programa g retornar al menú principal debemos
presionar el botón de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinacíón de las
feclas << ALT >> y << X >>.

lhxlnht la I'n»ve¡l¡r¿s 9-t7

proaeed.or?

Cuando se tiene toda la infonnación rekrente a un proveedor se debe
escoger el botó¡t de << ELIMINAR >>, o seleccionarlo con lo combinación de
las teclas << ALT >> y << E >>.



\l¡nnol dc lt.t¡«¡rt¡¡ ('.A.5. (,\tstema dc ('o trd dt Adqi:ikin ¿e Sxmni:itroli)

DESDE EL MENU PRINCIPAL

§ollcltud Aatlculos Qollra(:lortes grd€r¡ cornpra lsu.rlo qst.dlslkxs s.i¡

Si desde el menú principal selecciona el módulo de "PROVEEDOR", la
opción 'CONSULTA" y por ulümo 'POR ORDEN ALFABETICO", entonces
aparecera la pantalla "CONSULTA ALFABETICA DE PROVEEDORES".

l\l¡xhh¡ dc I'n¡¡vedt¡rcs 9-18

Modtfc6clo.l



COJVSULTA ALFABETICA DD PROVEEDOR.ES

AÍlprot hq r/,

Para nauegar etr la pantalla podentos

r

Provedores

Arhb:

,Y.,,:

HÚ".:

üicaCo¡ts

cr-§ lEfaar 
'l¿ 

{hñrr. fli¡}¡¡ ¡} tu¡Lrnr
iL ACBS.COaDAI. SA

rEE

thxhtb dc I'r¡¡tt'ltras 9- I9

Al¿¡¡n dt I ly¡trto ('.A.5. (,\t.\ta,n.t ¿t (i)ntol .le A.lqu,.\itrtirt dt Sumnrlnts)

I

ia,"-,1 l-s-l

o Usar la tecla "TAB" para auanzar un campo

. Usor la combinación d.e teclas "TAB" g "SHIFT' para retroceder un campo.

o Podemos usor el " MOUSE" para sihlomos en un campo determinodo.



Itlunuul de I |.stttu'u¡ ('.,,1.5. (,\tstemu de ( otn de Adqur.truón de Sumnistro,t)

EXPLICACIóil DE COMO IATGN.ESáR ¿OS

1. DESDD: Aquí aporece auto¡naticamente el nombre del proueedor desde el
primer registro desde donde se desea realizar la co¡l-sulta. Podemos llenar
este campo de 2 fonnos:

o Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

Seleccionando desde un popup o aAuda que siempre se actiuara con
la flecha hacía abajo, o si lo ingresado no existe en el archiuo.

2. IIASTA: Aquí aparece automáticamente el nombre del proveedor hosta
donde se desea realiz¡tr la consulta. Pod.emos llenar este campo de 2
fonna.s:

o Manualmente; es decir, hnciendo uso del teclado

o Seleccionando desde un popup o aAuda que siempre se actiuará con
la fleclw hacia abajo, o sí lo ingresado no exi.ste en el archiuo.

i'kxhth¡ de I'n¡rtcd¡rcs 9-20

CAMPOs.



i'lontol d¿ I lsr¿rnt ('.A.5. (Sillcmu.le (i»tol dc AdEtit¡ció ¿c Sum¡nst(»)

Después qtte se ha dado ualor a los campos, y de haber seleccionado
el botótt << CORRECTO >>, aporece uno. uentana donde se muestm la
siguie nte info rmacíó n :

. Nombre del Proueedor

o Código del Proueedor

o Dirección del Usuario

. Número de Teléfono del usuano

o Contacto I

lkkttth¡ lc I'n»'eetlor¿t



('.,4.5. (,\istenu ¿e ('utrol de Ádqutstción de Stmini.stros)

C.r§ lsk & ú.rtr, & X4§dh lt fut
tuuc&¡1,@R AY §t
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\l¡xhtht .le I'ntr*:e4¡¡rc.t 9-22

,\lu¡¡ntl lt I t.tuttt tt¡

Para salir de esa pantalla se debe presionar la tecla <<ESC>>.
Retornareútos a la pantalla de parámetros; es decir, donde solicitomos el
nombre iniciol y final del proueedor.

I



,\lotuul da I i.tt¡ont¡ ('.,1 S. (,\t:;tamo dt (i,utrol de Adqul\rcuin de ,\umutisln»)

DDSDE EL MENúT PRINCIPAL

§olhtlud 4ftlculos §oll¡elo¡|es grden cdnprá lsuúto Estadlslkas Sall

Si desde el menú principal selecciona el módulo de "PROVDEDOR', la
opción "CONSULTA" g por ultimo "POR ORDEN ALFABETICO', entonces
aparecerá la pantalla "PREC/os DE ARTíCULOS ".

Il¡xhtht da I'n»vc¿kre.¡ 9-2:l

Lodítacldt
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ilonul da I llutnt¡ ('.A.,\. (Sislem,.le ('o,,troI de Adqui.\i.i¡i .le Su,ninistro\)

CON§'TTLTA PR.ECIOS DE ARTñC(,I;O§. POR
PROVEDDOR

xProeecdoler

c¿§ l§u &Ced,,I,dddá,,ÚÜ,-
ATXACE 'LO&'AI' CA

Consha hecios dc Articulospot hoveedo¡es

Arlf¡b tu f*üry,B.Effin I,4
A,qlrii,{.o w0 ¡5.tenh htw

12NliKufo Jsmm fu¿ Gef'tol

üt fucto J.reñil,o n2
Jecl€lno &l Roo0 lennñc. §2

2 R8.6
3 eÁrrcfos
4 fErC

ÁffIr'r¿o clJco

aÍ,f,lrn úl Mo fuit82 J a¡ erritu v2
2

4ffiú
w

lytzl§
6 ri,Gr,, Jr¡mh tut mrol twwAflr1.I.O SBS

rfio 8¡¡fic0
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0EscRtPCt0'/ lluEvE
2 Jeúaln' &l tudo
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J

furf,¿ JanÍttfro. rx2

ht tiith.N
,u2 ,@m

ta Jl,xtr4 l¡lrath tunnfuQo[rtez r&0m
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I
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I

PROYEFDOR

tat2J98

5@ 00 tvt?M
fr)N tüt?M

1ifl21*
5t.

t4fiitgt
tffifr t*0387

-_I

Muestra los precios de todos los arfículos In infonnacíón cf.rc se presenta es
la siguiente:
o Código del Artícttlo, descripciórr del artícttlo
. Código del prcueedor, nombre del articulo
o Precio g fecha de compra

l\ltihth¡ dt I'n¡teed¡¡ret
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Itktruul da I lsuont¡ ('.A.5. (Sistema d! (\»tn de Adqrnrtuin de Suministnts)

MODULO
DE

ORDElYES
DE COMPRA

Mulub de (inlene .s de Compru l0- l

F



lvfamtul de ( lsuari¡t ('.A.5. (Sisttna de ('ottrol de Adquil;iciú¡t de Sumin¡slro.\)

('AI'lI (¡I-() I0 ()lllrliNI S I)1, ('()Ml'lUs

DESDE DL ME PRINCIPAL

§olh¡fud Artlculos ert¡aclo¡es &oveedores Uslrlo Estadlstlcas Sa!¡

Desde el menú principal al seleccionar el módulo de " óRDENES DE
COMPRA" g luego la opción '/NCRESO" entonces aparecerá la pantalla
"I¡TGRESO DE ÓRDENES DE COMPRA',

llulukr de ( )rdencs le ('ompra to-2

Orrletr { i,¡nl'r.r
tr0ra:§o

r¡c¡on de !rmrñ'.rro5



llluuol dc I lsu«rn ('.A.5. (Sklem.t Lle (\ntol Lle Ad.!utsit'ión de Suminislros)

INGR¿-SO DE ÓRDENES DD COMPRA (CABECERA)

IT

a

E I

Para nauegar en la pantalla podemos:

Usar la tecla "TAB" parct auanzar un campo

Usar la combinación de tecla.s "TAB" g "SHIFT" paru retroceder un campo.

Podemos uso.r el " MOUSE' para sifu¿rnos en un cannpo determinado.

t w

llulth de Onleues dc (\tmpra t0-.1

1 urt"
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EX,PLICACIóN DE COMO IIreN.ESAR ¿OS CáIIíFOS.

1. cóItlco DE oRDEN DE coMPRA. Es ¿¿n ntitnero sea)encial, apdrece
outomáticamente, pero puede ser combiodo por el usla.ario.

2. PROVEEDOR:: Podemos llenar este campo de 2 formos:

Manualmente; es decir, hociendo uso del teclado

Seleccionando desde un popup o aguda que siempre se actiuard con
la flecha hacia abajo, o si Io ingresado no exi.ste en el archiuo.

3. S UCIIRSiÁ¿:: Podemos llenar este campo de 2 formas:

Manualmetúe; es decir, lnciendo uso del teclado

Seleccionando desde un popup o aguda que siempre se octiuará con
la Jlecha hacia abajo, o si lo ingresad.o no existe en el archiuo.

4. N(fr[ERo DE C;oMPRO,BAIVírE DE PAGO:: Podemos llenar este campo de
2 formas:

Manualmente; es decir, lnciendo uso del teclado

Seleccionando desde un popup o aguda que siempre se octiuará con
la Jlecha lncia abajo, o si lo ingresado no existe en el archiuo.

5. PERSO.üá SOLICITANTE:: Podetnos llenar este campo de 2 fonnas:

Monualme¡úe; es decir, hociendo uso del teclado

Seleccionando desde un popup o aguda que siempre se actíuara con
la Jlecho tncia abajo, o si lo ingresado no exi.ste en el orchiuo.

ll¡xh¡h¡ da ( hdenes de ( irmprct l0-4

i,lsnu¿ ¡l¿ I l.¡llrtrru ('.A.5. (Sisl.:n.t.le <'ortol de A¿qu¡s¡ckbr.lc Sum¡n¡slros)



Itlttuol de I lsuont¡ ('.4.5. (Srstemu de ('dttnrl dr A.lqxL\ición de Sumuustnts)

6. FECIIA DE IIIG.R.ESO: Se debe indicar la fecha en que se ingresa la
solicitud. El formato de la fecha es: DD/ MM/ AA, donde:

DD --> Equiuole a dío.s;
MM --> Wuiuale o meses,'
AA --> fuuiuale al año

La fecln que aparece como fecha de ingreso es la del si.stemo

7. ÍECIIA DE AM¿I§¡IS: Se debe indicar lo fecln en que se analizn la
solicitud. El formato de la fecha es: DD/ MM/ AA, donde:

DD --> fuuiuale a días;
MM --> Equiuale o meses;
AA --> huiuale al año

La fecha que oparece como fecha de analisis es la del s¿sfema.

8. FECIIA ItE DNTREGA DE COTEACION: Se debe indicar la feclw de
entrega de la solicítud. El formato de la fecha es: DD/ MM/ AA, donde:

DD --> fuuiuale a dlrrs;
MM --> fuuiuale o ffLeses;
AA --> Wuiuale al año

ln fecha que aparece automAñcamente es la del si.stema.

9. FDCITA DE EIABORACION DE ORITEN IrE COMPRA: Se debe indicar la
fecha en que se elaboró la orden de compra. El formoto de lo fecha es:
DD/ MM/AA, donde:

DD --> @uiuale a días;
MM -> fuuiuale a meses;
AA --> üqtiuale al año

La fecha Ete aparece como fecha de elaboración de orden de compra es
la del sistemo.

ll¡xJukt de ()rdenes dc ('ompra t0-5



Itlan¿l dt I l-¡tl¿r¡¡ ('.A.5. (Sistena de (it trol .le Adrlttsicitfu .le Sum¡nislros)

i O. OAS.ERVáCIO.I\IES: En este campo se indicará alguna comentario sobre
la solicilttd que se estd ingresando.

11.D,STADO: Aqi se puede seleccionar el estado de un artículo.

El estado puede ser:

" A " --> Aprobada,' P " --> Pendiente; " N " -> Negada

l!¿xJtút de ()nlenes de (itmpr<t to-ó



ll'l<ünal da I lsuun¡t ('.A.5. (Si:rem., de ('utlrol dt Adquistcrin .l¿ Swnnu.\lros)

Cómo lngresar los detalles de la Orden de Compra?

Para ingresor los detolles de la orden de compra se debe elegir el botón
<<I\ETALLE>>. Aparecerá la siguiente pantalla.

Para nauegar en la pantalla podemos:

Usar la tecla "TAB" para auanzar un campo

Usar la combinación de teclas "TAB" g 'SHIFT" para retroceder un campo.

Podemos usar el "MOUSE" pora sifuamos en un campo determínado.

-

Mtxhht dt ( )nle»e.s dc (itmpnr t0-7

''ND7CdS t0ld
Detall¿ de ln O¡den de Compru

h.*.fu.fr a tuú:

At* o.,,...,,.!

c'.ta¡*trz,.¡

LtM,W...:

HtUrú...:

¡.E.i¡(t(r..,... t:l

t

¡.¡r

ln

G¡J.D

I-lr fi



EX,PLICACIÓN I'E COITTO I]\rcR.ESáR ¿OS ELUFOS PARA I,OS DETA',LES
DE I.A ORDEN DE COMPRA

t. CóDICio ItD IA o.RITDN/CjOMPRA: El número de la orden de compra que
aparece es el número secuencial que se genera automáticomente en la
primera ponto,lla: 'lngreso de Órdenes de Compra (Cabecera)".

2. S.DCfÚE.¡frIA: El número de secuencia representa el núme¡o de artícttlos
que se están solicitando.

3. cÓItKiO DD ARTICUI0: Podemos llenar este campo d.e 2 formas:

Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

4. CANTIDAD A COMPRAR :
so¡¡.'

I¡ts co¡tsideraciones para llenar este campo

Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se actiuará con
la flecln tncia abajo, o si lo ingresado no existe en el archiuo.

Al ser seleccionado un código aparece automdücamente la descripctón del
artículo g la respectiva unidad de medida.

El ualor debe ser magor que CERO

Por cada error cfle se presente, se índicará stt respectivo mensoje de
efTor.

5. IJNIITAL DE UEITIDA: Este contenid.o se muestra automdticamente
después que se ha seleccionado el articttlo

Itl¡xlub clr ()rdr:nes da ('ompnt l0-8
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llottu¿l e ( Lvorio ('.A.5. (Ststtmo de ('orrtol de Adqu¡ttc¡ón de Sxm¡ ¡.\lros)

El ualor debe ser maAor que CERO

Por cada error que se presente, se indicará su respectiuo mensaje de
e tTor.

7. ITESCIIENTO: I¡ts con-sideraciones pdra llenor este compo son:

El ualor no debe ser negatiuo ni maAor que l oO

Por cada enor que se presente, se indícard su respectivo mensaje de
elTor.

Cómo qrabq.r ta lnformaclón ltwrcsada?

Cuando se ua a los detalles de
autontaficamente la cabecem. Por cada
Crabar g Salir.

la orden de compra se graba
detalle se muestran los botones de

Después, ¡tos indicara un mer-saje que el registro ga ln sigo grabado.
Dejando en blanco la pantolla para continuor con el ingreso de otro.

Sd dese¿ salir del pft)grama g retornar ol menú principal debemos
presionar el botón de << EXIT >>, o seleccronarlo con la combitnción de las
teclo.s << ALT >> g << E >>.

llahtk¡ fu ()rde cs d! (bmprd I 0-9



llltuntul dt I l.tuurut ('.Á.5. (fistemu de ('o rol ¿e A.lqti.\tc in.lc I/.tm¡n¡Jtn,s)

DE§,DE EL MENíT PRINCIPAL

§olklfud ¿lrticulos C-otl¡áclooes Lioveedores lsuarlo Estadhlkas Salt

Desde el menú principal al seleccionor el módulo de ' ÓRDENES DE
COMPRA' A luego Ia opción 'MODIFICACION' entonces aparecera la pantalla
"MODIFICACIÓN DE ÓRDENES DE COMPRA".

llltxlnb d¿ Or.lcrrc:i de (-t,mpr.t t0- t0
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\kurutl de l'stttttut 4.5. (Sistemu ¿le ('ot rol de Adqr¡s¡ctótt de Sumnrstn»)

t l/w,97

MODIFICACION DE ORDEIVES DE COMPRA (CABECERA)

c,tA rú-& O.oú l¿ @kürrr§&rd.
ALyACr .@n A11 9A,

cÁs al

ru.(*
,rrüüiLrr. , . .

¡9.drrr.......

JlLr.O..l,.fafr.

vúryó...,:
FaxúD4t...:

¡re........,...

dbEr,-,.,.,:

cación de O¡denes de a

lEii!r."lañ§ dc  dqú:'c'oñ rro sonrn'rto

2l
3l
3l
4l

lztut6
r 3/0197
lllxu¡,
r at)3/!r¿

FúE.*c,l,r¡,-:
FtcA É.rb ¡'I*.:
Fttb itt Oap¡a¡ :

F.rb@.rCúp¡r.

F.*b ta¡b BdrAd:

FÉb.rtI>-tTe-:

Paro nauegar en la pantalla podemos

o Usar la tecla "TAB' para auan I un campo
. Usar la combinación de teclas'TAB" g 'SHIFT" para retroceder un campo
o Podemos usar el "MOUSE" para sit¿arnos en un campo determinado
o Se Rrcde actiuar .la ayuda con la ¡lecha Lracia abajo para seleccionar la

orden que ua ha ser modificada.

\ltxltth¡ dt Ordc a\ ¿t (i)ñlü1t t0- I I
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Itlonwtl <la ( lvuntt ('.A.5. (Sititcmo de ('onlrol de Adqutsrct.it de Sumi»L\lr(t!)

¡I.J¡T,PLICACTÓN DE COIúO MODIÍTCAR ¿OS CAItrFOS.

1. PROVEEDOR:: Pode¡nos llenar este campo de 2 formas:

. Md.nualmente; es decir, haciendo uso del teclado

. Seleccionando desde un popup o awda E1e siempre se actiuara con
la JTecha hacia abajo, o si lo ingresado no exi.ste en el archiuo.

2. S IrcURSá¿:: Podemos llenar esle campo de 2 formas:

o Manualmente: es decir, haciendo uso del teclado
c Seleccionando desde un popup o aguda que síempre se actiuara con

la flecln hacio abajo, o si Io ingresa do no exi-ste en el archiuo.

3. NtnüERo DE coItrPRoBA¡ffE DE PAGo:: Podemos llenar este campo de
2 formas:

o Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
. Seleccionando desde un popup o oguda qlte siempre se actiuañ con

la flecha hacia abajo, o sí lo ingresado no exi-ste en el archiuo.

4. PERSOM SOLICITANTD:: Podemos llenar este compo de 2 formas:

Manualmente; es decír, haciendo uso del teclado

Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se actiuard con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archiuo.

5- FECIIA IrE IIIGRESO: Se debe indicar la fecha en qlle se ingresa la
solicitud. El fonnato de la fecha es: DD/MM/AA, donde:

DD -> fuuiuale a días;
MM --> fuuiuale o meses,'
AA - > Equiuale al ario

In fecln Erc aparece como fecho de ingreso es la del sistema.

ll¡xh¡kt lL, ( )nlenes de ('ompra lo-12



t\lotttal dL' I :st¡rtt¡ ('.A.5. (S¡slc,aa de ('ü rul .lc Alhyl\t.tó .le l;xmn¡t;lros)

6. ÍECIIA DE AM¿ISIS: Se debe indicar la fecln en cFae se analiza la
so¡¿citud. El formato de la fecha es: DD/ MM/ AA, donde:

DD --> fuuiuale a días;
MM -> fuuívale a meses;
AA --> @uiuale al año

La fecha que aparece como fecha de analisi.s es la del sús¿ema.

7. FECII¡.DE E¡IIREGA DE COTEZACION: Se debe indicar la fecha de
entrega de la solicihtd. El formato de la fecha es: DD/ MM/ AA, donde:

DD --> Ettuiuale a días;
MM > Wuiuale o meses,'
AA > kltiuale al año

La fecln clte aparece automaticamente es la del sistema.

8. FDCI¡A, IrE DLAI,ORACION DE ORITEN IrE COüPRA: Se debe indicar la
fecha en que se elaboró la orden de compro. El fonnoto de la fecha es:
DD/ MM/ AA. donde:

DD --> Equiuale a días;
MM --> Equiuale a meses;
AA -> fuuiuale al año

Ia fecha que aparece como fecha de elaboración de orden de compra es
la del sistema.

9. OBS^Ef,ÍACIO1\IES: En este campo se indicara algtna comentario sobre la
solicifud que se esta ingresando.

I O.DSTADO: Aquí se puede seleccionar el estado de un añículo.
El estado puede ser:

' A " --> Aprobada, " P' --> Pendiente; " N " --> Negada

M<xiuh¡ cla ( )rdenas de ('ompra l0- t .l
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ll¡ttual dt' I isuuno (../.5. (Silcnu da (i»ln <le Adquisrt'¡tirt ¿e Su,n¡nislr(rs)

MODITLO
DE

USUARIOS

Llrihtk¡ de I lsrurtos -l



ilonutl de ( l.¡uuno ('.A.5. (S!.\tum.t ¿te ('u¡tn,l dt ,4dqxi.\it¡iut dt,\nnntstntt)

DESDE DL |ITENU PRIN(-IPAL

§ollcltud &llculos C¡ll¡aclooes Eorreedores OrdenCoÍlpra !stadlsllcas SaUr

Elñrháctoñ

Sd desde el menú principal selecciona el módulo de "USUARIO' g luego
la opción "/NGRESO' entonces aparecerá la pantalla "INGRESO DE
T]SUARIOS'.

,\ltxhtkt dc llstlo¡utt II.]
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llonnol da I lvunt¡ ('.A.5. (Sislems.le ('ontrol de Adqrtisición de Sumin¿\tro.\)

IIVGR^ESO DD USUARIOS

.GREA€ COmO C§ !au/\Aro a CAE¡¡¡

Podemos usar el "MOUSE" para sifuamos en un campo determinado

-l

w ¡d¡

03/otr7

t3
EA

E*/t**l

cAsSlat

3

I

Ingreso de Asuario

F.t- Ir¡t,-.. -. t @

c1ira..,......: f-t

Cr{¡ l¡LE.1, Chl,d¿¡t¡¡rc*& h¡t¡t¡
.41ÁIA6N'CORSAT S,A

C/r¡r.........'

Jlh¡r. r.....,,r

Itiarrr.,..,.,,'

,l.r!. .., ..... . ...

Diffi,..,...,.'

¡.rb t....:

Il¡E

\ltxh¡ht da lttuurt¡» -l

Para rrctuegar ert la parúalla podemos:

o Usar la tecla "TAB" paro auanzar un compo

. Usar la combinación de teclo.s 'TAB" y "SHIFT' para rehoceder un campo.

I
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lhnuul dc I lstrrl"io ( .A.5. (Sislemd ¿e ('(» rol de Adqu$tctr»t de litmmnln»1

DXPLICACIÓN DE COMO IJVGRESAX ¿OS

1 . cóDICx, DD t §tZtRIO: Cuando se ingresa un código, esfe se busca en el
archiuo de usuarios, si existe, aparecerá un mensaje de error:
"Error...Código de usuorio Aa exi.ste"

2. CÉDt IA: Debe contener 1O carac'teres. El ualor ingresado deberá ser
mayor que CERO.

3.,l\OrlBn.E DEL IJSUARIO: Se debe ingresar el nombre del Usuaio, su
longitttd máima es de 40 coracteres.

4. S LICURSA¿: Aquí se debe ingresar el código de la sucttrsal que recibe los
antícttlos. Podemos llenor este campo de 2 formas:

. Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

. Seleccionando desde un popup o awda que siempre se aúiuara con
la Jlecha hacio abajo, o si lo ingresado no eri.ste en el archiuo.

Cuando se ho seleccionado la
descripción de la suatrsal.

sucursal, aparece junto al código la

5. AREA: Aquí se debe ingresar el código de Ia suqtrsal que recibe los
artícttlos. Podemos llenar este campo de 2 fonnas:

o Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
o Seleccionantdo desde un popup o ayuda que siempre se actiuará con

la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archiuo.

Cuando se ha seleccionado la
descripción de la sucursal.

suorrsal, dparece junto al código Ia

Itltihtht da I lsuornts I t-4
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,\lo¡nol <l: I t¡norr» l'.Á.5. (.\rstema lt ('o rul ¿t A¿qt stLión ¿e Sunu t\tro.\)

6. DIRECCIóN: Longitud: 4O posiciones máxinto. Se debe ingresar la
direcció¡t del U suario.

7. TELÉFO¡O 7: Aqtú se debe ingresar el número de teléfono del llsuario.
El ualor digitado deberá ser tnaAor a CERO, de lo contrarío aparecerá el
mensaje "NUMERO DEBE SER MAYOR QUE CERO"

8. FECIIA DD IIWiR.ESO: Aparece automátícamente la fecha del sistema,
pero esta puede ser cambiada. El formato de la fecha es: DD/ MM/ AA,
dottde:

DD --> @uiuale a días;
MM > Equiuale o meses,'
AA - > @uiuale al año

9. ES??IDO: Aquí se puede seleccionar el estado del usuario.

El estado puede ser:

. " A'--> Actiuo

. " I " --> No Actiuo

l\lixhlt¡ de I l.¡uorit¡.¡ -5



Itfuut¡¿l ¡fu I lv¡uno l'.A.5. (Ststcmd de (itúrcI .le Adquilttttit de .\tmnnlnt:s)

Cómo qraba.r la lnfonno,clón lnqresodq,?

Cuando se han ingresado todos los datos corespondientes al usuario
se debe seleccionar eI botón de << GRARAR >>, o seleccionarlo con la
combinación de las teclas << ALT >> y << G >>, paro registrorlo en el orchiuo
de usuaríos.

Después, ¡tos indicara un mersaje que el registro ga ha sigo grabado.
Dejando en blanco la pantalla para continuar con el ingreso de otro usuario.

Si deseo salir del programa g retornar al menú principal debemos
presionar eI botón de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinacíón de las
teclas << ALT >> y << E >>.

lhxhtL¡ th, I'tnrnx -ó



lhrnul da I tst¡:,rnt ('.A.5. (S¡sleme.le ('ontrol de Adquisicirin de Srmutistnts)

DESDD IiL MENU PRINCIPAI-

§ollcltud ¿lr$crrbs §otlraclones lrovecdores Qrden Esl¡ldhlkas $tlr

Si desde el menú principal selecciona el módulo de "IJSIJARIO" g luego
la opción "MODIFICACIÓN" entonces aparecerá la pantalla "MODIFICACIóN
DE USUARIOS".

llltihtht de I ll¡nurio.s |-1
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llumul d¿ I lsuurnt ('.A.5. (S¡stem.t .le ('o, rol .fu Adqtutii.'ión de Sumutslrus)

MODIFICACIÓN DE USUáRIOS

03,o1,91

I

I

T

F.r,Wra,,. !

E * /.úb:

orút, t--? *b

,lh.q*....,....'

¡.tüh, r....:

t/tu Iar o

ct§ l§rr d, o.rñ,kry*.
ALTIACS '@N'AT S,A.
c¡s&tt, l{antenimi

¡nh,,.......,r

ffi...,,....

4. ,..,.,..,.,:

irGCsE cooGoDE u§r^eo o sarctcfl€ c(lr (^tt!c,ia l1^o^ ÁaaD

llltihtht dc I lsfuonos

I

En esta opción debemos ingresor el Código de un Usuorio existente.
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\lonul de (tv¡urt¡ l.S. (§sten,,e dc ('o»tn de Adquisi<'tótr de S,l.m,tarslnts)

Cómo req.llzar ttrt t reso de Códtgo para

hrcde realizarse de 2 formas

l. Este campo puede ser llenado manualmente, pero si se digitara un código
incorrec'to, se odiua la aguda para la respectiua selección del campo.

2. Si no se desea íngresarlo desde la aguda que se actiua anand.o se
presiono la Jleclw lncia abajo.

5
6
?

rl¡ftr{ll
ñü!ü.a 6
drti nolrúr!

fE r.rt...'

Ftsb/so*j

03/oto7
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c.tsá;rct

tf, ,
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. I I,t

L
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\hl¡utl lt l lumn¡ ('.A.5. (S¡stcmu dt: ('ontr¡,I de Ad.luiii.ki de Sumi islr¡rs)

Atando se ha seleccionado un Usuario por su código para modifrcarlo,
aparece toda la información referente a el como son: Cédula, dirección
domiciliaria, teléfono, a que sl.rcursal pertenece, a cfre área peftenece.

Ej

rrcr€6€ o sEt¿c€rcac cs¡ L{ ñrcna H¡ar^^aa.o EL m0ú 0€t AFEA

Luego podemos modifi.car todos los campos mostrados en la pantolla
de modificación usando:

Usar la tecla "TAB" para auanzor un cdmpo

Usar la combinación de tecla.s "TAB" g "SHIFT" para retroceder un campo

Podemos usar el "MOUSE" paro situarnos en un campo determinodo

(&o,.......:

It¡ai¡i.,.......i

§¡ar¡t.........

Añ.......,...:

O,ffi.,........

f.lébc I ....:

Eú/art,,b:

252

ET

tilEucoútLñ

F.E. lryta,. . :

cl&b

iE,r_;

A'34

lt*bt¡ I,t .9ddrñd

Man (Jsuario *nto'mto de

EC,r.§ (St fr¡ & tulal.
ALUICSN.CORTA|" S,¡.
d¡s6rrJ

It
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lllannol cla I l.¡uurio ('.A.5. (Sislenu de (\»trol de Adqrtisict.rn de Sumin¡slros)

EXPLICACIÓN DE ¿OS CAMPOS QTTE SE
MODTFICARA^I

t. CÉDULA: Debe contener 10 caracteres.
magor que CERO.

El ualor ingresado deberá ser

2. ¡¡t.UBRE IrE¿ IrS UA.RIO: Se debe ingresar el nombre del Usuario, su
longihtd máxima es de 40 carocteres.

3- StrcUR§A¿: Aquí se debe ingresar el código de la suanrsal que recibe los
ortíanlos. Podemos llenar este campo de 2 formas:

. Manualtnente; es decir, lnciendo uso del tecla.do
o Seleccionando desde un popup o awda Erc siempre se actiuará con

la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archiuo.

Cuando se hc seleccionado la
descrípción de la suatrsal.

sucurs<zl, oparece junto al código la

4. AREA: Aquí se debe ingresar el código de la suarsal que recibe los
artículos. Podemos llenar este campo de 2 formas:

. Manualmente; es decir, lnciendo uso del teclado
o Seleccionand.o desde un popup o oguda que siempre se actiuará con

la flecha hacia abajo, o si lo ingresodo no existe en el archiuo.

Cuando se hn seleccionado la
descripción de la suanrsal.

suanrsal, aparece junto al código la

5. DIRDCCIóft Inngitud: 4O posiciones máxímo. Se d.ebe ingresar la
dirección del Usuario.

6. TELÉttO¡«¡ 7: Aqtí se debe ingresar el número de teléfono del Usuario.
El ualor digitado deberá ser maAor a CERO, de lo contrario aparecera el
mensaje "NUMERO DEBE SER MAYOR QUE CERO'

Itltxhlo d¿ I /stort¡¡s -



lllanul Lla I l:¡tttu ttt ('./1.5. (,\¡:iltm.r.lc (i,ntrd da A ¡t¡. tort de Sxm,,,l\tt-o.\)

7. FECII¡ DE IIER.ESO: Aporece dutomaticamente lo fecfw del sistema,
pero esta puede ser cambiada. El formato de la feclm es: DD/ MM/ AA,
rlonde:

DD '> Equiuale a día.s;
MM -> ktuiuale c meses;
AA --> fuuiuale al año

8. ESTADO: Aqi se puede seleccionar el estado del usuario.

El estado puede ser:

o "A"-->Ac:tiuo
o " I'--> No Actiuo

l\'fu\hrl¡¡ de I l.¡mtrit¡.t -t2



,\lttttul lt I isuurtt¡ ('.A.5. ('t:i,emd ¿e ('o tol de Adqui:¡cióu cle ,\uminrlnts)

Cómo orabar la lnfonnqclón mod.lficada?

Cuando se han modificado datos correspondientes al Usuario se debe
seleccionar el botón de << GRABAR >>, o seleccionarlo con la combinación de
lrrs teclas << ALT >> y << G >>, para regístrarlo en eI arclúuo de Usuarios,

Después, nos indicarú. un
actualizado. Dejando en blanco
modificación de otro Usuario.

el registro ga ln sido
para continuar con la

mensaJe que
la pantalla

Si desea salir del programa g retomar al menú principal debemos
presionar el botón de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinación de los
teclas << ALT >> g << E >>.

Lltüt¡b le I lsuan¡»s lt-1.1



Alotnnl cle I lvurut ('.A.5. (S¡stemd de ('u¡¡rol de Adqui.\ictó de :itmin¡.\ho.\)

DDS,DE EL MENÚ PRINCIPAL

§ollcltud Adculos §,oü..cloñes Fovecdore! grdeñ Coípra Estadlst¡cas Satt

Si desde el menú principal selecciona el módulo de "USUARIOS" g
luego la opción "DLTMINACIÓN" entonces aparecerá la pantolla
"ELIMINACIÓN DE USTJARIOS".

Lltduht tlt¿ I l.¡rario.¡ -t4



t,,luuul de I lst¡arit¡ ('.A.5. (S¡slena.le ('.ntol de A.lquisición .le Sxmtnis/Ios)

ELIMINACIÓN DE USUARIOS

rGfrEsE @qooót usr^R! o 3E EcÉc.¡E cta{!\Rgo{A lt^rar^a^.É

Dn esta opción debemos ingresar el Código de un Usuario exi.stente

l

l!¡ú

e¡.§ f6¡rür, tbra h#*a§fl,ütt
ALÚ¡ACB '@NDAT 8I

o3,4t,t1on

t---r
ia-tr,¡ta,..:

E*/.frol,;

crJ6ldI o

ddto E3 ?brr....-...-

,a¡¡r . ..,. .. ,. ..'

]lh¡t!.. ¡..,..,r

liaürí,.....,.1

¿ffi.........'

f.lobo 1.,..:

['¡r,i,t,fr

llt¡htb d¿ I lnnrtt¡s ll,l5

-;'.lcña rlc 
^d!qrr¡cion 

de iúr!'r'rlro.

s

I



\lotnul d¿ ( lrt«u-to f '.tl.S. (Sistemu cle (bt rrl de Adqn¡.\ición de Sumnistxt.t)

Cómo reallzar urt I reso de Cód,tgo para
elimlnarlo?

2. Si no se desea ingresarlo desde Ia ayuda que se actiua qtando se
presiona la Jlecha hacia abajo.
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Puede realizarse de 2 formas:

L Este campo puede ser llenado manua.lmente, pero si se digitara un código
inconecfo, se actiua la aguda para la respectíua selección del campo.

I
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l,tanual de I lsaurkt ('.A.5. (Sistema de ('ontrcl de Adq t,rición de Str.lzllzistros)

Cuando se ha seleccionado un Ustorio por su cód§o para modificorlo,
oparece toda la información referente a el como son: Cédula, dirección
domiciliaria, teléfono, a Ete suafisal pertenece, o" EE arca pertenece.

Ej

Mothtlo de I Intarit¡s u-t7

,r, 
': ¡:¡, -t út t

or,olfid¿
v.6t &rrrr .c,

cÁe,t

F¡¿ &lr*,, : lrrltrlrú

p*lty$¡

ctúr¡.,.......t a---iñirt'ce*.,.,...., r7
rilÉ¡r. r.,. r r. h'

L¿arrr...,.,..1

Ari...........1

l¡Üdl,.........
ttt{,,r,' t,...: l----ñr



Mqnuql de I lflorio ('.A.5. (Sislena de (\nrrol de Adquisición de Sumin¡stros)

Cómo ellmlno,r la lnfortnaclón re.ferente a un
Usuarlo?

Cuondo se tiene toda la información rcferente a un Usuario se debe
escoger el botón de << ELIMINAR >>, o seleccionarlo con lo combinación de
la.s tecla.s << ALT >> g << E >>.

Después, nos indicorá un mensaje que el registro ga ha sigo elíminado.
Dejondo en blanco la pontalla para continuar con la elimirnción de otro
artlanlo si ltrese necesario.

§ desea salir del ptograma g retornar al menú principal debemos
presionar el botón de << EXIT >>, o seleccionarlo an la combinoción de la.s
teclas << ALT >> g << X >>.

M¡'xlulo de I lsrorit¡s -18



ltlon¡tol da I lvuu'tt¡ ('.4.5. (Sistemo <fu ('r»úr da Adqusrcui .la S mi i\lftts)

DES'DE EL MENÚ PRINCIPAL
I

Sollclh,d &tlculos C-ollraclooes Fovcedores Qrdencor¡lPra lstadlsllcas SaLlr

Reporte Po¡ Ord€n

Si desde el menú principal selecciona el módulo "USUARIOS", luego la
opción "CONSULTA' g por ultimo "RANGOS POR CÓDIGO DE USUARIO',
aparecera entonces la pantalla CONSULTA DE USUARIOS POR RANGOS DE
CÓDIGO.

hg.l!o
l.odícdon

IGIE

lltihtlo dc I lsutu ut

c'ori3r¡lla lrorCodkto



\hu¡uol lt I l¡uu'tt¡ ('..1.,\. (,\i.¡tuto da (l)t n)l dr .'l(hpt\t.tó,t ¿t .\xni .\tn)\)

CONSTTLTA DE USUARIOS POR RáTVGO
DE CÓOrc-o

t2

q-r..i. 8*

ol.t ¡,91Cottulta de Asaa¡ios r

frtE.'
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o de Cédi ocis6t02

CJ|A f Sir.- ,, hd ¿. Wldh A tud'nü-
A'J,IAC&\ 'CÍ'R'AT S.L

E

¡r,'lr0l n¡9 ,¡t -lr

Para trauegar ert la pantalla podemos:

Usar la tecla "'l'AB" paro auonzer un catnpo

Usar la combi¡tació¡t de teclas "TAB' g "SHIFT" para retroceder un campo.

Podemos usar el "MOUSE' paro situarnos en un compo determinado

\hihth¡ l¿ li:ratu¡ -20
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ltlduul l( I l\nd t) ('. A. S. 6 ¡ !;l e md .lt (' on t. I ¿a A.l<!u ¡ s t. ñt t .lc Su ñ t n i.\l ro ti )

EXPLICACIÓN DD COMO IIVGR.ESáR ¿OS
CAMPOS.

l. RrUreO D.ESD.E: Aquí se debe ütgresar el código del usuario desde donde
se desea realizar la co¡tsulta. Podemos llenar este campo de 2 formas:

o Mattualme¡úe; es decir, haciendo uso del teclado
. Seleccionando desde un popup o oyuda que siempre se actiuará con

la Jlecha hacia abajo, o si lo ittgresado no existe en el archiuo.

Cuando se ha seleccionado el usuano deseado, aparece junto al código del
usuario el nombre del mi.smo.

2. RA¡frO IIASTA: Aquí se debe irtgresar el código del usuario desde donde
se desea realizar la consulta. Podemos llenar este campo de 2 formas:

o Ma¡ualmettte: es decir, haciendo uso del teclado
o Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se actiuara con

la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el orchiuo.

Cuando se ha seleccionado el usuario deseado, aparece junto al código del
usuario el nombre del mismo.

,\Írxhtk¡ dt: I !smtrt It-2t



ilotwul dt I l.\ tu'r) ('.t1.,\. (S¡.\tamd.lc ('t»ttnrl ¿r A¿qxt5tcrrn de Strmntstnts)

Después que se lrct dado ualor a los campos, g de lnber seleccionado
el botón << CORRECTO >>, aparece una uentana donde se muestra la
siguie nte info rmació rr :

o (:ódigo del Usuario

o No¡¡tl¡re rtel I lsu¡.rit¡

o Ntimero de Cédula

o Dirección del Usuario

. Número de Teléfono del usuario

. Fecha de Ingreso del Usuario

lltxh¡kt de I lsu¿tt-tt¡ -22



c"l"§ l§r..¡ & tur{ r. Aa§b.thü §ü,!,lú-
ALUACEN'@8.aAr §./.

Consuha de Usaarios por Rango de Código

ng,,¡ f- n

Uer,rb ,16rrü,r CU)h

?iKARLOffiütA RW OOIíEW-
6 i USUá&O iYUTt EPO 64RUE0A

-q 13836t41 SOPE/VA

l9'
9t?fi45781

S IÉJ,CS
- fim)07t!Bt97 

__

t31231t1Vt2tü
12160/i t712rñ

-iaüi;¡vt2/rÁ
14üñ3112t12ñ

t.iu9!..cf lq99ry_9o!líz_!y!l*u-gt.wlg!18.9.1f ¡t^
SrSRESIE1c OR¿¡/yOo JAVTER GONe.l gt7342l SOPE¡¿A

xSrslsm6 dú Adqulsrurun de Sumrnrslrus IE

x

DlrwtStl f.Í,bm ftc.,rtltro
cUflARCOS ERAtlt UrUAil TRA 912451252 cuEficAY I]/,33 54fi{f,1) tzttztw

'I

It BfE §U flO,t 8RE- USUARO ,2 I 0r?468ffi cAl{BtE §U D|RECC|ON

22 I dtsdsfsdtedtssdl i 2#x4
2W2n7

3t3E19tl1tlg97
33 tásdlasrtlasdf

T--

Bdtesdl*dfásrf

?3 dtesúrasrf

55 i sif8údtásdtusdt8sd, 1nt7184 6§di&sdls§oHf

(rltrrwgT

1 A3t97

tiiiyii-'78 asdssdfásdrssdtesofssdl 123t2i1 a$fssdrdsd/ssd&sdl

--*-._-
-.-l-

t,, r... IHS t. tl./

\lt'rl¡tb de I l.suoru¡ I t-23

lllonnul dt I lsu¡rt¡¡ ('.A.5. (Sr.tlemu da ('outrol dt Álqu.tiLiún ¿( .\ ñut:tro.\)

Para salir de esa pantal?a se debe presionar la tecla < <ESC> >.

Retontaremos a la patúalla de parornetros; es decir, donde solicitamos el
código inicial g final del artíanlo.
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l'tduuql .le I Inturio ('.A.5. (Sislen o de (\ntrol de Adqrisiciút .le Su,ninislros)

DESDE EL MENIT PRINCIPAL

§otkttud Aatculos QoürElooes Fo\reedo.es Qrdcn Cofipra Estrdlslkrs Salk

§ desde el menú principal selecciono el módulo 'USIJARIOS', luego la
opción 'CONSULTA' g por último "rcR ORDEN ALFABETICO', oparecerd
entonces la pantolla CONSULTA ALFABETICA DE USUARIOS.

Mtxhh¡ d¿ ( Iwar' ¡ I t-21
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ituttuol dtt I ':soutt l.:;. (Si:itemu de ('uttfttl .la Adquisicki,r de Sumnislrt,t)

COffSUtTA ALFABETICA DE USUARIOS

L.l!-ot á.9 lr!!

Usar la tecla "TAB" para auan t un compo

Usar la combinaciórt de teclas "TAB" g "SHIFT" para retroceder un campo

Podemos usar el " MOUSE" para sifuarnos en un campo detennínado

_)
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\lixhth¡ lc I lsron¡t I I -25

Para nouegar en la pantalla podemos:



l¡lo¡uul de I l.¡tutrto f'.A.5. lfistemu de ('u nrl dt: A.lqú.\ición de Snmuuslnts)

DXPLICACIÓN DE COMO I/VGR^ESáR ¿OS
CAMPOS.

L DESDD; Aquí aparece automaticamente el nombre del usuario desde el
primer registro desde donde se desea realizar la consulta. Podemos llenar
este campo de 2 forma.s:

Ma¡tualmente: es decir, haciendo uso del teclado

Seleccionando desde un popup o aguda qte siempre se actiuará con
la Jlecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archiuo.

2. IIASTA: Aquí aparece automáticamente el nombre del usuorio htrcta donde
se desea realizor la consulta. Podemos llenar este campo de 2 fonnas:

Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

Seleccionando desde un popup o aguda qte siempre se activará con
la JTecln Íutcía abajo, o si lo ingresado tto eiste en el archiuo.

ittxhtht dc I lnnno I I -26



Itl¡nuul dt I l.suuno (..A.,\. (Srstamu.le (\» url da Adqru.\¡c¡ón de :;[m L\tro.\)

Después que se ha dado úalor a los campos, g de haber seleccio¡tado
el botótt << CORRECTO >>, aparece unct uentana donde se muestra ld
siguie nt e info rmació n :

. Nombre del Usuario

. Código del Usuario

. ürecciótt del Usuario

. Número de Teléfono del usuario

. Fecha de Ingreso del Usuario

l\fuxhtht d¿ (tsront¡
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Capítulo 12



Ll<utt¡ul le I lsuuno ('.A.5. (Sistena de (\ntni de Adqtisrctot de Suministros)

MODULO
DE

ESTADISTICAS

L^ttadisncas l2-t



lt/anual de I !.tt¡urt¡¡ ('.A.5. (Sistemo de (\»trol de Adqnsickin.le :;urn¡,tislro.\)

DESDE EL MENÚ PRINCIPAL

§ollcnud Artlculos f.,oü¡rchnes Eo\reGdores 9rd.n CoílPra !¡uülo

Si desde el menú princípal selecciona el módulo " ESTADISTICAS', g
luego la opción 'IJSIJARIO' aparecerd entonces la pantalla ESTADISTICAS
rcR USUARIO.

S.Ur

12-2
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Llunual de Ilsuurio ('.A.5. (Sistena dc (\ntrul de Adquisición de Suministros)

E¡l

llaE
lIEE

I
I

I

t2-3

^ES ?I}IDIS TICA POR US UAR IO

ct-§
aLA{AC&l.AntAr ot/o4,D?
crsrru Estadlstica pot Usuario

¡.i!E

M¿,.:
Hú..:

Para nauegar en la pantolla podemos:

. Usar la tecla 'TAB' pam auan-%r un campo

o Usar la combinoción de teclas "TAB" g 'SHIFT' para retrocader un campo.

. Podemos usar el'MOUSE' pam sifuarnos enun campo determinado.



l,lunrutl de ( lsuurio ('.A.5. (Sistena .le ('ontol de Adqui.tició de Suminislros)

EXPLICACIÓN DE COMO I¡TGR.ESáR ¿OS
CAMPOS.

t. RAIWX) D.ESDE: Aquí aparece automaticamente el código del primer
usuaio disponible en el archiuo.

2. RANGC, IIASTA: Aquí aparece anttomaticamente el código del ultimo
usuaio di.sponible en el archiuo.

Después que se tn dado valor a los campos, de haber seleccionado el
botón << CORRECTO >>, y de tener li.sto la impresora tendremos un reporte
con la siguiente información:

. Mes
c Año
o Artícttlo
c Descripción del Artlculo
o Cantid.ad de Artlculos Solic¿todos
o Cantidad de A¡tíanlos Aprobados
. Unidad de Medida
o Total de Artíanlos soliofados

lál.tli.§l¡cas t2-4



llu¡nal de I lsu¡ru¡ ('.A.5. (Srstema de (i»ttrol .le A.lqüs¡c¡tir¡ .lc Sumtnistos)

C.A.S. (Control de Adqtisición de Suministros/
28/02/ e7
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Mottrol de I lntar¡t¡ ('.A.5. (Sisteno de (bnlrol.le Adqt¡.sicidt de Stmmislros)

DESDE EL MENU PRINCIPAL

§o¡l.llud ¿lrücúlos e,oU¡aclon€s Roveedore! Qfd€nCompr.

f.trflF.Íñ rF¿

Si desde el menú principal selecciona el módulo "ESTADISTICAS", g
luego la opción 'ARTICLJLO' aparecerú entonces la pantallo ESTADISTICAS
POR ARTICULO.

SaUr

I.^st¡xl ist icar t2-6
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llonuul <le I /.stlont¡ (-.A.5. (Si!¡lem.t de ('o tr(rl d¿ A.lqu5rc¡ón ¿e:iumiú.\tros)

^EST/IDISTICA POR ARTICWO

Para navegar en la pantalla podemos:

o Usar la tecla 'TAB" para auon tr un campo
o Usar la combinación de teclas 'TAB' g "SHIFT' para retroceder un campo
. Podemos usar el "MOUSE' para sifuarnos en un compo determinado.

t2-7
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lvtqnndl de I Lsueru¡ ('.A.5. (St.\lem.t de (i»ttrol de Adqu.r ici rin de Sum tti sl ros)

EXPLICACIÓN DE COMO IATGR.ESáR ¿OS
CAMPOS.

l. RáJreO DESIIE: Aquí oparece automáticamente el código del primer
artícLtlo disponible en el archiuo.

2. RAIñO IIASTA: Aqtí aparece automáticamente el codigo del ulümo
artíaio di-spottible en el archivo.

Después cryte se hn dado ualor a los campos, de haber seleccionado el
botón << CORRECTO >>, g de tener li.sta la impresoro tendremos un reporte
con la siguiente información:

o Mes
. AñO
o Attícttlo
. Descripción del Artíanlo
o Contidad de Artícttlos Soliafados
o Cantidad de Artlanlos Aprobodos
o Unidad de Medida
c Total de Artíanlos solicitados

I:-3
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Itlanuol ¡le ( l¡uan¡¡ ('-A.5. (S¡stema de (i»Íol de Adquisiciou de Suministros)

DESDE EL MENU PRINCIPAL

§olktfud Arüculo3 @ll¡.c]oñes Eorrcadores Qrdeo Coípr. !¡srrúlo

Si desde el menú principal selecciona el módulo "ESTADISTICAS", g
luego la opción "PROVEEDOR' aparecerá entonces la pantalla
ESTADÍSTICAS POR PROVEEDOR.

saUr

l'-tt«l ist t ctrs t2-lo



lltonutl de I l.wurtt ('.4.5. (Sistem.t de ('ontrol de Adqui.sicrón de Srmitrislros)

.ESTADIS TICA POR PROVEDDOR

Para nauegar en la pantalla podemos:

Usar la tecla 'TAB" para auanzor un campo

Usar la combino,ción de teclas "TAB' g "SHIFT" para retroceder un campo.

Podemos usrlr el "MOUSE" pora sifuarnos en un compo determinado.

l^st.r..l isti.'as t2-t I
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lllutn¡¿tl de I l,uurio ('.A.5. (Sislena de ('ontrol de Adqtisicit»t de Sumnistos)

EXPLICACIÓN DE COMO I]VGR.ESáR ¿OS
CAMPOS.

proueedor disponible en el archiuo.

2. RAIüX) IIASTA: Aquí aparece automaticamente el código del ultimo
proueedor di.sponible en el archivo.

Después Erc se ha dado ualor a los campos, de haber seleccionado el
botón << CORRECTO >>, g de tener li.sto la impresora tendremos un reporte
con la siguiente ínformación:

. Mes
o Año
o Artianlo
. Descripción del Artícttlo
. Cantidod de Artícttlos Solic¿fodos
. Cantidad de Artlcttlos Aprobados
. Unidad de Medida
o Totol de A¡tículos solicíta-dos

t2-t2



Ltam¡al de ( lsrano ('.A.5. (Sislena.le ('or rol d¿ A.lEtis¡cton.le Suminislros)

C.A.S. (Control de Adqui.sición de Suministros)
28/02/ 97
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