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INTRODUCCION

En este manual especifico informacion manejo del sistema
C.A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de
Suministros; esta dirigido a los usuarios del Almacen
CORBAY. En el explico los procesos de instalacion y
manejo del sistema, siendo este una guia y base para los
USUATIOS.

El objetivo de esta informacion es que el usuario
reconozca el equipo y sepa manipularlo para evitar
temores o cualquier inconveniente a presentarse. Luego
se muestra cada uno de los pasos que de de realizar para
lograr un funcionamiento eficiente del Sistema.



OBJETIVOS DEL MANUAL DE USUARIO

I Brindar el soporte necesario a los usuarios encargados
del Sistema para la realizacion eficiente de cada uno de los
procesos involucrados como también la solucion a los

problcnms que se puedmz generar.

2. Proveer al usuario una guia para que se familiarice
con el ambiente de Trabajo Computacional.

3. Ser una guia completa para comprender y resolver los
posibles inconvenientes que puede llegar a tener el
usuario en un momento determinado.



A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este Manual esta dirigido:

1.- Al serior Francisco Moreira, quien tiene la
responsabilidad de evaluar los resultados provenientes del
Sistema.

2.- A los operadores del Sistema, encargados de
manejarlo, es decir de realizar los ingresos, eliminaciones,
actualizaciones y emision de los reportes necesarios para
la toma de decisiones 1/o verificacion de la informacion.

3.- A los diversos Usuarios  que requieran el
conocimientos previo del sistema y que no hayan estado
familiarizados con un Sistema de Computacion.

4.- Al Administrador del Sistema, el cual es la persona
encargada de  supervisar y controlar el buen
funcionamiento del mismo.
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Manual de Usuario (A8 (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

Capitulo 1

B 'CARACTERISTICAS DEL EQUIPO |

11 Concepto de Computador

Un computador es un sistema de proceso de microcomputadora orientado a un solo
usuario y de aplicacion general, que puede ejecutar instrucciones de programa para realizar
una gran variedad de tareas como: procesar datos, realizar calculos matematicos, comparar

informacion, realizar graficos, preparar documentos.
1 2 Partes del Computador

Un Computador esta formado por:

* Teclado

e Monitor
* Mouse

e Unidad Central de Proceso (CPU)

MONITOR
=] —— s
C.P.U. R —
Desktop computer
! MOUSE
TECLADO

Caracteristicas del Fquipo de Computo
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1.2.1 El Monitor.

Es un dispositivo que permite a los operadores humanos comunicarse con la
computadora mediante la visualizacion por pantalla de datos, informacion, o graficos. Hay
2 tipos de monitores: |.os Monocromaticos y los Cromaticos o a Colores.

Siempre en un Monitor existirda un switch que puede tener 2 estado : on (encendido)
y off (apagado).

122 El Teclado

Contiene los siguientes grupos de teclas:

a) Las teclas funcionales

Son 12, van desde F1 hasta F12. Su uso depende del programa de aplicacion que esté
usando. Se encuentran en la parte izquierda del teclado.

F1 | F2 | F3 | F4 | F5 | F6 | F7 | F8 | F9 | F10 | F11 | F12

b) El teclado numérico

Para activar este teclado se debe presionar el boton que dice “NUM LOCK”,
automadticamente se enciende un foquito que se encuentra en la parte superior derecha del
teclado.

Cuando el foco esta encedido, tenemos a nuestra disposicion el teclado numérico, pero si
esta esta inactivo (foco apagado), tendremos a disposicion las teclas para subir una linea,
bajar una linea, mover el cursor hacia la derecha o hacia la izquierda.

Caracteristicas del Fquipo de Computo 1-2
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¢) Teclas de direccionamiento (mmovimiento del cursor)

Se encuentran después de las teclas funcionales, parte superior.

Permiten el desplazamiento del cursor:

N

ii

Permite el desplazamiento del cursor un cardcter hacia la izquierda

Permite el desplazamiento del cursor un caracter hacia la derecha

Permite el desplazamiento del cursor una linea hacia arriba

Permite el desplazamiento del cursor una linea hacia abajo

d) Teclas Especiales

Print
Screen

Cuando es presionada, la informacion mostrada en la pantalla se imprime
como se muestra.

Scroll
Lock

Cuando es presionada, permite moverse dentro de la pantalla, pero sin
alterar la posicion donde se encuentra el cursor.

Pause

Cuando es presionada, paraliza por un momento algin proceso hasta que
se active nucvamente.

Insert

Cuando es presionada, permite el cambio de modo sobre - escritura.
Cuando estoy en modo insercion si digito algun cardcter, este se anade, si

estoy en modo sobre - escritura se va a montar sobre el cardcter que ya
existia

Home

Cuando es presionada, nos permite ir al inicio de la linea donde nos
encontremos.
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Page
Up

Delete

End

e) Otras teclas
las letras.

T Shift

(_..

BackSpace

Caps Lock

| S—
<F.nter

Esc

Cuando es presionada, permite el avance de paginas hacia arriba.

Cuando es presionada, la informacion mostrada en la pantalla se imprime.

Cuando es presionada, permite ir al final de la linea donde nos
encontremos

que se encuentran a los costados del teclado donde se encuentran

Cuando se presiona esta tecla junto con otra permite que aparezca en
mayusculas la otra tecla. También se la usa cuando se necesita que
aparezca algiin cardcter que este en la parte superior que alguna tecla.

Permite el desplazamiento del cursor una posicion a la izquierda dentro
de la pantalla, borrando caracteres hacia esa posicion.

Cuando es presionada, permite el cambio de escritura de minuscula a
mayuscula y de mayuscula a miniscula, es usada para las teclas

alfabéticas.

Cuando es presionada, permite terminar con una linea, ubicando al cursor
al inicio de la linea siguiente.

Cuando es presionada, permite la cancelacion de alguna operacion que se
esté realizando.

Caracteristicas del l.quipo de (Computo
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1.2 C.P.U. (Unidad Central de Proceso)

L.a unidad Central de Proceso es la parte mas importante de la computadora porque
es alli donde se lleva a cabo la interpretacion de las operaciones solicitadas a la maquina.

Existen 2 modelos del CPUI.

a) Modelo de la Torre.

b) Modelo de Escritorio

TV IR 6 e

-
ik -
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1.3 La Impresora

Es un dispositivo empleado para producir salidas de computadoras legibles para las
personar.  Existe una gran variedad de impresoras como son: las matriciales, las de
inyeccion a tinta, las laser.

— =3
N—

T
IMPRESORA IMPRESORA
MATRICIAL LASER JET

Boton FONT: Permite seleccionar un tipo de letra especifico desde la impresora.
Boton LF: Permite avanzar linea por linea una pagina.

Boton FF: Permite avanzar de una manera rapida hasta el final de la pagina.

Qué debo Hacer para Imprimir?

1. Tener encendida la impresora
2. Tener la cinta colocada en la impresora

3. Colocar el papel y presionar el boton On-Line que indica que esta lista para imprimir.

Caracteristicas del lguipo de Compuio
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Capitulo 2

CONFIGURACION DEL SISTEMA

21 Instalacion del Sistema

Consideraciones Generales

Para la instalacion del Sistema C.A.S. (Control de Adquisicion de Suministros) se
deben seguir los siguientes pasos:

1.- Revisar que las instalaciones del Computador estén en estado normal; es decir, que los
cables se encuentren conectados.

2.- Tener encendida la computadora, cuando esto ocurre aparece en el monitor el prompt
del DOS ( C:\>)

3.- Insertar el disquete # 1en la unidad A, luego de insertar el disquete debemos poner:

C\v A

4.- Digitar lo siguiente:
A:\> install

5.- Luego inserte el disco # 2

6.« Cuando finaliza con la instalacion, aparece el mensaje “INSTALACION
FINALIZADA”.

Configuracion del Sistema 2-1




Manual de Usuario

C.A.S. (Sistema de Control de Adguisicion de Suminisiros)

Requerimientos del Sistema.

221 Requerimientos de Hardware

COMPUTADOR PENTIUM DE 133 MH:.

MONITOR

MB. MEMORIA RAM

DISCO DURO DE 1.2 GB.

IMPRESORA CANON BJC-240

221 Requerimientos de Software

PAQUETE FOX PRO PARA WINDOWS

SISTEMA OPERATIVO WINDOWS 95

MICROSOFT OFFICE: WORD, EXCEL

Configuracion del Sistema
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Si al ejecutar el programa las pantallas son de un tamario muy grande entonces se debe
cambiar la configuracion del monitor a 1024 por 624.

Configuracion del Sistema 2-3
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Capitulo 3

Generalidades del Sistema

Explicacion de estandares, mensajes de error, elc.

1. Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla << TAB >> para avanzar un campo

e Usar la combinacion de teclas << TAB >> + << SHIFT >> para retroceder
un Cﬂ!”r’l’

e Podemos utilizar el mouse para situarnos en un campo determinado.

2. Los campos fechas utilizados en los diferentes programas tienen como contenido por
default la fecha del sistema con el formato : DD/MM/AA

3. En los programas de modificacion, eliminacion, ingreso, consulta y reportes, cuando se
utilizan codigos podemos seleccionarlos desde una ayuda que se activa cuando se
presiona la flecha hacia abajo o cuando el contenido ingresado no exista en el respectivo
archivo.

4. Cada uno de los programas emitira un mensaje de error respectivo. Por ejemplo en los
wogramas de ingreso cuando se digite un codieo ya existente se enviara el siguiente
8 8 ]

mensaje: “CODIGO YA EXISTENTE”.

5. Segun el tipo de programa se tiene a disposicion los siguientes botones :

e GRABAR =2 Usado en los programas de ingreso, permite registrar la
informacion en los archivos,

e EXIT = Permite salir de los programas.

e CORRECTO =2 Usado en los programas de consulta y reporte, utilizado para
confirmar los parametros que se ingresan para la seleccion de la informacion.

6. En las consultas podemos utilizar las teclas <<PAGE UP>> y las teclas <<PAGE
DOWN>>

Creneralidades del Sisteme 3-1
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Capitulo 4

~ INGRESO AL SISTEMA B

Cuando se ejecuta el Sistema aparece la siquiente pantalla de presentacion:

L _‘Mn—.rn softl oxi’ro

&chivo, Edicéa Tabls  Begictrs . Programe - Ejpcyier. - Yensna 7

o AL IR S M - ||

| FEgRT ) L sl ko
v ¥ - ke
2~ f

Control

 Adguisicidn de Suministros
ouivae fos b G

“Incice moesyn c\ces\boses\Cieve cox Evqueta Celeve E R T T T )

Se debe presionar el boton donde aparece al libro, para que aparezca la siQuiente
pantalla, donde se va a pedir la clave.

Ingreso al Sistema el
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En esta pantalla de ingreso podemos ingresar 2 tipos de claves que son @ la normal y la
master.

Begistro - Brograme

La clave MASTER.

Cuando se usa esta clave se tiene acceso al menu MENUMASTER, donde se puede realizar
la creacion, modificacion consulta y eliminacion, a la Indexacion de Archivos, y respaldos
de Archivos.

La clave NORMAL

Este tipo de clave es la que el Usuario MASTER le asigna a cada usuario. Cuando se usa
esta clave se tiene acceso al MENU MENUCAS, en este memi se tienen las opciones de
Control de Solicitudes, Control de articulos, Control de Cotizaciones, Control de Ordenes
de Compra, Control de Proveedores. Control de Usuarios y Estadisticas.

Ingreso al Sistema EE
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Por cada falla en el ingreso de la clave se emitira el mensaje de error “"CLAVE

INCORRECTA”

Archivo  Edicidn

. Ingrese. su Clave &

33 00 S TR TR i S e KT e : T T

Si por tercera vez falla en el ingreso de la clave, el Sistema enviara el mensaje de error
“SUS INTENTOS FUERON 37, finalizando el programa.

W

; s 9l 2l ~
¢ > ¥ I §r It
g% s
PRy »
i " = ol
1 e ; §
b
FODRGETR UM R U R ST TN 0 | L BT,

Mo 18 encuersm
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Capitulo 5 MENUMASTER

Después de ingresar “MASTER”. Aparece el siguiente menu

| Microsoft | oxi'ro -mm
Archivo  Edicién  1alis Hogiero. Progeama  Ejeciinr  Yentana 1

e i e B

g oeTT T lamec s Lama- o o T - — _r

Para poder ejecutar cada una de las opciones, estas deben ser seleccionadas
con el Mouse y luego presionar el boton <<ACEPTAR>> con el Mouse.
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INGRESO DE CLAVE

CAS (Sintema de Control de Aguisicion de Suministros gt S SR
ALMACEN "CORBAY" S.A T o _ :
cass101 Creacion de Claves

S LFRAIN MILLAN !|*.'|
KARLOTIANA RUIZ GOMEZ
cam2- JAVIER CUMBICOS NARVAEZ
USUARIO NUMERO 6-PRUEBA

Agmpusl Reg- 4/11 Exclosho ',."._E.. BT

Para navegar en la pantalla podemos:

Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo

Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

Podemos usar el “MOUSE" para situarnos en un campo determinado

L ]

Para Seleccionar un usuario podemos activar la ayuda con la flecha hacia abajo

o8]

Memi Master 5.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS CAMPOS.

1. USUARIO: Podemos llenar este campo de 2 formas:
e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo.

2. CLAVE: Permite ingresar una clave que sera asignada a un usuario.

3. TIPO: Puede ser del tipo NORMAL: para trabajar con las opciones de
solicitud, proveedores, articulos, ordenes de compra, etc.
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' CONSULTA / MODIFICACION DE CLAVE |

(_”j‘.l‘ rozoft | oxl'ro

S s o e M e
” ¢ ;i ) : : 4 ] g g 7
e  Consulta/Modificacion _de Claves
2 _ ' iy A 1
5| cam2- JAVIER CUMBICOS NARVAEZ NORMAL | JiMMY {
2 (e} i “INORMAL KARLA
99| PRINCIPAL S vt GBS BR MASTER
1| Jackeline del Rocio Gomez Jaramillo-CAM ~ |MASTER  |xxoox
S A S Y A
¥ra .,.,_,,.._{
N e R U -mﬁ
- i . _j -

Para navegar en la pantalla podemos:

-
Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo

Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT" para retroceder un campo.

Podemos usar el “MOUSE" para situarnos en un campo determinado

Usar las flechas hacia arriba, abajo, derecha e izquierda

Menn Master - - ) 5.4
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EXPLICACION DE CAMPOS.

Aparecen 4 campos:

1. USUARIO: Muestra el codigo del usuario, este campo no puede ser

modificado. Solo esta como consulta..

2. NOMBRE DEL USUARIO: Presenta el nombre del usuario segun el codigo
seleccionado. Este campo no puede ser modificado. Solo esta como

consulta..

3. CLAVE: Permite cambiar la clave a un usuario determinado.

4. TIPO: Puede ser del tipo NORMAL o del tipo MASTER. Si es tipo normal

sSe

puede trabajar con las opciones de solicitud, proveedores, articulos,

ordenes de compra, etc. Si es MASER, se puede acceder
MENUSMASTER.

Nota: Para que los cambios realizados queden gquardados debe cambiar el
contenido y dar << ENTER >>.

al

Menu Master
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ELIMINACION DE CLAVE

]

CAS (Sintema de Control de Adguisicion d¢ Suminicos | ' :
ALMACEN "CORBAY* SA R SR et L A
cavror Eliminacion de Claves
| - I G IAMOS n
2 | KARLOTIANA RUIZ GOMEZ | JACKIE -
5 | cam2- JAVIER CUMBICOS NARVAEZ | JIMMY ‘
Usuardo...: | 7 | KARLOTIANA RUIZ GOMEZ | KARLA !
oA e [N
|
- Elimina Exit
Cleve Peg 8/8 Excusivo [Tws RO |

El usuario al que se le desea eliminar un codigo debe ser seleccionado desde la ayuda o
popup que serd activada con la flecha hacia abajo.

Se muestra toda la informacion relacionada del usuario seleccionado.

Tenemos a disposicion para la eliminacion de dicha clave el Boton de << ELIMINAR >>.
Si no se desea eliminar podemos salir del programa, retornando al MENUMASTER.
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| INDEXAMIENTO DE ARCHIVOS

- = e T e

i_‘ir TR Yanu -Em
M(MI!MI‘:W&W ] i : VP

ALMACEN "CORBAY™ SA

Indexanuenm de Archzvos

Creando indices a los archivos........

ARTICULO

e T T TR T

Mediante esta opcion podemos indexar nuevamente todos los archivos
cuando algun programa da error de indices.

.»\_!L';r'r M lj\';t;f'
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RESPALDANDO ARCHIVOS

Para sacar respaldos en un diskette que se encuentra en el drive A, se debe
seleccionar la opcion  “Respaldo de Archivos “ desde el menu MASTER

Se debe insertar un diskette en el drive A, cuando este listo debera presionar
el boton << CONTINUAR >>, entonces ira grabandose la informacion

CAS: (Sirtema de Control &e Allquisiciin d¢ Suministros !
ALMACEN "CORBAY" S.A. !

. Respaldo_de Archivo en Drive "A" |
';

o ¥ AL

Desea realivur proceso de respaldos ?
81 es asi insertar el disketie en el
drive "A", porfaver..!

[ [ |

Tiwe (NoM |

Mermn Master 5-8



Capitulo 6




Mannal de Usuario (" A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

Capitulo 6 MENU MENUCAS

Articulos  Coflzaciones  Proveedores  Orden Compra Usuario Estadisticas  Salir

Asmosoll Reg 1414 T s e R e 3 ; TR T T

Las opciones o submédulos que se tienen a disposicion son:
Control de Solicitudes

Control de Articulos

Control de Cotizaciones

Control de Proveedores

Control de Ordenes de Compra

Control de Usuarios

Estadisticas

T & & & &
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MODULO
DE
OLICITUDES

il
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DESDE EL MENU PRINCIPAL

Proveedores  Orden Compra

Usuario Estadisticas  Salir

ST TR AV

Desde el menu principal al seleccionar el moédulo de “ SOLICITUDES” y
luego la opcion “INGRESO” entonces aparecera la pantalla “INGRESO DE
SOLICITUDES”.
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IN(JRLb() DE SOLI(‘I'IU_DL& ((‘ABFC]'RA}

ma de Adquisicion de Suministro Bm x‘i
i : )X
Sistema de Control de Adquizicion de Suministros iy ¥oehs 2 230397
%*mr SA ¥
m"“ £ Ingreso de Solzcztudes
‘ i “Area Solictianke : [ 1)
| ‘ |
Sotictiante ... ;| : i ™
Focka Tngreso. .. M Fecha Andtists: 9357
Focha b, Gt A 07
Otservationes . . :
zﬁzlsaﬁkmxsﬁmrmw@m'm'm&“ RS ‘ TTTRE RO WY

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.

Moaodulo de Solicitudes 6-4
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS CAMPOS.

1. CODIGO DE SOLICITUD: Es wun numero secuencial, aparece
automadaticamente, pero puede ser cambiado por el usuario.
2. SUCURSAL:: Podemos llenar este campo de 2 formas:
e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.
3. AREA SOLICITANTE:: Podemos llenar este campo de 2 formas:
¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.
4. PERSONA SOLICITANTE:: Podemos llenar este campo de 2 formas:
e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.
5. FECHA DE INGRESO: Se debe indicar la fecha en que se ingresa la
solicitud. El formato de la fecha es: DD/MM/AA, donde:
DD  --> Equivale a dias;
MM  --> Equivale a meses;

AA --> Equivale al ario

La fecha que aparece como fecha de ingreso es la del sistema.

Moadulo de Solicitudes R 6-5
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6. FECHA DE ANALISIS: Se debe indicar la fecha en que se analiza la
solicitud. El formato de la fecha es: DD/MM/AA, donde:

DD  --> Equivale a dias;
MM --> Equivale a meses;
AA --> Equivale al aro
La fecha que aparece como fecha de andalisis es la del sistema.
7. FECHA DE ENTREGA DE COTIZACION: Se debe indicar la fecha de
entrega de la solicitud. EI formato de la fecha es: DD/MM/AA, donde:
DD  --> Equivale a dias;
MM --> Equivale a meses;
AA --> Equivale al ano
La fecha que aparece automaticamente es la del sistema.

8. FECHA DE ELABORACION DE ORDEN DE COMPRA: Se debe indicar la
fecha en que se elaboro la orden de compra. El formato de la fecha es:
DD/MM/AA, donde:

DD > Equivale a dias;
MM  --> Equivale a meses;
AA --> Equivale al ario
La fecha que aparece como fecha de elaboracion de orden de compra es

la del sistema.

9. OBSERVACIONES: En este campo se indicara alguna comentario sobre la
solicitud que se esta ingresando.
10.ESTADO: Aqui se puede seleccionar el estado de un articulo.
El estado puede ser:

“A “-—-> Aprobada, “ P” --> Pendiente; “ N " --> Negada

Modulo de Solicitudes 6-6
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Como ingresar los detalles de la solicitud?

Para ingresar los detalles de la solicitud se debe elegir el  boton
<<DETALLE>>. Aparecera la siguiente pantalla.

rmumnmam; e
Casilola Detalle de la *Solzmtud 3 ;
Cédigo Solicimd :
) m.'--':l"“" s 1
Cant Soliciinda:

SELECCIONE EL DODIGO DEL ARTICULD ACTIVANGO CON La FLEGA HAGIA ABAID LA AVLIDA 5 Tiee Now |

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.

Modulo de Solicitudes - 6-7
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS CAMPOS PARA LOS DETALLES
DE LA SOLICITUD

1. CODIGO DE LA SOLICITUD: El niimero de solicitud que aparece es el
numero secuencial que se genera automaticamente en la primera pantalla:
“Ingreso de Solicitudes (Cabecera)”.

2. SECUENCIA: El numero de secuencia representa el numero de articulos
que se estan solicitando.
3. CODIGO DE ARTICULO: Podemos llenar este campo de 2 formas:
¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o st lo ingresado no existe en el archivo.

Al ser seleccionado un cédigo aparece automaticamente la descripcion del
articulo y la respectiva unidad de medida.
4. CANTIDAD SOLICITADA: Las consideraciones para llenar este campo
son:
e El valor debe ser mayor que CERO
Por cada error que se presente, se indicara su respectivo mensaje de
error.
5. CANTIDAD SOLICITADA: Las consideraciones para llenar este campo
son:

e El valor debe ser mayor que CERO

Por cada error que se presente, se indicara su respectivo mensaje de
error.
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6. PROVEEDOR: Podemos llenar este campo de 2 formas:
¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.
7. ESTADO: Aqui se puede seleccionar el estado de un articulo.
El estado puede ser:
e “A“->APROBADA

e “P”"->PENDIENTE
e ‘N’ 2 NEGADA

Como grabar la informacion ingresada?

Cuando se va a los detalles de la solicitud se graba automaticamente la
cabecera. Por cada detalle se muestran los botones de Grabar y Salir.

Después, nos indicara un mensaje que el registro ya ha sigo grabado.
Dejando en blanco la pantalla para continuar con el ingreso de otro.

Si desea salir del programa y retornar al menu principal debemos
presionar el boton de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinacion de las
teclas << ALT >> y << E >>,
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DESDE EL MENU PRINCIPAL

NI Articulos  Cotlzaclones  Proveedores Usuarlo

Orden Compra Estadisticas  Sallir

Asmptol] | Peg /14 - Exciusno P TR = TR TR T

Desde el menu principal al seleccionar el médulo de “ SOLICITUDES” y
luego la opcion “MODIFICACION” entonces aparecera la pantalla
“MODIFICACION DE SOLICITUDES”.
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"A.S. (Sistema de ( m:rml de Adqumt ion de \mmmﬂrm}

MODIFICACION DE SOLICITUDES (CABECERA) |

e rmubmamwm e :
ALMACEN mr_m

ARt Madtf cac:dn de Sobc:tudes
_mm ‘

Smearsal ool

. Solletente . i

. Fecha Ingreso....: . : | Fecha Andlisls: i
: m .m. . ..vlt ¢
- : 4
' M “""“:’

En esta opcion debemos seleccionar el numero de solicitud para se
muestre la informacion de la solicitud, y pueda ser modificada.

Modulo de Solicitudes - 6-11



\h:mm/dn [ Isuario

"AS (\nmma de ( r:mmi u’c Adquisicion de ‘wmmnlms)

Como realizar un ingreso de

un numero de solicitud para

modificarlo?

Puede realizarse de 2 formas:

1. Este campo puede ser llenado manualmente, pero si se digitara un cédigo
incorrecto, se activa la ayuda para la respectiva seleccion del campo.

2. St no se desea ingresarlo desde la ayuda que se activa cuando se
presiona la flecha hacia abajo.

Mbdzfcacrd “da* Sohm‘udes e

2302197 | Jackeline del Roclo Gomez Jaramilio - L ey
120997 | HOLGER EDGAR GOMEZ JARAMILLO A e
1200397 | USUARIO NUMERO 6-PRUEBA

1203097 | cam/ARCOS EFRAIN MILLAN TRAVERSO

e

Estado . ..i.i. i

Aserpyod) Reg 114

“Tree Teow

Xfridm’n de Solicitndes
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(" A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

Cuando se ha seleccionado una solicitud especifica, aparece toda la
informacion referente a esa solicitud.

Sistema de Adquisicion de Suministro

CAS (Slistema de Control d¢ Adguisicion de Suminlstros ? : ' 230397
ALMACEN "CORBAY™ SA . L :
custeL Modificacion de Solicitudes

REPINASN m

smcursal unol - |AREA DE TALLER
Soticttanté . . .. . [HOLGER EDGAR GOMEZ JARAMILLO |
Fecha Ingress . .. : : Fecha Andtists: 1120373

Fochs By Lo, « Fecha Elab. O/Comgra : 20337 |

—

“Asmpwoll . Reg 314 Exchsnvd [T Treom |

Luego podemos modificar todos los campos mostrados en la pantalla de modificacion
usando:

e LUsar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo  determinado.
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EXPLICACION DE COMO MODIFICAR LOS CAMPOS.

1. SUCURSAL:: Podemos llenar este campo de 2 formas:
¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

2. AREA SOLICITANTE:: Podemos llenar este campo de 2 formas:
¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

3. PERSONA SOLICITANTE:: Podemos llenar este campo de 2 formas:
e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

4. FECHA DE INGRESO: Se debe indicar la fecha en que se ingresa la
solicitud. El formato de la fecha es: DD/MM/AA, donde:
DD  --> Equivale a dias;
MM > Equivale a meses;
AA > Equivale al ano

La fecha que aparece como fecha de ingreso es la del sistema.

5. FECHA DE ANALISIS: Se debe indicar la fecha en que se analiza la
solicitud. El formato de la fecha es: DD/MM/AA, donde:
DD --> Equivale a dias;
MM --> Equivale a meses;
AA --> Equivale al ario

La fecha que aparece como fecha de andlisis es la del sistema.
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6. FECHA DE ENTREGA DE COTIZACION: Se debe indicar la fecha de
entrega de la solicitud. El formato de la fecha es: DD/MM/AA, donde:

DD --> Equivale a dias;
MM  --> Equivale a meses;
AA --> Equivale al ano
La fecha que aparece automdaticamente es la del sistema.

7. FECHA DE ELABORACION DE ORDEN DE COMPRA: Se debe indicar la
fecha en que se elaboro la orden de compra. El formato de la fecha es:
DD/ MM/ AA, donde:

DD --> Equivale a dias;
MM > Equivale a meses;
AA --> Equivale al ano
La fecha que aparece como fecha de elaboracién de orden de compra es

la del sistema.

8. OBSERVACIONES: En este campo se indicara alguna comentario sobre la
solicitud que se esta ingresando.
9. ESTADO: Aqui se puede seleccionar el estado de un articulo.
El estado puede ser:

“A “--> Aprobada, “ P " > Pendiente; “ N ” --> Negada
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Como modificar los detalles de la solicitud?

Para modificar los detalles de la solicitud se debe elegir el boton
<<DETALLE>>. Aparecera la siguiente pantalla.

l5ictema de Adgquisicion de Suministro
Soliciudes X

mrmamamam ER7 W Lo U : 230397
mm-wmru i :

A Detalle dé la SOllCdud

2 Jackehine del Rocio Gomez Jarar
_‘m@mmmm
" {{Katla Jazmin Ru Comez
¥\ Kefls Jazmin Fuiz Gomez |
1]Kana Jezmin Ruz Gomez

2, Jacke#ing del Rocko Gomez Jarar
" 2|Jackeling del Rocio Gomez Ji
..,:;;-_, 1{Keda Jezmin Ruig Gomer___|_

Karla Jazmin Ruiz Gomez |

- 11Kars Jazmin R Gomez |

F
P

3

-

i

P
=

F
:-
f!;-,

mma

-!» A. ..' - 2 ¢ ¥ - o | 4
R D g B T - e e S P e e oy P o T e
. o : ¥ . s

A 71l P "

(% 1] Kera Jazrin Fuiz Gomez

HUNE L {iKarle Jezmin Ruiz Gome2

“AIvAR [ f{Kera Jagmin Fuiz Gomez
R R T e T

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo, podemos utilizar las teclas de
arriba, abajo, derecha e izquierda.

e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

¢ Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO MODIFICAR LOS CAMPOS PARA LOS
DETALLES DE LA SOLICITUD

Aparece la siguiente informacion :

CODIGO DE LA SOLICITUD, AREA SOLICITANTE, y LA PERSONA
SOLICITANTE.

1. SEC: Muestra el numero de articulos, que pertenece a la solicitud.

2. SECUENCIA: El numero de secuencia representa el numero de articulos
que se estan solicitando.
3. CODIGO DE ARTICULO: Podemos llenar este campo de 2 formas:
e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Al ser seleccionado un cédigo aparece automaticamente la descripcion del
articulo y la respectiva unidad de medida.

4. CANTIDAD SOLICITADA: Las consideraciones para llenar este campo
son:

e El valor debe ser mayor que CERO

Por cada error que se presente, se indicara su respectivo mensaje de
error.
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5. CANTIDAD APROBADA: Las consideraciones para llenar este campo son:
e [l valor debe ser mayor que CERO

Por cada error que se presente, se indicara su respectivo mensaje de
error.
6. PROVEEDOR: Podemos llenar este campo de 2 formas:
e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con

la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

7. DESCRIPCION DEL PROVEEDOR: Este campo es solo de consulta, por lo
tanto no puede modificado.

8. ESTADO: Aqui se puede seleccionar el estado de un articulo.
El estado puede ser:

e “A"-->APROBADA
e “P7--> PENDIENTE
e ‘N2 NEGADA
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Como grabar la informacion modificada?

Cuando se va a los detalles de la solicitud se actualiza automaticamente la
cabecera.

Por cada contenido que se cambie debe darse << ENTER >> para que se
actualice el archivo de detalle de solicitudes.

Por cada detalle se muestran los botones de Grabar y Salir.
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' DESDE EL MENU PRINCIPAL

Articulos  Cotlzaclones

Proveedores  Orden Compra Usuarlo Estadisticas  Sallir

Assh . Reg EOFNS Beavo ' : - 3 : Tl T T

Desde el menu principal al seleccionar el médulo de “ SOLICITUDES” y
luego la opcion “ELIMINACION” entonces aparecera la pantalla
“ELIMINACION DE SOLICITUDES”.
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ELIMINACION DE SOLICITUDES (CABE CE RA)

CAS. (Swtewsa de Coutrol 8¢ Aliuinicién de Suminivtros 2397
ALMACEN "CORBAY" S A
castsor , Ehmmac:én de Soltcttudes

Area Sollciante : (T
m.u sn i 1 : 1

Fecha Ingrese ... : | : Fecha Anddisis: |
Fecha Entr. Cotly. Foch ""9"5" oy |
| Otservaciomes .. : |
Asmpuetl  Reg /1 T A ' 1% (RO T |

En esta opcion debemos seleccionar el numero de solicitud para se
muestre la inforrnacién de la solicitud, y pueda ser ELIMINADA.
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(" A.S. (Sistema de Control de Adguisicion de Suministros)

Como realizar un ingreso de

un numero de solicitud para

eliminarlo?

Puede realizarse de 2 formas:

I.

Este campo puede ser llenado manualmente, pero si se digitara un codigo

incorrecto, se activa la ayuda para la respectiva seleccion del campo.

2. Si no se desea ingresarlo desde la ayuda que se activa cuando se

presiona la flecha hacia abajo.

1-_‘ ictema de Adquizie
X
CAS (Sirtewa de Control d¢ Adquisicion dé Suminlstros p e o Lo SRR BT R { PSS
ALMACEN "CORBAY" SA. j K A ;
castl - Eliminacion de Solicitudes
" cot Satictvs JN i ,
Cov T | 230297 | Jackeline del Roclo Gomez Jaramifio L
g 4 | 1203897 | HOLGER EDGAR GOMEZ JARAMILLO
Swcamal.... 5 | 120397 | USUARIO NUMERO 6~PRUEBA
: Tin 6 | 1200307 | camARCOS EFRAIN MILLAN TRAVERSO
Mlﬁm P : - Fohd kiah. '.!ltﬂ .['—"""'-‘“'
: F
m?_-o-csnli.’
Asmpeoll Feg 1714 Exclusho 08 ik I
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"A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suminisiros)

Cuando se ha seleccionado una solicitud especifica, aparece toda la
informacion referente a esa solicitud.

mrm&wamam L RPN S T S R 1) 1T, A
ALMACEN " CORBAY" S.A : ;

castsor ' Ehnunaczdn de Sohc:mdes
ECEITEIN S e |

Skewrsal.. ...t | IR e i r"r

BV

wila. o g I' 'm w ‘- Wi~ 7 A T e E '_ ' . .._.‘: i

Fecha Ingreso . ... : W Fecha Andlisis: [3“3"’7 :

i or i ok B ¢ TR

Estodo..i......: -Aprobado
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Para ver los detalles de la solicitud se debe elegir el boton <<DETALLE>>.
Aparecera la siguiente pantalla

L"J sistema de Adquisicion de Sumimist
Soliciludes
e bty b ol LR
A
cASI2er ‘ Deta]le de lﬂ SOIIleud _
mmn; ! 1 : mm....- 1
I - e A e bk T [ Ly T -
) il . g m ks »—x"-‘-'l’ L’. : i ) i
I P [T VRATReT B w1 ]
1 oaeHS i E Tolne
DULO CINCO { i i O ta Jozmin b,
6] . . GJARTICULO SES f LDoC 1| Kertg Jazmin Ruz Gomez
7i . TIMILO BLANCO { R A 1|Kana Jezmin Ruiz Gomsz
| BIPLASTICO ! HD0G 2| jackenne del Rocio Gomez Jaran
8 . fIARTICULO UNO 1 o B0 Jaeksling del Rocio Gomez Jatan|
100 2IRIELES 1 1}00C | 1{Karta Jazmin Ruiz Gomez
1f S|GANCHOS 1 .. 4]DOC . 1. Karla Jazmin Ruz Gomez
12 #ITELA { 2 O 1| Kara Jazmin Ruiz Gomez
a1 R .nmmocww 1 - 1100C - 1{Kaerla Jazmin Ruiz Gomez
14 BlARTICULO SEIS e TR __1\Karla Jezmin Ruiz Gomez
{5 fIARTCULOUND -~ -1~ fIYAR - {|Karls Jazmin Ruiz Gomez
RN T R CTIUNE 1! Karla Jazmin Ruiz Gomez
ST A R TR o
Awo Peg 1716 Bt TThe Nowm |

St desea eliminar la solicitud debe presionar la tecla <<ESC>> , entonces
aparece 2 botones: << ELIMINAR >> y <<EXIT >>.

Si presiona Eliminar, se borrara del archivo de solicitudes la informacion.
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. DESDE EL MENU PRINCIPAL

Usuario

Cotizaclones  Proveedores Estadisticas  Sallir

Orden Compra

_Reporte Rangos por Fecha de Soficitud |

[ Rangospor Codigo |

Si desde el menu principal selecciona el modulo “SOLICITUDES”, luego
la opcion “CONSULTA” y por ultimo “PERSONA SOLICITANTE”, aparecera
entonces la pantalla CONSULTA POR PERSONA SOLICITANTE.
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AN (Sistema de Control de Adgquusicion de Suministros)

~ CONSULTA POR PERSONA SOLICITANTE

CAS ‘(Mkﬂﬂﬁmkm
ALMACEN "CORBAY" SA

casiar Consulta por Persona Solicitante

Hasta..: UACKELINE DEL ROCIO GOMEZ JARAMILLO ] i

. _ _ |

|

[

INGRESE O SELECOONE DESDE OUE PERSOMNA DESEA O DEJE SU DEFAULT ' | 8™ TROM [WAY

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. DESDE: Aqui aparece automaticamente el nombre de la persona

solicitante desde el primer registro desde donde se desea realizar la
consulta. Podemos llenar este campo de 2 formas:

e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

2. HASTA: Aqui aparece automaticamente el nombre de la persona solicitante

hasta donde se desea realizar la consulta. Podemos llenar este campo de
2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.
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Después que se ha dado valor a los campos, y de haber seleccionado
el boton << CORRECTO >>, aparece en una ventana un popup desde donde
se puede seleccionar un registro colocandonos en una linea especial y
presionando la tecla <<ENTER>>.

La informacion mostrada es la siguiente:

e Persona Solicitante

e Area Solicitante

e Codigo de la Solicitud

e Fecha de Entrega

e Fecha de Elaboracion la solicitud

CAS. (Sistema de Control &z Adguisicids de Suminivtros :
ALMACEN "CORBAY® SA ;

Consulta por Pefsana_ Solicitante

Desde..:  BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS
Hasta..: |BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS
Persona Solicitante Area  Solicitud Fec.Entrega  Fec.Elaboracion

BRESTER ORLANDO JAVIER GOME ./ RAMOS

BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS Il 2 |] 8| 140¥97  |] 140397
BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS Mmoo Mo 1e3eT j 170397
BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS TR AN 12 |} 10381 || 1I0%97
BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS | 13 || 1mamr || 1m0%e7
BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS oo 1o vmoamr | 1woam
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Cuando se selecciona un registro en especial aparece la siguiente pantalla:

Para salir de esa pantalla se debe presionar la tecla <<ESC>>.
Retornaremos a la pantalla de parametros; es decir, donde solicitamos el

nombre inicial y final del usuario.

m""“ ma de Adquizicion de Suministee
Solicitudes m
“BEEH Ba 5o L ‘.,'_ ey It P ¥ i ry e o -

CAS (Sletema 46 Control & Aliuiricidn dé Suminlstros
ALMACEN "CORBAY" SA !
Consulta por Persona Solicitante

BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS

Soliciiange:
; Lwe CRe LTS il Oyl I Wil B S e PAT Ty 1% 5. 45 ks
x
SEC.| ARTICULO | DESCRIPCION | CANT.SOLIC.|CANTAPROB.| UNID.SOLIC. | UNID.APROB, | STS.ART. =
1 61 ARTICULD SEIS st g DS poc  {A
2 G|DESCRIPCTON NUEVE | R R TG T s DO e [
s _4TEA it st R ST IRIR0GT 3 L 000 A el
. ST 3
o
R Sty mea - :
s L 1]
* l -
i 6-29
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Manual de Usnario CAS. (Sistema de Conirol de Adquisicion de Suministros)

' DESDE EL MENU PRINCIPAL

Solicitud

T:.'} 1ttema de Adquizicion de Suministro !mn

Articulos  Colizaciones  Proveedores  Orden Compra Usuario Estadisticas  Salir

w Fecha de Solicitud

St desde el menu principal selecciona el moédulo “SOLICITUDES”, luego
la opcion “CONSULTA” y por ultimo “RANGO POR FECHA DE SOLICITUD”,
aparecera entonces la pantalla.
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CONSULTA POR RANGOS DE FECHA

Sistema de Adquizicion do Suministro
| J vhoitudes
C.AS (Sistema de Control de Adiguisicidn de Suminirtron 290397
ALMACEN "CORBAY" SA e
cAS1407 Consulta por Rangos de Fecha
Fecha !

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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LALS. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS

CAMPOS.

I. DESDE: Aqui aparece automaticamente la fecha del sistema, puede ser

modificada. Su formato es el siquiente: DD/ MM/ AA.

2. HASTA: Aqui aparece automaticamente la fecha del sistema, puede ser

modificada. Su formato es el siguiente: DD/ MM/AA.

Cuando se selecciona un rango de fechas y no existe informacion se

muestra el siguientes mensaje

n de Luminisiro

[:']’.w-l ma do Adquizici

cAs fm&m&mﬁm

ALMACEN "CORBAY" SA |
' Consulta por Rango de Fechas

Desde .. : 2903797

Hasia..: 1290397

Fec.Ingreso Persona Solicitante :-Sﬂﬂw, Fec.Entrega.

Fec.Elaboracion .
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LA.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

Después que se ha dado valor a los campos, y de haber seleccionado
el boton << CORRECTO >>, aparece en una ventana un popup desde donde

se puede seleccionar un registro colocandonos en una linea especial y
presionando la tecla <<ENTER>>.

La informacion mostrada es la siguiente:
e Fecha de Ingreso

e Codigo de Solicitud
e Persona Solicitante

Sistema de Adquisicic

CAS (MmhMﬁﬂWhMm : ! : i 200397
ALMACEN "CORBAY" SA.

cene Consulta por Ranga de Fechas

Fechas

Desde ., Jﬂllﬂw

Hasta..: 290397

Fec.Ingreso  Solicitud _ Persona Solicitante

- '
4 HOLGER EDGAR GOMEZ JARAHIU_O
120387 || 5 |I HOLGEREDGAR GOMEZ JARAMILLO
1200307 || 6 || camiARCOS EFRAIN MILLAN TRAVERSO
120387 || 7 || BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS
140397 || B ||  BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS
140397 || 9 || canvARCOS EFRAIN MILLAN TRAVERSO
1603097 || 10 || cam/ARCOS EFRAIN MILLAN TRAVERSO
170387 |} 11 ||  BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS
1roam? o || 12 || BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS
170307 || 13 || BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS
1m3n7 || 14 || BRESTER ORLANDO JAYIER GOMEZ RAMOS
230397 || 15 || Jackeline del Roclo Goméez Jaramilio
sdganc e ML
R
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Cuando se selecciona un registro en especial aparece la siguiente pantalla:

R S A P T e o R S A TS p AR aE AT |
CAS (mamnwnmm Nk ARIY It
ALMACEN *CORBAY" §.A. -
Consuilta por Rango de Fecha
Selichante: W
MM
Feécha Desde: 010197 5 29/03/97
i LM s 4 e il B G o, VB RO Bl N i i C i S ]~ i i B (T b i Ak s e L, ¢ winaiyal -
R LT T B Ty|Doe | 1poc A
AL e e R PARTICULOE OO, 'R .2 ot v ol s A iy L ooNpec L boe AL
sy “{[ARTICULO.UNO . - .- 4. . 3. L HNTS o [MTS A
150 - TIARTIGULO. UNO. e 1100¢ pocC A
2 2| RIELES o 1/00C DOC A
3 ~ 3IGANCHOS < A 1lboc 00C " A
4l ol TELA b e EE ) A 1{poc DoC A
5] __ BIARTICULO crgco. ; : PEY - 1{DOC. . {DOC | A
§ 6| ARTICULO. SEIS ! 1100C B I R )
7 TIHILO BLANCO 1 1lpoc Doc A
bk 'B|PLASTICO 1 7100C poc AT
| HARTIOULD UNO S 1/00C Doc - A
1 .19 2| RIELES 1 Tl o i) 1{B0C .. .|Dac A
11 _ 3| GANCHDS Kizd ar v T . 2i0oc . 1DOC. - A
12 dTELA 7 1{00C 0oc A
13 SIARTICULO CINCO iy 1ipog YAR A .

Podemos utilizar las teclas: <<PAGE UP >> para retroceder una pagina
Yy <<PAGE DOWN>> para avanzar una pagina.

Para salir de esa pantalla se debe presionar la tecla <<ESC>>.
Retornaremos a la pantalla de parametros; es decir, donde solicitamos el
nombre inicial y final del usuario.
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DESDE EL MENU PRINCIPAL

Cotizaclones

Proveedores  Orden Compra Usuarlo Estadisticas  Salir

Ingreso
Modificacion l
Efiminacion

IMonaSollenum |
Rangos por Fecha de Solicitud |
adigo

BEangos por

Si desde el menu principal selecciona el modulo “SOLICITUDES”, luego
la opcion “CONSULTA" y por ultimo “RANGO DE CODIGO”, aparecera
entonces la pantalla CONSULTA POR RANGOS DE CODIGOS.
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~ CONSULTA POR RANGOS DE CODIGO |

CAK { Sistema de Conitrol d¢ Adguisicion de Suminivtros
ALMACEN "CORBAY" SA

castes Consulta por Rangos de Cédigo

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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(A8 (Sistema de Control de Adguisicion de Suministros)

EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. DESDE: Aqui aparece automaticamente el codigo del primer registro de
solicitud

2. HASTA: Aqui aparece automaticamente el codigo de solicitud del ultimo
registro del archivo.

Después que se ha dado valor a los campos, y de haber seleccionado
el boton << CORRECTO >>, aparece en una ventana un popup desde donde

se puede seleccionar un registro colocandonos en una linea especial y
presionando la tecla <<ENTER>>.

La informacion mostrada es la siguiente:
e Numero de Solicitud

¢ Fecha de Ingreso

e Persona Solicitante

CAS [ Sieteins dé Coutrol de Adguisicidn ds Sxministror)
ALMACEN "CORBAY" SA

Consulta por Rango: de-Nimero . de Solicitud

Fechas ;

15

]
del Roclo Gomez Jaramilio
HOLGER EDGAR GOMEZ JARAMILLO
HOLGER EDGAR GOMEZ JARAMILLO

Il 120307 1l cam/ARCOS EFRAIN MILLAN TRAVERSO

I 120397 ||  BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS
il 140397 ||  BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS
Il 4mI7 || cam/ARCOS EFRAIN MILLAN TRAVERSO
camlARCOS EFRAIN MILLAN TRAVERSO

i1 10aer ] BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS
|| 10397 ||  BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS
{{ 170387 ||  BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS
W ymoasr || BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS
| 230307 || Jackeline del Roclo Gomez Jaramilio

. e al —
hEDRISSuws~no s wl

—_—

-

g

-~

_—

=
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Cuando se selecciona un registro en especial aparece la siguiente pantalla:

SR P 5 i V7 ' SRS e :
ALMACEN "CORBAY" S.A.
Caasulta par Rango de Cédtga
Soticitante: w B i
PRI A on Mo Solicted Hasts: 1S
i 37 AP R i Foctla 8. 5 ol 30 3 i 5 il st < e
i X
SEC.| ARTICULD | ; .| UNID SOLIC. | UNID.APROB. | STS ART. |~
} T 7| ARTICULD UNO T e 3006 | |DOC A
T T2 RIELES T g = o OG- . T DOE. 1A
3l ;‘awcnog,m,; P SRRV BRRSRT,  LTRPE ]|  e T  THR O )
4 4ITELA oo e anis Sl e L SOOGS0 1006 a
3 -,'6mwocmco Sk s EAN “1iooc C A
[ "B ARTICULD SETS YT “T{lboc boc A
7 7IHILO BLANCO g ~T1{b00. boc A
E 8| PLASTICO Y 1|66C_ . . |DOC A
9 1| ARTIGULO_UNO S R L Doc A
10 2| RIELES i 1000 DOC A
17| 3| GANGHOS. f 71000 DOC A
T2 9ITELA - T Dee o IboC T T A~
13 8| ARTICULO GINCO . - S i U 1 ik S LN T SR R
14 BIARTIOWO SEIS .. ol coins b oo UM .. |DOE . A
18 FIARTICULOUNG o - i b aeks L e %YM ot WL e b
B 2RIBES AR B SARIS T RS AT T LR

Podemos utilizar las teclas: <<PAGE UP >> para retroceder una pagina
Yy <<PAGE DOWN>> para avanzar una pagina.

Para salir de esa pantalla se debe presionar la tecla <<ESC>>.
Retornaremos a la pantalla de parametros; es decir, donde solicitamos el
numero de solicitud inicial y el numero de solicitud final.
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'DESDE EL MENU PRINCIPAL

Articulos  Cotizaclones  Proveedores  Orden Compra Usuario L_!_.t;a_dlitl_'_:ﬁs_ Sallr

Si desde el menu principal selecciona el médulo “SOLICITUDES”, luego
la opcion “REPORTE” y por ultimo “PERSONA SOLICITANTE”, aparecerd
entonces la pantalla REPORTE POR PERSONA SOLICITANTE..
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REPORTE POR PERSONA SOLICITANTE

RIi_ivDao IVJIER ;00 F

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacién de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. DESDE: Aqui aparece automaticamente el nombre de la persona

solicitante desde el primer registro desde donde se desea realizar la
consulta. Podemos llenar este campo de 2 formas:

e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activard con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

2. HASTA: Aqui aparece automaticamente el nombre de la persona solicitante

hasta donde se desea realizar la consulta. Podemos llenar este campo de
2 formas:

e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activarda con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.
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eDespués que se ha dado valor a los campos, y de haber seleccionado
el boton << CORRECTO >>, aparece un reporte como sigue:

C.A S.(Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)
Almaceén "Corbay" S A. 30/01/97

CAS1502 Listado por Persona Solicitante
Pag. # |

Solicitud: 1 Fecha: 12/03/97
Solicitante BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS
Observacion ~ Ninguna

Sec. Articulo Descripcion UniSol UniApr.  Cant.Solic. Cant. Apro
I 6 ARTICULO SEIS DOC DOC 2 2
2 9 DESCRIPCION NUEVE DOC DOC 12 12
3 4 TELA DOC DOC 12 12
Solicitud: 2 Fecha: 12/03/97

Solicitante BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS
Observacion Ninguna

Sec. Articulo  Descripcion UnmiSol UnmApr.  Cant.Solic. Cant. Aprob
I 3 GANCHOS DOC  DOC | |
2 4 TELA DOC  DOC 3 5
3 6 ARTICULO SEIS MTS  MTS 2 2
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DESDE EL MENU PRINCIPAL

Articulos  Cotlzaclones Orden Compra  Usuarlo Lstadl_s!i_c_?_t_s__ Salir

Proveedores

Si desde el menu principal selecciona el modulo “SOLICITUDES”, luego
la opcion “REPORTE” y por ultimo “RANGOS POR FECHA DE SOLICITUD”,
aparecera entonces la pantalla REPORTE POR RANGOS DE FECHA.
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REPORTE POR RANGOS DE FECHA

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacién de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

e DESDE: Aqui aparece automdticamente la fecha del sistema.
Puede ser cambiado. El formato es el siguiente: DD/ MM/AA/

e HASTA: Aqui aparece automaticamente la fecha del sistema. Puede
ser cambiado. El formato es el siguiente: DD/ MM/AA/
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Después que se ha dado valor a los campos, y de haber seleccionado el
boton << CORRECTO >>, aparece un reporte como sigue:

C.A.S.(Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

Almacén "Corbay" S.A. 30/01/97
CAS1502 Listado por Rango de Fechas
Solicitud: 1 Fecha: 20/02/97

Solicitante Jackeline del Rocio Gomez Jaramillo

Observacion Solicitud numero uno-- es una prueba

Sec. Articulo Descripcion UniSol UniApr. Cant.Solic. Cant. Aprob.
1 1 ARTICULO UNO DOC  DOC | 1
2 2 RIELES DOC DOC I 1
3 3 GANCHOS DOC DOC 1 |
4 4 TELA DOC DOC 1 1
5 5 ARTICULO CINCO DOC DOC 1 1
6 6 ARTICULO SEIS DOC DOC 1 |
7 7  HILO BLANCO DOC DOC 1 1
8 8 PLASTICO DOC DOC I 1
9 I ARTICULO UNO DOC DOC I 1
10 2 RIELES DOC DOC I 1
11 3  GANCHOS DOC  DOC 1 1
12 4 TELA DOC  DOC 1 |
13 5 ARTICULO CINCO DOC YAR 1 1
14 6 ARTICULO SEIS UNI  DOC 1 1
15 1 ARTICULO UNO YAR UNI 1 1
16 2 RIELES UNI  DOC I 1
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DESDE EL MENU PRINCIPAL

Articulos  Cotizaciones Proveedore Orden Compra Usuarlo Estadisticas Sallir

Si desde el menu principal selecciona el modulo “SOLICITUDES”, luego
la opcion “REPORTE” y por ultimo “RANGOS POR CODIGO”, aparecerd
entonces la pantalla REPORTE POR RANGOS DE CODIGO
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REPORTE POR RANGOS DE CODIGO

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

e DESDE: Aqui aparece automaticamente la fecha del sistema.
Puede ser cambiado. El formato es el siguiente: DD/ MM/AA/

e HASTA: Aqui aparece automaticamente la fecha del sistema. Puede
ser cambiado. El formato es el siguiente: DD/ MM/AA/
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eDespués que se ha dado valor a los campos, y de haber seleccionado
el boton << CORRECTO >>, aparece un reporte como sigue:

C.A S (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

Almacén "Corbay" S A 30/01/97
CAS1502 Listado por Rango de Cddigos

Pag # |
Solicitud: | Fecha: 12/03/97

Solicitante BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS
Observacion  Ninguna

Sec.  Articulo  Descripcion UniSol UniApr.  Cant.Solic. Cant. Aprob
1 6 ARTICULO SEIS DOC DOC 2 2
2 9 DESCRIPCION NUEVE DOC DOC 12 12
3 4 TELA DOC DOC 2 12
Solicitud: 2 Fecha: 12/03/97

Solicitante BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ RAMOS
Observacion ~ Ninguna

Sec. Articulo  Descripcion UniSol UniApr. Cant.Solic. Cant. Aprob
I 3 GANCHOS DOC  DOC I 1
2 4 TELA DOC  DOC 5 5
3 6 ARTICULO SEIS MTS MTS 2 2
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MODULO
DE
ARTICULOS
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Manual de Usnario

(AN (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

DESDE EL MENU PRINCIPAL

rj istema de Adquisicion de Suministro .ol %] "

Solicitud \r Sl Cotizaciones  Proveedores  Orden Compra Usuario  Estadisticas  Sallr

Maodificaclion
Eliminacion
Movimiento »
| Consulta 4
| Reporte ' |

ITHS ThOwa

Si desde el memi principal selecciona el médulo de * ARTICULOS” y luego la
opcion “INGRESO” entonces apareceri la pantalla “INGRESO DE ARTICULOS”.
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~ _INGRESO DE ARTICULO |

&a Sittema de Adquisicion de Suministro E

L Attt ulo

CAS (Sistema de Control de Adquisicidn 8¢ Suministros
ALMACEN "CORBAY" 8A.
CAS2181 i

Py

020397

Ingreso de Articulos

Cédigo Artieuto : Descrip. Breve : | i
Deseripeldei . ;| ]
Cantided. ....: [ 0 Unigsantenida : [ |

Cantidad Macima: [ 0] Cansidad Mimima : [ 0]

V MI...-...:EE . Swewrsal 2.....: L__:j

L1t frcha/ Compr. : Uttimo precio . .. ¢ | 7]

i
!

Para navegar en la pantalla podemos:

e Ulsarla tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE" para situarnos en un campo determinado.

~J
'
d
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS CAMPOS.

1. CODIGO DE ARTICULO: Cuando se ingresa un codigo, este se busca en el archivo
de articulos, si existe, aparecerd un mensaje de error: “Error...Codigo de Articulo ya
existe”

S

DESCRIPCION BREVE: Podemos ingresar una nombre corto de hasta 20 posiciones
para una identificacion rapida.

3. DESCRIPCION: Aqui podemos digitar una descripcion detalla del articulo que se esta

imgresando.

4. CANTIDAD: las consideraciones para llenar este campo son:
e Ll valor debe ser mayor que CERO

e Al sumar las cantidades de las sucursales uno, dos y tres, esta debe ser igqual a
CANTIDAD

e Elvalor ingresado debe ser el mismo que en minimo de stock

Por cada error que se presente, se indicara su respectivo mensaje de error.

5. UNIDAD DE MEDIDA: Podemos llenar este campo de 2 formas:

e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activard con la flecha hacia
abajo.

6. CANTIDAD MAXIMA: En este campo se indicard la cantidad que se puede tener
como Stock maximo. lLa cantidad a ingresar deberd ser mayor a Cero. En el caso que
ingrese una cantidad negativa o cero, se enviard un mensaje de Error: “CANTIDAD
DEBE SER MAYOR A CERO”.
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7. CANTIDAD MINIMA: En este campo se indicara la cantidad que se puede tener como
Stock minimo. La cantidad a ingresar deberd ser mayor a Cero. En el caso que ingrese
una cantidad negativa o cero, se enviarda un mensaje de Error: “CANTIDAD DEBE
SER MAYOR A CERO".

8. SUCURSAL 1: Aqui se debe ingresar la cantidad de articulos que se tiene en la
sucursal 1. El valor digitado debera ser mayor a CERO, de lo contrario aparecera el
mensaje “CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO”

9. SUCURSAL 2: Aqui se debe ingresar la cantidad de articulos que se tiene en la sucursal
1. El valor digitado debera ser mayor a CERQO, de lo contrario aparecera el mensaje
“CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO"”

10.SUCURSAL 3: Aqui se debe ingresar la cantidad de articulos que se tiene en la sucursal
1. El valor digitado debera ser mayor a CERO, de lo contrario aparecera el mensaje
“CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO”

I1.ULTIMA FECHA DE COMPRA: Se debe indicar la fecha en que se realizo la wltima
compra. El formato de la fecha es: DD/MM/AA, donde:

DD > Equivale a dias;
MM —> Equivale a meses;
AA —> Equivale al ario

122ULTIMO PRECIO: Se debe ingresar el precio del articulo de la ultima compra
realizada a los proveedores.  Dicho precio debe ser mayor a CERO, de lo contrario
aparecera el mensaje de error: “PRECIO DEBE SER MAYOR A CERO”.

Mexdulo de Articulos 7-5



Manual de Usuario CAS. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

13.ULTIMO PROVEEDOR: Podemos llenar este campo de 2 formas:
e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con la flecha hacia
abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.
14.ESTADO: Aqui se puede seleccionar el estado de un articulo.
El estado puede ser:

e “A " -->Activo,
e “[|" > |nactivo
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Como grabar la informacion ingresada?

Cuando se ha finalizado con el ingreso de un articulo se debe seleccionar el boton de
<< GRABAR >>, o seleccionarlo con la combinacion de las teclas << ALT >> y << G >>.

Despues, nos indicara un mensaje que el registro ya ha sigo grabado. Dejando en
blanco la pantalla para continuar con el ingreso de otro.

Si desea salir del programa y retornar al menu principal debemos presionar el boton
de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinacion de las teclas << ALT >> y << F >>,
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- MODIFICACION DE ARTICULOS

uminictro

a8 S1etema de Adquisicion de

CAS (Sirtema e Control de Adquisicidn Se Scmintstros

ALMACEN *CORBAY" SA
CAS2201

‘Modiﬁcaqién‘_ de ‘:Azﬂiculos |

CA.S. (Sistema de Control de Adguisicion de Suminisiros)

030397

cadigo Arienio : IR Descrip. Breve :
Diserlpedte (0t |
Cantitad Mdvima : Cantidod Stinima: [

m.l....l Sucarsal 3...¢. ¢ |

—

Sucirdt £......2

U pechaCompr. ¢ [T O R i s
DDAMMAAAA ’!"'”A" l
J ti“_ M- i _

R T L TGS RS TT

T

TNUM

En esta opcion debemos ingresar el Cédigo de un Articulo existente.
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Cémo realizar un J.ngreso de Codi g _para
modificarlo?

Puede realizarse de 2 formas:

1. Este campo puede ser llenado manualmente, pero si se digitara un codigo
incorrecto, se activa la ayuda para la respectiva seleccion del campo.

2. Si no se desea ingresarlo desde la ayuda que se activa cuando se
presiona la flecha hacia abajo.

&a Sistema de Adquisicion de

CAS (ma&unmaw
ALMACEN "CORBAY" SA.

Cantidas Mécima : | ] ;
Swcursal I...... | 18 3 s w:....:; : l :
Sucursal £......; o aiy) . : :
U frcha/Compe. : 18929 Utimoprecis ;. c: [ 1500.00
. :

Ultimio proveedor : [ ie

1‘
Estodo . ...o.oiet !
}

INGRESE EL CODIGO DEL ARTICULO A MODFICAR T R T Tee RO T
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Cuando se ha seleccionado un articulo para modificarlo, aparece toda
la informacion referente a ese articulo como su descripcion, cantidad
existente, stocks minimo y maximo, fecha de ultima compra, precio, estado.

Ej.:

&a Sistema de Adquisicion de uminizheo

Ar.mc%mmn‘;,urm 3 : 0303797

AR Modificacion de Articulos. -~ .
— - — —

GELECGONE UN ESTADO PARA EL ARTIGNG - R TR R O T T [T TR

Luego podemos modificar todos los campos mostrados en la pantalla
de modificacion usando:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

Podemos wusar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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Mannal de Usuario CAS. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

EXPLICACION DE LOS CAMPOS QUE SE
MODIFICARAN

1. CODIGO DE ARTICULO: Cuando se ingresa un cédigo, este se busca en
el archivo de articulos, si existe, aparecera un mensaje de error:
“Error...Codigo de Articulo ya existe”

2. DESCRIPCION BREVE: Podemos ingresar una nombre corto de hasta 20
posiciones para una identificacion rapida.

3. DESCRIPCION: Aqui podemos digitar una descripcion detalla del articulo
que se esta ingresando.
4. CANTIDAD: Las consideraciones para llenar este campo son:
e El valor debe ser mayor que CERO

e Al sumar las cantidades de las sucursales uno, dos y tres, esta
debe ser igual a CANTIDAD

e El valor ingresado debe ser el mismo que en minimo de stock

Por cada error que se presente, se indicara su respectivo mensaje de
error.

5. UNIDAD DE MEDIDA: Podemos llenar este campo de 2 formas:

o Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo.
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6. CANTIDAD MAXIMA: FEn este campo se indicara la cantidad que se
puede tener como Stock maximo. La cantidad a ingresar debera ser mayor
a Cero. En el caso que ingrese una cantidad negativa o cero, se enviara
un mensaje de Error: “CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO”.

7. CANTIDAD MINIMA: En este campo se indicara la cantidad que se puede
tener como Stock minimo. La cantidad a ingresar debera ser mayor a
Cero. En el caso que ingrese una cantidad negativa o cero, se enviara un
mensaje de Error: “CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO”.

8. SUCURSAL 1: Aqui se debe ingresar la cantidad de articulos que se tiene
en la sucursal 1. El valor digitado debera ser mayor a CERO, de lo
contrario aparecera el mensaje “CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO”

9. SUCURSAL 2: Aqui se debe ingresar la cantidad de articulos que se tiene
en la sucursal 1. El valor digitado debera ser mayor a CERO, de lo
contrario aparecera el mensaje “CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO”

10.SUCURSAL 3: Aqui se debe ingresar la cantidad de articulos que se tiene
en la sucursal 1. El valor digitado debera ser mayor a CERO, de lo
contrario aparecera el mensaje “CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO”™

11.ULTIMA FECHA DE COMPRA: Se debe indicar la fecha en que se
realizo la ultima compra. El formato de la fecha es: DD/ MM/AA, donde:

DD  --> Equivale a dias;
MM --> Equivale a meses;
AA --> Equivale al ano

12.ULTIMO PRECIO: Se debe ingresar el precio del articulo de la ultima
compra realizada a los proveedores. Dicho precio debe ser mayor a CERO,
de lo contrario aparecera el mensaje de error: “PRECIO DEBE SER MAYOR
A CERO".
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13.ULTIMO PROVEEDOR: Podemos llenar este campo de 2 formas:
e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.
14. ESTADO: Aqui se puede seleccionar el estado de un articulo.

El estado puede ser:

e “A“.-> Activo,
e “|7 > [nactivo
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Como grabar la informacion modificada?

Cuando se ha finalizado con el ingreso de un articulo se debe
seleccionar el botéon de << GRABAR >>, o seleccionarlo con la combinacion de
las teclas << ALT >> y << G >>.

Después, nos indicara un mensaje que el registro ya ha sigo
actualizado. Dejando en blanco la pantalla para continuar con modificacion
de otro articulo.

Si desea salir del programa y retornar al menu principal debemos
presionar el boton de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinacion de las
teclas << ALT >> y << E >>.
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Si desde el menu principal selecciona el médulo de “ ARTICULOS” y
luego la opcion “ELIMINACION” entonces aparecera la pantalla
“ELIMINACION DE ARTICULOS”.
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En esta opcion debemos ingresar el Cédigo de un Articulo existente.
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Como realizar un ingreso de Codigo para
eliminarlo?

Puede realizarse de 2 formas:

1. Este campo puede ser llenado manualmente, pero si se digitara un codigo
incorrecto, se activa la ayuda para la respectiva seleccion del campo.

2. St no se desea ingresarlo desde la ayuda que se activa cuando se
presiona la flecha hacia abajo.
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Cuando se ha seleccionado un articulo para eliminarlo, aparece toda la
informacion referente a ese articulo como su descripcion, cantidad existente,
stocks minimo y maximo, fecha de ultima compra, precio, estado.

Ej.:
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Como eliminar la informacion referente a un
articulo?

Cuando se tiene la informaciéon de un articulo se debe seleccionar el
boton de << ELIMINAR >>, o seleccionarlo con la combinacion de las teclas <<
ALT >> Yy << E >>.

Después, nos indicara un mensaje que el registro ya ha sigo eliminado.
Dejando en blanco la pantalla para continuar con la eliminacion de otro
articulo.

Si desea salir del programa y retornar al menu principal debemos
presionar el botén de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinacion de las
teclas << ALT >> y << X >>.
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Si desde el menu principal selecciona el médulo “ARTICULOS”, luego la
opcion “MOVIMIENTOS” y por ultimo “INGRESO”, aparecera la pantalla
“INGRESO DE MOVIMIENTO DE ARTICULOS”.
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INGRESO DE MOVIMIENTOS DE ARTICULOS
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Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacién de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

. FECHA DE MOVIMIENTO: Aparece automaticamente la fecha del
sistema, pero esta puede ser cambiada. El formato de la fecha es:
DD/ MM/ AA, donde:

DD > Equivale a dias;
MM > Equivale a meses;
AA > Equivale al ano

2. SUCURSAL: Aqui se debe ingresar el codigo de la sucursal que recibe los
articulos. Podemos llenar este campo de 2 formas:

e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado la sucursal, aparece junto al coédigo la
descripcion de la sucursal.

3. ARTICULO: Aqui se debe ingresar el codigo del articulo que se esta
ingresando. Podemos llenar este campo de 2 formas:

e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado el articulo deseado, aparece junto al codigo del
articulo la descnipcion breve; es decir, la que tiene como longitud 20
caracteres.
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4. PROVEEDOR: Aqui se debe ingresar el cédigo del proveedor al que se le
realizé la compra. Podemos llenar este campo de 2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
¢ Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado el proveedor, aparece junto al codigo, el
nombre de dicho proveedor.

5. ULTIMO PRECIO: Se debe ingresar el precio del articulo de la ultima
compra realizada a los proveedores. Dicho precio debe ser mayor a CERO,
de lo contrario aparecera el mensaje de error: “PRECIO DEBE SER MAYOR
A CERO".

6. UNIDAD DE MEDIDA: Podemos llenar este campo de 2 formas:

e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activard con
la flecha hacia abajo.

7. CANTIDAD: En este campo se indicard la cantidad de articulos que se
estan ingresando como Stock. La cantidad a ingresar debera ser mayor a
Cero. En el caso que ingrese una cantidad negativa o cero, se enviara un
mensaje de Error: “CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO”.

8. ESTADO: Aqui se puede seleccionar el estado de un articulo.
El estado puede ser:

e “A “--> Activo,
“17” --> [nactivo
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Como grabar la informacion ingresada?

Cuando se ha finalizado con el ingreso de movimientos de articulos se
debe seleccionar el boton de << GRABAR >>, o seleccionarlo con la
combinacion de las teclas << ALT >> y << G >>,

Después, nos indicara un mensaje que el registro ya ha sigo grabado.
Dejando en blanco la pantalla para continuar con el ingreso de otro articulo.

Si desea salir del programa y retornar al menu principal debemos
presionar el boton de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinacion de las
teclas << ALT >> y << E >>.
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Si desde el menu principal selecciona el médulo “ARTICULOS”, luego la
opcion “MOVIMIENTOS” y por ultimo “EGRESO”, aparecera entonces la
pantalla “EGRESO DE MOVIMIENTOS DE ARTICULOS”.
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EGRESO DE MOVIMIENTOS DE ARTICULOS

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

. FECHA DE MOVIMIENTO: Aparece automadticamente la fecha del
sistema, pero esta puede ser cambiada. El formatq de la fecha es:
DD/ MM/ AA, donde:

DD > Equivale a dias;
MM --> Equivale a meses;
AA --> Equivale al ano

2. SUCURSAL: Aqui se debe ingresar el cédigo de la sucursal que recibe los
articulos. Podemos llenar este campo de 2 formas:

e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado la sucursal, aparece junto al cédigo la
descripcion de la sucursal.

3. ARTICULO: Aqui se debe ingresar el coédigo del articulo que se esta
ingresando. Podemos llenar este campo de 2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado el articulo deseado, aparece junto al cédigo del
articulo la descripcion breve; es decir, la que tiene como longitud 20
caracteres.
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4. PROVEEDOR: Aqui se debe ingresar el cédigo del proveedor al que se le
realizo la compra. Podemos llenar este campo de 2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activard con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado el proveedor, aparece junto al cddigo, el
nombre de dicho proveedor.

5. ULTIMO PRECIO: Se debe ingresar el precio del articulo de la ultima
compra realizada a los proveedores. Dicho precio debe ser mayor a CERO,
de lo contrario aparecerad el mensaje de error: “PRECIO DEBE SER MAYOR
A CERO”.

6. UNIDAD DE MEDIDA: Podemos llenar este campo de 2 formas:

e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo.

7. CANTIDAD: En este campo se indicara la cantidad de articulos que se
estan ingresando como Stock. La cantidad a ingresar debera ser mayor a
Cero. En el caso que ingrese una cantidad negativa o cero, se enviard un
mensaje de Error: “CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO”.

8. ESTADO: Aqui se puede seleccionar el estado del movimiento realizado
El estado puede ser:

e “A“-->Aprobado
e “]7--> No aprobado
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Como grabar la informacion ingresada?

Cuando se ha finalizado con el egreso de movimientos de articulos se
debe seleccionar el boton de << GRABAR >>, o seleccionarlo con la
combinacion de las teclas << ALT >> y << G >>.

Después, nos indicara un mensaje que el registro ya ha sigo grabado.
Dejando en blanco la pantalla para continuar con el egreso de otro
movimiento de articulos.

St desea salir del programa y retornar al menu principal debemos
presionar el botén de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinacion de las
teclas << ALT >> y << E >>,
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Si desde el menii principal selecciona el médulo “ARTICULOS”, luego la
opcion “MOVIMIENTOS” y por ultimo “ANULACION”, aparecera entonces la
pantalla “ANULACION DE MOVIMIENTOS DE ARTICULOS”.
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Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo

e Usar la combinacién de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

¢ Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

. FECHA DE MOVIMIENTO: Aparece automaticamente la fecha del
sistema, pero esta puede ser cambiada. El formato de la fecha es:
DD/ MM/ AA, donde:

DD --> Equivale a dias;
MM --> Equivale a meses;
AA --> Equivale al ario

2. SUCURSAL: Aqui se debe ingresar el codigo de la sucursal que recibe los
articulos. Podemos llenar este campo de 2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado la sucursal, aparece junto al cédigo la
descripcion de la sucursal.

3. ARTICULO: Aqui se debe ingresar el cédigo del articulo que se esta
ingresando. Podemos llenar este campo de 2 formas:

e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado el articulo deseado, aparece junto al cédigo del
articulo la descripcion breve; es decir, la que tiene como longitud 20
caracteres.
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4. PROVEEDOR: Aqui se debe ingresar el cédigo DEL proveedor al que se le

realizo la compra. Podemos llenar este campo de 2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado el proveedor, aparece junto al cddigo, el
nombre de dicho proveedor.

. ULTIMO PRECIO: Se debe ingresar el precio del articulo de la ultima
compra realizada a los proveedores. Dicho precio debe ser mayor a CERO,
de lo contrario aparecerd el mensaje de error: “PRECIO DEBE SER MAYOR
A CERO”.

. UNIDAD DE MEDIDA: Podemos llenar este campo de 2 formas:
¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo.

. CANTIDAD: En este campo se indicara la cantidad de articulos que se
estan ingresando como Stock. La cantidad a ingresar deberd ser mayor a
Cero. En el caso que ingrese una cantidad negativa o cero, se enviard un
mensaje de Error: “CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO”.

8. ESTADO: Aqui se puede seleccionar el estado del movimiento realizado

El estado puede ser:

e “A “--> Aprobado
e “]” > No aprobado
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Como grabar la informacion ingresada?

Cuando se ha finalizado con el egreso de movimientos de articulos se
debe seleccionar el botéon de << GRABAR >>, o seleccionarlo con la
combinacion de las teclas << ALT >> y << G >>.

Después, nos indicara un mensaje que el registro ya ha sigo grabado.
Dejando en blanco la pantalla para continuar con el egreso de otro
movimiento de articulos.

Si desea salir del programa y retornar al menu principal debemos
presionar el boton de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinacion de las
teclas << ALT >> y << E >>,

Moaodulo de Articulos 7-37



Maeannal de Usuario ("A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

Sallr

Usuario

Cotizaclones  Proveedores  Orden Compra Estadisticas

Transferencias

Asopardl Rog 5/13 Excivsivo ] : [T Thom Ty

Si desde el menit principal selecciona el médulo “ARTICULOS”, luego la
opcion “MOVIMIENTOS” y por ultimo “TRANSFERENCIA”, aparecerd
entonces la pantalla TRANSFERENCIA DE ARTICULOS”.
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. TRANSFERENCIA DE ARTICULOS
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Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo

e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

|. FECHA DE MOVIMIENTO: Aparece automaticamente la fecha del
sistema, pero esta puede ser cambiada. El formato de la fecha es:
DD/ MM/ AA, donde:

DD  --> Equivale a dias;
MM > Equivale a meses;
AA --> Equivale al ario

2. ARTICULO: Aqui se debe ingresar el codigo del articulo que se esta
ingresando. Podemos llenar este campo de 2 formas:

e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado el articulo deseado, aparece junto al codigo del
articulo la descripcion breve; es decir, la que tiene como longitud 20
caracteres.

También aparece:

e Cantidad de articulos que se tienen en cada una de las sucursales

e Unidad de medida del articulo, esta puede ser metros, unidades,
ete.

e El precio de la ultima compra realizada de dicho articulo.

3. SUCURSAL QUE ENTREGA: Aqui se debe ingresar el codigo de la
sucursal que recibe los articulos. Podemos llenar este campo de 2 formas:

e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado la sucursal, aparece junto al cédigo la
descripcion de la sucursal.
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4. SUCURSAL QUE RECIBE: Aqui se debe ingresar el codigo de la sucursal
que recibe los articulos. Podemos llenar este campo de 2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado la sucursal, aparece junto al cédigo la
descripcion de la sucursal.

5. CANTIDAD: En este campo se indicara la cantidad de articulos que se
estan transfiriendo de una sucursal a otra. La cantidad a ingresar debera
ser mayor a Cero y no debe ser mayor al numero de articulos que se tiene
como stock. En el caso que ingrese una cantidad negativa o cero, se
enviara un mensaje de Error: “CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO”.

6. ESTADO: Aqui se puede seleccionar el estado del movimiento realizado

El estado puede ser:

e “A“-> Aprobado
e “]”-—-> No aprobado
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Como grabar la informacion ingresada?

Cuando se ha finalizado con el egreso de movimientos de articulos se
debe seleccionar el boton de << GRABAR >>, o seleccionarlo con la
combinacion de las teclas << ALT >> y << G >>.

Después, nos indicara un mensaje que el registro ya ha sigo grabado.
Dejando en blanco la pantalla para continuar con el egreso de otro
movimiento de articulos.

St desea salir del programa y retornar al menu principal debemos
presionar el botéon de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinacién de las
teclas << ALT >> y << E >>,
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DESDE EL MENU PRINCIPAL J

Cotizaclones Proveedores  Orden Compra Usuario Estadisticas  Sallr

Si desde el menu principal selecciona el médulo “ARTICULOS”, luego la
opcion “CONSULTA” y por ultimo “RANGOS POR CODIGO”, aparecera
entonces la pantalla CONSULTA DE ARTICULOS POR RANGOS DE CODIGO.
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L ~ DE CODIGO

o . rmamﬂbmam ¢ : 250397
ALMACEN "CORBAY" 5A. 1

sl Consulta de Articulos por Ranga de Codigo

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

El contenido inicial de los campos es el codigo del primer articulo ingresado y
el ultimo articulo ingresado respectivamente.

1. RANGO DESDE: Aqui se debe ingresar el cédigo del articulo desde donde
se desea realizar la consulta. Podemos llenar este campo de 2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado el articulo deseado, aparece junto al cédigo del
articulo la descripcion breve; es decir, la que tiene como longitud 20
caracteres.

2. RANGO HASTA: Aqui se debe ingresar el cédigo del articulo desde donde
se desea realizar la consulta. Podemos llenar este campo de 2 formas:

e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado el articulo deseado, aparece junto al codigo del
articulo la descripcién breve; es decir, la que tiene como longitud 20
caracteres.
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Después que se ha dado valor a los campos, y de haber seleccionado
el boton << CORRECTO >>, aparece una ventana donde se muestra la
siguiente informacion:

e Codigo del Articulo

» Descnipcion del Articulo

e Cantidad de Articulos en la Sucursal 1

e Cantidad de Articulos en la Sucursal 2

e Cantidad de Articulos en la Sucursal 3

e Unidad de medida

e Stock maximo

e Stock miinimo

e Estado del Articulo.
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Para salir de esa pantalla se debe presionar la tecla <<ESC>>.
Retornaremos a la pantalla de parametros; es decir, donde solicitamos el
codigo inicial y final del articulo.
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DESDE EL MENU PRINCIPAL

Sistoma de Adquisicion de Suministro

Solicitud  AAIRIIGENE Cotlizaciones  Proveedores  Orden Compra  Usuario  Estadislicas  Salir

|

|

Art. Egresados |

| ARL Transferidos ‘
| ARLAnulados

Si desde el mentt principal selecciona el médulo “ARTICULOS”, luego la
opcion “CONSULTA” y por ultimo “RANGOS POR FECHA DE MOVIMIENTO?,
aparecerda entonces la pantalla CONSULTA DE ARTICULOS POR FECHA.




Meamual de Usuario (A8 (Sistema de Control de Adguisicion de Suminisiros)

~ CONSULTA DE ARTICULOS POR FECHA

" Sistema de Adquizicion de Suministros

CAS (Sistema de Control de Adguisicion de Suministros 200397

ALMACEN "CORBAY" SA }

My Consulta de Articulos por Fecha i
Fechas:

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. FECHA DESDE: Aqui aparece automdaticamente la fecha del sistema.
Puede ser cambiada. Su formato es el siguiente: DD/MM/AA

2. FECHA HASTA: Aqui aparece automaticamente la fecha del sistema.
Puede ser cambiada. Su formato es el siguiente: DD/ MM/AA

Después que se ha dado valor a los campos, y de haber seleccionado
el boton << CORRECTO >>, aparece una ventana donde se muestra la
siguiente informacion:

e [Fecha de ingreso

e Codigo del Articulo

e Descripcion del articulo

e Tipo de movimiento

e Descripcion de la sucursal

e Cantidad de articulos

e Unidad de medida

e Precio del articulo

e [Lstado del Movimiento
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DESDE EL MENU PRINCIPAL

m‘,,l'lﬁrx.l de Adquisicion de Suministro
Solichtud Cotizaciones

ingreso |
Modificacion |
Eliminacion

Articulos Proveedores  Orden Compra Usuario Estadislicas  Salir

Rangos por Codigo
Fecha de Movimiento

Art. Egresados
| ARt Transferidos

Si desde el menu principal selecciona el moédulo “ARTICULOS”, luego la
opcion “CONSULTA” y por ultimo “ALFABETICA”, aparecera entonces la
pantalla CONSULTA ALFABETICA DE ARTICULOS.
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~ CONSULTA ALFABETICA DE ARTICULOS

“1Sistema de Adquisicion de Suministros b |

ARTICULLS

CAS (Sistema e Control de Adguivicion de Suministros
ALMACEN "CORBAY" SA 3003797

e Consulta Alfabética de Articulos

15 IR ARTICUT.ODIEZ Y NUFEVE

Hasta. . : [XAXX-CENEFA- BLANCA - LARGO 2 12 MET ;

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. ARTICULO DESDE: Aqui aparece el nombre del primer articulo. Puede

ser cambiado o ingresar las primeras letras de un nombre porque
seleccionara desde lo digitado.

2. ARTICULO HASTA: Aqui aparece el nombre del primer articulo. Puede ser

cambiado o ingresar las primeras letras de un nombre porque seleccionara
desde lo digitado.

St no ingresara algun valor se mandara el mensaje de error “CAMPO INICIAL
NO HA SIDO INGRESADO” o “CAMPO FINAL NO HA SIDO INGRESADO.
Cuando se ha presentado el error, se debe presionar la tecla <<ENTER>>.
Se marcara el campo para que se ingrese nuevamente.
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Cuando los campos tienen un contenido, y se ha seleccionado el botén
<< CORRECTO >>, aparece una ventana donde se muestra la siguiente
informacion:

e Descripcion del articulo
eCodigo del Articulo

e Cantidad de Articulos
e Unidad de medida

e Stock maximo

e Stock minimo

e Estado del Movimiento

m' istema de Adquisicion de Suministro

ARTICULOS - AN
CAS. (Sistema de Control de Adquisicicn de Suminisiros ; ‘
ALMACEN "CORBAY" SA : 00397
S2583 7.
-t Consulta Alfabética de Articulos 1
Articulos:
Deste .. : |ARTICULO DIEZ ¥ NUEVE
Hasta..: |XXXX~CENEFA: BLANCA - LARGO 2 13 MET ;
h | Cantided | Unid. Med. | St Max| StMin | Estado |24 |
R A B YAR L. 204 !
DESCRIPCION HErE "8l 2/00C 2 i bt I 6
| DESCRIPCIGN DE GANCHOS 3 8{o0c 20| 72A |
DESCRIPCION DETALLADA DEL HILD L 12|DOC 12 10lA l
DESCRIPCION SEIS - DETALLADA Bl DIMTS 18l 1oiA :
Descripcion del griiciio Xo000000000K 5 56| CAJ 50 45 A ‘
DESCRIPCION DETALLADA ~ ARTICULD fméﬁ? B A1 1 1A
DESCRIPCION DIEZ 3 10 2|YAR 2 2/A ‘
PLASTICO TRANSPARENTE PARA conmvi& . T . U N L ;
RIELES USADOS EN g 2 10{D0OC . 10} . 10lA ;
|UNO- DESCRIPCION DETALLADA-PRUEBA T 24| DOC 5 4A =
|:oo—CENEFA- BLANCA - LARGO 2 /2 MET 4 40! DOC 20| | 20A :
———— — -8
A. Para salir de esa pantalla se debe presionar la tecla <<ESC>>,

Retornaremos a la pantalla de parametros; es decir, donde solicitamos un
nombre inicial y nombre final.
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CAS. (Sistema de Control de Adquisicion de Suminisiros)

' DESDE EL MENU PRINCIPAL

Suminisiros

Colizaciones Usuario  Estadisticas  Sallir

Proveedores  Orden Compra

| Rangos por Fecha de Movimlento |

Art. Egresados
ARL Transferidos
_ARL Anulados

Si desde el menii principal selecciona el médulo “ARTICULOS”, luego la
opcion “CONSULTA™ y por ultimo “ESPECIFICA”, aparecera entonces la
pantalla CONSULTA ESPECIFICA DE ARTICULOS.
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1

| CONSULTA BSPECIFICA DE ARTICULOS |

Cancue 7 .
CAS (Sirtéma de Control d¢ Adquisicion de Suministros |
ALSCACEN *CORBAT™. 54 200397
s Consulta Especifica de Articulos
Codigo Articulo Deserip. Breve: | AL
Cantidod. . ... ; x Unidad Medida ;|
bty E
T R PR o e o Cantidad Minima |
Swewrsal 1.0 [ Swewrsal 2.....: ;
Suenrsal 3......
Un frenatompr.: | Ultimo precio T
DDMDBYAA
Ultimeo proveedor : ]_“
Estado......... ¢ ke | o |
|

En esta opcion debemos ingresar el Codigo de un Articulo existente.
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Como realizar un ingreso de deigo para
consultarlo?

Puede realizarse de 2 formas:

1. Este campo puede ser llenado manualmente, pero si se digitara un codigo
incorrecto, se activa la ayuda para la respectiva seleccion del campo.

2. Si no se desea ingresarlo desde la ayuda que se activa cuando se
presiona la flecha hacia abajo.

“15i1stema de Adquisicion de Sumin

TJARTICULO ME R

CAE (Sistema de Controf de Adquisicion de Siministros
ALMACEN "CORBAY" SA 200397 |

casse Consulta Especifica de_Articulos i

=
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(AN (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

Cuando se ha seleccionado un articulo para modificarlo, aparece toda
la informacion referente a ese articulo como su descripcion, cantidad
existente, stocks minimo y maximo, fecha de ultima compra, precio, estado.

Ej.:

m stema de Adquisicion de Suministe !mﬂ
—

CAS (Sistema d¢ Control de Adquisicion de Siministrox

mc‘mi "CORBAY" SA. ; 200397 :
o _ Consulta Especifica de_Articulos
Codigo Artiewto : [ 1] Descrip. Breve :  ARTICULO UNO “ If

Descripetén ;. |UNO- DESCRIPGION DETALLADA-PRUEBA

Contidad.....: [ UnidadMedisa : DOC .
Cantidod Micima : [~ § Candidad Mintma : | 4 i

|
Smcmrsal 1......} lr_ 14 Smewrsal 2.....¢ P—_‘—_ﬁ J

1
Suewrsal 3....... 0 |
%zmrp..- 1802/9 Ultimo precio . . . ¢ | 45.00 :

:

Puede continuar con otra consulta, si presiona la tecla <<OTRO>>. Si desea
salir presionar la tecla <<EXIT>>.
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Marnual de Usuario

DESDE EL MENU PRINCIPAL

m'- stema do Adquisici

Solicitud (G Cotizaciones Proveedores  Orden Compra Usuario Esladisticas  Salir
| \ngreso [

| Modificacion ‘

Efiminaclion ‘

Movimlento » |

Rangos por Codigo l
Rangos por Fecha de Movimiento |

Si desde el menu principal selecciona el médulo “ARTICULOS”, luego la
opcion “CONSULTA” y por ultimo “ARTICULOS INGRESADOS”, aparecerd
entonces la pantalla CONSULTA DE ARTICULOS INGRESADOS.
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| CONSULTA DE ARTICULOS INGRESADOS

Sistema de Adquisicion de Suminist

[FiarncuLo

CAS (Sistema de Control de Adguisicion de Suministros
CAS2506

Consulta de Articulos Ingresados

ALBMACEN "CORBAY" SA 2093/97 1
|

Fechas:

010197 ‘

|

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. FECHA DESDE: Aqui aparece automaticamente la fecha del sistema, pero
puede ser modificado. Su formato es el siguiente: DD/ MM/AA.

2. FECHA HASTA: Aqui aparece automaticamente la fecha del sistema, pero
puede ser modificado. Su formato es el siguiente: DD/MM/AA.

Después que se ha dado valor a los campos, y de haber seleccionado
el boton << CORRECTO >>, aparece una ventana donde se muestra la
siguiente informacion:

e Fecha de ingreso

eCodigo del Articulo

e Descripcion del Articulo

e Descripcion de la sucursal

e Cantidad de Articulos

e Unidad de medida

e Precio del articulo

e Estado del Articulo.

.’{ !r— ')JHIH (/:'_ A J_'H'( 'H}U.-\-
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Meanmnal de Usnario CAN. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

Pantalla de consulta:

s:(m de Controt hm 4ol de Suministros
ATASIOEN "CORBAY® S.A. !
Consulta de Articulos Ingresados por Rango de F50757%7

Hasta. . : (3003797

(d of DESCRIPCION NUEVE _ |swcursalumoi 70| DOC|_1000,00] Aprobado__|
080357 1| ARTICULD UNG : sucursal ynoi R 11.00} do |
1212706 TOIQINT i SEosnesiiutpasteyin sucureal dos ] 1| mis | 12000 00| Aprobado 1 |
1{ ARTICULD UNO Sucursal unol 1} DOC 100.00{ Aprobedo |

| | {
- [ 75 W B |
d AT 2 X i BTl i
IETNCELY ks 1T s IR AL Bk A el 1
s
e T B e s S S B SRASRTRY SRR ) [
4+ e f —— — é - ¢ [
! -t

. ,u-—u‘_.-,ﬁ.q_.-—.-u:,...ﬂ-} e - e e R . —— :
o Ll N e e e : = i) R TR PN ' |
Bl B 4
r
i SRR AN ATES W E Y TG T oy 0 ¥ T LR ol MUt AT T £ PRES T TYRLEN IR ARG FAVSENRrT

Para salir de esa pantalla se debe presionar la tecla <<ESC>>.
Retornaremos a la pantalla de parametros; es decir, donde solicitamos la
fecha inicial y la fecha final.
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DESDE EIL MENU PRINCIPAL }

~JSistema de Adquisicion de Suministro
Solicitud WASIENGENE Colizaciones Proveedores  Orden Compra Usuario  Estadisticas  Sallir
ingreso |
| ModHicacion
Eliminacion T
L]
Rangos por Codigo i
Rangos por Fecha de Movimiento |
Alfabetica |
Especifica
| ARL Transferidos |
|_ARL. Anulados i |

Si desde el menu principal selecciona el modulo “ARTICULOS”, luego la
opcion “CONSULTA” y por ultimo “ARTICULOS EGRESADOS”, aparecerd
entonces la pantalla CONSULTA DE ARTICULOS EGRESADOS.
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Mannal de Usuario C AN (Sistema de Control de Adguisicion de Suministros)

EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

|. FECHA DESDE: Aqui aparece automaticamente la fecha del sistema, pero
puede ser modificado. Su formato es el siguiente: DD/MM/AA.

2. FECHA HASTA: Aqui aparece automaticamente la fecha del sistema, pero
puede ser modificado. Su formato es el siguiente: DD/MM/AA.

Después que se ha dado valor a los campos, y de haber seleccionado
el boton << CORRECTO >>, aparece una ventana donde se muestra la
siguiente informacion:

e Fecha de ingreso

eCodigo del Articulo

e Descripcion del Articulo

e Descripcion de la sucursal

e Cantidad de Articulos

e Unidad de medida

e Precio del articulo

e [istado del Articulo.

Modulo de Articulos
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Manmal de {Usuario AN, (Sistema de Control de Adquisicion de Suminisiros)

Pantalla de consulta:

CAS (Sistema de Control ¢ ARquisicion de Suministros
ALMACEN "CORBAY" SA.

ARTICULDS

Catasn Consulta de Articulos Egresados por Rango de Fecha ~ 309397 |
Fechas: I
Deste.. : (010197 Hasta .. : (3003797 ‘L
. _ .
Flingreso | Arficulo |~ Descripcidn  Sucursal Cantided | Med. | Precio Estado =
070397 1] ARTICULO UNO sucursal unol ; 1] poc] 2000.00] Anobedo | |
07DIN7? 1{ ARTICULD UNO sucursel unoi 11 DOC| "1200.00| Aprobado | |
080307 . 1| ARTICULO UND sucursaluncl oo tipoc] . 1.00 Aprobado |
| 080357 11 ARTICULO UND sucursal unol 1} DOC 1.00| Aprobedo |
1312706 | 1010101] *estensnanaaeseis sucursal res 0} mts 0.00! Aprobaga ;
Tk Ch Wi i g cin sucyrsel bres 0} mts 0.00] Aprobado
B gini e FATANIERE, ot K R ALy RATIAE A WSk ;
IO e ik 1 MPREEIAT
e i |
_T 1
B ik i‘i"‘_’ _t_
F SESPLINE RN AR UST e e A - . iy -hL.._.-___‘-[:m.,.f L N, TG/ G T S G 1‘
F RROESEGNS R IS ¥R FELIER ST ErCO -_..ui..ﬂ... 3¢ ENER .,J:A [
— ~ et |
§ WSS i o Ly & e e L
i = - S NPT ST, Hiie S NP NARSAE S e L RV LS. S ISR W S S VRS N SN e e it _.i ST M—— - |

Para salir de esa pantalla se debe presionar la tecla <<ESC>>.
Retornaremos a la pantalla de parametros; es decir, donde solicitamos la
fecha inicial y la fecha final.
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Vannal de Usuario CAS. (Sistema de Control de Adguisicion de Suminisiros)

DESDE EL MENU PRINCIPAL

Adquisicion de Suministros |
Solicitud & BN Colizaclones Proveedores  Orden Compra Usuario [Estadisticas  Salir !
Chgreso | |
‘ Modificacion |
| Efiminacion | |
Movimiento  + | 3
Rangos por Codigo [ [
Rangos por Fecha de Movimlento | [
Alfabetica
| Especifica |
Arl. Ingresados [

| MEiresados
| ARL Anulados |

Si desde el menu principal selecciona el médulo “ARTICULOS”, luego la
opcion “CONSULTA” y por ultimo “ARTICULOS TRANSFERIDOS”, aparecerd
entonces la pantalla CONSULTA DE ARTICULOS TRANSFERIDOS.
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Manual de Usuario CAS. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

' CONSULTA DE ARTICULOS

TRANSFERENCIAS

= sistema de Adquisicion de Suministros :
[ M= |

CAS (Sistema de Control de Adguisicion de Suministros
ALMACEN "CORBAY" SA

e Consulta de Articulos Transferidos o~y

:
~¥

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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Manual de Usnario A8, (Sistema de Control de Adquisicion de Suminisiros)

EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. FECHA DESDE: Aqui aparece automdticamente la fecha del sistema, pero
puede ser modificado. Su formato es el siguiente: DD/ MM/ AA.

2. FECHA HASTA: Aqui aparece automaticamente la fecha del sistema, pero
puede ser modificado. Su formato es el siguiente: DD/MM/AA.

Después que se ha dado valor a los campos, y de haber seleccionado
el boton << CORRECTO >>, aparece una ventana donde se muestra la
siguiente informacion:

e [Fecha de ingreso

eCodigo del Articulo

e Descripcion del Articulo

e Descripcion de la sucursal

e Cantidad de Articulos

e Unidad de medida

» Precio del articulo

e Fistado del Articulo.
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AN, (Sistema de Control de Adguisicion de Suministros)

Pantalla de consulta:
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e
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Para salir de esa pantalla se debe presionar la tecla <<ESC>>.
Retornaremos a la pantalla de parametros; es decir, donde solicitamos la
fecha inicial y la fecha final.
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NManual de Usnario CAS. (Sistema de Control de Adguisicion de Suministros)

CONSULTA DE ARTICULOS ANULADOS

i jSistema de Adquizicion de Sumimistro

CAS (mncbmuhmum
ALMACEN "CORBAY" SA |
Consulta de Articulos Anulados |
[

Fechas:

Desde . . : II'U/D!/PT ]

|

003 0T |
Hasta .. : |k [
|

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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Manual de Usuario

AN, (Sistema de Control de Adguisicion de Suministros)

EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. FECHA DESDE: Aqui aparece automaticamente la fecha del sistema, pero
puede ser modificado. Su formato es el siguiente: DD/MM/AA.

2. FECHA HASTA: Aqui aparece automaticamente la fecha del sistema, pero
puede ser modificado. Su formato es el siguiente: DD/ MM/ AA.

Después que se ha dado valor a los campos, y de haber seleccionado
el boton << CORRECTO >>, aparece una ventana donde se muestra la
siguiente informacion:

e [Fecha de ingreso

eCodigo del Articulo

e Descripcion del Articulo

e Descripcion de la sucursal

e Cantidad de Articulos

e Unidad de medida

e Precio del articulo

e [ stado del Articulo.
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Manuwal de Usuario CAS. (Sistema de Control de - Adquisicion de Suminisiros)

Pantalla de consulta:

Consulta de Articulos

CAS. (Sistema de an
ALMACEN "CORBAY® SA.
Consulta de Articulos Anulados por Rango de Fecha
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Para salir de esa pantalla se debe presionar la tecla <<ESC>>.
Retornaremos a la pantalla de parametros; es decir, donde solicitamos la
fecha inicial y la fecha final.
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Manual de Usuario (A8, (Sistema de Control de Adguisicion de Suministros)

DESDE EL MENU PRINCIPAL | _]

Cotizaclones Proveedores  Orden Compra Usuarlo Estadisticas  Sallir

Si desde el menu principal selecciona el médulo “ARTICULOS”, luego la
opcién “REPORTE” y por tltimo “MAESTRO DE ARTICULO POR CODIGO”,
aparecera entonces la pantalla REPORTE DEL MAESTRO DE ARTICULO
POR CODIGO.

A !m/u}n de Articulos 7-75



Manual de Usuario (. AS. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

REPORTE DEL MAESTRO DE ARTICULO
POR CODIGO

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. RANGO DESDE: Aqui aparece automdaticamente el cédigo del primer
articulo disponible en el archivo.

2. RANGO HASTA: Aqui aparece automdticamente el coédigo del ultimo
articulo disponible en el archivo.

Después que se ha dado valor a los campos, de haber seleccionado el
boton << CORRECTO >>, y de tener lista la impresora tendremos un reporte
con la siguiente informacion:

eCodigo del Articulo

e Descripcion del Articulo

e Stock Maximo

e Stock Minimo

e Unidad de medida

e Precio del articulo

e Estado del Articulo.
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C.A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

C.A.S. (Control de Adquisicién de Suministros)

28/02/97 Pag. 1
cas2601 | Reporte por Rango de Articulos|
Articulo  Descripcion Max Min. Uni.Med. F.Ingreso Precio

1 ARTICULO UNO 5 4 DOC 18/02/96 45.00

2 RIELES 10 10 UNI 12/12/96 12.00

3  GANCHOS 50 30 DOC 12/12/96  500.00

4 TELA 5 4 MTS 18/02/96 45.00
Modulo de Articulos 7-78



Manual de Usuario ("A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

DESDE EL MENU PRINCIPAL

X
Solicitud Cotizaclones Proveedores  Orden Compra Usuarlo Estadisticas  Sallir

Modificaclon
* Efiminacion
Movimiento +

»

jexde Articulo -

Acticulos podidos segun STOCK

Art. Ingr NEAE

ARL Transferidos

Si desde el menii principal selecciona el médulo “ARTICULOS”, luego la
opcion “REPORTE” y por ultimo “POR ORDEN ALFABETICO”", aparecerd
entonces la pantalla REPORTE DEL MAESTRO DE ARTICULO POR CODIGO.
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REPORTE DEL MAESTRO DE ARTICULO
POR CODIGO

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. ARTICULO DESDE: Aqui aparece el nombre del primer articulo. Puede
ser cambiado o ingresar las primeras letras de un nombre porque
seleccionara desde lo digitado.

2. ARTICULO HASTA: Aqui aparece el nombre del primer articulo. Puede ser
cambiado o ingresar las primeras letras de un nombre porque seleccionara
desde lo digitado.

Si no ingresara algun valor se mandara el mensaje de error “CAMPO INICIAL
NO HA SIDO INGRESADO” o “CAMPO FINAL NO HA SIDO INGRESADO.
Cuando se ha presentado el error, se debe presionar la tecla <<ENTER>>.
Se marcara el campo para que se ingrese nuevamente.

Después que se ha dado valor a los campos, de haber seleccionado el
boton << CORRECTO >>, y de tener lista la impresora tendremos un reporte
con la siguiente informacion:

e Descripcion del Articulo
#Codigo del Articulo

e Suc. 1

e Suc 2

e Suc 3

e Unidad de medida

Moaddulo de Articulos 7-81
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C.A.S. (Control de Adquisicion de Suministros)

28/02/97 Pag. 1

cas2602 | Reporte por Orden Alfabético de Articulos |
Articulos Codigo Sucl Suc2 Suc3 Uni.Med.

ARTICULO UNO 1 5 4 0 DOC

RIELES 2 10 0 0 UNI

GANCHOS 3 50 0 3 DOC

TELA 4 40 0 0 MTS

Modulo de Articulos 7-82
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DESDE EL MENU PRINCIPAL

Orden Compra  Usuario

Estadisticas  Salir

Cotizaclones  Proveedores

Si desde el menii principal selecciona el médulo “ARTICULOS”, luego la
opcion “REPORTE” y por ultimo “KARDEX DE ARTICULO®,  aparecera
entonces la pantalla REPORTE DEL MAESTRO DE ARTICULO POR CODIGO.

Moaodulo de Articulos 7-83
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KARDEX

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

I. FECHA DESDE: Aqui aparece automaticamente la fecha del Sistema.
Puede ser cambiada. Su formato es el siguiente: DD/MM/AA.

2. FECHA HASTA: Aqui aparece automaticamente la fecha del Sistema.
Puede ser cambiada. Su formato es el siguiente: DD/MM/AA.

Después que se ha dado valor a los campos, de haber seleccionado el
boton << CORRECTO >>, y de tener lista la impresora tendremos un reporte
con la siguiente informacion:

»Cédigo del Articulo

e Descripcion del Articulo

e Stock Maximo

e Stock Minimo

e Unidad de medida

e Precio del articulo

e Estado del Articulo.

Moaodulo de Articulos T-85
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C.A.S. (Control de Adquisicion de Suministros)
28/02/97 Pag. 1
cas2603 KARDEX

Articulo: 04 TELA

Fecha Ingreso Egreso Total
Movimiento Cant. P.Unit Valor Cant. P.Unit Valor Cant. P.Unit Valor

12/12/97 5 100 500 S 100 500
14/12/97 4 105 420 9 102.5 920
18/12/97 7 102.5 804
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Manual de Usuario ("A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suminisiros)

DESDE EL MENU PRINCIPAL

Cotlzaclones  Proveedores  Orden Compra Usuarlo Estadisticas  Salir

Si desde el menii principal selecciona el médulo “ARTICULOS”, luego la
opcion “REPORTE” y por ultimo “ARTICULO PEDIDOS SEGUN STOCK”,
aparecera entonces la pantalla REPORTE DE ARTICULOS A SOLICITAR.

Aparece un reporte con la siguiente informacion:

#Codigo del Articulo

e Descripcién del Articulo

e Stock Minimo

e Cantidad de articulos

e Cantidad de articulos a solicitar

Modulo de Articulos 7-87
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C.A.S. (Control de Adquisicion de Suministros)

28/02/97 Pag. 1
cas2604 | Reporte de Articulos a solicitar |
Articulo Descripcion St. Minimo Cantidad  Solicitar

1 ARTICULO UNO 10 5 5

2 ARTICULO DOS 40 25 15

Module de Articulos 7-88
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L DESDE EL MENU PRINCIPAL

Cotizaciones  Proveedores  Orden Compra Usuarlo Estadisticas  Salir

Si desde el menii principal selecciona el médulo “ARTICULOS”, luego la
opcion “REPORTE” y por ultimo “COSTO DE LOS ARTICULOS”, aparecera
entonces la pantalla REPORTE DE ARTICULOS A SOLICITAR.

Aparece un reporte con la siguiente informacién:

eCodigo del Articulo

e Descripcion del Articulo

e Codigo de Proveedor

e Descripcién del Proveedor
¢ Precio

e Descuento

eUltima Fecha de Compra

Modulo de Articulos 7-89



Manual de Usuario " A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

C.A.S. (Control de Adquisicién de Suministros)

28/02/97 Pag. 1
cas2605 Reporte de Costo de Articulos
Articulo Descripcion  Proveedor Descripcion Precio Descto. Fecha

1 ARTICULO UNO 1 Karla Ruiz Gomez 40000 5 21/0297
2  ARTICULO DOS 1 Karla Ruiz Gomez 340000 0 26/0297
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DESDE EL MENU PRINCIPAL

i (=] 3
Solicttud Cotizaclones Proveedores Orden Compra Usuarlo Estadisticas  Salir

ingreso
Modificacion
Eliminacion
Movimiento  »
Consulta ¢

Maestro de Articulo por Codigo

Por Orden Alfabatico

Articulos pedidos segun STOCK

Costo de los articulos

ARt Transteridos

Si desde el menu principal selecciona el médulo “ARTICULOS”, luego la
opcion “REPORTE” y por ultimo “ARTICULOS INGRESADOS”, aparecerd
entonces la pantalla REPORTE DE ARTICULOS INGRESADOS.
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REPORTE DE ARTICULOS INGRESADOS

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.

Modulo de Articulos 7-92
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. FECHA DESDE: Aqui aparece automdaticamente la fecha del sistema,
puede ser cambiada. Su formato es el siguiente: DD/MM/AA.

2. FECHA HASTA: Aqui aparece automaticamente la fecha del sistema,
puede ser cambiada. Su formato es el siguiente: DD/ MM/ AA.

Después que se ha dado valor a los campos, de haber seleccionado el
boton << CORRECTO >>, y de tener lista la impresora tendremos un reporte
con la siguiente informacion:

e Fecha de Ingreso

eCodigo del Articulo

e Descripcion del Articulo

e Sucursal

ePrecio del articulo

e Unidad de medida

e [istado del Articulo.
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(" A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suminisiros)

C.A.S. (Control de Adquisicion de Suministros)

28/02/97 Pag. 1
cas2605 Reporte de Articulos Ingresados
F. Ingreso Articulo Descripcion Sucursal Precio Cant. Uni.Med
12/03/97 1 ARTICULO UNO  Sucursaluno 1500 4 DOC
12/03/97 2 ARTICULO DOS Sucursal uno 500 3 MTS
12/03/97 3 ARTICULO TRES Sucursal uno 2500 2 DOC
12/03/97 4 ARTICULO CUATR sucursaluno 5500 1 UNI
Moadulo de Articulos 7-94
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(" A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

DESDE EL MENU PRINCIPAL

Solicitud Cotizaclones Proveedores Orden Compra Usuario Estadisticas  Salir
Ingreso
Modtficacion
Eliminacion
Movimiento
Consulta *
Por Orden Alfabetico
Kardex de Articulo
Articulos pedidos segun STOCK
Costo de los articulos
ARt Transferidos

Si desde el menu principal selecciona el médulo “ARTICULOS”, luego la

opcion “REPORTE” y por ultimo “ARTICULOS EGRESADOS?,

entonces la pantalla REPORTE DE ARTICULOS EGRESADOS.

aparecera

Modulo de Articulos
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REPORTE DE ARTICULOS EGRESADOS

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.

Modulo de Articulos 7-96
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. FECHA DESDE: Aqui aparece automaticamente la fecha del sistema,
puede ser cambiada. Su formato es el siguiente: DD/ MM/ AA.

2. FECHA HASTA: Aqui aparece automaticamente la fecha del sistema,
puede ser cambiada. Su formato es el siguiente: DD/ MM/ AA.

Después que se ha dado valor a los campos, de haber seleccionado el
boton << CORRECTO >>, y de tener lista la impresora tendremos un reporte
con la siguiente informacion:

e Fecha de Ingreso

eCodigo del Articulo

¢ Descripcion del Articulo

e Sucursal

ePrecio del articulo

e Unidad de medida

e Estado del Articulo.

Moaodulo de Articulos 7-97
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C.A.S. (Control de Adquisicién de Suministros)

28/02/97 Pag. 1
cas2605 Reporte de Articulos Egresados

F. Ingreso Articulo Descripcién Sucursal Precio Cant. Uni.Med
12/03/97 1 ARTICULO UNO  Sucursaluno 1500 4 DOC
12/03/97 2 ARTICULO DOS  Sucursal uno 500 3 MTS
12/03/97 3 ARTICULO TRES  Sucursal uno 2500 2 DOC
12/03/97 4 ARTICULO CUATR sucursal uno 5500 1 UNI

Modulo de Articulos 7-98
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DESDE EL MENU PRINCIPAL
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Si desde el menu principal selecciona el médulo “ARTICULOS”, luego la
opciéon “REPORTE” y por ultimo “ARTICULOS TRANSFERIDOS”, aparecerd
entonces la pantalla REPORTE DE ARTICULOS TRANSFERIDOS.

Modulo de Articulos 799
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REPORTE DE ARTICULOS TRANSFERIDOS

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacién de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. FECHA DESDE: Aqui aparece automdaticamente la fecha del sistema,
puede ser cambiada. Su formato es el siguiente: DD/MM/AA.

2. FECHA HASTA: Aqui aparece automaticamente la fecha del sistema,
puede ser cambiada. Su formato es el siguiente: DD/MM/AA.

Después que se ha dado valor a los campos, de haber seleccionado el
boton << CORRECTO >>, y de tener lista la impresora tendremos un reporte
con la siguiente informacion:

» Fecha de Ingreso

*Codigo del Articulo

e Descripcion del Articulo

e Sucursal

ePrecio del articulo

¢ Unidad de medida

e Estado del Articulo.
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C.A.S. (Control de Adquisicion de Suministros)

28/02/97 Pag. 1
cas2605 Reporte de Articulos Transferidos

F. Ingreso Articulo Descripcion Envia Recibe Precio Cant. Un.Me
12/03/97 1 ARTICULO UNO 01 02 1500 4 DOC
12/03/97 2 ARTICULO DOS 01 02 500 2  UNI
12/03/97 3 ARTICULO TRES 01 02 2000 1 DOC

Modulo de Articulos 7-102
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MODULO
DE
COTIZACIONES

Modulo de Cotizaciones 8-1
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DESDE EL MENU PRINCIPAL

Proveedores Orden Compra Usuarlo Estadisticas Sallr

Si desde el menu principal selecciona el médulo de “COTIZACION” y
luego la opcion “INGRESO” entonces aparecerd la pantalla “INGRESO DE
COTIZACIONES”.

Modulo de Cotizaciones 8-2
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INGRESO DE COTIZACIONES

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacién de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.

Modulo de Cotizaciones 8-3
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. ARTICULO: Su longitud 8 caracteres numéricos. Podemos llenar este
campo de 2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup que siempre se activara con la flecha
hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando ha sido seleccionado aparece su respectiva descripcion.

2. CODIGO DE PROVEEDOR: Cuando se ingresa un cédigo, este se busca
en el archivo de articulos, si existe, aparecera un mensaje de error:
“Error...Cédigo de Proveedor ya existe”

Podemos llenar este campo de 2 formas:
¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup que siempre se activard con la flecha
hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando ha sido seleccionado aparece su respectiva descripcion.

3. FECHA DE ULTIMA COTIZACION: Aparece automdaticamente la fecha del
sistema, pero esta puede ser cambiada. El formato de la fecha es:
DD/MM/ AA, donde:

DD --> Equivale a dias;
MM --> Equivale a meses;
AA --> Equivale al ario

4. CANTIDAD: En este campo se indicara la cantidad de articulos que se
estan ingresando como Stock. La cantidad a ingresar deberd ser mayor a
Cero. En el caso que ingrese una cantidad negativa o cero, se enviard un
mensaje de Error: “CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO”.

5. ESTADO: Aqui se puede seleccionar el estado del movimiento realizado
El estado puede ser:
e “C “-->Contado
e “R”-->Crédito a 30 dias
e “E” 2 Crédito a 60 dias
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Como grabar la informacion ingresada?

Cuando se han ingresado todos los datos correspondientes a la
cotizacion se debe seleccionar el botéon de << GRABAR >>, o seleccionarlo con
la combinacién de las teclas << ALT >> y << G >>, para registrarlo en el
archivo de cotizaciones

Después, nos indicara un mensaje que el registro ya ha sigo grabado.
Dejando en blanco la pantalla para continuar con el ingreso de otra
cotizacion.

St desea salir del programa y retornar al menu principal debemos
presionar el boton de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinacién de las
teclas << ALT >> y << E >>,
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DESDE EL MENU PRINCIPAL
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Si desde el menu principal selecciona el médulo de “COTIZACIONES” y
luego la opcion “MODIFICACION” entonces aparecerd la pantalla
“MODIFICACION DE COTIZACIONES”.
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MODIFICACION DE COTIZACIONES

En esta opciéon debemos ingresar los cdédigos de un articulo y
proveedor existentes.
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Como realizar un ingreso de Codigos para
modificar la cotizacion ?

Puede realizarse de 2 formas:

1. Este campo puede ser llenado manualmente, pero si se digitara un cédigo
incorrecto, se activa la ayuda para la respectiva seleccion del campo.

2. Si no se desea ingresarlo desde la ayuda que se activa cuando se
presiona la flecha hacia abajo. Esto es para Articulos y Proveedores.

3. Si al seleccionar los contenidos estos no forman clave entonces aparece
por default un popup de donde se seleccionara un cédigo de articulo y un
codigo de proveedores.
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Cuando se ha seleccionado una cotizacién por su cédigo para
modificarla, aparece toda la informacion referente a ella como son: Fecha de
ultima compra, Ultimo precio, porcentaje de descuento, y, estado de la
cotizacion

Ej.:

Luego podemos modificar todos los campos mostrados en la pantalla
de modificaciéon usando:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. ARTICULO: Su longitud 8 caracteres numéricos. Podemos llenar este
campo de 2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup que siempre se activara con la flecha
hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando ha sido seleccionado aparece su respectiva descripcion.

2. CODIGO DE PROVEEDOR: Cuando se ingresa un cédigo, este se busca
en el archivo de articulos, si existe, aparecera un mensaje de error:
“Error...Cédigo de Proveedor ya existe”

Podemos llenar este campo de 2 formas:
¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup que siempre se activara con la flecha
hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando ha sido seleccionado aparece su respectiva descripcion.

3. FECHA DE ULTIMA COTIZACION: Aparece automaticamente la fecha del
sistema, pero esta puede ser cambiada. El formato de la fecha es:
DD/ MM/ AA, donde:

DD --> Equivale a dias;
MM  --> Equivale a meses;
AA --> Equivale al ario

4. CANTIDAD: En este campo se indicard la cantidad de articulos que se
estan ingresando como Stock. La cantidad a ingresar debera ser mayor a

Cero. En el caso que ingrese una cantidad negativa o cero, se enviarda un
mensaje de Error: “CANTIDAD DEBE SER MAYOR A CERO”.

5. ESTADO: Aqui se puede seleccionar el estado del movimiento realizado
El estado puede ser:
e “C “-> Contado
e “R”-->Crédito a 30 dias
e “E” 2 Crédito a 60 dias
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Como grabar la informacion modificada?

Cuando se han modificado datos correspondientes al proveedor se
debe seleccionar el boton de << GRABAR >>, o seleccionarlo con la
combinacién de las teclas << ALT >> y << G >>, para registrarlo en el archivo
de cotizaciones..

Después, nos indicar@ un mensaje que el registro ya ha sido
actualizado. = Dejando en blanco la pantalla para continuar con la
modificacion de otra cotizacion.

Si desea salir del programa y retornar al menu principal debemos
presionar el botén de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinacién de las
teclas << ALT >> y << E >>,
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DESDE EL MENU PRINCIPAL
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Si desde el menu principal selecciona el médulo de “PROVEEDORES” y
luego la opcion “ELIMINACION” entonces aparecerd la pantalla
“ELIMINACION DE COTIZACIONES”.
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ELIMINACION DE COTIZACIONES
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En esta opcién debemos ingresar los cédigos de un articulo y
proveedor existentes.
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Como realizar un ingreso de Coédigos para
eliminar una cotizacion ?

Puede realizarse de 2 formas:

1. Este campo puede ser llenado manualmente, pero si se digitara un cédigo
incorrecto, se activa la ayuda para la respectiva seleccion del campo.

2. Si no se desea ingresarlo desde la ayuda que se activa cuando se
presiona la flecha hacia abajo. Esto es para Articulos y Proveedores.

3. Si al seleccionar los contenidos estos no forman clave entonces aparece

por default un popup de donde se seleccionara un cédigo de articulo y un
cédigo de proveedores.
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Cuando se ha seleccionado una cotizacion por su cédigo para
modificarla, aparece toda la informacién referente a ella como son: Fecha de
ultima compra, Ultimo precio, porcentaje de descuento, y, estado de la
cotizacion

Ej.:

UL
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Como eliminar la informacion referente a una
cotizacion ?

Cuando se tiene toda la informacion referente a una cotizacion se debe
escoger el boton de << ELIMINAR >>, o seleccionarlo con la combinacién de
las teclas << ALT >> y << E >>.

Después, nos indicard un mensaje que el registro ya ha sigo eliminado.
Dejando en blanco la pantalla para continuar con la eliminacién de otra
cotizacién, si fuese necesario.

St desea salir del programa y retornar al menu principal debemos
presionar el botén de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinacion de las
teclas << ALT >> y << X >>.
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DESDE EL MENU PRINCIPAL
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St desde el menu principal selecciona el médulo de “COTIZACION”,
luego la opcién “CONSULTA” y por ultimo “RANGOS POR FECHA DE
COTIZACION” entonces aparecera la pantalla “CONSULTA DE
COTIZACIONES POR FECHA”.
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CONSULTA DE COTIZACIONES POR FECHA

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacién de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. FECHA DESDE: Aqui aparece automaticamente la fecha del sistema,
puede ser cambiado. Su formato es el siguiente: DD/ MM/ AA.

2. FECHA HASTA: Aqui aparece automdaticamente la fecha del sistema,
puede ser cambiado. Su formato es el siguiente: DD/ MM/ AA.

Si no ingresara algun valor se mandara el mensaje de error “CAMPO INICIAL
NO HA SIDO INGRESADO” o “CAMPO FINAL NO HA SIDO INGRESADO.
Cuando se ha presentado el error, se debe presionar la tecla <<ENTER>>.
Se marcara el campo para que se ingrese nuevamente.
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Cuando los campos tienen un contenido, y se ha seleccionado el boton <<
CORRECTO >>, aparece una ventana donde se muestra la siguiente
informacion:

e Codigo del Articulo

e Descripcion del articulo

e Codigo de proveedor

» Descripcién del proveedor
¢ Descuento

e Precio Unitario

e Ult. Compra

e forma de pago

QCOTIZACIONES

Para salir de esa pantalla se debe presionar la tecla <<ESC>>.
Retornaremos a la pantalla de parametros; es decir, donde solicitamos un
nombre inicial y nombre final.
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DESDE EL MENU PRINCIPAL
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St desde el menu principal selecciona el médulo de “COTIZACION?,
luego la opcién “CONSULTA” y por ultimo “ORDEN ALFABETICO” entonces
aparecera la pantalla “CONSULTA POR COTIZACION DE PROVEEDOR”".
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CONSULTA DE COTIZACION POR
PROVEEDORES

e Podemos seleccionar un proveedor activando el popup con la flecha hacia
abajo,
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Cuando los campos tienen un contenido, y se ha seleccionado el botén <<
CORRECTO >>, aparece una ventana donde se muestra la siguiente
informacion:

e Descripcion del articulo
e Descuento

e Precio Unitario

e Fecha de ultima compra
e forma de pago

Para salir de esa pantalla se debe presionar la tecla <<ESC>>.
Retornamos a la pantalla de seleccion de proveedores.
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DESDE EL MENU PRINCIPAL
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Si desde el menu principal selecciona el médulo de “COTIZACION”,
luego la opcion “CONSULTA” y por ultimo “ESPECIFICA” entonces aparecerd
la pantalla “CONSULTA POR COTIZACION ESPECIFICA”.
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CONSULTA POR COTIZACION ESPECIFICA

e Podemos seleccionar el articulo y el proveedor activando el popup con la
flecha hacia abajo.
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DESDE EL MENU PRINCIPAL ]
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Si desde el menu principal selecciona el médulo de “COTIZACION?”,
luego la opcién “CONSULTA” y por tltimo “COTIZACION POR ARTICULO”
entonces aparecera la pantalla “CONSULTA POR COTIZACION DE
ARTICULO".
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CONSULTA POR COTIZACION DE
ARTICULO

e Podemos seleccionar un articulo activando el popup con la flecha hacia
abajo,

Modulo de Cotizaciones 8-28




Manual de Usuario (" A.S. (Sistema de Control de Adgquisicion de Suministros )

Cuando los campos tienen un contenido, y se ha seleccionado el boton <<
CORRECTO >>, aparece una ventana donde se muestra la siguiente
informacion:

e Nombre del proveedor
e Ultima cotizacion
e Precio Unitario

e Descuento
e forma de pago

Para salir de esa pantalla se debe presionar la tecla <<EXIT>>.
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MODULO

PROVEEDORES
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B DESDE EL MENU PRINCIPAL

Solicitud Cotizaciones
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Articulos Orden Compra  Usuario

St desde el menu principal selecciona el médulo de “PROVEEDOR” y

luego la opcion “INGRESO” entonces aparecera la pantalla “INGRESO DE
PROVEEDORES”.
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INGRESO DE PROVEEDORES
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Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. CODIGO DE PROVEEDOR: Cuando se ingresa un caédigo, este se busca
en el archivo de articulos, si existe, aparecera un mensaje de error:
“Error...Cédigo de Proveedor ya existe”

2. RUC/CEDULA: Debe contener por lo menos 10 caracteres y maximo 13
caracteres. El valor ingresado debera ser mayor que CERO.

3. NOMBRE DEL PROVEEDOR: Se debe ingresar el nombre del proveedor,
su longitud maxima es de 40 caracteres.

4. CIUDAD: Su longitud 2 caracteres numéricos. Podemos llenar este campo
de 2 formas:

e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup que siempre se activara con la flecha
hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

5. DIRECCION: Longitud: 40 posiciones mdximo. Se debe ingresar la
direccion del proveedor.

6. CONTACTO 1: Se debe indicar el nombre de la persona que sirve como
contacto principal para comunicarse con el proveedor. Su longitud es de 40
caracteres.

7. CONTACTO 2: Se debe indicar el nombre de la persona que sera nuestro
contacto secundario con el proveedor. Longitud maxima: 40 caracteres.

8. TELEFONO 1: Aqui se debe ingresar el niimero de teléfono del proveedor.
El valor digitado debera ser mayor a CERO, de lo contrario aparecera el
mensaje “‘NUMERO DEBE SER MAYOR QUE CERO”

9. TELEFONO 2: Aqui se debe ingresar el numero de teléfono del proveedor.
El valor digitado debera ser mayor a CERO, de lo contrario aparecera el
mensaje “NUMERO DEBE SER MAYOR QUE CERO”
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Como grabar la informacion ingresada?

Cuando se han ingresado todos los datos correspondientes al
proveedor se debe seleccionar el boton de << GRABAR >>, o seleccionarlo con
la combinacion de las teclas << ALT >> y << G >>, para registrarlo en el
archivo de proveedores.

Después, nos indicara un mensaje que el registro ya ha sigo grabado.
Dejando en blanco la pantalla para continuar con el ingreso de otro
proveedor.

Si desea salir del programa y retornar al menu principal debemos
presionar el botén de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinacion de las
teclas << ALT >> y << E >>.
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'DESDE EL MENU PRINCIPAL
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Si desde el menu principal selecciona el médulo de “PROVEEDOR” y
luego la opcion “MODIFICACION” entonces aparecera la pantalla
“MODIFICACION DE PROVEEDORES”.
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MODIFICACION DE PROVEEDORES |
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En esta opcion debemos ingresar el Cédigo de un Proveedor existente.
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Como realizar un ingreso de Codigo para
modificarlo?

Puede realizarse de 2 formas:

1. Este campo puede ser llenado manualmente, pero si se digitara un codigo
incorrecto, se activa la ayuda para la respectiva seleccion del campo.

2. Si no se desea ingresarlo desde la ayuda que se activa cuando se
presiona la flecha hacia abajo.
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Cuando se ha seleccionado un proveedor por su cédigo para
modificarlo, aparece toda la informacion referente a el como son: Numero de
RUC, direccion domiciliaria, contacto 1, contacto 2, niumeros de teléfono,

Luego podemos modificar todos los campos mostrados en la pantalla
de modificaciéon usando:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacién de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE LOS CAMPOS QUE SE
MODIFICARAN

1. CODIGO DE PROVEEDOR: Cuando se ingresa un codigo, este se busca
en el archivo de proveedores, si existe, aparecera un mensaje de error:
“Error...Cédigo de Proveedor ya existe”

2. RUC/CEDULA: Debe contener por lo menos 10 caracteres y maximo 13
caracteres.
El valor ingresado debera ser mayor que CERO.

3. NOMBRE DEL PROVEEDOR: Se debe ingresar el nombre del proveedor,
su longitud maxima es de 40 caracteres.

4. CIUDAD: Su longitud 2 caracteres numéricos. Podemos llenar este campo
de 2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup que siempre se activara con la flecha

hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

5. DIRECCION: Longitud: 40 posiciones mdximo. Se debe ingresar la
direccion del proveedor.

6. CONTACTO 1: Se debe indicar el nombre de la persona que sirve como
contacto principal para comunicarse con el proveedor. Su longitud es de 40
caracteres.
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7. CONTACTO 2: Se debe indicar el nombre de la persona que sera nuestro
contacto secundario con el proveedor. Longitud mdaxima: 40 caracteres.

8. TELEFONO 1: Aqui se debe ingresar el niimero de teléfono del proveedor.
El valor digitado debera ser mayor a CERO, de lo contrario aparecera el
mensaje “‘NUMERO DEBE SER MAYOR QUE CERO”

9. TELEFONO 2: Aqui se debe ingresar el numero de teléfono del proveedor.
El valor digitado debera ser mayor a CERO, de lo contrario aparecera el
mensaje “NUMERO DEBE SER MAYOR QUE CERO”
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Como grabar la informacion modificada?

Cuando se han modificado datos correspondientes al proveedor se
debe seleccionar el botén de << GRABAR >> o seleccionarlo con la
combinacion de las teclas << ALT >> y << G >>, para registrarlo en el archivo
de proveedores.

Después, nos indicara un mensaje que el registro ya ha sido
actualizado.  Dejando en blanco la pantalla para continuar con la
modificacion de otro proveedor.

Si desea salir del programa y retornar al menu principal debemos
presionar el botén de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinaciéon de las
teclas << ALT >> y << E >>.

Méddulo de Proveedores 9-12



Manual de Usuario ("A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

| DESDE EL MENU PRINCIPAL

tema d d
Solicitud  Articulos

Orden Compra Usuario Estadisticas  Salir

Si desde el menu principal selecciona el médulo de “PROVEEDORES” y
luego la opcion “ELIMINACION” entonces aparecera la pantalla
“ELIMINACION DE PROVEEDORES”".
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ELIMINACION DE PROVEEDORES

En esta opcion debemos ingresar el Codigo de un Proveedor existente.
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Como realizar un ingreso de Codigo para
eliminarlo?

Puede realizarse de 2 formas:

1. Este campo puede ser llenado manualmente, pero si se digitara un codigo
incorrecto, se activa la ayuda para la respectiva seleccion del campo.

2.Si no se desea ingresarlo desde la ayuda que se activa cuando se
presiona la flecha hacia abajo.
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Cuando se ha seleccionado un proveedor por su codigo para
modificarlo, aparece toda la informacion referente a el como son: Numero de
RUC, direccién domiciliaria, contacto 1, contacto 2, niimeros de teléfono,

Ty
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Como eliminar la informacion referente a un
proveedor?

Cuando se tiene toda la informacion referente a un proveedor se debe
escoger el boton de << ELIMINAR >>, o seleccionarlo con la combinacion de
las teclas << ALT >> y << E >>,

Después, nos indicara un mensaje que el registro ya ha sigo eliminado.
Dejando en blanco la pantalla para continuar con la eliminacién de otro
proveedor si fuese necesario.

Si desea salir del programa y retornar al menu principal debemos
presionar el botén de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinacion de las
teclas << ALT >> y << X >>,
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Solicitud  Articulos Orden Compra Usuarlo Estadisticas  Sallr

St desde el menu principal selecciona el modulo de “PROVEEDOR”, la
opcion “CONSULTA” y por ultimo “POR ORDEN ALFABETICO”, entonces
aparecerd la pantalla “CONSULTA ALFABETICA DE PROVEEDORES”.
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CONSULTA ALFABETICA DE PROVEEDORES

Articulo:
 Destte ., : [JACKELINE DEL ROCIO GOMEZ JARAMILLO. XX2 |
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Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. DESDE: Aqui aparece automdticamente el nombre del proveedor desde el
primer registro desde donde se desea realizar la consulta. Podemos llenar
este campo de 2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

2. HASTA: Aqui aparece automaticamente el nombre del proveedor hasta
donde se desea realizar la consulta. Podemos llenar este campo de 2
formas:

e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.
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Después que se ha dado valor a los campos, y de haber seleccionado
el boton << CORRECTO >>, aparece una ventana donde se muestra la
siguiente informacion:

e Nombre del Proveedor

e Codigo del Proveedor

¢ Direccion del Usuario

e Numero de Teléfono del usuario

e Contacto 1
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A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

Para salir de esa pantalla se debe presionar la tecla <<ESC>>

Retornaremos a la pantalla de parametros; es decir, donde solicitamos el
nombre inicial y final del proveedor.
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DESDE EL MENU PRINCIPAL

Orden Compra Usuarlo Estadisticas  Sallr

St desde el menu principal selecciona el médulo de “PROVEEDOR”, la
opcion “CONSULTA” y por ultimo “POR ORDEN ALFABETICO”, entonces
aparecera la pantalla “PRECIOS DE ARTICULOS ”.
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CONSULTA PRECIOS DE ARTICULOS POR
PROVEEDOR
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Muestra los precios de todos los articulos La informacion que se presenta es
la siguiente:

e Codigo del Articulo, descripcién del articulo

e (Cédigo del proveedor, nombre del articulo

e Precio y fecha de compra
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MODULO
DE
ORDENES
DE COMPRA
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CAPITULO 10 ORDENES DE COMPRAS

DESDE EL MENU PRINCIPAL

Usuario Estadisticas  Sallr

Articulos

Solicitud Cotizaciones  Proveedores

Desde el menu principal al seleccionar el médulo de * ORDENES DE
COMPRA” y luego la opcion “INGRESO” entonces aparecera la pantalla
“INGRESO DE ORDENES DE COMPRA”.
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INGRESO DE ORDENES DE COMPRA (CABECERA)

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS CAMPOS.

1. CODIGO DE ORDEN DE COMPRA: Es un numero secuencial, aparece
automaticamente, pero puede ser cambiado por el usuario.
2. PROVEEDOR:: Podemos llenar este campo de 2 formas:
¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.
3. SUCURSAL:: Podemos llenar este campo de 2 formas:
¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activard con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.
4. NUMERO DE COMPROBANTE DE PAGO:: Podemos llenar este campo de
2 formas:
¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.
5. PERSONA SOLICITANTE:: Podemos llenar este campo de 2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.
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6. FECHA DE INGRESO: Se debe indicar la fecha en que se ingresa la
solicitud. El formato de la fecha es: DD/MM/AA, donde:

DD --> Equivale a dias;
MM > Equivale a meses;
AA --> Equivale al ano

La fecha que aparece como fecha de ingreso es la del sistema.

7. FECHA DE ANALISIS: Se debe indicar la fecha en que se analiza la
solicitud. EI formato de la fecha es: DD/ MM/ AA, donde:

DD > Equivale a dias;
MM > Equivale a meses;
AA --> Equivale al aro

La fecha que aparece como fecha de andlisis es la del sistema.

8. FECHA DE ENTREGA DE COTIZACION: Se debe indicar la fecha de
entrega de la solicitud. El formato de la fecha es: DD/MM/AA, donde:

DD > Equivale a dias;
MM > Equivale a meses;
AA --> Equivale al ano

La fecha que aparece automaticamente es la del sistema.

9. FECHA DE ELABORACION DE ORDEN DE COMPRA: Se debe indicar la
fecha en que se elaboré la orden de compra. El formato de la fecha es:
DD/MM/AA, donde:

DD > Equivale a dias;
MM > Equivale a meses;
AA --> Equivale al aro

La fecha que aparece como fecha de elaboracion de orden de compra es
la del sistema.
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10.OBSERVACIONES: En este campo se indicara alguna comentario sobre
la solicitud que se esta ingresando.

11.ESTADO: Aqui se puede seleccionar el estado de un articulo.
El estado puede ser:

“A “--> Aprobada, “ P ” --> Pendiente; “ N ” --> Negada
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Como ingresar los detalles de la Orden de Compra?

Para ingresar los detalles de la orden de compra se debe elegir el boton
<<DETALLE>>. Aparecera la siguiente pantalla.

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS CAMPOS PARA LOS DETALLES
DE LA ORDEN DE COMPRA

1. CODIGO DE LA ORDEN/COMPRA: El numero de la orden de compra que
aparece es el numero secuencial que se genera automaticamente en la
primera pantalla: “Ingreso de Ordenes de Compra (Cabecera)”.

2. SECUENCIA: El numero de secuencia representa el numero de articulos
que se estan solicitando.
3. CODIGO DE ARTICULO: Podemos llenar este campo de 2 formas:
e Manualmente,; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Al ser seleccionado un cédigo aparece automdaticamente la descripcion del
articulo y la respectiva unidad de medida.

4. CANTIDAD A COMPRAR : Las consideraciones para llenar este campo
son:

e El valor debe ser mayor que CERO

Por cada error que se presente, se indicara su respectivo mensaje de
error.

5. UNIDAD DE MEDIDA: Este contenido se muestra automdticamente
después que se ha seleccionado el articulo
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6. PRECIO UNITARIO: Las consideraciones para llenar este campo son:
e El valor debe ser mayor que CERO

Por cada error que se presente, se indicara su respectivo mensaje de
error.

7. DESCUENTO: Las consideraciones para llenar este campo son:
e El valor no debe ser negativo ni mayor que 100

Por cada error que se presente, se indicara su respectivo mensaje de
error.

Como grabar la informacion ingresada?

Cuando se va a los detalles de la orden de compra se graba
automaticamente la cabecera. Por cada detalle se muestran los botones de
Grabar y Salir.

Después, nos indicara un mensaje que el registro ya ha sigo grabado.
Dejando en blanco la pantalla para continuar con el ingreso de otro.

Si desea salir del programa y retornar al menu principal debemos
presionar el boton de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinacion de las
teclas << ALT >> y << E >>,

Maodulo de Ordenes de Compra 10-9



Manual de Usuario C.AS. (Sistema de Control de Adquisicion de Suminisiros)

DESDE EL MENU PRINCIPAL

g1
-_i istema de Adquisicion de Suministe
Solicitud  Articulos

 Usuario [Estadisticas  Salir

Desde el menu principal al seleccionar el médulo de * ORDENES DE
COMPRA” y luego la opcion “MODIFICACION” entonces aparecera la pantalla
“MODIFICACION DE ORDENES DE COMPRA”.
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MODIFICACION DE ORDENES DE COMPRA (CABECERA)
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Para navegar en la pantalla podemos:

Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo

Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo
Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado

Se Puede activar .la ayuda con la flecha hacia abajo para seleccionar la
orden que va ha ser modificada.
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EXPLICACION DE COMO MODIFICAR LOS CAMPOS.

1. PROVEEDOR:: Podemos llenar este campo de 2 formas:

e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

2. SUCURSAL:: Podemos llenar este campo de 2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

3. NUMERO DE COMPROBANTE DE PAGO:: Podemos llenar este campo de
2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

4. PERSONA SOLICITANTE:: Podemos llenar este campo de 2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

5. FECHA DE INGRESO: Se debe indicar la fecha en que se ingresa la
solicitud. El formato de la fecha es: DD/MM/AA, donde:
DD --> Equivale a dias;
MM --> Equivale a meses;
AA --> Equivale al arno

La fecha que aparece como fecha de ingreso es la del sistema.
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6. FECHA DE ANALISIS: Se debe indicar la fecha en que se analiza la
solicitud. El formato de la fecha es: DD/MM/AA, donde:
DD --> Equivale a dias;
MM > Equivale a meses;
AA --> Equivale al ano

La fecha que aparece como fecha de analisis es la del sistema.

7. FECHA DE ENTREGA DE COTIZACION: Se debe indicar la fecha de
entrega de la solicitud. El formato de la fecha es: DD/MM/AA, donde:
DD --> Equivale a dias;
MM  --> Equivale a meses;
AA --> Equivale al ano

La fecha que aparece automaticamente es la del sistema.

8. FECHA DE ELABORACION DE ORDEN DE COMPRA: Se debe indicar la
fecha en que se elaboré la orden de compra. El formato de la fecha es:
DD/ MM/ AA, donde:

DD > Equivale a dias;
MM --> Equivale a meses;
AA --> Equivale al ano

La fecha que aparece como fecha de elaboracion de orden de compra es
la del sistema.

9. OBSERVACIONES: En este campo se indicara alguna comentario sobre la
solicitud que se esta ingresando.

10.ESTADO: Aqui se puede seleccionar el estado de un articulo.
El estado puede ser:
“A “--> Aprobada, “ P ” --> Pendiente; “ N ” --> Negada
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MODULO
D
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' DESDE EL MENU PRINCIPAL

L' istema de Adquisicion de Suministros

Solicitud  Articulos  Colizaciones

Proveedores  Orden Compra Estadisticas  Sallir

e o

Si desde el menu principal selecciona el médulo de “USUARIO” y luego
la opcion “INGRESO” entonces aparecera la pantalla  “INGRESO DE
USUARIOS”.

[ 1
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| INGRESO DE USUARIOS

ma de Adquisicion de Luminisiro
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Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. CODIGO DE USUARIO: Cuando se ingresa un cédigo, este se busca en el
archivo de wusuarios, si existe, aparecera un mensaje de error:
“Error...Cédigo de usuario ya existe”

2. CEDULA: Debe contener 10 caracteres. El valor ingresado deberd ser
mayor que CERO.

3. NOMBRE DEL USUARIO: Se debe ingresar el nombre del Usuario, su
longitud maxima es de 40 caracteres.

4. SUCURSAL: Aqui se debe ingresar el codigo de la sucursal que recibe los
articulos. Podemos llenar este campo de 2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado la sucursal, aparece junto al cédigo la
descripcion de la sucursal.

5. AREA: Aqui se debe ingresar el cédigo de la sucursal que recibe los
articulos. Podemos llenar este campo de 2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado la sucursal, aparece junto al cédigo la
descripcion de la sucursal.
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6. DIRECCION: Longitud: 40 posiciones maximo. Se debe ingresar la
direccion del Usuario.

7. TELEFONO 1: Aqui se debe ingresar el niimero de teléfono del Usuario.
El valor digitado debera ser mayor a CERO, de lo contrario aparecera el
mensaje “NUMERO DEBE SER MAYOR QUE CERO”

8. FECHA DE INGRESO: Aparece automaticamente la fecha del sistema,
pero esta puede ser cambiada. El formato de la fecha es: DD/MM/AA,
donde:

DD > Equivale a dias;
MM --> Equivale a meses;
AA --> Equivale al ano
9. ESTADO: Aqui se puede seleccionar el estado del usuario.

El estado puede ser:

e “A“ > Activo
e “|7_--> No Activo
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Como grabar la informacion ingresada?

Cuando se han ingresado todos los datos correspondientes al usuario
se debe seleccionar el botén de << GRABAR >>, o seleccionarlo con la
combinacion de las teclas << ALT >> y << G >>, para registrarlo en el archivo
de usuarios.

Después, nos indicara un mensaje que el registro ya ha sigo grabado.
Dejando en blanco la pantalla para continuar con el ingreso de otro usuario.

St desea salir del programa y retornar al menu principal debemos
presionar el boton de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinacion de las
teclas << ALT >> y << E >>,
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. DESDE EL MENU PRINCIPAL |

Solicitud  Arficulos  Cotizaclones Proveedores  Orden Compra Estadisticas  Salir

Si desde el menu principal selecciona el médulo de “USUARIO” y luego
la opcién “MODIFICACION” entonces aparecera la pantalla “MODIFICACION
DE USUARIOS”.
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. MODIFICACION DE USUARIOS

R T R

B ;Mangemmmd% Usuario_**

Y

RN L, Al #3100 A A e S S e

i

1.

ok b ey b bk b LB F e LY
LT oo Taltod f ] Tk P SRR ey T e T
e "“m...,--i-lnn' { 13 ! LTy
Ly T, ¢ vy . : o P A
’ : « :
4 v e Spi e E Rl
{ ! ¥ 3 £l ik

NORESE CODIGODE USUARID O SELECOONE CON A RLECHA HACA ABALD ' RIS T T |

En esta opcion debemos ingresar el Codigo de un Usuario existente.
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Manual de Usuario ("A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

Como realizar un ingreso de Codigo para
modificarlo?

Puede realizarse de 2 formas:

1. Este campo puede ser llenado manualmente, pero si se digitara un codigo
incorrecto, se activa la ayuda para la respectiva seleccion del campo.

2.5t no se desea ingresarlo desde la ayuda que se activa cuando se
presiona la flecha hacia abajo.
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Manual de Usuario AN (Sistema de Control de Adguisicion de Suminisiros)

Cuando se ha seleccionado un Usuario por su codigo para modificarlo,
aparece toda la informacion referente a el como son: Cédula, direccion
domiciliania, teléfono, a que sucursal pertenece, a que area pertenece.

Ej.:

Luego podemos modificar todos los campos mostrados en la pantalla
de modificacion usando:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacién de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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Mannal de {suario . A.S. (Sistema de Control de Adgquisicion de Suministros)

EXPLICACION DE LOS CAMPOS QUE SE
MODIFICARAN

1. CEDULA: Debe contener 10 caracteres. El valor ingresado deberd ser
mayor que CERO.

2. NOMBRE DEL USUARIO: Se debe ingresar el nombre del Usuario, su
longitud maxima es de 40 caracteres.

3. SUCURSAL: Aqui se debe ingresar el cédigo de la sucursal que recibe los
articulos. Podemos llenar este campo de 2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado la sucursal, aparece junto al cédigo la
descripcion de la sucursal.

4. AREA: Aqui se debe ingresar el cédigo de la sucursal que recibe los
articulos. Podemos llenar este campo de 2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado la sucursal, aparece junto al cédigo la
descripciéon de la sucursal.

5. DIRECCION: Longitud: 40 posiciones mdximo. Se debe ingresar la
direccion del Usuario.

6. TELEFONO 1: Aqui se debe ingresar el numero de teléfono del Usuario.
El valor digitado debera ser mayor a CERO, de lo contrario aparecera el
mensaje “NUMERO DEBE SER MAYOR QUE CERO”
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Manual de Usuario (" A.S. (Sistema de Control de Adguisicion de Suministros)

7. FECHA DE INGRESO: Aparece automaticamente la fecha del sistema,
pero esta puede ser cambiada. El formato de la fecha es: DD/MM/AA,
donde:

DD --> Equivale a dias;
MM > Equivale a meses;
AA --> Equivale al ano
8. ESTADO: Aqui se puede seleccionar el estado del usuario.

El estado puede ser:

e “A“ > Activo
“1”--> No Activo

Maodulo de lsuarios 11-12



Manual de Usuario (" A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

Como grabar la informacion modificada?

Cuando se han modificado datos correspondientes al Usuario se debe
seleccionar el botén de << GRABAR >>, o seleccionarlo con la combinacion de
las teclas << ALT >> y << G >>, para registrarlo en el archivo de Usuarios.

Después, nos indicara@a un mensaje que el registro ya ha sido
actualizado. Dejando en blanco la pantalla para continuar con la
modificacion de otro Usuario.

Si desea salir del programa y retornar al menu principal debemos
presionar el botén de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinaciéon de las
teclas << ALT >> y << E >>,
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Manual de UUsuario (" A.S. (Sistema de Conitrol de _/qumw.:‘mn de_ .\'umml.slrff.\jf

DESDE EL MENU PRINCIPAL

SalLlr

Solicitud  Articulos  Cotizaclones Proveedores Orden Compra RESINE Estadisticas

Fliminacion

St desde el menu principal selecciona el médulo de “USUARIOS” y
luego la opciéon “ELIMINACION” entonces aparecera la pantalla
“ELIMINACION DE USUARIOS”.
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Manual de Usuario ("A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suminisiros)

ELIMINACION DE USUARIOS

En esta opciéon debemos ingresar el Cédigo de un Usuario existente.
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Mearnual de Usuario CA.S. (Sistema de Control de Adguisicion de Suministros)

Como realizar un ingreso de Codigo para
eliminarlo?

Puede realizarse de 2 formas:

1. Este campo puede ser llenado manualmente, pero si se digitara un codigo
incorrecto, se activa la ayuda para la respectiva seleccion del campo.

2. Si no se desea ingresarlo desde la ayuda que se activa cuando se
presiona la flecha hacia abajo.
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Manual de Usuario C.A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suminisiros)

Cuando se ha seleccionado un Usuario por su cédigo para modificarlo,
aparece toda la informacién referente a el como son: Cédula, direccion
domiciliania, teléfono, a que sucursal pertenece, a que area pertenece.

Ej.:

i e R s 2 L AR T

Y _j e T ..;__.___il :

o

Modulo de Usuarios 11-17



Manual de Usuario C.A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

Como eliminar la informacion referente a un
Usuario?

Cuando se tiene toda la informacion referente a un Usuario se debe
escoger el boton de << ELIMINAR >>, o seleccionarlo con la combinacién de
las teclas << ALT >> y << E >>,

Después, nos indicara un mensaje que el registro ya ha sigo eliminado.
Dejando en blanco la pantalla para continuar con la eliminacion de otro
articulo si fuese necesario.

Si desea salir del programa y retornar al menu principal debemos
presionar el botén de << EXIT >>, o seleccionarlo con la combinacion de las
teclas << ALT >> y << X >>,
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Meannal de Usuario (A8 (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

DESDE EL MENU PRINCIPAL

Sistema de Adquisicion de Suministros
Solicitud  Articulos  Colizaciones Proveedores  Orden Compra RISURUGE [stadisticas  Salir
| Ingreso
| Modificacion |

| Eliminacion |
| Reporte Por Orden Alfabetico

St desde el menu principal selecciona el médulo “USUARIOS”, luego la
opcién “CONSULTA” y por ultimo “RANGOS POR CODIGO DE USUARIO”,
aparecera entonces la pantalla CONSULTA DE USUARIOS POR RANGOS DE
CODIGO.
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Manual de Usuario AN (Sistema de Control de Adgunisicion de Sumimsiros)

' CONSULTA DE USUARIOS POR RANGO
DE CODIGO - ]

isicion de Suminisiro
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Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo

e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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Manual de suario (" A.S. (Sistema de Control de Adguisicion de Suministros)
— f -

EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. RANGO DESDE: Aqui se debe ingresar el cédigo del usuario desde donde
se desea realizar la consulta. Podemos llenar este campo de 2 formas:

e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado el usuario deseado, aparece junto al cédigo del
usuario el nombre del mismo.

2. RANGO HASTA: Aqui se debe ingresar el codigo del usuario desde donde
se desea realizar la consulta. Podemos llenar este campo de 2 formas:

e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado
e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

Cuando se ha seleccionado el usuario deseado, aparece junto al codigo del
usuario el nombre del mismo.
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Meanual de Usuario C.AS. (Sistema de Control de Adquisicion de Suminisiros)

Después que se ha dado valor a los campos, y de haber seleccionado
el boton << CORRECTO >>, aparece una ventana donde se muestra la
siguiente informacion:

e Codigo del Usuario

e Nombre del Usuario

e Numero de Cédula

e Direccion del Usuario

e Numero de Teléfono del usuario

e Fecha de Ingreso del Usuario

Madulo de Usuario 11-22



Manual de Usuario

CAS. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

Para salir de esa pantalla se debe presionar la tecla <<ESC>>.
Retornaremos a la pantalla de parametros; es decir, donde solicitamos el
codigo inicial y final del articulo.

e . .
\ Jf_,p tema de Adguisicion de Suminisiros
L

CAS. (Sistema de Control de Adguisicion de Sxministros
ALMACEN "CORBAY" SA. ; _
Consulta de Usuarios por Rango de Cédigo
Rangos: : ‘ e
Hasta . . ; ! 78
icamﬁcos EFRAIN MILLAN TRAVERS 012451202[CUENCAYLA33 . |640646%0
. 21KARLOTIANA RUIZ GOMEZ | 813636151 SOPENA : 121221, 07/03/97
5icem2— JAVIER CUMBICOS NARVAEZ | 012451212 LAS TEJAS 131231| 12/12/96
6| USUARIO NUMERO 6-FRUEBA 012684678 124567 | 12/12/96
___7|HOLGER EDGAR GOMEZ JARAMILLO | W0621324|SOPENA | Z9642(121286
8! BRESTER ORLANDO JAVIER GOMEZ £ 012342| SOPENA 1456663 12/12/96
i 12| CAMBIE SU NOMBRE:- USUARIO 12 81245896 | CAMBIE SU DIRECCION B7RGB7TO| 2300287
22| ofsdetedfesctaset 234234 | scfasctastasdl 313E+0) 1100357
33| feadfacdfesdf Lo - 23{dfacdtasdt 0} 110357
86| sofeedtasotesdfossf 123123234 | eodfasibestfosst 1234% | 110397
78| asdfesdfasdfesdfactfasd! 1 1231231} asdfesdfastfesdiasof 0111203/97
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Manual de Usuario ("A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

DESDE EL MENU PRINCIPAL

]

14 L Adqui
Solicitud .yt]culos_

Cotizaclones  Proveedores  Orden Compra

St desde el menu principal selecciona el médulo “USUARIOS”, luego la
opcion “CONSULTA” y por ultimo “POR ORDEN ALFABETICO”, aparecerd
entonces la pantalla CONSULTA ALFABETICA DE USUARIOS.
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Manual de Usuario LA.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

CONSULTA ALFABETICA DE USUARIOS J

islema de Adquisicion ¢
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Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

¢ Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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Marnual de UUsuario (" A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suminisiros)

EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. DESDE: Aqui aparece automaticamente el nombre del usuario desde el

primer registro desde donde se desea realizar la consulta. Podemos llenar
este campo de 2 formas:

¢ Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.

2. HASTA: Aqui aparece automaticamente el nombre del usuario hasta donde
se desea realizar la consulta. Podemos llenar este campo de 2 formas:

e Manualmente; es decir, haciendo uso del teclado

e Seleccionando desde un popup o ayuda que siempre se activara con
la flecha hacia abajo, o si lo ingresado no existe en el archivo.
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Manual de Usuario CAS. (Sistema de Conirol de Adquisicion de Suministros)

Después que se ha dado valor a los campos, y de haber seleccionado
el boton << CORRECTO >>, aparece una ventana donde se muestra la
siguiente informacion:

e Nombre del Usuario

e Codigo del Usuario

e Direccion del Usuario

e Numero de Teléfono del usuario

e Fecha de Ingreso del Usuario

Modulo de Usnario 11-27
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Manual de Usuario ("A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

MODULO
DE
ESTADISTICAS

[

Estadisticas 1
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Manual de Usuario ("A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

B DESDE EL MENU PRINCIPAL

g _
I juistema de Adgquisicio

ollcrtud Articulos  Cotizaclones  Proveedores  Orden Compra  Usuarlo

Si desde el menu principal selecciona el médulo “ESTADISTICAS”, y
luego la opcion “USUARIO” aparecerd entonces la pantalla ESTADISTICAS

POR USUARIO.
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Manual de Usuario C.A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

ESTADISTICA POR USUARIO

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacién de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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Manual de Usuario (. A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. RANGO DESDE: Aqui aparece automaticamente el cédigo del primer
usuario disponible en el archivo.

2. RANGO HASTA: Aqui aparece automdticamente el codigo del ultimo
usuario disponible en el archivo.

Después que se ha dado valor a los campos, de haber seleccionado el
boton << CORRECTO >>, y de tener lista la impresora tendremos un reporte
con la siguiente informacion:

Mes

Ario

Articulo

Descripcion del Articulo
Cantidad de Articulos Solicitados
Cantidad de Articulos Aprobados
Unidad de Medida

Total de Articulos solicitados
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Manual de Usuario (" A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

C.A.S. (Control de Adquisicion de Suministros)

28/02/97
('AS7301 ESTADISTICA DI ARTICULOS POR USUARIO Pag. # 1
Usuario: [ Carola Ruiz Gomez
Mes Anro  Articulo Descripcion Cant.Solic. Cant.Aprob. UniMed.  Total
3 1997 1 ARTICULO UNO 2 2 YAR 2
3 1997 2 RIFELES 5 5 DOC 5
3 1997 3 GANCHOS 4 4 DO’ 4
3 1997 4 TELA 2 2 DOC 2
3 1997 5 ARTICULO CINCO 2 2 DOC 2
3 1997 0 ARTICULO SEIS 4 4 DOC 4
3 1997 7 HILO BLANCO / / DOC /
TOTAL DE ARTICULOS SOLICITADOS: 20
Usuario: 2 Jackeline del Rocio Gomez Jaramillo.
Mes Ano  Articulo Descripcion Cant.Solic. Cant.Aprob. Uni.Med. Total
3 1997 ! ARTICULO UNO 2 2 DOC
J 1997 3 GANCHOS ) 1 DOC /
3 1997 4 TELA 13 13 DOC 13
3 1997 8 PLASTICO ! ! DOC /
TOTAL DE ARTICULOS SOLICITADOS: 17

Fstadisticas 12-5



Manual de Usuario CA.S. (Sistema de Control de Adgquisicion de Suminisiros)

DESDE EL MENU PRINCIPAL

Solicitud  Articulos  Cotlzaclones  Proveedores  Orden Compra Usuario

|
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Si desde el menu principal selecciona el médulo “ESTADISTICAS”, y
luego la opcién “ARTICULO” aparecerda entonces la pantalla ESTADISTICAS
POR ARTICULO.
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Manual de Usuario C.A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

ESTADISTICA POR ARTICULO

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT" para retroceder un campo.
* Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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Manual de Usuario ("A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

1. RANGO DESDE: Aqui aparece automaticamente el coédigo del primer
articulo disponible en el archivo.

2. RANGO HASTA: Aqui aparece automaticamente el codigo del ultimo
articulo disponible en el archivo.

Después que se ha dado valor a los campos, de haber seleccionado el
boton << CORRECTO >>, y de tener lista la impresora tendremos un reporte
con la siguiente informacion:

e Mes

Ano

Articulo

Descripcion del Articulo
Cantidad de Articulos Solicitados
Cantidad de Articulos Aprobados
Unidad de Medida

Total de Articulos solicitados
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Manual de Usuario ("A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

DESDE EL MENU PRINCIPAL

© Suminict
Solicitud  Articulos  Cotlzaclones Proveedores Orden Compra Usuario

|
]

Si desde el menu principal selecciona el médulo “ESTADISTICAS”, y
luego la opcién “PROVEEDOR” aparecera entonces la pantalla
ESTADISTICAS POR PROVEEDOR.
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Manual de Usuario CA.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suminisiros)

ESTADISTICA POR PROVEEDOR

Para navegar en la pantalla podemos:

e Usar la tecla “TAB” para avanzar un campo
e Usar la combinacion de teclas “TAB” y “SHIFT” para retroceder un campo.

e Podemos usar el “MOUSE” para situarnos en un campo determinado.
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Manual de Usuario (. A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

EXPLICACION DE COMO INGRESAR LOS
CAMPOS.

I. RANGO DESDE: Aqui aparece automaticamente el codigo del primer
proveedor disponible en el archivo.

2. RANGO HASTA: Aqui aparece automdticamente el codigo del ultimo
proveedor disponible en el archivo.

Después que se ha dado valor a los campos, de haber seleccionado el
botén << CORRECTO >>, y de tener lista la impresora tendremos un reporte
con la siguiente informacion:

Mes

Ario

Articulo

Descripcion del Articulo
Cantidad de Articulos Solicitados
Cantidad de Articulos Aprobados
Unidad de Medida

Total de Articulos solicitados

Fstadisticas 12-12



Manual de Usuario

C.A.S. (Sistema de Control de Adquisicion de Suministros)

C.A.S. (Control de Adquisicion de Suministros)

28/02/97

(CAS7201 ESTADISTICA DIE ARTICULOS POR PROVEEDOR Pag. # 1

Proveedor : Karla Jazmin Ruiz Gome:z

Mes Ano  Articulo Descripcion Cant.Solic. Cant.Aprob.  Uni.Med.  Total
3 1997 / ARTICULO UNO 2 2 YAR 2
3 1997 2 RIELES 5 5 DOC 5
3 1997 3 GANCHOS 4 4 DOC 4
3 1997 4 TELA 2 2 DO( 2
3 1997 5 ARTICULO CINCO 2 2 DO( 2
3 1997 6 ARTICULO SEIS 4 4 DO 4
3 1997 7 HILO BLANCO ! / DO !

TOTAL DE ARTICULOS SOLICITADOS: 20

Proveedor : Jackeline del Rocio Gomez Jaramillo. xx2

Mes Ano  Articulo Descripcion Cant.Solic. Cant.Aprob. Uni.Med.  Total
3 1997 ] ARTICULO UNO 2 P4 DOC 2
3 1997 3 GANCHOS ! DOC /
3 1997 4 111.4 13 13 DOC /3
3 1997 5 PLASTICO / ! DOC !

TOTAL DE ARTICULOS SOLICITADOS: 17
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