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CAPITULO 1

1. INTRODUCCION

1.1 GENERALIDADES

1.2 OBJETIVOS GENERALES

1.3 OBJETIVOS PARTICULARES
1.4 ;COMO USAR ESTE MANUAL?

1.5 APRENDIENDO A MANEJAR SU COMPUTADOR



Manual de Usuario Sistema Integrado “Prisma "

1. INTRODUCCION

El Sistema PRISMA 1, es un producto técnicamente
modernizado y de facil manejo, por lo que se adapta rapidamente a
los requerimientos y necesidades de su organizacion; el Sistema
posee una integracion unica y eficaz en cada uno de sus médulos.

Este manual es una guia paso a paso para la instalacion y
manejo del Sistema PRISMA L.

La aplicacion ha sido desarrollada en Visual Basic 4.0 de
bajo Windows, y la base de datos en formato Access 7.0 para
Windows'95, la cual brinda una interfaz grafica agradable para el
usuario.

El manual, en caso de que Ud. no tenga conocimientos
previos de computacion, le da una introduccion previa para que
adquiera los conocimientos basicos para el manejo de un
computador, con lo cual ya se encontrara capacitado para aprovechar
al maximo las bondades que el Sistema PRISMA [ le proporciona.
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Manual de Usuario Sistema Integrado “Prisma I”

1.1. GENERALIDADES

Este manual de Usuario ha sido elaborado con el proposito de guiarlo e instruirlo
de una manera facil en el manejo eficiente del Sistema, reduciendo costos y optimizando
el tiempo de trabajo.

Con este manual Ud. aprendera a manejar el Sistema, tenga 0 no conocimientos

previos de computacion, ya que nos hemos preocupado también para su comodidad, al
hacerle una breve introduccion a conceptos basicos de computacion.

1.2. OBJETIVOS GENERALES

En general, el Manual de Usuario del Sistema PRISMA I, tiene los siguientes
propositos:

1. Proveer un conocimiento basico del manejo del Sistema.

2]

. Introducir en el manejo de cada una de las opciones de las que dispone el Sistema.

Ll

. Mostrarle como esta distribuida la pantalla de datos.
4. Como ingresar la informacion en cada una de las opciones que dispone una pantalla.

5. Identificar las consultas y los reportes que se generan en cada modulo del Sistema.

1.3. OBJETIVOS PARTICULARES

1. Uno de los objetivos que persigue este manual, es proporcionar al usuario una
herramienta util, para la elaboracion de sus tareas.

[§S]

. También es importante que el usuario que ha sido designado para manejar el Sistema,
se instruya en el funcionamiento del producto PRISMA [ en este caso, este manual
es un excelente instructor.

3. Reduccion de Costos.
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Manual de Usuario Sistema Integrado “Prisma I”

1.4. ;COMO USAR ESTE MANUAL?

Si usted no tiene conocimientos en informatica, lea los capitulos 1 y 2. Estos
capitulos le proveeran informacion suficiente que Ud. necesita para comenzar a trabajar
con el Sistema. El capitulo 3, le indica como instalar el Sistema y uso del mismo.

1.4.1. USUARIO CON EXPERIENCIA

Si Ud. ha trabajado o trabaja con un Sistema desarrollado en Visual Basic
version 3.x y tiene conocimientos basicos que se requieren para manejar cualquier
Sistema, puede comenzar a leer el capitulo 3, que contiene instrucciones que deben
seguirse para manejar el Sistema.

1.5. APRENDIENDO A MANEJAR SU COMPUTADOR

El objetivo de esta seccion, es el de entrenar y familiarizar al usuario con el
equipo de computacion destinado para ejecutar el Sistema.

Los elementos basicos del que consta todo equipo de computacion, consiste de un
computador e impresora. A continuacion se muestra un grafico ilustrativo de un
computador.

El hardware que componen al computador mas basico, incluye un monitor, un
teclado, y una unidad central de procesamiento (CPU, sigla inglesa). EI CPU contiene el
procesador, la memoria, unidad de disco, puertos, etc.
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Manual de Usuario Sistema Integrado “Prisma I

1.5.1. PROCESADOR Y MEMORIA

El procesador y la memoria estan localizadas en chips, dentro del CPU. El CPU
es el cerebro del computador. La memoria del computador se divide en dos clases:
RAM y ROM. La memoria ROM solo es de lectura para el computador, contiene las
instrucciones basicas del computador.

El término RAM viene de random access memory; las instrucciones que toma el
computador y los datos que procesa son almacenadas en la memoria RAM durante la
sesion de trabajo.

La memoria RAM no es un lugar de almacenamiento permanente para la
informacion, éste se activa solo cuando su computador esta encendido.

1.5.2. MONITOR

El monitor consiste en una pantalla que presenta informacion, tal como las
instrucciones que usted envie a su computador y la informacion y resultados que el
computador le retorna luego de interpretar las instrucciones.

1.5.3. EL RATON (MOUSE)

Es un dispositivo de puntero. Le presenta un apuntador en la pantalla, con ¢l
puede posesionar el cursor en cualquier parte de la pantalla donde esté permitido. Los
botones del raton le permiten seleccionar rapida y facilmente opciones de menu. El
raton puede tener dos (2) o tres (3) botones. Por lo general el boton que ejecuta las
acciones es el izquierdo, el derecho en algunas aplicaciones presenta un menu de
opciones.

1.5.4. EL TECLADO

El teclado del computador sirve para ingresar los datos que el Sistema requiere
para su funcionamiento. Con é€l, usted puede comunicarse con el computador. El teclado
tiene, por lo general, cinco areas: teclas de caracteres, teclas del Sistema, teclas
numéricas, teclas de cursor y teclas de funcion.

TN [T oo e

IJ 1) [ﬂl ﬂl ﬂl [+ ) II[ M[
| T

| EEEE |G | R
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Manual de Usuario Sistema Integrado “Prisma I

1.5.4.1. TECLAS DE CARACTERES

Estas teclas son muy parecidas a las teclas de una maquina de escribir. Se
dividen en:

e Tabulador e Espaciador o Caps Lock e Enter
e Retroceso e [etras o Shift

Estas teclas sirven para pulsar letras, nimeros, dar espacios, poner letras en
mayusculas, etc. Ejemplo: Cuando se presiona la tecla Shift y se pulsa una letra, esta
aparece en mayuscula.

1.5.4.2. TECLAS DEL SISTEMA

Estas teclas tienen distintas funciones segun el tipo de trabajo que se realice. Se
dividen en:

S I i LA .‘_q‘:_ S e 2 3 b 4
e, . H VT o T IS ad R ;5 S
o £ o3 s i ARy B A A s s o
Aon - Pep iy S T WNCION i et T YN T fu oo

Escape o ESC. Se suele utilizar para salir o retroceder un paso de un
programa.

Print Screen Si esta bajo el Sistema Operativo DOS, enviara a la
impresora el contenido de la pantalla actual; si estamos
bajo el Sistema Operativo Windows, captura el contenido
de la pantalla.

Scroll Lock Al activar esta tecla, las teclas del cursor arriba y abajo,
permiten desplazar un documento arriba y abajo en la
pantalla, sin que el cursor abandone su posicion actual.

Pausa, Pause o Break Le permite detener un programa momentaneamente.
Luego, a continuacion, se pulsa cualquier tecla para seguir.
También permite interrumpir y salir de un programa al

combinarla con la tecla CTRL. Pero esto también depende
de las funciones individuales de cada programa.

Control o CTRL. Se utiliza en combinacion con otra tecla para realizar una
tarea en especial.

Alternate o ALT La tecla alternativa ALT asigna una funcion a una tecla
dada.
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Manual de Usuario Sistema Integrado “Prisma I”

1.5.4.3. TECLADO NUMERICO

Pulsando la tecla Num Lock, puede activar el teclado numérico, cuya funcion es
realizar las pulsaciones mas rapidas. Se encuentra en la parte derecha del teclado.

Num
Lock -

7 8 9
Home PgUp

4 s B

! 2 3

End PgDn

Enter

0 3
Ins PgDn

1.5.4.4. TECLAS DE CURSOR

El cursor indica cual es su posicion dentro de la pantalla. Las teclas de cursor le
permiten moverse hacia arriba, abajo, izquierda o derecha. Estan caracterizadas por
flechas y se encuentran, por lo general, entre las teclas de caracteres y el teclado
numeérico.

1.5.4.5. TECLAS DE FUNCION O FUNCIONALES

Las teclas F/ hasta F12, pueden realizar diferentes tareas dependiendo de la
aplicacion en la que se utilice. Por ejemplo F/, por lo general, en la mayoria de las
aplicaciones que corren bajo Windows, presenta una ayuda sobre el manejo de la
aplicacion. Se encuentra, por lo general, el la parte superior del teclado.

F1 F2 F3 F4 F5 Fé F7 F8 F9 FI10 Fil Fi12

1.5.4.6. ENCENDIDO DEL EQUIPO
1. Verifique que los cables que alimentan de energia al computador se encuentren bien
enchufados y no tengan ninguna anomalia (Por ejemplo. cables sin la proteccion

plastica o aislante).

2. Compruebe que los periféricos (monitor, teclado, impresora, raton, etc.) estén
conectados correctamente.

3. Presione el boton de encendido del CPU y del monitor. Automaticamente se cargara
el Sistema operativo Windows.
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2. GENERALIDADES

2.1. GENERALIDADES DEL SISTEMA

Antes de empezar a manejar el Sistema, usted debe leer este capitulo para
conocer como esta distribuida la pantalla, seleccionar las opciones e ingresar los datos
en cada uno de los campos, accesar e instalar el Sistema.

2.2. DATOS Y FORMAS

Dato es un término utilizado para denotar los nimeros, letras y simbolos que
describen un objeto, una idea, una condicion, etc. Por ejemplo los datos de la empresa
como: nombre, direccion, teléfono, etc.

Se define como forma a la disposicion predeterminada de caracteres, campos,
lineas, nimero de paginas y signos de puntuacion de una hoja simple o la distribucion
de la pantalla.

2.3. USO DEL TECLADO EN EL SISTEMA

Las teclas que son utilizadas en el Sistema a continuacion se describen su
funcion:

TECLA"“;;’. £ ‘:",‘:;t . '- 12; mcm;&; RIS o fat e R T g o ) o\l' s t TS el

[ENTER] Es utilizada para aceptar el ingreso de informacion al Sistema,
cada vez que se ingresa un dato, se presiona esta tecla para indicar
que se termind de ingresar el dato; otra de sus funciones es la de
seleccionar alguna opcion, etc.

Tecla de flecha hacia arriba, se mueve hacia arriba entre opciones.

Tecla de flecha hacia abajo, se mueve hacia abajo entre opciones.

<« Tecla de flecha hacia la izquierda, mueve el cursor hacia la
izquierda en un campo de ingreso, hacia la izquierda entre
opciones.

= Tecla de flecha hacia la derecha, mueve el cursor hacia la derecha

en un campo de ingreso, hacia la derecha entre opciones.

PgUp o RePag Tecla que permite retroceder una pagina cuando no se puede
visualizar por completo una pantalla.

PgDn o AvPag Tecla que permite avanzar una pagina cuando no se puede
visualizar por completo una pantalla.
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TECEAS SR [ FUNCIONT IR o e e 00 e i i o ciit

DEL Permite borrar un caracter a la derecha del cursor

TAB Permite movilizarse entre campos de entrada, opciones y botones
de la pantalla.

2.4. DESCRIPCION DE LA PANTALLA.

Las pantallas del Sistema PRISMA [ estan formadas de la cabecera, menu,
cuerpo y una linea para los mensajes al final de la pantalla.

A continuacion se presenta una pantalla en la cual se explica estas partes:

Costos de Pedidos

[ f
n Numero del Pedido: | 2] ;
\ Mercaderia: |

| B

' Seguro: | 0,00

| Canta de Crédito: | 0.00

i Flete: | 0.00

| Aduanas: | 0.00

? Permisos: | 0.00

: Totak 0.00

{ —

| & < Ca 9‘

{|  Impresora Partalla Modificar Agu E&éﬂ alir !
‘ i

CABECERA
Es una linea que contiene una descripcion de la opcion del ment al que
pertenece.

MENU
Es una linea que representa el menu principal del Maédulo, que al hacer clic en
una de las opciones se va a mostrar algunas opciones de dicho menu.

CUERPO
Esta formado por todos los campos de ingreso, consulta de datos y ademas de
una linea de mensajes.

PIE

Es una linea que contiene la fecha y hora del Sistema. Ademas, contiene el
nombre de la empresa.
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3. INSTALACION

3.1. REQUERIMIENTOS DE INSTALACION
Para instalar el paquete se tiene los siguientes requerimientos.

3.2. REQUERIMIENTO DE EQUIPO

Para instalar el Modulo de Costo de Inventario o el de Ventas y Facturacion, se
debe disponer de:

3.3. REQUERIMIENTO DE SOFTWARE

Para que el Médulo de Costo de Inventario o el de Ventas y Facturacion puedan
ejecutarse, necesita tener instalado en su computador el siguiente requerimiento de
software:
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3.4. INSTALACION

Para la instalacion del paquete del Sistema PRISMA I, se dispone de discos, se
comienza insertando el numero #1, en el cual se busca el archivo setup.exe, La
instalacion consta de los siguientes puntos:

1. Inserte el disco numero #1 en el drive A

]

. Ubicarse en la opcion Archivo del Administrador de Programas de Windows y escoja
Ejecutar, si esta en Windows’95, escoja de la barra de tareas [nicio y la opcion
Ejecutar.

(]

. Escriba en el cuadro de texto “A:\setup.exe™ y pulse Enter, si no encuentra el archivo,
haga clic el Examinar y busque el drive A y escoja el archivo setup.exe.

4. Haga clic en Aceptar.
5. Luego el instalador le pedira los discos correspondientes.

6. Una vez que haya pedido todos los discos, la instalacion del Sistema PRISMA |
habra terminado.

3.5. INICIANDO LA EJECUCION DEL SISTEMA.
Debera primero encontrase en Windows.

1. Ubicarse en el icono del Sistema

2. Dé doble clic en el icono.

Si no se encuentra creado el icono:

f—

. Desde la opcion Ejecutar.

3]

. Dé clic en el boton Examinar.
3. Busque la ruta en donde fue instalado el Sistema.

4. Escoja el archivo Prisma.exe.

LN

. Dé clic en Aceptar o con la tecla Tab, ubiquese en el boton Aceptar y presione Enter.
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4. OPERACION DEL SISTEMA

4.1. OPERACIONES DEL SISTEMA.

El Sistema PRISMA I, es un ejemplo original de como una empresa deberia
integrar sus partes, donde todos tengan una meta comun, “El Exito .

El Sistema PRISMA I le presenta un ambiente grafico, el cual ha sido disefiado
con los estandares de la corporacion Microsoft, por lo tanto es un Sistema amigable con
el usuario, esta desarrollado en Visual Basic 4.0 y la Base de Datos es compatible con
Access.

4.2. BOTONES UTILIZADOS EN EL SISTEMA.

Los siguientes botones son los que aparecen en cada una de las pantallas del Sistema
PRISMA [. Pulsando la tecla ALT + “la letra subrayada™ del boton (presionarlas al
mismo tiempo); podra accesar al boton.

& Impresora: Este boton envia un reporte a la impresora.
Impresora

& Pantalla: Emite una presentacion preliminar del reporte.
Pantalla

(4] Modificar: Permite modificar los campos de entrada en las pantallas.
Modificar

W/ | Aceptar: Permite guardar los datos o ejecutar un proceso que se

Aceptar describa en la pantalla.

x Cancelar: Permite abortar un proceso.
Cancelar
Q. Salir: Tiene la funcion de cerrar la ventana actual y regresar a la
ali pantalla de Menu.

Este boton se encuentra al lado de un campo de ingreso de datos.
Muestra una lista con datos que pueden ser ingresados en el campo.
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4.3. MENU DEL SISTEMA PRISMA .

A continuacion describiremos la pantalla Principal, con todos los Modulos que
forman el Sistema Integrado PRISMA 1.

1. Contabilidad 9. Administracion de Inventario
2. Bancos 10. Bodega
3. Activos Fijos 11. Costo de Inventario
4. Cuentas por Cobrar 12. Ventas y Facturacion
5. Rol de Pagos 13. Compras
6. Inversiones 14. Estadisticas
7. Cuentas por Pagar 15. Sistema
8. Caja
EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.
SISTEMA AUTOR VERSION
Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

® Sistema Integrado "Prisma I MEES

PROTCOM Pagina: 12 ESPOL
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4.4. INGRESO A LOS MODULOS DEL SISTEMA.

Para ingresar a cualquier modulo del Sistema PRISMA I, debe hacer clic en el
boton del modulo al que desea ingresar, por ejemplo, deseamos ingresar al moédulo de
Bancos, realizamos los siguientes pasos:

Paso I:

Con el raton (Mouse):
Damos clic en el botén del modulo.

Con el teclado:
Nos colocamos con la tecla TAB en el boton de Bancos.
Presionamos la tecla ENTER.

Paso 2:

A continuacion se presentara una pequefia ventana, donde el Sistema pedira el
usuario y la palabra clave (Password) correspondiente al modulo.

1. Ingresamos usuario, pulsamos ENTER o TAB.

2

. Ingresamos la palabra clave, pulsamos ENTER o TAB.

3. Nos ubicamos en el boton Aceptar y pulsamos Enter o hacemos clic en Aceptar o
pulsamos al mismo tiempo la tecla ALT v la letra “A” (ALT+A).

Si el usuario o palabra clave no es correcta, el Sistema emitird un mensaje de
error, y volverd a pedir el usuario o palabra clave. Solo tendra tres (3) intentos de
ingreso.

Si desea salir de esta ventana y regresar al Menu Principal, puede hacerlo de
cualquiera de las siguientes formas:

Nos ubicamos en el boton Cancelar y pulsamos Enter.

Damos clic en Cancelar.

Pulsamos al mismo tiempo la tecla ALT y la letra “C” (ALT+C).
Nos ubicamos en el boton Salir y pulsamos Enter.

Damos clic en Salir.

Pulsamos al mismo tiempo la tecla ALT y la letra “S™ (ALT+S).
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Sistema Integrado “Prisma I”

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.

SISTEMA AUTOR VERSION

Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Pantalla en la cual se ingresara el usuario y palabra clave correspondiente al usuario
del modulo que se haya escogido.

[=[5] ]

u Sistema Integrado “Prisma 1"

| wﬁzm H

i

aﬁ. g
_'IW

®

Contabiidad

| <

Bancos

adgios Cm*nv;riam

s
A

Usuario: |STSBAN

Compras H
fi | m : Acceso a Madulos ‘
lmégu Estactth F % R 0
| é& 1 I
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5. MODULO DE COSTO DE INVENTARIO

Cmﬂalﬂvaim

Costo de Inventario se encargara del costeo del Inventario tanto para los
productos nacionales como para los importados, registrara los resultados en las ventas,
calculara el precio promedio y otros procesos relacionados con la valorizacion del
[nventario.

e Registrar los Costos Generales de un Importacién.

Registrar los valores correspondientes a cada uno de los gastos, incluido el costo de la
Carta de Crédito (una aproximacion) que afectan a un pedido (Importacion). Esto sera
utilizado para determinar el costo final del producto.

e Registros de Costos de Productos en un Pedido.

Una vez recibida la factura del proveedor; Contabilidad debera registrar los costos
unitarios de los productos que se incluyen en un determinado pedido, antes de que se
realice el costeo final, esto permite obtener el valor FOB de la Importacion.

e (Costeo de Importaciones y Compras Locales.
Se encargara del costeo de los productos importados, una vez determinados todos los
gastos se actualizaran los costos de los productos de dicha importacion.

e (Costeo de Inventarios.

Con los costos de la mercaderia ingresados se procedera a la asignacion de los costos a
los egresos de acuerdo a la fecha, el costeo se los hara por “Lotes™, con el método
promedio.

e Unificacion de Pedidos.

Permite unificar pedidos solo contablemente, para efectuar el registro de los costos de
importacion, esto se aplica cuando a varios pedidos llegan en un solo contenedor.
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5.1. MENU PRINCIPAL

Sistema Integrado “Prisma I”

La pantalla principal del Modulo de Costo de Inventario, consta de tres opciones,
las cuales son: Entradas, Procesos y Consultas.

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.
SISTEMA AUTOR VERSION
Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

sun || | Programa de T ecrologia en Computaciin | wmﬂ

Ment Principal del Modulo de Contabilidad General.

Esta pantalla es el menu principal del modulo de Costo de Inventario. Usted
podra escoger cualquiera de las opciones presionando al mismo tiempo la tecla ALT y la
letra subrayada; también los puede escoger con haciendo clic con el ratén en la opcién

del menu deseada.
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5.2. MENU DE ENTRADAS

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.
SISTEMA AUTOR VERSION
Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

w' Costos de Inventarno

Entradas Procesos (onsulas Ayuda Sale

53509 | | ¥ Programa de Tecnologia en Computacion J 07Nov-1998

Menu de Entradas: presenta las opciones de ingreso de los datos al Sistema.

En este menu se presentan las opciones necesarias para el ingreso de la
informacion al Sistema, sean estos los costos de los pedidos y de los productos.
Ademas, tiene la opcion de configurar la impresora, la cual es muy util al realizar los
reportes.
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5.2.1. COSTOS DE PEDIDOS

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.

SISTEMA AUTOR VERSION

Sistema Integrado “Prisma I’ PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Costos de Pedidos '

Numero del Pedido: [010002
Mercaderia: [SUPERBAS A
Seguro: | 400000 !
Carta de Crédito: | 50.000,00
Flete: | 210.000,00
Aduanas: | 35.000,00
Permisos: | 560.000,00
Total: 1.255.000.00
= = & [
Impresara Pantalla Modificar agu ;5& alir

Ventana de Costo de Pedidos.

En esta ventana el usuario podra ingresar todos los costos provenientes de por la
importacion de un pedido.
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Sistema Integrado “Prisma I

5.2.1.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO DESCRIPCION
Numero del Pedido Identifica el nimero del pedido al que va ingresar los costos.
El campo contiene una lista de la cual usted podra escoger los
diferentes pedidos realizados por la empresa.
Mercaderia Campo no disponible. Este campo indica el nombre de la
importacion
Seguro Este campo corresponde al valor del seguro ocasionado por la

Carta de Crédito

Flete

Aduanas

Permisos

Total

importacion de los productos. Campo disponible todo el
tiempo.

Es el costo que registramos de la importacion; si el pedido ha
sido financiado por el otorgamiento de un préstamo por parte
de algun ente crediticio. Campo siempre disponible.

Es el valor ocasionado por el transporte de las mercaderias
hacia las bodegas de la empresa. Campo siempre disponible.

Este campo contiene el valor originado por el ingreso de las
mercaderias al pais. Este campo siempre esta disponible.

Es el valor ocasionado por los permisos o tramites que den
cumplir ciertos productos provenientes de una importacion.
Campo siempre disponible

Campo no disponible. Indica el valor de todos los costos
arriba mencionados. El valor total se calcula automaticamente
después de haber ingresado los valores.

PROTCOM
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5.2.1.2. COMO INGRESAR LOS COSTOS DE UN PEDIDO
Para ingresar los costos de un pedido se debera seguir los siguientes pasos:
1. Ubiquese en el campo de Numero de Pedido y escoja el nimero de la importacion

que desea ingresar y presione Enter. Los datos del pedido se llenan
automaticamente.

t2

Si el numero de la importacion no existe, el Sistema emitira un mensaje de error. Si
no recuerda el nimero, al lado del campo se encuentra un boton (2, en cual, dando
clic o ubicandose con TAB y presionando Enter, le mostrara una lista de todas las
importaciones realizadas por la compaiia. Busque la importacion deseada usando
las teclas “" “\” y presionando Enter o por medio del ratéon dando doble clic
sobre el numero buscado.

3. Se ingresan cada uno de los costos requeridos, tales como: seguro, carta de crédito,
flete, aduanas v permisos. Al ingresar los valores de cada uno de los campos antes
mencionados, note que el valor no tiene formato numérico; es decir, comas ni
puntos. Pero luego de ingresar el valor y presionar la tecla Enter este aparecera con
formato.

4. El valor total se calcula automaticamente al ingresar todos los valores.

5. En el boton Aceptar presione Enter o haga clic en el mismo, y procedera a guardar la
informacion. Si ocurriese algun error, como por ejemplo dejar campos en blanco, se
emitira el error y no se guardaran los datos. Si no desea grabar los datos puede dar
clic en el boton Cancelar y borrara los datos de la ventana o dar clic en el boton
Salir, para regresar al menu principal.

5.2.1.3. COMO MODIFICAR LOS COSTOS DE UN PEDIDO

Para modificar los costos de un pedido, debera repetir cada uno de los pasos que
se realizaron en el ingreso de los mismos.
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5.2.2. COSTOS DE PRODUCTOS

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.
SISTEMA AUTOR VERSION
Sistema Integrado “Prisma I"” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Costos de Productos de un Pedido

Numeto del Pedido: [010001 2]
Mercaderia: [PRODUCTOS DELMAR SA.
Cadigo] Producto |_Cant Pedida | Cant Recibida|
[ 1 [010004 PELIKAN PEN G| |
[ 2 | 010002 ELEMENTOS DE COCINA 50 0 =
(3 :
-4
- |
- !
| 7 : |
i i
1 7777777 = N w,
¢? R LI—J
& & = v X £
Impresora Bantalla Modificar Aceptar Cancelar alir

Ventana para registrar los costos de los productos

En esta ventana, el usuario podra ingresar los valores de costo por cada uno de los
productos proveniente de una importacion.
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5.2.2.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO DESCRIPCION
Numero del Pedido Es la identificacion de la importacion.
Mercaderia Es el nombre con que se conoce a la importacion.
Codigo Es el identificador del producto.
Descripcion Es el nombre con que se conoce al producto
Cantidad Pedida Es el nimero de unidades que se esperan del pedido

importacion de las mercaderias.

Cantidad Recibida Es el numero de unidades que arribaron a bodega
Costo Unitario Es el costo que se aplica a cada unidad del producto
Total Es el valor de la multiplicacion del costo unitario por las

cantidades recibidas.
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5.2.2.2. INGRESO DEL COSTO DE LOS PRODUCTOS

Al registrar el costo de los productos se deberan seguir los siguientes pasos:

o

Ubiquese en el campo Numero del Pedido.

r9

Ingrese el nimero de la importacion.

3. Presione Enter, automaticamente todos los datos de la importacion, tales como el
codigo, descripeion, cantidad pedida, costo unitario, etc. apareceran en la pantalla.

4. Si el namero de la importacion no existe, el Sistema emitira un mensaje de error. Si
no recuerda el nimero, al lado del campo se encuentra un botén [2), en cual, dando
clic o ubicindose con TAB y presionando Enter, le mostrara una lista de todas las
importaciones realizadas por la compaiiia. Busque la importacion deseada usando
las teclas “A" “\” y presionando Enter o por medio del raton dando doble clic
sobre el nimero buscado.

5. Ubiquese en el campo Cantidad Recibida e ingrese el numero de unidades que ha
recibido de dicha importacion. Presione Enter.

6. Ubiquese en el campo Costo Unitario e ingrese el valor del costo para cada uno de
los productos. Presione Enter

7. Para guardar los datos, haga clic en el boton Aceptar o ubiquese en este y presione

Enter. Si no desea que se guarden los datos, dé clic en el boton Cancelar o ubiquese
en este y presione Enter. Si desea salir al menu, dé clic en Salir.
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5.2.3. CONFIGURAR IMPRESORA

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.

SISTEMA AUTOR VERSION

Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Imprimir E1E3 |
7 Impresora———

! Nombre: [Canon BJC-210 :l Propiedades I l
. Estado: Impresora predeterminada; Lista :

Tipo: Canon BJC-210

I Ubicacién: LPT1: ‘
. Comentario: ™ Imptimir en un archivo ;
S p-rm'-l' e i ;T TR ___ { Cup-ia_ln-_-_-j e S0
] (* Todo | Nimero de copias: M=

| £ Beares de e | al= 4o | T
!  Seleccid EL]M 2l_|23D3

Ventana de configurar impresora.

Esta ventana le permitira modificar las diferentes opciones que posee la
impresora.
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5.2.3.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO DESCRIPCION

Nombre Es una lista donde podra elegir el nombre de la impresora al
cual le asigna la impresion de sus documentos.

Propiedades Es un boton donde se detallan las diferentes caracteristicas que
posee la impresora especificada en el campo anterior

Imprimir en un archivo | Si marca esta opcion podra guardar su reporte a disco.
Todo Opcion que especifica que desea imprimir todo su reporte.
Pdginas desde - hasta | Ingresa el numero desde, hasta; de las paginas ha imprimir.
Seleccion Se especifica que solo lo que esta marcado se imprime.

Numero de Copias Se especifica el numero de copias de los reportes
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5.3. MENU DE PROCESOS

Sistema Integrado “Prisma I

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.
SISTEMA AUTOR VERSION
Sistema Integrado “Prisma 1" PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

«' Costos de Inventario

el Sistema funcione.

05:35:47 I [ Progiama de Tecnologia en Computacidn

Ventana de Menu de Procesos. Presenta todos las opciones especiales que hacen que

07-Nov-1998

En este menu se presentan las opciones de: Costeo de Inventario y Unificar

pedidos.
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5.3.1. COSTEO DE INVENTARIO

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.

SISTEMA AUTOR VERSION

Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Costeo de Inventarno |

Advertencia: Antes de COSTEAR su inventario debe obtener los respaldos conespondientes.
Los usuanos no deben trabajar con el sistema durarte el hlempo que dure el proceso
| Este programa alterar los costos y las esstenicias actuales del Inventario g

= & 2| 2% || X Bl
Imptesora Pantalia Modificar LCancelar E M

Ventana de Costeo del Inventario.

El proceso de costeo del inventario realiza el calculo del costo promedio que sera
aplicado a cada uno de los productos del inventario.

PROTCOM Pdgina: 27 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado “Prisma I”

5.3.1.1. COMO GENERAR EL COSTEO DEL INVENTARIO
Para generar el costeo del inventario se debe seguir los siguientes pasos:

1. Aseglrese que existan movimientos de bodega necesarios para realizar el costeo del
inventario.

2. Dé clic en el boton Aceptar. Mientras se realiza el proceso, usted tiene la facilidad de
detenerlo pulsando el boton Cancelar. Para regresar al menu, dé clic en el boton Salir.

Si no hubo problemas los movimientos de los productos no seran tomados en cuenta
otra vez.
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5.3.2. UNIFICAR PEDIDOS

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.
SISTEMA AUTOR VERSION
Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Unificar Pedidos

rRango de Pedidos: =T
: Pedido Iniciak ]010001 PRODUCTOS DELMARS A =] |
Pedido Final [mmnzsl_lPEHBASA :I i

Advertencias  Antes de UNIFICAR los pedidos debera obtener los respaldos correspondientes.
Si uno.de los productos del rango de pedido elegido ha sido recibido, NO se
unificardn los pedidos.

& & = i X Qoi

Impresora Fantalls Modificar Aceptar Cancelar

Ventana de Unificacion de Pedidos.

Al realizar importaciones puede existir de que varios pedidos lleguen en un solo
contenedor. Al ocurrir esto los costos de: flete, aduanas, etc. debe ser aplicar a dichos
pedidos.

En esta ventana usted realizar la unificacion de varios pedidos para de esta
manera poder compartir los mismos costos.
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5.3.2.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

Sistema Integrado “Prisma I"”

CAMPO DESCRIPCION
Pedido Inicial Indica el nimero de la importacion desde donde se comenzara
a realizar el proceso.
Pedido Final Identifica el nimero de la importacion hasta donde se realizara

el proceso

5.3.2.2. COMO REALIZAR LA UNIFICACION DE PEDIDOS

1. Ubiquese en el campo Pedido Inicial, y escoja el nimero de la importacion desde
donde se va a realizar el proceso. Si no existen importaciones, se le presentara un
mensaje. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

[ ]

En el campo Pedido Final, podra escoger el nimero de la importacion hasta donde se

va a realizar el proceso. Presione TAB o Enter para ir al boton Aceptar.

3. Pulse Enter o dé clic en el boton de Aceptar para proceder a realizar el proceso. Si
desea detener el proceso dé clic en el boton Cancelar. Para regresar al menu principal

pulse el boton Salir.

PROTCOM
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5.4. MENU DE CONSULTAS

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.

SISTEMA AUTOR VERSION

Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

« Costos de Inventario

Inventario Valorizado al Precio de Venta
Inventario Valorizado al Costo
Existencias Disponibles vs Pedidas
Inventarios Bodega Vs. Contabilidad
Devoluciones de Productos

Costo Promedio y Lotes
Comparativo de Yentas y Costo

5% ||| Programa de Tecnologia en Computacién l ummsm”‘

l
|

El mena de Consultas presenta los reportes que el Sistema es capaz de emitir.

En esta ventana se presentan las diferentes opciones de consultas o reportes de
informacion que maneja el Sistema.
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Antes de entrar en detalle con los reportes, le mostraremos la ventana de
presentacion preliminar de los reportes, se le presentara los siguiente botones, los cuales
estaran el la parte inferior de la ventana:

BOTON

FUNCION

Bk

jEERER

Retrocede a la primera pagina del reporte.

Retrocede a la pagina anterior.

Avanza a la siguiente pagina.

Avanza a la ultima pagina del reporte.

Cancela el reporte

Muestra el reporte en diferentes tamaiios en la pantalla.
Envia el reporte a la impresora.

Exporta el reporte.

Exporta el reporte a un e-mail

Cierra la presentacion preliminar del reporte.

PROTCOM

Pdgina: 32 ESPOL




Manual de Usuario Sistema Integrado “Prisma I”

5.4.1. INVENTARIO VALORIZADO AL PRECIO DE VENTA

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.

SISTEMA AUTOR VERSION

Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Inventarno Yalonzado al Precio de Venta

oo ; 1% S—— 5
Linea Iniciak |01 LA FAVORITA ] :

' LineaFinat |06 ACEITES VARIOS ~| ’

[ Valorizado: - - — |

i @ Por Bodega Bodega Iniciat (01 BODEGA CENTRAL a ;

- C Totaizado Bodega Finat |03 BODEGA DEL NORTE ]

& & s v X Q‘;

Impresora Pantalla Modificar Aceptar Cancelar

Ventana para emitir el reporte del inventario valorizado al precio de venta.

En esta ventana podra elegir en imprimir dos tipos de reportes del inventario
valorizado al precio de venta, por bodega o totalizado.

Si al ingresar a esta ventana y en los campos de lineas o bodega le aparece la

palabra “Ninguna”, quiere decir que no se encontraron en los archivos las lineas o
bodegas para poder realizar la consulta.
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5.4.1.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO DESCRIPCION
Linea Inicial Indica la linea desde donde se selecciona la informacion en la
consulta
Linea Final Indica la linea hasta donde se selecciona la informacion en la
consulta
Por Bodega Indica el tipo de Reporte del inventario valorizado al precio de

venta por bodega.

Totalizado Indica el tipo de reporte del inventario valorizado al precio de
venta totalizado.

Bodega Inicial Si la opcion de Por Bodega es elegida indica desde que
bodega se va a consultar.

Bodega Final Si la opcion de Por Bodega es elegida indica hasta que bodega
se va a consultar.
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54.1.2. COMO EMITIR EL REPORTE DEL INVENTARIO VALORIZADO AL
PRECIO DE VENTA

5.4.1.2.1. POR BODEGA

b2

Ubiquese en el campo Linea Inicial. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta
llegar al campo o dando clic en el campo por medio del raton.

Elija la linea deseada. Pulse Enter o TAB.

Ubiquese en el campo Linea Final.

Elija la linea que desee. Pulse Enter o TAB.

Elija la opcion Por Bodega. Debe de haber un punto negro en la opcion.

Ubiquese en el campo Bodega Inicial y elija la bodega desde donde desea consultar.
Pulse Enter o TAB para ir al siguiente campo.

Ubiquese en el campo Bodega Final y elija la bodega hasta donde desea consultar.
Pulse Enter o TAB.

Pulse Enter o dé clic en el boton Pantalla o Impresora. El boton Pantalla le mostrara
la presentacion preliminar del reporte en una ventana. El boton Impresora enviara el

reporte a la impresora directamente.

Para regresar al menu principal, pulse Enter o dé clic en el boton Salir.
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5.4.1.2.2. TOTALIZADO

1. Ubiquese en el campo Linea Inicial. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta
llegar al campo o dando clic en el campo por medio del raton.

?\J

Elija la linea deseada. Pulse Enter o TAB.

Ubiquese en el campo Linea Final.

(W8]

4. Elija la linea que desee. Pulse Enter o TAB.
5. Elija la opcion Totalizado. Debe de haber un punto negro en la opcion.

6. Ubiquese en el campo Bodega Inicial y elija la bodega desde donde desea consultar.
Pulse Enter o TAB para ir al siguiente campo.

7. Ubiquese en el campo Bodega Final y elija la bodega hasta donde desea consultar.
Pulse Enter o TAB.

8. Pulse Enter o dé clic en el boton Pantalla o Impresora. El boton Pantalla le mostrara
la presentacion preliminar del reporte en una ventana. EI boton Impresora enviara el

reporte a la impresora directamente.

9. Para regresar al menu principal, pulse Enter o dé clic en el boton Salir.

e
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5.4.1.3. REPORTE DEL INVENTARIO VALORIZADO AL PRECIO DE VENTA

5.4.1.3.1. POR BODEGA

% Reporte del Inventario Yalorizado al Precio de Venta

PRODUCTOSA C. LTDA 28 - Nov - 1998
Sistema Integrado Prisma | Pag: 1
Reporte del Inventario Valorizado al Precio de Venta
Desse:  Di BODRGA CRTRAL Desm Lmea (=] LA FAVORITA
Sasn: SO0 RCA DRL MORTE LB 08  ACRITEI vARKII
Cngo a1 Frece Usar U wsamaes Yakr Toras Lot

M BOODGA COVTRAL
M LA BAYORITA

CICEDI  ACEITE LA FAVORITA L IGHT amne 3 © oo acave
O1 oot SALIA D TOMATE 1GIANMDET" T o Ry e
(. . -] MR LG CUD 33000 k- 100 pOOLD lacsvo
CICEDA AL GALLINA FREUAMA 1 oo < 10 reao
GBS ACEITE WECIA | LIGHT > oo 0 13000000
(] <1 ACRITE LA FAVQRITA J.0nm w 10 N Ee
B ALARCARA BONCLLA
TOET  PABMICAT IUPAN TA 3 o0 © X0 0000
0 JABOMCR LA MAC HOMNAL KA
WD AN WL PCANTR 100050 ° am
oo LA BOM L) | o000 o am
N ACOITOE YARCOE
et el ACRITEARBOLITO 1 X000 1o T mGIo
fe et el ACRITE ALCNIOL * 000 "o 70 MO0 B b
8 BOOCOCA DT TRAASFUR D% LAS
0 MABONIE LA AT DAL BA.
(e ] A BOM FULITICA DO 1 X000 130 I oo
mou Adl WL PCANTE 10000 1< A LOG 00
- ACOTES vaR OB
MOODN  ACRITE ARBOLITO ) oo 130 | B30 conon
DT ACEITE PLGAIL s xnm 0 %0 conn teacavo

M SOOCCA DCL NORTT
% ACCITEE YAROS

ASKITEANOLITY o T Lo
3

4] e ] Q| @[] coe] teats  Tomts  toox
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5.4.1.3.2. TOTALIZADO

% Repoite del Inventario Valorizado al Precio de Venta

Sistema Integrado “Prisma I”

PRODUCTOSA €. LTOA.
SWrema MENETA00 Priema |
Reporte del Inventario Valorizade al Precio de Venta

Tz 81 LAFAVORTA
e 01 LAFAVORTTA

Bedl Tad) Redd Ted§ Todd Tead? Tadd Tad? Tewl ‘roue Tumns Valer Tawl

Codiga Poudrem Tad |
01 LA TAVORITA

01000°SALIA OE TOMATE ' LOS ANDES 18 [ 0 0 0 0 [ 0 0 10 500,00 5 000,00

0100008 POLLO OUSS 0 ] . 0 ] 0 o o 0 ) 3 300,00 70 000,50

01000445 OALLINA PERUANA i [ 0 ] ] 0 [ 0 ] 5 000,08 50 000,00

01008SACETE REGW I° LT 40 0 " [ 0 0 0 0 0 “@ 100000 |20 000,00

01001 ACETE LA FAVERTA 50 [ 0 o 0 8 0 o 0 58 150008 175 060,00

4] 1 » ]| Q| B|em|en) cose]  Soimt Towkn 0%
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5.4.2. INVENTARIO VALORIZADO AL COSTO

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.

SISTEMA AUTOR VERSION

Sistema Integrado “Prisma I"” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Inventario Valorizado al Costo |

'R —_————————
! Linea Iniciak |01 LA FAVORITA =l ;
} LineaFinat |03 JABONERIA NACIONAL S A = L
1
" Valorizado: 2 = t
. @ PorBodega Bodega Iniciak |01 BODEGA CENTRAL 21 |
| C Totakizado Bodega Finat |01 BODEGA CENTRAL =] 1
—— :
8 < B v X L
Impresora Pantalla Modificar Aceptar Cancelar alir

Ventana de la Consulta del Inventario Valorizado al Costo.

En esta ventana podra elegir en imprimir dos tipos de reportes del inventario
valorizado al costo, por bodega o totalizado.

Si al ingresar a esta ventana y en los campos de lineas o bodega le aparece la

palabra “Ninguna”, quiere decir que no se encontraron en los archivos las lineas o
bodegas para poder realizar la consulta.
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5.4.2.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO DESCRIPCION

Linea Inicial Indica la linea desde donde se selecciona la informacion en la
consulta

Linea Final Indica la linea hasta donde se selecciona la informacion en la
consulta

Por Bodega Indica el tipo de Reporte del inventario valorizado al costo por
bodega.

Totalizado Indica el tipo de reporte del inventario valorizado al costo

totalizado.

Bodega Inicial Si la opcion de Por Bodega es elegida indica desde que
bodega se va a consultar.

Bodega Final Si la opcion de Por Bodega es elegida indica hasta que bodega
se va a consultar.
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5.4.2.2. COMO EMITIR EL REPORTE DEL INVENTARIO VALORIZADO AL
COSTO

5.4.2.2.1. POR BODEGA

(% ]

Ubiquese en el campo Linea Inicial. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta
llegar al campo o dando clic en el campo por medio del raton.

Elija la linea deseada. Pulse Enter o TAB.

Ubiquese en el campo Linea Final.

Elija la linea que desee. Pulse Enter o TAB.

Elija la opcion Por Bodega. Debe de haber un punto negro en la opcion.

Ubiquese en el campo Bodega Inicial y elija la bodega desde donde desea consultar.
Pulse Enter o TAB para ir al siguiente campo.

Ubiquese en el campo Bodega Final y elija la bodega hasta donde desea consultar.
Pulse Enter o TAB.

Pulse Enter o dé clic en el boton Pantalla o Impresora. El boton Pantalla le mostrara
la presentacion preliminar del reporte en una ventana. El boton Impresora enviara el

reporte a la impresora directamente.

Para regresar al menu principal, pulse Enter o dé clic en el boton Salir.
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54.2.2.2. TOTALIZADO

1. Ubiquese en el campo Linea Inicial. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta
llegar al campo o dando clic en el campo por medio del raton.

2. Elija la linea deseada. Pulse Enter o TAB.

3. Ubiquese en el campo Linea Final.

4. Elija la linea que desee. Pulse Enter o TAB.

5. Elija la opcion Totalizado. Debe de haber un punto negro en la opcion.

6. Ubiquese en el campo Bodega Inicial y elija la bodega desde donde desea consultar.
Pulse Enter o TAB para ir al siguiente campo.

7. Ubiquese en el campo Bodega Final y elija la bodega hasta donde desea consultar.
Pulse Enter o TAB.

8. Pulse Enter o dé clic en el boton Pantalla o Impresora. El boton Pantalla le mostrara
la presentacion preliminar del reporte en una ventana. El boton Impresora enviara el

reporte a la impresora directamente.

9. Para regresar al menu principal, pulse Enter o dé clic en el botén Salir.
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5.4.2.3. INVENTARIO VALORIZADO AL COSTO

5.4.2.3.1. POR BODEGA

£ Reporte del Inventario de Bodega vs Contabilidad

-~
PRODUCTOSA C. LTDA. 15 - Nov - 1998 :]
Sistema Integrado Prisma I Pag: 1

Reporte de bventario de Bodega vs Contabilidad

Dode: DI BODERGA CENTRAL
Berw: DI BODRGA CENTRAL

Cudign Pradicn Tanmees  Coswbeddad Trkresas  Mar, Mo Coei Choure

01 BODICA CINTRAL

DIOCDI ACRITE ‘LA FAVQRITA 'LIGHT 1D D 10 4] lsdcavo
DI0O0T SALSA DR TOMATE "LOSANDES’ ] D 0 D
DIDOOD MR, POLLO GUSS Jo D Jo D lddcevo
DI D004 M3, GALLINA PERUANA Lt D 40 o
DIDOOS ACRITE 'REGIA | 'LIGHT ble] D ] o}
DIDDI4 ACRITE LA FAVORITA 60 v] &0 D
00007 FABRICAI SUPAN A . w D 0 o
000007 Al EL PICANTE D 4] D D
00000 JABON LIM PO D 4] D D
De0C0! ACEITE ARBOLITO 1o D 1o D
0e000? ACRITE FLGNIOL 1o 4] 120 D leacovo

] rer | Ca*.:%!JQIé’I@IUcM Mol Totak!l  100%
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5.4.2.3.2. TOTALIZADO

¥ Reporte del Inventario Valorizado al Costo

Sistema Integrado “Prisma I”

PROOUCTOSA €. LTDA,
Sutema Ivhegrado Prigma |

Tade: 81 LA FAVORTA
B 03 JABOMERW MACIOMALS A4

Reperte de Brverdario Valorizado al Costo

15 fiov . 1998

Pag:

Cadwpn Pmdice Bad ! Bad? Bedd Bedd Bed$ Bedd Bed? Eodd Tadd Tonl w1 Tumns Coaw Tanl
01 LA FAYORITA
81 000SALSA DE TOMATE ' LOS ANDES 1] ] '] 0 0 '] [ ] [} '] 1] 372100 1731000
01000MR POLLO OUSS £ '] '] 0 '] ] ] [] '] ] 310000 6200000
01000M3 GALLIMA PERUANA 30 '] 0 [ 0 '] ] '] o i | 390,00 5d 200,00
01 000ACETE REOW | LT a0 '] L] ] ] (] [] ] '] 40 230000 112 000,00
01001 ACETE LA FAVORTTA s0 [] ['] ('] ] (] [ 0 '] 50 31,00 156 000,00
07 MARCARIVA BONTLLA
02000FABRICAS SUPANS A 60 [] '] a '] '] ] '] ] do 4 200,00 252 000,00
03 JATRONTRLA MACIONAL 3.4,
03000JABCON PURTFLADO " ['] '] ] '] [] [] [] '] k] | 700,00 119 000,00
03000A1 EL PICANTE 0 130 '] ['} '] '] [] (] ('] 130 | 400,00 132 000,00
01000JABCON LWPD '} 140 ['] 0 ['] ['] [] ('] '] 140 200,00 124 God.00
hd
| (15 |
4] 101 |y Q| BlEa|eo| cose| o1t Towtt 100
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5.4.3. EXISTENCIAS DISPONIBLES VS. PEDIDAS

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.

SISTEMA AUTOR VERSION

Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Existencias Disponibles vs Pedidas |

| -

. [Rango: P
il Linealniciak {01 LA FAVORITA -] |

LineaFinat |02 MARGARINA BONELLA =]

1| & &< A v X(Q;

Impresora Pantalla Modificar Aceptar Cancelar

Ventana de Existencias Disponibles vs. Pedidas.
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5.4.3.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO DESCRIPCION
Linea Inicial Especifica desde qué linea se empezara a elaborar la consulta.
Linea Final Especifica hasta qué linea se empezara a elaborar la consulta.

5.4.3.2. COMO EMITIR EL REPORTE DE LAS EXISTENCIAS DISPONIBLES
VS. PEDIDAS

Este reporte le presentara las existencias de los diferentes productos del

inventario; asi como, si tiene pedidos y las cantidades sean estas pedidas y recibidas.
Para obtener el reporte siga los siguientes pasos:

1.

2

Ubiquese en el campo Linea Inicial, dando clic en el campo con el raton o
presionando la tecla TAB hasta llegar al campo deseado.

Elija la linea deseada. Presione Enter o TAB.

. Ubiquese en el campo Linea Final. Elija la linea deseada. Presione Enter o TAB.

Pulse Enter o dé clic en el boton de Impresora o Pantalla, para que su consulta salgan
por esos medios. Si no hubiere lineas para consultar aparecera la opcion "Ninguna ™

. Para regresar al menu principal, dé clic en el boton Salir.
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5.4.3.3. REPORTE DE LAS EXISTENCIAS DISPONIBLES VS. PEDIDAS

# Reporte de Existencia Disponible vs Pedidas

ES
PRODUCTOSA C. LTDA. 15 Mov - 1998

Sktema Itegrado Priema | Pag: 1
Reporte de Bxastencias Disperables v Pedidas
TodeLivall LA FAVORTA
Bob Lival?l MARGARTA BONELLA
Prodice ‘a. Podidn xha de Podida xha de Ligads Lauskras 10hdad Rookeds 200dad Peadica ka0 ddad Dodids ‘e
01 LAFAYOWITA
010007 SALSA DE TOMATE 'LOS AMDES uw ] 3.7 00
olooal 0lJoo-1998  01Jan-1 992 (] 50
010004 MS BALLWA PERUANA 40 120 1,890 00
olooal 0lJem-1992 0] Jes-1992 I'] 50
olooo 0l o199 0)Jem-1992 I'] 50

] 1 vy Q| Slem|e] ooe] w3 Tews 1z
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Sistema Integrado “Prisma I”

5.4.4. INVENTARIOS BODEGA VS. CONTABILIDAD

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.
SISTEMA AUTOR VERSION
Sistema Integrado “Prisma I PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Inventano Bodega vs Contabihidad

[ T Do _ BT T o L G T T s

ir T Bodega Iniiat [01 BODEGA CENTRAL =] ‘

f Bodega Finat |01 BODEGA CENTRAL =] 1
= < &4 p'
Impresora Pantalla Modificar gcﬁa Qu%du alir

Ventana de Consulta de Inventario de Bodega vs. Contabilidad.
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Sistema Integrado “Prisma 1"

5.4.4.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO

DESCRIPCION

Bodega Inicial

Bodega Final

Especifica desde que Bodega se comenzara a seleccionar los
datos para elaborar la consulta.

Especifica hasta que Bodega se comenzara a seleccionar los
datos para elaborar la consulta.

5.4.4.2. COMO EMITIR EL REPORTE DE INVENTARIOS BODEGA V.

CONTABILIDAD

Este reporte le presenta las unidades que existen en bodega contra las unidades
que se encuentran registradas. Si da diferencia muestra las cantidades que no han sido
contabilizadas. Para obtener el reporte siga los siguientes pasos:

1. Ubiquese en el campo Bodega Inicial, dando un clic en el campo con el raton o
presionando la tecla TAB hasta ubicarse sobre el campo.

(S0 ]

. Elija la bodega deseada. Presione Enter o TAB.

3. Ubiquese en el campo Bodega Final Elija la bodega deseada y pulse Enter o TAB.

4. Pulse Enter o dé clic en el botéon de Impresora o Pantalla para elegir el medio que
desea ver la consulta. Si en los campos solo aparece la opcion “Ninguna™ significa
que no existen bodegas en los archivos para poder realizar la consulta.

5. Para regresar al menu principal, dé clic en el boton Salir.

PROTCOM
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5.4.4.3. REPORTE DE INVENTARIO BODEGA VS. CONTABILIDAD

£ Reporte del Inventario de Bodega vs Contabilidad

Y
PRODUCTOSA C. LTDA. 15 - Nov - 1998 j
Sistema Integrado Prisma I Pag: 1

Reporte de bventario de Bodega vs Contabilidad

Dode: O BODEGA CENTRAL
Bow: DI BODEGA CENTRAL

Codiga Pradizn Tanksaa Cosmbahdad Takmeoz  Mar Ma Conl Chacre

EODICA CENTRAL

DIDCO! ACEITE "LA FAVORITA"LIGHT 10 o 10 D laacavo
DIDOON SALSA DB TOMATE "LOSANDES' m 1] 0 0
DIDCCO MR. POLLO GUSS o o] i 4} ldacovo
DI D00 M3, GAL L INA PERUANA 40 (] 40 D
DIDODS ACRITE ‘REGIA | “LIGHT 30 4] a0 D
DICOI4 ACRITE LA FAVQORITA &0 D ED o
DI0007 FABRICASIUPAN 34 0 o n D
CO0007 Adl “BL ICANTE® 4] 1] D D
0000 1A BON LisdPIQ 4] D D o
DeD001 ACEBITE ARBOLITO 1o (1] o D
DeD00T ACERITE PLGNIOL 10 o] 170 D lsacovo

Mof11 Totat11  100%

B
§

4] 11 ]|l S
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5.4.5. DEVOLUCIONES DE PRODUCTOS

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.
SISTEMA AUTOR VERSION
Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Devoluciones por Productos \

'H!'HE: |
‘ Fecha Iniciat  [02/10/1338 |

Fecha Finat 0121119398 l

8 < “ v X Q.;

Impresora Pantalla Modificar Aceptar Cancelar

Ventana de Devoluciones por Productos.
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5.4.5.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO DESCRIPCION
Fecha Inicial Especifica desde que fecha se tomara las devoluciones.
Fecha Final Especifica hasta que fecha se tomara las devoluciones.

5.4.5.2. COMO EMITIR REPORTE DE DEVOLUCIONES DE PRODUCTOS

Este reporte le presentara todas las devoluciones de productos determinado por

el rango de fechas. Para obtener el reporte siga los siguientes pasos:

L.

()

(FS]

Ubiquese en el campo Fecha Inicial, en donde ingresara la fecha desde donde se
comenzaran a ser tomadas las devoluciones. Presione Enter o TAB.

. En el campo Fecha Final, ingrese el codigo hasta donde seran tomadas las

devoluciones. Presione Enter o TAB.

. Pulse Enter o dé clic en el boton de Impresora o Pantalla, para determinar el medio

por el cual desea la consulta. Si existiere algin error en el ingreso de datos, el
Sistema se lo informara y no generara el reporte.

. Para regresar al menu principal, dé clic en el boton Salir.
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5.4.5.3. REPORTE DE DEVOLUCIONES DE PRODUCTOS

F Reposte de Devoluciones de Productos [_[&] x]
PRODUCTOSA C. LTDA. 28 - Nov - 1998
Sistema Integrado Prisma ] Pag: 1

Reporte de Devoluciones por Linea

Fecha Comp. Producto Ne. Comp. Costo Dev. Unidades Valer Total

18-Nov- 1998
010002 SALSA DE TOMATE “LOS ANDES* 5 3 781,00 48 181 488,00

I R R e N ) I e R R R
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5.4.6. COSTO PROMEDIO Y LOTES

Sistema Integrado “Prisma 1"

DISENO DEL FORMATO

EMPRESA
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.
SISTEMA AUTOR VERSION
Sistema Integrado “Prisma I PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Costo Promedio y por Lotes

" Rango: ; - |

; Linea Iniciak |01 LA FAVORITA =] |

l LineaFinat |02 MARGARINA BONELLA =] |
= o ) W X p‘
Impresora || Pantalla Modificas Aceptar Cancelar 2l

e —

Ventana que presenta la consulta de Costo Promedio y por Lotes.

Esta consulta nos da la oportunidad de consultar los lotes de cada uno de los

productos elegidos.

PROTCOM
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5.4.6.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO DESCRIPCION
Linea Inicial Determina desde que linea comenzara a emitirse la consulta.
Linea Final Determina hasta que linea comenzara a emitirse la consulta.

5.4.6.2. COMO EMITIR EL REPORTE DE COSTO PROMEDIO Y LOTES

-

. Ubiquese en el campo Linea Inicial, escoja la linea deseada. Pulse Enter o TAB.

(]

. Ubiquese en el campo Linea Final, escoja la linea deseada y pulse Enter o TAB.

("5

. Dé clic en el boton de Impresora o Pantalla, para determinar el medio por el cual se
vera la consulta.

4. Para regresar al menu principal, dé clic en el boton Salir.
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5.4.6.3. REPORTE DE COSTO PROMEDIO Y LOTES

™ Reporte de Costo Promedio y por Lotes

PRODUCTOSA C. LTDA. 28 - Nov - 1998
Sistema Integrado Prisma Pag: 1

Reporte de Costo por Lotes y Promedio

Products Lote Unidades Costo Existencia Coste Total

01 LA FAVORITA

010001 ACEITE "LA FAVORITA® LIGHT 3.500,00 52 322.000,00
LOTE 100 3.600,00 0 360 000,00
LOTE?2 100 3600,00 52 360 000,00

06 ACHTES VARIOS
060001 ACEITE ARBOLITO 5 800,00 120 696 000,00
LOTE3 100 3 850,00 100 585 000,00
LOTE3 100 5 850,00 20 585 000,00

4] e | Q| Slen|en) oo

i

of4 Totat 4 100%
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Sistema Integrado “Prisma I”

5.4.7. COMPARATIVO DE VENTAS Y COSTO

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.

SISTEMA AUTOR VERSION

Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Comparativo de Ventas y Costo Promedio

[ Rahg T T

Linea Iniciat [01 LA FAVORITA
LineaFinat |01 LA FAVORITA

—_—

o

Ca]

Modihcar A

e e RO

Ventana de la consulta Comparativo de Ventas y Costo.

Esta ventana le permitira obtener una consulta a través del cual podra determinar
el porcentaje de incremento de los Costo o Ventas.

PROTCOM
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5.4.7.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO DESCRIPCION
Linea Inicial Determina desde que linea comenzara a emitirse la consulta.
Linea Final Determina hasta que linea comenzara a emitirse la consulta.

5.4.7.2. COMO EMITIR EL REPORTE COMPARATIVO DE VENTAS Y COSTO

1. Ubiquese en el campo Linea Inicial, elija la linea deseada. Presione Enter o TAB.

(S

. Ubiquese en el campo Linea Final, elija la linea deseada. Presione Enter o TAB. Si
en las lineas solo aparece la opcion de “Ninguna”, se debe a que no hay lineas a
consultar.

3. Dé clic en el boton de Impresora o Pantalla, para determinar el medio en el que desee
ver la consulta.

4. Para regresar al menu principal, dé clic en el botén Salir.

IR
=il

L..(‘.-..L‘- N

RENAS
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Sistema Integrado “Prisma I”

5.4.7.3. REPORTE COMPARATIVO DE VENTAS Y COSTO

F Reposte Comparativo de Ventas y Costo Promedio

PRODUCTOSA C. LTDA. 28 - Nov - 1998
Sistema Integrado Prisma Pag: 1
Reporte Comparativo de Ventas y Costo Promedio
Cédige Preducts Precie Via.  Prom. Via Prom. Costs Coste Prom. Prem.
01 LA FAVORITA
010001 ACEITE “LA FAVORITA® LIGHT 4.000,00 350000 1429% 3 600,00 3.500,00 286 %
010002 SALSA DE TOMATE “LOS ANDES" 2.500,00 220000 13,64 % 3 00,00 3781,00 3,15%
010003 MR POLLO GUSS 3 500,00 3 250,00 7,69 % 3 200,00 3.100,00 323 %
010004 MS GALLINA PERUANA 2.000,00 180000 11,11 % 2100,00 189000 11,11%
010005 ACEITE "REGIA 1* LIGHT 3.000,00 2.890,00 38l % 2.500,00 2.800,00 357 %
010006 JABON "EL CAMPEON- 1.500,00 1.100,00 36,36 %4 1 300,00 1.100,00 18,18°%
010014 ACEITE LA FAVORITA 3.500,00 3.200,00 9,38 % 3.170,00 3.120,00 1,60 *4
02 MARCARINA BONELLA
020002 FABRICASSUPANSA 5.000,00 4 999,00 0,02 * 4 300,00 4 200,00 238 %
03 JABONERIA NACIONAL S.A.
030001 JABON PURIFICADO 2.500,00 2310,00 8,23 % 1 900,00 1.700,00 11,76 %
030002 AJ “EL PICANTE" 2.000,00 2 000,00 0,00 4 1 600,00 140000 1429 %
030003 JABON LIMPIO 1.500,00 1300,00 1538% 210,00 890,00 2,25 %
06 ACHTES VARIOS
080001  ACEITE ARBOLITO 7 000,00 412000 6990 % 5 850,00 5 800,00 0,86 %
060002 ACEITE PLGNIOL 6 000,00 5 900,00 1,69 % 4 500,00 4 100,00 9.76 %
=
4] v > p o] Q| Bles|ed| cose] 13013 Tewiz  00x
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5.5. MENU DE AYUDA

7 Ayuda de Costo de Inventaiio M[=]E3
Archivo Edicién Marcador QOpciones Ayuda
Contenido| fndice | ciis | Impimi | <« | » |

Costo de Inventario

Introduccion i-l

EECg

Costo de Inventario se encargara del costeo del Inventano tanto para los productos
nacionales como para los importados, registrara los resultados en las ventas, calculara el
precio promedio y otros procesos relacionados con la valonzacion del Inventario

Registrar los Costos Generales de un Importacidn
Registrar los valores correspondientes a cada uno de los gastos, incluido el costo de la
Carta de Crédito (una aproximacidn) que afectan a un pedido (Importacion). Esto sera
utiizado para determinar el costo final del producto

Registros de Costos de Productos en un Pedido
lUna vez recibida la factura del proveedor, Contabilidad debera registrar los costos unitarios
de los productos que se incluyen en un determinado pedido, antes de que se realice el
costeo final, esto permite obtener el valor FOB de la Importacion

- Costeo de Inventarios
Con los costos de la mercaderia ingresados se procedera a la asignacion de los costos a
los egresos de acuerdo a la fecha, el costeo se los hara por "Lotes”, con el método ‘_'J
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6. MODULO DE VENTAS Y FACTURACION

Ventas y Facturacion se encargara de la emision de las facturas, también
generara la Guia de Despacho para la entrega de los productos a los vendedores, previa
la aprobacion del crédito a los clientes.

e Generar Guia de Despacho.

En base a la informacion de las facturas generara la Guia de Despacho la cual contendra
todos los productos de la factura, en caso de ser una. Si un vendedor tiene mas de una
entrega; es decir, tiene mas de una factura se sumaran los productos similares de todas
las facturas y se generara un sola Guia de Despacho.

e Generar el Comprobante de Crédito.
“Nota de Crédito™ por devolucion, no sera numerada hasta que se acepte por el cliente.

e Emitir Facturas.
Registrara la Factura en base a los datos de la Nota de Pedido y actualizara las

existencias en el maestro de productos.

e Anulacion de Facturas.
Anulara las facturas registradas.
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6.1. MENU PRINCIPAL

Sistema Integrado “Prisma I”

La pantalla principal del Modulo de Ventas y Facturacion, consta de tres
opciones, las cuales son: Entradas, Procesos y Consulias.

DISENO DEL FORMATO

EMPRESA
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.
SISTEMA AUTOR VERSION
Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

= Ventas - Faclumacion

i Programa de Tecnologia en Computacién 07-Nov-1398

Menu Principal del Mdédulo de Ventas y Facturacion

Esta pantalla es el menu principal del modulo de Ventas y Facturacion. Usted
podra escoger cualquiera de las opciones presionando al mismo tiempo la tecla ALT y la
letra subrayada; también los puede escoger dando un clic con el raton en la opcion del

menu deseada.

PROTCOM
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6.2. MENU DE ENTRADAS

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.

SISTEMA AUTOR VERSION

Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

= Ventas y Facturacion

Menu de Entradas: presenta las opciones de ingreso de los datos al Sistema.

En este meni se presentan las opciones necesarias para el ingreso de la
informacion al Sistema, sean estas las facturacion de los pedidos y las notas de crédito.
Ademas, tiene la opcion de configurar la impresora, la cual es muy util al momento de
realizar los reportes.
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6.2.1. FACTURAR UN PEDIDO

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.
SISTEMA AUTOR VERSION
Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Categoria 01 MAYORISTA

Vendedor:  [02 EW MONSERRAT MERINO P. Tipo de Paga: [Efectivo =
Cuda¢  [01  |2][CIUDAD GUAYAQUIL Ruta [0z [Z)fum ‘L
Cédgo| Producto | Cantidad | Precio Uniario| Total Descuento [ Tok 4]
020002 FABRICAS SUPAN S A 10 GRAMOS 10 5.000,00 1.500,00 [
060001 ACEITE ARBOLITO 1000 C C 20 7.000.00 5 600,00 |

|

|

SpRPRERRE

-
v
4

i

; Total Pecida: | 16775000  Sublotat | 778 362,00 :

Ioctales || Instrucciones Descuento: | 33800 IvAa: [ oo |
Neto 78 I

= @ |
Impresora Pantalla Modifica &gal ;éh Qa.i '

Ventana de Facturar un Pedido.

En esta ventana el usuario podra ingresar todos los datos proveniente de un
pedido para registrar las facturas.
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Sistema Integrado “Prisma [

6.2.1.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO

DESCRIPCION

No. Pedido

Cliente

Vendedor

Ciudad

No/Si paga impuesto
Fecha

Factura No.
Categoria

Tipo de Pago

Ruta
Codigo
Producto
Cantidad

Precio Unitario

Identifica el nimero del pedido en el que se va a basar la
factura. El campo contiene una lista de la cual usted podra
escoger los diferentes pedidos realizados por la empresa.
Identifica el codigo del cliente con la que la factura serd
grabada y por el cual se cobrara el valor de la misma. El
campo posee una lista de los diferentes clientes que se
encuentran registrados en el Sistema.

Identifica el codigo del vendedor que realiza la venta de los
distintos productos.

Identifica el codigo de la ciudad donde se realiza la venta
Permite elegir entre cobrar a la factura [.V.A. o no cobrarlo.
Fecha de la Venta

Numero de la factura

Muestra la categoria del cliente.

Indica la forma en que se va a pagar la factura. Existen solo
dos tipos: Efectivo y Crédito

Indica la ruta de despacho en que se va a ubicar a la factura.
Indica la identificacion del producto

Indica el nombre del producto

Indica el nimero de unidades a facturar.

Indica el valor de venta por cada unidad del producto.

Indica el valor a descontar por cada uno de los productos.

Total descuento

Total Impuesto Indica el valor del incremento para cada uno de los productos.
Observacion Permite ingresar alguna observacion

Instruccion Permite ingresar alguna instruccion
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Sistema Integrado “Prisma I

CAMPO DESCRIPCION

Total Pedido Valor total por de toda la factura sin aplicarle el descuento ni
el LV.A.

Descuento Valor del descuento de la factura.

Retencion Valor de la retencion de la factura.

LV.A. Valor del 1.V.A de la factura.

Neto Valor a pagar por toda la factura.

Flete Es el valor ocasionado por el transporte de las mercaderias
hacia las bodegas de la empresa.
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6.2.1.2. COMO INGRESAR UNA FACTURA
Para ingresar los datos de una factura se debera seguir los siguientes pasos:

1. Ubiquese en el campo de Numero de Pedido y escoja el nimero del pedido que
desea ingresar y presione Enter. Los datos del pedido se llenan automaticamente.

SS]

Si el nimero del pedido no existe, el Sistema emitird un mensaje indicando que el
pedido no se encuentra y si desea seguir de todas formas. Si responde
afirmativamente se procede a la elaboracion de las facturas. Si no recuerda el
numero, al lado del campo se encuentra un boton (2, en cual, haciendo clic o
ubicandose con TAB y presionando Enter, le mostrara una lista de todas los pedidos
realizadas por la compaiia. Busque el pedido deseada usando las teclas “N” “V "y
presionando Enter o por medio del raton dando doble clic sobre el numero buscado.

3. Se ubica en el campo Cliente y se ingresa el codigo del cliente y se pulsa Enter. La
categoria se muestra automaticamente.

4. Se ubica en el campo Vendedor y se ingresa el codigo del vendedor y se pulsa Enter.
5. Se ubica en el campo Ciudad y se ingresa el codigo de la ciudad y se pulsa Enter.

6. Se ubica en el campo Tipo de Pago y se elige entre los tipos de pagos Efectivo y
crédito. Se pulsa Enter.

7. Se ubica en el campo Rura y se ingresa el codigo de la ruta y se pulsa Enter.

8. Se ingresa el codigo del producto y se pulsa Enter. Si no recuerda el codigo del
producto de clic en el campo producto y aparecera una lista con todos los productos
en existencia.

9. Se ingresa la cantidad facturar y se pulsa Enter. El precio del descuento, impuesto y
el valor total se calcula automaticamente.

10. En el botdn Aceptar presione Enter o haga clic en el mismo, y procedera a guardar la
informacion. Si ocurriese algun error, como por ejemplo dejar campos en blanco, se
emitira el error y no se guardaran los datos. Si no desea grabar los datos puede hacer
clic en el boton Cancelar y borrard los datos de la ventana o hacer clic en el boton
Salir, para regresar al menu principal.

Algunos campos poseen el boton (2], el cual permite consultar todos los contenidos de
los mismos.
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6.2.1.3. FACTURA

= Facturar un Pedido

PRODUCTOSA C. LTDA FACTURA No. 000001
RIULC. 0990667063001 COPLA
CORONEL 2120
Teléfomos: 442-255 333.386 449.527
Guryaquil
Cliertte: ANL MA ALEXANDRAPALADINES DEPONCE Vendedor
Direccién: CDLA LA ALBORADA 01/11/1998 000001 01
RUC/CL 019587895969 Teldono: 524585 256256 Vencimierto | Categ. | Cliente | Buta
01/11/1998 | Blectivo | 0001 01
Cantidad Precio Tarifa Importe
Cédigo Descripcién Unds. | Cajas | Unitario | LV.A Total
010002 [SALSADETOMATELOS ANDES' 10 GRAMOS] 48 0,000 250000 216000 110 160,00
010004 |MS GALLINA PERUANA 10 GRAMOS] 48 0000 200000 172800 83 128,00
030002 | AJI"EL PICANTE" 1LITRO 48 0,000 200000 432000 9072000
«(l
4] | »
4] 100 » ||| Q| G|e|ad| cose] 308 Tos  100x
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6.2.2. FACTURAR VARIOS PEDIDOS

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.
SISTEMA AUTOR VERSION
Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Facturar Yanos Pedidos ‘

" Rango:
} Ncmero Inicial de Pedido:  [000001 =]

Nimero Final de Pedido: | 000001 =l

=) <! 4 v 1 98 Q:

Impresora Pantalla Modificat Aceptar Cancelar

Ventana para facturar varios pedidos.

En esta ventana, el usuario podra facturar varios pedidos existentes y proceder a
su facturacion.
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6.2.2.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO DESCRIPCION

Numero del Pedido|Es la identificacion del numero del pedido desde se va a
Inicial facturar.

Niumero del Pedido|Es el nimero de pedido hasta donde se va a facturar.

Final

6.2.2.2. COMO FACTURAR VARIOS PEDIDOS

Para facturar varios pedidos se deben seguir los siguientes pasos:

1.

B

Ubiquese en el campo Numero del Pedido Inicial.

Elija el numero del pedido desde donde va a comenzar a facturar.

Ubiquese en el campo Numero del Pedido Final.

Elija el nimero hasta donde se va a facturar.

Para realizar el proceso, dé clic en el boton Aceptar o ubiquese en este y presione

Enter. Si no desea que el rango del pedido sea ese, dé clic boton Cancelar o ubiquese
en este y presione Enter. Si desea regresar al menu, dé clic en Salir.
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6.2.3. NOTA DE CREDITO

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.

SISTEMA AUTOR VERSION

Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Nota de Crédito

No. Factura: |000301 F'Nopaoainpuam Nota de Ciédito No.: 000001
Cliente: Jooo [AHLMA.ALB(ANDRAPNADINES DE Fecha: 15111998
Cédigo | Producto | Cantidad | Cant. Dev.| Precio Unita+
L 010002 SALSA DE TOMATE "LOS ANDES" 48 2500
_3_‘ 010004 MS. GALLINA PERUANA 48 20001
_3_‘030002 AJI "EL PICANTE™ 48 2.000]
| 4
| 5
A
brad
| 8 | |
=1 e
: e e e e —_"_JJ
Subtotat 8.208,00 IVA: | 0.00
Total+ 1VA: 8.208,00
=) & & v/ X Q'
Impresora Pantalla Modificar Aceptar Cancelar E

D

Ventana para realizar una nota de crédito

En esta ventana, el usuario podra realizar una nota de crédito per-devolucion de
productos.
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Sistema Integrado “Prisma I”

6.2.3.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO

DESCRIPCION

No. Factura

Cliente

No/Si paga impuesto
Fecha

Nota de Crédito
Codigo

Producto

Cantidad a Devolver
Precio Unitario
Total descuento

Total Impuesto

Identifica el numero de la factura en el que se va a basar la
nota de crédito. El campo contiene una lista de la cual usted
podra escoger las diferentes facturas registradas por el
Sistema.

Identifica el codigo del cliente con la que la nota de crédito
sera grabada y por el cual se cobrara el valor de la misma. El
campo posee una lista de los diferentes clientes que se
encuentran registrados en el Sistema.

Permite elegir entre cobrar [.V.A. a la nota de crédito.

Fecha de la Nota

Numero de la Nota

Indica la identificacion del producto

Indica el nombre del producto

Indica el nimero de unidades a devolver.

Indica el valor de venta por cada unidad del producto.

Indica el valor a descontar por cada uno de los productos.

Indica el valor del incremento para cada uno de los productos.

LV.A. Valor del [.V.A de la factura.
Neto Valor a pagar por toda la factura.
PROTCOM Pagina: 73 ESPOL




Manual de Usuario Sistema Integrado “Prisma I

6.2.3.2. COMO INGRESAR UNA NOTA DE CREDITO
Para ingresar los datos de nota de crédito se debera seguir los siguientes pasos:

1. Ubiquese en el campo de Numero de Factura y escoja el nimero de la factura que
desea ingresar y presione Enter. Los datos de la factura se llenan automaticamente.

)

Si el nimero de la factura no existe, el Sistema emitira un mensaje indicando que la
factura no se encuentra. Si no recuerda el nimero, al lado del campo se encuentra un
boton (2, en cual, dando clic o ubicindose con TAB y presionando Enter, le
mostrara una lista de todas las facturas registradas en el Sistema. Busque la factura
deseada usando las teclas “N" “\” y presionando Enter o por medio del raton
dando doble clic sobre el nimero buscado.

3. Se ubica en el campo Cantidad a devolver y se pulsa Enter. Los totales se calculan
automaticamente.

4. Dé clic en el boton Aceptar o presione Enter en el mismo, y procedera a guardar la
informacion. Si ocurriese algun error, como por ejemplo dejar campos en blanco, se
emitira el error y no se guardaran los datos. Si no desea grabar los datos puede dé
clic en el boton Cancelar y borrara los datos de la ventana o dé clic en el boton Salir,
para regresar al menu principal.

PROTCOM Pagina: 74 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado “Prisma I”

6.2.3.3. NOTA DE CREDITO

¥ Facturacion

PRODUCTOSA C. LTDA.

Nota de Credito No. 000001
RUC. 0990667063001

CORONEL 2120
Telefomos: 442-255 333.386 449.527
Guaryaquil
Clerge ANL MA ALEANDRAPALADINES DEPONCE Facuma No. 1
Dmeccion: CDLA LA ALBORADA
RUC/CI 019587895969 Teldfmo: 524585 256156
Precio Tarifa Importe
Codigo Descripcion ‘Cant. Dev.|Unitario| Desec. LV.A Total
Devohacion de los siguientes productos
010002 |[SALSADETOMATE"LOS ANDE 10 GRAMOS| 10| 250000 250000 45000 2295000

4] 10 » ||| Q| B|Ed|en) cose| 1ot Towt 100z

PROTCOM Pagina: 75 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado “Prisma I”

6.2.4. ANULAR FACTURA

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.

SISTEMA AUTOR VERSION

Sistema Integrado “Prisma I PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Anular Facturas |

= < e v X Q’ |
Imprasora Paritalla Modificar Aceptar Cancelar alir

Ventana para anular facturas.

En esta ventana, el usuario podra anular cualquier factura que hay sido registrada
en el Sistema.
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6.2.4.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO DESCRIPCION
Factura No. Identifica el nimero de la factura que se va a anular.

6.2.4.2. COMO ANULAR UNA FACTURA
Para anular una factura se debe seguir los siguientes pasos:

1. Ubiquese en el campo de Numero de Factura y escoja el nimero de la factura que
desea ingresar y presione Enter. Los datos de la factura se llenan automaticamente.

2

Si en la lista de nimero de factura aparece “Ninguna', significa que no existen
facturas disponibles para realizar la anulacion.

3. Dé clic en el boton Aceptar o presione Enter en el mismo, y procedera a anular las
facturas. Si ocurriese algun error, el proceso no sera efectuado. Si desea detener el

proceso dé clic en el boton Cancelar.

4. Dé clic en el botén Salir, para regresar al menu principal.
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6.2.5. CONFIGURAR IMPRESORA

Sistema Integrado “Prisma I”

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.
SISTEMA AUTOR VERSION
Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

T |w0 AN R T e R T R R e T T TN

|
| Nombre: ICanon BJC-210

] Pmniodadul

Ventana de configurar impresora.

Esta ventana le permitira modificar las diferentes opciones que posee la

impresora.

PROTCOM
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6.2.5.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO DESCRIPCION

Nombre Es una lista donde podra elegir el nombre de la impresora al
cual le asigna la impresion de sus documentos.

Propiedades Es un boton donde se detallan las diferentes caracteristicas que
posee la impresora especifica en el campo anterior

Imprimir en un archivo | Si marca esta opcion podra guardar su reporte a disco.
Todo Opcidn que especifica que desea imprimir todo su reporte.
Pdginas desde - hasta | Ingresa el nimero desde, hasta de paginas ha imprimir.
Seleccion Se especifica que solo lo que esta marcado se imprime.

Numero de Copias Se especifica el numero de copias de los reportes
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6.3. MENU DE PROCESOS

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.

SISTEMA AUTOR VERSION

Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Entradas Procesos Consubas Ayuda Salr

061020 || | Programa de Tecnologia en Computacién 07-Nov-1398

Ventana de Menu de Procesos presenta la opcion de Guia de Despacho.

En este menu se presenta la opcion de: Guia de Despacho.
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6.3.1. GUIA DE DESPACHO

Sistema Integrado “Prisma I”

DISENO DEL FORMATO

EMPRESA
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.
SISTEMA AUTOR VERSION
Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Guia de Despacho

Niimero de la Factura Finat 000003 |

| |Advertencia: Antes de realizar la GUIA DE DESPACHO debe obtener los respaldos correspondientes.
Los usuanos no deben liabajar con el sistema durante el hempo que dure &l pioceso
Este programa alterars h:-*:_ datos de las facturas actuales

= < 4 |
Modificar Agu x

£t

Ventana de Guia de Despacho

B1B! CA

CAMI'US

SRS

El proceso de Guia de Despacho realiza la distribucion de las distintas facturas

dependiendo la ruta de cada una.

PROTCOM
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6.3.1.1. COMO GENERAR LAS GUIAS DE DESPACHO
Para generar las guias de despacho se debe seguir los siguientes pasos:

1. Asegurese que existan facturas ingresadas previamente al Sistema. Caso contrario
aparecera “Ninguna " en las listas de las facturas.

(R

Ubiquese en el campo Numero de la Factura Inicial. Pulse Enter.

3. Elija el nimero de factura desde donde se van a generar las guias.

4. Ubiquese en el campo Numero de la Factura Final. Pulse Enter.

5. Elija el nimero de la factura hasta donde se van a generar las guias.

6. Dé clic en el boton Aceptar. Mientras se realiza el proceso, usted tiene la facilidad
de detenerlo pulsando el boton Cancelar. Para regresar al menu principal, dé clic en

el boton Salir.

Si no hubo problemas las facturas elegidas para realizar las guias no se volveran a
elegir.

PROTCOM Pdgina: 82 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado “Prisma I”

6.3.1.2. GUIA DE DESPACHO

¥ Guia de Despacho

PRODUCTO8A € LTDA Cain de Dopache N 00d0d:
LT Co990447043001

CORONTL 1120

Tdeb sadd42-255 333384 449517

Conpaqul

Tams O NORTE

¥elivsla: DI JAGUA R 0000

Toeagada: JESSICA CA BRLAS

' DI BODEGA CENTRAL
Caurdad

Cidign Descnpas s Tidada Cajma Faate ras
010007 |SALSA DE TOMATE ' LOS ANDES 18 ORAMOS a3 4,008
010004 |MS QALLINA PERUANA 10 ORAMOS 4z 9,007
010007 |AJ1EL PICANTE | LTRO aa 9.007
060081 | ACETE ARSCLTTO 1008 € € 4 4,000

4] rer M| Q| &6 A0 Cose]  4of4  Totakd  100%
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6.4. MENU DE CONSULTAS

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.

SISTEMA AUTOR VERSION

Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

m, Ventas - Facturacion

06:10:48 I I Programa de Tecnologia en Computacitn 07-Nov-19%8

El menu de Consultas presenta los reportes que el Sistema es capaz de emitir.

En esta ventana se presentan las diferentes opciones de consultas o reportes de
informacion que maneja el Sistema.
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Antes de entrar en detalle con los reportes, le mostraremos la ventana de
presentacion preliminar de los reportes, se le presentara los siguiente botones, los cuales
estaran en la parte inferior de la ventana:

BOTON

FUNCION

sarese]

[ilﬁl!l@l&tlitb_b_

Retrocede a la primera pagina del reporte.

Retrocede a la pagina anterior.

Avanza a la siguiente pagina.

Avanza a la altima pagina del reporte.

Cancela el reporte

Muestra el reporte en diferentes tamaiios en la pantalla.
Envia el reporte a la impresora.

Exporta el reporte.

Exporta el reporte a un e-mail

Cierra la presentacion preliminar del reporte.

PROTCOM
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6.4.1. VENTAS POR TOTALES

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.
SISTEMA AUTOR VERSION
Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Ventas por Totales I

" Rango:

Fecha Iniciat  [P8/11/1398
i Fecha Finat  |08/11/1938 |

Ventana para emitir el reporte de ventas por totales.
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6.4.1.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO DESCRIPCION
Fecha Inicial Indica la linea desde donde se selecciona la informacion en la
consulta
Fecha Final Indica la linea hasta donde se selecciona la informacion en la
consulta

6.4.1.2. COMO EMITIR EL REPORTE DE VENTAS POR TOTALES.
Para emitir el reporte de ventas por totales

1. Ubiquese en el campo Fecha Inicial. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta
llegar al campo o dando clic en el campo por medio del raton.

(S

Elija la fecha desde donde desea consultar la informacion. Pulse Enter o TAB.

d

Ubiquese en el campo Fecha Final. Ingrese la fecha hasta donde desea consultar.
Esta opcion solo permite ver un rango de 30 dias anterior a la fecha del proceso.

4. Elja la linea que desee. Pulse Enter o TAB.

i

Pulse Enter o dé clic en el boton Pantalla o Impresora. El boton Pantalla le mostrara
la presentacion preliminar del reporte en una ventana. El boton Impresora enviara el
reporte a la impresora directamente.

6. Para regresar al menu principal, pulse Enter o dé clic en el boton Salir.
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6.4.1.3. REPORTE DE VENTAS POR TOTALES

i Repoite de Ventas por Totales

PRODUCTOSA C. LTDA. 15-Nov-1998
Sistema Integrado "Prisma ] Pag: 1
Reporte de Ventas por Totales
Focha Cadign ek Faciars Vol oo Tep lagiam Val. ms lwp.
12001993 0061 AML MA ALEXANDRA PALADWVES D€ POMC | 220 002,00 23 961,00 £17 909,00
Tawml dd 12041993 220 003,00 22 901,00 £17 99,00
15001993 0007 JESSYCA CABEZAS 2 349 440,00 14 044,00 134 324,00
Tawl dd 1 3Ocki 998 149 440,00 14 944,00 334 124,00
14001998 0003 TETTE MCRERA NERA 3 154 724,00 15 412,00 169 545,00
Taml dd 14-Ock1 998 154 224,00 15 422,00 169 646,00
Tawl Ceseral 797 47,00 79 767,60 37 919,00
hd

dl 4] 1061 » ¥ || Q| &|E3| D] Close 3of4 Totat4  100%
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6.4.2. VENTAS MENSUALES POR LINEAS

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.
SISTEMA AUTOR VERSION
Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Ventas Mensuales por Lineas i

"Rango:—— — i E
| Linea Iniciak [01 LA FAVORITA =

| LineaFinat |01 LA FAVORITA =]

Impresora Pantalla Modificar Aceptar Cancelar

Ventana de las Ventas Mensuales por Lineas.

En esta ventana podra emitir las ventas de las unidades por cada una de las lineas

de productos.
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6.4.2.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO DESCRIPCION
Linea Inicial Indica la linea desde donde se selecciona la informacion en la
consulta
Linea Final Indica la linea hasta donde se selecciona la informacion en la
consulta

6.4.2.2. COMO EMITIR EL REPORTE DE VENTAS MENSUALES POR LINEAS

Para emitir el reporte de ventas mensuales por lineas debera seguir los siguientes
pasos:

1. Ubiquese en el campo Linea Inicial. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta
llegar al campo o dando clic en el campo por medio del raton.

t

Elija la linea deseada. Pulse Enter o TAB.

(7S]

Ubiquese en el campo Linea Final.

4. Elija la linea que desee. Pulse Enter o TAB.

un

Pulse Enter o dé clic en el boton Pantalla o Impresora. El boton Pantalla le mostrara
la presentacion preliminar del reporte en una ventana. El boton Impresora enviara el
reporte a la impresora directamente.

6. Para regresar al menu principal, pulse Enter o dé clic en el boton Salir.
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6.4.2.3. REPORTE DE VENTAS MENSUALE SPOR LINEAS

f2 Reporte Mensuales por Lineas

PRODUCTOSA C. LTDA. 15-Nov-1998
Sistema Integrado “Prisma I"” Pag: 1

Reporte de Ventas Mensuales por Lineas

Lea: O LA FAYORITA

Batro oo Jubo Qoo
Febrero noo A gom0 ooo
Marzo o.oo Tapo et oo
Abnl oo Qcbere Qoo
AMayo oo Momemire 0,00
lueo oo Dicremiore Qoo

Total AcTmolado: oo

e

of1 Totat1 100%

W] v D] alalm]m] o
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6.4.3. VENTAS POR LINEAS

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.

SISTEMA AUTOR VERSION

Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Ventas por Lineas |

| e e L

. [Ranga: e S
Linea Iniciak |01 LA FAVORITA |

-
LineaFinat |01 LA FAVORITA =]

& f* 7z v X Lk

Impresora in Maodificar Aceptar Cancelar

Ventana de la consulta ventas por lineas.

PROTCOM Pagina: 92 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado “Prisma I”

6.4.3.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO DESCRIPCION
Linea Inicial Especifica desde qué linea se empezara a elaborar la consulta.
Linea Final Especifica hasta qué linea se empezara a elaborar la consulta.

6.4.3.2. COMO EMITIR EL REPORTE DE VENTAS POR LINEAS

Este reporte presentara las ventas por las lineas de los productos. Para obtener el

reporte siga los siguientes pasos:

L

)

Ubiquese en el campo Linea Inicial, dando clic en el campo con el raton o
presionando la tecla TAB hasta llegar al campo deseado.

Elija la linea deseada. Presione Enter o TAB.

Ubiquese en el campo Linea Final. Elija la linea deseada. Presione Enter o TAB.
Pulse Enter o dé clic en el boton de Impresora o Pantalla, para que su consulta
salgan por esos medios. Si no hubiere lineas para consultar aparecerda la opcion

"Ninguna".

Para regresar al menu principal, dé clic en el boton Salir.
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6.4.3.3. REPORTE DE VENTAS POR LINEAS

#* Reporte de Ventas por Lineas

Sistema Integrado “Prisma I

PRODUCTOSA C. LTDA. 15-Nov-1998
Sistema Integrado “Prisma I" Pag.: 1
Reporte de Ventas por Lineas
Fexha Cudiga Qier ke Tasiern Val s lep Tepram Val ma lmp
01 LAFAVORITA
17-0ce- 1998 0OD1 AML. MA ALEIANDRA PALADIWNES DE K 1 11D 60,00 11 DI 60D 121 176,00
17-0ce- 1998 0ODI ANL . MA ALEIANMDREA FALADWIEIDE K I 3317300 3311,00 06 041 DD
14-Oce- 1998 000D IVETTEMOREIRA NEIRA b | 1 34 224,00 13 427,00 1 60 546,00
Tawldzla Livaa: 157317,00 15 351,00 3137 261,00
Towl Coscral: 137312,00 13 231,00 137 261,00
|
Al 4| 101 » | M| oo Q| &|EP| Q0| Cose| 307 Totat?  100%
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6.4.4. VENTAS POR VENDEDOR

EMPRESA DISENO DEL FORMATO
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.
SISTEMA AUTOR VERSION
Sistema Integrado “Prisma I” PROTCOM 1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Ventas por Vendedor I

: Hm T e Ty 7‘ Titdia s i i e TR T ’i
Joi| Vendedor Iniciak |01 ANL. M ALEXANDRA PALADINES DE POM ¥

|
[t |
Vendedor Finat: |01 ANL M ALEXANDRA PALADINES DE POM ¥ \

e ‘p _1? ar V x Qj‘

Impresora Pantalla Aceptar Cancelar

Ventana de Consulta de Ventas por Vendedor
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Sistema Integrado “Prisma I”

6.4.4.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO DESCRIPCION
Vendedor Inicial Especifica desde que Vendedor se comenzara a seleccionar los
datos para elaborar la consulta.
Vendedor Final Especifica hasta que Vendedor se comenzara a seleccionar los

datos para elaborar la consulta.

6.4.4.2. COMO EMITIR EL REPORTE DE VENTAS POR VENDEDOR

Este reporte presenta las ventas registradas en el Sistema por cada uno de los
vendedores. Para obtener el reporte siga los siguientes pasos:

1. Ubiquese en el campo Vendedor Inicial, dando un clic en el campo con el ratéon o
presionando la tecla TAB hasta ubicarse sobre el campo.

!J

Elija el vendedor deseado. Presione Enter o TAB.

3. Ubiquese en el campo Vendedor Final Elija el vendedor deseado y pulse Enter o

TAB.

4. Pulse Enter o dé clic en el boton de Impresora o Pantalla para elegir el medio que
desea ver la consulta. Si en los campos solo aparece la opcion “Ninguno " significa
que no existen vendedores en los archivos para poder realizar la consulta.

5. Para regresar al menu principal, dé clic en el boton Salir.

PROTCOM
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6.4.4.3. REPORTE DE VENTAS POR VENDEDORES

2 Repoite de Ventas por Vendedor

PRODUCTOSA C. LTDA. 15-Nov-1998
Sistema Integrado “Prisma Pag: 1
Reporte de Ventas por Vendedor
Fexha Codign e ke Faciars Vol 50 lma Tegiaw Val. = lmp
01 ANL MLALTXANDRA PALADINTS DT PONCT
11001992 0001 ANL MA ALEXANDRA PALADWES DE PO I 289 002,00 28 %01.00 317 %0900
I1das-1993 0001 ANL MA ALEXANDRA PALADWES DE PO 4 107 14,00 9 136,00 321 éoo.00
Tewl dd Yeoedodar 5%1 37200 5% 117,00 619 509,00
Taml Cosernl: 581 317,00 53 117,00 639 509,00

4] 11 || Q| BleB| | cose] 204 Towks 100
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6.4.5. PEDIDOS

Sistema Integrado “Prisma I”

DISENO DEL FORMATO

EMPRESA
Programa de Tecnologia en DE PANTALLAS
Computacion.
SISTEMA AUTOR VERSION
Sistema Integrado “Prisma I" PROTCOM L0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Ventas por Pedidos |

(@' Pedidos facturados
(" Pedidos no facturadas

!
|
Tipos de Pedidos: I i

|

-

& & & W E}'

Impresora Pantalla Modificar Aceptar _Cédu alir
Ventana de Ventas por Pedidos
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6.4.5.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO DESCRIPCION

Pedidos facturados Consulta todos los pedidos que ya hayan sido facturados.

Pedidos no facturados |Consulta todos los pedidos que no hayan sido facturados.

6.4.5.2. COMO EMITIR EL REPORTE DE PEDIDOS

Este reporte le presentara todo los pedidos; sean estos facturados o no,

dependiendo de la opcion elegida. Para obtener el reporte siga los siguientes pasos:

1.

!\J

(ad

Ubiquese en el campo pedidos facturados, para emitir el reporte de los pedidos
facturados o ubiquese en el campo pedidos no facturados, para emitir el reporte de
los pedidos no facturados.

Pulse Enter o dé clic en el boton de Impresora o Pantalla, para determinar el medio
por el cual desea la consulta.

Para regresar al menu principal, dé clic en el botén Salir.
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6.4.5.3. REPORTE DE PEDIDOS

= Ventas por Pedidos

Sistema Integrado “Prisma I”

PRODUCTOSA C. LTDA. 15-Nov-1998
Sistema Integrado "Prisma I Pag: 1
Reporte de Pedidos Pendientes
=T Cadige Oieax Fachra Val s lop Tapion Val_cas Tmp
05 Dwex-1 997 0801  ANL MA ALEXAMDRA PALADWES OE PONCE 1 T3 06,00 W1es 254 37700
Tobl dd 05-Teol 997 131 106,00 12,00 54 317,00
1) Do | 997 0007  JESSYCA CABEIAS k] 349 440,00 0.00 349 440,00
11 D1 997 0003 TWETTE MORERA NMERA 3 154 14,00 0,00 154 274,00
Towl dd 11.-Den1 997 501 dd4.00 o.00 501 god. 00
Towl Cescral 734 370,00 W00 737 991,00
=
4] 101 ]| Q| Sles|af cose| 303 Tows  100x
ESPOL
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Pagina: 100



Manual de Usuario Sistema Integrado “Prisma I”

6.5. MENU DE AYUDA

2 AyudadeVemts yFoctwacion ____________________ EEG|
Archivo Edicon Marcador Opciones Ayuda
Conterido| pdce | tos [ Impame [ << [ » |

Ventas y Facturacion

Introduccion ﬂ

=

Costo de Inventario se encargara del costeo del Inventano tanto para los productos
nacionales como parar los importados, registrara los resultados en las ventas, calculara el
precio promedio y otros procesos relacionados con la valonzacion del Inventario

Generar Guia de Despacho
En base a la informacidn de las facturas generara la Guia de Despacho la cual contendra
todos los productos de la factura, en caso de ser una. Si un vendedor tiene mas de una
entrega, es decir, tiene mas de una factura se sumaran los productos similares de todas
las facturas y se generara un sola Guia de Despacho.

Generar el Comprobante de Crédito
“Nota de Crédito” por devolucién, no sera numerada hasta que se acepte por el cliente

Emitir Facturas
Registrara la Factura en base a los datos de |la Nota de Pedido y actualizara las
existencias en el maestro de productos d
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Accesar
Recuperacion de datos desde un dispositivo de almacenamiento o cualquier otro
periférico.

Archivo
Conjunto de registros relacionados entre si, que se tratan como unidad.

Backup
Informatica. Copia de datos de seguridad, los cuales sirven para restaurar informacion,
si se hubiere perdido o borrado.

Bloqueado
Registro bloqueado: Registro al cual no se puede accesar hasta que sea liberado.

Bloquear
Bloquear un registro: No permitir el acceso; es decir, escoger el registro y no permitir
que otros accedan a este.

Campo
Unidad del registro, almacena datos de una razén o ente.

Cédigo
[dentificacion tnica de un registro de datos

Comando
[nstruccion o conjunto de instrucciones que se ingresan al computador, para que realice
una determinada tarea.

CPU (Unidad Central de Proceso)
Es el cerebro del computador, donde se realizan todas las operaciones.

Cursor
Simbolo de los monitores que indica la o las localidades que se afectaran por el
siguiente caracter o comando que se introduzca.

Dato
Unidad minima de informacion. Pueden ser nimeros, letras, etc.

Disco Duro (Hard Disk)
Unidad de almacenamiento con mayor capacidad que un diskette, el acceso a éste es
mucho mas rapido.

Diskette
Unidad de almacenamiento magnético.

Fecha del Sistema



Es la fecha que marca el reloj interno del computador.

E-mail (Correo Electronico)
Es una ruta de un determinado computador, al cual se puede enviar comunicacion por
medio de una red de computadoras.

Enter
Tecla que se utiliza para confirmar el ingreso de un dato al computador.

Hardware
Equipo fisico del computador, como por ejemplo, el teclado, impresora, monitor.

Impresora
Periférico que permite obtener listas de informacion escritas.

Informacion
Es un conjunto de datos que han sido procesados.

Memoria.
Se refiere, por lo general, a la memoria de la unidad principal.

Menu
Un menu consiste en una lista de opciones para realizar determinadas tareas.

Modulo
Bloque del ment principal, que cumple con una funcion para llegar a un objetivo. Cada
opcion del menu principal representa un modulo.

Monitor
Periférico utilizado para mostrar informacion al usuario. Es muy parecido a una pantalla
de television.

Opciones
Son los procesos que se deben ejecutar para cumplir una funcion especifica.

Periférico
Cualquier dispositivo de hardware conectado a un computador, como monitor, teclado,
impresora.

Programa
Secuencia de instrucciones necesarias para realizar una tarea o solucionar un problema.

Procesar
Acci6n de realizar operaciones sobre los datos, para obtener un resultado deseado.

Registro
Grupo de datos sobre una misma razon, es un conjunto de campos.



Reimpresion
Volver a imprimir cualquier reporte o informe con anterioridad.

Reporte
Presentacion de datos, en una forma ordenada, por impresora o pantalla.

Respaldar
Accion de hacer copias de datos.

Respaldo
Copia de seguridad que se realiza con los datos. Esta copia se la utiliza para recuperar
datos cuando se produce una pérdida de los mismos en la base principal.

Restaurar
Recuperacion de datos, los cuales son tomados de la copia que se realizo en el proceso
de respaldo.

Secuencial
Manera de apilar algo en consecutivamente

TAB
Tecla de funcion especial, tiene una funcion similar al tabulador de una maquina de
escribir

Teclado
Periférico de entrada, por el cual el usuario puede ingresar informacion de manera
manual; es decir, “escribiendo” los datos a ingresar.

Usuario
Persona que utiliza los diferentes programas de computacion, para obtener resultados.

Ventana
Division que se realiza en la pantalla, la cual se maneja como una zona independiente



