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Mtnual de Usuario Sistema Inlegrado "Ptisma I"

I. INTRODUCCIÓN

El Sistema PRISMA I. es un producto técnicamente
modemizado y de lácil manejo, por lo que se adapta rápidamente a

los requerimientos y necesidades de su organización; el Sistema
posee una integración única y eficaz en cada uno de sus módulos.

Este manual es una guía paso a paso para la instalación y
manejo del Sistema PRISMA I.

La aplicación ha sido desarrollada en Visual Basic 4.0 de
bajo Windows, y la base de datos en formato Access 7.0 para
Windows'95, la cual brinda una interfaz gnifica agradable para el
usuario.

El manual, en caso de que Ud. no tenga conocimientos
previos de computación, le da una introducción previa para que

adquiera los conocimientos básicos para el manejo de un
computador, con lo cual ya se encontrará capacitado para aprovechar
al m¿iximo las bondades que el Sistema PRISMA I le proporciona.

¡
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I.I. GENERALIDADES

Con este manual Ud. aprenderá a manejar el Sistema, tenga o no conocimientos
previos de computación. ya que nos hemos preocupado también para su comodidad. al

hacerle una breve introducción a conceptos b¡isicos de computación.

I.2. OBJETIVOS GENERALES

En general, el Manual de Usuario del Sistema PRISMA I. tiene los siguientes
propósitos:

I . Proveer un conocimiento b¿isico del manejo del Sistema.

2. [ntroducir en el manejo de cada una de las opciones de las que dispone el Sistema.

Mostra¡le como está distribuida la pantalla de datos.

Cómo ingresar la información en cada una de las opciones que dispone una partalla.

Identificar las consultas y los reportes que se generan en cada módulo del Sistema.

l. Uno de los objetivos que persigue este manual, es proporcionar al usuario una

herramienta útil, para la elaboración de sus tareas.

2. También es importante que el usuario que ha sido designado para manejar el Sistema,
se instruya en el funcionamiento del produclo PRISMA [; en este caso. este manual

es un excelente instructor.

l. Reducción de Costos

I.3. OBJ ETIVOS PARTICULARES

PROTCO,IÍ Púgino: 2 ES POL

Este manual de Usuario ha sido elaborado con el propósilo de guiarlo e instruirlo
de una manera fácil en el manejo eficiente del Sistema. reduciendo costos y optimizando
el tiempo de trabajo.

ü
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1.4. ¿cÓMo usAR ESTE MANUAL?

Si usted no tiene conocimientos en informática. lea los capítulos I y 2. Estos
capítulos Ie proveeriin información suficiente que Ud. necesita para comenzar a trabajar
con el Sistema. El capítulo 3, le indica cómo instalar el Sistema y uso del mismo.

1.4.1. USUARIO CON EXPERIENCIA

Si Ud. ha trabajado o trabaja con un Sistema desarrollado en Visual Basic
versión 3.x y tiene conocimientos b¡ísicos que se requieren para manejar cualquier
Sistema. puede comenzar a leer el capítulo 3, que contiene instrucciones que deben
seguirse para manejar el Sistema.

I.5. APRENDIENDO A MANE.IAR SU COMPUTADOR

EI objetivo de esta sección, es el de entrenar y familiarizar al usua¡io con el
equipo de computación destinado para ejecutar el Sistema.

Los elementos básicos del que consta todo equipo de computación, consiste de un
computador e impresora. A continuación se muestra un gráfico ilustrativo de un
computador.

El ha¡dware que componen al computador más b¿isico, incluye un monitor, un
teclado, y una unidad central de procesamiento (CPU, sigla inglesa). El CPU contiene el
procesador, la memoria. unidad de disco, puertos. etc.

,
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Monual de Usua¡io Sislemo Integru¿o "Prisma I"

El procesador y la memoria estrin localizadas en chips. dentro del CPU. El CPU
es el cerebro del computador. La memoria del computador se divide en dos clases:

RAM y ROM. La memoria ROM solo es de lectura para el computador, contiene las

instrucciones básicas del computador.

El término RAM viene de random access memory: las instrucciones que toma el

computador y los datos que procesa son almacenadas en la memoria RAM duranle la
sesión de trabajo.

La memoria RAM no es un lugar de almacenamiento perrnanente pam la
información. éste se activa solo cuando su computador está encendido.

t.5.2. MONTTOR

El monitor consiste en una pantalla que presenta información. tal como las

instrucciones que usted envíe a su computador y la información y resultados que el
computador le retoma luego de interpretar las instrucciones.

1.5.3. EL RATÓN MOUSE)

Es un dispositivo de puntero. Le presenta un apuntador en la pantalla, con ól
puede posesionar el cursor en cualquier parte de la pantalla donde esté permitido. Los
botones del ratón le p€rmiten selecciona¡ rápida y fácilmente opciones de menú. El
ratón puede tener dos (2) o tres (3) botones. Por lo general el botón que ejccuta las

acciones es el izquierdo. el derecho en algunas aplicaciones presenta un menú de

opciones.

1,5.4. EL TECLADO

El teclado del computador sirve para ingresar los datos que el Sistema requiere
para su funcionamiento. Con é1, usted puede comunicarse con el computador. El teclado
tiene, por lo general, cinco á¡eas: teclas de caracteres, teclas del Sistema, teclas
numéricas, teclas de cursor y teclas de función.

I
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1.5.4.1. TECLAS DE CARACTERES

Estas teclas son muy parecidas a las teclas de una máquina de escribir. Se

dividen en:

o Tabulador
. Retroceso

. Espaciador

. l-elras

o Caps Lock
o Shili

. Enter

?

Estas leclas sin'en para pulsar letras, números, dar espacios. poner letras en

mayúsculas, etc. Ejemplo: Cuando se presiona la tecla Shift y se pulsa una letra. está

ap¿üece en mayúscula.

1.5.4.2. TE('LlS DEL SISTE,II,.I

Estas teclas tienen distintas funciones según el tipo de trabajo que se realice. Se

dividen en:

j

Escape o ESC.

Pausa. Pause o Break

C'ontrol o C.l Rl-.

Altemate o A[.7

Print Screen

Scroll f -ock

Se suele utilizar para salir o retroceder un paso de un
programa.

Si está bajo el Sistema Operativo DOS. cnvia¡á a la
impresora el contenido de la pantalla actuali si estamos
bajo el Sistema Operativo Windows, captura el contenido
de la pantalla.

Al activa¡ esta tecla. las teclas dcl cursor arriba y abajo.
permiten desplazar un documento arriba y abajo en la
pantalla, sin que cl cursor abandone su posición actual.

Le permite detener un programa momentáneamente.
Luego, a continuación. se pulsa cualquier tecla para seguir.
También permite intemrmpir y salir de un programa al
combinarla con la tecla CI'RL. Pero esto también depende
de las funciones individuales de cada programa.

Se utiliza en combinación con otra tecla para realiza¡ una
tarea en especial.

La tecla alternativa ALT asigna una lunción a una tecla
dada.

PROT(-OM Púginu:5 T.SPOL

TECLA FUNCIÓN
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I. 5.4.3. TECL4 DO NUM E RICO

Pulsando la tecla Num Lock, puede activar el teclado numérico. cuya función es

realizar las pulsaciones mris rápidas. Se encuentra en la pafe derecha del teclado.

7

Pgtl p

I
Erd

l
PBDn

0 l
PgDñ

I

1.5.4.1. TECIAS DE CL,IRSOR

El cursor indica cual es su posición dentro de la pantalla. Las teclas de cursor le
permiten moverse hacia arriba, abajo, izquierda o derecha. Es!án caracterizadas por
flechas y se encuentran, por lo general. entre las leclas de caracteres y el teclado
numérico.

1.5.4.5. TECLAS DE FUNCION O FUNCIONALES

Las teclas F/ hasta F/2, pueden realizar diferentes tareas dependiendo de la
aplicación en la que se utilice. Por ejemplo Fi, por lo general, en la mayoría de las

aplicaciones que corren bajo Windows, presenta una ayuda sobre e[ manejo de la
aplicación. Se encuentra, por lo general. e[ la parte superior del teclado.

TI t_1 t1 ft tj5 l6 t1 fE f¡0 t Ill

I

t.5.4.6. ENCENDIDO DEL EQUIPO

l. Verifique que los cables que alimentan de energía al computador se encuentren bien
enchufados y no tengan ninguna anomalía (Por ejemplo. cables sin la protección
plástica o aislante).

2. Compruebe que los periféricos (monitor, teclado, impresora. ratón, etc.) estén

conectados conectamente.

3. Presione el botón de encendido del CPU y del monitor. Automáticamente se cargará

el Sistema operativo Windows.

I

¡
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2. GENERALIDADES

2.I. GENERALIDADES DEL SISTEMA

Antes de empezar a manejar el Sistema, usted debe leer este capítulo para

conocer cómo está distribuida la panlalla. selecciona¡ las opciones e ingresar los datos
en cada uno de los campos, accesar e instalar el Sistema.

2.2. DATOS Y FORMAS

Dato es un término utilizado para denotar los números. letras y simbolos que

describen un objeto, una idea, una condición. etc. Por ejemplo los datos de la empresa
como: nombre, dirección, teléfono. etc.

Se define como forma a la disposición predeterminada de ca¡acteres, campos,
líneas, número de páginas y signos de puntuación de una hoja simple o la distribución
de la pantalla.

2.3. USO DEL TECLADO EN EL SISTEMA

Las teclas que son utilizadas en el Sistema a continuación se describen su

función:

I

PgUp o RePág

PgDn o AvPág

lE\l lrRl

)

t
ü

+

Es utilizada para aceptar el ingreso de información al Sistema.
cada vez que se ingresa un dato, se presiona esta tecla para indicar
que se terminó de ingresar el dato; otra de sus funciones es la de
seleccionar alguna opción. etc.

Tecla de flecha hacia arriba. se mueve hacia arriba entre opciones.

Tecla de flecha hacia abajo. se mueve hacia abajo entre opciones.

flecha hacia la izquierda. mueve el cursor hacia la
en un carmpo de ingreso. hacia la izquierda entre

Tecla de flecha hacia la derecha, mueve el cursor hacia la derecha
en un c¿unpo de ingreso. hacia la derecha entre opciones.

'fecla que permite retroceder una página cuando no se puede
visualizar por completo una pantalla.

Tecla que permite avanziu una página cuando no se puede
visualizar por completo una pantalla.

l'ecla de

izquierda
opciones.

PROT('O,v Página:7 ESPOL
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2.4. DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA.

Las pantallas del Sistema PRISMA I esr:írr formadas de la cabecera. menú,

cuerpo y una línea para los mensajes al final de la pantalla.

A continuación se presenta una pantalla en la cual se explica estas partes:

CABECERA
Es una línea que contiene una descripción de la opción del menú al que

pertenece.

MENÚ
Es una línea que representa el menú principal del Módulo, que al hacer clic en

una de las opciones se va a mostrar algunas opciones de dicho menú.

CUERPO
Está formado por todos los campos de ingreso. consulta de datos y ademiís de

una línea de mensajes.

PIE
Es una línea que contiene la fecha y hora del Sistema. Además, contiene el

nombre de la empresa.
)

I)EL

I'AI}

Permite borrar un caracter a la derecha del cursor

Permite movilizarse entre campos de entrada, opciones y botones

de Ia pantalla.
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CAPÍTULO 3

3.INSTALACIÓN

¡

3.I REQUERIMIENTOS DE INSTALACIÓN

3.2 REQUERIMIENTOS DE EQUIPO

3.3 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

3.4INSTALACION

3.5 INICIANDO LA EJECUCIÓN DEL SISTEMA
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Dlanuul de Usutt¡io Sistema Inlegrudo

3.INSTALACIÓN

3.I. REQUERIMIENTOS DE INSTALACIÓN

Pa¡a instalar el paquete se tiene los siguientes requerimientos.

3.2. REQUERIMIENTO DE EQUIPO

Para inslalar el Módulo de Costo de Inventario o el de Ventas y Facturación, se

debe disponer de:

3.3. REQUERIMTENTO DE SOFTWARE

Para que el Módulo de Costo de Inventario o el de Ventas y Facturación puedan

ejecutarse, necesita tener instalado en su computador el siguiente requerimiento de
softwa¡e:

PROT('OLI Págino:9 ES POL

I

Recomend¡ble

Tinta

svGA 14"

Duro
RAM

Minima
486 DX2
66MHZ.

Pentium

122MHZ.
420 MB
8MB

I GB.
Ió MB
SVGA 14"
Estánda¡
l0l Teclas
3 t/2.

l0l Teclas
31/2.
Matricial

Estándar

Sistema Operativo (DOS)
Windows
Visual Basic
Access

CARACTERISTICASREQUERIMIENTOS

6.x
95

4.0
97
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3.4.INSTALACIÓN

Para la instalación del paquete del Sistema PRISMA [. se dispone de discos, se

comienza insertando el número #1, en el cual se busca el a¡chivo setup.exe, La
instalación consta de los siguientes puntos:

l. Inseñe el disco número #l en el drive A

2. Ubica¡se en la opción Archivo del Administrador de Programas de Windows y escoja
Ejecutar, si está en Windows'95, escoja de la barra de lareas Inicit¡ y la opción
Ejecutar.

3. Escriba en el cuadro de texto "A:\setup.exe" y pulse Enter, si no encuentra el archivo,
haga clic el Examinar y busque el drive A y escoja el archivo selup.exe.

Haga clic en Aceptar.

Luego el instalador le pedirá los discos correspondientes.

6. Una vez que haya pedido todos los discos, la instalación del Sistema PRISMA I

habrá terminado.

3.5. INICIANDO LA EJECUCION DEL SISTEMA.

Deberá primero encontr¿uie en Windows

L Ubicarsc en el icono del Sistema

2. Dé doble clic en el icono.

Si no se cncuentra creado el icono

l. Desde la opción Ejecutur.

2. I)e clic en cl bot(rn lixoninur.

.i. Busque la ruta en donde lue instalado el Sistema

4. Escoja cl archivo Prisma.ere.

5. Dé clic en Aceptar o con la tccla Tab. ubiquese en el botón lceptar y presionc Enter.

I
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CAPITUI-,O 4

4. OPERACION DEL SISTEMA

4.I OPERACIONES DEL SISTEMA

4.2 BOTONES UTILIZADOS EN EL SISTEMA

4.3 MENU DEL SISTEMA PRISMA I

4.4 INGRESO A LOS MÓDULOS DEL SISTEMA
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M nusl de Usuurio Sislemü Inlegrfldo "Prisma I"

.T. OPERACION DEL SISTEMA

4.I. OPERACIONES DEL SISTEMA.

El Sistema PRISMA I es un ejemplo original de cómo una empresa debería

integrar sus pafes, donde todos tengan una meta común . " Et Éxito " .

El Sistema PRISMA f le presenta un ambiente gráfico, el cuál ha sido diseñado
con los estándares de la corporación Microsoft, por lo tanto es un Sistema amigable con
el usuario, está desarrollado en Visual Basic 4.0 y la Base de Datos es compatible con
Access.

4.2. BOTONES UTILIZADOS EN EL SISTEMA.

Los siguientes botones son los que aparecen en cada una de las pantallas del Sistema
PRISMA I. Pulsando la tecla ALT + "la letra subrayada" del botón (presionarlas al
mismo tiempo); podrá accesar al botón.

t

g
!mgcsua

ú
Modñca

Impresora: Este botón envia un reporte a la impresora.

Pantalla: Emite una presentación preliminar del reporte

Modificar: Permite modificar los campos de entrada en las pantallas.

Acepter: Permite guardar los datos o ejecutar un proceso que se

describa en la pantalla.

Cancelar: Permitc abortar r¡n proceso

Salir: Tiene la función de cerrar la ventana actual y regresar a la
pantalla de Menú.

Este botón se encuentra al lado de un ca¡npo de ingreso de datos.
Muestra una lista con datos que pueden ser ingresados en el campo.E

pROTCOtt I Página: I I ESPOL

¡

€
er*Jü

ú
Actd!

H



Mnnual c Usuurio Sisl¿ma Inleqrudo "Prisnru I"

A continuación describiremos la panulla Principal, con todos los Módulos que

forman el Sistema Integrado PRISMA I.

9. Administración de Inventario
I 0. Bodega
I I . Costo de Inventario
12. Ventas y Factu¡ación
I 3. Compras
14. Estadísticas
15. Sistema

I

EMPRESA
Progroma de Tecnologia en
Compulación.

DISENO DEL FORJVIATO
DE PANTALLAS

SISTEMA
Sistemo Inlegrodo "Prisma I"

AUTOR
PROTCOM

VERSION
t.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

x¡ S¡¡iel¡a lotcgr.do ?rit.¡ l' Itr

\$
güEG

§_
Advc lp6

ri
c,ort-d c¡t t

,m;
J)

lrwlr¡trEs

.1_!tF
Crrrar??L flaa

ó.
d#

Gt
a*"¡*#l,,w**¡---a-

l-(
Coao d¡Y¡vqr**-----B---
Yarslrdua;t¡

,m
,M
+
§.r
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Cúrffi¿d

ffi
7

I

ALq¡g.¡

,'l lltI

Págino: l2

,I.3. MENÚ DEL SISTEMA PRISMA I.

l. Contabilidad
2. Bancos
3. Activos Fijos
4. Cuentas por Cobrar
5. Rol de Pagos

6. Inversiones
7. Cuentas por Pagar

8. Caja

I J
i

I
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Manusl de Usuario Sislema lnlegrado "Prisma I"

4.4.INGRESO A LOS MÓDULOS DEL SISTEMA.

Paso I :

Con el ratón (Mouse):

Damos clic en el botón del módulo

Con el teclado:
Nos colocamos con Ia tecla TAB en el botón de Bancos

Presionamos la tecla ENTER.

Paso 2:

A continuación se presentará una pequeña ventana. donde el Sistema pedini el

usuario y la palabra clave (Password) correspondiente al módulo.

I . Ingresamos usuario, pulsamos ENTER o TAB.

2. Ingresamos la palabra clave, pulsamos ENTER o TAB.

3. Nos ubicamos en el botón Aceptar y pulsamos Enter o hacemos clic en Aceptar o
pulsamos al mismo tiempo la tecla ALT y la letra *A" (AL-I+A).

Si el usuario o palabra clave no es correcta. el Sistema emitirá un mensaje de
error, y volverá a pedir el usuario o palabra clave. Sólo tendrá tres (3) intentos de
ingreso.

Si desea salir de esta ventana y regres¿¡r al Menú Principal, puede hacerlo de
cualquiera de las siguientes formas:

. Nos ubicamos en el botón Cancelar y pulsamos Enter.
o Damos clic en Cancela¡.
r Pulsamos al mismo tiempo la tecla ALT y la letra "C" (ALT+C)
o Nos ubicamos en el botón Salir y pulsamos Enter.
o Damos clic en Salir.
. Pulsamos al mismo tiempo la tecla ALT y la letra "S" (AL'[+S).

)

PROTCOiII Púginu: I3 T:SPOI,

Para ingresar a cualquier módulo del Sistema PRISMA I, debe hacer clic en el

botón del módulo al que desea ingresar, por ejemplo. deseamos ingresar al módulo de

Bancos, realizamos los siguientes pasos:



llanuol de Usua¡io

EMPRESA
Programo de Tecnología en

Computación.

DISENO DEL FORIT{ATO
DE PANTALLAS

SISTEMA
Sbtema Inlegrado "Prisma I"

AUTOR
PROTCOM

VERSION
1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA
Pantalla en la cual se ingresará el usuario y palabra clave correspondiente al usuario
del módulo que se ha1'a escogido.

I S¡¡lGña lñteorado 'Prit.a l" lrtrEI
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5. MÓDULO DE COSTO DE INVENTARIO

5.I MENU PRINCIPAL

5.2 MENÚ DE ENTRADAS

5.3 MENU DE PROCESOS

5.4 MENÚ DE CONSULTAS

I 5.5 MENU DE AYUDA
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5. MÓDULO DE COSTO DE INVENTARIO

Costo de Inventario se encarg¿uá del cosleo del Inventario tanto para los

productos nacionales como para los importados. registrará los resultados en las ventas,

calculará el precio promedio y otros procesos relacionados con la valorización del
lnventa¡io.

. Registr¡r los Costos Cenerales de un Importación.
Registrar los valores conespondientes a cada uno de los gastos, incluido el costo de la
Carta dc Crédito (una aproximación) que afeclan a un pedido (lmportación). Esto será

utilizado para determinar el costo final del producto.

. Registros de Costos de Productos en un Pedido.
Una vez recibida la factura del proveedor; Contabilidad deberá registrar los costos
unitarios de los productos que se incluyen en un determinado pedido, antes de que se

realice el costeo final. esto permite obtener el valor F'OB de la Importación.

o Costeo de Importaciones y Compras Locales.
Se encargará del costeo de los productos importados. una vez determinados todos los
gastos se actualizaran los costos de los productos de dicha importación.

. Costeo de Invenfarios.
Con los costos de la mercadería ingresados se procederá a la asignación de los costos a

los egresos de acuerdo a la fecha, el costeo se los ha¡á por "Lotes", con el método
promedio.

o Unificación de Pedidos.
Permite unificar pedidos solo contablemente, para efectuar el registro de los costos de

impoflación, esto se aplica cuando a varios pedidos llegan en un solo contenedor.

PROT(OM Púginu: l5 F:SPOL
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Manuol de Usuu¡io Sistema Integrado "P¡isma I"

5.I. MENU PRINCIPAL

La pantalla principal del Módulo de Costo de Inventario. consta de tres opciones,
las cuales son'. Entradas, Procesos y (lon.sultas.

EMPRESA
Programa de Tecnología en

Computoción.

D¡SEÑO DEL FORMATO
DE PANTALLAS

SISTEMA
Sislemo Inlegrado "Prisma I"

AUTOR
PROTCOM

VERSION
t.0

DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

Menú Principal del Módulo de Contabilidad Ceneral.

Esta pantalla es el menú principal del módulo de Costo de Inventario. Usted
podrá escoger cualquiera de las opciones presionando al mismo tiempo la tecla ALT y la
letra subrayada¡ también los puede escoger con haciendo clic con el ratón en la opción
del menú deseada.

PROTCOII Púgino: l6 E.\ POt_
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Sislema lnlegrado "Prismu I"

5.2. MENU DE ENTRADAS

EMPRESA
Programa de Tecnología en

Computación.

DISEÑO DEL FORMATO
DE PANTALLAS

SISTF],MA
Sistema Integrodo "Prbma I"

AUTOR
PROTCOM

VERSION
t.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Erüd¡ Focd
Cú. óe!dü.

Cdr¡.a6 A¡rd. §*

qo.a6 e Proó.rto¡

C.rfir¡¡ lrrpeü.

G§ts Aorúná d. T@10¡0116 ar Cdtpúeiór

Menú de Entradas: presenta las opciones de ingreso de los datos al Sistema

07.xo.^l9{S

s'Corlo¡ d. ltworir¡¡o IIE EI

En este menú se presentan las opciones necesarias para el ingreso de la
información al Sistema, sean estos los costos de los pedidos y de los productos.
Adem¿is, tiene la opción de configurar la impresora, la cual es muy útil al realiza¡ los
reportes.

PROTCOM kígint: l7 ES POL

Manud de Usuario



a

Munual de Usuario Sislema Integrado "Prisma I"

5.2.1. COSTOS DE PEDIDOS

EMPRESA
Programa de Tecnología en

Computoción.

DT§EÑO DEL FORMATO
DE PANTALLAS

SISTEMA
Sistema Integrado "Prbma I"

AUTOR
PROTCOM

VERSION
1.0

DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

Nr¡rso dcl ffi f01000, ts
Mc¡c¿dc¡ia FUPEBBA SA

Scauc

C¡ra da Oádo:

Fldc:

Adrüt¡s:

PorfrÍsc:

Toa.t

r"ll-lri0

50 0m.00

210 m0 00

35.000.00

s60 000.00

r.2e¡.tm.m

& € IA t/
Accda¡

xCtrCr

Ventana de Costo dc Pedidos.

Co¡tos de Pedidos

Coslos

H

En esta ventana el usuario podrá ingresar todos los costos provenientes de por la
importación de un pedido.

Púginu: I ll Í:SPOL
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Monuul de Usuariu

5,2.1,1. DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

Sislema Inlegrutlo "P¡isma l"

CAMPO DESCRIPCIÓN
Número del Pedi¡lo

frlercadería

Seguro

Carta de Crédito

Flele

Aduanas

Permisos

Total

Identifica el número del pedido al que va ingresar los costos.

El campo contiene una lista de la cual usted podril escoger los
diferentes pedidos realizados por la empresa.

Campo no disponible. Este campo indica el nombre de la
importación

Este campo conesponde al valor del seguro ocasionado por la

importación de los productos. Campo disponible todo el

tiempo.

Es el costo que registramos de la importación; si el pedido ha

sido financiado por el otorgamiento de un préstamo por pafe
de algún ente crediticio. Campo siempre disponible.

Es el valor ocasionado por el transporte de las mercaderías

hacia las bodegas de la empresa. Campo siempre disponible.

Este campo contiene el valor originado por el ingreso de las

mercaderías al país. Este campo siempre está disponible.

Es el valor ocasionado por los permisos o trámites que den

cumplir cielos productos provenientes de una importación.
Campo siempre disponible

Campo no disponible. Indica el valor de todos los costos

arriba mencionados. El valor total se calcula automáticamente
después de haber ingresado los valores.

PROT(-O.v Púgina: l9 F:SPOL
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5.2.1,2. COMO INGRESAR LOS COSTOS DE LIN PEDIDO

Para ingresar los costos de un pedido se deberá seguir los siguientes pasos:

l. Ubíquese en el carnpo de liúmero de Pedido y escoja el número de la importación
que desea ingresar y presione Enter. Los datos del pedido se llenan
automáticamente.

2. Si el número de la importación no existe, el Sistema emitirá un mensaje de error. Si
no recuerda el número, al lado del campo se encuentra un botón E. en cual, dando
clic o ubicándose con TAB y presionando Enter, Ie mostrará una lista de todas las
importaciones realizadas por la compañía. Busque la importación deseada usando

las teclas "t" -ü" y presionando Enter o por medio del ratón dando doble clic
sobre el número huscado.

3. Se ingresan cada uno de los costos requeridos. tales como: seguro, carta de crédito,
flete, aduanas y permisos. Al ingresar los valores de cada uno de los campos antes
mencionados. note que el valor no tiene formato numérico: es decir. comas ni
puntos. Pero luego de ingresar el valor y presionar la tecla Enter este aparecerá con
formato.

4. El valor total se calcula automáticamente al ingresar todos los valores

5. En el botón Aceptar presione Enter o haga clic en el mismo. y procederá a guardar la
información. Si ocurriese algún error, como por ejemplo dejar campos en blanco. se

emitirá el crror y no se guardariín los datos. Si no desea grabar los datos puede dar
clic en el botón Cancelar y borrani los datos de la ventana o dar clic en el botón
Salir, para regresar al menú principal.

5.2.1.3, COMO ,IIODIFIC,IR LOS COSTOS DE UN PEDIDO

Para modificar los costos de un pedido, deberá repetir cada uno de los pasos que

se realizaron en el ingreso de los mismos.

'l¡

EÑ.

PROT(-O,IT Página: 20 L,SPOL
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5.2.2. COSTOS DE PRODUCTOS

EMPRESA
Programa de Tecnología en

Computación.
SISTEMA

Sistema Integrado "Prkmo I"
AUTOR

PROTCOM
VERSION

t.0

ffiLAPANTALLA

Co3los de Proú¡cto¡ de un Pcd¡do

xur:oaaecea l6ii66i- @
Mcrc.dqÉ FoDUcroS oEL lr{AF SA

C{5doo ftodrdo C.r't P.ddá Cü[ Bcct*h
01

3

1

5
6

7

I
'l

(

0

5

50

O1M4 PELIKAN PTN

O] OM2 ELEMENTOS DE COCINA

& € tA
Ap.Éü

x
CáE lt

Ventana para registrar los costos de los productos

PROT('O,IT Página: 2l ES POL
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Sistema Integrado "Prisma I"

DISEÑO DEL FORMATO
DE PANTALLAS

E

En esta ventana. el usua¡io podrá ingresar los valores de costo por cada uno de los
productos proveniente de una importación.

I
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5.2.2,1. DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

Sistema Integrado "Prisma I"

CAMPO DESCRIPCIÓN
Núntero del Pedido

Mercaderís

Código

Descripción

Canti¡lod Pedi a

Cantidod Recibida

Coslo Unilario

Total

Es la identificación de la importación.

Es el nombre con que se conoce a la importación

Es cl identificador del producto

Es el nombre con que se conoce al producto

Es el número de unidades
importación de las mercaderías.

que se esperan del pedido

Es el número de unidades que arribaron a bodega

Es el costo que se aplica a cada unidad del producto

Es el valor de la multiplicación del costo unitario por las

cantidades recibidas.

PROTCOTI Página:22 ESPOL
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5.2,2.2. INGRESO DEL COSTO DE LOS PRODUCTOS

Al registrar el costo de los productos se deber¿in seguir los siguientes pasos:

l. Ubíquese en el campo Númcro del Pedido.

2. Ingrese el número de la importación

3. Presione Enter, automáticamente todos los datos de la importación, tales como el
código, descripción, cantidad pedida, costo unitario, etc. aparecerán en la pantalla.

4. Si el número de la impotación no existe, el Sistema emitirá un mensaje de error. Si
no recuerda el número, al lado del cÍrmpo se encuentra un botón El en cual, dando

clic o ubic¿trdose con TAB y presionando Enter. le mostrará una lista de todas las

importaciones realizadas por la compañia. Busque la importación deseada usando

las teclas "f - ".t" y presionando Enler o por medio del ratón dando doble clic
sobre el número buscado.

5. Ubíquese en el campo Cantidad Recibidu e ingrese el número de unidades que ha

recibido de dicha importación. Presione Enter.

ó. Ubíquese en el campo Costo Unitario e ingrese el valor del costo para cada uno de
los productos. Presione Enter

7 . Pa¡a guardar los datos, haga clic en el botón Aceptar o ubíquese en este y presione

Enter. Si no desea que se guarden los datos. dé clic en el botón Cancela¡ o ubíquese

en este y presione Enter. Si desea salir al menú. dé clic en Salir.

PROTCOtII Pdginu: 23 ESPOL
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5. 2..1. CON F I G U RA R I M PR ESO RA

EMPRESA
Progroma de Tecnología en

Compulación.

DISEÑO DEL FORMATO
DE PANTALLAS

SISTEMA
Sistema Inlegrado " Prisma I"

AUTOR
PROTCOM

VERSION
t.0

DpscrupcróN DE LA PANTALLA

lngccua

!müa:

E dado

rbo
Uti:ci5rL

Canq 8JC.210 PtoC¡ál¿des

Inprcrua gcdaaniuda: Lbla

Cüsr 8JC.a 0

LPT1:

CqrEntdio: [- l¡priú an r¡ ¡rdivo

Irrpriú C4i6 -
6 Todo

.[-
C §elecciin

Nr¡nao da cori¡¡: fl 
=

_,1,1_l,l-.l,l

--l Aceda C¡cel¿r

Ventana de configurar imprcsora

lmprimir EEI

Esta ventana le permitirá modificar las diferentes opciones que posee la
impresora.
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5.2.3.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

Sistemu Integrado "P¡isma l"

CAMPO DESCRIPCIÓN

Propiedades

Imprimir en un srchivo

Totlo

Pdginas desde - hasta

Selección

Número de Copias

Es una lista donde podrá elegir el nombre de la impresora al
cual le asigna la impresión de sus documentos.

Es un botón donde se detallan las diferentes características que

posee la impresora especificada en el campo anterior

Si marca esta opción podrá guardar su reporte a disco

Opción que espccifica que desea imprimir todo su rcporte.

Ingresa el númerc desde. has¡u: de las páginas ha imprimir

Se especilica que solo lo que está marcado se imprime.

Se especifica el número de copias de los repones

PR0r'('0.1Í Páginu: 25 L,IPOL
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5,3. MENU DE PROCESOS

EMPRESA
Programa de Tecnología en

Compulación.

DISEÑO DEL FORMATO
DE PANTALLA§

SISTEMA
Sístemo Integrado "Prkmo l"

AUTOR
PROTCOM

VERSION
t.0

DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

Erüd.¡ R@.6 lorfa §¡rdl §ú
Codú d.lmüfrio
llrltr P6ddo.

É 3517 P¡o'l¡D. d! TeEbgír ú C"atp(réih 07+tosl§

Ventana de Menú de Procesos. Presenta todos las opciones especiales que hacen que
el Sistema funcione.

EEEIs'Co:to3 & lñv.nl¿r¡o

En este menú se presentan las opciones de: Costeo de Inventario y Unificar
pedidos.

PROT('O_rÍ Página:26 ESPOL
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Munual de Usuorio Sistemo lnlegrado "P¡isma I"

5.3.1. COSTEO DE INVENTARIO

EMPRESA
Progromo de Tecnología en

Computoción.
SISTEMA

Sblema Inlegrado "Prisma I"
AI]TOR

PROTCOM
VERSION

1.0

DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

Ventana de Costeo del lnventario.

El proceso de cosleo del inventario realiza el cálculo del costo promedio que será
aplicado a cada uno de los productos del inventario.

PROTCO,V Pógino:27 ES POL
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Monual de Usuario Sistema Integrado "Prisma I"

5.3.1.1. CÓMO GENERAR EL COSTEO DEL INVENTARIO

Para generar el costeo del inventario se debe seguir los siguientes pasos:

l. Asegúrese que existan movimientos de bodega necesarios para realizar el costeo del
lnvcntano.

2. Dé clic en el botón Aceptar. Mientras se realiza el proceso. usted tiene la facilidad de

detenerlo pulsando el botón Cancela¡. Para regresar al menú, dé clic en el botón Salir.

Si no hubo problemas los movimienlos de los productos no serán tomados en cuenta

otra vez

PROTCOV Páginu:28 ESPOL
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Munual de Usua¡io Sislema Inlegrado "Prisma l"

EMPRESA
Programa de Tecnología en

Computoción.
SISTEMA

Sistema Inlegrado "Prisma I"
AI-,TOR

PROTCOiÍ
VERSION

1.0

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

Rapo dc Pcddc:
ffilrüj¡lt
Pcddo fn t

01MOl PFODUCTOS OEL MAB S A

Advertencia Artes do UNIFICÁR los ocdidos deberá oblener los respddos corres@ñderles

a € IA
Ac¿l¡

Ventana de Unificación de Pedidos

Unilicar Pedidos

x
Crtcd.r

U.
l"¡

Al realiza¡ impotaciones puede existir de que varios pedidos lleguen en un solo
contenedor. Al ocurrir esto los costos de: flete, aduanas, etc. debe ser aplicar a dichos
pedidos.

En esta ventana usted realizar la unificación de varios pedidos para de esta
manera poder compartir los mismos costos.

PROTCOM Página:29 ESPOL
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llluull de Usuo¡io Sislema Integrado "P¡ismt I"

5.3.2.1. DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

5.3.2.2. COMO REALIZAR L4 UNIFICACIÓU OE TEONOS

Ubíquese en el campo Pedido lnicial. y escoja el número de [a importación desde

donde se va a realiza¡ el proceso. Si no existen importaciones. se le presentará un
mensaje. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

2. En el campo Pedido Final. podrá escoger el número de la importación hasta donde se

va a realizar el proccso. Presione TAB o Enter para ir al botón Aceptar.

3. Pulse Enter o dé clic en el botón de Aceptar para proceder a ¡ealiizar el proceso. Si
desea detener el proceso dé clic en el botón Cancelar. Para regresar al menú principal
pulse el botón Salir.

CAMPO DESCRIPCIÓN
Pedido Inicial

Pedido Final

Indica el número de la importación desde donde se comenz¡¡á
a realiz¡r el proceso.

Identifica el número de la importación hasta donde se realizará
el proceso

PROt'('0,v Pú¡¡ina: 3l) ESPoL
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Sislem& Integrudo "Ptisrna I"

5.4. MENU DE CONSULTAS

EMPRESA
Progroma de Tecnología en

Compulación.

DISEÑO DEL FORMATO
DE PANTALLAS

SISTEMA
Sistemo Integrodo "Prisma I"

AUTOR
PROTCOM

VERSION
I,O

DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

Erü.dB E@ó.o. Qr¡f¡ A$d. §{f
lñvsrrio V&ir.do C RÉio d.Vú{.
lñ\¡úrrio V&b¡do d lodo

Erid¡rr§ Dipü¡t v¡ Podda
lñtüldb. f.ibg. V¡ Cdr&.d
Qcvdrirrr & ñodaor

Codo Pú¡Éóo y I!a§.
Cdrpcdiw óyltr6y C¡do

Prolfdi. d. T@ro¡ogf¿ cn Coírpildh

El menú de Consultas presenta los reportes que el Sistema es capaz de emitir

05.36 13 07.Novl Sf,

IEEIsr Co.tor dc lnvcotüb

En esta ventana se presentan las diferentes opciones de consultas o reportes de
información que maneja el Sistema.

PROTCO}T Página: J I ESPOL
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Mcnunl le Usuu¡io Sist¿ma Inlegra.lo "Prismu I"

Antes de entrar en detalle con los reportes, le mostra¡emos la ventana de
presentación preliminar de los reportes. se le presentará los siguiente botones, los cuales
estar'¿h el la pafe inferior de la ventana:

L-iira ,

l.fBL.. 
^f}\Mruslllr¡

BOTÓN FUNCIÓN

t!
l
rl
!]
:l
E]
el
E1

4l
cbec I

Retrocedc a la primera página del reporte

Retrocede a la página anterior

Avanza a la siguiente página.

Avanza a la última página del reporte.

Cancela el reporte

Muestra el reporte en dif'erentes tamaños en la pantalla.

Envía el reporte a la impresora.

Exporta el reporte.

Exporta el reporte a un e-mail

Cierra la presentación preliminar del reporte.

PROT('OlII Pdginu:32 ESPOL
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Munuol de Usuario

5.4,1, INVENTARIO VALORIZADO AL PRECIO DE VENTA

f,MPRESA
Programa de Tecnologío en

Computación.

DISENO DEL FORM/\TO
DE PANTALLAS

SISTEMA
Sislema Inlegrado "Prkma I"

AUTOR
PROTCOM

VERSION
t.0

DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

B üEOi
L¡E lñ¡i*

L¡rr Fn*

01 LA FAVOBITA

6 ACEIIES VAFIOS

V¡hü¡do:
(- Por Bodag.

C Tot¡¡¿¡do

Bodega lrii* O1 BODEGA CEN I BAL

Bodcg. Fn t 03 EODEGA DEt NOBTE

B
[rprccoc

€
Püf.fr

IA x
Crrcdd

Ventana pa¡a emitir el reporte del inventario valorizado al precio de venla

lnvenla¡io Valo¡izado al Precio de Venla

t].
F*

En esta ventana podrá elegir en imprimir dos tipos de reportes del inventario
valorizado al precio de venta, por bodega o tolalizado.

Si al ingresar a esta ventana y en los campos de líneas o bodega le aparece la
palabra "Ninguna", quiere decir que no se encontraron en los archivos las líneas o
bodegas para poder realiza¡ la consulta.

PROTCOM Púgina:33 F:SPOL
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lllonual de Usuurio

5.4,1.1. DESCRIPCñ,V DE LOS CAilTPOS

Sislema Inlegrado "Prismo I"

CAMPO DESCRIPCIÓN
Línea Inicial

Linea Final

Por Bodego

Totolizatlo

Bodega Inicial

Bodega Final

Indica la línea desde donde se selecciona la información en la
consulta

Indica la línea hasta donde se selecciona la información en la
consulta

Indica el tipo de Reporte del inventario valorizado al precio de
venta por bodega.

Indica el tipo de reporte del inventa¡io valorizado al precio de
venta totalizado.

Si la opción de Por Bodega es elegida indica desde que

bodega se va a consulta¡.

Si fa opción de Por Bodegu es elegida indica hasta que bodega

se va a consultar.

PROTCO,IT Págino: 35 ESPOI,
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Sislema Inlegrado "P¡isma I"

5.4,I.2.COMO EMITIR EL REPORTE DEL INVENTARIO VALORIZADO AL
PRECIO DE VENTA

5.{.1.2.1. POR IX)DE(;,\

l. Ubíquese en el campo Línea Iniciul. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta
llegar al campo o dando clic en el campo por medio del ratón.

2. Elija la línea deseada. Pulse Enter o TAB

Ubíquese en el campo Línea Firul

Elija la línea que desee. Pulse Enter o TAB.

Elija la opción Por Bodega. Debe de haber un punto negro en la opción.

6. Ubíquese en el campo Bodega Inicial y elija Ia bodega desde donde desea consulta¡.
Pulse Enter o TAB para ir al siguiente campo.

7. Ubíquese en el campo Bodega Final y elija la bodega hasta donde desea consulta¡.
Pulse Enter o TAB.

8. Pulse Enter o dé clic en el botón Pantalla o Impresora. El botón Pantalla le mostrará
la presentación preliminar del reporte en una ventana. El botón Impresora enviani el
reporte a la impresora directamente.

9. Pa¡a regresar al menú principal, pulse Enter o dé clic en el botón Salir.

a

PROT(.O,v Púgino:36 ESPOL
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Manual de Usuario Sislema lnlegrudo "Prisma l"

5.{.1.2.2. TOTALIZADO

l. Ubíquese en el campo Línea Inicial. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta

llegar al campo o dando clic en el campo por medio del ratón.

2. EIija la línea deseada. Pulse Enter o TAB

Ubíquese en el campo Linea Final.

Elija la línea que desee. Pulse Enter o TAB.

Elija la opción Totalizado. Debe de haber un punto negro en la opción.

6. Ubíquese en el campo Bodega lniciul y elija la bodega desde donde desea consultar.
Pulse Enter o TAB para ir al siguiente campo.

7. Ubíquese en el campo Bodega Final y elija la bodega hasta donde desea consulta¡.
Pulse Enter o TAB.

8. Pulse Enter o dé clic en el botón Pantalla o Impresora. El botón Pantalla le mostra¡á

la presentación preliminar del reporte en una ventana. Bl botón Impresora enviará el
reporte a la impresora directamente.

9. Pa¡a regresar al menú principal, pulse Enter o dé clic en el botón Salir.

r&E.
t>.,
l¡sr

¡

f
t

,te
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Monu de Usuario Sistemo Integrado "Prisma I"

5.4.1.3. REPORTE DEL INI/ENT,4RIO VAI,ORIZADO AL PRECIO DE VE,\'T,"|

5..1.t.,1.1. PoR BODEGA

¡

R4ortt &! ttrvrnilrb Vrbri¡do sI l,tecb ¡b Vonra

PJODUCTOSA C. LIDA
Slr- I¡.fr.- Pdr- I

:t. N-, ¡ra
F.G ¡
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Manual da Usuuri¡t

s..r. r.3.2. T0TAI IZADo

Sislema Integrado "Prisma I"

R¿rort ¡l.l lñ,rnr¡.ü Vrlrn¡¡l. .¡ Pr§.i. & V.ñri

.rDearrI iú$ . r.u¡?

.¡¡r!¡atrtL. r¡Er

LñÉo6ñ..r

![ Hegorte dcl Inventór¡o Vólori¿ado al Precio dc Vc¡rl¡

EIEII

IE¡EI

I

I

i¡
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Manual de Usua¡io

5.4,2. INVENTARIO VALORIZADO AL COSTO

EMPRESA
Programa de Tecnología en

Computación.

DISEÑO DEL FORMATO
DE PANTALLAS

SISTEMA
Sistemo Inlegrado "Prisma I"

AUTOR
PROTCOM

VERSION
t.0

DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

üEO:
Lira lri;id: 01 LA FAVOFITA

Lir¿ Fnd: 03 JAEONERA NACIOML S A

Vabüedo:
O Po. Bod.ge

C lot&rdo

Bod.g6lraiat 01 BODEGA CENfBAL

B@EF¡ret 0] EODEGA CEN fRAL

&
lngccca

€
P¿rid.

tlJ t/
AceCa

x
CüEd.,

Ventana de la Consulta del lnventario Valorizado al Costo

lr¡venlario Valo¡izado al Co¡to

D.Ió¡

En esta ventana podrá elegir en imprimir dos tipos de reportes del inventario
valoriz¿do al costo, por bdega o lotalizado.

Si al ingresar a esta ventana y en los campos de líneas o bodega le aparece [a
palabra "Ninguna". quiere decir que no se encontraron en los archivos las líneas o
bodegas pa¡a poder realizár la consu¡ta.

PROTCOII Púgino: 10 ES POL
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Manuul de Usuorio

5.1.2.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

Sislema Integ rdo "P¡isma I"

I

CAMPO DESCRIPCIÓN
Línea lnicial

Línea Final

Por Bodega

Tolalizado

Bodega Inicial

Bodega Final

Indica la línea desde donde se selecciona la información en la
consulta

lndica Ia línea hasta donde se selecciona la información en la
consulta

Indica el tipo de Reporte del inventario valorizado al costo por
bodega.

Indica el tipo de reporte del inventario valorizado al costo
totalizado.

Si la opción de Por Bodega es elegida indica desde que

bodega se va a consultar.

Si la opción de Por Bodegt es elegida indica hasta que bodega
se va a consulta¡.

PROTCOTÍ Púgint: 1 I ESPOL
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Monual dt Asuuri¡t Sistema Inlegrado "Prisma I"

5.4.2.2. COMO EMITIR EL REPORTE DEL TNVENTARIO VALORIZADO AL
COSTO

5.1.2.2.1. POR ITODEGA

l. Ubiquese en el campo Lineo Inicial. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta

llegar al campo o dando clic en el campo por medio del ratón.

2. Elija la linea deseada. Pulse Enter o TAB.

3. Ubíquese en el campo Líneo Final.

4. Elija la línea que desee. Pulse Enter o TAB.

5. Elija la opción Por Bodega. Debe de haber un punto negro en la opción.

6. Ubíquese en el campo Bodegt lnicial y elija la bodega desde donde desea consultar.
Pulse Enter o TAB para ir al siguiente campo.

7. Ubíquese en el campo Bodegu Finul y elija la bodega hasta donde desea consulta¡.
Pulse Enter o TAB.

8. Pulse Enter o dé clic en el botón Pantalla o Impresora. El botón Pantalla le mostrará
la presentación preliminar del repote en una ventana. El botón Impresora envia¡á el
reporte a la impresora directamente.

9. Para regresar al menú principal. pulse Enter o dé clic en el botón Salir.

PROTCOI" Página:12 ES POL
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Monual de Usuurio Sislema Inlegrodo "Prisma l"

5.1.2.2.2. TOTALTZADO

Ubíquese en el campo Línea Inicial. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta
llegar a[ campo o dando clic en el campo por medio del ratón.

2. Elija la línea deseada. Pulse Enter o TAB.

3. Ubíquese en el campo Líneu ?'inal.

Elija la línea que desee. Pulse Enter o TAB

Elija la opción Totali:ado. Debe de haber un punto ncgro en la opción.

6. Ubíquese en el campo Bodega Inicial y elija la bodega desde donde desea consulta¡.
Pulse Enter o TAB para ir al siguiente campo.

7. Ubíquese en el campo Bodega Finctl y elija la bodega hasta donde desea consuha¡.
Pulse Enter o TAB.

8. Pulse Enter o dé clic en el botón Pantalla o Impresora. El botón Pantalla Ie mostrará
la presentación preliminar del reporte en una ventana. El botón Impresora enviará el
reporte a la impresora directamente.

9. Pa¡a regresar al menú principal, pulse Enter o dé clic en el botón Salir.

PROTCO:II Pdgina: 13 ESPOI.



lVunual de Usua¡io

5.4.2,3. INVENTARIO VALORIZADO AL COSTO

s.{.2.3.1. POR BODEGA

Sislema Integrudo " P¡isma I"
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Manuol de Usua¡kt

5..t.2.3.2. TOTALIZADO

Sistema lnlegrudo "P¡isma I"
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Mtnuol de Usuu¡itt

5.4..1. EXISTENCIAS DISPONIBLES VS. PEDIDAS

Sistema Integrado 'Prisma I"

EMPRESA
Programa de Tecnología en

Compulación.

D¡SEÑO DEL FORM^TO
DE PANTALI-AS

SISTEMA
Sislema Inlegrado "Prisma I"

AUTOR
PROTCOM

VERSION
t.0

DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

Brpo:
L¡E lrii*

LiÉ! Fn*

01 tA FAVOBIIA

02 MARGARINA BONELLA

&
lnprctoe

€
P6rt€¡a

IA t/
AceÉ¡

E¡i¡lencia¡ Disponibler v¡ Pcdida¡

x
CüEdd H
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Manual de Usuurio Sistema Inlegrado "P¡ismt I"

5.4.3.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

5.1,3.2.COMO EMITIR EL REPORTE DE LAS EXISTENCIAS DISPONIBLES
VS. PEDIDAS

Este repofe le presentará las existencias de los diferentes productos del
inventario: así como, si tiene pedidos y las cantidades sean estas pedidas y recibidas.
Para obtener el reporte siga los siguientes pasos:

l. Ubíquese en el campo Líneo Inicial, dando clic en el campo con el ratón o
presionando la tecla TAB hasta llegar al campo deseado.

2. Elija la Iínea deseada. Presione Enter o TAB.

3. Ubíquese en el campo Línea Finol. Elija la línea deseada. Presione Enter o TAB.

4. Pulse Enter o dé clic en el botón de lmpresora o Pantall4 para que su consulta salgan
por esos medios. Si no hubiere lineas para consulta¡ aparecerá la opción "Ninguna".

5. Para regresar al menú principal, dé clic en el botón Salir.

¡

CAMPO DESCRIPCIÓN
Lfuea Inicial

Línea Final

Especifica desde qué linea se empezará a elaborar la consulta.

Especifica /ra.sta qué línea se empezará a elaborar la consulta.

PROTCO]II Página:17 ESPOL
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Manud de Usuario Sistema Inlegrado "P¡isma I"

5.1.3.3. REPORTE DE L4S EXISTENCIAS DISPONIBLES VS. PEDIDAS
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Manusl de Usuorio

5.4.4. INVENTARIOS BODEGA VS. CONTABILIDAD

Sislema lnlegrodo "P sma I"

EMPRESA
Programa de Tecnología en

Compulación.
SISTEMA

Sktema Inlegrado "Prisma I"
AUTOR

PROTCOM
VERSION

1.0

DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

Ventana de Consulta de Inventario de Bodega vs. Contabilidad.

01 sODEGA CENÍBAL

01 BOOEGA CENIRAL

lnvenlario Bodeq¿ v¡ Conlatilidad

PRO'TCO,IT Púgino: 19 ES POL
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Manual d¿ Usua¡io Sistema Inl¿gtodo "Prisma I"

5.1.4.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

5.4.4.2. COMO EMTTIR EL REPORTE DE INVENTARIOS BODEGA TS.

CONTABILTDAD

Este reporte le presenta las unidades que existen en Mega contra las unidades
que se encuentran registradas. Si da dil'erencia muestra las cantidades que no han sido
contabilizadas. Para obtener el reporte siga los siguientes pasos:

l. Ubíquese en el campo Bodega Inicial, dando un clic en el campo con el ratón o
presionando la tecla TAB hasta ubicarse sobre el campo.

2. Elija la bodega deseada. Presione Enter o TAB.

3. Ubíquese en el campo Bodega Final Elija la bodega deseada y pulse Enter o TAB

4. Pulse Enter o dé clic en el botón de Impresora o Pantalla para elegir el medio que

desea ver la consulta. Si en los campos solo aparece Ia opción "Ninguna" significa
que no existen bodegas en los archivos para poder realizar la consulta.

5. Para regresar al menú principal, dé clic en el botón Salir

CAMPO DESCR¡PCIÓN
Bodega Inicial

Bodega Final

Especifica desde que Bodega se comenzará a seleccionar los

datos para elabora¡ la consulta.

Especifica hasta qlue Bodega se comenza¡á a seleccionar los

datos para elabora¡ la consulta.

PROT(,'OIT Pógina:5i1) ESPOI,
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Manuul de Usutt¡io Sistcma Integrudo " Prismu I"

5.4.4.3. REPORTE DE INVENTARIO BODEG¡| rS. CONTABILIDAD
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Manual de Usua¡io

5.4.5, DEVOLUCIONES DE PRODUCTOS

Sistema Integrudo "Prismo I"

EMPRESA
Programa de Tecnología en

Computación.

DISEÑO DEL FORMATO
DE PANTALLAS

SISTEMA
Sistemo lnlegrado "Prismo l"

AUTOR
PROTCOM

VERSION
t.0

DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

a

Venta¡a de Devoluciones por Productos.

g
!nprcsoa

Devoluciooe¡ pol Produclos

PROT('OM Páginu:52 ESPOL
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ilf anuul tl¿ ütuorio Sistema Integmdo "Prisma I"

5.4,5.1. DESCRIPCIÓN DE LOS CALTPOS

5.4.5.2. COJI{O EMITIR REPORTE DE DEVOLUCIONES DE PRODUCTOS

Este repote le presentará todas las devoluciones de productos determinado por
el rango de fechas. Para obtener el repone siga los siguientes pasos:

l. Ubíquese en el campo Fecha Inicial. en dónde ingresará Ia fecha desde donde se

comenzarán a ser tomadas Ias devoluciones. Presione Enter o TAB.

2. En el campo Fecha Final, ingrese el código hasta dónde serán tomadas las

devoluciones. Presione Enter o TAB.

3. Pulse Enter o dé clic en el botón de lmpresora o Pantalla. para determinar el medio
por el cual desea la consulta. Si existiere algún error en el ingreso de datos, el
Sistema se lo informará y no generará el reporte.

4. Para regresar al menú principal, dé clic en el botón Salir.

CAMPO DESCRIPCIÓN
Fecha Iniciol

Fecho l-inal

Espccifica de.rrle que fecha se tomará las devoluciones.

Especifica hasta que lecha se toma¡á las devoluciones

PROTCOltl Púgina:53 E.S PO L
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5.4.5.3. REPORTE DE DEVOLUCIONES DE PRODUCTOS

Sisterno Integrudo "P¡isma I"

PRODUCTOSA C. LTDA.
Sl¡t.r¡r Int.tr.do hlír. I

RopoÍto do Dovoh¡clone: por Linee

3 ?8¡,m ¡8r €a,@f^Ls¡ DE foL^f! 'Lo§ 
^l¡Dft'

c-¡ L'. tr¡¡4,

2E, Nov 1998
Pe3: I
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¡
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,llanunl de Usuurio Sistema InteErudo "Prisma I"

5.4.6. COSTO PROMEDIO Y LOTES

EMPRESA
Programa de Tecnología en

Compulación.

DISEÑO DEL FORMATO
DE PANTALI.A§

SISTEMA
Sistemo Inlegrodo "Prkmo l"

AUTOR
PROTCOM

VERSION
t.0

DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

TBr¡o:
LirE lriid
L¡Ér Fi1.t

01 LA FAVOBiTA

02 MAEGASINA BONELLA

g
lr¡rarora

€
PrlCr

IA
Aceplr

x
Qrtcd.¡

Ventana que presenta la consulta de Costo Promedio y por Lotes

Corlo Prooedio y po, Lolet

TL
For

Esta consulta nos da la oportunidad de consulta¡ los lotes de cada uno de los
productos elegidos.
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Manual de Usuurio Sislema Inlegrado "P¡isma I"

5.1,6.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

5.4.6.2. COMO E¡ITITIR EL REPORTE DE COSTO PROMEDIO Y LOTES

l. Ubiquese en el campo Linea Inicial, escoja la línea deseada. Pulse Enter o TAB.

2. Ubíquese en el campo l.íneu Í'inul. cscoja la línea deseada y pulse Enter o TAB.

3. Dé clic en el botón de Impresora o Pantalla, para determinar el medio por el cual se

verá la consulta.

4. Para regresar al mcnú principal. dó clic en el botón Salir

CAMPO DESCRIPCIÓN
I-ínea Inicial

Líneo Final

Determina desde que línea comenza¡á a emitirse Ia consulta.

Determina hasta que Iínea comenzará a emitirse la consulta.

PROT(-O.v Púginu:5ó ESPOL
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5.4.6.3. REPORTE DE COSTO PROMEDIO Y LOTES

Sistema Integrudo "Prismo l"

92
0
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Rcportr dc Coslo por Lotcs y Promtdo

2t-Nov-1998
Pe3: I
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Munual ¿le Usuorio Sislemo Integraílo "Prisma I"

5.4.7. COMPARATIVO DE VENTAS Y COSTO

EMPRESA
Programa de Tecnología en

Compulación.

DISENO DEL FORMATO
DE PANTALLAS

SISTEMA
Sistema Integrado "Prisma I"

AUTOR
PROTCOM

vf,RstoN
t.0

DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

R olEo:
L¡rc¡ lrici* 01 LA FAVOBIfA

Lhe¿ Fir¿t 01 LA FAVOB¡TA

_l

g
[rprasora

€
Pür.fr

L4

Ventana de la consulta Comparativo de Ventas y Costo

Comparalivo de Venlas y Corto P¡omedio

x
frEdd E

Esta ventana le permitirá obtener una consulta a través del cual podrá determina¡
el porcentaje de incremento de los Costo o Ventas.
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Mtnuol ¡le Usuurio Sisl¿mu Inl¿g¡udo "Prismu I"

5.4.7.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

5.4.7.2. COMO EMITIR EL REPORTE CO||ÍPAR,ITIVO DE VENT¡IS y COSTO

I . tJbíquese en el campo Línea Inicial, elija la línea deseada. Presione Enter o TAB.

2. Ubíquese en el c¿¡mpo Línea Final, elija la linea deseada. Presione Enter o TAB. Si
en las líneas solo aparece la opción de "Ninguna", se debe a que no hay líneas a
consultar.

3. Dé clic en el botón de Impresora o Pantalla, para determinar el medioenel que desee
ver la consulta.

4. Para regresar al menú principal. dé clic en el botón Salir.

EIBI-¡
CAivu' u.s

B@rr'

)

CAMPO DESCRIPCIÓN
Línea Inicial

Línea Final

Determina desde que línea comenzará a emitirse la consulta

Determina hasta que línea comenzará a emitirse la consulta.
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5.4.7.3. REPORTE COMPARATIVO DE VENTAS Y COSTO

Sislemo Inlegrado "Prisma I"

Raporlr Compsr¡tlvo dc Vcntrs y Costo Promrd¡o
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Manuul de Usuario

5.5. MENU DE AYUDA

ArdiYo Edoiin l¿c¿dor Qpciro A1gdd

Costo de lnventario
lntroducción

Sistema Integrudo "Prisma I"

l=(
¿Yrrla¡

¡

Cosao3

Coslo de Invenlano se encargará del costeo del lnyentario lanto para los productos
nacionales como para l0s ¡mportados, registrará los resultados en las ventas, calculará el
precio promedio y olros procesos relacionados con la yalonzación del lnventario

Reg¡strar los Costos Generales de un lmportación
Registrar los valores corespondienles a cada uno de los gastos, ¡ncluido el costo de la
Cala ds Crédito (una aproxrmaoón) qu€ afectan a un pedido (lmponac¡ón) Eslo será
utrlzado para determinar el costo fnal del produclo

Registros de Costos de Productos en un Pedido.
Una vez rec¡bida la factura del proyeedor, Contabrlidad deberá registrar los coslos unitarios
de los productos que se incluyen en un delerminado ped¡do, antes de que se real¡ce el
costeo fnal, esto permite obtener el valor FOB de la lmportación

Costao de lnv€ntarios
Con los costos de la mercaderia ingresados se procederá a la asignación de los coslos a
los egresos de acuerdo a la fecha, el cosleo se los hará por "Lotes', con el mélodo :l

+ Atuda de Corto dc lnvenldr¡o llEE¡

f¡dcc !nsiú ))lü{crúro
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6. MÓDULo DE VENTAS Y FACTURACIÓN

6.I MENU PRINCIPAL

6.2 MENU DE ENTRADAS

6.3 MENU DE PROCESOS

6.4 MENU DE CONSULTAS

6.5 MENU DE AYUDA
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Manu úe Usua¡io Sislema Inlegrado "P¡isma I"

6. MÓDULO DE VENTAS Y FACTURACIÓN

Ventas y Facturación se encargará de la emisión de las facturas, también
generará la Guia de Despacho para la entrega de los produclos a los vendedores, previa

la aprobación del crédito a los clientes.

. Cenemr Guíe de Despacho.
En base a la información de las facturas generará la Guía de Despacho la cual contendrá
todos los productos de la factura. en caso de ser una. Si un vendedor tiene m¿is de una

entrega; es decir, tiene más de una factura se sumar¿in los productos simila¡es de todas

las facturas y se generará un sola Cuía de Despacho.

r Generar el Comprobante de Crédito.
"Nota de Crédito" por devolución, no será numerada hasta que se acepte por el cliente.

¡ Emitir F¡ctur¡s.
Registrará la Factura en base a los datos de la Nota de Pedido y actualizará las

existencias en el maestro de productos.

r Anulación de Facturas.
Anulará las lacturas registradas.

PROT(-OM Púgint: 62 ESPOL
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Manuol de Usaario Sistema Integrado "Prisma I"

6.I. MENÚ PRINCIPAL

La pantalla principal del Módulo de Ventas y Facturación, consta de tres

opciones, las cuales son'. Entradas, Procesos y Consuhos.

EMPRESA
Programa de Tecnología en

Compuloción.

D¡SEÑO DEL FORMATO
DE PANTALLAS

SISTEMA
Sistema Integrado "Prbmo I"

AUTOR
PROTCOM

VE,RSION
1.0

Dpsdn rpcróN DE LA PANTALLA

Menú Principal del Módulo de Ventas y Facturación

fr.Nd-lg

Esta pantalla es el menú principal del módulo de Ventas y F-acturación. Usted
podrá escoger cualquiera de las opciones presionando al mismo tiempo la tecla A[-T y la
letra subrayada; también los puede escoger dando un clic con el ratón en la opción del
menú deseada.

PROTCOTT Pdginu:63 ESPOL
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Mtnual de Usuorio Sislemo Integrudo "P¡ismo l"

6.2. MENU DE ENTRADAS

EMPRESA
Programa de Tecnología en

Computación.

DISEÑO DEL FORMATO
DE PANTALLAS

SISTEMA
Sislema Inlegrado "Prisma I"

AUTOR
PROTCOM

VERSION
1.0

DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

Erü¡dd BEr{s §qsf¡¡ é¡r.¡¡r¡ §¡¡
E¿dúü ) &dó
lot d. üúdo
é¡Jr F¡.iu.

Ydioc p.ddo.

Cdsgua lrg..dr

03:05(D Prqrrr!! d. T..&¡o9lo ri Cdrp¡eih

Menú de Entradas: presenta las opciones de ingreso de los datos al Sistema

28+¡osl Sg

EE¡E¡!, Vcñt¿r , F¿clrr¡ciah

En este menú se presentan las opciones necesarias para el ingreso de la
información al Sistema- sean estas las facturación de los pedidos y las notas de crédito.
Además, tiene la opción de configurar la impresora. la cual es muy útil al momento de
realiza¡ los reportes.
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,Vanuul de Asuo¡io Sislerna Inlegrado "Prismu l"

6.2,1. FACTURAR UN PEDIDO

EMPRESA
Programa de Tecnología en

Compulación.

DTSEÑO DEL FORMATO
DE PANTALLAS

SISTEMA
Sislema Integrado

AUTOR
PROTCOM

VERSION
r.0

DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA
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En esta ventana el usua¡io podni ingresar todos los dalos proveniente de un
pedido para registrar las facturas.
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Monual dc Usuario

6.2.1.1. DESCRIPCIÓN DE LOS CAI'IPOS

Sistemo Integrudo "Prisma I"

CAMPO DESCRIPCIÓN
No. Pedi¡lo

Clienl¿

Vendedor

Ciuda¡l

Fecho

Faclura No.

Calegoría

Tipo de Pogo

Rulo

Pro¡luclo

Cantidad

Precio Unitario

Total Impuesto

Observación

Inslrucción

Identifica el número del pedido en el que se va a basar la
factura. El c¿rmpo contiene una lista de la cual usted podrá
escoger los diferentes pedidos realizados por la empresa.

Identifica el código del cliente con la que la factura será

grabada y por el cual se cobrará el valor de la misma. El
c¿rmpo posee una lista de los diferentes clientes que se

encuentran registrados en el Sistema.

ldentifica el código del vendedor que realiza la venta de los
distintos productos.

Identifica el código dc la ciudad donde se realiza la venta

F'echa de Ia Venta

Número de la f actura

Muestra la categoría del cliente

Indica la forma en que se va a pagar la factura. Existen solo
dos tipos: Efectivo y Crédito

lndica la ruta de despacho en que se va a ubicar a la factura

lndica la identiticación dc-l producto

lndica cl nombre del producto
\
\

lndica el valor a descontar por cada uno de los producto§

Indica el valor del incremento para cada uno de los productos.

Permite ingresar alguna obsen ación

Permite ingresar alguna instrucción

PRoTCO,IÍ Págint: ó6 I:SPOL

)

No/Si paga impueslo

Código

Total descuento

Permite elegir entre cobra¡ a la factura I.V.A. o no cobra¡lo.

Indica el número de unidades a facturar.

Indica el valor de venta por cada unidad del producto.



Mtnual de Usuario Sistema Integrudo "Prismn I"

¡

I

CAMPO DESCRIPCIÓN

Descuento

Retención

I.V.A.

Neto

Flele

Valor total por de toda la factu¡a sin aplicarle el descuento ni
el I.V.A.

Valor del descuento de la factura.

Valor de la retención de la factura

Valor del I.V.A de la factura

Valor a pagar por toda la factu¡a.

Es el valor ocasionado por el transporte de las mercaderías

hacia las bodegas de la empresa.

PROTCOfrT Púginu: 67 ESPOL
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Manuul le Usuurio Sislema Integrado "Prismo I"

6.2.1.2. COMO INGRESAR UNA FACTUK4

Para ingresar los datos de una factura se deberá seguir los siguientes pasos

l. Ubíquese en el campo de Número de Pedido y escoja el número del pedido que

desea ingresar y presione Enter. Los datos del pedido se llenan automáticamente.

2. Si el número del pedido no existe, el Sistema emitirá un mensaje indicando que el
pedido no se encuentra y si desea seguir de todas formas. Si responde
afirmativamente se procede a la elaboración de las f'acturas. Si no recuerda el

número, al lado del c¿unpo se encuentra un botón El. en cual, haciendo clic o
ubicándose con TAB y presionando Enter, le mostrará una lista de todas los pedidos

realizadas por la compañía. Busque el pedido deseada usando las teclas "t" "ü" y
presionando Enter o por medio del ratón dando doble clic sobre el número buscado.

3. Se ubica en el campo Cliente y se ingresa el código del cliente y se pulsa Enter. La
categoría se muestra automáticamente.

4. Se ubica en el campo l/endedor y se ingresa el código del vendedor y se pulsa Enter

5. Se ubica en el campo Ciudud y se ingresa el código de la ciudad y se pulsa Enter.

6. Se ubica en el campo Tipo de Pugo y se elige entre los tipos de pagos Efectivo y
crédito. Se pulsa Enter.

7. Se ubica en el campo Ruta y se ingresa el código de la ruta y se pulsa Enter

8. Se ingresa el código del producto y se pulsa Enter. Si no recuerda el código del
producto de clic en el campo producto y aparecerá una lista con todos los productos
en existencia.

9. Se ingresa la cantidad facturar y se pulsa Enter. El precio del descuento, impuesto y
el valor total se calcula automáticamente.

10. En el botón Aceptar presione Enter o haga clic en el mismo, y procederá a guardar la
información. Si ocurriese algún error, como por ejemplo dejar campos en blanco, se

emitirá el error y no se guardarán los datos. Si no desea grabar los datos puede hacer
clic en el botón Cancelar y bonará los datos de Ia ventana o hacer clic en el botón
Salir, para regresar al menú principal.

Algunos c¿ur¡pos poseen el botón E, el cual permite consultar todos los contenidos de
los mismos.
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6.2.1.3. FACTURA

Sistenn Integrado "Prismu I"
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Munual de Usuario Sistema Integra o "Prisma I"

6.2.2. FACTURAR VARIOS PEDIDOS

EMPRESA
Programa de Tecnologío en

Computación.
SISTEMA

Sí¡tema Integrodo "Prismo I"
AUTOR

PROTCOM
VERSION

t.0
DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

Ventana para facturar varios pedidos.

En esta ventana, el usuario podrá facturar varios pedidos existentes y proceder a
su facturación.

)
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Ilanuul le I i¡utrio Sis¡etna Inlegrfldo "P¡isma I"

ó.2.2.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

6.2.2.2. COirtO FACTUR¡lR VtIRIOS PEDIDOS

Para facturar varios pedidos se deben seguir los siguicntes pasos:

I . Ubíquese en el campo Número del Pedido lniciul

2. Elija el número del pedido desde donde va a comenzar a facturar

3. Ubíquese cn el campo Númcro ¿lel l'ediLk¡ F inul

4. Eliia el número hasta donde se va a facturar.

5. Para rcalizar el proceso, dé clic en el botón Aceptar o ubíquese en este y presione
Flnter. Si no desea que el rango del pedido sea ese, dé clic botón Cancelar o ubíquese

en cste y presione Enter. Si desea regresar al menú. dó clic en Salir.

CAMPO DESCRIPCIÓN
Número del Pedido
lnicial

Número del Pedido
Finol

Es la identificación del número del pedido desde se va a

factura¡.

Es el número de pedido hasta donde se va a facturar

PROTCOiIT Pigint: 7l LSPOI.

I



Manuul de Usuario Sistema Int¿gtudtt "Pri.¡mu I"

EMPRESA
Progroma de Tecnología en

Computoción.

DISEÑO DEL FORMI\TO
DE PANTALLAS

SISTEMA
Sistema Integrado "Prkmo I"

AUTOR
PROTCOM

VERSION
1.0

PTSCNIPCTÓN DE LA PANTALLA

No F.cü¡d fiÑ f d f- xo pc¡ ¡'s,cao
cH!: I I lnNu xr. aIExA]lDM PALA0INES DE

N.tá & Oá¿o No: fIIIIn
FeclE l5/lt/l!R8

S',lrol* l--ffi tva l-----Tñ
Totd + l.VA:l 8.m8.m

rA t/
Aclpa¡

Ventana para realizar una nota de crédito

lcód* Prod-§to

1

2

3

4

5

6

7

I
I

4t)

48

48

Procn LJ

Olm2 SAI-SA DE TolvtATE 'tos ANOES

fi ffi)4 MS GATUIA PEBUANA

00ffD2 a[ 'EL PrüNrt"

25m
2W
2m

l¡ot. de Crédito

g
lÍFrcrqa

€
E¡taló

xCrrl, B

En esta ventana. el usuario podrá reali:zar una nota de crédito pordevolución de
productos.
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;llututtl tl¿ Usuario

6.2.J.1. DESCRIPCION DE I.OS CAMPOS

Sislema Inlegrado "Prisma I"

CAMPO DESCRIPCIÓN
No. Factura

Cliente

No/Si paga impueslo

Fecha

Nota de Crédito

Código

Produclo

Canlidad a Devolver

Precio Unilario

Tolol ¡lescuenlo

Tolal Impueslo

I.V.A.

Neto

ldentifica el número de la factura en el que se va a basa¡ la
nota de crédito. El campo contiene una lista de la cual usted
podni escoger las diferentes facturas registradas por el
Sistema.

Identifica el código del cliente con la que Ia nola de crédito
será grabada y por el cual se cobrani el valor de la misma. El
campo posee una lista de los diferentes clientes que se

encuentran registrados en cl Sistema.

Permite elegir entre cobra¡ I.V.A. a la nota de crédito.

Fecha de la Nota

Número de la Nota

lndica la identificación del producto

Indica el nombre del producto

Indica el número de unidades a devolver.

Indica el valor de venta por cada unidad del producto.

Indica el ralor a descontar por cada uno de los productos.

Indica el valor del incremento para cada uno de los productos

Valor del I.V.A de la factura.

Valor a pagar por toda la factura.

PROTCO,]ú Púgina:73 ESPOL
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Manuol de Usuurio Sistemo Inlegrudo "Prismt I"

6.2.3.2. COMO INGRESAR ANA NOTA DE CRÉDITO

Para ingresar los datos de nota de crédito se deberá seguir los siguientes pasos:

l. Ubiquese en el campo de Número de Factura y escoja el número de la lactura que

desea ingresar y presione Enter. Los datos de la factura se llenan automáticamente.

2. Si el número de la lactura no existe, el Sistema emitirá un mensaje indicando que la
factura no se encuentra. Si no recuerda el número, al lado del campo se encuentra un
botón El, en cual, dando clic o ubic¿índose con TAB y presionando Enter, le
mostrará una lista de todas las facturas registradas en el Sistema. Busque la factura

deseada usando las teclas "t- "ü" y presionando Enter o por medio del ratón
dando doble clic sobre el número buscado.

3. Se ubica en el campo Cuntidad a devolver y se pulsa Enter. Los totales se calculan
automáticamente.

4. Dé clic en el botón Aceptar o presione Entcr en el mismo, y procederá a guardar la
información. Si ocurriese algún error, como por ejemplo dejar campos en blanco, se

emitirá el error y no se guardarán los datos. Si no desea grabar los datos puede dé
clic en el botón Cancelar y bona¡á los datos de la ventana o dé clic en el botón Salir,
para regresar al menú principal.

PROTCO,IT Págint: 71 ES POL
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Manual de Usuario

6,2.3.3. NOTA DE CRÉDTTO

Sislema Inlegrado "Prismt I"
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,llanuul de L;suario S¡slemu Integrudo "Prismu I"

6,2.4. ANULAR FACTURA

EMPRESA
Programa de Tecnología en

Computación.

DISEÑO DEL FORMATO
DE PANTALLAS

SISTEiVIA
Sistema Inlegrado "Prisma I"

AUTOR
PROTCOM

vERSIO\
t.0

DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

Fdu¡ No:

& € t4 t/
Accdd

x
C.rEcLr

Ventana para anular facturas

Anuh Faclqa¡

t].
->¡¡

En esta ventana, el usuario podrá anular cualquier factura que hay sido registrada
en el Sistema.
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Manual de Usuari0 Sislema Integrado "Prisma I"

6,2.4.1, DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

CAMPO DE,SCRIPCIÓN
ldentifica el número de la lactura que se va a anula¡.

6,2.4.2. COMO ANULAR UNA FACTURA

Para anula¡ una factura se debe seguir los siguientes pasos:

l. Ubíquese en el campo de Número de Facturu y escoja el número de la faclura que

desea ingresar y presione Enter. Los datos de la factura se llenan automáticamente.

2. Si en la lista de número de factura aparece "Ninguna", significa que no existen
facturas disponibles para realizar la anulación.

3. Dé clic en el botón Aceptar o presione Enter en el mismo, y procederá a anular las
facturas. Si ocurriese algún error, el proceso no será efectuado. Si desea detener el
proceso dé clic en el botón Cancela¡.

4. Dé clic en el botón Salir, para regresar al menú principal.

PROTCOi'I Página: 77 ESPOL
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Manuol le Usuurio Sistema Integrado "P¡isma I"

6. 2. 5. CON F IG U RA R I M PRESORA

EMPRESA
Progroma de Tecnología en

Computación.

DISEÑO DEL FORMATO
DE PANTALL,\S

SISTEMA
Sisterno Inlegrodo "Prisma I"

AUTOR
PROTCOM

VERSION
r.0

DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

,Inprüaort--- -
[snho:

Esadc

TiE

C¿non BJC 210

lnpraraa gaddcrnida: lida
Crgt UC.A0

fto¡i6d.dcs

Uticairr LPTI:

Csn¿ridb T h¡triú gt tnlldivo

lnpriú r Cofic

filodo
c l-- l-
c sdoccrfi

NüE¡odasofiai: ljl--

f,fil}'l
Acepad Cancel¿r

Venta¡a de configurar impresora

lmp¡imi¡ EEII

Esta ventana le permitirá modificar las diferentes opciones que posee la
impresora.
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Manual de Usua¡io

6.2.5.1. DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

Sislema lnleg¡ado "Prisma I"

CAMPO DESCRIPCIÓN
Nombre

Propiedades

Imprimir en un archivo

Totlo

Páginas desde - hasla

Selección

Número de Copias

Es una lista donde podrá elegir el nombre de la impresora al
cual le asigna la impresión de sus documentos.

Es un botón donde se detallan las diferentes características que
posee la impresora específica en el campo anterior

Si marca esta opción podrá guardar su reporte a disco.

Opción que especifica que desea imprimir todo su reporte

lngresa el número d¿s¡le. hosta de páginas ha imprimir

Se especifica que solo lo que está marcado se imprime.

Se especifica el número de copias de los reportes

PROTCO,V Púgina:79 ESPOL
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Manu de Usuario

6.3. MENU DE PROCESOS

En este menú se presenta la opción de: Guía de Despacho

Sislenra Inte¡¡rado "Prismu I"

a

EMPRESA
Programo de Tecnología en

Computación.

DTSEÑO DEL FORMATO
DE PANTALLAS

SISTEMA
Sistema Integrodo "Prismo I"

AUTOR
PROTCO]IÍ

VERSION
1.0

DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

Eú.d6 eiÉ..o Cqr¡¡8
quh d. D..9dD

Apd. §t

(f,.l0m hogrúll. & f eú91..ñ Cegr&i&r

Ventana de Menú de Procesos presenta la opción de Guía de Despacho

07+lov-199

EiEI_EiI!. V3ñl¿¡ - F.clu¡.crio
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Mtnuul de Usuu¡io Sislema Inlegralo "P¡isma I"

6.3.1. GUíA DE DESPACHO

EMPRESA
Programa de Tecnología en

Computación.

I
I

¡
art-',i!Í Í :'l

SISTf,MA
Sistemo Integrado "Prbma I"

AUTOR
PROTCOM

VERSION
t.0

DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

úÉ^

("É

Ventana de Cuía de Despacho
-¡IlglL,r.fU¡¡l
: BlBt. '. i cA

CAMI'U§

Guía de De¡pacho

El proceso de Guía de Despacho realiza la distribución de las distintas facturas
dependiendo la ruta de cada una.

PROTCOIII Púgina: E I ES POL
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Munual de Usuu¡itt Sistema Integrado "Prisma l"

ó,3.1,1. CÓMO GENERAR I}'S GUíAS DE DESPACHO

Para generar las guías de despacho se debe seguir los siguienles pasos:

Asegúrese que existan facturas ingresadas previamente al Sistema. Caso contrario
aparecerá " i\'inguna" en las listas de las facturas.

2. Ubíquese en el campo Número de la Í-acturu lricial. Pulse Enter.

3. Elija el número de factura desde donde se van a generar las guías.

UbÍquese en el campo Número de la Factura Fln¿l. Pulse Enter.

Elija el número de la factura hasta donde se van a generar las guías.

6. Dé clic en el botón Aceptar. Mientras se realiza el proceso, usted tiene la facilidad
de detenerlo pulsando el botón Cancelar. Para regresar al menú principal, dé clic en
el botón Salir.

Si no hubo problemas las facturas elegidas para realizar las guías no se volverán a
elegir.

T
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Munuol de Usua¡io

6.3.1.2. GUíA DE DESPACHO

S¡slemo Inlegrudo "Prisma I"

-ltrlx
C,i &D-r.<¡. ¡! 0B¡rttóDgctol¡ a t'fl¡.
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Manual le Usuurio Sistema Inlegrado "Prisma I"

EMPRESA
Programa de Tecnología en

Compulación.

DISEÑO DEL FORMATO
DE PANTALLA§

SISTEMA
Sistema Integrado "D,kma I"

AUTOR
PROTCOM

!'ERSIO¡i
1.0

DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

Erüada Foa..ú ldiaa.. $nr §ú
Vúfa po.loadÉ
Vü*. ürs¡& r Lrr..
Vdü f lÍrr
Vrra ryáédo
e6(b

6 1018 Progr¡¡r dc Taaíobgir añ CdlpúEó¡

El menú de Consultas presenta los repotes que el Sistema es capaz de emitir

IEIEE.Vcnld: - Fütur¿cñ.r

En esta ventana se presentan las diferentes opciones de consultas o reportes de
información que maneja el Sistema.

PROTCOM kigino: 81 E.SPOL
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Munual de Usua¡io Sistema Inlegrado "P¡isma I"

Antes de entrar en detalle con los reportes, le mostra¡emos la ventana de
presentación prelimina¡ de los reportes, se le presentará los siguiente botones. los cuales
estarán en la parte inferior de la ventana:

,

BOTÓN FUNCIÓN

-U
j
¡

-t]
I

sl
€l
d
el
!9:l

Retrocede a la primera página del reporte

Retrocede a la página anterior.

Avanza a la siguiente página.

Avanza a la última página del reporte.

Cancela el reporte

Muestra el rcporte en diferentes tamaños en la pantalla.

Envía el reporte a la impresora

Exporta el repone.

Exporta el repone a un e-mail

Cierra la presentación preliminar del reporte.
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Manuul de llsuario Sislema Inleg¡a.lo "P¡isma I"

EMPRESA
Programa de Tecnología en

Computación.

DTSEÑO DEL FORMATO
DE PANTALLAS

SISTEMA
Sislema Integrodo "Prisma I"

ATITOR
PROTCOM

VERSION
1.0

DESCRIPCIÓN DE LA PANTALLA

Bapo:
Fc(,|. lrii¿t lD8/1 r ¡,,s

F.clE Fhat 08/11/r 998

)

g
lnpcsora

€
Pürllr

IA
¿ccptd

Ventana para emitir el reporte de ventas por totales

Ver{ar por Tolalet

x
C..rcÉld

tl
F*
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Manuul de Usua¡io Sistema Inlegrado "P¡isma I"

6.4.1.2, COMO EMITTR Í:L REPORTE DE VENTAS POR TOTALES.

Para emitir el reporte de ventas por totales

l. Ubíquese en el cÍrmpo Fecha Iniciol. Lo puede hacer pulsando Ia tecla TAB hasta
llegar al campo o dando clic en el campo por medio del ratón.

2. Elija la fecha desde donde desea consulta¡ la información. Pulse Enter o TAB.

3. lJbíquese en el campo Fecha Final. Ingrese la fecha hasta donde desea consultar.
Esta opción solo permite ver un rango de 30 días anterior a la fecha del proceso.

'1. LIija Ia línea que desee. Pulse Entcr o TAB

5. Pulse Enter o dé clic en el botón Pantalla o Impresora. El botón Pantalla le mostrará
la presentación preliminar del reporte en una ventana. El botón lmpresora envianí el
reporte a la impresora directamente.

6. Para regresar al menú principal, pulse Enter o dé clic en el botón Salir.

CAMPO Df,SCRIPCIÓN
Fecha Inicial Indica la linea desde donde se selecciona la información en la

consulta

Indica la línea hasta donde se selecciona la información en la
consulta

PROTCO,v Púgino: E7 ESPOI.
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Manual de Usuorio

ó.4.1.3. REPORTE DE VENTAS POR TOTALES

Sisteñu Inlegrado "Prisma I"

Rú?.rü ¡b V.¡¡tu pcr Totr¡ct
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t.l¡a it&rrir ?¡r ..l,aa

2 ¡¡tt ¡t{¡a

2¡ tat,ú lrt taa¡o

l,a aaa.ta ¡ra ¡¡+¡

PROTCONÍ Púgina: 8ll ES POL

fotale¡

) qlglalOlo","( I o¡1 ) 3d4 Totlt4 lm



¡

Monuul de Usuo¡io Sistema Integrodo "Prisma l"

6.4.2. VENTAS MENSUALES POR LINEAS

EMPRESA
Progromo de Tecnología en

Compuloción.

DISENO DEL FORMATO
DE PANTALLAS

SISTEMA
Sistema Inlegrudo "Prisma I"

AI-iToR
PROTCOIT

VERSION
1.0

oEscrupcióñ DE LA PANTALLA

Rapo:
Lrp¿ lriiat O] LA FAVORITA

LirÉ¿ FiEt 01 LA FAVOBITA

)

&
!npcsoa !ceplar

x
CüEdü

Ventana de las Ventas Mensuales por Líneas

Ver*a¡ I'len¡uale¡ pol Líneas

€
Pd'rd¿ fr

En esta ventana podrá emitir las ventas de las unidades por cada una de las líneas
de productos.
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Monual de Usuario S¡slerna Integrudo "P¡isma I"

6.4.2.1. DESCRIPCION DE LOS CA]IÍPOS

ó.1.2.2, COMO EMITIR EL REPORTE DE VENTAS MENSUALES POR LíNEAS

Para emitir el reporte de ventas mensuales por líneas deberá seguir los siguientes
pasos:

Ubíquese en el campo Línea Inicial. Lo puede hacer pulsando la tecla TAB hasta
llegar al campo o dando clic en el campo por medio del ratón.

2. Elija la línea deseada. Pulse Enter o TAB

3. Ubíquese cn cl campo Línea Finul

4. Elija la Iínea que desee. Pulse Enter o TAB

5. Pulse Enter o dé clic en el botón Pantalla o lmpresora. El botón Pantalla le mostra¡á
la presentación preliminar del reporte en una ventana. El botón Impresora envia¡á el
reporte a la impresora directamente.

6. Para regresar al menú principal. pulse Enter o dé clic en el botón Salir.

CAMPO DESCRTPCIÓN
Líneo Inicial

Líneo Final

Indica la línea desde donde se selecciona Ia información en la
consulta

lndica la línea hasta donde se selecciona la información en la
consulta
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Munual de Usuu¡io

6.4.2,3. REPORTE DE VENTAS MENSUALE SPOR LINEAS

Sistcma Inttgru¿o " Prisma I"

)

R€porte de Ventas Mensuales por Lineas

l5"l{ov-1998
Prg.: I

INODUCTOSA C. LTDA
Sirtrn¡ Int g¡¡ü "I)rüm¡ I"
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Manual de Usuurio

6.4.3. VENTAS POR LINEAS

Sistemd Integrudo "Prismo l"

)

EMPRESA
Programa de Tecnología en

Compulación.

DISEÑO DEL FORMATO
DE PANTALLA§

SISTEMA
Sistema Inlegrado "Prismo I"

AUTOR
PROTCOM

VERSIÓN
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Munual de Usuurio Sislema Integrudo "P¡isma I"

6.4.3.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

6,4.3.2. CO,IIO E,I[ITIR EL REPORTE DE VENTAS POR LINEAS

Este reporte presentará las ventas por las líneas de los productos. Para obtener el
reporte siga los siguientes pasos:

Ubíquese en el campo Línea Inicictl, dando clic en el campo con el ratón o
presionando la tecla TAB hasta llegar al campo deseado.

2. Elija la línea deseada. Presione Enter o TAB

3. Ubiquese en el campo Linea Final. Elija la línea deseada. Presionc Enter o TAB

4. Pulse Enter o dé clic en el botón de Impresora o Pantalla. para que su consulla
salgan por esos medios. Si no hubiere líneas para consultar aparecerá la opción
" Ninguno".

5. Para regresar al menú principal, dé clic en el botón Salir

CAMPO DESCRIPCIÓN
Línea Inicial

Línea Final

Especifica desde qué línea se empezará a elaborar la consulta

Especifica áasla qué línea se empezará a elabora¡ la consulta
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Manuut de Usua¡io Sistema Inlegrado "Prisma I"

6.4,4.1. DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

ó.4.4.2. COTTO EMITIR EL REPORTE DE VENTAS POR VENDEDOR

Este reporte presenta las ventas reg,istradas en el Sistema por cada uno de los
vendedores. Para obtener el reporte siga los siguientes pasos:

l. Ubíquese en el campo Vendedor Inicial, dando un clic en el campo con el ratón o
presionando la tecla TAB hasta ubicarse sobre el campo.

2. Elija el vendedor deseado. Presione Enter o TAB.

3. Ubíquese en el campo Vendedor Final Elija el vendedor deseado y pulse Enter o

TAB.

4. Pulse Enter o dé clic en el botón de lmpresora o Pantalla para elegir el medio que

desea ver la consulta. Si en los campos solo aparece la opcíón " Ninguno " significa
que no existen vendedores en los archivos para poder realiza¡ la consulta.

5. Para regresar al menú principal. dé clic en el botón Salir

l

CAMPO DESCRIPCIÓN
Vendedor Inicial

l/endedor Final

Especifica desde que Vendedor se comenza¡á a seleccionar los
datos para elaborar la consulta.

Especifica husta que Vendedor se comenzará a seleccionar los

datos para elaborar la consulta.
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6.4.5. PEDIDOS
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Manual de Usua¡ü¡ Sistema lntegrado "Prismu I"

6.4,5.1. DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

6.4.5.2. COilTO EiIITIR EL REPORTE DE PEDIDOS

Este reporte le presentará todo los pedidos: sean estos facturados o no,
dependiendo de la opción elegida. Para obtener el reporte siga los siguientes pasos:

l. Ubíquese en el campo pedidos facturados, para emitir el reporte de los pedidos
facturados o ubíquese en el campo pctlidos no facturados, para emitir el reporte de

los pedidos no facturados.

2. Pulse Enter o dé clic en el botón de Impresora o Pantalla" para determinar el medio
por el cual desea la consulta.

3. Para regresar al menú principal, dé clic en el botón Salir.

CAMPO DESCRIPCIÓN
Pedidos faclurados

Pedidos no locturados

Consulta todos los pedidos que ya hayan sido facturados.

Consulta todos los pedidos que no hayan sido facturados.
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Mlnuul de Usuuio Sislema Inlegrodo "P¡isma I"

6.5. MENU DE AYUDA

lntroduccíon

Costo ds lrvsntario se encargará del costeo del lrwentario tanlo para los productos
nacionales como parar los importados, registrará los resultados en las wntas, calculará el
precio promedio y otros procesos relacionados con la valorización del lnventario

Generar Guía de Despacho
En base a la información de las facluras generará la Guía de Oespacho la cual contendrá
todos los produclos de la factura, en caso de ser una Si un vendedor tiene más de una
enlrega, es decir, tiene más de una factura se sumarán los produclos similares de lodas
las facluras y se generará un sola Guía de Despacho.

Generar el Comprobante de Crédito
-Nola de Crédito'por deyolución, no será numerada hasla que se acepte por el cliente.

Emitu Facturas
Registrará ¡a Factura en base a los datos de la Nota de Pedido y actualizará las
existenc¡as sn Él maestro de productos

PROT(.0:rÍ Página: l0l ESPOL
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GLOSARIO

Acces¡r
Recuperación de datos desde un dispositivo de almacenamiento o cualquier otro
periférico.

Archivo
Conjunto de registros relacionados entre si, que se tratan como unidad

Backup
Informática. Copia de datos de seguridad. los cuales sirven para restaurar información,
si se hubiere perdido o borrado.

Bloqueado
Registro bloqueado: Registro al cual no se puede accesar hasta que sea liberado

Bloquear
Bloquear un registro: No permitir el acceso; es decir, escoger el registro y no permitir
que otros accedan a este-

Campo
Unidad del registro. almacena datos de una razón o ente.

Comando
Instrucción o conjunto de instrucciones que se ingresan al computador, para que realice
una determinada ta¡ea.

CPU (Unidad Central de Proceso)
Es el cerebro del computador, donde se realiz¡n todas las operaciones

Cursor
Símbolo de los monitores que indica la o las localidades que se afectariln por el
siguiente carácter o comando que se introduzca.

Dato
Unidad mínima de información. Pueden ser números, letras. etc.

Disco Duro (Hard Disk)
Unidad de almacenamiento con mayor capacidad que un diskette, el acceso a éste es
mucho más rápido.

Diskette
Unidad de almacenamiento magnético

Fccha del Sistema

I Código
ldentificación única de un registro de datos



I

Es la fecha que marca el reloj intemo del computador.

E-mail (Correo Electrónico)
Es una ruta de un determinado computador, al cual se puede enviar comunicación por
medio de una red de computadoras.

Enter
Tecla que se utiliza para confirmar el ingreso de un dato al computador.

Hardware
Equipo fisico del computador. como por ejemplo, el teclado. impresora. monitor.

Impresora
Perilérico que permite obtener listas de información escritas.

Información
lis un conjunto de datos que han sido procesados.

Memoria.
Se reflere, por lo general, a la memoria de la unidad principal.

Menú
Un menú consiste en una lista de opciones para realizar determinadas ta¡eas.

Módulo
Bloque del menú principal. que cumple con una función para llegar a un objetivo. Cada
opción del menú principal representa un módulo.

Monitor
Periférico utilizado para mostrar información al usuario. Es muy parecido a una pantalla
de televisión.

Opciones
Son los procesos que se deben ejecut¿rr pam cumplir una función específica.

Periférico
Cualquier dispositivo de ha¡dwa¡e conectado a un computador, como monitor, teclado.
impresora.

Programa
Secuencia de instrucciones necesarias para realizar una tarea o solucionar un problema

Procesar
Acción de realizar operaciones sobre los datos, para obtener un resultado deseado.

Registro
Grupo de datos sobre una misma razón, es un conjunto de campos.



Reimpresión
Volver a imprimir cualquier repote o informe con anterioridad

Reporte
Presentación de datos, en una forma ordenada. por impresora o pantalla.

Respaldar
Acción de hacer copias de datos

Respaldo
Copia de seguridad que se realiza con los datos. Esta copia se la utiliza para recuperar
datos cuando se produce una perdida de los mismos en la base principal.

Rest¡urar
Recuperación de datos, los cuales son tomados de la copia que se realizó en el proceso

de respaldo.

Secuenci¡l
Manera de apilar algo en consecutivamente

TAB
Tecla de función especial. tiene una función simila¡ al tabulador de una máquina de
escribir

Teclado
Periférico de entrada, por el cual el usuario puede ingresar información de manera
manual; es decir, "escribiendo" los datos a ingresar.

Usuario
Persona que utiliza los diferentes programas de computación. para obtener resultados

Ventanr
División que se realiza en la pantalla, la cual se maneja como una zona independiente


