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I INTRODUCCIÓN

[:ste manual fue realizado con el propósito de sen'ir como guía en la demostración
de los M(rdulos de Costo dc Inventario. Ventas y Facturación. parte del Sistema
lntegrado "PRISMA l"l dirigido a todas las personas intcresadas en obsen'ar y aprendcr
las bondadcs y ventajas que ofiece cl sistema.

Este manual f'ue diseñado de la lorma más sencilla y práctica para que el manejo
del sistema no representc ningún problema durante la ejecución del mismol además
incluye todas las indicacioncs de crimo operarl«r. Lecr este manual antes o durante la
utiliz¡ción del demostrativo. lo guiará paso a paso en el manejo del mismo.

I.I ACERCA DEL MANUAL

Con ests manual las personas que van a operar el módulo r-starán en capacidad de

Determinar cuáles son los requerimientos para la instalación de los Módulos de
Costo dc lnventario. Ventas y F'acturación.

a

I:amiliarizarsc con los fbrmatos de las pantallas ) rcportcs

1.2 ¿QUIEN DEBE USAR ESTE MANUAL?

Este manual está destinado a todas las personas que estén interesadas en la
adquisición o luncionamiento de los Módulos de Costo de Inventario. Ventas y
Facturación del Sistema Integrado *PRISMA I-.

Además el presente documento está elaborado conlo un soportL. para que el
usuario pucda cumplir sus ti¡nciones. ayudando a la rcsolución dc problemas quc sc
prescnlen durantc la operación de los módulos.

r.-1 LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos mínimos que deben tener las personas que operariin cualquiera
de los módulos son:

+ Conceptos básicos sobre los proccsos que involucran el costeo del inventario,
además de experiencia en el manejo de inventario de productos.

+ Conceptos básicos de los procesos involucrados en la venta y facturación de
productos y sus distintos alcances.

+ Leyes ecuatorianas en lo rel'erente a la lacturación de mercaderías.

+ Conocimientos básicos de informática. especialmcnte aplicaciones del entomo
Íl in&¡tts 95.

PRO t ( ().v Púginu: I Etpol



C.APITULO 2

2. INSTALACION DEI, DEMOSTRA-I'IVO

2.I COMO EJECUTAMOS EL DEMOSTRATIVO
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2 INSTALACIÓN DEL DEMOSTRATIVO

Los demostrativos del Sistema lntegrado "Prisma I": Mridulos de Costo de

Inventario. Ventas y Facturación son una muestra de las opciones que poseen los
módulos antes mencionados. Eslos demostrativos dan una pequcña idea de las bondades
y ventajas que puede brindar el Sistema lntcgrado "Prisnra I" a su Fimprcsa.

Para podc'r rcaliz¡r la correcta instalación de los dcmostrativos del Sistema
lntegrado "Prisma f": lVfi¡dulos de Costo de Inventario. Ventas y F'acturación se deberán
scguir los pasos:

l. Inserte en su computadora el disco de instalación del demostrativo elegido. Cada
módulo ticne su disco de instalación propio.

l. Presionc cl hotrin INICI() dc la barra dc tarcas r.dcr clic en la opcirin E.IECLiTAR

Zi Ahi docu'erro dc olñcE

!*] Hrrro a*r,ncnro ac Omca

-¡l Foqür¡B

3 Daurprros

B C-'¡greióñ

I9","o
I an a"

d, Suspadü

Ü Aeqr d sidlos

-1. l:scriba cn la panralla de ejecutar lo sir]uientc: "A: \SE'ftlI¡:UXli" o por mc'dio dcl
hotrin EXAIIINAR sclcccit¡nc ¡.'l archivo St: ILrP-llXl: del drivc,\.

,
,
I
)

al E¡crü¡ d runbo dc m trog¡ünr, eüp6la o dcÍlnlo,
yW'r¡dol,rs b.biá

Abr. \SEfUP EXE

Acsdar E¡ama...

ü Eiecutar

Eiccular EEX
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4. Espere un momento mientras e[ proceso de instalación lee los archivos necesarios y
sigas las instruccioncs una a una.

Dar'oShbtf.4 Sdupw'Edd Sd$ b prcpd¡rg ttr
lr¡cdEhis(rl W'zad wHt wil gr.ira Jrou üralgh úrc
ra§ of he sDtrp prccas. Pb¿sr wai.

38%

5. Elija cl dircctorio en el cual cl demostrativo !a a ser instalado. Si desea instalar en
un directorio difbrcntc al predeterminado. lo pucde hacer presionando el botón
BROWSE y r'ligiendo el dircctorio en el que va a guardar la inlbrmación. LJna vez
clcgido el directorio pulse el botón NEXT para e'jecutar cl siguiente paso. Si pulsa c-l

botón CANCELAR salc dc la instalaci(¡n dcl dcmostrativo.

Sdr¡l.i { S¡ú'.lirry.& Air.I . osE Co.b d.lñ,üld) ir

lo ¡t.C bia ltt..o'..4 X..
Io iüJ b c (I,ül ó!.lorr, c¡d( &fl,r. üd d.., rdü úlclcy.

YücóelE.dbi{dSatin lrt rrb ñiÍ.I .0úD Codo &
lñÉüi b, Ékitg C"¡c.¡ lo s¡ §.{c

o.tt&n0¡ü,
cu€rros

6. Seleccione el nombre de la carpeta cn donde se va a crcar e[ icono del demostratrvo
en cl menú de PRO(iRAMAS.

Sd4 d d Fqiá rñ !o ür F.,l¡r Fúr ¡Ld !.loi. Yq/ ñn
t D . rü. tft¡ i¡r., a r.¡f, d! f¡a üp o.iú! FoE LL CB,

M(,o¡dr SoL soúcl 6 5 Uü'.t
MÉoldlvF! 8.tr 5 0

( gdr

Selup r

ClDic D..lar¿aú tddm EI

es
.s,

S.Lcl P.oo¿ fold.. E
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Munud lel Dtm0str(tir'q Sistcnru lntegru o P¡isn.'u I

Escriba el nombre de la carpeta dondc sc crcará el icono dcl dcmostrativo o elija un
nombrc de carpeta dc la lista de carpetas existentes. [Jna vez elegido el nombre
pulse cl botón NEXT para ejecutar el siguiente paso o pulse el bottin BACK para

regresar a la opción anterior. Si pulsa el botón CANCELAR sale de la instalación
del dcmostrativo.

7. Ingresada las opciones antcriores el proccso dc instalación automáticamcntc
realizará el proceso de instalación del dcmostrativo copiando los archivos necesarios
a la computadora para la cjecución dcl mismo. Eslc proccso es mostrado a través de
indicadores grá[icos.

8. Realizada la instalaci(rn tlel denrostratir,o se proccdc a la pantalla dc Ia conflrmación
de la instalacitin. Solo tienc quc pulsar cl botón FINISH para tcrnrinar la

instalación.

S.iphá hiü.d iÉ-E Salrr. rüCdo Prln | 0¡rú C.ao &
¡iala or yq, conFJE.

S.r!4 .-r brdr tu n.d M. & ¡d S¡aúi. l úry.do Pt§! I . DlttE
Co.iod.l.i.üüa C}@ tr..alin rq./ irr b.¡o.r

C¡d FriJr to c.ffgl*. Se+

!

PROTCO.IT Púginu: 4 Espol

"s,



,llan uuI dcI D¿ntqstul it'o Sistema Inlegrado Prismo I

2.1 COMO EJECTITAR E,L DEMOSTRATIVO

Una vez rcalizzda Ia instalación se procedc a la ejecución del mismo dando clic el icono
del demostrativo deseado.

¿l Edor¡dq dúW'¡do,Ys

al tr*aru erpUcr

! t'tsoos

$ O omo Vcrrac y fdueih
Q Ocsnfc Oam da Codo dü lrwütdio

@ Ooi*fr Oam Vodos y Fch.rocih

Al instalar los demos de los módulos también. se crean los desintaladores del mismo;
así. cuando desee desinlalar dichas aplicaciones solo basta con dar click cn la opción
apropiada, y el proceso se e'jecutará automáticamente.

)Q Prbma I . Deno

PROT(-O.v Púginu:5 Espol
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CAPITUT,O 3

3. OBJETIVOS PARTICULARES

3.I MODULO DE COSTO DE INVENTARIO

3.2 MODULO DE VENTAS Y FACTURACION
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3 OBJETIVOS PARTICULARES

Los demostrativos (o comunmente denominados DEI|OS) de los módulos de Costo de

Inventario. Ventas y Facturación del Sistcma Integrado "PRISMA l" fueron
desarrollados en D E,llOS H I E L D.

DE,VIOSHIELD es un programa especial quc es utilizádo específicamentc en la
elaboración de los demos promocionales. En estos demos se prcsentan todos los pasos

necesarios para la realización de diversos procesos de los que es1á fbrmado el Sistema.

3.I MOI)IILO DE COSTO DE INVENTARIO

.1.1.1 EI\TRAD,I9

Costo de Pedidos: Permite ingresar los costos provenientes de cada importación,
dichos costos provicnen de los trámites de cada container de mercadería para su

importación

Costo de Productos: Permitc ingresar los costos de las mercaderías provenientes de

una importación y la cantidad que se ha recibido. Cada vez que se recibe mcrcaderías
estas actualizan las cantidadcs recibidas.

Consi¿leruc'iones.' Si se han recibido todas las mercaderías del pedido. Dicho pedido no
puede ser seleccionado.

Configurar Impresora: Permite cambiar los valores que deternrinar el tuncionamiento
de la imprcsora.

Costeo del lnventario: Rcalizr el proceso del costeo actualizando el costo pronrcdio de
cada uno de los productos registrados por cl Sistcma cn el Inrcntario.

('onsidcruciones. Verilique que el lnventario se hayan realizado los movimientos de
entrada y salida ds mercaderías para que el proccso realice el costeo de dichos
productos.

L;nificación rle Pedidos: I nilica Ios pcdidos dc Ias importacioncs. generalmcntc
cuandtl los pcdidos licncn en un sokl containcr. Realizado el proceso cl nucvo pedido
cs tratado col¡ro uno solo.

Considcraciones: Verilique quc en el sistema se encucntrcn registrados algunos pedidos
y que dichos pcdidos vienen en un solo containcr.

PROI'( O.rÍ Púginu:6
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3.1.3 SALIDAS

Este módulo tienc como finalidad presentar consultas personaliTádas pudiendo ser
direccionadas tanto por pantalla como por impresora. Dando clic en el botón Impresora
el listado es enviado a la cola de órdcnes de impresión. y al hacer clic en el botón
Pantalla se muestra una presentación previa de la salida del reporte.

lnventario Valorizado al Precio de Venta: muestra un rcfrcrte con los valorcs del
inventario. su cxistencia al precio de venta. Eslc rcportc licnc dos presentacioncs: por
Bodcga 1''l'otalizado.

Inventario Valoriza«lo al Costo: muestra un reporte con los valores del inventario. su
existencia al costo promedio. Este reporte tiene dos presentaciones por Bodega y
'fotalizado.

Existencias Disponibles vs. Pedidas: muestra un repotc donde se presentan los
valores de las existencias disponihles en el invcntario contra las que se encuentran cn
pedidos por los clientes.

Inventario Bodega vs Contabilidad: rnuestra un reponc dondc se prcscntan los r,alorcs
de las cristcncias cn la bodcga contra la cxistoncia de los ntovinticntos reqistrados.

Devoluciones de Productos: nlucstra un reporte de los movimientos registrados por el
Sistcma dc los productos quc sc han devuelto.

Costo Promedio y por Lotes: mucstra un rcpone dc cada uno de los lotes que ticnen
los productos y el costo promedio.

(lomparativo de Ventas ! Costo: mueslra un reporte dc los productos con sus

rcspccti\,os valorcs dc costo. \'cntas v cl porcentaje de variaciiln de cada uno.

PROT('O v Pdginu:7 Espol
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3,2 ]\IODT]LO DE VENTAS Y FACTT]RACIÓN

.}.2.1 ENTRADAS

Facturar un pedido: Permitc rcalizar la faclura con basc cn un pedido realizado por el
cliente )'quc sc encuentre registrado cn el Sistema. Adcmás pcrmite la rcimpresirin de
t'acturas realizadas ante'¡iormentc.

('onsider«c iones: Permite reali?ar la facturación sin el pedido dcl cliente previo.

Factur¡r varios pedidos: Permitc f'acturar varios pcdidos que hayan sitio el'ectuados
por el clicnlc y que además hayan sido ingresados al Sistema.

( ons ideruc ir¡tt¿s ' Solo puedcn l'acturarsc pedidos ingresados pror ianrcnte al Sistcma

Nota de Crédito: Permite realiz¿r notas de créditos por dcvoluciones de productos. en
base de una lactura.

Anular Facturas: Permite anular una factura que se haya registrado previamentc cn el
Sistema.

Configurar lmpresora: Permitc canlbiar los valores quc detcrminar el funcionamiento
dc la inrpresora.

.].2.2 PROCESOS

Guía de Dcspacho: Rcaliza el proceso de la gcneracirin de Ia (iuía de Despacho.
generadas automáticamcnl.c con base cn las f¡cturas ingresadas al Sistema.

('ons ideruc iones. Veriliquc que se hayan rcalizado las debidas lacturas y que están se

cncucntren rcgistradas en el Sistema.

.].2..] SALIDAS

I:stc nr(rdulo tienc cor¡'lo flnalidad prcscntar consultas personalizadas pudicndo scr
tlircccionadas tanto por pantalla conto por impresor¿r. D¿rndtr clic en cl bot(rn Inrpresora
cl listado cs r:nviado a la cola dc rirdcnes dc inrprcsiiln. r al haccr clic cn cl bo«in
I)antalla sc nruestra una prescntación prer ia de la salida dcl rcportc.

[.as consultas a cl]ctuar sc basan cn inli¡rnlación rclativa a:

Ventas por Totales: mucstra un rcporte con los ralorcs dc las vcntas dentro de un
rango dc lrn rncs.

Vcntas Mensuales por Líncas: muestra un reporte con los valores por cada mes dc las
ventas agrupadas por lÍneas

PROT( O,v Piginu: ll Etpol
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Vcntas por Líneas: mucstra un rcporte donde se presentan los valores de las vcntas
agnJpadas por líneas de productos.

Ventas por Vendedor: mucstra un reporte donde se presentan los valores de las ventas
agrupadas y ordenadas por vendedores.

Pedidos: muestra un reporte de los valores proven¡entcs dc los pedidos registrados por
el Sistema. Exislcn dos tipos dc rcportc's: Pedidos facturados y pedidos no facturados.

PROT('O,IT Ptiginu:9 Espol
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{ ESTANDARES DEL SISTEMA

{.I PANTALLAS DEL SISTEMA

A continuación se presentan Ios est¡ir¡da¡es de pantalla que han sido definidos para el
Sistema Integrado Prisma. bajo los cuales sc ha desarrollado el Módulo de Activos
Fijos.

I . Menú de Control.
2. Titulo de la Ventana. En este se mostrará el nombre de la opción actual de trabajo.
J. Botones de Minimizar y Cerrar la ventana.
4. Cuerpo de la Pantalla en dónde se mostrarán los campos de datos.
5. La barra de botones muestra las distintas operaciones que se pueden efectua¡ en la

opción.

l1

x

Cuerpo de la Pantalla

Earra de Bolones

I§ tluto oe tc Yeranc

PROT('O,IT Púginu: l0 Espol
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1.2 PANTALLAS DE REPORTES

Cuando usted cjcculc un rcportc podrá r isualizar la siguicnte pantalla:

arr¿l dc []otoncs

Esta pantalla está formada de 2 partes:
Cuerpo del Reporte: En esta área usted podrá visualiz¡r el repone indicado.
Bana dc Botones: Estos botones serán de uso exclusivo para las pantallas de reportes. A
continuación sc dcscribe el uso de cada uno de ellos:

ú

r.l}J

lt'':l

Si el rcporte tiene más de I página utilice estos botones para
retroceder entre una página y otra. o directamente a la primera
hacicndo clic en el primer hotón.

Indica el númcro de página que se está visualizando cn
pantalla del total de páginas existcntes.

Si cl rcportc ticnc nlás de I página utilicc cstos botoncs para

a\'¿urz¡r cntre una !'otra prigina. o directamente a la última
hacicntlo elic cn cl prirner hotrin.

('anccla la cjccución del reporte

['.nr'ía cl rcportc a la impresora

Cuerpo del Reporte

rlr I
I of 1

:l
rlI I

7 ol7 Tot*7)i ----l slslal@lcbE

E L¡3t.do dc Bepctcs EEIE¡

ofl1

q

PROT('O,v Púginu: I I Espol

Mucstra el reporte en diversos tamaños.
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Permite exportar el reporte a un archivo, en un fbrmato tal que
otra aplicación pueda abrirlo, Los posibles lormatos se

despliegan cn una caja de diálogo, del cual usted podrá
seleccionar el deseado.

Ejecuta la misma acción del botón anterior. En este caso se

pide al usuario el login: es decir, sc lo utiliza en sistemas
conectados en red.

Close
Cierra la vcntana del Reporte

7 of7
lndica el número de registros seleccionados del total de
registros existentes.

TotatT Muestra el otal de rcgistros presentados en pantalla.

Indica el porcentaje de ejecución del reporte.1002

PROTCO,IT Púginu: I2 Etpol
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{.1 ESTi\NDARES DE IIOTONES

Botón Impresora.
Permite emitir reportes cuya salida csta¡á direccionada a la
Impresora.

Botón Pantalla.
Permite emitir repones cuya salida estará dircccionada a la
Pantalla.

Botón Modificar.
Permite actualizar los datos que han sido modificados en la
pantalla.

Botón Eliminar.
Permite eliminar un reSistro de datos. ya sea dc manera lógica
o fisica.

Botón Salir.
Pcrmite salir de la ventana activa dc trabajo.

Pantalh
€

IA
Modficar

x
E hnir¡r

ft,

PROTCO.IÍ Púgina: l -l Iispol
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CAPÍTUT,O 5
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5 INICIANDO LA OPERACION DEL DEMOSTRATIVO

Al iniciar la sesión de trabajo del demostrativo. Io primero que se presentará es la
pantalla principal dcl demol la misma quc sc prcsenta a continuación:

r

,
Sál¡r

Dcmoshlcld Evrlurtlon Copy

Esta pantalla consta de sietc opciones dc las cuales si desca

o l-cer las caracteristicas del módulo elcgido, dé clic sobrc la opción ('uruL'terist ¡L,os.

o Ir al Mcnú de Entradas. dé clic cn la opción llcnú de Entrud¿ts.
o lr al Mcnú de Proccsos. dé clic en la opción ,\.lenú da Procasos.
o Ir al Menú dc Consultas. dé clic en la opción ilenú da ('onsult¿t.r.

o Leer los requerimientos neccsarios para que el módulo clegido funcione
correctamentc. dé clic sobre la opción Requcrimientos.

¡ Rc'visar la dirccción. tclélonos y demás infomración del autor del proyecto
(Programa de 1'ecnologia cn Computación). dé clic en ('()ntuLtcnos.

o Salir dc la ejecución del dcmo. dé clic en,§i¡iir.

-P
Cabe rccalcar. que duranle la cjecuciirn del dcnro las opcioncs disponiblcs son

rcprcscntadas por cl canrhio dcl puntcro dcl \fousc dc un tlccha a una ¡uano

PROt'(.0.v Púginu: I4 Espol
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Si efectuó la primera operación a continuación se mostrará Ia siguiente pantalla

gá1o.,

É proceder.i ¿ h 4ndñ de kr3
seb hdánor'lolE!'.c ol máodo pr orlloo.
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o Dé clic en Siguiente para continuar con la ejecución. y asi tener acceso a cada una las
opciones del Demo promocional.

o Dé clic en Antarior para rcgrcsar a la pantalla anterior.
o Dé clic en ,llenú Principul y regresa a la pantalla principal del demo.

@ Durante la presentación. ss mostrarán mensajes explicativos quc indicarán los
pasos que se debcn seguir para cl cjecución corrccta de cada uno de ellos.
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5.1 CONIO I.RABAJi\lt EN L.\S PANTAI-LAS DEI- I)IINIO

Si usted )-a se ha familiarizado con los estándares anteriormente descritos. estará listo
para navegar por cada una de las opciones del demo promocional. Inicialmente cada una
de las pantallas sc mostrará inicializada y paulatinamente irá mostrando la secuencia
quc sc dcbe seguir para realizar cada uno de los procesos.
A continuación se muestran una opción con la secuencia de las pantallas ejecutada:

5.1.1 FACTURAR UN PEDIDO.-

Secuencia l.-
En cl demo de Venlas v Iracturación. ingrese a la opción il.tenú ¿le Enlradus
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Secuencia 2.-
Una vsz en la pantalla del jllcnú ¿la Entradas elija la opción Signienta
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Secuencia 3.-
Rcpita la opcración antcrior hasta que lleguc a la opción dcscada
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Dc allí en adelante solo basta con esperar un tiempo )' las indicaciones serán dadas una a
una.
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