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1.1 ACERCA DEL MANUAL
1.2 ;QUIEN DEBE USRA ESTE MANUAL?

1.3 LO QUE DEBE CONOCER



Manual del Demostrativo Sistema Integrado Prisma I

1 INTRODUCCION

Este manual fue realizado con el proposito de servir como guia en la demostracion
de los Modulos de Costo de Inventario, Ventas y Facturacion, parte del Sistema
Integrado “"PRISMA I"; dirigido a todas las personas interesadas en observar y aprender
las bondades y ventajas que ofrece el sistema.

Este manual fue disefiado de la forma mas sencilla y practica para que el manejo
del sistema no represente ningun problema durante la ejecucion del mismo: ademas
incluye todas las indicaciones de como operarlo. Leer este manual antes o durante la
utilizacion del demostrativo, lo guiara paso a paso en el manejo del mismo.

1.1 ACERCA DEL MANUAL
Con este manual las personas que van a operar el modulo estaran en capacidad de:

e Determinar cuales son los requerimientos para la instalacion de los Modulos de
Costo de Inventario, Ventas y Facturacion.

e Familiarizarse con los formatos de las pantallas y reportes.

1.2 ;QUIEN DEBE USAR ESTE MANUAL?

Este manual esta destinado a todas las personas que estén interesadas en la
adquisicion o funcionamiento de los Modulos de Costo de Inventario, Ventas y
Facturacion del Sistema Integrado “PRISMA 1™,

Ademas el presente documento esta elaborado como un soporte para que el
usuario pueda cumplir sus funciones, ayudando a la resolucion de problemas que se
presenten durante la operacion de los modulos.

1.3 LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran cualquiera
de los modulos son:

= Conceptos basicos sobre los procesos que involucran el costeo del inventario,
ademas de experiencia en el manejo de inventario de productos.

Conceptos basicos de los procesos involucrados en la venta v facturacion de
productos y sus distintos alcances.

Leyes ecuatorianas en lo referente a la facturacion de mercaderias.

44 &

Conocimientos basicos de informatica, especialmente aplicaciones del entorno
Windows 93.
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2. INSTALACION DEL DEMOSTRATIVO

2.1 COMO EJECUTAMOS EL DEMOSTRATIVO
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2 INSTALACION DEL DEMOSTRATIVO

Los demostrativos del Sistema Integrado “Prisma [7; Modulos de Costo de
Inventario, Ventas y Facturacion son una muestra de las opciones que poseen los
modulos antes mencionados. Estos demostrativos dan una pequena idea de las bondades
v ventajas que puede brindar el Sistema Integrado “Prisma I a su Empresa.

Para poder realizar la correcta instalacion de los demostrativos del Sistema
Integrado “Prisma I”"; Modulos de Costo de Inventario, Ventas y Facturacion se deberan

seguir los pasos:

1. Inserte en su computadora el disco de instalacion del demostrativo elegido. Cada
maodulo tiene su disco de instalacion propio.

2. Presione el boton INICIO de la barra de tareas y dé clic en la opcion EJECUTAR
> Abrir documento de Dffice
"] Nuevo documento de Office
= Programas »
-3 Documentos »
j& Conlfiguracién 4
3) Buscar ’
& Ayuda
M Ejecutar...
3. Escriba en la pantalla de ejecutar lo siguiente: “A: \SETUP:EXE” o por medio del

boton EXAMINAR seleccione el archivo SETUP.EXE del drive A.

Ejecutar K E3 |

sl Escriba el nombre de un programa, carpeta o documento,
3. v Windows lo abrird.

Abrir [a \SETUP EXE ]

Aceptar Cancelar Examinar... I
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4. Espere un momento mientras el proceso de instalacion lee los archivos necesarios y
sigas las instrucciones una a una.

Setup l

InstallS hield(r) Wizard which will guide you through the

% DemoShieldS. 4 Setup Wizard Setup is preparing the
rest of the setup process. Please wait.

L JEIE

5. Elija el directorio en el cual el demostrativo va a ser instalado. Si desea instalar en
un directorio diferente al predeterminado, lo puede hacer presionando el boton
BROWSE vy eligiendo el directorio en el que va a guardar la informacion. Una vez
elegido el directorio pulse el boton NEXT para ejecutar el siguiente paso. Si pulsa el
boton CANCELAR sale de la instalacion del demostrativo.

Choose Destination Location [ x|

Setup vill nstal Sstema Integrado Prisma | - Demo Costo de Inventano n
the following directory.

To install to thes deectory, click Next

To mnstal to a diferent directory, ciick Biowse and select anather directony.

‘You can choose not to install Sistema Integrado Prisma | - Demo Costo de
Inveniano by cicking Cancel to exit Setup.

Destination Deectoty
CA\DEMOS

6. Seleccione el nombre de la carpeta en donde se va a crear el icono del demostrativo
en ¢l menu de PROGRAMAS.

Select Progiam Foldes [ x]

Setup will add program icons to the Program Folder isted below. You may
Iype a new folder name, or select one from the esssting Foldess kst Click
Next to continue.

Program Folders:

lp'l;ma |- Demo

< Back Next > Cancel |
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Escriba el nombre de la carpeta donde se creara el icono del demostrativo o elija un
nombre de carpeta de la lista de carpetas existentes. Una vez elegido el nombre
pulse el boton NEXT para ejecutar el siguiente paso o pulse el boton BACK para
regresar a la opcion anterior. Si pulsa el boton CANCELAR sale de la instalacion

del demostrativo.

7. Ingresada las opciones anteriores el proceso de instalacion automaticamente
realizara el proceso de instalacion del demostrativo copiando los archivos necesarios
a la computadora para la ejecucion del mismo. Este proceso es mostrado a través de
indicadores graficos.

8. Realizada la instalacion del demostrativo se procede a la pantalla de la confirmacion
de la instalacion. Solo tiene que pulsar el boton FINISH para terminar la

instalacion.

Setup Complete [ x|

Setup has frished nstaling Sistema Integrado Pnsma | - Demo Costo de
Inventano on your computer.

Setup can launch the Read Me fle and Sistema Integrado Pnsma | - Demo
Costo de Inventano. Choose the oplions you want below,

Cick Frush to complete Setup.
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2.1 COMO EJECUTAR EL DEMOSTRATIVO

Una vez realizada la instalacion se procede a la ejecucion del mismo dando clic el icono

del demostrativo deseado.

B Piismal - Demo «' Demo Costo de Inventario

2] Esplorador de Windows Bp Demo Ventas y Facturacin

Q) Intemet Explorer L7 Desintalar Demo de Costo de Inventario
& Ms-Dos L7 Desintalar Demo Ventas y Facturacion

Al instalar los demos de los modulos también, se crean los desintaladores del mismo;
asi. cuando desee desintalar dichas aplicaciones solo basta con dar click en la opcion
apropiada, y el proceso se ejecutara automaticamente.
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3 OBJETIVOS PARTICULARES

Los demostrativos (o comunmente denominados DEMOS) de los modulos de Costo de
Inventario. Ventas y Facturacion del Sistema Integrado “PRISMA 7 fueron
desarrollados en DEMOSHIELD.

DEMOSHIELD es un programa especial que es utilizado especificamente en la
elaboracion de los demos promocionales. En estos demos se presentan todos los pasos
necesarios para la realizacion de diversos procesos de los que esta formado el Sistema.

3.1 MODULO DE COSTO DE INVENTARIO

3.1.1 ENTRADAS

Costo de Pedidos: Permite ingresar los costos provenientes de cada importacion,
dichos costos provienen de los tramites de cada container de mercaderia para su
importacion

Costo de Productos: Permite ingresar los costos de las mercaderias provenientes de
una importacion y la cantidad que se ha recibido. Cada vez que se recibe mercaderias
estas actualizan las cantidades recibidas.

Consideraciones: Si se han recibido todas las mercaderias del pedido. Dicho pedido no
puede ser seleccionado.

Configurar Impresora: Permite cambiar los valores que determinar el funcionamiento
de la impresora.

3.1.2 PROCESOS

Costeo del Inventario: Realiza el proceso del costeo actualizando el costo promedio de
cada uno de los productos registrados por el Sistema en el Inventario.

Consideraciones: Verifique que el Inventario se hayan realizado los movimientos de
entrada y salida de mercaderias para que el proceso realice el costeo de dichos
productos.

Unificacion de Pedidos: Unifica los pedidos de las importaciones, generalmente
cuando los pedidos vienen en un solo container. Realizado el proceso el nuevo pedido
es tratado como uno solo.

Consideraciones: Verifique que en el sistema se encuentren registrados algunos pedidos
y que dichos pedidos vienen en un solo container.
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3.1.3 SALIDAS

Este modulo tiene como finalidad presentar consultas personalizadas pudiendo ser
direccionadas tanto por pantalla como por impresora. Dando clic en el boton Impresora
el listado es enviado a la cola de dordenes de impresion, y al hacer clic en el boton
Pantalla se muestra una presentacion previa de la salida del reporte.

[as consultas a efectuar se basan en informacion relativa a:

Inventario Valorizado al Precio de Venta: muestra un reporte con los valores del
inventario, su existencia al precio de venta. Este reporte tiene dos presentaciones: por
Bodega y Totalizado.

Inventario Valorizado al Costo: muestra un reporte con los valores del inventario, su
existencia al costo promedio. Este reporte tiene dos presentaciones por Bodega y
Totalizado.

Existencias Disponibles vs. Pedidas: muestra un reporte donde se presentan los
valores de las existencias disponibles en el inventario contra las que se encuentran en

pedidos por los clientes.

Inventario Bodega vs Contabilidad: muestra un reporte donde se presentan los valores
de las existencias en la bodega contra la existencia de los movimientos registrados.

Devoluciones de Productos: muestra un reporte de los movimientos registrados por el
Sistema de los productos que se han devuelto.

Costo Promedio y por Lotes: muestra un reporte de cada uno de los lotes que tienen
los productos y el costo promedio.

Comparativo de Ventas y Costo: muestra un reporte de los productos con sus
respectivos valores de costo, ventas y el porcentaje de variacion de cada uno.
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3.2 MODULO DE VENTAS Y FACTURACION

3.2.1 ENTRADAS

Facturar un pedido: Permite realizar la factura con base en un pedido realizado por el
cliente y que se encuentre registrado en el Sistema. Ademas permite la reimpresion de
facturas realizadas anteriormente.

Consideraciones: Permite realizar la facturacion sin el pedido del cliente previo.

Facturar varios pedidos: Permite facturar varios pedidos que hayan sido efectuados
por el cliente y que ademas hayan sido ingresados al Sistema.

Consideraciones: Solo pueden facturarse pedidos ingresados previamente al Sistema.

Nota de Crédito: Permite realizar notas de créditos por devoluciones de productos, en
base de una factura.

Anular Facturas: Permite anular una factura que se haya registrado previamente en el
Sistema.

Configurar Impresora: Permite cambiar los valores que determinar el funcionamiento

de la impresora.

3.2.2 PROCESOS

Guia de Despacho: Realiza el proceso de la generacion de la Guia de Despacho,
generadas automaticamente con base en las facturas ingresadas al Sistema.

Consideraciones: Verifique que se hayan realizado las debidas facturas y que estan se
encuentren registradas en el Sistema.

3.2.3 SALIDAS

Este modulo tiene como finalidad presentar consultas personalizadas pudiendo ser
direccionadas tanto por pantalla como por impresora. Dando clic en el boton Impresora
el listado es enviado a la cola de ordenes de impresion, y al hacer clic en el boton
Pantalla se muestra una presentacion previa de la salida del reporte.

[Las consultas a efectuar se basan en informacion relativa a:

Ventas por Totales: muestra un reporte con los valores de las ventas dentro de un
rango de un mes.

Ventas Mensuales por Lineas: muestra un reporte con los valores por cada mes de las
ventas agrupadas por lineas
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Ventas por Lineas: muestra un reporte donde se presentan los valores de las ventas
agrupadas por lineas de productos.

Ventas por Vendedor: muestra un reporte donde se presentan los valores de las ventas
agrupadas y ordenadas por vendedores.

Pedidos: muestra un reporte de los valores provenientes de los pedidos registrados por
el Sistema. Existen dos tipos de reportes: Pedidos facturados y pedidos no facturados.
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4 ESTANDARES DEL SISTEMA

4.1 PANTALLAS DEL SISTEMA

A continuacion se presentan los estandares de pantalla que han sido definidos para el
Sistema Integrado Prisma, bajo los cuales se ha desarrollado el Mddulo de Activos
Fijos.

(S
s

Cuerpo de la Pantalla

Barra de Botones

Menu de Control.

Titulo de la Ventana. En este se mostrara el nombre de la opcidn actual de trabajo.
Botones de Minimizar v Cerrar la ventana.

Cuerpo de la Pantalla en donde se mostraran los campos de datos.

LLa barra de botones muestra las distintas operaciones que se pueden efectuar en la

) b

s

opcion.
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4.2 PANTALLAS DE REPORTES

Cuando usted ejecute un reporte podra visualizar la siguiente pantalla:

f% Listado de Reportes M=l E3
-
-l

Cuerpo del Reporte

| J_lil
] 1o x| o] Q| SeB|e8| cose] 77 Tow?

Barra de Botones

Esta pantalla esta formada de 2 partes:

Cuerpo del Reporte: En esta area usted podra visualizar el reporte indicado.

Barra de Botones: Estos botones seran de uso exclusivo para las pantallas de reportes. A
continuacion se describe el uso de cada uno de ellos:

4| 4 Si el reporte tiene mas de 1 pagina utilice estos botones para
| I retroceder entre una pagina y otra, o directamente a la primera
haciendo clic en el primer boton.

1 of 1 Indica el numero de pagina que se esta visualizando en
o pantalla del total de paginas existentes.

b [ Si el reporte tiene mas de 1 pagina utilice estos botones para
| P__.J avanzar entre una y otra pagina. o directamente a la ultima

haciendo clic en el primer boton.

Cancela la ejecucion del reporte.

Q Muestra el reporte en diversos tamanos.

é Envia el reporte a la impresora.
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Permite exportar el reporte a un archivo, en un formato tal que
’ otra aplicacion pueda abrirlo. Los posibles formatos se
despliegan en una caja de didlogo. del cual usted podra
seleccionar el deseado.

@] Ejecuta la misma accion del boton anterior. En este caso se
pide al usuario el login; es decir, se lo utiliza en sistemas
conectados en red.

Close ..
Cierra la ventana del Reporte.
2of 7 Indica el numero de registros seleccionados del total de
- registros existentes.
Totat? Muestra el total de registros presentados en pantalla.
100% Indica el porcentaje de ejecucion del reporte.
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4.3 ESTANDARES DE BOTONES

é Boton Impresora.
Jmpresora Permite emitir reportes cuya salida estara direccionada a la
Impresora.
Q Boton Pantalla.
Pantalla Permite emitir reportes cuya salida estara direccionada a la
- Pantalla.
) Boton Modificar.
Modificar Permite actualizar los datos que han sido modificados en la

pantalla.

Boton Eliminar.
Permite eliminar un registro de datos. va sea de manera logica
o fisica.

X

Boton Salir.
Permite salir de la ventana activa de trabajo.

i
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5 INICIANDO LA OPERACION DEL DEMOSTRATIVO

Al iniciar la sesion de trabajo del demostrativo. lo primero que se presentara es la
pantalla principal del demo: la misma que se presenta a continuacion:

DemoShield Evaluation Copy

Esta pantalla consta de siete opciones de las cuales si desea:

Leer las caracteristicas del modulo elegido, dé clic sobre la opcion Caracteristicas.

Ir al Menu de Entradas, dé clic en la opcion Menu de Entradas.

Ir al Menu de Procesos, dé clic en la opcion Menii de Procesos.

Ir al Mena de Consultas, dé clic en la opcion Menu de Consultas.

Leer los requerimientos necesarios para que el modulo elegido funcione
correctamente, d¢ clic sobre la opcion Requerimientos.

Revisar la direccion, teléfonos y demas informacion del autor del proyecto
(Programa de Tecnologia en Computacion), dé clic en Contactenos.

Salir de la ejecucion del demo, dé clic en Salir.

e Cabe recalcar, que durante la ejecucion del demo las opciones disponibles son

representadas por el cambio del puntero del Mouse de un flecha a una mano.

PROTCOM Pagina: 14 Espol



Manual del Demostrativo Sistema Integrado Prisma I

Si efectuo la primera operacion a continuacion se mostrara la siguiente pantalla:

108 unitarios de
realice el costeo

P

% [ " . y
a ingresados se procedera a la asignacidn de los costos a los
| costeo se los hara por “Lotes”, con el método promedio.

Permite unificar pedidos solo contablemente, para registro de los costos de
importacién, esto se anlica cuando a varios pedidos llegan en un solo contenedor.

Anterior Mend Principal Siguiente

DemoShield Evaluation Copy

e D¢ clic en Siguiente para continuar con la ejecucion, y asi tener acceso a cada una las
opciones del Demo promocional.

o Dé clic en Anterior para regresar a la pantalla anterior.

e Dé clic en Menu Principal y regresa a la pantalla principal del demo.

£ Durante la presentacion, se mostraran mensajes explicativos que indicaran los
pasos que se deben seguir para el ejecucion correcta de cada uno de ellos.
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5.1 COMO TRABAJAR EN LAS PANTALLAS DEL DEMO

Si usted ya se ha familiarizado con los estandares anteriormente descritos, estara listo
para navegar por cada una de las opciones del demo promocional. Inicialmente cada una
de las pantallas se mostrara inicializada y paulatinamente ird mostrando la secuencia
que se debe seguir para realizar cada uno de los procesos.

A continuacion se muestran una opcion con la secuencia de las pantallas ejecutada:

5.1.1 FACTURAR UN PEDIDO.-

Secuencia I.-
En el demo de Ventas y Facturacion, ingrese a la opcion Menii de Entradas

DemoShield Evaluation Copy

Secuencia 2.-
Una vez en la pantalla del Menu de Entradas elija la opcion Siguiente
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= Ventas y Factura

Entradas Procesos Consulas Ajuda Sale
Facturar > Padido
Nota de Crédio e
Arular Factura

Configurar |mpresora

Anterior Meni Principal Siguiente
DemoShield Evaluation Capy

Secuencia 3.-
Repita la operacion anterior hasta que llegue a la opcion deseada.

Mn Peddn 5 0003 n BT i paga srpuesto Fecha 24/11.1338 Factura No. 00D00B
Cherte:  [100J [ 7 |DOSE MORAN RILDAGO Cowyuia  [2MNOIUSTA
| ' Verdedo: [0 |7 |[/ORGE WILSON DEL CAMFI Tipa dePago: [1eavo -]
| tagae [0 [CIUDAS GUATAGUIL Hula R EE
ungol Hrocuctc T Lanidac F—‘eexunim] Idall.‘nc;arh] ot~}
1 1 {01001 ACCITC LA TAVON TA 10 GNAMOS 0 1 500.0 J 3G0,00 _
Pl
| 4 I ara facturar primero mgreses el nimero del pechdo a
4 T facturas, s: paga o no mpuesto El cocigo del chente,
; :"'L ¢l vendedor, de la crudad, ¢l ipo de pago y laruta de
"I 7 distnbucién Sino recuerda algunos de esos valores
| T yulse el botdn 7 ubicado a la derecha de cada campo,
'_E— donde aparecerd una bista con los valores permtidos -
[ e | ngrese también el c6digo del producto y la cantidad & »
acturar o 160.C06.L0

Totaler lnﬂnrm"'r Descuento: | 210980 |va: | 16.001.00
Neo | 176.007,00

N EAFA AR

Anterlor Mend Principal Siguiente

=N

MpSeots

DemaoShield Evaluation Copy

De alli en adelante solo basta con esperar un tiempo y las indicaciones serdan dadas una a
una.
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