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Manual de Usuario Sistema de Administracion de Imdgenes

CAPITULO 1

INTRODUCCION

DeskView es un sistema de procesamiento de imagenes, el cual hace
posible almacenar, recoger y estudiar la informacion a través de
Imagenes.

Este sistema basicamente permite digitalizar el material necesario para
convertirlo en imagenes, las cuales se manipulan como paginas
electronicas, agrupadas en documentos. De esta manera es posible
imprimir, editar y visualizar dichas paginas en el computador.

Esto significa que los usuarios podran accesar a dichos documentos y
hacer uso una serie de herramientas utiles para la manipulacion de las
paginas.

El presente manual de usuario, facilita el manejo de este sistema,
haciendo que el usuario se famihiarice con los modulos que lo
componen y brindandole amplia informacion sobre el funcionamiento
de cada uno de ellos.

PROTCOM Capitulo 1 Pdgina | ESPOL
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1.1. OBJETIVOS DE ESTE MANUAL.

El Objetivo de este manual es el de familiarizar y ayudar a las
personas involucradas en el manejo de DeskView, indicandoles que
hacer para realizar un proceso, los problemas que pueden
presentarse y sus soluciones.

Especificamente este manual le brindara ayuda para:

Conocer y operar el equipo de computo.
Instalar el sistema, con su respectiva configuracion

Ingresar a cada uno de los modulos y opciones dentro de los
mismos.

AN NN

Solucionar problemas y despejar dudas que tengan los
usuarios del sistema.

PROTCOM Capitulo | Pdgina 2 ESPOL
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1.2. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL ?

Este manual va dirigido a:

& El Administrador del sistema, el cual tiene la responsabilidad de
evaluar los resultados provenientes del mismo.

T A los operadores del sistema, encargados de manejarlo, es decir de
ingresar, actualizar datos en el sistema y de emitir los reportes
necesarios segun la operacion que se desea realizar.

PROTCOM Capitulo 1 Pdagina 3 ESPOL
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1.3. COSAS QUE DEBE CONOCER.

En DeskView, nos sera de mucha ayuda el mouse, pues el ambiente Windows
asi lo requiere para un rapido y facil acceso a cada una de las opciones que nos
brinda.

Fig. 1.1.- Mouse o Ratén.

forma de puntero o flecha, esta forma le indicara que esta listo para

E] El usuario debe identificar que el Mouse en la pantalla aparecera en
escoger una de las opciones del menu o de la barra de herramientas.

arena, le indicara que en ese momento se esta procesando la
informacion y que debe esperar, esta forma la mantiene hasta que
el proceso que se esta realizando termine.

:I En caso de que la forma del Mouse cambie y se convierta en un reloj de

Debe presionarse el boton 1zquierdo cuando decida hacer una seleccion, mientras
no lo haga mantendra la forma de una flecha.

PROTCOM Capitulo 1 Pdgina 4 ESPOL
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CAPITULO 2

CONFIGURACION DEL SISTEMA

2.1. INSTALACION DEL SISTEMA.

El sistema podra funcionar en ambiente monousuario o bajo un ambiente
multiusuario bajo el sistema operativo Windows NT, DeskView debera estar
instalado en cada PC que funcione como cliente y la base de datos en el servidor.
A continuacion se describen los pasos para instalar el sistema en cada una de las
PCs:

1. Coloque el diskette etiquetado Instalacion en el drive A:
2. Ejecute el Programa INSTALAR.EXE.
3. Siga los pasos que le indica el programa de instalacion.

PROTCOM Capitulo 2 Pdgina 1 ESPOL
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2.2. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA.

2.2.1. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE.

Impresora Laser.

Scanner:
— 27 paginas por minuto.
— Tarjeta controladora 3 Mb de RAM.
Compatible con tecnologia TWAIN.

Micro-computadores:
Procesador Pentium 133 Mhz.
-~ Arquitectura EISA - PCI.
- 16 Mb de RAM.
-~ 256 Kb de memoria cache.
—~ Controlador de disco EIDE, PCI.
—~ Disco Duro de 2 Gb.
—~ Tarjeta Controladora de video PCI, SVGA.
~ 2 Mb de video.
— Monitor SVGA de 14” con resolucion de .28 de 1280 x
1024.
— Mouse.
~ Teclado de 101 teclas.
— Disketera 1.44 Mb.
2 puertos seriales, 1 paralelo.
4 slots de expansion libres.

2.2.2. REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE.

~ Microsoft Windows 95 ver. 4.00950 B.

Wang (Controles personalizados OLE vy soporte TWAIN).
— Microsoft Access ver. 2.0.

Microsoft Visual Basic ver. 4.0 (32 bits).

PROTCOM Capitulo 2 Pdgina 2 ESPOL
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CAPITULO 3

GENERALIDADES

3.1. ANTECEDENTES.

Con la finalidad de llevar a cabo el proyecto formulado por
PROTCOM, el cual desea desarrollar un sistema que no solo
manipule informacion tradicional sino también imagenes, se
determind como solucion el desarrollo de un Sistema de
Administracion de Imagenes, al que lo denominamos DeskView.

Este software manipula documentos electronicos. Un documento se
encontrara formado por una o varias paginas. Estas paginas son en
realidad archivos de tipo grafico que se crean luego del proceso de
digitalizacion.

Es necesario indicar que el proceso de digitalizacion es en realidad
el proceso de captura de 1imagenes, en el cual interviene
indispensablemente un equipo especializado en captura como los
scaners v el material que sera digitalizado.

DeskView ofrece a los usuarios una gran cantidad de herramientas
para manipular las paginas (imagenes), tales como la impresion,
edicion y enlace de las mismas, pero la caracteristica mas
importante es que el usuario podra consultar en pantalla las paginas
de un documento y las vera tal y como lucen en papel.

Ademas permitira la clasificacion de documentos, por ejemplo el
usuario podra tener:

= Libros,

= Revistas,

= Publicaciones,
s Folletos,

s Tesis, étc.

PROTCOM Capitulo 3 Pdgina 1 ESPOL
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3.2. CARACTERISTICAS GENERALES.

Las principales caracteristicas del sistema de Administracion de
Imagenes DeskView son las siguientes:

1. Crear documentos y poder clasificarlos por un tipo especifico.
2. Dar mantenimiento al contenido de los documentos (paginas).

3. Crear Lotes de imagenes, para posteriormente vincularlas con un
documento.

4. Permitir restringir el acceso de los usuarios a los diferentes
modulos que conforman DeskView mediante la asignacion de

permisos.

5. Permitir al usuario navegar por los documentos mediante un
software denominado Visor de Iméagenes.

6. Poder integrarse con otros sistemas.

PROTCOM Capitulo 3 Pdgina 2 ESPOL
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CAPITULO 4

MODULO DE ADMINISTRACION DE IMAGENES.

4.1. OBJETIVO.

El Administrador de imagenes se utiliza para la administracion de documentos.
Este modulo es el que permite al usuario adicionar paginas a un documento
nuevo 0 a uno ya existente.

Un documento se encontrara formado por una o varias paginas. Estas paginas
son en reahdad archivos de tipo grafico (BMP, TIF, etc.) que se crean luego del
proceso de digitalizacion pasando a formar parte del documento .

El Administrador de imagenes permite navegar entre y dentro de los documentos
dando a los usuarios una gran cantidad de herramientas para manipular las
imagenes (paginas).

PROTCOM Capitulo 4 Pdgina 1 ESPOL
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4.2. INICIANDO EL MODULO DE ADMINISTRACION DE IMAGENES.

=) Accesorios 4
8 Do
.= Eschalon Setup Pro

.= Grabit Pro

=) Inicio

=) Micrasoft Office

=) SCO ACE E valuation Program
=] SCO_Notes Demo

/7 Stadup

=) Visual Basic 4.0

) VisudlHelp

Py EnvenilB

2 Explorador de Windows

& Intemet Explorer

% Intemet Mai

& Intemet News

L shpm NEE. Y SR A S e te

Fig. 4.1. Iniciando el médulo.

Iniciar el modulo de administracion de imagenes desde el escritorio de Windows
es muy sencillo, simplemente siga las instrucciones que se indican a continuacion:

1. Ejecute Windows 95.

(3]

- Posicionese en la barra de herramientas, opcion Programas.
. Seleccione el item DeskView.

3
4. En el integrador del sistema seleccione Administrador de imdgenes.

® S |

PR o g e SR s R
Lol | SN
Admishodor dololes  Seguded

G4

Fig. 4.1.1. Integrador del sistema.
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4.3. ACCESO AL MODULO.

Después de realizar los pasos anteriores para ingresar al modulo el sistema le
presentara la siguiente pantalla, en la que tendra que ingresar su user y password;
tendra solo tres oportunidades para accesar al modulo, de lo contrario esta

ventana se cerrara.

ngrama de Tecnologia en
- Computacién

| .f"

Fig. 4.2. Control de acceso al médulo.

User. Debe ingresar el codigo que se le ha asignado como
usuario.

Password. Debe ingresar la palabra de paso que se le ha asignado.

Botén Aceptar. Al hacer click sobre este boton se verificara si el usuario

tiene acceso al modulo.

Boton Cancelar. Al hacer clic sobre este boton se cierra esta ventana.
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En caso de que el user o password ingresado no estén correctos el sistema nos
mostrara una ventana como la siguiente (figura 4.3).

heceso W)
;!x Acceso no autorizado

Fig. 4.3. Acceso no
autorizado
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4.4. PANTALLA PRINCIPAL DEL MODULO.

Una vez que se ha logrado el acceso al modulo de Administracion de imagenes se
muestra la siguiente ventana:

Fig. 4.4. Ventana principal del médulo de Administracion
de Imigenes.
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Esta es la ventana principal del modulo de Administracion de Imagenes. Como
podemos observar en esta pantalla existe una barra de menu y una barra de
herramientas.

El objetivo de esta barra de herramientas es la de acortar pasos para efectuar una
operacion, el usuario simplemente tendra que hacer clic sobre el botoén que desee
para efectuar una operacion y no navegar por la barra de mentes hasta
encontrarla.

Para ejecutar las opciones del menu principal podemos hacerlo seleccionandolas
con el puntero del raton v luego haciendo clic sobre ellas.

Es importante recordar que usted sélo tendra acceso a las opciones respectivas
segun los permisos asignados en el momento de creacion de su identificacion de
usuario del sistema. (ver modulo de seguridad).
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4.5. DESCRIPCION DE OPCIONES.
4.5.1. MENU DOCUMENTOS.

Este modulo permitira la digitalizacion de nuevos documentos. Ademas permite
que un documento digitalizado de antemano pueda ser admimstrado.

4.5.1.1. NUEVO DOCUMENTO.

OBJETIVO.

El objetivo de esta opcion es la de crear documentos. Al escoger esta opcion se le
solicitara que ingrese los datos del nuevo documento.

FORMA DE ACCESO.

- Mediante la combinacion de teclas ALT+D+N.
Haciendo clic en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.
Haciendo clic sobre el menu Documentos y escogiendo la opcion Nuevo.

Al escoger esta opcion se presentara una ventana (Fig. 4.5) en la que debe
ingresar los datos del nuevo documento.

Tipo documento  {Libro -]

Péginas |

Descripcidn

Manual de Usuano Omniv 405 :l
Aceptar Cancelr |

Fig. 4.5. Creacion de un nuevo
documento
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En esta ventana encontramos los siguientes campos:

Codigo.
Cédigo del nuevo documento que se esta creando; es generado automaticamente
por el sistema de manera secuencial , su formato es el siguiente: DOC-999999.

Fecha de creacion.
Fecha en la que se esta creando el documento, esta fecha la asigna el sistema y es
la fecha del dia actual.

Tipo de documento.
Debera escoger entre los tipos de documentos existentes, para asignarle uno al
documento que esta creando, por ejemplo: Libros, revistas, folletos, etc.

Paginas.

Este campo es llenado por el sistema, indica el nimero de paginas que contiene el
documento, para este caso, como se esta creando el documento, este campo
tendra el valor de cero (0).

Descripcion.

Aqui describira el objetivo de la creacion del documento y cualquier otra
anotacion que necesite hacer, se recomienda que lo que se ingrese en esta area sea
lo suficientemente descriptivo para que posteriormente no se tenga problemas
para identificar el contenido de un documento.

Después de llenar todos los datos debera pulsar el boton con la leyenda
ACEPTAR para grabar el nuevo documento; en caso de que haya olvidado llenar
algun campo el sistema le mostrara un mensaje de error como el de la figura 4.6
(dependiendo del error) y no podra guardar el nuevo documento hasta que lo
haya corregido.

Documentos ;

;ﬁ Debe ingresar la descripcion del documento

Fig. 4.6. Error al crear documento.

En el caso de que el usuario pulse el boton con la leyenda CANCELAR el
documento no se creara y la ventana se cerrara.
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=

| 4.5.1.2. ABRIR DOCUMENTO.

OBJETIVO.
Permitir seleccionar un documento y abnirlo.

FORMA DE ACCESO.

- Mediante la combinacion de teclas ALT+D+A.
Haciendo clic en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.
Haciendo clic sobre el meni Documentos y escogiendo la opcion Abrir

Al escoger esta opciOn se presentara una ventana (Fig. 4.7) en la que visualizara

los documentos existentes, el usuario podra clasificar los documentos por tipo,
para luego seleccionar el que desee.

Tipo de documento | T odos |
Documentos Péginas

DOC-000003 | prememrs

DOC-000004 . —

DOC-000005 i \pogmas\part]
c\otes\L O T-0000001 \acepole. tif
c:Motes\L O T-0000001 \alglove tf
¢ \otes\| 0T-0000001 \basebal tf

6 |c:\lotes\LOT-0000001 \bunboot_tf
C:\pagnas\basebal tf
C:\paginas\dallas tif
e e
Imagenes tipo tf ﬂ

Rl N s T e s

Fig. 4.7. Seleccion de documento a abrir.

Luego de que haya seleccionado el documento debe pulsar el boton con la leyenda
ABRIR para poder visualizar el contenido del documento, si pulsa el botén con la
leyenda CANCELAR la ventana se cerrard y volvera a la pantalla principal del
modulo de Administracion de Imagenes.
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4.5.2. MENU PAGINAS.

4.5.2.1. IMPORTAR
Importar al inicio del documento.
Importar en la posicion actual del documento.

Importar al final del documento.

OBJETIVO
Con estas opciones podra importar imagenes previamente digitalizadas, para
agregarlas al documento que se encuentre abierto.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+P+1 para importar al inicio.
Mediante la combinacion de teclas ALT+P+A para importar en la posicion
actual.
Mediante la combinacion de teclas ALT+P+F para importar al final.
Haciendo clic en la barra de herramientas sobre los botones vya indicados.

Al escoger cualquiera de estas opciones se presentara la siguiente ventana en la
que debera seleccionar el archivo grafico que desea importar para adicionarlo al
documento.
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Imagen

[ =9 c: [NEICER] =] [ )

C:\ “"&o.‘
) A1DTQ -

> THEMIUM LT RKSWER

aceboot_tif &l -
acepole_tf
f

bosque_bmp

boston. tif

bunboot.tif

bunpole._tif

cabbat_tif

carat.bmp _:J {

Cédgo |-
Tpo  [Texto -]

ey
3 +
......

Volumen |1~

Archivo [boceball 1l { “aa, | e g »
e et et .

Fig. 4.8. Adicién de paginas.
En esta ventana puede observar los siguientes campos :

Codigo Este campo lo llena el sistema, es un numero secuencial que
identifica la pagina adicionada.

Tipo Debe asignarle un tipo a la pagina por ¢j. Grafico, Texto, etc.
Volumen Indica la ubicacion del archivo en el dispositivo de almacenamiento.
Archivo Nombre fisico del archivo que selecciono.

Al hacer clic sobre el boton con la leyenda ACEPTAR la pagina es afadida en el

sitio que el usuario especifico, si1 se hace clic sobre el boton CANCELAR el
proceso no se realiza y la ventana se cierra.
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4.5.2.2. EXPORTAR.

OBJETIVO.

Mediante esta opcion puede exportar una pagina del documento actual, es decir
almacenarla en un dispositivo de almacenamiento (por ejemplo diskettes) con un
nombre descriptivo que la identifique.

FORMA DE ACCESO.
- Mediante la combinacion de teclas ALT+P+E.
Haciendo clic sobre el menu paginas v escogiendo la opcién Exportar.

Luego de escoger esta opcion se muestra la siguiente pantalla.

Guardar como I‘lm

Guarder en | _y LOT-0000007 = & o = =l
I8 Aceboot 8 Bunpole

k8l Acepole [l Cabbat

I8 Alglove k8l Cde2

@ Baseball B Curlbar

@ boston B Chicago

Bunboot ks D2knav1

Nombre de archivo:  [EETE Guardar
Guarder como tipo: | TIFF fikes [* ) ] B e l

Fig. 4.9. Exportar pagina.
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E(:' 4.5.2.3. BORRAR PAGINA ACTUAL.

OBJETIVO.
Eliminar la pagina que esta visualizando en este momento y reordenar la

estructura del documento.

FORMA DE ACCESO.

- Mediante la combinacion de teclas ALT+P+B.
Haciendo clic en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.
Haciendo clic sobre el menu paginas y escogiendo la opcion Borrar actual.
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4.5.2.4. MOVER.

MOVER AL INICI10.

OBJETIVO.

Mover la pagina actual al inicio del documento, reordenando automaticamente la
estructura del mismo.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+P+M.
Haciendo clic en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.
Haciendo clic sobre el menu paginas y escogiendo la opcion Mover al inicio.

MOVER AL FINAL.

OBJETIVO.

Mover la pagina actual al final del documento, reordenando automaticamente la
estructura del documento.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+P+O.
Haciendo clic en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.
Haciendo clic sobre el menu paginas y escogiendo la opcion Mover al final.
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MOVER A.

OBIJETIVO.

Mover la pagina actual a otra posicion dentro del mismo documento reordenando
automaticamente su estructura.

FORMA DE ACCESO.

- Mediante la combinacion de teclas ALT+P+V.
Haciendo clic en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.
Haciendo clic sobre el menu paginas y escogiendo la opcion Mover a.

Al escoger esta opcion se presenta la siguiente ventana:

Fig. 4.10. Mover a.

En ella debera digitar la posicion a la cual va a mover, o hacer clic sobre las
flechas para incrementar o decrementar el numero de la pagina.
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El 4.5.2.5. SIGUIENTE.

OBJETIVO.

Desplazarse a la pagina siguiente dentro del documento.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+P+S.
Haciendo clic en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.
Haciendo clic sobre el menu paginas y escogiendo la opcion Siguiente.

4] 4.5.2.6. ANTERIOR.

OBJETIVO.

Desplazarse a la pagina anterior dentro del documento.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+P+A.
Haciendo clic en la barra de herramientas sobre €l boton ya indicado.
Haciendo clic sobre el menu paginas y escogiendo la opcion Anterior
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4.5.2.7. IR A.

OBJETIVO.
Ir directamente a una pagina especifica del documento.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+P+R.
Haciendo clic sobre el meni paginas v escogiendo la opcion Ir a.

Luego de seleccionar esta opcion se muestra la siguiente ventana:

I;a‘.. ’1__—‘E ”
Lo <. St |

Fig. 4.11. Ir a.

En ella debera digitar la pagina a la que desea ir, o hacer clic sobre las flechas
para incrementar o decrementar el numero de pagina.

PROTCOM Capitulo 4 Pigina 17 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion de Imdgenes

4.5.3. MENU NOTAS.

4.5.3.1. PUNTERO DE SELECCION,

OBJETIVO.

Establecer el Mouse en modo seleccion para poder seleccionar las diferentes
anotaciones que se encuentren sobre la imagen.

FORMA DE ACCESO.
- Mediante la combinacion de teclas ALT+N+P,

Haciendo clic sobre el menu notas y escogiendo la opcion Puntero de
seleccion.

4.5.3.2. LiNEA DE DISENO LIBRE.

OBJETIVO.
Permite trazar lineas en un formato libre sobre la imagen.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+N+L.

Haciendo clic sobre ¢l menu Notas y escogiendo la opcion Linea de disefio
libre.

4.5.3.3. MARCADOR DE RESALTADO.

OBJETIVO.
Permite resaltar un area de la imagen.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+N+M.

Haciendo clic sobre el meni Notas y escogiendo la opcion Marcador de
resaltado.

4.5.3.4. LINEA RECTA.

OBJETIVO.
Permite trazar lineas rectas sobre la imagen.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+N+L
- Haciendo clic sobre el menu Notas y escogiendo la opcion Linea recta.
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4.5.3.5. RECTANGULO VACIO.

OBJETIVO,
Permite dibujar figuras rectangulares con fondo transparente sobre la imagen.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+N+R.
Haciendo clic sobre el menu Notas y escogiendo la opcion Rectangulo vacio.

4.5.3.6. RECTANGULO RELLENO.

OBJETIVO.
Permite dibujar figuras rectangulares con fondo opaco sobre la imagen.

FORMA DE ACCESO.
- Mediante la combinacion de teclas ALT+N+E.

- Haciendo clic sobre el menu Notas y escogiendo la opcion Rectdngulo
relleno.

4.5.3.7. TEXTO.

OBJETIVO.
Permite insertar texto sobre una imagen.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+N+T.
Haciendo clic sobre el meni Notas y escogiendo la opcion Texto.

4.5.3.8. NOTA ADHESIVA.

OBJETIVO.
Insertar sobre la imagen un texto remarcado similar a los adhesivos.

FORMA DE ACCESO.
- Mediante la combinacion de teclas ALT+N+N.
Haciendo clic sobre el menu Notas y escogiendo la opcion Nota adhesiva.
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4.5.3.9. TEXTO DE ARCHIVO.

OBJETIVO.
Insertar sobre la imagen el contenido de un archivo de texto.

FORMA DE ACCESO.
- Mediante la combinacion de teclas ALT+N+A.
- Haciendo clic sobre el menu Notas y escogiendo la opcion Archivo de texto.

4.5.3.10. CAJA DE HERRAMIENTAS.

OBJETIVO.
Permite visualizar la caja de herramientas que contiene todos los tipos de
anotaciones mencionadas anteriormente.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+N+C.
Haciendo clic sobre el meni Notas y escogiendo la opcion Caja de
herramientas.

Al escoger esta opcion se presentara la caja de herramientas.

Puntero de seleccion Q—E g

¥ Lineas diserio libre
Marcador de resaltado 22|\ # Lineas recta
Rectangulo vacio «—= » Rectangulo relleno
Texto +————abl| » Nota adhesiva

» Sello
Texto de archivo 1——“‘ 1 -

Fig. 4.12. Caja de herramientas anotaciones.

4.5.3.11. FUAR NOTAS.

OBJETIVO.
Permite vincular las notas con la imagen haciéndolas permanentes.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+N+F.,
Haciendo clic sobre el meni Notas y escogiendo la opcion Fijar notas.
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4.5.4. MENU IMAGEN.

4.5.4.1. ESCALA DE GRISES.

OBJETIVO.
Ajusta la escala de grises para apreciar mejor la imagen.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+I+E.
Haciendo clic sobre el meni Imagen y escogiendo la opcion Escala de grises.

311 4.5.4.2. ROTAR IZQUIERDA.

OBJETIVO.
Rota la imagen hacia la izquierda.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+I+L
Haciendo clic sobre el meni Imagen y escogiendo la opcion Rotar izquierda

= 4.5.4.3. ROTAR DERECHA

OBJETIVO.
Rota la imagen hacia la derecha.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+I+D.
Haciendo clic sobre el menu Imagen y escogiendo la opcion Rotar derecha.

4.5.4.4. VOLTEAR

OBJETIVO.
Voltea la imagen verticalmente.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+I+V.
Haciendo clic sobre el meni Imagen y escogiendo la opcion Voltear.
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4.5.4.5. ACERCAR SELECCION.

OBJETIVO.
Antes de accesar a esta opcion debera seleccionar un area de la imagen con el

puntero del mouse, el objetivo de esta opcion es el de acercar la seleccion que
realizo.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+I+A.

Haciendo clic sobre el menu Imagen y escogiendo la opcion Acercar
seleccion.
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4.5.4.6. Zoom

OBJETIVO.
Esta opcion permite acercar o alejar la imagen, también podemos personalizar el

zoom de la imagen.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+I+Z.

Haciendo clic sobre el meni Imagen y escogiendo la opcion Zoom.

Al tomar la opci6n personalizar zoom se muestra la siguiente ventana.

meﬁﬁ
~®x o
- s0x ~ 200%

C ™y o

= |

Fig. 4.13. Personalizar
Zoom

En ella el usuanio podra seleccionar el porcentaje de acercamiento que desee o
ingresar el que prefiera.
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4.5.4.7. IMPRIMIR.

OBJETIVO.
Permite imprimir la imagen que se esté visualizando.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+I+M.
Haciendo clic sobre el menu Imagen y escogiendo la opcion Imprimir.

Al seleccionar esta opcion debera aparecer una ventana de configuracion de
impresion, dependiendo de la impresora que utilice .

Fig. 4.14. Configuracion de impresora.
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4.5.4.8. ATRIBUTOS.

OBJETIVO.

Muestra los atributos principales de la imagen actual.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+I+T.

Haciendo clic sobre el menu Imagen y escogiendo la opcion Atributos

Al seleccionar esta opcion muestra una ventana como la siguiente.

& Propiedades Imagen

v
Tigo [+
ResokicinX |
ResohiciénY |
Ao =]
Ancho I

Fig. 4.15. Atributos de imagen.
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4.5.5 DIGITALIZAR.

OBJETIVO.
Permite digitalizar paginas vy adicionarlas al documento que se este
administrando.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+G.
Haciendo clic sobre el menu Digitalizar.

Al seleccionar esta opcion se muestra la ventana de configuracion para
digitalizacion.

= Opciones de digitahizacion

Fig. 4.16. Opciones de digitalizacién.
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4.5.6. AYUDA.

4.5.6.1. CONTENIDO.

OBJETIVO.
Muestra un esquema de los temas que abarca el sistema de ayuda para el modulo
de administracion de imagenes.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+A+C.
Escogiendo la opcion dentro del menu Ayuda.

Luego de haber seleccionado esta opcion se presenta la siguiente ventana:

Conterido| Busqueda| < | {mprime i) [ty i G

| Contenino

-
|ntroducci6n j

El Visor de Imagenes es en realidad un sistema de

imagenes. que se utiliza para la administracién de

documentos. Este mddulo es el gue permite al
usuario adicionar paginas a un documento nuevo o a uno
ya existente

Un documento se encontrara formado por una o varias
paginas. Estas paginas son en realidad archivos de tipo
grafico (BMP, TIFF, etc)) que se crean luego del proceso de
digitalizacion pasando a formar parte del documsnto.

El visor permite navegar entre documentos y dentro de los
dacumentos dando a los usuanas una gran cantidad de
herramientas para manipular las imégenes (paginas) entre
las que podemos mencionar.

o

Fig. 4.17. Ayuda-Contenido.
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4.5.6.2. BUSCAR.

OBJETIVO.
Permite realizar la busqueda de un tema especifico.

FORMA DE ACCESO.
- Mediante la combinacion de teclas ALT+A+B.
Escogiendo la opcion dentro del mena Ayuda.

Luego de haber seleccionado esta opcion se presentara la siguiente ventana:

Temas de Ayuda: Administracion de documentos B
indice ]Bu:tu"

1 Escrba las primeras letras de la palabra que esté buscando.

2 Haga clic en una entrada de indice y después en "Mostiar”.
Lontents
Despliege
Documentos
Glossaty

index

Keyboard

Menus

Paginas

Reportes

Visor de imagenes

Mostiar g inyie I cm ]

Fig. 4.18. Ayuda-Buscar.
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4.5.6.3. ACERCA DE.

OBJETIVO.
Muestra informacion acerca del modulo y del sistema.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+A+A
Escogiendo la opcion dentro del menu Ayuda

Luego de escoger esta opcion se mostrara la siguiente ventana.

s Deskiiew
Copyright ® ESPOL-PROTCOM
Se auloriza su uso &
Anl. Alexancka Paladines de Ponce

Autores:  Yomar Jordan Osorio
Neicer Erazo Aguilar

T

Mdﬂlml

Fig. 4.19. Ayuda-Acerca de

PROTCOM Capitulo 4 Pdgina 29 ESPOL






Manual de Usuario Sistema de Administracion de Imdgenes

CAPITULOS

MODULO DE ADMINISTRACION DE LOTES

5.1. OBJETIVO.

El médulo de administracion de lotes permite las facilidades para

Crear lotes con imagenes digitalizadas.

Modificar un lote creado.

Eliminar un lote siempre que este no esté vinculado con un documento.
Vinculacion de los lotes con documentos ya existentes.

Poder visualizar el documento con el visor de imagenes para realizar un
control de calidad antes que los cambios en el documento se hagan
permanentes.

Observar el contenido de un lote seleccionado mediante el visor de imagenes.
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5.2. INICIANDO EL MODULO DE ADMINISTRACION DE LOTES.

Fig. 5.1. Iniciando el mbdulo.

Iniciar el médulo de Administracion de Lotes desde el escritorio de Windows es
muy sencillo, simplemente siga las instrucciones que se indican a continuacion:

1. Ejecute Windows 95.
2. Posicionse en la barra de herramientas, opcion Programas.
3. Seleccione el item DeskView.

4. En el integrador del sistema seleccione Administrador de lotes.

Fig. 5.1.1. Integrador del sistema. I
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5.3. ACCESO AL MODULO.

Después de realizar los pasos anteriores para ingresar al modulo el sistema le
presentara la siguiente pantalla, en la que tendra que ingresar su user y password,
tendra solo tres oportunidades para accesar al modulo, de lo contrario esta
ventana se cerrara.

Fig. 5.2. Control de acceso al médulo.

User. Debe ingresar el codigo que se le ha asignado como
usuario.

Password. Debe ingresar la palabra de paso que se le ha asignado.

Boton Aceptar. Al hacer click sobre este boton se verificara si el usuario

tiene acceso al modulo.

Boton Cancelar. Al hacer click sobre este botén se cierra esta ventana.
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En caso de que el user o password ingresado no estén correctos el sistema nos
mostrara una ventana como la siguiente (figura 5.3).

Fig. 5.3. Acceso no
autorizado.
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5.4. PANTALLA PRINCIPAL DEL MODULO.

Una vez que ha logrado el acceso al médulo de Administracion de Lotes se
muestra la siguiente ventana:

|Barra de meni |

[I.nth‘m ]

YOMAR JORDAN
YOMAR JORDAN

Fig. 5.4. Ventana principal del médulo.

Esta es la ventana principal del modulo de Administracion de Lotes. Como
podemos observar en esta pantalla existe una barra de menu y una barra de
herramientas.

El objetivo de la barra de herramientas es la de acortar pasos para efectuar una
operacion, simplemente tendra que hacer click sobre el boton que desee para
efectuar una operacion y no navegar por la barra de menus hasta encontrarla.

Para ejecutar una de las opciones del mend principal puede hacerlo
seleccionandola con el puntero del raton y luego haciendo click sobre ellas.

Es importante recordar que usted solo tendrd acceso a las opciones respectivas
segiun los permisos asignados en el momento de creacién de su identificacion de
usuario del sistema (ver modulo de seguridad).
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5.5. DESCRIPCION DE OPCIONES.

5.5.1. MENU LOTES.

OBJETIVO.
El objetivo principal de este mend es dar mantenimiento a los diferentes lotes que
se hayan creado

PASOS A SEGUIR .
Para ejecutar esta opcion usted puede:

Seleccionar con el puntero del Mouse el menu Lotes.
Presionar la combinacion de teclas ALT+L.

Después de esto aparecera desplegado el menu Lotes.

i Administracion de lotes
- Efimina e e —— it
Enciclopedia de Visual Basic YOMAR JORDAN :
LOT-0000002 Imagenes vana YOMAR JORDAN {
1! <] LOT-0000003 Trabajos YOMAR JORDAN (
| |
i .
I !
| |
i !
I |
f; H

i

i I
el 2l

Fig. 5.5. Despliegue menu Lotes.

Para ejecutar cualquiera de las opciones del menu Lotes, usted puede sefialar con
el puntero del mouse la opcion deseada y luego hacer click sobre la misma o
mediante el uso de una combinacion de teclas que existen para cada opcion.
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5.5.1.1. NUEVO.

OBJETIVO.
Controlar la creacion de lotes.

FORMA DE ACCESO.

- Mediante la combinacion de teclas ALT+L+N.
Haciendo click en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.
Escogiendo la opcion dentro del menu lotes.

Al escoger esta opcion se presentara una ventana (Fig. 5.6) en la que debe
ingresar los datos del nuevo lote.

 Cédigo o (R

' Descripidn fimdoones vara
Uni-mdu [0
r-hd.mnh [-_-'——'
Pt C—
 Pégines a digialzar (2]

Fig. 5.6. Creacion de un nuevo lote.

En esta ventana encontrara los siguientes campos:

Caodigo.
Codigo del nuevo lote que esta creando, el que es generado automaticamente por
el sistema de manera secuencial , su formato es el siguiente: LOT-999999.

Descripeion.

En él describira el objetivo de la creacion del lote y cualquier otra anotacion que
necesite hacer, se recomienda que lo que se ingrese en esta area sea lo
suficientemente descriptivo para que posteriormente no se tenga problemas para
identificar ¢l contenido de un lote.
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Usuario creador.
El sistema llena este campo, es el nombre del usuario que esta creando el lote.

Fecha de creacion.
Fecha en la que se esta creando el lote, esta fecha la pone el sistema y es la fecha
del dia actual.

Prefijo.
Tiene una longitud de tres caracteres, servira para 1dentificar las imagenes que
conforman el lote.

Pdginas a digitalizar.
Aqui el usuario ingresara el nimero de paginas que se digitalizaran y pasaran a
formar parte del lote.

Después de llenar todos los datos debera pulsar el botén con la leyenda
ACEPTAR para grabar ¢l nuevo lote, en caso de que haya olvidado llenar algun
campo el sistema le mostrara un mensaje de error como el de la figura 5.7
(dependiendo del error) v no podra guardar el nuevo lote hasta que haya
corregido este error.

Fig. 5.7. Error al crear lote.

En el caso de que el usuario pulse el boton con la leyenda CANCELAR el lote
no se creara y la ventana se cerrara.
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74| 5.5.1.2. MODIFICAR.

OBJETIVO.
Modificar los datos relacionados a un lote seleccionado.
Antes de elegir esta opcion debera elegir un lote de la malla de lotes (Fig.5.8).

Fig. 5.8. Malla de lotes.

FORMA DE ACCESO.
- Mediante la combinacion de teclas ALT+L+M.

Haciendo click en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.
- Escogiendo la opcion dentro del menu lotes.

Al escoger esta opcion se presentara una ventana (Fig. 5.9) en la que visualizara
los datos relacionados al lote seleccionado, en el caso de que no haya
seleccionado previamente un lote se le mostrara un mensaje de error. En caso
contrario visualizara la siguiente ventana:
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i Modificacion de lote

 Cédigo jLor-|

‘ Descripcién [Enciclopedia de Visual Basi |

nu-hu-d- |
 Fecha de ereacion {_—"—
 Prefijo iy
m-%l‘—"

Cr P

Fig. 5.9. Modificacién de un
lote.

Los campos mostrados son los mismos que en la ventana de creacion de lote, sélo
podra modificar la descripcion.

Después de que hava efectuado las modificaciones que desee, debera pulsar el
boton con la leyenda ACEPTAR para grabar los cambios efectuados en el lote,
en caso de que haya olvidado llenar algin campo el sistema le mostrara un
mensaje de error y no podra guardar los cambios en el lote hasta que se corrja el

CITorT.

En el caso de que pulse el boton con la leyenda CANCELAR el lote no se
modificara y la ventana se cerrara.

PROTCOM
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5.5.1.3. ELIMINAR.

OBJETIVO.
Con esta opcion es posible eliminar un lote, siempre que éste no se encuentre
vinculado a un documento.

Antes de elegir esta opcion debera elegir un lote de la malla de lotes (Fig.5.8).

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+LAE.
Haciendo click en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.
Escogiendo la opcion dentro del menu lotes.

Al escoger esta opcion se le pedira confirmar si desea eliminar el lote, el sistema
le mostrara la siguiente ventana:

E hminar '

\?) ¢ Esté seguro de bonar estos Lotes ?

Fig. 5.10. Confirmacién de
eliminacion de lotes.

En ella se pueden observar dos botones SI y NO, debera pulsar uno de estos
botones, si pulsa el botén Si. entonces se procedera a eliminar el lote, pero si el
sistema detecta que el lote esta asociado a un documento entonces el proceso se
cancela y se nos muestra un mensaje de error (Fig. 5.11), en el que se indica que
el lote esta asociado a un documento. En caso contrario se procede a la
eliminacion del lote.

Fig. 5.11. Notificacion al tratar de
eliminar un lote asociado.
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5.5.2. MENU ASIGNACION.

E_,__"é‘ ASIGNAR.

ey

OBJETIVO.

Esta opcion permite asociar un lote con un documento. Algunas o
todas las paginas del lote podran ser adicionadas a un documento.

FORMA DE ACCESO.
Para ejecutar esta opcion usted puede:
Presionar la combinacion de teclas ALT+A.
Seleccionar con el puntero del mouse el menu Asignar.
Haciendo click en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.

Luego de escoger esta opcion se mostrara la siguiente ventana :

W Asignacion de paginas-LOT-0000001

c:\lotes\L O T-0000001 \alglove_tif

Fig. 5.12. Ventana de asignacion de lote.
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PASOS A SEGUIR.

Luego de que haya seleccionado el lote deseado y accesado a la opcion
asignacion, lo que observara es el contenido de la figura 5.12, en esta ventana se
muestra el listado de documentos existentes, los mismos que se los podra
clasificar por un tipo especitico, luego debera seguir los siguientes pasos:

e Seleccionar un documento

e Hacer click sobre el boton que tiene la leyenda Pdginas, las paginas del
documento seran mostradas en la malla del lado izquierdo.

e Ubicarse en la pagina del documento a partir de la cual se desea insertar
nuevas paginas.

e En la malla del lado derecho se encuentra el contenido del lote, el usuario
podra seleccionar una o varias paginas del lote para asignarlas al documento a
partir de la posicion indicada.

* En el centro de las mallas que contienen las paginas del documento y lote
seleccionados se encuentran dos botones con flechas en direcciones opuestas,
los mismos que sirven para asignar paginas del lote al documento o quitar
paginas del documento (al hacer estas asignaciones las paginas asignadas al
documento no se graban hasta que se haga click sobre el boton con la leyenda
Aceptar)

e Para poder visualizar la forma que va tomando el documento y en base a esto
quitar o asignar nuevas paginas se podra activar el visor de imégenes; en el
recuadro con la etiqueta visor de imagenes haga click en la opcion
Documentos vy luego sobre el boton con la leyenda Activar. También
podemos ver el contenido del lote repitiendo el mismo proceso, pero
seleccionado la opcion Lotes.

e Para grabar todos los cambios efectuados al documento debe hacer click sobre
el boton con la leyenda Aceptar .

e Si desea volver el documento al estado en que se encontraba haga click sobre
el boton con la leyenda Deshacer.

PROTCOM Capitulo 5 Pdgina 13 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion de Imdgenes

5.5.3. MENU REPORTES.

r_,

e

3] REPORTES.

OBJETIVO.
El objetivo principal de esta opcion es la de emitir reportes de los lotes,
clasificados por rangos de fechas.

PASOS A SEGUIR .
Para ejecutar esta opcion usted puede:

Seleccionar con ¢l puntero del mouse el meni Reportes.
Presionar la combinacion de teclas ALT+R

Después de hacer esto visualizara el siguiente recuadro:

(IR e ssosmma e s

C Genedl _dosptar |

rmmmw O
- e
P E TR E [3%877 /5 ﬂ L5

Fig. 5.13. Configuracién de reporte.

Podra escoger la opcion General si desea un reporte general, si desea especificar
un rango de fechas debera activar esta opcion haciendo click sobre la etiqueta que
posee la leyenda incluir rangos de fechas, al hacer esto se mostrara un recuadro
en el que debera ingresar las fechas desde y hasta que abarcara el reporte.
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5.5.4. VISOR DE IMAGENES.

Este boton se encuentra en la barra de herramientas; al hacer click sobre él se
llama al visor de imagenes, el mismo que nos mostrara el contenido del lote que
se haya seleccionado; también es llamado desde la ventana de asignacion de lote
para mostrar el contemido del lote o de un documento, la ventana que se
presentara es la siguiente:

<+ Visor de Imagenes

Lzt iax SISITHEIQY

{.

1’
| |
e
\

Dallas

Fig. 5.14. Visor de imdgenes.
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A continuacion se describe la funcion de cada uno de los botones que componen
la barra de herramientas del visor de imagenes.

\_n_'.l Rotar la imagen hacia la derecha.

.2] Rotar la imagen hacia la izquierda.

..IU Voltear
.El.l Alejar
hgl Acercar.

et m— >
70 i
.= Personalizar zoom.

ﬂ Imprimir

M Primera pagina.

._‘_I Pagina anterior.

[9des Ubicacion dentro del documento.
.!.J Pagina siguiente.

..m Ultima pagina.

ﬂ Salir.
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5.5.5. MENU AYUDA.

5.5.5.1 CONTENIDO.

OBJETIVO.
Muestra un esquema de los temas que abarca el sistema de ayuda.

FORMA DE ACCESO.

- Mediante la combinacion de teclas ALT+A+C
Haciendo click en la barra de herramientas sobre el botén ya indicado.
Escogiendo la opcion dentro del menu Ayuda.

Luego de haber seleccionado esta opcion se nos presenta la siguiente ventana:

Introduccién.
El médulo de administracidn de lotes le brinda al usuario facilidades para

un conlrol de calidad antes de que los cambios en el gocumento
se hagan permanermnies
- Dbservar el contenido de un lote seleccionado medianie e visor de imagenes

Al ingresar a este modulo se e presentara una pantalla, en |a que el usuario
tendrd que ingresar su Usery passwiord,

referencias

Fig 5.15. Ayuda-Contenido.
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5.5.5.2. BUSCAR.

OBJETIVO.
Permite realizar la busqueda de un tema especifico.

FORMA DE ACCESQ.
- Mediante la combinacion de teclas ALT+A+B.

Escogiendo la opcion dentro del menu Ayuda.

Luego de haber seleccionado esta opcion se mostrara la siguiente ventana:

Temas de Ayuda Administracion de documentos

* indios | Buscar|

1 Escriba las primeras letras de |a palsbra que esté buscando.
2&9&@»”#*&‘\&““-\%1
Contents

Despliege

Documentos

Glossary

Index

Keyboaid

Menus

Paginas

Reportes

Visor de magenes

Come ] | oo |

Fig. 5.16. Ayuda-Buscar.
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5.5.5.3. ACERCA DE.

OBJETIVO.
Muestra informacion acerca del modulo y del sistema.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+A+A.
Escogiendo la opcion dentro del menu Ayuda

Luego de escoger esta opcion se presentara la siguiente ventana:

. Acerca de DeskView E3!

s Leskitew
Copyright © ESPOL-PROTCOM
Se autoriza su uso a
M IIVW ”I‘ 7F"|*'Jlu doF 0

Informacien del sistema |

Fig. 5.17. Ayuda-Acerca de
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CAPITULO 6

MODULO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

6.1. OBJETIVO.

El modulo de administracion de documentos permite al usuario las facilidades
para:

Visualizar los documentos existentes en base a distintos criterios.
Visualizar el contenido de los documentos.

Enlace con el Visor de Imégenes.

Crear nuevos documentos.

Modificar documentos existentes.

Adicionar, eliminar paginas en un documento.

Emitir reportes de los documentos creados y su contemdo.
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6.2. INICIANDO EL MODULO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS.

Fig. 6.1. Iniciando el médulo.

Iniciar el Modulo de Administracion de Documentos desde el escritorio de
Windows es muy sencillo, simplemente siga las instrucciones que se indican a
continuacion:

1. Ejecute Windows 95.
2. Posicionese en la barra de herramientas, opcion Programas.
3. Seleccione el item DeskView.

4. En el integrador del sistema seleccione Administrador de documentos.

6.1.1. Integrador del sistema.
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6.3. ACCESO AL MODULO.

Después de realizar los pasos anteriores para ingresar al modulo el sistema le
presentara la siguiente pantalla, en la que el usuario tendra que ingresar su user y
password, el usuario tendra solo tres oportunidades para accesar al modulo de lo
contrario esta ventana se cerrara.

ﬁ ram:n de Tecnologia en
- Computacion

5 /{ﬂ .ﬁ‘w&wa‘
&._4’1.; ./Jr../,rf”/‘(j

hh; Mddalade administracion de At Lo

Fig. 6.2. Control de acceso al médulo.

User Debe ingresar el codigo que se le ha asignado como
usuario.

Password Debe ingresar la palabra de paso que se le ha asignado.

Boton Aceptar. Al hacer clic sobre este boton se venficara si el

usuario tiene acceso al modulo.

Boton Cancelar. Al hacer clic sobre este boton se cierra esta ventana.

PROTCOM Capitulo 6 Pdgina 3 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion de imdgenes

En caso de que el user o password ingresado no estén correctos el sistema nos
mostrara una ventana como la siguiente (figura 6.3).

Fig. 6.3. Acceso no
autorizado.
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6.4. PANTALLA PRINCIPAL DEL MODULO.

Una vez que se ha logrado el acceso al médulo de Administracion de Documentos
se muestra la siguiente ventana:

|Barra de memis | [Tipos de documentos | «—

P Administracion dt_ Uun unu_nlu

Pc ‘Word Mes de Enero de 1398, ariculo sobre  YOMAR |

Programacion en MS-COBOL NEICER
Aunque Ud no lo crea 7? NEICER
E ste es mi doc NEICER {3}
Viztazo Diciembre de 1397 YOMAR J | |

Fig. 6.4. Ventana principal del médulo.

Esta es la ventana principal del modulo de Administracion de Documentos, el
menu seleccionado por omision es Documentos. Como podemos observar en esta
pantalla existe una barra de ment y una barra de herramientas.

El objetivo de esta barra de herramientas es la de acortar pasos para efectuar una
operacion, simplemente tendra que hacer click sobre el boton que desee para
efectuar una operacion y no navegar por la barra de menus hasta encontrarla.

Para ejecutar una opcion del mena principal podemos hacerlo seleccionandola
con el puntero del raton y luego haciendo click sobre ellas.

Es importante recordar que usted solo tendra acceso a las opciones respectivas
segun los permisos asignados en el momento de creacion de su identificacion de
usuario del sistema (ver modulo de seguridad).
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6.5. DESCRIPCION DE OPCIONES - OPCION DOCUMENTOS.
6.5.1. MENU DOCUMENTOS.

OBJETIVO.
El objetivo principal de este menu es dar mantenimiento a los diferentes
documentos que se hayan creado.

PASOS A SEGUIR.
Para ejecutar esta opcion usted puede:

Seleccionar con el puntero del mouse el menu Documentos.
Presionar la combinacion de teclas ALT+D.

Después de esto aparecera desplegado el menu Documentos.

P Administiacion de Documentos

Pc Word Mes de Enero de 1938, articulo sobre
Programacion en MS-COBOL
Aunque Ud no lo crea 77

Este es mi doc

Viztazo Diciembre de 1997

Manual de Usuano Omniv 405
Cqmmﬂggzrz

Fig . 6.5. Despliegue meni Documentos.

Para seleccionar cualquiera de las opciones del meni Documentos, usted puede
sefialar con el puntero del mouse la opcion deseada y luego hacer click sobre la
misma 0 mediante el uso de una combinaciéon de teclas que existen para cada
opcion.
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6.5.1.1. NUEVO.

OBJETIVO.
Controlar la creacion de documentos.

FORMA DE ACCESO.

Mediante la combinacion de teclas ALT+D+N.
Haciendo click en la barra de herramientas sobre ¢l boton ya indicado.
Escogiendo la opcion dentro del meni documentos.

Al escoger esta opcion se nos presentara una ventana (Fig. 6.6) en la que se debe
ingresar los datos del nuevo documento.

P huewo Documons 3|

7 ‘
\UsbsioOreador [ 7 T f_
(FechaCeacion [

' Tipo documents  [Libro ] |
| % i .
;leuddeUsuario Omniv 409 ﬂ L
e e e e

Fig. 6.6. Creacion de un nuevo
documento.
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En esta ventana encontrara los siguientes campos:

Cédigo.
Codigo del nuevo documento que se esta creando; es generado automaticamente
por el sistema de manera secuencial , su formato es el siguiente: DOC-999999.

Fecha de creacién.
Fecha en la que se esta creando el documento, esta fecha la pone el sistema y es la
fecha del dia actual.

Tipo de documento.
Debera escoger de entre los tipos de documentos existentes, para asignarle uno al
documento que esta creando, por ejemplo: Libros, Revistas, Folletos, etc.

Paginas.
Este campo es llenado por el sistema, indica el nimero de paginas que contiene el
documento, para este caso como se esta creando el documento, siempre va a ser
cero (0).

Descripcion.

Aqui describira el objetivo de la creacion del documento y cualquier otra
acotacion que necesite hacer, se recomienda que lo que se ingrese en esta area sea
lo suficientemente descriptivo para que posteriormente no se tenga problemas
para identificar el contenido de un documento.
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Después de llenar todos los datos debera pulsar el boton con la leyenda
ACEPTAR para grabar ¢l nuevo documento, en caso de que haya olvidado llenar
algiin campo el sistema le mostrara un mensaje de error como el de la figura 6.7
(dependiendo del error) y no podra guardar el nuevo documento hasta que haya
corregido este error.

Fig. 6.7. Error al crear documento.

En el caso de que pulse el boton con la leyenda CANCELAR el documento no se
creara y la ventana se cerrara.
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OBJETIVO.

Modificar los datos relacionados a un documento seleccionado.
Antes de elegir esta opcion debera elegir un documento
documentos (Fig. 6.8).

de la malla de

NEICE 10 ERA

Pc 'Word Mes de Enero de YOMAR JORDAN

Programacion en MS-COBOL ~ NEICER RAMIRO ERA
Aungue Ud no lo crea 77 NEICER RAMIRO ERA
Este es mi doc NEICER RAMIRD ERA

Viztazo Dmltle de 195? YOMAR JORDAN

YOMAR JORDAN
YDMAH JGRDAN

Fig. 6.8. Malla de documentos

FORMA DE ACCESO.

- Mediante la combinacion de teclas ALT+D+M.

Haciendo click en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.

Escogiendo la opcion dentro del menu documentos.
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Al escoger esta opcion se nos presentard una ventana (Fig. 6.9) en la que
visualizaremos los datos relacionados al documento seleccionado, en el caso de
que no se haya seleccionado previamente un documento en la malla de
documentos se mostrara un mensaje de error, en caso contrario aparecera la
siguiente ventana.

Fig. 6.9. Modificacion de un
documento.

Los campos mostrados son los mismos que en la ventana de creacion de
documentos, solo podra modificar el tipo de documento y la descripcion.

Después de que haya efectuado las modificaciones que desee, debera pulsar el
botén con la leyenda MODIFICAR para grabar los cambios efectuados en el
documento, en caso de que haya olvidado llenar algin campo el sistema le
mostrara un mensaje de error similar al de la figura 6.7 y no podra guardar los
cambios en el documento hasta que se corrija el error.

En el caso de que pulse el botén con la leyenda CANCELAR, el documento no
se modificara y la ventana se cerrara.
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Eg 6.5.1.3. ELIMINAR.

OBJETIVO.

Con esta opcion es posible eliminar uno o varios documentos, siempre que estos
se encuentren vacios; es decir, que no contengan paginas, si desea eliminar un
documento que contiene paginas, primero debera eliminar sus paginas (Menu
Paginas - Eliminar) y luego eliminar el documento.

Antes de elegir esta opcion debera elegir un documento de la malla de
documentos (Fig. 6.8).

FORMA DE ACCESO.

- Mediante la combinacion de teclas ALT+DHE.
Haciendo click en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.
Escogiendo la opcion dentro del menu documentos.

Al escoger esta opcion se le pedira confirmar si desea eliminar el documento, el
sistema le mostrara la siguiente ventana.

Elminacion de Documentos

e
i

SR R e R
RE TR PRSI R L

Fig. 6.10. Confirmaci6én de eliminacion
de documentos

En ella observamos dos botones Si y NO, debera pulsar uno de estos botones, si
pulsa el boton Si, entonces se procedera a eliminar el documento, pero si el
sistema detecta que el documento aun contiene paginas, entonces el proceso se
cancela vy se nos muestra un mensaje de error (Fig. 6.11), en el que se indica que
el documento no esta vacio. En caso contrario se procede a la eliminacion del
documento.
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6.5.2. MENU DESPLIEGUE.
81| DESPLIEGUE.
OBJETIVO.
El objetivo principal de esta opcion es la de ordenar la informacion presentada en
la malla de documentos.
PASOS A SEGUIR .
Para ejecutar esta opcion usted puede:
Seleccionar con el puntero del mouse el menu Despliegue.
Haciendo click en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.

Presionar la combinacion de teclas ALTHE.

Después de hacer esto visualizaremos el siguiente recuadro:

Debera seleccionar el campo por el cual desea que la informacion se ordene y
luego pulsar el boton con la leyenda ACEPTAR para que el proceso se realice o
pulsar el boton con la leyenda CANCELAR para abortar esta operacion.
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6.5.3. MENU REPORTES
REPORTES.
OBJETIVO.

El objetivo principal de esta opcion es emitir reportes de los documentos creados,
clasificados por tipos y rangos de fechas.

PASOS A SEGUIR.
Para ejecutar esta opcion usted puede:

Seleccionar con el puntero del mouse el meni Reportes.

Haciendo click en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.
- Presionar la combinacion de teclas ALT+R

Después de hacer esto aparecera el siguiente recuadro:

Fig. 6.12.1. Configuracion de reporte
General

Aqui debera escoger el tipo de documento sobre el cual se emitira el reporte, si
desea un reporte general, seleccionara Todos, si desea especificar un rango de
fechas debera activar esta opcion haciendo click sobre la etiqueta que posee la
leyenda incluir rangos de fechas, al hacer esto se nos mostrara el siguiente
recuadro:

Fig. 6.12.2. Configuracién de reporte
Rango de fechas

Aqui ingresara la fecha desde y hasta que desea que sean abarcadas por el
reporte.
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6.6. DESCRIPCION DE OPCIONES - OPCION PAGINAS.

6.6.1 MENU PAGINAS.

OBJETIVO.

El objetivo principal de este menu es el de dar mantenimiento a las paginas de un
documento seleccionado; para que se active este menu primero debe seleccionar
la opcion paginas.

PASOS A SEGUIR.

Para ejecutar esta opcion usted puede:
Seleccionar con el puntero del mouse el menu Paginas.
Presionar la combinacion de teclas ALT+P.

Después de esto aparecera desplegado el menua Paginas (Fig. 6.13).

P Admimistiacion de Docun

Pc Word Mes de Enero de 1938, athculo sobre
Programacién en MS-COBOL
Aungue Ud no lo crea 77

Este ez mi doc

Viztazo Diciembwre de 1997,

Fig. 6.13 Mena péaginas. N
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!DJ 6.6.1.1. NUEVA.

OBJETIVO.
Adiciona una pagina al documento seleccionado y en el lugar indicado.

FORMA DE ACCESO.

- Mediante la combinacion de teclas ALT+P+N.
Haciendo click en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.
Escogiendo la opcion dentro del mena paginas.

Luego de haber seleccionado esta opcion tiene que indicar el lugar en donde se
adicionara la pagina nueva, para esto el sistema presenta el siguiente cuadro.

e o
Cﬂbth : |

Fig. 6.14. Posicién de
nueva pagina.

Al hacer click sobre el botén con la leyenda ACEPTAR se nos mostrara una
ventana (fig. 6.15) en la cual se debera seleccionar el archivo grafico (pagina)
que adicionaremos. Al hacer click sobre cancelar este recuadro se cerrara.
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» |Directorios j =
——» | Archivos
[Unidad |

JC:A i ""h
! A1010 -

CREMIUM LE RIS

i

T [l 3 .
MII “;:rnjm,;:-‘: _ :

m .‘Iim ehall uf

Fig. 6.15. Adiciéon de pdginas.

En esta ventana podemos observar los siguientes campos :

Codigo. Este campo lo llena el sistema. Es un nimero secuencial que
identifica a la pagina adicionada.

Tipo. Debe asignarle un tipo a la pagina por ej. Grafico, Texto,
Grafico y texto, etc.

Volumen. Indica la ubicacion del archivo en el dispositivo de
almacenamiento.

Archivo. Nombre fisico del archivo que selecciono.

Al hacer click sobre el boton con la leyenda ACEPTAR la pagina es afiadida en
el sitio que especificd, si se hace click sobre el boton CANCELAR el proceso no
se realiza y la ventana se cierra.

PROTCOM Capitulo 6 Pdgina 17 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Administracion de imdgenes

6.6.1.2. ELIMINAR.

OBJETIVO.
Con esta opcion es posible elimimar una pagina o un grupo de paginas
seleccionadas.
Antes de elegir esta opcion debera elegir una o varias paginas de la malla de
paginas.
%4 ke ¥ g S g
cumu.mwmugnmu
_ | c:\lotes\LOT 0000007 \baseball tf |
| c:\lotes\L O T-0000001 \boston. tif

8c mmmm \I:urbool u i
I T m im :ﬁ:&w

-

Fig. 6.16. Malla de paginas.
FORMA DE ACCESO.

Mediante la combinacion de teclas ALT+P+E.
Haciendo clic en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.
Escogiendo la opcion dentro del menu paginas.

Al escoger esta opcion se le pedira confirmar si desea eliminar las paginas

Eliminacion de pagina

| \") & Bk sopo> 00 biman ssta piine ?

(v o L 0

Fig. 6.17 Confirmacién de
eliminacion de paginas

En ella observamos dos botones Si y NO, debera pulsar uno de estos botones, si
pulsa el boton SI, entonces se procedera a eliminar las paginas seleccionadas,
caso contrario no se ejecuta el proceso de eliminacion.
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6.6.2. VISOR DE IMAGENES.

Este boton se encuentra en la barra de herramientas al hacer click sobre él, se
llama al visor de imagenes el mismo que nos mostrara el contenido del
documento que se haya seleccionado en la malla de documentos; la ventana que

se presentara es la siguiente:

wu Yisor de Imagenes

‘m%}}}}lnzt:am

Fig. 6.18. Visor de imdgenes.
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A continuacion se describe la funcion de cada uno de los botones que componen
la barra de herramientas del visor.

._r':] Rotar la imagen hacia la derecha.

LI” Voltear
@ Alejar

__@._] Acercar.

70 . .
i =2 Personalizar zoom.

Lﬂ Imprimir

Lﬂ Primera pagina.

sil Pagina anterior.

ECZERN Ubicacion dentro del documento.
l_l] Pagina siguiente.

E Ultima péagina.

ﬂ Salir.
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6.6.3. MENU AYUDA.

6.6.3.1. CONTENIDO.

OBJETIVO.
e muestra un esquema de los temas que abarca el sistema de ayuda.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacién de teclas ALT+A+C.
Haciendo click en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.
Escogiendo la opcion dentro del meni Ayuda.

Luego de haber seleccionado esta opcion se nos presenta la siguiente ventana:

’ Admnrn stracion de -1-« umentos

~

Contenido _—‘:]

Introduccion.

Bl médulo de admumistracion de documentos permite al usuano las
facilidades para :

v’ Visualizar los documentos existentes en base a distintos criterios.
v’ Visualizar el conterido de los documentos

4 Enlace con el Visar de Imagenes.

v’ Crear nuevos Documentos.

v’ Modificar documentos existentes.

v'  Adicionar, eliminar paginas en un documento.

v’ Emutir reportes de los documentos creados y su contenido.

Al ingresar a este modulo se le presentara la ssguaente pantalla, en la
que el usuario tendra que ingresar su user y password.

Fig. 6.19. Ayuda-Contenido.
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6.6.3.2. BUSCAR.

OBJETIVO.
Permite realizar la busqueda de un tema especifico.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+A+B

Escogiendo la opcion dentro del meni Ayuda.

Luego de haber seleccionado esta opcion se presentara la siguiente ventana:

Temas de Ayuda: Administiacion de documentos

1 Gscrba fas primeras eiras do I palabxa qus esté buscando

2 Haga ciic en una enlrada de indice y despugs en "Mostrar”.
Contents
Desphege
Documentos
Glossary

Index

Keyboard

Menus

Paginas

Heportes

Visor de magenes

Fig. 6.20. Ayuda-Buscar.
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6.6.3.3. ACERCA DE.

OBJETIVO.
Nos muestra informacion acerca del modulo y del sistema.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+A+A
Escogiendo la opcion dentro del menu Ayuda

Luego de escoger esta opcion se presentara la siguiente ventana.

_

Fig. 6.21. Ayuda-Acerca de

N7 S N
N3, e

PROTCOM Capitulo 6 Pdgina 23 ESPOL






Manual de Usuario Sistema de Administracion de Imdgenes

CAPITULO 7

MODULO DE SEGURIDAD

7.1. OBJETIVO.

El médulo de segunidad permite asignar permisos a los usuarios para el acceso a
los moédulos de :

Administracion de Imagenes.
Administracion de Documentos
Administracion de Lotes
Seguridad

Entre los principales objetivos de este médulo podemos mencionar los siguientes:

Crear, modificar, eliminar grupos.
Crear, modificar, eliminar usuarios.
- Asignar permisos a los grupos.
Asignar permisos a los usuarios.
Permite consultar los usuarios que se encuentran asociados a un grupo.
Permite consultar los datos de los usuarios.
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7.2. INICIANDO EL MODULO DE SEGURIDAD.

Iniciar el modulo de seguridad desde el escritorio de Windows e
simplemente siga las instrucciones que se indican a continuacion:

Fig. 7.1. Iniciando el médulo.

1. Ejecute Windows 95.

2. Posicionse en la barra de herramientas, opcion Programas.

3. Seleccione el item DeskView.
4. En el integrador del sistema seleccione Seguridad.

Fig. 7.1.1. Integrador del sistema.

s muy sencillo,

PROTCOM
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7.3. ACCESO AL MODULO.

Después de realizar los pasos anteriores para ingresar al modulo, el sistema le
presentara la siguiente pantalla, en la que el usuario tendra que ingresar su user y
password, el usuario tendra solo tres oportunidades para accesar al modulo de lo
contrario esta ventana se cerrara.

Fig. 7.2. Control de acceso al médulo.

User. Debe ingresar el codigo que se le ha asignado como
usuario.

Password. Debe ingresar la palabra de paso que se le ha asignado.

Boton Aceptar. Al hacer click sobre este boton se verificara si el

usuario tiene acceso al modulo.

Boton Cancelar. Al hacer click sobre este boton se cierra esta ventana.
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En caso de que el user o password ingresado no estén correctos el sistema nos
mostrara una ventana como la siguiente (figura 7.3).

Acceso

Fig. 7.3. Acceso no
autorizado
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7.4. PANTALLA PRINCIPAL DEL MODULO.

Una vez que se ha logrado el acceso al modulo de Segundad se muestra la
siguiente ventana:

o i RS
7
— ARl e e e T -

GDGDFDGDG
0TROS 2

Fig. 7.4. Ventana principal del médulo de Seguridad.

El modulo de seguridad no tiene un meni como los otros modulos, sino que
cuenta con una barra de herramientas, en la cual cada boton cumple con una
funcion especifica.

Es importante recordar que usted sblo tendrd acceso a las opciones respectivas
segun los permisos asignados en el momento de creacion de su identificaciéon de
usuario del sistema.
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7.5. DESCRIPCION DE OPCIONES.

7.5.1. OPCIONES QUE SE REALIZAN SOBRE GRUPOS.

La creacion de grupos tiene el proposito de simplificar la tarea de asignar
permisos a un gran nimero de usuarios, lo que se hace en primer lugar es crear un
grupo y luego hacer que un usuario pase a formar parte como miembro de dicho
grupo.

7.5.1.1. NUEvO.

OBJETIVO.
Controlar la creacion de grupos.

FORMA DE ACCESO.
Haciendo click en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.

Al escoger esta opcion se presentara una ventana (Fig. 7.5) en la que debe ingresar
los datos del nuevo grupo.

ﬂf“' l”fﬂ

Fig. 7.5. Creacién de un nuevo
grupo.
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En esta ventana encontramos los siguientes campos:

Codigo del grupo.
Debera ingresar el codigo del nuevo grupo.

Nombre del grupo.
Se debe ingresar el nombre que identifica al grupo.

Descripcion.
Se ingresara la descripcion del grupo.

Después de llenar todos los datos debera pulsar el boton con la leyenda
AGREGAR para grabar el nuevo grupo; en caso de que haya olvidado llenar
algun campo; el sistema le mostrara un mensaje de error y no podra guardar el
nuevo grupo hasta que haya corregido este error.

En el caso de que pulse el boton con la leyenda CANCELAR el grupo no se
creara y la ventana se cerrara.
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OBJETIVO.
Modificar los datos relacionados a un grupo seleccionado.
Antes de elegir esta opcion debera elegir un grupo de la lista de grupos (Fig.7.4).

FORMA DE ACCESO.

Haciendo click en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.

Al escoger esta opcion se presentara una ventana (Fig. 7.6) en la que
visualizaremos los datos relacionados al grupo seleccionado; en el caso de que no
se haya seleccionado previamente un elemento en la lista de grupos, se mostrara
un mensaje de error.

En caso contrario se visualizara la siguiente ventana:

Fig. 7.6. Modificaciéon de un grupo.

Los campos mostrados son los mismos que en la ventana de creacion de grupos,
podra modificar, el nombre del grupo y la descripcion.

Después de que realice las modificaciones que desee, debera pulsar el boton con
la leyenda MODIFICAR para grabar los cambios efectuados en el grupo, en caso
de que haya olvidado llenar algun campo el sistema le mostrara un mensaje de
error y no podra guardar los cambios que haya efectuado a este grupo hasta que
no se corrija el error.

En el caso de que pulse el boton con la leyenda CANCELAR el grupo no se
modificara y la ventana se cerrara.
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7.5.1.3. ELIMINAR.

OBJETIVO.
Con esta opcion es posible eliminar un grupo, siempre que no tenga usuarios
asociados.

Antes de elegir esta opcion debera elegir un elemento de la lista de grupos (Fig.
7.4).

FORMA DE ACCESO.
Haciendo click en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.

Al escoger esta opcion se le pedira confirmar si desea eliminar el grupo, el
sistema nos mostrara la siguiente ventana.

LConlirmacion

Fig. 7.7. Confirmacién de
eliminacion de grupos

En ella observamos dos botones Si y NO, debera pulsar uno de estos botones, si
pulsa el boton SI, entonces se procedera a eliminar el grupo, pero si el sistema
detecta que el grupo contiene usuarios asociados mostrara un mensaje de error.
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£ 7.5.1.4. USUARIOS ASIGNADOS A UN GRUPO.

OBJETIVO.
Esta opcion permite consultar los usuarios que pertenecen a un grupo.

FORMA DE ACCESO.
Primero debe de seleccionar un grupo.

Hacer click en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.

Luego de escoger esta se muestra la siguiente pantalla.

%, Segundad - Giupos

A2 elw] o)
@ Gupas C':}f.u.a-‘:'.)@- j i i ‘ !
: JORDAN i YOMAR Administiador 1'
i
3
H
|
{
s ﬂE
Begresar << |

Fig. 7.8.

En ella se muestra los datos de cada uno de los usuarios que pertenecen al grupo
que selecciono.
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7.5.1.5. PERMISOS DE GRUPO.

OBJETIVO.

El objetivo de esta opcion es de asignar permisos a cada uno de los grupos y
consecuentemente a los usuarios que forman parte de ellos, estos permisos seran
verificados cunado el usuario desee ingresar a un médulo.

PASOS A SEGUIR .
Para ejecutar esta opcion usted debe:

Hacer click en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.

Después de hacer esto, se mostrara la siguiente pantalla.

Permisos del Giupo

I[= | + {[=apocumentos
| @MPORTARALINICIO f|i @NUEVD
&IMPORTAR EN POS. ACT| @ABRIR

&IMPORTAR AL FINAL | . _
&EXPORTAR || = SIMAGEN

&BORRAR ACTUAL : @ ESCALA DE GRISES
&MOVER AL INICIO ] @ROTAR ZQUIERDA
&MOVER AL FINAL i ] @ROTAR DERECHA
&MOVER A.. i &VOLTEAR
&SIGUIENTE @ ACERCAR SELECCIOP
&ANTERIOR &Z00M
< ] & IMPRIMIR
@ATRIBUTOS
NIGITAI PAR

AT APty TN AN 3

]
4
H1
He
..
il
1k
Hi

f

Fig. 7.9. Asignacién de permisos a grupos

PROTCOM Capitulo 7 Pdgina 11 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion de Imdgenes

La ventana para asignar permisos a un grupo esta conformada por un conjunto de
carpetas cada una de ellas esta asociada a un moédulo, se pueden observar los
permisos que el usuario tiene asignado y los que no tiene, mediante los botones se
puede adicionar o remover permisos.

PASOS A SEGUIR.
¢ Debe seleccionar el modulo al cual desea asignar o quitar permisos.

e Se selecciona los permisos que el grupo no tiene para asignarselos, mediante
el boton con la flecha hacia la izquierda.

e Se selecciona los permisos que el grupe tiene para quitarselos, mediante el
boton con la flecha hacia la derecha.
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7.5.2. OPCIONES QUE SE REALIZAN SOBRE USUARIOS.

7.5.2.1. NUEvO.

OBJETIVO.
Controlar la creacion de usuarios.

FORMA DE ACCESO.
Haciendo click en la barra de herramientas sobre el boton va indicado.

Al escoger esta opcion se presentara una ventana (Fig. 7.10) en la que se debe
ingresar los datos del nuevo usuario.

' Nombwes del ususio © ".[NEICEH RAMIRO ‘3
imwm - [ERAZO AGUILAR

Fig. 7.10. Creaci6n de un nuevo usuario.

En esta ventana se encuentran los siguientes campos:

Cédigo del usuario.
Caodigo que identifica al usuario, es unico para cada usuario.

Nombres del usuario.
Debe ingresar los nombres del usuario.

Apellidos del usuario.
Debe ingresar los apellidos del usuario.

Descripcion.
En este campo escribira de las funciones que cumplira el usuano.

Contraseiia.
Palabra de paso para que el usuario tenga acceso a los médulos.
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Repetir contraseiia.
Debe ser exactamente la misma contrasefia que se digito anteriormente.

Después de llenar todos los datos debera pulsar el boton con la leyenda
AGREGAR para grabar el nuevo usuario, en caso de que haya olvidado llenar
algun campo el sistema le mostrara un mensaje de error y no podra guardar el
nuevo usuario hasta que haya corregido este error.

En el caso de que pulse el boton con la leyenda CANCELAR el usuario no se
creara y la ventana se cerrara.
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7.5.2.2. MODIFICAR.

OBJETIVO.

Modificar los datos relacionados a un usuario seleccionado.

Antes de elegir esta opcion debera elegir un elemento de la lista de usuarios (Fig.
7.8).

FORMA DE ACCESO.
Haciendo click en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.

Al escoger esta opcion se presentara una ventana (Fig.7.11) en la que visualizara
los datos relacionados al usuario seleccionado, en el caso de que no se haya
seleccionado previamente un elemento de la lista de usuarios, se nos mostrara un
mensaje de error.

Fig. 7.11. Modificacién de un usuario.

Los campos mostrados son los mismos que en la ventana de creacion de usuario,
podra modificar todos los campos excepto el codigo.

Después de que efectue las modificaciones que desee, debera pulsar el boton con
la leyenda MODIFICAR para grabar los cambios realizados, en caso que haya
olvidado llenar algin campo el sistema le mostrara un mensaje de error y no
podra guardar los cambios efectuados hasta que no se corrija el error.

En el caso de que pulse el boton con la leyenda CANCELAR el usuario no se
modificara y la ventana se cerrara.
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7.5.2.3. ELIMINAR.

OBJETIVO.
Con esta opcion es posible eliminar un usuario.

Antes de elegir esta opcion debera elegir un elemento de la lista de usuarios (Fig.
7.8).

FORMA DE ACCESO.

Haciendo click en la barra de herramientas sobre el boton ya indicado.

Al escoger esta opcion se le pedira confirmar si desea eliminar el usuario, el
sistema nos mostrara la siguiente ventana.

Contumacion

DL—

Fig. 7.12. Confirmacién de
eliminacion de usuarios

En ella observamos dos botones SI y NO, debera pulsar uno de estos botones, si
pulsa el boton SI, entonces se procedera a eliminar el usuario.
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7.5.2.4. GRUPOS ASIGNADOS A UN USUARIO.

OBJETIVO.
Esta opcion permite mostrar los grupos a los que pertenece y no pertenece un
usuario, antes de escoger esta opcion se debera seleccionar un usuario.

FORMA DE ACCESO.
Haciendo click en la barra de herramientas sobre el botén ya indicado.

Luego de escoger esta opcion se mostrara la siguiente pantalla.

“. Miembros de los Grupos

W NP . Y N T AL, e i T

Fig. 7.13. Asignacion de grupos a usuario.

PASOS A SEGUIR:

e Se selecciona un grupo al que no pertenece el usuario, luego se los envia al
lado izquierdo haciendo click en la flecha hacia la izquierda, de esta forma el
usuario ya forma parte de este grupo y por lo tanto hereda los permisos que

posee este grupo.

» Se selecciona un grupo al cual el usuario pertenece, haciendo click en el boton
con la flecha hacia la derecha el grupo es enviado a la otra columna, el usuario
ya no pertenece a este grupo.
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7.5.2.5. PERMISOS DE USUARIOS.

OBJETIVO.
El objetivo de esta opcion es asignar permisos a cada uno de los usuarios, para
restringirles el acceso a los modulos y a las opciones dentro de los modulos.

PASOS A SEGUIR.
Para ejecutar esta opcion usted debe:

Hacer click en la barra de herramientas sobre el botén ya indicado.

Después de hacer esto, visualizara la siguiente pantalla.

= EOOCUMENTOS
&NUEVD
&MUDIH[‘AR
G&ELIMINAR

—&PAGlNAS

-l &NUEVA
SELIMINAR

&DESPLIEGE

&REPORTES

——— ey,

Fig. 7.14. Asignacion de permisos a usuarios.
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Esta es la ventana para asignar permisos a un usuario. estd conformada por un
conjunto de carpetas, cada una de ellas esta asociada a un moédulo, y se pueden
observar los permisos que el usuario tiene asignado v los que no tiene, mediante
los botones se puede adicionar o remover permisos .

PASOS A SEGUIR
* Debe seleccionar el modulo al cual se desea asignar o quitar permisos.

¢ Se selecciona los permisos que no tiene para asignarlos, mediante el boton con
la flecha hacia la izquierda.

¢ Se selecciona los permisos que el usuario tiene para quitarselos, mediante el
boton con la flecha hacia la derecha.
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7.5.3 AYUDA.

7.5.3.1 CONTENIDO.

OBJETIVO.
Muestra al usuario un esquema de los temas que abarca el sistema de ayuda.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+A+C.

Haciendo click en la barra de herramientas sobre el botén ya indicado.

Escogiendo la opcion dentro del menu Ayuda.

Luego de haber seleccionado esta opcion se presenta la siguiente ventana:

Aychivo Edicion Marcador Qpciones  Apda

MM%» [l g >

-
|ntroduccién j

El mddulo de seguridad permite asignar permisos para el
acceso a los usuarios que trabajan con los mddulos de:

- Administracion de Imagenes.

- Administracién de documentos
- Administracion de lotes

- S8eguridad

Entre los principales objetivos de este mddulos podemos
mencionar los siguientes

- Crear,modificar,eliminar usuarios

- Crear,madificar,eliminar grupos.

- Asignar permisos a los usuarios.

- Asignar permisos a los grupos.

- Permite consultar los usuarios gque se encuentran_j

Fig. 7.15. Ayuda-Contenido.
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7.5.3.2 BUSCAR.

OBJETIVO.
Permite realizar la busqueda de un tema especifico.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+A+B.
Escogiendo la opcion dentro del meni Ayuda.

Luego de haber seleccionado esta opcion se presenta la siguiente ventana:

Temas de Ayuda: Adminustracion de documentos

A o

1 Escrbalas pimerasleras do lo paabea que esté buseando.
(o

2 Haga clic en una entrada de Indice y después en "Mostiar™.
Contents
Despliege
Documentos

A Glossary

Index

Keyboard

Menus

‘| Paginas

Reportes

Visor de imagenes

Fig. 7.16. Ayuda-Buscar.
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7.5.3.3 ACERCA DE.

OBIJETIVO.
Nos muestra informacion acerca del modulo y del sistema.

FORMA DE ACCESO.
Mediante la combinacion de teclas ALT+A+A.
Escogiendo la opcion dentro del meni Ayuda.

Luego de escoger esta opcion se muestra la siguiente ventana.

Fig. 7.17. Ayuda-Acerca de
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Anexo.

Archivo de configuraciéon Deskview.INI

Este archivo debe ser modificado dependiendo de la ubicacion de los archivos al momento
de instalar el demostrativo.

Esta conformado de la siguiente manera:

[Biblio]

DB Engine = Motor de la base de datos - Access

DB _Path = Ruta de acceso en la que se encuentra la base de datos ej. C:\DeskView\
DB_Name = Nombre de la base de datos por defecto es Images.mdb

DB_User = SYSADM

DB Password = SYSADM

DB _Dsn = Nombre del Data Source - Biblio

[GPath]

Hip Path = Ruta de acceso en la que se encuentran los archivos de ayuda ej. C:\DeskView\
Rpt_Path = Ruta de acceso en la que se encuentran los reportes ej. C:\DeskView\

Bmp Path = Ruta de acceso en la que se encuentra los archivos graficos ej. C:\DeskView\
[Autorizacion)

Usr_Aut = Usuario autorizado ¢j. MAE. Alexandra Paladines de Ponce.



