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CAPITULO 1

CARACTERISTICAS DEL EQUIPO DE COMPUTO

1.1 CONOCIMIENTOS BASICOS.

Antes de definir y dar a conocer el funcionamiento del
Demostrativo, damos a conocer las partes de un computador, de tal
manera que el usuario se ambiente de la mejor manera posible.

1.2 ConceEprTO DE COMPUTADOR.

Un computador es un aparato electronico, que procesa datos, realiza
calculos matematicos y obtiene informacion a través de un conjunto
de instrucciones llamadas programas.

PROTCOM Capitulo 1 Pdgina 1 ESPOL



Manual del Demostrativo Sistema de Administracion de imdgenes

1.3 PARTES DE UN COMPUTADOR.

Un computador esta compuesto basicamente de:

1. Monitor

2. Teclado

3. Unmidad Central de Proceso (C.P.U.)
4. Mouse

C.pP.U. : Monitolr

Encendido |
del monitor | ;

Disketera

Teclado /

PROTCOM Capitulo 1 Pdgina 2 ESPOL
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1.3.1 MONITOR.

Sh el

.._._..—m_.——é

Fig. 1.2.- Monitor

Es un dispositivo que permite visualizar en la pantalla datos,
informacion, instrucciones o graficos.

Existen monitores monocromaticos y a colores.

Para poder ubicarse en la pantalla, existe un indicador movil
denominado cursor, cuya forma puede ser un punto, un cuadrado o
un triangulo que sefala en qué punto de la pantalla aparecera el
siguiente caracter.

PROTCOM Capitulo 1 Pdgina 3 ESPOL



Manual del Demostrativo Sistema de Administracion de imdgenes

1.3.2 TECLADO.

El Teclado, es uno de los principales medios para el ingreso de
datos al Sistema por parte del usuario.

El teclado esta compuesto de tres partes principales:

e Teclado de letras.

e Teclas funcionales.
e Teclado numérico.
e Teclas especiales.

Indicadores.

Teclas funcionales Teclas Especiales| | Indicadores
[]

ok g ot Sl
- ] -

Teclado de Letras Teclado Numérico

Fig. 1.3.- Teclado.

PROTCOM Capitulo 1 Pdgina 4 ESPOL
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1.3.2.1 TECLADO DE LETRAS.

[La seccion central del teclado de un computador es similar al
teclado de una maquina de escribir; ademas, el computador contiene
otras teclas que tienen una funcion especial, a continuacion
describimos esas teclas:

SHIFT.- Si se presiona esta tecla al mismo tiempo que se presiona
una letra, esta aparece en mayuscula; cuando se deja de presionar
los caracteres aparecen nuevamente en minuscula. Si se presiona la
tecla SHIFT con una de las teclas que tienen dos simbolos, el
caracter que aparece en la parte superior es el que se muestra en la
pantalla. Existen dos de estas teclas una al lado izquierdo y otra al
lado derecho del teclado.

CAPS LOCK.- Sirve para cambiar la escritura por omision de
minusculas a mayusculas y viceversa, cada vez que se oprima, se
aplica solo para teclas alfabéticas.

BACK SPACE.- Tecla de retroceso desplaza el cursor un caracter
hacia la derecha en la pantalla, borrando el caracter que se
encuentra en dicha posicién.

ENTER.- Sirve para terminar una linea y colocar el cursor al inicio
de la siguiente linea. También sirve para dar por aceptado campos
de datos que se han ingresado en una pantalla de ingreso.

TAB.- Desplaza el cursor a la siguiente posicion del tabulador.

CTRL.- Se une en combinacion con otras teclas para funciones
especificas.

ESC.- Se utiliza para salir de las opciones, ej. <ESC> SALIR.

ALT.- Se utiliza en combinacion con otras teclas.

PROTCOM Capitulo 1 Pdgina 5 ESPOL
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1.3.2.2 TECLAS FUNCIONALES.

Las teclas funcionales son aquel conjunto de teclas que se
encuentran en la parte superior de teclado, tienen un uso especifico,
a continuacion se presenta el conjunto de teclas funcionales.

F1 | F2 | F3 | F4 || F5 | F6 | F7 | F8 F9 |[F10 | F11 | F12

Fig. 1.4.- Teclas funcionales.
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1.3.2.3 TECLADO NUMERICO.

Es la porcion de teclado que se encuentra en el lado derecho, estas
teclas tienen dos funciones:

Al presionar la tecla denominada NUM LOCK, el teclado numérico
se activa o desactiva, dependiendo del estado actual, en la parte
superior de esta tecla hay una luz que se enciende cuando el teclado
numérico esta activo y se apaga cuando dicho teclado funciona para
las teclas de movimiento del cursor.

NUM
LOCK

e
A
=)

Enter

INS DEL

Fig. 1.5.- Teclado numérico.
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1.3.2.4 TECLAS DE MOVIMIENTO DEL CURSOR.

Se encuentra entre el teclado alfabético y el numérico, sirve para desplazarse a
traves de toda la pantalla.

Fig. 1.6.- Teclas de movimiento.

PROTCOM Capitulo 1 Pdgina 8 ESPOL
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1.3.2.5 TECLAS ESPECIALES.
Estas teclas tienen funciones especiales que se describen a continuacion:

Print || Scroll Pause
Screen | | Lock Break
Insert

J
i

Del End Page

Fig. 1.7- Teclas especiales.
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1.3.3 MOUSE.

Fig. 1.8.- Mouse o Raton.

En el Sistema que a continuacion estudiaremos, nos sera de mucha ayuda el
Mouse, pues en el ambiente Windows asi lo requiere para un rapido y facil acceso
a cada una de las opciones que nos brinda.

El usuano debe 1dentificar que el Mouse en la pantalla aparecera en
Q forma de  puntero o flecha, esta forma le indicara que esta listo para
escoger una de las opciones del menu o de la barra de herramientas.

- En caso que la forma del Mouse cambie y se convierta en un relo) de
3 - arena, le indicara que en ese momento se esta procesando la informacion
y que debe esperar, esta forma la mantiene hasta que el proceso

que se esta realizando termine.

Debe presionarse el boton derecho cuando se decida hacer una seleccion,
mientras no lo haga mantendra la forma de una flecha.

PROTCOM Capitulo 1 Pdgina 10 ESPOL
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CAPITULO 2

CONFIGURACION DEL DEMOSTRATIVQ.

2.1 ANTES DE EFECTUAR LA INSTALACION

Cierre todas las aplicaciones y programas residentes en memona que se cargan al
arranque, tales como detectores de virus, utilidades de fax, etc., y todas las demas
aplicaciones que se encuentren abiertas.

2.2 INSTRUCCIONES DE INSTALACION.

L

b

Encienda el ordenador y venifique que se esté ejecutando Windows.

En la barra de tareas de Windows, haga clic en Inicio y luego en Ejecutar.

En el cuadro de dialogo Ejecutar, teclee la letra correspondiente a la unidad
(normalmente, A:\, B\ o D:\) y luego SETUP. O bien: Haga clic en el botén
Examinar y localice SETUP.EXE en la unidad correspondiente.

Haga clic en Aceptar y siga las instrucciones indicadas en la pantalla

* NOTA: ver anexo

PROTCOM Capitulo 2 Pdgina 1 ESPOL
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2.3 REQUERIMIENTOS DEL PROGRAMA DE DEMOSTRACION.

El Demostrativo de Deskview debera estar en el Disco Duro del computador y los
requerimientos que necesita son:

Un minimo de espacio de disco duro de 7 MB para los
archivos del Sistema.

16 Mb de RAM.

Tarjeta Controladora de video PCI, SVGA.

Monitor SVGA de 147 con resolucion de .28 de 1280 x 1024,
Mouse.

Teclado de 101 teclas.

Microsoft Windows 95.

PROTCOM
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CAPITULO 3

OBJETIVOS DEL SISTEMA

3.1 OBJETIVOS GENERALES.

DeskView es un Sistema de Administracion de Imagenes. Este software manipula
documentos electronicos. Un documento se encontrara formado por una o varias
paginas. Estas paginas son en realidad archivos de tipo grafico que se crean luego del
proceso de digitalizacion.

Es necesario indicar que el proceso de digitalizacion es el proceso de captura de
imagenes, en el cual interviene indispensablemente un equipo especializado en
captura como los escaners y el material que sera digitalizado.

DeskView ofrece a los usuanios una gran cantidad de herramientas para mampular
las paginas (imagenes), tales como la impresion, edicion y enlace de las mismas,
pero la caracteristica mas importante es que el usuario podra consultar en pantalla
las paginas de un documento y lo vera tal y como luce en papel.

Ademas permitira la clasificacion de documentos; por ejemplo, el usuario podra
tener:

e Libros,

e Revistas,

e Publicaciones,
e Folletos,

e Tesis, étc.

PROTCOM Capitulo 3 Pdgina 1 ESPOL
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3.2 OBJETIVOS PARTICULARES.

Entre los principales objetivos planteados para el Sistema tenemos los siguientes:
1. Crear documentos y poder clasificarlos por un tipo especifico.
2. Dar mantenimiento al contenido de los documentos ( paginas).
3. Crear Lotes de imagenes, para postennormente vincularlas con un documento.

4. Permitir restringir el acceso de los usuarios a los diferentes modulos que
conforman DeskView mediante la asignacion de permisos.

5. Permitir al usuario navegar por los documentos mediante un software
denominado Visor de Imagenes.

6. Poder integrarse con otros Sistemas.

PROTCOM Capitulo 3 Pdgina 2 ESPOL
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CAPIiTULO 4

CARACTERISTICAS GENERALES DEL SISTEMA

e Una de las principales caracteristicas de DeskView es que se encuentra desarrollado
en un ambiente grafico (Visual Basic 4.0 32 bits). Se ejecuta bajo Windows 95, lo
que le da al usuario muchas facilidades para su uso.

e Cuenta con un Sistema de ayuda para cada modulo que conforma el Sistema.

e Ofrece seguridad para el acceso de usuario a los diferentes modulos.

PROTCOM Capitulo 4 Pdgina | ESPOL
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CAPITULO 5

BONDADES Y VENTAJAS

Le permitira crear documentos e incluir en ellos imagenes digitalizadas de distinto tipo,
de esta forma se podra deshacer de la papeleria innecesaria que ahogan a algunas
oficinas. Al visualizar las imagenes tendra a la mano una gran cantidad de herramientas

para manmipularlas.

El Sistema emite reportes y le permite consultar la ubicacion de sus documentos.

PROTCOM Capitulo 5 Pdgina 1 ESPOL
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CAPITULO 6

INICIANDO EL. DEMOSTRATIVO

6.1 INICIANDO EL DEMOSTRATIVO DE DESKVIEW

Para iniciar el demo de Deskview desde el escritorio de Windows debe seguir los
siguientes pasos:

1. Ejecute Windows 95.

2. Posicionese en la barra de tareas, opcion Programas.

tad

. Seleccione el item DeskView.

=

. Haga un clic en el icono de Dema.

PROTCOM Capitulo 6 Pdgina I ESPOL
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6.2 ACCESO AL MODULO.

Después de realizar los pasos anteriores para ingresar al demostrativo se le
presentara la pantalla de bienvemda.

¢°E0,

IO In(A B ITC N

Cargando el demostrativo
un momento por favor

Fig. 6.1 Cargando el demo

u Demoshiativo

Fig. 6.2 Pantalla de Bienvenida.

PROTCOM Capitulo 6 Pdgina 2 ESPOL
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6.3 PANTALLA PRINCIPAL DEL DEMOSTRATIVO.

+520,

Contenido

PO ANON DL FOas

Fig. 6.3 Pantalla Principal.

Esta es la pantalla principal del demostrativo, en ella podemos encontrar los siguientes
elementos:

__ Buscar_|

Al hacer clic sobre este boton se nos mostrara la siguiente ventana, en la que el usuario
podra buscar el tema que desee, al hacer clic sobre el boton con la leyenda aceptar nos
trasladaremos a la pagina en la cual se nos muestra el tema que buscamos.

PROTCOM Capitulo 6 Pdgina 3 ESPOL
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[ Busqueda 3|

Buscas Tema
{ol
Temas
Desplege -
Digitalizar :I
E lrminat
E bminar documento

Elminar grupo
Eliminar lote x|

r
[_fcopter ] Comcolar |

Fig. 6.4 Buscar.

_Contenido |

Al hacer clic sobre este boton nos trasladaremos a la pantalla principal del demostrativo
(Fig. 6.3).

Historial

Al hacer clic sobre este boton se nos mostrara la siguiente ventana, en la que el usuano
podré observar los 20 ultimos topicos que se han revisado e ir directamente a uno de
ellos sefialandolo pulsando el boton aceptar, al hacer clic sobre ¢l boton con la leyenda
cancelar esta ventana se cierra.

m
mocwm }

Acimlmagerm

-
[ ceptr | _ Camcelar |

Fig. 6.5 Historial.

PROTCOM Capitulo 6 Pdgina 4 ESPOL
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(¢.|

Al hacer clic sobre este boton nos trasladamos a la pantalla anterior.

» |

Al hacer clic sobre este boton nos trasladamos a la pantalla siguiente.

PROTCOM Capitulo 6 Pdgina 5 ESPOL
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6.3.1 CONTENIDO.

$5.

-
o e e e PO ML B IPCRA

[ Contenido

Administrador de iméagenes

Administrador de documentos

Administrador de lotes

Seguridad

Fig. 6.6 Contenido.

En el mena CONTENIDO observamos las siguientes opciones:

Objetivos Generales.- Al hacer clic sobre este boton nos mostrara un texto que
describe los objetivos generales del Sistema.

Objetivos Particulares.- Al hacer clic sobre este boton nos mostrara un texto que
describe los objetivos particulares del Sistema.

Modulos.- Al seleccionar esta opcion aparecera un submenu con los modulos que
conforman el Sistema, al hacer clic sobre uno de ellos iremos a la pantalla en
donde se describe el modulo seleccionado.

Los modulos que conforman DeskView son los siguientes:
e Administrador de Imagenes.
¢ Administrador de Documentos.
e Administrador de Lotes.
e Segundad.

Salir.- Dejamos el demostrativo.

PROTCOM Capitulo 6 Pdgina 6 ESPOL
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7 DEMOSTRACION DEL MODULO DE ADMINISTRACION DE
IMAGENES.

7.1 PANTALLA DEMOSTRACION DEL MODULO.

+ s ocumento:
+ = Pugmus
P ol
dmininer
=) gnalizar
- fsouidu

En esta pantalla encontramos los siguientes elementos:

El menua del modulo, esta representado en un
arbol de carpetas, este se encuentra debajo de |
la etiqueta MENU, cuando usted visualice un
signo + (mas) significara que esa opcion del |
modulo tiene a su vez subopciones, cuando |

encuentre un signo — (menos) nos indica que ya - mPaginas
no hay mas elementos dentro de esa opcion. | = mportar
| m Exporiar
Al lado derecho se encuentra una barra | - Mover
vertical (Barra de desplazamiento) que nos | ™ liminar
permite visualizar todas las opciones del mend. | m Anterior
= Siquiente
Al hacer clic sobre una opciéon del modulo en | -ira

la ventana del texto se nos mostrara la |
descripcion de ese topico.

PROTCOM Capitulo 7 Pdgina 1 ESPOL
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Encontramos también dos botones

o/

5

Al hacer clic sobre este botdn se ejecutara una animacion, en la que se
muestran los pasos que se deben efectuar para realizar una tarea dentro
de la opcion que el usuario haya seleccionado.

Salimos completamente del demostrativo.

PROTCOM
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8 DEMOSTRACION DEL MODULO DE ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS.

8.1 PANTALLA DEMOSTRACION DEL MODULO.

Modulo De Administracion De

Ohjenvo,

isor de Imagenes

B
m : ‘
Documentos |
- i\ Yye .gr|‘<.-{|11"‘7 fEs
-P.!n-‘,-u
wmodificar

El menu del modulo, estd representado en un
arbol de carpetas, este se encuentra debajo de
la etiqueta ME;N(J, cuando usted visualice un
signo + (mas) significarda que esa opcion del
modulo tiene a su vez subopciones, cuando
encuentre un signo — (menos) nos indica que ya
no hay mas elementos dentro de esa opcion.

Al lado derecho se encuentra una barra
vertical (Barra de desplazamiento) que nos
permite visualizar todas las opciones del menu.

Al hacer clic sobre una opcion del modulo en
la ventana del texto se nos mostrard la
descripcion de ese topico.

- Nyevo
mMadifi

-1 .|.rI|l-i-‘.
+ ®{’aqinas
- ir'!.;l'm-qw
iiﬂ pi ines
-l \wida
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9 DEMOSTRACION DEL MODULO DE ADMINISTRACION DE
LOTES.

9.1 PANTALLA DEMOSTRACION DEL MODULO.

r - E—— S ——

Yodulo de Adipinistracion de Lotes

{11 hjetivo T mmlotes

- Mgy
M odilioar
= liminnr
& Asige o i
- Henortas
- Sl

El menu del modulo, esta representado en un
arbol de carpetas, este se encuentra debajo de
la etiqueta MENU, cuando usted visualice un
signo + (mas) significard que esa opcion del
modulo tiene a su vez subopciones, cuando
encuentre un signo — (menos) nos indica que ya
no hay mas elementos dentro de esa opcion.

.-rd:!;:,"-f*
b odilica

b himinar

Al hacer clic sobre una opcion del modulo en
la ventana del texto se nos mostrara la
descripcion de ese topico.

La funcion de los dos botones ya fue descrita
en el médulo de Administracion de imagenes.

PROTCOM Capitulo 9 Pdgina 1 ESPOL



DeskView &,
Capitulo 10

Modulo de Seguridad



Manual del Demostrativo Sistema de Administracion de Imdgenes

10 DEMOSTRACION DEL MODULO DE SEGURIDAD.

10.1 PANTALLA DEMOSTRACION DEL MODULO.

Module De Secwnidad =

Objertivo,

m b Liminar
i) panr s
Py ansus
- s ynraos
=iy ovo
mModhcar
mi liminar

En esta pantalla encontramos los siguientes elementos:

El mena del modulo, esta  representado en un
arbol de carpetas, este se encuentra debajo de la
etigueta MENU, cuando usted visualice un signo
+ (mas) significard que esa opcion del modulo
tiene a su vez subopciones, cuando encuentre un
signo — (menos) nos indica que ya no hay mas @ Modificar
elementos dentro de esa opcion.

[ linunar
. £l ySuaris del aru
Al lado derecho se encuentra una barra vertical S J il
. . mP’ermisons de {qrug
(Barra de desplazamiento) que nos permite =) _
visualizar todas las opciones del meni. WUsuario
- Nyeyo
Al hacer clic sobre una opcion del médulo en la mMaditicar

ventana del texto se nos mostrara la descripcion mi himinar
de ese topico.

PROTCOM Capitulol0 Pdgina | ESPOL



Anexo.

Archivo de configuracion DEMO.INI

Este archivo debe ser modificado dependiendo de la ubicacion de los archivos al momento
de instalar el demostrativo.

Esta conformado de la siguiente manera:

[Demo]

DB _Engine = Access

DB Name = * Nombre de la base de datos por defecto es Demo.mdb

DB Path = * Ruta de acceso en la que se encuentra la base de datos ej. C:\Tutor\

Vid Path = * Ruta de acceso en la que se encuentra los archivos de videos ejecutables ej C:\Tutor\



