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C,tpirtrl,o I

C.rmcrnnisrrcAs Drlr, Eerrrpo DE CóMprrro

l.l CoNo<:rñrsxros BÁsrcos.

Antes de definir y dar a conocer el funcionamienlo del
Demostrativo, damos a conocer las partes de un computador, de tal
manera que el usuario se ambiente de la mejor manera posible.

1.2 CoxcsPro Df,,CoMPUTADoR-

Un computador es un aparato electrónico, que procesa datos, realiza
cálculos matemáticos y obtiene información a través de un conjunto
de instrucciones I lamadas programas.

PROTCo,V Capltuhr I Pógha I ESPoI,
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1.3 P¡,nlr:,s DE r.rN CoMpurADoR.

lJn computador está compuesto básicamentc de:

l. Monitor
2. Teclado
3. Unidad Central de Proceso (C.P.U.)
4. Mouse

Monitor(.P.tr.

Incendido
del

Ilisketera'l'crl¡do

PR0TC0,U (lopitukt I Ptigiaa 2 ESPÜL
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Manual del Demo§rurix) Sistemo de AdminL*acióa de imágeta

1.3.1 \toxnon.

Fig 1.2.- Monitor

Es un dispositivo que permite visualizar en la pantalla datos,
información, instrucc iones o gráficos.

Existen monitores monocromáticos y a colores.

Para poder ubicarse en la pantalla, existe un indicador móvil
denominado cursor, cuya forma puede ser un punlo, un cuadrado o
un triángulo que señala en qué punto de la pantalla aparecerá el
siguiente ca racter.

PR0T(.'0M Copitukt I Ptigina 3 Í:SP0L
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1.3.2 Tnculoo.

El Teclado, es uno de los principales medios para el ingreso de
datos al Sistema por parte del usuario.

El tcclado está compuesto de tres partes principales

. Teclado de I etras.
¡ Tec las funci onales
r Teclado numérico.
. Tec Ias espec ial es.
r Indicadores.

Tccl¡s Especi:¡les
-fr.cles 

fuocioneles lndicrdores

dit, A-E.E E lt-t-E
E]
E F

l

EI

4
E
T
tl

a'¡
E:¡
tl-I
t'tr,

-!f'
E.
I'

E I
E
o

tEt

feclsdo de I ¿tr¡s
'I.c.cl¡do Numérico

F¡9. 13.- Teclrdo.

t +
I
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1.3.2.1 TECI-ADo DE LErRAs.
La sección central del teclado de un computador es similar al
teclado de una máquina de escribir; además, el computador contíene
otras teclas que tienen una función especial, a continuación
describimos esas teclas:

SHIFT.- Si se presiona esta tecla al mismo tiempo que se presiona
una letra, esta aparece en mayúscula; cuando se deja de presionar
los caracteres aparecen nuevamente en minúscula. Si se presiona la
tecla SHIFT con una de las teclas que tienen dos simbolos, el
caracter que aparece en la perte superior es el que se muestra en la
pantalla- Existen dos de estas teclas una al lado izquierdo y otra al
lado derecho del teclado.

CAPS L()CK- Sirve para cambiar la escritura por omisión
minúsculas a mayúsculas y viceversa, cada vez que se oprima,
aplica solo para teclas alfabéticas.

de
se

BACK SPACE.- Tecla de retroceso desplaza e[ cursor un
hacia la derecha en la pantalla, borrando el caracter
encuentra en di cha posición.

c aracte r
que se

f,NTER- Sirve para terminar una línca y colocar el cursor al inicio
de la siguiente linea. También sirve para dar por aceptado campos
de datos que se han ingresado en una pantalla dc ingreso.

TAB.- Desplaz& el cursor a la siguie nte posición del tabulador.

CTRL.- Se une en combinación con otras teclas para funciones
específicas.

ESC.- Se utiliza para salir de las opciones, ej. <ESC> SALIR.

ALT.- Se utiliza en combinac¡ón con otras teclas.

PRoTL'0M ('opitttkt I Ptigiao 5 ESP0L
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1.3.2.2 Trc¡-ls F¡.rNCroNALES.

l-as teclas funcionales son aquel conjunto de teclas que se

encuentran en la parle superior de teclado, tienen un uso específico,
a continuación se prescnta el conjunto de teclas funcionalcs.

¡.1 t'2 I.f F{ F9 tr0 til t'12

Fig. 1.4.- Terl¡s funcioneles.

EIUIilE

PRoTCOM Capitulo I Ptigino 6 ESPOl,
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1.3.2J Trc¡-,tDo NUMÉnrco.

Es la porción de teclado que se encuentra en el lado derecho, estas
teclas tienen dos funciones:

Al presionar la tecl¿ denominada NUM LOCK, el tcclado numérico
se activa o desactiva, dependiendo del estado aclual, en la parte
superior de esta tecla hay una luz que se enciende cuando el teclado
numérico está activo y se apaga cuando dicho teclado funciona para
las teclas de movimiento del cursor.

Fig. 1.5.- Teclado numérico.

E
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Manuol del Demostortvo Sistema de Admiai\lmcü\a de ln dgcna;

1.3.2.4 Trcr¡rs DE NlouñrrENTo DEL (ltinson.

Se encuentra entre el teclado allabético y el numérico, sirve para desplazarse a

través de toda la pantalla.

t'ig. 1.6.- Tetlas de movimiento.

PRoTCOM Capitulo I Pdgina ll ESPoI-
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M a n u al del l)enost¡¿tiv¡ Sblema de Admhist¡oción de imágeael

1.3.2.5 Tr,cus ESPECTALES.

Estas teclas tienen furrciones especiales gue se descr¡hn a continuación:

Fig. 1.7- Tecl¡s especieles.

PRI )T('t )tt Copinb I Ptigiao 9 trsP()t.
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1.3.3 Mor sE.

Fig. l.t.- Mousr o R¡tón.

En el Sistema que a continuación estudia¡emos, nos scrá de mucha ayuda el
Mouse, ptres en el ambiente Windows así lo requiere para un rápido y fácil acceso
a cada una de las opciones que nos brinda.

El usuario debe identific¿¡ que el Mouse en la pantalla apa¡ecer¡í en
forma dc puntero o flech4 esta forma le indicani que esta listo para

escoger una de las opciones del menú o de la barra de herr¿mientas.
h

3
En caso quc la forma del Mouse cambie y se convierta en un reloj de
arena, le indicani que en ese momento se está procesando la información
y que debe esperar, esta forma la mantiene hasta que cl proceso
que se cstá realizando termine.

Debe presionarse el botón derecho cuando se decida hacer una selección,
mientras no lo haga mantendrá la forma de una flecha.

PRI )T('0M Cupitalo I Pógita l0 ESPoL
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C.rpi'rtrlo 2

Cox r¡cu nlctóN DEt. DfiMos'rRA'rrvo.

2.1 Axres DE EFECTIiAR LA TNSTALAcIóN

Ciene todas las aplicaciones y progfamas residentes en memoria que se cargan al

arranque, tales como detectorcs de virus, utilid¿des de fax, etc., y todas las demris

aplicaciones que se encuentren abiertas.

2.2 lrsrnut'croNESDE rNSTAr,AcróN.

L Encienda el ordenador y verifique que se esté ejecutando Windows.

2. En la barra dc tareas de Windows, haga clic en Inicio y luego en Ejecular

3. En el cuadro de diálogo Ejecutar, teclee la letra correspondiente a la unidad
(normalmente, A:\ 81 o Dl) y luego SETUP. O bien: Haga clic en el botón
Examinar y localice SETUP.EXE en la unidad conespondrente.

4. Haga clic en Aceptar y siga las instrucciones indicadas en la pantalla

' NOfA: ver ¿nexo

PRoT('oM L'apüulo 2 Pógina I Í:sPoL
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2.3 Rr:et r:nlrur:rros DEL pRoGRAlrA Dr Dr-\roslRA('ró\.

El Demostrativo de Deskview deb€rá estar cn el Disco Duro del computador y los
requenmientos que necesita son:

Un minimo de espacio de disco duro de 7 MB para los
archivos del S istem a.

l6 Mb de RAM.
Tarjeta Controladora de video PCI, SVCA.
Monitor SVCA de 14" con resolucrón de .28 de | 280 x 1024.
Mouse.
Teclado de l0l teclas.
Microsoft Windows 95.

PROT('() Cupítuht 2 P¿xinu 2 ESPOt.
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M onuol del Demostratíwt Sistema de Admi¡í*ocióa de inágena

C,rpirt t,o 3

OsJnr¡vos Dur. srsl'EMA

3.I OBJETIVoSGENT,RAI,ES.

DeskView es un Sistema de Administración de Imágenes. Este software manipula
documentos elect¡ónicos. Un documento se errcont¡aná formado por una o varias
páginas. Estas páginas son en realidad archivos de tipo gráñco que se crean luego del
proceso de digitalización.

Es necesario indrcar que el proceso de digitalización es el proceso dc captura de
rmágenes, en el cual imerviene indispensablernente un equipo especializ¿do en

captura oomo los escaners y el material que seá digitalizado.

IlerkView ofrece a los usuarios una gran cantidad de herramientas para manipular
las páginas (imágenes), tales como la impresión, edición y enlace de las mismas,
pero la característica más impolante es que el usuano podrá consulta¡ en pantalla
las piginas de un documento y lo verá tal y como luce en papel.

Además permitira la clasificación de documerfos; por ejemplo, el usuario podrá
lencr

o [.ibros,
o Reüstas,
r Publicaciones,
¡ Folletos,
r Tesis, étc.

PRt)T(1).n Capítulo j Págiaa I t)sPot.
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3.2 On¡rrlvos PARTICt,LARES.

Entre los principales objetrvos planteados para el Sistema tenemos los siguientes.

l. Crear documentos y poder clasificarlm por un tipo espccífico.

2. Dar mantenimiento al contenido de los docurnentos (Égrnas).

3. Crear l.otes de imágenes, para posteriormente üncularlas con un documento.

4. Permitir restringir el acceso de lm usuanos a los diferentes módulos que

conforman DeskView medianre la asigrración de permisos.

5. Permitir al usuario navegar por los documentos mediante un software
denominado Visor de lmágenes.

ó. Poder intcgranie con otros Sistemas

PROT( ( ) ltl Capltukt j Ptigino 2 ESP0I-
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a

C;rpittrur 4

ClnntrrRisrrcAs Gr,rnR tLrs DEL StsrEMA

Una de las prirrcipales caracteristicas de DeskView es que se encuertra desanollado
en un ambiente grálico (Visual Basic 4.0 J2 bir!). Se ejecuta bajo Windows 9§, lo
que le da al usuario muchas facilidades para su uso.

Cuenta con un Sisterna de ayuda para cada módulo que conforma el Sistema

Ofiece seguridad po.ra el acceso de usuario a los diferentes módulos

PROT(',O:tl Capilulo 4 Págiaa I ESMI.
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C.lpin;¡-o 5

BoxonnEs Y vE¡irAJAS

Le permitini crea¡ documentos e incluir en ellos imágenes digitatizadas de distinto tipo,
de esta forma se podrá deshacer de la papelcría innecesana que ahogan a algunas
oficinas. Al visualiz¿r las imágenes tendrá a la mano una gran cantidad de henamientas
para manipularlas.

El Sistema emite reportes y le permite consullar la ubicación de sus documentos.

PRoT('oM Capitukt 5 Páglna I ESPl)I,
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CrpÍrtrr.o 6

I¡l lcl.u »o Et, DEMosrRATtvo

6.1 InlcnxDo Er. DEMosrRATrvo DE DESKvTEw

Para inicia¡ e[ demo de Deskview desde el escritorio de Windows debe seguir los
siguientes pasos:

l. Ejecute Windows 95.

2. Posiciónese en la barra de tareas, opción Prognmas

3. Seleccione el item DeskView.

4 Haga un clic en el icono de llcmo

PRoTCOM Capltukt 6 Púgina I ESP()t.
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6.2 Accrso AL MóDUrro.

Después de realiz¿r los pasos anteriores para ingresar al demostrativo se le
prescntará la pantalla de bienvenida.

ffi
CugarrOo el deoosdvo

or motrtalrb pr hrrúr

Fig. 6.1 Cargando el demo

DeskView

ffi

J'es (Viev

it,/ /li,Ji ¡i .rt ir.¿ul-?r, ii)¡t | 
|

I D.no¡traaivo EI

PR0T(Y),U Capltalo 6 Página 2 ESPOI.
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6.3 Plrmr,¡.A pRll\crpAL DEL DEMoSTRA'nvo.

+83.o¿

K4»

Fig. 6J Prntalla Principal.

Esta es la pantalla principal del demostrativo, en ella podemos enconmr lm siguientes
elementos:

hcü I

Al hacer clic sohe estc botón se nos mostrará la siguiente ventana5 en la que el usurio
@rá buscar el tcrna que desec, al hacer clic sobre el botón con la leyenda aceptar nos

trasladaremos ¡ [a Sgina en la cual se nos muestrs el tema que buscamos.

Obielivo¡ Generdee

Otistivos P6rü6ülor¡B

MódLlor

S6lit

-t
t I J

PROTCOM Capltulo 6 Ptfgina 3
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E¡I
B¡¡¡¿ f¡¡
lil
f¡r

Dc.plÉgc
D¡gt¿t¡a
Ehiu
Ehir¡ da¡¡s*o
Ehit¡ grrro
El¡ira ltc :J
Paúr.

§¡.odr I

Fig. 6.4 Burcar.

Comcnido I

Al hacer clic sobre este botón se nos mostrará la siguiente venta¡a" en la que el usuario
podrá obs¿rvar los 20 últimos tópicos que se han reüsado e ir directamente a uno de

ellos señalándolo pulsando el botón sceptar, al hacer clic sobre el botón con la leyenda
cancel¿¡f esta ventana se ciena.

ssrD!rl0L--_-- -,--*
Aúrh h¡4ErE
Corffi

Fig. 6.5 H¡storirl.

:J
CrHa. I

E¡

PROT(',ot{ Caplnlo 6 Pógiaa 1 ESP0I.

. Busryerla

Al hacer clic sobrc este botón nos traslad¡¡emos a la pantalla principal del demostrativo
(Fig. ó 3).

Hirbáal I

. Hrsto¡iol

Ap¡r,
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((l
Al hacer clic sobre cste botón nos trasladamos a [a psntalla anterior.

»)l
Al h¡cer clic sobre este botón nos traslad¡mos a la pantalla siguiente.

PROTCOM Caplulo 6 Pdgino 5 ESPOL
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6.3.1 Coxrnxroo.

gs'E.o¿

(1#

Fig. 6.ó Conterido.

En el menú CONTENIDO observamos las siguientes opciones:

Objetivoc Gener¡le¡.- AI hacer clic sobre estc botén nm mostrará un texto que
describe los objaivos generales del Sistema.

Objetivc P¡rticul¡res.- Al hacer clic sobre cste botón nos mostrará un texto que
describe los objetivos particulares del Sistema.

Móduloc.- Al seleccionar esta opcién aparecerá un submenu con los módulos que

conforman el Sistem4 al hacer clic sobre uno de ellos iremos a la pantalla en
donde se describe el módulo seleccionado.

l¡s módulos que conforman DeskYiew son los siguientes:

o Administrador de Imáganes.

r Admini strador de Documentos.

¡ Adm inistrador de Lotcs.

¡ Seguridad.

Srlir.- Dejamos el demostrativo.

HaEloradlurcar §plüaiido

OS,E¡iYos GE?eralsg

ftfeüvoc fuiiorlanr

sdi,

Módllos

Admlni¡oodo¡ da i¡¡á0p¡s¡

Administadór da doErrmsnloa

Admiaictador ds lúlEg

Segoridad

((

Contenido

PROTCOM Caplulo 6 Página 6 ESPOI,
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7 DEMOSTRACIÓN DEL MÓDULO DE ADMINISTRACIÓN DE
IMÁGENES.

?.I PANTALLA DEMOSTRACIÓN DEL MÓDULO,

En esta pantalla encontramos los siguientgs elementos:

El menú del modulo, eslá represenlado en un
¿árbol d€ carpetas, este s€ encuentra debajo de
la etrqueta MENÚ. cuando usted visu¿lice u¡
sigrro + (más) significani que esa opción del
módulo tiene a su vez subopciones, cuando
encucntrc un sigrrc - (menos) nos indica quc ya
no hay más elementos dentro dc esa opción.

Al tado derecho se encuentra una barra
vertical (Barra de desplazamiento) que nos
permite visualizar todas las opciones del menú.

Al hacer clic sobre una opción del módulo en
la ventana del texto se nos mostrará Ia
descripción de ese tópico.

il--
- -Paqinos

ilmFortor
iExporto¡
iMover
iEtimrna¡
iAnte¡ior
iSiquiente
ilr o

EI

PROTCOM Caplulo 7 Pógina I ESPOL

I

tt

1 
\f orlrrlo I)e .-\rhll¡rl¡rr¡ ilón Ti" I lrr,i { 

"tt*..I

1 1,1. (thirtir,r.
It-"
:".,.".,-.,

i
:

i

t

0

tr
#

fl

t-,
I

n-

.t

i¡

Mcr tt
. ¡BocllncltlDa
+ -P¡rr-.rs

- iJ,rt6,
-l r. n,lF ñ

-D,qltdl:Ér

¡ Eenu



,V arutal de I De mo st¡ati vo Sistena dc Administmcióa de lnúgenes

t+l
Encontramos también dos botoncs

Al hacer clic sobre este botón se ejecutará una animación, en la que se

muestran lm pasos que se deben cfectuar para realiza¡ una tarea dentro
de la opción que el usuario haya seleccionado.

Salimos compl etamente del demostrativo.
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Manaol del Denostratiw Sistema de Administnción de Imágenes

E DEMOSTRACIÓN DEL MÓDULO Df, ADMINISTRACIÓN DE
DOCT]MENTOS.

8.I PA}{TALLA DEMO§TRACIÓN DEL MÓDULO.

El menú del módulo, está representado en un
árbol de cárpetrs, este se encuertra debajo de
la etiqwta MDNÚ. cuando usled üsualice un
signo + (más) significará que esa opción del
módulo tiene a su vez subopciones, cuando
encuentre un signo - (menos) nos indica qrrc ya
no hay más clcmentos dentro de esa opción.

Al lado derecho se encuentra ma barr¿
vertical (Barra de desplazamiento) que nos
permite visualizar todas las opciones del menú.

Al hacer clic sobre una opción del módulo en
la ventana del texto se nos mostr¿rá la
descripción de es€ tópico.
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Manual del Demos¡atlvo Sistema de Admini§¡ación de Imágeaes

9 DEMOSTRACIÓN DEL MÓDULO DE ADMINISTRACIÓN DE
LOTES.

9.I PANTALI-A DEMOSTRACIÓN DEL MÓDUIO.

El menú del módulo, está rcpresentado an un
árbol de cffpetas, este se encuentra debqo de
la etiqueta MENÚ, cuando usted visu¿lice un
signo + (más) significará que esa opción del
módulo tiene a su vez subopciones, cuando
encuentre un signo - (menos) nos indica que ya
no hay miis elementos dent¡o de esa opción.

Al hace¡ clic sobre una opcién dcl núdulo en
la ventana del texto se nos mostrará la
descripción de ese tópiso.

l,a función de los dos botones ya ñ¡e descnta
en el módulo de Administración de imágenes.

- iLotes
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Manual del Demostmtivo Sktema de Adminigracüa de Imágenes

IO DEMOSTRACIÓN DEL MÓDTTLO Df, SEGTIR.IDAD.

IO.I PANTALLA DEMOSTRACIÓN DEL MÓDULO.

El menú del módulo, esui rcpresentado en un
rtbol de carpetas, este se encu€ntra debajo de la
etiqueta !{ENú cuando usted visualice un signo
+ (más) sigriñcaní que esa opción del módulo
tiene a su vez subopciones, cuando encuentre un
signo - (menos) nos indica que ya no hay mris
elemcntos denúo de esa opción.

Al lado derccho se encuentr¿ una barra vertical
( Bana de desplazamiento) quc nos permite
üsualiza¡ todas l¡s opciones del menú-

Al hacer clic sobre una opción del módulo en la
ventán¡ del texto se nos mostrará la descripción
de ese tópico.
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En esta pantalla enconEamos los sigurentes elementos:

L l Oh jetilo.
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Anexo.
Archivo de configuración DEMO.INI
Ese archivo debe ser modific¿do dependi«rdo de la ubicación de los a¡chivos al mome¡to
de instalar el dernostrativo.

Está conformado de la siguiente mancra:

tDemol
DB Engine - Access

DB_N¡nr = ' Nombrc dc la b¿se de datos por ddcao es D.üo.ndb
DB_PEth = ' Rut¡ de ¡cceso cn la quc sc enorenrra la basc dc d¿tos ej. C:\Tutor\
Vid Path = t Rut¿ de aceso c¡ le que sc anorcntra los ¡¡chivos dc üdcos deonables cj C:\Totoñ


