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Web Site Colegio Alemán Humboldt de Guoyaquil

1. GENERALIDADES

r.l. [\'tRoDtrc(]tÓN

El principal objetivo de este manual es dar a conocer el correcto funcionamienlo de el
Sitio Web tanto para person¿s que ya están fami liarizada con el mismo como aquellas
que recién empiezan.

Para una mejor comprensión del uso de cada página se detalla¡an las opciones paso a
paso mostnindole los respectivos mensajes que obtendrá al realizar cada operación
(ingresos, actualizaciones, modificaciones o elimin¿ciones de datos).

Este manual le permitrrá al usuario obtener de fbrma rápida y sencilla aquella
información que necesita de acuerdo a su categoria (Estudiante, Representante,
Docente, Personal Administrativo, Administrador de personal, Administrador
Académico y Administrador del Sitio Web), con la facilidad de tener acceso a ella desde
su hogar u otro sitio extemo al colegio.

I.3. CONOCIMIENTOS REQTIERIDOS

Los conocimientos mínimos requeridos que dehn tener las personas que manejen el
Sitio Web y el manual son:

Estudisntes, Represetrtrotg, Ilocentes, Person¡l Administretivo, Administrador
de personal y Administrador Académico:

/ Conocimiento básico de Windows
r' Conocimiento básíco de Intemet.

Administr¡dor del Sitio:

r' Conocimiento básico de Windows.
/ Conocimiento básico de Intemet.
r' Conocimiento básico de herr¿mientas de diseño y desarrollo de Páginas Web
/ Conocimiento básico de Base de Datos.
/ Conocimiento básico de ASP.

Los conocimiento minimos mencionados anteriormente son un requisito indispensable
del Webmaster paÉ que pueda realizar modificaciones al Sitio Web tanto en el diseño
de la página como en la programación de Ia base de datos.

l--^ie.r., , D¿-¡-- ,Lut4-t.,.-,!6.'.e, cl,Datt

,llanuol da L'suario

I.2. OBJETIVOS



lllanual de Usuario Web Site Colegio Alemán Humboldt de Guayaquil

r.,r. A QrrrEN vA DrR¡ctDo ItsTE MANtrAl-

Esle manual esta orientado a:

r' Estudiantes y Representantes, que son las personas interesadas en la información
acerca de las actividades del Colegio.

/ Docentes y Personal Administrativo, que son las personas que trabajsn en el Colegio
y necesitan información de cada una de las actividades del mismo.

r' Administrador de Personal y Administrador Académico, que son las personas

encargadas de realizar el mantenimiento de la información del Colegio.
r' Webmaster, quien es la persona encargada de ¿dministrar toda Ia información de la

que dispone el Sítio Web,

I.5. ACERCA DE ESTE ]IÍANTIAL

Para realiza¡ una explicación más detallada de la información de la que los usuarios
dispondrán este manual contiene ilustraciones e instrucciones paso a paso para poder

navegar dentro del Sitio Web y del Intemet en general.

a'-^lh,l^ I DÁ-i- - 1LeP!4.ut-'gxs.t. t:{ Dalt
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2. AMBIENTE OPERACIONAL

2.r. REQITERtMIENTO DE HARDWARE

El hardware mínimo para que el Web Site funcrone correctamente es el siguiente

Monitor Tipo:SVGA
25ó colores

CPU Procesador: Pentium
/ Memoria RAM: 32 MB
/ Velocidad, 400 Mhz
/ Modem: 28 Kbps
/ 'fadeta de sonido

adoTecl

useoM

Tipo: l0l teclas

I t¿¡¿Jl¡¡¡¡1,¡¡

Tipo: 2 botones

Conexión a Internet

C¡rectcrfoth¡sHrrdw¡re

r' -aa¡raata
-aaaaa¡al¡l¡t/1f

PROTL-O:IÍ Capltulo 2 - Púgiaa I ESPOL
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2.2. RUQI rERIlltIEN'l'OS DE SOFTWARE

El software mínimo para que el Web Site funciones correclamente es el siguiente

Browser / lntemet Explorer 5.0 en adela¡te
/ Netscape Navigator 4.7 en adelante

/;- ''h{brnet
=r. E¡rpb;s 5

Software Característic¡s

Sistema Operativo para
Equipos de T'rabajo

/ windows 98
/ windows Me
/ windo*s XP Home

Sistema Operativo para
Servidor

ss
YUlúr¡ro

/ windo*s 2000 Server
/ Windows XP Professional

Aplicaciones

á

/ Macromedia Dreamweaver Ultradev 4.0

PR0TCOM Capítulo2-Página2 ESP0I-
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3. ¿CÓMO INGRE§AR AL §rTrO WEB?

lns siguientes pasos Ie permitirán ingresar al Sitio Web:

l. Encender el Computador.

2. Aparecerá la pankl la inicial de Windows de su compuudor, luego ubicará el
icono de Intemet Explorer o Netscape Navigator en donde haní doble click.

Figura 3a. P¿ntalla inicial de Windows

e Fil
Xrx

lnternet
Explorer

Figura 3b lcono de fnternet Explorer

Netscape
Navigator

Figurs lc. Icono de Netscáp€ NEvigator

3. A continuación ubiquese en la bana de dirección que aparece en la pa¡Ialla del
browser que esté utilizando, escriba la siguiente dirección web:
www.alema¡.k l2.ec- Siempre y cuando disponga de lntemet.

Figura 3d. Barra de Dirccciones
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rJ.r¡ , 4 O J á 4&¡{d. lnddr Jru -J. J E. l8 ,
r&rx &úrl?-

á,ÉrÉ f¡ú lr t ú U.-r¡ h¡r.

0oró

-

E

7L
Colegio

Alemán Humboldt
Deutsche Schule

Guayaquil

-.*--=

Figura 3e Pagina introductoria

PR0TCoM Capínlo3-Págiaa2 ESPOI.

4. Después de unos segundos visualizará la pagrna introductona del Sitio Web.
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4. OPERACIÓN

4.I. PÁGINA INTRO SECCIÓN INFORMATIYA

La página intro se encuentra Ia presentación del Sitio Web del Colegio Alemán
Humboldt Sección Informativa.

rQ/ -r,¿-E¡r2-
' - J I A sblr,ú !rÉ. Jllsi. -J, J El . _l g

IL

ltÉr Yú lrd !ú!Eá 
^n¡d. :

Figura 4 I Página tntro Sección lnformativa

Esta pigina contiene 5 botones

4.I.I. PÁGINA PRINCIPAL

En la página principal de la sección Colegio tenemos enlaces a las siguientes páginas

aco¡d" 
^h¡t 

}}dolü ú. Gs.r{d . O.!r.dF f Gr¡k 6rr.a¡a ¡É..r.¡ l,f¿rr t4b. TT.f E

I
I
I

-

T

Colegio
Alemán Humboldt
Deutsche Schule

Guayaquil

.1--+J

/ Deutsche: [.o llevará a la página principal del colegio en alemán.
/ Esp¡ñol: Lo llevará a la página principal del colegio en español.
r' English: [-o llevará a la página principal del colegio en inglés.
r' Diseño Aquelarre: Lo llevará al Sitio Web <je Aquelane.
/ Programación ESPOL: Lo llevará al Sitio Web de PROTCOM-ESPOL

a.

,a f rra t,
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Figura 4.I la. Página Principal

El menú de navegación principal de el Sitio Web es:

Figura 4 I lb Menú de navegación del Sitio Web

/ El Colegio
r' Secciones y áreas
r' Admisiones
r' Calendario y Notificacróny' Conláctenos

Al pasar el mouse por cada uno de los botones mencionados sugirá un efecto especial
que c¿mbiará el color de I texto de blanco a amarillo.

El menú de navegación de las secciones se encuentra en la parte izquierda de cada
págrna y se distribuye así:

.Criq! !9!!!!
. !!q!!gqr,¡^tP

.{rgrYl¡di{¡d

c4
É,t bl.o, r¡^aloi d. .du..oó. .¡b! D¡d-r,

, ¡. ..lMrd.d, ¿. ñs... {s. ^s..t!r .lu6ño,
Ld.d¿ñ 6t 1..¡ , &enJr.¡ es.

r.o.¿.¿ Érl,b¡.!' rior.r ¿. .¿!.¡oó^ ñ

, l. @ñ!ñ¡d.4, ó. ñú.'. q!. ñu.lr,.. ,!ññor
¡¿9!¡.,.. !.. 4.6.éó. l'É.C'.1 y ¡¡@lüJ..r ao.y r!!6r¡ñ.,r. . t¡
t.o.d.d trt¡Ll.o, ¡¡rolcr d. .duooó. .tu

, ¡. <.Dun¡¿.¡1. d. ñ.ñr. au. ^u.rt!, ¡lFñot
.dq!r...ñ q^¡ t ñ.é4. rnnlr.l r braltJ,.r qu.
rD, 

'd'sc .úe¡ r p6!ü'rñd. ¡ i. ¡oed¡d.

I E¡l*. ¡b¡

/l

| > úare;e e! OleÉo¡ GsrerdA¡tE¡-i.

{I

Colegr<r Alc,nát Hwnüold de Cuov.-rqu,l

oantrlr Sdrolc Cuayaqu,l
El Colegio

r!

t oóü I Ir¡ ,ffi l*h¡6oltb OLn rb y mlcir

Caplnla4-Pógilt2

.-.......'.-.-""1

I

I
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I



ltlanual de ( isuan<¡ lyeb S e ('olcgto Alemán Humboldt de (iuayaqutl

. l¡lrxrt udu-./t¡¿;:

{l Rh.ú iLl t¡ trrilo
. tl Cl}l y !¿.oíEül¿d

Adlrrnrr¡hr

Figura 4 l.lc Menú de navegación de la-s secciones

Los botones de Ia parte izquierda que son enlaces a Éguas dentro de la sección Colegio
cambian a color amarillo cuando pasa el mouse sobre ellos.

4.l.l.l EI Colegio

Al dar clíck sobre la opción El colegio aparecerá la información correspondiente a la
página en la que se encuentra y el siguiente menú en la parte supenor izquierda:

7L
ColeB() Abrir Hurüoldt dc Guayaqurl

Dct t¡chc Sc{rrlc Cuay¿qurl

ET

It r**:a¡" o"t DiglorGcrcd
.O a¡E- rH tr.¡.D

ln.6l.ú ;na¡¡.r .r. .d!..oóñ .'tür c.dnr,

r l. 6úR¿¡d, ¿. F-c. ag. Mrtor ¡16..t
.¿Tr.r.. ú. 6ñ.¿a^ ,r.ar, , 6@bJ,, eú
br ..r.ln .É. y r.rlnrh.¡t . 1¡
r.d¿.¿.Ér,6r.o. r!t@ro, ¿. .A¡&ó¡ .nbt

@.ñ9.''...¡J.nB.
¡¿+¡.r! ¡^. t ñ¡da. ¡.ri.a,.¡ , §.4)r¡ ee.
l.r ñaÉ .e.

,¡,8¡/.r ¿. .tu:d¡ñ ..h

r r¡ ñúd¿.¿, d. ñ5.,¡ a!. ñu.,iÉr .loffior
.dq.Jr.r.n !ñ. fom.d¿ñ hnor.¡ r !¡alü¡,¡l q!.
t.r ,úsi .&. r Fre.n rr. . t. 'ú¿.d

rrr:á¡. riE¡.r ¿. .óooóñ .no. o.dnr, r'rt t.nr r l. 6uñ.¿.d, d. ññ,. (!.
.¿@.,ñ .ñ. lóñÉáñ nrt a..¡ r b.or§,.¡ a!. !.r rñsn .óe. ,

. r. ru¡l.l.tn §|.a. cl^o¡.r d. .d!.¡dóñ .¡.- D.rr.r, Dcf.t{r r r.
@'4.d, d. ñ5.i. q{ 6úÉ.. .¡rfrór .dq¡..- un.6dd& ¡¡at.J I 5'6¡h¡r.¡ q!.
lor rÉ!ñ .ór. r t.rñr¡ñ.m. . lr r.ó.d¡d.art$.or rlr!&lor d. .&.¡aó...rr. ¡.d-r,gdl.¡o{r , l. oñ@¡d.d, d. ñ. r¡ 6/. nErhr ¡túmm! ¡¿@,.,¡n !ñ.lDñ.oóñ 'l*.o,.lr bEh¡¡.¿ qú ¡.r ,i.l- .o!. r ,.ró,ñ . r. rfld.r.

Figura 4 l. L la. EI Colegio
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r' , Quiénes Somos?
/ lnfraestn¡ctura / Mapa.
/ Administración.
r' El Rincón del Ex alumno
r' El CAH y la comunidad.
r' Lrnks.

/L Colc8lo A¡lrnáo fiumüoldt d,c Cuav¿qurl

Darttahc §dwL Cu¿v¿qurl

. ú¡.¡¡rxú¡/rb.

. ¡¡.-¡s [? rau'ér"' ! rnc?
< q!!! !{ q {qe

t¡ ¡t ña¡ Hvñ¡.1á r.áñ.ó ¡l Éo. lf. 6l.Cr.r au.. @¡ sñ. Étun.Cr t^tudañ ó.1 '¿r.É..r.ñ¡ñ, t6. ñ.t.r .dú.G !¡ C.a¡C.Cf. .Dli..¿... oa.i¡ r\.d¡ .q!.n. ó.
lor !ol.e€. .ñ 

^1.ñ.^t. 
L. O'ño^. C.nü.¡ d. Cor.?.r a.m.ñ.i .^ .r [ú..j.a {3eo.r.tr.

a. io, .o¡,.Cr.r .¡.ñ.ñ.! .ñ .r .rt¡r!.ó I r.c.rr¡.d. .n cor.ñ¡.. 6nt l¡, )u'i. ¡ r.
tñbn.¿. .ñ A¡.ñ.ñr.. ¡. e.d .dñ'^¡rt.!!¡ d.l tr.,r..r. u^ 6.{..,.5¡ñ.ó6.r ó,!. . rot
¿.r úr.e..r .L ...r .. .i Í@¡¿r ú ñr ..r.o.¡ c.d. o.ñ oñp., q. -r..r. ..rt
d. l. (tñ€.. C..§.r !rr¡t. .1 ao¡.e,o , d¡ .r.ro,.m¡6t t ñ .ñ ., ¡ñl6n. .dldro @ñ,
üror.. ar c.ñ.3. l.e'ó ,..a.@c.. b.bi.^.). .ñ
uñ .ñt.ñ. róLdo ¡l coL9,., qu. l. e.,ñi¡ ú 5!.ñ lr¡6{. ,.d.eóg(.

Figura4ll lb ¿Quiénes Somos?

Figurs 4 l.l lc Infrae*ruaura / Mapa

,*5 I

-

. ¡(¡*E E:

. t¡ C.AX r t, cdE¡a¡

[ > r 4taeltr¡qqraAhPe-dd Cole$o
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Colc8x) Alcnttl hr¡müoldl dc Guayaqurl

Oalsdr Sclxde GuayJqL¡ri
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¿. m.d¡.t ¡u¿,-¡.ur.r, ux.-r d. tur¡^'4 , .l.d¡ód.d.
trlóñ núbrl. ,.'. .t.Foór. ñ. tóot br ol.t'o¡ úñt 

^óñ r¡r r.ñi¡3 Írk.t r omo¿rd.arr 9v. 5ir¿¡ .r 
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.¿.ñ& olttñ.i 6 .l t ¡to5.¡ t.t¿. a^., -s e¿¿t -.
@n oe.c¿.. ,.aoñ.r. d.ñ¿. r. pu.d.
rl.r, . .¡§. d.r¡. 6 ,oÉ, Á... 6. Ét.d¡óó. ¿. b¡ü.
6 ú óñó.É d. mú'(.

¡ 
^¡l-¡d!

op¡17'¡'¡tLa t:+:o¡lt

r-l/L \
Ilt

¡lhñ1

tl Colcgb

[' clo

El Coleg¡o



llanuol de IJsuano lleb S e ('oleflo Alemán Humboldt de Gua¡,oqurl

.OáÉffif

lds

Sr.r¡- *drtrd-

. c.ndúr l. ñ..ó. ¿. l¡ 
^¡.c.o6¡ 

.^ re .rr.d. .@¿ñre, ,.¿.tó!,@
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ó. l¡ 

^tod.dó^, 
cvr.".r d.b.r¡ñ o6ol'r on l.t -qu¡rr.i .i¡a,d.r ,-, l¡ 1., O't¡.ro

á. td!¿¡oór r rur i.sl.r.d.!, 9..¡ .l ¿.t.ñr.io d. úl.r fvñóo¡.r.

. oó(e¿¡r ., -.dor .oñóñr.! ñ.(.r.-or ,'. (!-r¡,, ¡.r rñ.rd.¿.! ¿. ¡. 
^'o...¿^

. arr.én . t.tl.ñ.i*. l .ño d.'Col.ll. c 6l.lrcr, r r.ñ.rráo . !. .rÉ!.dó^ d.lxh'r.¡o d. fd!..(óñ tú!l'a.

/L
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.u

e¡
A¡ab<i¡

Coaqb A¡ñ¿i llrúc{ü
cñcl E¡o¡*o a

. Púr..ntl..ñ t6ñ. & Fr!¡q.rr. ás.r¿. ¡. &.o.o¿ñ.

. i.¡c¡v.i ¡ot-.¡ ññ á. r.' ¡ro7t ¡ d. or ñ!.ñb,cr

Colegro A¡qn¡ lluoüoldt dc Cuav¿qu¡l

Oaírdrc §clx& Guayaqtrrl

Figura 4 l I Id. Adminisración

/L Cole&,o Alcfn¡¡ Hlrnüoadl ú: Cu¿y¿qurl

Da¡rt¡dta §clx¡L Cuay¡qurl

> AscbcSn d.&dmrc

-.¡.* -.l¡-.É. *r-r.¡rrr--Laaa-É¡Ittútrq¡

a tl- d ¡*¡tHr-¡¡. rlEb
.¡ -¡.¿ --a.- --ñ
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F€ q€ ts. n.5- r.6,ñj. 6¡¡d.. .¡.¡ i . ts¡& d. ^. h.ó-r. r.ae.¿. s ¡l. ¡.
rld.ñ .¿.'d1¿rró' 6'.r '¡ñ.

Figura 4 t. l. le. El funcón del Ex alumno
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/L CulcBru Akoúr¡ allxntoldt dc Cu¡¡v¿r.¡url

Dcutschc Sdtulc Guav¿Qurl

\> Et c4-x'r! c@ur.aea

!. r!6.. ¡oo.r cu. -¡r¡r. ñ!.!h rl.ú !.ñ. do'
.1,.¡ror. d eño .¡ . '. ¡f .1 .r!ñn. «¡ l.
rü¡.dóñ !06.r d.r ,¡¡i. d.ñd. sñ ,.r'§d. d.
r.l¡¿.nd.d¡ r.l.rr .r ¡cÉt..§,1. -r.ó¿.¿ ¿-¡
.rt¿¡r,.ñt ú b-lrd. d.l ñ.a¡.. 

^.¡J.l'.n!.,.u¡5{..ñ rot
,.d'.r, r.'ñ.oañ r ,¡oñ@&r ollur.r ,r. ñr¡.r
¿. ¡ r.dañ v.rr.,t... O.r.art , .ñr .ñ ¡.
.r@¡¡ ,ó-.'@r.r, PEs.r6. ¿. r¿údr
.1.6o,¡do, . b¡r. ó. ror.. r .¡ có!,F. d.

!¡ r. l'o.l¡ D.r. p.rr, 
'r 6¡6t. 6ñ ró, .r!Fñ.! r r. drd.. r.ñ6.nor . r.r D.dn, d.l.

i..oóñ v.rc.áñ. ¡.5r oi-! o.t¡, ro¡r.ñ.r €§¿,."o,, d. á.n... eu.
<.ñb¡o ¿. ..hJd .ñ .r h.l.', €ñ l. tr..ió¡.. v.ir.'li^., ¡. É¡!1. 6 ñd.. d. e.tr .
rñ@ ¡.lci d. r.t r.qv.ilor .nud¡¡ñt r dü¿ñr.ñ ,ur ..o..¿.d.r
Bttór. l¡t .. I oü.¡,. ,c, ch l.¿c, .¡ .¡ r.lLr ¿. r.m.o¿n r 

'!ñod¿ñ 
enú,¡ r.,. ñ¡or.

r. .¡6y¡.1ü¡b.r. e!. -.rr..¡ l¡r rda.!o,.r d. l. i.dróñ v.rorln¡.n ÍrC.¡tur¡r 6ñ.
.oñrut..óñ, ..rx.o¿¡ ñn.¡ r .a..

i

Figura 4 I I lf El CAH y la comunidad

Figura 4 I 1.lg l-inks

4.l.l.l.l ¿Quiénes Somos?

Al dar click en el botón ¿Quiénes Somos? se presentarán las siguientes o¡rcrones:

t¡ü{r Sed

l¡--E!
úrC¡¡¡¡t¡C

tL

.o

E!

le //iri (. .q,."¿- -dq r(

. úa¡.Er./t¡-o

Colegro Alcmún Hunto5r dc Cuayaqurl

Daltrclrc Sctulc Guayaqurl

> ardl. t!r...r ,.1¡taoro d.lLn.á¡

> Uñr-'r¡¿.¿ ¿. cdl... ¿. olr.al
b4Elltr!r¡r¡-!.tó¿!r

> c.¡.rr. ¡¡.ñ¡. Qúi.
ü!¡rzrtt l¡h']¡¡rEr¡¡!ú¡.¡¡¡a

le/&ú.¡¡/ü¡¡lü¡!b¡lrr¡¡!¡tt

> t¡rr--r¡.i a. tl!n.{!¡
[r¡l¿r¡r¡¡.¡ÉI.¡r

> rrn,!..'¡.d r.d..o l¡ñLr;.
liEr4rtr.uE rl¡¡.¡¡

> rhiddn r.6.-¡
hi¡irrri¡.¡tLñ.ñ...1u,r

> (rá1r..¡¿.¿ 3.n r...ó.€ 4. (le't
E ¿üu.!r&rrtr.¡¡

. rr---.

@EEEIr-
I'
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r' Biculturalidad
/ Historia
r' Tradición

!. ü'a¡qr.¡d.il d. ^!.rt c.l.€ro ru.oñ..¡ úo.rrt. d. do¡ o¡i!,.!' r..@n ñ5¡rl.
.r.ñ6.. !.t ¿trñ'd¡¿ r. a.ñ¡a. .¡ .ñd¡.nL ñle.. d. r¡t
.r@.¡.ó, y ñ..rr'.r, @6e,Á¡ñ¿.lo .n !ñ. ,..io^. @md.t l..t . ñ,,.¡ '.do.¡, 6ñ.
ñ.1.¡¡l r.., .rum^.. ¿.J ar.ñ& Éu6¡.1di a. o!¡r.ru¡r yry.^ ¿.á.ñ.r¡ .r ú ..¡!¡.ñt
a. .Eñri.nr¡ ,or.Édbr., ¿.t¿. .r ñ.ñ.'!t .ñ r{ 6.,§ñ d.'.! <.ñ r'€fr¡.-r ¿¡'ñ.n.r
a¡¡. ñ. h.bl.ñ .D.i.l, 6.tt ú-¿! 8.r,.ú r.bc.,oo.¡ v

s...lr frr¡r-a-l-

/L Colc8'o A¡anr¿n Xoílwt dc Guavaqu,l

O.ut¡chc Sct¡rlt GuayiJqu'l

¡
E

Figura4 I I I l8 Biculturalidad

Figura4 1 l.l.lb Hiloria
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lL Cole8ro Alcír &xtlboadl de Guayuqu'l

oqrl¡drc §cfil,le Gu¿vaqurl

| ) r*orsa;e del DÍeg{c Gcrcrd

Figura 4 I I l.lc Tradición

4.t.l.t.l.l Historir

Contiene un submenú con los srguientes enlaces.

r' Palmo a Palmo
r' Renate Lembke
r' Gabna de Directores
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Figura4l.l I I la Palmo a Palmo

AI dar click en alguno de los años que se muestran obtendrá la siguiente ventaftr:

Figura 4.I l.l I lb. Año especiñco
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Figura4l I t.l.lc Renate Lembke

IL Colc8 o l¡crnari H§tlüoldt dc Cr¡¿v¿qurl

Oatrdrc Sdlllc Guayaqurl
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Figrna 4 l. l. l. L ld. Galeria de Directores

4.1.1.1. 1.2 Tmdiciones

El botón 'lradrciones cuenta con las siguientes opciones
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r' Latemenfest
r' Bundesjugendspiele
r' Dia de Campo
Y Musikf-est
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Figura4l I I l2c Dia de Campo

Figura4 l I I 1 2d Musikfest

4.1.1.2 Seccione y áreür
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La página de Secciones y áreas consta de los siguientes enlaces:
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Figura4l 1.2. Seccion8 y áre¡§

/ Sección Preescolar
r' Sección Primana
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/ Sistema Dual
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Figura 4 I 1.2 la Sección Pr€escolar

r' Metodología
/ Programa de Detención
/ El Juego en Preescolar
/ Personal Docente
/ Galería de Fotos
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Colcgro ,üm5 Humtoldr dc 6uayaqul

Dcutrclr §drulc Guayoqurl

Figura 4 Ll2.lc Programa de Detemron

Figura 4 I 1.2 ld. El Juego er P¡eescolar

4.1.1.2.2 Sección Prim¡rie

las siguientes opciones conforman la página de Ia Sección Primana:
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Figura 4.1 I 2.2a Sección Primaria
/ Metodología
/ Personal Docente

Figura l t r 22b. Metodología
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4.1.1.2 3 §eccién Sccund¡tü

Los sigurentes enlaces son parte de la Sgina de la Sección Secundana.

Figura 4 l. | 2.3a. Sección Secundana
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r' lntercambioEstudiantil
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/ Personal Docente

¡¡Ér¡f¡!!¡l¡ljÉr!!l

Érr!ó - ¡¡Lñ¡¡r..r. Qu¡ñk - a,.¡óck.r j r l.¡ tao r.i t'rLñ¡dq Coñ.6.r r ar.<rtt.6E¡
- B.rrñ..¡^'q. h.rt eu. r. n.b.ó t4.¡.r r Ceñ!ñr..éón, ll¡. ,r.n. ¡ta(, r. ññ'o
óñ. aod.¡.. 

^ o.ér ¿.r .ñ41,.,! d.l .!e. d. ¡ór ñ.¿r.! .v¿lo.'!rr.', r. c.drr¿a
ñ6d.¡'..r ¡. .lFo.r¡..oó¡. .niq!Éa.i.r¡ d.l.ñp¡.. ¿. ^!.r.r riaE.r r.rló.¡ñ¿!1.
¡ r¡ óñ.r¡oóó., ,.ñnañao¡. .l .¡nñ. .nt ñó.7 y 6ñotrJ., dt n't . tln¡ñ! ¿.

tr ó,.Oo r¡m¡lñ núno.rd d. au.rxul É ,u.¿. ,.ñ,tá. e .rt¡ñoótñt .ñ r¡ C.ó
r.d.sóa'.., r .ñ ¡ d.rd. .l .ao 1aa¡, cu.¿r¡- qs. r. {ún.n l! co.' d. ún. ,ñrrt.o¿ñ
e.¿{óo,c. .¡.ñ.ñ. .6 r¡m.rlr ñañro oñ r¡, 6¿,.1.¡.r y ñ.drr¿.¿.r .Lr ñ.¿ro
.d!<ár. ñ¡ooñ¡. pd ¡. q!. d{e, l.t r€!úr ¡ü..ü' 9r..Á.ó,.ñ.¡ (rnÑ .o.r
.¡r.ó¡r¡r&óñ.', .únau. d.¡úd. ¡ l¡ ¿.m-d. d.5mt úrr ab.¡

aá/¡lñ.ñt , .¡ cor.a.. .J.ñ¡ñ N!ñb.¡ór d. as.r.{en oú. 6n ¡.! nt!¡.ñbr

á.da¡ I *lh

lt¡ a

tL Calcg|o Alcrn ! Nlrnüoldl dc Cuayaqurl

flcrt¡drG Sclda cuayaqu I

Iñ l.r ór-6.r t*o.n.r Dr.r..¡.', Flñ.6¡ r
lqto ., ¿.r¡,!¡1. ¿. l¡r

h¡b¡l1d.rl.r ooñrle.r, ¿.p..rlt.¡ r .l. l.¡ r¡.{r
.¡.¡ ¿. l. ,.eñ¿.n. ¡.

or'.oñ úrtéDlrñ.! d.ñtli.¡. 6ñ. irk ¡.ri.
rarrEo C..d. r quiño ,.r¿. .d.v. t¡d.. ¿¡
66. .rruú..r d. t'.6rh ,aáé, &ñr,. r.r
¡rúñor .p.ñÚ.i ¡ lr§rr] r .
t hac.. l!! .16¡e r ¿.¡ eáda.ñ. Crl. -.¡¿.^¡¡ü.. ¡od, ú ¡c, ¿r-Ú¡. crrl.o. .u. ñs.rtÉ
c.r.s¡. !.ñ. 6ñ0 .rud¡ añrd¡,:.

Secc ¡ones

rEEil
GEE

-

PR0T«)N Caplnlo4-PáginaIT ESPOL

I

flñ

I

!



Manual de ( isuono Web Site ('olegio ,4lemán Humboldt de (iuoyaqu

tL ColcBlo Alrr¡¡lr humüoUl di" Cu¿-v¿qu ¡

O€ut¡d|G S{hulc Gu¿YJqu I

[> m"tgaohsia

-taaaa 

a

t r!t,J §!!un,J.,n,¡ I

L¡ ú¡ñ.ñ¡'4. d. oá.dñ'..t r ¿!,.nr. ¡ .i¿r¡ 3.e.¿.n¡ ¡.
lr.vr ¡ r. .D¡no¿ñ ¿. .p.é¿.¡r.r d. ..r*.óón. ,.1.r.éa¡ t
ñ.^t., d. ñ.do qs. l.r .l!ññ.r. .l fiñ.| á.r ¿¡dño o,.¿.,
pu.a.n ¿r.-¡..',. .r.no.¡ d. l. iñr-¡ñt , r r..ñ .tr¡ór ¡1.
d.' o^ ,.'. Lñr.i.É .^ .r ¿.rmlr. ¿. rs r-dd'¿¡¿. c.ñ
.L ,.r! d. rlr e¡d-r, ,1. 9!i¡ ú. !!r ordt.¡odt, od¡ .reñ6.
.¡C. uñ. d. r¡, .rr.d.n.¡o.ñ.i ¡¡ r.r.,.r !ñ¿aoñ. 47.¿ó.

tt
In d¡oñ., lor m .r lrr¡.hdd.ñ ¡. .sr.
.r@b.áan r., .r.c!,. .r od¡o ñ¡d. !ñ ltt!.¡.ñ¡rrr.s (otÉ!
¿. .ñd6 ,ur.ño, d.J.ú.d. o!'.É .rt¡ t¡r. d. .dc.oóñ
r r.ñ.c¿n. l..d!.!a¡ ,,..1ñ.dF.ñhbñt r. ht er. d.
ñ,ñ.r. o..dtia . ¡ñ¡J,r¿É¡,ñ.i¡ ,*bf

B

Figura.r r t: rh Maodologia

. ¡tsar t! r¡dr
,..¡dlitr

¡dÍr¡6ts91¡!¡É¡El¡l
¡l¡r!!ir!!r? ¡t {9at¡l!J

t¡l.a¡ OH¡,¡r.af-

r .dñó1o l.i¡¡,tstr
.¡.r.c.ro !ádr..lnr

^rl 
ÉN.nÉ.n dú!úr ea¿., ¿. ¡ñC¡a¡ r&.6a-!v. ú'e.r'1.d.¡ .. tq¿or Udd.r .

¡{Lt n., .n lÉ..r ror or.!o, .Lñar d. t!i.ú¿,i.¡, lrn.ñ.' vñ .r.ñ.ñ ll¡ñ.¿c
ar,.óárr.ñ. aa. ,¡¡.b,. .n¡ ,.dn¡ ro, r¡ ¡,'i. ¿. ¿.r Df,¡ür.r¡ dlor6¡ ,1.¡9uá. .. t
.t r¡.d¡tura. .r.., uñ d¡rr..n. a6 o¡lñ¿ ed ¡.. .l.,ñ6.r r.5.n h.5¡.. .r¿tbi t
-úñd.t.¡ ¡ói6¡ .r.ñ¡ñ .. ru b{¡¡d.d. tl tr...§¿,pLñ r..r,i(¡ ¡.ü- eñ lot l d. o.ñ
D.rbr. ,&¡ .rÉ6¡l., .l ¡l@. d.b. ÚÑ ú ñ¡,rño h @orua.

L, drrltbuoó. d. plrnor .ñ r.! .r¡ñ.ñ.r d.r aD,..ñ.lrrm tón !.t i'lu,frr,

osD I DsD ¡I

-nt. r ra.¡¡tto
aú¡
I
¡6

t.tÉF ¡t!. r,r-r.{. i kre&rns¡n }¡4¡ hirr¡oni h
r..(- tñ.^.5J.r -, t.qJÉ' Ár-,,.I. L

¡¡!ütrnüre trt¡<¡¡!¡ 6 ¡¡..nrt. IPrrl..¡Ít Lr!¡¿íún

U,fr*¡rtf cra¡¡r-

lL Colcglo Alcm¿o Xmúcldr dc Gooyaqurl

Oantrchc Sdttdc Guayaourl

S€ccnne§

E TNEI
EENFEI
r.tlf,t,l

Figura 4 I I 2.3c SpracMiplom

PROTCo,U Capitukt 4 - Pógha IE ESPlJI,

!

-l-l

I

I

I

[>-q,* cr{ §prlÉ{fldn!

\

!

l-;-

Iro



Monual dc (lsuario Web Site ('olegto Alemán Humboldt de (iuayaqurl

lltln!¡üllfnü¡lr
tlrtl..I0t t! !rlqo!.t!

z!§!4d-.Qr.!to!t

á-¡¡

tl aor.go r. .8.'9¡ ¿. .ljo,.' I'rt r d. Frár.. .ñ l.r qu. r. ñ¡'d.,¡ .u. .i. .t ñño
.á..e.rd. . ¡s.tre¡r!.á¿^ y ¡rlrü¡d o..o.¡1. ,.d'¡ r.... u. -ñd¡ñ'.ñL óDdñ.. LJ.
,Ea.tor .r.C.d. t. .á(..O. d. . 1., .ñr{t.r, d. .ñ.r. e€ .l ¡tFñ.
a.^. sñ ¡.gu,ñi.¡b o.tr.nt ¿.1 corrt,.. sl lturó ¿. .t ln6r q!. ¿.o¿. r.r!..r ¡!r
,¡¡<!... .n A.á..¡.. t... d. !. tÉod&n,.i.. r¡¿n't ' É¡ C.¡.1¡c i. .€l9. & ú6,rrt
tErl¡.¡ .rr'bon.. o .ll..gu.r l!¡.ñ,1.r q!. t.¡..d.o¡dor !¡'¡ l.r..or'¿¡d.! ¿...d¡
.t¡d'¡d Él gtuFc ,¡!. .@r.ñ.do ¿. .re6o, ,@,.¡o-r, .u.. .l,e!.r a€.. Ge.r.aun.
ór¡¡.n ,lrt.r . rvr luC.-r d. E.ódo

/L

ñcrb. dc f rrü.ro cn A¡ttn nh

CulcgÍ) Alcm¿o llumüolú dc Cuuvaqurl

flantrche Scüulc Guavaqurl

Seoc bn e s

I¡EIEI
IEEEil

,.rlrE!de lá94!r({tr

lñ rur ..r.eb¡, lcr .ú,t¿út gu¡rq,t ¡ór d.5.r&
(úpl¡' éñ l.¡ drm.r cl}¡.ocn.t ¿. lcr .l6nc,

ñ a6ñ. -Cul... -.rtr.ibAa,.r,nñ¿!.r¡ñ.rry l.a,ú.r, , p.áor, @ l€i d.F¡r
lár.ñ.t au. trt l..n .l .sl. (tu .r. rt lsi.r . dii.r. ú.
.!p.i.ñdr ,ñ.¡ró.b¡. D.,¡ to¿ó, lor .rshMr d.r c.¡.e6
A/.m¡ñ *¡ñt.¡dr d. ov.r.@n.

/L Colc8'o Alrm.o HunboUt ,-lc Gr.rayaqurl

llartrh Sdrulc Guayaqurl

S¿ccrcnes

ErI

-
tAV-
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Figura 4.1. t 2.3e. Intercambio F:studiantil
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4.1.1.2.4 Sistem¡ Du¡l
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Figura4l 1.2 4 Sisrema Dual

4.I.I.3 ADMISIONES

Cuando ingrese a esla página oblendrá enlaces a

/ Inlormación - Requisitos
/ Preguntas Frecuentes
/ Contáctese con el CAH
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Figura 4 l. I lc Conúaese con el CAH

4.1.1.4 Calenderio y Noticirs

AI ingresar a esta pigina @ní ver los siguientes enlaces.
/ Calendano de Actividades
r' Ultimas Noticias y Eventos
r' Circulares
r' Archivos de Noticias
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4.1.1.5 Contictcnoo

Este botón nos permite contactamos a la dirección e-mail del Departamento de
Relaciones Públicas del colegio, para lo que abre una ventana donde podemos escribir el
mensaje en Outlook Express.

Figura 4 l. I 5 Outlook Erpress

4.1.1.6 Libro de Invitrdos

Este botón se encuentra en todas las páginas del sitio informaüvo y nos permite ingresar
un comentano incluyendo nuestros datos.
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4.2. PÁGINA DE INICIo SECCIÓN ACADÉMICA

Deutsche: Lo llevará a la página del sistema académico cn alemán.
Español: Lo llevará a la págrna del sistema académico en español.
English: Lo lleva¡á a Ia plgina del sistema académrco en ingles.
Diseño Aquelerre: Lo Ilevará al Sitio Web de Aquelarre.
Programación ESPOL: [-o llevará al Sitio Web de PROTCOM-ESPOI.

/L
Colegio

Alemán Humboldt
Deutsche Schule

Guayaquil

-,=:=-"

Figura 4 2 Pagina lntro Sección Académica

4.2. l. SECCrÓN nCnOÉUrCn

En esta página se debe ingresar su nombre de Usuario y Clave, el sistema se encargará
de detectar si usted es:

/ Ilstudiante
/ Represent¡nte
/ Docente
/ Personsl Administrativo
/ Administrador de Personal
/ Administrador Académico
r' .4.dm¡n¡strsdor del Sit¡o

ttp¡t1't't>tt FA Otl t

ta pigina intro del Sitio Web del Colegro Alemán Humboldt Sección Académica
contiene 5 botones:

lir
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De acuerdo a su categoría se le ofrecerán diferentes opciones de consultas y/o
mantenimienlos de infbrmación.

E;-
IrBralt

Figura 4.2 I Pagrna Sección Acadómica

4.2.1.1. ESTUDIANTE

Cuando un eíudiante ingresa se le muestra una trigina con las siguientes consultas:

r' Información General
/ Información Académica
r' Historial Académicoy' Horario de atención de profesores
/ Cambiar logrn y clavey' Cerrar sesión

t:col\rI'd^í6,r^.¡ O,(ni-n'rQLr,/u-.ú, . ú11.,.t -w

i
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lnlomr..lóo C.ñ.r.1

¡nl.ñ.<lón a(.dóñ¡<.

Hrrtort.lÁ..dañ!r<o

¡or.áo d. .t.¡(¡óo d.

-¡ql¡¡¡!r¡-

c.rnülr lool¡ r d¡v.

Figura 4.2. I .l . Página inicial de estudiantes

4.2.1.2. REPRESENTA NTE

Cuando el sistema detecta que la persona a la que pertenece el nombre de Usuario y
Clave ingresados es un representante se le muestra un menú con enlace a las siguientes
consultas:

y' lnformación General
r' lnformación Académica
r' Historial Académico
/ Deudas
r' Horario de atención de profesores
/ Cambiar login y clave
r' Cambiar de representadoy' Cerrar sesión

P9ltT('1lU a'^^írq,^ | Páo;.^ 10 t;cDnlt,Pu-.v, - ..4e.' -'
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RÉP¡IT ST '!I AN¡I

Figura42l2 Páglna inicial de representantes

4.2.1.3. PROFESOR

Los profesores disponen de las siguientes consultasl

/ Informacrón General
r' Curriculum
/ Cuadro de Calificaciones
r' Horario de matenas dictadas
r' Historial Académico
/ Infbrmación Académica de estudiantes
r' Cambiar login y clavey' Cerrar sesión

lñroñr.¡ón G.ñ..t1

lñfóño<ri¡ Ac.démr(.

ttlrtoñ.lr(.dóñr(o

¡of..ro d. ¡1.ñ<¡ór l.

c.ñbl. d. lo9¡ñ v (1.w.

C.m¡|.. d. rD .ñt.¿o

D O/lTl-Ít lt a'd-l.t'|., t DÁ-;-a 20tut,u-.ú,-rtá.'teJt, ':gD¡II
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lñlom.(¡ó¡ c.ñ...1

Cu.dñ ¡.4úllir.(ioñ.t
+ro..á. d. ñ.4¡.1.!

ltrttoñ.1A(.d¿mlco

C.ñbl.i lótlñ y tliv.

l.loñ.(lóñ l(.dóDk.
d. lntsdl¡nt ¡

Figura42 I 3 PáginaProfesor

4.2.1.4. PERSONAL ADMINISTRATTVO

El personal administrativo dispondrá de la siguientes consultas después de ingresar
correctamente su nombre de Usuario y Clave:

/ Consultas
r' Cambiar clavey' Cerrar sesión

{
c.p

l',áíntr^ .l O;-;-^ 1 ,Llr,r-tu - - r tá...t J.

\i;
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PfRSONAT
ADüINISTRAfIVO

Figura 4 2 I 4a. Pagrna inicial del persona.l administrativo

Al pasar el mouse sobre el botón Consultas obtendrá un submenú:

y' Secciones
r' Gradosy' Personas
r' Referencial

Figura 4.2 l.4b Submenú botón Consultas

Pf¡soñaL
aDM ¡ 

^¡ 
lgff¡an vo

optll:('trll ¡'díh.tt^ .a p.in¡-n 2', EcD¡ttLúPrutt'

I
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Si pasa el mouse sobre la opción Secciones tendrá otras opcrones:
/ Departamentos por Sección
r' Ca¡gos Por Sección

Figura 4 2 I 4c Subrnenú opción Scccio¡res

Si escoge Ia opción Grados obtendní el submenú:

y' Docentes por Grado
/ Materias por Crado
r' Cuadro de Calificaciones
r' Grados y Paralelos

c.rsór po. A.<(lón

PfRSOñAt
ADMINIgTNAfIVO

o0 tlTt'¡ r lu l',^ln,r^ ,l Dáftt-- 71LtP4-rv FA t\tt r

I



,\lunuol tle { 'suant¡ H'ch St{t ('ol.'Ntt, ..|lentán llumholdt clt ( iua.t'aqu

PERSOI\JAI,
ADI\t!NIATRAT¡VO

Figura 4 2 t 4d Submenú opción crados

La opción Personas consta del siguiente submenú

y' Personal
r' Horario de materias dictadas
r' Histonal de cargos del penonal
y' Estudiantesy' Deudes de estudiantes
/ Histonal académico de estudiantesy' Representantes
/ Graduación

Do(.ñtúr Dor añdo

ll.t rl., ,.r l..do



t no.r.l d. r.rqot

D.u¿.r lrn.rtu(ll.rt

nrrrorr.l...dódco

.\lanuol de ( suano ll th Stte ( ol,:gto .'llemún llumbol¿lt de ( iuatar¡utl

PtRSOT\AL
ADüINIATBAI¡VO

Figura 4 2.I 4e Submenú opción Personas

El siguiente submenú pertenece a la opción Referenciales:

/ Cargos
r' Categoriasy' Conceptos
/ Especializaciones
r' Esados
/ Estados por tipo
/ Grados
/ Materias

trp/t1't'Ílt F1:Ottt

t.<(toó.r )
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Pr¡¡sor\lat
ADIY¡NIAfAATIVO

Figura 4 2 I 4f Submenú Pagina Referencial

4.2.I.5. ADMINISTRADOR. DE PERSONAL

El Administrador de personal dispone de un menú con las siguientes opciones

y' Consultas
r' Mantenimientos
r' Cambiar logln y clave
/ Cerrar sesión

E
T

opttT('ttlt Ft;a'¡1,
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Figura 4 2.1 5. Página inicial del Adm¡Íistrador de personal

4.2.1.5.1 CONST]LTAS

Al pasar el mouse sobre la opción Consulta obtendrá un submenú:

/ Secciones
r' Gradosy' Personas
/ Tipos
r' Referenciales

f

AOUIÑIS¡RADOR
OE PERAONAL

trot lTt't \tt Capíralo4-Página37
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ADMINISIRAOOR
DE PERAO!\AL

Figura 4 2 1.5.la Submenú Consulus

ta opción Secciones agrupa las siguientes subopciones:

/ Departamentos por Sección
/ Cargos por Sección

 DMINISIRAOOf'
DE PERSO]\IAL

Figura 4.2 l5lb. Submenú Secciones

ta siguiente suhpción pertenece a la opción Grados:

¡
Et

C.r9or Do.lft.¡ón

T

ttt

r-fp¡ttDOltl'¡',ttl4
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r' Docentes por Grado

Figura42l5 tc Submenú Grados

La opción Personas dispone del siguiente submenú:

r' Personal
/ Historial de Cargos del Personal

Figura4 2 I 5 ld Submenú Personas

Do.6nt.r ror !'.¿o

^DMtNtSItiAOOt{DE PERAOA¡AL

Hlnoñ.1d. <.r9ot

AD1,lIN¡SfFADOF
DE pElSOrfAL

Í'-^l.ut^ I ar,in:,d 20Luyu..v

I I
E

I

t
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r' Car$os
r' Estados
r' Títulos

Figura 4 2.1 5 le. Subme¡ú Referenciales

42.1.5.2 MANTENIMIENTOS

Al pasar el mouse sobre la opción Mantenimiento del Menú principal obtendrá:

y' Personas

Esla a su vez contiene:

y' Personal
r' Docente

ADMINIS¡TADOR
DE PERSO^\IAL

l'd^;.,,r,, .J D;.,i-^ ltttuPlAtt,a ,oáy.u+t'

AI pasar el mouse sobre la opción Ref,erenciales se muestra el submenú:
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ADM¡NI$IRAOOR
DF FERAONAI.

Figura 4 2 I 5 2a Submenú Ma¡te'nimientos

ta opción Personal dispone de:

r' Datos Generales
r' Cargos por área

Figura 4.2.1 5.2b. Subme¡rú Personal

Docentes contiene la siguiente subopción:

Web Site ('olcgn Alemán Huntboldt d¿ utl

ADMINIS fRAOOR
DE PERSONAI,

ootlT¡-¡ltt Ctpítula tl - Púgí,,,a 4l

'1
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r' Curriculum

aD\ r!¡s ¡RAOOR
DE PERSOi\¡aL

Figura 4.2.1 5 2c Submenú Docentes

4.2.1.6. ADMINISTRADOR ACADÉMICO

[-as siguientes opciones son manejadas por el Administrador Académico

/ Consultas
/ Mantenimienlos
/ Cambiar login y clave
/ Cenar sesión

I;El:rl,'Et t)I E

DO¡lT¡'¡l^/, l'-^í.,,1^ ,l D,in¡6 a .11L rP$-.u ' . g¿i...u -- t:lDttt
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crml¡o.loc¡tr y (1.v.

aoMt¡ls I RAoot
ACADEMICO

Figura 4.2 I ó Página inicial del Administrador Académico

,1.2. 1.6. I CONStT L',t'AS

l.a opción Consulta del Menú principal se compone de

/ Seccioncs
r' Gradosy' Personasy' Referenciales

opttTt,/ttt I'n^í¡t t., I O;-i-^ .t atut,s-ttr a . !¡a...e f-' t:t Dttt
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Figura 4 2. Ló.l8 Submenü Consultas

De la opción Secciones se desprenden las siguientes subopciones:

r' Departamentos por Sección
r' Cargos por Seccióny' Motivos de Deuda

Figura 4 2.I ó.lb Submenú Secciones

ADIIINISIRADOfi
acADÉittco

Ci.!or !o.6..<lóñ

ADNIINI§IRADOF

^caDÉñtlco

D9ttTt'/ILt l'^-Ititl^.,1 DÁ-i-a LlL'P-..u ca Dftt

I
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Al pasar el mouse la opción Crados en el Menú aparecerá

y' Docentes por Gradoy' Matenas por Grado
r' Cuadro de Calificación
r' Grados y Paralelm

Figura 4 2.1 ó lc Submenú Grados

/ Personal
r' Horario de Materias Dictadas
r' Historial de Cargos de Personal
/ Estudia¡tes
r' Deudas de Estudiante
r' Histonal Académico de Estudiantes
/ Represenhntes
r' Graduación

o6r.ña.r ,ar gr¡do

¡l.t.rri4or cr.dq

ADÑ!INISIRAOOR
AcaDEMtco

DOIIT¡'IILl ¡-^-íh¡l^,t D,l.,i-^.1<t.P*..v--,ú¿t..túf¿ l:c,rall

l
I

Al pasar el mouse por la opción Personas se mostrani enlaces a:



Mamtol de I lsuarut ll'ch ñte ('olegto ..1lenún Hunholdt de ( iua.vaqu

D.ud¡, d..rttalúr.
n¡'..d., ...¿¿-t.o

I
EI

Figura 4.2 I 6 ld. Submerú Pe¡sonas

El siguiente submenú pertenece a la opción Referenciales:

r' Conceptos
/ Especializ¿ciones
r' Estados
r' Grados
/ Malerias

ADMtIt6fR^DOR

Figura4.2.l ó le Submenú Referenciales

DD/IT¡'IIII Ctpítulo4-Págiaatl6 ESPOL

f ,ñrd:i?. *r-
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t.2.1.6.2. ivtAN'l uNI!tIf ¡iTos

El submenú Mantenimientos consla de.

y' Personasy' Secciones

r' Estudiantesy' Docentes

llth Site ('ole Alemán Humbol<lt de (iuayaquil

ADMIr'¡lS IRAOOR
acaDÉMtco

DDt lTt'¡la4 t-(' DttI

Figura 4.2 I 6.2a. Submenú Mantenimientos

las subopciones de la opción Personas son:
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Figura42l ó2b Submenú PersonEs

Al pasar el mouse sobre la opción Estudiantes en el submenú Personas aparecerá

y' Datos Ceneralesy' Representantes
/ Deudas

Figura42 I 6 2c Subme¡ú Estudiantes

AO¡T NtSTFADOR
acaDEütco

^oMtNtsfRADoRacaDtMtco

PROTCOM Capínlo 'l - Púgína 4E ESPOI,

I



Manual de I lsuario Web Site ('olegio Alemán Humboldt de Ouayaqutl

En el Submenú Personas se encuentran los mantenimientos de

y' Docentes por Grado
r' Horario de Materias Dictadas

Figura4 2 I 6.2d Submerú Doc€ntes

ta opción Secciones dispone de:

r' Materias
r' Grados por Paralelo
r' Reg¡stro de Deudasy' Motivos de Deudas

',
Do(.r!t.r to. !r.do
rao..áo d. m.t..l¡.

AOHINISfEADOR
ACADEM¡CO

ESP0t.

¡

I

l

I

I

Caplnlo4-Páglaa49
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F¡gura 4.2.I ó 2e Submenú Secciones

Al pasa¡ el mouse sobre la opción Materias apareceni:

y' Materias por Grado
/ Pensum

Figura4 2 I 6 2f Subm€nú Materias

G.¡rlo, po. P.r.l.lo

aoñ NtsrRAooR
ACADC!lICO

t.t.l.r Dor Gr.¿oc

aDMtñtsll^DoR
AcADÉñ co

PROTCOM Caplalo4-Púgina50 ESPOL
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1.2.1.7. ADMINISTRADOR DEL SITIO

Esta página inicial del Administrador del Sitio contiene las siguientes opciones:

r' Consultas
r' Mantenimientos
r' Cambiar login y clave
/ Cerrar sesión

Figura 4 2 I 7 Página inicial del Administrador del Sitio

1.2.t.7.1. ('()\St LT.IS

Al pasar el mouse la opción Consulta en el Menú aparecerá:

/ Seccionesy' Cradosy' Personas
r' Tiposy' Referenciales

At):'I I NI S IRADOR
oEL StTtO

ot ¡tTa'atll
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Figura 4 2.1.7.1a Submenú Consulras

Al pa-sa¡ el mouse por la opción Secciones aparecerá

r' Departamentos por sección
r' Cargos por sección

Figura 4.2. L7 lb Submenú Secciones

De la opción Grados se desprenden:

AO}lll,¡lS I RAOO¡r
DEL AIIIO

 OtlIN¡STFAOOR
D€L 3¡TIO

D O¡ t7'ft \^t (-a^lh,l., i OÁñ:-ñ <)tupt.tu a -. r¿íu.t J- EA Dtl I
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r' Docentes por Grado
r' Materias por Grado
r' Grados y Paralelos

Figura 4 2.1.7 lc Submenú Grados

Las siguientes subopciones forman la opción Personas:

y' Personal
r' Horario de Materias Dictadas
/ Graduación

Ileb Site ('olegio Alemán Humboldt de

5

ADM ¡ ¡J I AlR ADON
DEL AITIO

oDllT:t'¡\L,

I

I
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Figura 4.2.1.7 lc. Submerú Personas

Al pasar el mouse por la opción Tipos aparecerá:

/ Tipos de Area
r' Tipos para Estado
r' Tipos de Estudiantes
/ Tipos de Personal

Figura4? lTld Submenú Tipo

Web Stte ('olegut Alemán Humboldt de utl

ADMTNISTRADOR
oEL Slflo

ADMI\¡I§IRA¡'OA
DEL SITIO

o Da lTt't I tt FADltt

et¿o. t

t

I ".-. )

rL___'*_r
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La opción Ref,erenciales contiene:

r' Cargos
/ Categorias
r' Conceptosy' Especializaciones
/ Estados
/ Estados por tipo
/ Grados
/ Materias
/ 'f itulos
r' Usuarios

ADMINISIRAOOR
DEL S¡flO

Figura 4 2 I 7 le Submenú Referenciales

4.2.1.7.2. MAN'rItN t M t U:{',t'OS

El submenú de Mantenimientos consta de

/ sitio
r' Tipos
/ Relérenciales
/ Personas

oDtlT:t'l\l/l Capítulo4-Pdgina55 ESP0I.
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Figura 4 2 1.7.2a. Submerú Mamenimienlos

Al pasar el mouse la opción Sitio en el Menú aparecerá:

r' Historias
r' Links
r' Noticias
r' Libro de Invitados

Figura 4.2.1 .7.2b. Submer¡u Sitio

Web Site ('olegrc Alemán Humboldt de utl

^uMtNt§lnADoRoEL atfto

AOMt¡itSTRADOR
DEL SIT¡O

{'apínlo4-Págiaa56 ESPOI,

I
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Al pasar el mouse la opción Tipos en el Menú aparecerá:

ipos de Areas
ipos para Estado
ipos de Estudio
ipos de t.inks
ipos de Personal

Figura 4 2 1.7.2c Submenú Tipos

Al pasar el mouse la opción Referenciales en el Menú aporecerá:

y' Areas
r' Materias
/ Cargos
r' Categoríasy' Conceptos
r' Especializaciones
/ Estados
r' Esudos por Tipo
r' Títulos
/ Grados

ao ñt I Á¡ I cTaaooR
oEL 9trto

It D tt 7't'lt l, t--^í.-r^ , O,1-;-- <1LtPt..u, -. !Bu.' Jt ,:tollr
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AO[IINI§TAADOI¡
OEL 8IT¡O

Figtra 4 2.1 .7.2d. Submerú Referenci¡les

En la opción Personas s€ encuentran los mantenimientos de:

r' Usuarios Administradores
/ Usuarios

AOMINISTRADOR
DEL SIfIO

DOtt7.(.ftLt ('aala¡l^,1 OÁ^;-- <gLetr4-..,, - r t6e.u Jv E.ao¡tt

Figura42 t 7.2e Submcnú Personas
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5. MANTENIMIENTO DE HISTORIA

5.I OPCIÓN HISTORIA

Al escoger del Menú principal la opción Mantenimientos » Submenú Sitio » subopción
Historia » obtendrá la siguiente pantalla:

 OMINIATNADO¡
DEL atfto

_ir
{-l,

.-. a D.r..
a.¡1. ¡¡-- rsJ.r

G lil r.¿- ¡. añt-. iñ¡¡.r

Figura 5 l. Pantalta de mantenimiento de Historü del Colegio

A úavés de esta página de mantenimiento podemos ingresar, consultar, modificar y
eliminar un año especlfico de la Historia del Colegio.

Para consultar la información de un año escoja el deseado de la lista mostmda al dar un
click sobre él y luego presione el botón Consuhar.

El enlace Rla(;Rt-s \R r) le permite ir a la pantalla inicial y escoger otro año para
consultar.

5.I.I.INGRf,SO DE AÑOS

Cuando desee ingresar un nuevo año basta con presionar el enlace \uer,o y obtendrá la
siguiente pantalla:

¡ I
¡
¡

F
1r959 jl

O¡.,f- |

L. !r., ¡rút. c- rL Lc¡t. caó..1

16¡gretc!.!.Ear: lalr.qú r !o
r-ú ru rrrd.ra.!t.! rrlndo,

t!rr..d. duf.¿r. I..go rraro ,o.
¡1., y cdr.!t. co. uú P.1-.r. t !ñ

lL.d.rg.rt.u co- bú. D.(. .I
,.otrcr¡do coliqlo ¡¡..ó. i\¡Doldr .t

)
1r. I

t.l ¡9Éd1ó ¡r. rt¡chot

gA¡,,a 
I

lft,"

l'-^t "l^ < D/a^t-^ ,ttPu-tú J *. ut1e.b r

I

'¡ I

I

t tt dü-.
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AOMINISTEADOR
DEL AITIO

.¿.F 
^¡-- 

nr¡.¡ttt
t ¿..¡ I.& L. a-.&r ú.&

Figura 5 I l8 Pantslls de ingreso de Historia del Colegio

Descripcién: En este casillero se debe ingresar una breve descripción de lo más

relevante ocurrido en el año que esta Ingresando.

Foto: En este casillero se debe ingfesar el nombre de la foto de algun suceso importanle
del año ingresado, la ruta especifica en la que se buscarán las imágenes al momento de
presentarlas es C:\lnetpub\wwwroot\cahVmagenes\nombrefoto.j pg.

Luego de ingresar todos los datos, deberá presionar el botón Ingresar para que en ese

momento se grabe la información en la Base de datos.

[Jna vez que se la información se encuentre en la Base de datos obtendrá el siguiente
mensaje de verifi cación:

Figura 5.1 lb. Mensaje de ingreso exitoso

5.I.2. MODIFICAR AÑOS

Cuando necesite modificar la informacrón de un año pnmero debe consultarlo y luego
cambiar lo que desee, para que la modificación se realice debe presionar el botón

fi¡¡i:t
lzooc
12001:l

Con¡¡f¡r I

,ccr.r¡¿.ctó¿ Joc r. ¡.r -c orú! t crc r ó Á,

,¡!'. . colrvlfilrr. en cÚu¡lc.clótr-
rrE¡., srrcru . uo. .v.!u.c!ón dr l.

d.l cól.gro rz.t.¿t.
lo!ú @r.¡¡.!: t. L l!.o.ror.do uó

,rro -!.r.d1!lcro d! P!l¡! t.
.ó.to.l. -r.u!ú !r. cisr D¡...1

I!E4.ro .tc .!r. lcccróa

I r"r'Eal

lh,cro".-2md

¡1rry6lo a.load

-\

l{icrosolt lñterñet Explord I
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Modificar. Cuando se realicen los resp€ctivos cambios en la Base de datos se le
mostrará el siguiente mensaje:

Figura 5 L2 Mensaje de modiñcación exilosa

5.I3. ELIMINARAÑOS

Si necesita eliminar la información de un año consulle primero el afro y luego presione
el botón Eliminar. Cuando se haya eliminado el año y su información de la Base de
datos obtendrá el siguiente mensaje de verificación.

Figura 5. I 3. Mensaje de eliminación exitosa

¡lhúcü¡tuall6d.
-\

Microsoll lnternet E xplorer .!

iElirxlh ctord..\

[{rc.osoat lnte¡net E xplorer I

PROTCO:+I CaplnloS-Prigina3 ESPOI,



Ca no

ftffiamtemtmüer"nto de "]'"ipo de L-inks

u{tp



Manual de Ilsuaru¡ Weh S,te ('olegio Alemán Humboldt de Cuayaguil

6. MANTENIMIENTO DE TIPO DE LINK§

6.I OPCIÓN TIPOS DE LINKS

La siguiente pantalla será mostrada cuando escoja del Menú principal la opción
Mantenimientos » Submenú Tipos » subopción Tipos de Links »:

AOMIÑI§IRADOR
DEL AITIO

r.-ir*ñtú. - rbó. - tF€ ¡L Ll¡L -

Co¡l¡u}la

lAsñó,1

{-lj
¡s ¡ O.!.,(.¡* 
^¡-r¡ 

F-¡.¡ar
c ¡¡r ,.& ¡...1-r.. i.- ¡.

Desde esta Sgrna de mantenimiento podnl ingresar, consultar, modificar y eliminar los
tipos de links que se mostrarán en la página informativa del Colegio corespondiente a
los Links.

Cuando necesite consultar un tipo de link debe escogerlo de la lista que se muestra y
presionar el botón Consultar.

Si desea consultar otro tipo de link debe da¡ click sobre el enlace RI-GREs.\R ))

6.I.I. INGR,f,SO DE TIBOS Df, LTNKS

Para obtener la pantalla de ingreso de tipo de links es necesario que presione el enlace
\ uevo-

E}írrld!
T

OQllTl'tlLl l'^^lh.r^ A Oliñi-d I CeDllttrl,.-.uw-.-á.'.-

I

tlodft,

I

I

I

I

I

Figun ó I Pan¡alla de m¡nte¡imiento de tipo de links
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ADMI\tSIRADOR ¡r-r-rtr-rr.. , Dd - Ild ¿. u*r P

r DEL alflo
l

-4 (.5r. 
^¡-- 

rh..¡.t
G t-2 ¡.¿¡ L. ¡dr¡. *-.¿ü

Figura 6 I la Pantalla de ingreso de tipos de links

Nombre: Es el casillero donde se debe ingresar el nombre del nu€vo tipo de línk.

Para que este dato se ingfes€ en la Base de datos deberá presionar el botón Ingresar.

Si ha ingresado correctamente el nombre obtendrá el siguiente mensaje de verificación

Figura ó I lb Mcnsaje de ingreso e<itoso

Si el nombre que ingreso ya ha sido previamente ingresado obtendrá el siguiente
mensaje de error:

¡Eru!. Bqiio rc ngrr.& E¡¡c¡iriil ó¡ftd¡l

-EÉ_]
Figura 6 I lc. Mensajc de error de ingreso por descripción duplicada
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ó.I.2, MODIFICAR TIPOS DE LI¡{KS

Si un tipo de link debe ser modlficado es necesario que primero lo consulte y luego
cambie su nombre, para que la modificación se realice debe presionar el botón
Modificar. Cuando se realicen los respectivos cambios se le mostrará el mensaje:

Figura ó.I 2a Mensaje de modificación exitosa

Si el nombre a[ que cambio ya existe s€ le muestra el siguiente mensaje de error

Figura 6.1 2b Mensaje de error de modificación por descripción duplicada

Si el nombre que deseri cambiar esta siendo usado como referencia por otro registro de
la Ba-se de dalos se le muestra este mensaje de error:

Figura ó I 2c Mensaje de error de modiñcación por registro referenciado

Si es neces¿rio eliminar un tipo de link primero consúltelo y luego presione el borón
Elimina¡. Cuando se haya realizado la eliminación de la Base de datos obtendrá el
siguiente mensaje de verificación.

Figura 6 | 3a Mensaje de eliminación exitosa

iModb.cih ai!.d.
.\

l,lrcrosolt lñterhel Exglo¡e. I

iEncr!. Bognto no ÍDüc.do fDc¡siuh ú¡¡c¡do}
§

l{rc¡osoll lnte¡nel f xplorer I

iEt¡¡:!. Bqino m moücaó fo¡ rda¡cialt\
--J

l{ic¡osof t lñleÍnet E xplo¡er II

iEhú1citñ aiad.A
Ilicrosolt lnternet Explor¿t I

oeat't-a'tltf

6.I.3. f,LIMTNAR TIPOS DE LINI(§
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Si el tipo de link que desea eliminar está siendo usado como referencia de otro registro
de la Base de datos no podrá eliminarlo y obtendrá el siguiente mensaje:

Figura ó 1.3b. Mensaje de enor de por registro referenciado

iE¡¡ql. Bcirto m *rir.& for .dürrtie}il3

Microsoll lnternet El{plorer a
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7. MANTENIMIENTO DE LINKS

7.I OPCIÓN LINKS

Cuando escoja la opción Mantenimientos del Menú principal » Submenú Sitio »

subopción Links » se mostrará:

Figura 7. la. P¡nt¡lla inicial de mcntenimiento de links

Una vez que seleccione el tipo de link de Ia lista que se muestra y dé click en el botón
Consultar obtendrá una lista de los links que se conesponden a ese tipo de link, para
consulta¡ los datos correspondientes a ese link debe presionar el botón Consultar.

q!!J
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AOMI\ISTR DOF
DEL Sll¡O

-:J!+ te a. o.b.
a.¡1. 

^¡-¡ 
L-a{r

ia ¡.r f.5. L. ¡'«¡,r ñd.&

Figura 7 lb. Panta.lla de msntenimiento de links

Presione el enlace R[.(;R[.\.\R ,) para ir nuevamente a la panlalla inicial de
mantenimiento de links.

7.I.I. I¡iGRf,SO DE LI¡(KS

Para ingresar un nuevo link presione el enlace Nuc!o y obten&á la pantalla de ingreso

o'".4 I

l¡ap l¡,r.* poto'¡ ¡ipot ea, ;a tm¡rr I

PROTC0M Cap{ulo7-Ptigiao2 ESPU.

I

I lEsPo¡' Pnorcov ------l

I lEsPor- rRormlr
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ADMINISIRADOR
DEL SITIO

ft¡.ai d-- x-¿.aat
é ?É2 r.5. Lr iE á., i.-¡¿-

Figura 7 I la. Punalla de ingreso de links

Nombre: En este casillero debe ingresar el nombre del nuevo link.

Enl¡ce: En este c¿sillero debe ingresar la dirección del Sítio Web.

Para que estos datos sean ingresados en Ia Base de datos debe presionar el botón
Ingresar.

Cuando los datos sean correctos obtendrá el siguiente mensaje:

Figura 7.I Ib Mensaje de ingreso exiloso

Si el nombre que ingreso ya ha sido previamente ingresado obtendrá el siguiente
mensaje de error:

Figura 7 I lc Measaje de error de ingreso por nombre duplicado

arr Creño E C..¡uñicaoón '
co".* |
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Si el enlace que ingesó ya se encuentra en la Base de datos le seÉ notificado con el
siguiente mensaje de error:

Figura 7 I ld Nlensaje de enor de ingreso por enlace duplicado

7.I.2. MODIFIC'AR LINK§

Figura 7.1 2. Mansaje de modiñc¡ción qitosa

7.I3. ELIMINARLINXS

Para eliminar un link consúltelo primero y luego presione el botón Eliminar. Una vez
eliminado el registro de la Base de datos obtendrá el siguiente mensaje de verificación:

Figura 7 I 3 Mensaje de eliminación eitosa

Énrr!. R.gFüo,E ¡rgra¡e Edu d¡ac¡do)ñ¿¡

l{rc¡osoll lñlernel f xplorel E

iHo&eiürqtüd.

l{icrosof t lnt€rnet f xplorer E

iEhnritn atad.A
Mrcrosoll lnternet f xplorer ¡

9P¡I Ftoltt

Mamtol de llsuario

Si necesita modificar los datos de un link es necesario consultarlo primero v luego
cambiar lo que desee, presione el botón Modific¿¡ para gr¿bü los cambios, se mostrará
el men$je:

¡

r:::::=Ill Acdr il

f;-_-;;-;:llr Acd¡ il
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8. MANTENIMIENTO DE CATEGORÍAS

E.I OPCIÓN CATEGORÍAS

La opción Mantenimientos del Menú principal » Submenú Ret'erenciales » subopción
Calegorías » mueslra la siguiente panBlla:

ADM¡NISTRADOR
DEL §tfIO

x5¡.ú¡Erto. , ¡.lrrú.¡.. " c.blo.E "

@ctldor A.adá,r,cD

Coll3rib

a- ¡ O.t¡
r¿.1. ,r¡-¡ rha{r

a r.a¡ t ¿.. Lr ¡l*¡.. iñr¿..

Figura 8 I Pantalla inicia.l de manterimiento de categorias

puede realizar ingresos, consultas, modificaciones yMediante esta pantalla se

el iminaciones de registros.

Al Presionar el enlace Rt.(;Rl.s\R » podrá ir nuevamente a la pantalla rnicial para

cscoger otra calegoría a consultar.

8.I.I. INGRf,SO DE CATI,GOR,IAS

La correspondiente pantalla de ingreso de categorías se mostrará cuando presione el
enlace \ ue\ o.

Adññ,¡tñóo, 
^.rnóh,c.,'

E

t'{ t}ttI

l'I



,\{onual Ll¿ I'.suono ll'a b Ste (-olegn ,4lemán Humboldt cle ( iua¡'aqwl

ADMIlIISIRADOR
DEL EITIO

c.¡.t ¡s h-¿.{r
a ?-¡ rr.a.. r., .-á.. ¡..'.¡¡.

o-,nr I

F;

Figura t I la. Pamalla de ingreso de cstegorias

Dercripción: En este casillero debe ingresar el nombre de la nueva categoria

Cuando presione el botón Ingresar los datos se grabarán en la Base de datos y si se ha

efectu¿do correctamente obtendrá el srguiente mensaje:

Figura 8 I lb Mensaje de ingreso exitoso

Cuando se intenta ingresar una descripción que ya existe se mostrará el siguiente
mensaje de error:

Figura 8 I lc Mensaje de error de ingreso por descripción duplicada

lhE E itDad¡

llicro$olt Inlernel Exolorer I
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8.I.2. MODIFICAR CATEGORTAS

Para modrficar una categoría primero debe consultarla y una vez que realice los cambios
deseados presione el botón Modificar, si esta acción se realizó corectamente se

mostrará el mensaje:

Figura 8.I 2a Mensaje de modific¿ción exitov

Si ha intentado modificár una categoría por la descripción de otra que ya existe obtendrá
el siguiente mensajc de error:

Figura 8 L2b Mensaje de error de modificación por descripción duplicada

Cuando la categoría a modificar es referencia de otro registro de la Base de datos no se

podrán realiza¡ moditicaciones por lo que se le notificará con el siguientc mensaje:

F'igura 8 I 2c Mensajc de error de modiñc¿ción por registro referenciado

8.I.J. ELIMTNAR CATEGORiAS

Para eliminar una categoría primero debe consultarla y luego presione el botón
Eliminar. Cuando la eliminación del respectivo registro se haya realizado correctamente
obtendrá el siguiente mensaje:

Figura 8.1 ,1a Mensaje de eliminación exitosa
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No podni eliminar categorías que sirvan de referencia a otros registros y por esto s€ le
informani con este mensaje:

Figura 8. I 3b Mensaje de enor de eliminación por registro referenciado

lErrúi. BlgEio m úrü.do ls¡ fl¡¡ad¡)
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9. MANTENIMIENTO DE NOTICIAS

9.I OPCIÓN NOTICTAS

La pantalla rnicial se mostrará al escoger del Menú principal desplegado, la opción
Mantenimientos » Submenú Sitio » subopción Noticias »:

Figura 9 Ia Pan¡alla inicisl de mEntenimier¡to de noticias

De la lista que se muestra seleccione la categoría de la noticia y dé click en el botón
Consultar obtendrii una lista de las noticias que le corresponden a esa categoría, para

consultar la información de la notrcia debe presionar el botón Consulur.
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AOnit.itStRADo¡
DEL 8t'ftO

.6t-ti¡.i.. - 9r. ¡ xcacr- -

_?¡14
¡á ¿.f}.t-

c¡.r. ^¡-¡ i-¡*rt
O ¡-r L& h. a*L. ñ6.¡..

Figura 9 lb Pa alls de m& enimiemo de noticias

EI enlace Rt.GRt.s,\R )> al ser presionado lo llevará nuevamente a la pantalla inicial de
mantenimiento de noticias.

9,I.I, MANTENIMIENTO DE NOTICIAS

opl tTl'a tw

a-,¡ I

r.¡¡r!(a C¡ t.r t r v. M:ZE¡rDat !! T
A¡ú*o I

e¡lt¡n¿, I

!l dl. vr.rEr 30 d. rsorto r.

I

Para ingresar una nueva noticia presione el enlace \uero y obtendrá la pantalla de
ingreso:
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ADMtñtAIR^OOR
DEL 8rIIO

i..-ií-ls-lllo{$!<|,.

c.arr. a¡.¡- ¡L¿.r¡.
o ¿.r¡ I.¡.. L, ¡-<tr É.,¡-

F¡gura 9 L Ia. Pantalla de ingreso de noticias

Título: En este casillero debe ingresar el titulo de la noticia.

Contenido: En este casillero debe ingresar el contenido de Ia noticia a publicar.

Una vez ingresada Ia noticia en Ia Base de d¿tos debe presionar el botón lngresar, si
todo se ha ingresado conectamente üsualizará el siguienle mensaje.

Figura 9 I lb Mensaje de ingreso exitoso

Si el tírulo de la noticia que ingeso ya ha sido preüamente ingresada obtendrá el
siguiente mensaje de error:

Figura 9 I lc Mensaje de error de ingreso por noticia duplicada
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9.I.2. MODIFICAR NOTICIAS

Para modificar una noticia es necesario consultarla primero y luego cambiar lo que
desee, presione el botón Modificar para grabar los cambios, se mostr¿rá el mensaje.

Figura 9.1 2 Mansaje de modific¿ción exitosa

Para eliminar una noticia consúltela primero y luego presione el botón Eliminar. Una
vez eliminado el registro de la Base de datos obtendrá el siguiente mensaje de
verificación:

Figura 9 L3 Mensaje de eliminación exitosa

9. I.{, ARCHIVAR NOTICIAS

Cuando una noticia deje de estar vigente la puede archivar presionando el botón
Archívo, cuando se realice la actuafi zació¡ del archivo de noticias se le notificará con el
mensaje:

¡1. rDlt¡ ha t¡b üdiv.dd .

Figura 9 I 4. Mensaje de archivar noticia
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9.I.]. ELIMINAR NOTICIAS
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IO. MANTENIMIENTO DE ESTADOS

IO.I OPCIÓN ESTADO

Al escoger del Menú principal Ia opción Mantenimientos » Submenú Referenciales »

subopción Estados » obten&á Ia siguiente pantalla:

AOMINIATRADOR
DEL AIflO

» r.Éü¡da- ' arq.r.. ,

_?r,-.I
¡- & ¡.5.

a.5t A¡-¡ l-¡.¡at
9 rcr r.¿.. L. aEL. i.-..¿.,

F¡gura l0 I Psntdls d€ msnten¡miento de estados

A través de esta gágina de mantenimiento podemos ingresar, consultar, modificar y
eliminar un estado específico.

Para consultar un estado escoja el deseado de la lista mostrada al dar un click sobre él y
luego presione el botón Consultar.

El enlace Rt.(;Rt-s.\R )> le permite ir a Ia pantalla inicial y escoger otro estado para

consultar.

IO.I.I. INGRESO DE ESTADOS

Cuando desee ingresar un nuevo estado basta con presionar el enlace \ucvo y obtendrá
Ia siguiente pantalla de ingreso:

l^ó--l C-r¡"¡, I

tvtoUtc¡, I

em.ar I

F.ó-
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aDti¡i¡tafRAoot
DEL 8¡flO

t ¡.1. 
^¡-¡. 

Er¡.¡¿i
c ,o ¡.¿.r a.r &.<L. É-¡¡¡

Figura l0 I la Panalla de ingreso de estados

Descripción: En este casíllero se debe ingresar la descripción del nuevo estado

Luego de ingresar, deberá presionar el botón Ingresar para que en ese momento se grabe
la información en [a Base de datos.

Una vez que se Ia información se encuentre en la Bas€ de datos obtendrá el siguiente
mensaje de verifi cación.

Figura 10.l.lc Mansaje de error de ingreso por dcrripcrón duplicada

lhte,.!,',b,;

_ü ¡l¡¡¡mcóod

Mrcrosolt lntern€l E xplo¡e¡ ¡i

tErul. B¡¡i¡lo rrq,ÉúO¡oixfhó¡¡c¿ql
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J.{lcrosoll lnlelnet I xplorer I

PROTCoI{ ESPOL

x--r¡rú-r¡. - a.',ró-. i €r,t ¡l- -

¡ IIAó""--l i o"r.*. 11.....

t.

Figura l0.l lb. Mensaje de ingreso exitoso

Si ha ingresado un esBdo que ya existe obtendrá el siguiente mensaje de error.
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IO.I.2. MODIFICAR ESTADOS

Cuando necesite modificar un estado primero debe consultarlo y luego cambiar lo que
desee, para que la modificación se realice debe presionar el botón Modificar. Cuando se

realicen los respectivos cambios en Ia Base de datos se le mostr¿rá el siguiente mensaje:

Figura l0 I 2a. Mensaje de modiñc¿ción exitosa

Si al estado al que s€ [e esta cambiando la descripción se [o hace por otra que ya existe
se le rnformará mediante el siguiente mensaje:

Figura 10. L2b. Measaje de error de modiñcación por descripción duplicada

Los estados que srrvan de referencia a otro registro de la Base de datos no podrá ser
modificado y mediante el siguiente mensaje se le notificará:

Figura l0 I 2c Mensaje dc error de modificación por regisrro refercrrciado

I O. I 3. ELIMINAR ESTAIX)S

tigura l0 I 3a Mensaje de eliminación exitos¿
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I

Si necesita eliminar un estado consúltelo pnmero y luego presione el botón Elimrnar.
Cuando se haya eliminado de la Base de datos obtendrá el siguiente mensaje:

li Arldr _j

r:lI Aclotr il
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Los estados que sean referenciados por otros registros de la Base de datos no podnin ser
eliminados y para informarle visualizará el mensaje:

Figura l0 l.lb Measaje de enor de eliminación por registro referenciado

tErol. Bqi*o m ¡hü¡do [o¡ ¡rfaari¿]
.\

r:==::-:=:t
lr Ac+lr ll

Mic¡osolt lnternea E xplo¡er I

PROT(:oM Capíalo l0 - Págida 4 ESPOL
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I I. MANTENIMIENTO DE TIFOS PARA ESTADO

II.I OPCIÓN TIPOS PARA ESTADO

l-a siguiente pantalla será mostrada cuando escoja del Menú principal la opción
Mantenimientos » Submenú Tipos » subopción Tipos para Estado »:

AOHI^J¡§fRADOR
DEL SI¡¡O

xaü'r-b. » lld » rb{ ¡á I't¡¿o. »

_?r
L¡J cr¡a. A¡-.5 ¡r-¡*lt

C te ¡.a.. L a-<¡.r i.á¡¿.,

Figura I I l. Pantalls de runtenimiento de tipos para estado

Desde esta gigina de mantenimiento podrá ingresar, consultar, modificar y eliminar los
tipos para estado.

Cuando necesite consultar un tipo debe escogerlo de la lista que se muestra y presronar
el botón Consultar.

Si desea consultar otro tipo debe dar click sobre e[ enlace R¡:(;t¡us.\rt ),

II.I.I. I]\¡GRESO DE TIPOS PARA ESTADO

Para obtener la pantalla de ingreso de tipos para estado presione el enlace ñ ucr o

F"t"rtad.d6

II

Le Dlt I

Ió.i",1"-d..d;l

r¡.aE
| | t¡od<a¡

I

I

I

I

I
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ADMIi¡IATRADOR
oEL alTto

¡r5ffi.6, - Dd ' rDd Pa a.ó¿ó. '

c.¡r. 
^r-- 

$-¡.¡!¡t
O l¡a r.¿.. r.r ¡l-!(l.. ¡.n.¿t

I

lu--"1

l
Figura l l.l la. Pantalla de ingreso d€ lipos para estsdo

Descripción: Es el casillero donde se debe ingresar el nuevo tipo.

Para que éste se ingrese en la Base de datos debeni presionar el botón Ingresar, sí el
ingreso se ha ef'ectuado correctamente obtendrá el siguiente mensaje de verificación:

Figura I I I lb lr{ensaje de ingreso exitoso

Si el tipo que ingreso ya ha sido previamenle ingresado obtendrá el siguiente mensaje
de error:

iEtru!. Bqir¡o m ngra do tDgpcfh d.9hda)

Acspaü

Figura I I I lc Mensaje de error de ingreso por descripción duplicada

A

ilngrcao adadA
l{icrosoll lnternet Erplore¡ f

Microsolt lntetnet E xplorer II

PR0TC0M

l¡"trtl"-d",dc I

l¡{r,.'.1, litr,, ¡{r.r I \1,r1,..

I tr"q-"-

I

Capltulo ll - Pógina 2
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I I.I.2. ]VIODTFICAR TIPOS PARA ESTADO

Sí un tipo para estado debe ser modificado es necesario que primero lo consulte y Iuego
cambre la descripción, para que la modificación se realice debe presionar el botón
Modificar. Cuando los respectivos cambios se ejecuten se le mostrará el mensaje:

iMoücacih c*tcd.

AceDtdr

Figura ll I 2a. Mensaje de modificación exitosa.

Si la digita una descripción que ya existe se le muestra el siguiente mensaje de enor

¡Enod. B¡gúo no npdic¡do fDoertxih ú"p¡c.dr}

AccÉar

Figura I I I 2b. Mensaje de error de modiñcación por descripción duplicada

Si el tipo que desea cambiar esta siendo usado como referencia por otro registro de la
Base de datos se le muestra este mensaje de error:

iErq!. Bqitlo m modbádo l!.,r üÚci.)

Figura ll I 2c. Mensaje de error de modificación por registro referenciado

I I.I.J. f,LIMINAR TIPOS PARA EST..TDO

Si es necesario elimina¡ un tipo para estado pnmero consúltelo y luego presione el
botón Eliminar. Cuando se hava realizado la eliminación de la Base de datos obtendrá el
siguiente mensaje de verificación:

§

-ü

l)

llic¡osoll lnternel É xp¡o¡e¡ I

Hicrosoft lalernet Explorer I

II¡l¡crosof t lnteinet E xploret

PRoTCOM Copitulo ll - Ptigina 3 f_:iPot.
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¡Ehiraln adtod.

:ffi:l
A

l{rcrosolt lnternet Explorér f

Figura I I L3a Mensaje de eliminación exitosa

Si el tipo para estado que desea elimina¡ estii siendo usado como referencia de otro
registro de la Base de datos no podrá eliminarlo y obtendrá el sigurenle mensaje:

Figura I I I 3b Mensaje de error de por regitro referenciado

iErol. F¡riÉo m chn¡do fa¡ dw¡i¡],

JE".E-

A
I

Ctpítulo ll - Pógína 4 ,:c Dt lt
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I
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12. MANTENIMIENTO DE ESTADO POR TIPO

Al escoger la opción Mantenimientos del Menú principal » Submenú Referenciales »

subopción Estado por tipo » se mostrará:

 DiI¡N¡STRADOR
DEL SITIO

tue*úic' ¡ ¡.tÉ¡.L. - kr-do. F qD. -

{{
3a & o¿L.

a¡.f A¡-5 rb¿*n
e r'¡, r.& L. &i4.. É.¡¡..

Eccoq.r

l^ó- j1 *t- |

EI

Figura l2 I Pantalla de m¡¡tenimiento de estados por tipo

Una vez que seleccrone el tipo para estado de la lista que se muestra y dé click en el
botón Consultar obtendrá el listado de los estados asignados ese tipo.

A través de esta pantalla puede eliminar asignaciones de estados y escoger nuevos
estados para el tipo para estado ya escogido.

Presione el enlace Rt.{;Rt:\\R » para ir nuevamente a la pantalla inicial de
mantenimicnto de estados por tipo

I2.I.I. INGRESO DE ESTADOS POR TIPO

Para asignar un nuevo estado presione el enlace Nucro y oblendrá esla pantalla

op ¡17-¡'tttt

t2.I OPCIÓN ESTADO POR TIPO

ID.t"x. d",,d;l I
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ADMITJ¡SIlrAOOT
DEL AIIIO

r,LIÚb. - ¡.1--s¡- - hr-¿- F i&- -

(.¡.r. 
^r.¡- rh¡.¡.r

O raa¡ r.& L. ¿G¡L. §.¿-

Ercog.,

hs... II^,i,"--l

Figura 12. I la Pantalla de asignación de estados

Para que un estado sea asig¡ado al tipo escogido debe seleccionar uno de la lista que se

le muestra y presionar el botón Ingresar.

Cuando Ia a-srglación sea coffecta obtendrá el srguiente mensaje

Figura 12 I lb Mensaje de asignación exitosa

Si la asignación que pretende realizar ya ha sido realizada previamente obtendrá el
siguiente mensaje de error:

iEnd!. Bc!Éo rp hgrc¿do f¡{únilih d'a{c.do}

Figura 12 Llc Mensaje dc enor de asignación duplicada

-\

A ¡lrEr@ o|rb{d

Microsolt lñternel Explorer t

Mic¡osolt lnte¡nel Explo¡er I

I

t:tDllt



lleb ñte ('< egio,4lemán Humb< dt <le (iuayaqu

I2.I.2. EI,I}IINAR ESTADOS POR TIPO

Para eliminar una asignación de estados por tipo consulte primero los estados asignados
al tipo para estado deseado, del listado escoja el estado y presione el botón Eliminar.
Una vez eliminado el registro de la Base de datos obtendrá el siguiente mensaje de
verificación:

¡Ehn¿cih adsd

' Ácáda

Figura l?. | 2a. Mensaje de elimin¡ción exirosa

Cuando la asignación que desea eliminar sea referencra para otro registro de la Base de
datos se le informa¡á con el siguiente mensaje'

Figura 12. I 2b. Mensaje de enor de eliminación pror registro refererrciado

ñ¿)

l{acrosolt lnternet Explo.e¡ f

¡Enq!. f,rfÉro m rhúádo fa daarj¡I

' 
Aceptar

A
Mic¡osolt late¡net E xplo¡er I

l.-,ítt, t^ ,1 D/í.,i-n aLuP{-.t' t- . uá.,tt J
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13. MANTENIMIENTO DE TIPOS DE PERSONAL

I3.I OPCIÓN TIPOS DE Pf,RSONAL

La siguiente pantalla será mostrada cuando escoja de! Menú pnncipal la opción
Mantenimientos » Submenú Tipos » subopción Tipos de Personal »:

ADM¡NISTRADOR
ocL ar¡Io

bb.¡rr..t . » IDd " !ts .- eñ¡¡ »

_?l
{-u

¡r a. o.!.
c¡.a. /\¡-¡. rb¿.&,t

D,- r.¿.. ¡.' a*t . Ér*&'

Figura 13 I Pantalla de mantenimiento de ripos de personal

Desde esta pígina de mantenimiento podrá rngresar, consultar, modificar y eliminar los
tipos de personal.

Cuando necesite consultar un tipo de personal debe escogerlo de la lista que se muestñr
y' presionar el botón Consultar.

Si desea consultar otro tipo de personal debe dar click sobre el enlace Rt-(;Rus.tta ))

I3.I.I. I¡¡GRESO DE TIPiOS DE PERSONAL

Para obtener la pantalla de ingreso de tipos de personal es necesano que presione el
enlace \uero.

T
T

I f-.,r¡ú,o
t**¡"¡¡ I

e¡."- |

ootlTt'tttt T'CD¡I'

i¡fffid f^d*,,",* I c"""1u I

I

I

I
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ADHITISIRAOOR
oEL A¡rlo

x-ún¡ür.. ¡ ltr ¡ rb.. ¡L rr¡¡ -

c.¡.r. ¡¡.rx tb¡.¡Jr
a 1-¡ r.¡¡. r.. ¿e.<r.r E-¡¡l-

Figura 13. I Ia. Pantalla de ingreso de tipos de personal

Ile*ripción: Es el casillero donde se debe ingresar la descripción del nuevo tipo de
personal.

Para que este dato se ingrese en la Base de datos deberá presionar el botón Ingresar

Si ha ingresado correctamente el nombre obtendrá el siguiente mensaje de verificación

Figura 13. l.l b. Mensaje de ingreso exitoso

Si la descripción que ingreso ya ha sido previamente ingresada obrendrá el siguiente
mensaje de error:

tErod. Bori¡§q m nor¡¡ú lDac¡i¡crh d.etc¿dal

Figura I3 I lc. Mensaje de error de ingreso por dcscripción duplicada

§ ,""-*'

A

I
!ry! l

tr€"o'ra-r,rd'.a

l{icrosoll ln}ernel €rglo¡er f l

Mic¡osolt lnteiñel E Íplorer I

oettT¡'¡ tLl t¡a: t lt,

¡r!¡r\'t i¡, r¡r",\ 'lF P¡r\'rnl

I

r::::::=ll: Acat¡ rl
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I3.I.2. MODIFICAR'I'IPOS DE PT,RSONAI,

Si un tipo de personal debe ser modificado es necesario que pnmero lo consulte y luego
cambie su nombre, para que la modificación se realice debe presionar el botón
Modificar. Cuando se realicen los respectivos cambios s,e le mostrará el mensaje:

¡Moüc¡lh aato¡d.

¡Enol. BcOnlo no r¡dicado tDa¡c¡i-rón A¡ft¡¿¡I

Figura l3 I 2b Mensaje de enor de modificación por descripción duplicada

Si el nombre que desea mmbiar esta siendo usado como referencia por otro registro de
la Base de datos se le muestra este mensaje de error:

iErol. B{Éo m moücú [a r¡larrbl

Figura 13.l 2c Mensa.ie de error de modificación por registro referenciado

I3.I.3. ELIMTNAR TIPOS DE PERSONAI-

Si es necesario eliminar un tipo de personal primero consúltelo y luego presione el
botón Eliminar, Cuando se haya realizado la eliminación de la Base de datos obtendrá el
siguiente mensaje de verificación:

iEhircihadtsd.

i-lGürr-l

Figura l3.l.3a Mensaje de eliminación exitosa

-\

A

A

A

llic¡osoft lnte¡net f xplore¡ I I

Miclosof t lnternet Exploret I

l{icrosoll lñternel E Bplorer E

IEIEI

llic¡osoll lnternel f xplo¡e¡ I

prralTt.Í tlt a-d-ír,,|^ rl Dá-:-- ?rut)ú..u .J . u6u.s r

Figura 13 l2a Mensaje de modiñc¡ción exitosa

Si la descripción a la que cambio ya existe se le muestra el siguiente mensaje de error:

I
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Si el tipo de personal que desea eliminar está siendo usado como refbrencia de otro
regrstro de la Base de datos no podnl elimina¡lo y obtendrá el siguiente mensaje:

Figun 13 I 3b Mensaje de enor de por registro referenciado

¡Enol. Bcgt¡¡o rr cfuü¡do [a drrorcia[ñJ

EMicrosoll lnlernel f xplorer

l'-^lÁ,r^ t2 D,i-:--,tL!P4...' iJ'. !Ée.! r t;t ot l,

I
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14. MANTENIMIENTO DE PER§ONAL

14.I OPCIÓN DATOS GENERALES

[a pantalla inicial se mostrará a[ escoger del Menú principal desplegado, la opción
Mantenimientos » Submenú Personas » Submenú Personal » subopción Datos
Generales »:

AOM¡NISIRADOR
OE PERAO\AL

-
EEEP tlPI

Figura 14. ¡a Pantall8 inicial de mantenimiento de personal

En el casillero ingrese los apellidos del personal o la letra con que comienz n los
apellidos, dé click en el botón Buscar y obtendrá una lista de los empleados cuyos
ap€llidos coincídan con la letra o apellidos que ingreso, para consultar los datos de
alguno de ellos seleccione el nombre y presione el botón Consultar.

PRoTCON Copítulo l4 - Página I ESP0I.

rÉll
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ADHI'.¡ISIRAOOR
OE PEFAO\AL

_ir{4 l-.4 o¡r..
C.La. 

^¡-¡ 
x-¡.¿¡a

e !-2 r.a.. ro. -i¡¡., n.á.a¡

Figura 14 lb Pantalla de mantenimierrto de personal

EI enlace Rt:cRusAR )) al ser presionado lo llevani nuevamente a la pantalla inicial de
manlenimiento de personal.

I4.I.I, TNGRE§O DE PERSONAI,

Para ingresar los datos de un nuevo empleado presione el enlace \uo'o y obtendrá la
respectiva pantalla de ingeso:

ú
rñ::ñt!ni!!

ryg

Etcog6,

hñEn,o

Epr,.b.':J / Fo j / FsTo:J

lEd,r.l .ü* Ir2098765{J

li ,.e,mr,Ji y oanE

lAs,"--l

u"¿"- |

aíito. I

PROT(',O$ Capttulo 14 - Ptigina 2 F:SPOI.



It4anual dc I lsuarut Web S¡te ('olegto Alemán Humboldt de (iua utl

AOMI\ISIRADOF
DE PIRAO\AL

-<
¡-. ¡. o¿i..

.Ltr Ál-¡. ,l-¿.¡¿r
O ¡-z rrl- L a*¡r M.rr.r

Figura 14 I la Pantalla de ingreso de personal

Apellidor: En este casillero debe ingresar los apellidos de el empleado.

Nombres: En este casillero debe ingresar los nombres.

Fech¡ de nrcimiento: De las listas de mes, día y af,o escoja los datos corectos que
co[espondan a Ia fecha de nacimiento de el empleado.

Tipo ID: Consiste en una lista que muestra las posibles identificaciones de el empleado.

Número: En este casillero debe ingresar el número del tipo de identificación.

Dirección: En este casillero debe ingresar la dirección domiciliaria actual del empleado.

Teléfono: En este casillero debe ingresar el número telefónico del empleado, este dato
es opcional.

Email: En este casillero debe ingresar la dirección e-mail de el empleado, este dato es
opcional.

Tipo de Personalr Muestra una lista para que seleccione el tipo de personal al que
pertenecerá el empleado,

La fecha de rngreso de el empleado será la misma en la que fue ingresado al sistema,

Una vez llenados los casilleros con los datos de el empleado debe presionar el botón
Ingresar, si todo se ha ingresado correctamente visualizará el siguiente mensaje:

C¡ñbt.r lotlñ t <1.e.

euÉ.' I

ll!an caor

F,r' l/FliFe65:l
F;§"".l .¡* loe6s{5r258

Iclr6 B€rr.¡rta M¡ D5- úrb ! s

Iq6"Rta.Ortan¡.d¡a co"{

Capiulo 14 - Págiao 3 ESP0t.
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llicrosort lnterñet Explorer f l

ilrE E o edto¡d

Figura 14 I lb Mensaje dc ingreso exitoso

Si alguro de los casilleros que no son opcionales no poseen datos se le mostrarán
mensajes de error de acuerdo a los datos que faltaron por detallar.

Si los apellidos y nombres (ambos) de el empleado ya han sido prevtamenle ingresados
oblendrá el siguiente mensaje de enor:

Figura 14 I lc Mensaje de cnor de ingreso por pcrsonal duplicado

I.I.I.2. MODIF-ICAR DATOS DEI, PER§ONAI-

Para modificar los dalos de un empleado es necesario consultarlo primero y luego
cambiar lo que desee, presione el botón Modificar para $abar los cambios, se mostrará
el mensaje:

¡Moüc¡cim ado¡d.

Figura 14 l2a Mensaje de modificación exitosa

Si al modificar los apellidos y nombres de el empleado y estos coinciden exactamente
igual con otro regrstro de Personal no se realizará la modificación notificándole Io
ocurrido:

¡Enc¡!. Hori¡to r¡ mdic¡do fft:¡qd d¡¡c¡dotr

Figura l4 I 2b Mcnsaje de error por modificación duplicada
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I.f.1.J. ELIMI\AR PERSOI{AI,

Para eliminar el registro de un empleado consúltelo primero y luego presione el botón
Eliminar. Una vez eliminado el rcgistro de Ia Base de datos obtendrá el siguiente
mensaje de verifi cación:

iEhaEciiñ aúsd

Figura l4 l3a Mensaje de eliminación exitosa

Cuando el registro que desea eliminar es referencia de otro registro de Ia Base de datos
no lo podrá elrminar, por esto se le informará con el respectrvo mensaje de error:

Figura 14 I 3b Mensaje de error por eliminación de registro relererriado

A
l{icrosof I lnle¡¡rct E rplo¡er E

iErü|. Rqitp lp trató fa ¡úae¡rÉIA
Mic¡osolt lnlernet E xplore¡ I
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15. MANTENIMIENTO DE USUARIOS

I5.1 OPCIÓN USUARIOS ADMTNISTRADORES

Cuando escoja la opción Mantenimientos del Menú principal » Submenú Personas »

subopción Usuarios Administradores » se mostrará,

ADMIÑISTRADOR
DEL A¡NO

ri-tsana.r.. ¡ r@ » t.¡¡id

^dl'ñ'n,st 
do' A..dáfllca

Figura l5 I Pantalla inicial de m¿ntenimiento de usru¡ios administradores

Una vez que seleccione la categoría del usuario de la lista que se muestra y dé click en
el borón Escoger obtendrá una lista de los usuarios que pelenezcan a la categoría
seleccionada.

Presione el enlace Rt.(;Rt.\.\R » para ir nuevamenle a la pantalla inicial de
mantenimiento de usuarios administradores

I 5, I. I. INGRI]SO DE T]SI].{RIOS ADMIN ¡STRAIX)RES

PROT«)'T Ctpítulo 15 - Pógina I

I

I

I

I
€¡.o9t

Para ingresar un nuevo usuario presione el botón Nuevo y obtendú la pantalla de
ingreso.
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 DnlI1J¡SfFADOR
D€L SIIIO

^¿ñ ^ 
rtt.du. 

^¡.da 
ñ¡o

(.¡,a. A¡.g. É-¡.r¿r
¿ r-. r.¿.. L! ¡!i!d, E.¿,

t¡q¡ru I

Figura 15. I la Pantalla d€ ingreso de usuarios administradores

Usuerio (código): En este casillero debe ingresar el código de el empleado

Apellidos: En este casillero debe ingresar los apellidos de el empleado, estos deben
coincidir exactamente con los que se encuentran ingresados en los datos de el empleado.

Nombres: En este casillero debe ingresar los nombres de el empleado, estos deben ser
ingresados exactamente igual a como se encuentran en la Base de Datos.

Login: En este casillero debe ingresar el nombre de usuario que le servirá para inglesar
al Sitio Web.

Clave: En este casillero debe ingresar la clave que el usuario desee

Para que estos datos sean ingresados en Ia Base de datos debe presionar el botón
Ingresar, si todos los datos ingresados son corectos obtendrá el siguiente mensaje:

Figura 15 I lb Mensaje de ingreso exitoso

Si los datos que ingfeso no coinciden con los datos que se encuentran en la Base de
datos obtendrá el siguiente mensaje de error:

C€deñc

l,*d"ñ.

¡lñgr3n qto¡d
.\

llicrosoll lntetnet E xplorer I

ooatl'¡'ttLt ('-^írtr^ la ,rán¡-ñ )\!/rr.ú,J' t 46ú.- -
Ft ot t,
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¡E¡rol. Lc ddr &l Ptr¡od m c*Eibl
-I\

tlicrosolt lnteinet E xplorer ¡

Figura l5l lc Mensaje de error de ingreso por datos inconsistentes

Si el login que ingesó ya se encuentra en la Base de datos le será notificado con el
siguiente mensaje de enor:

¡Enql, Lo!¡ m v&, rigra. &o por f.vs

Figura l5 I ld Mensa.je de enor de inggeso por lo-r¿iin duplicado

Si los datos que ingesó corresponden a alguien que ya es un usuario registrado los
cambios no serán $abados en la Base de datos y se le informará con el siguiente
mensaje:

¡Errc.l. EE u¡¡rb y. d. I¡Íi¡do

' 
Aceptór

Figura l5.l le Mensaje de enor de ingreso por enlace duplicado

I5.2 OPCIÓN USUARIOS

AI escoger la opción Manlenimientos del Menú principal » Submenú Personas »

subopción Usuanos » se mostrará:

¡

ñ

ooalTl't tLt ,),i

l{iclosoft lnlefnet E xplorer I

Microsolt lnternet E rplorer r

I
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At lít1¡lsTRAooR
DEL slrlO

Figura l5 2 Pantalla de inici¿l de ma¡tenimiento de usua¡ios

Una vez que seleccione la categoría del usuario de la lista que se muestra y dé click en

el botón Escoger se activará un casillero donde podrá ingresar los apellidos o la letra
inicial de los apellidos del usurio que desea consultar.

A través de esta pantalla puede eliminar usuanos o establecerlos como inactivos para
que no puedan ingresar al sistema académico.

Presione el enlace R[ (;Rt \.\ R para ir nuevamente a la pantalla inicial de

mantenimienlo de usuarios

I5.2.I. }IODIF'ICAR I,]I, ESTADO DI] I,OS T'SI'ARIOS

Para modificar el estado de un usuario debe consullarlo primero y de la pantalla con el
listado de los usuarios escoja en el respectivo casillero el estado del usuano de activo a
inactivo o viceversa:

EE p-r .&.,r"o-r*É-,- '

p2tlTl'(ILt Í'-^ít,,t^ l< D;-;-- )ttul,lett' tr -. uá,útÚ ,:l o¡tI
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ADMINISIRADON
DEL SlrtO

^¿ñrñ'rt.do. ^.¡dañ..

r.i.tr. ¿.1 ¡J ¿.

Büei

NO.

NC'

{-lI aLi. A¡-¡ ¡-¡.¡ar
o ?- ¡.¡- ll ¿-Lr d.É¡'

IA.w.l
I^.rñ^l

Figura l5 2 la Pantalla de ma¡tenimiento de usuarios

Para que el estado del usuario sea modiflcado debe presionar el botón Modificar,
cuando se realicen los cambios en la Base de datos obtendrá el srguiente mensaje:

¡ltñrihcdool.

Figura l5 2. I b. Mensaje de modrficación exitos¿

I 5.2.2. ET,IMINAR TISTIARIOS

Para eliminar un usuÍrrio primero consúltelo, del listado escoja en el respectivo casillero
si desea eliminarlo o no, postenormente presione el botón Eliminar. Una vez eliminado
el registro de la Base de datos obtendrá el siguiente mensaje de vcnficación:

tEhirc¡dn *io¡¡.

:¡"ffi":
Figura l5 2 2a Mensaje de eliminación exitosa

A

.\

Microsolt lnternet Explorer I

l{icrosoll lñternet EÍplorer I

p0tl't-/.¡tt,
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Cuando presione el botón Eliminar sin hab€r seleccionado un usuario se le informará
con el siguiente mensaje:

Figura l5 2.2b Mensaje de error de eliminación por usuario no seleccionado

iE n(rl U¡tad r¡ ¡d¡cei¡¡r ur rgfilro D.ra bdrül .t\
_-:J

Microsof t Inle¡net E xplo¡er E

t'-d:.atr^ r< oÁ^i-^ atu(Atn'.- t'a;Ét!v
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16.I OPCIÓN TIPOS DE ÁREAS

La siguienle pantalla será mostrada cuando escoja del Menú principal Ia opción
Mantenimientos » Submenú Tipos » subopción Tipos de Areas ».

AOMINISfRADOF
DÉf atÍto

r.-r¡r¡ñto. " rl! " ¡!.. ¡r. ¡ñr "

lc"bq;-_l

iI 3-. &o¡*
.¿..h Á¡r- r-¡{a

o '- 
r.¡- L. !L«r.r n.-i.¡.r

Fielira ló I Psntalla de mantenimiento de t¡pos de áre¿s

Desde esta págrna de mantenimiento podrá ingresar, consultar, modificar y elimina¡ los
tipos de áreas.

Cuando necesite consultar un tipo de área debe escogerlo de Ia lista que s€ muestra y
presionar el botón Consultar.

Si desea consultar otro tipo de área debe dar click sobre el enlace Rt-(;Rt,:s.\R »

16.I.I. INGRESO DE TI}üi DE ÁREAS

Para obtener la pantalla de ingreso de tipos de áreas es necesario que presione el enlace
\ ucr o.

I
T

T

C""*u, I

lcoas,o

xoru |

E!!!i1l

oD¡11't't ltt ElDtta

Munual cle I isuarut

16. MANTENIMIENTO DE TIPIOS DE ÁREAS

I

I
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¡5{r,rn .!t . , rfd - r}€ .r. 
^ñ, "

| ** ll

.-:
c.¡r. 

^r.¡j. 
É¡.9i

a ,ú1 r.¡-. r.. ¿¡.&! --¡¡!

Figura ló I la Pantalla de ingreso de tipos de áreas

Descripción: Es el casillero donde se debe ingresar Ia descripción del nuevo tipo de
área.

Para que este dato se ingrese en Ia Base de datos deberá presionar el botón Ingresar, si

ha ingresado conectamente la descripción obtendrá el siguiente mensaje de venficación:

Figura 16. L lb. Mensaje de ingreso exitoso

¡Erdl. Bo(üo no rlror¡do tDrcixih ó¡ac¿¿ol

' Aceplar :

t-igura l6.l lc Mensaje de crror de ingreso por descripción duplicada

l\

trspe,td I ke,'.t l
lñgn ril r¡. TtÍo .l., Ar¡¡ri

t{

lEsdl
il'Iro-*.dA

llicrosoft lnternel Exploter I

Microsolt lnternet E¡(plorel E

t»o(tTt'altf

AOMllr¡sfFAooR
DEL AII¡O

Si la descripción que ingreso ya ha sido previamente ingresada obtendrá el siguiente
mensaje de efror:

I

t',,^í1,,1^ ll o,i,,l- ^ 'lL!yqt\, ,w . !t;...¿ -
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I6.I.2. ÑTODI}'ICAR TIPOS DE AREAS

Si un tipo de área debe ser modificado es necesario que primero lo consulte y luego
cambie su nombre, para que la modificación se realice debe presionar el botón
Modificar. Cuando se realicen los respectivos cambios se le mostrará el mensaje:

¡Moücacián adcd.

Figura l6 l.2a Mensaje de modiñcación exitosa

Si el nombre al que cambio ya existe se le muestra el siguiente mensaje de enor

iEror!. Begrno m ÍEdic.do lDmi¡ci¡ ú+¡c¡dal

Ac€dd l

Figura l6 l.2b Mensaje de enor de modificación por descripción duplicada

Si el nombre que desea cambiar esta siendo usado como referencia por otro registro de
la Base de dalos se le muestra este mensaje de error:

Figura ló. l.2c Mensaje de er¡or de modificación por regisro refere¡ciado

I6.I.3. EI,IMINAR TIFOS DT, ÁREAS

Sr es necesario eliminar un tipo de área primero consúltelo y luego presione el botón
Eliminar. Cuando se haya realizado la eliminación de la Base de datos obtendrá el

siguienle mensaje de venticación:

Figura ló l.3a Mensaje de eliminación exitos¿

.\

ñ:)

llicrosolt lnte¡net É rplorer I

llicrosolt lnternea EÍplolel I

iE,rs!. 8!0¡no m modic.do [Ü' Efaacb]
§

llicrosof t lnlernel E xplorer E

¡Ehúc(hadedA
llic¡osoft lnlernet E xploret I

¡'dáí./r- lA O;-ada atryur.ú ce o¡\t

I

I
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Si el tipo de área que desea eliminar está siendo usado como referencia de otro registro
de la Base de datos no podrá eliminarlo y obtendrá el siguiente mensaje:

Figura ló.1.3b Mensaje de error de por registro referenciado

iEnul- B¡fioo rc abi¡do lo m,aari¡l
.\

Ulcrosoll lnlernet E xplorer I

,,oalTt'aItt l-a^l.,,r^ ,á, O,lñ:-- ,l
-,Ps.u,|¿-...á'.t,

cq pa t,
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17. MANTENIMIENTO DE ÁREA

I7.I OPCIÓN ÁNTNS

Cuando escoja del Menú principal opción Mantenimientos » Submenú Referenciales »

subopción Areas » se mostrÍrrá:

ADiII\J!S¡RADOR
DEL AfT¡O

Fig¡ura I 7. la Pantalla inicial de manrenimienro de á¡ea

Una vez que seleccione el tipo de área de la lista que se muestra y dé click en el botón
Escoger obtendrá una lista de las área que le corresponden a ese tipo de área, para
consultar los datos correspondientes a ese área debe presionar el botón Consultar.

Presione el enlace R[.(,Rl.§\R ]t para ir nuevamente a la pantalla inrcial de
mantenimiento de áreas

» ¡.rd¡¡-. , 
^^! 

,,

Ea.oqa.lc"be;--

EM

¡.C DII T

I
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^DMIntStRAOO¡aDEL BtT¡O
bt-.¡¡.ltd¡.1.1ñ<'.¡..n^ÁD"

=-=:1',-
_': Iq 9¡. a. o¡b

.&r. Al-- rbó.¡¿r
E 2-2 ,.a. ¡r acL, n ,u¡.

C"-rU I

lEd,ñooPn"op.t

lB,brio'€ca

-

Figura l7 lb Panralla de msnlenimiemo de áre¿s

I7.I.I. INGRESO DE ÁREAS

Para ingrcsar una nueva área presione el enlace \ueru y obtendrá la pantalla de ingreso

ADMIl¡IS IRADOR
DCL 6IT¡O

'=::4-
c*.a. a¡-5 rb¡.¡ñ

I ?e Ir¡.. ¡¡ ¿.F(r.r B.E¿¿.r

ln o",oao

Ig¿,too P"aopal

-

Figura 17 I la. Pantalla de in¡¡eso de á¡e¿s

ItpttT'¡'ttlf f.-^;r,,l,, l1 Dá.,;-- )
-4t,!-tu, / ,ú¿;etu-

c"-"r"' ll

tl^s..- I

I8,bl,oLr!
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Descripción: En este casillero dcbe ingresar la descripción de la nueva área

Ubic¡ción: En este casillero debe ingresar la ubicación fisica de esa área, este dato es

opcional,

Para que estos datos sean ingresados en la Base de datos debe presionar el botón
lngresar, cuando los datos sean correclos obtendrá el siguiente mensaje:

ilrÉ¡lro €lrib¡d

Figura 17l lb Mensaje de ingreso exitoso

Figura l7 I lc. Mensaje de error de ingreso por derripción duplicada

I7.I.2. MODIFICAR ÁRf,AS

Si necesita modil'icar los datos de un área es necesario consultarla pnmero y luego
cambiar lo que desee, presione el botón Modificar para grabar los cambios, se mostrará
el mensaje:

iModr:.cih cltotd.

Figura 17 I 2a Mensaje de modific¿ción exitosa

Si la descripción que está modificando por otra que ya existe no lo podrá hacer, por eso
obtendrá el siguiente mensaje:

-\

_\

llrcrosolt lnlernet E xploler Il

¡Eno!. Fcfrlo m rgorado tDcrc¡i:oa a.p¡c¡alA
l,liq¡osolt lntern€l Explorer I

Mrcrosoll lñternel Explorer ¡

Dp/t?'t'tl\t t'-^í.t,1^ l'l D,1-:-d 2
-,|'uatu"-.e¿;ü.rJ

Si la descripción que ingreso ya ha sido previamente ingresada oblendra el siguiente
mensaje de error:

I
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iEncr!. Beol¡to rp r¡ft¡do fDo=i:oón ó.p¡c¡da}

l.¡eeú ;

A
llicrosoll lñternet f xploret I

Figura 17 I 2b Measaje de error de modificación por descripción duplicada

Cuando el área que desea modificar es referencia para otro registro de la Base de datos
visualizará un mensaje de error que le indicará que nos posible realizar esa acción.

Figura 17 I 2c. Mensajc de enor de modiñcación pnr registro rcfercnciado

I7.I.3. ELIMINARÁREAS

Para eliminar un área consúltela primero y luego presione el botón Eliminar. Una vez
eliminado el registro de la Base de datos obtendrá el siguiente mensaje de verificación:

Figura 17. | .3a. Mensaje de eliminación exitosa

Si algún registro de la Base de datos está usando como referencia el área que desea

elimina¡ se le informaÉ con el siguiente mensaje de error:

iEnsl. Boriúo m *rir¿do [c¡ rdosriai

Figura I 7 I .3b Mensaje de error de eliminación por registro referenciado

A

tE¡ul. Bsrrúo rr rnoür¿do la l¡lacrri¡I

:E"d{-,
3

M¡c¡osolt lnle¡nel E xploler II

iEhirrión adod

-\

lilacrosoft lnternel E xploiel I

lliclosorl lntern€t E xplorer r
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18. MANTENIMIENTO DE ESPECIALIZACIÓN

I8.I OPCIÓN ESPECIALIZACIONES

Al escoger del Menú principal la opción Mantenimientos » Submenú Ref'erenciales »

subopción Especrahzaciones » obtendrá la siguiente pantalla:

ADMINIATRAOOR
DEf a¡1to

¡.tñ.r¡-,t9.d¡rxl.H"

-.-.á--
_': I<{

i¡. a. o¡L.
c¡¡.t ,n-¡. [-¡Jar

o 2!.¡ r..¡- L. ¿*t- iñ¡4.

Figura 18 I Pa¡ta.ll8 de rnaÍrenim¡ento de especializsción

A través de esta página de mantenimiento podemos ingresar, consultar, modificar y
eliminar una especializ¿ción específi ca.

Para consultar una especializ¿ción escoja la deseada de la lista mostrada al dar un click
sobre ella y luego presione el botón Consultar.

El enlace Ri-(,tit.s \R r» le permite ir a la pantalla inicial y escoger otra especialización
para consultar

I 8.I. I. INGRESO DE ESPECIAI,IZ-ACIÓN

Cuando desee ingresar urul nueva especialización basta con presionar el enlace \ueru y
obtendrá la siguiente pantalla de ingeso:

T

¡
m

C*.,¡¡, I

F-¡". c"ln,rrrcaó¿"

l^ó," I tlin¡r I

PROTCOH Capitula IE - Ptigina I ESPOI,

)

|s"""r"" c.-*¡"."* -l

I

D€,
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ADüIAII§TNADOR
DEL AITIO

c.{r, 
^¡ú ¡r¡.¡¡

4 r..¡ ¡.¿.. r.. ¡lr .¡¡ Eq¡&

Figu¡a 18 I la Pantalla de ingreso de especia.liz¡ción

Código: En este casillero se debe ingresar el código (abreviatura) con que des€a que la
nueva esp€cialización sea identificada.

Descripción: En este casillero se debe ingresar la descrípción de la nueva
especialización.

Tftulo: En este casillero se debe ingresar el título que obtendrían los bachilleres de la
especialización, en el caso de las especializaciones del nivel diversificado, este dato es
opcional.

Luego de rngresar, deberá presionar el botón [ngresar para que en ese momento se grab€
la información en la Base de datos, Una vez que se la información se encuentre en la
Base de datos obtendrá el siguiente mensaje de verificación:

Figura 18. I lb. Mensaje de ingreso exitoso

Si ha ingresado un código que ya existe obtendrá el siguiente mensaje de error

cqry I

Itao,mCao Co,neroar t'q* I

Inqr¡ro .1. t rpoei.l¡r.ción

I
E

¡lryrcciodA
lirclosoll-trltcmel Exolorer I I

t:aoat,

l=;"d".c."*,*"d, ----l

I

¡Íc I

I
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Si ha ingresado una descripcrón que ya existe obtendá el siguienle mensaje de enor

iEnul. Baj*o m igrrdo tD¡uixión ó¡¡c¡¿l

:..-A*#.:.i

Figura l8 I ld Mensaje de error de ingreso por descripción duplicada

I 8.I.2. MODII'ICAR ESPECIALTZACTÓN

Cuando necesite modificar una especializáción primero debe consulta¡la y luego
cambiar lo que desee, para que la modificación se realice debe presionar el botón
Modificar. Cuando se realicen los respectivos cambios en la Base de datos se le
mostrará el siguiente mensaje:

¡Moúicriln qlod.

Figura lE I 2a. Mensaje de modiñcación exitosa

Si a la especializacion a la que se le esta cambiando la descripción se lo hace por otra
que ya existe se le informará mediante el siguiente mensaje:

Figura 18. I 2b Mensaje de error de modificación por derripción duplicada

Las especializaciones que sirvan de ret'erencia a otro registro de la Base de datos no
podriin ser modif icadas notificrindosele con el siguiente mensaje.

il
-:-¡

-\

A

Irftcrosof i lnternet [. rglorer E

tlicrosolt lnternel E¡(plorer rl

Hrcrosolt lnternet Exglolel !

iEfrql. BrgÉo m rioócldo (Dei:c¡¿:t ¿pe¡¿¡}.A
l.licrosort lñternet f xplorer r

PR0T(',0t{ Capíulo lE - Ptígina 3 ESPOI-

iEnst, Brsto rE hqraú lCód¡p d.dc¡el

Figura l8.l.lc. Mersaje de error de ingreso por código duplicado
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iE¡ru!. 86{i¡[o m mft.& (a da¡ti¡]A
llicrosolt lnternet Explorer rl

Figura lE I 2c Mensaje de error de modific¡ción por registro refere¡ciado

I 8. I J. ELIMINAR ESPf, CIALIZACIÓN

Si necesita eliminar una especialización consúltela primero y luego presione el botón
Eliminar. Cuando se haya eliminado de la Base de datos obtendrá el siguiente mensaje:

Iigura l8 l.3a Mensaje de eliminación exitosa

Las especializaciones que sean rel¿renciadas por otros registros de la Base de datos no
podrán ser eliminadas y para informarle visualizará el mensaje:

Figura l8 I 3b. Mensaje de error de eliminación pr:r registro referenciado

tEhñrnaaüod.
-\

l{iclosof t lñlernet E xplorer I

.\ iErql. Bqilo m úrñú h¡ d¡¡¡rb}

llicrosof t lnlernet E xplorer I

Capítulo lt - Pdgina 4 ESPOI.
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19. MANTENIMIENTO DE GRADOS

I9.I OPCIÓN GRADOS

La pantalla inicial se mostrará al escoger del Menú principal desplegado, la opción
Mantenimientos » Submenú Referenciales » subopción Crados »:

ADü¡N¡§IEAOOR
DEL AITIO

lrúffiob'' ¡.tñdú,' Crr¿or-

Tr
--(

r-. ¡ o.t .
a.¡r. al-¡ rb¡Hr

a r¡aa: L& L. ¡l-d- E¡5.

Figura l9 la Ps¡ta.lls de manrenimiento de grados

De la lista que se muestra seleccione el grado dé click en el botón Consultar obtendrá
los datos del grado seleccionado.

EI enlace Rt-(;R[-s.\tt » al ser presionado lo llevará nuevamente a la pantalla inicial de
manlenimiento de grados.

I9.I.I. INCRD,SO DE GRAIX)S

Para ingresar un nuevo grado presione el enlac€ \S!l! y oblendni la respectiva pantalla
de ingreso: 

, .1 
.,

FGAiAI

lEdiñoo P'€3lcob

w¡¡.- |

¡¡t¡n. I

DOa tTa'(ttt t--^íh,r^ ,O D,Í-;-- IL!r,u.tt, ,)'. !rú.u . E::POI.

I c""-n,, I

I

I

I
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ADl|llulsTRADOA
DEL 3IT¡O

rnruút5trq - a.irrrd.¡-.

3r & o¡¡.
(.4.t ¡¡-- l|-¡.¡¡t

O taar r.& Lr &Éa- Exn ¡.t

Figura 19 I la Pantalla de ingreso de gr8dos

Especializacióo: De la lista de especializaciones escoja a la que pertenece el grado que
va a ingtesar.

Gr¡do: En este casillero debe ingresar el código que identifica al grado.

Tipo de Are¿: De la lista de tipos de áreas escoja a la que pertenece el grado que va a
ingresar.

Ubic¡ción de Grado: En este casillero debe ingresar la ubicacíón fisica del grado en el
colegio.

Una vez ingresado el grado en Ia Base de datos debe presionar el botón lngresar, si todo
se ha ingresado correctamente vrsualizará el siguiente mensaje:

Figura 19 I Ib. Mensaje de ingreso exitoso

Si el grado que ingreso ya ha sido prevramente ingresado obtendrá el siguiente mensaje

de error:

lEc^r sA l

AA

lor

lEd,too c'l,"ára

lñgr€tú

¡lm,!rc acocd
§

llic¡osolt lnterñet Exploter I

DDtlTt-ttat Cryínlo 19 - Pdgina 2 Í:sPot_
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Éflü!. R€{iüo m irgraú fGr¡do d¡ac¡rbl

Figura 19. I lc. Mensaje de error de ingreso por grado duplicado

19.I.2. MODIFICAR GRADOS

Para modificar la ubicación de un grado es necesáno consultar primero el grado y luego
realizar cambiar deseados, presione el botón Modificar, se mostrará el mensaje:

Figura 19. I 2. Me¡uaje de modific¡ción exitosa

I9.I.3, EI,IMINAR CRAIX)S

Pa¡a eliminar un gado consúltelo primero y luego presione el botón Elimina¡. Una vez
eliminado el registro de la Base de datos obtendrá el siguiente mensaje de venficación:

Figura 19. I 3a. Mcnsaje de elimin¡ción oritosa

Si el grado que pretende eliminar está siendo referenciado por algún registro de la Base

de datos no @ni realizar está acción, notificándosele con el siguiente mensaje:

Figura 19.l.3b Mensaje de error de climinación por registro refere¡ciado

A

ilita&eá1*.d.A
Micrssoft lnternet Explore. I

tEhürihaicdA
Microsoit lnternet ExploÍer I

¡Encl. B¡fiüo m *rn ó fcr tlcrlnc¡I

llicrosoft lr erhel Explo(el II

PR0T('0M ESPOL

I A

Capítulo 19 - Ptigiaa 3



Capítulc

MamtemÉmüento de Matcnüas



,\lan¿al de { ivtarn úl'cb Stte ('olcgro Alenán Hunboldt de (iuovoqwl

20. MANTENIMIENTO DE MATERIAS

2O.I OPCIÓN MATERHS

La opción Mantenimientos del Menú principal » Submenú Ref'erenciales » subopción
Materias » muestra Ia siguiente pantalla:

ADAIINISTRAf}OR
DEL ATüO

ri-ffi., a.lr-.1¿. , x.¡Lt¡ »

-':' 
Ia4

tr & D.¡.
c¿.i. AL.- h*

a 2-2 La.. L. ¡-r-r í.-.¿.r

rigura 20 I Pant¡.lla de mantenimie¡to de materias

Mediante esta pantalla se puede realiur ingresos, consultas, modificaciones y
eliminaciones de registros.

AI Presionar el enlace Rt.(;Rt,s\R » podní ir nuevamente a la pantalla inicial para

escoger otñi materia para consulfar.

20.I.I. INGRESO DE MATERIAS

YoO*"¡, I

§¡lql
Fó,,

Dot\t¡'ttl a'^^lh.t.t )tt oA-:-- I L(Dlllt 4,-,.u

ID¡)
l t. )

I

la correspondienle pantalla de ingreso de materias se mostrará cuando presione el
enlace \ uer,o.
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ADMTNISf¡{ADON
DEL 8IT¡O

¡bt-t't.tt' r r-tÉróá. - EH¡ »

c¿.r. 
^¡s 

{-¡.¡¡t
a r-r r.¿.. !.. ¿-.L. Eq¡¡-

F¡gura 20 l.la. Pantalla de ingreso de matenas

Ilescripción: En esle casillero debe ingresar el nombre de la nueva malena

Cuando presione el botón Ingesar los datos se grabarán en la Base de datos y si se ha
efbctuado correctamente obtendrá el siguienle mensaje:

Cuando se intenta ingresar una materia que ya existe se mostrará el siguiente mensaje de
cfTor

¡Enq!. Bqi¡to m r¡¡a¡do tDrcpoón d+ac¡d¿)

Figura 20 I lc Mensaje de error de ingreso por descripción duplicada

N')

¡ngrüro.r.. itdl c.l.rTIE¡

ilngaaisd
-\

Mictosoll lnlerleLI¡pt".", -I

l{rcrosoll l.¡terir¿L E r0lo¡ e¡ I

PROTCO*T t'^^ír',1., )n DÁ,,i-^',| lyArtt' -., - , !)i.'.! - ESPOI,

! la¡"'ü, ----l coo¡,¡r I

Figura 20 I lb Mensaje de ingreso exitoso

Aq
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20.I.2. MODIFICAR MATER.IAS

Para modificar una materia primero debe consultarla y una vez que realice los cambios
deseados presione el botón Modificar, si esta acción se reahá correctamente se

mostfará el mensaje:

iuoftd:¡haiBd

Figura 20 l.2a Mensaje de modiñcación exitosa

Si ha intentado modificar una materia por la descripción de otra que ya existe obtendni
el siguiente mensaje de error:

tEnu!. Bcgúo m tt¡&.do tDc-tEón ódc.da)

Figura 20. 1.2b. Mensaje de error de modific¿ción por derripción duplicada

Cuando la materia a modificar es referencia de otro registro de Ia Base de datos no se

podriin realizar modificaciones por lo que se le notificará con el siguiente mensaje:

Figura 20.1.2c. Merrsajc de error de modificación por regisro referenciado

20.I.J. ELIMI\IAR MAI'f, RIAS

Para eliminar una categoría primero debe consultarla y luego presione el botón
Eliminar, Cuando eliminación del respectivo registro se haya realizado correctamente
obtendrá el siguiente mensaje:

A

A

Mrc¡osoll lnlerael-Exglorer 
- ! |

Hicrosoll lnterncl Erplo¡e¡ E

tEm!- Eqid¡o rp aoóc¡do t¡ rd¡crcialN¿)

E

PR0T('0,r, Capitab 2A - Pógina 3 ESPoI.
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iEbcihüird.ñ5

tl¡crosolt lñterñet E xploret I

Figura 20 I 3a. Mansaje de eliminac¡ón exitoss

No podní eliminar materias que sirvan de referencia a oüos registros y por esto se le
informará con este mensaje:

Figura 20 I 3b Merrsaje de error de eliminación por registro referenciado

¡Enu{. Bqln m r&ido f¡¡ d¡¡¡nti¡}

rEn
A

Hicrosoft lñtetnet fxt lol€l I
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2I. MANTENIMIENTO DE MATERIAS POR GRADO

2I.T OPCIÓN MATERIAS POR GRADO

Al escoger la opción Mantenimientos del Menú principal » Submenú Secciones »
Submenú Materias » subopción Materias por gfado » se mostraÉ:

 DM¡NIS-f¡' DOR
AcADÉit¡co

Ercog.t

_:¡q a-. ¡ O.r..¡.r..¡-,¡ rú{t
C ., t ¿.. l- &-l- ¡,-!.¡.r

Figura 2l I P¿ntalla de mantenimiento de materias por grado

Una vez que seleccione el grado de la lista que s€ muestra y dé click en el botón
Escoger obtendrá el listado de las materias asignadas ese grado.

A trsvés de esta pantalla puede eliminar asignaciones de materias y escoger nuevas
materias pora el grado ya escogido.

Presione el enlace R¡t(;Rt 5\R » para ir nuevam€nte a la pantalla inicial de
manlenimiento de materii§ por grado

2I.I.I. n'iGRESO DE MATERIAS PORGRADO

Para asignar una nueva materia presione el enlace Nue\o y obtendrá esta pantalla

c

l¡r BA 
_l

Ilr-¿, jj er't¡a I

O9ll1-(-llll l'-^1..'r^'rl D,1n:-n I ilDll¡L-Prtt., -r -, -tí...u
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c.mDi.r loúh y <1.v.

ADHI\IS IRADOR
ACADEttICO

c.¡.r. .¡.-i. ¡-¿.¡¿i
G ¡aa:¡ L¿., L. ¿-..L, 'U{.¡-

ercoeo Ilñ8Al

ht .ú I

Para que una materia sea asignada al grado escogido debe seleccionar una de la lista que
se le muestra y presionar el botón Ingresar.

Cuando la asiglración seá conecta obtendrá el siguiente mensaje

Figura 2l I lb Mensaje de asignación exitos¿

Si la asignación que pretende real¡zar ya ha sido realizada previamente obtendní el
siguiente mensrje de error:

¡E¡ot. BcÉo rp ng¡r¡do Ífi¡cih Odc¡d¡l

:,-,4g{,i
Figura ?l.l lc Mensaje de error de asignación duplicada

ñ'¡

-_"-ffi:

iinorEdordA
l,licrosolt lnteraet Exolo¡er- - I

ll¡crosoll Inletnetf r<ploter ¡

ltlanuol de I lsuano

Figura 2l I Ia. Pantalla de asignación de materias

lÁ¡."r'------l
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2I.I.2. ELIMINAR MATER.IAS POR GRI,DO

Para elíminar una asignación de materia por grado consulte primero las materias
asigna.las al gfado, del listado escoja la materia y presione el botón Eliminar. Una vez
eliminado el registro de la Base de datos obtend¡á el siguiente mensaje de verificación:

Figura 2l. I 2a Mensaje de eliminación exitosa

Cuando la asignación que dese¿ elimina¡ sea referencia para otro registro de la Base de
datos se le informa¡á con el siguiente mensaje:

Figurá 2l . l.2b Mensaje de error de eliminación por registro rcferenciado

¡Ehücih ato¡d.N¿¡

Mrcrosoll lnternet Lxplorer , !l

tEl¡gl. Fofi*D m rfuir.ó la drarb).
§

Microsolt lñte¡net E xploret r

,tcttTa'lllf l:(It»ttt

I

lt--rffi-t

Edü
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ADiIINISTRADOR
 caDÉMtco

Figura 22.I a. Pant8lla de inicirl de msnl€riimiento de grados y para.lelos

Del listado con las especializaciones que existen selercione la deseada y dé click en el
botón Consultar, visualizará una nueva pantalla con los grados asignados a la
especial ízación escogida.

Aqul podrá eliminar asignaciones de paralelos y escoger nuevos paralelos para el grado
que desee.

El enlace Rt.(;Rt.s.\R )) al ser presionado ira a la pantall¿ inicial de mantenimiento de
grados por paralelo

xúffi. r t--¡+ ' o..l- r-'-¡.5 ¡

cr.dor D.t t.r!l.lo

Socidoi Corñ6'cüoó. Coü¡¡nár

oollTt-tlLl FCpr)t

22. MANTENIMIENTO DE GRADOS Y PARALELOS

22.I OPCIÓN GRADOS FOR PARALELO

Para que pueda obtener la respectiva pantalla debeni escoger la opción Mantenimientos
del Menú principal » Submenú Secciones » subopción Grados por Paralelo »:

f

I
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AOit t^¡t 9fnADolr
ACADEUICO

_?l<{
eá & o.r..

aJ.r. A¡-¡ ¡-.¡.¡&
a raar r.¡. L. a,:¡r n,€.&

Figura 22. I a. Panr8llE de maÍtenimienlo de grsdos y pa¡elelos

22.1.I.INGRESO DE GRADOS POR PARALEII)

Para asignar un nuevo paralelo presione el enlace \uero para visualizar esta pantalla

AD¡iI N I AÍRADOR

^cADEirtco

c¡.r. 
^¡.¡j. 

r¡¿.¡r
é ¡na. f.¡. l!. .l-ó.. 

-..a-

Figura 22 l.la. Pantalla de asigración dc paralelos
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nrr- I
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Para que un paralelo sea asignada al gado escogido debe seleccionar uno de la lisu que

se le muestra y presionar el botón Ingresar.

Cuando Ia asignación sea correcta obtendra el sigurente mensaje

Figura 22. L lb Mensaje de asigrución exitosa

Si la asignación que pretende rea.lizar ya ha se encuentra existe visualizará el siguiente
mensaje de error:

¡Erq!. Bltúo rE i!rG!ó fAündh ü¡búl

Figura 22 I lc Mensaje de error de asignación duplicada

22.I.2. MODIFICAR GRAIX)S POR PARALELO

Para modificar el estado de un paralelo asignado a un gado consulte primero los
paralelos asignados al grado, del listado escoja el pa¡alelo seleccionando el estado que

al desea modificar y presione el botón Modificar. Cuando Ia modificación se efectue en
la Base de datos obtendrá el siguiente mensaje de verificación:

¡Modbaión atod.

Figura 22.1 2 Mensaje de modiñc¿ción exitoss

Si una asignación ha sido modificada como inactiva y se la ingresa nuevamente lo que
el sistema hará es activarla y no ingresarla otra vez.

A

.\

ilryaaa¡cdA
It{rcrosoft lñrerncl E xplorer I I

Hicrosoll lnternel Erglorer I

Mic¡osofl lnternel Explorer I

opalTl'¡lt *'1SO¡ll

I
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22.I.2, ELIMINAR GRADOS P1OR PARALELO

Sr necesita eliminar una asignación de paralelo, consúltelo previamente y proceda a
ingresar el código del paralelo que desea eliminar en la correspondiente casilla de
Eliminar paralelo, para que la eliminación se refleje en la Bas¿ de datos presione el
botón Eliminar.

Si se efectuó la eliminación recibirá el mensaje de verificación

Figura 22 I 2a )llensa.je de eliminación eútosa

[,as asignaciones de paralelos que sirvan de referencia para otros regrstros de la Base de
datos no podnin ser elimi¡¿das, por lo que sená notificado mn el mensaje:

Figura 22 1 .2b Mensaje de error de eliminación por regstro re{ere¡ciado

Cuando en el casillero de Eliminar paralelo se ha digitado un paralelo que no existe será

informado con el mensaje:

Figura 22 I 2c Mensaje de error de eliminación por paralelo inexistente

iEhiuiln ¡rlnd
-\

l{ictosolt lnternel E xplorer Il

iErod. Bqiúo m úln¡do lo¡ darri¡IA
Mrc¡osof I lnternet Explorer I

¡Enu!. Hrgúo m rhi1.do Faaldo m ait!_ü

l{ictosolt lñtc¡net E rplore¡ E
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23. MANTENIMIENTO DE CARGOS

23.I OPCIÓN CARGOS

La siguiente pantalla seni mostrada cuando escoja del Menú principal la opción
Mantenimientos » Submenú Referenciales » subopción Cargos »:

ADMINIATRADOR
DEL EIfIO

Figurs 23 L Psntllls de m¡nlenimiento de cargo

Desde esta pi$na de mantenimiento podrá ingresar, consultff, modiñcar y elimina¡ los
cafgos.

Cuando necesile con§ultar un cargo debe escogerlo de Ia hsta que se muestra y presionar
el botón Consulta¡.

Si desea consultar otro c¿ugo debe dar click sobre el enlace Rlt(;Rt.s \R »

Para obtener la pantalla de ingreso de cargos presione el enlace \uoo

l¡¿¡¡c¡r I

errrr I

hy,¡r't"

I

I

I

I

d .-¡6-
.¿.t 

^¡-¡.8¿¡¿ra ,e t ... L. ¿-..rE 

-.¿..

I

I

I

I

D-|

23.I.1. INGRESO DE CARGO

,aQ,»tlI
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ADMIlJISIRAOOT
DEL AITIO

'5r-.I.5{..,¡.'ñdJ--.'9.,

cJ'^l..¡É¿.¡.
e ¡e ¡¿r, L, ¿-.ú-, Eá.¿-

Figura 23. L I a Panralla de ingreso de cargos

D,escripción: Es el casillero donde se debe ingresar el nuevo cargo

Para que éste se ingrese en la Base de datos deberá presionar el botón lngresar, si el
ingreso se ha efectuado correctamente obtendrá el siguiente mensaje de verificación:

Si el cargo que ingreso ya ha sido previamente ingresado obtendrá el siguiente mensaje
de error:

Figura 23 I lc Mensaje de error de ingreso por descripción duplicada

¡lígra arlD.dñ'¡

l{icrosolt Inte¡net Explore¡-- -E I

¡Ellut. Bcri¡to m ngro .do t0c*¡ir¡i apt¡¿¿)

a--Á;-!¡ -j
-\

llicrosolt lnternet Ex¡ orer ¡

Dptt'r't-tlal,

'..€d. I '^.,-

I oo',

Figura 23. L Ib Mersaje de ingreso exitoso

Feoatt
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23.I.2. MODIFICARCARGlo

Sí un cargo debe ser modificado es necesario que primero Io consulte y luego cambie la
descripción, para que la modificación se realice debe presionar el botón Modificar.
Cuando los respectivos cambios se ejecuten se le mostrani el mensaje:

Figlln 23 1 .2a. Mensaje de modificación exitosa

Si la digita una descripción que ya existe se [e muestra el siguiente mensaje de error

Figura 23. I 2b Mensaje de error de modificación por descripción duplicrda

Si el cargo que des€a cambiar esta siendo usado como referencia por otro registro de la
Base de datos se le muestra este mensaje de error:

Figura 23.1.2c Mensaje de error de modi6c¡ción por registro referencisdo

23.I.3. ELIMINAR CARGO

Si es necesario eliminar un cargo primero consú¡telo y luego presione el botón Eliminar.
Cuando se haya realizado la eliminación de la Base de datos obtendrá el siguiente
mensaje de veri fi cación.

Figura 23. I 3a. Mansaje de eliminación exitosa

tMoócciiin aCaC.
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M¡c¡osoll lñle¡nel f xplo¡e¡ I
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llicrosolt lñlelnel Exploter I
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¡
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Si el cargo que desea eliminar está siendo usado como referencia de otro registro de la
Base de datos no podrá eliminarlo y obtendrá el siguiente mensaje:

Figura 23. L3b. Mensaje dc error de por registro referenciado

\,r-. t.6omth¡dol¡¡dan¡h}
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24. MANTENIMIENTO DE CARGOS POR AREA

24.I OPCIÓN CARGOS POR AREA

Al escoger la opción Mantenimientos del Menú principal » Submenú Personas »

Submenú Personal » subopción Cargos por área » se mostrará.

AT'f,lII\J¡§fRAOOR
DE PERSO\AL

\b¿.--. I i,':r:

Figura 24 la. Pantalla inicia.l de mantenimiento de cargos por área

Una vez que seleccione el tipo de área de la lista que se muestra y dé click en el botón
Escoger obtendrá el listado de las áreas que le conesponden a ese tipo de área.

¡: f t»t l,trp/17'¡'t ttf

I
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t.nb¡..lolln r (1.v.

ao|l NtaTRAOOR
OE PIRAOÑAL

Figura 24 I b . Panklla de rnantenimiento de cargos por área lista de áreas

Escoja el área deseada y presione el botón Escoger para visualizar los cargos asignados
al área seleccionada

Figurs 24 lc P¿ntalls de nuntenimierto de cargos por área: lií8 de csrgos

A continu¿ción obtendni un cásillero para ingresar los apellidos o letra inicial de los
apellidos de el empleado que busca, posteriormente presione el botón Buscar.

f
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ADlrt¡ñtsrRAooR
DE PERAONAL

Figura 24 ld Pantall¿ de mantenimiento de cargos por área: casillero de apellidos

ADlr,lll!lSrRAOoR
DE lERaOrlAL

':r
a-|J

9¡.4. o.L.
c¿.r- ^r--,.-¡J¡a ¡-2 L&. L. ¿-d.. m¡4..

Figura 24.le. Pantalla de m¿ntcnimierto de cargos por área. datos del cargo

A través de esta pantalla puede modificar, eliminar y archivar cargos por área

Presione el enlace Rl(;ttt\\R » para ír nuevamente a la pantalla inicial de
mantenimiento de cargos por área

Sqrct

C¡mll.r lot¡ñ t .1.r.
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24.I.¡. INGRESO DE CARGOS POR ÁREA

Para asigrrar un nuevo cargo por área presione el enlace \uero y oblendrá esta pantalla

AOMI\ISTRADOR
DE PER§O\AL

c.mbl¡.lo9lr , <1.v.
Pár.J€iYaJle Ju6¡ C5,ios '

¡.¡,- |

lorHco] lcsHro !
oa-. l.f

lios-
Ir"9,€.6,-l

Figura 24 l.la. Pantalla de asignación de cargos por área

Para que un empleado sea asignado al c¿rgo escogido debe seleccionar el nombre de la
lista que se le muestra v presionar el botón Nuevo.

Obtendrá una pan¡alla para ingresar los datos complemcntarios al cargo.

Horario de ¡tencién: Permitirá que especifique el horario de atencrón al público para

cse cargo.

Oficina: Aquí se ingresa el número de oficina donde se encuentra el empleado que

desempeña el cargo escogido.

Extensién Telefénic¡: Es la extensión telefónica intema del colegio donde se podrá
ubicar al empleado.

Número Directo: Es el número telelónico personal del empleado, este casillero es

opcional.

Cuando termine de realizar la asignación presione el botón Ingresar, cuando se hayan

$abado los cambios en la Base de datos obtendrá el siguiente mensaje:

p¡ltF('
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ilrgsto ado.d

Figura 24 l.lb Mensaje de asignación exitosa

Si la asignación que pretende realizar ya ha sido realizada previamenle obtendrá el
siguiente mensaje de error:

¡Enorl. BcgEtro m nlrÉ.do (Códo§ ú0¡c.dol

Figura 24 I Ic Mensaje de error de ingreso por código duplicado

24.T.2. ELIMINAR CARGOS POR ÁREA

Para eliminar una asig¡ación de cargos por área realice pnmero la respectiva consulta,
del listado esooja la asignación deseada y presione el botón Eliminar. Una vez
elíminado el registro de la Base de datos obtendrá el siguiente mensaje de veriflcación:

Figura 24 I 2 Mensaje de eliminación exitosa
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25. MANTENIMIENTO DE DOCENTES FOR GRADO

25.T OPCIÓN DOCENTES POR GRADO

La pantalla inicial se mostrará al escoger del Menú principal desplegado, la opción
Mantenimientos » Submenú Personas » Submenú Docentes » subopción Docentes por
grado »:

aDlltI]\JIsfRaooR
ACADET4ICO

i-a.,H-rror, t@ o D.<-t . , oó.-i. Dr

l¡r BA I csq I

Oo(.rt.r r..§..¿o
tloi.ño ¿o m¡bn..

Figura 25 la. PantaJla inicia.l de ma¡tenimier¡to dc docertes por grado

De la lista que se muestra seleccione el grado y dé click en el botón Escoger obtendni
una lista de los docentes que le corresponden a esa grado, para consultar las materias
que el docente dicta en el grado escogido debe presionar el botón Escoger.

oo¡tTÍ'ttw ,:< D'I I
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ADMtNtStÉADOa
 CADEMICO

AOMTNI§IRADOR
AcaDÉitrco

¡ oG-*.. r+r!4. E

_:t
-Y

E!. & O.L
a¡.r. A¡..¡. ¡.-¡Hr

c ¡a., r.¿- ¡- i¡.«¡- i.d¡¡.r

Figura 25 lb Panta.lla de mantenimiento de doc€ntes por grado lista de materias

_?I
{.lJ ..¡.r. /¡¡-¡ r-¡Já

O ¡aa¡ L¿..5. a-ó.. d!¡.

Figura 25 lc Pantalla de mantenimicnto de docc¡¡tes por grado: lista dc matcrias

A través de esta pantalla tendrá la posibilidad de eliminar una asignación o ingesar la
calificación obtenida por el docente en la correspondiente evaluación de su desempeño.

El enlace Rt-(;RÍ-stR » al ser presionado lo llevará nuevamente a la pantalla inicial de
mantenimiento de docentes por grado.

E.Ee¡. I

¡rr-ro Iry
ta..ó"1

Cori¡b,

C¡ñDl.r loJn t.l.s.

Er..9cr I

¡¡-r¡ |

F-

u"s- |

Eiáa, I

o ptll-t't l t ¡;f Qalt

tcr'..á,' v,E 
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I

I

I

I

I

I
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25.I.I. MAI{TENIMTENTO DE IX}CENTES PORCRADO

Para ingresar una nueva asignación presione el botón Nuevo y obtendrá la pantalla de

ingreso:

AD]\III\J¡S IRADOR
ACAOEM¡CO

tr rra-*.. , o¡frr. ,s crú. »

ááltri-llo. » pñú ¡ Do<-... » oB-4. ¡* rr¿. »

Figura 25 LIa Pantalla de ingreso de docentes por grado c8s¡llero cdigo doc€nte

En el casillero que se visualiza deberá ingesar el código del docente y presionar el
botón Escoger.

En la pantalla siguiente se mosÍará el nombre del docente y una lista de las malerias
asignadas al grado seleccionado.

Si el código que ingreso corresponde a u¡ docente que no existe se le notificará con el
respectivo mensaje en lugar de mostrar el nombre.

C.ñbr." l..lá r .1.v.

e¡co* |

!!!! I
O'u.¿¡ vún &úriñ

[E'-Fl

DDtlTt't lt r^-t*il^ 11 OÉ^:-^ 2Llrrt ...r .J - t .Éú.r J r-(' D¡ \t

I
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ADMINISIRAOOR
AcAoÉMlco

bi-¡?¡rñ. , t# , o.<rni.. , k.nrt . rrñ<b n

Figura25.l lb Pantalla de ingreso de docentes por grador s¿lecaióo de materia

M¡teri¡: De el listado mostrado escoja la materia que dictará el docentc.

Una vez ingresados los datos en la Base de datos debe presionar el botón lngresar, si
todo se ha realizado correctamente visualizani el siguiente mensaje:

Figura 25 I lc Mensajc de ingreso exitoso

Si la asignación que pretende real¡zlr ya ha sido previamente ingresada obtendrá el
siguiente mensaje de error:

Figura 25 I ld Mensaje de error de ingreso por asignación duplicada

c.ñbl..lotlD 7 <1.v.

erc¡qñ I

¡g¡Eü |
Brologaa

,..- 4""Ér. ]

llr¡loeA
l{ic¡osoll lnternel Lxplorer I

¡Enc¡l. RoOúo m i¡¡a¡& tA*¡aih A+ft¡d¡)ñJ

Htc¡osoll lnlernet f rplorer E

PR0T('0M Capínb 25 - Pógiaa 4 ESPOL
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Pa¡a modificar la calificación que el docente obtuvo por su desempeño en el año lectivo
actual es necesario reali?ar la correspondiente consulta primero y luego actualizar Ia

calificación, posteriormente presione el botón Modifica¡ para gabar los cambios, se

mostrará el mensaje.

Figura 25 I 2. Mansaje de modific¿ción exitos¿

25.13. ELIMI}iAR DOCf,NTES POR GN,ADO

Para eliminar una asignación de docente a un grado consúltelo primero y luego presione
el botón Eliminar. Una vez eliminado el registro de la Base de datos obtendrá el
siguiente mensaje de verificación:

Figura 25 I 3a Measaje de elimin¡ción exitosa

las asignaciones de docentes por grado no podrán ser eliminadas si son referencia de
otro registro de Ia Base de datos, por lo que será notificado con el siguienle mensaje:

tErt¡l- Bqiúo m ¡trtudo [a daacb]

Figura 25. Llb Mensaje de error de eliminación por regitro referenciado

A

iMoüc*ih¡iaC.§

Microsoft lnternet Explüte¡ l¡

¡Ehaucih a¿ad.A
Microsolt lnte¡net E rplo¡er I

ll¡ctosof I lnterñet t xplorel I

?¡:TEI

PROT('OM Capíalo 25 - Prigiao 5 ESPOI,
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26. MANTENIMIENTO DE HORARIO DE MATERIAS

26.I OPCIÓN HORARIO DE MATERIAS

La pantalla inicial se mostrará al escoger del Menú principal desplegado, la opción
Mantenimientos » Submenú Personas » Submenú Docentes » subopción Horario de
materías dictadas »:

^DMt"trsfnlDoRAcaoÉMlco

Figura 2ó la Pantalla inicia.l de mantenimi¿nto de hora¡io de materias: lista de grados

De la lista que se muestra seleccione el grado y dé click en el botón Escoger obtendrá
una lisla de las materias que Ie corresponden a ese grado, para consultar la información
del horario debe presionar el botón Consultar.

lorBAl ercag" I

Oo(.¡t., ¡o. tr..lo

Capítulo 26 - Pógína I ESPOI.

t- --
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ADIIIl'\¡ lS I R^DOR
AcaDÉYtco

AO¡ttNtsTRADOR
AcaDÉM¡co

Figura 2ó lb. Psntslla d€ mantenimiento de horario de materias. lista de ñut€rias

er.¿ € '- r¡, Lñ .rqrst..

_?rr+ .¡.a. ^¡-¡ h-¡aat
O ra., r.& L. ¡d¡- r..r.¡..

FigurE 26.1c Psntalla de manterimierto de horario de materias

El enlace Rt-GRt.s..\R )> al ser presionado lo llevará nuevamente a la pantalla inicial de
mantenimiento de materias.

c.ñDl.r loth t <1.v.
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t!! Ilffiá,,-l
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26'I.I.INGRI,SO DE HORARIO DE MATTRIAS

Para ingresar un nuevo horario de materia presione el botón Nuevo y obtendrá la
pantalla d€ ing¡eso:

 f,MINISTRADO(
AcaDÉMtco

con"* I

':éá4
_?r
\.¡J

i- 4. O.b
(¿.a. 

^¡-¡ 
rl-r¡4lt

C ,I¡ I.¿.. L. ¡.n\- r...¡L!

L
Figurs 2ó t la Pantalla de ingreso de horario de marerias

Dl¡: Del listado puede escoger el dia de clase.

Hor¡s: De los list¿dos puede escoger las horas correspondientes a la clase de la materia

A traves de esta pantalla podrá realiza¡ las correspondientes asignaciones de horario
pero línea por línea. Si va a detallar la primera asignación de horario solo aparecerán Ios
respectivos casilleros para ingreso. Si al escoger el botón Nuevo la materia ya tenía
asigrado un horario lo verá antes de los casilleros de ingreso.

Una vez ingresada la línea de horario de materia debe presionar el botón Ingresar, si
todo se ha grabado correctamente en la Base de datm visualizará el siguiente mensaje:

Figura 2ó. I I b Merrsaje dc ingrcso aitoso

c.ñb|." lotlr t <1.v.

Iv,ñ-&;l

It/",r",1 lDrHool . Foxool

IET

ilrlgrÉo odorolA
¡lrcrosolt lnternet fxplorcr I I

PR{)TCOH Capkulo 26 - Págiaa 3 ESP0I,

I
I

I

Si la línea de horario que intenta ingresar ya ha sido previamente asignada obtendrá el
siguiente mensaje de error:



Manual de Ilsuuno Web Site ('olegto Alemán Humholdt de Guayoquil

¡Erut. RqEto m iE¡aú úfi¡r¡h Oudc¡¿alA
¡lrcrosolt lnternet E xglorer E

Figura 2ó I lc Mensaje de error de ingreso por asignación duplicada

26.T.2. MODIFICAR HOR,ARIO DE MATERIAS

Para modifica¡ una línea de horario de materia es necesario consultar primero el horario
de la materia y luego cambiar lo que desee, presione el botón Modíficar para grabar los
cambios. se mosfrará el mensaje:

Figura 26 I 2 Mensaje dc modific¿ción eritos¿

Para eliminar una línea de horario de materia consulte primero el horano de la matería y
digite el número de línea a eliminar en el conespondienle casillero de Elíminar línea y
luego presione el botón Eliminar. Una vez eliminado el registro de la Base de datos
obten&á el siguiente mensaje de verificación:

Figura 26 l.3a Mensaje de eliminación exitosa

Cuando intente eliminar una línea que no existe, es decir que digrte un número de llnea
inconecto en el casillero Eliminar línea, se le informará con el mensaje:

Figura 26 | 3b Mcnsaje dc climinación incorrecto

iHoüo¡cih r"*¡d.A
l{ic¡ocorl lñternet Explore¡ Il

¡EhiuirSn atod.A
Mic¡osolt lñtelnet EÍplore¡ I

iEñr{. No qi¡b E rrfiboA
llrcrosolt lnternel I xplorer fl

PROT('oM Capíalo 26 - Pógína 4 ESPlJI.

26.IJ. ELIMINAR IIORARIO DE MATERHS
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27. MANTENIMIENTO DE REPRESENTANTE

27.I OPCIÓN REPRf,SENTANTES

La pantalla inicial se mostrará al escoger del Menú principal desplegado, Ia opción
Mantenimientos » Submenú Personas » Submenú Estudiantes » subopción
Representantes »:

AO t¡¡tsftaADoF
AcADÉrt!¡co

E aogart¡rB-l

Figura 27. I a Pantalla de ma¡tedmie'nto de representante lista de grados

En el casillero de la lista de grados escoja el deseado, dé click en el botón Escoger y
obtend¡á una lista de los representantes, para consultar los datos de alguno de ellos
seleccione el nombre y presione el botón Consultar.

Dptt't't-tta,¡ ,.aDflI
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 D INI§fRADOA
AcaDÉY¡co

:r i5 - O.tu
c.¡a. ,l¡-.¡ rÉ{t

C r-¡ a.a- L. a-d.. -.-¡¿..

Figura 27 lb Psntalls de nartenimie o de represeflante

27,I.I. ÍNGRESO Df, REPRf,SENTANTE

Para ingresar un repres€ntante presione el enlace \ uer o y obtendrá Ia pantalla

ADüINI§IRADOR
acaDÉMtco

..¡.t 
^L-¡E 

¡i
a ¡-2 L5. ¡.. ¡r.¿- 

-.¿-

Figura 27.1 la Pantalla de ingreso de representanle
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Apellidos: En este casillero debe ingresar los apellidos de el representante.

Nombr6: En este casillero debe ingresar los nombres.

Tipo ID: Consiste en una lista que muestra las posibles identificaciones de el
representante.

Núúero: En este casillero debe ingresar el número del tipo de identificación.

Dirección: En este casillero debe ingresar la dirección domiciliaria de el representante.

Teléfono: En este casillero debe ingresar el número telefónico de el representanle, este

dato es opcional.

Em¡il: En este casillero debe ingresar la dirección e-mail de el representante, esle dato
es opcional.

Una vez llenados los casilleros con los datos de el representante debe presionar el botón
Ingresar, si todo se ha ingresado correctamente visualizaní el siguiente mensaje:

Figura 27.1 lb. Mensaje de ingreso exitoso

Si alguno de los casilleros que no son opcionales no poseen datos se le mostrarán
mensajes de error de acuerdo a los datos que faltaron por detallar.

Si los apellidos y nombres (ambos) de el represenlante ya han sido previamente
ingresados obtendrá el siguiente mensaje de error:

27. I.2. MODIFICAR Rf, PRESENTANTE

Para modificar los datos de un representante es necesario consultarlo primero y luego
cambiar lo que desee, presione el botón Modificar para grabar los cambios, se mostrará
el mensaje:

lI¡EiAn

tlr¡r¡do¡dA
l{icrosolt I nlernel t,lplorer I

¡Erul. Fcti-o m ig¡c¡do EqrÚ.f.,rr rrfÉ'x&{A
l{rc¡osolt lntern€t E lplorer I

DOtlTt-tltt t'aÁlat t^ )', D,(-t-^ 2vey--.ú a' -, r¿1ú,r J

Figurs 27. I . ¡ c Me'nsaje de error de ingreso por rcprescntante duplic¿do
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¡Modic*ih c¡tod.
.\

Jilacrosoúl lñternet E xolorer f

Si al modificar lm apellidm y nombres de el representante y estos coinciden
exactamente igual con otro registro de Representante no se realizaÉ Ia modificación
notifi cándole lo ocurrido:

Figura 27.1 2b. Mensaje de enor por modificación duplicada

27.I.J. ELIMINAR REPRESEI{TANTE

Para eliminar el registro de un representante consúltelo primero y luego presione el

botón Eliminar. Una vez eliminado el registro de la Base de datos obtendrá el siguiente
mensaje de verifi cación:

Figura 27. L3a. Mcnsaje dc climinación cxitosa

Cuando el registro que desea eliminar es referencia de otro registro de la Base de datos
no lo podrá elimrnar, por esto s€ le informará con el respectivo mensaje de error:

Figura 27 1.3b. Mensaje de error por eliminación de regilro rcfcrenciado

iE¡o|. Bcgtlo m moüc.do tRqc¡sr¿ra at'-do!A
ll¡c¡osoll lnternet E xploret E

¡Ehücünc¿od.

i:ffi:
.\

Microsolt lnternel Exglorer I

lEñí. Rqiüo t! áñdo lct lcüüti.I

IHI
.\

E

I'd^lrnr^ 1', O.,ü¡-d,tvtP!r.u FalDatt

Figra 27 I 2a. Mansaje dc modiñcación exitosa
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28. MANTENIMIENTO DE ESTUDIANTES

2t.I OPCIÓN DATOS GENERALES

Cuando escoja Ia opción Mantenimientos del Menú principal » Submenú Personas »

Submenú Estudiantes » subopción Datos Generales » se mostrará:

ADMINISfRADOR
AcADÉMtco

Una vez que seleccione el grado de la lista que se muestre y dé click en el t»tón
Escoger obtendni una lista de los estudiantes que pertenezcan al grado seleccionado.

tI¡5 B^ 
_l

E-r

t;\,,»¡ I I

I

I

f

I

I

Figura 28 la Pantalla inicial de m¡ntenimiento de estudisnles
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ADMINISIRADON
ACADEI!¡CO

r¡ o.. ¡ o.¡.
c.¡.i A¡-¡ rl-¡.aat

6 ¡aal T.& |r a..rd.. -r5.&

Figura 2E lb Pantall¿ de manrenimiento de estudiantes

Presione el enlace ttu(;Rt-s.\R » para ir nuevamente a la pantalla inicial de
mantenimiento de estudiantes.

28.I.I. INGRf, SO DE ESTUDIANTE

En el casillero que se le of¡ece debe di$tar el apellido del representante o por Io menos
la letra inícial de los apellidos, presione el botón Escoger.

La siguiente pa¡talla mostrará una lista de los representantes cuyos apellidos coincidan
con la letra o letras que ingreso, seleccione el representante y presione el botón Escoger
para que se presenten los casilleros de datos del estudiante.

,r 9 I tTl 't ,1, l:c oat,

t.mD¡r¡otlñ t.l.v.

Hv6rn¡¡ Oor Da¡! La!o6 Etcoca,

I'r,-"-¡¡.
lD-. L,!".

|Cata or,.q.r

lzaeerm

a !'L r ¡.rlrLr ri¡rir

rcl
Ar*g I

I

I

I

iu-

--

l¡.q,o-I

Para ingresar un nuevo estudiante presione el enlace Nuevo y obtendni la pantalla de
ingreso.
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ADMINISTRAOOR
acaoEtltco

Figura 2t I la Panra-lla de ingreso de estudi¡nesr casillero de apellido de represcntante

ADHINISTBADOR
acaDÉ,$lco

(¿.lb ¡¡-¡¡. r-¿.¡a
G ¡.a2 I.4.. ¡.. ¡-.¿.. !-.¿-

Figura 2E Llb. Pantalla dc ingreso de esÍudiEntes

Apellidos: En este casillero debe ingresar los apellidos de el estudiante

Nombrer: En este casillero debe ingresar los nombres de el estudiante.

Dirección: En este casillero debe ingresar la dirección domiciliaria del estudiante

oottTt'tltt L-t.' D(l I

C.m¡l¡r lotln t <l.vc

It- 6e¡ct

0ó. Rtm¿ Deñ,6! Latoo e¡c.r, I
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F6-a. oo,

lOs," r¡o"
lcd¡a ou¡.q/,. M¡ K.116 r d

c.mll.i lol. , (t.r.

t'^áti,r^ )e Dtní-á 7ttPuá.u.w
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Teléfono: En este casillero debe ingresar el teléfono del domicilio del estudiante, este

casillero es opcional.

Em¡il: En este casillero debe ingresar el e-mail del estudiante, esle casillero es

opcional.

Para que estos datos sean ingresados en la Base de datos debe presionar el botón
lngresar, si todos los datos ingresados son correctos obtendrá el siguiente mensaje:

ilrErÉod!¡d

L-E{" f
Figura 28.1 lc Mensajc de ingreso exitoso

Si no detalló alguno de los casilleros que no son opcionales recibirá Ia debida
nolifi cación del casillero faltante.

Si los nombres y apellidos (ambos) que in$eso coinciden con los datm de un estudiame
que se encuenúe en la Base de datos obtendrá el siguiente mensaje de error:

Figura 28. L ld Mensajc de enor dc ingreso por estudiante duplicado

28.I.2. MODIFICAN, ESTTTDIANTE

Para modificar los datos de un estudiante es necesario que lo consulte primero, luego
digite los cambios necesarios y presione el botón Modificar.

Figura 28. | 2a. Mensaje de modific¡ción exitoss

Cuando intente modificar los nombres y apellidos del estudlante por otros que ya
existan en la Base de datos, no lo podrá hacer por lo que será notificado:

.\

,rrrtlTl'tlt4

llic¡osolt lr¡ternet Explorer ¡

iEmd. Fcd-o m rúrrr.ú tEa^úrra ó¡¡cado)

r_m

l{icrosoll lnternel E¡.plore! --¡

¡Mo&alhaÉoal.A
Hrcrosoll lñletnel E xplotel I
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¡
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¡l¡crosort lñternel L xolorer El

¡Ect¡l. Fr*i¡to m n¡&ú fEt¡dcr¿ dp¡cdol

i:¡ffi
Figura 28. I 2b Mensaje de error de modificación por estudiante duplicado

28.13. ELII}TINAR ESTUDIANTE

Cuando necesite eliminar un estudiante es necesario que lo consulte primero y presione

el botón Eliminar, el registro se elimina de la Base de datos y se muestra el mensaje.

Figura 28 I 3a Mensaje de eliminsción exitosa

Los estudiantes que sirvan de referencia a otro registro no podrán ser eliminados por lo
que el siguiente error será mostrado:

Figura 2E . L 3b Mersaje de error de eliminación por regisrro refere¡lciado

24.I.4. CAMBIAR DE REPRESENTANTE

También podrá, a través de la pantalla de mantenimiento de estudiante, cambiar el
representante del estudiante, pero pnmero debe consultar los datos del estudiante,
postenormente presione el enlace ( ambi¿rr Renrt'scntanle y obtendrá la siguiente
pantalla:

-ü

¡Ehnclh ¡io¡¡.A
M¡crosolt lnlernet Erplore¡ I

¡Enut. Bqp[o rc clilado lc¡ rdaarb]

ILlr:,'irI

Mrc¡osotl lnle¡net f xplorer I

a--áíh,r^ 19 D¡iña- d <LrPu1..r

I

A
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F'igura 2t. ¡.4a Pantalla de c¿mbio de repres€rfa e: casillero de apcllido de represcntante

En el casillero que s€ le ofrece ingres€ el apellido o letra inicial del apellido del nuevo
representante y presione el botón Busca¡. Posteriofrnente se le mostrará un lislado con
los representantes cuyos apellidos coincidan con su ingteso anterior, cuando realice su

selección presione el botón Cambiar.

Figura 2E l.4b P¡ntdla de c¿mbio de representante

Una vez realizado los cambios en la Base de datos se le informará con el mensaje

C.nDt..'loll. r <1.r.
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Figura 28. L4c Mensaje dc modiñcación exitosa
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29. MANTENIMIENTO DE CONCEPTOS

29.I OPCIÓN CONCEPTOS

La siguiente pantalla será mostrada cuando escoja del Menú principal la opción
Mantenimientos » Submenú Referenciales » subopción Conceptos »:

ADMINISTRAOOR
DEL a¡f¡O

a.lEd$. , f¿f*b. »

pe'earo us eruó

-=t{¿ a¿.t A¡-- ll-¡*n
a ül ¡.& L. ..-¡.. '...¡¿..

Figura 29 I Pafl8.lla de msnrenimiemo de concepto

Desde esta pigina de mantenimiento podni ingresar, consultar, modificar y eliminar los
conceptos para motivos de deu.las.

Cuando necesite consultar un concepto debe escogerlo de la lista que se muestra y
presionar el botón Consultar,

Si desea consultar otro concepto debe da¡ click sobre el enlace ttu(;rtt,rs \R »

29.I.I. INGRESO DE CONCEPTOS

Para obtener la pantalla de ingreso de conceptos presione el enlace Nur:r o

€lli¡r.,

@-

PR0T('0M ESPOL

I
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I

I
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I
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ADMI\¡ISIRADOE
DEL AIflO

rar. 
^l-- 

rb¿.¡¿t
'! ,-¡ r.an r.. aG¡., ñ-.¿.i

Figura 29 I la Pantalla de ingreso de concepto

Ilescripción: Es el casillero donde se debe ingresar la descripción del nuevo conce¡o.

Para que éste se ingrese en la Base de datos deberá presionar el botón Ingresar, si ha
ingresado correctamente Ia descripción obtendrá el siguiente mensaje de verificación:

tlm¡coalod

Figura 29. L lb. Mensaje de ingreso exitoso

Si Ia descripción que ingreso ya ha sido previamente ingresada obtendrá el siguiente
mensaje de error:

Figura ?9. I I c Mensajc de error de ingreso por dercripcián duplic¿da

N

Can*r IEp.e.o

oil¡dto dr grodo l"rr"r. I

l{ic¡osolt lnternel E xplorer I

¡Ensl. Bqi¡to ro ¡g¡¡do tOaixih A+ldal
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llicrosof t lnternet E xplorer I
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29.I.2. MODIFICAR CONCEPTOS

Si un concepto debe ser modificado es necesário que primero lo consulte y luego
cambie la descripción, pan¡ que la modificación s€ realice debe presionar el botón
Modificar. Cuando se realicen los respectivos cambios se le mostrará el mensaje:

i oftüih aao¡C.

Figura 29. | .2a. Mensaje de modificación exitosa

Si la descripción a la que cambió ya existe se le muestr¿ el siguiente mensaje de enor

Figura 29 I 2b Measaje de error de modiñcación por descripción duplicada

Si Ia descripción que des€a cambiar esta siendo usada como referencia por otro registro
de la Base de datos se le muestra este mensaje de error:

Figura?9 l.?c. Mcnsaje de error de modiñcación por regi*ro refereaciado

29.I.J. ELIMINAR CONCEPTOS

Si es necesario elimina¡ un concepto pnmero consúltelo y luego presione el botón
Elimina¡. Cuando se haya realizado la eliminación de la Base de datos obtendrá el
siguiente mensaje de venficación:

A
Hrc.rosoal lntetnet Erplo¡er I

iEnc!. Bcüo rc r¡¡&d tDrcirft O¡t*IA
Hicrosof t lñterñei Explorer E

tErul. Eqii¡o m moftú fa rd¡acjlüA
lilic¡osolt lñternel E rplorer r

oDa )Tt',t tLl t'a^:fttt^ )o o,4-:-^ 2t-t,r.t.' -, - , -áu.s J CI: D¡I I

li--¡s*ii:]
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¡Ehi*ihaü¡d.
-§

H¡crosort lnternet t rplorer !

Figura 29 I 3a Mensaje dc eliminaciür o<itosa

Si el concepto que desea eliminar está siendo usado como referencia de otro registro de
la Base de datos no podrá eliminarlo y obtendrá el siguiente mensaje.

Figura 29 I 3b. Mensaje dc error dc por registro refcrerrciado

¡Ettal. Bqi¡¡o m áh& la tdom¡I
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I
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30. MANTENIMIENTO DE MOTIVOS

Cuando escoja Ia opción Mantenimientos del Menú principal » Submenú Secciones »

subopción Motivos de deudas » se mostrará:

ADMTNTATn^DO¡
acaDÉM¡co

_:r
LU

s¿. & o.¡r
a¿.r. 

^¡-¡ 
l-¡J¿r

O ¡r¡, t«r. § a-ó.. É¡r

Figura 30 I Pantalla de m¡ntenimierto de motivo de ds¡da

Una vez que seleccione el tipo de área y el concepto de las listas que se muestran, dé
click en el botón Escoger y obtendrá los datos del motivo de deuda. Si el motivo no
existe se le avisará con el debido mensaje.

Presione el enlace Rt:(;Rt:s.\R )) para ir nuevamente a la pantalla inicial de
mantenimiento de motivos de deudas.

3O.I.I. INGRESO DI] MOTIVOS Df, DET]DAS

Para ingresar un nuevo molivo de deuda presione el botón Nuevo y obtendní la pantalla
de ingreso.

C..<r.r D.. ?...1.1o

lP,r.r-t- I Ercogaa

leP I

lioo-

raq I

o'¡r I
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AOMtr!t§IRAOOR
ACADEI\tICO

ü
e-. & o¡L

cJ.l. A¡-.¡rU.
s t .¡ ¡.a. L. ¡.*r- úsrJ.r

Figura l0 I la Pantalla de ingreso de motivos de da¡das

V¡lor: En este casillero debe ingresar el valor monetario del motivo de deuda

Para que estos datos sean ingresados en Ia Base de datos debe presionar el botón
lngresar, cuando los datos sean correctos obtendrá el siguiente mensaje:

Figura 30 I lb Masaje de ingreso exitoso

Si el motivo que ingreso ya ha sido previamente ingresado obtendrá el siguiente
mensaje de effor:

Figura 30. I I c. Mcnsaje de error dc ingreso por motivo duplicsdo

1a*;b,l e¡cogc I

lEd- ir"rñl

Iffi-:

llrE @ rdD¡dA
llicrosolt lñterñel E xplorer E
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]0.I.2. MODIFICAR MOTTVOS DE DETIDAS

Si necesita modificar el valor monetario de un motivo de deuda es necesario consultarlo
primero y luego realizar el cambiar, presione el botón Modificar para grabar los

cambios, se mostrará el mensaje:

Figura 30 I 2 Mansaje de modific¿ción exitosa

3{}.tJ, EI,IMINAR MOTIVOS DE DEUDAS

Para elíminar un motivo de deuda pnmero consúltelo y luego presione el botón
Eliminar. Una vez eliminado el regisro de la Base de datos obtendrá el siguiente
mensaje de verificación:

Figura 30 I 3a. Mensaje de eliminación exitosa

Cuando un motivo de deud¿ sea referencra no podrá ser eliminado, por lo que se le
informará con el siguiente mensaje:

Figura 30. L3b. Me'nsaje de error de eliminación por regisro rcfererrciado

ii'toft¡cirtt a¿rd.A
Hrcrosoll lnlernet txplorer Il

¡Ehüribatad.

i_m
¡
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31. MANTENIMIENTO DE DEUDAS

3I.I OPCIÓN DEUDAS

Del Menú principal seleccione la opción Mantenimientos » Submenú Personas »

Submcnú Estudiantes » subopción Deudas » para que se muestre la pantalla inicial:

ADMIiJIATPADOE
ACAOETillCO

Figura 3 l. I a. Pantalla inicial de manrenimiento de deudas

El casillero que se visualiza ingrese el código del estudiante y luego presione el botón
Escoger.

La panulla que a continuación se presenta muestra las deudas pendientes de cancelación
que el estudiante tiene.

En el caso de que haya ingresado un código de estudiante que no exista se Ie

comunicará con el respectivo mensaje de error-

En esta pantalla se podñin modifica¡ las fechas límites de pago de una deuda y el estado
de la misma.

EI enlace R!r(;Rus.\R )) que se encuentra al ñnal de la pantalla sirve para regresar a Ia
pantalla inicial de mantenimienl6 ds dsurlas.

pp¡ rTt't I t/r l'-^lá,r^ 2l D.1-:-- I
-úP'.to r, -, lapt! t t:l Dt l¡
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AOüIN¡STRAOOR
ACADE{¡CO

--l!4 !5 & D.ú
a.¡.a. Ar-- l-¡aar

6 ar f.& ll ¡-<¡.. ñ!-.&

Figura 3l lb Panralla de m¡ntenimiento de deudas

3I.I.I. INGRESO DE DEUDAS

Para detallar una nueva deuda de estudiante presione el cnlace \uer a y obtendrá esra
pantalla:

aDM¡'{ts I t¡^l)ot{
AGADE]ltICO

H-rt .tub , trd ¡ a,'t¿¡rt . » aborr- ,

k!.ñ¡ñ oñ. o.ñ L¡t..

lffi- /[i-] /Flo-¡:I faó,"l

F",."-b- :l i I r[l / [¡m, f f ^6. I
v.ca I

g
@ry

-¡tr--l

FiguraSl.l la Pantalla de asigrución de der¡das
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Coment¡rio: En este casillero ingrese algún comentario sobre la deuda a ingresar, este

dato es opcíonal-

Cuando la asignación sea correcta obtendrá el siguiente mensaje

Figura 3l l. lb. Mensaje de asignación exitosa

Por cad¿ afro lectivo podrá asignar solo una deuda. Si esto no se cumple s€ mostrará el
siguiente mensaje indicáLndole que no se ha grabado la deuda en la Base de datos

Figura 3l.l lc Mensaje de error de ingreso por danda duplicada

3I.I.2. INGR-f,SO DE LINEAS DE DEUDAS

Las líneas de detalle de deudas se ingresan a patrr de Ia pantalla de consulta de deudas
al presionar el enlace Nuer o def¿lle, éste lo Ilevará a la pantalla de ingreso:

t\J ilr,]cs rñfo{d

J.{rcrosolt lnternet Explorer fl

¡Erol. Sqlro m ilrarddD.r¡do ó¡D+üd.lA
!{¡crosolt lnlernet E rplorer E

oDalTt'tttt ce D¡t I
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aoMt^¡r§TaAooR
ACADÉM¡CO

rsr.rH-t r - t@ o (rta-rt., o-¿¡- '

LU
¡:. ¡. o.§1(¡.r. 
^¡-.¡ 

r..¡a¿r
§,!¡2 f.¡.. L. a-i¡.. .r.¡..

Figura I I I 2a Pamalla de ingreso de lineas de daalle dc der¡das

Se le mostrarán también las dem¿ls líneas de deud¿s.

Sólo podnl ingresar una línea a la vez, indicando en los respectivos casilleros la fecha
límite de pago de la deuda y el motivo de la deuda.

Presione el botón Ingresar para que los cambios s€ grahn en la Base de datos, obtendrá
un mensaje de verificación:

Figura 3l I 2b. Mensaje de ingrcso exitoso

Si la línea que pretende insertar ya s€ encuentra grabada no Io podnl hacer mostándose
el correspondiente mensaje de error:

Irigura 3l.l 2b Mensaje de enor de ingreso por dcscripción duplic.ada

c.ñlt..lotlD , <1.e.
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3I.I3. MODTFICAR I,ÍNEAS DE DEUDAS

Cuando necesite modifica¡ la fecha lfmite de pago de una línea de deuda o para cambiar
su estado debe realizar primero la consulta y una vez efectuados los cambios presionar
el botón Modificar. [¡s cambios después de reflejars€ en la Base de datos informaán
lo ocurrido mediante el sigurente mensaje:

Figurs 3 l. L34. Mensaje dc modiñcación exitosa

¡Hoüo*lh c¡tmd.A
Ilicrosolt l^lernet E [plorer f
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32. MANTENIMIENTO DE PENSUM

32.T OPCIÓN PENSI.IM

Para que la pantalla inicial del mantenimiento se muestre debe escoger la opción
Mantenimientos del Menú principal » Submenú Secciones » Submenú Materias »

subopción Pensum »:

^ofttNtsTRAooRACADEUICO

tr.t rl., tor C..d!6

E*Dq.rl¡-BA l

Figura J2 la Pantalla inicia.l de rnantenimieno de permm

El listado que s€ mu€sft contíene lm grados, s€leccione el deseado y presione el botón
Escoger.

La pantalla siguiente le permite escoger de una lista de materias asignadas al grado
preüamente seleccionado, cuando [a elija presione el botón Consultar. Si va a ingresar
un nuevo pensum tiene la oportunidad de presiona¡ el enlace \ ucvo Pensum

Si se equivoco o desea escoger nuevamente desde el principio presíone el enlace

RU(;RES,.rR,».

pp t rT,'t alt t--^í.',t., 21 ar;,.i-- I\ tr'u-.., -'- , uti...a ,

Se mmtrarán los datos relevantes del pensum y las lineas de detalle del mismo.
Pudiendo ingresar, modificar, actualizar y eliminar líneas del pensum.
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AOM¡tütS fRAOOR
acaDÉMlco

Figura 32.1b Pantslla de mantenimiento de pensum lisra de materi¿s

Figufa 32 1c Pantalla de mantenimie¡to de pensum

J2.I.I. INGRESO DE PEN§UM

Para asignar un nuevo pensum presione el enlace \uevo Pensum y obtendní Ia
respectiva pantalla de ingreso:

l¡..ó,,11
o...¡ |

c.mül.rlogtñ, .1.v.

22 ¿. .s.rto é. 2002
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r.¡sr¡ADoi
I rceoturco

C.ñtl.r lo.lñ y (1.v.

urdtñ€ntos bá.lcor

:-
f:,1.Y

B,ologiü
ry..c I

Figura 32 I la Pantalla de ingreso de pensum

Cuando decida la materia a la que va a asignarle el pensum presione el botón Ingresar
para que se le permrta ingresar la primera linea de detalle, para que esto se realice
pre§ione el botón Ingresar.

Cuando la asignación de pensum sea correcta obtendnl el siguiente mensaje

Figura 32. L I b Mensaje de asiglución exitoss

Si la asignación de pensum que pretende realizar ya se encuentra en la Base de datos no
se mostrará Ia pantalla de ingreso y en su defecto obtend¡á el siguiente mensaje de error:

Figura 32.I lc. Mansaje dc error de asigrución duplicada
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C¡ñbl¡.lo¡ln r .l¡v.

32.I.2. INGRESAR LiNEAS DE PENSUM

El enlace Nuor detalle lo lleva a la conespondiente pantalla de ingreso de líneas de

pensum.

ADM¡A/ISTRAOOR
acaoÉMrco

lGr.riá!c6 de'a¡d

':r! rl-{
ae & D.b

c&F r\r-.¡ rb¡.¡¡r
6 ¡¡2 t a- L. ¡-«Lr M¡¡..

Figura 32 I 2a. Pantalla de ingreso de lineas de pensum

Después de digitar la descnpción de la nueva linea de pensum prcsione el borón
Ingresar para que los datos se graben, si todo se realiza satísfactoriamente oblendrá el
mensaje de verifi cación.

Figura 32 I 2b. Mensaje de ingreso exitoso

32.IJ. MODIFICAN. LÍNEAS DE PENSTI M

Para modificar las descripciones de las lineas de pensum primero se debe consultar y
Iuego proceder a cambiar, lerminados los cambios presione el botón Modificar a lo que
visualizará el mensaje:

z, d. .{oñ d. ,oo2

O*,¡ |

ernúna I
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l{rcrosolt lñletnet Explorer Il

iModfi:§rÉn cxtold.

Figura 32 I 3 Mensaje de modiñcación exitosa

32.I.4. E,LIMINAR LÍNEAS DE PENSTIM

Es indispensable que antes de eliminar una linea de pensum la consulte pnmero y
posteriormente ingrese su número de línea en el casillero Eliminar Iínea, presione el
botón Eliminar, cuando el registro sea borrado de la Base de datos se le informani:

¡Eh¡rrih aicd

Figura 32. 1.4a. Mensaje de eliminación exitosa

Si en el casillero Eliminar línea digitó un número de línea que no existe el siguiente
mensaje será presentado:

iEnor!. No ari¡tc a rud¡to.

Figura -32 I 4b Mensaje de error de eliminación por linea incorecta

32.I.5. ACTUALIZAR LfNEAS DE PENSUM

l.as lineas de un ¡rensum pueden archivarse en un historial, para esto debe cambia¡ la
descripción de la linea actual por la nueva descripción y presionar el botón Actualizar,
los cambios serán detectados las líneas que hayan sido modificadas se archivaran y
cambiarán por las nuevas en el pensum actual. Al terminar los cambios en la Base de
datos se le notificará con el siguiente mensaje.

N-J

t\:)

A

llic¡osolt lntetnet Explorer f

Mrcrosolt lnternel Erplorer Il
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ltlunual dc I isuaru¡
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I

r._:==::=::::.::lI Ac+t¡ I
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AcüÉrihafod§

l{rcrosoll lnlernet Explorer I

Figura 32.1.5 Mensaje de aaualización exitosa

32.T.6. ELIMINAR PENSUM

[Jn pensum puede ser eliminado totalmente, para esto debe consultarlo y presionar el
botón Eliminar que se encuentra al lado de los datos principales del pensum, cuando el
p€nsum sea borr¿do de la Base de d¿tos visualizará el si$¡iente mensaJe.

Figura 32. l.ó. Mensaje de eliminación exitosa

iEhúritn crtgC.A
}lic¡osolt lnlelr¡el €xglotet I

,rDt tTt -a lt, ,-,
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33. MANTENIMIENTO DE TIPO DE ESTUDIO

33.I OPCIÓN TIPOS DE ESTUDIO

Al escoger del Menú principal la opción Mantenímienlos » Submenú Tipos » subopción
Tipos de estudio » obtendni la siguiente pantalla:

ADAIINIATRADOR
o€L slflo

,r-tr i6. r rbú - rlg.L a,t¡il. ,

str cJ.t ,\r-j. r.r!¿.¡ar
c ¡, r.¿.. r.. ¿-<¡r ¡r-.¡..

Figura 33 I Pantalla de mantenimiento de tipos de €studio

A través de esta página de mantenimiento podemos ingresar, consultar, modificar y
eliminar un tipo de estudio.

Para consultar los datos de un tipo de estudio escoja el deseado de Ia lista mostrada al
dar un click sobre él y luego presione el botón Consultar.

EI enlace RECRus,\R )» le permite ir a Ia pantalla inicial y escoger otro tipo de estudio
para consuhar.

JJ.I.I.II¡GR,D,SO DE TIPOS DE ESTUDIO

lB.d'n"'úl

leoa,ilt,'"¡"

¡¡"c¡- |

DO¡ tT¡',tlta

I

Cuando desee ingresar un nuevo tipo de estudio basta con presionar el enlace \ut'r o y
obtendrá Ia siguiente pantalla:



.\Íonrutl dt li.¡uttnt¡ ll rh ñtc ( olegnt .llemcin flumb<tl t dt ( iuu.xtqu

ADMIi]ISIIADI'R
OEL AIIIO

á-!.r**.. ¡rtd ¡ r!-

c.a.r. ^¡-- r-¿.¡¿r
ra ¡-¡ r.¡., L. ¿-.&. -ñ.¡-

18"d,r",.. l

Figura 33 I la Panta.lla de ingreso de tipos de estudio

Descripción: En este casillero se debe ingresar la descripción de el nuevo tipo de
estudio.

Luego de ingresar deberá presionar el botón [ngresar para que en ese momento se grak
la información en la Bas€ de datos.

Una vez que la información se encuentre en la Base de datos obtendrá el sigurente
mensaje de venficación.

Figura 33 I lb Mensa.ie de ingreso exitoso

Si ya existe el tipo de tltulo que está tratando de ingresar se Ie mostrará el siguiente
mensaje de error:

Figura 33 I lc Mensaje de error de ingreso por descripción duplic.ada

¡lr¡lc¡o qlod
¡

l{icrosoft lnternel ErDlore¡ I

¡Eru!- Bqito m iropú Frcir¡t O¡¡c¿dñ'¡

ilic¡osolt Inle¡nel f xglore¡ E

aro¡ tT¡'¡ ltl

llo;f-lthry



Manual de (lsuario Web S¡te ('oleg¡o Alemán Humboldt de Guayaquil

33.I.2. MODIFICAR TIPO§ DE I,STTIDIO

Cuando necesite modificar un tipo de estudio pnmero debe consulta¡lo y luego cambiar
lo que desee, para que la modificación se realice debe presionar el botón Modifica¡.
Cuando se realicen los respectivos cambios en la Base de datos se le mostrará el
siguiente mensaje:

Figum 33 I ?a Mcnsaje de modific¡ción cxitos8

Cuando intente cambiar la descripción de un tipo de estudio por otro que ya existe
obtendrá el siguiente mensaje de error:

Figura 33 I 2b. Mensaje de error de modifioción por derripción duplicada

Los tipos de estudio que sean referencia de otros registro no podrán s€r modificados por
lo que visualizará:

iEnct. Bqlr¡ m mftó [o *¡rj¡]

Figura 33 I 2c. Mensaje dc error de modiñc¡cron por regi«ro refereaciado

33.I.3. ELIMINAR TIPOS DE ESTIjDIO

Si necesita eliminar un tipo de estudio consúltelo primero y luego fresione el botón
Eliminar. Cuando se haya eliminado el año y su información de la Base de datos
obtendrá el siguiente merisaje de verificación:

iMoft.cih aaú.l.

t{ícrosolt lnlernet f xplore¡ E

iEno!. Bqiüo m mffc¡do fDairiit A¡&dcI

fllrilll
-\

l{acrosoll lnlernel L xplore¡ E

l,llcrosoll lnternet E rplorer E

o0t lTl't I Ll ^ ¡¡ : r§DltI

A

A
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Figura 33 I 3a Mensaje de eliminación exitosa

Si al intenta¡ eliminar un tipo de estudio éste es referencia de otro registro de la Base de
datos no lo podni eliminar y visualizará el siguiente mensaje:

Figura 33 I 3a. Mensaje de error dc eliminación por regi«ro rderenciado

¡Ehh¡ihctod.A
llrcrosoll lñternel E xglorer t

iErtlll. Bqiim m *hú tr da¡r¡t

trEIi
A

l.licrosolt lnternet E xplorer r

I

I

l'ñ^í.,,r^ 21 D.,oi6d I
lg¡lll.uJJ'gl;9.41
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34. MANTENIMIENTO DE TÍTULOS

34.I OPCIÓN TÍTULOS

l-a opción Mantenimientos del Menú principal » Submenú Referenciales » sutropción
Titulos » muestra la siguiente panBlla:

AOMt§tSrRADOn
DEL EfTtO

tur.lñ.¡t . » r-rrYd.¡.., r't5 »

_:r
<-lJ cLrh ¡r¡-¡¡ rl..¡.|.r

O l-? r.& L. ¡:t ' i!.-¡¿.r

Figura 34. L Psntalls de m¿ntenimiento de tilulos

Mediante esta pantalla se puede realizar ingresos, consultas, modificacrones y
eliminaciones de registros.

Al Presionar el enlace RI.(;Rt.srR » podrá ir nuevamenle a la pantalla inicial para
escoger olra titulo a consultar

J4.I.I. INGRT]SO DE TITTJLOS

La conespondiente panlalla de ingreso de títulos se mostrará cuando presione el enlace

TEEI
lAdlrrñrctEdor d€ E6ts dE Ddos

Modiñcú |

Capitulo 34 - Págino I

I

E tb¡ )

ira. ,



Manual de I lsusrio Web Sne ('olegio Alemdn Humboldt de (iuayaquil

aDnitNt§ra^oon
DEL 8¡ftO

c.¡i. /r¡-¡. rr¡.1¡
G ,*l It¿.' L' ¿-..L. d-¡¡-

Figura 34. L la. Purtalla de ingreso de titulos

Ilescripción: En este casillero debe ingresar la descripción del nuevo titulo

Cuando presione el botón Ingresar los datos s€ grabarán en la Base de datos y si se ha
ef'ectuado correctamente obtendrá el siguiente mensaje:

Figura 34 I lb Mensaje de ingreso exitoso

Cuando se intenta ingtesar una descripcio¡ que ya existe se mostnmi el siguiente
mensaje de error:

Figura 34 I lc Mensaje de error dc ingreso por dcscripción duplieda

Ad6,.l3ü6do, ds B!.€ de 3.úor

t&q,,rr.td

¡lrgao a¿ordA
Hac¡osolt lñternet E¡(plorel E

tEru!. Bqiao m rwdo lDsiril ü¡to¿alA
llicrosoll lnternel E xplnrer E

DDt lTt-¡l^t Capítulo 34 - Ptiglna 2 E:;POt.

I con..,:

f:iI; Ac¡ot¡ ll
t:-::L:rEsd
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34.I.2. MOD¡FICAR TÍTTILOS

Para modificar un titulo primero debe consultarlo y una vez que realice los cambios
deseados presione el botón Modificar, si esta acción se realizó corec[amente se

mostrará el mensaje:

Si ha intentado modificar un título por Ia descripción de otro que ya existe obtendrá el
siguiente mensaje de error:

Figura 34 I 2b Mensaje de error de modificación por descripción duplicada

Cuando el título a modificar es referencia de otro registro de la Base de dalos no se

podrán realizar modiñcaciones por lo que se le notiñcará con el siguiente mensaje:

Figura 34. LZc Mersaje de error dc modiñcación por registro relerenciado

J4.I.J. E,I,IM INAR TiTULOS

¡Modi:clán adcdñ
-3

M¡c¡osoll lñternet É xplo¡er I I

¡Enol. Be¡lto m nrócado tDar.rirjth *¡tc-da}A
llicrosolt lnlernet Erpüorer r

iEru!. Bqi¡l¡o m ndc¿do [c rdqtrü]

il¡crosolt lñlernet E xploter ¡

PROT(.Ott Copítukt 34 - Pdgína 3 f:SPl,I,

Figura 34 I 2a. Mensaje de modificación exitosa

I

I

Para eliminar un litulo primero debe consultarlo y Iuego presionar el botón Eliminar.
Cuando la eliminación del respectivo registro se haya realizado correctamente obtendrá
el siguiente mensaje:

t:-li Ac¡tta :

A
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-\
¡Ehücihadod

Microsof I lñternet E xglorer I

Figura 34.1 3a Mensaje de elimin¿ción exitosa

No podnl eliminar títulos que sirvan de referencia a otros registros y por esto se le
informará con este mensaje:

Figura 34 I 3b Mensaje de error de eliminación por registro referenciado

iEltgl. Rqiúo rF úri!ó la tda¡riclA
f_::::..--=¡Ií Acaaü ll

llic¡osoli Itrtelñea f trplorer I

PROTCOH Capíula 34 - Pdgiaa 4 f:SPOI,

)
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35. MANTENIMIENTO DE CURRICULUM

35.I OPCIÓN CURRICULTIM

La opción Mantenimientos del Menú pnncipal » Submenú Personas » Submenú
Docentes » subopción Curriculum » le mostrará un casillero para que ingrese e[ código
del docente y presione el botón Escoger:

^06ílJtSlRAOORDE PTRSOÑAL

Figura 35 la Psrnalla de inicial de mañmimieÍto de curriculum

Cuando el cfiigo que ingreso no exisle o no corresponde a un d@ente se le muestra un
mensaje indicativo sobre lo ocurrido, caso contrano se mostra¡á el nombre del docente y
el respectivo botón Consultar si ya tiene un curriculum ingresado o el botón Nuevo si es
que no tiene curriculum ingresado en la Base de datos.

La pantalla de consulta le permitirá modificar o elimrnar líneas del curriculum del
docente, además del respectrvo enlace para que pueda ingresar una nueva línea de
detalle.

El enlace Ru(;RIisr\R )) lo llevará nuevamente a la pantalla inicial de mantenimiento de
curriculum.

'IE
f)TE

EÍDe5

PROT(:0jlt Copínb 35 - Pógim I [:I;POL

l"
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AOMIN¡SIRADOR
OE PERAONAL

AO+I¡NISTRADOR
DE PEEAOÑAI

ba,!É.raÁ. , t-tu É D*-b '

--- i, i¡. ¡ D.tr
..¡i. 

^l-.¡ 
n-¡.1&

O ti: ,.& L. ¿-ó.. E¡¿..

r .! r 'Elnnllrar ltr¡. ,t

Figura 35 lb Pantalla de mantenimienro de currictlum lado izquierdo

r-¡Ün¡..rL. § Aru ! D.<rit -

iffirlifrll
z lil z lis!i;l

Elrl|n!,

Figura 35 lc Pa¡talla de m¿ntenimiento de cr¡rriqrlum; lado derecho

35. I. I. INGR.ESO DE CUR.RICUL[IM

Para ingresar el curriculum del docente presione el botón Nuevo y obtendrá esta
pantalla:

Con.!l6r

r{a.rtalllrnlcrt!r ]
c.mblr l.qh , (1.Y.

fESPor+Ro F,"y.c,,¡- tr"ir",".ó, I |i*;--l r lrl rlrssrl ¡ li.
J""..-l¡FlrllmlF..E"^,,,lE""y"c-lEsPoL+Ao

c&r¡¡. I

üm

F ,"o. - lo,;;---
Io;---

ry

PRoT(:OM Copínlo j5 - Prigino 2

I
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I
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ADIIII\ISIRADOR
DE PERAO¡,AL

r.-ffi.-tw¡M.

aa ¡ O.¡.
r¡.r. /r¡ó¡ ¡-¡.¡ar

a ,-¡ r.& ¡.. ¿.«r.. ,r.i.¿{

Figura 35.I la Pamalla de ingreso de curriculum

In¡tituciér: En este casillero ingrese el nombre de la institución donde realizó el curso,
taller, seminano, etc.

Lugar: En este casillero ingrese la ciudad donde realizó los estudios el docente

Descripción: En este casillero ingrese una breve descripción del estudio o el título del
culso o seminario realizado.

Dur¡ción: En este casillero ingrese la duración del estudio realizado

Tipo de cstud¡o: Este list¿do contiene los tipos de estudios que existen (cursos,
seminanos, talleres, etc).

Tltulo: EI listado muestra los posibles títulos obtenidos en el estudio, si fuera el caso de
que no obtuvo un tftulo tiene la opción de elegir la descripción ninguno.

Cuando detalle la linea de curriculum presione el botón lngresar para grabarla en la
Base de datos, después de esto obtendrá el siguiente mensaje:

lG,cpc,,rE§rcr-Pqo rfr-lr@z)[,*"- l;;

"ffi.¡a 
tcnt r.r. 

^!rÍ.do,.

PROTL'O}t Capíulo 35 - Págiaa 3 ESPOI-

f

'I

l*ll

Fecha de inicio: Los listados que se le muestran facilita el ingreso de Ia fecha de inicio
del estudio, los años se encuentran predeterminados en el listado comenzando en el año
en el que el empleado tuvo l8 años y terminando con el año actual.
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i---¡&t-:i

¡lmfE o ollladñ¿¡

llrcrosorl lñlernel E xplorer Il

Figura -35 I lb Mensaje de ingreso exitoso

35.I.2. INGRESAR LÍNEAS DE CURRICI.ILUM

Después de ingresar el curriculum del docente puede agregar más lineas de detalle, en la
pantalla de consulta presione el enlace l\uero tlt'talle y visualizará los casilleros de

ingreso, similares a un ingreso de curriculum.

ADMt\tS ¡r{AOOf¡
DE PERSO\AL

.J O- ¡ D.b'
(¡.ti. /r¡-¡ rh¡a&

t raa2 I.a.' Lr !l.ir.. nr.r¿¡l.r

Figura 35.1.2a. Pantalla de ingreso de lineas de curriculum

La fbrma de ingfeso de lineas de detalle es exactamente igual a un ingreso de
curriculum por pnmera vez, para grabar Ia línea presione el botón lngresar y se mostrará
cl mensaje:

Figura 35 I 2b Mensaje de ingeso exitoso

C.mbl..loIln y <1.v.

[-".-lzltlzltsszl
lng,'rar I

¡lr¡¡a oco¡dN:)

Lierosoft lnterñet Explore¡ I

¡rat»Tt'ttti t--^1.,,t,, 2< D.l..i--.1L,Ptt.tt' rJ', u¿1.'t! ,
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Si la linea que pretende ingresar ya se encuentra grabada obtendrá el siguiente mensaje

de error.

iErod. Badio /D norc¡Ú (D!.cfpclh *d^.d¡)

Ac¿otd

Figura 35 1.2c. Mensaje de error por derripción duplicada

35.IJ. MODIFICAR LINEAS DE CURRICIILI.IM

Las líneas de detalle del curriculum pueden modilicarse si primero las consulta, después

de los cambios deseados presione el botón Modificar, cuando los cambios se graben se

le notiflca mediante el mensaje:

iMoüc¿ción ado¡d.

Figura 35 I 3 Mensaje de modificación exitosa

J5.I.4. ELIMINAR LÍNEAS DE CURRTCUL[]M

Para eliminar una línea de curriculum es necesano reali'¿ r la consulta primero y luego
en el casillero Eliminar línea digite Ia línea que desea borrar, cuando esto suceda
obtendrá el siguiente mensaje de verificación:

Si Ia línea que pretende eliminar no se encuentra grabada en la Base de datos será

notificado con el mensaje:

r\.¡

A
Microsolt lñle¡net Erplore¡ I

¡Ehüacim altod.ñJ

l,licrosolt lnternel Explorer fl

PROTCOM Capínlo 35 - Ptigina 5 Et ot l,

I

I

Figura 35 I 4a Mensaje de eliminación exitosa

I
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Figura 35 I 4b. Meruaje de error de eliminación por registro inexiste'nte

'!t
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36. MANTENIMIENTO DE CALIFICACIÓN

36.I OPCIÓN REGISTRO DE NOTAS

Al escoger la opción Manlenimientos del Menú principal » Submenú Secciones »
subopción Regislro de nolas » se mostrará:

ADM¡A/ISIRADOF
lcaDtMtco

»r.rl'i.l¡et t»

h¿, I -,. I !..,.,,)

Figura ló. l a Pant¡lla inicial de msnte¡imicnto de c¿lific¿ción

Una vez que seleccione el grado de Ia lista que se muestra y dé click en el botón
Escoger obtendní el listado de las materias que se dictan en el grado escogido.

t¿ pantalla de consulta se mostrará al escoger una maleria y presionar el botón
Consultar.

6..&, Dor r.ó¡.1.

r;t D¡tt

I

I
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ADMINISIRADOR
ACADEItICO

co'do,. e.di.6.5,.¡

rac.@r. úrl.ñ.' L!¡r [¿s.rlo

lo-

Figura 3ó lb Pantalla de ma¡tenimie o de c€liñcsción

Presione el enlace tt [.(; R [. s.\ R para ir nuevÍrmente a la pantalla inicial de
mantenimiento de califi caciones

36.1.I. MODIFICAR, CALIFICACIONf,S

Para asignar las calificaciones basta con realiza primero la consulta y digitar las notas de
los alumnos, cuando termine presione el botón Modificar para grabar los cambios en la
Base de datos y se le mostrará el siguiente mensaje de verificación:

Figura 3ó.1 I Mensaje de modific¡ción exitosa

c.ñll.rlort¡ y <1.v.

F_ fo F-
l'6 F-

arr¡ñor¡ Wl.Cñ. ¡l¡ñk¡ E- l¡- lo-
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[r- lo- lo-
li, lr- lo-
F lr- lo-
[8- tr- l¡-

¡Moüc¿ciin qt6d.
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37. MANTENIMIENTO DE LIBRO DE VISITAS

37.I OPCIÓN LIBRO DE INYITADOS

Al escoger Ia opción Mantenimientos del Menú principal » Submenú Sitio » subopción
Libro de invitados » se mostr¿rá:

ADüII\¡I§TRADOE
DEL ETfIO

ra&ffirto. , §5 » !óñ a. brrt¡o. ,

d t¡. ¡ ¡¡¡.
.,a.i. A¡-..- r-¡¡h

O 2úl l.¿- l- a-<¡- 
-.¿.'

Figurs 17. I . Psnt8lla de maritérimiérrto del libro de visitas

Al presionar el botón Escoger aparecerá un listado de todos los registros del libro de
visitas.

EI enlace R¡:(;rtus,\R )) lo llevaÉ nuevamente a la pantalla inicial de mantenimiento de
libro de üsitas.

]7.I.I. ELTMTNAR REG¡STROS DEL LTBRO DE VISITAS

En el correspondiente casillero Elimínar podrá elegir los comentarros que desea hrrar
de la Base de datos, cuando termine su selección presione el botón Eliminar para grabar
los cambios y se le mostraní un mensaje de verificación.

E.-r". l i """,

¡
¡I

t¡ñr¡tjo . hlÉñ.irr. lNo l
l, úñ. p¡a5. -. rhñ.r¡.¿a har.ñ.r.t.t- l,ol

lNol
Inol
Fol

¡r*r I

DOll'r-a'¡tll t'-^16,r^ 2't D,a-:-- ,Lq.,..-tu r, ' uáp.r .
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iEhiraih.rarC.A
Mrcrosott lnternet €xDlorer !

Figura 37 I I Mensaje de eliminación exilosa

37.1.2. ELIMINAR TODO§ If)§ REGISTN,OS DEL LIBRO DE VISTTAS

Para eliminar todos los registfos del libro de visitas debe presionar el enlace Todos y se

le pedini su confirmación con el siguiente cuadro de dialogo:

Figura 37 I 2a. Mensaje de verificación para borrar
todos los registros del libro de visitas

Si responde afirmativamente el libro de visit¿s quedará vacio y en ese momento se le
informará con el mensaje:

Figura 37 L2b. Mcnsaje de elimin8ción exitosa

¿Da. úilr b& b coorr¡b ü tüo &Vc6?e
C¡s¡a

EI

iEhür¡h a¿o.d.A
l¡lrcresoll lnternet Exploret I
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I
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38. MANTENIMIENTO DE LOGIN Y CLAVE

38.I INGRESO AL SITIO ACADÉMICO

En la pantalla de ingreso al Sitio Académico se encuentra el respeclivo enlace de
registro si no posee login (nombre de usuario) y clave de acceso.

Figura 38.1a Pantalla de ingres al Sitio Ac¿démico

Si usted ya posee un login y una clave puede ingfesar digitándolos en los

conespondientes casilleros, pero sr su rsr¡ario no existe o se equivocó se muestra el
mensaje:

No ol.do Eaú ug5b

figura 38 lb Pantalls dc ingreso inconecto no existe el usua¡io

J8.I.I. REGIS'I'RO DE T]SI]ARIOS NTlEVOS

Presione el enlace iRcuístrate ahoml para ser un tsurrio del Sitio Académico. A
continuación se mostrará la pantalla de ingreso

A

ld",t.

Ilicrosoft lñteinet Exglore¡ I

Dp¡tTt'¡)t,

I

I

I

AO
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E¡cDgr

loa",¡et¡to.

F,,i.
t-hs-;I

..¡.tr 
^¡.ú 

tsJ¿r
s 2- r.& 9. ¿-<L, dJ¡..

Figura 3E l. I a. Pa.ntalla de ingreso de login y clave

Primero debe seleccionar la categoria del usuario: estudiante, representanle, docerle,
etc., presione el botón Escoger y obtendñi los casilleros para detallar los datos del nuevo
usuario,

Usuario (código): En este casillero debe ingresar el código de el usuario

Apellidm: En este casillero debe ingresar los apellidos de el usuario, estos deben
coincidir exaclamente con los datos de el usuario que se encuentran ingresados en la
Base de datos (estudiante, representante, docente, etc. ).

Nombr6: En este casillero debe ingresar los nombres de el usuario, estos deben ser

ingresados exactamente igual a como se encuentran en la Base de Datos.

Login: En este casillero debe ingresar el nombre de usuario qu€ le sewini para ingresar
al Sitio Académico.

Clave: En este casillero debe ingresar la clave que el usuario desee

Para que eslos dalos sean ingresados en la Base de datos debe presionar el botón
Ingresar, si todos los datos ingresados son correctos obtendrá el siguiente mensaje:

Figura 38 I lb. Mensaje dc ingreso exitoso

¡lflllarfDadA
Mictosoll lnte¡ñet Erplo¡et I

tia oa t,

I 
R"r-*,'ta"ül
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Si intenta ingresar un usulrio que ya posee un login y una clave activos obtendní el
siguiente mensaje de error:

Figura 38. l. lc. Mersaje de enor de ingrcso: usrario ya registrado

Después de que se haya registrado correctamenle visualizará el siguiente mensaje que lo
enviará nuevamente a la pantalla de ingreso al Sitio Académíco.

Figura 38 I ld Mcnsaje ñnal dc registro de usuario

38.2 OPCIÓN CAMBIAR LOGIN Y CLAVE

Del Menú pnncipal seleccione la opción Cambia¡ login y clave para que se muesúe la
pantalla de mantenimiento:

c¿.n¡t ¿¡o9¡ñ v d¿w. »

B¡'. ¿. O.tot
€ol.r,.. AL..i Lr¡C&

@ 2.92 I.¿..lo. ¿.n.L. r.ú*.

Figura 3t.2 Pantalla de mant€rimiento de login y clave

¡Erol- Uttd,. d. rqiü¡doA
Microsolt lnlernel E rplore¡ E

Pd. ¡E aü dúc a¡ i!¡rüccih" g¡ciaA
Hrctosolt lnlernet E xplorei

OIGITE SU NUEVO LOGITdhuaman

OIOITE AU TiÚEVA CL¡VEl:i
Modifca¡

DO¡lTt-allt l'^^i..,t^ 29 Ir;,,;-^ 7 t;tt»l\Ilryuttn Jú , 4é...- J

I

I

t691

I

(iarnhir¡ rle I lqin y clav'r

r.t¡
d.E

I

I

I

I

I
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38.2.1. MODIFICAR ITOCIN Y CLAVE

Figura 3t 2 la Pa¡talla de conñrmación de c¿mbio de login y clave

Después de presionar el botón Aceptar se mostrará nuevamente la pantalla de ingreso al
Sitio Académico

Si el nombre de usuario al que pretende cambiarse ya existe en la Base de datos se le
informanl con el siguiente mensaje de error:

Figura 38.2.1b Measaje de error por login duplicado

ic.rrta do r¡r¡üb add, po la,g lliro,c d Slb

Mrcrosoft lnterñel Exploret E

¡Erol. Lory¡ airoñ¿¡

Hicrosoll lnternet Explorer f

E-IDat'oe ItT('tltt

lllonuol de I lsuono

Para modificar su Iogin (nombre de usuario) y su clave basta con ingtesarlos en los

casilleros que se le ofrecen al escoger la respectiva opción de mantenimiento,
posteriormente presione el botón Modificar, efectuados los cambios correctamente
obtendrá esta mensaje:

.\
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39. CERRAR SESIÓN Y SALIR DEL SISTEMA

39.I OPCIÓN CERRAR SESIÓN

En el Menú principal la opción cerrar sesión es la que se encarga de salir del Sitio
Académico. Posteriormente obtendrá el siguiente mensaje de verificación:

Figura 39.1a. Pantall¿ verific¿ción de cerrar sesión

Otra forma en la que su sesión se cierra aulomáticamente es cuando se encuentre en el
Sitio Académico y no realice ninguna consulta u otra acción después de 20 minutos, al
intentar escoger una opción o presionar algun botón o link írá nuevamente a la pantalla
de ingreso al Sitio Académico, después del siguiente mensaje informativo.

Figura 39 la Pa¡talla verificación de cerrar scsión

Este mensaje se despliega también al intentar acceder a través de la dirección a una
pígina especifica del Sitio Académico.

Si necesita ir a una Sgina del Sitio Académico deberá hacerlo a lravés del login y clave
correspondientes.

Cuando un usuario no posee autonzación para una página en especifico no habrá modo
que ingrese a ella, solo los usuarios que pos€an la respectiva autorización lo podr¡ín
hacer.

trpt tT¡'¡ta4

¡5!.5n cü¡cda cü, údd.A
l{icrosoft lnternel Explorer Il

No 6Ia dls¿aü püa vü cd. páfiEñ:¡

l{ic¡osoll lnternet E xglorer I

¡'n^í.t.l^ ZO Dih;-ñ ILrPu-.tr E1: t tIr

a

l=:=:=:
li Ac4td i
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40. CONSULTAS DEL SISTEMA

4O.I CONSI,]LTAS DE ESTUDIANTES

.IO. I. I. INFOR.IUACIÓN Gf, NERAL

Al dar click en la opción Información General el estudiante obtendrá sus datos
generales.

tlusrr ¡*2 Oñ lrlio

rd.¡ I ,. -,..-
I r...".o
.r-.-r.. I .' . '. .' .. ,. - .

Io"-
,--.r*ll '
&¡r I

a- I"r,"

:r{4
Figura 40 L L Cons¡ftas de Estudianter lnformación General

40.I.2. IN FORMACIÓN ACADÉMICA

Esta opción mostrará la información académica del estudiante, pero solo del grado

actual que cstá cursando.

lñ16ñ¡.1ó. C.É¡ -

¡^affido 
^.¿darñk. 

,

l¡srs O.lr¿ or¡ \.{.!

,,1
¡

a,!

n3art-r iL¡ ¡¡ rL

_?r!,u
!* a. O¡t-

a.La. 
^¡-- 

¡,dr
O ?..? r¡l., L. !lñd., 'Úd..

PR0T('OM Capínlo 40 - Púgino I ESP0I,
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0

Figurá 40. I 2. Consultas de Estudis¡rt¿: ¡nformacióo Ac¿démic¿
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40.I.3. HISTORIAL ACADÉMICO

Si escogemos esta opción se presentafán todos los promedios obtenidos por el
estudi¿nte durante los grados antenormente cursados.

Figura 40. 1.3. Consultas de Estudiame: Historial Ac¡dem¡co

40.I.4. HORARIO DE ATENCIÓN DE PROFESORES

Al escoger esta opción se presenta.rán todos los prot'esores asignados al grado actual del
estudiante con los respectivos horarios de atención.

xÉt d. .i.x*iñ d. p.úr.ñ .

t(fu Orti! Oe Lt¡(E

Chur¿n v.t ó &urtñ
otr{00-t0Ho0 ?00

110

350

22t

¡.{atu dd ¡ d.

:r
!_lJ

3¡. ¡ D¡i.,
a.h.. ¡ú-¡. tl-¡.|¿t

O ¡aa2 r.&r b, a-«l- cn.¿ó

Figura 40.1 4. Consulta de Estudi¿nte: Hor¿rio de ateación de profesores
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40.2 CONSULTAS DE REPRESENTANTES

.10.2. I. INFORT{ACIÓN GENER,AL

Lo primero que el Representante visualiza cuando ingresa es su información general y
enlaces a las píginas de los datos de cada representado.

_=t
{-u

A5. a O.b,
a.¡.i. Al-i. l¡.¿.¡¡h

O 2.r, r.¿.. l- ¡-.¡.. É.&r

Figura 40.2. I Consrltas de Representante: Inforrnación Inicial

Al presionar el enlace de cada representado, obtendrá el menú que le permilirá realizar
las mismas consultas que el estudiante y otra exclusivamente paft¡ su categoría: deudas.

.10.2.2. Df,TIDAS

Esta opción mostrará las deudas pendientes de un estudiante

l.lúúÉzD.Ét-t

ffi

Ere.d.&..ró., !¡¡ió

?r
{-u

6¡- a. O.tu
E ¡.r. ,'¡-¡.¡l-¡.|¿t

O 2..2 f.a.r L. .-.¡.¡ l!id¡&

at. orltoto2 .:i$,'j
l0]/O 02 ¡.ñru.¡¡d.¿

l2!
I 1!O

a.t tu d.¡ ¡¡ d.

Figurz 40.2.2. Consultas de Representante D€udas
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,I0.3 CONSULTAS DE DOCENTES

¿I03, I. TNFORMACIÓN GENERAL

Al da¡ click en la opción Información General el docente obtend¡á sus datos generales

¡ñtqrñ¡c¡áñ Crú.¡ »

crxri¡n v]l!.'i A9i¡rlrn

1

9 r1?aa56

C,¡.¡ 0917O272t¡

1d. ,!ñio d. 19Ct

E¡4""

B{¿O.tr
a.t tr. At-¡. rb¿.¡¿t

C ar:l La.r L. ¿-.ó.. ñ.ñ.&r

,10J.2. CURTCLILIiM

Figura 40 3 I Consultas de Doceme: Información General

Figura 40.3 2. Cons.¡has de Doccme: Curriolum

r.-¿.-.r Cr,s'& v... lr.rÚ^
Í.¿.¡ ¡.ffir r ¿.rñod.tt l
¡¡i.ú. c¡¡ ¡.[-tn
rr- .db',ra.¡ñrr2...
4..t .¡ l{ú ¡ ú.1,v. ¡. rta,

{{]

¡{¡É ¡¡ ¡ ü
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Esta opción mos¡rará el curriculum del docente.
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40J3. CUADRO DE CALIFICACIONES

Si escogemos esta opción se presentará un listado con los grados donde el docente dict¿
clases, la pantalla siguiente muestra un listado de las materias que dicta, al escoger Ia
materia y presionar el botón Escoger se mosmrá la lista de los estudiantes con las notas
regr stradas.

...4.4.¿.4. r.ñ.r. búr

eré.. w5,d lál,..

..¡.É 
^,-¡. 

l-¿r¡¡
o ¡- t.& L.6.. ÉJ-

Figura 40 . 3 3 . Consrltas de Doccntc : Cuadro de Calificacioncs

40J.4. HORARTO DE MATER.IAS DICTADAS

Al escoger esta opción se presentarán todos los grados y materias con los respectivos
horarios de clase del docente.

ndÚ & Er-ur.¡.t ¿.. »

códgo: I
^¡ombrer: 

Agustlñ
lldot: Chu5áí vrtan

0l ¡a toHo0-t1H00
toHoo-11xoo
rlxoo-1¡H0(¡
t1)i00-1?Hoo

¡.iÉc. Jd .r ó.

{x Sy.¡D¡t.
a.¡.tl Al-i rh¡.¡¿t

O ¡a¿ r.¿.r bll.ró.,.É'.¿,

cr.do Mctoñ. o¡i Horo

Figura 40.3.4. Consulta de Doc€rte: Horario de materias dictadas

tsa¡.. ¡r.ú.¡i.
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40J.5. HISTORIAL ACADÉMICO

AI igual que el estudiante y el representante, el docente podrá a través de esta opción
consultar el historial académico de un estudiantes al digitar en el correspondiente
casillero el cfiigo del estudiante y presionar el botón Consultar.

-! 

..i¡- r.

-ro..tr-o.!r'h

h-. .a- q/d
fr.4-r!

..É ¡a.¡-
rr-r-.r'.rr

Ei:-:Jre
1'¡6.

F'igura 40 3 5 Consulta de Doc¿nte. Historial académico

40.3.6. INFORMACIÓN ACADÉMICA DE ESTUDIANTES

El docente podni a través de esta opción consullar los estudiantes registrados en un

$ado específico y además la infbrmación académica del estudiante que escoja del
listado.

-:*\

:¡r,l t.¡,¡. ¡,-5 h5¡.
o ra !.a- r.. ¡r-¡.¡- Eq.¡-

Figura 40 3 óa Consulta de Docente. Estudiantes por grado
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'i.*l.i&....&r'.@.
ha¡..d¡ard. ñ

Figura 40 3.6b. Consulta de DoccÍler Información ac¡démica de estudianre

40.4 CONSULTAS DE PERSONAL ADMINISTRATTVO Y
ADMINISTRAIX)RES

40.4.1. CARGOS

Menú principal Submenú Consultas » Submenú Referenciales » Subopción Cargos »:

-ilq .'¡'^¡-.¡..¡.9r
a FL l.& ¡. a-ó- ¿-¡¡.

Figura 40.4.1 Cong¡ltas dc Rcfercncialcs: Cargos

En las pantallas aparecerán enlaces de flechas que permiten al usuario consultar pantalla
por pantalla los registros. t¿ flecha única con sentido a la derecha indica que irá a la

i i*ir.. i,r&

PRoTCO]IT Capínlo 40 - Prigina 7 ESP0L
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siguiente página de consulta, las flechas dobles con sentido a la derecha indican que irá
a la última pigina de la consulta. La flecha única con sentido a la izquierda le permite
regtesar a la pantalla anterior y las flechas dobles con sentido a la izquierda permiten
regresar a la primera pígina de la consulta.

40.4.2. CATT:GORÍAS

Del Menú principal escoja Submenú Consultas » Submenú Referenciales » Subopción
Categorias »:

CoEit. ¿ F.lñd.¡.. c.i.eorl5 -

,
12
1t

t
3

a

1o
I
7

¡.st!. d.¡ .¡ .L

^¡Fr.rrt 
¿.r 

^dd.ñroAdñtr.ü¡do, ed6¡l

0.6oñ.1 &mrñirt¡lrro

c.¡a. 
^¡-- 

ll-¡.l.t
li 2.lf¿ r.L. !.r ¡LE¡.. E6¡&t

Figura 40 4 2 Consultas de Referenciales Categorias

10.4.3. CTONCEPTOS

Desde el Menú principal escoja Submenú Consultas » Submenú Referenciales »

Subopción Conceptos »:

L

PRoTCo'I (.opítulo 1l) - Página lt E,'POI,
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Cm¡b. ¡ ¡-L,wi.¡.. - Cdx.l,a". -

6 D.r.d\o d. e..do

. ¡n.tn.l Edu.¡lro

R.!¡to.¿.| .¡ d.

_Ytr rI-q
a¡. ¿ D¡t-

c.Lr. A¡-¡. n-§at
'! 2.ai¿ I.& b, ¿ftLr 6.¡.'

Figura 40.4 3. Cons¡has de Referencisles: CoDc€ptos

40.4.4. ESPECIALIZACIONES

Menú principal Submenú Consultas
Especializaciones »:

Submenú Referenciales » Subopción»

cq5at- » ¡.6ñd¡¡- » E .<b&.do.i.r »

EF

tc
i€
QI
sc

ll...rctaolc. il.t¡kri.c¡nrr¡ ñi@ ¡a¡t ñ¡n@

lñf!ñ¡!q Coñ.nJ.l

Quíñ¡@ oioló9¡ot
3ód¡l.r c.tuñl<.dóñ

Hrrñ.ñ¡d.d., ilodrñ.,

H!ñ¡ñld¡¿.t úó¿.á.r

¡.cÉor d.l .¡ d. J

{-u
B5&O¡t.

c.r.a. ^l-¡. ü-¿.¡¿t
g 2aa2 L¿., ¡.. ¿.nó., E-.¿t

F¡gura 40 4 4 Cons¡¡ltas de Reftr¿rrcieles: Especializacior¡€s

PRoTCoII Capínlo 40 - Página 9 ESP0I-

C,'r,\!¡ll,r (,'j'l,rr,!l

(lorr\¡¡lt.t (ir:rr.)r tl
I st,.-.,-irtli1,¡r-i,rr

I

I



Matrual de I lsuario Iteb Site ('olegio Alemán Humboldt dc Guoyaquil

40.4.5. ESTADO§

Menú principal Submenú Consultas » Submenú Referenciales » Subopción Estados »:

.dú¡t! » x.L¿!d.¡.. 2 t i.¿d -

I
to

a
¡
,
¡

7

¡.fb..L¡ J ¿.

_:r!4 e- a. ¡\1 ,
c¡.a. ¡f-¡ r.-¡{r

I t.a¡ t.a., l.. añd.. n'$]L.

Figura 40.4.5. Cons¡iltas de Rcfsrericialcs: Est¿dos

40.4.ó. ESTAIX)S POR TTPO

Menú principal Submenú Consultas » Submenú Referenciales » Subopción Estados por
tipo », de la pantalla que se muestra debe selecciona¡ el tipo y presionar el botón
Escoger para qu€ muesue el respectivo listado:

_:r
{,u

t¡&o¡b
..Lr' .¡.-- l-¿.&r

O t l r.& L. a-ó- E¡&

Figura 40 4.ó Consult8s de Referenciales. Estados por tipo
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40.4.7. GRADOS

Menú principal Submenú Consultas » Submenú Referenciales » Subopción Grados »

d..ñúd. ¡¡i¡h.r&s túa r.áñ¡!o

-.;.r!+
Figtra 40 4.7 Consult¿s de Referenciales: Grados

40.4.8. MATERIAS

Menü principal Submenú Consultas » Submenú Referenciales » Subopción Matenas »

e ..¡..^¡¡51¡¡{r

Figura 40.4.8 Consultas de Refererrciales: Materias
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40.4.e. TiTULOS

Menú principal Submenú Consultas » Submenú Referenciales » Subopción Títulos »

¡¿ñtd6.da ¿r ¡.r. á. od.l

¡.¿t.¡do¡.{h.,1^áñld3Úd.ñ

.l ..tn¡\s¡.1-¡J.

{0.4.10. usUARIos

Cuando escoja del Menú principal el Submenú Consultas » Submenú Referenciales »

Subopción Usuarios » obtend¡á un listado de las categorías de usua¡ios, cuando haya
hecho su selección presione el bolón Escoger para que se muestre el listado de los
usuarios de acuerdo a la categoria:

» R.ld*¡j.. » rrd¡ror »

.Eia -1a&lill!:lGl:T-::llGE G.í* -G
la Hu¡ñ.n Ortr 0... L.!d. &teo
. Ca.rt. V.ll.riño J.ñr, Adeo
, C.d.ñ6 rom, l..nJr
1 Cu.l¡ v¡ll.áño !!rr¡ L.ad., ArGeo
5 G.d. c.d.8o f.m¡'. añ.1¡. 

^¿üro

¡.d.ü§. d.¡ .l d.

_':' Ir rl
Br. & o¡t t

C.h!a. Alo- ¡l-¡.Lt
,g ¿aa2 t.as Lr aJ.Ó.. ffi.¡l-

Figura 40.4.10 Consltas de Ref€renciales: Usuarios

Escoger

PR0T('()M L'opítulo 40 - Prigino l2 ES POt.

Figura 40 4.9 Consulus de Referenciales; Tirulos
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40.4.I I. TIPOS DE AREAS

Menú principal Submenú Consultas » Submenú'Iipos » Subopción Tipos de Areas »:

coúrtr » lbo. » !t"o. ó. Añ¡. ,

2

3

6

¡.g-tord.r .l ¿.

_?r
{-u

Aa.a.t¡t.
c.b. Ale¡. X-¡oUt

G ¡É L&, L. .k«1.' @.¿.,

Figura 40.4.1 l. Consrltas de Tipos: Tipos de áre¿s

.{0..I.I2. TIPOS DE ESTTiDIO

Menú principal Submenú Consultas » Submenú Tipos » Subopción f ipos de Estudio »

coútt » |iPd » f?a d. c'ü¡óo »

1

5

3

6

z

¡.!¡tt d.¡ .¡ d.

-'.- 
I{4

B&&O¡tl
c.r.a. ,iLr¡. Xüat

€ ¡..2 r¡r.. l.. .LüL. n§.¡l...

I-l!

Crrnsr¡ll ó Ceñcral
1!I! 4!lr!!4!o

Figura 40 4 l2 Consuftas de Tipos. Tipos de estudio
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40.413. TIFO§ DE PER§ONAL

Menú principal Submenú Consultas » Submenú Tipos » Subopción Tipos de Personal »

coñ.üt . » lle,o. » tlpo. d. P.Eo.!¡¡ »

Admlñlrtdeo-Oooñb

¡.C.no.d.¡ ¡¡ ¿.

B3 & lr.t t
c.l.l. 

^¡¡¡. 
¡-¿.¡¿t

it 2*2 r.,b. br &. ñrg4..

Figura 40 4. | 3. Consultss de Tipos: Tipos de personal

40.4.I4. TTFOS PARA ESTADO

En el Menú principal escoja el Submenú Consultas » Submenú Tipos » Subopción
Típos pora Estado »:

Cduüi¡ » Ib{. » Ibd r¡¡. E t ¿o »

! o.t ll._órurlr
6 Erp.d.lrr¡dóñ

? Or¡¿o_D¡.¡l.lo

1 R.9rrr.ñt¡,lt

O¡a&O.t,
c.¡.a. ,ü-i. x-¿.|¿t

O 2aa2 Y.¿.. l.¡ &rts ñ'd.¿.,

Figura 40 4. 14. Coultas dc Tipos. Tipos para estado
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¿0.4.I5. CARGOS POR SECCIÓN

Menú principal Submenú Consultas » Submenú Secciones » Subopción Cargos por
Sección »:

tqJÉ-5..fu'"tryE,-ú,

1l Coñrú..óñ !¡

15 r,Á¡.. ! c.¿.¡ó ¡.5.i

T,
{.lJ

a.- ¡ o.t .(!¡r-.¡-¡ r-¿t¡ar
G rri r.a. ¡. .hi¿.. J-.¡.r

Figura 40.4 I 5. Consult¿s de Secciones. Cargos por socción

.T0.4.I6. Df,,PARTAMENTOS POR SECCIÓN

Para realizar esta consulta escoja del Menú principal el Submenú Consultas » Submenú
Secciones » Subopción Departamentos por Sección », del listado de Sección s€leccione
la deseada y presione el bolón Escoger:

3.dr{. 
^¡ffiÉan..*r. oi-dó. ¡ú.i¡

.:4-
d (.k 

^ls{-¡.¡ae i.a.. ¡.r a-«¡.. Dn¡r

Figura ,l{).4 ló. Consltas de Seüiones Departamertos por Sección

PROT(.Oltf Capínlo 40 - Página I 5 ESP( )t.
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40.4.I7, MOTryOS DE DEtiDA

Menú principal Submenú Consultas » Submenú Secciones » Subopción Motivos de
deuda »:

.o.-5. r !x<ñ. , r.&€ ¿. ¿-¿. n

a..,.¡h- , 4.i.. - o«-r.' ,e .F¿. ¡

+ K.. EÚ(¡.- a-¡. r-¿{r
O ¿tltt L& ¡.. ar..¡.. i,-.¡.r

Figura 40 4 17. Consultas de Secciones. Motivos de deuda

{0.4.18. DOCEI{TES FOR GRADO

Esco.¡a del Menú principal el Submenú Consultas » Submenú Crados » Subopción
Docentes por grado » para que oblenga una lista de los gTados y seleccione el deseado,
posteriormente presione el botón Escoger:

a .{¡!.ú
c.¡.i ,¡-- ¡-a{r

ara r.¡- L. i¡r:¡..6.&

Figura lf0.4. lt Consultas de Crrsdos: Docentes por grado

E.-O¡,ls".-d;;l
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El enlace \.er Ie permitirá üsualizar en una nueva pantalla el curriculum del docente.

,10.4.t9. MATER¡AS POR GR {DO

Del Menú principal seleccione el Submenú Consultas » Submenú Grados » Subopción
Materias por grado », se mostrará una lista de grados para que s,eleccione el deseado y
presione el botón Escoger.

i (¡r&. i ¡.rt E F

<J c.¿1. ,,r--,-¿{r
a ,-! f!& Li !¡rr r.r r!*.¡.r

Figurs 40.4.19a. Cons¡¡tt¡s de Grados: Materias por grado

Si presiona el enlace Ver visualizará en una nueva pantalla el pensum de la materia

n Et .ar rtsr.¡ó »

.o.-¡ú, c¡!¿. É ú.¿(,Jo - 
'_ 

É

,.d¡ - l.*L rl d. n.G ¿. ¡lro¡

ar.d-¡.¡r. (.¡'i€)

-:i '{-u
.-&Éfu

..¡d. a¡-¡. §¡{r
a ,a.¡ t ¡, L. &a¡.. ú¡5.

Figura 40.4 l9b Cons¡has dc Grados Pensum
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Con el enlace \cl llistorial de Pensu¡¡r podrá consultar las reüsiones que se le han
hecho al pensum de la maleria.

.#.4.fu)¡¡ró

a
Figura tlo 4 l9c Consult¡s de Grados Revisión de Pensm

40.4.20. GR.AIX)S }' PARALELOS

Para obtener esta consulta debe seleccionar Menú principal Submenú Consultas »

Submenú Crados » Subopción Grados y Paralelos »:

a .j+ 
^¡-- 

h¡.¡ar

Figura 40 4 20 Cons¡ltas de Grados Grados y paralelos
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40.4.2I. PER§ONAL

Menú pnncipal Submenú Consultas » Submenú Personas » Subopción Personal »

mostrará la lista de Tipos de personal para que realice su selección y presione el botón
Escoger para obtener la respectiva lista de empleados de acuerdo a ese tipo de personal:

-
¡ criur¡ñ Ña án¡rdn
, haDr fR. a.ro E{¡.
¿ r6.ra *6r i.lr.

<á.4.a¡r.ñ.ñ.¡r2.*
.áur.^a&ñó.r!?...
.rÉE anF.¿r..6

_iI ¡J. .. !.8
a.¡.i A¡-r- rh¿a,t

Figura 40 4.21 Cons¡has de Pe¡sonas Personal

10.4.22. HORARIO Df, MATERIAS DICTADAS

Menú principal Submenú Consultas » Submenú Personas » Subopción Horario de
materias dictadas », esto Ie olrecerá un casillero para que ingrese el código del docente
y presione el botón Consultar:

:__

a, .&..¡-*¡.r
o ¿-¡ Ir¿x ¡, hrl- H.a-

Figra 4o 4.22 Cons¡ltas de Personas. Horario de materias dictadas

E:o¡cr
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{0.¿.23. IIISTORIAL DE CARGOS DEI, PERSONAT,

Cuando escoja del Menú principal el Submenú Consultas » Submenú Personas »

Subopción Historial de cargos del personal » se visualizará un casillero para que ingrese
el apellido o ínicial del apellido del docente y presione el botón Buscar. La siguienle
pantalla en mostrarse tendrá una lista de los docentes cuyos apellidos coincidan con las

lelras que ingreso anteriormente, una vez escogido el empleado presione Escoger para

mostrar los cargos desempefiados:

c¿ar.¡ r
x.d.i c.¡.á. ..!.rr
f.ó. ¡ ¡¡-ítr5r t0 ¿. .h.l ¿. ¡tr.
¡O. a.r otta.:44.2,
nar.ár¡ tñ..... r
¡ú4...r ortrr¡.t6
l-;¡.d.t a.r.ñ.á,¡1r..¿.á. '¡ b-ü r ¿. .e ¿. 2ofil

c.r{. aiSr,rt q 
^rd8t 

Toloa¡* ,ololrrú,

{-tl
E{ 3 o¿t-(.¡+ 

^¡.-¡ 
rt ¡.l¡r

G ¿I¡ I.a. L.,L.&. w.&

Figura 4O.4.23. Cons¡lus de Personas: Hilorial de cárgos

10.4.24. RE PRE,ST]N'tANTT]S

Al seleccionar del Menú principal el Submenú Consultas » Submenú Personas »

Subopción Representantes » se le facilitará la lista de los grados, cuando haya escogido
presione el botón Escoger:

PRoTC0M Cqínlo 40 - Ptigina 20 t-:.\ P( )t .
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riqxt-'ry.¡rd*"

q
F igra 4O.4.24. Consultas de Personas Represenlantes

'10.4.25. GRADTIACIÓ¡'i

Menú principal el Submenú Consultas » Submenú Personas » Subopción (iraduación »

r4d.¡Úá.lrÑ¡L!coñ*Éé.
.»

(itÉñlicb.^..d.¡'6

?aart.6 ddr¡.are.' (ñ

d
Figura 40.4.25a. Cons¡¡ltas de Person¿s Graduación

Se muestran las promociones de graduados y cuando realice su selección y presione el
botón Escoger visualizaÉ los datos importantes de la graduación y el listado de los

$aduados.

El enlace \ r'r muestra el histonal de cada graduado:

PROT(.Otv Cupítulo 40 - Página 2l E.\POt,
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x-¡..¡ có¡¿i. r&...

tc (td¡¡r ..ñ,tLd¡)
rc (rk.¡r ccñd5¡¡ñ)

+ ..Li^¡-¡h¡.¡.

e.-r Ilscrsusill

Figura 210.4.25b Consultas de Personas: Historia.l de graduado
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Botón para encender el monitor

+--Botón para enc€nder el ('PU

l-igura A la. Encender la computadora

Figura A.lb Pantalla inicial de Windows

t_l
5

I -

*? s.l

E{JI4rrr(p
t,

*

'I
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E

I

E

tril

f,r ?l

e

Cci _,,ít [Ére¡¡
II

e '¿io'

raaD¡tt

A. USO DE WINDOWS.

A continuación se detallan claramente los pasos a seguir para operar Windows.

A.1 PASOS PARA ENCENDER LA COMPUTADORA.

l. Encienda el CPU presionando el botón indicado en la figura.

¡

-t
.,

1-'

2. Encienda el monitor presionando el botón indicado en la figura.
J. Espere mientras el Sistema Operativo se carga.
{, Aparecerá la pantalla inicial de Windows como muestra la imagen.

t É

?Á



llunuul de ( lsuarit¡ Il'cb Sttt ( olegn ..llenuin Íluntbttldt dt ( iuu.r'aqutl

A.2 INTRODUCCIÓN AL AMBIENTE WINDOWS

De acuerdo a la versión de Windows que esté utilizzndo puede vanar el diseño de la
pantalla inicial de la computadora. La pantalla inicial es el escrilorio donde se

encuentran las herramrentas que usted usará, este puede ser organi¿ado del modo que

desee,

Para realizar alguna acción que permita el manejo de Windows debe dar click en el
botón Inicio.

Figura A 2. Botón lnicio

A3 BOTÓN INICIO

A.J.I APAGAR II, SIS'TT]MA

Cofrrrqrbr
f ¡u9le
("

a 
'!Éiiüa rÉii¡ ¡r ¡¡¡& IISOOS

Acúffr

Figura A.3. L Apagar el Sitema

/ Susp€nder permite dejar el equipo en hrbemación para los casos en que tenga que

dejar de usarla por un tiempo prolongado y usted no desea apagarla.
/ Apagar el sbtema permite apagar la computadora.
r' Reinicier permite ejecutar el ananque de la computador sin tener que presionar el

botón de apagar o resetear.
/ Reiniciar en modo MSIX)S permite reiniciar el sistema operativo bajo el

ambiente de DOS.

Una vez que escoja la opción deseada, de clic en el botón Aceptar. caso contrario escoja
el botón Cancelar para regresar al escritorio.

v
Celr¿r Windows EI

p9a lT('t I tt L't otl,

'n¡,,¡d;l

Cluando se disponga a apagar la computadora es neccsario que primer«r ciene
apropiadamente todos los archivos que se encuentren abiertos, luego de clic en el botón
lnicio y escoja la opción Apagar el sistema, al hacer esto se muestra el siguiente cuadro
de diálogo.

I

lÉ{g-ffi

cdr I ^r.t_ |
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\.J.2 ,\l t t).\

Para escoger está opción de clic en el botón Inicio y luego en Ayuda, esta le permitirá
escoger el tema del que desea conocer.

s
lrEi Á¡.d.ó\ló
ú.úl

HÉ

I W§S**thtoü.Éaú1 r l,itróf,¡ 9E

E4trr r,¡ PC

tlt¡i b. a.c..rri6 !bl/\É...

A¡ffirdfrrr!ydrofit!

Lü¡rEcrd'lE.óEü
¡Ei,a r}!CJc.¡ú! vüriñ ft rrr-
Sd.óñ rts FúErc

Ayr¡d!
lrur¿. al r.ttma d. Ayud. p.rá áprrñdá? mri. .c,rE d.
lndorr 9!.
. butqur 6tpu!5tat a rut Dr!guñt¡5.
. E¡rrfln! l. v.rr¡ón !n p.rt.ll. d.l mlnu.l trÉlEdrcoór,

. conáüar6 6l v.b p.r. obt!ñ.r .ór.h¡.cion.. d6

. Soluooñ, p.obl.rn.r d.l ettúñ..

f.11998 v croroft Corpor¿!oñ. R!r.n.do§ todor Lor d.rrcl"oe

_1

Figura A 3.2 Ayr:da

I¿ flcha Conlents muestran un esquema organizacional de los temas que contiene la
ayuda, los mismos que se describen paso a paso.

Index organiza los temas en orden alflabético para que los pueda ubicar rápidamente

Search permite al usuano buscar un tema al digitar las primeras letras de la palabra y
Windows le irá mmtrando los titulos de los temas que coincidan con las letras digitadas
para que los pueda escoger.

,I.J.J BtIS('AR

Le permile buscar archivos o documentos, presionando el botón Inicio y la opción
Buscar.

IE¡tslP a¡,¿o ¿" w,'¿"*'

I cnrr lr l*-ol
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tl üñeñóob
E¡ ¡¡re..r¿üo.
? wró
3l,E üdEF
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CGi -llqt, o ioeñ¿,
Figura A 3.3a. Menú Buscar

De acuerdo a su necesidad podni escoger entre buscár archivos o c¿rpetas, buscar en
Intemet, buscar personas.

Si elige Buscar Archivos o carpetas, obtendrá el siguiente cuadro de diálogo.

tigura A 3 3b Ficha nombre y ubicación

En la casilla "Nombre" digite el nombre d€l archivo o carp€ta a buscar, o escójalo de la
lista desplegable.
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En la casilla "Buscar en" s€ especifica la unidad donde desea buscar

La casilla de verilicación "lncluir subcarpetas" si se encuentra con un visto indicará que

se debe buscar también en las subcarpetas de la unidad especificada.

El botón Examinar le muestra un visor con las carpetas del sistema operativo, de manera
tal que pueda especificar el sitio donde se realizará la búsqueda.

El botón "Buscar ahora" iniciará la búsqueda

Si desea realizar una búsqueda diferente se lo puede hacer a través de las l'echas de
modificación, creación o último acceso se escoge la ficha Fecha.

Figura A 3 3c Ficha Fecha

Las casillas "entre el", "y el" le permite especificar la fecha del archivo, así mismo las

casillas de "durante los meseVdías anteriores".

L¿ ficha C)pciones avanzadas le permite especificar los tipos de archivos a buscar y/o
especificar el tamaño de los mismos.

Idú.r, rttüih fAt 
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En la casilla "Con el texto" digite Ia frase o palabra que desee que el archivo contenga.
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En
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Figura A 3 3d Ficha Opciones avanzadas

A.l..t coN t-tG tr RAc totti

Esta opción del menú Inicio permite personalizar su computadora, para lo cual dispone
de las sigurentes herramrentas:
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Figura A 3 4. Me'nú Conñguración
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Barra de tareas y Menú Inicio Ie p€rmite modificar los iconos del menú desplegable del
botón Inicio.
Opciones de carpeta Ie permite personalizar la visualización de su información.
Active Desktop es la herramienta que le permitirá definir su preferencia en cuanto al

escritono (pantalla inicial) de su computadora.
Windows Update le permite reahzar la actualización de su sistema operativo a través de
Internet (siempre y cuando disponga de este servicio).
Impresoras se encuentra tambrén dentro de la opción Panel de Control, por lo que a
continuación se detalla las posibilidad que esta herramienla nos ofiece.

A.3.4.I PANEL DE (]ONTROI,

Aquí se agrupan aplicaciones que ayudarán al usuano a configurar el hardware y el
sofiware del sistema para su corecto f uncronamiento:

':¡ ZI
-di
P¡net de control

Utr'd l. df¡!ú.om d. P.ñ.r
d. c6!r!lo... úrio¡.lu.7 ru
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Figura A.3 .l I Panel de Control

Administración de energia facilita al usuario la posibilidad de escoger si desea que su

pantalla sc apague cuando deje de trabajar después de cierto tiempo de inactividad.

Agregar nuevo hardware ofrece al usuario la facilidad de detectar automáticamente el
nuevo ha¡dware que haya agregado a la computadora.

Agregar o quitar progmmas permite instalar de manera sencilla el software que el
usuario necesite.

Configuración regional agrupa los parámetros de fechas, monedas y símbolos usados en

su pais o de acuerdo a su gusto.
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Contraseñas especifica al computador la palabra clave de acceso a opciones de
configuración ¿v¿¡2das (administrador del equipo)

Fecha y hora es el calendario y reloj de la computadora.

Fuenles es la aplicación que s€ encarga de administrar los tipos de letras del sistema.

Impresoras es el sitio donde se encuentran la(s) impresora(s) que la computadora puede

usar y los parámetros que hayamos configurado para la impresión.

Mouse personalíza el respectivo dispositivo.

Multimedia agn¡pa las características de los dispositivos multimedia: video, sonidos,
dispositivos de j uegos, etc-

Opciones de Intemet personaliza Internet Explorer como por ejemplo la pantalla de
inicio, cada cuanto tiempo se debe borrar el historial, restricción de acceso a ciertos
sitios, etc.

Pantalla personaliza el escritorio de Windows

Red configura la red para tener acceso a ella restríngiendo el ingreso mediante una

contraseña.

Sistema contiene una descripción de los dispositivos que conforman la computadora y
las características de cada uno.

Sonido se encarga de personalizar los sonidos de Windows como por ejemplo al iniciar
o terminar un programa, al iniciar o cerrar Windows, mensajes, sonidos por cada acción
que el usuario ejecute, etc.

Temas del escritorio son opciones que de acuerdo a un lema que escoja (selva, beisbol,
misteno, espacio, etc) cambiará la imagen del escritorio, el puntero del mouse, los
colores de las ventanas, el tipo de letra de las ventanas, el protector de pantalla y demás
gráficos del entomo de Windows.

Usuarios permite definir un nombre y clave para cada uno de los usuarios que podrán
trabajar con Windows, además se puede definir a que tendrán acceso cada usuario y si

cada uno de ellos va a manejar sus propios archivos sin alterar la inlormación de los
otros usuarios defi nidos.

El resto de las opciones que no han sido detalladas deben ser configuradas solo por
persorias con conocimientos avanzados pues pertenecen a hen-¿mientas adicionales de
Bases de Datos, programas instalados en la computadora y conexiones especiales a

servidores.

PROTC0T,I AnexoA-PóghaE b:sPot.

Teclado configura el desempeño del teclado.
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A.l..t. L l coN t'rct;RAC|ÓN REGIO¡{AL

Permite adaptar Windows al pais donde se encuenüa: idioma, formato de número
formato de moneda" formato de hora y formato de fecha.

Figura A 3 4 I I Conñguración Rcgronal

43..T.I.2 FECHA Y HORA.
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PRoTCOH AnexoA-Pdgina9 ESPOI.

Especifica la zona horaria de en la que se encuentra de acuerdo Meridiano de
Greenwich, además puede modificar la fecha y hora del sistema:
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A.J,4.I.J FTIENTES

Agrega o elimina tipos de letra de Windows, los mismos que utílizados por los
progamas de Microsoft Office y otros.
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Figura A 3.4 I 3. Tipos de Fuentes

AJ,4.I.4 IMPRESORAS

La aplicación Impresoras le mostrará las impresoras asignadas en la configuración de su
equipo, también le mostraá las impresoras de la red, si se encuentra conectado a una.

Además, desde esta misma ventana se pueden configurar los estilos, calidad y demás
propiedades de impresión de las impresoras instaladas en la computadora, haciendo
doble click sobre la impresora deseada.

i Fnnt

'EE

DO¡tTt-tttl cc Dtl,

En esta ventan4 s€ tiene además, un asistente facial de usar para la instalacíón de
nuevas impresoras.

1.
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Fi8ura A.l 4.1.4 Impresoras

AJ.¡t.1.5 MOIISE

Esta aplicación le permite configurar y aj ustar el mous€, cambiarlo por otro dispositivo
apuntador. El cuad¡o de diálogo de las propiedades del mouse presenta tres fichas:

tor |a*..1 tl.,*r I

Búrgirtdr
. S*.c¡¡'t.urC
. A,l&rEEJ

8.tfi E üit
- Lrrú cd'a-t¡d
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J

4.-t. cüar, I aÉr I

Figura A.3 4.I 5 Mouse
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r' Boton€q podrá cambrar la asignación de los botones del mouse para personas
zurdas y diestras. Además podrá aj ustar Ia velocidad del click. para probar los
cambios dé doble click en la figura que se encu€ntra dentro del área de prueba y si
logra sacar el payaso sin esfuerzo entonces el mouse est¿rrá a la velocidad idónea.

r' Punterm cambia los cursores o apuntadores gráficos del mouse.
r' Movimientos, permite cambiar la velocidad de desplazamiento del apuntador del

mouse y dar el efecto de rastro o sombra del puntero.

A.3.4.I.ó PANTALLA

Personaliza la pantalla a su gusto permitióndole colocar un diseño en el papel tapiz
(fondo del escritorio de Windows) ya sea del mismo Windows, o desde un archivo de
imagen.

También, podrá colocar un protector de pantalla desde la ficha Protector de pantalla,
escoja el tipo de protector, la velocidad del mismo y el tiempo de inactividad que
Windows debe esperar para que se active el protector de pantalla.

Se puede configurar el color y las luentes de los gráficos del enlomo de Windows en Ia
ficha Apariencia, ficha Efectos y ficha Web, ésta ültima permitini que usted visualice al
escntorio como una página web si es que lo desea.

ta ficha Configuración permite cambiar el tamaño y resolución de la pantalla de
acuerdo al gusto del usuario.

rrt lnuoeafrl arrirur I E¡.!.1 wó I c"rra¡¡ttl

Psl¡r¡
§&ir l¡t.bo!-!É HI¡n o l'Ih¡rt

E 3!rt6
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E¡rlfu.

-J
túG

:J l?*-;-

c-r¡. I Ifcfar

Figura A.3.4. l.ó. Pantalla
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A.J.{.I.7 TECLADO

Esta aplicación configura el teclado para la fácil utilización del usuario

vüdlhi.l
B+.tc*r & c¡dc-

q, F.lrrio ü L lQiiitr
L4E: /.*

Ér.\
Vlddóqlrrh
trr. 

-

BE

H¡¡ cb q¡¡ y ¡wf¡r pr.ndr urr Hr ¡lrr @r b
vdocdddo m#r

Ydocdd d! rlúüE dal o¡ú

I Lr¡. B&d.

AcaCr c¡rcd. | |

Figura A.3.4. 1.7 Teclado

/ Retr¿so de la repetición: especifica el tiempo que esp€ra el sistema anles de repetir
la tecla presionada.

/ Velocidrd de repetición: especifica la repetición de la tecla presionada de acuerdo
al nümero de veces.

/ Vetocided de intermitenci¡ del cursor: especifica la velocidad de aparición del
cursor de Texto 1 | ¡.

También se puede conligurar el idioma del teclado el mismo que debe coincidir con el
teclado que esté utilizando para que no haya el inconveniente de que la tecla que
presione no sea el caracter que se visualice en pantalla.

.\.1.5 IXX t',!rI.\r'()S

Muestra un listado de lodos los archivos que fueron utilizados recientemente por el
usuario lo que le ayudará a abrir archivos rápidamente pues no tendrá necesidad de
iniciar previamente la aplicación en la que éste fue elaborado.

La figura muestra claramente lo expuesto antenormente

Propicdad?. de I ccl.lro gEI

,a1: pttt

I
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Figura A.3 5 Menú de Docume os

,t.3.6 PR(X;R^lt.\S

Esta opción muestra todos los programas que puede ejecutar en Windows, los mismos
que se encuentran agrupados en caryetas o submenús.
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A.4 INICIAR Y SALIR DE T]N PROGRAMA

Podrá iniciar un programa específico haciendo click en el botón Inicio y luego otro click
sobre el nombre del progrírma, si el programa s€ encuentra en un submenú deberá ir
buscándolo-

Para salir de un programa existen varias formas, a continuación se describe algunas de
ellas.

l. Haga clic en el botón Cenar El ¿. tu esquina superior derecha de la ventana.

2. presionando tas reclas ii Alr ll y E)) 
"r 

mismo tiempo.
3. En el menú archivo de cada programa la última opción es la que le permitini salir.
4. Dar doble click en el icono de la aplicación, que aparece en la esquina supenor

izquierda.

Windows le otiece la facilidad de tener más de un programa abierto al mrsmo tiempo
permitiéndole cambiarse entre ellos cada vez que lo desee. El límite de programas que
podrá tener abiertos depende de la capacidad de su computadora.

I. Hacer click en el respectivo botón del programa en la barra de tareas.

2. Si en Ia pantalla puede visualizar las ventanas de los programas bastará con darclick
en Ia ventana que desee aclivar.

3. presionando tas reclas il At ]] , L' l] al mismo riempo y posrenorrnenre de el

listado que se muestra bastará con ir presionando reiteradamente 1u r."¡u [E-J]
mientras se mantiene presionada la tecla ü ff]l paru ir posicionándose en el icono
del programa que desea.

Los cambios que usted verá no implican que se es!án cerrando los programas que no
visualice en un momento dado, recuerde que si usted no cierra el programa este seguirá
activo.

A.5 I.ISO Df, CTIADROS DE DIÁLOGO

Los cuadros de diálogo son los gráficos indicativos que Windows le muestra para que
pueda ingresar o visualizar datos, esla es la rnterfaz de comunicación que ofrecen los
sistemas operativos entre cl usuario y la computadora.

A continuación se descnben los cuadros de diálogos más comunes que le permitirán un
correcto entendimiento de la operación del sistema operativo Windows.

A.4.¡ PASAR Df, TIN PROGRAMA A OTRO

Para pa^sar de un programa a otro exislen vanos métodos:

c1: Dat,
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CUADRO DE DTALOGO DESCRIPCION
Barras de Desplazamiento

Figura A.5a. Barras de desplazamieato
(Scroll Ba¡)

dro de Texto

texto:

Figura A.5b Cuadro de teno

ba_cirat

¡É_doqñr{or
iirJ¡qrd .

J p¡rl!] Permiten explorar fácilmente una lista de
elemenlos de lbrma horizontal o vertical
desplazando la información de acuerdo al
sentido en que sea desplazada la barra.

Sirve para escnbir o visualizar texro. 
J

Normalmente el cuadro de texto presenta 
i

una única línea de terco. 
i

I

I

Cuadro de Texto múltiples líneas

L. 5... n!úr. c, iE :-.!bkr ..ó. ál
é , .i .r..É1o d. dcho.

1úlqrrñ¿.r .1.úá!.r ZáEreq. . Éu
(úú .u ¡1¡drrq.rt.n rrre.do,

.&ilatlrf¡fto rrufr6¿a i.rto ilarDo aot
Il., t co¡1a.t. co! ú¡a PfL rla y un

¡lrd.¿C.rt.¿ co¡lo b¡s! ,.¡t .l
p.cFc!.do col.cto 

^l.!aa 
ErdoIó¿ .L

J
Figura A 5c Cuadro de texto múltiples lineas

Cuedro de opción

ll d¡üla kE

c dr.nr Fú ffi or"t

Figura A.5d Cuadro de opción (Option Butlom)

A diferencia de la anterior este cuadro de
texto acepta o muestra múltiples lineas de
textos, ajustando automáticamente el
texto de acuerdo a la(s) barra(s) de
desplazamiento.

Se usa para seleccionar una u otra opción
de un grupo de altemativas, pero no podrá
seleccionar más de una.

l-
lCuad ro de Vcriñcación

17 1pto rx**
f üpcear
F E r.ó r*ú
t- r.g¡rqrj

Permite marcar una o varias opciones de
un grupo de altemativas.

Figura A 5e. Cuadro de verificación (Check Box)

Increment¡r, l)ecrementa r

Figura A.5t Incrementar o D€crerientar (Up.t¡o!¡/n)
F- Consisle en botones con flechas mediante

los cuales se puede incrementar o
disminuir un valor de algún parámeno del
cuadro de diálogo donde se encuentre.

PROTLD14 AneroA-Pól$na16 Í:sP()!.
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('uadro de [,ist¡

Muestra una lista de elementos pudiendo
seleccionar uno o más de ellos, dispone
además de una barra de desplazamiento si

es que el lisrado es extenso.

Figura A 59. Cuádro de lista (List Box)

CUADRO DE DI,ALOGO DESCRIPCIÓN

h & Déül.
s-tgfa dÉ t, ¡úrpfúcrfc
tD< r
IDC 2
fDc 3

Cuadro de ('ombinado

s¡ernpre

carllpoi

Figura A 5h Cuadro de combinado (Combo Box)

Nrinca

5r ostá saleccior¡ado
§¡emDre

Permite escoger un elemenlo desde un
cuadro de lista, el mrsmo que se cierra
una vez escogido el elemenlo.

Rotón

Es Ia fbrma gráfica en que se representa 
J

una orden, la que se ejecuta al dar click 
Icn el botón.

Figura A 5i Bolón (Buttom)

I ichas

Ver General Edd'on

Figura A 5j Fichas (Tabstrip)

I Permite agrupar opciones comunes en los
cwrdros de diálogos, facilitando la
visualización de las opciones que se le
ofrecen al usuano.

Ac€ptü Cacdar

Iro¡ rT¡ -t I ll AnexaA-PóginolT ESPOL
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B. USO DE INTERNET.

B.I. IN'TERNT]T.

lntemet es una red conformada por las redes de todos los paises. Aunque inicialmente
nació con fines militares luego se dio a conocer mundialmente y se convirtió en un

fenómeno que creció a un ritmo acelerado porque la información que en ella se

encuentra es diversa, razón por la que ha tenido tanta aceptación permitiendo el
desanollo de las comunicaciones.

8.2.

8.2.t.

¿QTIÉ SE NECESITA PARA TENER INTERNET?

R-EQTTERIMIENTOS E¡i HARDWARE

Comput dors
Modelo 48ó en adelante.
Memoria RAM de 4 MB mínimo.
Espacio mínimo de l0 MB libres de cualquier información.
Tarjeta Fer./Modem o Módem
Mínimo de 14,4 Kb¡x de velocidad.
Línea Telefónica
De preferencia Iínea telefónica digiul.

8.2.2. RUQ[ ER¡M¡INI'OS EN SO|'TWARU

Es necesario que disponga de un navegador de Intemet, éste puede ser Intemet
Explorer, Netscape Navigator u otro que desee.

En Windows 95, 98, Millenium y XP viene incluido Intemet Explorer, si desea un
navegador diferente cs necesario que instale otro navegador.

8.3. ¿CÓMO CONEC',TARSE AL INTERNE'l'?

Si los requerimientos anteriormente descritos se cumplen, puede conectarse a Internet
de las siguientes formas:

/ Contratando el servicio a una compañia proveedora de Internet usando línea
telefónica.

/ Conectándose a red si se encuentra en una empresa que dispone de Intemet, siempre
y cuando tenga autorización pa.ra hacerlo.

PRoTCoM AnexoR-Póginal ESPOI-
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8.3.I. CONI'RATACIÓN DE SERVICIO DE TNTERNET A UNA COMPAÑÍA
PROVEEDORA.

Suele ser la forma más común de acceso a Intemet. A continuación se explicará su

funcionamiento.

r' Cuando busque información de la compañia que presta este servicio debe estar
atento a solicitar información sobre Ia infraestructura de la empresa, precios que

incluyan: planes de costo, recargos, soporte técnico y demás servicios que le puedan

ofrecer.
/ Cuando se decida a contratar el servicio, la empresa le orientará sobre su nombre de

usuario y número telefónico para conecta¡se a Intemet.
/ Mientras esté conectado a Internet por la línea telefónica no podrá usar su teléfono.

Las horas de navegación serán canceladas en su planilla telefónica como horas de
llamada local.

Una vez completados los pasos previos, puede proceder a ejecutar Ia conexión a Internet
y/o el navegador.

B.{. INTI'RNET IiXPI,ORER

Por lo general los navegadores d€ Intemet contienen las mismas opciones con pequeñas

diferencias entre si.

/L
Colegio

Alemán Humboldt
Deutsche Schule

Guayaquil

Figura B 4 Psntella de lnternel Explorer

i-AÉ - - Jlá d¡r4ú.rlr¡,ú JrE -l.JEt.JE,
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R.{.I, BARR{ DI' }IT]Nt'S

En Ia barra de menus s€ encuentran glasifissdqs todas las opciones que tiene el
navegador:

Archim Edcih !a ta/or¡6 Haraiafa A¡#h

l. Archivo
Agrupa las opciones de ventana: abrir una nueva ventana, abrir una página de su
disco duro o de Internet, grabar una págin4 envíar una Égina como vínculo o
acceso directo al escritorio y a correo electrónico, configurar una Égina para

impresión e imprimir, salir del Browser.
2. Edición

Facilita el cortar, p€gar, copiar, seleccionar el contenido de una Égina o parte de
ella, buscar frases o palabras.

3. Ver
Permite activar o desactivar barr¿s de herramientas, estado y del explorador,
cambiar el tamaño de las fuentes, detener la apelura de una página, actualizar la
pígina actual, ver el código fuente.

4, Fevorito§
Agrega las Sgrnas de nuestra pret'erencia a un directorio especial para que en
oka ocasrón podamos ejecutarlas con tan solo dar un click en el nombre con el
que hayamos grabado el enlace de Ia pigina.

5. Herr¡mientas
Esta opción es netamente de configuración del navegador.

ó. Ayuda
Ejecutará las ayudas del navegador.

Los botones que se encuentran en la barra de herramientas son opciones que se

encuentran también en la Barra de menús y son el acceso más corto a la acción deseada:

BOTÓN DESCRIPCIÓN
Atrás y adelante

Figura B 4.2a. Botón Arrá§
y Botón Adelante

+
A!¡

*
a

Permiten ir de la página anterior a la posterior,
en caso de tener varias páginas ya navegadas, si

desea también le facilita un¡ lista en la que
puede cscoger la que desea sin pasar por las
otras

Detener

F igura B.4.2b. Botón Detener

Si se encuentra accesando a una pagina al
presionar este botón se detiene la acción de
carga de la pigina.

PR0T('0M AnetoB-Págiao3 ESP0I,
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8.4.2. BARRA DE HERRAMIENTAS
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BOTÓN DESCRIPCIÓN
Actualiz¡r

Figura B 4.2c Botón Actr¡aliza¡

Este botón refresca
visualizada.

la página actui¡lmente

lnicio

Figura B 4.2d Botón lnicio

d
lrin

Nos permite ir directamente de la página
actualmente visualizada a la página que hemos
seleccionado como página de inicio o home.

Búsqueda

Figura B 4 2e Botón de Búsqueda

Facilita la búsqueda de un tema mediante una
palabra o liase que indiquemos en la respectiva
ventana que nos muestra Intemet Explorer.

F'avoritos

Figura B 4 2f Botón Favoritos

Ejecuta un visor que nos perrnite escoger los
sitios grurdados como favoritos para que los
podamos volver a visit¿r, o si deseamos
podemos guardar una página como favorita.

Historial

Figura B.4 29. Botón Historial

Esta opción nos muestra los sitios visitados
durante el dia, la semana o el mes antenor.

('orreo

Figura B 4.2h. Botón Coneo

Este botón p€rmite ¡eer correos, enviar un
nuevo mensaje, enviar un vinculo, enüar
Égrnas, Ieer noticias.

lmprimir

Figura B 4 2i. Botón Imprimir

Imprimirá la página en la que se encuentra o
parte de ella que previamente haya
seleccionado.

8.4J. BARRA DE D¡RECCIONES

Es Ia bana que contiene la dirección de [nlernet a la que deseamos visitar, contiene una

lista con los últimos sitios visitados. Cuando escnbimos o elegimos una dirección el
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botón Ir a se activa para que podamos dar click en é1, otra forma de ir a la pigtna
dese¿da es dar <ENTER> cuando hayamos elegido la dirección.

AdiE Ed. Y, t ti*. E¡-¡rú¡ ¡{.é
rüp ,//ñ drr'¡rtl Z .c

errr - r ,J á Oeü.¡. -i¡rr¿. Jn¡.i d.JEI' jl 8,
Figura 8.4 -.1. Barra de Direcciones

8.4,4. BARR.,I DE ESTAIX)

Muestra mensajes que nos indican los elementos que se están descargando para mostrar
la página, un gráfico que indica el progreso de descarga de Ia Sgina y el tipo de
seguridad que liene el sitio.

el A!!rú oó,rá frE/^X{fc.ñADüilflE td'd}tr . I í¡ ¡úüd hod

FiguraB44 Barra de Estado

8.5. BI.ISQTf EDAS EN INTERNE'I

Los temas que se encuentran en lnlemet son tantos v tan variados que es imposible
saber a ciencia cierta las direcciones o sitios en los que podemos encontmr el tema que

deseamos, es por esto que los navegadores nos ofrecen las síguientes tbcilidades:

B.5.I. BARRA DE DIRECCIONf,S

8.5.2. BUSCADORES

Son sitios especiales que realizan búsquedas avanzadas en todos los sitios afiliados a
ellos, mostrándonos los tltulos de las páginas y el respectivo enlace al sitio principal.

Entre los buscadores más visitados tenemos

r' Google (www.google.com)
r' Hotmail (www.hotmail.com )
/ Yahoo ( www.yahoo.com)
/ Altavista ( www.altavista.com )
r' Ciudad futura (wwrv.ciudadfutura.com)

C¡.

¡ Co¡ñro Ahn.iñ ll'-¡.nd d¿ 6q¿?¡¡qd ttt¡E
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Si ya sabe el sitio exacto en el que puede encontrar lo que busca la bana de direcciones
se utiliza para escribir directamente la dirección, si es un sitio que ya ha visitado
anteriormente puede usar el botón historial o el botón de búsqueda.
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