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A. CONOCIENDO LA PC

Esta seccion es para que los usuarios consulten informacion acerca de:
Partes del computador, glosario, etc.

Estas opciones estan claramente definidas en los siguientes grupos:

Partes del Computador
Glosario

A.1. PARTES DEL COMPUTADOR

En este anexo se presentan las partes de la computadora para que pueda ser reconocida por
usuarios que se estan iniciando con el software.

A.1.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza operaciones
aritméticas-logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ¢jecutan sin intervencion
humana.
El hardware o equipo de computo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El hardware de la computadora debe realizar cuatro tareas
vitales, las cuales son:

Entrada.
Proceso.
Salida.

Almacenamiento.

Los componentes basicos disponibles, en cualquier tipo de computadora son:

Monitor
Unidad Central de Procesamiento (CPU)
Teclado
Raton o Mouse
Impresora
. Unidad central
Monitor
de proceso
CPU
Mouse
Teclado

Figura A.1. Computador Personal
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A.2. DISPOSITIVOS DE ENTRADA

A.2.1. EL TECLADO

Es un dispositivo que permite ingresar datos que seran procesados por el computador.
Existen teclados compuestos por 102 teclas; la funcion de las teclas no varia, pero la forma
como se encuentran dispuestas en el tablero cambia de acuerdo a la marca del computador.

A continuacion se presenta la imagen de un teclado tipico.

B S orrin OrrTsSenee o

R

Figura A.2. Teclado Estandar

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina de escribir
lectronica o convencional, en el cual podemos identificar los siguientes componentes:
Teclas Alfanuméricas
Teclas Funcionales
Teclado Numérico
Teclas de movimiento de cursor (direccionales)
Teclas Especiales

e & o & o O

A.2.1.1. Teclas Alfanuméricas
Las constituyen todas las teclas que forman parte de lo que generalmente encontramos en
una maquina de escribir; es decir, teclas compuestas por letras del alfabeto, caracteres

especiales y por los digitos del 0 al 9.

A estas se agregan las siguientes:

Tecla Funcion

Si se presiona esta tecla al mismo tiempo que se presiona una letra,
TShift ésta aparecerd en mayuscula. Existen dos de estas teclas, una al
lado izquierdo y otra al lado derecho del teclado. Tiene la
apariencia de una flecha hacia arriba.

Blog ; : . - ;
Mayiis Sirve para cambiar la escritura de minuscula a mayuscula y

viceversa, cada vez que se le oprima. Tiene efecto solo para las
teclas alfabéticas. Se la localiza en el lado izquierdo del teclado.

PROTCOM Anexo A — Pdgina 2 ESPOL
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Desplaza el cursor una posicion a la izquierda dentro de la

«— pantalla, borrando el caracter que se encuentra en dicha posicion.
BackSpace Se la ubica en la parte superior del teclado. Tiene la apariencia de
una flecha horizontal.

Sirve para terminar una linea y colocar el cursor al inicio de la
siguiente linea. También permite aceptar ingreso de datos o

<_J ejecutar algin comando escogido dentro del sistema. En el teclado
numérico existen otras teclas igual con el nombre de Intro 6
Enter.

Desplaza el cursor a la siguiente posicion del tabulador. Se
encuentra ubicada al lado izquierdo del teclado.

Se utiliza para funciones especiales, por lo general en combinacion
con otras teclas. Se encuentra en la parte inferior izquierda del
teclado.

Se la utiliza para salir de las opciones o para cancelar cualquier
Esc tipo de operacion, se encuentra ubicada en la parte superior
izquierda del teclado.

Se emplea en combinacion con otras teclas para funciones

Alt i ; . :
especificas. Se encuentra en la parte inferior izquierda del teclado.

Permite dejar espacios en blanco entre caracteres. Se encuentra
Space Bar ubicada en la parte inferior del teclado, y se la diferencia de las
demas, por ser mas larga que las otras.

Figura A.3. Teclas de uso comun

A.2.1.2. Teclas Funcionales

Las teclas funcionales tienen una finalidad especial, la cual depende de la aplicacion que
se esta realizando. Son 12 teclas en total y se las identifica con la letra F, asi se encuentra
enumeradas desde la F1...F12. Se encuentran localizadas en la parte superior del teclado.

E} XTI -

Figura A.4. Teclas Funcionales
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A.2.1.3. Teclado Numérico

Es la porcion de teclas que se encuentran en el lado derecho del teclado, estas teclas tienen
dos funciones:

Al presionar la tecla Blog Num, el teclado numérico se activa o se desactiva, seglin sea el
estado actual. En la parte superior de esta tecla hay una luz que se enciende cuando el
teclado numérico esta activo y se apaga cuando dicho teclado funciona para las teclas de
movimiento del cursor.

Figura A.5. Teclado Numérico
A.2.1.4. Teclas de Movimiento de Cursor

Se encuentra entre el teclado de letras y el teclado numérico. Sirven para desplazarse a
través de toda la pantalla moviendo el cursor.

Figura A.6. Teclas Direccionales

A.2.1.5. Teclas Especiales

Estas teclas tienen funciones definidas que se describen a continuacion:

Figura A.7. Teclas Especiales
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Tecla Funcion
Print Al presionar esta tecla, la informacion que se encuentra en la pantalla
Screen se imprime tal cual como se muestra.
Scroll Cuando esta activa, se puede mover dentro de la pantalla, pero sin}
Lock alterar la posicion donde se encuentra el cursor.
Al presionar esta tecla cuando sé esta ejecutando una operacion, hace.
Pause que se pare automaticamente dicho proceso, hasta que se pulse
cualquier otra tecla para continuar.
Nos permite cambiarnos a modo sobre-escritura. En modo sobre-
Insert escritura los caracteres actualmente ingresados reemplazan a los
caracteres establecidos alli anteriormente.
Home Se va al comienzo de la linea de la posicion donde se encuentre.
Page Se utiliza en proceso de consulta para visualizar paginas anteriores a
Up la que actualmente esta en la pantalla.
Itite Cuando se presiona esta tecla nos permite borrar los caracteres que
estan hacia la derecha de la posicion de la pantalla.
End Esta tecla es usada para desplazarse al final de la linea.
Page Se la utiliza en procesos de consulta para visualizar paginas siguientes
Down a la que actualmente esta en pantalla.
Figura A.8. Teclas Especiales
PROTCOM Anexo A — Pagina 5 ESPOL
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A.2.2. MOUSE O RATON

Es una unidad fisica externa al computador que sirve para ingresar cierta informacion al
mismo. Esta informacion que se ingresa es basicamente comandos y posiciones de
pantalla. Los programas de Windows permiten ejecutar muchas tareas, tanto simples como
complejas, apuntado con el raton y oprimiendo sobre los menus, cuadros de didlogos, y
otros objetos graficos.

Figura A.9. Mouse

Una vez que el raton este trabajando en el sistema, podra ver en la pantalla una flecha que
se mueve cuando se mueve el raton sobre el escritorio. A esta flecha se le da el nombre de
puntero del raton.

El puntero del mouse (raton) cambia de forma segun el elemento que este sefialando o la
tarea en curso.

Puntero Funcion

% Puntero para seleccionar opciones o desplazarse en una ventana.

Puntero que muestra que el computador se encuentra en en estado
ocupado.

Puntero para ingresar o seleccionar texto.

Puntero que indica que se puede alargar la ventana a lo alto.

® Puntero que no se puede pegar nada en esta area.
—

Puntero que indica que se puede alargar la ventana a lo ancho.

Figura A.10. Punteros del Mouse

A.2.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora, entre uno de los componentes mas
importantes podemos mencionar:

El microprocesador que varia de acuerdo al modelo de computadora. la memoria ROM y
la memoria RAM.

Figura A.11. CPU
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A.3. DISPOSITIVOS DE SALIDA

A.3.1. MONITOR

Es el dispositivo de salida mas corriente. Existen dos tipos de monitores basicos en los
microcomputadores (computador personal), el monitor monocromatico y el monitor a
color.

Figura A.12. Monitor

A.3.2. IMPRESORA

Dispositivos que presentan copias duras de la informacion, es decir imprimen la
informacion para poder ser presentada, estudiada, etc.

Figura A.13. Impresora Inyeccion a tinta

Existen diferentes tipos de impresora: matriciales, las cuales utilizan un cabezal con agujas
para imprimir sobre el papel; inyeccion de tinta, que utilizan tinta en lugar de cintas como
las anteriores: laser, impresoras potentes que utilizan tecnologia laser para plasmar la
informacion sobre el papel.
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A.4. DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO

Son dispositivos, generalmente magnéticos donde se almacenan la informacion para poder
ser procesada en otro momento.

De los aparatos mas representativos de este grupo tenemos a los discos duros, capaces de
almacenar Gigabytes de informacion, el disquete o llamado “floppy”, de menor
almacenamiento. Ademas con el avance de la tecnologia se puede guardar informacion en
medios Opticos como lo son los CDs y DVDs.

Figura A.14. CD’s, DVD's
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B. GLOSARIO DE TERNIMOS TECNICOS

Acceso: Acto de lectura o escritura en memoria.

Acceso aleatorio: Caracteristica de algunos soportes que permite la localizacion de un
dato con independencia de su posicion.

Acceso secuencial: Es aquel donde los datos han de ser accedidos uno detras de otro.

Actividad de entrada / salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuara una "lectura” cuando se escriba informacion con
el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (raton). Por otro lado,
cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual esta situado dicho
archivo y lo abrira. La computadora ejecutara una operacion de "escritura” cada vez que se
almacene, envie, imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la computadora
realiza una escritura cuando se guarda informacion en el disco, se muestra informacion en
pantalla, o se envia informacion a una impresora o a través de un modem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas recientes.

Administrador de red: También se llama supervisor de red. Es la persona responsable
del mantenimiento de una red.

Administracion Remota: Administracion de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

Alimentar (to input).- Hacer que los datos o comandos lleguen a un sistema de
computacion.

Almacenar (Storage): La zona donde los datos se pueden quedar permanentemente,
mientras no se necesiten para procesarlos.

Almacenamiento fisico: Modo en realmente se almacenan los datos en el disco fisico.
Almacenamiento logico: Un modelo conceptual del modo de almacenar datos en el disco.
ALU: Unidad Logica y Aritmética.

Analisis: Estudio de un problema y subdivision del mismo en unidades menores para su
posterior resolucion.

Analista: Personal informatico encargado de la confeccion del analisis de las aplicaciones
y de ayudar a los programadores en la puesta a punto de las mismas.



Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como por
ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, el término
"programa".

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un unico propdésito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los archivos de
programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.

Archivo de texto: Archivo que contiene uUnicamente letras, nimeros y simbolos. Un
archivo de texto no contiene informacion de formato, excepto quizas avances de linea y
retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCIIL.

Area de informacion: Area del texto, situada debajo de la linea de indice en la que se
escribe la informacion.

Arquitectura: Disefo interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado el
boton del Mouse (raton) y desplazandolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse a
otra posicion de la pantalla arrastrando su barra de titulo.

Asistente: Una secuencia de pantallas que dirige al usuario hacia tareas en programas de
varias etapas.

Asociar: Identificar una extension del nombre de archivo como "perteneciente” a una
determinada aplicacion, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa
extension, se inicie automaticamente dicha aplicacion.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro de tipos de
sucesos seleccionados en el registro de seguridad de cada estacion de trabajo.

Banco de datos: Banco de datos informatizado.
Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras de
desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de desplazamiento
que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.



Barra de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de didlogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene
también el cuadro del ment Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".

Bimestre: Periodo de tiempo conformado por dos meses.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos 0 y 1.

Bit: Digito Binario (1 o 0); representa la unidad de informacion mas pequeiia que puede
contener una computadora.

Bloque: Conjunto de registros que se manipulan de forma unitaria en operaciones de
entrada y salida.

Boton "Restaurar'': Pequeiio boton, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El boton "Restaurar” solo aparecera cuando
se haya ampliado una ventana a su tamafo maximo. Si esta utilizando el Mouse (raton),
puede hacer clic en el boton "Restaurar” para que la ventana recupere su tamafo anterior.
Si esta empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del mena Control.

Boton de comando: Boton en un cuadro de didlogo que ejecuta o cancela la accion
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y "Cancelar". Cuando se
elige un boton de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de didlogo.

Boton predeterminado: En algunos cuadros de didlogo, es el boton de comando que
Windows preselecciona automaticamente. El boton predeterminado tiene un borde mas
oscuro, que indica que quedara seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR. Es
posible pasar por alto un boton predeterminado, eligiendo el boton "Cancelar” u otro boton
de comando.

Bifer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda inmediatamente
a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Byte: Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8 Bits.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Cabeza de lectura / escritura.- Componentes de una unidad de entrada y salida para leer
y escribir desde o en el soporte correspondiente.

Caja de dialogo: Un cuadro que presenta las opciones relacionadas con un comando
también se conoce como ventana de didlogo.



Campo: Componentes en que se divide un registro.
Casilla de verificacion: Pequefio recuadro en un cuadro de didlogo que representa una
opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificacion esta

seleccionada, aparece una X en su interior.

CASE (Computer-Aided Software Engineering): Ingenieria del Software asistida por
computadora.

CD-ROM (Compact Disk-Read Memory): Disco compacto - memoria de solo lectura.
Check: Es cuadro pequeiio donde se escoge con un visto y esta dentro de spread.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de didlogo, o abandonar una aplicacion. Para
cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del menu Control. Cuando cierre

una ventana de aplicacion, abandonara dicha aplicacion.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un Sistema.
Técnicamente son 4 Analisis, Disefio, Desarrollo e Implementacion.

Ciclo de instruccion: Tiempo requerido para la ejecucion de una instruccion.
Cinta: Soporte secuencial de informacion (papel o magnética).

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor de
Registros.
Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del mouse (raton).

Cliente / servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones entre
programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores los
proporcionan.

Comando: Una instruccion que se teclea para decirle a la computadora que lleve a cabo
una tarea.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras para compartir totalmente o en parte
su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras remotas.

Computadora: Maquina o dispositivo fisico utilizado para el tratamiento de la
informacion.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido.

Contraseina: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion a las
cuentas de usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una



contrasefia es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se
autorice el inicio de una sesion o el acceso a un sistema.

Correo Electronico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una red.
Se utiliza un programa de correo electronico para redactar y enviar los mensajes, mismos
que se envian a un buzon remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (o sea,
extraer) y leer.

Cuadro de Criterio: Ventana donde se puede realizar una busqueda por algunos casos
ejemplo: por nombre, por apellido, por profesion, etc.

Cuadro de didlogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
informacion. Muchos cuadros de didlogo incluyen opciones que es preciso seleccionar para
que el sistema operativo pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de dialogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se
muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos de
un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles, aparecera
también una barra de desplazamiento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de didalogo donde se escribe la informacion necesaria
para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de dialogo, el cuadro de texto
puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del meni Control: Icono situado a la izquierda de la barra de titulo. Este icono
abre el mena Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro flexible
puede utilizarse para definir un drea de la imagen que se desea modificar, cortar, copiar o
mover.

Cursor de seleccion: Elemento sefialador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, menu o cuadro de didlogo. El cursor de seleccion puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectangulo de puntos alrededor de un texto.

Despliegue basado en caracteres: Un tipo de visualizacion que divide a la pantalla en una
red de rectangulos, en cada uno de los cuales se puede tener uno solo caracter.

Depuracion: Localizacion y eliminacion de los errores en un programa.
Desarrollo: Se programa las funciones plasmadas en el prototipo.

Diilogo de sugerencias: Una interfaz con el usuario formada por una sucesion de
peticiones.



Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco. Un directorio
puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios). Vea también
arbol de directorios.

Directorio actual: Directorio con el cual se estd trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus archivos y
programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser
compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, 0 mover uno o mas archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea copiar o
Mover.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya capacidad de
almacenamiento se mide en GigaBytes.

Disefio del escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es posible crear
disefos propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del Mouse (raton) dos veces,
sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion, como por
ejemplo iniciarla.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

Editor: Programa para la grabacion de textos en la computadora.
Ejecucion: Puesta en marcha de un programa.

Elemento del menua: Es un comando que también se conoce como opcion de menu. Se
anota en un renglon del menu.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de dialogo, como la
barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las

barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicacion o documento, representado por un icono, dentro de
una ventana de grupo.

Eliminar: Desaparecer un archivo que esta en un disco.



Entrada de datos: Accion de introducir datos en la computadora.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros de
dialogo.

Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.
Estacion de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con elevada
capacidad grafica y de calculo. Se denominan estaciones de trabajo, para distinguirlas de

aquéllas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen como servidores.

Error de sintaxis: Mensaje que presenta la computadora si se teclea mal un comando, se
omite la puntuacion necesaria o se teclean las palabras de comando en orden equivocado.

Ethernet: Un tipo de red muy empleado.
Etiqueta: Marca fisica o logica que se sita en diversos soportes de informacion

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario, grupos,
dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una rama del
arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extension: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un nombre de

-

archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.

Fase de Analisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de informacion,
por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el nucleo del
Sistema.

Fase de Diseio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura del
Sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementacion: Permite llevar una Planificacion efectiva de los pasos para
Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Formato riapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz de un
disco, pero no busca areas defectuosas en el mismo.

Flujo de datos: Movimiento de datos a través de un medio.



Fuente: Disefio grafico aplicado a un conjunto de ntimeros, simbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamaiios y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente con
las fuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos tengan
el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de bits
o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las fuentes
TrueType pueden adquirir cualquier tamafio y tienen el mismo aspecto impresas, que en
pantalla.

A

Gestor de base de datos: Aplicacion que permite manejar un conjunto grande de datgs
organizados en archivos e interrelacionados entre si.

GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos. E

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El *
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un

nombre exclusivo.

Guardar un archivo: Es el proceso de almacenar datos.

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de computacion.

HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor.

Icono: Representacion grafica de un elemento en Windows, por ejemplo, una unidad, un
directorio, un grupo, una aplicacién o un documento. Un icono de aplicacion puede
ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.
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ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID de red
determinado.

Implementacion: Es la etapa mas importante, depende de la duracion del sistema sin
problema alguna en un tiempo determinado.

Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Impresora Inyeccion Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el papel, formando
los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir, no
habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicacion
determinada. Solo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se
utilice con mayor frecuencia.

Impresora de red: Impresora al servicio de todos los usuarios de la red.

Informacion: Significado que puede deducirse de los datos.

Instruccion: Orden o mandato que se proporciona a la computadora para que realice una
determinada operacion.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio de
diferentes modos como, ventanas o grafica.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo. Incluye redes
universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion alrededor del mundo.
Millones de sistemas y personas se encuentran conectadas a Internet a través de estas

redes. Usted se puede conectar a Internet por medio de un proveedor de servicios de
Internet.

Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que se
han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Lineas Dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hacer la comunicacion entre el
servidor y las estaciones.



Mainframe: Computadora de potencia considerable que permite dar servicio a grandes
empresas y organizaciones, soportando numerosos terminales o estaciones de trabajo.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamafio maximo, utilizando el boton "Maximizar"
(situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar del mena Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad.
Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.

Memoria Caché: Memoria especial de alta velocidad, con la que el procesador tiene un
acceso mas rapido a los datos.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar
simultaneamente mas aplicaciones de las que permitiria, de otro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son, el espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memoria virtual y la reduccion de la velocidad de
ejecucion cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Menu: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres de los
menus aparecen en la barra de mends, situada cerca de la parte superior de la ventana. El
menu Control, representado por el cuadro del ment Control que se encuentra a la izquierda
de la barra de titulo, es comun a todas las aplicaciones para Windows. Para abrir un menu
basta con seleccionar el nombre del mismo.

MHZ: Medida de Velocidad.
Microcomputadora: Computadora de tamafo pequenio que utiliza microprocesador.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton "Minimizar" (situado a la
derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del menu Control.

Moédem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato digital
usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las lineas
telefonicas. Puede usar un modem para conectar su computadora a otra computadora, una
linea de servicio y mas.

Monitor: Un dispositivo de presentacion que convierte las sefiales eléctricas procedentes
de la computadora en puntos de luz en la pantalla para formar una imagen.

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.



Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras computadoras
o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud maxima de hasta 15
caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una red
Windows, puede ser 0 no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de usuario. Esta
informacion se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el sistema.

Pantalla: CRT. Unidad de representacion visual.

Paquete de Software: Conjunto formado por varias aplicaciones relacionadas entre si que
constituyen una unidad operativa.

Papel tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con la
extension .BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este

acceso. Vea también derecho.

Pie de pdgina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de un
documento cuando se imprime.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para transferir
informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el Portapapeles y posteriormente
pegarla en otro documento o aplicacion.

Procesador: Parte principal de la computadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su
manipulacion se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso: Programa en ejecucion.



Proceso en Linea: Los Datos son capturados y procesados automaticamente, para la
obtencion de informacion. Tales resultados dan informacion Importante.

Programas: Algoritmo escrito en un lenguaje de programacion.

Programas utilitarios: programas elaborados, de facil manejo, que permiten al usuario
utilizar la computadora para determinado trabajo, por medio de opciones que se presentan
a través de un menu.

Protector de pantalla: Disefio o imagen movil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (raton) o el
teclado.

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora, por
ejemplo una impresora, un monitor o un modem. La informacion se envia desde la
computadora al dispositivo a través de un cable.

RAM (Random Access Memory): Siglas en ingles de “memoria de acceso aleatorio”, la
memoria RAM puede ser leida o escrita por la propia computadora o por otros
dispositivos. La informacion almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la
computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado por
mas de un dispositivo o programa. Se denomina recurso compartido a cualquier recurso al
que puedan acceder los usuarios de la red, tales como directorios, archivos, impresoras y
canalizacion con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a un
proceso durante su ejecucion.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

ROM (Read-Only Memory): Memoria de s6lo lectura. Memoria, cuyo contenido no se
puede alterar, que almacena programas del sistema.



Ruta de acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del drbol de directorios.
Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME.WRI
situado en el directorio WINDOWS de la unidad C, debera escribir ¢:\windows'\leame.txt.

Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos con
el Mouse (raton) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento, debera
elegir la accion que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema: Es un conjunto de componentes que interactuan.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global en la
que se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos.

Sistema integrado: Es un conjunto de subsistemas que interactuan entre si para lograr un
objetivo comun.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora y
otra computadora de la Internet se describen usando los términos sistema local y remoto.
El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computacion. El equipo debe
mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de memoria.
Sistema remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta. Las
interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local y
remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora a la
cual usted se conecta. Otro término comun para sistema es anfitrion (anfitrion remoto o
anfitrion local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificacion a los administradores de los equipos de computacion, forma
logica.

Sombrear: Marcar con la punta del Mouse, también se lo denomina marcar.

Spread.- Parecido a una tabla de Excel que se lo utiliza para presentar informacion.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.

Subred: En Internet, una subred es una red de nivel inferior.



SVGA: Saper Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta resolucion.

Teclado: Unidad de entrada asociada normalmente a una pantalla.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinacion de teclas, disponible para determinados
comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad de seleccionar
previamente el mena correspondiente. En los menus, las teclas de método abreviado
aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de direccion: En el teclado de la computadora, las teclas de direccion son las que
se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de la
direccion hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA, FLECHA
ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA.

Teclas de funcion: Botones del teclado que se emplean para iniciar comandos, por
ejemplo, F1, F12.

Terminal: Estacion de trabajo con teclado y pantalla sin dispositivo local de
almacenamiento vy el medio que emplea.

Tiempo real: Tiempo de respuesta a la entrada de datos cuando la velocidad de respuesta
afecta a la entrada subsiguiente.

UAL: Unidad aritmética logica. Parte de la UCP donde se realizan las operaciones
aritméticas y logicas.

UCP (CPU) : Unidad central de proceso. Parte de la computadora cuya mision es la
ejecucion de los programas.

Unidad de disco logica: Es una subparticion de una particion extendida de un disco duro.
Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se implementan
mediante una combinacion de hardware, software y micro codigo.

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de energia eléctrica.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.



VAN ( Value-Added Network): Red de servicios de valor afiadido a disposicion de los
usuarios.

Ventan: Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacion o un documento.
Las ventanas pueden abrirse, cerrarse 0 moverse, y la mayoria de ellas también puede
cambiar de tamano. Se pueden tener abiertas varias ventanas a la vez y a menudo es
posible reducir una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el escritorio.

Ventana de aplicacion: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la barra de
menus y el area de trabajo de la aplicacion. Una ventana de aplicacion puede contener
varias ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el contenido
de un disco. En esta ventana aparece tanto el arbol de directorios como el contenido del
directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento que se puede
mover, cambiar de tamaiio, reducir o ampliar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los
iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la informacion de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podra ver los documentos que
estan esperando ser impresos, los usuarios a quienes pertenecen, su tamano e informacion
adicional.

Vinculacion e incrustacion de objetos: Método para transferir v compartir informacion
entre aplicaciones.

Virus informitico: Programa oculto que tiene dos objetivos basicos: propagarse y alterar
el funcionamiento normal de las computadoras.

WAN (Wide Area Network) : Red de drea extensa. Red teleinformatica, generalmente
publica, que cubre una gran drea geografica.

Windows: Interfaz grafica de wusuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espariol: Red Mundial), es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca informacion en
Internet. La informacion disponible en la World Wide Web es presentada en paginas Web.



Una pagina de la Web puede contener texto y graficas que pueden ser vinculadas a otras
paginas. Estos hipervinculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a través de la
informacion.

Workstation: Estacion de trabajo. Microcomputadora de gran potencia que se emplea
para aplicaciones técnico cientificas, permitiendo su conexion a otras por medio de una
red.
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Manual de Usuario ¢Sistema SisCORE

1 GENERALIDADES
1.1  INTRODUCCION

En éste Capitulo se describe los objetivos y principales funciones del Sistema SisCORE,
asi como una breve explicacion del manejo de éste manual y a quienes esta dirigido.

Contiene informacion respecto a como operar el Sistema SisCORE, ayudar a identificar a
los usuarios que pueden operar el Sistema SisCORE y qué conocimientos minimos debe

tener para lograr la operacion exitosa de cada una de las opciones.

Es la guia para que todo usuario pueda conocer las opciones y aprovechar al maximo las
funciones del sistema.

Es importante leer este manual antes y/o durante la utilizacion del Sistema, ya que lo
guiara paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

1.2 OBJETIVOS DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema
SisCORE acerca del funcionamiento del mismo y comprenda:

v Guia para utilizar la computadora.
v Guia y prerrequisitos para la instalacion del Sistema.

v Conocer el alcance de todo el Sistema por medio de una explicacion  detallada
e ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

v Determinar los requerimientos de instalacion para el sistema.

v Entrenar a las personas involucradas en las operaciones a ser desarrolladas en
cada modulo del sistema.

v Familiarizar al usuario con el equipo de computacion a utilizarse.

1.3 A QUIEN ESTA DIRIGIDO EL MANUAL

Este manual esta orientado a los Usuarios Finales involucrados en la etapa de Operacion
del Sistema SisCORE.
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1.4 SE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el Sistema
SisCORE y deberan utilizar este manual:

v Conocimientos basicos de Informatica basados Windows.

1.5 ORGANIZACION DEL MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales que se muestran en el siguiente
cuadro Descriptivo:

Capitulo I: Generalidades.

Capitulo 2: Requerimiento de Hardware y Software.

Capitulo 3: Arranque del Sistema.

Capitulo 4: Caracteristicas del Sistema SisCORE.

Anexo A: Conociendo la PC.

Anexo B: Glosario de Términos.

Indice A: Indice del Contenido por Capitulos.

Indice B: Indice del Figuras por el Contenido de los Capitulos.

1.6 ACERCA DEL MANUAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones, las mismas que debe seguir el
usuario paso a paso para utilizar el Sistema SisCORE, incluye informacion que lo ayudara
en el diario uso de su computadora.

1.7 CONVENCIONES TIPOGRAFICOS
1.7.1 CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

V

ifietas numérica | Numeracion de procedimientos paso a paso.
Grafico del Boton Palabra boton y a su lado ira la representacion grafica
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1.7.2 CONVENCIONES DE USO DEL MOUSE

“Sefialar” Colocar el extremo superior del mouse sobre el elemento que se

desea senalar.

__ 2 oo Presionar el boton principal del mouse (generalmente el boton
Hacer clic s . .
izquierdo) y soltarlo inmediatamente.

£~ %
:"\. * U
. - Senalar el elemento, luego mantener presionado el mouse Yo
Arrastrar !

mientras se mueve y se lo ubica en el lugar deseado.

1.7.3 CONVENCIONES DEL TECLADO

Teclas que se utilizan como método abreviado para
Tecla de método abreviado ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para mostrar la
ayuda.

Tecla ENTER

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
(entrar — retorno) manual dice “Presionar ENTER".

Puede utilizar las teclas direccionales para moverse

Teclas direccionales (izquierda, derecha, arriba, abajo) en los diferentes

— 1 — l elementos de un control de la pantalla, un elemento

a la vez.

o Las teclas de avance de pagina son utilizadas para

Teclas de avance de pagina o ;

R . " movilizarse entre varios elementos de un control de
Inicio, Fin, Av.Pag., Re Pag.

la pantalla.

Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
controles de la forma. Con la tecla Tab, se da el
Tecla TAB enfoque al primer control ubicado a la derecha, con

Shift + Tab, se da el foco al primer control de la

izquierda.
Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por ejemplo.

v Shift + tecla es utilizado para que se active la
funcidn que esta graficada en la parte superior
Otras Teclas = S : Gy
de Tecla, siempre que ésta cumpla minimo dos
funciones.
v ALT+Gr+Tecla, es utilizada para que se active
la tercera funcion de Tecla.

PROTCOM
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1.8 SOPORTE TECNICO

Si cuenta con alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema SisCORE, revise el
Manual de Usuario.

Para obtener una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con
la Oficina del Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM).
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2. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE

A continuacion se detalla los requerimientos tanto a nivel de hardware y software para la
correcta instalacion y funcionamiento del Sistema SisCORE.

2.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE.

M Procesador Intel Pentium 4 1.8Ghz.
M Memoria 256 Mb. Exp 6 Gb.
M Disco Duro 80 Gb.
M Monitor 157 V570.
-01 - M Unidad de Disco Flexible 3 4™, M Centro
SERVIDOR |M Tarjeta de Red 10100. Computo
M Unidad de CD-RW (Respaldo en Cd).
M Fax MODEM 56 kbps.
M Teclado Expandido 101 teclas
M Mouse de 3 botones
M Procesador Pentium III 500Mhz.
M Memoria 64 Mb. Exp.256 Mb.
M Disco Duro 40 Gb. Ml Secretaria
- 03- M Fax modem 56 Kbps & Rectorado
PC & Monitor 147 SVGA & Sala de
M Unidad de Disco Flexible 3 4™ Profesores
M Tarjeta de Red
M Teclado Expandido 101 teclas
& Mouse de 3 botones
& Inyeccién a Tinta
-01- & 600 x 600 dpi F Centr
IMPRESORA IF1 6 paginas por minuto a b/n E‘:)lmpum
M 3 paginas por minuto a color
M Cartucho negro y color
M Matriciales
-01- M 80 Columnas =
IMPRESORA || 240 x 216 dpi )
M Capacidad de copias +2
M Secretaria
M Rectorado
-04 - M Marca APC M Sala de
UPS’s M Modelo DUP 1714 Profesores
M Centro
| Computo
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2.2 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE.

Sistema Operativo |51 Microsoft Windows 2000 Server
L de Red |

Administrador de
Base de Datos

M Microsoft Access

Software Antivirus o

Para Red McAfee VirusScan

Sistema Operativo %

. Microsoft Windows XP Home
de Clientes

Software de

H ¥ 0o D =Y
Oficina M Microsoft Office XP Home
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3. ARRANQUE DEL SISTEMA

Para el arranque del Sistema SisCORE, se cuenta con un archivo Sistema SisCORE.msi o
Setup.exe; el cual creara en el disco duro un directorio llamado Sistema SisCORE dentro
del cual se copiaran todos los archivos necesarios para ejecutar el sistema. En la instalacion
de éste Sistema, el usuario debera insertar el CD en la unidad respectiva y de forma
automatica se ejecutara el archivo antes mencionados o podra explorar el CD y ejecutar el
archivo SisCORE.msi o Setup.exe

3.1 ARRANQUE
3.1.1 PANTALLA DE BIENVENIDA

» Para el arranque del Sistema SisCORE se cuenta con un archivo Sistema SisCORE.exe
que esta en el CD al dar clic aqui aparecera esta pantalla.

|'\? SisCORE - InstallShield Wizard P ..,’._*‘:_XJ

Bienvenido a SisCORE - InstallShield wizard

InstaltShield(R) Wizard instalara SisCORE en su equipo. Para
continuar, haga clic en Siguiente.

ADVERTENCIA: Este programa estd protegido por las leyes de
derechos de autor y otros tratados internacionales.

Figura 3.1. Bienvenida al Sistema SisCORE.

3.1.2 PANTALLA DE ACEPTACION DE TERMINOS

» Al pulsar Siguiente se mostrara esta pantalla, en la que el usuario acepta los términos
de la licencia.
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{5 SisCORE - InstallShield Wizard

Contrato de icencia
Lea cuidadosamente el acuerdo de icencia siguients.

To add your own Icense text to this dalog, specfy your icense agreement file in the Dialog
jeditor .

Navigate to the User Interface view.

Select the LicenseAgreement dialog.

Choose to edt the dialog layout.

Once in the Dialog editor, select the Memo ScrollableText control.
Set FileName to the name of your icense agreement RTF file.

WAL=

lafter you buld your release, your icense text wil be displayed in the License Agreement dialog.

(% cgpto los términos del contrato de kcencial Irprimir I
" No acapto los términos del contrato de keenda
TrstallField
<ards [ sodee> | cancelr |
Figura 3.2. Pantalla de Aceptacion de Términos.

3.1.3 PANTALLA DE REGISTRO (USUARIO, ORGANIZACION)

» De clic en siguiente para continuar, la cual le presentara la pantalla de registro del
usuario y de la organizacion.

i SisCORE - InstallShield Wizard
Informacién del cliente

Por favor, introduzca la informacién.

Nombre de ysuario:
| <Mombre del Usuario o Propietario Registrado >
Qrganizaciin:

| <Organizacién que usuara el Sistema>

Instalar esta aplicacion para:

@ Eusiquera que utikce este equpo (todos s usuarios)
" Sélo para mf (Anl. Vicente Carbo Zambrano)

InstaliShield s F L ek

<prrds [ gouente> | cCancolr |

Figura 3.3. Mensaje de Registro de Usuario y Organizacion.

PROTCOM Capitulo 3 — Pdgina 2 ESPOL



Sistema SisCORE =
Manual de Usuario &L

3.1.4 PANTALLA DE MODULOS A REGISTRAR

» En la pantalla que viene a continuacion se elegiran los modulos que se van ha instalar
va sean en las terminales como en el Servidor.

{& SisCORE - InstallShield Wizard
Instalacién personalizada
Seleccione los componentes del programa que desee instalar.

"Pllcli:hhfamdum&mm,hmckdmwﬁdhmm
e _ ~Descripddn oel Componente
=3 - | Pre-Registros
=) ~ | Regustros
=+ | Servidor

Este componente requiere
2080kB en el disco duro.

Instalar en:

C:\Archivos de programalEspofiProtcom) conpior.._|

Instelishield - r sl
anda | espedo | <awas [ souente> | caelr |
Figura 3.4. Pantalla de Seleccion para los Modulos.

3.1.5 PANTALLA DE COPIA DE ARCHIVOS Y COMPONENTES

» De clic en Siguiente para continuar y le presenta la siguiente pantalla indicandole el
tipo de instalacion y componentes a registrar.

ji& SisCORE - InstallShield Wizard

Preparado para instalar el programa
El Asistente est preparado para comenzar la instalacion.

Si desea revisar la configuracién de la instalacidn o realizar algin cambio, haga dic en
Atrés. Haga clic en Cancelar para salir del Asistente,
Configuracion actual:
Tipo de instalacién:
Personalizada
Carpeta de destino:
C:\Archivos de programa\E spof|Protcom|
Informacién del usuario:
Nombre: Nombre del Usuario
Organizacién: Organizacién
InstallSheld —0 ¥ — —- -
_cow [ cmen |
Figura 3.5. Pantalla de Copia de Archivos a Instalar.
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3.1.6 PANTALLA DE PROGRESO DE INSTALACION

» Cuando se da clic sobre el boton de Instalar se mostrara una pantalla indicando el
progreso de la instalacion.

i SisLORE - InstallShield Wizard

Instalando SisCORE
Los componentes del programa seleccionados se estén instalando.

ﬁ Por favor, espers mientras InstaliShield Wizard instala SisCORE, Este
proceso puede durar varios minutos.
Estado:
Coplando archivos nuevos
am
Inctaishield —— e e i e R B e il
Figura 3.6. Pantalla de Instalacion o Registro de Componentes.

3.1.7 PANTALLA DE VERIFICAR ACTUALIZACIONES

» Una vez culminado este proceso el sistema de instalacion le indicara si los archivos
fueron extraidos correctamente y a la vez indicando si desea verificar algin tipo de
Actualizacion una vez terminado el proceso.

{12 SisCORE - InstallShield Wizard X

FAnalizado SisCORE - InstallShield Wizard

El programa de instalacién ha terminado de instalar SisCORE,

Es posible que algunos archivos de programa se hayan

actualizado desde que adquirid la copia de SisCORE,

Puede utiizar la conexion a Internet para asegurarse de que
bene las Gtimas actualizaciones.

W S, buscar actualzaciones de programas
(Recomendado) una vez finalizada la instalacion.

Figura 3.7. Pantalla de Finalizar la Instalacion.
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Nota:
Vale indicar que al momento de realizar esta instalacion, también se procede a la
Instalacion de la Base de Datos.

Una vez instalado el Sistema SisCORE (Sistema de Control de Registros para Estudiantes),
puede ingresar al programa de la siguiente manera:

e Clic Menu Inicio

e Clic en la opcion Programas

e Clic en la opcion Sistema SisCORE seleccione el modulo a trabajar.

) Roxio Easy (D Crestor §

133 Explorador de Wi ) Spread 3.5 Trial »]

E
=
-
vi
-
[+
a
[
=
[
=
<
=
—

Figura 3.8. Pantalla para ejecutar el Sistema.
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4. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA SISCORE

En esta seccion podremos obtener una presentacion grafica y detallada del funcionamiento
y operacion de los modulos que conforman el Sistema SisCORE.

4.1 CONTROLES

A lo largo de este capitulo encontraremos una variedad de controles que para unos seran
conocidos mientras que para otros seran nuevos, pues bien a continuacion presentaremos
una lista de controles con sus respectivas descripciones y usos:

CONTROL DESCRIPCION
® Co ¢ g
Concdier nsulta datos almacenados
3 Prepara una pantalla para el los datos de un nuevo registro
Ingresar
& iva los campos necesarios para su cambio
ModFicar Activa pos necesa p
& Elimina un(os) registro(s) existente
e (0s) registro(s)
= Permite grabar segin sea la seleccion tomada: Ingresar, Modificar o
Grabar Eliminar Registros
A Inicializa la aplicacion
ik aliza la ap
o Permite ver, ex imprimir un informe(fisi
I _ Permite ver, exportar o imp (fisico)
S‘z Cierra la aplicacion activa que se encuentra
w Permite agregar una foto al registro

Lista de valores (pre-establecidas como parametros)

]
B

Seleccionar de opciones(al menos uno)

n
<

Verificador de acciones (Activo - Inactivo)
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4.2 MODULOS

Los modulos que conforman el Sistema SisCORE los describimos a continuacion:

MODULO DESCRIPCION

ADMINISTRACION DE ACCESOS A LOS USUARIOS

SUSURIMRL DEL SISTEMA
REGISTRO DEL DESCRIPCION DE LAS BASES (SEGURIDAD Y
SERVIDOR REGISTROS) Y CLAVE DE ACCESO A LA MISMA

PARAMETROS NECESARIOS PARA EL PROCESO DE
REGISTRO
ASIGNACION DE NOTAS Y PRESENTACION DE
REPORTES

PRE-REGISTROS

REGISTROS

Cada uno de los modulos que conforman el Sistema SisCORE, al ingresar, previamente
aparecera un menu de sesion el cual indicara al usuario su decision de acceder o de salir,
tal como se presenta a continuacion:

| Sesidon
Iniciar Sesion
Salir

Figura 4.1. Acceso Global a los Modulos del Sistema SisCORE

i Ingreso de Usuario

i .
o “ Usuario
¥ YO ADMINISTRADOR

Password

[V Recordar Usuario

Aceptar | Cancelar |

Figura 4.2. Verificacion de Usuario para Ingreso a los Maodulos

1. Ingrese el Usuario y Contrasefia

Puede asignar al sistema para que le recuerde la proxima vez el usuario cuando
ingrese al sistema.

Haga clic en Aceptar

)

[
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Campo Descripcion
Usuario Es el nombre asignado por el Administrador del Sistema.
Password Es la clave del Usuario.

4.2.1 MENU PRINCIPAL DEL MODULO DE SEGURIDAD.

En el Menu Principal del Modulo de Seguridad del Sistema SisCORE, encontrara las
siguientes opciones, las cuales son:

e Mantenimientos.
e Procesos.

o Ventana

e Ayuda

\ -
\ i “i, ”

b Py ’KL -
- o ~ |

Figura 4.3. Menu Principal del Modulo de Seguridad del Sistema SisCORE

4.2.1.1 Mantenimiento.
En esta opcion se presentan aplicaciones administrativas que las llevara acabo el del
supervisor del sistema tal como se presenta a continuacion:
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Modulos.

Figura 4.4, Mantenimiento de Seguridad Sistema SisCORE

En esta aplicacion se presentaran todos aquellos modulos que conforman el sistema
integrado SisCORE. Si en un futuro la institucion decide crecer (Sistema), tendra que
indicar el nuevo modulo, tal como se muestra a continuacion:

Asignacion de Mddulos al Sistema Integrado _ x|
1N m'il || @ |
Ingresar | Modificar | Grabar |Deshacer| Salr
MOD DESCRIPCION ACTIVO | «
1 | SEG [[SEGURDAD o |
2 PRE-REGISTROS DEALUMNOS - = [ e |
3 REO_ REGISTROS DE ALUMNOS POR PERIODO o
4 |1 S1S ¥ |REGISTRO DE LA BASE DE DATOS i [ i
-3 e < » o' 5 2 B . 1 17 .'_

o ‘t“"‘ljuo T 25
oA e R

Figura 4.5. Asignacion de Maodulos al Sistema SisCORE

v" INGRESAR:

Cuando la institucion decide crecer en Sistema, la opcion de modulos permitira al
administrador, agregar los modulos contratados (nuevos) para lo cual debera hacer clic
sobre el boton ingresar y de forma automatica se agregard una nueva linea para su registro,
tal como se muestra a continuacion.

PROTCOM
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l_:
1 ¥ ||
: ' i
3 ALUMNOS POR PERIODO s
4 LA B [
- S Al b g ) '
4 vl

Figura 4.6. Ingresar un Modulos al Sistema SisCORE

v" MODIFICAR:

Cuando la institucion ha registrado un modulo, no podra eliminarlo, solo podra dejarlo
fuera de servicio haciendo clic, sobre el verificador de activo, el cual se encuentra en la
tercera columna de la lista de presentacion.

El check o visto indica que el modulo se encuentra activo para su uso y por ende solo se
presentaran los modulos activos a los usuario en el momento de administracion, tal como
se muestra a continuacion.

Asignacion de Madulos al Sistema Integrado !‘.‘!i
A a1+ i}_ F T : Yo T T A B
Q,I.gﬁ,-: g | %

Ingresar
MOD ACTIVO | + ]
1 | sec o |
3 | REG |REGISTROS DE ALUMNOS POR PERIODO ¥
4 ; DE LA BASE DE DAT
;?.‘,7'53'-'. Ay s

Figura 4.7. Modificar el(los) Médulo(s) del Sistema SisCORE

v GRABAR:

Una vez asignada la opcion a realizar el usuario tendra que grabar todos las modificaciones
realizada o las nuevas acciones a tomar en un modulo, tal como se muestra a continuacion
se mostrara un mensaje indicando si la transaccion se realizado con éxito o no.

PROTCOM Capitulo 4 — Pdgina 5 ESPOL



Manual de Usuario

¢Sistema SisCORE _

Mensaje del Sistema

- 4
4) PROCESO REALIZADO CON EXITO

Mensaje del Sistema

v" DESHACER:

Figura 4.8. Mensajes de Grabado en Mddulos en el Sistema SisCORE

Cuando el usuario ha realizado una accion que no desea podra hacer clic sobre este boton y
de forma automatica cambiara el estado de los botones segin sea su accion (Ingresar -

Modificar)

v' SALIR:
Permite salir de la aplicacion activa.
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Programas.

En esta aplicacion se presentaran todos aquellos programas que se encuentran dentro de los
modulos que conforman el sistema integrado SisCORE. Si en un futuro la institucion
decide crecer (Sistema), tendra que indicar las nuevas opciones con su respectivo modulo,
tal como se muestra a continuacion:

3 -
4 »

Figura 4.9. Asignacion de Opciones a los Modulos del Sistema SisCORE

v Ingresar:

Cuando la institucion decide crecer en Sistema, la opcion de programas permitira al
administrador, agregar las opciones de los modulos contratados (nuevos) para lo cual
debera hacer clic sobre el boton ingresar y de forma automatica se agregara una nueva
linea para su registro, tal como se muestra a continuacion.

Figura 4.10. Ingresar una Opcion al Modulos al Sistema SisCORE

v" Eliminar:

Los programas que se han registrados no se podran modificar, solo se podran eliminar, tal
cOmo se muestra a continuacion.
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: . AT ] 22
« »

Figura 4.11. Eliminar Pr-;)gramas del(los) Modulo(s) del Sistema SisCORE

v Grabar:

Una vez asignada la opcion a realizar (ingresar - eliminar), el usuario tendra que grabar la
accion tomada en un modulo, tal como se muestra a continuacion se mostrara un mensaje
indicando si la transaccion se realizado con éxito o no.

Mensaje del Sistema E| B|Mensaje del Sistema " x|

\:v - PROCESO REALIZADO CON EXITO Q PROCESO REALIZADO CON ERROR

Mantenimiento de Programas I'.'! |
SEGURO DE ELIMINAR EL REGISTRO DE:

Programa: FRM_MODIFICA_USUARIOS
Descripcién: MODIFICACION DE USUARIOS(ACTIVO-INACTIVO)

Figura 4.12. Mensajes de Grabado en Programas en el Sistema SisCORE

Vale indicar que al grabar una eliminacion esta le confirmara si en realidad quiere
eliminar:

v Deshacer:

Cuando el usuario ha realizado una accion que no desea podra hacer clic sobre este boton y
de forma automatica cambiara el estado de los botones segun sea su accion (Ingresar -
Eliminar)

v Salir:

Permite salir de la aplicacion activa.
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Roles.

En esta aplicacion se presentaran todos aquellos roles que van a ser usados en el sistema
integrado SisCORE. Si en un futuro la institucion decide crecer (Sistema), tendrd que
indicar el nuevo rol al médulo, tal como se muestra a continuacion:

Roles asignados por Médulo

SEGURIDAD

PREFIJO DESCRIPCION ACTIVO | ]
1 ADM USUARIO v |
2 | SEC |SECRETARIA cotposcsim amisem. b sotis scincinn av bt awmpating | s J4

3 OPR |OPERADOR ¥

| : _
< | LI'J

Figura 4.13. Asignacion de Roles para los Modulos del Sistema SisCORE

v" Ingresar:

Cuando la institucion decide crecer en Sistema, la opcion de roles permitira al
administrador, agregar a los modulos registrados grupos de trabajos (roles). para lo cual
debera hacer clic sobre el boton ingresar v de forma automatica se agregara una nueva
linea para su registro, tal como se muestra a continuacion.

Roles asignados por Mddulo i gﬁ]

Ingr

ACTIVO

[ ]»

| w8 et
¥

o oa

Figura 4.14. Ingresar un Rol a los Modulos del Sistema SisCORE
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Como se muestra en la Figura 4.14, el administrador podra habilitar o deshabilitar dicho
rol.

v Modificar:

Cuando la institucion ha registrado un rol al médulo, no podra eliminarlo, solo podra
dejarlo fuera de servicio haciendo clic, sobre el verificador de activo, el cual se encuentra
en la tercera columna de la lista de presentacion. El check o visto indica que el modulo se
encuentra activo para su uso y por ende solo se presentaran los modulos activos a los
usuario en el momento de administracion, tal como se muestra a continuacion.

Roles asignados por Médulo X

Figura 4.15. Modificar el(los) Rol(es) del(los) Modulo(s) del Sistema SisCORE

v Grabar:

Una vez asignada la opcion a realizar el usuario tendra que grabar todos las modificaciones
realizada o las nuevas acciones a tomar en un modulo, tal como se muestra a continuacion
se mostrara un mensaje indicando si la transaccion se realizado con éxito o no.

Mensaje del Sistema " 3| Q| Mensaje del Sistema ' X

-
\l) PROCESO REALIZADO CON EXITO 8 PROCESO REALIZADO CON ERROR

e

Figura 4.16. Mensajes de Grabado en Maodulos en el Sistema SisCORE

v Deshacer:

Cuando el usuario ha realizado una accion que no desea podra hacer clic sobre este boton y
de forma automatica cambiara el estado de los botones segin sea su accion (Ingresar -
Modificar)

v Salir:
Permite salir de la aplicacion activa.
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Empleados-Modificar Usuario.

En esta aplicacion se presentaran todos aquellos usuarios que podran acceder a los
diferentes modulos que contenga el sistema integrado SisCORE. Tal como se muestra a
continuacion aqui solo podran habilitar o deshabilitar a los usuarios que intervengan en un
periodo escolar, es decir aquellos que fueron ingresados como personal docente y/o
administrativo de la institucion que pertenece al modulo de Pre-Registros.

Vale recordar que cuando se cierra el periodo (modulo de Pre-Registros), los usuarios que
formaron parte de ¢l (periodo a culminar) no apareceran nuevamente a excepcion del
usuario Administrador, el cual deberd tener todas las permisiones existentes para su
administracion.

Modificacion de Usuarios(Activo-Inactivo) [zi

il 3 |

g | 9
Sair
Usuario

ADMINISTRADOR

[v Active
MOD DESCRIPCION PERMISO | ~
1 SEG |SEGURIDAD o : J
3 REG |REGISTROS DE ALUMNOS POR PERIODO 1
y - -

Figura 4.17. Habilitacion de Usuarios para los Modulos del Sistema SisCORE

v' Modificar:

Una vez que los usuarios se encuentran registrados en el un periodo (ano escolar). el
sistema los procesara como un usuario inactivo y sin acceso a ningtin modulo, para lo cual
el administrador deberd asignar en base a su rol administrativo o docente las permisiones
necesarias para su acceso, tal como se indico en la opcion de asignacion de roles.

Para el caso de que un Profesor o Personal Administrativo (usuarios), necesiten ausentarse
por se un tiempo no definido, el administrador del Sistema podra dejar la cuenta del
usuario inactiva hasta su retorno. Una vez establecidos estos preambulos procedemos a dar
clic sobre el boton de modificar, mostrara un mensaje indicando si la transaccion se
realizado con é€xito o no.
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Usuario

ADMINISTRADOR

[+ Activo

Figura 4.18. Inactividad de Usuarios

Mensaje del Sistema ¥ I Mensaje del Sistema | x|

w PROCESO REALIZADO CON EXITO Q PROCESO REALIZADO CON ERROR

Figura 4.19. Mensajes de Modificacion para los Usuarios del Sistema SisCORE

v Salir:
Permite salir de la aplicacion activa.
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Cambio de Clave.

En esta aplicacion el usuario podra cambiar su clave de acceso cuantas veces el lo desee,
sin necesidad de pedirselo al administrador del sistema, esta opcion de encuentra en los
modulos de Pre-Registro; Registros y Seguridad, para lo que tendra que ingresar su clave
actual, la nueva clave que va a predominar desde ahora y una confirmacion de la misma
para validar si la clave a cambiar se la ha memorizado.

Una vez el usuario halla ingresado estos datos tendra que dar clic sobre el boton de Aceptar
que se encuentra en la parte inferior izquierda de la aplicacion, quedando de esta forma
establecida la nueva clave de acceso para los proximos accesos a los respectivos
modulos(ver 4.3.1.1 - Mddulos).

Cambio de la Clave de Acceso del Usuario E!

AmmnrJ Cancelar ]

Figura 4.20. Cambio de Clave de Usuarios el Sistema SisCORE

Conectar al Servidor.

En esta opcion el usuario podra volverse a conectar a la base de datos, ya sea porque se
reinicio o se apago el Servidor o por cualquier otro inconveniente ocurrido en el mismo,
sin necesidad de salir del modulo que se encuentra, mostrando un mensaje del estado de la
conexion realizada.

\ l) La conexién se realizo con Exito

Figura 4.21. Mensaje de Cambio de Clave de Usuarios

Salir de la Sesion.

En esta opcion el usuario podra salir de la sesion para que otro usuario pueda ingresar con
su respectiva clave, dejando al modulo tal como en el inicio (ver figura 4.1).
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4.2.1.2 Procesos.
En esta opcion se presentan aplicaciones administrativas que las llevara acabo el del
supervisor del sistema tal como se presenta a continuacion:

Asignacion de Roles a Usuarios
Asignacion de Programas a Roles

Figura 4.22. Procesos del Modulo de Seguridad

Asignacion de Roles a Usuarios.

En esta aplicacion se presentaran todos aquellos usuarios permitidos por el Sistema
(modulo de Pre-Registro opcion de Personal Docente y Administrativo) vy que formaran
parte de un grupo de trabajo seleccionado por los diferentes modulos para lo cual debera
seguir lo siguientes pasos para su ejecucion:

Asignacion de los Roles por Modulos a los Diferentes Usuarios

Usuarios Médulos Permitidos

ADMINISTRADOR PREFLO DESCRIPCION a

ADMINISTRADOR > DE ; —

REG “|REGISTROS DE ALUMNOS POR PERIODO
"5 ERE ;52 41 % R g

Roles Permitidos por el Médulo

|PR’EFLJO DESCRIPCION | -~

Figura 4.23. Asignar Roles a Usuarios

v Grabar:
1. Haga clic sobre el usuario a procesar.
a. Se mostraran aquellos modulos que tiene permiso (ver opcion Empleados-
Modificar Usuarios)
b. Se indicaran los roles permitidos actualmente
Haga clic sobre el Madulo.
a. Se mostraran los roles permitidos para ese modulo (ver opcion Roles)
3. Haga doble clic sobre el Rol que va asignar al usuario.
a. Se agregara a la lista de Roles Permitidos para el Usuario.
Si el rol ya se encuentra asignado Al usuario aparecera un mensaje indicando lo
antes mencionado:

o
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Seguridad

0 El Rol seleccionado ya se encuentra registrado

Figura 4.24. Procesos del Modulo de Seguridad

4. Si desea seleccionar otro modulo ir al paso 2 cuantas veces sea necesario, caso
contrario ir al siguiente paso.

Una vez realizado estos pasos procedemos a dar clic sobre el boton de grabar
ubicado en la barra de herramientas en la parte superior de la aplicacion, dando
como resultado el siguiente mensaje:

whn

Seguridad [z
ﬂ Nuevos Registros para ol Usuario JBOLANOS
Médulo asignado SEGURIDAD - Rol permitido OPERADOR
Médulo asignado PRE-REGISTROS DE ALUMNOS - Rol permitido SECRETARIA
Médulo asignado REGISTROS DE ALUMNOS POR PERIODO - Rol permitido SECRETARIA
Médulo asignado REGISTRO DE LA BASE DE DATOS - Rol permitido SUPER USUARIO

Desea reslizar este proceso...?

%

Figura 4.25. Confirmacion de Asignacion de Roles al Usuario

6. Si seleccionar Aceptar el sistema procesara estos datos, dando como resultado el
siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema B3| Q| Mensaje del Sistema K3

Q PROCESO REALIZADO CON EXITO 0 PROCESO REALIZADO CON ERROR

Figura 4.26. Mensaje de Grabado en la Asignacion de Roles al Usuario

7. Si seleccionar Cancelar el sistema procesara estos datos, dando como resultado el
siguiente mensaje:

Seguridad Ei

Figura 4.27. Mensaje de Cancelar la Asignacion de Roles al Usuario

v" Eliminar Fila (Rol Asignado):

1. Haga clic sobre el usuario a procesar.
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a. Se mostraran aquellos modulos que tiene permiso
b. Se indicaran los roles permitidos actualmente
2. Haga clic sobre el Rol Permitido para el Usuario.
a. Se seleccionara toda la fila.
Una vez realizado estos pasos procedemos a dar clic sobre el boton de eliminar fila
ubicado en la barra de herramientas en la parte superior de la aplicacion, dando
como resultado el siguiente mensaje:

Seguridad

' SEGURO DE ELIMINAR EL REGISTRO DE:

('S}

Figura 4.28. Confirmacion de Asignacion de Roles al Usuario

4. Si seleccionar Si el sistema procesara estos datos, dando como resultado el
siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema | BlMensaje del Sistema N x|

\y PROCESO REALIZADO CON EXITO o PROCESO REALIZADO CON ERROR

== ===

Figura 4.29. Mensaje de Grabado en la Eliminacion del un Rol al Usuario

5. Si seleccionar Cancelar el sistema procesara estos datos, dando como resultado el
siguiente mensaje:

Seguridad E|

\l) Se ha revertido el proceso de asignacién ... 1111

Figura 4.30. Mensaje de Cancelar la Asignacion de Roles al Usuario

v Salir:
Permite salir de la aplicacion activa.
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Asignacion de Programas a Roles.

En esta aplicacion se presentaran todos aquellos modulos (ver 4.3.1.1 - Modulos), roles
(ver 4.3.1.1 - Roles) y programas (ver 4.3.1.1 - Programas) permitidos para el Sistema, que
formaran parte de un grupo de trabajo seleccionado por el administrador del Sistema el
cual debera seguir lo siguientes pasos para su ejecucion:

Asignacion de los Programas a los Roles por Modulos

Médulos Existentes Roles Permitides por el Médulo
[orsecseaumom

FRM_CAMBIO_CLAVE __|cAamBIC
Ru MDDFICA USUARIOS _

O DEUSUAFH ACTNO-INACTNO

Figura 4.31. Asignar Programas a Roles

Se indica de forma muy puntual que los roles presentados seran la llave de acceso a las
diferentes opciones que tenga el Sistema SisCORE y de que los diferentes grupos de
trabajo sean correctamente asignados por el Administrador del Sistema.

v Grabar:

1. Haga clic sobre la lista de valores de los Modulo existentes (ver 4.3.1.1 - Modulos).
a. Se mostraran aquellos programas registrados para el modulo seleccionado
(ver4.3.1.1 - Programas)

2. Haga clic sobre la lista de valores de los Rol permitido (ver 4.3.1.1 - Roles).
a.  Se mostraran los roles permitidos para ese modulo (ver 4.3.1.1 - Roles)

3. Haga doble clic sobre el Programa que desea agregar al Rol.
a. Se agregara a la lista de Programas Permitidos para el Rol.
Si el programa va se encuentra asignado al rol aparecera un mensaje indicando
lo antes mencionado:
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Seguridad m

0 El Rol seleccionado ya se encuentra registrado

(=T

Figura 4.32. Confirmacion de los Programas a los Roles

4. Si desea seleccionar otro programa ir al paso 3 cuantas veces sea necesario, caso
contrario ir al siguiente paso.

Una vez realizado estos pasos procedemos a dar clic sobre el boton de grabar

ubicado en la barra de herramientas en la parte superior de la aplicacion, dando
como resultado el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema e Mensaje del Sistema N x|

Q PROCESO REALIZADO CON ERROR

wh

Figura 4.33. Mensaje de Grabado en la Asignacion de Programas a Roles

v" Eliminar Fila (Programa asignado a Rol):
1. Haga clic sobre la lista de valores de los Modulo existentes (ver 4.3.1.1 -Modulos).
a. Se mostraran aquellos programas registrados para el modulo seleccionado
(ver4.3.1.1 - Programas).

o

Haga clic sobre la lista de valores de los Rol permitido (ver 4.3.1.1 - Roles).
a. Se mostraran los roles permitidos para ese modulo (ver 4.3.1.1 - Roles).

3. Haga clic sobre el Programa Permitido para el Rol.
a. Se seleccionara toda la fila.

4. Una vez realizado estos pasos procedemos a dar clic sobre el boton de eliminar fila
ubicado en la barra de herramientas en la parte superior de la aplicacion, dando

como resultado el siguiente mensaje:
Seguridad

D) SEGURO DE ELIMINAR EL REGISTRO DE:

-:

Acceso de la Opcién: ACERCA DE MODULO DE SEGURIDAD

T3 ] w |

Figura 4.34. Confirmacion de Eliminar Programa a Rol

5. Si seleccionar Si el sistema procesard estos datos, dando como resultado el
siguiente mensaje:
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Mensaje del Sistema : XI Mensaje del Sistema N X

\y PROCESO REALIZADO CON EXITO e PROCESO REALIZADO CON ERROR

Figura 4.35. Mensaje de Grabado de la Eliminacion del Programa al Rol

v Salir:
Permite salir de la aplicacion activa.
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4.2.1.3 Ventana.

En esta opcion se presentan sentencias de indole aplicativos tales como el de organizacion,

administracion, seleccion y cerrado de las aplicaciones abiertas tal como se presenta a
continuacion:

Ver en Cascada
Cerrar Ventanas Activas

| 1 Asignacion de los Programas a los Roles por Modulos
| 2 Asignacidn de los Roles por Mdulos a los Diferentes Usuarios
3 Asignacion de Médulos al Sistema Integrado
4 Asignacion de Programas a los Modulos
v S Roles asignados por Modulo

Figura 4.36. Ventana del Modulo de Seguridad

Ver en Cascada.

En esta opcion permite organizar todas las aplicaciones activas o abiertas de manera de
cascada, es decir posesionandola una detras de la otra, tal como se muestra a continuacion.

: s || cier [porice| 5 |

. )

' 1-SEG [~| o FCION I-
1

Figura 4.37. Ver en Cascada
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Cerrar Ventanas Activas.

En esta opcion permite cerrar todas las ventanas que se encuentren activas, sin necesidad
de ir de una en una

Traer ventana Activa.

Es una opcion automatica que se presentara cuando sea conveniente, es decir, cada vez que
usted seleccione una aplicacion se indicara, que aplicacion se encuentra disponible o activa
en ese instante.

1 Asignacidn de los Programas a los Roles por Méduos
2 Asignacidn de los Roles por M&duios a los Diferentes Usuarios
3 Asignacidn de M&dUlos a Sistema Integrado
4 Asignacidn de Programas a los Mddulos
v 5 Roles asignados por Médulo
Figura 4.38. Seleccionar Aplicaciones Activas.

4.2.1.4 Ayuda.

En esta opcion se presentan caracteristicas del Sistema, tal como se presenta a

continuacion:

Acercade ... I
Figura 4.39. Opcion de Ayuda del Modulo de Seguridad

Acerca de...
En esta opcion permite ver informacion del Sistema SisCORE.

¥ Acerca de Modulo de Seguridad ’Z|

& Médulo de Seguridad Ty
| Version 1.0.0
Y

El Hﬁ:ldlﬂo de Seguridad permite al Adminsitrador del
Sistema controlar los diferentes permisos, creaciones y
asignaciones, tales como: Usuarios, Médulos, Roles,
Programas entre otros.

ATENCION

Este programa esta protegido por las
Leyes de Derecho de Autor y otros tratados
Internacioneles

La distribucion parcial o total de éste

producto dara a lugar para ﬁ
responsabilidades, conlag auto
% 2
correspondientes de P e
L o

iy
de Registros)

SISCORE (Sistema de Co

Info. del sistema... l

Figura 4.40. Acerca de... del Modulo de Seguridad
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4.2.2 REGISTRO DEL MODULO DEL SERVIDOR.

En el Modulo de Servidor del Sistema SisCORE, encontrara de forma directa una sola
pantalla en la cual se muestran los parametros para su ejecucion

r

@ Registio del Servidor a Conectar e 0
Datos do Conecidn ol Servidor — -
Servidor Ortve do Comexida
[Mictosoft Access Driver C.mdb) |
Base de Datos Segurided

sArchivo

de programaEspol Prot

Carobar ) (5ol )

Figura 4.41. Pantalla del Modulo de Registro del Servidor del Sistema SisCORE

En esta pantalla se describen los campos necesarios para la conexion a las bases
establecidas por el proveedor, para nuestro caso es Seguridad y Registros.

Como se podran dar cuenta aqui se presentan datos tales como el Usuario (Global para su
administracion) y el Password o clave de acceso a la base (encryptamiento), asi como
también la ruta en que se encuentra Instaladas las librerias, los cuales describiremos a

continuacion:

Vale recalcar que esta pantalla es de uso exclusivo del administrador del sistema ya que
solo contiene datos referentes a las bases y conexiones.

CAMPO DESCRIPCION - USO
. Es el tipo de Base de Datos a Utilizar para nuestro caso
Servidor ; .
Microsoft Access.

Drive de Es el tipo de conexion que se esta realizando para
Conexién nuestro caso Microsoft Access.

Base de Es el nombre que recibe la Base de Datos para la
Seguridad Seguridad.

Base de Registros

Es el nombre que recibe la Base de Datos para los
Registros del Sistema.

Usuario

Este es un Usuario Exclusivo para el acceso a la Base
de Datos (Seguridad — Registros).

Password

Es una clave registrada por el Proveedor y asignada
para mantenimientos de Base.

Ruta de Acceso

Es la direccion en donde se encuentra instalado el
Sistema SisCORE con sus respectivas Bases.
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4.2.3 MENU PRINCIPAL DE PRE-REGISTROS.

En el Mena Principal del Modulo de Pre-Registros del Sistema SisCORE, encontrara las
siguientes opciones, las cuales son:

Mantenimientos.
Procesos.
Ventana

Ayuda

CONTROL DE PRE-REGISTROS PARA EL REGISTRO ESTUDUANTILES (SISCORE) - BX

Mantenimiento  Procesos  Ventana  Ayuda

-
.‘3}'
" "?’ ""(ﬁgu.. . i
\ / > p
.«‘4‘f
. SR
./‘/ " -
’/ S
A |
- ,
L. -
¢ %o

Figura 4.42. Mena Principal del Médulo de Pre-Registro del Sistema SisCORE

Nota:

En el caso que se encontraran dos periodos paralelos (Actual y
Proximo ano) se debera indicar de forma muy significativa a que
periodo va a realizar su requerimiento
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4.2.3.1 Mantenimiento.

En esta opcion se presentan aplicaciones administrativas que las llevara acabo el del

supervisor o personal responsable en el cargo tal como se presenta a continuacion:

Mantenimiento
Cursos del Periodo Lectivo
Costo de Solcitud
Materias x Cursos
Meses del Periodo Lectivo
Parentesco del Representante

Periodo Lectivo
Persona Docente y Admnistrativo

Cambiar de Clave
Conectar al Servidor

Salr de la Sesion

Figura 4.43. Mantenimiento del Modulo de Pre-Registro

Cursos del Periodo Lectivo.

En esta aplicacion se presentaran todos aquellos cursos o grados que formaran parte del

un periodo |

ectivo, describiendo consigo los datos necesarios tales como:

» Periodo en que se va a guardar el registro en cuestion
» Descripcion del curso o grado
» Cupo maximo de Registros

¥ Cursos permitidos para el periodo correspondiente [Z[

9
Salr

EY

Ingresar Grabar |Deshacer

c?J"ﬁ

Jldx
Modificar | Eiminar

Periodos Activos

Afio Basico Permitido (Curso o Grado)

IERAEB CA

1ER A.E.BASICA

Descripcion del Nuevo Grado o Curso

1ER A.E.BASICA

Cupo Maximo Registrados Cupo Disponible

EEEE BN N

Figura 4.44. Mantenimiento de los Cursos por Periodo
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v" Ingresar:
Una vez establecido el periodo escolar usted usuario podra incorporar los diferentes
cursos o grados que va a tener en ese ano y en el caso de que se vea en la necesidad de
incorporarlos por que los alumnos que solicitan son muchos, para lo cual debera seguir
los siguientes pasos:
1. Haga clic sobre el boton de ingresar
a. El cursor se posesionara el campo de la descripcion del curso.
b. El cupo maximo se inicializara con 0
Haga clic sobre la lista de valores y seleccione el periodo.
a. Apareceran los periodos registrados (maximo de 2 registros "Actual”,
“Siguiente™ si los hubiera).
3. De forma automatica se cargaran los cursos registrados hasta el momento.
4. si el registro o curso llegase estar registrado aparecera un mensaje indicando lo
siguiente:

b

Mensaje Periodo [Z\

Q La Descripcidn del Nuevo Curso ya se encuentra Registrado

Figura 4.45. Mensaje de Existencia de Registro hage

v Modificar:

Cuando se ha ingresado un curso con error en la digitacion o en cupo de registros se
puede realizar modificaciones para los cual se hacen los siguientes pasos:
1. Haga clic sobre el curso o grado a modificar
a. En la parte inferior de la aplicacion se mostraran los datos referentes al
mismo:
» Descripcion
» Cupo Méximo
» Numero de alumnos Registrados
» Cupo Disponible para Inscripciones
2. Haga clic sobre el boton de modificar
a. Habilitara los campos de descripcion y cupo maximo para su cambio

v" Eliminar:

Otra de las opciones que tiene es la de eliminar el curso ya que por algiin motivo no se
lo va a dictar, tendra la potestad de sacarlo del perdio lectivo de la siguiente manera:
1. Haga clic sobre el curso o grado a eliminar
a. En la parte inferior de la aplicacion se mostraran los datos referentes al
mismo:

» Descripcion
» Cupo Maximo
» Numero de alumnos Registrados
» Cupo Disponible para Inscripciones
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2. Haga clic sobre el boton de eliminar
a. Una vez seleccionado el curso usted podra moverse libremente sobre los
demas cursos pero no podra ver las descripciones por que se bloqueara el
registro hasta que grabe o revierta la transaccion (accion tomada).

v" Grabar:

Una vez asignada la opcion a realizar el usuario tendra que grabar todos las
modificaciones realizada, las nuevas acciones a tomar en un curso o la eliminacion de la
misma, tal como se muestra a continuacion se mostrara un mensaje indicando si la
transaccion se realizado con €xito o no.

Mensaje del Sistema

‘lh Seguro de Ingresar el Nuevo Registro...7mo Afio de Educacién Bésica

Figura 4.46. Mensajes de Ingreso de un nuevo Curso

Mensaje del Sistema

i'h Seguro de Eliminar el Registro...2do Afio de Educacion Bésica

Figura 4.47. Mensajes de Confirmacion de Eliminar Curso

Mensaje del Sistema N x| I Mensaje del Sistema M x|

-
\l) PROCESO REALIZADO CON EXITO 0 PROCESO REALIZADO CON ERROR

Aceptar

Figura 4.48. Mensajes de Grabado en Modificacion, Eliminacion o Ingreso

v Deshacer:

Cuando el usuario ha realizado una accion que no desea podra hacer clic sobre este
boton v de forma automatica cambiara el estado de los botones segin sea su accion
(Ingresar - Modificar)

v Salir:
Permite salir de la aplicacion activa.
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Costo de Solicitud.

En esta aplicacion se ingresara el valor monetario que tendra la solicitud, claro esta que es
potestad del administrador del Sistema o de la junta directiva de la institucion asignar un
valor mayor a cero o en su defecto dejar grabado que no se va a cobrar, para todos aquellos
cursos o grados que formaran parte del un periodo lectivo

¥ Valor a Cobrar por Solic... 8!

J 1~ 9
Modificar | Grabar | Sair |
Periodos Activos

Valer a Cobﬁr por Solicitud

Figura 4.49. Costo de Solicitudes.

v" Modificar:
Cuando se ha ingresado un valor por error en la digitacion se puede realizar modificaciones
para los cual se hacen los siguientes pasos:

1. Haga clic sobre el boton de Modificar en la parte superior izquierda de la
aplicacion, se activara el campo del valor previamente ingresado para el cual el
sistema le indicara lo siguiente:

Mensaje del Sistema E’

\i) Seleccione el nuevo valor a Cobrar por Inscripcién...

Figura 4.50. Modificar Costo de Solicitudes.

2. Ingrese el nuevo valor para asignar al Sistema el costo de la Solicitud. Este paso es
similar al del Ingreso (ver Grabar)

v" Grabar:
Una vez asignado el valor si lo va a incrementar o si no lo deja como esta, tendra que
grabar la informacion pulsando el boton izquierdo del mouse sobre la opcion de la barra de
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herramientas que dice grabar., tal como se muestra a continuacion se mostrara un mensaje

indicando si la transaccion se realizado con éxito o no.

Mensaje del Sistema

& Seguro de Ingresar el Nuevo Registro para el Periodo 2005

C s ] w |

Figura 4.51. Mensajes de Ingreso de un nuevo Valor

Mensaje del Sistema X

\1‘) PROCESO REALIZADO CON EXITO

Mensaije del Sistema N x|

o PROCESO REALIZADO CON ERROR

Figura 4.52. Mensajes de Grabado o Modificacion

v Salir:

Permite salir de la aplicacion activa.
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Materias por Curso.

En esta aplicacion se ingresara las diferentes materias que formaran parte del pénsum
curricular vigente, para todos aquellos cursos o grados que formaran parte del un periodo
lectivo.

X

¥ Materias Asignadas por Curso

YRR
Ingresar Grabar |Deshacer| Sar
Periodos Activos Descripcién de la Materia Dictada
Afio Basico Permitido (Curso o Grado) | Materias Registradas

1ER AE.BASICA | [ \TURALL
DO A E BASICA COMPUT N

JER AE BA / ESTUDIOS SOCIALE
ATO A E. BA INGLES

5T0 A E BASICA LENGUAJE

6T0 A E.BASICA ] MATEMATICAS

Figura 4.53. Asignacion de Materias.

v Ingresar:
Una vez establecido el periodo escolar usted como usuario podra incorporar las diferentes
materias a los cursos o grados que va a tener en ese afo, para lo cual deberd seguir los
siguientes pasos:
I. Seleccione de la lista de valores el afio o periodo en el que va trabajar (solo se
cargaran los cursos o grados ingresados en ese periodo).

2. Seleccione el Grado o Curso para su ingreso (se cargaran de forma automatica las
materias registradas si lo tuviesen).

3. Haga clic sobre el boton de ingresar y el cursor se posesionara el campo de la
descripcion de la Materia.

4. Haga clic izquierdo con el mouse sobre el boton de grabar

S. Si el registro o materia ya se encuentra registrada en es curso aparecera un mensaje

indicando lo siguiente:

Mensaje Periodo @

Q La Descripcidn de la Nueva Materia ya se encuentra Registrado

Figura 4.54. Mensaje de Existencia de Registro

v Modificar:
Cuando se ha ingresado una materia en un curso para un periodo con error en la digitacion,
se puede realizar modificaciones para los cual se hacen los siguientes pasos:
1. Seleccione de la lista de valores el ano o periodo en el que va trabajar (solo se
cargaran los cursos o grados ingresados en ese periodo).
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Seleccione el Grado o Curso (se cargaran de forma automatica las materias
registradas si lo tuviesen).

Seleccione la Materia que desea Modificar.

Haga clic sobre el boton de Modificar y el cursor se posesionara el campo de la
descripcion de la Materia para poder ser modificada.

Haga clic izquierdo con el mouse sobre el boton de grabar

Si el registro o materia se modifica con €xito 0 con error aparecera un mensaje
indicando lo siguiente:

Mensaje del Sistema

‘h Seguro de Actualzar el Registro.. MATEMATICAS

[ § ] wo |

Figura 4.55. Mensaje de verificacion

Mensaje del Sistema lg

Q Seleccione la Materia a Modificar ...

Figura 4.56. Mensaje de verificacion

v" Eliminar:

Otra de las opciones que tiene es la de eliminar la materia ya que por algin motivo no se lo
va a dictar, tendra la potestad de sacarlo del perdio lectivo de la siguiente manera:

l.

t2

wh B W

b

Seleccione de la lista de valores el afio o periodo en el que va trabajar (solo se
cargaran los cursos o grados ingresados en ese periodo).

Seleccione el Grado o Curso (se cargaran de forma automatica las materias
registradas y es que lo tuviesen).

Seleccione la Materia que desea Eliminar.

Haga clic sobre el boton de Eliminar.

Haga clic izquierdo con el mouse sobre el boton de grabar

Si el registro o materia se elimino con €xito 0 con error aparecera un mensaje
indicando lo siguiente:

Mensaje del Sistema

ﬂh Seguro de Eiminar el Registro... INGLES

s ] » |

Figura 4.57. Mensaje de verificacion

v Grabar:
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Una vez asignada la opcion a realizar el usuario tendra que grabar todos las modificaciones
realizada, las nuevas acciones a tomar en un curso o la eliminacion de la misma, tal como
se muestra a continuacion se mostrara un mensaje indicando si la transaccion se realizado

con €xito o no.

Mensaje del Sistema x|

“\y PROCESO REALIZADO CON EXITO

Mensaje del Sistema | X| I

8 PROCESO REALIZADO CON ERROR

Figura 4.58. Mensajes de Grabado en Modificacion, Eliminacion o Ingreso

v" Deshacer:

Cuando el usuario ha realizado una accion que no desea podra hacer clic sobre este boton y
de forma automatica cambiara el estado de los botones segun sea su accion (Ingresar -

Modificar)

v' Salir:
Permite salir de la aplicacion activa.
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Meses del Periodo Lectivo.

En esta aplicacion se ingresara los meses de inicio y final del periodo lectivo
correspondiente al afo asignado.

Cuando se ingresa a esta opcion y no se ha ingresado dicha informacion, el sistema le
indicara lo siguiente:

Mensaje del Sistema 8‘

) No se ha ingreado el Pardmetro de los Meses.
. Seleccione los Meses a ingresar al Sistema y Grabe el Registro

==

Figura 4.59. Mensaje a Aviso (Meses Asignados).

¥ Meses que Conforman el Preiodo 8}

g | 2| 9
Modificar| Grabar | Sar

Periodos Activos

Mes de Inicio Mes de Culminacion
" Marzo (" Diciembre

" Abril (" Enero

¢ Mayo (" Febrero

Figura 4.60. Meses Asignados al Periodo.

v Modificar:
Cuando se ha ingresado un rango de inicio y fin por error en la digitacion, se puede realizar
modificaciones para los cual se hacen los siguientes pasos:

1. Haga clic sobre el boton de Modificar en la parte superior izquierda de la

aplicacion, se activara el campo del valor previamente ingresado para el cual el
sistema le indicara lo siguiente:

Mensaje del Sistema Ig

\i‘) Seleccione los nuevo meses del Periodo Lectivo...

Figura 4.61. Mensaje de Aviso de Seleccion.
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2. Seleccione los nuevos meses de inicio o fin que fueron ingresados con error.

v" Grabar:

Una vez asignado el valor si lo va a incrementar o si no lo deja como esta, tendra que
grabar la informacion pulsando el botén izquierdo del mouse sobre la opcion de la barra de
herramientas que dice grabar, tal como se muestra a continuacion se mostrara un mensaje
indicando si la transaccion se realizado con €xito o no.

Mensaje del Sistema

é!.h Seguro de Ingresar el Nuevo Registro para el Periodo 2005

3 ] w |

Figura 4.62. Modificar de los Meses.

Mensaije del Sistema £ | BlMensaje del Sistema | x|

-
'\l) PROCESQ REALIZADO CON EXITO e PROCESO REALIZADO CON ERROR

[ )

Figura 4.63. Mensajes de Grabado o Modificacion

v Salir:

Permite salir de la aplicacion activa.
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Parentesco del Representante.

En ésta aplicacion se ingresaran los diferentes parentescos que puedan existir durante la
vida util del Sistema parte todos los periodos lectivos.

v Parentesco del Representante [X'
Y A

pre
J 1~/
Modificar | Grabar

oeruee| 28 |

Tipo de Parentescos Registrados

ABUELO(A)
HERMANA({O)
MAMA

PAPA

TIA(O)

Figura 4.64. Parentescos de Representantes.

v" Ingresar:
Debera seguir los siguientes pasos:

I. Haga clic sobre el boton de ingresar y el cursor se posesionara el campo de la
descripcion del nuevo Parentesco (parte inferior de la aplicacion).
Ingrese el nuevo parentesco para almacenar.
Haga clic izquierdo con el mouse sobre el boton de grabar el cual le indicar los
siguiente

Mensaje del Sistema

JB Seguro de Ingresar el Nuevo Registro.. MAMA

W I

o |

Figura 4.65. Mensaje de Verificacion.

v" Modificar:
Cuando se ha ingresado un parentesco con error en la digitacion, se puede realizar
modificaciones para los cual se hacen los siguientes pasos:
I. Seleccione de la lista de valores el parentesco que se encuentra mal.
2. Haga clic sobre el boton de Modificar y el cursor se posesionara el campo de la
descripcion del Parentesco para poder ser modificado.
3. Haga clic izquierdo con el mouse sobre el boton de grabar

v Grabar:
Una vez asignada la opcion a realizar el usuario tendra que grabar todos las modificaciones
realizada, las nuevas acciones a tomar en un curso o la eliminacion de la misma, tal como
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se muestra a continuacion se mostrara un mensaje indicando si la transaccion se realizado
con €xito 0 no.

Mensaje del Sistema > I Mensaje del Sistema X

. i !
\y  PROCESO REALIZADO CON EXITO 9 PROCESO REALIZADO CON ERROR

Figura 4.66. Mensajes de Grabado en Modificacion o Ingreso

v" Deshacer:

Cuando el usuario ha realizado una accion que no desea podra hacer clic sobre este boton y
de forma automatica cambiara el estado de los botones segliin sea su accion (Ingresar -
Modificar)

v Salir:
Permite salir de la aplicacion activa.
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Periodo Lectivo.

Esta es la primera aplicacion que se debe ingresar ya que aqui se define el periodo lectivo
actual y paralelo. Se preguntaran por que paralelo, pues bien, también de dice que un
periodo puede estar en paralelo cuando en el transcurso del periodo actual se encuentran
realizando actividades del proximo afo, es decir asignando cursos, materias, costos,
solicitudes entre otras cosas; cuando se realizan estas actividades casi al finalizar el
periodo actual, con lo que se puede concluir que se finaliza uno para empezar de forma
directa con otro.

¥ Periodo Lectivo

z | 9
coba| sak

Fecha del Sistema

19/Junf2004

~ Periodo Activo Nuevo Periodo
Advertencia:

Verifique que la fecha que se presenta aqui es la
correcta; caso contrario salga de esta ventanay
cambie la fecha de su Computador e ingrese
nuevamente a la misma

Figura 4.67. Periodo Lectivo (Actual - Paralelo).

Como se pueden dar cuenta en esta aplicacion se muestra una advertencia que es muy
significativa para el buen uso del Sistema SisCORE, vale indicar que si no se sigue las
indicaciones mencionadas podria causar problemas de concordancia mas no administracion
sistematica.

Tal como se muestra en la figura el periodo es 2004-2005 (actual), pero si la institucion se
encuentra en los ultimos meses de elaboracion curricular y desean recibir las
documentaciones de los nuevos nifios que van a ingresar el periodo siguiente seria 2005-
2004 (paralelo), tendran que aceptar el nuevo periodo, como, facil, una vez que se ha
cerrado todas las inscripciones del periodo actual, ésta opcion podra apertura el periodo
paralelo. Si se da el caso de que se desea apertura los dos periodos de forma simultaneas, ¢l
sistema le indicara lo siguiente:

Mensaje Periodo [X|

Q No se puede tener 2 periodos en Uso a la vez...

=

Figura 4.68. Activacion de Periodo(s) Lectivo(s).
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Mensaje del Sistema R/ | X]

-
w PROCESO REALIZADO CON EXITO

Figura 4.69. Mensajes de Grabado Periodo Lectivo

v' Salir:
Permite salir de la aplicacion activa.
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Personal Docente o Administrativo.

En ésta aplicacion se administra los recursos humanos con lo que constara la institucion
durante un periodo lectivo, ya sea este de forma actual (periodo vigente) o de forma
paralela. Vale indicar que durante un proceso o periodo actual usted podria cambiar los
datos del recurso (personal docente o administrativo).

* Profesores por Periodo

Observacionss:

oo
rewroro R
e R TR

Datos Adicionales
Foto del Prosor

Fecha ge Nacimiento

05041978 «|

identificacion

_ (" Femenine & Masculine
Tipo de identificacion

Estaco CMI

[casacon B3

Figura 4.70. Mantenimiento del Personal Docente o Administrativo.

Como se pueden dar cuenta en esta aplicacion se muestra los datos necesarios para el
contacto con el recurso humano, el cual se menciona a continuacion:

CAMPO | NECESARIO DESCRIPCION - USO
Periodo Lectivo AYi Seleccion del o los periodos activos
Nombres A Primer y Segundo Nombre del Recurso Humano
Apellidos S Primer y Segundo Apellido del Recurso Humano
Teléfono NO Numero de la casa v/o el celular
Direccion S Localizacion directa de un domicilio
Fecha de S/ Debera ser ingresado en base al formato de
Nacimiento ) DD/MM/AAAA o con la ayuda del calendario
y Este campo es importante para distinguir el tipo de
Identificacion ST o PX - P P . & P
identificacion de forma automatica
Tipo de ; Es un campo de informacion, no podra modificarlo por
o = s NO . . ) gl i
Identificacién nada, solo si cambia la identificacion
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‘ . . . Debera seleccionar una de las que se encuentra en la
1 Estado Civil ST . . .
lista preestablecida por el sistema.
Sexo S/ Identifica la inclinacion sexual.
|
Observacion NO Podra ingresar algiin comentario si es que lo requiere.
Si el recurso humano tiene una foto digital, podra
; . incorporarla a la base.
Foto NO ool v i S ; i
El formato de la foto es JPG con una dimension de
tamario credencial.

v Consular:

Una vez establecido los recursos humanos que van a formar parte de un periodo escolar
usted podra incorporar ver su ficha de ingreso ya sean para verificar datos o como para
identificarlos, para lo cual debera seguir los siguientes pasos:

1. Haga clic sobre el boton de Consultar.
2. Se presentara una pantalla con todos los recursos humanos (profesores)

 Profesores por Periodo

[ NIEEENEREIEE _
Corsuite J | |Deshacer| Sar | |
| { I, e e
|
| Periodes Actives Personal Docents Registrade en of Perfode

BOLANOS MUNOZ JEFFERSON GABRIEL

Figura 4.71. Consulta del Personal Docente o Administrativo.

a. Seleccione el periodo a consultar

b. Seleccione el recurso humano (personal).

¢. Haga doble clic sobre el boton izquierdo del mouse para que se presente la
informacion.

d. Sidesea volver a ver otro recurso ir al paso 1

Si desea salir haga clic sobre el boton izquierdo del mouse en el boton

deshacer. Haga clic sobre la lista de valores y seleccione el periodo.

[¢°]

v Ingresar:
Una vez establecido el periodo escolar usted como usuario podra incorporar los diferentes
recursos humanos o personales que laborara en ese periodo, para lo cual debera seguir los
siguientes pasos:

1. Haga clic sobre el boton de ingresar
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2. Seleccione el periodo escolar.
3. Ingrese los datos de los Campos necesarios (ver cuadro anterior).
4. Haga clic izquierdo del mouse sobre el boton de grabar.
a. Si no hay problema el sistema le indicara que se ha guardado los datos con
¢xito.

Mensaje del Sistema K

1) Se ha creado un nuevo Usuario para el Acceso a Sistema

Usuario: VCARBO
Clave de Acceso Tempora: 123

Solicite a Administrador del Sistema que aperture sus Permisiones a mismo...

Figura 4.72. Mensaje de Registro Guardado.

b. Si hay problemas con algin campo el sistema le indicara lo siguiente:

0 La Descripcidn del Nuevo Profesor o Persona Admistrativo ya se encuentra Registrado

Figura 4.73. Mensaje de Cédulas Repetidas.

8 La fecha del Nacimiento no puede ser la correcta

o

Figura 4.74. Mensaje de Fecha de Nacimiento Incorrecta.

Q Ingrese el Estado Civil del Profesor

)

 —

Aceptar

Figura 4.75. Mensaje de Estado Civil
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v" Modificar:

Cuando se ha ingresado la informacion de uno de los profesores mal se puede cambiarla de
forma directa en esta misma aplicacion, pues como, facil:

Haga clic sobre el boton modificar

Seleccione el registro a modificar haciendo doble clic sobre el nombre.
Cambie la informacion errada ingresada por la primera vez.

Haga clic sobre el boton de grabar y listo ya ha cambiado el registro

W b

=

Mensaje del Sistema

m Seguro de Actualzar el Registro de JEFFERSON GABRIEL BOLANOS MUROZ

g | No

Figura 4.76. Mensaje de Estado Civil

NOTA:

Se podran cambiar los datos del registro pero el usuario creado por el administrador del
sistema no es decir el usuario de acceso para los diferentes modulos. (Ver seguridades),
por ejemplo: vearbo, iprado, msalazar, etc.

v" Eliminar:

Cuando se ha ingresado la informacion de uno de los profesores mal y por ningliin motivo
se desea almacenarla dentro de un periodo activo, tendra la potestad de sacarlo del perdio
lectivo de la siguiente manera:

1. Haga clic izquierdo del mouse haga clic en el sobre el boton de eliminar.

2. Seleccione el periodo a buscar.

3. Seleccione el recurso que no va ha estar mas en los registros

4. Haga doble clic para ver su informacion.

5. Si el Registro seleccionado es el correcto haga clic con el mouse sobre el boton de

granar, el cual mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

5“ Seguro de Eiminar el Registro de XXXXX XXXXX

Figura 4.77. Confirmacion de Eliminacion

6. Si usted indica que si desea eliminar el registro, el sistema procedera al la
suspension total, es decir, que no se mostrara mas esa informacion.
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v" Grabar:

Una vez asignada la opcion a realizar el usuario tendra que grabar todos las modificaciones
realizada, las nuevas acciones a tomar en un curso o la eliminacion de la misma, tal como
se muestra a continuacion se mostrara un mensaje indicando si la transaccion se realizado
con €xito o no.

Mensaje del Sistema | X| I Mensaje del Sistema X

. ¥ >
w PROCESO REALIZADO CON EXITO e PROCESO REALIZADO CON ERROR

[ Aceptar ]

Figura 4.78. Mensajes de Grabado en Modificacion, Eliminacion o Ingreso

v" Deshacer:

Cuando el usuario ha realizado una accion que no desea podra hacer clic sobre este boton y
de forma automatica cambiara el estado de los botones segin sea su accion (Ingresar -
Modificar)

v Salir:
Permite salir de la aplicacion activa.
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Cambio de Clave.

En esta aplicacion el usuario podra cambiar su clave de acceso cuantas veces el lo desee,
sin necesidad de pedirselo al administrador del sistema, esta opcion se encuentra en los
modulos de Pre-Registro; Registros y Seguridad, para lo que tendra que ingresar su clave
actual, la nueva clave que va a predominar desde ahora y una confirmacion de la misma
para validar si la clave a cambiar se la ha memorizado.

Una vez el usuario halla ingresado estos datos tendra que dar clic sobre el boton de Aceptar
que se encuentra en la parte inferior izquierda de la aplicacion, quedando de esta forma
establecida la nueva clave de acceso para los proximos accesos a los respectivos
modulos(Figura 4.20).

Conectar al Servidor.
En esta opcion el usuario podra volverse a conectar a la base de datos, ya sea porque se
reinicio o se apago el Servidor o por cualquier otro inconveniente ocurrido en el mismo,

sin necesidad de salir del modulo que se encuentra, mostrando un mensaje del estado de la
conexion realizada (Figura 4.21).

Salir de la Sesion.

En esta opcion el usuario podra salir de la sesion para que otro usuario pueda ingresar con
su respectiva clave, dejando al modulo tal como en el inicio (Figura 4.1).
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4.2.3.2 Procesos.
En esta opcion se presentan aplicaciones administrativas que las llevara acabo el del
supervisor del sistema o el supervisor a cargo del area, tal como se presenta a continuacion:

Activar Periodo
Asignar Drigente a Curso
Asiganar Profesores a Materias
Cierre del Periodo Actual

| Solicitudes »

Figura 4.79. Procesos del Modulo de Pre-Registro
Activar Periodo.
En esta aplicacion de proceso muestra de forma resumida todos los parametros necesarios

para poder activar un periodo, es decir, que si un periodo es aperturado sin haber asignado
todos los parametros, esta le indicara de forma lineal cual es el que le falta ingresar.

¥ Proceso de Activacion del Periodo Lectivo lz|

Verificacion de Parametros Utilizados para el
Proceso de Ativacion del Periodo Escolar

E( Ingreso de Cursos o Afios Basicos

E v ingreso de Materias por Cursos

Ingreso de Profesores por Materias
Ingreso de Meses para el Periodo Lectivo
Valor de Solicitud para Admisién

Valor de Mensualidades

Dirigentes de Curso

Activar Periodo

[ Sar ]

-

Figura 4.80. Parametros de un Periodo Lectivo.

.Qué es un Parametro?
Es la asignacion de un valor establecido, para su uso durante un lapso de tiempo.

JPero?, ;Qué es inicializar parametros?
Inicializar parametros no es otra cosa que los datos minimos que debe cumplir para su
funcionamiento.

., Como inicializo los parametros?

Hay dos maneras de realizar ésta tarea:

1. Seleccione cada una de las aplicaciones o pantallas del ment principal opciones del
manteamiento.

2. Seleccione una a una las verificaciones de ésta aplicacion.
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a. Cuando ya se encuentre en el tltimo, que indica Activar Periodo, aparecera
esta accion:

v Activar siguiente Periodo @

[ Activar Periodo 2005 !'|

Figura 4.81. Iniciar Periodo.

b. Luego le indicara si en realidad desea activar el periodo.

Mensaje del Sistema

dk Seguro de Activar e Periodo 2005

| d | o

Figura 4.82. Confirmacion de Inicio del Periodo.

c. Si usted en realidad lo activa, se activara el proceso de habilitar el curso, tal  ¥& v

como se muestra en la figura 4.82 y que luego se podran ver reflejado todo
estos parametros en el modulo de Registro y Pre-Registro opcion proceso.

¥ Activar siguiente Periodo ~ [?

| Activar Periodo 2005 }l

Figura 4.83. Confirmacion de Inicio del Periodo.

Mensaje del Sistema £ |BlMensaje del Sistema - x|

\y PROCESO REALIZADO CON EXITO 0 PROCESO REALIZADO CON ERROR

Figura 4.84. Mensaje de Proceso

v Salir:

Permite salir de la aplicacion activa.
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Asignar Dirigente al Curso.

En esta aplicacion se presentaran todos los dirigentes que van a ser asignados a los
diferentes modulos, que formaran parte de un grupo de trabajo seleccionado por el
administrador de la Institucion, para el cual debera seguir lo siguientes pasos:

¥ Asignacion de Dirigentes a Cursos

“3
Grabar| Sar
r Periodos Activos — | Profesores Registrados
_E] CARBO ZAMBRANO VICENTE ABRAHAN
Curso o Afio Basico Profesor -
1 [IERAE. BASlCA BOLANOS MUNOZ JEFFERSON GABRJEL

o GRS R
{222INO ASH DOLCLFTI e

»)NoAsnnado«(

‘H:f‘-&-’f’ﬂ" &

)»No Asngnado«c

SOEACHEL R £ g e e TRk
BT i %f"‘,"ﬁ £, 0

Figura 4.85. Asignar Dirigentes a Curso.

v Grabar:

1. Seleccione el periodo.
2. Seleccione el curso o afio basico al que se le va a asignar el dirigente.
3. Seleccione el profesor que va a ser el dirigente de ese curso.
a. Si el profesor ya fue asignado a otro grado, el sistema le indicara lo
siguiente:
Mensaje del Sistema [z‘

:“ El Profesor Asignado ya se encuntra registrado...

[ Aceptar

Figura 4.86. Verificacion de Dirigentes a Curso.

4. Si por algun motivo se confundio de asignacion y no le permite cambiar de
profesor, debera realizar los siguientes pasos:
a. Seleccione de la lista de profesores la opcion >>Neo Asignado<<
b. Grabe los cambios.
¢. Seleccione el nuevo profesor para ese curso.
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5. Si ha realizado todos los pasos correctamente el sistema le indicard el siguiente
mensaje:

Mensaje del Sistema x| I Mensaje del Sistema ' x|

o & ’ ¢
Q) PROCESO REALIZADO CON EXITO o PROCESO REALIZADO CON ERROR

Figura 4.87. Verificacion de guardado.

v Salir:
Permite salir de la aplicacion activa.
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Asignar Profesores a Materias.

Aqui se asignaran a los diferentes recursos humanos ingresados previamente el la opcion

de Mantenimiento - Personal Docente y Administrativo, en cada uno de sus
especializaciones, hay que indicar que en un curso pueden existir uno o mas profesores 'gn 5
i y & :
asignados. @\-- A 4
s
e, w08
ket d ~ 1
v Angnar Profesores a Materias L gl
o] 2 | N
3
_hg'wr Moaﬂcx Grd:ar anoar BEBLIC EC4
Periodos Activos - Datos Administrativos "CANREUY
_EI ~Profesores Registrados - PENAS

Afio lislco nmuﬂdo (Curso o Grado)

Materia Si -
CIENCIAS NATURALES =] -
ESTUDIOS SOCIALES ]

oY | | M | —

Figura 4.88. Asignacion de Profesores a Materias.

v" Ingresar:

Una vez establecido el periodo escolar, los cursos, las materias por curso y los profesores,
usted como usuario podra incorporar e indicar que materia(s) va(n) a dictar por los
profesores en los diferentes cursos o asignarle todas las materias a un mismo profesor en
ese periodo, para lo cual deberd seguir los siguientes pasos:
1. Haga clic sobre el boton de ingresar (si se va a ingresar informacion por primera
vez para el profesor.)
Seleccione el periodo escolar.
Seleccione el curso de la lista de valores (curso o grado).
a. En la parte inferior del curso apareceran las distintas materias que en el se
encuentran registradas (figura 4.53).
b. Si no llegase a aparecer la informacion del curso verifique que éstos hallan
sido ingresados correctamente (figura 4.53).
4. Seleccione el profesor que va a dictar las clases en ese curso.

L) I

a. Indique mediante verificacion de check - las materias que va a dictar.

b. Si se equivoco por error podra desactivarlo de la misma manera .
5. Haga clic izquierdo del mouse sobre el boton de grabar.
a. Si no hay problema el sistema le indicara que se ha guardado los datos con
éxito.
b. Si el registro seleccionado (profesor) ya existe le indicara lo siguiente:
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Mensaje Periodo

B Profesor ya se encuentra Registrado...

Actualza el Registro en la Opaidn Indicada

==

Figura 4.89. Cambiar opcion para ingresar-modificar.

v' Modificar:
Cuando se ha ingresado la informacion de uno de los profesores mal se puede cambiarla de
forma directa en esta misma aplicacion, pues como, facil:

Seleccione el periodo.
Seleccione el curso o grado a modificar.
Seleccione el profesor.

L) B

a. Indique mediante verificacion de check las materias que va a dictar.
b. Si se equivoco por error podra desactivarlo de la misma manera .
4. Haga clic sobre el boton de grabar y listo ya ha cambiado el registro

Mensaje del Sistema

in Seguro de Actualzar el Registro de JEFFERSON GABRIEL BOLANOS MURIOZ

o |

Figura 4.90. Mensaje Confirmacion de Cambio.

v" Grabar:

Una vez asignada la opcion a realizar el usuario tendra que grabar todos las modificaciones
realizada, las nuevas acciones a tomar en un curso o la eliminacion de la misma, tal como
se muestra a continuacion se mostrara un mensaje indicando si la transaccion se realizado
con €xito o no.

Mensaje del Sistema E | BlMensaje del Sistema ' X|

\y PROCESQ REALIZADO CON EXITO e PROCESO REALIZADO CON ERROR

Figura 4.91. Mensajes de Grabado en Modificacion, Eliminacion o Ingreso

v Deshacer:

Cuando el usuario ha realizado una accion que no desea podra hacer clic sobre este boton y
de forma automatica cambiara el estado de los botones segun sea su accion (Ingresar -
Modificar)

v' Salir:
Permite salir de la aplicacion activa.
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Cierre del Periodo Actual.

Esta aplicacion es de uso exclusivo del administrador del sistema ya que en ésta pantalla se
indica el cierre total de un periodo lectivo v los datos pasas un proceso de asignacion
historica.

¢ Cierre del Periodo Lectivo g|

ADVERTENCIA:

Una vez realizada ésta transaccion no
se podra dar vuelta atras, consulte
con su adminstrador del Sistema

SisCORE (Sistema de Control de Registros y
Estudiantes)

e

Figura 4.92. Cierre de un Periodo Lectivo.

. Qué es un Transaccion?

Es una serie de pasos en forma conjunta que se ejecutan en tiempos simultaneos
durante un lapso de tiempo.

JPero?, ;Qué sucede si me equivoco?

No se tiene que dar éste tipo de error ya que es responsabilidad y uso exclusivo del
administrador de sistema ejecutar estos procesos.

Si llegase a darse este problema debera acudir con su proveer de sistemas ya que solo
podra ser administrador internamente.

Una vez realizado este proceso el sistema le indicara el estado del proceso dando como
resultado los siguientes mensajes:

Mensaje del Sistema £ | BlMensaje del Sistema , I

\y PROCESO REALIZADO CON EXITO 9 PROCESO REALIZADO CON ERROR

Figura 4.93. Mensaje de Cierre del Proceso

v Salir:

Permite salir de la aplicacion activa.
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Solicitudes — Aprobaciones.

Esta aplicacion es de uso exclusivo para el supervisor de admisiones o aquel personal
administrativo que tenga la suficiente potestad de asignar la veracidad de un examen o la
sucesion de curso (promovido al siguiente nivel), ya que si el alumno o aspirante son
aceptados por la institucion solo tendran que cambiar el estado de inactivo a activo.

Una vez que el supervisor acepta la solicitud de admision ya no podra realizar ningin
cambio en esta pantalla, para tal caso deberd ir al modulo de registro y desde ahi poder
cambiar datos e incluso de ingresar la foto del alumno.

v Aprobacion de Solicitudes ’?
o | 9

Grabar| Sar

Periodos Actives Aflo Basico Permitido (Curseo o Grado)

TR - | e -

Observaciones:

Serie Solicitud Apellidos Estado
SOL-1-01-000 CARDERNAS PRADO
Nombres £ aEEe
VICTOR ALEXANDEF @ r.‘“rLa

APELLIDOS NOMBRES TELEFONO | REPRESENTANTE | FONO REPRESE | ESTADO -
1 ERNAS PRAD OR ALEXANDE] 2458736 - 2430PRADO ORTIZ MARIA | 2458736 - 2436523 P ] Ning |

Figura 4.94. Aceptacion de Solicitud.

Como se pueden dar cuenta en esta aplicacion se muestra los datos necesarios para el
control de solicitud que luego seran usados para su registro total (admision) del alumno al
grado asignado, el cual se menciona a continuacion en dos grupos:

1. Datos previamente ingresados en la opcion Procesos — Solicitudes — Ingreso que
seran reflejados en los campos correspondientes:

CAMPO DESCRIPCION - USO

Periodo Lectivo Seleccion del o los periodos activos.

Seleccion del grado o curso que va ha ser asignado el
alumno.
Campo automatico que indica la serie de la solicitud

Curso o Grado

Serie : ;
(uso interno del sistema).
Nombres Primer y Segundo Nombre del Alumno Solicitante.
Apellidos Primer y Segundo Apellido del Alumno Solicitante.
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Estado Indicador del estado de la Solicitud.

Campo que registra alguna observacion si la hubiera

Observaciones .
como alergias, enfermedades, etc.

2. Datos previamente ingresados en la opcion Procesos — Solicitudes — Ingreso que
seran reflejados en forma lineal:

CAMPO DESCRIPCION - USO

Apellidos Primer y Segundo Apellido del Alumno Solicitante.
Nombres Primer y Segundo Nombre del Alumno Solicitante.
Direccién Localizacion directa del Alumno Solicitante.

Numero de la casa y/o el celular del Alumno

Teléfono L
Solicitante.
Asignacion de una persona responsable del alumno
Representante . ; ;
durante la instancia del mismo.
Teléfono del Numero de la casa, trabajo y/o el celular para contacto
Representante con el Representante del Alumno Solicitante.
Estado Indicador del estado de la Solicitud.

Campo que registra alguna observacion si la hubiera

Observacion .
como alergias, enfermedades, etc.

v" Asignacion de Aprobacion:

Una vez que se ha establecido todos los datos necesarios para la asignacion o aprobacion
del alumno al curso debera realizar los siguientes pasos que mencionaremos a
continuacion:
1. Seleccione el periodo escolar.
2. Seleccione el curso o grado.
a. Se presentaran de forma automatica todos los registros que en el se
encuentran.
b. Si un registro no se encuentra, pudieron producirse errores al grabar o
simplemente no fue grabado.

3. Indique mediante verificacion de check los registros que airobaron su ingreso,

si se por error lo puso, podra desactivarlo de la misma manera
4. Luego se haber asignado las aprobaciones debera grabar la informacion.
a. Sidesea volver a ver otro registro ir al paso 1.
b. Si por error se fue un registro que no debia usted podra cambiarlo, salvo el
caso en que ya se encuentre procesado el inicio del periodo lectivo, en ese
caso ya no podra realizar cambio alguno (negado - aceptado).
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v Grabar:

Una vez asignada la opcion a realizar el usuario tendra que grabar todos las modificaciones
realizada, las nuevas acciones a tomar en un curso, tal como se muestra a continuacion se
mostrara un mensaje indicando si la transaccion se realizado con €xito o no.

Mensaje del Sistema | X| I Mensaje del Sistema X |

-
\y PROCESO REALIZADO CON EXITO 0 PROCESO REALIZADO CON ERROR

Figura 4.95. Mensajes de Grabado de Aceptaciones de Solicitudes.

v" Salir:

Permite salir de la aplicacion activa.
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Solicitudes — Ingreso.

En ésta aplicacion se controla la informacion necesaria para la admision temporal del
aspirante, es decir, que dicha informacion ingresada sera administrada por el evaluador, ya
sean estos por examenes de admision o por sucesion directa (de un grado a otro).

Una vez que el administrador acepta la solicitud de admision ya no podra realizar ningtn
cambio en esta pantalla, para tal caso debera ir al modulo de registro y desde ahi poder
cambiar datos e incluso de ingresar la foto del alumno.

v Solicitudes de Admision

® D
%, | gt

in

Grga lDesl‘Saca" Sair

X
2 |

‘ Grado de Asignacion

Periodos Activos

Disponiblilidades de Cupo

Maximo

Registrados Disponible Solicitados Serie Solicitud

Afio Basico Permitido (Curso o Grado)

i

?;__Eirantc, Padres T Adicionales
pellidos Nombres
Direccion

LEONIDAS PLAZA 1547 Y ARGENTINA

Teleéfonos de Contacto(personas cercanas)

2458736 - 2436523

Figura 4.96. Solicitud de Admision.

Como se pueden dar cuenta en esta aplicacion se muestra los datos necesarios para el
control de solicitud que luego seran usados para su registro total (admision) del alumno al
grado asignado, el cual se menciona a continuacion:

CAMPO NECESARIO DESCRIPCION - USO
Periodo Lectivo S7 Seleccion del o los periodos activos.
Curso o Grado g/ Seleccion del grado o curso que va ha ser asignado el
o ' alumno.
Méximo NO Campo automatico que indica el maximo de alumnos
' ' que va a tener el curso o grado.
Registrados NO Campo automatico que indica el nimero de alumnos
' ' registrados al momento de ingresar a ese curso o grado.
Disponibles NO Campo automatico que indica el cupo disponible de
' ' ' alumnos que van a tener que registrar.
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- Campo automatico que indica el numero de solicitudes
Solicitados NO o
emitidas para ese curso o grado.
. ; Campo automatico que indica la serie de la solicitud
Serie NO . .
(uso interno del sistema).
Nombres S1 Primer y Segundo Nombre del Alumno Solicitante.
Apellidos S Primer y Segundo Apellido del Alumno Solicitante.
- m
Teléfonc NO Itiurpt;ro de la casa y/o el celular del Alumno
Solicitante.
Direccion A Localizacion directa del Alumno Solicitante.
Datos del Padre S1 Apellidos y Nombres del Padre del Alumno Solicitante.
; Numero de la casa, trabajo y/o el celular para contacto
Teléfono papa NO = © S8, Lo . }. . P el
con el Padre del Alumno Solicitante.
Direccion papa S1 Localizacion del padre en caso de emergencia.
Datos de la S/ Apellidos y Nombres de la Madre del Alumno
Madre ) Solicitante.
) 3 | o 1 / s ~
Teléfono mam NO Numero de la casa, trabajo y 0 (?1 celular para contacto
con la Madre del Alumno Solicitante.
Direcciéon mama S1 Localizacion de la madre en caso de emergencia.
. signacion n na responsable del al
— 1, Asigna on deu a persona resp e del alumno
durante la instancia del mismo.
10 10 » 1 - ¥
Vareiilests S/ Asignacion de un tipo de parentesco que tenga el
representante con el alumno.
Teléfono del S/ Numero de la casa, trabajo y/o el celular para contacto
Representante ) con el Representante del Alumno Solicitante.

v" Consular:

Una vez establecido todos los parametros necesarios para su funcionamiento, usted como
usuario podra incorporar los aspirantes o nuevos alumnos de los diferentes grados creados
0 que se dictaran, para lo cual, debera asignarlos desde esta pantalla, es decir, que todos los
diferentes alumnos que forman parte de la institucion educativa tendran que pasar por esta
aplicacion.

Todos aquellos alumnos que ya han sido ingresados en los diferentes grados o cursos
podran ser consultados en grupo, es decir por asignacion o grados, para lo cual debera
seguir los siguientes pasos:

1. Haga clic sobre el boton de Consultar.
2. Seleccione el periodo escolar.
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3. Seleccione el curso o grado.
a. Se presentaran de forma automatica todos los registros que en el se
encuentran.
b. Si un registro no se encuentra, pudieron producirse errores al grabar o
simplemente no fue grabado.
¢. En las disponibilidades de cupo se iran presentando los registros hechos,
disponibilidad y admitidos segun sea la seleccion del curso.

v Solicitudes de Admision

®
Consuitar

s

ARNEN

Grado de Asignacion
Periodos Activos Afio Basico Permitido (Curso o Grade)

o Ell IER A€ BASICA <]

Disponiblilidades de Cupo
Maximo Registrados Disponible Solicitados Serie Solicitud

APELLIDOS NOMBRES DIRECCION TELE «
1 |CARDERNAS PRADO CTORALEXANDER  [LEONIDAS PLAZA 1547 Y AR( 2458736 -

-~ *

Figura 4.97. Consulta de Registros por curso.

4. Haga doble clic sobre el boton izquierdo del mouse para que se presente la
informacion.
c. Sidesea volver a ver otro registro ir al paso 1.
d. Si desea salir haga clic sobre el botéon izquierdo del mouse en el botén
deshacer.

v" Ingresar:

1. Seleccione la opcion ingresar.

2. Seleccione el periodo.

3. Seleccione el curso o grado que va incorporar el registro.

4. Ingrese los datos de los Campos necesarios (ver cuadro anterior).
5. Haga clic izquierdo del mouse sobre el boton de grabar.

a. Sino hay problema el sistema le indicara que se ha guardado los datos con
¢éxito.
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Mensaje del Sistema

in Seguro de Ingresar el Nuevo Registro...S0L-1-01-0001

-

Figura 4.98. Mensaje de Confirmacion de Registro a Guardar.

v" Modificar:
Cuando se ha ingresado la informacion de uno de uno de los aspirantes mal se puede
cambiarla de forma directa en esta misma aplicacion, pues como, facil:

Seleccione la opcion de Consultar Registros.
Seleccione le registro que va a modificar.
De doble clic con el mouse sobre el registro para cargar la informacion.
Haga clic sobre el boton modificar

a. Cambie la informacion errada ingresada por la primera vez.
Haga clic sobre el boton de grabar y listo ya ha cambiado el registro

= -L,J !J i

n

Mensaje del Sistema

: n Seguro de Actuaizar el Regstro...SOL-1-01-0001

o

Figura 4.99. Mensaje de Actualizar Solicitud.

v" Grabar:

Una vez asignada la opcion a realizar el usuario tendrd que grabar todos las modificaciones
realizada, las nuevas acciones a tomar en un curso, tal como se muestra a continuacion se
mostrara un mensaje indicando si la transaccion se realizado con €xito o no.

Mensaje del Sistema Ed | BlMensaje del Sistema ' x|

y PROCESOQ REALIZADO CON EXITO 0 PROCESO REALIZADO CON ERROR

[Acopiar

Figura 4.100. Mensajes de Grabado en Modificacion, o Ingreso

v Deshacer:

Cuando el usuario ha realizado una accion que no desea podra hacer clic sobre este boton y
de forma automatica cambiara el estado de los botones segin sea su accion (Ingresar -
Modificar)

v' Salir:
Permite salir de la aplicacion activa.
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4.2.3.3 Ventana.

En esta opcion se presentan sentencias de indole aplicativa tales como el de organizacion,
administracion, seleccion y cerrado de las aplicaciones abiertas tal como se presenta a
continuacion:

S —

Yentana

Ver en Cascada
Cerrar Ventanas Activas

1 Materias Asignadas por Curso
2 Proceso de Activacion del Periodo Lectivo
3 Valor a Cobrar por Solicitud de Admision
4 Parentesco del Representante
v 5 Cursos permitidos para el periodo correspondente

Figura 4.101. Ventana del Modulo de Pre-Registro del Sistema SisCORE

Ver en Cascada.

En esta opcion permite organizar todas las aplicaciones activas o abiertas de manera de
cascada, es decir posesionandola una detras de la otra, tal como se muestra a continuacion.

¢ CONTROL DE PRE-REGISTROS PARA EL REGISTRO ESTUDUANTILES (SISCORE)
Manterimiento  Procesos  Ventana Ayuda

* Cursos permitidos para el periodo correspondiente x
v Valor a Cobrar por Solic... Jxm_
as Asignadas por Curso
* Proceso de Activacion d-ll Periodo Lectivo

¥ Cierre del Periodo Lectivo

ADVERTENCIA:

Una vez realizada ésta transaccién no
se podra dar vuelta atras, consulte
con su adminstrador del Sistema

SisCORE (Sistema de Control de Registros y
Estudiantes)

4

Fa, |

Figura 4.102. Ver en Cascada
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Cerrar Ventanas Activas.

En esta opcion permite cerrar todas las ventanas que se encuentren activas, sin necesidad
de ir de una en una

Traer ventana Activa.

Es una opcion automatica que se presentara cuando sea conveniente, es decir, cada vez que
usted seleccione una aplicacion se indicara, que aplicacion se encuentra disponible o activa
en ese instante.

1 Materias Asignadas por Curso

2 Proceso de Activacion del Periodo Lectivo

3 Valor a Cobrar por Solicitud de Admisidn

4 Parentesco del Representante
v 5 Cursos permitidos para el periodo correspondente
Figura 4.103. Seleccionar Aplicaciones Activas.

4.2.3.4 Ayuda.

En esta opcion se presentan caracteristicas del Sistema, tal como se presenta a

continuacion:

Acercé de ... I

Figura 4.104. Ayuda del Modulo de Pre-Registro

Acerca de...
En esta opcion permite ver informacion del Sistema SisCORE.

W Acerca de Modulo de Pre-Registros [X
Versién 1.0.0 &

El Hd‘:lht';lo de Pre-Registro permitird al Adminsitrador o
Supervidora a cargo del Sistema controlar los
diferentes parametros necesarios para su
funcionamiento tales como: Profesores, Alumnos, entre
otros.

ATENCION

Este programa esta proteqido por las
Leyes de Derecho de Autor y otros tratados
Internacioneles

La distnbucion parcial o total de este
producto dara a lugar para
responsabiidades. conlag auto
cormespondientes de

SISCORE (Sistema de Co :iu Reqistros)

Info. del sistema...

Figura 4.105. Acerca de... del Médulo de Pre-Registros.
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4.2.4 MENU PRINCIPAL DEL MODULO DE REGISTRO.

En el Mena Principal del Modulo de Registro del Sistema SisCORE, encontrara las
siguientes opciones, las cuales son:

Mantenimientos.
Procesos.
Profesores.
Ventana.

Ayuda.

CONTROL DE RIGISTROS PARA ESTUDIANTES (SISCORE)

Figura 4.106. Menu Principal del Modulo de Registro del Sistema SisCORE

4.2.4.1 Mantenimiento.
En esta opcion se presentan aplicaciones administrativas que las llevara acabo el del
supervisor o personal responsable en el cargo tal como se presenta a continuacion:

U—_—‘.:'\f{"' imiento

Datos del Alumno

Cambiar de Clave
Conectar al Servidor

Salr de la Sesién
Figura 4.107. Mantenimiento del Modulo de Registro

Datos del Alumno.
En esta aplicacion se presentaran todos aquellos alumnos que fueron ingresados

previamente en el modulo de PRE-REGISTRO, para lo cual tendra el acceso debidamente
autorizado por el rector o supervisor del mismo, tal como se muestra a continuacion:
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. Datos del Alumnos Registrados para el Periodo x

EAEAREEY

~Grado de Asignacién — —
! [Pmodos Activos T Afio Bisico Permitido (Curso o Grado)

|
. TS| S

| APELLIDOS NOMBRES
1 ERNAS PRADO OR ALEXANDER

i

«| _— ' ‘)[_‘

Figura 4.108. Actualizacion de Datos de Alumnos Aprobados a la Institucion.

Vale indicar que para poder realizar estas presentaciones o ficha de ingreso de los alumnos
que fueron previamente aprobadas, tendra que autorizarlas en la opcion de Procesos
localizada en éste mismo modulo.

v" Consular:

Esta no es una opcion directa sobre la informacion, mas bien es una incurrencia implicita al
momento de seleccionar a los diferentes cursos que existan en el Sistema SisCORE, es
decir por asignacion o grados, para lo cual debera seguir los siguientes pasos:

-

Seleccione el periodo escolar.

2. Seleccione el curso o grado.
a. Se presentaran de forma automatica todos los registros que en el se
encuentran.
3. Haga doble clic con el mouse sobre el registro que desea ver la informacion.

a. Se presentaran de forma automatica la informacion que fue previamente
ingresada en el PRE-REGISTRO y aprobada en las Solicitudes del
REGISTRO.

v Modificar:

Para poder realizar modificaciones a los registros hechos en el pre-registro, tendra que
realizar primero la consulta del mismo, tal como se la hizo con anterioridad, jpues como!,
facil:

I. Seleccione el periodo escolar.
2. Seleccione el curso o grado.
a. Se presentaran de forma automatica todos los registros que en el se
encuentran.
3. Haga doble clic con el mouse sobre el registro que desea ver la informacion.

PROTCOM Capitulo 4 — Pagina 61 ESPOL



. Sistema SisCORE
Manual de Usuario <

a. Se presentaran de forma automatica la informacion que fue previamente
ingresada en el PRE-REGISTRO y aprobada en las Solicitudes del
REGISTRO.

b. Realice los cambios que usted crea necesarios en las diferentes pestaiias de
informacion

¢. Uno de los cambios obligatorios que tendra que realizar es la asignacion de
la foto del alumno que se encuentra registrado para ese periodo, el cual
debera hacerlo en la pestafia namero tres (adicionales), en el boton de
asignar foto.

’ Datos del Alumnos Registrados para el Periodo

I = A 9
Modificar | Deshacer| Sair
Grado de Asignacion
Periodos Activos Afio Basico Permitido (Curso o Grado)
_Z] ler Afio de Educacion Basical ﬂ
Aspirante T Padres I Adicionales
pellidos Nombres
Direccion
GALLEGOS LARA 1813 Y SAN MARTIN
Teléfonos de Contacto(personas cercanas)
2375907

Figura 4.109. Actualizacion de Datos de Alumnos Aprobados a la Institucion.

4. Haga clic con el mouse sobre el boton de Modificar que se encuentra en la parte
superior izquierda del la aplicacion.
a. Se habilitara el boton de grabar.
5. Haga clic con el mouse sobre el boton de Grabar.
a. Se presentara una pantalla de dialogo. indicando si desea o no realizar los
cambios para el registro.

Mensaje del Sistema

Figura 4.110. Mensaje de Actualizar de Registro.

v' Grabar:
Una vez asignada la operacion el usuario tendra que grabar todos los cambios, para lo cual
se mostrara un mensaje indicando si la transaccion se realizado con é€xito o no.
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Mensaje del Sistema | X ' Mensaje del Sistema B X

\y r@oc:soamnmbgouwo e ' PROCESO REALIZADO CON ERROR

Figura 4.111. Mensajes de Grabado en Modificacion

v" Deshacer:

Cuando el usuario ha realizado una accion que no desea podra hacer clic sobre este boton y
de forma automatica cambiara el estado de los botones segun sea su accion (Ingresar -
Modificar)

v" Salir:

Permite salir de la aplicacion activa.

Cambio de Clave.

En esta aplicacion el usuario podra cambiar su clave de acceso cuantas veces el lo desee,
sin necesidad de pedirselo al administrador del sistema, esta opcion se encuentra en los
modulos de Pre-Registro; Registros y Seguridad, para lo que tendra que ingresar su clave
actual, la nueva clave que va a predominar desde ahora y una confirmacion de la misma
para validar si la clave a cambiar se la ha memorizado.

Una vez el usuario halla ingresado estos datos tendra que dar clic sobre el boton de Aceptar
que se encuentra en la parte inferior izquierda de la aplicacion, quedando de esta forma
establecida la nueva clave de acceso para los proximos accesos a los respectivos
modulos(Figura 4.20).

Conectar al Servidor.
En esta opcion el usuario podra volverse a conectar a la base de datos, ya sea porque se
reinicio o se apago el Servidor o por cualquier otro inconveniente ocurrido en el mismo,

sin necesidad de salir del modulo que se encuentra, mostrando un mensaje del estado de la
conexion realizada (Figura 4.21).

Salir de la Sesion.

En esta opcion el usuario podra salir de la sesion para que otro usuario pueda ingresar con
su respectiva clave, dejando al modulo tal como en el inicio (Figura 4.1).
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4.2.4.2 Procesos.

En esta opcion se presentan aplicaciones administrativas que las llevara acabo el del
supervisor del sistema o el supervisor a cargo del drea, tal como se presenta a continuacion:

Solcitudes Aprobadas |

Figura 4.112. Procesos del Modulo de Registro

Activar Solicitudes Aprobadas.

En esta aplicacion de proceso se muestra de forma resumida todos los alumnos que
previamente fueron aprobados en el modulo de PRE-REGISTRO, es decir, todos aquellos
aspirantes que aprobaron los diferentes requisitos que la institucion prevé para si
incorporacion a las misma.

" Activacion de Registros Aprobados (Asignacion de Matricula)

= < 9
_Grabar |Deshacer| Sar

~Grado de Asignacion — — —— -
- Periodos Activos ——— Afio Basico Permitido (Curso o Grado)

4

Figura 4.113. Activacion de Matricula para Alumnos.

. Como puedo activar una matricula?
Para poder activar una matricula dentro del un periodo lectivo tendra que realizar los
siguientes pasos:

1. Seleccione el periodo.
2. Seleccionar el cursos o grado que va a consultar (alumnos que se encuentran
aptos).
a. Aparecera los apellidos y nombres de los alumnos que se encuentran
aprobados en el modulo de pre-registro.
3. Ubicarse con el mouse o la tecla funcional TAB en la tercera columna de
procesar.
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a. Con el mouse haga clic sobre el chequeado de consulta
b. Con la barra espaciadora del teclado seleccione la activacion del
alumno.

Procesar| «
%]

Figura 4.114. Seleccionar Activacion de Matriculas.

JPero?, ;Solo eso tengo que hacer para activar la matricula?
No, adicional a esto tendra que grabar estos cambios, es decir, que los alumnos que
estamos activandoles las matriculas, ya no se verdn mas en el modulo de Pre-Registro.

Hay una gran observacion que vale indicar en esta opcion, y es que, una vez aprobada las
matriculas solo podran ser cambiadas o eliminadas por el administrador del sistema, para
lo cual debera estar muy conciente de las aprobaciones que en ella se hagan.

Una vez realizado este proceso el sistema SisCORE le indicara mediante un cuadro de
dialogo que es lo que usted esta haciendo, y si en realidad lo desea hacer, tal como se
muestra a continuacion:

Mensaje del Sistema

& Se Activaran 1 Matriculas para ¢ Periodo 2005 del Curso ler Ao de Educacdn Bisica

Desea Activar @ Proceso...

Cs 1 w» |

Figura 4.115. Confirmacion de Activacion de Matricula,
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4.2.4.3 Profesores.

Se puede expresar a ésta altura de nuestro manual que nos encontramos con el corazon del
Proceso, ya que de aqui en adelante el sistema SisCORE tendra que realizar los diferentes
lineamientos de calculo para cada uno de los estudiantes que se encuentran en nuestra base
de Datos, tal es el caso de las libreras, listas por profesores, listas por materias, entre otras
cosas, v a su vez la obtencion de un informa fisico (documento impreso) que tendra cada
actividad, tal como se presenta a continuacion:

Frofesores
Libreras
Listas »
Notas 4

Figura 4.116. Registro de los Profesores.

. Quién podra ver y obtener ésta informacion impresa?
Esta opcion solo podra ser vista o utilizada para el personal autorizado por el administrador
del sistema, es decir, por aquellas personas que tengan el permiso.

. Qué tipo de formato se puede utilizar en dichos informes?

Los formatos que usted puede utilizar para ver €stos informes son: PDF, Crystall Report,
Excel, etc.. adicional a esto usted podra llevar el informe en un medio de almacenamiento
o guardarlo en algin directorio de su confianza.

Libretas.

Es muy comun que los profesores tengan que realizar los calculos (sumas y promedios) de
todos o cada uno de los estudiantes, sean éstos por materias o por cursos asignados, pues
buen, de forma mas simplificada el Sistema de Control de Registro Estudiantiles
(SisCORE), pone a disposicion la siguiente aplicacion, dando como resultado un informe
fisico e impreso de lo antes mencionado.

. Libretas de Calificaciones (Curso o Alumno)

A3 o | 9
Deshacer | Imprimir | Sair
Periedo Afe Bisico Permitide (Curse o Grado)

I - N - |
|
|

Selaccion de Registros {

@ Por Aumno CARDERNAS PRADO VICTOR ALEXANDER|

_ CARDERNAS PRADO VICTOR ALEXANDER
" Tooos los Alumnos

Figura 4.117. Informe de Libretas.
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Tal como se mostro en el figura 4.117 usted debera realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione el periodo.

Seleccionar el cursos o grado que va a consultar (alumnos que se encuentran
aptos dentro del periodo lectivo).

3. Indique el tipo de impresion que desea realizar

(]

a. Por alumnos.
Presentara un informe especifico del alumno seleccionado en la lista de

valores que se llenara durante el paso dos.
~ Periodo Adfio Bésico Permitide (Curso o Grado)

7_7 e ._—“- ot - e e i S —

Figura 4.118. Seleccion de Informe de Libretas (Por Alumno).

b. Todos los alumnos.
Presentara un informe general de los alumnos que se encuentran
seleccionados en la lista de valores que se mer a durante el paso dos.

Periodo ——  Afio Bimico Permitido (Curso o Grado)

m Ano de Educacion Basica
€ Por Aumno CARBO ZAMBRANO VICENTE ABRAHAN |
 Todos los Akmnos]

Figura 4.119. Seleccion de Informe de Libretas (Todos los Alumno).

4. Una vez realizado estos pasos usted tendra que seleccionar el botéon de
impresion que se encuentra en la parte superior de la aplicacion (barra de
opciones).

. Libretas de Calificaciones (Curso o Alumno)

AR
Imprimir

Deshacor Salir

hgura 4.120. Barra de opuones.

Cuando ya se ha seleccionado la opcion de impresion automaticamente aparecera una
ventana auxiliar el cual mostrara el informe de forma logica (intangible), para el cual usted
debera seleccionar la forma de almacenamiento que desee (archivos, impresiones, e-mail,
etc.), tal como se muestra en el siguiente grafico:
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Figura 4.121. Informe de Libretas (Por Alumno).

B Impresion de Libreta(s)
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Listas.

Cuando la institucion ha terminado de realizar las diferentes inscripciones de los alumnos
(aspirantes o alumnos antiguos), se debera realizar un listado de todos aquellos estudiantes,
para llevar un registro historico y/o administrativo para la institucion. Vale indicar que
estas listas no solo seran para los registros, sino que también serviran, para las diferentes
actividades que impliquen tener una lista de estudiantes, como la de asistencia, examenes,
etc. tal como se muestra a continuacion:

Profesores

Libreras l o i
Listas > Alumnos por Cursos (varios)

Notas  »|  Alumnos por Cursos (aportes)
: Notas de Materias (informe)

| Dirigentes de Cursos

' Profesores por Materias

Figura 4.122. Barra de opciones para las Listas.

Alumnos por Cursos (varios):
Esta opcion se da para las diferentes actividades que tenga la institucion, en el se
presentaran tnicamente los apellidos v nombres de los alumnos registrados en el curso.

Para poder obtener este informe fisico tendra que realizar los siguientes pasos que
describiremos a continuacion:

" Informe de Alumnos por Cursos .X
- I |
Imprimr| Sair
[

Periodo

Afo Basico Permitido (Curso o Grado)

Figura 4.123. Seleccion de la lista de Estudiantes (Por Grado).

1. Seleccione el periodo.

Seleccionar el curso o grado que va a consultar. (alumnos que se encuentran
aptos dentro del periodo lectivo).

Una vez realizado estos pasos usted tendra que seleccionar el boton de
impresion que se encuentra en la parte superior de la aplicacion (barra de
opciones).

3]

L

[ Informe de Alumnos por Cursos

|9
Salr

Imprimir
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Figura 4.124. Barra de opciones.

Cuando ya se ha seleccionado la opcion de impresion, automaticamente aparecerd una
ventana auxiliar el cual mostrara el informe de forma légica (intangible), para el cual usted
debera seleccionar la forma de almacenamiento que desee (archivos, impresiones, e-mail,
etc.), tal como se muestra en el siguiente grafico:

B Lista de Estudiantes Registrados por Curso

ALCWAR ORTIZ THOMAS E LM ANO
CARBO ARGUDQ BELEN DAYANARA
CARBO PRADO VICENTE ALEXANDER
CARDENAS MOLESTINAMARIA JOSE
IORTIZ ZURITA CARLOS DANEL

Figura 4.125. Informe de Alumnos (Por Grado).

Alumnos por Cursos (aportes):

Esta opcion se da para las actividades de aportes o procesos de lecciones especiales que
tenga la institucion, en el se presentaran Unicamente los apellidos y nombres de los
alumnos registrados en el curso, adicional a esto se mostrara el casillero de la nota y la
asignatura.

Para poder obtener este informe fisico tendra que realizar los siguientes pasos que
describiremos a continuacion:

" Informe de Alumnos para Aportes x

FHIK
o d o B
Periodo

‘, Afio Bisico Permitide (Curso o Grado) -

Figura 4.126. Seleccion de la lista de Estudiantes (Para Aportes).

1. Seleccione el periodo.

Seleccionar el curso o grado que va a consultar. (alumnos que se encuentran

aptos dentro del periodo lectivo).

3. Una vez realizado estos pasos usted tendra que seleccionar el boton de
impresion que se encuentra en la parte superior de la aplicacion (barra de
opciones).

(8]
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5. Indique al Sistema si desea ver la informacion en base al estudiante o por
materias del curso.
a. Por Alumno:
~Seleccién de Registros

{* Por Alumno ¥F=Por-wiatertr—

CARBO PRADO VICENTE ALEXANDER| B

ALCIVAR ORTIZ THOMAS ELIMIAND
ll CARBO ARGUDO BELEN DAYANARA
& CARBO PRADOD VICENTE ALEXANDER
CARDENAS MOLESTINA MARIA JOSE
ORTIZ ZURITA CARLOS DANIEIL

Figura 4.139. Seleccion del Tipo de Registro por Alumno.

Cuando se selecciona la opcion por Alumno el Sistema le mostrara en la
aplicacion activa la informacion que tiene almacenada al momento de la
consulta, es decir de todas las notas que ya han sido ingresada en la opcion

de ingreso de notas, tal como se muestra a continuacion:
Seleccién de Registros — — - - -
(+ Por 4 o (" Por Materia

CARBO PRAL " VICENTE ALEXANDER

1 ion 20 19
2 ! - Rl Bk »

3 |Ed. Fisica 19 19
4 |Ent : s A4
§ |Lenguaje 18 19
6

7 |Matemiticas 19 20

<« | *li

Figura 4.140. Informacion del Alumno Seleccionado.

b. Por Materia:
Seleccion de Registros _— - e

(" Por Alumno (¢ Por Materia <——

Computacion

Dibujo

Ed. Fisica

Entorno Social y Civico
Lenguaje

Lenguaje Extranjero (Inglés)
Matematicas

Figura 4.141. Seleccion del Tipo de Registro por Materias del Curso.

Cuando se selecciona la opcion por Materia el Sistema le mostrara en la
aplicacion activa la informacion que tiene almacenada al momento de la
consulta, es decir de todas las notas que ya han sido ingresada en la opcion
de ingreso de notas, tal como se muestra a continuacion:
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Seleccién de Registros _—
" Por Alumno (= Por

Matematicas]

DESCRIPCION Prom. | Conducts [} +
1 CIVAR ORTIZ THOMAS ELIMIANO 15 17
2
3 |CARBO PRADO VICENTE ALEXANDER 19 20
4
§ |ORTIZ ZURITA CARLOS DAMIEL 20 20

4

Figura 4.142. Informacion de los Alumnos por Materias.

Ingreso:

Esta opcion plenamente administrativa para el cual solo lo podra realizar la secretaria de la
institucion y los profesores en el caso de que el administrador del Sistema lo decida
permiso de acceso.

Para poder obtener esta informacion tendra que realizar los siguientes pasos que
describiremos a continuacion:

Ingreso de Notas x

L]
Consuitar

oae | 2 |

Periodo Trimestre
Seleccion de Registros
@ Por Aumno (" Por Materia

Figura 4.143. Ingreso de Notas de los Estudiantes.

Seleccione el periodo.
Seleccione el curso o grado que desea ver.
Seleccione el Trimestre.

W N -
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4. Indique el parcial.
5. Indique al Sistema si desea ingresar la informacion en base al estudiante o por
materias del curso.
a. Por Alumno:
~Seleccion de Registros

{* Por Alumno #P=Por-taterte—

il CARBO PRADO VICENTE ALEXANDER| [ |

ALCIVAR ORTIZ THOMAS ELIMIAND
CARBO ARGUDD BELEN DAYANARA
s CARBO PRADO VICENTE ALEXANDER

CARDENAS MOLESTINA MARIA JOSE
W ORTIZ ZURITA CARLOS DANIEI

Figura 4.144. Seleccion del Tipo de Registro por Alumno para el Ingreso.

Cuando se selecciona la opcion por Alumno el Sistema le mostrara en la
aplicacion activa la informacion que tiene almacenada al momento de la
consulta, es decir de todas las notas que ya han sido ingresadas, tal como se

muestra a continuacion:
- Seleccion de Registros - — — S

ALCIVAR ORTIZ THOMAS ELIMIAND

Figura 4.145. Informacion del Alumno Seleccionado.

b. Por Materia:
{-Semiéndenegi-tru- -

" Por Alumno (% Por Materia ———
\

Dibujol [ |
Computacion

Dibujo

Ed. Fisica

Entomo Social y Civico

Lenguaje
Lenguaje Extranjero [Inglés)
{ Matematicas

S

Figura 4.146. Seleccion del Tipo de Registro porMaterias del Curso.

Cuando se selecciona la opcion por Materia el Sistema le mostrara en la
aplicacion activa la informacion que tiene almacenada al momento de la
consulta, es decir de todas las notas que ya han sido ingresadas, tal como se
muestra a continuacion:
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- Seleccién de Registros —
" Por Alumno (= ‘Por

1 CIVAR ORTIZ THOMAS ELIMIANO 0 0
2

3 |CARBO PRADO VICENTE ALEXANDER 18 19
4

5§ |ORTIZ ZURITA CARLOS DANIEL 0 0

1
-
| »

Figura 4.147. Informacion de los Alumnos por Materias.

6. Una vez realizados estos pasos ubiquese en el registro en el que tendra que
ingresar las notas, sean estas por materias o por alumnos, para lo cual debera
indicar la nota que va a tener el alumno tanto para el promedio del parcial como
la conducta; en la tGltima columna se encuentra un estado de activo, éste es para
indicar cual nota ya fue ingresada y solo lo podra ingresar nuevamente por la
opcion de modificacion del registro.

7. Cuando ya ha ingresado las notas con su respectivo estado, debera seleccionar
de la barra de herramientas que se encuentra en la parte superior izquierda de la
aplicacion activa la opcion de Grabar, en éste momento el sistema le mostrara
un mensaje indicando lo siguiente:

Mensaje del Sistema

\:v Seguro de Realizar la(s) Tranasaccién(es)...

L« |

Figura 4.148. Confirmacion del Proceso.

8. Si usted ha ingresado las notas pero no ha seleccionado que se guarden las
notas para los respectivos registros el sistema automaticamente le mostrara el
siguiente mensaje:

= » |

Figura 4.149. Confirmacion del nimero de Proceso.

9. En la parte inferior de la aplicacion activa se mostrara una barra de proceso, que
nos indicara el tiempo estimado en que se guardaran todas las notas, tal como se
muestra a continuacion:
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‘ DESCRIPCION Prom. | Cond. | Active | ~ |
1 |ALCIVAR ORTIZ THOMAS ELIMIANO 18 7] | ]
2
3 |CARBO PRADO VICENTE ALEXANDER 18 19
1 4
§ |OATIZ ZURITA CARLOS DAMIEL 20 20
|
’ -
L »
s S —
| rammeps e ] 4

Figura 4.150. Proceso de Actualizacion de Notas.

10. Al finalizar ¢ste proceso el sistema le indicara lo siguiente:

Figura 4.151. Finalizacién del Proceso Ingreso de Notas.

Modificacion:

Esta opcion plenamente administrativa para la secretaria de la institucion ya que es la tnica
persona responsable de los cambios o enmendaduras de las actas firmadas por los
diferentes profesores, claro esta que dicha enmendadura debera estar aprobada por el rector

o administrador del plantel.

. Modificar de Notas

%]

Figura 4.152. Modificacion de Notas.

Para poder obtener esta informacion tendra que realizar los siguientes pasos que

describiremos a continuacion:

1. Seleccione el periodo.
2. Seleccione el curso o grado que desea ver.
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3. Seleccione el Trimestre.
Indique el parcial.
Indique al Sistema si desea ingresar la informacion en base al estudiante o por
materias del curso.
¢. Por Alumno:
~Seleccion de Registros
{* Por Alumno #P=Por-ieterte—

ll CARBO PRADD VICENTE ALEXANDER| [}

Il ALCIVAR ORTIZ THOMAS ELIMIANDO
CARBO ARGUDO BELEN DAYANARA
s CARBO PRADO VICENTE ALEXANDER

R

n

CARDENAS MOLESTINA MARIA JOSE
ORTIZ ZURITA CARLOS DANIEL

Figura 4.153. Seleccion del Tipo de Registro por Alumno para Modificacion.

Cuando se selecciona la opcion por Alumno el Sistema le mostrara en la
aplicacion activa la informacion que tiene almacenada al momento de la
consulta, es decir de todas las notas que ya han sido ingresada en la opcion

de ingreso de notas, tal como se muestra a continuacion:
‘Seleccién de Registros - -

ALCIVAR ORTIZ THOMAS ELIMIAND

Activa
1 omputacién 0 of o [ |
2
3 |Ed. Fisica 0 o] =
- - =
§ |Lenguaje [ o] =
5
7 |Matemiticas 15 | =
-
r » [

Figura 4.154. Informacion del Alumno Seleccionado.

d. Por Materia:
~Seleccion de Registros -

" Por Alumno (% Por Materia <e———
8 Dibujol [~ |

& Computacion

B Dibujo
Ed. Fisica

‘ Entomo Social y Civico
Lenguaje

‘ Lenguaje Extranjero [Inglés)

Matematicas

Figura 4.155. Seleccion del Tipo de Registro por Materias del Curso.

Cuando se selecciona la opcion por Materia el Sistema le mostrara en la
aplicacion activa la informacion que tiene almacenada al momento de la
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consulta, es decir de todas las notas que ya han sido ingresada en la opcion
de ingreso de notas, tal como se muestra a continuacion:

- Seleccitn de Registros - P
[ Parcial ————
Prom. Activa | +|
1 CIVAR ORTIZ THOMAS ELIMIANO 0 0
2
3 |CARBO PRADO VICENTE ALEXANDER 18 19
4
§ |ORTIZ ZURITA CARLOS DANIEL 0 0
W
4| »

Figura 4.156. Informacion de los Alumnos por Materias.

6. Una vez realizados estos pasos ubiquese en el registro en el que tendrda que
modificar las notas, sean estas por materias o por alumnos, para lo cual debera
indicar la nota que va a tener el alumno tanto para el promedio del parcial como
la conducta.

7. Cuando ya ha ingresado las notas, deberd seleccionar de la barra de
herramientas que se encuentra en la parte superior izquierda de la aplicacion
activa la opcion de Grabar, en éste momento el sistema le mostrara un mensaje
indicando lo siguiente:

Mensaje del Sistema

Q) Sequro de Realizar la(s) Tranasaccion(es). ..

L » |

Figura 4.157. Confirmacion del Proceso.

Se procesaran 1 registro

[ —

Figura 4.158. Confirmacion del nimero de Proceso.

8. En la parte inferior de la aplicacion activa se mostrara una barra de proceso, que
nos indicara el tiempo estimado en que se guardaran todas las notas, tal como se
muestra a continuacion:
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Activa

4

DESCRIPCION Prom. | Cond.
4 |ALCIVAR ORTIZ THOMAS ELIMIANO 19 18
2
3 |CARBO PRADOD VICENTE ALEXANDER 18 19
4
§ |ORTIZ ZURITA CARLOS DANIEL 20 20

-
|

R - T

Figura 4.159. Proceso de Actualizacion de Notas.

9. Al finalizar éste proceso el sistema le indicara lo siguiente:

Figura 4.160. Finalizacion del Proceso de Modificacion de Notas.
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4.2.4.4 Ventana.

En esta opcion se presentan sentencias de indole aplicativa tales como el de organizacion,
administracion, seleccion y cerrado de las aplicaciones abiertas tal como se presenta a
continuacion:

Ventana

Ver en Cascada
Cerrar Ventanas Activas

1 Activacion de Registros Aprobados (Asignacion de Matricula)
2 Datos del Alumnos Registrados para el Periodo
3 Cambio de la Clave de Acceso del Usuario
4 Libretas de Calificaciones (Curso o Alumno)
S Informe de Alumnos por Cursos
v & Drrigentes de Curso

Figura 4.161. Opcion de Ventanas

Ver en Cascada.

En esta opcion permite organizar todas las aplicaciones activas o abiertas de manera de
cascada, es decir posesionandola una detras de la otra, tal como se muestra a continuacion.

" CONTROL DE REGISTROS PARA ESTUDIANTES (SISCORE) - [BX

Manterimiento  Procesos  Profesores  Vertana  Ayuda

{_ Activacion de Registros Aprobados (Asignacion de Matricula)

/" Datos del Alumnos Registrados para el Periodo
o

[

e

Periodo

s 5

Figura 4.162. Opcion de Ver en Cascada
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Cerrar Ventanas Activas.

En esta opcion permite cerrar todas las ventanas que se encuentren activas, sin necesidad
de ir de una en una

Traer ventana Activa.

Es una opcion automatica que se presentara cuando sea conveniente, es decir, cada vez que
usted seleccione una aplicacion se indicara, que aplicacion se encuentra disponible o activa
en ese instante.

1 Activacion de Registros Aprobados (Asignacidn de Matricula)
2 Datos del Aumnos Registrados para el Periodo
3 Cambio de la Clave de Acceso del Usuario
4 Libretas de Calficaciones (Curso o Aumno)
S Informe de Alumnos por Cursos
v 6 Drigentes de Curso

Figura 4.163. Opciones de Seleccionar Aplicaciones Activas.

4.2.4.5 Ayuda.

En esta opcion se presentan caracteristicas del Sistema, tal como se presenta a

continuacion:

Acercaaé - ]

Figura 4.164. Opcion de Ayuda del Médulo de Seguridad

Acerca de...
En esta opcion permite ver informacion del Sistema SisCORE.

% Acerca de REGISTROS IZ.
REGISTROS
_ Version 1.0.0

El Médulo de Registros permite al Personal Docente y
Adminsitrativo controlar los diferentes prametros
requeridos al generar un informe de educacién, entre
otros.

ATENCION

Este programa esta protegido por las
Leyes de Derecho de Autor y otros tratados
Internacioneles

La distnbucion parcial o total de éste
producto dara a lugar para
responsabilidades. co
correspondientes de

BT
SISCORE (Sistema de Co

ﬁu Reqgistros)

Info. del sistema...

Figura 4.165. Aplicacion de Acerca de... del Mddulo de Registro
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