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A. CONOCIENI)O LA PC]

Esta sección cs para que los usua¡ios consulten información accrca de:

Partes dcl computador, glosario, etc.

Estas opciones eslán claramente definidas en los siguientes grupos:
o Pales del Computador
r Closario

A.I. PARTES DEL COMPUTADOR

En este anexo se presentan las partes de la computadora para quc pueda ser reconocida por
usuarios que se están iniciando con el soflwa¡e.

A.I.I. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electrónico de uso general que realiza operacioncs
aritméticas-lógicas, de acuerdo con instrucciones intemas. que se ejecutan sin intervención
humana.
El hardw¡re o equipo de cómputo comprende todos Ios dispositivos fisicos que

conforman una computadora. El hardware de la computadora debe realiz¿r cuatro tareas

vitales, las cuales son:
. Entrada.
o Proceso.
o Salida.
o Almacenamiento.

Los componentes b¿isicos disponibles, en cualquier tipo de computadora son:
. Monitor
¡ Unidad Central de Procesamiento (CPU)
o Teclado
o Ratón o Mouse
. lmpresora

Monitor

Teclado

Unidad central
dr.'proceso

CPtJ

Mouse

Figura A, l, (\»tputudor Persr»ru|
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A.2. DISPOSITIVOS DE ENTRADA

A.2.I. EL TECLADO

Es un dispositivo que permite ingresar datos que serán procesados por el computador.
Existen teclados compuestos por 102 teclas; la función de las teclas no varía, pero la forma
como se encuentran dispuestas en el tablero cambia de acuerdo a la ma¡ca del computador.

A continuación se presenta la imagen de un teclado típico.

Figura A.2. Teclutlo Estándur

De este gráfico podemos mencionar que un teclado es simila¡ a una máquina de escribir
electrónica o convencional, en el cual podemos identificar los siguientes componentes:
¡ Teclas Alfanuméricas
. Teclas Funcionales
o Teclado Numérico
. Teclas de movimiento de cursor (direccionales)
o Teclas Especiales

A.2. l. l. Teclas Alfanuméricas

Las constituyen todas las teclas que forman parte de lo que generalmente encontramos en
una máquina de escribirl es decir, teclas compuestas por letras del alfabeto, ca¡acteres
especiales y por los dígitos del 0 al 9.

A estas se agregan las siguientes:

Tccla l'u ncir'in

l
lshifr

Si se presiona esta tecla al mismo tiempo que se presiona una letra,
ésta aparecerá en mayúscula. Existen dos de estas teclas, una al
lado izquierdo y otra al lado derecho del teclado. Tiene la
apariencia de una flecha hacia arriba.

Bloq
Mal"ús Sirve para cambia¡ la escritura de minúscula a mayúscula y

viceversa. cada vez que se le oprima. Tiene efecto sólo para las

teclas alfabéticas. Se la localiza en el lado izquierdo del teclado.

r0'$

I
¡

r
Eri

FO

Pt ¡AS
c
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<_
BackSnace

Desplaza el cursor una posición a la izquierda dentro de la
pantalla, borrando el ca¡ácter que se encuentra en dicha posición.
Se la ubica en la parte superior del teclado. Tiene la apariencia de
una flecha horizontal.

Sirve para terminar una línea y colocar el cursor al inicio de la
siguiente línea. También pcrmite aceptar ingreso de datos o
ejecutar algún comando escogido dentro del sistema. En el teclado
numérico existen otras teclas igual con el nombre de Intro ó

Enter.

Tab

-------)
Desplaza el cursor a la siguiente posición del tabulador. Se

encuentra ubicada al lado izquierdo del teclado.

Se utiliza para funciones especiales, por lo general en combinación
con otras teclas. Se encuentra en la parte inferior izquierda del
teclado.

mE Se la utiliza para salir dc las opciones o para cancelar cualquier
tipo de operación. se encuentra ubicada en la parte superior
izquierda del teclado.

All
Se emplca en combinación con otras teclas para funciones
especílicas. Se encuentra en la parte inferior izquierda del teclado.

Space Bar
Permite dejar espacios en blanco entre caracteres. Se encuentra
ubicada en la parte inferior del teclado, y se la diferencia de las
demás, por ser más larga que las otras.

Figura A.3. T¿clas tle uso común

A.2,1.2. Teclas Fu ncionales

Las teclas funcionales tienen una finalidad especial, la cual depende de la aplicación que
se está realizando. Son 12 teclas en total y se las identiñca con la letra F, así se encuentra
enumeradas desde la Fl...Fl2. Se encuentran localizadas en la parte superior del teclado.

Fi¡¡uru A.1. l'ecluv Funt'ionules

i,
,. lai-. ¡ ¿a. a tf

tarad la - .tr¡ I rll
-

I¡

rlt

aa rl III
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A.2.1.3. Teclado Numérico

Es la porción de teclas que se encuentran en el lado derecho del teclado, estas teclas tienen
dos lunciones:
Al presionar la tecla Bloq Num, el teclado numérico se activa o se desactiva, según sea el
estado actual. En [a parte superior de esta tecla hay una luz que se enciende cuando el
teclado numérico está activo y se apaga cuando dicho teclado funciona para las teclas de
movimiento del cursor.

Figuru A.5. Tcclutk¡ Nunérict¡

A.2.1.4. Teclas de Movimiento de Cursor

Se encuenlra entre el teclad<¡ de letras y el teclado numérico. Sirven para desplazarse a
través de toda la pantalla moviendo el cursor.

, l rt

Figura A.6. Tecltl.s Direcc'ionules

A.2.1.5. Teclas Especiales

Estas teclas tienen lunciones definidas que se describen a continuación

Ll . l'r I ti I ¡ l'i {

Figuru .4.7. l t,t'lu: Ii:;pa< iulu

, ¡.lt ¡.rl i..,!..f..¡úa a a-i¡ a-a,a t
¡.¡&a ala. a laa I t E
=r.rr{aaa.Vlar.I

t--r/
I

I -
¡ ¡riI

Itat;ittatrl.td
-ra-->aa-a¡a¡-r.Lri¡¡¡.ra. atf

-

I a I\!

¡

-

I

-

, {.ttr!

rrb
rl"túl.r-lU¡r
'":tJ¡
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PROTCOIII Ane-uo A - Ptigina 4 ESPOI-

T,



Manual del Usuario
Sisfer,la SisCORE

Tecla

Prin t
Screen

Al presionar esta tecla. la información que se encuentra en la pantalla
se imprime tal cual como se muestra.

Scroll
Lock

Cuando esta activa, se puede mover dentro de [a pantalla, pero sirl
alterar la posición donde se encuentra el cursor.

Pause
Al presionar esta tecla cuando sé esta ejecutando una operación, hace
que se p¿re automáticamente dicho proceso, hasta que se pulse,

cualquier otra tecla para continuar.

¡El Nos permite cambiamos a modo sobre-escritura.
escrilu¡a los caracteres actualmente ingresados
caracteres establecidos allí anteriormente.

En modo sobre-
reemplazan a Ios

Se va al comienzo de la línea de la posición donde se encuenlre.

Page
Up

Se utiliza en proceso de consulta para visualizar páginas anteriores a

la que actualmente está en la pantalla.

I)clete
Cuando se presiona csta tecla nos permite borrar los caracleres que
est¿i¡ hacia la derecha de la posición de la pantalla.

Lnd Ijsta lecla es usada para desplazarse al flnal de la línea

l'age
Down

Se la utiliza en procesos de consulta para visualizar páginas siguientes
a la que actualmente está en pantalla.

Figura A.8. Tetlas Especiules

PROTCO,II Anzto A - Páginu 5
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A.2.2. MOUSE O RATON

Es una unidad fisica extema al computador que sirve para ingresar cierta inlormación al
mismo. Esta información que se ingresa es b¿ísicamente comandos y posiciones de
pantalla. Los programas de r#indows permiten ejecutar muchas tareas, tanto simples como
complejas, apuntado con el ratón y oprimiendo sobre los menús, cuadros de diálogos, y
otros objetos gráficos.

Fi¡¡ura A.9. .lfututc

Una vez que el ratón este trabajando en el sistema, podrá ver en la pantalla una flecha que
se mueve cuando se mueve el ratón sobre el escritorio. A esta flecha se le da el nombre de
puntero del ratón.

El puntero del mouse (ratón) cambia de forma según el elemento que este señalando o la
tarea en curso-

Puntero Función

N Puntero para seleccionar opciones o desplivarsc cn una ventana

t3X Puntero que muestra que el computador se encuentra en en estado
ocupado.

I Puntc'ro para ingresar o scleccionar tcxto.

§ Puntero que no se puede pegar nada en esta á¡ea.

f Puntero que indica que se puede alargar la ventana a lo alto

H Puntero que indica que se puede alargar la ventana a lo ancho.

Es la que procesa la información en la computadora, entre uno de los componentes más
importantes podemos mencionar:
El microprocesador que varía de acucrdo al modelo de computadorar. la memoria ROM y
la memoria RAM.

Figuru .4. I l. ('l'( '

PROTCOII AneÍo ,4 - Ptigina 6 ES POI-

Figura A.10. Pu t¿ros .lcl Ivou:ie

A.2.3. UNIDAD DE PROCESO



Sisf er¡ra SiSCORE
lllunual del Usuario

A.3. DISPOSITIVOS DE SALIDA

A.3.I. MONITOR

Es el dispositivo de salida más corriente. Existen dos tipos de monitores básicos en los
microcomputadores (computador personal), el monitor monocromático y el monitor a
color.

^C
Figura A.12. Monitor

A.3,2.IMPRESORA

Dispositivos que presentan copias duras de la información, es decir imprimen la
inlormación para poder ser presentada, estudiada, etc.

Figuru A.13. Intpresont ht.r'ec'ción u !itttu

Existen diferentes tipos de impresora: matriciales, las cuales utilizan un cabezal con agujas
para imprimir sobre el papel; inyección de tinta, que utilizan tinta en lugar de cintas como
Ias anteriores: liiser. impresoras potentes que utilizan tecnología láser para plasmar la
información sobre el papel.

)

T
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A..T. DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO

Son dispositivos. generalmente magnéticos donde se almacenan la información para poder
ser procesada en otro momento.
De los aparatos más representativos de este grupo tenemos a los discos duros, capaces de
almacenar Gigabytes de información. el disquete o llamado "floppy", de menor
almacenamiento. Además con el avance de Ia tecnología se puede guardar información en
medios ópticos como lo son los CDs ¡' DVDs.

ffi
Figuru A.ll. CD's. DVD s

cI
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['s]'B. GLosARro DE rÉnNrnros rÉc¡ucos

Acceso: Acto de lectura o escritura en memoria.

Acceso aleatorio: Característica de algunos soportes quc permite la localización de un
dato con independencia de su posición.

Acceso secuencial: Ls aquel donde los datos han de ser accedidos uno detrás dc otro

Actividad de entrada / salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. [,a computadora electuará una "lectura" cuando se escriba información con
el teclado. o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (ratón). Por otro lado,
cuando se abra un archivo, la conrputadora leerá el disco en el cual cstá situado dicho
archivo y lo abrirá. La computadora ejecutará una opcración de "escritura" cada vez que se

alnracenc, envíe. imprima o presentc infbrmación en pantalla. Por cjemplo. la computadora
realiza una escritura cuando se guarda información en el disco, se muestra infbrmación en
pantalla. o se envía inlormación a una impresora o a través de un módem.

Actualizar: Poner al dia la infbrmación presentada en pantalla con los datos más rccientes.

Administrador de red:-l-ambién se llama supervisor de red. Es la persona responsable
del mantenimiento de una red.

Administración Remota: Administración dc una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

Alimentar (lo inpul)- Hacer que los datos o comandos llcguen a un sistema de

computación.

Almacenar (Storoge): La zona donde los datos se pueden quedar permanentemente.
mientras no se necesiten para procesarlos.

Almacenamiento fisico: Modo en realmente sc almacenan los datos en el disct¡ lisico.

Almaccnamiento lógico: [ ]¡r modclo conceptual dcl modo de alrnlccnar datos cn cl disco.

Análisis: Estudio de un problema y subdivisión del mismo en unidades menores para su

posterior resolución.

Analista: Personal inlbrmático encargado de la confección del análisis de las aplicacioncs

1 dc ayudar a los programadores en la puesta a punto de las mismas.

c-
c4)

of^rS

ALU: Unidad Lógica y Ar¡tmética.
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Aplicación: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo. como por
ejenrplo el procesamiento de texto. También suele utilizarsc. indislintamente. el término
"programa".

Archivo (File): Colección de Datos o programas que sirve para un único propósito. Se

almacenan con el objetivo de recuperarlos miis adelante.

Archivo dc programa: Archivo que inicia una aplicación o programa. Los archivos de

programa ticnen las exte nsiones: .EXE. .PIF. .COM o .BAT.

Archivo de texto: Archivo que contiene únicamente letras. números y símbolos. Un
archivo de texto no contiene infomlación de formato, excepto quizás avances de línea y
retomos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCll.

Area de información: Area del texto. situada debajo dc la línea dc índice en [a que se

escribe la inlbrmación.

Arquitectura: Diseño intemo de la computadora.

Arrastrar: I\,fover un elemento de la pantalla seleccionando y mantcniendo presionado el
botón del Mouse (ratón) y desplazándolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse a
otra posición de la pantalla arrastrando su barra de título.

Asistente: Una secuencia de pantallas que dirige al usuario hacia ta¡eas en programas de
varias etapas.

Asociar: Identificar una extensión del nombre de a¡chivo como "perteneciente" a una
determinada aplicación. con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa

extensión. se inicie automáticamente dicha aplicación.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios. mediante el registro de tipos de

sucesos seleccionados en el registro de seguridad de cada estación de trabajo.

Banco de datos: Banco de datos inf'ormatizado.

Base de Daaos: Conjunto de Dalos rclacionados con un tipo de aplicación especilic<r

Barra de desplazamiento: Barra que aparcce en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras de
desplazamiento contienen dos flechas de dcsplazamiento y un cuadro de desplazamiento
que permiten recorrer el contenido de la ventana. o cuadro de lista.

Barra de menús: Barra horizontal que contienc los nombres de todos los menús de la
aplicación. Aparece debajo de la barra de título.

IB



Barra de título: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de diálogo. En muchas ventanas. la barra de título conticne
también el cuadro del menú Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".

Bimestre: Periodo de tiempo confbrmado por dos mcses.

Bit: Dígito Binario (l o 0); representa la unidad de información más pequeña que puedc

contener una computadora.

Bloque: Conjunto de registros que se manipulan de forma unitaria en operaciones de

entrada y salida.

Botón "Rest¡urar": Pequeño botón, que contiene una llecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de título. El botón "Restaura¡" sólo aparecerá cuandtr
se haya ampliado una ventana a su tamaño máximo. Si está utilizando el Mouse (ratón).
puede hacer clic en el botón "Reslaurar" para que la ventana recupere su tamaño anterior.
Si estii empleando el teclado. puede usar el comando Restaurar del menú Control.

Botón de comando: Botón en un cuadro de diálogo que ejecuta o cancela la acción
scleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y "Cancelar". Cuando se

elige un botón de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo.
"Examinar...") aparece otro cuadro de diálogo.

Botón predeterminado: En algunos cuadros de diálogo, es el botón de comando que
Windows preselecciona automáticamente. El botón predeterminado tiene un borde más
oscuro, que indica que quedará seleccionado cuando se presione [a tecla EN'[RAR. Es
posible pasar por alto un botón predeterminado. eligiendo el botón "Cancelar" u otro botón
de comando.
Búfer de tecladol Área de almacenamienlo temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas. aun cuando la computadora no responda inmediatamente
a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bvte: Unidad básica de medida de la memoria de una computadora. Un byte ticne 8 Bits

Cadena: Estructura de datos formada
representar texto legible para una persona.

por una secuencia de caracteres que suele

Cabeza de lectura / escritura.- Componentes de una unidad de entrada y salida para leer
y escribir desde o en el soporte conespondientc.

Caja de diálogo: Un cuadro que presenta las opciones relacionadas con un comando
también se conoce como ventana de diálogo.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los dígitos 0 y I .

C



Campo: Componentes en que se divide un registro.

Casilla de verificación: Pequeño recuadro en un cuadro de diálogo que representa una
opción que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificación está

seleccionada. ap¿¡rece una X en su interior.

CASE (Computer-Aided Softwore Engineerin§: Ingeniería del Software asistida por
computadora.

CD-ROM (Compacl Disk-Read Memory): Disco compacto - mcmoria de solo lectura

Check: Es cuadro pequeño donde se escoge con un visto y esta dentro de spread

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de diálogo. o abandonar una aplicación. Para

cerrar una ventana. debe selecciona¡ el comando Cerrar del menú Control. Cuando cierre
una ventana de aplicación. abandonará dicha aplicación.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un Sistema.
Técnicamente son 4 Análisis. Diseño, Desarrollo e Implementación.

Ciclo de instrucción: '['iempo requcrido para la ejccución de una instrucción

Cinta: Soporte secuencial de inlbrmación (papcl o magnética)

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
ap¿rece en la barra de título de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor de
Registros.
Clic: Acción de presionar y soltar rápidamente un botón del mouse (ratón).

Cliente / sen'idor: Es una forma de computación que implica interacciones entrc
programas clic.nte y prograrnas servidor. I.os clientes solicitan servicios y los servidores los
proporcionan.

Comando: Una instrucción que se teclea para decirle a la computadora que lleve a cabo
una tarea.

Compartir archivos: Capacidad dc las computadora:i para compartir totalmente o en parte
su sistenla o sistemas de archivos locales con computadoras remotas.

Computadora: Máquina
inlirmlación.

o dispositivo fisico utili:¿ado para el tratamiento de la

Conectar: Asignar una letra de unidad^ puerto o nombre de computadora a un recurso
compart ido.

Contraseña: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesión a las

cuentas de usuario, así como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una



contraseña es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se

autorice el inicio de una sesión o el acceso a un sistema.

Correo Electrónicol Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una red.
Se utiliza un programa de correo electrónico para redactar y enviar los mensajes, mismos
que se envian a un buzón remoto. en donde el destinatario lo puede recuperar (o sea,
extraer) y [eer.

Cuadro de Criterio: Ventana donde se puede realizar una búsqueda por algunos casos

ejemplo: por nombre, por apellido. por profesión. etc.

Cuadro de diálogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
información. Muchos cuadros de diálogo incluyen opciones que es preciso seleccionar para
que el sistema operativo pueda ejecutar un coma¡do.

Cuadro de lista: En un cuadro de diálogo, se trata de un tipo de cuadro en cl que se

muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo. una lista de todos los archivos de
un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles. aparecerá
también una barra de dcsplazamien«r.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de diálogo donde se escribe la información necesaria
para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de diálogo, el cuadro de texto
puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del menú Control: Icono situado a la izquierda de la barra de título. Este icono
abre el menú Control de una ventana.
Cuadro flexible; Recuadro quc cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro flexible
puede utilizarse para definir un área de la imagen que se desea modificar. cortar. copiar o
mover.

Cursor de selección: Elemento señalador que indica el lugar en el que se encuentra.
dentro de una ventana, menú o cuadro de diálogo. El cursor de selccción puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectángulo de puntos alrededor dc un texto.

Despliegue basado en caracteres: Lln tipo de visualización que dividc a la pantalla en una
retl de rectángul«rs, en cada uno de Ios cuales se pue'de tener uno solo caráctcr.

Depuración: Localización y eliminación de los errores en un programa.

Desarrollo: Se programa las funciones plasmadas en el prototipo.

Diálogo de sugerencias: Una interfaz con el usua¡io formada por una sucesión de
pet¡ciones.
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Directorio: Parte de Ia estructura de organización de los archivos en disco. Un directorio
puede contener a¡chivos y otros directorios (denominados subdirectorios). Vea también
¿irbol de directorios.

Directorio actual: Direclorio con el cual se está trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus archivos y
progr¿rmas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser
compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, o mover uno o más archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea copiar o
mover.

Disco Duro: Medio rígido para almacenar información de computadora, cuya capacidad de
almacenamiento se mide en GigaB¡es.

Diseño del escritorio: Diseño que aparece en la superticie del escritorio. Es posiblc crear
diseños propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windorvs NT o Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede inserta-rse en una unidad de disco y extraerse.
Doble clic: Acción de presionar y soltar rápidamente el botón del Mouse (ratón) dos veces,

sin despla,arlo. Esta acción sirve para ejecutar una dcterminada aplicación. como por
ejemplo inicia¡la.

Editor: Programa para la grabación de textos en la computadora

Ejecucirin: Pucsta en march¿r de un programa.

Elemento del menú: Es un comando que también se conoce como opción de menú. Se

anota en un renglón del menú.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de diálogo, como la
barra de título. los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las

banas de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicación o documento, representado por un ícono, dentro de

una ventana de grupo.

Eliminar: Desaparecer un archivo que está en un disco.

Documentación: E[ texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.
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Escritorio: Fondo de la pantalla. sobre el que aparecen las ventanas. íconos y cuadros de
diálogo.

Esquema: La iorma en que los datos sc almacenan fisicamente en la Base de Datos

Estación de trabajo; En general. computadora de gran potencia que cuenta con elevada
capacidad gráfica y de cálculo. Se denominan estaciones de trabajo, para distinguirlas de

aquéllas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen como servidores.

Error de sintaxis: Mensaje quc presenta la computadora si se teclea mal un comando. sc

omite la puntuación necesa¡ia o se teclean las palabras de comando en orden equivocado.

Ethernet: Un tipo de red muy empleado.

Etiqueta: N'larca lisica o lógica que se sitúa cn diversos soportes de inlbrmación

Examinar: Ver el contenido dc listas de directorios. a¡chivos. cuentas de usuario. grupos.
dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del ¿irbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un sólo nivel de directorio, una rama dcl
¿irbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extensión: [Jn punto 1 un máximo de trcs caracteres situados al tlnal de un nombre dc
archivo. La extensión suele indicar el tipo de archivo o directorio.

Fase dc Análisis: litapa del ciclo de r,ida que corresponden a la obtención de información.
por métodos como Lncuesta. Entrevista. Cuestionario, etc.

F¡se de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas quc constituiriin el núcleo del
Sistema.

Fase de Diseño: Sc claboran las perspectil'as principalcs de un Sistema. [-a estructura dcl
Sistcma se elabora cn está ctapa.

Fase dc lmplementación: Permite lleva¡ una Planiflcación efectiva de los pascrs para
Implantar un Sistema ¡, que se obtengan resultados reales.

Formato rápido: Elimina la tabla dc asignación de archivos y el directorio raíz de un
disco, pero no busca áreas defectuosas en el mismo.

Flujo dc datos: Movimiento dc datos a trar'és dc un nicdio

Entrada de datos: Acción de introducir dat()s en la ctrmputadora.

I
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Fuente: Diseño gráfico aplicado a un conjunto de números, símbolos v caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamaños y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. [-os fabricantes dc fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente con
las füentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos tengan
el mismo aspccto en la pantalla que una vez imprc'sos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veccs se generan en lorma de mapas de bits
o conro fucntes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las fuentes
TrueT1'pe pueden adquirir cualquier tamaño y tienen el mismo aspecto impresas. que en
pantalla.

Gestor de base de datos: Aplicación que permitc manejar un conjunto grande de da
organizados en archivos e interrelacionados entre sí.

tos

GigaBl'te: 'l'érmino que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicacioncs del Administrador de programas. F.l I
agrupamiento de las aplicacionc's l'acilita su localización cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para I'acilitar su presentación. Cada grupo de trabajo está identificado por un
nombre exclusivo.

Guardar un archivo: [:s el proceso dc almacenar dakrs.

Hardware: Descripción técnica de los componentes fisicos de un equipo de computación

HUB: Permite la conexión de las computadoras personales a un servidor.

Icono: Representación gráfica de un elemento en Windows, por ejemplo. una unidad. un
directorio. un grupo. una aplicación o un documento. Un icono de aplicación pucde
ampliarse ¡'convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicación.

uII
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lD dc computadora: Nombre que identifica una computadora dentro dc un ID de red
determinado.

Implementación: Es la etapa más importante, depende de Ia duración del sistema sin
problema alguna en un tiempo determinado.

Impresoral Local lmpresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.
Impresora Inyección Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el papel. formando
los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando lmprimir, no
habiendo especificado antes la impresora quc se desea utilizar con una aplicación
determinada. Sólo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se

utilice con mayor lrecuencia.
Impresora de red: Impresora al sen,icio de todos los usuarios de la red.

Información: Significado que puedc deducirse dc los datos.

Instrucción: Orden o mandato que se proporciona a la computadora para que realice una
determinada operación.

lnterfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio de
diferentes modos como. ventanas o gráfica.

Internet: Es la agrupación de redes interconectadas más grande del mundo. Incluye redes
universitarias. corporativas. gubemamentales y de investigación alrededor del mundo.
Millones de sistemas y person¡B se encuentran conectadas a Intemet a través de estas
redes. Usted se puede conectar a lntemet por medio de un proveedor de servicios de
lntemet.

Kilob¡-te: l:quivale a 1024 bytes

LAN: l-ocal Area Netnork, Red de Area [,ocal. Conjunto de computadoras vecinas que se

han enlazado para compartir datos. programas y pcriféricos.

Líneas Dedicadas: [.íneas telefónicas
servidor y las estaciones.

f§lc
L(),

Ir
tr ,'n

C¿ 1,,!i-,JS

PET^S

IÍI

que senirán para haccr la comunicación entre el

Licencias: F.specie dc permiso. autorizando cl Iibre uso dcl sofi*are.
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Mainframe: Computadora de potencia considerable que permite dar servicio a grandes

empres¿s y organizaciones, soportando numerosos terminales o estaciones de trabajo.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamaño máximo. utilizando el botón "Maximizar"
(situado a la derecha de la barra de título) o el comando Maximizar del menú Control.

Megabytes : Medida de Megab¡es, mide la capacidad.

Memoria: Área de almacenamiento temporal de información y aplicaciones.

Memoria Caché: Memoria especial de alta velocidad, con la que el procesador tiene un
acceso más rápido a los datos.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de

memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de

a¡chivos de intercambio. La venlaja de usar memoria vifual es que permite ejecutar
simultáneamente miis aplicaciones de las que permitiría. de olro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son. el espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memoria virtual y la reducción de la velocidad de

ejecución cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Menú: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicación. Los nombres de los
menús aparecen en la barra de menús. situada cerca de la parte superior de la ventana. El
menú Control, representado por el cuadro del menú Control que se encuenlra a la izquierda
dc la barra de título, es común a todas las aplicaciones para Windows. Para abrir un menú
basta con seleccionar el nombre del mismo.

MHZ: Medida de Velocidad.

Microcomputadora: Computadora de tamaño pequeño que utiliza microprocesador

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del botón "Minimizar" (situado a la
derecha de la bana de títulos) o del comando Minimiza¡ del menú Control.

Módem: Es un dispositivo de comunicaciones que conviele datos entre cl formato digital
usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las líneas
telefonicas. Puede usar un módem para conectar su computadora a otra computadora, una
línea de sen icio y más.

Monitor: Un dispositivo de presentación que convierte las señales eléctricas procedentes
de la computadora en puntos de luz en la pantalla para formar una inragen.

Multimedia: l-ransmisión de datos, vídeo y sonido cn tiempo real
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I§I
Nodo: Una computadora o terminal capiz de enviar y recibir datos de otras computadoras
o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo. con una longitud máxima de hasta l5
caractercs en ma1,úsculas. que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. [:n el caso de una red
Windorvs, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuario: I-a secuencia caracteres que lo identifica. AI conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contraseña de usuario. Esta
inlbrmación se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el sistema.

Pantalla: CRT. Unidad de representación visual.

Paquete de Software: Conjunto formado por varias aplicaciones relacionadas entre sí que

constituyen una unidad operativa.

Papel tapiz: lmagen o gráfico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con la
extensión .BMP). t.os mapas de bits pueden ser gráficos sencillos o lbtografias
digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un direclorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiz¿ este

acceso. Vea también derecho.

Pie de página: 1'exto que ap¿uece en la parte inferior de todas las páginas de un
documento cuando se imprime.

Portapapeles: Área de almacenamiento temporal en memoria. que se utiliza para translerir
información. Es posible cortar o copiar información en el Potapapeles y posteriormente
pegarla en otro documento o aplicación.

I'rocesador: I)artc principal de la conrputadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados l proccsados en masa. es decir. su

manipulación se realizá pasado un tiempo específico.

Proceso: Programa en ejecución



Proceso en Línea: Los Datos son capturados y procesados automáticamente. para la
obtención de información. Tales rc'sultados dan información lmpolante.

Programas: Algoritmo escrito en un lenguaje de programación

Programas utilitarios: programas elaborados. de fácil manejo, que permiten al usuario
utilizar la computadora para determinado trabajo, por medio de opciones que se presentan

a través de un menú.

Protector de pantalla: Diseño o imagen móvil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (ratón) o el
teclado.

Puerto: Conexión o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora, por
ejemplo una impresora, un monitor o un módem. La información se envía desde la
compuladora al dispositivo a través de un cable.

Quimestre: Período de tiempo conlbrmado por 2 bimestres de clases.

RAI{ (Random Access Memory): Siglas en ingles de "memoria de acceso aleatorio". la
memoria RAM puede ser leída o escrita por la propia computadora o por otros
dispositivos. La información almacenada en RAM se pierde cuando sc apaga la
computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado por
m¿is de un dispositivo o prograina. Se denomina recurso compartido a cualquier recurso al
que puedan acceder los usuarios de la red. tales como directorios, archivos, impresoras y
canalización con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red. tal como una
unidad de disco. una impresora o la memoria. que puede ser asignado a un programa o a un
proceso durante su ejecución.

RED: Es un enlace de computadoras. que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

ROI{ (Reod-Only Memoryl: Memoria de sólo lectura. Memoria. cuyo contenido no sc
puede alterar. que almacena prog,ramas del sistema.

III
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Rute de acceso: Especifica [a localización de un a¡chivo dentro del árbol de directorios.
Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME.. WRI
situado en el directorio WINDOWS de la unidad C. deberá escribir c:\windows\leame.txt.

Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usua¡ios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Ma¡car un elemento con el fln de ejecutar sobre el mismo una acción
subsiguiente. (ieneralmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos con
el Mouse (ratón) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento. deberá
elegir la acción que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema: IJs un conjunto de componentes que intcractúan.

Sistema de archivos: En los sistcmas operativos se denomina así la estructura global en la
que se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos.

Sistema integrado: Es un conjunto de subsistemas que interactúan entre sí para lograr un
objetivo común.

Sistema loc¡l: Es el sistema quc usted emplea. Las interacciones entre su computadora y
otra computadora de la Intemet se describen usando los términos sistema local )' rcmoto.
El sistema local es su computadora y el sistcma remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Softwa¡e dependiente de un equipo de computación. E[ equipo debc
mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de memoria.
Sistema remoto! Otra computadora de la Intemet a la que usted se conecta. I-as

interacciones entre computadoras se describcn a menudo con los términos sistema local y
remoto. E[ sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora a la
cual usted se conecta. Otro témlino común para sistema es anfitrión (anñtrión remoto o
anfitrión local).

Slots: Car,idad donde se colocan las diltrentes tarjctas de la computadora

Software: Especificación a los administradores de los equipos de computación, forma
lógica.
Sombrear: Marcar con la punta del Mouse. también se lo denomina marcar.

Spread.- Pa¡ecido a una tabla de Excel quc sc lo utiliza para presenta¡ información

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.

Subred: En lntemet. una subred es una red de nivel inferior.
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SVCA: Súper Video Grapichs Adaptor. término usado para monitores de alta resolución

Teclado: Unidad de enlrada asociada normalmentc a una pantalla.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinación de teclas, disponible para determinados
coma¡dos, quc puede presionarse para ejecular un comando sin necesidad de seleccionar
previamente el menú correspondiente. En los menús, las teclas de método abreviado
aparecen a Ia derecha del comando conespondiente.

Teclas dc dirección: En el teclado de la computadora, las teclas de dirección son las que

se utilizan pa¡a moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de la
dirección hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLIICHA ARRIBA, FLF.CHA
ABAJO. FLECHA IZQUIERDA y'F.LECHA DERECHA.

Teclas de función: Botones del tcclado quc se emplean para iniciar comandos. por
ejemplo, Fl. Fl2.

Terminal: Estación de trabajo con teclado y pantalla
almacenamiento y el medio que emplea.

sln dispositir,o loc¿rl dc

Tiempo real: Tiempo de respuesta a la entrada de datos cuando la velocidad de respuesta
afecta a [a entrada subsiguiente.

UAL: Unidad aritmética lógica. Parte de la UCP donde se realizan las operaciones
aritméticas 1' lógicas.

UCP (CPU) : Unidad central de proceso. Parte de la computadora cuya misión es la
ejccución de los programas.

tlnidad de disco lógica: Es una suhpaticirin de una parlición extendida de un disco duro

Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red. que proporciona los servicios
necesarios para la utilización y administración de un dispositivo concreto. como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se implementan
mediante una combinación de hardu'a¡e, software y micro código.

UPS: Nombre al equipo que conticne energía. preparado para la falta de energía eléctrica

Utilitarios: Soft*'are que sin'e para realizan trabajos específicos.
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YAN ( Value-Added Networh): Red de servicios de valor añadido a disposición de los
usuan()s

Ventsn: Area rectangular en la pantalla en la que ap¿uece una aplicación o un documento.
I-as ventanas pueden abrirse, cerrarse o moverse, y la mayoría de ellas también puede
cambiar de tamaño. Se pueden tener abiertas varias ventanas a la vez y a menudo es

posible reducir una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el escritorio.

Ventana de aplicación: Ventana principal de una aplicación, que contiene la barra de
menús y el ¿iLrea de trabajo de Ia aplicación. Una ventana de aplicación puede contener
vadas ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el contenido
de un disco. En esta ventana aparece tanto el árbol de directorios como el contenido del
directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento que se puede
mover, cambiar de tamaño, reducir o ampliar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los
íconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la inlormación de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podrá ver los documentos que
están esperando ser impresos, los usuarios a quienes pertenecen, su tamaño e información
adicional.

Vinculación e incrustación de objetos: Método para transferir y compa¡tir información
entre aplicaciones.

Virus informático: Programa oculto que tiene dos objetivos básicos: propagarse y alterar
el funcionamiento normal de las computadoras.

\N AN (Wide Area Network) : Red de área exlensa. Red teleinformática. generalmente
pública. que cubre una gran área geográfica.

Windows: Interfaz gráfica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en español: Red Mundial). es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca inlbrmación en
Intemet. La inlbrmación disponible en la World Wide Wcb es presentada en páginas Web.
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Una página de la Web puede contener texto y gráficas que pueden ser vinculadas a otras
páginas. Estos hipervínculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a través de la
inlormación.

Workst¡tion: Estación de trabajo. Microcomputadora de gran potencia que se emplea
para aplicaciones técnico científicas. permitiendo su conexión a otras por medio de una
red.
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I GENERALIDADES

I.I INTRODUCCIÓN

En éste Capítulo se describe los objetivos y principales funciones del Sistema SisCORE,
así como una breve explicación del manejo de éste manual y a quienes está dirigido.

Contiene infomlación respecto a como operar el Sistema SisCORE, ayudar a identiñcar a

los usuarios que pueden operar el Sistema SisCORE y qué conocimientos mínimos debe
tener para lograr la operación exitosa de cada una de las opciones.

Es la guía para que todo usuario pueda conocer las opciones y aprovechar al márimo las
funciones del sistema.

Es importante leer este manual antes y/o durante la utili;lación del Sistema. ya que lo
guiará paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

1.2 OBJETIVOS DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es aludar al personal encargado del manejo del Sistema
SisCORE acerca del luncionamiento del mismo y comprenda:

Guía para utilizar la compuladora.

Guía y' prerrequisitos para la instalación del Sislema

I

detalladaConocer el alcance de todo el Sistema por medio de una explicación
e ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

Determinar los requcrimientos de instalación para el sistema

Entrenar a las personas involucradas en las operaciones a ser desarrolladas en

cada módulo del sistema.

l'amiliarizar al usuario con el equipo de computación a utilizarse

I.3 A QUIEN ESTA DIRIGIDO EL MANI.IAL

Este manual está orientado a los Usuarios Finales involucrados en la etapa de Operación
del Sistema SisCORE.

PROTCO,I' Cupítulol-Ptiginul LSPOL
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I.{ SE DEBE CONOCER

Los conocimientos mínimos que deben lener las personas que operarán el Sistema
SisCORE y deberiiLn utilizar este manual:

r Conocimientos básicos dc Informática basados Windo,¡,s.

I.5 ORGANIZACION DEL MANUAL

Este manual está organizado en cuatro partes principales que se muestran en el siguiente
cuadro Descriptivo:

I.6 ACERCA DEL MANUAL

Este Manual de Usua¡io contiene diversas ilustraciones. las mismas que debe seguir el
usuario paso a paso para utilizar el Sistema SisCORE. incluye información que lo ayudará
en el diario uso de su computadora.

1.7 CONVENCIONES TIPOGRÁFICOS

('a ítulo I : Gcneralidades.

Requerimiento dc l{ard*.are 1' Soflu.are.
(a ítulo 3:

Capítulo 2:
ue del Sistema.

Anexo A:
Ancxo B:

Conociendo Ia PC.
Glosario ds Términos.

Indice A:
indice B:

lndice del Contcnido por Capítulos.
Indice del l'iguras por el Contenido de los Capítulos.

Viñctas numérica I Numeración de procedimientos paso a paso.

Grállco dcl Botón Palabra botón y a su lado irá la representación gráñca

PROTCOIIT Cupituht I - Prigina 2 ESPOL

I.7.I CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

FORMATO I TIPO DE INFORMACIÓN

Gencralidades

Instalación

Ope ración
Capítulo.l: Ca¡acteristicasdelSistemaSisCORE.
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I,7.2 CONVENCIONES DE USO DEL MOUSE

I.7.3 CONVENCIONES DEL TECLADO
- " 

"r,i

E i! l"-*'
_ r:"1;.,j§

PEtiAS

"Señalar" Colocar el extremo superior del mouse sobre el elemento que se

desea señalar.

"Hacer clic" Presionar el botón principal del mouse (generalmente el botón
izquierdo) y soltarlo inmediatamente.

AITASTTAT
Señalar el elemento. luego mantener presionado el mouse

mientras se mueve y se lo ubica en el lugar deseado.

'l'ecla de método abreviado
Teclas que se utilizan como método abreviado para
ejecutar un proceso. Por ejemplo Fl para mostrar la

ayuda.

Tecla ENTER
(entrar - retomo)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice "Presionar ENT'ER".

Teclas direccionales

1 J

Puede utiliza¡ las teclas direccionales para moverse
(izquierda. derecha, arriba. abajo) en los diferentes
elenrentos de un control de la pantalla, un elemento

a la vez.

Teclas de avance de página
lnicio, Fin, Av.Pág., Re Pág.

Las teclas de avance de página son utilizadas para
moviliz¿¡se entre varios elcmentos de un control de

la pantalla.

Iccla l-AI)

Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
controles de la forma. Con la tecla Tab. se da el

enfoque al primer control ubicado a la derecha. con
Shiñ + Tab, se da el foco al primer control de la

izquierda.

Otras Teclas

Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por ejemplo.

r Shift + tecla es utilizado para que se active la
función que está graficada en la parte superior
de Tecla. siempre que ésta cumpla mínimo dos

funciones.
! ALT+Gr+Tecla, es utilizada para que se active

la tercera función de Tecla.

PROTCO,IÍ ESPOI-

TECLA SIGNIFICADO

SIGNIFICADOTECLA
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I.8 SOPORTE TÉCNICO

Si cuenta con alSuna duda acerca del funcionamiento del Sistema SisCORE, revisc el
Manual de Usuario.

Para obtcner una consulta más exhaustiva sobre el Sistema. puede ponerse en contacto con
la Oficina del Programa de Tecnología en Computación (PROTCOM).

PROTCOI' Capitulo I -Página4 ESPOL
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2. REQUERTMTENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE

A continuación se dctalla los requerimientos tanto a nivel de hardwa¡e y softn'are para la
correcta instalación y f uncionamiento del Sisl¿m¿ ,S¡bCORE

2.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE.

-01 -
SERVIDoR

EI Procesador lntel Pentium 4 l.8Ghz.
E Memoria 256 Mb. Exp 6 Gb.
E Disco Duro 80 Cb.
M Monitor 15" v570.
El Unidad de Disco Flexible 3 %".
El Tarjeta de Red 10100.
EI Unidad de CD-RW (Respaldo en Cd)
E Fax MODEM 56 kbps.
M Teclado Expandido l0l teclas
El Mouse de 3 botones

EI Centro
Computo

03
PC

E Procesador Pcntium tlt 500Mhz
E Memoria 64 Mb. Exp.256 Mb.
ú Disco Duro 40 Cb.
M Fax nródem 56 Kbps
EI Monitor 14" SVCA
M Unidad de Disco F'lexible 3 %"
EI Tarjeta de Red
EI l'eclado Expandido l0l teclas
M Mouse de J botones

EI Secretaria
E Rectorado
E Sala de

Pro fesores

-0t -
I NI PRESOR.{

EI Inyección a'l inta
M 600 x 600 dpi
EI 6 páginas por minuto a b/n
El 3 páginas por minuto a color
E Cartucho negro y color

EI Centro
Computo

Secretariav)- 0l -
IIIIPRESORA

E Matriciales
E 80 Columnas
El 240 x 216 dpi
EI Capacidad de copias +2

g Marca APC
g Modelo DUP l7l4

EI Secretaria
E Rectoradr.r

I Sala de
Profesores

0 Centro
Computo

PROTCOII' Cupítulo 2 - Priginu I ESPOL
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2.2 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE.

Sistema Operativo
de Red

Microsoñ Windows 2000 Sen'erg

Administrador de
Ilase de Datos

g I\'f icrosoft Access

Soft*'¡ re Antivirus
Para Retl

g McAfee VirusScan

Microsoft Windows XP Home
Sistema Operativo

de Clientes

Softu are de
Oficina

S N'f icrosoli Oflice XP I Iomc

PROTCOT' Copítulo 2 -Ptigirut2 ESPOL

CATEGORIA I DESCRIPCIóN DEL SOF-TWARI



ARRANQUE DEL
SISTEMA

CAPITULO 3



Sr's REtema SiscO
llun utl it l ¡utrio

3. ARRANQIiE I)EL STSTEMA

Para el arranque del Sistema SiICORE,, se cuenta con un archivo Sistema SisCORE.msi o
Setup.exe; el cual creara en el disco duro un directorio llamado Sistema SisCORE dentro
del cual se copiaran todos los archivos necesarios para ejecutar el sistema. En la instalación
de éste Sistema, el usuario deberá insertar el CD en la unidad respectiva y de forma
automática se ejecutará el archivo anles mencionados o podrá explorar el CD y ejecutar el
a¡chivo SisCORE.msi o Setup.exe

3.r ARRANQUE

3.I.I PANTALLA DE BIENVENIDA

Para el arranque del Sistema.Sis('ORE se cuenta con un archivo Sistema SisCORE.exe
que esta en el CD al dar clic aquí aparecerá esta pantalla.

x

B¡enven¡do a Skc{)RE - InstdlStle{d tMzard

Ir¡rt.l5lit(R) rafi{d hCdrá fdoRE Gfl ru oq4o, Pd.
(o.lirü, h4r.t .n s¡¡,irta.

ADIERTENCIA: Elo trog¡m .*¿ trotcdlo po. Ló by!' d.
daridp, da atary otroa t dadot rtarñrirr6¡rr.

3.I.2 PANTALI,A DE, ACE,PTACIÓN DE TÉRMINOS

¡'§si.conr - lmtalsttcld wi¿ard

PROTCO,IT Cnpitulo 3 - Página I ESPOI,

r 4'. - li_lrj!4r r_,1 crrc' I

Figura 3.1. Bienvenida al Sistema SisCORE.

i Al pulsar Siguiente se mostrará esta pantalla, en la que el usuario acepta los términos
de la licencia.

gt
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rqJ ü¡d rd, r.¡s., yrr, kÍ¡. t.n v¡ ¡. @.y.d h üE LE n aor€rúl ddoo

Irlrfi
a ¡b S bú úrri¡. d.l út.ao & ¡úó.

< et¡. crtrr I

Figura 3.2. Pantalla de Aceptación de Términos.

3.t.3 PANTALLA DE REGISTRO (USUARIO, ORGANIZACION)

De clic en siguiente para continuar, la cual le presentará la pantalla de registro del
usuario y de la organización.

I

o d yq, o.fl k-E t.l to úü d&9, S.úy y(r, krrr. ¡Cr-rúl fa. ñ ü. D&!

(rrEü! d. h.rara
t!. clúú.tst. !¡ fl.Ü& dü ¡<rE i$fr.

iLüe.t to th. l¡.r lr*-l*. !r*.
S.l.(t üa t¡--ltr.rrEra d&C.
C}ü. to.n ü.4-¡ Lrcr.
qx. n t}r Uú0 .úd, r.bd ür l's¡E s(,Eadrl.rt E rtd.
!d ñL,t¡!! to úr ñrr. d yq¡ kmr. ryúút RrF fb

¡r{añr..f. dd d.itc
PEr f.vq, ¡iod,E!. L fdm.dóñ.

¡a¡rür d. t¡¡rb:

t É¡- ..ta a9¡daa gra:

a 5ób p¡. d (rd. ltrtr crto zrrür¡)

< aba

Figura 3.3. Mensaje de Registro de Usuario ¡ Organiz:ción.

ú' :I¡E ¡¡.¡¡¡¡¡¡..E:¿4¡¡li¡l-1¡gl

EE

If S¡¡tO¡t - ¡rl'to]{trild Wt¿rd

IÚ sl}toRt - tnrt¡llshicld linzüd

PROTCOM Capílulo3-Ptigina2 ESPOL
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3.I,.I PANTALLA DE MODULOS A REGISTRAR

En la pantalla que viene a continuación se elegirán los módulos que se van ha instalar
ya sean en las temrinales como en el Scn'idor.

P.. (¡ü, L frn óH¡úr¡¡ trr.ryü*., h{.*ol¡ltrEü¡.¡¡t dtH!.

Al¡rd. E üio < ar&

Figura 3..1. Pantalla dc Sclección para los Módulos,

3.I.5 PANTALLA DE COPIA DE ARCHIVOS Y COMPONENTES

De clic en Siguiente para continuar y le prescnta la siguicnte pantalla indicándole el

tipo de instalación y componentes a registrar.

Elta (drF ta rÉqlúa
2fE! ül .¡ dr<o dro,

É&rir
e\Ardfvor d. f.oo'¡r¡E8dl@n{

hrc-.4. D-. irrad- .l Fotr-
O Ar*rt. .raá p..Crdo r¡r! cúúr.r L .ttC.dd.!

I¡-.rn¡rL.6nt .daad. LEd.úto7.&r.Eh.¡rÉ, rt{.d<¡r
Aar8. rl{. ú -r CfEd- r.. .¿ d A.Ea,lt .

Clrñllr.et drdl

c:\ld$,6. ¿. Fqrrrt.EsiE dñ!

lrÚú,¡dr ól r¡¡-b:
rlrrarrtorrúr.dLbrb
Oo¡Éúü qorü.úr

<aFa lL_¡Édr_J

Figura 3.5. Pantall¿¡ de Copia de Archivos a Instalar.

5o¡.t >

¡f sncort - Imtaüshcld wrzrd

¡'! srr<ont n*attstrcu rvr:*a

PROT('O.v Cupítulo3-Ptiginaj ESPO I,

tnrt.l-óñ D.rrar&.d.
5aL«j('r bó cürpo.ü16 (H Fo{rrfl. qt (br- ir'tCi.

c.o!.... I

C--¡, I



Ianu de Usuario
Siste¡¡ra SisCORE

3.I.6 PANTALLA DE PROGRESO DE INSTALACION

Cuando se da clic sobre el botón de Instalar se mostrara una pantalla indicando el
progreso de la instalación.

# ,o fl\,q, qr í-ltrG IrÉG¡* bt d Bd. 9t(fi1, El.
gta.ro !u.d. órú Y¡E ñlrro..

lió:
cd¡ó rdúYra rr,td

:

Figura 3.6. I'antall¡ de lnstalación o Registro de Conrponcntes.

3.1.7 PANTALLA DE VERIFICAR ACTUALIZACIONES

Una vez culminado este proceso el sistema de instalación le indicará si los archivos
fueron extraídos correctamente y a la vez indicando si desea verilicar algún tipo de
Actualización una vez terminado el proceso.

*¡&ú st¡€m! - &ltGtff u,ts-d

EI ,ro0r¡ñ. d. hld.oóo h. ttrYr|.do & hdd, 9.(oRt

E, poÉh qr CCrE üdrr6 da p.ogrfl. ra harm
{tu&ú dGrd. q.t ¿dq,ló L cco. ü t (Cnt.

ñJ.d. r¡l¡r L c€.E!ón . l"adñat pra laqrrro da q¡
Er. b út n5 rt¡&ri¡rt

F f, br<, -hr&E r d. Fogtrls
(RÉcnúd.do)L¡. y6: tn&d. L frtdóór1

Figura 3.7, Prnlrlla de Finali¡:r la Instalación.

ff s,.rorr lñ.td!5h'.ld Wrr¿rd !E

E

tf s,rcoRE - tnttdlírúd WEüd

g
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Nota:
Vale indicar que al momento de realizar esta instalación. también se procede a la
Instalación de la Base de Datos.

Una vez instalado el Sistema SisCORE (Sistema de Control de Registros para Estudiantes).
puede ingresar al programa de la siguiente manera:

o Clic Menú Inicio
e Clic en la opción Programas
r Clic en la opción Sistema SisCORE seleccione el módulo a trabajar.

ÉFQ
KJ
Bt§(. ..ü¡

Crl,, US

PEX¡9

Figura 3,8. Pantalla para ejecutar el Sistema.

¡r¡ r.D. 
^r^ 

tr.a.l¡i-

(DrE trr5tro

..o..cr ors, rlro{

!Ér.dt rL¡ :h.ñ a¡

fl r-a"--acau

e

¡/ *'or<rtc

E r,e¡- ¿,¡-

Eth.¡ó@

Ccrrl9r, @ ypor.{rú.-5ú

ü*E
ñ $-?t
ü§'D
ü r,.5'¡
il )¡frti.É
E! 5d. r..d .,o

;i, ,.,-c-

-) 
o--.e.

P <-rr"'a'

0) &.i.r sdr,raoio

El .tÁr'...

@) u,. *,ot<-o*.
@ e-¡o..

E t¡ecr¡r ¡-
t É!dr.¡d
El rt .dtt'ú-...
El ¡búoÁd
!l EdÚE ür

E E!.rrñ¡ú-
E 'Eldr lUi

ü¡e

ü ¡<¡r¿'

¿ <átr6
É (,'r¡ r-o§ r.¿
ü d¡*
d ürEi- a¡b..Cr<rt

O ¡r.de óúü.19.
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4. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA SISCORE
En esta sección podremos obtener una presentación gráfica y detallada del l'uncionamiento

)'operación dc los módulos que confbrnran el Sistema SisCORL.

4.1 CONTROLf,S
A lo largo de este capítulo encontraremos una variedad de controlcs que para unos serán

conocidos mientras que para otros scrán nuevos, pues bien a continuación presentaremos

una lista de controles con sus respectivas descripciones y usos:

C0NTROI- DESCRIPCIÓN

6
Comullar

Consulta datos almacenados

.á
.fl

MotJifrcar
Activa los campos necesarios para su cambio

Elinrina un(os) registro(s) existente

ü
Grdb¿r

Permite grabar según sea la selección tomada: Ingresar. Modificar o
Eliminar Registros

\
Deshacer

Inicializa la aplicación

a
Imprimrr

Pcrmite ver. exportar o imprimir un infbrme(fisico)

{
5alrr

Cicna la aplicación acliva quc se cncucntra

[s Pemrite agregar una folo al registro

Lista de valores (pre-establec¡das como parámetros)

C Seleccionar dc opciones(al menos uno)

Verificador de acciones (Activo - Inactivo)

PR0TCOTf Cupítulo 4 - Pti¡gina I ESPOI-
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Cada uno de los módulos que conforman el Sistema SisCORE, al ingrestu, previamentc
aparecerá un menú de sesión el cual indicará al usuario su decisión de acceder o de salir,
tal como se presenta a continuación:

Sesión

Iniciar Sclón
5alir

Figura {.1. Acceso (ilobal a los Nlódulos del Sistema SisCORE

Usuario

Password

17 Record¿ U¡uario

l'igura {.2. Verificacirin tle fisuario para lngreso a l<¡s Nf<idulos

l. Ingrese el Usuario y Contraseña
2. Puede asignar al sistema para que le recuerde la próxima vez e[ usua¡io cuando

ingrese al sistema.
3. Haga clic en Aceptar

x

DESCRIPCIÓN

st,.(; t lilt),\t) ADMINISTRACION DE ACCESOS A t,OS USUARIOS
DEL SISTEMA

RE(;IS'I-RO DIiL
SI]RVID()It

DESCRIPCION DE LAS BASES (SEGURIDAD Y
RECISI'ROS) Y CLAVE DE ACCESO A LA MISMA

PRT].RT]GISI'R()S
PARAMETROS NECESARIOS PARA EL PROCESO DE

REGISTRO

l{t,t(;Ist R()s ASICNACION DE NOTAS Y PRESITN'IACION DE
REPOR-TES

ADMINISTRAOOR

Inqreso de Usu lo

PROTCO,II Cupitulo4-Priginu2 LSPOI-
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4.2 MÓDULOS
Los módulos que confbrman el Sistema SisCORE los describimos a continuación:

Apoptar I Aoncarar I

MODULO



ll[onuul de lisuurio
Sisfe/rra SiSCORE

Campo Descripción

Lls u:r rio Es el nombre asignado por el Administrador del Sistema.

Passu ord F.s la clave del [Jsuario.

4.2.I MENÚ PRINCIPAL DEL MÓDULO DE SEGURIDAD.
En el Menir Principal del Módulo de Seguridad del Sistema SisCORll. encontrará las

siguientes opcione's, las cuales son:

o Mantenimientos
o Procesos.
r Ventana
. Ayuda

É-r-*..tc DqE

p§t?2

'u

rr.* *

rlt¿

I
Figura .1.3. Menú Principal del Módulo de Seguridad del Sistema SisCORE

4.2.1.1 Mantenimiento.
En esta opción se presenlan aplicaciones administrativas que las llevará acabo el dcl
supen'isor del sistema tal como se presenta a continuación:

PR0TCOTI Cupítulo4-PtiginaJ ESPOI-
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I ttt*a-hio"¡"

ffi

l'igura {.{. }Ianteninlicnto de Seguritlad Sislcma SisCORE

Módulos.

En esta aplicac¡ón se presentarán todos aquellos módulos que conforman el sistema
integrado SisCORE. Si en un futuro la institución decide crecer (Sistema), tendrá que
indicar cl nuevo módulo, tal como se muestra a continuación:

t-igura {.5. Asignación de Módulos ¿l Sistcma SisC()RE

r' INGRESAR:
Cuando la institución decide crecer en Sistema, la opción de módulos permitirá al
administrador, agregar los módulos contratados (nuevos) para lo cual deberá hacer clic
sobre el botón ingresar y dc lorma automática se agregará una nueva linea para su registro,
tal como se muestra a continuación.

M@ OESCRfCION ACTWO

1 SEq-RDAD É
PRE.REGETROS D€ ALI,IiI.¡OS2 PfiE

3 REqSTROS DE ALLM\¡OS POR PERIOOO

( Rrc§TRO DÉ LA BASE DE DATOS al

( )

(t
5.1

'tü
I'todi(ar Grubt Dc*r<cr¡ngraJü

g
Asigna(¡ón de Módulos al sÉtemi ¡ntcOrado ETI

PRO'I'COIIÍ Capítulu4-Prígina4 F,SPOL
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ACIIVO

ALlL\DS POR P€RIOOO

It
s*

'§a
orbr or*|cccr

d
As¡qndción de Módulos al s¡stema ¡ntrgrado

É

Figura,l.6. Ingresar un Módulos al Sistema SisCORE

/ MODIFICAR:
Cuando la institución ha registrado un módulo, no podrá eliminarlo. solo podñi dejarlo
fuera de servicio haciendo clic, sobre el verificador de activo, el cual se encuentra en la
tercera columna de la lista de presentación.

El check o visto indica que el módulo se encuentra activo para su uso y por ende solo se

presentarán los módulos activos a los usuario en el momento de administración. tal como
se muestra a continuación.

Figura {.7, Modificar el(los) Módulo(s) del Sistema SisCORE

/ GRABAR:
Una vez asignada la opción a realizar el usuario tendrá que grabar todos las modificaciones
realizada o las nuevas acciones a tomar en un módulo. tal como se muestra a continuación
se mostrara un mensaje indicando si la transacción se realizado con éxito o no.

t100 -------.oescnroo¡¡ ACnVO
SEC1 úSEq.RDAD

2 Pfif -REO§fROS DE Am¡OS \--
3 REOEIROS DE AI¡I¡\¡OS POR PEF'OOO -----.\ ú
a RfO§IRO D€ LA BAST O€ OAIOS

Asignación de Módulo' a¡ s¡rt.ma úrtcgrudo EII

PROTCOTV Cupítulo4-Priginu5 ESPOI-

lllanual de Usuorio

I

1

I

Blúlsl'§l.ol
¡¡scs¡ l¡toalt¡rl G.sü lDcá.cr I s* I

PRE

REO



illun uul tl¿ Li¡utrio
Sisferrra SiSCORE

m
i1i',i'- ;r

Meffaie del Sistema EI

reil
.i{li-r/+:

-
' 

,,' c:. :

'.:. | ,,
I

Mensaie del s¡JtemaruP
EI
-

ligura {.t1. Mensajrs de (irabatlo en l\I<irlulos cn el Sistcmn SisCORE

/ DESHACER:
Cuando el usuario ha realizado una acción que no desea podrá hacer clic sobre este botón y
de forma automática cambiará el estado de los botones según sea su acción (lngresar -
Modificar)

/ SALIR:
Permite salir de la aplicación activa.
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Programas.

En esta aplicación se presentarán todos aquellos programas que se encuentran dentro de los

módulos que conforman el sistema integrado SisCORE. Si en un futuro la institución
decide crecer (Sistema), tendrá que indicar las nuevas opciones con su respectivo módulo,
tal como se muestra a continuación:

Figura {.9. Asignación de Opcioncs a los Módulos del Sistema SisCORII

/ Ingresar:
Cuando Ia institución decide creccr en Sistema, la opción de programas permitirá al

administrador. agregar las opciones de los módulos contratados (nuevos) para lo cual
deberá hacer clic sobre el botón ingresar y de forma automática se agregará una nueva

línea para su registro, tal como se muestra a continuación.

Figura {.10. Ingrcsar una Opción al Mó«lulos al Sistema SisCORE

/ Eliminar:
Los programas que se han registrados no se podrán modifica¡, solo se podrá.n eliminar, tal
como se muestra a continuación.
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Figura.l.l l Elinrinar Programas del(los) Módulo(s) del Sistema SisCORf

/ Gtaba¡'t

Una vez asignada la opción a realizar (ingresar - eliminar). el usuario tendrá que grabar la
acción tomada en un módulo. tal como se muestra a continuación se mostrara un mensaje
indicando si la transacción se realizado con éxito o no.

Figura {.12. lllensajes de Grabado en Programas en cl Sistcma SisCORE

Vale indica¡ que al grabar una eliminación esta le confirma¡á si en realidad quiere
elimina¡:

y' l)esh¡cer:

Cuando el usuario ha realizado una acción que no desea podrá hacer clic sobre este botón y
de forma automática cambiará el estado de los botones según sea su acción (lngresar -

Eliminar)

r' Salir:
Permite salir de la aplicación activa
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Sisferrra SiSCORE
llf unuul de l"lsuario

En esta aplicación se presentarán todos aquellos rolcs que van a ser usados en el sistema
integrado SisCORE. Si en un futuro la institución decide crecer (Sislema). tendrá que
indicar el nuevo rol al módulo, tal como se muestra a continuación:

-:lBlül sl'§l
rrgctü lHoftrl Gróü lo.Éhür I

,lt
5.t

1üh)

r' Ingresar:
Cuando la institución decide crecer en Sistema, la opción de roles permitirá al
administrador, agregar a los módulos registrados grupos de trabajos (roles). para lo cual
dcberá hacer clic sobre el botón ingresar y de forma automática se agregará una nueva
línea para su registro, tal como se muestra a cont¡nuación.

-rl
§ '§

(rrb{ Dc,hxc¡ 5¿t

Figura {.1{. Ingresar un Rol a los }líxlulos dcl Sistenr¿r SisCORu

Ir,9r

Roles arignados por ftódr-rlo

l.StG

SEGURIDAT)

ACTTVOD€SCRPCION

ADMI srpeR usuAaro (
2 SEC SECfiETARIA ú
3 opR OPÉRADOR ú

)I

PRE DESCRPqON¡ ACIIVO

1 ú
2 Src úSECRETAR'.A

3 OPR OPÉRADOR

SEGURIDAD

1-SE(r -I

PROTCO,II

Roles.
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lllutual l¿ I isuurio

Como se muestra en la Figura 4.14. el administrador podrá habilita¡ o deshabilitar dicho
rol.

r' Modific¡r:
Cuando la institución ha registrado un rol al módulo, no podrá eliminarlo, solo podrá
dejarlo fuera de servicio haciendo clic. sobre el verificador de activo, el cual se encuentra
en la tercera columna de la lista de presentación. El check o visto indica que el módulo se

encuentra activo para su uso y por ende solo se present¿u¿ir¡ los módulos activos a los
usua¡io en el momento de administración. tal como se muestra a continuación.

Rolcs ¿r¡gnado. por !'iód¡o

§ l¡J s '§ It
5.¡qó, D.+r-i

aclrvoPñ TUO oescrPcrr{ --'\\
I S.?ÉR LÁTI^A'] á
2 sÉc sÉcRfflFla
3 CPfi OPIRADOR ú

I
I

1 \t (, E ffi
St (,URIUAI)

l'igura {.15. Modificar el(los) Rol(es) del(los) Módulo(s) dcl Sistem¡ SisCORE

/ Gr¡bar:
Una vez asignada la opción a realiza¡ el usuario tendrá que graba¡ lodos las modiñcaciones
realizada o las nuevas acciones a tomar en un módulo. tal como se muestra a cont¡nuación
se mostrara un mensaje indicando si la transacción se realizado con éxi1o o no.

a PROCE5o REAI2ADO COr,¡ AsrO

xMensare del SBtGrna

a PRO(EsO REAIZADO COI¡ ERROR

Figura {.1ó. Mensajes de (irabado en l\fódulos en el Sistema SisCORf

r' Deshacer:

Cuando el usuario ha realizado una acción que no desea podrá hacer clic sobre este botón y
de forma automática cambiará el estado de los botones según sea su acción (lngresar -
Modifica¡)

r' Selir:
Permite salir de la aplicación activa
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Munual de Usutrio
Sisfe/¡¡a SiSCORE

E m pleados-Modificar Usua rio.

Vale recordar que cuando se cierra el periodo (módulo de Pre-Registros). los usuarios que
formaron partc dc él (periodo a culminar) no aparecerán nuevamente a excepción dcl
usuario Administrador. el cual dcberá tener todas las permisiones existentes para su

administración.

l-igura {.17. Habilitación de Usuarios para krs Módulos del Sistema SisCORu

/ Modificar:
Una vez que los usuarios se encuentran registrados en el un periodo (año escolar), el
sistema los procesará como un usuario inactivo l sin acceso a ningún módulo, para lo cual
el administrador deberá asignar en base a su rol administrativo o docente las permisiones
necesarias para su acceso, tal como se indico en [a opción de asignación de roles.

Para cl caso de que un Profesor o Personal Administrativo (usuarios). necesiten ausenta.rse
por se un tiempo no detlnido, el administrador del Sistema podrá dejar la cuenla del
usuario inactiva hasta su retomo. Una vez establecidos estos preámbulos procedemos a dar
clic sobre el botón de modificar, mostrara un mensaje indicando si la transacción se

realizado con éxito o no.
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En csta aplicación se prcsentarán todos aquellos usuarios que podrán acceder a los
diferentes módulos que contenga el sistema integrado SisCORE. I'al como se muestra a

continuación aquí solo podrán habilitar o deshabilitar a los usuarios que intervengan en un
periodo escolar, es decir aquellos que fueron ingresados como personal docente y/o
administrativo de la institución que pefenece al módulo de Pre-Registros.
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SIS DE DATOS
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usuarlo

|7 &ttvo

Figura .1.18, Inactividad de Usuarios

xMemáie del Slsterna
I

a PRO(EsO REAT¿ADO CO'I ERROR

Figura {.19, Mensajes de l\fudificación par:t los flsulrios dcl Sistenra SisCOl{E

/ Salir:
Permite salir de la aplicación activa
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Sisfe/rra SISCORE

En esta aplicación el usuario podrá cambiar su clave de acceso cuantas veces el lo desee.

sin necesidad de pedírselo al administrador del sistema. esta opción de encuentra en los
módulos de Pre-Registrol Registros y Seguridad, para lo que tendrá quc ingresar su clave
actual. la nueva clave que va a predominar desde ahora y una conñrmación de la misma
para validar si la clave a cambiar se la ha memorizado.

Una vez el usuario halla ingresado estos da¡os tendrá que dar clic sobre el botón de Aceptar
que se encuentra en la parte inferior izquierda de la aplicación, quedando de esta lorma
establecida la nueva clave de acceso para los próximos accesos a los respectivos
módulos(ver 4.3.1.1 - Módulos).

Figura {.20, Cambio de Clave de Usuarios e I Sistem¡ SisCORll

Conectar al Sen'idor.

En esta opción el usua¡io podrá volverse a conectar a la base de datos, ya sea porque se

reinicio o se apago el Senidor o por cualquier otro inconveniente ocunido en el mismo,
sin necesidad de salir del módulo que sc encuentra, mostrando un mensaje del estado de la
conexión realizada.

Figura.l.2l, Mensaje de Cambio de Clave de Usuarios

Salir de la Sesión.

Usuario

Passvord
A

I usYo Pess?ord

confifmo Passvord

Crnblo dc l. Chv! dc &(c'o dol lrrudrb lx

La cdraxián ¡c rcC¡g cm Eñoa
Serüdor EI

PROT('O.v (\tpitulo 1- Púgina l3 ESPOL

Manual de Usua¡io

Cambio de Clave.

ee.¡ro, I C¡.".r., I

"""""1

En esta opción el usuario podrá salir de la sesión para que otro usuario pueda ingresar con
su respectiva clave, dejando al módulo tal como en el inicio (ver figura 4.1).

r,----,---:::::::ll A(etr ll



Munud de Usuurio

4.2.1.2 Procesos.

En esta opción se presentan aplicaciones administrativas que las llevará acabo el del
supervisor del sistema tal como se presenta a continuación:

@
As¡I¿cún de Roles á Us¡Jrbs

Asi.Iacún de Programas a Rdes

Figura {.22. Proccsos del ltlódulo de Seguridad

Asignación de Roles a Usuarios.

En esta aplicación se presentar¿ln todos aquellos usuarios permitidos por el Sistema
(módulo de Pre-Registro opción de Pcrsonal Docente y Administrativo) y que formarán
parte de un grupo de trabajo seleccionado por los diferentes módulos para lo cual deberá
seguir lo siguientes pasos para su ejecución:

Figura {.23. Asignar Roles a flsuarios

/ ()r'dbar:.

Haga clic sobre el usuario a procesar.
a. Se mostrarán aquellos módulos que tiene permiso (ver opción Empleados-

Modificar Usuarios)
b. Se indicarán los roles permitidos actualmente

Haga clic sobre el Módulo.
a. Se mostrarán los roles permitidos para ese módulo (ver opción Roles)

Haga doble clic sobre el Rol que va asignar al usuario.
a. Se agregará a la lista dc Roles Permitidos para el Usuario.
Si el rol ya se encuentra asignado Al usuario aparecerá un mensaje indicando lo
antes mencionado:

,)

AOMINISTRADOR

lDxlt{s¡RADoR

PREFIJO

PRE

OESCRIPCION

f

-

OE

REG REGISIROS OE AUMNOS POR PERIOOO

srs REGISTRO OE LA BASE DE OATOS

PREFUÓ OESCRIPCION
-t I :r_

MOOULO

REGISTROS OE TUMNOS POR PE

o€ r-A DA

OE ALUMNOS

SUPER USIJAFIO

USI.JARIO

i¡l.i¡ I

fl
S'gmh, Fl¿QrSa.

Usu arios Módulo¡ Parmitidos

Rol¡¡ P¡rmhido¡ pan al Ururrio

H

Rola¡ Pormitido¡ or ol Módulo

'§
Arl3n¡clón dr lor ¡o]u por l*ádulor e lor Dlfrrtntat Uturtlo¡ E

PR0T(-O.v Capítulo4-Ptiginul4 ES POI,

Sisfe¡¡¡a STsCORE

I ¡



Munual d¿ Usuario
Sisfe/Da SiSCORE

El Rd rGk(dmado y. 16 üEr.Ert . roC*cdoa
Seguridad trl

Figura.l.2{. Procesos del lllódulo de Seguridad

4. Si desea seleccionar otro módulo ir al paso 2 cuantas veces sea necesario, caso

contrario ir al siguiente paso.

5. Una vez realizado eslos pasos procedemos a dar clic sobre el botón de grabar
ubicado en la barra de herr¿mientas en la parte superior de la aplicación, dando
como resultado el siguiente mensaje:

Figura'1.25. Confirmación de Asignación de Roles al flsuario

6. Si seleccionar Aceptar el sistema procesará estos datos. dando como resultado el
siguiente mensaje:

a PR.O(EsO REAIZADO COI{ DfiO

Mensaie del s¡itEma

a PROCEsO REALEADO COI'I ERRff'

t"-tli,tg--i

Figura {.26. Mensaje «le Grabado cn la Asignación de Roles al Usulrio

7. Si seleccionar Cancelar el sistema procesará estos datos. dando como resultado el
siguiente mensaje:

Figura 4,27. Mensaje de Cancelar la Asignación de Roles al Usuario

r' Eliminar Fila (Rol Asignado):

l. Ilaga clic sobrc cl usuario a proccsar
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jt¡ltn uul de Lisuurio

a. Se mostrarán aquellos módulos que tiene permiso
b. Se indicar¿lLn los roles permitidos actualmente

2. Haga clic sobre el Rol Permitido para el Usuario.
a. Se seleccionará loda la fila.

3. Una vez realizado estos pasos procedemos a dar clic sobre el botón de eliminar fila
ubicado en la bana de herramientas en la parte superior de la aplicación, dando
como resultado el siguiente mcnsaje:

Figura 4.28. Confirmación de Asignación de Roles al Usuario

4. Si seleccionar Si el sistema procesará estos datos, dando como resultado el
siguiente mensaje:

xMensaie del saitem.

a PROCESO REAIZADO COi1I D{IO

xMeniaie del sbtcrna

a PRO(EsO REA.IZADO COII ERROR

Figura -1.29. llensajc de (irabatlo en la Elin¡inación del un Rol al f suario

5. Si seleccionar Cancelar el sistema procesará estos datos. dando como resultado el
siguiente mensaje:

Figura 4.30. Mensaje de Cancelar la Asignación de Roles el Usuario

r' Salir:
Permite salir de la aplicación activa.
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Sisfe¡r¡a STsCORE

Asignación de Programas a Roles.

En esta aplicación se presentarán todos aquellos módulos (ver 4.3.1.1 - Módulos). roles
(ver 4.3. I . I - Roles) y programas (ver 4.3. I . I - Programas) permitidos para el Sistema. que

formarán parte de un grupo de trabajo seleccionado por el administrador del Sistema el

cual deberá seguir lo siguientes p¿tsos p¿ua su ejecución:

Figura {.J1. Asignar Programas a Roles

Se indica de forma muy puntual que los roles presentados scrán la llave dc acceso a las

diferentes opcioncs que tenga el Sistema SisCORD y de que los diferentcs grupos de

trabajo sean corrcctamente asignados por el Adnrinistrador dcl Sistema.

y' Grabar:
l. Haga clic sobre la lista de valores de los Módulo existentes (ver 4.3.l.l - Módulos).

a. Se mostra¡án aquellos programas registrados para el módulo seleccionado
(ver 4.3.1.1 - Programas)

2. Ilaga clic sobre la lista de valores de los Rol permitido (ver 4.3.1 .1 - Roles).
a. Se mostrarán los roles pemritidos para ese módulo (ver 4.3.1 .l - Roles)

3. Haga doble clic sobre el Programa que desea agregar al Rol.
a. Se agregará a [a lista de Programas Permitidos para el Rol.
Si el programa ya se encuentra asignado al rol aparecerá un mensaje indicando
lo antes mencionado:
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Figura {.J2. Confirmación de los Programas a los Roles

5. Una vez realizado estos pasos procedemos a da¡ clic sobre el botón de grabar

ubicado en la barra de herramientas en la parle superior de la aplicación, dando
como resultado el siguientc mensaje:

a PROCEsO REA¡,IZADO COf.¡ ERRfr

Figura'1,33. Mensajc de Grabado en la Asignacién de Programas a Roles

r' Eliminar Fila (Programa asignado a Rol):

1. Haga clic sobre la lista de valorcs de los Módulo existentes (ver 4.3.1 . I -Módulos).
a. Se mostrarán aquellos program¿xi registrados para cl módulo seleccionado

(r'er 4.3.1 .l - Programas).

2. llaga clic sobre la lista de valores de los Rol permitido (ver 4.3. I .l - Roles).
a. Se mostra¡án los roles pe rmitidos para ese módulo (ver 4.3.l .l -Roles)

3. Haga clic sobre el Programa Permitido para el Rol
a. Se seleccionará toda la fila.

4. Una vez realizado estos pasos procedemos a dar clic sobre el botón de eliminar fila
ubicado en la barra de herramientas en la parte superior de la aplicación. dando
como resultado el si Lllcrllü ntcnsa c:

sistema procesará estos datos, dando como resultado el5. Si selcccionar Si el
siguiente mensaje:

sEE-N.O DE ETIMINAP EL REGIsTR,O D€.

a.cafo d. h ogdh: ACEnca o€ rrlÓouo oE *e¡¡oAD
t\

_r-J

Segurldad

PROTCO,If Cupítulo 4 - Ptigina I8 ESPOL

Sislcr¡¡a STsCORE

a

4. Si desea selecciona¡ otro programa ir al paso 3 cuantas veces sea necesario, caso

contra¡io ir al siguiente paso.

Figura {.31. Confirmación de Eliminar Programa a Rol

lmerra¡e det sstcrna

PROCESO REAIZADO CCf{ EíIO

11 A.!d.r il

¡

a

Iffi Url
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Figura {.35. Mcnsajc de Grabado de la f liminación del Programa al Rol

/ Salir:
Permite salir de la aplicación activa

PROt'(.O,rI Cupítulo 1-Ptiginu l9 ESPOL
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4.2.1.3 Ventana.
En esta opción se presentan sentencias de índole aplicativos tales como el de organización,
administración, selección y cerrado de las aplicaciones abiertas tal como se presenta a
conlinuación:

Ver en Cascadá

cefrt vent,l6 Acwas

1 Ar$ación de bs Programas a los Roles por ¡¡ódjos
2 Aeg¡ac¡h de bs Rdes por t'iód-ios a b6 Dfer€ntes Llsjrbs
3 As€n¿oón de t'lód-¡os d 9stema lntegrado

4 Asr¡¿oófl de Programa a bs t"lódlos
r' 5 Rdes á.lgrl¿dos por Naód¡o

l'igura {.36. \'t,nlana del }ftidukr de Seguridatl

Vcr en Cascada.

En esta opción permitc organizar todas las aplicaciones activas o abiertas de manera de
cascada. es decir posesionándola una detrás de la otra. tal como sc mucstra a continuación.

l-igura {.37. Vcr cn Cascada

'.ft 
Ür5to 9rcaÉt Yrl¡¡ ¡Y\d¡

,ISEG

{t¡ ¿
s¿

\
t)

x
x

x
x

T

I
I

!¡IIIrIIrI

A'lañ¡(iór d. b¡ lol.r ro. xlidulor r tor orf.r.ñt.¡ uru¡rlor

Arrtñ¡clón ¿. r¡odüloi ¡l!l.rrn¡ lñr.3?¡.lo

E'¡l
II
-lTIII

PROTCOIII Capítukt4-Pri¡4inu20 ESPOL
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Cerrar Ventanas Activas.

En esta opción permite cerrar todas las ventanas que se encuentren activas, sin necesidad
de ir de una en una

Tracr ven t¿rna Activa.

Ils una opción automática que se presentara cuando sea conveniente, es decir. cada vez que

usted seleccione una aplicación se indicara, que aplicación se encuentra disponible o activa
en ese instante.

1 A§9¿dón de b6 Pro€ram6 á b6 Roles por tlód-¡6
2 ¡sgt¿dón de b6 Rdes por tlódJos a bs Dlf€r€ntes UsJrr)s
3 

^§gtsd¿n 
de Módlo6 d Sstema Integr¿do

4 Asgn¿odn de Progam6 a b6 ¡'i,ódlos

./ 5 Ro¡€s sgrr¿ós por [,tód-/o

Figura {.38. Scleccionar Aplicáciones Activás.

4.2.1.4 Ayuda.
En esta opción se presentan características del Sistema, tal como se presenta a
continuación:

Acerca de.. .

En esta opción permite ver información del Sistema SisCORE

l'igurl '1.{0. Accrc¿r de... dcl \lridr¡lo dr St'guritlatl

Mé<lulo de Sogurldad

El M6dulo da Saguridad permito al Adminsitrador dol
Sistama controlar log diforcntcs permisos, craacionc* y
asignacionos, tales como: Usuarios, Módutos, Roles,
Programas ontra otfos-

ATE NCION
Este programa eslá proteg¡do por las

Leyes de Derecho de Aulol y otfos lratados
lnternacioneles

La distnbuc¡ón porcial o tolal de éste

*:y"ffi":m*., Ac.plar

I@ Versión l.O.O

'6 Acerca dc mód¡¡lo dc Sr3uridad trl

PROTCO,II Capírulo4-Priginu2l ESPOL

A(erca de. . I

Figura {.39. Opción de A¡-uda del Módulo de Seguridad

AyrJda

L-_

lnlo- dal tirtoma--.
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En el Módulo dc Sen'idor del Sistema SisCORE, encontrará de forma directa una sola
pantalla en la cual se mueslran los parámetros para su ejecución

R{¡to dl Srvü . C..rr¡
D.f8 ¿. C.Eia. d §rvtdc.

b.. a t»l. br.ri¿.a

l- a. rh:.. ,br¡ar-

d.ak-.rit..

G,.-JLr*_)
Figura {.{1. I'antall¡ del Módulo dr Registro del Senidor del Sistema SisCORf

En esta pantalla se describen los campos necesarios para la conexión a las bases

establecidas por el proveedor, para nuestro caso es Seguridad y Registros.

Como se podrán dar cuenta aquí se presentan datos tales como el Usuario (Global para su
administración) y el Password o clave de acceso a la base (encryptamiento), así como
también la ruta en que se encuentra lnstaladas las librerías, los cuales describiremos a
continuación:

Vale recalcar que esta pantalla es de uso exclusivo del administrador del sistema ya que
solo contiene datos referentes a las bases y conexiones.

CAMPO DESCRIPCIÓN - USO

Scrr idor
Es el tipo de Base de Datos a Utilizar para nuestro caso

Microsofl Access.

Dr¡ve de
Conexión

Es el tipo de concxión que se esta realizando para
nuestro caso Microsoft Access.

B¿se de
Seguridad

Es el nombre quc recibe la Base de Datos para la
Seguridad.

Base de Reg¡stros
Es el nombre quc rccibe la Base de Datos para los

Registros del Sistema.

[]sua rio
Este es un Usuario Exclusivo para el acceso a la Base

de Datos (Seguridad - Registros).

I'u\\!r (lrd
Es una clal'e registrada por cl Proveedor y asignada

para mantcnimientos de Base.

Ruta dc Accrso
Es la dirección en donde se encuentra instalado el

Sistema SisCORE con sus rcspectivas Bases.

4..ert(C¡.n !¿ y f rrluro)

PROT(-OM Cupítulo4-Prigina22 ESPOL

Sisfe/rr¿ SisCORE
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{.2.2 REGISTRO DEL MÓDULO DEL SERVIDOR.
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4.2.3 MENU PRINCIPAL DE PRE-REGISTROS.

En el Menú Principal del Módulo de Pre-Rcgistros del Sistema SisCORE, encontrará las
siguientes opciones, las cuales son:

o Mantenimientos.
o Procesos-

. Ventana

. Ayuda

corfno[ DE PnE.R[6rtTRos pARA EL REGBTnO tsTUOUAlfTllEs (S§CORE) dlx
¡adllffto PYoaÉ*a vrrt-a ¡Íra

¿
<f\

d

\/ 2
ü..*

*

I

*!

I

lE*
¡

vt

Figura {.{2. }lcnú I'rincipal dcl Módulo de l'rc-Rcgistro del Sistema SisCORII

Nota:
En el caso que se encontraran dos periodos p<trulelos (Actual ¡'
Próximo año) se deherá indicar de ./brma muy signi,ficativa u que
periodo va a reali:ar su rcquerimien¡o

PROTCO.IT Cupitulo4-Página23 IiSPOL
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4.2.3.1 Mantenimiento.
lin esla opción se presenlan aplicaciones adnrinistrativas que las llevará acabo el del

supen,isor o personal rcsponsablc en el cargo tal como se presenta a continuación:

@
CLrsos dd Perbdo Lecwo
Costo de So¡ot¡
¡.i¿t€í6 x CLrsos

¡4es€s dd Púo'do Lecwo
Paentesco dd Repres€nt te

Perbdo Lecwo
Persond Oa(ente y Admristsáüvo

C¿mt¡a de Oave

conectr d Servrdor

S¿k de l¿ segon

Figura {.{3. l\tantcnimirnto dcl l!ftiitlulo de Pre-Registro

Cursos del Periodo Lect¡vr¡.

En esta aplicación se presentarán todos aquellos cursos o grados quc fbrmarán parte del
un periodo lectivo. describiendo consigo los datos neccsarios tales como:

,. Periodo en que se va a guardar el registro en cuestión
i Descripción del curso o grado
i Cupo máximo de Registros

Figura {.{{. Mantenimiento de los Cursos por Periodo

Ll.rl,*l¿l\lt
rnocsr l¡rortcg I amhü | qór lo.+'E I s*

2005

I ER AE,EASICA

?arlodor Actlvoa

Año ¡á3lco P.rmlüdo lCurio o Crado)

Oarcrlpclón d.l Nu.vo Or¡do o cur¡o

Cupo Ol3ponlbl.Cupo Máxlmo R.gl3trrdo!

v Curro¡ p.rmltldor para :l pcrlodo corr.rpondl.nlc trl

P ROT('O.v Cnpítulo4-Ptigino24 ESPOt.
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r' Ingresarr

Una vez establecido el periodo escola¡ usted usuario podrá incorporar los diferentes
cursos o grados que va a tener en ese año y en el caso de que se vea en la necesidad de
incorporarlos por que los alumnos que solicitan son muchos. para lo cual deberá seguir
los siguientes pasos:

l. Haga clic sobre el botón de ingresar
a. EI cursor se posesionara el campo de la descripción del curso.
b. El cupo m¿iximo se inicializara con 0

2. Haga clic sobre la lista de valores y seleccione el periodo.
a. Aparecerán los periodos registrados (mriximo de 2 registros "Actual",

"Siguiente" si Ios hubiera).
3. De forma automática se carg¿uan los cursos registrados hasta el momento.
4. si el registro o curso llegase estar registrado aparecerá un mensaje indicando lo

siguiente:

['igura {.{5. ñIensaje dc Eristencia de Registro

/ Eliminar:
Otra de las opciones que tiene es la de eliminar e[ curso ya que por algún motivo no se

lo va a dictar, tendrá la potestad de saca¡lo del perdió lectivo de la siguiente manera:
I . Haga clic sobre el curso o grado a eliminar

a. En la parte inferior de la aplicación se mostraran los datos referentes al
mismo:

,. Descripción
i Cupo M¿á.ximo

); Número de alumnos Registrados
i Cupo Disponible para lnscripciones

B¡..
(A

P€

ta oGrsFdh dc¡ u.Eyo Cúro y. 3c GlrlErüa RÉge&a
llensaje Periodo tr

PROTCOIf (\tpírulo4-Págint25 ESPOL
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/ Modificar:
Cuando se ha ingresado un curso con enor en la digitación o en cupo de registros se

puede realizar modificaciones para los cual se hacen los siguientes pasos:

I . Haga clic sobre el curso o grado a modificar
a. En la parte inferior de la aplicación se mostraran los datos referentes al

mismo:
i Descripción
i Cupo M¿i.ximo
i Número de alumnos Registrados
i Cupo Disponible para Inscripciones

2. Haga clic sobre el botón de modificar
a. Habilita¡a los campos de descripción y cupo máximo para su cambio
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2. Haga clic sobre el botón de eliminar
a. Una vez seleccionado el curso usted podrá moverse libremente sobre los

demás cursos pero no podrá ver las descripciones por que se bloqueara el
registro hasta que grabe o revierta la transacción (acción tomada).

r' Grabar:
Una vez asignada la opción a realizar el usuario tendrá que grabar todos las

modificaciones realizada, las nuevas acciones a tomar en un curso o la eliminación de la
misma. tal como se muestra a continuación se mostrara un mensaje indicando si la
transacción se realizado con éxito o no.

Figura {,{ó. i\Iensrjes de Ingreso dc un nuero Curso

l'igura {..17. Mensajes tle Confirmación de Eliminar Curuo

xMensaie dd 5¡5tcírá

PROCEsO REAEADO Cot{ ERROR

Figura {..18. Mensajes de Grabado en Nlodificación, Eliminación o lngreso

/ Deshacer:

Cuando el usuario ha realizado una acción que no desea podrá hacer clic sobre este
botón y de forma automática cambiará cl estado de los botones según sea su acción
(lngresar - Modificar)

/ Salir:
Permite salir de la aplicación activa

Scgl.fo d6 lngrg ol tlrvo R.lfic¡o . . , 7rE Arlo da Eó-f,.dón B&k.

r--r.--t

t\g)

Ne

llensa! del Sistema

5.gro d! únhr rl Rca*o, ..2do AIE dr Edrriln 8á*rA
No

l¿bnraje del Sktcma

a
Mens¿ie del Sistem. ET

PROTCO,II Capítuht 4 - Prigina 26 ESPOI,
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Costo de Solicitud.

En esta aplicación se ingresara el valor monelario que tcndrá la solicitud. claro esla que es

potestad dcl administrador del Sistema o de la junta directiva dc la institución asignar un
valor mayor a cero o en su defbcto dejar grabado que no se va a cobrar, para todos aquellos
cursos o grados que formarán parte del un periodo lectivo

Figura {..19. Costo de Solicitudcs.

r' Modificar:
Cuando se ha ingresado un valor por error en la digitación se puede realizar modificaciones
para los cual se hacen los siguientes pasos:

Haga clic sobre el botón de Modificar en la parte superior izquierda de la
aplicación. se activara el campo del valor previamente ingresado para el cual el
sistema le indicara lo siguiente:

t-igura {.50. Modificar Costo de Solicitudes

2. Ingrese el nuevo valor para asignar al Sistema el costo de la Solicitud. Este paso es

similar al del [ngreso (ver Grabar)

r' Gr¡bar:
Una vez asignado el valor si lo va a incrementar o si no lo deja como esta, tendrá que
grabar la información pulsando el botón izquierdo del mouse sobre la opción de la barra de

.dlel{l
Modrcr I oór I s* |

V¡lor ¡ Cob¡¡l por Sollcltud

2ool

P.rlodo3 AcdYo¡

' Valor a Cobrar por Solic.. E

Sdeccime d rurrvo vN acúx W lrscrFdón...a
IttlensaJe del Si¡tcma EI

PROTCO.II Capítulo4-Prigina2T ESPOL
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herramientas que dice grabar., tal como se muestra a continuación se mostrara un mensaje
indicando si la transacción se realizado con éxito o no.

Figura {,51. Mensajes de Ingreso de un nuevo Valor

Mensaie del saitcmá

a PROCEsO REAtrADO COt{ E(IIO

xMeris.ie del sÉtcma

a PRO(EsO REAEADO COt{ ERROR

F,r
['igura {.52. Mensajes de (irabado o Modific¡ckin f

ft
/ Salir:
Permite salir de la aplicación activa

F.--
?t".,.

'r,CA l¡pr.
'PETAS

Segro de ¡rEresa d l.¡ra/o RegÉfo pra d P€rlodo 2@5t\3)

¡F

PROTCO,II Cupítuht4-Pítgint28 ESPOL
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Materias por Curso.

En esta aplicación se ingresara las diferentes materias que formarán parte del pensum

curricular vigente. para todos aquellos cursos o grados que formar¿ln parte del un periodo
lectivo.

t'igura {.5J. Asignación dr: }Iaterias.

/ Ingresar:
Una vez establecido el periodo escolar usted como usuario podrá incorporar las diferentes
materias a los cursos o grados que va a tener en ese año, para lo cual deberá seguir los
siguienles pasos:

l. Seleccione de la lista de valores el año o periodo cn el que va trabajar (solo se

cargarilLn los cursos o grados ingresados en ese periodo).
2. Seleccione el Grado o Curso para su ingreso (se cargartin de forma automática las

materias registradas si lo tuviesen).
3. Haga clic sobre el botón de ingresar y e[ cursor se posesionara el campo de la

descripción de la Materia.
4. Haga clic izquierdo con el mouse sobre el botón de grabar
5, Si el registro o materia ya se encuentra registrada en es curso aparecerá un mensaje

indicando lo siguiente:

Figura.l.5{. Mensaje de fxistencia dc Regislro

r' Modificar:
Cuando se ha ingresado una materia en un curso para un periodo con error en la digitación,
se puede realiza¡ modificaciones para los cual sc hacen los siguientes pasos:

l. Seleccione de la lista de valores el aio o periodo en el que va trabajar (solo se

cargariiLn los cursos o grados ingresados en ese periodo).

¡arlodo3 A.lvo¡

lño ¡¡tlao ?a,rñlddo lCur¡o c Oaadol M¡t.rl¡¡ i.gl¡t¡¡d¡t

,1h \
oér't&6

O.rclp.lór d. l¡ M¡r.rla Dl.t¡d¡

Iqór- {
S*

il¡lrrl¡¡ All3oad¡r por Curro rx

L¿ Cres.rtxiJn de la N-Eva ¡4ateria ya se €rE-srtra Regbtado

Acept

a
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2. Seleccione el Grado o Curso (se cargarrln de forma automática las materias
registradas si lo tuviesen).

3. Seleccione la Materia que desea Modificar.
4. Haga clic sobre el botón de Modiñcar y el cursor se posesionara el campo de la

descripción de la Materia para poder ser modificada.
5. Haga clic izquierdo con el mouse sobre e[ botón de grabar
6. Si el registro o materia se modifica con éxito o con error aparecerá un mensaje

indicando lo siguiente:

Figura d.55. Mensaje de verificación

I'igura {.56. \Icnsajc de rrrificacirin

/ Eliminar:
Otra de las opciones que tiene es la de eliminar la materia ya que por algún motivo no se lo
va a dictar. tendrá [a potestad de saca¡lo del perdió lectivo de la siguiente manera:

l. Seleccione de la lista de valores el año o periodo en el que va trabajar (solo se

cargariíLn los cursos o grados ingresados en ese periodo).
2. Seleccione el Grado o Curso (se cargarán de forma automálica las materias

registradas y es que lo tuviesen).
3. Seleccione Ia Materia que desea Eliminar.
4. Ilaga clic sobre el botón de Eliminar.
5. Haga clic izquierdo con el mouse sobre el botón de grabar
6. Si el registro o materia se elimino con éxito o con error aparecerá un mensajc

indicando lo siguiente:

Figura {.57. Mensaje de verificación

/ (ir¡bar:

A scgro d. Acu.¡&r d RegFto...M TE{^nc s

x bp

,/iensaje dcI Si¡tem¡

sdcccirE h ¡4áúu ¡ lvlodlk¿f...a
,{ensair drl Skl.ma x

A Srguo d. Ehhr d Rc5uo...rrn-b

v hp

lÁensaje del Sislema
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l)na vez asignada la opción a realizar el usuario tendrá que grabar todos las modificaciones
realizada. las nuevas accioncs a tomar en un curso o la eliminación de Ia misma, tal como
se muestra a continuación se mostr¿ua un mensaje indicando si la transacción se realizado
con éxito o no.

Figura,l.58. Mcnsajes de Gr¿bado e n Modificación, Eliminación o lngreio

r' Deshacer:

Cuando el usuario ha realizado una acción que no desea podrá hacer clic sobre este botón y
de forma automática cambiará el estado de los botones seg,ún sea su acción (lngresar -
Modificar)

/ Salir:
Pemrite salir de la aplicación activa.

GIIEI

Memaie del SBtcrn.
¡ E

PROTCO,II Cupitulo 4 - Ptiginn 3l I-:SPOL
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Meses del Periodo Lectivo.

En esta aplicación se ingresara los meses de inicio y final del periodo lectivo
correspondiente al año asignado.

Cuando se ingresa a esta opción y no se ha ingresado dicha información, el sistema le
indicara lo siguiente:

Figura.l.59. Nlcnsaje a Aviso (Ntescs Asignados).

Figura {.ó0, Meses Asignados al Periodo.

/ Modificar:
Cuando se ha ingresado un rango de inicio y lin por error en la digitación, se puede realizar
modificaciones para los cual se hacen los siguientes pasos:

l. tlaga clic sobre el botón de Modifrca¡ en la parte superior izquierda de la
aplicación. se activara el campo del valor previamente ingresado para el cual el
sistema le indicara lo siguiente:

['igura {.61. iUcnsaje ds Ar iso tlc Sclcccirin.

No se há rg.eú dPránefo de b6 frleses.
Sdeccbne los ¡,leses a h€resr d §stema y Grá€ d Recstro

Ac€ptr

t\
__!--J

l en¡aje del Si¡tema x

?0051

P.rlodor Actlvor

M.r d. lnlclo M.r d! Culmln¡clón
a M¡no
f A¡rll
f M¡yo

a Dlclambro

a Enaro

a F.braro

v ,úr¡es qu. Conform¡n rl Prclodo x

SdÉcdone bs nxvo meses dd Perbdo Leclr'r'o,..

Ac@tff

a
l/tensaJ: del Sistema
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2. Seleccione los nuevos meses de inicio o fin que fueron ingresados con enor.

r' Grabar:
Una vez asignado el valor si lo va a incrementar o si no lo deja como esta, tendrá que

grabar la inlormación pulsando el botón izquierdo del mouse sobre la opción de la bana de

herramientas que dice grabar, tal como se muestra a continuación se mostrara un mensaje
indicando si la transacción sc realizado con éxi1o o no.

Figura {.ó2. Modificar de los l\leses.

xMensale del Sajtetl¡a

.¡/ PROCESO REALIZADO COI¿ D«IO

xFlensaie del Sistcma

a PRO(EsO REALIZADO CO{ ERROR

Figura {.6J. i\lensajes de Grabado o Modificación

/ Salir:
Permite salir de la aplicación activa

Seguo de Ingesa d ¡üJevo Re(isfo pra d Perb'do 2@5A
l/lensaje del Si¡tema

PR0't (-otV ESPOL

Sisfer¡ra SisCORE

hloII-:l

r_-lll A<¡ot¿ :l
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Parentesco del Representante.

En ésta aplicación se ingresarán los diierentes parentescos que puedan existir durante la
vida útil del Sistema parte todos los periodos lectivos.

Figura {.6.f. Parcntesros de Represenl¿ntes.

r' lngresar:

Deberá seguir los siguientes pasos:

l. Haga clic sobre el botón de ingresar y el cursor se posesionara el campo de la
descripción del nuevo Parentesco (parte inferior de Ia aplicación).

2. Ingrese el nuevo parentesco para almacenar.
3. Flaga clic izquierdo con el mouse sobre el botón de grabar el cual le indica¡ los

siguiente

!'igura {.ó5. Illensajc dc Vcrificacion.

/ Modificar:
Cuando se ha ingresado un parentesco con crror en la digitación. se puede realizar
modificaciones para los cual se hacen los siguientes pasos:

l. Seleccione de la lista de valores el parentesco que se encuentra mal.
2. Haga clic sobre el botón de Modificar y el cursor se posesionara el campo de la

descripción del Parentesco para poder ser modificado.
3. tlaga clic izquierdo con el mouse sobre el botón de grabar

r' Grabar:
Una vez asignada la opción a realizar el usuario tendrá que grabar todos las modillcaciones
realizada, las nuevas acciones a tonlar en un curso o la eliminación de la misma, tal como

npo da ?¡l.nt.tccr R.glttr¡do3

v Plrenlaico drl Rcprucntenlc txi

Segro de Ingesa d l'ürevo Re€bfo...MAt4

Y

N
-!.-}

\to

Alenraje del §i¡tema

PROT(',O.V (itpírulo4-kígiru34 ESPOL

Sisf€'/¡¡a SiSCORE

', l"yl¿l\l.fl
lilodrcrloor loes¡rrsl s* I

I

aEuELO(Al
HERMANA(O}
MAMA
PAPÁ
T¡a(ol



lllunutl l¿ Usuario ¡;Sisfe,¡ra STsCORE

se muestra a continuación se mostrara un mensaje indicando si la tra¡sacción se realizado
con éxito o no.

l-igura d.66. Nlensajes de Crabado en Modificación o lngreso

r' Deshacer:

Cuando el usuario ha realizado una acción que no desea podrá hacer clic sobre este botón y
de forma automática cambiará el estado de los botones según sea su acción (lngresar -
Modificar)

/ Salir:
Permite salir de la aplicación actil'a.
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Pe riodo Lectiyo,

Esta es la primera aplicación que se debe ingresar ya que aquí se define el periodo lectivo
actual y paralelo. Se preguntaran por que paralelo, pues bien, también de dice que un
periodo puede estar en paralelo cuando en el transcurso del periodo actual se encuentran
realizando actividades del próximo año. es decir asignando cursos, materias, costos.
solicitudes entre otras cosas; cuando se realizan estas actividades casi al finaliza¡ el
periodo actual, con lo que se puedc concluir que sc finaliza uno para empezar de forma
directa con otro.

Figura {.67. Pcriodo Lectivo (Aclual - Paralelo).

Como se pueden dar cuenta en csta aplicación se muestra una advertencia que es muy
significativa para el buen uso del Sistema SisCORE, vale indicar que si no se sigue las

indicaciones mencionadas podría causar problemas de concordancia más no administración
sistemática.

Tal como se muestra en la figura el periodo es 2004-2005 (actual), pero si la institución se

encuentra en los últimos meses de elaboración curricular y desean recibir las

documentaciones de los nuevos niños que van a ingresar el periodo siguiente seria 2005-
2004 (paralelo), tendrán que aceptar el nuevo periodo. como, fácil, una vez que sc ha
cerrado todas las inscripciones del periodo actual, ésta opción podrá apertura el periodo
paralelo, Si se da el caso de que se desea apertura los dos periodos de forma simultaneas. el
sistema [e indicará lo siguiente:

t'igura {.6[i. Act¡yación de Periotlo(s) Lectivo(s).

?arlodo Acdvo Nutvo Parlodo

V.rlllqu. qu. l¿ fech¡ qua 3a pra¡.nt¡ ¡qul .r l¡
corracta: c¡so conú¡rio 3alg¡ da atta vam¡n¡ y
c¡mb¡. I¡ f.ch¡ dc ru Comput¡dor a ingrasa
nuaYamonta ¡ l¡ mism¡

2005

.'
s*

F.ch¡ dtl slrtom¡

Advertenc¡o

úgár

tr

t'lo se BJeda Es 2 parbdo6 m tho a la vez..

,,ceplz

a
lAGnrej. Pcriodo x
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['igura,l.69. Mensajcs de (ir¿bado Periodo Lcctivo

r' Salir:
Pcrmite salir de la aplicación activa.
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Dlanual c lisutrio

Perst¡nal Docente o Administrativo.

En ésta aplicación se administra los recursos humanos con lo que constara la institución
durante un periodo lectivo, )'a sea este de forma actual (pcriodo vigente) o de lorma
paralela. Vale indicar que durante un proceso o periodo actual usted podría cambiar los
datos dcI recurso (personal docente o administrativo).

Como se pueden dar cuenta en esta aplicación se muestra los datos necesarios para el
contacto con el recurso humano, el cual se menciona a continuación:

@

¿ \laloa- rE.l r I

alll

E-

r_ tx..L . ¡4.¡.¡¡l¡r.E

E¡

Pfof.ta..r ¡o. P.f¡odo

DESCRIPCION _ TISO

Periodo l,ectir o Selección dcl o los periodos activos

Nonrbres .\'1

Apcllirlos s/ Primer y Segundo Apellido del Recurso Humano

Te léf¡rno .\7) Númcro de la casa v/o el celular

Dirrcción .§/

Fecha de
Nscimiento

Deberá ser ingresado en base al formato de
DDA4M/AAAA o con la ayuda del calendario

lden t ificación
Este campo cs importante para distinguir el tipo de
identificación de fbrma automática

Tipo de
Identificación

Es un campo de información, no podrá modificarlo por
nada. solo si cambia Ia identificación

PROTCO.IT Cupítukt4-Página38 ESPOL

Sisferrra SiSCORE

Figura {.70. Mante nimiento del Personal Doccnte o Administratiyo.

Prinrer y Segundo Nombre del Recurso llumano
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lllonrutl t I i.rutrio
Sisferrra SisCORE

llstado ( ir il .§/
Deberá seleccionar una de las que se encuentra en la
lista preestablecida por el sistema.

Sero .§1 ldcntillca la inc Iinación scrual.

( )l)se r\ aci(in Podrá ingresar algún comenta¡io si es que lo requiere.

Ioto .\?)

Si el recurso humano tiene una foto digital. podrá
incorporarla a la base.

El formato de la foto es JPG con una dimensión de
tanraño credencial.

r' Consular:
Una vez establecido los recursos humanos quc van a lomrar parte dc- un periodo escolar

usted podrá incorporar ver su ficha de ingreso ya sean para verificar datos o como para

identiñcarlos. para [o cual debcrá seguir los siguienles pasos:

I Iaga clic sobre el bolón de Consulta¡
Se prcscntará una talla con todos los recursos hunranos rolcsores).

a \ ..

I
')

td6rrDi.ñ ¡.arú - d rd.i¡

EI.

Figura.l.7l. Consulla del Penional l)occntc o Adminislraliro.

a. Seleccione el periodo a consultar
b. Seleccione el recurso humano (personal).
c. Haga doble clic sobre el botón izquierdo del mouse para que se presente la

informacirin-
d. Si desea volver a ver otro recurso ir al paso I

e. Si desea salir haga clic sobre cl botón izquierdo del mouse en el botón
deshacer. llaga clic sobre la lista de valores ¡'seleccione el periodo.

r' Ingresar:
Una vez establecido el periodo escolar usted como usuario podrá incorporar los diferentes
recursos humanos o personales que laborara en ese periodo. para lo cual deberá seguir los
siguientes pasos:

l. Haga clic sobre el botón de ingresar

x
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2. Seleccione el periodo escolar.
3. lngrese los datos de los Campos necesarios (ver cuadro a¡terior).
4. Haga clic izquierdo del mouse sobre el botón de grabar.

a. Si no hay problema el sistema le indicara que se ha guardado los datos con
éxito.

Figura {,72. Ilfensaje de Regislro Cuardado.

b. Si hay problemas con algún campo el sistema Ie indica¡a lo siguiente:

[-igura {.73. lUensaje dc Códulas Repetitlas.

Fi gu ra .1.7.1. Nlensaje dc Fccha de :\.-acimiento I nco rrccta.

Figura {.75. Mensaje de Estado Civil

S. hr rcrdo ú n-Fr'o tAJÚtc púr d &.Éo C sEEm!

t-hrrh: VC¡A8O
Cbrc dr Acc!5o TcmporC: 123

Solcü d ldmhlú&r dC SAEmr q.r ?.rt c r.6 P(fmElqE d m6no..,

a
llenr¡r. d!l si3tlma x

La D€§crpdón dd h¡Jevo Prof6ú o Persmd ¡dmbu¿Wo ya sc €naimEa Regbürdo

Aceptr

a
ts

Lá IWls dd l.J¿dmLnb rp Brede str h cqrecta

Acapt

a
,funrajr dcl Sl¡tcma IE

¡rEresc d Est¡cb ch/ dd Proftsda
m
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/ Modificar:
Cuando se ha ingresado la información de uno de los profesores mal se puede cambia¡la de
forma directa en esta misma aplicación, pues como, fácil:

l. Haga clic sobre el botón modiñca¡
2. Seleccione el registro a modificar haciendo doble clic sobre el nombre
3. Cambie la infbrmación errada ingresada por la primera vez.
4. Haga clic sobre el botón de grabar y listo ya ha cambiado el registro

Figura {.7ó. i\lensaje de Estado Civil

NOTA:
Se podrán cantbiar los datos del registro pert¡ cl usuario creado por cl administrudor del
sistcma no es decir el usuarkt de ut'cas¡¡ paro los diJercntes mó¿lulos. (Ver sagurklades),
por ejemplo: vcarbo, iprudo, msala:or, etc.

r' [liminar:

Cuando se ha ingresado la información de uno de los profesores mal y por ningún molivo
se desea almacenarla dentro de un periodo activo, tendrá la poteslad de saca¡lo del perdió
lectivo de la siguiente manera:

l. Haga clic izquierdo del mouse haga clic en el sobre el botón de eliminar.
2. Seleccione el periodo a buscar.
3. Seleccione el recurso que no va ha estar mas en los registros
4. Haga doble clic pÍua ver su información.
5. Si el Registro seleccionado es el correcto haga clic con el mouse sobre el botón de

gran¿u, el cual mostrara el siguiente mensaje:

I igura {.77. Cr¡nfirn¡acirin dc Elinrin¡rcir'rn

6. Si usted indica que si desea eliminar el registro. el sistema procederá al la
suspensión total. es decir, que no se mostrara más esa información.

Ségr,o d.lcú&r d RoobEo de IFFERSoN GABRE- 8(l-¡!06 mÁOZ

s §¡l

seguo de E¡mhr d Regbfo de xxxxx xxxxx

g

A
LP

,$enrare del Sistema
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/ Crabar:
Una vez asignada la opción a realizar el usuario tendrá que grabar todos las modificaciones
realizada, las nuevas acciones a tom¿u en un curso o la eliminación de la misma, tal como
se muestra a continuación se mostrara un mensaje indicando si la transacción se realizado
con éxito o no.

Figura.l.78. ñIensajes «le Grabado en Modificación, f liminación o Ingreso

/ Deshacer:

Cuando el usuario ha realizado una acción que no desea podrá hacer clic sobre este botón )'
de forma automática cambiará el estado de los botones según sea su acción (lngresar -
Modificar)

/ Salir:
Pcrmite'salir de la aplicación activa.
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Cambio de Clave.

En esta aplicación el usuario podrá cambiar su clave de acceso cuantas veces el lo desee,

sin necesidad de pedirselo al administrador del sistema, esta opción se encuentra en los
módulos de Pre-Registro; Registros y Seguridad, para [o que tendrá que ingresar su clave
actual. la nueva clave que va a predominar desde ahora y una confirmación de la misma
para validar si la clave a cambia¡ se la ha memorizado.

Una vez el usuario halla ingresado estos datos tendrá que dar clic sobre el botón de Aceptar
que se encuentra en la parte inferior izquierda de la aplicación, quedando de esta forma
establecida la nueva clave de acceso p¿ra los próximos accesos a los respectivos
módulos(Figura 4.20).

Conectar al Servidor.

En esta opción el usuario podrá volverse a conectar a Ia base de datos, ya sea porque se

reinicio o se apago el Servidor o por cualquier otro inconveniente ocurrido en el mismo,
sin necesidad de salir del módulo que se encuentra, mostrando un mensaje del estado de la
conexión realizada (Figura 4.21 ).

Salir de la Sesión.

En esta opción el usuario podrá salir de la sesión para que otro usuario pueda ingresar con
su respectiva clave, dejando al módulo tal como en el inicio (Figura 4.1 ).
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4.2.3.2 Procesos.
Iin esta opción se presentan aplicaciones adminislrativas que las llevará acabo el del
supervisor del sistema o el supervisor a cargo del área, tal como se presenta a continuac¡ón:

@
Activr Prbdo
Aegn¿r fr€É!'rte d Cuso
¡sgg-ll Profesores a tvlat€flas

Cierre dd PeriJdo ActJd

Sr¡obJdes

Figura .1.79. ['rocesos tlt'l ]\lódulo dc I're-Registro

Activar Periodo.

En esta aplicación de proceso muestra de fbrma resumida todos los parámetros necesarios
para poder activar un periodo. es decir. que si un periodo es aperturado sin haber asignado
todos los parámetros, esta le indicará de forma lineal cual es el que lc falta ingresar.

Figura 4.80. l'arámetros de un Periodo Lectivo.

¿Qué es un Parámetro?
[:s la asignación dc un valor establecido. para su uso durante un lapso de tiempo.

¿Pero?, ¿Qué es inicializar parámetros?
lnicializar parámctros no es otra cosa que los datos míninros que debe cumplir para su

funcionamiento.

¿Cómo inicializo los parámetros?
Hay dos nlaneras de realizar ésta tarca:
l. Seleccione cada una dc las aplicaciones o pantallas del menú principal opcioncs dcl

nranteamicnto.
2. Seleccione una a una las verificacioncs dc ésta aplicación.

!7 lngroro d. cur3o3 o Añot Baslco¡

It ,ngt6o dc Matr ¡s pot cursos

! tngrrro d. ?rot.3or.¡ por Mrt.rl¡t

! tngrrso d. M.r.: p¡r..1 ?.rlodo L.cüvo
I v¡lor dr Sollc¡tud p¡rr Admlrlón

I v¡lor d. M.niu¡lld¡dri
I Dlrlg.nt.r d. Curro

! actlv¡r ?.rlodo

I

Vrrlñc¡clón da P¡rimaloi t tlllz¡do¡ p¡r¡.1
Procaro da Adv¡clón rt.l P.rlodo Ercol¡r

lxl

trI
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Acüvrr Porlodo 20O5

'. Actlv¡r rlBUlGntG Prriodo E

il Cuando ya se encuentre en el último, que indica Activar Periodo. aparecerá
esta acción:

Figura.l.ll2. Confirmación de lnicio del I'eriodo,

c Si usted en realidad lo activa. se activa¡á el proceso de habilitar el curso, tal
como se muestra en la figura 4.82 y que luego se podrán ver retlejado todo
estos parámetros en el módulo de Registro y Pre-Registro opción proceso.

Figura.l.tlJ. Confirmación de Inicio del Periodo.

a PROGso nEALIZADO COr¿ D(nO

F igura {.tl{. Mcnsaje tlc Proccso

a PROCEsO REAIZADO COt¡ ERROR

r' Salir:
Permite salir de Ia aplicación activa

I

il.\
M

Acüvrr P.rlodo 2005

i Aclivrr ¡itui.nl. P.riodo á tx

PROTCO,II ESPOI,

Figura,l.8l. Inici¡r Periodo.

b. Luego le indicará si en realidad desea activa¡ el periodo.

lÁen:aje del Si¡lem¡

Seg.ro de Acwr d Perbdo m5

luensa¡ del Sbtcrna

r:-.-
l¡ Ac.Dtü i

¡
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Asignar Dirigente al Curso.

En esta aplicación se presentarán todos los dirigentes que van a ser asignados a los
diferentes módulos. que formariin parte de un grupo de trabajo seleccionado por el
administrador de la lnstitución, para el cual deberá seguir lo siguientes pasos:

Figura {,85. Asignar Dirigentes a Curso.

/ Grabar:
l. Seleccione el periodo.
2. Seleccione el cu¡so o año b¡isico al que se le va a asignar el dirigente.
3. Seleccione el profesor que va a ser el dirigente de ese curso.

a. Si el profesor ya fue asignado a otro grado. el sistema le
siguiente:

indicará lo

Figura {.8ó. Vcrificación de Dirigentes a Cumo.

4. Si por algún motivo se confundió de asignación y no le permite cambiar de
profesor, deberá realizar los siguienles pasos:

a. Seleccione de la lista de profesores [a opción >>No Asignado<<
b. Grabe los cambios.
c. Seleccione el nuevo profesor para ese curso.

CáRBO ZAMBFANO MCEMÍE AERA}IAN

C{rso o A,ño EáBrco Profesor
IERAE OZ JEFFERSON GAERIELB

3ERAE EASICA ,)> No

5TO AE >) >No A.6r o<<<

7MO AE CA )rrNo Asl nodo<<<

larlodot Actlvot Profa30rar Ragltü¡dot

g&a S¿
{ü

E

E Profesor A§grÉdo ya s€ eni-ntra reg§tado...

Accpt,

A
¡lenraJ. del Sl¡lcma tr
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5. Si ha realizado todos los pasos correctamente el sistema le indicará el siguiente
mensaje:

l-igura {.t17. Verificación tle guardado.

/ Salir:
Permite salir de la aplicación activa.
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Asignar Profesores a Materias.

Aquí se asignarán a los diferentes recursos humanos ingresados previamente el la opción
de Mantenimiento - Personal Docente y Administrativo. en cada uno de sus

especializaciones, hay que indicar que en un curso pueden existir uno o más profesores
asignados.

Figura 4.88. Asignación dc Profesores a Malerias.

/ Ingrcsar:
Una vez establecido el periodo escolar. los cursos. las materias por curso y los profesores.

usted como usuario podrá incorporar e indicar que materia(s) va(n) a dictar por los
profesores en los diferentes cursos o asignarle todas las materias a un mismo profesor en

ese periodo. pam lo cual deberá seguir los siguientes pasos:

l. Haga clic sobre el botón de ingresar (si se va a ingresar información por primera
vez para el profesor.)

2. Seleccione el periodo escolar.
3. Seleccione el curso de Ia lista de valores (curso o grado).

a. En la parte inferior del curso aparecerán las distintas materias que en el se

encuentran registradas (fi gura 4.53).
b. Si no llegase a aparecer la información del curso verifique que éstos hallan

sido ingresados correctamente (figura 4.53).
4. Seleccione el profesor que va a dictar las clases en ese curso.

a. Indit¡uc mediante veriflcación de check P

¡gsPn

F(., ,

r'Qtt-,¡,. ¿;¡
\ cr*:,-,;g

PCr t'

la-s materias oue va a dictar.

de la misma -rn.ru E.b. Si se equivoco por error podrá desactivarlo
5. Haga clic izquierdo del mouse sobre el botón de grabar.

a. Si no hay problema el sistema le indicara que se ha guardado los datos con
éxito.

b. Si el registro seleccionado (profesor) ya existe le indica¡á lo siguiente:

IERA E BASICA

Sf

3 ESTL]DIOS SOOALES )
MAÍEllt{TloAs

1'
ST

Año fiilco T.mlddc lCu.ro o Cr.do)

t J) ¿ \
t'bdrkt crsr- oa*lE

2rcta¡c,a¡ iaglaE¡dot
?arlcdct Acüvcr Oüc¡ Adrlñ¡¡üüvc¡

A¡l3rlr Profr¡ortr a ¡Llrri¡t lx
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B Prof€5ü ya r €rp-Erúr Rogbtd...
¡ctJ*a d RcaBtso .n b Qdón Éádr..u

,fu¡¡.jr P.rlodo rEr

Figura {.89. Cambiar opción para ingresa r-mod ificar.

r' Modificar:
Cuando se ha ingresado la información de uno de los profesores mal se puede cambiarla de
forma directa en esta misma aplicación, pues como, fácil:

Figura {.90, Mensaje Confirmación dc Canrbio.

/ Grabar:
Una vez asignada la opción a reali,.ar el usuario tendrá que grabar todos las modificaciones
realizada, las nuevas acciones a tomar en un curso o la eliminación de la misma, tal como
se muestra a continuación se mostra¡a un mensaje indicando si la transacción se realizado
con éxito o no.

xP1ens¿ie del s¡rtcm.

a PROCEsO REAIZADO COT.¡ ERROR

Mensaie dd s¿stcrna

a FÉOCEsO REAIZADO CO AITO

f/@_l
Figura.l.9l. Mensajes de Grabado en Modiñcación, Eliminación o Ingreso

/ Desh¡cer:

Cuando el usua¡io ha realizado una acción que no desea podrá hacer clic sobre este botón y
de forma automática cambiará el estado de los botones según sea su acción (lngresar -

Modificar)

r' Salir:
Permite salir de la aplicación activa

s69r.ro de Actr&r d R.gb?o & -FFERSoN GABRE- Boltios rn ioz

I

-!-J

LF

,¡[.n¡¡J. dcl Sitt.me
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l. Seleccione el periodo.
2. Seleccione el curso o grado a modificar.
3. Seleccione el profesor.

a. Indique mediante verificación de check E lu. ,nut".iu, que va a dictar.

b. Si se equivoco por error podrá desactivarlo de la misma rn*..u lf I.

4. Haga clic sobre el botón de grabar y listo ya ha cambiado el registro

x
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Esta aplicación es de uso exclusivo del administrador del sistema ya que en ésta pantalla se

indica el cierre total de un periodo lectivo y los datos pasas un proceso de asignación
histórica.

Figura 4.92. Cierrc de un Periodo Lectivo.

¿Qui' es un Transacción?

Es una serie de pasos en forma conjunta que se ejecutan en tiempos simult¡ineos
durante un lapso de tiempo.

¿.Pcro?, .',Qué suce<Ic si me equivoco?

No se tiene que dar éste tipo de error ya que es responsabilidad y uso exclusi!'o del
administrador de sistema ejecutar estos procesos.

Si llegase a darse este problema deberá acudir con su proveer de sistemas ya que solo
podrá ser administrador internamente.

Una vez realizado este proceso el sistema le indicará el estado del proceso dando como
resultado los siguientes mensajes:

I'lensaie del S¡itcrr.

a PROCE5o RE t-tr OO CO OúrO

r-¡'oE-t

Mens¿ie del sistcma

a PRO(f,sO REAP¡DO CO ENROR

Figura {.93. Mensaje de Cierre del Proceso

r' Salir:
Permite salir de la aplicación activa

z Una vez reallzada ésta transacclón no
se podrá dar vuelta alras, consulte
con su admlnstrador del Sisfema

SI.CORE (glrtrmr d. Corüol d. R.d.to. y
ErtudlentÚ)

hocg3or

AD\GRTENGIAI

Cicrro drl Pr.lodo LGclivo tx

Oo
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Cierre del Periodo Actual.
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Solicitudes - Aprobaciones.

Ésta aplicación es de uso exclusivo para el supervisor de admisiones o aquel pcrsonal

administrativo quc tenga la suficiente potestad dc asignar la veracidad de un examen o la
sucesión de curso (promovido al siguiente nivel). y'a que si el alumno o aspirante son
aceptados por Ia institución solo tendrán que cambiar el cslado de inoclivo a aclivo.

t.rl.do! Acdv.¡ láo alrlco 2.nnlldo tCr¡.to o or¡dol

E.
l..l.a.Icllud A?.llldor

.'l
s¡Jl

¿
«ót

@ l¡üac
a lcüva

¡¡ F¡.r¡iC

t{rñguñ¡

v Aprob¡rión d. Sollcllud.t fx

REFTE SENfA¡{fE FO¡¡O REPfiESE ESIAOOorEcú.¡ I fErÉFoNo
I C¡NDER¡{AS PR^D( t-Eo¡{oas Pt zar 2a56716-2{3 FR^DO OR¡z r.4 ArA 2158716 -2¡35523

['igura {.9.1. Aceptación dc Solicitud.

l. Datos previamente ingresados en la opción Procesos - Solicitudes - lngreso que
serriLn rcflejados en los campos conespondientes:

CAMPO I)[S('t{tP(to\-tso

Curso o (irado

Sclección dcl o los periodos activos

Selección del grado o curso que va ha ser asignado el
alumno.

Scrie
Campo autonrático que indica la serie de la solicitud

(uso intemo del sistema).

Non¡ hres

PROT'('0,v Capítulo 1- Pú¡¡inu 5l ESPOI-

Sisle¡¡ra SisCORE

Una vez que el supervisor acepta la solicitud de admisión ya no podrá realizar ningun
cambio en esta pantalla, para tal caso deberá ir al módulo de registro y desde ahí poder
cambiar dalos e incluso de ingresar la foto del alumno.

Como se pueden dar cuenta en esta aplicación se mueslra los datos necesarios para el

control de solicitud que lucgo serán usados para su registro total (admisión) del alumno al
grado asignado. el cual se menciona a continuación en dos grupos:

Primer 1'Segundo Nombre del Alumno Solicitante.

Primer y Segundo Apellido del Alumno Solicitante.

VICIOR AIE¡ANOER

I

I I

Periodo l,eclir o

A pcllidos
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[.\ta(lo lnilicador ilcl cstado tlc la Solicitud.

Obserr aciones
Campo que registra alguna obsenación si la hubiera

como alergias. enlermcdadcs. etc.

2. Datos previamente ingresados en la opción Procesos - Solicitudes - lngreso que

ser¿ln reflejados en forma lineal:

CAMPO DESCRIPCIÓN - USO

Apellidos Primcr y Segundo Apellido del Alumno Solicitante

Nonr[¡rm Prinrer y Segundo Nombre del Alumno Solicitante.

l)ircccién l-ocalización directa del Alumno Solicitante.

.l 
t'lé[ono

Número de la casa y/o el celular del Alumno
Solicitante.

Rcprrscn lantc
Asignación de una persona responsable del alumno

durantc la instancia del nrismo.

Teléfono del
Reprcsentante

Número de la casa, trabajo y/o el cclular para contacto
con el Representante del Alumno Solicitante.

Estad o

Ohserr rción
Campo que registra alguna obsen'ación si la hutriera

como alergias. enfermedades. etc.

/ Asignación de Aprobación:

Una vez que se ha establecido todos los datos necesarios para la asignación o aprobación
del alumno al curso deberá realiza¡ los siguientes pasos que mencionaremos a

continuación:
l. Seleccione el periodo escolar.
2. Seleccione el curso o grado-

a. Se presentarán de forma automática todos los registros que en el se

encuenlran.
b. Si un registro no se encuentra, pudieron producirse errores al grabar o

simplementc no füe grabado.

3. Indique mediante verificación de check F los registros que il robaron su ingreso,

si sc por error lo puso. podrá desactivarlo tle la misnra nranera
4. Luego se haber asignado las aprobaciones deberá grabar la información.

a. Si desea volver a ver otro registro ir al paso l.
b. Si por error se fue un registro que no debía usted podrá cambiarlo, salvo el

caso en que ya se encuentre procesado el inicio del periodo lectivo, en ese

caso ya no podrá realizar cambio alguno (negado - aceptado).

PROTCOtII Ctpítulo1-Pú¡¡inu52 L,SPOL

Indicador dcl estado de la Solicitud.

I
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r' Grabar:
Una vez asignada la opción a realizu el usuario tendrá quc grabar todos las modificaciones
realiz¿da. las nuevas acciones a tomar en un curso, tal como se muestra a continuación se

mostrara un mensaje indicando si la transacción se realizado con éxito o no.

Figura {.95. Mensajes de Grabado de Aceptaciones de Soliciludes.

/ Salir:
Permite salir de la aplicación activa

PROCEsO REALtrADO COII üITO

Eil
a

Hensaie del Sistema EI

PROCESO REAIZA@ CO'{ ERREa T
f*lensaie del s¡itcflii EI

PROT('OIT Ca lulo 4 - Ptigina 5S ESPOI-
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Solicitudes - I ngreso.

En ésta aplicación se controla Ia información necesaria para la admisión temporal del
aspirante. es decir. que dicha información ingresada será administrada por el evaluador, ya

sean estos por exámenes de admisión o por sucesión directa (de un grado a otro).

lJna vcz que el administrador acepta la solicitud de admisión ¡'a no podrá realizar ningún
cambio en esta pantalla, para tal caso deberá ir al módulo de registro y desde ahí poder
cambiar datos e incluso de ingresar Ia foto del alumno.

o h
IrErcst

t lül\lt
I o*¡ loe+'rs I s*

cr¡do d. Arlgn!clón
?arlodo¡ Actlvo3 Año Birl.o l.rmltldo lCurro o Cr¡dolut
Ol¡ponlblllld¡ótt ó. Cupo

Mixlmo i.glrt¡rdo¡ Dlrponlbl. Sollch¡do¡ 3.r1.!ollcltudr E

Figura 1.96. Solicilurl rle Admisión.

Como se pucden dar cucnta en esta aplicación se muestra los datos necesarios para el

control dc solicitud que luego serán usados para su registro total (admisión) del alumno al
grado asignado, el cual se menciona a continuación:

Pcriodo Lectir o

(lurso o (irado

l\lá\ir¡¡o

Registrados

Disponibles

Selección dcl grado o curso que va ha ser asignado el
alumno.

Selección del o los periodos activos

Campo autonrático que indica cl cupo disponiblc dc
lunrnosquc\a an a tcncr

Padr!s Adroon6l!!

CAROERNAS PRAOO VICfOR ALEXANOER

LEONIOAS PI..AzA 15I7 Y ARGENTINA

2458736 - 2435523

A!pir6nt6

Nombrat.llido t

Tallgnor da Cont¡cto(prr¡on¡r car!¡n¡rl

v Solicltudrs dc Adml¡lón tx

If RAf BASIOA

soLr {1{001

(',\It I'o
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Sisfer?¡a SiSCORE

00 00

I

Olracclon

NECESARIO DESCRIPCIÓN - USO

Campo automático que indica el máximo de alumnos
que va a lener el curso o grado.

Campo automático que indica el númcro de alumnos
registrados al nromento de ingresar a ese curso o grado.
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Solicitsdos .\7)
Campo automático que indica el número de solicitudes
emitidas para csc curso o grado.

Scric .\'o Campo automático que indica la serie de la solicitud
(uso intemo del sistema).

Nonrhres .§/ Primer y Segundo Nombre del Alumno Solicitante.

Ape llidos ,s1 Primer 1'Segundo Apellido del Alumno Solicitante.

Tcléfon o N(.)
Número de la casa y/o el celular del Alumno
Solicitante.

Direcc¡ón I-ocalización directa dcl Alumno Solicitante.

Drtos del l'adre ,§1 Apellidos y Nombres del Padre del Alunlno Solicitante.

Teléfono papá .\?)
Número de la casa. lrabajo y/o el celular para contacto
con el Padre dcl Alumno Solicitante.

Dirccción papá .\1 [-ocalización del padre en caso de emergencia.

Datos tlc la
!ladre

Apellidos y Nombres de la Madre del Alumno
Solicitante.

Teléfono manlá .\'r)
Número de la casa, trabajo y/o el celular para contacto
con la Madrc del Alumno Solicitante.

Dirccción mamá .§1 [.ocalización dc la madre en caso de emcrgcncia

Represcntante .\'/
Asignación de una persona responsable del alumno
durante la instancia del mismo.

Parentcsco
Asignación de un tipo de parentesco que tenga el
rcpresentante con el alumno.

Teléfono del
Representante

.s/
Número de la casa. trabajo y/o el celular para contacto
con el Represcntante del Alumno Solicitante.

/ Consular:
Una vez establecido todos los parámetros necesarios para su funcionamiento, usted como
usuario podrá incorporar los aspirantes o nuevos alumnos de los dilerentes grados creados
o que se dicta¡an. para lo cual, deberá asignarlos dcsde esta pantalla, es decir. que todos los
diferentes alumnos que lbrman parre de la institución educativa tendrán que pasar por esta

aplicación.

Todos aquellos alumnos que ya han sido ingresados en los diferentes grados o cursos
podriin ser consultados en grupo, es decir por asignación o grados, para [o cual deberá
seguir los siguientes pasos:

l. llaga clic sobre el botón de Consultar
2. Seleccione el periodo escolar.

PROTCO,II Cupítulo4-Ptigirut55 ES POI.
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3. Seleccione el curso o grado.
a. Se presentarán de forma automática todos los registros que en el se

encuentran.
b. Si un regislro no se encuentra, pudieron producirse errores al grabar o

simplemente no fue grabado.
c. En las disponibilidades de cupo se iriin presentando los registros hechos,

disponibilidad y admitidos según sea la selección del curso.

f igura {.97. Consulta de Registros por curso.

4. Haga doble clic sobre el botón izquierdo del mouse para que se presente la
información.

c. Si desea volver a ver otro registro ir al paso l.
d. Si desea salir haga clic sobre el botón izquierdo del mouse en el botón

deshacer.

/ I ngresa r:

l. Seleccione la opción ingresar.
2. Seleccione el periodo.
3. Seleccione el curso o grado que va incorporar el registro.
4. Ingrese los datos de los Campos necesarios (ver cuadro anterior).
5. Haga clic izquierdo del mouse sobre el botón de grabar.

a. Si no hay problema el sistema le indicara que se ha I,uardado los datos con
éxito.

G l-., l*r I

ctr§-t l . luoae|
il\litl

loestrrcr I s* I

AP€LUOOS NOMBRES

Pt ¿\r517Y 2{58736 -1 CAFO€R¡rAS PRAOO VICTORAE4A¡¡DER

I )

IER A.E,BASICál

f

Parlodor Acllvol Año B¡rlco tofmltldo (Curro o Or.d.l

Olrponlblr 3ollclt¡do! Sorl.lollcltud

Gr¡do d. Atign¡ción

Soliciluder dr Admi¡ión x
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Seg.ro de lrges, d ttf/o Reghtro...SoL- 1{ 1@1ilJ:J

hlo

flensaJ! d¿[ Si¡t¡ma

Figura ,1.98. Mensaje de Confirm¡ción de Registro a Guanlar.

/ Modificar:
Cuando se ha ingresado Ia información de uno de uno de los aspirantes mal se puede
cambiarla de forma directa en esta misma aplicación, pues como, fácil:

l. Seleccione [a opción de Consultar Registros.
2. Seleccione le registro que va a modificar.
3. De doble clic con el mouse sobre el registro para cargar la infomración
4. Haga clic sobre el botón modificar

a. Cambie la inlormación errada ingresada por la primera vez.
5. Haga clic sobre el botón de grabar y listo ya ha cambiado el registro

Figura 1.99. llcnsaje de Actualizar Solicitud.

/ Grabar:
Una vez asignada la opción a realizar el usuario tendrá que grabar todos las modificaciones
realizada, las nuevas acciones a tomar en un curso, tal como se muestra a continuación se

mostrara un mensaje indicando si la transacción se realizado con éxito o no.

Mensaie del Sintcma

a PROCEsO REA¡ZADO COT,¡ E{NO

Mensa¡e del Sirtcma

a
Figura'1.100, Mensajes de (irab¿do cn Modific¿ción, o lngreso

r' Deshacer:

Cuando el usuario ha realizado una acción que no desea podrá hacer clic sobre este botón y
de forma automática cambiará el estado de los bolones según sea su acción (lngresar -
Modificar)

r' Salir:
Permile salir de la aplicación activa

Segjo d¿ 
^c¡J&a 

d RegEto. . .SOL- 10 1@ 1
--!-)

,t ñ¡¡JG dd tlrl.m¡
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4.2.3.3 Ventana.
En esta opción se presentan sentencias de índole aplicativa tales como el de organización.
administración, selección y cerrado de las aplicaciones abiertas tal como se presenta a

continuación:

@
ver en C6c¿d¿

Cerra V€rltl)6 Ac§vas

1 Materi4 A$gnadas por Cúso
2 ftocco de Acwaoón dd Pencdo Lecüvo

3 vdor a Cobra por SoacrtJd de Admbbn

4 Prentesco dd R@res€ntate

r' 5 Crrsos permitdos pra d p€rr]do correspond€nte

Figura 4.101. Vrntana del Módulo de Pre-Registro dcl Sislema SisCORE

Ver cn (lascadr.

En esta opción permilc organizar toda¡; las aplicaciones activas o abiertas de manera de

cascada. es decir posesionándola una detrás de la otra, tal como se muestra a continuación.

¡lrlúl?Érb trocaaaa vallr|. 
^y¡r

* 'M
Figura .1.102. Ver en Cascada

J.t
.v!

IDYRTDIGIAI
une Ez rcatlzeda ésta tansacclón no
sc ñrá dar y¡-,elte atras, consult
con su edmlnsa¡edor de, Srstarna

3lrCORE l3H.n d. coñol i¡ R.dtc. y
Earr¡C¡ra..1

Pi.oú ll S¿ I

5ó¡,

x

x
x
x

B

Curror 9..mrlldor prr¡.1 prrrodo co...tpoñdr.n!.

ll¡t.ri.r Artñ¡d¡r por Cl¡r¡o

v&. . ccb... pcr 3clk... IX

. P.o.r¡o d.  .l¡v¡.ióñ d.l P.nodo L.Ettyo

' Ci.rr. d.l P.riodo L.cliYo

PROT('O,v Cupítulo 1- kiginu 5E ESPOL
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Cerrar Ventanas Activas.

Iin esta opción permite cenar todas las ventanas que se encuentren activas, sin necesidad

de ir de una en una

Traer ventana Activa.

Es una opción automática que se presentara cuando sea conveniente. es decir, cada vez que

usted seleccione una aplicación se indicara, que aplicación se encuenlra disponible o activa
en ese instante.

1 frlrlrl6 A§9nad6 por cuso
2 Proc6o de Acwaoón dd Pcrlcdo Lecwo
3 vdor á Cobrr por SoadoJd de AdmECn

4 Pr€nBco dd R€pres€nt te

r 5 Orsos p€rmitdos pra d pdhdo cdregordente
l'igura {.103. Seleccionar Aplic:¡ciones Act¡ras.

4.2.3.4 Ayuda.
En esta opción se presentan características del Sistema, tal como se presenta a
continuación: IE

Acerc¿ de

Figura {.10{. Avuda «lel Nlótlulo de l'rc-Registro

Acerca de.. .
Iin esta opción permite ver información del Sistema SisCORE.

Figura ^1.105. Accrca de... del Módulo de Pre-Rcgislros.

-- Mórlub d€ Pre-Rogts{rortIR!- Versión 1.0.0

El Módulo do Pra-Ragistro permitirá al Adminsitrador o
Supervidora a cargo del Sistama controlar los
difcrontas paramotros naca¡ario¡ para su
func¡onamiento talos como: Profasoree. Alumnos, ontro
otros.

,crrr.¡cró¡¡:
Esle p.oqramó está proteqrdo por las

Leyes de Derecho de Auloa y otros lrotados
lnlernacionele s

La drstr!t ucrón p6rcral o lotal de ésle

HL"I,".".Tf:"J§itüü'"*
SISOORE (Srstema O.a , Hogrstros)

Acs pla,

lnlo. del sislama. l

a
a

út

$ Acorca dc l¡lódulo d. P7c-R!3lrtro¡ E

PROTCOiIT Cupituh4-Prigina59 L.\POl,
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o Mantenimientos.
. Pfocesos.
. Profesores.
. Venlana-
o Ayuda.

E

{ F
11

,/f

tl

**

ü T
Figura.l.l06. Menú Principal del Módulo de Registro del Sistema SisCORE

4.2.4.1 Mantenimiento.
[:n esta opción se presenlan aplicaciones administrativas quc las llevará acabo el del
supcrvisor o personal responsable en cl cargo tal como se prescnta a continuación:

Camhr de Chve

Co¡ecw d ServÉcr

S* de la Seeon

Figura,l.l07. Mantcnimiento del Mótlulo de Registro

Datos del Alumno.

En esta aplicación se prcsentarán todos aquellos alumnos que fueron ingresados
previamenle en el módulo de PRE-REGISTRO, para lo cual tendrá el acceso debidamente
autorizado por el reclor o superv'isor del mismo. tal como se muestra a continuación:

a¡¿^ ¡ rtrrDr^\rf r (s¡§¡ fnr,

-

IiIIIEI

PR0T('O.rÍ Cupítulo4-Ptiginu60 ES POI,

4.2.4 MENÚ PRINCIPAL DEL MÓDULO DE REGISTRO.
Fln el Menú Principal del Módulo dc Registro del Sistema SisCOI{E, encontrará las

siguientes opciones, las cuales son:

fL--

T

»

Ulltenm€nto
O¿tos del Armm
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APELUOOS NOMERES

CARDERAAS PRADO VICTORAE(A}¡DER

( )

Irlodlkr S*GrSs O€she€r

?.rlodo3 Acüvor Año Báilco ?.nnhldo (Cur¡o o Gr¡dol

1l\¿Í

Cr¡do dr A¡lgn¡clón

Dalo¡ drl Alumnoi RG3iitrados Dara el Periodo x

Figura {.108. Aclualización de Datos de Alumnos Aprobados a la lnstitución.

Vale indicar que para poder realizar estas presentaciones o l¡cha de ingreso de los alumnos
que tueron previamente aprobadas. tendrá que autorizarlas en la opción de Procesos
localizada en éste mismo módulo.

/ Consul¡r;
Ésta no es una opción directa sobre la información, m¿is bien es una incurrencia implícita al
momento de seleccionar a los diferentes cursos que existan en el Sistema SisCORE, es

decir por asignación o grados, para lo cual deberá seguir los siguientes pasos:

l. Seleccione el periodo escolar.
2. Seleccione el curso o grado.

a. Se presentarán de lorma automática todos los registros que en el se

encuentran.
3. Haga doble clic con el mouse sobre el registro que desea ver la información.

a. Se presentarán de forma autonrática la inlormación que fue previamente
ingresada cn el PRE-REGISTRO y aprobada en las Solicitudes del
REGISTRO.

/ Modificar:
Para poder realizar modiflcaciones a los registros hechos en el pre-registro. tendrá que
realizar primero la consulta del mismo, tal como se la hizo con anterioridad, ¡pues cómo!.
fác il :

l. Seleccione el periodo escolar.
2. Seleccione el curso o grado.

a. Se presentar¡in de forma automática todos los registros que en el se

encuentran.
3. Haga doble clic con el mouse sobre el registro que desea ver [a información.

PROl (.0.v Cttpitulo4-Ptigimól ESPOL
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a. Se prescntarán de fbmra automática la infbrmación que fue previamente
ingresada en el PRE-REGISTRO y aprobada en las Solicitudes del
REGISTRO.

b. Realice los cambios que usted crea necesarios en las dil'ercntes pestañas de
información

c. Uno de los cambios obligatorios que tendrá que realizar es la asignación de
la foto del alumno que se encuentra registrado para cse periodo, el cual
deberá hacerlo en [a pestaña número tres (adicionales), en el botón de
asignar foto.

Figura {.109. .A.ctualizrción de I)¡tos de Alunrnos Aprohados a la lnstitución.

4. Haga clic con el mouse sobre el botón de Modificar que se encuentra en la parte
superior izquierda del [a aplicación.

a. Se habilitará el botón de grabar.
5. Haga clic con el mouse sobre el botón de Grabar.

a. Se presentará una pantalla de dialogo, indicando si desea o no realiza¡ los
cambios para el registro.

l'igura {.110. }Icnsaje de Actualizar de Registro.

/ Gr¡bar:
Una vez asignada la opcración el usuario tendrá que grabar todos los cambios, para lo cual
se mostrara un mensaje indicando si la transacción se realizado con éxito o no.

Padrar Adiqono¡es

2375907

.llld o t

T.llono3 da Cont¡cto(prrron¡r crrc¡nltl

{
S¿

l\l
loes¡rrc I

Año B¡ilco Prrmltldo lCur3o o Or.do)

.rY
wrtfrz

Gr¡do dt Aslgn¡clón
?arlodo¡ Acüvot

L Dato¡ dol Alumno¡ Rrtlilrado¡ para cl Pcriodo EI

s.9lro é actr&'. c F.éltsúo

f L-I

,rbñt¡r. d.l9lrlc.ñá
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MenJ¿le del §¡rtdna x

a PnocEso REA¡ZADO COt{ EttO

Figura {,1I l Mcnsajes de Grabrdo en Modilicacién

r' Deshacer:

Cuando el usuario ha realizado una acción que no desea podrá hacer clic sobre este botón y
de forma automática cambiará el estado de los botones según sea su acción (lngresar -

Modificar)

r' Salir:
Permite salir de la aplicación activa

Cambio de Clave .

En esta aplicación el usuario podrá cambiar su clave de acceso cuantas veces el lo desee.

sin necesidad de pedírselo al administrador del sistema. esta opción se encuentra en los
módulos de Prc-Registro: Registros y Seguridad, para lo que tendrá que ingresar su clave
actual, la nueva clave que va a predominar desde ahora y una conñrmación de la misma
para validar si la clave a cambiar se la ha memorizado.

Una vez el usuario halla ingresado estos datos tendrá que dar clic sobre el botón de Aceptar
que se encuentra en la parte inferior izquierda de la aplicación, quedando de esta forma
establecida [a nucva clave de acceso para los próximos accesos a los respectivos
módulos(Figura 4.20).

Conectar al Sen'idor.

En esta opción el usuario podrá volverse a conectar a la base de datos, ya sea porque se

reinicio o se apago el Senidor o por cualquier otro inconveniente ocurrido en el mismo,
sin necesidad de salir del módulo que se encuentra. mostrando un mensaje del estado de la
conexión realizada ( Figura 4.21 ).

En esta opción el usuario podrá salir de la sesión para que otro usuario pueda ingresar con
su respectiva clave, dejando al módulo tal como en el inicio (Figura 4.1 ).

PROCI5O REA¡.UADO CO'i ERROR

[iE-1
a
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Salir de la Scsión.
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4.2.4.2 Procesos.
En esta opción se presenlan aplicaciones administrativas que las llevará acabo el del
supen'isor del sistema o el supenisor a cargo dcl área. tal como se presenta a continuación:

@
Figura {.112. l'rocesos del Módulo de Registro

Activar Solicitudes Aprobadas.

En esta aplicación de proccso se muestra de lorma resumida todos los alumnos que

previamente fueron aprobados en el módulo de PRE-REGISTRO, es decir, todos aquellos
aspirantes que aprobaron los dif'crentes requisitos que la institución prevé para si

inco¡poración a las misma.

ir 00t) I rlr Año de Educeción Brisrco

ProcssüNOMERES

1 CARBO ZAMSRANO VICENTE ASRA}IAN

r)t

Año 3i¡lco P.rmtddo lCurto o Cr¡dol

¿
."fba

\
Desfre€r

cr¡do d. Arign¡clón
Parlodoi ActlYot

{ Actlv¡elón d. R.Blrlros Aprobedor (Asl3nación dc ,úerrícule) lx

Capítulo4-Ptiginu6l ESPOL

Sisferra SiSCORE

AcWr So¡otJdes 
^probadas I

Figura {.1lJ. .A.cti}ac¡ón de Nt¿tricula para Alumnos.

¿Cómo puedo activar una matricula?
Para poder activar una matricula dentro dcl un periodo lectivo tendrá que realizar los
siguientes pasos:

l. Seleccione el periodo.
2. Seleccionar el cursos o grado que va a consultar (alumnos que se encuentran

aptos).
a. Aparecerá los apellidos y nombres de los alumnos que se encuentran

aprobados en el módulo de pre-registro.
3. Ubicarse con el mouse o la tecla funcional TAB en [a tercera columna de

procesar.

APELL]DOS

{
S*

P ROTCOII
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a. Con el mouse haga clic sobre el chequeado de consulta
b. Con la barra espaciadora del teclado seleccione la activación del

alumno.

¿Pero?, ¿Solo eso tengo que hacer para activar la matricula?
No. adicional a esto tendrá que grabar estos cambios. es decir. que los alumnos quc
estamos activándolcs las matriculas. ya no sc vcrán más en el módulo de Pre-Registro.

Hay una gran obsen'ación que vale indica¡ en esta opción, !' es que, una vcz aprobada las

nratriculas solo podrán ser cambiadas o eliminadas por el administrador del sistema, para
lo cual deberá estar muy conciente de las aprobaciones que en ella se hagan.

Una vez realizado este proceso el sistema SisCORE le indicará mediantc un cuadro de
dialogo que es lo que usted esta haciendo. y si en realidad lo desea hacer, tal como se

muestra a continuación:

Figura .l.l15. Confirnracién dc Activación de Matricula,

Sa tafrr- I l.tñblB Dr¡ a M& m5 (g or5 r. ¡no é Eó¡e¿ñ B&¡

Daa tcwt d Praq5,,,
.¡J

f:: i .:l

fl.nr.J. d.¡ Si.l.,¡¡
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Figura.l.l ld. Seleccionar Activación de Malriculas.
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4.2.4.3 Profesores.
Se puede cxpresar a ésta ahura de nuestro manual que nos encontramos con el corazón del
Proceso. ya que de aquí en adelante el sistema SisCORE tendrá que realiza¡ los diferentes
lineamientos de cálculo para cada uno de los estudiantes que se encuentran en nuestra base

de Datos, tal es el caso de las libreras, listas por profesores. lislas por malerias, entre otras
cosas. y a su vez la obtención de un informa fisico (documento impreso) que tendrá cada
actividad. tal como se presenta a continuación:

@
Ltreras
LETAS

I'¡3tas

Figura {.116. Registro de los Pr<¡fesores.

¿Quién podrá ver y obtener ésta información impresa?
Esta opción solo podrá ser vista o utilizada para cl personal autorizado por el administrador
del sistema, es decir. por aquellas personas que tengan el permiso.

¿Qué tipo de formato se puede utilizar en dichos informes?
Los lbrmatos que usted puede utilizar para ver éstos informes son: PDF, Crystall Report,
Excel. etc.. adicional a esto usted podrá llevar el infbrme en un medio de almacenamiento
o guardarlo en algún directorio de su confianza.

l-ibretas.

Es muy común que los profesores tengan que rcalizar los cálculos (sumas y promedios) dc
todos o cada uno de los estudiantes. sean éstos por materias o por cursos asignados, pues

buen, de forma más simplificada el Sistema de Control de Rcgistro Estudiantiles
(SisCORE), pone a disposición la siguiente aplicación. dando como resultado un informe
ñsico e impreso de lo antes mencionado.

\ltl.roar¡l ¡nrrr I s¿

Aá. ¡¡r¡c. l.rr¡tao 1Cúro . Or.tot

I¡
l.b..Ln .. l.a.tü.r

a f d,o! b! A¡r¡¡E

Figura ,l.l17. Informe de Libretas,

c¡Afrf Ft{as PR DovlcloRAlfx l¡ofR
C RDT RNAS PRADO VIC ¡ OR AI t )qNOt 

'T

Lllr.l¡r da C.llfi<r<lon.¡ (Cu.ro o Alumño) x
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Tal como se mostró en el figura 4.I I 7 usted deberá realizar los siguientes pasos:

l. Seleccione el periodo.
2. Seleccionar el cursos o grado que va a consultar (alumnos que se encuentran

aptos dentro del periodo lectivo).
3. Indique el tipo de impresión que desea realizar

Ir] lño lÉ Mtso lE¡r- o G.-.,

¡H.rta¡95É-

a Ioó. b ArnE

Figura 4.118. Selección de lnformc de [,ibretas (Por Alumno).

b. Todos los alumnos.
l'rasenturá un inJbrme generol de Io:; alumnos que se encuenlrun

seleccionatkts en lu lislu de talorcs quc se llenara dw'unle el pa.so clos.

@]
Lo hb Púmnbo G!É o G.d.)

La.ctr-¡¡5-

r¡liobiliii¡i

Figura {.119. Selección dc Informe de Libretas (Todos los Alumno).

4. Una vez realizado estos pasos usted tendrá que seleccionar el botón de
impresión que se encuentra en la pafe superior de la aplicación (barra de
opciones).

Figura {.120. Barra de opciones.

Cuando ya se ha seleccionado la opción de impresión automáticamente aparecerá una
r,entana auxiliar el cual moslrará el intbrme de lbrma ltigica (intangible). para el cual usted
deberá seleccionar la lorma de almaccnamienlo que dcsee (archivos, impresiones, e-mail.
etc.), tal como se muestra en el siguiente gráfico:

o
5*Dc*rdd

o\
¡rp.ñi

PROT('O.v Cttpítulo4-Páginu67 ES POL

a. Por ¡lumnos.
Presentará un informe especíJico del alumru¡ seleccionado en Ia lis¡a de

valores que se llenaro durante el paso dos.

r¡lt¡o raAtSRA,IO VlEtLtt aaaAllatd

r}n80 z§¡8Rllto vrc¡rrt aSRAHAlil

la Año dc tduc.(.io Bá¡.¿

f- Libreras de Calificaciones (Curso o Alumno)
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Listas,

Cuando la institución ha terminado de realizar las diferentes inscripciones de los alumnos
(aspirantes o alumnos antiguos). se deberá realiza¡ un listado dc todos aquellos estudiantes.
para llevar un registro histórico y/o administrativo para la institución. Vale indicar que
estas listas no solo serán para los registros. sino que también servirán, para las dil'erentes
actividades que impliquen tener una lista de estudiantes. como la de asistencia, exámenes,
etc. tal como se muestra a continuación:

E@
Lbreró; -l@
Notas )

AluÍnos por Cursos (varios)

Alumnos por CusoJ (áportes)

tlota5 d? Móterbs (nfolffE)

Dir¡ge¡tes de Cursos

Profesor6 por Mater¡ds

Figura,l.l22. Ilarra de opciones para las l-istas.

Alumnos por Cursos (varios):

Esta opción se da para las dilerentes actividadcs que lenga la institución, en el se

presentarán únicamenle los apellidos y nombrcs de los alumnos registrados en el curso.

Para poder obtener este infbmre t'ísico tendrá quc realizar los siguientes pasos que
describiremos a continuaci(ln:

Prrlodo

Año ¡á¡lco P.rmlddo lCurto o Crrdo)

l. Seleccione el periodo.
2. Seleccionar el curso o grado que va a consultar. (alumnos que se encuentran

aptos dentro del periodo lectivo).
3. Una vez realiz¿do estos pasos usted tendrá que seleccionar el botón de

impresión que se encuentra en la parte superior de la aplicación (bana de
opciones).

Irrp.iTi s*
.ta

. lnformo dr Al¡¡mnor por Curto3 x

- lnforme de Alumnos por Cursos

PROT'('O:V Caútulo4-Púgina69 ESPOL
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t-igura {.12J. §eleccir'rn de la lista dc llstudi¿rntcs (l'or (lrado).

2U r¡5

Itn^t tlAStoA



Munual de Usuario
.Si.sf err¡a SiSCORE

ArAa., , ,i..l'..
aLc^taR oFfQ fHottts Etlutn
cARDo .ñuoo ,e Llr otY¡NAñ,
CARDO PRAOO VEEÍTE ATTXANOER
cleDENAS tOLtSfrtt ¡¡Rr¡ JOSt
OhTQ 2URI| A CARLOS 0,,'If L

TIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIITIIII
IIIIIIII

| . aa liñl

,

< a tdl ) Td¡5 tüE !¡aS

Figura {.124. Barra de o¡rciones,

Cuando ya se ha selecc¡onado Ia opción de impresión. automáticamente ap¿uecerá una
ventana auxiliar el cual mostrará el informe de forma lógica (intangible). para el cual usted
deberá seleccionar la forma de almacenamiento que desee (archivos. impresiones, e-mail.
elc.). tal como se muestra en cl si uienle fico:

Figura 4.125. Informe de Alumnos (Por (irado).

Alumnos por Cursos (aportes):

Esta opción se da para las actividades de aportes o procesos de lecciones especiales que
tenga la institución. en el se presentarán únicamente los apellidos y nombres de los
alumnos registrados en el curso, adicional a esto se mostrara el casillero de la nota y la
asignatura.

Para poder obtener este informe fisico tendrá que realizar los siguientes pÍrsos que
describiremos a continuación:

Figura {.126. Selccción de la lista de Estud¡antes (Para Aportes).

l. Seleccione el periodo.
2. Seleccionar el curso o grado que va a consultar. (alumnos que se encuentran

aptos dentro del periodo lectivo).
3. Una vez realizado estos pasos usted tendrá que seleccionar el botón de

impresión que se encuentra en la pafe superior de la aplicación (bana de
opciones).

Añc l¡¡lco ?.mldóo lcurrc o Or.do)

lartodot

lnformr dr Alumnos p¡r¡ Aporle:
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5. Indique al Sistema si desea ver la información en base al estudiante o por
materias del curso.

a. Por Alumno:
§GEEsión d3 n ¡Élf8

G Por l¡]nm f,ala¡*r

Figura {.139. Selección del Tipo de Registro por Alumno.

s.Ecdón rrr ¡¡lrird

Figura {.1{0. Infornración del Alumno Seleccionado.

T

Por Materia:
ScE sSn é nc¡:rlrs

C Por Alumo (i Por Mderia 

-

Figura {.1{1. Selcccirin del Tipo de Registro por lllalcr¡as del Curso.

Cuando se selecciona la opción por Materia el Sistema le mostra¡á en la
aplicación activa la información que tiene almacenada al momento dc la
consulta. es decir de todas las notas que ya han sido ingresada en la opción
de ingreso de notas, tal como se muestra a continuación:

h

CASBO PRADO VICENTE ALD(ANDERI

m¡c¡¡cül
I 20 lt
,
! 1t ll

t¡ 1!

a

I It 2A

f ngo PRA'q Vlft)a¡t ALt)(A!¡DtB E

Eoopdación

M

tno
uai.
u¿ir

Dibuid
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Cuando se selecciona la opción por Alumno el Sistema le mostrara en la
aplicación activa la información que tiene almacenada al momento de la
consulta. es decir de todas las notas quc ya han sido ingrcsada en la opción
de ingreso de notas, tal como se muestra a continuación:

IIA CARLOS DANIEL

ELIHIANO
DAYANABA

I':\:I:II t]lt Irll¡

Elt

Exkaniero Inslérl

t-
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I

Cord¡rclt
'ltALCÍYAR ORTIZ I}I)IAS IIIXIAI'O \I 15

2

ItC'R8O PflADO YITITT ALEIA¡OIR
¡¡

5 ox z zuRtra ca¡Los tlatattl ?0

z!

20

Hdlc¡rátrc¿d E

S.ltl¡ión.¡n.lHror
a Po. Ar¡rE 6 Pü

ka¡a

Figura {.1{2. lnformación de los -Alumnos por ilIaterias.

! n g reso:

Esta opción plenamente administrativa para el cual solo lo podrá realizar la secretaria de Ia
institución y los profesores en el caso de que el administrador del Sistema lo decida
permiso de acceso.

Para poder obtener esta información tendrá que realizar los siguientes p¿rsos que

describiremos a continuación:

Figura {.1{J. Ingreso de Notlr§ de los Estudiant€s,

l. Seleccione el periodo.
2. Seleccione el curso o grado que desea ver.
3. Seleccione el 'frimestre.

I

a
l

II
I I

,arcl¡l

ra
3l¿

c-úE¡t l oót
t{lls*l

a.l.cclóñ aa l.tk.r
16 Pq Arrno a F,or M&l¡

lnSratc da Not¡r x
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4. lndique el parcial.
5. Indique al Sistema si desea ingresar la inlormación en base al estudiante o por

materias del curso.
a. Por Alumno:

SEbGtón d. RÉai¡lr6

G Por Alurmo f+ufil!ñF

Figura {.1'l{. Selección del Tipo dc Regislro por Alumno para el Ingreso.

Cuando se selecciona Ia opción por Alumno e[ Sistema le mostrara en la
aplicación activa la información que tiene almacenada al momento de la
consulta, es decir de todas las notas que ya han sido ingresadas, tal como se

mueslra a continuación:
s.f.rcttr ü n ordr€
(.Pü

P¡rral

Figura {.1{5. lnformación del -.\lumno Selcccionldo.

t, Por l\f atcria:
SrlccG¡ón dc nr¡ilfo

C por ALr¡no G por Mda,ia {-

I igura {.1.16. Selecciírn del Tipo de Registro por lltateri¿s del Curso.

Cuando se selecciona la opción por Materia el Sistema le mostrará en la
aplicación activa la información que tiene almacenada al momento de la
consulta, es decir de todas las notas que ya han sido ingresadas. tal como se

muestra a continuación:

CARBO PBADO VICENTE ALE)(AXDEBI

ALCIVAR t]BIIZ IHOI¡IAS TLIMIANO
CARBO ABGUDO BELÉ N DAYANABA
EAREO PAADO VIC€}¡TE ALE)(AIIDEA
CABDENAS M0LESTINA tilABlA J0SE
ORI IZ ZUBITA tÁATOS DAI¡IEL

E

td. f ¡.c.

Eal alvalt t)flrr.'rltnLA:i t I ll{lA¡¡

Dbuid
Coopulación

d Físic
nlorno I

enguaiG
rnguaF
atemál¡

tf¡tf
t¡

ial u Cívir
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ligura {.1{7. lnformacirin dc los Alunrnos ¡ror }Iaterius.

6. Una vez realizados estos pasos ubíquese en el registro en el que tendrá que
ingresar las notas, sean estas por materias o por alumnos. para lo cual deberá
indicar la nota que va a tener el alumno tanto para el promedio del parcial como
la conducta: en la última columna se encuentra un estado de activo, éste es para

indicar cual nota ya fue ingresada y solo lo podrá ingresar nuevamente por la
opción de modificación del registro.

7. Cuando ya ha ingresado las notas con su respectivo estado, deberá seleccionar
de la barra de herramientas que se encuentra en la parte superior izquierda de la
aplicación activa la opción de Craba¡, en éste momento el sistema le mostrara
un mensaJe lndicando lo si rcntc

Figura {.1{8. Confirmación del Proceso.

8. Si usted ha ingresado las notas pero no ha seleccionado que se guarden las
notas para los respectivos registros el sistema automáticamente le mostrará el
siguiente mensaje:

Figura {.1{9. (lonñrmación del núnrcro dc I'rocrso.

9. En la parte inferior de la aplicación activa se mostrará una barra de proceso, que
nos indicará el tiempo estimado en que se guardarán todas las notas. tal como se

mucstra a continuación:

trd! corl.
1 aLctYAR ORÍZ rtloX ll tlrtalo \ ¡
2

l CARaf) PN I'O YEITft ALTIAIOTR 1t ll á
a
6 ORTlz ZUIIIA CARTOS OAIITL

teagoaid E

f

r

EF'I

scolro d. R!&¡ l{r) frrt rüciór{6)...a

5a p.ÉaarJl I r.fi*ro
o.r.a Rr&rb.,.

tj=_t
r\-rl

Mens¿je del Sislema
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txsc¡?cló¡
I ATC¡YAR ORTl¿ ITTOI S tl'Tnrc tl lt
2

I caRao PR Do vrct¡It attratün Á

5 ¡t ¡oRItz zun¡Ia c Rtoso ¡ttI

1l
EI

l1

Figura {.150. Proceso dt' Actualizac¡ón dc .\-otas.

10. Al finalizar éste proceso cl sistema le indicará lo siguiente

Figura {.151. Finaliz.ación del Proccso Ingreso dc Notas.

I\'l odificaririn:

Esta opción plenamente a<iministrativa para la secrctaria de la institución ya que es la única
persona responsable de los cambios o cnmendaduras de l¿rs actas firmadas por los
dif'ercntes profesores, claro esta que dicha enmendadura deberá estar aprobada por el rector
o ¿dministrador del lantcl.

['igura 1.152. Nlodificación de Not¡s.

Para poder obtener esta infbrmación tendrá que realizar los siguientcs pasos que
describirenlos a continuación:

l. Seleccione el periodo.
2. Seleccione el curso o grado que desea ver
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3. Seleccione el Trimestre.
4. Indique el parcial.
5. Indique al Sistema si desea ingresar la información en base al estudiante o por

nraterias del curso.
c. Por Alunrno:

-s.acClón dc ncgHr6
G Por Aumo +*;rur

Figura.l.153. Selección del Tipo de Registro por Alumno para Motlificacién.

Cuando se selecciona la opción por Alurnno el Sistema lc mostra¡a en la
aplicación activa la información que tiene almacenada al momento de la
consulta. es decir de todas las notas que ya han sido ingresada en la opción
de ingreso de notas, lal como se muestra a continuación:

S.l..dón d. ¡Gai.lrE

l.Pú

f igura 4,15.{. lnformación del Alumno Scleccionado.

Por !l ateri¿:
SclcGción dG ncgartIor

C Por A¡¡nno (t Pü Iiler¡a

[-igura {.155. Sclección dcl Tipo de Rcgistro por Matcrits del Cumo.

Cuando se selecciona la opción por Materia el Sistema le mostrará en la
aplicación activa la información que tiene almacenada al momento de la

d

CAREO PRADO VTCEXTE ALE)(AIIDERI

ALCIVAR OFTIZ TH0MAS ELll,llANo
CáBBO ABGUDO SELEN DAYANARA
CáA8O PBAOO VICE TE ALEXAXDEB
CáHDENA5 I{OLT S T I},IA MABIA JOS E
OBTIZ ZUBIIA CARLOS DANIEL

Coñf.

td. iir¡..

at flvaft 0ftIt.- IltoMAl; ft [ A]¡0

E

Cquailh
D ¡uio
Ed. FÍ¡ica
Entolno Social y Cívico
Lenqraie
Lengnraie Exhaniao flnqlérl
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consulta. es decir de todas las notas que )'a han sido ingrcsada en la opción
de ingrcso de notas, tal como sc muestra a continuación:

S.a.c.lóa & A!Ea.tr6

a Por arffD 6 Pü

l'igura {.156. lnformación de los Alumnos por Materias.

6. Una vez real¡zados estos pasos ubíqucsc en el rcgistro en el quc tendrá que
modificar las notas. sean estas por matcrias o por alumnos, para lo cual deberá
indica¡ la nota que va a lener el alumno tanto para el promedio del parcial conto
la conducta.

7. Cuando ya ha ingresado las notas. deberá seleccionar de la barra de
hcrramientas quc se encucntra en la pate superior izquierda de la aplicación
activa la opción de Grabar, en és1e momento el sistema le mostrara un mensaje
indicando lo si urentc

Figura {.157. Confirmación del Proceso.

ligura.l.l5tl. Confirnración del núnlcrr¡ de I'roccso.

8. En la pale inferior de la aplicación activa se mostr¿uá una barra de proceso, que
nos indicará el tiempo estimado en que se guardarán todas las notas, tal como sc
muestra a continuación:

5€0lro d6 RcC¡r ldr) Trü5rci,n( c,),,.

5¡ Focasr¡ I ro9&o
o.raa Rc&ülo.,.t\
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Figura 4.159. Proceso de Actualización de Notas.

9. Al finalizar éste proceso cl sistema le indicará lo siguiente:

[-igura {.160. Iinalización del I'roccso de Motlificación dc l,{olas.

Praaoro R.&ú cm E¡foa
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4.2,4,4 Ventana.
En esta opción se prcsentan sentencias dc índole aplicativa tales como el de organización.
administracirin. selección y ccrrado de las aplicaciones abiertas tal como se prescnta a
continuación:

@

1 Acwaoón de Regsüos ¡probados (ls¡quoón de Marhá)
2 Oatos del Aúmnos Regsüados pra el Perbdo

3 Cambo de la clave d€ Acceso dd UsLllro

4 Ltretas d€ Cdñctrurs (Cuso o,rümno)
5 Infúme de ALrmnos por Cusos

./ 6 Orqentes de Orso

Ver en Cascada.

En esta opción permite organizar todas las aplicaciones activas o abiertas de mancra de
cascada, es decir posesionándola una dctrás de la otra, tal como se muestra a continuación.

tiJttfñrí¡o ProcaaB pro¡6cr6 v(rt |. A\ ¡a

Ver en Cascada

Cerrr Ventías Activ¿s

F'igura {.162, Opción de Vcr en Casclda

T

lgb

COTTNOL DE XEGBTNOS PANA BfUDIA'{TEt (sIsCONE' dlx

C.'nbio d. t¡ CLv. d. 4...,o drl srs.rro X
' Llbr.t¡t d. C¡llti..lioñ.r (Cs''o o Al¡Jñno)

x
x

x
x

Oirirnt.r d. CsrtolX
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Cerrar Ventanas Activas.

En esta opción pemrile cerrar todas las ventanas que se encuentren activas, sin necesidad
de ir de una en una

Traer ventana Activa.

Es una opción automática que se presentara cuando sea conveniente. es decir, cada vez que
usted seleccione una aplicación se indicara, que aplicación se encuentra disponible o activa
en ese instante.

I Acwadón de RegEüos lprcb¿dos (rsgnaoón de M¿fi:l¡a)
2 Oatos dd ,ümno6 RC9ÉE do6 pra d Prbdo
3 C¿mt¡o de h C1ave de Acc€so dd L§-rrb
4 Ltret s de Críc¿ffE (Cr-rso o A!mm)
5 lnforme de 

^Lmncs 
por Orso6

./ 6 CtEfitÉs de Cúso

Figura 4.163. Opciones de Seleccionar Aplicaciones Activas.

4.2.4.5 Ayuda.
En esta opción se presentan características del Sistema, tal como se presenta a

continuación: E__
Figura {.16{. Opción de Aluda dcl Módulo rlc Seguridad

Acerca de.. .
En esta opción permite ver información del Sistema SisCORE

['igura.l.ló5. Aplicación dr Acerca de... tlcl iVlódulo de Rcgistro

El Módulo da Ragistror permito al Parsonal Docente t¡
Admineitrativo controlar los dif ersntes prámatrog
roquoridos al gcnorar un informo de aducación, antra
otros-

f*-¡e!s!r-:l

ATFNCION
Este programa eslá protegrdo por las

Leyes de Derecho de Autor y olros l.atados
lnleroac¡oneles

la drstnbucróñ pa.cral o tot6l de éste
p.oducto d6rá a lugar para l.¡:x :,St*", lñlo. d.l 3i¡t8ma.

RÉCH§TRC'8

Ve¡sión 1.0.0

\, Acrrca d¿ REGISfROS tr

PROT('O,IT (itpítulo4-PúginaEó T:SPOL

Sisfef¡ ra SisCORE

Acerca de... 
I

É
t
/


