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ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

RESOLUCION Nro. 26-03-091

El Consejo Politécnico, en sesioén ordinaria efectuada el dia 12 de marzo de 2020, facultado legal, estatutaria y
reglamentariamente adopté la siguiente resolucién:

Que,
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Considerando,

el articulo 355 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, reconoce la autonomia a las universidades
y escuelas politécnicas, estableciendo lo siguiente: “E/ Estado reconocerd a las universidades y escuelas politéenicas
antonomia académica, administrativa, financiera y organica, acorde con los objetivos del régimen de desarrollo y los principios
establecidos en la Constitucion (...) Se reconoce a las universidades y escuelas politécnicas el derecho a la antonomia, ejercida
'y comprendida de manera solidaria y responsable. Dicha autonomia garantiza el ejercicio de la libertad académica y el derecho
a la bisqueda de la verdad, sin restricciones; el gobierno y gestion de si mismas, en consonancia con los principios de
alternancia, transparencia y los derechos politicos; y la produccion de ciencia, tecnologia, cultura y arte. (...)";

el articulo 17 de la normativa ibidem, sefiala lo siguiente: Reconociniento de la antonomia responsable.- EIl Estado
reconoce a las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera y organica, acorde con los
principios establecidos en la Constitucion de la Repiiblica. (...);

en el articulo 18 de la norma ibidem, menciona que la autonomia responsable que ejercen las instituciones
de educacién superior consiste, entre otros aspectos, en: (...) ¢) La libertad para gestionar sus procesos internos;

()

en el articulo 3 de la Regla Técnica Nacional para la Organizacién y Mantenimiento de los Archivos
Publicos, establece los fines de los archivos, sefialando lo siguiente: “Fines de los archivos.- E/ objetivo esencial de
los archivos priblicos es disponer de la documentacion organizada, garantizando que la informacion institucional sea recuperable
en forma dgil y oportuna para el uso de la administracion o del cindadano, ademds, como fuente de consulta de la historia.”

en el articulo 4 de la normativa ibidem, regula la importancia de los archivos, sefialando lo siguiente:
“Tmportancia de los archivos.- Los archivos son importantes porque custodian y respaldan las decisiones, actuaciones y memoria,
que sirven como fuentes fiables para garantizar la transparencia de la Administracion Priblica.”;

en el articulo 7 de la normativa ibidem, regula la Politica institucional en materia de gestién documental y
archivo, sefialando lo siguiente: “Politica institucional en materia de gestion documental y archivo.-

1. Las entidades piiblicas emitirin la politica institucional en materia de gestion documental y archivo, la cnal serd aprobada
por la mdxcima antoridad institucional y deberd estar alineada con las disposiciones de la presente Regla Téenica relacionada
con la organizacion, gestion, conservacion y custodia de los documentos de archivo.

2. Todos los servidores piiblicos de los sujetos obligados velardn por la integridad y adecuada conservacion de los documentos de
archivo que genere o reciba la dependencia, en cualguier soporte y época, apegdandose a los principios generales establecidos en la
Declaracién Universal sobre los Archivos y el Cidigo de Ftica Profesional, emitidos por el Consejo Internacional de Archivos
de la UNESCO.

3. Se probibe expresamente la constitucion paralela de expedientes para uso personal.”;

en el articulo 15 de la normativa ibidem, establece las atribuciones de la Direccion de Gestion Documental
y Archivo, sefialando lo siguiente: “Atribuciones de la Direccion de Gestion Documental y Archivo o quien haga sus
veces.- B/ titular tendrd las signientes responsabilidades:

1. BElaborar y someter a aprobacién por parte de la mdxima antoridad institucional, la politica institucional en materia de
gestion documental y archivo;

2. Supervisar el cumplimiento de lo establecido en esta Regla Téenica, los planes y proyectos que contribuyan a la conservacion
del acervo documental y la aplicacion de la politica institucional en materia de gestion documental y archivo;

3. Brindar la capacitacion en materia de gestion documental y archivo recibida por el ente rector y asesorar a los responsables
del Archivo de Gestion de las unidades;

4. Administrar y coordinar el Archivo Central;

5. Coordinar y consolidar las acciones para la elaboracion del Cuadro de Clasificacion Documental y la Tabla de Plazos de
Conservacion de la entidad;

6. Aprobar el Cuadro General de Clasificacion Documental y la Tabla de Plazos de Conservacion Documental Institucional,
y remitir para su validacion a la Direccion de Archivo de la Administracion Priblica;

7. Coordinar y antorizar las transferencias primarias de los Archivos de Gestion al Archivo Central;
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8. Realizar las transferencias secundarias aprobadas al Archivo Intermedio de la Administracion Phiblica, basadas en los
procesos de valoracidn documental y en los tiempos establecidos en la Tabla de Plagos de Conservacion Documentaly

9. Coordinar proyectos de digitalizacion del fondo documental;

10. Coordinar con la Direccion de Archivo de la Administracion Priblica del ente rector a fin de solventar las dudas que se
generen en la aplicacion de la presente Regla Técnicay 11. Realizar el diagndstico archivistico de la situacion actual y real de
los archivos de la entidad.

mediante Acuerdo No. 023-CG-2025, Reforma a las Normas de Control Interno para las Entidades,
Organismos del Sector Puablico y de las Personas Juridicas de Derecho Privado que dispongan de recursos
publicos, con fecha 19 de junio de 2025, emitido por la Contraloria General del Estado, dispone lo siguiente:
“401-05 Documentacion de respaldo y su archivo La mdxima autoridad o su delegado establecerd los procedimientos que
aseguren la existencia, custodia, entrega recepcion y conservacion de la documentacion generada en soporte digital o electrinico,
observando la normativa vigente sobre optimigacion y eficiencia de tramites administrativos, conservacion de archivos, firma
electrinica y demds normas pertinentes.

Toda operacion institucional deberd estar respaldada con evidencia documental contenida en formatos digitales, registros
electrinicos, bases de datos o plataformas interoperables, que permitan su seguimiento, verificacion, comprobacion y andlisis
correspondiente.

La documentacion generada electronicamente y los archivos digitales serdn vilidos para efectos del control, siempre que cumplan
las condiciones previstas por la Ley.

el articulo 2 del Estatuto de la Escuela Superior Politécnica del Litoral (ESPOL), inciso primero, contempla
que la ESPOL se rige por los principios de autonomia responsable, disponiendo lo siguiente: “Ia Escuela
Superior Politécnica del Litoral es una institucion piiblica que se rige por los principios de autonomia responsable y calidad,
cogobierno, ignaldad de oportunidades, democracia, pertinencia, integralidad, antodeterminacion para la produccion del
pensamiento y conocimiento en el marco del didlogo de saberes, pensamiento universal y produccion cientifica y tfecnoldgica
Global; ademids, como parte del Sistema de Inclusion y Equidad Social también se rige por los principios de universalidad,
ignaldad, equidad, progresividad, interculturalidad, solidaridad y no discriminacion, consagrados en la Constitucion de
la Repiiblica del Ecnador y en la Ley Orgnica de Educacion Superior;

el articulo 18 del Estatuto vigente de la ESPOL, determina que el Consejo Politécnico es la maxima
autoridad en la ESPOL: “Organo Colegiado Superior. - El Consejo Politécnico es el sinico drgano colegiado de cogobierno
'y es la maxima antoridad en la ESPOL.”;

el articulo 25, literales ¢) y x) del Estatuto vigente de la ESPOL sefiala que son obligaciones y atribuciones
del Consejo Politécnico las siguientes: “(...) ¢) Aprobar, reformar, derogar e interpretar la Mision, VVision, 1 alores,
Estatuto, Estructura Estatutaria de Gestion Organizacional por Procesos, Plan Estratégico, Plan Operativo Anual,
Plan anual de inversion, Politicas Institncionales, Reglamentos, Mannales de clasificacion de puestos, el documento que
determina los tipos de carga académica y politécnica, entre otros asi como tomar las resoluciones que creen o extingan derechos
'y obligaciones a nivel institucional en concordancia con la Constitucion de la Repriblica del Ecnador y la normativa vigente
en lo que fuere aplicable; (...) x) Ejercer las demds atribuciones que le senialen la Ley, el Estatuto y los reglamentos, en
glercicio de la antonomia responsable. (...);

mediante Resoluciéon Nro. 19-07-279, de fecha 25 de julio de 2019, el Pleno del Consejo Politécnico
resolvie: “4PROBAR Jas POLITICAS INSTITUCIONALES DE GESTION DOCUMENTAL Y
ARCHIVO, presentando ante el pleno del Consejo Politécnico por la Ph.D. Katherine Rosero Bargola, Directora de la
Secretaria Administrativa de la ESPOL,  mediante Memorando Nro. SADM-MEM-0030-2019 del 24 de julio de
2019, dirigido a la seiiora rectora Cecilia Paredes V'erduga, Ph.D; cumpliendo con lo estipulado en el articulo 7 de la Regla
Técnica Nacional para la Organizacion y Mantenimiento de los Archivos Priblicos y la letra o) del articulo 23 del Estatuto
de la ESPOL. (...)";

en sesién de Consejo Politécnico del 12 de marzo de 2026, se conocié el Memorando Nro. SADM-MEM-
0021-2020, de fecha 27 de febrero de 2026, dirigido al rector subrogante, Catlos Monsalve Arteaga, Ph.D.,
suscrito por Stephanie Quichimbo Cérdova, Mgtr., secretaria administrativa, mediante el cual se solicita
que, por su intermedio, sea conocida y aprobada por el Consejo Politécnico, la actualizacién de la Politica
Institucional de Gestién Documental y Archivo, versién 2; asunto que fue expuesto ante el Pleno por la
secretaria administrativa.

espol.
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Por lo expuesto, el Consejo Politécnico, en uso de sus obligaciones y atribuciones determinadas en el

articulo 25, literales ¢) y x) del Estatuto de la Escuela Superior Politécnica del Litoral - ESPOL, facultado

legal, estatutaria y reglamentariamente,

RESUELVE:

APROBAR la reforma de la POLITICA INSTITUCIONAL DE GESTION DOCUMENTAL
Y ARCHIVO, con cédigo POL-SAD-001, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 7, numeral
1 de la Regla Técnica Nacional para la Organizacién y Mantenimiento de los Archivos Publicos, en
atencion a lo solicitado mediante Memorando Nro. SADM-MEM-0021-2026, de fecha 27 de febrero
de 2026.

De acuerdo al siguiente detalle:

POLITICA INSTITUCIONAL Version 02
POL-SAD-001 Fecha 12/03/2026

@
m O L i APROBADO POR:
GESTION DOCUMENTALY

CONSEJO POLITECNICO
ARCHIVO _
RESOLUCION: 26-03-091

La Escuela Superior Politécnica del Litoral, ESPOL, define la presente politica de Gestién
Documental y Archivo en concordancia con lo estipulado en la Constitucién de la Republica del
Ecuador y otras regulaciones legales y técnicas pertinentes a la organizacién y mantenimiento de los
archivos en la gestion publica.

1. LaSecretarfa Administrativa es la unidad responsable de definir las directrices para la organizacion,
gestién, conservacién y custodia de los documentos de archivo de la institucién, diseflar e
implementar el Sistema Institucional de Gestién Documental y Archivo con base a las necesidades
de la ESPOL y a las disposiciones determinadas en la “Regla Técnica Nacional para la
Organizacion y Mantenimiento de los Archivos Puablicos".

2. La informacién generada y recibida por la institucién es propiedad de la ESPOL; las unidades
productoras de informacién deben custodiar su existencia y permanencia en los archivos de la
institucién de acuerdo con las disposiciones establecidas en la normativa interna.

3. La gestion documental y archivo de la ESPOL custodia y respalda las decisiones, actuaciones y
memoria de la administracién publica, que sitven como fuentes fiables para garantizar la
transparencia y el acceso a la informacion.

4. Las unidades productoras de informacién de la ESPOL mantendran la documentacién organizada
con el fin de que sea recuperable en forma 4gil y oportuna para el uso de la administracién o del
ciudadano, ademais, como fuente de consulta de la historia.

5. Los servidores publicos y colaboradores de la institucién deben conocer sobre la gestion
documental, velar por la integridad de la informacién y asegurar la existencia, custodia, entrega-
recepcién y conservacion de la documentacion, en cualquier sopotte y época.

6. Los responsables de las unidades productoras de informacién de la ESPOL deben designar a los
responsables de archivo y reportar a la Secretarfa Administrativa en materia de gestién

documental.

7. La ESPOL contara gradualmente con normativa interna que mejore la eficiencia y optimizacién
de sus tramites y/u operaciones institucionales; ademas, dispondra progresivamente de registros

www . espol.edu.ec
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electronicos, bases de datos o plataformas interoperables para el manejo de los servicios
solicitados por los usuarios, garantizando la autenticidad y trazabilidad de la informacién.

8. La ESPOL propiciara la capacitacién de los servidores publicos y colaboradores en materia de
gestion documental y archivo, con el fin de fortalecer las competencias técnicas necesarias para la
correcta aplicacion de los procedimientos archivisticos y el cumplimiento de la normativa vigente.

CUMPLASE Y NOTIFIQUESE, dado y firmado en la ciudad de Guayaquil.
Particular que notifico para los fines de ley,
Atentamente,

énicamente por:

DAYAN!

Stephanie Quichimbo Cérdova, Mgtr.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SDQC/WPVS

F @espeol w @espol @espoll
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