Anexo 7

PROGRAMAS DE ESTUDIO EXISTENTE PARA LOS COLEGIOS DE GUAYAQUIL EN EL AREA DE LA COMPUTACION

UNIDADES

1 Aprendiendo Microsoft Word
2 Aprendiendo Microsoft Excel
3 FoxPro para Windows
4 Introducción al desarrollo de aplicaciones con Visual Basic
5 Tipos de datos, variables, constantes y estructuras condicionales
6 Manejo de formularios y estructuras de bucles
7 Mantenimiento de computadoras
CONTENIDOS

1- APRENDIENDO MICROSOFT WORD 2000

      1.1 Barras de herramientas

      1.2 Utilizar tabuladores y sangrías

      1.3 Grabar, abrir e imprimir documentos

      1.4 Utilizar columnas, auto texto y auto corrección

      1.5 Numeración y viñetas

      1.6 Manejo de párrafos (mover, copiar, subíndice y superíndice)

      1.7 Insertar (imagen, objeto, encabezados y pie de paginas, numeración)

      1.8 Diseño y operación con tablas

      1.9 Editar ecuaciones

      1.10 Mapas de documentos, hipervínculos

       1.11 Otras novedades

       1.12 Ejercicios de aplicación

       1.13 Prueba de conocimientos
2- APRENDIENDO MICROSOFT EXCEL    

       2.1 Barras de menú

       2.2 Tipos de datos, formatos y formulas

       2.3 Ejercicios de aplicación

       2.4 Combinar, centrar y nombre de celdas

       2.5 Autoformatos de tablas

       2.6 Autosuma

       2.7 Ejercicios de aplicación

       2.8 Insertar filas y columnas

      2.9 Generar series y gráficos

      2.10 Ordenar datos

      2.11 Formulas y funciones

      2.12 Referencia absoluta, relativa, circular

       2.13 Marcos y tablas dinámicas

       2.14 Ejercicios de aplicación

       2.15 Otras novedades

       2.16 Evaluación de conocimientos
3- FOXPRO 2.6 PARA WINDOWS

       3.1 Crear y ejecutar un programa

       3.2 Crear un programa de: Ingreso, consulta, modificación, eliminación, etc.

       3.3 Ejercicios de aplicación

        3.4 Prueba de conocimientos
4- INTRODUCCION AL DESARROLLO DE APLICACIONES CON VISUAL BASIC

        4.1 Definición de Visual Basic, objetos

        4.2 Propiedades, métodos y eventos

        4.3 Entorno integrado de desarrollo (IDE), elementos

        4.4 Ejercicios de aplicación

        4.5 Añadir controles al formulario y terminología de Visual Basic

        4.6 Ejercicios de aplicación

        4.7 Que es un proyecto

        4.8 Creación de una aplicación

        4.9 Formularios y controles básicos

        4.10 Ejercicios de aplicación

       4.11 Evaluación de conocimientos
5- TIPOS DE DATOS, VARIABLES, CONSTANTES Y ESTRUCTURAS CONDICIONALES

      5.1 Ventanas de código

      5.2 Editor de código

      5.3 Cuadro de mensajes y entrada

      5.4 Constantes predefinidas

      5.5 Operadores,  tipos de datos, variables y constantes

      5.6 Estructuras de control

      5.7 Ejercicios de aplicación

      5.8 Evaluación de conocimientos
6- MANEJO DE FORMULARIOS Y ESTRUCTURAS DE BUCLE

      6.1 Manejo de formularios

      6.2 Estructura de bucles

       6.3 Ejercicios de aplicación

       6.4 Prueba de conocimientos
7- MANTENIMIENTO DE COMPUTADORAS (HARWARE)

        7.1 Sistemas digitales

        7.2 Operadores lógicos

        7.3 Tipos de Chips

        7.4 Localidad, dirección y características de las memorias

        7.5 Aspectos a considerarse en la instalación  de un PC

        7.6 La tarjeta madre o Maind Board; componentes

        7.7 Puertos o pórticos

        7.8 Instalación de un microcomputador

        7.9 Requerimientos ambientales y eléctricos

        7.10 Regulador de voltaje

        7.11 Sistemas de alimentación ininterrumpida (UPS)

        7.12 Instalación a tierra

        7.13 Mantenimiento y cuidados de las unidades de disco

         7.14 Mantenimiento de monitores, teclado, impresoras, mouse, etc.

         7.15Instrumentos para un buen mantenimiento
Actividades:

· Presentación del tema

· Explicación y análisis de los temas con la participación de los estudiantes en el laboratorio

· Investigaciones individuales y en grupo

· Practicas frecuentes de los programas (software) en el laboratorio

· Practicas técnicas (hardware) en el laboratorio

