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DED I CATOR I A

A LA I.IE¡IORIA DE I,II RECORDADA MADRE ÉUE CON SU EJEHPLO EN
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A DIOS POR LA FF Y ESPERANZA GUE PUSO EN ¡II

HOIIENTOS DTFICILES.

EN LOS

A II I S PROFESORES BU I ENES SEIIBRARON LA 5EI,1 I LLA DEL SAEER ,

PAÑA OUE AL CULI,IINAR ESTA ETAPA SEPAN EUE HAN COSECHADO EIEN.

JACHELINE SUIROZ AV ILES.
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DESCRIPCION GENERAL DEL S I STEFIA

EI objetivo que ncls condujo a realizar el SISTEIIA DE

CONTRATOS Y ACtrIONES DE PERSONAL, es el de facilitar al

departamento de personal el control de ingreso de empleados

a la institución.

Este control se lo realiza mediánte los sigr¡ier¡tes puntos

En llnea: CrEación / rnodi+icación ./

actl.ral iu aci ón /consl-rI ta.

En batch : Reportes.

El sistema ya mensi onad(f per[ite el inqreso autornático de

datos de los ernplÉados contretados (ARCHM DE CONTRATO) ¡ Y

de los empleados con nombramientog (ARCHM DE NOttBRAll I ENTO ) ,

La in+ormación quE se Íngresa en estos archivos, también es

ingresad¿ aI SISTEI.iA DE ROLES DE PAGO. Se mantienen los

controles necesarios para obtener in+f¡rmación actualizedá y

ál dla en los diferentes archivos uti lizadrrs por el sistEmá

ya mÉnsi onado-

PrEStando esi CESERCOMP sus servicios y facilidades

computac i onal. es al. departamento de personal.



LISTA DE PROGRAMAS BATCH

- cTooolF DELETE DEFINE/VERIFY DEL ARCHIVO DE

CONTFATOS.

- cTooozF DELETE DEFINE,/VERIFY DEL ARCHIVO DE

RtrLES (ACCIONES DE PERSONAL) .



- crooolF

_ CTÓOQzF

_ CTEF(JO(:I1

- cf BPo{_tQ7

- CTBPOC)O3

_ cTBPC)f:){)4

_ CTEPOOOS

_ CTEPOO.J6

- CTEPOC)(:)7

- CTEPOOOE

LISTA DE PROGRAHAS BATCH

DELEfE DEFINE,/VERIFY DEL ARCHIVO DE

CONTRATOS.

DELETE DEFINE,/VERIFY DEL ARCHIVO DE

ROLES (ACCIONES DE PERSONAL).

CREA EL REGISTRO FALSO DEL ARCHIVO

CTHOOI (CONTRATOS).

CREA EL REGISTRO FALSO DEL ARtrHIVO

CTKOOz (ROLES).

ESTE PROGRAI,ÍA S I RVE PARA L I STAR LOS

EIIPLEDOS CONTRATADOS EN UN F1ES

DETERI'1I NADT].

LISTA EL CONTRATO PARA LOS EIIPLEADOS

ADHINISTRATIVOS.

LISTA EL CONTRATO DE LES PFOFESORES

LISTA EL CONTRATO DE INSTRUCTORES

REPORTE PARA PA6O DE NtrVEDADES DE

DE CONTRAfOS Y ACCIONES DE PERSONAL

PARA JEFATURA DE RECAUDACIONES

( CONTRATOS ) .

LISfA EL AVISO DE ENTRADA AL IESS

( trONTRATOS ) ,

CREA EL REGISTRO FALSO DEL ARCHIVO- NBEPOOO I



NBEPOOO?

_ NBBPOOOs

_ NEBPOOÓ4

_ NEEPO(.JÓs

- NBEPO(]()6

_ NEBPOOOT

NBtr,OO 1

L I STA EL NOI'IERAI,I I ENTO PARA EFIFLEADOS

DETERN I NADOS .

LISTA EL REPORTE PARA EL FAEO DE

NOVEDADES DE CONTRATOS Y ACCIONES DE

FERSBNAL PARA LA JEFATURA DE

RECAUDAC I ONES ( NOI,IBRAI'4I ENTOS ) .

LISTA EL AVISO DE ENTRADA AL IESS

L I STA LOS ET,IPLEADOS CON NOIIBRAM I ENTO

EN UN ¡,,IES DETERII I NADO.

LISTA EL REPORTE DEL IMPUESTO A LA

RENTA POR HONORARIOS PROFES I ONALES.

ACTUALIZA EL ABCHIVO DE ROLES

HENSUAL ¡4ENTE



-l

_ CTTPOOOl

_ CTTPOOOz

_ CTTPOC)O3

CTTPOO(:)4

- CTTPOOOS

_ CTTPOOO5

- CTTPOOOT

_ CTTPO{]C)B

- CTTPOOO9

_ NBTPOOO 1

- NBTPOOO?

- NETPOOO3

_ NETPOOO4

L I STA DE PROGRAI.IAS EN TELEPROCESO

MENU PRINCIPAL (CONTRATOS)

CREACION DEL ARCHIVO CTKOO2

( CONTRATOS ) .

CONSULTA GENERICA E INDIVIDUAL DEL

ARCHM trTl.iOOt.

I,IODIF ICACION DE LOS DATBS EN EL

ARCHIVO CTKOO1.

CONSULTA EN T,IODO GENERAL AL

AFCH I VO CTKC'O 1 -

ELIf'IINA REGISTROS DEL ARCHIVO CTKOOl

CONSULTA EL CONTRATO DE TRABAJO PAEA

EL PERSONAL ADI.I I N I STRAT I VO -

CONSULTA DE CONTRATO DE TRAEAJO DE

PROFESORES.

CONSULTA DE TRAEAJO DE INSTRUCTORES

MENU PRINCIPAL ( NOMBRAI"I I ENTOS )

CREACION DEL ARCHIVO NBKOOl

I'IENU DE CONSULTAS PARA NOMBRAMIENTOS

¡.IOD I F I CAC I ON DE DATOS EN EL ARCH I VO

NEI(Orl I

EL I t,I I NAC I ON DE REE I STROS DEL AECH I VO

NEtioo I

- NETPOO{-Js



_ NBTPOOO6 I"IENU DE REPORTES PARA NOTIBRAII I ENTOS

_ NBTPOOOT CONSULTA

EMPLEADO

CONSULTA

CONSULTA

DE NOFIBRA¡1I ENTO PARA UN

_ NBTPOOOE

.- NBÍPOC,O9

INDIVIDUAL

GENERAL DE

POR EI'IPLEADO

NOI'IERAI'1 I ENTOS



GENERAL I DADES

A continuación describiremos trada uno de los pasos que 5e

realizan en las di+erentes etepas del SISTEMA DE trONTEATOS Y

ACCItrNES DE PERSONAL-

Estos pasos comprenden:

F'roceso inicial .

Proceso de lc¡s contrátos.

Frotreso dE los nombramientos.
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DESCRIPCION DE LA HOJA DE RUTA PARA EL PROCESO INICIAL

En eEtá Etápá

c orrespond i en tes

de nombrami entos t

con 1os reg i stros

a este si stema (archivo

y el archi vo al'r;< i I i ár

fal sos trorrespond i ente

de contrato, arch i vo

de roles de págo) i

a cada arch i vo.

se reaIitrá la creación dE 1as archivos

Esta {ace inicial es 1a siguiente.

CTOOO1F (TELE|E

CTOOO2F IDELETF
N3OOOF I

DENqVmIFY)
mFlt Elrnrv)
DSINENERFY]

DescribiremEs a rontinr-Lación Ias actividades q..te 5e

desarrol l an en este si si-erna.

ACTIVIDAD 1 ?

Antes de cargar Ia I ilnea para

tel eproceso r se debPn restaurar

Y NBhlOaJ l ) , y se real i¡ará la

regi stro fal sos.

poder ursar I os programa5 en

(cTl"ioo1, ETh.r-rol1os arch i vos

rreac i ón de stts reEFect i. voE

1



A, - En este plrnto se

I os pro.adi mi entos

descri bi rán rada Lrnr: de

para borrar y definir

ser '*Lti1i¿ados en 1f nea-

hay que ejecutar

archi vos que van e

del arch i vo

los

CTODOIF (Del etE de+ i ne)

de contratos (CTKOOI ) .

CTOOO?F (Delete De{ine) del

aluri I iar de roles de pago.

NBOOOIF (Delete Define) deI

de nornbrami ento ( NBI(OO 1 )

artrh i vo

artrh i vo

EN trASO DE CAIDA .- 5i al retornar la ejec,-rciÓn del delete

o clel ver i. + y

nna caida de1

sistemas para

continuar con

los códigos no terminan en (J{Jr o si se prodnce

Eistema, se deberá comunicar ál proqrámadDr de

que haga 1as correcciones adecuadas y Ud. pueda

el procrsó.

B. - LLreqo se,

fal sos de

NElr:(:to I )

debera crear I os regi stros

los archivos (CTHOO1, CTI{OO:t

CTBPOOOI Crea el registro falso



correspondiente al archi vo

( CTHOO 1 )

DTBPOOOz Erea los reqi.stros

au:<iliares del árchivo de roles

dE págo (CTKOOz),

NBBPOOOl Crea el registro fal50

correspondiente aI árchivo de

nornbramientos ( NBKOO 1 )



DESCRIPCION DE LA HOJA DE RUTA DE LOS PROCESOS A 5E6UIR EN

CONTRATOS.

cTlP00 01
I

¡

I

I

C TTP,OOM

cr3PP00 3

CT 3P O OOB

ACTIVIDAD 2 f,

En esta ¿ct-ividad se trabajará exclusivamente tron

transacci.ones en llnea que corresponden a Ios contratog:

CTTPOOO 1 :

CTTFOOO2:

CfTPOC}Of,:

En estÉ programa se manipulan todas laE

operaci ones correspondi ente aI men¡1

principal de trontratoq.

En este prograrna 5e reali=a el ingreso de

datos al archivo CTKOO1 -

Este proqrama sirve para rea.l izar consult-a

genéri ca y consulta individual .

Este programa sirve Para modi{itrar datos enCTTPQOI]4:

I

I

I



crTPooo5:

CTTPOOOó:

CTTPOOOT:

CTTPOO(]B:

CTTPO(]O9:

Cada uno de los

--oncretamente en

pr 0g rámas

la pár te

el archivo corresPondiente a contratos.

Sirve pare real izar una consulta general á

partir del código que eI usuario desee.

Este prograrna sirve para eliminar registros

del archivo CT[{OO1.

Este Eroqrama sirve Para realizar

aI contrato de trábajo Pára eI

administrativo antes de que dicho

con sul ta

personal

contrato

teleproceso seran detal I ados mAs

tel eproceso.

se lo i mpr i ma.

Este programa sirve para real izar consulta

al contrato de trabajo para pro{esores antes

de que dicho contrato se lo imprima'

Este programa sirve para realizar consulta

al trontrato de trabájo de instructores antsg

de que dicho contrato se 10 imprima-

en

de

ACTIVIDAD 3 4

Esta acti vi dad sírve

pÉrsonas que han si d,]

pará ohtpner reportes 7e+eren+-es a las

contratadas-

Los proqrama5 son l os si qrti eni-es.'



CTEBPOOOs:

ETBEPOOO4:

CTBBPOOOS:

trTBBPOQQó:

trTBBFOOOT:

ETBEPT:rr-x:)8:

DE CAIDA

Reporf-e de l as personas que han q i do

contratadas en un mes esPeclfico.

Emite eI contrato de trabajo Para el

admi ni st rat i vo.

Emite el contrato de trabajo Para log

prof esores ,

Emi te el contrato de trabajo Para

intrL{ctoreE de tecnDloqfa e ingeniÉria.

Calcula el valor e Pagar a la jefatura

de recaLldatriones por concepto de novedadeg

de r:ontrato y accj.oneE de personal i además

Ee obtendrá un reporte Para dicho pago'

Ernisión de1 ¿viso de entrada al IESS.

EN CASO

5i al ejecutar estos proqramas Ie da áIqún error por {avor

comunicar al programador del sistema.



DESCRIPCION DE LA HOJA DE RUTA DE LOS PROCESOS A SEGUTR EN

NOIIBRAI.I I ENTO ( ACC I ONES DE PERSONAL ) .

N3TP0001
N3l P0002
N3TP 0003
N3TP0004
NJ.P0005

N3I P 00 0s

N 33P0002
N 33P0003
N33P0004
N33P0m5
N33F00CrG

ACTIVIDAD 4 5

Esta actividad involucra unicarnente trabajar con

transaccioneE en Ilnea para la ejecuciÓn dÉ¡ 1os progra{nas qr-(e

corresponden a los nombraírientos (AtrCIONES DE FERS0NAL) '

NBTPOCTO1: Este proqrama contiene eI menú principal

I

I



donde se entruentran

de opcr ones que

nombrami entos.

Ingreso de datos Para

nomtrrami entos.

Programa que sirve Para

general e i ndi vi duel -

Prograrná que realiza la

datos corresPondi.ente

n omb rami ento.

el archivo dé

real izar consul tá

modi+icaclón de

al artrhÍvo de

espec!{icada

se pt-teden

trada Lrne

real i =ar

los

NETPOOOT:

NBTPOOOf,:

NBTFAOO4:

NBTPO(){]5:

I,.tBTPOOOA:

NBTPOOOT:

NETFOOOE:

Frograma de el iminación de registro Pára eI

archi vo de nombrámi ento.

Programa gue preqenta por pantal I a I os

diferentes reportes que 9e pueden obtener a

trávés de 1as nombrami entos.

Pr ogr ama

emp I ead o

que consulta el nombrarniento para un

y adPmás si r- vÉ para rnodificar algun

en el archivo dedato mal regi strado

nombrañi ento.

Consulta i ndi vi dual Por

con nombrami ento.

código de emp l eado

empleado que t engaNBTFOOOS: EonEul ta generáI de

nombrami en t o.

Cada un(] de estos Programas serán descri tos mas



eÉp,3ci f icarnÉnte en 1a secciÓn de teleproceso.

ACTIVIDAD 5 6.

En está actiYidad se obtendrán reportes concernientes

personas que trabajan con nombramientos.

Los programas para obtener dichos reportes gDn

NBBPOOO2: Emif-e el nombramiento correspondiente

NEEF,OOO:

a las

a Ltn

emp 1 eado.

Emite el reporte

reaudar i ones

impuPstos por

de contrato y

para la je{atura de

tasa, timbres e

novedades de

por paqo

concepto

acciones de personal -

a1 I ESS.

de

de

NBBF(l(:l(:)4 i Emi s j. ón de ávi so de entrsda

NEFP(]OL)5: Lista a todas las PErsonas

asi gnado nombramiento Én un

Emite el reporte del imPuesto

honorarios prof esi on a I es.

NBBF(l(lOó:

que sr les ha

mes determi do.

a Ia renta por



CREACION DE LOS REGISTROS FALSOS DE LOS ARCHIVOS DE
ESTE S I STEI.IA

cl3P0c01

C TKOOl

CT3PCOO2

LTKOC

N33PCOCI

N3KCO1

\

I

I



LISTADO DE PERSONAS CONTRATADAS EN UN I'IES ESPECIFICO

C;KOO1 C;KOO2

3

LIS-ADC



Ef.IISION DE CONTRATO DE TRAB- PARA PERSONAL ADI'IINISTRATIVO

ct K 0ü1 CTKOO,2

T3P0004

CMI RAT

¡

I



EHISION DE CONTRATO DE TRABAJO PARA PROFESORES

CTKOOl CTKOO2

i3P0005

$xrnalo



EFTISION DEL CONTRATO DE TRABAJO PARA INSTRUCTORES

C;K302CT KOCl

CTJPOO06

CO}.;fRriiC

/

I

I



EIIISION DE PAGO A LA JEFATURA DE RECAUDACIONES (CONTRATO)

-iK00?
CTKOO1

CT3PO O 7

LISIAD O

I



EIIISION DEL AVISO DE ENTRADA AL IESS (CONTRATO}

CTKOOl C TK Ot)2

T3POOOB

A,EPORTE

f

I



EfI I S I ON DE NOI'IBRAII I ENTO CORRESPOND I ENTE A UN EIIPLEADO

CTKO02NBKOOl AXKOOl

r{33P30m

lG'EPAI



REPORTE PRO PA6O DE IPTPUESTO PARA LA JEF. DE RECAUDACIONES

002 K001

7f Dnr'\o1
JJI Li \rtrJ

Jef 6*
rec¡r-dac



SIUOdJ

00d-cEN

t)DYI]¿ r 00)i E

( O1N3I ¡¡VUSI¡ON ) SS3I IU USUUIN3 3(I OSIAU "I3g NOIS]I"I3



REPORTE DEL IIIPTO. A LA RENTA POR HONORARIOS PROFESIONALES

CTK O02

33P0004

I

I
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ACTUALIZACION DEL ARCHIVO DE ROLES DE PAGO POR I'IEDIO DEL

ARCH I VO NBKOO 1 ( NOIIBRAI'I I ENTO )

NBBP

(*exoo', (

I

L

i

I

I

j
- -----7

lc rr oo'z



-TELEPROEES{]
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TRANSACC I ON

CTSO

NErlS

NE 1 T:)

NB:C}

NB]5

NB 25

NE15

NE45

NBf,r-)

NB4O

PROGRA¡14

CTTPOOO9

NBTFOT)O 1

NBTFO(){:}2

NBTPCTO()f,

NBTFLlOO4

NBTP(]OO5

NBf POl:)Oé,

¡tBTPOOOT

NBTPOOOA

NBTPOOO9

14APA5

CTHOr-)"
crmr-'of
cTflr:)c,ó

NTHOr-)2

NTH0f-)?
NTt4()()f,

N THO']"

NTMOOI
NTEO(J5

NT1100¡
NTll(l(_)5

NTr,1(lO2

NT¡l(la_)2

Nf t'loc):l
NTHrlf:r5

NTI'l(:)(12



PROGRAFIA :

CODIGO DEL PROGRAI{A

HENU DEL SISTEI'IA.

: cTTF {]C}O 1 .

C TO5

3l P0001

CTTPOOClCIT P CO cTiP0002

CITPOCOC ITPOC

4

I

I

lcreoooz I

,l
\



PROGRAT,IA :

trODIGO DEL PROCRAMA

INGRESO DE DATOS AL ARCHIVO trTK,CX]1.

cTTFrlO(:)".

CTlO

I

TTP OOO

CTKOCl

ARCHMS : CTt,:(:r(:)1. (AECHIV0 DE CONTEATES) -

I

I

I



PROGRAIIA : CONSULTA GENERICA E INDIVIDUAL DE LOS EIIPLEADOS

CONTRATADOS.

CODIGO DEL PROGRAIIA : CTTF{){-r(:!1.

CT25

TTPCOO 3 CT]POOCs

CTKOOl CTKOO?

ARCHIVO : ETr.OOl (ARCHIvO trONTRAT0S)

CT}{OO2 (AFCHIVO AUXILIAR DE RtrLES}.

I

¿



PROGRAI"IA ; ACTUALIZACION DE LOS DATOS DE LOS Ei'IPLEADOS

CONTRATADOS

COD I EO DEL PROGRAI'IA : CTTF()O(:)4 .

CT 15

CT, PC

C T KOO1 cTNo o z

(ARCHIVO DE trtrNTRATOS)
(ARCHIVO AUXILIAR DE ROLES DE FAGO).

ARCH I VOS CTKOO 1

cTtr:o(12

Y

I

I



PROGRAÍIA : CONSULTA GENERAL DE LoS E|'IFLEADoS CONTRATAD0S'

CODI60 DEL PROGRA¡IA : CTTFIJf:)(-)5

C TTP 0500

C T3O

TKOO2CTKCCl

ARCHMS : CTI;:rl(-r l
cTt{r)o?

(ARCHIVD DE CONTFATOS )

(ARCHIVO AUXILIAF' DE ROLES DE FAGO}.

I

I

(
I



PROERA].IA :

CODIGO DEL

EL I I4I NAtr I ON DE I NFORT'IAC I DN DEL ARC . Cf FIOO 1 .

PROGRAMA : CTTF'11{r(:)á,

CITPÜOC6

CT2O

C T KCOl

CTT.,OT:) 1 ( ARCHIVO DE CONTRATOS)AT-:CH I VO

(

{

I

1



PROGRAIIA : CONSULTA EL CONTRATO DE TRAEAJO D

ADHINISTRATIVO ANTES DE GUE

IHFFIII'1IR'

CODIGO DEL PROGRAÍ{A : CTTFr:)(-!r-)7'

EI
5E

PERSONAL
ENVIE A

L r-lu

CfiPOCCg CTTPOOO- 0008

TKOOl CTKO02

ARCHMS : ITl,r'(:){:) 1

D Tlí(l{12

(ARCHIVO DE DDNTRATDS )

(ARCHIVO AUXILIAR DE ROLES DE FAEO)

I

t



CONSULTA EL CO¡ITRATO DE TRABAJO DE PROFESOFES'

ANTES DE AUE SE ENVIE A IIIPRIHIF.

coDIGO DEL PROGRAHA - TTTtr(''(.1{)B.

PROGRAF,IA :

ARCHMS : CTl.iOOl

CTF:OO"

DE CONTRATOS)

AUXILIAR DE ROLES DE FAGO)

Ll+f

CTTPOOffi

CTK O C1 ürK002

( ARCH I VO

( ARCH I VO

I

lr

I



PRoGRAI.IA:CoNSULTAELD0NTRAT0DETRABAJODEINSTRUCT0RESt

ANTES DE GUE SE ENVIE A II'IPRIHIF.

CODIGO DEL PROGRñI'IA : CTTF{:xlrl? '

ARCHMS : CTt{Oo1 (ARCHIvo DE CONTRATOS)

CTHO()z (ARCHIVO AUXILIAF DE ROLES DE PAGO)

CT5 (]

CTIPOOO9

CMO 01 CTHOO2

I

I

I

-\



PR0EiRAIIA:ENLAEEALASDIFERENTES0PCI0NESASERREALIZADAS

POF NOI,IBRAI'I I ENTOs.

CODIGO DEL PROGRAI-IA : NETFI-X](:) 1 .

N3TP OO

N305

3TP0001 3TP0006

N 3TP OCO3 N3IPOCC4 P0n05

N

I

I

,/,a
,r'.,r'



PROGRAHA :

CODIGO DEL

TNGAESO DE DATOS AL ARCHIVO NBI{OOI.

PROERAI'IA : NETF'(l(:!(:t?

N31C

I.J3K001

ARCHIVO . NEII:I:](:I1 (AT.:CHIVO DE NOI'1EF':AI'1IENTD).

r_r___-i
Irr=rnoooz I



PRO6RA¡1A : ENLACE PARA LAS CONSULTAS A REALIZAR PARA LOS

EHPLEADOS CON NOT.IBRAI'I I ENTOS .

CODIGO DEL PROGRAI'IA : NETPOT-¡íJf,.

N320

l\l3TP0C03

TP000eN3TPOOC

T

\

I



PROGRAI'IA : ACTUALIZACIoN DE NOFIBRAI'1I ENTOS '

CODI60 DEL PROGRAmA : NETFitrirr:)4.

ARCHIVOS : CTI.::{:}L,1 (AFCHIVD AUXILIAF: DE ÉOLES. )

NBKOO I ( ARCH I VO DE NOI',IBRA¡I I ENTO ) .

N335

N3TP0004

crK002r'.r3K0c1

I

r1
I

I



PROGRAI'IA : EL I ll I NAC I ON DE REG I STRO

NOIIBRAI,I I ENTO.

CODIGO DE PROGRAIlA : NETF,{:)(:)(]S.

CTT,.OOz ( ARCH I VO AUX I L I AR DE ROLES )

NBKOO 1 ( ARCH I VO DE NOÍ'IBRAI'I I ENTO ) .

DEL ARCHIVO DE

N325

N3TP0005

N3K001 CTKO02

ARCH I VOs

I



OOOdIFN

gJ(j0dIEN

g¿EN

5O1NJ I i.IUUSI-¡ON BÜJ UII.

9(:){:}{),l1tlN : Vl.lV8gOUd

¡.¡f U 31utr.i3U 3q fiN3LJ

rlo oglooJ

: vl.lvugOud

I



PROGRAPIA : CONSULTA DE NOHBR- A EiIITIR PARA UN EI'IPLEADC

COD I GO DEL PROGRAI'IA : NETF (¡C)(17

AX KOO1

ARCHIVÍIS : NBl,:(l(l1

cTtío02

AXHOO 1

DE NOPIBRAI,I I Ef\!TI]S )

AUXILIAR DE ROLES DE PAGO)

DE TABLAS)

( AFICH I VO

( ARCH I VO

( ARtrH I VO

[i345

N3TPOO

CTK802N3K0 01

l



PROGRAT1A :

CODIGO DEL

CONSUL TA

PROGRAIIA

INDIVIDUAL POR EIIPLEADO

. NETF.rlr,x)B

NB3O

CTKOO2

NBTPOO

NBKOCl

ARCHM : NBI:.O(11 (ARCHIVO DE NOHBRAI"IIENTO)

CTHOO? (ARtrHIVO AUXILIAR DE ROLES DE PAGO)

I

v
I

I



FROGRAI,IA :

CODI60 DEL PROGRAf'lA : NETF{:'1-rr-}e

ARCHIvO ! NEHoo 1

cf tr:oo2

CONSULTA EENERAL DE LOS EIIPLEADOS CON

NOIIBRAH I ENTO

( ARCH I VO DE NO¡,IBRAI'1 I ENTOS )

(ARCHIVO AUXILIAR DE FOLES DE PAGO)

N3K0 01

N 3TPOCO

CTKO02

ü

I

I



c-l-(f5



INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION CTOS

trODI60 DEL PROERAFIA :

LA TRANSACC I ON

cTTF(l(:)(j1.

CODIEO DE

HAPSET A

cT{i5.

USARSE : CTf'l(:){:)?.

1. _ OBJETIVO DEL PROGRAIIA :

EE el de enlazar a los diferentes proqramas de ácuerdo

e la Bpción deseada del usuario-

f . TIODO DE EJECUC I ON

A.- EI utslLario deberá diqitar 1a transacción

indicada y presionár 1a tecla enter.

CTC)5



fl TECLA ENTER

Luego de esto el comPutador enviará eI

formato de pantal la, tromo eI que se

muestra en et (ANEXO S1' PANTALLA {*1)' De

esta pantal la eI usuerio Puede

seleccionar cualquiera de las oPCiones

indicadas, si hubiera e,-,-or en la

elección de 1e oPción se enviárá Lln

mengaje ilustrativo en alta intensidadt

pára qlte eI ltguario realise la corrección

netreser i a,

Los comandos que exitten son

ENTER

ALT CLEAR

r TECLA ALT ELEAR :

Si presiona esta tec¡a se envla el mEnsaje

de {in de transacción.

TECLA ENTER :

Si digita 1a OPCION 2: 5e enlaza al

D

programa NBTPOOO I .



Si digita la OPCION 1 ¡ el computador le

envlá e1 formato de pantal la como qe

muestra en et (ANEXO *1' PANÍALLA *2) t

en dicha pantalla se presenta las ACCIONES

A TOHAR EN CONTRATOS.

5i el t-tsuarío ÉElEccioná elgLrne opciÓn

no indicada 9e mue5tra el mensaje

correspondi ente en atta intensidad'

Las teclas fLlncioneles a usarse son

ENTER

ALT CLEAR

E. _ TECLA ENTER :

Si I a opc i én qute eI

trorrectat entonce se

correspondi ente.

ursLtario digita +uE

enlaza al Programa

PROGRAMA

cfTPOO(l?

CTTFOOOS

trTTPOOO4

CTTPOOOT

OPC I ON

1

?

3

4

TRANSACC I ON

CT 1O

t-t¿J

CT 1g

cT4(]



C T2() C TTF,OOO6

F,_ TECLA ALT CLEAR :

Si presiona esta tecla se rnuestra I a

panta). la indicáde en eI Punto B.

DATOS A INGRESARSE EN EL IIAPA

Nombre del ñáp a.

Este campo es numérico! y corrÉsponde a

que el usuario desee digitar.

I. - CONTRATBS

2.- ACCIONES DE PERSONAL

Nornbre del mepa.

: Este carnpo es numérico Y acePta

d esEad a.

r.lEl.toD

OFC I ÚN

I'IENIJC

OPCON

la opE i ón

I a opci én



i' .1

POS I BLES I'iENSAJES DE ERRORES

OPCION IIAL DIGITADA.

TECLA EFRADA -

FIN DE TRANSACCION.



2

E-r1()



INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION CT1O

CTTF (:)(-){:)? .trODIGO DEL PROGRAÍIA :

CODIGO DE LA TBANSACC I ON

I,IAPSET A USARSE :

OBJETIVO DEL PROBRAI1A

CT 1(-).

CT110()f,.

1

El objetivo es el de ingresar datos aI archivo CTHool '

:. - I'IODO DE EJECUCION :

A-- Se ejetruta de dos maneras :

A1.- Digitando la trensacciÓn CTIO y presiona

enter.

A2.- Oue el Programa sea llamado a través de1

menú de contratos-

CTI(:,



:j

TECLA ENTER :

El cornPutador le rnuestra eI formato de

se i ndi ca en elp antel I a

(ANEXO *1,

pantal 1a

sÉdrSe d-e!

emp I eado

enviará el

i ntens i dád .

como el que

PANTALLA * en di cha

i ngreser eI

trúmero dC!

El usLtar i o

f,) 
'

deberá

elYcontrato
qi ex i ste algún error se

i l ustrati vo en aI tamensáje

Los cornandos utilizados son :

ALT PFl

ALT ENTER

C. TECLA ALT PF1

Si presiona esta

programa CTTPOOOl !

e I l"lENU DE LAS

CONTRAfOS.

TECLA ALT ENTER :

enlaza al

se presenta

A TOHAF EN

tetrla se

en eI cual

ACC I ONES

5i l os dátos estan correEtos el

D



ccmpLltador I e envl á eI f orrnato de

pantella como se muestra en el (ANEXO S I t

FANTALLA S 4) ' en dicha Pantalla eI

usuario debe digitar los datos que agui

se i nd i can.

Las tec 1aE +untri.onalÉs son

ALT

ALT

ALT

PF1

PF2

CLEAR

F

E, _ TECLA ALT PFI :

5i presiona esta tecla se enlaza al

programa CTTFOOO 1 .

TECLA PFz :

5i. se presiona esta tecle se valida todá

1e informeción que el usuario ha ingresedo'

si dichos datos son corrÉtrtos se grába la

información al arthivo CÍKOOl t lLlego

retorna al punto B; si los datos no estan

correctos se envla el mensaje respectivo en



aI ta i ntensi dad Para

correccl ón indrcade.

G. TECLA ALT CLEAR :

Si prE¡si ona

trangacc i ón.

que real i se I a

esta tecl a termi na I a



i

DATOS A I NGRESARSE EN EL i'IAPA

I NPIJT : NOMBRE DEL l'lAPA.

I NCOD : ESTE CAr'lPo ES NUi4ER I Co ' Y CORRESPONDE AL COD I 60 DEL

CONTRATO -

OO1 --> CONTRATO DE TFABAJO DEL FERSONAL ADIIINISTRATIVO

OQ? -''¡ C0NTRATO DE TRABAJO DE PRoFESORES

OOf, --> CONTRATO DE TRAEAJO DE INSTRUCTORES

INEFIF : ESTE CAFTPO ES NUIIERICO' Y ACEPTA EL NUFIERO DEL

EIIPLEADO.

I NPTJT I : NOI'IBRE DEL t'lAPA.

INVAR : ESTE CAI,IPO ES ALFABETICO Y ACEPTA EL BENEFICIO DE

LEY T DEL EI'IPLEADO CONTRATADO.

INAN, IN¡rESr INDD : SON CAi1POS NUIIERICOS' Y EN CUAL SE

DI6ITARA EL ANIO' IIES Y DIA DE EIIISION

DEL CONTRATO.

INAN1, INHEST, INDDl: SON CAIIPOS NUIIERICUS' Y EN LOS

CUALES SE DI6ITARAN EL ANIO' IIES Y

DIA, DE INERESO DEL ET4FLEADO

CONTñATADO.

I NAN2 , I Nl'1E52 ' I NDDz: SON CAIIPOS NUI'IER I CO ' EN LOS CUALES

5E DIGITA EL ANIO, FIES Y DIA' DE

VENC I II I ENf O DEL CONTRATO-

I NTRI'I : ESTE CAI"IPO ES ALFABET I CO r Y CORRESPONDE AL T I PO DE



INSUEL :

INSPRO :

INIESS :

I N.]UNT :

REI"IUNERACION DEL EIIPLEADO (DIARIO' SEMANALI

OUINCENAL, IIENSIJAL) .

ESTE CAIIPO ES NUI'{ER I CO , ACEPTA EL SUELDO BAS I CO

ACTUAL DEL EMPLEADO CONTRATADO.

ESTE CAIIPO ES NUITERICO ' ACEPfA EL SUELDO BASICO

PROPUESTO DEL EI'IPLEADO CONTRATADO.

ESTE CAF1PO ES ALFABETItrO, Y RECEPTA LA SECCION DEL

IESS A LA QUE PERTENECE EL EIIPLEADO.

SI EL trODIGO DEL CONÍRATO ES UNO' SE DEBE DIGITAR

EL NUI,IERO DEL OFICIO CON SU RESPECTIVA FEtrHA EN

EN EL AUE FUE SOL I C I TADO EL ET"IPLEADO.

SI EL CODIGO DEL CONTRATO ES 2 O 3' §E DEBE

DIGITAR EL NOI"IBRE DE LA JUNTA DIRECTIVA AUE LO

DES I ENO AL EI4PLEADO. ESTE CAI'IPO ES ALFANUMER I CO.

ESTE CAFIPO ES ALFANUIIERICO. SI EL COD160 DEL

CONTRAfO ES 1, SE DEBE DIEITAR EL NOTIERE DEL

CARGO trUE VA A DESEIIPLENIAR EL EMPLEADO.

SI EL CODIGO DEL trONTRATO ES 2' SE DEBE DIGITAR

EL NU]IERO DEL DECREÍO O RESOLUCION CON SU

RESPECTIVA FECHA.

SI EL CODIGO DEL CONTRATO ES 3' 5E DEBE DIGITAF

EL NOI,IERE DE LA ESPECIALIZAtrION PARA LA CUAL ES

CONTRATADO. (TECNOLOGIA O INCENIERIA).

INASI :



T

I NFFES

INSfAT r

INFIL

ESTE CAFIPO ES ALFABETICO' Y EN EL

DIGITARA EL NONBRE DE LA PARTIDA A LA

D I SI,I I NUYE EL VALOR DEL CONTRATO.

ESTE CAHPO ES NUIIERICO' Y SE DIGITA

CON EL CUAL SE LO CONSIDERA AL

CONTRATADO. (STATUS : I O O)-

EN ESTE CAIIPO SE PUEDE DIGITAR

COIIENTAF I O A CERCA DEL EI'IPLEADO CONTRAÍ ADO.

SE

5E

EL STATIJS

Et,lF,LEADO

CUALOU I ER

CUAL

CUAL



POSIBLE IIENSAJES DE ERRORES

RE6ISTRO DUPL I CADO.

LONGITUD ERRADA DEL REEISTRO DEL ARCHIVO DE CONTRATOS

ARCHIVO DE CONTRATOS NO ABIERTO

DATOS ERRADOS EN EL IIAPA

POR FIN DE ARCHIVO CERRAR EL ARCHIVO

CONTRATO INCORRECTO

D I G I TE EL NUI'IERO DEL CONTRATO

DIEITE EL NUHERO DEL EF1FLEADO

EL NUIIERO DEL EI'IPLEADO ES I NCORFECTO

DIGITE EL EENEFICIO DEL EI{PLEADO

D 16I TE EL ANIO DE EI'IISION

DIGITE EL IIES DE EIIISION

DIEIÍE EL DIA DE ENISION

DIEITE EL ANIO DE INGRESO

DIGITE EL MES DE INGRESO

DIGITE EL DIA DE INGRESO

DIGITE EL ANIO DE VENCIT'IIENTO

D I G I TE EL I'IES DE VENC I II I ENTO

DIGITE EL DIA DE VENCIMIENTO

D 16I TE EL T I PO DE REI'IUNERAC I ON DEL EMPLEADO

D 16I TE EL SUELDO EAS I CO ACTUAL DEL EI"{PLEADO

DIGITE EL SUELDO BASICO PROPUESTO DEL EI'IPLEADO



DIGITE LA JUNTA DIRECTIVA

DIGITE LA ASI6NACION DEL PUESTO

DIEITE EL NOMBRE DEL SOLICITANTE

D I G I TE EL 5f ATUS DEL EI'IPLEADO

BENEFICIO DEL EIIPLEADO ES ALFABETICO

ANIO DE EI'IISION ES NUHERItrO

HES DE EI'I I S I ON ES NUIIER I CO

I.,IES DE EI,t I S I ON NO E5 CORRECTO

DIA DE EI^IISION ES NUIIERICO

DIA DE ETIISION NO ES CORñECTO

AN I O DE I NGRESB ES NUT'IER I CO

HES DE I NGRESO ES NUI'IER I CO

IIES DE INERESO NO E5 COHRECTO

D I A DE I NGRESO ES NUIIER I CO

DIA DE INGRESO NO ESTA CORRECÍO

ANIO DE VENCITIIENÍO ES NU ERICO

IIES DE VENC I M I ENTO ES NUHER I CO

IIES DE VENCIHIENTO NO ESTA CORRECTO

D I A DE VENC I II I ENTO ES NUI'IER I CO

DIA DE VENCII4IENTO ND CORRESPONDE AL T4ES

T I FO DE RET,IIJNERAC I ON ES ALFABET I CA

SUELDO BAS I CB ACf UAL E5 NUF'IER I CO

SUELDO BASICO PROPUESTO ES NUHERICO

sEtrCION DEL IESS ES A O F

EL STATUS DEL EI,IPLEADO ES NUI'IER I CO



', l

F. DE VENCIT'IIENT0 NO DEBE SER = O '' A hA F' EiíISION O A

LA F- DE I NGFESO

PARTIDA PRESUFUESTARIA ES ALFAEET I CA

EL TIFO DE REIIUNERACION DEBE SER (DIAFIO' SEIIANAL 
'OUINCENAL, I'IENSUAL) .



c-r15



CODIGO DEL PROGRAIIA

CODIGO DE LA TRANSACtr I ON

IIAPSET A USARSE

INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION CT15

: Cf TPOOLl4

: CT I5

: CTMOC)4

1 . - OBJET I VO DEL PROGRAi'IA

Se actuel izán

anteri ormente en

I os datos

el archi vo de

que han

contratos.

si do grabados

I'IODO DE EJECUC I ON

A. - Este programa 5e

41.- Digitando

ENTEF.

ejecuta de dos maner aE:

Ia transacción CTl5 y Presionar

CT 15



t¡it

A2,- Oue eI prográmá sea llamádo á través del

menú de contratos-

E. _ TECLA ENTER :

Se le presenta al usuario el formato de

pantalla aI que 5e muestra en eI (ANEXO * 1

,PANTALLA #5), en dicha pantalla eI usLlario

dEbe ingresar el código del contrato y el

número del empleado si exLste alg(tn dato

mál ingresado se Presenta el mensáje

correspondiente en alte i ntensi dad.

Los comandos á Ltsar5e Son

ENfER

ALT PF1

C.- ALT PF1 .

5i presi ona esta

proqrama CTTPOOOl ' AL

tecla se retorná e1

IIENU DE CONTñATOS.

I-T. _ TECLA ENTER



Si los datos

al usLlario el

del (ANEXO * 1

estan correctos se 1e muestra

+ormato de pantanlla igual al

, PANTALLA * 6 )' en Ésta

pantalta debe ingreBar los datos que

piden, Ei ingresá algún dato errádo

se le

se envf a

real i semensaje en alta intensidar para que

Las correcci.ones adecuadas.

Log comandos a ugarse Son:

ALT PFl

ALT PFz

ALT CLEAR

E. _ TECLA ALT PFl :

Si presiona esta tecla se valida toda 1a

información que eI usuario ha modi{icado y

se la regrabara en el ARCHM DE CONTRATOS

(CTHL)OI) después de esto retorna aI punto B

F.- TECLA ALT PF2 : (I6LIAL AL FUNTO C)

TECLA ALT CLEAR :L]

Si presiona CLEAR finaliza 1a trensacción-



ACONT :

NUMCON

DATOS A INGRESARSE EN CADA UNO DE LOS I'IAFAS

NOIIEFE DEL T,'IAF'A

ESTE CAI'ÍFO ES NUÍIER I CO ' Y ACEPTA EL COD 160 DEL

CONTRATO.

ESTE CAIIPO ES NUHER I CO ' Y RECEPTA EL NUI'IERO DEL

EI,,IPLEADO,

NOMEFE DEL HAF'A

ENTE trAI,IPO E5 ALAFABET I CO Y T I ENE EL NOI'IERE DEL

EI4PLEADO CONTRATADO.

: sON CAI'IPOS NUI'IER I COS Y CORRESPONDEN A LA FECHA

DE Et'I I S I ON DEL CONTRATO ' EL FORIIATO DE ESTA

FECHA ES ANIO, IIES, DIA.

: SON CAI'IPOS NUFIER I COS , Y ACEPTA EL AN I O ' I'IES

Y DIA, DE INGRESO DEL EI"1PLEADB CONTRATADO.

! SON CAFIPOS NUIIERICOS AUE CORRESPONDEN A LA

FECHA DE VENCIT,IIENTO DEL CONTRATO' EL

FORI4ATO DE DICHA FEtrHA ES ANIO' Í'IES ' 
DIA.

ESTE CAI,IPO E5 ALFABET I CO Y ACEPTA EL T I PO DE

REII4UNERAC I ON GIUE PERC I BE EL EIIPLEADO.

ESTE trAl,IPO ES NUHERICO Y ACEPTA EL SUELDO BASICO

ACTUAL DEL EI,IPLEADO.

ESTE CAFIPO ES ALFAEETICO Y ACEPTA LA SECtrION DEL

IESS A LA CUAL PERTENECE EL EIIPLEADO.

CAI'INUI'I :

ACTUAL

NOMERE

AA, FIH, DD

AAt,Ml-41,DD1

AA?,HH?,DD2

T 1 F,FU

SUELD

I E55



LEGAL

AA3 , llt'15 , DD3 : SON CAllPoS NUI'IER I COS Y C0RRESPONDEN A LA

FECHA DE LEGALIZACION. 5I 5E DIGITO NUEVES

EN LEGAL, ESTOS CAMPOS VAN A PROTEGERCET CASO

CONTRAFIO UD. PUEDE DIGITAR LA FECHA EUE DESEA

SUEFRO : ESTE CAHPO ES NU|1ER I CO ' Y RECEPTA EL SUELDO

EASIEO PROPUESTO.

INSTI : ESTE CANPO ES ALFABETICO Y ACEPTA LA PARTIDA

PRESUPUESTARIA EN LA QUE EL E]'IPLEADO VA A

PEATENECER.

SoL I C : ESTE CAI',PO Es ALFABET I CO Y ACEPTA EL NOIIBRE DE LA

FERSONA EUE SOLICITO AL CtrNTRATADO.

STATUS : ESTE CAI'IPO ES NUMERICo' Y ACEPTA EL CODIco CON EL

EIIPLEADO ES REGISTRADO.

Cot1ENT : ESTE cAl'1PO ES ALFANUMER I co Y ACEPTA I NFORIIAC I ON

ADICIONAL DEL EIIPLEADO CONTRATADO.

BENACT : ESTE CAFIPO ES ALFAEETICO Y ACEPTA EL BENEFICIE trON

EL QUE EL EIIPLEADO HA SIDO CONTRATADO.

ACJUN : ESTE CAI'IPO ES ALFANUIIERICO. SI EL CODIGO DEL

CONTRATO E5 1 , SE DIGITARA EL NUÍ'IERO DEL OFICIO Y

LA FECHA DE DICHO OFICIB, CON EL AUE FUE SOLICITADO

D I CHO EIIPLEADO.

SI EL CODIGO DEL CONTRATO ES 2 O 3' SE DEEE DIGITAR

ESTE CAIIPO ES NUI'1ER I CO Y

LEGALI ZACION DEL CONTRATO.

VA A MODIFICAESE).

RECEPTA EL NUMERO

(SE DIEITA NUEVES SI

DE

NO



ACASG

EL NOfIBRE DE LA JUNTA DIRECTIVA EUE

PROFESOR O I NSTRUtrTOR.

ESTE CA},IPO ES ALFANUI'IER I CO ,

SI ES CONTRATO ADHINISTRATIVO SE DEBE

NOI'IERE DEL CAR6E OUE VA DESEIIPEN I AR .

DESIGNO AL

DIGITAR EL

SI ES CtrNTRATO DE PROFESORES SE DEBE DIGITAR EL

NUIIERO DEL DECRETB O RESOLUtrIBN Y FECHA EN EL OUE

FUE SOLICITADO EL PROFESOR.

SI ES CONTRATO DE

ESPECIALIZACION DEL

INGENIERIA.

I NSTRUCTORES

I NSTRUCTOR

SE D I6I TARA

( TEtrNOLOG I A

LA

o



)l

F,OS IBLES T,IENSAJES DE ERRORES

ARtrH I vO NO ESTA AB I ERT0 ( CTKOo 1 r CTl'lOOz )

LONGITUD DEL RE6ISTRO ERRADA

DATOS ERRADOS EN EL IIAPA

TECLA ERRADA

FIN DE TRANSACCION

DIGITE EL NUMERO DEL CONTRATO

D I G I TE EL NUT4ERO DEL EIIPLEADO

NUI,IEFO DEL CONTRATO AUE DIGITO NO EXISTE

NUMERO DEL EI'IPLEADO E5 NUT4ER I CO T'IAYOR A CERO

ANIO DE EI,IISION ES NUI'IERICO

IIES DE EMISION ES NUEfIRICO, 1 HASTA 12

DIA DE EMISION ES NUMERICO

DIA DEBE CORRESPONDEF AL I"IES OUE DIGITO

AN I O DE I NERESO DEEE SER NUI'IER I CO

T{ES DE I NGRESO DEEE SER NUI.IER I CO ' 1 HASTA 1 2

DIA DE INGRESO DEEE SER NUIIERICO

DIA DE INGRESO DEEE CORRESPONDER AL I'IES OI.JE DIGITO

FECHA DE EI'IISION NO DEBE SER = NI < A LA DE INGRESO

ANIO DE VENCIHIENTO ES NUIIERICO

I'IES DE VENC I If I ENTO ES NUI'IER I CO , 1 HASTA 1 2

DIA DE VENCIMIENTO DEBE SER NUT4ERItrO

DIA DE VENCIHIENTO NO CORftESPONDE AL I'IES GUE DIGITO



F- VENCII'IIENTO NO DEEE sER > NI = A LA F' E|'IISION O

I NGRESO

T I PO DE REI'IUNERAC I ON E5 ALFABET I CA

SUELDtr BAS I CO ACTUAL DEBE SER NUI'IER I CO ]'IAYOR A CERO

SUELDO BAS I trO PROPUESTO DEBE SER NUTIER I CD I'4AYOR A CERO

SECCION DEL IES5 ES ALFABETICO (A O B)

NUF1EEO DE LEGALIZACION ES NUFIERICO

ANIO DE LEGALIZAtrION ES NUI'IERICO

HES DE LEGALIZACION ES NUI'1ERItrO' ( 1 HASTA 12)

DIA DE LEGALIZACION ES NUIIERICO

DIA DE LEGALIZACION NO COBRESPONDE AL MES

F. LEGALIZACION NO DEBE SER > NI = A LA F. EHISION O

INGRESO O VENCITIIENTO.

PARTIDA PRESUPUESTARIA ES ALFAEETICA

SOLICITANTE ES ALFAEET I CO

STATUS ES NUI"IER I trO Y PUEDE SER 1 O 2

BENEFItrIOS DEL EHFLEADO ES ALFABETICO

COIIENTAR I O PUEDE SEB ALFANUI'IER I CO

JIJNTA DIREtrTIVA ALAFANUFIERICA SEGUN trONTRATO

ASIGNAtrIBN DEL PUESTO ES ALFANUMERICA SEGUN CONTRATO



C1-?,()



INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION CTzO

c T TFOO(-16trOD I GO

COD I EO

I.IAPSET

CT2(]

cTll(ro4

DEL PROERAI"IA

DE LA TRANSACION

A USARSE

1. - OBJECTIVO DEL PROGRAMA

La {ltnción principal dÉl Prograrna es e1 de

regiEtros del archivo de CONTRATOS (CTHO(|1).

eI i mi nar

:. - T1ODO DE JECUC I ON :

El. programa puede ejecuttarse de dos maneras:

A1.- Digitándo 1a transaccién trT2O y Presionár

ENTER.

c f?o

A2. - Que sea I lamado e través del menú de

A. -

contratos.
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archi vo de contratos.

Los comandog a usarse son

ALT

ALT

ALT

PFl

PF3

CLEAR

E._ TECLA ALT PFl :

5i presiona esta tetrla retorna al MENU

DE CONTFATOS.

F. _ TECLA ALT PFs

Si presiona esta tecl a elimina del archivo

regresa al punto E,

fue correcta I a

al ernpl eado deseado; y

con e1 mensaje de

el i, mi. naci ón En el

que

arch i vo trTl-:OO1.

E.- TECLA ALT CLEAR :

Se +inát i:a Ia tránsatrtrión.



DELEC Z

EMFLEA :

DELECT

coDf61

VAR I AE

ANIOl

¡IES 1

DIAl

ANI02

I,IES2

DIA2

ANIOS

I,1ES3

DIAJ

CA14FE

DATOS A INGRESARSE EN CADA UNO DE LOS T'IAPAS

NOI',IERE DEL ¡IAFA

ESTE CAT,IPO E5 NUIIER I CO Y AtrEPf A EL NUIIERO DEL

ETIPLEADO.

NOI"1EEE DEL MAFA

EN ESTE CAI'IPB SE PRESENTA EL CODIGO DEL CONTRATO

EN ESTE CAI''IFO SE PRESENTA LOS BENEF I C I OS G¡UE T I ENE

EL EI.IPLEADO.

AOU I 5E ]IUESTRA EL AN I O DE EII I S I ON

EN ESTE CA]IPO SE PRESENTA EL T4ES DE EMISION

EN ESTE trAIIPO SE PRESENTA EL D I A DE EI'I I S I ON

EN ESTE CAIIFO SE MUESTRA EL ANIO DE INGRESO

EN ESTE CAIIPO SE MUESTRA EL i'IES DE I NGRESO

EN ESTE CAIIPO 5E MUESTRA EL DIA DE INGRESO

EN ESTE CATIPO SE PRESENTA EL AN I O DE VENC I I'I I ENTO

EN ESTE CAi,IPO SE PRESENTA EL I"IES DE VENC I H I ENTO

EN ESTE CAMPO SE IIUESTRA EL D I A DE VENC I I''I I ENTO

EN ESTE CAMPO SE MUESTRA EL TIPO DE RET'IUNERACION

DEL EI'IPLEADO -

EN ESTE CAHPO 5E I,IUESTRA EL SUELDO EASICO ACTUAL

EN ESTE CATIPO SE PRESENTA EL SUELDO BASICO

PROPUESTO.

EN ESTE CAIIPO SE IIUESTRA EL NUIIERO DE LEGALIZACION

EAHPSU

CESIE

NUMLEG :



ANi04

F1ES4

DIA4

CAiNS :

CSOL I C

CAI'4ST

DEL CONTRATO-

EN ESTE CAIIPO 5E IIUESÍRA EL ANIO DE LEGALIZACION DE

trONTFATO,

EN ESTE CAIIPB 5E IIUESTRA EL TIES DE LEGALIZACION DEL

CONTRATO.

ESTE CA}4PO SE I'IUESTRA EL D I A DE LE6AL I ZAC I ON DEL

EONTFATO.

EN ESTE CAI'IPO SE PRESENTA LA PARTIDA PRESUPUESTARIA

A LA EUE FUE ASIGNADO EL EIIPLEADO.

EN ESTE CAIÍ PO SE ¡IUESTRA EL NOIIBRE DEL

SOLICITANTE DE DItrHO E¡IPLEADO.

EN ESTE EAI,IPO SE PRESENTA EL STATUS DEL ENFLEADO

CONTRATADO.



POSIBLES IIENSAJES DE ERRORES

ESTE CAI"IPO DEEE SER NUIIER I CO

NUHERO DEL EMPLEADO DEEE SER IIAYOR A CERO

NUIIERO DEL EIIPLEADO NO ENtrONTRADO EN EL ARCHIVO

LONGITUD DEL REGISTRO ERRADA (CTKOOI )

ARCHIVO NO ABIERTO (CTKOOl )

PRESIONE LA TECLA CORRECTA

FIN DE LA TRANSACCION
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INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION trT"s

! CTTP(.xj(:r:ICODIGO DEL PROGRAIIA

CODIEO DE LA TRANSAtrCION

I,IAPSET A USARSE

OBJETIVO DEL PROGRAIIA1

: CTIIQ() I

Programa

1tá indiv

es el de

i.dua1 qle

reel izár conEUl tas

emp I ead-osse!ér-i EB

El ob jeti vo de este

Y coÍtSLt

A

qe!!fB!Bd9 en 1a ESF,OL.

EJECUCION DEL PROGRAI,IA :

Este programa Ee plrede ejecutar de

Al.- Diqite Ia transacion CT25 y

dos manerag:

presione ENTER.

A2. - true seá I I amado a través del menú de

trontratos.



E TECLA ENTER :

si presi ona esta tecl a el computador

presenta el +ormato de pantalla i.gual aI

que se muestra en (ANEXO * 1'PANTALLA S 9) ¡

si ingresá alguná opción errada se enviará

eI mensaje indicado en á1ta intensidad.

Los comandos a usarge

ENTER

ALT CLEAR

TEtrLA CLEAR :C

D

Si presi ona

PFINCIPAL DE

esta tetla retorna al HENU

CONTRATOS.

fECLA ENTER :

Si el usuári o

presentá el

a Ia opc i ón

5i Ia opción

dÉ pantal I a

presl one

4ormato de

esta tecl a se le

pantal l á de aclrerdo

eI eqi da.

es uno se presenta e1 +orrnato

igual al ANEXO * 1'FANTALLA *1O



en el cual se digita el nurnEro de1

y eI núrnero del empleado si alguno

datos estan errados se envia el

indicado en aI ta intensidád.

Los comandog a usarse son:

ALT PFl

ALT PF2

ALT CLEAR

contrato

de estos

mensaj e

Si le opción es

i ndi vi dual r y si

se detal I a en el

3 se realiza la consulte

es 2 la consulta general , que

prograrna CTTFOOOS-

Los comandos á ugárgÉ son:

ENTER

ALT CLEAR

E TECLA ALT PFz

Si presiona esta tecla rEtorna al HENU

DE CÚNTRAfOS.



F. TECLA ALT CLEAR

Si preEi ona esta

transacción CT25.

tec 1a

Si presione esta tecla y

i. nf ormac i ón qlte presentar, 5e

si gL(i ente pantalla con dicha

finali:a Ia

G. - TECLA ALT FF1

Si los datos ingresados estan corrEctos sP

presentá al usuerio el formato de

pantalla igLtal al del (ANEXtr * 1'PANTALLA #

1 I ) i en di cha pántal I a 9e encuentra I a

r nlormaci ón solicitada.

LoB comandos a utilizarse son

ALT PFI

ALT PF?

ALT PF3

ALT CLEAR

G. TECLA ALT PF1

ex i ste mas

envi ará Ia

i n{ ormac i ón ,
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CONSUL

OPCONS

DATOS A INGRESARSE EN trADA UNO DE LOS MAPAS

: NOIIBRE DEL FIAPA

: SE RECEPTARA LA OPCION AUE EL USUARIB

1._ CONSULTA GENERICA

2.. CONSULTA GENERAL

f,._ CONSULTA INDIVIDUAL

! NOI'IBRE DEL IIAFA

DESEE

GENCO

CAIICOD : SE RECEPTARA EL NU¡IERO DEL CODIGO DEL CONTRATO

GENNUH : SE DIGITARA EL NUTIEBO DEL EMPLEADO

CODIGO DEL CONTRATO : (5E REFITE NUEVE VECES)

NUHERO DEL EI'IPLEADO : ( SE REP I TE NUEVE VECES )

NOIIBRE DEL EMPLEADO : (SE REFITE NUEVE VECES)

FECHA DE VENCIT,IIENTO I (5E REPITE NUEVE VECES)

EENEFICIOS DEL EMPLEADO : (SE REFIÍE NUEVE VECES)

I ND I V : NOFIBRE DEL IIAPA

NUI1EMP : SE I NGRESA EL NUI'IERO DEL EI,IPLEADO

INDM : NOiIERE DEL F,IAPA

CODCT : AG¡UI SE PRESENTA EL CODIGO DEL CONTRATO

NOI'IEN : EN ESTE CAIIPO SE PRESENTA EL NOI'IBRE DEL

FECBC : EN ESTE CAIIPO SE PRESENTA LA FECHA DE

E¡4PLEADO.

EHPLEADO

l NGRESO DEL

FECVEN : AOUI SE PRESENTA LA FECHA DE VENCI¡4IENTO DEL

CONTRAIO -



¡í

T I PEEM

FELEC

CAMIN

EAIISOL

BENF I N

HIND

AG¡UI SE PRESENTA EL TIPO DE REMUNERACION DEL

EMPLEADO.

AEUI SE PRESENTA LA FECHA EN OUE EL CONTRATO FUE

LEGAL I ZADO.

ESTE CAI.IPO trORRESPONDE A LA PARTIDA FRESUESTARIA DEL

EHPLEADO,

AOUI SE PRESENTA EL NOIIBRE DEL SOLItrITANTE DEL

EI.IFLEADO.

EN ESTE CAIIPO SE PRESENTA LOS BENEFICIOS trUE EL

EI,IFLEADO REC I EE.

EN ESTE CAIIPO SE PRESENTA LAS HORAS SEI,IANALES QUE EL

ET,IPLEADO TRABAJA.



POSIBLES IIENSAJES DE ERRORES

DIGITE LA OPCION DESEADA

OPCION ERRADA, D I6I TE MUEVAHENTE

PRESIENE LA TEtrLA COREECTA

DIC¡ÍE EL CONTRATO DEL EI'IFLEADO

EL CONTRATO QUE DIGITO NO EXISTE

D I G I TE EL NUI,IEFO DEL EHFLEADO

EL NUI,IERO DEL EIIPLEADO ES IIAYBR A CEFO

NO EXISTE REGISTRO ( CTIJ;OO 1 , CTIT,O(]2 )

LoNGITUD DEL REGISTRO ERRADA (CTFIO(}1,trTtloo2)

ARCHIVO NO ABIERTO ( CTHOO 1 , CThroOz )

NO PUEDE AVANZAR ES LA ULTII'IA FANTALLA

PRIIIERA PANTALLA NO PUEDE RETROCEDER

EL NUI'IERO DEL EI,IPLEADO ES I NCORREtrTO

EL NUIIERO DEL EI,IPLEADO NO EX I STE

FIN DE LA TRANSACCION
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INSTRUtrTIVO PARA LA TRANSACCION CTSO

COD I GO

COD I GO

I'IAPSET

CTTF (l(:rr:)5

CT;](:I

CTM(:IC} 1

OBJET I VO DEL PROGRAT,IA

Es el de realizar cons¡¡Ita

de CONTRATOS, 1a consul ta

que el usuario i ngresa.

IIODO DE EJECUCION :

A Est e prográfná

Diqite

ENTEF.

DEL PROGRAT4A :

DE LA TRANSACCI ON :

A USARSE :

1

en forma general á1 archivo

es reali.¡ada desde la Eláve

se ejecuta de dos maneras:

A1-- 1a tránsaccl ón CT5(:¡, y preÉi one

CTf,(]

A?.- Que el progreme sea I lamado a través del

menrl de consnl tas-



L

lr TECLA ENTER :

EI computtador 1e envia el {ormato de

pantal I a i qual al que se muestra en el.

(ANEXO # l,PANTALLA *14); en esta pantal Ia

eI usuario debe digitar el. número del

contrato y el número deI eñPleádor si

al ql-rno de I os datos anteri ores esta

incorrecto, se muestra Él mEnsaje

respectivo en alta intensidadr para quE E1

usuerio rÉáIise 1a correción edecuáda.

Las teclas funcioneles que se Lrtilizan son:

ALT PF1

ALT PFz

ALT CLEAR

C TECLA ALT PFz :

5i e1 usuario presiona estas teclas retorna

al fiENU DE CONSULÍA.

D._ TEtrLA ALT CLEAR :
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L

G._ fECLA ALT PFz :

5i presi oná

retroceder,

p an tal I a con

estas tecl as y se puede

Ee muestre aI usuario la

la i nformaci ón anterior.

la pri mera pantal I a

Envfá el mensa je

i ntens i dad .

y pide retroceder

Si es

se Ie

aI tarespec t i vo en

H._ TECLA ALT PF3 :

Si el Lrsuario presiona estag tÉclas retorna

al PUNT0 B

I. _ TECLA ALT CLEAR :

Si presiona estas tecl.as finaliza la

transácc i ón .



L

DATOS A USARSE EN CADA UNO DE LOS I'IAPAS

TOTAL : NOIIBRE DEL lf APA

CODIGO : ESTE CAHP0 ES NUMERICO Y ACEPTA EL NUf4EFO DEL

CONTRATO.

TOTEI1F : ESTE CAIIPO ES NUiIER I Co Y ACEPTA EL NUI1ERO DEL

EHPLEADO.

NUFIERO DEL trONTRAfO : (ESTE CAt'lPO SE REPITE NUEVE VEtrES).

NUHERO DEL EI'IPLEAD0 : ( ESTE CAIIPO SE REP I TE NUEVE VECES ) .

FECHA DE VENCIIIIENTO : (ESTE CAMPO SE REPITE NIJEVE VECES).

EENEFICI0S DEL EiIFLEADO : (ESTECAIIP0 SE REPITE NUEVE VECES).



L i1

PCSIELES T4ENSAJES DE ERRORES

_ D I E I TE EL NUI"IERO DEL CONTBATO

- EL NUI'IERO DEL CONTRATO DEEE SER I,IAYOR A CERO

- D 16 I TE EL NUI,,IERO DEL ET1PLEADO

_ EL NUIIERO DEL EIIPLEADO DEBE SER HAYOÑ A trEñO

- NO PUEDE AVANZAR ES LA ULÍIñA PANTALLA

_ PR I I,IERA PANTALLA NO PUEDE RETROCEDER

- REG r STRO NO ENCONTRADO ( CTr.rOO 1 , trTHOOz )

- LONGITUD DEL REGISTRO ERRADA (CTKOOI,CTIT.OO?)

- ARtrHIVO NO ABIERTO (CTFIOO 1 , CTKOQZ )

- FIN DE LA TRANSACCION

- PRE5IONE LA TECLA CORRECTA
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INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACION CT4O

CODIEO DEL PROGRAñA :

CODIGO DE LA TRANSACCION :

¡IAPSET A USARSE :

CTTFL}(,I]7

CT4{:)

cTll(:xl6

1. ' OBJETIVO DEL PROGRAEA :

Es el de presentar el contrato de trabajo del personal

administrativo, y actuali¡ar aIgúrn dato maI r€gistrado

antes de que se envie a imprimir dicho contrato.

:._ ¡1ODO DE EJECUCION :

A. - Este programa se

Dj.gitando

presi one ENTER.

A2.- que sea I lamedo e trevÉs del menú de

contratos

41. -

e j ec¡:ta de dos fneneras:

1á tr ansacc r ón CT4(:l

cT4 C)



(

F]. ' TECLA ENTER :

5i el usuari o presi ona esta

le envla el + ormato

tec I a, e1

de pantal lac omput edor

i grtal al deI ( ANEXO

la trual el usuar i o

* I TFANTALLA *16); en

debe elegir el tipo de

contrato que

al guna opc i ón

mLlegtre un

desea consul tar,

no i ndi cada en la

si di gi ta

pantal la se

el tipo dei ndi cando

error, párá 1a correc i ón adÉcLrádá.

Log comandog e Llqárse gon

ENTER

ALT CLEAR

(] . ' TECLA ALT CLEAR :

Si el usuario presiona estas teclas retorna

al menúr de contrato.

D.' TECLA ENTER :

Si 1á opción qlre digita es correcta se

mueEtra el {ormato de pantalla iqual al dÉI

mensaJ e

qLre hága



( ,)l

(ANEXO + I , F'ANTALLA dicha panta l la

Él núrnero del

#17) ; Én

digitarel rrsuar i o debe

empleado, si el número que digito

en e1 archivo se env{a ltn menEaje

el error -

Log comandog á usarse Son

ENTER

ALT CLEAR

no ex i ste

i ndi cando

envfa

( ANEXO

E TECLA ALT CLEAR :

Si presiona estas teclás retorne al PUNTO

TECLA ENTER :

EI

F

Si eI número i ngresado

el formáto de pantal I a,

+ 1 , FANTALLA *18); en

urna parte del trontrato.

es correcto se

i gual aI del

el cual ge rnuest r a

Los comandos que se utilizán son :



I

ENTER

ALT FFl

ALT PFz

E.- TECLA ALT PFl :

Si presi ona estas

CONTRATO, punto B

teclas retorna a1 PIENU DE

H._ TECLA ALT PFz :

5i e:( i stp al gL:ln dato errado re+erente al

empleado contratado y presiona estas teclas

se presenta la pántaI1a de actlláI ización de

detos, ver ANEXO # 1, FANTALLA # 5.

I. _ TECLA ENTER :

Si la pr i mera

correcta y Ud.

pantalla trene le

presi ona estas

murestra 1a siguiente parte del

ANEXO * 1, PANTALLA * 19.

i n+ or mác i ón

teclas, se

contrato.

LÁs teclas {uncionales son :



ENTER

ALT PFl

ALT PFz

ALT PFs

J.- TECLA ALT PFl : ( IGUAL AL F'UNTO G).

I.. . _ TECLA ALT PFz :

Si e){iste áIgún dato errádo con relación al

ernpl eádo contratedo r y presi one estas

teclas plrede actualirar lá in+ormaciÓn mal

regi.strada. ANEXO + 1r PANTALLA * 5.

I . _ TECLA ALT PF3

Si presi ona

Lrsuario Ia

estes teclas se 1e muestra al.

Í n{orrnac} ón ánteri or , a I a ya

presentada.

H. _ TECLA ENTER

Si presi ona está

reqto del contrato.

tetrIá vá á presentár eI

ANEXO *1, PANTALLA #ió.



Las tec I as +Lrncionales son!

ENTER

ALT PFl

ALT CLEAR

N TECLA ENTER :

Si ingresa 1e condición correcta pará

conti nuar con I a consul ta de contratos

edministretivo y presiona enter retorná el

PUNTO D.

0 TECLA ALT PFl :

5i presiona estas teclas se presenta Ia

in{ormación anterior, a la ya presentade.

F,.-. TECLA ALT CLEAR :

Finaliza 1a transacción Cf 4(:).



ADMIN

L ETRA

DATOS A PRESENTARSE EN CADA UNO DE LOS I,IAPAS

NOT,IBRE DEL IIAPA

ESfE CÉMPO trORRESPONDE AL DIA DE E I5ION (EL DIA

ESTA EN LETRAS) .

ESTE trAIIPO CORFESFONDE AL HES DE E]'IISION EN LETRAS'

ESTE CAIIPO CORRESPONDE AL ANIO DE EMISION.

REtrl : EN ESTOS CAMPO SE PRESENTA EL NOHBRE DEL

REtrTOR DE LA ESPOL.

SOLC 1 : EN ESTOS CAI1POS SE PRESENTA EL NOIIERE DE LA

F,ERSONA CONTRATADA.

EN ESTE CAI-IPO 5E IIUESTRA EL NtrFIEFE DE LA PERSONA

AUE SOLICITA AL EIIPLEADO CONTFATADO-

NOT1ERE DEL MAF'A

PAG 1 : EN ESTE CAl"lPO SE I'IUESTRA EL NoHEFE DEL

EI,IPLEADO CtrNTRATADO.

EN ESTE CAMPO 5E PRESENTA EL NUIIERO DEL AREA EN LA

CUAL VA TRABAJAR EL CONTEATADO.

EN ESf E CAI'4PO SE PRESENTA EL NOI{BRE DEL CARGO OUE

DESEHF,EN I A.

EN ESTE CAIIPO SE PRESENTA EL NUI{ERO DE AREA EN EL

CUAL VA A TRABAJAR EL CONTRATADO.

EN ESTE CAIIPO 5E PRESENTA LAS HORAS SEIIANALES OUE

EL ET1PLEADO CONTRATADO TRAEAJA.

I,lESLET

AN]O

RECTOR /

EI4Í..LEA /

SOLIC

ADMINl

CAMPO /

NAC I ON

SERV 1

AREA 1

HORA 1
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REC2l

CONT

CEDUL

COA2

EN ESTE CAI'IPO SE ITUESTRA EL NOMBRE DEL RECTOR DE LA

ESFOL.

EN ESTE CAI"IFO SE I'IUESTRA EL NOIIBRE DE LA PERSONA

CONTRATADA,

EN ESTE CAIIFO SE I'IUESTRA EL NUIIERO DE LA trEDULA DE

LA PERSONA CONTFADA.

ESTE CAIIPO ES ALFABETItrO, Y EL USUARIO PtrDRA

DIGITAR LA CONDICION DESEADA.



POSIBLES IIENSAJES DE ERRORES

ARCHIVU NO ABIERTO (CTHOOl , CTKOO2)

LON6ITUD DEL REGISTRO ERRADA (CTKOOl

PRESIONE LA TECLA COBRECTA

POR FAVOR DIGITE EL NUI,IERO

D I G I TE EL NUI',IERO CORRECTO

NO EXISTE FEG I STRO

FIN DE LA TRANSACCION

DIGITE LA OPCION DESEADA

CONTRATO SOLICITADO NO EX I STE

ESTE CONTRAÍO ESTA EN PROYECCION

D I6I TE LA OPCION INDItrADA

, cTlr:.lo: )



?

c-r45



I

INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION CT45

COD I GO DEL PROGRAÍ1A

CODIEO DE LA TRAN5ACCION

IIAPSET A USARSE

: cTTP(-){)(IB

CT45

: CTMQ(-)S

1. - OBJETIVO DEL PROGRAI,TA :

Es el de consultar el contrato de trábájo de

por pantalla y actnalizar Á19ú(n dáto maL

antes de que se envie a imprimir.

7. MODO DE EJECUCION :

A.-

pr of esor es ,

reg r strado,

Este programa se ejetruta de dos maneras:

A1.- Digite Ia transacción CT45 y preEione

ENTER.

CT45

42.- Oure sea I lamado a través del menú de

reporte.



r
1r-.1

E,.- TECLA ENTER :

EI computador Ie enviará eI

pantall.a igual al del (ANEXO #

77) i en dicha pantal la el

digitár el numero del empleado

va a realizar l,a consulte del

el número que di gi ta no

el mensajearch i vo ,

Én á1ta

mlrest r a

i ntensi dad indicando

formáto de

I,PANTALLA #

usuario debe

para el cual

trontreto, si

esta en el

correspondi ente

el error.

C

Log coñandos a Ltsarse són:

ENTER

ALT CLEAR

ALT CLEAR :

Se trensfiere el Éontrol al programa CTTPOO

\)7 -

D TECLA ENTER

Si ingreso bien los datos el computador Ie

muestra el formato de pantalla iqual al del
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la siguiente parte del contrato, (ANEXO #1

,PANTALLA *22).

Los comandos a Lrsarse son:

ENTER

ALT PF1

ALT PFz

ALT CLEAR

ti TECLA ALT CLEAR : ( I6I.]AL AL F,LINf O IT ) .

TECLA ALT PF2

Si ex j.ste algnn dato mal registrado en esta

parte del contrato y presiona egtas teclas

se presenta 1a pantalla de actuali:ación de

datos en I a que puede hácer Iás

correcciones necesarias. ANEX0 *l.'FANT. #5.

I

J TECLAS ALT PFl :

Si presiona estas

pántel1a anteri or a

tecl as se muestrá

1a ya presentada.

Ia



t,. TECLA ENTER

Si I os detos que se I e enwl a estan

correctos y Ud. presioná enter se muestra

el resto del contrator ver el ANEXO {+ 1r

PANTALLA # 23.

Les teclas funcionales a usárse son:

EN TER

ALT PFI

ALT ELEAR

L. - TECLA ALT CLEAR

FináI i=á la transacción CT45.

tl TECLA ALT PFl :

Si Ud. presi ona estas

i nformaci ón anteri or,

tetrlas, qe muestra la

a la ya presentada.

TECLA ENTER

Si la información qute se le mLtestra ES

N



(

cclrrecta y Ud diqita 1a cond j.cién correctá,

retorna al punto E.



r

I NFOR¡IAC I ON A PRESENTARSE EN CADA UNO DE LOS I'IAPAS

PROFES : NO¡IBRE DEL |'1APA

DIALET : AOIJI SE IIUESTRA EL DIA DE E|'IISION DEL CoNTFATO

lltlLET : EN ESTE cAl'lPO SE PRESENTA EL MES DE Etl I S I ON

DEL CONTRATO EN LETRAS

ANIOP : EN ESTE CAI'1PO 5E IIUESTRA EL ANIO DE EMISION

DEL CONTFATO

FECPRO / RFR 1 : EN ESTOS CAIIPOS SE FRESENTA EL NOi'1ERE

DEL RECTOR DE LA ESFOL

EIIPROF ,/ PROEMP: EN ESTOS trAIIPOS SE PRESENTA EL NOHBFE

DE LA PERSONA CONTRATADA

SOLPR : EN ESTE CAt'lFO SE PRESENTA EL NOIíBRE DE LA

PEFSONA OUE SOLICITA AL EIIPLEADO CONTRATADO

APUES / ASPUE : EN ESTE trAI'IPO SE PRESENTA EL NUMERO

DEL DECRETO O EL NUIIERO DE LA

RESOLUCION Y LA FECHA RESPECT]VA EN LA

CUAL SE LE ASIGNA EL PUESTO A LA

PERSONA CONTRATADA

PROFE 1 : NOIIBRE DEL |'IAPA

EXPUE / PAGPI : EN ESTOS CAIIPOS SE F'RESENTA EL NOHEFE

DEL PROFESOR CONTRATADO

NACPRO : EN ESTE CAI'IPO 5E I'IUESTRA LA NAC I ONAL I DAD DE LA

FERSONA CONTRATADA



( l1r

CAHF 1

HORAP :

VLAPÑ

F'LAPRO :

D I AF,RO

MES I PR

AN I OF,R

DIAFPR :

I,IESFPR :

ANFFR

C AI'4UNFR

AAUI SE PRESENÍA EL NOI,IBRE DE LA JUNTA

DIRECTIVA EUE APRUEBA LA CONTRATACION DEL

PROFESOR

EN ESTE CAI'IPO SE I,IUESTRA LAS HORAS GUE TRAEAJA

SEMANALHENTE EL PROFESOR

EN ESTE CAI'IPO SE PRESENTA LOS IIESES GUE DUEA

EL CONTRATtr

EN ESTE CAIIPO SE IIUESTEA LOS DIAS QUE DUFA EL

CONTRATO

EN ESTE CAI,IPO SE PRESENTA EL DIA DE INICIO DEL

CONTRATO

EN ESTE CAT,IPO SE I'IUESTRA EL IIES DE I N I C I O DEL

CONTFATO

EN ESTE CAMPO SE MUESTRA EL ANIO DE INICIO DEL

CONTftATO

EN ESTE CAI'1PO SE PRESENTA EL D I A DE

VENC I I'1I ENTO DEL CONTRATO

EN ESTE CAIIPO SE IIUESTRA EL I'IES DE VENC I M I ENTO

DEL CONTFATO

EN ESTE trAIIFO SE IIUESTRA EL AN I O DE

VENCIMIENTO DEL CONTRATO

EN ESTE CA}IPO SE T,IUESTRA EL T I PO DE

REI,IUNERAC I ON DEL PROFE5OR CONTRATADB

EN E5TE trAIIFtr SE PRESENTA EL SUELDO GUE 6ANA

EL PROFESOR CONTRATADO

5 UEL6F



( rl

PRESP

PREP 1

PROF2:

C OA"

: ASUI SE PRESENTÉ EL NOMBRE DE LA PAFTIDA

PRESUFUESTARIA A LA CUAL 5E CARCA EL CONTRATO

DEL F.ROFESBR

: AG¡I.J I SE PRESENTA LOS EENEF I C I OS A LOS OUE

TIENE DERECHO EL PROFESOR CONTRATADO

NOMERE DEL MAF'A

: ESTE trAI,tFO ES ALFABET I CO Y SE DEBE D I G I TAF LA

CONDICION OUE SE LE INDICA.

- 5E DIEITA SI FARA SEGUIE EONSULTANDO ¡445

CONTRATOS DE PROFESOFES



(

POS I BLES I',IENSAJ ES DE ERRORES

ARCH I VO AB I EFTO

TECLA

DIGITE

IIIJ IIE RO

NO

LAPRES I ONE

POR FAVOR

CORRECTA

EL NUIIERO DEL

CORREtrTAMENTE

EIIPLEADO

DIGITE EL

NO EX ISTE

LONG. DE

RE6I STFO

REGISTñO ERRADA

FIN DE TRANSACCION



I

CT=C)



( l.l

CODIGO DEL

INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION CTSO

c ITP(j(-)09

CODIGO DE

MAPSET A USARSE

1. EBJETIVO DEL PROGRAHA

PROGRA¡{A :

LA TRANSACCION :

Es el de

i nstructores

CTEC)

cTfioc)7

tronqul tar el contrato de trabajo de

y actualizar los datos que se

encLlentren mal registrado del emPleado contratado'

I]..-. I1ODO DE EJECUCION

A. - Este programa se ejecuta de dos meneras:

Digi tando la transacción CTS()

presi one ENTER.

41.-

que sE|e I lamado a través del prográrna

del menú de reporte.



( 1ti

E

C

TECLA ENTER

Se presenta el formeto

ANEXO $ l,FANTALLA * 17;

digitar Él nútmero del

c onsul tar.

empl eado qrte desea

de pantal l a

en eI cua]

i gual al

Ud. debe

Las funcionales a usarse son

ENTER

ALT CLEAR

TECLAS ALT CLEAR

Si presi ona estas tec I as retorna al I'IENU DE

REPORTES DE CONTRATO- Programa CTTPOOOT.

l) TECLA ENÍER

Se presenta

pantal I a, como

# 1, PANTALLA

a1 usuario el diseño de

eI que sP indicá en el ANEXO

# ?4; en dicha pantalla sE

perte del texto del contratopresenta

con los

una

contratado.

datos re{erentes aI emF I eádo



( ll

E

F

Las teclas f unci.onáles a uqárse son :

ENTER

ALT PF?

ALT CLEAR

TECLA ALT CLEAR (IGUAL At, F'UNTO F)

TECLAS ALT PF2

6 TECLA ENTER

Ia pantalla de

la cuel puede

registrado del

1, FANTALLA * 5

Si los datos

y presi ona

{ormato de

O1, PANTALLA

Si Ud. presi ona estes tec l as,

ác t ual i:aci ón

correg r r I os

ernp I eado contrá

se presenta

de datos¡ en

datos mal

tado- ANEXO *

que sE¡ presentán son correctos

esta tecla, s€r muegtra el

pantalla igual ál del ANEXO #

S 25i en esta pantal I a se

contrato, con

al emp I eado

qrre cont r núa delpre5ÉntÁ 1o

los dátos

cont r at ado.

que trorresponden



( ll

I

Láq tecla +rrncionales a usargE sor¡ :

ENTER

ALT PFl

ALT PFz

ALT CLEAR

TECLA ALT CLEAR ( I6UAL AL. F'UNTD E)

TECLAS ALT PFl

H

I

J

Si presi ona estas teclas

i n+ormáci ón anterior a La

9E presenta I e

pantal I a actual

TECLA ALT PFz (IGUAL AL F,UNTO F).

tl. TECLA ENTER

Si Ia informátrién Fresentáda

Ud. prEsiona enter, se

tront i nuec i. ón del contrato,

PANTALLA + ?ó.

eg correctá

present a

ver ANEXO *

v

1

Las teclas funcionales a usárse son !



( I l|i

ENTER

ALT PFI

ALT CLEAR

L TECLA ENTER

v ud.

retorna aI

I,I . - TECLA ALT PF 1 ( I GUAL AL F,UNTO I )

N. _ TECLAS ALT CLEAR

Fi nal i za la transacción CT5(:),

qLte se muestra es

digita la condi ci én

punto E.

Si I a

correcta

i ndi cada ,

in{ormación
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I :.,

CAI,IF,1

HI]RAF'

F,LAFF

PLAFFO

DIAPRO !

I'1E5I F.R

AI',II OFR

D I AFPR

IlESFF,R

A NFF,R

CA14UFRO

SUEL6P :

AOUI SE IIUESTRA EL NOI'IBRE DE LA JUNTA DIRECTIVA

OUE APROBO DICHA CONTFATAC I ON

AOUI SE PRESENTA LA HORAS AUE TRABAJA SEIIANALI1ENTE

EN ESTE CAIIPO SE Í'IUESTRA LOS I'IESES DE DUÑAE I ON

DEL CONTRATO

EN ESTE CAIIPO SE PRESENTA LOS DIAS DE DURACItrN

DEL CONTRATO

AAUI 5E PRESENTA EL DIA DE INICIO DEL trONfRATO

EN ESTE CAIIPO SE PRESENTA EL HES DE INItrIO DEL

CONTRATO

EN ESTE CAIIFO SE PRESENTA EL ANIO DE INICIO DEL

CONTRATO

EN ESTE CAMPO SE I,IUESTRA EL DIA DE VENCIIIIENTO DEL

CONTRATO

EN ESTE CAMPO SE HUESTRA EL HES DE VENCII'IIENTO DEL

trONTRATtr

EN STE CAIIFO SE I,IUESTRA EL AN I O DE VENC I H I ENTO DEL

CONTRATO

EN ESTE CAI,IPO SE PRESENTA EL T I PO DE RETIUNERAC I ON

DEL EIIPLEADO

EN ESTE CANPO SE IIUESTRA EL SUELDO AUE GANA EL

I NSTRUCTOR

EN ESTE CAHPO 5E FRESENTA EL NOMBRE DE LA PARTIDA

PRESUPUESTARIA A LA CUAL SE CARGA EL CONTRATO DEL

I NSTRUCTOñ

F'RE5F



PREF 1 : ASUI SE PRESENTA LOS BENEFICIOS A LOS QUE TIENE

DERECHO EL INTRUCTOR CONTRATADO

: NO]',IERE DEL I.IAPA

: ESTE CAIIPO ES ALFABETICB Y 5E DEBE DIGITAR LA

CONDICION I ND I CADA

_ DEEE DI6ITAR 5I, FARA CONTINUAR trONSULTANDO MAS

CONTEATOS DE INSTRUCTORES

I N5TR2

COA2



FOS I ELES I'IENSAJES DE ERRORES

FOR FAVOR D I G I TE EL NUMERO DEL EI'IPLEADO

D I G I TE EL NUIIERO COHRECTAIIENTE

PRESIONE LA TECLA CORRECTA

D I6I TE LA OPCION INDIEADA

NO EXISTE REG I STRO

LONG- DE EEGISTFO ERFADA

ARCHIVO NO AB I EFTO



NBO=



COD I GO

COD I60

I'IAPA A

INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION NBOS

DEL PROERAIIA : NETF(J(J(:,1

DE LA TRANSACC I ON : NE{:I:

USARSE: NTM(:)(:)?

9E!g]¡YA QEt EEQEEAUO:

Llevar a cabo todas las opciones a ser

motivo de los nombramientos (ingreso de

actLral i rar j. ón, eliminación y reportes).

2 . _ I1ODÚ DE E.'IECUC I CN

i-

real i=adas por

datos, consul ta,

A_ Se i ngrÉserá por

NBC)S para I I evar

Progr affla -

pantal I a 1a trangacci ón

a cabo Pl objetivo del

INB(:)5



E. - Se visuali:árá por

que pueden ser

para e1 caso de

# 1,pantallá *27) i en

e1 número de La ácción a

Una ve: i nqresadá

presi onar dos tecl as

pantel l a 1ás acc j. ones

real i zadas por el usuario

nombramientos (ver anex o

la cuál se di gi ta

t omar .

I a opc i ón

f unc i onal es

se padrán

ENTER

ALT CLEAR

C,. ' TECLA ENÍEF

Si se presiona esta tecla y la in{orrnación

digitada no es 1Á correcta se envla eñ la

misma pantalla un mensaje esPÉcificendo el

error cometido para que digite nuevamente

Ia opEión deseáda o alguná de las teclas

especificadas.

Si 1a in+órmáción es correcta, dependiendo

del número de opción especifitradÁ se pásará

eI control deI programa a la trañsacción



ql.re corregPonda :

OPC I ONES CONTROL A TRANSACC I ON

NBlO

NE:(J

NE"5

NEI:]5

NE15

Cada L{na de estás tránqácci ones gErán

e;<p1 i cadas mas adel antes.

E TECLA ALT CLEAR :

Al preEi onar esta tecl a se Envi ará un

rllensa je que indica qlre la ejetrución de Iá

transacci ón termi nó.

1

.)

4



I 1 ,.lr ,

DATOS A INGRESARSE I.,IAF,A

DEL TIAPSET

DEL ].IAPA

CAHPO 5E RECIBIRA EL NUMERO DE LA OFCION

EN EL

NTMO(i?. -

FICAR.-

NOFIEFE

oPCl .-

NOMBFE

EN ESTE

DI6ITADA.



I'

DATOS A I NGRESARSE EN EL I'IAPA.

NT¡4OO2:

F, I CAR:

OFCl:

Nombre del mapset.

Nombre del mapa.

En este cáfirpo se recibirá el número dÉ Ia optrión

digitada.

POSIELES I'IENSAJES DE ERRORES

DIGITE TECLA CORRECTA,

OPCION DI6ITADA NO ES CORRECÍA.



NlBr-r]



I

1._

INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION NBlO

COD I GO DEL PROGRAIIA: NETF'O(:)O2 -

COD I GO DE LA TRANSACC I ON: NE 1 (,) .

IIAPSET A USARSE : NTtlO(.)z NTI'lOc)f,.

Ingresar y vaL j.dar inforrnación correspondiente aI

nombramiento de trádá ernpleedo para ser registredo

en el archi vo NBlr;OO1,

I. - TQDO PE EJ ECUÜ I ON .

A._ EI proqrama podrá ser EjÉclrtado de dos maneras:

A. 1.- Digi.tando por Ia pantálla la transacción

NE1O,

OEJETJVO DEL F,ROGRAHA:



+1 desde el programa

I I amado a

digitando

NBTPOOO 1

ant er i. ormente.

._,5e presentará por pántál1a 1oÉ diferentes

rnoti vos por el cual sEl puede Emi ti r un

nombramiento, (ver enexo * lrpantalla * ?E)t

en I s qLle se deberá di gi ter eI nu'rmero del

moti vo corr espon d i en te,

A. ?. - Oue el prográfna sea

men¿r de nombrámi entoÉ

trávés de1

l a opci ón

exp I i cado

B

C. _ Luego

tec I as

se podrá presi onar lrna de I as si gr-ri entes

f unc i ona I es:

ENTER

ALT F,F 1

ALT CLEAF

TECLA ENTER ¡ Pára conlinuar ron eL proceso

(punto d).

TECLA ALT PFI : Corregir eI número del motivo

di gi tado.

TECLAS ALT CLEAR: Indj.ca que la transacción NBl(:)

termi nó.



D._ Si la in+ormación reEibida en el punto E no es

correcta se enviÁ Lrn mensÁje indicando eI tipo

de error comet i d.] -

Sr la información es correcta se pro[ede a envfer

la pantalla en el cual se

r ngresar

erch i vo

Despcrés

para regi strar el

muestrán los datos a

nombramiento en e1

* l,pantalla * 29).

los datos Ee padrá

NBtjlOL) 1 ( ver anex o

de haber i ngresado

presionar las siguientes teclas:

ENfER

ALT PF"

TECLA ENTER: Valida la información

recibi da, si todo esta

calrrÉC to continúa con el

proc€rso (punto E); caso

contrario se enviará por

pantallá los respecti,vos

mensajes de error.

TECLA ALT PF1: Termina la ejetrutrión dE 1á

transacc r ón NB 1r:).

E.- Se presentará una nueva pantalla (ver anexo # I,



pentalla S 3()); para continuar

correspondi ente al nombrami ento

Tecl as +uncionales a presionar

ingresando datos

de un ernp I eado.

50n:

ALT PFl

ENTEF

ALT FF3

TECLAS ALT PFl : 6raba I a r n{orr¡aci ón reci bi dÁ

TECLA ENTER :

en el archi vo NBl.iOOl .

Si desea corregir el deto

digitado.

Se envfa mensaje i ndi cándo

qlre la transaccién NFll.) +iná]iró.

TECLAS ALT PF3



DA TOS i NGRESARSE LOS I,IAPASA EN

NTMOO2:

fi0TNOH:

MOT I VO:

Nombre

Nombre

Campo

rnot i vo

Camp o

mot i. vo

truando

en la

# 2A).

Nombre de

decreta el

LJn i dad de

Códi go del

Denomrnación del

del napset.

del mapa.

númerico donde se recibirá EI nllmero del

por el cual se emitirá el nombramiento.

aIfán rnérico en donde se registrará eI

especl f i co del noñbrami pnto a emi ti r ,

el motivo no se encuentra especificado

pantalla rnostrade (wer anexo * lrpentalla

NTf,l0(13: Nombre del mapset.

D§OL I C:

Nombre del mape -

Su contenido es el nombre del solicitante del

nombrami ento-

DDECFiE !

OTROS :

DATONO:

DUNIDA:

CODCAFI:

DDENOM:

DCODEFI;

D NOMCO:

FEC 1 C):

tród i go

Cód i go

Afto de

la persona, departamento, consejo quien

nombrámi ento-

trabaio del eñp I eado.

a desempeFtar por eI ernpleado,

cargo del empl eado.

cargc

del empl eado.

del ñ omb r ami ento.

emi si ón del nombramlento.



't
¿

FEC1l:

FEC 1i:

DPART I :

FECVT L :

FECVIl:

FECV I3:

DEACRE:

l'1es de emi si ón deI nombrami ento.

Dla de emisión del nombramiento.

Partida presupuest ar i a.

APro de vigencia del nombrámiento,

lfes de viqenciá del nornbramiento.

Dfa de vigencia del nombramiento.

Su contenido puÉdÉ ser:

- D ===> Nombramiento decretado.

- A ===> Nombramiento por acuerdo.

- D ===¡ Nombramiento por resoll(ción.

Cédul a tributaria del ernpleado.

N(rmero de of icio.

Iles de fecha de vencimiento para ñofibramientos

provi si onal es.

Afio de venci mi ento para nombrami entos

provi sj. onel es.

Ntlmero del área de trabajo del empleado.

Sexo del empl eado:

- r ===¡ Femenl no.

- ¡,1 ===: MaE,cul ino.

Tipo de emp I eado:

- A ===i Admi ni strati vo-

- D =-=> Dcrcente.

Grado del ernpl eedo.

Comprobante dE voteci ón.

d,¡
{

DCEDfR:

DNUI,lOF:

DLAFS:

DLD:

NU14ARE:

SEXO:

CLAEI"!P:

GFIADO:

DCOIIV:



DLIMI:

SUELDO:

TFFES:

Libreta mi I i tar.

Slrel do básico del empleádo.

Tipo de presupuesto.

Horas semanales trabajadas por el empleado.

NTMOti3: Nombre de1 mapset.

HORAS ¡

] EXPLIC: Nombre del mepa.
I

I Explr r. ExFLIz Y ExpLrs:
I

I

I desee ágregar al

In+ormación ad i ci onal que 5e

nombrámiento (expl icáción),

NTll(lOs: Nombre del mapset.

HAPCOR: Nombre del mapa.

RESYN: Con t i ene:

Y

¡l

===> Si desea continuar ingresando datos pera

otro nombrarni. ento.

===¡ Si no desea ingresar más dátos para

n ombram i rntos.



POS I BLES I,IENSAJES DE ERRORES

- TECLA DIGITADA NO ES LA CORRECTA.

- D I G I TE NUIIERO DEL I'IOT I VO CORRECTO.

_ SOLICITANTE DEL NOIIBRAI,I I ENTO E5 DATO ALFABETICO,

- DECRETADO POR DEBE SER DATO ALFABETItrO-

- UNIDAD DEEE SER DATO ALFABETICO.

_ CODIGO DEL CARGO DIGITADO ESTA ERRADO-

. CODIGO DEL EIIPLEADO DIGITADO ESTA ERRADO.

- FECHA DE EHISION DIGITADA ESTA ERRADA.

- FECHA DE VIGENCIA DIGITADA ESTA ERRADA.

- DECRETO,/ ACUERDO,/RESOLUC I ON DATO EREADO.

_ SEXO DEL EI"IPLEADO D 16 I TADO ESTA ERRADO.

- NUMERO DE AFEA DIGITADO ES DATO INCORRECTO.

- TIPO DE EIIPLEADO DIGITADO ES UN DATO ERRADO-

- DIGITE EL DATO 6RADO.

- GRADO ES DATO NUTíERICO Y MAYOR A O.

- GRADO ES DATO NUIIERICO } O O FT.

_ L I ERETA I,I I L I TAR DEBE SER DATO NUi,,IER I CO .

- HORAS SE}IANALES DATO ERRADO.

- EREOR POR OTRAS CAUSAS EN ARCHIVO NBI.iOO1.

_ LONGITUD DE REGISTRO ESTA ERRADA.

- REGISTRO DUFLICADO EN ARCHIVO NBIiOOI.



qT€IN



INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION NB15

CODI60 DEL PROERAñA:

CODIGO DE LA TRANSACC I ON:

IIAPSET A USARSE:

NETPOÓ(]6.

N815.

NTllürj-':.

I OBJETIVO DEL F.ROGRAMA:

l'lostrarle al usuario por 1á pántál lá el menú de

reportes que se pLteden obtener á través de los

nombramientos; permitiendo realizar la tronsul ta de

Llno de ellos qlle es la emisión de1 nombrami Énto para

un ernF I eedo.

I. _ IQDQ DE EJ-EQUEIAEi

A. _ Ingresar

prEÉi onar

por Ia pantalla la transeccién NB15 y

1a teclá É!!Eri

NE 15



O el control

NETFOOC}I AI programa NBTFOOO6-

. _ Se visual izárá por pantal la los reportes a

obtener para que El usuario digite el número

asiqnado al reporte que deseE consultár (ver

ene){o S 1, pantal Ia {*31) ¡ que siempre será el

número 1.

C._ TecIaE a presj.onar:

ENTER

será trans{erido desde el programa

E

ALT

ALT

PFl

CLEAR

D. _ TECLA ENTER :

Si eI número del reporte digitado es correcto,

y si f LlÉ eI núrrnero 1 se transfiere el control
para rral izár le consLtlta de dicho reporte,

casE contrario si se diqi.tó información

i.ncorrecta se enviará Ltn mensaje de error por

la misma pantalla para que se vuelva a digltar

el dato, o prrsi one al qunaEi de I ag tecl as

f unc i. onal es i nd i cadas.



[. TECLAS ALT PFl :

5e preEi onará está teclá si es qLre se deEea

de nombrámi Én t os.retorner al menl'r pri nci pal

F. _ ALT trLEAR :

Se envi ará Lln mensaje i ndi cándo f i n de

trangácEión y el programa termlna sLl ejecLrción.



r

DATOS INGRESARSE EN EL HAPA
:

NTPIOO2:

¡,lENUREP:

REP:

Nombre del mapset.

Nombre del mapa.

Campo nltméri. co qLte reci be el nl:rmero del

reporte a consnl tar.



7 1?i ,

POS I BLES I1ENSAJ ES DE ERRORES

_ PRESIONE TECLA FUNCIONAL CORRECTA.

. ERROR DE FIAPFA I L EN IIAPA IIENUREP.

- ERROR DE LONG I TUD EN I.1APA ¡,IENUREP.

- DIGITE UNA DE LAS OFCIONES IIOSTRADAS.



7

NB=f}



7

INSTRUCTIVO PARA
::

TRANSACCION NB2O

COD I GO DEL PROGRAI'IA:

CODIGO DE LA TRANSACC I ON:

MAPSET A USARSE:

NBTFOC}O;]

NEi!(:)

NTI'1{l(-):

DEL

Nostrar al Lrsuario las tronsultag a

erBpl eádo5 con nombramientos y 1a

m1 sma5.

MODO DE EJECUCUON:

1 EE0§6!ÉiOBJETIVO

real i zar para Ios

e jÉcLlci én dÉ I ag

A i ngresárá

I l evar Pr09rama,

Programa

por pántalla la transacción NF15

Pará

o eI

a cabo el objetivo del

será transferido desde elcontrol

NETFC)OO I al programa NBTPOOOf,.

NE2C)

1 ri. 1



7

E. _ Se viEualizará por pantalla las tronsultás qup

pueden ser real i z adas por el usuar i o par a

el caso de los nombramientos (ver anexo + 1,

pántalla * 32, I en donde se deberá digitar el

númEro que corresponda a 1a consul tá que se

reqLl i era.

C.- Teclas a preslonar:

ENTER

ALT CLEAR

ALT PF1

D. - TECLA ENTER :

Al presÍonar esta tecla s€, verifica que la

in+ormeción digitada seá corretrta, para poder

transferir el control a la transaccióñ del

programa de consul. ta reguerj.do.

5i la información digitada es incorrecta se

envfe mensaje indicendo El error cometido.

E._ TECLA ALT CLEAR



7 l'l+'r

F

Envla ltn mensaje por pantalla y termina la

tranqacc i ón.

TECLA ALT PF1

Transfiere el control aI programa CTTPUCTOl qLte

contiene el menú principal del sistema.

ADATOS INGRESARSE EN EL ¡IAPA

l'lTll()(i?:

TIPCON:

OFC?:

Nombre del mápset.

Nombre drl mapa.

Campo numérico¡ donde se recibirá el núrmero que

corresponda a la consulta a realizar.

F,OS I BLES I,IENSAJES DE ERRORES

PRESIONE TECLA CORFECTA POÑ FAVOR.

OPCION DIGITADA NO E5 CORRECTA.



7
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INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION NB25

COD I EO DEL PROGRA¡,IA: NETF C)CrC)5.

CODIGO DE LA TRANSACCION: NE-5.

HAPSET A USARSE: Nf H(JOf, NTío._)5.

1. - QE¿EIIVO QEr= IEQEE0UÉI

El imrnar nombramientos del árchivo NBl.iOO1.

I,IODO DE EJECLIC I ON:

A,_ Et programa

- A través

puede ser

de1 prograrna

menú de nombramientosi (ver anelio * 1

pentalla * ?7> y al digitar la Epci,ón * 3

control será trans{erido aI programa NBTPOOOS.

ejecutado de dos man er as:

NBTPOOO1 que contiene el

el

Diqitando 1a transatrción NB?5 por lá pántalla.

NB2 5



E Se pedi rá gue se i ngrese

códlgo del Émpleádo que se

anexo * lrpantalla l+ 33); y

lás teE I as:

por el termi. nal. el

desea el i mr nar (ver

se podrán presi on¿r

TECLA ENTER: Fara vaI i dar 1a in+orr¡áci.ón

di gi tada y continuar el

proceso punto C.

Transf i ere el contrEl aI

menú pri nci pal de

nombrami entos.

Finaliza la transacción NB25

TECLAS ALT PFI:

TECLAS ALT CLEAR:

C. _ Se muestrá por pantal Ia toda 1a in+ormación

correspondiente á1 nambrámiento deI código del

emplEado digitado antes de el irri.narlo del

archivo (NBKOOI ) (ver anexo {* 1r pantaLlá * 54).

Teclas a presionerse en esta pantalla:

TECLA ENTER: Fara conti nLlar el proceso

TEtrLAS

TECLAS

PFI y

CLEAR:

(punto D).

Crrmp I en

de las

la mi sma { Ltnc i. ón

tecl as expl i cadag

ALT

ALT

en el pLrnto E



D. Se continna moÉtrando información deI emp I Éado

#f,5.con nombramiento. Ver ánexo *1, pantalJ.a

Se procederá a el i mi narl o del archi vo NEIIC)í] 1

si el usuario presiona la tecla Enter.

5e retorna aI men(r de nombremientos al

presionar teclaq Alt C1ear.

Para retroceder pantalla y poder vislral izar otra

ve: 1os datos se presionará teclas Alt Ff1.

Si la eliminatrión deI nombramiento

enviÁrA un mensaje por pantal 1a.

Si se desea continuar con el

elimi.nación otro emp l eado se

1.' pantel I a

Ff1: Se

fue ex i tosa se

protreso

presi onará

*3á.tecla Enter.

Si se presi ona

control a

anexo *

tecl as AI t

de

Iapara

Ver

trans{ i ere el

IÁ tránsácci ón NB{iS explicada

anteri ormente.

A1 presionar teclas Aft Elear: Finali=a la

transacc i ón.



? 14.',

TOSDA A I NGRESAR HAPAEN EL

NTI'IOOaJS: Nombre deI mapset.

ENCAE: Nombre del rnapa

ACODEI4: Campo nlrméri co donde se recibirA eI códiqo del

emp I eado dÉl nombrami ento a eI i mi nár.
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INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION NE3O

COD 160 DEL PROEEAI"IA: NETF (:x:l(j8.

CODIGO DE LA TRANSACCION: NÉf(:'.

IIAPSET A USARSE: Nf MoO3 Y NTIIOC)5 .

1 0FJETIVÚ NET F,FIO6FAPIA:

Congultar por

cor respond i ente

nombremi entos.

medio de

a Ltn o

lá pantal le los

o vari os empl Eádos

datos

con

2. MODA DE EJECUC l ON:

A._ El programa se lcl podrá

- Di gi tar la transección

prEEi onar Iá

iNEf,(J

ejecntar de dos formas:

NErf,(:) por la pantalla y

Enter.



r

A través deL programa NETPeüúf que contiene el

menL:r de consultas (ver anexo # 1.|

y al digitar la opción * !, et

transferi do al programa NETPOOOB

la consul ta.

pantal. 1a

control

#f," ) i

ser á

E. _ Se tendrá que

del eñp I eado

consul ta ( ver

di gi tar

anexo *

Tecl as a presionar en

por 1a pantal I a

el cual Ee va

I r pantal l a * 37).

esta pental I a:

para real i:ar

e1 cód i go

hacer 1apara

TECLA ENTER: Conti nuar el proceso (punto

c).
TECLAS ALT trLEAR: Finaliza la transacción.

TECLAS ALT PFl: Tranf i ere el control

prograrna NBTPOOOS.

ál

Se verifica qLle 1a información digitada sea

correcta para presentar por pantalla Ios datos

pertenÉtri entes á1 código de1 empleado digrtado
(ver anExo * 1, pantalla * 3E).

TetrIas que se pueden presionar son!

TECLA ENTER: Continuer el proceso.

TECLAS ALT CLEAR: Finalr:a 1a transacción.



r

TECLAS ALT PF1: Trans+iere el control eI

Froqrama NETP(jOOf,.

D._ Al presi onáF

present endo

consul tado.

§¡tqr del punto tr se

del nombrami ento del

* l,pantalla # 39.

siguientes tec I es:

i ncorr€cta se

r ndi. cando eI

continuá

emp I eado

Si la información digitada es

eñviará por pantal lá Lrn mensaje

tipo de error cometido.

le !

los datos

Ver ane:{ o

Fudiendo presionar las

TECLA ENTEFi: RÉáI i:ár otra consul ta.

TECLAS ALT CLEAR: Flnalr.:ar 1a tránsácción.

TECLAS ALT PF1: ñetrocede pantal. I á

vi sual i:ando

pará

lossegul r

dátos.
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DAT OS INGRESAR EN EL MAFAA

NT|4QOS: Nornbre del mápá.

ENCAE: Nombre del map a.

ACoDEPI: Campo numér i co

empl eadE que se

donde se recibirá el

desea consul tar.

cód j. g0 de1



I

POS I ELES I,IENSAJES DE ERRORES

_ DIGITE TEtrLA COFRECTA.

- EI,IFLEADO NO ENCONTRADO EN ARCHIVO NBI,::O(.}l.

- EFROR EN ARCH I VO NEI-IOO 1 -

_ ARCHIVO NBKOO1 NO HA SIDO ABIERTO.

_ ERROR DE LONG I TUD EN ARCH I VO NBI{(.JO 1 .

_ ERROR DE LONGITUD EN ARCHIVO DE ROLES.

- COD I GO DEL EI4FLEADO DEBE SER NUI"IER I CO .

_ trOD I GO DEL ET,IPLEADO DEBE SER IIAYOR A O -

- ERROR EN ARCHIVO MAESTRO DE ROLES.



r

l\tE=5
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INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION NB35

COD 160 DEL PRO6RAI"IA:

CODIGO DE LA TRANSACC I ON:

MAPSET A USARSE:

NBPTOOO4

N835.

NTt'4C)('3

1. OBJETIVO DEL FFOGRAIIA:

I'lodi f i. car in{ormación

correspondiente a emp I eados,

NBEOO 1 .

de I os nombramr entos

utl i I i zando el archi vo

2. - IAPA PE EJEEUQLQNI

A._ Este proqramá podrá EÉr Ilámado de dos rnanerási

A. 1 . _ E] Lr5lrari o deberá di gi tar 1a transacci ón

ENTER.

NEf,S por la pantella y presionar la tecLa

NEIS



r

A.?._ Por medio

eI menú

anexo *

del programa NBTPOOOl que contiene

pr i nci pa1 de nombrami entos (ver

1 , pantal l a {* 27» ; Expl icado

antÉriormÉnte.

E. _ EI compntador presentará

se muestrá

f orrnát o de pantal 1a

en el enexo # 1,

Lrn

tromo el qur

pant a l 1á * 4r:),

del emp I eedo

modi+icácionEls

v sobre el se digitarA el código

para poder real i.zar las

requer i des.

Tecl as a presi onar:

ALT PFl

ALT CLEAR

ENTER

Ü. _ TECLAS ALT PFl :

Transfiere e1 control al programa CTTFCX:)O1.

O. - TECLAS ALT CLEAR

Trans+iere eI trontrol eI proqrama NEfPLIO0l.

E. TECLA ENTER



r 1f.

Si se presionó esta tecla' s€ val j.dará eI código

del ernp I eado digitado:

pan ta l la

nl¡evamente

las tecl as

tród j. go no eg

nn mensaje de

correcto se envi ará por

error para que se digite

o se presione algunas deel códi go

especificadas.

Si Él código es correctc gE

eI nombre del emp 1 eádo

(ver anexo *cód i go

Tec I ás

digi.tado

a presl onar l

ALT PF1

ALT CLEAR

ENTER

F._ TECLAS ALT PFI :

Al presionar esta tecla se transfiere eI control

al progFama CTTPOOO I .

G. TECLAS ALT CLEAR :

mostrará al ursnar i o

que corresponde al

I, pantál lá * 41) .

presi onó esta tec 1 a se tránsf i erE el

trontrol al programa NBTP{II)O1.



+

I.1. -, TECLA ENTER :

5i se presi onó este tecla se enviárá Lrná pantalla

en donde se podrá vi snal i z ar I os datos

correspondiÉntes al código del empleado digitado,

(ver anexo * 1, pantal las * 4?); para que

usuário pueda reál izar las modificeciones

deseadas.

TecIes e prPSi (]nar:

ALT PFl

ALT CLEAR

ENTER

I. TECLAS ALT PFI :

AI presionar estas teclasi se procederá a validar

la inf orrnácj.ón rÉceptada de lÁ modificáción

r eal i zada.

Si hay algo incorrecto se procede a enviar un

mensaje de error para que corrija lo errado y

regrese al punto H.

5i tod(] esta correcto, se actual i=árá eI archivo

dp nombremientos (NEHOOI) con Ios nuevos datos

el



mod i { l cados.

LLreq o se

r¡odificar

le prEguntará á1 Lrsuerio; sl despe

otro nombrami ento ?; el usuari o

y podrá presÍonar 1as teclas:respondÉrá,

ALT PF1

ALT CLEAR

ENTER

TECLAS ALT PF1 :

5e trans+iere el control al proqrama CTTFOOOt.

TECLAS ALT CLEAR

Se envla utn mensaje y termina la transacción.

TECLA ENTER :

5i eI rtsttario digitó ctrato respLlesta:

Y ===: Se reinitria el proceso desde el punto E.

N ===¡ Retornará aI prográma NBTPOOOl-

J.- TECLAS ALT CLEAR :



Se trans+rere eI control aI programe NBTPOC)O1.

li.. _ S€ contin(rÁ rnostrándo datos deI nombrami ento

#1, pantal la *43.para dicho empleado. Ver anexo

Teclas a presi onar:

ENfER

ALT PFl

ALT CLEAR

TECLA ENIER : (RETtrFiNA AL F'UNTO H).

TECLAS ALT PFl : (RETORNA AL F,UNTO I ) .

TECLAS ALT CLEAR :

9e envfa Lrn mensáje y termina la tránsección.
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DATOS INGRESARSE EN LES HAPAS

NTt'1()0i:

ENCAB:

A CODEI.I:

NTH(iC)5:

ACTUAL:

FEC20 ¡

FEC! 1 ¡

FEC2i:

ACOIIF,V:

FEC?]I ¡

Nombre de1

Nombre del

Este c arnpo

mepset,

maPá.

Nombre dPl rnapset

Nombre del mapa,

Este campo es numéri co y representá 1á

identi+icáción del empleado.

la fecha de vi genci a

Campo numér i co que

{echa de vigencia dÉl

Cárnpo nurmér i co ql.le

+echá de viqencia del

del

y representa el año de

nombrami ento.

representÁ el mes de I a

nombremi ento.

representa eI dIa de 1a

nombrami ento-

eg n urnér t cc

Campo nlrmérico de seis posiciones y representa

eI núrmero de1 comprobantÉ de voteci ón del

emp l Éado,

Carnpo numÉr i co

reFresentá eI alro

del nombrami ento.

Campo numér i co

representa el mes

de 1a +echÁ

poslcloneE qLte

de I egel i ráci ón

de dos posi c i ones qLre

de dos

FEC24 r

de la fecha de legáli=ación



'f"'

,J.="

I

'!'z'
r{.r"

A L'HOF:

IEr"lI: Cárnpo de seis posrciones numérico,

del nombrami ento.

Campo numérico de dos posiciones qLte

representa el dfa de la fecha de legalj.=ación

del nombran¡i ento.

Cámpo numér i co de c i nco posi c i ones ql-te

representa eI nulmero de of i c i o del

nomb ram i ento.

ANo de fecha de emisión del nombrami ento¡ ps un

campo numéri co de dos posiciones.

fles de fecha de emisión del nombramiento-

Dfa de fecha de emisión del nombramiento-

At.

A F50:

AA NLA :

AC DTR I IE

representa el

emp I eado.

Campo nLLmérico

eI mes de

n ombrám i ento.

Campo numérrco

eI aPf(] de

nombrami ento.

trampo nurmér i co dE

representa e1 número

emp I eado.

Carnpo elfánLrñérico de

nÉrmero de le Iibreta militár

de dos posicionÉÉ gue representa

I e fecha de venci, mi ento del

de dos posi,ciones qlre representá

I a fecha de venci mi ento det

sÉ j. E posi ci onesi

que

del

q Lre

de1de Ia cédr-r1á tributarlá

lrna posi ci ón 'y representá:ADAR:
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representa el código esignado áI cargo a

desempefiar por el empl eado.

Campo alfanutmérico de dos pósiciones qLrpAGFADD:

AT I FEPIF,:

ANU14AR:

ASEI"IH :

AT I FOF:

ASIJELDO:

AF.AET I :

representa

su trábej o,

las I etras

CámF o

pLrede

Camp o

e1 grado del.

sl.r conteni do

empleedo con reE;pecto a

puede sÉr un número ó

Ff (grádo fuera de tabla).

nlrrnéri co de una pos j. ci on, cuyo conteni do

Ser :

Docent e.

Adrninistrativo.

nllmér i co de cLratrG posiciones

del área de trabájon L'tmer o

q LIE

delrepresenta eI

rmp I eado.

Campo numéri ro

el número de

representá

empl eado a

dE dog posi. c i ones qne

horas trábaJadas por e1

1á gemena.

Campo nnméri co de Lrna posición que pl-rede

contener:

I ===> Pres. operaci ones.

2 ===> Pres. espec i al es.

Eampo numérico de 1O posicines que representa EI

sLlel do bás j. co gue gana e1 ernpl Eádo.

Campo nLrmérico dE cuatro posici.ones qLre

representa la partide presupuestar i a.

Campo numérico de una posición¡ qLre representaASTAT:



I

el stetus en que se encuentra El registro.

=== : Acti vo.

===:1 Inactivo-

EPLIEXl Y EPLIEXZ: campo alfanumérico de 67

posi.ciones en donde se podrá ponEr in+ormación

adi ci onal del nombramiEnto.

EF,L I EX ,

NTH(jaJ-I:

I"IAFCOR:

FIESYN:

Nombre del mapset.

Nombre dÉl mapa.

Campo a1{anurmérico de

al macena une respuestá

Fuede trontener:

Y === ;! Par a segu i r

nna posi ci ón donde se

por perte dEl uslrár i o.

ectual i zando datos para

otro empleado con

Para retornar

nornbr am i entos,

nombrami ento.

aI menú de



POSIBLES I4ENSAJES DE ERRORES

DIGITE

ANO DE

I,f ES DE

EL DIA

ANO DE

I'IES DE

DIA DE

AÑO DE

HES DE

DIA DE

FECHA

FECHA

FECHA

FEtrHA

FECHA

TECLA CORRECTA POR FAVtrR

FECHA DE VIGENCIA ESTA ERRADO.

VIGENCIA DIGITADtr ESTA ERRADO.

DIGITADO PARA

LEGALIZACION

LA FECHA DE VIGENCfA ESTA ERFADO.

ESTA ERRADO.

DE

DE

DE

DE

DE

LEGALI ZACION ESTA EFÑADO

LEGALIZAEION ESTA ERFADO.

EMISION ESTA ERFADO.

ETlISION ESTA ERRADO.

EIIISION ESTA ERRADO.

NUFIERO DE OFICIO DIGITADO ES INVALIDO.

DECRETO_ACUEFDE_RESOLIJC I ON DATO ERRADO.

COMPROBANTE DE VOTACION DIEITADO ESTA ERRADO.

PARTIDA PRESUFUESTARIA ES UN DAÍO INVALIDO.

LIERETA IIILITAR DICITADO ES UN DATO ERÑADO.

CEDULA TRIEUTARIA DIGITADA ESTA ERRADA.

NUMERO DE LEGALIZACION ESTA ERRADO.

DECRETADO POR DEBE SER DATO ALFABETICO.

UNIDAD DEEE SEH DATO ALFABEÍICO.

CODIGO DEL CAñGO DIGITADO ESTA ERRADO.

CRADO DEBE SER NUI'iER0 lj O O FT.

TIPO DE E]IPLEADO DIGITADO ESTA ERRADO.



l.

SUELDO

SUELDO

BAS I CO

BAS I CO

DEBE

DEBE

SER

SER

DATO NUMERICO.

HAYOR A CERO.

EXPLICACION

CODIGO DEL

trODICO DEL

EMPLEADO

EMPLEADO

DEEE SER DATO ALFAEET I CO.

DEEE SER DATO NUI-4EF I CO.

ERÑOF DE LONGITUD EN

DEBE SER IIAYOR A CERO.

ARCHIVO DE FOLES.

HA SIDO AEIERTO.ARtrHiVO DE ROLES NO

EIIPLEADO NO ENCONTRADO EN ARCHIVO DE ROLES,

ERROR EN ARCHIVO DE ROLES AL HACER UN READ.

ARCH I VO NBI.iOO 1 NO HA 5I DO AB I ERTO.

ERROR EN ARtrHIVO NEKOO1 AL HACER UN FEAD.



r.{B+()



l- It

INSTRUCTIVtr PARA LA TRANSACCION NB4O

CODICO DEL PROGRAHA:

CODIGO DE LA TRANSACC I ON:

HAPSET A USARSE:

NBTP(llJ(-)9.

NE4().

NTl"l()o!.

lEL E8QEBÉEAi

ReaI i zar consul ta general de todos I os empl eados que

tengan nombrami entoE.

DE EJECUC I ON:

A. _ Este

1.- AEJEIIVA

ESAA

programa puedP ser

A través dEI

de dos maneras !

NBTPOOOS que

I I amado

4.1._

A?

Prografna

contiEnÉ el men(l de congnltas (ver ane)ío

# I, pantallá S 32).

Di gi tar I a tr¿nsacci ón NE4O por 1a

pantalla y presionar la tecla ENTER.

NB4O



t
1¿,t

El Se presentará un formato

se tendrá qLre digitar e1

mensaje de error para que

el códr go o se presi one

especificadas en el punto B.

de pantal I a en donde

cédi qo deI nombramiento

se digite nuevamente

al gunas de las teclas

para el cual se va a realizar la consulta (ver

anexo # 1, pantalla # 44).

Teclas a presionar en esta pantá1la:

ALT PF1

ALT CLEAR

ENTER

C TECLAS ALP PFI :

Trangleri.r el control eI programa NBTPO(:rOj.

D TECLAS ALT CLEAR

Se envfa Lrn mensaje y termina la transátrción sLt

e j ecuc i ón,

E. -- TECLA ENTER :

Se validará e1 código deJ. ntrmbramtento digitado,

Si el cédiqo no es correcto 5e enviarA Lrn



t
| ¡ ,':)

5i el código €s correcto se mostrárá una nlteve

pántál 1á en I a qlre se rnuestra i. nf orrnaci ón sobre

el nornbramiento dE cada ernpleado (ver anexo # 1,

pantál le * 45) .

Teclas a presi onar:

ALT PF1

ALT PFz

ALT PF3

ALT CLEAR

F._ TECLA ALT PFl :

Si se presi onó esta tecl a eI control será

G

transferi do al programa NBTPOOú3.

TECLA ALT PFZ :

Esta tecla aparecerá por pantal Ia Fara

presionada si es que hay otra pantalla de

por presentar.

H. TECLA ALT PF3 :

5er

datos

Esta tetrI a apÁrecerá por pantal I a pará Eer



L 1 '(_1

I

presionada, si se desea visualizar 1a pántalla

anterior a la actual si es que Ia hay.

TECLA ALT CLEAR :

Se envfa Lrn mensaje y final i:e lá transacción.

NTH(tO2:

CONCOD:

COD I GO:

DATOS A INGRESAR EN
::

IIAPA

Nombre del mapset.

Nombre del mapa.

Cámpo numér i co de tres posiciones,

dE1 nombrami. ento.

q Lre

representa eI cód i qo



L

POS I BLES I,,IENSAJES DE ERRORES -

_ DIEITE TECLA CORRECTA POR FAVOR.

- ERROR DE I'IAPFA I L MAFA === :: CONCOD .

- ERROR DE LENGERR AL ENVIAR HAPA CONCOD.

_ D16ITE CODIGO DE NOTIERAFIIENTO.

_ COD I GO DE NOI"IBRAII I ENTO DEBE SER NUI'Í ER I CO .

- NO EX ISÍE CODIGO DE NOI,IBRAIIIENTO DIGITADO.

. - CODIGO DIGITADO NO EXISTE EN ARCHIVO.

- ARCHIVO NBKOO1 EN UN STARTBR.

- ERROR DE LONGITUD EN ARCHIVO DE ROLES.

_ ERROR DE LONG I TUD EN ARCH I VO NBI¿;(.JO 1 .

. ARCHIVB DE ROLES NO HA SIDO AEIERTO.

_ ERROR EN ARCHIVO DE ROLES POR OTRAS CAUSAS.



a

NE45
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INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION N845.

COD I GO DEL PROGRAI"IA:

trODIGO DE LA TRANSACCION:

FIAPSET A USARSE:

1. OEJETIVO DEL

NETP(irlri7.

frE45.

NTH(-r{_,?.

consLrl ta al nombramrento de Lrn

antes de emitir su nombramiento

EEQ_GF]4!Ai

Reel i zar

especlfitro

actual i zar

emp I eado

Y Poder

sus datos si el usuario 10 deseá.

2. MODo BE EJ ECUCU i ON.

A._ Este programa podrá

A. 1. _ Di gi tando

pantál I a y

sPr llamado de dos rnaneraE':

Ia transaccién NB45 por 1a

preÉl onar 1a teclÁ Enter.

I NB45



a

4.2. _ Por rned i o

menú de

del programa NBTPOOOó que contiene

reportes pará nombrami entos (ver

pantal I a * 31).

el

anexo # 1,

B._ 5e presEntárá un formato de pantalla en la que

se tendrá qLre digitar eI código del empleado

para el cual se va a congultar el nombramiento.

Teclas a presi oner:

ALT PF1

ALT trLEAR

ENTER

C

Al presi onar

ál progr ama

reportes.

este5 tecl as se

NBTFCTLTL]6 q ue

transfiere eI cont ro 1

cont i EnE eI menú de

n TECLA ALf CLEAR :

Al presi onar esta tecl a se

control al programa NBIPOOOl,

rnen(r principal de nombramientos.

transf i. ere el

que conti ene e1

ÍECLAS ALT PFl :
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/

J._ TECLAS ALT PFl

Al presionarlás el control será tránrferido al
prográme NBTFOOO4-

TECLAS ALT PF2 :t..

Al presi onar

pantal I a

rei ni ci andosÉ

estas tecl as se presenterá I a

visualizada anteriormentE,

eI proceso desde eI punto E. ?.

L... TECLAS ALT CLEAR :

Al presi onar estes tecl as se transf i ere el
contro] aI programa NBTPOOO 1 .

t4 TECLA ENTER :

Al presi onar

vi sual i =ando los

PANTALLA S 48.

feclas a presi oner:

esta tecla se continuará

datos del nombramiento. ANEXO # 1,

ENTEF

ALT PF1
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DATOS I NGRESAR EN EL I'IAPAA

NTf,lor)?:

CLAEIIP:

El'4FLEll ¡

Nornbre del mapset.

Nombre del mapa "

Campo nLrméri co de cutatro

que represEntá el

empl eado para el cuáI

consultár Eiu nombrami ento"

posl c l ones ,

códi90 del

gevaa



POSIBLES IIENSAJES DE ERRORES

- DIEITE TECLA FUNCIONAL CORRECTA.

- ERROR POR OTRAS trAUSAS EN ARCHIVO AXI.iOO1.

- EFFOF DE LONGITUD EN ARCHIVO AXKOO1.

- ARCHIVO AXKOO1 NO ABIERTO.

- EFROft EN ARCHIVO DE ROLES FOR OTRAS CAUSAS.

- EIIPLEADO NO ENCONTRADO EN ARCHIVO DE ROLES.

- ERROR DE LONGITUD EN ARtrHIVO DE ROLES.

- ARCHIVO DE ROLES NO HA SIDO ABIERTO-

_ ERROR EN ARtrH I VO NBI¿.OO T .

_ NUI'IEFO DE EMPLEADO NO EX I STE EN ARCH I VO NBI.ífJO 1 .

- ARCHIVO NBKOO1 NO HA SIDO ABIERTO.

- ERRoF DE LENGERR =^ dlarrro NEr.:oor.
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INTEFPRETACION DE LOS CODIEOS DE LOS NOI{BRES DE LOS PROGRAIIAS

EEEAABCD

NUI'IERO SECUENC I AL

PERIODICIDAD

o = TELEPRoCES0

1 = DIARIo

? = SEI'IANAL

5 = AU I NCENAL

4 = I'IENSUAL

5 = TRIMESTRAL

ó = trU I NCENAL

7 = SEi'IESTRAL

B = ANUAL

9 = EVENTUAL

i ================ >P = PROGRAMA

B = BOOtr-

r = TAELA

R = SUBRUT I NA

========:B = EATCH

f = TELEPROCESO

=;C0DI6O DE LA AFLIcAcIoN

CT = CONTRATOSi NB = NOFIERAIIIENTOS
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DESCRIPCIONCOD I60

CTBBOOO 1

CTEBOOO2

NTBBOOC) 1

ARCHIVO DE CONTRATOS

ARC- AUX. DE ROLES DE PAGO

ARCH I VO DE NOMÉFAi'I I ENf O

ARCH I VO

cTlloo 1

CTHOC)?

NEtioo 1

i
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. Ig._F T LLER {CIOI-fIL!ERI. Ü

¡l
¡'t
* t¡ ¡l + * + a a a t ll ta a a l ¡t I + a t a ¡3+ a I a* ** *Ü ú+* I ++ + +l Ú Ú lr3¡¡Ü:}ttal ¡trSaaar}

0l REG-Cr880001.
05 cT0l-cLAv-crRA.

t0 cror-cooc-crRA PIC 913¡ COIIP-:}.
l0 cTol-Nur,i-ElrPLE PIC 9{l¡ C0ñP-3-

05 ctol-NuH-vaRlA Pic 912¡ coHP-3.
05 c¡ol-FEc-Er{Is¡ PIC 9(6¡ COñP-3.
05 crot-FEc-INGRE P¡C 9(ó¡ COt',lP-3.
05 cf0t-fEC-vENC I Plc e(ó¡ cottP-3.
05 C¡OI-T¡P.REIIUN PIC XI9¡.
05 cT0r-soo-Nul,lER PIC 9( 8¡Ve9.
o, cf0l-s00-PR0Pl,Esfo P¡c e(81v99.

*
a
¡t

+
*
*
I
I
*
+
a
I
+
I
I

1+
t
a
a
t
I
I
t
t
't
I
t
t
*
¡¡

*

I

I



tt
ta
¡

B(EN

EICC

EIJ¡$

O5 CTOI-S€CC-IESS
O5 CIOI_NUII-L€GAL
O5 CTOI.fEC-LEGAL
O5 CTOI.PARI-PRESUP
O' CIOI-OF¡GT(FSOLICII
O5 CTOI.STAIUS
05 CIOI.EENEFICIOS
05 CIOI-ASIG-PUESIO
O5 CIOI-JUT{TA-OIRECT I VA
O5 CIOI-F¡LLER

c.cr8Bc00¡

ISILOG

x.
e(5¡ COI{P-3.
9t6) CO|P-3.
x(30 l.
xt20¡.
9.
xt30l.
x(20¡.
xa20¡.
x t 20¡.

PIC
PIC
Prc
PIC
PLC
PIC
Ptc
PIC
PIC
PIC



r
,
¡
¡ JOg JNI=CTB0O0O2Tf,LASS=Cr0lSP=C'P¡.{I=t
5 LSf OISP=D¡CLAS5=I¡PRT=3
JOB CI88OOO2 T¡ CAIALOGA SCOK FILE ROLES PASA I

EL SISIEIiA OE CONIRAICS Y ACCIONES
OE PERSONAL OT LA TSPOL

L¡8DEF SLrT0=USRSLI
EXEC IiATñI ISIZE= (AUTC ró{KI
cATáts c.cf880002
ExEI\q C.CT880002

a d* t *ttt t aat üat t !¡¡la a a .} a ,l aa a I t ¡l tt I ú ¡t a at It t tü '31,¡:¡ t]ala la a ,t+ a a ¡l

a¡t
* tf s¡slExl 0E cot{IRAIo !+ Ü

. r. Y ACC¡ONES DE PEASOIT¡L 0E LA ESPOL Üt 'a*
+ II O¡SENO OEI ARChTVO DEL STSÍEXA OE SOLES I'¡3 Ü

, €UE SE LO UI¡I¡ZARA Eh ESIE SISTEHI '
ftl
fa

I

*
¡3

I
t
*
a
I
a
I
I
a
a
I
¡t

+
t
*

FILE.hAItE CfKOC2.
FILE-10 !cf.80LES'.
ORGTN I¿AC TON KSOS VSAI{.
RECOR$-¡0 REG-CTBg00C2.
LOilGTUO-REG. 3CC EYIE
cAilP{J CLIVE cT 0 2-NU ll- EI{PL.
LONG-CLAVE 3 8YIES.

. ITOHSSE OE L6S CAI{POS DE

¡.-NUI{ ERO OCL EI{PLEA{JO
2.-I{OI(BRE OEL EIIPLEtDO
3..AREA DE I8A8A JO
4 .- I{AC IO NAL I O AO
5.-OCUPAC I üar OEL ErlPLErof,
ó..hORAS SE 

'IANAL 
E S

7.-I{. OE CEOULA DEL EIIPLEACO
8.-FILLER

¡t

I
a
t
a
t
a

ES¡E ARCHIVo .r .
*

(cf 02-NUá-E'{PL¡. t
(CI02-NOtl-ExPLEl. !¡

(CIo2-AREI¡. 'r
( c f 0 2- t{Ac I ot{AL ¡ DAo ¡ .
(C IOz-OCUPACTONI '( CIO2-hORAS-SEñAIiALES ¡ T
(cr02-cEouL-El{pLEAD0l .
IC TO2-F ¡ LLERI. 't¡t

*¡.
aa*úar+.Üatatt¡¡aat++,araatlttf¡a*Ü¡3¡itta+titl¡it**¡tÚaaaattaa¡ttÜa¡t
0¡ REG-Cr880002.

05 clo2-ltult-Er{PL P¡C 9({¡ COIIP-3.
05 C r 02- t{Ol|-E t{ PL E PIC Xl30¡.
05 croz-rREÁ PIC e({¡ COIiP-r.
05 croz-nAc I0NAL IDlo Prc 99.

r l.- EC UIIOR ¡ ANA
r 2.- ¡IALIATiA
. 3.- SoVIET¡CA
r 4.- ESIA0O Ul{ IDENSE
r 5.- CHILET{A
r ó.- ARGEÑ¡TNA

05 CÍO2-OCUPAC¡Orr PIC 918¡ C0¡P-3.
o5 cI02-lroRrs-sEl{al{AlEs PIC 99.
o5 cToz-cEoul-Er,lPLEADo PIC 9a t0¡ col{P-3.
05 cro¿-sEro P¡C 9.
05 cro¿-canflEl-IEss Plc 918' CO|{P-3-
05 cl02-l ¡ P-E|{PLE P¡c e.
05 cTo¿-SuELDO P¡C S9(ó¡V99 COIIP-3.
05 Gro2-GRACO P¡C rX-
05 C TOz-PRESI ¡PO PIC 9.
05 CIO2-SIÁIUS PIC 9.
05 c¡o2-EsfÁoo-clvlL PIC r.



0t CI02-CIt/DA0-NACIHIENI0
05 CT02-f EC-NACII,II ENTÜ
05 croz-col{D¡c¡0N
05 ct02-H0hcRARIOS
05 cT02-001{lcrLIo
O5 CIO2.TELEFONO
05 c¡ 0 2- FECHA-ttor{ B

o5 cr02-Es¡48¡LI0A0
O5 CI O2-PBON IF-EXI RA

05 cr02-Pso8RESuEL00
05 CI02-PFOn00-ESPEC
05 cT0z-PCOI{ ¡ SAR I A¡O
O' CTO¿-PEOUC AC I ON

05 cr02-PB0l{IF-ACA0
O5 CIOz-F I LLER

c .gT 880002

P LL
Prc
Ptc
PIC
P¡C
Ptc
P¡C
PIC
Ptc
PIC
Ptc
P¡C
P¡C
PIC
PIC

x ( 20 ¡ .
9tó) coriP-3.
9.
s9l?1v99 cotlP-3.
xl25t.
9(ó¡ Col(P-3.
9ló¡ coHP-3.
9.
9 (31 COrP-3.
913¡ C0t{P-3.
9 4 3¡ COIIP-3.
9 ( 3¡ CO|{P-3.
9t 3¡ COllP-3.
9l l¡ c0r{P-3.
x ( l5ó).

ta

It
tü'
¡

BI(EN

E¡EC

¡¡ EC

I5ILC6



¡¡ Jr)
¡I LS

J08

OPT I
L ¡ BO
LIBO
EIEC
CAIA
EKEfi

a
+
I
a
t
*
a
t
+
¡|
ú
*
a

rl
I

Jlrt{=NI8800Ol¡ CLASS=0 I 0 I SP=C rP't I = I
0lSP=0TCLASS=ATPRI=l
BBOOOI 'I CATALCGA 80ÚX FILE NOt{8I.'AHIEHIOS ''S¡STE'{I OE CONTRAIOS t ACC ICNES OE PE&SOI{AI.

CAfAL
SL'Fff0lt=USRSLt
SL r f O=tiSRSLl

AINTTSIIE=(AUI0r6{Kl
c.ilr88000 t
c.ri¡880001

***Ú...11'.1.1:¡¡}.a.lt¡t*¡}¡}t.|¡}...ltl:r*...ttlit.'ttllt1.lttÚt't*tÜ
a

+T S¡STETA OE CUI{IRAÍ OS Y ACCIUNES OE PERSOI{AL TT I
tT PARA LA ESCUELA SUPENTOR POLIÍECNICA DEL L¡TORAL I+ '

NI

Olr
Ef
EF

x
LS
o
+a

.T OISEI{IO DEL ARCHIVIJ OEL SISIE'TA DE COI{IRATOS
Y ACC IGNE S OE PEIISOI(AL

a*
a
a
t
I
a
t
a
t
rl
*
a
I
t
t
+

f I LE.NAI,IE
F¡LE-IO
ORGAN ¡ ¿AC ¡ON
RECORO-¡0
L0NGI fuo-R Ec.
CAITPO-CLAVE
LCI{G-CLAV E

NEKCOI.
INT.ARChTYG.NTR'
KSOS VSAI{.
REG.NIEBOOOI.
47ó 8YIES.
NBO I-CLAVE-NOI{8.
5 BIIES.

+
ú
¡¡

¡i
a
¡i

.I I NFO{{'I AC I6N AEICIONAL *'

ESfE ARCH¡YO CONÍTENE LA STGUIEN¡E ¡NFORIACION
ra
* r. coDlco oEL EHPLEAo0 (il801-coo-EllP¡ - '* 2. C0DIGf, o€ NCI{81{AHIEI'aI0 (tr80r-C0o-NElB0¡. ¡r

I 3. NU'{ERO OEL f OFI,TULARIO (NBOI'NUH'FORI{-ORD'. *
t {. FECHA DE EI{ISTON INBOI.FECHA-EI{I'. Ú

T 5. OECREIO ACUEROU RE5OL (N8OT-OEC-AC-RSOLI. I
+ 6. hur{ER0 0E OFICIo ( NB0I-t{Ura-oFIcl - |
I T. FECTiA OUE RIGE NOIiBRA ( HBOI'FECHA-R¡GFNOI{B). Ü

I iJ. PAGO JEFAIURA RECAUD (NBOI-PAG!-JEF-RECI. I
I 9. CEDULA TRI EUI AR¡I I TiEOI-CEDULA-IR¡8¡ . 't TO. L¡8REÍA ITILITIR (NBOI-LTd-I{¡LIIAR¡. Ü

* tl. coIPeoEANrE VCTAloft tN80I-cor{P-YoT¡. Ü

i 12. T¡PO NCIIBRAH¡ ENTO (NBOI.T¡PO-NOI{¡. I
t T3. PART¡DA PRESUPUISIARTA (I{BOI-PARTIOA-PRES¡. '* 14. FECHA LEGALIZAC¡ON (NBOI-FECHA-LEGTLI. ¡3

+ 15. OECREIAOO POR ÍNEOI-DEC8ETA¡. '+ Ió. OE¡tO'tTNACTON OEL CÁR¡¡J ( NBO I-DE N6Ii¡ |t-CARGO I . Ú

* 17. UÍ{¡OAO (Nd0I-UNIDAO¡. .
* 18. soLIc¡fANrE fN80l-soLlc¡rat{tE¡- '+ 1.9. EXPLICIC ¡CN INBCr-EXPLICACIoN¡ - '* 20. fILLER .NEOI.FTLLERI. 'úüú¡ttaú+aafaatalÜ*¡3ú*+I+¡t+tall*ala+*alitt¡tt:l*Iaaaalaaaa¡,Ütaalaart
ü

0l REG-trf 88000t.
o5 NB 0l-cLav E-fior{B.

to HEol-coD-N0r{B P¡C 913¡ c6HP-3-
lo Naol-c00-Er,lP PIC e({¡ CollP-3-

05 NBol-NUl{-FO RI{-ÚR 0.
r0 N8ol-ah Io PIC 99.
r0 N80l-1{ur¡t-oR0 PIC 943¡ CO!IP-3.

05 NBOI-FEChA-E|.¡ P¡C 9(ó¡ col'tP-3.



0i N I c l-0Ec- aL - R srlL
O5 NBO I-NUII-GF IC
O5 NBCI-FECHA-R¡GE-T{OI.IB
O5 NBCI.CEOULA.TRIB
O5 NBOI-L¡B-IIIL¡fAR
o5 lr8ol-corlP-voT
05 N80l-T tPO-tiOr1
05 N00l-PA*¡l0a-PRES
O5 N 8O I-FEChA-LEGT L
O 5 NBO I.NU'{.tEGAL
05 NB0l-coo-cARGo
05 NBOI-¡IUT-AREA
o5 N80t-cLAsE-Er{P
O' NEOI.GRAOG
05 Ír80r-HORA5-SEr{
O5 NBO¡-SU€LDO.BAS
O5 NBOI-PRES-TIPO
05 N80t-coo-xof lv0
05 N80r-fECHA-VENC.

IO NEOI-LAPSO-OUB
I0 rrg0l-n-L A P s0

O5 NBOI.DECREIA
05 N B0 t- 0Et{01{ ¡ N-c aR G0
0, N80l-ulr¡0AD
O' NBOT-SOLICIIANf E

C5 NBOT-EXPL¡CACION.
l0 N8ol-ExPLIc- t
r0 trg0l-ETPLIC-2
I0 nB0r-ExPLlC-3

05 NBOI-F¡ILER
O5 NBOI.SIAIUS-REG

PIC X

P¡C 9
PIC 9
P¡C 9
P¡C 9
P¡C 9
PIC X
PTC 9
P¡C 9
P¡C 9

PIC
PIC
PIC
P¡C
P¡C
P IC
Ptc
PIC

( 5 ¡ C0l{P-3.(ól col{P-t.
( ó ¡ ccllP-3.
( ó ¡ cor{P-3.
I 6 ¡ CoriP-3.
a 30r.
{{t cor{P-3.
(ó¡ c6l{P-1.
aó) coxP-3.
9( 8¡ cO'tP-3.

x(30¡.
x(30¡.

{ ó I v99 COI{P-f .

9
x
I
9
9
9
9

I { ¡ CO!{P-3.

x.
9.

99.
99.
x(¿5¡.
x I ]0 ¡ .

9.

PIC
Pic
PIC
PIC
PIC
P¡C

PIC
PIC
P IC
P IC
P IC

x(ó71.
r(ó7¡.
x(6?¡.
x{ó01.
9.

BKENO C.NTBEOOOI
la
II EXEL I-ISTLOG
It
ta
r f¡ ELJ
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CTOOO 1F

CTOOO2F

NEOOO 1F

cTBPOOO I

cTBPOOO2

NBBPOOO 1

P. I DCAI.IS UTILIZADOS EN EL SISTEMA

DELETE/DEFINE DEL ARCHIVO DE CONTRATOS

DELETE/DEFINE DEL ARC. AUX. DE ROLES DE FA6O

DELETE/DEFINE DEL ARCHIVO DE NOHBRAHIENTO

CNEA EL REGISTRO FALSO DEL AFtrHIVO DE CONTEATO

trREA LOS ñEGI5TFOS FALSOS DEL ARCHIVO DE ñOLES

DE PAGO

CFEA EL EEGISTFO FALSO DEL ARCHIVO DE

NOMÉRAH I ENTO



* $:$ JOB JNI'I=CTOOOZ, DIsP=D, CLASS=O T PRI = 1
* $$ LST DISP=D,CLASS=ATPRI=1
/ / JOB CTOOO?
// DLBL trTKOO2' ' CT. ROLES ' , , VSAi'1, CAT= I JSYSCT
/ / EXEC IDCAIIS'SIZE= (AUTO'ó4t(")

DELETE (CT.ROLES) CL PURGE _
CATALOG ( VSA},I . T,IASTER. CATAL06 )

DEFINE CLUSTER -
(NAME (CT- ROLES) -
I NDEXED
HEYS (5,íJ) -
REtrOEDS ( 1OO 1O)
NO I T,IBED -
RECORDSIZE (30() 3c'c') -
REUSE _
VOLUIIES (DOSRES)) _

DATA -
( NAIIE ( CT. ROLES ) _
SHAREOPT I ONS (3 3) -

INDEX .
( NAI,IE ( CT. ROLES . I ND 

' 
_

SHAREOFTIONS(3 f,) _

CATAL06 ( VSAT,I. I"IASTEF. CATALOG )

IFLASTCC=O-
THEN

LISTtrAT -
ENTFIES (trT-ROLES) _
ALL _

CATALOG ( VSAI'I. I,IASTER. CATALOG )

ASSGN SYSO 12 , 140
DLBL I JSYSCT, ' VSAII. T{ASTER. trATALOG ' 

' 'V5AI"1DLBL CTI¡;Oo2''CT. ROLES' r,VSAtl'CAT=IJSYSCT
EXTENT , DOSRES
EXEC IDCAT'IS,SI ZE=AUTO
VERIFY FILE (CTF.OO2)

/*

/*
/lt
* $$ EOJ



*
+

$$ JOB JNI'I=CTOOOl,DISP=D,CLASS=O'PRI=1
$$ LST DISP=D'CLASS=A'PRI=1

JOB trTOOOl
DLBL CTKOOl ' 

'cT - ARCHIVO. cTR' , , VSAl"l, CAT=IJSYSCT
EXEC IDCAMS,SI ZE= (AUTO!ó4K)

DELETE (CT.ARCHIVO. trTR) CL PURGE -
CATALOG ( VSAII - I'1ASf ER. CATALOG )

DEFINE CLUSTER -
( NAI,IE ( CT . ARCH I VO. CTF ) -
INDEXED
E.EYS (5,O) -
RECOEDS ( 100 10)
NO I I,IBED -
RECORDSTZE (197 t97) -
REUSE _
VOLI.JIIES (DOSRES) ) .

DATA -
( NAIIE ( CT . ARCH I VO . CTR. DAf } _
SI]AREOPTIONS (3 5) _

INDEX _
(NAHE(trT.ARCHIVO.CTR. IND) -
SHAREOPT I ONS (3 3) -

CATALOG ( VSAT4. I'IASTER . CATALO6 I

IFLASTCC=o-
fHEN

LISTCAT -
ENTRIES (CT. ARCHIVO. CTR) _
ALL _
CATALOG ( VSAI'I. t'IASTER. CATALOG )

ASSGN SYSO1O,14(i
DLBL IJSYSCT,'VSATI. MASTER.CATALOG'' iVSAM
DLBL CTI{OO1, 'CT.ARCHM. CTR'' 

' 
VSAI''I 

' 
CAT= I JSYSCT

EXTENÍ , DOSRES
EXEC IDCAi4S'SI ZE=AUTO
VERIFY FILE ( CTF.OO 1 )

/*

/x
/ 1,.

* s$ EoJ



*
*

$s JOE JNH=NBOOOI'DISP=D'CLASS=OTPRI=1
$$ LST DISP=D,CLASS=A'PFI=1

JOB NBOOOl
DLBL NBKOO l , ' NB. ARCH M. NBR 

" 'VSAll'CAT=IJSYSCTExEC IDCAT1S,SI zE= (AI'JTO ! 64K)
DELETE (NB.ARCHIVO.NBF) CL PUF6E _

CATALOG ( VSAII, FIASTER. CATALOG )

DEFINE CLUSTER -
( NAT,IE ( NB. ARCH I VO . NER ) -
INDEXED
KEYS (5, O) -
REEOEDS ( lOO 1O)
NOIMEED _
RECORDSI ZE <476 4761 -
REUSE -
VOLUIIES (DOSRES) ) -

DATA _
( NAIIE ( NB. ARCH I VO. NER. DAT ) _

SHAFEOPT I ONS (5 3) -
INDEX -

(NAiIE (NB. ARCHIVO. NBR. IND) _
SHAREOPT I ONS (3 3) -

CATALOE ( VSAI.I . I,1A5TER. CATALOG )

IFLASTCC=O-
THEN

LISTCAT -
ENTRIES (NE. ARCHIVO. NER) _
ALL -
CATALOE ( VSAII, IIASTER. CATAL06 )

ASSEN SYSO 12 , 1 4r:)
DLBL I JSYSCT ! ' VSAII. I1ASTER, CATALOG ' ' 'VsAHDLBL NBKOo l , ' NB. ARCH M. NBR ' ' TVSAFI'CAT=IJSYSCT
EXTENT , DOsREs
EXEC IDtrAtlS'SIZE=AUTO
VERIFY FILE (NBI.IO(J1 )

/*
/Et
* $$ EOJ
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LISfA DE ARCH I VOS

. ARCHIVO DE CONTRATOS

ARCH I VO

EOOI:.

IDENTIFICACION :

ARCHIVO DE AUX. DE ROLES DE PAGO

ARtrH I VO

EOOt(:

IDENÍIFICACION

ARCH I VO DE NOIIBRATI I ENTOS

ARCHIVtr :

EOOr,l :

IDENTIFItrACION :

cTt-lc¡01

CTBBOOÓ 1

CT. ARCH I VO. trfR

cTlr,oo2

CTBBOOO?

CT. FOLES

NBK'J() 1

NTEBOOO 1

NB. AÉCH I VO - NBR



TABLA DE REFÉRENCIAS CRUZADAS DEzi,IÉTÁdÉ_ CON Árttl¡1o.5.
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LAYOUT DEL ARCHIVO CTKOOI (ARCHIVO DE CONTRATOS)

Este archivo contiPne Ios detos corresPondiente a1 ernpleado

contratado.

NOIIBRE

IDENTIFICACIBN

LONG. DEL REC I STRO

ORCANI ZACI ON

CLAVE

CTKOO 1

CT. ARCH I VO. CTR

197 BYTES

VSAI-I - KSDS

CTO I _CLAV.CTRA

CONTRATO

F,ERSONAL

CONTRATO

CT() 1-CLAV_CTRA ESTE CAT'IPO FORIIA LA CLAVE DEL ARCH I VO

DE CONTRATOS Y ESTA SUBDIVIDIDOS EN LOS

S 16U I ENf ES CAI'IPOS !

CTO 1 -CODG-CTRA : EN ESTE trAl'lPO SE

GRAEA CODIGO DEL CONTRATO-

DE TRAEAJO DE

ADI1INISTRATIVO.

DE TRABAJO DE

FFOFESORES.

CONTRATO DE TRABAJO

I NSTRUtrfORES.

DE



CTO 1_NUI'I-VAR I A :

CTOl_FEC_EI'4iSI :

trTC) 1_FEC- I NCRE

CTC, I-NU|'I-EMPL : EN ESTE CAIIPO SE

GRABA EL NU]IERO GUE SE ASIENA AL

EIIFLEADO CONTRATADO.

EN ESTE CAI'IPO SE 6RABA EL NUMERO DE

VARIAELE EUE CONTIENE EL REGISTRO.

ESTE CAI1PO CONT I ENE

EMISION DEL CONTRATO.

LA FECHA DE

EN ESTE CAIIPO SE GRAEA LA FECHA

INGRESO DEL EHPLEADO CONTRATADO '
FORFIATO DE LA FECHA ES AAII'II'1IDD.

DE

EL

CTO 1 _FEC_VENC I ESTE CAI'1PO CBNT I ENE LA FECHA EN OUE

SE VENCE EL trONTRATOT EL FORMATO DE LA

FECHA ES AA/¡.1N/DD.

CTO 1_T IP_REMUN ESTE CAT,IPO CONT I ENE LA FET4UNEEAC I ON

OUE F,ERC I BE EL ET'IPLEADO CONTRATADO.

CT{] 1-SDO-NUT4ER ESTE CAIIPO CONTIENE EL SUELDO BASICO

GUE GANA EL E]IPLEADO CONTRATADO-

CT.r 1-SDO-PBOPUESTO: ESTE CAIIPO CONTIENE EL SL'ELDo



FROPUESTO AL EMPLEADO;

VEZ CONTIENE CEROS.

ESÍE CAI,IPO CONTIENE LA

IESS A LA CUAL PERTENECE

LA PR I I,1EEA

SECCION DEL

EL EHPLEADO

CTÓI_sECC_IESS

Cf {-) 1 -NUM_LEGAL

Cf (:) 1-FEC-LEGAL :

CT(] I _FART-FRESUP

CT(]1_OFICIO-SOLICIT

CT') 1 -STATUS

ESTE CAI'IPO

LEEALIZACION

CONT I ENE EL NUIIERO DE

DEL CONTRATO

ESTE CAI"IPO CONÍ I ENE LA

LEGALIZACION DEL EÜNTRATO,

DE LA FECHA ES AAII'IHIDD

ESTE CAT'iPO CONT I ENE EL

FARTIDA PFESUPUESTAR I A

VA HA DISI,IINUIR EL VALOR

FECHA DE

EL FORT,IATO

NOI'4ERE DE LA

DE LA CUAL SE

DEL CtrNTRATO

ESTE EAMPO CONT I ENE

FERSONA AUE SOLICITA

EL NOHERE DE LA

AL EHFLEADO

ESTE CAI'ÍPO CONT I ENE EL STATUS DEL

REG I SfRO.

:: INACTIVO(l

1 ==.: ACT IVO



CT(J 1_EENEF I C I OS :

CT(] 1_AS I G_PUESTO :

CTOl-JUNTA_DIRECTIVA

ESTE CAIIFO CONTIENE LOS BENEFICIOS

OUE TIENE EL EIIPLEADO CANTRATADO

E STELA INFORFIACION OUE

CAi1PO ES DE AtrUERDO

CONT I ENE

AL NUI,IERO DEL

CONTEATO.

S I EL NUI'IERO DEL CONTRATtr ES 1 '
CONT I ENE EL NOI'1BRE DEL CAR6O AUE VA A

DESEMPENAR EL EIIPLEADO.

SI EL NUMERO DEL CONTRATO ES ?,

CONT I ENE EL NUI'IERO DEL DECRETO O

FESOLUCIAN Y LA FEtrHA' EN LA CUAL SE

ASICNA EL PUESTO AL PROFESOR CONTRATADO

SI EL NUMERO DEL CONTRATO ES 3'

CONTIENE LA ESFECIALIZACION A LA OUE

F,ERTENEtrE EL INSTRUCTOR (TECNOLOGIA O

IN6ENIEFIA).

LA I NFORI'IAC I BN GUE CBNT I ENE ESTE

trAIIPO E5 DE ACUERDO AL NUMERO DEL

CONTñATO.

5I EL NUI'IERO DEL CONTRATO ES 1 
'

CONTIENE EL NUIIERO DE BFItrIO Y LA

FECHA EN LA trUAL SE SOLICITA AL

EIIPLEADO.



lrl!,i

CT()I-FILLER

SI EL NUIIERO DE CONTFATO ES 2 o 3,

ESTE CAT,IPO CONT I ENE EL NOIIBRE DE LA

JUNTA DIRECTIVA, OUE APRUEBA LA

CONTRATACIoN DEL PROFESOR o

I NSTRUCTOR.

ESPAC I O EN BLANCO PARA I NFORI'IAC I ON

FUTUFA OUE 5E PUEDA AGREGAR AL ARCHIVE.
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LAYOUT DEL ARCHIVO NBKOO1

Esteartrhivotrontienelosnombramientosasignadosacada

emp 1 eado.

NOT,lBRE

IDENTIFICACION

LONG. DEL REG I STRO

OREANIZACION

CLAVE

NBrioo 1

NB. ARCH I VO. NBF

476 BYTES

vsAl'l ( t(i5D5 )

NBO 1 -CLAVE-NOI'IB

NBI] 1 -CLAVE.NOtIE E5 LA CLAVE DEL ARCHIVO DE

NOI,IBRAII I ENTOS AUE ESTA FOR]IADA POR

DOS CAMPOS :

NBO 1-COD-NOMB : ESTE CAI'IPO

CONTIENE EL CODIEO G¡UE 5E LE HA

AS I GNADO A LOS NOTIBEAI'I I ENTO5 .

NBo 1-COD-EI'IP : ESTE CAHFO

CONT I ENE EL COD I GO DEL EI'IFLEADO

ESTE CAIIPO E5 EL NUI'IERO DE ORDEN DE

NOI'IERAT,I I ENTO , OUE SERA GENERADO

NEO 1 -NIJM_FORT'I-ORD
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NEOl_LIE_T4ILITAR

NBU 1-COT4P_VOT

NBO 1_T I FO_NOTí

NEC}1-FARTIDA-F'RES

NBO 1 -FECHA_LE6AL

NEO 1_NUII_LEGAL

NBO 1_COD-CARGO

NEO 1_NIJI,1-AFEA

NEOl -CLASE_EIIF

CEDULA TRIBUTARIA DEL EIIPLEADO

ESTE CAI,IPO CONT I ENE EL NUFIERO DE LA

LIERETA I"IILTTAR PARA UN EMPLEADO SEXO

MASCUL I NO

ESTE CAMPO CONT I ENE EL NIJI'IERO DE

COT,IPROEANTE DE VOTAC I ON DEL EIIF'LEADO

ESTE CAFtPtr CONT I ENE EL I'1OT I VO POR EL

CUAL SE LE AS I GNO A UN EI'IPLEADO EL

NOIIBRAM I ENTO

NUT,IERO DE LA FARÍ I DA PRESUPUESTAR I A

DEL EMPLEADO

ESTE trAMPO CONTIENE LA FECHA EN OUE

UN NOIIBRAI'IIENTO ES LEEALIZADO FOR¡'IATO

( AA / t11,1/ DD )

ESTE CAI'IFO CONT I ENE EL NUIIERO DE

LE6ALIZACION GIUE SE ASIGNO AL SEF

LEGAL I ZADO UN NOI'IERAII I ENTO

ESTE CAI'IPO CONT I ENE EL COD I60 DEL

CAÑGO OUE VA A DESEPTFEFIAft EL EMF'LEADO

ESTE CAIIPO CONTIENE EL NUIIERO DEL

AREA DONDE VA A TRABAJAR EL EIIPLEADO

ESTE CAFIPO CONTIENE EL TIPO DE

EMFLEADO:

A ==: ADI'IINISTRATM



D ==; DOCENTE

NBfJ 1-GRADO CONTIENE EL GRADO DEL EHPLEADD

NE() I _HORAS-SEI"I ! CONTIENE EL NUMERO DE HORAS TFAEAJADAS

POF EL ETIPLEADO SETIANALI'IENTE

NE(J1_SIJELDO-BASICO ESTE CATIPO CONTIENE EL SUELDO BASICO

DEL EHPLEADO

NEf]1.PRES_T I PO F.RESUPUESTO DEL EI''IFLEADO:

1 ==> OPERAC I ONAL

A == -J ESPEC I ALES

NB{] 1-COD-MOT I VO : CONT I ENE EL NUIIERO A5 I GNADO AL i"IOT I VO

FOR EL CUAL SE LE HA SIGNADO

NOFIBRAI,I I ENTO A IJN ET1PLEADO

NB(J 1_FECHA_VENC CONTIENE LA FECHA EN LA CUAL VENCE

EL NOIIBRAII I ENTO CAMPO FORI'1ADO POR ANO Y

MES.

NE(:) 1 -LAF S0-DUR : ANO DE VENC I ll i ENTO

NEO I -|1-LAFSO : líES DE VENC I l'1 I ENTO



II

NE(J 1-DECRETA CAMPO GUE CONT I ENE EL NOI'IBRE DE 6U I EN

DECRETA EL NOT1BRAI"I I ENTO

NBriI-DENONIN-CARGO:NOI.{BÑEDELCARGOADESEIIFENAFF'OFTEL

EIIF.LEADO

NEU 1.UN I DAD NOI'IERE DE LA UN I DAD

TRABAJAR EL EMPLEADO

DONDE VA A

NBL)1-SOLICIfANTE NOI',IEFE DEL SOL I C I TANTE DEL NOMERAI1 I ENTO

NÉor-EXFLICACION 2 EXPLICACION AUE SE AUIERA AGREGAR

NOMBRAM I ENTO

AL

NEC)1-FILLER

NE{J 1_STATUS_REG

ESFAC I O EN BLANCO PARA I NFOR¡1Atr I ON

FUTIIRA EUE SE PUEDA AGREEAR AL ARCHIVO

ESTE CAI'IFO CONT I ENE EL STATUS DEL

REG I STFO.

I

?

ACT I VO

I NACT I VO
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