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DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA

El objetivo que nos condujo a realizar el SISTEMA DE
CONTRATOS Y ACCIONES DE PERSONAL, es el de facilitar al
departamento de personal el control de ingreso de empleados

a la institucidn.

Este control se lo realiza mediante los siguientes puntos :
- En linea: Creaciéon / modificaciéan /
actualizacidn /consulta.

— En batch : Reportes.

El sistema vya mensionado permite el ingreso automatico de
datos de los empleados contratados (ARCHIVO DE CONTRATO):; Y
de los empleados con nombramientos (ARCHIVO DE NOMBRAMIENTO).
LLa informacidn gque se ingresa en estos archivos, también es
ingresada al SISTEMA DE ROLES DE PAGO. Se mantienen los
controles necesarios para obtener informaciédn actualizada v
al dia en los diferentes archivos utilizados por el sistema

ya mensionado.

Frestando asi CESERCOMF sus servicios v facilidades

computacionales al departamento de personal.



LISTA DE PROGRAMAS BATCH

- CTOOO1F DELETE DEFINE/VERIFY DEL ARCHIVO DE
CONTRATOS.
— CTOOOZF DELETE DEFINE/VERIFY DEL ARCHIVO DE

ROLES (ACCIONES DE PERSONAL) .



LISTA DE FPROGRAMAS BATCH

CTOOO1F

CTOOOZF

CTEFOQOO1

CTBPOOGOZ

CTBFOOO3

CTBFOOO4

CTBPOOOS

CTBRPOOO&

CTBPOOOT7

CTBFOOOS

NEEFOOO1

DELETE DEFINE/VERIFY bEL ARCHIVO DE
CONTRATOS.

DELETE DEFINE/VERIFY DEL ARCHIVO DE
ROLES (ACCIONES DE FERSONAL) .

CREA EL REGISTRO FALS0 DEL ARCHIVO
CTEOO1 (CONTRATOS).

CREA EL REGISTRDO FALSO DEL ARCHIVO
CTKO02Z (ROLES).

ESTE FROGRAMA SIRVE FPARA LISTAR LOS
EMFLEDOS CONTRATADOS EN UN MES
DETERMINADO.

LISTA EL CONTRATO PARA LOS EMFLEADOS
ADMINISTRATIVOS.

LISTA EL CONTRATO DE LOS FROFESORES
LISTA EL CONTRATO DE INSTRUCTORES
REFORTE FARA FPAGO DE NOVEDADES DE
DE CONTRATOS Y ACCIONES DE FERSONAL
FARA JEFATURA DE RECAUDACIONES
(CONTRATOS) .

LISTA EL AVISO DE ENTRADA AL IESS
(CONTRATOS) .

CREA EL REGISTRO FALSO DEL ARCHIVO



NEBFOOOZ

NBEBFOOO3

NEBFOOO4

NEEBFOOOS

NBEFOOOS&

NEBBFPOOO7

NEEOO1

LISTA EL NOMBRAMIENTO FARA EMFLEADOS
DETERMINADOS.

LISTA EL REFORTE PARA EL FAGO DE
NOVEDADES DE CONTRATOS Y ACCIONES DE
FERSONAL FARA LA JEFATURA DE
RECAUDACIONES (NOMERAMIENTOS) .

LISTA EL AVIS0O DE ENTRADA AL IESS
LISTA LOS EMPLEADOS CON NOMBRAMIENTO
EN UN MES DETERMINADO.

LISTA EL REFORTE DEL IMFUESTO A LA
RENTA FOR HONDRARIOS FROFESIONALES.
ACTUALIZA EL ARCHIVO DE ROLES

MENSUALMENTE



LISTA DE PROGRAMAS EN TELEPROCESO

CTTPOOO1

CTTPOOOZ2

CTTFOOO3Z

CTTPOOO4

CTTPOOOS

CTTPOOOS6

CTTPOOQO7

CTTFOOOB

CTTPOOOZ

NBTFOOO1

NBTPOOO2

NEBTFOOQOZ

NBTFOQQO4

NBTFOOOS5

MENU FRINCIPAL (CONTRATOS)

CREACION DEL ARCHIVO CTKOOZ2
(CONTRATOS) .

CONSULTA GENERICA E INDIVIDUAL DEL
ARCHIVO CTEOOI1.

MODIFICACION DE LOS DATOS EN EL
ARCHIVO CTEKOO1.

CONSULTA EN MODO GENERAL AL
ARCHIVO CTKOO1.

ELIMINA REGISTROS DEL ARCHIVO CTEKOOQ1

CONSULTA EL CONTRATO DE TRABAJO PARA
EL PERSONAL ADMINISTRATIVO.

CONSULTA DE CONTRATO DE TRABAJO DE
FROFESORES.

CONSULTA DE TRABAJO DE INSTRUCTORES
MENU FRINCIFPAL (NOMBRAMIENTOS)
CREACION DEL ARCHIVO NEEKOO1

MENU DE CONSULTAS FARA NOMBRAMIENTOS
MODIFICACION DE DATOS EN EL ARCHIVO
NEEOO1

ELIMINACION DE REGISTROS DEL ARCHIVO

NBEOO1



- NBTPOOO&

- NETPOOO7

- NBTFO0OO8

= NETFOOO%

MENU DE REFPORTES PARA NOMBRAMIENTOS

CONSULTA DE NOMBERAMIENTO FPARA UN
EMFLEADO
CONSULTA INDIVIDUAL FOR EMFLEADO

CONSULTA GENERAL DE NOMBRAMIENTOS



GENERAL IDADES

A continuacidn describiremos cada uno de los pasos que se

realizan en las diferentes etapas del SISTEMA DE CONTRATOS Y

ACCIONES DE FERSONAL.

Estos pasos comprenden:

- Froceso inicial.

- FProceso de los contratos.

— Froceso de los nombramientos.
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A QUE SE SIGUE EN ESTE PROCESO
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DESCRIPCION DE LA HOJA DE RUTA PARA EL PROCESO INICIAL

Fn esta etapa se realira la creacion de los archivos

W
0

correspondientes sste sistema (archivo de contrato, archivo
de nombramientos, y el archivo auxiliar de roles de pago)l;

con las registros falsos correspondiente a cada archivo.

Esta face inicial es la siguiente:

9 @)

CTOOOE (CELETE DEEINGVERIFY)
CT0002F [DELETE DEFIMNENVEREY)
N3000F (DALETE DEFINEMEREY)

Describiremos A continuaciéon las actividades que se

desarrollan en este sistema.

ACTIVIDAD 1 - 2

Antes de cargar 1la linea para poder usar los programas en
teleproceso, se deben restaurar los archivos (CTKOO1, CTKOOZ

Y NBEOOL1), v se realizcar.

i~

1la Crreacian de sus respectivos

registro falsos.



A.- En este punto se describiran cada uno de
los procedimientos que hay que ejecutar
para borrar y definir los archivos que van a

ser utilizados en linea.

— CTOOO1F (Delete define) del archivo

de contratos(CTKOO1).

- CTOOOZ2F (Delete Define) del archivo

auxiliar de roles de pago.

NBOOQOI1F (Delete Define) del archiwvo

de nombramiento (NBEOO1)

EN CASO DE CAIDA .- S5i al retornar la ejecucidn del delete

0

del verify los cddigos no terminan en 00, o0 si se produce

una caida del sistema, se deberd comunicar al programador de

sistemas para que haga las correcciones adecuadas y Ud. pueda

continuar con 21 proceso.

B.- Luego se debera crear 1los registros
falsos de 1os archivos (CTEOO1, CTKOOZ,

NEEOOT)

- CTBFPOOO1 Crea el registro falso



correspondiente al archivo
(CTHOO1)

CTEBPOOOCZ Crea los registros
auxiliares del archivo de roles
de pago (CTKOOZ).

NEBFOOO1 Crea el registro falso
correspondiente al archivo de

nombramientnos (NBEOO1)



DESCRIPCION DE LA HOJA DE RUTA DE LOS PROCESOS A SEGUIR EN

CONTRATOS.

2 ® O
CTTPO00T  CT3PPOO?

! |

! !

CTTPOOS  CT3P0008

ACTIVIDAD 2 - 3.

En esta actividad se trabajara exclusivamente con

transacciaones en linea que corresponden a los contratos:

— CTTPOOO1: En este programa se manipulan todas las
operaciones correspondiente al menil
principal de contratos.

~ CTTPOOOZ: En este programa se realiza el ingreso de
datos al archivo CTHOOL.

- CTTPOOOX: Este programa sirve para realizar consulta
genérica y consulta individual.-

- CTTPOOOA4: Este programa sirve para modificar datos en



al archivo correspondiente a contratos.

- CTTPOOOS: Sirve para realizar una consulta general a

partir del cédigo que el usuario desee.

- CTTPOOOL: Este programa sirve para eliminar registros

del archivo CTEOOL,.

- CTTPOQO7: Este programa sirve para realizar consulta
al contrato de trabajo para el persanal
administrativo antes de que dicha contrato
se lo imprima.

- CTTPOOO8: Este programa sirve para realizar consulta
al contrato de trabajo para profesares antes
de que dicho contrato se lo imprima.

- CTTPONO9: Este programa sirve para realizar consulta

al rontrato de trabajo de instructores antes

de que dicho contrato se lo imprima.

Cada uno de los pragramas

cancretamente en la parte

ACTIVIDAD X 4

Esta actividad sirve para

de

teleproceso seran detallados mas

teleproceso.

obtener reportes referentes

personas que han sido contratadas.

lLos programas son los siguientes:

a

las



CTBRBFOOO3:

CTBRFOOO4:

CTBERPOOOS:

CTBBFPOOQQA:

CTBBFOOO7:

CTREFOQOO8:

Reporte de las personas que han sido
contratadas en un mes especifico.

Emite e1 contrato de trabajo para el
administrativo.

Emite el contrato de trabajao para los
profesores.

Emite el contrato de trabajo para
intructores de tecnologla e ingenieria.

Calcula 1 wvalor a pagar a la jefatura
de recaudacianes por concepto de novedades
de contrato v acciones de personals; ademas
se pbtendrd un reporte para dicho pago.

Emisidn del aviso de entrada al IESS.

EN CASO DE CAIDA

Si al ejecutar estos programas le da alguan error por favor

comunicar al programador del sistema.



DESCRIPCION DE LA HOJA DE RUTA DE LOS PROCESOS A SEGUIR
NOMBRAMIENTO (ACCIONES DE PERSONAL).
4 ® (®)
N3TPOOOT N 33P0002
N3TPQ002 N 33P0003
N3TP 0003 N33P0004
N3TPOO04 N32P0005
N3TP00Q5 N=33P0000
|
!
N37P000S3
ACTIVIDAD 5 5
Esta actividad involucra unicamente trabajar con
transacciones en linea para la ejecucion de los programas gque

corresponden a los nombramientos (ACCIONES DE FERSONAL) .

NEBTPOOO!L : Este praograma contiene el mend principal

EN



NBTPOOOZ:

o
2
A

NETFOO

NETFOOO4:

NBTPOOOS:

NBTPOOOL:

NBTFOOO7:

NBTFOOQOB8:

NBTFOQOO9:

Cada uno

donde se encuentran especificada cada una

de las opciones que se pueden realizar
nara los nombramientos.

Ingresao de datos para el archivo de
nombramientos.

Programa que sirve para realizar consulta
general = individual.
Programa que realiza la modificacidn de
archivo de

datos correspondiente al

nombramiento.

Frograma de eliminacién de registro para el
archivo de nombramiento.

Frograma que presenta por pantalla los
di ferentes reportes que se pueden obtener a
través de los nombramientos.

Programa que consulta el nombramiento para un
empleado y ademas sirve para modificar algun
dato mal registrado en el archivo de

nombramiento.

Consulta individual por céddige de empleado

con nombramiento.

Consulta general de empleado que tenga

nombramiento.

de estos pragramas seran descritos mas



especificamente en la seccidn de teleproceso.

ACTIVIDAD S 6.

En esta actividad se obtendrdn reportes concernientes a las

personas que trabajan con nombramientos.

Los programas para obtener dichos reportes son :

NEBPOOOZ: Emite el nombramiento correspondiente a un
empleado.
NBBFOOOZ: Emite el reporte para la jefatura de

reaudacriones por page de tasa, timbres e
impuestos por concepto de novedades de
de contrato v acciones de personal.

NEBBFOOO4 Emisidn de aviso de entrada al IESS.

NBBPOQOOS: Lista a todas las personas que se les ha
asignado nombramiento en un mes determido.

NBBFPOOOAL: Emite el reporte del impuesto a la renta por

honorarios profesionales.



CREACION DE LOS REGISTROS FALSOS DE LOS ARCHIVOS DE
ESTE SISTEMA

CT3P0O001
(C TKGOT(

-
]CBPOOCQ N33P000"




LISTADO DE PERSONAS CONTRATADAS EN UN MES ESPECIFICO

(C_KOOW ( Q?TKOO?(

CT3P0003

v

LISTADO




EMISION DE CONTRATO DE TRAB. PARA PERSONAL ADMINISTRATIVO

<CTK C(ﬁ( GTKOOZ(

CT3P0004

CONTRATC




EMISION DE CONTRATO DE TRABAJO PARA PROFESORES

QTKOGW Z (CTKOOQ(

C13P0A05

v

NTRATO




EMISION DEL CONTRATO DE TRABAJO FPARA INSTRUCTORES

éTKOO’\ < (CTKGO?(

CT3P0006

v

, CONTRATO




EMISION DE PAGO A LA JEFATURA DE RECAUDACIONES (CONTRATO)

<C *K@O( QITKDO?(

CT3P0Q07

v

LISTADO




EMISION DEL AVISO DE ENTRADA AL IESS (CONTRATO)

(C TK OO’Z(

\

REFORTE




EMISION DE NOMBRAMIENTO CORRESPONDIENTE A UN EMFLEADO

@BKOO’K QTKOOQ ( AXKOO1

\ y

| 4
NOVERAM




REPORTE PRO PAGO DE IMPUESTO PARA LA JEF. DE RECAUDACIONES

QTKOOQ( @amom(
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REPORTE DEL IMPTO. A LA RENTA POR HONORARIOS PROFESIONALES
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ACTUALIZACION DEL ARCHIVO DE ROLES DE PAGO POR MEDIO DEL

ARCHIVO NBKOO1 (NOMBRAMIENTO)

@BV\OOW—(\

N

NBBPCOTY
b

.
CTK002|

. \
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TRANSACCION

CTSO

NEBOS

NE1O

NB20

NBZ5

NE2Z25

NE1S

NB4S

NBZO

NEB4O

PROGRAMA

CTTPOOO?

NETFOOO1

NBTPOOOZ2

NBTFOQOOOZ

NBTFQO0O4

NBTPOOOS

NBTFPOOOS

NBTPOOO7

NBTPOOO8

NBTFPOOQOT

MAPAS

CTMOOZ2
CTMOOZ
CTMOOL

NTMOOZ2

NTMOOZ2
NTMOOZ

NTMOOZ

NTMOOZ
NTMOOS

NTMOOZ
NTMOOS

NTHMOOZ

NTHMOOZ

NTMOOZ
NTMOOS

NTMOOZ



PROGRAMA : MENU DEL SISTEMA.

CODIGO DEL PROGRAMA : CTTFOOO1.

CiTPOO CTTPOOM TTP0002

S >

CITPOOO3 TTP0004 {cwpoom




PROGRAMA : INGRESO DE DATOS AL ARCHIVO CTKOOL.

CODIGO DEL PROGRAMA : CTTROOOL.

&
V
4

CTTP 0002

CTKOO1

ARCHIVOS : CTHOO1. (ARCHIVO DE CONTRATOS).



PROGRAMA : CONSULTA GENERICA E INDIVIDUAL DE LOS EMPLEADOS

CONTRATADOS.

CODIGO DEL PROGRAMA : CTTFOOOZD.

CTTP0003 CTTPOOCS

CTKCQ1 CTKQ0? '

ARCHIVO : CTEOO1 (ARCHIVO CONTRATOS)

CTEOOZ (ARCHIVOD AUXILIAR DE ROLES).



PROGRAMA : ACTUALIZACION DE LOS DATOS DE LOS EMPLEADOS
CONTRATADOS

CODIGO DEL PROGRAMA : CTTFOOO4.

CT7 PO004
|
C-TL<O(N CTw<O[32
ARCHIVOS : CTEOD1 (ARCHIVDO DE CONTRATOS)

CTEOOZ (ARCHIVO AUXILIAR DE ROLES DE FAGOD).



PROGRAMA : CONSULTA GENERAL DE LOS EMFLEADOS CONTRATADOS.

CODIGO DEL PROGRAMA : CTTFOOOD

|
lCTTPOOOS
|

Y
0

CTKOO1 TKOO2

ARCHIVOS : CTEOO1L (ARCHIVO DE CONTRATOS)

CTKOOZ (ARCHIVO AUXILIAR DE ROLES DE FAGO).



PROGRAMA : ELIMINACION DE INFORMACION DEL ARC. CTKOOL.

CODIGO DEL PROGRAMA : CTTFOOOL.

CTTP0006

CTKOO?

ARCHIVO : CTKOO1 ( ARCHIVO DE CONTRATOS)



PROGRAMA : CONSULTA EL CONTRATO DE TRABAJO DEL PERSONAL
ADMINISTRATIVO ANTES DE QUE SE ENVIE A
IMFRIMIR.

CODIGO DEL PROGRAMA : CTTFOOOY.

CTTPON0S [&—— T |CTTRO007[€ =—»CTTP0008

i N
Y
CTKO0O CTKO®

ARCHIVOS : CTHOO1 (ARCHIWVO DE CONTRATOS)

CTKOOZ (ARCHIVO AUXILIAR DE ROLES DE FAGO)



PROGRAMA : CONSULTA EL CONTRATO DE TRABAJO DE FPROFESORES,
ANTES DE QUE SE ENVIE A IMPRIMIR.

CODIGO DEL PROGRAMA = CTTFOOOS.

CTTPOOGB

CTK OO

ARCHIVOS : CTKOO1 (ARCHIVO DE CONTRATOS)

CTEOOZ (ARCHIVO AUXILIAR DE ROLES DE FAGO)



PROGRAMA

: CONSULTA EL CONTRATO DE TRABAJD DE INSTRUCTORES,

ANTES DE QUE SE ENVIE A IMPRIMIR.

CODIGO DEL PROGRAMA : CTTFOOOT.

CTTPOOOSY

CTKOOY

——

ARCHIVOS : CTKO01 (ARCHIVO DE CONTRATOS)

CTKOOZ (ARCHIVO AUXILIAR DE ROLES DE FAGO)



PROGRAMA : ENLACE A LAS DIFERENTES OPCIONES A SER REALIZADAS
FOR NOMBRAMIENTOS.

CODIGO DEL PROGRAMA : NETFOOOL.

baTP 00 N3TPOOOT| — —=N3TPOCO6

PN

N3TP0GC3 N3TPO0C4 N3TP0005




PROGRAMA : INGRESO DE DATOS AL ARCHIVO NBEOO1.

CODIGO DEL PROGRAMA @ NETFOOOD

N3TROCO2

‘-

N3K001

ARCHIVO : NBEOO1 (ARCHIVO DE NOMERAMIENTO).



PROGRAMA : ENLACE PARA LAS CONSULTAS A REALIZAR FPARA LOS
EMPLEADOS CON NOMBRAMIENTOS.

CODIGO DEL PROGRAMA : NETFOOOZ.

Y
N3TPOC03

N3TP0O008 N3TPO009




PROGRAMA : ACTUALIZACION DE NOMBRAMIENTOS.

CODIGO DEL PROGRAMA : NETEOOO4,

N3TP0Q004

]

l

N3KO00 CTK0OO?2

ARCHIVOS : CTEOD? (ARCHIVDO AUXILIAR DE ROLES.)

NEKOO1 (ARCHIVO DE NOMBRAMIENTO) .



FROGRAMA : ELIMINACION DE REGISTRO DEL ARCHIVO DE

NOMBRAMIENTO.

CODIGO DE PROGRAMA : NETFOOOI.

N3TP0O05

Y
N3KOM CTKOO?

ARCHIVOS : CTK0O0Z (ARCHIVO AUXILIAR DE ROLES)

NBKOO1 (ARCHIVO DE NOMBRAMIENTO) .
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PROGRAMA : CONSULTA DE NOMBR. A EMITIR PARA UN EMFLEADC

CODIGO DEL PROGRAMA : NETFOOOT

*”i
| Yy

\NBTPOOO?

R R

N3K0 07 CTKO02 \AX K001

ARCHIVOS : NBEOO1 (ARCHIVO DE NOMBRAMIENTOS)
CTKOOZ (ARCHIVO AUXILIAR DE ROLES DE FAGO)

AXK001 (ARCHIVO DE TABLAS)



PROGRAMA : CONSULTA INDIVIDUAL POR EMPLEADO

CODIGO DEL PROGRAMA : NETFOOOS

NBTPOOGS

1

NBKOO CTKOO2

ARCHIVO : NBEOQO1 (ARCHIVO DE NOMERAMIENTO)

CTEOOZ (ARCHIVO AUXILIAR DE ROLES DE PAGO)



PROGRAMA : CONSULTA GENERAL DE LOS EMFLEADOS CON

NOMBRAMIENTO

CODIGO DEL PROGRAMA : NETFOOO9

N3TP000Y

—

:
N3K001 Kcmoo?.

ARCHIVO : NBKOO1 (ARCHIVO DE NOMBRAMIENTOS)

CTEOO? (ARCHIVO AUXILIAR DE ROLES DE PAGO)
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INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION CTOS

CODIGO DEL PROGRAMA : CTTFOOQO]1 .

CODIGO DE LA TRANSACCION : CTOS.

MAPSET A USARSE : CTMOOZ.

1.—- OBJETIVO DEL FPROGRAMA :

Es el de enlazar a los diferentes programas de acuerdo

a la opcidn deseada del usuario.

Z.- MODO DE EJECUCION :

A4.— Fl usuario deberd digitar la transaccion

indicada y presionar la tecla enter.



B_._

C.-—

BHi—

TECLA ENTER =

Luego de esto el computador enviara el
formato de pantalla, como el que se

muestra en el (ANEXD #1, PANTALLA #1). De

esta pantalla el usuario puede
seleccionar cualquiera de las opciones
indicadas, si hubiera error en la
eleccilon de la opcicdn se enviarda un

mensaje ilustrativo en alta intensidad,
para que el usuario realise la correccidn

necesarilia.

Los comandos que existen son :

- ENTER

- ALT CLEAR

TECLA ALT CLEAR :

Si presiona esta tecla se envia el mensaje

de fin de transaccidn.

TECLA ENTER :

Si digita 1la OPCION 2 : Se enlaza al

programa NBTFOOO1.



E.—

Si digita la OPCION 1 : el computador le
envia el formato de pantalla como se

muestra en el (ANEXO #1, FANTALLA #2),

en dicha pantalla se presenta las ACCIONES

A TOMAR EN CONTRATOS.

S1 el usuario selecciona alguna opcilon
no indicada se muestra el mensaje

correspondiente en alta intensidad.

Las teclas funcionales a usarse son :

— ENTER

- ALT CLEAR

TECLA ENTER :

51 la opcidn gue el usuario digita fue

correcta, entonce se enlaza al programa

correspondiente.

OPCION TRANSACCION FROGRAMA
1 CT10 CTTFOOQOOZ
2 CT25 CTTFOOO3
3 GT1S CTTROOO4

4 CT40 CTTFPOOO7



MEMOD

OFCION

MENUC

OFCON

CT20 CTTFOOO&

[}

F.—- TECLA ALT CLEAR :

Si presiona esta tecla se muestra la

pantalla indicada en el punto B.

DATOS A INGRESARSE EN EL MAFA

: Nombre del mapa.

: Este campo es numeérico, y corresponde a la opcion

que el usuario desee digitar.

1.— CONTRATOS

2.— ACCIONES DE PERSONAL

: Nombre del mapa.
: Este campo es numérico y acepta la opcidn

deseada.



POSIBLES MENSAJES DE ERRORES

— OPCION MAL DIGITADA.
- TECLA ERRADA.

— FIN DE TRANSACCION.






INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION CT10

CODIGO DEL PROGRAMA : CTTFOOOZ,
CODIGO DE LA TRANSACCION = CTI1O.
MAFPSET A USARSE : CTMOO3.

1.— OBJETIVO DEL PROGRAMA :

El objetivo es el de ingresar datos al archivo CTKOOL1.

Z.- MODOD DE EJECUCION :

A.— Se ejecuta de dos maneras :
A1.- Digitando 1la transaccidn CT10 y presiona
enter.
ICT1O
AZ.— Que el programa sea llamado a traves del

menl de contratos.



E.—- TECLA ENTER =

El computador le muestra el formato

pantalla como el que se indica en

(ANEXD #1, FPANTALLA # 3),

pantalla el wusuario debera

de

el

en dicha

ingresar el

empleado =51 existe algudn error

enviara el mensaje 1lustrativo en

intensidad.

Los comandos utilizados son :

- ALT PF1

- ALT ENTER

C.— TECLA ALT PF1 :

Si presiona esta tecla se

programa CTTP0O001, en el cual

el MENU DE LAS ACCIONES

CONTRATOS.

D.- TECLA ALT ENTER =

Si los datos estan

enlaza

sS&

alta

al

se presenta

A TOMAR

correctos

EN

el



E._

Fo-

computador le envia el formato de
pantalla como se muestra en el (ANEXO #1 ,
FANTALLA # 4), en dicha pantalla el
usuariao debe digitar los datos qgue aqui

se indican.

Las teclas funcionales son :

- ALT PF1
- ALT PF2
- ALT CLEAR
TECLA ALT PF1 =
5i presiona esta tecla se enlaza al

programa CTTFOOQO1.

TECLA PF2 :

Si se presiona esta tecla se wvalida toda
la informacidn que el usuario ha ingresado,
si dichos datos son correctos se graba la
informacidon al archiwvo CTKOO1, luego
retorna al punto B; si los datos no estan

correctos se envia el mensaje respectivo en



alta i1intensidad para que realise

correccion indicada.

G.— TECLA ALT CLEAR :

51 presiona esta tecla termina

transaccidn.

la

la



INFUT : NOMBRE DEL MAFA.
INCOD : ESTE CAMPO ES NUMERICO, Y CORRESFONDE AL CODIGO DEL
CONTRATO.

001 ——> CONTRATO DE TRABAJO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
002 —-—-> CONTRATO DE TRABAJO DE FROFESORES
003 —--> CONTRATO DE TRABAJO DE INSTRUCTORES

ESTE CAMPO ES NUMERICO, Y ACEPTA EL NUMERO DEL

-
£
m
4
T

EMPLEADO.

INFUT1 : NOMBRE DEL MAFA.

INVAR ESTE CAMPO ES ALFABETICO Y ACEFTA EL BENEFICIO DE

LEY, DEL EMFLEADO CONTRATADO.
INAN, INMES, INDD : SON CAMPOS NUMERICOS, Y EN CUAL SE
DIGITARA EL ANIDO, MES ¥ DIA DE EMISION
DEL CONTRATO.
INAN1, INMES1, INDD1: SON CAMFOS NUMERICOS, Y EN LOS
CUALES SE DIGITARAN EL ANIO, MES Y
DIA, DE INGRESO DEL EMFLEADO
CONTRATADO.
INANZ, INMESZ2, INDD2: SON CAMFOS NUMERICO, EN LOS CUALES
SE DIGITA EL ANIO, M™MES ¥ DIA, DE
VENCIMIENTO DEL CONTRATO.

INTRM : ESTE CAMFO ES ALFABETICO, Y CORRESPONDE AL TIFO DE



INSUEL

INSFRO

INIESS

INJUNT

INASI

REMUNERACION BEL EMFLEADO (DIARIO, SEMANAL ,
QUINCENAL, MENSUAL).

ESTE CAMFO ES NUMERICO , ACEPTA EL SUELDO BASICO
ACTUAL DEL EMFLEADO CONTRATADO.

ESTE CAMPO ES NUMERICO , ACEPTA EL SUELDO BASICO
FROPUESTO DEL EMFLEADO CONTRATADO.

ESTE CAMPO ES ALFABETICO, Y RECEPTA LA SECCION DEL
IESS A LA QUE PERTENECE EL EMFLEADO.
SI EL CODIGO DEL CONTRATO ES UNO, SE DEBE DIGITAR
EL NUMERO DEL OFICIO CON SU RESPECTIVA FECHA EN

EN EL QUE FUE SOLICITADO EL EMFLEADO.

SI EL CODIGD DEL CONTRATO ES 2 0 3, SE DEBE
DIGITAR EL NOMBRE DE LA JUNTA DIRECTIVA QUE LO
DESIGNO AL EMFLEADD. ESTE CAMPO ES ALFANUMERICO.

ESTE CAMFO ES ALFANUMERICO. SI EL CODIGO DEL
CONTRATO ES 1, GSE DEBE DIGITAR EL NOMEBRE DEL

CARGO BUE VA A DESEMPLENIAR EL EMPLEADO.

SI EL CODIGO DEL CONTRATO ES 2, SE DEBE DIGITAR

EL NUMERO DEL DECRETO 0 RESOLUCION CON SuU

RESFECTIVA FECHA.

S1 EL CODIGO DEL CONTRATO ES 3, SE DEBE DIGITAR
EL NOMBRE DE LA ESFECIALIZACION FARA LA CUAL ES

CONTRATADO. (TECNOLOGIA O INGENIERIA).



INFRES

INSTAT

INFIL

ESTE CAMFO ES ALFABETICO, Y EN EL CUAL SE
DIGITARA EL NOMBRE DE LA FPARTIDA A LA CUAL SE
DISMINUYE EL VALOR DEL CONTRATO.

ESTE CAMPO ES NUMERICO, Y SE DIGITA EL STATUS
CON EL CUAL SE LO CONSIDERA AL EMFLEADO
CONTRATADO. (STATUS : 1 0 O).

EN ESTE CAMFO SE FPUEDE DIGITAR CUALRUIER

COMENTARIO A CERCA DEL EMPLEADO CONTRATADO.



FPOSIBLE MENSAJES DE ERRORES

REGISTRO DUFLICADO.

LONGITUD ERRADA DEL REGISTRO DEL ARCHIVO DE CONTRATOS

ARCHIVO DE CONTRATOS NO AEBIERTO

DATOS ERRADOS EN EL MAFA

FOR FIN DE ARCHIVO CERRAR EL ARCHIVO

CONTRATO INCORRECTO

DIGITE EL NUMERO DEL CONTRATO

DIGITE

EL

EL NUMERO

DIGITE

DIGITE

DIGITE

DIGITE

DIGITE

DIGITE

DIGITE

DIGITE

DIGITE

DIGITE

DIGITE

DIGITE

DIGITE

EL

EL

EL

EL.

EL

EL

EL

EL

EL

EL.

EL

EL

EL

NUMERO DEL EMFLEADO

DEL EMPLEADO ES INCORRECTO
BENEFICIO DEL EMFLEADOD

ANIO DE EMISION

MES DE EMISION

DIA DE EMISION

ANIDO DE INGRESO

MES DE INGRESO

DIA DE INGRESO

ANIO DE VENCIMIENTO

MES DE VENCIMIENTO

DIA DE VENCIMIENTO

TIPO DE REMUNERACION DEL EMFLEADO
SUELDO BASICO ACTUAL DEL EMFLEADO

SUELDO BASICO FROFPUESTO DEL EMFLEADO



DIGITE LA JUNTA DIRECTIVA

DIGITE LA ASIGNACION DEL FUESTO
DIGITE EL NOMBRE DEL SOLICITANTE
DIGITE EL STATUS DEL EMFLEADO
BENEFICIO DEL EMFLEADO ES ALFABETICO
ANIO DE EMISION ES NUMERICO

MES DE EMISION ES NUMERICO

MES DE EMISION NO ES CORRECTO

DIA DE EMISION ES NUMERICO

DIA DE EMISION NO ES CORRECTO

ANID DE INGRESO ES NUMERICO

MES DE INGRESO ES NUMERICO

MES DE INGRESO NO ES CORRECTO

DIA DE INGRESO ES NUMERICO

DIA DE INGRESO NO ESTA CORRECTO
ANIO DE VENCIMIENTO ES NUMERICO

MES DE VENCIMIENTO ES NUMERICO

MES DE VENCIMIENTO NO ESTA CORRECTO
DIA DE VENCIMIENTO ES NUMERICO

DIA DE VENCIMIENTO NO CORRESFONDE AL MES
TIFD DE REMUNERACION ES ALFABETICA
SUELDO BASICO ACTUAL ES NUMERICO
SUELDO BASICO PROPUESTO ES NUMERICO
SECCION DEL IESS ES A O R

EL STATUS DEL EMPLEADO ES NUMERICO



F. DE VENCIMIENTO NO DEBE SER = 0 < A bA F. EMISION O A
LA F. DE INGRESO

PARTIDA PRESUFUESTARIA ES ALFABETICA

EL TIPO DE REMUNERACION DEBE SER (DIARIO, SEMANAL,
BUINCENAL , MENSUAL).






INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION CT15

CODIGO DEL FPROGRAMA CTTFOOO4

CODIGO DE LA TRANSACCION : CT1S

MAPSET A USARSE : CTMOO4

i.- OBJETIVO DEL PROGRAMA :

Se actualizan los datos que han sido grabados

anteriormente en el archivo de contratos.

2.— MODO DE EJECUCION =

A.— Este programa se ejecuta de dos maneras:
Al.—- Digitando la transaccion CT15 y presionar
ENTER.



AZ.~ OQue el programa sea llamado a traves del

menu de contratos.

E.— TECLA ENTER :

Se 1le presenta al usuario el formato de
pantalla al gue se muestra en el (ANEXO # 1
,FPANTALLA #5), en dicha pantalla el usuario
debe ingresar el codigo del contrato y el
numero del empleado si existe algun dato
mal ingresado se presenta el mensaje

correspondiente en alta intensidad.

Los comandos a usarse son @

- ENTER
- ALT FF1
C.— ALT PF1 =
S1 presiona esta tecla se retorna al

programa CTTPOOO1, AL MENU DE CONTRATOS.

D.—- TECLA ENTER :



S1 los datos estan correctos se le muestra
al wusuario el formato de pantanlla igual al
del (ANEXO # 1 , PANTALLA # &6 ), en esta
pantalla debe ingresar los datos gque se le
piden, si ingresa algun dato errado se envia
mencaje en alta intensida, para que realise

las correcciones adecuadas.

Los comandos a usarse son:

ALT PF1

ALT FF2

ALT CLEAR

TECLA ALT PF1

S5i presiona esta tecla se valida toda 1la
informacidn que el usuario ha modificado vy
se la regrabara en el ARCHIVO DE CONTRATOS
(CTKOO1) después de esto retorna al punto B
TECLA ALT PF2 : (IGUAL AL FUNTO ©)

TECLA ALT CLEAR :

S5i presiona CLEAR finaliza 1la transaccion.



ACONT

NUMCON

CAMNUM

ACTUAL

NOMEBRE

AA, MM,

D

ATOS A INGRESARSE EN CADA UNO DE LOS MAFPAS

NOMBRE DEL MAFA

ESTE CAMFO ES NUMERICO, Y ACEPTA EL CODIGO DEL

CONTRATO.

ESTE CAMPO ES NUMERICO, Y RECEPTA EL NUMERO DEL

EMFPLEADO.

NOMERE DEL MAFA

ENTE CAMPO ES ALAFABETICO Y TIENE EL NOMBRE DEL

EMFLEADO CONTRATADO.

: SON CAMFOS NUMERICOS Y CORRESFONDEN A LA FECHA
DE EMISION DEL CONTRATO, EL FORMATO DE ESTA

FECHA ES ANIO, MES, DIA.

AA1,MM1,DD1 : SON CAMPOS NUMERICOS, Y ACEFTA EL ANIO, MES

Y DIA, DE INGRESO DEL EMPLEADO CONTRATADO.

AAZ,MM2,DD2 : SON CAMPOS NUMERICOS QUE CORRESFONDEN A LA
FECHA DE VENCIMIENTO DEL CONTRATO, EL
FORMATO DE DICHA FECHA ES ANIO, MES, DIA.

TIPRU : ESTE CAMPO ES ALFABETICO Y ACEFTA EL TIFO DE

SUELL

IESS

REMUNERACION QUE PERCIBE EL EMFLEADO.

ESTE CAMPO ES NUMERICO Y ACEFTA EL SUELDD BASICO
ACTUAL DEL EMPLEADO.

ESTE CAMPO ES ALFABETICO Y ACEPTA LA SECCION DEL

IESS A LA CUAL PERTENECE EL EMFLEADO.



LEGAL ESTE CAMPO ES NUMERICO Y RECEFTA EL NUMERO DE
LEGALIZACION DEL CONTRATO. (SE DIGITA NUEVES SI NO
VA A MODIFICARSE) .

AAT,MM3,DD3 : SON CAMPOS NUMERICOS Y CORRESFONDEN A LA

FECHA DE LEGALIZACION. SI SE DIGITO NUEVES
EN LEGAL, ESTOS CAMPOS VAN A FROTEGERCE, CASO0
CONTRARIO UD. PUEDE DIGITAR LA FECHA QUE DESEA

SUEFRO : ESTE CAMPO ES NUMERICO, Y RECEFTA EL SUELDO
EASICO PROFUESTO.

INSTI : ESTE CAMFPOD ES ALFABETICO Y ACEFTA LA FPARTIDA
FRESUFUESTARIA EN LA QUE EL EMFLEADO VA A
FERTENECER.

sOLIC : ESTE CAMFO ES ALFABETICO Y ACEFPTA EL NOMBRE DE LA
FERSONA GUE SOLICITO AL CONTRATADO.

STATUS : ESTE CAMFD ES NUMERICO, Y ACEFTA EL CODIGO CON EL
EMFPLEADO ES REGISTRADO.

COMENT : ESTE CAMPO ES ALFANUMERICO Y ACEFTA INFORMACION
ADICIONAL DEL EMFLEADO CONTRATADO.

BENACT : ESTE CAMFO ES ALFABETICO Y ACEPTA EL BENEFICIO CON
EL GQUE EL EMPLEADO HA SIDO CONTRATADO.

ACJUN ¢ ESTE CAMPO ES ALFANUMERICO. SI EL CODIGO DEL

CONTRATO ES 1 , SE DIGITARA EL NUMERO DEL OFICIO Y
LA FECHA DE DICHO OFICIO, CON EL QUE FUE SOLICITADO
DICHO EMFLEADO.

S1 EL CODIGO DEL CONTRATO ES 2 0O X, SE DEBE DIGITAR



ACASG

EL NOMBRE DE LA JUNTA DIRECTIVA RQUE DESIGNO AL
FROFESOR O INSTRUCTOR.

ESTE CAMFO ES ALFANUMERICO.

51 ES CONTRATO ADMINISTRATIVO SE DEBE DIGITAR EL

NOMBRE DEL CARGO BUE VA DESEMFENIAR.

SI ES CONTRATO DE PROFESORES SE DEBE DIGITAR EL
NUMERO DEL DECRETO O RESOLUCION Y FECHA EN EL CGUE

FUE SOLICITADO EL FROFESOR.

SI ES CONTRATO DE INSTRUCTORES SE DIGITARA LA
ESFECIALIZACION DEL INSTRUCTOR (TECNOLOGIA 0

INGENIERIA.



FOSIBLES MENSAJES DE ERRORES

ARCHIVO NO ESTA ABIERTO (CTKOO1, CTKOOZ)
LONGITUD DEL REGISTRO ERRADA

DATOS ERRADOS EN EL MAFA

TECLA ERRADA

FIN DE TRANSACCION

DIGITE EL NUMERO DEL CONTRATO

DIGITE EL NUMERO DEL EMFLEADO

NUMERO DEL CONTRATO GQUE DIGITO NO EXISTE
NUMERO DEL EMFLEADO ES NUMERICO MAYOR A CERO
ANIO DE EMISION ES NUMERICO

MES DE EMISION ES NUEMRICO, 1 HASTA 12
DIA.DE EMISION ES NUMERICO

DIA DEBE CORRESPONDER AL MES QUE DIGITO

ANIO DE INGRESO DEBE SER NUMERICO

MES DE INGRESO DEBE SER NUMERICO, 1 HASTA 12
DIA DE INGRESO DEEBE SER NUMERICO

DIA DE INGRESO DEBE CORRESPONDER AL MES QUE DIGITO
FECHA DE EMISION NO DEBE SER = NI < A LA DE INGRESO
ANIO DE VENCIMIENTO ES NUMERICO

MES DE VENCIMIENTO ES NUMERICO, 1 HASTA 12
DIA DE VENCIMIENTO DEEBE SER NUMERICO

DIA DE VENCIMIENTO NO CORRESPONDE AL MES QUE DIGITO



F. VENCIMIENTO NO DEBE SER > NI = A LA F. EMISION

INGRESO

TIFO DE REMUNERACION ES ALFABETICA

SUELDO BASICO ACTUAL DEBE SER NUMERICO MAYOR A CERO
SUELDO BASICO PROPUESTO DEBE SER NUMERICO MAYOR A CERO
SECCION DEL IESS ES ALFABETICO (A O B)

NUMERD DE LEGALIZACION ES NUMERICO

ANID DE LEGALIZACION ES NUMERICO

MES DE LEGALIZACION ES NUMERICO, (1 HASTA 12)

DIA DE LEGALIZACION ES NUMERICO

DIA DE LEGALIZACION NO CORRESFONDE AL MES

F. LEGALIZACION NO DEEE SER > NI = A LA F. EMISION
INGRESO O VENCIMIENTO.

PARTIDA FRESUPUESTARIA ES ALFABETICA

SOLICITANTE ES ALFABETICO

STATUS ES NUMERICO Y PUEDE SER 1 0O 2
BENEFICIOS DEL EMFLEADO ES ALFABETICO
COMENTARIO FUEDE SER ALFANUMERICO

JUNTA DIRECTIVA ALAFANUMERICA SEGUN CONTRATO

ASIGNACION DEL PUESTO ES ALFANUMERICA SEGUN CONTRATO

O
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INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION CTZO

CODIGO DEL FPROGRAMA

CODIGO DE LA TRANSACION

CTTFOOOS

CTZ20

MAFPSET A USARSE

La Sfuncidn

registros del archivo de CONTRATOS

CTMOO4

OBJECTIVO DEL PROGRAMA :

principal del programa es el de eliminar

(CTKOO1) .

Z.~- MODO DE JECUCION =

A.- El programa puede ejecutarse de dos maneras:
Al.- Digitando la transaccidn CT20 vy presionar
ENTER.
{CT20
AZ.- Cue sea llamada a través del menu de

contratos.
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archivo de contratos.

Los comandos a usarse son :

- ALT FF1
- ALT FF3

- ALT CLEAR

E.— TECLA ALT PF1 =

5i presiona esta tecla retorna al MENU

DE CONTRATOS.

F.- TECLA ALT PF3 :

Si presiona esta tecla elimina del archivo
al empleado deseado; y regresa al punto E,
correcta la

con el mensaje de que fue

eliminacidn en el archivo CTKOO1.

E.—- TECLA ALT CLEAR :

Se finaliza la transaccidn.



DATOS A INGRESARSE EN CADA UNO DE LOS MAFAS

DELEC : NOMBRE DEL MAFA

EMFLEA : ESTE CAMPO ES NUMERICO Y ACEPTA EL NUMERO DEL
EMFLEADO.

DELECT : NOMERE DEL MAFA

CODIG1 : EN ESTE CAMFO SE FRESENTA EL CODIGO DEL CONTRATO

VARIAB : EN ESTE CAMPO SE PRESENTA LOS BENEFICIOS GQUE TIENE
EL EMFLEADO.

ANIO1 : ARUI SE MUESTRA EL ANIO DE EMISION

MES1 : EN ESTE CAMFO SE FRESENTA EL MES DE EMISION

DIA1 : EN ESTE CAMPO SE FRESENTA EL DIA DE EMISION

ANIOZ : EN ESTE CAMFO SE MUESTRA EL ANIO DE INGRESO

MES2 : EN ESTE CAMFO SE MUESTRA EL MES DE INGRESO

DIAZ : EN ESTE CAMFO SE MUESTRA EL DIA DE INGRESO

ANIO3 : EN ESTE CAMFO SE PRESENTA EL ANIO DE VENCIMIENTO

MES?3E : EN ESTE CAMPO SE FRESENTA EL MES DE VENCIMIENTO

DIAZ : EN ESTE CAMFO SE MUESTRA EL DIA DE VENCIMIENTO

CAMRE : EN ESTE CAMFO SE MUESTRA EL TIFO DE REMUNERACION
DEL EMFLEADO.

CAMPSU : EN ESTE CAMPO SE MUESTRA EL SUELDO BASICO ACTUAL

CESIE : EN ESTE CAMPO SE FRESENTA EL SUELDO BASICO
FROFUESTO.

NUMLEG EN ESTE CAMPO SE MUESTRA EL NUMERO DE LEGALIZACION



ANIO4

MES4

DIA4

CAINS

CSOLIC

CAMST

DEL CONTRATO.
EN ESTE CAMFO SE MUESTRA EL ANIO DE LEGALIZACION DE

CONTRATO.
EN ESTE CAMFO SE MUESTRA EL MES DE LEGALIZACION DEL

CONTRATO.
ESTE CAMPO SE MUESTRA EL DIA DE LEGALIZACION DEL

CONTRATO.
EN ESTE CAMFO SE FPRESENTA LA PARTIDA FRESUFUESTARIA

A LA QUE FUE ASIGNADO EL EMFLEADO.

EN ESTE CAMFO SE MUESTRA EL NOMERE DEL

SOLICITANTE DE DICHO EMFLEADO.

EN ESTE CAMFO SE PRESENTA EL STATUS DEL EMFLEADO

CONTRATADO.



POSIBLES MENSAJES DE ERRORES

ESTE CAMPO DEBE SER NUMERICO

NUMERO DEL EMPLEADO DEBE SER MAYOR A CERO
NUMERO DEL EMPLEADO NO ENCONTRADO EN EL ARCHIVO
LONGITUD DEL REGISTRO ERRADA (CTEOO1)

ARCHIVO NO ABIERTO (CTEOO1)

FRESIONE LA TECLA CORRECTA

FIN DE LA TRANSACCION






INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION CT25

CODIGO DEL PROGRAMA CTTFOOOS

CODIGO DE LA TRANSACCION = CTZS

MAFPSET A USARSE CTMOO1

1.- OBJETIVO DEL PROGRAMA :

El objetivo de este programa es el de realizar consultas

generica Y consulta individual de los empleados

contratados en la ESFOL.

2.— EJECUCION DEL PROGRAMA :

A.- Este programa se puede ejecutar de dos maneras:
Al.—- Digite la transacion CT25 y presione ENTER.
| ET25
AZ.— Que sea llamado a través del mend de

contratos.



TECLA ENTER :

Si presiona esta tecla el computador
presenta el formato de pantalla igual al
que se muestra en (ANEXO # 1,FANTALLA # 9);
si ingresa alguna opcidn errada se enviara

el mensaje indicado en alta intensidad.

Los comandos a usarse :

ENTER

ALT CLEAR

TECLA CLEAR

Si presiona esta tecla retorna al MENU

FRINCIPAL DE CONTRATOS.

TECLA ENTER =

Si el usuario presiona esta tecla se le
presenta el formato de pantalla de acuerdo
a la opcidn eleqgida.

S5i la opcion es uno se presenta el formato

de pantalla igual al ANEXO # 1,FPANTALLA #10



en el cual se digita el numero del contrato

v &l numero del empleado si alguno de estos

datos estan errados se envia el

indicado en alta intensidad.

Los comandos a usarse son:

Si la opcidn es
individual, y si

se detalla en el

ALT FF1

ALT PF2

ALT CLEAR

mensaje

X2 se realiza la consulta

es 2 la consulta general, que

programa CTTFOOOS.

Los comandos a usarse son:

— ENTER

- ALT CLEAR

E.- TECLA ALT PF2 :

51 presiona esta

DE CONTRATOS.

tecla retorna al

MENU



TECLA ALT CLEAR =

Si presiona esta tecla finaliza la

transaccidn CTZ5.

TECLA ALT FF1 =

Si los datos ingresados estan correctos se
presenta al usuario el formato de
pantalla igual al del (ANEXO # 1,PANTALLA #
11); en dicha pantalla se encuentra la

informacidn solicitada.

Los comandos a utilizarse son :

- ALT FF1

- ALT FFZ2

- ALT PF3

- ALT CLEAR
TECLA ALT FPF1 =
Si presiona esta tecla Y existe mas
informacién que presentar, se enviara la

siguiente pantalla con dicha informacion,
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CONSUL

OFCONS

GENCO

CAMCOD

GENNUM

CODIGO

NUMERO

NOMEBRE

DATOS A INGRESARSE EN CADA UNO DE LOS MAFAS

: NOMBRE DEL MAFA

: SE RECEPTARA LA OFPCION QUE EL USUARIO DESEE
1.— CONSULTA GENERICA
2.—- CONSULTA GENERAL

Z.— CONSULTA INDIVIDUAL

: NOMBRE DEL MAFA

: SE RECEFTARA EL NUMERO DEL CODIGO DEL CONTRATO

: SE DIGITARA EL NUMERO DEL EMFLEADO

DEL CONTRATO : (SE REFITE NUEVE VECES)

DEL EMFLEADO : (SE REFITE NUEVE VECES)

DEL EMFLEADO : (SE REFITE NUEVE VECES)

FECHA DE VENCIMIENTO : (SE REFITE NUEVE VECES)

BENEFICIOS DEL EMFLEADO : (SE REFITE NUEVE VECES)

INDIV

NUMEMF

INDIV1

cCoDpCcT

NOMEN

FECBC

FECVEN

NOMEBRE DEL MAFA

SE INGRESA EL NUMERO DEL EMPLEADO

NOMBRE DEL MAFA

ARUI SE FRESENTA EL CODIGO DEL CONTRATO

EN ESTE CAMPO SE FRESENTA EL NOMBRE DEL EMFPLEADO
EN ESTE CAMFO SE PRESENTA LA FECHA DE INGRESO
EMFLEADO.

ARUI SE PRESENTA LA FECHA DE VENCfHIENTD

CONTRATO.

DEL

DEL



TIFREM

FELEG

CAMIN

CAMSOL

BENFIN

HIND

AGUI SE PRESENTA EL TIFPO DE REMUNERACION DEL
EMFLEADO.

ARUI SE FRESENTA LA FECHA EN QUE EL CONTRATO FUE
LEGALIZADO.

ESTE CAMFO CORRESFONDE A LA PARTIDA FRESUESTARIA DEL
EMFLEADO.

ARUI SE PRESENTA EL NOMBRE DEL SOLICITANTE DEL
EMFLEADO.

EN ESTE CAMFPO SE FRESENTA LOS BENEFICIOS @QGUE EL
EMFLEADO RECIBE.

EN ESTE CAMPO SE FPRESENTA LAS HORAS SEMANALES QUE EL

EMFLEADO TRABAJA.



FOSIBLES MENSAJES DE ERRORES

DIGITE LA OFCION DESEADA

OFPCION ERRADA, DIGITE MUEVAMENTE
FRESIONE LA TECLA CORRECTA

DIGITE EL CONTRATO DEL EMFLEADO

EL CONTRATO GQUE DIGITO NO EXISTE
DIGITE EL NUMERO DEL EMFLEADO

EL NUMERO DEL EMFLEADO ES MAYOR A CERO
NO EXISTE REGISTROD (CTKOO1,CTHOOZ)
LONGITUD DEL REGISTRO ERRADA (CTHOO1,CTEOOZ)
ARCHIVO NO ABIERTO (CTEOO1,CTEOOZ)

NO FPUEDE AVANZAR ES LA ULTIMA FANTALLA
FRIMERA PANTALLA NO FUEDE RETROCEDER
EL NUMERO DEL EMFLEADO ES INCORRECTO
EL NUMERO DEL EMFLEADO NO EXISTE

FIN DE LA TRANSACCION
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CODIGO DEL PROGRAMA . CTTROOOS
CODIGO DE LA TRANSACCION = CT20
MAPSET A USARSE : LCTHoal

g5

OBJETIVO DEL PROGRAMA

Es el de realizar consulta en forma general al archivo
de CONTRATOS, la consulta es realizada desde la clave

que el usuario ingresa.

MODO DE EJECUCION =

A.— Este programa se ejecuta de dos maneras:
Al.—- Digite la transaccion CT30, v presiones
ENTER.
iCT30O
AZ2.- (Que el programa sea llamado a traveés del

menut de consultas.



TECLA ENTER :

El computador le envia el formato de
pantalla igual al que se muestra en el
(ANEXD # 1,FANTALLA #14); en esta pantalla
el usuario debe digitar el numero del
contrato y el numero del empleado, si
alguno de los datos anteriores esta
incorrecto, se muestra el mensaje
respectivo en alta intensidad, para que el

usuario realise la correciédon adecuada.

Las teclas funcionales que se utilizan son:

- ALT PF1

-  @ALT PEF2

- ALT CLEAR

TECLA ALT PF2 =

Si el wusuario presiona estas teclas retorna

al MENU DE CONSULTA.

TECLA ALT CLEAR :
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TECLA ALT PF2 =

Si presiona estas teclas vy se puede
retroceder, se muestra al usuario la
pantalla con la informacidn anterior. Si es
la primera pantalla y pide retroceder se le
envia el mensaje respectivo en alta

intensidad.

TECLA ALT FPF3

Si el usuario presiona estas teclas retorna

al FUNTO E.

TECLA ALT CLEAR :

51 presiona estas teclas finaliza la

transaccidén.



DATOS A USARSE EN CADA UNO DE LOS MAFAS

TOTAL : NOMBRE DEL MAFA

CODIGD : ESTE CAMPO ES NUMERICO Y ACEPTA EL NUMERO DEL
CONTRATO.

TOTEMF : ESTE CAMPD ES NUMERICO Y ACEFTA EL NUMERO DEL
EMFLEADO.

NUMERDO DEL CONTRATO : (ESTE CAMPO SE REFITE NUEVE VECES).

NUMERO DEL EMPLEADO : (ESTE CAMPO SE REFPITE NUEVE VECES).

FECHA DE VENCIMIENTO : (ESTE CAMFO SE REFITE NUEVE VECES).

BEENEFICIOS DEL EMFLEADD : (ESTECAMFO SE REPITE NUEVE VECES).



POSIBLES MENSAJES DE ERRORES

DIGITE EL NUMERO DEL CONTRATO

EL NUMERD DEL CONTRATO DEBE SER MAYOR A CEROD
DIGITE EL NUMERO DEL EMFLEADO

EL NUMERO DEL EMFPLEADO DEBE SER MAYOR A CERO
NO PUEDE AVANZAR ES LA ULTIMA FANTALLA
FRIMERA FANTALLA NO FUEDE RETROCEDER
REGISTRO NO ENCONTRADO (CTEOO1,CTHEOOZ)
LONGITUD DEL REGISTRO ERRADA (CTHOO1,CTEOOZ)
ARCHIVO NO ABIERTO (CTEOO1,CTEQOOZ)

FIN DE LA TRANSACCION

FRESIONE LA TECLA CORRECTA
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CODIGO DEL PROGRAMA : CTTROOOQT
CODIGO DE LA TRANSACCION = CT40
MAFPSET A USARSE - CTMOO&

1.- OBJETIVO DEL FROGRAMA

Es el de presentar el contrato de trabajo del personal
administrativo, vy actualizar algun dato mal registrado

antes de que se envie a imprimir dicho contrato.

kJ

.— MODO DE EJECUCION :

A.—- Este programa se ejecuta de dos maneras:
Al.—- Digitando la transaccion CT40 s

presione ENTER.

AZ.— gque sea llamado a traveés del menu de

contratos



TECLA ENTER :

Si el usuarioc presiona esta tecla, el
computador le envia el formato de pantalla
igual al del (ANEXO # 1,FANTALLA #16); en
la cual el usuario debe elegir el tipo de
contrato que desea consultar, si digita
alguna opcidn no indicada en la pantalla se
muestra un mensaje indicando el tipo de

errar, para gue haga la correcidn adecuada.

Los comandos a usarse son :

— ENTER

- ALT CLEAR

TECLA ALT CLEAR :

51 el usuario presiona estas teclas retorna

al menu de contrato.

TECLA ENTER :

Si la opcidn gque digita es correcta se

muestra el formato de pantalla igual al del



(ANEXO # 1,FANTALLA #17); en dicha pantalla
el usuario debe digitar el nuamero del
empleado, si el numero que digito no existe

en el archivo se envia un mensaje indicando

el error.

Los comandos a usarse son :

— ENTER

- ALT CLEAR

TECLA ALT CLEAR =

Si presiona estas teclas retorna al FUNTO

B.

TECLA ENTER :

5i el numero ingresado es correcto se envia

el formato de pantalla, igual al del (ANEXO

# 1,FPANTALLA #18):; en el cual se muestra

una parte del contrato.

Los comandos que se utilizan son :



G__

— ENTER
- ALT FF1

- ALT PFZ2

TECLA ALT PF1 =

Si presiona estas teclas retorna al MENU DE

CONTRATO, punto BE.

TECLA ALT PF2 =

Si existe algun dato errado referente al
empleado contratado y presiona estas teclas
se presenta la pantalla de actualizacidn de

datos, ver ANEXO # 1, FANTALLA # 5.

TECLA ENTER :

51 la primera pantalla tiene la informacidn
correcta y Ud. presiona estas teclas, se
muestra la siguiente parte del contrato.

ANEXO # 1, PANTALLA # 19.

Las teclas funcionales son :



- ENTER
- ALT FF1
- ALT PFZ

- ALT PF3

TECLA ALT PF1 : (IGUAL AL FUNTO G).

TECLA ALT FPF2

Si existe algun dato errado con relacion al

empleado contratado, y presiona estas

teclas puede actualizar la informacion

registrada. ANEXO # 1, FPANTALLA # 5.

TECLA ALT PF3 :

S1 presiona estas teclas se le muestra

usuario la informacidédn anterior, a la

presentada.

TECLA ENTER :

Si presiona esta tecla va a presentar

mal

al

Ya

el

resto del contrato. ANEXO #1, PANTALLA #20.



Las teclas funcionales son:

- ENTER
— ALT PF1
- ALT CLEAR
M.~ TECLA ENTER =
Si ingresa la condicidn correcta para

continuar con la consulta de contratos
administrativo y presiona enter retorna el

FUNTO D.

0.~ TECLA ALT FPF1 :

Si presiona estas teclas se presenta 1la

informacidn anterior, a la ya presentada.

F.- TECLA ALT CLEAR :

Finaliza la transaccidan CT40.



ADMIN

LETRA

MESLET

ANIO

RECTOR/

EMFLEA / S0OLC1

saLiIc

ADMIN1

CAMFO

NACTON

SERVA

AREA1L

HORA1

DATOS A PRESENTARSE EN CADA UND DE LOS MAFPAS

/

e

REC1

NOMBRE DEL MAFA

ESTE CAMPO CORRESFONDE AL DIA DE EMISION (EL DIA
ESTA EN LETRAS).

ESTE CAMPO CORRESFONDE AL MES DE EMISION EN LETRAS.
ESTE CAMFO CORRESFONDE AL ANIO DE EMISION.

EN ESTOS CAMPO SE FPRESENTA EL NOMBRE DEL

RECTOR DE LA ESPOL.

EN ESTOS CAMPOS SE PRESENTA EL NOMBRE DE LA

FERSONA CONTRATADA.
EN ESTE CAMPDO SE MUESTRA EL NOMBRE DE LA FERSONA
QUE SOLICITA AL EMPLEADO CONTRATADO.
NOMERE DEL MAFA
FAG1 : EN ESTE CAMPO SE MUESTRA EL NOMBRE DEL

EMFLEADO CONTRATADO.

EN ESTE CAMFO SE PRESENTA EL NUMERO DEL AREA EN LA
CuAaL vA TRABAJAR EL CONTRATADO.
EN ESTE CAMFO SE PRESENTA EL NOMBRE DEL CARGO GQUE
DESEMFENIA.
EN ESTE CAMFO SE FRESENTA EL NUMERO DE AREA EN EL
CUAL VYA A TRABAJAR EL CONTRATADO.

EN ESTE CAMFO SE FRESENTA LAS HORAS SEMANALES CUE

EL EMFLEADO CONTRATADO TRABAJA.



FLAZO

FLAZO1

DIAINI

MESIN

ANIOIN

DIAFIN

MESFIN

ANFIN

TIFRU

SUEL1

CAMUN

BENEF

ADMINZ

[

EN ESTE CAMPO SE PRESENTA LOS MESES QUE DURA EL

CONTRATO.

EN ESTE CAMFO SE PRESENTA LOS DIAS EN QUE DURA EL

CONTRATO.

EN ESTE CAMFO SE PRESENTA

CONTRATO.

EN ESTE CAMFO SE FPRESENTA

CONTRATO.

EL DIA DE INICIO DEL

EL MES DE INICIO DEL

EN ESTE CAMFO SE PRESENTA EL ANIO DE INICIO DEL

CONTRATO.

EN ESTE CAMFO SE FPRESENTA EL

CONTRATO.

EN ESTE CAMFO SE FRESENTA EL

CONTRATO.

EN ESTE CAMPO SE FPRESENTA EL

DICHO CONTRATO.

TIFO DE REMUNERACION DEL

DIA DE VENCIMIENTO DEL

MES DE WVENCIMIENTO DEL

ANIO DE VENCIMIENTO DE

EMFLEADO CONTRATADO

(DIARIA,SEMANAL , QUINCENAL ,MENSUAL) .

EN ESTE CaAMFO SE MUESTRA EL SUELDO GQUE EL GANA EL

EMFLEADO.

EN ESTE CAMPO SE MUESTRA LA

FARTIDA FRESUFUESTARIA

A LA CUAL EL EMFLEADO FERTENECE.

EN ESTE CAMFPO SE MUESTRA LOS BENEFICIOS QUE EL

EMFLEADO VA A GANAR.

NOMERE DEL MAFA.



RECZ21

CONT

CEDUL

COAZ

EN ESTE CAMFO SE MUESTRA EL NOMBRE DEL RECTOR DE LA
ESPOL .

EN ESTE CAMFDO SE MUESTRA EL NOMBRE DE LA FERSONA
CONTRATADA.

EN ESTE CAMFO SE MUESTRA EL NUMERO DE LA CEDULA DE
LA FERSONA CONTRADA.

ESTE CAMPO ES ALFABETICO, Y EL USUARIO FODRA

DIGITAR LA CONDICION DESEADA.



POSIBLES MENSAJES DE ERRORES

ARCHIVO NO ABIERTO (CTKOO1,CTKOO0Z2)

LONGITUD DEL REGISTRO ERRADA (CTKOO1,CTEOOZ)
FRESIONE LA TECLA CORRECTA

FOR FAVOR DIGITE EL NUMERO

DIGITE EL NUMERO CORRECTO

- NO EXISTE REGISTRO

FIN DE LA TRANSACCION

DIGITE LA OFCION DESEADA

CONTRATO SOLICITADO NO EXISTE

ESTE CONTRATO ESTA EN FROYECCION

DIGITE LA OFCION INDICADA
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CODIGO DEL PROGRAMA :  CTTROOOB
CODIGO DE LA TRANSACCION =@ CT45
MAFSET A USARSE : CTMOOS

1.- OBJETIVO DEL PROGRAMA :

Es el de consultar el contrato de trabajo de profesores,
por pantalla vy actualizar algin dato mal reglistrado,

antes de que se envie a imprimir.

Z.— MODO DE EJECUCION :
A.— Este programa se ejecuta de dos maneras:
Al.—- Digite la transacciéon CT45 v presione
ENTEFR.
CT45
AZ.—- Cue sea llamado a traveés del menu de

? reporte.



TECLA ENTER :

El computador 1le enviara el formato de
pantalla igual al del (ANEXD # 1,FANTALLA #
17): en dicha pantalla el usuario debe
digitar el numero del empleado para el cual
va a realizar la consulta del contrato, si
el nimero que digita no esta en el
archivo, muestra el mensaje correspondiente

en alta intensidad indicando el error.

Los comandos a usarse son:

- ENTER

— ALT CLEAR

ALT CLEAR :

Se transfiere el control al programa CTTRPOO

O7.

TECLA ENTER :

51 ingreso bien los datos el computador le

muestra el formato de pantalla igual al del
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la siguiente parte del contrato, (ANEXO #1

+FANTALLA #22).

Los comandos a usarse son:

— ENTER
- ALT PF1
- ALT PF2

— ALT CLEAR

TECLA ALT CLEAR : (IGUAL AL FUNTO E).

TECLA ALT PF2 :

51 existe algun dato mal registrado en esta

parte del contrato y presiona estas teclas

se presenta la pantalla de actualizacidn de

dataos en la que puede hacer las

correcciones necesarias. ANEXDO #1,FANT. #5.

TECLAS ALT PF1 =

Si presiona estas teclas se muestra 1la

pantalla anterior a la ya presentada.



TECLA ENTER :

Si los datos que se le envia estan

correctos vy Ud. presiona enter se muestra

el resto del contrato, wver el ANEXO # 1,

FANTALLA # Z23.

Las teclas funcionales a usarse son:

- ENTER

- ALT PF1

- ALT CLEAR

TECLA ALT CLEAR :

Finaliza la tramnsaccion CT45.

TECLA ALT PF1 =

Si Ud. presiona estas teclas, se muestra la

informacidn anterior, a la ya presentada.

TECLA ENTER :

Si la informacidn gue se le muestra es



correcta y Ud digita la condicién correcta,

retorna al punto B.



INFORMACION A PRESENTARSE EN CADA UNO DE LOS MAFAS

FPROFES : NOMBRE DEL MAFA

MUESTRA EL DIA DE EMISION DEL CONTRATO

EN ESTE CAMPO SE PRESENTA EL MES DE EMISION

DEL CONTRATO EN LETRAS

DIALET =: ARUI SE
MMLET :
ANIOF ¢ EN ESTE

CAMFO SE MUESTRA EL ANIO DE EMISION

DEL CONTRATO

RECFRO 7/ RFR1

EMFROF / FROEMF:

EN ESTOS CAMFOS SE FRESENTA EL  NOMERE
DEL RECTOR DE LA ESFOL
EN ESTOS CAMPOS SE FPRESENTA EL NOMBRE

DE LA FERSONA CONTRATADA

SOLFPR : EN ESTE CAMPO SE PRESENTA EL NOMBRE DE LA

FERSONA

AFUES s ASFUE :

QUE SOLICITA AL EMPLEADO CONTRATADO

EN ESTE CAMFO SE PRESENTA EL NUMERO
DEL DECRETO O EL NUMERO DE LA
RESOLUCION Y LA FECHA RESPECTIVA EN LA
CUAL SE LE ASIGNA EL PUESTO A LA

FERSONA CONTRATADA

FROFE1 : NOMBRE DEL MAFA

EXFUE / FAGF1 :

NACFRO : EN ESTE

FERSONA

EN ESTOS CAMFOS SE FRESENTA EL NOMERE

DEL FROFESOR CONTRATADO

CAMFO SE MUESTRA LA NACIONALIDAD DE LA

CONTRATADA



CAMF1

HORAP

VLAFK

FLAFRO

DIAFRO

MESIFR

ANIOFR

DIAFFR

MESFFR

ANFFR

CAMUNFR

SUEL&F

ARUI SE FRESENTA EL NOMBRE DE LA JUNTA

DIRECTIVA CGQUE AFRUEBA LA CONTRATACION DEL

PROFESOR

EN ESTE CAMFPO SE MUESTRA LAS HORAS QUE TRABAJA

SEMANALMENTE EL FROFESOR

EN ESTE CAMPO SE FRESENTA LOS MESES GUE DURA

EL CONTRATO

EN ESTE CAMFO SE MUESTRA LOS DIAS QUE DURA EL

CONTRATO

EN ESTE CAMPO SE FRESENTA EL DIA DE INICIO DEL

CONTRATO

EN ESTE CAMFDO SE MUESTRA EL MES DE INICIO DEL

CONTRATO

EN ESTE CAMFO SE MUESTRA EL ANIO DE INICIO DEL

CONTRATO

EN ESTE CAMFO Sk FRESENTA EL DIA DE

VENCIMIENTO DEL CONTRATO

EN ESTE CAMFO SE MUESTRA EL MES DE VENCIMIENTO

DEL CONTRATO

EN ESTE CAMFO SE MUESTRA EL ANIO BE

VENCIMIENTO DEL CONTRATO

EN ESTE CAaMFO SE MUESTRA EL TIFPO DE

REMUNERACION DEL FROFESOR CONTRATADO

EN ESTE CAMFO SE FRESENTA EL SUELDD CGUE GANA

EL FROFESOR CONTRATADO



FPRESF

FREP1

PROFZ2

COARZ

ARUI SE PRESENTA EL NOMEBRE DE LA FARTIDA

FRESUFUESTARIA A LA CUAL S5E CARGA EL CONTRATO

DEL FROFESOR

AQUI SE FRESENTA LOS BENEFICIOS A LOS GQUE
TIENE DERECHO EL PROFESOR CONTRATADO

NOMEBRE DEL MAFA

ESTE CAMFO ES ALFABETICO Y SE DEBE DIGITAR LA

CONDICION QUE SE LE INDICA.

- SE DIGITA SI FARA SEGUIR CONSULTANDD MAS

CONTRATOS DE FPROFESORES



FOSIBLES MENSAJES DE ERRORES

ARCHIVO NO ABIERTO

FRESIONE LA TECLA CORRECTA

FPOR FAVOR DIGITE EL NUMERO DEL EMFLEADO
DIGITE EL NUMERO CORRECTAMENTE

NO EXISTE REGISTRO

LONG. DE REGISTRDO ERRADA

FIN DE TRANSACCION






INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION CTSO

CODIGO DEL PROGRAMA : CTTFOOO?
CODIGO DE LA TRANSACCION : CrSe
MAFPSET A USARSE : CTMOO7

1.— OBJETIVO DEL PROGRAMA

Es el de consultar el contrato de trabajo de
instructores Y actualizar los datos que se

encuentren mal registrado del empleado contratado.

Z.- MODO DE EJECUCION
A.— Este programa se ejecuta de dos maneras:
Al.— Digitando la transacciaon CTS0O v

presione ENTER.

AZ2.—- que sea llamado a traves del programa

del meni de reporte.



TECLA ENTER

Se presenta el formato de pantalla igual al
ANEXO # 1,FANTALLA $#17; en el cual Ud. debe
digitar el numero del empleado que desea

consul tar.

Las funcionales a usarse son :

— ENTER

- ALT CLEAR

TECLAS ALT CLEAR

Si presiona estas teclas retorna al MENU DE

REFORTES DE CONTRATO. Programa CTTFQOO7.

TECLA ENTER

Se presenta al usuaria el disefo de
pantalla, como el que se indica en el ANEXO
# 1, PANTALLA # 24; en dicha pantalla se
presenta wuna parte del texto del contrato
con los datos referentes al empleado

contratado.



Las teclas funcionales a usarse son =

- ENTER

- ALT PF2

- ALT CLEAR

TECLA ALT CLEAR (IGUAL AL FUNTO EBE)

TECLAS ALT PFZ2

Si Ud. presiona estas teclas, se presenta
la pantalla de actualizacion de datos; en
la cual puede corregir los datos mal

registrado del empleado contratado. ANEXO #

1, FPANTALLA # 5.

TECLA ENTER

Si1 los datos gque se presentan son correctos
y presiona esta tecla, se muestra el
formato de pantalla igual al del ANEXO #
01, FPANTALLA # 25; en esta pantalla se
presenta lo que continuda del contrato, con
los datos que corresponden al empleado

contratado.



Las tecla funcionales a usarse son :

ENTER

- ALT PF1

ALT PF2

ALT CLEAR

TECLA ALT CLEAR (IGUAL AL FUNTO B)

TECLAS ALT FF1

Si presiona estas teclas se presenta la

informacidn anterior a la pantalla actual

TECLA ALT PF2 (IGUAL AL FUNTO F).

TECLA ENTER

81 la informacidn presentada es correcta vy

ud. presiona enter, se presenta la

cantinuacidn del contrato, ver ANEXO # 1,

FANTALLA # 26.

Las teclas funcionales a usarse son :



- ENTER

- ALT PF1

- ALT CLEAR
TECLA ENTER
51 la informacidn gque se muestra es
correcta y ud. digita la condicidn

indicada, retorna al punto B.

TECLA ALT PF1 (IGUAL AL FUNTO IO

TECLAS ALT CLEAR

Finaliza la transaccion CTSO.



INFORMACION A PRESENTARSE EN CADA UNO DE LOS MAFPAS

NUMERO : NOMBRE DEL MAFA

NUEMF : EN ESTE CAMFO SE DEBE DIGITAR EL NUMERO DEL
EMFLEADO CONTRATADO

INSTRO : NOMERE DEL MAFA

DIALET =: EN ESTE CAMFO SE FRESENTA EL DIA DE EMISION DEL
CONTRATO

MMLET : ARUI SE FPRESENTA EL MES DE EMISON DEL CONTRATO

ANIOP : EN ESTE CAMFO SE PRESENTA EL ANIO DE EMISION DEL
CONTRATO

RECFRO / RPR1 : EN ESTO0S CAMFOS SE PRESENTA EL NOMBRE DEL

RECTOR

EMFROF / PROEMF: EN ESTOS CAMFOS SE MUESTRA EL NOMBRE DEL

EMFLEADO CONTRATADO

SOLFPR : ABUI SE FPRESENTA EL NOMBRE DE LA FERSONA QUE
SOLICITO AL EMFLEADO

INSTR1 = NOMERE DEL MAFA

DEFART =: EN ESTE CAMPO SE FRESENTA LA ESPECIALIZACION CQUE
FERTENACE EL INSTRUCTOR

EXFUE s FAGF1 : EN ESTOS CAMFOS SE MUESTRA EL NOMERE DEL

CONTRATADO
NACFRO : EN ESTE CAMFO SE FRESENTA LA NACIONALIDAD DEL

EMFLEADO CONTRATADO



CAMF1

HORAF

FLAFR

FLAFRO

DIAFRO

MESIFR

ANIOFR

DIAFFPR

MESFFR

ANFFR

CAMUFRO

SUEL&F

PRESF

ARGUI SE MUESTRA EL NOMBRE DE LA JUNTA DIRECTIVA
QUE AFROBO DICHA CONTRATACION

ARUI SE PRESENTA LA HORAS BUE TRABAJA SEMANALMENTE
EN ESTE CAMPO SE MUESTRA LOS MESES DE DURACION
DEL CONTRATO

EN ESTE CAMFO SE FRESENTA LOS DIAS DE DURACION
DEL CONTRATO

AGRUI SE PRESENTA EL DIA DE INICIO DEL CONTRATO

EN ESTE CAMFO SE PRESENTA EL MES DE INICIO DEL
CONTRATO

EN ESTE CAMPO SE PRESENTA EL ANIO DE INICIO DEL
CONTRATO

EN ESTE CAMFO SE MUESTRA EL DIA DE VENCIMIENTO DEL
CONTRATO

EN ESTE CAMFO SE MUESTRA EL MES DE VENCIMIENTO DEL
CONTRATO

EN STE CAMFO S5E MUESTRA EL ANIO DE VENCIMIENTO DEL
CONTRATO

EN ESTE CAMPO SE FRESENTA EL TIFO DE REMUNERACION
DEL EMFLEADO

EN ESTE CAMFO SE MUESTRA EL SUELDOD QUE GANA EL
INSTRUCTOR

EN ESTE CAMFO SE FRESENTA EL NOMERE DE LA FARTIDA
FRESUFUESTARIA A LA CUAL SE CARGA EL CONTRATO DEL

INSTRUCTOR



FREF1 T ARUI

SE FRESENTA LOS BENEFICIOS A LOS QUE TIENE

DERECHO EL INTRUCTOR CONTRATADO

INSTR2Z : NOMERE DEL MAFPA

COARZ2 : ESTE CAMFO ES ALFABETICO Y SE DEBE DIGITAR LA

CONDICION INDICADA

- DEBE DIGITAR SI, FARA CONTINUAR CONSULTANDO MAS

CONTRATOS DE INSTRUCTORES



FOSIBLES MENSAJES DE ERRORES

FOR FAVOR DIGITE EL NUMERO DEL EMFLEADO

DIGITE EL NUMERO CORRECTAMENTE

FRESIONE LA TECLA CORRECTA

DIGITE LA OFCION INDICADA

NO EXISTE REGISTRO

LONG. DE REGISTRO ERRADA

ARCHIVO NO ABIERTO
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INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION NBOS

CODIGO DEL PROGRAMA : NETFOOO]
CODIGO DE LA TRANSACCION : NBEOS

MAFA A USARSE : NTMOOZ

1.- OBJETIVO DEL FROGRAMA:
Llevar a cabo todas las opciones a ser

motivo de los nombramientos {(ingreso de

actualizracidn, eliminacidn y reportes).

2.— MODO DE EJECUCION:

realizadas por

datos,consulta,

A.— Se ingresara por pantalla la transaccion

NBOS para llevar a cabo el abjetivo del

pragrama.



Se wvisualizarda por pantalla 1las acciones
que pueden ser realizadas por el usuario
para el caso de nombramientos (ver anexo
# 1,pantalla #27); en la cual se digita

el numero de la accidn a tomar.

Una wvez ingresada la opcidn se podran

presionar dos teclas funcionales :

= ENTER

- ALT CLEAR

TECLA ENTER :

Si se presiona esta tecla y la 1informacidn
digitada no es la correcta se envia en la
misma pantalla un mensaje especificando el
error cometido para que digite nuevamente
la opcidn deseada o alguna de las teclas

especificadas.

S1 la informacidn es correcta, dependiendo
del numero de opcidn especificada se pasarad

el control del programa a la transaccidn



que corresponda :

OFCIONES CONTROL A TRANSACCION
1 NE1O
2 NBZ20
3 . NEB2S5
4 NEB3S5
s NE1S
Cada una de estas transacciones seran

explicadas mas adelantes.

TECLA ALT CLEAR :

Al presionar esta tecla se enviara
mensaje que indica que la ejecucidn de

transaccidn termind.

un

la



' DATOS A INGRESARSE

NTMOOZ.—- NOMERE DEL MAFPSET
FICAR .- NOMERE DEL MAFA
OFC1 .— EN ESTE CAMPO SE RECIEBIRA

DIGITADA.

EL

EL MAFPA

NUMERO

DE

LA OFCION



DATOS A INGRESARSE EN EL MAFA.

NTMOOZ: Nombre del mapset.
FICAR: Nombre del mapa.
gFrCls En este campo se recibird el numero de la opcidn

digitada.

FOSIBLES MENSAJES DE ERRORES

- DIGITE TECLA CORRECTA.

- OFCION DIGITADA NO ES CORRECTA.






CODIGO DEL PROGRAMA: NETFOOOZ.
' CODIGOD DE LA TRANSACCION: NE1O.

MAFSET A USARSE: NTMOOZ NTMOOZ.

1._ OBJETIVO DEL FROGRAMA:
Ingresar vy wvalidar informacidn correspondiente al
nombramiento de cada empleado para ser reglstrado

en el archivo NBEOQOOI1.

£. _ MODO DE EJECUCION.

AL El programa podrd ser ejecutado de dos maneras:

A.1.- Digitando por la pantalla la transaccidn

NB1O.



A.2.— GBue el programa sea llamado a través del
mend de nombramientos digitando la opcidn
#1 desde el programa NETFOOO1 explicado

anteriormente.

Se presentara por pantalla los diferentes
motivos por el cual se puede emitir un
nombramiento, (ver anexo # 1,pantalla # 28):
en la que se deberda digitar el numero del

motivo correspondiente.

Luego se podrd presionar  una de las siguientes

teclas funcionales:

- ENTER

- ALT PF1

- ALT CLEAR

TECLA ENTER

Fara continuar con el proceso
(punto d).

TECLA ALT FF1

Corregir el ndmero del motivo
digitado.
TECLAS ALT CLEAR: Indica que la transaccidn NE10O

termind.



Si la informacidn recibida en el punto B no es
correcta se envia un mensaje indicando el tipo

de error cometido.

51 la 1informacion es correcta se procede a enviar
la pantalla en el cual se muestran los datos a
ingresar para registrar el nombramiento en el
archivo NBEOOI1 (ver anexo # 1,pantalla # 29).

Después de haber i1ngresado los datos se podra

presionar las siguientes teclas:

— ENTER
- ALT FFZ2
TECLA ENTER: Valida 1la informacidon
recibida, si1 todo esta
correcto continda con el
proceso (punto E); caso
contrario se enviarda por
pantalla 1los respectivos
mensajes de erraor.
TECLA ALT PF1: Termina la ejecucidn de la

transaccion NE10O.

E.—- S5e presentara una nueva pantalla (ver anexo # 1,



pantalla #

correspondiente al nombramiento

30);

para continuar

ingresando datos

de un empleado.

Teclas funcionales a presionar son:

TECLAS ALT PF1

TECLA ENTER

TECLAS ALT PF3

ALT FF1

ENTER

ALT PF3

Graba la informacion recibida

en el archivo NBEOOIL.

51 desea corregir el dato
digitado.

Se envia mensalje indicando

que la transaccidn NBIO finalizd.



DATOS A INGRESARSE EN LOS MAPAS

NTMOOZ: Nombre del mapset.

MOTNOM: Nombre del mapa.

MOTIVO: Campo numerico donde se recibird el nuamero del
motivo por el cual se emitird el nombramiento.

O0TROS: Campo alfanumerica en donde se registrara el
motivo especifico del nombramiento a emitir,
cuando el motivo no se encuentra especificado
en la pantalla mostrada (ver anexo # 1,pantalla

# 28).

NTMOD3Z:  Nombre del mapset.

DATONO: Nombre del mapa.

DSOLIC: Su contenido es el nombre del solicitante del
nombramiento.

DDECRE: Nombre de la persona, departamento, consejo quien
decreta el nombramiento.

DUNIDA: Unidad de trabajo del empleado.

CODCAK: Codigo del cargo a desempebMar por el empleado.

DDENOM: Denominacidn del cargo del empleado.

DCODEM: Cddigo del empleado.

DNOMCO: Cddigo del nombramiento.

EFEL 103 Affo de emisidn del nombramiento.



-

il oA

o
. M

FEC1 1.z

FECLZ:

DFARTI:

FECMT 1+

FECMI1s

FECVI3:

DEACRE:

DCEDTR:

DNUMOF =

DLAFS:

DL

NUMARE:

SEXO:

CLAEMP:

GRADO:

DCOMV:

Mes de emisién del nombramiento.
Dia de emision del nombramiento.
Fartida presupuestaria.

Affo de vigencia del nombramiento.
Mes de vigencia del nombramiento.
Dia de vigencia del nombramiento.
Su contenido puede ser:

— D ===> Nombramiento decretado.

I
el
i

==> Nombramiento por acuerdo.
- D ===: Nombramiento por resolucidn.
Ceédula tributaria del empleado.
Numero de oficio.
Mes de fecha de vencimiento para nombramientos
provisionales.
Afro de vencimiento para nombramientos
provisionales.
Numero del area de trabajo del empleado.
Sexo del empleado:
- F === Femenino.

- M === Masculino.

- A ===> Administrativo.
— D === Docente.
Grado del empleado.

Comprobante de votacidn.



NTMOOZ:

NTMOO3:

MAFCOR:

RESYN:

=

Libreta

Tipo de

Horas semanales

Nombre d

Nombre

Nombre d

Nombre d

del

Jiregat al

militar.

L el
presupuesto.

el mapset.
mapa.
Y EXPLI3:
Il nombrami
el mapset.

el mapa.

continuar

nombramiento.
desea

1 no

nombramientos.

empl eado

trabajadas

ingr

0
P

e

ento

1ngresando

ot

ol}

Informacidn

r

el empleado.

adicional

e

un

qu] licac

q e

datos

fu

par

a



FOSIBLES MENSAJES DE

ERRORES

TECLA DIGITADA NO ES LA CORRECTA.

DIGITE NUMERO DEL MOTIVO CORRECTO.
SOLICITANTE DEL NOMBRAMIENTO ES DATO ALFABETICO.
DECRETADO FOR DEBE SER DATO ALFABETICO.
UNIDAD DEEBE SER DATO ALFABETICO.

CODIGO DEL CARGO DIGITADO ESTA ERRADO.
CODIGO DEL EMFLEADO DIGITADO ESTA ERRADO.
FECHA DE EMISION DIGITADA ESTA ERRADA.

FECHA DE VIGENCIA DIGITADA ESTA ERRADA.
DECRETO/ACUERDO/RESOLUCION DATO ERRADO.

SEXO DEL EMFLEADO DIGITADO ESTA ERRADO.
NUMERO DE AREA DIGITADO ES DATO INCORRECTO.
TIFO DE EMFLEADO DIGITADDO ES UN DATO ERRADO.
DIGITE EL DATO GRADO.

GRADO ES DATO NUMERICO Y MAYOR A O.

GRADO ES DATO NUMERICO > O O FT.

LIBRETA MILITAR DEBE SER DATO NUMERICO.
HORAS SEMANALES DATO ERRADO.

ERROR FOR OTRAS CAUSAS EN ARCHIVO NBEOO1.
LONGITUD DE REGISTRO ESTA ERRADA.

REGISTRO DUFLICADO EN ARCHIVO NEEOO1.






CODIGO DEL PROGRAMA: NETFOOOL.

CODIGO DE LA TRANSACCION: NE1S.

MAFPSET A USARSE: NTMOOZ.

0 DEL FROGRAMA:

Mostrarle al wuwsuario por 1la pantalla el mend de
reportes que se pueden obtener & través de los
nombramientos; permitiendo realizar la consulta de
uno de ellos que es la emisidn del nombramiento para

un empleado.

A.  Ingresar por la pantalla la transaccién NB1S vy

presionar la tecla enter;



B

0 el control serd transferido desde el programa

NBTFOOO1 al programa NBTFOQOQA&.

Se wvisualizara por pantalla los reportes a
obtener para que el wusuario digite el numero
asignado al reporte que desee consultar (ver
anexa # 1, pantalla #31); que siempre sera el

numero 1.

Teclas a presionar:

ENTER

ALT PF1

ALT CLEAR

TECLA ENTER :

S5i el numero del reporte digitado es correcto,
y si1 fue el numero 1 se transfiere el control
para realizar 1la consulta de dicho reporte,
caso contrario =1 sSe digito informacidn
incorrecta se enviara un mensaje de error por
la misma pantalla para gque se vuelva a digitar
el dato, o0 presione algunas de las teclas

funcionales indicadas.



£.~ TECLAS ALT PF1 : _

Se presionard esta tecla si1 es que se desea

retornar al mend principal de nombramientos.

F.- ALT CLEAR :

Se enviara un mensaje indicando fin de

transaccidn vy el programa termina su ejecucidon.



NTMOOZ:

MENUREF :

REF':

DATOS A INGRESARSE

Nombre del mapset.
Nombre del mapa.
Campo NUMErico que

reporte a consultar.

EN EL MAPA

recibe el

numero

del



FOSIBLES MENSAJES DE ERRORES

FRESIONE TECLA FUNCIONAL CORRECTA.

ERROR DE MAFFAIL EN MAFA MENUREF.

ERROR DE LONGITUD EN MAFA MENUREF.

DIGITE UNA DE LAS OFCIONES MOSTRADAS.
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INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION NB20

CODIGO DEL PROGRAMA: NETFOOOZ
CODIGO DE LA TRANSACCION: NEZO

MAPSET A USARSE: NTMOOZ2

Mostrar al  wusuario las consultas a realizar para los
empleados con nombramientos vy la ejecucién de las

mismas.

2. MODO DE EJECUCUON:
A._ Se ingresara por pantalla la transaccidn NE1S
para llevar a cabo el objetivo del programa,
0o el control sera transferido desde el programa

NETFOOO1 al programa NBTFPOOOZ.



Se wvisualizara por pantalla las consultas que
pueden ser realizadas por el usuario para
el caso de los nombramientos (ver anexo # 1,

pantalla # 32), en donde se deberda digitar el

numero que corresponda a la consulta que se

requiera.

Teclas a presionar:

- ENTER
- ALT CLEAR
- ALT FF1
TECLA ENTER :
Al presionar esta tecla se verifica que la

informacidn digitada sea correcta, para poder
transferir el control a la transaccion del

programa de consulta reguerido.

=1 la informacidn digitada es incorrecta se

envia mensaje indicando el error cometido.

TECLA ALT CLEAR :



Envia un mensaje por pantalla vy termina

transaccidén.

F.— TECLA ALT PF1 :

Transfiere el control al programa CTTROOOI1

contiene el menu principal del sistema.

DATOS A INGRESARSE EN EL MAFA

NTMOOZ2: Nombre del mapset.
TIFCON: Nombre del mapa.
OPC2: Campo numérico: donde se recibird el numero

corresponda a la consulta a realizar.

. FOSIBLES MENSAJES DE ERRORES

- FRESIONE TECLA CORRECTA FOR FAVOR.

- OFCION DIGITADA NO ES CORRECTA.

la

que

que






INSTRUCTIVO FARA LA TRANSACCION NBZS

CODIGO DEL PROGRAMA: NETFOOOS5.
CODIGO DE LA TRANSACCION: NEZS.

MAFSET A USARSE: NTMOO3Z NTMOOS.

1._ OBJETIVO DEL FROGRAMA:

Eliminar nombramientos del archivo NBEOO1.

£._ MODO DE EJECUCION

fas

A._ El1 programa puede ser ejecutado de dos maneras:

- A traveés del programa NEBTFO0OO1 que

contiene el

mend de nombramientos; (ver anexo

pantalla # 27) vy al digitar la opcidn #

control serd transferido al programa NBTFOOOS.

— Digitando la transaccidn NBEBZ25 por la pantalla.



Se pedira gque se ingrese por el terminal el
codigo del empleado que se desea eliminar (ver
anexo # 1,pantalla # 33); y se podran presionar

las teclas:

TECLA ENTER: Fara wvalidar la informacidn
digitada v continuar el

proceso punto C.

TECLAS ALT PF1: Transfiere el control al
menu principal de

nombramientos.

TECLAS ALT CLEAR: Finaliza la transaccidan NBE2S5

Se muestra por pantalla toda 1la informacidn
correspondiente al nombramiento del codigo del
empleado digitado antes de eliminarlo del
archivo (NBEOO1) (ver anexo # 1, pantalla # 34).

Teclas a presionarse en esta pantalla:

— TECLA ENTER: Fara continuar el proceso
(punto D).

= TECLAS ALT PF1 vy

— TECLAS ALT CLEAR: Cumplen la misma Ffuncion
de las teclas explicadas

en el punto B.



Se continua mostrando i1nformacidn del empleado

con nombramiento. Ver anexo #1, pantalla #35.

Se procedera a eliminarlo del archivo NBEOOIL
s1 el usuario presiona la tecla Enter.

Se retorna al mend de nombramientos al
presionar teclas Alt Clear.

Fara retroceder pantalla y poder wvisualizar otra

ver los datos se presionara teclas Alt Ffl.

S1 1a eliminacidn del nombramiento fue exitosa se
enviara un mensaje por pantalla.

Si se desea continuar con el proceso de
eliminacidn para otro empleado se presionara la
tecla Enter. Ver anexo # 1, pantalla #3646,

S1 se presiona teclas Alt FPf1: Se transfiere el
cantrol a la transaccidn NEBOS explicada
anteriormente.

Al presionar teclas Alt Clear: Finaliza 1la

transaccidn.



DATOS A INGRESAR EN EL MAPA

NTMOOOS: Nombre del mapset.
ENCAB: Nombre del mapa
ACODEM: Campo numeérico donde se recibird el cddigo del

empleado del nombramiento a eliminar.
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CODIGO DEL PROGRAMA: NETFOOO8.
CODIGO DE LA TRANSACCION: RNEZO.

' MAPSET A USARSE: NTMOOZ Y NTMOOS.

Consultar por medio de la pantalla los datos
correspondiente a uno o wvarios empleados con

nambramientos.

A._ El programa se lo podrd ejecutar de dos formas:

— Digitar la transaccion NBIO por la pantalla v



- A través del programa NETFOO0Z que contiene el
menu de consultas (ver anexo # 1, pantalla #32);
y al digitar la opcion # 2, el control sera
transferido al programa NEBTFOQO8 para realizar

la consulta.

Se tendra gue digitar por la pantalla el cdéddigo
del empleado para el cual se wva hacer 1la
consulta (ver anexo # 1,pantalla # 37).

Teclas a presionar en esta pantalla:

— TECLA ENTER: Continuar el proceso (punto
5
— TECLAS ALT CLEAR: Finaliza la transaccidn.

— TECLAS ALT PF1: Tranfiere el control al

programa NBTFOOO3.

Se wverifica que la informacidn digitada sea
correcta para presentar por pantalla los datos
pertenecientes al cddigo del empleado digitado
(ver anexo # 1, pantalla # 38).

Teclas gque se pueden presionar son:

— TECLA ENTER: Continuar el proceso.

— TECLAS ALT CLEAR: Finaliza la transaccidn.



- TECLAS ALT PF1: Transfiere el control al

programa NBTFOOOZ.

Si la informacidn digitada es 1ncorrecta se
enviara por pantalla un mensaje indicando el

tipo de error cometido.

Al presionar la tecla Enter del punto C se continua
presentando los datos del nombramiento del empleado

consultado. Ver anexo # 1,pantalla # 329.

Fudiendo presionar las siguientes teclas:

TECLA ENTER: Realizar otra consulta.

TECLAS ALT CLEAR: Finalizar la transaccidn.

TECLAS ALT PF1l: Retrocede pantalla para
seguir visualizando los

datos.



NTMOOS:

ENCAB:

ACODEM:

DATOS A INGRESAR EN EL MAFA

Nombre del mapa.

Nombre del mapa.

Campo numérico donde se recibird

empleado que se desea consultar.

el

codigo

del



FPOSIBLES MENSAJES DE ERRORES

DIGITE TECLA CORRECTA.

EMFPLEADO NO ENCONTRADO EN ARCHIVO NEEOO1.

ERROR EN ARCHIVO NBEOOI1.

ARCHIVO NBEOO1 NO HA S5IDO ABRIERTO.

ERROR DE LONGITUD EN ARCHIVO NBEOO1.

ERROR DE LONGITUD EN ARCHIVO DE ROLES.

CODIGO DEL EMFLEADO DEERE SER NUMERICO.

CODIGO DEL EMFLEADO DEBE SER MAYDOR A O.

ERROR EN ARCHIVO MAESTRO DE ROLES.






INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION NB3S

CODIGO DEL PROGRAMA: NEFTOOO4

CODIGO DE LA TRANSACCION: RNEZH5.

f MAFPSET A USARSE: NTMOOZ

1.~ OBJETIVO DEL FROGRAMA:
Modificar informacidn de los nombramientos
correspondiente a empleados, wtlilizando el archivo
NEBEOOL.

2._ MODO DE EJECUCION:
A._ Este programa podrd ser llamado de dos maneras:

A.1. E1 usuario deberd digitar la transaccion

NBZS por la pantalla y presionar la tecla



A.2._ For medio del programa NBTFOOO1 que contiene
el mend principal de nombramientos (ver
anexo # 1, pantalla # 27); explicado

anteriormente.

El computador presentarda un formato de pantalla
como el que se muestra en el anexo # 1.5
pantalla # 40, vy sobre el se digitara el cdédigo
del empleado para poder realizar las
modificaciones requeridas.

Teclas a presionar:

= ALT PF1

— ALT CLEAR

- ENTER

TECLAS ALT FPF1

Transfiere el control al programa CTTFOOO1.

TECLAS ALT CLEAR :

Transfiere el control al programa NBTFQOO1.

TECLA ENTER :



Bi

de

se presiond esta  tecla, se validara el cdadigo

1 empleado digitado:

i el cddigo no es correcto se enviara por
pantalla un mensaje de error para que se digite
nuevamente el cddigo o se presione algunas de
las teclas especificadas.

51 el cddigo es correcto se mostrard al usuario
el nombre del empleado que corresponde al
cddigo digitado (ver anexo # 1, pantalla # 41).

Teclas a presionar:

- ALT PF1
- ALT CLEAR

— ENTER

TECLAS ALT FPF1 :

Al

al

presionar esta tecla se transfiere el control

pragrama CTTFOOOL1.

TECLAS ALT CLEAR :

Si

se presiono esta tecla se transfiere el

control al programa NBTFOOO1.



TECLA ENTER :

Si se presiond esta tecla se enviard una pantalla
en donde se podra visualizar los datos

correspondientes al cddigo del empleado digitado,

(ver anexo # 1, pantallas # 42); para que
usuaria pueda realizar las modificaciones
deseadas.

Teclas a presionar:

- ALT PF1
- ALT CLEAR

— ENTER

TECLAS ALT PF1 :

Al presionar estas teclas; se procederda a validar
la informacidn receptada de la modificacidn
realizada.

Si hay algo incorrecto se procede a enviar un
mensaje de error para que corrija lo errado vy
regrese al punto H.

Si todo esta correcto, se actualizara el archivo

de nombramientos (NEBKOO1) con los nuevos datos

el



modificados.

Luego se le preguntara al usuario: =1 desea
modificar otro nombramiento 7 el usuario

respondera, y podra presionar las teclas:

- ALT FF1

- ALT CLEAR

- ENTER

— TECLAS ALT PF1 :

Se transfiere el control al programa CTTFOOO1.

- TECLAS ALT CLEAR :

Se envia un mensaje vy termina la transaccidn.

— TECLA ENTER :

Si el usuario digitd como respuesta:

Y ===» Se reinicia el proceso desde el punto BE.

N === Retornard al programa NBTFOOO1.

TECLAS ALT CLEAR :



K

Se transfiere el control al programa NBETFOOOIL1.

Se

pa

continia mostrando datos del nombramiento

ra dicho empleado. Ver anexo #1, pantalla #43.

Teclas a presionar:

— ENTER

= ALT PF1

- ALT CLEAR

TECLA ENTER : (RETORNA AL FUNTO H).

TECLAS ALT PF1 : (RETORNA AL FUNTO I).

TECLAS ALT CLEAR :

Se envia un mensaje vy termina la transaccidn.



NTMOOZ:

ENCAE:

ACODEM:

NTMOOS:

ACTUAL :

FECZ2O:

FEECZ21 s

FEC22:

ACOMFWV:

FECZ3:

FEC24:

DATOS A INGRESARSE EN LOS MAPAS

Nombre del mapset
Nombre del mapa.
Este

campo es

identificacidn del

Nombre del mapset.
Nombre del mapa.

Este campo es
la fecha de

Campo numeérico gque

numérico Y

representa la

empleado.

numerico y representa el akMo de
vigencia del nombramiento.

representa el mes de la

techa de vigencia del nombramiento.

Campo numérico que
fecha de vigencia del
Campo numeérico de
el ndamero del
empleado.

Campo numerico de
representa el affo de
del nombramiento.
numerico de

Campo

representa el mes de

representa

comprobante de

el dia de 1la

nombramiento.

Sels posiclones y representa

votacidn del

dos posiclones gue

la techa de legalizacion

dos posiclones gue

la fecha de legalizacidn



AWUNDF:
|

FéCEé:

FEC27:
FECZ28:
AL TEMI :

|
ALAFSO:
I

|
AANLA:

ACEDTRI:

del nombramiento.

Campo numerico de dos posiciones que
representa el dia de la fecha de legalizacidn
del nombramiento.

Campo NuUmerico de cinco posiciones que
representa el numer o de oficio del
nombramiento.

AMo de fecha de emisidn del nombramiento; es un
campo numérico de dos posiciones.

Mes de fecha de emisidn del nombramiento.

Dia de fecha de emisidn del nombramientao.

Campo de se1is posiclianes numerico, que
representa el numero de la libreta militar del
empleado.

Campo numérico de dos posiciones gue representa
el mes de 1la +fecha de vencimiento del
nombramiento.

Campo numérico de dos posiciones gue representa
el afro de la fecha de vencimiento del
nombramiento.

Campo numerico de sels posiciones; que
representa el numeroc de la cédula tributaria del
empleado.

Campo alfanumérico de una posicidn'y representa:



AMDT IVO 2

|
ASOLIC:

|
AUNIDAD:

ACQRGD:

ADECRET :

NTMPOS:
EEXPLI:

ACDbCAR:

o
Il

== Nombramiento decretado.

",

> Nombramiento por acuerdo.

o
Il
i
1l

b 1
il
Il
It

Nombramiento por resolucidn.

Campo numerico de seils posiciones que representa
el numeroc que se le asigna al nombramiento
legalizado

Campo numérico de dos posiciones gue representa
el cddigo del motivo por el cual se emitira el

nombramiento.

Campo numeérico de 29 posiciones que representa

el motivo por el cual se emitira el
el nombramiento.

Campo numérico de treinta posicliones; que
representa el mombre del solicitante del

nombramiento.

Campo alfanumeérico de treinta posiciones qgue
representa la unidad de trabajo del empleado.
Campo alfanumérico de treinta posiciones que
representa el nombre del cargo a desempeflar por
el empleado.

e

Campo alfanumeérico de 25 posiciones; que
representa quien decreta el nombramiento.

Nombre del mapset.

Nombre del mapa.

numerico de acho

Campo posiciones; que



AGRADO:

ATIFEMF:

ANUMAR:

ASEMH:

AT IFOF:

ASUELDO:

AFARTI =

ASTAT:

representa el «cddigo asignado al cargo a
desempeffar por el empleado.

Campo alfanumeérico de dos posicilones gque
representa el grado del empleado con respecto a
su trabajo, su contenido puede ser un ndumera O
las letras FT (grado fuera de tabla).

Campo numerico de una posicion, cuyo contenido

puede ser:

D ===:> Docente.
A ===r Administrativo.
Campo numerico de cuatro posiciones que

representa el numero del area de trabajo del
empleado.

Campo numérico de dos posiciones gue representa
el numero de horas trabajadas por el empleado a
la semana.

Campo numerico de una posicidn que puede
contener:

1 ===> Fres. operaciones.

===> FPres. especiales.

Campo numerico de 10 posicines que representa el
sueldo basico que gana el empleado.

Campo numeérico de cuatro posiciones que
representa la partida presupuestaria.

Campo numeérico de una posicidng que representa



EPLIEX,

NTMOO3:
MAFCOR:

RESYN:

el status en gque se encuentra el registro.
1 ===> Activo.

2
£

== Inactivo.
EFLIEX1 ¥ EFLIEXZ2: campo alfanumérico de &7
posiciones en donde se paodra poner informacidn

adicional del nombramiento.

Nombre del mapset.

Nombre del mapa.

Campo alfanumeérico de una posicidn donde se

almacena una respuesta por parte del usuario.

Fuede contener:

¥ === Fara seguir actualizando datos para
otro empleado con nombramiento.

N ===7 Fara retornar al men de

nombramientos.



FOSIBLES MENSAJES DE ERRORES

DIGITE TECLA CORRECTA FOR FAVOR

ANMO DE FECHA DE VIGENCIA ESTA ERRADO.

MES DE VIGENCIA DIGITADO ESTA ERRADO.

EL DIA DIGITADO FARA LA FECHA DE VIGENCIA ESTA

ANMD DE LEGALIZACION ESTA ERRADO.

MES DE FECHA DE LEGALIZACION ESTA ERRADO

DIA DE FECHA DE LEGALIZACION ESTA ERRADO.

- ANO DE FECHA DE EMISION ESTA ERRADO.

MES DE FECHA DE EMISION ESTA ERRADO.

DIA DE FECHA DE EMISION ESTA ERRADO.
NUMERO DE OFICIO DIGITADO ES INVALIDO.
DECRETO-ACUERDO-RESOLUCION DATO ERRADO.
COMFROEANTE DE VOTACION DIGITADO ESTA ERRADO.
FARTIDA FPRESUFUESTARIA ES UN DATO INVALIDO.
LIBRETA MILITAR DIGITADO ES UN DATO ERRADO.
CEDULA TRIBUTARIA DIGITADA ESTA ERRADA.
NUMERO DE LEGALIZACION ESTA ERRADO.
DECRETADO POR DEBE SER DATO ALFABETICO.
UNIDAD DEBE SER DATO ALFABETICO.

CODIGO DEL CARGO DIGITADO ESTA ERRADO.
GRADO DEEE SER NUMERO > O O FT.

TIFO DE EMFLEADO DIGITADO ESTA ERRADO.

ERRADO.



SUELDO BASICO DEBE SER DATO NUMERICO.
SUELDO BASICO DEBE SER MAYOR A CERO.
EXFLICACION DEBE SER DATO ALFAEBETICO.
CODIGO DEL EMFLEADD DERE SER DATO NUMERICO.
CODIGO DEL EMFLEADO DEBE SER MAYOR A CERO.
ERROR DE LONGITUD EN ARCHIVO DE ROLES.
ARCHIVO DE ROLES NO HA SIDO ABIERTO.
EMFLEADO NO ENCONTRADO EN ARCHIVO DE ROLES.
ERROR EN ARCHIVO DE ROLES AL HACER UN READ.
ARCHIVO NBEOO1 NO HA SIDO ABIERTO.

ERROR EN ARCHIVO NEEOO1 AL HACER UN READ.
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INSTRUCTIVOD PARA LA TRANSACCION NB40O

CODIGO DEL PROGRAMA: NEBTFOOOS.
CODIGO DE LA TRANSACCION: NE40.

MAPSET A USARSE: NTMOOZ,

1. OBJETIVO DEL FROGRAMA:

Realizar consulta general de todos los empleados que

tengan nombramientos.

]
1
0
i
ic

o
m
im
L=
im
10
i
e
iQ

IZ

A. Este programa puede ser llamado de dos maneras:
Aul. A traves del programa NBTFOOO3 que
contiene el menu de consultas (ver anexo

# 1, pantalla # 32).
A.2. Digitar la transaccidn NE4O por la

pantalla v presionar la tecla ENTER.



C._

D._

E._

_ Se presentara un formato de pantalla en

donde

se tendrd gue digitar el codigo del nombramiento
para el cual se va a realizar la consulta (ver
anexo # 1, pantalla # 44).

Teclas a presionar en esta pantalla:

- ALT PF1
- ALT CLEAR

= ENTER

TECLAS ALP PF1 :

Transferir el control al programa NBETFOOOZ.

TECLAS ALT CLEAR :

Se envia un mensalie y termina la transaccidn su

ejecucion.

TECLA ENTER :

Se validara el cdédigo del nombramiento digitado.

81 el caddigo no es correcto se enviarda un

mensaje de error para que se digite nuevamente

el codigo o se presione algunas de las teclas

especificadas en el punto B.



F it

G._

H._

Si el codigo es correcto se mostrard una nueva

pantalla en la que se muestra informacién sobre
el nombramiento de cada empleado (ver anexo # 1,

pantalla # 435).

Teclas a presionar:

- ALT PF1

- ALT PFZ2

— ALT PF3

- ALT CLEAR
TECLA ALT PF1 :
51 se presiond esta tecla el control SEra
transferido al programa NBTFOOO3.
TECLA ALT PF2 :
Esta tecla aparecerd por pantalla para ser
presionada si1 es que hay otra pantalla de datos

por presentar.

TECLA ALT PF3 =

Esta tecla aparecerd por pantalla para ser



presionada, si se desea visualizar la pantalla

anterior a la actual si es que la hay.

I._ TECLA ALT CLEAR :

Se envia un mensaje vy finaliza la transaccion.

DATOS A INGRESAR EN EL MAFA

NTMOOZ2: Nombre del mapset.
CONCOD: Nombre del mapa.
' CODIGO: Campo numérico de tres posiciones, que

representa el cddigo del nombramiento.



FOSIBLES MENSAJES DE ERRORES.

DIGITE TECLA CORRECTA FOR FAVOR.
ERROR DE MAFPFAIL MAFA ===> CONCOD.
ERROR DE LENGERR AL ENVIAR MAFPA CONCOD.

DIGITE CODIGO DE NOMBRAMIENTO.

- CODIGO DE NOMEBRAMIENTO DEBE SER NUMERICO.

NO EXISTE CODIGO DE NOMBRAMIENTO DIGITADO.
CODIGO DIGITADO NO EXISTE EN ARCHIVO.
ARCHIVO NBKOO1 EN UN STARTBR.

ERROR DE LONGITUD EN ARCHIVO DE ROLES.
ERROR DE LONGITUD EN ARCHIVO NEBEOQOI1.
ARCHIVO DE ROLES NO HA SIDO ABIERTO.

ERROR EN ARCHIVO DE ROLES POR OTRAS CAUSAS.






INSTRUCTIVO PARA LA TRANSACCION NB45.

CODIGO DEL PROGRAMA: NETFOOO7 .,

: CODIGO DE LA TRANSACCION: NE45.
MAFSET A USARSE: NTMOOZ .,
1._ DOBJETIVO DEL FROGRAMA:

Realizar consulta al nombramientoc de un empleado
especifico antes de emitir su nombramiento vy poder

actualizar sus datos si el usuario lo desea.

£._ MODO DE EJECUCUION.
A._  Este programa podra ser llamado de dos maneras:
A.1._  Digitando la transaccidn NB4S por la

pantalla vy presionar la tecla Enter



!

A.2._ Por medio del programa NETPQOOO&6 que contiene
el mend de reportes para nombramientos (ver

anexo # 1, pantalla # 31).

Se presentara un formato de pantalla en la que
se tendrd gue digitar el codigo del empleado

para el cual se va a consultar el nombramiento.

Teclas a presionar:

- @LT PFi
- ALT CLEAR

— ENTER

TECLAS ALT PF1 :

Al presionar estas teclas se transfiere el control
al programa NETFOOO4 que contiene el mend de

reportes.

TECLA ALT CLEAR :

Al presionar esta tecla se transfiere el
control al programa NBTFPO00O1, que contiene el

mend principal de nombramientos.
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TECLAS ALT FPF1 :

Al presionarlas el control serd transferido al

programa NBTFOOO04.

TECLAS ALT PF2 :

Al presionar estas teclas se presentara la
pantalla visualizada anteriormente,
reinicirandose el proceso desde el punto E.Z.

TECLAS ALT CLEAR =

Al presionar estas teclas se transfiere el

control al programa NBTFQOO1.

TECLA ENTER :

Al presionar esta tecla se continuara
visualizando los datos del nombramienta. ANEXO # 1,

FANTALLA # 48.

Teclas a presiaonar:

- ENTER

- ALT PF1
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DATOS A INGRESAR EN EL MAFA

NTMOOZ: Nombre del mapset.

CLAEMF: Nombre del mapa.

EMELEES Campo numéerica de cuatro posiciones,
que representa el cadigao del
empleado para el cual se wva a

consultar su nombramiento.



DIGITE TECLA FUNCIONAL CORRECTA.

ERROR FOR OTRAS CAUSAS EN ARCHIVO AXEOO1.
ERROR DE LONGITUD EN ARCHIVO AXKOO1.
ARCHIVO AXKO0O1 NO ABIERTO.

ERROR EN ARCHIVO DE ROLES FOR OTRAS CAUSAS.
EMPLEADO NO ENCONTRADO EN ARCHIVO DE ROLES.
ERROR DE LONGITUD EN ARCHIVO DE ROLES.
ARCHIVO DE ROLES NO HA SIDO ABIERTO.

ERROR EN ARCHIVO NBEOO1.

NUMERO DE EMFLEADO NO EXISTE EN ARCHIVO NBEOOI1.
ARCHIVO NBKOO1 NO HA SIDO ABIERTO.

F
ERROR DE LENGERR EN ARCHIVO NEEOO1.
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INTERPRETACION DE LOS CODIGOS DE LOS NOMBRES DE LOS PROGRAMAS

pel
D
I o
o
o
m
m
m

T—— >  NUMERO SECUENCIAL

|
|
|
|
|
|

:::::::::::} PERIDDICIDQD

0 = TELEFROCESO

1 = DIARIO

|
|

= SEMANAL

= QUINCENAL

o
l

= TRIMESTRAL

ot
|

6 = RQUINCENAL

7 = SEMESTRAL

8 = ANUAL

-0
It

1]
i 4 = MENSUAL
i EVENTUAL
:========z=======}P = PROGRAMA

B = BOOK

T = TABLA

R = SUBRUTINA

:===:=:===::========}B = BATCH

T = TELEFROCESO

——————————————————————— >CODIGO DE LA APLICACION

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
I
|
1
l

CT = CONTRATOS; NE = NOMEBRAMIENTOS



B O O K S



CODIGO

CTRROOO1

CTEBBOOOZ2

NTBBOOO1

BOOKS UTILIZADOS EN EL PROGRAMA

DESCRIPCION ARCHIVO

ARCHIVO DE CONTRATOS CTEOO1
ARC. AUX. DE ROLES DE FPAGO CTEOO2

ARCHIVO DE NOMEBRAMIENTO NEKOO1

—

St Sl cat.



$$ JUB JUNM=CTBBOOOLsCLASS=0,Li5P=0,4PRI=1
t $$ LST DISP=UsCLASS=A,PRI=3
'/ JCB CTBBO0O1 #% (CATALUGA BOOK FILE CONTRATOS *
s SISTEMA DE CONTRATOS Y ACCIONES
' DE PERSUONAL DE LA ESPCL
'/ LIBDEF SL,TO=USRSLI
'/ EXEC MAINT,SIZE=(AUTU,64K)
CATALS C.CTBBOOO1

BKEND C.CTEBCOOL
FEFEERERR R R R R R ERFFERRR IR IR SRR RR IR R FR XA R AR EREEE

* %
* #% SISTEMA CE CONTRATO ** *
* #% Y ACCIONES DE PERSUNAL DE LA ESPOL #** *
* *
* #% DISENOC DEL ARCHIVO OEL SISTEMA COUNTRATO Y ** *
* ACC IONES DE PERSONAL DE LA ESPOL *
* 5
* t
* FILE-NAME CTKOC1. *
* FILE-ID *CT.ARCHIVOCTR! #®
* URGANIZACION KSOS VSAM. *
* RECORD-I0 REG-CTBBOCOl. *
¥ LONGTUD-REC. 197 BYTES. ¥
* CAMPU CLAVE CTO1l-CLAV-CTRA. *
* LONG-CLAVE S BYTES. *
* # NUMBRE DE LOS CAMPUS DE ESTE ARCHIVO *% *
* *
* 1.-CODIGU DEL CCNTRATO (CTOL-CODG-CTRA) « *
* 2.—-NUMERO DE EMPLEALCO (CTO1-NUM-EMPLE) . *
* 3.~NUMERO DE VARIABLE {(CTOLl-NUM-VARIA). *
*® 4.~-FECHA DE EMISION (CTC1l-FEC-EMISI) . *
* 5.—FECHA DE INGRESO (CTOL-FEC-INGRE)« *
* 6.—FECHA DE VENCIMIENTO (CTOL-FEC-VENCI). *
¥ 7.-TIPO DE REMUNERACION (CTCL-TIP—-REMUN). »
* B8.-SUELDU ACTUAL {(CTOL-SDU-NUMER) « *
* 9.—-SUELDUO PROPUESTO (CTO1-SDO-PROPUESTC). *
¥ 10.—SECCIGN DEL 1ESS (CTCL1-SEC-IESS). ¥
* L1.~NUMERO DE LEGALIZACION (CTOL-NUM—-LEGAL). ¥
¥ 12.-FECHA DE LEGALILIZACION (CTOL-FEC-LEGAL). *
* 13.-PARTIDA PRESUPUESTARIA (CTQL-PART-PRESUP) *
* 14.-SOLICITANTE (CTCL-OFICIO-SOLICIT). *
* 15.-STATUS (CTC1l-STATUS). *
* l6.—BENEFICIOS DEL EMPLEACO (CTOL-BENEFICIOS). *
* 17.-ASIGNACION DEL PUESTO (CTCL-ASIG-PUESTO) . *
* 18.-JUNTA DIRECTIVA (CTOL-JUNTA-DIRECTIVA).*
* 19.-FILLER (CTO1l-FILLER). *
£ L
® L
RS R B R R SRE2HS B P FFHLH AR R FFFEF TR RN R R RER

01 REG-CTBBOQOl.
05 CTOl-CLAV-CTRA.

10 CTOl-CODG-CTRA PIC S9(3) COMP-3.

16 CTOL1l-NUM-EMFLE PIC 9(4) COMP-3.
05 CTOl-NUM-VARIA PIC 9(2) COMP-3.
0S5 CTO01-FEC—EMISI PIC 9(6) COMP-3.
05 CTOl-FEC-INGRE PIC 9(6) COMP-3.
05 CTOl-FEC-VENCI PIC 9(6) COMP-3.
05 CTO1-TIP-REMUN PIC X(S).
05 CTOL-SDU-NUMER PIC 9(8)V99.

05 CTOL-SDOU-PRUPUESTO PIC 9(8IV99.



05
05
05
g5
05
05
a5
05
05
a5

LTO1-5ECG=1ESS
CTOl-NUM-LEGAL
CTO1-FEC-LEGAL
CTO1l-PART—-PRESUP
CTO01-OFICIO-S0LICIT
CTO1-STATUS
CTO1-BENEFICIOS
CTO1-ASIG-PUESTU
CTOl-JUNTA-DIRECTIVA
CTOL-FILLER

BKEND C.CTBBCOO1

"%

"/ EXEC LISTLOG

f %
rd
F $8% ECJ

P1C
P1C
PIC
PIC
PIC
PIC
PIC
PIC
PIC
PIC

x.

9(5) COMP-3.
9(6) COMP-3.
X(30).

xt20).

e

X(30).

X{20).

X(20).

X(20).



e A W —

¢ $$ JOB JNM=CTBBO002,CLASS=C,DISP=0,PrI=1

t $% LST DISP=0
'/ JOB CTEB0002

sCLASS=A,PRI=3

*% CATALOGA BCOK FILE ROLES

PARA *

EL SISTEMA DE CONTRATCS Y ACCIONES
DE PERSONAL DE LA ESPOL

k

"/ LIBDEF SL,TO

'/ EXEC MAINT,S
CATALS C.CTEB
BKEND C.CTB

=USRSLI
I1ZE=(AUTC,64K)
BOOGZ2

80002

e e P T T T It e st R s 2 R RS R RS2 2 2 22 222 2 R R R 2t

L

FILE
FILE
ORGA
RECO
LONG
CAMP
LONG

L.—N
2-‘"
3.-A
"C-N

6.-H

BQ’F

4 4 3 A b S 4 B 4 % 4 B 4 @ a3 B 8 ¥ B

IR FEFFRBSER R FR S F P P LR VAL AR XA R F R FE R T ERRREERE XA EE

01 REG-
05
05
05

05

L B

05
05
05
as
05
05
05
a5
05
05
05

*% SISTEMA Ok

CONTRATC

%

* Y ACCIUNES DE PERSUNAL DE LA ESPOL *=*

#%* DISENO DEL ARCHIVOU UEL SISTEMA

DE ROLES ¥

QUE SE LO UTILIZARA EN ESTE SISTEMA

¢ NOMBRE DE LCS CAMPUS DE ESTE ARCHIVO *#*

-NANMNE CTKOCZ.

-1D *CT.ROLES'.
NIZACION KSDS VSAM.
RC-10 REG-CTBBCOCZ.
TUD-REC. 3C6C BYIE

U CLAVE CTO2-NUM-EMPL.
-CLAVE 3 BYTES.

UMERO DEL EMPLEADD

OMBRE ODEL EMPLEADC
REA DE TRABAJO
ACIONALIDAD

5.—0CUPACIUN DEL EMPLEAOC

ORAS SEMANALES

ILLER

(TBBOCOZ.
CTO2-NUM-EMPL
CTO2-NOM-EMPLE
CTG2—-AREA
CTO2-NACIGNALIDAD

CTQ02-0CUPACIUN
CTQ02-HORAS—SEMANALES
CT02-CEDUL-EMPLEADC
CTQ2-SEXU
CTO02-CARNET-IESS
CTC2-TIP-EMPLE
CTO02-SUELDO
CT02-GRACC
CTO2-PRESTIPO
CTO2-STATUS
CTO2-ESTADO-CIVIL

7.-N. DE CECULA DEL EMPLEACU

le=
2e—
3-_
4._
Se-
6a—

(CTOZ2-NUM-EMPL) .
(CTC2-NOM-EMPLE) .
(CTC2-AREA).
(CTO2-NACIUONALIDAD)
(CT02-0CUPACION)
(CTO2-HORAS-SEMANALES)
(CT0Z2-CEDUL-EMPLEADO)
(CTQ2-FILLER).

PIC 9(4) COMP-3.
PIC X(30).
PIC 9(4) COMP-3.
PIC 99.
ECUATORIANA
ITALIANA
SUVIETICA
ESTADO UNIDENSE
CHILENA
ARGENTINA
PIC S(8) COMP-3.
PIC 99.
PIC 9110) COMP-3.
PIC 9.
PIC 9(8) COMP-3.
PIC 9.
PIC
PIC
PIC
PIC
PIC

Ax.
9.
e
Xe

%
*
*

*
*
*
%
*
E ]
*
*
*
*
*x
*
ks
¥
*
3
*
k3
*
*
*
*
 d
L 3
*

S9L6)V99 CUMP-3.




a5
05
as
a5
05
Q5
05
05
a5
05
05
05
05
05
05

CT02-CIUDAD-NACIMIENIC
CTOQ2-FEC-NACIMIENTU
CTO2-CUNDICION
CTO02-HONCRARIUS
CT02-DOMICILIC
CTOZ2-TELEFONO
CTO02-FECHA-NUOMB
CTO2-ESTABILICAD
CTO02-PBONIF-EXTRA
CT02-PSCBRESUELDC
CTO02-PFUNDO-ESPEC
CTO2-PCOMISARIATU
CT02-PEOUCACICN
CT02-PBUNIF-ACAD
CTO2-FILLER

BKEND (C.CTBBOOOZ

%

f/ EXEC LISTLOG

f%
4
F $% ECJ

PIC
PiC
PIC
PIC
PiC
PIC
PiC
PIC
PiC
PIC
PIC
PiIL
PIC
PIC
PIC

X(20).

91(6) COMP-3.
9.

S9(7)V99 COMP-3.
Xi25).

9(6) COMP-3.
9(6) COMP-3.
9.

9(3) COMP-3.
9(3) COMP-3.
9(3) COMP-3.
9(3) COMP-3.
9(3) COMP-3.
9(3) COMP-3.
X(156).



© $% JUB JNM=NTBBOOOL,CLASS=0,CI5P=L,PR1=1

© $$% LST DISP=D,CLASS=A,PRI=3
JOB NTBBGOO1

/
f
7
"4
F

PRI IR R 2 T B I IR NI N N R N BRI R B R R B B

01

#* DISENIO DEL ARCHIVU

#% CATALOGA BOUOUK FILE NUMBRAMIENTOS **
SISTEMA DE CONTRATOS Y ACCIUNES DE PERSONAL
CPTION CATAL
LIBDEF SL.FROM=USRSLIL
LIBODEF SL,TO=USRSL1

EXEC MAINT,SIZE=(AUTO,€4K)
CATALS C.NTBBOQOO1

BKEND C.NTBBGOOL
SEFESRBERNIRBRRBR R AR AR AR AR IR FIFREFERERAR BB R R AR SRR ARk *

DEL

#% SISTEMA DE CUNTRATOS Y ACCIUNES DE PERSONAL **
#% PARA LA ESCUELA SUPERIUR POLITECNICA DEL LITORAL **

SISTEMA DE CONTRATOS *=

Y ACCICNES DE PERSONAL

FILE-NAME NBKCOl.

FILE-1D "NT<ARCHLIVUNTR"
URGANIZACICON KSOS VSAM.
RECORD-1D REG-NTBBOOOL.
LONGITUD-REC. 476 BYTES.

CAMPO-CLAVE
LONG-CLAVE

9'
10.
ll.
12.
13.
l14.
154
l6.
7.
18.
19.
20«

S BYTESw

NBO1-CLAVE-NOMB.

*% INFORMACICN ACICIONAL **

ARCHIVO CONTIENE LA SIGUIENTE INFORMACION

CODIGC DEL EMPLEADC
CODIGLC DE NUOMBRAMIENTU
NUMERCG DEL FURMULARIOC
FECHA DE EMISION
DECRETO ACUERDU RESOL
NUMERG DE OGFICIO

FECHA QUE RIGE NOMBRA
PAGU JEFATURA RECAUD
CEDULA TRIBUTARIA
LIBRETA MILITAR
COMPROBANTE VCTAIUN
TIPO NCMBRAMIENTC
PARTICA PRESUPUESTARIA
FECHA LEGALIZACION
DECRETADG POGR
DENOMINACION DEL CARGU
UNIDAD

SOLICITANTE
EXPLICACICON

FILLER

REG-NTBBOCO1L.
05 NBOL-CLAVE-NUMB.

10 NBOL1-COD-NOMB

10

10
10

NBO 1-CCD—-EMP

05 NBC1-NUM-FORM-URD.

NBO1-ANIO
N80 1-NUM-URD

05 NBOLl-FECHA-EMI

(NBO1-CUD—-EMP) .
(NBO1-COD-NCMBO) .
(NBO1-NUM-FORM-CRD) .
(NBO1-FECHA-EMI).
(NBO1l-DEC-AC-RSOL) .
(NBO1-NUM-OFIC).
(NBOL-FECHA-RIGE-NOMB) .
(NBOL-PAGL—JEF-REC) .
(NBO1-CEDULA-TRIB).
(NBOL-LIB-MILITAR).
(NBOL-COMP-VOT) .
(NBO1-TIPO-NUM).
(NBOL-PARTIDA-PRES).
(NBOLl-FECHA-LEGAL) .
(NBOL-DECRETA).
(NBOL-DENCMIN-CARGO) .
(NBC1l-UNIDAD) .
(NBOL-SOLICITANTE)«
(NBCL-EXPLICACION).
(NBOL-FILLER).

e T Tttt s e R R R R R R SR 2 S S R R LS b Rt b

PIC 9(3) CCMP-3.
PIC 9(4) COMP-3.

PIC 99.
PIC 9(3) CCMP-3.
PIC 9(6) CCMP-3.



05
05
05
05
05
05
s
05
05
05
05
05
05
as
05
05
as
a5
05

05
05
05
05
Cc5

NBC1-DEC-AC-RSUL
NBG1-NUM-CF IC

NBCl-FECHA-RIGE-NUMB

NBC1-CEDULA-TRIB
NBOL-LIB-MILITAR
NBOL-COMP-VOT
NBC1-TIPO-NOM
NBC1-PARTIDA-PRES
NBO1l-FECHA-LEGAL
NBO1-NUM-LEGAL
NBC1-COD-CARGU
NBO1-NUM-AREA
NBOL-CLASE-EMP
NBCL-GRADC
NBO1-HGRAS-S5EM
NBO1-SUELDO-BAS
NBO1-PRES-TIFOU
NBO1-CUD-MOTIVC
NBOl-FECHA-VENC.
10 NBOL-LAPSO-CUR
10 NBOLl-M-LAPSC
NBO1-DECRETA
NBC1-DENCMIN-CARGU
NBOL1-UNIDAD
NBOL-SOLICITANTE
NBOLl-EXPLICACION.
10 NBOL-EXPLIC-1
10 NBOL-EXPLIC-2
10 NBOL-EXPLIC-3
NBO1-FILLER
NBO1-STATUS-REG

BKEND C.NTEBOOOL

05
05
/*
// EXEC LISTLGG
/*
/d

* $$% ELJ

PIC
PIC
PIC
PIC
PIC
PIC
PIC
PIC
PIC
PIC
PIC
PIC
PIC
PiC
PiIC
PiC
PiC
PIC

PIC
PiC
PIC
PIC
PIC
PiC

PIC
PIC
PIC
PIC
PIC

x-

9(5) COMP-3.
9(6) COMP-3.
9(6) COMP-1.
9(6) COMP-3.
9(6) COMP-3.
X(30).

S(4) COMP-3.
9(6) COMP-3.
9(6) COUMP-3.
9(8) COMP-3.
9{4) COMP-3.
x.

XXa

99.

9(6)VSS COMP-3.
9.

99.

9G.
9S.
X(25).
X(30).
X(30).
X(30).

X(67).
X(61).
Xi67).
X(60).
9.
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CTOOO1F

CTOOO02F

NBOOO1F

CTBPOOO1

CTBFPOOOZ2

NEBF0OOO01

P

IDCAMS UTILIZADDS EN EL SISTEMA

DELETE/DEFINE DEL ARCHIVO DE CONTRATOS

DELETE/DEFINE DEL ARC. AUX. DE ROLES DE FAGO

DELETE/DEFINE DEL ARCHIVO DE NOMBRAMIENTO

CREA EL REGISTRO FALSO DEL ARCHIVO DE CONTRATO

CREA LOS REGISTROS FALS0OS DEL ARCHIVO DE ROLES
DE FAGO

CREA EL REGISTRO FALSO DEL ARCHIVOD BE

NOMERAMIENTO



* %% JOB JNM=CTO002,DISF=D,CLASS=0,FRI=1
* %% LST DISP=D,CLASS=A,PRI=1
// JOB CTOOQZ2
// DLBL CTEKO0OZ, CT.ROLES’,,VSAM,CAT=IJSYSCT
// EXEC IDCAMS,SIZE=(AUTO,64EK)
DELETE (CT.ROLES) CL FURGE -
CATALOG (VSAM.MASTER.CATALOG)
DEFINE CLUSTER -
(NAME (CT.ROLES) -
INDEXED
KEYS (3,0) -
RECOEDS (100 10)
NOIMBED -
RECORDSIZE (300 300) -
REUSE -
VOLUMES (DOSRES)) -
DATA -
(NAME (CT.ROLES) -
SHAREOQFTIONS(Z 3) -
INDEX -
(NAME (CT.ROLES. IND) -
SHAREOFTIONS (3 3) —
CATALOG (VSAM.MASTER.CATALOG)
IF LASTCC = 0 —
THERM
LISTCAT -
ENTRIES (CT.ROLES) -
ALL -
CATALOG (VSAM.MASTER.CATALOG)
/¥
// ASSGN SYS012,140
// DLBL IJSYSCT, 'VSAM.MASTER.CATALOG', ,VSAM
// DLBL CTKO002, CT.ROLES’,,VSAM,CAT=IJSYSCT
// EXTENT ,DOSRES
// EXEC IDCAMS,S5IZE=AUTO
VERIFY FILE(CTEKOOZ)
/o
/e
* F¥ EOJ



% £% JOB JNM=CT0001,DISF=D,CLASS=0,FRI=1
% %% LST DISP=D,CLASS=A,PRI=1
// JOB CTOOO1
// DLEL CTKOO1, 'CT.ARCHIVOD.CTR®,,VSAM,CAT=IJSYSCT
// EXEC IDCAMS,SIZE=(AUTO,64K)
DELETE (CT.ARCHIVO.CTR) CL PURGE -
CATALOG (VSAM.MASTER.CATALOG)
DEF INE CLUSTER -
(NAME (CT.ARCHIVO.CTR) -
INDEXED
KEYS (5,0) -
RECOEDS (100 10)

NOIMBED -

RECORDSIZE (197 197) -

REUSE =

VOLUMES (DOSRES)) -
DATA -

{(NAME (CT.ARCHIVO.CTR.DAT) -
SHAREOPTIONS(Z 3) —
INDEX -
(NAME (CT.ARCHIVO.CTR. IND) -
SHAREOFTIONS(Z 3) -
CATALOG (VSAM.MASTER.CATALOG)
IF LASTCC = O -
THEN
LISTCAT

ENTRIES (CT.ARCHIVO.CTR) -
ALL -
CATALOG (VSAM.MASTER.CATALOG)
/*
// ASSGN SYS010,140
// DLBL IJSYSCT, 'VSAM.MASTER.CATALOG®,,VSAM
74 DLBL CTKOOI,‘CT.ARCHIVO.CTR',,VSQM,CAT=IJSYSCT
/7 EXTENT ,DOSRES
// EXEC IDCAMS,S5IZE=AUTO
VERIFY FILE(CTKOO1)
/ *
/¥
* ¥ EQJ



* %% JOB JNM=NBQOO1,DISP=D,CLASS5=0,FRI=1
* F¥¥ LST DISFP=D,CLASS5=A,FRI=1
// JOB NBOOO1
// DLBL NBEOO1,'NB.ARCHIVO.NBR',,VSAM,CAT=IJSYSCT
// EXEC IDCAMS,SIZE=(AUTO,64EK)
DELETE (NB.ARCHIVO.NBR) CL PURGE -
CATALOG (VSAM.MASTER.CATALOG)
DEFINE CLUSTER -
({NAME (NB.ARCHIVO.NEBR) -
INDEXED
KEYS (5,0) —
RECOEDS (100 10)
NOIMERED -
RECORDSIZE (47646 476) —
REUSE -
VOLUMES (DOSRES)) -
DATA -
(NAME (NB. ARCHIVO.NER.DAT) -
SHAREOFTIONS (2 3) -
INDEX -
(NAME (NB. ARCHIVO.NER. IND) -
SHAREOFTIONS (Z 3) -—
CATALOG (VSAM.MASTER.CATALOG)
IF LASTCC = 0 -
THEN
LISTCAT -
ENTRIES (NB.ARCHIVO.NER) -
ALL -
CATALOG (VSAM.MASTER.CATALOG)
/*
// ABSGN SYS012,140
// DLBL IJSYSCT, 'VSAM.MASTER.CATALOG', ,VSAM
// DLBL NBEOO1, ‘NB.ARCHIVO.NBR’,,VS5AM,CAT=IJSYSCT
// EXTENT ,DOSRES
// EXEC IDCAMS,SIZE=AUTO
VERIFY FILE (NBKOO1)
/*
/&
* £¥ EOJ
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LISTA DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE CONTRATOS

ARCHIVO CTKOO1

BOOK CTEBROOO1

IDENTIFICACION : CT.ARCHIVO.CTR

ARCHIVO DE AUX. DE ROLES DE PAGO

ARCHIVO : CTKOOZ
EOOK : CTBBOOOZ2
IDENTIFICACION : CT.ROLES

ARCHIVO DE NOMBRAMIENTOS

ARCHIVO : NBEOO1

BOOE NTBEROOO1

IDENTIFICACION NB.ARCHIVOD.NER



TABLA DE REFERENCIAS CRUZADAS DE ZX2GLdr8s CON ALcHIVOS.

N 4 o
SRR
&S'Q,

\CTBPO00Z X

NRRPocnd x

CTPORDZ

k3

CTPO@D 3

Y
S

\[CTPODDY

CTLO00S

"’\‘x)(

\(CTPOO2%

\CTPOPD?| » | X

CTPOOOE| X | ¥

TPOOOA| X | ¥

INBTPO0O02

Red

B3

NBTP00 Y X

NB7P000 5 X

81P0007 %

NG7PDOOY X

AoIx X

NBTPODO X




LAYOUT DEL ARCHIVO CTKOO1 (ARCHIVO DE CONTRATOS)

Este archivo contiene los datos correspondiente al empleado

contratado.

NOMEBRE : CTEOO1

IDENTIFICACION : CT.ARCHIVO.CTR

LONG.DEL REGISTRO = 197 BYTES

ORGANIZACION z vsAM - KSDS

LLAVE - CTO1-CLAV-CTRA
CTO1-CLAV-CTRA - ESTE CAMPO FORMA LA CLAVE DEL ARCHIVO

DE CONTRATOS Y ESTA SUBDIVIDIDOS EN LOS

SIGUIENTES CAMFOS :

= CTO1-CODG-CTRA : EN ESTE CAMFO SE

GRABA CODIGO DEL CONTRATO.

kJ

R

CONTRATO DE TRABAJO DE

FERSONAL ADMINISTRATIVO.

CONTRATO DE TRABAJO DE

FROFESORES.

CONTRATO DE TRABAJO DE

INSTRUCTORES.



CTO1-NUM-VARIA

CTO1-FEC-EMISI

CTO1-FEC-INGRE

CTO1-FEC-VENCI

CTO1-TIP-REMUN

CTO1-SDO-NUMER

CTO1-SDO-FROFUESTO:

CTO1-NUM-EMFL = EN ESTE CAMFO SE

GRABA EL NUMERDO GUE S5E ASIGNA AL

EMFLEADO CONTRATADO.

EN ESTE CAMPO SE GRABA EL NUMERO DE

VARIABLE QUE CONTIENE EL REGISTRO.

ESTE CAMPO CONTIENE LA FECHA DE

EMISION DEL CONTRATO.

EN ESTE CAMPO SE GRABA LA FECHA DE
INGRESO DEL EMFLEADO CONTRATADO, EL

FORMATO DE LA FECHA ES AA/MM/DD.

ESTE CAMPO CONTIENE LA FECHA EN GQUE
SE VENCE EL CONTRATO, EL FORMATO DE LA

FECHA ES AA/MM/DD.

ESTE CAMPO CONTIENE LA REMUNERACION

OQUE FERCIBE EL EMFLEADO CONTRATADO.

ESTE CAMPO CONTIENE EL SUELDO EASICO

GUE GANA EL EMPLEADO CONTRATADO.

ESTE CAMFO CONTIENE EL SUELDO



FROFPUESTO Al EMFPLEADO; LA FRIMERA

VEZ CONTIENE CEROS.

CTO1-SECE~IESS : ESTE CAMPO CONTIENE LA SECCION DEL

IESS A LA CUAL PERTENECE EL EMFLEADO

CTO1-NUM-LEGAL ESTE CAMFO CONTIENE EL NUMERO DE

LEGALIZACION DEL CONTRATO

CTO1-FEC-LEGAL H ESTE CAMFO CONTIENE LA FECHA DE
LEGALIZACION DEL CONTRATO, EL FORMATO

DE LA FECHA ES AA/MM/DD

CTO1-FART-FRESUF = ESTE CAMFPO CONTIENE EL NOMBRE DE LA
FARTIDA PRESUPUESTARIA DE LA CUAL SE

VA HA DISMINUIR EL VALOR DEL CONTRATO

CTO1-OFICIO-SOLICIT : ESTE CAMFPO CONTIENE EL NOMBRE DE LA

FERSONA QUE SOLICITA AL EMFLEADO

CTO1-STATUS g ESTE CAMFO CONTIENE EL STATUS DEL
REGISTRO.
0 ==> INACTIVO

1 =» ACTIVO

1l



CTO1-BENEFICIOS =

CTO1-ASIG-PUESTO:

CTO1-JUNTA-DIRECTIVA

ESTE CAMFO CONTIENE LOS BENEFICIOS

QUE TIENE EL EMPLEADO CONTRATADO

LA INFORMACION GUE CONTIENE ESTE
CAMFO ES DE ACUERDO AL NUMERO DEL
CONTRATO.

S El NUMERD DEL CONTRATO ES 1,
CONTIENE EL NOMBRE DEL CARGO QUE VA A
DESEMFENAR EL EMFLEADO.

5F EL NUMERO DEL CONTRATO ES 2,
CONTIENE EL NUMERO DEL DECRETO O
RESOLUCION Y LA FECHA, EN LA CUAL SE
ASIGNA EL PUESTO AL FPROFESOR CONTRATADO
51 EL NUMERO DEL CONTRATO ES 3,
CONTIENE LA ESFECIALIZACION A LA CQUE
FERTENECE EL INSTRUCTOR (TECNOLOGIA O

INGENIERIA) .

2 LA INFORMACION GQUE CONTIENE ESTE
CAMPO ES DE ACUERDO AL NUMERO DEL
CONTRATO.

SI EL NUMERO DEL CONTRATO ES 1,
CONTIENE EL NUMERO DE OFICIO Y LA
FECHA EN LA CUAL SE SOLICITA AL

EMFLEADO.



SI EL NUMERO DE CONTRATO ES 2 o 3,
ESTE CAMPO CONTIENE EL NOMBRE DE LA

JUNTA DIRECTIVA, QUE AFRUEBA LA

CONTRATACION DEL FROFESOR o
INSTRUCTOR.
CTO1-FILLER : ESPACIO EN BLANCO FARA INFORMACTION

FUTURA QUE SE PUEDA AGREGAR AL ARCHIVO.



LAYOUT DEL

ARCHIVO NBKOO1

Este archivo contiene 1los

empleado.

NOMBRE

IDENTIFICACION

LONG.DEL REGISTRO

ORGANIZACION

CLAVE

NBO1-CLAVE—-NOME ES

nombramientos asignados a cada

NBEOO1

NB.ARCHIVO.NBR

4756 BYTES

vsSAM (KSDS)

NBO1-CLAVE-NOME

LA CLAVE DEL ARCHIVO DE

NOMBRAMIENTOS QUE ESTA FORMADA FOR

DOS CAMFOS :

NEO1-NUM-FORM-0ORD

NEO1-COD-NOMB 5 ESTE CAMFO
CONTIENE EL CODIGO GQUE SE LE HA

ASIGNADO A LOS NOMBRAMIENTOS.

NEBO1-COD-EMF - ESTE CAMFO

CONTIENE EL CODIGO DEL EMFLEADO

ESTE CAMPO ES EL NUMERO DE ORDEN DE

NOMBRAMIENTO, CQUE SERA GENERADO
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NBO1-LIB-MILITAR

NEO1-COMFP-VOT

NBO1-TIFO-NOM

NBO1-FARTIDA-FRES

NEO1-FECHA-LEGAL

NEO1-NUM-LEGAL

NBO1-COD-CARGO

NEO1-NUM-AREA

NBO1-CLASE-EMF

A

CEDULA TRIBUTARIA DEL EMFLEADO

ESTE CAMPO CONTIENE EL NUMERO DE LA

LIBRETA MILITAR PARA UN EMFLEADO SEXO

MASCUL INO

ESTE CAMPO CONTIENE EL  NUMERD DE.

COMPROBANTE DE VOTACION DEL EMFLEADO

ESTE CAMFPO CONTIENE EL MOTIVO FOR EL

CUAL SE LE ASIGNO A UN EMPLEADO EL

NOMBRAMIENTO

NUMERO DE LA FPARTIDA FRESUPUESTARIA

DEL EMFLEADO

ESTE CAMFO CONTIENE LA FECHA EN GQUE

UN NOMBRAMIENTO ES LEGALIZADO FORMATO

(AA/MM/DD)

ESTE CAMFO CONTIENE EL NUMERO DE

LEGALIZACION QUE SE ASIGNO AL SER

LEGALIZADO UN NOMBRAMIENTO

ESTE CAMPO CONTIENE EL CODIGO DEL

CARGO QUE VA A DESEMFEMAR EL  EMFLEADO

ESTE CAMFO CONTIENE EL NUMERO DEL

AREA DONDE VA A TRABAJAR EL EMFLEADO

ESITE CAMFO CONTIENE EL TIFO DE

EMFLEADO:

>  ADMINISTRATIVO



D ==> DOCENTE

NBO1-GRADO CONTIENE EL GRADO DEL EMFLEADO

NEBO1-HORAS-SEM : CONTIENE EL NUMERO DE HORAS TRABAJADAS

FOR EL EMFPLEADO SEMANALMENTE

NEO1-SUELDO-BASICO : ESTE CAMPO CONTIENE EL SUELDO BASICO

DEL EMFLEADO

NEO1-PRES-TIPO FRESUFPUESTO DEL EMFLEADO:

o
Il

=> OFERACIONAL

o2 > ESPECIALES

NBO1-COD-MOTIVO CONTIENE EL NUMERO ASIGNADO AL MOTIVO

FOR EL CUAL SE LE HA SIGNADO

NOMBRAMIENTO A UN EMFLEADO

NEBO1-FECHA-VENC g CONTIENE LA FECHA EN LA CUAL VENCE

EL NOMBRAMIENTO CAMFO FORMADO FOR AMO Y

MES.

-  NBO1-LAFSO-DUR : AMO DE VENCIMIENTO

—~ NBO1-M-LAPSO = MES DE VENCIMIENTO



NEO1-DECRETA

NEO1-DENOMIN-CARGO:

NEO1—-UNIDAD

NEQ1-SOLICITANTE

NEBO1-EXFLICACION

NEO1-FILLER

NEBO1-STATUS-REG

CAMPO GQUE CONTIENE EL NOMBRE DE QUIEN

DECRETA EL NOMBRAMIENTO

NOMBRE DEL CARGO A DESEMFEMAR FOR EL

EMFLEADO

NOMBRE DE LA UNIDAD DONDE VA A

TRABAJAR EL EMPLEADO

NOMBRE DEL SOLICITANTE DEL NOMBRAMIENTO

EXFLICACION QUE SE GBUIERA AGREGAR AL

NOMERAMIENTO

ESFACIO EN BLANCO PARA INFORMACION
FUTURA BUE SE PUEDA AGREGAR AL ARCHIVO
ESTE CAMFO CONTIENE EL STATUS DEL

REGISTRO.

-
]
I

ACTIVO

Il

iJ
i

INACTIVO
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