PROTCOM

“« Sistema de Control de Egresados y
Practicas Vacacionales para el Programa
de Fecnologia Mecanica =

PROYECTO

. . . . A
Previo a la Obtencion del Titule ¢

de Analista de Sistemas

PRESENTADO POR
Tatiana Y. fl'apia Bastidas

DIRIGIDO POR
Anl: Nayeth Solérzano de Nan

Cuayaquil - Ecuador
1991



BIBilor=cA
DE ESCUELAS T66NAL0GCAS;

MANUAL DE USUARLO

S



L

AIMISRADECIMIERNTOS

Frimeramente anradersco a DIOS., a mis padres, hermanos v familia

materna.

Al Tecndloge Mecanico Luis Vargas., por oo valiosa cooperacion en
el desarrollo del presente sistema.

Un agradecimiento muy gepecial a mi directora de provecto Anl.
Nayeth Solorzano de Nan.

¢ Lot IGA
DE ESCUELAS (ECHOLUGICAR.



BIBLIiOTTCA
DE ESCUELAS TLCiuLUGICAS

DEDICATORIAN

La culminacitn de este  trabajo se 1o dedico a mis
hermanos, a Carlos v oo todas ague

Yy me brindaron su apoyo ¥
meta propuesta.

padres,
Ilas personas que creveron en mi

comprension hasta lograr alcanzar mi

ana Y.

Tapia Bastidas



Ul Sypp

BRIl 1oT &GN
DE ESCUELAS TECNULQGICAS

DEFECL_ARAC ION EXFRESA

Y DOCTRINAE  EXFPUESTAS

LA RESFONSARIL (DD 0 LOS  HFCHOS, IDEAS
EN ESTE PROYECTO, ME CORRESPONDEN EXCLUSIVAMENTE., ¥ EL FPATRIMONMIO
INTELECTUAN. DE LAt dn, A LA ESCUELA SUFERICQR POLITECNICA  DEL
LITORAL"
v titulos profecsionales de la ESFOL.)

(Reglamento de e:damenes




pLIOTECA

oeRL

B
@E E,SCU &S \&GNO\-



Sistema de Control de Egresados Manual de Usuario
y Practicas Vacacionales

TARLA DE CONTENIDO

DUATERI N ot b= ki

(VR TOMNES 1ESADRS

TRITFODI 100

TR T TS D [RIS101RIAY

FIRTBO O Frs BEsti e 1oy Db S &Ry

carITIO T

Fas0s FRECTHMINARES

E* et .
1.1 BPERERIMIENMTINE DE EUTIFLY 6w uw s s sw e o s g 6 & 6 o 60 8 580w i » s (I |
AT e Sl AT o O T I I T e T SO e ] e 1 2 1 i 2
R IR IRT SRRV T T T KT ORI NG v s s w . 1--3
1 I Ot Y S T O T e I =3t A A
. Sl Dleds B § g e g e e e WO I G 0 B G B 0§ W R R -4
1.9 Procegd de Yt at ity u e e w6 s 605 wle &% & 8w e %) 5 80 6 1m0
CAPITULO 11
INGRESO Y SALIDA DEL SISTEMA
2%1 CONTROL. DE INGRESH Ol SISTEMA. cusie e ow swes awaauss s uis» 22
2.2 MENU FRINCIEAL DEF SISTEMA: o e wiesiesieoe o @ e 8 6e=es9 20
23 SHLLIDA DEL SISTEMA: cissaas s dinis i sms@ads®ddas e i 29
CAFPITILO IT11
CONTROL DE SEGURIDADES
AU I | (08 5 o A : B T 1
P s S ot 0 (RO O U115 | S T 1T I N 7 (T 1 | X (O 1
8 R S S o I A S IR AU T T T 1 T T S o T T I BT Y S E AR R E S '
T DESCETRCTOM DE 0 L L s h v e ame e e e e mm et v s v mmn e R

Prograea de Tecnologia Mecdnica



Sistema de Control de Eqresados Nanual de Usuario
y Précticas Varacionales

Sl Opoicar # 1 Tnareso de LS0ar vom . v e e e e e g
TALLLL Maneio de Frioridados. @ v e e o oo oo, 3--4
Z.4.2 Opeidn 1 2 Comenlta e Hemar im0, o e v e e e n s i 35
F2.4.7.1 Movimientns de Fantalla..... P 3-6
S.4.% Opcion # T-Modificacian de Usuaprine. ., . § % B J T
4.4 Opcidn # 4-Eliminacidn de UsUarios, ........ - 3-8
3.4.5 0Opcién # S-Reporte de Usuarios. ... ..e..... S E R I-10
CAPITULO 1V
CONTROL DE ALUMNOS & EGRESADOS
r
LT 1 e 4-1
4.2 RFSTRICCIONES DFE HTH A T B0 N o @ 41
4.7 FIRESENTACION DEL. MENML DE ALUMNOS & tGRFﬂnDU:.......... 4-1
4.4 DESCRIFCION DE OFCIONES, .. .. .. .. i R N . iK% e 5 4-3
ot 1 Opeion #1-1nareso de Alumnos & Farecados. .. ... .. a.-
4.4.1.1 Irareso de Estudiantes.. .o v o ieeenn.. aq
4.4.1.7 Inareso de Faresados. e o e o oo oo oo n-
4.4.2 Opcidn #2-Conenltas e Alumnos & f atesados. .. . 4--12
4.4.2.1 Consulta EspociTica v onen e aeesneesn. 4--14
4.4.2.2 Consuiltas Bendricas. o e e eee e 4-17
Mayee Momnbire de EiresSitt e s wie sl 556 808 508 o v q-19
Py remiE it so e s w06 51 516 5 8 S 08 6% % 5 55 v o a 4220
For Fecha de Incorporacitn.. oo ww ... 4-22
FOr EMPFreESa s sssssnsessneeeseneson s =23
Alfabética de Earesados. ..v...e.... W W W 4-2
4.4.2.7 Consulta Grafica de Egresados. ...... i 4-27
Farecadns por Fromocionm. e e e e e s oo, 4-28
Laresados por Area de Trabajoe . v e o w ... 430

4.4.7% Dpcidn #E - Modificacion de Alumnos v Egrecadns. 471

Prograsa de Tecnoloeia Mecdnica



piegri1otT iCA

Cicten. r 5 3 |
Steteaa de Control de Egresados DE ESCUELAS [EGNUAOGICAS

y Practicas Vacacionales

Manual de Usuario

4.4.4 Opcidn #1 Fliminacién de Alumnos

4.4.5 UOpcidn #5 - Reportes de Eqgresados...

flfeporte de Frofesionales...
Reporte por Empresa........
Reporte por Area de Trabajo
Reporte por Fromocidn......
Reporte Alfahético ........

CAPITULD V

Faoresados. . [4-74

Ta s s s raaan 4-14

T Y

CONTROL. DE PRACTICAS VACACIONALES

il OBIETINGG a0 aon s mow o e m momm oo m om o i w o o wiim mie e e e e e e e e e e 5«1
5.2 RESTRICCIONES DE LT T T ZNTI0N . v e s e e s e s mmmm e s v mas o monos o=
5.3 PRESENTACION DEL MENU DE ALUMNOS & EGRESADOS. v v s v v e e 5-2
Se¢d DESCRIPCION DE DECTIONES v i s 50w s 555 an e b ad sod e g g 3
5.4.1 Opcion H1 lnaresao de EmMpresasciesvssressananas 9-=3

5.4.2 Opcion #2 - Consultas de Fracticas Vacacionales, S-10

5.4.2.1 Consulta Especifica de EMmprecac. . ee eee o a1

5.4.2.2 Cormsultas Genéricas de Fract., YacAaC..... =%

Empresas de las Practicas. . ... en.. & Bins o-15

Estudiantes Asignados a la Practicas.... D14

Area de trabajo........ W MR A e R e i 5-19

Alfabhetico de AlUMNMDS .t c et e o ene i R W G20

AFEHTY0 HIZSEOriche s sis s wis §6 56 28 %65 4 5 8w o221

9:4.2.% Lorsnltas Gridflicas .uoesmaens i e e I T W R R 528

Cotudiantes por Ares de Fractica.e.ceesess e kot

Estudiantes por MIvEL. su e e s e os oss s & 5@ A s |

89.4.3 Opcion #7% - Modificacidn o EnpresaS.ce e e e eeea. 532

S.4.4 Opcion K4 - Eliminacidn de Empresas .. co. ... . i e ms  Dend

AL E Opcion #5% - Reportec de Practicas Yacacionales. . S-26

Emprezas para las PFracticas Yacsc. . ... ' A2

Eobtndiantns asignados a las Practicas R

Prograsa de Tecnologia Mecdnica



edjuplay ejbojoway ap ewesbouy

A4 HOLIAF 13 -1 J0IANAAY
OV 1531 123 -1 3401an34y

Bl TTTTUSERUATIRIEA SBITIONL,| P Seady - 94 uersdg o
Ch=9 "TTSEITIORMY G ODTAQRSTH |2 0Sa4DU] - g ueTsdg L9

6=F TTTTSITRUGIIRIRA SEITINQA4 wP S44aT) - py uoT3dg ey o

L9 rrrrrrrsssrgopiedeay ap upioedaadnnay CH uoTddg cpry

fr—-Q "rmemrestsss s gAML YDAY AR sop{edsay o uoTadp Zpt9

LG TTERTETERN S tR0ATYIAY ap uptiezTueby) - (4 ueiadg T pt9

TeE S A SANUL A0 Ad MOTDA LIS b9
e S TUTTTTOIMNININE NI 0 PN AN TG NOTOY IS Jd LY
Py mmmrmms s trrrt NOLTDYZITTL LN 30 SHNOIDJD[YESHY &9

g "'S - 4w oaow
E—: ___'; = s
O I; = e s -

s a R R MmN o= E s o4 s om s .--.----...........D‘,\'IJHL;HD I"9

OINITHINIINYW 3d S0S3304d

IA OMNLIAYD

T FRMWOGN w)d TRy (d @ Q830U "9 " g

LRt ENUR| HO e LW 19 & Omaoli, ) | B 7 St

TEDTIRWORING U eseubIEsy 8P OS0004. g e
45 PG Ug VL d TS
TTTTTIBRNUEN UQloRublsSy 8P 0Sabody |r9tptg

TS 0ULINMIY AP up it Ul oy YH o uIodp 9tpeg
"R e AR e e PRRODLADYS L O a1y
i S R AUUIN [ ap OV ygiye 3

Tregdy U000 sopeubise SAJuUE T iy 4

01Jens)) ap [enuey

S3|BUDTIEIEN SEITJIRLY 4
supesaibiy ap Jo4juay ap ewaysig



%W
%
|

TYONYW Tad NODAETELSIA

: %WS%%%S?SS%%S%%%@%&%W&WE%W%?ESE‘E

%
i
:
S;
:
E
:



Sistema de Control de Egresados y Manual de Usuario
Practicas Vacacionales.

DISTRIBUCION DEL rMaAanNuaAL

El manual de Usuario del Sistema de Control de Egresados y
Practicas Vacacionales, se encuentra dividido en capitulos cada
uno de los cuales se describe a continuacién:

Introduccidn. Freve descripcidn del chjetivo del sistema y
1rys beneficios que 5 ohtienen con s
utilizacidn.

Pasos Preliminares. (Canftulo 1 ).
Ser encuentra referencie relacionadas con les
requerimientos de DOQU 30 . praoagramas e
instalacién del sistema.

Ingreso al Sistema. (Capftulo 2 ).
Detalles relacionados con el ingreso v salida
del sistema.

Control de

Segquridades. (Capitulo 3 ).
Infaormacitn detallada relacionada con las
sequridades del sistema, como se realizan,
prioridades, usuario maestro, v otros tipos
de usuwario.

Control de

Alumnos & Egresados (Capftulo 4 ).
Fresenta o] manejo de todo lo relacionado con
el control de alumnos & egresados, ingresos,
consultas, actualiraciones, eliminaciones y
reportes.

Control de Préacticas

Vacacionales. (Capd twlo § ).
Encuentra informacion detallada con la
utilizacion vy  ejecucidn de las practicas
varacionales del programa de tecnologfia.

Distribucitn del Manual



Sistema de Control de Egresados y
Practicas Vacacionales,

Manual de Usuario

Procesos de
Mantenimiento

Apéndices.

(Capitulo & ).

Indicaciones de todos vy cada o de  los
praocesc que dan  mantenimiento =1 sistema,
permitiendo su correcto funcionamiento.

El manual posee dos apéndices que presentan
claras avudas en cuanto a manejo del teclado
v editor de textos utilizado para este
sistema conocido como PEZ2.

Distribucitn del Manual
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Sistema de Contrel de Egresados y Manual de UHewario
Préctiras Vacacionales.

CORNYVERCIONES UTILIZADAS

(3 1o largo  de  este manual ., = e an las siauientes

convencinnes de notacidn:

I oveaa Jeprnig R T B AR I 2 L BT oy =Ear e yes kg i

[=1a[HB) vale a vnia tecla de mevsimicinbor el ey =en

- L tve el =il 1o teclae apavecorn coer dibns ey oty arc

mavite ol

— Terxedene Tevs meny e e nrecsenl. ol sistema son eacy j tos
oy ekl e protvearla Al ra e oy apreciacion de lo=

mismos .,

= l'as  opciones que contiene un determinado mend, s0n
presentadas anmarcadas en an cvadro donde =2 eaepeci fica

el nombre de la opcidn v &1 proresn A soouie

— (Mnsider aciones mers vmpeg teonbes aopn precentadas dentrn
edes gy rooeaed ¢ mar.a Towpar vina meanr apreciacidn e ] e
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Sistema de Control de Egresados y Manual de Usuario
Practicas Yacacionales

OBJET IVO DEL rHMaAaNuAL

El principal objetivo de este manual es el de preosen-
tar ayuda v mavor informacidn dentro de lo que se refiere a
manejo vy utilizaciéon del =istema de "CONTROL DE EGRESADOS Y
PRACTICAS VACACIONALES .

Mediante la lectura del manunal el aprendizaje relacionado
con el manejo del sistema serd mas facil para 1 usuario.

Comn el fin de loarar un  meior entendimiento acerca del
sistema. el manual consta de ilustraciones correspondientes a las
pantalla=s  que lo conforman, juntao con claros comentarios vy
referenciag acerca de cada una de ellas.

FRINCIFAILES USUARIOS DEL. SISTERA

bove  pistiagy v que  pueden utilizar el sistema =on los
siguientens:

Coordinador del Programa de Tecnologia Mecanica (PROTMEC).

Es el encargado de evaluar los resultados de las Fracticas
Vacacionales y Egresados por cada afio que transcurre.

Tecntlogo Mecanico encargado de distribuir los estudiantes
en las Practicas.

Es el principal encargado de la adecuada distribucidn de los
estudiantes a las Practicas Vacacionales. Ademas se

encarga  de ohtener en las empresas las vacantes para los
ectudiantes

Profesores del Frograma de Tecnologia.

Introduccitn



Sistema de Control de Eqresados y
Practicas Vacacionales

Nanual de Usuario

Mucha de la Informacidtn almacenada puede ser de conocimiento

general para todos los
ya que al evaluar las
se  poadra determinar
completa utilidad para
plan de estudio.

profesores que conforman el programa,
practicas vacacionales de los alumnos
5i las materias impartidas son de
los alumnos v/o0 realirar reformas al

Introduccitn
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Sistema de Control de Egresados y
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En este capitulo se detalla toda la informacidn y sos
de la manera mé&s apropiada con e1 fin de configurar

a sequir
su computador antes de ejecutar el sistema.

Frimeramente,
debe poseer el computador en
capacidad en disco. etc.. para
instalacidn del sistema.

1.1 REQUERIMIENTOS DE EQUIPO.

El equipo necesario para la instalacidn
poseer las siguientes caracteristicas :

[ -
. ‘
!

Computador :

- AT TEM & compatible
p — XT  IEM & compatible
= FS cualguier modelo
° Monitor :

- Monocromatico
: - Color

CAFITULO I

se decriben algunas de las caracteristicas
cuanto  al
luego explicar el

Cualqguiera de los siguientes modelos:

»a

memoria
proceso de
4 -5

teclado,

del sistema, debn{;
2 *E

ks 8
. R/ 5

Hnshﬂhmmuﬁ

B 5% " . e :-
g i 5 4 L4 i o “ )
Beca . aees o ..Lm‘...ln_ I S S g g




Sistema de Control de Eqresados y Manual de Usuario
Practicas Vacacionales

Memoria Ram :

- &40 Kb. como minimo.

Di=sco Duro =

- Capacidad de 20 Mb. como minimo,
Teclado :

- Euxpandido

- Normal
Impresora s

- 80 6 132 columnas.

Imidades de Disco @

= & 142" @8 1"

— Indispensable una.

1.2 REQUERIMIENTOS DE PROGRAMAS.

Los programas qgue deben permanecer en el computador son

o Sistema Operativo D.0.S.. version 3.0 en adelante

Fditor de textos PEZ2.

= ompilador ce Rase de Datos CLIPPER

Pasos Prelisinares Pag. 1-2



Sistesa de Control de Egresados y Manual de Usuario
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1.4 ARRANQUE DEL COMPUTADOR.

Fara realizar el arranque del sistema. necesitamos tomar las
siquientes consideraciones:

= Frimeramente, verifique que todo ¢l cquipo se encurnatra
muy bien conectado, tanto el computador como impre=saora,
- Erncender la fuente de poder, mediante la presion del

switch ar b arfevy .

- Encender &1 computador., activando el switch que se
encuentra en la parte derecha del mismo

- Encender 1 monaitor, activando =1 switch que se
encuentra en la parte derecha del mismo.

Ul

- A continuacidn esperamos a que se realice el proceso de
carga del sistema operativa D.0O.S.. el cual se
desarrolla de la siguiente manera:

Frimeramente el =sistema operativo pide el ingreso de la
fecha de la siguiente manera:

La fecha actual es Jun 1/01/80
Introduzca nueva fecha {(dd-mm—aa) :

La fecha actual es la que en ese momento se encuentra
almacenada en el sistema, ud. puede cambiarla
introduciendo la fecha del dia de hoy., siguiendo
cuidadosamente 21 formato dia-mes—afio (dd-mm—aa).

En esta parte se recamienda ingresar la fecha oscloaal,
puesto que dicha fecha es utilizrada como referonc s en
el sistema.

Pasos Preliminares Pag. 1-3
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Hanual de !lzuario

-1 siztema

teptien te

rary pacle

gty ol b fevr mies

o1

tnaresm (e 15

La hora actual es 0:03:06:19
Introduzca nueva hora :
Esta es | wer s ofer ) wisbewman, & desea cambhiela
siguiendo el farmato especificado, O presione la tecla
[ENTER].

= Después de ingresar la fecha v hora al sistema. aparece
por pantalla 1o siquiente:s

C:/>
I " cual g COHVEIC e Y =3 Frompt del | /9 [, = A (]
indicadnr dee]l zistoma,
I = lebra C, Lrrel e Ja vnidad e tlisco coryients i
artual, donde =21 D.00.S. huscara A cyecutara un comando
ciianto U4, 1o vrealice,
Fri estos momentos, thl. 2e encuentra a nivel de comando,.
poraue o] Siztema Operativo D.0O.S.. esta carqgado v
espera de la eiecocinn de alatun comandco.
1.5 INSTALACION DEL SISTEMA.

Fara realizar 1a tnetal acidn del sistema de Control de
Earesarlo= v Fracticas Vacacionales, s neceaita alel4 =110 1o
SR IR - :

1.5.1 Diskettes.

F1 aictrma para su instalacidn neceosita e tres
diskettec:

Diskette #1. FProere los programas  de  instalacidn del

=1ebama

Pases Preliminares

Pag. 1-4
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Diskette #2. Contiene los diferentes archivos del sistema.

Diskette #3. Contiene los programas ejecutables necesarios
para la ejecuciédn del sistema.

Diskette #4. Fosee todeos los archivos necesarios para la
presentaciton de los graficos del sistema.

1.5.2 Proceso de Instalaciéon.

FFara lograr una exitosa instalacidn del sistema en  su
computador, Gequir los siquientes pasos detallados a
continuacidn:

- En la Unidad [A:z/]1, introducir el diskette #1, v
cambhiarse a la unidad mencionada de la siguiente
manerasi

C:/7>A: <

vy presionar la tecla [ENTER].

= Desde la unidad [A:/], digitar la palabra INSTALL v
presionar la tecla [ENTER]., de la siguiente forma:

Az />INSTALL <4

- A continuacidn, el proagrama de instalacidn empiera con
la creacidon del directorio donde residird el sistema en
el disco duro de l1a unidad [C:/1. presentandose el
siguiente mensaje:

Creando el Directorio EPV...

= Lina vezr creado el directorio de trabajo del sistema,
continua con la copia de los archivos del sistema. para
lo cual necesita que s cambie el dislette de la miidad
CAz/]1. por el diskette # 2, presentéadose el sianionte
mensaje:

Pasos Frelisinares Pag. 1-9
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Introducir el diskette #2 en la wunidad [A:/]. Y
presionar la tecla [ENTER]...

A contirpacian e presenta el siguiente mensaje:

Copiando los archivos del sistema...

= Terminado de copiar los archivos del sistema. continua
el proceso con 1a copia de los programa ejecutahles,
los  cueles =stan en el diskette #3A, presentéandose el
siguiente mensajes

Archivos del Sistema copiados...
Ingrese el diskette #3 en la unidad [A:/] vy presionar
la tecla [ENTER].

Entonces, cambiar el diskette de la unidad [A:/]1. por
el diskette #Z vy presionar la tecla [ENTER] =e presenta
el siguiente mensaje:

Copiando programas Ejecutables...

— Una ez boppinado de copiar los programas ejecutables,
caorrespande la copia de los programas de graficos, los
cuales estan arabados en el diskette #4, para lo  cual
ce presenta el siguiente mensaje:

Programas ejecutables copiados...
Ingrese el diskette #4, en la unidad [A:/] y presione
la tecla [ENTER]..

Lina we: presionada 1a tecla [ENTER]. se presenta el
siguiente mensaje:

Copiandpo Programas de Graficos...
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Sistesa de Control de Egresados y Manual de Usuario
Practicas Vacacionales

Copiados los archivos se presenta el siguiente mensaje:

Archivos de Graficos copiados....

- flerminado el procecso de coplar los  archivos  del
sistema continua el inagreso de ciertos datos propios de
cada programa  de tecnologia como son : Nombre del
programa, las siglas, vy los nombres de las Areas de
practica vacacional.

E1 praceso de ingreso s 1o realiza & travér de 1a
presentacion de  una pantalla. laa cual ee presenta
anttomat 1o amente uria ver terminado e Copian 1 éie

archivos respectivos del sistema.

Cada uno de leos datos que se snlicita e1 ingreso en la
pantall » deben ser ingresadns, con el fin de ohtener
|

tthia exi!losa eilecucitdn del sistema.

La pantalla de ingreso de datos es la siguiente:

INSTALACION DEL SISTEMA

NOMBRE DE PROGRAMA DE TECNOLOSIA :( BR§RERUIREIIEE

SIGLAS DEL PROGRAMA DE TECNOLOSIA : (§RRRRR

AREAS DE PRACTICA VACACIONAL

HUTHENHTN  HIHT RN s
HANHNTHNIMAE  RiBRumem i

CODIGO DE USUARIO MAESTRO : [MI

CLAVE DE USUARIO MAESTRO @ IMI
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Sistesa de Control de Egresados Y Manual de Usuario
Practicas Vacacionales

Datos a ingresar:

Nombre del Programa de Tecnologia.

Este dato representa el nombre del programa de Tecnologia
donde se va ha inelalar el sistema.

Fuede ingresar hasta de treinta espacics donde puede
ingresar letras & runeros .,
Siglas del Programa de Tecnologia.

Este dato correspande a las siglas que  todo programa de
Tecnologla posee.

El espacio de ingreso reservado para este dato ez de 8.

Areas de Practica Vacacional.

En este dato ingresa lac arecas de practica vacacional que
posee 21 programa dao tecnologia,

Se recomienda poner mucho cuidado en el ingreso de las Areas
¥y verificar que ne se repitan.

Fara el ingrese  de las areas, en la linea inferior de la
pantalla se presenta el siguiente mensaje:

Area de Pr&actica i

En este espacio, Ud. podra ingresar el nombre del & o.
presionar la tecla [ENTER]. con lo cual se presentard  en
pantalla el Area ingresada.

ey o terminar o1 ingreso  de areas, presionar la tecla
[ENTER] en el nombre del aArea, con lo cual se termina
ingreso de Areas continua el proceso de instalacidan.
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Codigo de Usuario Maestro.
E siguiente dato es el codigo de usuar io maestro, ©1 cual

Pe andispensable para el ingreso al sistoma,

Se reserva un espacio de hasta 4 digitos para el ingreso del
oo,
Clave Secreta de Usuario Maestro.

IlLa clave secreta de Usuaria maestro es necesaria e
indispensable para el ingreso al sistema,

El espacio para la clave secreta es de 4 digitos.
Terminado de ngre=sar los datos, =e presenta en la linea
inferior de la pantalla 21 siguiente mensaje:

Desea Modificar algan dato [S/N17? (g

Si presiona la letra 8, el cursor se posiciona en el nombre
el Programs e Tecnolongila para =ser modificacdo.

Si no desea modificar los datos, presionar la tecla [ENTER].
para continuar con el proceso de modificacidn.

Caso contrario si presiona la lebtra N, s realira la
grabacion de lns datops en el archive de control. con 1o cual
el proceso de instalacion se da por terminado, presentandose
en pantalla el prompt del D.0.S. de la siguiente manera.

C:z/>

Desde el prompt presentado ingresar lo siguiente 3

C>EPV <4

Al presionar la tecla [ENTER]. se da inicio a la esjecucidn
del sistema.

Pasos Preliminares Pag. 1-9
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Sistesa de Control de Egresados y Nanual de Usuario
Practicas Vacacionales.

CAFITULO II

INGRESO ¥ SALIDA DEL SISTERA

En el inicio de la eiecucian del =istema  se muestra la
pantalla de presentacidn, que e la siguiente:

ool Serio Poltonia el Lol
: 'Siétcma | d( Control de Fgresados .
~y Practicas Vacacionales

Madl1zadd par’ 1atiana lap1a Bagtidas
Dirigide por! Minl. Moucth folorzono

Tl e o R 8

Presinne rmlguier terla p:'.': ront imar.

En la linea inferior de la pantalla se presenta el siguiente
mensaje:

Ffresione cualquier tecla para continuar

Ingreso y Salida del Sistema Pyg. 2-1



Sistema de Control de Egresados v Manual de Usuario
Practicas Vacacionales,

Una vez presionada cualquier tecla se inicia la ejecucién
del sistema.

2.1 CONTROL DE INGFFSO AL SISTEMA.

La siguiente ens I3 pantalla de ingreso de clave secreta Y
codigo del veuaryo de | sistema. a travéz de esta pantalla 2o
ingresa al sistema

PROTMEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS ¥ 16/05/91
EPVS00 PRACTICAS VACACIONALES 16:50:22

Cédige de Usuario --) [lll']

Clave Secreta -=} [lll']

Con la presentaciéan de ecta pantalla se procede a  reali-ar
el chequen @ validacican del personal gue va ntilizar el sicstema.

Ingresn y Salida del Sistesa ' Pag. 2-2



Sistesa de Control de Egresados y Manual de Usuario
Practicas Vacacionales,

Datos a ingresar:

Codigo del Usuvario.

El primer dato a ingresar es el cadigo  de vsuar i . 1 cual
consta de cuatro letras v al momento de ser ingr e ' es
posible visualizar.

Clave Secreta.

Seguidamente =e ingresa la clave secreta, adicional al
codigo del usuario, la cual el mom=nto  de ingresar no es
posible visualizar, presentadose el siguiente mensaje:

Clave Secreta no se visualiza .

Los dos campos ingresados, en conjuntna son chequeados v
verificada su existencia en los archivos de control de
seguridad.

81 lus datoe tngresados son incorrectoeos, se presenta el
siguiente mersaje:

CHhdigo de Usuario no encontrado, presione una tecla para
continuar

E1l proceso de  reingreso en el ces0  de eqguivocacion es
posible de realizar hasta tres veres, 51 se equiveoca por
cuarta vezr se presenta el prompt del b B 8 dando por
terminado el ingreso al sistema.
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Sistema de Control de Egresados y Hanual de Usuario
Practicas Vacacionales.

2.2 MENU PRINCIPAL DEL SISTEMA.

lina wver verificadas las claves inaresadas, se presenta la
pantalla principal del sistema que es la siquiente:

PROTMEC SISTEMA [E CONTROL DE EGRECADOS ¥ 16/05/91
EPVS00 PRACTICAS VACACIONALES 17:37:04

Sequridades  Estud./Egresa. Fract.Vacacionales  Mantenimiento  Exit

(- -} para wover cursor ¢J para escoger opcidn

Fiv esta pantallae =2 encuentran las principales opciones del
si=tema, gue son:

MODULO OPCION DEL MENU
- SEGURIDADES. Sequridades
— ESTUDIANTES & EGRESADDS. Estud./Egresados
- PRACTICAS VACACIONALES Pract.Vacacionales
— MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS. Mantenimiento
— SALIDA DEL SISTEMA. Exit
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Sistesa de Control de Egresados y Manual de Usuario
Practicas Vacacionales.

Fara ejecutar wuna opcidn del proceso presionar la  letbra
inicial de la opcifcn, & utilizando las teclas de movimiento del
cursor hasta posicionar we  sobre el nombre de la opciédn desearda v
presionar la tecls [FNTEFR].

Con la eleccitin de una de estas opciones = presenta el
respectivo mend, en la parte inferior de la opcidn.

2.3 SALIDA DEL SISTEMA.

La opcidn de salide del sistema se la escoge desde el menl
principal, mediante el desplazamiento del cursor hasta la palabra
Exit ¥ presionar la tecles [ENTER], 4 digitar la letra E.

Lina vez =2legida esta aopcidn, =2 realiza la presentacién del
siguienkte meni:

PROTHEC SISTENA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 18/04/91
HNMA (00 PRACTICAS VACACTONALES 03:15:16
Sequridades  Alumn./Egresa. Pract.Vacacionales  Mantenimiento Exit
5i BIDLIOTECA
D& KSChRLAS [&CIULGGICAR
No

(- -» para mover cursor <] para escoger opcidn
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Sistema de Control de Egresados y Manual de Uzuario
Practicas Vacacionales.

Con el mend s salida se presentan dos opciones gue son:

Si S1 elige ecata opcidn, termina la ejecucidn del sistema
3
vy retorna al Sistema Operativo D.0.S.

No Con esta opcitn, continua dentro del sistema., vy se
mantiene en el menl principal.

Ingresn y Salida del Sistema Paq. 2-b
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Sistema de Control de Egresados Nanuval de Usuario
y Praticas Vacacionales

CAFITULO I IXIX

CONTROL DE SEGURIDADES

3.1 OBJETIVO.

F1l MAddulo de Control de Seguridades, tiene por objetivo
realisrar el innre=sn, consulta, modificacidn vy eliminaciéon de los

A ios o]l sicbioma.,

3.2 RESTRICCIONES DE UTILIZACION.

Solamente el u=uzrin maestro, el cual posee la prioridad 1,
puede utilizar esta opcidn.

El usuario maestro es aquel que estd en la capacidad de
utilizar todas v cada una de las opciones de todos los mendes sin
ningin problema.

| Chdigo de Usuario v clave secreta de ingreso al =sistema
del usuario maestro fueron ingresadas durante el proceso  de
instalacidn.

2.3 PRESENTACION DEL PMENU DE SEGURIDADES.

La pantalla del mend general de seguridadeese es la siguiente:
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Sistesa de Control de Egresados Kanual de Usuario

y Praticas Vacacionales

PROTHEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 16/05/91
SEM1000 PRACTICAS VACACIONALES 18:19:52

Sequridades  Aluan./Egresa. Pract.Vacacionales  Manteniaien‘o Exit

Ingresos
tnsulta |
Hodifica;;&:-_ﬂ
Eliminacifn
[ Reportes

— ey W

# | para mover cursor {1 para escoger opcidn (ESC] mend anterior

I v
Fara  ejecutar esta  opcidan, decsde el men princiapal
precimiar la letra 8 0 & utitizar las teclas de movimiento del
currsar hasta posiciaonarse  sohre  la  palabra Seguridades vy

presionar la tecla [ENTER].

El ment de control de seguridades consta de cinco opciones
gque son:

Proceso a sequir Nombre de Opciédn
Ingreso de Usuarios. Ingreso
Consulta de Usuarios. Consul ta
Modificacion de Usuarios. Modificacién
Eliminaciétn de Usuarios. Eliminacién
Reporte de Usuarios del Sistema. Reporte
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Sistema de Control de Eqresados Nanual de Usuario

y Praticas Vacacionales

Mediante 1a pulsacian de la  tecla [ESC]. =e tcancel

presentacidon de el ment de sequridades y retormna al mend
principal del sistema.
3.4 DESCRIPCION DE OPCIONES.
3.4.1 OPCION # 1 - INGRESO DE USUARIOS.
Ere exta vquion realira o1 ingreco de asvos usuario= al
sistema, por parte del usuario massbro.
Fara aIAN T T a esta opcion puede realizarce
presionandon 2 l=tra | G utilizanre las teclas de

movimiento de) Carsor hasta posicionarse en la pal
Ingresos, v precionar la tecla [LENTER].

La pantalla de ingreso de usuarios es la siguiente:

PROTHEC SISTENA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 16/05/91
SET1100 PRACTICAS VACACIONALES 18:19:52

11 [NGRESO DE WUEVOS USUARIOS ee

CODIGD DE USUARID [!!!‘]

CLAVE DE ACCESO @ [Jjgp

PRIORIDAD ! [l‘] [L] Toda el Sistema
(?) Ingr. Modif,.Arch.
[3] Consultas

a la

abra
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Sistema de Control de Egresados Nanual de Usuario
v Praticas Vacacionales

l.os datns a2 ingresar sons

- Cédigo del Usuario.
— Clave Secreta.
- Prioridad del Usuario.

Fara relornar al mend de seqguridades presionar la tecla
[ENTER] en el momento de la presentacidn de la pantalla
=olicitando 21 ingresao del codigo de usuario.

51 el usnario a ingresar va se sncuentra registrado en
(=3 | sistema en la linea inferior de la pantalla se moesenta
2]l siguiente mensaje:

CHhdigo de Usuario ya existe, presione una tecla para
continuar

3.4.1.1 MANEJO DE PRIORIDADES

lLas prioridades impartidas por el usuario maestro al
resto de usuwarics se explican de la siguiente manera:

— #1 Frioridad del Usuario Maestro anica Yy
exclusivamente.

— #2 Prioridad para realizar ingresos, modificaciones,
mantenimiento de archivos.

- #3 Iriorvidad para realizar dnicamente consultaco,

5i la nueva prioridad a ingresarse es igual a 1, se
presenta #1 siguiente mencaje:

Solamente Usuvario maestro con prioridad 1, presione una
tecla para continuar.
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Sistema de Control de Egrecados
y Praticas Vacacionales

Manual de Usuario

3.4.2 OPCION #2 — CONSULTA DE USUARIOS.

La opcidn de con=ulta de vusnarics presenta por pantalla

todos los usvarios que se encuentren registrados

sistema.

Fara inaresar a esta opcidn podemos hacerlo
la letra C, 6 mediante las teclas de movimiento del
hasta posicionarse 2n la palabra Consulta,

tecla [ENTER].

lLa consulta a presentar es la =iguiente.

en

PROTHEC
SEC222 CONSULTA  GENERICA DE USUARIDS

16/05/91
18:19:52

coniGo CLAVE PRIDRIDAD
1444 2222 2
ARAA BBRR 2
peas L I
CARZ FETY l
RRRR RRRR 2

[PgUp] Fetroceder [Pgbn] Avanzar [End] Salir

el

presionando
cursor
Y presionar

la

Control de Sequridades
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Sistema de Control de Eqresados Manual de llsuarin
y Priticas Vacacionales

3.0.7.1 MOVIMIENTOS DE PANTALLA.

Existen tres movimientos de la informacién de pantalla,
que son:

[PgUp1] Fermite observar informacién de una pantalla hacia
atras
[PgDn] Fermite observar informacién de una pantalla hacia

adelante.
[End] Se finalira la opcién de consulta v retorna al

m=me e rontrol de seguridades.

Sioal momenbo de iniciar la consulta presiorna la tecla
[PgUpl, s precsonba ¢l siguiente mensajeo:

Inicio de Archivo encontrado, presione una tecla para
continuar.

51 al finalizar la consulta se presiona la tecla
[PgDn], se precsenta el siguiente mensaie:

Fin de archivo encontrado, presione una tecla para
continuar.
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Sistema de Control de Egresados
y Praticas Vacacionales

Manual de Usuario

J.4.3 O0OPCION #3 — MODIFICACION DE USUARIOS.

LA mowli fireacidn de wsnarios, realisa
de informaciton de todos aquellos que han

sistema.

Fara inaresar a esta opcidn
la tecla M. & mediante las
posicionarse en la palabra

teclas

[ENTER].

Fara mocdificar un usuarin praimen
ingresar la clave del usuario, con lo cual
la informacidén relacionada con la clave

Fara retornar al mentt de sequridades,
chdigo del asuvario vy presionatr la tecla

maomento de la jpresentacidn de la pantalla de

Si el veuario a ingresar
el sistema. en
el siquiente mensaje:

no se encuent

Cobdigo de
continuar

Usuario no existe,

lLa pantalla de modificacidn es similar

de nsuarios v o225 la siguiente:

sido ingresados

amente, clr

presione una

actuali-sincidn
al

la

podemos hacerlo presionando
de movimiento del cursor
Modificacidén v presionar la tecla

leynons

s present Toda

ingresada.

el

el

no ingresar
[ENTER]
modificacidn.

e

ra registrado en

la linea inferior de la pantalla se presenta

tecla para

a la de inagreso

Control de Seguridades
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Sistema de Control de Egresados Manual de Usuvario
y Praticas Vacacionales

Solamente el usuvario maestro  puede  ejecutar esta

npoihn.

FFara ingresar a esta opciédn puede hacerlo presionando
la letra E, 6 vutilirando las teclas de movimiento del cursor
hasta posicionarse en la palabra Eliminaciéon., y presionar la
tecla [ENTER].

FFara eliminar un uszuario primeramente, dehemos ingresar
la clave del wusuario, con lo cual se presenta  toda la
informacitdn relacionada con la clave ingresada.

Fara retornar al men de seguridades, no ingresar el
codigo de usuario vy presionar la tecla [ENTER] en el
momento de la presentacidn de la pantalla de eliminacidn.

La pantalla de eliminacion de usuarains del sistems  es
la siguiente:

- T
PROTMEC SISTEMA OE CONTROL DE EGRESADNOS ¥ 16705771
SEE140 PRACTICAS VACACIONALES 18119: 52

" é[iiiii&iﬂl DE U&ﬁiﬁ]dﬁmun

CODIGO DE USUARID :  [AAAA]
CLAVE DE ACCESD : [BBBB]

PRIORIDAD v [2]

Desea eliminar ecte usuario ([5/N] [l}
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Sistesa de Control de Egresados Manual de Usuario
y Praticas Vacacionales

Si el usuaric a eliminar no se encuentra registrado en
el c=sistema en la linea inferior de la pantalla se presenta
el siguiente mensaje:

Codigo de Usuario no existe, presione una tecla para
continuar

En la linea inferior de 1la pantalla se presenta el
siquiente mensaje:

Desea eliminar este usuario [S/N]1 [ 1

5i se digita la letra §, el vsuaria e eliminads de)
sistema, presentandose en la linea inferior lo siguienle;

Ffegqistro ELiminado .....

Caso contrarin si presiona la letra N. no se realiza la
eliminacién, y retorna a pedir otra clave de usuario a
aliminar.,

Una wvez eliminado un  usuario ‘va no es posible 1la
recuperacidn d- 1l uvinario.

3.4.5 OPCION #5 - REPORTE DE USUARIOS.

L 2 ok -

Esta Dpciéh realiza la emisidn del reporte de todeos los
usuarios del sistemna.

lLa emisién del reporte es restringida unicamente al
usuario maestro, puesto que en el mismo se presenta
informacion secreta  del sistema, como son claves secretas,
codigos y prraridades de lod usuarins del sistema.
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Sistesa de Control de Egresados Manual de Usuario
y Praticas Vacacionales

Fara inqreszr a esta opcidn puede harerlo presionando
la letra R, 6 utilizando las teclas de movimiento del Cor enr
hasta paosicionarse en la palabra Reporte, v precconar la
tecla [ENTER].

N contincidn se presenta la siguiente pantalla.

PROTMEC 23/05/91
SERL500 [MPRESION DE REPORTE DE USUARIOS 03:05:21

Coloque el Papel y encienda la Inpresora
[C] Cancelar Impresidn  [S] Sequir

Con Ja grrecentacidn de esta pantalla, primeramente se
procede a colocar el papel en la impresora v encenderla.

Junto  con el mensaje de preparacican de la impresora
existen dos opciones a seguir que san:

c Cancelar la impresidn del reporte, v retornar al menn
de seguridades.

S Realizar la impresién del reporte.

Control de Sequridades Pag. 3-11



Sistema de Control de Eqresados Nanual de Usuario
y Praticas Vacacionales

S1 presiona la leetra 8, v la impresora no est&
encendida se presenta el siguiente mensaje

Impresora no esta lista, Reintentar [S5/N]

Si digita 1la Jetra S, se continua con la impresion,
caso contrario impresién no se realiza y retorna al ment de
saqu-idades.,
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Sistema de Control de Egresados
y Practicas Vacacionales.

Nanual de Usuario

CAarFrITuL O Ve

CONTROL DE ALUMNOS & EGRESADOS

4.1 OBJETIVO.

1 presente mbdoalo, tiene por aobjetivo 1 realizar el
ingresa, consul ta, modificacidn, eliminacidn, vy oemisidn de
reportes de los alumnos vy eqresados del programa de tecnologla,
que se encuentren registrados en el sistema.

4.2 RESTRICCIONES DE UTILIZACION.

£l Usuario de nivel 1, puede untilizar toda las opoionc s del
madulo en todas mus  capacidades.

El wusuario de nivel 2, puede realizar las opciones  de
ingreson, consulta, emisidn de reportes vy modificacidn de
infarmacion de  1noe egresados, no  puede realizar cambios de

netodianke a egrosadn.,

El usuario de nivel 3, sclamente puede realizar las opciones
de consulta e impresibon de reportes.

4.3 PRESENTACION DEL MEMU DE ALUMNOS & EGRESADOS.

El ment de alumnos & egresados, se lo obtiene mediante la
digitaciéan de la letra A desde el mend principal, ¢ mediante las
teclas de movimiento del cursor, hasta posicionarse en la palabra
Alumn./Eqgqres y presionar la tecla [ENTER].
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y Practicas Vacacionales.

La pantalla del mernlt general de Alumnos & egresados es 1la

siguiente:

PROTMEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 18/05/91
ALN2000 PRACTICAS VACACIONALES 12:01:11
Sequridares Alumn./Egresa,  Pract.Vacarionales  Mantenimiento Exit

Ingresos

Consultas

Modif:cacibn

Eliminacifn

Reportes

T l para mover cursor ¢J para escoger opcién [ESC] mend anterior

El menit de control de alumnos v egrecsados consta de cinco

opciones que son:

Nombre de Opcion

Proceso a sequir

Ingresos de Alumnos & Egresados. Ingresos
Consultas

Consultas de Egresados.
Modificacion

Modificacitdon de Alumnose & Egresados
Eliminacibn
Reportes

Eliminacién de Alumnos & Egresados
Reportes de Egresados.
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Las opciones se pueden escoger mediante la digitacidn de la

letra inicial del nombre, & mediante las teclas de
cursor posicionarse sobre la opcidn vy presionar la

/

Mol ante la pulsacidn de la tecla [ESC]).
presentacidn de este mend v retorna al  mend
cistema.

4.4 DESCRIPCION DE OPCIONES.

4.4.1 OFCION # 1 - INGRES0O DE ALUMNOS & EGRESADOS.

En e=sta opcidn se realiza el ingreso de
¢ egresados al =sistema.

movimiento del
tecla [ENTER].

Y= cancela 1a
principal del

nuevos alumnos

Fara ingresar a esta opcidn puede realizarlo

presionando la letra I del mend de alumnos,

& mediante las

teclas de movimiento del cursor posicionarse  sobre  la
palabra Ingresos., y presionar la tecla [ENTER].

El ingreso de datos al sistema, se inicia con el nuamero

de carnet, el cual es dnico para cada alumno

consta de ciecte nldmeros.

H egresado v

Fara retornar al mend de alumncs & egresados, no
ingrese el numero de carnet vy presione la tecla [ENTER] en
el momento de la presentacion de la pantalla de ingreso.

En el caso de ingresar un numere de carnet vy éste se
encuentra registrado en 21 sistema se presenta 21 siguiente

mensaje

Namero de Carnet ya existe, pre=sione una tecla para

continuar.
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Casno contrario realizar =21 ingreso de la siguiente
informacidn:

— Nombres de Alumno & Egresado.
— Apellidos del Alumno ¢ Egresado.
— Teléfono de domicilio.

l.a pantalla dse ingreso de datos principales es 1la
siguiente:

PROTMEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 18/05/91
ALIZ101 PRACTICAS VACACIONALES 12:01:11

ve [NGRESO DE ALUMNOS oo

b, Matricula @ (2222222]

Apellidos : [amll Nombres [m i3k
Teléfono 3 {!!!!!II

1. Alusnn 2. Egresado

En la linea inferior de la pantalla. se presentan las
siguientes opciones:

1. Alumno 2. Egresado.
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Fara escoger una opcion, presionar el
la misma, & mediante las teclas de movimiento del
presionar

desplazarase hasta la opcion deseada vy
[ENTER].

Con 1a eleccidn de una de estas dos

opciones,

niamero inicial de
cursor

tecla

Lnicia

un determinade proceso de ingresn de datos dependiendo de la

opcidn ecsconids, ast tenemos:

4.4.1.1 PROCESO PARA EL INGRESO DE ALUMNOS.

Alumnos,

a

de ingreso de

Si el usuar in  escoge la opcidn # de
continuacidn se presenta la siguiente pantalla
datos:
FROTHEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 18/05/91
ALTZ2101 PRACTICAS VACACIONALES 12:01:11
ve INGRESO DE ESTUDIAMTES we
b Matricula ¢ [2222222)
Apellidos ¢ [DELBADOD Nombres ¢ [ JORGE ]

Teléfona : [871832]

100
Nivel de estudio

200

300

Fecha de Ultima actualizacibn @ [M]
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Datos a ingresar:

Nivel de Estudio.

El nivel de E=studio, representa el nivel académico de
estudio que se encuentra cursando actualmente £1 alumno.

Existen tres tipos de nivel que son : 100-200-300, el cual
es ingresado al sistema mediante la presentacidon del Cuadro
de Niveles.

FPara escoger el numero de nivel, presionar el nimero inicial
G mediante las teclas de movimiento del cursor posicionarse
en 21 nivel deceado v presionar la tecla [ENTER].

Una ve: elegido &1 nivel el cuadro de niveles desaparcos de
pantalla, imprimiéndose sclamente el namero de nivel
eccnogido.,

Fecha de Galtima actualizacidn.

Esta fecha sirve para realirzrar controles relacionados con la
calidad de informacion, determinando  si aata es  tan
confiable y exacts coma se desea.

lLa fecha de Actuzlizacion, ingresa al sistema en el formato
[Mes/Dia/AkMo].

Una vez ingresados los datos, se presenta en la linea
inferior el mensaje de qgrabacién con las siguientes
opciones:

1. Grabar 2. Cancelar 3. Salir
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Cada wuna de estas opciones, pueden ser eleqgidas
presionando el ntamero inicial de la opcidn, 6 mediante las
teclas de movimiento del cursor hasta posicionarse sobre la
opcitin deseada v presionar la tecla [ENTER].

A continuaciin, se describe  la funcién de cada una de
estas opciones:

1. Grabar Con esta opcidn todos los datos ingresados se
arabara en los respectivos archivos., para su
posterior proceso. Terminada 1a grabaciébon de
laos datos, los datos de pantalla son borrados
vy el control del progrema reqresa  a pedip el
ingreso de otro nuevo Alumno o Egresado.

2. Cancelar 'on esta opcidn todos los datos ingresados se
perderan vy no o se realizard la grabacitn en
los respectivos archivos, v retorna a pedir
el ingreso de otro ndmero de carnet es decir
otro Alumno & Egresado.

3. Salir Con esta opcidbn, se termina el proceso de
inqreso  de datos de los alumnos y egresados,
para retornar al mend de alumnos.

4.4.1.2 PROCESO PARA EL INGRESO DE EGRESADOS.

Si el usuario escoge la opcidtn # 2 de Egresado, se prescnta
la siguiente pantalla de ingreso de datog:
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PROTHEC SIGTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS ¥ 18/05/91
ALIZ102 FRACTICAS VACACTONALES £2:01:11

an INGRESD DE EGRESADOS ae

B, Matricula :

[ ' ]
eticos - EINERED PSR
Teléfono @ [“ml

[ ] Aro de Egreso
[ [ Nowero de Promecidn

Afo de Ingreso
Fecha de Incorporacidn

- =

s mm
—
— ot

Empresa de Trabajo actual : ]
Cargo que deseapena ! ]
Area de trabajn :
Telefono de Empresa :
Sueldo de Egresado :
Datos a ingresar:
AMo de Ingreso y Egreso.
Representan el affo de aingreso vy egreso  del alumno  al

programa de Tecnologia.
Amhne datos son numéricos de hasta cuatro digitos.
T recomienda considerar gue el afio de egreso debe ser mavor

que el de i1ngresa. Cazo contrario se presenta el siquiente
mensaje:

Error, afio de eqgreso menor a affo de ingreso, presione una
tecla para continuar
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Fecha de Incorporacidn.

Representa 1la fecha, en que el egresado se convirtido en un
nuevo profesional con la obtencién del titule de Tecnolégo
Mecanico.

La fecha se ingresa en el formato [Mes/dia/Afo].

NOamero de Promocién.

Este numeroe es asignado de  zcuerdo a  les  cuadros  de

tecndlogos mecAnicos que egresan le corresponde.

Fa un dato nmomerico de hasta tres digitos.

Una vesr terminadn  de ingresar esltos datos, continuaa el
ingreso de datos relacionados con 2]l trabajo del egresado.

Nombre de la enpresa

El nombre de la empresa. es un dato anico dentro del sistema
por lo cual debe ser ingresado correctamente.

8i el egresado NO trabaja, presionar la tecla [ENTER] en la
posiciéan donde se pide el ingreso de la misma., con lo cual
se termina el ingreso de informaciéon del egresado.

Casn contrarin si el eqresado trabaja se  procede con el
ingreso de los datos correspondientes.

Fl nomhre de 1la empress puede contener hasta treinta letras
o ommeros.
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Cargo de Trabajo.

F1 Cargo de  trabajo dentro de la empresa
haszkta J0 letras & nomeros.

Area de Trabajo.

pueds ingresar

Qignifica &1 Area de trabajo en la cual =e desenvuel o el
egresado.

'y 3 w2l dngre:s o del Area de trabajo, se presenta en la parte
Herecha de oo ppantalla o1 Cuadro de Areas de Trabajo. en

donde constan 1as diferentes Areas registradas en el Sistema

que son consideradas para procesaos futuros.

A continuacidn se presenta la siguiente pantalla. donde se

visualiza el ingreso de Areas de trabajo:

PROTHEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS V
ALT2102 PRACTICAS VACACIONALES

18/05/91
12:01:11

»e [NGRESO BE EGRESADOS

1. Matricula ¢ [5870450]
Apellidos : {IAMORA ] Nombres @ [LUIS

Teléfono @+ [B02597]

fro de Ingresn : [1987] Afo de Egreso

Fetha de Incorporacidn 3 [03/18/91] Nlge=— Areas———- —

[1991]
]

ADMINISTRACION
Eapresa de Trabajo actual @ [DUREX DISEND

Cargo que desempeda : [JEFE DE AREY OPERACION
Area de trabajo S | MANTENIMIENTO
Telefono de Empresa | | PLAST.Y MATRIC

Sueldo de Eqrecado LI | -

T l para mover cursor (1 para escoger opcidn [ESC] terminar

Control de Aluenos & Egresados

Pag. 4-10



Sistema de Control de Egrecsados Manual de Usuario
y Practicas Vacacionales.

Fara escoger el area de trabajo., =e puede realizar mediante
el desplazamiento  del cursor  hacia o1 Area deseada v
presionar la tecla [ENTER]1, & preciconar la primera letra del
nombre del Arez ue sep encuentra en el mentt, con lo cual se
visualiza el Area escogida en la posicidén indicada.

Teléfono de la empresa

El numero de teléfono del egresado si no posee este  dato,
presionar la tecla [ENTER]. ¥y continuar con el proceso de

/

ingreso. Este dato es numérico de hasta seis digitos.
Sueldo del Egresado.

Fl =ueldo del earesado es utilizrado para realizar andalisis
en cuanto a como se encuentra wvbhicado econdmicamente el
tecnoldao mecénico =2n el mercado.

Si no  posee eshte dato, presionar la tecla [ENTER]1., v
conbtinuar con el proceso de ingreso.

Fecha de Gltima actualizacién.

LA fecha de Gltima actualizacidn, ec indispensable el
ingreso de la misma. '

E1 formato e 1o fecha a inagresar es [Mes/dia/AfMo].

Una wvez ingresados los datos, se presenta en la linea

inferior el mensaje de grabacidn con las siguientes
opciones:

1. Grabar 2. Cancelar 3. Salir

Cada una de estas opciones, pueden ser eleqgidas
presionando el numero inicial de la opcitn. 4 mediante las
teclas de movimiento del cursor posicionarse sobre la opcién
deseada y presionar la tecla [ENTER].
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A continuacién, se describe la funcidn de cada una de
estas opciones:

1. Grabar Con esta opcidon todose los datos ingresados =e
grabarid en los respectivos archivos, para sn
posterior proceso.  Terminada la grabacion de
los datos, los datos de pantalla son borrados
v el control del programa rearesa a peidir el
ingreso de otro nuevo 21lumno 4 egresado.

2. Cancelar (o esta opecidn todoe los datos ingresados se
perderan vy ono se  realizard la qgrabacidn en
los respectivos archivos, y retorna a pedir
=]l ingreso de otro nimero de carnet es decir
otro alumno.

3. Salir Con esta opcidtn, se termina el proceso de
ingreso de datos de los alumnos ¢ egresados,
para retornar al mend de alumnos.

4.4.2 OPCION # 2 — CONSULTAS DE ALUMNOS & EGRESADOS.

lLa  apoian 2 del ment de  alumnos & egresados,. consta a
su ves de Lres consultas gue sons

— Especifica.
- Genérica.
- Grafica.

Fara eleqgir esta opcidn puede realizarlo presionando la
letra C del mend de alumnos & Earesados, 0 desplazando el
cursor hacia 1a palabra Consultas. vy presionar la tecla
[ENTER].

El menlt de presentacién de las consultas se presenta en
la siguiente pantalla:
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o
PROTMEC SISTEMA DE CONTROL DE EERESADOS 18/04/91
ALP220 PRACTICAS VACACIONALES 02:26:11
Sequridades Aluan./Egresa. Pract.Vacacionales Mantenimiento Exit

Ingresos
Consultas

Especifica
Modificaci

T— Genérica

Eliminacid

Grdficos
Reportes '

t | para wover cursor (! para escoger opcitn [ESC] mend anterior

D acuerdo = la consulta a visualirar, Ud.e=crnna la
opcidn deseada mediante el desplazamientn del cursor hacia
el nomhre de la opcién deseada v presionar la tecla [ENTER]A
digitando la tetre inicial del nombre de la opcitn.

51 no deses realizar las consultas por  pantalla,
presionar la tecla [ESCl. con lo cual se retorna al meni de
alumnos & egresados.

A continuacidn se describen cada una de las opciones de
consul taz:
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4.4.2.1 CONSULTA ESFPECIFICA DE ALUMNOS & EGRESADOS.

Ecte tipo de consulta permite obtener la informacidn de
un sélo estudiante & egresado.

Fara elegir esta opcibn, se escoge desde el mend  de
consultas de alumnos & eqgresadns la letra E, & se desplaza
el cursor hacia la palabra Especifica v presiona la tecla
[ENTER].

fFrfara poder realizar esta opocidn es necesario el inareso
del namero de carnet del estudiante & egresado.

FPara retornar al  menda de  alumnos & egresados, no
ingrese el nuamero de carnet y presione la tecla [ENTER] en
=1 momento de la presentacion de la pantalla de consulta.

51 el npimero de  carnet  ingresado no se encuentra
registrado en el sistema., se presenta el sigquiente mensaje:

Namero de carnet no se encuentra, presione una tecla para
continuar

CCaso contrario si el namero de carnet se encuentra
reqgistrado en =1 sistema, se presenta la informacion del
alumno & earesado dependiendo del ntmero de carnet:

Seguidamente se presentan las consultas tanto para
alumno como para egresado.

1 . \ (‘ A
piRY ferd LA
e EsCubhs \Leamuu.w_
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Consulta de Alumnos:

e e —

PROTHEC SISTENA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 18/04/91
ALCZ21 PRACTICAS VACACIONALES 02:26:11

e CONSULTA DE ALUMNOS s

b MATRICULA @ [5860796]
Apellidos @ [TAPIA ]
Mosbres @ [LORENA ]
Nivel de Estudio : [200]

Teléfono + [802597]

Fecha de Ultima Actualizacibn @ [03/25/91]

Presione una tecla para continuar

Froesentadns 1ns dabos  de la consulta  correspondientes
al namero de  carnet  ingresado. en o 1a linea inferior e
presenta el siguiente mensaje:

Presione una tecla para continuar.

Al momento de presionar una tecla, los datos de 1a
pentalla son borrados v retorna a pedir ] ingreso de  un
nuevo numero de carnet o consultar
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Consulta de Egresado:

PROTHEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 21/05/91
ALC221 PRACTICAS VACACIONALES 17:02:36

os CONSULTA DE EGRESADD s

1. MATRICULA & [l614161]
Apellidos : [JAIME ] Nosbres : [PEDRO ]

Teléfono @ [545565]

Ao de Ingreso + [1984] Ao de Eqreso + [1990]
Fecha de Incorporacién : (01/01/91] Ndmero de Promocidn : [ §]
Empresa de Trabajo actual : [HP ]

Cargo que deseapera + [JEFE ]

Area de trabajo t [MANTENIMIENTO ]

Teléfono de Empresa + [954555)

Sueldo del Faresadn to[ 250,000,00]
Fecha de Ultina ac*ualizac,: [05/11/91)

Presione una tecla para continvar

Fresentados los datose de la consul ta correspondientes

al namero  de  carnet ingresado, se presenta el siguiente
mensaje:

Presione una tecla para continuar.

Al momento de presionar una tecla, la pantalla con los

datos son borrados v retorna a pedir un nuevo nuamero de
carnet a consultar.
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4.4.2.2 CONSULTAS GENERICAS DE EGRESADOS.

l.es  consultaz genérica= precentan informacidn de los
egresacdns en forma general v ode acuerdo a cisrtos parametros
ingresados por 1d.

La consultas aqgenéricas de alunnos & egresados  son
presentadas en forma de un ment que se  visualirza en la
siguiente pantallas:s

PROTMEC SISTENA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 18/04/91
ALP222 PRACTICAS VACACIONALES 02:26:11
!
Sequridades  Alumn./Egresa. Pract.Vacacionales  Mantenimiento Exit
Inoresns
b o e s Por MNoabre
Consultas

Especific| Por promocidn

Modificaci

Eliminacid

Genérica | Por Fecha Incorp.

Repartes

Graficos | Por Empresa

I Alfabética

T L para mover cursor (! para escoger opcidn [ESC] mend anterior

LLas consnltas gue se pueden realizar son las siguientes o

= FPor Hombre de Egresados.

= Por Promocion.

- Por Fecha de Incorporaciéon.
- Por Empresa.

- Alfahética.
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Cada una de estas consultas una  vers ejecutadas
presentan en la linea inferior de la pantalla el siguiente

mensaje:

[PgUp] Retroceder [Pgdn] #Avanzar [End] Terminar

En este mencsajs se presentan las teclas que pueden ser
utilizadas en el momento de consulta, las cusles se detallan

a continuacidn:

[PgUp] Fermite ob=ervar informacidn de una pantalla hacia
atra=.
[PgDn] Fermite observar informacidn de uvna pantalla hacia
adelante.
[End] Se finaliza la opcidn de consulta vy retorna al
menu de control de seguridades.
Si al momento de iniciar la consulte UUd, presimnna 1 a
tecla [PgUpl. =e prezentarda e1 siquiente menzaje:
Inicio de Archivo encontrado, presione una tecla para
continuar.
S5i al finalizar la consulta Ud. presiona  la  tecla
[(PgDnl. =se pre=rntard el siguiente mensaje:
Fin de archivo encontrado resione una tecla ara
] P P

continuar.
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A continuacién se detallan y presentan cada una de las
consultas :

— Consulta por Nombre de Egresados.

Ecte tipn de consulta permite  visualizar a2 los
carecados de senerdo a un nombre  especifico ingresado 6
Foadeog 1os og oo addos,

Fara escoaer esta opciédn, mediante las teclas de
mivvimientn ool fursor paosicionarse sobre la  primera opcién

del menmt  de convaltas genéricas de eqrecadns: Por Empresa v
presionar ls e la [ENTER].

Sequidamente == presenta en 1la linea inferior lo
siguiente:

Nombre :[ [¥%] Todas

Presione <1 para terminar

Ingresar el nombre o las letras iniciales del nombre a
consultar vy presione la tecla [ENTER].

51 el nonbre ingreszdo no eriste e presenta el
siguiente mensaje por pantalla:

Nombre ingresado no existe, presione una tecla para
continuar.

Adicionalmente e puede consul tar todns los eqgresadoe
mediante 2] ingreso de los simbolos [xx] ~ [ENTER].

"
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froar eiemplo, al ingresar el nombre PEREZ =e obticone 1a
siquiente consul tas

PROTHEC 21/05/91
ALC2221 CONSULTA GENERICA DE EGRESADOS POR NOMBRES 17:53:43

el | SRS,

NOMBRE 1 PERET

APELLIDOS NOMBRES §.MATRICULA  AMID  TELEF.  FECHA
INGR,  DOMIC.  INCORF.
PEREL PEDRD A44444-4 1987 333333 Z5/Mar/1991
PEREL JUAN 458714-2 1987 454545 18/Jun/1991
PERET JOSE 587944-1 1987 232337 19/Mar/1991
PEREL MANUEL S82146-7 1982 453444 12/Mar/1991
PEREI KIXE 1414141 1987 802597 1/Ene/1990
PEREZ HIGUEL 656565-5 1981 343444
PEREL LUIS SB7415-1 1987 254544 3/May/1991
PEREL GALO 636526-4 1987 545455 1/Abr/1991

[Pqlip] Retroreder [Pgdn] Avanzar [End] Terminar

Mediante 1a tecla [End]l. termina el proceso de con=ulta
Vi reatorna 2 ';I"If.‘lr PEar uUn nuevo ﬂ‘,]mbl'“f? =1 cc.nvsultar‘.

— Consulta por FPromocibon.

Fste tipo de consulta permite wvisualizar todos los
egresados agrupados bajo un namero de promocidn ingresado.

FPara escoger esta opcidon. mediante las teclas de
movimiento del cursor peosicionarse en la segunda opcidn del
ment’t de consultas genéricas de egreseados: Por Promocion y
presionar la tecla [ENTER].

Sequidamente en la linea inferior de la pantalla se
presenta el siquiente mensaje:
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Fresione <! para terminar

8i no deces vealizar  la consulta no inarese el namero
de promocion : presione la tecla [ENTER], con o rual
retorna al men de consultas de alumnos & eqresados.

Si el nimero  de promocidn tnaresado no  se encuentra
registrado en &1 sistema se presenta o] siquiente mensaje:

No existen egresados de ese namero de promocién, presione
una tecla para continuar

For eijemplo, si ingresa el namero de promocidon 1, se
presenta la siguiente consultas:

FROTMEC 18/04/91
ALC2722 CONSULTA GENERICA DE EGRESADDS POR PROMOCION 62:51334
PROMOCION : 1
APELLIDOS NOMBRES 8. MATRICULA ANIO ANID FECHA
INGR.,  EGRES, INCORF,
ASTUDILLD ASTUDILLD JOH= LEOMARDO 582005-5 1982 1985 [/Ene/199]
M0 ANGEL FERNANDO 582034-5 1932 1985 2/Aqa/1951
BRITO ESPINDIA EDMUNDD MARTIN 4541424 1991 1998 1/Ene/1951
CASTRO PALSECA NASHINSTON 587944-1 1987 1990 19/Mar/1991
FREIRE ARCOS LUIS ALFREDD aB2144-7 1982 1990 12/Mar/1991
MEJIA RIOS CIRD 133333-3 1987 1990 1/Ene/1990
RIVERA MANUEL ALVARD 385858-5 1985 1939
CANCHET ORTERA DIEGD 362194-1 1962 1948 S/Mar/1949
EM IS SANCHES MANUEL . B647-1 1987 1991 S/Mar/1991

‘ [Pgllp] FRetroceder ([PgDn] Avanzar ([End] Salir
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Mediante la tecla [End]l, termina el proceso de consulta
y retorna a pedir el ingreso de un nueva nmero de promocién
a consultar.

— Consulta por Fecha de Incorporacién.

Mediante esta consulta obtiene egresados agrupados bajo
una fecha de incorporacidn ingresada.

Fara ecconer  esta  opcifing, mediante las teclas  de
movimiento el cursor posicionaree sohre 1a tercera opcibn
del mend cde  consultas genéricas de eqgrecadons: FPor Fecha de
Incorporaciétn vy presionar la tecla [ENTER].

En I« 1tnee inferior de la pantalla se presenta el
siguiente menss jer

Fecha de Incorporacién : & % 4 3
~  Formato [MM/DD/AA]

La fecha de incorporacién debe ser ingresada en el
formato [Mes/dia/akfo].

5i no desea realizar la consulta, no ingrese la fecha
de incorporacidn v presione la tecla [ENTER].

591 s& da el caso de gque la fecha de incorporacidén
ingresada no se  encuentra  registrada en el sistema se
presenta el siguiente mensaje por pantalla:

No existen egresados para esa fecha, presione una tecla para
continuar.
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Fror ejemplo, s1 1la fecha de incorparacidan ingresada es
01/01/91. Frimcr o de Enero de 17991 e obtiene la siguiente
consul taz:

—— —— —

PROTHEC CONSULTA GENERICA DE EGRESADOS 18/04/91
ALLC2223 FOR FECHA DE INCORFORACION 02:51:34

FECHA DE INCORPORACION :  1/Ene/1991

APELLIDOS NCHMBRES {.MATRICULA ANID  ANID  NUMERD
INGR,  EGRES. PROMOC.

ASTUDILLO ASTUDILLO JOHE LEONARDO 582005-5 1982 1985 1
ESPINOIA J0SE 151515-1 1990 1990 3
HERRERA HERRERA GONIALD 582041-0 1982 1985 2
JIMENEI MARTO 1444444 1997 1991 3
Fal FLVARD 454142-4 1991 1998 l
SARANGO HACHITOD 3335355-9 1987 1991 3
TAPATA JULTO 171177-7 1983 1991 2

[PgUp] Retroceder (PgDn] Avanzar [End] Salir

Mediante la tecla [End]l, termina el proces=o de consulta
retorna A ingresar una nueva fecha e incorparac:on a
consultar,

— Consulta por Empresa.

lLa cooealbta por  empresa  permite  visuwalizar a  los
eqresados agrnupados por la empresa donde trabajan.

Fara escoger esta opcidn, mediante  las teclas de
movimiento del cursor posicionarse  sobre la  cuarta opcion
del mend de consultas genéricas de egresados: Por Empresa vy
presionar la tecla [ENTER].
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En 12 par te inferior de la pantalla se presenta el
siguiente mensaje:

Empresa : [ i 1 [%*] Todas

4 para ninguna

lLa consulta tiene tres opciones: visualizar los
egresados agrupados por una empresa, todas las empresas, Vv
ninguna.

For ejemplo, al ingresar el nombre de empresa DUREX, v

et er encnentra registrado en el sistema se presenta la
siguiennte cony il lae
= ===y =
PROTMEC 22/05/91
ALC2274 CONSULTA GENERICA DE EGRESADOS POR EMPRESA 21:47:50
L__‘__: et b Tt e S ————
EMPRESA :  DUREX TELEFOND : 343444
APELLIDOS NCMBRES AREA CARGO TELEF,
TRABAJO TRAB.
MUi0Z ANGEL FERNANDO DISEND MAESTRO 43444
ANDRADE VAL RAFAEL TVAN MANTENINIENTO  JEFE DE AREA 455456
PEREL HANUEL D1SEND JEFE 175643
PEREI auIco DISENOD JEFE 891323
PEREZ ANGEL DISEND SUPERVISOR 123635
PEREI MIGUEL DISEND JEFE DE AREA 122231
PEREI PABLO MANTENINIENTO  MAESTRO 404074
ESTEVEL CARLOS NANTENIMIENTD  SUPERVISOR 312242
HMENA PEPE PLASTICOS ¥ MAT SUPERVISOR 356712

[PgUp] FRetroceder ([PgDn] Avanzar [End] Salir

Fresionar la tecla [End]l. para terminar la presentacidn
de la consulta v retornar a2 @ pedir &1 ingreso de una nueva
empresa a consul tar
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Si la empresa ingresada no existe ge presenta el
siauiente mensaje por pantallas:

Empresa no existe, presione una tecla para continuar.

Adicionalments, la consulta puede visualizarse
ingresando los simbolos [¥%], con lo cual se presentan todos
los eqgresados que trabajen de la siguiente manera:

——

=
PROTHEC 18/04/91
ALCI224 CONSULTA BENERICA DE EGRESADOS POR ENPRESA 02:51:34

EMPRESA ¢ TODAS

RPELLIDOS NOMBRES ' AREA EMPRESA
TRABAJD TRABAJD

CARRERA LEOPOLDO ADMINISTRACION LO5 RI0S
CARRION JNSE ADMINISTRACION DUREX
NARVAET PABLO ADNINISTRACION OLEICA
ORTEGA PEPE ADMINISTRACION He
HIDALGOD JOSE ADMINISTRACION LA REFORMA
MUROI ANGEL FERNANDO DISEND * ILECSA
PEDRO DE POOL DISEND DUREX o
PERE? J0SE DISEND INEDECA Bl1BLINTFEEA
PEREI MANUEL DISEND DUREX DE ESCUELAS TEGNULOGICAS
PEREZ HUG0 DISEND DUREZ

[PoUp] Retroceder (PgDn] Avanzar [End] Salir

Mediante la tecla [End]l. =se termina la presentacién de
la corsulta v retorna a pedir el ingreso de una nueva
empres=a a consultbar,

Fresionar la terla [ENTER]. =in ingresar el nombre de
la empresa para obtener tfodos laos egresados que no trabaijien.
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— Consulta Alfabética de Egresados.

“n e=ta coneulta se presentan todos los egresados que
oetin regisli ol o el sistema.

fara e=scoger  esta  opcion, mediante las teclas  de
movimiento el cursor posicionarse  scbre la  quinta opciéon
del men: de onseltas  genéricas de earesados: Alfabética vy
la tecla [ENTER] O presionar la letra 0,

Sequidamente se presenta la consulta de eqresados como
se demuestra en la siguiente pantalla.

PROTMEC 18/04/91
ALC2225 CONSULTA ALFABETICA DE EGRESADOS 02:51:34
APELLIDOS NOMBRES 1. HATRICULA ANID  ANIO FECHA

INGR.  EBRES.  INCORP.
ALVARET? LEONARDO A51256-7 1988 1952 1/Ene/1980
ANDRADE "/AL RAFAEL TVAN 382002-2 1982 1985 31/Ene/1985
ASTUDILLO ASTUDILLO JOHE LEDONARDOD 982005-5 1982 1985 1/Ene/1991
CARRTON CARLOS J45434-4 1987 1991 15/Jun/1991
DELGADO SILVIO 365656-5 1991 1996 1/Ene/1991
DELGADO PEDRD 357481-3 1987 1991 3/Abr/1991
ESPINOZA EDNUARDD 1515151 1990 1990 1/Ene/1991
ESTEVES JOSE 636362-5 1991 1996 1/Ene/1996
FIGUERDA JuLto 124242-1 1991 1992 1/Ene/1980
GARCIA JOSE J23423-4 1991 1992 3/Abr/1991

[PqUp] Retroceder [PqDn] Avanzar (End] Salir

Presionar la tecla [Endl. para terminar la presentacidn
A 1a consul ba v retornar al mend de consultas de alumnos &
aep e ados
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4.40.2.3 CONSLILTAS GRAFICAS DE EGRESADOS.

Dentro de las consultas graficas de egresados tenemos
dos opciones que san:

— Por Promocién.
— Por Area de Trabaio

Fara eleair esta opcidn mediante las teclas de
movimiento del cursor posicionarse sohbre la palabra
Graficos, con lo cual se presenta el siguiente menu:

PROTMEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 18/04/91
ALC223 PRACTICAS VACACIONALES 02:51:34
Sequridades  Alumn./Egresa. FPract.Vacacionales Manteniaiento Exit
‘ngresos
llonsultas
S—— Especifica
Modificaci
I Genérica
Eliainacid Eqrecados x promocibn
— Graficos -
Reportes l Egresados x Area

t | para mover cursor (! para escoger opcién [ESC] mend anterior

Fresionar la tecla [ESC], para cancela la presentacidn
del mend de concsultas qrafeoas, v  retornar al ment de
consulitas de alumnos & eqresados.

A continuacidin se detallan cada una de las consultas
graficas de eqlecacdos.
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— Consulta Grafica de Egresados por Promocidn.

La consnlta grafica por  promocicon es prezentada
mediante graficos de barras, en donde se aprecian claramente
los porcentajes de eqgresados por promocian.,

Fara escoger esta opcitn, mediante las teclas de
movimiento del cursor  posicionarse sobre la primera  opcibn
i1l ment de consultas graficas de egresados: Egresados X
Promociédn v pre=icnar la tecla [ENTER].

Sequidamente se presenta la siguiente pantalla., donde
se escoge los nuameros e promociones oue e s an
visualizar.

proTHec | SISTENA OF CONTAOL DE EGRESADOS Y 25/05/91
ALC223 PRACTICAS VACACIONALES 12:30:36

v+ PROMOCIONES DE EGRESADOS e

Promociones a Visualizar ¢+ [ 1] hasta (4. ]

Eviste un  rango mdximo de diez promociones (10) a
visualizar, por lo tanto debe tomar las debidas precauvciones
al momento del ingreso de nameros de promocidn.,

S los nmer s ingresados son negalivos O el sequndo
namero es menor que el primero  se presenta el siguiente
mensaje:
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Rango a visualizar se encuentra fuera de los Ilimites,
presione una tecla

Al momento de presionar una tecla., se borra la pantalla
y retorna al mend de consul tas agraficas.

For ejemplo, al ingresar los numerns 1 y 4, =e obtiene
el siguiente grafico :

CSCUCLA DC TCCNOLOGIA MCCANICA

Egresados x Promoc.

Zresado
F
|

"
b T

, 0 7
— /s
.rf,,) 7
1 v //
/7
. A,
FR® 1 FRil 4
Precinne malpuier tecla. ..
[=ry la linea inferior del grafico se presenta el siguiente
mensaje:
Presione cualqguier tecla ...
Al presionar  cualquier tecla retorna al  mentt de

consultas graficas de egresados.
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- Consulta Grafica de Egresados por Area de Trabajo.

i 1a consulta arafica de  earesados por Area, ==
prezeznta un ografico de barras en el cual se  reprecenta
claramente las cantidades de egresados por area de trabajo.

Fara escoger  esta  opcidn mediante  las  teclas de
movimiento del curseor posicionarse sobre la segunda  opcibn
del meni de consultas araficas de egresados. Egresados por
Area. v presiconar la tecla [ENTER]. con lo cual se presenta
el siguiente grafico.

CSCUCLA DC TCCNOLOGIA NCCANICA

EGRESADOXAREA

1. s 4
13- e —
12
n-4~
lﬂ# e e ——
r
:j [ = e — f/;i:/x ffu,r,r,
'g e 'u;‘,r/""""/';‘-'l'; 4
= i T
B —_— l I”.’ / f// I l";’f ’f’f / / T .
:.'_ = s s gy f,'/,«/{'(f/ 'l
b . I
4 - IS CrS
&] iy i
3 | / ,a._ i o
$ /
dddds
l_-‘ yrry }
n -4
ADHT DISF HeaeT NFFR FiAg

i

Presinne malmguier terla. ..

En la linea inferior del grafico se presenta el siguiente
mensaje:

Presione cualquier tecla ...
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Presionada cualquier tecla retorna al mend de consultas
graficas de egresados.

4.4.3 OPCION # 3 — MODIFICACION DE ALUMNOS & EGRESADOS.

La opcicn de modificacion =irve para realizar la
respectiva actualizacidon de informacién gque hayva sido mal
ingresada al sistema y ademds para el cambio del estudiante
a eqresado.

Fara escoger esta opciédn, mediante las teclas de
movimiento del cursor posicionarse sobre la palabra
Modificacion del ment de Alumnos & Foresados vy presionar la
tevis ] a [ENTER]. & presionar la letra M.

Fara realizar la modificacion de informacifn, es
necesario el ingreso de el numero de carnet del ecsturlionte,
con el cual se presenta la informacidn respectiva de acnetrdo
al numero ingresado.

Fara rotornar  al men de  alumnos &  egresados no
ingresar el numero de carnet y presionar la tecla [ENTER] en
el momento e la presentacidn de la pantalla de

modificacion.

S5i el ntmero de carnet no se encuentra registrado en el
sistema se presenta el siguiente mensaje:

Namero de Carnet no se encuentra, presione una tecla para
continuar.

8i el numero ingresado pertenece a un egresado se
presenta la pantalla de modificacion de la siguiente formas
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PROTHEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADDS Y 18704791
ALMZ30 PRACTICAS VACACIONALES 02:51:34

v+ NODIFICACION DE ALUNNOS & EGRESADDS ve

b, MATRICULA & [1212122]

fpellidos : [TAPIA ] Nomhres  : [LORENA ]
Afo de Ingreco : [1986] Afo de Eqreso r [1990]
Fecha de Incorporacién 3 (04/18/91] Nimero d2 Promocién : [ 1]
Empresa de Trabajo actual +  [DUREX ]

Cargo que deseapena ¢ [JEFE ]

Area de Trabajn : [ADMINISTRACION )

Teléforo de Trabajo ¢+ [B92541]

Sueldo de Egresado [ 250,000.00]
Fecha de Ultima Actualizac, @ [05/22/91]

Es posible la modificacidn de tondos 1ps datos, exrepto
el nimero de  carnet el cual ez conciderado un campo o lave
dentro del sictema.,

Todos los datos que =e alterern son  actualirados
automaticamente por el programa de modificacien.

S5i el namero de carnet pertenece @ un estudiante =e
presenta la siguiente pantallac:

Control de Aluanos & Eqresados Pag. 4-32



Sistema de Control de Egresados Manual de Usuario
y Practicas Vacacionales.

PROTHEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADDS Y 18704791
ALMZ30 PRACTICAS VACACIONALES 02:91:34

i

ve MODIFICACION DE ALUMNOS k EGRESADDS we

2cir}

§. MATRICULA : [1212122]

Apellidos : [TAPIA ]
Noabres :  [LORENA 1
Nivel de Estudio : [200]

Teléfono + [B802597]

Fecha de Ultima actualizacidn t ([03/01/91]
. Modificar Inf. del alumno. 2. Canbiar de Alum a Egresade 3. Salir
En la linea inferior de la pantalla se presentan las

siquientes nprinnes:

1. Modificar Inf. del alumno
2. Cambiar de Alumno a Egresado
3. Salir

Con la opciotn 1 e realiza la modificacidn dnicamente
de la infarmacidn presentada por pantalla, la cual es
actualizada automaticamente por el programa.

Con 1a opciédn 2. =e realiza el cambio del alumno a
egresado, una ver que haya culminado sus estudios
universitarios v se encuentre en nivel 300.
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e R B - e T
{-Nntaz Frocean de modificacidn e estudiante a eqgre
aatln soalamente alwmnmno=s de] nivel 300

las practicas vacacionales
iy

(o IR bvacvyan conre Tuido

Al momento  de  escoger esta opoidon, se presenta l1a
contiene todns los  datos gque pertenecen al

pAan I'_a!l]’:lu que
con el fin de

eqresado v que e alumna  no posefa,
inqresarlos v quedar registrado en el sistema como un nuevo

el ewado.

| o= nueveos dateos los cuales se grabe en Jos rezpec!ivos

archivos para su posterior proceso.

Cen 1a opeidn X, =e termina e] procesn de modificacion

]

Feelor A a men de alumnos & earesados.

4.4.4 OPCION # 4 — ELTMINACION DE ESTUDIANTES & EGRESADOS.

Fsta opcicn nns permite eliminar los estudiante o6
eqresados que gae  consideren no necesarios  dentro  del
sistema, va sea por mal ingreso ¢ repeticién de los datos.

Para escoger esta opcidon mediante las teclas de
movimiento del cursor posicionarse  sohbre la palabra
Eliminacion ol ment de Alumnos & Forecados v presionar la
tecla [ENTER]. & presionar la letra E.

Fara realizar este proceso, es necesario 21 ingreso del
nearetr o ole coar ned de ] estudiante ¢ egrecsado. el cual ec

IR X SO .
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FPara retornar al mend de alumnos & egresados  no
ingresar el numero de carnet v presionar la tecla [ENTER] en
2l momento de la presentacidon de la pantalla de eliminacidn.

Si el niamern de carnet  dngresado no se  encuentra
renistrado dentro deld siskema =& presenta =1 siquiente

mensajes

Niimero de Carnet no se encuentra., presione una tecla para
continuar.

Caso contrarino i el namero de carnet est4 correcto, se
rirsenta la siguiente pantallac:

PROTMEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 18./04/91
ALE240 PRACTICAS VACACIONALES 03:02:53

se ELININACION DE ALUMNOS & EGRESADOS o0

¥, MATRICULA ¢ [1212122]
Apellidos t [TAPIA ]
Nonbres + [LORENA ]
Nivel de Estudio ¢ [200]
Teléfono t [B02597]

Fecha Ultima Actualiz, : [03/25/91]

Eliminar este registro [ S/N ] (1)
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Al final de 1la
relacionada con el numero
el siguiente mensaje 3

presentacidon de la informacidn
de carnet ingresado, se presenta

Eliminar este registro [S5/N]

5i la recsprecta es la letra 8B,

el registro es eliminado
de los archives

‘ = la linea inferior 1o pantalla se
presenta el siguiente mensaje:

Registro Eliminado

Una wvez eliminado el

estudiante O
posible la recuperacidon de la

egresado no  es
informacion.

Si no desea @2liminar
con lo ocual retorna
eliminar.

el registro, presione  la

letra N
a pedir uan nuevo

numero de carnet a

4.4.5 OPCION # 5 — REPORTES DE EGRESADOS.

La opcian de  reportes

realiza la emisidéon
salidas impresas de

de todas las
lns egresados registrados en el sistema.

Frara esooaer esta  opcidn mediante
mevyimiento del cursor posicionarse sobre 1a
dentero del merid de Alumnos & Egresados
[ENTER] & preszionar la letra R.

las teclas e
palabra Reportes
v opresionar la tecla

lna ve: escoqida esta opci6n =e presenta la  siqguiente
pant alla, ‘
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FROTKEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADODS ¥ 18/04/91
ALP250 PRACTICAS VACACIONALES 03:02:53
Sequridades  Alumn./Egresa, Pract.Vacacionales  Mantenimiento Exit

Ingresos

Cansultas De Profesionales

Modificaci| Por Eapresa

Eliminacid| Por Area de Trabajo

Reportes Por Promocidn

i
Alfabdtica

f l para mover cursor ) para escoger opcidn [ESC] mend anterior

Si e b e pa ojectuar eata opcidn, precsione l1a tecla
[ESC]. v retorna al menu principal del =sicbtema.
Los  reporbtes de  egresado que  se emiten son  los
siguientes =
~— Reporte de Profesionales.
— Reporte por empresa.
— Reporte por Area de Trabajo
- Reporte por Promocién.
— Reporte Alfabético.
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En  todos vy cada unn  de los

reportes se  presenta la
siguiente pantalla de Impresitn:

PROTHEC 23/05/91
SEN1009 INPRESION DE REPORTE DE USUARIDS 03:05:21

Coloque e] Papel y encienda la Impresora
(C] Cancelar lmpresion (5] Sequir

3 1B 1] TCA

DE ESCUELAS (ECHULUGICAS

Con la presentacidn de esta pantalla

« Praimeramente  es
procede a colacar el papel on la

impresora v encender]a.

En 21 mensaje de pantalla adem&s del mensaje de alerta
exieten dos oprinnes a seqguir que

s0on:
C Cancelar la impresién del reporte, v retornar al ment
de Alumnos & Egresados.
S Realizar la impresién del reporte.

S1i  presiona la letra S, W la imprezora

no esté&
encendida se presenta el siguiente mensaje
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Impresora no esta lista, Reintentar [S5/N]

Si digita l1a letra 8. continua con la impresiéon, caso
contrario impresiéan no se realiza vy  retorna al mend de
Alumnos & Egresados.

A continuacidn se realiza una breve descripciéon de la
informaciédn que presentan cada uno de los reportes.

— Reporte de Profesionales.

Fri pcte v te, se obtienen todns 1o eqgresados qgue va
son profesionales, ps decir  todes  aguellos que yva han
obtenido =su titulo de Tecndlogo Mecanico,

FPara escagey esta opcifn.mediante  las teclas de
movimiento del oorsor posicionarse sobre  la primera opcibn
del menta de reportes de egrecsadoz: De Profesionales v
presionar la tecla [ENTER].

Sequidamente se presenta en la linea inferior de la
pantalla lo siguiente:

Fecha de Incorporacidn = [ /ll¥ ]
- -r!matn [(MM/DD/AA]

La fecha de dincorporacidn debe =er i1inaresada en el
formato [Mes/dia/afio].

Fi la fecha de incorporacidon no se encuentra registrada
= el sistema se presenta el siguiente mensajes
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Se obtiene un reporte que contiene la siguiente
infrormacidn crreapondiente a 1a [echa tler incorporacion
Lngresada s

— NIOmero de Carnet.

— Apellidos del Egresado.
— Nombres del Egresado.

— Afo de Ingreso

— Afo de Egreso

— Fecha de Incorporacién.
— Nimero de Fromocién.

— Empresa de Trabajo.

Uina wvez terminada la emisién del

ment de reportes de egresados.

— Reporte por empresas.

Mediante esta opcidn se realiza la

reporte, retorna al

emision del reporte

de las empresas donde realizan su trabajo los egresados.

Fara e=soones rsta opcidng, mezcliantc las teclas de
movimiento del cursor posicionarse  sobre la segunda opcién
del meni de reportes de egresados: Por Empresa vy presionar

la tecla [ENTER].

Seguidamente < precenta en la
pantalla lo siguiente:

linea inferior de la

Empresa : | NS
resione <J

[*¥x] Todas
para terminar

Tnaresar el nombre de la empresa

presione la bocla [ENTER].

deseada & imprimir v

Control de ALusnos & Egresados
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51 la empresa no se encuentra registrada en el sistema,

se presenta el cicuniente mensaje:

Empresa no existe, presione una tecla para continuar.

Q1 nn desea realirar la imprestiaon por PMpres s, ne

ingresar el nombre vy presiconar la tecla LENTER], poo
retorna al mend de reporte=s de Alumnos & Eqresados.

I a it formacidan impresa  a ' obtenerse  consta
siquiente:

= Apellidos del Egresado.
- Nombres del Egresado.
— Area de Trabajo.

— Cargo de trabajo.

— Teléfono de trabajo.

= Direcci6tn de Trabajo.

v cual

e 1o

Una vez terminada la emisién del reporte, retorna al

mentt de reportes de egresados.

- Reporte por Area de Trabajo.

Mediante easta opcidn. obtiens la impresion del
F

reporte

de egresados clasificados por el area  de  trabajo que

deceompefer .

Feares ccoconer  ecta cpocidn, medi ante las toclas de

movimiento del cursnr posicionarse hasta 13 tercera

opcibn

del mena de reportes de egresados @ Por Area de Trabajo vy

presionar la tecla [ENTER].

Seqguidamente =se  presenta en 1 & linea inferior, el

siguiente mensaje :

Control de Alusnos & Egresados
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Area de Trabajo :[ggggu

[*#%] Todas Presione <! Ninguna

Ingrese el Area de trabajo a consultar y  presione la
tecla [ENTER].

LLa informacion impresa a obtenerse consta de 1o
siguiente:

- Apellidos del Egresado.

— Nombres del Egresado.

— Nombre de Empresa de Trabajo.
— Cargo dentro del trabajo.

- Telé&fono de trabajo.

- Direcciédn de Trabajo.

Lina vez terminada la emision del reporte, retorna al
ment de reportes de cgresados,

— Reporte por Promociédn.

Mediante csta opcion, obtiene la imprecion de todos los
eqrezados agrupados  bajo un numero de  promocidn ingresade
por Ud.

Fara escoger esta opcidn, mediante las teclas de
movimiento del cursor posicionarse sobre la cuarta opcién
del menn de yepon tes de eqgresados: Por Promocién Y o presionar
la tecla [ENTER].

Sequidamente se presenta en la linea inferior, el
siguiente mensaje :

Promocién :[m] FPresione <J para terminar
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lLa dinformacidn que imprime el repor te
siguiente:

— Namero de Carnet.

— Apellidos del Egresado.
— Nombres del Egresado.

- AfMo de Ingreso

-~ Afio de Egreso

— Fecha de Incorporacién.
— Empresa de Trabajo.

Ilna wvesr  terminada la emisidn del reporte.,
mentt de repoarteos de egresados.,

— Reporte Alfabético de Egresados.

Mediante esta opcidn obtiene un reporte

contiene

retorna

de todos

egresados que =e encuentren registrados en el sistema:

Frara escogetr cfete opridn, mediante las

moavimiento del mursor posicionarse =obre la

teclas

lo

al

los

de

quinta opcién

del mend de reportes de egresados: Alfabética vy presionar la

tecla [ENTER] & presionar la letra A.

La informacidn  impresa a obtenerse consta de

siguiente:

— Namero de Carnet.

— Apellidos del Egresado.

— Nombres del Egresado.

— Afo de Ingreso

- fAfio de Egreso

— Fecha de Incorporacién.

— Empresa de Trabajo.

- Area que desempefa

— Cargo del egresado dentro de la empresa.
— Sueldo.

— Fecha de Ultima actualizacion.

13

Control de Alumnos & Egresados
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Este reporte =se encuentra ordenado por apellido vy

nomer e ce pr omene Leir .

Una vesz terminada 1la emisién del reporte, retorna al
mentt de reportes de eqresados.
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Sistema de Control de Egresados Manual de Usuario.
y Practicas Vacacionales

CAaFITULO YWV

CONTROL DE FPRACTICAS VvVACACIORNALES
5.1 ORJETIVO.

Fete modulo tiene por objetive realirar el control de
empresas para las practicas vacaciconales v los procesos de
asignacién de alumncs a las mismas

5.2 RESTRICCIONES DE UTILIZACION.

lLas opciones que presenta este médulc, estan restringidae de
la siguiente manera:

F1 Usuarios de nivel 1, puede realizar todas vy cada una de
las opricones del médulo. '

Fl usuario de nivel 22, puede realizar las opciones de
ingreso, consultas y modificacion de éste médulo, no puede
realizar procesos al asignaciéon de alumnos.

El wusuario de nivel 3, sclamente realiza las consultas de
édste médulo.
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5.3 PRESENTACION DEL MENU DE PRACTICAS VACACIONALES.

Aocontinuacian me presenta el mentt de Practicas Vacacionales
el rual 1= lo oht one  presionando 1a letra P desde el mesny
pPrincipal del sistema, ¢ utilizando las teclas de movimiento del
Cursor ubicarse sobre la palabra Pract. Vacacionales. y presionar
la tecla [ENTER].

lLa pantalla del ment de  practicas vacacionales s la
siguiente:

PROTMEC SISTENA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 18/04/91
PRAI000 PRACTICAS VACACIONALES 02:26:11

Sequridades  Alumn./Eoresa. Pract.Vacacionales Mantenimiento Exit

Ingresas

Consultas

Hodificacién

Eliminacifn

Reportes

Asign, Prac.Vac,

4 ! para mover cursor ¢! para escoger opcidn (ESC] mend anterior

El menG de practicas vacracionales consta de =sgig

apeiciies
que son:
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Proceso & Seguir Nombre de Opcibn
Ingreso de Empresas. Ingresos
Consultas de FPracticas Vacacionales. Consul tas
Modificaciotn de Empresas. Modificacion
Eliminaci6tn de Empresas. Eliminaci6on
Reportes de PraActicas Vacacionales. Reportes
Procesos de Asignaciédon de Alumnos. Asignacibn

Las opciones pueden escogerse digitando la letra inicial del
nombre de la opcién © mediante las teclas de movimiento del
cursor posicionarse eobre el nombre de la opcidn v presionar la

tecla [ENTER].

Fresionar la tecla [ESC]l. para cancelar la presentaciédn  de
este ment y retornar &l mend principal del sistema.

5.4 DESCRIPCION DE OPCIONES.

5.4.1 OPCION # 1 — INGRESO DE EMPRESAS.

Esta opcidn tiene por objetivo realizar el ingreso de
las emprecsas para las practicas vacacionales junto con las
areas vy numero de estudiantes requeridos para las mismas.

Fara escoger esta opcidn., dentro del mend de Practicas
varacionales mediante las teclas de movimiento del cursor
posicionarse sohre la palabra Ingresos v presionar la tecla

[ENTER]. ¢ presiorar la lstra 1.
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Una vez escogida la opcian =2 presenta la sigquiente
panta Tlaz:

PROTMEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 18/04/91
PRH3Z0 PRACTICAS VACACIONALES 03:15:16

or INGRESO DE  EMPFESAS DE LAS PRACT. VACACIONALES s

Nombre de Eapresa : [ﬂ“mumm!!“g] Abreviacidn : [mg]

Direccitbm @ [ ‘ ‘ ‘ill]
Contacto L | {
Telétonos @ [ i
Nivel d= rctodio solicitado S ;i 1 EE] 3
Nomern de estudiantes requeridos @ [§§§) #4881 (§81)

Areas de Trabajo de la espresa @

Fecha de Inicie !
Fecha de Finalizacidn @

Datos a ingresar:

Nombre del empresa.

F1 nowmbre ol I enpreca cometitove an dato clave dentro del
proceso de practicas vacacacionales, s v dato al fanuadrico
de hasta 30 letras o ndmeros.

Fara termins: ol proceso de ingreso. no  ingresar el nombre
de empreca e onar la tecla [ENTER]. &1 momento de la
presentacion de la pantalla de ingreso,
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Se recomienda tener cuidado en el ingreso del nombre vy
verificar que éste sea Unico.

Abreviacion del nombre de la empresa.

Ezste dato adicional con el nombre de la empresa, puede ser
las eiglas e la zmpresa ¢ las cinco primeras letras de  la
misma. S 1 ecomienda tener  cuidado en @21 dngreso de la
abreviacidn v verificar ogue no se repitan.

Direccidon de la Empresa

lLa direccidn de la enpresa sirve para dar conocimiento al
allunno el lugar donde realizard sus practicas vacacionales
Si no se posee este dato presionar 1a kecla [ENTER] para
continuar con el procesc de ingreso.

Nombre del contacto.

El1 nombre del constacto., sirve al alumno para orientarse en
cuanto a conocer cual e2s el nombre de la persona que sera su
jefea inmediato durante la realizacion de la préactica en la
einpresa que se le asigne.

Si no posee este dato, presionar la tecla [ENTER] para
continuar con el ingreso.

Niumeros de Teléfono.

Corresponden a los nameros de teléfono de la empresa donde
se realizaran las practicas vacacionales.

Si solamente posee un mamero de  teldfono, al seegundo
teléfono  presionar la tecla [ENTER] para continuar con el
procasno de inareso.
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Naimero de Alumnos requeridos por nivel.

Frimeramente se presenta en pantalla el Cuadro de Niveles,
e 21 cual constan los tres niveles de estudio qgue son: 100-
200-300, a ser eccogido sequn las necesidades de la empresa.

l.a presentaciaon del Cuadrno de Niveles s visualiza o'n; 1a
siguiente forma:

rromec | SISTENA DE CONTRIL DE EGRESADOS 24/05/91
PRN310 PRACTICAS VACACIONALES 16130118

11 INGRESO DE EMPRESAS PARA LAS PRACTICAS VACACIONALES ws

Nombre de Empresa : [HP ] Abreviacidn :[HP ]
Direccidn ¢ [VIA A DAULE ]
Contacto + [ING. JOSE GUERRA 1
Telefénos t [453453]-(343434])
100

[100] ([200] ([300]
(10 10 1) 200

Nivel de estudio solicitado
Nisero de estudiantes requeridos

- ww

300
1 ] oara mover curser <I para escoger opcibn
[ESC] para terminar
Lns niveles s estodio pueden  ser esconidos mediante las

teclas de movimiento del cursor hasta posicionarse sobre el
namero de nivel deseado  y presionar  la  tecla [ENTER] o
presionar el numero inicial del nivel.

Cuando elegimns  on nivel, a continuacion el cursor se
posiciona en =1 cuadro inferior del nivel respectivo,
esperando el ingreso del namero de estudiantes requeridos de
la empresa.
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Ud. ingres.s | numero de estudiantes roguer idos por nivel vy
presiona la +tecla  [ENTER]. e inmediatamente retorna al
cuadro de niveles, para realizar la eleccidn de otro nimero
de nivel.

535 no posee  alumnos para  todos los niveles presionar  la
tecla [ESC]1. paora terminar el ingreso  de alumnos requeridos
por empresa.

Area a Practicar.

Junto con el numero de estudiantes requeridos por nivel, se
presenta el Area de trabajo a practicar por los estudiantes.

Fara escoger el area de trabajo, =se presenta ]l cuadro de
Areas de Trabaio en dande estan todas las Areas de practica
vacacionales evistentes dentro del sistema, de la siquiente
formeas

PROTHEC SISTEMA DE CONTROL CE EGRESADOS Y 24/05/91
PRAZL0 FRACTICAS VACACIONALES 16:30:18

ve [NGRESO DE EMPRESAS PARA LAS PRACTICAS VACACIONALES ws

Nombre de Empresa @ [ESPOL ] Abreviarcitn :[ESFOL]

Direccidn + [PROSPERINA ]

Contacto : [ING. GONIALEI ]

Telefénos v [853453]-[353434) o

rlm

Nivel de estudin solicitado + [100] Areas

Nirero de estudiantes requeridos ¢+ [ 1] | ADMINISTRACION
DISEND 4
MANTENIMIENTOD
OPERACION i
PLAST. Y MATRIC.

1 1 para mover cursor <! para escoger opcidn [ESC] terminar
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Fara escoger =] Area de  trabajo. utilizar las teclas de
movimiento del cursor hasta posicionarse sobre el area
deseada y presionar la tecla [ENTER] 6 presionar la letra
inicial del nombre del Aarea.

Una vez elegida el &rea presionar la tecla [ESC]1, con 1o
cual retorna el control al  ingreso de nuevos numeros de
estudiantes requeridos.

La elecciaon de Areas est&d de acuerdo con el noamero de
estudiantes teanqueridos, ps  decir =] ntunero de Alreas
excnnicdas debe o0 menor o icqual o al ndimen oo de estudiantes
requeridos.

Nota: f | 1mrero de areas escoaidas debe ser
menee G odgual al numero de estudiantes
requer idos por la empresa

Si ocurre este error en el ingreso = presenta 21 siguiente
mensaje =

Namero de Areas mayor al numero de estudiantes, presionar
una tecla.

Terminado de ingresar los alumnos requeridos  por empresa
para los tres niveles de estudio, presionar la tecla [ESC].
para continuar con &1 ingreso de datos.

Fechas de Inicio y Finalizacitn de las Practicas.

Las fechas de Inicic v finalizacibn, =on igquales para todas
las empresas, durante el perido de practicas vacacionales.

CEFHIHEEE L S L
Control de Practicas Vacacionales Piq. 5-8



Sistema de Control de Eqresados RIBLIOT . CA Nanual de Usuario.
y Précticas Vacacionales DE ESCUELAS TECNULUGICAS

Nota: La fecha de finalizacidn
mayvor a la fecha de inicio de las prarc
ticas vacacionales.

debe cer

51 la fecha de finalizacidn es menor ¢ igual a la de inicio,
se presenta el siguiente mensaje.

Fecha de finalizacibtn menor a la de inicio, presione una
tecla para continuar.

E1 ingresa  termina hasta que se ingrese la fecha de
finalizacidn de la practica sea mavor a la de inicio.

Una wvez 1ingresados todos estos datos, se presenta el
siguiente mensaje en la linea inferior de la pantalla  con
las siguienlteos nprionesg:

1. Grabar 2. Cancelar 3. Salir.

Cada una de rabas  opciones pueden ser elegidas, uwulhilirando
las teclas oo mocdmiento del cursor hasta pusicionarse sobre
la opcidn desecada v presionar la tecla [LENTER] & presionar
el niamero inicial de la opcidn.

1. Grabar Lon esta opcidn todos los datos ingresados se
grabaran en los respectivos archivos,., para su
posterior proceso. Terminada la grabacién de
los dato=s, los datos de pantalla son borrados
Yy retorna a pedir el ingreso de otra nueva
enpresa.
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2. Cancelar

Con esta opcisn todos 1oe datos ingresadeos ce
rerderan,no ce realizara la grabacién en loe
respectivos  archivos, v retorna a  pedir el

inoreso de otro nomby e de empresa.

Con  esta opciédn, se termina el proceso de
ingre=sn e datos de las practicas
vacationales para retornar al ment de
praclicas vacacionales,

5.4.2 OPCION # 2 - CONSULTAS DE PRACTICAS VACACIONALES.

E Mme2rpn

de presentaciédon de las consultas de

la
FPracticas Vacsacionales ge visualiza en la siguiente
pantallaz
PROTHEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 18/04/91
PRF320 PRACTICAS VACACIONALES 03:02:53
L ]
Efguridades Aluen./Egresa.  Pract.Vacacionales Hanteniniento Exit

Ingresos
Consul tas
Especifica
Nodificaci SO
Benérica
Eliminacid
Gréficos _—_“—J
Reportes L ____

Asign. Prac.Vac,

Control de Practicas Vacacionales
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Fara escoger esta opcidan, desde el mendt de practicas
vacacionales mediante las teclas del cursor posicionarse
sobre la palatra Consultas v  presicnar la tecla [ENTER), 6
presicnar la lelbra C,

La opcion 2 del mend de Fracticas Vacacionales, consta
a su ver de tres consultas gque son:

— Especifica.
- BGenérica.
— BGrafica.

Qi nn desea ejecutar la opcidn de consultas  presionar
la  tecla [ESC]l. vy retorna al mend general de practicas
vacacionales.

A continuacion se describen cada una de las opciones de
consulta del médulo de practicas vacacionales.,

5.4.2.1 CONSULTA ESPECIFICA DE EMPRESAS.

Este tipo de coansulta permite visualizar informacitan de
una enla empresa de las practicas vacacionales.

Fara escoger esta opcidn desde el ment de consul tas de
practicas vacacionales utiliza las teclas de movimiento del
cursor hesta posicionarse sobre la palabra Especifica v
presionar la tecla [ENTER], & presionar la letra E.

Para poder realizar esta opcién es necesario el ingreso
de nombre de la empresa, el cual es Gnico para una.

Fara terminar el proceso de consulta, no ingresar el
nombre de la empresa v presionar la tecla [ENTER], el
momento de la presentaciédn de la pantalla de consulta.
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81 el nombre de empresa ingresado no  se  encuentra
registrado en el sistema, se presenta el siguiente mensaje
en la linea inferior de la pantalla:

Empresa no existe, presione una tecla para continuar.

faso contrario, se presenta la siguiente pantalla de
conmsul tas

PROTMEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 24/05/91
PRC3Z1 PRACTICAS VACACIONALES 16:70:18

sx COMSULTA ESPECIFICA DE EMPRESAS DE LAS PRACT. VACACIDNALES e«

Noabre de Empresa : [HP ] Abreviacidn : [HP ]
Direccidn t [VIA A DAULE ]

Contacto + [ING JOSE GUERRA 1

Telefdnos + [333333]-787878

[100] ([200] ([300]
DS I G § I G ¥ |

Nivel de estudio solicitado
Nimero de estudiantes requeridos

Areas de Pr ctica de 13 eapresa @ DISEND OPERACION
ADMINISTRACION
Fecha de Inicio : [03/01/74])
Fecha de Finalizacién 3 [04/01/94]

Presione una tecla para continuar

En la 1inea inferior de la pantalla, una wvez
presantados todos los datos de la  consulhta se presenta el
siguiente mensaje:

Presione una tecla para continuar.
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Al presionar cnalquier tecla, la pantalla  es borrada y
retorna a pedir el ingresc de otro nombre de empresa a
consultar.

5.4.2.2 CONSULTAS GENERICAS DE PRACTICAS VACACIONALES.

Las consultas genéricas presentan informacidn de las
practicas vacacionales en forma general y de acuerdo a
cimrtos paramebros ingresados por Ud.,

El menu de consultas genéricas se presenta en  la
siquiente pantalla:

PROTHEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 18/04/91
PRP322 PRACTICAS VACACIONALES 03:02:33

Sequridades  Aluen./Egresa. Pract.Vacacionales  Mantenimiento Exit

Ingresos

Por Empresa
Consul tas

| | Especific| Estud. Asignados
Modificaci —
—| Genérica | Por firea de Trabajo
Eliminacid
Graficos | Alfabética

Repaortes

Histdrico
Asign. Prac.Vac.

1 i para mover cursor <) para escoger opcidn [ESC] mend anterior

La consultas cendricas de practicas vacacionales consta
de las siguientes opciones :
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- Empresas

- F=studiantes Asignados.
— firea de Trabajo

- Alfabética.

— Historico.

FFara escoger esta opcion desde el ment de  consultas de
practicas vacacionales utilizar las tecla de movimiento del
cursar hasta posicionarse sobre la palabra Genéricas vy
presionar la tecla [ENTER]., & presionar la letra G.

8i no desea ejecutar ninguna de las consultas genéricas
presionar 1a tecla [ESC]. con lo cual retorna al mentt de
consultas de practicas vacacionales.

Cada una de estas consultas una ver escogidas presentan
en la l1inea inferior de la pantalla e] siguiente mensaje:

[PgUp]l Retroceder [Pgdn]l Avanzar [End] Terminar

Fn este moensaie se presentan las teclas que pueden ser
utiliradas en 21 momento de consulta, las cuales se detallan
a continuacidn:

[FPgUp] Fermite observar informacidn de una pantalla hacia
abtras
[PgDn] Fermite observar informacidn de una pantalla hacia

adelante.
[(End] Se finaliza la opciéon de consulta vy retorna al
menu de control de segquridades.

Si al momentn de iniciar la consulta presiona la tecla
[PgUpl. se presentara el siguiente mensaje:
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Inicio de Archivo encontrado, presione una tecla para
continuar.

51 al finalizar la consulta se presiona la tecla
[PgDn]l, se presentard el siguiente mensaje:

Fin de archivo encontrado, presione una tecla para
continuar.

A continuacion  =se detallan v presentan cada una de las
consultas genéricas:

— Consulta de Empresas de las Practicas.

En esta con=ulta se presentan todazs  las empresas donde
se realizaran las préacticas vacacionales junto con las areas
¥y numero de estudiantes requeridos por nivel de estudio.

Fara escoger esta opcidn de consulta, vtilirar las
teclas de movimiento del cursor hasta posicionarse sobre la
primera opcibtn del ment de consultas genéricas de préacticas
vacacionales: Por Empresa. y pre=sionar la tecla [ENTER].

l.a consulta por  empresa se presenta en la siquiente
pantalla:
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PROTHEC 18/04/91
PRC3I2 CONSULTA GENERICA POR EMPRESA 07:15:16

NOMBRE EMPRESA NIV NIV NIV FECHA  FECHA  AREAS DE TRARAJD
100 200 300 INICID FIN

20 1 04/03/91 05/03/91 ADMINISTRACION
OPERACION
PLASTICOS Y MATRIC.

FIDEOS LA MUKECA

HP 2 1 1 04/03/91 05/03/91 ADMINISTRACION
DISEND
OPERACION
PLASTICOS Y MATRIC.

[PgDn] Avanzar [End] Salir

Fara terminar el proceso de consulta presionar la tecla
[End]. con lo cual retorna al mend de consultas genéricas de
practicas vacrarinonales.

— Consulta de Estudiantes Asignados a las Practicas.

Esta consullia permite visualizar a los  estudiantes
asignados para las préactica wvacacionales tanto por el
proceso manual o automiatico.

Fara escoger »gta opciétn de consulta, utilizar las
teclas de movimiento del cursor hasta posicionarse sobre la
sequnda opcibn del mend de consultas genéricas de practicas
vacacionale=s: Est. Asignados v presionar la tecla [ENTER]1, &
presionar la letra E.
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Esta consulta es posible visualizar siempre y cuando se
hava realizado previamnente el proceso  de  Asignacion  de
Alumnos.

Si =e elige esta opcién sin haber realizado el proceso
de Asignaciéon de alumnos, se presenta el siguiente mensaje
por pantalla:

Proceso no ha sido generado aan, presione una tecla para
continuar.

Caso contrario, se obhtiene la siguiente consulta:
PROTHEC 18704791
PRC3223 CONSULLTA GENERICA DE ESTUDIANTES ASIGNADOS 03:15:186
1.HATRIC. FPELLIDOS NOMERES EMPRESA AREA DE TRABAJD
121212-2 LORENA TAPIA ESPOL ['TSEND
121221-2 DARIO AuIJIIE ESPOL ADMINISTRACTON
121245-7 DANIEL auITo ESPOL : DISEND
123212-3 FEVIN PIEDRA ESPOL (PERACTON
173233-3 PARIC HENDE? ESPOL FANTENINIENTO
123345-7 FELIFE VERA FIDEQS LA MUNECA  OPERACION
124589-6 JUAN HENDEZ FIDEOS LA MUNECA  PLASTICOS Y HAT
131313-1 FAEI PEPE HP OPERACION
1322545 LUIS TEJADA FIDEQS LA MUNECA  ADMINISTRACION
{PqDn] Avanzar [End] Salir

Fara terminar el proceso de consulta presionar la tecla
(End]l, con 1o cual retorna al ment de consultas genéricas de
practicas vacacionales.
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- Consulta por

ronent ]t a

Las

ista
asiqgnados a

trabajo.

aAacticas

rermite
vacacionales

rea de Trahajo.

visualirar a 1o

aarupados por

ectudianles

Area

de

Fara escoaer ceta opcion de  consulta, utilizar las
teclas de mavimiento del cursor hasta posicionarse sobre la
tercera opcibn del ment de consultas genéricas de practicas
vacracinonales :Por Area de Trabajo presionar la tecla
[ENTER].

Sequidamente se presenta en  la linea inferior el
siguiente mensaje:

Area de Practica Vac. [#HE§
[¥%] Todas Presione <) para terminar

Ingresar i) sy ea consultar presionar la  tecla
[ENTER]. Si nn decsea realizar el sroceso de consulta, no
ingrese el nombre del ares vy presionar la tecla [ENTER]. con
1o cual retorna  al mentt de conenltas genédricas de practicas

vacacionales.

"1 el area

siz=temna se presenta

ingrecada
2]l siguiente mensaje

moy
por pantalla:

Area de empresa no existe, presione una tecla
continuar.
Naso contrario se la siguiente pantalla:

presenlta

ce encuentra renistrada en

=]

para
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FROTMEC CONSULTA GEMERICA DE ESTUDIANTES ASTGNADOS Vﬁ] 18/04/91
FRC3Z224 POR AREA PRACTICADA EN LAS PRACTICAS 03:15:16
AREA DE TRABAJD : ADMINISTRACTION
EMPRESA AREA DE TRABAJD.  APELLIDOS NOMBRES NIVEL

ESPOL ADMINISTRACION euIco DADF 1o
FIDEOS LA MUNECA  ADNINISTRACION TEJADA LUIS 100
FIDEOS LA MUNECA  ADMINISTRACION UIJIIE PEDRO 1no
HACOSA ADHINISTRACION PIEDRA PIFD 300
PAPELERA NACIONAL  ADNINISTRACION PEDRO 00D 0o
THNASA ADMINISTRACION TORRES 1170 300

(Pglp] Retroceder [PgOn] Avanzar ([End] Salir

Frara terminar el proceso de conenl tsz
[End]., con lo cual retorna al ment de consultbtas genéricas

practicas vacacionales.

Adicionalments puede realizar 1=
todas las Aareas de practica de las emnpresas,

simbolos [fX%x].

lLa consulta a presentar esta  ordenada
Area, visualizada de la siguiente forma:

consulta en
ingresando

por

froE s innAar

[N o -

clea

hacse a
los

nombre de
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PROTMEC CONSULTA BENERICA DE ESTUDIANTES ASIGNADOS 18/04/91
PRC3224 PCR AREA PRACTICADA EN LAS PRACTICAS 03:15:14

AREA DE TRABAJD : TODAS

EMPRESA AREF DE TRABAJO.  APELLIDOS NOMBRES NIVEL

ESPOL AOMINISTRACTON auico DADF 100
FIDEDS LA HUNECA ADMINISTRACTON TEJADA LuIS 100
FIDEOS LA MUNECA  ADMINISTRACION QUIJIIE PEDRO 100
MACOSA ADMINTSTRACION PIEDRA PIFD 300
FAPELERA NACIONAL  ADMINISTRACION FEDRD iy 300
TANASA AD¥INISTRACION TORRES 1o 100
He DICEND TORRES JuLro Lo
FAPELERA NACIONAL  DISEND PERED JOSSE 100
PAPELERA NACIONAL  DISEND FIERRD PRELA o0
TANASA DISEND CEDEND JOSE 100
ESPOL DISEND TAPIA LORENA 200

(Pollp] Petroceder [PgDn] Avanzar ([End] Salir

Fara terminar el proceso de consulta presionar la tecla
[End]l. con 1o rual retorna a pedir el ingreco de una nueva
area a consultar.

— Consulta Alfabética de Alumnos.

Esta consulta permite visualizar a todos los
estudiantes registrados en el sistema. que se encuentran
disponibles a realizar las practicas vacacionales.

Fara eaconst nsta  opcidn, utilizar Jlas tecla= de
meyrimieg ko de ! rmursor has ta posicionarse eobre la cuarta
opcion  del mentt de consultas  genéricas de praclhicas
varacionales : Alfabética v presionar la tecla [ENTER] & la
letra A,
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lLa consulta se presenta  ordenada por apellido del
estudiante.

Seguidamente e presenta la sinutente consultas:

PROTHEC 18/04/91

PRC3226 CONSULTA ALFABETICA DE ALUMNOS 03:15:16
APELLIDOS NOMERES $.MATRICULA NIVEL
ALDAL ROBERTO 123245-7 200
CEDEND JOSE 181512-3 1o
DELGADPO FITEL 5821561 300
FIERRD PAELD 386079-4 100
FIERRO FELIPE 251135-4 300
GOMEZ JOSE 5971512 100
LOPET LUIS 165248-5 200
MENDE! NARTO 123233-3 200
MENDEZ JUAN 1245896 300

[PglUp] Retroceder [PgDn] Avanzar [End] Salir

Fara terminar el proceco de consultzas jpesionar | Peela
LEnd]l., con lo cual retorna al mend de consultas genéricas de
practicas vacacionales.

— Consulta al Archivo Histéorico.

El archivo historico posee informacidcn relacionada con
las practicas vacacionales realizadas por los alumnos del
programa de tecnologfia durante su vida estudiantil.

lLa consulta al archivo Histérico, presenta dos tipos de
consulta dentro de ella, que son:
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— Consulta Especifica del Estudiante y sus
Vacacionales.

— Consulta Genérica del Archivo Hist6rico.

Practicas

Fara escoger esta opcidbn, utilizar las teclas de

movimiento del cursor hasta posicionarse sobre

la gquinta
practicas

csiquiente

opcién del mena  de consultas genéricas de
varacionales : Histérico v presionar la tecla [ENTER] & la
lestra H.
Una vez escogida la opcidn, se pre=enta la
pantalla
PROTHEC SISTENA DE CONTROL DE EGRESADDS Y 18/04/91
PRP3227 PRACTICAS VACACIONALES 03:15:14
Gequridades  Aluen./Eqresa, Pract.Vacacienales  Mantenimiento Exit
Ingresos
Por Empresa
Consul tas
| Especific| Estud. Asignados
Modificaci

Genérica | Por Area de Trabajo

Elininacid

Graficos | Alfabética
Estudiante y sus Pract, |tes S

— _— Histdrico
Gerérica cel Histdrico . Prac.Vac.

. :
f j! para mover cursor ¢! para escoger opcidn [ESC] mend anterior
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&} continuacian se detallan cardde una de las consul tas
del archivo Histarico,

- Consulta Especifica del Estudiante vy sus Practicas
Vacacionales.

Feta primera opcidn de consulta ez de tipo espect iica,
es  decir se permite la viswalizacidon de informacidn oo
slo alumno por medio del inoreso del namero de carnel .

Fn eeta comzplta se presentan tndas las préacticaz que
v desarrollado v determinado estudiante durante  su vida
estudiantil.

Fara esconer epsta opcidn, utilizar las  teclas de
movimiento del ~ursor hasta posicionarse sobre la  primera
opcidn del menu de consultas al Histdrico de practicas
vacacionales:Est. v sus Pract. vpresicnar la tecla [ENTER] 6
la letra E.

Fara poder visualizar la consulta es necesario ingresar
el numero de carnet del estudiante.

51 no  desea  realizar esta consulta no  inaresa 21
nimern de capncd vopresionar la tecla [ENTER] &l momento de
la precsentacioa de la pantalla de cemettlbta, con lo cusl se
termina el proceso de consul ta v rretorna al meriu e

consultas del archivo histéarico.

Si el nrmero de carnet  inaresado ne o se encuentra
registrado en el sistema, se presenta el siguiente mensaje
en la linea inferior de la pantalla:

Namero de carnet no se encuentra, presione una tecla para
continuar
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Caso contrario = 2] nimero de carnet se encuentra
reqgistrado en el =zi=kema, se presenta la siguiente pantalla:

PROTMEC SISTENA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 23/05/91

PRE3227 PRACTICAS VACACIONALES 10:21:38

»n EL ESTUDIANTE Y SUS PRACTICAS VACACIOMALES ve

1. Matricula ¢ ([1212122]

Apellidns @ [TAPIA ]  MNosbres @ [LORENA ]
FECHA FECHA EFPRESA AREA COMENTARID
04/03/91 04/14/91 LA REFDRNA MANTENIMIENTO NO TERMINO LA PRACTICA
03/01/92 03/20/92 ESPOL MANTENIMIENTO TERMIND LA PRRCTICA
03/01/93 04/01/93 FIRECA ADMINISTRACION TERMIND LA PRACTICA VACAC
03/91/93 04/01/93 WP ADMINISTRACION

lIna ve: presentada toda la informacion correspondiente
al numero de carnet inaresado. en la linea inferior de la
pantalla se presenta ol siguiente mensaje:

Tiempo total de Practicas

Junto a e=te mensaje se presenta el numero de dias que
ha realizado las précticas, existiendo un limite minimo de
dias igual a 180.

De acuerdo al estado de la practica se calculan los
dias a presentar, asi tenemos:
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5i existe la letra R de Reprobada se restan los dias y
si  hay la letra A, los dias son sumados: presentando el
total de dia=s practicados.

Sequidamente, id. ingresara alagun comentario
relacionado con el nimero de dias practicados, determinando
de esta manera si e1 estudiante ha concluide & no las
practicas vacacionales y esta apto para incorporarse como
nuevo profesional.

F1 comentario puede constar de letras o nameros de
hasta 80 carartmoy pes

Fate proceso se presenta de la siguiente forma:

cRoT¥EC Il SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS Y -~ Haosm
PRE3227 PRACTICAS VACACIONALES 10121238
ve EL ESTUDIANTE Y SUS PRACTICAS VACACIONALES se
V. Watricula @ [1212122]

Apellidos : [TAPIA ] Nombres @ ([LORENA ]
FECHA  FECHA EMPRESA AREA COMENTARTD
084/03/91 04/14/91 LA REFORMA MANTENINIENTO NO TERNINO LA PRACTICA
03/01/92 05/20/92 ESPOL NANTENINIENTO TERNIND LA PRACTICA
03/01/93 04/01/93 FIBECA ADMINISTRACION TERKINO LA PRACTICA VACAC
0/01/93 04/01/93 HP ADNINISTRACON
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Junto  con eeta consulta es posible realizar la
impresidon de la misma., para lo cual se presenta por pantalla
el sigquiente mensaje :

Desea imprimir la tarjeta de practica industrial (T.P.1.)
[S/N]

Si presiona  Jla letra S, se proceds 3 realiro | &
impresion del reporte. Terminada la emisidn de la  misma
retorna a pedir el ingreso de un nuevo estudiante.

Casn conly i 1 presiona la letra N, no se realiza la
impresion v relorna el control  del programa a  ingresar el
nimero de carnet de otro estudiante.

— Consulta Genérica del archivo Histérico.

En la consulta genérica del archivo histérico, se
visualiza a los alumnos que han realizado las practicas
vacacionales agrupados bajo las fechas de inicio de las
mismas.

Fara escoger esta opcidn, utilizar las teclas  de
mavyimienta o1 coreor hasta posiciaonarse sobre  la segunda
opcidn e me e de consultaz al Histir oo de  préac!) lcas
vacacionales :Genérica del Histérico ¢ presionar la lelra G,

Fara iniciar la presentacidn de la consulta =e debe
tener conocimionto de la fecha de  inicio de la practica
vacacional, LIRS e la linea inferior de la pantalla se
presenta el siguiente mencsaje:

Fecha de Inicio de pract. Vacacional: [gﬁ/g&/ﬂk}
Formato [(MM/DD/AA]
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El formato il 1a fecha a ingl essl” dobe cer
[(Mes/dia/affo].

En este puntc debe inagresar la fecha de inicio de la
practica. Si no desea realizar la consulta, no inarese la
fecha de inicio e praclica v presione la tecla [ENTER] al

momentn de la presentacion de la pantalla de consulta, con
lo cual se termina el proceso vy retorna al mend de consultas
del Histérico.

Si inagresa la fecha de inicico de practica vy ésta no se
encuentra reqgistrada en los archivos, se presenta el
siguiente mensaje:

No existen alumno(s) para esa fecha, presione una tecla.
Caso contrario, poy ejemplo si irngresa la fecha

(03/04/91] tres  de Abral  de 1971, obtiene la siguaiente
con=ul baz:

PROTHEC CONSULTA GENERICA DE ESTUDIANTES 18/04/91
PRE3227 DEL ARCHIVO HISTORICO 03:15:16

FECHA DE PRACTICA VACACIONAL:3/Abr/1991

§.MATRIC, APELLIDOS NOHBRE EMPAESA

AREA FECHA INI.  FECHA FIN. COMENTARIOS

T44344-2 LA REFORMA

MANTENTMIENTD 08/03/91 04/14/91
123245-7  ALPYT ROBERTO FIRECA

DISEND 04/03/91 04/14/91  TERMINO LA PRACTICA
123457-8 PELAET ANTONIC FIBECA

ADMINISTRACICN 04/03/91 04/14/91  NO TERMINO LA PRACTICA
124514-7  SALANGD PEPE FIBECA

OPERACION 04/03791 04/14/91  TERNINO LA PRACTICA
987156-1 DASIC FOF LA REFORMA

ADMINISTRACICN 04/03/91 04/14/91  TUVO PROBLEMAS CON EL JEFE

[PqUp] Retroceder ([PgDn] Avanzar ([End] Salir
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Fara terminar el proceso de consulta presionar la tecla
[End]l. con lo cual retorna al mend de consultas genéricas de
practicas vacacionales.

S4.2.5 CONSHIL TAS GREAFICAS DE PRACTICAS VACACTONALES.

8

Dentrao del  mbédulo de Fracticas Vacacionales =4}
presentan consultas graficas, las  cuales sirven para dar
mavor  viswvalizacion de las cantidades de estudiantes que
existen en 01 mroarama de tecnolongia o =21 porcentaje  de
estudiantes asignados a las practicas.

Fara elegir esta opcidn, utilizar las teclas de
movimiento del cursor hasta posicionarse sobre  1la palabra
Graficos desde el ment de consul tas de préacticas

vacacionales v pre=sionar la tecla [ENTER]1, con lo cual se
presenta el siguiente menul:

PROTMEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 18/04/91
PRPIZ23 PRACTICAS VACACIONALES 03:15:16

Sequridades  Alumn./Eqresa, Pract.Vacacionales  Mantenimiento Exit

Ingresos
Consultas =
— Especifica

Modificaci
}-— Benéric

Elininaciéf——— | Alumnos x Area Trab
e Brifico

Reportes Alusnocs por nivel

Asign. Prac.Vac,

l j, para mover cursor ¢ para escoger opcibn [ESC) mend anterior
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Si no desea ejecutar esta opcidn presionar la lecla
[ESC]1., vy retorna al ment de consultas  de practicas

vacacionales.

Dentro del mentt de consultas graficas de practicas
vaicacionales teoemns dos opciones que son:

- Estudiante por Area de Trabajo asignada.
— Estudiantes por Nivel de Estudio.

A continuac icn =@ describen vy presentan cada una de las
consultas graficas de las practicas vacaciconales:

— Consulta Grafica de Estudiantes por Area de Practicas
asignada.

Feta ronenlta nrafica permite visualizar claramente las
cantidades . estudiantes Aasiguiadns ' las practicas
vacacionales distribuidos par area a practicar para el
periodo actual.

Nota :
Antez de ojecutar esta opcidn, es necesario la
ejecucian del proceso de Asignacion de Alumnos

Si el procesn de Asignacidn no ha sido realizado. se
presenta el siguient: mensaje

Proceso no ha sido generado aan, presione una tecla para
continuar.

Al presionar cualguier tecla se retorna al menu  de
consultas graficas de Fracticas vacacionzales.
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FPara escoger esta opcidn, utilizar las teclas de
movimiento del cuarsor hasta posicionarse sobre  la Primera
opcidn del mentt de consultas graficas de practicas

vacacionales : Alumnos x Area v presionar la tecla  [ENTER],
con lo cual se presenta el siguiente grafico de barras.

~ [SCUOLA DC TECHOLOGIA MCOANICA

Alumnos x Area

LA

et ettt e )

===

o e e ey <y e e
T e

?

[L L LI !i‘liF. HONT PFR.

Aluvurmnos

Precinne malmpiier tecia. ..

En la linera inferior del grafico =e presenta el
siguiente mensaje:

Presione cualquier tecla...

ha ve: quoe presionada cuoalgquicesr tecla, retorna al ment
de consultas graficas de las practicas vacacionales.
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— Consulta GrAafica de Estudiantes por nivel.

Febta consulta grafica permite visualizar claraments las
cantidades de mrstudiantes distribuidos por nivel de estudio.

Frar 2 35 ey ecta opcidn, kil iran lac teclase de
movimiento del cur=sor hasta posicionarse sobre la Segunda
opcidn del  mem) de consultas araficas de practicas

vacacionales: Alumnos x Nivel v presionar la tecla [ENTER],
con lo cual se presenta el siguiente grafico de barras:

" CSCUCLA DL TCCHOLOGIA MLCANICA

Estudiantes x Nivel

17
16—
19—
14
|
12—
11

W —

-
6 —
5 —

".. SIFLIIITEy i
f.oL /, ey fl fn’n’ f
g == i
S s
L
.’l"-ll I
/

1

Estudiantes

nn A N

Niveles

Presinne maimiier teria. ..

Fn 1a linea inferior del ardfico = presenta el
Pqaatente mnsaies

Presione cualquier tecla...
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Una wve: oque  presione  cualquier ftecla, retorna el
control del proarama hacia 1 mend de consultas graficas de
las practicas vacacionales.

5.4.3 OPCION #3 - MODIFICACION DE EMPRESAS.

Esta opcidn tiene por objetivo el realizar la
modificacidon de la informaciédn ingresada a los archivos vy
que se encuentra errédnea ¢ actualizar informacién de las
empresas al inicio de uwun nuevo periodo de practicas
vacacionales.

Para escoger ezta opcidn, desde @] mnenda general de
Fracticas Vacacionales, mediante las teclas de movimiento
de | cursor posicionarse sobre la palabra Modificaciéon v
presionar la tecla [ENTERYI 6 presiconar la letra M.

Fara realizar 21 proceso de modificacidn., es necesario
ingresar 21 nombre de la smpresa a modificar.

Fara terminar o)1 proceso de modificacién no ingresar el
nombre de la empresa vy presionar la tecla [ENTER], el
momento de la presentaciédn de la pantalla de modificacién.

8i ingresa un nombre de empresa que no se encuentra
registrado en el sistema se presenta el siquiente mensaje:

Empresa no existe, presione una tecla para continuar.

Casoo rontrario se presenta la siguiente pantalla de
modificacidn:
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PROTHEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS Y
PRCIN PRACTICAS VACACIONALES

24/05/91
16:30:18

" NﬂDIFlCﬁCibﬂ DE LAS Eﬁ;hE§§5 DE LAS PRACT. VACACIONALES

Nombre de Empresa : [HP ] Abreviacidn :
Direccidn + [VIA A DAULE ]

Contacto + [INE JOSE GUERRA ]
Telefénos + [333133]-747878

Nivel de e=tudin ealicitado o [100] [200] [300)

Nimero de estvdiantes requeridos ¢+ [ 1] [ 11 [ 1]
freas de Pr ctica de la empresa : DISEND OPERACION
ADMINISTRACION

Fecha de Inicio t [03/01/94)
Fecha de Finalizacién ¢ [04/01/94]

[HP

]

Todos leos datos  pueden ser modificados
nombre de 1la empresa, el cual es considerado

dentro del sistema y por tanto debe ser Gnico.

tUna wvor paoesnbada 1a pantalla, el cursor

excepto 1
campo clave

se coloca en

el dato de atn e saacarédn, esperanda 1a modi (roacidn.

51 no  ddesea inaresar nuevos  datos
presione 1a lec la [ENTER]. v continua con el
finalirzar tados 1nae de la pantalla.

en

los campos,

eiquiente hasta

l.os dateos modificados son actualizadeos en

una vez terminado el proceso de modificacidn.

los archivos
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S.4.4 OFCION #4 — ELININACTON DE EMPRESAS.

Esta opcidn toene por objetivo realizar la eliminacidn
de  una empresa que se encuentra reqistrada en el sistema vy
que vya no se  con=sidera necesaric dentro del  proceso de
practicas vacacionales.

Fara escoger esta  opcidn, desde el mend general de
Fracticas Vacacionales utilirzar las teclas de movimientn del
cursar  hasta posicionarse sobre  la palabra Eliminacion vy
presionar la tecla [ENTER] & presionar la letra E.

Frara realizar el proceso de eliminacidn, es necesar io
ingresar el nombre de la enpresa a eliminar.

Fara terminar ~] proceso de eliminacidn, no ingrese el
nombre de la empresa y presione la tecla [ENTER], el momento
de la presentacidn de la pantalla de eliminacion.

S1i dngre=a  un nombre de empresa  que no  se encuentra

registrado en el sistema se presenta el sigquoente mensag:

Empresa nn existe, presione una tecla para continuar.

CCaso conlrario se presenta la siguiente pantalla de
eliminacion:
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FROTHEC SISTEMA DE COMTROL DE EGRESADOS Y 24/05/91
PREI4D PRACTICAS VACACIONALES 16:30:18

vs ELININACION DE EMPRESAS DE LAS PRACT. VACACIONALES

Noabre de Eapresa : [HP 1 Abreviacién : [ HP ]

Direccidn t [VIA A DAULE 1
Contacto : [ING JOSE GUERRA ]
Tr1efdnns : [333333]-[787878])
Nivel de estudio colicitado o [100] [200] ([300]
Nimero de estudiantes requerides + [ 1] [ 1] [ 1]
Areas de Trabajo de la empresa 1 DISEND ADMINISTRACION
MANTENIMIENTD
Facha de Inicin : 03/701/94

Fecha de Finalizaciér @ 04/01/94

Desea eliminar esta empresa [§/N] [!]

Una vez presentada toda la informacidn correspondiente
al nombre de la empresa asignada, en la linea inferior de la
pantalla se presenta el siguiente mensaje:

Desea eliminar esta empresa [S/N] [g]

Si presiona la letra S, la empresa es eliminada del
sistema, presentandose por pantalla 1 siguiente mensaje:

Registro eliminado ...

Una ver que  1a empres:z ha =ido  eliminada es imposible
la recuperacion de la misma.
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Caso contrarin si presiona la letra N, no se realira la
eliminacidn de la empreza, v el control del programa rolorns
a pedir el inareso de una nueva empresa a el iminar.

5.4.5 OPCION #5 - REPORTES DE LAS PRACTICAS VACACIONALES.

1 proceo=n de emisian de  reportes, permite obhtener
informacian i esa de las practicas vatacionales,

Fara escoger esta oprcién mediante  las  teclas de
movimiento del rursor posicionarse sobre la palabra Reportes
dentro del mentit de PrActicas Vacacionales v presionar la
tecla [ENTER] & presionar la letra R.

Una ve:s escogida la opcién de reportes se presenta la
siguiente pantalla.

PROTHEC SISTENA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 18/04/91
PRP350 PRACTICAS VACACIONALES 03:15:14

Eequridades Aluen./Egresa,  Pract.Vacacionales  Manteninmientn Exit

Ingresos ]

b— | Por Eapresa
Consultas
—————————| Estud. Asignados
Hodificaci

Por Area de Pract.
Eliminacié

Reportes

Alfabbtica

Histdrico

J

Asign, Pra

T l' para mover cursor <) para escoger opcidn [ESC] mend anterior

Control de Practicas Vacacionales Pdg. 3-34



B;gL[nl*;CA
Sistema de Control de Egresados DE ESCUELAS TECHULOGICAS

Manual de Usuario.
y Practicas Vacacionales

5i no desea ejectuar esta opcion, presione la tecla
[ESC]. v retorna al menu general de practicas vacacionales.

Los reportes que presenta este mbdulo son 3

— Empresas de las Fracticas Vacacionales.

- Estudiantes asignados a las Practicas Vacacionales.
- Estudiantes asignados por aara a practicar.

- Alfabética de Estudiantes.

— Histérico de Practicas Vacacionales.

En  todos v cada vuno  de los  reporkes se  presenta la
=iauiente pantalla,

PROTHEC 2310%/91
SEMLCO0 IMPRESION DE REPORTE DE PRACTICAS 03:05:21

Coloque el Papel y encienda la lspresora -
[C] Cancelar lmpresién [5] Sequir

Con la presentacidn de esta pantalla, primeramente se
procede a colocar el papel en la impresora y encenderla.

Adicionalmente al mensaje de alerta exicten dos
OPEIONeEs a sequi e que son s
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C Cancelzy 1o impresidn del reporte. v retornar al ment
de Ylumnoos & Eqgresarins.,
S feealizar 1a cmpresiédn del reporte.

S1i presiona la 1letra 8, y l1a impresora no esta
encendida se presenta 21 siguiente mensaje

Impresora no esta lista, Reintentar [S/N]

Si digita 1la letra 8. se continua con la impresion,
caso contrario impresiédn se cancela y se retorna al mend de
Fracticas Vacacionales.

A continuaciaon se realiza wuna breve descripcidn de la
informaciédon que presentan cada uno de lo=s reportes.

- Empresas para las Fracticas Vacacionales.

En este reporte s= presenta olara vy detalladamente,
todas v cada wuna  de las  emprecas aque se encuentran
registradas en el sistema.

Fara escoget ecta opcidn, wvwtilizar las tecla= de
mvvimiento del cursor hasta posicionarss sobre la Frimera
Opciédn  del mena de reportes de précticas vacacionales @ Por
Empresa v presionar la tecla [ENTER].

Se obtiene un reporte que contiene la siqguiente
infaormacidn correspondiente al nombre de empresa ingresado:

— Nombre de la empresa.
— Direccién v teléfonos de la empresa.
- MNombre de Contacto en la empresa.
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— NOmero de estudiantes requeridos por nivel.
— Areas a practicar.
— Fecha de inicio vy finalizacibén de las practicas.

Una ver terminada la impresiion del reporte se presenta
o]l siguiente mrnsaje:

Proceso terminado, presione una tecla para continuar.

Presiconada cualquier tecla, retorna al mend de Reportes
de las practicas vacacionales.

— Estudiantes Asignados a las Practicas Vacacionales.

Este reporte realiza la impresion de todos  los
estudiantes asignados a las practicas vacacionales manual ©
automaticamente para un periodo determinado.

Frara  me=oconen prelba  opcidn, utilizar las teclas de
movimientn del cursor hasta  posicionarse =obre la Seqgunda
Opciédn del ment de reportes de practicas vacacionales :Est.
Asignados v presicnar la tecla [ENTER].

S abtion vt reporte que contiene  la siguiente
informacian correcspondiente  al periodo actual de practicas
vacacionales:

— Nombre de la empresa.

— Direccidn y telé&éfonos de la empresa.
— Nombre de Contacto en la empresa.

- Apellidos y nombres de estudiantes.
— Nivel de estudio de estudiantes.

- Area a practicar.

8i =e desea imprimir el reporte sin haber ejecutado el
procesa de asignacion de alumnos manual & avtomAticamente,
se presenta el siguiente menszaje:
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Proceso no ha sido generado ain, presione una tecla para

continuar.

Caso contrario s=se realiza la omizion del reporte

respectivo.

Una vezr terminada la impresidon del reporte se presenta

el siguiente mensaje:

Proceso terminado. presione una tecla para continuar.

Una ver prasionada coalquier becla, retorna al menon de

Feportes de las practicas vacacionales,

~ Estudiantes Asignados por Area de practica

Este reporte precsenta a los estudiantes
practicas vacacionales, agrupados por &rea a

Fara escoger eskta  opoidn, utilizao

Vacacional.

asignados 2 las
practicsa

1a beve Tae  de

as
moavimiento del cursor has posicicnarse sobre la Tercera

Opcidn del mend de reportes de practica
Area v preciomar la tecla [ENTER].

Frimeramnte se presenta en la linea
pantalla el siguiente mensaje:

& vacacionales: For

inferior de la

Area de Trabajo :[#¥

[*¥%] Todas Presione <1 Terminar
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Debe  ingresar el &rea de practica a  imprimirv & los
Silvaler [¥¥]), para dmprimir todos los alumnos agrupados por
.':lli\,- il [r.'lll-lll't.

31 no decsea realizar  la impresién. no ingrese el area
de trabajo v presione la tecla [ENTER]., con lo cual retarna
al mentt de repon tez de las Practicas Vacacionales.

Se obtiene un  reporte que contiene la siguiente
informacién correspondiente al &rea de practica ingresada.

— Nombre de la empresa.

- Apellidos y nombres de estudiantes.
- Namero de Carnet.

- Nivel de estudio de estudiantes.

- Area a practicar.

G no se ha ejecutado el proceso de asignacion de
alumnos manual @ auvtomatico, no se realiza la emi=ion del
reporte vy 32 presenta el siguiente mensaje:

Proceso no ha sido generado agn, presione una tecla para
continuar.

Caso contrario se realiza la emisidén del reporte
respectivo.

Una vez terminada la impresidn del reporte se presenta
el siquiente mensaje:

Proceso terminado, presione una tecla para continuar.

Presionada cualquier tecla, retorna al mend de Reportes
de 1as prAacticas vacacionales,
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— Reporte Alfabético de Alumnos.

Esta opcidn realizea la impresidn de los estudiantes
I=gisktrados en el sisltems, que se encuentran aptos pAara
realicar las practicas vacecionales,

Fara escoqger  esta opocifn, wbilism ] ae beo ta de
movimiento del cursar hasta posicionarse sobre la Cuarta
Opcion del memt de reportes de practicas vacacionales vy

prosionar la tecla [ENTER] 6 presionar la letra A,

Se obtrene an reporte que contiene la siguiente
informacion correspondiente al Area de practica inaresada.

Nombres y Apellidos de los Alumnos.
Nivel de Estudio de los Alumnos.

— Nuamero de Carnet.

Tel&éfono de domicilio.

Una vez terminada la impresidn del reporte se presenta
el siguiente mensaje:

Proceso terminado, presione una tecla para continuar.

FPresinnada cualquier tecla, roetorna a2l mend de Feportes
de las practicas vacacionales.

— Reporte del Archivo Histdrico.

Esta opcion permite obtener reporte impreso de los
estudiantes que  va han realizado sus  practices, agrupados
bajo una fecha do inicio ingresada por d. .
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Fara escoger esta opcibdn, utilizar las teclas de
movimiento del cuwrsor hasta posicionarse sobre la quinta
opcidn del ment de reportes de Fréacticas : Historico, v
presionar la tecla [ENTER] & presionar la letra H.

Fara realizar la emisiéon del reporte  se debe tener
conacimisnto de  1la fecha de 1inicio de la practica
vacacional, [raee e la linea inferior de la pantalla se
presenta el siguiente mencaje:

Fecha de Inicio de pract. Vacacional: C /gg/i!]
Formato [MM/DD/AA]

En este punto de la consulta debe inaresar la f{roha de
inicio de la practica. 51 no desea realizar la contvlta no
ingrese la fecha de inicio vy presione la tecla [ENTER], con
In cual se termina el proceso de consulta v retorna al menn
e reportes de practicas. vacacionales,

Si ingresa la fecha de inicio de practica v ésta no se
encuentra registrada en los archivos, se presenta el
siguiente mensaje:

No existen alumno(s) para esa fecha, presione una tecla.

Caso contrario si la fecha ingresada est& correcta se
realiza la emisiédn del reporte respectivo.
) Una vez terminada la impresién del reporte se presenta
el siguiente mensaje:

Froceso terminado, presione una tecla para continunar.

Fresionada cualguier tecla. retorna al mend de Reportes
de2 las practicas vacacionales.
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S.4.6 OPCION #6

Fl proce-o de Asignacidn de alumnos es un
mucho cuaidadao, 2l cnal aolamente puede realizar el
maestro.

Aqui, = realiza la asignacién de estudiantes
practicas, dee acuerdo al numero de estudiantes
par nivel de o :mpresas solicitantes,

Fara escogser psta  opcidn  desde el mend
practicas vacacionales, utilizar laz teclas
del cursor hasta posicionares sobre la

presionar la

Una vez escogida esta

pantalla:

tecla

- ASIGNACION DE ALUMNOS.

[ENTER] & presiconar la

opcidn se

general

procesa  de
u=snario

a las

requeridos

de

de movimiento

presenta la

PROTMEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 18/04/91
PRM3610 PRACTICAS VACACIONALES 03:15:16
Sequridades  Alumn./Eqresa,  fract.Vacacionales  Hantenimiento Exit

Inqresos

Consultas

Modificacidn

Fliminacid| Asignar Alumnos

Reportes Bnular Aluanos

Asign. Prac.Vac.

{? [ para maover cursor ¢! para sscoger opcitn [ESC] mentt anterior

palabra Asignacion v
letra A.

siguiente
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Dentro del proceso de Asignacion  a las

Fracticas,

tenemos dos opciones A elegir  segun las necesidades del

usnario, estas =on e

- Asignar Alumnos.
- Anular Alumnos.

£l proceso de Asignar Alumnos, consiste  en

proceso de distribucidn de los alumnos a las

vacacionales.

El proceso de Anular Alumnos., consiste en
proceso realizado por la opcidon de asignacidn.

realizar el
practicas

eliminar el

Dentro de rada uno de estos procesns a2 encuentran dos

opciones st conales gue sca s

- Procesn Manual.
- Procesn dutomatico.

El meni & presentar con la elecciédn de cualquiera de

los dos procesos de asignacion =2 la siguiente:
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PROTHEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESANDS Y 18/04/91
PRMI&LO PRACTICAS VACACIONALES 03:153:16

Sequridades Alumn,/Eqresa. Pract.Vacacionales  Mantenimiento Exit

Inqresos

Consultas

Nodificacidn

Eliminaci6| Asignar Alumnos

Reportes Anular Pro| Manual

Asign. Prac.Vac. Autoestica

T J para mover cursor ¢J para escoger opcidn [ESC] mend anterior

Se detallan a continuacidn cada uno de los procesos coh
sus respectivas opciones:

w

.4.6.1 Proceso de Asignaci6on Manual.

Mediante g ks PrOCesn 56 raali:;a 1ial asiagnacidn
individual de estudiantes a las précticas vacacionales.

Fara ecconer esta opcitn desde el ment de Asignacitn de
alumnos, utili v las teclas de movimiento del cuarsor hasta

posicionarse colwe la palabra  Manual,
[ENTER]. & gpresionar la letra M,

presionar la  tecla

(4
/
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[‘ara iniciar este proceso s necesario el
del ntmero or cornet del estudiante, el cual
dato de ingre=o.

FPara terminar el procesco de asignacidan
alumnos, no  ingresar el namero de carnet vy
tecla [ENTER]. momento de la presentacién de
de asignaciton manuval.

al

8i ingresa el nimero de carnet tata

registrado en el sistema., se presenta el

no

Namero de carnet
continuar.

no se encuentra,

presione una tecla

conocimiento
es el

primer

individual de
presionar la

la pantalla

e encuentra
siguiente mensaje:

para

Caso contrario si inaresa el ntmero de  carnet v se
cneentra registradn en £l sistema seo presenta la siguiente
pears bzl las

PROTHEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 23/05/91

PRMI6IL PRACTICAS VACACIONALES 09:29:21

ve ASIGNACION MANUAL DE ESTUDIANTES A LAS PRACTICAS VACACTONALES wa

8. Matricula : [55595%5)
Apellidos : (00 1 Noebres ; [00
Nivel v [100]
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Juntamente con el namerc de carnet  dngreseado, se
presentan los siguientes datos:

- Nombres del Estudiante.
— fApellidos del Estudiante.
— Nivel de Estudio.

Datos a ingresar :
Mombre de 1a Empresa

El nombre de la empresa a ingresar debe haber sido inaresado
al sistema mediante el proceso de ingreso de empresar.

Si no desea 1 eal a2l procesp de asiagnacion, no inorese el
nombre de 1a EMOresa Yy presione 1a tesr-1a [ENTER]. enoel
momento de la peticidn de este dato.

Si la empresa ingr esada nn se encusntra registrada en el
sistema se precenta g1 siguiente men:aje:

Empresa no existe, presione una tecla para continuar.

Caso contrario e presentan los siguientes datos de la
empresa:

— Namero de Estudiantes requeridos por nivel.
— Areas de Practica segun el niamero de nivel.

F1 procesno  descrito es presentado en la siguiente
pantalla:
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SIGTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS Y
PRACTICAS VACACIONALES

23/03/91
09:29:21

FROTMEC
PRM3A1Y

ve ASIGNACION MANUAL DE ESTUDIANTES A LAS PRACTICAS VACACIONALES s

—

§. Matricula @ [5953555]
Apellidos : [0 ] Nombres : [0@ ]
Nivel - v [100]
Empresa (e ]
Areas
Nivel de estudio solicitado : [100] | OPERACION
Nimero de ectudiantes requeridos @ [ 1]

Areas de Practica de la empresa

? l para mover cursor < para escoger opcidn [ESC] terminar

BIBLIOTECA
D& ESCURLAS [ECNOLOGICAS

El  drea &4 Areas de la empresa se presentan e
pantalla mediante an cuadro. Fara escoger 1 Area utilizar
las terclas de mosimiento del cursor hasta posicionarse sobre
el Lres deaea]a PrESICNAr la tecla |ENTER] & la I1mtra
inicial del nombre del area.

Terminacds 'a =sleccibn del a&rea a practicar se presenta
el siguiente monns

-

1. Grabar 2. Cancelar 3. Salir.
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1. Grabar e meta opocién todos los datos inaresados se
1+ aharda en los respectiveos archivos, para su
poeterior proceso. lerminada la grabacion de
leee datms, los datas de nantalla son borrados
v o] rontrol del programa regresa o nedir el
inareso de otro nuevo alumno a asignar.

2. Cancelar (e eeta opcitn todos  los datos ingresados
ce perderan y no se realizara la grabacidn en
los respectivos archivos, y retorna a pedir
el inareso de otro numero de carnet es decir
otro aluwnno.

I. Salir Con esta opcién, se termina el procoeso de
asignacionn  manual de los alumnos para
retornar al ment de practicas vacacionales.

o

.84.5.27 Proceso de Asignaciétn Automatica.

Este proreso realiza la  asignacién  de todos los
alumnos disponibles en =21 sistema para la realiraciéon de las
practicas vacacionales.

Fete nroceso solo puede  ser realirardo  por el vEnario
maestro, una vez que se encuentren regisirados en 21 siztema
tanto los estudiantes comn las empresats.

Este proceso 2s realizado sin necesidad de la
intervenrida del nsuario, pees la seleccadn de alumnns esté
jeecnn b, Al forma aleatoria para las alumnns e ==
ereuentran enistrados en el sistema y las empresas en donde

realizan las practicas.

Fara ecoroner esta opciéon desde 1 menua de asignacidén de
alumnos, uvtilizar las tecla de movimiento del cursor hasta
posicionarse «ohre la palabra Automatica v presionar 1a
tecla [ENTER].
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Fara la realizacidn de este proceso

no se toman en consideracidn los alum=
mns asignados mediante el proceso ma-
nual .

Una ver escogida la opcién, en la ldanea inferior de la
pantalta se mezenta el siguiente mensaje:

Esta sequro de realizar este proceso [S/N]

Si pres=iona la lekra N, no se realira este proceso
retorna al merg de Asignacidn de Aluamnmos.

~

Caso contrario si presiona la l2etra S, se presenta la
siguiente pantalla:

PROTHEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 23105/91
PRA36IZ PRACTICAS VACACIONALES . 09:29:21

11 PROCESD DE ASIGNACION DE LDS ESTUDIANTES A LAS PRACTICAS s

Selecionindo los alvanos...
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=1 mensaie de la pantalla indica que =1 proceso esta en

S TR R T vl amenate terminara cuanclon +ovdoe los alumnns

R

ponibhilas e Aacignados a alguna empresa de las
P by adas en e

=1 temea .

Padra ocurrir que todos los estudi antes havan  sido
asignados A 13 BMPresas, par 1o cual se presenta el
sigquiente mensaje @

No existen alumnos para empresa, presione una tecla.

Presionada cualquier tecla, se continua con el proceso
de seleccidn.

lina wer terminacdo el proceso de celeccifn, e presenta
m] e ipuents mronm=aje @

Proceso terminado. presione una tecla para continuar.

Al mam=n'c (= presionar cualquier tecla, ae retorna al
ment de asicnec vGoy de alumnos.

5.4.6.3 Eliminacion Manual de Estudiantes Asignados.

Esta opcidm pormite  realizéar la eliminacién individual
de estudiantes asignados a las practicas vacacionales ya sea
en forma manual & avtomatica.

Esta opcion de eliminacidn, eplamente puede =
realirada por el usuario maestro.

Fara escoger ecta opcidn, desde el ment de anulacidn

utilizar las taclas e movimienbto el cursor hasta
poeic innarse sohre la palabra Manual v presionar la tecla
[ENTER]
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Fara la reslizacinn e este proceso s Necesario el
conncimientao del numero de carnet del pctudiante a 2liminar.

31 ne des=ea realizar el proceso de o nlacian marval de
neknndiantes asiqguados, o ingresar el nomero de carnet oy
presionar la tecla [ENTER]. el momenta oo 1a presentacion de
la pantalla de armtlacidan manual de alwwpncs.,

S inaresa el numero de carnet v tele o se encuentra
ceistrade o el sistema, se presenta el siguiente men=aje:

Namero de carnet no se encuentra, presione una tecla para
continuar.

Case contrario si ingresa el nameroc  de carnet vy =se
encuentra reni=trado en el sistema se presenta la siguiente
pantalla:

PROTMEC SISTENA DE CONTROL DE EGRESADOS ¥ 23/05/91
PRN3421 FRACTICAS VACACIONALES 09:29:21

[:— ve ELTNINACION MANUAL DE ESTUDIANTES A LAS PRACTICAS VACACIONALES »

¥, Matricula @ [55555%9]
fipellidos ¢+ [CASTILLO ] MNombres @ [LUIS ]
Nivel + o (100]
faptesa ¢ [HP ]
Area a practicar : [OPERACION |

Fecha de Inicio @ [0X/00/93]

Fetha de Fin y [04/01/93]

Desea anular esta asignacifn [5/N] [‘]
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informacian relacionada con el

presecepbada 1a
la linea inferior de la

Ina ve:s
namero  de carnet inaresado en

pantalla se presenta el siguiente mensaje:

Desea anular esta asignacion [S/N] [%]

el proceso de eliminacion no es

Fi presiona la letra N,
nuevo alumno A

realiza v retorra a  pedir

eliminar .

el ingresao de  un

letra S. seguidamente e

Cacso contrario si presiona la
fecha de eliminaciean de la asignacidn, para

debe inaresar 1A
siguientke mensaje:

lo cual se preszenta el

Ingrese fecha de eliminacién [gg/ggyﬁﬁ]

la trecla [ENTER]. oo 1o

praee este dato presione
P~ o ST al

Si no
e el iminar i v

cual NO se realiza el
de Anulacion de Asignecicn.

proceso

menu

Nota =
i 4 feocrha de eliminacion, debe ser menor a la
Jara-

frorha de finalizacion de las practicas

cionales.

rnaycur P= la fE"E.‘ha dE

1a fecha vy éasta es
siguiente

5i ingresa
las practicas, se

finalizaciaon de
mencsaje:

presenta el

Fecha ingresada mayor a fecha de finalizacibébn, presione una

tecla.
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faso renbrarin,el proceso de eliminacion es reali ado

v
ea ] vt > ~liminado deld mratema, For pantalla Se
presenta el @rquiente mensa je:

Registro 2liminado ....
5.4.6.4 Eliminacién Automatica de Estudiantes Asignados.

El proreso e alininacidn antomética, rermite eliminar

de forma global todas las asignacion=2s de los alumnos a las
practicas vacacionales sean estas manuales o avtomaticas.

Esta opcidon  de eliminacitn, scolamente puede ser
realizada por el usuario maestro.

Frara escoqer eata opcidn. decde el mend de  anular
proceso de asiqgnacidn vtilizar lav teclas de movimiento del
cursor hasta posicionarse =nhbre 1a palabra Automatica v
presinnar ba tecls [ENTER].

Una wver escogida la  opcién, se presenta la sigquiente
pantallas
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PROTHEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS Y 23/05/91
PRA362Z PRACTICAS VACACIONALES 07:29:21

11 ELININACION DEL PROCESO DE ASIGNACION DE PRAC. VACACIONALES we

Alternativas de Eliminacita @

1. Eliminar todas las asignaciones Manuales
2, Eliminar todas las asignaciones Autom ticas

1. Eliminar teodas las asignaciones

T L para mover rursor (J para escoger opridn (ESC) terainar

Dentro de las alternativas de eliminacicin. se presentan
tres opcliones:

- Eliminar todas las asignaciones Manuales.
— Eliminar todas las asignaciones fAutomaticas.
- Eliminar todas las asignaciones.

Fara eoooges una opcion de  las  presentadas puede
realizarlo por medio del desplazamiento e} cursor hasta la
opcitn deseada y presionar la tecla [ENTER] & presionando el
namero inicial de las opciones presontades.

S3i se escoge una de las opciones vy el proceso de
v ionacien no ha sido realirado manual & automaticamente, NO
s realiza e procesn de eliminacidan Y se presenla el
siquiente mensaje:
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Manual de llcpario,

-

piBLIOT “CA

p-540uR) AR Igcuunwcﬁ

Froreso no ha sido generado aiin, presione una tecla para
continuar.

Cada una de estas alternativas, pide el ingreso de la
fecha de eliminacicn, l1a cual e= de mucha importancia en la
realizacién del proceso.

5i desca trealizar el proceso de eliminaczidan no ingrese
la fecha de eliminacién y presicone  la teocla [ENTER]1 con lo
cual retorna al ment de anulacién de asignacicones.

MNMota :

{ = fecha de eliminacian, dehe zer menor a la
e Al finalisacian e las rActicas vaca
cionales.
£ con b inrese i ce  descrihen carda una e las
alternativas do climinacion present adas poy ccta opeidm

— Eliminar todas las asignaciones manuales.

Fete procran a diferencia  de la eliminacidén  manual,
realiza en forma general todas las eliminaciones manuales
que se hayan realizado para ese periodo, siempre y cuando la
fecha de eliminaciéan ingresada sea la correcta,

Al realirar este procesa las  asignaciones realiradas
con el proceso  automatico  permanecen  en el archivo de
Practicas vacacionalecs.

~ Eliminar todas las asignaciones Automaticas.

Fste fii e e Rl minacian oles lac asigQrniacinnes
automaticas, e2limina del sistema todos aauellas asignaciones
que havan sido rea'iradas mediante &1 proceso de asignacion

A

automatica de alumnos a las prackicas

Control de Practicas Vacacionales Pdg. 5-37
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Al realiz-ar easte proceso las asignaciones manualaes,
permanecen en el archivo de practicas vacacionales.

— Eliminar todas las asignaciones.

Ecte procesc realiza ler eliminacidn de asignaciones
realizadas manual o autométicamente por el sistema.

“on la realizacion e esta eliminacidn, el archivo de
r Acticas vacacionales aquerda =in datos, licsto para reslizar

un nuevn proceso e asignacion.
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CaaF L Tu oy Wi

FIziOCiEsO0OsS DE MMARNTENIMIERNTO

6.1 OBJETIVO.

F1 médulo de Mantenimiento del ciatema, realiza todos los
procesns  gque perimi ben  mantener 2] buen funcionamiento del
sistema.

Dentro de los procesos que realiza tenemos @ Indexacion de
Archivos, Obtenciotn de Respaldos, Recuperaciétn de Respaldos, vy
Mantenimiento al archivo Histérico.

6.2 RESTRICCIONES DE UTILIZACION.

l as apciones aqne presenla este modulo. estan restringrdas e
la siguiente manera:

F1 Usuarios de nivel 1. puede realizar todas y cada una de
las opciones del madulo.

Fl usuario de nivel 2, puede realizar las oaprcioge s de
indexaciin, respal dos vy recuperacidn  de  archivos, no  poaede
realirar procesos al archivo Histérico como cicrre @ inare oo,

1 usuario de nivel X, ro tiene posibilidad de utilizar este

mea b e
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6.3 PRESENTACION DEL MENU DE MANTENIMIENTO.

N continuaciton se presenta el memnt de Mantenmiento of cral
ce 1o obtiene mediante la diq itariaon de la letre M desde o memt
principal, © mediante las teclas de movimiento  del cur sOr

posicionarse sobre 1la palabra Mantenimiento vy presionar la tecla
[ENTER].

i a pantalla  leld menu  general  de mantenimiento os  1a
siguiente:

[———— ___—‘
PROTHEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS ¥ 18/04/91
MNMA000 PRACTICAS VACACIONALES 02:26:11

Sequridades  Alumn./Egresa. Pract.Vacacionales  Mantenimiento Exit

Organizacibn

Recpaldos

Rectauracibn
Cierre de Fract,

Ingres.Histérico

S—

fAreas de Pract,

——eee—

1 T l para mover cursor ) para escoger opcitn (ESC) mend anterior

l.as opciones de este menit pueden escoasrse utilizrando las
teclas de movimiento del cursor hasta posicionarse sobre el
nombre de la opcién vy presionar la tecls [ENTER]. & presionar la
letra inicial del nombre de 1la apcion.

Mediante la tecla [ESC]l. se cancela la presentaciéon  de ecte
ment v se regresa al o ment principal del sistema.
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6.4 DESCRIPCION DE OPCIONES.
&.4.1 OPCION # 1 - ORGANIZACION DE ARCHIVOS.

Esta opcriaon  tiene por objetive realizar la indexacion
de 1los archioos que conforman el sistema, en el caso de que
surjan problemas con los mismos.

Fara s=coger ecta opcitn. dentro del menud de
mantenimienta., utilizar las teclas de movimiento del cursor
hasta posicionarse sobre la palabra Organizacién y presionar
la tecla [ENTER], & presionar la letra 0.

Una ver escogida 1a opcidn se presenta la sigquiente
pantalla:

{prorsec | SISTENA OF CONTROL DF EGPESADOS v ||1@/ou/sn
HHMA1D PRACTICAS VACACIONALES 03:13:14
I R e _ -
equritatvs Mo fEqresa, PractVacacionales  Westemimiento  Exit

Alusnos Organizacitn

_;:preses Recpaldes

Histdérico Rectaurzcibn

Claves Cierre de Pract.

Pract, Vacacionales |Ingres.Histérico

Todos

l{ L para mover cursor (1 para eccoger opcidn [ESC] menu anterior _J

Procesos de Manteniniento Pag. 6-1



Sistema de Control de Egresados
y Practicas Varacicnales

Manual de Usuario

lIna wver

i 1

1a

archive rle
[ L mer A [
'iuu i

teclas de

nombre del

mea s
archinao

La

mediante la opcidn

Fecogido el

preaeantada esta pantalls
=Tk I

1y

arganit-ac1imn

archivo se presenta el

S eleccidr
la digitarifan  de
nmtilizando lacs

=1

realiza la
mediante

mismo

a2 organizar.,
Ael nombre del
del cursor hastz  posicionarse sobre
decpado v presiconar 1a Ia [ENTER].

(=T

de todos loce

Todos.

Archivos, puede realizarse

=igquiente mensaje:

L

Indexando Archivo

|

Terminadn de  realizar ol procesen de organizacion, el
e el e [rE oo ama retnrna al =1 cle Hrqanizacihn l=]
Arcrhivos.,

6.4.2 OFCION # 2 — RESPALDOS DE ARCHIVOS.

Esta napeidn tiene permite ejecutsor &) prrocor rfe
reslizaciarn deo log respaldos de los archivos del sishbema a
un segundo medio de almacenamiento como e el dizaue t

Fara el It i esta  opocidn., dentr o de=1 ment de
matibepimiento obilizar las Eeclas de movimiento del corsar
bovta posicicna eo sobre la palabra Respaldos y presionar la
teecla [ENTER]. & presionar la letra R.

LIna
siguiente pantalla:

ver o

RIERY

da la opecion de Hespaldos se

presenta la

Procesos de Mantenimiento
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PROTMEC [ SISTEMA DE CENTROL DE EGRESADDS Y 18/04/91
MNP420 PRACTICAS VACACIONALES 03:15:16
Sequridades  Aluan./Egresa. Pract.Vacacionales  Mantenimiento Exit
Alumnos Organizacibfn
Empresas Respaldos
Histérico Restauracidn
Claves (ierre de Pract,
Fract. Vacacionales |[Ingres.Histérico
-+
Todos
N I SEEE ot

A L para mover cursor (! para escoger opcién [ESC] mend anterior

-

l \

51 nin desea e jecuatar caete proceso, presuonar (=) Fenr 1aa
[ESC]). con lo cual retorna =1 ment aonet &0 e mantenioionto

de Archivaos.

= ver presentada 18 pantalla con todos los archivos

el sistema olo0i) pl archivo deseado a respaldar, mediante
1o dogitacion cr la primera letra del nombre del mismo, &
utilizar las teeclas de movimiento del cursor para
posicionarse sobre el nombre del archivo vy presionar La

tecla [ENTER].

E1 proceso de respalde de todos los Archivos., puede
realizarse ejecutando  la  opcidn Todos.. se recomienda
realizar el procesa de obtencion de respaldos mediante esta
opcidn.
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llha wver escogido 21 archivo, continua la eleccion de la
iyt lad e

n en donde e realirara el respaldo, para lo

cieal sl proes ol oasimiienkte mensajes

Drives 3 A=\ B:\

Se eercnne la unidad de disco donde se realizarda el
respaldo medianle las teclas de movimiento de cursor 0
presionando la letra inicial de las unidades presentadas,
sequidamente se presenta el siguiente mencaije en  pantalla
dependiendo de la unidad escogida.

Incerte el disquete en la unidad Az}
Frreione <S> Sequir 6 <C> Cancelar

S Fermite que 21 proceso de respaldos de archivos =e
realicr

En el casn  de que no se encventre lismta la unidad con
el respectivo  disquete, s presenta el siguiente
mensaje.

Error de Apertura, Reintentar [S/N]

§i desea continuar con el proceso de respaldos, inserte
el disquete en la unidad vy presione  la letra §, caso
contrario presione la letra N, con lo cual =e retorna
al men de mantenimiento.

C Cancela €] proceso de Respaldos vy retorna al mentt de
realiracian de reepaldos.

Proroenc de Hantenimientn P“]- b-b
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6.4.% OPCTON # 3 - RECUPERACION DE ARCHIVOS.

Fata opcoon liene por objetivo realizar la recuper acion
e los respaldos de los archivos del sistema desde un
disquete.

Ffara escoqger esta opcidn, dentro del meril de
mantenimientn ntili=ar las teclas de movimiento del cursor
hasta posicionarce cohre la palabra Recuperacién y presionar
la tecla [ENTER]1. 6 preczionar la letra R.

Una vez escogida la opcion de Recuperacitn de respaldos
se presenta la siguiente pantalla:

— ===3 —— = e e —

PROTHEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS ¥ 18704791
HNPA30 PRACTICAS VACACIONALES 03:15:14
Sequridades  fluen,:Foreca,  Pract.Vacacionales Mantenimiento Evit

i ;
Organizacidn

! Recpaldos

Restauracitn

J—

—--—

Cierre de Pract,

Ingres.Histérico ﬂin|lfv
ESCULA" ) .lc.'_

fAreas de Pract.

Focha del Respaldo a restaurar @ [99/79/99]
Formato MM/DD/ARA
Precione [ ¢J ] para salir
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En este partee del procesao dohe anagresar la fecha exacta
en que realizo el proceso de respaldos de archivos.

5i no desea eiccutar este proceso, no ingrese la fecha
i g eepaldo vy presione 1o tecla [ENTER]I. con Jo cual retorna
al mend general oo mantenimiento de Archrvos.

e e e s - I . \

Nota:

lLa fecha de recuperacion de archivos debe ser
iqual a la ferha de realizacion de respaldos

_ . e e e R e

Si ingresa  una fecha equivocada e presenta el
siquiente mencaje:

No se han realizado respaldos de Archivos en esa fecha..
Caso contrarin se presenta el siguiente mensaje:

Recuperando archivos ....

FFrsto copre 1, realiz-a 1a recuperacion de todoe los
recpaldos e g ol o s, can 2l fin de eviltor dinconsistoencias
en los datos

Una ver teraenado el proceseo se retorna al aend ageneral
de mantenimicn!a de archivos.

Procesos de Mantenimiento
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6.4.4 OPCION # 4 — CIERRE DE PRACTICAS VACACIONALES.

Esta opcidn taiene por objetivo el de realizar el cierre
de las practicas vacacionales., el cual consiste oo lo
siquiente:

E1 momento ce repalirars las prActkicas vacacionales de

lry= Alumnos, 1 infarmacon procesada e Almacenadsa cnoun
archivno tempor al de2 Fracticas Vacacionales hast = 1a
finalizacidn de las mismas: por 1o cual una ver finaliradacs
las practicas ez necesario almacepno ceta informacidn para

futuras referencias an o] arrhiveo Histbrico de Practicas
Vacacionales. paras 1o cual o ha creado este proceso.

Fata aprifsn la puede realizar unicamente el usuario
Maestro. que tisne la prioridad 1.

Fara escoqgetr ecstka (o {5 1w B | g O dentro e | Mmesp o e
mantenimiento, mediante las teclas de movimienbo del ooresor
posicionarse sohre las palabvas Cierre de Pract. v precionar
la lecla [ENTERY. & presionar la letra C.

Una vesr cscogida la opcidn de Cierre de Practicas. se
presenta el siguiente mensaje :

Esta seguro de Realizar este proceso [S/N] [E]

Si presinna la letra N, retorna automaticamente al ment
general de mantenimiento de Archivos.

Caso contrario si presiona la letra 8§, s=se presenta la
sigquiente pantalla:
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PROTHEC SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADCS Y 18/04/91

HNP441) PRACTICAS VACACIONALES 03:15:14

Sequridades  Alumn./Eqresa, Pract.Vacacionales  Mantenimiento Exit
ATENCION

Este procesc es de mucho cuidada, antes de realizarlo
fAseqirese de obtener respaldes de los archivos...

Ingre=e fech: de quiehre (RA/HN/DD) [ig:g!ﬁ!ﬁ]

Inmediatamente cesnpnds el menocaye de advertencia, se

realiza el ingreso de la {fecha de goiebre.

i no desea ejecutar este proceso, no ingrese la fecha
A puiebre v it esieone la tecla [ENTER]., con 1o cual retorns
21 men general de mantenimiento de Archivos,

Fara la fecha de cierre es necesario rteper en cuonl.g Lo

sigquiente:

Nota:

La ftecha de cierre debe ser mayor a la fecha a
la fecha de finalizacidn de las practicas vacaciona-
les.

Si la fecha ingresada es  menor a la fecha de
finalizacitn de les practicas, e presenta el siguiente

mensaje:
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Error, fecha ingresada menor a fecha de finalizacién,
presione una tecla.

Casn  contrario, se realiza el inareso del nomhre del
cowvardinados ol las practicas vacacionales para e«e periodo
Ak N =T racicihie e m oercen! dndnee (=8| cannente

mensaje:

Coordinador e Practicas Vacacionales [

Ingresar el nombre del coordinador v presionar la tecla
CENTER]. con 1o cuoal se da inicio ol proceso de cierre.

l.a duracifan de este procecsno esta relacionada con la
cantidad de informacidn que rontiene el archivo de practicas
vacacionales, presentandose el siguiente mensaje:

Un momento generando el archivo Histborico .....

Una ver terminado eske proceso se presenta el siqguiente
mensaje:s

Proceso terminado, presione una tecla para continuar.

El momento de presionar cualquier  tecla, retorna al
mend general de mantenimiento de archivos.
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6.4.5 OPCION # 5 — TNGRESO AL HISTORICO DE FRACTICAS
VACACTONALES.

E=ta opeidan permite reglizar el Tnnresn de cieptno
comantarios relazionadas con el decepnvalyimiento e WET=
e=tudiantes dorante la realicacidon de =n= practicas en el

periodo vacacional.

Fara realizar eate proreso ec necesario haber ejecutado
prre ciemen o o apzidan de. Cierre de Practicas.

Fara escoge- esta  opcidn, dentro del menu de
mantenimiento, utilizar las teclas de movimiento del cursor
ha=ta posicirnnar=se sobre la palabra Ingreso al Histérico v
presionar la tecla [ENTER], 6 presionar la letra 1.

Fara el ingreso  a esta opcion es necesario tener
conocimiento del namero de carnet del ecstudiante v la fecha
de inicio de la practica vacacional. que e va ha comentar.

Si el niumero de carnet ingresado junto con la fecha de
inicio de la practica. no se encuentran reagistrados  dentro
dol archivn lbi=tharico del =istema s precenta e1 sigurente

mEstia j e

Alwnnmo no se  encaentra, presione una tecla para continuar.

Caso contraric si el alumno o encivenbra regisbr ado en
el =istema., = presenta la =iqguiente pantallas:
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PROTHEC SISTEMA DE COWTROL DE EGRESADOS Y 23/05/91
HNI4400 FRACTICAS VACACIONALES 08:54:18

n [IERégﬁ DE COMENTARIOS DE LAS PRACTICAS VACACIONALES we

§. Matricula v [1234578]
fpellidos ¢ [PELAE] ] Nombres  :+ [ANTONIO ]
Eepresz @ (FIRECA ]
Area Practicada @ [ADNIMISTRACION ]

Fecha de Inicaa ¢ [ 3/Abr/1991)] Fecha de Fin v [14/Abr/1991)

Estado de la Pr ctica : [i!]

Conentarios :  [FHPSRFERHRTHIMEEAIAHBMIR L AL RAL IR LIUERY)

Sy no desea pjecutar este proreso, no ingrese el namero
el carnmt nresiones 1a tecla [ENTER]. a1l momento de l1a
jooeenbacicn ale la pantalla de  inagreso de  comentor ios al
 chivo hiztog dico, con lo cual retorna al mend aeneral de

mantenimiento de Archivos.

L.a

La informacidn que se ingresa es la siguientes:

informacidn que se presents es la siguiente:

Apellidos y Nombres del Alumno.
Empre=sa donde realizé la Practica.
El nombre del Area Practicada.

Las fechas de inicio y finalizaciotn de las practicas.

Procesos de Mantenimiento
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Estado de la Practica Vacacional

Este datn consiste en determinar si la practica fue
aprobada & no, este dato es ingresado en forma de una letra
sea Asta:

- [A] Aprobada
- [R] Reprobada.

La letra a inaresarsee debe ser analizada v oevalucalo por
parte del coordinador de practicas vacacionales a travez de
levss comentarios relacionados  con £ ] desempeiic el

petndiante din antes la practica vacacional.

Comentario de las FPracticas.

E=ste dato =p refiere al inaoresc  de ciertos comentarios
relacionadas  con ol desempefio del ectudiante durante las
practicas.

EFste dato s2sta relacionado con el estado de la practica
vacacinnal, debe ser ingresado por 21 uvsuario maestro
después de analizer y evaluar la practica.

Terminadn de ingresar ecstos datos se presenta en la
linea inferior de la pantalla las siguientes opciones:

1. Grabar 2. Cancelar Z. Modificar 4, Salir

Fuede escoger una opeion de las presentadas mediante la
nktilizacion de las teclas de movimiento del cursor para
posicionarse sobre la opcion  deseada 6 presionar el numero
inifrial.

A continnacican se descor iben cada unzs de las funecinonme
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A conbimacidan ese destraiben cada una de las funciones

dex las opecionns

Grabar Medrante e=sta  opcidn,., =2 real o la  groh Cln de
le informacidn ingresada  en el archivo histdrico
de practicas vacarionales, Terminada l1a
ar ahao 1dn e 1= datos, el control del programa
e borna a pedie oon nuevo alumno.,

Cancelar Esta opcidn no graba  los datos  inare=sados vy
retorna a pedir otro ndmero de carnet,

Modificar E=sta opcidn, permite realizar la modificacidn de

la informacidn  ingresada. antes de realizar la
arabacian en los archivos. Los datos a modificar
SO . Estado de la practica vy Comentarios.

Fecogida esta opclon el cursor =& posiciona en el
ectado de la practica esperando el ingreso de un
nuevo dato.

Salir [lediante esta opcidn, sale del proceso  de ingreso
D hii=tdrico =1 mera) aener al e o pantenimiento, sin
qrabar los datos i.ngr'r_-r:,u!nc-,,

6.4.5 OFCION # & . AREAS DE LAS PRACTICAS YAUACIONALES.

Esta opcifan permite el ingresn de nuevas Areas  de
practica vacacrional al archiveo de &dreas del sistema.

i
€

Fara escoger esta opocidn, dentro del menu de
mantenimiento utilizar las teclas de movimiento del cursor
hasta posicionar=e sobre la palabra Areas de Practicas vy
presionar la tecla [ENTER], 6 presionar la letra A.
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Escogida

la apcidn se presenta la signdente pantalla:

FROTHEC [ SISTEMA DE CONTROL DE EGRESADOS ¥ 23/05/91
FNI£500 FRACTICAS VACACIDNALES 08:54:18
vr [NGRESO DE AREAS PARA LAS PRACTICAS VAUACIONALES
= I L ==
ADNINISTRACTON DISEND HANTENIHIENTO
CPERACION FLAST.Y MATRIC
pres  ngressr ¢ ({FSRHERRRRRHIBERARREY
En 1= Ve inferior de la pantalla =e presenta el

mensaje Area
ingresar.

a Ingresar.

en donde se ingresa la nueva area a

En el cuadro de la pantalla,., se presentan las areas de
las practicas yva existentes.

S5i ingresa uwuna nueva Area, &1 nombre de la misma se
visnializa en pantalla dentro del cuadro, siguiendo =1 orden
prreecery baddey,

1 no realirar este proceso. no ingrese el nombr e e 1a
nuesra Aren mesione la tecla [ENTER] con lo cual retorna
Al ey o et ernemiento.

Procesos de Manteniaiento

Pag. 6-16



Sistema de Control de Egresados Manual de Usuario
y Précticas Vacacionales

lUIna ver presionada la tecla [ENTER], ingresada & no la
nueva Area se presentan las siguiente opciones:

1. Grabar 2. Cancelar 3. Modificar 4, Fliminar 5. Salir

CCada  ruens ler eatas  opciones puedcsn cer Faranidas
mediante J iy tere-las e mov imiento rles ) P sng hasta
posicionarse cnbre la opcidn deseada & presionar el numero
inicial.

A continuacidan se deoscr iben cada una de las opciones 3

Grabar Mediante esta opcidn, se realiza la arabacidn de
el area ingresada en el archivo de area de las
practicas vacacionales, Terminada la arabacidn

de  los datos, el control del programa retorna a
pedir una nueva area.

Si se ejecuta esta opocidn v no se ha ingresado el
area se presenta ]l siguiente mensaje:

No se han ingresado areas, presicne una tecla para
continuar.

Cancelar Esta opcidn no oraba 1 Area  ingresada v retorna
el contral al mena general de mantenimiento.

Modificar E=ts opocidn, permite realizar la modificaciAan de
el Arees inaresada., antes de realizar la grabacion
en los archivos. Escoqgida esta opocidn se o =rnta
en 1z linea inferior el area innresada e rando
el ingreso de ana nueva Ares o opodilicacion de la
misama.
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Eliminar Ects opcidn permite la eliminacrdén de  ana Sroa,
FFara la realizaciton de este proceso se oo o
nombre del Area a inaresar v s proecenta [EHTSER].
Lina vez eliminada el Area se retorna al mena.

Salir Flelhy vt esta opcion, sale del proceso de i esn
de AL feas A retorna al meritt qeneral de
mentenimiento, sin grabar los datos ingresados.
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- ITerlas Funcionales.

o 1er ladn Humérico.

= Teclado de maquina de escribir
— Teclas Adicionales.

1.3.1 Teclas Funcionales.

El teclado sea éste extendido & normal, posee

teclas

funcionales, las cuales realizan funciones especlficas

dentro del sistema.

Las teclas funcionales e  encuentran en la parte superior
del teclado expandido v en la parte lateral izquierda en el
teclado normal. Son numer adas con una letra vy nuamero de la

minquiente mansras

S N S Fi

F1 numero de teclas funcionales varia de acuerdo al teclado,
1 extendidn poses doce teclas funcionales caso contrario

pocee anicamente diez.

1.3.2 Teclado Numérico.

1 Eeclado rmmdsrico o encuentra en 1a parte derechs del
computador. Fn realidad es una calculadora de bolsillo,
cure nos  Sirve para introducir cantidades dentro del

computador con mucha mayor facilidad y rapidez.

La forma que presenta el teclado numérico es la sigquiente @

Apendice [-El Teclado
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Num
Lock / | =
7 8 ?
Home ' PgUp
+
4 5 6
—=>
—
1 2 X
End . FgDn E
Lo N
B ica ]
0 - E
Ins Del F

Dentro del teclado numéarico =e encuentran en la  parte
superior de las teclas de 1los nomeros  las teclas  de
movimiento del cursor. como son: hacia 1a flecha a la
derecha, flecha a la izquierda, flecha hacia arrviba, flecha
hacia abajo, panina hacia arriba. paaina hacia abajo, inicio
vy fin de linea.

Fl teclado numérico es activado o desactivado al precionar
12 tecla Num lock.

Apbndice [-E1 Teclado
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1.3.% Teclado de la maquina de Escribir.

El computador poses  en st teclado uan Ares cemejante o cle>
una maguina  de escribir, La utilizacidn de esta ares es
manejada de ianal frrma e la miquina  «in ningan problema

a1l reapecto,

1.3.4 Teclas Adicionales.

Dentro  de las teclas adicionales del teclado tenemos las'|
siguientes

Tab ' -

=Ty
<

Esta tecla se encuentra en la parte superior izquierda del

teclado. Su principal utilizacidén es=  para realizar
doaplaramienle = e hasta 3 caracteres a la derecha el
(ol BN A

Capsl.ock
CapslLock

Esta tecla s encuentra en la parte media derecha del
teclado. lLa precitn de esta tecla le permite escribir  en

letras Mavyusculas G minfdscul as.

Cuando se presiona esta tecla se observa gque se e2nciende una
luz  en la parte superior derecha del teclado, en el cuadro
donde dice el nombre de la tecla.

Si e desea escribir con letras mindscula=s, se vuelve a
digitar esta tecla y la luz =e apaqga.

Aptndice 1-E) Tecladn
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Shift

Esta tecla sirve
mayusculas,

cualesquier letra.

Ademas dinitando et
de leos simbolos  que
alaqunas teclas del b
Freroten doe leclos
devveerha del teolado,
Ctrl
tecla de cCant

irveE para  realiza
aperativo o progoama
mctac teclas, Al la
Alt
| "3 =Tl | I amadda

froecionales tE Ve P
del sistemas operat iy
dos tipos de eskas

teclado

Enter

La tecla Enter sirve
ingrese por teclado.
derecha del teclado.

mediante

Shift
para lograr 1a escritura de letras
la presidn de la tecla junto con
a tecla podemos lograr la precsentacion
=e encuentran en la parte superior de
eclada.
de e=tre tipo vubhicades a la izquierda vy
Ctrl
rol. innto  con las teclaz  funcionales
tareas epepecificas  dentro del sistema
e de computacian.  Exicsten dos tipos  de
do derescho e i1zquierdo del tec)ads,
Alt
Alberna, e2n combinaciaon cn las leclas

ara realirar tareas especificas dentro
o o programas de computacidn. “rvisten
teclas, al lado derecho e izquierdo del

Enter

e

para dar confirmacion de todo lo que se
Esta tecla se encuzntra en la parte

Apéndice 1-El Terlado
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Backspace S, 1R
<—— Backspace

Esta teclha 11 anadz de Retroceso, nos sivve nara retrnceder

las vece:: Ly la presicne v borvar 1os letras obhicadas a

la izquierda del cursor.

Esc Esc

La tecla Escape colocada en la parte superior izquierda del
teclado. sirve para cancelar una opcion.

Print Screen Frint
Screen

Esta tecla llamadz de lnpresion de Fantalla, esta  colocada

€3y la parte supsrior Aerecha del beclado, Y o sirve  para

ot eroey Fewlo Lov rpue o epncuentra en pantalla  impr eco en

papel]l mediarte prosionando la misma,

Ins

Ins
beka  tecla Llamada  de [nsercion sirve prara inmen by
caracteres  hacia la derecha  del cursar meediante la raple
presidgn de la misma.
Del

Del

feta tecla cirvee para borra caracteres en el lugar donde se
encuentre el oo sor.,

Apbndice [-El Teclado
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A continuacién se presenta una breve dezscripeicm el ionada
con 1 manejo vy utilizaciion del editor ovutilisado  para 1 a
codificacidn de  los proaramas fuentes del sistema de Control de
Egresados y Practicas Vacacionales.

Teclas funcionales.

Las teclas utilizada= por el editor =an:

[F11 Meni de Avuda.

{F2] Grabar un archivo.

fF31 Grabar v salir del editor.

[Fa] Abandona el Editor.

[F3] Forra el contenido de una lun=a.
[F&] Forra hasta el fin de una lunea.
[F7] Imprimir el archivo.

[F8] Fresenta archivos en utilizacidn.
(F?] Fresenta ment de avuda 2.

[F10] Incerta lineas.

Salir del Editor

[FX] Cooporoentba e la parte inferice e la pantallas 1a
palabra FILE., araba &] archivo actual en usn.

[F4] Salir del Fditor sin agrahar el archivo.
5i =se han realizado camhios  en el archivo vy
prEs o s et a ber e S nresenta el siguiente

mensale:
Desea salir v/n7

8i presiona la letra v sale del editor sin arabar
archivo,

Apendice 1-El Editer PEZ
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Teclas de Movimiento del cursor.

[Home ]
[End]
[PgUp]
[PgDn]
[Ctrl1-Home]
[Ctr1-End]
[Ctr1-PgUp]
[Ctr1-PgDn)
[Ctrl-Left]

[Ctr1-Rigth]

Marcar Texto
[T E--R]
[(Alt-C]

[Alt-L]
[Alt-U]

Utilizacion de
[Al1t-C1]
[Al1t-M]
[Al1t-D]

Borrar texto

[F5]
[F&1

Desplaza el cursor hactia la primera  columna

e la pantalla.

lecplaza el cursor &l fin de linea.

Visualizar ] contonido ez la panina

ankterior.

Vicualizar el contenido de la peEaina

siquiente.

Cursor se coloca al inicio del archiveoe.
Cureor =se desplaza al fin del archivo.
Cureor se coloca al tope de la pantalla.
Cursor =e desplaza al fin de la pantalla.
Moy dmientr el cursor A0 espacins
Praquierda.,

Mevsimiento del cursOr {1} pepacios
derecha.

Har car bloquies, rectangular, vertical,
Taneas horizontales.

Mar ca caracteres., parrafos, palabras,

oraciones
Marca una @ mas linea=s vy parrafos.
Itevrra las marcas realizadas.

texto marcado
Copiar el texto marcado.

Mover el texto marcado.
Forra el texto marcado.

ltear a ) centenido de una Minea de teuwteoo

Lten ra lo que se encoenlr o o la der e e

CUrsor .

b 4

tlex ]

Apbndice I-El Editor PE2
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[Shift-F&] Forra lo que se encuentra al izquierds del
careor, colocando el resto del texto a2l
inicin al principio de la linea.

Restaurar Texto.

[Shift-F4] Festaura la linea como era =i es que el
crirenr no la ha dejado.

[Ctr1-U] Frecenta &l archivo . UNNAMED . aque contiene
1os cinco  Ooltimeos cambios  realizados  al
archivo.

Formateando el Texto.

[Alt-S] Inserta linesas.

[Alt-J] Borra lineas.

[Alt-P] Suhe texto de abajo del cursor hacia arriba.

[Ctrl1-P] Centra el 1esto de la linea en uso.

Localizar y Cambiar texto.

/texto/ I.mcalira el texto ingresado.

c/textol/texto?/ localrza  praimer SUCES0 v preaunta

confirmacidn para cambiar

Shift-FS Confirma el cambio.

Ctri-Enter

Fiecuta comandn del Area de texto,

Apbndice I-E1 Editor PE2
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