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CAPITULO 1
CARACTERISTICAS DEL EQUIPO A
OPERAR

1.1. DESCRIPCION DEL COMPUTADOR.

.
J Monitor
Contraste de
// Pantalla
L 4 Diskettera A
Disco Duro /
gDN}%anc WA Tl Tecla ENTER
Teclas S
Funcionales ———— chlaldn
) Numérico
Tecla ESC : e i
arra Movimien
Espaciadora de cursor

El computador es un dispositivo electronico, que procesa datos, realiza calculos
matematicos y obtiene informacion a través de un conjunto de instrucciones que le son
dadas. Este conjunto de instrucciones se denominan programas.

1.2 Monitor

Es un dispositivo que permite visualizar en la pantalla datos, informacion,
instrucciones o graficos. Existen monitores monocromaticos y a colores,

Sistema de Control Académico
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Para poder ubicarse en la pantalla, existe un indicador movil denomgd'
cursor, cuya forma puede ser un punto, un cuadrado o un triangulo que sefala en qué

punto de la pantalla aparecera el siguiente caracter.

MANUAL DE USUARIO

e e P

1.3. Teclado

El Teclado, es uno de los principales medios para el ingreso de datos al sistema
por parte del usuario, por tal razon es importante conocer como esta subdividido cada
una de sus partes:

= Teclas Especificas

Tecla Esc: Es una tecla muy utilizada para el manejo del sistema, con la cual
podra corregir un error, cancelar las operaciones de ingreso o salir
a una pantalla anterior.

Tecla Enter:  Esta tecla permitira aceptar algun ingreso de un campo o ejecutar
algun proceso escogido dentro del sistema por el usuario.

= Teclas Funcionales
Localizadas en la parte superior del teclado y ubicadas en orden de izquierda a

derecha respectivamente como sigue:

Fl F2 F3 F4 FS F6 F7 F8 F9 F10  F11
F12

La tecla F4 es muy utihizada por el sistema, permite moverse entre un campo y
otro hacia adelante.

La combinacion de Alt + F4 | permite moverse entre un campo v otro hacia
atras.

Sistema de Control Académico ]-2



MANUAL DE USUARIO CAPITULO 1. Caracteristicas del Equipo a Operar

= Teclado Numérico

Es la porcion de teclas que se encuentra en el lado derecho del teclado, las
mismas que tienen dos funciones:

poa [, [ . ][
Num
7 118 || ®°

4 5 [ +
- —
1 2 3
l
Intro
a .
Tss Supr

Al presionar la tecla Num Lock, el teclado numénico se activa o desactiva,
segun como se encuentre el estado actual. En la parte superior de esta porcion de teclas
existe un activador de luz, la cual se enciende cuando el bloque numérico esta activo, y
se apaga cuando se esta utilizando los movimientos del cursor.

=] Teclas varias :

Esc, Print Screen, Scroll Lock, Pause/Break, Insert, Delete, Home, End,
Page Up, Page Down.
- Indicadores luminosos

Estan ubicados en la parte superior derecha, la luz amarilla encendida indicara
que estan activos, son :

Sistema de Control Académico I- 3



VANUAL DE USUARIO CAPITULQ 1. Caracteristicas del Equipo a Operar

Num Lock indica que esta habilitado el teclado numérico para su uso.

Caps Lock indica que todas letra presionada en el teclado se mostrara en
pantalla en mayusculas.

Scroll Lock no se usa.

BiB! Ot Eoa
CAMPUS
PENAS

Sistema de Control Academico I1-4



MANUAL DE USUARIO CAPITULO 1. Caracteristicas del Equipo a Operar

1.4. La Impresora

En la parte superior del lado derecho la impresora tiene su panel de comando
integrado por indicadores y teclas funcionales.

La impresora esta operativa o en linea cuando esta prendido el indlcad

amarilla) que se encuentra a un lado del Power, en estas condiciones la impr
lista para recibir informacion € imprimirla.

Funciones principales de las teclas : (%\J}'

ON/OFF LINE permite ponerla o sacarla fuera de linea. e |
LF (LINE FEED)con la impresora fuera de linea permite avanzar el papel
una linea.
FF (FORM FEED)con la impresora fuera de linea permite avanzar el papel
una pagina.
LLa palanca para adecuar la impresion, al numero de copias que se desea emitir, se
encuentra en la parte superior izquierda.
La palanca selectora de papel se encuentra en la parte superior derecha y debera
ubicarse de manera que se pueda trabajar con papel continuo.

Antes de realizar cualquier impresion asegurese de cumplir los siguientes pasos:

v Tener encendida la impresora : el indicador Power debe estar encendido.

v Tener la impresora en linea, esto es, que el indicador ON LINE /OFF
LINE se encuentre encendido.

Sistema de Control Académico 1- 5



VIANUAL DE USUARIO CAPITULO 1. Caracteristicas del Equipo a Operar

v Tener suficiente papel para que la impresion de los reportes sea completa.
v Tener cinta que imprime lo suficientemente claro.
Si en algun momento se le llegara a acabar el papel, realice los siguientes

pasos :

v Ponga a la impresora fuera de linea, esto es, que el indicador de ON LINE
/OFF LINE se encuentre apagado.

v NO APAGUE LA IMPRESORA porque al hacerlo la informacion que
iba a ser impresa se perdera y debera repetir lo que hizo para que pueda
Imprimir nuevamente.

v Coloque el papel en la impresora.

v Ponga a la impresora en linea, es decir, que el indicador ON LINE/OFF
LINE se encuentre encendido.

Al poner la impresora en linea, se imprimira lo que faltaba.

Sistemua de Control Académico I-6
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VANUAL DE USUARIO CAPITULO 2. Configuraciin

CAPITULO 2
CONFIGURACION

21. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Sistema debera ser instalado en el disco duro del computador y sus
requerimientos son :

v Espacio en disco minimo de 500 Kb para los archivos del Sistema
v Sistema Operativo DOS 3.0 o una version posterior

v Visual Basic Ver. 4.0

2.2 INSTALACION

Para su instalacion se deberan seguir los siguiente pasos

v Si se encuentra en el drive C: de su computador, cambiarse de drive
digitando :

C:\A:

y pulsar la tecla Enter

v Una vez que se encuentre en el drive A:, insertar el diskette de instalacion y
digitar Instalar, en caso de que no exista el directorio SISTEMAS, que es
el directorio donde el sistema debera ser instalado, éste sera creado y se
iniciara la copia de los archivos del drive A: al disco C:.

v Cuando se haya realizado la instalacion completa del Sistema, con sus
respectivos programas, v luego aparecera un mensaje de Fin de Instalacion.

=l
'

Sistema de Control Academico
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CAPITULO 3
INGRESO AL SISTEMA

3.1. INGRESO AL SISTEMA

Para iniciar el sistema usted debera haber encendido sus computador
encontrarse en el DOS, una vez alli desde DOS debera escribir :

C:\SCA

l‘-l' ’ .‘.;,

Una vez hecho esto se cargara Visual Basic llamara al sistema de

Académico automaticamente, luego le aparecera la pantalla de inicio al sistema, ‘;e 4o e
muestra a continuacion : / te ek e
A

Mﬁ, ‘

‘E : -a%

# » Inicio N(=] E'€ \2
Sem:zaamodeesl&pvmuu:fa. l‘m}‘
Copyrigis - Derechios Reservodos 1391 SRR | TP

P s
“/“

muwmmummsmsykdmmﬁm\abstd
como s decribe én el cudro de didlogo Acerca de. :

e -
-1

Sistema de Control Acadéemico



MANUAL DE USUARIO CAPITULO 3. Ingreso al Sistema

Pantalla de seguridad donde el usuario ingresa su clave y password, que determinara los
modulos que podra utilizar.

Merdur iy Coreuls £ Copecidan Jlavigeerttr Muuda
#)[a)(5)<]

i

Usuario fonoa Feche [10/02/97 Hora  [G1637PM

s ‘“}i

Rinicio| {f TESIS - icrosoh VisualB...| 77 Microscht Word - Documen | 4 SISTEMADE CONTROL . | §- G18PM
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CAPITULO 4
MANTENIMIENTO

41. MODULO DE ESTUDIANTES.

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y eliminacion de los datos de los
estudiantes del Colegio.

Como llegar a esta opcion:

El modulo de FEstudiantes debe ser seleccionado desde el menu de
Mantenimiento y se lo puede hacer de tres formas:

v" Presionando la letra “E” y pulsando la tecla Enter en la opcion
seleccionada.

v" Usando las teclas direccionales, dirigiéndose a la opcion Estudiantes y
activandola opcion pulsando la tecla Enter.

v" Posesionando el cursor en el mend Mantenimiento del menu principal
utilizando el mouse dando un clic sobre la opcion de Estudiantes.

Para seleccionar la opcion aparecera la siguiente pantalla donde usted podra
realizar el proceso que desee utilizando las teclas de direccion o el mouse, dependiendo
de sus requernimientos.

Sistema de Control Academico -1



VANUAL DE USUARIO CAPITUL() 4. Mantenimiento

La pantalla le aparecera asi :

i SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO

Prolesores

Faktas r Qbservaciones
Codigos

Colegio

COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
Usuanos VELASCO IBARRA

IS.C.A

VERSION 1.0 ,---\.,h
T & T Comporaion ‘5
C
Yoy,
R e ot _.‘.h._*.{ﬁ 'Mé
; lhu-hm Fecha ]|m97 Hora i 20010 PM / ~i
i =z
—— T Jm o
| N Sl s v SN : e o
‘«-!Eﬁ A
Rnicio| &TESIS-Mhom‘IdeB...]yMMWud-Pn ]nsvsrsmoemmnm ]{ BPPM ’
- 2 T
‘L,.‘\WUSA
PExAg
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4.1.1. Datos Personales de Estudiantes.

Por medio de los botones de comando se podra reahizar el Ingreso,
Modificacion o la Eliminacion de los estudiantes.

Cuando se escoge uno de los botones los demas son desabilitados. Una vez que
se ha escogido un boton se procede a realizar lo correspondiente, para pasar de un
campo a otro se lo realiza por medio del Enter.

e Si escoge Ingresar, en esta opcion se debe ingresar primero el codigo del
estudiante y luego los datos personales del mismo en el orden que aparecen
en la siguiente pantalla

w SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO

 COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA
immmo DE DATOS PERSONALE S DE ESTUDIANTES : e
Datos Personales I ﬂa.ma Funﬁ;m """I Daton det Rep-t;w;mmm I
Mombre | [ [
P'“"_'* ] Fecha de Nacimiento [eF
Comn | Lugar de Hacimiento |_“‘—”
Dweceién | Escuela de la que Proviene |
Teltems [ Colegio del que Proviene [
Conducta |_ Aprovechamiento [qu
‘:.._.x.m e A ———— A... e e e I e s .h.,_.......;._,,,._-....._,.“,.7:,,
B =TT
- I_I - . — e, - po . . em - - -

Finicio| Fy TESIS - Microsoft Visual B...| T3 SISTEMADE CONTROL ... | 3 SISTEMADE CONTROL .. | §- 1003AM
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Descripeion de los Campos :

Codigo. El codigo del estudiante esta representado por seis digitos, colocados
en secuencia por la persona que se encargue de ingresar los datos de los nuevos
estudiantes. Este codigo debe ser unico para cada estudiante.

Nombre. Representa ¢l nombre completo de cada estudiantes, se permitira
ingresar hasta 30 caracteres.

Provincia. Representa la provincia en la que el estudiante es nacido.

Fecha de nacimiento. Representa la referencia al momento cuando el estudiante
nacio. El formato de ingreso de la fecha de nacimiento es dos digitos para el dia, dos
digitos para el mes y dos digitos para el ano.

Canton. Es el canton en el cual estudiante ha nacido.

Lugar de Nacimiento. Representa el lugar donde ha nacido el estudiante.

Direccion. Representa el lugar donde el estudiante tiene su domicilio. Solo
podra ingresar hasta un maximo de 30 caracteres para describir dicha referencia.

Escuela de la que proviene. Representa la escuela en la cual el estudiante ha
terminado la primaria.

Teléfono. Representa el namero del teléfono con el que se puede contactar al
estudiante. Se permite el ingreso de un numero de 6 digitos.

Colegio del que proviene. Representa el colegio del que el estudiante viene.
Conducta. Representa la conducta que posee el estudiante.

Aprovechamiento. Representa el aprovechamiento del mismo.

Al dar Enter en el ultimo campo que es Aprovechamiento pasara a la siguiente

pantalla de Datos Familiares se llenara los datos correspondientes a los padres del
Estudiante como se ve a continuacion:

Sistema de Control Académico I
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ESIETY LW K

~ COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA —
[MANTENWRENTO DE DATOS PERSONALES DE ESTUDIANTES g o P

m SISTEMA DE CONTROL ACADEMICOD

Datos Personales Datos Famillares ll)cloaéeikawwﬂw:a]

-Datos del Padre S - ) pabint=
Nombre [ ; "_:_" -
Profesién| Estado Ciwit [~ -] p—

Dierccidn | : Teléfono [__' Bib

Datos de fa Madre P

Ihmbml

Profesidn | Estado Cieil |_;|

Direccién [ Teléfono 9718449

f @ @Eﬁ [d __.._.___.“ﬂqd_n,,..__hﬁ

Rinicio| %y TESIS -Micc.| 3 SISTEMAD...| 13 SISTEMAD.. | 79 Microsot W...| - JReproductor..| §: 10:44aM

Datos del Padre

Nombre. Representa el nombre completo del padre del estudiante, se permitira
ingresar hasta 30 caracteres.

Profesion. Representa la profesion que tiene el padre del estudiante, se
permitira ingresar hasta 15 caracteres.

Estado civil. Representa la condicion del padre del estudiante de entre Soltero,
Casado, Divorciado. Se escoge presionando el combo.

Direccion. Representa el lugar donde el padre del estudiante tiene su domicilio.
Solo podra ingresar hasta un maximo de 30 caracteres para describir dicha referencia.

Teléfono. Representa el namero del teléfono con el que se puede contactar al
padre. Se permite el ingreso de un nimero de 6 digitos.

Sistema de Control Academico 4-
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Datos del Madre
Nombre. Representa el nombre completo de la madre del estudiante, se
permitira ingresar hasta 30 caracteres.

Profesion. Representa la profesion que tiene la madre del estudiante, se
permitira ingresar hasta 15 caracteres.

Estado civil. Representa la condicion de la madre del estudiante de entre
Soltero, Casado, Divorciado. Se escoge presionando el combo.

Direccion. Representa el lugar donde la madre del estudiante tiene su
domicilio. Solo podra ingresar hasta un maximo de 30 caracteres para describir

dicha referencia.

Teléfono. Representa el numero del teléfono con el que se puede contactar
a la madre. Se permite el ingreso de un nimero de 6 digitos.
e’
$En0

Al dar Enter en el ultimo campo que es Teléfono (Datos de la Madre S, S

pasara a la siguiente pantalla del Datos Representante.
Por medio de un combo usted escogera al representante si es Padrc 0 q b g.

Madre se llenara los datos automaticamente si en ninguno entonces la personfmsonc » s ifont
encargada debera pedir los datos del representante y llenarlos. BiB( }\
CAM, U3
EErAs
Como se ve en la siguiente pantalla S o ih
Lokl )] A
L:-x.\lr"i:f, h

EERAR

Sistema de Control Académico 4- 6
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. m SISTEMA DE CONTROL ACADEMICOD

: ~ COLEGIO FISCAL JOSE MARIA <
ﬂ VELASCO IBARRA -
 WRNTENSAENTO DE DATOS PERSONALE'S DE ESTUDANIES i oy

mml Datos Famiiares mwmmm]

adre

Parentesco

[re—— |Hugo Femando Morera Lazo

§

Stnicio| & TESIS -Micr..| {3 SISTEMAD...| (3 SISTEMAD...| 77 Microsot w... |  JReproductor..| ' 1043aM

Datos del Representante

Parentesco. Representa el parentesco que tiene el representante con el
Estudiante, este es escogido en el combo.

Nombre. Representa el nombre completo del representante del estudiante, se
permitira ingresar hasta 30 caracteres.

Profesién. Representa la profesion que tiene el representante del estudiante.

Direccion. Representa el lugar donde el representante del estudiante tiene su
domicilio. Solo podra ingresar hasta un maximo de 30 caracteres para describir dicha

referencia.

Teléfono. Representa el namero del teléfono con el que se puede contactar al
representante. Se permite el ingreso de un namero de 6 digitos.

Sistema de Control Académico
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Estado civil. Representa la condicion del representante del estudiante de entre
Soltero, Casado, Divorciado. Se escoge presionando el combo.

Cuando se da enter en el ultimo campo ingresado entonces alli se debe de
Grabar.

Una vez escogida la opcion de grabar el registro es guardado en la tabla
correspondiente ¢ inmediatamente se desabilita para el usuario dicha opcion,
permitiéndole al usuario en ese momento volver a escoger la opcion deseada.

¢ Si escoge Modificar, en esta opcion se debe ingresar primero el codigo del
estudiante y luego aparecera los datos personales del estudiante en el cual
usted debe posesionarse mediante el mouse en el campo que desea realizar
los cambios, como aparece en la siguiente pantalla :

1 TESIS - Microso Visual Basic funl RSN LM B LIy

Fie E_:ﬁ Viaw Insert ﬁm Touh Ad:l-im Heb

P e e e S I o o= e ‘q{b

Yecha %

E‘! HMMODEDATOSF’ERSMSEGESTWES npepivid VALY
mmlmmlmumﬂ .‘»;' “'.; I

vl opio

Mombre  [LARLA LLISA [ { )i

Provincle  [GUAYAS Fecha de Nacimiento [Tor075 (Pex rus

Cntén  GuAYAQUIL Luger de Mecimiente  [GUAVAOUL a
 Direceidn fALLAVICENCIO ¥ GARCIA GOVENA Busuth et gue Prostens [SALEE i

Teléfono

342550 Colegio del que Proviene lEL MISMO
Conducta [0 Aprovechamiento E

t=acanres e A & A A e < P e A o i e e~ Sy oty e i bt et

R e

Pinicio| £y TESIS -Mics..| T3 SISTEMAD...| ©3 SISTEMAD... | 27 Miciosoit W...| JReproductor..| ' 11:16aM
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Al dar Enter en el altimo campo que es Aprovechamiento pasara a la siguiente
pantalla de Datos Familiares, en esta pantalla apareceran todos los datos del Padre y
Madre del estudiante, en la cual usted al 1gual que en la anterior debe posesionarse con
el mouse en el campo que desea realizar los cambios .

. w SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO

' COLEGIO FISCAL JOSE MARIA v
VELASCO IBARRA -
hmmmxroofmmsmmsoe ESTUDIANTES :: T

Datos Personales Duoslemuwml

“Datos del Padre
Nombre [ FIANDRD TOLEDO TORRES

Profesidn ||NGENIERD Estado Ciwil [Casado  «
Dierceién |4 MISMA Teléfono  [347550

: Datos de ia Madre

Nombre |MARLLIA VALENCLA DE TOELDD

IProfndén]QD Estado Ciwll |Casads
 Direccidn [| 4 MISMA Tedfono  [341550

Rinicio| &y TESIS - Mice.| (3 SISTEMAD..| (3 SISTEMAD...| T9 Miciasot W.. | JReproductor..| |E 11:19aM

Al dar Enter en el ultimo campo que es Teléfono (Datos de la Madre) pasara a
la siguiente pantalla del Datos Representante.

Por medio de un combo usted realizara los cambios deseados en cuanto al
representante del alumno.

Sistemua de Control Académico 4-9
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Como se muestra en la siguiente pantalla:

m SISTEMA DE CONTROL ACADEMICD

' COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA

[MANTENIVIENTO DE DATOS PERSONALES DE ESTUDIANTES g0y

Detos Personales | Datos Femilisres Datos del Representarte |

Parentesco i ]'
Madie

Mombes LPode  |DOTORRES
Profesion  INGENIERO

Dweccibn LA MISMA

Teléfono I311550
Estedo Ciwad [C2%2d0 ¥

B S

-

=
gl
=]
=
B

SMinicio| £y TESIS -Mict.| (3 51STEMAD.. | 3 SISTEMAD... | 797 Microsatt w... | - Reproductor...| ~f£)§?§ml_m:'

CAMPUS
PESAS

Cuando se da enter en el ultimo campo ingresado entonces alli se debe de
Grabar.

Una vez escogida la opcion de grabar el registro es guardado en la tabla
correspondiente ¢ inmediatamente se desabilita para el usuario dicha opcion,
permitiéndole al usuario en ese momento volver a escoger la opcion deseada.

e Si escoge Eliminar, en esta opcion se debe ingresar primero el codigo del
estudiante y luego aparecera los datos personales del estudiante al cual usted
desea eliminar con un mensaje, como aparece en la siguiente pantalla :

Sistema de Control Académico 4- 10
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ADEMICD <| B\ e 2
COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA

” Fecha 0310397
PMANTENSVIENT O DE DATOS PERSONALES DE ESTUDIANTES gy -

Datos Personales | Datos Familares | Datos del Representante |

Cadigo |__—

Mombre ]

Provincia | . [
Canton [ 7} Esta seguro de elmina el registio )

Tedéfona [ ___lﬁf oviene [T
Conducta | Aprovechamiento [

| - [& = @J E@-;%_

T e 4 YA A A T S —— ~ wre——

Rinicio| &y TESIS -Micr..| 13 SISTEMAD.. | 3 SISTEMAD...| 27 Microsotw.. | JReproductor..| ‘& 11:30AM

Si usted escoge Si, el registro sera eliminado.

e Siescoge Cancelar, le cancelara la accion anterior.

4.1.2 Calificaciones de Estudiantes

e Si escogido la opcion de Ingresar se debe ingresar el codigo, si el alumno
existe le mostrara el nombre del mismo, ademas verifica que ese alumno este
matriculado en ese afo lectivo , si esta muestra la jornada, la especializacion
en caso de tenerla asi como el curso y la seccion en que se encuentra, se
debera llenar escogiendo por medio de combo matenia, trimestre, numero de
aporte y mes al cual pertenece la nota a ser ingresada.

Sistema de Control Academico 4-11
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ol S— . —_— - " S— - ———

r TESIS - Miciosolt Visual Basic [run] Bl-o2 41%EQl 2| EIEx

fle Edt Yiew [nset Fun Tools Addins Hep

o e 1O I I R e

LR - WAERetmCLRCcoes oS
Datos del Alurnno
Especislizecion |
T T [P
oL R

glmj ﬁ;resm ]ynum | HReprodu.. ] £ Contiald..| £y 5ISTEM... | £ SISTEM. J tﬂsm'

Codigo . Representa el codigo de la del alumno, si existe dicho ¢ 1go se 3
muestra los datos del alumno como: nombre ,seccion, curso, especializacion <ietrnada

al cual pertenece. WRITIONGS ... e
BB,
Materia. Se escogera la materia a la cual se le ingresara una nota. £AM.
RERAS

Trimestre. Se escogera mediante del combo el numero de trimestre al que
pertenece dicha nota.

Aporte #. Representa el el numero de nota al que le pertenece.
Mes. Representa el mes al cual pertenece la nota.

Nota. Representa la nota que posee dicho estudiante en ese trimestre y en esa
materia.

Sistema de Control Académico L2
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Luego del ingreso de los datos se debe proceder a Grabar.

¢ Si escogido la opcion de Modificar se debe ingresar el codigo. si el alumno
existe le mostrara el nombre del mismo, ademas verifica que ese alumno este
matriculado en ese aiio lectivo , si esta muestra la jornada, la especializacion
en caso de tenerla asi como el curso y la seccion en que se encuentra.

Usted debera escoger la materia, trimestre, # de nota a modificar, alli le
aparecera la nota correspondiente.

ry TESIS - Microsoft Visual Basic [run] 'ﬂi@] ﬁjgul@l HJ‘W

Ho £& Yow kot fun loe Adbi Hob S
l‘] I»l | "Jllsl 91 ll] lll Il » I T jos0170 (B egoxusis

E MANTENIMIENTO DE CALIFICACIONES ;t: il
Svociin [ cwso [ copoctzacitm [

Materia
Aporte st | -1
IH@ [& — . . . e e _,.Bléi::; -

Rinicio| FyTESIS - . | T¥Micosokt.| JReprodu. | [# Contiald.. | Ly sisTEM.. |y sisTEM.. | (& 308PM

Podra modificar la materia, trimestre, # de nota y la misma nota ingresada.

¢ Si escogido la opcion de Eliminacién se debe ingresar el codigo del alumno,
s1 el alumno existe le mostrara el nombre del mismo, ademas verifica que ese
alumno este matriculado en ese aio lectivo | si esta muestra la jornada, la
especializacion en caso de tenerla asi como el curso y la seccion en que se
encuentra.

Nistema de Control Académico 4-13
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Usted debera escoger la materia, trimestre, # de nota y mes a ser eliminado.

T e Pl 0| )| A | D:

COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA

IMANTENIMIENTO DE CALIFICACIONES :: A

BEFI-C I T

Sinicio| & TESIS -Micx.| 03 SISTEMAD..| Z¥ McroscttW.. | IReproducto. | L1 STEMAD..| [ 1297PM

Si usted escoge Si, el registro sera eliminado.

¢ Siescoge Cancelar, le cancelara la accion anterior.

4.1.3 Observacion

LLos datos a llenar en la pantalla de observacion de estudiantes donde se guardara
los diferentes datos relacionados con las diferentes citaciones elaboradas generalmente
por el inspector a causa de indisciplina.

Sistema de Control Académico d- 14
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e Si se ha escogido la opcion de Ingresar se debe ingresar el codigo del
estudiante , si el alumno existe le mostrara el nombre del mismo, ademas
verifica que ese alumno este matriculado en ese afo lectivo , s1 esta muestra
la jornada, la especializacion en caso de tenerla asi como el curso y la seccion
en que se encuentra.

n SISTEMA DE CONTROL ACADEMICD

'COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
i VELASCO IBARRA -
|OBSERVACIONES Beea - ,E_G’_!

'DATOS DEL ESTUDIMANTE

Domicitio [;. "'__‘_ Representante |JOSEFA

Curso [_— Especializacion l Pt 1 ﬂ?
DATOS DEL REPORTE : ' fl Ve "' )
v X,
fz" =y ‘t
e 1 Causa ? T'; ,’
: a - S
WW [\\ f} ' Avals . i g por I calihy Birvuiride :"i“"i'{ ,-‘.
Observacién [T oo T L
i Sancién FIRITRENICA DEL LT onth,
BB IOTECA

ConEae 00000 S

Sincio] £5TESS | Ty Mot | gt | 1] Conrld. | 13 sTEM. | 1 55TEM. | f 3v0m

Datos del Reporte
Fecha. Representa la fecha en que ocurrio la irregularidad.
Causa. Representa a la razon porque se le elabora esta ficha al estudiante.

Reportado por. Este campo daa conocer el nombre de la persona que reporto
dicha indisciplina.

Investigado por. Da a conocer por quien fue investigado dicha irregulandad de
determinado estudiante

Sistema de Control Academico J- 15



VANUAL DE USUARIO

~

CAPITULCO 4. Mantenimiento

Observacion. Representa alguna observacion realizada por la persona encargada

de esa irregulandad.

Sancién. Da a conocer la sancion impuesta al estudiante por su indisciplina.

Luego del ingreso de los datos se debe proceder a Grabar.

e Si escogido la opcion de Modificar se debe ingresar el codigo, si el alumno
existe le mostrara el nombre del mismo, ademas verifica que ese alumno este
matriculado en ese afio lectivo , st esta muestra la jornada, la especializacion
en caso de tenerla asi como el curso y la seccion en que se encuentra.

Usted debera ingresar la fecha en que se cometio dicha falta, luego le aparecera
los datos de esa falta. Como se muestra a continuacion:

m SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO

COLEGIO FISCAL JOSE MARlA
4 VELASCO IBARRA s
|OBSERVACIONES Hara 7t :
‘DATOS DEL ESTUDIANTE : o m— ' '
Representante  [ALEJANDRO TOLEDO TORRES
T Jornada I B Seccidn f—"
o N ko
! W,
' DATOS DEL REPORTE
POITE
Fecha [ smem7 — SE PORTO MAL BiB
Reportado por GO MOREIRA Investigado pos [AUGUSTO ZAVALA b
Observacién  [Se fugo ose dia Senciin |pos PuNTOS MENOS "

g o e i

=

CNEEG
B

Rinicio| £ TESIS -Micr..| TLSISTEMAD...| T9 Micwosoit W...| - JReproductor..| 3 SISTEMAD...| ¢ 1241 PM

Nistema de Control Academico
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Se podra modificar todos sus campos correspondientes a datos del reporte,
incluso se podra cambiar la fecha.

Se procedera a Grabar los cambios.

e Si escogido la opcion de Eliminar se debe ingresar el codigo, si el alumno
existe le mostrara el nombre del mismo, ademas verifica que ese alumno este
matriculado en ese afio lectivo , si esta muestra la jornada, la especializacion
en caso de tenerla asi como el curso y la seccion en que se encuentra, ademas
toda la informacion de datos del reporte.

Se mostrara como la siguiente pantalla:

r TESIS - Miciosolt Visual Basic [run] B0 4109l oIS EIEx

E_b Edi fw Insert ﬂm Jook Addins ];[eb 7 o 7 .
Lo ] e ol w5 ] ] T ssnme (E estoxises
w |OBSERVACIONES K y 46 _7 oy

e s e T N i

Codigo

- \) Esta seguro de elminarlo?

O

TNV IS M

Sancion fo

BEEICE

Sinicio| £y TESIS -Micr | [3 SISTEMAD...| T Micwoso w.. |  JReproductor | 1 ISTEMAD..| & 1246PM

Si usted escoge Si, el registro sera eliminado.

e Siescoge Cancelar, le cancelara la accion anterior.

Sistema de Control Académico 4- 17
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4.2. MODULO DE PROFESORES.

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y eliminacion de los datos de los
profesores del Colegio.
Como llegar a esta opcién:

El modulo de Departamentos debe ser seleccionado desde el menu de
Mantenimiento y se lo puede hacer de tres formas:

v' Presionando la letra “P” y pulsando la tecla Enter en la opcion

seleccionada.

v Usando las teclas direccionales, dirigiéndose a la opcion Profesores vy,
activandola opcion pulsando la tecla Enter.

v" Posesionando el cursor en el menu Mantenimiento del mena principal
utilizando el mouse dando un clic sobre la opcion de Profesores.

4.2.1. Datos Personales de Profesores

Para utilizar esta opcion se debe ingresar primero el codigo del profesores, esta
opcion permite llevar el control de los datos personales del personal del colegio ademas
de las materias que dictan en el presente afio lectivo y su cantidad de horas respectivas.

Sistema de Control Academico 4- 18
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DATOS PERSONALES

e Si desea Ingresar los datos personales de Profesores, se ingresa primero el
codigo del profesor , si no existe le emite un mensaje de error, caso contrario le
permite el ingreso de los demas datos.

@@, = COLEGIOFISCAL JOSE MARIA |
VELASCO IBARRA

Fecha 0300387
MANTENIMIENTO DE DATOS DE PROFESORES Hern i.0f1)

Datos Personaies | Datgs Académios |

Cédigo e

Céduae [

Nombres (

Direccon [

R | ' Luger de Nacimiento |

Estado Ciwil | OM®™0 = Hombre del Conyugue |
Teléfono | Titudo |Licenciadd

. - P
L LS

CaMPUs

@QE@E“_“ R ] -

Finicio| By TESIS - Microsoit .| 79 Micosot Word | (3, SISTEMA DE C0...| C3 SISTEMADE CO...| '§ 11:30PM

Descripeion de los Campos :
Cédigo. Esta representado por cinco digitos, colocados en secuencia por la
persona que se encargue de ingresar . Este codigo debe ser unico para cada profesor.

Cédula No. Representa el numero de ceédula del profesor debe de ser de 10
digitos.

Nombres. Representa el nombre completo del profesor, se permitira ingresar
hasta 30 caracteres.

Sistema de Control Académico 4- 19
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Direccion. Representa el lugar donde el profesor tiene su domicilio. Solo podra
ingresar hasta un maximo de 30 caracteres para describir dicha referencia.

Fecha de nacimiento. Representa la referencia al momento cuando el profesor
nacio. El formato de ingreso de la fecha de nacimiento es dos digitos para el dia, dos
digitos para el mes y dos digitos para ¢l afio.

Lugar de Nacimiento. Representa el lugar donde ha nacido el profesor.

Estado civil. Representa la condicion del representante del estudiante de entre
Soltero, Casado, Divorciado. Se escoge presionando el combo.

Nombres del Conyuge. Solo se activara si1 el estado civil es casado, representa
el nombre del conyuge del maestro.

Teléfono. Representa el numero del teléfono con el que se puede contactar a la
madre. Se permite el ingreso de un numero de 6 digitos.

Titulo. Representa el titulo que posee el profesor.

Luego de ingresar el ultimo campo Titulo, se procede a dar enter permitira
el ingreso de los datos académicos del mismo.

] € o e .f ‘) e l:l’f“:l‘lﬁ R
Sistema de Control Acad 4- 20
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w SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO [ X
o ' COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
H VELASCO IBARRA .
WAHTENIMEHTO DE DATOS DE PROFESORES Hora !

Datos Personales Dstos Académicos |

Fecha de Ingreso al Magistecio l

Fecha de Ingreso ol Plantel [

Categoria Nominal [oecmo Hansienl
Cutegesfe Econdemice [ecmo N° de Acuerdo

Pinicio| %y TESIS - Microsoh | 79 Micwosoh Word | (3 SISTEMADE CO...| T3 SISTEMADE CO...| ‘¢ 11:32PM

Descripcion de los Campos :

o 2.
.1-.qu e ]
N

Fecha de Ingreso al Magisterio. Representa la fecha que el profesor ingreso al 3
Magisterio de Educacion. 5 «‘
&

Fecha de Ingreso al Plantel. Representa la fecha que el profesor ingmese al

plantel. BIBL i
EAM
- - s ! -
Categoria Nominal. Representa la categoria en la que se encuentra el m::u:esttﬁ.ns

Categoria Econémica. Representa la parte economica del profesor.

Funcional. Representa el tanto por ciento que recibe el maestro segun su puesto
en la Institucion.

Sistema de Control Acadeémico 4- 21
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No. de Acuerdo. Representa el numero de acuerdo con que el maestro fue
designado a dicha institucion.

Fecha de Ingreso al Magisterio. Representa la fecha que el profesor ingreso al
Magisterio de Educacion.

4.2.2. Materias Asignadas a los Profesores

o Sidesea Ingresar las materias asignadas a los Profesores, se ingresa primero
el codigo del profesor | si no existe le emite un mensaje de error, caso
contrano le permite el ingreso de los demas datos.

Luego de ingresar el codigo del profesor, se escogera la materia,
jornada, especializacion, curso y seccion que se asignara a dicho profesor, ademas se
pondra ¢l total de horas que trabajara el profesor con dicha maternia en dicho curso.

w SISTEMA DE CONTROL ACADEMICD

' COLEGIO FISCAL JOSE

VELASCO IBARRA .
IASIGNACION DE MATERIAS Hera ' s
i

L 1l

Daa®

Rinicio| Y TESIS - | 77 Microsott.|  HReprodu.. | # Convold..| T3 SISTEM.. | tysisTEM...| ' 120pM
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Descripcion de los Campos :

Materia. Representa la materia que se le asigna al profesor.

Jornada. Representa la jornada en la cual el profesor debera laboral.
Especializacién. Representa la especializacion al cual pertenece dicha matenia.
Curso. Representa el curso al cual esta designado a laborar.

Seccién. Representa la seccion al cual pertenece ese curso.

Total de Horas. Representa ¢l total de horas que laborara el profesor con dicha

materia en ese curso.

e Si desea Modificar las materias asignadas a los Profesores, se ingresa primero
el codigo del profesor , si no existe le emite un mensaje de error, caso contrario
le permite el ingreso de los demas datos.

Luego de que ingrese el codigo del profesor, usted debe elegir materia, jornada,
especializacion, le aparecera el curso, seccion y total de horas.

oy
w

Sistema de Control Académico 4-
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w SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO

COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA i
JASIGNACION DE MATERIAS Heem - 17495

e e . B A A A T A T Al 7 L B, R o T A B o = s A I, i e

Luego debera Grabar todos los cambios realizados. g Fal

o Si desea Eliminar las materias asignadas a los Profesores, se ingresa pminero
el codigo del profesor , si no existe le emite un mensaje de error, caso @@nerario
le permite el ingreso de los demas datos. Bipy,

ptﬂ.
. e . . "mé;.

Luego de que ingrese ¢l codigo del profesor, usted debe elegir materia, jo ,

especializacion, le aparecera el curso, seccion y total de horas.
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COLEGiO FISCAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA

JASIGNACION DE MATERIAS Hera

Pr F‘—. I e RS A

Jornada:

muu:&— \.) Esta seguro de elminario?
[

Total Horas: I—

= ._.._,--._...,.“,...-...m_.‘.,..._h_ T T ——— e

FRinicio| By TESIS - . | 77 Microsolt..|  JReproce. | (] Confold.| tysisTEM... | cysisTEM.. | [E 14sPM

St usted escoge Si, el registro sera eliminado.

e Siescoge Cancelar, le cancelara la accion anterior.

43. MODULO DE FALTAS.

Esta opcion permite el ingreso modificacion v eliminar las faltas tanto de
estudiantes como de profesores.

Como llegar a esta opcion:

El modulo de /-altas debe ser seleccionado desde el menu de Mantenimiento y
se lo puede hacer de tres formas:
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v Presionando la letra “F” y pulsando la tecla Enter en la opcion
seleccionada.

v Usando las teclas direccionales, dingiéndose a la opcion [altas y
activandola opcion pulsando la tecla Enter.

v Posesionando el cursor en el menu Mantenimiento del menu principal
utilizando el mouse dando un clic sobre la opcion de Faltas.

Para seleccionar la opcion aparecera la siguiente pantalla donde usted podra
realizar el proceso que desee utilizando las teclas de direccion o el mouse, dependiendo
de sus requerimientos.

4.3.1. Faltas de Profesores .

e Para utilizar esta opcion se debe Ingresar primero el codigo del profesor y
luego ingreso curso, seccion €scojo materia me aparece automaticamente
jornada y especializacion, ingreso fecha escojo periodo, coloco total de
horas faltadas y motivo.

La pantalla se presentara como la siguiente:
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e S — e —— — - —————

w SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO

COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA
Fecha OSIBB?

IMANTEMNTO DE FALTAS DE PROFESORES Hura

e FT Y s |

Periodo | -] vongdatores I~ ¥

Motivo l

Rinicio| £y TESIS - . | TWMicrosot..| - JReprodu.. | [#] Contiold..| Ty sISTEM.. | Ty sisTEM.. | (& 229PM

Luego se procede a Grabar ¢l cambio.

Descripcion de los Campos :

T . . - (‘T ¥ ql :
Codigo . Esta representado por cinco digitos, colocados en secue per la“=..
persona que se encargue de ingresar los datos. Este codigo debe ser unico cada™

profesor.

Curso. Representa el curso en el cual falto dicho profesor. it 'L" -
Seccién. Representa la seccion al cual pertenece el curso. Bllé K s
PENAS

Materia. Representa la materia en la cual el profesor falto..
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Fecha. Representa la fecha en la falto dicho profesor.
Periodo. Representa el trimestre en el que se encuentra.

Total de Horas. Representa el total de horas que falto el profesor en esa materia
v en esa fecha.

Motivo. Representa el motivo por el cual el profesor no pudo asistir a dictar
clases.

e Para utilizar esta opcion se debe Modificar primero el codigo del profesor y
luego ingreso curso, seccion escojo materia me aparece automaticamente
jornada y especializacion, ingreso fecha y los demas campos me aparecen
automaticamente.

 TESIS - Miciosoft Visual Basic [run) Bl =2y Al 2@ ile]x]

Fle Edi Yiew [nset Run Jools Addins Help

JJ ]“l |l Ill|ll l it b 8 |;'-!wso.11?o ‘Ewoxm

Fecha 030387
w | MANTENIMIENTO DE FALTAS DE PROFESORES pgora .- 1

Fecha [ anes? Jornada B *]  Espociaiacion | v =]

Paiede friesrsz ¥ Totat de Horas 1°

Motivo JCALAMDAD DOMESTICA

BT

FRinicio| &y TESIS -... | T Microsott..|  JReprods..| #] Cortrold..| mysisTEM.. | cysisTEM.. | ¢ 242PM

Luego se procede a Grabar el cambio.
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e Para utilizar esta opcion se debe Eliminar primero el codigo del profesor y
luego ingreso curso, seccion €scojo materia me aparece automaticamente
jornada y especializacion, ingreso fecha y los demas campos me aparecen
automaticamente.

g R I
COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA

030387

Fecha
[MANTENIMIENTO DE FALTAS DE PROFESORES 130,

Si usted escoge Si, el registro sera eliminado.

¢ Siescoge Cancelar, le cancelara la accion anterior. FLNAS

4.3.2. Faltas de Estudiantes.

e Para utilizar esta opcion se debe Ingresar primero el codigo del estudiante vy
luego le presentara nombre, jornada, especializacion, curso y seccion, debera
ingresar fecha, escoger periodo, ingresar total de horas faltadas y motivo.
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La pantalla se presentara como la siguiente:

l w SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO

COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
g VELASCO IBARRA

Fecha
| MANTENIMIENTO DE FALTAS DE ALUMNOS g

e A A M T ' e - P, I P S At S T, W0 P A S22

BT

Pinicio| £y TESIS - .. | T Microsolt. | JReprodu. | (1] Controtd..| rysisTeM... | tysisTEM.. | ¢ 303PM

-

Luego se procede a Grabar el cambio.

Descripcion de los Campos :

Codigo . Esta representado por seis digitos, colocados en secuencia por la
persona que se encargue de ingresar los datos. Este codigo debe ser unico para cada
estudiante.

Fecha. Representa la fecha en la falto dicho estudiante.

Periodo. Representa el trimestre en el que se encuentra.

Total de Horas. Representa el total de horas que falto el estudiante en esa
fecha.
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Motivo. Representa el motivo por el cual el estudiante no pudo asistir a clases.

e Para utilizar esta opcion se debe Modificar primero el codigo del estudiante y
le aparecera en forma automatica nombre, jornada, especializacion curso y
seccion, ingreso fecha , periodo, horas faltadas, motivo.

? w SISTEMA DE CONTROL ACADEMICD

: COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
. VELASCO IBARRA

| MANTENIMIENTO DE FALTAS DE ALUMNOS B

Fechs [ emen7 Periodo r,—‘—_‘lﬂ,we 1
Horas Faltades B Motivo |CALAMIDAD DOMESTICA

BIBLIOTECA
CAMPUS

1

Rinicio| &y TESIS -... | T¥Microsoit..| JReprodhu.. | (] Contiold.. | cys1sTEM.. | rySisTEm.. | ¢ 258pM

L.uego se procede a Grabar el cambio.

e Para utilizar esta opcion se debe Eliminar primero el codigo del estudiante y
luego ingreso fecha y los demas campos me aparecen automaticamente.
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| : —— b ] 1) B B PR R
COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA

| MANTENIMIENTO DE FALTAS DE ALUMNOS Hors |

Cédigo |__ Mombre f
formeds

. Cursa o -
\;r) Esta seguro de elminario?

[— & e

Pl 0.0l R R PR SRR S 2 il 28 B S . ARt~ St W

BRI

——

Rinicio| &3 TESIS - . | T¥Micwosolt..| FReprods. | ] Contold. | L3 SISTEM.. | rysisTEM.. | ¢ 316PM

Si usted escoge Si, el registro sera eliminado.

e Siescoge Cancelar, le cancelara la accion anterior.

4.4. MANTENIMIENTO DE CODIGOS.

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y eliminacion de los diferentes
codigos para jornadas, especializaciones, trimestres entre otros, para parametrizar el
sistema.

Como llegar a esta opcion: #

El modulo de Codigos debe ser seleccionado desde el menu de Mantenimiento y
se lo puede hacer de tres formas:
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v can . x = e

v Presionando la letra “C” y pulsando la tecla Enter en la opcion
seleccionada.

v Usando las teclas direccionales, dinigiéndose a la opcion (ddigo y
activandola opcion pulsando la tecla Enter.

¥ Posesionando el cursor en el menu Mantenimiento del menu principal
utihzando el mouse dando un clic sobre la opcion de (ddigo.

Para seleccionar la opcion aparecera la siguiente pantalla donde usted podra
realizar el proceso que desee utilizando las teclas de direccion o el mouse, dependiendo
de sus requerimientos.

e Si desea realizar un Ingreso de codigo, se debe conocer el codigo de Grupo
al cual pertenece.

w SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO 1] x]
. @€, = COLEGIOFISCAL JOSE MARIA -
VELASCO IBARRA
IMANTEMNIRIENT O DE CODIGOS ::mm
TWO DE CODIGOS
Codigo de Grupo [

S o i et P . S 8 PN, P e T A 2 . Y T T

8

Bl T

T

-\

FMinicio| X TESIS - Micrasolt .| 79 Microsot Word | 3 SISTEMADE C0...| T3 5ISTEMADE CO...| § 11:38PM
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El codigo de grupo es el que identifica a los diferentes parametros que se maneja
en el Sistema.

Asi tenemos:

00 Descripciones

01 Jornada

02 Especializaciones

03 Matenas

05 Trimestres

06 Grupo de Usuario
07 Notas

08 Cobros de Matricula
09 Mes

Cx Cursos, paralelos

El codigo de Identificacion es el que sirve para identificar la descripcion.

4.5. MANTENIMIENTO DE COLEGIO.

El modulo de ('olegio debe ser seleccionado desde el menu de Mantenimiento y
se 1o puede hacer de tres formas:

Como llegar a esta opcion:

El moédulo de mantenimiento se encuentra en el mena de Mantenimiento v se lo

puede hacer de tres formas:
el

s Sl
. .

(13

v' Presionando la letra “0” y pulsando la tecla Enter en ‘éa!,ppcibn

. L2 %
* seleccionada.

Al

v" Usando las teclas direccionales, dirigiéndose a la opcion ("o!ei%;yll-;”
activandola opcion pulsando la tecla Enter. PIB

‘ "‘\: .
v" Posesionando el cursor en el meni Mantenimiento del meni princiki#®”

utilizando el mouse dando un clic sobre la opcion de Colegio.
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AT CEseeros

Para seleccionar la opcion aparecera la siguiente pantalla donde usted podra
realizar el proceso que desee utilizando las teclas de direccion o el mouse, dependiendo
de sus requerimientos.

e Si desea Ingresar en modulo de mantenimiento en la opcion colegio, debe
ingresar el codigo del colegio.

Luego debera ingresar cada uno de los demas datos.

% SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO sl o2 4202 oS
COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
: VELASCO IBARRA
IMANTENIMIENTO DE DATOS DEL COLEGIO e =

DATOS DEL COLEGIO 7

Cadigo de identificacion I_'

Nombre del Plantel [Coiseqio Fiscal Jose Maria Velasco lberr

Direccién del Plantel IAV Chirijo]
. Cludad MLAGRO Teibone & 70190

DATOS DEL PERSOMAL :

Hombre del Rector JLCDA NANCY GUEVARA

Nombre del Vicerrector FCDO LLES URBE

Nombre del Inspector General JAUGUSTO ZAVALA

e

ammj yumm] jnwodul __L]Comdd.lﬁﬂESISJ nsmsn]nsasrsu] 43555»4

Luego debera Grabar los datos ingresados.
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e A TR T T T ST B T T

Descripcion de campos:

Datos del Colegio

Codigo de Identificacién. Representa el codigo de la Institucion a ser ingresada,
debe de ser de dos digitos.

Nombre del Plantel. Representa el nombre del plantel asignado a dicho codigo.

Direccion del Plantel. Representa la ubicacion del plantel dentro de la ciudad.

Ciudad. Da a conocer en que ciudad esta ubicado el plantel.

Datos del Personal.

Nombre del Rector. Da a conocer el nombre del rector de la institucion.

Nombre del Vicerector. Da a conocer el nombre del vicerector de la
institucion.

Nombre del Inspector General. Da a conocer ¢l nombre del inspector general
de la institucion.

* Si desea Modificar en modulo de mantenimiento en la opcion colegio, debe
ingresar el codigo del colegio, los demas datos se colocan automaticamente.
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n SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO

COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA
: Fecha 030397
|MANTENIMIENTO DE DATOS DEL COLEGIO .

DATOS DEL COLEGIO
Codigo de identificacion —
Mombre del Plantel w Guayacul
Direccion del Plantel hv MACHALA
Ciudad }c-uAvAm Teléfo 12323
DATOS DEL PERSOHAL :
Nombre del Rector JJOSE CORREA
Nombre del Vicerrector MARCO CEDENO

Nombre del Inspector General l"_Jmms

EEE-EN

Rinicio| 77 Microsott.| ( JRepods.. | # Contiold. | FTESIS - | T3 SISTEM.. | £3 SISTEM.. | & 405PM

Luego usted realiza los cambios deseados y prosigue a Grabar.

* Si desea Eliminar en modulo de mantenimiento en la opeion colegio, ‘febe .,

' vdigo del colegio.
ingresar el codigo del colegio BIBLIG. 7 A

CAMI’ VS

PRAAS
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e

ALADE R o 2 A L SISk
COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA
Fecha 0300357
IMANTENIMIENTO DE DATOS DEL COLEGIO Bows (% 5!
-nmosnEL-;mmmo_ o oo e s s e oo
Codigo de identificacion r" .
Nombre del Plantel | ‘ .
weccincerpuner [~ (R ] '
Cludad o \.) Esta seguro de elminario? | fid
DATOS DEL PERSONAL .
ombre del Rector r_s =
Nombre del Vicerrector r ;“ T
Nombre del Inspector General HUAN FRIAS C

Pinicio| 17 Miciosot.|  HRepodu.. | ] Contola..| Ry TESIS . | Ty sisTEM.. | cysisTEM.. | ' aoepw

Si elige Si, se eliminara el registro.

e Siescoge Cancelar, le cancelara la accion anterior.

4.6. MANTENIMIENTO DE USUARIOS.

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y eliminacion de las claves y
permiso para los usuarios del sistema .
Como llegar a esta opcion:

El modulo de Usuarios debe ser seleccionado desde el menu de Mantenimiento
y se lo puede hacer de tres formas:
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v" Presionando la letra “U” y pulsando la tecla Enter en la opcion
seleccionada.

v’ Usando las teclas direccionales, dirigi¢ndose a la opcion Usuario y
activandola opcion pulsando la tecla Enter.

v Posesionando el cursor en el menu Mantenimiento del menu principal
utilizando el mouse dando un clic sobre la opcion de UUsuario.

e Si desea Ingresar en modulo de mantenimiento en la opcion usuarios, debe

ingresar el grupo de usuario al que pertenece, codigo del usuario.

Luego debera ingresar cada uno de los demas datos, nombre del usuario y
password respectivo.

 SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO o] e A
COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA P
IMANTENIMIENTO DE USUARIOS Bets ¢ o
DATOS DE USUARIOS
Grupo de Usuario "_
Nombre [ ana THocy
Password
Verificacion de Password

Confiwmar Pasword ]

[gertm] | grmeete]

wae

.

Hinicio| 77 Microsot| JRepod. | 1] Conold. | FyTESIS . | ysisTem.. | cysisTem.. | 1§ 4mPM

Luego de Aceptar se procede a Grabar.
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¢ Si deseca Modificar en modulo de mantenimiento en la opcion usuarios, debe
ingresar el grupo de usuario al que pertenece, codigo del usuario.

Luego aparece automaticamente los demas datos.

w SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO S| @- A%
COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
] VELASCO IBARRA _—
IMANTENIMIENTO DE USUARIOS Hera & 455 1%
DATOS DE USUARIOS
Grupode Usuario [ [T
Nombre [ruu THOCO

=]t .l

Bil: op
almm] 9 Microsot. I }qum | _’cwmad Iﬁmrss:s .| By sistem.. [ nsasmuft& U&sm

Luego de realizar los cambios deseados se procede a Grabar.

e Si desea Eliminar en modulo de mantenimiento en la opcion usuarios, debe
ingresar el grupo de usuario al que pertenece, codigo del usuario.
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COLEG'O FISCAL JOSE MARIA

VELASCO IBARRA WP
IMANTENIMIENTO DE USUARIOS Heee 446 5 PR
‘DATOS DE USUARIOS
Grupo de Usuario |'T e
Cédigo
Nombre
Password

Esta seguro de sliminario?

-

] Y .| | fcomm | e | | | - e

Si elige Si, se eliminara el registro.

¢ Siescoge Cancelar, le cancelara la accion anterior.
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s

CAPITULO 5
PROCESOS ESPECIALES "

5.1. MODULO ANUALES. LN A

Esta opcion permitira realizar la matriculacion y Pensun Académico de los
estudiantes.
Como llegar a esta opcion:

El modulo de Anuales debe ser seleccionado desde el menu de Procesos
Lspeciales vy se 1o puede hacer de tres formas:

v" Presionando la letra “A” y pulsando la tecla Enter en la opcion
seleccionada.

v" Usando las teclas direccionales, dirigiéndose a la opcion Matriculacion de
Anuales vy activandola opcion pulsando la tecla Enter.

v" Posesionando el cursor en el menu Procesos Especiales del meni principal

utilizando el mouse dando un clic sobre la opcion de Matriculacion.

Para seleccionar la opcion aparecera la siguiente pantalla donde usted podra
realizar el proceso que desee utilizando las teclas de direccion o el mouse, dependiendo
de sus requerimientos.

La pantalla le aparecera asi :
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w SISTEMA DE CONTROL ACADEMICD
Mantenimiento  Consultas

CAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA

|S.CA

VERSION 1.0
T4 T Corporation
Derechos Reservados
Copyrigth (c) 1997
E":.‘.'f.."::';:ﬁ'." e T o A A - o T S b S A - . 0 AP T P i 3 P P Ty A = et ey ey~ i
| Usuario Biga Toledo Feche  [03/03/57 Wors [
Rinicio| 77 Microsolt..| JReprodu.. | [H] Comrold. | FyTESIS -... | L3 SISTEM. & 513PM

5.1.1. Matriculacién.

Mediante este modulo usted matriculara a los alumnos, para poder realizar
la matriculacion previamente debe haberse ingresado los Datos de los Estudiantes.

e Sidesea Ingresar nuevos alumnos al colegio debera ingresar el codigo
del alumno, luego ingresara curso, seccion jornada y especializacion que

va el alumno.

La siguiente pantalla muestra como se realiza la matriculacion:

Nistema de Control Académico
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L] SISTEHA DE CONTRUL ACADEHICD SRS SRR ‘
COLEGIO FISCAL JOSE MARIA |
i VELASCO IBARRA .
WATR‘CULAC!ON Hora 2631 Al
Nombre [ SR [TARIA M

T WO .
curo ] ——

Documentacion “Pago Efectusdo
& Completa &si
. lnwuul-h - ﬂo

ELEE T

PMinicio| By TESIS - . | T Microsott | Ty SISTEM... | L1 ISTEM.. | ( JReprodu. | #Coiotd | ¢ 1206aM

Se procede a Grabar los datos de matriculacion.
f‘\ v m-

o Sidesea Modificar los datos de matriculacion de un alum del col

debera ingresar el codigo del alumno, luego se presenta la nenle lla:
/ \_,
ML B LA .:s...nl‘
L. TIA
CAMOUS
PENAS
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' mszcum"tummw SRR, |
' COLEGIO FISCAL JOSE MARIA

d VELASCO IBARRA ke
mAm:cm.Acxon Mo il

Cédigo del alwmnno W—j Wimero de Matricula: l

Mombre r R [~.a.-~¢.\.t YEYBIT:

l— MATRICULA
: [— 0 Modificar datos

secon [ ]

| € Compieta T si

IBLFFCR

Rinicio| £ TESIS -.. | 77 Microsott. | 3 SISTEM...| L3 SISTEM... | JReprodu..| ] Comvald..| [ 1208AM

e I S ———

Una vez que se acepta modificar los datos, le permitira realizar cambios el
los campos de: Jornada, especializacion, curso y seccion que pertenecera el estudiante.

Sistema de Control Acadéemico
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a SISTEMA DE CONIHUL ACADEHICO

COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
w VELASCO IBARRA .
MATRICULACION Hora it
Cédigo del alumno | l NGmero de Matricula: | |
Nombre l ] ALIA Im AMLA M

Docurnentacién Pago Hectuado
& Completa @ si

CTeEwEs

: SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO |
’Iml ﬁ;rzsns ]ymmm | cysisTeM...| ey sisTEM... | “IReprodu.. | #] Cortrala..| \f 12@*

e "4’

Luego de realizar los cambios deseados se procede a Grabar. Y . ‘\
I8
b,
1 @
e Si desea Eliminar un alumno del colegio debera ingresar el codigo“,mﬁ
del alumno. e b el
| IOTECA
CAMPUS
PERAS

La siguiente pantalla muestra como se realiza la matriculacion:

Sistema de Control Academico
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COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA i
MATRICULACION Hars »

Cédigo del alumno m Mimero de Matricute: [
Hombre [SALDIVAR  [PERA [SUAN MANUEL
Jornada
Curso
Documentacién

" Completa

& Incompleta

. S e i ot et P . B el e~ li—e—r g isinerrem e

|f~s-@imm

| JE | DTS 1s.| & 1203amM

Si elige Si, se eliminara el registro.

e Siescoge Cancelar, le cancelara la accion anterior.

5.1.2. Pensum Académico.

Mediante este modulo usted registrara un pensum académico de un
determinado afo lectivo, asignara materia a una jornada, especializacion y scccn%m
oy

» Sidesea Ingresar una materia a una determinada jornada, especi
y seccion, debera primero escoger mediante el combo la materia.

La siguiente pantalla muestra el ingreso de Pensum Académico: "t\m, <

Nistema de Control Academico -6
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fhﬁci!{mkwut&mlmhgda-lmueb

I] I-lfl I l Ial ‘*I il] il I 1 ll | §= 1090.117::.3-3755;0;14-54;5“

- [PENSUM ACADEMICO gy

Codoode matere: fos ] [eusonuns
Mm
R

Uewwes |

Rinicio| ¥ Micosoit | - JReprodu..| ¢ Controld.. | By TESIS - | cysistem.. | t;sms%ge‘-}?@»

A o
b N
Se procede a Grabar. - TR \;ﬂ
3. i
" .r

J'.‘h
e Si desea Modificar los datos ingresados en el pensum acaWco &éB?rlﬁ
llenar los combos de la siguiente pantalla con los datos corrggtos, l@ a
materia asignada. PENAS

Sistema de Control Acadeémico ;-
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n SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO B =) 41| Jld—l%-_l
COLEGIO FISCAL JOSE MARIA

VELASCO IBARRA e
[PENSUM ACADEMICO o

Codigo de matesia:  Jop5  +|  [Casteliano

Jornada : F1_;|

Especializacidn: F :']

Curso : m

car S ey T i L 4 A A L A2 HE Wt s AT 2. e A Sk

SRR

&

PMinicio| W Microsot..|  JReprodu. | 7 Contraid.. | EyTESIS - .. | rysisTEM.. | rysistem. | [ s5apM

Luego de realizar los cambios deseados se procede a Grabar.

e Sidesea Eliminar una materia del pensum académico debera llenar los datos

correctos en los combos asi como se muestra a continuacion.
P anhidaltac

L\,& P‘i:,_
LA A ﬂuql-n“"“
BIBLI T EC
CAMU*
pEASS

T e e s e s asa e ORI
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w SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO

D ___ESIELY IR
COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA N
IPENSUM ACADEMICO -

Cédigo de materia: ﬁ =] |Casteitano
Jornada : ﬂ
vzt PO ]
Curso H m

.11} 5

Rinicio| 79 Miciosot..| - JRepodu..| # Convold..| Fy TESIS -... | ry sisTEM...| rysisTEMm.. | qm
.
s
b 1T

» n\—’

Si elige St se eliminara el registro.
R T
— ,|.;bv

- ~ . -y . LY ‘_‘H"""

e Siescoge Cancelar, le cancelara la accion anterior. ot iv1EA DL LT

CAMILUS

PENAS
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CAPITULO 5. Procesos Especiales

e — e e e i S e amemen

5.2. Respaldo y Recuperacion

Esta opcion es de utilidad cuando se ha perdido informacion del sistema y se
desea recuperarla, para lograr esto se debe hacer desde disco duro o diskette, de acuerdo
a como se han realizado los respaldos, los respaldos se los realiza en este mismo
modulo.

Como llegar a esta opcion:

El modulo de Respaldo y Recuperacion debe ser seleccionado desde el menu de
Procesos Ispeciales y se lo puede hacer de tres formas:

v" Presionando la letra “E” y pulsando la tecla Enter en la opcion
seleccionada.

v' Usando las teclas direccionales, dirigiéndose a la opcion Respaldo y
Recuperacion y activandola opcion pulsando la tecla Enter.

v" Posesionando el cursor en el menu Procesos Especiales del ment principal
utilizando el mouse dando un clic sobre la opcion de Respaldo y
Recuperacion.

5.2.1. Respaldo y Recuperacion de la base de datos

Para realizar el respaldo y recuperacion dando la siguiente informacion:
Nombre de la base a respaldar
Directorio donde se encuentra

Destino donde sera ubicado.

Sistema de Control Académico 510



WANUAL DE USUARIO {_ __II’H( 1.0 5. Procesos }_\!!c":i:_u’_v\_

w SISTEMA DE CONTROL ACADEMICD

| =10] x|
COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA s
|[RESPALDO DE BASE DE DATOS Hera 120101 AM
Origen
Directono: Archives a elegu:
Archivo: [ \tesis\programa\SCABCO _ytesis - s g a
W DIOgIamea $C olg. -
Beivec _Jc [DA] ~ E' sc-w!lifllimJ
Destino -
- .
Divee |—c DAl ~] ] plugplay
resp
isb16 .

Rinicio| & TESIS - . | ¥ Micosott.| JRepoda..| #] Convold..| L3 s1sTEM... | my sisTEM.. | & 1229AM

————

5.2.2. Respaldo y Recuperacion de las tablas

Para realizar el respaldo y recuperacion de las tablas debe escoger las tablas
que

desea respaldar, dar a conocer la base destino.

Se debe tener las siguientes precauciones:

Que la base de datos destino este creada, sino debe hacerlo.

Debe escoger las tablas a respaldar.

Asegurese que este bien ingresado la ruta v el nombre de la base de datos

destino.

e ST e =
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w SISTEMA DE CONTROL ACDEMICO M=l E3
'~ COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA
b Fecha  19/1296
{RESPALDO DE TABLAS Here 120101 AM
Tablas
[T Ausencias [ Ficha Estuciantil X Pensum Académico
[® Cobros X Institucién [ Protesores
[T Caificaciones Mensuales ™ Materias [~ Promedios Finales
[T Estudiantes [ Matriculas [T Usuarios
[T Resumen Trimestral
Destino

Nowbre de Base de Datos Desiino: |{C:\RESPALDO . MDB|

’Iml &fssas l]ynamnl jﬂm I_J_cmd ]r-;s*smc Insmm | \f 1230§Po

O
Luego se procede a Grabar. gi‘i’c"' i ))

5.3 Cobros W i LR

Se registraran los cobros por concepto de matriculacion de los alumnosph\ AS
del colegio.

e Si desca Ingresar ¢l cobro de un alumnos debera ingresar el codigo del
alumno y los demas datos que se presenta a continuacion:
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CAPITULO 5. Procesos Especiales

o x e T wcmrr

] » SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO

B (2 4|20 )| S M

' COLEGIO FISCAL JOSE MARIA

VELASCO IBARRA .
coBros Hoew 5410 EY

{ooo019

] [VALENCIA TOLEDD MARIA LUIS

S

=
=]

Rinicio| 7¥Microsott.| JReprodu. | # Contold..| €y TESIS .. | Ty siSTEM.. | rysisTeM.. | § s2epM

Luego se procede a Grabar.

Descripcion de los campos:

Cédigo del alumno. Representa el codigo del estudiante, es de seis

digitos numérico.

Concepto del cobro. Representa porque se realiza el cobro, en nuestro caso es

por la matriculacion.

Nro. de comprobante. Es el numero de comprobante del cobro.

Valor del cobro. Representa el valor de la matricula.

Croa v s
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e Si desea Modificar el cobro de un alumnos debera ingresar el codigo del
alumno y el concepto del cobro y se le presentara la siguiente pantalla:

COLEGIO FISCAL Joss mm 5
VELASCO IBARRA
2 Fecha oamm

Cédigo de alumna:  |000013 «| [VALENCIA TOLEDO MARIA LUIS
e cosnos — &8

Concepto del Cobro:
Nro. de Comprobante: [_ _ﬁ Naduci detoe

e [

Cangs

alm] zyurmou[ 3nm J__'!Comold. |1§ﬂ£515 jnsmsn ]n-.;lsrsu | \E B4EPM

Luego de aceptar se podran modificar los demas datos, y se procede a Grabar

¢ Si desea Eliminar el cobro de un alumnos debera ingresar el codigo del
alumno y el concepto del cobro y se le presentara la siguiente pantalla:

Sistema de Control Acadeéemico ¥ ld
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COLEGIO FISGAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA

[COBROS . 3ot ix

Cédigo de alumno: Im_*j |SALDIVAR PENA JUAN MANUEL

Ly 0

Concepto del Cobro: COBHDS : 5]
Nro. de Comprobante: E sté seguro de anular los datos?

Valor del Cobro:

“Riricio]  IReproc| ] Contold._| 79 Mirorol | &, TESIS | 03 SISTEM._ | L

"'“00
Si elige Si, se eliminara el registro. 5 R .5

e Siescoge Cancelar, le cancelara la accion anterior. 3§ ey

'ln l")
METTILHICA DL Lok,

BiZ 1o icA
CAMPUS
Esta opcion es de utilidad cuando se ha terminado un trimestre o el afid’ MO,
se respaldaran la base de datos y se encera si el anual, ningan cambio se podra realizar

luego de efectuar este proceso.

5.4. Cierres.

Como llegar a esta opcion:

El modulo de Cierres debe ser seleccionado desde el menu de Procesos y se lo
puede hacer de tres formas:
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v" Presionando la letra “C” y pulsando la tecla Enter en la opcion
seleccionada.

v Usando las teclas direccionales, dirigiéndose a la opcion Clierres y
activandola opcion pulsando la tecla Enter.

v Posesionando el cursor en el mena Procesos Especiales el menu principal
utilizando el mouse dando un clic sobre la opcion de Cierres..

5.4.1 Trimestrales.

Se debe escoger el trimestre a cerrar y luego se procede a grabar. Este proceso
es importante para poder realizar las consultas trimestrales, una vez realizado este
proceso no podra modificarse ninguna calificacion de ese trimestre, por lo tanto se
debera haber ingresado todas las calificaciones correctamente.

Se debe tener en consideracion antes del cierre:
¢ Que todas las calificaciones de ese trimestre estén correctas que no se vayan a

modificar, esta verificacion debe hacerse con los profesores.

e Una vez que se presione Aceptar no se puede revertir.
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= x

u SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO

COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA .
ICIERRES TRIMESTRALES Mace ot g2
Elija un Periodo

(® 1 er. Trimestre

" 2 do. Trimestre

T 3er. Trimestre
" Supletorio POLITECHICA BRL L4
E 3ot ¢
CAMPUS
PENAS

e e e eSS
il —
i . .[

- Reproductor de CD - [01] 00:00} -~
‘almj yummj jam | # conwald.. [15,15915 ]nsmm |nsxsrsu ] 4 E56PM

Luego se procede a Grabar.

5.4.2 Anuales.

Se debe realizar al final del periodo lectivo, este proceso es necesario para
realizar las consultas anuales del sistema, como son promociones, abanderados, etc.
Una vez realizado este proceso, no podra modificarse ninguna calificacion de ese afio
lectivo trimestre, por lo tanto se debera haber ingresado todas las calificaciones
correctamente.

Se debe tener en consideracion antes del cierre:

e Que todas las calificaciones de ese periodo estén correctas que no se vayan
a modificar, esta verificacion debe hacerse con los profesores.

e Una vez que se presione Aceptar no se puede revertir.
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| & SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO

COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
. o Fecha (30397 i
[CIERRES ANUALES e ol
ADVERTENCIA
Este procesoes frreversible, lss |
tablas pasarén a historicos. Sielige
aceptar, no podri hacer ningin
cambio eneste afio lectivo luego de
este cierre
i R - e, A LA At s b e, S i Nt e S e et
}
Q)
FRinicio| 79 Microsott..| - JReprodu.. | [#] Controld..| FyTESIS -... | L3 sISTEM.. | R
Luego se procede a Grabar.
¢ .
‘..
,:_;'__:"1.‘3 e ek UL GaA
Bil3l 1y
CAMi'LS

PENAS
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CAPITULO®6
CONSULTAS Y REPORTES

6.1. Calificaciones.

Esta opcion permitira obtener la impresion o consulta de las cahficaciones de
los estudiantes ya sean esta trimestrales o anules.

Como llegar a esta opcion:

El médulo de Calificaciones debe ser seleccionado desde el menu de Consultas
y Reportes y se lo puede hacer de tres formas:

v Presionando la letra “C” y pulsando la tecla Enter en la opcion
seleccionada.

v" Usando las teclas direccionales, dirigiéndose a la opcion Calificaciones y
activandola opcion pulsando la tecla Enter.

v" Posicionando el cursor en el ment Consultas y Reportes del menu principal
utihzando el mouse dando un clic sobre la opcion de Calificaciones.

Para seleccionar la opcion aparecera la siguiente pantalla donde usted podra

realizar el proceso que desee utilizando las teclas de direccion o el mouse, dependiendo
de sus requerimientos.

La pantalla le aparecera asi :

6.1.1 Trimestrales.

Mediante esta opcion tendra un listado tanto por pantalla como por impresora de
las calificaciones trimestrales de los estudiantes en una materia determinada de un
curso, estas calificaciones son obtenidas antes de el proceso de cierre trimestral .

Sistema de Control Académico 61
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w SISTEMA DE CONTROL ACADEMICD MN=E3
' COLEGIO FISCAL JOSE MARIA -
VELASCO IBARRA e
ICONSULTA DE CALIFICACIONE S TRIMESTRALES e “mm
Tomestre  ° -] Materia 2 ¥|  MATEMATCAS
Profesor JEFRAN SANCHEZ Jornada U

000006 VAREZ FARFAN LOLA 18 18 18 18 18 -

, |000002 BONILLA RODRIGUEZ RENE 18 17 17 17 18 ‘
000005 MANZO MARMOL ANA MARIA 19 20 20 20 20
0oooo1 PICO TOLEDO OLGA 10 20 15 15 15

curso y seccion. ey

BIBLi 1 5CA
CAMI'US

6.1.2. Anuales. PENAS

Mediante esta opcion tendra un listado tanto por pantalla como por impresora
de las calificaciones anuales de los estudiantes en una materia determinada de un curso,
estas calificaciones son obtenidas antes de el proceso de cierre trimestral .
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m SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO 8ol 41 2u€) 2@ ilolx
@;T = COLEGIOFISCALJOSEMARA
VELASCO IBARRA ok

[CONSULTA DE CALIFICACIONES ANUALES Hera

Materia |02 +| [Matemiticas
Profesor  [EFRAIN SANCHEZ

| Jormeds [y ] eapecismzacion |FM ] cuso 57 secsn [0 =]

[ Codigo E stuchante T 177Tm | 22Tim | 3 Trim | Promed «
000006 VAREZ FARFAN LOLA 18 6 ]
000002 BONILLA RODRIGUEZ RENE 18 6
000005 MANZU MARMOL ANA MARIA 20 6.666661
000001  PICO TOLEDOD OLGA 15 16 13.66661

hd

EC TR

Pinicio| T¥Microsort. | FReprodu.. | 7] Controld..| EyTESIS - | rysisTEM. |y sistem. | & 7a7eM

Se debera ingresar la materia, jornada, especializacion curso y seccion.

6.2. Matriculas.

Esta opcion permitira obtener la impresion o consulta de los listados de los
alumnos matriculados.

Como llegar a esta opcion:

El modulo de Matriculas debe ser seleccionado desde el mena de Consultas y
Reportes y se lo puede hacer de tres formas:

v" Presionando la letra “M” y pulsando la tecla Enter en la opcion
seleccionada.
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v Usando las teclas direccionales, dingiéndose a la opcion matriculas 'y
activandola opcion pulsando la tecla Enter.

v Posicionando el cursor en el ment Consultas y Reportes del menu principal
utilizando el mouse dando un clic sobre la opcion de Matriculas.

& SISTEMA DE CONTROL ACADEMICD 8- Dy Ay
. @#.:  COLEGIOFISCALJOSEMARIA
VELASCO IBARRA
JCONSULTA DE MATRICULAS - n?".,,n?‘,’,i;,

DATOS DE namcm.n -
Ao Lectivo  : ]'9‘7_ Jornade : r__.J
Especializacién: F;,'—__:] Cuwrso : F"E] i

10 Joooo23  TOLEDO PICO GLORIA ROCIO
5 000009  SALDIVAR PENA JUAN MANUEL 12000
2 000002  BONILLA RODRIGUEZ RENE 1000

e am—

Rinicio| T¥Microsot. |  JRepodu.. | # Controld.. | Fy TESIS-.. | Ty SISTEM.. | Ly SISTEM...| & 7.42P

Se debera ingresar el afio lectivo, jornada, especializacion curso y seccion.
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6.3. Cobros.

Esta opcion permitira obtener la impresion o consulta de los listados de los
cobros por concepto de matriculas de los alumnos.

Como llegar a esta opcion:

El modulo de Cobros debe ser seleccionado desde el menu de Consultas v
Reportes v se lo puede hacer de tres formas:

v' Presionando la letra “C” y pulsando la tecla Enter en la opcion
seleccionada.

v" Usando las teclas direccionales, dirigiéndose a la opcion Cobros y
activandola opcion pulsando la tecla Enter.

v' Posesionando el cursor en el menu Consultas v Reportes del menu principal
utilizando el mouse dando un clic sobre la opcion de Cobros.

u SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO 8o 2 41089 2@l
COLEGIO FISCAL JOSE MARIA
VELASCO IBARRA
Fecha 030357
[CONSULTA DE COBROS S
000020 GARCIA GONZALES FABIAN 26/02/7 00014 45000 -
000001 PICO TOLEDO OLGA 24/02/97 123 123435
000009 SALDIVAR PENA JUAN MANUEL  25/02/97 123123 123232
000018 VALENCIA TOLEDO MARIA LUISA  25/02/97 00005 £0000

vt s et A B P4 B e S s iet it et Pt

IEECE
ol

Qu&ml 17 Mictosoit.| JReprodu.. | #] Convold.. | Fy TESIS .. | tasiSTEM.. | tysisTEM.. | & 7agpm

1
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CAPITULO 7
DOCUMENTOS

7.1.  Certificados.

Como llegar a esta opcion: PiNA

El modulo de Documentos debe ser seleccionado desde el menu de
Consultas y Reportes y se lo puede hacer de tres formas:

v" Presionando la letra “D” y pulsando la tecla Enter en la opcion
seleccionada.

v" Usando las teclas direccionales, dirigiéndose a la opcion Documentos
y activandola opcion pulsando la tecla Enter.

v" Posesionando el cursor en el meni Documentos del menua principal
utilizando el mouse dando un clic sobre la opcion de Certificado de
matriculas.

Para seleccionar la opcion aparecera la siguiente pantalla donde usted

podra realizar el proceso que desee utilizando las teclas de direccion o el mouse,
dependiendo de sus requerimientos.

La pantalla le aparecera asi :

Sistema de Control Académico A |
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SISTEMA DE CUNTHUOL ACADEMILD

PR R

7.1.1 Certificados de Matriculacion.

Esta opcion permitira realizar el reporte que certifique q
encuentra matriculado.

Sistema de Control Académico 22
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TESIS - Microsolt Visual Basic [iun]

Se ingresa el codigo del alumno y los demas datos se llenan

automaticamente. ,Po
l%ﬂ;’, ' » E

7.2 Certificados de Promocion. ,g{ |
LA '
.* F
Esta opcion permitira realizar el reporte que certifique la promool%,n Que'EL
alumnos se encuentra . S .
o 3 .l.i Lg"
PENAS
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STEMA DE CONTROL ACADEMICTH

Se ingresa el codigo del
automaticamente.

7.2. Actas de Calificaciones.

Mediante esta opcion tendra un listado por pantalla como por mf;tesom'ﬁe las

calificaciones trimestrales de los estudiantes. Lt L
Bz - CA
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ALVAREZ FARFAN LOLA
BONILLA RODRIGUEZ RENE

Se debera ingresar el trimestre a consultar,
especializacion curso y seccion.

o~
vy . %
7.3. Carnet. S PLAR Y ul’
Lo occl
Mediante esta opcion se emitira el carnet de los estudiantest que

previamente el alumno se encuentre matriculado.
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FMA DE CONTROI ACADEMICD

Se debe de ingresar el codigo del alumno.
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T TN T R A S et s et gty sen e gy

GLOSARIO.

APLICACION.

BOTON.

CARACTER.

CLICK.

COMPUTADOR.

COMPUTADORA.

CURSOR.

DIGITAR.

DISCO

MAGNETICO.

DISKETTE.

(dosario

¢ L
1% A
y 'b)’
. <
s * P

Sinonimo de programa o paquete de software, ﬂ!f'chran

procesador de texto, una hoja de calculo, etc. "
L

O,
Pf:,\.‘a..g

Dicese de las teclas de un tablero de computador o
representacion pictorica en una pantalla. Se activa cuando se
hace click con el mouse.

Una unica letra, digito o simbolo especial tal como un punto
decimal o una coma.

Es la accion de seleccionar un objeto presionando el boton del
raton o mouse cuando el cursor esta apuntando la opcion de
menu o 1conos deseados.

Computadora, ordenador. Es una maquina de propositos
generales que procesa datos de acuerdo con el conjunto de
instrucciones que estan almacenadas internamente.

Vease computador.

Es un simbolo movil en una pantalla de presentacion que sirve
como punto de contacto entre el usuario y los datos.

Es la accion de presionar teclas en un computador o maquina de
escribir.

Vease Diskette.

Disco magnético o disquette. Es un dispositivo de
almacenamiento de acceso directo de datos de poca capacidad.

2x aanzm—

s = e e T T RO Ao T ST WA T . 220 i
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DISPOSITIVO.

DRIVE.

END.

ENTER.

ESC.

VISUAL BASIC.

HOME.

ICONO.

IMPRESORA.

MB.

(slosario

e T e T e e e e ==

Cualquier maquina electronica o electromecanica, desde un
transistor a una unidad de disco. Dispositivo siempre se refiere
al hardware; por ¢jemplo una impresora, un monitor.

Manipulador de discos magnéticos. Es un dispositivo
electromecanico donde se introducen diskettes o cintas, con el
fin de hacerlos girar a velocidades especificas.

Presionando esta tecla el cursor se dirigira al final del area de
trabajo o principio de una linea o pantalla.

Tecla que sirve para aceptar una orden. Se encuentra en el
teclado de un computador.

Tiene muchas funciones la principal, negar un comando en
funcion. Para este caso significa salir de una opcion del sistema
de Roles de Pago.

Herramienta de programacion, en el cual se pueden desarrollar
aplicaciones ajustadas a necesidades especificas de los usuarios.

Presionando esta tecla el cursor se dirigira al principio del area
de trabajo o principio de una linea o pantalla.

Es una representacion grafica pictorica de un objeto, tal como
una aplicacion archivo o unidad de disco. El usuario selecciona
un objeto apuntando el icono correspondiente y presionando la
tecla del raton.

Dispositivo que produce salidas impresas en papel.

Megabytes. Un millon de bytes o caracteres aproximadamente.

s

e saca ey R
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MODULO Es una parte u opcion del sistema de Roles de Pago.
MOUSE. Objeto pequenio que se usa como un dispositivo puntero o de

dibujo. A medida que se hace rodar por el escritorio en
cualquier direccion, el cursor o purntero se mueve sobre la

pantalla.

PASSWORD. Contraseiia o palabra de paso. Es una palabra o codigo utilizado
para identificar al usuario. Es normalmente provisto por el
sistema operativo.

RATON. Vease Mouse.

S = SIS
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