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Irtanual de UsuarTo

La pantalla de Cuentas bancarias es Ia que se muestra a
continuación:

Cómo observa ésta opción tiene dos sub-menús
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Manual de Usufrrlo

4.3,1. Apllcacióa

Le permite cambiar de usuario y de compañla, Bloquear el
terminal y SaIir de Ia opción de Tipos de Movimientos
Bancarios. Con las mismas pantallas mostradas anteriormente
en las otras opciones.

Cómo llegar a ésta opclón ?

Utilizando Ia combinación de Teclas <<ALT + P>>, del Menú
Principal de Cuentas Bancarias o dando <<CLick>> en Ia
opción de Menú ApI icación.

Cuando esta opción es ejecutada desde el Menú Principal,
Ias opciones de cambiar de Usuario y de Compañla se
encuentran deshabilitadas, porque e1 control de este cambio
lo tiene eI Menú Principal., para poder cambiarse deberá
cerrar, 1a aplicación y cambiar desde eI Menú Principal.
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Manuq.l de UsuarTo
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fuk¡cirn
EMEI

f sñirr¡¡
E rrl(rlo

¡d¿

0 r,A;xc,r¡¿s I a, . iL¡,:r¡¡sd 6L¡a*qr¡l , M<d': [!]t5ULfAfi

Esta opción se encuentra formada por

4.3.2. Archlvo
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I[snuc¡l de Usuq.rlo
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Nlanual de Usuario

ü101 . Pacífico 156789

t

"';::i,:nl^
¡n*"t

Cómo llegar a ésta opcióa ?

Utili.zando Ia combinación de TecIas
Principal de Cuentas Bancarias o
opción de Menú ApI Í cac ión .

<< ALT
dando

+ P)),, del Menú
<<Cl.ick>> en 1a

Si se desea consultar los Datos de una cuenta especifico
debe ingresar Ios datos necesarios para efectuar la
consulta, estos son el banco y e1 No. de Ia Cuenta; si la
información es correcta se muestra l-a información que
corresponde a elIa,
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Manual de UsuarTo
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Si no existe Ia cuenta se manda eI respectivo mensaje.
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Permite la modif i.cación de ciertos datos de Ia cuenta
bancaria, como por ejemplo el nombre del funcionarj,o, e1
monto minimo, 1a descripción ... etc.,.
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Mdnuol de Usuq.rlo
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Mantual de Usudrlo

4.3.2.3. Eli'n iua¡

Inactiva
acción a

una Cuenta Bancarias. E.I sistema verifica la
tomar.

4.3.2.4. Imptimir

Presenta un Iistado con todas
compañla, identificadas por el

1as cuentas bancarias de la
Banco .

;;;iir.,
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CAPITULO 5

TRANSACCIONES
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Manual de UsuarTo

5. Transacciones

Esta opción permite registrar Ias transacciones del sistema
como son 1os Cheques, los Movimientos de Ia compañia y 1os
Movímientos que son enviados por eI Banco '

Cómo selecionar esta opción ?

Puede realizárse1o de dos formas, utilizando
de Tecl-as <<ALT + ?>> o dando <<C-Lj ck>> en
Menú Principal TransaccÍones.

Ia co¡nbinación
la opción deI

Esta opción contiene las transacciones de:

. Cheques.

Tjf"r,.,^
¡¡f.t"."
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. Movimientos
r Movimientos

de Ia Conpañia.
deI Banco.

5. 1. Cheques

lista,Las órdenes de
ublicada en Ia
que eI operador
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Sistema Saldos Eancos
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Manual de Usuo¡lo

I Esta opción permite generar, Anular, Imprinir los chegues
que maneja 1a compañfa.

Los Cheques son ingresados a partir de una Orden de Pago
que es generada por los diferentes departamentos de La
compañ1a que estén autorizados para hacerlo.

D

0oto¿ de hfrn¡x.ed¡r

No.0rde¡i--
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Lfanual de Usuo'rlo

Los Cheques emi t idos
en Ia Iista ubicada
pantal.Ia .

faltan por imprimirse son cargados
Ia parte inferior derecha de Ia

deI
Ia

cheques,
cheques,

que
en

Cómo seleccionar ésta opción ?

Utilizando Ia combinación de teclas <<ALT + C>> dentro
menú principal de transacciones o dando <<c.l jck>> sobre
opción de cheques dentro de éste menú.

5.1.1. A¡chivo

Dentro de ésta opción se podrán generar los
modificar las fechas de impresión , anular los
generar 1as transacciones por ese cheque etc...

ata,
,.' 0¡.
i"l"c4
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l{¿ntenimienlo de Cheque¡
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INTRODUCCION

El Sistema de Saldos Bancos
siguientes módulos:

y Conciliación Bancar¡a comprende los

Aplicación

Este módulo permite realizar el mantenimiento a las compañías, sucursales,
paramelros generales, y seguridades del sistema.

M antenimiento

Transacciones

Este módulo permite el ingreso de las transacciones de la compañía, las
transacciones enviadas por el banco y la se encarga de la generación de los
cheques.

Consultas y Repotes

Este módulo presenta los reportes siguientes

Reportes de bancos
Reporte de transacciones por fecha y por tipo de movimiento
Reporte de Cuentas Bancarias
Reportes de Cierres diarios
Resumen de Conciliación Bancaria, datos conciliados y no conciliados

Considerando las necesidades de cambio de plataforma y depuración del
s¡stema de Saldos Bancos con que cuenta la empresa DeAsesor¡as S. A.

manifestadas a través de su gerente, y con el propos¡to de agil¡tar y facilitar el
trabajo de los usuarios del sistema, se ha desarrollado el Sistema de Saldos
Bancos y Conciliación Bancaria SSB, el cual provee un funcionamiento
eficiente y adecuado de las operaciones bancarias, así como información
clara y oportuna .

Este módulo tiene como objetivo realizar el mantenimiento de Bancos, cuentas
bancarias y Tipos de Movimientos Bancarios



Especiales

En este modulo encontramos la opción de cierre diario que se encarga de
hacer el cierre bancario de la compañía .

Otra opción dentro de este módulo es la conciliación bancaria que se encarga
de conciliar las transacciones bancarias de la compañÍa y las enviadas por el
banco,

0;,., r (
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Objetivo de este manual

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo de los
movimientos bancarios de la compañia, presentando para esto una
explicación detallada e iluslrada de cada una de las opciones del mismo-

A quien va dirtgido este manual

El presente manual esta dirigido a todas las personas que se encuentren
identificadas como usuarios del sistema.

Contador ; Encargado de controlar y cuadrar que los asientos de diario
automáticos que genera el sistema sean correctos y completos para proceder
a entregar los mismos a contabilidad.

Operadores : Encargados de ¡ealizar las transacciones, generar los cheques

c..l

l¿,
'i:;^
,t,ts



Organización de este manual

Este manual se encuentra formado de seis capítulos organizado de la
siguiente manera:

1. Requerimientos
2. Arranque del sistema
3. Como manejar el sistema

1. Requerimientos

Comprende el capítulo 1 el cual proporciona información sobre los pasos
previos e iniciales que se deben realizar para estar en capacidad de
utilizar el s¡stema.

Los puntos principales discutidos en este capítulo son

a) Requerimientos de Equipos.
b) Requerimientos de Programas
c) lnstalación del Sistema.

'i:?;r,"

2. Arranque del sistema

Comprende el capÍtulo dos, es una guía para los usuarios de cómo
ejecutar por primera vez el sistema donde se encuentra, cómo hacerlo,
que pide primero etc..

3. Cómo manejar el Sistema

Comprende los capítulo del tres al seis, que es una guía completa de como
manejar el SSB, Sistema de saldos bancos y conciliación bancaria, los
puntos a revisar son .

a) Aplrcaciones
b) Mantenimiento
c) Transacciones
d) Especiales



Capítulo I

Requerimientos

";,:',:,,,.::,n
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1. Requerimientos de Equipos

EI Sistema Saldos Bancos y Conciliación Bancaria se encuentra
desarroflado bajo La arquitectura CIiente,/Servidor por esta
razón, usted debe tener disponible como minimo lo siguiente:

Para el Servidor

Disco Duro de 800 Mb
MicroProcesador 80586
32 Mb de memoria RAM
Dispositivos para discos
Dispositivo de CD ROM

Mouse de 3 botones
Tarj eta de Red Etherlink

flexibLes

Para las Estaciones de Trabajo

Disco Duro de 540 Mb
MicroProcesador 80486
I Mb de memori.a RAM
Dispositivos para discos f Iexibles
Mouse de 3 botones
Tarjeta de Red Etherl ink

Cables y Conectores de Red

fmpres ora s

Sls¿ema Saldos Sancos Pdg.l- 2
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1.2 Requerimleatos de Progro"'¿3

Se requiere 1os siguientes programas:

Para el Servidor

Sistema Operativo
Sistema Manej ador

Server Versión 3.51"
Datos SQL Server 6.0

Superior
o Super ior

Wi-ndows
de Base

NT
de

o

Para las Estaciones de Trabajo

Sistema Operat j.vo Windows 95
Open Data Base Conectiviti (ODBC)

Slstemo Saldos S(Incos Pag. 7- 3
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1.3 Instalactón del Sistema

Para proceder a la instalación deI Sistema , usted tendrá que
tener instalado Ios programas descritos en el tema anterior
(de preferencia estos deben ser instalados por eI personal de
sistema encargado de la administración de 1a red ) .

La instalación podrá ser ejecutada desde las
flexible, disco duro de la estación , o disco
dependiendo de donde se encuentre disponibles
de instalación.

unidades de disco
duro deI servidor
de los programas

'ii,::;:l^
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1.4 Proceso de Instalación

Ejecute eI programa de instalación utilizando eI menú de inicio
de Wj.ndows 95 (opción Run) , buscando Ia ruta de1 mismo mediante
eI uso del Explorador de Windows o de preferenci.a mediante la
opción añadir programas deI panel de control.

En eI comienzo de La
ind j.cara que eI sistema
espacio necesario para
Programas.

ejecución aparecera un mensaje, que
se encuentra verifi.cando que exista eL
realizar 1a copia y registro de los

A continuación aparecera una pantalla en Ia que Ie pedirá que
especifique la ruta dentro de la cual se procedera a la copia
de los programas, e1 sistema presentara una ruta inlciaJ. , que
usted podrá cambiar.La si asi Io desea.

EI programa de
registrar Ios
sistema.

Instalación empieza eJ. proceso
programas necesarios para 1a

para coprar y
ej ecucrón deI

El programa presenta aI flnal un mensaje de finalización
satisfactoria de la instalaci.ón.

Sistema Scrldos 8ancos Pag. 1- 5



Mq.nuq.l de Usuarlo

1.4 Vista Previa del ambiente de SSB

El aspecto y sensación de SSB con respecto
han sj-do mejorados para que resulte más
manejarlos y trabajar con ellos.

al sistema
rápido y

anterior
sencÍIlo

Botones "Cerrar", "Minimizar" y "Maximizar"

Cada ventana tiene un
derecha, sobre e1 que
sali,r deI programa.
También .Ios botones
aspecto.

botón ("Cerrar") X en la esquina
podrá hacer clic para cerrar la

"Minimizar" y "Max j.mi zar" tiene

us ted
Fl0 y

superr.or
ventana y

un nuevo

el
con

Como accesa¡ a lac opcionos de un menú

Para Ilegar a Ias opciones de1 menú
mouse o presionando las teclas Alt o
las teclas de direcci.ón.

Las Cajas do Herramientas

podrá utilizar
despJ.azándose

Puede también acceder a una opción especlfica utilizando 1a
tecla Alt + Ietra subrayada de1 módulo + letra subrayada de la
opción.

Ej enplo :

Para llegar aI mantenj.miento de Compañias AIt + A + C

SSB incluye cajas de herramientas, en su menu
como en los mantenimientos que simplifj.can
interface,

Opcloues en los mau,tonimle¡rtos

Las opciones estándar de Los mantenimientos se
disponibles también desde Ios manteni¡nientos y estas

,.r".ro.'I.)jl.i.;";i
el uso de la

encuent ran
son:

Ingresar
El iminar
Cance l ar
Bus car

Modi fi car
Grabar
Imprimir

.sistem(r Satdos S(Incos Pag.7- 6
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A¡obiente multicompaúías y multiusuarios

SSB permite realizar operaciones bancarias
compañias y sucursales,

En eI menú principal, usted podrá encontrar dentro de módulo de
sistema opción preferencias, Ia subopción cambiar compañia
permitirá cambiar 1a empresa y sucursal que inicialmente tenia
cuando ingreso al s istema.

subopción cambiar
inicialmente tenia

en di ferentes

usuar i o
cuando

Asl mismo en preferencias,
permitirá cambiar el usuario
ingreso aI sistema.

que

"iiiij::,^
...nnJ."
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2.1 Cómo lniciar una Sesión con SSB ?

Exlsten dos maneras de Inicar una sesión con SsB:

Manera A

l.Desde Ia pantalla principal de windows, seleccione Ia opción
de Ej ecutar.

Sistema Saldos Sqflcos Pd.g. 2-2

iliir.

)
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2. Ingrese Ia ruta cr \ss8 \ EJEcu"r¿B¡fs \ ss8¡rrEjvuP¡c f NcrPAL. ExE. de click en
el botón <<Aceptar>>

;ia:';
o

Manualmente, dando c1Íck en el botón <<Examinar>>, que 1e
mostrará 1a siguiente pantaIIa, donde usted prodrá ver todos
Ios directorios que tiene su computadora t y Ie pernitirá
buscar e1 directorio C: \ SSB\EJECUTABLES y seleccionar el
archivo ssaMEJvupRJJvcf pAL. ExE y dé <<dobJ e cfick>> sobre éste.

Manera B

Eiecular EEI

S S BB acol axa

S S EChcqrs. crc
SSBCionoE*rc¡io.e¡c

SSBCsuIacirSancgra$G
5 5 B Ct¡cr{oc8 cncori¿s. ac
SSBMutT posM ovB¿rcaio. ax¿

¡
S S B M ovCarpaaa cxe

Q S SB M o"irioao8arcos.t*c

Ql SSBBptf ronsccion oxe

E x¿minor EEiI

Slstema Sqldos Sancos Pdg. 2- a
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L. Desde J.a pantalla principal de V{indows SeLeccione Ia Carpeta
de sSB y dé <<doble cLick>> sobre ésta. Se presentará Ia
siguiente pantalla.

2. Dé <<dobl,e click>> sobre la carpeta Ejecutables

i**r"

3. Seleccione eI archivo <<SSBMENUPRINC I PAL . EXE>>

-J-J--J-JCh¿qs Cár¿8rtan Concil¡cion

I¡¡[3
Ct.Cte ffEilfil lrnp.eson Mart TiposMov

--J _J _J -JM¡nudes MoviTEdoBa1-.. Movmr6ntocia Panlai.s

JJ-J

I ancos

Bcportes Soits Trasocci:n

¡*t s¡b IIEIEI

Sistema Saldos Eqncos Pag. 2- 4
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HffiMb
SSBBaros SSBBancos.cxc SSBChcqt¡s.cra SSBCicncB¿nc...

SSBConcl¿c¡o SSBCu6na668a.. SSBMüiTbos.. SSBMüiIaos

rMe¡@
SSBMovCornpa... SSBMovirüanto. SSBRdTransa

:t lglL¿,*$#

EE¡EIt t ieculables

üt, .

"^'i,o^'.u ^..".J"

2,2. Ingreeo al Sistema

La primera pantalla, que se presentará, será Ia de Seguridades
del Sistema, donde usted, deberá ingresar el nombre con eI gue
fue definido en eI sistema, junto con su password.

Si
se

Ia usted no ingresa .l,a información completa, o Íncorrecta,
presentarán las pantal,las indicando estos errores.

EIf SCD - Seguridad

Pag. 2- 5

I3-lÉI"GnuFtrri

árchivo §d€En lat tqgdo

m

J§.5r..S

lnlrodr¿cü iu corüáárñ¿ pa¡ §C§ - lle¡¡riorffi
C,:'rtrüsrfi¡ i

IELSA

l"'r

4¡ep¿a §arÉál$

Slstemq Sa¡dos Sancos



Msnual de Usuarlo

Sequrid¿d I

Seguridad I

Una vez que haya ingresado los datos del usuario, dar <<c-ljck>>
en eI botón de <<Aceptá¡>>. Si los datos ingresados son
correctos, se presentara, la pantall-a donde usted podrá escoger
la información sobre 1a Compañfa y la Sucursal", as1 como eI
grupo o usuario con eI que desea ingresar al sistema.

Podrá seLeccionar 1a compañia con la cual desea trabajar.

";|!i:;

02 . ECUABEOES
03.TESIS

0'l

02

03

A&ril3tado.c§
Tr¡das
0 f iid dc Ocrito

:iil!scD - Scsu¡ild lCaabiar Cía. Sucurrall EI

La Sucursal

Sistemcr Saldos Sqncos Pag. 2- 6
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g1 -DEASESORIAS S, A

01

02

03

Adnr¡dradaas

Tr¿das

Ofri¡lde Cre<Ito

.,EI sco - Seou¡idad fCa iu Cla. Sr¡cumll EI

Escogida 1a información dar <<CLick>> en eI botón <<Aceptar>>.

Fe7ícítacion€s, Usted ha iniciado una sesión con SS8, Sjstema
de Saldos Bancos y Conciliacjón Bancaria,

Sistema Sqldos Bqncos Pag. 2- 7
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Si¡lema de S¿ldo¡ Baoco¡ EEIET

'i;;;;^
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3. Aplicación

I
T I

Cómo llegar a ésta opclón ?

Lo puede hacer de dos maneras, 1a
combinación de TecIas <<ALT + A>> o
opción de Menú con eI mj.smo nombre.

primera ut j.I j. zando la
dando <<C-I i ck>> en la

Sistema Sqldos Sancos

7!¡x,,

Pag.3- 2

Esta opción Ie permitirá cambiar las preferencias del sistema,
Bloquear un terminal y salir del sistema.

üü*atilri.nta jr*r*tciucs §rynás¡llepctt¡ Et!.¿iirlüi

Pefaen>rt
Rb,}]p& tf{mid

I

Orl+F4§re

ffi f"st{Erxla, &e ffi eJ,d"ms
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$
T

§
$
ü

$

$
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3.1. Preferencias

Esta opción le permitirá, cambiar de usuario y de compañ1a, sin
necesidad de salir del sj,stema para hacerlo.

Cómo llegar a ésta opción ?

Lo puede hacer de dos maneras, la primera utilizando la
combinación de Teclas <<ALT + P>> o dando <<C-lick>> en Ia
opción de Menú Aplj-cación con el mismo nombre.

3.1.1. Compañía

Le permitirá cambiar
panta11a, donde podrá
trabaj ar.

de compañla, presentando Ia siguiente
escoger la compañia con la cual desea

L,t rn,'. _ 
( 4

D¿,f 
4s. 

r
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llF SCO - Seswitad lGonbior Cío. Sr.rcuuall

01 . D),t_ s a

EI

01

02

03

Admhi§rcdoros

T l¡d¿rs

Oficid de &edto

(
¡,1ri:il.\¡{.9

SIsúema Saldos Eqncos

: Si¡le¡¡¿ de S¡üos Sancor

Áplcócón

Ccnrgá¿
Bbqlá.alcrrüd

liü &hf{

:ffi 5¿tÉe 15 Cc'rrfl¡ñ,á y 5uiu.ri de I rd,6b

ftqsaÍa :

Sr¡t¡x¡"d; . DEASESOHIAS S. A

,{§aÉd LüEÜIéI
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En es ta
sucursaL.

pantalla SE podrá seleccionar Ia compañla y Ia

Cóoo llegar a ésta opclón ?

Lo puede hacer de dos maneras, Ia
combinación de Teclas <<ALT + C>> o
opción de Menú Ap I icación,/ Pre f erencias/

primera utj.Iizando 1a
dando <<C-l i ck>> en Ia
con eI mismo nombre .

3.1.2. Usuario

Le permitirá cambiar de usuario, presentando la siguiente
pantaIIa, donde debe ingresar eI nuevo nombre de usuario asi
como su password.

'i,:::;^

Cómo llegar a ásta opción ?

3.2. Bloquear el Terminal

!T¡

Pag.3- 5
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- l- ¡,.¡óro:

Csrh¡lcñ¡ :1,,,,

Lo puede hacer de dos maneras, Ia primera utilizando 1a
combinación de TecIas <<ALT + U>> o dando <<C-¿ick>> en la
opción de Menú Aplicación/Preferencias/ con el mismo nombre.

* SCD - Secq¡dad

Slstema Sclldos 8ancos
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Le permitirá bloquear el terminal en eI que se encuentra
trabaj ando.

Cómo llogar a ésta opción ?

Lo puede hacer de dos maneras, La prinera utiLizando La
combinación de TecIas <<ALT + B>> o dando <<C-Iick>> en Ia
opción de Menú Apl i cación/BIoquear TerminaI,/ con e1 mismo
nombre.

3.3. Saltr

Esta opción le
sistema.

permite, fi,nalizar la sesión de trabajo con el

IrI
I

ffiisÉefm.§,, d.e ffi e§.{t-Gffi
EEa,ncoe

IIIEIEI: Srrler¡¿l d¿ sóldo¡ Oóñc.r.

Sls¿€mcr S¿Idos Eqncos Pag.s- 6
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Cómo llegar a ócta opción ?

Lo puede hacer de tres maneras, la primera utilizando Ia
combinación de Teclas <<ALT + S>> dentro del menú Aplicación;
dando <<Click>> en la opción de Menú Aplj,cación/Salir/; o con
la combinación de teclas << CTRL + F4 >>.

Al escoger ésta opción eI
de una pregunta. Si escoqe
cance.l"ará Ia acción.

confimará su acción
saldrá deI sistema,

sistema
<<si>>

a través
sino se

(;
¿l

tt.tot
l4rt,t tt 4
§as

5i¡tema de $¿ldo¡ 0¡nco¡ E
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4. Mantenimiento

Esta opción le permitirá realizar el mantenimiento de los
siguientes módulos :

r Tipos de Movimientos bancarios
o Bancos
. Cuentas Bancarias

a

;;:j:!?^

Cómo llegar a ésta opcióa ?

Lo puede hacer de dos maneras, Ia primera utilÍzando 1a
combinación de Teclas <<ALI + M>> o dando <<C-lick>> en Ia
opción de Menú Principal con eL mismo no¡nbre.

S¿stema Saldos Eancos Pag.4. 2

§Sación

§ancor
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Esta opción le permite Ingresar, Modificar,
tipos de movj.mientos bancarios que existen,
se encuentran:

Inact ivar
entre los

los
que

lt'n',,.,( 4
_ r4J
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4. l. Ttpos de Movimlentos Bancasios

. Depósitos

. Notas de Crédito

. Notas de Débito
r Trans ferencias
o Emisión de Cheques

Ad*.ñift

§r*eos
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Cómo llegar a éeta opción ?

Lo puede hacer de dos maneras, Ia primera utilizando
combinación de Teclas <<ALT + T>> o dando <<C-l jck>> en
opción de Menú Mantenimiento con eI mismo nombre.

1a

Al seleccionar es ta
Tipos de Movimientos

4. 1. 1. Apllcación

Le permite cambiar de usuario y d
terminal y Salir de Ia opción d
Bancarios. Con las mi.smas
anteriormente.

opción se presentará Ia pantalla de
Bancarios

Que tiene un Menú principal con dos opciones

e companl a,
e Tipos de

pantallas

Bloquear e1
Movi-mi entos

mostradas

l.:ii§.

x PI

f ipo: de l{ovinienlo¡ Ba¡cario¡ ;EIEI

Slstem¿ Saldos Bancos Pag.4- 4
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I

F r'¡., ,; '

aL*.l.*l

Cónro llegar a ésta opcióu ?

Para salir de1
sistema pedi rá

módulo de tipos de movimientos bancarios
la confirmación de la acción.

el

dc¡*dcb

Tipor l{ovimienlor Bancorio¡ EI

Sistema Sqldos Eancos Pag.4- S

-A.:iucu...iüuay.r*d M¿rrlo Cf¡t¡Sr]lfAfa

9oh

Á ¡xrrl---
D é rer&rció/¡

e¡t{do

Erder.rtiai
Ehq¡a¡¡ 'l e¡¡it¡¡

Utilizando Ia combinación de Teclas <<ALT + P>> o dando
<<CLick>> en Ia opción de Menú Mantenimiento con eI mismo
nombre ,

AI seleccionar esta opci.ón se presentará 1a pantalla de
TÍpos de Movimientos Bancarios

.lI
{y'

{E:t ü¿ned¿r



Esta opción se encuentra formada por las opciones de

4.1.2 Archlvo

. Nuevo
o Modi ficar
r E l iminar
. fmpr imi r
. Cancelar
. Grabar

Córao llogar a ésta opción ?

Utilizando Ia combinación de Teclas
<<Click>> en la opción de Menú
Movimientos Bancarios.

AI seleccionar esta
Tipos de Movimientos

4.L.2.L Nuevo

<<ALT+A>>odando
Manten j.mi ento / Tiposr.""'r

r_l

opción se presentará la pantalla de
Bancarios

Slstemq Saldos 8¿ncos Pag.4- 6
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Elmna

Le permite ingresar un nuevo tipo de movimiento ba¡cario.

Usted deberá ingresar eI nombre a asignar al nuevo tipo,
asl como su abreviatura, naturaleza.

Una vez creado se habilitarán 1os
modificar y eliminar e imprimir.

siguientes opciones de

Cómo llegar a ésta opcióu ?

Uti.Iizando
<<Cl ick>>
Mo vimi ento s

Ia combinación de Teclas <<ALT + N>> o dando
en la opción de Menú Mantenimi ento,/ Tipos
Banca rios /Archivo/Nuevo .

4.1.2.2 Modlñcar

Le permi,te modificar el, estado del movimiento. ,o.

hr,,r.rrrn.

Cóao tlegar a órte opcióa , t"";,'o-.r4S

Utilizando Ia combinación de Teclas <<ALT + M>> o dando
<<C-lick>> en Ia opción de Menú Mant enimi ento / Tipos
Movimientos Bancarios /Archivo /Modi- f icar .

4.L.2.3 Elial¡a¡

Slstema Scl¡dos .8dncos Pag.4- 7
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Tipor l{oviniento: Banca¡io¡

Le
.Ld

permj-te
acción,

Ínactivar del movimiento. El sistema confirmará
a tomar.

Cóoo llegar a ésta opcióu ?

Utilizando ]a combinación de Teclas <<ALT + E>> o dando
<<C.i jck>> en Ia opcj.ón de Menú Mantenimi ento/ T ipos
Movinientos Bancar ios /Archlvo /E I iminar .

4.L.2.4 Grabar

Le permite grabar aI nuevo
alguna ya exis tente

tipo de movimi.ento o actua.Iiza

Cómo llegar a ésta opcióu ?

Utilizando 1a combinacj.ón de Teclas <<ALT + G>> o dando
<<C.Lick>> en la opción de Menú Mantenimi ento/T ipos
Movimientos Bancar ios /Archivo/Graba r .

Imprime un reporte con todos los
Los cuales se está trabajando.
pantalla, ya que usted decide
reporte o imprimirlo.

t j,pos de movimientos, con
Se presenta 1a s iguiente
si desea consultar esEe

Sist¿mq Saldos 8a¡rcos Pag.4- 8

il'e:,.

Está r.q(,o da lnetwa ol f po do l,'lovimie¡{o CttrcsFár¿l

Il"i

4.L.2.5 Imprimir

I pci,r,ra i,r',pro:ir!',

{i Por{dlr

C lnprero.r

l-ltr x

5.!k



Manual de Usuarlo

Para obtener 1os resultados deberá' dar <<CJ-ick>> en e]
botón de <<Aceptar>>. Se presenta esta pantalfa desde 1a
cual usted podrá mandar a imprimir si 1o desea. (Ver Figura
4.1.2.s)

Cómo llegar a ésta opción ?

Utilizando La combinación de TecIas <<ALT + P>> o dando
<<Click>> en Ia opción de Menú Mantenimi ento/ T ipos
Movimientos Bancar ios /Archivo / Inprimir.

EE¡EIE

I

Octob€rn3lI996

hs- 1

Nolo d. Clldrao E¡!¡lr
Nora d. &rro Frcür
T!ürf.¡!¡r¡. E¡ut!

NCE
NDR
TRE
EMC

Crúd¡to

Crft¡lo
Cldiro

02
o4
OJ
01
09
r0

Nor¡ d. Clrd¡ro Rf,üi
Nor¡ & D.b¡to Erürr

T!.Ef.nttlá R!.5i

NCR
NDE
DEP
TRR
DEP
TRF

Dlfr¡ro

Di,btro
Ddrrro
múo

',,....'.. ..-"._-.".. 
1_t

Figura 4. 1.2.5

4.L,2.6 Cancelar

Cancela la acción que estamos realizando, Nuevo,
Modificación, eI sistema pide la confirmación de _Ia acción
a través de Ia siguiente pantalla.

f ipor l{ovimienlor Bancarios E

S¿súema Saldos Esncos Pag.4-9
w

Tlpos de l\{or¡lmlentos Bancarlos

i T. llfov¡ru.¡c¡rto Dc¡crln<'lri¡r Al¡rcviat¡rr¡ N¡.aurafcza Ert¡¡do

Jir :r

¿ 0e6Ba g,'¡r¿rdlr lá§ 'Jdo! d6l T itr1 ds Mo.'{Íbt'{o 1 4 . ??)

Uo I



Manudl de Usuddo

Cómo llegar a ésta opción ?

Uti 1i zando
<<Click>>
Movimientos

Ia combinación de Teclas <<ALT + C>> o dando
en 1a opción de Menú Mantenimi ento,/ Tipos
Bancarios /Archivo/Cancel ar .

4.2. Bancos

Esta opción
eliminación
t rabaj ará .

permite
de .l-os

el ingreso,
bancos, con

consulta, modificación,
Ios cuales La compañia

EEIEI; Srrle¡nd de Saldo¡ Eanco:

Cómo llegar a ésta opción ?

UtiLizando la combinación de TecIas <<A-LT
Menú de Mantenimiento o dando <<C-Iick>>
Menú Mantenimiento/Bancos.

+ B>),
en La

dentro del"
opción de

S¿stem.r Sa¿dos Sancos pag.4- 10
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Manual de Usuarlo

Este Mantenimiento está formado por tres Opciones

o Aplicación
o Archi.vo
o Edici.ón

Fiqura 4.2. L

4.2.L. Aplicación

se presenta Ia pantalla
información de Ios Bancos
compañia.

Le permite cambiar de usuario y d
terminal y SaIir de Ia opción d
Bancarios. Con las mismas pantallas
en Ias otras opcÍones.

4.2.1, donde se muestran la
definidos anteri.ormente por Ia

e compañfa,' Bloquear eI
Tipos de Movimientos

mostradas anteriormente

Cóao llegar a ésta opción ?

01

0'l

01

0'r

01

0q)1

0@2

0@3

0@r
0m5

P¿c ílico

F¡übüco
Contncntc¡
Eogrcso
Prodi8 anco

'r 23.t56

1213232

5534535
768909

3242124

Fl M ¡r*cn¡dcnto Eoaco¡

Slstema Sa¡dos Bal¡cos

e

Pag.4- I I

A¡karrón ,*chvo Edcióo

nl .I,..1r,,r1 I C
T Eo Ertdej il6rffi Cod. Entdad

Nont{€

tr re(ción

feEl.xo

§el sr¿dúr

B LlC

Ro f*t,¡l---------l
Erlodo F 'r," I:roercua*f-

Cqreqñí¡ : OEA¡erori,¡¡ qa Lld§ 'r'tú00 E:¡N5¡JLIA

L



Manual d.e Usuarlo

Utilizando Ia combinación de Teclas <<ALT + P>>, del
Principal de bancos o dando <<Cfick>> en 1a opción de
Aplicación,

Menú
Menú

Cuando esta opción es ejecutada desde el Menú Principal,
Ias opciones de cambiar de Usuario y de Compañ1a se
encuentran deshabifitadas, porque eI control de este cambio
lo tiene eI Menú Principal, para poder cambiarse deberá
cerrar, la aplicación y cambiar desde el Menú Princj.pal .

m'l
m2
(m3
m4
mo5

&
ico¿rp¿ñi¿ : DaAr66.ri6s Cia Ltd.

01

0'l

0r

o
01

n1

Pcc íf ico

Fl¿bsro
Ctrr¡urtel
Progroo
P¡od.8aro

§08,¡r¡m..

123,156

1213232

5534535

758S9

3212424

4p?42!.

[ql Hantenimienlo I ancot EEIEI

Slstema Saldos Sancos Pag.4- 12

* ,tor 
t(',i r;¡,,

,it.r., 
u

Adr¡:i'vr

llefaenoas

i':¡ r' [,i:,:.r

trd. E¡*idld

l
;,

I

No¡ró¡r

0¡ec,:err

feléfo¡x,

Flo. Foch¿

E11§ró

r--------
F-r,,,"-----l

Sepa¡Js f-
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Llanual de Usuo¡To

4.2.2. Archivo

Esta opción se encuentra formada por
'l;;;'t'^"

. Nuevo

. Modi ficar
r El iminar
. Imprimir
o Deshacer

Cuando usted eI j. ja uno de los bancos de Ia Iista, 1a
información deI banco escogido es cargada automátÍcamente
en 1a pantaIIa. (ver figura 4.2.2.21

0'l ' Erlco

0m1

0002

0003

0m4
0005

P¡cífico

Flr]bvro
Colt¡Enl¿l
Pfogr¿so

Prod¡B ¿rrco

123156

1?1323¿.

5531535

7689m

3242421

0l
01

0'l

01

Sistem(r Saldos Sancos

Ftgu:a 4.2.2.2

Pag.4. 13

:i I I llC
Tpo Ert'dód C-¡d irf r'J¡d

fubacrrh /¡ctivo E'roo<r

Nonóró

0roccó¡

fdá¡no

5ep¿tado

;lI¡-!sro
lCordova 345

l¿ l¿ qt:
fiuc. lr213232

rto rotl, [***--*-l
Err¿ds F ".trI----e oasct¡¿rloF-

: OaAra¡qri* Ci: Ltda ' Mooo : col'lsulTA

lol

-lD



Manual de Usuarlo

4.2.2.L. Nuevo

Esta opción Ie permite ingresar un nuevo Banco. Deberá
ingresar la j.nformación correspondiente a1 banco. La
identj-ficación del banco es dada automáticamente por eI
s istema.

4,2.2.2. Modificación

Permite cambiar información sobre eI banco, como su
direcc j.ón, teléfonos etc....

Este cambio
bancos que
pantal1a.

inmediatamente
encuenLra en

ref J.e j ado
La parte

en Ia lista
inferior de

es
SE

Elrnrnar

De Prést6rnos

0'l

0'l

01

0'l

01

@0r
qD2

0@3
(m4
0005

P.c ílEo
Flsüülco
CoñtiE¡ld
Progr"so

ftoá.8sro

123/t56
't2't3232

5534535

7689(B

3212424

Slstema Saldos Eancos Pag.4- 14
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Manuql de Usu¿¡rlo

4.2.2.3. Elini¡a¡

Permite inactivar un banco.
confirmación de La acción.

EI progra¡na pedirá la

"i^ii,¡'^
4.2.2.4. Imprlmü

Emite
Desde

una lista de todos los bancos hasta ahora ingresados.
ésta pantalla, si Io desea puede envj,ar a imprimÍr,

LISTADO DE BANCOS

0001 P¡cifrco t23456 I dc octrrb¡! 123

lt l.J 7ó8909 Pcd¡o C¡¡bo 123 789-123

0m7 Púhi¡Eh 3453455 Mql¿có¡ 234 451-32t Act

0010 & C!Édiio 45345 ffi-t22

0013 Dr Prstc¡roJ 9 dc Octü¡¡ Co¡dom

rl

I

Xañlenrtn¡ento Eñtid¿des E

E EETE!

Slstema Satdos Eanc.os

12¿6'14

Pag,4- l5

\\J/ Érul ¡qürs do E¡rrina l¿ üdirád ü1 . §üE{(rc P!ü*drs,

,ó&rm Activr
0002 Filr¡ülEo t213232 Uordov! J4) q34X t Actrvr
0003 Conti¡Éntsl 5534535 Vrto¡ Manu¡l R¡rdon 345 4S-n9 Astiú

narn'

Codo¡a 890

34fr't8 Actrvl

)

reosdt \r/cr.



Manudl de UsuarTo

4.2,2.4. Doshacer

Reversa los callüios realizados hasta e], momento, si se
encuentra ingresando un banco Ia pantalla quedará como al
inicio del sj.stema, si se encontraba modificando Los datos
son cargados nuevamente.

'í*!,^

S¿stema Sqldos Eancos Pa9.4- 16



Mqnual de Usuq.rlo

4.3. Cuentas Bancarias

Esta opción
inactivación de
trabaj a.

permitirá e1
cuentas bancarias

modi ficación,
que 1a compañia

rngreso,
con Ias

Cómo llegar a ésta opción ?

Dando <<CIick>> en eI Menú de Mantenimiento y escogiendo
opción de <<Cuentas Bancarias>> o usando Ia combianción
teclas <<ALT + C>> dentro de éste menú,

;HEISr¡lema de Saldo¡ Banco¡

§lstemq Saldos Bqncos Pag.4- 17
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Ctédlo . l¿ Cl'¡ert6 No 123456 por arisrón d¿lchcq¡c No.4 dci Bmo Paclfico

0alor dr lof r¡armción

3I
el

l C . Créóto Oédto a h CLer{a No 'l 23

Tolol Dátito To{d C¡é&o

0ú00000ü¡

I

V.h &¿úo

Ct¡. N¿

Morcda

Ho t{fiErabár{e

E riidüd

ilo. ühcq;c

V¿&,r O{'t¡lü

Cül:rÉs

f,t¡t+: üenr¡ebz

Hanlenimiento de Cheques ;EIEI
tuchúo E,Jicidn

:J C

Co{p¿fiJr : Dafu¡ro¡la¡ Ci¿ Lrda" IiODO : f{UfVt}

1. Escoga
información
datos.

4,',,'

-f

S¿st€m¿¡ Sqldos 8¿rncos Pag, 5- 8

Il{r,,nu(rl de Usu(rrlo

Para añadir otra .Ilnea a 1a lista :

el botón <<Limpiar>>, eu€ le borrará Ia
de la linea anterior para ingresar los nuevos

2. Seleccione el tipo de movimiento a ingresar, puede ser:
o Débito
o Crédito

Dependiendo del tipo escogido se habilita Ia caja que pide
el valor del debe o la caja del valor de haber

3. Ingrese e1 valor del moviniento

4. Ingrese Ia descripción

5, Añada Ia lfnea a Ia lista de transacciones.
h,

(l

I

I

lC Credrto :J
:1i75¡-
t:-'
lLL5 tcu¿loflóm 5ucres

Bareos

:J



Manual d.e Us'r'd.rio

Debe tomar en cuenta,
valor total del haber

e1 valor del total del debe y eI
ser Iguales.

que
debe

Que eI número de débitos y crédj.tos deben ser iguales.

Si usted no
los mensaj es

toma en consideración Ios
que podrÍan presentárseles

puntos anteriores,
son:

5.1.1.2. Modlñcación

Esta opción solo permite
impresión. Ias transacciones
solo pueden ser inactivadas.

modificar 1a fecha de Ia
no pueden ser modificadas,

lt,,

:;'l:','"i,:.,..r4s

Ch6que3 I

Slstemq Saldos 8¿rncos Pag. 5- 9
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IXIF¡Effi

llo.úrdon

D¡toe de l¡I l¿¡riaecún

f,od Berc¡

l.{ anlenimiento de Cheque¡

'E¡EI¡rcflivo tdcirn

Che$¡¿r

E r{id¿d 0001 Pacílco

0d1x ,ld l}*
Moneja

'/ábl Ch6arú

F.da Err:Lü

gcl¡ála¡rb

0rd6nw dEP

EI d
¡16 Er6rt 123456 No. CIE$rú

t,e lrr!.ii¿h ttnf.óc Clho tToir-¡BE"*

tlr r lll: '

A {
01

01

0'l

01

I{ODO: ttODlFlC,AR

0
0
0
0

0000@05
000@006
00m007
000@0008

m1
0001

0001

0002
0001

12

13

?i

t lJ {

5.1.1.3. Etl,hit¡aclóE

.))
¿ E s,t¡ saruro & lrrá4lMü .l ffiY!!É/*o Ha.0ffi02?

Chequer E

Pag. 5- 1O

Mq.nuq.l de Usuarl,o

19SD¡¡t¡rÉ¡o

75,6
't0

T1

28?¿ 23, 24 ?5

ñFtmE4!

ilr¡olcu¡n 5:.ges No 0rden [-

n"m6-Et*

Coog¡ñíc: OeA¡o¡ocíü Ci¿ Ltd¿

Esta opción permite anular un cheque, antes de ejecutar Ia
acción eL sistema pide la confirmación de la misma.

Una consideración en la modificación es gue no pueden
modificarse movimientos que han sj.do conciliados, si trata
de hacerlo, se mostrará eI respectivo mensaje de error.

i.-='l {o f
h¡
C

a 't

I

§lstemo Sa¡dos Eancos

,,a
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A¡ch¡t¡ Edcifn

Cütrprñ{.: DGAraro.l.¡ f¡a [tds.

5.2. Movtmientos Bancos

Lodo

Permite e-
banco, que
Bancaria.

].ngreso
serán ut

) Los mov].mientos
zados para real i zar

enviados por e1
1a conciliación

123456

Fom¡om
r.¿¿ uoaoliffi?86-FfJj

A .Actiw

dáP rdor

':gr*iddd

V¡¡o, Ch.<¡, 70.000 00

No. Choqua

F.,Jf f¡iciin rl,¡j o:fiffñ--Fl]

.ll

000000005
000000006
000000007
000000008

01

0'l
01

01

Poc ílico
P6c f llco
P¡c íf¡co
FlübüEo
P¡cífico

m0l
0001
0002
0001

0úl . P¡cíbo

. i.i

ET.iIEXlldnlen¡míenlo de Cheqrre3

Slstema Saldos Sancos Pag. 5- 11

Si desea consultar los datos de una cheque que no ha sido
impreso puede seleccionarlo de Ia lista de cheques emitidos
y los datos serán cargados automaticamente.

"!i!,:;
¡

I ¡¡o r.:,¿o,

if-_:'-"_'_'1'_- l
'lLL5 _Lcudlo¡ram 5ucr.s jll

it¡der* I

t ¡t¡do

No. 8r&r [-

8o¡{<¡¡cb I

Chá(¡¿6r

Dáto! ff"n¿rde!
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I S¡stema de S¿ldos Bancos ;E¡EI
!rasacire

§isüerrr"fi,d"e ffim"R&*w
,' 'l'' : §3e,rr{Br0§

Có¡¡o Selecciona¡ eeta opclóa ?

En eI Menú de Transacciones,
Movimientos Bancos o con la
o>> ,

dar <<click>> en Ia opción de
combinación de teclas <<ALT +

'!¡¡i;::;
.7

Slstemq Sa¡dos Sancos Pag, 5- 72
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01 .Notr dc Credo EÍ*i

.Achvo

EI menú de
compañfa.

aplicación, 1e permite cambiar de usuarj-o y de

EI Menú de Archj.vo, permite fngresar, Modificar, EIiminar,
Consultar un movimiento.

5.2. I . Itluevo

Permite el ingreso de un nuevo movimiento realizado
compañla y registrado por eI banco

por Ia

ota,
c.' 'o¡'
..;i.,,(1

§istemq Sqldos Scncos Pag. 5- 73

del B¿nco

Agicaoón ltchvo

D l--:d
§a¡eo ' Pacílico

Crer*¡ No

No i'l ovinúrs{,
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123456 05 . Dcposlo

'Actrvo

5.2.2. Modiñca¡

Permite 1a nodificación de un movimiento.
modificarse 1os datos del. movimiento y eI valor.

Pueden

_.-rrt.tO_

t't t,n'-C('t
4- 'uj '

_.v4J

Slstem¿ Sa¡dos Ssncos Pag. 5- 14
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123456 05 . Deposito

-Activo

5.2.3. Caucelar

Deshace
sistema

5.2.4. Impri:uü

Esta opción permite imprimir las transacciones
encuéntren dentro de un rango de fechas.

1a úl-tima operación realizada por el usuario. EI
confirma 1a acción.

que se

Slstema Sq¡dos 8qr¡cos Pag. 5. 15

AP6':ac¡ir, &elÉvo

TiFdÉÉ,{d6d[o-i:€"*-;-l Eau¡ - Pacífrco

üs¡t¡ No
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ü,¡í-.r delM,-*impnto

Etnsreso fl¡m§--H:-
r Loc,*id¿d

' I!+ Ci,eqüa

V6tr :l5o ooo oo
)

: N'' [ccÉáscit¡ flo.Llt¡ali lt- :
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Et lmore¡¡ón Mov¡miento Bar¡co HEI E§

Las opciones de ésta pantalla son consultar por pantalla o
mandarlo a imprinir,

.l.t

et.

t
tob

,4

Slst€m¿ Sqldos Eancos Pag. 5. 76
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5.3. Movimientos de la Compañía

opción permite registrar Ios movimientos bancarios que
realizado .Ia compañla :

Esta
haya

¡ Depós itos
r Trans ferencias
r Emisión de Cheques, la

emitirlos, usted aqul
movi.mi ento .

. Notas de crédito

. Notas de Débito
o etc . .

Cómo llegar a ésta opción ?

Deberá seleccionar de1 Menú
Movimientos de la Compañla.
teclas si se encuentra dentro

opcrón de Cheques se encarga de
puede hacer una consulta de éste

, - "tfi';"',
opcidfi'

I

transacciones Ia
o con la combinación de
de éste menu <<Al,T + C>>.

de
fas

Slsaema Satdos 8qr¡cos Pag. 5. 77

§ie*Glxrr-&.. ¿i[e §m.K**-mm

i si¡lem¿ dc Sddor Bdrx:ot

§l,cq,-¡e¡
I'lqví,fu*.r'- I ¡r}¡oc

ts$*o§/FtrÉst r ErÉaqdÉ,
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Este mantenimiento contiene 1a parte de aplicación y
arch.ivo.

Aplicación Permite cambÍar de Usuario y de compañla y
salir de Ia apl icacion.

Arch i vo Contiene opciones ya concocidas por usted
como:

a

a

a

a

a

Nuevo
Modi ficar
Impr imi r
Canc e 1a r
El iminar

lr¿¿.¿o*
t'r.vr.tt,t
§-, i-lt

CAD . Ddacs

Slstema Saldos Sancos Pag. 5- Ia
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Cóno registrar ut¡a Ttausaceión ?

Seleccione el botón de
seleccionar Ia opción de

Nuevo, o dentro deI menú Archivo
Nuevo.

0l - Cornprobcte dc lngcso

1. Se]eccione si es un movimiento de ingreso o egreso
dentro de la opción de comprobantes, automáticamente eI
sistema J-e asignará una secuencia, que aparecerá en el
No. de comprobante .

2. Seleccione eL tipo de la llñea de La transacción a
ingresar :

o Dábito
¡ Crédito

3. Ingrese los datos de ésta Iinea de la transacción, como
referencia, vaJ.or, moneda, fecha de ingreso, fecha en
que va a ser efectivizada la misma.

Slstemq Sr¡¡dos Bancos Pag. 5- 19
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Si Ia transacción va a estar relacionada con alguna
cuenta bancaria seleccionar eI botÓn de Bancos, y se
presentará Ia siguiente Pantalla para que ingrese el-
banco, Ia cuenta el movimiento bancario relacionado con
ésta transacción, No. de cheque etc..

5. Ingrese la lfnea de la transacción, dando <<cIick>> en
e1 botón de Ingresar, que se encuentra en Ia parte
inferior de la pantalla junto a Ia lista de items de la
transacción. EI valor deI movimiento dependiente si es
un débito o crédito se va a ver reflejado en los totales
que se encuentran en Ia parte inferior de Ia pantalla.

"iityri
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6. Para ingresar otro item de l-a transacción,
en eI botón de <<Limpiar>>, para que
información de Ia Iinea anterÍor.

de <<cL ick>>
se borren ]a

7. Repita los pasos desde eI punto 2

Puntos a Cousidera¡ en el Ingroso de Tra¡¡saccionee

Debe tomar en cuenta, que
valor total del haber debe

eI valor del total
ser Iguales.

del debe y eI

Que el número de débitos y créditos deben ser iguales.
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LIa¡udl de Us'l(rrlo

Sj. usted no toma en consideración los puntos
los usted no podrá grabar Ia transacción y se
mensajes indicando és to

anteriores,
presentarán

Modificación

Si usted
enviará eI

intenta modi.ficar una transacción e1 sistema
siguiente mensaj e

it,.
L¡.

;ilt"

01 - Corngoba{e de lngeso

H¿nlenimento T¡an¡accione¡
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llovimEnlos Conpañía !

iñE

HEItrIr:r

1. Deberá elj.minar la transacción, desde La opción de
eI j-minar del menú archivo, o usando eI bot6n de eliminar
del menú princj.pal de transacciones, eI sistema al
real,izar ésta acción Ie pedirá la confirmación de Ia
mi sma .

2. Ingrese Ia nueva transacción como
anteriormente, con Los cambios que desea

se 1o
realizar.

explicó

Eltrr i¡aclón

Si desea eliminar una t¡ansacción el sistema Ie
confirmación a ésta acción.

t,
pedi?&,"
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Si desea real-izar cambios en una transacción :
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Permite consultar e
realizadas en un rango

todas Ias transacciones
que usted podrá escoger.

Imp r ]-mr r
de fecha,

etl
c'.

t¡
,ror,

*'
,1

C . Crffilo

llovrn¡enlo¡ Compañía
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o,/l'uol de Usuo.rlo

6. Eapecialee

Permite la ejecución de dos procesos especj.ales del ssB

o Conci I iaci.ón Bancarla
. Proceso de Cierre

Cómo llegar a órta opclón ?

Desde el Menú Principal escoger la opción de Especiales.

§.§
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anual de Usuarlo

6. 1. Conciliaclón

Permite real,izar .La concilj.ación entre los movimientos ingresados
en la opclón de movimj.entos banco y }os movimj-entos de Ia
compañ1a ingresados en 1a opción de movimienEos compañ1a.

l 4/95

Usted puede real-izar dos tipos de conciliaciones

. Manua l-

. Automá t i ca

*ri..

S¿stema Scldos Sqncos Pag.6-3
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Illanuo.l d.e Usuarlo

Córno realizar la conciliación ?

Escoga 1a opción de Nuevo del menú archivo o utilizando eI botón
de nuevo del la barra de herramientas.

1

2
3

Seleccione el banco
Seleccione la Cuenta
Seleccione eL Tipo
Automática, de Ia
Conciliación.

a Concil iar
de conciliación a real i zar
barra de herramientas o

manual o
del Menú

Si seleccionó
cargados para
movimientos que

Si Ios datos seleccionados no
conciliarse el sistema mandará

conciliación manual los datos son
que el usuario manualmente pueda

desea conci.liar.

son del mismo tipo y n
e.l, respectivo mensaje de

automáticamente
se.l-eccionar Los

o pueden

usted
etc. .

puedeUsted puede
realizar la

seleccionar otras
conciliación como

opci.ones por las cuales
la fecha, no. de cheque
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1

2

3

1

5

6

7

I
9

tl

Dcpoilo
Erisim C¡Eq^r
E ¡¡son Chcqra

Enisix¡ Chcq.¡
E.rision Ch6qra

Ertirirt Ch¿qr
Errsur Chcglc

Erision Chcquc

Enision Cheqre

Emisim Checre

E mision Chaq¡c

D rÉ6lo

Oédto

0ébIo
0étito
Créclto

Créúto

C.édlo

Crédito

D éüdo

Créflo
Créüo

1U'!

1Ul
10/1

10/1

10/1

10/1
't0/1

1U1

10i1

1U1

5.m.m0
60.m0
60.m0
1m.om
lm.0m
70.(D0

80.000

70.m0
60.m0

60.m0
100.0m

I Ocposto

2 Dcpmto
3 Trr¡¡lcrcn
4 Notr d6 D.

5 o?posto
6 Dcpocro

7 Dcposlo

I Dcpofo
I 0 aoodo

0éblo
0dbito

Cráúo

Dáüto

Dé,blo

DÉÉio

D áblo

0 &io
Dá:blo

10/09/

1oimi
1o/mi
10./10./

10/09/
r 0/09i
10/10t
10/13/
10/13/

'10

üe Aresoic 3, A, . §rcucd Gu+aq.d

En 1a conciliación automática e
datos cargados y seleccionados p
siguiente pantalla es presentada.

l.{o,Jo Ni-1EW

1 si stema
el que

presentará 1os datos
deben conciliarse la

Movnuio I fr"¡.t o¿ r?!ri!-
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Emsi:n Chcq¡c

Erisioñ Chcq.c

Eíirioñ Chcq.r
EÍision Ch.qr
Enrson Chcqr.¡c

Er¡sion Cha+E

E nision Cleor
Enispn Cheqr
E nis¡on Chque

5_m_m0
60.m0
m.m0
1m.om
1ú.0m
m.m0
80.m0

70.m0

60.m0

50.m0
1m.om

I oopocfo
2 Ooposlo

3 lrsrfqcn
4 Not¿ d! 0.

5 Dopo«o
6 Dcposlo

7 Daposito

I Doposlo

I Dcpolo

2.m.m
2.m.m
1.m.m
2_3ú

1.0m.@
5.m.0m
23.m
50.m
50_m

Déblo

Déblo

Cróclto

DéHo

DÉ'bto

Déblo
Déb¡o

Détio
Dóblo

r 0/09
l0/Éi
l ()TE/

1U1U
10/09/
l0/G/
10/1.0/
'r 0/13/
r 0/13/

10/1 rl

1

0e fur:'¡i¿* 5. A . 5¡n¡ed §r¡+¿+d HE'O

Después debe grabar Ia conciliación realizada.

El- botón de datos conciliados
datos de la conci.l- iaci-ón

presenta en forma resumida Ios

gB Conciliación 8a¡rcori¿ EEIEI

Vd6 Fscf *r¡r!:tfil.lt ¡m-MTH
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A!¡c¿c¡¡h §citr¿o lm*¿ción
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6.2. Cier¡e

0m'l
0001

m01

m02
0002

0004

'r 23456

123457

123458

123456

123457

P¿ ílico

Poc ílico

Pac ífico

Fil¡ü¿nco
Florüúco
Prograso

Una vez escogida
cLick en este y

la cual desea efectuar eI cierre

ItE to.,
c,l rt
,^t," '

Donde se pi.de Ia

La cuenta s
aparecerá la

fecha hasta

e habilita eI eI botón de cierre dar
siguiente pantal la .

0113.0aP¡ertornor

;tsE¡I Ploce¡o de Cierre Banca¡io

Mffi
n
I

Slstemq SaIdos Eqncos Pdg, 6- I

Permite efectuar e1 cierre de Ia conpañ1a. Para elIo debe
seleccionar el banco y Ia cuenta de Ia cual desea efectuar el
cierre, debe escogerla de l"a lista de bancos y cuentas que se
presenta en Ia pantaIla.
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oo01

0€01

m'r
m2
cttr2
rco,r

P6cifico
P¡cífco
P.c ffico
Fisü*rco
Flaüaro
ftrya¡o

't 23455
123457
123458
123455

123457
123456

10/09/$
10/09/$
10/09 §
10/09,/$
1o^)s./$
l0/0s/$ -l

rl*

Despues de efectuar este proceso
realizar con éxito eI mismo.

se presenta e] mensaje de haber

l_roIr.( a
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24.059_000 00

@l . P&il¡co
m1 . P&Ífico
UDl .P.cllic¡
U)2-F¡düüÉo
(82 . Flabcro
(ma . Progrc¡o 123456 r 0/m/96

Eil

TI
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d
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Se habilita eI boton de grabar para grabar los canbios efectuados
por este Proceso.
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