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illtnual de Usuario Sklema de Control Esladístico

1. GENERALIDADES

I.1 INTRODUCCIÓN

Este manual contiene información respecto a como operar el Sistema de
Control Estadíst¡co del Módulo Pre-Universitario, además nos da indicaciones
de cómo funciona. Ayuda a identificar los Usuarios que pueden utilizar el
Sistema y qué conoc¡mientos mínimos debe tener para lograr una compresión
exitosa de cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y / o durante la utilización del
Módulo, ya que lo guiará paso a paso en el manejo de todas sus func¡ones.

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del
S¡stema de Control Estadistico del Módulo Pre-Universitario acerca del
funcionamiento del mismo y comprende:

. Guía para utilizar la computadora.

. Como instalar y operar el Sistema de Control Estadístico

. Conocer el alcance de todo el Sistema por medio de una explicación
detallada e ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

1.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual está dirigido a los Usuarios Finales involucrados en la Etapa de
Operación del Sistema de Control Estadístico del Módulo Pre-Universitario.

1.4 LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las Personas que operarán el
Sistema de Control Estadíst¡co del Módulo Pre-Universitario y deberán utilizar
este manual son:

1 Conocimientos generales acerca del Sistema diseñado para el CISE,
Centro de lnvestigación Y Servicios Educativos de la Escuela Superior
Politécnica del Litoral.

2. Conocimientos básicos de lnformática Basada en Ambiente Windows.

3. Conocimientos de las politicas de evaluación aplicadas por el CISE

PROTCONT Capítulol-Ptiginal ESPOL
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Generalidades

Capítulo 1

Capítulo 2
Generalidades.
Explicación de las lnterfaces Gráficas

lnstalación

Capítulo 3
Capitulo 4

Características del S¡stema de Control Estadístico.
Arranque del Sistema de Control EstadÍstico.

Operación

Capítulo 5
Capitulo 6
CapÍtulo 7
Capítulo 8
Capítulo 9
Capltulo 10
I

lniciando la Operación del S¡stema de Control Estadístico
Menú lngreso.
Menú Procesos.
Menú Consultas / Reportes.
Menú Mantenimiento.
Menú Ayuda.
t

Anexos

Anexo Glosario de Términos.

1.5 ORGANIZACIÓN DE ESTE MANUAL

Este manual está organizado en cuatro partes principales:

Tabla l.l Contenido del Manual

1.6 ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario cont¡ene diversas ilustraciones y las instrucciones que
debe seguir el Usuario paso a paso para utilizar el Sistema de Control
Estadistico del Módulo Pre-Universitario. Además incluye información que lo
ayudará en el diario uso de su computadora.

I.7 GONVENGIONES T¡POGRÁFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Control Estadístico, es importante
que entienda las convenciones tipográficas y los términos utilizados en el
mismo.

PROTCO,IT Capítulol-Pógina2 Í:sPot,

I

I



,llanual de L'suario Sístema de Contol Estadistico

Formato Tipo de lnformación

Viñeta numérica 1 Numeración de procedimientos paso a paso.

Negrita Términos a resaltar por su ¡mportancia.

Menor que - Mayor que < >
Nombres de opciones que puede elegir el
Usuario, ya sea haciendo uso del mouse o
teclado.

Carácter mayúscula
Caracteres minúscula

Carácter subrayado _

Si está ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utilizar la combinación de teclas:
ALr + letra subrayada o dando clic en la opción
del Menú o en el botón.

Gráfico del botón
Palabra botón y a su lado irá la representación
gráfica.

'l.7.1 Convenciones de FormatoE de Texto.

1.7.2 Convencionos del Mouso
Cr.:r:¿Li
PETAS

Tórmino Signlficado

"Señalar"

"Hacer clic" Presionar el botón principal del mouse
(generalmente el botón izquierdo) y soltarlo
inmed iatamente.

"Arrastrar" Señalar el elemento, luego mantener
presionado el mouse mientras se mueve y se lo
ublca en el lugar deseado.

PROTCOIIT ESPOL

I

I I
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.lroror", 
de teclas se inician con mayúsculas. 

I

Colocar el extremo superior del mouse sobre el 
I

I 
elemento que se desea señalar. 

I

I
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1 .7.3 Convenc¡ones dol Teclado

Tecla Significado

Teclas de método abreviado Teclas que se utilizan como método abrev¡ado
para ejecutar un proceso. Por ejemplo F 1 para
mostrar la ayuda.

Tecla
ENrER (ENTRAR-Reronruo)

Teclas direccionales
€,),a,ü

Puede utilizar las teclas direccionales para
moverse (izquierda, derecha, arriba, abajo) en
los diferentes elementos de un control de la
pantalla, un elemento a la vez.

Teclas de avance de página
lnrcro, Frr.r, Av. PAG., RE.

PAG.

Las teclas de avance de página son utilizadas
para movilizarse entre varios elementos de un
control de la pantalla.

Tecla Tee Tecla utilizada paa moverse entre los
diferentes controles de la forma. Con la tecla
Tle, se da el enfoque al primer control ubicado
a la derecha, con Snrrr+T¡g, se da el foco 4;
primer control de la izquierda . f'

Tecla Significado

Otras teclas Adicionalmente puede utilizar otros elementos
del teclado. Por Ejemplo:

> SHIFr+TEcLA es utilizado para que se active
la función que está graficada en la parte
superior de TEcr¡, s¡empre que ésta cumpla
mínimo dos funciones.

I
iPtiS
fla,
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lTecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en 
I

lel manual dice "Presione ENrER". 
]

I

I

I

I

I

I

I

I > ALr GR+TEcLA, es utilizado p"r, qr" ." 
I

active la tercera función de Tecu. 
I

I
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1.8 CONVENGIONES DE MENSAJES DE INFORMACIÓN

Sugerencia:

I
Nota:
..\:t,

Mueslra información que fac¡lita la operación del Módulo-

Contiene información importanb acerca dal Módulo, las cuales
dabn ser revisadas por el Usuario.

1.9 SOPORTE TÉCNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Control
Estadístico del Módulo Pre-Universitario, revise el Manual de Usuario.

Si no encuentra respuesta a su ¡nterrogante o desea más ¡nformación al
respecto, contáctese con el Departamento de PROTCOM.

Si desea una consulta más exhaustiva sobre el Módulo Pre-Universitario,
puede ponerse en contacto con la of¡c¡na del Programa de TecnologÍa en
Computación (PROTCOM), Empresa Desarrolladora del Sistema.
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2. EXPLICAC¡ÓN DE LAS INTERFACES GRAF¡CAS.

2.1 INTRODUCCIÓN AL AMBIENTE WINDOWS

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus
aspectos más técn¡cos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podrá
encontrar tareas comunes en Contenido y en lndice, y buscar un texto
determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el botón ln¡clo E
evuaa.0

y, a continuación en

.S
Sugerencia:

ó)\y

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows

Para desplazarse d,ntro del índice de ayuda, escriba las primeras
letras del térm¡no que desoo Duscar. El lndica está organizado
como en el íncl¡ce de un libro. Si no encuentra la enlrada quo
desea inténtelo con otra.

Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subravado. Al
hacer clic en el texto verde verá una delinición del término.

Nota:

TrS!¡r coñ tcl,úvo. y crpelat
lnpriÍr
UtlE6r r.,la rÉd

Ccarn aal$ cori olro!

ftotegEr Ju bcb.i,
Cd¡bat ¡. cor{rgt,aióñ dc Wrdo,.s

Q Canbia ol arpocto d. Wrdot{.
Q Paroruliza M i PC o ol Erpiue<t<r rb \liiors

Aoregd uñ prog¿mó 6¡ merú lñrco o dl mer¡l Prograrnlr

B Mov6r la barra do tá!6
E¡ Pér.ordzd h baro d. t..68 o d m6rú lñcio

Cdrüú ló corfig(reih de L bdr¿ de td!.¡

(D

o
oc
(D

UJ

u

Córf|o

C Etccuta oro!¡¡¡n¿s
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Manual de Lisuario Sistema de Conlrol Estadístico

2.2 QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98.

Dependiendo de la instalación de su PC, al iniciar Windows aparecerán
determinados íconos en su escritor¡o en la siguiente ilustración verá los más
importantes.

Tabla 2.1 lconos principales del escritorio de windows

2.2.1 El botón lnicio y la barra de tareas.

icoNo DESCRIPCIÓN

tEl
@
-L
Eg

w
s

CiSE-EXE

tmcbl

Haga doble clic en este icono para ver el contenido de sus PC
y administrar sus archivos.

Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles
en la red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento
temporal de los archivos el¡m¡nados. Puede utilizarse para
recuperar archivos eliminados por error.

Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 98,
sirve para ejecutar el Sistema de Control Estadístico del CISE,
haciendo doble clic o seleccionándolo y presionando ENTER.

Si hace clic en el botón "lnicio" de la barra de tareas, podrá
iniciar programas, abrir documentos, cambiar la configuración
del sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC y
mucho más.

Figwa 2.2 Barra de tareas.

La primera vez que inicie Windows encontrará el botón "lnicio" y la barra de
tareas en la parte inferior de la pantalla. Está predeterminado que siempre
estén visibles cuando Windows este en ejecuc¡ón.

2.2.2 lniciar el trabaio con el menú ¡n¡cio.

Al hacer click en el botón inicio, verá un menú que contiene todo lo necesario
para comenzar a utilizar Windows.

PROTCO,IT Capitulo2-Ptigina2 Í:SPOL
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tcoNo HACE ESTO

Prssenta una l¡sta de programas que podrá iniciar

Presenta una lista de documentos que abrió previamente

Presenta una lista de la configuración del s¡stema que podrá
camb¡ar.
Permite buscar una carpeta, un arch¡vo, un equ¡po
compartido o un mensaje de correo electrón¡co.

lnicia la Ayuda. Podrá utilizar entonces el Contenido, el
lndico y okas fichas para saber como realizar una tarea en
Windows.
ln¡cia un programa o abre una carpeta al escrib¡r un
comando en MS-DOS

C¡erra o reinicia su PC

Depend¡endo de su equipo y de las opciones que tenga
instalada, es posible que encuentre elementos adicional¡f.
en el menú.

Tabla 2.2 ln¡c¡ar el trabajo con el menú ln¡c¡o

2.2.3 La barra de tareas.
¿üíÉC)

Cada vez que ¡n¡cie un programa o abra una ventana, en la barra de tareáir ¡Pt;,
aparecerá un botón que representa a dicha ventana. Para cambiar entré"ri¡.r
ventanas haga click en el botón de la ventana que desee. Al cerrar una
ventana, su botón desaparecerá de la barra de tareas.

,s?-

r<ó¡. 2 9 ralfar .r ¡<aqo

C..ro '- M 'ñ..ú 6rdúq-L§ó
.prúú 6 bcañ s redo o édE !.i@ ,a .otd I
h.tp c.c ¡ J 6d¿á ¿. ro ' A ú, gE 'dd-pdEá d. ro b,o d. r,-(
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Según la tarea que esté real¡zando, es posible que aparezcan otros
indicadores en el área de notificación de la barra de tareas, como por ejemplo
una impresora para representar un trabajo de impresión o una batería que
representa la energía de su PC portát¡|. En un extremo de la barra de tareas se
verá el reloj. Para ver o cambiar una configuración no tendrá que hacer doble
clic en el reloj o en cualqu¡era de los indicadores.

2.3 ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA
wrNDows.

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facil¡tarán tareas
como abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana,
camb¡ar el tamaño de una ventana, etc.

i
/ r.) tt

Manten im lento

v

Figura 2.4 Elementos pr¡ncipales de un a Ventana W¡ndows

2.3.1 Tltulo de la ventana.

El tÍtulo de la ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantalla,
este t¡tulo lo tendrá cada ventana o pantalla del Sistema de Control Estadistico
del Módulo Pre-U niversitario.
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2.3.2 Cambiar el tamaño de las ventanas.

Es posible cambiar el tamaño o la forma de una ventana para ver más de una
cada vez o para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A
continuación presentamos dos métodos para cambiar el tamaño de las
ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esqu¡na superior derecha de la ventana.

Tabla 2.3 Cambiar el tamaño de una ventana.

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del
puntero, arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, así como para
cambiar su forma.

F¡gura 2.5 Camb¡ar el tamaño de una ventana. Otra Forma

Haga cllck
en

Para hacer esto

,¿l

E

t5

í

Reducir (minimizar) la ventana al tamaño de un botón de la bana
de tareas-

Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la
pantalla.

Volver al tamaño anterior de la ventana. Este botón aparecerá
cuando se maximice la ventana.

Cerrar la ventana y salir del programa.
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2.3.3 Barra de herramientas.

Las banas de henamientas permiten organ¡zar los comandos de una
aplicación de forma que se puedan encontrar y utilizar ráp¡damente. Las barras
de herramientas se pueden personal¡zar fácilmente, por ejemplo, se pueden
agregar y quitar menús y botones, crear barras de herramientas
personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.
La mayoría de los botones de las barras de herramientas corresponden a un
comando menú. Podrá averiguar cuál es la función de cada botón apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecerá un cuadro que mostrará el nombre del
botón.

Figura 2.6 Barra de herramientas

2.3.4 Barra de Estado.

La barra de estado, un área situada debajo de una ventana, proporciona
información acerca del estado de lo que se está viendo en la ventana y

cualquier otra información relativa al conte)do.

2.3.5 Barra de Menú.

Los menús son una forma cómoda y sencilla de agrupar coherentemente las
funciones de una aplicación. Con los menús Usted estará en capacidad de
realizar una serie de operaciones de acuerdo a sus necesidades.

2.3.6 ¿Gómo accesar a los menús?

Usando el teclado. Nótese en la figura anterior que en cada uno de los
nombres de los módulos u opc¡ones de cada módulo del menú hay una
letra que se encuentra subrayada. En el caso de nombres de Módulos si
pres¡ona ALT + fletra subrayada] tendrá acceso rápido a dicho módulo. En
caso de nombres de opciones basta con presionar la letra que se encuentra
subrayada y se ejecutará la opción deseada o desplácese con las flechas
de movimiento hasta la opción deseada y presione ENTER.
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Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubíquese en el módulo u
opción deseada y haga un solo click en esta.

Título de menú
Elenpnto de menú Barra de menús

Earra separadora

¡¡ enú

Figura 2.7 Elementos de un menú bajo ambiente W¡ndows

2.3.7 Mover Ventanas,

Mover una ventana a una pos¡c¡ón diferente de la pantalla puede facll¡tar ver
simultáneamente más de una ventana, así como algún elemento que esté
tapado por la ventana de una ubicación a otra hay dos formas de hacerlo.

Mueva una ventana a otra ub¡cación utilizando el Mouse, solo tiene que
anastrar la barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar
el click del Mouse hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el icono principal de la aplicación ubicado en la esquina superior
izquierda de un click en la opción mover, enseguida cambiará el puntero del
Mouse y deberá moverlo sin soltarlo hacia la posición que desee.

2.3.8 Seleccionando información.

Se selecciona (resalta) texto, u otra información, antes de hacer algo con é1,

como presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para
seleccionar, sitúe el puntero del Mouse en la posición en la que desee
comenzar la selección. A continuación, arrastre el puntero hacia la posición en
la que desee que termine la selección.

1
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Times New Roman

t.1, t,2. | ,3, | .4.' ,5. | .6. | .7. | .8. | .9

"La curiosidad es el principio
de la igencia activa."

ffi E¡E

EEEI

E Docurnento . wordP

@

Figura2.8 Seleccionandolnformac¡ón

2.4 INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA.

Podrá utilizar el botón "lnicio" para iniciar cualquier programa que desee usar,
como por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga click en el botón "lnicio" y a continuación, en Programas.

2. Señale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que
este buscando y después haga click en el programa

l\BUa'¡':-: z
c¡IPr.,s,lfllrSugerencia:

{t)\y

Podrá agregar un programa a la pade superior del menú inicio
arrastrando su icono hasta el botón "lnicio".

Para salir de un programa existen varias formas, a continuación se describe
alguna de ellas.

1. Haga click en el botón "Cena( | de la esquina superior derecha de la
ventana.

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. En el menú archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el icono de la aplicación, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podrá ejecutar s¡multáneamente todos |os programas que la capacidad de su
PC lo permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

PROTCO,}I Capítulo2-PágittoS ESPOL
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2.4.1 Pasar de un programa a otro.

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuación:

1. Haga cl¡ck en el botón de la barra de tareas correspond¡ente al programa
que desee ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no están maxim¡zadas
solo haga cl¡ck en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecerá delante de las demás ventanas. El
cambio no c¡erra la ventana con la que estaba trabajando, sólo cambia la
presentación en pantalla.

2,5 USO DE GUADROS DE D!ÁLOGO.

Los cuadros de diálogo son objetos que perm¡ten ingresar o visualizar los datos
de una aplicación. El conjunto de estos objetos más las ventanas forman la
interfase o medio de comunicación entre el usuario y la computadora.

A continuación se describen los cuadros de diálogos más común en una
aplicación Windows, como es el caso del Sistema de Control Estadistico del
Módulo Pre-Universitario. Es de mucha importancia el entendrmiento de estos
cuadros de diálogos por cuanto forman la base para el entendimiento de este
manual y la operación del sistema.

CUADRO DE DTALOGO DESCRIPCIÓN

Barras de desplazamiento

Hagá cl¡c cn clar pana dotplarazc
hoaizoarlC-antc o vaalicabc,rao aobac

l,r ob¡6lo

¡
¡EEE

Las barras de desplazamiento permiten
explorar fácilmente una larga lista de
elementos. La barra de desplazamiento
horizontal permite desplazar la
información a la izquierda o a la
derecha. La barra de desplazamiento
vertical permite desplazar información
hacia arriba o hacia abajo.

Tabla 2.4 Barra de desplazamiento (SCROLL BAR)

Cuadro de Texto normal

uan Carlos GatcÍ¿

E¡cliba cl laxlo de¡cado.

Sirve para escribir o visualizar texto.
De forma predeterminada, un cuadro de
texto presenta una única línea de texto
y no presenta barras de
desplazamiento. Si el texto es más largo
que el espacio disponible, sólo será
visible parte del texto.

Tabla 2.5 Cuadro de texto

PROTCO.II Capítulo2-Prigina9 ESPOL
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Cuadro de texto múltiples líneas A diferencia del anterior este cuadro de
texto acepta o muestra múltiples lineas
de texto. Un cuadro de texto con
múltiples líneas administra
automáticamente el ajuste de texto
siempre que no haya una barra de
desplazamiento horizontal.

Tabla 2.6 Cuadro de texto, múlt¡ples lÍneas.

H.{. c¡c á L oociL q.¡ d..-.
Solo p.!d. ..a.ccio.E UE.

Se utiliza para seleccionar solamente una
opción dentro de un grupo de varias
alternativas.

f abla 2.7 Cuadro de Opc¡ón (OPTION BUTTON)

Cuadro de Verificación

H.9. cl¡,c cn la opcitn qu. &.c6.
Puoda ¡oloccioñor má¡ da uña.

Marca o señala una o varias opciones .

De esta manera se pueden seleccionar
varias opciones dentro de un grupo de
varias alternativas.

Tabla 2.8 Cuadro de verificación(CHECK BOX)

I ncrementar, Decrementar

H.9. clic .'r l.: ll.cr|.r p..á
.r¡.t'nl.. o .l¡.riñu¡ ol d¡ñ.ro

lncrementa o decrementa un valor.
Contiene un par de botones con flechas
en los que el usuario puede hacer click
para incrementar o disminuir un valor,
como una posición de desplazamiento o
un número.

Tabla 2.9 Cuadro incrementar, decrementar (UPDOWN)

Cuadro de Lista

A|jos
Avioncs

Hagc clic cn lar flcchcr pera
po la li:ta y, do¡puá¡. eliio

la opci&r quo da:ac.

Presenta una lista de elementos entre los
cuales puede seleccionar uno o más. Si
el número de elementos supera el
número que puede mostrar, se presenta
automáticamente una barra de
desplazamiento.

Tabla 2.10 Cuadro de Lista (LIST BOX)

En ambos casos dcho progra
d¿l¿nte de l¿s demés vent¡nas.

apateceta

Puedo a¡c¡ibi¡ rr¡ pá,rCo d. torto

PROTCOiII Capítulo 2-Página 10 ESPOL
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Cuadro Combinado

Cobmti¡no
Ven€¿olóno

üsla do ogcimcr. Dcrpuór oliia la
opcióo qrr dclcc-

Hcae clic en la palc YCI una

Permite ingresar información en la parte
del cuadro de texto o seleccionar un
elemento del cuadro de lista.
Puede abrir la lista dando un click en.f
para cerrarla solo tiene que dar un cl¡ck
en el elemento seleccionado.

Tabla 2.11 Cuadro Combinado (COiilBo BOX).

Dc r¡| c¡c cn algr,|o da alor p.a.
ciccqlr cl proccro dcrcado

Este objeto siempre tiene asoc¡ada una
orden con é1. Esta orden se ejecutará
cuando haga click sobre el botón.

f ah|a 2.12 Botón

Cuadro de Fichas

clc o¡ l¡¡ fÉh¡¡ pd. c.oüid.c
dc (,É c.lpata a otra

Permite definir varias pág¡nas para la
misma área de una ventana o un cuadro
de diálogo en la aplicación.

P'..,

Tabla 2.13 Cuadro de fichas (TABSTRIP)
Pi

Cuadro de Celdas SPREAD El objeto SPREAD es parec¡do a una
hoja de cálculo que muestra una serie de
filas y columnas en donde se puede
ingresar o visualizar gran cant¡dad de
información.

Cuadro de Celdas (SPREAD)

Cuadro de Celdas FLEXGRID Permite únicamente visualizar
información en forma de filas y columnas
agru padas y ordenadas.

Tabla 2.14 FLEXGRIO (Cuadro de celdas).

- i r:c)
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2,6 MENSAJES DEL SISTEMA.

En una aplicac¡ón Windows es muy común emitir mensajes ya sea para
not¡f¡car que hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o
para confirmar algo. A continuación se presentan los mensajes más comunes
junto con su s¡gnif¡cado.

La figura I ¡n¿i., que se trata de un error crítico. Por ejemplo el siguiente
mensaje se presentará si no se puede leer un archivo.

a tERROR...l No Be hredr lo€r al Ardl^/o do rñrool¡¡ooán

ERRORI La inlomación ya ha sido procesada

Figu¡a 2.1'l Mensaje de Advertencia

cierra una aplicación

a ¿OEssa slimino¡?

Figura 2.10 Mensaje de Confirmación

La figura "i\ ,n0,"" advertencia de acuerdo a la acción. Por ejemplo

A

indica c
este mensaje notifica qt {2

je informativo. Por ejemplo
Datos Mod¡ticados

Figura 2.12 Mensaje de Información

Mensole del S.slemo E

Mensals de Sislema EI

Mensaie de Sislema E

Acaptar

Mensaie de Sislema !f

PROTCO,IT Capítulo 2 - Página 12 ESPOL

I A.;;';-'-]

F¡gura 2.9 Mensaje de Error.

"\La figura '7 indicar que se t¡ata de una pregunta, que Usted tendrá que
responder. Por ejemplo este mensaje de confirmación se em¡tirá cuando se

[:__F*- r" I
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CARACTERíSTICAS DEL SISTEMA DE CONTROL
ESTADíSTIGO - MODULO PRE.UNIVERSITARIO

3.r. TNTRODUCCTÓN

La Escuela Superior Politécnica del Litoral (ESPOL) surg¡ó como respuesta a
las crecientes demandas de educación c¡entífico-técnica en la Costa.

Desde hace más de 40 años contribuye al desarrollo del Ecuador, formando
profesionales ¡dóneos, realizando las investigaciones que el pais requiere y
prestando los servicios que demanda el sector productivo.

Su misión está cifrada en la obligación moral de preparar recursos humanos
que puedan a través de sus gestiones lograr que Ecuador forme parte de la
globalización en la que el mundo está inmerso.

La ESPOL tiene como objetivo lo siguiente:
. lmpartir enseñanza en ciencia y en áreas técnicas.
o Formar profesionales en las áreas científ¡ca y técnica de nivel superior

necesarias para el desarrollo integral del país.
. Desarrollar investigación en ciencia y tecnología.
. Efectuar difusión y extensión en las áreas científ¡ca y técnica de su

competencia.
. Contribuir en la búsqueda de soluciones para la explotación y uso

racional de los recursos naturales y energéticos, la preservación del
medio ambiente y desarrollar una tecnología autónoma que aporte al
mejoramiento de las condiciones de vida y la cultura de la sociedad
ecuatoriana.

. Mayor rapidez en el flujo de información.
o Efectivo desarrollo y control de las actividades.
. Permitirá obtener muy diversas clases de reportes e informes mediante los

cuales, se puede tener un dato "exacto" sobre lo que se posee, en cuanto a

los promedios de calificaciones de los Profesores y Materias en la ESPOL.
. Acerca de lo que a encuestas se refiere se adm¡n¡strará información como:

código del profesor, código de la materia, códigos de la carrera, Unidad
Académica, paralelo, término académico, ciclo y año lectivo, entre otros.

. El proceso de promedios de diferentes niveles se realizará por cada
finalización de término.

. El proceso de premiación se realizará automáticamente al finalizar los
¡ngresos de datos de un año lect¡vo completo-

Capítulo3-Páginal I:SPOL
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3.3. DESCRIPCIÓN DE MÓDULOS

3.3.1. Módulo de lngreso

Este menú contiene las alternativas de manejo de acceso al Sistema de Control
Estadístico.

Tiene las siguientes opciones

1 . lngreso aI Sistema.

Permite realizar el proceso de registrar el usuario y el password que permitirá
seleccionar las opciones del Sistema que estarán habilitadas de acuerdo al
pelil del usuario actual.

2. Modificar la Clave.

Esta opción perm¡te generar una orden de cambio de clave para conservar la
seguridad del ingreso al sistema por parte de usuarios autorizados.

3. Sa/ir.

Permite Salir del Sistema de Control Estadístico, cancelando la sesión actual
del mismo.

3.3.2. Módulo de Procesos i .-rus
Permite realizar los diferentes procesos existentes en el Sistema 6" 6s¡1¡q¡ ¡GLl.
Estad istico, que permitirán generar resultados de los promedios de los
Profesores a distintos niveles. Este Menú t¡ene las siguientes opciones:

1. Planilicación por Términos.

Permite generar y posteriormente consultar cual ha sido la planif¡cación de
materias por profesores que se ha realizado en determinado término
académico del Pre-Universitario, siendo estos actualmente los Pre
Universitarios de lnvierno y de Verano.

PROTCOlII Capítulo3-Ptigina2 },SPOL

¡ Para la creación de reportes e informes acerca del desempeño actual de
determinado profesor o en determinada materia, este sistema utilizará los
datos que hasta el momento existan, pudiendo generar reportes de acuerdo
a lo que haya seleccionado en los criterios de cada pantalla de reportes, ya
sean estos gráficos estadisticos o l¡stados de datos.

r Este módulo logrará catalogar diferentes promedios para analizar los
desempeños académicos por niveles, que van desde la evaluación de un
paralelo, hasta el análisis de todo un término a nivel de la ESPOL.
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2. lngreso de Encuestas.

Permite rcalizar el ingreso de los resultados de las encuestas aplicadas a los
alumnos del Pre-Universitario de la ESPOL, lo cual es el punto de inicio de la
información que proveerá de todos los resultados para generar posibles
reportes por listados o por gráficos a n¡veles superiores.

3. Promedios de Ercuestas.

Permite rcalizat el proceso de Promediar los datos obtenidos de aplicar las
encuestas a los alumnos del Pre-Universitario, en un determinado término
académico que se seleccione. Este proceso debe realizarse solamente al
finalizar un determinado térm¡no, es decir, al final del Pre-universitario sea de
lnvierno o de Verano, y una vez que se hayan ingresado todos los registros del
mismo.

4. Reversa de Promedios.
Permite ¡ealizar una reversión del proceso de promedios de encuestas, este
proceso es muy aplicable y necesario por ejemplo en el caso en que se hayan
omitido encuestas de algunos cursos, carreras o facultades pues al ser estos
omitidos, el promedio obtenido no estaría arrojando resultados reales, por lo
cual necesita reversarse y volverse a generar.

3.3.3. Módulo de Consultas y Reporteg

Permite realizar las diferentes consultas de Promedios de Profesores, Tablas
Maestras, Planificación de Términos, y Gráficos Estadísticos de promedios de
profesor a d¡stintos niveles.

1. Materias.

Permite obtener listado acerca de las materias existentes en las carreras del
Pre-Universitario de la ESPOL.

2. Planificación por Términos.

Permite generar listados detallados que muestran como se ha definido la
planificación de materias por términos del Pre-Universitario.

Permite generar un listado de los resultados de las encuestas aplicadas a los
alumnos del Pre-Universitario. Permitiendo observar los promedios que
muestran los desempeños de los docentes en las diferentes materias dictadas.

PROTCOTI Capítulo3-Página3 ESPOI-
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4. Gráficos Estadís frcos.

Permite v¡sual¡zar por pantalla gráficos estadísticos de lineas simples o lineas
3D que representan los valores de los promedios obtenidos por los profesores
que d¡ctan sus mater¡as en el Pre-universitario de la ESPOL..

3.3.4. Módulo de Mantenlmiento

1. Materias por Carrera por Unidad.

El mantenimiento de Materias por Carrera por Unidad consiste en realizar el
ingreso, mantenim¡ento y eliminación de todos los datos acerca de las
materias que se dictan en cada Pre-Universitario.

3.3.5. Módulo de Ayuda

Permite visualizar información del sistema y realizar el manejo de los
parámetros que utiliza el Sistema de Control Estadfstico.

1. Contenido

Permite visualizar una ayuda para manejar el Sistema de Control Estadistico,
proporcionando una guia de pasos parc realizar determinadas tareas en el
sistema.

2. Acerca de...

Da información sobre el sistema y la penalización de los derechos del autor por
su distribución no autorizada.

3. Parámetros del Sisfema.

Permite dar manejo a los parámetros que el sistema de Control Estadístico
utiliza.

PROTCO.II Capítulo3-Páginai L:SPOI,
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3.4. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

3.4.'t. Requerimientos de Hardware

Servidor
Microprocesador
Velocidad
Arquitectura del Bus
Memoria RAM
Memoria Caché
Memoria de Vídeo
Disco Duro
Tipo de Monitor
Unidad de Disquete
Teclado
Tarjeta de Vídeo
Tarjeta de Red
Tarjeta de Sonido
CD ROM

PENTIUM III
350 MHZ
PCI 64 bits
128 MB
512 KB
2MA
12 GB
SVGA 15""
De 'l .44 MB
1 01 Teclas
PCt
3 COM
32 Bits
36X

:+

I

I
I

Estación de Trabajo

_rLF

t -.

lmp resora Cualquier tipo de ¡mpresora de
mínimo 360 x 360 DPl.

alta resolucftrl

'- «{¡¡'\-I¡

Nota:
r<s

Tabla 3.1 Requerimientos de Hardware

E/ slsfema puedo conar con 16 MB do memoria RAM, pero el
randimionto del m¡smo decaerÍa en un 50yo, si Usfad esfá
acostumbrado a ojocular varias apl¡cac¡onas simulláneamente.

Equipo Caracteristicas Descripción

Microprocesador
Velocidad
Arquitectura del Bus
Memoria RAM
Memoria Caché
Memoria de Video
Disco Duro
Tipo de Monitor
Unidad de Disquete
Teclado

PENTIUM MMX
300 MHZ
PCI 32 bits
32 MB
512 KB
2MB
3.2 GB
SVGA 15-'
De 1.44 MB
101 Teclas
3 COMfar eta de Red
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Esta sección permitirá identificar los recursos min¡mos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Control Estadístico,
sin renunciar a la idea de adquirir más Hardware si este es necesario.
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3.4.2. Requerimientos de Software

Sistamu de L.qnlrul Es7a.1ísticq

Logot¡po

'r--
E

#

.'-'--
u

vlri¡m

Descripción del programa

Microsoft Windows 95 o Windows gB en español. Este
será ut¡l¡zado en las estaciones de trabajo.

Microsoft Visual Basic 6.0
Empresarial con licencia.

en español, Edición

Server 7.0 como base de datos delMicrosofl SQL
sistema.

S(f,-S6ter

Tabla 3.2 Requer¡mrentos de Software

3.5. INSTALACION DEL SISTEMA

Este Sistema tiene un juego de d¡squetes instaladores que le permitirán
instalarlo en cualquier máquina para poderlo utilizar.
Los discos trenen los archivos instaladores en formato .exe y en formato .zip,
estos últimos son arch¡vos comprimidos, que cont¡enen empaquetados otros
archivos en su interior.

1. Cree una nueva c¿lrlceta en el disco duro de la PC en que desea instalar el
Sistema.

2. Copie en la nueva carpeta el contenido de cada uno de los d¡squetes
instaladores que vienen con el Sistema. Observe cual debe ser el
contenido de la nueva carpeta recién creada una vez que se hayan
copiado todos los discos

PR( )t ( ()v Capitulo -i - Pdgina 6 t:s P( )t.
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i ArdiYo Eddói yrl lr! t ruloa AflJd¡

+ +
Akás Arña Cortd

j Oircciii

Y!
J C lnst.Ldor CISE

setr+ Sctw.lsl

Ef,Ef,qqq
Bf,trE
Cise e6

18 obiie g MiPc ¿

#
3. De doble clic en el icono'Setup' tl contenido en la nueva carpeta, en
este

ejemplo la carpeta se llama 'lnstalador CISE' y está ub¡cada ene I directorio
raízdela PC : Disco Duro C ( C1 )

4. Note que brevemente se muestra una pantalla cargando los archivos
necesarios para la ¡nstalación del Sistema.

Coplando archivos, espere.
Procesando MSVBVM60.DLL (9 de 9)

Figura 3.2 lniciando la Instalación del Sistema

5. Se le mostrará la pantalla de instalación del Sistema, esta pantalla
recomienda cerrar todas las aplicaciones abiertas hasta ese momento para
realizar un correcto proceso de instalación del Sistema de Control
Estadistico - Módulo Pre Universitario.

lnstala¡
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jl lnstalación da Sistem¿ EstadídicolClSEl EI

r Acepl¿r

Figura 3.3 Iniciode Instalación del Sistema

Sistema de Control Estadíslico

5al¡r

6. Si desea continuar con la instalación del sistema, presione
caso contrar¡o puede abortar la operación de instalación dando clic en el

botón de
5alir

Ir¡cir L hrtd&lónj p¿ra ab, h¿p¡ dlc on cl botón qlo edc(c rb!F.

H4e dc .n a5t! botón p.r.lnrtdd d roftwda ds st*rmr
E tdídkdclsE) cn d *G(túio dc HirF 65p.cftádo.

- Dlcctdb:

C:Wdivos dc rogme\<¡sEl (üih!r dkectob

:a¡¡r

Figura 3,4 Confirmado ruta de instalación

# Ebnvcnidos d Progana do Hdrdón d! E$6m.
E*rdrtko(Cl5E),

El pr@rem. de hitálación no puod¿ hitalar los arthivos dcl si¡tame o
adrJ¡ba los archtvos cornpetHos d ct&r ao uso. Ar*EÉ dc cor*hud¡ b
recomendamos q¡€ dara cuCq¡ia e&alón ql¡ sc cstá clrüüdo.

:lA(Gptar

j! lnstalación de Sirleoa Erladhlico(ClSEl EI

#
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7. Si desea continuar con la ¡nstalación , observará que se muestra la siguiente
pantalla que le permitirá definir la ruta física, es decir , el directorio, en el r

cual se ¡nstalarán los archivos y componentes principales del Sistema de ;. <;¡
Control Estadistico.
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JI Córüid d¡eclorb E¡

8. Para cambiar el directorio por omisión ( C:\Archivos d

donde se instalará el s¡stema, de clic en el botón 
-Observará la siguiente pantalla.

Espc(f§rc o ra¡a.ún6 Ln ffi da d¡*p.

8ú.1

gÚ.(túbt:

e Programa\Cl

lürbiü ú.ct io

SE\ )

__l

il

Retornará a la pantalla de instalación del Sistema de

¿R8álnefi te desaó sólir?

9í

Figura 3.6 Confirmación de salida de Instalación

12. Si desea salir de la instalación de clic en

continuar con la instalación de clic en

iJ c-ce(ffcrt. e'
§ e-arxrar
CJ ¿-tnit.hdo
E a¿*.
D A¡chfvo, dc lñ§t.L(6n de witors uOc!

!ñrLdrrl
J

10. Una vez que haya realizado el cambio de ruta solicitado, de clic en el botón

de
Aceptar

Control Estadistico - Módulo Pre- Universitario

11. Si desea ahora sal¡r de la instalación, pres¡one 5.r

un mensaje de confirmación preguntando s¡ se desea abortar la operación
de instalar el Sistema o no.

"\v
lnslalación de Si¡tena E¡tcdí¡lico(OSEI El

§l , si desea

ESPOL

I- ^*.", 
-l

cürcü I

Figura 3.5 Modificando directorio de Instalación por omisrón.

9. Especifique la nueva ruta en la que desea instalar todos los componentes
del Sistema de Control Estadístico.

, recibirá

PROTCO,IT Capitulo3-Página9
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13. Para continuar con la ¡nstalac¡ón, presione el botón pata
continuar con la instalación del sistema, este botón se haya ub¡cado en la
porción super¡or izquierda de la pantalla de instalación actual.

'14. Observe la pantalla que a continuación se muestra

El progiür¡c dc hitddón rylgró loÉ dlrnü*or C ¡Jpo í1o6tl!do
6l d €uaóo OrIo dc p.€ranc. AJcdc ccoli tn rurÉrc da gqo
ñJcvo o 9cb(do.rü r¡ro d6 L l*¡ Gr$or cxBtrrt6.

G¡rEo dr p.ogdDaf|

G,L|Fí 6Eitertlrr

i&roroft Ap&dñ¿t
lkroroft ffFlcc
mlRC
t¡.p6t.t
iEMESIS
t¡ortm A¡tivlua
Sdvrior ¿ñ lnar
Si¡*r¿
5i560 Vl.m.5l

CútirJt

Figura 3.7 Seleccionando rula de acceso al Sistema

15. En la pantalla mostrada anteriormente se muestra desde donde se
accederá al Sistema una vez instalado, s¡ desea camb¡ar la ubicaciÓn por

omisión hágalo ahora, caso contrar¡o de clic en
con la instalación del sistema.

Eor*i¡J.r para continuar

16. Observe como se inicia la instalación del Sistema, se mostrará el avance de
la instalación mediante una barra de porcentaje donde el inicio representa
el 0% y el final de la instalación representará el 100%.

Figura 3.8 lnstalando el Sistema

jl Sirtelr. E ¡t.d¡sl¡colclsE I - Ehrji grt¡o Oe grogrr¡. EI

sEt.mó E't.cI'k(o(C¡5€ )

A¡chivo de destho:

C:\WINDoWS\SY5TEM\COMCTL32.OCX

i C¡ncelar i

jJ lnstalación de Si¡tema Estadí:licdClSEl EI

PROT('O,rÍ ESPOL

Sistema de Conlrol Esladístieo
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/Dv'
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L¿ instal¡cón da Sidcma Estadfsüéd0SEl he fh¡f¿ado ca¡ctra¡ncnta.

Figura 3.9 Confirmando Instalaclón exitosa

18. Presione el botón
A.eptr

paru ceÍat la ventana de mensaje

19. A partir de este momento puede empezar a ut¡lizar el s¡stema estadíst¡co
porque ya se encuentra instalado en su máquina.

20. Para acceder al sistema, de clic en el menú lnicio del escritorio de
Windows, Programas, Sistema Estadístico (CISE).
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21. Haga clic sobre el ícono del sistema, y podrá empezar a ut¡l¡zarlo desde
ahora.

lnslalación de Sistema E st¿di¡ticofClSEl EI

PROTCO.V Capítulo3-Ptiginall ESPOL

17. Cuando se haya completado la instalación, se mostrará el sigu¡ente
mensaje de confirmación.

Figura 3.t0 Accesando al sistema instalado.
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3.6. DESINSTALACIÓN DEL SISTEMA

El Sistema de Control EstadÍstico - Módulo Pre - Universitario se puede
desinstalar de la siguiente manera:

1 Desde el escr¡torio de Windows, pres¡one el botón
que se despliega el menú ¡n¡cio.

:li !ildol
, observará

2. Seleccione la ruta : Configuración (Settings), Panel de Control (Control
Panel) , y note como se abre la siguiente pantalla.

Figura 3.ll Panel de Conúol para desinstalación.

t
3. Presione el icono de , de'Agregar o quitar programas' con el cual

se abrirá otra ventana que le permitirá añadir o eliminar programas de su
PC.

3:r.:.-1. , :i',,¡
cA¡*rrug
,IAAI/

Panel de conkol

s@)L
Ir& al-5 s

Conkaseñas Coneo

Administr¡ción
de anergía

Adobe
G¿mm¿

Agregat
nuevo ..

Escánaresy Fechayhora
cá¡¿r¿s
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lñtld.r o d.rirdd.r I fnae*nr aowto(," I Oto a. i*i" I

# Pda ¡rlCar ü ñryo paot ¡na daada l,r óco o r.¡a
úijad d. CO€OM, tt g. c¡o ú lrÉiCr.

\frdoeú. F¡.d. q.ta üronái:did{. d !ir.i.{.
ñahndc. Pr. q.fu ('t paogrdña o ¡rúdÉr ba
cqr?orÉrtaa irddad6, ¡a¡acalñalo do L b¡a y hara
c¡c 'l 

A9rúoü o q.id.

Shr. Ut¡b6s
SG m PCI F.rt Eth.rnd Ad6pad Drive,
56 Atrh orivrr
56630V't.B5r

Wñ..rp frrrrDvc or{y¡
W.Z)p
zoMSr J

A"*,. I cüÉd!¡ I , 
I

Figura 3.12 Agregar y quitar programas

4. En la pantalla de Agregar o quitar programas, util¡ce las flechas para
moverse a través de la lista y seleccionar el programa que desea
desinstalar, en este caso, seleccione el Sistema de Control Estadistico -
CISE. Este procedimiento de desinstalación puede aplicarse para todos los
programas de la lista.

5. Una vez que haya seleccionado el S¡stema a desinstalar, pres¡one el botón

de
Ag!9ür o q.¡ta

para quitar el programa.

6. Observará que se abre la siguiente pantalla

¿Baalmcnlc drsea qu¡tü S¡st¿m. Est.df§ico{O5E)y tódós sus coñporrrta§?

§í caso contrario presione el

botón derecho, titulado

A

Propied¿dei d6 Ag,cA¿, o qrilir progr.m.. E¡EI

o

Quitando la aplicación E

PROTCO;rI Capítulo3-Páqiru13 ESPOL

Sistema de Conlrol Esladístico

fl"d",-l_l

Aqcoa o o¡r¡... I

§fl
Figura 3.13 Mensaje de confirmación de desinstalacrón.

7. Si realmente desea desinstalar el S¡stema de Control Estadístico - Módulo

Pre - Universitario de cl¡c en

í -[" -"
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8. Si desea continuar con la desinstalación observará la sigu¡ente pantalla,
que le cuest¡onará acerca de los archivos o recursos que son compartidos
por el Sistema Estadistico y por otras apl¡cac¡ones al mismo tiempo.

I

I

Figura 3.14 Eliminando o conservando recursos compartidos

9. Le recomendamos no borrar los recursos compart¡dos para evitar
inconvenientes en la ejecución de las aplicaciones gue queden en la PC una
vez que el Sistema d,e Qo¡tro! Fstadistico sea desinstalado. Para esto de

clic en el ooton .ÜÜffi|.
10. Ahora el S¡stema ha quedado desinstalado, puede verificarlo al notar su

ausenc¡a en la lista de oroqramas de la PC.

I

S'S 9m Fcl Fr¡l E th¿'r'cl Ad.da D,iv¿r

or{b.|, Pl¿yü
PC Dñ¡rñE Dcnp1.8
Sñr.UtúE3

56 Audo orivü
s¡s6¡ú m 5l

W'r'.íp (r.fiúvú drtl
Vft¿p

Figura 3.15 Sistema Estadístico desinstalado
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4.1 ENGENDER LA COMPUTADORA.

1. Encender el swichl de potencia del CPU (Power a ON).

2. Encender el swicht de potencia del monitor (Power a ON).

3. Aparecerá una pantalla de acceso a la red, en la cual tendrá que ingresar el
nombre de la computadora que tenga asignada y la contraseña de acceso,
si tuv¡ere.

F¡gura 4.1 Pantalla de acceso a la red.

4. Si Usted t¡ene contraseña de acceso a la red y no la pone en la pantalla
anterior. Aparecerá la siguiente pantalla pidiendo la contraseña para iniciar
la sesión en Windows.

Figura 4.2 Pantalla de contraseña para iniciar sesión en Windows.

Puede cancelar la contraseña de acceso a la red pero no tendrá permisos a los
recursos compartidos por los demás usuarios.

IEIET
L!cr5r co.{.árcñ¿ d. r.d EI EI

E¡@Ú

t tl.l¡Lc.l cort¿!"ña pr¿ lriJor gEl
IlElEf
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4. ARRANQUE DEL SISTEMA DE CONTROL
ESTADÍSTICO - MODULO
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5. El sistema operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
instalado, empezará a cargarse. Aparecerá una pantalla como esta.

F¡gura 4.3 Escritor¡o de Windows

U
iúLSLPBFI para ejecutarlo, enA continuación debe buscar el ¡cono del Sistema

caso tenga un acceso directo en el escr¡torio.

Si Usted encuentra el ¡cono del Sistema
tiene que dar doble clic sobre é1.

iiigLPR-El sobre el escritor¡o soto

6. Una vez escogido el S¡stema de Control EstadÍstico del Módulo de Pre-
Universitario en el cual se trabajará le aparecerá una ventana para controlar
el acceso al Sistema.

¡
I

Una vez que se ingresa la identificación del usuario y la clave, pres¡one

ENTER, o de un clic en el botón aceptar fft
Si Usted desea salir del S¡stema de Control Estadfstico del Módulo de Pre-

Un¡vers¡tar¡o de un cl¡c en el botón ."na"l"r[E

PRoTCOII Capitulo 1- Página 2 ESPOL
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El Sistema de Control Estadístico del Módulo de Pre-Universitario le solicitará
el nombre de usuario que usted tiene asignado así como el password para
acceder al sistema. La pantalla donde deberá ingresar esta información es la
siguiente:
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llll lns,e"o al Sistq¡.

-
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F¡gura 4.4 Pantalla de lngreso al Sistema de Control EstadÍstico

Si el usuario ingresa correctamente la identificación del usuar¡o y la clave,
enseguida podrá ingresar al Sistema de Control Estadístico del Módulo de Pre-
Universitario, y observará el s¡gu¡ente mensaje:

I

F¡gura 4.5 ñ4ensale de información

En caso contrario de que haya un error en el acceso al sistema, sea por
ingreso incorrecto del nombre de usuario (login) o de ingreso de clave
incorrecta usted observará el siguiente el s¡gu¡ente mensaje:

PROT'CO.IT Capírulo 4- Página 3 ESPOL
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F¡gura 4.6 Mensaje de información de error.
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o=l

Una vez que se ha ingresado al Sistema de Control Estadistico - Modulo Pre-
Universitario aparecerá la pantalla del menú principal, que es la pantalla a partir
de la cual se origina toda actividad en el s¡stema.

5.I MENÚ PRINCIPAL.

)

Manten lm lento

Figura 5,1 Pantalla pr¡ncipal del S¡stema de control Estadist¡co del PRE Un¡versitar¡o

En la parte superior de la pantalla usted puede observar la barra de menú con
todas las posibles alternativas para manejar el sistema, las mismas que se
muestran a continuac¡ón en las pág¡nas que siguen.

PRO'TCO,IT Capítulo 5 - Página: I ESPOL

5 IN¡CIANDO LA OPERACIÓN DEL S¡STEMA
CONTROL ESTADíSTEO - PRE UN¡VERSITARIO
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5.2 MENÚ INGRESO.

¡
v';
Mante n lm le nlo

'V,l& {.t_tt,

Figura 5.2 Menü lngreso de la Pantalla Pr¡ncipal del Sistema
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5.3 MENÚ PROCESOS.

I

M ante n lm lento

/,
K,¡

* ,*

Figura 5.3 Menú Procesos de la Pantalla Pr¡ncipal del Sistema.
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5.4 MENÚ CONSULTAS Y REPORTES.

I 4,¡
ry r? 'it

'{.
Manten lm lento

Figura 5.4 Menú Consultas y Reportes del Sistema de Control Estadf stico
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5.5 MENÚ MANTENIMIENTO.

{.
Mante n lm le nto

I 4.,¡xl ,t .{t

Figura 5.5 Menú Mantenimiento del Sistema de Control Estad¡stico.

J
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5.6 MENÚ AYUDA

Mante n lm lento

r, ,Ql 4f-¡
Xt

Figura 5.6 Menú Ayuda de la Pantalla Principal del Sistema
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6 MENÚ INGRESO

En este menú existen varias opclones que nos van a permitir, iniciar la sesión
ingresando el password aprop¡ado, cambiar la clave de acceso del usuario del
sistema del Módulo Pre-Un iversitario, configurar la impresora, y sal¡r del
s¡stema.

Figura 6.'1 Menú lngreso

6.I INGRESO CLAVE.

Al seleccionar esta opción podrá ingresar nuevamente al Sistema de Control
Estadístico como un usuario diferente si lo desea, por lo que se presentará la
siguiente pantalla:

Figura 6.2 lngreso de clave

1. lngrese el nombre de usuario que le hayan asignado para ingresar al
Sistema, digítelo en el campo titulado 'Usuario'.

2. Posiciónese en el campo titulado 'Password', para ubicarse allÍ presione la
tecla TAB del teclado o ubique el cursor con el mouse en el campo
mencionado. lngrese la clave que le haya sido dada por el administrador del
sistema, cerciórese de digitarla correctamente , caso contrario no podrá
acceder al Sistema de Control Estadístico.

PROTCO,U Capítulo 6 - Ptigina: I ES POI-
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3. De clic en el botón de para ingresar al Sistema Estadístico.

4. Si el ingreso de usuario y clave ha sido exitoso, usted rec¡b¡rá el siguiente
mensaje de bienvenida:

F¡gura 6.3 Mensale de bienvenida al Sislema.

5. Si ha comet¡do un error en el ingreso de password y/o usuar¡o del sistema,
recibirá un mensaje de error informándole gue debe ingresar correctamente
los datos.

F¡gura 6.4 Mensaje de Error por inconecto ingreso de password y usuario.

6.2 MODIFICAR CLAVE.

Al seleccionar esta opc¡ón podrá cambiar la contraseña que tiene as¡gnada
actualmente, lo cual periódicamente puede s¡gnificar mayor seguridad para el
acceso al sistema, para esta mod¡f¡caciÓn se presentará la siguiente pantalla:

F¡gura 6.5 Mod¡f¡car clave.

lng.oro ¡l Sirlr¡.
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1. lngrese el nombre de usuario que le hayan asignado para ingresar al
Sistema, digítelo en el campo titulado 'Usuario'.

2. Posiciónese en el campo titulado 'Password', para ubicarse allÍ presione la
tecla TAB del teclado o ubique el cursor con el mouse en el campo
mencionado. lngrese la clave gue le haya sido dada por el admin¡strador del
sistema, y que es utilizada por usted actualmente.

3. lngrese su nueva clave de acceso al sistema en el campo titulado'Nuevo
Password', recuérdela bien, y s¡ es posible anótela en un lugar seguro,
recuerde que esta clave le permit¡rá o ingresar al sistema, si la olvida no
podrá ingresar al S¡stema.

4. De clic en el botón o" M I para conf¡rmar el cambo de clave.

5. Si el ingreso de usuario y clave ha sido ex¡toso, usted recibirá el s¡gu¡ente
mensaje de bienvenida:

F¡gura 6.6 Mensaje de bienvenida al Sislema

6. Si ha cometido un error en el ¡ngreso de password y/o usuario del sistema,
recibirá un mensaje de error informándole que debe ingresar correctamente
los datos.

F¡gura 6.7 Mensa.ie de Error por ¡ncorrecto ingreso de password y usuario.

6.3 CONFIGURAR LA IMPRESORA
I

En esta pantalla se puede escoger:

1. La impresora donde se desea imprimir
2. Modificar las propiedades de la impresora selbccionada, dando un clic en

el botón ffi, de ta Figura 0.4.
3. El tamaño o tipo de hoja en donde se desea que se imprima el informe.
4. La orientación del informe en la página, ya sea horizontal o vertical.

lñ9¡.ro d Sltlc.¡
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Figura 6.8 Conf¡gurac¡ón de impresión.

6.4 SALIR DEL SISTEMA DE CONTROL ESTADIST¡GO DEL
MÓDULO PRE.UNIVERSITARIO

Flgura 6.9 Sal¡r del Sistema

Esta opción perm¡te sal¡r del Sistema de Control Estadístico, al dar clic en esta
opción todas las ventanas que estén abiertas se cerrarán sin grabar la
información.

Para salir del Sistema de Control Estadístico - Módulo Pre-Universitario se
pueden elegir entre las siguientes opciones:

1. Haciendo un clic en la opción Salir del menú lngreso.
2. Presionando la tecla funcional F4 .

3. Dando un clic en el botón ld ubicado en la parte superior derecha de la
ventana
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7. MENÚ DE PROGESOS

El siguiente menú contiene todos los procesos posibles en el Sistema de
Control Estadístico, tales como realizar promedios de encuestas desde un nivel
inferior como el de un paralelo hasta un nivel de promedios de la ESPOL.

Este menú cont¡ene todos los procesos relacionados al sistema de control
estadístico.

F¡gurr. 7.1 Menú de Procesos

7.1 PLANIFICAC¡ÓN DE TÉRMINOS

7.1.1 ObJetivo

Esta opción del menú Procesos perm¡te registrar y asignar a las materias
dictadas en el pre-Universitario un determinada profesor, con la finalidad de
organizarlas por términos, años, carreras y un¡dades académicas.

7.1.2 Ab¡i¡ la pantalla de Planificación de Términos.

Para ejecutar la opción de procesos Planificación de Términos, debe hacerlo de
la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el menú principal dando clic y se le mostrarán
varias opciones.

2. Seleccione <Planificación de Tárminos> en el menú de Procesos dando
cl¡c con el mouse.

l'igure. 7.2 Abrir la panlalla de Planiflcación de Términos.
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Habiendo ejecutado el paso 1 y 2 se visualizará la pantalla de Planificación de
Términos.

Figura. ?,3 Pantalla de Planif¡cación de Términos

Una vez en la Pantalla de reg¡stro de Planificación de Térm¡nos puede
comenzar el ingreso de la información de PlanificaciÓn.

7.1.3 lngreso de datos de la Cabecera de Planificación.

1. lngrese el año lectivo acerca del cual desea ingresar la planificación de
términos. Para esto de clic en el combo titulado'Año'y seleccione el
deseado de entre las opciones de la lista.

I
Figura.7.4 lngresando el año lectivo de la Plan¡ficación
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2. lngrese el término acerca del cual desea ingresar la planificación de
términos. Para esto de clic en el combo titulado 'Término' y seleccione el
deseado de entre las opciones de la lista.

Figura. 7.5 lngresando el término lectivo de la Plan¡f¡cación.

3. Ingrese la fecha actual. Para esto de cl¡c en el combo titulado 'Fecha' y
selecc¡one la fecha aprop¡ada.

Figura.7.ó lngresando ¡a fecha de la Planificación.

4. lngrese la Unidad Académica acerca de la cual desea ingresar la
planificación de términos. Para esto de clic en el combo titulado'Unidad
Académica'y seleccione la deseada de entre las opciones de la Iista.
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Figura. 7.7 lngresando la Unidad de la Planificac¡ón

5. lngrese la Carrera perteneciente a la Unidad Académica seleccionada
prev¡amente. Para esto de clic en el combo titulado 'Carrera' y seleccione la
deseada de entre las opciones de la lista.

Figura. 7.8 lngresando la Carrera de la Planificación

6. Si el en término académico seleccionado, el profesor ya tiene asignadas
materias a d¡ctar, estas se mostrarán listadas en este momento en el
detalle de la pantalla actual, tal como lo ilustra la sigu¡ente figura.
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Figura.7.9 lnformación registrada de la Planificación actual

7.1.4 lngreso de la lnformac¡ón de detalle de Planificación.

1. Observe que aparecen vis¡bles los datos en la cabecera de la pantalla,
sea que el detalle contenga o no datos en su ¡nterior, de un clic derecho
sobre una de las celdas del detalle, note como aparece un breve menú,
obsérvelo en la s¡gu¡ente figura.
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2. De clic en la opc¡ón 'Agregar'del menú para añadir un nuevo item en el
detalle de la Planificación, es decir un nuevo profesor que dicte materias
según los datos especificados en la cabecera de la pantalla.
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Figura. T.l0lngresando el detalle de la Planiflcación.
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Figura. 7.1I lngresando el detalle de la Planificac¡ón, nueva celda.

3. Observe en la lámina anterior que se ha generado una celda vacía, en la fila
vacía de un clic en el campo de'profesor'y observe que se muestra una
flecha en el extremo derecho de la celda, lo que indica que la celda tiene un
comportamiento de combo box, de clic en el combo para presentar su
contenido, es decir todos los nombres de los profesores que podemos
añadir al detalle.

Figura. 7.12 lngresando el Profesor

Nota: Si el profesor que dasea ingresar en el delalle no se encuentra
en el combo, antoncos s¡gnif¡ca que aún no ha sido ingresado
en el sistema, para ¡ngresado vaya al menú Manten¡miento del
Sistema, o consulte el capltulo 9 de este manual.
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4. Despliegue la liste de los profesores existentes, y dé clic sobre el profesor
que desea añadir al detalle de la Planificación de Términos.

Figura. 7.13 Desplegando la l¡sta de profesores registrados

5. Diríjase a la s¡guiente celda, ubicada a la derecha de la actual, titulada
'Materias', y de un clic sobre ella, note como aparece una flecha en el
extremo derecho de la celda, lo cual indica que al hacer clic sobre ella
aparecerá una l¡sta desplegable que mostrará las materias registradas en el
Sistema de Control Estadístico del Módulo Pre-Universitario.

Figure. 7,14 lngresando la materia de Planificac¡ón
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6. De un clic sobre la flecha de la celda, para desplegar la lista, y selecc¡one
la materia que desea registrar para que sea d¡ctada por el profesor
seleccionado en el paso anterior.

Figur¡,7,15 Selecc¡onando la materia de Planificación

7. Note como tanto el profesor como la materia se encuentran reg¡strados
en el nuevo reg¡stro del detalle de la Planificación por Términos.

l'igur¡. 7.1ó Profesor y Materia de Planificación seleccionados

8. Dirijase a la celda siguiente titulada 'Paralelo', de un clic sobre ella, note
como se muestra un cuadro resaltándola sobre las demás, esta celda es
para digitar el Paralelo en el que usted desea que el profesor y la
materia seleccionadas anteriormente sean reg¡stradas como parte de la
nueva planificación.
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Figura. 7.17 lngresando el paralelo de la Planif icación por Térmrnos

9, Digite el Paralelo deseado en la celda, tal como se muestra en la
sigu¡ente figura.

Flgura. 7.18 Paralelo ¡ngresado en la Planificac¡ón por Términos

10. El siguiente paso es ubicarse en la celda titulada 'E. Reg', esta celda
contiene el número de estudiantes que serán registrados ("E. Reg") en la
materia, paralelo y con el profesor seleccionados prev¡amente, y en el
año término, un¡dad, carrera seleccionados en pasos anteriores.

11. Digite en esa celda el número de estudiantes que se perm¡t¡rá como
cupo máx¡mo en ese paralelo, tal como lo ilustra la siguiente figura.

M PFOICOM :)

PROTCO,IT Capítulo 7 - Prigina: 9 ESPOL

^¡o f i---= pt.+ú.6¡.o:1,-:;;---l

Can

D.¡rh d. ñarh.¡<Ú rr. ¡.rmr-
f::r 

_] 
e'.+orr.,t"* [:-:--,--l F.cñ.: F:: :---:-l

c
422
A3a



lllsnual de Usuario Sistema de Conlrol Esladístico

OI PAOTC0M

01 Añá!{ ó SddB

02 W'rlú{a-r ñ.¿r Cd.dá
02 W.¡ri9ao. A¡..r C.hü.
0a.Gdrd.o B.qu..i.o F¡¡i!

c¿6
822
A3¡
D2566

Figur¡.7,19 lnformación de un reg¡stro completo de Planificación por Términos.

12.A continuación presione la tecla'Enter'

13. En este momento se encuentra la información almacenada en el grid de
la pantalla, pero aún no en la base de datos.

En este momento tiene varias alternat¡vas:
o Si desea continuar ingresando otros items de Planificación por

Términos con los m¡smos datos de la cabecera de la sección
7 .1 .4 de este capitulo

. Si desea cont¡nuar ingresando datos pero con datos de la
cabecera distintos a los actuales (incluso cuando un solo campo
sea distinto) repita los pasos de la sección 7.3.3 y 7 .3.4 de este
m¡smo capftulo.

. Si desea salir ahora de la pantalla y grabar los datos en la base

de datos pres¡one el botón lry de que la información se
grabe en el sistema ahora.

'14. Si graba los datos, luego de hacer clic en recibirá un
mensaje de confirmación de gue los datos se grabaron exitosamente.

Figura.7.20 Mensaje de confirmación de Planificación
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15. Si ha intentado grabar datos con una de las celdas o f¡las del detalle
vacias será advertido por el s¡stema con un mensaje ¡nd¡cando que hay
celdas vacías, el sistema eliminará las celdas vacias del detalle y asi
podrá grabar los datos sin errores

Figura.7.21 Mensaje de advertencia de Planificación

7.1.5 Eliminar lnformación de Planificación por Términos.

1. Llene los datos de la cabecera con la ¡nformación perteneciente a la
carrera de la cual desea eliminar un registro de planificación, luego
observe que aparecen visibles los datos registrados en el sistema, tanto
en la cabecera como en el detalle (si los hubiere).

2. Sobre la celda del detalle de Planificación que desea eliminar, de clic
derecho, note como aparece un breve menú con las opciones de
'Aceptar' y'Quitar' registros del detalle.

Figura.7.22 Menú del detalle de la Planificación.
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01 Fio I co|l

3. De clic en la opción 'Quitar' del menú para elim¡nar un ítem en el
detalle de la Planificación, es decir un profesor que dicte materia
según los datos espec¡ficados en la cabecera de la pantalla.

02 \v..r,l{iú A¡.¡ Có.r.
OI

Figura.7.23 Eliminando registro de la Plan¡ficación.

4. El sistema eliminó la celda que usted selecc¡onó para quitar, ahora se
Obsérvelo en la s¡guiente figura

Figura. 7.24 El¡minando un registro de Planificación por Términos
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5. Si ya no desea tealizar ninguna otra operación en esta pantalla, dé clic en

¡otOn '*tilffí para sat¡r de ta pantaila de ptanif¡cación.
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6. Recibirá un mensaje de confirmación indicando que la eliminación ya ha
sido reg¡strada en la base de datos del sistema.

Figura. 7.25 Mensaje de Elaminación de registro de Planificación

7.1.6 Consultar ¡nformac¡ón de Planificación por Términos.

1. lngrese el año lectivo acerca del cual desea Consultar la planificación de
términos. Para esto de clic en el combo titulado 'Año' y seleccione el
deseado de entre las opciones de la lista.

Figura.7.26 lngresando el año lect¡vo de la consulta de PlanificaciÓn

2. lngrese el término acerca del cual desea Consultar la planificación de
términos. Para esto de clic en el combo titulado 'Término' y seleccione el
deseado de entre las opciones de la lista.
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3. lngrese la fecha. Para esto de clic en el combo titulado 'Fecha' y
seleccione la fecha apropiada.

Figure.7.28 lngresando la fecha de la Planificac¡ón

4. lngrese la Unidad Académica acerca de la cual desea Consultar la
planificac¡ón de términos. Para esto de clic en el combo titulado'Unidad
Académica'y seleccione la deseada de entre las opciones de la lista.

Figure.7,29 lngresando la Un¡dad de la Consulta de Planificac¡ón
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Figurs.7.30 lngresando la Carrera de la Consulta de Plan¡ficación

6. Si el término académico seleccionado, el profesor ya tiene asignadas
mater¡as a dictar, estas se mostrarán listadas en este momento en el
detalle de la pantalla actual, tal como lo ilustra la siguiente figura.

Figur¡. 7Jl lnformación registrada de la Planiflcac¡ón actual

7. Actualmente ya puede ver en el detalle los datos de la Planificación, Si
desea ver una consulta de la información a través de una pantalla de
reportes o si desea imprimir un reporte de la misma siga los siguientes
pasos:
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5. lngrese la Carrera perteneciente a la Un¡dad Académica seleccionada
prev¡amente. Para esto de clic en el combo titulado 'Carrera' y seleccione la
deseada de entre las opciones de la lista.
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8. Presione el botón de l""hi I , note como se abre la pantalla de
reportes de Planificación por Térm¡nos.

9. Haga clic en el botón E y procederá a imprimir el reporte.

10. Si desea ver el tamaño del texto más grande, haga clic en
El tamaño variará con cada clic que usted haga.

tr
11. Haga clic en el botónffi y saldrá de esta pantalla de reporte.

'12. Una vez que desea abandonar la consulta de preguntas, haga clic
en el botón de de la pantalla de consultas.

13. Se mostrará la siguiente ventana:

Figure. 732 Conflrmación de sa¡ida de Planificación

14. En la ventana de confirmación de salida, s¡ desea salir entonces

clic en el botón caso contrar¡o presione el botó
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7.2 INGRESO DE ENCUESTAS.

7.2.1 Obietivo

Esta opción del menú Procesos permite registrar el ingreso de los resultados
de las evaluaciones aplicadas a los alumnos de la ESPOL.

7.2.2 Abrl¡ la pantalla de Ingresos de Encuestas.

Para ejecutar la opción de procesos lngreso de Encuestas, debe hacerlo de la
siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el menú principal dando clic y se le mostrarán
varias opciones.

2. Seleccione <lngreso de Encuestas> en el menú de Procesos dando
clic con el mouse.

Figura. 733 Abrir la pantalla de lngreso de Encuestas

Habiendo ejecutado el paso 1 y 2 se visualizará la pantalla de Selección del
l¡po de Encuestas.

Figure. 734 Pantalla de Selección de Tipo de Encuestas

3. Una vez en la Pantalla de Selección de Tipo de Encuestas, debe seleccionar
uno de los tipos de encuestas que se hayan en la lista de encuestas
disponible.

Figur¡.7.35 Escogiendo un Tipo de Encuestas.

!l! T¡po¡ do Encuo¡las Di¡poniblc¡lPro-Poltéc¡iol IIEIE

3 ENUJESIAS 5O8FE OOCENSA EN EL CUBSO PffEPOLIIEcNICO ]
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5. Aparecerá la pantalla para ¡ngresar las encuestas del t¡po que selecc¡onó en
el paso anterior, como puede notarlo en el la barra de título de la pantalla.

Afo f---l P'.fo¡6cr'¡ool-----l F.dr. d. EÉ'rt. F.ch¿ fr;ii= t

U,úd.r [- J
crar l-- -=lffi"f---_l
l.d.,. f- _J

2

or ..luór{..1. Fogr..ejó. t po¡ítE.r d.l currq 0 I 0

D..i¡c¡lr. cd¡ldrtáoona. L p.r9¡.cit .d.oJ.d. dc l.r clár.t 018

Cu3

0r16ñr¡.1.rrudi¡ia rár Irb.lor ¡p.rrot dc cl

Ula¡¡ rl .o¡do tñ lorN .d.cu.dá du¡d{á 6lculo
Pror.d. d cdroñdo d. L cl¡.. ó. úñ¿ ¡á.r.
RüC¡Z. i{!r d. l. t.r¡ñ.cióo d. c.d. cl¿!. r¡. ridlr¡! .oh.! lor pq

I rErdG¡c,. d6rr d.l .orrÉrilo d! l. ..1ái.

013.28
-ñT]E

5

6

0 1.28
013.20 0

f-oF.-
0 0

D láls lt
n¡r" I r"ri;, I c*¡ ll

Figure. 7.3ó Pantalla de lngreso de Encuestas Pre-Pol¡técnico

7.2.3 lngreso de datos de la Cabecera de encuesta.

1. lngrese el año lectivo acerca del cual desea ingresar la encuesta.
Para esto de clic en el combo titulado'Año'y seleccione el deseado de entre
las opciones de la lista.

oon -
AÉ

üúLd
Clftr

tdri.

PrlP!¡acrüof-----l Frd¡. & EEr¡.rt¡ r*r" l:--l
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I

013.28
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E ¡¡- I r",,"¡, ] c.o¡. I
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1
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¡
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4. Después de seleccionar un tipo de encuesta, presione el botón
para cont¡nuar con el ¡ngreso de encuesta.

Acaer¡ |

Pd.Llo - X.o:f
-l

I

l

- 
A.tl--l

Figur¡.7.37 lngresando el año ¡ect¡vo de la Encuesta

lr
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2. lngrese el término acerca del cual desea ingresar la encuesta.
Para esto de clic en el combo titulado 'Término' y seleccione el
deseado de entre las opciones de la lista.

Fry
__l

II
J

uüd T-
c5r. T--
Pid..ü T-r&¡ T-
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@

013.28
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-

3. lngrese la fecha en la que se realizó la encuesta a los estud¡antes, esta es la
fecha que consta en la cabecera de cada una de las encuestas que fueron
respondidas por los estudiantes. Para esto de cl¡c en el combo titulado
'Fecha de Encuesta'y seleccione la fecha apropiada.
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Figur¡.7.40 Seleccionando la fecha de la encuesta

4. Ahora ingrese la fecha actual, fecha en la que está registrando la encuesta
en el sistema, esta no será siempre la misma que la fecha en que se aplicó
la encuesta. La fecha actual o fecha de reg¡stro de la encuesta siempre debe
ser igual o posterior a la fecha en que se aplicó la encuesta, fecha ¡ngresada
en el paso anterior.

Figura.7.41 lngresando la fecha de registro de la encuesta

23a567
l0 ll 12 13 la

16 t7 18 r9 20 21

2321?5'?627?3
trt:it'
AHor:0lMtg/flt

Figurr,7.42 Seleccionando la fecha de registro de la encuesta

5, Para ingresar los siguientes datos debe utilizar los botones de ayuda (o de
búsqueda) que se muestran en la siguiente fígura.
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Figura.7.43 Botonos de ayuda de ingreso de Ia encuesta

6. lngrese la Unidad Académica acerca de la cual desea ingresar la
encuesta. Para esto de clic en el botón de ayuda de Unidades Académicas,

el botón de ayuda es fl el que tiene los tres puntos. Le aparecerá la
pantalla de ayuda de Unidades académ¡cas.

Figura. 7.44 Pantalla de ayuda de unidades Académicas

7. De un clic sobre la Unidad Académica de la cual desea ingresar encuestas,

luego presione el botón de para confirmar su selección y volver a
la pantalla de ingreso de encuestas

8. Si desea puede imprim¡r este listado que las Unidades Académicas por

impresora, para esto presione el botón de

9. Si ha escogido imprimir, observará la siguiente pantalla de reportes de
Unidades Académicas.

l PfrOTCOM

2 FICT

3 HMCX

4ICHE
5 tc¡l
6 FIEC

7 FIMCP

I rcF

9 tcq
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Crarro Ol ttltlSrmrc lorta' r {^vrcrot a'tEtrttol rr¡. F1É-.l§
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unlddd€s

§.sEa¿
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-

Figur¡. 7.45 Reporte de Unidades Académicas de lngreso de encuestas.

10. Haga clic en el Ootón E y procederá a imprimir el reporte

tr
@

11. Si desea ver el tamaño del texto más grande, haga clic en
El tamaño variará con cada clic que usted haga.

12. Haga clic en el botón y saldrá de esta pantalla de reporte.

13. Note como aparece en la cabecera de la pantalla la unidad académica que
seleccionó con el botón de ayuda en pasos anteriores.

14. lngrese la carrera acerca de la cual desea ingresar la encuesta. Para esto

de clic en el botón de ayuda de carreras, el botón de ayuda es J el que
tiene los tres puntos. Le aparecerá la pantalla de ayuda de carreras.

...,iti;i.;t
,ár,fu¡

l P,arcs!ó r .!o¡có . b¡ .ri'.'.¡.t.¡ t Éd-er¿. , r.¡¡rE¡, dd cúe
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O.Er. d ..i{<¡tr. r.¡o.clo d.¡rdr¡ c.-¡Ér,E . br .ouio. & c 0 128
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0

PROTCO,}T Capítulo 7 - Ptigino: 22 ESPOL

( lr*rI ) glbs ld¿19 rü

t-=-l ¡.r.¡¡.,'¡-F-;il F.d!. ó €''.úd. 
f 
.i;-., -_= r..',. [.. 

=u.id.d [- J I

c¡r. r- _l
P'dúrü l- J¡-.i. T- _J Pr.L¡f x,o:f

'á

Figurs.7.46 lngreso de Unidad Académica en Pantalla de lngreso de encuestas.
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0

0
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15. Note que sale un listado de las carreras ex¡stentes en la Unidad Académica
seleccionada en el paso anterior, dé un clic sobre la carrera de la cual desea

ingresar encuestas, luego presione el botón ¿u h* | para confirmar su

Figura.7.47 Pantalla de ayuda de carreras

selección y volver a la pantalla de ingreso de encuestas

16. Note como aparece en la cabecera de la pantalla la carrera que
seleccionó con el botón de ayuda en pasos anteriores.

Figura.7.48 lngreso de carrera en Pantalla de lngreso de encuestas.

17. lngrese el profesor acerca del cual desea ingresar la encuesta. Para esto

de clic en el botón de ayuda de profesores, el botón de ayuda es -:J el
que tiene los tres puntos. Le aparecerá la pantalla de ayuda de profesores.

00I

7 D.ü.t,. Edul-t.Grt. (. p..pdEitn .d..!.d. d. L. cL¡!! 0 0
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2Vt

18. Note que sale un listado de los profesores reg¡strados en el sistema, dé un
clic sobre el profesor del que desea ingresar encuestas, luego presione el

botón de 
lI para conf¡rmar su selección y volver a la pantalla de

ingreso de encuestas.

Figura. 7.,19 Pantalla de aWda de profesores

19. Note como aparece en la cabecera de la pantalla el profesor que
selecc¡onó con el botón de ayuda en pasos anteriores.

Figure.7.50 lngreso de profesor en Pantalla de lngreso de encuestas

20. lngrese la materia acerca de la cual desea ingresar la encuesta. Para esto

de clic en el botón de ayuda de materlas, el botón de ayuda es -J el
que tiene los tres puntos. Le aparecerá la pantalla de ayuda de materias.
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Figura.7.5l Pantalla de ayuda de materias

2'1. Note que sale un listado de las materias registradas en el sistema, dé un
clic sobre la materia de la que desea ingresar encuestas, luego presione el

botón de para confirmar su selección y volver a la pantalla de
ingreso de encuestas.

22. Note como aparece en la cabecera de la pantalla la materia que
selecc¡onó con el botón de ayuda en pasos anteriores.

F¡gu¡¡.7,52 lngreso de materias en Pantalla de lngreso de encuestas.

Nota:
Obserue que al paralelo aparece automát¡camente en la
cabecera de la pantalla de ingreso de encueslas.'.'§\

Preo.c¡..ó r !s&ó . b. .nuúdr.r b próar*ú., Colit..¡ d.l cúto
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7.2.4 lngreso de la informaclón de detalle de la Encuesta.

l. Observe que en el detalle de la pantalla se muestra un listado con cada una
de las preguntas que contiene el sistema.

2. Presione el botón EÉ o"r" ¡ngresar una nueva encuesta, debe presionar
este botón una vez por cada encuesta (una vez por cada alumno) que vaya
a ingresar en el sistema.

3. En la parte inferior de la pantalla hay una celda titulada 'Valor', allí ingrese el
valor que el alumno ha respondido en cada una de las preguntas de la
encuesta.

4. Luego de ingresar el valor presione la tecla 'enter' esto le ¡ndicará al sistema
que calcule de manera automática el valor real de calificación que el alumno
ha otorgado, el cual resulta de la ponderación del valor respondido en la

encuesta multiplicado por el porcentaje que representa esa pregunta dentro
de la encuesta.

Nota:
No olv¡de prcsionar la tacla 'Enter'después de ingresar el valor
en cada una de las pregunlas de la encuesta.

Figure.7.53 lngreso del valor de cada pregunta de la encuesta
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5. Si la encuesta del alumno incluye un texto de observaciones, puede
grabarlas en el sistema ubicándolas en la caja de texto ubicada en la parte
inferior de la pantalla, titulada 'Observaciones'.

Figura.7.54 lngreso de observaciones de una encuesta

6. Una vez que haya ingresado todas las preguntas y observaciones de ese
alumno, antes de pasar a la siguiente encuesta, grabe en el sistema la

encuesta actual, para esto de cl¡c en el UotOn l9l ubicado en la parte
inferior derecha de la pantalla.

7. Cuando se hayan grabado los datos usted recibirá un mensaje indicándole
que la información se ha grabado correctamente, si llega a haber un error en
el intento de grabar los datos en la base de datos, usted recibrrá un mensaje
de error indicándole lo ocurrido.

F¡gura. 7.55 Mensaje de enor en ingreso de encuestas

8. Cada vez que vaya a ingresar una encuesta de un alumno distinto recuerde
que t¡ene que seguir los pasos 1 a 5 de esta secc¡ón.

7.2.5 Vlsuallzac¡ón de Gráficos Estadísticos de Areas y Preguntas.

Una vez que haya llenado toda la información de un paralelo, probablemente
desee imprimir por pantalla o impresora el resultado del anális¡s del mismo con
la finalidad de observar el desempeño del profesor en la materia y paralelo
elegido, para observar los gráficos estadísticos de áreas y preguntas de
encuestas s¡ga las siguientes instrucciones.

L Haga clic en el botón de
Erañco I

____=__________J ubicado en la esquina inferior derecha
de la pantalla de lngreso de Encuestas.

2. Pa¡a observar el gráf¡co estadíst¡co es necesario que ingrese todos los
datos de la cabecera, si no los ha ingresado se le mostrará el siguiente
mensaje.

PROTCO,IT Capítulo 7 -Ptigina:27 }:SPOL
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Figur¡.7.5ó Mensaje de advertencia en lngreso de Encuestas

3. Si ha ingresado todos los datos necesarios, observará una pantalla de
gráf¡cos con dos divisiones o tabs, una para áreas a la ¡zquierda y una para
preguntas de encuesta a la derecha.

Figura. ?.57 Gráficos de Areas de Encuesta

Nota:

'\J. En la pada inferior de la pantalla se mueslran los ctiter¡os que
originaron el gráf¡co, /os cuafes corresponden a la cabecera de
la encuesla recienlemonte ¡n resada

I

l'igura.7.5t Tab de Criterios de la Cabecera de la Encuesta

I t.r.rñ'

'¡' 
EñcÚd-: ¡

L.l.r¡¿
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EEE¡
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U'Lt PBoI@X

C.rúr Arft ó 5úi-
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5Él

Cñll. G'¡ar. A,.d , ¡1{¡rr5 d. tú6r.
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Nota:
,.\.\ I En aste gráf¡co cada baÍa representa cada una de las

I preguntas de la encuesta ingresada en pasos anteriorcs.
I El vator de cada bana representa el promed¡o del puntaje total

lda cada pregunta pondorado a 100. como so muestra en el eje
I y del gráfico.

r= rl

6. Observe que en la zona ¡nferior se encuentra un tab denom¡nado "Criterios
de Presentación", haga clic sobre él para cambiar el formato o presentación
del gráfico.

Col6.io! d. P¡.¡cnldcróñ

l¡l I

Eirtüidl ¿l G.6o

lr tirs S¡rDL

f- Lf¡¡a 3 D

lr- r-
Gr.dJe¡ñ dó Cdo(¿¡

Vr.i":!gg

lr¡dm.cún d. Er¡o,r.d!
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4. El tab activo es el de Areas por default, así que observará varias barras,
cada barra representa cada una de las áreas de la encuesta ingresada en
pasos anteriores. El valor de cada barra representa el promedio del puntaje
total que en conjunto todos los alumnos de un paralelo han dado a una
determinada mater¡a y profesor, el puntaje está ponderado sobre 100, como
se muestra en el eje y del gráfico.

5, Para observar el promedio de encuestas, pero ahora de acuerdo a las
preguntas, haga clic en el tab derecho Titulado "Gráfico de Preguntas".
Observará una pantalla similar a la siguiente:

Figure.7.59 Gráfico de Preguntas de Encuesta

I

I

I

l'igurr. 7.ó0 Tab de Criter¡os de Presentación de Gráficos

I
!

5

t

t
I

t
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Si desea camb¡ar la presentación del gráfico estadístico, s¡ga los pasos
siguientes. Recuerde que los cambios de presentación que real¡ce afectarán
tanto al gráfico de áreas como al de preguntas.

7. Pa¡a camb¡ar el gráfico de líneas simples que viene por default a
líneas 3D, haga clic en el botón de opción denominado "Líneas 3D".

Flgur¡. 7.61 Tipos de Presentac¡ón de Gráficos

Nota

'.'§
Cuando escogo la presentac¡ón en l¡neas 3D, se hab¡l¡tan
algunas opcíonos en pantalla qu6 no se encuentran hab¡liladas
para grálicos en líneas simples. Observe esfe delalle en su
pantalla camb¡ando ontra ambos tipos de presentación.

8. Ahora observe como el gráfico de áreas ha cambiado a formato de 3D

t'igura.7.ó2 Gráfico de Areas en Presentación de lÍnei r,l

l;V t -.1.

-AIPLL'
P€¡A'
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9. Si desea cambiar el t¡po de proyección del gráfico, util¡ce r.r combo de
proyecc¡ón para seleccionar el tipo que considere apropia lo.

Figura,7.63 Tipos de Proyección de Gráficos 3D

10. Si desea girar el gráfico en sentido horizontal, seleccione ,l valor deseado
en el combo de rotación horizontal, s¡ desea girar en senti.lo vert¡cal escoja
el n¡vel de giro del combo de Rotación Vertical. Cada valor representa el
grado de rotac¡ón, en el ejemplo 10" en eje x, y 0" en eje ,

I

l'igura.7.64 Rotación de ejes en gráficos de lineas

1 1. Si desea graduar el color en que se mostrará el gráfico, s eccione el nivel
de cada color básico: rojo, verde y azul, deslizando el conr cl indicador
(slider) graduando los tres colores básicos hasta obtener combinación
deseada.

Figura.7.65 Graduación de colores de los gráficos

A continuación se muestran algunos tonos de barras que pu, .,r obtener en los
gráficos de acuerdo a las combinaciones de colores básicos , rr realice.

blícua
0*oqonal
Ftontal

PROTCOM Capítulo 7 - Página: 3l ESPOL

r Proyeccih

I
Rotccion dc eBs

Hoftort* F-l Verticatlf;l

Gradurión dc Colorcst
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EJEMPLOS DE TONALIOAOES VARIAS PARA BARRAS DE GRAFICOS

Tabla 7.1 Tonalidades de barras de gráficos estadisticos

PROTCO.II Capitulo 7 - Ptigina: j2 ESPOI.
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12. Si desea imprimir por imprgsora los gráficos de áreas y de preguntas, haga

clic en el botón de lf se le mostrará una pantalla de confirmación
de la impresión del gráfico.

Manual de Usuario Sistems de Control Estadístico

Figurr.7.66 Conf¡rmación de Salida de Gráficos de Encuesta

13. Si está seguro de imprimir elgráfrco pre-s¡one el botón de

caso @ntrano haga clrc rn I

14. Pod¡á seleccionar la impresora a la que desea mandar el gráfico, y
modif¡car la configuración de la impresión de manera opcional, en la
pantalla de configuración de ¡mpresora.

,en

Flgür¡. 7.67 Configuración de lmpresión de gráficos

15. De clic en el botón de para concluir con la impresión

'16. Si desea salir de la pantalla de gráficos de Areas y Preguntas de Encuesta

haga ct¡c en el botón o" lI de la pantalla de gráf¡cos.

PROTCO:IT ESPOI,

: Areas y Preguntar de Errcue¡la

¿ Eor{ima q.s dessa üprini los Grlicos Estadísticos de Encuosta ?

Nol

_ :, "i ] ,,ñ dchl

lns!ú. E6dctñnhd.: Ldo

Cñ1 B.|C.2O

Ub.*ih L-PTl

!d¡ü,r
€d.do
fircl

hoo"d.d.t I

lri,.r&¡r's..In - -

l. Iodo

.i i ,.T- f-
(. §d!c.óñ

_ Coprar

c-."r" 
I

i!l

A.4lt

Acepta
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17. Se le pedirá confirmar la salida de la pantalla de impresión, como se
observa en la sigu¡ente figura

Figura.7.6E Configurac¡ón de Salida de Pantalla de gráficos

18. Si está seguro de querer salir de la pantalla
a:=::==¡

de ll-JL-¡, caso contrar¡o haga ctrc en

de gráficos presione el botón

No

Con¡dt¿ G¡ilt¿ : tuc.r , Pr.grrtad d. El¡arrda E
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7.3 PROMEDIO DE ENCUESTAS.

7.3.1 Objetivo

Esta opción del menú Procesos perm¡te realizar el proceso de promediar todas
las encuestas de los alumnos en un determ¡nado término académ¡co.

7.3.2 Abrir la pantalla de Promedio de Encuestas.

Para ejecutar la opción de procesos Promedio de Encuestas, debe hacerlo de
la siguiente manera:

1. Selecclone <Procesos> en el menú principal dando clic y se le mostrarán
varias opciones.

2. Seleccione <Promedio de Encuestas> en el menú de Procesos dando
clic con el mouse.

!roctsos

Bsific¿cih de Te¡nim¡

lngreso de Encueste

Promedos

Figura. 7.69 Abrir la pantalla de Promed¡o de Encueslas

Habiendo ejecutado el paso 1 y 2 se visualizará la pantalla de Promedio de
Encuestas del Pre-Politécnico.

ctsE

Fo v¡ ¡ q@¡d b¡ a¡ü!do. & br E.E .¡i¡¡ obu.¡.'
lr! b. drrEt D(r or&. c.úEóüdo c6d6 ú6 dG l¿e

b.grrs pr. b, troalr "' d. h6 ólrrr.t Uñd.d..
Ituúrrá ,.ddrc. .ri b Erp.r
I
I

É

i-o.;q l C..c.id

Figura. ?.70 Pantalla de Promed¡o de Encuestas

7.3.3 lngreso de Criterios

1. lngrese el año lectivo acerca del que desea ejecutar el proceso de
promedios de todas las encuestas, para esto escoja el año de la lista
despleglable del combo de años.

lll Prorodo dG rncr¡ ..
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lll P,o*¡ro ¿" rru¡l¡¡

b úrülor pd pr.bb. p.on¡có'le c.d. !r'. óc b.
pr.lo. p.ot6sorot d. Lr ddrr.6 Uñd.drr

tffil

¿¡+r. I C¡.."4- |

2. lngrese el tipo de Pre-Politécnico que desea promed¡ar, para esto escoja
el deseado de la lista desplegable del combo, y haga cl¡c sobre el
apropiado.

ffi
ldc bc ¡f,rr¡¡ oor o¿¡¡lolo- rdrrddúo c¿d¿ l.rr. d.l.r
b.gúr.. pü. b. Fofc.d.. dG L¡ ó.trrB Ur¡d.d.s
aAcadaíra¡ a{rt6r{aa an b E aoot

I
I

Año

Figura. 7.72 Seleccionado el Término Académico

3. Una vez seleccionados los cr¡terios anteriores, haga clic en
para ¡niciar el proceso de promedios de encuestas.

4. Si no existen suficientes datos para realiz el proceso de promedios de
encuestas, este no podrá inic¡arse, observará el sigu iente mensaje:

No oó{al dal@ pie r6a¡¡a cdc BorfÉdio. .

f-igura.7.73 Mensaje de Promedios de encuesta cancelado

5. Si existen todos los registros necesar¡os, el proceso se ejecutará

6. En caso de que el proceso ya haya sido ejecutado previamente, no lo podrá
volver a ejecutar, por lo cual recibirá un mensaje que le ¡nd¡cará lo sucedido.

...?

lf Prmcdb dc Ercr¡c¡ta¡

P¡or¡cdio dc Errue¡ter Á

PROTCO-II Í:sPot.

M.&rnoJ--------l

Figura.7.7l Seleccionando el año lectivo para el proceso

*t

Ac.era. I
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Figura. 7.74 Mensaje de Promedios de encuesta cancelado.

7. Si por el contrario, no existiesen datos para realizar el proceso de promedios
de encuestas, recibirá un mensaje de error como el que se muestra a
cont¡nuaciÓn.

F¡8ura.7.75 Mensaje de Promed¡os de encuesta cancelado por falta de datos.

8. Si desea sal¡r de la pantalla de Proceso de Promedios de encuestas, haga

cl¡c en el botón de c@b I

9. Aparecerá un mensaje de confirmación de salida de la pantalla de Procesos

Figura. 7.76 Mensale de Confirmación de salida de Proceso

10. Para salir presione , de lo contrario de clic en

i-',-.t't;¿l
CA¡iR,ársll

ll
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7.4 REVERSA DE PROMEDIOS.

7.4.1 Objetivo

Esta opción del menú Procesos perm¡te rcaliz el proceso de reversar todos
los promedios realizados anter¡ormente, esta opción es muy útil cuando se ha
cometido el error de promediar sin haber ingresado todos los datos en el
sistema, por lo cual el promedio saldría incorrecto porque solo serpia de una
parte de los datos y no de la totalidad de valores. Abrir la pantalla de Reversar
promed¡os.

Para ejecutar la opción de procesos Reversa de Promedios, debe hacerlo de la
siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el menú principal dando clic y se le mostrarán
varias opciones.

2. Seleccione <Reversa de Promedios> en el menú de Procesos dando clic
con el mouse.

Roc¿sos

Planificación de Teminos

lngreso de Encuesta

Prgrnedio de Encuestas

Figura.7.77 Abrir la pantalla de Premiación

Habiendo ejecutado el paso 1 y 2 se visualizará la pantalla de Reversa de
Promed ios.

I

*
Aflo

Iríúlo

ác!e.ü I Il i.¡ ll
l¡Ei¡

Figura. 7.78 Pantalla de Reversa de Promedios

7.4.2 lngreso de Crlterios

1. lngrese el año lect¡vo acerca del que desea ejecutar el proceso de
reversar promedios, para esto escoja el año de la lista de años,
haciendo clic sobre el ítem apropiado.

IEIETfll Ecvcrra Prnrlos
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Figura.7.79 Seleccionando el año lect¡vo para el proceso de reversión

2. Seleccione el Término acerca del cual desea reversar el proceso de
promedios.

Figur¡.7.80 Seleccionando el término para el proceso de reversión

Aceptar3. Una vez selecc¡onados los criterios anteriores, haga clic en
para in¡c¡ar el proceso de reversiÓn.

4. Si existen todos los reg¡stros necesarios, entonces el proceso de premiación
se ejecutará de forma ex¡tosa.

5. Si desea salir de la pantalla de Proceso de Reversa de Promedios, haga

clic en el botón de ca¡sd'r I

2 ll termno
3 V¿c¿crond
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lllCor¡¡uta de Ca¡¡cr¿¡ por Udd¿d

Ertodo
1 Aná&¡r d. Srnátas

26 Análós dG Soportc dc MErocoílpúdd..
27 ol¡Jlo Gráico y F¡r¡clúo

0

C

1

ctb
D¿1.¡.

EnddI

f-igura.7.47 Pantalla de ayuda de carreras

15. Note que sale un listado de las carreras existentes en la Unidad Académica
seleccionada en el paso anterior, dé un clic sobre la carrera de la cual desea

ingresar encuestas, luego presione el botón de lancelar para conf¡rmar su
selección y volver a la pantalla de ingreso de encuestas

16. Note como aparece en la cabecera de la pantalla la carrera que
selecc¡onó con el botón de ayuda en pasos anteriores.

[.iii--l ft.+o¡rác'i.of: .;:l F..lr..r. tñc'r¡t
udd.d f- jl
c.'r¡l-J
Pio..,!. T- J

fit.i-- r.ch. t, r: - -l

P¡d.¡of llre:-

'áL 
I

e.ñ." | ¡¡.r I r*¡. I

t-igura.7.,l8 lngreso de carrera en Pantalla de lngreso de encuestas

1
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úó. lo! .lrud¡rtá¡ l.

O.P.¡rr. cú.trl.¡61. l.
3 t: 0

On.rl. .¡ ..t*¡r*r '.rF.ro C ñ¡l!'¿¡ co.?¡..d{aF .lo. .F¡lo! d. .
o cñ rdE .d.cú.d. dudr. .l cqto 0

0
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frdcmb dq¡Do d.¡ cdtando d.l. r.r.ri. 0I

nfa2ú
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17. lngrese el profesor acerca del cual desea ingresar la encuesta, Para esto

de clic en el botón de ayuda de profesores, el botón de ayuda es :J el
que tiene los tres puntos. Le aparcceÉ la pantalla de ayuda de profesores.
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2W

18. Note que sale un l¡stado de los profesores reg¡strados en el s¡stema, dé un
clic sobre el profesor del que desea ingresar encuestas, luego presione el

botón de para conf¡rmar su selecc¡ón y volver a la pantalta de
ingreso de encuestas.

Figurr. 7.49 Pantalla de ayuda de profesores

19. Note como aparece en la cabecera de la pantalla el profesor que
seleccionó con el botón de ayuda en pasos anteriores.

Figura.7.50 lngreso de profesor en Pantalla de lngreso de encuestas

c
\¡

20. lngrese la materia acerca de la cual desea ingresar la encuesta. Para esto

de clic en el botón de ayuda de materias, el botón de ayuda es J el
que tiene los kes puntos. Le aparecerá la pantalla de ayuda de materias.

I
0 3 02 O-'tr. .o.t¡{.-rr l. F.9¡r'ó. .¿-o.d. d.1.. .l¿t.r

I C¡¡.o¡ ú b¡ di.aror !Ú..1o. - .¡ rd.. 0

0r.,ú. d .tlud¡rr. r.q.to.¡..r.n ¡ caLs.dE. ror auró. d. c 0 l,2a 0

Ul¡¡..1lre É€-.¿o m lú- e¡¡.d¡ &-r..1cu¡a 0 l_24 0

6 P¡.rr. .¡ cúr-¡do & ¡ dd. ¿. u¡ .dü. crydt'6& 0 ),N 0

F.&. rr...b L l¡re¡..r. c.<L cLÉ la ¡rrr.ñ. ¡o&.5¡ puror 0 f.2a
I E vdr.{ daE rh .dlrdo .l. ¡ -¡.l e &r. 0 3 0
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8. MENU CONSULTAS / REPORTES

Este menú tiene como objetivo presentar la información de resultados de los
datos ingresados al Sistema, y procesados por el m¡smo, a manera de
consultas y reportes tanto listados como de gráf¡cos del Sistema de Control
Estadistico.
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Flgura. S.l Menú de Consultas del Sistema

8.1 MATERIAS.

Permite generar reportes acerca de las materias que se d¡ctan en el Pre-
Universitario de la ESPOL clasificadas por Carreras y Unidades a las que
pertenezcan.

8.1.1 Abrir consulta de Materias.

Para ejecutar la opción de Materias se lo hará de la siguiente manera

1. Seleccione <Consultas y Reportes> en el Menú Principal.

2. Escoja la opción de <Materias>.
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Figura 8.2 Abrir Ia pantalla de Materias

3. Se mostrará la s¡ouiente oantalla
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8.1.2 Seleccionar opc¡ones de la Consulta.

1. Selecc¡one un tipo de Unidad Académica acerca del cual desee consultar,
laS matef¡aS éYictanlac
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Figura 8.{ Selección de Unidad Académica

2. Si desea observar en el reporte todas las carreras que componen una
Unidad Académica, seleccione "Todas" en el combo de carreras. Si desea
observar ¡nformac¡ón de un solo lipo de carrera, seleccione la apropiada y
haga clic en el combo, Por último, si desea que el reporle no salga
clasificado por n¡nguna carrera, seleccione la opción "Ninguna" .

01 PBOTCOM

Flgura 8.5 Selección de Carreras por Unidad Académicá

3. Si previamente ha seleccionado la opción "Todas" las carreras, ahora debe
seleccionar si desea ver también todas Ias materias que se dictan en las
carreras o si no desea ver ninguna mater¡a en el listado, con lo cual
obtendrá el listado de todas las carreras existentes. Seleccione la opción
deseada en el combo de Materias.

4. Una vez seleccionados los datos necesarios , haga clic en
para consultarlos y mostrar el reporte.
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5. Se mostrarán los siguientes reportes, dependiendo de lo que haya
seleccionado.
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Figura 8.9 Reporte de Mater¡as de una Carrera espec¡fiGl
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Figura 8.10 Reporte de Carreras de una Unidad Académica

6. Haga cl¡c en el botón @ y procederá a ¡mpr¡mir el reporte.

7. Si desea ver el tamaño del texto más grande, haga cl¡c en
El tamaño variará con cada clic que usted haga.

¡

tr
8. Haga clic en el botón @l y saldrá de esta pantalla de reporte,
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9. Una vez que desea abandonar Ia consulta de materias, haga clic
en el botón de la pantalla de consultas.

10. Se mostrará la siguiente ventana:

Flgur¡ t.l I Conf¡rmación de sal¡da de consulta de Materias

11. En la ventana de confirmación de salida, s¡ desea sal¡r entonces haga

clicen el uotonÜ@.

Consulta de l,laleriar[Pre-Poltácr*nl
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8.2 PLANIFICACTÓN DE TÉRMINOS.

Permite generar reportes acerca de la planificación de materias que se dictan
en la ESPOL en un delerminado término académico, dependiendo de la
Carrera y Unidad en que sean dictadas.

8.2.'t Abrir consulta de Planificación de Términos.

Para ejecutar esta opción de Consulta se lo hará de la s¡guiente manera

1. Seleccione <Consultas y Reporles> en e¡ Menú Principal.

2. Escoja la opción de <Planificación de Términos>.

iC-"r"n*ata,
eaeri6

§strdstÉar
§ráficos

¡'¡gura 8.12 Abrir la Consulta de Plan¡ficación de Términos
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Fiqura 8.13 Pantalla de Consulta de Planiflcación de Términos

8.2.2 Seleccionar opc¡ones de la Consulta.

2. Seleccione el Término Académico del que desea ver la ¡nformación de
Planificación.

3. Haga clic en el combo de Unidades Académicas, y seleccione la Un¡dad
acerca de la que desea consultar

Pla¡rcacb¡ de Térffúlo
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3. Se mostrará la siguiente pantalla:

-

I

l. Seleccione el año lectivo acerca del cual desea generar la consulta o
reporte.

ESP0L
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4. Haga clic en el combo de Carreras, se mostrará una lista desplegable de las
carreras pertenecientes a la Unidad seleccionada en el paso anterior.
Seleccione la Carrera que desee haciendo clic sobre su nombre.
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Figura 8.14 Seleccionando la carrera de Planiflcación de Térm¡nos

5. lngrese el código de materia que desee consultar, y presione la tecla Enter,
automáticamente aparecerá el nombre de la materia a la derecha del
código. S¡ no recuerda el cód¡go de la materia, presione el botón de ayuda

ubicado al lado derecho del campo de cód¡go de materia J Se mostrará
una ventana con la l¡sta de todas las materias, seleccione la apropiada.

-ltrl¡
t

'l Corrddrd I

2 Cdrd*d.d ll

3 Md.rñá¡c.¡ |

5 lrlúñúa¡c. Bóic.
5 Tácñc6! dG oocrrñor{dr a lnwrlEEc1éñ
7 F¡ridrslor dr Erpl?3rt
8 lrl,odrccÉn . Bcdür d. CcñgXú6
3 o,qfizeúr d. Co.r9t¡¿d(¡.s

l0 Aná'l3 y 0Ba1o oEri.do .oli.lo
11 o'!!ño d. srd.rñ.¡
l2 B.!¿ d.0.lo.
13 Técrrs dc ExErrscñ 0'd I

1a I ácrr.. dc E,€r.són 0 rd ll
15 Lú!ü+r d. Plogüi¿Éi¿ñ Cdrscrd

Figura 8.15 Pantalla de búsqueda de Materias

6. En la pantalla de búsqueda de código, ha a cl¡c sobre la que desee

consultar, y presione el botón de Qancclar para salir de la búsqueda,
notará que en la pantalla de Consulta apareceñ automáticamente el código
y la Descr¡pción de la Materia selecc¡onada en la búsqueda, como se
observa en la siguiente figura.
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Figurs 8.16 Pantalla de Consulta de Plan¡ficación de Términos

7. lngrese el código de profesor que desee consultar, y presione la tecla Enter,
automáticamente aparecerá el nombre del profesor a la derecha del
código. S¡ no recuerda el código del profesor, pres¡one el botón de ayuda

ubicado al lado derecho del campo de código de profesor :J Se mostrará
una ventana con la l¡sta de todas los profesores, seleccione el apropiado.

=133

I

I

I

ffi
Aio

UrúLd

C¡r¡¡

tffil

ts7
5E/
5E/
5¡17
587
5¡3¡
5¡17
587

j

rry- I

Flgura 8.17 Pantalla de búsqueda de Profesores

8. En la pantalla de búsqueda de código, haga clic sobre el que desee

consultar, y presione el botón de §arccla para salir de la búsqueda,
notará que en la pantalla de Consulta aparecerá automát¡camente el código
y el nombre del profesor selecc¡onado en la búsqueda.

9. Una vez que haya ingresado todos los criterios para la consulta, presione

el botón llottr.r ahora se mostrará una ventana con el reporte deseado

TE¡EIlll Cor,.,rta ¿o eUr¡t¡c.clh dc f ór-E¡lPrc+oféc,*rol
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Figure 8.18 Repole de Planilicación por Términos

11. Si desea ver el tamaño del texto más grande, haga clic er
El tamaño variará con cada clic que usted haga.

tr

14. Se mostrará la siguiente ventana

,.)\v Eg¿ rÉ$ro q,r d6oc t* ?

Figur¡ 8.1 9 Conñrmación de sal¡da de consulta de Planificación

15. En la ventana de confirmación de salida, s¡ desea salir entonces haga

clic en el botón §í
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10. Haga clic en el botón @ y procederá a imprimir el reporte.

12. Hagaclic en el botón @ y saldrá de esta pantalla de reporte.

13. Una vez que desea abandonar la consulta de materias, haga clic
en el botón ' de la oantalla de consultas.ry
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8.3 ESTADiSTICAS.

Permite generar reportes acerca de los promed¡os de los profesores obtenidos
a través de la aplicación de encuestas a los alumnos de la ESPOL, evaluando
el desempeño de los docentes en las diferentes mater¡as que sean d¡ctadas.

8.3.1 Abrir consulta de Estadísticas.

Para e.jecutar esta opc¡ón de Consulta se lo hará de la siguiente manera:

L Seleccione <Consultas y Reportes> en el Menú Principal.

2. Escoja la opción de <Estadísticas>.

Figura 8.20 Abrir la pantalla de Consulta de Estadlsticas

3. Se mostrará la sigu¡ente pantalla:

Figura 8.21 Pantalla de Consulta de Estadisticas

8.3.2 Seleccionar opciones de la Gonsulta.

1. Seleccione el año lect¡vo acerca del cual desea generar la consulta o
reporte de datos estadisticos.

2. Seleccione el Término Académico del que desea ver la ¡nformación de
Planificación.

PROTCo,IT Capítulo E - Ptigins: l0 ESPoL
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3. Haga cl¡c en el combo de Unidades Académicas, y seleccione la Unidad
acerca de la que desea consullar

2t"I01

cIñÉ.¡o!
A[o

Ur*ld

Ca¡c¡¡

de Ptolexotr-_l
Eo¡lr.r

4. Haga cl¡c en el combo de Carreras, se mostrará una lista desplegable de las
carreras pertenec¡entes a la unidad selecc¡onada en el paso anler¡or.
Selecc¡one la Carrera que desee haciendo clic sobre su nombre.
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D.t!ff.do
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Flgurs 8.23 Selecc¡onando Carreras para Consulta de Estadist¡cas
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5. lngrese el cod¡go de profesor que desee consultar. y presione la tecla Enter,
automáticamente aparecerá el nombre del profesor a la derecha del
código. Si no recuerda el código del profesor, presione el botón de ayuda

ubicado al lado derecho del campo de codigo de profesor --l S" mostrará
una ventana con Ia lista de todas los profesores, seleccione el apropiado.

hGtrFffiEM¡n_

5t

ir:li
5rl¡

- Dalallado por

Plolc¡r t? ll¿leo¿ ,i

Figure t.2.1 Pantalla de búsqueda de Profesores

6. En la pantalla de búsqueda de codigo de profesor, haga clic sobre el que

desee consultar, y presione el botón de Qancelar para salir de la búsqueda,
notará que en la pantalla de Consulta aparecgrá automáticamente el código
y el nombre del profesor seleccionado en la búsqueda

7. En la pantalla de consulta usted observará todos los criterios que ha
seleccionado, como se muestra en la sigu¡ente figura.
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Figurr 8.25 Criteno de Profesor en Estadístrc¿s
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tigurs E.26 Selécc¡onedos Ios Cntenos de Consulta Estadistica

8. Una vez que haya rngresado todos los cr¡tenos para la consulta, prestone

el botón Uo3lrar ahora se mostrará una ventana con el reporte deseado
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8.4 GRAFICOS ESTADISTICOS.

Permite generar gráficos estadísticos en formato de líneas s¡mples y líneas 3D
acerca de los promedios de los profesores obtenidos a través de la aplicación
de encuestas a los alumnos de la ESPOL, evaluando el desempeño de los
docentes en las diferentes materias que sean dictadas.

8.4.1 Abrir consulta de GÉficos Estadisücos.

Para ejecutar esta opción de Consulta se lo hará de la siguiente manera

1. Seleccione <Consultas y Reportes> en el Menú Principal.

2. Escoja la opción de <Gráficos Estadísticos>.

!onsula/Fepotes

!!e*erias
Plarúf ic¿cion de T émúrcs

!stadisticas

Figure E.2t Abrir la pantalla de Consulta de Gráf cos Estadistic¡s

3. Al hacer clic en la opción ilustrada en la f¡gura anterior, se le mostrará la
siguiente pantalla.

GrsficDJ

C P¡olo¡or f, tlaerb

8.4.2 Seleccionar opciones de la Consulta.

1. Seleccione el tipo de gráfico estadíst¡co que desea obtener, haga clic en el
botón de opción ubicado al lado izquierdo de la opc¡ón deseada

2. Haga clic en Dependiendo de la opción selecc¡onada, usted
observará las pantallas explicadas en los siguientes puntos

lF 6,áf i"ot E sladislicos

PROT(',( ).v (.apüulrt 8 - Prigino: l1 r..t P( )t

tA.'d;l eancdar 
I

!'igur, t.29 Paritalla de Consulta de Gráficos Estadist¡cos

Erálico
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1

8.4.3. Gráficos Estadíst¡cos de Promedios de Materias.

Esta pantalla le permitirá obtener diversos tipos de gráf¡cos estadíst¡cos, para
evaluar el desempeño académico de todos ( o uno) los profesores en una o
varias Materias.

Observará una pantalla con dos áreas, la superior que es la que contendrá
el gráfico de materias, y la infenor en la que seleccionará los criterios y
apariencia del gráfico, como se muestra en la s¡guiente figura.

¡r-i -l | ftdñ r-
¡r""" 

I

Cr-¡r 
I

l-igura t.30 Pantalla de Grficos Estadísticos de Mater¡as

2. Seleccione desde el año acerca del cual desea la crnsulta géfica, para
esto haga clic en el combo correspondiente titulado 'Año'

3. Seleccione el Término Académico del que desea consultar, haga clic en el
combo de términos y seleccione una de las opciones, s¡ desea ver todos
los términos haga clic en la opc¡ón de <Todos>.

4. Seleccione la Unidad Académica a la que pertenecen las carreras de las
cuales desea consultar. Haga clic en el combo de Unidades.

EI rn.ull,' f¡'.,1! ,r ,n' l)'.rú d!., lhMurtrr'1
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CddE d. s.¡cein
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Figura 8.31

5. Seleccione las Carrera a consultar. Para seleccionar una carrera haga clic
en el combo de carreras.

üt.¡E ú: S.llgiñ C/ü.8.6 ry.ldr&añ

Seleccionando la Llnidad Academica

4-,.,

.2.41
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I

r"¡,- 
I

c*a. 
I

l'igure E,32 Seleccionando la Carrera

6. Seleccione el profesor acerca del cual desea observar los datos del gráfico
hac¡endo un clic sobre el nombre del profesor deseado

-
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7. Si no desea ver el gráf¡co por un profesor específico y desea ver el
promedro de todos los profesores en determinadas materias, entonces

seleccione <Todos> en el combo. 
Ptde"* (fodos)

8. Note que ahora se muestra una lista de todas las materias que cumplen con
los criterios seleccionados en pasos anter¡ores. Puede desplazarse con las
flechas vert¡cales para recorrer toda la lista de materias

9. Seleccione las materias acerca de las cuales desea ver el gráfico. Para
seleccionarlas haga cl¡c en la cas¡lla de verificación ub¡cada al lado
izquierdo de cada materia hasta que la misma quede marcada con un visto
en su interior. Tenga presente gue por motivos de presentación puede
selecc¡onar un máximo de diez items de la lista

M¿ierÉ.

1 Diseño de Sistem¿s

2 Seriun I

3 Baec de Datm
4 Sisterna Clente Servitu

Figure t.33 Seleccionando las mater¡as para el gráflc¡

10. Una vez que haya seleccionado todos los criterios, para ver los datos

E
Mg
g
El

representados en el gráfico estadístico, haga clic en

11.Usted Observará el gráfico en la parte superior de la pantalla, tal como se
muestra en la fioura s¡ouienle.

Í:u\'lco I)..l{DMt('o PIoutl)los ol \tAt}¡t\¡;
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t'igum 8.3.1 Gráfico Estadísl¡co de Promed¡os de Matenas

12. Si desea imprimir el Gráfico por lmpresora haga clic en el botón

5E
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13. Se le pedirá confirmar la impresión del gráfico, para ello observará la
s¡guiente pantalla

¿ Calunr¿ q¡ dmer i¡criú elGtdto Est¿dí*ro de I'l¿t6'ó ?

9í No

Figura 8.35 Conf rmación de impresrón del Gráfico

si""*-j
CASO

contrario haga clic en llo- con lo cual cancelará la impresión

15. Si la impresora no se encuentra lista, deberá solucronar el fallo para poder
impnmir el gráf¡co, en esta situac¡ón recibirá un mensaje s¡milar al s¡guiente

rilE@-- ¿l
Enor d etcriL* en LPT1: car b rngcsua lCrur 8JC-240)
La ip.e{qa rE b€rE p+€l Aqéq/6 n& ped
H¡9¿ c¡c el| Benler a paa g.e WirÉo,rs rei*ente fiprrr. ü6
5 sogr¡¡dos

Figura 8.3ó Confirmación d€ impresión del Gráflco

16.Si desea cambiar la presentac¡ón del gráfico estadíst¡co, s¡ga los sigurentes
pasos.

't7. Haga clic en el tab denominado "Criterios de Presentación", observará los
datos de presentación en la pantalla, tal como lo muestra la siguiente f¡gura

PR( )T('O,v Capítukr I - Ptigina: l8 ESP(».

I

14.Si está de acuerdo con la ¡mpres¡ón haga clic en el botón
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Figurr t.37 Se observa el Tab de Cntenos de Pres€ntación del Gráfico

19. Una vez real¡zado el paso antenor observará como ha cambiado la
presentación del gráfico, a un formato en líneas 3D. Note como ahora se
habilitan ciertos controles de presentación aplicables solo a gráficos en 3D,
los mismos que se expl¡can en los s¡guientes puntos.

Ho¿útát

C¡lab. .l. ft@rdi.

r#i fE

Ecrre, (H Gii6co

O L¡rB¡ 30
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18.E| gráfico se ha mostrado hasta ahora a manera de líneas simples porque el

botón de opción está por default 
"n 

C Lrrras snde 
, como se ve en la figura

supenor, no obstante, si desea ver el gráfico en líneas 3D (Gráfico en tres

dimensiones) haga clic en el botón de opción G Líncas 3 D
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t'igurr t.3t Gráfico Estadístico en líneas 3D

20. Note que en el extremo derecho del gráfico se muestra una leyenda que
explica el s¡gn¡f¡cado de los elementos del gráfico. Si desea que esa

E Moskar Leytrd¿
leyenda no se muestre, desmarque la casilla de
actualmente se haya marcada por default.

n D,-io d. sd..

fD-¡Ddú

que

21. Hay varios tipos de presentación de proyección para los gráficos en 3D, si
desea ver el mrsmo gráfico en dist¡ntas proyecc¡ones, seleccione del combo.

P¡oyacción

0 blÍcua

22.Si desea girar el e¡e x del gráfico, modifique el combo de rotación honzontal,
si desea g¡rar el eje y modif¡que el combo de rotación vertical, selecc¡one el
número de grados que desea rotar el gráf¡co. Las opciones de rotar están
ub¡cadas en la sección denominada Rotación de Ejes que se muestra en la
siguiente fgura.

Flotaión de eps

H oreoñld E
Vert¡c¿¡. 10

Figun E.39 Rotacrón de eje x y e.¡e y del Gráñco en líneas 3D

23. Para sal¡r de la pantalla, haga clic en el botón de

C¡rá-r d. Pr.stdi!

It.

Altdrrh dd 6¡¿lco

o tñs 5D
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24.Se le ped¡rá confirmar la sal¡da de la pantalla de gráficos de matenas,
observará el siguiente mensaje

¿Eslá seguo de q.r desea sa&?

F¡gur, t.40 Confirmación de sál¡da de Consulta Gráf cá de Matenas

25.Si está seguro de querer salir de la consulta gráflca presione 5í

caso contrario haga clic en

Consulta Gráf ica de Proiiddiülif,l EI

PROT{'OM (;opítulo 8 - Ptigina: 2l E,\P01.
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8.4.4. Gráficos Estadisticos de Promedios de la Profesores.

Esta pantalla le permitirá obtener diversos tipos de gráficos estadísticos, para
evaluar el desempeño acádémico en determinada materia de un profesor o de
todos en dicha materia.

1. Observará una pantalla con dos áreas, la supenor que es la que contendrá
el gráfico de materias, y la inferior en la que seleccionará los critenos y
aparienc¡a del gráfico, c,omo se muestra en la siguiente f¡gura.

trl.Ú & S.t ccrí.

no'', 
I

c-.¡" 
I

4

Fitün E.4l Panlalla de Gráficos Estadisticos d€ Profesores

2. Seleccione desde el año acerca del cual desea la consulta gráftca, para
esto haga clic en el combo correspondiente titulado 'Año' .

3. Selecc¡one el Térm¡no Académico del que desea consultar, haga clic en el
combo de términos y seleccione una de las opcrones, s¡ desea ver todos
los términos haga clic en la opción de <Todos>

Seleccione la Unidad Académica a la que pertenecen las carreras de las
cuales desea consultar. Haga clic en el combo de Unidades.

5. Seleccione las Canera a consultar. Para seleccionar una carrera haga clic
en el combo de carreras.

a¡tm! .h PÉ.alri¡
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6. Seleccione la materia acerca de la cual desea observar los datos del gráfico
haciendo un clic sobre el nombre de la materia.
Si no desea ver el gráfico por una materia específica y desea ver el
promedio de todas las materias de determinados profesores entonces

selecc¡one <Todos> en el combo. 
Mdd"

< I od6)

7. Note que ahora se muestra una lista de todos los profesores que cumplen
con los cr¡tenos seleccionados en pasos anteriores. Puede desplazarse con
las flechas verticales para recorrer toda la lista de profesores,

8. Seleccione los profesores acerca de los cuales desea ver el gráfico. Para
seleccionarlos haga clic en la cas¡lla de verificación ubicada al lado
izquierdo de cada profesor hasta que la misma quede marcada con un visto
en su interior. Tenga presente que por motivos de presentación puede
seleccionar un máximo de diez items de la lista de profesores.

Prolesor
l Eveln Cres
2 Alelr Esprp¿a
3 Javier Mrrcayo

5 Jul¡o To¡res

Figura t.42 Seleccronando los profesores para el grárlco

9. Una vez que haya seleccionado todos los criterios en los pasos antenores,
! Most ar

10. Usted Observará el gráfico en la parte super¡or de la pantalla, tal como se
muestra en la figura siguiente.

a
s
E
trg

para ver el gráfico estadístico, haga clic en

PR( )T(.O,v ('apítukt E - Ptigina: 2.1 Í.sPot.
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lco

§ltÁ¡lto L§rA.0¡§Itlg tRoEIl9§ 9L tRqE§9ttt§

.o

C-"¿, 
i

Figun 8,,13 Gráfim Estadístico de Promedros de Profesores

11. Si desea imprimir el Gráfico por lmpresora haga clic en el botón
Irprrr, 

I

12. Se le pedirá confirmar la ¡mpres¡ón del gráfico, para ello observará la
siguiente pantalla

¿ CdfiíyE q-É da¡s¿ ngr el Grtico E.tJidEo & Prca".orer ?

!o

Figure t.4,1 Confirmac¡ón de impresróñ del Gráfco

13. Si está de acuerdo con la impresión haga cl¡c en el botón caso

contrario haga clic en con Io cual cancelará la impresión

14.Si la impresora no se encuentra lista, deberá solucionar el fallo para poder
imprimir el gráfico, en esta situación rec¡birá un mensaje s¡milar al sigu¡ente

Enor ¡lclcritir cn LPTl: con le npccota lC¡tst BJC'240I
L¿ ¡rF,Gsd. m búE paoC Agt gtré ñá e+l
ll4B c¡c €n Beite¡td p¡a cJe Whdom reiterte ingmi bo
5 s4undos.

C¿ncehr

Í'igure E.,15 Confirmación de impresrón del Gráf co

xL'', 
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15.Si desea cambiar la presentación del gráfico estadÍstico, s¡ga los siguientes
pasos.

16. Haga clic en el tab denominado "Criterios de Presentación', observará los
datos de presentación en la pantalla, tal como lo muestra la siguiente figura

c¡r.FIco fsl^¡r§nco PSoxf¡los Dt PPoftsoPf!

lü,

ú
@

¡¡0
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ao
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Et
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¡d!.ú'¿.É, -_ - -r

i,ffi
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I

r"s'. 
I

c-.¡. 
i

Figura t.rl6 Se observa el Tab de Critenos de Presentación del Gráñco

17. El gráfico se ha mostrado hasta ahora a manera de líneas simples porque el

botón de opción está por default 
"n 

C Lrras srrde 
, como se ve en la figura

superior, no obstante, si desea ver el gráfico en líneas 3D (Gráfico en tres

dimensiones) haga clic en el botón de opción § Líneas 3 0

18. Una vez realizado el paso anterior observará como ha camb¡ado la
presentación del gráfico, a un formato en líneas 3D. Note como ahora se
habilitan ciertos controles de presentación aplicables solo a gráficos en 3D,
los mismos que se expl¡can en los siguientes puntos.
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J ¡.8 r¡.E.F

ü.qE ¡L ÉaEdan

I

FiSur¡ E.,t7 Gráfic¡ Esladistico en líneas 3D

'19. Note que en el extremo derecho del gráfico se muestra una leyenda que
explica el significado de los elementos del gráfico. Si desea que esa

I Mostror Leyendl

O Liú630
r"*" 

I

r'o- 
|

C-.¿, 
I

leyenda no se muestre, desmarque la casilla de
actualmente se haya marcada por default.

que

20. Hay varios tipos de presentación de proyección para los gráficos en 3D, si
desea ver el mismo gráfico en dist¡ntas proyecciones, selecc¡one del combo

Profccón

0blíc'r¿

21. Si desea girar el eje x del gráfico, modifique el combo de rotación horizontal,
si desea girar el eie y modifique el combo de rotación vertical, seleccione el
número de grados que desea rotar el gráfico. Las opcrones de rotar están
ubicadas en la sección denominada Rotación de Ejes que se muestra en la
siguiente f¡gura.

Bd xm de eÉ3

H oreor d

l!-l
figur¡ t.4E Rotaoón de e¡e x y e1e y del Gráfico en lineas 3D
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22. Para salir de la pantalla, haga clic en el botón de
cr.;i"' 

I

23.Se le pedirá confirmar la Ml¡da de la pantalla de consulta gráfica de
Profesores, observará el s¡guiente mensaje

¿Está sequo de q-e desca sal?

Figure E.49 Conf¡rmeción de sáhda de consulta gráficá d€ Profesores

24. Si está seguro de salir de la consulta , pres¡one el botón

caso contrario haga clic en

Consulla Gráf ica de Promedíó§8UEll E

PR( )T('0M (apituloS-Ptigina:27 ES POt.
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Software: Especificación a los administradores de los equipos de computación,
forma lógica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro director¡o

Subred: En lnternet, una subred es una red de n¡vel ¡nferior

SVGA: Super Video Grap¡chs Adaptor, término usado para monitores de alta
resoluc¡ón.

Tape Backup: Respaldo para la información de la base de datos del servidor

Teleconferencia: Creación de conferencias mediante la transmisión de voz e
¡magen entre personas en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinación de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para e.jecutar un comando sin
necesidad de seleccionar previamente el menú correspondiente. En los menús,
las teclas de método abreviado aparecen a la derecha del comando
correspondienle.

Teclas de dirección: En el teclado de la computadora, las teclas de direcc¡ón
son las que se util¡zan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas
tiene el nombre de la dirección hac¡a la cual apunta la flecha. Estas teclas son
FLECHA ARRIBA, FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA
DERECHA.

UPS: Nombre al equipo que contiene energía, preparado para la falta de
energia eléctrica.

Utilitar¡os: Software que sirve para realizar trabajos específicos

Un¡dad de d¡sco lógica: Es una subpartic¡ón de una part¡c¡ón extendida de un
disco duro.

U
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Unidad física: Unidad accesible a través de la red, que proporc¡ona los
servic¡os necesar¡os para la utrlización y administración de un disposit¡vo
concreto, como por ejemplo un dispositivo de enlace de comun¡cactones. Las
unidades físicas se implementan mediante una combinación de hardware,
software y microcódigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso
a lravés de la red.

Ventana :Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicación o un
documento, Las ventanas pueden abrirse, cerrarse o moverse, y la mayoría de
ellas también puede cambiar de tamaño. Se pueden tener abiertas varias
ventanas a la vez y a menudo es posible reducir una ventana a un ícono, o
ampliarla para que ocupe todo el escr¡torio.

Ventana de apl¡cac¡ón: Ventana pr¡ncipal de una aplicación, que contiene la
barra de menús y el área de trabajo de la aplicación, Una ventana de apl¡cación
puede contener varias ventanas de documento.

Ventana de director¡o: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
conten¡do de un disco. En esta venlana aparece tanto el árbol de directorios
como el contenido del d¡rectorio actual. Una ventana de d¡rectorio es una
ventana de documento que se puede mover, cambiar de tamaño, reducir o
ampl¡ar.

Ventana de grupo: En el Adm¡nistrador de programas, una ventana que
contiene los iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la información de una de las impresoras que
se ha instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podrá ver los
documentos que están esperando ser impresos, los usuarios a quienes
pertenecen, su tamaño e ¡nformación ad¡cional.

Vinculación e incrustación de objetos: Método para transferir y compartir
información entre aplicac¡ones.

a

w
Windows: lnterfaz gráfica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compat¡bles.

PROTCO.IT Anero - Página l5 L:SPOI.
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Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea,
de la famil¡a Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un supercon.iunto de Windows
NT Workstation y proporciona funciones de admin¡stración y seguridad
centralizada, tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad
adicionales.

World Wide Web (WWW): La World W¡de Web (en español: Red Mundial), es
un s¡stema basado en hipermedios que facil¡ta examinar cuando se busca
información en lnternet. La información disponible en la World W¡de Web es
presentada en páginas Web. Una página de la Web puede contener texto y
gráficas que pueden ser vinculadas a otras páginas. Estos hipervinculos le
permiten navegar en una forma no-secuencial a través de la informac¡ón.

PROt'( O.v Anero - Página ló ESPOL
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9. MENU MANTEN¡M¡ENTOS

Este menú t¡ene por objetivo dar mantenimiento a Ia tabla que contiene la
principal información del Sistema de Control EstadÍstico, módulo Pre-
Universitario.

Para accesar al menú de mantenimientos, usted puede realizarlo de dos
formas.

. Por medio de las teclas nemotécnicas ALT+M.

. Con la ayuda del mouse y desde el menú principal, usted puede seleccionar
está opción dando clic sobre el mismo.

M ar{eninbnlo I

llataias po Carera por Unrdad

l'igure. 9.1 Menú de Mantenimientos

9.1.1 Objetivo

Esta opción del menú Mantenimiento perm¡te que los datos de una Materia
perteneciente a una Canera y Unidad Académica sean ingresados,
modif cados o eliminados.

9.1.2 Abrir la pantalla de Materias por Carrera por Unidad

Para ejecutar la opción de mantenimiento de Materias por Carrera por Unidad,
usted puede realizarlo de la siguiente manera:

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de Opciones dando clic y se le
presentará vanas opciones.

2. Seleccione la opción <Mater¡as por Carrera por Unidad>

lMrfcrflalo

Figure. 9.2 Abrir la pantelle de Materias por Canera por Unidad

PROT(:0M (-anítuht 9 - Pápina: I E,SPOt.
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,Vanual de Usuario

3. Hab¡endo ejecutado 6l paso '1 y 2 se visualizará la pantalla de Materias por
Caneras por Unidad.

ai¡aa-

Figur¡.9.3 Pantalla de Materias por carrera por Unidad

4. Una vez en la Pantalla de Matenas por Unidad el usuario puede decid¡rse
por dos opciones:

'l . Agregar una nueva Materia por Unidad.
2. Modificar o eliminar una Materia por Unidad existente

9.1.3 Agregar una nueya mater¡a por Carrera por Unidad

1. Seleccione la Unidad a la que pertenecerá la Materia, para ello despliegue el
combo t¡tulado: 'Unidad', y haga clic sobre la opción deseada

útó.hdod--
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Figurr. 9.,1 Selecc¡onando una Un¡dad Acádémic€
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2. Note que ahora en la cabec€ra aparece la Unidad seleccionada, Ahora
seleccione la Canera a la que pertenecerá la nueva materia por Unidad ,

para ello despliegue el combo t¡tulado 'Ca¡rera' y haga clic sobre la opción
deseada.

OTC¡tI

0..*

Figun. 9.5 Selecc¡onando la Canera

3. Note que en la parte super¡or de la pantalla aparecen tanto la Unidad como
la Canera seleccionadas, y en el grid de la pantalla apar@en todas la
materias pertenec¡entes a la Unidad y Canera escogida

o FaotmM

Figure.9.6 Materias por Carrera por Unidad

4. A continuación deberá ingresar la nueva materia, para ello de clic derecho
sobre el grid, y observe como aparece un menú que permite agregar o
qu¡tar materias, como usted desea agregar una nueva, de clic en'agregar',
caso contrario de clic en 'Quitar'

ft t¡.ru,*"-.,,,, ,t.-Xn-,1,-¡", lr, ,r.,l tl ,, tr;üi,óIEE.8,

26 én& ü SoFot! d¡ Mrr@t!rr.d(.ü
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t

Figure.9.7 Agrégando nuoves malerias por carrora por Unidad

5. A continuación observe que aparece una nueva línea en el grid, disponible
para que allí sea insertado el nuevo registro de la materia.

D.lJc

Ol A/¡iss d. Sd..nd

Cácdi

Figure. 9.t lngr€so materias por cárrera por Unided

6. Dé un clic sobre la nueva celda vacía en el grid de materias, y observe como
aparec€ una flecha en el extremo derecho de la nueva celda, eso indica que
es una lista desplegable de las materias registradas on el sistema.
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Figura.9.t0 lngresando la materia por cárrera por Unidad

9. Una vez que haya ingresado todas las materias que desea agregar a esa

unidad y carrera, de clic en el botón de , recibirá un mensaje
que confirmará que se han grabado los datos de manera exitosa

10. De clic en el botón de
conf¡rmación.

Acepaar pa? cerfat la ventana de mensaje de

t

I

¡¡.¡. I c-.r. I

Figur¡. 9.9 lngreso materEs por carreras por unrdad

7. Despligue la lista de materias de la nueva celda vacía haciendo clic, y de clic
sobre la celda vacía, seleccione la materias que desea agregar a esta
Canera y Un¡dad académ¡ca actual, una vez selecc¡onada de clic sobre ella.

8. Observe como ahort¡ ya se ha ubicado en el grid la nueva materia que usted
ha agregado a la Unidad Académica especificada en la parte superior de la
pantalla.
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9.1.4 Quitar una Mater¡a por Carrera por Unidad

1. Seleccione la Unidad de la cual desea qu¡tar la materia, para ello despliegue
el combo titulado 'Un¡dad', y haga cl¡c sobre la Un¡dad Académica de la cual
desea eliminar una cafrera.

Figurr. 9.1I Sel6ccionando una Un¡dad Ac€démrca

2. Seleccione la Canera de la cual eliminará la mater¡a, para ello despliegue la
lista del combo titulado : 'Carrera' , y de cl¡c sobre la canera deseada.

f

Figur¡. 9.12 Seleccionando la Canera

3. Note qu€ ahora en la cabecera apar€cen tanto la Un¡dad como la Canera
seleccionada, y en el grid de la pantalla aparecen todas las materias
pertenecientes a esa Unidad escogida.

0t nxoa
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C¡sar

Figur¡. 9.13 Materias por Canera por Unidad

4. A continuación posicione el cursor del mouse justo sobre la celda de Ia
matena de canera que desea eliminar, y sobre ella de clic derecho sobre el
grid, y observe como apareoe un menú que permite agregar o quitar
materias por carrera a la Un¡dad selecc¡onada, como ustd desea quitar una
materia por @rrera por Un¡dad, de clic en 'Quitar'

Dol¿3-

r"-.- I c--¡. 
I

5. A continuación observe como desaparece la lÍnea en el grid en la cual se
encontraba la materia de la carrera gue deseaba eliminar, ahora ya no se
observa la materia eliminada.

6. Para sal¡r de la pantalla y grabar la eliminación recién realizada, de clic en el

botón de Acepta.

7. Recibirá un mensa.ie de confirmación indicando que la modificación se ha
realizado con éxito.

I

PROT(;OM (lapitulo 9 - Página: 7 ESPoI.
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Figurr.9.l4 Eliminando Materias por Cefiera por Unidad
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Se Modrcaón sus d¡ios cúr Edo

Figun.9.l5 Mensare de confirmación d€ modrficación de caneras por Unidad

8. Dé clic en el botón de aceptar pafa clrfü la ventana del mensaje.

9. Para salir de la pantalla de Mantenimiento de Caneras por Unidad, de clic

lacehsobre el botón de
salida.

, recib¡rá un mensaje de confirmación de la

Est¿ s.giro q! d6!¿ $l ?

l'.',

Figura.9.l6 Confirmación de salida del manten¡m¡ento de Materias por Unidad

10. Si desea salir de la pantalla, presione el botón §í
, s¡ por el

contrario todavÍa no desea salir, presione el botón con lo cual
permanecerá en la pantalla de Mantenimiento de mater¡as por Carrera por
Unidad.

EManleñrmrcntñ de M.rteri¡r ¡or llnirfarllEttElNzffi
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,Vanuul de L'suario Si¡ema de Lbntol Estadí¡ico

En este menú existen varias opc¡ones que nos van a permitir, obtener
información clave acerca del Sistema de Control EstadÍstico - Módulo Pre -
Universitario.

l&saui
Acerca de

Paranntros del Sistema

Figura l0.1Menú Ayuda

Para visualizar la opción de Acerca de, lo hará de la sigu¡ente manera

Seleccione <Ayuda> en el Menú Principal.

Escoja la opción de <dcerca de...>.

Aygd¡ |

Parametros del Srstema

F¡gura 10.2Menú Acerca De

1. Observará la pantalla de'Acerca de...'del Sistema Estadístico

SISTEMA ESTADISTICO

V¿¡sih I 0

Arlho: José Zarban Ariqa

Mai¡¡¡ Aia Perla

Vypss¿ Qtirdc Ordófhz

El uso dc estc prod..do 
"sla 

trolefiJo por lós
ley¿s de daecho dc AJhs

Accdar

lrforn¡cin

Figura 10.3 Pantalla de Acerc€ del Sistema

.l urI

xffiA.rr"" del Sistema Esladislico

PRoT('()M Copllukr l0 - Págiaa: I El;POt.

rO MENÚ AYUDA I

IO.I ACERCA DE...

Esta opción perm¡te ver información acerca del Sistema de Control EstadÍstico,
con informac¡ón que explica la versión del sistema, los derechos de autor, los
nombres de los autores del s¡stema, y las propiedades y características
generales del s¡stema.

r§-ltu
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2. En la pantalla se observa información importante acerca de la elaboración
del Sistema de Control Estadíst¡co - Módulo Pre Universitano.

3. Si desea enar la pantalla presione el botón Acldü
. si desea ver la

información acerca del Srstema en el cual se encuentra ¡nstalado el Sistema

de Control Estadístico - Módulo Pre Universitario, de clic en
observará la siguiente pantalla.

!rlor»rirr

é¡divo Edcrn Y€r B€íürü*¿¡ Ay!/d.

El qJ : lhl

v

lrúü.ülir d.a .i.t-.
+ Bérro. d! trdóid.
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ts €rrdrE d6 ldlv.do
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Pd¿ oüt.rÉr .'lrd6. rrc!úÉ Fl l¡Júndi. &lud dd t¡'i.aÉ ,

F¡gura 10.4 Pantalle de lnformacrón del Sistema

4. En esta pantalla se despliega el contenido de los'Recursos de Hardware'
que posee la máquina donde se encuentra instalado el S¡stema de Control
Estadíst¡co. Note que se ha desplegado esa opción en la parte izquierda de
la pantalla.

A¡dwo E(b¡an Ylr tlárrÉrd Arr,¿dü
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F¡gura 10.5 Contenido de Recursos del Hardware del Sistema
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5. En esta pantalla se muestra el contenido de 'Componentes' que el S¡stema
ut¡liza actualmente.
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6. También puede observar cuales son las aplicaciones que se encuentran
instaladas en la máquina donde se haya también el Sistema de Control
Estadístico - Módulo Pre Un¡versitario. Para ello despliegue la opción
titulada 'Aplicaciones' en la parte izquierda de la pantalla.
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F¡gura 10.7 Contenido cte Aplicacion€s (bl Sistema
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F¡gura 10.6 Contenido de Compoñentes del Sistema
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10.2 PARAMETROS DEL SISTEMA.

Esta opción permite ingresar los parámetros que el s¡stema de Control
estadístico - Modulo Pre Univers¡tario utiliza para su funcionamiento.

Nota
Tenga presente la recú.mendaclón de que esla opcrón sea
man¡pulada exclus¡vañente por usuarios capacitados para ello
y autorizado por el adm¡n¡strador general &l S¡stema.

Para visualizar la opción de Acerca de, lo hará de la siguiente manera

Seleccione <Ayuda> en el Menú Principal.

Escoja la opción de <Parámetros del Sistema>.

Awda

Acerca de.

re

F¡gura 10.6 Menú Parámetros del Srstema

I

D.tor

Iroao

4c.0a.. Qaocclr

Figura 10.9 Pantalla de Parámetros del Sistema

2. lngrese los datos respeclivos en cáda campo de texto.

Ddlot
Errc¡¡ [u¡¡tno o¡ u+ws t reaooNEs y st R\¡o 0s €DUCATlvos

sC.. IatSE Irdo

ácapr.r eóñcc¡d

Figura 10.10 lngreso d€ Parámelros del Sisteme

E4ran
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Didor :

!.'tl H.rntenroenlo rte Pdámchor

llf Mantenrmrenlo «le P.rameko§

PROTCOIt

D rccior

Capltukt l0 - Ptigina: I EÍi P0I,

1. Se mostrará la pantalla de Mantenimiento de Parámetros del Sistema de
Control Estadíst¡co - Módulo Pre Universitario.
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3. Presrone el botón
del sistema.

para grabar los datos en la base de datos

4. Observará un mensaje de confirmación indicando que la información se ha
realizado con éx¡to.

Los canüm s¿ l¿dz¿m con rfio.

Figura 10.11 Mensale de Confirmación

5. Presione el botón Acepla para cerrar el mensaje de confirmación de
actual¡zac¡ón de parámetros

6. Para salir de la pantalla de mantenimiento de Parámetros de clic en el botón

de farelar

l{anlenrmienlo de Pal¿mel¡ó§ EI
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Glosario

t

A

Actividad de entrada/sal¡da: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuará una "lectura" cuando se escriba
informaoón con el teclado, o se seleccionen y elilan elementos ut¡lizando el
Mouse (ratón). Por otro lado, cuando se abra un arch¡vo, la computadora leerá
el disco en el cual está situado dicho archivo y lo abrirá.
La computadora ejecutará una operación de "escritura" cada vez que se
almacene, envíe, imprima o presente información en pantalla. Por ejemplo, la
computadora realiza una escritura cuando se guarda información en el disco,
se muestra información en pantalla, o se envía información a una impresora o a
través de un módem,

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo,
que traba¡a con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos
que se encuentran en una Base de Datos.

Admin¡strador de servidores: En Windows NT Server, aplicación ut¡lizada
para ver y administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuar¡os: Herram¡enta de Windows NT Workstation que
permite administrar la seguridad de la misma. Admin¡stra el plan de seguridad,
los grupos y las cuentas de usuario.

Aplicación Cl¡ente: Aplicación basada en Windows NT capaz de presentar y
guardar objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicación de servidor.

Aplicación de servidor: Aplicación para Windows NT capaz de crear objetos
para vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicación: Programa que se utiliza para realizar un determ¡nado tipo de
trabajo, como por ejemplo el procesamiento de texto. También suele ul¡l¡zarse,
¡nd¡stintamente, el término "programa".

Archivo (F¡le): Colección de Datos o programas que s¡rve para un único
propósito. Se almacenan con el objetivo de recuperarlos más adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicación o programa. Los
archivos de programa tienen las extensiones: .EXE, .PlF, .COM o .BAT.

PROTCO,II Anexo - Pógina I ESPOI-

Actualizar: Poner al día la información presentada en pantalla con los datos
más recientes.

Administración REmota: Administración de una computadora por un
administrador situado en otra computadora y conectado a la primera a través
de la red.
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Archivo de texto: Arch¡vo que contiene únicamente letras, números y
símbolos. Un archivo de texto no cont¡ene información de formato, excepto
quizás avances de línea y retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo
ASCil.

Archivo: Con.junto de información que se almacena en un disco y a la que se le
asigna un nombre. Esta información puede ser un documento o una aplicación.

Área de información: Area del texto, s¡tuada debajo de la línea de índice en la
que se escribe la información.

Arquitectura: Diseño interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla selecc¡onando y manteniendo
presionado el botón del Mouse (ratón) y desplazándolo. Por ejemplo, una
ventana puede trasladarse a otra posición de la pantalla arrastrando su barra
de título.

Asociar: ldentificar una extensión del nombre de archivo como "pertenec¡ente"
a una determinada aplicación, con el f¡n de que al abrir cualquier archivo que
posea esa extensión, se in¡cie automáticamente d¡cha aplicac¡ón.

Auditoría de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla
adecuadamente con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoría: Seguimiento de las actividades de los usuarios, med¡ante el registro
de tipos de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o
estación de trabajo.

Autentif¡cación: Validación de la información de inicio de sesión de un usuario.
Cuando un usuario ¡nicia una sesión con una cuenta en un dominio de
Windows NT Server, la autentificacrón puede ser realizada por cualquier
servidor de dicho dominio.

Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicación
especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o
inferior de una ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamenle
vis¡ble. Todas las barras de desplazamiento contienen dos flechas de
desplazamiento y un cuadro de desplazamiento que permiten recorrer el
contenido de la venlana, o cuadro de lista,

Barra de menús: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los
menús de la aplicación. Aparece debajo de la barra de título.

B
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Barra de título: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que
contiene el titulo de la ventana o cuadro de diálogo, En muchas venlanas, la
barra de título contiene tamb¡én el cuadro del menú Control y los botones
"Maxim¡zar" y "Minimizar".

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los
íconos de unidad.

Blnario: S¡stema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos 0 y 1 .

Bit: Dig¡to Binario (1 o 0); representa la unidad de información más pequeña
que puede contener una computadora.

Botón "Maximizar": Pequeño botón que contiene una flecha hac¡a arriba,
s¡tuado a la derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (ratón), puede
hacer clic en el botón "Maximizar" para ampliar una ventana a su tamaño
máx¡mo. Si utiliza el teclado, puede usar el comando Maximizar del menú
Control.

Botón "Minimizar": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia abajo,
situado a la derecha de la barra de titulo. Si está utilizando el Mouse (ratón),
puede hacer clic en el botón "Minimizar" para reduc¡r una ventana a un ícono.
Si está utilizando el teclado, puede emplear el comando Minimizar del menú
Control.

Botón "Restaurar": Pequeño botón, que cont¡ene una flecha hac¡a arriba y
otra hacia abajo, s¡tuado a la derecha de la barra de título. El botón "Restaurar"
sólo aparecerá cuando se haya ampliado una ventana a su tamaño máximo. Si
está utilizando el Mouse (ratón), puede hacer clic en el botón "Restaurar" para
que la ventana recupere su tamaño anterior. Si está empleando el teclado,
puede usar el comando Restaurar del menú Control.

Bolón de comando: Botón en un cuadro de diálogo que e.iecuta o cancela la
acc¡ón selecc¡onada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y
"Cancelar". Cuando se elige un botón de comando en el que aparecen puntos
suspensivos (por e¡emplo, "Examinar...") aparece otro cuadro de diálogo.

Botón predeterminado: En algunos cuadros de diálogo, es el botón de
comando que Windows NT preselecciona automáticamente. El botón
predeterminado tiene un borde más oscuro, que indica que quedará
seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR. Es posible pasar por alto
un botón predeterminado, eligiendo el botón "Cancelar" u otro botón de
comando.

Búfer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se
van guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no
responda ¡nmediatamente a d¡chas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar información hacia y desde
los periféricos.
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Byte. Unidad básica de medida de la memor¡a de una computadora. Un byte
tiene 8 Bits.

Cable Coaxial. Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de
televis¡ón. Es capaz de transportar hasta 10 megab¡ts de datos por segundo.

Cadena: Estruclura de datos formada por una secuencia de caracteres que
suele representar texto legible para una persona.

Casilla de verificación: Pequeño recuadro en un cuadro de diálogo que
representa una opción que puede activarse o desactivarse. Cuando una cas¡lla
de verificación está seleccionada, aparece una X en su inter¡or.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide
en GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de diálogo, o abandonar una aplicac¡ón.
Para cerrar una ventana, debe selecc¡onar el comando Cerrar del menú
Control. Cuando cierre una ventana de aplicación, abandonará dicha
apl¡cación.

Ciberespacio: Un término usado para refer¡rse al universo d¡gital de
información disponible a través de lnternet.

Cic¡o de v¡da de u n s¡stema: Etapas que interv¡enen al desarrollar un
Sistema. Técnicamente son 4 Anál¡s¡s, Diseño, Desarrollo e lmplementación.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro,
cuyo nombre aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel ¡zqu¡erdo de una ventana
del Ed¡tor de Reg¡stros.

Clic: Acción de presionar y soltar rápidamente un botón del mouse (ratón).

Cliente/servidor: Es una forma de computación que implica interacc¡ones
entre programas cl¡ente y programas servidor. Los cl¡entes solicitan serv¡c¡os y
los servidores los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menú y debe elegirse
para ejecutar una acción determinada, Los comandos pueden elegirse de un
menú o escr¡birse en el símbolo de sistema de Windows NT. También se puede
escr¡bir un comando en el cuadro de d¡álogo Ejecutar del Admin¡strador de
archivos o del Admin¡strador de programas.

,
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Compartir arch¡vos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para
comparl¡r totalmente o en parte su s¡stema o sistemas de archivos locales con
computadoras remotas.

Compartir impresión: Capacidad de las computadoras con Windows NT
Server para compartir una impresora conectada localmente y util¡zarla en la
red.

Compartir: Poner los recursos, d¡rectorios, impresoras y páginas del Polafolio
a disposición del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un
recurso compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contraseña: Medida de segur¡dad utilizada para restr¡ngir los inicios de ses¡ón
a las cuentas de usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la
computadora. Una contraseña es una cadena de caracleres exclusiva que
debe introducirse antes de que se aulorice el ¡nic¡o de una sesión o el acceso a
un sistema. En Windows NT, las conlraseñas de las cuentas de usuar¡o pueden
tener hasta 14 caracteres, y en ellas se distingue entre mayúsculas y
minúsculas. Vea también plan de cuentas.

Correo Electrónico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través
de una red. Se ut¡liza un programa de correo electrónico para redactar y enviar
los mensajes, mismos que se envian a un buzón remoto, en donde el
destinatario lo puede recuperar (o sea, extraer) y leer.

Cuadro de diálogo: Ventana que aparece temporalmente para sol¡citar o
sumin¡strar información. Muchos cuadros de diálogo incluyen opciones que es
preciso seleccionar para que Windows NT pueda e.¡ecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de diálogo, se trata de un tipo de cuadro en el
que se muestra una lista de opciones dispon¡bles (por ejemplo, una lista de
todos los archivos de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las
opciones disponibles, aparecerá tamb¡én una barra de desplazam¡ento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de diálogo donde se escribe la
informac¡ón necesar¡a para ejecutar un comando. En el momento de abrir el
cuadro de diálogo, el cuadro de texto puede eslar en blanco o contener texto.

Cuadro del menú Control: lcono situado a la izquierda de la barra de título.
Este ícono abre el menú Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un
cuadro flexible puede utilizarse para definir un área de la imagen que se desea
modificar, corlar, copiar o mover.

Cursor de selección: Elemento señalador que indrca el lugar en el que se
encuentra, dentro de una ventana, menú o cuadro de d¡álogo. El cursor de
selección puede aparecer como una barra resallada o como un rectángulo de
puntos alrededor de un texto.
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Diagrama H¡po: D¡agrama donde se descr¡ben los componentes o módulos
principales del Sistema.

Directorio actual: Directorio con el cual se está trabajando en ese momenlo

Directorio base: Directorio que es acces¡ble para el usuario y que contiene sus
archivos y programas. Los directorios base pueden as¡gnarse a un usuar¡o
individual o bien ser compartidos por varios usuarios,

Directorio de destino: D¡rector¡o en el que se desea copiar, o mover uno o
más archivos.

Directorio de origen: Director¡o que cont¡ene el archivo o arch¡vos que se
desea copiar o mover.

Directorio: Parte de la estructura de organ¡zac¡ón de los archivos en disco. Un
d¡rector¡o puede contener archivos y otros directorios (denominados
subdirectorios). Vea también árbol de d¡rector¡os.

Disco Duro: Medio rígido para almacenar información de computadora, cuya
capacidad de almacenamiento se mide en G¡gaBytes.

Diseño del escritorio: D¡seño que aparece en la superficie del escritorio. Es
posible crear d¡seños propios o seleccionar algunos de los que proporciona
Windows NT o Windows 95.

Oisquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y
extraerse.

Doble clic: Acción de presionar y soltar ráp¡damente el botón del Mouse (ratón)
dos veces, sin desplazarlo. Esta acción sirve para ejecutar una determinada
aplicación, como por ejemplo inic¡arla.

Documentac¡ón: El texto o manual escr¡to que detalla la forma de uso de un
Sistema o pieza de hardware.

Direcc¡ón de correo electrónico: Es el lugar al cual se pueden enviar los
mensajes de correo electrónico para un usuario. Una d¡rección de correo
electrónico consta de un nombre de usuario y una dirección de lnternet
separados por el simbolo @. Por e.iemplo: una d¡rección de correo electrón¡co
podria ser lucy@ narnia.com, en donde lucy es el nombre de usuario y
narnia.com es la dirección en la lnternet.
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E

Esquema: La forma en que los datos se almacenan físicamente en la Base de
Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de
diálogo, como la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Max¡mizar", los
bordes de la ventana y las barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicación o documento, representado por un ícono,
dentro de una ventana de grupo.

Escr¡tor¡o: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las venlanas, íconos y
cuadros de diálogo.

Estación de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta
con elevada capacidad gráfica y de cálculo. Se denom¡nan estac¡ones de
trabajo, para dist¡ngu¡rlas de aquéllas en las que se e.jecuta Windows NT
Server y que se conocen como serv¡dores.

Estudio de factibilidad: Define un problema y determina si una solución puede
implementarse dentro de las restricc¡ones de presupuesto.

Examinar: Ver el conten¡do de listas de drrector¡os, archivos, cuentas de
usuario, grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del árbol de d¡rector¡os. Con
el Administrador de archivos es posible expandir un sólo nivel de directorio, una
rama del árbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extensión: Un punto y un máximo de tres caracteres situados al final de un
nombre de archivo. La extensión suele indicar el t¡po de archivo o director¡o.

Fase de Análisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtención de
anformac¡ón, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, elc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constitu¡rán el
núcleo del Sistema.

Fase de Diseño: Se elaboran las perspectivas principales de un S¡stema. La
eslructura del S¡stema se elabora en está etapa.
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Fase de lmplementación: Perm¡te llevar una Planificación efectiva de los
pasos para lmplantar un Sistema y que se obtengan resullados reales.

Flujo de Datos: Dirección acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro
de una organización.

Formato rápido: Elimina la tabla de asignación de archivos y el directorio raiz
de un disco, pero no busca áreas defectuosas en el mismo.

Fuente: Diseño gráfico apl¡cado a un conjunto de números, simbolos y
caracteres. Las fuentes suelen poseer d¡stintos tamaños y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes
de fuentes transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto
co¡ncide exactamente con las fuentes transferables enviadas a la impresora.
Ello garantiza que los documentos tengan el mismo aspecto en la panlalla que
una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de
mapas de bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibil¡dades
de la ¡mpresora. Las fuentes TrueType pueden adquirrr cualquier tamaño y
t¡enen el mismo aspecto ¡mpresas, que en pantalla.

G

GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de apl¡caciones del Adm¡nistrador de
programas. El agrupamiento de las aplicac¡ones facilita su localización cuando
se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de
computadoras agrupadas para facilitar su presentación. Cada grupo de trabajo
está identificado por un nombre exclusivo.

H

Hardware: Descripción técnica de los componentes fÍsicos de un equipo de
computación.

HUB: Permite la conexión de las computadoras personales a un servidor
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ícono: Representación gráf¡ca de un elemento en Windows NT, por ejemplo,
una un¡dad, un directorio, un grupo, una aplicación o un documento. Un icono
de aplicación puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee
util¡zar la aplicación.

lD de computadora: Nombre que ident¡fica una computadora dentro de un lD
de red determinado.

lmpresora lnyección T¡nta. lmpresora que dispara chorros tinta hacia el
papel, formando los caracteres. Es muy silenciosa.

lmpresora predeterm¡nada: lmpresora que se utiliza s¡ se elige el comando
lmprimir, no habiendo especificado antes la impresora que se desea ut¡lizar con
una aplicación determinada. Sólo puede haber una impresora predeterm¡nada,
que debe ser la que se utilice con mayor frecuencia.

lmpresora: Local lmpresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

lnterfaz. Es la manera de como se comunica la computadora con la persona,
por medio de diferentes modos como, ventanas o gráfica.

lnternet: Es la agrupación de redes ¡nterconectadas más grande del mundo.
lncluye redes un¡vers¡tarias, corporativas, gubernamentales y de investigación
alrededor del mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran
conectadas a lnternet a través de estas redes. Usted se puede conectar a
lnternet por medio de un proveedor de serv¡c¡os de lnternet.

Kilobyte: Equivale a 1024 bytes

¿
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L

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras
vecinas que se han enlazado para compart¡r datos, programas y per¡féricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software

Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administración
de la información en línea.

Max¡m¡zar: Ampliar una ventana a su tamaño máx¡mo, utilizando el botón
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de título) o el comando Maximizar
del menú Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows util¡za como si se
tratase de memoria físicamente disponible. Windows consigue este efecto
mediante el uso de archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual
es que permite ejecutar simultáneamente más apl¡caciones de las que
permit¡ría, de otro modo, la memoria dispon¡ble fisicamente en el s¡stema. Los
¡nconvenientes son, el espacio necesario en el disco para el archivo de
intercambio de memoria virtual y la reducción de la veloc¡dad de ejecuc¡ón
cuando se necesite real¡zar operaciones de ¡ntercambio de memoria.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de información y aplicaciones.

Memorla: Un área temporaria de guardado de información para archivos y
aplicac¡ones.

Menú: Lista de comandos dispon¡bles en una ventana de aplicación. Los
nombres de los menús aparecen en la barra de menús, situada cerca de la
parte superior de la ventana. El menú Control, representado por el cuadro del
menú Control que se encuentra a la ¡zquierda de la barra de título, es común a
todas las aplicaciones para Windows. Para abrir un menú basta con
selecc¡onar el nombre del mismo.

MHZ: Medida de Velocidad

PROT(-O.IT Anexo - Ptigina l0 F,SPOI.

Líneas Dedicadas: Líneas telefón¡cas que servirán para hacer la
comunicación entre el servidor y las estaciones.
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Minimizar: Reducir una venlana a un icono por medio del botón "Minimizar"
(situado a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del menú
Control.

Módem: Es un disposit¡vo de comunicaciones que convierte datos entre el
formato digital usado por computadoras y el formato dig¡tal usado para
transmis¡ones en las líneas telefónicas. Puede usar un módem para conectar
su computadora a otra computadora, una línea de servicio y más.

Multimedia: Transmisión de datos, vídeo y sonido en tiempo real

Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas áreas de
lnternet. Puede navegar a través de lnternet en una variedad de formas. Puede
trasladarse a través de una serie de menús seleccionando opciones en cada
menú. También puede navegár a través de páginas de la World Wide Web
(WWW) selecc¡onando hipervínculos en cada página. Ad¡c¡onalmente, puede
navegar directamente espec¡f¡cando los lugares que desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclus¡vo, con una longitud máxima de
hasta '15 caracteres en mayúsculas, que identif¡ca a una computadora en la
red. Este nombre no puede ser igual al de n¡nguna otra computadora o dom¡n¡o
de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el
caso de una red W¡ndows, puede ser o no equivalente al nombre de
computadora.

Nombre de usuario: La secuenc¡a caracteres que lo ¡dent¡fica. Al conectarse a
una computadora, generalmenle necesita proporc¡onar su nombre y contraseña
de usuar¡o. Esta ¡nformación se usa para verificar que usted esté autorizado
pafa usar el s¡stema.

Papel tapiz: lmagen o gráf¡co almacenado como archivo de mapa de bits
(archivo con la extens¡ón .BMP). Los mapas de b¡ts pueden ser gráficos
senc¡llos o fotograf ías digitalizadas complejas.

P
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Permiso: Regla asociada a un obleto (generalmente un directorio, archivo o
impresora) para regular los usuanos que pueden acceder al objeto y el modo
en que se realiza este acceso. vea también derecho.

Pie de página: Texto que aparece en la parte inferior de todas las páginas de
un documento cuando se imprime.

Plan de audltoría: Define el ttpo de sucesos de seguridad que se desea
registrar para los serv¡dores de un dominro o computadora individual y
determina las acciones que Windows NT llevará a cabo cuando se complete el
registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Area de almacenamrento temporal en memoria, que se utiliza
para transferir información. Es posible cortar o copiar informac¡ón en el
Portapapeles y posteriormente pegarla en otro documento o aplicación.

Procesador: Parte principal de la computadora

Procesamiento por Lotes: Dalos recopilados y procesados en masa, es decir,
su manipulac¡ón se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Línea: Los Datos son capturados y procesados automáticamenle,
para la obtenc¡ón de información. Tales resultados dan informac¡ón
lmportante.

Proteclor de pantalla: D¡seño o imagen móvil que aparece en la pantalla
cuando transcurre un determ¡nado intervalo de tiempo s¡n que se utilice el
Mouse (ratón) o el teclado.

Puerto: Conexión o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la
computadora, por ejemplo una impresora, un monitor o un módem. La
información se envÍa desde la computadora al dispositivo a través de un cable.

RAM: Siglas en ingles de "memoria de acceso aleatorio", la memoria RAM
puede ser leida o escrita por la propia computadora o por otros disposit¡vos. La
información almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: Cualquier d¡sposit¡vo, conjunto de datos o programa
ut¡l¡zado por más de un dispos¡tivo o programa. En Windows NT, se denom¡na
recurso compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de
la red, tales como directorios, archivos, impresoras y canal¡zación con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal
como una unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser
as¡gnado a un programa o a un proceso durante su ejecuc¡ón.
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Ruta de acceso: Especifica la localización de un archivo dentro del árbol de
directorios. Por ejemplo, para espec¡f¡car la ruta de acceso de un archivo
llamado LEAME.WRI situado en el directorio WINDOWS de la unidad C,
deberá escribir c:\windows\leame.txt.

s

Serv¡dor: En general, un serv¡dor es una computadora que proporciona
recursos compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras
compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una
acc¡ón subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic
en los mismos con el Mouse (ratón) o pres¡onando una tecla. Después de
seleccionar un elemento, deberá elegir la acción que desee aplicar sobre el
m¡smo.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denom¡na asi la
estructura global en la que se asignan nombres, y se guardan y organ¡zan los
archivos.

Sistema lntegrado: Grupo de módulos pr¡ncipales, que pueden actuar como
sistemas independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integración.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las ¡nteracciones entre su
computadora y otra computadora de la lnternet se describen usando los
térm¡nos s¡stema local y remoto. El sistema local es su computadora y el
sislema remoto es la otra computadora.

S¡stema Operatlvo: Software dependiente de un equipo de computación. El
equ¡po debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de
espacio y uso de memoria.

Sistema romoto: Otra computadora de la lnternet a la que usted se conecta..
Las interacc¡ones entre computadoras se describen a menudo con los térm¡nos
sislema local y remoto. El sistema local es su computadora y el s¡stema remoto
es la otra computadora a la cual usled se conecta. Otro término común para
sistema es anfitrión (anfitrión remoto o anfitrión local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora
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RED: Es un enlace de computadoras, que van a eslar interconectadas a través
de un cableado.


