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Sistema de Sala de Prensa y Videoteca

EL SISn.-tttA D?. SAIA DE PRENSA Y CONTROI. DE LTDEOTECA, ha sido

desarrollado en base a las necesidades que tiene TELESISTEMA, específicamente en

todo el proceso que implica la generación del noticiero de cada día, con el fin de que este

sea completo, eñciente y oportuno.

Este manual está orientado a ser una guía de ayuda para las personas que operen y

utilicen el sistema, mostrando las caracteristicas del mismo.

Aqur usted encontrará todos los requerimientos básicos del sistema, los pasos

previos para su instalación, los tipos de usuarios con sus restricciones y descripción

detallada de cada módulo del srstema

Reporteros

Videoteca

Director

El objetivo fundamental de este manual es proveer al usuario una guia para que se

familiarice con el ambiente de trabajo computacional y en si con la forma de operación

del sistema

Esto es logrado con la ilustración y explicación de cada una de las opciones que

componen el sistema.

1.2. ustrARJos A QUTENES VA DrR¡GtDO.

Este manual está dirigido principalmente a

Persona encargada de manejar y operar el sistema en su totalidad

Persona que ingrese los datos iniciales del sistema.

I.I. OBJETIVO DEI, }IANI.]AL

En todos los casos deben tener conocimiento básico de microcomputadoras

Pág# 2
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Sistema de Sala de Prensa y Videoteca

I.3. ORGANIZACIO¡i DE ESTE }TANUAL

Este manual está organizado en siete capitulos

Introducción

Configuración

Ambiente de trabajo

Instalación y acceso

Reporteros

Videoteca

Director

El capítulo de INTRODUCCION, familiariza el sistema de Sala de Prensa y

Control de Videoteca con los usuarios y cómo está organizado el manual que

presentamos.

El capítulo CONFIGURACION, explica cuáles son los requerimientos de equipos

y programas que se necesitan para ejecutar el sistema.

El capitulo AMBIENTE DE TRABAJO, muestra la lorma de operación del equipo

de computación.

El capitulo de INSTALACION y ACCESO, explica los pasos a seguir en [a

instalación del programa y la lorma de accesar al sistema.

El capítulo de REPORTEROS, explica todo lo referente al módulo de reporteros,

es decir la generación de las notas parciales por cada uno de los reporteros, actualización

de las mismas, etc.

El capitulo VIDEOTECA se reñere a todo lo relacionado con archivo de

reportajes en Videos-Cassettes, lo cual permite tener información precisa y opotuna
para [a persona que lo requiera.

El capitulo DIRECTOR, explica como se conformará el noticiero final asi como la

relación de Ia nota final y el telepronter.

Pág#3
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Sistema de Sala de Prensa y Videoteca

2.I. REQUERINTIENTO DE HARDWARE.

El hardware que se requiere en cada una de las secciones como son la Sala de
Prensa y la Videoteca, se expone a continuación (ver gráfico # 2).

ARFA -- Srh rle Prenrn

La Sala de Prensa estará distribuida de la siguiente manera

El Director de Información dispondrá de un computador con las siguientes
caracteristicas .

D Procesador Dx-í 120 Mhz.

D 32 MB de RAM

D Disco duro de I GB

D Monitor SVGA

D Tbclado 101 teclas

O Mouse

D Tarjeta de red TREECOM

D Bus T,ISAiPCI

NOTA,. Esta compuadora será el SERI/ER de la red. Estos
requerimiento son recomendús Wa qrc el semidor trabaje
normalmente y el sistema lenga un aceptable Jwrciotwniento.

Cada reportero asi como el Jefe de Información tendrán a su disposición
computadoras con las siguientes caracteristicas '

D Procesador Dx-2 66 Mhz.

D SMRdelAM

Pág# s



Sistema de Sala de Prensa y Videoteca

D ROM para carga

D Mon¡lot mottocromálico'paperwhite

O T'eclado l0l teclas

D Mouse

D Tarjera de red TREECOM

D Bus EISA PCI

NOTA .- Estas computdoras serán los ¡dos de la red Eslo.s

requerimientos son recometfudos Wa que cú terminol
lenga ,tn accee y desenpeño normal,

ARt'A .- Vidpotpc¡

En esta área habrá un computador con las mismas caracteristicas descritas
anteriormente ( nodo de la red ).

Pág# 6
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Sistema de Sala de Prense y Videoteca

2.2. REQUERJMIE¡iTOS DE SOFTWARf,

Para llevar a cabo la implementación del sistema, se requiere de un software
potente y sostificado, de manera que se aproveche al máximo cada función del

sistema así como también garantice el buen funcionamiento del mismo. Dicho
software se detalla a continuación .

Pl¿¡¿f¡q¡.¡-Wi¡dou§I

Windows NT, es un sistema operativo poderoso, confiable y abierto. Sistema
avanzado diseñado para trabajar en un ambiente cliente-servidor y para aprovechar
al máximo las poderosas máquinas de hoy en día.

Sobre esta plataforma se usa¡á las siguientes aplicaciones .

t Microsoft l'isual Basic

t Procesador Microsoft llord ó.0

t Base de Datos Microsolt Access 2.0

l'isual Rosic .- Paquete requerido para poder ejecutar el sistema a implementarse,
el cual permitirá la comunicación entre el usuario y la máquina

Word 6.0.- Procesador necesario para los reporteros, en el cual realiza¡án un
resumen de sus reportajes.

Access 2.0 .- Base de datos que se usará para almacenar los datos.

Pág#8
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Sisteme de Sala de Prensa y Videotece

3.I. INGRESO AL COMPUTADOR

Para comenzar una sesión de trabajo en el sistema, el usuario debe seguir los

siguientes pasos:

Encienda el computador, el switche para hacerlo generalmente se encuentra

ubicado en Ia parte frontal del C.P.U. El switche tiene dos estados. ON ó I que es

en cendido y OFF ó 0 que es apagado.

Encienda el MONITOR localice el switche de encendido y póngalo en estado ON

óL

Espere unos segundos para que el computador cargue el sistema operativo.

Aparecerá en pantalla el prompt del computador, F:D_ (bajo RED NO\IT,LL) ó

C:\>_ (bajo DOS).

Finalmente, si está bajo RED NOVELL, deberá ingresar su LOGIN y

PASSWORD asignado, luego de estos pasos esta¡á listo para empezar. Bajo DOS

este paso se omite.

3.2. DEFINICIO¡i DE TECLADO.

1

4

Existen

computador

varios tipos de teclado dependiendo de la marca y el modelo del

Los teclados en general están diüdidos en cuatro partes:

Teclas Stándares

Teclas funcionales

Teclas de direccionamiento

Teclas numéricas

)
J

4

A continuación un teclado ejemplo (Ver gráfrco # 2)

Pág # l0
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Sistema de Sele de Prensa y Videotec¡
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(Gráfico # 2)

Es la parte central del teclado y contiene las teclas comunes e[ de un máquina de

escribir convencional, letras, números y signos.

Además tiene otras teclas que cumplen diferentes funciones explicadas

continuación:

IESC]
Con esta tecla se podrá cancelar cualquier tipo de operación

[cAPS LOCK]

Después de pulsar esta tecla las letras que se digiten a conlinuación, aparecerán

en mayüsculas. Así mismo cuando sea otra vez pulsada tendrá el efecto

contrario.

IsHrFr]
Esta tecla permite cambiar el modo de escritura para un caracter de minúscula a

mayúscula y üceversa.

a

Pág# ll
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Sistema de S¡l¡ de Prense v Videoteca

IcrRL]
Se la utiliza para funciones especiales por lo general en combinación con alguna

otra tecla.

tALT]
Se la utiliza para funciones especiales en general en combinación con alguna otra

tecla.

ISPACE BARI

Permite dejar espacios en blanco entre caracteres

IBACKSPACE]
Se usa para retroceder (bonar) posiciones de caracteres desde la posición del

cursor.

IENTER]
Sirve para ordenar al microcomputador que ejecute un determinado proceso o

para indicarle que se realizó el ingreso de datos requeridos. En el teclado

numérico eiste otra igual.

3,2.2. TECLAS FUNC¡ONALES

Las teclas funcionales tienen una finalidad especial, la cual depende de la aplicación

que se esté realizando. Son l2 teclas en total.

].2.3. TECLAS DE DIRECCIONAMIT,IT{TO

Son también llamadas teclas de moümiento del cursor. están ubicadas entre las

teclas está¡dares y las teclas numéricas, son cuatro :

[<-]
Se desplaza un carácter a la izquierda de nuestra posición en la pantalla

Pág# t2



Sistem{ de S¡la de Prensa y Videoleca

ti1
Se desplaza una linea hacia arriba

[->]
Se desplaza un espacio para la derecha de nuestra posición en la pantalla

3.2.4. TECLAS NUMERICAS

Están ubicadas al lado derecho del teclado, consta de 9 teclas que tienen números

y flechas, además tienen teclas con símbolos de operación matemática, Es similar al de

una calculadora para facilitar la entrada de campos numéricos.

El teclado numérico alterna su utilización con las teclas de direccionamiento, razón

por Ia que necesita de una tecla para activar o desactivar. Esta tecla se denomina §um
Lockl.

Existe un panel en la parte superior de este teclado, e[ cual indica por medio de una

liz si está encendido o apagado.

3.3. CONOCIENDO OTR{S TECLAS

Existen otro grupo de teclas con funciones especiales, ubicadas en la parte superior

del teclado de direccionamiento, p¿ua comodidad de su utilización.

Se puede hacer uso de estas mismas teclas en el teclado numérico, cuando [Num
Lock] está desactivado, aqui las mencionamos :

IInsert]
Nos permite cambiarnos a modo sobreescritura o de inserción. En modo

sobreescritura, los caracteres actualmente ingresados reemplazan a los caracteres

establecidos alli anteriormente.

Pág # 13
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Sistema de Sala de Prensa y Videotec¡

En modo de inserción, cua.lquier carácter nuevo que se ingrese desplazará a los

caracleres anteriormente establecidos.

IDelete]

Esta tecla nos permite borra¡ un carácter a la derecha de nuestra posición en la

pantalla.

IHome]
Esta tecla es usada para desplazarse al inicio de la palabra a la izquierda.

IEnd]

Esta tecla es usada para desplazarse al inicio de la palabra a la derecha

IPage Up]

Se la utiliza en procesos de consulta para visualizar páginas anteriores de la que

está actualmente en pantalla.

[Page Down]

Se Ia utiliza en procesos de consulta para üsualizar páginas posteriores de que

está actualmente en pantalla.

Pág # 14
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Sistem¡ de Sah de Prensa y Videoteca

.I.I. INSTALACIOI{ DEL SISTEMA

Para instalar el sistema deberá usted tener en su poder lo siguiente

Un computador de las capacidades anteriormente especificadas

Con una disketera de 3 % HD

Tener los dos discos instaladores del sistema

,t.l.l. INSTALANDO PROGRAMAS FUENTES

Los programas fuentes son un conjunto de sentencias que se ejecutan por un

computador para resolver un problema especíñco.

Todos estos programas fuentes se encuentran en 4 discos bajo el nombre de

TV .Z\P, es decir, se encuentran empaquetados todos los programas, en una forma

ordenada y con sus repsectivos directorio creados.

Para poder desempaquetar estos archivos se debe

Tener en el computador el archivo PKUNZIP.EXE, el cual sirve para

desempaquetar archivos.

Tener los 4 discos de 3 7e HD, que contienen los programas fuentes

Prender el computador y digitar en el prompt (C:\), lo siguiente:

C:\PKUNZIP -d A:TV4.ZlP

4.-

J.

5-

A continuación ira pidiendo disco a disco, hasta completar los 4 discos de

programas fuentes.

Cuando se termine los discos, se podra verificar que el contenido de los

discos ha sido trasladado a su computador, con todos los directorios

especificados.

Pág# 16
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Sistema de Sala de Prensa y Videoteca

.I. I.2. INSTALAI\iDO PROGRAN1AS EJECUTABLES

Para poder instala¡ los programas ejecutables del sistema se debera poseer el

computador con las caracteristicas preüamente definidas.

Además se deberá posee la disketera de 3 % HD, puesto que los instaladores

estan en discos de esas caracteristicas.

Pa¡a comenzar la instalación se deben realizar los siguiente pasos

I

)
3

.+-

Se debe encender el computador, hasta que aparezca el prompt (C:\ )
Se debe escribir C:\ win, para poder cargar el windows

Luego se debe escoger del menú ARCHIVO del Administrador de

programa del Windows, la opción de EJECUTAR.

Cuando se escoge la opción de EJECUTA& aparecera una pequeña

ventana en la cual se debe escribir A:SETUP, y luego dar ENTER

EE Op.¡on"s Yenl¡nr Ayxda

Prnc pJ

Bcd lric¡o Acce¡cnoa Jlrgos @

Conon 8J 200¿
0n'l¡r¡. GLil¿ Mbosoll

0lfrc!

uc-1¡00
0n-hp Grii
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Sistema de Sala de Prensa y Videoteca

A continuación presentara por pantalla el inicio de la instalación del

sistem4 teniendo la oportunidad de escoger lo que se desea instalar.

Si todo esta deacuerdo en la instalacion, se debera presionar OK, y de hay

en adelante se procedera a la instalación del paquete.

6.-

c 3.628K ,t25.32tx

cú Dcra¡r$t¡ql P.fh:

Ehc{s

c:\tv,lfi. V¡ó¡otocr

li ra¡tcafuio c:\tv,l83X.

c:\tY¡l

c: \tY¡lVi¡J¿.

c:\rhdort\ryala.|

lnstalando TV4

ffi Cm.dü

It!!!!r',t

7.- Si se esta instalando por primera vez, se mostraran mensajes tales como:

lnslol¡ndo W{

C:rcaú AdYnñcir{4. -

ff rr¡rdi*
li
lr
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Sistema de Sala de Prensa y Videoteca

8-

m
que indicaran si desea la creacion de los directorios que el Sistema

necesita para poder correr sin dificultad.

Una vez aceptada todas las necesidades del sistema, se continuara con la

instalación.

lnslalando W4
IE

Di¿ctor Hcporlcro Vidotcce Mulannúcnto Ay.rde Diractu

ñg

w
bBffi
@&@

w1
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9.- Luego pedira el siguiente disco de instalacion.

10.- Por último, se cre¿Ían los iconos respectivos.

CotttuS a\t¡&-co
Ia sltvl\&b.a

2X

C;ffi

Arud¿ Ayud¡ Sclcos IV4
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Sistema de S¡le de Prensa Videoteca

4.2, TTPOS DE USUARIOS

Usuario Principal, usuario de alto nivel, que será capaz de maaejar y operar el

sistema en su totaiidad. Tendrá acceso al módulo de DIRECTOR" será el único que

podrá decidir que información será expuesta en el noticiero del día.

Usuario de Archivo, este es capaz de manipular, mantener y operar el módulo de

VIDEOTECA su función básica es proporcionar todo tipo de información sobre los

reportajes almacenados en los Videos-Cassette.

Usuario Digitador, serán los que ingresen datos iniciales en el sistema,

especiñcamente en el módulo de REPORTEROS, con e[ fin de que estos sean

posteriormente a¡chivados.

Pág # 20
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Sistemr de Sala de Prensa v Videoteca

MODULO Dtr, Rf,,POBTEEOS

Este módulo se encarga de tomar los datos principales de cada reportaje, así

como también el contenido del mismo.

La toma de datos principales es para poder facilitar las consultas en base a un
dato en especial, asi poderlos enlazar con repolajes en común.

A continuación se explicará cada uno de las opciones que contiene este modulo

}I FNI I PRINCIPAI,

Para el ingreso de cada módulo se deberá ingresar una clave, para que el sistema

determine si tiene o no acceso al mismo. Este código de acceso cuenta con 5 dígitos, es

indiferente si es en mayúsculas o minúsculas. La pantalla de acceso es la siguiente:
(Figura I )

(Figura I )

Cuando se ingresa incorrectamente el usuario ó la contraseña el sistema mostrará
un error indicando lo sucedido. (Figura L I ) y (Figura L2).

Usuario no exlste

@
@

(Figura L l )

Pág# 22
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Sislema de Sala de Prensa y Videotece

Contrtseñr ¡nc0 recta para usuario@

tGt

Er]úa

(Figura l 2)

Si el usuario por error ingresa la clave y olvida ingresar la contraseña, el sistema

mostrará el siguiente mensaje. (Figura 1.3).

(Figura L3)

Una vez permitido el ingreso, este es el menú principal del módulo de reporteros
(Figura 2).

Dcbc lngresar la clavco
tGt

¡¡¡¡fmflli,ErlT-fltl

(Figura 2)

Pás# 23
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Sistema de Sala de Prensa y Videoteca

A continuación explicaremos cada una de las opciones:

Menú a¡chivo lAh + Al

En esta opción encontramos lormas de crear, abrir y ver un reportaje. (Figura 3).

(Figura 3)

Onción Nuevo (Ctrl + li)

Esta opción permite [a creación de un nuevo reportaje, el número mostrado en la
parte superior derecha (Figura 3. I ) indica el número de reponaje y además indica como
va a ser identificado en lo posterior, es decir, el número es el nombre del documento que
contiene e[ reponaje redactado.

La pantalla previa a la redacción del repoñaje en si, es para recopilar datos
importantes de identificación del reportaje. (Figura 3. I )

Pág# 24
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Sistema de Sala de Prensa y Videoteca

tlo<ur'l(r¡lg Ni¡F\.o

II

I E

TE\IA:

PERSONAJE:

REPORTERO:

(Figura 3 I)

Guarda un nombre simbólico asignado al reportaje, como el tema
principal de una pelicula.

Guarda el nombre de [a persona o entidad de quien se habla o escribe
en el reportaje.

Identifica quien es el reportero que escribió la nota. Con solo dar click
en [a parte de escritura o en la flecha de reportero s€ mostrará una lista
de los reponeros existentes. (Figura 3.1.1).
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EM

CODIGO:

DfSDE:

HASTA:

DTiRACION:

Para escogerlo basta con sobrearlo y dar click en ACEPTAR o dar
doble click en el nombre del reportero, y automáticamente aparecerá el
nombre en Ia casilla del nombre.

Guarda el código del üdeocasete que acompaña la nota escrita

Almacena el pietaje inicial en donde se empezó a grabar el üdeo
correspondiente a la nota actual.

Almacena el pietaje final en donde se ñnalizo de grabar el üdeo
correspondiente a la nota actua.l.

Guarda [a diferencia en tiempo desde el inicio de Ia nota, hasta el final
de la misma y así poder determinar el tiempo exacto y total del
reportaje.

Pág # 26
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Sistema de Sele de Prensa y Videoteca

LUGAR:

Dando clic en lugar y escogiendo si es Nacional o Internacional, se

mostrarán opciones de ciudades o paises respectivamente para

seleccionar la ubicación en donde se realizo el reportaje. (Figura 3.1.2).

(Figura 3.I 2)

tI Pa í¡

oo2
003
00/t
005
006
007
008
009
010
011

ESTADOS UNIOOS
ESTADOS UNIDOS IIEX.
6 UAT E XALA
E L SALVADOR
HONDURAS
N ICAAAGUA
COSTA BICA
PA AMA
CUEA
BEP. DOIlI¡IICANA

PAI§E§ INTER,'¡ACIOiIALES

00t CáNADA

Pás# 27

Por ejemplo: Escogemos Internacional y nos mostrará una pantalla con
todos los paises del mundo. Para escogerlo basta con sobrearlo y dar
click en ACEPTAR o dar doble click en el nombre del pais, y

automáticamente aparecerá otra pantalla con los nombres de las

principales ciudades de ese país, en caso de encontrar la ciudad
deseada tendrá la oportunidad de añadirla, con el fin de que en lo
posterior pueda hacer uso de ella nuevamente. (Figura 3.1.3).
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(Figura 3. 1 .3)

En caso de no encontrar la ciudad deseada tendra la opotunidad de
añadirla, con el ñn de que en lo posterior pueda hacer uso de ella
nuevamente. Para este proceso de click en el botón de Añadir, e
inmediatamente se mostrará ¡a siguiente ventana (Figura 3. I .4).

Figura 3. 1 .4

Aqui el usuario deberá ingresar el nombre de la nueva ciudad
localizada en dicho pais, seguidamente presionar el botón de [Añadir],
para que [a nueva ciudad se incluya en la lista de ciudades de dicho
pais, caso contra¡io debe dar click en el botón de [Cancelar] .

Cabe recalcar que este proceso de Añadir solo se puede aplicar,
cuando se seleccione Internacional, ya que para Nacional, ya existen las
ciudades predeterminadas y no se admite adición de ninguna ciudad.
En este caso se muestra un mapa del Ecuador, como se muestra a
continuación. (Figura 3. 1.5)
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3.1. ,jr ¡trtur F

(Figura 3.I 5)

SOBRE IMPOSICION:

Gua¡da las palabras o frases que deberán aparecer conjuntamente con
el üdeo.

FRASE FINAL:

Es la frase para determinar el final de la nota y poder dar paso a un
siguiente reportaje.

Cuando se ingresan todos los datos y se presiona el botón de ACEPTAR
automáticamente se irá a el procesador WORD en donde se podrá digitar el reportaje en

su totalidad, bajo una plantilla o estilo de letra preüamente ya establecida. (Plantilla:
TV4, Tipo de letra: Ariel, Tamaño: l4 pto. , Justificación: total). (Figura 3. 1.4).
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(Figura 3 I 4)

Para poder regresar del documento de WORD al sistema de Sala de Prensa se

deberá presionar un botón especial de Word llamado REGRESO.

ffi Botón que permite regresar de WORD al Sistema.

Para CANCELAR la opción escogida, se presionará el botón CANCELAR o
basta presionar la tecla ESC.

Esta opción permite abrir documentos existentes, es decir reportajes ya
redactados. La manera de identiñcarlos es mediante el número asignado a cada
reponaje, como se explico previamente.

Al presionar esta opción se mostrará una ventana para poder buscar que reportaje
deseo abrir y ver o corregir. (Figura 3.2).
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(Figura 3.2)

Una vez escogido se presiona el botón de ACEPTAR y automáticamente se edita
el documento en el procesador WORD para poderlo corregir o simplemente editarlo.

Para CANCELAR la opción escogida, se presionará el botón CANCELAR o
basta presionar la tecla ESC.

Opción Buscar

Esta opción permite buscar algún reportaje en especial, y ayuda a reconocerlo por
una üsta previa que üsualiza parte del documento.

Para poder buscar y üsualizar se debe escoger un documento, y luego presionar
el botón de Preliminar para poder visualizar parte del documento ó se puede dar doble
click sobre el nombre del documento y hará la misma labor.

En caso de querer visualiz¿r por completo el documento, basta con escoger el
botón Abrir y automáticamente se editará en WORD para leerlo o corregirlo, ó se puede
dar doble click en la vista preliminar y hará exactamente los mismo, es decir, editarlo.
(Figura 3 3).

Pág # 3l

Abrir

Dircctqio¡:

c:\rinrord\rolkl

*



Sistema de Sala de Prensa y Videoteca

Mtru
(Figura 3 3)

Para CANCELAR la opción escogida, se presionará el botón CERRAR o basta
presionar la tecla ESC.

Opción Salir (Ctrl + F,l)

Esta opción permite Salir del sistem4 antes de salir se verificará si desea o no la
opción. (Figura 3.4).

Desea s alir del sistcma

I-§rlf ü_l
o

SALIR I

(Figura 3.4)
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llltnú Fdicián ( 4lt + Fl

En esle menú encierra 2 opciones: Modiñcación y Eliminación. Que permite
eliminar reportajes existentes. Además permite editar reportajes para corregirlos. (Figura
4)

(Figura 4)

A continuación explicamos cada una de estas opciones

Opción Modificación lctrl + llt)

Esta opción permite modiñcar cada uno de los datos principales de un reponaje,
asi como también permite editar el texto y modificarlo.

Permite modificar un reportaje a la vez, solicitando el código del reportaje
(Figura 4 I ).
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(Figura 4. I )

Si no recuerda los códigos existentes, se mostrará una lista de los códigos
existentes presionando click en la flecha de despliegue en donde se ingresa el código. Y
se mostra¡á la siguiente ventana. (Figura 4. l. I ).

(Figura 4.l l)

Una vez ingresado el código del reponaje, basta con presionar ACEPTAR ó dar
doble click en el reportaje sombreado para que regrese a la pantalla anterior (Figura 4. l),
y verificar si ese código de reportajes es el correcto de ser así se presiona ACEPTAR y
automáticamente mostra¡á los datos correspondientes a dicho reportaje, y poder hacer
las correcciones deseadas. (Figura 4. I .2).

I ReporrallrEmEWE"xr§Etr I
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(Figura a.1.2)

Puede también escoger el botón abrir, el cual permitirá editar el contenido de
dicho reportaje y hacerlos cambios si así lo desea.

Ooción Eliminación (Ctrl + E)

Esta opción permite eliminar reportajes existentes, automáticamente se borrará
lanlo sus datos principales como su documento ex.istente en WORD.

Para poder determinar que reportaje borrar, se mostrará una pantalla con el
número del reportaje, el tema principal del mismo para una mayor identiñcación y la
fecha de creación. (Figura 4 2)
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(Figura 4 2)

Pa¡a eliminar, basta sombrear el reportaje deseado y presionar el botón de
Eliminar, en donde se mostrará una caja de diálogo para verificar la acción. (Figura
4.2.1)

Para CANCELAR la opción basta presionar la tecla ESC, y si quiere finalizar
toda la acción presionar el botón de Salir.

tVenú Ve¡ lAh * L1

Este menú muestra todas las posibles opciones de realizar una consulta, en base a
los datos principales ingresados para un reportaje.

Existen 6 tipos de consultas: Por fechas, Por lugar, Por personaje, Por reportero,
Por tema y Por üdeo. (Figura 5).

Esta Beguro que dcsca climinar ?

H
o
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(Figura 5)

Para CANCELAR cualquier consulta, basta presionar la tecla ESC o el botón de
CANCELAR en cada una.

Ooción Por fecha (F,l ó AIt + VF)

Esta opción permite realizar consultas a nivel de rangos de fechas, de esta manera
mostrará todos los reponajes escritos durante esos dias.

Para receptar entre que fechas desea consultar, se mostrará una ventana para
ingresar o buscar fechas en formato de dí4 mes y año. (Figura 5.1).
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1/02/t 996

(Figura 5. I )

(Figura 5.1.1)

Una vez aceptada la fecha y verificada, es decir, que el hasta no debe ser menor
que el desde; se deberá presionar el botón de ACEPTAR ó presionar la tecla ENTER
para proceder a realizar la consulta.

En caso de que no hayan datos con esas caracteristicas, se mostrará una ventana
de diálogo indicando esta situación. (Figura 5. I .2).
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Consullsg

En caso de no tener idea de la fecha actual, cada vez que se llama a esta ventana

aparecerá con la fecha actual y si necesita un calendario de ayuda se deberá dar doble
click en la celda donde se escribe la fecha. (Figura 5. I . I )
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(Figura 5 I 2)

Si por el contrario si existen datos, la siguiente figura muestra pane de la ventana

en donde se mu€stran todos los datos correspondientes a el o los reportajes consultados.
(Figura 5. l 3)

(Figura 5.1.3)

Esta ventana contiene los siguientes datos

¡ No. de Reportaje
. Nombre del Reponero
r Tema principal
. Protagonista
r Código de üdeo
o Duración
r Pietaje inicial
. Pietaje final
. Lugar
o Frase Final
. Sobre imposición

EE'JtrtrOTFI¡ NEVAOA EI¡ LO§ ESIADO5 UXIO O 5 IITY YORT,2 M)iN

llo. llco f'l ca.orl c¡!' Tcoo
r¿¡ITfrrrTB|TA

EI
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En caso de tener la necesidad de realizar otra consulta, esta¡á activa la Opción
VER del menú principal, para realizar cua.lquier tipo de consulta; además en esta misma
opción se encuentra una opción de Salir, es para desactivar todas las consultas y volver
al menú principal por completo

Esta opción permite realizar consultas, de acuerdo a lugar en donde fueron
realizados los reportajes. En caso de ser reportajes nacionales únicamente bastará con
seleccionar la provincia y si es reportaje internacional con seleccionar el pais, luego se

mostrará,n todos los reportajes que cumplan esta caracteristica.

Para poder seleccionar el país o proüncia deseada, se mostrará una ventana para

seleccionar el lugar. (Figura 5.2).

(Figura 5 2)

Pa¡a ver que paises o provincia podemos seleccionar, tenemos que primero
escoger el lugar y luego dar click en la celda en blanco o dar click en la flecha, para
desplazar listas de lugar dependiendo del lugar Ejemplo: Nacional (Figura 5.2. l)
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(Figura 5.2.1)

En caso de no existir datos de ese tipo, mostrará un mensaje como el de la
(Figura 5. 1.2) y en caso de existir mostrará el mismo contenido de la (Figura 5.1.3).

Opción del submenú VER, que permite consultar todos los registros de la tabla
de reporteros, relacionados a un personaje específico. (Figura 5.3)

mlnll

(Figura 5 3)

I¡{OAEUBA
PICH INCHA
c0 f o P§{
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AZUAY
LOJA l

Acad§

Una vez seleccionado el lugar a consultar, se verificará y se presionará ENTER o
se dará click en ACEPTAR y comerizrrá la búsqueda de datos con esa c¿racterística.

Ooción Por Personaie (F6 ó Alt + VP)

ll¡¡lrc :
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El usuario deberá ingresar el personaje a consultar, cuyo nombre puede ser

ingresado completo o el inicio del mismo.

En caso de no existir datos de ese tipo, se mostrará un mensaje como el de [a

(Figura 5. 1.2) y en caso de existir mostrará los mismos campos contenidos en la (Figura

s. r.3)

Opción del submenú VER" que permite consultar todos los reportajes realiz¿dos
por un reportero especificado. (Figura 5.4)

(Figura 5.4)

El usuario debe seleccionar el nombre del reportero deseado desde un listado de
nombres que se presenta en el momento que se dé click en la flecha de despliegue
mostrada en la (Figura 5.4. I ).

En ese momento el usuario puede seleccionar un nombre de reportero dando
doble click sobre el mismo o ubicándose sobre dicho nombre y presionando el botón de
ACEPTAR-

Pág # 42

Para confrmar Ia consulta deberá dar click en el botón ACEPTAR caso contrario
presionar CANCELAR.

Opción Por Reportero ( F7 ó Alt + VR)
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,

t

(Figura 5 4 I)

Si escoge un nombre, automáticamente se üsualizará dicho nombre en [a pantalla
mostrada preüamente (Figura 5.4), esperando que se confirme la consulta. Para

confirmarla deberá da¡ click en el botón ACEPTAR caso contrario presionar
CANCELAR,

En caso de no eüstir datos de ese tipo, se mostrará un mensaje como el de la
(Figura 5.1.2) y en caso de existir mostrará los mismos campos contenidos en la (Figura
s3l).

Ooción Por Tema (FE ó Alt + V'f)

Permite consultar todos los registros de la tabla de reponeros, relacionados a un
tema especifico. (figura 5.5)
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CONSULTA§

(Figura 5 5)

El usuario deberá ingresar el tema del reportaje a consultar, cuyo nombre puede

ser ingresado completo o el inicio del mismo. Por ejemplo, el tema a consultar el

TORMENTAS Y DESLAVES; entonces el usuario puede ingresar la palabra TORM ó
T ó TO, etc. de manera que podrá visualizar todos los reportajes que contengan temas
que empiecen con la frase ingresada.

En caso de no existir datos de ese tipo, se mostrará un mensaje como el de la
(Figura 5. 1.2) y en caso de existir mostrará los mismos campos contenidos en la (Figura
5 1.3)

Opción Por Vídeo (F9 ó Alt + \'\')

Permite el ingreso de un código de üdeo especifico, mostrado asi todo s los
reportajes contenidos en ese vídeo. Mediante el ingreso de un código de video.(Figura
s6)

Pág# 44
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Para confirmar la consulta deberá dar click en el botón ACEPTAR caso contrario
presionar CANCELAR.
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(Figura 5.6)

El usuario debe seleccionar el código del üdeo deseado desde un listado de
códigos de videos-cassettes que se presenta en el momento que se dé click en la flecha
de despliegue mostrada en la (Figura 5.6).

A continuación se mostrará una ventana como la de la (Figura 5.6.1), en ese

momento el usuario seleccionará el üdeo a consultar dando doble click sobre el mismo o
presionando el botón de ACEPTA& si lo desea caso contrario presionará el botón de
CANCELAR,

(Figura 5 6 .l)

Si escoge un código, automáticamente se visualizará dicho código en la pantalla
mostrada previamente (Figura 5.6), esperando que se confirme la consulta. Para
conñrmarla deberá dar click en el botón ACEPTAR caso contrario presionar
CANCELAR,

2222
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En caso de no existir datos de ese tipo, se mostrará un mensaje como el de la
(Figura 5.1.2) y en caso de existir mostrará los mismos campos contenidos en la (Figura

s.l 3)

M"n,i llfilit rir.s ÍAh + ll)

Opción que proporciona accesorios adicionales al usuario como una calculadora,

un tarjetero, un reloj y un calendario, con la finalidad de que le sean útil y no intem:mpa
sus actividades. teniendo que salir del sistema para hacer uso de estos utilitarios desde

otro ambiente.

MeúAydtJAl-ú,

Opción del sistema que proporciona información de sopone al usuario sobre el

uso del sistema.
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MODULO DT, VIDEOTECA

El propósito de este módulo es tener archivada información sobre los diferentes

üdeos grabados en los cassettes, de manera que se puedan hacer consultas posteriores

conñables, precisas y sin pérdida de tiempo.

A continuación se explicará cada uno de los menús con sus respectivas opciones
que contiene este módulo.

I¡I4III.ESIT.C.ITAL

Para e[ ingreso de cada módulo se deberá ingresar una clave, para que el sistema

determine si tiene o no acceso al mismo. Este código de acceso cuenta con 5 digitos, es

indiferente si es en mayúsculas o minúsculas. La pantalla de acceso es la siguiente:
(Figura 1)

(Figura I )

Cuando se ingresa incorrectamente el usuario ó la contraseña el sistema mostrará
un error indicando lo sucedido. (Figura L I) y (Figura 1.2).

Us u ario no existe

ITñI
@

II ERTA

(Figura l l)
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Conlraseñr inco rrecla para usuario@

(Figura L2)

Si el usuario por error ingresa la clave y olvida ingresar la conlraseña, el sistema

mostrará el siguiente mensaje. (Figura 1.3).

(Figura L3)

Una vez permitido el ingreso, este es el menú principal del módulo de Videoteca
( Figura 2).

Debe lngrcsar la cltveo
Effit

(Figura 2)
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Este módulo contiene los siguientes submenús .

MsúArshivJAL-úl

Opción que premite almacenar asi como modificar datos relacionados con las

imágenes tomadas y reportajes elaborados por los reporteros. A este submenú
pertenecen tres opciones descritas a continuación. (Figura 3)

(Figura 3)

Opción Imáeenes (Ctrl + \)

Opción del submenú ARCHIVO, que permite ingresar datos relacionados a una
imágen específica. Estos datos son los siguientes y son mostrados en la siguiente pantalla
(Figura3.l):

I.añc.r cEt.¡
rrl+raE¡l,
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NTA:

PERSONAJE:

REPORTERO:

(Figura 3. I )

Guarda un nombre simbólico asignado al reportaje, como el tema
principa.l de una pelicula.

Gua¡da el nombre de la persona o entidad de quien se habla en el
reportaje.

Identifica quien es el reportero que hizo la toma. Con solo dar click en
la parte de escritura o en Ia flecha de reportero se mostrará una lista de
los reporteros existentes. (Figura 3.1.1).
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CODIGO:

DESDE:

TIASTA:

(Figura 3 I l)

Para escogerlo basta con sombrearlo y dar click en Aceptar o dar doble
click en el nombre del reportero, y automáticamente aparecerá el

nombre en la casilla del nombre de la pantalla anterior.

Almacena el pietaje inicial en donde se empezo a grabu el üdeo

Guarda la dilerencia en tiempo desde el inicio del üdeo, hasta el final
del mismo, pudiendo asi determina¡ el tiempo exacto y total de la toma.

Pág # 52

a

li-= t
L_t¡

áp.glü §lrrcttx

DURACIÓN:

Guarda el código del video-cassete en el que almacena la toma.

Almacena el pietaje final en donde se finalizo de grabar el video
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LTIGAR:

Dando click en lugar y escogiendo si es Nacional o Intemacional, se

mostrarán opciones de ciudades o paises respectivamente para

seleccionar la ubicación en donde se realizó la toma. (Figura 3. L2).

Por ejemplo: Escogemos Internacional y nos mostrará una pantalla con
todos los países del mundo (Figura 3.1.2). Para escogerlo basta con
sombrearlo y dar click en Aceptar o dar doble click en el nombre del
pais, y automáticamente aparecerá otra pantalla con los nombres de las

principales ciudades de ese pais (Figura 3. 1.3).

(Figura 3 1 .2)
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(Figura 3 l 3)

En caso de no encontrar la ciudad deseada tendra la opotunidad de
añadirla, con el fin de que en lo posterior pueda hacer uso de ella
nuevamente. Para este proceso de click en el botón de Añadir, e
inmediatamenle se mostrará la siguiente ventana (Figura 3.1.4).

Figura 3. I .4

Aquí el usuario deberá ingresar el nombre de la nueva ciudad
localizada en dicho pais, seguidamente presionar el botón de RÑe¡t&
para que la nueva ciudad se incluya en la lista de ciudades de dicho
pais, caso contrario debe dar click en el botón de CANCELAR .

Cabe recalcar que este proceso de Añadir solo se puede aplicar,
cuando se seleccione Internacional, ya que para Nacional, ya existen las

ciudades predeterminadas y no se admite adición de ninguna ciudad.
En este caso se muestra un mapa del Ecuador, como se muestra a
continuación. (Figura 3. 1.5)

l3s

códq§,d6.PÁt¡í
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Figura 3 I 5

SOBRE INIPOSICION:

Guarda las palabras o frases que deberán aparecer conjunt¿rmente con
el üdeo.

PT]RCHA:

Permite ingresar la pcrcha en la que sc cncuentra el üdeo

T'I I,A:

Una vez que todos estos datos se han ingresado, el usua¡io puede realizár
procesos especificos, mediante un click sobre cada uno de los botones
siguientes:

Pág # s5

Pcrmite ubicar la fila en la quc sc colocó el üdeo dentro de la percha
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NUEVO

Botón que permitirá ingresar otro registro a la base, inicializando todos
los campos, y dejando lista la pantalla para el ingreso de datos de una nueva
imágen.

ACTTIALIZAR

Botón que editará los datos de la imgen que en ese momento se está

visualizando, es decir el usuario estará apto para modificaciones en cualquier
campo.

Posterior a esto, se activan los botones de SI NO CANCELA& con el fin
de que el usuario confirme sus modificaciones o las rehuse. (Figura 3 1.6)

Figura 3. 1 ó

Botón que permite eliminar un registro de la base, permitiendo al usuario
dar su confirmación. (Figura 3. 1.6)

Figura 3. L7

ACIPTAR

Permite confirmar que los datos expuestos en ese momento por pantalla
van a ser almacenados o actualizados en la base.

Desca ¡clua liz¿ r el reglstro...

r r
As'lu¡lizar

Desea eliminar el reg¡slro

E
o
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CANCELAR

Permite cancelar las modiñcaciones o ingresos realizados por el usuario,
volviendo los datos al estado normal.

Adicional a estos botones, existen unos botones, dentro de la misma ventana. que

permiten avanzar o retroceder registro por registro en la base, de manera que

podamos visualizar el registro deseado y aplicarle el proceso deseado.
(Figura 3 1.8)

Figura 3.l 8

Ooción §todifica Pietaie (Ctrl + Nll

Opción del submenú ARCHIVO, que permite modifica¡ el pietaje de un reportaje
determinado, de manera que se actualice dicho dato en el archivo de reportero. (Ver
Figura 3.2)

(Figura 3 2)

Si no recuerda los códigos existentes, se mostra¡á una lista de los códigos
existentes presionando click en la flecha de despliegue en donde se ingresa el código. Y
se mostrará la siguiente ventana. (Figura 3.2. I ).
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Reporlajes

@

NI §

rñril*llltEr EII

(Figura 3.2.l)

Puede seleccionar el tema deseado, dando doble click sobre el mismo o
presionando el botón ACEPTAR, si no desea hacer ninguna selección dé click en el

botón de CANCELAR. Por ambos casos regfesa a la pantalla anterior (Figura 3.2).

En dicha pantalla, si presiona el botón de ACEPTAK le aparecerá una ventana
como la mostrada en la (Figura 3.2.2), caso contrario si presiona CANCELA& anula la
operación.

L¡ ¡tL

SDFASD

¡: l:50

fr{ r.¡ 0

kt¡ólE¡.iúñ dú¡ f¡ol.is en los V¡dcr§,rCa16ctÉs

(Figura 3 2.2)
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Otra manera de busca¡ el registro deseado es, mediante los botones de avanzar o

retroceder, para luego actualizar el pietaje si lo desea. Para confirmar dichas

modificaciones tiene dos botones ACTUALIZAR CANCELA& donde la primera

actualiza el registro y la segunda no permite hacer los cambios preüstos.

NOTA: El sisterna da la opción de modiñc¿¡ el pietaje debido I que sl passr los
üdeos de los cassettes de edición a los cassettes que quedarán como
archivo en VIDEOTECA puede alterarse el pietaje, es decir no se graban

en e[ mismo seüor, esto oc{¡¡re ya sea por diferencias en el tamaño de los
cassettes u otr&s razones.

Opción del submenú ARCHM, que permite salir del sistem4 dando la
oportunidad de que el usuario confirme su deseo de salir de dicho módulo a través de los

botones SI NO, como se muestra en la (Figura 3.3). Si da click en el primer botón
automáticamente abandona¡á el sistema caso contrario continua sus actiüdades dentro
del mismo.

Llcnú L'ideos I AlÍ -l Dl

Menú que permite controlar los üdeos-cassettes que a.lmacenan los reportajes y
las imágenes tomadas . Presenta las opciones mostradas en la siguiente ventana (Figura
4):

Desaa sa lir del sistema

fil f ¡"-
o
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Opción Salir (Ctrl + F4)

SALIR

(Figura 3 3)
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(Figura 4)

Onción Adicionar lCtrl + A)

Proceso que permite adicionar un üdeo-cassette a la base de üdeos , quedando

actualizada. Esto ocurre cuando el usuario que manipula este módulo se da cuenta que
ha ingresado un nuevo Video-Cassette a la Videoteca y p¿ra esto ingresa un código
compuesto por cinco caracteres . (Ver Figura 4. l)

(Figura 4. I )

Pa¡a confirmar dicha operación dé en el botón de ACEPTA& automáticamente
la base se actualizará, caso contrario dé click en el botón de CANCELAR para anular la
operación.
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Ooción f liminar (Ctrl + E)

Proceso que permite elimina¡ un üdeo-cassette de la base de üdeos, quedando

actualizada. Eslo ocurre cuando el usuario que manipula este módulo se da cuenta que

un Video-Cassette de la Videoteca debe ser eliminado ya sea porque está demás o su

código está incorrecto, etc.; y para esto ingresa un código compuesto por cinco
caracteres. (Figura 4.2)

(Figura 4.2)

Si no recuerda el código del üdeo-cassette, dé click en la flecha de despliegue
como se muestra en la (Figura 4.2), y a continuación aparecerá una venlana similar a la
siguiente (Figura 4 2. l ).

(Figura 4.2. I )

Esta venlana muestra todos los códigos de videos-cassettes que existen en la
base, el usuario podrá seleccionar uno de ellos dando click en el botón de ACEPTAR o
doble click sobre el código deseado, automáticamente regresará a la pantalla anterior
(Figura 4.2).
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En este momento el usuario debe decidir si elimina o no, mediante los botones

ACEPTAR y CANCELAR. Si presiona el primer botón, se mostrará una ventana como
la de [a (Figura 4.2.2), caso contra¡io regresa al menú principal.

(Figura 4.2.2)

Si desea confirmar la eliminación del video, debe presionar el botón SI, y
automáticamente se actualiza la base, caso contrario debe escoger cualquiera de los dos

botones restantes.

Opción Ubicación (Ctrlitr)

Proceso que permite actualizar la ubicación de un üdeo-cassette dentro de las

perchas y en las respectivas filas de las mismas. (ver Figura 4.3 )

(Figura 4.3)

Para esto el usuario ubica primero el üdeo-cassette a proces¡u, mediante los
botones nominados ANTERIOR SIGUIENTE, luego si desea actualizar su ubicación
fisica (percha y fila), lo que tiene que hacer es ingresarla y luego presionar el botón
ACTUALIZAR caso contrario debe da¡ click en el botón de CANCELAR.

D¿s¿a eliminar...o
t-.-t i c""*t";l

Eliminar
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llfenú l/er (.41t + 14

Este menú muestra todas las posibles opciones de realizar una consulta, en base a

los datos principales ingresados para un video.

Existen 6 tipos de consultas: Por fechas, Por tema, Por personaje, Por reportero,
Por üdeo, Por lugar y Por percha. (Figura 5).

r¡lr I¡rh!

(Figura 5)

Para cancelar cualquier consulta, basta presionar la tecla ESC o el botón de
Cancelar en cada una.

Ooción Por fecha (F3 ó Alt + Vl-)

Esta opción permite realizar consultas a nivel de rangos de fechas, de esta manera
mostrará todas las tomas realizadas durante esos dias.

Para receptar entre que fechas desea consultar, se mostrará una ventana para
ingresar o buscar f,echas en formato de dia, mes y año. (Figura 5. 1).
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(Figura 5 I)

En caso de no tener idea de la fecha actual, cada vez que se llama a esta ventana

aparecerá con la fecha actual y si necesita un calendario de ayuda se deberá dar doble
click en la celda donde se escribe la fecha. (Figura 5. I . I )

(Figura 5.1.1)

Una vez aceptada la lecha y verificada, es decir, que la lecha ñna.l no debe ser

menor que la inicial; se deberá presionar el botón de ACEPTAR ó presionar la tecla
ENTER para proceder a realizzr la consulta.

En caso de que no hayan datos con esas caracleristicas, se mostrará una ventana
de diálogo indicando esta situación. (Figura 5. 1.2).
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No ¿xist?n datos con ?sas caracl¿rislicts

l-,i*pt.il
(Figura 5. 1.2)

Si por el contrario existen datos, la siguiente figura muestra parte de la ventana

en donde se muestran todos los datos correspondientes a el o los üdeos consultados.
(Figura 5.1 3)

(Figura 5.l 3)

Esta ventana, en realidad muestra todos los siguientes datos

. No. de Reportaje
o Nombre del Reportero
o Tema principal
. Protagonista
r Codigo de video
¡ Duración
r Pietaje inicial
. Pietaje ñnal
o Lugar
. Percha
o Sobre imposición
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Para visualizar los datos que se menciona¡ en esta lista previ4 pero no se

visualizan en la Figura 5.1.3, el usuario deberá manipular el scroll horizontal que se

muestra en la parte inferior de la figura" el cual contiene dos flechas de despliegue en los
extremos de manera que el usuario pueda movilizarse para la izquierda o la derecha
pudiendo asi visualizar los datos en su totalidad.

Orrcién Por'I'ema (F{ ó Alt + \"I')

Opción del submenú VER, que permite consultar todos los registros de la tabla
de imágenes, relacionados a un tema específico. (Figura 5.2)

(Figura 5.2)

El usuario deberá ingresar el tema del reportaje a consultar, cuyo nombre puede
ser ingresado completo o el inicio del mismo. Por ejemplo, el tema a consultar el
TORMENTAS Y DESLAVES; entonces el usuario puede ingresar la palabra TORM ó
T ó TO, etc. de manera que podrá visualizar todos los reponajes que contengan temas
que empiezen con la frase ingresada.

Para confirmar la consulta deberá dar click en el botón ACEPTAR caso contrario
presionar CANCELAR.

En caso de no existir datos de ese tipo, se mostra¡á un mensaje como el de la
(Figura 5. 1.2) y en caso de existir mostrará los mismos campos contenidos en la (Figura
5.1.3).

EEil
trlu
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En caso de tener la necesidad de realiza¡ otra consulta, estará activa la Opción
VER del menú principal y desactiva todas la demás opciones. Si ya no desea consultar,
escoja la opción de Salir (dentro de este mismo menú), es para desactivar todas las

consultas y volver al menú principal por completo.
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Ooción Por Personaie f F5 ó Alt + VP)

Opción del submenú VER, que permite consultar todos los registros de la tabla
de imágenes, relacionados a un personaje específico. (Figura 5.3)

(Figura 5.3 )

El usuario deberá ingresar el personaje a consultar, cuyo nombre puede ser

ingresado completo o el inicio del mismo. Ocurre como en el caso de la Consulta por
Tema (explicado en el punto anterior).

Pa¡a confirma¡ la consulta deberá dar click en e[ botón ACEPTAR caso contrario
presionar CANCELAR.

En caso de no existir datos de ese tipo, se mostrará un mensaje como el de la
(Figura 5.1.2) y en caso de existir mostrará los mismos campos contenidos en la (Figura
5. r.3).

Opción del submenú VER que permite consultar todos los registros de la tabla
de imágenes correspondientes a un reportero especifico. (Figura 5.4)

Pág# 67
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-f

(Figura 5 4)

El usuario debe seleccionar e[ nombre del reportero deseado desde un listado de
nombres que se presenta en el momento que se dé click en la flecha de despliegue
mostrada en la (Figura 5.4).

(Figura 5 4 l)

Si escoge un nombre, automáticamente se üsualizará dicho nombre en la panta.lla

mostrada previamente (Figura 5.4), esperando que se confirme la consulta. Pa¡a
confirmarla deberá dar click en el botón ACEPTAR caso contrario presionar
CANCELAR,
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A continuación se mostrará una ventana similar a la de la (Figura 5.4.1). En ese

momento el usuario puede seleccionar un nombre de reportero dando doble click sobre
el mismo o ubicándose sobre dicho nombre y presionando el botón de ACEPTAR.
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En caso de no existir datos de ese tipo, se mostra¡á un mensaje como el de la
(Figura 5. 1.2) y en caso de existir mostrará los mismos campos contenidos en la (Figura

s.1.3)

Ooción Por Video ( F7 ó Alt + \'V)

Opción submenú VER. que permite consultar todos los registros de la tabla de
imágenes, correspondientes a un video específico. (Figura 5.5)

(Figura 5.5)

El usuario debe seleccionar el código del video deseado desde un listado de
códigos de üdeos-cassettes que se presenta en el momento que se dé click en la flecha
de despliegue mostrada en la (Figura 5.5).

A continuación se mostrará una ventana como la de la (Figura 5.5.1), en ese

momento el usuario seleccionará el video a consultar dando doble click sobre el mismo o
presionando el botón de ACEPTA& si lo desea caso contrario presionará el botón de
CANCELAR,

ETilIr,r
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(Figura 5.5 I)

Si escoge un código, automáticamente se visualizará dicho código en la pantalla
mostrada preüamente (Figura 5.5), esperando que se confirme la consulta. Para
confirma¡la deberá dar click en el botón ACEPTAR caso contrario presionar
CANCELAR,

En caso de no existir datos de ese tipo, se mostrará un mensaje como el de la
(Figura 5. I .2) y en caso de existir mostrará los mismos campos contenidos en la (Figura
5.1 3)

Onción Por luear f l'E ó Alt + \'L)

Esta opción permite realizar consultas, de acuerdo a lugar en donde fueron
realizados los reportajes. En caso de ser reportajes nacionales unicamente bastará con
seleccionar la proüncia y si es reportaje intemacional con selecciona¡ el pais, luego se

mostra¡án todos los reportajes que cumplan esta caracteristica.

Para poder seleccionar el país o proüncia deseada" se mostrará una ventana pafa
seleccionar el lugar. (Figura 5.6).
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( L' §UL lq§

(Figura 5 6)

Para ver que paises o provincia podemos seleccionar. tenemos que pnmero

escoger el lugar y luego dar click en la celda en blanco o dar click en la flecha de

despliegue para mostrar las listas respectivas. Ejemplo: Nacional (Figura 5.6. l)

(Figura 5 6 1)

Una vez seleccionado el lugar a consultar, se veriñcará y se presionará ENTER o
se dará click en Aceptar. En ese momento se comenza¡á la busqueda de datos con esa
caracteristica.

En caso de no existir datos de ese tipo, mostrará un mensaje como el de la
(Figura 5.1.2) y en caso de existir mostrará los mismos campos contenidos en la (Figura
sr3).
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Opción del submenú VER. que permite consultar todos los registros de la tabla

de imágenes, correspondientes a una percha específica.(Figura 5.7)

(Figura 5 7)

A continuación se mostrará una ventana como la de la (Figura 5.7.1), en ese

momento e[ usuario seleccionará el código de percha a consultar dando doble click sobre
el mismo o presionando el botón de ACEPTA& si lo desea caso contrario presionará el

botón de CANCELAR.

(Figura 5.7. I )

Si escoge un código, automáticamente se visualiza¡á dicho código en la pantalla
mostrada preüamente (Figura 5.7), esperando que se confirme la consulta. Para
confirma¡la deberá dar click en el botón ACEPTAR caso contrario presionar
CANCELAR,

Ooción Por Percha (F9 ó Alt + !'P)

El usuario debe selecciona¡ el número de percha deseado desde un listado de
códigos que se presenta en el momento que se dé click en la flecha de despliegue
mostrada en la Figura (5.7).
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En caso de no existir datos de es€ tipo, se mostra¡á un mensaje como el de la
(Figura 5. 1.2) y en caso de existir mostrará los mismos campos contenidos en la (Figura
5 l.3)

ttuúJruriuiz(tuJ)

Opción que permite impriru una etiqueta con todos los üdeos almacenados en

un üdeo-cassette especiñco. (ver Figura 6)

(Figura 6)

El usuario debe ingresar o seleccionar el código del üdeo-cassette a imprimir,
automáticamente se mostrarán todos los üdeos almacenados en ese cassette.

Si desea imprimir dicha etiqueta deberá da¡ click en el botón de IMPRIMIR caso

contrario, si desea salir de esa opción deberá presionar el botón SALIR.

Menú lttilitaÁos lAlt + Ill

Opción que proporciona accesorios adicionales al usuario como una ca.lculadora,
un tarjetero, un reloj y un calendario, con la ñnalidad de que le sean útil y no intem-rmpa
sus actiüdades, teniendo que salir del sistema para hacer uso de estos utilitarios desde
olro ambiente.

Menú Avuda (Alt + Y

Opción del sistema que proporciona inlormación de soporte al usuario sobre el
uso del sistema.

h,t,rnr,,. r,¡,l.rr¡i
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Sistema de S¡la de Prensa y Videoteca

MODULO DE DIRECTOR

Este módulo se encarga de tomar los reponajes de cada uno de los reponaros,
leerlos y asi seleccionar las mejores noticias para ser transmitidas por pantalla.

La selección se hará de acuerdo al criterio del Director de Noticias, quien luego
de seleccionar los reportajes y de seleccionar su orden de presentación, se encargará de

emitir una nota final, que será la que se presentará en la panta.lla.

A continuación se explicará cada uno de las opciones que contiene este modulo

MT',NÚ PRINCIP^I,

Para el ingreso de cada módulo se deberá ingresar una clave, para que el sistema
determine si tiene o no acceso al mismo. Este código de acceso cuenta con 5 digitos, es

indiferente si es en mayúsculas o minúsculas. La panta.lla de acceso es la siguiente:
(Figura I ).

(Figura l)

Cuando se ingresa incorrectamente el usuario ó la contraseña el sistema mostrará
un error indicando lo sucedido. (Figura L I ) y (Figura 1.2).

Usuario no existe

f.'.A*piTl

@

rH

(Figura l.l)
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Sistem¡ de Sala de Prensa y Videotecs

Cont¡aseñ¡ locorr¿cia parr usuaf ¡o@

IE;-,*]I
(Figura L2)

Si el usuario por error ingresa la clave y olüda ingresar la contraseña, el sislema

mostrará el siguiente mensaje. (Figura 1.3).

(Figura L3)

Una vez permitido el ingreso, este es el menú principal del módulo de director
(Figura 2)

Debe ingrcsar la clavco
t6t

¡IE EIEEEI=IE
{iLl t¡ 

-e 
i ['-i|[:r¡ IdI EÍ EI

(Figura 2)

Pig # 76

Ettot

AVISO



Sisteme de Sala de Prensa y Videoteca

A continuación explicaremos cada una de las opciones:

Menú Arahivt fAlt + Al

Dentro de este menú contamos con dos opciones: Listar y Ordenar; estas

opciones tienen que ver con los reportajes enüados desde el Módulo de

Reporteros.(Figura 3).

Es decir, los reponajes que seleccionaron los reponeros para enüar aparecerán

aqui para que el Director de Noticias los verifique, reüse y seleccione los que serán parte

del Reportaje Final.

(Figura 3)

Ooción Listar (Ctrl + L)

Esta opción muestra la lista de documentos enüados por los diferentes
reponeros, cada reportaje se identifica por un número de creación y su extensión .DOC
que pertenece al WORD. (Figura 3.1)

§r.Fa
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l=c-[VtcKyl
01121 9:§- doc
4-doc

ldc:\
Btv{

6_

t.
8.

doc
doc
doc

'.doc

L¡star RG0ortaics

il EIr

(Figura 3. l )

Cada uno de estos reportajes se los puede abrir con el botón que especifica dicha
acción, es decir, basta con seleccionar el reportaje (dandole click) y escojer dicho botón
y abrirá el documento en WORD, bajo una plantilla o estilo de letra preüamente ya
establecida. (Plantilla: TV4, Tipo de letra: Ariel, Tamaño: l4 pto. , Justiñcación: total)
para visualizarlo y corregirlo. (Figura 3. L I )

LA LUZ DEL PAIS EATA
SIENDO RECIONALIZADA DE
MANERA PARCIAL CON EL
FIN OE REGULAR LA
s TTUACTON DEL PAt§ I

(Figura 3.1.l)

Para poder regresar del documento de WORD al sistema de Sala de Prensa se
deberá presionar un botón especial de Word llamado REGRESO.

Y.r l¡..rt¡r E.n.¡ ll.r¡tí|lñ¡. I¡I. Yrí.o¡ i
tot!:

f"tr i:wr ,ft
E:

*J.)tilrr:{:!rrr,{,t:;tlIlü
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En caso de estar de acuerdo que el reportaje forme parte de Nota Final, se deberá
marcar el cuadro que indica SELECCIONAR. Este cajón de selección se los debe
escojer por cada reportaje a escojer. (Figura 3. I )

Cuando ya se hayan seleccionados los reportajes deseados, se deberá escojer el

botón de SALIR" pero estos reportajes ya estan escojidos.

Esta opción sirve para poder ingresar el orden y el presentador de cada uno de

los reponajes seleccionados. (Figura 3.2).

(Figura 3.2)

Además existe la posibilidad de poder abrir el documento seleccionado, bastará
con seleccionarlo dando click y presionar el botón de Preliminar.

Para ingresar la secuencia y el presentador de cada uno de los reportajes
seleccionados, se debe da¡ doble click en cada celda previa a la descripción de los
reponajes para poder escribir.

Una vez ingresada la secuencia y presentador, se presionará el botón de Ordena¡,
el mismo que colocará en orden de secuencia cada uno los reporteajes. (Figura 3.2. l)

NOTA: La secuencia indica el orden de como se leerán los reportajes y de el orden de
los reponajes en la Nota Final

5
-t

t5
20

Eaqüdo oon¿álrz
K.ñrrl¡ tr?.r.
R oany § nilh
lruoa Lahund{

c:\tY¿ñdic€l\5, doc
c: \tva\¡li..t\7. doc
o: \r v,t\di od\6i. doc
c:UY{\diRd\Adoc

Ordc¡od6¡, ds llotcú
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Edr¡¡do Gorrloz
Rorrry SJtft
lYonaa Lahundo

§MEIT

H

¡ f aññelh L arraaa
I,fiitli?tltt'nr¡
c \tr{ld ..t\r-doc I

Una vez ordenados los reportajes seleccionados, se activará el botón de Generar;
el cual creará la Nota Final que contendrá todos los reportajes seleccionados en un solo
documento para su posterior impresión.

Cuando ya se finalizó de Generar la Nota Final se encontrará un mensaje de
aüso, indicando que terminón dicha acción (Figura 3.2.2)

(Figura 3.2.2)

En caso de querer generar nuevünente la misma Nota Final, se le mostrará un
aviso preventivo, por si presiono o eligio mal el botón. (Figura 3.2.3)

Reportri? f inal generado 
"xitosamente.o
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(Figura 3 2 3)

(Figura 3 3)

Menú I lsua¡io (Alt + Sl

Este menú cuenta con dos opciones para mantenimientos de usuarios, es decir,
Ingreso, Modicación y Eliminación de los mismos. (Figura 4).

El rcporlrje linal para hoy [03-03-1 9961 ya se ha
g c nerado.
Desea volver a gcnerarlo?o

f-G:l l - u' l

Desea salir del sistema

f-§r-l lT'-l
o
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Flnalec

Después de generar la Nota Final se escojerá el botón de SALI& o en cualquier
momento se puede escojer este botón y se cancelará lo que se estaba haciendo en ese

instante.

Opción Salir (Ctrl + F{)

Esta opción permite salir del sistema, antes de salir preguntará si acepta o no la
acción. (Figura 3.3 )

SATIR
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-

II IEI I I II I I

l'N

(Figura 4)

Ooción Loson (Ctrl + G)

Permite poner aclivo a un usuario, es decir, cambiarse a otro usuario. Mostrando
nuevÍfirente la pantalla de acceso al Sistema. (Figura 4. I )

(Figura 4. I )

Oocién Delinir (Ctrl + D)

Muestra una lista de los usuarios eistentes, dando la oportunidad de Ingresar
más usuarios al sistema, Actualizar datos de usuarios existentes o Eliminar usuarios.
(Figura 4 2)
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AD XI
IAURA
U 5ER2
USE83

LAUBA MOSQUEBA
VICIORIA IDROVO

aDllll.¡
TAURA
DIRECT
GASC¡ASe undo Ga¡cia Hc¡a¡

c;¡§ [*o*ri

El botón de INGRESAR de la parte inferior de la panta.lla anterior permite la
creación de nuevos usuarios que accesen al sistema; mostrando así una pantalla como la
siguiente. (Figura 4.2. I )

Vbl¡

Vicl; lúovo

(Figura42.I)
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Usurrios
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(Figura 4 2)
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CLAVE:

Se refiere a un identificador o nombre de usuario

NOMBRE DE I"ISUARIO:

Se refiere a.l nombre real del usuano.

DIRECTORIO:

Se refiere al nombre ñsico que tendrá el directorio asignado al usuario, en

donde se guardarán sus reportajes y demás documentos realizados por é1.

CONTRASENA:

Una clave que solo la conocerá el usuario, sin ella nadie podrá utilizar su

usuano

CONFIRMAR CONTRASEÑA:

Es para verificar que haya sido bien escrita su contraseña.

Una vez ingresados todos estos datos se presionará el botón de GRABAR para

poder hacer uso del nuevo usuario creado para manejar el sistema; en caso de no querer
la creación de nuevo usua¡io se presionará el botón de CANCELAR para deshacer la

acción.

Además esta opción también permite la actualización de un usuario existente,
basta con dar click sobre un nombre de usuario y luego seleccionar el botón de
Actualizar; y se mostrará una pantalla como la siguiente. (Podria utilizarse en caso de
querer cambiar unicamente la contraseña del usuario para protección) . (Figua 4.2.2)
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:1.

ú
Grabar

LAUFA

LAUBA T'OSQUEffA

Esta pantalla contiene exactamente los mismos datos de Ia pantalla de Ingreso, en

esta se podrán actualizar cada uno de los datos que se pueden apreciar en ella.

Si esta de acuerdo con los cambios hechos se presionará el botón de GRABAR y
actualizzrá al usuario en caso de equivocación presionar CANCELAR.

Esta seguro de elimin¡r el usurr¡o ILAURA¡

r
o

(Figura 4.2.3)
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Usua¡ios

Cl.vá:

llo¡¡brc [J¡u¿rL¡ :

Dáoctorb :

Cot&asüf.:

x
!¡ncoht

LAUHA

(Figura 4 2.2)

Y por último la selección de la opción de Eliminar, es seleccionando un usuario
(dando click sobre él), y presionando el botón de ELIMINAR; a continuación se

presentará un mensaje preventivo indicando la eliminación. En caso de estar deacuerdo
presionar el botón de ACEPTA& caso contrario elegir el botón de CANCELAR.
(Figura 4.2.3)

Uguarlog
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Para salir de la pantalla de Usuarios basta presionar la tecla ESC

Mcnú Finales lAlt + F)

En este menú se podrá manipular directamente el archivo generado como Nota
ñnal.

Aqui se podrá hacer mantenimiento del archivo o reporte. Es decir se darán la

opción de Actualizar, Eliminar, Imprimir y Cerrar. (Figura 5)

(Figura 5)

ACTUALIZAR

Esta opción permite abrir el documento generado como Nota Final en WORD
6.0 para hacerle cambios en caso de que el Director de Noticias lo considere
necesario.

ELI}TIIiAR

Esta opción permite Eliminar la Nota Final generada. pero pedirá la confirmación
de la acción antes de realizarla. (Figura 5. I )

\lv{\ADHIN

filotas f¡n¿les
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Seguro que des¿¡ climinar cl registroo
(Figura 5. I )

Esta opción permite imprimir la Nota final, pero existirán dos clases de

impresiones de la Nota final. (Figura 5.2)

(Figura 5.2)

La primera es la opción de Imprimir para Reporteros, es decir, aqui se imprimira
Ia Nota final unicamente con los nombres de los presentador y el reportaje en si.

La segunda opción de Imprimir con formato completo se refiere, que a más de
imprimir la Nota Final con los nombres de presentadores y el reportaje, contendrá
datos como; Tiempo de Pietaje, Sobre Imposición y Frase Final.

En la pane de copias elije el número de veces que se desea que se imprima el
documento.

Con el botón de ACEPTAR manda a imprimir y el botón de CANCELAR
deshace la acción de impresión.

lmprlmir

H

El¡mlBar

to

INIPRIMIR

ttr
1r='rir=J

6 lnfliui pflr Rc¡tútaroú

r. tüSi!ú cúr lürüdo .üdóao

coo¡lr F-EI
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)

CERRAR

Con esta opción retorna a la pantalla principal del Modulo de Director

Menú Telenronter l4lt * Tl

Esta opción es la que permite la visualización del documento y su

correspondiente desplazamiento por la pantalla. (Figura 6)

Aqui se verá la Nota Final en su modelo sencillo, es decir, la Nota que contiene el

Presentador y el reportaje en si

(Figura ó)

A continuación la explicación de cada boton que puede manejar

Con esta Botón se puede aumentar la velocidad de la aparición por pantalla del
reportaje.

Con esta Botón se puede disminuir la velocidad de la aparición por pantalla del
reportaje.

+

Presentador : Kenneth Carrera

El amor es algo fundarnental en
el hogar, en el trabajo y sobre
odo entre la pareja.. El arnor

enfocando al ultimo item
menc¡onado, es esencial y sera

IrLl ri.ñfrrfi lnr 'álirln'¡\
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Itlenú Ittilitorios f Alt + Il)

Opción que proporciona accesorios adicionales al usuario como una calculadora,

un tarjetero, un reloj y un calendario, con la finalidad de que le sean útil y no intemrmpa
sus actiüdades, teniendo que salir del sistema para hacer uso de estos utilitarios desde

otro ambiente.

lllenú A.tuda f Alt + 11

Opción del sistema que proporciona información de soporte al usuario sobre el

uso del sistema.
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