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Programa de Doctorado en Ingenieria Manual de Oreanizacion
& & p<
Creologica Minero- Ambiental

1. MANUAL DE ORGANIZACION.

1.1 ;QUIENES SOMOS?

El Programa de Doctorado en Ingenieria Geologica Minero-Ambiental se
origino dentro de La Facultad de Ingenieria en Ciencias de la Tierra (FICT),
que es una de las unidades que existe desde la fundacion de la ESPOL.
Originalmente se denominaba Facultad de Ingenieria en Geologia, Minas y
Petroleo, y que actualmente se denomina Facultad de Ingenieria en Ciencias

de la Tierra.

Esta Facultad contiene 4 carreras que son: Ingenieria Geologica, Ingenieria

Civil, Ingenieria en Petroleos e Ingenieria de Minas

La FICT tiene una funcion importante en el que hacer Geominero Petrolero

y Obras Civiles en el Ecuador.

1.2 RESENA HISTORICA.

El origen de este programa se dio, debido a las gestiones iniciadas por el
becario de la Agencia Espaiiola de Cooperacion Internacional (AECI), Paul
Carrion, ante su Director de Tesis Profesor Dr. Alfonso Maldonado Zamora,
Director del Departamento de Ingenieria Geologica de la Escuela Técnica
Superior de Ingenieros de Minas de la Universidad Politécnica de Madrid
(UPM).

Se preparo un Pre-Proyecto para un Programa de Doctorado Conjunto en
Ingenieria Geologica Minero Ambiental, para lo cual el Prof. Dr. Alfonso
Maldonado, presento una estrategia y plan ante la Direccion de Relaciones
Internacionales y Rectorado de la Universidad Politécnica de Madnd
(UPM), el cual fue aprobado y dio inicio a la reactivacion de las relaciones
UPM -ESPOL.

PROTCOM ('(;);n’u 1 - Pagina 1 - ~ ESPOL
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Geologica Minero- Ambiental

Como parte de la estrategia presentada en el Pre-Proyecto del Prof
Maldonado, las Relaciones UPM-ESPOL se reactivaron en marzo de 1996
con la visita a la ESPOL del Profesor Alfonso Maldonado, quien junto con
el Rector de esa época Ing. Nelson Cevallos, suscribieron un Convenio

General de Cooperacion entre las dos Universidades.

El Programa de Doctorado en Ingenieria Geologica Minero-Ambiental

recibe un apoyo economico de las siguientes empresas mineras:

e BIRASA
e COLABORACION CON LA DIRECCION REGIONAL DE MINAS.

v 08RIBESS MinERA BONANZA.

e EXPOBONANZAS )y
e ORENAS SA. '

VISION. o

Que en el ailo 2004 habran 3 doctores formados por el Convenio UPM-
ESPOL y que laboraran en el desarrollo de investigaciones cientificas

aplicadas al desarrollo del Ecuador.

El Programa de Doctorado en Ingenieria Geologica Minero-Ambiental tiene
como mision formar Doctores de alto nivel cientifico, capaces de proponer vy
realizar soluciones practicas a los problemas del medio, consiguiendo

recursos y con metodologias apropiadas. Contribuyendo al desarrollo social

1.3
1.4  MISION.
del pais
PROTCOM
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1.6

1.7

FILOSOFIA.

Brindar el impulso Tecnologico y Cientifico necesario para el Desarrollo del

sector Ingenieril, Geotécnico y Geominero del Ecuador.

SERVICIOS.

El Programa de Doctorado de Ingenieria Geologica Minero-Ambiental
impartido por la Universidad Politécnica de Madrid (UPM) y la Escuela
Superior Politécnica del Litoral (ESPOL), ofrece cursos orientados a
profesionales, tales como:  Ingenieros de Minas, Ingenieros Civiles,

Ingenieros Geologos, Ingenieros de Petroleos y Licenciados en Geologia o

Geofisica, Licenciados en Quimica, Ingenieros Quimicos, Licenciados en -

Medio Ambiente e Ingenieros Agronomos, para su capacitacion técnica y

cientifica y se les otorgara el grado de Doctor por ambas universidades.

DIRECTORIO TELEFONICO.

FACULTAD DE INGENIERIA EN CIENCIAS DE I.A TIERRA
(FICT)-ESPOL

Coordinador Académico FICT-ESPOL. , T 5034-2269412 ]

Secretaria del Departaméﬁto del Prlag,rama!F 5934-2269438

Doctoral FICT-ESPOL..

|
|

i

13
T
|
|
T - —
\

Secretaria Académica de la FICT-ESPOL..

5934-2269401/400 |

Fax

5034-2269412/2853913 |

}-

ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIEROS DE MINAS
(ETSIM)-UPM

|
|

Coordinador Académico ETSIM-UPM.

3491-4426794

Secretaria Académica ETSIM-UPM. 3491-3366981 )

Fax I 3491-3366977 |

PROTCOM
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1.8 ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL.

1.8.1 PARTICIPANTES.

Mediante Convenio firmado por Programa de Doctorado en Ingenieria

Geologica Minero-Ambiental participan las  siguientes v principales

Universidades:

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID (UPM).

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL (ESPOL).

Grracias a la dedicacion y gestion del coordinador del Programa Doctoral,
V&

se han realizado las siguientes participaciones:

PROTCOM

REDES.
Red Iberoamericana de Metales Preciosos (RIMEP) del Programa
Ciencia y Tecnologia para el Desarrollo (CYTED). Representante

Profesor FICT-ESPOL.

Red Iberoamericana de Rocas y Minerales Industriales del Programa
Ciencia y Tecnologia para el Desarrollo (CYTED). Representante:

Profesor FICT-ESPOL.

Red Geomecanica Aplicada a la Mineria Sustentable del Programa
Ciencia y Tecnologia para el Desarrollo (CYTED). Representante:

Profesor FICT-ESPOL..

Red de Ordenacion Territorial Minera del Programa Ciencia vy
Tecnologia para el Desarrollo (CYTED). Representante: Profesor FICT-
ESPOL.

Red ALEMYMA del Programa América Latina Formacion Académico.
Representante. Profesor FICT-ESPOL

CONVENIOS INTERNACIONALES.

Instituto Superior Minero Metalurgico de Moa (ISMMM-Cuba).

 ESPOL

('upfnﬂ{) 1- Pagina 4
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Creologica Minero- Ambiental

1.8.2 NIVELES JERARQUICOS.

En la figura 1.1 se muestra la estructura de la Escuela Superior Politécnica
del Litoral (ESPOL) y el lugar en que se encuentra ubicada la Facultad de

Ingenieria en Ciencias de la Tierra (FICT):

RECTORADO

|

VICERRECTORADO

VICERRECTORADO

VICERRECTORADO

ADMINISTRATIVO [ GENERAL BIENESTAR SOCIAL
FINANCIERO J'
[ — 1
INSTITUTOS FACULTADES TECNOLOGIAS
INSTITUTO DE E LICENCIATURA EN

CIENCIAS FISICAS

INSTITUTO DE
CIENCIAS QUIMICAS

INSTITUTO DE
CIENCIAS MATEMATICAS

INSTITUTO DE
CIENCIAS HUMANISTICAS
Y ECONOMICAS

ING.EN CIENCIAS

DE LA TIERRA |

TURISMO

ING. MARITIMA
Y CIENCIAS DEL MAR

TEC. EN ALIMENTOS —}

ING. MECANICA Y
CIENCIAS DE LA
PRODUCCION

ING. EN ELECTRICIDAD
Y COMPUTACION

I

TEC. EN COMPUTACION

TEC. EN ELECTRICIDAD
Y ELECTRONICA

PROGRAMA DE TEC.
EN MECANICA

PROGRAMA DE TEC.
EN PESQUERIA

l

PROGRAMA DE TEC ’
INDUSTRIAL EN LA [
MADERA i

l

PROGRAMA DE TEC
EN AGRICULTURA |

Figura 1.1.- Organigrama de la ESPOL.

PROTCOM
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La Facultad de Ingenieria en Ciencias de la Tierra (FICT) se encuentra estructurado

por los siguientes departamentos:

" DECANATO |

L

"~ SUB-DECANATO

—

T
[ I _ -1
COORDINACION OFICINA } LABORATORIOS
PROGRAMA DOCTORADO OE
PROFESORES [
[ : 1
LABGRATORIC LABORATORIO 1 LABORATORIO
MECANICA DE SUELOS MINERALOGIA Y | | PETROFISICA Y FLUIDOS
MINERALURGIA
LABORATORIO ~ LasoraToRi0 || LaBomatoRO |
COMPUTACION PETROLOGIA TELEDETECCION :
LABORATORIO “uagoraToR0 | [ LABORATORO |
FOTOGEOLOGIA PALEONTOLOGIA PERFORACION
 LABORATORIO |
YACIMIENTO Y PETROLOGIA

Figura 1.2.- Organigrama de la FICT.

De todos los laboratorios que posee la Facultad de Ingenieria en Ciencias de la
Tierra los estudiantes del Programa de Doctorado utilizan los siguientes

laboratorios:

Laboratorio de Mineralogia y Mineralurgia - Sirve para la realizacion de ensayos

que requieren para la elaboracion de la Tesis Doctoral.

Laboratorio de Computacion.- Se utiliza para la ensefanza de diversos software

aplicados a la Ingenieria Geologica Minero-Ambiental.

PROTCOM Capitulo 1 - Pdagina 6 ESPOL




Programa de Doctorado en Ingenieria Manual de Organizacion
Creologica Minero- Ambiental

1.8.3 ESTRUCTURA FUNCIONAL DEL PROGRAMA DE DOCTORADO.

Funciones breves del Decanato.-

e Participar en los Consejos Politécnicos.

e Realizar intercambios docente y estudiantil con prestigiosos centro de

educacion superior del extranjero.

Funciones de la Coordinacion del Programa de Doctorado.-

e Desarrollar proyectos de investigacion.

e Aportar al conocimiento cientifico a través de publicaciones y articulos.
e Dictar seminarios y conferencias cientificas.

e Conocer los estatutos y reglamentos del Programa Doctoral.

e Elaborar tripticos de promocion de los cursos.

e Recibir documentos y/o trabajos para su respectivo tramite.

Funciones del Area de Laboratorios de Mineralogia y Mineralurgia.-

e Organiza y realiza el inventario de los equipos existentes

e Autoriza el permiso para la realizacion de analisis requerido.

e Entregar documentacion a otros departamentos.

e Dirige el debido mantenimiento de los laboratorios mencionados.

e Realiza un control de actividades que realizan los alumnos.

1.9 RECURSO HUMANO.
1.9.1 LA GENTE.

Nosotros esperamos del equipo de trabajo del Programa de Doctorado que tenga

las siguientes cualidades y aptitudes:

e Mistica y fidelidad de la mision e Justicia.

e Solidaridad. e Responsabilidad.

PROTCOM Capitulo 1 - Pagina 7 ESPOL
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e Trabajo en equipo. ¢ Que tenga iniciativa.
e Honrada. e Colaboradora y Servicial.
e Eficiente. e Responsable

1.9.2 POLITICAS.

En el Programa de Doctorado en Ingenieria Geologica Minero-Ambiental
rigen las mismas politicas de los reglamentos y estatutos de la ESPOL,

excepto para los profesores extranjeros.

1.9.3 BENEFICIOS.

El personal del Programa de Doctorado en Ingenieria Geologica Minero-
Ambiental reciben todos los beneficios legales que estipulan en los

reglamentos de los trabajadores de la ESPOL.

1.9.4 CARGOS.

En el Programa de Doctorado en Ingenieria Geologica Minero-Ambiental
intervienen 37 personas distribuidas tal como se muestra en el siguiente

organigrama de puestos y plazas:

DECANATO |
Decano l 1|
|
l
PROGRAMA DE DOCTORADO |
EN INGENIERIA GEOLOGICA LABORATORIOS
i MINERO-AMBIENTAL
Coordinador | Jefe de laboratorio
Secretaria 1 de Mineralargia
Asislente 1 Jefe de laboratorio
Ayudante de ' dc Computacion
ILimpicza |
Profesores | 30,

Figura 1.3.- Organigrama de puestos y plazas.

PROTCOM 7(‘apfru10 I- :Dcigina 8 7 ESPOL
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1.9.5 FUNCIONES POR CARGO.

CARGO DECANO

Descripcion: Es el encarga_db de cunﬁ[;le y hacer cumplir las leyes, estatutos, |

reglamentos y resoluciones que rigen en nuestra Institucion. T

|

Departamento: Facultad de Ingenieria en Ciencias de la Tierra.

Reporta a: Rector, Vicerrector General.

Coordina con: Coordinadores de Areas de la Facultad de Ingenieria en Ciencias
de la Tierra.

Supervisa a: Profesores, Secretarias, Conserjes.

'FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES.- : -

|

- Funciones permanentes - _\

Proponer a la Junta de Facultad los Planes y Programas de Estudio. !
Recomendar Proyectos de Investigacion.

Controlar el cumplimiento de los programas académicos y de

mnvestigacion.

Aprobar temas y temarios de tesis y de topicos de graduacion.

- Funciones periodicas.

Participar en los Consejos Politécnicos.

Presenta reporte al Rector y Vicerrector de las actividades que realiza

- Funciones esporadicas.
Representar a la Facultad en eventos cientificos.

REQUISITOS.- - l'

Fducacion: Titulo de Doctor/lngenieroﬂ ~ de Minas, G—e_olz)@
Civil y Petroleos. I

Fxperiencia: Tener bastos conocimientos en las Areas de Minas,
Geologia, Petroleo y Civil,

Aptitudes: Liderar grupos de investigacion.
Buenas aptitudes psicopedagogicas.
Ser cordial, comprensivos.

Condiciones especiales: Trabajar bajo presion.

L -

PROTCOM "~ Capitulo 1 - Pagina 9 ~ ESPOL
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CARGO: COORDINADOR ACADEMICO ]

Descripcion: Coordina las actividades administrativas v docentes del Programa |
de Doctorado. |

Departamento: Programa de Doctorado en Ingenieria Geologica Minero-
Ambiental.

Reporta a: Decano y Vicerrector General.

Coordina con: Decano y Vicerrector General.

Supervisa a: Profesores, Secretarias, Conserje.

'FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES.-

Funciones permanentes.

j Desarrollar proyectos de investigacion.
; Aportar al conocimiento cientifico a traves de publicaciones y articulos. 1

- Funciones periodicas.

Dictar seminarios y conferencias cientificas.

Participar activamente en las Redes Cientificas.

- Funciones esporadicas.
Realizar un informe de los cursos dictados durante el afo lectivo.

Dictar un Seminario en un pais extranjero.

Condiciones especiales.

REQUISITOS.-

Fducacion: Titulo de Doctor en Ingenieria de Minas, Geologos y
Civil.

Experiencia: Trabajar en areas de su especializacion.
Tener conocimientos de calidad, respecto al Area de
Ingenieria de Minas, Geologia y Civil.

Aptitudes: Liderar grupos de investigacion.

PROTCOM

Buenas aptitudes psicopedagogicas. Dar soluciones

efectivas v concretas a las demandas de los

estudiantes.

Trabajar bajo presion.

~ Capitulo I - Pagina 10 ESPOL
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'CARGO SECRETARIA

Descripcion: Orgghiza y lleva el control de los documentos

Departamento: Programa Doctoral en Ingenieria Geologica Minero- Ambiental.
Reporta a: Coordinador del Programa Doctoral. :
Coordina con: Coordinador, Asistente de Secretaria. ‘
Supervisa a: Asistente de Secretaria, Ayudante de mpieza. i

| FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES.-

- Funciones permanentes.

Coordinar y asistir a las reuniones.

Redactar cartas, certificados.

Organizar y ser responsable del archivo correspondiente y las estadisticas.

Conocer los estatutos y reglamentos del Programa Doctoral.
Elaborar tripticos de promocion de los cursos a realizarse con suficiente 1
antelacion, para conocimientos de los estudiantes. ‘
Recibir documentos y/o trabajos para su respectivo tramite. |
Llevar un control de ingreso/salida de los libro del Departamento Doctoral.
Cumplir con cualquier actividad administrativa que les asignare el Decano

o Subdecano de la Facultad.

- Funciones periodicas.

Realizar las actas de calificaciones de los estudiantes del Programa

Doctoral.

- Funciones esporddicas.

Realizar un informe de los cursos dictados durante el ano lectivo. ;

REQUISITOS.-
Fducacion: Tener titulo universitario de Secretaria o ser
estudiante universitario.
Lxperiencia: Manejo de los principales software de computacion.
,Aplimdes: Eficiente, objetiva, organizadora, responsable.
i Condiciones especiales: Trabajar bajo presion. %
PROTCOM " Capitulo 1 - Pagina 11 ESPOL
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CARGO ASISTENTE DE SECRETARIA

Descripcion: Ayuda a coordinar las actividades que se realizan en el
Departamento.

Departamento: Programa Doctoral en Ingenieria Geologica Minero- Ambiental.

Reporta a: Coordinador del Programa Doctoral.

Coordina con: Coordinador, Secretaria f

Supervisa a: Ayudante de limpieza. |

'FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES.-

- Funciones permanentes.

Coordinar reuniones.

Redactar cartas, certificados.

Organizar y ser responsable del archivo correspondiente y las estadisticas
Conocer los estatutos y reglamentos del Programa Doctoral.

Elaborar tripticos de promocion de los cursos a realizarse con suficiente
antelacion, para conocimientos de los estudiantes.

Recibir documentos y/o trabajos para su respectivo tramite.

Cumplir con cualquier actividad administrativa que les asignare el Decano

o Subdecano de la Facultad.

- Funciones periodicas.

Realiza inventario de los libros del Departamento del Programa Doctoral

- Funciones esporadicas.

Asistir a las reuniones en caso de que asi se lo asignaren.

Llevar un control de ingreso/salida de los libro del Departamento Doctoral.

REQUISITOS.-

}

ser

Fducacion: Tener titulo wuniversitario de Bachiller o
estudiante universitario.
Experiencia: Manejo de los principales software de computacion.
| Aptitudes: Eficiente, objetiva, organizadora, responsable.
Condiciones especiales: Trabajo bajo presion.

ESPOL



Programa de Doctorado en Ingenieria
Creologica Minero- Ambiental

Manual de Organizacion

ECARGO AYUDANTE DE LIMPIEZA
| Descripcion: Sénéﬁc':arga del mantenimiento del Depanamenﬂtrbr.w -
Departamento: Programa Doctoral en Ingenieria Geologica Minero- Ambiental.

Reporta a:
Coordina con:

Supervisa a:

Coordinador Programa Doctoral.

Coordinador, Secretaria, Asistente de Secretaria.

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES.-

‘ - Funciones permanentes.

I Limpiar las oficinas.

Entregar documentacion a otros departamentos.

- Funciones periodicas.

Acompaniar al Coordinador, Profesores y Estudiantes del Programa

Doctoral a salidas de campo.

- Funciones esporadicas.

Ayuda a la renovacion de los documento anuales de las oficinas.

REQUISITOS.-
Lducacion: Ser bachiller.
Lxperiencia: Ninguno.
Aptitudes: Trabajador, responsable y honesto.
Condiciones especiales: Trabajar horas extras.
PROTCOM Capitulo 1 - Pagina 13 o  ESPOL
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CARGO PROFESORES - ]
Descripcion: Se encarga del dictado de los cursos que realiza el Programa d(ﬂl

Doctorado. ‘
Departamento. Programa Doctoral en Ingenieria Geologica Minero- Ambiental. {
Reporta a: Las Instituciones o Universidades de donde pertenecen. \
Coordina con: Coordinador Programa Doctoral. \

Supervisaa: - \

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES.-

1

- Funciones permanentes

Desarrollar proyectos de investigacion.
Aportar al conocimiento cientifico a traves de publicaciones y articulos.

Dictar seminarios y conferencias cientificas.

- Funciones periodicas.

Participar activamente en las Redes Cientificas.

- Funciones esporadicas.

Dictar un Seminario en un pais extranjero.

REQUISITOS.-

i!idm-acid.-r: Titulo de Doctor en Ingenieria de Minas, Ge(')IOgBIST

| Civil

Lxperiencia: Trabajar en areas de su especializacion.
Tener conocimientos de calidad, respecto al Area de|
Ingenieria de Minas, Petroleo, Geologia y Civil.

Aptitudes: Liderar grupos de investigacion. i
Buenas aptitudes psicopedagogicas. Dar solucionesi
efectivas y concretas a las demandas de Ios;
estudiantes. ‘
Ser cordiales, comprensivos.

Condiciones especiales: Trabajar bajo presion.

PROTCOM Capitulo 1 - Pagina 14 ' ' ESPOL
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CARGO JEFE DE LABORATORIO DE MINERALOGIA }
Descripcion: Es el encargado de cumplir y hacer cumplir las normas que rigeni

dentro del Laboratorio.
Departamento: Facultad de Ingenieria en Ciencias de la Tierra. |
Reporta a: Decano. |
C'oordina con: Profesores del Area de Minas. |
Supervisa a: Secretarias, Conserjes. h
 FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES.- o

- Funciones permanentes.

Organizar y realizar el inventario de los equipos existentes.

Autorizar el permiso para la realizacion de analisis requerido.

Dirigir el debido mantenimiento de los laboratorios mencionados. !

Realizar un control de actividades que realizan los alumnos.

- Funciones periodicas. p Ny

Presentar un informe de las actividades al Decano.

- Funciones esporadicas.

Realizar inventarios de los equipos existentes.

REQUISITOS.-

Fducacion: Titulo de Doctor/Ingeniero de Minas. -

Fxperiencia: Tener bastos conocimientos en las Areas de Minas.

Aptitudes: Liderar grupos de investigacion. ﬁ
Buenas aptitudes psicopedagogicas. “
Ser cordial, comprensivos.

Condiciones especiales: Trabajar bajo presion.

PROTCOM . Capitulo 1 - Pagina 15  ESPOL
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I‘CARGO JEFE DE LABORATORIO DE COMPUTACION

| Descripcion: Disenar, administrar y operar redes de Computadoras y sistem T
para transmision de datos de la Facultad.

| Departamento: Facultad de Ingenieria en Ciencias de la Tierra. :

Reporta a: Decano. |

Coordina con: Profesores, Secretarias de la Facultad. )

Supervisa a:

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES.- S |

- Funciones permanentes.

Evaluar requerimientos de hardware, de software y paquetes de
aplicaciones a ser utilizados en un sistema propuesto.
Realizar las pruebas necesarias para verificar el cumplimiento de los M) »

programas de computacion.

- Funciones periodicas. :1.‘“ ‘
Presentar un informe de las actividades al Decano. eCA
Realizar un mantenimiento general de las computadoras de la Facultad j

- Funciones esporadicas.

Realizar inventarios de los equipos computacionales existentes en la |
Facultad. |
REQUISITOS.-
FLducacion: Titulo de Ingeniero en Computacion, Analista de |
Sistemas y carreras afines.

Fxperiencia. Tener bastos conocimientos en las  Areas

computacionales.

Aptitudes: Ser cordial, comprensivos.

Condiciones especiales: Trabajar bajo presion.
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Programa de Doctorado en Ingenieria Manual de Procecdimientos

Geoldgica Minero- Ambiental

2. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

2,1

2.2

2.3

2.4

PROTCOM

PROPOSITO.

Este manual de procedimientos tiene como objetivo servir de guia para el
personal, tanto administrativo como docente, ya que guiara paso a paso
como realizar con mayor eficacia cada uno de los tramites que se ejecuta en

el Programa de Doctorado en Ingenieria Geologica Minero-Ambiental.

ALCANCE.

Este manual se aplicara en la oficina del Programa de Doctorado en
Ingenieria Geologica Minero-Ambiental, y sera utilizado respectivamente

por el Coordinador Académico, Secretaria y Asistente de Secretaria.

RESPONSABILIDADES.

El Coordinador Académico del Programa de Doctorado en Ingenieria
Geologica Minero-Ambiental, sera el encargado de autorizar a la Secretaria

o Asistente de Secretaria la actualizacion de este manual.

REVISION,

Este manual de procedimientos sera revisado anualmente por el
Coordinador Academico del Programa de Doctorado en Ingenieria

Geologica Minero-Ambiental.

Capitulo 2 - Pagina 17
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2.5

PROTCOM

CODIFICACION DE DOCUMENTOS.

Manual de Procedimientos

Todos los documentos que se encuentran en este manual estan identificados

por un codigo, el mismo que consta de tres secciones:

XX

XX 929

Numero Secuencial

>

e Identifica el area

Primera seccion:

»  Tipo de documento

Se utiliza para identificar el tipo de documentos, consta de dos caracteres,

los documentos que vamos a utilizar posiblemente son:

PR:

DF:

FR:

CC.

CP:

RG:

TP:

CS:

Cl:

Procedimiento.

Diagrama de Flujo.

Formato.

Certificado curso aprobado.

Certificado de que pertenece al Programa Doctoral.
Registro.

Triptico.

Comunicacion solicitud Sala de Conferencia.

Comunicacion para informacion del Curso a realizarse.

Segunda seccion:

Identifica el area de procedimiento donde se aplica el documento,

dos caracteres.

PD:

consta de

Programa de Doctorado en Ingenieria Geologica Minero-

Ambiental

Capitulo 2 - Pagina 18
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Tercera seccion:

Identifica los documentos mediante nimeros de manera secuencial en esta

area, consta de dos digitos.

Ejemplos
PR.PD.001: Procedimiento del Programa de Doctorado, numero 001.
DF.PD.00S: Diagrama de Flujo del Programa de Doctorado, numero

005.

2.6 PROCEDIMIENTOS.

Este manual consta de los siguientes procedimientos:

PROCEDIMIENTO CODIGO
Registro en el Programa de Doctorado. PR.PD.00I
Organizar un curso de Doctorado. : PR.PD.OO2
Lmitir certificados de aprobacion de cursos. o PR.PD.003
Fmitir certificado que pertenece al Programa Doctoral. PR.PD.004
Asentamiento de notas PR.PD.005

2.7  LISTA DE DISTRIBUCION.
Este manual de procedimiento se distribuira de la siguiente manera:

COORDINADOR ACADEMICO (original)
PERSONAL ADMINISTRATIVO (copia)

PROTCOM Capitulo 2 - Pagina 19 - - - ESPOL
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—

| @S 0 Sl PROGRAMA DOCTORADO EN

| & ‘ ’;_3 INGENIERIA GEOLOGICA |
| e f"f“ MINERO-AMBIENTAL |
| = |
— .
‘ |

PROCEDIMIENTO PARA REGISTRARSE EN EL PROGRAMA DE
DOCTORADO EN INGENIERIA GEOLOGICA MINERO-

{ AMBIENTAL

i| CODIGO: PR PD.001

| ELABORADO POR:  Anabel Reyes Angulo
L Angélica Lucas Suarez

5 CONTENIDO
|
i 1.0 Proposito
| 2.0 Alcance
| Responsabilidad

4.0 Procedimiento
| ANEXOS
| . .

UNO: Diagrama de flujo

DOS: Formulario de Inscripcion

TRES: Triptico del Programa de Doctorado
CUATRO: Recibo de Pago
lClNCO: Comunicacion para informar si el alumno ha sido admitido

|
|

L ,,%ML o L__ | emision
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PROCEDIMIENTO PARA REGISTRARSE EN EL. PROGRAMA DE
DOCTORADO EN INGENIERIA GEOLOGICA MINERO-AMBIENTAL
PR.PD.001 Pag. 1/8

1.0 Proposito.

El proposito de este procedimiento, es definir los pasos que la secretaria debe
seguir al momento de brindar informacion a los aspirantes que deseen pertenecer

al Programa de Doctorado.

2.0  Alcance.
Este procedimiento se aplicara en el Programa de Doctorado en Ingenieria
Geologica Minero-Ambiental

3.0  Responsabilidad.

LLa persona encargada de revisar y autorizar cualquier cambio a este
procedimiento es el Coordinador Académico del Programa Doctorado de

Ingenieria Geologica Minero-Ambiental

4.0  Procedimiento.

ESTUDIANTE.

I Solicita formulario y documentacion requerida (Ver anexo 2 y 3).

(]

. Pagar derecho de matricula.

‘s

Adjuntar orden de pago (Ver anexo 4).

&

Entregar documentos a secretaria.

SECRETARIA.
5. Recibe documentos y revisa.

Documentos completos:

PROTCOM - (‘(rpr‘ﬁﬁé o P&gi.rmi;:‘,’ ESPOL
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" PROCEDIMIENTO PARA REGISTRARSE EN EL PROGRAMA DE
DOCTORADO EN INGENIERIA GEOLOGICA MINERO-AMBIENTAL
PR.PD.001 Pig. 2/8

Documentos completos:
6. Si los documentos no estan completos se devuelven al estudiante, para
completar documentacion y volver a aplicar, caso contrario.

7. Silos documentos estan completos se los entrega al Coordinador.

COORDINADOR.

8 Analiza y aprueba la documentacion.

SECRETARIA.

9  Envia documentacion a la Universidad Politécnica de Madrid (UPM)

REPRESENTANTE UPM.
10. Revisa, analiza y aprueba la documentacion.
I'1. Envio de documentacion al Coordinador de la ESPOL para informar si el

estudiante ha sido admitido (Ver anexo 5).

COORDINADOR.

12 Recibe y da a conocer al estudiante la comunicacion de la UPM.

Fin del procedimiento.

PROTCOM
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PROCEDIMIENTO PARA REGISTRARSE EN EL PROGRAMA DE
DOCTORADO EN INGENIERIA GEOLOGICA MINERO-AMBIENTAL
PR.PD.001 Pag. 3/8

ANEXO UNO
Diagrama de Flujo

ESTUDIANTE SECRETARIA = COORDINADOR UPM

1. SOLICITA | |
FORMULARIQ Y
DOCUMENTACION

| |

1 PAGAR DERECHO DE
MATRICULA

. [
3 ADJUNTAR RECIBO
, DE PAGO |
o
I |
3
4 ENTREGAR 5 RECIEE
DOCUMENTOS A DOCUMENTOS Y REVISA ’
SECRETARIA @
6. DEVOLUCION DE 5. ANALIZA Y APRUEBA
DOCUMENTOS AL LA DOCUMENTACION
ESTUDIANTE D
¢ l i
1 ] ’ '
7 COMPLETAR w 9. ENVIA [ 10, REVISA ANALIZA ¥
DOCUMENTACION Y DOCUMENTACION A LA b —— > APRUEBA LA
VUELVE A APLICAR P ﬂ DOCUMENTACION
_ [ ‘
é [ 1. ENVIO DE
12 REVISA Y DAA DOCUMENTACION AL
CONOCER AL ESTUDIANTE |l COORDINADOR PARA
LA COMUNIC NFORMAR S
ACPTACION DE LA UPM ELESTUDIANTE HA SI00
FiN '
1
|
|
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PROCEDIMIENTO PARA REGISTRARSE EN EL. PROGRAMA DE *“"i
DOCTORADO EN INGENIERIA GEOLOGICA MINERO-AMBIENTAL E
PR.PD.001 Pag. 4/8 E
ANEXO DOS
Formulario de Inscripcion
7ES :
\3_:‘;;‘. INSCRIPCION ESTUDIOS DOCTORADO (1)
" | TONELTECTOS ACADEMICOS M SINHFECTOS ACADEFMICOS
|
|
|
PROTCOM o : (‘npm_r_f-o 2 - Pagina 24 : ESPOL
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DR TR T DADA DEMISTRARSE T/ T PRI AN A T
PROCEDIMIENTO PARA REGISTRARSE EN EL PROGRAMA DE

DOCTORADO EN INGENIERIA GECLOGICA MINERO-AMBIENTAL

()~

PR.PD.001 Pag. 5/8

ANEXO TRES

o4 - - 1
mrmtian Ao’ .19-4\ roame e notoredn
A 0D I0KVeaeW ULy U &g UE VUL EJULE UV
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PREJENTACKIN £SCUELA SUPERIOR POLITECKICA DEL LITORAL

£ Pragrama de Doctorada de legenierla &
Misers Ambiental impantid
Politbcnica de Nadrid y

form

e e it ‘ _ I PROGRAMA DE
3 DOCTORADO

POSTULAC

7 @ B ECUADOR/ESPANA
BB e e P s e S I NGENIERIA

a'm'!'u-.n--A ¢ de tt h ; AT GlOLbGIClI
st ensiens oo binnie RS M I NERGO

aciuni § dhet

: A M B l E NTA l.
PLAN DE ESTUDIOS I D Posd Corridn Mero
c Bk SR 0T D L LA
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. DEPASTRNVEN D BE VEIWOWA SH01 A +
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- LATVINURED SRR A O WASW

* FACULTAD DU WGUSIEA B CHNCIAS DU LA NERA
+ EMCUELA WABRON POLITECLA DL LITOARL -
ATAOUR. ([ CUADOR )
CO5TOS COORDWADORES
e Paut Carvn Miers
Bl valor d s 4 6 par lo tanto cadd L i P i et (WL
Tt o 4 G a s

Aot it
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PROCEDIMIENTO PARA REGISTRARSE EN EL. PROGRAMA DE

DOCTORADO EN INGENIERIA GEOLOGICA MINERO-AMBIENTAL
PR.PD.001

Pig. 7/8

ANEXO CUATRO
Recibo de Pago

S5P¢
\';?_-;‘)/, ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
% Y CENTRO DE PRESTACION DE SERVICIOS
% GUAYAQUAL - ECUADOR . =
-~ FACTURA Nv 0173
Facha:
i Tt Gahio Wias

wils Parwnans contygas a \a Cola i Ceciba

265187 tae (5974) 8B4
Bpmruacn 0L AL nuc »r
Sefior: ING. ANGEL PONTON VALAFEZ
{RUC: ~ r. » 0700128408
Proyecto PROGRAMA DOCTORAT. |, T0T

‘ Codigo No. 2121-31-00

| Roferoncia

Cantidad : P. Unitario

TOTAL
tara . radk
leta 17 A
|
s 0
SON: CIEN 0o/100 dblaren | _SUBTOTAL )
Ve _10% IvA T
i ( e | . VALOR TOTAL © '/
\
reblty 3B LibaarSiVase a cancelar con cheque cenificado a CANCELADO
cinrRo seavicips efaclva a favor de la FSPOL - CPS

Firma y Selio | Firma y Sello

Nota: Favor cancalar con cheque cruzado a nombre de i Espol  Centro de Prostacion de Sernvicios
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PROCEDIMIENTO PARA REGISTRARSE EN EL PROGRAMA DE

DOCTORADO EN INGENIERIA GEOLOGICA MINERO-AMBIENTAL

PR.PD.001 Pag. 8/8

ANEXO CINCO

Comunicacion para informar si el alumno ha sido admitido.

bEn contestacion a su eserito on solicitud  de solicitunr estudios  de
Doctorado en esta Universidad, e maniticsto que este Rectorado, previo
intorme de la Comision de Doctorado. considera que se hayan capacitadosas
praraomiciar los vitados estudios darnnte ol curso 1998709 en esta Universidad

las siguicntes personas,

Dna. Carmen erreros de Varela
D. Julio Rodriguce

). Gialo Montencepro

D, Ldison Navarretle

Do Mehda Camacho Monar

1), Jorge Murillo Ferrsola

Con Jus reserva prescritas en la legislacion vigente v particularmente la

Disposicion Adicional Primera del R.1). 1 BS/198S

Fa adimision a los estudios de Doctorado no implicara en modo alguno a
la homologacion de su titulo por el de Licenciado, Ingenicro, © Arquitecto
espanoles nmi ¢l reconocimiento del mismo a otros cfectos que el de cursn
dichos estudios, por lo que para la obtencion del tmlo del Doctor deberi
sohcitar lan homoiopacion de su titulo o diploma por unos de los titulos

espanoeles citados anterrormeoente

Miwdnid, 27 de "n.IlHI_n.‘ de 1908
El PRESIDENTLE DE COMISTON DI IDDOCTORALO)

Adollo de Francisco Garcin

St Alltonso Maldonado Zamora

PROTCOM Capitulo 2 -713cigma 28
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PROGRAMA DOCTORADO EN
INGENIERIA GEOLOGICA
MINERO-AMBIENTAL

| PROCEDIMIENTO ORGANIZAR UN CURSO DE DOCTORADO |

l CODIGO:
jr
|ELABORADO POR:

|
|
|
|
|
1.0
20
‘|3 0
14.0

|
|

I

[ UNO:
'DOS:

'. TRES:
!CUATRO:

Proposito
Alcance
Responsabilidad

Procedimiento

Diagrama de flujo

Triptico de promocion.

——

PROTCOM

PR.PD.002

Revision N° ; Ultima ri'évisic')nflr R'é'giis'i;'ador }  Fechade {

Anabel Reyes Angulo
Angelica Lucas Suarez

CONTENIDO g
Pag.
30
30
30
30 |
ANEXOS i

Comunicacion solicitud Sala de Conferencia.

Comunicacion para informacion del Curso a dictarse.

N® pagina
emision ‘ 7
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PROCEDIMIENTO PARA ORGANIZAR UN CURSO DE DOCTORADO
PR.PD.002 Pag. 1/7

1.0  Propésito.

El proposito de este procedimiento, es definir los pasos que el Coordinador debe

seguir para organizar un Curso de Doctorado.

2.0  Alcance. -}?

Este procedimiento se aplicara en el Programa de Doctorado en Ingenieria %

Geologica Minero-Ambiental. 2o

Tvnd

A
3.0 Responsabilidad. 3
Las personas encargadas de ejecutar este procedimiento son: el Coordinador
Académico, Secretaria y Asistente de Secretaria del Programa Doctorado de
Ingenieria Geologica Minero-Ambiental.
4.0 Procedimiento.
COORDINADOR.
I. Fija una fecha determinada con el Profesor para el dictado del curso.
2. Solicita al Profesor el programa detallado del curso a dictarse.
3. Entrega el programa detallado del curso para elaboracion del triptico de
promocion.
SECRETARIA.
4. Elaboracion e impresion del triptico de promocion del curso a dictarse
5. Entrega a coordinador.
COORDINADOR.
6. Revisa y corrige el triptico.
PROTCOM - (.'(i}jz’tztl() & }’(lgir;a’ 30 - o  ESPOL
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Siel triptico tiene errores envia a secretaria para correccion, caso contrario se

envia al Decano para su aprobacion, paso 10.

COORDINADOR.

7. Entrega a secretaria

SECRETARIA. T

8 Corrige, imprime y entrega a Coordinador.

COORDINADOR. )

9. Coordinador aprueba y entrega a Decano

DECANO.
10. Revisa y aprueba triptico de promocion del curso. (Ver anexo 2).

1. Una vez aprobado el triptico entrega a secretaria.

SECRETARIA.

12. Envia comunicacion al Decano para que autorice el uso de la Sala de
Conferencia de la Facultad. (Ver anexo 3).

13. Realiza una comunicacion para informar a los alumnos del curso que va a
organizar el Programa Doctoral, ya sea via fax o e-mail. (Ver anexo 4).

14, Confirma la recepcion y asistencia del mismo.

15 Solicitar al profesor el material que van a necesitar los  alumnos en el curso

PROFESOR.

16. Entrega material del curso a secretania.

SECRETARIA.
17. Sacar copia del material que se va a utilizar en el curso y entregar a los

estudiantes.

Fin del procedimiento.
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ANEXO UNO

Diagrama de Flujo
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ANEXO DOS

Triptico de promocion
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ANEXO DOS

Triptico de promocion
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ANEXO TRES

Comunicacion solicitud Sala de Conferencia

£5P0;

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA
+ DEL LITORAL

.

- At Lew ol sl v b

P-131
Guayaquil, a 18 de septiembre del 2002

Ingeniero

RICARDO GALLEGOS ORTA
Decano FICT-ESPOL

En su despacho -

De mis consideraciones

Por el presente comunicado solicito a usted. autonce el uso de la Sala de
Conferencia, del 23 al 27 de septiembre en los horarios de 09h00 a 12h00
para el dictado del Curso de Doctorado en Ingemieria Geologica Minero-
Ambiental "PELIGROSIDAD SISMICA Y TSUNAMIS®

Agradecido por su atencion y comprension

Atentamente

H
/i
A Y, j/
) / A
Ny g b u»xi -
. ke SRR

PAUL CARRION
Profesor FICT-ESPOL -
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ANEXO CUATRO

Comunicacion para informacion del Curso a dictarse

gSPOL ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA
< DEL LITORAL

“Uuayaguil. a 2 de ocubre del 2002

Ingenicra
CARMEN TERREROS DE VAREILA
Crudad

De mis consuderaciones
Adjunte a la presente sirvase encontrar ¢l triptico con la informacion de los cursos

“PELIGROSIDAD SISMICA Y TSUNAMIS™ v *TEC TONICA FLUVIAL®, del

Prnmer “Programa de Doctorado Conjunto Ingenieria Geoldgica Minero- Ambiental”

Mucho agradecere a usted difundirlo, csperamos contar con su asistencia

Cualquier inquictud comunicarse a los teléfonons 2269438-2269412

Alentamente

!
fEY LA
il
Pail Carrién F

Coordinador Programa Doctoral
UPM-FSPOL

POR FAVOR CONFIRMAR RECEPCION
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1.0

2.0

3.0

4.0

Proposito.

El proposito de este procedimiento, es definir los pasos que la secretaria debe

seguir para emitir un certificado de aprobacion de un Curso de Doctorado.

Alcance.

Este procedimiento se aplicara en el Programa de Doctorado en Ingenieria

Geologica Minero-Ambiental.

Responsabilidad.

Las personas encargadas de ejecutar este procedimiento son: Secretaria,
Asistente de Secretaria, Instructor y Coordinador Académico del Programa

Doctorado de Ingenieria Geologica Minero-Ambiental

{ ‘,\
Procedimiento.
SECRETARIA. ;
1. Revisa control de asistencia. (Ver anexo 2). .
St la asistencia es menor o igual al 60%:
2. Se le comunica al estudiante que no aprobo el curso, caso contrario:
3. Se procede a revisar las calificaciones del estudiante. (Ver anexo 3).
4. Elabora e imprime los certificados. (Ver anexo 4).
5. Entrega certificado a Coordinador.
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COORDINADOR.
6. Revisa y firma los certificados.

7. Entrega a Secretaria.

SECRETARIA
8 Lleva certificados a Profesor y Decano para que los firme.

9. Entrega certificados a estudiantes.

Fin del procedimiento.
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ANEXO UNO
Diagrama de Flujo
[ .
SECRETARIA COORDINADOR
IO
( 1. REVISA CONTROL DE
ASISTENCIA
|
|
2 COMUNICA 3
VERBALMENTE AL |
ESTUDIANTE QUE APROBO
EL CURSO
3. REVISA ACTAS DE )
CALIFICACIONES
F
B s
4. ELABORA E IMPRIVE
CERTIFICADO
ExRECA CERTEICADGE AL, |
5. ENTREGA CERTIFICADOS AL o A s
’ éooﬂcmcop > 6. REVISA Y CORRIGE
% LLEVALOS CERTIFICADOS I
AL PROFESOR Y DECANO ?A_Fi:‘nF\.AH
PARA QUE FIRME < SECRETARIA
9. ENTREGA CERTIFICADOS A
ESTUDIANTES
|
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ANEXO DOS

Control de asistencia

$5°00  £scuELA SUPERIOR POLITECNICA
! 4 7 DEL LITORAL

Control de Asistencia.

Curso de Post- Grado en “Lvaluacion Tecnico Fconomica de Provectos
Geomuneros”, del Programa de Doctorado en Ingeniera Geologica
VMinero- Ambiental, ENXPOL -1 PM

PROFESNOR: Dr. dine Bortin

vmhre e |20

Nembres 1irma
OPE7 1 SCORAR K AT LBy Lo
GRUAT VA TOPLZ € ARLON ';‘ !
B CFRRA ANGELICA ; A
ESTUPINAN AMARTINGZ ROCTO T Runpapamete Y
ROMI RO PAOL A Sl

ANGE LO ZOMLO

QUINTANA PABLO wp a5 o S L“
AP Sl Py
- rt i
MOR AN COFLLO HONORIO .(h_"j'._,_%)\; i
A
01 AY A ; NELSON 4
) YAGL AL NELSO P
NANARRETE FDISON < s
/ - .
FUNA PNRIO
MORALES AN S a
4PV
AW AE .
CORNEY MAL RICTIO ;'f“ Vo
- ; P
TURRTROS DE VAREL A € ARML Py e
RO 7 - reoa
MONTFNEGRO FRANCISC O —
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ANEXO TRES
Acta de calificaciones
T o e UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID
/ ‘_ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
5
"i;.“ e
@‘L PROGRAMA DE DOCTORADO
AT ECUADOR/ESPANA
INGENIERIA GEOLOGICA MINERO-AMBIENTAL
ACTA DE EXAMEN
ASIGNATURA: MINERALES Y ROCAS INDUSTRIALES. (5 créditos)
VOCATORIA: JULIO CURSO: 1898
o l ]
| ~ | DNLS APELLIDOS | st CALIFICACION | CALIFICAC |
' ORDEN | pASAPORTE Y NOMBRE i CUALITATIVA [ NUMERICA
= ,l,....____ - l,,, s i SN ’ =t 1 e =L el
| 'ALUMNOS DE DOCTORADO ‘ |
Lo Mélida CAMACHO MONAR | NO PRESENTADA | NP, |
[ 2 ( | Galo MONTENEGRO SANTOS | ¥ |EXCELENTE ‘ 9 ‘
|3 Jorge MURILLO FERRUZOLA 7 |NOPRESENTADO |  NP.
| 4 | Edison NAVARRETE CUFSTA }’ | EXCELENTE 9
I 5 Julio RODRIGUEZ RIOS 1 EXCELENTE 9
& | Carmen TERRERO DE VARELA | v EXCELENTE 9
| \ |
\ ALUMNOS EN TRAMITES |
7 ; Damian ALCIVAR ESCOBAR v
g | Zoilo ANGULO COROZO j
e | Guiliermo ESPIN ALARCON | 7
10 Pablo QUINTANA ARREAGA [
| ALUMNOS NUEVOS
11 [ Miguel E LUNA ALCIVAR v .
1 ‘ | Fernando MORANTE CARBALLO s y F [
1 | Gaston PROANO CADENA v J [
EL TRIBUNAL
;/" . - 5
J VA
Clleufadin Caive~.
'
Prof.: Bemjamin Calvo Pérez
J ~NTY ' - ¥ 3 A 3 y o B
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ANEXO CUATRO
Certificado de Curso Doctoral

Escuela Superior Politécnica del Litoral

FACULTAD DF INGENIFRIA EN CTENCIAS DE LA TIERRA

CERTIFICADO
A Geol. Zouo Angulo Corozo

Pex haber particpado an o cs
“Ohrdenacion Territvrial Miners- Nistemas de Informecion Geogrdfica (N 105 ). nesgos naturales y media
ambernte. Archiew”

ovgmirsado por e Fauliad de mpaarm on Cuosaas e la Trava de s FSPOL, modumnte comvaonre oo be Loy cesedad
- pre=k

Podtccmns doe AMadrnd dof 17 sl 19 de dvaomsbre dol 200 1. orn ann durmoon doe vomnte (200) horss

e meypal w19 de drvembre dey 2000) SPO
R
e Dbk SN

== = L PN

A e . === T S e oo
"Pr_‘.,v\“
ing Fdivom Navarrete ( neia iLcde Ao Jove Demsngyue: ( Dr Pasi Carron TR TA ML LT
DECANO FICT. ESPOL PROFESOR COORDINADOR 5l
SR TL 1
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1.0 Proposito.

El proposito de este procedimiento, es definir los pasos que la secretaria debe
seguir al momento de emitir un certificado que pertenece al Programa de

Doctorado en Ingenieria Geologica Minero-Ambiental.

2.0 Alcance.

Este procedimiento se aplicara en el Programa de Doctorado en Ingenieria

Geologica Minero-Ambiental.

3.0 Responsabilidad.

Las personas encargadas de ejecutar este procedimiento son: Coordinador
Académico y Secretaria del Programa de Doctorado en Ingenieria Geologica

Minero-Ambiental.

4.0  Procedimiento.

ESTUDIANTE.

1. Solicita certificado verbalmente a Secretaria.

SECRETARIA.

2 Revisa informacion personal del estudiante

3. Elaboracion de certificado de acuerdo al formato establecido.
4 Imprime el certificado (ver “Anexo dos).

5

Entrega el certificado al Coordinador Academico para que firme
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COORDINADOR.

6. Revisa, firma y entrega a la Secretaria.

SECRETARIA.
7. Pone sello de Coordinador en el certificado.

8. Entrega certificado al estudiante.
ESTUDIANTE.

9. Recibe estudiante el certificado.

Fin de procedimiento.
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ANEXO UNO

Diagrama de flujo

.
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ANEXO DOS
Certificado

A

¢SP0; ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA
.+ 0 DEL LITORAL

Lt b, o sdoogis § Fadin o gt aervn v F P

CERTIFICADO

Pawl Carrien Mere, Prol. de la Facultad de Ingenicria en Ciencias de la
Tierra y Coordinador del Programa de Doctorado Conjunto Universidad

Politéenica de Madrid- ESPOL, en Ingemienia Geologica- Minero Ambiemal,

Certifica:

Oue la INGLCIVIL CARMEN TERREROS DE VARELA, ¢« alumna del
Programa de Doctorado en Ingeniceria Geologica Minero Ambiental, dictado
en la Facultad de Ingenieria en Ciencias de la Tierra- ESPOL. mediante
Convenio con la Universidad Politéenica de Madrid.

-F.
Cruenvaguil, a | o novienibre de X
/)
\ {/
A
A
Ay o S Y | |
- o T

Paul Carrion M.
Coordinador Programa Doctoral

PF ML >
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1.0 Propésito.

El proposito de este procedimiento, es definir los pasos que la secretaria debe

seguir al momento de emitir y entregar el acta de calificaciones.

2.0  Alcance.

Este procedimiento se aplicara en el Programa de Doctorado en Ingenieria

Geologica Minero-Ambiental.

3.0  Responsabilidad.

Las personas encargadas de ejecutar este procedimiento son: Secretaria e

[nstructor.

4.0  Procedimiento.

SECRETARIA.

I Imprime actas de calificaciones.
2. Entrega actas a profesor.
PROFESOR

3. Asienta notas.

4 Entrega a secretaria.
SECRETARIA

5. Recibe y archiva notas. pEhh

Fin del procedimiento.
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ANEXO UNO
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ANEXO DOS

Acta de calificaciones

UNWERSIDAD POLITECNICA DE MADRID
ESCUELA SUPERIOR POLITHCNICA DEL LITORAL

PROGRAMA DE DOCTORADO
ECUADORESPANA
INGENIERIA GEOLOGICA MINERO-AMBIENTAL

ACTA DE EXAMEN

ASIGNATURA: MINERALES ¥ ROCAS INDUSTRIALES. (6 creditos)

| Gaston PROARO CADENA |

£l TRIBUNAL

o s
Jewfautttn, (W,fz
/ f >
/ /

/

/

Prof.: Beujamin Calvo Pére

VOCATORIA: JULIO CURSO: 1958
— T - ) S G ' - - o
N DNLG } APELLIDOS | asisT l CALIFICACION | CALIFICAC. |
| ORDEN | RASAPORTE | ¥ NOMBRE { CUALITATIVA | NUMERICA |
| — e, r ns T . I SN Tl A |
| ALUMNOS DE DOCTQRADD | '
1 ' Meida CAMACHO MONAR ] NO PRESFNTADA NP.
2 |Gako MONTENEGRO SANTOS | EXCELENTE 9
2 Jarge MURILLO FERRUZOLA [ NO PRESENTADO NP.
a Edison NAVARRETE CUESTA 5 EXCELENTE 9 ,
5 Juho RODRIGUEZ RIOS EXCELENTE | 9 f
| 5 Carmen TERRERQ DE VARELA s EXCELENTF 9
| |
| | ALUMNQOS EN TRAMITES . |
i Damuan ALCIVAR ESCOBAR s
8 Zoilo ANGULO COROZO A
G Guillermo ESPIN ALARCON o |
0 | Pablo QUINTANA ARREAGA |
|\ | |
i i l ALUMNOS NUEVOS |
i 1 Miguel E LUNA ALCIVAR v ‘
12 | Fernando MORANTE CARBALLO | j *
13
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3. MANUAL DE USUARIO.

3.1 INTRODUCCION.

Este manual le sera de mucha utilidad al usuario para aprender el manejo de

la aplicacion en Access “Sistema de Administracion de Cursos’.

3.2 DIRIGIDO A:

El manual de usuario a sido disefiado para que sirva de ayuda a todo el
personal del Programa de Doctorado en Ingenieria Geologica Minero-

Ambiental, para que conozcan el manejo de la aplicacion adecuadamente

3.3 OBJETIVOS DEL MANUAL.

Los objetivos del manual son los siguientes:
e Dar instrucciones al usuario para el manejo adecuado de la aplicacion.
e Agilitar la busqueda e ingreso de datos de los estudiantes

e Describir paso a paso el uso de la aplicacion.

3.4 ;COMO USAR LA APLICACION?

La Base de Datos esta conformado por tres opciones: Mantenimiento de

Datos, Procesos e Informes.

MANTENIMIENTO.-

Esta opcion nos va a ayudar a llevar un control de los registros existentes,

asi como también agregar nuevos datos

PROTCOM
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PROCESOS.-
Permite llevar el control de registro de estudiantes y registro de cursos por

profesor.

INFORMES.-
Nos permite visualizar e imprimir los informes de manera general o

r~
. = .0 | *
clasificada para la aplicacion P

SALIR.-

Esta opcion como su nombre mismo lo indica nos permite salir del sistema. .

3.5 DESCRIPCION DE LOS BOTONES DE COMANDO
UTILIZADOS EN ESTA BASE DE DATOS.
] i 'Con este boton de comando podemos eliminar un registrﬁj
| iminar
—]
| p.gwga- ] Con este boton de comando podemos agregar un registro. |
R | |
Buscar I | Con este boton de comando podemos buscar un registro.
|
' ]
Salir Con este boton de comando podemos salir de las opciones.
14 I Con este boton de comando podemos ir al primer registro.
l
N —— #J_‘ -
‘f I 4 ' } Con este boton de comando podemos ir al registro anterior
PROTCOM n - _(.‘c;;,-rr'ru!o F P('T_cp'nu_:i-? ~ ESPOL



T

Programa de Doctorado en Ingenteria Manual de Usuario
Geolégica Minero- Ambiental

|

. == — ————

| w

i b I fCon este boton de comando podemos ir al registro|

!
|
| . -, . .
I ki l ' Con este boton de comando podemos ir al dltimo registro.

| J siguiente. |

Comando Buscar.

Buscar en campo: ‘Apellidos’

Buscar:  [NAVARRETE CUESTA Buscar primero
[™ Buscar los campos con formato
Concidr: [Hacer coincidir todo el campo :l W Buscar sélo el campo activo Cerrar

Figura 3.1.- Cuadro de dialogo buscar.
Con el cuadro de dialogo buscar, se puede localizar registros especificos o buscar
ciertos valores dentro de los campos. Puede desplazarse por los registros mientras
Microsoft Access va encontrando cada instancia del elemento que busca.

Pasos para realizar una busqueda se debe seguir los siguientes pasos:

I. Seleccione el campo (la columna) por el que desea buscar,

(R ]

Haga clic en el boton buscar.

(S

En el cuadro buscar, escriba el valor que desea buscar. PENAS

4. Establezca cualquier otra opcion que desee utilizar en el cuadro de dialogo
buscar en.

5. Para buscar la primera instancia del valor, elija buscar primero.

6. Para buscar la siguiente instancia y todas las instancias posteriores, siga

haciendo clic en buscar siguiente.

7. Y si pulsamos el boton cancelar, esta ventana se cerrara
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3.6 INSTALACION E INGRESO A LA APLICACION.

Para la instalacion de la aplicacion se necesita los siguientes requerimientos

de:

Hardware:

e | Computador Pentium IV de 1.5 GHZ

Software:
¢  Windows Millennium 2000 - El paquete en espanol con su respectiva

licencia.
e Office 2000- Microsoft Office 2000 en espafiol, incluye Word,

EXCEL, Power Point y Access. Este ultimo es necesario para ejecutar

la base de datos.

Cumpliendo con todos estos requerimientos se procede a instalar la base de

datos:

e Inserte el CD donde se encuentra la base de datos.

e Entre al explorador de Windows. -

e Selecciones la opcion disco CD-ROM. BB TILA
SAEPUS

¢ De un clic derecho sobre el archivo SAC, y escoja la opcion copiar. .45

e De un clic en la unidad de destino, en este caso C: y escoja la opcion
pegar.
e Cuando el proceso haya terminado, busque el archivo en la unidad C:, y

luego haga doble clic en el archivo y se abrira la base de datos.
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3.7 ;COMO INGRESAR A LA APLICACION?

Al iniciarse la aplicacion se visualiza la pantalla de presentacion como se

muestra en la figura 3 2

&= Piesentacion o =10] x|

SISTEMA DE ADMINISTRACION
DE CURSOS

Programa de Doctorado en
ingenieria Geologica Minero -
Ambiental

Angelfica Lucas Sudrez
Anabel Reyes Angulo

THGRESAR

Figura 3.2.- Pantalla de Presentacion.

Para ingresar al MENU PRINCIPAL, se debera dar clic en el boton

ingresar, y se visualizara las siguientes opciones:

Mantenimiento de datos.

Procesos.

e [nformes.

Salir T
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— - § .
] = MenuPrincipal : Formulario

g 3

§

H : - S

{

= Menu Principal

Mantenimiento de Datos

{ 3] Informes

{ R Salir

Figura 3.3.- Menu Principal.

3.8 MANTENIMIENTO DE DATOS.

Para ingresar a esta seccion damos clic sobre el boton mantenimiento de

datos, (ver figura 3 3)

Esta seccion le permite al usuario ingresar informacion de datos personales
de estudiante, profesores y cursos. Ademas cuenta con el boton de salir, el
cual le permitira salir de esa ventana e ir al menu principal, como se muestra

en la figura 3 4.

.."- i "-‘v’

1 y

e

i

e

y T O

z
=
L
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B MenuMantenimiento . Formulario

Menu de Datos

Datos Estudiantes
Matos Profesores

Datos Cursos

b

Figura 3.4.- Menu de Datos.

3.8.1 MANTENIMIENTO DE DATOS ESTUDIANTES.

Este formulario le permitira almacenar la informacion personal de cada

estudiante.

Para ingresar al formulario se debera dar clic sobre el boton datos
estudiantes (ver figura 3.4), y luego se abrira la ventana que se muestra a

continuacion:
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&4 MantenimientoD at E : % =13 x|

Datos del Estudiante

GUAYAQUIL

MONTENEGRO SANTOS | il 2435718
T T NGENIERD o&owu;j

- Estado Chvil CASADO =~

Fecha de Nacimient JICTTEC RN Hocionaida  [EOVADTING

5209 G rnsEA

L

15 AR G

| {-'limna;] Anrmarl Hus;rii Salir

: Regstro: 14| ([T 1 ”"I“‘,

Figura 3.5.- Datos del Estudiante.

Para ingresar los datos de un nuevo estudiante se debera dar clic en el boton

agregar, y luego se completara los datos siguientes:

Nombres.- Ingrese los nombres del estudiante.
Apellidos.- Ingrese los dos apellidos del estudiante
Ced. Id..- Ingrese el nimero de cedula del estudiante.
Edad.- Ingrese la edad actual del estudiante.

Sexo.- Ingrese el sexo del estudiante.

Fecha de nacimiento.- Ingrese la fecha de nacimiento, empezando

con el dia/mes/ano
Ciudad.- Ingrese la ciudad de donde proviene el

estudiante.

Teléfono.- Ingrese el numero telefonico del estudiante.

E-Mail.- Ingrese el correo electronico del estudiante.

Titulo Académico.- Ingrese el titulo académico del estudiante.

Estado Civil.- Seleccione si el estudiante es soltero o
casado.

Nacionalidad.- Ingrese la nacionalidad del estudiante.

— ESPOL
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3.8.2
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Para buscar los datos de un estudiante y/o para verificar que esta registrado,
se dara clic en el boton buscar. (Se recomienda leer la seccion comando

buscar, pagina 55).

Para desplazarse entre registro de datos de estudiantes utilice los botones de

navegacion descritos en la seccion 3.5.

Para eliminar un registro, dar clic en el boton eliminar, luego le aparecera el
mensaje esta seguro que desea eliminar y si esta seguro se dara clic en

aceptar.

Para salir de esta opcion datos estudiante, dar clic en el boton salir.

MANTENIMIENTO DE DATOS PROFESORES.

Este formulario le permitira almacenar la informacion personal de los
profesores que dictan los curso en el Programa de Doctorado en Ingenieria

Geologica Minero-Ambiental

Para ingresar al formulario se debera dar clic sobre el boton datos
profesores (ver figura 3.4), y luego se abrira la ventana que se muestra a

continuacion:

£ MantemmentoD atosProfesor

Datos del Profesor

|

| 1

| I
l |

00349153?4159

{ il Ceduta identidad 0955451233
00 jrezcsa@upm mnes o4
2 OOl NGENEROMNAS -]

Elirinias I Agregal | Buscar ] Saiw |
Registro: 14| « || 1 v |vifre]de 13
Figura 3.6.- Datos del Profesor.
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Para ingresar los datos de un nuevo profesor se debera dar clic en el boton

agregar, vy luego se completara los datos siguientes:

Nombres.- Ingrese los nombre del profesor.

Apellidos.- Ingrese los dos apellidos del profesor.

Ced. Id..- Ingrese el numero de cedula del profesor.

Edad.- Ingrese la edad actual del profesor.

Sexo.- Ingrese el sexo del profesor

Estado Civil.- Seleccione si el profesor es soltero o
casado.

Teléfono.- Ingrese el namero telefonico del profesor.

Ciudad.- Ingrese la ciudad de donde proviene el
profesor.

E-Mail.- Ingrese el correo electronico del profesor.

Nacionalidad.- Ingrese la nacionalidad del profesor

Titulo Académico.- Ingrese el titulo académico del profesor.

Para buscar los datos de un profesor y/o para verificar que esta registrado, se
dara clic en el boton buscar, (Se recomienda leer la seccion comando

buscar, pagina 55).

Para desplazarse entre registro de datos de profesores utilice los botones de

navegacion descritos en la seccion 3.5
Para eliminar un registro, dar clic en el boton eliminar, luego le aparecera el
mensaje estd seguro que desea eliminar y si esta seguro se dara clic en

aceptar.

Para salir de esta opcion datos profesor, dar clic en el boton salir.
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3.8.3
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MANTENIMIENTO DE CURSOS.

Este formulario le permitira almacenar la informacion de los cursos que se
dictan en el Programa de Doctorado en Ingenieria Geologica Minero-

Ambiental.

Para ingresar al formulario se debera dar clic sobre el boton cursos (ver

figura 3.4), y luego se abrira la ventana que se muestra a continuacion:

£ MantemmientoCwisos T =13 xI

Fecha de Inicio 1040211897 m1ano-w~mG
Fecha de Fin 1410211897 cupo [N :
O

tllmmar] Agreuaf’ Salir ' ‘ : ‘

Regstro: 1| [T 1 » |»i|ve| de 43

Figura 3.7.- Datos del Curso.

Para ingresar los datos de un nuevo curso se debera dar clic en el boton

agregar, v luego se completara los datos siguientes:

Nombre.- Ingrese el nombre del curso.

Fecha de inicio.- Ingrese la fecha de inicio del curso.

Fecha de fin.- Ingrese fecha de culminacion del curso.

Costo.- Ingrese el costo del curso.

Horario.- Ingrese el horario establecido del curso.

Cupo.- Ingrese el numero de participantes del
curso.
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Créditos.- Ingrese el nimero de créditos del curso.

Para buscar el nombre de un curso, se dara clic en el boton buscar, (Se

recomienda leer la seccion comando buscar, pagina 55).

Para desplazarse entre registro de datos del curso utilice los botones de

navegacion descritos en la seccion 3.5

Para eliminar un curso, dar clic en el boton eliminar, luego le aparecera el
mensaje esta seguro que desea eliminar y si esta seguro se dara clic en

aceptar.

Para salir de esta opcion datos cursos, dar clic en el boton salir.

3.9 PROCESOS.

Para ingresar a esta seccion damos clic sobre el boton procesos, (ver figura

).

o
wd

En este formulario se ingresara informacion de datos relacionados con:
registro de estudiante, registro de cursos por profesor, y registro de cursos
aprobados. Ademas cuenta con el boton de salir, el cual le permitira salir de

esa ventana e ir al menu principal, como se muestra en la figura 3.8,

& Procesos

Menu de Procesos

‘ Registro de Cursos por Profesor
E Registro de Estudiantes

53 Registro de Cursos Aprobados

Rl { Salir

Figura 3.8.- Menu de Procesos.
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3.9.1 REGISTRO DE CURSOS POR PROFESOR.

Este formulario le permitira asignarle a un profesor los cursos que ha
dictado o que dictara en el Programa de Doctorado en Ingenieria Geologica
Minero-Ambiental  Para ingresar al formulario se debera dar clic sobre el
boton registro de cursos por profesor (ver figura 3 8). y luego se abrira la

ventana que se muestra a continuacion:

§i Asignacion de Cuisos a Piofesores T ; =10 x|

Registro de Cursos a Profesores

MEZCUA
Cédula identidad 0955451233 |
[ NOMBRE |
| » [MINERIA ¥ MEDIO AMBIENTE

T e I

( e

Registro: NI«[[ 1 >|Hlb'lda13

Figura 3.9.- Registro de Cursos por Profesor.

Los pasos para poder registrar a un profesor en uno o varios cursos, son los

siguientes:

. Procedemos a la busqueda del profesor a asignarle el o los cursos. (Se

recomienda leer la seccion comando buscar, pagina 55).

2

Luego nos ubicamos en el subformulario, damos un clic vy
automaticamente se despliega un combo en donde escogeremos el

nombre del curso o los cursos que el profesor dicto o va a dictar.

Para desplazarse entre registro de cursos por profesor utilice los botones de

navegacion descritos en la seccion 3.5,
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Para salir de esta opcion registro de cursos por profesor, dar clic en el

boton salir.

3.9.2 REGISTRO DE ESTUDIANTES.
Este formulario permitira registrar a un estudiante a uno o varios cursos.

Para ingresar al formulario se debera dar clic sobre el boton registro de
estudiantes (ver figura 3.8), vy luego se abrira la ventana que se muestra a

continuacion:

& Reaqistio

jistro de Estudiantes

1‘ Datos del Estudiante

| A

Cedifa identidad  JLCMAECECPINN Buscar |
Nombres TE

| Apellidos MONTENEGRO SANTOS

| — — e — = - 4
iTitulo Academico [l Rcis Relcle) |
L S

| NOMBRE

| Regstro: 1¢] « || 1 (] 2 , |
Fegstro 21 2 .

l
| Regstro: 14| < |[ T el de s
Figura 3.10.- Registro de Estudiantes.

Los pasos para poder registrar a un estudiante en uno o varios cursos, son

los siguientes:

I Procedemos a la bisqueda del estudiante que va a ser registrado. (Se

recomienda leer la seccion comando buscar, pagina 55).

2. Luego nos ubicamos en el subformulario, damos un clic vy
automaticamente se despliega un combo en donde escogeremos el

nombre del curso o los cursos que el estudiante a tomado y va a tomar.
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Para desplazarse entre registro de estudiantes utilice los botones de

navegacion descritos en la seccion 3.5.

Para salir de esta opcion registro de estudiantes, dar clic en el boton salir

3.9.3 REGISTRO DE CURSOS APROBADOS.

Este formulario permitira ingresar los datos de los estudiantes que han

aprobado un curso, con su respectiva nota. Para ingresar al formulario se

debera dar clic sobre el boton registro de cursos aprobados (ver figura

3.8), y luego se abrira la ventana que se muestra a continuacion:

M aterXE stud

Registro de Cursos Aprobados

Nombres Joal ENTI ) Buscar

T ' TENEGRO SANTOS
Cédula identidad pgoi8ss821

I | APROBADO | NOTA | NOMBRE
I 10 ESTABILIDAD DE TALUDES Y LADERAS
5] 0 ARCILLAS. MINERALOGIA, PROPIEDADES Y USOS INDUST

i o 4] ¢ 1 »imrelde | ]

Sali I

Registro: 14 « [ 1 v [ri[re]de 16

Figura 3.11.- Registro Cursos Aprobados.

Los pasos para poder registrar a un estudiante en un curso aprobado son los

siguientes:

Procedemos a la biisqueda del estudiante que va a ser registrado. (Se

recomienda leer la seccion comando buscar, pagina 55).

Luego en el subformulario, aparecera los nombres de los cursos que el
estudiante se ha registrado y daremos clic sobre la opcion aprobado e

ingresamos la nota respectiva, caso contrario de que el estudiante haya

PROTCOM
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reprobado no se dara clic sobre la opcion aprobado y se procede a ingresar la

nota con la que ha reprobado.

Para desplazarse entre registro de cursos aprobados utilice los botones de

navegacion descritos en la seccion 3.5.

Para salir de esta opcion registro de estudiantes, dar clic en el boton salir.

INFORMES.

Son vistas preliminares de documentos requeridos de manera especifica.
Para ingresar a este formulario se debe dar clic en el boton informes. (ver

figura 3.3).

En este menu podra obtener informacion relacionada con: Certificados de
Cursos Aprobados, Ficha Estudiantil, Nomina de Profesores, Cursos por
Profesor, Lista de Asistencia de Estudiantes por Cursos. Ademas cuenta
con el boton de salir, el cual le permitira salir de esa ventana e ir al menu

principal, como se muestra en la figura 3.12.

& Menulnformes : Formulasio

Menu de Informes

Certificado de Cursos Aprobados

Ficha Fstudiantil
= |
.E'i. Nomina de Profesores

Cursos por profesor

_ Lista de Asistendcia de BEstudiantes por
Curso

§ls l Salir

Figura 3.12.- Menu de Informes.
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3.10.1 INFORME CERTIFICADO DE CURSOS APROBADOS.
Este informe permite obtener la lista de cursos aprobados por estudiante.
Para ingresar a este formulario dé un clic en el boton certificado de cursos

aprobados, (ver figura 3.12).

-~

Luego aparecera la ventana buscar, como se muestra en la figura 3.13. (Se

recomienda leer la seccion comando buscar, pagina 55).

53 Buscar B i =10} x|
CERTIFICADO DE CURSOS APROBADOS

i Busqueda de Estudiante e

F Ced.deld. Nombres

. iEDRELEEPR] GALO VICENTE

Apellidos
MONTENEGRO SANTOS

Buscar | Generat mtorme | imorimic | Satir__|

Figura 3.13.- Busqueda de estudiante.

Para poder visualizar el informe con los cursos aprobados por el estudiante,
se debera dar clic en el boton generar informe (ver figura 3.14), o si se

desea imprimir procedemos a dar clic en el boton imprimir.

Programa de Doctorado en Ingenieria
Geold gica Minero -Ambienial

Cursos Aprobados por Estudiante

NOMBRES GALOVICENTE
APELLIDOS MONTENEGRO SANTOS

CER D 90196392

CURSO APROBADO NOTA

ESTAALIDAD DE TALLDES Y LADERAS

Figura 3.14.- Cursos Aprobados por Estudiante.
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Para salir de esta opcion cursos aprobados por estudiante, dar clic en el

boton salir.

3.10.2 INFORME FICHA ESTUDIANTIL.
Este informe permite obtener la lista de los datos personales del estudiante.

Para ingresar a este formulario dé un clic en el boton ficha estudiantil, (ver

figura 3.12).

L.uego aparecera la ventana buscar, como se muestra en la figura 3.15. (Se

recomienda leer la seccion comando buscar, pagina 55).

&2 Buscar =10} x|

FHCHA ESTUDIANTIL
m Busqueda de Estudiante g e e

Ced.deld. Nombres Apellidos
LR GALO VICENTE MONTENEGRO SANTOS |

Buscar Generar Informe J Imprimir | Salir J

Figura 3.15.- Busqueda de Estudiante.

Para poder visualizar el informe de ficha estudiantil se debera dar clic en el
boton generar informe (ver figura 3.16), o si se desea imprimir

procedemos a dar clic en el boton imprimir.

Para salir de esta opcion ficha estudiantil, dar clic en el boton salir. .
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Programa de Doctorado en Ingenieria
Geologica Minero -Ambiental
Ficha por Estudiante
Apellidos MONTENEGRO SANTOS
Nombres GALQ VICENTE
Ced Id 0901965921
Titulo Académico INGEMERQ GEOLOGO
Fecha de nacimiento 10/06/68
Macionalidad ECLATORIANO
Cludad GUAYAQUIL
Sexo MASCULINO A
FEstado civid CASADO A5
E-Mail gdoms@hotmal com
Teléfone 2435718

Figura 3.16.- Ficha Estudiantil.

3.10.3 INFORME NOMINA DE PROFESORES.

Este informe permite obtener la lista de profesores que dictan los cursos del
Programa de Doctorado. Para ingresar a este formulario dé un clic en el

boton nomina de profesores, (ver figura 3.12).

Si se desea imprimir procedemos a dar clic en el boton imprimir (ver figura

3.17).
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Programa de Doctorado en [ngenieria
Geolé gica Minero -Ambiental
Nomina de profesores
CED ID APELLIDOS NOMBRES TITULO ACADEMICO
0085898770 AALA JUUO CESAR DOCTOR
20545654 BERRE JUETAALVARADO EDGAR DOCTCR
2574100 BOTIN JOSE ANTONIO DOCTOR
0924587965 CALVOPEREZ BENJAMIN DOCTOR
1 200076542 CARRION MERC PAULCESAR DOCTOR
0ABS53 254 ELORIATENRETRO FRANCQISCO JAMER DOCTOR
2651003153 ESPI JOSE ANTONIO DOCTOR
158345554 GARCIADEL AMO DOLORES DOCTOR
09 Q2753 MALDONADO ALFONSO DOCTOR
0955451 233 MEICUA Juo INGENERO MINAS
0910698212 PENA CARPIO GLORIAELIZABETH DOCTOR
22846652 RAMREI OYANGUREN PEDRC DOCTOR
205874235 ROCHE JOSE ALFONSO DOCTOR

Figura 3.17.- Nomina de Profesores.

3.10.4 INFORME CURSOS POR PROFESOR.

Este informe permite obtener el o los cursos que dicta un profesor.

Para

ingresar a este formulario dé un clic en el boton curso por profesor, (ver

figura 3.12).

LLuego aparecera la ventana buscar, como se muestra en la figura 3.18. (Se

recomienda leer la seccion comando buscar, pagina 55).

ﬂ_ _Bl._.lsc__alPlole:m - |Dlﬂ
| S
[ 1|

i

i
1- L - — — —— e R s i - =

Figura 3.18.- Busqueda de Profesor.
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Para poder visualizar el informe de cursos por profesor debera dar clic en el

boton generar informe (ver figura 3.19), o si se desea imprimir

procedemos a dar clic en el boton imprimir.

Manual de Usuario

Programa de Doctorado en Ingemena
Gealogica Minero - Ambental

Cursos dictados por Profesor
APELLIDOS MEIZUA

HOMBRES JuLo

CURS 05

INTRODUCCION A LA INGENERIA SISMICA

Figura 3.19.- Cursos dictados por profesor.

Para salir de esta opcion cursos dictados por profesor, dar clic en el boton

salir.

INFORME LISTA DE ASISTENCIA DE ESTUDIANTES POR

CURSO.

Este informe permite obtener la lista de estudiantes que se han registrado en

un curso.

Para ingresar a este formulario dé un clic en el boton lista de asistencia de
estudiantes por curso, (ver figura 3.12). Luego aparecera la siguiente

ventana, en donde mediante una lista desplegable de los cursos que se

dictan, podremos escoger la lista de asistencia deseada.

&3 BuscailCurso

Figura 3.20.- Busqueda Lista de Asistencia por Curso.
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Para poder visualizar el informe de lista de asistencia de estudiantes por

curso debera dar clic en el boton generar informe (ver figura 3.21), o si se

desea imprimir procedemos a dar clic en el boton imprimir.

Lista de Asistencia

CURSO

Programa de Doctorado en Ingenieria
Geold gica Minero -Ambienial

ARCILLAS: MINERALOGIA, PROPIEDADES ¥ USOS INDUSTRIALES

CED: ID. APELLIDOS
094 258 ALCIVAR ESCOBAR
0905112585 ANGULO CORO IO
1202375734 CAMACHO MON AR
0814200290 CORNE JO MARTINE Z
12017471 ESPIN ALARCON
(0900678798 LUNA ALOVAR
OGSA65456 MOR ANTE CARBALLO
121255280 MURILLO FERRU JDLA
092215862 NAVARRETE CUESTA
1200453451 QUINTANA ARREAG A
0OO0262640 RODRIGUEZRIOS
092320100

NOMBRES

CAYETANO DAMIAN

FIRMA DEL ESTUDIANTE

201L0

MEUDA ALEXANDRA

MAURICKO HERIBERTO

GUILLERMO ENRIQUE
MIGUEL ENRIQUE
FERNANDO ENRIGUE
JORGE ALBERTO
EDISON MANLEL
PARLO ANTONO
JUUO EBERTH

TERREROS CAICEDO DE VA CARMEN ROSA

Figura 3.21.- Lista de Asistencia de Estudiantes por Curso.

Para salir de esta opcion lista de asistencia por curso, dar clic en el boton

salir.

MUESTRARIO DE REPORTES.

A continuacion se muestra de los informes generados por esta aplicacion.

. Certificado de Cursos Aprobados.

2. Ficha Estudiantil.

3. Nomina de Profesores.
4. Cursos por Profesor.
5.
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Cursos Aprobados por Estudiante

NOMBREYS GALO VICENTE
APELLIDOS MONTENEGRO SANTOS
CED. ID. 090196592
CURSO APROBADO

ARCILLAS: MINERALOGIA, PROPIEDADES Y USOS

v
ECONOMIA ¥ ESTRATEGIA EN LOS PROYECTOS ”
ESTABILIDAD DE TALUDES Y LADERAS -
EVALUACION TECNICO-ECONOMICA 7
PELIGROSIDAD SISMICA Y TSUNAMIS
TECTONICA FLUVIAL v,

Martes. 21 de Enero de 2003

NOTA
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Ficha por Estudiante

Programa de Doctorado en Ingenieriu
Geologica Minero -Ambiental

Apellidos
Nombres

Ced. Id.

Titulo Académico
Fecha de nacimiento
Naclonalidad
Ciudad

Sexo

Estado civil
E-Mail

Teléfono

Vartes, 21 de Enero de 2003

MONTENEGRO SANTOS
GALO VICENTE
0901965921

INGENIERO GEOLOGO
10/06/68

ECUATORIANO
GUAYAQUIL
MASCULINO

CASADO

galoms@hotmail com

2435718
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Nomina de profesores

Programa de Doctorado en Ingenieria
Geoldgica Minero -Ambiental

CED. ID. APELLIDOS NOMBRES TITULO ACADEMICO
0065898770 AVILA JULIO CESAR DOCTOR
2069045654 BERREZUETA ALVARADO EDGAR DOCTOR
2589874100 BOTIN JOSE ANTONIO DOCTOR
0924587985 CALVO PEREZ BENJAMIN DOCTOR
1202076542 CARRION MERO PAUL CESAR DOCTOR
0956553254 ELORZA TENRETRO FRANCISCO JAVIER DOCTOR
2651003153 ESPI JOSE ANTONIO DOCTOR
1589456554 GARCIA DEL AMO DOLORES DOCTOR
0920102753 MALDONADO ALFONSO DOCTOR
0955451233 MEZCUA Juuio INGENIERQ MINAS
0910898212 PENA CARPIO GLORIA ELIZABETH DOCTOR
2350848652 RAMIREZ OYANGUREN PEDRO DOCTOR
2059874236 ROCHE JOSE ALFONSO DOCTOR

'artes. 21 de Enero de 2003
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Cursos por Profesor

NOMBRES JOSEANTONIO

APELLIDOS BOTIN

CED. ID. IIRISTLL0
NOMBRE

MINERALES Y ROCAS INDUSTRIALES

Martes. 21 de Enero de 20003 Pagina 1 de ]
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Lista de Asistencia
CURSNO

MINERIA Y MEDIO AMBIENTE

CED. ID. APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DEL ESTUDIANTE
0956456258 ALCIVAR ESCOBAR CAYETANOC DAMIAN
1200017471 ESPIN ALARCON GUILLERMO ENRIQUE
0954665456 MORANTE CARBALLO FERNANDO ENRIQUE
02081 42908 SANTOS BAQUERIZO EDUARDO ALBERTO
0y

e
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