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CAPITULO 1
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1.- OBJETTVOS

1. 1.. OB'ETIVOS GENERALES

El objetivo de la creación de la pagina Web del Colegio Politécnico fue
proporc¡onar una información más amplia, eficaz y permanente de todas las
actividades que proporciona el colegio para que de esta manera ex¡sü una
comunicación rápida entre el colegio y los padres de familia.

Las personas interesadas en que sus hijm o familiares ingres€n a esta
entidad educativa tendrán la oportunidad de Navegar sobre información que
despejará sus dudas.
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llanual del Usuario

1. 2.- OBJETIVOS PARTICULARES

Brindar una mayor comod¡dad tanto al padre de familia como al estudiante
de forma que desde cualquier lugar del mundo se informe de los nuevos
acontecimientos que se dé en el plantel, sin necesidad de recurrir al colegio
permanentemente.

Incentivar con los servicios que brinda el Colegio Politecnico a las personas
¡nteresadas en enviar a estud¡ar a sus representados, ofreciéndole en este
sitio todo lo necesario para saüsf;acer sus inquietudes.
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I'Janual del Usuario Sitio Web&l Colqio tuli*ni@

1.3.- A QUIEN VA DIRIGIDO EL MANUAL

Con el presente manual los usuarios de la Página Web del Colegio
Polit&nico lo podrán hacer de una manera rápida y eficaz, a pesar que
explorar un sitio Web es sumamente sencillo.

Sin embargo le damos una esquematización de las páginas que puede
observar dentro de este siüo Web.

PROTCOI,' Capítulot -Página:3 ESPOL



llanual del Usuario Sitio Web&l Colqio tulitfuri@

1.4.- INTRODUCCION

Este manual fue realizado con el fin de dar a conocer el usuario los
conocim¡entos suficientes para asegurar el mejor uso de la Página Web,
como también el evÍtar y/o conegir los inconvenientes surgidm al errar en
la utilización de las opciones creadas en el misro.

El manual consta para su manejo de lo Egu¡ente:

Explicación del concepto de ¡ntemet y conceptos básicm que se deben
conocer

La tabla de contenido ( la cuál se encuentra en las páginas siguientes a la
introducción) con el fin que el usuario visualice de forma rápida la
información que desee obtener para el manejo del manual.

Para cuestiones de saber que arccjones rcahzat, se prcenta la explicación de
cada una de las páginas.

Si el usuario llega atener problemas de interpretac¡ón en el significado de
cada palabra usada en est e manual, puede recurrir al anexo de Glos¿rio de
Términos con el proposito de aclarar estas dudas.

PROTCOM Capitulol -Página:4 ESFOL
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2.. AMBIENTE OPERACIONAL

REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE

Para subir la página a la Web, se la hizo mediante la Empresa que está prestando
el servicio de Internet "OMNET".

A continuación detallaremos los requerimientos mínimos que se necesitaron para
real¡zar este sitio Web.

PROTCOnt Apftulo2 -Páglna:7 ESPOL
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llanual del Usuario Siüo Web&l Colqio tulitknio

2.7.- Rquerimientos de Hatdwarc

Para la oeacrin de la Página Web * regutérc que el usuanio cuente con
un egu¡po con las s¡gu¡entes aracteísücas @mo mín¡mas:

Tabh 2.1. Requerimiento de Hardware

2.2.- Rquerimientos de fuñware.

Para implementar el Sit¡o LUeb propuesb s prec¡só que los equips donde
openron las páginas cuente @n los s¡guientes prúudos.

l\'t ic rosoft \Yindor¡.s

Tabh 2.2. Requerim¡ento de Software

Mainboard pci/isa

Microprocesador pentium

Procesador 75 MlfZ

Disco du¡o 1.2 G.B.

Ram ló MB

Monitor SVGA

95.98

Microsoft Internet

E xplorer

Drea mweaver

Frontpage Express

40

2.0

PRODUCTO VERSION
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ilanual del Usuario Sitio Web del Colqio tulitÉcnio

A continuación le mosüaremos el formato de las pantallas usadas en el siüo web:

Localización
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Figura 4.1 FÉgina a descritire

Se describen las siguientes partes de la pantalla:

fÍfU¡-O: Contiene el título de la página actual.

DETALLE: Conüene de la descripción de la página actual.

OFCIOT{ES: Contiene botones, cada uno de ellos realiza funciones especjficas las
mismas que se explicaran en cada submódulo.

LOCALIZACION: Nombre de la página actual.

ll f¿,rrso.ie cle I Recl o ¡' C E
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llanual del Usuario Sitio Web del Colqio tulitecnio

4.- COMO INGRESAR

Los pasos para ingresar al Sit¡o Web del Colegio Politécnico son:

1.- En la pantalla principal de Windows 3.1, windows 95, windows 98, windows
2000 o Linux presionar doble cl¡ck en el icono del navegador que tenga
puede ser este Intemet Explorer o Netscape Navigator.

Figura 4.1 Pantalla prirrcipal de Windows 95

2.- Al ingresar al Navegador seleccionado en la barra de direcciones escribir la
Dirección Web:

www.protcom eslrol edu.ec/topicolcolnl/index.htm

!recciin w,¿*v.trolcom. cspd. ed¿ eci top¡cútc4ohda( htm

Figura 4.2 barra de direcc¡ones
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llanual del Usuario Sitio Webdel Colqio tulir*nio

3.- Presionar Enter o dar un cl¡c en el botón Actua¡lizar

Actualizar

Fi¡ura 4.3 botón actualiar

4.- Ahora si podrás apreciar este siüo WEB

A¡crito Eddrñ ta fa\qte tlGrdrirre Aüud.
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DESCRIPCION DE LAS PAGINAS
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Nanual del Usuario Sitio Web del Colqio Polit*nio

5.- DESCRIPCION DE LAS PAGINAS

5.1.. PAGINA PRINCIPAL

Una vez que ha ¡ngresado a la página princ¡pal del Sitio web se podrá apreciar las
instalaciones del Colegio y los botones que conducen a explorar la información que
se desea.

ér*no Eúú Y¡ tr,E ao. !.rrrúi¡ !rtd!

+ ,a -"rl-A
0.rñ A.D¡&¡ kiio

ü3ü¿-
&i.q..d. t.§la ll¡lciJ C¿rE

J
0rsár L\üú &!odr6\D.9ru\rn r ffi Ct, o

rc¡dácneo
¿ /.,..1, k 1,. ..d¿*4

GD@@@@
¿l

,r,¡"¡l Ux¡-.*Wqd. -,ry{. I elcór¡ Poacric( Erór..|

Figura 5.1. Descripción de la página princ¡pal

Las opciones disponibles son las s¡gu¡entes:

¡¡hl{ rrrr

ADMISIOT{ES

a,r.

COPOL

ALUMNOS

SERVICIOS

CALENDAR¡O

1s

crFt,

I
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5.2.- COPOL

Permite Eansportamos a la página que nos deja observar el Mensaje del
Rector del Colegio acerca del Colegio.
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F¡gura 5.2. Descripcion de la EÉgina rnensaje

5,3.- HISTORIA

Me permite observar la Historia del Colegio, en la misma que al darle un cl¡c
en Escuela Superior Politecnica del Litoral, me transporta a su página,
donde podrá explorar las páginas de dicha ent¡dad educat¡va.

Er a^¡r9. por*ññ (calro)
io L! 196 r r¡a.úúlDú{ú,ib ¡¿

(R r¡)¡€M) ú.¡r.l rb úr,rrE f,rrd) ú ítró ó
lrq L qa - (útrñ/r. pr. ftÚIÉ ), oF
,u9-- r¡ dr.ü! b¡a. r 'Elr ú.¡ ¡.¡rE
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.b!..*E .c¡- 6r.t ¡!

lr
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Figura 5.3. Descripción de la pá¡ina de Reseña h¡stóric¿
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llanual del Usuario Sitio Web del Colqio hli*nico

5.4,- AUTORIDADES

Me perm¡te observar el nombre de las Autoridades del Plantel, es dec¡r las
del Consejo Directivo.

óde a¡lr¡ Y. laü d!- ¡r.¡.

oJ^ Joi.Jrl-a!{á f* ,rr-J c-
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Le@¡v+t\4@.h

.¿4f4.11b,g4.4-

tnÉ- ó d..dl<' E'vú1 d.di rr r¿
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F¡gura 5.4. Descripcón de la Égina Autoridades

5.5.. CALENDARIO

Me permite observar el Glendario de Actividades del Colegio, la misrna que
pone al tanto de las actividades internas y externas al personal, padres de
familia, v¡sitantes y a los alumnos.

Ü.rt{ lrt¡ú y. t.Ú a-ú ¡5¡d.

3 il Ao..tJ!E oL.¡a. r.Er! rr.-J )§'
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l
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Figura 5.4. Descripc¡ón de la piigina Autoridades
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Llanual del Usuario

Desde la Página principal podemos ingresar a la página de servicioe la
misma que me permite visualizar los servicios con los que cuenta esta
entidad educativa.
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Fbura 5.6. Derripcion de la fÉgln¿ Servk¡r)s

5.7.- ALUMNOS
Esta página tiene 4 opciones, las cuales son: Obligaciones y derechos,
Disciplina, Evaluación y Pensum.

OláArJ{l's
oúr b.-. iE llEá

.9¡.d@\o.oE\o<o¡nltd

r¡ r..r¿,"' h",ú¡ E-rd". ,... d

J
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Figurd 5.7. Desoipcion de la piígina Alumnos -Odklaciones y Derechos

I rllr,'.¡ "r, rrr r'.. t, I l'-¡

PROTCOM ESPTOL

Sitio Web del Colqio tulit*nia

5.6.- SERVTCTOS
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llanual del Usuario Siüo Web del Colqio tulit*nio

5.8.- DISCIPTTNA

Me transporta a la página gue me permite observar las Diriplinas que debe
y las sanciones que puede tener un alumno.

d- ft- !r a,- ¡- ¡.a

0r^ Ait+ .J (J- {
. h d.¡d§{ñ\¡dr{!h

4* /. L ,v.l¿^,^^

1
¡¡rr

Figura 5.8. Dexripcón de la página Alumnos -Disc¡plina y sarrcbnes

5.9.. SISTEMA DE EVALUACIÓN

Permite transportarnos a la página que nos deja observar el Sistema de
Evaluación y recompensa hacia los alumnos.

tú,i! ti fFú tt'- .ir.

ol^ AJé
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4...? 4t k e<,
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Frgura 5.9. Desoipcion de la ¡Ér¡ina Alumnos -Sistema de Evaluacion
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Manual del Usuario Sidio Webdel Colqio tulit*nia

5.10.. MATERTAS POR AÑO

aÉió l¡4 ll tc- 8._ ¡¡¡

rÉrc I'úc Cúo

Cal¡qb,e¡ú¡ni:o
l

:l
tJ

:¡*llEiEEl- pu',¡ ld).'ro¡r-, lrIr'úx.- I ftx rr¡;r

Figura 5.10. Derripcion de la ¡S¡ina Alumnos -Materias por año

5.T1.- ADMISIONES
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F¡gurd 5.11. Descripcón de la piígina de Admis¡ón
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Me perm¡te observar la página que muestra las materias por año, las
activ¡dades curriculares y las materias según la especialidad.

c..141- I 4 @x¿

I

I

Esta página me perrn¡te observar el Calendario de exámenes y los
requis¡tos que necesitan a los asp¡rantes a este Colegio.



5.12.- B.t.

Me permite observar Bachillerato Internacional en el Colegio Politecnico,
además puedes accesar a las páginas del B.I. y visualizar los distintos
programas que presenta.

¡ñ l&, !- tú lFd ¡..ó.

oJ^ü -a J I1-,.ú t- (- ,-rrb'Úül¡.¡.r,
Lsfu!9v9.'{¡ñ
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fslE.!¡n ñl rr*,.r*-.lrrñd.r.. . lar-iñ$.- | i(! ¡¡*

Figura 5.12. Descripcion de la pá¡lna B.I. Bach¡llerato Intemacional
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A.- ACERCA DE INTERNET

A.1.- INTERNET

Es una enorme red global de computadoras conectadas enües sí con el
objeto de compartir e intercambiar la información que contienen.
Conectarse a internet significa pues significa tener acceso rápido a esa rica
y variada información, independiente del lugar del mundo donde se
encuentre el usuario y de la ubicación de la computadora de la que se saca
la información. Hoy es prácticamente una necesidad.

Internet permite conversar en directo con usuarios conectados en cualquier
lugar del planeta, ya sea a través del teclacio - canales IRC o Chat por
medio de una cámara -videoconferencia- o s¡mplernente empleando la voz
como cuando se llama por teléfono.

A.2.- WWW (WORLD WrDE WEB)

Sin duda es el usuario más desarrollado y conocjdo. Generalmente puede
identificarse a internet y IVWW como la misma cosa aunque técn¡camente
no es [o mismo. La WWW alberga millones de páginas Web con contenido
multimedia sobre muchís¡mos temas. Son realizadas por empresas,
¡nstituc¡ones y part¡culares de todo el mundo.

A.3.- CORREO ELECTRONICO

PROÍCOFt ESPOL

tfanual del Usuario Sitio Web &l Colqio Polit*nia

Su principal ventaja sobre el correo üad¡cional es que proporcjona la forma
más rápida y barata que existe actualmente para comunicarse con cualquier
rincón del planeta. El correo electronico no solo permite enviar mensajes de
texto, s¡no también documentos, imágenes y archivos.

Anexo A - Página: 7



llanual del Usuario

Es un programa que sirve básicamente para acceder a los Sitios Web de
Intemet, dispone de herramientas que permiten ir de un lugar a otro de la
red y moverse atrás y adelante por el contenido de las diferentes pfuinas.

I Adenuis loo navegadores incluyen múlüples opciones que no solo
permlten verla información sino también editarla e imprimirla. De esta
manera el usuario puede aprovechar al máximo sus v¡sitas a la red. Enúe
los más conocidos tenemos:

@

A.5.- DOMINIO

Aparece en una direcc¡ón Web e identiñca a la Organización, Institucirín o
Empresa en cuyos equipos esta guardado el documento en gestión.

A.6.- CRACKER

Experto que accede a los sistemas informáücos de forma furtiva y con malas
¡ntenciones. Puede llegar a sabotear y dañar cornplejos gsemas.
NormElmente, cuenta con muchos medios tecnicoa para perpetrar sus
acciones.

4.7.- HACKER

Es el típico pirata ¡nformátjco. Suele üatarse de un aficionado a la
programación que disfruta encontrando fallas en los sistemas de seguridad
de las rede de computadoras para introducirse en ellas. Sus motivaciones
a diferencía de las del cracker son más científicas que delictivas.

aff
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A.4.- I{AVEGADOR



Hanual del Usuario 9tio Web &l Colqio tuli&nico

A.8.- SERVIDOR FTP

llpo de servidor que adm¡te la entrada de los usuarios de Intemet para que
conigan archivos. Las siglm FTP Protocolo deTransferencia de Archúos.

a9.- LOS STGUTENTES SON BOTOI{ES QUE PRESET{TAil LOS
T{AVEGADORES DE INTERNET LOS }TISTIIOS QUE LE AYI,DAT{ A
NAVEGAR.:

BOTON

+
Ab6

Regresar

=)g

Adelanle

Avanzar

Actualizar

Actualizar

Al dar un click, le permite ir a la página
nterioa r

+

lmgimir

Al dar un click, le permite ir a la pfuina
s¡gu¡ente

Al dar un dick, le permrte ir a la página
principal del sitio que está visitando.

Al dar un click, le permite imprimir la página
que esta explorando.

PROrcOrl

Imrpim¡r
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Itfanual del Usuario Sitio Web &l @io tuli&ni@

Detener

Parar

Al dar un dick, le perm¡te ir parar la
activeción de la gígina que desmba
explorar.

lnicio

vnrtrr. trolcom espdedr ec/topi¡dcoúder hlm

lpl

Relornar

Qircrh

Al dar un click, le permite ir a la página
principal que estaba explorando.

En esta ba¡ra debe escribir la
drección web de la prigina
que va a explorar.

Tabla A.1 tabla de botones de henamienta
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GLOSARIO DE TERMINOS

Botones

Computadora

Datos

Diskette

Hardware

Internet

Están situados en la parte inferÍor de la pantalla
Y sirven para realizar una opción espec¡fica.

Unidad funcional que realiza numerosas operac¡ones
aritméticas y/o togicas sin la interuención humana
durante la ejecución de las misrnas.

Cualquier representación, tal como caracteres o
cantidades análogas.

D¡spositivo de almacenamiento

Partes ñsicas que conforman una computadora

Red mundial de computadoras.
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frlanual del Usuario

Menu

Software

Web

M

Pantalla prÍncipal de un programa en la que se da a

escojer al usuario entre varias opciones generales a

ejecutar.

Programas de computador, procdim¡entoc y reglas que
conc¡ernen a la operacion de un sistema de
proceamiento de datos.

Término utilizado en el Intemet (telaraña)

World Wide Web
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