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ISistema de Control de Activos Fijos MANUAL DE USUARIO '

1.1 OBJETIVO DEL MANUAL

El objetivo fundamental de este manual es proveer al usuario
una guia para que se familiarice con el ambiente de trabajo del

Sistema de Control de Activos Fijos.

Esto es logrado con las ilustraciones y explicaciones de cada una
de las opciones que componen el Sistema de Control de Activos

Fijos.

La estructura del manual esta desarrollada de forma que cubrira
los aspectos especificos para resolver cualquier problema que se

presente en el uso del sistema.

1.2 USUARIOS A QUIEN VA DIRIGIDO.
Pi
Este manual esta dirigido principalmente a:
m-  Personas que trabajan en el Departamento de

Contabilidad.

e~ Personas que hagan uso del Sistema de Control de

Convenios Activos Fijos.

ASPECTOS GENERALES Pag. I-1 '
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1.3 ORGANIZACION DEL MANUAL

Este manual consta de 8 capitulo que detallan todo el entorno

del Sistema de Control de Activos Fijos, que son los siguientes:

1.  Aspectos Generales
« Configuracion Requerida
« Ambiente de Trabajo

« Instalacion y Acceso

= Menu Procesos

« Menu Consultas P

2
3
4
5. Ment Entradas
6
7
8

« Ment Sistema

ASPECTOS GENERALES Pag. 1-2 '
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2.1 REQUERIMIENTOS DE
HARDWARE

Una microcomputadora IBM o compatible con las

siguientes caracteristicas:

80486 DX2 66 MHZ.

Disco duro con espacio libre de 5 megas.

4 MB. de memoria RAM

Disquetera de 3 % pulgadas

Monitor SVGA color 14 pulgadas

Una impresoras de 132 columnas

2.2 REQUERIMIENTOS DE
SOFTWARE

El software requerido para el desarrollo y normal

funcionamiento del sistema es:

e Microsoft FoxPro ver 2.0

e Dos ver 5.0 o mayor.

|(‘ONFIGURA("ION REQUERIDA Pag. 11-1 '
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3.1 INGRESO AL COMPUTADOR

Para comenzar una sesion de trabajo en el Sistema de Control de

Activos Fijos siga los siguientes pasos:

1. Encienda el computador, el switche tiene dos estados ON o 1

que es encendido y OFF o O que es apagado.

2. Encienda el monitor, localice el switche de encendido y

pongalo en estado de ON o 1.

3. Espere unos segundos para que el computador cargue el
sistema operativo. Aparecera en pantalla el promtp del

computador, C:\>-

4. Digita Activos y luego presione enter.

C:\> Activos (Enter)

3.2 MOVERSE POR LA PANTALLA

Este manual describe los pasos basicos que puede, realizar a
través del Sistema de Control de Activos Fijos, todas ellas se

pueden llevar a cabo por medio del recorrido con el teclado.

|AMBIENTE DE TRABAJO Pag. I11-1 '
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Los usuarios del teclado deben saber utilizar teclas de método
abreviado. Una tecla de método abreviado es una pulsacion
dnica de una tecla o una combinacién de teclas que ejecutan un

comando directamente.

3.2 DEFINICION DEL TECLADO

Existen varios tipos de teclado dependiendo de la marca y el
modelo del computador. Los teclados en general estan divididos

e€n cuatro p'AITCS:

Teclas Estandares

Teclas Funcionales

Teclas Direcciones

Teclas Numeéricas

Un teclado muy comun en la actualidad es el que se le conoce

como teclado expandido de 101 teclas.

IAMBIENTE DE TRABAJO Pag. 111-2 '
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3.3.1 Teclas Estandares

Es la parte central del teclado y contienen las teclas comunes al
de una maquina de escribir convencional, letras, nimeros y

S1gnos.

Ademis tiene otras teclas que cumplen diferentes funciones

explicadas a continuacion:

Con esta tecla se podra cancelar cualquier tipo de operacion.

Caps Lock

Después de pulsar esta tecla las letras que se digiten apareceran
’ ’ - ’
en mayusculas. Asi mismo cuando sea otra vez pulsada tendra el

efecto contrario.

Esta tecla permite cambiar el modo de escritura para un caracter

de minuscula a mayuscula y viceversa.

S .

Se la utliza para funciones especiales por lo general en

combinacién con alguna tecla.

AMBIENTE DE TRABAJO Pag. 111-3
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@ .

Se la utiliza para funciones especiales por lo  general en

combinacion con alguna tecla.

Space Bar

Permite dejar espacios en blancos entre caracteres.

Se usa para retroceder (borrar) posiciones de caracteres desde la

posicion del cursor.

Eate

Sirve para ordenar al computador que ejecute un determinado
roceso o para indicarle que se realizo el ingreso de datos
P 4

requeridos. En el teclado numeérico existe otra igual.

i, o, Wy Teclas Funcionales

Las teclas funcionales tienen una finalidad especial, la cual
depende de la aplicacién que se este realizando. Son 12 teclas en

total.

l.-\MBIENTE DE TRABAJO Pag. I11-4 '
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e, T Teclas de Direccionamiento

Son también llamadas teclas de movimiento de cursor, estan
ubicadas entre las teclas estandares y las teclas numeéricas, son

cuatro:

Se desplaza un caracter a la izquierda de nuestra posicién en la

pantalla.

h \

Se desplaza una linea hacia arriba

Bl
! CA
'
/ P

Se desplaza una linea hacia abajo

Se desplaza un caracter a la derecha de nuestra posicién en la

pantalla.
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3.3.4 Teclas Numeéricas

Estan ubicadas al lado derecho del teclado, consta de 9 tecla que
tienen numeros y flechas, ademas tienen teclas con simbolos de
operacion matematicas. es similar al de una calculadora para
facilitar la entrada de campo numeérico.

El teclado numérico alterna su utilizacion con las teclas de
direccionamiento, razon por la que necesita de una tecla para

activar y desactivar. Esta tecla se denomina (Num Lock).

Existe un panel en la parte superior de este teclado el cual indica

por medio de una luz si esta encendido o apagado.

3.3.5 Conociendo otra teclas | -

Existe otro grupo de teclas con funciones especiales, ubicadas en
la parte superior del teclado de direccionamiento para

comodidad de su utilizacién.

Se puede hacer uso de estas mismas teclas en el teclado
numérico, cuando Num Lock esta desactivado, aqui las

mencionamaos.

IAMBIENTE DE TRABAJO Pag. |||-6]
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Inser

Nos permite cambiarnos a modo sobreescritura o de insercién.

En modo sobreescritura, los caracteres actualmente ingresados
reemplazan a los caracteres establecidos alli anteriormente. En
modo de insercion cualquier caracter nuevo que se ingrese
desplazan a los caracteres establecidos alli anteriormente. En
modo de insercion cualquier caracter nuevo que se ingrese

desplazara a los caracteres anteriormente establecidos.

Esta tecla nos permite borrar un caracter a la derecha de nuestra

posicion en la pantalla.

E ...

Esta tecla es usada para desplazarse al inicio de la palabra

izquierda.

Esta tecla es usada para desplazarse al inicio de la palabra

derecha.
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@ ...

Se la uuliza para visualizar paginas anteriores de la que esta

actualmente en pantalla.

- Page Down

Se la utliza para visualizar paginas anteriores de la que esta

actualmente en pantalla.

IAMBIENTE DE TRABAJO Pag. I11-8 '
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4.1 INSTALACION DEL SISTEMA

Para poder hacer uso del Sistema de Control de Activos Fijos, se
debe instalar los programas y archivos de datos que lo conforman, para

realizar este proceso de debe seguir los siguientes pasos:

1.1 Encender la computadora

1.2 Esperar que arranque el sistema operativo

1.3 Insertar el disquete de Instalacion en la unidad A:
1.4 Digitar instalar y luego presionar ENTER.

A:>1nstalar

Se visualiza en pantalla los siguientes mensajes mientras dura la
instalacion:

Creando Estructura de Directorio....

Copiando Programas del Sistema....

Creando Archivos de Datos....

4.2 ARRANQUE DEL SISTEMA

Para ejecutar el Sistema de Activos Fijos el usuario debe seguir

los siguientes pasos:

1. Encender la computadora

2. Esperar que arranque el sistema operativo

3. Digitar activos y luego presionar ENTER
C: 3 ACTIVOS

INSTALACION Y ACCESO Pag. 1V-1
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HEEMNLCIHS

Sistema de Control de Activos Fijos ver 1.0
Todos los derecho reservados PROTCOM-ESPOL

Digite su User-id ===> RICK

Digite su Password -

Si tanto el usuario como la clave de acceso son correctos la
siguiente pantalla que muestra el sistema es el ment principal ilustrado

en la siguiente grafica

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:26:56 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

Entradas Procesos Consultas/Reportes Sistema

Grupos
Proveedores
Responsables
Areas

Marcas
Colores
Estructuras
Departamentos
Indices

ESC Salir Fl Ayuda

Utilice las telcas Tle—» y presione «! para escojer opcién deseada
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4.2 ACCESO AL SISTEMA

Al arrancar el Sistema de Control de Activos Fijos siguiendo los
pasos previamente establecidos, la primera pantalla que se visualiza es

la siguiente:

ECUHRVIR

HEBEENLCIHS

Sistema de Control de Activos Fijos ver 1.0
Todos los derecho reservados PROTCOM-ESKOL

Digite su User-id ===

En la pantalla anterior, se solicita la identificaciéon del usuario
que desea ingresar al sistema, luego se solicita el ingreso de la clave de

acceso como lo muestra la pantalla ilustrada a continuacién:

BLR
CA
P

|INSTALACION Y ACCESO Pag. 1V-2 '
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5.1 INTRODUCCION

Con este ment se tiene acceso a los programas que permiten
realizar mantenimiento a todos los archivos que utiliza el Sistemas de
Activos Fijos:

¢ Grupos de Activos Fijos

e Proveedores de Activos Fijos

e Responsables de Activos Fijos

e Areas de ubicacion de los activos

e Marcas, colores y estructura de Activos Fijos

e Departamentos que tiene la empresa b A

e Indices de correccion monetaria Pl

Al elegir este menu la pantalla que se visualiza es la siguiente:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |}

9:26:56 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S5

Entradas Procesos Consultas/Reportes Sistema

Grupos
Proveedores
Responsables
Areas

Marcas
Colores
Estructuras
Departamentcs
Indices

ESC Salir F1 Ayuda

Utilice las telcas T | « - y presione «J para escojer opcién deseada

IMENU ENTRADAS Pag. V-1 '
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5.2 GRUPOS

Mediante esta opcion se realiza el mantenimiento de los

diferentes Grupos de Activos Fijos que tiene la empresa.

Teniendo el menu entradas activo y luego presionar la letra G

o dar un clic sobre la opcion grupos se tendra la siguiente pantalla:

d

{ Sistema de Control de Activos Fijos |
9:27:18 am ECUAVIA 03/17/9¢6
R.G.E.N.C.I.A:S
» Mantenimiento Grupos Activos Fijos «
Cédigo:01 TERRENOS [ ] Depreciable
Anos de vida Util: Porcentaje Depreciacién: 0,00
Cuenta del grupo de Activo: 1510100001
Cuenta Dep. Acumulada: 0
Cuenta Reexpresidén Activo: 3150400009
Cuenta Reexpresion Dep. Acum.: Q
<Inicio> <Previo> <S5lgue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>
ESC Salir Fl Ayuda

Va al primer registro

En la pantalla se visualiza los siguientes datos de los grupos de
Activos Fijos:
e Codigo y descripcion del Grupo de Activo Fijo
e Afios de vida Gl del Grupo de Activo Fijo
¢ Cuenta Contable del Grupo de Activo Fijo
e Cuenta Contable para la depreciacion del Grupo de Activos
Fijos

¢ Cuenta de correccion monetaria del Grupo de Activos Fijos

|MENU ENTRADAS Piag. V-2 '
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e [ ] Depreciable. Que debe estar activa si el Grupo es un
Grupo de Activos Fijos que se deprecia.

¢ Porcentaje de depreciacion anual.

En la parte inferior de pantalla tenemos un grupo de botones de
comando que se activan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con
las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y presionar

<ENTER> o con solo presionar la letra resaltada:

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

Este comando hace que los datos del primer registro de la lista
de Grupos de Activos Fijos sean los que se visualicen, es decir va al

inicio del archivo de Grupos de Activos Fijos.

<Previo>
Retrocede un registro en la lista de Grupos de Activos Fijos,

presenta los datos del registro anterior al que se esta visualizando.

Avanza un registro en la lista de Grupos de Activos Fijos,

presenta los datos del registro siguiente al que se esta visualizando.

Este comando hace que los datos del ultimo registro de la lista de
Grupos de Activos Fijos sean los que se visualicen, es decir va al final

del archivo de Grupos de Activos Fijos.

|MENU ENTRADAS Pag. V-3 '
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< Buscar>

Este comando permite realizar una busqueda de un registro
especifico, para lo cual presenta una ventana como se muestra en la

siguiente grafica:

-| Sistema de Control de Activos Fijos }
9:27:42 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Grupos Activos F1)os «-—

Cédigo:09 OTROS [A] Depreciable

Anos de vida Buscar un registro TEEEEEEEE————-ion:10,00
Satagrupo|Satadesgr |5d[ddl

Cuenta del gr

01 TERRENOS
02 CONSTRUCCIONES EN CURSO
03 EDIFICIOS

MAQUINARIAS

Cuenta Dep.

Cuenta Reexp:

Cuenta Reexpresidtn Dep. Acum.: 3150400010

<Inicio> <Previo» <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl1 Ayuda

Permite visualizar todos los registros

Para desplazarse en la ventana de busqueda utilizar las teclas de
movimiento del cursor o el ratén sobre la barra de desplazamiento.

Para salir de la ventana de basqueda presionar la tecla ESC.

Este comando permite afiadir un nuevo Grupo de Activos Fijos
a la lista, al ejecutarlo aparecera un pantalla en blanco para el ingreso
de los datos previamente descritos. El comando editar es reemplazado
por el de grabar y el de borrar por de cancelar, siendo los dnicos
comandos activos mientras se esta ingresando los datos de Grupo de

Activo Fijo que se esta afadiendo.

lMENU ENTRADAS Piag. V-4 '
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{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:27:56 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Grupos Activos Fijos «

Codigo:10 [ ]| Depreciable
Anos de vida Util: Porcentaje Depreciacion: 0,00
Cuenta del grupo de Activo: 0

Cuenta Dep. Acumulada: 0

Cuenta Reexpresitn Activo: 0

Cuenta Reexpresidén Dep. Acum.: 0

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Grabar> <Cancel> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Descripcidn del Grupo de Activos Fijos

Una vez ingresados los datos de Grupo de Activo Fijo, se debera
escoger el comando grabar si asi lo deseara, de lo contrario podra
cancelarlo escogiendo este comando o presionando la tecla ESC como

respuesta a esta accion se tendra la siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos

9:28:02 am ECUAVIA
A.G.E.N.C.I.A.S [ Edici6on Cancelada. J

i
L

6

et

» Mantenimiento Grupos Activos Fijos «

Cédigo:01 TERRENOS [ ] Depreciable
Anocs de vida Util: Porcentaje Depreciracidén: 0,00
Cuenta del grupo de Activo: 1510100001
Cuenta Dep. Acumulada: 0
Cuenta Reexpresiédn Activo: 3150400009
Cuenta Reexpresiéon Dep. Acum.: 0

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Va al primer registro

MENU ENTRADAS Pig. V-5
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Si durante el recorrido de la lista de Grupos de Activos Fijos
mediante el uso repetitivo del comando previo se llega al inicio del
archivo, o en caso contrario por el uso repetitivo del comando sigue se
llega al fin del archivo, se visualizara una de las siguientes pantallas

segun sea el caso:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:27:26 am ECUAVIA 6
A.G.E.N.C.I.A.S Primer Registro.

» Mantenimiento Grupos Activos Fijos «

Cbodigo:01 TERRENOS [ ] Depreciable
Anos de vida Util: Porcentaje Depreciaciédn: 0,00
Cuenta del grupo de Activo: 1510100001

Cuenta Dep. Acumulada: 0

Cuenta Reexpresion Activo: 3150400009

Cuenta Reexpresion Dep. Acum.: 0

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar>» <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Va al registro previo

{ Sistema de Control de Activos Fijos }*
9:27:31 am ECUAVIA 6
A.G.E.N.C.I.A.S [ Ultimo Registro. ]
» Mantenimiento Grupos Activos Fijos « o
C4digo:09 OTROS [X) Depreciable
Afios de vida Util:10 Porcentaje Depreciacién:l0,00
Cuenta del grupo de Activo: 1512000001
Cuenta Dep. Acumulada: 1542000001
Cuenta Reexpresidn Activo: 3150400009
Cuenta Reexpresidn Dep. Acum.: 3150400010
<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cutrar>
ESC Salir Fl Ayuda

Permite visualizar todos los registros
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Sistema de Control de activos Fijos MANUAL DE USUARIO

< Borrar>

Este comando permite borrar el registro del Grupo de Activos
Fijos que se esta visualizando, al accionar el mandato se presenta la

siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:28:58 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Grupos Activos Fijos « —

Coébdigo:01 TERRENOS [ | Depreciable
Afios de vida ——— g L OGN 0, 00
Cuenta del gt Borrar el registro seleccionaedo?

Cuenta Dep. A

OK > «Cancelar»
Cuenta Reexpr
Cuenta Reexpresidn Dep. Acum.: 0
<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOtL!al wlerrar>»
ESC Salir Fl Ayuda

Borra el registro actual

Este comando termina el programa de mantenimiento de

Grupos de Activos Fijos y retorna al ment principal.
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5.3 PROVEEDORES

Mediante esta opcion se realiza el mantenimiento de los

diferentes proveedores de Activos Fijos que tiene la empresa.

Teniendo el menu entradas activo y luego presionar la letra P o

dar un clic sobre la opcion proveedores se tendra la siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }
9:29:14 am ECUAVIA 03/17/96

A.G.E.N.C.I.A.S8

» Mantenimiento Proveedores Activos Fijos «
% »

Cédigo: 01
Nombre: OFIGAR

Direccion:

Teléfonos:

BiB1L1O A
Ca
l’}‘ -

No. Fax:

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Va al primer registro

En la pantalla se visualiza los siguientes datos de los proveedores

de Activos Fijos:

Codigo del Proveedor de Activos Fijos

Nombre del Proveedor de Activos Fijos

Direccion del Proveedor de Activos Fijos

. No. de Teléfono del Proveedor de Activos Fijos

No. de Fax del Proveedor de Acuvos Fijos
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En la parte inferior de pantalla tenemos un grupo de botones de
comandos que se activan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con
las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y presionar

<ENTER> o con solo presionar la letra resaltada:

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

Este comando hace que los datos del primer registro de la lista
de Proveedores de Activos Fijos sean los que se visualicen, es decir va

al inicio del archivo de Proveedores de Activos Fijos.

Retrocede un registro en la lista de Proveedores de Activos
Fijos, presenta los datos del registro anterior al que se estd

visualizando.

Avanza un registro en la lista de Proveedores de Activos Fijos,

presenta los datos del registro siguiente al que se esta visualizando.

Este comando hace que los datos del Gltimo registro de la lista de
Proveedores de Activos Fijos sean los que se visualicen, es decir va al

final del archivo de Proveedores de Activos Fijos.
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< Buscar>

Este comando permite realizar una busqueda de un registro
especifico, para lo cual presenta una ventana como se muestra en la

siguiente grafica:

{ Sistema de Control de Activos Fijos b

9:29:22 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Proveedores Activos F1)0s «

Cédigo: 01

a o~ < [ SRR R
Buscar un reqgistro
Sumpcodp:]Sumpp:ove 1

01 OFIGAR

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BUrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Permite visualizar todos los registros

Para desplazarse en la ventana de busqueda utilizar las teclas de
movimiento del cursor o el ratén sobre la barra de desplazamiento.

Para salir de la ventana de busqueda presionar la tecla ESC.

Este comando permite afiadir un nuevo Proveedor de Activos
Fijos a la lista, al ejecutarlo aparecera un pantalla en blanco para el
ingreso de los datos previamente descritos. El comando editar es
reemplazado por el de grabar y el de borrar por de cancelar, siendo los
Gnicos comandos activos mientras se esta ingresando los datos del

Proveedor de Activo Fijo que se esta afadiendo.
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{ Sistema de Control de Activos Fijos |}
9:29:27 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Proveedores Activos Fijos «——
$

Cédigo: 02
Nombre:
Direccidn:

Teléfonos:
BiRy .
Ca
P~

No. Fax:

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Grabar> <Cancel> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Nombre del Proveedor

Una vez ingresados los datos del Proveedor de Activo Fijo, se
debera escoger el comando grabar si asi lo deseara, de lo contrario
podra cancelarlo escogiendo el comando Cancel o presionando la tecla

ESC como respuesta a esta accion se tendra la siguiente pantalla:

< Sistema de Control de Activos Fijos }

9:28:02 am ECUAVIA 6
A.G.E.N.C.I.A.S " Edicién Cancelada. -

» Mantenimiento Proveedores Activos Fijos «

Cédigo: 02

Nombre:
Direccioén:
Teléfonos:

No. Fax:

<Inicio>» <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Grabar> <Cancel> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Va al primer registro
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Si durante el recorrido de la lista de Proveedores de Activos
Fijos mediante el uso repetitivo del comando previo se llega al inicio
del archivo, o en caso contrario por el uso repetitivo del comando
sigue se llega al fin del archivo, se visualizara una de las siguientes

pantallas segun sea el caso:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:29:16 am ECUAVIA 3
A.G.E.N.C.I.A.S Primer Registro.

» Mantenimiento Proveedores Activos Fijos «

h
Cédigo: 01
Nombre: OFIGAR
Direccién:
ro
Teléfonos:
No. Fax: T RES A
CA

Pl ~

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar. <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Va al registro previo

{ Sistema de Control de Activos F1j0S |=
9:29:18 am ECUAVIA 6
A.G.E.N.C.I.A.S [ Ultimoc Registro. J_J

» Mantenimiento Proveedores Activos Fijos «

Cédigo: 01
Nombre: OFIGAR

Direccién:

Teléfonos:
No. Fax:
<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>
ESC Salir Fl Ayuda

Permite visualizar todos los registros
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< Borrar>
Este comando permite borrar el registro del Proveedor de

Activos Fijos que se esta visualizando, al accionar el mandato se

presenta la siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de ACtivos F1)0s |e

9:29:49 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Proveedores Activos Fijos «

Codigo: 01

Borrar el registro seleccionado?

< 0K > «Cancelarw»

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar>» «~BOrrar> <Ceirrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Borra el registro actual

Este comando termina el programa de mantenimiento de

Proveedores de Activos Fijos y retorna al mena principal.
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5.4 RESPONSABLES

Mediante esta opcion se realiza el mantenimiento de los
empleados que son responsables los de Activos Fijos que tiene la

empresa.

Teniendo el menu entradas activo y luego presionar la letra R
o dar un clic sobre la opcion responsables se tendra la siguiente

pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos b

9:30:52 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Responsables Activos Fijos «

Cédigo:-1

Nombre:MARISCAL DAVID ING.

Cargo:ASES. FINANC.

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl1 Ayuda

Va al primer registro

En la pantalla se visualiza los siguientes datos de los responsables
de Activos Fijos: )

o Codigo del Responsable ‘

e Nombre del Responsable

e Cargo del Responsable r

BLBL.1 A
CA
Pi.»
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En la parte inferior de pantalla tenemos un grupo de botones de
comandos que se activan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con
las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y luego

presionar <ENTER> o simplemente presionar la letra resaltada:

<Iniclo> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

Este comando hace que los datos del primer registro de la lista
de Responsables de Activos Fijos sean los que se visualicen, es decir va

al inicio del archivo de Responsables de Activos Fijos.

Retrocede un registro en la lista de Responsables de Activos
Fijos, presenta los datos del registro anterior al que se esta

visualizando.

Avanza un registro en la lista de Responsables de Activos Fijos,

presenta los datos del registro siguiente al que se esta visualizando.

Este comando hace que los datos del ultimo registro de la lista de
Responsables de Activos Fijos sean los que se visualicen, es decir va al

final del archivo de Responsables de Activos Fijos.
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< Buscar >

Este comando permite realizar una busqueda de un registro
especifico, para lo cual presenta una ventana como se muestra en la

siguiente grafica:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }
9:31:10 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Responsables Activos Fi)os «

Ccodigo:41
Buscar un registro RS RI AT

Samrcodre | Samrnombr

RONQUILLO GALO
ZAPATA CESAR

VERDESOTO JULIO
WILLIAM VELASCO

<lnicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Edilul <BOrtar~» <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Permite visualizar todos los registros

Para desplazarse en la ventana de busqueda utilizar las teclas de
movimiento del cursor o el raton sobre la barra de desplazamiento.

Para salir de la ventana de bisqueda presionar la tecla ESC.

Este comando permite afiadir un nuevo Responsable de Activos
Fijos a la lista, al ejecutarlo aparecera un pantalla en blanco para el
ingreso de los datos previamente descritos. El comando editar es
reemplazado por el de grabar y el de borrar por de cancelar, siendo los
unicos comandos activos mientras se esta ingresando los datos del

Responsable de Activos Fijos que se esta afiadiendo.
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{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:31:15 am ECUAVIA 03/17/9¢
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Responsables Activos F1jos «

Cédigo:42

Nombre:

Cargo:

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Grabar> <Cancel> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Nombre del empleado que responsable del Activo

Una vez ingresados los datos del Responsable de Activos Fijos,
se debera escoger el comando grabar si asi lo deseara, de lo contrario
podra cancelarlo escogiendo el comando Cancel o presionando la tecla

ESC, como respuesta a esta accion se tendra la siguiente pantalla:

L
f

{ Sistema de Control de Activos Fijos
9:31:17 am ECUAVIA 6
A.G.E.N.C.I.A.S [ Edicién Cancelada. ]

» Mantenimiento Responsables Activos Fijos «

Cédigo:-1

Nombre:MARISCAL DAVID ING.

Cargo:ASES. FINANC.

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Va al primer registro
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Si durante el recorrido de la lista de Responsables de Activos
Fijos mediante el uso repetitivo del comando previo se llega al inicio
del archivo, o en caso contrario por el uso repetitivo del comando
sigue se llega al fin del archivo, se visualizara una de las siguientes

pantallas segun sea el caso:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:30:59 am ECUAVIA 6
A.G.E.N.C.I.A.S Primer Registro.

» Mantenimiento Responsables Activos Fljos « - -

Cédigo:-1

Nombre:MARISCAL DAVID ING.

Cargo:ASES. FINANC.

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl1 Ayuda

Va al registro previo

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:31:03 am ECUAVIA
A.G.E.N.C.I.A.S Ultimo Reqistro._J

6

o

» Mantenimiento Responsables Activos Fijos «

.
\

Codigo: 41
Nombre:DE LA CRUZ JENNY
Cargo:CONTADORA

Bl

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Permite visualizar todos los registros
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< Borrar>

Este comando permite borrar el registro del Responsable de
Activos Fijos que se esta visualizando, al accionar el mandato se

presenta la siguiente pantalla:

-| Sistema de Control de Activos Fijos }

9:31:43 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Responsables Activos Fijos «

Codigo:05

Borrar el registro seleccionado?

< OK > «Cancelar»

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editat BUL AL <Cerrar>

ESC Salir Fl1 Ayuda

Borra el registro actual

Este comando termina el programa de mantenimiento de

Responsables de Activos Fijos y retorna al menu principal.
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5.5 AREAS

Mediante esta opcién se realiza el mantenimiento de las Areas de

ubicacién de los Activos Fijos que tiene la empresa.

Teniendo el mend entradas activo y luego presionar la letra A

o dar un clic sobre la opcion Areas se tendra la siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de Activous Fijos |} —

9:31:52 am ECUAVIA [-————- —_—— [
13 [ B

A.G.E.N.C.I.A.S5 ¢l Reglstro.
was 4

» Mantenimiento Ubicaciones Activos Fijos «

Codigo:01
Descripcidn:EDIFICIO PRINCIPAL DE LA CIA.

Direccidn:AV. DE LAS AMERICAS Y CALLE SEXTA

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Va al registro previo

En la pantalla se visualiza los siguientes datos de los Areas de
ubicacion de Activos Fijos:

e Codigo del Area

e Descripcion del Area

e Direccidon del Area
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En la parte inferior de pantalla tenemos un grupo de botones de
comandos que se activan al dar un clic sobre elios, seleccionando (con
las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y luego

presionar <ENTER > o simplemente presionar la letra resaltada:

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

Este comando hace que los datos del primer registro de la lista
de Areas de ubicacion de Activos Fijos sean los que se visualicen, es

decir va al inicio del archivo de Areas de ubicacion de Activos Fijos.

Retrocede un registro en la lista de Areas de ubicaciéon de
Activos Fijos, presenta los datos del registro anterior al que se esta

visualizando.

<Sigue>

Avanza un registro en la lista de Areas de ubicacion de Activos
Fijos, presenta los datos del registro siguiente al que se esta

visualizando.

Este comando hace que los datos del altimo registro de la lista de
Areas de ubicacion de Activos Fijos sean los que se visualicen, es decir

va al final del archivo de Areas de ubicacion de Activos Fijos.

Bibt
CA

Pl
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< Buscar>

Este comando permite realizar una busqueda de un registro
especifico, para lo cual presenta una ventana como se muestra en la

siguiente grafica:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:32:00 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Ubicaciones Activos Fi1jos «

Buscar un registro =
Satucodar |Satudesar Satud

03 TALLER MECANICO AV. DE
04 OFICINA DE POSTVENTA AV, DE
05 OFICINA DE VENTAS AV. DE
RECEPCION DE TALLER AV,

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Permite visualizar todos los registros

Para desplazarse en la ventana de busqueda utilizar las teclas de
movimiento del cursor o el raton sobre la barra de desplazamiento.

Para salir de la ventana de busqueda presionar la tecla ESC.

Este comando permite afiadir una nueva Area de Ubicacién de
Activos Fijos a la lista, al ejecutarlo aparecera un pantalla en blanco
para el ingreso de los datos previamente descritos. El comando editar
es reemplazado por el de grabar y el de borrar por de cancelar, siendo
los unicos comandos activos mientras se esta ingresando los datos del

Area de ubicacion de Activos Fijos que se esta afiadiendo.
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{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:32:07 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Ubicaciones Activos Fijos «

Cédigo: 15
Descripcién: .

Direccibn:

<Inicio> <Previoc> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nyevo> <Grabar> <Cancel> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Descripcién de la ubicacién del activo fijo

Una vez ingresados los datos del Area de ubicacién de Activos
Fijos, se debera escoger el comando grabar si asi lo deseara, de lo
contrario podra cancelarlo escogiendo el comando Cancel o
presionando la tecla ESC, como respuesta a esta accion se tendra la

siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |=

9:32:09 am ECUAVIA 6
A.G.E.N.C.I.A.S Edicién Cancelada. I
r—

» Mantenimiento Ubicaciones Activos Fijos «

Cédigo:01
Descripcion:EDIFICIO PRINCIPAL DE LA CIA.

Direccion:AV. DE LAS AMERICAS Y CALLE SEXTA

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo:> <Editar> «BOrrar.- -Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Va al primer registro
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Si durante el recorrido de la lista de Areas de ubicacion de
Activos Fijos mediante el uso repetitivo del comando previo se llega al
inicio del archivo, o en caso contrario por el uso repetitivo del
comando sigue se llega al fin del archivo, se visualizara una de las

siguientes pantallas segun sea el caso:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |}
6

9:31:52 am ECUAVIA
A.G.E.N.C.I.A.S [ Primer Registro. ]

» Mantenimiento Ubicaciones Activos Fi1jos «

Cédigo: 01
Descripcion:EDIFICIO PRINCIPAL DE LA CIA.

Direccidon:AV. DE LAS AMERICAS Y CALLE SEXTA

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir F1 Ayuda

Va al registro previo

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:31:03 am ECUAVIA
A.G.E.N.C.I.A.S Ultimo Registro.J

6

» Mantenimiento Ubicaciones Activos Fijos «

Coédigo:01

Descripcion:EDIFICIO PRINCIPAL DE LA CIA.

Direcciéon:AV. DE LAS AMERICAS Y CALLE SEXTA

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrzar-» <Cerrar>

ESC Salir Fl1 Ayuda

Permite visualizar todos los registros
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< Borrar>

Este comando permite borrar el registro del Area de Ubicacion
de Activos Fijos que se esta visualizando, al accionar el mandato se

presenta la siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |
9:32:20 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Ubicacicnes Activos Fijos «

Borrar el registro seleccionado?

< OK > «Cancelar»

<Inicio> <Previo> <S5igue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir F1 Ayuda

Borra el registro actual

Este comando termina el programa de mantenimiento de Areas

de ubicacion de Activos Fijos y retorna al menu principal.

BIBIL.1 A
CA
PE
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5.6 MARCAS

Mediante esta opcion se realiza el mantenimiento de las Marcas

de los Activos Fijos que tiene la empresa.

Teniendo el men entradas activo y luego presionar la letra M

o dar un clic sobre la opcién Marcas se tendra la siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:32:39 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Marcas Activos Fijos «

Cbdigo:01
Descripcién: TERRENO

Cédigo Proveedor:01

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

Fl1 Ayuda

ESC Salir

Va al primer registro

En la pantalla se visualiza los siguientes datos de las marcas de
Acuvos Fijos:

e Cobdigo de la Marca

e Descripcion de la Marca

o Codigo del proveedor que distribuye la Marca
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En la parte inferior de pantalla tenemos un grupo de botones de
comandos que se activan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con
las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y luego

presionar <ENTER > o simplemente presionar la letra resaltada:

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

Este comando hace que los datos del primer registro de la lista
de Marca de Activos Fijos sean los que se visualicen, es decir va al

inicio del archivo de Marcas de Acuvos Fijos.

Retrocede un registro en la lista de Marcas de Activos Fijos,

presenta los datos del registro anterior al que se esta visualizando.

Avanza un registro en la lista de Marcas de Acuvos Fijos,

presenta los datos del registro siguiente al que se esta visualizando.

Este comando hace que los datos del altimo registro de la lista de
Marcas de Activos Fijos sean los que se visualicen, es decir va al final

del archivo de Marcas de Activos Fijos.

< Buscar >

Este comando permite realizar una busqueda de un registro
especifico, para lo cual presenta una ventana como se muestra en la

siguiente grafica:
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{ Sistema de Control de ACtivos F1jO5 jem

9:33:06 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Marcas Activos Fijos «

Cédigo: 30
Buscar un registro SEEEEEEEEEEE———

Satmcodmr | Satmdesmr Satmcodpr

BODY

I1BM
EPSON
VISION

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Permite visualizar todos los registros

Para desplazarse en la ventana de basqueda utilizar las teclas de
movimiento del cursor o el ratén sobre la barra de desplazamiento.

Para salir de la ventana de busqueda presionar la tecla ESC.

Este comando permite afiadir una nueva Marca de Activos Fijos
a la lista, al ejecutarlo aparecera un pantalla en blanco para el ingreso
de los datos previamente descritos. El comando editar es reemplazado
por el de grabar y el de borrar por de cancelar, siendo los Gnicos
comandos activos mientras se esta ingresando los datos de la Marca de

Activo Fijo que se esta afiadiendo.
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{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:33:10 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Marcas Activos Fijos «

Codigo:01

Descripcién:TERRENO

Cédigo Proveedor:01

<Inicio> <Previo» <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl1 Ayuda

Descripcién de marca de activos fijos

Una vez ingresados los datos de la Marca de Activos Fijos, se
debera escoger el comando grabar si asi lo deseara, de lo contrario
podra cancelarlo escogiendo el comando Cancel o presionando la tecla

ESC, como respuesta a esta accion se tendra la siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de AcCtivos FijOS |==
9:32:09 am ECUAVIA 6
A.G.E.N.C.I.A.S [ Edicidn Cancelada.
—
» Mantenimiento Marcas Activos Fi1jos «
Codigo: 01
Descripclon: TERRENOC
Codigo Proveedor: 01 :
Bikil |
CaA
P
<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>
ESC Salir Fl Ayuda

Va al primer registro
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Si durante el recorrido de la lista de Marcas de Activos Fijos
mediante el uso repetitivo del comando previo se llega al inicio del
archivo, o en caso contrario por el uso repetitivo del comando sigue se
llega al fin del archivo, se visualizara una de las siguientes pantallas

segun sea el caso:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:31:52 am ECUAVIA 6

A.G.E.N.C.I.A.S Primer Registro. ]
==

» Mantenimiento Marcas Activos F1jos « —

Codigo:01

Descripcion: TERRENO

Cédigo Proveedor:01

<Iniclio> <Previo> <5igue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>
ESC Salir Fl Ayuda

Va al registro previo

{ Sistema de Control de Actives Fijos }

9:31:03 am ECUAVIA 6
A.G.E.N.C.I.A.S Ultimo Registro.

» Mantenimiento Marcas Activos Fijos «

Cédigo:01

Descripcilén: TERRENO

Cédigo Proveedor:01

<lnicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir F1l Ayuda

Permite visualizar todos los registros
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Este comando permite borrar el registro de la Marca Activos
Fijos que se esta visualizando, al accionar el mandato se presenta la

siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:33:36 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

— » Mantenimiento Marcas Activos F1)os « ——--

Cédago:07

Borrar el registro seleccilonado?

OK > «Cancelar»

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin>» <Buscar> <Nuevo> <«Editat BOLLal «Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Borra el registro actual

Este comando termina el programa de mantenimiento de Marcas

de Activos Fijos y retorna al menu principal.
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5.7 COLORES

Mediante esta opcion se realiza el mantenimiento a la Tabla de

Colores de los Activos Fijos que tiene la empresa.

Teniendo el menu entradas activo y luego presionar la letra C

o dar un clic sobre la opcion Colores se tendra la siguiente pantalla:

| b

{ Sistema de Control de Activos Fijos |
9:34:37 am ECUAVIA
A.G.E.N.C.I.A.S

03/117/9¢6

» Mantenimiento Colores Activos Fijos «

Codligo: 01

Descripcion: TERRENO

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrr

ar» <Cerrar>

ESC Salir

Fl Ayuda

Va al primer registro

En la pantalla se visualiza los siguientes datos de los colores de

Activos Fjos:
e Cobdigo del Color

e Descripcion del Color
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En la parte inferior de pantalla tenemos un grupo de botones de
comandos que se activan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con
las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y luego

presionar <ENTER> o simplemente presionar la letra resaltada:

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

Este comando hace que los datos del primer registro de la lista
de colores de Activos Fijos sean los que se visualicen, es decir va al

inicio del archivo de Colores de Activos Fijos.

Retrocede un registro en la lista de Colores de Activos Fijos,

presenta los datos del registro anterior al que se esta visualizando.

Avanza un registro en la lista de Colores de Activos Fijos,

presenta los datos del registro siguiente al que se esta visualizando.

<Fin>
Este comando hace que los datos del ultimo registro de la lista de

Colores de Activos Fijos sean los que se visualicen, es decir va al final

del archivo de Colores de Activos Fijos.

Este comando permite realizar una busqueda de un registro

especifico, para lo cual presenta una ventana como se muestra en la

siguiente grafica:
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{ Sistema de Control de Activos Fijos |
9:34:51 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Colores Activos F1jos «

Codigo: 10
BusCar un registro WESSS——t————
Satccodco|Satcdesco

AMARILLO

AZUL
ROJO
NEGRO

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir F1 Ayuda

Permite visualizar todos los registros

Para desplazarse en la ventana de basqueda uuilizar las teclas de
movimiento del cursor o el raton sobre la barra de desplazamiento.

Para salir de la ventana de busqueda presionar la tecla ESC.

< Nuevo >

Este comando permite afiadir un nuevo Color de Activos Fijos a
la lista, al ejecutarlo aparecera un pantalla en blanco para el ingreso de
los datos previamente descritos. El comando editar es reemplazado
por el de grabar y el de borrar por de cancelar, siendo los unicos
comandos activos mientras se esta ingresando los datos del Color de

Activo Fijo que se esta aitadiendo.
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4 Sistema de Control de Activos Fijos |}

9:34:59 am ECUAVIA 03/17/9¢6
A.G.E.N.C.T.A.S

» Mantenimiento Colores Activos Fijos «

Coédigo: 11

Descripcion:

<Iniclo> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Grabar> <Cancel> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Color del Activo Fijo

Una vez ingresados los datos del Color de Acuvos Fijos, se
debera escoger el comando grabar si asi lo deseara, de lo contrario
podra cancelarlo escogiendo el comando Cancel o presionando la tecla

ESC, como respuesta a esta accion se tendra la siguiente pantalla:

- Sistema de Control de Activos Fijos |}
9:35:11 am ECUAVIA €
A.G.E.N.C.I.A.5 Edicion Cancelada. J
» Mantenimiento Colores Activos Fijos « ~

#

Codigo: 04

Descripcion: ROJO

<lnicio> <Previo> <S5igue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Va al primer registro

lMENU ENTRADAS Pag. V-35 '



Sistema de Control de activos Fijos MANUAL DE USUARIO

Si durante el recorrido de la lista de Colores de Activos Fijos
mediante el uso repetitivo del comando previo se llega al inicio del
archivo, o en caso contrario por el uso repetitivo del comando sigue se
llega al fin del archivo, se visualizara una de las siguientes pantallas

segun sea el caso:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |
9:31:52 am ECUAVIA — 6
A.G.E.N.C.I.A.S Frimer Registro.

» Mantenimiento Colores Activos Fijos «

Coédigo: 04

Descripcién: ROJO

<Iniclo> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir F1 Ayuda

Va al registro previo

{ Sistema de Control de AcCtivos F1)cs |=

9:31:03 am ECUAVIA (]
A.G.E.N.C.I.A.S Ultime Reglstro.

» Mantenimiento Colores Activos Fijos « -

Cédigo: 04

Descraipcion: ROJO

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl1 Ayuda

Permite visualizar todos los registros

[MENU ENTRADAS Pag. v-36'



'Sistema de Control de activos Fijos MANUAL DE USUARIO '

< Borrar>

Este comando permite borrar el registro del color de Activos
Fijos que se esta visualizando, al accionar el mandato se presenta la

siguiente pantalla:

4 Sistema de Control de Activos Fijos |
9:35:15 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S5

» Mantenimiento Colores Activos F1jos «

Coédigo: 04

Borrar el registro seleccionadc?

< OK > «Cancelar»

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <bkditutr Hurrar» <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Borra el registro actual

Este comando termina el programa de mantenimiento de

Colores de Activos Fijos y retorna al menu principal.
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5.8 ESTRUCTURAS

Mediante esta opcidn se realiza el mantenimiento a la Tabla de

Estructuras de los  Activos Fijos que tiene la empresa.

Teniendo el menu entradas activo y luego presionar laletra E o

dar un clic sobre la opcion Estructuras se tendra la siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }
9:35:21 am ECUAVIA 03/17/96

A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Estructuras Activos F1j)os «

Cédigo: 01

Descripcién: TERRENO

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir F1 Ayuda

Va al primer registro

En la pantalla se visualiza los siguientes datos de las estructuras
de Activos Fijos:
¢ Codigo de la Estructura

e Descripcion de la Estructura
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En la parte inferior de pantalla tenemos un grupo de botones de
comandos que se activan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con
las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y luego

presionar <ENTER> o simplemente presionar la letra resaltada:

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

Este comando hace que los datos del primer registro de la lista
de Estructuras de Activos Fijos sean los que se visualicen, es decir va al

inicio del archivo de Estructuras de Acuvos Fijos.

Retrocede un registro en la lista de Estructuras de Activos Fijos,

presenta los datos del registro anterior al que se esta visualizando.

Avanza un registro en la lista de Estructuras de Activos Fijos,

presenta los datos del registro siguiente al que se esta visualizando.

Este comando hace que los datos del ulumo registro de la lista de
Estructuras de Activos Fijos sean los que se visualicen, es decir va al

final del archivo de Estructuras de Activos Fijos.

Este comando permite realizar una basqueda de un registro
especifico, para lo cual presenta una ventana como se muestra en la

siguiente grafica:
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{ Sistema de Control de Activos Fijos

9:35:35 am ECUAVIA 03/17/9¢6
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Estructuras Activus Fijos «

Cédigo: 08
Buscar un registro EEEE—————

Satecodes |Satedeses

METALICA

EQPO. (PLASTIC/METAL)
PLASTICA
PAFEL/CARTON

<lnicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl1 Ayuda

Permite visualizar todos los registros

Para desplazarse en la ventana de bisqueda utilizar las teclas de
movimiento del cursor o el ratén sobre la barra de desplazamiento.

Para salir de la ventana de busqueda presionar la tecla ESC.

< Nuevo >
Este comando permite afadir un nueva Estructura de Activos

Fijos a la lista, al ejecutarlo aparecera un pantalla en blanco para el
ingreso de los datos previamente descritos. El comando editar es
reemplazado por el de grabar y el de borrar por de cancelar, siendo los
unicos comandos activos mientras se estd ingresando los datos de la

estructura de Activo Fijo que se esta afiadiendo.
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{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:35:39 am ECUAVIA 03/17/9¢
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Estructuras Activos F1)08 «
Coédigo: 09

Descripcidn:

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin» <Buscar> <Nuevu~- <Grabar- <Cancel> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Esctructura de activos f1)os

Una vez ingresados los datos de la Estructura de Activos Fijos,
se debera escoger el comando grabar si asi lo deseara, de lo contrario
podra cancelarlo escogiendo el comando Cancel o presionando la tecla

ESC, como respuesta a esta accion se tendra la siguiente pantalla:

! ——y

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:35:40 am ECUAVIA 6

A.G.E.N.C.I.A.S I Edicién Cancelada.

—_—
» Mantenimiento Estructuras Activos F1]os « —
Codigo: 01
Descripcidn: TERRENO

<Inicilo> <Previor <Si1gues> -Fin> <BusScar>» <Nuevo> -Edita: cBULLal ~Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Va al primer registro
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Si durante el recorrido de la lista de Estructuras de Activos Fijos
mediante el uso repetitivo del comando previo se llega al inicio del
archivo, o en caso contrario por el uso repetitivo del comando sigue se
llega al fin del archivo, se visualizara una de las siguientes pantallas

segun sea el caso:

= Sistema de Control de ACLIVOS F1705 |

9:31:52 am ECUAVIA -— —— (5]
A.G.E.N.C.I.A.5 [ Primer Registro. i
—

» Mantenimiento Estructuras Activos Fijos «

Cédigo: 01

Descripcion: TERRENO

<Iniclo> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Va al registro previo

{ Sistema de Control de Activos F1jos |}

L}
9:31:03 am ECUAVIA

B 6
A.G.E.N.C.I.A.S Ultimuo Registro. I
pe—

» Mantenimiento Estructuras Activos Fijos «

Codigo: 01

Descripcion: TERRENO

Bi
O
P
<Inicio» <Previo>» <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> -Editar>» <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Permite visualizar todos los registros
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Este comando permite borrar el registro de la Estructura de
Activos Fijos que se esta visualizando, al accionar el mandato se

presenta la siguiente pantalla:

= Sistema de Control de Activos Fijos P : .
9:35:52 am ECUAVIA 03717796

A.G.E.N.C.I.A.S5

» Mantenimiento Estructuras Activos Fijos «

Coédigo: 03

Borrar el registro seleccionado?

< OK » «Cancelar»

«Inlcio> <Previor <51gue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <«BOriar> ~Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Borra el registro actual

Este comando termina el programa de mantenimiento de

Estructuras de Activos Fijos y retorna al menu principal.
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5.9 DEPARTAMENTOS

Mediante esta opcion se realiza el mantenimiento a la Tabla de
Departamentos en que la empresa se encuentra dividida para efectos
contables. En esta opcion se definen los codigos de cuentas para

establecer el respectivo enlace con el Sistema de Contabilidad General.

Teniendo el menu entradas activo y luego presionar la letra D
o dar un clic sobre la opcion Departamentos se tendra la siguiente

pantalla:

{ Sistema de Control de Actives Fijos } e
9:35:56 am ECUAVIA 03/17/96

A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento de Departamentos de la Empresa «———

Cédigo:01
Descripcidn: TALLER
Cuta. Princ. Gastos: 6120100000

C. Dep. Edificios: 0

C. Dep. Maquinarias: €120100050

C. Dep. Equip. Ofic.: 6120100051

C. Dep. Mueb. y Ens.: 6120100052

C. Dep. Utls. y Herr.: 6120100053

C. Dep. Equp. y Prog/Comp.: 6120100054
C. Dep. Otros: 6120100056 e
C. Dep. Vehiculos: 0 (

I

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl1 Ayuda

Va al primer registro

En la pantalla se wvisualiza los siguientes datos de los
Departamentos:

e Codigo del Departamento

e Descripcion de Departamento

e Cuenta Principal de Gastos para el Departamento
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e Cuenta de Gastos de Depreciacion de Edificios.

e Cuenta de Gastos de Depreciacion de Maquinarias.

o Cuenta de Gastos de Depreciacion de Equipos de Oficina.

e Cuenta de Gastos de Depreciacion Muebles y Enseres.

e Cuenta de Gastos de Depreciacion Utiles y Herramientas.

e Cuenta de Gastos de Depreciacion Equipos de Computo y
Programas.

e Cuenta de Gastos de Depreciacion Otros Activos.

Cuenta de Gastos de Depreciacion Vehiculos.

En la parte inferior de pantalla tenemos un grupo de botones de
comandos que se activan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con
las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y luego

presionar <ENTER > o simplemente presionar la letra resaltada:

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

Este comando hace que los datos del primer registro de la lista
de Departamentos sean los que se visualicen, es decir va al inicio del

archivo de Departamentos de Activos Fijos.

Retrocede un registro en la lista de Departamentos, presenta los

datos del registro anterior al que se esta visualizando.
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Avanza un registro en la lista de Departamentos, presenta los

datos del registro siguiente al que se esta visualizando.

Este comando hace que los datos del altimo registro de la lista de
Departamentos sean los que se visualicen, es decir va al final del

archivo de Departamentos.

Este comando permite realizar una busqueda de un registro
especifico, para lo cual presenta una ventana como se muestra en la

siguiente grafica:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |m=

9:35:35 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento de Departamentos de la Empresa «——

Coédigo: 08
BUSCAr UN registro SEEE——
pcodes |Satedeses

TALLER

VENTAS
ADMINISTRACION

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir F1 Ayuda

Permite visualizar todos los registros

Para desplazarse en la ventana de busqueda utilizar las teclas de
movimiento del cursor o el ratdn sobre la barra de desplazamiento.

Para salir de la ventana de bisqueda presionar la tecla ESC.
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Este comando permite afiadir un nuevo Departamento de
Activos Fijos a la lista, al ejecutarlo aparecera un pantalla en blanco
para el ingreso de los datos previamente descritos.

El comando editar es reemplazado por el de grabar y el de borrar por
de cancelar, siendo los tUnicos comandos activos mientras se esta

ingresando los datos del Departamento que se esta afiadiendo.

Sistema de Control de Activos Fijos }

9:36:12 am ECUAVIA 03/17/9¢6
A.G.E.N.C.I.A.S

I
1

Mantenimiento de Departamentos de la Empresa «

Cédigo:04 3 ’

Descripcién:

Cuta. Princ. Gastos:

C. Dep. Edificios:

C. Dep. Maquinarias:

C. Dep. Equip. Ofic.:

C. Dep. Mueb. y Ens.:

C. Dep. Utls. y Herr.:

C. Dep. Equp. Yy Prog/Comp.:
C. Dep. Otros:

: BIBL1n A
C. Dep. Vehiculos:

Ca

Pi N

[=NelloelalaleRele]

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Grabar> <Cancel> <Cerrar>

ESC Salir F1 Ayuda

Noembre del departamento

Una vez ingresados los datos del Departamento, se debera
escoger el comando grabar si asi lo deseara, de lo contrario podra
cancelarlo escogiendo el comando Cancel o presionando la tecla’ESC,

como respuesta a esta accion se tendra la siguiente pantalla:
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= Sistema de Control de Activos Fijos }

9:37:05 am ECUAVIA 6
A.G.E.N.C.I.A.S Edicién Cancelada.

» Mantenimiento de Departamentos de la Empresa «

Cédigo:01
Descripcidn: TALLER
Cuta. Princ. Gastos: 6120100000

C. Dep. Edificios: 0
C. Dep. Maquinarias: 6120100050
C. Dep. Equip. Ofic.: 6120100051
C. Dep. Mueb. y Ens.: 6120100052

C. Dep. Utls. y Herr.: 6120100053

C. Dep. Equp. y Prog/Comp.: 6120100054
C. Dep. Otros: 6120100056

C. Dep. Vehiculos: 0

<Inicio> <Previo> <Sigue>» <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Va al primer registro

Si durante el recorrido de la lista de Departamentos mediante el
uso repetitivo del comando previo se llega al inicio del archivo, o en
caso contrario por el uso repetitivo del comando sigue se llega al fin del

archivo, se visualizara una de las siguientes pantallas segun sea el caso:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:36:01 am ECUAVIA 6
A.G.E.N.C.I.A.S Primer Registro.

» Mantenimiento de Departamentos de la Empresa «

Cédigo: 01
Descripcién:TALLER \ .
Cuta. Princ. Gastos: 6120100000 ¢
C. Dep. Edificios: 0
C. Dep. Maquinarias: 6120100050
C. Dep. Equip. Ofic.: 6120100051
C. Dep. Mueb. y Ens.: 6120100052
C. Dep. Utls. y Herr.: 6120100053
C. Dep. Equp. y Prog/Comp.: 6120100054 i i

C. Dep. Otros: 6120100056

C. Dep. Vehiculos: 0 BIBLIOG. (A

CA>

‘ ]1[. Wy
<Inicio> <Previo> <Sigue>» <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Va al registro previo
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{ Sistema de Control de Activos Fijos |}

9:36:04 am ECUAVIA
A.G.E.N.C.I.A.S l Ultimo Registro.

6

» Mantenimiento de Departamentos de la Empresa «

Coédigo:03
Descripcién:ADMINISTRACION
Cuta. Princ. Gastos: 6120500000
C. Dep. Edificios: 6120500057

C. Dep. Maquinarias: 0

C. Dep. Equip. Ofic.: ©120500055

C. Dep. Mueb. y Ens.: 6120500056

C. Dep. Utls. y Herr.: 0

C. Dep. Equp. y Prog/Comp.: 6120500058
C. Dep. Otros: 6120500059

C. Dep. Vehiculos: 0

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl1 Ayuda

Permite visualizar todos los registros

< Borrar>

Este comando permite borrar el registro del Departamento que
se esta visualizando, al accionar el mandato se presenta la siguiente

pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:37:10 am ECUAVIA 03/17/986
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento de Departamentos de la Empresa «

Cédigo:01
Descripcién:TALLER

Borrar el registro seleccionado?

< OK > «Cancelar»

C. Dep. Vehiculos: 0

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Borra el registro actual
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Este comando termina el programa de mantenimiento de

Departamentos de Activos Fijos y retorna al menu principal.

Si durante en ingreso de los codigos de cuentas se hace referencia

a un codigo que no se encuentra en el plan de cuentas que utiliza el

Sistema de Contabilidad General, se desplegara un ventana de ayuda

con el plan de cuentas

Sistema de Control de Activos Fijos

L
I

9:36:50 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S
» Mantenimiento de Departamentos de la Empresa «
Cédigo:01
Descripcién: TALLER
Cuta. Princ. Gastos: » Catalogo de Cuentas «
C. Dep. Edificios: 1000000000 ACTIVO
C. Dep. Maquinarias: 1100000000 ACTIVO CORRIENTE
C. Dep. Equip. Ofic.: 1110000000 CAJR-BANCOS
C. Dep. Mueb. y Ens.: 1110100000 CAJA
C. Dep. Utls. y Herr. 1110100001 CAJA CHICA OFICINA
C. Dep. Equp. y Prog/Comp.: 1110100002 CAJA CHICA TALLER
C. Dep. Otros: 1110100005 TRANSFERENCIAS EN TRANS
C. Dep. Vehiculos: 1110100006 DEPOSITOS EN TRANSITO
1110200000 BANCOS
1110200001 BANCO DEL PACIFICO
<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscj 1110200002 BANCO DE LA PRODUCCION
1110200003 FILANBANCO
1110200004 BANCO LA PHREVISORA
ESC Salir 1110200005 N.C.N.B.

»= Usar T L

y Presione

[ENTER] para Acepar -«

BLIM
CA
l’
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5.10 INDICES

Mediante esta opcion se realiza el mantenimiento a la Tabla de
Indices de Correccion Monetaria en que la empresa se encuentra
dividida para efectos contables. En esta opcion se definen los codigos
de cuentas para establecer el respectivo enlace con el Sistema de

Contabilidad General.

Teniendo el menu entradas activo y luego presionar la letral o
dar un clic sobre la opcion Indices de Correccion Monetaria se tendra

la siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de ACtivos Fijos |

9:37:42 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Indices por Correccién ™Monetaria «

Afio Publicacién:1993
Porcentaje: 32, 30

No. Reg. Oficial: 346

Fec. Publicacién:12/31/93

No. Decreto: 973

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Va al primer registro
”
En la pantalla se visualiza los siguientes datos de los Indices dé‘“(".i\"
Correccion Monetaria: "
e Aiio de publicacion del Indice de Correccién Monetaria

e Indice de Correcciéon Monetaria (porcentaje)

lMENU ENTRADAS Pag. V-51 '



Sistema de Control de activos Fijos MANUAL DE USUARIO

¢ Numero de Registro Oficial.
e Fecha de Publicacion.

e Numero de Decreto.

En la parte inferior de pantalla tenemos un grupo de botones de
comandos que se activan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con
las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y luego

presionar <ENTER > o simplemente presionar la letra resaltada:

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

<Inicio >
Este comando hace que los datos del primer registro de la lista

de Indices de Correccion Monetaria sean los que se visualicen, es decir

va al 1nicio del archivo de Indices de Correcciéon Monetaria.

< Previo>

Retrocede un registro en la lista de Indices de Correccién

Monetaria, presenta los datos del registro anterior al que se esta

visualizando.

Avanza un registro en la lista de Indices de Correccion
Monetaria, presenta los datos del registro siguiente al que se esta

visualizando.
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Este comando hace que los datos del dltimo registro de la lista de
Indices de Correccion Monetaria sean los que se visualicen, es decir va

al final del archivo de Indices de Correcciéon Monetaria.

Este comando permite realizar una busqueda de un registro

especifico, para lo cual presenta una ventana como se muestra en la

siguiente grafica:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |}
9:37:52 am ECUAVIA 03/17/96

A.G.E.N.C.I.A.S

» Mantenimiento Indices por Correccidn Monetaria «

Afo Publicacidn:1995
Buscar un registro SEEEEEE————

Satianiop|Satiporce|Satiregis SdtlfﬁCpJ'Sdlldel

1993 32,30 346|12/31/93 9
1994 1,00 1]12/31/94 14
1995 22,20 1995]12/31/595 Y

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir F1 Ayuda

Permite visualizar todos los registros

Para desplazarse en la ventana de busqueda utilizar las teclas de
movimiento del cursor o el raton sobre la barra de desplazamiento.

Para salir de la ventana de busqueda presionar la tecla ESC.
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<Nuevo>
Este comando permite afadir un nuevo Indice de Correccién

Monetaria, al ejecutarlo aparecera un pantalla en blanco para el ingreso
de los datos previamente descritos. El comando editar es reemplazado
por el de grabar y el de borrar por de cancelar, siendo los unicos
comandos activos mientras se esta ingresando los datos del indice de

correccidén que se esta afiadiendo.

—m= Sistema de Control de Activos Fijos }

9:37:59 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

(————————————» Mantenimiento Indices por Correccidén Monetaria «

Afo Publicacién:1996

Porcentaje: 0,00

No. Reg. Oficial: 0
Fec. Publicacién: [/ /
No. Decreto: o}

<Inicio>» <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Grabar> <Cancel> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Porcentaje que se aplica por Correcion Monetaria

Una vez ingresados los datos del Indice de Correccion
Monetaria, se debera escoger el comando grabar si asi lo deseara, de lo
contrario podra cancelarlo escogiendo ¢l comando Cancel o
presionando la tecla ESC, como respuesta a esta accion se tendra la

siguiente pantalla:
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{ Sistema de Control de Activos Fijos }
9:38:09 am ECUAVIA 6
A.G.E.N.C.I.A.S Edicidén Cancelada.
-
» Mantenimiento Indices por Correccidn Monetaria «
Afo Publicacién:1993
Porcentaje: 32, 30
No. Reg. Oficial: 346
Fec. Publicacion:12/31/93
No. Decreto: 973
<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar- <BOrrar> <Cerrar>
ESC Salir Fl Ayuda

Va al primer registro

Si durante el recorrido de la lista de Indices de Correccién
Monetaria mediante el uso repetitivo del comando previo se llega al
inicio del archivo, o en caso contrario por el uso repetitivo del
comando sigue se llega al fin del archivo, se visualizard una de las

siguientes pantallas segin sea el caso:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:37:46 am ECUAVIA —_— 6
A.G.E.N.C.I.A.S [ FPrimer Registro. l
—

» Mantenimiento Indices por Correccidén Monetaria «

Afc Publicacion:il993
Porcentaje: 32, 30

No. Reg. Oficial: 346

Fec. Publicacion:12/31/93

No. Decreto: 973

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir F1 Ayuda

Va al registro previo
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9:37:49 am

{ Sistema de Control de Activos Fijos

ECUAVIA 6

A.G.E.N.C.I.A.S

Ultimo Heglstro.]

<Inicio> <Previo> <Sigue>

» Mantenimiento Indices por Correccién Monetaria «

Ano Publicacién:1995
Porcentaje:22,20
No., Reg. Oficial: 1995
Fec. Publicacién:12/31/95
No. Decreto: 1995

<Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir

Fl Ayuda

Permite visualizar

Este comando permite borrar el registro del Indice de

Correccion Monetaria que se esta visualizando, al accionar el mandato

todos los registros

se presenta la siguiente pantalla:

4

9:38:12 am

{ Sistema de Control de Activos Fijos

I
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S

03/17/9¢6

» Mantenimiento Indices por Correccidén Monetaria «

Afo Publicacié6bn:1993

Borrar el registro seleccionado?

< OK > «Cancelar»

<Inicio> <Previo> <Sigue>

<Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar ~Cerrar>

ESC Salir

Fl1 Ayuda

Este comando termina el programa de mantenimiento de Indices

Borra el registro actual

de Correccion Monetaria y retorna al menu principal.

lMENU ENTRADAS Pag. V-56 '

BLtM
CA



SISTEMA DE CONTROL DE ACTIVOS FIJOS

Manual de Usuario

BLBL10Y)

PER | §

Procesos



lSistema de Control de activos Fijos MANUAL DE USUARIO '

6.1 INTRODUCCION

Desde este mend se realizan las diferentes transacciones en que
intervienen los activos fijos, las transacciones son:
e Ingreso de compras de Activos Fijos
¢ Depreciacion de Activos Fijos
e Correccién monetaria a los Activos Fijos
e Contabilizar las transacciones anteriores
e Proceso de Cierre Anual del Sistema

e Borrar un Asiento ya contabilizado

Al elegir este menu se visualiza la siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:42:30 am ECUAVIA 03/17/98
A.G.E.N.C.I.A.S

Entradas Procesos Consultas/Reportes Sistema

Compras
Depreciacién
COrreccién
CoNtabilizacion
Clerre Anual
Borrar diario

ESC Salir Fl Ayuda

Utilice las telcas T { « — y presione «J para escojer opciodn deseada
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6.2 COMPRAS

Desde esta opcion se realiza el registro de todas las compras de

Activos Fijos que realiza la empresa.

Teniendo el ment procesos activo y luego presionar la letra C

o dar un clic sobre la opciéon Compras se tendra la siguiente pantalla:

o

{ Sistema de Control de Activos Fijos }
9:38:25 am ECUAVIA 03/17/9¢
A.G.E.N.C.I.A.S5
» Registroc de Compras de Activos Fijos « -
CODIGOS: DATOS DE COMPRA:
Activo:001 Fecha:12/31/93 Factura:
Grupo:01 Val. D.: 135173, 62 . Pago:
Departam.:01 Val. S.: 337512329,00 St 0,00
DESCRIPCION: TERRENO Dep. Acumulada: 0,00
Proveedor:01 Unidades: 1
Marca:01 No. Partes: 1
Color:01 Modelo:
Estructura:01
Responsable: -1 Ubicacidén:01
<Inicio>» <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> «<Cerrar>
ESC Salir Fl Ayuda

Va al primer registro

Los datos de la compra de Activos Fijos que se pueden
ingresar son los siguientes:
e Codigo del Activo Fijo (generado automaticamente)
e Codigo del Grupo de Acuvo Fijo
e Cdbdigo del Departamento al que pertenece el Activo
e Fecha de compra del Activo Fijo

e Numero de la factura del Proveedor s

. o ’ CA
e Valor del Activo Fijo en dolares .
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e Valor del Activo Fijo en Sucres

e Cotizacion del délar al momento de la compra del Acuvo F.

e Numero del comprobante de pago que se utilizé para cancelar
la compra del Activo Fijo

e Codigo del Proveedor del Activo Fijo

e Codigo de la marca del Acuvo Fijo

e Codigo del color del Activo Fijo

e Codigo de la estructura del Activo Fijo

e Codigo del responsable del Activo Fijo

e Numero de unidades (cantidad) de Activos Fijos .

CA

PEX

e Numero de partes que forma el Activo Fijo
e Modelo del Activo Fijo

e Codigo de la ubicacion del Activo Fijo

En la parte inferior de pantalla tenemos un grupo de botones de
comando que se activan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con
las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y presionar

<ENTER > o con solo presionar la letra resaltada:

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

<Inicio>

Este comando presenta en pantalla los datos de la primera

compra de Activos Fijos registrada.
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<Previo>

Este comando Retrocede un registro en la lista de Compras de

Activos Fijos realizadas y presenta los datos de este.

<Sigue>
Avanza un registro en la lista de Acuvos Fijos

comprados(registrados) y presenta los datos de este.

o O

Este comando hace que los datos del altimo registro de la lista de
Compras de Activos Fijos sean los que se visualicen, es decir va al final

del archivo de Activos Fijos comprados.

<Buscar>

Este comando permite realizar una busqueda de un registro
especifico, para lo cual presenta una ventana como se muestra en la
siguiente grafica:

4 Sistema de Control de Activos Fijos }

9:38:43 am ECUAVIA 03/17/9¢6
A.G.E.N.C.T.A.S

BLI

» Registro de Compras de Activos Fi1jos «
CODIGOS: DATOS DE COMPRA: !

Activo:326 ” Fecha:07/07/94 Factura:
Grupo:09 Buscar un registro EEuemecimEn—— Pago:
Departam.:01 Sagac -.nhcjlblu.ju:lc:;. r|sagag| §$: 0,00
— - - - |

DESCRIPCION: EX 3013 IBEM/PS 466DX/2 6384WSE o8 14472,00
— — 304 MONIT IBM COLOR 6314001 o8
Proveedc:|@ 305 KIT MUTMED VISION 99999 o8
Marca 3086 IMP EPSON LQ1070 051070 o8

Estructura:03
Responsable: 10 Ubrcacion:03

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Permite visualizar todos los registros
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Para desplazarse en la ventana de busqueda utilizar las teclas de
movimiento del cursor o el ratén sobre la barra de desplazamiento.

Para salir de la ventana de basqueda presionar la tecla ESC.

<Nuevo>

Este comando permite registrar una nueva Compra de Activos
Fijos, al ejecutarlo aparecerd un pantalla en blanco para el ingreso de
los datos previamente descritos. El comando editar es reemplazado
por el de grabar y el de borrar por el de cancelar, siendo los unicos
comandos activos mientras se esta ingresando los datos de la Compras

de Activo Fijo que se esta anadiendo.

{ Sistema de Control de Activos Fijos |
9:38:49 am ECUAVIA 03/17/9¢6
A.G.E.N.C.I.A.8
» Registro de Compras de Activos Fijos «
CODIGOS: DATOS DE COMPRA:
Activo:336 Fecha: / / Factura:
Grupo: Val. D.: 0,00 C. Pago:
Departam. : Val. S.: Q0,00 S: 0,00
DESCRIPCION: Dep. Acumulada: 0,00
Proveedor: Unidades: 0
Marca: No. Partes: 0
Color: Modelo:
Estructura:
Responsable: Ubicacién:
<Inicio>» <Previo>» <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Grabar> <Cancel> <Cerrar>
ESC Salir F1 Ayuda
Cbdigo del Grupo de Activo Fij)o al que pertenece
<
BIB1.}
CA
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Al registrar un compra de Activos Fijos, el ingreso de los
codigos es validado, de ingresar un codigo que no existe
automaticamente se presentara una ventana con la lista de codigos
registrados y su correspondiente descripcion, a continuacion  se

presentan las ventanas que apareceran para cada codigo:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:39:41 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Registro de Compras de Activos Fijos «
CODIGOS: DATOS DE COMPRA:

Activo:314 Il Fecha:12/29/95% Factura:

» Grupos de Activos Fijos « 0,00 C. Pago:
TERRENOS 3641240,00 3: 0,00
— 02 CONSTRUCCIONES EN CURSO
DESCRIPCION: @ 03 EDIFICIOS

—— 3 04 MAQUINARIAS

nulada: -60687,00

Provee 0s EQUIPOS DE OFICINA 1
Marjg 06 MUEBLES Y ENSERES 1
Col

Estructura:03

Responsable: 40 Ubicacién:05

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Grabar> <Cancel> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

»- Usar T | y Presione (ENTER) para Acepar -«

1

{ Sistema de Control de Activos Fijos |
9:39:57 am ECUAVIA 03/17/9¢6
A.G.E.N.C.TI.A.S
» Registro de Compras de Activos Fijos «
CODIGOS: DATOS DE COMPRA:
Activo:314 Fecha:12/29/95 Factura:
Grupo:08 EQUIPOS Y PROG/COMPU||Val. D.: 0,00 C. Pago:
Departam. :2 » Departamentos de la Empresa « 3641240,00 §: 0,00
l—————| 01 TALLER
DESCRIPCION: 02 VENTAS mulada: -60687,00
—| 03 ADMINISTRACION
Proveed 1
Mar 1
Colt ]
Estructura:03
Responsable: 40 Ubicaciodn: 05
<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Grakbar> «Cancel> <Cerrar>
ESC Salir Fl Ayuda
»- Usar T 1 y Presione [ENTER] para Acepar -«
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L

{ Sistema de Control de Activos Fijos |}

1
9:40:15 am ECUAVIA 03/17/9¢
A.G.E.N.C.I.A.S
» Registro de Compras de Activos Fijos «
CODIGOS: DATOS DE COMPRA:
Activo:314 Fecha:12/29/95 Factura:
Grupo:08 EQUIPOS Y PROG/COMPU||Val. D.: 0,00 C. Pago:
Departam.:02 VENTAS val. 8.: 3641240,00 S: 0,00
DESCRIPCION:IBM APTIVA SER. 780BW37 Dep. Acumulada: -60€87, 00
Proveedor:1 » Ubicaciones Activos Fijos « 1
Marca:2| 01 OFIGAR 1
Color:0
Estructura:0
Responsable:d
<Inicio> <Previ Grabar> <Cancel> <Cerrar>
ESC Salir Fl Ayuda

»- Usar T { y Presione [ENTER) para Acepar -«

Sistema de Control de Activos Fijos |}

]
1

9:40:45 am ECUAVIA 03/17/9¢
A.G.E.N.C.I.A.S

» Registro de Compras de Activos Fijos «

CODIGOS: DATOS DE COMPRA:
Activo:314 Fecha:12/29/95 Factura:
Grupo:08 EQUIPOS Y PROG/COMPU||Val. D.: 0,00 C. Pago:
Departam. :02 VENTAS val. S.: 3641240,00 §: 0,00
DESCRIPCION: IBM APTIVA SER. 7808W37 Dep. Acumulada: -60687,00
Proveedor:01 OFIGAR Unidades: 1
Marca: » Marcas de Activos Fijos « 1
Color: BODY
Estructura:Of 23 IBM
Responsable: 4 24 EPSON 0S
25 VISION

<Inicio> <Previ RETAPIZ srabar> <Cancel> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

»- Usar T { y Presione [ENTER] para Acepar -«
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-{ Sistema de Control de Activos Fijos P

9:40:55 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Registro de Compras de Activos Fijos «

CODIGOS: DATOS DE COMPRA:
Activo:314 Fecha:12/29/95 Factura:
Grupo:08 EQUIPOS Y PROG/COMPU||Val. D.: 0,00 C. Pago:
Departam.:02 VENTAS Val. S.: 3641240,00 §: 0,00
DESCRIPCION:IBM APTIVA SER. 7808W37 Dep. Acumulada: -60687,00
Proveedor:01 OFIGAR Unidades: 1
Marca:23 1BM No. Partes: 1
Color:€ » Colores de Activos Fijos «
Estructura:Of 06 BLANCO
Responsable: 4@ 07 VERDE U5
8 CAFE
<Inicio> <Previll 09 GRIS Grabar> <Cancel> <Cerrar>
10 PLATEADO

ESC Salir F1 Ayuda

»- Usar T} y Presione [ENTER]) para Acepar -«

{ Sistema de Control de Activos Fijos }
9:41:05 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Registro de Compras de Activos Fijos «

CODIGOS: DATOS DE COMPRA:
Activo:314 Fecha:12/29/95 Factura:
Grupo:08 EQUIPOS Y PROG/COMPU||Val. D.: 0,00 C. Pago:
Departam. :02 VENTAS Val. S.: 3641240,00 §: 0,00
DESCRIPCION: IBM APTIVA SER. 7808W37 Dep. Acumulada: -60687, 00
Proveedor:01 OFIGAR Unidades: 1
Marca:23 IBM No. Partes: 1
Color:08 CAFE Modelo:
Estructura:3 » Estructuras Activos Fijos «
Responsable:4| 02 MADERA 05
03 METALICA

<Inicio> <Previ| 04 EQPO. (PLASTIC/METAL)
05 PLASTICA
06 PAPEL/CARTON

srabar> <Cancel> <Cerrar>

ESC Salir

Fl Ayuda

»- Usar T | y Presione [ENTER] para Acepar -«
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| Sistema de Control de Activos Fijos |}
9:41:19 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.3
» Registro de Compras de Activos Fijos «
CODIGOS: DATOS DE COMPRA:
Activo:314 Fecha:12/29/95 Factura:
Grupo:08 EQUIPOS Y PROG/COMPU||Val. D.: 0,00 C. Pago:
Departam.:02 VENTAS val. S§.: 3641240, 00 $: 0,00
DESCRIPCION:IBM APTIVA SER. 7808W37 Dep. Acumulada: -60687,00
Proveedor:01 OFIGAR Unidades: 1
Marca:23 IBM No. Partes: 1
Color:08 CAFE Modelo:
Estructura:03 METALICA
Responsable: 0 » Responsables Activos Fijos 0S
34 FLORES GALO
<Inicio> <Previ| 35 PARDO M. MYRNA srabar> <Cancel> <Cerrar>
36 MONTIEL RUSBELL
37 RAMIREZ RICHARD
ESC Salir 38 AGUIRRE PAOLA Fl Ayuda

»- Usar T | y Presione [ENTER) para Acepar -«

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:41:28 am ECUAVIA 03/17/9¢6
A.G.E.N.C.I.A.S

» Registro de Compras de Actives Fi1jos «

CODIGOS: DATOS DE CUMPRA:
Activo:314 Fecha:12/29/95 Factura:
Grupo:08 EQUIPOS Y PROG/COMPU||Val. D.: 0,00 C. Pago:
Departam.:02 VENTAS Val. S.: 3641240,00 $: 0,00
DESCRIPCION:1IBM APTIVA SER. 7808W37 Dep. Acumulada: -60687, 00
Proveedor: 01 OFIGAR Unidades: 1
Marca:23 IBM No. Partes: 1
Color:08 CAFE Modelo:
Estructura:03 METALICA
Responsable: 37 RAMIREZ RICHARD Ubicacién:5 » Ubicaciones de Acti

01 EDIFICIO PRINCIPAL

03 TALLER MECANICO

<Inicio> <Previo>» <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <G| 02 BODEGA DE REPUESTOS

ESC Salir Fl Ayuda

»- Usar T { y Presione [ENTER] para Acepar -«
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Para desplazarse en la ventana de ayuda (descripcion de codigos)
utilizar las teclas de movimiento de cursor hasta llegar al elemento
deseado y luego presionar <ENTER> o dar un clic sobre cédigo

a s ’ g ’oe
requerido. El tnico cédigo que es generado automaticamente es el

codigo del activo.

Una vez ingresados los datos de la Compra del Activo Fijo, se
debera escoger el comando grabar si asi lo deseara, de lo contrario
podra cancelar escogiendo el comando Cancel o presionando la tecla

ESC, como respuesta a esta accion se tendra la siguiente pantalla:

| L

{ Sistema de Control de Activos Fijos P
9:28:02 am ECUAVIA .
A.G.E.N.C.I.A.S l Edicién Cancelada.

» Registro de Compras de Activos Fijus «——

CODIGOS: DATOS DE COMPRA:
Activo:001 Fecha:12/31/93 Factura:
Grupo:01 val. D.: 135173, 62 C. Pago:
Departam. : 01 val. S.: 337512329,00 $: 0,00
DESCRIPCION: TERRENO Dep. Acumulada: 0,00
Proveedor:01 Unidades: 1
Marca:01 No. Partes: 1
Color:01 Modelo:
Estructura:01
Responsable: -1 Ubicacién:01

<Iniclo> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir Fl Ayuda

Va al primer regist:o

Si durante el recorrido de la lista de Compras de Activos Fijos
mediante el uso repetitivo del comando previo se llega al inicio del

archivo, o en caso contrario por el uso repetitivo del comando sigue se
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llega al fin del archivo, se visualizard una de las siguientes pantallas

segln sea el caso:

L

{ Sistema de Control de Activos Fijos }
9:27:26 am ECUAVIA 6
A.G.E.N.C.I.A.S Primer Reglistro.
—
» Registro de Compras de Activos Fijos «
CODIGOS: DATOS DE COMPRA:
Activo:001 Fecha:12/31/93 Factura:
Grupc:01 Val. D.: 135173, 62 C. Pago:
Departam. :01 val. S.: 337512329,00 $: 0,00
DESCRIPCION:TERRENO Dep. Acumulada: 0,00
Proveedor:01 Unidades: 1
Marca: 01 No. Partes: 1
Color:01 Modelo:
Estructura:01
Responsable:-1 Ubicacién:0l
<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <bditar- <BOrrar> <Cerrar>
ESC Salir Fl Ayuda
Va al registro previo
{ Sistema de Control de Activos Fijos |=
9:27:31 am ECUAVIA 6
A.G.E.N.C.1.A.8 l Ultimo Registro.
——
» Registro de Compras de Activos tijos «
CODIGOS: DATOS DE COMPRA:
Activo: 001 Fecha:12/31/93 Factura:
Grupo: 01 val. D.: 135173, 62 C. Pago:
Departam. :01 val. S.; 337512329, 00 $: 0,00
DESCRIPCION: TERRENO Dep. Acumulada: 0,00
Proveedor:01 Unidades: 1
Marca:01 No. Partes: 1
Color:01 Modelo:
Estructura:01
Responsable: -1 Ubicacion:01
<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>
ESC Salir Fl Ayuda

Permite visualizar todos los registros
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<Borrar>

Este comando permite borrar el registro de la lista de compras
de Activos Fijos que se esta visualizando, al accionar el mandato se

presenta la siguiente pantalla:

- Sistema de Control de Activos Fijos |}

9:42:14 am ECUAVIA 03/17/9¢6
A.G.E.N.C.I.A.S

» Registro de Compras de Activos Fijos «

CODIGOS: DATOS DE COMPRA:
Activo:001 I| Fecha:12/31/93 Factura:
Grupo:01 — - Pago:

Departam,:01
— Borrar el registro seleccionado?
DESCRIPCION:TE 0,00

Proveedor < OK > «Cancelar»
Marca
Color
Estructura:01
Responsable: -1 Ubicacién:01

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

ESC Salir F1l Ayuda

Borra el registro actual

<Cerrar>

Este comando termina el programa de mantenimiento de

Compras de Activos Fijos y retorna al menu principal.

Bl
CaMl
lll‘ N

‘MENU PROCESOS Pég. VI-12 '

, |



ISistema de Control de activos Fijos MANUAL DE USUARIO '

6.3 DEPRECIACION

Desde esta opcién se realiza el proceso de depreciar todos los

Activos Fijos de la empresa.

Teniendo el menu procesos activo y luego presionar la letra D
o dar un clic sobre la opcién Depreciacion se tendra la siguiente

pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:42:35 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

BLEI
» Depreciaciédn de Activos Fijos « Ca

Fecha de proceso: [ /
Cébdigo de Diario:

Numero de diario: 0

<Aceptar> <Cancelar>

ESC Salir Fl Ayuda

Fecha en que se realiza la depreciaciéon

Los datos que debe ingresar para iniciar el proceso son los
sigulentes:
e Fecha de depreciacion
e Cobdigo del asiento de diario que se va a generar

e Numero del asiento de diario que se va a generar
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En la parte inferior de pantalla tenemos un grupo de botones de

comando que se activan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con

las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y presionar

<ENTER> o con solo presionar la letra resaltada:

<Aceptar> <Cancelar>

<Aceptar>

Este comando esta  disponible si los datos de entrada

previamente descritos son validos.

d

{ Sistema de Control de Activos Fijos }
9:42:55 am ECUAVIA
A.G.E.N.C.T.A.S

03/17/96

BLP

» Depreciacién de Activos Fijos «

Fecha de proceso:05/31/9¢6
Codigo de Diario:AD

Numero de diario: 400

<Aceptar> <Cancelar>

CA

ESC Salir

Fl Ayuda

Realiza la depreciacién de los Activos Fijos

al accionarlo se tendra la siguiente pantalla mientras dura

proceso de depreciacion.

el
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{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:42:58 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Depreciacién de Activos Fijos «

Fecha de proceso:05/31/96

Por favor espere
Procesando Transaccién...

<Aceptar> <Cancelar>

ESC Salir F1 Ayuda

Realiza la depreciaciédn de los Activos Fijos

El proceso de depreciacion genera un asiento de diario que
posteriormente puede se verificado antes de incorporarlo al Sistema de
Contabilidad General. Como indicacién de la finalizacion del proceso

de depreciacion se tendra la siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |e

9:43:07 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Depreciacidédn de Activos Fijos «

Fecha de proceso:05/31/96

Proceso finalizado
<Aceptar>

<Aceptar> <Cancelar>

ESC Salir F1 Ayuda

Realiza la depreciacion de los Activos Fijos
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6.4 CORRECCION

Esta opcion permite realizar el proceso de correccion monetaria
a los Activos Fijos que tiene la empresa. Este proceso se lo ejecuta al

finalizar el ciclo contable.

Teniendo el menu procesos activo y luego presionar la letra
resaltada (“O”) o dar un clic sobre la opcién Correccion se tendra la

siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos

9:43:28 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Correcciédn monetaria de Activos Fijos «

Ao de Correcidn:
Cédigo de Diario:

Numero de diario: Q

<Aceptar> <Cancelar>

ESC Salir Fl Ayuda

Indice de correcién

Los datos que debe ingresar para iniciar el proceso son los
sigulentes:
¢ Aifio de correccion (registrado en Indices de correccion)
e Cddigo del asiento de diario que se va a generar

e Numero del asiento de diario que se va a generar
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En la parte inferior de pantalla tenemos un grupo de botones de
comando que se activan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con
las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y presionar

<ENTER > o con solo presionar la letra resaltada:

<Aceptar> <Cancelar>

Si en el del afio de correccion se ingresa un afno no registrado
previamente en el mantenimiento de indices de correccion monetaria

se visualizara la siguiente pantalla de ayuda:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |}

9:43:35 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Correccidédn monetaria de Activos Fljous «———ro

Afio de Correcién: » Indices de Correcidén « BLIYI
1993 32 12/31/93 Cha
Cédigo de Diario:| 1994 1,0 12/31/94 ;
1995 | 22 | 12/31/95 L

Namero de diario:

<Aceptar> <Cancelar>

ESC Salir Fl Ayuda

»- Usar T 4 y Presione [(ENTER) para Acepir -«

Para salir de la pantalla de ayuda de indices de correccion

monetaria seleccionar el indice requerido y luego presionar ENTER.
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<Aceptar>

Este comando esta disponible si los datos de entrada para la

correccién monetaria previamente descritos son validos.

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:43:49 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Correccidn monetaria de Activos Fijos «

Afo de Correcidn:1995
Cbdigo de Diario:AD

Numero de diario: 374

<Aceptar> <Cancelar>

ESC Salir F1 Ayuda

Realiza la depreciaciédn de los Activos Fijos

al accionarlo se tendra la siguiente pantalla mientras dura el

proceso de correccion.

»

BIBILIO CA
CA>
PES \S
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4 Sistema de Control de Activos Fijos }

9:42:58 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S8

» Correccidédn monetaria de Activos Fijos «

Fecha de proceso:05/31/96

Por favor espere
Procesando Transaccién...

<Aceptar> <Cancelar>

ESC Salir Fl Ayuda

Realiza la correccién de los Activos Fijos

El proceso de correccién genera un asiento de diario que
posteriormente puede ser verificado antes de incorporarlo al Sistema de
Contabilidad General. Como indicacién de la finalizacién del proceso

de correccion se tendra la siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |}
9:43:07 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Correcciédn monetaria de Activos Fijos «

Fecha de proceso:05/31/96

Proceso finalizado
<Aceptar>

<Aceptar> <Cancelar>

ESC Salir Fl Ayuda

Realiza la correccidon de los Activos Fijos
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6.5 CONTABILIZACION

Esta opci6én permite realizar el registro de los asientos contables
generados en las opciones Depreciacién y Correccién al archivo de
movimientos del Sistema de Contabilidad General que posee la

empresa.

Teniendo el menu procesos activo y luego presionar la letra

resaltada (“N”) o dar un clic sobre la opcién Contabilizacion se tendra

la siguiente pantalla:

]

{ Sistema de Control de Activos Fijos |
9:45:04 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

i » Reglistro de diarios «—

Numero: O <Aceptar

Codigo:

Fecha: <Cancelar>
ESC Salir Fl Ayuda

Numero del diario a contabilizar

Los datos que debe ingresar para iniciar el proceso son los
siguientes:
e Nuamero del asiento de diario que se contabilizara
e Cobdigo del asiento de diario que se contabilizara

e Fecha en que se contabiliza (no es dato de entrada)
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En la parte superior derecha de pantalla tenemos un grupo de
botones de comando que se activan al dar un clic sobre ellos,
seleccionando (con las teclas de movimiento del cursor) el comando
requerido y presionar <ENTER> o con solo presionar la letra

resaltada:

<hceptar>

<Cancelar>

Si el usuario ingresa un numero de diario que no se ha generado
desde las opciones Depreciacion o Correccidn se visualizara la siguiente
pantalla de ayuda:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:45:09 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Registro de diarios «

Numero: O <Aceptar >
Ccédigo:
Fecha: <Cancelar>

» Numeros de Diarios «
300 03/31/9¢6
374 12/31/95
400 05/31/96

ESC Salir Fl Ayuda

»- Usar T { y Presione [ENTER] para Acepar -«

Para salir de la pantalla de ayuda de diarios generados seleccionar

el diario requerido y luego presionar ENTER.
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<Aceptar>

Este comando esta disponible si el numero del diario ingresado

es validos.

s

| Sistema de Control de Activos Fijos }
9:45:18 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S
» Registro de diarios «

Numero: 400 <Aceptar >
Codigo: AD

Fecha: 05/31/9¢6 <Cancelar>

ESC Salir F1 Ayuda

Procesa el Diario y lo visualiza

al accionarlo se tendra la siguiente pantalla mientras dura el
proceso de formar el asiento contable de tal manera que pueda ser

transferido al Sistema de Contabilidad.

BLE1.) N
Ca~.
| o D
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] |

Sistema de Control de Activos Fijos }
9:45:27 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Registro de diarios «

Numero: 400 <Aceptar >
Cédigo: AD
Fecha: 05/31/96 <Cancelar>

Por favor espere
Procesando Transaccion...

ESC Salir Fl Ayuda

Realiza la depreciacidn de los Activus F1)os

Como indicacion de la finalizacion del proceso de formar el

diario que se contabilizard tenemos la siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:45:27 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Registro de diarios «

Numero: 400 <Aceptar >
Cédigo: AD
Fecha: 05/31/96 <Cancelar>

Proceso finalizado
<Aceptar>

ESC Salir Fl Ayuda

Procesa el Diario y lo visualiza
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Al presionar ENTER en respuesta a la pantalla anterior, se

visualiza el diario que se esta contabilizando.

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:45:37 am ECUAVIA 03/17/9¢
A.G.E.N.C.I.A.S

» Registro de diarios «
Numero: 400 <Aceptar >
Cédigo: AD
Fecha: 05/31/96 incelar
L [EREETR RPN ]

CLAVE|COD, CUENTA CONCEPTO REGISTRO TI1P.REG. 1V!‘|l.f JR REGISTRO
875 6120500059 | Por el presente mes 1 1.256
874 6120500058 | Por el presente mes 1 4.641.016
872 6120500056|Por el presente mes 1 303.392
871 6120500055 |Por el presente mes 1 438.672
830 6120300053 |Por el presente mes 1 56.392
829 6120300052 |Por el presente mes 1 678.224

FZ Procesar F3 lwprimir

ESC Salir Fl Ayuda

Procesa el Diario y lo visualiza

En este momento se tiene dos opciones que son accionadas por

medio de teclas funcionales, esta son:

F2 Procesar
Este comando transfiere el diario al Sistema de Contabilidad

General, mientras esto se realiza se tiene la siguiente pantalla:
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4 Sistema de Control de Activos Fijos |

9:45:50 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Registro de diarios «

Namero: 400 <Aceptar >
Cédigo: AD
Fecha: 05/31/96 <Cancelar>

Por favor espere
Procesando Transaccidn. ..

ESC Salir Fl Ayuda

Procesa el Diario y lo visualiza

Si el usuario intenta contabilizar un diario dos veces el sistema le

presenta la siguiente pantalla de error:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |}

9:46:249 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Registro de diarios «

Numero: 400 <Aceptar >
Codigo: AD
Fecha: 05/31/96 <Cancelar>

Diario ya contabilizado
<Aceptar>

ESC Salir Fl Ayuda

Procesa el Diario y lo visualiza
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F3 Imprimir

Este comando permite obtener un listado del diario sin

contabilizarlo, si el usuarios elige este proceso tendremos la siguiente

pantalla:
{ Sistema de Control de Activos Fijos |}
9:46:449 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S8
» Registro de diarios «—
Nimero: 400 <Aceptar
Codigo: AD
Fecha: 05/31/9¢6 Cancelar
Prepare Impresora, Papel = 80 Columnas
<Aceptar>
ESC Salir Fl Ayuda

Procesa el Diario y lo visualiza

Al responder la pantalla de dialogo anterior se visualizar una

pantalla como la que muestra la grafica a continuacién:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }
9:46:48 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S
» Registro de diarios «
Numero: 400 <hceptar >
Ccobdigo: AD
Fecha: 05/31/96 <Cancelar>
t_lmptnmlendo ..........
ESC Salir Fl Ayuda
Procesa el Diario y lo visualiza
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MENU PROCESOS




(Sislcma de Control de activos Fijos MANUAL DE USUARIO '

6.6 CIERRE ANUAL

Esta opcion realiza el proceso de cierre anual del sistema, en el
cual se calcula el valor actual de cada activo fijo de la empresa para el
nuevo ciclo contable. Es un proceso que se debe ejecutar posterior a la

correccion monetaria.

Teniendo el mena procesos activo y luego presionar la letra
resaltada (“1”) o dar un clic sobre la opcion Cierre Anual se tendra la

siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos e

9:47:00 am ECUAVIA 03/17/796
A.G.E.N.C.I.A.S

» Cierre Anual «—m0—oHo—moo—

ATENC
Programa de uso delicado, sacar respaldo antes de ejecurar

para prevenir fallas de energia durante ejecuacioén.

<Aceptar> <Cancelar>

ESC Salir F1 Ayuda

Realiza el proceso

En la parte inferior de pantalla tenemos dos botones de

comando que se activan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con
las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y presionar

<ENTER> o con solo presionar la letra resaltada:

<Aceptar> <Cancelar>
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<Aceptar>

Este comando inicia el proceso de cierre anual. Debido a que
para poder ejecutar este proceso no debe estar otro usuario ocupando
el sistema, al accionar el comando Aceptar el sistema pide una

confirmacién para lo cual presenta una pantalla como lo muestra la

grafica siguiente:

—{ Mo6dulo principal |

10:03:45 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Cierre Anual «

BLR:
Ca

PE~
prog
Iniciar Cierre Anual
N——

< OK > «Cancelar»

|u

< Aceptar > <Cancelar >

ESC Salir

Fl Ayuda

Crea los indices de los archivos

Al responder a la pantalla de dialogo anterior con la eleccién del
botén Ok se visualizara una pantalla como la que se ilustra en la
siguiente grafica mientras dura el proceso, de lo contrario el programa

retorna al menu procesos.

IMENU PROCESOS Pig. VI-28 '




‘Sislema de Control de activos Fijos MANUAL DE USUARIO '

{ Sistema de Control de Activos Fijos |}

1
ECUAVIA
A.G.E.N.C.I.A.S

9:47:20 am 03/17/96

» Cierre Anual «

ATENCIOWN......!
Programa de uso delicado, sacar respaldc antes de ejecurar
vara prevenir fallas de energia durante ejecuacién.

Por favor espere
Procesando Transaccioén...

<Aceptar> <Cancelar>

Fl Ayuda

ESC Salir

Realiza el proceso

Como respuesta a la finalizacion del proceso Cierre anual el

sistema presenta una pantalla como la que se muestra a continuacién:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |m=
ECUAVIA 03/17/9¢

A.G.E.N.C.I.A.S5

9:47:24 am

» Clerre Anual «

ATENCION ... ..u !
Programa de uso delicado, sacar respaldo antes de ejecurar
jpara prevenir fallas de energia durante ejecuacién.

Proceso finalizado
<Aceptar>

<Aceptar> <Cancelar>

Fl Ayuda

ESC Salir

Realiza el proceso

<Cancelar>
Este comando cancela el proceso de cierre anual y retorna al

menu procesos.
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6.7 BORRAR DIARIO

Esta opcion permite borrar asientos de diario ya contabilizados,
borra el asiento tanto del sistema de Actives Fijos como del Sistema de
Contabilidad General. Al ejecutar esta opcion los sistemas
involucrados quedaran como si el asiento de diario nunca hubiese sido

generado.

Teniendo el menu procesos activo y luego presionar la letra

resaltada (“B”) o dar un clic sobre la opcion Borrar diario se tendra la

siguiente pantalla:

={ Sistema de Control de Activos Fijos |
9:48:13 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A._S
» Borrar diarios registrados «
Numero: O <Aceptar > '>
cédigo: \ )
Fecha: <Cancelar> "
M
BIBLIGy
Canl
PL~
ESC Salir Fl Ayuda

Numero del diario a contabilizar

Los datos que se deben ingresar para iniciar el proceso son los
sigulentes:
e Numero del asiento de diario que se contabilizara

e Cobdigo del asiento de diario que se contabilizara
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e Fecha en que se contabiliza (no es dato de entrada)

En la pantalla también tenemos dos botones de comando que se
activan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con las teclas de
movimiento del cursor) el comando requerido y presionar

<ENTER> o con solo presionar la letra resaltada:

<Aceptar>

<Cancelar>

Si el usuario ingresa un numero de diario que no se ha

contabilizado se visualizara la siguiente pantalla de ayuda:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:48:16 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Borrar diarios registrados «

Numero: O <Aceptar >
Codigo:
Fecha: <Cancelar>

» Numeros de Diarios «
300 03/31/96
374 12/31/95
400 05/31/96

ESC Salir F1 Ayuda

»- Usar T { y Presione [ENTER] para Accpar -«

Para salir de la pantalla de ayuda de diarios generados seleccionar

el diario requerido y luego presionar ENTER.
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<Aceptar>

Este comando inicia la reconstruccion del diario que se quiere

borrar y visualiza la siguiente pantalla mientras dura el proceso.

{ Sistema de Control de Activos Fijus f

9:48:57 am ECUAVIA 03/17/96
AG.E:N.C.L.A.S

» Borrar diarios registrados «

Numero: 400 <Aceptar >
Cédigo: AD
Fecha: 05/31/96 <Cancelar>

Por favor espere
Procesando Transaccion. ..

ESC Salir Fl Ayuda

Procesa el Diario y lo visualiza

Al finalizar el proceso de reconstruccion del diario el sistema

presenta una pantalla como la que se muestra a continuacion:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:49:05 am ECUAVIA 03/17/9¢6
A.G.E.N.C.I.A.S

» Borrar diarios registrados «

Nimero: 400 <Aceptar >
Coébdigo: AD
Fecha: 05/31/96 ., <Cancelar>

Proceso finalizado
<Aceptar>

ESC Salir Fl Ayuda

Procesa el Diario y lo visualiza
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Al presionar ENTER en respuesta a la pantalla anterior, se

visualiza el diario que se va a eliminar.

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:49:09 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Borrar diarios registrados «

Numero: 400 <Aceptar >
cbdigo: AD
Fecha: 05/31/96 <Cancelar>

» ASIENTO CONTABLE «

CLAVE|COD. CUENTA CONCEPTO REGISTRO TIP.REG. |VALOR REGISTRO
6120500059 | Por presente mes 4.256
6120500058 | Por presente mes 4.641.016
6120500056 | Por presente mes .392
6120500055 | Por presente mes .672
6120300053 | Por presente mes .392
6120300052 | Por presente mes .224

F2 Borrar F3 Imprimir
ESC Salir Fl Ayuda

Procesa el Diario y lo visualiza

En este momento se tiene dos opciones que son accionadas por

medio de teclas funcionales, esta son:

F2 Borrar

Este comando borra el asiento contable de los sistemas

involucrados en el manejo de los Activos Fijos, mientras esto se

realiza se tiene la siguiente pantalla:
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{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:49:22 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Borrar diarios registrados «

Numero: 400 <Aceptar >
Codigo: AD
. Fecha: 05/31/9¢6 <Cancelar>

Por favor espere
Procesando Transacciodn...

ESC Salir Fl Ayuda

Procesa el Diario y lo visualiza

F3 Imprimir
Este comando permite obtener un listado del diario que se desea

eliminar, al accionar este proceso tendremos la siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos J
9:46:44 am ECUAVIA 03/17/9¢6
A.G.E.N.C.I.A.S

» Borrar diarios registrados «

Numero: 400 <Aceptar >
Ccédigo: AD
Fecha: 05/31/96 <Cancelar>

Prepare Impresora, Papel = 80 Columnas
<Aceptar>

l ESC Salir Fl Ayuda

Procesa el Diario y lo visualiza
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Al responder la pantalla de dialogo anterior se visualizar una

pantalla como la que muestra la grafica a continuacion:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:46:48 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

» Borrar diarios registrados «

Nuamero: 400 <Aceptar >
Coédigo: AD
Fecha: 05/31/96 <Cancelar>

Imprimiendo.........:

ESC Salir Fl1 Ayuda

Procesa el Diario y lo visualiza
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7.1 INTRODUCCION

Con este menu se tiene acceso a las consultas y reportes de que
dispone el Sistemas de Activos Fijos, tales consultas son:
e Consultas de Activos Fijos
e Consulta general de Activo Fijos
¢ Consulta de Activos Fijos por departamento
e Consultas de Movimientos
e Responsables de Activos Fijos
e Proveedores de Activos Fijos BIRLIO
.

Al elegir este menu la pantalla que se visualiza es la siguiente:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:27:00 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

Entradas Procesos Consultas/Reportes Sistema
Activos
Movimientos
Responsables
Proveedores
ESC Salir Fl Ayuda

Utilice las telcas T { « - y presione «J para escojer opcién deseada
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7.2 ACTIVOS

Mediante esta opcion se tiene acceso a dos tipos de consultas de

Activos Fijos disponibles a través de un sub-menu.

Teniendo el ment Consultas habilitado y luego presionar la

letra A o dar un clic sobre la opcién Activos se tendra la siguiente

pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |
9:27:02 am ECUAVIA 03/17/9¢6
A.G.E.N.C.I.A.S

Entradas Procesos Consultas/Reportes Sistema

Activos General
Movimientos Por Departamento
Responsables
Proveedores

ESC Salir Fl Ayuda
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7.3 GENERAL

Esta opcion permite obtener una consulta general de los Activos

Fijos que registra la empresa.

Teniendo en uso el mend Activos de Consultas/Reportes y

luego presionar la letra G o dar un clic sobre la opcion General se

tendra la siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |e
9:50:43 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

[ N ,, Reporte General de Activos Fijos «

Imprimir a:

(*) Pantalla < Aceptar >
( ) Impresora
( ) Archivo < Cancelar >

ESC Salir Utilice: T 4 « = Pgup PgDn |

Direccionamiento de la salida del reporte

En la pantalla se visualiza:
e Direccion de la consulta (Pantalla, Impresora o Archivo).

e Los botones de comandos (Aceptar y Cancelar).

Para elegir el destino de la consulta dar un clic sobre la
direccion deseada(pantalla/impresora/archivo) o marcarla con la barra
espaciadora; los botones de comando se activan al dar un clic sobre

ellos, seleccionando (con las teclas de movimiento del cursor) el
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comando requerido y presionar <ENTER> o con solo presionar la

letra resaltada:

<Aceptar>

Este comando inicia la consulta, para indicar que se esta
ejecutando presenta una pantalla como la que se muestra en la siguiente
grafica:

{ Sistema de Control de Activos Fijos

:51:47 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

| T . Reporte General de Activos Fijos «

Por favor espere
Procesando Transaccién...

L 4
| ESC Salir utilice: T 4 « - pgup pgDn |
L J

Procesa el reporte

Como respuesta a la finalizacién del proceso de preparar la

consulta se presenta un pantalla igual a la ilustrada a continuacion:

BIBLIO I (A
CA
jn‘r -~
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{ Sistema de Control de Activos Fijos |
9:51:50 am ECUAVIA 03/17/96

A.G.E.N.C.I.A.S

| ., Reporte General de Activos Fijos «

Proceso finalizado
<Aceptar>

L}
ESC Salir utilice: T 1 « - Ppgup egDn |
— 4

Procesa el reporte

Si el usuario eligié imprimir a pantalla se visualizara una pantalla

con el reporte como la que se ilustra a continuacion:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:51:05 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

(S , Reporte General de Activos Fijos «

ECUAVIA SISTEMA DE CONTROL DE ACTIVOS F
A.G.E.N.C.I.A.S Reporte General de Activo
GRUPO DE ACTIVOS FI1JOS: 01 TERRENOS
COD. NUMERO DE VALOR DE COMPRA DEPREC
DESCRIPCION UNIDADES SUCRES
001 TERRENO 1 337.512.329,00
002 DERECH-NOTARIALES COMPRAVENTA 1 14.551.311,00

Ll
i ESC Salir Utilice: T | « -» pgup PgDn |

Procesa el reporte

Para salir de la consulta general de Activos Fijos en pantalla se

debe presionar la tecla ESC.
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En caso que el usuario haya elegido imprimir a: impresora el

dialogo que aparece es el ilustrado a continuacién:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |e

9:51:57 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

| EEEEEE———— ,, Reporte General de Activos Fijos «

Prepare Impresora, Papel = 80 Columnas
<Aceptar>

L}
ESC Salir utilice: T | « - Ppgup pgDn |
d

Procesa el reporte

Al responder el dialogo anterior con <ENTER>,

seguidamente se presenta un pantalla como la siguiente:

{ Sistema de Control de Activos Fijos J

9:51:59 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

| T, Reporte General de Activos Fijos «

Imprimiendo

ESC Salir Utilice: T | ¢ » PgUp PgDn |

Procesa el reporte
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Si el usuario escogié imprimir a: archivo, mientras dura el
proceso de generar el archivo con el reporte se visualiza la siguiente

pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }
9:52:13 am ECUAVIA 03/17/96

A.G.E.N.C.I.A.S

| S , Reporte General de Activos Fijos «

Por favor espere
Procesando Transaccién...

N L)
| ESC Salir Utilice: T 4 « - pgup pgDn |
L i

Procesa el reporte

Al finalizar el proceso se presenta la siguiente pantalla para

indicar esta accion.

Bil! ¢

{ Sistema de Control de Activos Fijos } ;

9:52:24 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

| EEEEE——— , Reporte General de Activos Fijos «

Proceso finalizado
<Aceptar>

o
| ESC Salir utilice: T 4 « —» PgUp PgDn |
L

Procesa el reporte
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Completamente finalizado el proceso se presenta una pantalla

como la siguiente, que indica el nombre del archivo que se generd.

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:52:32 am ECUAVIA 03/17/9¢6
A.G.E.N.C.I.A.S

| S, Reporte General de Activos Fijos «

Archivo generado: \USR\FOX1\41413982.TXT
<Aceptar>

ESC Salir Utilice: T 1 « -+ pPgup PgDn |
. - - I |

Procesa el reporte

<Cancelar>

Este comando cancela la consulta general de Activos Fijos y

retorna al menu de Consultas/Reportes.
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7.4 POR DEPARTAMENTO

Esta opcién permite obtener una consulta general  por

departamento de Activos Fijos que registra la empresa.

Teniendo en uso el menu Activos de Consultas/Reportes y

luego presionar la letra D o dar un clic sobre la opciéon Por

departamento se tendra la siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }
9:50:43 am ECUAVIA 03/171/96

A.G.E.N.C.I.A.S

| » Reporte Activos Fijos por Departamento «

Imprimir a:

) Pantalla < Aceptar >
) Impresora
) Archivo < Cancelar

{
(
(

L}
ESC Salir utilice: T | « —» Ppgup PgDn |
J

Direccionamiento de la salida del reporte

En la pantalla se visualiza:
e Direccion de la consulta (Pantalla, Impresora o Archivo).

e Los botones de comandos (Aceptar y Cancelar).

Para elegir el destino de la consulta dar un clic sobre la

direccién deseada(pantalla/impresora/archivo) o marcarla con la barra
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espaciadora; los botones de comando se activan al dar un clic sobre
ellos, seleccionando (con las teclas de movimiento del cursor) el
comando requerido y presionar <ENTER > o con solo presionar la

letra resaltada:

<Aceptar>

Este comando inicia la consulta, para indicar que se esta
ejecutando presenta una pantalla como la que se muestra en la siguiente
-
grafica:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:51:47 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

| =

[ » Reporte Activos Fijos por Departamento «

Por favor espere
Procesando Transaccion..,

| ESC Salir utilice: T4 « - pgup pgDn |
J

Procesa el reporte

Como respuesta a la finalizacion del proceso de preparar la

consulta se presenta un pantalla igual a la ilustrada a continuacién: -
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{ Sistema de Control de Activos Fijos b

9:51:50 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

A, Reporte Activos Fijos por Departamento «

Proceso finalizado
<hceptar>

¥ 1
I ESC Salir vtilice: T | « - Pgup PgDn |
L i

Procesa el reporte

Si el usuario eligié imprimir a pantalla se visualizard una pantalla

con el reporte como la que se ilustra a continuacion:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:53:02 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

(N ., Reporte Activos Fijos por Departamento «
ECUAVIA SISTEMA DE CONTROL DE ACTI
.G.E.N.C.I.A.S Reporte de Activos Fijos por De
DEPARTAMENTC: 01 TALLER
GRUPO: 01 TERRENOS

VALOR COMPRA
CODIGO DESCRIPCION RESPONSABLE SUCRES
TERRENO MARISCAL DAVID ING. 337.512.329
002 DERECH-NOTARIALES MARISCAL DAVID ING,. 14.551.311_

.
ESC Utilice: T { « » PgUp PgDn |
4

Procesa el reporte

Para salir de la pantalla consulta general de Activos Fijos por

Departamento se debe presionar la tecla ESC.
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En caso que el usuario haya elegido imprimir a: impresora el

dialogo que aparece es el ilustrado a continuacion:

{ Sistema de Control de ACtivos Fi1jos |

9:51:57 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

| NN, Reporte Activos Fijos por Departamento «

Prepare Impresora, Papel = 80 Columnas
<Aceptar>

L}
ESC Salir utilice: T | « o Ppgup PgDn |
|

Procesa el reporte

Al responder el dialogo anterior con <ENTER>,

seguidamente se presenta un pantalla como la siguiente:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |=

9:51:59 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

(IS , Reporte Activos Fijos por Departamento «

Imprimiendo

L
ESC Salir Utilice: T 4 « - Ppgup PgDn |
4

Procesa el reporte
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Si el usuario escogié imprimir a: archivo, mientras dura el
proceso de generar el archivo con el reporte se visualiza la siguiente

pantalla:

—{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:52:13 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

[ NS ,, Reporte Activos Fijos por Departamento «

Por favor espere
Procesando Transacciodn..,

ESC Salir uUtilice: T 4 « — PgUp PgDn i

Procesa el reporte

Al finalizar el proceso se presenta la siguiente pantalla para

indicar esta accion.

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:52:24 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

=== - - i ¢ 5
» Reporte Activos Fijos por Departamento «

Proceso finalizado
<Aceptar>

Ll )
| ESC Salir utilice: T 4 « —» Ppgup PgDn |
L i

Procesa el reporte
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Completamente finalizado el proceso se presenta una pantalla

como la siguiente, que indica el nombre del archivo que se genero.

: Sistema de Control de Activos Fijos }

9:52:32 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

[EEEE——— , Reporte Activos Fijos por Departamento «

Archivo generado: \USR\FOX1\41413982.TXT
<Aceptar>

ESC Salir utilice: T | « - Pgup PBgDn |

Procesa el reporte

<Cancelar>

Este comando cancela la consulta general de Acuvos Fijos por

departamento y retorna al menta de Consultas/Reportes.

BIRL)
CA
PEN
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7.5 MOVIMIENTOS

Esta opcidn permite obtener reportes por rango de fechas de
todos lo movimientos de activos fijos (transacciones) que pose la

empresa.

Teniendo en uso el mend Consultas/Reportes y  luego

presionar la letra M o dar un clic sobre la opcion Movimientos se

tendra la siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:53:40 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E-N.C.T.A.5

| ., Reporte de Movimientos de Activos Fijos «

Reporte de Movimientos

Fecha inicial:

Tipo: Compras

Fecha Final:
Imprimir a:

*) Pantalla
) Impresora <Aceptar > <Cancelar>
)

Archivo

(
(
(

ESC Salir Utilice: T 4 « — Ppgup PBgDn |
'}

Tipo de movimiennto a listar

Los datos de entrada requeridos para inicial la consulta son:
e Tipo de movimiento a consultar, al dar un clic o presionar
ENTER sobre este campo se visualiza una lista de los tipos de

movimientos disponibles
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Reporte de Movimientos

Fecha inicial: /
Tipo: [ Compras
Depreciacién
COrreccibn Fecha Final: A
Imprimi| CoNtabilizacidn
(«) Pantalla
() Impresora <Aceptar > <Cancelar>

( ) Archivo

¢ Direccion de la consulta (Pantalla, Impresora o Archivo).
e Fecha inicial y final de los movimientos a consultar.

¢ Los botones de comandos (Aceptar y Cancelar).

Para elegir el destino de la consulta dar un clic sobre la
direccion deseada(pantalla/impresora/archivo) o marcarla con la barra
espaciadora; los botones de comando se activan al dar un clic sobre
ellos, seleccionando (con las teclas de movimiento del cursor) el
comando requerido y presionar <ENTER> o con solo presionar la

letra resaltada:

<Aceptar>

Este comando inicia la consulta, para indicar que se esta
ejecutando presenta una pantalla como la que se muestra en la siguiente

grafica:
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9:51:47 am

{ Sistema de Control de Activos Fijos |}

L

ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

[ , Reporte de Movimientos de Activos Fijos «

Tipo: |

Reporte de Movimientos

Fecha inicial:

Compras

Procesando Transacciédn. ..

Por favor espere

(*) Pantalla
() Impresora
( ) Archivo

<Aceptar > <Cancelar>

i ESC Salir

L}
Utilice: T | « » PgUp PgDn |
" |

Procesa el reporte

-

Como respuesta a la finalizacion del proceso de preparar la

consulta se presenta un pantalla igual a la ilustrada a continuacion: "

9:51:50 am

{ Sistema de Control de Activos Fijos |}

BLEI,!
CA

Pk -

ECUAVIA 03/17/9¢
A.G.E.N.C.I.A.S

[ N , Reporte de Movimientos de Activos Fijos «

Proceso finalizado
<Aceptar>

ESC Salir

utilice: T 4 « » PgUp PgDn |
v

Procesa el reporte

Si el usuario eligié imprimir a pantalla se visualizara una pantalla

con el reporte como la que se ilustra a continuacion:

lMENU CONSULTAS Pag. VII-17 '



[Sisiema de Control de activos Fijos MANUAL DE USUARIO '

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:53:02 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

[, Reporte de Movimientos de Activos Fijos «
SISTEMA DE CONTROL DE ACTIVOS FIJOS 03/17/96
.A.S Reporte de Movimientos Depreciacién 09:54:44 Pag.
CODIGO DIARIO:AD NUMERO DIARIO: 300 CONTABILIZADO: No

GRUPO ACTIVO FIJO: 04 MAQUINARIAS

VALOR HISTORICO

SCRIPCION DEL ACTIVO DEL ACTIVO
INA PULIDORA BD 1.029.559,57
RILD DE BANCO 1/2 341.867,73 i ,
DRO T-213 ISKRA 333.476,19 8.281,00
-
ESC utilice: T 1 « - pgup PpgDn |
J

Procesa el reporte

Para salir de la pantalla consulta de movimientos de Activos

Fijos se debe presionar la tecla ESC.

En caso que el usuario haya elegido imprimir a: impresora el

dialogo que aparece es el ilustrado a continuacién:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:51:57 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

[ S ,, Reporte de Movimientos de Activos Fijos «

Prepare Impresora, Papel = 80 Columnas
<Aceptar>

I ESC Salir Utilice: T 4 « — pgup PgDn |
|

Procesa el reporte
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Al responder el dialogo anterior con <ENTER>,

seguidamente se presenta un pantalla como la siguiente:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:51:59 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

[ EEE——— ,, Reporte de Movimientos de Activos Fijos «

Imprimiendo

ESC Salir Utilice: T 4 « » Pgup PgDn |

Procesa el reporte

Si el usuario escogié imprimir a: archivo, mientras dura el
proceso de genera el archivo con el reporte se visualiza la siguiente

pantalla:

—-{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:52:13 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

BIBL.!
[ EEEEE— , Reporte de Movimientos de Activos Fijos « Cang
]li ~

Por favor espere
Procesando Transaccién...

L}
ESC Salir Utilice: T 4 « — pgup PgDn |
4

Procesa el reporte
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Al finalizar el proceso se presenta la siguiente pantalla para

indicar esta accion.

{ Sistema de Control de Activos Fijos |}

9:52:24 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

| EEEEE——— , Reporte de Movimientos de Activos Fijos

Proceso finalizado
<Aceptar>

u
I ESC Salir Utilice: T 1 « » PgUp PgDn |
i

Procesa el reporte

Completamente finalizado el proceso se presenta una pantalla

como la siguiente, que indica el nombre del archivo que se generd.

- Sistema de Control de Activos Fijos |

9:52:32 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

| NS, Reporte de Movimientos de Activos Fijos «

Archivo generado: \USR\FOX1\41413982.TXT
<Aceptar>

L]
ESC Salir Utilice: T ! « - PgUp PgDn |
i

I
| —

Procesa el reporte
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<Cancelar>
Este comando cancela la consulta de movimientos de Activos

Fijos y retorna al menua de Consultas/Reportes.
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7.6 RESPONSABLES

Esta opcion permite obtener un listado de todos los empleados

de la empresa que tienen a su cargo un Activo Fijo (responsables).

Teniendo en uso el ment Consultas/Reportes y  luego

presionar la letra R o dar un clic sobre la opcion Responsables se

tendra la siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:53:40 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

| M . Reporte de Responsables de Activo. Fijos «

Imprimir a:

(=) Pantalla < Aceptar >
{ } Impresora
( ) Archivo < Cancelar >

ESC Salir utilice: T 4 « — Pgup PgDn |

Procesa el reporte

En la pantalla se visualiza:
e Direccion de la consulta (Pantalla, Impresora o Archivo).

¢ Los botones de comandos (Aceptar y Cancelar).

Para elegir el destino de la consulta dar un clic sobre la
direccion deseada(pantalla/impresora/archivo) o marcarla con la barra

espaciadora; los botones de comando se activan al dar un clic sobre
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ellos, seleccionando (con las teclas de movimiento del cursor) el
comando requerido y presionar <ENTER> o con solo presionar la

letra resaltada:

<Aceptar>

Este comando inicia la consulta, para indicar que se esta
ejecutando presenta una pantalla como la que se muestra en la siguiente
grafica:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:51:47 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.8

[ EEE——— ,, Reporte de Responsables de Activos Fijos

Por favor espere
Procesando Transaccién...

| ESC Salir utilice: T 4 « » PgUp PgDn |

Procesa el reporte

Como respuesta a la finalizacién del proceso de preparar la

consulta se presenta un pantalla igual a la ilustrada a continuacién:

BLELI
CA
Pi
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{ Sistema de Control de Activos Fijos |}

9:51:50 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.T.A.5

| S, Reporte de Responsables de Actives Fijos «

Proceso finalizado
<Aceptar>

¥
I ESC Salir Utilice: T | « — Ppgup PgDn |
L J

Procesa el reporte

Si el usuario eligié imprimir a pantalla se visualizara una pantalla

con el reporte como la que se ilustra a continuacion:

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:51:05 am ECUAVIA 03/171/96
A.G.E.N.C.I.A.S

EE——— , Feporte de Responsables de Activos Fijos «
ECUAVIA SISTEMA DE CONTRCL DE ACTIVOS FIJOS 03/17/96
] Reporte de Responsables 09:57:00 Pag. 1

CODIGO
RESPONSABLE NOMBRE
MARISCAL DAVID ING. ASES. FINANC.
-2 CUCALON JAIME GRTE. VENTAS.

a3 ESTRADA JUAN JOSE GRTE. POSTVENTA
01 SANTISTEVAN ANTONIO CONTADOR
02 PORRAS VICTOR MA. MECANICO

SAIGUA A. CARLOS MECANICO

ESC Salir utilice: T | « — Pgup PgDn |
V']

Procesa el reporte

Para salir de la pantalla consulta de responsables de Activos Fijos

en se debe presionar la tecla ESC.
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En caso que el usuario haya elegido imprimir a: impresora el

dialogo que aparece es el ilustrado a continuacion:

4 Sistema de Control de Activos Fijos |

9:51:57 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

| MEEESSSSNNNNN , Reporte de Responsables de Activos Fijos «

Prepare Impresora, Papel = 80 Columnas
<Aceptar>

L
ESC Ssalir vtilice: T 4 « — PpPgup PgDn |
|

Procesa el reporte

Al responder el dialogo anterior con <ENTER>,

seguidamente se presenta un pantalla como la siguiente:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:51:59 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

[ M. ,» Reporte de Responsables de Activos Fijos «

Imprimiendo

ESC Salir utilice: T | « - pgup PgDn |
4

Procesa el reporte
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Si el usuario escogié imprimir a: archivo, mientras dura el
proceso de generar el archivo con el reporte se visualiza la siguiente

pantalla:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:52:13 am ECUAVIA 03/17/9¢6
A.G.E.N.C.I.A.S

[EEEE—— , peporte de Responsables de Activos Fijos «

Por favor espere
Procesando Transaccién. ..

L L}
| ESC Salir utilice: T 4 « - pgup PgDn |
L |

Procesa el reporte

Al finalizar el proceso se presenta la siguiente pantalla para

indicar esta accion.

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:52:24 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

| NS ,, Reporte de Responsables de Activos Fijos «

Proceso finalizado
<Aceptar>

L
1 ESC Salir utilice: T | « - Ppgup PpgDn |
i

Procesa el reporte
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Completamente finalizado el proceso se presenta una pantalla

como la siguiente, que indica el nombre del archivo que se genero.

{ Sistema de Control de Activos Fijos }

9:52:32 am ECUAVIA 03/17/96
A:G.E.B.C.I.A.S

| N, Reporte de Responsables de Activos Fijos «

Archivo generado: \USR\FOX1\41413982.TXT
<Aceptar>

L}
| ESC Salir utilice: T 1 « o pgup pgDn |
. . i

Procesa el reporte

<Cancelar>
Este comando cancela la consulta de responsables de Activos

Fijos y retorna al menu de Consultas/Reportes.
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7.7 PROVEEDORES

Esta opcién permite obtener un listado de todos los proveedores

de Activos Fijos registrados en la empresa.

Teniendo en uso el menu Consultas/Reportes y  luego

presionar la letra P o dar un clic sobre la opcién Proveedores se

tendra la siguiente pantalla:

{ Sistema de Control de ACtivos F1)os |je==
9:53:40 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

E——— , peporte de Proveedores de Activos Fijos «

Imprimir a:

(*) Pantalla < Aceptar
() Imprescra
( ) Archivo < Cancelar >

L]
ESC Ssalir vtilice: T 4 « —» Ppgup PgDn |
5 4

Procesa el reporte

En la pantalla se visualiza:
e Direccion de la consulta (Pantalla, Impresora o Archivo).

e Los botones de comandos (Aceptar y Cancelar).
Para elegir el destino de la consulta dar un clic sobre la

direccion deseada(pantalla/impresora/archivo) o marcarla con la barra

espaciadora; los botones de comando se activan al dar un clic sobre
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ellos, seleccionando (con las teclas de movimiento del cursor) el
comando requerido y presionar <ENTER> o con solo presionar la

letra resaltada:

<Aceptar>

Este comando inicia la consulta, para indicar que se esta
ejecutando presenta una pantalla como la que se muestra en la siguiente

grafica:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |
9:51:47 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

[EEEEEES—— , Reporte de Proveedores de Activos Fijos «

Por favor espere
Procesando Transaccioén. ..

ESC Salir Utilice: T 4 « » PgUp PgDn |

Procesa el reporte

Como respuesta a la finalizacion del proceso de preparar la

consulta se presenta un pantalla igual a la ilustrada a continuacién: -
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—{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:51:50 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.5

Reporte de Proveedores de Activos Fijos «

Proceso finalizado
<Aceptar>

ESC Salir Utilice: T | « - pgup pPgDn |
V|

Procesa el reporte

Si el usuario eligio imprimir a pantalla se visualizara una pantalla

con el reporte como la que se ilustra a continuacion:

{ Sistema de Control de Activos Fijos | —
9:51:05 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

FEEE——— ., Reporte de Proveedores de Activos Fijos «
ECUAVIA Sistemas de Control de Activos Fijos
A.G.E.N.C.I.A.S Reporte Proveedores de Activos Fijos

CODIGO
PROVEEDOR DIRECCION

¥ |
] ESC Salir utilice: T | « - pgup Pgon |
L. ']

Procesa el reporte

Para salir de la pantalla consulta de proveedores de Activos Fijos

se debe presionar la tecla ESC.
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En caso que el usuario haya elegido imprimir a: impresora el

dialogo que aparece es el ilustrado a continuacién:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |

9:51:57 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

A ,, Reporte de Proveedores de Activos Fijos «

Prepare Impresora, Papel = 80 Columnas
<Aceptar>

L]
ESC Salir utilice: T | « - Pgup PgDn ]
i

Procesa el reporte

Al responder el dialogo anterior con <ENTER>,

seguidamente se presenta un pantalla como la siguiente:

{ Sistema de Control de Activos Fijos |e

9:51:59 am ECUAVIA 03/17/96
A.G.E.N.C.I.A.S

S . ) c -t i 5
» Reporte de Proveedores de Activos Fijos «

[ Imprimiendo

ESC Salir utilice: T | « — Ppgup PgDn |

Procesa el reporte
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