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a dc Control de Activos F¡¡os I\IANtIAI, 1)T] I'STIARIO

I.I OBJETIVO DEL MANUAL

El obietivo fundanrental de este manual es proveer al usuario

una guía para que se f¡miliarice con el ambiente de trabajo del

Sistema de Control de Activos Fijos.

Esto es logrado con l¡s ilustraciones y explic.rciones de cada una

de las opciones que componen el Sisrem¿ de Control de Activos

Fijos.

La estructura del ma¡rual esta desarrollada de forma que cubrirá

los aspectos específicos par.r resolver cualquier problema que se

presente en el uso del sistema.

I.2 USUARIOS A QUIEN VA OIRIGIDO.

Este manual esta dirigido principalmente a:

¡r Personas que trabajan en el Departamento de

Contabilidad.

Personas quc hagan uso del Siste¡na de Control de

Convenios Activos Fijos.

llI
C^
PI

lt

,ir
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lGma de Control d€ Activos Fijos IIIANUAL DE UST'ARIO

I.3 ORGAN¡ZAGION DEL MANUAL

Este manual consta de 8 capitulo gue detallan t<¡do el entorno

del Sistema de Control de Acrivos Fi,ios, que son los siguientes:

1 . Aspectos Generales

2. Cor:figuraciónRequerida

3. Ambiente de 'frabaf o

4. Instalación y Acceso

5. Mení¡ Entrad¿s

6. Menú Procesos

7 Menú Consultas

ElBt r1,

C,I
PI

8. Menú Sisrema

ASPT,]CToS CENERAI,ES l'ág. l-2



SISTEMA DE CONTROL DE ACTIVOS FIJOS

Manual de Usuario

a I

a

Bttt
C,I
P.

Gapítulo

I



ems de Control de aclivos Fijos I\IANUAL I)E I.]SUARIO

2.1 REQUERIMIENTOS DE
HARDWARE

srgurentes caractenstrcas:

80486 DX2 66MHZ.

Un¡ microconrput,rdora IBM o compatiblc lascon

a

a

r Disco duro con espacio libre de 5 megas.

o 4 MB. de me¡noria RAM

¡ Disquetera de 3 tl pulgadas

Monitor SVGA color l,f pulgadas ItiIll.!,
C,\
Pl'

. Una impresoras de 1J2 columnas

2.2 REqUERIMIENTOS DE
SOFTWARE

El software requerido para el desarrollo y normal

funcionamiento del sisterna es:

. Microsoft FoxPro ver 2.0

. Dos ver 5.0 o mayor.

coN f't(; lJ r¡Ac toN l{EQtJ¡Il )A l'á9. ll-l
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istem¡ de Control de scl¡Yos Fijos MANUALDE USUAR¡O

3.1 INGRESO AL COMPUTADOR

1. Encienda el computador, el switche tiene d<¡s estados ON o I

que es encendido y OFF o O que es apagado.

2. Encienda el monitor, localice el switche de encendido y

póngalo en estado de ON o l.

3. Espere unos segundos para que el conrputador cargue el

sistema operativo. Aparecerá en pantalla e[ pronrtp del

computador, C:\>-

4. Digita Activos y luego presione enter

C:§ Activos (Enter)

Blt)l'c.
P

Este manual describe los pasos básicos que puede, realizar a

través del Sistema de Control de Activos Fijos, todas ellas se

pueden llevar a cabo por medio del recorrido con el tecl¡do.

AMBIENTE DE TRAIIAJO PÁg. lll-l

Para comenzar una sesión de trabajo en el Sistema de Control de

Activos Fijos siga los siguientes pasos:

3.2 MOVERSE POR LA PANTALLA



istema de Cootrol dc ecliYos F¡jo§ MANUAI, DE USUARIO

Los usuarios del teclado deben s¿ber utilizar tecl¿s de método

abrevi¿do. Una tecla de método abreviado es una pulsación

única de una tecla o una combinación de teclas que ejecutan un

con¡ando directamente.

3.2 DEFINIGIÓN DEL TEGLADO

Existen varios tipos de reclado dependiendo de la marca y el

modelo del computador. Los ¡eclados en general están divididos

en cuatro Partes;

. Teclas Estándares

o Teclas Funcionales

. 'feclas l)irecciones

. Teclas Numéric¡s

Un teclado muy común en la actualidad es el que se le conoce

como teclado expandido de 101 teclas.

AMBIEN'TE DE TRAI}AJO Pó9. ¡ll-2



¡stems de Control de octivos F'ijos MANI"JAL DE t]SI]ARIO

3.3.1 Teclas Estándares

Es la pane central del teclado y contienen las teclas comunes al

de un¡ máquina de escribir cotrvencional, letras, números y

signos.

Además tiene otras teclas que cumplen difcrentes funciones

explicadas a continuación:

a !ls c

Con est¡ tecla se podrá c¡ncelar cualquier tipo de operación.

(laps l,ock

f)espués de pulsar est¿ tecla las letras que se tligiten aparecerán

en mayúsculas. Así mismo cuando sea otr¡ vez pulsada tendrá el

efecto contrario.

§I!tl

Esta tecla pennite cambiar el ¡nodo de escritura pera un carácter

de minúscul¿ a mayúscula y viceversa.

Ct rl

Se la utiliza para funciones especiales por lo general en

combinación con alguna tecla.

AMII¡ENTE DE RABA.Io t'ág. lll-3



istema de Control de activos Fijos MANUAI, DE I]SUARIO

I Alt

Se la utiliza para funciones especiales por lo general en

combinación con altuna tecla.

Srracc lla r

Permite dejar espacios en blancos entre caracteres.

lltl

ll¡cks¡¡ace

Se usa para retroceder (borrar) posiciones de car¡cteres desde la

posición del cursor.

Enter

Sirve para ordenar al conrputador que ejecute un determinado

proceso o para indicarle que se realizo el ingreso de daros

requeridos. En el teclado numérico existe otra igual.

3.3.2 Teclas Funcionales

Las tecl¿s funcionales tienen una finalid¡d especial, la cual

depende de la aplicación que se este realizando. Son 12 teclas en

total.

AMIIIENTU I)U TRA AAJ() I'ág. lll-{
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tems de Corarol de sctivos F¡¡os MANUAI, DE USUARIO

3.3.3 Teclas de Direccionamiento

Son también llamadas teclas de movimiento de cursor, están

ubicadas en¡re l¡s tecl¡s estánd¡res y las teclas numéricas, son

Se desplaza un carácter a la izquierda de nuestra posición en la

pantalla.

Se desplaza u¡ra lí¡rea haci¡ arriba

I

ID

lr¡ lll
C.\
Pt

Se desplaza una línea hacia abajcr

¡

Se desplaza un carácter a la derecha de nuestra posición en la

pantalla.

-{MBIEN'I'E DE TRABAJO PÁg. III-5
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cma d€ Cotrlrol de scliYos Fiios MANUAL DE I.JSUARIO

3.3.4 Teclas Numéricas

Están ubicadas al lado derecho del teclaCo, consta de 9 tecla que

tienen números y flechas, además tienen tecl¡s con símbolos de

operación matemáticas. es similar al de una calculadora para

facilitar la entrada de campo numérico.

El teclado numérico alterna su utilización con las techs de

direccionamiento, razón por la que necesita de una tecla para

activar y desactivar. Esta tecla se denomina §um Lock).

Existe un panel en la pane superior de este reclado el cual indica

por medio de una luz si esta encendido o apagado.

3.3.5 Gonociendo otra teclas üll'i
(:'
P.

Existe otro grupo de teclas con funciones especiales, ubicadas en

la pane superior del teclado de direccionamiento para

comodidad de su urilización.

Se puede

nunrérico,

n)enclonantoS.

hacer uso de estas

cuando Num Lock

teclas en el teclado

desactivado, aquí las

mtsmas

esta

AIIIB¡ ¡]N'IE I)E TItA IIA.I() l'lB. lll-ó
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lnsert

Nos permite cambiarnos a modo sobreescritura o de inserción.

En modo sobreescritura, los caracteres actualmente ingresados

reemplazan a los caracteres establecidos allí anteriormente. E¡r

modo de inserción cualquier carácter nuevo que se ingrese

desplazan a los carac¡eres establecidos allí anteriornrente. E,r¡

¡nodo de inserción cualquier caráctcr nr¡evo qr¡c se ingrese

desplazara a los caracteres anteriormente est ablt-citlos.

I)elcle

Estr tecla nos permite borrar un carácter a la derecha de nuestra

posición en la pantalla.

llonre

Este tecla es usada para desplazarse al inicio de la palabra

izquierda.

!lnd

Esta tecla es usada para desplazarse al

derecha.

A I}I III EN'TE I)E 'TRABAJO l'lB. lll-7
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m8 de Control de activos Fi¡os MANI'AT, D¡: USIJARIO

Page lJp

Se la utiliza para visualizar paginas anteriores de la gue esta

actualmente en pantalla.

Page Down

Se la utiliza para visualizar paginas anteriores de la que esta

actualmente en pantalla.

lilltl i.'
c.\
Pl '
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¡stems dc Control de sct¡vos l'i¡os ñtANU^ t. DO ¡.rSUAR|O

4.I INSTALAG¡ON DEL SISTEMA

Para poder hacer uso del Sistema de Control de Activos Fijos, se

debe i¡rstalar los programas y archivos de datos que lo conforman, para

reelizar este proceso de debe seguir los siguientes pasos:

t. t Encender la computadora

1.2 Esperar que arranque el sistema operativo

l.i Insertar el disquete de Instalación en l¿ unidad A:

t.l Digitar instalar y luego presionar ENI'ER.

A: ) instalar

Se visualiza en pantalla los siguientes mensajes D¡icntr¿s dura la

instalación:

Creando Estructura de Directorio....

Copiando Programas dcl Sistema....

Cre ando Archivos de Datos....

lr¡

¡rr'

4.2 ARRANQUE DEL SISTEMA

Para ejecutar el Sistema de Activos Fijos el usuario debe seguir

los siguientes pasos:

l. Encender la computadora

2. Esperar que arranque el sistema operativo

3. Digitar activos y luego presionar ENTER

C: > ACTIVOS

INS'TAI,ACION Y A('CESO Pág. lV-l



istema de Conlrol d€ ¡ca¡Yos Fijos MANUAI- DE USUARIO

FIEEIUf,IFIE
Sirtern¿ de Control dc Activos Fijos ver I.0
Todos Ios derecho ¡escrvados PRO?COH-ESPOL

OIgj.tc !u User-ld

oigite su P¿sslrord

Si tanto el usuario como la clave de acccso son correctos l¡

siguiente pantafle que muestra el sistema es el me¡rú principal ilustrado

en la siguiente gráfica

--!> RICX

Sistem¿ de Control de Activos Eiios
9:26:56 am

En t radas

ECUAVIA
A.6.E.N.C.I.A.S

ConsuI tar /Reportes

03/11/96

sistema

6!upos

Re!poosáb¡ es

Colores
Est ruct r¡ras
Departamentos
Indlces

ESC Sdl ! ¡

Ut¡lrce las telcas fJ.--' y presione «J para escojer opc¡.ó¡r des€acld

NSTALACION Y ACCESO PÁ9. ¡V-3
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4.2 AGGESO AL SISTEMA

Al arrancar el Sistema de Control de Activos Fi.ios siguiendo los

pasos previameute establecidos, la primera pantalla que se visualiza es

la siguiente:

En la pantalla anterior, se solicita l¿ identificación del usuario

que desea ingresar al sistema, luego se solicita el ingreso de la clave de

acceso como lo muestra la pantalla ilustrada a continuación:

Blltl l¡
CA
Pt'

FIEEI\If,IFI 5
Slstem¿ de control de Activos ti)os ve! I.0
Todos Ios de¡echo reservddos PRoTCOM-ESPOL

Di9! te su User-id

INSTALACION Y ACCESO Póg. lV-2
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tema dG Cootrol dc sclivos F¡jos I\IANUAI, DE USUARIO

5.I INTRODUCG¡ON

Con este menú se tiene acceso a los programas que permiten

realizar mantenimiento a todos los archivos que utiliza el Sistemas de

Activos Fijos:

. Grupos de Activos Fijos

. Proveedores de Activos Fijos

¡ Responsables de Activos Fi.ios

r Areas de ubicación de los activos

¡ Marcas, colores y estn¡ctura de Activos Fijos

o Indices de corrección monetaria 
tul . ..

Al elegir este menú la pantalla que se visualiza es la siguicnte:

Sisteroa de Cor¡lrol de Aclivos Fljos
ECUAVIA

A.G.E.N.C.¡.4.S
9:26: 56 am

Ent r adas con!ul tás/Report es

03/t1/96

sis!ema

Grrrpor
Proveedores
Responaabl€s

l{arcas
co¡ores
Est!ucturas
Depertemento3
Indlces

Fl AyudaESC Salir

Utilice las relc¿s t J 1- --t y plesrone «.1 p¿r¿ essole¡ opc¡ón Éleseada

M[NU ENTIIADAS I'á9. V- |
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5.2 GRUPOS

Mediante esta opción se realiza el manteni¡nier¡to de

diferentes Grupos de Activos Fijos que tiene la empresa.

os

Teniendo el menú entradas activo y luego presionar la letra G

o dar un clic sobre la opción grupos se tendrá la siguiente pantalla:

Sistem¿ de Cont¡ol de Activos li)os
ECUAVIA

A.G.¡:.N,C.I.A,S
9:27:18 aln o1/11/96

, lr¿ntentmiento Grupos Activos Frlos «

cód19o:0 ¡ ?ERRElloS

Años de vldó utll:
Cuent¿ dql grupo de Act¡vo:

Cueota Dep. Acumuldda:

cuenta Reoxpresión ¡cE¡vo:

Cuent. lteexpreg ión Dep. Actuu

151010000 ¡

0

.tI50,r00009

0

llDepreci.ble
Porcent¿j e Deprecl¿ción ¡ 0,00

<In¡cio> <Previo> <S¡que> <F¡n> <Buscar) <Nuevo) <Editar> <aor ra¡> <Cerra!>

ESC Sal rr Fl Ayud¿

V¿ dI pr ime r regi3tro

En la pantalla se visualiza los siguientes datos de los grupos de

Activos Fijos:

o Código y descripción del Grupo de Activo Fijo

¡ Años de vida útil del Grupo de Activo Fijo

. Cuenta Cont¿ble del Grupo de Activo Fijo

o Cuenta Contable para la depreciación del Grupo de Activos

Fijos

. Cuenta de corrección monetaria del Grupo de Activos Fijos

Ilf EN U ENTRADAS l'á9. V-2
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[ ] Depreciable. Que debe estar activa si el Grupo es un

Grupo de Activos Fijos que se deprecia.

Porcentaie de depreciación anual.

En la pane inferior de pantalla tenemos un gn¡po de botones de

comando gue se activan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con

las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y presionar

< ENTER > o con solo presionar la letru resaltada:

<Iolclo> <Previo> <Sigue> <F¡n> <81¡sc¿¡> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

EüE
Este comando hace que los datos del primer registro de la lista

de Grupos de Activos F-ijos sean los que se visualicen, es tlecir va al

inicio del archivo de Grupos de Activos Fijos.

E@
Retrocede un registro en la lista de Grupos de Activos Fijos,

presenta los datos del registro anlerior al que se está visualizando.

EU
Avanza rrn registro en l¿ lista de Grupos tle Activos Fijos,

presel¡t¿ los cl¡tos rlel registro siguierlre al r¡ue se está visu¡lizando.

EE
Esre co¡¡ra¡rdo hace que los d¡tos tlel últinlo rcgistro de la lista de

Grupos de Activos Filos sean los que se visualicen, es decir va al final

del archivo de Grupos de Activos Fijos.

I\I EN U T]NTRADAS Pág. V-3
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EM
Este co¡nando pernrite rezlizar una búsqueda de un registro

especifico, para lo cual presenta una ventaoa como se muestra en la

siguiente gráfica:

Sistema cle Control de Activos Frjos
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S
03tt7 /969:2?: { 2 dn

código:09 oTaos

D lldntenlmlento Grupos Activos trlos

l7l Lrrl,reei¿bIe

Buslcr un registro 

-=cró¡r: 

lo, oo

cuenla del 9r
Sdt¿des9r Sdr¿d

Cuen t a Recxpr

curnta Rcexpleslón Dep. Acu¡n.: 3150{00010

<Inicio> <prevlo> <5i91¡e> <F¡n> <Buscar> <Nu€vo> <Edit¿r> <EOrrar> <Ce!rár>

Permrte visr¡¡li¿¿r todos los ¡eqrctros

Para desplazarse en la ventana de búsqueda utiliz¿r [¿s tecl¡s de

movimiento del cursor o el ratón sobre la barra de desplazarniento.

Para salir de la ventana de búsqueda presionar la tecla ESC.

@
Este comando pernrite añadir un nuevo Grupo de Activos Fiios

a la lista, al ejecutarlo aparecerá un pantalla en blar¡co para el ingreso

de los datos previamente descritos. El comando editar es reemplazado

por el de grabar y el de borrar por de cancelar, sicndo los únicos

co¡nandos ectivos mientras se está ingresando los datos de Grupo de

Activo Fijo que sc está añatliendo.

0t
o2
0:)
04

TERRSNOS
CONSTRUCCIONES EN CUASO
EDI FI CIOS
MAQU INARIAS

ESC SalIr Fl Ayud¿

Pág. V-{NIENTJ ENTRADAS
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9:21:56 am

9:24:02 am

» l{anteoimiento G¡upor Act¡vos FiJos (

01/t7 /96

Ecllcrón C¿ncelada

Sistella de Conl!ol de Acaivos Erjos

'CUAVIAA.G.E.r{.C.I.A.S

codigo: l0

A]los de vid¡ Ut I ¡ :

cuenta d€¡ gEnpo de Activo:

cuenta Dep. Acr¡¡¡u¡ad¿:

Cu€nt¿ 8€expresión Act ¡vo:

cueíla Reexpreslón Dep. Acu¡¡

ll Depr6clable

Potcent ¿le DePrec!áción: 0,00

0

0

0

0

<In¡c¡o> <Previo> <Srgue> <Fin) <8r¡sca.> <Nuevo> <Gr¿ba¡> <ca¡¡ceI. <Cerrar>

F¡ Aylr(lo

Oescrlpc¡ón d€l Grupo de Aetrvos trte5

Una vez ingresados los d¡tos de Grupo de Activo Fijo, se deberá

escoBer el comando grabar si así lo deseara, cle lo co¡rtrario podrá

cancelarlo escogiendo este co¡nando o presionando l¡ tecl¿ E,SC como

respuesta a est¡ acción se tendrá la siguiente pantalla'

Slstetna de Contro¡ de icl¡vos
ECUAVIA

A.C.E.N.C.I.A.S

Filos

» Uaotenllri€nto Grupos Ac!lvos FiJos «

Código¡ 0l TERRENOS

Años de vid¿ Uti I:

cuenta del grupo ds Activo:

Cuenta Dep. Acr¡mr¡l¿cla l

cuenta ReexPregtón Acllvo:

Cuenla Reaxpre!ión Dep. Acu¡D

151010 000 I

0

lt 50{00009

0

I ¡ D€prec¡,able

Force¡tare Deprecracróo: 0,00

<Inj.clo> <P¡evio) <Sigue> <Ei¡¡> <Buscd¡> <Nr¡evo> <Ecllta¡> <BOrr¿r> <Cer!at>

ESC S¿l¡r Fl Ayr¡dd

t\t8Ntr ftNl tt¡r ¡).{ s Pág. V-5
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tcn¡¡ de Control de activos Fijos ÑIANT]AI, DE USUAR¡O

Si durante el recorrido de l¡ lista de Grupos de Activos Fijos

mediante el uso repetitivo del comando previo se llega al inicio del

archivo, o en ceso contrario por el uso repetitivo del conlando sigue se

llega al fin del archivo, se visualizará una de las siguientes pantallas

según sea el caso:

sisEema de cont ro¡ de
ECUAVIA

A.G.E.t{.C. ¡ A. S

6

códr9o:0I TERRENoS

Ailos de v¡d¿ utrl:

Cr¡ent¿ del grupo de Ac!ivo:

cuanta Dep. Acuer¡¡ada:

Cue¡¡ta Reexp¡etión Activo:

Cue[ta Reexpresión D€p. Acum

r5r0ro000¡

0

I150{o0009

0

9:27:26 a&

9:2?:lI am

trlos

» í¿nrenrniento Grupo3 Activos Frlos «

PrrEter Registro.

Ul t ino Aegistro

f lDepreci¿bl6
Po¡cent¿je Deprec¡ac¡ón: 0,0o

<Inlc1o> <Previo> <Sigue> <Fin> <Busca!> {l¡r¡€vo> <EJitar) \EOrrdr> <Cerrar>

ESC S¿I iT Fl Ayuda

vc dl. reqistro prev¡o

S¡stem¿ de Con! ro¡ de
ECUAV IA

A.G.E,N.C.I A.S

¡,lanteniniento Grupo3 Activo3 lijog

códrgo:09 oTRos

Años de vida Util r I0

Cuenta del grupo de Acllvo:

Cuenta Dep, Acumülaala:

cuentá ReexPlcs¡ón Act lvo:

cuenta Reexpr€sión Dep. Ac u¡n

l5 r2000001

t 5{ 200000 r

3l50a00009

ll50{000¡0

fXl Deprec¡ab¡e

Po¡reot d I e Depreciación: ¡0.00

<Inicto) <P¡cv1cr> <St9uü, <!in, (gu5ud!) <¡luevo> ,iELltt¿!- .llorr¿r:, .(:r!r¿¡-
B¡lll

C,\
P¡

9I AyudaESC Sal l r

f'á9. V-óÑIINT] ENI'RADAS

Permite vigua¡rzar todos los ¡eql9t¡or



Sisúcms de Cor¡irol de activos l'ijos ITIANT]AI,I)E USUARIO

EE!@
Este comando permite borrar el registro del Grupo de Activos

Fijos que se está visualizando, al accionar el rnandato se presenta la

siguiente pantalla:

S i slB¡nó de Cont¡ol
ECUAV IA

A.G.8.N.C.r

cle Act i vos Filos

A.S
9: 2e :50 am

» tlantefrlmiento Grupos Actlvos Filos «

03/Lt /96

¡ó¡¡:0,O0

ll

cuenta del g¡

cuenla Dep, A

Cuenta Reexpr

Bo¡ rdr eI ¡egis!ro selecc¡o¡lddo?

OX > «CañCe¡ar»

Cuentd Seexp¡esión Dep. Acum

<Inicio> <8revro, <S¡gue> <¡rn, <tsuscd!) <Nuevo> lEdrtcrz -tJ()¡r¡r \Cer¡ar>

ESC Sálrr Ft Ayud¿

8o¡ r¿ el ¡egis!¡o actual

@
Este co¡nando ter¡nina el progranra de mantenimiento de

Grupos de Activos Fi.fos y retonra al menú principal.

IlIENI.' ENTRADAS Pág. V-7



Sislem, de Control de scl¡vos I'ijos

5.3 PROVEEDORES

Mediante esta opción se realiza el mantenimiento de

diferentes proveedores de Activos Fijos que tie¡re la empresa.

los

Teniendo el menú entradas activo y luego presionar la letra P o

dar un clic sobre la opción proveedores se tendrá la siguiente pantalla:

Sisaema de Cont(ol de Act1vog !tjos
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S
9:29: I{ ¿m o J/Lt /96

r }l¡nt.nlnl€nto Provéedoros Actlvos Eljo!.

\
código: Ot ¡

Nonbre: OTIGAR

Di rección i

Te¡éfonos:

l¡o. lax: B¡Pl.t¡ | i ,.1
C,r:.
P¡- i . r

<In¡cio> <P!evio> <Sigue> <¡¡n> <Busccr> <Nuevo> (Edrt¿r> 18()!rar> <Cerrar>

ESC Sdll r Fl Ayuda

Va aI pr ¡lrer reg¡stro

En la pantalla se visualiza los siguientes datos de los proveedores

de Activos Fijos:

. Código del Proveedor de Activos Fijos

r Nombre del Proveedor de Activos Fijos

r Dirección del Proveedor de Activos Filos

.. No. de Teléfono tlel Proveedor de Activos frijos

o No. rle F'¡x del Proveedor de Activos Fi.ios

I\I I.]N t' ENTRAI)AS ¡'á9. V-8
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S¡slems de Control de aclivor l'ijos IIAN UA I- DE ('SUARIO

En la pane inferior de pantalla tenemos un grupo de botones de

comandos que se activan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con

las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y presionar

< ENTER > o con solo presionar la letra resaltad¿:

<Iniclo> <P¡evio> <sigue> <ain> <Buscar> <lluevo> <Edtt¿r> <BOrrar> <Cert¿l>

E@
Este comando hace que los drtos del primer registro de la lista

tle Proveedores de Acrivos Fijos seirn los que se visualiccn, es tlecir v¡

¿l i¡ricio del archivo de Proveedores de Activos |iios.

E@
Re tr<.¡ccdc urt

Irijos, presente los

visu¿lizrrndo.

reBlstro en

datos del

e Proveedores de

anterior :rl que

la lista d

regist ro

Activos

se esta

EE
Av¡nza un registro en la lista de Provecdores de Activos Fijos,

presenta los datos del registro siguiente al gue se está visualiza¡rdo.

ET
Este cc¡nrantio hlce t¡ue los tl¿tr>s del últilnt¡ rcgisrlo dc l¡ list¡ de

Proveedores de Activos liijos sean los que se visu¡licen, es dccir va ¿l

final del archivo de Proveedores de Activos Fijos.

t\tENtl ltN't'llAt)As Pág. V-9



istema de Control dc activos F¡ios i\IANI]AI, D¡i IiSUARIo

E@
Este

específico,

siguiente g.

comando pennite realizar !¡na búsqueda de un registro

para lo cual presenta una ventana como se muestra en la

ráfica:

Slst€ma do Control de Act¡wo! F¡jos
ECUAVI¡

A.G.E,N.C.I.A.S
03/Lt /96

» lrantenrmtento Proveedores Actívos l'iio9 «

Códi9l]:01

Sampcodpr Sdmpprove

0t OFIGAR

<lnicio> <Prev¡o> <Sigue> <tin> <Au3car> <Nuevo> (Edilar) !¡lurrdL, icerr¿r>

ESC Sal ir F1 Ayuda

Permite vlsr¡al¡¿d¡ todos los reqistros

Para desplazarse en la ventana de búsqueda utilizar las teclas de

movimiento del cursor o el ratón sobre la barra de desplazamiento.

Para salir de la ventana de búsqueda presionar la tecla ESC.

@
Este comando permite añadir un nuevo Proveedor de Activos

Filos a la lista, al ejecutarlo aparecerá un pantalla en blanco para el

ingreso de l<-¡s datos previamentc descritos. E.l co¡nantlo editar es

reernplazaclo por el de grabar y el de borrar por tle cancel,rr, siendo los

í¡nicos ct.¡¡¡ra¡rdos ¡ctivos ¡tticnlr¡s se cstá ing,rcsanclo los .latos dcI

Proveedor de Activo Fijo que se está añadiend<¡.

NI I,:N 1J I]N I ItA 1)A S I'ág. V- 10
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lemr de Control de sctivos F¡j0s I\IANt)At, DE TJSUARIO

9:2 9: ?? ¿¡n
Sislem¿ de Control de

ECUAV¡A
A.G.E.N.C.I

Act lvos tijos

A.S

H¿ntanlmiento Proveedores Activos Pijog «

'tt

03 / t1 /96

Códlgo

No¡nb re

Di recc¡0o

teléfonos

No. tax

0.

Etl!l I r

("r
Pi.

<In¡cio> <Previo> <Sigue> (Ern> <BuscaE> <Nuevo> <Gr¿b¿!, <cancel, <Cerrar>

t l Ayuda

Norüre de¡ P¡ oveedor

Act i vos l.ijos
9:28:02 am

A.S Ediclón Cancelada.

llantenlñtento Proveedores Actlvos El1os «

Una vez ingresados los datos del Proveedor de Activo Fijo, se

deberá escoger el comando grabar si así lo deseara, de lo contrario

podrá cancelarlo escogiendo el coma¡rdo Cancel o presionando la tecl,r

ESC como respuesta a esta acción se tendrá la siguiente pantalla:

s r s terD¿ de contlol d€
ECUAVIA

A.c.E.N.C.¡
¿

códl90 | 02

Nombre:

Di r6cclón:

TeIéfonos:

No. §ax:

<¡nrc1o> <Pr€vlo> <S1gue> <Fln> <Suacar> <Nucvo> <Grdb¿r> <c¿nceI> <Cerrrr>

ESC SdI i r rl Ayuda

EN t' ENTRAI)AS Pág. V- l I

Va al pri¡ner !e9¡stro



istcma de Control de acl¡vos Fijos IIIAN UAT, DE USTJARIO

Si durante el recorrido de l¿ lista de Proveedores de Activos

Fijos medirnte e[ uso repetitivo del comando previo se llega al inicio

del archivo, o en caso contrario por el uso repetitivo del comando

sigue se llega al fin del archivo, se visualizará una de las siguientes

pantallas según sea el caso:

slst€ma de Cont roI de
ECUAVI A

A.G.E.N.C.I
9:29: l6 am

Ac!ivos Fijos

Hanren¡¡¡iento Prove€dores Activos ¡ijos «

Pr im(rr Regi st ro

ol

<I¡ricio> <Plevio> <Sigue> <Ein> (Susccr> <Nucvo> <tid¡t¿!

Cód¡ 90:

l{oobre:

Di !ecclóñ:

T.léfonos:

No. Fdx: Blfrr.!¡r ¡

C,\' .

Pl.i:
i 80¡ !dr>

ESC Salrr Fl Ayud¿

va al regist ro prev¡o

9:29:18 am
Activos Fi jos

4.5

H¿ntenimiento Proveedores Actlvos tlj03

Sistema de Cont ro I de
ECUAVIA

A.C.E.N.C.I UI E imo Reg¡3tro

ol

OFI GAR

<Inicio> <P¡evio> <Si9ue> <Frn> <Bü3c¿E) <Nuevo> <Ed¡t¿r) (BOrrc¡2 <ce!r¿r2

ESC S¿Irr Fl Ayuda

Cód19o i

Noúb!e:

Dlrccclón ¡

Telétooos:

No. Fax:

EN(J ENTITAI)AS Pág. V- l2
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¡stems de Conlrol de sctivos Fijos MANUAL DE TJSUARIO

E@
Este comando pernrite borrar el

Activos Fijos que se está visuxliz¿ndo,

presenta la siguiente pantalla:

sisteea de control de Activos E¡los
ECUAVIA

A.G.E-N.C.I,A,S

registro tlcl I)rovcedor de

I mand¿to se;¡ :¡CCrOn ar e

9:29: { 9 am 03/t1/96

» llantenifniento Proveedo¡e3 Actlvos Fijos

Cód¡90:01

<Inlcio> <P¡evio> <S¡que> <Fin> (guscdr> <Nuevo> <Ei.i¡ta!) -80rrap r(.rlr.¿!

ESC S¿Iir El Ayuda

Bo! ra el registro actu¿I

Ilff,ñ
Este comando ter¡lina el programa de n¡antenimiento de

Proveedores de Activos Fijos y retorna al nrenú principal.

Bor !ór el ¡egistro seleccioDJdo?

< OK > «Cancel¿t,

I\IENU ENTRAI)AS Pá9. V-13



m¡ de Cootrol d€ Ecl¡vos Fijos MANUALDE USUAR¡O

5.4 RESPONSABLES

Mediante esta opción se

empleaclos que son responsables

emPresa.

el mantenimiento de los

Activos Fi,ios que tiene la

re¡,liza

los de

Teniendo el menú entradas activo y luego presionar la le¡ra R

o dar un clic sobre la opción responsables se tendrá la siguiente

pantalla:

Sistema de Control de Activos FiJos
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S
9: 30:52 am 03/1t /96

» ¡lantenl¡niento Responsables Aciivos EiJos (

codigo: -l

Noñüre: íARl SCAL DAvIO llJC

Cargo: ASES. EINAIIC

<¡nic¡o> <Previo> <S¡gue> <E¡n> <Euscdr> <Nuevo> <Edrtar> <Eorrar> <cerrá!>

va a¡ pú ¡mer regi!lro

En la pantalla se visualiza los siguientes datos de los responsables

de Activos Fijos: .i )
o Código del Responsable 

)

. Nombre del Responsable

. Cargo del Responsable
tslllll:: , .,\.

(,\
P¡\ \

ESC S¿I i r Fl Ayud¿

M¡]NU ENTRAI)AS PÁg. V-l{



Sistema de Corlrol de activos Fijos ÑIANT,IAI, DE USI,]ARIO

En la prne inferior de pantalla tenemos ur¡ g,¡xpo de botones de

comandos que se activan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con

las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y luego

presionar < ENTER > o simplemente presionar la letra resaltada:

<¡oicio> <P!evro> <Sigue> <Fio> <8usc¿r> <Nuevo> <Editar> <BOrrar> <Cerrar>

II[@
Es¡e comando hace que los datos del prinrer registro de l¿ lisr¿

de Responsables de Activos I'ijos sean los que se vistraliccn, cs decir v¡

al inicio del archivo de Responsables de Activos Fijos.

E@
Retrocede un registro

Fijos, presenta los detos

vistraliz¡ndo.

la lista de Responsables de Ac¡ivos

registro ¿nterior al que se está

en

del

@
Avanza un registro en la lista de Responsables de Activos Fijos,

presenta los datos del registro siguiente al que se está visualizando.

EU
Este comando hace que los datos del último registro de le lista de

Responsables de Activos Fijos sean los que se visualicen, es decir va al

final del archivo de Responsables de Activos Fijos.

I\IENTJ ENTRADAS Pág. V- l5



tcma de Conlrol de act¡vos F¡jos MANI,IAI, DE I]SIJARIO

lalÑr
Este comando perrnite realizar una búsqueda de un registro

específico, para lo cual presenta una yentana co¡¡lo se r¡ruestra en l¿

siguiente gráfica:

Sisten¿ de Control de Aclivos §ilo3
ECUAVI¡

A.G.E,N.C.I.A.S
9rll:l0 án 03/r'tt96

» llantenimrento Responsables Act¡vos Fijog «

có.li 9(): { I
tsúsr'ó¡ ur¡ regrstro 

--

<Inicio> <P¡evio> <Sigue> <Ein) <Busca¡> <Nr¡evo> (E,lrtur-- .:lJOrr¿¡. iCe¡!ar>

Permite visu¿1rzar toclos los regi3tros

8tr: I
('\
P

Para desplazarse en la ve¡ltana de búsqueda u¡ilizar l¡s teclas de

¡novimiento del cursor o el ratón sobre la barra de despl,rzamiento.

Para salir de l¿ ventana de búsqueda presionar la tecl¿ ESC.

@
Este comando permite añadir un nueyo Responsable de Activos

Fijos a [a lista, al ejecutarlo aparecerá un pantalla en hllnco para el

ingreso de los d¡tos previanrente descritos. lll co¡uando eriit¡r es

reenrplazado por el de grabar y el de borrar por tle cancelar, siendo los

únicos conrandos activos mientras se está intresando los datos del

Responsable de Activos Fiios que se está añadiendo.

30
3l

33

RONQUILLO GALO
Z¡PATA CESAR
VI;BDESOTO JULI O
I{I LLIAI{ VELASCO

ESC Salrr ¡ l Ayud¿

Pág. V-I6'I\TEN lJ ENTRAI)AS



em¡ de Conarol de sctivos F¡jos tyANUAt. DE tistiARto

9:l¡:15 am 03/t1/96

» l{¿ntenimiento Responsab¡es Activos Frio§ «

códi go: i2

Nor,br e:

C¿rgo

<Ioicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Suscar> <¡luevo> <Grábar> <Cancel> <Cerr¡r>

Nonb!e deI e¡ngleaclo que respon3¿ble deI Actrvo

F¡los
9:31: 17 am

Edicrón canceiada.

» t{¿ntenl¡!lento Responsables Activos Filos «

Códrgo: - l

Nombre: ¡|ARIsCA¡, oAVID ING

c¿rgo: ASES. FINANC

<Inlclo> <Previo> <Si9ue> <F¡¡¡, <Suscdr> <Nuevo> <Edltar> <BOrrdr> <cer¡a¡>

SisteBa de cont[ol de Activos f¡jos
ECUAVIA

A.G.E.l¡.C.r.A.S

Una vez ingresados los datos del Respons'rble de Acrivos Fijos,

se deberá escoger el conrando grabar si así lo deseara, dc lo contrario

podrá cancelarlo escogiendo el comando Cancel o presionando la tecla

ESC, como respuesta a est¡ acción se tendrá la siguiente panralla:

Sistema de Cont!ol de Activos
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I,A.S

ES( Sdl¡r FI Ayud¿

ESC Sállr fl Ayuda

va al pr iner regrstro

t\t t,.N t) []N I I{A¡).rs l)ág. V- l7



istem8 de Cor¡lrol de 0cl¡vos Fijos IIIANTJAI- DE I'ST'ARIO

Si durante

Fijos mediante el

del archivo, o en

sigr,re se llega al fin del

por el uso reperitivo del

se visualizará una de las

el recorrido de la lista de Responsables de Activos

uso repetitivo del comando previo se llega al inicio

c¿so contrario

archivo,

comando

siguientes

plntrll:rs según sea el caso,

9r 30:59 am
Pr¡mcr ¡(egrstro

» llantenimiento Responsab¡es Activos ¡ijos

códi9o | - I

Norribre: UARISCAL oAVID Illc

Cd!9():ASES. FINANC

<Inicio> <Prev¡o> <S¡gue> <l¡nr <Br¡9car> <Nuevo> <Edrtar) <gOrra¡) <Cerrar>

ESC S¿I t! Fl Ayuda

Sistema de cont¡ol de Ac!ivos
ECUAVIA

A.G.E,N.C.¡.A.S

Slstema de Conlrol d6 Activos
ECUAV¡A

A.C.E.ü.C.¡.A.S

6

Fr Jo!
9:31:03 am

UItimo Regis!¡o

, Hantentmlento Responsable! Actlvos tljos

Cód¡90j ¡l I

Cargo: CONTADORA
ltlr

I'

<Iniclo> <Prev¡o> <Sique) <Fin> <Busca!> <Nuevo> <ldila¡) <BO¡r¿r> <Cerra¡>

6

l L AyuÉlaESC Salir

IVIEN T] ENTRADAS Pá9. V- I E

Permite visualizar todos Ios regis!rog

va a¡ registro prevlo

I



Sistem8 de Coolrol de aclivos Fijos MANUAI, DE USUARIO

E@
Este comando pernlite borrar el

Activ<¡s Fijos que se está visualizando,

presenta la siguiente pantalla:

Slste¡¡¿ de cont!o¡ de Act¡vos Fijos
ECOAVIA

A.G.8.N.C.r.A.S

registro del

rl accion¡r

Responsable de

el nrandato se

9:31:{l altr oi/ r't /96

» Hánteni¡nlento Responsables Activos Eijos «

Códrqo:05

Bor rar €I !egrslro seleccionado?

< Ox > «Caocel¿r»

<lnic¡o> <Previo> <Sigue> <lin> .Br¡scdr> aNuevo> . ELlrtdr 'lr{rr r,¡r ..Cerra¡>

ESC Sa¡ ir Fl Ayucla

Eorra eI reg i st ro actua¡

Este com¡ndo termina el progruma de nrantenimiento de

Responsables de Activos Fijos y retorna al menú principal

l'ág. V- 19t\ ,tN U E N',IItA t),,\ S



S¡slem8 de Conlrol d€ aciivos Fijos MANT'AI, I)E USUARIo

5.5 AREAS

Mediante esta opción se realiza el mantenimiento de las Areas de

ubicación de los Activos Fiios que tiene la empr€sa.

Teniendo el menú entradas acrivo y luego presionar la letra A

o dar un clic sobre la opción Areas se tendrá la siguiente pantalla:

Sist e¡iid de Control il€
ECOAVIA

A.G.E.N.C,I
9:ll:52 an

Act ! vos I r lr,s

Hanteniniento Ubicaciones Activos fijos «

c6digo:01

Oesc¡rpcióniEO¡g¡CIO PRINCIPAL DE LA C¡A-

Dirección:Av. OE LAS AtlERIcAS Y CALLE SEXTA

<Inicio> <Previo> <Sigue> <fin> <8u9c¿¡> <Nuevo> <edit¿r> <BOrrar> <Cerrár>

Esc SaIir Fl Ayud¿

va aL regj,st¡o prevlo

En la pantalla se visualiza los siguientes datos de los Areas de

ubicación de Activos Fijos:

. Código del Area

. Descripción del Area

. Dirección del Area

I\I ENU ENTRADAS Pág. V-20



S¡slems d€ Control de tctivos Fi¡os

En la pane inferior de pantalla tenemos un grupo de botones de

comandos que se activan al dar un clic sobre elios, seleccionando (con

las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y luego

presionar < ENTER > o simplemente presionar la letra resaltada:

<Inic¡o> <Prev¡o> <Srgue) <Fiñ1, <Busc¿r> <Nuevo> <Edltar> \8orra!, <rler!ar>

E@
Este comando hace que los datos del primer registro de la list¡

de Areas de ubicació¡r de Activos Fiios sean los que se visualicen, es

decir va al inicio del ¿rchivo de Areas de ubicación de Activos Fijos.

ET@
Retrocede un registro en la

Activos Fijos, prcsenta lt¡s d¿ros del

visualizando.

lista de Are¡s dc t¡l;icación .le

@
Avanz¿ un

Fijos, presenta

visualizando.

registro anterior al que 5e esta

registro en la lista de Areas de ubicación de Activos

os datos del registro siguiente al que se está

ET
Ilste coma¡rdo hace que los t{atos del últirno rcgistro tlc l¿ list¡..lc

Areas de ubicación de Activos Fiios sean los qtre se vist¡¡liccn, es decir

va al final del archivo de Areas de r¡bic¡ción tle Activos lriios.

ENTJ ENTR^I)AS l'ág. V-21
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E@
Este co¡nando

específico, para lo cu

siguiente gráfica:

permite realizar búsquedaull¡

al presenta una ventana conlo se

de un registro

muestra en l¿

9: 32:00 am
sislema de control de Activos Fiio3

ECUAV¡A
A.G.E.N.C.I.A.S

03/11/96

» tl¿ntenimiento UbÍcacÍones Activos Frjog

Busc¿ r rl¡¡ re.trslr, 

-=

<Inicio> <Pr€vio> <Sigue> <Ein> <Buscar> <Nuevo> <Edrlar) <BOrrar> <Cerrar>

Pelmite vrgua¡izar todos los registros

llllr I

P¡

Para desplazarse en la ventena de búsqueda utilizar las teclas de

¡novimiento del cursor o el ratón sobre Ia barra de desplazamiento.

Para salir de la venrana de búsqueda presionar la tecla ESC.

r@
Este comando permite añ¿dir una nuev¡ Are¡ de Ul>ic¡ción de

Activos Fijos a la lista, al eiecutarlo aparecerá un plntalla en blanco

para el ingreso de los d¡tos previamente descritos. El coma¡lrlo editar

es reemplazado por el de grabar y el de borrar por de cancelar, siendo

los únicos comandos ¿ctivos ¡uientr¡s se está ingreslndo los d¡tos del

Area de ubicación de Activos Fijos que se está añ¡dicndo.

03
0{
05
06

TALI,ER íECAI¡ICO
OIICINA DE POSTVENTA
O¡.IC II¡A DE VENTAS
RECEPC¡ON OE TAI,LER

Dl
I'
lr!
trl

ESC sal r r tI Ayud¿

ENt,i ENTRADAS Pá9. Y-22



isteme de Corlrol dr sct¡vos Fijos I}'ANI]AL DE TISUARIO

<¡olcio> <P¡€vio> <Sigue> <Fin> <Suscar> <Nt¡evo> <6rabar> <Cancel> <Cerrar>

ESC S¿l ir FI Ayuda

Descripción de ¡a ublcación clel activo f¡jo

Activos Eijos

Una vez ingresados los datos del Area de ubicación de Activos

Fijos, se deberá escoger el comando grabar si así lo deserra, de lo

contrario podrá cancehrlo escogiendo el com¡ndo Cancel o

presionando la tecl¿ ESC, como respuestr a est¡ ircción se tendrá la

siguiente prntalla:

9: l2:01 ¿m

9:12:09 am

Act ivo! Erlos

» ¡lanteniniento ublcaciones Actlvos Fiit,s

slslema de cont rol ale
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I

códi90 r l5

D€scripcióri:

Di ¡eccióo:

SisteE¿ de Conlrol de
ECUAVIA

A.G.E.H,C.I

03/t-l/96

Ed-ic1ón cancelad¿.

¡laotenimiento Ublcaclones Act I vos Fijo!

Códi go r 0l

Descr¡pción:EDIEICIO PRINC¡PAL OE LA CIA.

OtTección:AV. OE LAS A¡iERICAS Y CALLE SEXTA

<Inic¡o> <P¡evto> <S¡gue) <frn> <Buscdr> (¡luevo2 .lj¡l¡ld¡- .Barrr.r¡, .(icr!¿¡)

ESC Sal Í r Fl Ayudá

va al p! i mer ¡egtstro

IITENU ENTRAT'AS l'á9. V-2J
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Si durante el recorrido de la lista de Areas de ubicación de

Activos Fijos mediante el uso repetitivo del comando previo se llega al

inicio del archivo, o en caso contrario por el uso repetitivo dcl

comando sigue se llega al fin del archivo, se visualizará una de las

siguientes pantallas según sea el caso:

Slsten¡ de contro¡ de Actlvos
ECUAVIA

A,G.E.N.C.I.A.S
69:31:52 am

9: ll :03 d¡n

<¡nrcio> <Previo> <Sigue> (Fin) <Buscdr> <Nuevo> <Editar, (8o¡úar> <Cer¡ar>

va aI registro prevro

f! jos

» úanteniniento Ubicacione! Activos Filos «

t-r I os

» l.lanteni¡niento Ubicacione! Activos Ei jos <

códi qo:01

Descr¡pc¡ó¡:EDItICIO PRINCIPAL Dll LA CrA.

Di¡ección:Av. DE LAS A}IER¡CAS Y CALLE SEXTA

Sistema de Control de Aclivos
ECUAVIA

A.G.E.N,C.I.A,S

Primer Registro

Ul r imo Regist!o

códlqo:01

OescrlpciónrEDIF¡CIO PRINCIPAL DE l¡ CIA.

DireccióniAv. DE LAS AüER¡CAS Y CALLE SEXTA

.Inrcio> <Prev¡o> <Sigu€> rt_rn> <Br¡sc¿r> <Nuevo> <Edltar> <Eo!¡d¡/ Lcerrar>

ESc s¿l i ! I'l Ayucla

ESC Sal i r El Ayudd

l'ág. V-2.1ENT) ENl'ItAI)AS
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E@
Este comando permite borrar el registro del Area de Ubicación

de Activos Fi.ios que se está visualizando, al accionar el mandato se

presenta la siguiente pantalla:

Sistema de control de Activos Fijog
ECUAVIA

A.G.E.N.C.¡.4.S
9: l2:20 am o'i/ t't /96

üantenim¡ ento Ubic¿ciones Activos Frlos

<¡n¡clo> <P¡evio> <Sigue> <Fin> <8usca¡> <Nuevo> <tdr!dr) <gorr¿r> <Cerrar>

ESC S¿I r r fl Ayuda

Bo!r¿ el reg 1s!¡o actu¿l

@
Estc coma¡rdo lermin¡ el progranra de nr¡¡rten inrie¡rt o «le Are¿s

de ubicación de Activos Fijos y retorna ¿l menú plinciir.rl.

Rllll ¡¡)
CA\
P¡\

Bo! !¿ r cl regrst¡o selecciona<lo?

<oK
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5.6 MARGAS

Mediante esta opción se realiza el mantenimiento de las Marcas

de los Activos Fijos que tiene la empresa.

Teniendo el menú entradas activo y luego presi<-,nar la letra M

o dar un clic sobre la opción Marcas se tendrá la siguiente pantalla:

sigtem¿ cle control de Actlvos Fijos
ECOAVIA

A.G.E,N.C.I,A.S
9: 32: 39 am 07/11/96

-» 

L¿ntenimiento l,tárca3 Activos 8i los (

Códi90: 0l

Descr ipc r ón ; TERRENO

Códr9o Prov€edo¡:01

<Inicio> <Previo> <Sigue> <§in) <Euscar> <l,luevo> <Ed¡tcr) \8o¡r.¡r? <cerr¿r>

ESC Saltr rl Ayud¿

Va a¡ pr l¡ne¡ regj,stro

En la pantalla se visualiza los siguientes datos de las marcas de

Activos Fijos:

. Código de la Marca

. Descripción de la Marca

. Código del proveedor que distribuye la Marca

T]NTI ¡]NTRADAS Pá9. V-26
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En la pane inferior de pantalla tenemos un grupo de botones de

comandos que se activan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con

las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y luego

presionar < ENTER > o simplemente presionar la letra resaltada:

<Iniclo> <Previo> <Sigue> <Fin> <Busca¡) <Nuevo> <Edrtd!> <EOrrar> <Cer!ar>

ETFfiF
Este cor¡r:r¡rtlo hlcc rluc krs.l¡tos.lcl

rlc lvf¡rc¡ de Activr-rs Ilijos sc.rn los t¡r.rc se

inicio tlcl ¿rchivo.le M¡rc¿s,.le Aetivos lrijos

prirner registro de la lista

vistrllicen, es decir va ¡l

E@
Retrocede un regisrro en la lisra de M¿rcas de Activos Fijos,

presenla los d¡tos del registro anrerior al que se cstá visualiz¡ndo.

Ed
Ava¡:za un registro en la lista de Marcas de Activos Fijos,

presenta los daros del registro siguiente al que se está visu¡lizando.

Em-
Este conl¿ndo hace que k¡s ri¿tos del irltinro rcgistro.lc l¿ lista de

Marcas de Activos Fiios sean los que se visr.r¡liccn, cs ,lccir v¡ al final

clel archivo cle Marcas de Activos lrijos.

E@
Este coma¡rdo perrnite realizar una búsqueda tlc un registr<.>

específico, para lo cual presenta una ventan¡ conro se nruestra en la

siguiente gráfice:

Bll
c,,
r

MENU ENTRADAS Pág. Y -21
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9: 3 3:06 aú o)t11/96

Itlantenlniento Harcas Activos Filos

s¿tmcodp !

<¡nicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Euscar> <Nuevo> <Editar> <BOrr¿r> <Cerrar>

ESC sal ir Fl Ayuda

Permite visualizar todos los registros

o:30
8!¡scar uo

tode9!¡r

P:rra desplazarse en l¿ ventana de búsqued:r utilizar las teclas de

nrovimiento del cursor o el ratón sobre l¿ bar r¡ r.le desplazamiento.

Para salir de l¿ ventana de búsqueda presionar la tecla ESC.

B@
Este comando permite añadir una nueva Marca de Activos Fijos

a la lista, al e.iecutarlo aparecerá un pantalla en blanco para el ingreso

de los datos previamente descritos. El comando editar es reemplazado

por el de grabar y el de borrar por de cancelar, siendo los únicos

comandos activos mientras se está ingresando los datos de la Marca de

Activo Fi.lo que se está añadiendo.

22

24
25

BODY
I B}I
EPSON
vtSroN

0¡
0l
OI
0l
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9: 33: l0 am 03/ t7 /9ta

l{anten¡mi en to lr¿rcas Actlvos Eilos

códr go: 01

D€scr ipc ión: TEallENo

Código P¡oveedor:01

<¡nicio> <Previo> <Sigue> <¡io> <Suscar> <l{uevo> <Edit¿r> <EOrrar> <Cerrar>

Descrrpción de marca de óctivos !¡jos

f'r I os
9: l2 : 09 a¡¡r

Ed¡ cr ón Cance¡¿da

,lrdntenimiento llarcás Act ¡ vos F¡Jos

Códi90:01

gcs!'r! r pc r ón: TEaRENO

Sl3teB¿ de Cont!o¡ de
ECUAVIA

4.6, E. §. C. r

Activos ti Jos

A.S

Una vez ingresados los datos de la Marca de Activos Fijos, se

deberá escoger el comando grabar si asi lo desearir, de lo contrario

podrá cancelarlo escogiendo cl con:¡ndo C¿ncel o presionando la tech

ESC, como respuesta a esta acción se tendrá la siguiente panralla:

Sistem¿ de Cor¡t ro I de
ECUAVIA

A.G.g.N.C.r A.S

cód¡qo Ploveedor: Ol '
fll rl I

{,
P,

rlIli,rro, iPrevio) iSrgue> <trn) !Euscar) <Nucvo, <Edir¿r] <AO¡rar,

ESC Salt r F1 Ayud¿

Esc SaI i r EI Ay!¡da

v¿ ¿I pr ¡mer ¡egtst¡o

tlt EN t, t:Nl taAI)AS l'á9. V-29



istrrns de Control de activos Fijos ITTANUAI. DE USUARIo

Si durante el recorrido de la lista de M¿rcas de Activos Fijos

¡nediante el uso repetitivo del comendo previo se llega al inicio del

archivo, o en caso contrario por el uso repetitivo del comando sigue se

llega al fin del archivo, se visualizará una de las siguientes pantallas

según sea el caso,

sistema de Control de Activos
ECUAV¡A

A.G.E.N.C.I.A.S

trlos
9:11:5? am

Pr im., r Fegi3Ero

» llanten¡m¡cnto lrarcas Activo3 F¡ )os

codrgoi0l

Oesc! rpci ó¡r: TERRENO

código Provcedor: ol

<lnicio> \PrevIo> i5¡que> <F¡n) <gusc¿r> <lluevo> <Edr!dr) .8()¡r¡¡/ ]Cer¡ar>

va al reg i st ro previo

frlos
9:lI:01 ¿m

U¡timo Registro.

, tlantenimiento Harcas Activo3 Firos «

Desc r rpcr ón : TERRENO

Código Proveeilo! r 0I

<lnicio> <Prev.io> <Sigue) <['¡n> <Bus,:dr) <Nuevo> <Editdr> <8Or.ar> <Cerrar>

Siste¡n¿ de Cor!rol de Activor
ACUAVIA

A.G.E.¡r,C.¡.A.S
6

ESC Sal r r

EsC Salir FI Ayud¿

t\l1.]l\ t r t.N tAt),rs l'ág. V-31)
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E@
Este comando pcrmite borrar el registro de la M¿rca Activ<.rs

Fijos que se está visualizando, al accionar el ¡¡i¿¡rd¡to se presenta la

siguiente pantalla:

S.istema de Control cle Act!vos FiJos
ACUAV IA

A.G.E.N,C.I.A.S
9: 31: 36 am 01/ t't /96

» l{anteniñiento lldrc¿s Actlvos f¡jos «

aorrdr eI r eg¡ st !o s.r¡e.e¡onJr1').'>

oK > «C¿ncelár»

<Iniclo) <P!evro, (Srgue, .trn2 -lJusr'c¡, <Nncvo> \Editr¡ Li,¡r.¡r, .Cerrar)

ESC SaI ¡!

Borra el !eqrs!ro actual

@
Este conrando termin¡ el programa de nr¿nteni¡¡riento de Marc¡s

de Activos I¡ijos y retorna ¿l rnenú principal.

ENT' t]NTRA¡)AS t'á8. V-J I
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Mediante esta opción se realiza el mantenin¡iento ¿ l¿ Tabl¿ de

Colores de los Activos Fijos que tiene la empresa.

'l'eniendo el menú entradas activo y luego presionar la letra C

o dar un clic sobre la opción Colores se tendrá la siguiente pantalla:

Sisteo¿ de Cor¡l¡ol de Activos §rlos
ECUAVI A

A.G.S,N.C,I.A.S

En la pantalla se visualiza los siguientes datos de los colores de

Activos Fijos:

. CódiBo del Color

o Descripción del Color

9:34:l? dm 01/ t't /96

» ll¿rntenrmiento Colorer Activos Ei los «

códi qo: ot

Uescrip1jio¡r: TERRENO

<¡n¡cio> <Prev¡o> <S¡gue> <['¡n, <gusea¡) <Nuevo) <Ecl¡td¡., iSOrrdr/ \cerrar>

ESC Sal i¡

va dI pr Imer legrstro

f\t uN tJ ¡tN'l-lt A l)..1s PAs. V-32
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En la pane inferior de pantalla tenemos un grupo de botones de

comandos que se activan al dar un clic sobre cllos, seleccionando (con

las teclas de movimiento del cursor) el comando requeritlo y luego

presionar < ENTER > o simplemente presionar la letra resaltada:

<Inlcio> <Previo> <S¡gue> <IiD) <8usc¿r> <t{uevo> <Edrtar> <Borr¿r> \qer¡ar>

E@
Este cornando hace que los datos del prirner registro de la list¡

de colores de Activos Fijos sean los que se visualicer:, es decir va ¡l

inicio del archivo de Colores de Activos Fiios.

E@
Rerrocede un registro en l¿ lista de Colores de Activos Fi.ios,

presenta los datos del registro ¡nlerior al que se esrá visualizando.

EM
Av¡nza un registro en la lista de Colores de Activos Fijos,

present¿ los d¿tos del registro siguiente al qrre se está visu¿liz¡ndo.

ET
Este conr¡ndo hece qtre los d¿tos del últinrt¡ registro dc la list¿ de

Colores de Activos Fifos sean los que se visualicen, es decir va al final

del archivo de Colores de Activos Fijos.

E@
Este co¡n¡ndo permite re¡lizar una búsquetla tle un registrcr

específico, para lo cual presenta una ventana como se muestra en la

siguiente gráfica:

I\I ENT' ENl'IIADAS f'ág. V-J3
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9: I {:51 am 03 / r'1/96

tlanteni,¡nrento colo¡es Aclivos fijoS «

cóJr go: I0
tsus(:¿ r u¡) re,Jistro 

--

s¿ tcdesco

<Inicro> <Prevro> <5igue> <f¡n) <Euscar> <Nucvo> <Edltar> <BOrr¿r> <Cerrar>

lelmite v¡sualizar todos los regrstros

Sisteúa de conlrol de Ac!rvos l'¡tos
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S

Plra despl;rzarse cn l¡ ve¡lr.¡na de búsque..la utilizar l¡s reclas dc

nrovi¡niento del cursor o el rató¡r sobre l¡ b¡rra de desplazarniento.

Para salir de l¿ ventana de búsqueda presioner la tecla ESC.

@
Este comando permite añadir un nuevo Color de Activos Fiios a

la list¡, al ejecutarlo aparecerá un pantalla en blanco para el ingreso de

los datos previamente descritos. E,l comando edit.rr es reernplazado

por el tle grabrr y el de borrar por de cancelar, siendo k¡s únic<¡s

co¡¡r,¡ntlos ¡ctivos mie¡ltras se está ingresando los cl¡tos del Color Lle

Activo I'-iio que sc está ¿ñ¿diendo.

o2
0l
0{
05

A}{ARILLO
AZU L
ROJO
NECRO

ESC SaIir FI Ayuda
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9: 14:59 ¿m 01/t-l /96

lranteormiento Colores Activos ['¡')os «

Cód¡ 90: ll

0e9cripc¡ ón:

<In¡c¡o> <Previo> <Srqr¡e> <9rn) <Euscar> <Nuevo> <G¡¿b¿¡, <Cdncel> <Cerrar>

color del Activo lr lcr

9:15:ll dm
Edrción cancelad¿

Manteni¡n¡ento colores Activos FiJos {

Cód¡9¡) r 04

I

<ln¡l:io> <Previo, <5igue> .if¡r¡> <8u5c¿r> <Ni¡cvo, <Edrtdr> <tsOrr¿r) <Cer¡a!i

¡:sc salr!

Siste¡Dá de control de Activos ¡'ilo3
ECUAV¡A

4.6.E.N.C.¡.4.S

U¡ra vez ingresados los d¿tos tlel Color de Acrivos Fiios, se

deberá escoger el cornando grabar si así lo deseara, de lo contrario

podrá cancelarlo escogiendo el comando Ca¡rcel o presionando la tecla

ESC, con¡o respuesta a esta acción se te¡rdrá la sigr.riente pantalla:

Sistem¿ de Cor¡lro¡ de Activos
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S

ESC SrIrr l'1 Ayud¿

l\t uN u !t N'l'ttA l)As

v¿ aI p. rmer reqistro
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Si durante el recorrido de la lista de Colores de Activos Fijos

¡nediante el uso repetitivo del con¡¿nr.lo previo se llega al inicio del

archivo, o en caso contrario por el uso repetitivo del conrando sigue se

llega al fin del archivo, se visualizará una de las siguientes pantallas

según sea el caso:

9:ll:52 am
l l r¡..i ¡ il.rist!j

¡ l.laotenimiento Colores Activos Eijos «

Códiqo:04

Descr ipc¡ ón: ROJO

(Ioic¡o> <P!ev¡o) <Si,gue> ilin, <Ausear> <lluevo> <Edit¿r> <8Orra¡> <Cerrar>

Vd ál ¡eqrst!o prev i o

sistemá de CoDt rol de
I]CUAV IA

A.C.A.r¡.C.¡

S¡stema de Coot rol de
ECUAVIA

A. G. E.ll. C. I

A.S

A,S
9:31;03 am

Ul t rnc t<tgrstro

ll3ñte rmiento Colores Activos Fijos «

códrgo: o¡l

Desc! rpc¡ ó¡): ROJO

<Inlc¡o> <Paevio> <Slgue> <frn) <Busc¿r> <Nuevo) rEclrtar) <80!rca> <Cer¡a¡>

ESC Salir F¡ Ay¡.¡dó

EsC Sali r tl Ayud¿

ENI] ENl'RAI)AS l»Ág. V-36
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E!@
Ilste co¡nln

F ijos tluc se esti

siguierrte pantalla:

do pernrite borrar el registro del color de Activos

visualizando, al accio¡rar el nr¿ntleto se presenta la

Sisre¡na de Contlol de Activos l'i jos
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A,S
9: 15: 15 am 01/t1/96

» ¡!¿nteni¡¡1eolo Colores Activos Fijos «

Códi90;0{

Borr¿r eI reg i st ro seleccrc'nddo?

< Ol( > «C¿ncela!»

<lr¡rcro> <!revio> <Srgue> !Ei¡¡> iBusc¿¡) .Nuevr. . Lrirt.!¡ ¡ir¡¡-i!, -Ccrr¿r>

ESC Salir l l Ayucla

Bo¡ra el reqistro ¿ctudl

@
Este ct¡m¿ndo termin;l el programa de rn¡ntenir¡¡ie¡rto de

(lolores de Activos Fijos y retorna al nrenú principal.

r\l1.N r i [:N f R.U)AS l'ág. V-37
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5.8 ESTRUCTURAS

Mediante esta opción se realiz¡ el mantenin¡iento a la Tabla de

Ilst¡ucturas de l<¡s Activos Fijos que tiene la empresa.

Teniendo el nrenú entradas activo y luego presionar l¡ letrir E tr

dar un clic sobre la opción Estructures se tendrá l¿ siguiente pantalla,

S¡3tema de Coot!oI clc Activos l-iloJ
ECUAVIA

A,G.E.N.C.I.A.S
9:35:?l am o l/ll /96

» l{dntenimj,ento Estructur¿s Actlvos Fijos «

Desc r rpción: TERBENO

<Inlcio> <Prevlo> <Sigl¡e> <Eln> <Buscar> <Nuevo> <Ed¡tar) <BOr¡ar> <Cerrar>

Vd ¿l pr¡mer reglstro

En la pantalla se visualiza los siguientes datos de las estructuras

de Activos Fijos:

. Código de la Estruc¡ura

. Descripción de l¡ Estructura

ESC S¿lir F1 Ayud¿

IlIEN TJ ENTRAI)AS Pág. V-3E
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En la pane inferior de pantalla [cnemos r¡n gnrpo de l¡otones de

comandos que se activ¿n ¿l dar un clic sobre ellos, seleccionando (con

las teclas de movimie¡rto del cursor) el comando requerido y luego

presionar < ENTER > o sinrplemente presionar l¡ lerra resaltatl¡:

<Inicro> <P!evio> <s¡gue> <¡in> <8\¡sc¿(> <Nuevo> <Edita¡> <Sorrar) <cerrar>

E@
Este coman.lo hace que k.,s d¡tos del primer regisrro de la

de Estructr¡ras de Activos Fijos sean los que se visualicen, es tlecir

inicio del archivo de Flst¡lctur¡s tle Activos l"ijt.,s.

list ¡

v¿¿

E@
Retrocede un registro en la list¡ de Estructt¡ras de Activos Fijos,

present¿ los d¿tos tlel registro a¡rterior al que se está visu¡lizantlo.

@
Av¿¡rz¿ un reg,istro en l¡ list¡ de listructur¡s.le Activos F'ijos,

prese¡¡ta los.l,tos tlcl registlo siguicnte al qr¡c se cstá visrializando.

EU
]lstc com¡¡rJo hacc r¡ue los .1.¡tos dcl ú[till,r r.'gistro .le le Iist¿ .lc

Estrr¡ct.ur¡s de Activos Iiijos sean los qr.re se visuali,.:eu, es dccir v¡ ¡l

fi¡ral del archivo de Estructrrras de Activos lrijos.

E,ste ctrrna¡tdo perrnite re¿lizar una búsquecle de un registro

muestra en l¡específico, para lo crral presenta una ventana como

siguiente gráfica:

5C

l'¿it. V-Jt)t\tINt,t.NltaAl)..rs
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9:15:15 ¿[l

llanteni¡n¡ento Est¡uctur¿s Actives tllo! «

Sisteñ¿ de Contro¡ cle Aclivos Fijog
ECUAVIA

A.G.E.N-C.I.A.S

cód190:08
Suscar un registro

0'i/t1t96

<In¡cio> <Prevro> <Si9[¡e> <Fin> <Euscar> <Nuevo> <Ed¡tar> <Borr¡r> <Ce¡rar>

ESC Sal t! Fl Ayuda

Perm¡te v¡sr¡cl¡z¿r todos Ios ¡eg¡stros

Para desplaz,rrse e¡r l¿ vc¡¡t¡r¡a de búsqucd.r urilizar las teclas tle

nrovimiento del cursor o el r¡tón sobre la b¿rr¡ de desplazamiento.

P¡ra salir de la ventana de búsqueda presionar l¡ tecl.r ESC.

@
Este comando pernrite añadir un nueva Esrrucr.ura de Activos

Fijos a la lista, al e.iecuterlo aparecerá un pantalla en blanco prra el

ingreso de los datos previamente descritos. El co¡¡rando edirar es

reernplazedo por el de grabar y el de borrar por de cancelar, siendo los

ú¡ricos comandos ¿ctivos n¡ientras se está ingresando los datos de la

estructur¡ dc Activo Fijo que se está añadiendo.

0l
04
05
06

HETALICA
EOPO. ( PLASTIC/METAL)
PLASTICA
PAPEL/CARTON

I\IENII EN'IITA I)AS l'rig. V-{l)
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9:15: 19 ¿m i) / t1 /9É

¡l¿ntenimiento Estructu!¿s Act!vos Fr l¡,5 «

Cód¡9o:09

Descrlpc rón:

tssL!uüturd de ¿.trvos trl05

sisterna d€ co¡rLrol de Aetivos lilos
9:15:40 rm

Una vez ingresados los datos de l:r Estructr¡ra dc Activos fiijos,

se deberá escoBer el conrando grabar si así lo deseara, de lo contr¿rio

potlrá cancelarlo escogiendo el com¿ndo C¡ncel o presionando la tecl,t

ESC, conro rcspuesta a esra acción se tendrá la siguiente pantalla:

sistemd de control de Activos filos
ECUAV¡A

A,6.E.l¡,C.¡.4.S

ECUAV ¡A
A.G.E.N.C.I.A.S

» ltdntenimie¡rto E5(ructuras Actrvos frlos «

Cc'.1r,Jo: lll

ENII ENI'RAI)AS I'ág. V-.ll
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S¡stems de Control de aclivos Fijos ¡\tANU,rl. l)E lJstJARlo

Si durante el recorrido de la lista de Estructuras de Activos Fiios

r¡rediante el uso repetitivo del comando previo se llega al inicio del

archivo, o en caso contrario por el uso repetitivo dcl com¿ndo sigue se

llega al fin del archivo, se visualizará una tle l¿s siguientes pantallas

según sea el caso:

S¡ ste,n¿ de Cont¡ol de
ECUAVIA

A.G.E.N,C.I

Act ivos t¡ )os
9:ll:52 drn

Pr r¡¡rcr Regisl¡o

» Mantenimiento Estructurds Activos fijos «

Cód¡go:01

Oescripc¡ón: TERaENo

<Inicio, <Plev¡o) <Srgue, <fin> (aus(-_a!> <Nuevo> <lldrtd¡, <gor!¿r> <Cer(ar>

vd al ¡cq¡sL !o p¡rv¡o

Aútrvor Erl.f3
9:31 :0 3 ao

b HdntenimreDto Estructur¿3 Acfrvos F¡Jos (

trescr rpir On i TEI1RENo

It¡ '.

(,
1,.

(Inicio> <Previo> <siguer <l.rn> <8usc¿r> <Nuevo> tiúttar> (Borrat> <cerrar>

ESC Sal¡. Fl Ayuda

Srste¡¡a de Cont ! oI de
gCUAVIA

A.G.E.N.C.I

EN t] ENTITAI)AS Pág. V-.12
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E@
Este conr¡¡rdo permite borr¡r el registro de la Estrucrura de

Activos Fijos que se está visualizando, al accio¡r¡r el r¡randato se

present¡ la siguiente pantalla:

Slstel¡a de Coot rol de
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I

Actrvos trIo!
9: 15 :52 am oi/17 /96

A,S

¡aantenjmiento Estructuras Activos FiJos «

Códi90:01

.lr,l, ¡!- .P!!!rr), .:i¡LJll., .lrrL .¡iür,,i! .tlú,rru, .UrlrLrr .lr)¡rJ¡ rlurrrp

B(,r ! c el rÉ.rrst!o ¿atu¿¡

@
Este com¿ndo termina el progranra de mantenimientr¡ dc

E.structuras de Activos Fijos y retorna ¡l menír principal.

Sorra¡ el, ¡eqrs(ro geleccion¿do?

I\IEN U ENTII AI)AS l'ág. V-{J
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5.9 DEPARTAMENTOS

Mediante esta opción se realiza el manteninriento a l¿'I'¿bl¿ de

Depanamentos en que la empresa se encuentra dividida para efectos

co¡rtables. En esta opción se tlefine¡¡ los cócligos de cuentas para

establecer el respectivo enl¡ce con el Sistema de Cc¡ntabilidad General.

Teniendo el menú entr¿das activo y lrrego presionar la letra D

o dar un clic sobre la opción f)epanamentos se te¡rdrá la siguiente

pantalla:

Siste¡ra cle Control dc Act¡vos Iilos
ECUAV ¡A

A.G.E.N,C.I.A.S
9:15:56 aln 01/ t'l /96

Hanteniniento de Dep¿rt¿mentos de l¿ ¡:r¡pres¿ «

c
c

oep

Códi 90: 0l
Uescr i pci ón: TALLER

Cr¡tá. Pr i nc. castos: 6120100000
C. Oep. Eú¡fÍc¡os: O

C. oep. }l¡quinarias: 6l¿0¡00050
c. Dep. Equip. of¡c.: 6¡20100051
c. Dep. l,tueb. y Ens.: 6r20100052
. DeP. Ut¡3. y Hef!.: 612010OO53
- Equp. y Proq/conp.: 6120¡0OO5r

C. Dep- ot ros: 6120100056
C. Dep. Vehlculos: 0

l'; '
<Iniclo> <Previo> <Si9[¡e> <E¡n> <Buscar> <Nuevo> <Edit¿r) <BOrr¿r> <Cerlar>

ESc S¿lir Fl Ayuda

Va dI p r r¡ner registro

En la pantalla se visualiza los siguientes datos de

Depanamentos:

o Código del Departlmento

o Descripción de Depananrento

. Cuenta Princip;rl de Grsros para el Departarnento

os

I\I ¡]N TJ f NI'RADAS l'ág. V-{J
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r Cuenta de Gastos de Depreciación de Edificios.

o Cuenra de Gastos de Depreciación de Maquinarias.

r Cuenta de Gastos de Depreciación de Equipos cle Oficina.

. Cuent¿ de Gastos de Depreciación Muebles y Enseres.

r Cuenta de Gasros de Depreciación Utiles y llerramientas.

. Cuenta de Gastos de Depreciación Equipos de Computo y

Programas.

. Cuenta de Gastos de Depreciación Otros Activos.

r Cuenta de Gastos de Depreciación Vehículos.

En la pane inferior..le pantalla tene¡nos un grupo de botones de

con¡andos que se activan al dar un clic sobre ellos, scleccionautlo (cou

l¡s teclas de movin¡ier¡to del cursor) el conrantlo reqtreritlo y lrrcgo

presionar < ENTER > o sirnplernente presionar l¿ letr¿ r'esaltada:

<In¡cio> <Prevro> <Srgue> <Frn> <Buscar> <Nuevo> <Edrt¿r> <BOrra¡, <Cerrar>

Effir
Este co¡uando h;rce que los datos dcl prinrer registro de la list¿

de f)epanarncntos sean los que se visualicen, es decir v¿ ¡l inicio del

¡rchivo de Depanarnenros de Activos Fijos.

EE@
Retrocede un registro en I¡ lista de I)epln.rnre nt()s, prcse¡)ti l()s

d¿tos del registro anterior el quc se está visu¿liz.rn,.lo.

NIINt] FN'I'IIA I)AS Pág. V-t5
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Avanza un registro en la lista de Departamentos, presenta los

datos del registro siguiente al que se está visualiza¡rdo.

EE
Este comando hace que los datos del últinro registro de l¿ lista de

Depanamentos sean los que se visualicen, es decir va al final del

¿rchivo de Depanamentos.

E@
Este com¿ndo permite reelizar una búsqueda

específico, para lo cual presenta una ventana como se

siguiente gráfica:

SiateEá do Contlo¡ d.
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I

Activos Eijos

A-S

de un registro

muestra en la

9: 35: 35 an o3/11/96

Nantenl¡nieoto cle Oepar!amentos de ¡a Empresá

L r, riLlr: ud
bu5.dr urr r.grstro 

--

sat edeses

<Inrclo> <Previo> <S19ue> <Ein> <Busc¿r> <Nuevo> <Edit¿!> <BOrra!> <Cerrar>

tlSC Sa¡rr t.I Ayuda

Perólte visu¿lt¿ar todos Ios !egistros

l;
(¡
l

Para desplazarse en l¡ vent:rna de búsque,.l.r utiliz¡r l¡s teclas de

movimiento del cursor o el ratón sobre la barra de desplazamiento.

Para salir de la ventana de búsqueda presionar la tecla ESC,

0t
02
0l

TALLER
VENTAS
ADI'IINI STRAC I ON

ENIJ ENTIIAT)AS l'ág. V-{6
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@
Este comando permite añadir un nuevo Departamento de

Activos Fijos a la lista, al ejecutarlo 
^p^recerá 

un pantalla en blanco

para el ingreso de los datos previamente descritos.

El comando editar es reemplazado por el de grabar y el de borrar por

de cancelar, siendo los únicos comandos activos mientras se e$á

ingresando los datos del Depanamento que se está añadiendo.

Sistena de Control de Activos Fijos
ECUAVIA

A.G.E-N.C.I.A.S
9: 36:12 añ

M¿ntenimiento de oepartarentos de la Elnpre3a

03 / l'7 /96

código:04
Desc!ipción:

Cuta, Princ, Gastos:
c. Dep. Edr flcios I

c. oép. Maquinaria3:
C. Dep. Equip. ofic.:
C- Dep. ¡lueb. y Ens.:

C. Dep, UtIs. y Herr.:
c. Dep. Equp. y Prog/Comp.:

C. DeP. Otros:
C. Dep. vehlculos:

0
0
0
0
0
0
0
0
0

B¡Bl.t /) ¡ j

c,l:,. j

Pl{¿,.s

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <G!abar> <Cancel> <CerEal>

Noñbre de1 departamento

Una vez ingresados los datos del Depanamento, se deberá

escoger el comando grabar si así lo deseara, de lo contrario podrá

cancelarlo escogiendo el comendo Cancel o presionando la tecla'ESC,

como respuesta a esta acción se tendrá la siguiente pantalla:

F1 AyudaESC Salir

Pá9. V-47MENU ENTRADAS
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9:l?:05 an

9: 3 6:01 dm

sistema de control de Activos
ECUAVIA

A.G.¿.N.C.r.A.S

Fr)os

Edi ción Cancelada

» llantenimiento de Oepár!aoentos de ¡¿ Empresa «

códiqo;0¡
Dercr lpclóo: TALLER

cuta. lrinc. G¿stos; 6120100000
C. Dep. Edi f lclos | 0

c, Dep. Móguln¡!ias r 6120¡00o50
c. oep. Equip. ofic,: 6120¡00051
C. oep. llueb. y Ens.: 6120100052
. tep. Utls. y Her!.: 6120100051
. Equp. y Prog/conp.: 612010005{

c. Dep. ot ros: 6¡20¡00056
C, Dep. v€blculog: 0

C

C. Dcp

<Inicio> <Ptevro> <Sigue> <F¡n> <guscar> <Nuevo> <Edit¿r> <Bor!ar>.:ee!rar>

ESC 5¿lrr

v¿ al p! imer ¡e91st¡o

Si durante el recorrido de l¡ lista de Departanrentos medi¿¡rre e[

uso repetitivo del comando previo se llega al inicio del archivo, o en

caso contr¿rio por el uso repetitivo del co¡nando sigue se llega al fin del

archivo, se visualizará una de las siguientes pantallas según seá el caso:

Si ste¡oa de Control a¡e
ECUAVIA

A.G.E.N.C,I

Actlvos I r l05

Prrmer Regrstro.
6

r llantenlñiento de Departam€ntos de ¡a Empre3a «

Bta¡.trrl. I a
c^ '.. f

<Inlcio> <Prevlo> <srgue> <fin> igus.ar> <Nuevo> <gditar> .eurB?i ¡c"a."r,

Cód1go: 0l
Descr ipción: TALLER

Cr¡t.. Princ. G¿stos: 6120I00000
c. Dep. Edi ! i cios: 0

C. D€p. üaqr¡fñari.s: 6120100050
C. Dep. Equrp. Ofic. i 6I20100051
C. Dep. t{ueb. y En..: 6¡20100052

C. Dep. Utls. y Herr.: 6120100053
c. D€p. Equp. y Proglcomp.: 5120I00051

C. Dep. Otros: 6120100055
C. Dep. vehlculos: 0

ESC Sdlir l.I Ayr¡dd

ENU ENTRAI)AS t'ág. V-{8
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Sigteea de Control de Actlvos
ECUAV¡A

A.6.E.tl.C.I.A.S

Códt 9(): 0I
Descr ipci ón: T¡LLER

!-i I ús
9;36:0{ a¡n

Ult¡¡¡o Regis!ro

H¿nteni¡niento de Departaoentos de Ia Empresa «

códi90 ¡ 03
D€sc¡ ipci ón: AOMIll¡ STRAC ION

cuta. Pr iñc. G¿s!os: 612o500000
c.0€p. Edi f¡cios: 612050005?

c. Dep. üdquinalias r O

C. Dep. Equ¡p. Ofic.: 6120500055
C. Dep. l.ueb. y Ens.; 5t20500056

C, Dep. UtIs. y Herr.: O

C. Dep. Egup. y Prog/coñp.: 6120500050
c. Drp. ot ro! ¡ 6120500059

c. Dep. vehlculos: 0

<Inicro> <Previo> <sl9uc> <Fin> <8ugcár> <Nuevo> <tdrt¿¡> <Borrar> (cerrar>

Fl Ayuda

Pernite vrsualizar todos Ios registros

9: 37: l0 ¿m 03/ t7 /96

» Hanténimiento de DePartamentos de Ia Empresa

E@
Este conr¡¡rdo pernrite t¡on':rr el regisrro.iel Dcpanarrrento quc

se está visu¿lizando, ¿l accioner el nr¡ndar<¡ se presenl¡ Lr siguiente

pantalla:

Srste¡Da de Contlo] de Aclivos Filos
ECUAVIA

A.C.E.N.C.¡.A.S

Bo!!.r €t reg¡ st ro 3eIécclonado?

< OK > .C¿ncelar»
c

C. Dep. vehlculoe: o

<¡niclo> <Plevlo> <Sigue> <EIn> <guscar> <Nuevo> <Edi!¿r> <80¡rar> <Cerrar>

ESC Scl ¡ r

III ENU T]NTRAI)AS Pág. V-tl9

Bo¡!a €l regr st ro ¡ctuaL



tema dc Confrol de aclivos Fijos iltAN uA t, t)E usUARIo

E,ste comando termina el programa de ¡n¿ntenimiento de

Depananrentos de Activc¡s Fijos y retorna al menú principal.

Si durante en ingreso de los códigos de cuentas se hace referenci¡

a un código que no se encuentra en el plan de cuentas que utiliza el

Sistema de Contabilidad General, se desplegará un ventana de ayuda

con el plan de cuentas

Sistema de Control de AcEivo:r t'ijos
ECUAVIA

A.G.E-N-C.I.A.S
9: l6:50 aln 03/t1/96

» l{artenlmiento de Departaarento9 de }¿ EInprega «

Códi90:01
oescripci ón: TALLER

» c¿t¿logu Je L'ueolas «
1000000000 acT I vo
I r 00000000 AUTIVO COITRI EN'I'I:
I I I0000000
I I I0I00000
t11010000I CAJA CH I(:A OT'I C I NA

c IIl0IO0002

tl I0t00006
I I10200000 AANCOS
I 110200001 8A|¡CO DEL gAC I r'¡CO

<lnicio> <Prevro> <Sigue> <F¡n> <8r¡sc It10200002
ItI0200003 EI LANBA¡IUO
1 t l0?00004 BANCO LA PI{EV¡So8A
I r 10200005 N.C.N.A

»- Usar 1 I y Presroñe IENTERI para Acep¿r

llllll
C,T

Pi

cut¿. Princ- Gastos:
c. Dcp. adi Élctos:

C. O€p. u¿quin¿!ias:
C. Dep. Equip. Ol¡c.:
C. Dep, l,lueti. y Ens . :

C. Dep. UtIs. y lte!r.:
Oep. Equp. y Prog/Comp.:

C. Dep- Ot ros:
C. Dep. Vehlcu¡os r

EsC Salir

I\lENT] ENTRAI)AS l'Ag. V-50
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5.to INDTGES

Mediante esta opción se realiza el mantenimiento a l¿ Tabla de

Indices de Corrección Monetaria en que la empresa se encuentra

dividida paru efectos contables. En esta opción se definen los códigos

de cuentas para establecer el respectivo enl¡cc cr¡n el Sistema de

Contabilidad General.

Teniendo el menú entradas activo y luego presionar la letra I o

dar un clic sobre la opción Indices de Corrección M<¡netaria se tendrá

la siguiente pantalla:

slste¡[á cle cofrtro¡ de Act¡vos Íiios
ECUAVIA

A.G.E.N.C.f.A.S
9:31:{2 ¿m 01/ t't /96

r Nant€nimiento Indlces por corrección Yonet¿r.ia «

llo.

rec

Pub¡icaclóo: ¡993

Porcen!aje:32, J0

Reg, oficial : 346

Pubr icación: r2 /3¡ /93

No. Dec¡ero: 971

<Inlclo> <Previo> <Sigue> <Ein> <Buscar> <Nuevo> <Edlta¡> <Borrar> <Cer¡ar>

v¿ al primer regtslro

En la pantalla se visualiza los siguientes datos de los Indices détf',''

Corrección Monetaria: rr \

o Año de publicación del Indice de Corrección Monetaria

. Indice de Corrección Monetaria (porcenta.ie)

EsC 5¿1i!

ENI] EN'I'IIADAS Pág. V-51
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. Núnrero de Registro Oficial.

o Fecha de Publicación.

¡ Nú¡ne ro de Decreto.

<Iolcio> <Previo> <Sigue, <Ein> <Busca¡> <Nuevo> <Ed¡ta!> <80!¡ar, <Cerr¿r>

ET@I
Este comando hace que los datos del primer regisrro de la lista

de Indices de Corrección Monetaria sean los que se visualicen, es decir

va ¿l inicio del archivo de Indices de Corrección Monetaria.

lri

E@
Retrocede un

Monetaria, prese¡rta

visualizando.

registro en l¿ lista d

los datos del registro

de Corrección

al que se está

e Indices

anterior

EE
Av¿nza urr registro cn l.r

Monetaria, presenti los datos dcl

visu¡liz¡ndo.

lista de Indices d

registro siguiente a

c Corrección

que se esrá

I}If:NT] ENTRADAS l'á9. V-52

En la pane inferior de pantalla tenemos un Brupo de botones de

comandos que se activan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con

las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y luego

presionar < ENTER > o simplemente presionar la letra resaltada:

('
I
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EE
Este conrando hace que los datos del último registro de l¿ lista de

Indices de Corrección Monetari¡ sean los que se visualicen, es decir va

al final del archivo de Indices de Corrección Monetaria.

E@
Este comando permite re

específico, para lo cual presenta

siguiente gráficr:

alizar una búsqueda

Slstemá de Contro¡ de Aclivos Eilos
ECUAV IA

A.G,E.N.C.I.A.S

una ventana con¡o se

de un registro

muestra en la

9:l?r52 ¿m o)/t1/96

¡lañtenllhiento Indices por Co¡recció¡¡ Ho¡¡Étdri¿

Año Publ r.¿.róo: 1995
aus.á ! un reErstro 

-,

S¿ti¿n¡op Sat ¡ po¡ce Satr regrs Sat i fecpL¡

<If¡icio> <Previo> <Sigue> <Fin> <8r¡scar> <Nuevo> <Edi!ar> <Borrar> <Cerra!>

ESC S¿Iir Fl Ayuda

Peralte vi!ualizar todo3 Ios regislros

ti

Para desplazarse en l¡ ventana de búsqueda utiliz¡r las tecl¡s de

n¡ovimiento del cursor o el r¿tón sobre la barra de desplazamiento.

Para salir de la ventana de búsqueda presionar Ia tecla ESC.

I

I

Pá9. V-53I\IENT] ENTRADAS

rsg¡l
rgg¡l
reesl ti,fil ,;:ilíiifii 
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tem¡ de Co¡larol de sctivos Fi¡os MANUAL DE USUARIO

E5[Eq
Este comando permite añaclir un nuevo Indice de Corrección

Monetaria, al ejecutarlo aparecerá un prntalla en blanco para el ingreso

de los datos previamente clescritos. El comando editar es reemplazado

por el de grabar y el de borrar por de cancelar, siendo los únicos

comandos activos mientras. se está ingresando los datos del indice de

corrección que se está añadiendo.

SisLerl¿ de Cont¡o¡ de Actrvos Fiios
SCUAVIA

A.G.E.¡¡.C.I.A.S
9:37:59 am o3/t1 /96

» l,lantenlmiento Indices por Corrección t{onetarla «

Año Publ lc.ci,ón ¡ I996

PorcéntaJe I 0,0O

Io. Reg. Oficl¿¡: 0

Fec. Publ icáción I / /
llo. Decfeto ¡ 0

<Inicio> <P¡evio> <Sigue) <Frn> <B¡rscar> <Nuevo> <G!¿bar, <Caocel> <Cerrar)

Porcent6re que !e aplica po¡ Correclon llonct¿rr¿

l rt I

C,I
¡,i

ESC S¿I i r El Ayuda

ONU ENT¡TAI)AS Pág. Y-5.1

Una vez ingresados los datos del Indice de Corrección

Monetaria, se deberá escoger el comando grabar si así lo deseara, de lo

contrario podrá cancelarlo escogiendo el comando Cancel o

presionando la tecla ESC, como respuesta a esta acción se tendrá la

siguiente pantalla:



isaema de Control de sclivos Fijos t\tANt rAl. l)E USUARto

9: 38:09 am
siste¡¡¿ de Contro¡ de Activog

ECUAV]A
A.G.E.N.C,¡.4.S

Frlos

Edic fón CanceI¿da.
6

» lla¡tenlmlento ¡ndlce! por co!recc!ón l{oneta¡la «

No.

PubI i c¿c¡ óo: 1993

PorcentaJe:32,30

Reg. oficióI: 3{6

Pubtic¿ción: 12./31/93

tlo. Decreto: 9?3

Pub¡ i caci ón: 1993

Po¡cent¿j€:12,30

R€9. of icra¡: 3 ¡16

PubI ic¿cróo: l2l31/93

No. D€crero: 9? 3

Si durante el recorrido de la lista de Indices de Corrección

Monetaria mediante el uso repetitivo del comando previo se llega al

inicio del archivo, o en caso contrario por el uso repetitivo del

comando sigue se llega al fin del archivo, se visualizará una de las

siguientes pantallas según sea el caso:

Sistema de control de Act¡vos
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S

<Inicio> <Previo> <Sl9\¡e> <Fln> <Euscar> <Nuevo> < fid i I d r 2 .: 8o r r ¿ r > <Cerrar>

va aI priner ¡e9i!tro

9:l?:{6 an
Pr l n,cr licqislro

¡ldnleni¡niento Indices por Corrección l{o¡retar¡a «

No.
Il i¡

<Inicio> .Prevro) LS¡gue> <l'in> <Euscd!> <Nuevo> <Edrt,¡r> <BOrrár> <Cer!ar>

EsC S¿Iir fl Ayr¡cla

l'ág. V-55t]N I.J [:N1'tTADAS

ESC S¿li¡

va a¡ reg i st ro plev.io

F¡ Ayuda

I



S¡stem¡ de Conlrol de activos Fijos IIIANUAL DE T'SUARIo

Sister¡¿ cle Control de Actrvos
ECUAVIA

A.G,E.N.C.I.A.S

Filos
9:3?: {9 a¡n

UILr¡no Segrst!o

llantenl¡¡iento Iridic€s por Correcclón lionetari¿ <

Publlc¿c1ón: 1995

Porcer¡t.le:22, 20

Reg. o!1c1¿l: 1995

Publicaclón: l2l31/95

No. Decreto:1995

No.

Fec

EilIEEI
Este com¡¡rdo permite borrar el regisrro del Indice de

Corrección Monetaria que se está visualizando, al accionar cl ¡nandato

se presenta la siguiente pantalla:

Slste¡n¿ de Cont¡o¡ de activos t'iJos
ECUAV¡A

A.G.E.t¡.C.I.A.S

<Ioicio> <Previo> <S¡gue> <Fin>.8usc¿r> <Nuevo> <Editar> <Borrar> <Cerr¿r>

Permlte v¡sLraIi¿¿( todos los regrst!os

9: l8: l2 dm 03/t1/96

Hanteniniento Indtces por Correcció¡ Honetatia «

Ano Pul.¡l¡cdció^: 1993

Bo! r¿ ! el !egrstro seleccionado?

< oK > «Cdocelár»

<lnicro> <pr€vio> <Sigue. <l¡n> <EusCdr> <Nuevo> <Ed¡t¡1, <8Orr¿rr .Cerr¿r>

ESC S¿lir Fl Ayudó

8o! ra e¡ r.'glstro actu¿I

Btlt I

c.1

PI

@
ilstc ct¡nr¿ndt., lcrnlin¡ el progr.rnr;r de ¡¡¡,rntcni¡n ie rlto (le Indices

de Corrección Moner¿ria y rctornir ¡l menú principal.

E5(l Sal ir El Ay!¡da

MT]NTJ I]N'TRAI)AS l'Á9. V-5ó

r
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istema de Control de activos Fijos MANUAL DE USUAR¡O

6.I INTRODUCGION

Desde este menú se realizan las diferentes tra¡rsacciones en

intervienen los activos fijos, las transacciones son:

¡ InBreso de compras de Activos Fi.ios

. Depreciación de Activos Fi.ios

o Corrección monetaria a los Activos Fijos

o Contabilizar las transacciones anteriores

r Proceso de Cierre Anual del Sistema

. Borrar un Asiento ya contabilizado '

lir

Al elegir este menú se visualiza la siguiente pantalla:

Slstem¡ de Control de Act¡vos fi)os
ECU¡VIA

A.G.E.N,C.I.A.S

que

tl ¡r'
(-.\'
PT\

9i{2r30 am

Ent !adag

03/ t7 /96

CoDsr¡l!as/Reportes Si s tema

Coñp r as
Depr€ciación
Cor recclón
CoNtabiIl¿acion
CIerre AnuaI
8or ra! diário

ESC s¿lir EI Ayud¿

utlllco las tefcar t { e J y prealon. 3l para elcol€! opclón derc¡da

ENII PROCESOS PÁg. Vl-l
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6.2 COMPRAS

Desde esta opción se realiza el registro de todas las compras de

Activos Fijos que realiza la empresa.

Teniendo el menú procesos activo y luego presionar Ia letra C

o dar un clic sobre la opción Compras se tendrá la siguiente pantalla:

Srste¡ná de contro¡ de Activos Fljos
ECUAV¡A

A.G.E.N.C.I.A.S
9: l8;25 am

COOICOS
» Registro cle Compras de Actlvos Ftlos «

DATOS DE COüPRA:

o)/t1/96

pueden

Proveedor:01
üarca:01
CoIo!:01

Es t¡uctura:0I
Responsabler-I

Un¡d¿des: I
No. Partes: I

Ubr cac¡ ón: 0I

0,00

Dep. Acumul¿dd 0,00

Va al lir imer r€gistro

Act i vo:001
crupo r 01

Departó¡!. :0I

Iech¿: l2l3r/91
val. D. ¡ l3tl1 1,62
va¡. S.: 3115121.'9,00 5:

Los datos de la compra de Activos Fijos que se

ingresar son los siguientes:

. Código del Activo Fijo (generado autonráticanrente)

. Código del Grupo de Activo Fi,io

. Código del Depanamento al que pertenece el Activo

o Fecha de compra del Activo Fijo

¡ Número de la factura del Proveedor

¡ Valor del Activo Fiio en dólarcs

ESC Sal r r Fl Ayucla

Pág. Vl-2r\l ¡:N U I'lt(x Esos

Bllll.ll r

CA
Pl.)

<Inicio> <Previo> <Sigue> <F¡n> <Br¡scdr> <l¡uevo> (Edita!> {gorr¿r> <Cer!ar>



Sislema dc Conlrol rlc activos Fijos MANUAL DE USUARIO

o Valor del Activo Fijo en Sucres

¡ Cotización del dólar al momento de la compra del Activo F.

. Número del comprobante de pago que se utilizó para cancelar

la compra del Activo Fijo

. Código del Proveedor del Activo Fijo

. Códito de la marca del Activo Fijo

. Código del color del Activo Fijo

. Código de la estructura del Activo Fiio

. Código del responsable del Activo Fi.io

. Número de unidades (cantidrd) de Activos Fijos
ilIlll tj

. Número de panes que forma el Activo Fijo t;; 
.

. Modelo del A«ivo Fijo

. Código de la ubicación del Activo Fifo

En la pane inferior de pantall,r tenemos un grupo de botones de

comando que se activan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con

las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y presionar

< ENTER > o con solo presionar la letra resaltada:

<Inicio> <P¡evio> <5ique> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Editar) <80rr.¡r > <Cerrár>

Este comando presenta pantalla los datos de la primeraen

compra de Activos Fijos registrada.

l'Ág. Vl-3t\t t,-N u l,lt(x Esos



Sisaems de Cori¡rol d€ scl¡vos Fijos ]!IANUAL DE T'SUARIO

@
Este comando Retrocede un registro en la lista de Compras de

Activos Fijos realizadas y prese¡rta los datos de este.

Avanza un registro en la lista de Activos Fiios

cornprados(registrados) y presenta los datos de este.

@
Este coma¡rdo hlce que los datos del último registro de l¡ lista de

Oompras de Activos Fijos sean los que se visualicen, es decir v¡ al fin¡l

del archivo de Activos Fijos conrprados.

Este co¡nan

específico, para lo

siguiente gráfica,

do permite ¡-e¡ rzar una búsqueda

cual presenta una ventana cotno

Sislelra de Control de Actrvos tj,joe
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S

de un registro

nruestra en l:¡

9:30:{l am

(:ODI GO5

t)EScRI PC I ON: E

03 / 11 /96

L l472 , OO

BllI
C,\Reglslro d€ Compras de Actlvos I'rjos

OATOS DE COEPA¡

súqddesc r I sáqdq l,_5 : 0.00

Ir. -

Activo:126
Grrrpo: O9

¡Jep¿rt am. :01

l,la rc
color

Estructura:03
ttc!¡)o¡¡eJDlc: l0

<¡o¡c¡o) <Prev¡o> <SÍgue> <Ein> <8n5car> <Nu€vo> <Edita¡> <BOard!> <C€rr¡r>

E5(: ll3I ¡ r Fl Ayud¡

301
304
105
lo6

r BHlr,s { 66DX/2 6-J84X56
aroN r T t8!r col,oR 6ll{o0r
xIT l.luTuED VIS¡ON 99999
I rrP EPSON LOt0?0 051070

u8
08
08
0ó

l'ág. Vl-{t\l ¡rNU t,ti(x'ESos

Permlte visualizar todos ¡o! regirtro3



istcm¡ d€ Control de scl¡vos F¡jos IUANI.'AL DE USUARIO

Para desplazarse en la ventana de búsqueda utilizar las teclas de

movimiento del cursor o el ratón sobre la barra de desplazamiento.

Para salir de la ventana de búsqueda presionar la tecla ESC.

@
Este comando permite registrar una nueva Compra tle Activos

Fijos, al ejecutarlo aparecerá un pantalla en blanco para el ingreso de

los datos previamente descritos. El comando editar es reemplazado

por el de grabar y el de borrar por el de cancelar, siendo los únicos

comandos activos mientras se está ingresando los datos de la Compras

de Activo Fi,io que se está añadiendo.

Sigtema de Contlol de Actlvos Eijos
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S
9:38:{9 ¿m

CODICOS:

DESCRI PC I OT :

» Reglstro d6 Compr¿! de Activos §ijos (
DATOS DE COHPRAI

o3/t1/96

0, 00

Activo:336
GrL¡poi

Depar I dñ. :

Fecha:
val. D.:

Eactura :

C. P¿go:o,00
0,00 0,00

<ln1c1o> <Pr€vio> <Slgue> <Í!n> <Busc¿r> <l{uevo> <Crabar> <Canc€I> <Cerr¿¡>

ESC Sal i r Fl Ayu<la

Código del Grupo de Act¡vo t¡)o ¿I que pelteoece

Proveedo¡:

Color:
Estructura:

Respongabl e:

unldades:0
No. Partes: O

llodelo:

Ubicación:

l'ág. Vl-5ENI] PROCT]SOS

Bllll.l¡r I

(:'r
Pt,\ ,\

Dep. Acumulada:
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Al registrar un compra de Activos Fijos, el ingreso de los

códigos es validado, de ingresar un código que no existe

automáticamente se presentará una ventana con la lista de códigos

registrados y su correspondiente descripción, a c<¡ntinueción se

presentan las ventanas que aparecerán para cada código:

Sisrema cle Contro¡ de Actlvos Erjos
ECUAVIA

A.G.E,N.C.I.A.S
g:19:{r am

Act rvo: ll ¿¡

Grupo:8
i

o2
0l
út
05

¡,ra 06
Col

Fe.hatL2/29/95 fcctur¿
0,00 c. Pago
l6{12{0,00 §:

03 / L1/96

o, o0

-60687,00

o3t t't t96

0,00

-6068?,00

Reglrtro d€ Comprás de Activos Fijos
DATOS DE COüPRA:

» Grupos de Activos Fijos «
TEBRENOS
CONSTRUCCIONES EN CURSO
EDI 

'IC 
IOS

.TAOO ¡NARIAS
EOUIPOS OE OEICINA
HUEALES Y ENSERES

¡ls t ructura: 03
Responsable:{0 Ub¡cacto¡¡:05

<lniclo> <Previo> <Si9\¡e> <Fln> <Buscar> <Nuevo> <Gr¿bár> <C¿ncel> <Cerrar>

ESC SáIlr !I Ayud¿

»- usar t J y Prestone IENTERI pár. Acepar

9: 39: 5? am

Depa¡lam,:2

OESCRIPCIOII:

51!tcrn¿ cl€ Control de Actlvo! Eijos
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S

Reglstro de co¡úpra3 de Actlvos Fljos
DATOS DE COIIPM:

Ac!¡vo:3¡4
G¡upo: OB EQUIPoS Y PRoG/CoHPu

Eech¡: I2 /29l95
val . D.:

Íactura:
0,00 C. Pago:

36r12{0,00 §:» oep¿¡tamentos de la Enpres¿ q

ol ITALLER
oz I ve¡tas
ol leourrtsraecrou

t ar
coI

Es t ructur¿: 03
Sesponsable r ¡0

<lnicfo> <Prev¡o> <Si9ue> <Fin> {Euscar> <Nuevo> <crdl,d¡).(:dn,-'el> <Cerrar>

Ilnl
t,
Pl'

USC Salir rt Ayuda

»- Us¿¡ t I y eresr.one IENTERI para Acepdr

r\lENll l¡lroclls()s l'á9. Vl-ó

I
I

L

I



Sistemr de Control ds aclivos Fijos IIIANT,AL DE IJSIJARIo

9: 4 0: l5 a¡n

.;

DESCRIPCION: IaM APTIvA SER. ?8081137

Sisteoa de control de Activos 9ijos
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S

Registro de compr¿g de Activos FlJos «
DATOS DE CO}IPRA:

03/ t't /96

Act i vo: 3l {
crupo:08 EQUIPoS Y PROG/CollPU

Oepa¡tam. :02 VENTAS

Fechat12/29/95
vdl. D.: 0,00
v¿I. S.: 16.ll2{0,0O

C, Pa90:
0,00

Ubic¿c¡ones Act¡vos fi los «
01 OTI CAR

60681, 00

Glabar> <Cancel> <Cerr¿r>

Dep. Acumul ¿d¿:

Proveedor: ¡
lla¡ca: 2
color: 0

Es ! ruct ura: 0
aesponsable: {

<In¡cio> <Prev¡

ESC Sal rr Fl ¡.yuda

»- us¿r t { y Presrooe IE TERI para Acepar

9:40r{5 am

COOIGOS I

DEscalPc¡ON: IBü APTIvA SER. 7808Íll

< I nici o> <Prevr

513lem¿ de Control de Act¡vos EiJos
ECUAVIA

A.G. E. !¡.C. ¡. A. S

R€91!!ro de Co¡npras de Activos Fljog
DATOS DE COITPM:

03 / t1 /96

Actlvo: flil
Grupo ¡ 08 EQUIPOS Y PIIOG/COIIPU

Depa¡tam.:02 VENTAS

Fecha
vaI . D.
VaI . S.

r?¡ 29 / 95
0,00

36{ r2 {0, 00
C. Pago

0,0u

Dep. Acursulada: -6068?,00

rab¿r> <C¿nce I > <Cerrar>

22
23
24

26

BODY
I BI{
EPSOd
v¡sIoN
SETAPI Z

Resporis¡ble:4 5

Unidades:Proveedor:0I OFIGAR
l{arcó:
co¡or:

Es lructura i

» ü¿rcas de Activos ElJos s

fl AyudaESC Sdlrr

¡- usar I I y Preslon€ ÍENTER¡ para Acepar

Blnl :

CA
PI,

l'lg. Vt-?t\ft:N U PROCESOS

I

1
I



isacm¡ dc Control de acliYos Fijos MANUAI, DE USUARIO

Actlvor31{
Grupo:06 EQU¡ POS Y PROG/CoI{PU

oep.rtal!.:02 vENfAs

fecha: I2l29l95
Val. D. : 0,00
vá1. s.: 36a12a0,00

F¿ctu¡a:
C. Pago:

§: o,00

9:{0:55 ¿m

oESCRI PCION: IBM APTIvA 5ER. 7808w17

<Iñ¡cio> <Previ

slstetn¿ de coDrrol d€ Activos §iio9
ECUAVIA

A.G.E.N.C.¡.4.S

Regist¡o de compra3 cle Actlvor Fijos
DATOS DE COHPRA:

03/11/96

-6068?,00

01/r'1/96

.- Usa¡ I I y Presione fEtlTERl pa¡a Acepdr

rabar> <Canc€l> <Cer!¿r>

Aclivos I r l()5

Dep. Acumulad¿

Activo:Jt¡l
Grupo:08 EQUIPoS Y PRoG/COMPU

Dep.rtaD. :02 VEN?AS

Fe

val .

t2/ 29 /95
0,00

36rt2{0,00
C. nago:

0,00

9:{l:05 ¿m

CODI GOS

DESCRIPCIoN: IaH APTIvA SER. ?808Íl?

» Estruct!¡ras Actrvos 8lJos (

Slslena dÉ Control de
ECUAVIA

A.c.E.¡r.c.¡

o2
0l
0l
05
06

T,I¡DERA
III]TAL I CA
EQPO. ( Pf¡ST¡C/I.IETAL)
PLAST ¡ CA
PAPEL/CARTON

Registro de Compras de Activos SiJos «
DATOS DE COMPRA:

Proveedor: O I OFIGAR
Harca;23 I8H
col or:08 CA'E

Unidade!: I
No, P¿rt es: 1

HodeIo:
Estructura:3

Responsable: {

¡- usar T ¿ y Prcsione IENTERI pdr¿ A!-epar

-60687,00

lcbar > <CanceI> <Cerrar>

fI Ayuda

\Iorcro> <Prevr

ESC SaItr

U6
07

8
09
IO

BLANCO
VEROE
CAFE
GRIS
PLATEAoo

)5

¡ Colores de Activos Fijos «

UDid¿des: I
No. P¿rtes: I

Proveedor:01 oFIGAR
M¿rca:23 IBü
color:

Responsób¡e:

ESC Sdli r I'1 Ayuda

ñr¡:Nlr PRo('t:sos I'ág. VI-E

oep. AcunuI¿da:



istcms d€ Cortrol de oca¡vos Fijos MANUAL t'E USTIARIO

9:ll:19 am

DESCRI PCION: IAü APTTVA SER. ?808t{]?

Sisten¿ de control de Activos Eijog
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.5
03/t1/96

DeP. Acumul¿da - 6068 ?, 00

r¿bar> <Cancel> <Cerrar>

03/17/96

Oep. AcL¡mulada -60687,00

Registro de Compras d€ Actrvo3 tilos «
DATOS DE COI{PRA:

Activo:31{
Grupo | 08 EoU¡POS Y PRoG/COtlgU

oepart¿!¡. :02 VENTAS

Fecha: l2l29l95
val. D.: 0,00
va¡. S.: 36412{0,00

¡ aclu!¿ :

c. Pago:
§: o,00

Proveedor:0I OE¡GAR
Marcá:21 Iaü
color:08 CAEE

Es t !uct u! a:03 iIETAL¡cA

Unrddde§: I
tlo. Parles: I

üodelo:

Respo¡s¿bI e: 0 , Regpongables Act ivos fijos

I "". .., ,.

< In ic io> <Prevr
ll
t5
l6
l7
t8

I,LORES GALO
PARM !,l. ¡'YRNA
HONTIEL RUSBELL
8.AI,II REZ RICH¡RD
AGUfR¡E PAOLA

»- usar t J y eresione IENTERI pd¡a Aücpar

9:41 :28 d¡r¡

ol:ScaIPCloN: lBu APTIvA SER, ?808¡{l ?

s¡stena de control de Actlvos r¡lo3
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S

Registro cle Conpras de Activog E¡jos «
DATOS D8 CotlPRA:

Itlrt r,

C,\
Il {

Activo:31{
GTUPo:08 CQUI9OS Y PROG/COHPU

Depd!tatl. :02 VENT¡S

Fechat l2 / 29 / 95
val. D. : 0,00
va¡.. s.: J6{ 12{0,00

C. Pago:
0,00

P¡oveedor: 0 ¡
l.la rca : 21
color: 08

Est¡uctur¿:01
aesponsab¡e: l?

OTIGAR
IBM
CAFE
METALICA
RAUIREZ RICHARO

lJn¡dades:1
No, Pa rtes: I

l{odeIo:

<Inicio> <Previo> <SÍgue> <Frr¡> <Buscar> <Nr¡evo> <G

ESC Sdl r!

0l
o2
03

EDIFICIO I'R¡NCIPAL
BotrECA D!. REPUESTO
TALLER T'ECAN¡CO

l.l Ayuda

"- us¿r I J y Presrone [E]¡TEsl pdr r Accpd!

Fl Ayud¿

I\1EN I] PRoC'ESoS l'¡tg. Vl-9
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Para desplazarse en la ventana de ayuda (descripción de códigos)

utilizar las teclas de movi¡niento de cursor hasta llegar al elemento

deseado y luego presionar <ENTER> o d¡r un clic sobre código

requerido. El único código que es generado rutomátic¿mente es el

código del activo.

lJna vez ingresados los datos de la Conrpra del Activo Fijo, se

deberá escoger el comando grabar si así lo deseara, de lo contrario

podrá cancelar escogiendo el comando Cancel o presionando la tecla

ESC, como respuesta a esta ¡cción se tendrá la siguiente pantalla:

Sistem¿ de Cont¡ol de Acti.vos f¡ los
9: 28: 02 ¿m ECUAVIA

A.G.E.N,C.I.A.S I :r i I -,.1 ,

, Regisllo de Comprds de Actrvos fi )or «
DATOS DE COI,PI(A:

Acti,vo:001
c¡upo | 0l

Departan. :0¡

Eecha: l2l31/93
val, D,: l35l?3.62
v¿1. S,: 131512129, OO

C. 8,lgo:
§: 0.00

!8SCA¡ PC tON: TERRENO DeP. Acumu lada: 0.00

<Inicio> <Previo> <Sigue> <Eio> <Br¡sc¿r> <Nuevo> <Edlta¡> <BOrr¿r> icerrar>

Prov6Gdor ¡ 0l
Harcá: 0l
Color: 0l

Estructura;0¡
Responsable: - I

Unidades: I
No. Pártei: I

l.lodel o:

Br,lr.l
C¡r
P,

v¡ a¡ p¡l,E€¡ regist¡o

Si durante el recorrido de [¡ lista de Courpras de Activos lrijos

medirnte el uso repetitivo del comando previo se llega al inicio dcl

archivo, o en caso contrario por el uso repetitivo del comando sigue se

EsC SaI ir FI Ayucla

r\l I.tN u I,lr()( tsos Pág. Vl-10
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llega al fin del archivo, se

según sea el caso'

visualizerá u¡ra de l¡s siguientes pantallas

srste¡B dc control de
ECUAV¡A

A.G.E.N.C.I
9:21:26 at

cooIGoS:

DESCRI PC ION : TERE¡:NO

Régistro de Co¡np¡as de Actlvos Fijos c
DATOS DE COUPRÁ:

Actlvos Fi jos

A.S

Dep. Act¡muI¿Lla;

Prilller Registro

0, 00

Act i vo: O0l
Grupo i 0l

oepa!tam. :0!

Eecha: l2l31/93
v,¡l. D. : ¡35113,62
vó1. S. : 3375I2329,00

E¿ctura:
C. Pago;

0,00

Proveedor: 0I
u¿rcá: 0l
color:01

E§!luctura:0¡
Respons¿bIe; - I

0nid¿des: I
No. Partes: I

<Inlcio> <Prevlo> <Slgue> <Fin> <Buscar> <Nuevo> <Ud¡tdr, <borr¿¡, <CeErar>

r:SC Sali!

va ¿l r egr st ro previo

9: 27: 31 am

DESCRI Pc IoN: TERRENO

S¡stem¿ de control de Activog
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S UI t imo Registro

0,00

0,00

Act ivo: 00¡
Grupo:0!

Depa!t¿n. :01

techa:12l3¡l93
vál. D. : t15t73,62
va¡. S.: 3l?512329,00

Factu(a:
C. P¿go:

§:

Rcgistro de Compras de Actlvos lljo3 (
DATOS DE COüPM:

Dep. Ac\¡m\r¡ad¿:

li.

P¡oveedor: 01
lla¡ca:01
color:01

Estructura:01
Respons¿ble: -¡

Uo i dacles
No. P¿¡!e5

Mode lo

1

I

Ub rcaciOn: 0I

<I¡¡lclo> <Previo> <S1gue> <Ein> <Busca¡> <lluevo> <Editá(> <Borrar> <C€rr¡r>

ESC Sal i r ¡! Ayud¿

l'á9. Vl-l It\t tN u Pll(xr¡:sos

Permrte vj.sualizd! todos Ios registros

C^
P¡, .
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@
Este comando permite borrar el registrtl de la lista de con:pras

de Activos Fijos que se está visualizando, al ¿ccionar el mandato se

presenta la siguiente pantalla,

sisteDa de control de
ECUAVIA

A.G.E.N.C.l

Act ivor fiJo!

A.S
9:42:l{ 6,tr

,i
R€gistro de coDplas de Activos FiJos «

DATOS DE COBPRAI

F¿ctu ra:
P¿qo

01/t'l/96

0,00

0, 00

Act¡vor00l
G!upor0l

Departan. r01

Proveedor
Ma rca
col or

¡TESCRIPCION:TE
Sorrár el regrstro sel,eccionddo?

< o( > «c¿ndelar »

Estructu!¿:01
Respon3dble: - I U¡r ¡.¿ü 1On: o I

gorra eI regist ro actua.l

Este comando ter¡nina el programa de mantenimiento de

Compras de Activos Fi.ios y retorna al menú principal.

1
I

Bllli . ¡ i

CA \.1

Pl-Ñ \s

ESC S¿I Í T F1 Ayuda

EN IJ PRoCESoS I'á9. Vl- 12

<Inicto> <Prevlo> <Si9ue> <Fin> <Busca!> <Nuevo> <Edlta!> <BOrrar> <Cerrár>
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6.3 DEPREGIACION

Desde esta opción se realiza el proceso de depreciar todos los

Activos Fijos de la empresa.

Teniendo el menú procesos activo y ltrego presionar la letra D

clic sobre le opción Depreciación se tendrá la siguienteo dar un

pantalla:

Srsteo¿ de Conlrol de Acllvog ¡i los
9: {2: 15 am ECUAVIA

a.G-E-N.C.¡.4-S

Deprecl¿ción de Actlvo3 FlJos (
Btril i

CÁ
¡l i

Fecha de procego:

Código de Drario:

Nümero de diar:o: 0

ESc S¿I rr Fl Ayr¡d¿

Fecha en que se re¿llza Ió deprec¡aciór¡

r

Los datos que debe ingresar para iniciar el proceso son los

siguientes:

. Fecha de rlepreciación

. Códito del asiento de diario que se va a tenerar

o Número del asiento de diario que se va a tenerar

ruENU Ptt(X ¡ISOS

\

03/11/96

Pá9. Vl-l3
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En la pane inferior de pantalh tenemos un grupo de botones dc

co¡nando que se activan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con

las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y presionar

< ENTER > o con solo presionar la letra resaltada:

9:12:55 atn

@
Este comando esta disponible si los datos de entrada

previamente descritos son válidos.

Sistem¿ de Contro¡ de Activos fijos
ECUAVIA

A,G-E.t,C. r,A,S

Depreciación <le Act lvo! Eijog

o3/t1/96

B¡Jl I I

CA
Pl.:

Fech¿ de proceso: 05 /31/96

Códiqo de Diario:AD

Nu¡n€ro de d¡¿rio: ¡0O

SSC SdlÍr Fl Ayudá

Realrza ¡a deprec¡ac¡ón de ¡os Act¡vos F¡ros

al accionarlo se tendrá la siguiente pantalla ¡nientras dura el

proceso de depreciación.

I\1¡tN U t'R()CUSOS l'ág. Vl- l{



tem¡ de Control d€ sctivos F¡jos IIIANUAL DE TJSUARIO

9:{2:58 am
sistena de cootro¡ de Acti,vos §¡jos

ECUAVIA
A,G.E.N.C.I.A.S

07/ r't /96

Eecha de p¡oceso.05l3L /96

Por favor esPe¡e
P¡ocegando Tf anaacción.

» Depreclaclón de Activos Fi Jos

ESC Sal i r Fl Ayud¿

Re¿li¿a Ia deprecÍación cle Ios Aclivos tilos

9: al:0? am 01/11/96

r Depreciación de Activo3 EiJos d

t'ech¿ de pr oceso r O'¿ / 3L / 96

El proceso de depreciación genera un asiento de diario que

posteriormente puede se verificado antes de incorporarlo al Sistema de

Contabilidad General. Co¡no indicación de la finalización del proceso

de depreciación se tendrá la siguiente pantalla:

slstem¿ cle cootrol de Actlvos Fijos
ECUAV¡A

A.G.E.N.C.I.A.S

Proceso finalizado
<Aceptar>

<Acept¿ r>

ESC Sdl ¡r ¡l Ayuda

Pág. Vl-15tltl.tNtJ Plt(x u5()s

Realrza ¡a depreciación de los Activos F¡los
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6.4 GORREGGION

Esta opción pernrite re lizar el proceso de corrección monetaria

a los Activos Fijos que riene la empresa. Este proceso se lo eiecuta al

[inalizar el ciclo contable.

'I'eniendo el menú procesos activo y

resaltada ("O") o dar un clic sobre la opción

siguiente pantirlla:

luego presionar la letra

(lorrección se tendrá la

03/ 11/96
Slste¡¡a de control de Actlvos fijos

9:{l:28 am ECUAVIA
A.G.E.N,C.I,A,S

¡ Co!rección monet¿rla de Activos EiJos (

Año de Correción:

Códrgo de Di¿!io:

Número de dr¿r¡o: o

Btlll r,

C.\
Pr. .ESC S¿I i¡ fl Ayud¿

r

lndice ate co( (eción

Los datos que debe ingresar pam iniciar el proceso son los

sigrrientes:

¡ Año de corrección (registrado en Indiccs de corrección)

. Código del asiento de diario que se va a generar

. Número del asiento de diario que se va a generar

NtENll Plt()cf sos I'rlg. Vl- l6
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En la pane inferior de pantalla tenemos un grupo de botones de

comando que se activan al d¡r un clic sobre ellos, seleccionando (con

las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y presionar

< ENTER > o con solo presionar la letra resalt¿d¿:

9:41:15 am

Si en el del año de corrección se ingresa r¡n año no registrado

previamente en el mantenimiento de índices de corrección monetaria

se visualizará la siguiente pantall¡ de ayuda:

SlsteE¿ dc Cont¡o¡ de Aclivo3 l-¡jos
ECUAVIA

A.G.E.X.C.t.A.S

» Correcció¡ nonet¿ria de Activos lrlús «--

o lttl /96

códi9o de 0i ar io

Indices de Correc ¡ ón «

iili I ,;i I

12/7t/93
t2t 3t /94
12/3t/95

Bttl I lr

C^ .

Il' '

ESC SaIir El Ayuda

usar I J y Presione IENTERI pala Ace[]r

P¿ra s¡lir de la pantalla de ayudl de índices rlc ct¡rrecció¡r

monetaria seleccionar el índice requerido y luego presionar ENTER.

r

ñt!:NU PR(X'USOS l'ág. Vl-17

a,'lo de cofreclón:

Nú¡ne!o de <lia¡io:
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@
Este comando esta disponible si los datos de entrada para l:r

corrección monetaria previamente descritos son vá[idos.

sistema de Control d€ Actlvos Fiios
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S
9:{3:{9 am 03/t7 /96

corrección moneta!l¿ de ActÍvos F!los a

Año de correclóo: ¡995

cód¡9o de Dra¡lo:AD

Número de d¡¿rio: 3?{

ESC Salir F¡ Ayuda

Rc.I1z. la deprec¡ac¡ón de los Actlvos Fijos

¡l accionarlo se tendrá la siguiente pantalla mientras dura el

proceso de corrección.

¡

El8r,ro I t (.^
CAI¡I i \
P¡.f is

a

l'Ág. Yl-18l\t ENl, t,lto('Es()5
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9r{2r58 an
Slstema d6 control d€ Actlvos Fi.Jos

ECUAVIA
A.G.E.N.C.I.A.S

03 / t1 /95

Fecha d€ proceso.O5 / 3l/96

Por favor espar.
P¡ocesando Tránsácclón, . .

» Correcciór¡ Dooetar¡a dé Activos ÉiJos «

uSC 5¿l¡¡

S¡slena de Control cle Actlvos Filos
ECUAVIA

A,G.E,N.C.I,A.S
9: al:0? am

Realiza Ia co¡recc¡ón de ¡o9 Actlvos F¡los

» Corrección rnoneta!ia de Activos t'ijos «

l'echa de ploceso r 05 / 31/ 96

o3/ t'l /96

Proceso finali¿ado
<Aceptar >

ESC ScI I¡

Pág. Yl-19ÑIEN IJ PROCT]SOS

Reallza la corrccción cl6 los Activog Eijos

El proceso de corrección Benera un asienro de diario que

posteriormente puede ser verificado antes de incorporarlo al Sistema de

Contabilidad General. Como indicación de la finalización del proceso

de corrección se tendrá la siguiente pantalla:
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6.5 GONTABILIZAGION

Esta opción permite realiza.r el registro dc los asientos contables

generados en las opciones Depreciación y Corrección al archivo de

movimientos del Sistema de Contabilidad General que posee la

emPres¿.

Teniendo el menú procesos activo y luego presionar la letra

resaltada ("N") o dar un clic sobre la opción Contabilización se tendrá

la siguiente pantalla:

Siste¡¡d de Conlro¡ de Activos Fijos
ECUAVIA

A.G,E.N.C.I.A.S
a3 / 11 /959:45:04 án

» Reqistro de dl¿¡ios «-
Núre¡o: 0
códi9o:

fech¡:

¡tEl lr
C.1

Pl i

Numero del dra¡io a conlabiI¡zar

Los datos que debe ingresar para iniciar el proceso son los

siguientes:

. Número del asiento de diario que se contabiliz-ará

. CódiBo del asienro de diario que se contabilizará

¡ Fecha en que se contabiliza (no es dato de entrada)

l'l Ayudá

I.]N T] PROCESoS l'.1g. Vl-20
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En la pane superior derecha de p,rntall,r lcnc¡llos un grupo de

botones de comando que se activan al dar un clic sobre ellos,

seleccionando (con las teclas de movimiento del cursor) el comando

requerido y presionar < ENTER > o con solo presionar la letra

resaltada:

9:45:09 am

Si el usuario ingresa un número de dierio que no se ha generado

desde las opciones Depreciación o Corrección se visualizrrá la siguiente

pantalla de ayuda:

S¡stem¿ de CoótroI de Activos Fijos
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S
03/t1/96

» Reglstro cle dlarlos «

Códi 9o:
Fecha:

0

Nümelos ale D¡¿rros «
100
3?{
{00

03/1t/96
t2/1Lt95
05/3r/96

ESC S¿Ir¡ El Ayudá

usar 1 I y gresione fENtER¡ p¿ra Acep¡ú

t' ['ara s¡lir de h plntalla de ayuda de diarios generados seleccio¡r¡¡r

el diario requerido y luego presionar ENTER.

útN r,r t,ti(x'ES()s l'á,r. Vl-21
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@
Este corn¡r¡do est:r disponible si el nunrero del di¿rio ingresado

es válidos.

Sistem¿ de control d€ Actlvos t¡j03
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S
9:rS:18 am 03/11/96

» Begistlo de dlarlos «
|lúme ro; {00
Código: AD
Fecha:05/3¡/96

<Aceptar >

<c¿nceI¿r>

Fl Ayud¿

P.ocesd eI Dia¡io y lo vlsu¿liz¿

al accionarlo se tendrá la siguiente pantalla mientras dura el

proceso de formar el asiento contable de tal manera que pueda ser

transferido al Sistema de Contabilidad.

1
¡

r

tlt EN tJ P¡locusos l'ág. Vl-22
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9: { 5:2? a¡¡t
Sistena de control de Activos Frjos

ECUAVIA
A.G.E,N.C,I.A.S

llúeero:
códi9o:

Fech¿:

» Registro de diários
{00

AD
o5 / 3t196 <cancel¿r>

Por !ávor espele
P!oce§ando Transácción

03 / l't /96

ISC Sdl ir

ReaIl¿a l¿ depreciación de los Acl¡vus ¡¡l\r3

Como indicación de

diario que se contabilizará

la finalización del proceso de

tenemos la siguiente pantalla:

frirmar

03/t1/96

c

9:t5:2? am
Slste¡rr dG Control de Activo3 Fljo!

ECUAVIA
A.G.E.N.C.I.A.S

Núme !o:
cód1go:

Fecha:

» Reglltro de dl¿rios.(
a00

AD
03 t3t t 96

<Ac€P!ar >

P¡oceso rioa¡i¿ado
<Acepta¡>

ESC SdI r r l-l Ayud¿

I

l'.i9. Vl-2Jl\t [:N l, t,la(x us()s

Procesá el Diario y lo vrsuál1zá
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Al presionar ENTER en respuesta a I

visualiza el diario que se está contabilizando.

sistema de Cont¡o¡ de Activos Filos
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S

¿ pantalla anterior, se

9:45r17 am 03/ t1/96

- 

» ¡.:;Il.\)t.,,,i,tr1it:¡ . 

--r

CI,AVE COD. CUENTA CONCEPTO I(EGIST¡TO 1 1 k. ttuc VAI,OR REGISTRO

l l ¡upr ¡n¡l!

código

» ñegiatro d6 dl.rlos «
{00

AD
05/3rt96

8?5
81{
412
8r l
810
829

6120500059
6120500058
6120500056
6120500055
61 2 010005 3
6120300052

Po¡ e
Por e

pr€3ente
PreSente
Presenle
p l eSent e
P!e sent e
presente

¡ne5

{
6{ I
303
{ 38

56
ri?8

256
016

612
392
224

ESC Salr¡ Fl Ayudó

Procesa el Dlario y 1o vlsr¡ál.iza

En este momento se tiene dos opciones que son accionadas por

medio de teclas funcionales, esta son:

Este comando transfiere el diario al Sistema de Contabilidad

General, mientras esto se realiza se tiene la siguiente pantalla:
1

NI,tNtJ l'la(x ¡lsos l'á9. Vl-2{

¡lrlr t,

C.r '.

Pr..
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9: { 5:50 am
Sistema de Control d€ Activog trrol

ECUAVIA
A,6.E,N.C.I.A.S

Núr¡e ro:
Código:

Fech¿:

¡ Registro de dl¡rlos «
t00

AD
o5/3¡/96

Por (avor espere
Procesando Transacció¡

03 t t't /96

FI AyudaESC S¿Irr

Si el usuario intenta contabilizar un diario dos veces el sistema le

presenta la siguiente pantalla de error:

Slste¡oa cle control de Acti.vos l'¡jos
ECUAV¡A

A.G.f,.N.C.I.A.S
9: { 6:2{ añ

Proces¿ el Diarro y Io visuallza

03/11t96

Reg i 3t ro dé diarlo!
400

Códi90: AD
§écha:05/3t/96

<Aceptar >

<car¡cGl ¡¡>

Drar io y¿ contabl ¡ r zado
<AcePt ar)

ESC S¿I1r

r\t¡tNu t,Roc'usos l'ág. Vl-25

Proces¡ eI Didlio y lo visr¡al1za
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@
Este comando permite obtener un listado del diario sin

contabilizarlo, si el usuarios elige este proceso tendrenros Ia siguiente

pantalla:

sistema de control de Activos EiJos
ECUAVIA

A.G.E,N.C.I.A.S
9: {6: {{ am 03/t1/96

l,lúmer o
Códi9o

Fech¿

, Reglltro de diarios (
{00

AD
03t 3rt96

ESC Salir !.l Ayuda

Ploces¿ eI Dia!io y lo vtsua¡l¿¿

Al responder la pantalla de dialogo anrerior se visualizar una

pantalla como la que muestra la grifica a continuación:

Sistem¿ de Control de Activos frtos
ECUAVIA

A.6.E.N.C.I.A.S
9: l6: 48 am 03/11/96

Número:
Cód19o;

Fecha:

r Regi st ro de dlarioa.
a00

AO
05 / 3t196

<Aceptár >

<C¡ncelaa>

I¡npr ¡ü¡i endo

8¡oces¿ el Diarfo y lo vi3ual¡z¿

ESC S¿li r E¡ Ayuda

NlnN u PR()CES()S l'ág. Vl-2ó

Prepare Implesora, Pap€l - 80 co¡umnas
<AcePta!>
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6.6 CIERRE ANUAL

Esta opción realiza el proceso de cierre anual del sistema, en el

cual se calcula el valor actual de cada activo fijo de la empresa para el

nuevo ciclo contable. Es un proceso que se debe e,iecutar posterior a la

correcclon monetarta.

Teniendo el menú procesos activo y luego presionar la letra

res¡ltada ("I") o dar u¡r clic sobre la opción Cierre Anual se tendrá Ia

siguiente pantalla:

9: { 7:00 am
Sistem¿ de conlrol de Actrvos lilos

ECUAV IA
A.G.E.N.C.I.A,S

» CÍcrre Anuál

o1/t1/96

ATEN cIo N.....,
respa I do
durante

Progr¿ma de uso clÉl rcado, antes cle elecura¡
ara preven¡r fdllas de energia

ESC Salir EI Ayr¡d¿

Real r ¿a e1 p¡oceso

En la pane inferior de pantalla tenernos dos botones de

comando que se activan ¡l dar un clic sobre ellos, seleccionanclo (con

las teclas de movimiento del cursor) el comando requerido y presionar

< ENTER > o con solo presionar la letra resaltada:

i\t t..N u I,lt()( t:s()s l,ág. Vl-27

<cancel a ! >
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@
Este comando inicia el proceso de cierre anual. Debido a que

para poder ejecutar este proceso no debe estar otro usuario ocupando

el sistema, al accionar el comando Aceptar el sistema pide una

confirmación para lo cual presenta una pantalla como lo muestra la

gráfica siguiente:

lródu¡ o prlDcrp¿l
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A,S
l0:0 3: { 5 ¿m 03/11/96

. Cierre Añuál (

Ini cld! crerre Anual

< OK > (Cancelar,

allri r.

C^
Pl iIE T

El AyudaESC Sal ¡r

Crea Ios indices de los archivos

f'á9. V¡-2Et\I0Nt, PIa(x ¡ls( l§

Al responder a la pantalla de dialogo anterior con la elección del

botón Ok se visualizará una pantalla como la que se ilustra en la

siguiente gráfica mientras dura el proceso, de lo contrario el programa

retorna al menú procesos.
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9: {-?:20 an
Slstena de ConErol de Activos F¡jos

ECUAV¡A
A-G.E-N,C.I.A.S

03/11/96

» Cierre AnuaI

ATEN cto
roqrama de u3o del rcads,

!evenr ! falIas de ene!g1a
resp¡ldo ¿nte9 de cjecura!
dur¿nte ejecuac¡ón,

Por favor espere
Procesando Transacción.

ESC S,r I i ( Fl Ayuda

Como respuesta a l¿ finalización del proceso Cierre ¿nual el

sistema presenta una pantalla conro la que se nruestr¡ ¡ c()r¡t inu:rción:

Sistema de ConErol cle Actrvos §l,los
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S
9: {? r 2,1 am

Real i ¿a el p(oceso

Crerre Anu¿l «

ATEN

or/17 /96

roqrañ¿ d€ uso d<Ircado,
reven¡r fallds de energi¿

¿nte3 de eJecur¿r
ejecu¿c¡ón.

cro N......
!espaldo

Proceso fin¿Iiz¿do
<Acept at>

<Cóncelar>

ESC Sali! Fl Ayuda

Real i za eI proceso

@
Este co¡¡iando c¡ncela el proceso de cierre anual y retorna al

n.lenú procesos.

l'ús. Vl-29MENT] PRoCESoS
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6.7 BORRAR D¡ARIO

Esta opción permite borr¡r asientos de diario ya contabilizados,

borra el asiento ranto del sistema de Activos Fijos como del Sistema de

Contabilidad General. Al ejecutar esta opción los sistemas

involucrados quedaran como si el asiento de diario nunca hubiese sido

generado.

Teniendo el menú procesos activo y luego presionar la letra

resaltada ("8") o dar un clic sobre la opción Borrar diario se tendrá la

siguiente pantalla:

S¡ste¡la de Control de Act¡voi Fijos
ECUAVIA

A.G.E,N.C.I.A.S
o )/t1/96

Bor¡ar di¿rios regi s t r¿dos (
:0

códi qo
tec ha

<Acept¿r )
1I '

Illllf.tr¡ |

c^ \l!
Pl:i'

ESC Sali! Fl Ayuda

Nú¡¡¡ero clel diarlo a cootabili¿ar

Los datos que se deben ingresar para iniciar el proceso son los

siguientes:

o Número del asiento de diario que se contabilizará

. Código del asienro de diario que se contabilizará

I]NTJ PI'OCESoS Pá9. Vl-30

9: {8: l3 am
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a

9:{8: I6 am

Fecha en que se contabiliza (no es dato de entrada)

En la pantalla también tenemos dos botones de comando gue se

¡ctivan al dar un clic sobre ellos, seleccionando (con las teclas de

movimiento del cursor) el comando requerido y presionar

< EN'IER > o con solo presionar la letra resaltrda:

Si el usuario ingresa un ¡rú¡¡rero de diari<., quc no se ha

contabilizado se visualizará la siguiente pantalla de ayuda:

Sisten¿ de Cootrol dc Actlvo5 lllos
ECUAVIA

A.G.E.N.C.t,A,S
0'J/t't/96

Bor¡ar di ari os registr¿do3
Nühero: 0
Códi go:
fecha:

<Aceptar >

<c¿r,ce ¡ a! )
, Núñe!ós de Orarios «

100
31t
{00

03l3tt96
t2t3tt95
05/3r/96

Fl Ayuda

u'", 1 I y I'¡!sIu¡¡e I!t¡¡!¡¡ t,J!¡ A, u¡rar

P¿ra salir de la pantalh de ayuda de di¿rios gcucrados seleccionar

el diario requerido y luego presionar ENTER.

l'ág. V l-31r\1uN u t,R()clisos
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@
Este coma¡¡do inicia l¿ reconstrucción del diario que se quiere

borrar y visualiza la siguiente pantalla mientras dura el proceso.

Si¡teo¿ de Control de Actlvos t¡ )e:j
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S
9: ¡ 8:5? ¿¡u 03/11/96

r Borrar diários reglst¡ados «
Núdlelo: {00
Códi9o: AD
Fechá:05/ll/96

<Acept¿r >

<Cance ¡ar >

Por fdvor espere
Procesando ?ransacción

ESC S¿lir Fl Ayud¿

P¡ocesa el Drarj.o y ¡o vi3uall¿a

Al finalizar el proceso de reconstrucción del diario el sistema

presenta una pantalla como la que se muestra a continuación:

slslen¡a de cont rol de
ECUAVIA

A.G.E.H,C.I
9: { 9:05 an

Acl j,vos fl jos
03/11/96

Códi go

Borrar diarios ¡egistrado!
: 100
:AD
: 05/ 3 r /96 <C¡ocel a¡>

Proce!o f¡nali¿ódo
<Aceptar>

Ptocesa €I Di¿r¡o y Io v¡sua¡iza

t l Ayuda

t\lENt, t't{(x Es()s l'á9. VI-32
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Al presionar ENTER en respuesta p,rntalla anterior, seil J

, Bor!ar d1¡!ios regist!ádo9 d

» ASIENTO CONTABLE «
.I I P, REG

t J I¡npi rr'¡! !

visualiza el diario que se va a eliminar.

sistee¿ de contlol de Activog §ilos
ECUAVIA

A.G.E.N.C,l.A.S
9r{9:09 am 03/ t7 /96

Número: 400
códi90: AD
Fecha:05/lll96

<Aceptar >

VALOR REGISTRO

612 05 0 00s 9
6r20500056
6r20500056
6120500055
6120300053
612 01000 5 2

Po¡
Por
Por
Por
Por

el
eI
eI
e¡
e¡
el

p!esente
pr€3ente
paesente
P¡eSeote
Presente
p re sen te

ESC SaIir Fl Ayud¿

Procesa el Di¡rlo y Io vlsu¡Ilza

En este momento se tiene dos opciones que son accionadas por

n¡edio de techs funcionales, estr son:

tll B t.: {

CA '.
P¡§

I@
F-ste conr¡¡r,jo borra el asie¡rto cotrtable

involucrados en el manejo de los Activos Fijos,

rc¡liz¿ se tiene la siguiente pantalla:

de los

mientras

sistemas

esto se

tlt t:N u Pla()c.Esos l'ág. Vl-ll

cLAvElCOo. cuENrA 
I

arsl
a¡¡I

slil
e¡ol
B2el

I
I
I
I
)

l

r-zssl
¿ e ¡ r orel

¡o¡. ¡gz I
r:g-erzl

se - ¡gz I
b18.2:{l
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9:49:22 átu
sistema de control de

ECUAVIA
A.G.E.N.C.I

Activo! Fijos

A.S
03/t1/96

8or rar diarl03 registrádos «
Iúúe!o: 400
cód19o: AD

tech¿ | 05/31/96 <Cance I ¿¡ >

Por lavor e3pere
Procesafldo ?¡ansacción

I@
Este comando perrnite obtener un listado del diario que se desea

eliminar, al accionar este proceso Iendremos la siguiente pantalla:

Siste¡na de Control de Activo3 f¡jos
ECUAVIA

A.G.E.t{.C.¡.4.5

ESC S¿lrr

9:{á:{{ am

Plocesa cI DÍario y ¡o vlsualiza

07t11/96

Número:
Códf90:

aecha:

Bor rar diarlos reglstrádos «
400

AO
05 t 3tt95 <cancelar>

Prep¡rc Impregorá, Pap€l
<Acept¿r>

80 Col u¡rura3

E5e 5J)¡!

l'ág. Vl-3{MENI] PRoCESOS
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Al responder la pantalla de dialogo anterior se visu¿lizar u¡ra

pantalla como la que muestra la gráfica a continuación:

Sistema de cor¡trol de Actj.vos Fijo!
ECUAVIA

A.G.E.N.C.r.A.S
9:{6:{8 ¿o 03/ t't /96

Número: {00
código: Ao
Fecha:05/31/96

<Aceptar >
Borrar di a rios registr¿dos <

IrlPriniendo..........

FI Ayuda

Procesa eI oIa!io y lo v¡su¿llza

l'Á9. Vl-3sMENU PIIoCESoS
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7.1 TNTRODUCCTON

Con este menú se tiene acceso a las consultas y repones de que

dispone el Sistemes de Activos Fijos, tales consultas son:

r Consultas de Activos Fijos

o Consulta general de Activo Fiios 
¡ , .

. Consulta de Acivos Fijos por depanamento 1

¡ Consultas de Movimientos

r Responsables de Activos Fi.fos

o Proveedores de Activos Fiios n,1,., ,

Pl '

Al elegir este menú la pantalla que se visualiza es la siguiente:

Siste¡n¿ cle Contro¡. de Activos Frj03
ECUAVIA

A.G.E.N.C.¡,4.S
9:27 :00 ¿m

tiot racl¿s

03/t7196

Coñsul tás/Reporteg

Hovlmlentos
Responsabl es

ESC Sal.Í ! Fl Ay!¡d¿

utl¡lco ¡as tefcas t ¡ e --t y prelj.ono ql p.r¿ escojer opcióri dese.da

l'óg. Vll-lENti coNSUl,'f As
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7.2 AGTTVOS

Mediante esta opción se tiene acceso a dos tipos de consultas de

Activos Fijos disponibles a través de un sub-menú.

Teniendo el menú Consultas habilitado y luego presionar la

letra A o dar un clic sobre la opción Activos se tendrá la siguiente

pantalla:

Sistemá de Control de Actlvos Eijos
ECUAV¡ A

A.G.E.N.C.I.A.S
03/ t1/969:21:O2 dr¡.

Ent r¿das Consu ¡ tas/Repor tes

t oviEientos
Respon3ables
Proveedores

General
Por oep¿rt¿me¡rto

ESC Sál1r EI Ayucla

t\tuNU ( oNsl,t.'rAs l'á9. Vll-2
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7.3 GENERAL

Esta opción permite obtener una consultl general de los Activos

Fijos que registra la empresa.

Teniendo en uso el

luego presionar la letra G

tendrá la siguiente pantalla:

menú Activos de

o dar un clic sobre

Consultas/Reportes y

la opción General se

srstem¿ de Cont!ol de Activos Fijos
9:50: ¡l I a¡! ECUAV IA

A.G.E.N.C.I.A.S
o3/ t1/96

» Reporte GeneráI de Activos Fljo3 «

I Paot.I¡a
) IDpreso¡a
) Archivo

< AcGpt6r >

ESc S¿l i. r Utilice: t I r- -r egup egon

Dl recc I onamient o de l¡ sa¡ld¿ del reporte

En la pantalla se visualiza:

. Dirección de la consulta (Pantalla, Impresora o Archivo).

. Los botones de comandos (Aceptar y Cancelar).

Para elegir el destino de la consuh¡ d¡r u¡r clic sobre Ia

dirección deseada(pantalle/ impresora,/ archivo) o marcarl¡ con la barra

espaciadora; los botones de comando se activan al dar un clic sobre

ellos, seleccionando (con las teclas de movimiento del cursor) el

I}IENI] CONSTII,TAS Pág. Vll-3
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comando requerido y presionar (ENTER) o con

letra resaltada:

solo presionar la

r@
Este comando inicia la consulta, para indicar que se está

ejecutando presenta una pantalla como la que se muestra en la siguiente

gráfica:

slste¡n¿ de control de Actlvos Fljos
ECUAVIA

A.C.E.N.C.¡.4.S
9:51 r ¡17 a¡¡ o1/11/96

-r- 

» icpolre Ge,¡€ral Je A!_^r¡vos Filos

Por favot espe!e
Procesando Tránsacclón

ESC Sá1r r Urilrce: 1 I <- -+ egup eqOn I

Procesa el reporte

Como respuesta a la finalización del proceso de preparar la

consulta se presenta un pantalla igual a la ilustrada a continuación:

MENTJ CONST]T,TAS l'á9. Vll-,1

BlBr.t.l I I
C^i,r,,
Pr:S .. s

MANUAL DE USUARIO

t
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9:51r50 am
srste¡[a de control de Actlvos Fiiog

ECOAVIA
A.G.E.N.C.I.A.S

03/tt /96

-, 

Reporte Generi)I de Actrvos Filos

P¡oce3o f¡na¡ i zado
<Acepta! >

ESC Sdl r!

9:51:05 am

Ut i I ¡ce: t J +- -, PgUp PqDn

P¡ocesa el report€

Si el usuario eligió imprimir a pantalla se visualizará una pantalla

con el repone como la que se ilustra a continuación:

L- » Reporte cen€ral de Activos Ellos «

ot/ 11 / 96

OEPRE(
ACU

ECUAVIA
A.G.8.N.C.r.A.S

GRUPO DE ACTIVOS SIJOS: 01 TERREI¡oS
coD.
ACT, DESCRI PCION

SISTEüA DE CONTROL DE ACTIVOS
Reporte G€n.!a¡ d6 Act lv

NUI{ERO OE
UNIDADES

VALOR DE COTIPRA
SUCRES

001
002

lERRSNO
DERECH.NOTARIALES COT,PRAVENTA

311.5¡2.r29,00
l{ - 551.311,00

TOTAL GRUPO: TERRENOS 352.063.6{0,00

ESC 5..¡lrr Ulrrice: I tr e -+ Pgup Pgon I

ProceS. el r€porto

Para salir de la consulta Bcneral de Activ<¡s Iiijos en p¡nta¡la se

debe presionar la tecla ESC.

Pág. Vll-5fllENU CONSIJI,TAS
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En caso que el usuario haya elegido imprimir a; impresora el

dialogo que aparece es el ilustrado a continueción:

§istena de control de Activos §¡j03
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S
9:51 :51 ¿ú 03/t7 /96

-- 

» Aeporre ce elal de Acri,vor trtos

Prepare Implesorá, gópeI
<Aceptar>

80 ColuÍn¿s

Al responder el dialogo anterior con < ENTER >,

seguidamente se presenta un pantalla como la siguiente:

Sis¡eñ¿ de Control de Activo! Firos
ECUAVII

A.G.E.N.C.t.A.S

ESC Sa¡!r

9:51:59 am

Procega el reporte

utilice: t I +- -r rgup egon

o3/t1/96

.I--¡- ¡ ReF,.rte cene!.rl \.ie A.jtivos f rlos

ESC SaIrr

Procec¿ el reporte

uti¡rce: 1 I PgUp PgDn I

ENt] CONSULTAS PAg. VII-ó

lmprrú!enclo.



SistcmE de Conlrol dc ¡ctivos Fijos MANUAL DE USUARIO

Si el

proceso de

pantalla:

usuario escogió imprimir a: rrc

gener¡r el archivo con el repone

hivo, mientras dura e

se visu¡liza la siguiente

9r52rIl ¿m

» Reporte General de Actlvos Ellos «

Si!te[t¿ de Cont¡ol de Activo! tijos
ECUAVIA

A,G.E.N.C.¡.A.S

Por favor egPele
Procesando Tr¿nsacclón.

01/11/96

Al finalizar el proceso se presenta la siguiente pantalla para

indicar esta acción.

Sistem¿ de Control de Activos Eil05
ECUAV¡A

A.C.E.N.C.¡.4.S

ESC Sdt i r

9:52:24 ¿m

utirice: t J PsuP PgDn I

o1/t1/96

BITI
C,r
P¡

.- » Reporte üeuer¿I de Actrvos t'ijcs

P¡oceso !ln¿Ilzado
<Aceptar>

TITENU CONSTJ¡,TAS Pá9. Vlt-7

Procesa el reporte

Procesa el reporte

utilrce: 1J r- -r egup 99or,ESC S¿Iir
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Completamente finalizado el proceso se presenta una pantalla

como la siguiente, que indica el nonrbre del archivo que se generó.

Sisleo¿ de Control de Actlvos Fijos
ECUAVIA

A.G.E.I.C.¡.4.S
03 / r't /969;5 2: l2 ar¡

a- » l¡..:tritrLt ü.r,erjI da, A-Lr./Ltrs !.tl.,j .,

A¡chivo generado: \USR\FOx t \a 1a 11982. TxT
<Acept¿r>

ESC Sa¡rr Utrl¡ce: I J (..) Pgup PgD¡

Procesa eI reporte

@@
Este comando cancela la consulta general .le Activos l:ijos y

retorna al r¡enú de Consultas/Reportes.

ENU CoNSUt,TAS I'ág. Vll-E
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7.4 POR DEPARTAMENTO

Esta opción permite obtener una consulta general por

depanamento de Activos Fijos que registra la empresa.

Teniendo en uso el menú Activos de

luego presionar la letra D o d¿r un clic

depanamento se tendrá la siguiente pantalla:

sigte&¿ de control de Actlvos Filos
ECUAVIA

A,G.E.N.C.I.A.S

Consultas/Reportes y

sobre la opción Por

9r50:l3 am 03/11/96

- 

» l{eporre Artivos frlri lrl)r trrt..'ri.,,,..i.r.r !

I¡npr lmlr a

) Pan!al Ia
) Impresora

< Aceptar >

ESC Sal l r uttlrce¡ t J r- -r egup egon

Dr reccl onami en! o d€ l¿ sallda d€I report€

En la pantalla se visualiza:

o Dirección de la consulta (Pantalla, Impresora o Archivo).

. Los botones de comandos (Aceptar y Cancelar).

Para elegir el destino de la co¡rsulta d¡r un clic sobre l¿

dirección deseada(pantalla/impresora/ archivo) o marcarla con la barra

Póg. Vll-9Mf NU ('()NSUI,TAS
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espaciadora; los botones de comando se activan al dar un clic sobre

ellos, seleccionando (con las teclas de movimiento del cursor) el

comando requerido y presionar < ENTER > o con solo presionar la

letra resaltada:

@
Este comando inicia la consulta, para indicar que se está

ejecutando presenta una pantalla como la que se muestra en la siguiente

gráfica:

Srstema de Coot¡ol de Act¡vos giJos
ECOAVIA

A.G.E.t{.C.I.A.S
9:5I:{? ¿m o3/17'/96

r Repo!te Activos Fj,jos por Depdrtamento «

Por favo! espére
Procesando Transacclón

ESC SaIir Uti¡ice: t I {- --r Pgup PgDn

Proces¡ el reporte

Como respuesta a la finalización del proceso de preparar la

consulta se presenta un pantalla igual a la ilustrada a continuación: '

Pág. Vll-10ENTI CONSUT,TAS
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9:5l:50 am
sis¡eD. dc Control dc Activos 8i.jog

ECUAVIA
A.G.E.N.C.I.A,S

oi/11/96

.- » Repo!!e Acrivos Filos por Dep¿rtanento «

P¡oceso finallzado
<AcePtar>

Si el usuario eligió imprimir a pantalla se visualiz¿rá un:r pantall,r

con el repone como la que se ilustra a continuación:

Slst€m. de Contro¡ dG Activo! F¡Jos
9:53:02 a&

CODIGO DESCRI PCION

Procesa eI reporte

RES PO}ISABLE
VALOR COI.!P8.A

SUCRES

II
(l^
P¡ '

ECUAV I A
A.6.E.r¡.C.I.A.S

L- » Report€ Act¡vos Frjos po¡ Departamento «

03/ t't /96

ECUAVIA SISTE¡IA OE CONTROL DE ¡CTI
.G.E.|¡.C.I.A.S Repo¡te de Activos Fijoa por D€

DEPART¡¡IE¡{TO: Ol TALLER
GRUPO: OI TERREIIOS

001
oo2

TERRENO
DERECH-NOTARIALES

HARISCAL DAVIO ING.
I{ARISCAL OAVID ING,

!:i l Uti¡ice: t I r- -r egup Pgon

Procesa e¡ leporte

Para salir de la pantalla consulta general de Activos Fijos por

Depanamento se debe presionar la tecla ESC.

ENU CONST]LTAS Pág. Vll-l I
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En caso que el usuario haya elegido imprimir

dialogo que aparece es el ilustrado a continuación:

sigtem¿ de Control de Activos Erlos
ECUAVIA

A.C.E.N.C.¡.4.S

.l impresora el

9:51 :5? am 01/ t1 /96

Prepare Impreso!a, P¿pel
<Acept¡ r>

80 colurnn¿s

BlBl I'
C^.
Phi

ESC SaIir

9:5I:59 am

utilice:1J <- -r egup ggon

Procesa eI leporte

Al responder el dialogo anterior con < ENTER > ,

seguidamente se presenta un pantalla como la siguiente:

Sistemá cle control d€ Actlvos FIlo!
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S
03/11196

I&prtmiendo

ESC SaIir

Proces¿ el reporte

Utilice: 1 J .-. -+ PgUp PgDn

MENU CONSUI,TAS Prlg. VII- | 2
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Si el

de

usuario escogió imprimir a: arc

generar el archivo con el repone

hivo, mientras dura el

sc visu¿liz¡ la siguienteProceso

pantalla:

9:52:13 ¿m
sÍstemó de control de Activos E¡los

ECUAVIA
A.G.E.N.C.I.A.S

al/ 11/96

-- 

» Reporte Activoe Pijos por Depart¿¡nento «

Bll
L^^

PI

ESC SaI i r Utilic€: t 1r- -» egup tgon

Procesa el reporte

indi

Al finalizar el proceso se presenta la siguiente pantalla para

car esta acción.

Sl3tema de Contro¡ de Activo3 filos
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I,A.S
9: 52:2 { ám 03/11/96

- 

» Reporte Acttvos Filos por Oepdrtdr¡r!¡rtc

Proceso fioal l z¡do
<AcePt¡r>

ESC SdI i r

Procesa el, reporto

Ull¡tcer 1 I r- -+ egup egon

ÑIENI.] CONSULTAS Pág. Vll-lJ

Por f¿vor espere
Procesando Transacción..,
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Completamente finalizado el proceso se presenta una pantalla

como la siguiente, que indica el nombre del archivo que se generó.

Stgtema de control de Activog [llos
ECOAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S
0)/t1/969:52:32 am

t- » Repo¡te Actrvos Filos po! Depart¿mento «

Archivo generador \U§R\Foxl \{ l { 13982. TxT
<Acep!ar>

ESC Sal¡ r Utltice: t I <- -+ PgUp PgDn

Procesa e¡ ¡eporte

@
F-ste comando ca¡rcela la consulta general de Activos Fi,ios por

depanamento y retorna al menú de Consultas/Reportes.

Bll .trr r ¡ ( A
C.i \rl't '
P¡-\ '.5

l!

t]
',¡,

1!

ENt' CONSUT.TAS l'ág. Vll-ltl
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7.5 MOVIM¡ENTOS

Esta opción permite obtener reportes por rango de fechas de

todos lo movimientos de activos fi,ios (transacciones) gue pose la

emPresa.

Teniendo en uso el menú Consultas/Reportes y luego

presionar la letra M o dar un clic sobre la opción Movimientos se

tendrá la siguiente pantalla,

Slsteea cle Control de Activoi FlJos
ECUAVIA

A.G.E.N.C,I.A.S
9:53: {0 ¿m 01/11/96

- 

» RL'porte dL Movrmrcntos .te Acrrvos tijos «

Repor te de l{ovlDlento!

fech¿ int cia¡

fecha Final

Tipo Compr as

Inprimrr

) Pártal la
) I¡npresora
) Archi.vo

ESC Sdl i r Ut i I ice: t I r- -r egup egon

Trpo de movimlennto d Iistar

Los datos de entrada requeridos prra inicial la consulta son:

. Tipo de movimiento a consultar, al dar un clic o presionar

ENTER sobre este campo se visualiza una lista de los tipos de

movimientos disponibles

MENU CONSUI,TAS l'ág. Vll:15
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CoEp r al
Depreciacióo
COrr€cc1ón
CoNtabi l l z.ción

Reporte de llovlmlentos

Tipo i

<c¿ncelar>

Fech¿ inicial: / /

fecha l'¡nal :

Iop¡ I ml

(.1 Pantalla
( )ImprGsor¿( | A¡chlvo

r Dirección de la consulta (Pantalla, Impresora o Archivo).

o Fecha inicial y final de los movimientos a consultar.

¡ Los botones de comandos (Aceptar y Cancelrrr).

Para elegir el destino de la consulta tlar un clic sobre la

dirección deseada(pantallt/ impresora/ archivo) o ¡n:rrcarla con la barra

espaciadora; los botones de comando se activan al dar un clic sobre

ellos, seleccionando (con las teclas de movimiento del cursor) el

comando requerido y presionar <ENTER> o con solo presionar la

letra resaltada:

@
Este comando inicia la consulta, para indicar que se está

ejecutando presenta una pantalla conro la que se muestra en la siguiente

grá[ica:

PAg. Yll-lóMENU CONSULTAS
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9: 5l r l-7 ae
Sisteña de contro¡ de Activos 8lros

SCOAVIA
A.G.E.N.C.I.A.S

03/t1/96

r- » Repo.te de tlovitniento! de Activos tljos

Reporte de l.lovlDIetrtos

Fecha lnlcl al
Compras

Por lavor espere
Procesando Transacclón.

Pant¿ll¿
¡opreso¡a

ESc S¿1i r

9:5Ir50 am

Util¡ce: I I i- J PgUp PgDn I

Procesa eI reporte

Como respuesta a la finalización del proceso de preparar la

consulta se presenta un pantalla igual a la ilustrad¡ a continuación: '

Sistcma de control cla Actlvor ElJos
ECUAVI¡

A.G,E.N.C,I.A.S

BlI .r.

CA¡,
Pti

03 / t't /96

I ESc salir ut i I lce: I I r- -r equp egon

Plocesa el lepo!te

Si el usuario eligió imprimir a pantalla se visualizará una pantalla

con el repone como la que se ilustra a continuación:

l'á9. Vl l- l7lrIENI' CONST]T,TAS

Tipo:

Proceso !inalizado
<Aceptar>
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t- » Reporte de Bovi¡nientos de Actrvos Erlos "

9:53:02 a¡r

A.S
CODIGO DIARIO:AD NUMERO DIARIO: 300

GRUPO ACT¡VO FIJO: 0{ üAQU¡NARIAS

Sisteña de contro¡ de Activos fijos
ECUAVIA

A.G.E.N.C.l-A.§

VALOR HISTORICO
DEL ACTIVO

S I STEI,IA DE CONTAOL DE ACTIVOS ¡¡JOS
Reporte de l¡lovi¡1eñtos Depreciaclón

o3 / L1 /96
09:5{:{{ Pag

CONTABI LIZADO: No

o3/t1/96

VAt,OK !,lOVIUIENTOCRI PCION DEL ACTIVO

INA
I Lt)

i,P,o

PUL¡OOFA DD
DE AANCO I/2

T-2I3 ISKRA

1.029.559,57
3r¡.861,?l
133.475, ¡9

662, 00
554,00
28¡,00

I
I

Utilice:11.- -tESC PqUp P9on

Para salir de la pantalla consulta de rnovimientos de Activos

Fijos se debe presionar la tecla ESC.

En caso que el usuario haya elegido imprimir a: impresora el

dialogo que aparece es el ilustrado a continuación:

Slstema de Control de
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I
9:5I:5? ám

Actlvos Firos

A.S
03 / ).'t /96

ESC SaIir

Proces¿ e] reporte

Ulrlice: 1l PgUp PgDn ¡

r\r¡:NU coNStJl.TAs I>áe. Vll- l t

I

Proce3¡ eI reporte

» Reporte de ¡lovlñlentos de Actlvos FlJos ¡

Pr€pa[e I¡oPrego!4, Pap€I - 80 Co¡üa¡¡as
<Acept.r>
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Slstena do Control de Activog Pijog
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S
9:51:59 ¿!¡ 03/L7 /96

tr- » Reporte de t{ovlm¡entos de Act¡vos Fi jos

Impr lmrendo

ESC SaIi!

Proces¡ el reporte

Utilice: t,. -) Pgup Pgon

03/11t969: 52 r l3 a¡n
Sisteo¿ d. Contro¡ de Actlvo3 Eiios

ECUAVIA
A.G.E.§.C.t.A.S

ItUl r.

C,\

Por fávor cspG!€
Proce!aodo Tr¿n!acclón

PI,\

ESC s¿Iir

Pr ocesa eI reporte

Pó9. VII- 19MENTJ CONSUI,TAS

Al responder el dialogo anterior con < ENTER > ,

seguidamente se presenta un pantalle como la siguiente:

Si el usuario escogió imprimir a: archivo, mientras dura el

proceso de genera el archivo con el repone se visualiza la siguienre

pantalla:
t,

utirice: t I r- -+ rgup egon
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Al finalizar el proceso se presenta la siguiente pantalla para

inclicar esta ección

siste¡üa de control d€ Activos Eilos
ECUAVIA

A.G.E.ll.C.r.A.S
9: 52: 2{ am 03/t1t96

-- 

» Repo¡te de ¡'tovinielros de Activos Filos

Proceso final i z¿do
<Acopt.r>

ESC SaI ir

9:52: 3 2 am

Uti¡ice:11 PqUp P9on

o't/11/96

Procera eI reporte

Completamente finalizado el proceso se presenta una pantalla

como la siguiente, gue indica el nombre del archivo que se generó.

SisteDa cle Cont rol de
ECUAVIA

A,G.E.N.C.I

Actlvos fiiog

A.S

Arct¡lvo genet¿do: \uSR\Fox t \,ú 1413982. TxT
<Acep Car>

I ESc sa¡ r¡

Procesa eI ¡epotte

Utrlrce: t I Pgup PgDn I

IIIENTJ CONSUI.TAS Pá9. Vll-20
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@
Este comando cancele la consulta de movimientos de Activos

Fijos y retorna al menú de Consultas,/Reportes.

l'á9. VII-21ENU CONSIIl,TAS
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7.6 RESPONSABLES

Teniendo en uso el menú Consultas/Reporr.es y luego

presionar la letra R o dar un clic sobre la opción Responsables se

tendrá la siguiente pantalla:

S13t€¡[¡ de control dc Actlvor Eijos
f,CUAVIA

A.G.E.N.C.I.A,S
9: 51: {0 am 03/11/96

Panta I IA
I¡Bp res ora

Imprlml r a

< Aceptár >

< Canceldr >

t I c- -+ Pgup PgDoESC SaIi.r Utillce

Procesa eI repo¡te

En la pantalla se visualiza:

o Dirección de la consulta (Pantalla, Impresora o Archivo)

¡ Los botones de comandos (Aceptar y Cancelar).

Para elegir el destino de la consulta dar un clic sobre la

dirección deseada(pantalla/ímpresora,/ archivo) o marcarla co¡¡ la barra

espaciadora; los botones de comando se activan al dar un clic sobre

MIiNTJ CoNSUI,I-AS l'óg. Vll-22

Esta opción permite obtener un listado de todos los empleados

de la empresa que tienen a su cargo un Activo Fijo (responsables).
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ellos, seleccionando (con las teclas de movimiento del cursor) el

comando requerido y presionar <ENTER> o con solo presionar la

letra resaltada:

@
Este comando inicia la consulta, pat a indicar que se está

ejecutando presenta una pantalla como la gue se muestra en la siguiente

gráfica:

sistema de cont!o¡ de Actlvos Eiros
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S
03/L1/969:51:{7 aI[

t- » Repor!e de Responsabler d6 Activos EiJos «

Por f¿vo! espere
P!ocesando Transacción

u¡¡!ice: 1l Pqup PgDn I

Procesa el repo¡te

Como respuesta a la finalización del proceso de preparar [a

consulta se presenta un pantrlla igual a la ilustrada a continuación:

1I

ENI] CoNSIJI,TAS l'á9. Vl¡-2J

Burt.t(,
CA.\,
PfiS
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9:51:50 am

¡epor!e de Re3ponsables de Activos fijos

Sistemd de cont ro I de
ECUAVIA

A.G.É.N.C.I

Activos EiJos

A.S
01/11/96

Proceso finallzado
<Aceptar>

ESC Sali r

9:5I:05 am

-E

urilice

Activos Et jos

PqUp PgDn ¡tlr--+
Proces¿ el reporte

Si el usr¡ario eligió imprimir a pant¡lla se vist¡aliz¿rá r¡na pantella

con el reporte como la que se ilustra a continuación:

Srstenl¿ de cont rol cte
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I
o'/11/96

Reporte de Responsables de Activos Filos (
DE CONTAOL DE ACTIVOS I'IJOS 01/11196

aeport€ de Re3pon!¿b.I€s

BlSt_lr l ¡

C,\'.,1
Pl- {ECUAVIA SISTE!{A

A.G.E.N.C.I.A.S
CODIGO

RESPONSABLE N

09: 57 : 00 P¿9. I
CARGOOHARE

-l

-3
01
02
03

}IARISCAL OAVIO ING.
CUCALON JAIIIE
ESTRADA JUAN JOSE
SANT¡STEVAN A¡I1ONIO
PORRAS VICTOR
SAIGUA A. CARLOS

ASES. 
'I 

NANC.
GRTE. VENIAS,
GRTE. POS?VANTA
CONTADOR
MA. ITECAXICO
HECANICO

ESC SaI ¡ r util¡ce, 1l PgUp PgDn I

Procesa eI reporle

Para salir de la pantalla consulta de responsables de Activos Fijos

en se debe presionar la tecla ESC.

i\tENlr c()Nsu t.'tAS Plg. Vll-2,1
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En caso que el usuario haya elegido inrprinrir a, impresora el

dialogo que aparece es el ilustrado a continuación:

9:51:57 ao

-- Repo¡te de nespon!übIes de Actlvos Firos

slstema de cont rol de
ECUAVIA

A.c.E.N.C.¡

Activoe filos

A.S
03/11/96

Prep¿re ¡mpresor¿, PapeL
<AcePtar>

80 co Iurnn¿s

I Esc salir

9:51:59 an
Sistella dG Conlrol d6

ECUAVIA
A,C.8.r.C.r

Activo! E¡j03

A,S

Procesa e¡ reporte

, Reporte de Respon3ableg de Actlvos E!los «

Inprlni éndo.

utilice:11 PgUp PgDn

03/11/96

I Esc salir
Procega eI repor!e

u¡rIiee:1tr P.Jup PgDn I

MENI.J CoNSUI,TAS Pág. Yll-25

Al responder el dialogo anterior con < E,N'IER >,

seguidamente se presenta un pantalla como la siguiente:



Sistsms de Conlrol de activos Filos MANI.JAL DE I.]STJARIO

9:52: I I am
Sistem¿ de control de

ECUAVIA
A.G.E.N.C.I

Act¡vos Fijos

A.S
03/t't/96

-, 

» aeporte (tc Respons¿bles de Act¡vos tr tos

Procesa e1 repor!e

9152:24 an

--a

Reporte de &esporisables de Acllvos Eijos «

Al finalizar el proceso se presenta la siguiente pantalla par,r

indicar esta acción.

Slster¡a de Control de
ECUAV¡A

A.G.E.N.C.I

Activos Fl Jos

A.S

UtrI¡ce: I ¡ PgUp P9Do

01/tt /96

Proceso tin¿lizado
<Acept¿r>

i\IEN U ( ()NSt'1.'IAS l'ág. V ll-2ó

ESC S¿lrr

Procesa el !epc¡rre

Utilrce:11 PqUp PgDn I

Si el usuario escogió imprimir a: arcl¡ivo, rnientras dura el

proceso de generar el archivo con el reporte se visualiza la siguiente

pantalla:

Po. favor espere
Proces¿ndo T!dnsacción..

I
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Completamente finalizado el proceso se presenta una pantalla

como la siguiente, que indica el no¡nbre del archivo que se generó.

Stste¡oa de Control de Activos Fijos
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I.A.S
9:52:12 am 03/11/96

Reporte de Responsables de Activos l'ijos «

Archivo generado: \USR\FOXI \4I { I f982. Txa
<Aceptar>

EsC SdIi! Utrlr-e : 1 I rqup PgDn ¡

Íl \

Procesa el repo!te

@
Este conrando ca¡rcel¡ la consulta de responsablcs de Activos

Fi.jos y retorna el menú de Co¡rsult¡s,/Reportes.

Blnl
C,\

ÑIEN I] CONSU],1'AS l';lg. VI l-27
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7.7 PROVEEDORES

Esra opción permite obtener un listado de todos los proveedores

de Activos Fijos registrados en la empresa.

Tenie¡rdo en uso el menú Consultas/Reportes y luego

presionar la letra P o dar un clic sobre la opción Proveedores se

tendrá la siguiente pantalla:

S.ísteú¿ de Control de Actrvos Erlos
9:53:40 am ECUAVI A

A,G.E.N.C.I.A,S
o't/tt /96

» R€porte de Proveeclores de Actlvos Fijos «

) Panta¡I¿
) Impresora

Impr imr r

ESC Sal¡¡ Utrlrce: 1¿ { , PgUp PgDn I

Procega eI reporte

En la pantalla se visualiza:

. Dirección de la consulta (Pantalla, Impresora o Archivo)

¡ Los botones de comandos (Aceptar y Cancelar).

Para elegir el destino de la consulta d¡r un clic sobre la

dirección deseada(pantalb/rmpresora,/ erchivo) o marcarla con la barra

espaciadora; los botones tle co¡¡r¿ndo se activ¿n ¿l dar un clic sobre

I]NtJ CoNSIJI,TAS l¡ág. V I l-28
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ellos, seleccionando (con las teclas de movimiento del cursor) el

comando requerido y presionar <ENTER> o con solo presionar la

letra resaltada:

Este comando inicia la consulta, para indicar que se está

eiecutando presenta una pantalla como la que se rnuestra en la siguiente

grificat

Si3tema de Control de Activos Fiios
ECUAVIA

A.G. E.N.C. T.A.S
9:51: {? am o3/11/96

,- » Repo¡te de Prove¿dores de Actlvos lrlos «

Por t¿vor elpere
Proces¿ndo ?ran3acclón

¡ Esc sarir utrlrce: 1J r r r,lup egon I

Como respuesta a la fin¿lización del proceso de preparar la

consulta se presenta un pantalla igual a la ilustrada a continuación:

l'ág. Vll-29r\tl:N U (ONSUI.TAS

ProceSa eI reporte
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9: 51:50 ám

--aa--

Activos liJos

Reporte de P[oveedores de Activos Fijos

Sistema de Conlrol de
ECUAVIA

A.G.E.N.C.I
o3/ t"l /96

Proceso finalizado
<Aceptar >

ESC SaIir Utr.Iice: t J +- , PqUp Pqon ¡

con e

Si el usuario eligió imprimir a pantalla se visualizará una pantalla

I repone como la que se ilustra a continuación:

9:51: 05 am
S r stema de Control de

ECUAV¡A
A.G.E.N.C.¡

Activos fiio3

4.5
03/t7/96

CUAVIA
A.G.E.N.C.I.A.S

Seport. de Proveédo!€s de Actlvo! ErJos s
S!ste¡¡.3 de Control dc Actlvos tilos

Reporte Púoveedoreg de Activos Fij03

coot60
P¡OVE. PROVEEDOR

úL OFI GAR

ESc SaIrr lJti I l ce PgUp P9On

Proces¿ el reporta

Para salir de la pantalla consulta de provcedores de Activos Fiios

se debe presionar la tecla ESC.

MENU CONSI.]t,TAS PÁ9. Vll-30

P¡oceaa el reporte
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En caso que el usuario haya elegido imprimir

dialogo que aparece es el ilustrado a continuación:

si 5 t€Ír¿ de co¡¡!rol de
ECUAVIA

A.G.E.N.C.!

¡ impresora el

9:51:57 ¿m
A.S

Prep¿!e IÍpresora, Pape¡
<Acep!¿r >

Act ivos t'r jos
07/11/96

_»¡teI]O!(e.le!rcvtc'lote5dcA.r1v.j3fr]'s

ESC S¿ I1T

9:51:59 a¡n

Ut r l ice

Procesa eI reporte

Act ¡vos !.r los

I¡¡rprimiendo

, PqUP PqDntl

Al responder el dialogo anterior co¡r < ENTER > ,

seguidamente se presenta un pantalla como la siguiente:

Srstema de cont rol de
ECUAVIA

A.G.E.N.C.¡
o3/t1/96

--- 
» Reportc de P!oveedores de Actrvos F!los

ESC salir

Procesá el report6

IlTf N U CONSUI,TAS l'ág. \/ll-J I
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