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Nota: 
 

_ _ _ _ _ _  

30 Estudiante:_____________________________Par. _____                   1/septiembre/2016 
Profesoras: MSc. Glenda Jácome, MSc. Jacqueline Villacís   
 
“Como estudiante politécnico me comprometo a combatir 
 la mediocridad y actuar con honestidad, por eso no copio      ______________________ 
 ni dejo copiar”.             Firma de compromiso 
 
Tema 1. Determine el criterio que le falta  y el tipo de error que ocurre en los siguientes 
ejemplos (10 Puntos.) 
 
El lector va a la tabla de contenido y ubica un tema en particular, cuando va a la página 
correspondiente, la explicación no es sobre el tema. 
Criterio______________________  Error ________________________  
 
En un manual de Blender para realizar una tarea específica de modelo 3D, el lector necesita 
mayor explicación sobre la misma ya que es nobel. 
Criterio______________________  Error ________________________  
 
El lector del manual de Gimp, que desea retocar una foto, debe leer varias veces las instrucciones 
para lograr su objetivo. 

Criterio______________________  Error ________________________  
 
En un manual de lightworks, donde deseas editar el material de producción y finalmente aplicar la 
corrección de color pertinente, el lector debe avanzar varias páginas para hallar respuestas a su 
necesidad. 

Criterio______________________  Error ________________________  
 
Un oficinista adquiere una impresora multifuncional, él acude al manual de usuario para 
comprender el uso de este equipo y se percata que el orden inicia con las funcionalidades de sus 
partes, luego presenta las instrucciones de como recargar los toners, para después dar 
instrucciones de la utilización del escáner, enviar correos y finalmente como imprimir. 

Criterio______________________  Error ________________________  
 
 
Tema 2 Conteste las siguientes preguntas (10 puntos) 
1. En el manual de marca indique que patrones de escritura debe seguir al momento de su 

redacción. (4 puntos) 
a) Introducción _____________________  

b) Aplicaciones _____________________  

c) Área de protección___________________  

d) Construcción de la marca ___________________  
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2. Como redactor de manuales corporativos usted debe aplicar las siguientes normas:  (2puntos) 

a) Que el uso de vocabulario sea claro y formal y de acuerdo a los lectores. 
b) Debe recordar que escribe para otros. 
c) El formato de presentación es lo más importante para redactar este manual. 
d) Es suficiente con los gráficos que presenta en cada sección y que tenga un buen título. 
e) Organizar  las secciones del documento según los requerimientos del lector. 

1 a, c, e 
2 b, c, d 
3 a, b, e 
4 d, c, e 
5 a, b, c  

 

3. En el manual de usuario escriba con que patrón de escritura  usted redacta las 
siguientes partes. (2 puntos) 

 
a) Simbología  
b) En las instrucciones 
c) A quien va dirigido 
d) Motivación 

 

1. _____________________ 
2. _____________________ 
3. _____________________ 
4. _____________________  

 
4. Ordenar las siguientes cláusulas de un contrato laboral. (2 puntos) 
 
Seguro social 
Duración  
Descripción de actividades 
Remuneración y forma de pago 
 
1.__________________ 
2.__________________ 
3. __________________ 
4. __________________ 
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Estudiante:_____________________________Par. _____                   1/septiembre/2016 
Profesoras: MSc. Glenda Jácome, Msc. Jacqueline Villacis   
 
Tema 3:  
 
Usted forma parte del equipo de diseñadores que deben redactar un contrato de 
servicios de publicidad con la empresa NUXI (empresa de productos de limpieza del 
hogar), para realizar la campaña de posicionamiento de marca, cuyo valor es de 
$10000.Las cláusulas que usted debe redactar son: Objeto, Sanciones por parte de la 
empresa NUXI(3 sanciones). (10 puntos) 
 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

 
 


