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I.1 OBJETryO DEL MANUAL

[isto es lograclo con las ilustraciones y explicaciones (le ca(la una
(lc las opciones que componen el Sistema (le Control (lc
Convcn ios.

La eslnr(:tul'Íl rlcl lnanual está (lesrl rroll¿t«la <lc frrrtlt¿l (lue ctll)rir¿i
krs c«rntcnirlos cspecificos para resolver «:rtal<¡ttier ¡rrttlrletna t¡ttc
sc prescnte en el uso del sistema.

t.2 usuARros A QUIEN VA DIRIGIDO

Iiste manual está dirigido principalmenlc a:

l't:rsonas
Scrvir:ios

r¡ue trabajan en el Ce¡rl ro tle [)rcstar:ión «le

Personas r¡tte hagan uso (lel Sislcnr;r rlc Cotrtrol tle
Conven ios.

lil objetivo [unrlamental <le este manrtal es provecr al usr¡nrir¡
rrna guía para que sc fa¡niliarir:e <:on cl a¡ntlicnte rlc trnlra_io rlel
Sistcma <le Co¡rtrol rle Convenios.

cÉt. 1.. f¡s. I
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1.3 ORGANIZACTÓN DEL MAIYUAL

l'lste manual consta de l0 capítulo que (lctallan lo<lt¡ el erll()nro
(lel Sistema rle Cuentas por I)agar para Windows, (lr.lc son los
sigu ientcs:

t.
2.

-t.
4.

-t.

6.

7.

8.

9.

10.

I I.

(ieneralidades
Con ñgu ración
Amtriente rle Trabajo
Instalación y Acceso
Menú MANTIINlMIDNTO
Menú C()NSUUIAS
Menú RIiPORTES
Menú ACCIISOS
Menú ClliliRI]
Meni¡ PITOCDSOS DSPECIALITS
Transmision rle Datos

m
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2.L REQTTERTMIEIiITOS DE HARDWAR.E

Para instalar y utilizár el Sistema de Control de Convenios se

reqr¡iere tener el siguiente equipo:

Un Microcomputador, cuyo procesaclor potl rá ser 80286, en

edelante.

Mínimo 2 MegaByte de memoria RAM.

Un disco duro que tenga un mínimo de 4 MegaRyte de espacio

lil¡re en disco para Ia instalación del Sistema de Control de

Conven ios.

Una uniclad de Floppy Disk (diskettes), la cual pt¡ede tener

capaciclad para:

. Floppy [)isk de 5 7¡ "

. Flopp.l' t)isk <le 3 7, "

Ile 132 coltrmnas

Una impresora rle

I Pnú :f
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2.2 REQI'ERIDTIEIÍTOS DE SOFTWARE

Se req u iere lo siguiente:

o Sislema operativo D.O.S. versión 3.0 en a<lelante.

Pequete de instalación del Sistema de Control de Convenios
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3.1 INGRESO AL COMPUTADOR

['ara eomenzar una sesíón de tratrajo en el Sistema de Control rle

Convenios siga los siguientes pasos:

Encien«la el computador, el srvitclre tie¡re rlos estnrkls ()N o I

qt¡e es encen(lido y OFF o O qr¡e es apagarlo.

2. Encienrla el monitor, localize el swit('he rle errcendirlo r

póngalo en estado de ON o I .

3. Espere unos segundos para que el computa<lor carge el

sistema operativo. Aparecerá en pantallR el prorntp (lel

computador, C:\>_.

4. t)igite SCC y luego presione enter.

C:\>SCC (Enter)

3.2 MOVERSE PIOR LA PANTALLA

Esle nranual rlescribe los pasos [rásicos que pue(le t'ealizar a

través «lel Sisle¡na de Control tle C)onvenios, to«las ellas se

¡rtrerlen llevar a catro ¡xrr me<lio del recorri<lo con el tecla(lo.

l¡rs t¡suarios rlel leclado <lel¡en sal¡er rltilizar teclas «le móto<lrl

ahreviatlo. Una tecla de mótodo alrreviado es una pttlsación

rinica de una tecln o una coml)inación (le teclas qtte ejeculan un

r:<¡rnnnrl«r (l irecl n¡nelrte.
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3.3 DEFIIUCIÓT DEL TECLADO

Existen varios tipos de teclado dependiendo de la marca y el

mcxlelo del computador. I-os teclados en general están divi<lidos

en cuatro partes:

'l'eclas l,lstán<lares

Teclas Funcionales

Teclas Direccionales

Teclas Numéricas

Un teclado mu-v común en la acttlali(lad es el que se le conoce

como teclado expandido de l0l teclas.
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3.3.1 Tecle¡ E¡tándere¡

[,)s la parle central del teclado y contiene las leclas cr¡munes al

<le una máquina de escribir convencional, letras, nrimeros v

signos.

Arlemás tiene otras teclas que cumplen diferentes fr¡nciones

explicadas a continuación :

lisc

Con esta tecla se pod rá cancelar cualquier lipo <le opetación

Caps [,ot:k

I)espués rle prrlsar está tecla

aparecerán en mayúsculas. Así

pulsacla tendrá el efecto contrario.

las letras qL¡e se <ligiten,

mismo ct¡an<lo sea otra vez

S lr ift

[ista tecla ¡rermite cambiar el moclo de escritttra para un carácter

de minúscula a may[tscula y viceversa.

Ct rl

Se la trtiliz,a para funciones especiales por lo general

«¡mbinación con algtlna tecla.

('t I

C¡ü:llf P¿8. r
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Alr

Se Ia utiliza para funciones especiales por lo general

combinación con alguna tecla.

cn

S pace Bar

Permite dejar espacios en blancos entre caracteres.

Se usa para retroceder (borrar) posiciones de caracteres <lesrle la

¡rosición del cursor.

lilrter

Sirve para or<lenar al computador qtte ejecttte un tleterminarlo

proceso o para indicarle que se realizó el ingreso <le datos

requeridos. En el teclado numérico existe otra igtlal.

3.3.2 Tecla¡ Funclonalea

l,a s teclas fttncionales tienen una finalidad es¡recial, la cual

depende de la aplicaciÓn que se esté realizando. Son l2 teclas

en total.

BackspAcs

tófii llt Ptg. r
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3.3,3 Teclar dc DlrecclonamlGnto

Son taml¡ién llamadas teclas de movimiento tle cursor, eslá¡r

ubicarlas entre las teclas estándares y les teclas numéricas, so¡r

cuatro:

É
Se desplaz.a un carácter a la izquierda de nuesf ra ¡rosíción en la

pan ta lla.

,¡

Se desplaza una línea hacia arriba.

ü
Se clesplaza una linea hacia abajo.

+
Se desplaza un espacio para la derecha de nrtestra posición en la

pan talla.

3.3.4 Tecla¡ IÍumórlce¡

Bstán utricadas al lado derecho del teclado, consta de 9 teclas

qtre tienen ntimeros y flecha, ademÁs liene¡l te«'las corr símbolos

de o¡reracion mátemáticas. Es similar al de ttna calctlladora

para fncilitar la entrada tle campo ntlmóricos.
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lll teclado nrrmérico altema su utili?áción eon las teclas rle

rlireccionamiento, razón por la que necesita rle una tecla para

activar y desactivar. Está tecla se denomina (Num Lock).

Ilxiste t¡n panel en la parte superior de éste teclarlo el ctral

in<lica por rnerlio de una luz si está encen(lirlo o apagarlo.

3.3,5 Conoclcndo otra¡ tccla¡

Iixiste otro grupo de teclas con funciones especiales, ul)icadas

en la parte superior del teclado de d ireccionamietr to para

comrxlidad de su utílización.

Se puede hacer uso de

numérico, ct¡ándo Num

merrcionamos:

mismas teclas en el tecla<lo

esta desactiva<lo. aqtri las

estas

tock

Insert

Nos ¡rrmite cambiamos a modo sobreescritt¡ra o de inserción.

En modo sobreescriltlra, los caracteres actualmente ingresados

reemplaz,an a los caracteres establecitlos allí anteriormente. Erl

mo<lo de inserción cualquier carÁcter ntlevo qtle se ingrese

clesplazará a los ceracteres anteriormenle estableci<los'

Ci$rlil- P¡8. ü
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l)elete

Bsta tecla nos permite borrar un carácter a la <lerecha de

nuestra posición en la pantalla.

llome

Este teclR es t¡sada para desplazarse al inicio <le la palabra a la

izquierda.

Ond

Esta tecla es usada para desplazarse al inicio de la palalrra a la

derecha.

lece-Up

Se la rrtiliza para visualizar páginas anteriores de la qtte está

actualmente en pantalla-

Ilqss-l¿o-w!

Sc la utiliza para visualizar páginas posleriores de la que está

actualmente en pantalla.

Ptg, t
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4.7 INS'I'ALACION DEL SISI'I1MA

I'ara instalar el Sistema de Control de Convenios. tlcbr: rt'alizar krs
sig,uientes pasos:

I Coloqtre el diskette etiquetádo "Ingtalación SCC" en el <lrive A: r¡
fl:

2. A continttaciírn dcbe tligitar:

A:>1NSTA1.l, B:>lNS'l Al.L

3. I:n [a pantalla aparecerá el mensaie:

Creando Directorio SCC....
Copiando Arthivos Eieculables..--
Inicializando Base de Datos....
lnstal¡ción Exitosa....

I )espu('s tle realizar los pas<r anteri()res, Ud. cstará cn t-apacidad

tle eierutar el Sistema de Control de Convenirx.

6

.l

ET ,T¡s



SCC Sirl?in. d. ( oñtrol
de ('orveñlo!

4.2 ARRANQUII I)liL SIS'I'IIMA

l'¡ra iniciar una sesión tle trabaj«r con el Sistenra rle (irntrol tL.
Conveni«rs, deberá realizar los siguientes pas<x:

Si el computador esta apagado:

Verifit¡rrc (lue el computatlor y la inrprcsora eslórr cont'ctatkrs
debitlamente, también vcrifique cables de conexi(rn rle la retl.

2. lincienda el computador, presionando el lxrl(»r rle enccntlitlo del
computador (si no encuentra el bot(rn de oncendido, c«rnsulte con
manual de especificaciones técnicas del computador). 'Iamlrién

encienda el m«rnitor del computador con el txrlón tle t'ncenditlo
tlel monitor.

'I Iin la pantalla le apare<erá lo siguiente

C:>

4. A contintraci(rn tlebe di¡,itar:

C:>S(-C

Si el computador está encend¡do:

Si esta activ() en retl dig,ite, r'n la llnea rle comantlos rlol I ).().S.:

Ir:>S('( l (-:>S('('6

CrPi'lV' Itig 2
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4.j A('('I1S() AL SISI-IlMA

I )r'spu(s cle ha[x'r rcalizado los pasos ¡rnlcri<»res <le nrrant¡rre rlol
sislema, se le prescntará la si¡,uiente pantalla:

l)espués tle esto Ud. debe presionar cualqrrier tecla.

cáF w PáAr:

TBhULLñ sOITIIOItoLlt§ci.rco Df t ltt0háL
{,§rlto frrr ¡Ir..ftn.,lot{ .¡a s¡luro¡o8

,I-J
t
¡
I

.I

a

n

I

§

IITFEÍIFFFÍTDffT:'IEiIIrI :
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A continuación el sistema le pedirá los siguientes datos de
irlentificación de usuario:

Usuario Digite la identificación asígnada.

Si no desca ingresar al sistema. preeíonc la FSC y retornará
a-l D.O.S.

Clave I.uego de digitar la identificación del usuario, debe ingresar
la clave, esla no podrá ser visualizada por Ud. al momento
dc ingresarla por razones de ceguridad.

Errore¡: Si la clave ingresada no correspontle al usuario o

no existe, aparece el eiguiente mensaje en la pantalla:

Al presionar cualquier te'cla, el curÉor se posicionará cn el
primer caracter del campn ingresado erróneamente,

permitiendo el reingreao clel campo errado.

crp. IV P.ag .l

lliualil6,
Pnr a üt¡rl,
f¡¿h¡r !!

i

,@
=ffi

Pol.ñ.to ,lo Fá.hr. DD/lñ,ec

rJr:I¡¡
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Si Ucl. ha intentatkr ingresar trcs vtres scgui(lfls al sistcma,
y no ha ¡rcdido ingresár c()rrectamente, el sistema os

cancelado y retornado al I).O.S.

Clave l;r'cha tle I'roceso, asume ftrha tlel Sistt'ma

Una vez r¡tre el usuario ontra al sistema, le aparecerá el nrenr'i principal:

I'¡ra selcccionar cualquiera de las o¡rcionc's tlol menri lirinciPal, U(|.
prretle:

l'rosionar la letra sombrcatla tle la o¡rión (lue tlesea cirr-ttlar, (r

I )es1.rl¡7¿¡51' con las let'las de movimiento rIt' ct¡rosr ltacia la o¡x irin
<leseatla v prosionar la tecla IiN'lIlR.

[r lrnporl¡nl. r.(otd¡r qr¡. utt"d tólo l.ndrl ¡rcc¡o ¡ l¡x módulor y o¡ionrt
tr.pacllvat raÍóñ t«x potnhor eriSnedm c¡ ¡l ¡romonlo de rrr¡ciá¡ rb ¡u

ldp¡llfl<¡rlón dc rrru¡rio del rlqtom¡.

[3q

(Ip,IY Piü¡,:l.I
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5.1 MIINU MANI'IINIMIItN'I'()

Mcdiantc óstc menír se p()drá manciar cl lngrcso, M<xlifícación r¡

Aclualización y liliminación del I'lan (lr, Cuonlas, Convenios y krs
tlift'rcntes lvt«rvinrienttn que se (rperan cn el Sislcma tle Control tle
(-onvenios.

I'resi<¡nantlo un clic en el lxrtón
siguicnte menri rlespegable:

Ma ntcninr ient() sc l.rrl'serrt¿rrit ('l

I as «r¡rci<rncs que sa presentan en fote nronli (l('sP('Bahlc s()n:

f 'la n de ( uenlas : l'erntitc la crcaciírn, nrtltlifir'acirin y
climinación tle las difercntes cu('rttas t¡ttc t'xiste en

el Sistema.

( olrven i«rs Permite la creaci(tn, ntotlificación y clinrinación tle
lrx convenicr.

l

I

m
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Movirnienloc Permite la creación. modificación y elinrinación de
los comprobantes de ingreso y egres() (lue se

realizan.

5.2 PLAN DE CUENTAS

Mediante ósta opci(rn se realiza el mantcnimiento de todas las cuentas
que se maneian en el Sistema de Control de Convenicx.

I'resionando un clic en esta opción Be presentará la siguientc panlalla:

Iin pantalla se le pedirá que ingrese el código del Ccntro, t'l código a

ingresar es numérico y con una longitud de 4 clfg,ikx.

l:n la lf nea de mensaies le presenta lo sig,uiente:

Ayuda : &' le presentará una ventan¡ dt'aytrtla, rolorcnciantlo
al camptl donde usted estt'ubicatlo.

F1

l-:! n t al'

tñolc0ñET CfXTIO nr l'nrl:Ioclrr+{ nf SFn lClO§alirllú nl: frrNtf,ol, ¡rf- (¡rrtr¡ralc
llilhtcñinlóllto rl(. Pl(rn rlc l.it|cnt¡!

l\'al?/'rr,
rNTIY

ISC Salir : Reg,resa a la pantalla anterior.

Fl e ytrda IXC §¡l l¡.

Crp: 1¡ trág. I
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Si presiona Fl en este momento se le presentará la ventana «le ayuda de
Centro comr¡ Ia que se muestra a continuación:

Iin esta ventana se presentará el código tlel centro y la tlesr'ri¡rci«'rn del
nl lsm()

Al selc'ccionar un centro o digitar cu código se Ie solicilará quc ingrcso
el ruhro de la siguiente manera:

Si presiona Fl en estc moment() se le prescntará la venl¡na tlc ayutla tle
Rubros como la que se muestra a continuaci(rn:

Contro
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SCC Sirt.m¡ d. Control
dc Convc¡ío¡

I,ln csta ventana se pres€ntará el código del centro, código tlcl rubro y la
tlt*cri¡xirin del mismo.

Alseleccionar un rubro o digitar su código se le solicitará <¡ue ingrese la
extensión del rubro de la siguiente manera:

Si presiona Fl en este momento sc le Presentará la vcntan¡ tlc avurla tle
llubros como la que se muestfa a continuaciírn:

c(f! V ñs,
aI
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5CC Sl.tcr¡¡ de ('ontrol
de Convenior

lin csta ventana se presentará el código tiel cantro, c(rtligo tlol rrrhro y la
rlrxcri¡'ión tlcl mismo.

Cuantlo usted tligita un centro, rubr() o extensión dc rtrlrr«r que ol
sistema n() con(Ke o no ingres¿l absolutamentc natla, conlo crrcnta se le
prescnta la siguicnte ventana:

Ayuda : l,e presenta la ventana c«rrrcslxrntlienlc al c;rnrp() (l()n(lo
usted ostá ubicado.

Crear : l.e presenta la ¡retición <Ie datos tlc la nr¡eva cuenla

l\rr amtras o¡rciones sc le prescntará la siguicntt pantalla:

lir ¡mporl¡nte .?ro.drr que ler eyuder ent.rionñ.nle dei(rit¡t, ¡(tu.r de iBu.l forrn¡
.n lodo.l Sliteñ¡ da (-oñlrol d? (bnvenloi
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SCC Sirl¿m¡ de (-ontrol
de ('onv.nior

Si seleccionó o digitó una cuenta ya existente s€ le presentará la pantalla
con todos su datos, permite realizar Bu modificación y elimináción
siempre quc ésta no t€nga movimientos.

Iin la mo«lificación no se puede alterar los saltlos de una crrenla, solo sc

Prescnta a manera de consulta.

Si por el contrario digitó una cuenta que no existe y dt"cidirl crcar se lc
presentará la pantalla en blanco y le permitirá el ingreso rle l<rc saldos
por ser la creación de la cuenta.

(lraha I)ermite la
motlificada.

Tipo (N/C) : 'I ipo de la cuenta, determina si es r¡na cucnta normal o
es un conve nl()-

Ubicaclón : I)ctermina la posición en la que sc Prc§entará la cuenta.

S¿ldos al
Año Anlerior: Presenta las sumas de ingres<x y egresos en sucre y en

dólares de la cuenta.

l.ue¡ro de ingrcsar o modificar los datos usted Puedc presionar:

gravación de Ia cucnta ittg,rcsada ()

[.limi nar I'crmite la eliminación de la cuenta (lllo se csta

cr¡r¡sullando.

()tra Cuenla : t,inrpia la pantalla y le solicita los tlattn nr¡('vit tr¡ olltc

Nombre de
la Cuenta : I)rrsenta el nombre completo de la cr¡enta.

(irtf"Y Per. Ü



5CC Siil.m¡ de ('ontrol
de (-orval'rio.

(-¡ n cel.r r 'I-crmina el prrxeso tle mantcninrit'nto rlt' I'l.rn tle
cuentas y regresa al menri anterior.

5.3 ('ONVLNI()S

Mt'diantc {'sta o¡rión se realiza el nrantcnimit'nto y cicrro tlc los
convenios que se maneian en el Sistema de C«rntrol de Convenios.

I'resi«rnando r¡n clic cn esta ()pción se prescntará el sigrriente mcnú
dcspegable:

I as o¡riones t¡ue se presentan en éstc menú tlespeg,ablc son

Manlenimienlo : l'crmite la creación, morlificacitin y elinrinación tle
l<x diferentes convenios (ttte existe en el Sistcma.

(lierre I'ermile el cicrrc de convenios una vcz qut' han

lerminado su pcrfod() rlc vi¿cncia.

mm
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SCC Si¡tom¡ dc ('onl¡ol
d? Convañiot

5.3.1 MAN'TENIMIENTO

Mediante esta otrión se puede realizar el ingrcso, nrotlificaci(rn v
eliminación de los tliferentes conveni()s que mantiene l¿r l;SI()1, con l¿rs

rl iferentes instituciones del pafs.

Seleccionando la opción se presentárá la sigrricntc pantalla

lil sistcma lr' podirá qlle ingrrxe el c(xligo del ('entro t¡trc rcaliza el

convenio, más bien tiene que es¡recificar el convenio r.¡uc rlesea in¿resar
o motlificar.

I'ara ¡xldt'r ingresar un conveni() dcbc haher ingresado rrna cucnta (lue

tenga el ti¡r de cuenta (C = Convenio), el cual esp«-ifica que la cuenta
es un convenio y luego se podrá actua¡iz.ar su inhrrnracititt ptlr mctlio
tlc esta o¡rción.

Si usted no recuerda el códig,o ing,resadrt cn el l'lan tle (-trenta puetle
pre'si«rnar F1 y se le presentará la siguiente pantalla tle avr¡tla:

For.riáto,li Fá.li: l¡l¡.711ñ./¡Ff§C 3¡l i¡Fl e gria

t¡at ,,

§{f. V Pesr"ü



SCC Sht.m: de Coñtrol
rlc Convrnl«r¡

Se presentará en la ayuda el cent«r, rubr(), extcnsi¿)n rlt'l rubnr 1'

descri¡ri(rn tle la cr¡enta especificada c()m() c()nvoni().

Luego de seleccionar la cuenta ha ingresar se presentará la siguientc
pantalla:

Si ustcti csta ingrcsándo el convenio solo se presentará los datt¡s

correspond ientes al Plan de Cuentas, es dccir, Centro, Ruhro, lixtensi(rn

dt'l Ruhro y Nombre del Proyc',cto; tos demás datrx tleberá ingresarlos

u s tctl. -
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SCC Sltt"rrr¡ da Control
de (-onlcnlo¡

I)irector Nombre de la persona encargada del ¡rroy6¡¡¡ ,, .1o

quien firma el convenio represcntando a la liSfOL.

I)uracíón Se determina el tiempo quc va a tlurar cl proyect(),
esta medida de tiem ¡r esta tomatla en nrcses.

Irecha de I n icio Se ingresa la fecha en Ia que entrará o cntró cn
vig€ncia el convenio.

lrntid¡d Se ingresa el nombre de la f;acultatl, liscrrela,
I'rograma o área de la l'iSl>()l , que esta llevantlo a

cabo el convieni«.¡ mencionatlo.

l)escripción I'resenta una breve descripción tle lo r¡ue se reficrc
al proyecto.

Moned a Sc tlctermina el tipo de monctla c«tn la r'r¡al sc va a
trabajar el convcnio.

Fecha Inicial : l'resenta la fecha en que inicia el ¡rroyccto

Numero Pagos pag()s se van a realizar

I'resu pueslo l'resenta la pantalla donde se tlescrilx'los valorcs
que se utilizan en el proYet'to

I)ermite la gravación tlcl convcnio in¡,resad<t o

modificado.

Se tleternrina cuantos
tl trrante el convenio.

Graba

l.ueg,o de ing,resar o modificar l<x datos usted puede presionar:

(rpÉf PcA l0



SCC Si¡ltm¡ dc ( ontrol
da ('onvalrlot

Iiliminar Permite la eliminacíón del convenio que se esla
consulland().

()tro Convenio Limpia la pantalla y le s«rlicita l«rs tlatos
nuevament€.

('ancelar Termina el proces() de mantoninrienl() (le
Conveni«» y regresá al menú ant€ri()r.

I'ara ingresar el resto de datos que falta para determinar un convenio se

tlebe scleccionar I'RFSUPUDSIO y se presentará a la ¡rantalla nt«rstratla
a contunuaci(rn:

lin esta pantalla se debe espocificar l«rs vakrres corrcspontl ientes tlc
cada uno de los costrx y el sistema determinará los costos directtx,
indirect«rs y generales que intervienen en cl proyecto.

Si.lecci<lnando Ia opcion continuar regresa a la pantalla antcrior.

crp. v Pdg. ll
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SCC S¡.t.ñ¡ do C'ont.ol
d. Corvan¡oa

5.3.2 CIERRI

Metliante esta opción se realizá el cierre de los convcnios t¡ut nrantiene
Ia l',Sl0l. con las diferentes instituci()nes del pals.

Seltrcionand«r la o¡rción sc pr$entará la siguiente pantalla:

Iil sistema le ¡rcdirá quc ingrese el código del Centro (lue rcaliT.a el

convenio, más hien tiene que especificar el convenio que tlt'sea cerrar.

I'uede solicitar la ayuda presionando F'l y se presentará la siguiente
pantalla:

OE
DE Pn[S ráCI Otl ts/i?/98

ClDa[. da Coñucñ1.ór
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SCC 3¡ra.nr¡ d. Control
d. ('onvan¡o.

Sclcccionand«r el convenio que desea cerrar se presentará la siguiente
pantalla:

A continr¡acitin prescnta y solicita los si¡',uicntes tlatos

N«rnr [rre l'rcscnta el nombre tlt'l proyt'cto (ltto se va a

cerrar.

I)rosenta el nombre de la persona roslxlnsable dcl

proyecto en repre§entación tle la IiSt\)l ..

I )irector

Clnt¡.o: üEq

th,[ro Xoal¡r'< .lc I Coor¡rrlo

ItrlItll,1tl,tÚrllr
2trt
0r 1,

6i?i
t8
NJ
a7
a4

¡r:
C le ¡r.e

,,tn

8l
EBPOL

hrb¡.o ¡
I XTCEL

4|lro06lr,6n

Ext&¡Dro¡ A
I

¡

lllt

cñ Buoroo

V fag. lJ



SCC Slrlanr¡ d. Coñllol
d. (:onvcnlo¡

Utilidad
en Sucres Presenta la utilidatl que va a tener cl cr¡nvenio.

(-oslos
I nd ireclos Permite el ing,reso do krs c¡rkx intlirttt«rs r.¡uo

tiene el proyeckr.

Recuperación
de Sueldos Presenta la cantidad de dinero (lue so rccu pera rá

del proyecto.

Valor a
Repartir Preeenta la cantidad a rcpartirst' cntre las

unidade's que intcrvinieron cn el proyeclo.

Presupuesto
de Operación I'resenta el p,orcentaje para las operaciones «lol

proyecto.

l.uego dc ingrcsar y verificar lm datos se prescnta la si¡r,uicnto panlall¡r:

Cl¡t, V Pag. tfl
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SCC Sful"nr¡ de Control
dc Conrc¡lo¡

Para poder ingresar las cuentas que Flertenecen al s¡stema se especifica
el rubro, si no se debe llamar a la ayuda presiionando Fl y se presntarza
la siguiente pantalla:

Sclcrcione el centro con el que clesea trabaiar. Lucgo lc solicitará qrre
ingrese el rubnr, si no recuerda presione F2 y se le presentará la
siguiente ventana:

Selcccione el rubro del movimiento con cl cual re va a tratraiar. Luegrr

detre ingresar la extención del rubro, para llamar a la ayutla presione la

tecla F3 y pres¡enta la siguiente Pantalla:

Una vez seleccionada la extensión tlel rubro le permitc ing,resar la

moneda, ftrrcenlaje y Valor. mil
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SCC Sirteñ¡ d. (:oñtro¡
dc (lonvcnlr»¡

5i desea una llnea más de detalle presione la tecla F-5.

5.4 MOVIMIIiNI'OS

Mediante ésta o¡,t:i(rn se realiza cl ingreso de movim icnt()s quc sc

nraneian en el Sistema de Control de Convenios.

Presionan«Io un clic en esta o¡rción se presentará la sig,uientc pantalla:

lin esta pantalla el sletema le solicita el ingreso dcl número dc
drrument<¡ con el que deaea trabajar, si ingresa un númcro que n()

existe se presentará el siguiente recuadro:

Mcdiante estc rt'cuatlro puede rcalizar tlos acr'iont's:

Ayuda Presenta todos los documentos ingresattos.

Sl e grle for..il.r d. lrrr hi: ¡O/á|i/AAllil: S.r I lr
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SCC Sl¡tem¡ dr (irntrol
dc (irnvr¡io¡

Crear Lc solicita lt» datos dcl movinrit'nto
crear.

(lu(r s(l va a

Si usted selecci()na la opxión de Crear le presenta la sip,uicnte pantalla:

[in esta pantalla lc solicita que ingrese la fecha en la cual se realizá el

movimiento.

lin esta pantalla se presenta las siguientes o¡rciones:

I )eta lle I'resenta cl detalle de los movimicntos que sc han

realizado.

(irat¡ar I't'rmite la g,ratración del movinticnto ing,resatlo tr

modificado.

[:limi na r l't'rmite la eliminación del movimient() que se esta

c<¡nsultando.

Limpia la pantalla y lc solicita krs datos

nuevamente.

Crp. V PáEi l?
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SCC Slrt.rn¡ d. ('ontrol
d" ('orvPr¡or

Ca ncelar 'l'ermina el pro(eso tle movinricntos y regresa al
nrt'rrti a n lcrior.

Scler:cionantlo la o¡rción de dctalle se prcsentará la síg,uiente Pantalla:

Iin esta pantalla se debe ingresar el detalle tlel nrovimicnt«r t¡ue se está

realizando.

l)ebe iniciar ing,resan«lo el centro de la cuenta, si no recuertla presione
l:l v le presentará la siguiente ventana:

Seleccione el centro con el que desea trabaiar. l,uego le solicitará que

ingrese el rubro, si no ¡ecuerda Presione I:2 y se Ie presentará la

si8uiente ventano:

:(ótt, V Prtg. 18
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Si.lllri¡ de Control
dc Co¡vtnlo¡

Seleccione el rubro del movimiento con el cual se va a trabaiar. Luego
debe ingresar la extención del rubro, para llamar a Ia ayuda presione la
tecla F'3 y presenta la eiguiente pantalla:

Una vez sel€rcionada la extensión del rubro le permite ingresar la
cuenta, el nombre del beneficiario y concepto (deacripción).

Ia pantalla va cambiando de acuerdo como se va ingresando los rlatos,
por lo cual se precenta la eiguiente pantalla:

hdr$ó thñh¡,{, dá ¡¿ CiJ}n, á
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SCC Shaeñ. d. Coñtrol
dr ('onvr¡lor

l,uego se debe ingresar el üpo de movimiento el cual puetle ser Ingres()
(l) ó prrede ser I;greeo (E).

Sc presenta ¡ c«rnlinr¡ación la siguiente p¡rlt¿rlla:

Sc debe especificar la moneda con la cuál se está realizando cl

movimiento, ee debe especificar el valor del nrovimiento.

Crp, \' Púg. ?0

t|-ri:¡rtflRa allfi
ll.tñtrnlnlroto ¡ln Cnr¡lt.nhil¡tns

,lrrn tl-¡) lli

at/zl'l'i,t\
I'rflY

¡

&rnrepi o
'?I.Irtt ril

ll Ayr¡dn ISC 8rl l¡ Poir.rto dá Fcch.t ¡ DDlmr[ñ

i ¡¡.i'I
DTDF t /tñ7/91

Drtr¡It
F¡

---=-¡i_rl 

*|

I.itr.q$ó ñr rr4r¡'rr0o (§ -ll I.tlt¡ (l-F> lhhráo (§-D) lrál,,r

F¡ lyt¡d. &üC s.¡lt fo¡...to d. Pccha! ÚD.7lll/ñt



SCC

Se debe ingresar Iigreso siempre en cuantlo el tipo sea el mismo, este
campo especifica el ü¡xl de egre*o tlel movimienkr; ci no reruorda los
ti¡x dc egresos que existen en el sistema, llamc a la vorrlana tlt'ayutla
presionando [4, y se presentará a continuaci(rn la sigrríente pantalla:

Una vez seleccionado el egreso, se solicita el ingreso rlel campo
Reingreso que determina si Be está devolviendo el ingreno e egreso.

Si «lesea ingrcsar otro movimioto en ol mism() documcntr¡ ¡rresione F5 y
se tlesea eliminar un movimiento presione 116.

Se puerle ing,resar varias llneas de detalle las ct¡ales se van a presenlar
como ae muestra en la pantalla a continuación indicatla:
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SCC

6.'l MIINU CONSUI-'IAS

Por medio de este menú se puede realiz.ar las consultas <le todos los
datos que el Sistema de Control de Convenios manipula.

Seleecionando el
opciones:

Menú Consultas ee preeentará las sigtrientes

Convenlo¡ Permite realizar consultas de los convenios que
maneja el Centro de Preetación de Servicios.

Plan dc Cucntr. : Permite consultar el plan de Cuentas General o

fror ttn Centro.

Movlmlento¡ Permite realizar la consulta de las diferentes
transacciones que se han realizado en el
sistema.

E¡tadí¡tlca Presenta un grafico estadísticos «le los ingresos
y egresos de Ia Espol.

Sirlcm¡ dp ( rlrlrol
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Slrl.úr¡ d. ('onlrol
de Conrenioq

6,2 CONVINIOS

Por medio de esta opción se puede realizar las consultas respectivas
sol¡re los convenios que s¡e han trabajado en el mes.

Seleccionando la opción de Conveníos se presentará el eiguiente
Inen ll :

Ecpccíflco ! Presenta el convenio que solicite el usuario

Vlgentc Presenta un listado de los convenios que se

encuentren en vigencia.

Concluído¡ Presenta un listado de los convenios que se
encr¡entran concluidos.

Por Conclulr : Presenta un lista(lo de los convenios qtte estan por
concl[¡ir.

ol

lIi

Cr¡. vt:tPá3 I



SCC Sl.l.rñ¡ da ( orlfol
d. (:onv.nlor

6.2.1 CONVINIOS ESPICIIICO

Seleccionando esta opción el sistema le solicitará que ingrese el
centro, rubro y extensión del rubro.

Para solicitar Ayuda u sted puede presionar la tecla F I en centro,
rubro o extensión del ru bro y se le presentará una ventana con los
datos correspondientes a la posición de donde llamó.

Una vez ingresado los datos solicitados por el sistenra se le
pres€ntará la siguiente pantalla:
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d. Coñrpnio.

En esta pantalla se presenta los datos del convenio solicitado en
forma general; para ver los datos de otro convenio presione el botón
de Otro Convenio y para salir de la ventana presione ESC o el botón
Ca ncelar.

Si presiona el bot<in Preaupucsto se preserrtará la siguicrrte pantalla:

En esta pantalla se presenta el presupuesto del convenio, detallando
los totales de los egresos directos e indirectos.
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Si presiona el botón Otro Convenio se le solicitará el ingleso de otro
convenlo-

Si presiona el botón Cancelar regreoará al Menú Principal del
Sistema.

6.2.2 CONVINIOS VIGEN'TES

Seleccionando esta opción se presenta la eiguiente pantallá:

En esta pantalla se presenta los convenios vigentes hasta la fecha
con la que se ingreso al sistema.

En la Línea de Mensajes se presentan las teclas con las que usted
puede movilizarse en pantalla.

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos, cuando recien entra
esta tecla no hara nada.

PgUp Permite avanzá.r una pantalla, siempre que alla más datos
para presentar.
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SCC S¡rl.ñ. d. ( oñlrol
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TJ Permite moverse por la pantalla línea e línea, hacia abajo <r

arriba dependiendo de la flecha de dirección usada.

ESC Sale de la Consulta de Convenios Vigentes al menu Principal
del Sistema.

6.2.3 ('ONVIlNIOS CONCT,UIDOS

Seleccionando esta opción Be preaentará la sigtriente pantRlla

En esta pantalla se solicitará que ingrese la fecha inicial y final, es
decir, le solicita el rango en el que desea ver los convenios que han
conclu ído.

Si no existen convenios concluidos se presentará el siguiente
men saje:
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Presionando cualquier tecla retorna al menú principal

En caso contrarío, si existen convenios concluídos se presentará la
siglr iente pantalla:

En esta pantalla se presenta los convenios concluidos hasta la fecha
con la que se ingreso al sistema.

En la Línea de Mensajes se presentan las teclas con las que uste(l
puecle movilizarse en pantalla.

PgDn Permite retroceder una pantal¡a de datos, cuando recien entra
esta tecla no hera nada.

PgUp Permite avanzar una pantalla, siempre que alla más datos
pare presentar.

TJ Permite moversc por Ia pantalla lÍnea a línea, hacia abajo o
arriba dependiendo de la fecha de tlirección t¡satla.

E§¡C Sale de Ia Consulta de Convenios Vigentes al menti Principal
del Sistema.

- 
---.¡¡.-..1-e

ll,: IIit IrI a:; r

Pcs¡k ¡¡¡r.l.rl: ¡lEF?13 Fnú l¡¡ Plrral: l#m

Crp. Vli P'lü¡ ,
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6.2.4 (]ONVENIOS POR CONCI,UIR

Seleccionando esta opción se le solicitará el ingreso de la Fecha
Inicial y Fecha Final, presentando la siguiente pantalla:

Una vez que ha ingresado la fecha correctamente se presentará una
pantalle con to<los los convenios por conclt¡ir entre las fechas
indicadas.

Si usted no ingresa o ingresa incorretamente la fecha se le presentará
el siguiente mensaje de error:

Si Ias fechas han sido ingresadas de manera correcte se presentará la
sigtriente pantalla:
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En la linea de mensajes se presentan las teclas con las que uste(l
puede movilizarse en pantalla.

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos, cuando recien entra
esta tecla no hara nada.

PgUp Permite avanz,ar una pantalla, siempre qtre alla lnás datos
para presentar.

1I Permite moverse ¡ror la pantalla línea a línea, hacia abajo o
arriba dependiendo de la fecha de dirección usada.

ESC Sale de la Consulta de Convenios Vigentes al menti Principal
del Sistema.
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SCC Slrt.ñ.a da Contffrl
de Conve¡lm

6,3 PI,AN DE CUEN'I'AS

Seleccionando la opción Plan de Cuentas se presentará el siguiente
menu:

Por Centro Presenta el plan de cuentas de un centro específico.

General Presenta el plan de cuentas general <le la ESP()L.

6.3.1 POR CEN'II(O

Seleccionando esta opción el sistema le pedirá el ingreso del centro
que desea consultar su plan de cuentas.

Presionando Fl se le presentará una ventana de aytrda para
seleccionar el centro a conaultar, como la presentada a contint¡ación:
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Una vez ingresado o seleccionado el centro se le presentará la
siguiente pantálla:

En esta pentalla se le pres€ntará el Rubro, Extesión «lel Rubro,
Nombre, Tipo rle la Ct¡enta.

El tipo de la cuenta puede tener los siguientes valores

If Si se trata de una cuenta nornal

--{l---Syndr - P¡Dlr Dtfrtooóar P¡¡ll¡r Aororar '--tl . ltarcl'- - ESC-*+I ir

C Si es una cuenta de un convenio
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SCC Sirl.rn¡ d. (-ontrol
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En Ia Linea de Mensajes se presentan las teclas con las que uste(l
pr:e<le moviliznrse en pantalla.

F1 Presenta una ventana de ayuda siempre que el sislema le este
solicitando el ingreso del centro.

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos, ctrando recien entra
este tecla no hara nada.

PgUp Permite evenz-ar una pantalla, siempre que alla más datos
para presentar.

tl Permite moverse por la pantalla linea a linea, hacia abajo o
arriba riepen«liendo de la fecha de dirección usacla.

ESC Sale de la pantalla actual a eolicitar otro centro, ei se preciona
nuevamente sale al Menú Principal del Sistema.



SCC Si¡l.m¡ d. ( o,rlrol
de ('onv¡¡lor

6.3.2 (;IJNIJRAL

Seleccionando esta opción s€ presente la siguiente pantella:

En esta pantalla se le presentará el Centro, Rubro, Extensión del
Rubro, Nombre, Tipo de la Cuenta.

El tipo de la cuenta puede tener los siguientes valores:

!Í Si se trata <le una cuenta normal

C Si es r¡na cuenta de un convenio

Fln Ia Línea de Mensajes se presentan las teclas con las (lue u sted
puede movilizarse en pantalla.

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos, cuando recien entra
esta tecla no hara nada.
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PgUp Permite avanzar una pantalla, siempre que alla más datos
para presen tar.

tl Permite moverse por la pantalla línea a línea, hacia abajo o
arriba dependiendo de la fecha de dirección usada.

E§C Sale de pantalla actual al menú Principal del Sislema.
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6.4 MOVIMIENTOS

Seleccionanrlo la opción Movimientos se presentar'Íi el sigtlietlte
men u:

Las opciones presentadas en este menú despegallle s<tn

Comprobantc
Erpecíflco

a

Comprobanta
por Rubro

Rubro¡ por Centro

Permite realizar la consulta rle un
comprobante que solicite el ust¡ario.

Permíte consultar los comprobantes de
un rubro ingresado por el usuario.

Permite realizar la consr¡lta <le los
rubros de un ccntro es¡rccífico.

Permite realizár la consulta <le los
saldos de todos los centr()s.
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Ccntro E:pccfflco

Comprobanto por
tlpo dc Egrcro

Saldor por
Mcr - E§IPOL

Permite conaultar los salcl<¡s de un
centro ingresado por el usr¡ario.

Permite consultar tcxlos los compro-
bantes con un tipo de egreso especifico.

Permite realizar la consu lta de
saldos de la ESFCL en el
ingresado.

los
mes

6.4.7 COMPROBANTII ESPECIIICO

Mediante esta opción se puede realizsr la consu lta de u n
comprobante ingresado por el usuario.

Seleccionando esta opción se presenta Ia siguiente pantalla:

En esta se solicita el ingreso del
consultar, ei no recuerda presione
siguiente ventana de ayuda:

número de doct¡mento a
F I y se le presentará la

Pl llrudr PgDn Botr.ocodcr. Pgllp flvoncon ll lhuc¡. EBC
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SCC Siileñ¡ d. Conarol
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Una vez seleccionado el documento a consultar se le presentará
la siguiente pantalla:

Fccha : Pres€nta la fecha del dncument<1.

Rubro Presenta el centro, rubro y extensió¡t del
rubro del movimiento.

Cucnta Presenta la cuenta contable a la que afecta
el movimiento.

Presenta el nombre del l¡enellciario del
movimiento.
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Conccpto Presenta la descripción del movimiento.

Al recorrer por la pantalla se presentará la siguiente pantalla:

En esta pantella sc presentará la información faltante del
documen to.

Moneda ! Presenta la moneda del doct¡mento.

Valor Ingrcro Presenta el valor si el movirniento es
ingreso.

Valor Egrcro Presenta el valor si el movil¡rierrto es
eSrelxr.

IYombre del
Egrcro Presenta

siempre
egreso.

descripción <lel
el movi¡neinto

la
que

egreso,
sea un
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lln la linea de mensajes se presenta las siguientes opcioncs:

Fl Presenta una ventana de ayuda.

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos, cuando recien
entra esta tecla no hara nada.

PgUp Permite avenzar una pantalla, siempre que alla más
datos para presentar.

1¿ Permite moverac por la pantalla linea a linea, hacia abalo
o arriba dependiendo de la fecha de dirección trsada.

E.SC Sale de la pantalla actual a la opción anterior.
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6.4.2 (]oMPI(OBAN'I'U POR RUI}RO

Mediante este opción se realiza la conculta de los comprobnntes
de un rubro ingresado por el usuario.

Seleccionando esta opción se presenta la siguiente pantalla:

Esta pantalla solicita el ingreso de centro que desea consr¡ltar,
en caso que no recuerde, presione Fl y se le preserrtará la
siguiente ventana de ayuda:

Una vez selecionado el centro se pres€ntará en la parrtalla la
petición de ingreso del rubro, de igual forma si no recuerda
presione F I con lo que oe le presentará en la pantalla Ia
siguiente ventana de ayuda:

rfiFSTnCtOfl Df §Eñr'lCtO6 Xt/12/91 llf coÍIIE+Effi- r'
¡:r¡,rpr.r'lr.ortü:i por Etrlrr-u mTtY' ll

egud.r PgDn latroceder PgUp 0.ranzar ,¡ llovcr I8C §¡1

.qlntrq:

t"

PEOICOñ cExIBO r¡l
i;. lltltrlír D
r,-rrt¡;rr lt.r ,1,

E:-

rltt
1¿á3
l31r
f¡t¡tzlrl
?t2l¡l3r 0¡ r,R I r ¡:Brltl

. htrh"o lh¡brt dc la 0uantr

(ep Vt.PJ¡i ttl



SCC S¡.t"rñ¡ d. (-ool.ol
da Conv.ñl.tt

Una vez ingresado el centro y el rubro se presentará la siguiente
pantalla:

En esta pantalla se presenta la siguiente información

Documento Presenta el código del documento.
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Rubro

Fcche

Pres€nta el centro, rubro y extensi(in (lel
rubro del movimiento.

Presenta la fecha rlel movimiento

Prelente el nombre del t¡eneficiario <lel
documento.

Bonoflohrlo ,

Conccpto Presenta la descripción del documenlo

Al recorrer por Ia pantalla se presentá la siguiente parrtalla:

Esta pantalla presenta la siguiente información:

Moneda Presenta la monerla del documento.

Presenta el valor de los egresos.
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Egraro Dlrccto¡

Egrcro Indlrccto

Presenta el
directos.

valor de los egresos

Presenta el
indirectos.

valor de los egresos

Egrero Gcnerelcr Presenta el valor de lt¡s egresos
generales.

En Ia línea de mensajes se prcsenta las siguientes opt'iones:

Fl Presenta una ventana de ayuda.

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos, cuando recien
entra esta tecla no hara nada.

PgUp Permite avenzár una pantalla, siempre que alla más
datos para presentar.

TJ Permite moverse por la pantalla linea a linea, hacia abajo
o arriba dependiendo de la fecha de dirección t¡sada.

E§C Sale de la pantalla actual a la opción anterior.
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6.4.3 RUBROS POR CENTRO

Mediante esta opción se presenta los rubros de ttn centro
ingresado por el usuario.

Seleccionando esta opción Be preaenta la siguiente pantalla:

Esta pantalla solicita el ingreso del mes y centro que desea
consultar, si no recuerda el centro presione Fl y se presentará la
siguiente ventana de ayuda:

Una vez seleccionado el centro a consultar se presenta la
Biguiente pantalla:
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En esta pantalla se pres€nta la información a continuación
detallada:

Rubro Presenta el ru bro y extensión del rubro del
moümiento.

Ifombrc dc
le Cucnte

Tlpo

lngrcror

Preecnta el descripción de la cuenta

Presenta el tipo de la cuenta, la cual puede
ser N = Normal ó C = Convenio

Presenta Ia suma de los ingresos <le la
cuenta.

Recorriendo la pantalla r¡e pres€nta la siguiente información:
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Esta pantalla presenta la siguiente informaeión:

Egrecor Presenta los egresos de la crrenta.

Tranrfcrencla Presenta los valores transferitlos a la
cuenta.

Saldo Anterlor : Presenta el saldo anterior de la cuenta.

Total Sucrc¡ Presenta el total en sucres de la
cuenta.

Total Dóler Presenta el total en dólares (le la
cuen ta.
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En la línea de mensajes se presenta las siguientes opciones:

Fl Presenta una ventana de ayuda.

PgDn Permite retroceder una pantalle de datos, ct¡a¡r<lo recien
enlra esta tecla no hara nada.

Pgup Permite avanzár una
datos para pres€ntar.

pantalla, siempre que alla más

1J Permite mover!¡c por la pantalla linea a linee, hacia abajo
o arriba dependiendo de la fecha de dirección usada.

E§lC Sale de la pantalla actual a la opción anterior.



SCC Slil.,ñ¡ de ('oñlfol
.h ( irnvonioc

6.4.4 l'()D()S L()S CIN I'ltOS

Mediante esta opción se pue<le realizar la consulta <ie toclos los
centros que trabqian en el Sistema de Control rle Colrvenios.

Seleccionando esta opción se presenta la siguienle pantalla:

Esta pantalla solicita el ingreso del mes al cr.¡al se tlesea
ct¡nsultar los saldos de los diferentes cenlros <lel Siste¡na.

Una vez ingresado el mes correctamente se presenta la sigttietrte
pan talla:

PgDn Batrocrdr! PgUp Cu¡ner¡ ll lloucr EtC 8rllr



SCC S¡rtPñ¡.rP ( onlrol
de ('onvenioc

lln esta pantalla se presenta los siguientes tlatos:

Rubro

Presenta el descripcirin (le la cuenta

Valor
Ingrclos Presenta Ia suma de los ingrcsos tle la

cuenta.

Recorriendo la pantalla se presenta la siguiente inforrrtactón

'.1
ffi
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En esta pantalla se pres€nta la siguiente información

Valor
Egrcror Presenta los egresos de la <'rrelrla-

Tranrfcrcncla Presenta los valores transferirlos a la
cuentá.

Saldo Antcrlor Presenta el saldo anterior lle la cuerrta

Presenta el total en sucres de la
cuenta.

Total Dólar Presenta el total en rl<ilares de la
cuenta.

En la linea de mensajes se presenta Ias siguientes o¡rr.iones:

PSDn Permite retroceder una pantalla rle datos, cuantlo recierr
ent¡'a esla tecla no hara nada.
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ñc¡ t I
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Pgup Permite avanzar una
datos para presen tar.

pantalla, siempre quc alla más

1J Permite moverse por la pantalla linea a linea, hacia ahajo
o arriba depe ndiendo de la fecha de d irección u sa<la.

E{tC Sale de la pantalla actual a la opción anterior

6.4.5 (lliN'I'Il() l!SI'li('llrlC()

Mediante esta opción usted puede consultar los s.rklos <le rrn
centro ingresado por el usuario.

Seleccionando esta opción se presenta la siguiente panlnlla:

Esta pantalla solicita el ingreso del mes y cenl ro q ue desea
consultar, sí no recuerda el centro presione Fl y se presentará la
siguiente ventana de ayuda:



SCC Bl.l..m. d. ('o¡ltf,l
d¡' ('onu.nlor

Una vez seleccionado el centro a consultar sc presenta la
siguiente pantalla:

Itfombre Presenta el nombre de la cuenla

Presenta los valores con saldo en sucres:

Ingreroe Presenta los ingresos de la cuenta
realizados en sucres.

-

I
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En esta pantalla se presenta la siguiente i¡rfcrrmacitin:
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Egrcroe

Tran¡ferencla

Saldo

Egreroe

Tran¡ferencla

Saldo

Presenta los valores con saldo en dólares:

Ingrcroe

Presenta los egresos (le la cuenta,
realizados en sucres.

Presenta los valores transferirlos a la
cuenta, realiz-ados en sucres.

Presenta el saldo «le sr¡cres rle la
cuenta.

Presenta los ingresos de la cue¡¡ta
realizados en dólares.

Presen ta los egresos rle la cuenla,
realizádos en dólares.

Presenta los valores transferitl<;s a la
cuenta, realiz*1dos en (l(ilares,

Presenta el saldo de drilares de la
cuenta.

En la linea de mensajes se preserlta las siguierttes o¡rt'iottes:

F1 Presenta una ventana de avuda.

ES¡C Sale de la pantalla actual a la opción arrterior

g.,vl PrÍ.
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6.4.6 (IOMPROBAN'¡'1, POR'I'lPO DI I1(;ltlls()

Mediante esta opción se realiza la consulta <le los com¡trobantes
que tieñen un tifro de egreeo especifico.

Seleccionando esta opción se presenta la siguiente pantalla:

Esta pantalla le solicita el ingreso del tipo de egrem r¡ue desea
consultar, si no recuerda los códigos representativos <le carla
egreso, presione Fl y se le presentará Ia siguiente ventana de
ayuda:

Una vez seleccionado el
siguiente pantalla:

egreso a consultar se preserrla la

Fl llg¡rd¡ PgDn lrtr.ocedcr PrüD áucnr.r ll llour¡ 8¡Ilr
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En esta pantalla s€ presenta los siguientes datos:

Documcnto Presenta el código del documento

Rubro

Bcncflclarlo

Presenta el centro, rubro y extensión del
rubro.

Concepto Presenta la descripción del <locurnento

Recorriendo la pantalla se presenta la siguiente inforn¡acitln

tllo dr Efrcro (i-N): G otros Cortoc DlrcDtos Dlñc to

lra0" f ló lár|lo

Presenta el nombre del l¡eneficiario del
documento.

Fl fiyrd¿ PgDn Retr.ocodor. ['gUp 0uan;.rr. lt t1ousr. E§C Sall¡

Cap" VI
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Sucre¡ Presenta el saldo en sucres del <locrrmento.

Dólar : Presenta el saldo en dólar <lel <locrrmento.

En la línea de mensajes se presenta las siguientes opciones:

Fl Presenta una ventana de ayuda.

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos. cuar¡<lo recien
entra esta tecla no hara nada.

PgUp Permite avanzar una pantalla, siempre que alla más
datos para presentar.

TT Permite moverse por la pantalla linea a linea, hacia abajo
o arriba dependiendo de la fecha de dirección trsatla.

F,SC Sale de Ia pantalla actual a la o¡rión anterior

¡lDo dc E rrso (e-ra)¡ c otmc Costor Dl;rctot Dl¡.Eto

8üó¡¡¡ údlr¡

.+l

rr PgDn Xotr.occdr:r. Pgllp ñvaneor tl llover E8C Scll¡
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6.4.7 SALDOS POII MES - tlSPOL

Mediante esta opción se presenta los saldo de la ESP()[, a t¡n
mes ingresado por el usuario.

Esta pantalla le solicita el ingreso del mes al r¡ue desea consultar
los saldos.

A continuación se le presenta la siguiente pantalla:

Seleccionando esta opción s€ presenta la siguiente pantalla:

fa¡ri.Vl
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Presenta los valores con saldo en sucres:

Ingreeor

Presenta los valores con saldo en dólares:

Ingreror

Presenta los ingresos <le la ct¡enta
realiz-ados en sL¡cres.

Presenta los egresos de la ct¡enta,
realizados en sucres.

Presen ta los valores transferidos a la
cuenta, realizarlos en st¡cres.

Presenta el saldo de st¡crcs de la
cuenta.

Presen ta los ingresos rle la cue¡rta
realizados en dólares.

Presenta los egrevrs <le la cuenta,
realizados en dólares.

Egresoa

Transfcrencla
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Tran¡ferencla Presenta los valores transferidos a la
cuenta, realizádos en dóleres.

Saldo Presenta el saldo de dólares de la
cuenta.

Presenta las sigu ientes opciones:

Limpia la pantalla y solicita otro mes para
consultar.

Otro mcr

SaIlr Salir a la opción anterior.

En la linea de mensajes s€ prese nt^a las siguientes o¡'iones:

E§tC Sale de la pantalla actual a la opción anterior.



SCC Si.rém¡ d. ( onirol
de ('onvrnlo¡

6.5 IlS'l'AIf IS'I'l('AS

Merliante esta opción se presentan las consultas esta(lísticas
(gráficas) de los saldos de la ESPOI..

Seleccionando la opción Estadísticas se presentará el siguiente
tnent¡:

Esta pantalla presenta las siguiente opciones:

Anual por Centro

Anual - ESPOL

Mov. §ucrc¡ - Centro

Presenta los ingresos rle la cuenta
realizados en sucres.

Presenta los egresos «le la cuenta,
realizados en sucres.

Presenta los valores transferidos a

la cuenta, realizados erl st¡cres.

Presenta el saldo tle st¡cres cle la
cuen ta.

#iq¡B".;S'4?fd

r---!!¡¡E
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Mov. Dóler - Centro Presenla los valr¡res I ra rr sfr"¡'ir los a
la cuenta, realiza(los en su(.res.

Presenta el saldo de sucres de la
cuenta.

6.5.1 ANU^1. P()R (lllNI'R()

Seleccionanrlo esta opción se presenta la siguiente pnntalla:

Esta pantalla solicita el ingreso del centro que se tlesea
consultar, si no recuerda el codigo del centro presione Fl y se le
presentará la siguiente pantalle:

Mov. Dólar - ES¡POL
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Una vez seleccionado el centro se presenta la sigttierrle palttalla:

Presenta los valores de los ingresos, egresos y sal(lo en sr¡cres v
dólares con su representación gráfica.

Esta pantalla presenta las siguientes opciones:

Otro Ccntro Limpia la pantalla y solicita otro mes para
consultar.

Cancclar Salir a la opción anterior

En la línea de mensajes se presenta las siguientes opciorres:

F'l ltesenta una ventana de ayuda

ESC Sale de la pantalla actual a la opción anterior'
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6.5.2 ANUAI. - ISI'Ol.

Seleccionando esta opción se presenta la siguiente pantalla

Presenta los valores de los ingresos, egresos y saldo en sucres y
dólares con su representación gráfica.

Al presionar cL¡alquier tecla regresa al menri anterir¡r
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6.5.3 M()V. SU('IIIlS - ClrN I Il()

Seleccionanrlo esta opción se presenta la sigtrierrte I)arltalla

Esta pantalla solicita el ir¡greso (lel cenlro qrre se <lesea
consultar, si no recuerda el có<ligo (lel ce¡rlro presir)ne [.'l v se le
presentará la siguiente pantalla:

Una vez seleccio¡rarlo el centro se presenla Ia siguierrle ¡rarrtalla

{
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l)resenta graf ica¡nente los saldos mensuales <lel cent ro

lista pantalla presenta las siguientes opciones

Otro Ccntro l.ínrpia la pantalla y solicita otro ,nes ¡)ara
con sr¡ ltar.

Valore¡ I'resenta una ventana con los valores rle ca«la
fnes.

Cancelar Salir a la opci(in anterior

Al seleccir¡nar vakrres se prescnta la siguienle venlatra
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En la línea de mensajes se presenta las siguientes o¡rt'iones:

F1 Presenta una ventana de avu<la

E§¡C Sale de la pantalla actual a la opcititt anterlor.

6.5.4 MoV. SUCITIJS - fiSI'OI,

Seleccionando esta o¡rción se presenta la siguiente ¡rantalla:

Presenta graficamente los saldos mensuales de la ESI'()1,.

Esta pantalla presenta las siguientes o¡riones

Valorc¡ Presenta una ventana con los valores de carla
n¡es.

Canccler Salir a la o¡rción anterior
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Al seleccionar valores r¡e presenta la siguiente ventana

I.ln Ia línea de mensajes se preaenta las siguientes ofx'ioncs:

F1 Presenta una ventana de ayuda.

E§lC Sale rle la pantalla actual a la opción a¡tlcrior.
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6.5.5 MOV. DOLAIT - CEN'I'RO

Seleccionando esta opción se presenta la siguiente pantalla:

Esta pantalla solicita el ingreso del centro que se desea
consultar, si no recuerda el código del centro presione Fl y se le
presentará la siguiente pantalla:

Unavez seleccionado el centro se presenta la siguiente pantalla:

i:iir)iilil!l;l ñ i
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Presenta
centro.

Sitt.m. d. ('orlrol
de Convenio¡

gralicamente los saldos en dólares mensuales (lel

Esta pantalla presenta las eiguientes opciones:

Otro Ccntro Limpia la pantalla y solicita otro mes pera
consultar.

V¡lorc¡ Presenta una ventana con los valores de carla
mes.

Cencel¡r Salir a la opción anterior.

Al seleccionar valores se presenta la siguiente venlarra:
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En la lfnea de mensajes se presenta las siguientes opciones:

Fl Presenta una ventana de ayuda.

E§tC Sale de la pantalla actuel a la opción anterior

6.5.6 MOV. DOLAR - ISPOI_

Seleccionando esta opción se presenta la siguiente pantalla:

Presenta grañcamente los saldos en dólares mensu ales de la
ESPOL.

Esta pantalla presenta las siguientes o¡rciones:

Valora¡ Presenta una ventana con los valores de catla
mes.

Cenccler Salir a la opción anterior.
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Al seleccionar valores se presenta la siguiente ventann:

En la línea de mensajes se presenta las siguientes opcíones:

Fl Presenta una ventana de avuda

EAC Sale de la pantalla actual a la opción anterior.
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S¡slem¡ da ('ontrol
de (irnvonlor

7.1 MI]NU RIPORTES

Por medio de este menú se puede realizar los reportes de todos
los datos qr¡e el Sistema de Control de Convenios menipula.

Seleccionan<lo el Menú Reportes se presentará las siguientes
opciones:

Convenlo¡ Permite realizar reportes de los convenios
que maneja el Centro de Prestación de
Servicios.

Plan dc Cucnter ! Permite emitir un reporte del plan de
Cuentas Ceneral o Por un Centro.

Movlmlcnto¡ Permite realizar el reporte de las diferentes
transaccionee que se han realiz.ado en el
BiBtema.

qc( \

2:',/ t .),,94

l'll l ¡ t

, § r.- .É ¿i..É

'Vll;: Pá, I



SCC Sietem¡ dc Conlrol
de (irnveni(r.

Por medio de esta opción se puede realizar los reportes
respectivas sobre los convenios que se han lrabajado en el mes.

Seleccionando la opción de Convenios se presentará el siguiente
menlt l

Ecpccíflco : Imprime el convenio que solicite el usuario.

Vlgcntc Imprime un listado de los convenios que se

encuentran en vigencia.

Concluidor lnprime un listado de los convenios que se

encuentran concluídos.

Por Conclulr : Imprime un listado de los convenios que estan
por concluir.

Utllldade¡ Imprime un listado de las utilidades.

t

7.2 CONVUNIOS

(rpiVli Prg I



SCC
(

Siitem¡ de Conlro¡
rle (irnvenio¡

Seleccionando esta opción el sistema le solicitará que ingrese el
centro, n¡bro y extensión del rubro.

Para solicitar Ayuda usted puede presionar la tecla Fl en centro,
rubro o extensión del ru bro y sc le presentará una ventaria con
los datos correspondientes a la posición de donde llamó.

f

I

Una vez ingresado los datos solicitados por el sistema se le
presentará la siguiente pentalla:

7.2.7 CONVENIOS ESPECIFICO

Cantro: ffi
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SCC Si¡tem¡ dc ('ont¡ol
de ('onveñlor

En esta pantalla se presenta los datos del convenio so¡icitado en
forma general.

Imprlmlr : Permite realizar la impresión <lel reporte

Cancclar Sale de la opción al menú principal.
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SCC SirlPrñ¡ do ('ontml
rle ('onvenior

7.2.2 CONVI'NIoS VI(;ENTES

Seleccionando esta opción se presenta la siguiente pantalla:

Dn esta reporte se presenta los convenios vigentes hasta la fecha
con la que se ingreso al sistema.

En esta pantalla se presenta los datos del convenio solicitado en
forma general.

Imprlmlr : Permite realizar Ia impresión del reporte.

Cancelar Sale de la opción al menú principal.

3t/12/71
Conv¡u lo¡
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SCC Sirle m¡ de Conlml
de Co¡ve¡ir»

7.2.3 (]ONVINIOS CONCI,UIDOS

Seleccionan<lo esta opción se presentará la siguiente pantalla:

lln esta pantalla se solicitará que ingrese la fecha inicial y final,
es decir, le solicita el rango en el que desea imprimir los
convenios que han concluÍdo.

Si no existen convenios concluídos se presentará el siguiente
mensaje:

l)rcsionando cualquier tecla retoma al menú principal

Bn caso contrario, si existen convenio§ concluídos se presentará
la siguiente pantalla:

fiI

.:-ffi

Pcrha flnal: :lrrls &rli _t

[et¡occ<ler IgUp lluanrar. ll ilovtr ESC Soll¡'P.ch. DD/lfllcn
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SCC Si6teñ¡ de (-ontr(rl
¡le (io¡venlo¡

En este reporte se presenta los convenios concluídos hasta la
fecha con la que se ingreso el Bistema.

Dn esta pantalla se presenta los datos del convenio solicitado en
forma general.

Imprlmlr : ['ermite realizar la impresión <lel reporte.

Cancclar ¡ Sale de la opción al ¡nenti principal.

t
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SCC

7.2.4 ('ONVINIOS POR CONCLUIR

Seleccionando esta opción se le solicitará el ingreso rle la [,'echa
lnicial y Fecha Final, presentando la siguiente pantalla:

Una vez que ha ingresado la fecha correctamente se presenlará
la pantalla que acepta la impreeión o si desea la puede cancelar.

En esta pantalla se presenta los datos del conve¡rio solicita«lo en
forma general.

Imprlmlr : Permite realizar la impresión del reporte

Cancclar : Sale de la opción al menú principal.

cErnno Dt rnr§f0cfo Dr §IRU¡ct00ffiIilr,re
Cr¡r¡vn¡t ir¡s ¡ur ürrru lrr ll
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SCC Siñlem¡ de (i)¡lrol
de ('onvenioq

7.3 PLAN Dlr (IUIrN'I'AS

Seleccionando la
siguiente menti:

opción Plan de Cuentas se presentará el

rrBo a
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Por Centro

Generel

Imprime el plan de cuentas de u n centro
específico.

lmprime el plan de cuentas general de la
ESPOL.
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SCC Sl¡ter¡¡ rle (-ontrrrl
dc (bñv?ñio¡

7.3.'t P()R CIiN',t'R()

Seleccionanclo esta opción el sistema le pedirá el ingreso <lel
centro que desea imprimir el plan de cuentas.

Presionando F I
seleccionar el
con t in uación:

se le presentará una ventana (le avu(la para
centro a consultar, como la prese¡rta(la a

1
.I ,.

Una vez ingresa«lo o seleccionado el centro se le emitira el
refrorte de plan de cuentas.

Dn esta pantalla se [e presenta.rá el Rubro, BxtesiÓn del Rulrro,
Noml¡re, f ipo de la Cuenta.

El tipo de la cuenta puede tener los siguientes valores:

I{ Si se trata de una cuenta norrnal

C Si es una cuenta de un convenio

sE@

L

qrantaa pop Gúntro

z

f-rlr

E

Eii ,,

PL notr.ocador PgUp flvancar l¡ llouc. ESG B¡lü.



SCC Sirl.rn¡ dc Coñtrol
dc ('onvcrior

7.3.2 GllN[ItAL

Seleccionando esta opción se pres€nta la siguiente pantalla:

En esta pantalla se le presentará el Centro, Rubro, Extensión del
Rubro, Nornbre, Tipo de la Cuenta.

Dl tipo de la cuenta puede tener los siguientes valores:

t{ Si se trata de una cuenta normal

C Si es una cuenta de un convenio

t qr. ¡t
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SCC Si6tor¡¡ (lo ( onlml
de ( onvenlo¡

7.4 M()VIMIIIN l'()S

Seleccionanrlo la opción Movimientos se presentnrá el siguiente
I) t(,lt u

[.as opciones p¡'esentadas en este menú (lespegal)le son:

Comprobante
EepocífIco Imprime un comprobante que solicite el

usuarlo

Comprobente
por Rubro fm¡rrime un rubro ingresa<lt> por el

usuario.

Rubro¡ por Centto Permite imprimir los rubros tle un
centro específico.

Imprimir el movintietrto
realizado en el Sistema.

iln

larar
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SCC Sirt"m¡ de ('ontrol
dP ('onvGri.rr

Mov. Anual

Comprobantc por
Rango dc Fccha¡

Comprobante por
tlpo dc Egrcro

Todo¡ lo¡ año¡

Saldo¡
Año Anterlor

Rc¡umen
Económlco Ccnt¡o :

Re¡umcn
Económlco Dólar

lmprime el movimiento ant¡al realiz,a<lo
en el Sistenra.

Permite los comprobantes realiza<los en
un perioclo.

Permite imprimir todos los compro-
bantes con un tipo de egreso especifico.

Imprime los saldos de cuentas rle todos
los años.

f mprime los sal<los rle la ESP()I. en el
mes anterior.

Permite imprimir el resumen de los
comprobantes por centro.

Permite imprimir el resttmen (le los
compmbantes por centro en d(ilares.

t
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SCC S¡rlrm¡ de ('ontrol
de ('onvenlo¡

Mediante esta opción §le puede realizar el reporte de un
comprolrante ingresa<lo por el usuario.

Seleccionanclo esta opción se presenta la sigtriente pentalla

[l etnrda PgDñ B!t]oc.drr. PgUp nv.ñ"ar. lt llovcn E§C Srlt¡

rnorcott

cJ¡nqD tg--. --3- .. EErSiffi:;

-Conou lti
cGl{I no D[ t,nu$tÉcto]r DE §ún,lclo3 Xl/12/94

En esta se solicita el ingreso del
consullar, si rro recuer(la presione
siguicnte ventana de ayuda:

.t ¡'¡lt¡

numero
Fl y se

<l«rurnento a
presenIará la

(le
le

1

I

Una vez seleccionado el documento a imprimir se le presentará
la sigrriente pnntalla:

grryEmm

t
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SCC
I

Siclcnr.r (lo ( ilnlrol
(to ( i,ñveni'¡§

En esta pantalla se emitira el comprobante seleccionado por el
u suario.

Fln esta pantalla se presenta los datos del convenio solicitatlo en
forma general.

Imprlmlr : Permite realiz.ar la impresión del reporte.

Cancelar Sale de la opción al menú principal.

En la línea de mensajes se presenta las siguientes «rpciotres:

Fl Presenta una venlana de ayuda.

EAC Sale de la pantalla actual a la opción anterior'.

I

¡rafl inn Ánt 8,.
,1 .

tncl.¡d¡ la liptasona.. ..

Docuarnto t

[t I gud¡ fSC 8.ltr.

t



SCC Sislern¿ de ( onlrol
tle ('onvenior

7.4.2 (]OMPI(OI'AN'I'[ POR I(UBRO

Me<lianle esta opción se imprime comprotrantes (le un rul)ro
ingresado por el usuario.

Seleccionanrlo esta opción se presenta la sigrrienle palltal¡a:

Esta pantalla solicita el ingreso de centro que desea consultar,
en caso qt¡e no recuerde, presione Fl -y se le presenlará la
siguiente ventana (le a-vuda:

Una vez selecionado el centro se presentará en la pantalla la
petición tle ingreso del rubro, de igual forma si n() recuerda
presione F'l con lo que se le pre§entará en la ¡rantalla la
siguiente ventana de ayuda:

I fl C¡,a" fget R"tr"""d.r P.JU ¡, n""".""

Pnofo0ñ

.ctnr+gj_. .i{..fi

CEI{I NO DE PRESTECIOI{ DE 8ENUICTOsI

ll lloucn EBC 8al1¡

3lrl2/,tl
Grn¡ult.r .lo Graprffiffi
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SCC

¡

Si.l.m¡ dc Conl.ol
de (irnvcnlo¡

Una vez ingresado el centro y el rubro se presentará la siguiente
pantalla:

En esta pantalla se solicita la selección del tipo de reporte que
desea emitir Total o por Centro, además le <lelr especificar el
rango de fechas que desea imprimir.

Se le presentará la siguiente pantalla:

z
cExlno IrE PRESIAcIoa DE SERUletoú l,,,rl?/rtt

81 l¡rda PgDn Brtnocadan FgUp luanrrn l¡ lloutt EgC Srll!
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EEIE
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SCC Siitem¿ de ('oÍlrol
de Convenioq

En esta pantalla se presenta los datos del convenio soli<'itatlo en
forma general.

Imprtmlr : Permite rcalizar Ia impresión del reporte.

Cancelar Sale cle la opción al menú¡ principal

En la línea de mensajes se presenta las siguientes opciottes:

Fl Presenta una ventana de ayuda.

ESc Sale rle la pantalla actual a la o¡rción a¡rteriot .

Lnol.nd. lA irtp¡a¡ota... .
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s(_-c S¡slenr¡ (lo (irntrol
de ( bnv¡'nios

7.4.3 I(UBI(()S I'()I( ('l:N'l'l{()

Me<liante esta opción se presenta los rul¡ros (le un centro
ingresarlo por el usrlario.

Sele«'r:iorra¡r«lr) esla opci(in se presenta la sigtrierrte l)anlÍrllír

Esta pantalla solicita el ingreso del mes y centro (ltle (lesea

consultar, si no recuerda el centro presione Fl y se presentará la
siguiente ventana de ayutla:

Una vez seleccionado e¡ centro a consultar se presenta la
sigr.riente pantalla:

Pl C¡nrde PgDn Xatnocarlar PgllD Asánrñr. tl llouar [8G Sallr

?GÜ'I ,t,rtzli1
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SCC SislÍm¡ dr' ( ontrol
do (irnsonioq

Esta pantalla le permite emitir el reporte la información a
continuación detallada:

lill esta par¡lalla se presellta atlenlás las sigttierrtes o¡r<'iottes:

tmprlmlt : Permite realiz.ar la impresión (lel relx)rle

Cancclar : Sale de la opción a[ menú principal.

[.]n la línea rle mensajes se presenta las siguientes opciones:

Fl l'resenta una ventana de aYutla.

EAC Sale de la pantalla actual a la opciÓn anlerior.

cr.r¡no DP PnE§rrclr¡ar DE sEtülcl6 ,ta2/r1

olrc0Lt sño8 Dl,us¡ I uoB
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SCC Sisl.n!¡ do ( irntrol
(lo ( bnson¡oc

7.4.4 M()VlMIllN'l'() MIiNSUAt.

Mediante esta opción se puede realiz.ar la impresi<in de los
movimientos mensuales del Centro.

Seleccionan<lo esta o¡rcíón se presenta la siguiente parrtalla

Esta pantalla solicita el ingreso del mes al cual se desea
imprimir los movimientos.

Una vez ingresado el mes correctamente se
reporte.

po<lrá emitir el

Dn esta panlalla se presenta además las siguientes opciones:

Imprlmlr : Permite realizar la irnpresiÓn tlel t'e¡rorte.

Canccl¡r Sale de la opción al menu PrinciPal

t
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SCC Sislcm, dr ( irntrol
de ('onvenlor

7.4.5 I!I()VIMIIlN'l () ANU^1.

Merliante esla opción t¡sted puede im¡rrinrir los ¡rloviltticnlos
ant¡ales (lue se rnanejen en el Centro «le I'restaci<itr rle Servicios.

Seleccionando esta opción se presenta la siguiente panlalla:

Esta pantalla le permite imprimir los movinrientos anuales
realizados por el Centro de Prestación de Servici<¡s.

En esta pantalla se presenta además las siguietrles opciones

Imprlmlr : Permite realizár la impresión del reporte

Cancctar : Sale de la opción al menú principal

En la línea de mensajes se presenta las sigttientes opciones:

Fl Presenta una ventana de avuda

?ñotc0H

-

t I U¡r añtao.¡'lrl¡., lr

CTiITO DF PRF§IECIC,. DF SENUTCIOA Xlrl2r91
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F,SC Sale de la pantalla actual a Ia opción atrterior'
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Sistem. de (-()rlrol
de ('onvonior

7.4.6 COMI'l(()BAN'l'Ii P()l{ ItAN(;O I)¡r l;lr('llAS

Me«liante esla opción se realizá la irnpresitin (le los
<:omprotrantes qlre se encuentra en [¡n rango rle feclras.

Selecciona¡r<l<) esta opción se presenta la siguiente patrtalla:

Esta pantalla solicita el ingreso de las fechas enlre las cuales se
desea imprimir los comprobantes, y el rango de comprobantes
que se de§ea.

En esta pantalla se presenta los datos del convenio solicitado en
forma general.

Imprlmlr : Permite realizar la impresión del reporle.

Cancclar Sale de la opción al menú principal

@ t
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SCC Sistem. de (irntrol
rlc (i¡nr'enioq

7.4.7 ('OMI'l(()IIAN'I'11 P()R 'flPO l)lr Ii(;l{lrs()

Mediante esta opción se realiza el reporte rle los t'onrprr¡bantes
(lt¡e tienen un tipo de egreso especifico.

Seleccionantlr) esta opción se presenta la sig.uiente parrlalla:

Esta pantalla le solicita el ingreso del tipo de egreso que desea
consultar. ei no recuerda los códigoe repreaentetivoe de cada
egreso, presione Fl y se le presentará la siguiente vcntana de
ayuda:

Una vez seleccionado el egreso a consultar se

siguiente pantalla:
presenla la

ffi

Pl t¡ute P6Dn Satrocrdcr PgUp f,uenzaa ll lloe!! E8C Srll¡
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5CC Sinlcm¡ d" ( i'ñlrol
do (irnveñlo.

Esta pantalla le permite imprimir los comprobantes con el tip()
de egreso específico..

En esta pantalla se presenta además las siguientes o¡rciotres:

Cancelar Sale de la opción al menú principal

En la línea rle mensajes se presenta las siguierrtes op<'iones

Fl Presenta una ventana rle a1'u<la

EslC Snle de la pantalla actttal a la opci<in arrterior

cEHtIO DS pn¡§Inctota DE §Ettutcto§ 1t/Lr41¡,¡tr§GttñI|':trE!
RrDorti Cññ|lroháñtei f!ír. llln dá Fgtffio ?Ct19

P¡ofc0ñ

l
-

f¡c icnd.r l¡\ lñrr.!cor..

Pl lttrd¡

-I r':1e 1":. .ti::. ".
I I lln¡

I

Imprlmlr : l'ermite realizár la impresirin <lel reporte.

litrl d; PgÉrno (¡{): G Otrrr¡ Onltnr Dll.rctó! Dlr.rnto
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SCC Sislom¡ d. ( ontrol
do (irnvenioc

7.4.8 I'OI)OS LOS AÑOS

Merliante esta opción se presenta los s.,rldo rle la llSl,OL en todos
los arios.

Seleccionanrlo csta opción se presenta la siguiente pantalla

Esta pantalla permite emitir un reporte de todos los años con los
valores anuales de cuenta.

En esta pantalla se presenta además las siguientes opciones

Imprlmlr l'ermite realizar la impresiírn del reporte.

Canceler Sale de la opción a[ menú principal.

I Pno¡oilr coffm Dt r
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SCC Sislenl¡ (le ( i)ñlrol
¡le ( i¡nsenioc

7.4.e SAf .tX) AN() AN'l'¡rltl()l{

Mcrliatrte esta ()lx'i(in se J)r'esenta el salrlo (le l^ tilil-()1. r.rr el año
antori()r.

Sclcc<'iorratt<lr) estír ol)ci(in se presenta la sigttierrte l)anlírlln:

Esta pantalla permite emitir un reporte de sal(lo (lel año anterior
al actual.

lin esta ¡ranlalla se presenta a(lemás las siguientes rl¡r«'itlttes:

Imprlmlr : I'err¡rite realizal la irrtpresirin (lel rclx)rlc

Ca ncelar Sale rle la o¡rcitin al Inerrti pritlcipal

inotrúñ

IEI I ün¡
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SCC Si¡tcm¡ de ('ontrol
de ('onvenio¡

7.4.10 RISUMEN ECONOMICO POR (]IiN IiO

Mediante este opción se se puede realizar la impresion de un
resumen económico por centro.

Seleccionando esta opción se presenta la siguiente pantalla:

Bsta pantalla permite emitir un reporte de saldo del arlo anterior
al actual.

En esta pantalla se presenta además las siguientes opciones:

Imprlmlr : Permite realizar la impresión del reporte.

Cencclar Sale de la opción al menú principal.

ll Pnofcoñ afxr io DF Pffit gE¡IE-,H
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SCC Shlem. d" ('onlrol
da ('onvenio¡

7.4.11 ItIISUMIrN ECONOMICO EN DOLAI(t:S

Mediante esta opción se se puede realizar la impresion tle un
resumen económico en dólares.

Seleccionando esta opción se prrsenta la siguiente pantalla:

Esta pantalla permite emitir un reporte del resumen en
dólaresdel Sistema de Control de Convenios.

En esta pantalla se presenta además las siguientes opciones:

Imprlmlr : Permite realizar la impresión del reporte.

Cancclar Sale de la opción al menú principal.

Cfmno Dr rRrSIáCloL DE oEn lcto§ tl^\.'.ta
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8.1 MENU ACCESOS

Mcdiante óste menú se especifica los usuaríos que van a trahaiar en el
sistema y el nivel de acceso con el que van a trabajar.

I'resionando un clic en el botón Accesos se presentará el siguiente menú
despegable:

Ias o¡riones que se pres€ntan en éste menú desPegable son:

Usuarios Permite la creación, modificación y eliminación de loc
usuarios del sistema, además permite el cambio de su

clave de acceso.

N ivelcs l'ermitc la creación, modificación y eliminación de los

diferentes niveles de acceso que tiene el sistcma.

Consultas I'rescnta la información de niveelcs y usuarios en

f«rrma ordenada y clasificatla.

I]

l
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I].2 USUARIOS

Al presionar esta opción se presenta en pantalla el siguiente menú
dt'spegable:

Ias opcioncs quc se presentan en &te menú desPegable son:

Mantenlmiento : Permite la creación, modificación y eliminación de las

cliferentes usuarios que existe en el Sistema.

Cambiar Clave : Permite el cambio de la clave del usuario.

ctxl l{o ,bn|/99

Itcc¡or
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8.2.7 MANTENIMIENl'O

Seleccionantlo la opción de mantenimiento de usuarioe se preoentará ltx¡
dat<¡s del usuário <¡ue ingresó al ststema en la pantalla a continuación
m()strada:

l:sta pantalla s()licita cl ingreso del usuario que se desea presentar sus

datos, una vez ingresado correctamente se presenta la siguiente pantalla:

Cap. Ylll Pág. J
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Iin pantalla se le pesentará todos los datos del usuario quo ingr$ó al
sistema y le permitirá modificar loo datos del mismo pero no puede
modificarse el user.

User Iil user es el identificador del usuario

l'assword Irl password es la clave secreta del usuario, la misma es

conocida unicamente por el usuario.

Nombre : Presenta el nombre completo del usuario.

I'ipo ['resenta el üpo del usuario (lndividual o Grupo)

Centro : I'resenta el código del centro al que pertenece el usuario.

Estado : Dctcrmina cl estado del usuario (Activo o lnactivo)

tin la lf nea tlc mensaies le presenta lo siguiente:

Ayuda : Se le presentará una ventana «le ayuda, refcrc'ncian<-l«r al
cam¡xr donde usted este uhicado.

ljl

§r¡r. 14lf frs. r

ESC Salir : Regresa a la pantalla anterior.

Unld¡d
Academica : Presenta la unidad a la que pertenece el usuario.

Nivel : I'resenta el nivel de acceso que ticne el usuari<¡.
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8.2.7 CAMBIAR CI-AVI

Seleccionando la opción de Cambiar Clave se le presentará Ia siguiente
pántalla:

Fn esta pantalla Be pedirá el ingr*o de la nueva clave de usuario, Si la
clave no es diferente a la existente se pr$entará un mensaje de error
indicando que la clave no esta siendo cambiada, como se indica a

continuación:

Si la clave es diferente se le presentará la opción de confirmar la clave, si

no son iguales, entonces solicitará el ingreso de la clave nuevamente.

Crabar Actualiza el pacaword conegido.

Cap. VUt lttg. §

Cancelar : Regresa a la pantalla anterior.
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8.3 NIVELIS

Seleccionando la opción de Niveles el slstema le pedirá que ingrese el
nivel que desea actualizar, pr$€ntando la siguiente pantallá:

Cap. Vül fá9. 6

Una vez ingresado el nivel que se desea consultar se Pr$enta la siguiente
pantalla:

Itlual : tl
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Ln está pantalla se presentará todas las o¡x-ioner del sístr,ma, la
tentlrá señaladas las opciones que pertenecen al nivel seleccionado.

Al salir «le esta pantalla tiene las siguientes opciones:

tIl tsrrl a

G ra bar Actualiz.a los permis<rs de acces«r que tiene el nivel.

Cancelar Rcgresa a la pantalla anteri()r

8.4 CONSUI,TAS

Seleccionantlo la opción de Consulta se presentará el siguientc menú
despegable:

Iin pantalla se le pesenta las siguiente's opiones:

Opciones
del Sistema : Presenta las o¡rciones que tiene el Sistema

(rp Ylll [Á9. ?

Tccaarl
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Niveles : I'rt'senta los «liferentes nivcles con los que tratraia el Sistenra
tle Control cle Convenios

Usuario
Especifico Presenta los clatos cle un usrrario esprx-ifico.

[.istado de
Usuarioq : I'resenta tod<x los usuarios que tratraian en el Sistema de

Contrr¡l de Convr¡nios.

tt.4.1 ()l'('l()NIrS I)lrl. SIS'l'11MA

Metliante csta o¡x'i(rn el sistema prcscnta todas las opciont's que ticne el
Sistema tle C«rntrol tle Convenios.

I)resionando un clic cn cstá ()pción se proscnta la sig,rrir.nte paritalla:

i?I6

!

a

lin pantalla sc le prescnta los siguientes tlatos:

§u

I
;l

üt lürnztP
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Código

Nonrbre I'resenta la descri¡xi(rn de las o¡:rcioncs guc se c()n(x'c
Sistema tlc Control dc Convenios,

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos, cl¡an(lo recierl
entra esta tecla no hara nada.

PgUp Perrníte avanzár una pantalla, siempre que alla rnás datos
pala presen tar.

IJ Permite moverse por la pantalla lÍnea a lí¡¡ea, hacia abaio o
arriba dependiendo de la flecha de <lirecci<i¡r usatla.

ESC Sale de la Consulta de Convenios Vigentes al menú
Principal del Sistema.

8.4.2 NMlI-IiS

lvfctliantc esta ()pci¿)n el sistema presenta totlos los niveles relacionan«lcl

las o¡xiones a las que tiene acceso en el Sistema de Control de Convenios.

I'resionando un clic en está opción se Presenta la siguiente pantalla:

: Indica el código que tiene esta «r¡xi(rn clcntro del Sistcnra
cle Control de Convenios.

En la Línea de Mensajes se presentan las teclas con las que usted
puecle moviliz.arse en pantalla.

t t Pá9
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lin pantalla sc le prcscnta los siguientcs datos:

N ivel lndica t l nivet c()n las opciones dt'ntrt¡ dcl Sistenra tle
Cont¡ol de C«rnvenios.

Círdigo Inclica cl córligo que tienc esta oPción dcntr() dcl Sistenra

tle Conlrol de Convenios.

Nom bre ['resenta la descripción de las o¡rcioncs que se con()cc

Sistcma tlc Control de Crlnvenirx.

En la Línea de Mensajes se presentan las teclas con las que usle(l
puede movilizarse en Pantalla.

Permite retroceder una pantalla de datos, cuanclo I e(-i'rl
entra esta tecla no hara nada.

Pgup Permite avan?.ar una pantalla, siempre que alla tnás tl¿tlr":

para presentar.

Permite moverse por la pantalla línea a línea, hacia abajo o

arriba dependiendo de la flecha de dirección usarla

PgDn

cap. tllt lr6lp
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ESC Sale rle la opción de Niveles al nrenri ['rincipal (lel Sisterna.

8.4.3 USUARIO IISPECIFICO

Ivfctliantc esta opción el sistcma prescnta los datcn de un trst¡ario quc tienc
acccso en el Sistenra dc C<lntrol tle Conve'ni«rs.

I'rcsionandr¡ t¡n clic cn cstá o[rií)n se prescnta la si¡iuicnlc pantalla:

l:n pantalla sc lc prescnta los siguicntes dakrs:

User In«lica el nombre con que se con(te al ust¡ario dentr<r tlel
Sistema dc Control de Co¡rvc¡rios.

Nornbre lndica el nombre compk'to de la Pers(tna r¡ue cs ttsttario
tlel Sistema tle Control tlc Co¡rvt'nitx.

CrffVüt fig ll
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Un idad
Academica I'rescr¡ta la desrri¡rci(rn tlt l <.cntro al <¡rrt, pcr.t¡¡1¡¡¡ ¡l

t¡suari() dcl Sistema dc (irntrol tlc Convt'rrios.

N ivel Intlica t'l nivcl con las o¡rcionos tlenlro tlcl Sistenra rlc
Co¡rtrol tle Convenios

l ipo I:specifica el tipo de usuarir¡ t¡rrc cs Inrlivirltral«r en Crtrpo

( cnlro I'rt'st nta cl c(rtl ig,o del ccntro a la que pcrl(.ncce cl Sislt'nta
tlt' (-ontrol dL' C()lrv('ni()s.

Iislado lrs¡rt'cílica si cl ust¡arir¡ t'sta Aclivo t¡ llrar.livo rlt'ntro rlt'l
Sist('rna tle Control tle Convc¡rios.

8.4.4 LrS'rAt)C) I)Il USUAIIIOS

I\lt'rli¡ntr. ost¿r (rlrci(in se presonta todos los t¡srrarios t¡rrt licno acces() crr Cl

Sistr,nt,¡ rle (-oltl rol tlt'Convertios.

l'resionantto un clic en está o¡rción se prescnla la siguiente pantalla

j

ñrIrw
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Er-r la l.ínea de Mensajes se presentan las teclas con las que usted
puede moviliz¡rse en pantalla.

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos, cuando recien
entra esta tecla no hara nada.

PgUp I'ermite avanzar una pantalla, siempre que alla más rlatos
para presentar.

TJ Permite moverse por la pantalla línea a linea, hacia abajo o
arriba «tependiendo de la flecha de dirección usatla.

E§¡C Sale del Listado de Usuarios al menú Principal del Sistema.

m
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9.1 MEr{U CIERRE

Merliante esta opción se realiza la mayoriz-ación y cierre menaual
de las diferentes cuentas y convenios que se mane.ian en el
Sistema <le Control de Convenios.

Seleccionando esta opción se le presentará la siguiente pantalla

I ^as o¡rcioncs que se prcsentan cn éste menú despegable son:

Premayorización: l'ermite la realización de un reportc ¡rrcvio a la
mayoriz,ación Para revisión.

Mayorización Actualización de los sald«rs contables de carla

cuenta.

C-ierre Permite cerar cuentas y tleiarlas con saltlo cero.

rffim
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9.2 PREMAYORIZACION

Me<liante esla opción se realiza un reporte previo a la
ma_vorizáción, que pernite revisar los saklos con los qt¡e eatarán
las cuentas al realizar la mavorización en el Sistema de Control
de Convenios.

Seleccionando esta opción se le presentará la siguiente pantalla:

isffi ffi
Esta pantalla permite emitir el reporte de mayorización, el cual
presentará los siguientes datos:

ll u bro Ijs Ia codificaci(ln con que sc c()n()ce la cuenta, esta

c()mpuesta por ccntr(), rubro y extensi(rn dcl rubro.

Nombre : I'resenta el nombrc con que se c()n(rce a la cucnta.

Va lor
I ngresos

Valor
llgresos I'rescnta el valor rle ltx eg,rcstx realizaclos

l)resenta el valor de los ingresos realizatlos.

'ulfl ll t'ag. t
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'I ransferencia

Saldo en
Sucres

Saldo en
[)olar

l'rcsenta los valort's que se han movi(l() dt la cucnta
a otfa cuenta.

I)resenta el valor de in¡,rcsos y ep,res()s rcalizatlos cn la
moncrla de sucres.

I'resenta el valor de ingresos y egres()s rcalizaclos en la
moneda de dólar.

tfpr"ut Png. I
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9.3 MAYORIZACION

Merliante esta opción se realiza la actualiz.acion (le cuentas v
emite un reporte definitivo de la mayoriz.aci<i¡.r, una vez
ma_vorizadas las cuentas no podrá reversarse ningún
movimiento.

Seleccionan<lo esta opción se le presentará la siguiente pantalla:

Esta pantalla presenta un mensaje de Advertencia, puesto que
una vez mayotizada, §e actulizarán los saldos y no se puede
reverser.

Esta pantalla presenta los siguientes datos:

Il u bro Iis la codificación con que se con(xe la cuenta, esta

compuesta p,t.lr centro, rubro y extensión tlel rubro.

Nombre r l'resenta el nombre con que se conoce a la cuenta.

V¡lor
Ingresos l'rescnta el vakrr de los ingresos realizatlos.

r-ip, lX l,itg. .ll
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Valor
Egreeos Presenta el valor de los egresos realiz.ados.

I'ransferencia : Presenta los valores que se han movid() de la cuenta
a otra cuenta.

Saldo en
Sucres f'resenta el valor de ingresos y e[iresos realizad«rs en la

mr¡neda de sucres.

Saldo en
Dolar Presenta el valor de ingrea<x y eSresof, realizadtx en la

moneda de dólar.

cdp, lX Pñ9. t(
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9.4 CIERR.E

Mediante esta opción se realiza el cierre de las cuentas del
Sistema de Control de Convenios, dajando con saldo en cero.

Seleccionando esta opción se le presentará la siguiente pantalla

I as opciones que se presentan en éste menú despegable son

Cierre de
Cuentes

Reporles

Inici¡liz¡ción

l'ermile cl cierre clcl plan tle crtentas

I)ermite la emisión del reporte tlt'l reparto de
saltlos.

Realiza la inicializacirin dcl Sistenta de Corrtr¡l tle
Convenitx.

rt

¡E
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9.4.7 (ll[RRIr DE CUINTAS

Modianto €ta opción se reáliza el cierre de cuontas dcl nistemn tlo
control (le c()nvenios.

Presionando un clic en está opción 6e verificá que se haya mayorizad()
correctamente todo el año, es decir debe estar mayoriza(lo el mes «le
I)iciembre, sino se encuentra mayoriz,ado este mes, presenta la
siguiente ventana:

En caso contrario si se ha mayorizado correctamenle presentnrá
la siguiente pantalla:

Bsta pantalla se solicita que ingrese el centro, si usted no
recuerda el centro, presione Fl y se le presentará la siguiente
ventana de ayuda:

C:tf, ll( frtSr I
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Una vez ingresada el centro se le solicita el ingreso del rubro y de
la extensión del rubro, de igual manera si presione F I se le
presentará la ayuda correspondiente:

Una vez ingresado todos los datos correctamente se le
presentará todos los datos de la cuenta que desean cerrar en la
siguiente pantalla:

Crp tI Pag. t
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Una vez identificada la cuenta a cerrar tenemos las siguientes
opciones:

Cerrar Cierra automaticamente la cuenta especificada.

Otra Cuenta : I-impia la pantalla y le solicita los datos nuevanlentc

Cancelar : 'l'crmina el proceso de cierre y regresa al menú anterior.
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9.4.2 Ileporte

Mediante esta opción el sistema emite el rep()rte de Reparto de Sal<los.

Presionando un clic en está opción Be presenta la aiguiento pántalla:

Esta opción permite la emisión del reporte de reparto de saldo, el
cual presenta los siguientes datos:

llu bro Ils la codificación con que se conoce la cuenta, esta

compuesta por centro, rubro y extensión del rubro.

Nombre : I'resenta el nombre con que se c()n()<e a la cuenta.

Valor
I ngresos I'rescnta el valor de los ingrescx realizados.

Valor
Egresos l'rescnta el valor de ltx eg,resos rcalizados.

em
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Saldo a
Repartir

Valor
Operacion

Va lor
Unidad

Saldo en
I)ólar

Presenta el saldo que anteriormente existla.

f)resenta los valores que se van a repartir en este afto.

I'resenta el valor de cada operacicrn.

I'resenta el valor unitario para cada rubro en el Sistema
tle Control de Convenios.

f'rescnta los valores en nroneda d(rlar.

Cdp ll Púe. ll
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9.4.3 Inicializaciírn

Mediantc esta opción el sistema permite la limpieza del as base dc
tlatos tle I sistcma de Control de Convenios.

I'resionando un clic en está opción se presenta la siguientc pantalla:

Esta pantalla presenta un mesaje de advertencia, puesto que
esta opción limpia los datos.

Crp: fI Pó8, l2
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10.1 MENU PROCIJSOS ESPECIALTiS

Mt¡rliante est¡ op(ión se reali?.a cl rcspald(), rcstluración y

reindexanriento de las bases del Sistema tle Control tle Convt'¡rios.

Presionando un clic en €6ta opción se prescntará cl s¡guicnte menr¡
despegable:

l.as «rpcione's que se pr$cntán en fute mcnú des[regablc son:

Respaldo l'ermite la realización tlel respaldo tlt' las bases «le

datos del sistema de Control tle Conven ios.

Reslauración I'ermite la restauración de las bases tlcl Sistema tlc
Control de Convenios.

Reorganización : I'ermita la revlción del acceso a la inforlna<'i(rn rlt'
las bases dc datrx dcl Sistcnra de (-ontrol tlt'
Conveni<x.

núritdatI rteurec fá¡
F¡ rsülscc lón
Tanrrlr16n
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10,2 RIJSPALI)O

Mediante esta o¡rción se rea[za el pr<xeso de rt,sPal{1r {¡ l¡
información del Sistema de Conkol de Convenirx.

Al presionar trsta opci(ln se presenta la sigueinte pantal¡a:

MS OOS

las o¡rcioncs que se pres('ntan en ésta pantalla son:

Disco Duro Permite la realización del respaldo al rlisco durt¡ rlel
computador.

Diskelle I'ermite reali?ár cl rcspal(lo a rrn diskcttc
e'specificando el drive con que sc tral,.1i¡.

I)isco Duro y
Diskette ,lI)ermite realizar el respaltlo a tlisco tlrrro y

tliskctte espc'cificando cl tlrivc con r¡rrc se tratr.rja.

Fl.lqr ¡

El nc¡p¡ldo r" Rrall¿árá c¡!
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Atlcmás se le pre.scnta kr siguientes botoncs

llespaldar Realiza el respaldo de la forma sc leccion¡rtl.r.

(l¡ncelar Regrcsa al mcnú antcrior.

Al seleccionar l{espaldar se le presentará la sig,uiente ventarra:

Iista ventana indica el porccntaie que esta respaldan(l() r'n rclaciíxr con
totla la informacirin que mancja el Sislenra.

Si usted presiona I iSC se le prescntará Ia sig,uierrtc ventana:

Usted ¡rdrá indicar si desca continuar con el prrrcso

Si usted termina normalmente con e¡ pr(rcso sc lc ¡rrt'st'ntará la
siguiente ventana:

f'resionantlo cualquicr tc'cla regresa al mcnti antcri()r.

si II
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10.3 IIF,STAUITA(]ION

Mcdiante esta opción se realizá cl pr(reso de restat¡raci(¡n d{' la
informacil¡n tlel Sistema de Control tle Convenios a Ittt'riornrt'nte
respaldada.

Al presi«rnar esta opción se presenta la siguiente pantalla:

l-as opciones que se presentan en ésta pantalla s()n:

Disco I)u ro Permite la realización de la rmtauracirin del rcpaltlo
del disco du¡o del computarlor.

l)iskette I'ermite realizar la rcstauraci(rn dcstle diskcttc
especificando el drive con quc se trabaja.

Adcmás sc Ie presenta l<x eiguientes txrtones:

flestau rar Rcaliza la restauración de la fornra s<'lc< cio¡ratla.

Cancelar Regresa al menú anterior.

La n.¡tar|r..idD ¡a ,l"a¡lz.r{ d!.d!:

**--:;:-.ü¡¡¡¿:;X
(.j lr i... 0 Ut'r.¡,

t



SCC Sielem¡ de ('ont¡ol
de ('onvc¡lo¡

Al seleccionar Restauración se Ie presentará la siguientc vorrtana:

Iista ventana in«lica el porcentaie que esta restaurand() cn relación c()n
totla la información que maneia el Sistema.

Si usted presiona IISC se le presentará la siguiente ventana:

Usted podrá intlicar si dtsea c<¡ntinuar con el proceso.

Si usted termina normalmente con el proceso sc le prcsentará la
sig,uiente ventana:

l'resi<¡nando cualquier tecla regresa al mcnú antorior.

.-, ,-- --,.-¡-: j-i -

3?z

f¡L*Hdl}*¡¡nct8n Qurdari t trcürÉldtl
¿ Drst¡ C¡ncolar l¿ Ro*tni¡racllil IE=!:E=!
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1('.4 I{t'OR(;ANIZACION

Mediante esta o¡xi(rn se rea¡iza el pnreso de actualiz.ac iritr o rcvisiritr
tlel acceso a las bases de datos que tiene la inf«rrmaciírn tlt'l Sistenra rlo
Control tle Convenios.

Al presionar esta opción se pres€nta la sig,uientc pantalla

lin esta pantalla se presenta un mensaie de atlvertent ia ya que ('sta

trpción es muy delicada y se debe ¡ealiz.a¡ cuando hay un sokr usr¡ario
en el sistema.

Se presenta las siguientes opciones:

Salir Regresa al menú antcrior.

t

Reindexar : Realiza la revisi(rn dcl accmo a las lrasr.s rlc rlatos.

i

Iattñ t|lnr:|dú r.r rt¡1lr ¡¡l,r oor l¡ nna .r, ra.ro rát¡i '!ña il
thrl¡ü' Iroif te'a¡l r lDr ur¡¡ - 

- 4¡§D bdntFrtlf, Úü¡tfrff t¡Gtñl
lio r l* lólühf.cl6ll rrntrar¿1¡| En §l hlllE.i . '-l'l i:1'¡
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SCC S¡stcm¡ d. Cont¡ol
dc Conrcn¡o!

II.I TRANSMISION

MediaÍte esta opció¡r se rcaliza la co¡nurricación entre el sistenla de Tesorería y
el sistema de control de convenios. la cual sc realiza por nledio de un <liskette.

ftresionantlo urr clic en esta opción se preseutará el siguiente menú despegable:

Las opciones que se presentan en ésle menú despegable son:

Itestlu rnciri n Permite ta restauraciirn de la inlirrnracitin tonrada dcl
sistema de teso¡eria.

III¡nleninr ien to : Penlite la colrccirirl rle la i¡rllrrniaciórr

llc¡rorte

Actualiz¡cion

I'ennite la enrisión de un
tonrada de tcsorcria.

rr ¡;rrrte r.lc le infirrnlación

Pennite la actualiz¡ciri¡r de la infbrmacitin cn las bases

del sistema «Je control de convenios.

MS.DOS
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71.2 I{1,S1'AUl{A(llON

Motliantc esta og--ión se realiza el pr(xcso de rcstauri¡ci(in dc la
informacirin tonr atla del Sistenra tlt''l'esorcría.

Al presionar csla ()[x'i(rn sc prescnta la sig,trit,ntc pantalla

l.as opriones quc sc presentan cn ósta pantalla s()n:

I)isco I)uro I'crmitc la realiz.ación dt la restauraci<in tlt'l repaldo
del disco duro del computatkrr.

D iskette l'crmite rcúlizar la restauraci¿)rr d('sde tliskettc
espÉ'cificando el drive con que se trah.lia.

Además so lc prt'senta ltts sig,rricntes txrtoncs:

Resta t¡ rar Rcaliza la rcatauración tlc la fitrnla sclot't'ionatl a.

GtF¡no DE P¡Es¡oCtOlt DE CEniTICIOS 
'L/t2.r1

) Dlsco Drrro I- IE
r{i$r'.ett..

mücür

(.

-

-t

Cancelar Regresa al menú antcrior.

L. Ilotaúi.elón oo ñ¡alfu¡r{ ¡l¡¡dc:
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AI sclt,ccionar ltcstauraci(ln se le presentará la si¡1uit'nte vontana:

IIsta ventana indica el porcentaie que esta restauran(l() cn rclaci<'rn con
torla la información que maneia el Sistema.

Ustetl ¡xrtlrá indicar si desea continuar con cl prlces().

Si ustcd ternrina n()rmalmente con cl Pr(rcs() s(' lL' Prcscrrtará Ia

siguientc ventana:

I'rt'sionando cualquicr tt'cla regresa al menú antcri()r.

I

Si usletl prcsiona IrSC se le presentará la si¡,,uit'nte vl'ntana:

J ¡-.1

.é i, _.
*§f4--*-.. .* - *. ,. *.-*..!!.n:*.3$z.re,
Ilüft-um rPc¡r P,lhr túml$.
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11.3 MAN'l'llNlMlllN'l'O

Mcdiantc csta olx'ión se rcúliza el proccs() (lc revisi('rn dt' l¿r infornrnci<itr
tot¡ratla dt'l sisttma de tcs()rr.rla.

AI prosi«rnar esla ()lx'i(in se prcscnta la siguicnte pantalla:

lin csta pantalla se prcsenta la sig,uicntc inf<rrn¡aci(rn:

Ilrr br<l I)rt'senta el c(¡ntro, rubro y extensiírn tlt'l ruhro

I:echa l'rt'st'nta la frt'ha rlt'l nrovitttit'nto.

Rubro I)resenta cl ccntr(), rubro y cxt('nsi(rn tlt'l ru[rro.

('r¡enla l'resenta la cuenta (lue participa ('n cl nr(¡vimi('nt().

Nombre del
Bonefiri¡rio

t¡s¡trcñ lLrA,^As
ñ tt!rotlnlai.nto do tanón ld I n d. l,ioiDr.o

I

Pl ñr¡t¡dr

qümlo Dt }lll$t§ctofl Dti 8t¡rutct0c

I)rt'senta cl nomllre tlo ln pt'rsona tk'l nrovinriont«r.

I

'li t¡7rn
H*t

ECC §rll! Por.n¡to dr P.chr: ú!ll{L¡.0ñ

g



SCC
I

Sl§leñ¡ dc ( onlrol
do (irnvenioq

Al rt'r'orrcr p()r la pirntalla st' pros('nta la si¡,rriontt irrlornr¿r ii,rr:

Irtr esta ¡r.rrrtalla s(' [)resc¡rta la siguientt, inlormacirin:

(.orrceplo I'rt'senla l.r descri¡x'irin dcl nrov inr it.n k r

Moneda I'resenta la moned¿¡ rlcl movimicnto.

Val«¡r

Iigreso I)resenta el t'greso, en caso de que t'l m()vimiento
sea cEres().

Reingreso I)etermina si es

rcspettivamentr..
r0ingres()de ingrt'so o cgreso

Iin t'sta pantalla sc puede pr(xeder a la nrodificaci(rn de cualquiera de
sus val()res.

: I'rt senta cl valor dcl movim it'nto.

I

§,l

ñ ecuilo ESC §¡l l¡ Porn¡to dc Fcchrr DüTtllzlÍ

B



SCC SlÁl.rñ¡ de Contr$l
de (ir¡eerlo.

11.4 It ¡rPOI{'f 11

I\fcrliante esta ope-ión se rcaliza la emis(rn dcl rcpork' rlc los
movi¡rr icntos le ftlos tlel siste ma tlt' tesort'rí.¡.

Al prcsionar t'sta «r1x'ión sc presenta la si¡;uicnto pantalla:

Esta pantalla permite la emisión o cancelación del re¡xrrte de la
información tomada del sistema de tesorería.

St' [trcscnla las sillrricntts opciones:

l)resenta una vcntana de ayurla.

Salir Regrcsa aI nrenú antcrior.

Iil

cEr{rno DE PnE6¡iCt0t{ DE SE¡UIC¡o§ SUAtmÉ
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Ir4crfiantr. csla o¡rr'irirr so rcalizn la acttraliz¿rci(rlr (l('las l)as('s tlcl sistt'nla
tlr. control tlo convt.nios c()n l()s nlovinricnt()s k íd<¡s <lr'l sislr,rna tlc
l<'sorería.

Al ¡rrcsirrnrrr esta opcirin sc proso¡lta la si¡;rrit.lrlc pantallir:

a{;}UIIlr-EfCl;

lista pantalla le presenta un metrsaje (le a(lvertencia [)r)lrlt¡e la
opción es muy ddelicada, f»r lo que es preferitrle <¡tte se realice
al l'inalizar el tlía y (lue los usuarios que manejen el sisle¡na no
csten tral)ajando.

Actr¡alizar I't'rmitt' la t'jt'cucitin tlt' la actt¡alizat irin

Salir Itcg,rt'sa al nrcnti a n t('ri( )r

ffi

I

ll.5 AC't'uAt,tzA('t()N

St' prcscnt¡ lirs si¡r,rricrrtes o¡x'ioncs:


