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Sistema de Control

de Convenios

1.1

1.2

OBJETIVO DEL MANUAL

£l objetivo fundamental de este manual es proveer al usuario
una guia para que se familiarice con el ambiente de trabajo del
Sistema de Control de Convenios.

Esto es logrado con las ilustraciones y explicaciones de cada una
de las opciones que componen el Sistema de Control de
Convenios.

L.a estructura del manual esta desarrollada de forma que cubrira

los contenidos especificos para resolver cualquier problema que
se presente en el uso del sistema.

USUARIOS A QUIEN VA DIRIGIDO

Este manual esta dirigido principalmente a:

@ personas que trabajan en el Centro de Prestacion de
Servicios

@ personas que hagan uso del  Sistema de Control de
Convenios.
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1.3 ORGANIZACION DEL MANUAL

lIo’ste manual consta de 10 capitulo que detallan todo el entorno
del Sistema de Cuentas por Pagar para Windows, que son los
siguientes:

yeneralidades
Configuracion
Ambiente de Trabajo
Instalacion y Acceso
Ment MANTENIMIENTO
Menu CONSULTAS
Menu REPORTES

Menu ACCESOS

Menu CIERRE

Menu PROCESOS ESPECIALES
Transmision de Datos

ngr-dta o e B B U

0




- CAPITULO II
| CONFIGURACION
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2.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

Para instalar y utilizar el Sistema de Control de Convenios se

requiere tener el siguiente equipo:

e Un Microcomputador, cuyo procesador podra ser 80286, en

adelante,

* Minimo 2 MegaByte de memoria RAM.

e Un disco duro que tenga un minimo de 4 MegaByte de espacio
libre en disco para la instalacion del Sistema de Control de

Convenios.

e Una unidad de Floppy Disk (diskettes), la cual puede tener

capacidad para:

e Floppy Disk de 5 Va “
¢ Floppy Disk de 3 "2 “

e Una impresora de

e De 132 columnas
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2.2 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE
Se requiere lo siguiente:
e Sistema operativo D.O.S. version 3.0 en adelante.

¢ Paquete de instalacion del Sistema de Control de Convenios




CAPITULO 111
AMBIENTE DE

TRABAJO




S (""(—" [ Sistema de Control

de Convenios

3.1

3.2

INGRESO AL COMPUTADOR

Para comenzar una sesion de trabajo en el Sistema de Control de

Convenios siga los siguientes pasos:

1. Encienda el computador, el switche tiene dos estados ON o |

que es encendido y OFF o 0 que es apagado.

2. Encienda el monitor, localize el switche de encendido v

pongalo en estado de ON o 1.

3. Espere unos segundos para que el computador carge el

sistema operativo. Aparecera en pantalla el promtp del

computador, C:\>_.

4. Digite SCC y luego presione enter.

C:\>SCC (Enter)

MOVERSE POR LA PANTALLA

Este manual describe los pasos basicos que puede realizar a
través del Sistema de Control de Convenios, todas ellas se

pueden llevar a cabo por medio del recorrido con el teclado.

LLos usuarios del teclado deben saber utilizar teclas de método
abreviado. Una tecla de método abreviado es una pulsacion

tinica de una tecla o una combinacion de teclas que ejecutan un

comando directamente,

T ppe -
3 ol

Ut b ;AL
WS AL A R e
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3.3

DEFINICION DEL TECLADO

Existen varios tipos de teclado dependiendo de la marca y el
modelo del computador. Los teclados en general estan divididos

en cuatro partes:

e Teclas Estandares

e Teclas Funcionales

¢ Teclas Direccionales

e Teclas Numeéricas

Un teclado muy comun en la actualidad es el que se le conoce

como teclado expandido de 101 teclas.
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3.3.1 Teclas Estandares

s la parte central del teclado y contiene las teclas comunes al
de una maquina de escribir convencional, letras, numeros v

Signos.

Ademas tiene otras teclas que cumplen diferentes funciones

explicadas a continuacion:

Con esta tecla se podra cancelar cualquier tipo de operacion.
Caps Lock

Después de pulsar esta tecla las letras que se digiten,

apareceran en mayusculas. Asi mismo cuando sea otra vez

pulsada tendra el efecto contrario.

Shift

‘sta tecla permite cambiar el modo de escritura para un caracter

de minuscula a mayuscula y viceversa.

Crl

Se la utiliza para funciones especiales por lo general en

combinacion con alguna tecla.
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It

Se la utiliza para funciones especiales por lo general en

combinacion con alguna tecla.

Space Bar

Permite dejar espacios en blancos entre caracteres.

Backspace

Se usa para retroceder (borrar) posiciones de caracteres desde la

posicion del cursor.
Enter

Sirve para ordenar al computador que ejecute un determinado
proceso o para indicarle que se realizo el ingreso de datos

requeridos. En el teclado numérico existe otra igual.

3.3.2 Teclas Funcionales

Las teclas funcionales tienen una finalidad especial, la cual

depende de la aplicaciéon que se esté realizando. Son 12 teclas

en total.
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3.3.3 Teclas de Direccionamiento

3.3.4

Son también llamadas teclas de movimiento de cursor, estan
ubicadas entre las teclas estandares y las teclas numéricas, son

cuatro:

(.
Se desplaza un caracter a la izquierda de nuestra posicion en la

pantalla.

/r\

Se desplaza una linea hacia arriba.

N

Se desplaza una linea hacia abajo.

-3

Se desplaza un espacio para la derecha de nuestra posicion en la

pantalla.

Teclas Numéricas

Estan ubicadas al lado derecho del teclado, consta de 9 teclas
que tienen numeros y flecha, ademas tienen teclas con simbolos
de operacion matematicas. Es similar al de una calculadora

para facilitar la entrada de campo numeéricos.
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3.3.5

[l teclado numérico alterna su utilizacion con las teclas de
direccionamiento, razon por la que necesita de una tecla para

activar y desactivar. Esta tecla se denomina (Num Lock).

Existe un panel en la parte superior de éste teclado el cual

indica por medio de una luz si esta encendido o apagado.

Conociendo otras teclas

Existe otro grupo de teclas con funciones especiales, ubicadas

en la parte superior del teclado de direccionamiento para

comodidad de su utilizacion.

Se puede hacer uso de estas mismas teclas en el teclado

numérico, cuando Num Lock esta desactivado, aqui las

mencionamaos:

Insert

Nos permite cambiarnos a modo sobreescritura o de insercion.
En modo sobreescritura, los caracteres actualmente ingresados
reemplazan a los caracteres establecidos alli anteriormente. En
modo de insercion cualquier caracter nuevo que se ingrese

desplazara a los caracteres anteriormente establecidos.
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Delete

Esta tecla nos permite borrar un caracter a la derecha de

nuestra posicion en la pantalla.
Home

Esta tecla es usada para desplazarse al inicio de la palabra a Ia

izquierda.
nd

Fsta tecla es usada para desplazarse al inicio de la palabra a la

derecha.

Page Up

Se la utiliza para visualizar paginas anteriores de la que esta

actualmente en pantalla.
Page Down

Se la utiliza para visualizar paginas posteriores de la que esta

actualmente en pantalla.




CAPITULO 1V
INSTALACION

Y ACCESO




S CC [ Sistema de Control

o de Convenios

4.1 INSTALACION DEL SISTEMA

Para instalar el Sistema de Control de Convenios, debe realizar los
siguientes pasos:

1. Coloque el diskette etiquetado “Instalacién SCC” en el drive A: o
B:

2. A continuacion debe digitar:

A:>INSTALL 6 B:>INSTALL

3. En la pantalla aparecera el mensaje:

Creando Directorio SCC....
Copiando Archivos Ejecutables....
Inicializando Base de Datos....
Instalaciéon Exitosa....

4. Después de realizar los pasos anteriores, Ud. estard en capacidad
de ejecutar el Sistema de Control de Convenios.

i
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4.2

ARRANQUE DEL SISTEMA

Para iniciar una sesion de trabajo con el Sistema de Control de
Convenios, debera realizar los siguientes pasos:

Si el computador esta apagado:
1. Verifique que el computador y la impresora estén conectados

debidamente, también verifique cables de conexion de la red.

2. Encienda el computador, presionando el boton de encendido del
computador (si no encuentra el boton de encendido, consulte con
manual de especificaciones técnicas del computador). También
encienda el monitor del computador con el boton de encendido
del monitor.

3. Enla pantalla le aparecera lo siguiente:

C:>

4. A continuacion debe digitar:

C:>SCC

Si el computador esta encendido:
1. Siestaactivo en red digite, en la linea de comandos del D.OS.:

F:>SCC o C:>SCC
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43 ACCESO AL SISTEMA

Después de haber realizado los pasos anteriores de arranque del
sistema, se le presentara la siguiente pantalla:

BUESTS Y EERRNRTR

SN« GENTHO . DT PHEGTACLON DE. ..smmm' :

. PEBARTOLLADY PORZ.« .-
g o< WIOE OOM iz
a , Progeatia 46 Te

Después de esto Ud. debe presionar cualquier tecla.
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A continuacion el sistema le pedira los siguientes datos de
identificacion de usuario:

PRESTACION DE £ERUICIOf
DE CONTROL WE CONURNTOR

Ment Principal

Usuario  Digite la identificacion asignada.

Si no desea ingresar al sistema, presione la ESC y retornara
al D.OS.

Clave Luego de digitar la identificacién del usuario, debe ingresar
la clave, esta no podra ser visualizada por Ud. al momento
de ingresarla por razones de seguridad.

Errores : Si la clave ingresada no corresponde al usuario o
no existe, aparece el siguiente mensaje en la pantalla:

Cimm e e e e e Mk < S i e

L g
Es nece

us

Al presionar cualquier tecla, el cursor se posicionara en el
primer caracter del campo ingresado erroneamente,

permitiendo el reingreso del campo errado.
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Si Ud. ha intentado ingresar tres veces seguidas al sistema,
y no ha podido ingresar correctamente, el sistema es
cancelado y retornado al D.O.S.

Clave Fecha de Proceso, asume fecha del Sistema

Una vez que el usuario entra al sistema, le aparecera el menu principal:

PROTCON CENTRO DE PRESTACION DE SER
| Bl B2 R Si‘l”'l'm DF W‘l’ﬂ(ﬂ- i rﬂmmsw
Mantt Principal

Para seleccionar cualquiera de las opciones del ment principal, Ud.
puede:

e [Presionar la letra sombreada de la opcion que desea ejecutar, 6

e Desplazarse con las teclas de movimiento de curosr hacia la opcion
deseada y presionar la tecla ENTER.

Fs importante recordar que usted sélo tendrd acceso a los médulos y opciones
respectivas segin los permisos asignados en el momento de creacitn de su
identificacion de usuario del sistema.




CAPITULO V
MENU

| MANTENIMIENTO
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8.1 MENU MANTENIMIENTO

Mediante éste m

enti se podra manejar el Ingreso, Modificacion o

Actualizacion y Eliminacion del Plan de Cuentas, Convenios y los
diferentes Movimientos que se operan en el Sistema de Control de

Convenios.

I’resionando un

clic en el boton Mantenimiento se presentard el

siguiente menu despegable:

CEN1BO DE_PRES1A LON DE SERUICIOS
COMUENE:

ovimientos

'SISTEMA DE CONIRDL DE U85 a0
Mend I‘rmcipa'l

‘.

I as opciones que se presentan en éste menu despegable son:

I’lan de Cuentas

Convenios

: Permite  la  creacion,  modificacion y
eliminacion de las diferentes cuentas que existe en

el Sistema.

:  Permite la creacion, modificacion y eliminacion de

los convenios.
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Movimientos : Permite la creacion, modificacion y eliminacion de
los comprobantes de ingreso y egreso que se
realizan.

PLAN DE CUENTAS

o
)

Mediante ésta opcion se realiza el mantenimiento de todas las cuentas
que se manejan en el Sistema de Control de Convenios.

Presionando un clic en esta opcion se presentara la siguiente pantalla:

PROTCOM CFNTRO DF 1507295
(R : SISTEMA DE CONTROL  DE. GONUBNIOR  S0mmms o S o0 8 1w
| Manteniniento de Plan de Cuentag

Centro

ESC Saliv

En pantalla se le pedird que ingrese el codigo del Centro, el codigo a
ingresar es numérico y con una longitud de 4 digitos.

En la linea de mensajes le presenta lo siguiente:

F1 Ayuda : Se le presentara una ventana de ayuda, referenciando
al campo donde usted este ubicado.

ESC Salir : Regresa a la pantalla anterior.
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Si presiona F1 en este momento se le presentara la ventana de ayuda de
Centro como la que se muestra a continuacion:

I'n esta ventana se presentara el codigo del centro y la descripcion del

mismo.

Al seleccionar un centro o digitar su codigo se le solicitara que ingrese
el rubro de la siguiente manera:

CENTRO DE PREETACION DE SCERUICIOS
STRTEMA DF CUNTROL DE CONYENIOR:™
Hanteninieito de Plan de Cuentas

Centro
Rubro

Ili ﬂyuﬂé‘ ‘

Si presiona F1 en este momento se le presentard la ventana de ayuda de
Rubros como la que se muestra a continuacion:
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Iin esta ventana se presentara el codigo del centro, codigo del rubro y la
descripcion del mismo.

Al seleccionar un rubro o digitar su codigo se le solicitara que ingrese la
extension del rubro de la siguiente manera:

NTRO DE PRESTACION DE SERVICIOS - 15.87/95
SISTEMR DE CONTROT: DE- COMURNIOR e Wy %0 - Wi
Manteniviento de Plan de Cuent PATTY

Rubro
Ext Ruhro

Si presiona F1 en este momento se le presentara la ventana de ayuda de
Rubros como la que se muestra a continuacion:

B S
RS R kol




Sistema de Control
b le Convenios

SCC

I'n esta ventana se presentara el codigo del centro, c6digo del rubro y Ia
descripcion del mismo.

Fs importante recordar que las ayudas anteriormente descritas, actuan de igual forma
en todo el Sistema de Control de Convenios

Cuando usted digita un centro, rubro o extension de rubro que el
sistema no conoce 0 no ingresa absolutamente nada, como cuenta se le
presenta la siguiente ventana:

Ayuda : le presenta la ventana correspondiente al campo donde
usted esta ubicado.

Crear : l.e presenta la peticion de datos de la nueva cuenta.

Por ambas opciones se le presentara la siguiente pantalla:

CENTRO DE PRESTACION DE SERUICIOS
BTFMN DF CONTNOU DE- OONGEMIOR

T AP RN DRI
Hanteninientn de Plan da Lunnrn"

l'ipo (N/H

Ubicacidn <P

?alduc Aflo Anterior :

ngresne § e giers ey : .
Eyresou un Sucres s ¥, 199, 900.08
Ingresos en Dnl.u-n:x :

Egrecos en

P ny..d.{ : __EEC Saldr
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Si seleccion6 o digit6é una cuenta ya existente se le presentara la pantalla
con todos su datos, permite realizar su modificacion y eliminacion
siempre que ésta no tenga movimientos.

En la modificacion no se puede alterar los saldos de una cuenta, solo se
presenta a manera de consulta.

Si por el contrario digit6 una cuenta que no existe y decidio crear se le
presentara la pantalla en blanco y le permitira el ingreso de los saldos
por ser la creacion de la cuenta.

Nombre de
laCuenta : Presenta el nombre completo de la cuenta.

Tipo (N/C) : Tipo de la cuenta, determina si es una cuenta normal o
es un convenio.

Ubicacién : Determina la posicion en la que se presentara la cuenta.

Saldos al
Ao Anterior: Presenta las sumas de ingresos y egresos en sucre y en
dolares de la cuenta.

Luego de ingresar o modificar los datos usted puede presionar:

Graba : Permite la gravacion de la cuenta ingresada o
modificada.

Eliminar : TPermite la eliminacion de la cuenta que se esta
consultando.

Otra Cuenta : Limpia la pantalla y le solicita los datos nuevamente.
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Cancelar : Termina el proceso de mantenimiento de Plan de
cuentas y regresa al menu anterior.

A CONVENIOS

Mediante ésta opcion se realiza el mantenimiento y cierre de los
convenios que se manejan en el Sistema de Control de Convenios.

Presionando un clic en esta opcion se presentara el siguiente menu

despegable:

onsulta

10N SERVIC]0S

PH f i
ZIYTEMA DE CONTROL DHE CONUEMIOR o a’.f.mé"_a}ﬂlii\"ﬁduwz s

Menu Principal

cesos
o < >

C orre

ovinisntos

lan de Cuentas | MR,

[.as opciones que se presentan en éste menua despegable son:

Mantenimiento

Cierre

.

Permite la creacion, modificacion y eliminacion de
los diferentes convenios que existe en el Sistema.

Permite el cierre de convenios una vez que han
terminado su perfodo de vigencia.
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5.3.1 MANTENIMIENTO
Mediante esta opcion se puede realizar el ingreso, modificacion vy
eliminacion de los diferentes convenios que mantiene la FSPOI, con las

diferentes instituciones del pais.

Seleccionando la opcion se presentara la siguiente pantalla:

CENTRO DF CION DE SERU 15.#7,95
CSISTEMA DE CONTROL DF CONURNYOR 07000 00 SN €557 0L Sawnan
Manteniniento de Co nios PRITY

Centro

e — s ana— e e e

Salir Formato ds Facha: DD/MM/AR

El sistema le pedird que ingrese el cadigo del Centro que realiza el
convenio, mas bien tiene que especificar el convenio que desea ingresar
o modificar.

Para poder ingresar un convenio debe haber ingresado una cuenta que
tenga el tipo de cuenta (C = Convenio), el cual especifica que la cuenta
es un convenio y luego se podra actualizar su informacion por medio
de esta opcion.

Si usted no recuerda el codigo ingresado en el Plan de Cuenta puede
presionar F1y se le presentara la siguiente pantalla de ayuda:
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Se presentarda en la ayuda el cento, rubro, extension del rubro y
descripcion de la cuenta especificada como convenio.

lLuego de seleccionar la cuenta ha ingresar se presentara la siguiente
pantalla:

PROTCON s CENTRO DE PRE
COBi1EIve ) ESTSTEMA DR CONTROL DE
Mantenimientn de Conuvanins

E SERUICIOS 15,/87,95

Presupuesto >
T ST

Duvacinn
Pecha de Inlciv
Entidad
Pescripriftn
Honeda <(8/D)
Pago Inicial
Ninava de Pagne

Pormato de Fecha: DD/MM/AR |

e e e e e

Si usted esta ingresando el convenio solo se presentara los datos
correspondientes al Plan de Cuentas, es decir, Centro, Rubro, Extension
del Rubro y Nombre del Proyecto; los demas datos debera ingresarlos

usted.
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Director : Nombre de la persona encargada del proyecto o de
quien firma el convenio representando a la ESPOI.,,
Duracién : Se determina el tiempo que va a durar el proyecto,

esta medida de tiempo esta tomada en meses.

Fecha de Inicio : Se ingresa la fecha en la que entrard o entr6 en
vigencia el convenio.

Entidad : Se ingresa el nombre de la Facultad, FEscuela,
Programa o area de la ESPOL. que esta llevando a
cabo el convienio mencionado.

Descripcion : Presenta una breve descripcion de lo que se refiere
al proyecto.

Moneda : Se determina el tipo de moneda con la cual se va a
trabajar el convenio.

Fecha Inicial  : [Presenta la fecha en que inicia el proyecto

Numero Pagos : Se determina cuantos pagos se van a realizar
durante el convenio.

Luego de ingresar o modificar los datos usted puede presionar:

Presupuesto  : [Presenta la pantalla donde se describe los valores
que se utilizan en el proyecto

..

Permite la gravacion del convenio ingresado o
modificado.

Graba




Eliminar
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Otro Convenio :

Cancelar

Permite la eliminacion del convenio que se esta
consultando.

Limpia la pantalla y le solicita los datos
nuevamente.

Termina el proceso de mantenimiento de
Convenios y regresa al ment anterior.

Para ingresar el resto de datos que falta para determinar un convenio se
debe seleccionar PRESUPUESTO y se presentara a la pantalla mostrada
a contunuacion:

I'n esta pantalla se debe especificar los valores correspondientes de
cada uno de los costos y el sistema determinara los costos directos,
indirectos y generales que intervienen en el proyecto.

Seleccionando la opcion continuar regresa a la pantalla anterior.
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5.3.2 CIERRE

Mediante esta opcion se realiza el cierre de los convenios que mantiene
la ESPOIL. con las diferentes instituciones del pafs.

Seleccionando la opcién se presentara la siguiente pantalla:

15/67 ’95

El sistema le pedird que ingrese el codigo del Centro que realiza cl
convenio, mas bien tiene que especificar el convenio que desea cerrar.

Puede solicitar la ayuda presionando F1 y se presentara la siguiente
pantalla:
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l rnorcon

ierre d!‘ (..unurnlm.

Seleccionando el convenio que desea cerrar se presentara la siguiente
pantalla:

P‘RO‘ICOH ] 'NTRO DE PRESTACION DE SERUIC 16/87./95
e s o GTRTEMY DE CONTROL NE CONDENTOB 707 o0 o Sl iy A e e
l.im-rn de (mwmnm. PATTY

Centro: 1111 Rubro: ExtRubro: ﬂﬂ
Nombyre INECEL ” POL

Director

Utilidad en Bucren 4550004 , AR

Coatog Indirectos. o B T S

A continuacion presenta y solicita los siguientes datos:

Nombre :  Presenta el nombre del proyecto que se va a
cerrar.
Director . TPresenta el nombre de la persona responsable del

proyecto en representacion de la ESPOIL.
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Utilidad
en Sucres

s

Costos
Indirectos

Recuperacion
de Sueldos

Valor a
Repartir

e

Presupuesto
de Operacion

Presenta la utilidad que va a tener el convenio.

Permite el ingreso de los costos indirectos que
tiene el proyecto.

Presenta la cantidad de dinero que se recuperara
del proyecto.

Presenta la cantidad a repartirse entre las
unidades que intervinieron en el proyecto.

Presenta el porcentaje para las operaciones del
proyecto.

l.uego de ingresar y verificar los datos se presenta la siguiente pantalla:

CENTKO DE PRESTACION DE SERVICION b9

Centrot 1111

Nombre $
Director 4
Utilidad en Sucres 3
Costos Indirectos H
Recuperac idn Sueldos :
Unlor a Repartir H
Presupuesto Operascidn:

{ TEERER TN

PATITY
ExtRubrot {51%]
232,312
5351 08

208,664,637 . 08
; 6,260,578.99
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Para poder ingresar las cuentas que pertenecen al sistema se especifica
el rubro, si no se debe llamar a la ayuda presiionando F1 y se presntarza
la siguiente pantalla:

laciint
1 NESTAR PO E 0
A9 b U RA
i ACULTIAD D
AR T AL ENCIRS D i
| 41 [HGL 10 D [} H

Seleccione el centro con el que desea trabajar. TLuego le solicitara que
ingrese el rubro, si no recuerda presione F2 y se le presentara la
siguiente ventana:

P SEMINANRIODL # BUS
JIr"' II’;.‘“ i
OPEN ERTHE AL DAY HE 3
i ) ANRBIENTE
’4‘!!’{1\ N
HORSC PO §

Seleccione el rubro del movimiento con el cual se va a trabajar. lLuego
debe ingresar la extencion del rubro, para llamar a la ayuda presione la
tecla F3 y presenta la siguiente pantalla:

Rubro Nomhre de la Cusnta

11114

Una vez seleccionada la extension del rubro le permite ingresar la
moneda, Porcentaje y Valor.

Cap. V Pag. IS
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Si desea una linea mas de detalle presione la tecla F5.

5.4 MOVIMIENTOS

Mediante ésta opcion se realiza el ingreso de movimientos que se
manejan en el Sistema de Control de Convenios.

Presionando un clic en esta opcion se presentara la siguiente pantalla:

CENTRO DE PRESTACION DE SERUICIOS
=+ S18TFMA DE CONTROL NF CONURNIOR
Manteninientn de Canprobantes

e L

F1  Ayuda

e

En esta pantalla el sistema le solicita el ingreso del numero de
documento con el que desea trabajar, si ingresa un nimero que no
existe se presentara el siguiente recuadro:

Mediante este recuadro puede realizar dos acciones:

Ayuda . Presenta todos los documentos ingresados.
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Crear :  Le solicita los datos del movimiento que se va a
crear.

Si usted selecciona la opcion de Crear le presenta la siguiente pantalla:

NTRO DE PRE 10N DE SERULC
KTIRTEMA DT CONTROL DE GQONVENTOf = e
Manteniniento de Comprobantas

Il proTcon

a: DDMHAR ]

[in esta pantalla le solicita que ingrese la fecha en la cual se realiza el
movimiento.

In esta pantalla se presenta las siguientes opciones:

Detalle ¢ Presenta el detalle de los movimientos que se han
realizado.

Grabar :  Permite la grabacion del movimiento ingresado o
modificado.

Eliminar :  Permite la eliminacion del movimiento que se esta
consultando.

Otro Comprob. : Limpia la pantalla y le solicita los datos
nuevamente.
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Cancelar ¢ Termina el proceso de movimientos y regresa al
menu anterior.

Seleccionando la opcion de detalle se presentara la siguiente pantalla:

CENTRO DE PRESTACION DE SERUICIOS 8?/87/95
LTI URIKTRMA. DR CONTROL DE. COMUFNIDE 000 2 R SR e s

Manteniniento de Comprobantec PATTY

Fn esta pantalla se debe ingresar el detalle del movimiento que se esta
realizando.

Debe iniciar ingresando el centro de la cuenta, si no recuerda presione
I'1 y le presentara la siguiente ventana:

. HANSTORT E

HIENESTAR PO # 0

o et b

3 3 iy LH P

"RCULTAD

m {4 % 1311
q" by (“}I ) ‘ " 4.
5 R i ER) |

b A PRE R e L

Seleccione el centro con el que desea trabajar. Luego le solicitara que
ingrese el rubro, si no recuerda presione 2 y se le presentara la

siguiente ventana:
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Seleccione el rubro del movimiento con el cual se va a trabajar. Luego
debe ingresar la extencion del rubro, para llamar a la ayuda presione la
tecla I3 y presenta la siguiente pantalla:

N

Una vez seleccionada la extensién del rubro le permite ingresar la
cuenta, el nombre del beneficiario y concepto (descripcion).

[a pantalla va cambiando de acuerdo como se va ingresando los datos,
por lo cual se presenta la siguiente pantalla:




S CC [ Sistema de Control

de Convenios

NIHn III J’HI \lﬂi IQN U! R o == - ..’/‘“/93 —
S1STEMA DF CONTROL DE (‘mﬂl"ﬂ]m; — g

Hanteniniento de Comprohantes l‘FII'T‘l"

%% s

BLAYES BEL DIPLOMADO

[.uego se debe ingresar el tipo de movimiento el cual puede ser Ingreso
(I) 6 puede ser Egreso (E).

Se presenta a continuacion la siguiente pantalla:

(H-ITRFJ T'T T'R}"TR(ION DE “FRUIf"lﬂ" ﬂ'?/ﬂ?"?"
' STSTEMA DE CONIROL DE CONUVENIOS 17w i

Manten iniento de Comprobante

Formato

Se debe especificar la moneda con la cual se estd realizando el
movimiento, se debe especificar el valor del movimiento.
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Se debe ingresar Egreso siempre en cuando el tipo sea el mismo, este
campo especifica el tipo de egreso del movimiento; si no recuerda los
tipos de egresos que existen en el sistema, llame a la ventana de ayuda
presionando F'4, y se presentara a continuacion la siguiente pantalla:

i RS
FRERU 08 PROF () g g
) RUBHAS D f 1T 1 e
DA (] L
JOST08 DE OFICIM S
¢ 0T ROS DS DIRE ( g
OB TOS ) ¥ (3L %
o i

Una vez seleccionado el egreso, se solicita el ingreso del campo
Reingreso que determina si se esta devolviendo el ingreso e egreso.

Si desea ingresar otro movimieto en el mismo documento presione F5 y
se desea eliminar un movimiento presione Fé6.

Se puede ingresar varias lineas de detalle las cuales se van a presentar
como se muestra en la pantalla a continuacion indicada:

“CENTRO DE_PRE muoﬁfr"smf“&;m
“SISTFMA DE CUNTROL DE>COMYENIOR: = 7

Hunllnulu-ulu l|l (

cmmta Nonbws del Bdmnt:i
£ e vnmm;. mﬂ' \

7 i:il.vw nlﬂldd i 34H Salir G,

Cap V' Pig 31
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6.1 MENU CONSULTAS

Por medio de este menu se puede realizar las consultas de todos los
datos que el Sistema de Control de Convenios manipula.

Seleccionando el

opciones:

Menu Consultas se presentara las siguientes

CENTRO DE PRESTACION DL 1C
“RTRTEMA DY CONTHOL DF CONUENIUR
Menu Prid

ovinientos

stadisticas

Convenios :

Plan de Cuentas

Movimientos

Estadistica

.

e

Permite realizar consultas de los convenios que
maneja el Centro de Prestacion de Servicios.

Permite consultar el plan de Cuentas General o
por un Centro.

Permite realizar la consulta de las diferentes
transacciones que se han realizado en el
sistema.

Presenta un grafico estadisticos de los ingresos
y egresos de la Espol.
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6.2 CONVENIOS

Por medio de esta opcion se puede realizar las consultas respectivas
sobre los convenios que se han trabajado en el mes.

Seleccionando la opcion de Convenios se presentara el siguiente
menu:

NTHO DF PRESTACION DF SERUICIO 0207 95
TETIRISTEMARS DE CONTROL. DE CONUBNIOR: i (S A A AV A RALERIT T
Hmm Pl'm( 1pa1 PATTY

‘-"‘u‘u"&\ ovimientos
SeSalsly] stadisticas

Especifico : Presenta el convenio que solicite el usuario.

Vigente : Presenta un listado de los convenios que se
encuentran en vigencia.

Concluidos : Presenta un listado de los convenios que se
encuentran concluidos.

Presenta un listado de los convenios que estan por
concluir.

Por Concluir
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6.2.1 CONVENIOS ESPECIFICO

Seleccionando esta opcion el sistema le solicitara que ingrese el
centro, rubro y extension del rubro.

Para solicitar Ayuda usted puede presionar la tecla F1 en centro,
rubro o extension del rubro y se le presentara una ventana con los
datos correspondientes a la posicion de donde llamo.

PR il v Q9

RUA2 AV kMR ¥ 130 R ) CONUR S e

i - Sd

" 7id ROFENT M 13 SAIEALERY ‘bl

i ] 130 .‘ IO p ir 1 [] o

| 8 A ) DI PH He £

i 4 0 -

| A

H E £l H S e

{ S

' - § » x o e & ', L 5’ i ) 2 i A e

Una vez ingresado los datos solicitados por el sistema se le
presentara la siguiente pantalla:
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CENTRO DE PRESTACION DE SERVICIOS a787/95
“BISTEMA BE GONTROL DE CONUENIDS = 0omeierm o SRR s s
fnnw-nm F"prrificn PATTY

1ING OR‘ISTMB f.ll’

Fecha '\t' lllll..‘lu

Entidad : . CPS
Pescripcidn
Moneda 1 B
Pago Inicial : 2,008,000 .86
Nimero de i'nrxn:: - B
Ingresos Sucre: s A.08
Egrvesos Sucres - H.08 Saldo:
Ingresos Dolares : a.o0
oz Dolares 2 A.00 ;

F1 njudn

e e S VU S —————

En esta pantalla se presenta los datos del convenio solicitado en
forma general; para ver los datos de otro convenio presione el boton
de Otro Convenio y para salir de la ventana presione ESC o el boton
Cancelar.

Si presiona el boton Presupuesto se presentara la siguiente pantalla:

j| PROTCO 0 ; ON_D 0 B7,/8'./9
HE 108 B | TR | + 1o
i 0 ) 0 H
£ iqz $13 b ) "
| [ A
| sary ] ! i b'P: )
4 2 g ." o
i ;,'\‘:{" P A b o I > N
B i f g : .
B. Movil: ¥
. Cobtae 3 \
L 4 | 4
t Ot 10 A - ) 3 . Dix
ARAESS LAY M 8 ks B S
st A (W §
i (Th § i PHCS 4
1 4L’ 3
|5 7
vl N oy e T
! I L ;
M ' : 4 t
4 a3
£
| v 1

En esta pantalla se presenta el presupuesto del convenio, detallando
los totales de los egresos directos e indirectos.

Si presiona el boton Anterior regresa a la pantalla inicial.
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Si presiona el boton Otro Convenio se le solicitara el ingreso de otro
convenio.

Si presiona el boton Cancelar regresara al Menu Principal del
Sistema.

CONVENIOS VIGENTES

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

et
3
bR

y W Ey
ombiée d¢ B \ s )i a1l
g
i o 1 gt
| Df D % A
0708
B $
R
2
» et < T T
NTANLENTD - 5 50’&
DF IR THNAS
: s NWE PR
§3et =TT EHBO i

En esta pantalla se presenta los convenios vigentes hasta la fecha
con la que se ingreso al sistema.

En la Linea de Mensajes se presentan las teclas con las que usted
puede movilizarse en pantalla.

PgDn

PgUp

Permite retroceder una pantalla de datos, cuando recien entra
esta tecla no hara nada.

Permite avanzar una pantalla, siempre que alla mas datos
para presentar.
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T Permite moverse por la pantalla linea a linea, hacia abajo o
arriba dependiendo de la flecha de direccion usada.

ESC Sale de la Consulta de Convenios Vigentes al menu Principal
del Sistema.

6.2.3 CONVENIOS CONCLUIDOS

Seleccionando esta opcion se presentara la siguiente pantalla:

"CENIRO DE PRESTAGCION DE SER T 17/87,95
CEIRTEM DE CONTROL: D CONUENS DR s e i o Soe

Convenios Concluidos

Fecha lnicial:

Fecha DDsHMAA

En esta pantalla se solicitara que ingrese la fecha inicial y final, es
decir, le solicita el rango en el que desea ver los convenios que han

concluido.

Si no existen convenios concluidos se presentara el siguiente
mensaje:

3§ *m;m‘- PR

¥el B
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Presionando cualquier tecla retorna al menu principal.

[En caso contrario, si existen convenios concluidos se presentara la
siguiente pantalla:

" GENIRO DE PREGTACION DE GERVICIOS
oo RIRTEMA DE CONTROL DE CONUEMIOER & e i

Conuenios Coneluidos

Fecha Inivial: L 7B1/95

- Nowhew dal Convenio

- . i o ot g e g, <
=)y o e sy g < (= e~ & v

En esta pantalla se presenta los convenios concluidos hasta la fecha
con la que se ingreso al sistema.

En la Linea de Mensajes se presentan las teclas con las que usted

puede movilizarse en pantalla.

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos, cuando recien entra
esta tecla no hara nada.

PgUp Permite avanzar una pantalla, siempre que alla mas datos
para presentar.

Tt Permite moverse por la pantalla linea a linea, hacia abajo o
arriba dependiendo de la fecha de direccion usada.

ESC Sale de la Consulta de Convenios Vigentes al menu Principal
del Sistema.
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6.24 CONVENIOS POR CONCLUIR

Seleccionando esta opcion se le solicitara el ingreso de la Fecha
Inicial y Fecha Final, presentando la siguiente pantalla:

l l'llOT( oM CENTRO DE ') n DI GERVICION
S RIRTEMA PE r:ou'rm!. PE CONUFNLUS
Convenivs pur Co

..Fecha lnicial: ¥ Fecha Final:

Fechn MMADD/AN Pg;l)n Rntroc : 11 Mover EQC Salir

Una vez que ha ingresado la fecha correctamente se presentara una
pantalla con todos los convenios por concluir entre las fechas

indicadas.

Si usted no ingresa o ingresa incorretamente la fecha se le presentara
el siguiente mensaje de error:

Si las fechas han sido ingresadas de manera correcta se presentara la
siguiente pantalla:
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En la linea de mensajes se presentan las teclas con las que usted
puede movilizarse en pantalla.

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos, cuando recien entra
esta tecla no hara nada.

PgUp Permite avanzar una pantalla, siempre que alla mas datos
para presentar.

T Permite moverse por la pantalla linea a linea, hacia abajo o
arriba dependiendo de la fecha de direccion usada.

ESC Sale de la Consulta de Convenios Vigentes al menu Principal
del Sistema.
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6.3 PLAN DE CUENTAS

Seleccionando la opcion Plan de Cuentas se presentara el siguiente
menu:

"CENTHRO DE PRESTACION DE SFRUICIO
- SISTEMA PE CONTROL DE CONUENIOB

Menu Princiy

il proTCONM
|- coaent

stad

Por Centro : Presenta el plan de cuentas de un centro especifico.

General

Presenta el plan de cuentas general de la ESPOL.

6.3.1 POR CENTRO

Seleccionando esta opcion el sistema le pedira el ingreso del centro
que desea consultar su plan de cuentas.

Presionando F1 se le presentara una ventana de ayuda para
seleccionar el centro a consultar, como la presentada a continuacion:
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Una vez ingresado o seleccionado el centro se le
siguiente pantalla:

'(':Emnb' DE PRESTACION DE SERVICIOS

S SIKTEMA. DE CONTROL- DE mm;m.
Plan dr ‘|Pnta'

Avanzar

presentara la

En esta pantalla se le presentara el Rubro, Extesion del Rubro,

Nombre, Tipo de la Cuenta.
El tipo de la cuenta puede tener los siguientes valores:

N Si se trata de una cuenta normal

C Sies una cuenta de un convenio
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En la Linea de Mensajes se presentan las teclas con las que usted
puede movilizarse en pantalla.

F1 Presenta una ventana de ayuda siempre que el sistema le este
solicitando el ingreso del centro.

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos, cuando recien entra
esta tecla no hara nada.

PgUp Permite avenzar una pantalla, siempre que alla mas datos
para presentar.

T Permite moverse por la pantalla linea a linea, hacia abajo o
arriba dependiendo de la fecha de direccion usada.

ESC Sale de la pantalla actual a solicitar otro centro, si se presiona
nuevamente sale al Menu Principal del Sistema.
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6.3.2 GENERAL

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

i
! ‘ )
o b { DF 51 ) ¥ o
I P
L}
ey B v~
» s Dkt
‘5.-.‘
H , g
5 P8 GENERN *
* it 8 A 1
32 @ : r[y’!;, AR1O R o 15 0
i N RO DR ¥ $
FIEE BRI AR TR '
34 i" AP I NS LA b1 4 i3 D ! T}t
| B 38 CAMMS - PEN 1!
i "» r_"ll ™ by ‘_r,- o0y S | gt
¥ .
1. Al o B .
§ , -, L) ¥ 4
i i 6 GV F: D ExXPro % (0

En esta pantalla se le presentara el Centro, Rubro, Extension del
Rubro, Nombre, Tipo de la Cuenta.

El tipo de la cuenta puede tener los siguientes valores:
N  Si se trata de una cuenta normal

C Sies una cuenta de un convenio

’n la Linea de Mensajes se presentan las teclas con las que usted
puede movilizarse en pantalla.

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos, cuando recien entra
esta tecla no hara nada.
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PgUp Permite avanzar una pantalla, siempre que alla mas datos
para presentar.

™ Permite moverse por la pantalla linea a linea, hacia abajo o
arriba dependiendo de la fecha de direccion usada.

ESC Sale de pantalla actual al menu Principal del Sistema.
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6.4 MOVIMIENTOS

Seleccionando la opcion Movimientos se presentara el siguiente

menu;

R —

il proTCON
CoRARI IR

[

ENT RO

E_PRESTACION DE SERUICIO

T 1
RISTEMA DF GONT ROL - DF TONUENT.
Henu Princi

.m.:- L EC -

onvenios ‘
lan de cm_ptn

Las opciones presentadas en este menu despegable son:

Comprobante
Especifico

Comprobante
por Rubro

Rubros por Centro

Todos los Centros

Permite realizar la consulta de un
comprobante que solicite el usuario.

Permite consultar los comprobantes de
un rubro ingresado por el usuario.

Permite realizar la consulta de los
rubros de un centro especifico.

Permite realizar la consulta de los
saldos de todos los centros.




S (’:C: Sintrm:a de (‘crnlrol

| E— de Convenios

Centro Especifico : Permite consultar los saldos de un
centro ingresado por el usuario.

Comprobante por
tipo de Egreso :  Permite consultar todos los compro-
bantes con un tipo de egreso especifico.

Saldos por

Mes - ESPOL :  Permite realizar la consulta de los
saldos de la ESPOL en el mes
ingresado.

6.4.1 COMPROBANTE ESPECIFICO

Mediante esta opcién se puede realizar la consulta de un
comprobante ingresado por el usuario.

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

e T e LT L SRIRR LT LI SR SR A LT L

CENIRO DF PR STACION DE SERUICIOS liriz94

mfv Byl

fl Huuel' EG"‘ Sallr

En esta se solicita el ingreso del numero de documento a
consultar, si no recuerda presione F1 y se le presentara la
siguiente ventana de ayuda:




S CC [ Sistema de Control

p———  de Convenios

.-*VM:-*.-H?»M;.M\'M-MM-.-. ol
o2, - i Loft o

“Padhe

Una vez seleccionado el documento a consultar se le presentara

la siguiente pantalla:

M, e 1
v 4 'y % 323
sy A P 4
3 J
11% ¥
Fecha :
Rubro :
Cuenta :

Beneficiario :

EOR
;‘!"
MGRESO DE. DG
[«REX

ARES U
PES

FGHER

J
e

e e

THAEL

Presenta la fecha del documento.

Presenta el centro, rubro y extension del
rubro del movimiento.

Presenta la cuenta contable a la que afecta
el movimiento.

Presenta el nombre del beneficiario del
movimiento.

-

P AL

Cap.s
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Concepto :

Presenta la descripcion del movimiento.

Al recorrer por la pantalla se presentara la siguiente pantalla:

"PROTCOM ~ CENTRO DI

-Dm.'
Fecha

Consulta de

9500090901

3170795

PRESTAC lnu m f-'l-'mm"fl

IS1EMA DE UONTROL -BE

Comprobante Te spec if ica

En esta pantalla se presentara la informacion faltante del

documento.

Moneda

Valor Ingreso -

Valor Egreso

Nombre del

Egreso

Presenta la moneda del documento.

Presenta el valor si el movimiento es
ingreso.

Presenta el valor si el movimiento es
egreso.

Presenta la descripcion del egreso,
siempre que el movimeinto sea un

egreso.
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°n la linea de mensajes se presenta las siguientes opciones:

F1 Presenta una ventana de ayuda.

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos, cuando recien
entra esta tecla no hara nada.

PgUp Permite avenzar una pantalla, siempre que alla mas
datos para presentar.

™ Permite moverse por la pantalla linea a linea, hacia abajo
o arriba dependiendo de la fecha de direccion usada.

ESC Sale de la pantalla actual a la opciéon anterior.
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6.4.2 COMPROBANTE POR RUBRO

Mediante esta opcidon se realiza la consulta de los comprobantes
de un rubro ingresado por el usuario.

Seleccionando esta opcién se presenta la siguiente pantalla:

ucurno DE PRESTACION DE SERUICIOS
4. BISTEMA DE CONTROL DE GONUEMIOS

f‘lm..ulld de Copprubantes por Rubro

“I-"Jllp ﬂu- zap 1L Mover

Esta pantalla solicita el ingreso de centro que desea consultar,
en caso que no recuerde, presione Fl1 y se le presentara la

siguiente ventana de ayuda:

23 RANSPORTE
3 ENEETAR PO - 0 £
3L OLELS M1 KA
211 ACHLTAD T 1
; E ACULIAD DF CIRS D ' 2
213 'ACH DE !

Una vez selecionado el centro se presentara en la pantalla la
peticion de ingreso del rubro, de igual forma si no recuerda
presione F1 con lo que se le presentara en la pantalla la
siguiente ventana de ayuda:
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Una vez ingresado el centro y el rubro se presentara la siguiente
pantalla:

A
>
-
3
¥

s RO s p

L3 e :
3 L EH 25
“ i Bt A
5 i ‘o
3 . s {
f‘r“;'?.’e:’:.g’, ‘o E
‘1.’.‘_".. NS 4 ’ o
e T e s v
D v

En esta pantalla se presenta la siguiente informacion:

Documento 3 Presenta el codigo del documento.
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Rubro 3 Presenta el centro, rubro y extension del
rubro del movimiento.

Fecha : Presenta la fecha del movimiento.

Beneficiario t Presenta el nombre del bheneficiario del
documento.

Concepto : Presenta la descripcion del documento.

Al recorrer por la pantalla se presenta la siguiente pantalla:

COeRZNIe EMA DE L0 ROL D i, 8 e oty AR
) U
0
1 4 ¥ ) J S 43
: 53 ] ;
SUGRE ¢
hOLAH A
i %;; '
3 LMY ¥, <
e e P
ucHt e ,
SUGRE /

Esta pantalla presenta la siguiente informacion:

Moneda :  Presenta la moneda del documento.

Ingreso : Presenta el valor de los egresos.
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Egreso Directos : Presenta el valor de los egresos
directos.

Egreso Indirecto : Presenta el valor de los egresos
indirectos.

Egreso Generales : Presenta el valor de los egresos
generales.

En la linea de mensajes se presenta las siguientes opciones:

F1 Presenta una ventana de ayuda.

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos, cuando recien
entra esta tecla no hara nada.

PgUp Permite avenzar una pantalla, siempre que alla mas
datos para presentar.

T Permite moverse por la pantalla linea a linea, hacia abajo
o arriba dependiendo de la fecha de direccion usada.

ESC Sale de la pantalla actual a la opcion anterior.
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6.4.3 RUBROS POR CENTRO

Mediante esta opcion se presenta los rubros de un centro
ingresado por el usuario.

Seleccionando esta opcién se presenta la siguiente pantalla:

31/12/94

T Centro:

Retpncedan

Esta pantalla solicita el ingreso del mes y centro que desea
consultar, si no recuerda el centro presione F1 y se presentara la
siguiente ventana de ayuda:

Una vez seleccionado el centro a consultar se presenta la
siguiente pantalla:
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Sistema de Control
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En esta pantalla se presenta la informacion a continuacion

detallada:

Rubro

Nombre de

la Cuenta

Tipo

Ingresos

e

Presenta el rubro y extension del rubro del
movimiento.

Presenta el descripcion de la cuenta.

Presenta el tipo de la cuenta, la cual puede
ser N = Normal 6 C = Convenio

Presenta la suma de los ingresos de la
cuenta.

Recorriendo la pantalla se presenta la siguiente informacion:

Cap. V1. Pl 2¢
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Saldo Anterior
Bucres -> 786,183,688, Jl
Dé 1l

Centro:

FNTRO DE PRESTACION DE s::nu;mos
RIRTEMA DE CONTROL 'BE € o 15

Cansu lla (l(

31/1:-/94

I{u hros por Centro

ORCANISHOS DPIRECTIVOE

Saldo Total
786.163,688.31
.?98.39

Saldo Actual
0.008
L]

80 -onlir

Esta pantalla presenta la siguiente informacion:

Egresos

Transferencia

Saldo Anterior

Total Sucres

Total Délar

Presenta los egresos de la cuenta.

Presenta los valores transferidos a la
cuenta.

Presenta el saldo anterior de la cuenta.

Presenta el total en sucres de la
cuenta.
Presenta el total en dolares de la

cuenta.
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En la linea de mensajes se presenta las siguientes opciones:

F1 Presenta una ventana de ayuda.

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos, cuando recien
entra esta tecla no hara nada.

PgUp Permite avanzar una pantalla, siempre que alla mas
datos para presentar.

T Permite moverse por la pantalla linea a linea, hacia abajo
o arriba dependiendo de la fecha de direccion usada.

ESC Sale de la pantalla actual a la opcion anterior.
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6.4.4 TODOS LOS CENTROS

Mediante esta opcion se puede realizar la consulta de todos los
centros que trabajan en el Sistema de Control de Convenios.

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

e T T AT T B . S e o ¥ e
J PRUTCON STACION DE SERVICLOS _ 31,12/94 .
ot 4 [ 'ROY . DE: | i ; et 1

thy

Bl ‘-\'..: ) U IV . ™ 4
Consulta de JTodus los Centpos

s setasis s s

Pgbn Retroceder Pglip Auvanzar Mover ESC JSalir

Esta pantalla solicita el ingreso del mes al cual se desea
consultar los saldos de los diferentes centros del Sistema.

Una vez ingresado el mes correctamente se presenta la siguiente

pantalla:
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PROTCOM CENTRO DE PRESTACION DE SERVICIOS 31-/12,94

HOCRRVRRI a0 T ﬂt‘rm DE CONIROL: P&W
Consulta de Tod o3 Centros

Saldn Anteriny Saldo Actual Saldo Total
Sucres =) {1,224, Bfﬂ Bl4. "‘7 8.88 1,224,.0863,834.79
D lar =) 205,724, - 205,724 .88

_ESC 's.uv

En esta pantalla se presenta los siguientes datos:

Rubro : Presenta el codigo del centro.

Nombre de

la Cuenta ! Presenta el descripcion de la cuenta.
Valor
Ingresos - Presenta la suma de los ingresos de la

cuenta.

Recorriendo la pantalla se presenta la siguiente informacion:
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31,1294

i Saeil e S MB STEMA - DE CONTROL™:

onsulta de lTodoz lo

y Salda Anteriar Saldo Artual Saldn Tatal
Sucres -> 1.224.862.834.79 f.00 1.224. 353.831.79
Délar =D 205,724 .88 A.7AR ?BS. 724 .88

Uinlow lyvesos Toamnal sicans La

En esta pantalla se presenta la siguiente informacion:

Valor

Egresos : Presenta los egresos de la cuenta.

Transferencia :  Presenta los valores transferidos a Ia
cuenta.

Saldo Anterior ¢ Presenta el saldo anterior de la cuenta.

Presenta el total en sucres de Ia
cuenta,

.

Total Sucres

Presenta el total en dolares de la
cuenta.

Total Déolar

En la linea de mensajes se presenta las siguientes opciones:

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos, cuando recien
entra esta tecla no hara nada.
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PgUp Permite avanzar una pantalla, siempre que alla mas
datos para presentar.

T Permite moverse por la pantalla linea a linea, hacia abajo
o arriba dependiendo de la fecha de direccion usada.

ESC Sale de la pantalla actual a la opcion anterior.

6.4.5 CENTRO ESPECIFICO

Mediante esta opcion usted puede consultar los saldos de un
centro ingresado por el usuario.

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

PROTCOM ~ ~ CENTRO DE PRESTAGION DE SFRUICIOB —  3i/13/94
P ST T T (.ntru | r.per. fice ke POIL Y |
=== BESS e ———————————

Centro

Esta pantalla solicita el ingreso del mes y centro que desea
consultar, si no recuerda el centro presione F1 y se presentara la
siguiente ventana de ayuda:

e M 7_:!'%';@“’
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Una vez seleccionado el centro a consultar se presenta Ia
siguiente pantalla:

il prorcon CCENIRO DE PRESTACION DE SERDICIOS 314294
| OURRBBAI s LSS THNA P CORTROL:
sulta de (entrn Especifico

Hes
Cantro:
Nomhre

rgresos
Pﬂﬂ?fﬁPPnCi\.
Saldo

Dolar
Ingresos
Fgvresos
Trnnrfurencia

Ayuda

En esta pantalla se presenta la siguiente informacion:

Nombre :  Presenta el nombre de la cuenta.

Presenta los valores con saldo en sucres:

Ingresos : Presenta los ingresos de la cuenta
realizados en sucres.
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Egresos : Presenta los egresos de la cuenta,
realizados en sucres.

Transferencia :  Presenta los valores transferidos a Ia
cuenta, realizados en sucres.

Saldo :  Presenta el saldo de sucres de Ia

cuenta.

Presenta los valores con saldo en dolares:

Ingresos : Presenta los ingresos de la cuenta
realizados en dolares.

Egresos : Presenta los egresos de la cuenta,
realizados en dolares.

Transferencia :  Presenta los valores transferidos a la
cuenta, realizados en dolares.

Saldo : Presenta el saldo de dolares de la

cuenta.

En la linea de mensajes se presenta las siguientes opciones:

F1 Presenta una ventana de ayuda.

ESC Sale de la pantalla actual a la opcion anterior.
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6.4.6 COMPROBANTE POR TIPO DE EGRESO
Mediante esta opcion se realiza la consulta de los comprobantes

que tienen un tipo de egreso especifico.

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

31/12/94
1Y

Tipv de Eyreso (A-N):

|| Fi Ayuda  PgDn  Retroceder ;';Up flvanzar 14 Hover ESCHBaU.r

Esta pantalla le solicita el ingreso del tipo de egreso que desea
consultar, si no recuerda los codigos representativos de cada
egreso, presione F1 y se le presentara la siguiente ventana de

ayuda:

Una vez seleccionado el egreso a consultar se presenta la
siguiente pantalla:
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I['Protcon _CENTRO DE PRESTACION DE SERUICIOS 31/12/94

2SO ¥
n-nlra fnh;n-nh.mtn- ]\ﬂl‘ 1|m qrn-n

fipo de Egreso CA-NJ: G Otros GCostos Directos

Pgbn Ret ucedev

En esta pantalla se presenta los siguientes datos:

Documento : Presenta el codigo del documento.

Rubro : Presenta el centro, rubro y extension del
rubro.

Beneficiario $ Presenta el nombre del beneficiario del
documento.

Concepto Presenta la descripcion del documento.

Recorriendo la pantalla se presenta la siguiente informacion:
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[PROTCON  CENTRO DE_PRES] DE_SERUIC108 31/12/94
- COa20208 . . N S IBI'EHH ‘DE_CON1ROL DE;CONENIOS 2 ""\‘Q“’"fC_YU?‘

y Gomprobantes « Iipo de Egreso

Sucres : Presenta el saldo en sucres del documento.

Délar : Presenta el saldo en doélar del documento.

En la linea de mensajes se presenta las siguientes opciones:

F1 Presenta una ventana de ayuda.

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos, cuando recien
entra esta tecla no hara nada.

PgUp Permite avanzar una pantalla, siempre que alla mas
datos para presentar.

T Permite moverse por la pantalla linea a linea, hacia abajo
o arriba dependiendo de la fecha de direccion usada.

ESC Sale de la pantalla actual a la opcion anterior.
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6.4.7 SALDOS POR MES - ESPOL

Mediante esta opcion se presenta los saldo de la ESPOL a un
mes ingresado por el usuario.

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

T ———n ox:rvim o

31,1279

[osta pantalla le solicita el ingreso del mes al que desea consultar
los saldos.

A continuacion se le presenta la siguiente pantalla:
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Saldo

Dolares
Ingresos
Egresos
Tranaferenciae
Saldo

Presenta los valores con saldo en sucres:

Ingresos : Presenta los ingresos de la cuenta
realizados en sucres.

Egresos : Presenta los egresos de la cuenta,
realizados en sucres.

Transferencia :  Presenta los valores transferidos a la
cuenta, realizados en sucres.

Saldo ¢+ Presenta el saldo de sucres de la

cuenta.

Presenta los valores con saldo en dolares:

Ingresos : Presenta los ingresos de la cuenta
realizados en dolares.

Egresos : Presenta los egresos de la cuenta,
realizados en dolares.
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Transferencia :  Presenta los valores transferidos a la
cuenta, realizados en dolares.

Presenta el saldo de dolares de la
cuenta.

Saldo

Presenta las siguientes opciones:

Otro mes Limpia la pantalla y solicita otro mes para
consultar.
Salir Salir a la opcion anterior.

En la linea de mensajes se presenta las siguientes opciones:

ESC Sale de la pantalla actual a la opcion anterior.
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6.5 ESTADISTICAS

Mediante esta opcion se presentan las consultas estadisticas
(graficas) de los saldos de la ESPOL.

Seleccionando la opcion Estadisticas se presentara el siguiente
menu:

NV I

' ' ENIO

Esta pantalla presenta las siguiente opciones:

Anual por Centro : Presenta los ingresos de la cuenta
realizados en sucres.

Anual - ESPOL

e

Presenta los egresos de la cuenta,
realizados en sucres.

Presenta los valores transferidos a
la cuenta, realizados en sucres.

Mov. Sucres - Centro

Presenta el saldo de sucres de la
cuenta.

Mov. Sucres - ESPOL
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Mov. Dolar - Centro :

Presenta los valores transferidos a

la cuenta, realizados en sucres.

Mov. Dolar - ESPOL

6.5.1 ANUAL POR CENTRO

Presenta el saldo de
cuenta.

sucres de la

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

Esta pantalla solicita el

ingreso del

SIESTETEET

i A L

ESC Saldr

B S S

desea

centro que se

consultar, si no recuerda el codigo del centro presione F1 y se le
presentara la siguiente pantalla:

e TR AT
L :

? ..i-.,-.;“u.:%}';u Sord B e
3 Jii:? GTFCA CENTRE

2411  CEACULIAD DE ELE

b k.\gs{u.f;is;&i; D £TENC

“91° i MILTAD 1 5 1

HE AR
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Una vez seleccionado el centro se presenta la siguiente pantalla:

CENTRO DE PRECIACION DL SERUICIOS
ISTEMR DE CONTROL DE

stadiztica Rnual [

Otro Centro )

O

1. Ingreso Sucres 1.036,013.8?9.8“

E. Egreso Sucres 1,145,910.149.08
8. Salde Sucres 189 ,874.279.98
D. Salde Délar 299.551.39

Presenta los valores de los ingresos, egresos y saldo en sucres y
dolares con su representacion grafica.

Esta pantalla presenta las siguientes opciones:
Otro Centro Limpia la pantalla y solicita otro mes para

consultar.

Cancelar Salir a la opcion anterior.

En la linea de mensajes se presenta las siguientes opciones:

F1 Presenta una ventana de ayuda.

ESC Sale de la pantalla actual a la opcion anterior.
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6.5.2 ANUAL - ESPOL

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

CENTRO DE PRESTACION DE SERUICIOS
UHRISTEM . DE - CONTRDL DR COMUENTDR: Y

Eultduxti-n Ruunl pcr Es |ml

PATTY

2.67A,R54,71R .70
2.141.280,223.M0
569,574,495 .78
253,562 .43

I. Ingrean Suceres
E. Egresn Sneras
Saldo Sutres

Salda D6law

5.
D.

Presenta los valores de los ingresos, egresos y saldo en sucres y
dolares con su representacion grafica.

Al presionar cualquier tecla regresa al menu anterior.

q-'uw i —-w-:-wwW
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6.5.3 MOV. SUCRES - CENTRO

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

TON DE SERUICIO8

__EC Sallr

Esta pantalla solicita el ingreso del centro que se desea
consultar, si no recuerda el codigo del centro presione F1 v se le
presentara la siguiente pantalla:

Una vez seleccionado el centro se presenta la siguiente pantalla:
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CENTRO DF PH!LSIfIC]OH DE SERVICIOS

A S ‘nn,mn
stadicstica de Mou. por Centho-Sucres

B 1L 1E 15:) Balich.uoh it
Abr PBay Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dec

ESC Salir

Presenta graficamente los saldos mensuales del centro.

[osta pantalla presenta las siguientes opciones:

Otro Centro Limpia la pantalla y solicita otro mes para
consultar.

Valores Presenta una ventana con los valores de cada
mes.
Cancelar Salir a la opcion anterior.

Al seleccionar valores se presenta la siguiente ventana:

Vel e g b
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6.5.4

i PrOTCOM CENTRO DF PRESTACION DE SERUICIOS
Il ccazeies SISTEMN DE COMTROL DE CONVENIOS
| .tat(i:.;irn Mov. ESP Sucres

En la linea de mensajes se presenta las siguientes opciones:

F1 Presenta una ventana de ayuda.

ESC Sale de la pantalla actual a la opcion anterior.

MOV. SUCRES - ESPOL

Seleccionando esta opcidon se presenta la siguiente pantalla:

Presenta graficamente los saldos mensuales de la ESPOL.

Esta pantalla presenta las siguientes opciones:

Valores Presenta una ventana con los valores de cada
mes.
Cancelar Salir a la opcion anterior.

V'-"m"’w Ea s o N
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Al seleccionar valores se presenta la siguiente ventana:

Mes
Ene
Fob
Mar
nhe
Mavy
Jun

Jel

Ao

)
t

Oct

Nou

Pic

En la linea de mensajes se presenta las siguientes opciones:
F1 Presenta una ventana de ayuda.

ESC Sale de la pantalla actual a la opcion anterior.

AT

SV Wi

e i
AT
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6.5.5 MOV. DOLAR - CENTRO

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

R
A0 S e

Ayuda FSC 8Salilr

Esta pantalla solicita el ingreso del centro que se desea
consultar, si no recuerda el codigo del centro presione F1 y se le
presentara la siguiente pantalla:

e y - No
< NS PUK
it ENERTH 1 FCN1CO
14 1L O E 3% RA
8111 - FAbinD BE EvECIMISG :
LY RSN U TENGIAS D
4 FAGULIAD DE RTTLIHF
RCULIAD | G CANICH

Una vez seleccionado el centro se presenta la siguiente pantalla:
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" GENTRD DE PRECIRCION DB SERVTCION"
SISTEMA DE CONTROL DE CONUENIOS

Presenta graficamente los saldos en dolares mensuales del
centro.

Esta pantalla presenta las siguientes opciones:

Otro Centro Limpia la pantalla y solicita otro mes para

consultar.

Valores Presenta una ventana con los valores de cada
mes.

Cancelar Salir a la opcidén anterior.

Al seleccionar valores se presenta la siguiente ventana:
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EEn la linea de mensajes se presenta las siguientes opciones:

F1 Presenta una ventana de ayuda.

ESC Sale de la pantalla actual a la opcion anterior.

6.5.6 MOV. DOLAR - ESPOL

Seleccionando esta opcién se presenta la siguiente pantalla:

Presenta graficamente los saldos en dolares mensuales de la
ESPOL.

Esta pantalla presenta las siguientes opciones:

Valores Presenta una ventana con los valores de cada
mes.
Cancelar Salir a la opcion anterior.

o
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Al seleccionar valores se presenta la siguiente ventana:

En la linea de mensajes se presenta las siguientes opciones:

F1 Presenta una ventana de ayuda.

ESC Sale de la pantalla actual a la opciéon anterior.
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| MENU REPORTES
Por medio de este menu se puede realizar los reportes de todos
los datos que el Sistema de Control de Convenios manipula.

Seleccionando el Menu Reportes se presentara las siguientes
opciones:

[Frotcon

Convenios : Permite realizar reportes de los convenios
que maneja el Centro de Prestacion de
Servicios.

Permite emitir un reporte del plan de
Cuentas General o por un Centro.

Plan de Cuentas

Movimientos :  Permite realizar el reporte de las diferentes
transacciones que se han realizado en el
sistema.
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T CONVENIOS

Por medio de esta opcion se puede realizar los reportes
respectivas sobre los convenios que se han trabajado en el mes.

Seleccionando la opcion de Convenios se presentara el siguiente
menu:

i} PROTCOM

ESTACION DE SERVICIO6 221294
TRISTEMR - D CONTROL “DR - CONBENT DR “70ms S SN 12420 Wit hocer

Mend Principal

e e e e e T T e e o ]

Especifico : Imprime el convenio que solicite el usuario.

Vigente : Imprime un listado de los convenios que se
encuentran en vigencia.

Concluidos : Inprime un listado de los convenios que se
encuentran concluidos.

Imprime un listado de los convenios que estan
por concluir.

Por Concluir

Utilidades Imprime un listado de las utilidades.
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7.21 CONVENIOS ESPECIFICO

Seleccionando esta opcion el sistema le solicitara que ingrese el
centro, rubro y extension del rubro.

Para solicitar Ayuda usted puede presionar la tecla F1 en centro,
rubro o extension del rubro y se le presentara una ventana con
los datos correspondientes a la posicion de donde llamo.

~ CENTRO DE _PRESTACION DE SERVICIOS =
35 IBTETENA DE CONTROL DE- CONORNIOS e

Convenin | ificn

Una vez ingresado los datos solicitados por el sistema se le
presentara la siguiente pantalla:
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?4
WISTEMR m CONTROL “BE Mﬂm‘w-mmm-vmﬂ- LA

Convenio Eapecifico

En esta pantalla se presenta los datos del convenio solicitado en
forma general.

Imprimir : Permite realizar la impresion del reporte.

Cancelar : Sale de la opcion al menu principal.
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7.2.2 CONVENIOS VIGENTES

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

NTRO DF PRESTACI 1/12/94

SIKTHMA DF CONTROL: DE CONY Py mw;:

Convenios Vigentus

Encienda la inpresora....

En esta reporte se presenta los convenios vigentes hasta la fecha
con la que se ingreso al sistema.

En esta pantalla se presenta los datos del convenio solicitado en
forma general.

Imprimir : Permite realizar la impresion del reporte.

Cancelar : Sale de la opcion al menu principal.
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7.2.3 CONVENIOS CONCLUIDOS

Seleccionando esta opcion se presentara la siguiente pantalla:

PROTCOM IRO DE PRESTACION DE SERUICIOS 17/97/95
0C B ORGSR S CUN O Y O i S
i ( idn ATT

ATETINATE

' oFecha Inicial:

11 Mover ESC Salir

stiometisssavissom Lbisessesisess amsesses smoiseemsrsasyen

Fecha DD/MM-AR

En esta pantalla se solicitara que ingrese la fecha inicial y final,
es decir, le solicita el rango en el que desea imprimir los

convenios que han concluido.

Si no existen convenios concluidos se presentara el siguiente
mensaje:

Presionando cualquier tecla retorna al menu principal.

[En caso contrario, si existen convenios concluidos se presentara
la siguiente pantalla:
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En este reporte se presenta los convenios concluidos hasta la
fecha con la que se ingreso al sistema.

En esta pantalla se presenta los datos del convenio solicitado en
forma general.

Imprimir : Permite realizar la impresion del reporte.

Cancelar : Sale de la opcion al menu principal.
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7.24 CONVENIOS POR CONCLUIR

Seleccionando esta opcion se le solicitara el ingreso de la Fecha
Inicial y Fecha Final, presentando la siguiente pantalla:

nameman it e st s s s e s £ ke bt b
—

| rnorcon R

l me:-n ius

e kecha Inicial: W

1m' ) 1l Hovar EBC Saliv

Una vez que ha ingresado la fecha correctamente se presentara
la pantalla que acepta la impresion o si desea la puede cancelar.

[En esta pantalla se presenta los datos del convenio solicitado en
forma general.

Imprimir : Permite realizar la impresion del reporte.

Cancelar : Sale de la opcion al menu principal.

T TN ;‘a

t..'

A ""
‘;WLW&I 2 * ﬁ#xf-ﬁ

ﬂ.L



fo

S"CC [ Sistema de Control
.

de Convenios

7.3 PLAN DE CUENTAS

Seleccionando la opcién Plan de Cuentas se presentara el
siguiente menu:

CENTRO DE PRESTAGION DE SERVICIOS 31.12/94

DECONTROL DE”
Menu Principal

Por Centro Imprime el plan de cuentas de un centro

especifico.

General : Imprime el plan de cuentas general de la
ESPOL.
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7.3.1 TPOR CENTRO

Seleccionando esta opcion el sistema le pedira el ingreso del
centro que desea imprimir el plan de cuentas.

Presionando F1 se le presentara una ventana de ayuda para
seleccionar el centro a consultar, como la presentada a
continuacion:

¢ por Centro

Una vez ingresado o seleccionado el centro se le emitira el
reporte de plan de cuentas.

’n esta pantalla se le presentara el Rubro, Extesion del Rubro,
Nombre, Tipo de la Cuenta.

El tipo de la cuenta puede tener los siguientes valores:
N  Si se trata de una cuenta normal

C Sies una cuenta de un convenio




a
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7.3.2 GENERAL

Seleccionando esta opcidon se presenta la siguiente pantalla:

PROTCON CENTRO DE PREETACION DE SERUVICIOS 31/12.:"?4
[ OONASL Y e et B TR T EMN }‘T ’!I'*C'I.Ol'. DE COMUENTOR: 0 & v 5 i i e G e
lan de Cuentag

ienda la inpresora....

En esta pantalla se le presentara el Centro, Rubro, Extension del
Rubro, Nombre, Tipo de la Cuenta.
El tipo de la cuenta puede tener los siguientes valores:

N Si se trata de una cuenta normal

C Sies una cuenta de un convenio
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7.4 MOVIMIENTOS

Seleccionando la opcion Movimientos se presentara el siguiente
menu:

PROTCOM L!-.NIRU DE PHEslnLIUN DE M-.HUILIUS suu/'u
JEBIBL B o e e ST TEMR ﬂg l::ﬂtfm NP TOMYENTOS &7 2o o e T e
lonut P ine

lo vehas
1‘1'0 de E reso

Las opciones presentadas en este menu despegable son:

Comprobante

Especifico : Imprime un comprobante que solicite el
usuario.

Comprobante

por Rubro :  Imprime un rubro ingresado por el

usuario.

Permite imprimir los rubros de un
centro especifico.

Rubros por Centro

Mov. Mensual Imprimir el movimiento mensual

realizado en el Sistema.
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Mov. Anual

Comprobante por
Rango de Fechas

Comprobante por
tipo de Egreso

Todos los afios

Saldos
Afno Anterior

Resumen
Economico Centro

Resumen
Economico Délar

e

-

Imprime el movimiento anual realizado
en el Sistema.

Permite los comprobantes realizados en
un periodo.

Permite imprimir todos los compro-
bantes con un tipo de egreso especifico.

Imprime los saldos de cuentas de todos
los afos.

Imprime los saldos de la ESPOL en el
mes anterior.

Permite imprimir el resumen de los
comprobantes por centro.

Permite imprimir el resumen de los
comprobantes por centro en dolares.
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7.4.1 COMPROBANTE ESPECIFICO

Mediante esta opcion se puede realizar el reporte de un
comprobante ingresado por el usuario.

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

Consulta Conprobante Espacifico .

En esta se solicita el ingreso del numero de documento a
consultar, si no recuerda presione F1 y se le presentara la
siguiente ventana de ayuda:

Rl e -

Una vez seleccionado el documento a imprimir se le presentara
la siguiente pantalla:

r“vzww*ﬂ"rwrg
PRI
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CENTRO DE PRESTACION DE SFRUICIOS 311294
MOV DI CONUENTOR = s oy e v
cpec if ico PATIY

Documento

I Encienda la imprecora. I

"1 Aguda

En esta pantalla se emitira el comprobante seleccionado por el
usuario.

En esta pantalla se presenta los datos del convenio solicitado en
forma general.

Imprimir : Permite realizar la impresion del reporte.

Cancelar : Sale de la opcion al menu principal.

En la linea de mensajes se presenta las siguientes opciones:

F1 Presenta una ventana de ayuda.

ESC Sale de la pantalla actual a la opcion anterior.
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74.2 COMPROBANTE POR RUBRO

Mediante esta opcion se imprime comprobantes de un rubro
ingresado por el usuario.

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

CEHIBO DE PRESTGCION DE BEBUICI S _

D EY PgDn - Retroceder Pglp Avanzar 11 Mover ESC Salir ;

Esta pantalla solicita el ingreso de centro que desea consultar,
en caso que no recuerde, presione F1 y se le presentara la

siguiente ventana de ayuda:

Vi e Y

.

e o

Una vez selecionado el centro se presentara en la pantalla la
peticion de ingreso del rubro, de igual forma si no recuerda
presione 1 con lo que se le presentara en la pantalla la

siguiente ventana de ayuda:
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PEHTRO DE PRESTACION DE SERUICIOS 31,712/94

t1  Movey ESC ﬁulir

Una vez ingresado el centro y el rubro se presentara la siguiente
pantalla:

OENIRO DE P)‘!ESMGION DE BEHUICIOB ‘ 31294 saui
PAT1Y

En esta pantalla se solicita la seleccion del tipo de reporte que
desea emitir Total o por Centro, ademas le debe especificar el
rango de fechas que desea imprimir.

Se le presentara la siguiente pantalla:
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: 31/12/94

Fecha Inicial:
Fecha Final :

i S e

inpresora.... ]

EEn esta pantalla se presenta los datos del convenio solicitado en

forma general.

Imprimir : Permite realizar la impresion del reporte.

Cancelar : Sale de la opcion al menu principal.

En la linea de mensajes se presenta las siguientes opciones:

F1 Presenta una ventana de ayuda.

ESC Sale de la pantalla actual a la opcion anterior.
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7.4.3 RUBROS POR CENTRO

Mediante esta opcion se presenta los rubros de un centro
ingresado por el usuario.

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

CENTRO DE PHESTQCION D[ SERUICIDS _ -33/12/9!

ife 1

NNS fn L] I ros pnv .nntrn

Ayuda Pghn Retroceder Pgﬂp Avanzar ti Mover ESC Ralir

[Esta pantalla solicita el ingreso del mes y centro que desea
consultar, si no recuerda el centro presione F1 y se presentara la
siguiente ventana de ayuda:

Una vez seleccionado el centro a consultar se presenta la
siguiente pantalla:
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t‘FKI’RO DF PRF'%TFI(‘ION DE '%FRU!CIOS '

kuhroc por Cenn-o

OHCANIEMOE DI RECTIVOS

cienda la impresora....

Esta pantalla le permite emitir el reporte la informacion a
continuacion detallada:

[on esta pantalla se presenta ademas las siguientes opciones:
Imprimir : Permite realizar la impresion del reporte.

Cancelar : Sale de la opcion al menu principal.

En la linea de mensajes se presenta las siguientes opciones:
F1 Presenta una ventana de ayuda.

ESC Sale de la pantalla actual a la opcion anterior.

FEDE Y TR T

EAR VAL Dagr 30
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744 MOVIMIENTO MENSUAL

Mediante esta opcion se puede realizar la impresion de los
movimientos mensuales del Centro.

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla;

e s

CENTRO_DE_PREETACION DE

i g
et AL ¥ B2

Reportnr de Huulnio.;f

da la impresora....

Esta pantalla solicita el ingreso del mes al cual se desea
imprimir los movimientos.

Una vez ingresado el mes correctamente se podra emitir el
reporte.
En esta pantalla se presenta ademas las siguientes opciones:

Imprimir : Permite realizar la impresion del reporte.

Cancelar : Sale de la opcion al menu principal.
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7.4.5 MOVIMIENTO ANUAL

Mediante esta opcion usted puede imprimir los movimientos
anuales que se manejan en el Centro de Prestacion de Servicios.

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

»'M_W ______E_.__-__
I prOTCOM CENTRO DF_PRFSTACION DF SFRUICIOS 11712/94
- DOMFROL -

I T e R : nppm-u de Mouinfento Anual PATTY

L ) Una &ginn ant Lﬁn:i:r‘!;a—la——i;\;;;aora.... ]
: L 52 T e

e

Esta pantalla le permite imprimir los movimientos anuales
realizados por el Centro de Prestacion de Servicios.

En esta pantalla se presenta ademas las siguientes opciones:
Imprimir : Permite realizar la impresion del reporte.
Cancelar : Sale de la opcion al menu principal.

FEn la linea de mensajes se presenta las siguientes opciones:

F1 Presenta una ventana de ayuda.

ESC Sale de la pantalla actual a la opcion anterior.

m?w S

gg’:{‘é i
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7.4.6 COMPROBANTE POR RANGO DE FECHAS

Mediante esta opcion se realiza la impresion de los

comprobantes que se encuentra en un rango de fechas.

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

CEHTRO DE P

“DE - CONTROL DR

INCION DE LERUICIDS
CONUFNT

Haporte (onpnob«nteu por Fachas

Pecha Indeial:

lnlt!tl‘

31712794
PREAEOETE P BTN Wi 0

Palty

Conp
(‘u np

Fin1

Fecha Final

Esta pantalla solicita el ingreso de las fechas entre las cuales se
desea imprimir los comprobantes, y el rango de comprobantes
que se desea.

En esta pantalla se presenta los datos del convenio solicitado en
forma general.

Imprimir : Permite realizar la impresion del reporte.

Cancelar : Sale de la opcion al menu principal.

("‘"W"'W
gﬁ k.o. i 3 *3&

e
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74.7 COMPROBANTE POR TIPO DE EGRESO

Mediante esta opcion se realiza el reporte de los comprobantes
que tienen un tipo de egreso especifico.

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

312,94

Tipv de Eyreso (A-N):

| F1 Ayuda  PgDn Retroceder Pylp Avanzar ﬂ l‘!_ou_el' . ESC Bal

Esta pantalla le solicita el ingreso del tipo de egreso que desea
consultar, si no recuerda los codigos representativos de cada
egreso, presione F1 y se le presentara la siguiente ventana de

ayuda:

Una vez seleccionado el egreso a consultar se presenta la

siguiente pantalla:
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CENIRO DE':EESIﬁéIUH hé SERUIC

nnpnrrn rnnprnhnnrnq por Tipn da Fgreso

G ODtrons Costns Divectns

Esta pantalla le permite imprimir los comprobantes con el tipo
de egreso especifico..

En esta pantalla se presenta ademas las siguientes opciones:
Imprimir : Permite realizar la impresion del reporte.
Cancelar : Sale de la opcion al menu principal.

En la linea de mensajes se presenta las siguientes opciones:

F1 Presenta una ventana de ayuda.

ESC Sale de la pantalla actual a la opcion anterior.
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7.4.8

TODOS LOS ANOS

Mediante esta opcion se presenta los saldo de la ESPOL en todos
los anos.

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

[ri “" TR ON DE SERUICIO8 31,1294

I Eoe wmld la i‘;t-vre.:uru.... l

Esta pantalla permite emitir un reporte de todos los anos con los
valores anuales de cuenta.
En esta pantalla se presenta ademas las siguientes opciones:

Imprimir : Permite realizar la impresion del reporte.

Cancelar : Sale de la opcion al menu principal.
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7.4.9 SALDO ANO ANTERIOR

Mediante esta opcion se presenta el saldo de la ESPOIL en el ano
anterior.

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente panitalla:

CENTRO _DE_PRFSTACION DE SERUICIOS

Reporte de Saldos Afio Anterior

Esta pantalla permite emitir un reporte de saldo del ano anterior
al actual.

En esta pantalla se presenta ademas las siguientes opciones:

Imprimir : Permite realizar la impresion del reporte.
Cancelar : Sale de la opcion al menu principal.
YT T TR T

| NRPESERE
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7.4.10 RESUMEN ECONOMICO POR CENTRO

Mediante esta opcion se se puede realizar la impresion de un
resumen economico por centro.

Seleccionando esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

la imprecora....

Esta pantalla permite emitir un reporte de saldo del ano anterior
al actual.
En esta pantalla se presenta ademas las siguientes opciones:

Imprimir : Permite realizar la impresion del reporte.

Cancelar : Sale de la opciéon al menu principal.
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7.4.11 RESUMEN ECONOMICO EN DOLARES

Mediante esta opcion se se puede realizar la impresion de un
resumen economico en doélares.

Seleccionando esta opcién se presenta la siguiente pantalla:

e T T e T
e i 7771
p COONUENTOR s e R
Rubiras pur Centpo TIY 2=

g L

I [Fnr.hnda 1a impp

fista pantalla permite emitir un reporte del resumen en
dolaresdel Sistema de Control de Convenios.
En esta pantalla se presenta ademas las siguientes opciones:

Imprimir : Permite realizar la impresion del reporte.

Cancelar : Sale de la opcién al menu principal.
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8.1 MENU ACCESOS

Mediante éste ment se especifica los usuarios que van a trabajar en el
sistema y el nivel de acceso con el que van a trabajar.

P’resionando un clic en el botén Accesos se presentard el siguiente menu
despegable:

et b e

PROTCON RESIACION DE SERVICIOS

TN

I.as opciones que se presentan en éste mena despegable son:

Usuarios : Permite la creacion, modificacion y eliminacion de los
usuarios del sistema, ademas permite el cambio de su
clave de acceso.

Niveles : Permite la creacién, modificacion y eliminacion de los
diferentes niveles de acceso que tiene el sistema.

Consultas : DPresenta la informacion de niveeles y usuarios en
forma ordenada y clasificada.

vil
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8.2 USUARIOS

Al presionar esta opcion se presenta en pantalla el siguiente menu
despegable:

 CENTRO DE PREST
e svss SISTEMA . DE. CONFROL DF- COMUBNIGS &

Mendt Principal

[Las opciones que se presentan en éste ment despegable son:

Mantenimiento : Permite la creacién, modificacion y eliminacion de las
diferentes usuarios que existe en el Sistema.

Cambiar Clave : Permite el cambio de la clave del usuario.
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8.21 MANTENIMIENTO

Seleccionando la opcién de mantenimiento de usuarios se presentara los
datos del usuario que ingres6 al sistema en la pantalla a continuacion

mostrada:

NTRO DE PRESTACION DE 16,8795
CIETEMA DE CONTHOL. DE CONUENIOR { ol I
Mantenimiento de Usuvarlos

PATIY

i

“RMctive | Teloactive Tipon 1 elndividual fulinfiafal

I'sta pantalla solicita el ingreso del usuario que se desea presentar sus
datos, una vez ingresado correctamente se presenta la siguiente pantalla:

) b K3
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En pantalla se le pesentara todos los datos del usuario que ingres6 al
sistema y le permitird modificar los datos del mismo pero no puede
modificarse el user.

User

Password

Nombre

Unidad

Academica :

Nivel

Tipo

Centro

Estado

El user es el identificador del usuario.

El password es la clave secreta del usuario, la misma es
conocida unicamente por el usuario.

Presenta el nombre completo del usuario.

Presenta la unidad a la que pertenece el usuario.
Presenta el nivel de acceso que tiene el usuario.

Presenta el tipo del usuario (Individual o Grupo)
I’resenta el c6digo del centro al que pertenece el usuario.

Determina el estado del usuario (Activo o Inactivo)

En la linea de mensajes le presenta lo siguiente:

F1 Ayuda :

ESC Salir

Se le presentara una ventana de ayuda, referenciando al
campo donde usted este ubicado.

Regresa a la pantalla anterior.
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8.21 CAMBIAR CLAVE

Seleccionando la opcion de Cambiar Clave se le presentara la siguiente
pantalla:

S A e — e e e e e e s = - e - - A~ - e e — e ¢

PROTCOM NL1RO DE PRESTACION DE SEHULCLOS 9%

COMRRIOR o6 R IRTEMY- DF CONTROL - DF COMURNIOS - - -
Modif icacidén de Claves

En esta pantalla se pedira el ingreso de la nueva clave de usuario, Si la
clave no es diferente a la existente se presentard un mensaje de error
indicando que la clave no esta siendo cambiada, como se indica a
continuacion:

A e S RIERS

o

e une tecla.

e 21 cteesrana

Si la clave es diferente se le presentara la opcion de confirmar la clave, si
no son iguales, entonces solicitar4 el ingreso de la clave nuevamente.

Grabar :  Actualiza el password corregido.

Cancelar : Regresa a la pantalla anterior.
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8.3 NIVELES

Seleccionando la opcién de Niveles el sistema le pedira que ingrese el
nivel que desea actualizar, presentando la siguiente pantalla:

NTRO DE I‘RF‘%TRCIOH DE RERU]CIO“
‘SISTEMA DE CNNTROL DE CONURNTOS
eniniento d

Una vez ingresado el nivel que se desea consultar se presenta la siguiente
pantalla:

e

01 i 1
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Fn esta pantalla se presentara todas las opciones del sistema, la misma
tendra sefialadas las opciones que pertenecen al nivel seleccionado.

Al salir de esta pantalla tiene las siguientes opciones:

Grabar :  Actualiza los permisos de acceso que tiene el nivel.

Cancelar : Regresa a la pantalla anterior.

8.4 CONSULTAS

Seleccionando la opcidn de Consulta se presentara el siguiente menu

despegable:

RO DE PRESTACION DE SE umxov
sieTEn DE. CONTHOL - DE CoMsENTOS

Ein pantalla se le pesenta las siguientes opciones:

Opciones
del Sistema : Presenta las opciones que tiene el Sistema.
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8.4.1

Niveles : Presenta los diferentes niveles con los que trabaja el Sistema

de Control de Convenios.

Usuario

Especifico : Presenta los datos de un usuario especifico.

Listado de

Usuarios  : Presenta todos los usuarios que trabajan en el Sistema de

Control de Convenios.

OPCIONES DEL SISTEMA

Mediante esta opcion el sistema presenta todas las opciones que tiene el
Sistema de Control de Convenios.

Presionando un clic en esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

PPt o et e ekt e T o el 3! deamrssmopmenmen o
G M ; ?
Ehu WA M ) P FRECLR () P ‘:‘f‘ )4 LF :
R A0S e A 3 e £t [} CONUENE D8 ¥
i $5, Y 3 Dipre v (AR Ly y '
i i & b s e N T i
. ' s
i +, ;
ko HANT ENTSLENTC PIRN DB CUENT
e 32 Bo 1 NTENTMIENTE DE CONUENIDS
i 549 B EHR] CONU ENT DS
H L Fdy TFVIL l- £ A 2 : +e% 2
i SETL ¥ 1118 AL DR SRR PRIBH N B
; 31 81 CONS i CONUENIG ESEE _g,w
: 1 P CONG it CORVENLC GEl B8
£ S8 s DNSDLTR CONUENIRE orecia) DO
: § B ) CONRBULTS CONUENIL SOND fi
B0 b ¥ by Y : 5 (] S T

5 2 9 ..,L-.n f "f" ‘wﬁ-: o L?,g ‘_-a
i Aoroaiy LIPS U < t ENERT
i 23801 CONSHLTHN GO s %’ ROEBPEGLT
i

i 1 ¥ £ & »

Ein pantalla se le presenta los siguientes datos:
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8.4.2

Caodigo : Indica el codigo que tiene esta opcion dentro del Sistema
de Control de Convenios.

Nombre

e

Presenta la descripcion de las opciones que se conoce
Sistema de Control de Convenios.

En la Linea de Mensajes se presentan las teclas con las que usted
puede movilizarse en pantalla.

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos, cuando recien
entra esta tecla no hara nada.

PgUp Permite avanzar una pantalla, siempre que alla mas datos
para presentar.

Te Permite moverse por la pantalla linea a linea, hacia abajo o
arriba dependiendo de la flecha de direccion usada.

ESC Sale de la Consulta de Convenios Vigentes al menu
Principal del Sistema.

NIVELES

Mediante esta opcion el sistema presenta todos los niveles relacionando
las opciones a las que tiene acceso en el Sistema de Control de Convenios.

Presionando un clic en estd opcion se presenta la siguiente pantalla:
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I'n pantalla se le presenta los siguientes datos:

Nivel : Indica el nivel con las opciones dentro del Sistema de
Control de Convenios.

Codigo . Indica el codigo que tiene esta opcion dentro del Sistema
de Control de Convenios.

Nombre : Presenta la descripcion de las opciones que se conoce
Sistema de Control de Convenios.

En la Linea de Mensajes se presentan las teclas con las que usted
puede movilizarse en pantalla.

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos, cuando recicn
entra esta tecla no hara nada.

PgUp Permite avanzar una pantalla, siempre que alla mas dalos
para presentar.

1l Permite moverse por la pantalla linea a linea, hacia abajo o
arriba dependiendo de la flecha de direccion usada.
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ESC Sale de la opcion de Niveles al menu Principal del Sistema.

8.4.3 USUARIO ESPECIFICO

Mediante esta opcion el sistema presenta los datos de un usuario que tiene
acceso en el Sistema de Control de Convenios.

Presionando un clic en esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

En pantalla se le presenta los siguientes datos:

User : Indica el nombre con que se conoce al usuario dentro del
Sistema de Control de Convenios.
Nombre : Indica el nombre completo de la persona que es usuario

del Sistema de Control de Convenios.
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Unidad
Academica : DPresenta la descripcion del centro al que pertenece el
usuario del Sistema de Control de Convenios.

Nivel : Indica el nivel con las opciones dentro del Sistema de
Control de Convenios.

Tipo : Especifica el tipo de usuario que es Individual o en Grupo,

Centro 1 Presenta el codigo del centro a la que pertenece el Sistema
de Control de Convenios.

Estado ¢ lspecifica si el usuario esta Activo o Inactivo dentro del

Sistema de Control de Convenios.

8.4.4 LISTADO DE USUARIOS

Mediante esta opcion se presenta todos los usuarios que tiene acceso en el
Sistema de Control de Convenios.

P’resionando un clic en esta opcion se presenta la siguiente pantalla:




SLCH

[ Sistema de Control
de Convenios

En la Linea de Mensajes se presentan las teclas con las que usted
puede movilizarse en pantalla.

PgDn Permite retroceder una pantalla de datos, cuando recien
entra esta tecla no hara nada.

PgUp Permite avanzar una pantalla, siempre que alla mas datos
para presentar.

T Permite moverse por la pantalla linea a linea, hacia abajo o
arriba dependiendo de la flecha de direccion usada.

ESC Sale del Listado de Usuarios al menu Principal del Sistema.

CRENTHL. P
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9.1 MENU CIERRE

Mediante esta opcion se realiza la mayorizacion y cierre mensual
de las diferentes cuentas y convenios que se manejan en el
Sistema de Control de Convenios.

Seleccionando esta opcion se le presentara la siguiente pantalla:

"f tas b 8
N
M "d ‘\ v"‘\"‘ \;
m b
5%.‘:;:\::‘ ~‘:&s

3 8 2 Wy -
*“\L?:::h ‘;‘\ﬁl‘\

las opciones que se presentan en éste ment despegable son:

Premayorizacion: Permite la realizacion de un reporte previo a la
mayorizacion para revision.

Mayorizacion : Actualizacion de los saldos contables de cada
cuenta.
Cierre :  Permite cerrar cuentas y dejarlas con saldo cero.




SCC [ Sistema de Control

b de Convenios

9.2 PREMAYORIZACION

Mediante esta opcion se realiza un reporte previo a la
mayorizacion, que permite revisar los saldos con los que estaran
las cuentas al realizar la mayorizacion en el Sistema de Control
de Convenios.

Seleccionando esta opcion se le presentara la siguiente pantalla:

B Rl

Esta pantalla permite emitir el reporte de mayorizacion, el cual
presentara los siguientes datos:

Rubro : Es la codificacion con que se conoce la cuenta, esta

compuesta por centro, rubro y extension del rubro.
Nombre : Presenta el nombre con que se conoce a la cuenta.
Valor

Ingresos  : [Presenta el valor de los ingresos realizados.

Valor
Egresos

Presenta el valor de los egresos realizados.

G 1N Phg. 3
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Transferencia

Saldo en
Sucres :
Saldo en
Dolar :

: Presenta los valores que se han movido de la cuenta
a otra cuenta.

Presenta el valor de ingresos y egresos realizados en la
moneda de sucres.

’resenta el valor de ingresos y egresos realizados en la
moneda de délar.
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9.3

?...

MAYORIZACION

Mediante esta opcion se realiza la actualizacion de cuentas y
emite un reporte definitivo de la mayorizacion, una vez
mayorizadas las cuentas no podra reversarse ningun
movimiento.

Seleccionando esta opcion se le presentara la siguiente pantalla:

Rl EN 3 ¢ ¢ 5
AL ) . i i !
Yy n 3 g
ted ey o Gate  1avs
A1) o B

Esta pantalla presenta un mensaje de Advertencia, puesto que
una vez mayotizada, se actulizaran los saldos y no se puede

reversar.

Esta pantalla presenta los siguientes datos:

Rubro : Es la codificacion con que se conoce la cuenta, esta
compuesta por centro, rubro y extension del rubro.

Nombre  : [Presenta el nombre con que se conoce a la cuenta.

Valor
Ingresos  : [P’resenta el valor de los ingresos realizados.

TGP 1K PhgE e
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Valor
Egresos : Presenta el valor de los egresos realizados.

Transferencia : Presenta los valores que se han movido de la cuenta
a otra cuenta.

Saldo en

Sucres : Presenta el valor de ingresos y egresos realizados en la
moneda de sucres.

Saldo en

Dolar : Presenta el valor de ingresos y egresos realizados en la

moneda de dolar.
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9.4 CIERRE

Mediante esta opcion se realiza el cierre de las cuentas del
Sistema de Control de Convenios, dajando con saldo en cero.

Seleccionando esta opcion se le presentara la siguiente pantalla:

1] o0 a9 > et a
W, Ve u. Ve
iy Wi 10, M b T, TR TR )
R, k_- x;"\_}‘:;; o }
“x ALY ‘..n \«“
SR . -\ \‘\\ \“”\’s_\ ‘h A ¢
‘ ) “' t::rte i
\ '~w nicializacién

3 =
B

Las opciones que se presentan en éste menu despegable son:

Cierre de
Cuentas ¢ Permite el cierre del plan de cuentas.
Reportes : Permite la emision del reporte del reparto de

saldos.

Inicializacion : Realiza la inicializacion del Sistema de Control de
Convenios.
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9.4.1 CIERRE DE CUENTAS

Mediante esta opcion se realiza el cierre de cuentas del sistema de

control de convenios.

Presionando un clic en esta opcion se verifica que se haya mayorizado
correctamente todo el afio, es decir debe estar mayorizado el mes de
Diciembre, sino se encuentra mayorizadn este mes, presenta la

siguiente ventana:

| 'ﬁ&ah& ﬁﬁ?i‘iiﬁi

En caso contrario si se ha mayorizado correctamente presentara
la siguiente pantalla:

CEHI'RO DE PRESTﬂClOﬂ DE GEHU]CIOS
PEMNIIIES TR ISTEMR. DE CONTROL  DE CONVENLOS:

Cierre de ('usnta'r.

Esta pantalla se solicita que ingrese el centro, si usted no

recuerda el centro, presione F1 y se le presentara la siguiente
ventana de ayuda:
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Una vez ingresada el centro se le solicita el ingreso del rubro y de
la extension del rubro, de igual manera si presione Fl se le
presentara la ayuda correspondiente:

GENTRO DE PRESTIACION DE SERUVICIOS
BISTEMA DR CONTROL DECONUENLIOY

Cierre de O 1

Homhrs de 14 Cients

L S R

Una vez ingresado todos los datos correctamente se le
presentara todos los datos de la cuenta que desean cerrar en la

siguiente pantalla:
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BI/IZI?*I

Saldo en Sueres : 6767 .1
_Presupmesto Operaec iun W

Centro

Rubro

ExtRubro

Nuomhire

Porcentaje Unidad

Baldo en Dulares
Pﬂ:supuc.:lu Opvrcu hm.

Una vez identificada la cuenta a cerrar tenemos las siguientes
opciones:

Cerrar : Cierra automaticamente la cuenta especificada.

Otra Cuenta : Limpia la pantalla y le solicita los datos nuevamente.

Cancelar : Termina el proceso de cierre y regresa al menu anterior.
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94.2

Reporte

Mediante esta opcion el sistema emite el reporte de Reparto de Saldos.

Presionando un clic en esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

ACION DE SERUICIOS  18/07/95
Foama s crs RISTEM DE CONTROL DE CONSENE OB 7000555 500 3805 A% e
Reporte de Cierre PAITY

I Fncienda la impresora

Esta opcion permite la emision del reporte de reparto de saldo, el
cual presenta los siguientes datos:

Rubro : Ds la codificacion con que se conoce la cuenta, esta
compuesta por centro, rubro y extension del rubro.

Nombre : Presenta el nombre con que se conoce a la cuenta.

Valor

Ingresos : Presenta el valor de los ingresos realizados.

Valor

Egresos : Presenta el valor de los egresos realizados.
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Saldo
Anterior

Saldo a
Repartir

Valor
Operacion

Valor
Unidad

Saldo en
Délar

Presenta el saldo que anteriormente existia.

Presenta los valores que se van a repartir en este afio.

Presenta el valor de cada operacion.

Presenta el valor unitario para cada rubro en el Sistema
de Control de Convenios.

Presenta los valores en moneda dolar.
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9.4.3 Inicializacion

Mediante esta opcion el sistema permite la limpieza del as base de
datos del sistema de Control de Convenios.

Presionando un clic en esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

{TRO_DFE_PRESIACION DE SERULCIOS
STEMA DECOMTEOL DF' CONUENI OB

Inicial ld:l: 16

* tATENCI ON? ¢

1§ R 34 R Continnar)|

s Paba €0 ¢L g15%
i : CpEsEEEa” Ton mou inténten Gan a8 : PR T TR R
anrin en 2l ninevn afio.

g =¥

Esta pantalla presenta un mesaje de advertencia, puesto que
esta opcion limpia los datos.
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10.1

1o ' TRO DE PRESTACION DE SERVICIO
Menu Principal

MENU PROCESOS ESPECIALES

Mediante esta opcion se realiza el respaldo, restauracion vy
reindexamiento de las bases del Sistema de Control de Convenios.

Presionando un clic en esta opcion se presentara el siguicnte menu
despegable:

l.as opciones que se presentan en éste menu despegable son:

Respaldo : Permite la realizacion del respaldo de las bases de
datos del sistema de Control de Convenios.

Restauracion : Permite la restauracion de las bases del Sistema de
Control de Convenios.

Reorganizacion : Permita la revision del acceso a la informacion de
las bases de datos del Sistema de Control de
Convenios.
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10.2  RESPALDO

Mediante esta opcién se realiza el proceso de respaldo de la
informacion del Sistema de Control de Convenios.

Al presionar esta opcion se presenta la sigueinte pantalla:

= MS-DOS ' -|s

NTRO DE PFRESTACI 11/12/94
W DE-GONTROL" DE

Recpaldo de Archivos PR1IY

Las opciones que se presentan en ésta pantalla son:

Disco Duro : Permite la realizacion del respaldo al disco duro del
computador.
Diskette : Permite realizar el respaldo a un diskette

especificando el drive con que se trabaja.

Disco Duro y
Diskette : Permite realizar el respaldo a disco duro y a
diskette especificando el drive con que se trabaja.
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Ademas se le presenta los siguientes botones:

Respaldar : Realiza el respaldo de la forma seleccionada.

Cancelar : Regresa al menu anterior.

Al seleccionar Respaldar se le presentara la siguiente ventana:

Ista ventana indica el porcentaje que esta respaldando en relacion con
toda la informacion que maneja el Sistema.

Si usted presiona ESC se le presentara la siguiente ventana:

Usted podra indicar si desea continuar con el proceso.

Si usted termina normalmente con el proceso se le presentara la
siguiente ventana:

Presionando cualquier tecla regresa al ment anterior.
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10.3 RESTAURACION

Mediante esta opcion se realiza el proceso de restauracion de la
informacion del Sistema de Control de Convenios anteriormente

respaldada.

Al presionar esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

PROTCOM CENTRO DE PRESTACION DE SERUICIOS 31,1294
frocwenIRN: oo s SISTARR DE , DE CONUVEMI e

ion de rﬂr:hluu':; j

La Recstauracidn se Realizard desde:z
BiCa) Disco Duvo B e ET B TR Y -
g RN A g RS TR R SR VT RO

[Las opciones que se presentan en ésta pantalla son:

Disco Duro : Permite la realizacion de la restauracion del repaldo
del disco duro del computador.

Diskette : Permite realizar la restauracion desde diskette
especificando el drive con que se trabaja.

Ademas se le presenta los siguientes botones:

Restaurar : Realiza la restauracion de la forma seleccionada.

Cancelar : Regresa al mena anterior.
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Al seleccionar Restauracion se le presentara la siguiente ventana:

Esta ventana indica el porcentaje que esta restaurando en relacion con
toda la informacion que maneja el Sistema.

Si usted presiona ESC se le presentara la siguiente ventana:

Usted podra indicar si desea continuar con el proceso.

Si usted termina normalmente con el proceso se le presentara la
siguiente ventana:

Presionando cualquier tecla regresa al menu anterior.
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104 REORGANIZACION

Mediante esta opcion se realiza el proceso de actualizacion o revision
del acceso a las bases de datos que tiene la informacion del Sistema de

Control de Convenios.

Al presionar esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

En esta pantalla se presenta un mensaje de advertencia va que esta
opcion es muy delicada y se debe realizar cuando hay un solo usuario

en el sistema.

Se presenta las siguientes opciones:

Reindexar :  Realiza la revision del acceso a las bases de datos.

Salir : Regresa al menu anterior.
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11.1  TRANSMISION

Mediante esta opcion se realiza la comunicacion entre el sistema de Tesoreria y
el sistema de control de convenios, la cual se realiza por medio de un diskette.

Presionando un clic en esta opcion se presentard el siguiente ment despegable:

MS-DOS

PROTCOM CENTRO DE PRESTACION DE SERUICIQS 318195
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Las opciones que se presentan en éste menu despegable son:

Restauracion ¢ Permite la restauracion de la informacion tomada del
sistema de tesoreria.

Mantenimiento : Permite la correcion de la informacion.

Reporte : Permite la emision de un reporte de la informacion
tomada de tesoreria.

Actualizacion ¢+ Permite la actuvalizacion de la informacion en las bases

del sistema de control de convenios.
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11.2 RESTAURACION

Mediante esta opcion se realiza el proceso de restauracion de la
informacion tomada del Sistema de Tesoreria.

Al presionar esta opcion se presenta la siguiente pantalla:
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lLas opciones que se presentan en ésta pantalla son:

Disco Duro : Permite la realizacion de la restauracion del repaldo
del disco duro del computador.

Permite realizar la restauracion desde diskette
especificando el drive con que se trabaja.

Diskette

Ademas se le presenta los siguientes botones:

Restaurar : Realiza la restauracion de la forma seleccionada.

Cancelar : Regresa al menu anterior.
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Al seleccionar Restauracion se le presentara la siguiente ventana:

I'sta ventana indica el porcentaje que esta restaurando en relacion con
toda la informacién que maneja el Sistema.

Si usted presiona ESC se le presentara la siguiente ventana:

Usted podra indicar si desea continuar con el proceso.

Si usted termina normalmente con el proceso se le presentara la
siguiente ventana:

Presionando cualquier tecla regresa al menu anterior.
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11.3 MANTENIMIENTO

Mediante esta opcion se realiza el proceso de revision de la informacion
tomada del sistema de tesoreria.

Al presionar esta opcion se presenta la siguiente pantalla:

| prorcon _CENTRO DE_PRESTACION DE SERVICIOS

on de Comprobantes

I'n esta pantalla se presenta la siguiente informacion:

Rubro : Presenta el centro, rubro y extension del rubro.
Fecha : Presenta la fecha del movimiento.

Rubro : Presenta el centro, rubro y extension del rubro.
Cuenta : Presenta la cuenta que participa en el movimiento.
Nombre del

Beneficiario @ Presenta el nombre de la persona del movimiento.
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Al recorrer por la pantalla se presenta la siguiente informacion:
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Iin esta pantalla se presenta la siguiente informacion:

Concepto : Presenta la descripcion del movimiento.
Moneda : Presenta la moneda del movimiento.
Valor : DPresenta el valor del movimiento.

Egreso : Presenta el egreso, en caso de que el movimiento
sea egreso.

Reingreso : Determina si es reingresode ingreso o egreso
respectivamente.

I'n esta pantalla se puede proceder a la modificacion de cualquiera de
sus valores.
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114 REPORTE

Mediante esta opcion se realiza la emison del reporte de los
movimientos leidos del sistema de tesoreria.

Al presionar esta opcion se presenta la siguiente pantalla:
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EEsta pantalla permite la emision o cancelacion del reporte de la
informacion tomada del sistema de tesoreria.
Se presenta las siguientes opciones:

F1 : Presenta una ventana de ayuda.

Salir : Regresa al menu anterior.
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ACTUALIZACION

Mediante esta opcion se realiza la actualizacion de las bases del sistema
de control de convenios con los movimientos leidos del sistema de
tesoreria.

Al presionar esta opcion se presenta la siguiente pantalla:
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Esta pantalla le presenta un mensaje de advertencia porque la

opcion es muy ddelicada, por lo que es preferible que se realice
al finalizar el dia y que los usuarios que manejen el sistema no
esten trabajando.

Se presenta las siguientes opciones:

Actualizar 1 Permite la ejecucion de la actualizacion.

Salir : Regresa al menu anterior.




