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I. GENERALIDADES

I.I. ACERCA DE ESTE MANUAL

Con este Manual las Personas que van a operar este Sistema estarán en capacidad de

. Conocer cl Equipo dc Computación

. Familiarizarse con los lormalos de Mcnú, Fomrularios v Reportcs
o Operar cada una de las opcioncs rcqueridas dcntro tlel Sistema

Estc Manual tiene como objetivo explicar a los Usuarios como poder realizar cada
Proceso dcntro del Sistema de manera agradable y eficz-

I.2. QUIEN DEBE USAR ESTE MANUAL?

Este Manual cstá destinado a los Usuarios que controlan la Existencia y Movimientos
de los Inventarios y Activos Fijos existentcs en la Institución. Entre las Personas que
tendrán la responsabilidad de utilizar las funciones del Sistema están:

o Administrador tlel Sistema.
o Opcradores del Sistenra.
r Personal del Dcpartanrcnto Técnico
r Pcrsonal Administrativo.

r.3. LO QUE DEBE CONOCER EL LECTOR

r Conocimientos básicos de Inventarios
o Conocimientos básicos del Control del Programa de Inventarios
o Conocimientos básicos de Informática bajo el ambiente Windows
. Conocimientos básicos del Sistema
. Trabajo Operativo del Sistema

I,4. CONVENCIONES

Para una mejor conrpresión del texto se a considcrado las siguientcs convenciones:

e Viñetas : Indican subgrupos de un tema espccifico
. Viñetas Numéricas : Indican Pasos de un procesos quc deben seguirse en el mismo

Orden
. Negritas : Indican la importancia del Tema
o Figuras Numeradas : Indican cl Titulo de una ñgura determinada

PROT('O.IT Cttpítulol-Ptiginal l:S P0l-

Los conocimientos mínimos quc dcbcn tener las personas que opcrarán cl Sistema son:
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I.5. ORGANIZACION DEL MANT]AL

El Manual del Usuario contienc una serie de capítulos, los cuales lo guían paso a paso
por las funciones más comunes. A medida que utilice la documentación del Manual
notará que cada uno de Ios capítulos tiene un propósito especiñco. La información quc
se da a continuación lc ayudará a delerminar el capitulo al cual debc recurrir en caso dc
que necesitc ayuda. En la descripción del Manual va usted a encontrar presentaciones
basadas en cl Sistema de Trabajo. El Manual está dividido en 4 Capítulos y un Anexo.
El contenido de cada uno de ellos se describe a continuación:

('APlTt'l.O l. Ccncralidade.s.

Describe el propósito del Manual de Usuario, determinando los Bencficios quc puede
obtener, a q uien va d irigido este Manual y q uc conocimientos debe tencrpara poder
realizar sus tareas, detallando los antecedentes, objetivos y bcncñcios que ntotivó al
dcsarrollo dcl Sistema.

CAPITULO 2. Instalación del sistema.

Indica los requerimientos del sistema, los pasos a seguir para la instalación del sistcma y
la forma de cómo arrancar o iniciar e I sistema.

CAPITULO 3. Interfaz Grafica de Windorvs.

Pcrmite que el Usuario conozca y pueda identificar y manejar las Interlaces grañcas de
w'indows necesarias para el manejo de la computadora.

CAPITLTLO 4. Ilanejo del Sistema.

Pemritc que el Usuario conozca y pueda identificar y Manejar los objetos y opciones
utilizadas dentro del Sistema, como por ejemplo Formularios, Menú, etc. También se lc
descnbe al ljsuario como acceder al sistema.

PRO t ( 0.11 Capínlol-Página2 Í..t Pot_

ANEXOS.

Esta dividido en Anexo A, Anexo B, y Anexo C.

El Anexo A contiene información para conocer su computadora.

El Anexo B contiene los reportes reales del sistema.

El Anexo C contiene un glosario de términos técnicos.
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I.6. INTRODT]CCION

Anteriormente los Inventarios que se realizaban a mano cran dificilcs y tardaban nrucho
en poder tcner los resultados deseados. ahora tenemos este Sistema que se ajusta a los
requerimientos de los Usuarios, y que está creado para uso del criterio principal que es

la Integración de Datos. Es por estas razones que se dcsarrolló cl Sistema de
Inventarios y Activos Fijos. Este Sistema fue desarrollado con el objetivo de que cxisla
un mejor control de las exislencias de los Activos frjos y do los Inventarios, desarrollo
dc las funciones que cumple cada Usuario dentro del Sistema y que los Datos usados y
generados por un Usuario sean accesibles solo por las personas quc realmente lo
necesitan.

Ben efic io s:

El Sistema proporciona varios bcneficios como los nrencionados a continuación:

l. Eliminación de procesos manuales
2. Dejar constancia de como realizar los Inventarios.
3. Estandarización efectiva de Códigos del Inventario
4. Integridad en los Datos
5. Seguridad y Mantenimiento del Sistema
6. Variedad de Consultas y Reportes para la toma dc dccisión de Gerencia
7. Control efectivo en la Administración de los Datos

PROT'( O.v Capitub I Página 3 l:SPOI.
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2. INSTALACTÓN NEI SISTEMA

2.I. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Para su correcto funcionamiento. El Sistema de Inventarios y Activos Fijos puede
instalarlo en un Servidor o una PC.

Si es un Servidor debe tener las siguientes ca racterístic as:

/ Espacio Disco Duro: 300 MB
/ Capacidad en Memoria: 128 MB o Superior
r' Sistema Operativo: Windows Nt. V. 4.0 o Superior
/ Base de Datos: Access 2000
/ Monitor SVGA de 1024 x 7ó8 Pixelesy' Mouse
/ Impresora

Características de las Estaciones:

/ Espacio Disco Duro: 100 MB(mínimo)
r' Capacidad en Memoria: 64 MB o Superior
/ Sistema Operativo: Windows 95 ó Superior
/ Monitor SVGA de I 024 x 7ó8 Pixeles
/ Mouse
/ Impresora (opcional)

PROTCOIT Capítulo2-Priginal ESPOL
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2.2. INSTALACION DEL SISTEMA

El CD dc instalación del Sistema de Inventarios y Actrvos Fijos ingresarlo en la unidad
de CD de su Computadora, abrir cl Directorio lnventarios y Activos Fijos y
posteriormente el Directorio Ejccutables, ejecutar e I a rchivo S ctup yse prescntara la
siguicnte pantalla.

Antcs de instalar el sistema cierrc todas las aplicaciones que tenga abielas

Presione clic en el botón Aceptar y se presentara la siguiente pantalla

4t ffi ¿i{r-r¡..¡lñ¡ rEr.i rrdY-

o,rqñ l¡,a&rh ó Fú tt¡¡ b.,rn6 d de o
úó, br rdis d!.dr r d5-ú. ¡¡r- t ifu, L
üú{G ú -..-{, q.d,r u, da.r.rr,ü

ll rú, I * I

Instalación de fnyenbrios y Actiyos Fijos

l.d¡r!!rr ó. ld¡.r , r.rñ lpr

P ROTCO,IT t-,sPot.Capírulo2-Página2
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El sistema se instalara en la ruta especiñcada en Destino. Si Usted quiere instalarlo en

otra ruta presionc clic en el botón C¿mbiar directorio y selcccione un directono.

Iú L r¡r¡xra.; F. É, h{..t - ¡ U&' u d. á.t

tra..t ¡ ú. üúr r.. n& a !oñi.. ¡ ,'rrrE r ¡d,é.
ttEr la-ó¡ rÉt.!.dtú4)

Insblación de Invenbrios yActivos Fijos

j: rri¿-ró d. Lrr¡s r 
^.lE 

r r

Para instalar el sistcma presione clic en el botón

Y se iniciara la instalación como se muestra en la siguiente pantalla

PROL'CO.II Copitulo 2 Ptigina i I:SPOI,
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La instalación del sistema comienza con el 0% y terminara en el 100% presentándole

un mensaje de que el sistema a sido instalado corectamente.

Presionc clic en el botón Aceptar del mensaje y el Directorio InventarioAF que esta en

el Directorio Fuentcs del CD de instalación cópielo al disco duro de la maquina donde
va a funcionar cl sistenra. Una vez copiado abra el Directorio Base de Datos y en el
nombre de la Base de Dalos presione clic derecho, elija el menú propiedades y en

Atributos marque modificado y presione clic en Aceptar. Además cree el ODBC
INVENTARIO_A_FIJO conectado a la Base de Datos y el sistema esta listo para ser

usado.

a{§&r,!ÉirEq(*n16

I

Instalación de fnyenbrtos I Activos Fijos

I ld¿*- 
'b 

l.d--' r Atu:

PROI'CO,II Capítulo2-Páginal LS PO I,
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2.3. ARRANQUE DEL SISTEMA

Presionar clic en el botón lnicio de windows, se despliega el menú, abrir Programas,
Invcntarios y Activos Fijos como sc muestra en la siguiente pantalla.

f'*o'rr..
{*a
;l*--."0-
{-*-.no

:-lt '¿-
-]o-,-..
$¡ c..*-'
\)u*.
Q,*
f,l¡.-
§ c..n,*-
¡) ,e.c. r r.+.

rt '.,

Presionar clic en: y se ejecutara el sistema, prescntando la
pantalla de ingreso al sistema como se muestra en la siguiente figura

ts&dji¡e.¡.,ú¡
_.!¡¡ ¡r-
fum¡r
.ülu-r-¿¡ra.drÉ.
átü

{i(É\r*¡ añir a'!( ¡ a

A¡EaLor-.
t¡da-Err¡E
.tr.cb(h

| ülHoi-¡.d
¡ihLdturd\.tt!d

¡ Bl¡lldh.a-io
¡rHr.r., ¡óaa

r :!*dv añfli¡
B¡o¡a^5t .¡il.a.. cr¡i-d
l¡¡¡
,d\,r,4
¡¡úúór¡,lnr.

[I&.dEd

§ruva

\\.¡i

3!
I!
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lng:eso al Sislema

Lodn: I

Clave:

Opciones:

y' NceÍtar qcamblar clave X §all¡

2002n9n1
t"

si901000 05:lt p.m.

Ingresar el Login y Clave corrcclamcnte, presionar clic en el botón Aceptar e

ingresamos al sislema, presentándose el menú principal, listo para usar el sistema.

tTa

c.qÉ rGa! d. Of,*ic¡ tL r^¡anx C!Lo-
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;
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3. INTERFAZ GRAFICA DE WINDOWS

3.I. CONOCIENDO WINDOWS

Actualmente las computadoras disponen del Sistema Operativo Windows 95, el cual
debido a su interfaz gráfica permile realizar un sin número de procesos dc manera
rápida y eficaz. Su modo de operación es de 32 bits, lo cual le da mayor velocidad para
ejecutar las operacioncs propias de un Sistema Operativo de multitarea, es dccir, con
capacidades de realizar varias tareas al mismo tiempo, sin que una tarea quitc recursos a

otra.
Otra ventaja que presenta este Windows es la posibilidad de guardar documenlos con
nombres largos dc archivos o de directorios de manera quc es más fácil identificar un
directorio o un archivo cuando el nombre es más descriplivo. El botón derecho del
mousc tiene un Menú que varía dependiendo de donde se toque en el escritorio, por
cjemplo, si se toca en un área cn blanco del mismo, usted podrá agregar objetos al
escritorio, cambiar las propiedades como el color, activar un protector de pantalla, ctc.
Si prcsiona sobre un ícono, que dicho sea de paso ya no se considera con este nombre,
sino con el de acceso directo, puede entre otras cosas : crcar un nuevo acceso direclo a

ese programa, cambiar las propiedades de ejecución del programa. También se puede
crear un acceso directo a un documento de Word, una hoja de Excel o cualquier otro
archivo, y ser abierto instantáneamente al aplicarle un Doble clic con el botón izquierdo
del mouse, o imprimirlo directamente al presionar sobre el con el botón derecho y
escoger la opción de impresión' 

Iconos de acceso directo

r_: =J #E

Nd¡oñ P¡otoct.d O¡.k Copy F..r 5 O
art

Botón Inicio

P.,ñr Shop 2 O \,o,d Patúct 5l

Barra dc tareas

!'l.-)

rl
=rl :i't

lTIHfr
oocwrt¡ 2

s\ =ltt--J a¿l
A.c..o d(.cto . M.ddq .t ,.cú.o. wod , OwN95

ñffix8

á'Hora y Fecha ac

AI
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trl
!-rr)
UPC

rl
=rl

ar)EñI ilj 'Lrt El llilElo-rlrlh¡Ol
Ctr'+kh¡ Parnt Shop 2.0 Woid70WlN95

frTlre
Eñlorño dc red Porclk.t Word P.lfecl5l

/23
r?,C ,¡If¡)a

Jualo¡ $ Xarar*rfcr U rlrm
E lrii
B tlcArr. Vrur5cüS

) 6 i¡Bosdr

0,+ Xc¡u Ut¡¡t-
E 0tu3s

' E Prii she Ptq

B ftirA,üd

B nue p*
B xlr.údd ft¡w¡dq\Á 1.0

El Edq.do d¿ wndü¡

! Ms.oos

t Mbo¡dl Wod . M.ñ' S Wlrinrcge l0¡l:3{

].2. ELEMENTOS DEL ESCRITORIO

l,a Barra de tareas

En la Barra de Tareas se mostrarán las aplicaciones minimizadas, como por cjemplo

i*d f llioodt\lo EP,'i,tSr'oeP,o I 3Pr*rr¡.P¡,r I $ Norton Di* D Q¡,Un",¿.. [6r?

La i magen a nterior m ueslra c I b otón I nicio y I as a plicaciones M icrosoft W ord, Paint
Shop Pro, cl Paint con un documento de nombre Procorfi, el Norton Disk Doctor y una
herramicnta nativa del WIN95 llamada el Explorador. cl últrmo cuadro muestra la hora.
Al tocar cualquiera dc esas aplicaciones, cl botón da el efecto de estar melido, y la

ventana da un efecto de zoom, cs decir, se abrc del ícono mininrizado hasta quedar
maximizado.

ffi¡¡
'

) E JuqDr

) .É Mtfirñcdr

, EE AF d.
l ¡l] gbc & ndü
) El Cdcdr&r
) É, n*so
) ¡ Hypqlqrhd
) O ¡le5 dr cü.dlrc¡
) Q Müc.do ü tclétq¡

§ p,¡l

Él v¡o dd Pol.pedc!

p wocoa

_)
flt
§
a

§,

qe¡aro¡

Edrfilt¡aih

lu|cr

Aud.

Ei.r¡¡!...

Apcad d *t!EÉ..
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[-as vcntanas

Menú control Botones de cerrar o salir de la aplicación

Bolones de mininlizar y maximrzar

Archivo Edición yer Herramientds Aygda

odas las carpetas Contenido de'Escritorio'T

EI
i..;i

rl
=rl

-MrPC
E ntorno de red

Norton Protected
Fecycle Bin

Accero drrecto a
DOL:wIN2

qf HI

HI ñ:lJ Anncsn rlúer:in ¡ Anlivr¡s Sr:¡n il

Ilarras de dCSP lazanr ic lll()

3.3. EL BOTON DERECHE DEL }IOT]SE

Qrg¡rücr icono.
Alinccr lcom!

Pqgar

Nucvo )

P!opicd¿dc¡

Al tocar sobre el escritorio con el botón derecho del mouse. el Menú que se abre.
perrnite entre otras cosas, ordenar el escritorio. alinear iconos, pegar del portapapeles,
con la opción Nuevo le perrnite crear todo tipo de objetos, Ia opción Propiedades le
permite configurar la presentación del Windows. como es el color y la fuente de los
iconos (Apariencia). los protectores de pantalla, el papel tapiz y el diseño (Fondo) ),.
cambiar la resolución del monitor (Configuración).

ñ Erpblendo - E¡cr o¡io E E¡I

rj jEl Mi PC

r¡l E! Disco dc 3lr [A:l
I+l rJ Disco de 5!l [B:)
(¡ !:r Ms-do3_6 [C:)

f+l É Archivos de progr

l- I Dos

{ l nueva

i]t Nwclient
1JP
'*¡ a--,,-r-¡
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Cada una de las ventanas de windou's tiene las siguientcs caracteristicas :

'J My D ocuments

E scriloro
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La opciíln Propiedades del botón derecho

Al tocar en un área en blanco del escritorio y escoger la opción Propiedades. Windorvs
lc pcrmitirá cambiar aspectos con respecto a la presentación dcl Windows. [,a opción
Propiedades presenta el siguiente cuadro de diálogo :

Fo.do I Pr.t.do do ed{d! I ee"*"¡" I Cú{¡gr¡rcürr I

qr3Eño Eóp.l t¡pP

lNi,lguñl

Eurbu

:l Erucd¿do nrqro iJ
E¡rúr

to*a; c flffil c cabdo

Las diferentes opciones se presentan a manera de fichas, puede obscrvar cuatro fichas
principales, por defecto se mostrará la ficha de fondo, la cual le permite poner o quitar
un diseño o un papel tapiz en el escritorio, recuerde que en versiones anteriores de
Windows se podía realizar esta opción, abriendo el Grupo Principal, entrando a Panel de
Control, abrir el ícono Escritorio y escoger el tapiz o el diseño de la lista desplegable.
Una vez escogidas las opciones toque el botón Aceptar, el cuadro se cerrará
automáticamente, si toca e[ botón Aplicar, se ejecutarán las opciones pero el cuadro se

mantendrá abierto.

502 G¡s
Acolchódo

A¡ambrcr

YrooÉdaalm dé PdrlJá EEI

lll. E
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Protúrd*. d. PIrl.l.

Con la ficha Protector de pantalla se presentan las siguientcs opciones:

Fo'no ftotoclo. d. p-rd. lAcü¡¡d. I Co?rio¡r6dó.t I

PEtÉlt ¿, prt.I.
P¡.rare¡ó¡ or.¡miB

I r.-- li----l n:rra

EI:-

C-*¡", I

Puede escoger el protector de la lista Protector de pantalla, cambiar el comportamiento
del protector tocando el botón Configuración, para ver una presenlación sin accptar las

opciones, toque el botón Presentación Prelimrnar, si activa la opción Protegido por
contraseña, una vez que entrc a funcionar el protector de pantalla, no se podrá desactivar
cste hasta tanto no se digite la contraseña. Puede cambiar la conlraseña tocando el botón
Cambiar.

Aparecerá el siguicnte cuadro de diálogo

Cambiar contrc¡eña de Proleclor dc p.nt¡ll. deWindow¡ Aceptar

C.oñ¿¡aña ñJIYC

Cgnfflna ñsra cütr.¡cñd

Digite la conlrascña en el cuadro de texto Contraseña nueva, y deberá digitarla también
en el cuadro Confirmar nueva contraseña. Toque el botón "Aceptar".

Una vez activado el protector de pantalla, al tocar el mouse o el teclado, aparccerá el
siguientc cuadro de diálogo, por ejemplo con el protector de pantalla Mystyfy activado:

N I

C¡mbia cmlla¡cñ¡ gEr

PROl-CO.v r,sPoL

I
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I
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Al tocar la ñcha Apariencia, se mostrarán las siguientes opciones

r-lao I na-r- ao p-'t ¡o 
^p¡¡Ei. I c-*s,".re'' I

Tcxto de l! venttna

AccPtar
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De la lista Combinación, podrá escoger la combinación de colores que desce aplicar al

escritorio, en WIN3I l, debía abrir el Crupo Principal, Ingresar al Panel de Control, y
dar un Doble clic al ícono Color. En la lista Elemento, seleccione el elemcnto al que

desea cambiar y de las opciones localizadas a la derecha de esta lista, seleccione el

tamaño del espacio o separación de las opciones y en 1a lista Color, seleccione el color
que desea utilizar en ese objeto. Dependiendo del elemento que escoja, podrá cambiarle
la fuente, el tamaño y el color, poner en negrita y en cursiva dicho elemcnto,
seleccionándolo de las opciones Fuente, Tamaño, Color y los botones N y r(.
La opción Con{iguración le permite cambiar la resolución del monitor, presenta las

siguientes opciones :

rcto I aouao ac p+rc. I Aesbd.r cor*rtrrcton I

luqc dcl arcrtorbed6l6 da colorct

lEffi--I] t,, Más

640 po¡ ¡tBo pfxcla¡

I¡tr¡ño d¡ fust{a-
luontaa p6quc¡15r

La lista desplegablc Paleta dc colorcs le pcrmite cambiar la resolución, el dial Arca tie
escritorio le permite ampliar o disminuir la resolución, Ia lista Tamaño de luente lc
permite cambiar el tamaño de las lucntes del ambiente. Para cambiar el tipo de monitor
conectado a la Computadora, toque el botón Cambiar tipo de monitor, para hacer esto

debe conocer aspectos como Ia tadeta de vídeo y el tipo de monitor que posee su

Computadora.

Pr u¡i.ilai.rr d!, PdtlldL BErl

PROt ('O,v Capitulo3-PtiginaT l:lSP0l.
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La opción Barra de Tareas presenta dos fichas, opciones de la barra de tareas y
Programas dcl Menú Inicio. En la primer ficha, la opción Siempre visible, hará quc la
barra permanezca siempre a la vista. L a opción O cultar a utomáticamente, ocultará la
barra de tareas y cuando se lleve el apuntador del mouse al área donde se localizaba
anteriormentc, estará se hará visible automáticamente.

3.4. EL BOTON INICIO

Apagar el Sistema

Debido a que Windows no trabaja sobre el D.O.S. , antes de apagar la Computadora, se

deberiin cenar apropiadanrente todos los archivos abiertos, esto se realiza ingresando a
las opciones que se presentan en el siguiente cuadro de diálogo:

Las opciones presentes describcn a continuación

Apagar el Equipo, le permite cerrar definitivamente el Windows y apagar
definitivamente la Computadora. Reinicia¡ el Equipo, permite un rearranquc en

caliente, es decir, como resetear la Computadora. Reinicia¡ el Equipo en modo D.O.S.
le permite arrancar en ambiento D.O.S. , es decir, desde el indicador del Sistema
Operativo. La opción Cerrar todos los programas e iniciar la sesión como un Usuario
distinto, aparece solo si la Computadora esle coneclada a una red de computadoras, la
cual le permite arrancar como un Usuario distinto.

PRO l CO.ll Capitulo .| - Ptigina I t s Pot_
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Ecrrar lr/irdoos EI

Confnme que darca

l- Ehbü
C r¡iricú ar npdo MSO0S

Ac!ptrr C¡ncclar Aygda

Escogida la opción, toque el botón Sí, de lo contrario toque el botón No y se le regresará
al escritorio tal y como eslaba antes de abrir este cuadro.

lij ecu tar

JI E¡sü! d ñnü! da t¡r Fogan¿ crDdr o dmrElo,
yWitr: b rbi[

lüir

Esta opción le permite ejecutar un programa que no este incluido en los Grupos, o que
no tenga un acceso directo sobre cl escritorio, es útil cuando se dcsea instalar un
programa nuevo en su Computadora. Aparecerá el cuadro de diálogo dc la derecha.

En cl cuadro Abrir digite la unidad, ruta de directorios o carpetas y el programa que
desea ejecutar, si no recuerda ni su nombre o su ruta de carpetas, toque cl botón
Examinar y busque en los directorios y unidades dicho programa.

-\l]\:2,

\

Ei¿uta EEI
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Carüido I lttúc! S,rrcr 
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2 S¡5c<ir¡ dq¡.t pc&s cdrihr pür ¡n¡¡ h
b¡qrd.

I Hala clc an t¡ bllu y darDuáa ri'üoúar"

Ahi ú deurl.do dárdr drñt¡o d6 uñ trogdñá
AEi !a dEuÍrñlo ¡l¡¡¿do rccÉtffEíta
ALr lna c¡¡p.l. cdrp¡td. cn ouo rq-p
Accctoro¡ J(4.r coñ lot ¡E$: & Wrtori¡
Acslro.o¡ lJll¿d Accrao ldalüro a ,cdca pü. cú!cl¡¡! a rrl !(¡r9o o ¿ !
A.caoior Ul¡¡ü 8.ckup pü. hra cog.t dG t!$¡dd d6 b! .rclw6 :l

$5 bn r lncütr.do3 Toda. b! pd&6. C.cfE !¿d. A¡.lo.iálEo. P&.r

La ficha por defecto de este cuadro de diálogo es Buscar, en esta con solo digitar las
primeras palabras de la opción a la que desea solicita¡ ayuda, cn el cuadro de texto
escriba las palabras que desea buscar, automáticamente se buscarán todos los temas
relacionados a la misma.

I...r dG At ¡d.: A;d! d. W'ndo'¡ EEI

I

óri,
!H.
¡aáto
úa.rlo

!-

\

¡ ih. ¡(lir,: nc !
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Avuda

ld¡d I

qFirE..

Bccffitrr...

r*""" I cr-¡", I

La ayuda de Windows le permite informarse acerca de un procedimienlo, comando,
dondc localizar detemrinada opción y obtener información General respecto a este

nuevo Windows. Al tocar sobre csta opción aparecerá la ventana de la dcrecha.

Windows le mostrará una lista de palabras coincidentes con lo que haya escrito en el
cuadro de texto anterior, se lo mostrará en la lista desplegable Haga clic en un tema y
dcspués en Mostrar.
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Buscar

Esta opción del Menú Inicio le permite ir a buscar archivos o documentos importantes o

de su conveniencia. Al seleccionar la opción, aparecerá el siguiente Menú:

J u6got

Proor..n6!

'§ O."."-*-

§}¡ c-c".-,*'
6) Ac*ivo¡ o c.,p.ta.
6B eP..o ful¡dr

Ei.c4.r

§I oo*., r**...
Mic,o.oft \¡/o¡d . M.ñud-l §eonr stroo e,o

Aqui podrá escoger lo que desea buscar. Segurdamente se analizarán las dos opciones

Archivos o carpetas

A¡diYo Eúih Ya lpci¡t¡ l*de

No'üry útüih 
I fcdra a nrooccifr I lvanraa I

lr¡c¡ duc

Noobc

8l{üñ @--l
F Írdi r.ürDds ElriilÜ {

Si elige Archivos o carpetas, aparecerá la ventana de la derecha

En la ficha Nombre y ubicación, digite el nombre del arch¡vo o carpcla que desea

buscar, en la lista desplegable Buscar en, escoja la unldad donde desea buscar, la casilla
de verificación lncluir subcarpetas . podrá indicar si desea buscar en las subcarpetas
localizadas en la unidad especiñcada. Una vez dadas las opciones, toque el botón
Buscar ahora. Si desea especificar un sitio en especial, toque el botón Examinar.

EoI('
E

=

i

E
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§.rivo Edcih Yd qpcirtÉ¡ A¿¡Jd.

Ndrüoy dieih re]11"."*ot I

G fdo bc adirrcc
a Butlr todo¡ hr üclivú Búrdoa o íiodirdos

guicü dtor6

O.t¿né,

lr.cva hirqrrrb IC ¡{c
a d¡úa.lq

a draa! lo.

f..--,r-
llE¡ta t{airla

dfE ElúbÉ
'{

La ficha Fecha de modificación le permite realizar búsquedas de acuerdo a Fechas de

creación o modilicación de archivos o carpetas. Presenta las opciones del cuadro de la

derecha.

La ficha Avanzadas le permite cspecificar los tipos de archivos a buscar, algún posible
contenido o un tamaño específico. Presenta las opciones mostradas en la ventana de la
derecha.

A¡dúvo Edcióñ Yd opcirr. AflÉ

müc y rticih I Fccts & r¡úcciln [!!@l
qrscd atua

I odor lor ¿¡ch¡vor y cdprl.6

!rrv. biry€d.r--l T--

El botón Nueva Búsqueda le permite iniciar una nueva búsqueda con nueva

información. Los diversos menús ubicados en esta ventana le permite entre otras cosas,

crear accesos directos, cerrar la ventana, cambiar el nombre a algún archivo o ca¡peta,

bonar o deshacer las operaciones hechas anteriormente, cambiar la visualización de los

iconos presentados en la ventana, presentar los nombres hacicndo diferencia entre
mayúsculas y minúsculas en los nombres y acceder al Sistema de ayuda para las

opciones presentes en esta venlana.

D.liE

Cor d Q[r:

0. ttdh(

{

ll Br¡¡c¿: todo¡ b¡ ¡clivo¡ EE¡EI

Ñ 8Gc- lodot lo. ddiYo. EE¡E
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fl furcu: fC IE¡E

P(

_rytt! Y"-¡4
Xrlrü! d qA, 

I

Nooh¡.

Si sr.r Computadora esta conectada a una red, esta opción le permitirá buscar en

directorios compañidos de red Los diferentes menús le permitcn ejecutar acciones
sinrilares a las encontradas en la ventana de Buscar archivos o carpetas.

Configuración

Esta opción del Menú lnicio mucslra las siguienles opciones

'§ 0oorrrrro: ,l
!¿l lanel dc cortrol

T Qurcu )
$ Ecnc dc taccr.

.a

La opción Barra de tareas le permite modificar los iconos que se encuentran en el botón
Inicio, tema que ya se analizó anteriormentc.

Panel de control

ss ffiü
Ag¡egar nuevo

hdrdware
Agregór o quitar

pfogrófn¿5
Bú¡queda rápid¿ Coñhgur6cdn

tcgioncl

$\ A .ÉJ ,Él S
Conk¿r¿ñ.! Fcch¡ y hor¡ Fu¿ñlc§

Tecl.do

lmp,caoras Modemr

)q dsÉ

Srstema Sonrdo¡

Mdñld'ir 32 ba 0DBC d6t¿ ¡orcei ard driv¿r¡

0pcrones de
.ccr¡ibfld¿d

!1. 4:!!!, :-:-t EC

E
ü lrnprr;ur

lEIE¡Q P FI dc cor*oa

PROI'CO-II Capitulo 3 - Prigina 13 LSPOI.

tl,*".¡-.1

['.¡. h¡rq¡lda 
I

&c¡ivo Edcifi lct A1,gda

I

H lrfdl
-':: 4

él

p,¡- Co.li**itl



.llanuol de Ilsuario Sistema d¿ Inventurios ¡' .'l<'livos Í'ijos

Agregar o quitar programas

Esta aplicación le permitc instalar softrvare por medio de asistcntes

Configuración regional

Configuración regional le permite adaptar el Windows al país donde trabaja, por
ejemplo, utilizar el idioma español para el teclado, el formato de colores, en el caso de

nuestro país o cambiar los formatos de moneda, Fecha y hora.

Fecha y hora

Fecha y hora le permite modificar la Fecha y la hora del Sistema

Fuentes

La aplicación Fuentes le permite agregar o quitar tipos de letra al Windows

Impresoras

&clivo Edcióñ Ycr Ayydr

.dú
áoiq¡i imqié:qiá: Epton Lq.l070

ESCTP 2

e#
l8M Proprñle, l8M Gr.phc.

1 ob|ctolrl

La aplicación Impresoras le mostrará las impresoras asignadas en la configuración de su

Equipo, también le mostrará las impresoras de la rcd, si se encuentra conectado a una

red. Presenta la ventana de la derecha.

En esta ventana aparecen los iconos de las impresoras asignadas al Windo*'s

Con el icono Agregar impresora, podrá incorporar nuevas impresoras.

EEIEIÉ l¡np¡c¡or¡¡

PROT('O.v Capitulo 3 - Ptigina l1 Í-:sP0t,
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Ilousc

eaEfr: I euroro I Mo,iÍi6rro' I G.ñ.rd I

Corligr¡-ih d. ldra
.' llEiii.É . Zú&

Botóñ i:qsiddo
. Sabc.¡:óri rur¡al

Boaóñ darrcho:
- Mdl coñrátud
. Aratrc argGcÉl>>\\._--)

Ycbc¡d.d d h.cs dotL clb

. A&idá

La aplicación Mouse le permite configurar y aj ustar el mouse, también le pe rmite
cambiarlo por otro dispositivo apuntador. Presenta el cuadro de diálogo de la derecha.

El cuadro Propiedades del Mouse presenta cuatro fichas. En la primera, Botones, podrá
cambiar la posición de los botones y la velocidad dcl Doble clic. Para probar su
velocidad, aplique un Doble clic en la figurita que se encuentra dentro de Área de
prueba. Si logra sacar el payaso sin mucho esfuerzo, el mouse estará ajustado a la
velocidad de su dedo. Con la ñcha Punteros, puede cambiar los cursores o apuntadores
del mouse

En Ia ficha Movimientos podrá cambiar la velocidad de desplazamiento del apuntador
del nrouse.

La flcha General, le mostrará aspectos Ccnerales del mouse, como el nombre dcl
mouse, a la vez podrá cambiar de dispositivo apuntador con esta.

El cuadro Nombre muestra el nombre del mouse, si desea cambiarlo toque el botón
Cambiar.

Por defecto Windows le mostrará los
conectado a la Computadora.

apuntadores compatibles con cl que tenga

j

Prooaad.d.r do tao.¡.6 g
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Sistema

La apIcación Sistema le mostrará todos los dispositivos. normalmente internos,
conectados a su Computadora, como son las tarjetas de sonido, los pucrtos de

comunicaciones, las ta¡etas controladoras, las tarjetas de vídeo, las unidades de disco y

de CD-ROM, etc. Presenta el siguiente cuadro de diálogo:

[§!üii§J ¡¿r¡ra¡¿q d. d.edü'"' I Pcrfro dc haúrrc I ncn*taro I

Si:tg¡r
Y¡cro.oft W-ndorr¡ S
a.t¡.9¡
Mboroñ Ptrtl pd. wiú.rr

Flririr.do a norüc dc
SLlrr.. - Ordrolo
I'r e G'r.!.¡r¡
2722927(N82r 51S5'
358't S.2n15EE&41¡E

PC
Prrrirr{rl
32.(l!{b RA¡a

La flcha General presenta información del fabricante, la licencia y el Sistema en que sc

esta ejecutando el Windows. La ficha Administrador de dispositivos muestra los
componente instalados en su PC. Presenta cl cuadro de diálogo de la derecha.

Escogiendo la opción Ver dispositivos por conexión, el cuadro cambiará y presentará lo
siguiente:

Se mostrarán todos los dispositivos clasificados por categorías

PROr-('O.rÍ Capitulo 3 - Página l6 t_sP0t.
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Ad.pr.do' d. widEo
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)

!¿l l.¿r.do
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qúr6, lq¡ir...- I

Las f ichas Perfiles de hardware y Rendimiento le permite modificar la c onfiguración
inicial del Windows y aspectos como la velocidad de despliegue de los grálicos y su

resolución, el acceso al <1isco, cl archivo de intercambio, etc. Puesto que son tópicos
muy avanzados, no se analizarán en este Manual.

'I'ec la d o

vclocidad I tarma I Oancru I

Eop6ticiSñ dc c.ráct.r

lE ad¿Er.do,o¡ d6 ,6d
\.¡ Conr,ol6do,á. d. d'rco du,o
.C] Cút,ol.dd!. d. d'.qu!r.

Or.portNo d. !.r.m.

Pe,ro. ICOM y LPT I

q, R6lr.to d. ¡. rrpái;itr
Ldqp 

-AA\ 
Vllocid.d d! redicóñ

Corto

Rápid.
)

H.9. c¡c .q¡l y m..i!rE6 F.riro.d. uña t!cl. para probá. ll
vdocllad d. r6pGti:iórr

yülocid.d d6 ¡r{6rrü!ñci. dol clitor

Búpid.

La aplicación Teclado le permite cambiar el compolamiento del teclado. Presenta el{i
srguiente cuadro de la derecha.

P.opi.d.dcs dc fGchdo
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.1. MANEJO DEL SISTEMA

{.I. MENU PRINCIPAT,

Una vez que sc ingfesa correctamente al sistema con Login y Clave, se presenta el menú
principal.

a snr... ¿. lnrri.á , 
^.rdo 

I F tÉE
cm ¡ffi rdiúrú ca¡- ns- 

^rrr-

C.&!. l@ & l-...d¡ ft T¡¡IAX¡CUIO'

Figura 4.1, Mcnú Principal

En el menú principal dependiendo del perfil de usuario se activaran las opciones de
menú permitidas.
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.f.2. MENTI CONEXION

Cú ¡drúr.ú ¡@ie Crr¡- F@r. ae.

Cdr¡5,.g t¡€...

C.a.É fGie r¡ 4.ú.rÉ. ft ¡^¡añx ¡Uto-

I igurl {.i. \fcrtL¡ ( rrncrro¡¡

En este menú tenemos la seguridad del sistema, con la cual el administrador del sistema
podrá crear usuarios que ingresen al sistema con las opciones de menú que cl permita y
podrá consultar los accesos al sistema por cada usuario.

El Administrador del Sistema tiene acceso a todas las opciones del Sistema.
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4.2.1. CERRAR SESION ACTUAL

Presione clic en el menú Cerrar Sesión Actual del menú Conexión y aparecerá la
siguiente pantalla.

LoOln I

Clalre :

Opclonss:

y' AceÉar qcamhlüclara X §alr

i2m2,,o8ro2 si90t000 02:56 9..n.

Figura,l.2.l. Ingreso al Sistema

lngrese el Login y Clave con la cual quiere abrir una nueva sesión y presione clic en el
botón Aceptar. La sesión actual se cierra automáticamente y se abrc la nueva sesión.

4.2.2. CAMBIAR CLAVE

Presione clic en el menú Cambiar Clave del menú Conexión y aparecerá la siguiente
pantalla.

Clrys Nu€Ya :

Vorlqua Clat 6 i

Opc¡onar:

y' Acep¡a¡ X CancElar

mo2rogfo2 si90200f¡ I,',:tl c-t ¿
Figura 4.2.2. Cantbiar Clave

lngrese: Clave Nucva y Verifique Clave y presione clic en el botón Aceptar.

lñq.oso .l S¡slqlra

Cóml,¡ár Clóvc

PROTCO.II Capítulol-Página3 ES POI,
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{.2.3. CREAR USUARIOS

Presione clic en el menú Crear Usuario del menú Conexión y aparecerá la siguiente
pantalla.

D¡ú & A.oE I Ot€¡.I - f.¡rrcrl

r^a c0 acct§o Usu^nlos

[-ú:[--

Cd.ull. d. A....or d. to. U¡!¡u
C6r¡. d. A.rño¡ ¡ io.

t¡r

Cdbd Ct r. d. A.c..o

rat r:fr r,{vt xfant0v
ral c0 tovttlElrr0S¡

d.Á..re . l, ft.ñ!c.lóñ

l:ññ.!¡. d. lñY.d.'- ld..@
Con¡u¡i. ¿6 l.v.ñrd6 v.ñl'
Có^¡u¡. d. ¡ov@ñro¡ &ll.y.r d¡.l.r.rno
Túna¡ í¡! Id, lh Vd.¡ .Í

-T

B, C..¡¡ {r¡

l'igura {.2.-1. C rcar t 'sua¡ ros

Presione doble clic en el primer casillero en blanco del grid de Transacciones para
permitir acceso a esa opción dc menú al nuevo usuario. Además cuando estén las
opciones de menú permitidas en el grid dc Tipo dc acceso a la transacción, presione
doblc clic en el prinrer casillero en blanco para habilitar el acceso a la transacción.

Presione clic en el botón grabar y el nuevo usuario queda habilitado para usar el sistema
con las opc¡ones de menú que le permitió el administrador del sistema.

x

PROt ('O,rÍ Capínlo4-Página4 I:SPOI-

lngrese los datos del nuevo usuario: Login, Clave, Nombres y Apellidos. Seleccione los
días que va a tener acceso al sistema el nuevo usuario, si son todos los días presione
doble clic en el primer casillero en blanco del grid de días.
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¡.2.4. CONSULTA GENERICA DE ACCESOS

Presione clic en el menú Consulta Genérica de Accesos del menú Conexión y aparecerá
la siguiente pantalla.

< o¡lold . C.t¡¡.oldL '

Crit!.io .rt Aú.qúoda

[6rñE É!-

O¡¡

Seleccione el tipo de consulta: Por Usuario o Por Transacción y presione clic en el

botón Generar Consulta para obtener la consulta solicitada.

PROTCOiIT Capítulo I Ptigina 5 t,sPot.

Figura 4,2.4. Consulta Genérica de Acccsos
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4.3. MENTJ MANTENIMIENTOS

''l l

,ffi-

c¿i' T-ir .¡ ¡.ri..É. ll T atñr CUIO-

Figura 4.3. Mcnú Mantcnimientos

En este mcnú tenemos las opciones de mantenimientos del sistema.
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4.3.I. MANTENIMIENTO DE CATEGORIAS

Codoo

De¡cripcih

Figura 4.3.2. Datos de Categorias

Sal¡r

!igura 4.3.1. llante¡rinlrcnto dc Categorias

Si no exislen categorías registradas, el grid de categorias se presenta vació. Caso
contrario presenta las calegorias existentes.

4.3.I.I. INGRESO DE CATEGORIAS

Prcsionamos clic en el botón Nuevo de la figura anterior y se presenta la siguiente
pantalla, en la cual ingresamos el código y la descripción de la categoría nueva. Luego
presionamos clic en el botón grabar para grabar la nueva categoría.

Dato¡ de C¿tegor¡a

s
Iodifbar

+ffi

LI
=4Grabar

."il..1

Salir

r l{ antarúnionlo de C.lcgorias EI

EEEIt

P ROr'('Ov Capítukt 1 Priginu 7 Í:S POL
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Xt. l{ rtGrün¡ento dG Calegori.s

Códiqo I D¿rcripción

-c-qY
CAB

Computadora

C¿rpeta

- Dator de Catrgoda -
Codisp TT
Descfi:cim pornprraaora

Íigura,l.l.{. Ilodificar Datos dc ( atcgorias

M

11§.r/l f
odilicar

fl

ol
-_4Grab¿¡

Salt

Salir

Figura .1.33. i\{anteninuento de ('atcgorias

Seleccionar una categoría existente en el grid de categorías, presionar el botón
modificar y se presenta la siguiente pantalla con los datos de la categoría ha ser
modiflcada. Modiñcamos y presionanros el botón grabar para grabar la modiñcación.

Tambión podemos seleccionar una categoría ha modificar presionando doble clic en una
fila del grid de categorias.

'fl

¡. llotllica Datos de Categoria EEEI

PROl'('O.rí t.,sP0t.

4.3.1.2. MODIFICACIÓN DE CATEGORIAS

Capítulo .l - Página I
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{.3.2. MANTENIMIENTO DE SUBCATEGORIAS

C6tcgor¡a

- Dalo3 ds SúC¿aegci.

Codbo il-

Figura 4.3.6. Datos dc Subcategorias

M

UCYO

{f,

{-,ót

-4

,fl
Grabar

Salir

Figura 4.3.5. Mantenimiento de Subcategorias

Las suhcatcgorias cstán clasificadas y registradas por categona

.I.3.2.I, INGRESO DE ST]BCATEGORIAS

Presionamos clic en el botón Nuevo de la ligura anterior y se presenta la siguiente
pantalla, en la cual ingresamos el código y la descripción de la subcategoría nueva.
Luego presionamos clic en el botón grabar para grabar la nueva subcategoría.

EIt. Manlen¡Dicr¡to de Subc¡tcgodas

IEIE¡i

PROTCO.II

0escipción

Capítulo4-Pá9tua9

Salir
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xr. l{ antani¡¡iento de §ubcalagorias

1.3.2.2. NIODIFICA(]IÓN DE SI.]BCATEGORIAS

Dc¡ctipitn lffirp"q F"t"* 5000

Figura 4.3.8. Modificar Datos dc' Subcatcgorias

ueYo

fl

'ul
=4

,fl
Graba¡

Sali¡

Figura,l.3.?. Mantenimiento de Subcategorias

Seleccionar una subcategoria en el grid de subcategorias, presionar el botón modificar y
se presenta la siguiente pantalla con los datos de la subcategoría ha ser modificada,
Modificamos y presionamos clic en el botón grabar para grabar la modificación,

Tanrbién podemos selcccionar una subcategoría ha modificar presionando doblc clic en

una fila del grid de subcategorías.

Códso I Dascrbc¡ón
Compaq Prerario 5000

l8M PEnt¡um lV

cP0

¡. llorf,fica¡ Dalos d" Subcalcgori. EEIEI

PROTCO II Capítulo 4 - Púgina l0
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[COM C"rflrr"d"" 

.l

s
llodfhu
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{.3.3. MANTENIMIENTO DE GRUPOS DE ACT'¡VOS FI.IOS

Ubi.*fh!

Lú&rd

Rlr9dt.d¡. Subc¿tcsori¡ CPQ Co-.o¿q

F¡gura.l.3.9. \lantenrniento (lc Grupos «le Acli\os IiUos

Un grupo de activos hjos es uno o varios activos lúos exactarnente iguales con las

mismas características. Una vez adquiridos, van a bodega y estiful ubicados por
ubicación y localidad, y a cargo de un responsable. Además están clasificados por
categoría y subcategoria.

Cuando un activo hjo va a entrar en uso, hacemos una transferencia del activo fijo
dcsde bodcga hasta Ia nuel'a ubicación y localidad donde sc va a lransferir.

En el grid de Grupos de activos frjos se presentan los grupos existentes y clasificados
por categoría y subcategoría.

Todos los grupos de activos fijos eslán registrados en bodega. Los activos l¡os
individuales dcspués de haber sido transferido cstán registrados por la nucva ubicación
y localidad donde fueron transfcridos.

,t
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;I.3.3.I. INGRESO DE GRUPOS DE ACTIVOS FIJOS

Presionamos clic en el botón Nuevo de la ñgura anterior y se presenta la siguiente
pantalla, en la cual se prcsenta automáticamente el código del nuevo grupo clasificado
por categoria y subcategoría, e ingresamos los datos solicitados. Luego presionamos clic
en el botón grabar para grabar el nuevo grupo.

Codigo

P¡ov¿cdo¡

Ob¡e¡vación

|- Dcrcrfición

Componenle¡

CS¡

Grrantió t-
fNo

Cantlad

Co¡lo lJnitalio

Depreciación

Años PúcÉnt¿*

ot
=4

.r-l
.1 .l

Grabar Salir

t'igura.l.3.l0. Nucro (irupo dc r\ctivo Ir¡o

Si en Componentes seleccionamos si quiere decir que el grupo de activos hjos tiene
componentes, por lo cual se presentara la siguiente pantalla.

Componentes son las partes de un activo f¡o Ejemplo

El activo f-¡o computadora ticne varias parles talcs como

z I\'f onitor
; CPU
i Tcclado
i Mouse... etc

t. ucvo 6rrpo de Activo Fiao E¡

PROTCO,Il Capítulo 4 - Ptigint l2 r-sPot-
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''ijtts

Staaut

r Lütcrú¡lbr*o dc Corlpo.icñtc s ET

{..1..1.2. r\(; RESO I)[_ ('O]r PO\E\r'r_S

CC.rs¡

E.wo

S róc.t69ori.

0brqY.cbñ

Figura 4.3.12. Datos dc Componcnte

l-igura 4.3.1l Mantenimicnto de Componentes

Presionamos clic en el botón Nuevo y se presenta la siguiente pantalla, en la cual se

presenta automáticamente el código del nuevo componente, clasificado por grupo e
ingresamos la descnpción dcl componente yel estado. Luego presionamos clic en el
botón grabar para grabar el nuevo componente.

Codso l-
Da¡cü:cih

- Ett¿do---
G¡abar

C Activo C Su¡¡cnda C D¡ñ¿do

'o)
--)¿

,Vt\i. lr../
S ¿li¡

t, Dalos d¿ Cof¡pomolc llEIEX

PRO I-('O,v Capítulo 4 - Ptigina I3 I:SPOI-
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Staaur

t X ü*criai.nio dG Cdlpor¡cñl.s E

4.3.3.3. MODIFICACION DE COMPONEN'tES

S¡¡üc.l.9oridC.lGrs¡

6r¡Io

0b3aveEo

CPU

Ircl¿do

Figura 4.3.13. Modificación dc Componente

Selcccionar un componcnte existentc en el g d de componentes, presionar el botón
modificar y se presenta la siguiente pantalla con los datos del componente ha ser

modificado. Modificamos y presionamos el botón grabar para grabar la modificación.

También podemos seleccionar un componente ha motlificar prcsionando cloble clic en

una ñla del grid de componentcs.

Codigo I .

Descripción )rionitor

{fl
rE¡tm-

G Act¡vo C Susocrdkh C Dañado

['igura 4.3.14. Modrficación dc Componenle

5¿lir

¡ Modilica¡ Componenle IE¡EI

PROTCO,IT r,-\POI,

tr*]
.s"l
'4, IEl-r¡ |.tl
s.r I

;t)!u
Glabar

Cr\dioo I D.arÍritr

Capítulo I Ptiginu 11



ll ouull tlt l ¡uurio Sistema de I ventarios .t' .,ldit'os f ijos

Stdur

¡- l{¿ criEr{o dc Coeoñ.¡*c. E

4.3.3.4. ELIMINACIÓN »P COMPONENTES

C.t ¡p.i¡

EruDo

C.t.gdb

Erupo

m2 CPU

T.cLdo

CPU

TecLdo

E¡mn¿do

S ubcrtGgori¿

Sláu3 0brav¿c,on

S allr

l'igura.l.3.l5. Mqdiñcación dc Conrponentc

Seleccionar un componente existente en el grid de componentes, presionar cl botón
eliminar y se prcsenta el siguiente mensajc.

Eliminal Componente?

, Si : No

Figura 43.16. Mensaje de Componente

Si presionamos si, el componente es eliminado lógicamente cambiando el status del
componente a elim¡nado y se presenta la pantalla de componentes de la siguiente forma,

a,
El¡¡l¡

.|

a

-l

,.,t'

Figura 4.3.17. Mantcnimiento dc Componente

ll ensaie r

r. lld*crinbr{o de Co.Doarcr¡lca El

PROr-('O,rf Capítulo l - Págiru l5 ItSPOL

,s.

HI
tlllvo I

el
krlEli¡t¡ |

5róc.t6go.¡¿ |

Códm I D¿:criri:n

m2

Id



,llanual de Ltsuario Sislema de Inre tarios 1' ..lctitos Fijos

4.3.3.5. INGRESO DE ACTIVOS FIJOS POR GRT]PO

Los activos frjos están clasificados por grupo y se ingresan o graban automáticamente al

grabar un grupo de activo fúo.

La cantidad de activos frjos por grupo que se graba depende de la cantidad quc se

ingresa en el campo cantidad de Ia figura +.3. 10.

4.3.3.ó. MODIFICACIÓN DE ACTIVOS FIJOS POR GRUPO

Item

Slatut

Ob¡ervación:

J iffilG r,rtl.tl

Figura 4.3.t8. Modilicación de Activo Frjo

Presionamos clic en el botón modificar y se activa el combo ítem, el status, la
observación y el botón $abar.

t E¡

PROr'('O.v Capitulo4-Ptiginal6 I,SPOI,
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Modilicor

l{o<ñlic¡ción dc ltelts de Aclivo Fiir
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002

EI¡. Modilicación de lteas de Aclivo Fiio

Itérñ

Státut
C Eucn E¡l¡do C DCl.do (^ Dado dc B.i.

Ob¡ervación:

bl
-.4Gtabar

.-{.']
Salir

Figura 4.3,19. Modiñcación de Activo !'ijo.

El combo ilem contiene los ítem existentcs por grupos dc activos hjos. Seleccionamos
un ítem a modificar, y podemos modificar el status y la observación, presionamos clic
en el botón grabar para hacer cfectiva la modiflcación.

PRO r'( O.rI Capítulo 4 - Pdgina l7 I:SPOL
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4.3.3.7. MODIFICACIÓN DE GRUPOS DE ACTIVOS FIJOS

LG5.d

Figura 4.3.20. Mantenimiento dc Grupo de Activo l;i.¡o

6s¡ aNo

Fccha Compra @tot tzom

ml Cdrod.do,. CoilE& P,...,o lm Ar,o.
Cdrpur.dd. Coñ@.q PrEtdD P MllExdollc.

02fi1/N2
1am2/zoo2

Seleccionar un gn¡po cxistente en el gnd de gnlpos de act¡vos hjos, presionar el botón
modificar y se presenta la siguiente pantalla con los datos del grupo ha ser modificado.
Modiñcamos y presionamos el botón grabar para grabar la modiñcación.

También podemos seleccionar un gmpo ha modificar presionando doble clic en una fila
dcl grid de gnrpos de activos fúos.

lool - Dctd¡Pciótr¡ Eomputadora Compaq Presaro 5000Codigo

P¡ovoodor

Coltrpoñ?niGr

Grrantio pl¡o-l

Cotto unit.¡io

Ob¡¿rvación

Dcprcc¡.e¡óñ

Porcrr*.iG t l -

{|

G

ET

r Ldralri.i¿rrao d. Grt or dc Aclivo fio E

xt. llo.¡,icá. Gr.po

PROT(O,IT

Sólir

ESPOL

Ir:F-iltll#.l
_,,s*lolll.. I

&lC.a.rÉr..1

{il1
s.& I

I

Cant¡d¿d

lr z5o oo

l5 oro'

,!
G¡abar

figura 4.3.21. Modiñcar Crupo de Actiro FiJo.
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4.3.4. MANTENIMIENTO DE INVENTARIO VENTA

Cdqpúr

0br.¡v.cióñ

{.3..T.I. INGRESO DE ITEM DE INVENTARIO VENTA

Los ítem de inventario venta está,n clasificados y registrados por categoría y
subcategoría y a cargo de un responsable.
Antes de ingtesar un nuevo ítem seleccionamos la categoría, la subcategoría y cl
respon§able.

0

ligura.l.{.1. \lantenrmrcnto rle In\cntario Vcnta

Si no existen item de inventario venta registrados, el grid de inventario venta se presenta
vació. Caso contrario presenta las ítem existentes.

l'igura,l.4,2. \'lanteninlicnto dc Inventano vcnla

ET

i LdñlcriiGr{o dc llcttr de lñcold¡ Vcnl. EI

EIr. LIll.iiiGnlo dc llG¡¡ d. lñvcr{.rio V.hrá
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Después presion¿rmos clic en el botón nuevo de la figura 4.4.2. y se presenta la siguiente
pantalla.

¡. lluevo lle¡ de lnver a¡b Venla EEIEI

Codioo D¿¡criocirfui Fzup¿ogrnkycoleg,al34

Plecio Unitario [rz so Stock 100

0b¡elvación

I Grabar

, t7"1

"-!-J
Sali¡

¡-igura 4.4.3. Nuevo item dc Invcntano Venta

En esta pantalla ingresamos los datos del nuevo ítem y presionamos clic en el botón
grabar para grabar el nuevo ítem. El ítem grabado, automáticamente aparece en el grid
de inventario venta dc la figura 4.4.2. Ej:

Subcál¿gpí. BLiN SLrl(y

B 34 12 50 1T

l'igura.l.{.{. \Iantc¡ri¡rrrcnlo de Invcntano Vcnta

¡ Ldlañri€lúo dc ltc.s d¿ lrwortdao Vo a

Cóúo 1o...¡i¡itñ
ccl
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1,3.1.2, MODIFICACION DE ITEM DE INVENTARIO VENTA

Seleccionar un item cxistente en el grid de inventa¡io venta, prcsionar el botón
modrficar y se presenta la siguiente pantalla con los datos del ítem ha ser nrodificado.
Modificamos y presionamos el botón grabar para grabar la modiflcación.

También podemos seleccionar un item ha modificar presionando doble clic en una fila
del grid de inventario venta.

Codiqo loo, Dcrcr¡pc¡ór¡ l-ap"t" Brnt,, cdeqd 34

P¡¿cio Unitario 12 50 Stock

Ob¡ervación

,t-)
-:5 '-u
G¡ab¿r Sali¡

Figura 4.4.5, Modificar itcm de Invcnlario Venta

{.3.d.3, DAR DE BA.IA ITEM DE INVENTARIO VENTA

Figura {..1.6. \lantcn¡nlcnto dc Invcntario Vcnta

"s-

xL Morlfica¡ Dalos de ltem EEI

r y.ñr.ñi.-Gnlo d. ll.lr. dc lñv.nt¡i, V.rr¡ E

r250 100úl lz.p.ro 8ú*., cdcq¿l 3¡

ET

PROT'CO,II I'SPOL

.ll onuol dt L;uario Sislema d( Ittrentariot t'..íúilo! t'Üo\

ll oo

Presionamos clic en el botón Dar de Baja de la figura 4.4.4. y se presenta la pantalla de

la figura 4.4.4. de la siguicnte forma.

c&co.¡. Wz*"" ----A súod.co.¡ l¡¡ñT;6------=
B..ear.5b fm5-mürnñ MEIA------ l crtüd I

Capítulol-Ptigina2l
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En el cuadro de texto Cantidad, ingresamos la cantidad a dar dc baja, presionamos Enter
y se prcscnta el siguicnte mcnsaje.

Se da da Baja ltcmr?

Figura 4.4.7. Mensa¡c dar de baja

Si presionamos clic o enter en el botón Si se hace efectivo dar de baja una cantidad de
ítem del inventario venta.

a
llensaie B

PRO1 ( 0.v Capírulol-Ptigino22 ESPOL

Nol
---------:------
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4,3.5. MANTENIMIE,NTO DE INVENTARIO INTERNO

r L.nlmr.*ñro d¿ lle.r .lc l.v6ldo lnrGrm lEIE
Cra!¡o.¡.

B@GdL

Figura 4.5.2. \lantclrlmicnto dc lnvcnlano Inlcrno

l'igura {.5.1. lf¡ntcninrc'nto dc Iovcnlano Intcrno

Si no existen ítem de inventario intemo registrados, el grid de inventario intemo se

presenta vació. Caso contrario presenta las item existentes.

{..3.5.I. INGRESO DE ITENI DE INVENTARIO INTERNO.

Los ítem de inventario intemo están clasificados y registrados por categoría y
subcategoría y a cargo de un responsable.
Antes de ingresar un nuevo item seleccionamos la categoría, la subcategoría y el
responsable.

r.ll.nlúiñ-nlo dc llñr do lnvaldio l am tE!

Er

PROT'CO.IT Capítulo4-Ptigina2-l r.l Po t,

s,a".r"r.i" l-----------l

Molo¡ do 8¡*¡ I

f,ls¡ü I

_,H_]

-g_lal
Dü d. 8¿*r I

.il1
s-l

c¡..¡G.- lE'c"p.r. 

--l

ñúúeardb hf aar¡FffiEJLq ----=

al\.Éñ I OrrJiritl
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Codigo I . Docripclh fc"roeie u*,,t" ln

Stock 500

Ob¡ervación

:J

'ir
_t

I Grabar ;

fl
Salir

F¡gura .1.53. Nucvo item de lnvcntario Intcmo

En esta pantalla ingresamos los datos del nuevo ítem y presionamos clic en el botón
grabar para grabar el nuevo ítem. El ítem grabado, automáticamente aparece en el grid
de inventario intemo de la figura 4.5.2. Ej:

S róc.aoqor i.

0br.rv.cih
5¡]

:,

S¿lr

Figura 4.5.4. Mantenimiento de Inventario Inlerno

t, l{ueYo llem dc lnver*alb lnlerno EEIEI

¡ lül.r¡-,llo d! lt!-s dc lnycrfrio lñtcflb EEIE¡

C&l¡o I Do¡sciin SrúI
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Después presion¿unos clic en el botón nuevo de la ñgura 4.5.2. y se presenta la siguiente
pantalla.

c...r..i. lÑc",e"t" --------l

BqqÉ& 
l&= BAMtFo l4-iJA --------l

rii I

mtsl
¡aolfi:ü Ial

0d dc B.i.! |

lrl
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{.3.5.2. MODIFICACIÓN DE ITEM DE INVENTARIO INTERNO

Seleccionar un ílem existente en el grid de invcntario intemo, presionar el botón
modificar y se presenta la siguiente pantalla con los datos del ítem ha ser modificado-
Modificamos y presionamos el botón grabar para grabar la modiñcación.

También podemos selecciona¡ un ítem ha modificar presionando doble clic en una flla
del grid de inventario intcmo.

Codiso [oot D¿¡c¡bciin f,arpeta ManilaA4

lsoo

O b¡ervación

t-=

tocks

rl

Grabar Sali¡

Figura 4.5,5. Modiñcar item de Inventario Interno.

.1..1.5.3. DAR DE BA.IA ITEM DE INVENTARIO INTERNO

Presionamos clic en el botón Dar de Baja de la figura 4.5.4. y se presenta la pantalla de
la figura 4.5.4. de la siguientc forma.

o.l
-!7

Sróc.rlsD.¡.

C¡ü.d

Figura 4.5.6. Mantenimiento de Invenlario Interno

EEIEI¡. Modilicar Dalos de ltem

i Ldtr.r!¡Enlo dc ltc-. dc lnvcnldp l.rqrE IEEI

Có(h I D¿rcriEih
:0:qI lCdp.r. M.d6a4

ET

PRO'I'CO.II L:SPOL

tr*l
,s"l
m.tl

Srr I
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En el cuadro de texto Cantidad, ingresamos la canlidad a dar de baja, presionamos Enter
y se presenta el siguiente mensajc.

t'igura.l.5.7. \lcnsa¡c dar de ba¡a.

Si presionamos clic o enler en el botón Si se hace electivo dar de baja una cantidad de

item dcl inventario intemo.

PROT(-O,v Capítulo 1 Pá¡:ittl 26 ESPOI,
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{..3.ó. MANTENIMIENTO DE RESPONSABLES

L___.ll
Nuavo

M
s
dl¡.:d

(il
Salir

Figura 4.6.1. Manteninucnto de Responsables

Si no existen responsables registrados, el gnd de responsables se presenta vació. Caso

contrario presenta Ios responsables existentes.

Ingresamos los datos del responsable y presionamos clic en el botón grabar. El
responsable grabado aparecerá automáticamente en el grid de responsables como se

muestra en la figura 4.6.3.

¡ Dato dd BcrpareUc

l..ii- caron SE CHE TAF ACodigo

Nombr¿.

Apellidor

MAYBA

BODBlGUEZ

Figura .1.6.2. Ingrcso ilr Rcsponsablcs

fl

Apelldot CarqoCódigo lNomlxc!
002

001

003

EOUARDO

MAHCELO

BAMIFO

ANCHALUISA

FLOEES

iüEiÁ --

VICE BFECT DF
BECT O8

lr¡¡sp¡ctoR

t. l¡.nleñi.¡Érüo do Eespot¡sable¡ EI

t. lng[¿so de Dalos de RcsDonsabb E

PRO't(',O.rI Capítulo ,l - Página 27

Salir

Í:,\POL

4.3.6.1. INGRESO DE RESPONSABLES.

Prcsionamos clic en el botón nuevo de la figura 4.6.1 . y se presenta la siguiente pantalla.
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xt ll.nle¡iricnto de Responsables

Ape¡¡do¡ Cuqocód¡oo INsnblcr
002

00'l

003

004

EDUAHDO

MABCELO

RAMIFO

MAYFA

ANCHALUISA

FLOBES

MEJIA

HODBIGUEZ

VICEHREEIOF

RE CT OR

rñsPEcl0R
í§EeÁiiÁHÁ l\4\\)y

llq¡aicr

S6li¡

Figura 4.63. Mantenimrcnto de Responsablcs

4.3.6.2, MODIFICACIÓN DE RESPONSABLES.

Seleccionar un responsable existcnte en el grid de responsables, presronar el botón
mod¡ficar y se presenta la siguienle pantalla con los datos del responsable ha ser

modificado. Modificamos y presionamos el botón grabar para grabar Ia modificación.

Tanlbién podenros seleccionar un responsable ha modificar presionando doble clic en

una fila dcl grid dc responsablcs.

Dato¡ dd Be¡ponsablc -l

Codigo

Nomb¡e¡

Apcllidot

lrx Carso 
IFE cr oB

MABCE tO

liloRrs

Gr¿bar

1114

fl
Salir

Figura 4.ó.4. Modiñcar Responsable

¡. odific¡¡ Dalos de Besponsaüle E¡

PROTCO.IÍ Capítulo4-Ptigina2S l:S PO I-
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{.3.7. MANTENIMIENTO DE UBICACIONES

ueYo

li{

Sali¡

Figura {.7.1. \f¡ntcnrmienlo (lc L'brcacroncs

Si no existen ubicaciones registradas, el grid dc ubicaciones se presenta vació. Caso

contrario prcscnta las ubicaciones exislcntcs.

Codqo

Dcrcripción

'rl
-J

G rab¿r

.r
sv\qdr

- Ert¿do
li Activo
C Su¡pendido
l- Inactivo

l"
Colegio Pisol

Figura .1.?.2. Ingrcso de (.rbicaciones

Codiqo D croi:ción riñEm
:Actrvo001 Bloquel

rttf.il
Er. M drl"n¡rúcnlo de Ubicacioncs

xlngreso de Dalos de Uticaciont

PROT('O,IT Capítulo4-Ptigina29

Sali¡

E:;POL

4.3.7.1. INGRESO DE UBICACIONES.

Prcsionamos clic en cl botón nuevo de la figura 4.7.1. y se presenta la siguientc pantalla.

Ingresamos los datos de la ubicación y presionamos clic en el botón grabar. La
ubicación grabada aparecerá automálicamente cn el grid de ubicaciones como se

muestra en la figura 4.7.3.
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EstddoCodigo Daraipción
001

002

Eloquel

Coleqio Pirol
Actrvo

Actrvo

ETr. lla¡úenimiento de llbicaciones

H

5alí

l'igura {.7.3. \l¡ntcornricnto dc [,b¡cacioncs

4.3.7.2, MODIFICACIÓN DE UBICACIONES.

Seleccionar una ubicación existente en el grid de ubicaciones, presionar el botón
modificar y se presenta la siguiente pantalla con los datos de la ubicación a ser
modiflcada. Modiflcamos y presionamos el botón grabar para grabar la modificación.

También podemos seleccionar una ubicación ha modificar presionando doble clic en

una ñla del grid de ubicaciones.

codie T
Desoipción folegio Pisol

Figura 4,7.4. Modifi car Ubrcaciones

¡. l{odfica¡ Dolos dc Ulicacióo EI

PR0t'('o.rÍ Capítulol-Ptiginui0 LSP0l.

' - Etirdo 

-

I I G adivo

I I c sr¡¡pcnddo
1 C lnetivo

$lsñ, I

,fl1
Su¡r I
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¡.3.II. MANTENIMIENTO DE LOCALIDADES

Locclidad T lAdminrstración

Figura '1.8.2. Ingrcso dc [-oca]idadcs

Salir

!igur¡.¡,8.1. llxntc¡umienro r.lc l.ocalidadcs

Las Localidades están clasificadas y registradas por ubicación

J.3.tt.I. INGRESO DE LOCALIDADES

Presionamos clic en el botón Nuevo de la figura anterior y se presenta la siguiente
pantalla, en la cual ingresamos la descripción de la localidad nueva. Luego presionamos
clic en el botón grabar para grabar la nueva localidad. La localidad grabada apareccrá
automáticamente en el grid de localidades, como se muestra en la figura 4.8.3.

ueYo

f7
."-it,

lrl
- 

j-l
I G¡ehar

"tr

Los¡lid¡d Eitddo
001 Bodaqa Activo

r. N¡!úeniier*o dc Localil¿dcs E¡

t. lngraso dc Dalos do Laañdad EI

PROt ('O.v (.apítulo I Ptigiru .1 I

Salir

t_sP0t.

ubbrctin l¡01 Bbñi-l

El código de localidad es gencrado automáticamente por ubicación.

ubicación I l

f E¡ládo --
I (i acriw

I c su¡Pendido
I C lir&tiYo

-s.-
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Xr Mdrten¡mbñlo de Localidades

Locahdad Estado

Actrvo

AcIvo
001 Eodegc

002 Adminishación

t- l§dministracrón

4.3.Ii.2. MODIFICACION DE LOCALIDADES

Scleccionar una localidad en el grid de localidadcs, presionar el botón modificar y se

presenla la siguiente pantalla con los datos de la localidad ha ser modificada.
Modiflcamos y presionamos clic en el botón grabar para grabar la modificación.

También podemos seleccionar una localidad a modificar presionando doble clic en una
fila del grid de localidades.

G ¡abar

IJJ

=!

fl
Salir

Figura 4.E.4. Modrfi car Localidades

¡. l{oüfica¡ Dalos de Localidad EI

PROI (-O.rÍ Capítulo 4 - Prigina 32 I'S POL

Sislemt dc lnventarios y Attilos I'ijos

ubbaclin lool B hq*i-

l'igura 4,8.3. I\'lante¡ri¡¡riento dc I-ocalidadcs.

ffi
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llodlic¡¡ I

,fl1
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ubicación

Loc¡lid¿d

E¡tado
G Achvo
C Suspendido
a lnactivo
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{.4. ME¡'tl MOVIM IENTOS

E!a tr.. & lE.r-- , Lld I *

C.¡.!- tñ á. ¡-ítfr¡ -f,L IAAtnx CULo_

Figura 4.4. Mcnú Movimientos

En este mcnú tcnemos las opciones de movimientos del sistema

PROTCO,II Capírulo ,l - Página 33 Í:sPot,

d
b

s'-r.

T]

t,

t'

§ út;\\
+ !i r-.,

f t.

.,§i'
i¡f-.4:l

I'
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{.{.I. MOVIMIENTOS DE INVENTARIO INTERNO

-'

l'igura.l.9.l. \{o!'inncntos dc Invcntario lnlc'rno

Seleccionar la categoría, subcategoría e ítem del cual se va a hacer movimientos y se

presenta la figura 4.9.1. de la siguiente forma.

Figura t1.9.2. Movimientos dc Inventario Intcmo

Si no existen movimientos registrados por la categoría, subcategoria e ítem
seleccionado, e t grid d e m ovimientos s e p resenta v ació. C aso c ontrario p resenta I os

nrovimientos existentes.

-¡Er L@-.rilo3 d. lnvánlao l.ram

EÑ 
'NI

EI

EE¡E¡r taori.i.nto3 d. lñvcr¡l¡io lñr.r¡o
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4.4.I.I. NTJE,VO }IO\'I}IIENTO DE IN\'ENTARIO INTER\O

Presionamos clic en el botón nuevo de la figura .4.9.2. y se presenta la siguiente
pantalla.

Ingresamos los datos del movimiento y presionamos clic cn el botón grabar. El
movimicnto grabado aparecerá automáticamente en el grid de movimientos como se

muestra en la figura 4.9.4.

Movilrienlo I

Rocibc

Fecho

Cantidad

Ob¡ervació¡

lr

10/09/2002

5

.fl
Salir

Figura 4.93. Nucvo Movimientos de Invcntario Interno

EEEi. llr¡cvo lilov¡racñlo dG lnyerllario ¡i{..no

TEr Lov.i.Grnos d6 lnvi ar¡o lnlertE

0bslrv.criñ
OM EOUAFCO AICHALUiSA 10/¡92002 5

l-igura .1,9.J. \'lovinrrcnlos dr-- Invcnla¡ro Intcrno

C.rrii¿d

PROTCO,IT Capítulo4-PtiginaSS L:SPOL
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1.4.1.2, MODIFICAR NIOVIMIENTO DE INVENTARIO INTERNO

Seleccionar un movimiento existente en el grid de movimientos, presionar el botón
modiñcar y se presenta la siguiente pantalla con los datos del movimiento a ser

modilicado. Modificamos y presionamos el botón grabar para grabar la modificación.

También podemos seleccionar un movimiento a modificar presionando doble clic en

una l'ila del grid de movimiento.

Figura 4.9.5. Modificar Movimiento de Invcntario Intemo

{Q.i.r

EEIETllofifica Dalos de Besponsablet

llovbicnto I

Bccibc

Fecl¡a

C6trüdad

Obrarvrciür

OO2 EDUAHDO ANCHATUI

10109/2402

Ii

5

r)
=gG r¿bar

W
Sali¡
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r Lov¡.E,llo do V.ñrós E
V.rtr E T
FchI T

l

r- l.ovi.¡icñlo dé vonl.. E¡

TOIAl
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Sislt,ma dc l rerrtarios J' ..1.'tirrts Í'ijot

-ú.4.2. VENTAS

T O TAL:

stlEI.¡t r I .'-.1,,

Figura,l.l0.l. l\,f ovimiento dc Vcntas.

4,4,2,1, NUEVA VENTA

Para realizar una venta, presionar clic en el botón nuevo y aparece la siguiente pantalla.

vrr. a. li--

slE¡riM.

Figura {.10.2. Movimicnto de Ventas.
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Seleccionamos el producto a vender Ej

r. lilou-roñta do Voñr.. ltr

r,!{ll elIEl,-iná, I

TOIAL

.il
Sól¡.

Figura 4.10.3. Movimiento de Ventas.

Aparece el precio unitario, ingresamos la cantidad a vender y automáticamente se

presenta el total por producto, como se muestra en la siguiente figura.

ZAPAUN00l Z6rrato 8úñky Cor.gról 34

elEt¡.iú
tli4

r25

TOIAL r250

ZAPBUNfD:l Ze.to 8qüy 3A

]:tsF'Ex-rin:ll't: lr¡

r. XoYi.asñlo d6 Verú.s !¡E

L2.5()
C6ntd.d
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figura 4.10.4. Movinricnto de Ventas
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Presionamos clic en el botón grabar para hacer efectiva la venta y automáticamente es

impresa la nota de venta con la siguiente presentación..

,l.l 'l,l.l -lol l',i,] rc¿r rlE ,¡a

" COI.ICIO Tf,CNICO D[ Bf,I{EFICENCIA'EL TAAERNACTILO'

lr. Í-. ü ñ.¡iu¡ l-cúC . c.úFd
r.ú: O:t . l¡Jlút C.t Ot . tE aao C-¡¡la Jaa

IIIVEIfAR¡OS Y ACT¡VOS FIJOS - ¡YOTA DE YE¡YIA 
', 

ó

rm

Figura t.10.5. Nota dc Venla

4,4,2.2. ELIMINACION DE VENTA

Presionar clic en el botón Eliminar de la figura 4.2.1. e ingresar el numero de la venta
a eliminar cn el cuadro de texto Venta # y presionar enter. Aparecerá el siguiente
mensaje para confirmar la eliminación o no de la venta.

Eliminar Venta?

!o

Figura 4.10.6. Mcnsaje Eliminar Venta

xllensale

PR0l ('o.V Capitulol-Págim39 Í:sPoL
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4.4.3. TRANSFERENCIA DE ACTIVOS FI.IOS

ftú¡lcrltlcl. da Aclrvos Fio. IEIE¡

C¿tl9l,¡

Gn{o

B!.Er..a¡ Act¡c

Uti:rcih A.t¡d

LeddAcü¡d

Fcdr¿

S'.b.t Eoi.

llsrr

FraErda Nl¡Yo

Ut¡ceitu l{l!,r!

LEü.d NB¡r.

Figura 4,10.7. Transferencia de Activos Fijos

,ii

Los activos frjos una vez adquiridos van a bodega y para que entren en uso tienen que
ser transferidos.

{..Ú.3.I. NUEVA TRANSFERENCIA DE ACTIVO FIJO

Presionar clic en el botón Nuevo y la pantalla de la ligura anterior se presenta de la
siguiente forma:

Nl,E!

C{lryh

GnF

F.rE¡&Á.t¡d

U bb.clh A.t¡d

l.-e&dAdd

F.á.

Súceeci.

ItÉrl

B..Dürú NuEYo

lJtaeüo NEv.

Locú.d NÉ,,r

S alr

Seleccionar la categoría, subcategoría, grupo e ítem del activo fljo a
Aparecerá e[ responsable, ubicación y localidad actual del activo fúo
seleccionar el responsable, ubicación y localidad a donde se va a transferir.

,f

transfcrir.
y permite

t. Irdrsl.r.n i. dc Aclivos Fii.r. IEIE¡

PROTCO,II Capítulol-Ptigina40 f.sP0t.

"s-l
,f,1
s.r I

m el "8*"_l
Figura 4.10.7. Transferencia de Activos Fijos
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Presionar clic cn el bolón Grabar para hacer efectiva la transferencia del activo f-rjo

Núüo

C¡üCsi.

6rq¡

É.Er'üA.t¡d

UtaEihAá¡J

LeddA.t¡

C0M CoÍE{r¡dor¡

|ooSED M EIcAñzqB E s

Fr Etoqr"l

Fol Bod¿s¿

SLbc¿llgoía

¡01

Hr¡pl..U. N€vo OO] MARCELO FLOEES

m3 Co¡.a¡o Pro2

Ilú¡¡l.rcÉá dG Aclrvor ftor IEIE¡

BJ
L___lt
!au.Yo s. .b)

=.!G r.b.r
rl

t{ S.Lr

Figura 4.10.8. Nueva Iransfe¡encia de Actir,o Fijo

4.4.3.2. MODIFICAR TRANSFERENCIA DE ACTIVO FI.IO

Presionar clic en el botón Modificar de la figura 4.2.6. e ingrcsar el numero de la
transferencia a modilicar en el cuadro de texto Numero y presionar enter. Aparecerá la
información de la transferencia a modificar.

Modificar y prcsionar clic cn el botón Grabar para hacer efectiva la modificación

4..f..3.], REVERSAR TRANSFERENCIA DE ACTIVO FIJO

Reversar una transferencia es anular la transferencia y que el activo hjo vuelva al lugar
donde estaba.

Presionar clic en cl botón Reversar e ingresar el numero de la transferencia a reversar
en el cuadro de texto Numero y presionar enter. Aparecerá el siguiente mensaje para

confirrnar o no reversar la transferencia.

Se Revel¡¿ Tran¡felencia?

Figura 4.1 0.9. Ntcnsaje Revcrsar Transferencra

g)
Mensaie rl
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{.5. MENU CONSLLTAS

,l

tJ E

C¿ta Iñód. ¡,16.8'EL fA¡Eñ¡ ürlo_

Figura .1.5. \lcni¡ ( onsult¡s

En cste menú tenemos las opciones dc consultas dcl sistenta.

Yñr'h.kiürGlñ
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.f
{i'¡

J! f
:r:

q
t.

Éq. ¡:,rii

t.

:\r-.-
'\i



llanual de [isuario Sistemo de Invenlarios y Activos Fijos

4.5.I. CONSULTA DE ACTIVOS FIJOS EN I}UEN ESTADO

Prcsionar clic en el menú En Bucn Estado de la ñgura 4.5

-aEr C-¡4. lb 
^.trú¡ 

fD: u 0Eñ t !1.d.

tó, I --r I

^.el. 
| '*'- |

l'igura 5.1.1. Activos I:úos

Ingresar Fecha Desde y Fecha Hasta para la consulta y presionar clic en el botón
Aceptar para que se realice la consulta conro se prcsenta en la siguicnte figura.

Ioi,!1am

f,cE¡á. Co'E P!.8 5ad)
Cdú.8@Pt.¡e5@
C@¡ú.Cdqm:aE
c@¡ú.cdE ñl'e:@
C!rs¡ó. Cúú¡ A.¡d :m

r¿
1?
ta
l?
r¡

I}

r'

_alrE- |

F-igura 5,1.2. Aclivos F¡jos

E:I

Etiilt¡-iirri
lrEE

PRO'tCO.rI Capítulo4-Ptigina43 tisPot.
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4.5.I.I. REPORTE DE ACTIVOS FI.IOS EN BUEN ESTADO

Presionar clic en el botón Imprimir de la figura 5.1.2. para obtener este reporte con la
información que se muestra en esta ñgura.

{.5.I.2. CONST]LTA DE ACTIVOS FIJOS DAÑADOS

Prcsionar clic en el nrenú Dañados de la figura 4.5

Ingresar Fecha Desde y Fecha Hasta para la consulta y presionar clic en el botón
Aceptar para que se realice la consulta como se presenta en la siguiente figura.

l'igura 5.13. r\ctivos fiijos

4.5.T.3. REPORTE DE ACTIVOS FIJOS DAÑADOS

Presionar clic en el botón Imprimir de la figura 5.1.3. para obtener este reportc cor¡ la
inlomración quc se muestra en esta ñgura.

PROTCO,II Capítulo 1 - Pti¡¡ina .l.l F:SPOI,

l0r,oi,?¡D I' r 43/ú¡

n:-l .a I f lü...eU._¡ r.s- I s¿ I
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4.5.T..Ú. CONSULTA DE ACTIVOS FI.'OS DADOS DE BAJA

Presionar clic en el menú Dados de Baja de la figura 4.5

lngrcsar Fecha Desde y Fecha Hasta para la consulta y presionar clic en el botón
Aceptar para que se realice la consulta como se presenta en la siguienle ñgura.

I Er ad¡a. ó /\.rm¡ f p¡ D&r a. ¡t

Jclo!am

f-igura 5.1.4. Acrivos Irios

.I.5.I.5. REPORTE DE ACTIVOS FIJOS DADOS DE BAJA

Presionar clic en el botón Imprimir de la figura 5.1 .3. para obtener este reporte con la
información que se muestra en esta figura.

PRO'TCO-IT Capítulo4-Ptigino45 I:SP0l,
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{.5,2. CONSULTA DE INVENTARIO VENTA

Presionar clic en el menú Inventario Venta de la figura 4.5. y obtenemos la consulta
solicitada. El responsable es la persona encargada del control del inventario vcnta.

Prcsionar clic en el botón Salir para salir de esta consulta.

EEEt. Cd¡$r¿ dc l,¡Ycrfaaio Var{a

B.tpoñr.blc

zAP! l.l N 0!2
ZAPEUNM3

0b¡crv.citr'
Z,+4q I !tr¡*-qqca4 3a

Zodo 8uñky Cohg¿¡ 36

Z.p¡lo I u*r Colcad 38

r250
r3m
13 50

11 00Z.p¿lo gunk ..1

fl
5óh

Figura 5.2.1. Consulta de Invcnlario Venta

Eccio tlñldD Slocl
zlPS u N0¡:

ZAPEUNM4
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1.5.3. CONSULTA DE INVENTARIO II\TERNO

Presionar clic en el menú lnventario lntcmo de la ñgura 4.5. y obtenemos la consulta
solicitada. El responsable es la persona encargada dcl control del Inr,entario Intemo.

Presionar clrc en cl botón Salir para salir dc esta consulta

IEEr. Con.l¡I! d6 lrwor¡lario lnl.rno

Rérponr.ülc

0brüvacEn
C¿rpEl. M&11¿A4

*9
S.ln

¡-igura 5,3.1. Consulta de I¡rventario Intcmo

Códso lsrod0.rcnpcirh

PROTCO.II Capítulo4-Ptigira4T r,S POL
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4.5.4. CONSULTA DE MOVIMIENTOS INVENTARIO INTERNO

Presionar clic en el menú Movimientos lnventario lntemo de Ia figura 4.5. y sc presenta
la pantalla de la figura siguiente en 1a cual ingrcsar Fecha Desdc y Fecha Hasta para la
consulta y presionar clic en el botón Aceptar para quc se realicc la consulta como sc

presenta en la siguiente figura.

Presionar clic en el botón Salir para salir de esta consulta

,EIEr f,an¡ü. d. Nov-r.tlos d.l lnvcr{dio lnldr¡o

ÍP IDUAFDO AXO]ALUISA

ml |,GFC[L0 tLOnES

t-igura 5,,1.1. ltfovimicntos dc In!cntario lntcmo
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.I.5.5. CONSULTA DE TRANSFERENCIA DE ACTIVOS FIJOS

Presionar clic en cl menú Transferencia Activos Fijos dc la figura 3.5. y se prcsenta la
pantalla de la figura siguiente en la cual ingresar Fecha Desde y Fecha Hasta para la
consulta y presionar clic en el botón Aceptar para quc se realicc la consulta como sc

presenta en Ia siguiente ñgura.

Presionar clic cn el botón Salir para salir de esta consulta

rd¡o.d l¡iEd: 
-

rd.!r¡. Fiffi--

COxCmCú CúF¡&. CúE q AB. !(Ú0
CoNCPoO¡ a@¡.d.r. CotE Pr.¡e S¡
I:o¡ C¡0(@ Cdie,¡ó. cúo¡ P tu
cl)r@Ir Cdq/.e. cd!.( Er¡e 5@
CO*@iID Cúq¡.e. Cdan P lv

Figura 5.5.1. Consulta de Transferencias
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3.5.6. CONSTILTA DE TOTAL DE, VENTAS

Presionar clic en el menú Total de Ventas de la figura 4.5. y se presenta la pantalla de la
ñgura siguiente en la cual ingresar Fecha Desde y Fecha Hasta para la consulta y
presionar clic en el botón Aceptar para que se realice la consulta como se presenla en la
siguiente figura.

t" Consrdla dcl Totat de Vcnlas IEE¡
Fecha Desde: 01/09t2002

Fach¿ Ha¡ta: 169.50
Fecha Vünt. S T otal

19!."0.91?-901

11i09i2002
11109t2002

1

3

2

12.50

106.00

51.00

r 69.50

lá fl
Accpl6t Salir

Figura 5.6,1. Consulta de 'l otal dc ventas

PROt'CO_v Capítulol-Página50 I:S POL

Presionar clic en el botón Salir para salir de esta consulta.
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.I.6. MENI.I REPORTES

rqnda cdu tja:ü4 r,¡á

c!¡rÉ t-*r .a l-ie-ü. f t ¡Aa€ñrürOJLo-

l'igura 4.6. Menú Rc'pones

En este menú tenemos las opciones de reportes del sistema
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,T.6.I. REPORTE T}E MANTENIMIENTOS

6 iaÁii:GiiHiÁ§i .- INVENTARIO VENTA

l. SUBCATEGOBIAS C INVENIABIO I}¡TERNO

c uBtcActo¡¡Es . GBUPOS ACTIVOS FIJOS

(. LOCÁLIDADES r. SELLOS ACTIVOS FIJOS

C FESPONSABLES

Salir

En csta pantalla seleccionamos el reporte que se desea imprimir y prcsionamos clic en

el botón Aceptar p¿ua obtener el reporte.

Presionar clic en el botón Salir para salir de esta pantalla

.-¡,

figura 6.1.1. Rcportc (ic \l anlcnr¡r¡cntos.

¡. Bcpo¡ies de l,l anta¡¡rúGnlos E¡

PR0'tco.v Capitulo4-Ptigina52 r:sPot_
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.T.6.2. REPORTE DE MOVIMIENTOS

(r

(.

INVET¡TARIO IHTERNO

VE NTAS

De¡de:

lá,
,vt

*d-.1
S alirAceptar

figura 6.1.1. Repole de l\'lovimientos

En csta pantalla seleccionanros el rcporte e ingresamos Desde que Fccha y llasta que

Fecha se desea imprinrir y prcsionamos clic en el botón Aceptar para obtener el reporte.

Presionar clic en el botón Salir para salir de esta pantalla

Beporles dc llovinienlost EI

PROt (-O.rI Capítulo4- Págitrt 53 I:.\POL
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4.7. MENU AUTORES

I
^

1{

c.a.a. r ñ. d. a-j-ry¡ .ft f ¡¡t frr cü10.

Este menú nos muestra infomración de los Autores del sistema

Stalin Frgu€roa AJav-d

Él I

A.d. I

gsto¿

f;*l
¡¿trÚE É,.sdddrd.ÉÉ
L. ras , d.rls rrrltú¡.r d Ae
6i ¡¡ ñ boó¡ ú '{-. t alFot

SISTEMA DE INVENTANIOS
Y ACTWOS FUOS

Cc'ldr lq tsPol FnorEDr z&
a,ü¡. S(¡..á P.¡ñ. &¡ rid¿
lr. !d@ r¡ ro rt:iíú, !¡¡,6é an

PROTCO,II Capítulo4-PtiginaSl t:sPot_

F
§

i

rs§.

íf
iJc

{

§\-

fqi
t¡

'Jt.

Figura {.7. \fc¡rú Autorcs.
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CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Al terminar de leer este capítulo el lector estará cn capac¡dad de identificar los
componentes básicos de una Computadora. Aprenderá cuales son las unidades de

Entrada, Unidades de Salida y la Unidad de Proceso. Además estará en capacidad de
poder realizar operaciones de arranque de la Computadora.

\.1. LA ('oltPt-'T.\DoRA.

La Computadora cs una herramienta que ha revolucionado todos los ticmpos ya que

lacilita el trabajo de nruchos Usuarios, adcmás es muy útil tanto para una Enrprcsa
como para el hogar; esta herramienta electrónica quc nos sirve para procesar Datos,

realizando cálculos niatcnráticos y 1ógicos en forma rápida a través de un conjunto de

órdcncs. Este conjunto de instrucciones se denomina progr¿üna, a su vez, cl conjunto dc
programas que puede constituir una aplicación que realiza de lomra rápida los proccsos

manuales en una Compañia.

Figura ,\.1. l.a ( ompul¡dora

A.2. CO}IPONENTES BÁSICOS DE T]NA CO}IPUTADORA

Una Computadora está compuesta de Dispositivos que permiten el funcionamiento de la
misma. La Computadora es una herramienta muy indispensable en el uso del Sistema de

Inventario. La Computadora es un elemento capaz de trabajar con una serie de

Componentes los mismos que darán un mejor ambiente de trabajo al Usuario; pero los
principales componentes básicos para que una Computadora de cualquier tipo sean los
siguientes que mencionarnos a continuación:

Unidad tle Entrada

Unidad de Salida

Unidad de Proceso

'/

a

{ (.i
Para un mejor entendimicnto de los componentcs obsen'e el siguiente gráñco:

PROt ('O.rI .{nc-ro..l Ptiginu I f SPOI,
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['nidad rlc Salida

I nidad de l'rrcu¡o

I nidad rlc l.ntrud¡t

Figura A.2. Componentcs de la Computadora

t \il) \t)l.s l)1.. []\.IR,\l)..\

El Teclado.
El Teclado, es uno de los principales medios para el lngreso de Datos al Sistema por
parte del Usuario. es también, la manera más común de introducir órdenes a la

Computadora para que este ejecute una determinada acción ó Proceso. Por estas

razones. es necesario darle a conocer, Ia forma en que generalmentc cslá distribuido un

teclado de la Computadora quc lo dil'erencia de los teclados de máquinas de escribir
comunes.

Figura A.2.1. El Teclado

No todos los teclados son iguales, puesto que existen diferentes tipos y modelos,
algunos son conocidos como teclados de distribución en cspañol. otros de distribución
en inglés, etc. Un teclado en español se distingue porque la identillcación de sus leclas
está cn idioma español y además posee teclas con símbolos utilizados comúnmente en

este idioma. A continuación se explica la distribución dc un teclado estándar en inglés.

n

En
tEir
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Es un Grupo de teclas localizadas en la parte derecha del teclado. Ud. Lo activa
presionando la tecla [Num Lock].

TI'CL.tS DE I.ISO ('ONII.'N

Permitc borrar el carácter que está en la posición actual del cursor. Todos los caracteres
que se encuentran a la derecha del carácter son borrados y son corridos a una posición a

la izquierda. llenando el espacio vacío.

Permite insertar un caráctcr a la derecha del cursor, permitiendo que a la vez que se

añade y haga correr cl texto que está a continuación de lo que se está insertando y de

esta forma no hay el peligro de montarlo o borra¡lo.

Esta tecla permile borrar el carácter situado a la izquierda del cursor. Permitiendo borrar
un carácter por cada pulsación que se realicc.

Esta tccla pemrite indicarle a Ia Computadora que los f)atos va f'ueron ingresados o
seleccionados y que debe procesarlo. En caso de que usted haya rcalizado mal alguna
tarea, no se realizará el Proceso hasta que lo realice correctamente.

Ilsta tecla permite ir al inicio de los Datos que usted haya ingresado en una misma fila
Esta lecla permite ir al inicio de lo que usted haya ingresado.

I)cl

In\crt

Ilrcksn¡(e

Lnter

llo¡¡e

PROTCOTI AnexoA-PtiginaS ESPOL
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t:nd

\um [-ock

Esta tccla permite ir al final de los Datos que usted haya ingresado en una misma flla
también esta tecla pcrmite ir al final de lo que ustcd ha)'a ingresado

Esta tecla permite convertir el área del teclado numérico a un teclado de Edición,

El Nlouse

El Mouse es un componente básico que consta generalmente de dos bolones uno
Principal y el otro Secr¡ndario. Facilita la elección de opciones de programas ó
aplicaciones. Bajo Windorvs es muy importante su uso porque cada elemento se activa o
se ejecuta de manera directa utilizando el Mouse.
[.a acción de presionar uno de los botones izquierdo o derecho se lo conocc con el
nombre de "hacer clic". Para usar el Mouse, éste debe estar sobre una base firme y
colocando la mano sobre el mismo muévalo en todas las direcciones frjándose como se

dcsplaza en la pantalla de su monitor.
Trate de ver las posiciones sobre el elemento que desee activar o ejecutar y con el dedo
presione en el botón izquierdo una vez ó dos veces según sea necesario y entonccs
también aparecerá un Menú con el cual podemos ejecutar las opciones de Cortar.
Copiar, Pegar o Seleccionar Todo.
Así podemos utilizar el Mouse para diferentes trabajos de ejecución y selección.

Figura A.2.2. El Mouse

PROTCO,IÍ Ane-\oA-Púgina4 ESPOL
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[ \il) \t) I)t. s \LI t) \

ll I \ lonitor

El Monitor es un componentc de la Computadora que nos perrnite visualizar Dalos o
inlormación resultado del procesamiento de la Computadora a través de una pantalla
similar a la de un televisor. El Monitor forma parte de la Computadora tradicional. y se

prescnta en varios modelos. Actualmente se utiliza monitores de alta resolución a color,
también hay monitores dc un solo color denominado nronocromáticos.

t igura A.2.3. Ul Ilonitor

La Impresora

La Impresora es un dispositivo que sirve para imprimir en papel la información enviada
por la Computadora. Existen impresoras matriciales, de Inyección a Tinta, Láser, estas

últimas son más rápidas. Las impresoras pueden ser de varias marcas pero para que su
Conrputadora y el Sistcma Operativo lo rcconozca, es recomendable instalar los
progr¿unas manejadores de la misma. Según el tipo de impresora se puede drsponcr de
ciertas opciones para confi guración.

"-¿--l

l'¡gura .\.2.4. In¡prcsora tipo láscr en línea
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T'NID-\D DE PRO('ESO

hl ( .P.t .

El C PU (Unidad Central de Proceso) e s u n c omponentc b ásico d c I a Computadora,
dcntro de esle dispositivo sc localizan los elementos vitales que pemriten realizar los
diferentes trabajos quc esta puede realizar, aquí sc encuentra la memoria de

alnlacenamiento lcmporal RAM, la memoria de almacenamiento pemranentc ó disco
duro, el procesador de las instrucciones (corazón de la Computadora), las unidades de

disco flexiblcs, las entradas de conexión para otros dispositivos (teclado, imprcsora,
monitor), etc.

l'igura A.2.5. CPt'(1.'nidad Central de Procesamiento)

A.3. EL SERVIDOR

EL Servidor cs una Computadora especial ya que es la parte central dc la red. Es una
herramienta electrónica que nos permite compartir sus recursos (componentes como
Disco, Impresora, etc.), para cl uso de las estaciones y Usuarios de la red.

l'igura A.3. lll Servidor

E
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A.4. VISION DE I,A CONEXIO:\.I DE I,AS }IAQI]INAS.

La siguicnte figura prescnta una visión de como cstán conectadas las máquinas al
servidor y como los Dalos pucdcn viajar de una máquina a otra en cste caso dcl
Scn,idor a sus PC.

F¡gura A..1. (lonectados a la red
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COLEGIO TECNICO DE BENETICENCIA "EL TABER§ACULO

St¡ It6..L Pi:h!¡.1 L.t3utE¡ - Co14!d

Tcu:03 - tl33ót C.[ 09 - 9902óf) C¡ltl¡r 3.8

Ii{\/ENTA.RIOS Y ACTIVOS FIJOS CATEGOR¡As

t2¡,m
22012,

COD I GO DESCRIPCIO¡.

coM
CAR
ZAP

MAD
MET
HOJ
CAM
¡AN

Z.FID

Hc).

tlsu¡flo N!^R( lr¡ o lrl ORI:s f¡¡Erna : dc I
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. COLECIO TECN1CO DE BENE¡ICENCIA 'EL TABERNACI'LO "

St¡ tirr¡ d. t'kh!¡ t¡l-¡r8r - Colop¡i

TGtf: 0l - 613361 C.L 0, - 9902úó0 CstI¡: 31a
! 2109I]¡

7l,1y
IN1JE\¡IARIOS Y ACfIVOS FIJOS SI]ICATECORIAS

CODIGO CA'ITGORIA

SUE CAIEGOR¡A

CODIGO CATEGOR¡A

coDtGo
CAR MAN

ST,IBCAÍEGORIA

CODICO CATEGORIA

COM Conput&r

CODIGO STJBCATEGORIA
COMCPQ Coñpq
COM1BM I8M
COMDEL DEII
mM ACE ACm.

tlsr¡rno ltÁRCtrl-O l:l.ORIiS l'áBrn¡ I do I
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" COLECIO TECNICO DE BENETICENCIA "EL TABERNACIJLO "

Str R6t.b PLhnl l"¡i.Í¡r|3¡ - Coq.r
TGlf: 03 - 81336t CGI 0O - 9902óó0 cauh¡ 3a8

II{YENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS . TJBICACIO¡{ES

r7{)902

2210n

coDtco DESCRIPC¡ON

ml
ú2
úl
m¡

CoLrD Pe2

Págiñ¡ I dc I

PROI'COII Anexo B Prigina 3 t...\'Pot.



,llunuql .le (:suorio Sistema d¿ Itrvtnlurios ¡' .-lrtit'os Í ijo:t

. COLEGIO TECMCO DE Bf,NEFICENCIA'EL TABERNACIJLO "

S¡¡ R6¡ & Pkh¡¡l l¡t-utE, - Cotop.d

Tcr: 03 . 8¡.31ó, C.l: 09 - 990:lóó0 Crr[l¡: 3.8

I¡ryE{TÁ.R,IOS Y ASTIVOS FIJOS - LOCALIDADES

1209m

2212 t2

CODIGO LBICAC¡ON

ml

CODIGO LOCALIDAD
001 ml re.¡
001 m: A&iü¡rt¡ró¡

CODIGO UB¡CACION

co¡.úE Plol

CODIGO LOCALIDAI)
m: ml AuLl

CODIGO L'tsICACION

colúD Pe2

CODIM LOCAL¡DAI)
ml ml nÉto¡!&
ml (I)l ldpñró¡
úl 001 S.cnl.¡¡

li\urno \lAR( l.l.o fl ORI:S Pá$na I dc I
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.' COLEClO TECMCO DE BENEFICENCIA ''EL TABERNACIJLO ''

St¡ R .. & PLhul L¡t¡¿uttE¡ - Colq¡d
TGr: 03 - 8133ó7 C.¡:09 - 9902ó60 CEI¡I¡: 3r¡a

INVENIAR¡05 Y ACTIVOS F¡JOS , RESMNSAALES

t)ffim
22tt02

CODIGO NOMBRFS API]-L IDO§ CARGO

MAflCEI¡
EDUARNO
R M¡NO

ROME!

FTOR¡5
ANCHALUTSA
MU¡A
RODruOUTZ
cAñrzAREs

RrcfoR
VICER.RECTOR
¡NSPECÍOR
SECRETARIA
SODEOERO

I'Lrrn,i \l\R( I lo ll()l{l S Págrn¡ I d( I
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. COLEG¡O TECMCO DE BENErICENCIA "EL TABERNACI'LO'

St! fbr. d. PLhu¡ L.IIúI¡ - Cotop¡d

Tálf: 03 , a1336] C.I 09 - 94O21óo CEür.: 3aa

¡¡IVEITARIOS Y ACITVOS FIJOS - I¡.ryEIT^.RIO vE\aTA

l2mo2

2216 4

coDtGo DtscR¡Pctoi,r PR¡C¡O ¡l §TOCK

¿AP BUN MI
ZAP BUN M2
¿AP BUN M]
ZAP BUN M¡
cAMMCCmI
cAMMt¡ml

Z.Flo gu¡¡y CoErl l.!
Z¡p.'o Bur¡y CotEEt %
Z¡p.ro 8u!¡y Cobtd lt
Z.p.ro Bu!¡y aobtd {]
C.¡tq Mq¡ !oñ. BL!..
C¡l!4 M.,!! L,,E! BLr¡

9:
¿8

45
11

lat
l¡t

t2 ,ot
r3ú!
ll rot
t¡úl
ómt
7G
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" COLEGIO Tf,CNICO DE BENEFICE]{CIA "EL TABEN¡¡AC1ÍLO "

Si¡ f(6¡ & Pi.l¡¡¡¡ l¡rru¡g. - Col¡?üi

T.[: 03 - 81336] C!l: 09 . 9902ó60 CrrtU¡r 3aB

IifVE\fTARIOS Y ACTIVOS FIJOS - T¡fI'E{TARIO INTB,NO

ltD902

tta4

CODIGO I)I'S'R]I'C IO\ §IOCK

CARMANML
CARMAN@2
i{CJ BAI ML

Cüp.'o M¡¡ü A! Aru.l
C.¡pt. Mi!ü Aa AturüL

n7t
frl

234

l'ÍBrnr I dc I

.'c¡¿sI
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Uru@ tv1A.q.CEl,O FLORfS

6 COLEGIO TECN¡CO DE BENEFICB¡CIA
-EL TAAER-i{ACIJLO '

coM cPQ 0or 0ol

B
COLEGIO ÍECT¡CO DE BBIEICE{C¡A

..EL TAERNACTJLO "
coM cPQ 00r 002

B
COLEGIO TECNICO DE BE{EICENCIA

..8- TABE¡IACI,'I,O "
coM cPQ 00r m3

B
COLEGIO TECN¡CO DE EENIIICB¡CIA

''tr T^aE-\^ctLo _

coM cPQ oor oo4

tisu¡no l,^R( lil O l:LORliS PáBrn¡ I dr I
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COLEGIO TECNICO DE BENEFICENCIA "EL TA¡ERNACI'LO "

Sl¡ Ror¡ d! ñ.h!¡l t¡tau{r ' Colry¡d

T.rr 03 8133ó? c¿l:09.9902ó0 c8ÍL¡ 3¡8

IT.IVENTARTOS Y ACIIVOS FIJOS , MOVIMIE\¡JOS INVETTARIO INTR¡IO

r20902

22]f4

MOV ¡ CODIGO DECR¡PCIOI\ RICIAIO t11',H^ CA\TiDAI)

I
l
l

t

cAR MAN Ol
CAR MAN M¡
HO.¡ BA4 trll
HO' BA¿¡ MI
l{oj BA¡ ml

DUARDo ANCHALUISA
MARCET¡ FL-OR¡I
EDUARDO ANCI{ALUISA
MATi-A NOORICUEZ
RAM¡ROMEJIA

t:luano MAR( lll O IrI-ORLS P¡8in¡ I dr I

PRO't'CO,V AnexoB-Ptigina9 f_sPot,



.llunuul d¿ f sutrio Sistema de Inventarios ¡',4ctivos Í'ijos

- COLEGIO TECNICO DE BENEFICENCIA ''ET TABERNACIJLO "

St¡ ItD.¡ d. I'Lhul t¡a-u¡E¡ - Coiopui

TGU: Of, - 8133d, CGI 09 - ,4o2óóO C.r[¡¡¡ 3ag

I¡{YENTARIOS Y ACTIVOS F¡JOS . YE\ITAs

t2ñm
22 2t 3t

¡tct lA vflnA TOTAI,

I

2

3

,

r2 Jot
,¡ml

r0ó mt
r7 mt
2r co¡

t¡ JotTOfAL GE¡¡B¡.L

t.rsuano MARCELO l:l.ORliS ¡,i8rr¡ I dr I
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" COLECIO TXCNICO DE BENEFICENCIA "EL TABERNACIJLO "

Sr¡ fbr. & Pkh!¡¡ L¡tr.rr4¡ - C¡14.d
T.lt: 03 - 811167 ClL 09 ' 9902óó0 CaUh lat

II{VE{TARIOS Y ACT¡VOS FIJOS . NOTA DE VENTA !. .,

12fi9m

22 78 tl

(:,t\-r Dts(:RIt{]()l\
c!ru! M¡r€¡ Cor! 8lLÍ.
C.d. M.¡f¡ L¡llr BLE.
Z¡Éo 8.r¡y coLC {]

óm
7m

laf!
I OT.^¡, :1 nQ

(lsurnor MAR('El.O,jl-ORllS Págna I dc I

PROt'('O.v AnexoB-Ptiginall t s Pot,



NBLI.l
§,lllxt

ANEXO C.

GLOSARIO
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Glosario de Términos Técnicos

Colección de rcgistros de Datos relacionados, organizados
dc una manera específica.

,\ rch ir o.-

('onector.-

( 1,t .-

I )a tos. -

I)iscr¡ I) u ro.-

(Jrid.-

llarrlu:tre.-

Itt u.-

lmpresora.-

Dispositivo que proporciona los enchufes macho y/o hembra
necesarios para conectar cables de normas industriales.

Unidad Central de Procesamiento, corazón de una
Computadora de propósito General que conlrola la
interprctación y cjecución de las intem:pciones. No incluyc
a la interfaz, memoria Principal o los periféricos. También
controla a las unidadcs de entrada y salida y los accesorios
aux iliares.

Término que se emplea Ceneralmente para designar algunos
o todos los hechos, números, letras, símbolos, etc., que pucde

ser procesados o producidos por una Computadora. También
se refiere a los Datos fuentes o sin procesar en contraste con
la información que sc obtiene al procesar los Datos.

Medio de almacenamiento
aleatorio y de alta capacidad

magnético, rígido, dc acceso

Cuadricula cn la que sc presentan datos.

Equipo fisico de cómputo, por ejcmplo, dispositivos
mecánicos, magnéticos, eléctricos o electrónicos.

Central dondc se concctan los tcrminales dc red

Dispositivo de salida que produce material impreso, Muy
lenta con relación a la velocidad electrónica de la CPU.

PROr'(',O.v An¿xoC-Prigirul t:_gPot.
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I n terfaz.-

\lrldulo.-

Rctl.-

Se n idor.-

Sistemr.-

Sistema Operativo.-

Frontera definida entre elementos del Sistema definidos por
características comunes de interconexión Física,
características de señales y significado de las señales

intercambiadas.

Unidad dc programa, directa e identificable por lo que

respecta a su compilación, combinación con otras unidades y
carga.

Sistema de comunicaciones por Computadora que consta de

una o más terminales, que se comunican con un solo Sistema
de Computadora anfrtriona que actúa como el componente
de control de la red por medio de programación intema o
mediante un procesador de comunicaciones. La
caractcrística Principal dc una red es el Sistcma de control
único de la Computadora anfitriona, que puede incluir
procesadores mirltiples.

Computadora de características de memoria rápida y gran
capacidad de almacenamiento que contendrá la información
centralizada de todos los terminales a los que esté conectado
por medio de un switch.

Conjunto organizado de partes y procedimientos unidos por
una intcracción ordenada para la realización de una función.

El Software que controla la operación del Sistema de
procesamiento de Datos y que puede suministrar los
siguientcs servicios: Dcterminar que tareas están corriendo y
que partes del Sistema de cómputo están trabajando sobre
cada tarca en un momento dado, establecer nornas y
procedimientos para la operación de la máquina, encargarse
de innumerables detalles intemos clasificados conjuntamentc
como Mantenimiento intemo y llamar a las acciones
correctivas estándar en caso de fallas. Estos Sislemas
operativos normalmente son bastante complejos y requieren
grandes cantidades de almaccnamienlo Principal y en disco.

PROTCO.II An¿roC-Página2 I:S I'OL
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Softl a rc.-

Tcrminll.-

I su a rio.-

Término crcado para diferenciar los programas de

Computadora del hardware de un Sistema de c ómputo. L os
programas son un conjunto alnracenado de instrucciones que
gobieman la operación de un Sistema de cómputo y hacen
funcionar el hardware. El software es un factor Clave
determinante cn el aprovcchamiento dc la Computadora por
cada dólar. El término se emplca para definir los
programas del procesador, las rutinas de biblioteca, los
manuales y otros programas de servicio proporcionado por el
fabricante de Ia Computadora para facilitar el uso de esta.

demás, se puede referir a otros programas desarrollados para
satisfacer las necesidades del Usuario. Finalmcnte, el término
también se refiere a todos los documentos asociados con
una Computadora.

El dispositivo se conecta a un Sistema de cómputo para la
entrada o salida de Datos, consta de monitor, teclado, cpu.

Cualquier Persona que requierc los servicios de un Sistema
de computo.

.ú

\

\
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