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Manual de Usuario Sistema de Inventarios y Activos Fijos

1. GENERALIDADES

1.1. ACERCA DE ESTE MANUAL
Con este Manual las Personas que van a operar este Sistema estaran en capacidad de:

e (Conocer el Equipo de Computacion
e Familiarizarse con los formatos de Menu, Formularios y Reportes
e Operar cada una de las opciones requeridas dentro del Sistema

Este Manual tiene como objetivo explicar a los Usuarios como poder realizar cada
Proceso dentro del Sistema de manera agradable y eficaz.

1.2. QUIEN DEBE USAR ESTE MANUAL?

Este Manual esta destinado a los Usuarios que controlan la Existencia y Movimientos
de los Inventarios y Activos Fijos existentes en la Institucion. Entre las Personas que
tendran la responsabilidad de utilizar las funciones del Sistema estan:

Administrador del Sistema.
Operadores del Sistema.

Personal del Departamento Técnico.
Personal Administrativo.

1.3. LO QUE DEBE CONOCER EL LECTOR
Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el Sistema son:

Conocimientos basicos de Inventarios

Conocimientos basicos del Control del Programa de Inventarios
Conocimientos basicos de Informatica bajo el ambiente Windows
Conocimientos basicos del Sistema

Trabajo Operativo del Sistema

1.4. CONVENCIONES
Para una mejor compresion del texto se a considerado las siguientes convenciones:

e Viietas : Indican subgrupos de un tema especifico

e Vifietas Numéricas : Indican Pasos de un procesos que deben seguirse en el mismo
Orden

e Negritas : Indican la importancia del Tema
e Figuras Numeradas : Indican el Titulo de una figura determinada

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina 1 ESPOL
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1.5. ORGANIZACION DEL MANUAL

El Manual del Usuario contiene una serie de capitulos, los cuales lo guian paso a paso
por las funciones mas comunes. A medida que utilice la documentacion del Manual
notara que cada uno de los capitulos tiene un proposito especifico. La informacion que
se da a continuacion le ayudara a determinar el capitulo al cual debe recurrir en caso de
que necesite ayuda. En la descripcion del Manual va usted a encontrar presentaciones
basadas en el Sistema de Trabajo. El Manual esta dividido en 4 Capitulos y un Anexo.
El contenido de cada uno de ellos se describe a continuacion:

CAPITULO 1. Generalidades.

Describe €l proposito del Manual de Usuario, determinando los Beneficios que puede
obtener, a quien va dirigido este M anual y que conocimientos d ebe tener p ara p oder
realizar sus tareas, detallando los antecedentes, objetivos y beneficios que motivo al
desarrollo del Sistema.

CAPITULO 2. Instalacion del sistema.

Indica los requerimientos del sistema, los pasos a seguir para la instalacion del sistema y
la forma de como arrancar o iniciar el sistema.

CAPITULO 3. Interfaz Grafica de Windows.

Permite que el Usuario conozca y pueda identificar y manejar las Interfaces graficas de
windows necesarias para el manejo de la computadora.

CAPITULO 4. Manejo del Sistema.
Permite que el Usuario conozca y pueda identificar y Manejar los objetos y opciones

utilizadas dentro del Sistema, como por ¢jemplo Formularios, Menu, etc. También se le
describe al Usuario como acceder al sistema.

ANEXOS.

Esta dividido en Anexo A, Anexo B, y Anexo C.

El Anexo A contiene informacion para conocer su computadora.
El Anexo B contiene los reportes reales del sistema.

El Anexo C contiene un glosario de términos técnicos.

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina 2 ESPOL
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1.6. INTRODUCCION

Anteriormente los Inventarios que se realizaban a mano ecran dificiles y tardaban mucho
en poder tener los resultados deseados, ahora tenemos este Sistema que se ajusta a los
requerimientos de los Usuarios, y que esta creado para uso del criterio principal que es
la Integracion de Datos. Es por estas razones que se desarrolld el Sistema de
Inventarios y Activos Fijos. Este Sistema fue desarrollado con el objetivo de que exista
un mejor control de las existencias de los Activos fijos y do los Inventarios, desarrollo
de las funciones que cumple cada Usuario dentro del Sistema y que los Datos usados y
generados por un Usuario sean accesibles solo por las personas que realmente lo
necesitan.

Beneficios:
El Sistema proporciona varios beneficios como los mencionados a continuacion:

Eliminacion de procesos manuales

Dejar constancia de como realizar los Inventarios.

Estandarizacion efectiva de Codigos del Inventario

Integridad en los Datos

Seguridad y Mantenimiento del Sistema

Variedad de Consultas y Reportes para la toma de decision de Gerencia
Control efectivo en la Administracion de los Datos

W e e o

S
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Manual de Usuario

Sistema de Inventarios y Activos Fijos

2. INSTALACION DEL SISTEMA

2.1. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Para su correcto funcionamiento. El Sistema de Inventarios y Activos Fijos puede
instalarlo en un Servidor o una PC.

Si es un Servidor debe tener las siguientes caracteristicas:

%R SRR K

Espacio Disco Duro: 300 MB

Capacidad en Memoria: 128 MB o Superior
Sistema Operativo: Windows Nt. V. 4.0 o Superior
Base de Datos: Access 2000

Monitor SVGA de 1024 x 768 Pixeles

Mouse

Impresora

Caracteristicas de las Estaciones:

AN N SN

Espacio Disco Duro: 100 MB(minimo)
Capacidad en Memoria: 64 MB o Superior
Sistema Operativo: Windows 95 ¢ Superior
Monitor SVGA de 1024 x 768 Pixeles
Mouse

Impresora (opcional)

PROTCOM
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2.2. INSTALACION DEL SISTEMA

El CD de instalacion del Sistema de Inventarios y Activos Fijos ingresarlo en la unidad
de CD de su Computadora, abrir el Directorio Inventarios y Activos Fijos vy
posteriormente ¢l Directorio E jecutables, ejecutar el archivo Setup y se presentarala
siguiente pantalla.

Antes de instalar el sistema cierre todas las aplicaciones que tenga abiertas.

Instalacion de Inventarios y Activos Fijos

Y2 Inztalacsin de Inventanos y Actives Fyos

N Berversdcs o Programa de instalacion de Inventanion y Activos
Fijos.
€l programa de rstalacidn no pusde instalar los srchivos del sistema o
actualrar 105 archives compartidos s estén en uso. Antes de continua, le
recomendamos que cierre Cualquisr aplcacion Que se e3té ejecutando.

Presione clic en el boton Aceptar y se presentara la siguiente pantalla.

PROTCOM Capitulo 2 — Pagina 2 ESPOL
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El sistema se instalara en la ruta especificada en Destino. S1 Usted quiere instalarlo en
otra ruta presione clic en el botén Cambiar directorio y seleccione un directorio.

Instalacion de Inventarios y Activos Fijos

-_Q Inztalacon de Invenlaios y Activos Fyos
Trucie la inst alacidn; par s ello, haga dic en o botén que aparece abajo

Haga cic en aste botdn para rstaler ol softwars de Inventarios y Activos
Frics en o drectorio de desting sspecficade

C:\Archivos de orogr amal\Project 1|

Para instalar el sistema presione clic en el boton -

Y se iniciara la instalacion como se muestra en la siguiente pantalla.

PROTCOM Capitulo 2 — Pagina 3 ESPOL
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La instalacion del sistema comienza con el 0% y terminara en el 100% presentandole

un mensaje de que el sistema a sido instalado correctamente.

Presione clic en el boton Aceptar del mensaje y el Directorio InventarioAF que esta en
el Directorio Fuentes del CD de instalacion copielo al disco duro de la maquina donde
va a funcionar el sistema. Una vez copiado abra el Directorio Base de Datos y en el
nombre de la Base de Datos presione clic derecho, elijja el menu propiedades y en
Atributos marque modificado y presione clic en Aceptar. Ademas cree el ODBC
INVENTARIO A FIJO conectado a la Base de Datos y el sistema esta listo para ser

usado.

Instalacion de Inventarios y Activos Fijos

f-' Instalackon de Inventanos y Activo: Fyos [ x]

Archiva de dastino.
C\WINDOWS\SYSTEMCOMC TLI2.0CX
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2.3. ARRANQUE DEL SISTEMA

Presionar clic en el boton Inicio de windows, se despliega el menu, abrir Programas,
Inventarios y Activos Fijos como se muestra en la siguiente pantalla.

=)Accesorios

8 Pt

Y Globalrk

| Heramentas de Mictosolt Office
oo

= intamel Enplorer

{7} Logic Works EFlwn ERX 35
T Maciamedks Disamwasve §
7| Macromedia Estenson Mansger
‘A Macameda Flash 5

i Molee Dffice

4 Microwof Developer Network
7} Microsalt Pervonal Wb Server
) Microsalt Vieusl Basc 50

Y Microsoh Visual Studo 6.0
=Mook Web Pubishng
Z)MONICA §

= Seagate Ciynal Reports

T Statup

HwnZp

A Excloradxn de Windows
zuuoldlﬂa.m

%] Microsoh Excel

(2] Mecroatt PowedPort

B Microsatt wWard

éusous
L]

v v Y YWY T WY VTR Y VTR YTV YTV

| @ Inventarios y Activos Fijos I

Presionar clic en: y se ejecutara el sistema, presentando la
pantalla de ingreso al sistema como se muestra en la siguiente figura..
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Manual de Usuario Sistema de Inventarios y Activos Fijo

Login : |
Clave : |
—Opciones :- o=y — or R e
« Aceptar &, Cambiar Clave X Salir
20020911 ‘ Si901000 05:18 p.m.

Ingresar el Login y Clave correctamente, presionar clic en el boton Aceptar ¢
ingresamos al sistema, presentandose el menu principal, listo para usar el sistema.

@ Sutema de Inventano y Activo F'yo Br-]ﬂ
Conesion  Mandenimienios Movimserios Conmultas Reportes  Autores

Colegio Tecnico de Beneficencia “EL TABERNACULD™
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3. INTERFAZ GRAFICA DE WINDOWS

3.1. CONOCIENDO WINDOWS

Actualmente las computadoras disponen del Sistema Operativo Windows 95, el cual
debido a su interfaz grafica permite realizar un sin nimero de procesos de manera
rapida y eficaz. Su modo de operacion es de 32 bits, lo cual le da mayor velocidad para
ejecutar las operaciones propias de un Sistema Operativo de multitarea, es decir, con
capacidades de realizar varas tareas al mismo tiempo, sin que una tarea quite recursos a
otra.

Otra ventaja que presenta este Windows es la posibilidad de guardar documentos con
nombres largos de archivos o de directorios de manera que es mas facil identificar un
directorio o un archivo cuando el nombre es mas descriptivo. El botén derecho del
mouse tiene un Menu que varia dependiendo de donde se toque en el escritorio, por
ejemplo, si se toca en un area en blanco del mismo, usted podra agregar objetos al
escritorio, cambiar las propiedades como el color, activar un protector de pantalla, etc.
Si presiona sobre un icono, que dicho sea de paso ya no se considera con este nombre,
sino con el de acceso directo, puede entre otras cosas : crear un nuevo acceso directo a
ese programa, cambiar las propiedades de ejecucion del programa. También se puede
crear un acceso directo a un documento de Word, una hoja de Excel o cualquier otro
archivo, y ser abierto instantaneamente al aplicarle un Doble clic con el boton izquierdo
del mouse, o imprimirlo directamente al presionar sobre el con el botéon derecho y
escoger la opcion de impresion.

Iconos de acceso directo

= W) * -]
M PC Chupkbiz Parclk- KTreeGold
1
=) A
Entorno de red Desarolio S imbolo de
MS-DOS
=y » "
MNorton Protected Disk Copy Fast 50 Syscon

Recycle Bin

¥

Acceso dumcto a E nplorador Word 6 D
DOCWINZ

w

Acceso drecto 8 Meddor de tecursos Word 7.0 WINIS

i
a

o
o
0

il
%

MANW2
FAINT)
= 5= e
Antivurs Scan Part Shop 2.0 Woard Petfect 5.1
inigio | ' (’?4’ 43
Boton Inicio Barra de tareas Hora y Fecha actual
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a Wj ":TT' ﬁ? - (m(p=7 | leSliCH ) L

whsisry

MiPC Chupkbis Paint Shop 2.0 Word 7 0WINSS

ml
= ik
o) E j %
Entorno de red Desarnclio Parclk: Word Perfect 5.1
g -
o & | |
oy a | % e

=) Henamientas del sistema  *
A Inicio 2) Juegos ’
() McAfee ViusScands » (2 Mukimedia ’
() Micrograf » [E] Agenda
(=) Norton Utilties » &7 Bloc de notas
(=) Office 95 » @ Calculadora
(=) Paint Shop Pro » &9 Fichero
(=) Print Adist *» ) HypesTeminal
=) tueSpace » @ Mapa de caracteres
) XTreeGold for Windows 40 » @& Marcador de teléfono
@ Explorador de Windows 4 Paint
#& ms-00s Visor del Portapapeles
¥ WordPad | o4

3.2. ELEMENTOS DEL ESCRITORIO

I.a Barra de tareas
En la Barra de Tareas se mostraran las aplicaciones minimizadas, como por ejemplo :

Rnicio| B icosohWi...| EZPan Shop Pro | (81 Procrt-Pan |  Naston Disk . | B oo - | | 27

La imagen anterior muestra el botén Inicio y las aplicaciones M icrosoft W ord, Paint
Shop Pro, el Paint con un documento de nombre Procorfi, el Norton Disk Doctor y una
herramienta nativa del WINO9S llamada el Explorador, el ultimo cuadro muestra la hora.
Al tocar cualquiera de esas aplicaciones, ¢l boton da el efecto de estar metido, y la
ventana da un efecto de zoom, es decir, se abre del icono minimizado hasta quedar
maximizado.
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L.as ventanas

Cada una de las ventanas de windows tiene las siguientes caracteristicas :

Menu control Botones de cerrar o salir de la aplicacion

Botones de minimizar y maximizar

X Explorando - Escritorio
Archiva Edicion Ver Hemamientas Aypuda

["T—odas las carpetas - r[‘:ﬁnntuniggd;7'E;Er.i.l“c.ﬁ5'
o3 Escritorio l= | ml —
- = MiPC P e
+] = Disco de 3% [A:] ‘Mi BE Entoro de red

[+ =D Disco de 5% [B:)
= = Ms-dos_6E [C:)
# (] Archivos de progra

1 Dos
] My Documents Norton Protected Acceso directo a
(] nueva Recycle Bin DOCWINZ
1 Nwclient -
ar W I I
= - ” e
e Racarlad
| | .'.|—l Arresn dirertn A Antivisrs Sran LI

Barras de desplazamiento

3.3. EL BOTON DERECHE DEL MOUSE

QOrganizar iconos >
Alinear lconos
Pegar

Pegar acceso directo

Nuevo >

Propiedades

Al tocar sobre el escritorio con el boton derecho del mouse, el Menu que se abre,
permite entre otras cosas, ordenar el escritorio, alinear iconos, pegar del portapapeles,
con la opcion Nuevo le permite crear todo tipo de objetos, la opcion Propiedades le
permite configurar la presentacion del Windows, como es el color y la fuente de los
iconos (Apariencia), los protectores de pantalla, el papel tapiz y el disefo (Fondo) v.
cambiar la resolucion del monitor (Configuracion).
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L.a opcion Propiedades del boton derecho

Al tocar en un drea en blanco del escritorio y escoger la opcion Propiedades, Windows
le permitira cambiar aspectos con respecto a la presentacion del Windows. La opcion
Propiedades presenta el siguiente cuadro de dialogo :

Piomedades de Pantalla FiE3

Fondo lF'fotectot de pantalla | Apariencia | Configuracion |

50% Gnis
Acolchado
Adogquinca
Alambres

i Mostrar;

Aceplar I Cancelar I Apligar I

Las diferentes opciones se presentan a manera de fichas, puede observar cuatro fichas
principales, por defecto se mostrara la ficha de fondo, la cual le permite poner o quitar
un disefio o un papel tapiz en el escritorio, recuerde que en versiones anteriores de
Windows se podia realizar esta opcion, abriendo el Grupo Principal, entrando a Panel de
Control, abrir el icono Escritorio y escoger el tapiz o el disefio de la lista desplegable.
Una vez escogidas las opciones toque el boton Aceptar, el cuadro se cerrara
automaticamente, si toca el boton Aplicar, se ejecutaran las opciones pero el cuadro se
mantendra abierto.
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Con la ficha Protector de pantalla se presentan las siguientes opciones:

[Propiedades de Pantalla  KiK|
Fondo Protector de pantalla | Apariencia | Configuracién |

Protector de pantalla

m:l Configuracién... | Pregentacién wdmn-]
I Pigtegedo § " Uassiia t_Z:'._'-w‘:{:?_‘_ l Lsperar: |1 3 minutos

[Tacoptar | Cancolar | Aptigar |

Puede escoger el protector de la lista Protector de pantalla, cambiar el comportamiento
del protector tocando el boton Configuracion, para ver una presentacion sin aceptar las
opciones, toque el botén Presentacion Preliminar, si activa la opcion Protegido por
contrasefia, una vez que entre a funcionar el protector de pantalla, no se podra desactivar
este hasta tanto no se digite la contrasefia. Puede cambiar la contrasena tocando el boton
Cambiar.

Aparecera el siguiente cuadro de didlogo:

Cambiar contraseiia E3 l

Cambiar contrasefia de Protector de pantalla de Windows
Contrasefia nueva: % ll M

Confirmar nueva contrasefia: r

Digite la contrasena en el cuadro de texto Contraseia nueva, y debera digitarla también
en el cuadro Confirmar nueva contraseiia. Toque el boton "Aceptar”.

Una vez activado el protector de pantalla, al tocar el mouse o el teclado, aparecera ¢l
siguiente cuadro de didlogo, por ejemplo con el protector de pantalla Mystyfy activado:
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s X b o

F T Syscor
p

2

Spee:

®isk Copy

. Mistificar tor)

El protector de pantalla que esta usando

1 / ! esta protegido con contrasefia. Debe o
: escribir la contrasefia del protector de -

pantalla para anular sus efectos.

Contrasefia: | |

] l Aceptar I Cancelar | 238 L_?E:]"S;dn;b

. 2 E xplorador
ecto - \ o

12 X
ﬂ ) "\’{;\‘ N m

r\;iT'eeGod A

$5¢ N ¢
\ !_Par
e

E Ll Micrasolt \Weg= 7 Proapari - Paint de M. 08:39

Al tocar la ficha Apariencia, se mostraran las siguientes opciones :

Propiedades de Pantalla E3
Fondo | Motector de pantells  Apariencia I Configuracién |
VTB)(‘O de la ventana -ﬂ
Texto del menvaje |

- Accptar I
[ | Guorcor como.. | Efming: |
Eleiienitu. T aweliu Cylun.
IEsl:ntonD —:I I j Dl"l
Euente: T amaFio; Color:
l | s S5 W EL

Aceptar I Cancelat I Aplgar |
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De la lista Combinacion, podra escoger la combinacion de colores que desee aplicar al
escritorio, en WIN311, debia abrir el Grupo Principal, Ingresar al Panel de Control, y
dar un Doble clic al icono Color. En la lista Elemento, seleccione el elemento al que
desea cambiar y de las opciones localizadas a la derecha de esta lista, seleccione el
tamano del espacio o separacion de las opciones y en la lista Color, seleccione el color
que desea utilizar en ese objeto. Dependiendo del elemento que escoja, podra cambiarle
la fuente, el tamano y el color, poner en negrita y en cursiva dicho elemento,
seleccionandolo de las opciones Fuente, Tamario, Color y los botones Ny K.

La opcion Configuracion le permite cambiar la resolucion del monitor, presenta las
siguientes opciones :

Prupiedades Jde Pantalla EE3 I
Fondo | Protector de pantalla | Apariencia Configuracion |

.l
”~

e

-.-;-.~
®B Y
ORI

o
‘thvl

|
"

Q—J’.‘::_Q—Jmlm!—.-né_"rj

e ———

B SE———

Paleta de colares .&Jga del escritorio -
EEr—] | e
___J | 640 por 430 Dfnalu

:r Tamafio de [uente — - e
1‘ rruente: pequeiias J Pergonalizado I l

Cambiar tipo de monitor... |

[ Aceptar | Cancelar | Apiigar |

La lista desplegable Paleta de colores le permite cambiar la resolucion, el dial Area de
escritorio le permite ampliar o disminuir la resolucién, la lista Tamafio de fuente le
permite cambiar el tamano de las fuentes del ambiente. Para cambiar el tipo de monitor
conectado a la Computadora, toque el boton Cambiar tipo de monitor, para hacer esto
debe conocer aspectos como la tarjeta de video y el tipo de monitor que posee su
Computadora.
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Propiedades de Barnra de tareas EHE3

Opciones de la baria de tareas | Programas del mend Inicia |

—q

Grabador:

r..—.-:rrl

™ Mostrar jconos pequefios en el ment |nicio

¥ Mostrar Reloj

Aceptar I Cancelar Aplicar

La opcion Barra de Tareas presenta dos fichas, opciones de la barra de tareas y
Programas del Menu Inicio. En la primer ficha, la opcion Siempre visible, hara que la
barra permanezca siempre a la vista. La opcion O cultar automaticamente, ocultara la
barra de tareas y cuando se lleve el apuntador del mouse al area donde se localizaba
anteriormente, estard se hara visible automaticamente.

3.4. EL BOTON INICIO

Apagar el Sistema

Debido a que Windows no trabaja sobre el D.O.S. , antes de apagar la Computadora, se
deberan cerrar apropiadamente todos los archivos abiertos, esto se realiza ingresando a
las opciones que se presentan en el siguiente cuadro de dialogo:

Las opciones presentes describen a continuacion :

Apagar el Equipo, le permite cerrar definitivamente el Windows y apagar
definitivamente la Computadora. Reiniciar el Equipo, permite un rearranque en
caliente, es decir, como resetear la Computadora. Reiniciar el Equipo en modo D.O.S.
le permite arrancar en ambiento D.O.S. | es decir, desde el indicador del Sistema
Operativo. La opcion Cerrar todos los programas e iniciar la sesion como un Usuario
distinto, aparece solo si la Computadora este conectada a una red de computadoras, la
cual le permite arrancar como un Usuario distinto.
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Cemar Windows E
g; Confirme que desea

« lap ma

wareresssassracssesiTreed

" reiniciar
" teiniciar en modo M5-D0S

Aceptar I Cancelar J Ayuda I

Escogida la opcion, toque el boton Si, de lo contrario toque el boton No y se le regresara
al escritorio tal y como estaba antes de abrir este cuadro.

Ejecutar

Ejecutar [ X

s== Escrba el nombre de un programa, carpeta o documento,
;. y Windows I abrird.

dor. | N K

Aceptar I Cancelar ’ EEMJ

Esta opcion le permite ejecutar un programa que no este incluido en los Grupos, o que
no tenga un acceso directo sobre el escritorio, es util cuando se desea instalar un
programa nuevo en su Computadora. Aparecera el cuadro de didlogo de la derecha.

En el cuadro Abrnir digite la umidad, ruta de directorios o carpetas y el programa que
desea ejecutar, si no recuerda ni su nombre o su ruta de carpetas, toque el botén
Examinar y busque en los directorios y unidades dicho programa.
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Avuda

Temas de Ayuda: Ayuda de Windows [ 7] %]
Ecrlaridul indice Buscar |

1 Escriba las palabras que desea buscar

| J__ |

2 Seleccione algunas palabras coincidentes para limitar la ; .

3 Haga clic en un tema y después en "Mostrar™

Abir un documento desde dentio de un programa

Abrr un documento utiizado recientemente

Abir una carpela compartida en otro equip

Accesorios: Jugar con los uegos de Windows

Accesoiios Ubikzar Acceso lelefonico a iedes para coneclarse aunequpooat
Accesonos Uliizar Backup para hacer copias de segundad de los archivos |

[365temas encontradas | | Todas las palabras, Comenzar, Automético, Pausa |

(oo ] | _coces |

La ayuda de Windows le permite informarse acerca de un procedimiento, comando,
donde localizar determinada opcion y obtener informacion General respecto a este
nuevo Windows. Al tocar sobre esta opcion aparecera la ventana de la derecha.

La ficha por defecto de este cuadro de didlogo es Buscar, en esta con solo digitar las
primeras palabras de la opcion a la que desea solicitar ayuda, en el cuadro de texto
escriba las palabras que desea buscar, automaticamente se buscaran todos los temas
relacionados a la misma.

Windows le mostrara una lista de palabras coincidentes con lo que haya escrito en el
cuadro de texto anterior, se lo mostrara en la lista desplegable Haga clic en un tema y
después en Mostrar.
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Buscar

Esta opcion del Menu Inicio le permite ir a buscar archivos o documentos importantes o
de su conveniencia. Al seleccionar la opcion, aparecera el siguiente Menu:

_=r:| Juegos >
=% Programas >
4"3 Documentos >

Configuracitn
) Aschivos o carpetas...

) PC..

Ayyda

Eiecutar.,,

Apagar el sistema...

o B Microsoft Word - Manual™1 | B Paint Shop Pra

Aqui podra escoger lo que desea buscar. Seguidamente se analizaran las dos opciones.

Archivos o carpetas

N Buscar: todos los archives _[O] x|
Achivo Edcidn Ver Opciores Apuda

Nombe y ubicaciin | Fecha de modificacién | Avanzades |

L
LE’
g

Detener

Nueva bisqueda

¥ Inclu subcarpetas Examinar... %

Si elige Archivos o carpetas, aparecera la ventana de la derecha.

En la ficha Nombre y ubicacion, digite el nombre del archivo o carpeta que desea
buscar, en la lista desplegable Buscar en, escoja la unidad donde desea buscar, la casilla
de verificacion Incluir subcarpetas , podra indicar si desea buscar en las subcarpetas
localizadas en la unidad especificada. Una vez dadas las opciones, toque el boton
Buscar ahora. Si desea especificar un sitio en especial, toque el boton Examinar.
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‘N Buscar: todos los archivos M[=] E3

Nombre y ubicacisn | Fecha de madficaciin || Avanzadas |

Buscar ahora
(+ Todos los archivas
" Buscar todos los archivos creados o madificados: Detenes I
€ enye [02-2719% y [052713% Nueva bisqueda
" durante los | 3: meses anteriores Q

" durante Jos |1 3: dias anteriores

La ficha Fecha de modificacion le permite realizar busquedas de acuerdo a Fechas de
creacion o modificacion de archivos o carpetas. Presenta las opciones del cuadro de la
derecha.

La ficha Avanzadas le permite especificar los tipos de archivos a buscar, algin posible
contenido o un tamano especifico. Presenta las opciones mostradas en la ventana de la
derecha.

N Buscar: todos los archivos _ O] X
Archivo E(bfﬂ Ver Opciones Aguda

Nmbtayd:icaddn] Fecha de modificacitn {Avmzadas},‘

De tipa: ]Tndos los archivos y capetas ﬂ
Coneltexts |
De tamafio: I j r E‘ KB

El botén Nueva Busqueda le permite iniciar una nueva busqueda con nueva
informacion. Los diversos menus ubicados en esta ventana le permite entre otras cosas,
crear accesos directos, cerrar la ventana, cambiar el nombre a algun archivo o carpeta,
borrar o deshacer las operaciones hechas anteriormente, cambiar la visualizacion de los
iconos presentados en la ventana, presentar los nombres haciendo diferencia entre
mayusculas y minusculas en los nombres y acceder al Sistema de ayuda para las
opciones presentes en esta ventana.
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o

£7 Buscar: PC | _ (O] x|
a:dwo Edicion Ver Ayuda

Nunuedaml

Nopbe | g

Si su Computadora esta conectada a una red, esta opcion le permitira buscar en
directorios compartidos de red Los diferentes menis le permiten ejecutar acciones
similares a las encontradas en la ventana de Buscar archivos o carpetas.

Configuracion

Esta opcion del Mena Inicio muestra las siguientes opciones:

La opcion Barra de tareas le permite modificar los iconos que se encuentran en el boton
Inicio, tema que ya se analizo anteriormente.

Panel de control

£9 Panel de contiol _ O] x|
Archivo Edicién Ver Ayuda

£ = = i

32bat DDEC Agregal nuevo Agregar o quitar  Busqueda répida Configuracién
hardware pragramas regional
B\ 1f2 G 2
- X 3 F; o 2 o
Contrasefias Fechay hora Fuentes Impresoras Modems
| i
Mous= Multimedia Opciones de Pantalla Hed
accesibilidad
-I { iy
] . - w
Sistema Sonidos Teclado

[Maintains 32 bit ODBC data sources and drivers

b
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Agregar o quitar programas

Esta aplicacion le permite instalar software por medio de asistentes.

Configuracion regional

Configuracion regional le permite adaptar el Windows al pais donde trabaja, por
¢jemplo, utilizar el idioma espaiol para el teclado, el formato de colores, en ¢l caso de
nuestro pais o cambiar los formatos de moneda, Fecha y hora.

Fecha y hora

Fecha y hora le permite modificar la Fecha y la hora del Sistema

Fuentes

La aplicacion Fuentes le permite agregar o quitar tipos de letra al Windows

Impresoras

™1 Impresoras Mi=] E3
Archivo  Edicion  Ver Ayuda
= P &
lAaregar impresaral  Epson LQ-1070 IBM Proprinter IBM Graphics
ESC/P 2
|4 abieto[s) P

La aplicacion Impresoras le mostrara las impresoras asignadas en la configuracion de su
Equipo, también le mostrara las impresoras de la red, si se encuentra conectado a una
red. Presenta la ventana de la derecha.

En esta ventana aparecen los iconos de las impresoras asignadas al Windows.

Con el icono Agregar impresora, podra incorporar nuevas impresoras.
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Mouse

Propiedades de Mouse K4 E3 I

Botones 'Pu'ltuosl Movimientos | G-nerdl

| - Configuracién de botones
| @ [P
|
| Botén izquierdo: Botdn derecho: [
- Seleccién normal - Menu contextual
- Arnastre normal - Arnastre especial
| [
| !
|
|
|
| Velocidad al hacer dable clic -
\ Area de prueba: |
| Lenta )l Rapida
i
|

| Aceptar I Cmcelall Aplhigar l

La aplicacion Mouse le permite configurar y ajustar el mouse, también le permite
cambuarlo por otro dispositivo apuntador. Presenta el cuadro de dialogo de la derecha.

El cuadro Propiedades del Mouse presenta cuatro fichas. En la primera, Botones, podra
cambiar la posicion de los botones y la velocidad del Doble clic. Para probar su
velocidad, aplique un Doble clic en la figurita que se encuentra dentro de Area de
prueba. Si logra sacar el payaso sin mucho esfuerzo, el mouse estard ajustado a la
velocidad de su dedo. Con la ficha Punteros, puede cambiar los cursores o apuntadores
del mouse

En la ficha Movimientos podra cambiar la velocidad de desplazamiento del apuntador
del mouse.

La ficha General, le mostrara aspectos Generales del mouse, como el nombre del
mouse, a la vez podra cambiar de dispositivo apuntador con esta.

El cuadro Nombre muestra el nombre del mouse, si desea cambiarlo toque el botén
Cambiar.

Por defecto Windows le mostrara los apuntadores compatibles con el que tenga
conectado a la Computadora.
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Sistema

La aplicacion Sistema le mostrara todos los dispositivos, normalmente internos,
conectados a su Computadora, como son las tarjetas de sonido, los puertos de
comunicaciones, las tarjetas controladoras, las tarjetas de video, las unidades de disco y
de CD-ROM, etc. Presenta el siguiente cuadro de dialogo:

Propiedades de Sislema

[ Administrador de dispasitivos | Perfiles de hardware | Rendimiento |
Sistema:
Microsoft Windows 95
4.00.850
Microsoft Plusl para Windows
Registrado a nombre de:
- Sistemas - Desarrolio
e, A Banco de Guayaquil
27229-270-0621985-19957
35818-270-1563866-41055
PC:
Peantium{r)
32.0Mb RAM

Aceptar I Cancelar

La ficha General presenta informacion del fabricante, la licencia y el Sistema en que se
esta ejecutando el Windows. La ficha Administrador de dispositivos muestra los
componente instalados en su PC. Presenta el cuadro de dialogo de la derecha.

Escogiendo la opcion Ver dispositivos por conexion, el cuadro cambiara y presentara lo
siguiente:

Se mostraran todos los dispositivos clasificados por categorias.
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Propiedades de Sislema K E3 I

General [Adminisiiador da dispsitivot || Perfiles de hardware | Rendimiento |

& Ver dispositivos por tipa € Ver dispositivos por conexién

[~
+ ) Adaptadar de videa

+) 9 Adaptadores de red

+ 3 Controladores de disco duro
+ 33 Controladores de disquete

+ Ml Dispositivos de sistema

+ (==l M onitor
+
+

v

4

™) Mouse
¥ Puenos (COM y LPT)

| % Teclado

=d Unidades de disco

Propiedades |  Actusizar | Qutsr | imprimie.. |

Las fichas Perfiles de hardware y Rendimiento le permite modificar la c onfiguracion
inicial del Windows y aspectos como la velocidad de despliegue de los graficos y su
resolucion, el acceso al disco, el archivo de intercambio, etc. Puesto que son topicos
muy avanzados, no se analizaran en este Manual.

Teclado

Propiedades de Teclado

Velocidad I Idioma | General |

Repeticion de caracter 1

Q Retraso de la repeticién: |

{ Largo ' ) Coto |
| . ' A

} AZ  Velocided de repeticion

| Lenta ) Répida |

Haga clic aqui y mantenga presionada una tecla para probar la
velocidad de repeticidn:

r Velocidad de intermitencia del cursor — m———— P e -~y

i

-

La aplicacion Teclado le permite cambiar el comportamiento del teclado. Presenta el |
siguiente cuadro de la derecha.
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4. MANEJO DEL SISTEMA

4.1. MENU PRINCIPAL

Una vez que se ingresa correctamente al sistema con Login y Clave, se presenta el ment
principal.

i Sistema de Inventano y Activo Fyo [ 5] =]
Coreson  Manterwnenios Movimentos Cormsulas  Reportss  Autore

Colegia Tecnico de Beneficencia “EL TABERRACULO*
Figura 4.1. Menu Principal.

En el menu principal dependiendo del perfil de usuario se activaran las opciones de
menu permitidas.
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4.2. MENU CONEXION

@ Settema de Inventano y Activo Fyo [_T8]x]
Coneson Mendersmenios Movimenios Conmullar Repories Aulores

Colegio Tecnico de Benelicencia "EL TABERNACULD™
Figura 4.2. Menu Conexion.

En este menu tenemos la seguridad del sistema, con la cual el administrador del sistema
podra crear usuarios que ingresen al sistema con las opciones de menu que el permita y
podra consultar los accesos al sistema por cada usuario.

El Administrador del Sistema tiene acceso a todas las opciones del Sistema.
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4.2.1. CERRAR SESION ACTUAL

Presione clic en el meni Cerrar Sesion Actual del menu Conexion y aparecera la
siguiente pantalla.

Login : | |

!

i Clave : | 5

| |

*OPCIDBBS:"' T P TR AN METEIT” AT T ¢ L WA (ARt SRR Ta @ § F L

|

| " Aceptar &, Cambiar Clave < Salir 1

N e T e
20020802 | sisot000 | 0256 pam.

Figura 4.2.1. Ingreso al Sistema.

Ingrese el Login y Clave con la cual quiere abrir una nueva sesion y presione clic en el
botdén Aceptar. La sesion actual se cierra automaticamente y se abre la nueva sesion.

4.2.2. CAMBIAR CLAVE

Presione clic en el meni Cambiar Clave del menti Conexion y aparecera la siguiente
pantalla.

Cambiar Clave

Clave Nueva : I

Verique Clave : |

Opciones :
+" Aceptar € cCancelar
| 2002/09/02 | SiS02000 | 0301 pr

Figura 4.2.2. Cambiar Clave.

Ingrese: Clave Nueva y Verifique Clave y presione clic en el boton Aceptar.
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4.2.3. CREAR USUARIOS

Presione clic en el ment Crear Usuario del meni Conexion y aparecera la siguiente
pantalla.

LognOperador  : | Cawe : [

Nombres Apollidos : |

Dias de Acceso [ DbiClick = Todos) :

Lunes Martes Misicoles |Jueves Viernes Sabado | D

Transacciones
Cédigo T cidn o]
IAF_CAMBIAR_CLAVE Cambiar Clave de Acceso |
IAF_CO_ACCESO_USUARIDS Consulta de Acceszos de Los Usuarios
IAF_CO_ACTIVOS_FWOS ' Consulta de Activos Fyos
IAF_CO_INVENTARIODI Consulta de Inventano Inlemo
IAF_CO_INVENTARIOV Conaulta de Inventano Venla
IAF_CO_MOVIMIENTOSII Consulta de Mo: tos del Inventano Interno
" EAF rn TNTAIVFNTAS Conzlla de Total da Vanlaz Llﬂ
Tipo de Acceso a la Transaccidn (Dbiclick = Todos)
| Transaccién |Act [Ei [ing [Con

Opciones :

vie | x| [Bewas | @ se

Figura 4.2.3. Crear Usuarios.

Ingrese los datos del nuevo usuario: Login, Clave, Nombres y Apellidos. Seleccione los
dias que va a tener acceso al sistema el nuevo usuario, si son todos los dias presione
doble clic en el primer casillero en blanco del grid de dias.

Presione doble clic en el primer casillero en blanco del grid de Transacciones para
permitir acceso a esa opcion de menud al nuevo usuario. Ademas cuando estén las
opciones de menu permitidas en el grid de Tipo de acceso a la transaccion, presione
doble clic en el primer casillero en blanco para habilitar el acceso a la transaccion.

Presione clic en el botén grabar y el nuevo usuario queda habilitado para usar el sistema
con las opciones de menu que le permitié el administrador del sistema.
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4.2.4. CONSULTA GENERICA DE ACCESOS

Presione clic en el menu Consulta Genérica de Accesos del menu Conexion y aparecera
la siguiente pantalla.

Consulta Genénca de Accesos

< DbiClick - Consults Detalle > e e -

Criterio de Bisqueda

Pa - Pox
¢ [MARCELD FLORES =] O kot [Febe Theve ha Avier ]
Opciones : s e
“m Gererar Corsuta ' 4 ok

Figura 4.2.4. Consulta Genérica de Accesos.

Seleccione el tipo de consulta: Por Usuario o Por Transaccion y presione clic en el
boton Generar Consulta para obtener la consulta solicitada.
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4.3. MENU MANTENIMIENTOS

[L15]]

i Sutema de Inventano y Active g
Cormmon = Manterwmentcs Movimenios Comsultes Repories Aulores

Colegio Tecreco do EMM “EL TABERNACULD™
Figura 4.3. Menui Mantenimientos.

En este menu tenemos las opciones de mantenimientos del sistema.
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4.3.1. MANTENIMIENTO DE CATEGORIAS

w. Mantenimiento de Categorias

Cédigo | Descripcién

Figura 4.3.1. Mantenimiento de Categorias.

Si no existen categorias registradas, el grid de categorias se presenta vacid. Caso
contrario presenta las categorias existentes.

4.3.1.1. INGRESO DE CATEGORIAS

Presionamos clic en el boton Nuevo de la figura anterior y se presenta la siguiente
pantalla, en la cual ingresamos el codigo y la descripcion de la categoria nueva. Luego
presionamos clic en el botdn grabar para grabar la nueva categoria.

- 1P s 3
~Datos de Categoria—— | ‘@
| Codigo '_ i (Iirahal
Descripcion | i
e J Salir

Figura 4.3.2. Datos de Categorias.
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4.3.1.2. MODIFICACION DE CATEGORIAS

wm. Mantenimiento de Categorias I

Cédigo | Descripcion

] COE—} Computadora

CAR Carpeta

Figura 4.3.3. Mantenimiento de Categorias.

Seleccionar una categoria existente en el grid de categorias, presionar el botdn
modificar y se presenta la siguiente pantalla con los datos de la categoria ha ser
modificada. Modificamos y presionamos ¢l boton grabar para grabar la modificacion.

También podemos seleccionar una categoria ha modificar presionando doble clic en una

fila del gnid de categorias.

w. Modificar D atos de Categoria

P = B3

Datos de Categoria —

Codigo I (M

Grabar

Descripcién [Computadora

0% Bt O Salir

Figura 4.3.4. Modificar Datos de Categorias.
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4.3.2. MANTENIMIENTO DE SUBCATEGORIAS

w. Mantenimiento de Subcategonas

Categoria [EDM Computadord :l
C Descripcitn

kel

Figura 4.3.5. Mantenimiento de Subcategorias.

Las subcategorias estan clasificadas y registradas por categoria.

4.3.2.1. INGRESO DE SUBCATEGORIAS

Presionamos clic en el boton Nuevo de la figura anterior y se presenta la siguiente
pantalla, en la cual ingresamos el codigo y la descripcion de la subcategoria nueva.
Luego presionamos clic en el boton grabar para grabar la nueva subcategoria.

~Datos de SubCategora

' Codigo - ! Graar
Descripcién [ | «

f | Salir

Figura 4.3.6. Datos de Subcategorias.
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4.3.2.2. MODIFICACION DE SUBCATEGORIAS

w. Mantenimiento de Subcategorias '
Categoria ICDM Computadora :]
| Cédigo | Descripcién - |
t CPQ _ : Compagq Presario 5000 J
IBM  IBM Pentium IV uevo

Figura 4.3.7. Mantenimiento de Subcategorias.

Seleccionar una subcategoria en el grid de subcategorias, presionar el boton modificar y
se presenta la siguiente pantalla con los datos de la subcategoria ha ser modificada.
Modificamos y presionamos clic en el boton grabar para grabar la modificacion.

También podemos seleccionar una subcategoria ha modificar presionando doble clic en
una fila del grid de subcategorias.

w. Modificar Datos de Subcategoria [ _ (O] x|
r Datos de SubCategoria
Codigo : Grabar

|
|
L

Deseripcitn |Compag Presario 5000

CPQ ’
|
1

Figura 4.3.8. Modificar Datos de Subcategorias.
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4.3.3. MANTENIMIENTO DE GRUPOS DE ACTIVOS F1JOS

w. Mantenimiento de Giupos de Aclive Fijo

Ubicacion [T 7~ =]
Localidad [T ~] Categoria  [COM Computadore ]
Responsable [~ <]  Subcategoria [CPQ Compa =
| Descripcién | Proveedor | Garartia] Componente| Fecha Compia | Cantida
Computadora Compaq Presaiio 5000 Akios Jafos =i 02/01/2002 | @‘;

Figura 4.3.9. Mantemimiento de Grupos de Activos Fijos.

Un grupo de activos fijos es uno o varios activos fijos exactamente iguales con las
mismas caracteristicas. Una vez adquiridos, van a bodega y estain ubicados por
ubicacion y localidad, y a cargo de un responsable. Ademas estan clasificados por
categoria y subcategoria.

Cuando un activo fijo va a entrar en uso, hacemos una transferencia del activo fijo
desde bodega hasta la nueva ubicacion y localidad donde se va a transferir.

En el grid de Grupos de activos fijos se presentan los grupos existentes y clasificados
por categoria y subcategoria.

Todos los grupos de activos fijos estan registrados en bodega. Los activos fijos
individuales después de haber sido transferido estan registrados por la nueva ubicacion
y localidad donde fueron transferidos.
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4.3.3.1. INGRESO DE GRUPOS DE ACTIVOS FIJOS

Presionamos clic en el boton Nuevo de la figura anterior y se presenta la siguiente
pantalla, en la cual se presenta automaticamente el codigo del nuevo grupo clasificado
por categoria y subcategoria, e ingresamos los datos solicitados. Luego presionamos clic
en el botdn grabar para grabar el nuevo grupo.

&. Nuevo Grupo de Activo Fijo F=

Codigo
‘; : Proveedor | Garantia ] v] |
~Componentes — R o - |
! C si € No |
! | Fecha Compra | Cantidad [
| Costo Unitario [

- Depreciacion —

| I —

Porcentaje |

| Dbservacién |

pge

Figura 4.3.10. Nuevo Grupo de Activo Fijo.

Si en Componentes seleccionamos si quiere decir que el grupo de activos fijos tiene
componentes, por lo cual se presentara la siguiente pantalla.

Componentes son las partes de un activo fijo Ejemplo:

El activo fijo computadora tiene varias partes tales como:
Monitor
CPU

Teclado
Mouse... etc.

YV VYV
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4.3.3.2. INGRESO DE COMPONENTES

w. Manterumiento de Componentes

Categoria [ 1 crruadis Subcategoria | -

Grupo |

Figura 4.3.11. Mantenimiento de Componentes.

Presionamos clic en el boton Nuevo y se presenta la siguiente pantalla, en la cual se
presenta automaticamente el codigo del nuevo componente, clasificado por grupo e
ingresamos la descripcion del componente y el estado. Luego presionamos clic en el
boton grabar para grabar el nuevo componente.

wm. Datos de Componente M [=] E3
Cudign Il:f‘ | @
. Descipetn | G |
! rEstado !
B " Activa ¢ Suspendido (" Dafiado ; «
| I | l Salir
|

Figura 4.3.12. Datos de Componente.
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4.3.3.3. MODIFICACION DE COMPONENTES

w. Mantenimiento de Componentes E3
Categoria | putadord Subcategoria | -
Cédiga | Descripeion |Status | Observacidn '
001 [Monitor ‘ Activo
002 |CPU Activo uevo
003 | Teclado Activo
32 |
Eliminar
Salir

Figura 4.3.13. Modificacion de Componente.

Seleccionar un componente existente en el grid de componentes, presionar el boton
modificar y se presenta la siguiente pantalla con los datos del componente ha ser
modificado. Modificamos y presionamos el boton grabar para grabar la modificacion.

También podemos seleccionar un componente ha modificar presionando doble clic en
una fila del grid de componentes.

wm. Modificar Componente [ [O] x]
[__-— |
Codigo | I i @
| \=
[ Descripcion [Monitor 1 Grabar
| Estado ?

i
|

a
e
-

Salir

* Activo Suspendida " Dafiado 1

Figura 4.3.14. Modificacion de Componente.
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4.3.3.4. ELIMINACION DE COMPONENTES

w. Manterumiento de Componentes E3
Categoria [ ' oopiadoo Subcategoria | -
Grupo I )
Cédigo | Descripcién |Status | Observacién 14
001 |Montor . - i Activo
002 |CPU Activo uevo
003 |Teclado Activo

[

m

’5@;

Figura 4.3.15. Modificacion de Componente.

Seleccionar un componente existente en el grid de componentes, presionar el boton
eliminar y se presenta el siguiente mensaje.

Mensaje |

@ Eliminar Componente?

Figura 4.3.16. Mensaje de Componente.

Si presionamos si, el componente es eliminado l6gicamente cambiando el status del
componente a eliminado y se presenta la pantalla de componentes de la siguiente forma.

w. Mantenimiento de Componentes [ x|
Categoria | putadsa Subcategoria |
Grupo [ Q y ¥
Cddigo | Descripcin | Status | Observacin id
000 |Montor i Ebminado
002 |CPU Activo uevo
003 | Teclado Activa

fo

p-

Eliminar

Figura 4.3.17. Mantenimiento de Componente.
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4.3.3.5. INGRESO DE ACTIVOS FI1JOS POR GRUPO

Los activos fijos estan clasificados por grupo y se ingresan o graban automaticamente al
grabar un grupo de activo fijo.

La cantidad de activos fijos por grupo que se graba depende de la cantidad que se
ingresa en el campo cantidad de la figura 4.3.10.

4.3.3.6. MODIFICACION DE ACTIVOS F1JOS POR GRUPO

w. Modificacion de Items de Activo Fijo

— Status
| ¢ BuenEstade € Dafiodn € Doda de Bajn
Observacion: | |
=
=l |}
; e S— |
; \,J
; ‘ Modificar [;i-.'ab:m ' ‘

| S R e ———— i ——

Figura 4.3.18. Modificacion de Activo Fijo.

Presionamos clic en el botéon modificar y se activa el combo item, el status, la
observacion y el boton grabar.
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w. Modificacion de Items de Activo Fijo

Item ||7

002

=

3 —Status

(" BuenEstado ( Daflado (" DadodeBaja

Observacion: _
-
=l
N &)
“ Modificar Grabar S alir

Figura 4.3.19. Modificacion de Activo Fijo.

El combo item contiene los item existentes por grupos de activos fijos. Seleccionamos
un item a modificar, y podemos modificar el status y la observacion, presionamos clic

en el boton grabar para hacer efectiva la modificacion.
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4.3.3.7. MODIFICACION DE GRUPOS DE ACTIVOS FI1JOS

w. Mantenimiento de Grupos de Activo Fyo

Ubicacién |7 Ll
Localidad | 5 ~] Categoria |coM Computadora =]
Responsable | ~]  Subcategoria [cPQ Compaq -

Cédigo | Descripeidn | Proveedor | Garantia| Componente| Fecha Compra | Cantida T S
001 | Computadota Compaq Presano 5000 Akros 3 afios 5t 02/01/2002 t
002 |Computadara Comopag Presano P IV Electiologica 3 aflos 5 14/02/2002

N@-
Items
Componentes
Salir
‘ »

Figura 4.3.20. Mantenimiento de Grupo de Activo Fijo.

Seleccionar un grupo existente en el grid de grupos de activos fijos, presionar el boton
modificar y se presenta la siguiente pantalla con los datos del grupo ha ser modificado.
Modificamos y presionamos el botén grabar para grabar la modificacion.

También podemos seleccionar un grupo ha modificar presionando doble clic en una fila
del grid de grupos de activos fijos.

w. Modificar Grupo |

— - e

i ’ Codigo |001 Descripcidn ltcmputadnra Compaq Presano 5000 | ‘i
| ) |
' ! Proveedor [Akros Garantia |3 aPios ,I |
I - Componentes SO — ||
| i @ si C No | | i
| ! a : |
Fecha Compra [02/01/2002 Cantidad [ 1 [
Costo Unitario [1250 00 | |
Depreciaciéon B — \
{ Afios |5 afios Porcentaie [0 \ \
Observacion I i’

Figura 4.3.21. Modificar Grupo de Activo Fijo.
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4.3.4. MANTENIMIENTO DE INVENTARIO VENTA

w. Mantenimiento de ltems de Inventanio Venta

Figura 4.4.1. Mantenimiento de Inventario Venta.

Si no existen item de inventario venta registrados, el grid de inventario venta se presenta
vacid. Caso contrario presenta las item existentes.

4.3.4.1. INGRESO DE ITEM DE INVENTARIO VENTA

Los item de inventario venta estan clasificados y registrados por categoria y
subcategoria y a cargo de un responsable.

Antes de ingresar un nuevo item seleccionamos la categoria, la subcategoria y ¢l
responsable.

w. Mantenimiento de Items de Inventario Venta H
Categotia  [ZAP Zapalo ~] Subcategoria [EUN Bunky =]
Responsable [003 RAMIRO MEJIA =]

Figura 4.4.2. Mantenimiento de Inventario Venta.
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Después presionamos clic en el boton nuevo de la figura 4.4.2. y se presenta la siguiente
pantalla.

w. Nuevo Item de Inventario Yenta M[=] E3

| ! Codigo I 10 Descripcion |Zapato Bunky Colegial 34
| Precio Unitario |12 50 Stock lmg ‘ '
| Observacién | j

Figura 4.4.3. Nuevo item de Inventario Venta.

En esta pantalla ingresamos los datos del nuevo item y presionamos clic en el boton
grabar para grabar el nuevo item. El item grabado, automaticamente aparece en el grid
de inventario venta de la figura 4.4.2. Ej:

w. Mantenimiento de Iltems de Inventanio Venta

Categoria  [ZAP Zapalo ~| Subcategoria [BUN Burky ~]

Responsable [003 RAMIAD MEJIA =]

Codigo | Descripcian Precio Unitario| Stock | Dbservacién }

001 [Zapato Bunky Colegial 34 1250 100
]
5.
Dar de Baja
Salir
4 »

Figura 4.4.4, Mantenimiento de Inventario Venta.
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4.3.4.2. MODIFICACION DE ITEM DE INVENTARIO VENTA

Seleccionar un item existente en el grid de inventario venta, presionar el boton
modificar y se presenta la siguiente pantalla con los datos del item ha ser modificado.
Modificamos y presionamos ¢l boton grabar para grabar la modificacion.

También podemos seleccionar un item ha modificar presionando doble clic en una fila
del grid de inventario venta.

w. Modificar Datos de Item M =] E3

i Codigo 001 Descripeién [Zapato Bunky Colegial 34

- Precio Unitario  [12 50 Stock [1o0

Figura 4.4.5. Modificar item de Inventario Venta.

4.3.4.3. DAR DE BAJA ITEM DE INVENTARIO VENTA

Presionamos clic en el botén Dar de Baja de la figura 4.4.4. y se presenta la pantalla de
la figura 4.4.4. de la siguiente forma.

w. Mantenimiento de ltems de Inventario Venta

Categotia  [ZAP Zepato ~| Subcategoria [BUN Bunky =]
Responsable (003 RAMIRD MEJIA =] Contidad [~
| Cédiga | Desctipcién | Precio Unitavio| Stock Observacién |
001 | Zapato Burky Colegial 34 1250 100
uayo

Figura 4.4.6. Mantenimiento de Inventario Venta.
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En el cuadro de texto Cantidad, ingresamos la cantidad a dar de baja, presionamos Enter
y se presenta el siguiente mensaje.

Mensaje !

Figura 4.4.7. Mensaje dar de baja.

Si presionamos clic o enter en el boton Si se hace efectivo dar de baja una cantidad de
item del inventario venta.
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4.3.5. MANTENIMIENTO DE INVENTARIO INTERNO

w. Mantenimiento de ltems de Inventario Inteino

Figura 4.5.1. Mantenimiento de Inventario Interno.

Si no existen item de inventario interno registrados, el grid de inventario interno se
presenta vacio. Caso contrario presenta las item existentes.

4.3.5.1. INGRESO DE ITEM DE INVENTARIO INTERNO.

Los item de inventario interno estan clasificados y registrados por categoria y
subcategoria y a cargo de un responsable.

Antes de ingresar un nuevo item seleccionamos la categoria, la subcategoria y el
responsable.

w. Mantenimiento de ltems de Inventario Intemno
Categoria  |CAH Carpeta ~|  Subcategoria [MAN Mania =]
Responsable [003 RAMIRO MEJIA ]|

Figura 4.5.2. Mantenimiento de Inventario Interno.
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Después presionamos clic en el boton nuevo de la figura 4.5.2. y se presenta la siguiente
pantalla.

w. Nuevo ltem de Inventario Intemno [ (O] X]
! i — = ‘__
1 Codigo [T Descripeién [Capeta Mania Ad ‘
[
. Stock ISUO [ 1
‘ \
|
i T E
| Observacién I |
. ';'I | |
|

Figura 4.5.3. Nuevo item de Inventario Interno.

En esta pantalla ingresamos los datos del nuevo item y presionamos clic en el boton
grabar para grabar el nuevo item. El item grabado, automaticamente aparece en el grid
de inventario interno de la figura 4.5.2. Ej:

w. Mantenimiento de Items de Inventario Inteino M= E3
Categoria  |CAA Carpets >|  Subcategoria [MAN Mania ]
Responsable 003 RAMIAD MEJIA =]
Descripcion | Stock | Observacién
001 |Carpeta Marila Ad 500
i i)
S2.
Dar de Baja
Salir
4 »

Figura 4.5.4. Manteninuento de Inventario Interno.
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4.3.5.2. MODIFICACION DE ITEM DE INVENTARIO INTERNO

Seleccionar un item existente en el grid de inventario interno, presionar el boton
modificar y se presenta la siguiente pantalla con los datos del item ha ser modificado.
Modificamos y presionamos el boton grabar para grabar la modificacion.

También podemos seleccionar un item ha modificar presionando doble clic en una fila
del grid de inventario interno.

w. Modificar Datos de Item M=l E3

——

- | Codigo 001 Descripeion [Capeta Manila A4 :
I i

| Stock [500 |

-1

Figura 4.5.5. Modificar item de Inventario Interno.

4.3.5.3. DAR DE BAJA ITEM DE INVENTARIO INTERNO

Presionamos clic en el botdn Dar de Baja de la figura 4.5.4. y se presenta la pantalla de
la figura 4.5.4. de la siguiente forma.

w. Mantenimiento de ltems de Inventano Inteino

Categoria  [CAR Capeta ~]  Subcategoria [MAN Mania |

Responsable 303 RAMIRO M A ~]| Cantidad |

Carpeta Manila A4

Figura 4.5.6. Mantenimiento de Inventario Interno.
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En el cuadro de texto Cantidad, ingresamos la cantidad a dar de baja, presionamos Enter
vy se presenta el siguiente mensaje.

Mensaje

\") Se da de Baja ltems?

Figura 4.5.7. Mensaje dar de baja.

Si presionamos clic o enter en el botdn Si se hace efectivo dar de baja una cantidad de
item del inventario interno.
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4.3.6. MANTENIMIENTO DE RESPONSABLES

w. Mantenimiento de Responsables | %] I
Cédigo | Nombres | Apelidos | Cargo jd_4
002 EDUARDD ANCHALUISA VICERRECTOR
001 MARCELD FLORES ~ RECTOA
003 RAMIRD MEJIA " 1INSPECTOR

Figura 4.6.1. Mantenimiento de Responsables.

Si no existen responsables registrados, el grid de responsables se presenta vacié. Caso
contrario presenta los responsables existentes.

4.3.6.1. INGRESO DE RESPONSABLES.

Presionamos clic en el boton nuevo de la figura 4.6.1. y se presenta la siguiente pantalla.

Ingresamos los datos del responsable y presionamos clic en el boton grabar. El
responsable grabado aparecera automaticamente en el grid de responsables como se
muestra en la figura 4.6.3.

w. Ingreso de Datos de Responsable I

—~Datos del Responsable - -1

| Codigo 04 Cargo [SECRETARIA |

' MNombres  [MAYRA

. Apellidos  [RODRIGUEZ
1

Figura 4.6.2. Ingreso de Responsables.
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wm. Mantenimiento de Responsables

Cédigo | Nombres | Apelidos | Cargo

002 EDUARDOD ANCHALUISA VICERRECTOR

001 MARCELO FLORES RECTOR uevo

003  RAMIRO MEJIA INSFELTON

004 MAYRA RODRIGUEZ [SECRETARIA @
Modificar
Salir

Figura 4.6.3. Mantenimiento de Responsables.

4.3.6.2. MODIFICACION DE RESPONSABLES.

Seleccionar un responsable existente en el grid de responsables, presionar el boton
modificar y se presenta la siguiente pantalla con los datos del responsable ha ser
modificado. Modificamos y presionamos el boton grabar para grabar la modificacion.

También podemos seleccionar un responsable ha modificar presionando doble clic en
una fila del grid de responsables.

m. Modificar Datos de Responsable E3 |

{-Delos del Responsable——————+ --—I
~ Codigo [[0T Cargo [ReCTOR 1 ﬁ,@;
Nombres  [MARCELD |
 Apellidos  [r|ORES | ﬂ

Figura 4.6.4. Modificar Responsable.
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4.3.7. MANTENIMIENTO DE UBICACIONES

w. Mantenimiento de Ubicaciones

Codiga| Descripcién | Estado
0ot Bloquel {Activo

Salir

Figura 4.7.1. Mantenimiento de Ubicaciones.

Si no existen ubicaciones registradas, el grid de ubicaciones se presenta vacid. Caso
contrario presenta las ubicaciones existentes.

4.3.7.1. INGRESO DE UBICACIONES.

Presionamos clic en el boton nuevo de la figura 4.7.1. y se presenta la siguiente pantalla.

Ingresamos los datos de la ubicacion y presionamos clic en el botéon grabar. La
ubicacion grabada aparecera automaticamente en el grid de ubicaciones como se
muestra en la figura 4.7.3.

w. Ingreso de Datos de Ubicacion

i
l Descripcidn [Eulegln Pisol
|
i

S¥YNIg,

—Estado
' * Activo
" Suspendida
(" lnactwu

Figura 4.7.2. Ingreso de Ubicaciones.
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. Mantenimiento de Ubicaciones

 Codigol Desciipcion [Estado
oo Bloquel Activo
002 Colegio Pisol Activo

Figura 4.7.3. Mantenimiento de Ubicaciones.

4.3.7.2. MODIFICACION DE UBICACIONES.

Seleccionar una ubicacion existente en el grid de ubicaciones, presionar el botdén
modificar y se presenta la siguiente pantalla con los datos de la ubicacion a ser
modificada. Modificamos y presionamos el boton grabar para grabar la modificacion.

También podemos seleccionar una ubicacion ha modificar presionando doble clic en
una fila del grid de ubicaciones.

wm. Modificar Datos de Ubicacion

: L
| Codigo | 02

Descripcion ]I:olegin Pisol
l’Eltadn

s

+ Activo
" Suspendido
| " Inactivo S

]

Figura 4.7.4. Modificar Ubicaciones.
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4.3.8. MANTENIMIENTO DE LOCALIDADES

w. Mantenimiento de Localidades 3¢ '

Ubicacidn IUU1 Bloquel ;I
Localidad Estado !
001 Bodega Activa
P ol
Hodiiical
Salir

Figura 4.8.1. Mantenimiento de Localidades.

Las Localidades estan clasificadas y registradas por ubicacion.

4.3.8.1. INGRESO DE LOCALIDADES

Presionamos clic en el boton Nuevo de la figura anterior y se presenta la siguiente
pantalla, en la cual ingresamos la descripcion de la localidad nueva. Luego presionamos
clic en el botdon grabar para grabar la nueva localidad. La localidad grabada aparecera
automaticamente en el grid de localidades, como se muestra en la figura 4.8.3.

El codigo de localidad es generado automaticamente por ubicacion.

w. Ingreso de Datos de Localidad [ X| ’

r

Ubicacidn I‘-'-"- Bloguel
Localidad EIAdminlshacién
[~ Estado— o )
5 {* Activo |
(" Suspendido
" Inactivo

Figura 4.8.2. Ingreso de Localidades.
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w. Mantenimiento de Localidades 6] '

Ubicacién ID[]1 Bloque1 :I
Localidad | Estado
001 Bodega Activo
002 Administracion Activo

Figura 4.8.3. Mantenimiento de Localidades.

4.3.8.2. MODIFICACION DE LOCALIDADES

Seleccionar una localidad en el grid de localidades, presionar el boton modificar y se
presenta la siguiente pantalla con los datos de la localidad ha ser modificada.
Modificamos y presionamos clic en el botdn grabar para grabar la modificacion.

También podemos seleccionar una localidad a modificar presionando doble clic en una
fila del grid de localidades.

w. Modificar Datos de Localidad I

— 1

Ubicacién [007 &iogue L
|

i

Localidad I-:'_Tlhdmimslramdn

~Estap —————— ;
i * Activo | ’

" Suspendido ‘ :
" Inactiva |

g

L

Figura 4.8.4. Modificar Localidades.
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.

4.4. MENU MOVIMIENTOS

[=12]=]

i Sutema de Inventano y Activo | go
Coremon  Manienimentos | Movimisnios Conwutas Repoies Auloies

Colegio Tecrico de Beneficencia "EL TABEANACULOD™

Figura 4.4. Meniu Movimientos.

En este menu tenemos las opciones de movimientos del sistema.
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4.4.1. MOVIMIENTOS DE INVENTARIO INTERNO

w. Movimentos de Inventano Interno

Figura 4.9.1. Movimientos de Inventario Interno.

Seleccionar la categoria, subcategoria e item del cual se va a hacer movimientos y se
presenta la figura 4.9.1. de la siguiente forma.

w. Movimientos de Inventario Intemno

Catagoria [CAR Copeta ]  Subcategoria [MAN Mania =]

Item [001 Carpeta Manida Ad :J

Figura 4.9.2. Movimientos de Inventario Interno.

Si no existen movimientos registrados por la categoria, subcategoria e item
seleccionado, el grid d e movimientos se presenta vacio. C aso ¢ ontrario presenta | os
movimientos existentes.
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4.4.1.1. NUEVO MOVIMIENTO DE INVENTARIO INTERNO

Presionamos clic en el boton nuevo de la figura .4.9.2. y se presenta la siguiente
pantalla.

Ingresamos los datos del movimiento y presionamos clic en el boton grabar. El
movimiento grabado aparecera automaticamente en el grid de movimientos como se
muestra en la figura 4.9.4.

wm. Nuevo Movimiento de Inventario Interno

I
, | Recibe [002 EDUARDO ANCHALUISA =]
| | Fecha [10/08/2002 | 1
Cantidad [5__ !
| Observacion | ! |
= |

i
|

J

w. Movimientos de Inventario Inteino

Categoria [CAR Carpeta v|  Subcategoria [MAN Mania =l
Item @1 Carpeta Manila Ad EI
Movimierto| Recibio Fecha | Cantidad| Observacién

1 {002 EDUARDO ANCHALUISA 10/08/2002 5

Figura 4.9.4. Movimientos de Inventario Interno.
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4.4.1.2. MODIFICAR MOVIMIENTO DE INVENTARIO INTERNO

Seleccionar un movimiento existente en el grid de movimientos, presionar ¢l boton
modificar y se presenta la siguiente pantalla con los datos del movimiento a ser
modificado. Modificamos y presionamos el boton grabar para grabar la modificacion.

También podemos seleccionar un movimiento a modificar presionando doble clic en
una fila del grid de movimiento.

wm. Modificar Datos de Responsable Mi=] E3
| .
;, | Movimiento # | |
: ' Recibe  [002 EDUARDO ANCHALUISA -] !
| Fecha [10/08/72002 |
. ‘ Cantidad  [5 .
| | Observacién I | |
=1 ||

- = ]

— ~ - — « — }
| ! Salir

Figura 4.9.5. Modificar Movimiento de Inventario Interno.
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4.4.2. VENTAS

m. Movinwento de Ventas

Producto =] Precio Unitaio__| Cantidad | Total
I £

TOTAL: |

e N
= <y B 3
uevo Eliminar Grabar S alir

Figura 4.10.1. Movimiento de Ventas.

4.4.2.1. NUEVA VENTA

Para realizar una venta, presionar clic en el boton nuevo y aparece la siguiente pantalla.

wm. Movimiento de Ventas

Figura 4.10.2. Movimiento de Ventas.
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Seleccionamos el producto a vender Ej:

w. Movimiento de YVentas ™ =l E3

Venta #. 7

Fecha I

TOTAL: |

ﬁ SRR Y « '
Q' e |
uevo E liminar Graba | Salir |

Figura 4.10.3. Movimiento de Ventas.

Aparece el precio unitario, ingresamos la cantidad a vender y automaticamente se
presenta el total por producto, como se muestra en la siguiente figura.

w. Movimiento de Ventas

|| Venta 8 [1
; | Fecha: [ | '
| _~| Precio Unitatio__ | Cantidad | Total

ZAPBUNDO1 Zapato Bunky Colegial 34 125 11

Figura 4.10.4. Movimiento de Ventas.
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Presionamos clic en el boton grabar para hacer efectiva la venta y automaticamente es
impresa la nota de venta con la siguiente presentacion..

.4| 1de1 'I’I'l-:'ﬁl'm v| Totatd 100%

" COLEGIO TECNICO DE BENEFICENCIA "EL TABERNACULO *

Sta Rosa de Pichul Latacunga - Cotopaxi

Telf: 03 - 813367  Cel: 09 . 9902660  Casilla: 348 Fecha - 120902

Hom 141930
INVENTARIOS ¥ ACTIVOS F1JOS - NOTADE VENTA#. 6

CANT DESCRIPCION

1 Camusa Manga Corta Blanca

1 Camsa Mangs Laga Blanca

1 Zapato Burky Colsgal 18
TOTAL

Figura 4.10.5. Nota de Venta.

4.4.2.2. ELIMINACION DE VENTA

Presionar clic en el boton Eliminar de la figura 4.2.1. e ingresar el numero de la venta
a eliminar en el cuadro de texto Venta # y presionar enter. Aparecera el siguiente
mensaje para confirmar la eliminaciéon o no de la venta.

Mensaje |

@ Eliminar Venta?

Figura 4.10.6. Mensaje Eliminar Venta.
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4.4.3. TRANSFERENCIA DE ACTIVOS FIJOS

w. Transferencia de Activos Fijos

Numero | Fecha |

Categoria [ 7]  Subcategoria | =]
G | 2] e | 3]
Responsable Actual [ Responsable Nuevo | ]
Ubicacion Actual | Ubicacidn Nueva [ ;]
Locaidad Actudl | Locaided Nueva [ <]

T G Wy
| 2| .2 &
{ ) Modifi Reversar Grabas

Figura 4.10.7. Transferencia de Activos Fijos.
Los activos fijos una vez adquiridos van a bodega y para que entren en uso tienen que
ser transferidos.
4.4.3.1. NUEVA TRANSFERENCIA DE ACTIVO FIJO

Presionar clic en el boton Nuevo y la pantalla de la figura anterior se presenta de la
siguiente forma:

w. Transferencia de Aclivos Fijos

Numero | Fecha [11/09/2002

Categoria | ~]  Subcategoria l ~]
G | 3 e | 3
Responsable Actual | Responsable Nuevo | =]
Ubicacién Actual [ Ubicacién Nueva | ~]
Locsidad Actudl | Locaidad Nueva | <]

9| a) 8] 4

Figura 4.10.7. Transferencia de Activos Fijos.

Seleccionar la categoria, subcategoria, grupo e item del activo fijo a transferir.
Aparecera el responsable, ubicacion y localidad actual del activo fijo y permite
seleccionar el responsable, ubicacion y localidad a donde se va a transferir.
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Presionar clic en el boton Grabar para hacer efectiva la transferencia del activo fijo.

w. Transferencia de Activos Fios _ O] x|
Numero [ Fecha [11/09/2002
Categoria [CUM Computadora ;I Subcategoria ICT Compag E’
Grupo ‘CIO'I Computadora Compagq Presano 50 zl ltem |BDW L]
Responsable Actual  [005 ROMEL CANIZARES Responsable Nuevo (001 MARCELO FLORES =]
Ubicacién Actual {001 Bloque1 Ubicacién Nueva [003 Colegio Pisa2 :J
Localidad Actual ﬁ]ﬂl Bodegc Localidad Nueva [001 F\:ctonsdd 3

ﬁ\ 9| 8| 8| "l

Figura 4.10.8. Nueva Transferencia de Activo Fijo.

4.4.3.2. MODIFICAR TRANSFERENCIA DE ACTIVO FLJO

Presionar clic en el boton Modificar de la figura 4.2.6. e ingresar el numero de la
transferencia a modificar en el cuadro de texto Numero y presionar enter. Aparecera la
informacion de la transferencia a modificar.

Modificar y presionar clic en el boton Grabar para hacer efectiva la modificacion.

4.4.3.3. REVERSAR TRANSFERENCIA DE ACTIVO FLJO

Reversar una transferencia es anular la transferencia y que el activo fijo vuelva al lugar
donde estaba.

Presionar clic en el boton Reversar ¢ ingresar el numero de la transferencia a reversar
en el cuadro de texto Numero y presionar enter. Aparecera el siguiente mensaje para
confirmar o no reversar la transferencia.

? Se Reversa Transferencia?

Figura 4.10.9. Mensaje Reversar Transferencia.
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Manual de Usuario

4.5. MENU CONSULTAS

18] ]

¢ Settema de Inventano y Activo | yo
Conesion  Manierimenios Mowvmertor | Connilass Repotes  Auores

')_':,/U [Dj D e

Irvertao Verta

Colegio Tecnico de Beneficencia "EL TABERNACULD®
Figura 4.5. Menu Consultas

En este menu tenemos las opciones de consultas del sistema.
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4.5.1. CONSULTA DE ACTIVOS F1JOS EN BUEN ESTADO

Presionar clic en el meni En Buen Estado de la figura 4.5,

w Contulla de Activos Fyos en Buen Estade

A 4 @

Figura 5.1.1. Activos Fijos.

Ingresar Fecha Desde y Fecha Hasta para la consulta y presionar clic en el boton
Aceptar para que se realice la consulta como se presenta en la siguiente figura.

w. Consulta de Activos Fyos en Buen E stado
Fecha Desde:  [01/01 /2000 Fecha Hasta Inwm

[ Responsabie | Ubicacain | Localidad |imcoUss | Coste
Computadors Compaq Presano 5000 MARCELO FLORES 003 Colego Puod 001 Aectorado 110%/2002 12
Computadors Compaq Prezanc 5000 EDUARDO ANCHALUISA 002 Coiego Paol 001 Aua 1 19202 12
Computadons Comoaq Pretann S000 AOMEL CARZARES 001 Bioque! 001 Bodega 12
Computadons Compag Presann S000 AOMEL CARZARES 00! Bioquel 001 Badega ¥
Computadors Compaq Pretano 5000 HOMEL CARZARES 001 Bloguel 001 Bodega 12
Computadors Compaq P IV RAMIAD MEJIA 003 Calego Pao? 002 Irspacotn nas20e 1}
Computadons Compaq P IV ROMEL CARIZARES 001 Biogue! 001 Bodega 17
Computadona Compag P IV AOMEL CARZARES 00 Bioge! (01 Bodega 12
Computadoa Compag P IV AOMEL CARLZARES 001 Bioque! 001 Bodega 12
Computadora Compag P IV ROMEL CARZARES 001 Bioque! 001 Bodega 17
Computadora Compaa P IV ROMEL CARCARES 001 Bloque! 00 Bodega
Camputadorna Compag P IV ROMEL CARZARES 001 Bloque! 00 Bodega

= 2 e 8

Figura 5.1.2. Activos Fijos.

PROTCOM Capitulo 4 — Pdgina 43 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventarios y Activos Fijos

4.5.1.1. REPORTE DE ACTIVOS F1JOS EN BUEN ESTADO
Presionar clic en el boton Imprimir de la figura 5.1.2. para obtener este reporte con la
informacion que se muestra en esta figura.

4.5.1.2. CONSULTA DE ACTIVOS F1JOS DANADOS

Presionar clic en el mena Danados de la figura 4.5.

Ingresar Fecha Desde y Fecha Hasta para la consulta y presionar clic en el boton
Aceptar para que se realice la consulta como se presenta en la siguiente figura.

w Consulta de Activos Fyos Dafiados

Fecha Desde: [0y, 72000 FechaHagta [11,09/2002
g Descrpon [ Aesponsabie | Ubicacion | Locabdad lincoUse | Coste
Computadora Compaq Presanc 5000 EQUARDO ANCHALUISA 001 Blogue 1 110872002 12

=] s 8]

Figura 5.1.3. Activos Fijos.

4.5.1.3. REPORTE DE ACTIVOS F1JOS DANADOS

Presionar clic en el boton Imprimir de la figura 5.1.3. para obtener este reporte con la
informacion que se muestra en esta figura. '
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4.5.1.4. CONSULTA DE ACTIVOS F1JOS DADOS DE BAJA
Presionar clic en el ment Dados de Baja de la figura 4.5.

Ingresar Fecha Desde y Fecha Hasta para la consulta y presionar clic en el boton
Aceptar para que se realice la consulta como se presenta en la siguiente figura.

w. Consulta de Activos Fijos Dados de Baja

Fecha Deader ]m:mmm Fecha Hasts |g|m9/2m2

| Deseripoid [ | Ubscacaén | Locaidad |incioUsa [ Coste
MATRA RODRIGUEZ 007 Colega Pao2 1

[(E] 2| _®

Figura 5.1.4. Activos Fijos.

4.5.1.5. REPORTE DE ACTIVOS FIJOS DADOS DE BAJA

Presionar clic en el boton Imprimir de la figura 5.1.3. para obtener este reporte con la
informacion que se muestra en esta figura.
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4.5.2. CONSULTA DE INVENTARIO VENTA

Presionar clic en el menu Inventario Venta de la figura 4.5. y obtenemos la consulta
solicitada. El responsable es la persona encargada del control del inventario venta.

Presionar clic en el boton Salir para salir de esta consulta.

w. Consulta de Inventario Venta

Responsable |
Cédigo Descripcidn | Precio Unitario | Stock | Observacién
ZAPBUNDO1 | Zapato Bunky Colegial 34 i 12.50 94
ZAPBUNDO2 |Zapato Burky Colegial 36 13.00 50
ZAPBUNOD3 | Zapato Bunky Colegial 38 1350 50
ZAPBUNDOO4 | Zapato Bunky Colegial 40 14.00 50

2 |

Figura 5.2.1. Consulta de Inventario Venta.
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4.5.3. CONSULTA DE INVENTARIO INTERNO

Presionar clic en el menu Inventario Interno de la figura 4.5. y obtenemos la consulta
solicitada. El responsable es la persona encargada del control del Inventario Interno.

Presionar clic en ¢l boton Salir para salir de esta consulta.

w. Consulta de Inventario Interno M=

Responsable |

Cédigo Descripcién |Stock | Observacidn
CARMANDO1 | Caipeta Mania A4 485 ‘:

2

Figura 5.3.1. Consulta de Inventario Interno.
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4.5.4. CONSULTA DE MOVIMIENTOS INVENTARIO INTERNO

Presionar clic en el meni Movimientos Inventario Interno de la figura 4.5. y se presenta
la pantalla de la figura siguiente en la cual ingresar Fecha Desde y Fecha Hasta para la
consulta y presionar clic en el boton Aceptar para que se realice la consulta como se
presenta en la siguiente figura.

Presionar clic en el boton Salir para salir de esta consulta.

w. Consulta de Movimientos del Inventario Inteino

Fecha Desde: IDIMS/NO? Fecha Hasta: |11mg/2m2
Movimento |  Codigo | Descripcién [ Rechio | Fecha | Cantidad | Obsar
1 CARMANDO1 | Carpeta Mania Ad 002 EDUARDO ANCHALUISA 10/09/2002 5
2 CARMANDOT Carpets Mania Ad 001 MARCELO FLORES 11/03/2002 10

&

Aceptar

8

Salir

Figura 5.4.1. Movimientos de Inventario Interno.
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4.5.5. CONSULTA DE TRANSFERENCIA DE ACTIVOS F1JOS

Presionar clic en el menu Transferencia Activos Fijos de la figura 3.5. y se presenta la
pantalla de la figura siguiente en la cual ingresar Fecha Desde y Fecha Hasta para la

consulta y presionar clic en el boton Aceptar para que se realice la consulta como se
presenta en la siguiente figura.

Presionar clic en el boton Salir para salir de esta consulta.

w. Consulla de Tianzlerencias de Aclivo: Fyos

Focha Desde: [0 00007 FechaHaste  [T708°2002

- - TUbicacin Arten TLocaided A G —
COMCPQ00! Computadora Compag Presaro 5000 0D1 Blogue! 001 Bodega 005 AOMEL CARZARES

1

2 COMCPQO0! Computadors Compaq Presanc 5000 001 Bloque 001 Bodegs 005 AOMEL CARIZAAES
3 COMCPQ002 Comgputadora Campag P 1V 001 Blogue! 00! Bodega 0085 AOMEL CARZARES
4 COMCPQO0! Computadora Compaq Presano 5000

5

005 AOMEL CARIZARES
COMCPQO02 Compuladors Compaq P IV 005 ADMEL CARIZARES

Figura 5.5.1. Consulta de Transferencias.
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3.5.6. CONSULTA DE TOTAL DE VENTAS

Presionar clic en el menu Total de Ventas de la figura 4.5. y se presenta la pantalla de la
figura siguiente en la cual ingresar Fecha Desde y Fecha Hasta para la consulta y
presionar clic en el boton Aceptar para que se realice la consulta como se presenta en la
siguiente figura.

Presionar clic en el boton Salir para salir de esta consulta.

w. Consulta del Total de Ventas

Fecha Desde: [01/03/2002
Fecha Hasta: |1 1/09/2002

Fecha | Venta # | Total
— 10/03/2002 1 1250
11/09/2002 3 106.00
11/09/2002 2 51.00

| 16950

Aceptar Salir |

Figura 5.6.1. Consulta de Total de Ventas.

PROTCOM Capitulo 4 — Pdgina 50 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventarios y Activos Fijos

4.6. MENU REPORTES

[12]]

@ Sutema de Inventano y Activo Feo
Coremon Marierwmentos Movimenios Cormulas | Aespores Autores

Colegio Tecnico de Benehcencia "EL TABERNACULD™
Figura 4.6. Menu Reportes

En este menu tenemos las opciones de reportes del sistema.
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4.6.1. REPORTE DE MANTENIMIENTOS

w. Reportes de Mantenimientos E3

 [CATEGORIAS " INVENTARIO VENTA

" SUBCATEGORIAS " INVENTARIO INTERNOD
" UBICACIONES " GRUPOS ACTIVOS FIJOS

" LOCALIDADES " SELLODS ACTIVOS FIJOS

" RESPONSABLES

Figura 6.1.1. Reporte de Mantenimientos.

En esta pantalla seleccionamos el reporte que se desea imprimir y presionamos clic en
el boton Aceptar para obtener el reporte.

Presionar clic en el botdn Salir para salir de esta pantalla.
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4.6.2. REPORTE DE MOVIMIENTOS

w. Reportes de Movimientos [ x|

Figura 6.1.1. Reporte de Movimientos.

En esta pantalla seleccionamos el reporte e ingresamos Desde que Fecha y Hasta que
Fecha se desea imprimir y presionamos clic en el boton Aceptar para obtener el reporte.

Presionar clic en el botdn Salir para salir de esta pantalla.
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4.7. MENU AUTORES

> 5 v _l®]x

SISTEMA DE INVENTARIOS
Y ACTIVOS FUOS

Copyught [C) ESPOL- PROTCOM 2002
Ercuela Supenor Politecnaca del Litoral

Este Soterma ha sido deefado y programado por

Stalin Figueroa Alava

Adverienci - £ e Snitarmy esis peotegdo por
lat leyes y derechos [ntemacionales del Autor
bavc lat noemas legaies qua rigen a la ESPOL

Colegio Tecrico de ﬂ-n-f:-n;:ia “EL fAﬂ[ﬂmULﬂ'
Figura 4.7. Menu Autores.

Este menu nos muestra informacion de los Autores del sistema.
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CONOCIENDO LA COMPUTADORA B

Al terminar de leer este capitulo el lector estara en capacidad de identificar los
componentes basicos de una Computadora. Aprendera cuales son las unidades de
Entrada, Unidades de Salida y la Unidad de Proceso. Ademas estara en capacidad de
poder realizar operaciones de arranque de la Computadora.

A.l. LA COMPUTADORA.

La Computadora es una herramienta que ha revolucionado todos los tiempos ya que
facilita el trabajo de muchos Usuarios, ademas es muy util tanto para una Empresa
como para el hogar; esta herramienta electronica que nos sirve para procesar Datos,
realizando célculos matematicos y logicos en forma rapida a través de un conjunto de
ordenes. Este conjunto de instrucciones se denomina programa, a su vez, el conjunto de
programas que puede constituir una aplicacion que realiza de forma rapida los procesos
manuales en una Compaiia.

(i

Figura A.1. La Computadora

A.2. COMPONENTES BASICOS DE UNA COMPUTADORA

Una Computadora esta compuesta de Dispositivos que permiten el funcionamiento de la
misma. La Computadora es una herramienta muy indispensable en el uso del Sistema de
Inventario. La Computadora es un elemento capaz de trabajar con una serie de
Componentes los mismos que daran un mejor ambiente de trabajo al Usuario; pero los
principales componentes basicos para que una Computadora de cualquier tipo sean los
siguientes que mencionamos a continuacion:

» Unidad de Entrada
» Unidad de Sahda

» Unidad de Proceso

Para un mejor entendimiento de los componentes observe el siguiente grafico:
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Unidad de Salida

Unidad de Proceso

Unidad de Entrada

Figura A.2. Componentes de la Computadora

UNIDADES DE ENTRADA

El Teclado.

El Teclado, es uno de los principales medios para el Ingreso de Datos al Sistema por
parte del Usuario, es también, la manera mas comun de introducir ordenes a la
Computadora para que este ejecute una determinada accion ¢ Proceso. Por estas
razones, es necesario darle a conocer, la forma en que generalmente esta distribuido un
teclado de la Computadora que lo diferencia de los teclados de maquinas de escribir
comunes.

) [ (0 1N 20 1 2 12 2 (1) 16 8

| 1
[ <42
1]
= =

Figura A.2.1. El Teclado

No todos los teclados son iguales, puesto que existen diferentes tipos y modelos,
algunos son conocidos como teclados de distribucion en espafiol, otros de distribucion
en inglés, etc. Un teclado en espaiiol se distingue porque la identificacion de sus teclas
esta en idioma espanol y ademas posee teclas con simbolos utilizados comunmente en
este idioma. A continuacion se explica la distribucion de un teclado estandar en inglés.
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Teclas Especificas.

NUMERICAS

Es un Grupo de teclas localizadas en la parte derecha del teclado. Ud. Lo activa
presionando la tecla [Num Lock].

TECLAS DE USO COMUN

Del

Permite borrar el caracter que esta en la posicion actual del cursor. Todos los caracteres
que se encuentran a la derecha del caracter son borrados y son corridos a una posicion a
la izquierda, llenando el espacio vacio.

Insert

Permite insertar un caracter a la derecha del cursor, permitiendo que a la vez que se
afiade y haga correr el texto que estd a continuacion de lo que se estd insertando y de
esta forma no hay el peligro de montarlo o borrarlo.

Backspace

Esta tecla permite borrar el caracter situado a la izquierda del cursor. Permitiendo borrar
un caracter por cada pulsacion que se realice.

Enter

Esta tecla permite indicarle a la Computadora que los Datos ya fueron ingresados o
seleccionados y que debe procesarlo. En caso de que usted haya realizado mal alguna
tarea, no se realizara el Proceso hasta que lo realice correctamente.

Home

Esta tecla permite ir al inicio de los Datos que usted haya ingresado en una misma fila.
Esta tecla permite ir al inicio de lo que usted haya ingresado.
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End

Esta tecla permite ir al final de los Datos que usted haya ingresado en una misma fila.
también esta tecla permite ir al final de lo que usted haya ingresado

Num Lock

Esta tecla permite convertir el drea del teclado numérico a un teclado de Edicion.

El Mouse

El Mouse es un componente basico que consta generalmente de dos botones uno
Principal y el otro Secundario. Facilita la eleccion de opciones de programas o
aplicaciones. Bajo Windows es muy importante su uso porque cada elemento se activa o
se ejecuta de manera directa utilizando el Mouse.

La accion de presionar uno de los botones izquierdo o derecho se lo conoce con el
nombre de “hacer clic”. Para usar el Mouse, éste debe estar sobre una base firme y
colocando la mano sobre el mismo muévalo en todas las direcciones fijandose como se
desplaza en la pantalla de su monitor.

Trate de ver las posiciones sobre el elemento que desee activar o ejecutar y con el dedo
presione en el boton izquierdo una vez ¢ dos veces seglin sea necesario y entonces
también aparecera un Menl con el cual podemos ejecutar las opciones de Cortar,
Copiar, Pegar o Seleccionar Todo.

Asi podemos utilizar el Mouse para diferentes trabajos de ejecucion y seleccion.

Figura A.2.2. El Mouse
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UNIDAD DE SALIDA

El Monitor

El Meonitor es un componente de la Computadora que nos permite visualizar Datos o
informacion resultado del procesamiento de la C omputadora a través de una pantalla
similar a la de un televisor. El Monitor forma parte de la Computadora tradicional, y se
presenta en varios modelos. Actualmente se utiliza monitores de alta resolucion a color,
también hay monitores de un solo color denominado monocromaticos.

Figura A.2.3. El Monitor

La Impresora

La Impresora es un dispositivo que sirve para imprimir en papel la informacion enviada
por la Computadora. Existen impresoras matriciales, de Inyeccion a Tinta, Laser, estas
altimas son mas rapidas. Las impresoras pueden ser de varias marcas pero para que su
Computadora y el Sistema Operativo lo reconozca, es recomendable instalar los
programas manejadores de la misma. Segun el tipo de impresora se puede disponer de
ciertas opciones para configuracion.

Figura A.2.4. Impresora tipo liaser en linea
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UNIDAD DE PROCESO

El1 C.P.U.

El CPU (Unidad Central de Proceso) es un componente b asico de la Computadora,
dentro de este dispositivo se localizan los elementos vitales que permiten realizar los
diferentes trabajos que esta puede realizar, aqui se encuentra la memoria de
almacenamiento temporal RAM, la memoria de almacenamiento permanente o disco
duro, el procesador de las instrucciones (corazon de la Computadora), las unidades de
disco flexibles, las entradas de conexion para otros dispositivos (teclado, impresora,
monitor), etc.

'

R

Figura A.2.5. CPU (Unidad Central de Procesamiento)

A.3. EL SERVIDOR

EL Servidor ¢s una Computadora especial ya que es la parte central de la red. Es una
herramienta electronica que nos permite compartir sus recursos (componentes como
Disco, Impresora, etc.), para el uso de las estaciones y Usuarios de la red.

Figura A.3. El Servidor
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A.4. VISION DE LA CONEXION DE LAS MAQUINAS.

La siguiente figura presenta una vision de como estan conectadas las maquinas al
servidor y como los Datos pueden viajar de una maquina a otra en este caso del

Servidor a sus PC.

Figura A.4. Conectados a la red
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COLEGIO TECNICO DE BENEFICENCIA "EL TABERNACULO

Sta Rosa de Pichul Latacunga - Cotopaxi
Telf: 03 - 813367  Cel: 09 - 9902660  Casilla: 348 Fecha 1209002
Hom priiEly.
INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS - CATEGORIAS

CODIGO DESCRIPCION
COM Computadom
CAR Carpeta
ZAP Zapato
MAD Madern
MET Metal
HCIJ Hop
CAM Camusa
PAN Pantalon

Usuario: MARCELO FLORES Pagina 1 de 1
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* COLEGIO TECNICO DE BENEFICENCIA “EL TABERNACULO "

Sta Rosa de Pichul Latacunga - Cotopaxi

Telf: 03 - 13367  Cel: 09 - 9902660  Casilla: 348 Fechs - 1209162
Hom 21 5754
INVENTARIOS Y ACTIVOS F1JOS - SUBCATEGORIAS
CODIGO CATEGORIA
CAM Carusa
CODIGO SUBCATEGORIA
CaM MLA Manga Lara
CAM MCO Manga Corta
CODIGO CATEGORIA
CAR Carpeta
SUBCATEGORIA
CAR MAN Meamla
CODIGO CATEGORIA
COM Computadora
CODI SUBCATEGORIA
COM CFQ Compeg
COM IBM 1BM
COM DEL DELL
COM ACE ACER
Usuario: MARCELO FLORES Pagina 1 de |
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" COLEGIO TECNICO DE BENEFICENCIA "EL TABERNACULO "

Sta Rosa de Pichul Latacunga - Cotopaxi
Telf: 03 - 813367  Cel: 09 - 9902660  Casilla: 348 Fecha 1209402
Hom 221028
INVENTARIOS Y ACTIVOS F1JOS - UBICACIONES

CODIGO DESCRIPCION
001 Bloquel
002 Colego Pisol
003 Colego Piso2
004 Colego Piso3

Usuano: MARCELO FLORES Pigina 1 de |
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* COLEGIO TECNICO DE BENEFICENCIA “EL TABERNACULO *

Sta Rosa de Pichul Latacunga - Cotopaxi
Telf: 03 . 813367  Cel: 09 - 9902660  Casilla: 348 Fecha 1209002
Hem 211212
INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS - LOCALIDADES

CODIGO UBICACION
001 Bloguel
CODIGO LOCALIDAD

001 001 Bodegn
001 002 Admurusiracion

CODIGO UBICACION

002 Colego Pisol
CODIGO LOCALIDAD
002 001 Aula |

CODIGO UBICACION
003 Colego Piso2

CODIGO LOCALIDAD
003 001 Rectorado
003 D02 Inspeccion
003 003 Secretana

Usuario: MARCELO FLORES Pagina 1 de |1
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" COLEGIO TECNICO DE BENEFICENCIA "EL TABERNACULO ™

Sta Rosa de Pichul Latacunga - Cotopaxi
Fecha 120902

Hora 221302

Telf: 03 - 813367  Cel: 09 - 9902660 Casilla: 348

INVENTARIOS Y ACTIVOS F1JOS - RESPONSABLES

CODIGO NOMBRES APELLIDOS CARGO
001 MARCELO FLORES RECTOR
002 EDUARDO ANCHALUISA VICERRECTOR
003 RAMIRO MEJIA [NSPECTOR
004 MAYRA RODRIGUEZ SECRETARIA
005 ROMEL CANIZARES BODEGERO
Usuario: MARCELO FLORES Pagina 1 de |
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" COLEGIO TECNICO DE BENEFICENCIA "EL TABERNACULO *

Sta Rosa de Pichul

Latacunga - Cotopax

Telf: 03 - 813367  Cel: 09 - 9902660  Casilla: 348 s a0
Hom 221647
INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS - INVENTARIO VENTA
CODIGO DESCRIPCION PRECIO U STOCK
ZAP BUN 00! Zapeto Bunky Colegal 34 12508 92
ZAP BUN 002 Zapato Bunky Colegal 36 13 00% a8
ZAP BUN 003 Zapato Bunky Colegal 33 13.50% 45
ZAP BUN 004 Zapato Bunky Colegial 40 14008 4
CAMMCCO01L Caruse Manga Corta Blance 6.00% 148
CAMMLA 00! Camsa Mange Largs Blanca 7008 148
Usuano: MARCELO FLORES Pagina | de |
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" COLEGIO TECNICO DE BENEFICENCIA "EL TABERNACULO ™

Sta Rosa de Pichul Latacunga - Cotopaxi

Telf: 03 - 813367  Cel: 09 - 9902660  Casilla: 348 Fecha . 1205002

Hom 221846

INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS . INVENTARIO INTERNO

CODIGO DESCRIPCION STOCK
CARMANOOL Carpeta Manila Ad Azul a7s
CARMANDO2 Carpeta Manila A4 Amarilla 200
HOJI Ba4 001 Hojes Bonn A4 2,340

b

Usuarno: MARCELO FLORES Pagina 1 de |
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Usuane  MARCELO FLORES

COLEGIO TECNICO DE BENEFICENCIA
@ "EL. TABERNACULO -

coM  CPQ 001 001

COLEGIO TECNICO DE BENEFICENCIA
@ “EL TABERNACULO -

CcOM CPQ 001 002

COLEGIO TECNICO DE BENEFICENCIA
“EL. TABERNACULO ™

COM CPQ 001 003

COLEGIO TECNICO DE BENEFICENCIA
“EL TABERNACULO "
COM  CPQ o001 004

Usuario: MARCELO FLORES Pigina | de |
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COLEGIO TECNICO DE BENEFICENCIA "EL TABERNACULO "

Sta Rosa de Pichul Latacunga - Cotopaxd

Telf: 03 - 813367  Cel: 09 - 9902660  Casilla: 348 Fecha 1209402
Hors 22344
INVENTARIOS Y ACTIVOS FLJOS - MOVIMIENTOS INVENTARIO INTERNO
MOV #  CODIGO  DESCRIPCION RECIBIO FECHA CANTIDAD

1 CAR MAN 001  Carpets Manula A4 EDUARDO ANCHALUISA 100972002 5
2 CAR MAN 001  Carpeta Marula A4 MARCELD FLORES 110912002 10
3 HOJ BA4 00!  Hops Bonn Ad EDUARDO ANCHALUISA 110972002 50
4 HOJ BA4 00!  Hojes Bonn Ad MAYRA RODRIGUEZ 110972002 0
5 HOJ BA4 001 Hopes BonnAd RAMIRO MEJIA 110972002 60

Usuano: MARCELO FLORES

Pagina | de

1
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" COLEGIO TECNICO DE BENEFICENCIA "EL TABERNACULO "

Sta Rosa de Pichul Latacunga - Cotopaxi
Telf: 03 - 813367  Cel: 09 - 9902660  Casilla: 348 Fecha 120902

Hora 2212535
INVENTARIOS Y ACTIVOS F1JOS - VENTAS

FECHA VENTA TOTAL
1010972002 1 12 50%
11092002 2 51 00%
11092002 3 106 00%
110972002 4 27003
11092002 3 27008

TOTAL GENERAL 223 .50%

Usuario: MARCELO FLORES Pigina | de |
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" COLEGIO TECNICO DE BENEFICENCIA “"EL TABERNACULO "

Sta Rosa de Pichul Latacunga - Cotopaxi
Telf: 03 - 813367  Cel: 09 - 9902660  Casilla: 348 Fecha 120002

Hom 222817
INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS - NOTADE VENTA . 7

CANT DESCRIPCION VALOR
1 Carusa Manga Corta Blanca 600
Carusa Mangs Larga Blarce 700

Zapato Bunky Calegal 40 1400

TOTAL 2700

Usuano: MARCELO FLORES
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Glosario de Términos Técnicos

Archivo.-

Conector.-

CPU.-

Datos.-

Disco Duro.-

Grid.-

Hardware.-

Coleccion de registros de Datos relacionados, organizados
de una manera especifica.

Dispositivo que proporciona los enchufes macho y/o hembra
necesarios para conectar cables de normas industriales.

Unidad Central de Procesamiento, corazéon de una
Computadora de proposito General que controla la
interpretacion y ejecucion de las interrupciones. No  incluye
a la interfaz, memonia Principal o los  periféricos. También
controla a las unidades de entrada y salida y los accesorios
auxiliares.

Término que se emplea Generalmente para designar algunos
o todos los hechos, numeros, letras, simbolos, etc., que puede
ser procesados o producidos por una Computadora. También
se refiere a los Datos fuentes o sin procesar en contraste con
la informacion que se obtiene al procesar los Datos.

Medio de almacenamiento magnético, rigido, de acceso
aleatorio y de alta capacidad.

Cuadricula en la que se presentan datos.

Equipo fisico de computo, por ejemplo, dispositivos
mecanicos, magnéticos, eléctricos o electronicos.

HUB.- Central donde se conectan los terminales de red.

Impresora.- Dispositivo de salida que produce material impreso. Muy
lenta con relacion a la velocidad electrénica de la CPU.
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Interfaz.-

Modulo.-

Red.-

Servidor.-

Sistema.-

Sistema Operativo.-

Frontera definida entre elementos del Sistema definidos por
caracteristicas  comunes de  interconexion  Fisica,
caracteristicas de sefnales y significado de las sefales
intercambiadas.

Unidad de programa, directa e identificable por lo que
respecta a su compilacion, combinacion con otras unidades y
carga.

Sistema de comunicaciones por Computadora que consta de
una 0 mas terminales, que se comunican con un solo Sistema
de Computadora anfitriona que actia como el componente
de control de la red por medio de programacion interna o
mediante un procesador de  comunicaciones. La
caracteristica Principal de una red es el Sistema de control
unico de la Computadora anfitriona, que puede incluir
procesadores multiples.

Computadora de caracteristicas de memoria rapiday gran
capacidad de almacenamiento que contendra la informacion
centralizada de todos los terminales a los que esté conectado
por medio de un switch,

Conjunto organizado de partes y procedimientos unidos por
una interaccion ordenada para la realizacion de una funcion.

El Software que controla la operacion del Sistema de
procesamiento de Datos y que puede suministrar los
siguientes servicios: Determinar que tareas estan corriendo y
que partes del Sistema de computo estan trabajando sobre
cada tarea en un momento dado, establecer normas vy
procedimientos para la operacion de la maquina, encargarse
de innumerables detalles internos clasificados conjuntamente
como Mantenimiento interno y llamar a las acciones
correctivas estandar en caso de fallas. Estos Sistemas
operativos normalmente son bastante complejos y requieren
grandes cantidades de almacenamiento Principal y en disco.

PROTCOM
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Software.-

Terminal.-

Usuario.-

Término creado para diferenciar los programas de
Computadora del hardware de un Sistema de c dmputo. L os
programas son un conjunto almacenado de instrucciones que
gobiernan la operacion de un Sistema de computo y hacen
funcionar el hardware. El software es un factor Clave
determinante en el aprovechamiento de la Computadora por
cada dolar. El término se emplea para  definir  los
programas del procesador, las rutinas de biblioteca, los
manuales y otros programas de servicio proporcionado por el
fabricante de la Computadora para facilitar el uso de esta.
demas, se puede referir a otros programas desarrollados para
satisfacer las necesidades del Usuario. Finalmente, el término
también se refiere a todos los documentos asociados con
una Computadora.

El dispositivo se conecta a un Sistema de computo para la
entrada o salida de Datos, consta de monitor, teclado, cpu.

Cualquier Persona que requiere los servicios de un Sistema
de computo.

™
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