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CAPITULO I

¡NTRODUCC¡ÓN

ADMINISTRACION Y CONTROL DE
TARJETAS DE PRESENTACIÓN

Objetivos

. Ventajas
¿COMO ABRIR UNA BASE DE DATOS LLAMADA
TARJETAS DE PRESENTACTON?

Pasos ptra abrir naestra base dc daas.
PROCESAMTENTO DE TARJETAS DE PRESENTACIÓN

Esquema
A. Ingreso de la información de las tarjetas.
B. Consultas.
C. Reportes.
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MENAZA

Mayor rapidez en d manejo y a&rriní*oción de la
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Habe¡ sido dzsa¡¡ollado según la inlortnocün que
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Al Conedarse en red, x puede accedet a b informacün
de kx tafietat desde dta compuladoto-

En lo laboral, e§e p¡oye.lo me cyudará en d manejo y
adminisrucán de la-s Tarjau fu Presentucün que
diañomenle se rcciben en la ofcittu

Exi§m en d mercado progrunas simila¡es conm Lotus
Oryaniztl\, Microsofi O,ÍLooldi y la Agenda de
Window¡ que pemtilen ct@t una bose de ddtts ctm
informar:üín de los tarjáas, peto son co§osos, muy
§mples y no se adaptan pot completo a nueútos
rcque¡imientos.

Debido al pmo ti¿mpo que disponenos para la
elaboracüiu de esle ptqlalo, quedon algunos punlos
que no ulcanzlron a desanollarse y otros que hubieru
querido mejorar.

Los requerimienfos tld sislema pueden
demasiados exige es para el eqaipo trt'rlizado.
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INTRODUCCION

Este proyecto procura que la Organización y Administración de
TARIETAS DE PRESENTACION, cuando el número de éstas es una
cantidad considerable, se realice de una manera más eficiente mediante la
optimización de la información aplicando programas de computación como
es el caso de Microsoft Access.

Microsoft Access es rm programa que pennite el manejo de una base de
datos, utiliza barras de herramientas estiándar del Microsoft Office, es

totalmente compatible con los demás programas de Microsoft.
Utilizaremos tablas para almacenar la información, formularios para el
ingreso de esta información, consultas para filtrar datos y reportes para
presentar la información de una manera impresa.

fsfg¿
fib)
'=-j
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ADMINISTRAG¡ÓN Y GONTROL DE

TARJETAS DE PRESENTAGIÓN

oBJEflVOS
Nos permite la utilización del programa Microsoft Access para optimizar la
organización y administración de tarjetas de presentación.

Manejar múltiples empresas utilizando la información de las Tarjetas de Presentación,
como nombres de Compañias, lnstituciones, Personas, Cargos y Servicios que ofrecen,
etc.

Utilizando Microsoft ACCESS se obtiene las siguientes ventajas:
Se puede administrar la información de todas las tarjetas desde un único archivo,
reemplazando de esta manera el tarjetero que tiene una capacidad limitada para

almacenar tarjetas obteniendo de esta manera rapidez en la búsqueda de información

Permite almacenar la siguiente información: Direcciones de las empresas (todas las que
tenga, incluyendo otras agencias y sucursales dentro y fuera del país), varios números
de teléfonos, números de faxes, celulares, E-mail, servicios que ofrecen, cobertura de
estos servicios(puede ser de una empresa o distribuidor local, nacional o extranjero).

ACCESS facilita el manejo de toda la información de las tarjetas porque puede ordenar
los datos en tablas, consultas y formularios, Esto es muy útil porque se puede clasificar
las tarjetas por empresas, por nombres de contacto, por servicio que prest¿m o por
cualquier otro criterio dependiendo de las necesidades.

En caso de que el contacto cambie de empresa se puede modificar los datos del contacto
con la nueva empresa que represente sin eliminar la empresa anterior , simplemente se

actualizan los datos nuevos.
Si se necesita los proveedores de algo en particular, por ejemplo de teléfonos celulares,
podemos partir de una tabla que contenga toda la información almacenad4 aplicar un
filtro o una consulta para que nos clasifique todas las empresas especializadas, sean
éstas locales o extranj eras.

f,sPo¿
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VENTAJAS
Este tema contempla la organización y administración de TARJETAS DE
PRESENTACION, esto es aplicable cuando el número de éstas es una cantidad
considerable.
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Se puede intercambiar datos entre WORD y ACCESS para combinar correspondencia.
De esta manera ya se tiene las direcciones de las empresas y sus representantes y se

evita escribirlos de nuevo.

¿CÓMO ABRIR UNA BASE DE DATOS LLAMADA TARJETAS DE
PRESENTACION?
La base de datos nos va ayudar a relacionar un conjunto de información, como registros
de proveedores, de un archivador, direcciones de clientes, etc., una base da datos es una
recopilación de datos que comparten características comunes.
Se llevará el control de todas las tarjetas de presentación que ingresen en la Compañia
COANDES y la base de datos se llamará TARJETAS DE PRESENTACION donde se

coleccionará toda la información de compañías sea¡ proveedoras o instituciones y de
profesionales varios.

Lo primero que tendremos que crear es una base de datos, este archivo almacenará todo
lo que se elabore y se puede manipular los datos de cualquier manera que desee.

f.
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E En el menú Archivo, elija Nueva Base de datos
El En nuev4 elija Ia Base de datos en blanco y acepte
ñ Le llamaremos TARJETAS DE PRESENTACIÓN y creamos.

Se abre un cuadro de diálogo como se mostrará a continuación, llamado ventana de
Base de datos con el nombre Tarjetas de Presentación,

Imagen 2 * Base de datos Tarjetas de Presentación

(\rnsejo: Después de ab¡i¡ aaa ba* b duios,
la próxiao vq que inicb Micromfi Access
podró hrc* I "Clic*" y b bay d¿
Mos qae solküa, esta & encT.etúru li§qda en el
cuad¡o fu diákruo d¿ Acc¿ss

táP. o-¿
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PASOS PARAABRIR NUESTRA BASE DE DATOS.

e r"u* 
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A1 tener abierta nuestra base de datos comenzaremos a crear las tablas, consultas,

formularios e informes que vamos a necesitar.

PROCESAMIENTO DE TARJETAS DE PRESENTACIÓN

ESQUEMA

Gráfico 2 htrcesamiento dc las túrjetos de Presentación

TARJETAS DE
PRESENTACION

CONSULTAS REPORTES

INGRESO DE LA
INFORMACION

DE LAS
TARIf,TAS

fÉPo¿

@
'1:=--r:-
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Gráfico 1 Tablas, consulta, formularios ¡ reportes.

'TABLAS (DA',t'OS)

CON§ULTAS

REPORTES
(TNFloRMES)T:ORMULARIOS
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A. INGRESO DE LA TNFORMACIÓN DE LAS TARJETAS

Siendo la Empresa CONSTRUCTORA DE LOS ANDES. COANDES CIA.LTDA., la
elegida para el desarrollo de este proyecto y además trabajo en ella, es una compañia
que se dedica a las construcciones civiles y sanitarias, por lo tanto las tarjetas que recibo
son de Instituciones afines, Profesionales varios de la rama, Proveedores de materiales
de construcción, compra, mantenimiento y alquiler de maquinarias, suministros varios,
otros servicios, etc.

Recibidas las tarjetas se procede a clasificar la información de acuerdo al criterio antes
mencionado.

B. CONSULTAS

En üsta de que las consultas permiten ver, cambiar y analizar la información de
distintas maneras, podemos utilizar esta opción para obtener los datos que se requieran.
Las consultas se realizan a partir de una tabla, que será nuestra base de datos.
Por ejemplo, se puede utilizar una consulta si se necesita la información acerca de un
proveedor en particular.

C. REPORTES

A Través de estos voy a presentar los datos en un formato impreso, permitiendo
personalizar el tamaño y el aspecto de todos los elementos de un informe.

La información de los reportes se la obtiene a partir de una tabla o de una consulta.
Un ejemplo común en mi Compañia, si se requiere la lista de los proveedores de tuberia
para una determinada obra de trabajo, se realizaría la consulta respectiva y se imprime
el informe solicitado. 

1,._,
¿i:'¡'
a r:,
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CAPITULO 2

TÉGNICAS BÁSICAS

INTRODUCCIÓN, VISUALIZACIóN Y PERSONALIZACIóN DE LOS DATOS EN
LAS TARIETAS.
¿CÓMo DETERMINAR QITÉ TABLAS NECESITARTI?
DEFIMCIÓN DE TABI,AS

Tabla I Compañlas-
Tabla 2 hofesionalcs
Tabln j Especialhación
Tabb 4 hodaclos
Tabla 5 Tipo Compafr{a*

coMPAñlAs
PROFESIONALES
ESPECIALIZACIÓN
PROI'UCTO§
TIPO COMPAÑÍAS
ZONA CEOGR]I¡.ICA
cATEc(,RfA§
CÓMO CREAR UNA TABLA NUEVA?

Pasos a seguit
DESCRIPCION DE I-OS CAMFO§
RECISTNOS E¡í LA TABI,T PROFESIONALES
RELACIONES ENTRE TABLAS.
VALIDACIONI,S Y VAIJORES PREDETERMINADOS UTILIZAIIOS EN II\S TABLAS.

$fo¿
r-e) Capítulo 2- Página l9 PROTCOM
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INTRODUGGIÓN, V¡SUALIZAG¡ÓN Y PERSONALIZAdÓN DE
LOS DATOS EN LAS TARJETAS.

Cuando se dirige un negocio, o se administra una oficina siempre tendremos mucha
información (datos) que deseamos almacenar y recuperar en el futuro, en este caso si

tenemos una gran cantidad de tarjetas de presentación puede surgir problemas si
pretendemos mantefler toda la información que nos brindan en [a mesa de trabajo, en
este caso podemos utilizar Microsoft Access para organizar y almacenar todo tipo y
cantidad de información y además podemos disponer de ella con rápidamente.

En la mayoría de los casos una forma más fácil de introducir datos es utilizando un
formulario y ellos se encargarán de almacenarlos en una tabla.

¿cÓMo DETERiflNAR OUÉ TABLAS NECESTTARÁ?

¿Cuántas tablas necesitaré? Eso es lo primero que tenemos que pensar, hay mu
personas que guardan informaci on o datos en una sola tab la, pero podemo maneJara S

algunas tablas en una sola base de datos. Si yo recibo una tarjeta tengo que revisar toda
la información que deseo ingresar en una tabla y de esa forma yo puede clasificar en
que tablas voy a colocar los datos y cuantas tablas voy a requerir

DEFINICIÓN DE TABLAS

TABI.A I:

|Éffñ¡c}'*'i'
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Las tablas son el corazón de una base de datos y se las diseña de acuerdo a nuestras
necesidades. Con la información que tenemos acerca de las Tarjetas de Presentación,
estableceremos que la información será manejada en las siguientes tablas con sus

respectivos campos:

COMPAÑÍAS
Cód Compañía
Nombre Compañía
RUC
Dirección
Teléfono I
Teléfono 2
Representante Legal
Contacto
Cargo Contacto

DIBL!O'ii:CA'
CAMPUS
EÉA§
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TABLA 2

Cod Tipo Compañía
Cod Zona geográfica
E-Mail
Cod Categoria
Fecha Ingreso

PROFESIONALES
Cod Profesional
Nombre
Titulo
Cod Especialización
Compañía
Teléfono 1

Teléfono 2
Ciudad
Fecha Ingreso

ESPECTAI,IT,ACIÓN
Cod Especialización
Descripción

PRODUCTOS
Número
Cod Compañía
Nombre Producto

TIPO COMPAÑÍAS
Cod Tipo Compañía
Descripción
Clasificación

ZONA GEOGRÁFICA
Cod Zona geogriífica
Zona Geográfica

TABLA 4

TABLA 5

TABLA 6

f,SPO¿re) Capitulo 2- Página 2l PROTCOM

TABLA 3
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TABTA 7 CATEGORIA§
Cod Categorías
Descripción.

Se creó estas 7 tablas porque ellas van a recopilar toda la información de acuerdo a las

tarjetas de preserltación que ingresan a la compañía.

TABLA COMPAÑÍAS:
En ella se encontrarán todas las compañías que se presentan por medio de tarjetas para
poder brindar sus servicios.

TABLA PROF'ESIONALES:
En ella se encontrarán todas las personas profesionales ya sean arquitectos, ingenieros,
abogados, etc que nos entregaron sus tarjetas de presentación para que en el momento
que la compañía necesite sus servicios se los llame.

TABLA ESPECIALIZACION:
Se necesitó crear esta tabla porque los profesionales tales como los ingenieros se

clasifican ya sean como lngenieros Civiles, Ingenieros Eléctricos, lngenieros
Comerciales, etc y había que diferenciarlos de acuardo a su especialización para
poderlos identificar.

TABLA PRODUCTOS:
Se creó porque había que diferenciar el producto o servicio que iban a proporcionar las
compañías Proveedoras tales como tuberias, llantas, maquinarias, mantenimiento y
equipos de construcción, alquiler etc.

rÉPo¿
tr&t
-.=r!-*
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TABLA Tlpro COUpIÑÍIS:
Había que clasificar los diferentes tipos de Compañías ya sean Institiciones,
Proveedoras, etc,
PROV=Proveedora
INST= Institución.
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TABLAZONA GEOGRÁFICA:
Habia que clasificar las compañías por su ubicación sea este el paíg ciudad, provincias,
etc.

¿cÓMo CREAR UNA TABLA NUEVA?

Realizamos los siguientes pasos:

1. Pulse tabla en la vent¿na de la base de datos tarjetas de presentación y hacer "Click"
en nuevo.

2. Pulse crear tabla en vista de diseño
3. Hacer "Click" aceptar.

Vists de datos

Asisterte pard tablat
Impoder tablo
\.hcú tda

Imagen 3 * Creat tabla en Wsta Diseño.

NueYd tabla EE

f§So¿
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TABLA CATEGORÍAS:
Las compañías se las clasificó por categorias, esto es si tenían sucursal, agencia o
principal, que es igual a S:Sucursal, A=Agencia, P=Principal.

Direño,
Crear una rüeva taHa en visté

Carrelar IA(@td
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Procedemos a crear la tabla COMPAÑiAS con los siguientes campos

Descripción de los campos:

Cód. Compañía.
Representa el código de la compañía que vamos a utilizar en el sistema. Se lo obtiene de
la tabla Compañías.

Nombre Compañia.
Representa el nombre de [a compañia, sea esta una institución o una compañía
proveedora.

Ruc.
Es el registro único del contribuyente de cada compañía

Dirección:
En este campo se registrará la dirección de las diferentes compañías.

Teléfono I y 2
Se registran los números telefonicos de las compañias, en este caso se ingresaron sólo
dos números.

Representante legal.
Este campo indica a la persona que representa la compañía

Contacto
Registra el nombre de la persona que por medio de ella tenemos contacto con la
compañía" sea esta un agente vendedor, secretaria, jefes, etc.

Cargo Contacto
Se registra el cargo que desempeña la persona con la que mantenemos contacto

Cód. Tipo compañía
Representa el codigo del tipo de la compañía para su identificación sea esta:
Institución = [nst,
Proveedora : Prov.
Y en la descripción especificamos si la compañía es pública o privada.
Se obtiene esta información de la tabla Tipo Compañías

f,s80¿ffi Capítulo 2- Pág¡na 24 PROTCoM
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C6d. Tnna geográfica.
Representa el código de zona de [a compañía, sea ésta de diferentes ciudades,
provincias, paises, etc, Se obtiene esta información de la tabla Zona Geográfica.

E-mail,
En este campo se registra el e-mail de las compañias si lo tuvieren

Cód. categoría
En este campo se registran las compañias de acuerdo a su categoría, esto es

P: Principal
S= Sucursal
A: Agencia.
Se obtiene esta información de la tabla Categorías.

I Aseso a t Estud¡06 Técñicos @1730¡001 CáEhi sñtre Colón y Sucre

2 Banco dolEredo 178UM8tr01 9 d8 ocrublE 13Q2 y M¡chela

3 Ecapag Panamá419 6 lmbaburE

4 tuicons 0S1079521001 Esmeralda§ 3{E t Aeio Lasc.no

5 Arpe 0S7tffi283úl f 3r€ Y Ay¡cucho

6 S.A lmportador¡ Andina 18m766m1 Áu. De las Arnáricag fiente al Est

7 Seguros Equinoccial

I Bigsnl Ecualorian¡ Cía Llda

AY. Eloy Ahro No. 842 y Ayaz
Cdla. S.msn8sjunto Csnt.ál Em

Eloy Afaro y Cuenca

10 Rrr S. A
1l Conauto

Cusnca 210 y Elq Afam

fUÉ51U115728 flngurchu€ 5m , I dB Octübdo

n

Imagen 4 *ana tubla típica de access.

Cada columoa er
un campo.

C8d¡fa€'
ün rcgfutro

I-¡ intenecciór¡ de
una ñla y unr
columlt¡ Cl unr
celda

IEI EIs cottPAniAs t¿hia

rsPo¿
(-@ Capitulo 2- Pógino 25 PROTCoM

Fecha de Ingreso.
Este campo indica la fecha en la que se ingresó la información.
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Los campos que se ingresaxon en esta tabla son código profesional, el nombre, el título,
código de la especialización, el nombre de la compañía si en ese momento que entrega
la tarjeta se encuentra trabajando, el teléfono y la fecha de ingreso de la tarjeta.

Roberlo Rohde A
2. Carlos Falconf
3 Femando Nuñsz
4 José Lui6 Valle
5 Marcos Montenegrc
6 Ogeraldo Banerg
7 Eduardg Piedra Rodas
B Jaime Aüláa
9 Carlos Moreira Otoya

1O Rodollo Bezurlo R.

12 Júan PércZ
t3 Guille.mo Moscoso
14 Eyron Palacios

,.t " J f-----T ' I '' I'r¡ !.

lngeniero
lngeniero
lngeniero
lngen¡ero
lngeniero
Arquiteclo
lngen¡ero
Arquilecto
lñgen¡ero
¡ngeniem
A¡quitecto
lnqeniero
lngéniero

co¡lAuTo

PROMELSA

BAGANT

cMo
RBR MANTA

45fi72
44103f
44tBr7
3237t8
32373¿
3907t]2
286359
37m9
3527fi
09-401248
241637
777372
271561

CV
CV
IND
CV
EL
AFO
CV
ARG
MEC
COM
ARO
CV
CV
¡l 'trf

Imagen 5 Tablu hofesionales.

RELACIONES ENTRE TABLAS.

coD
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f'ROt L5lUIIALLS I dbl¿

REGISTROS EN LAS TABLAS PROFESIONALES

Con Micruxtft ,4cce.ss podemos crear tipos de relaciones como. una relación uno¿-
varios o una relación uno-a-uno, los campos relacionados deben mantener los mismos
tipos de datos. Tenemos que crear relaciones entre tablas para poder asegurar que los
datos relacionados tangan sentido, por ejemplo que no existan compañías en la tabla
compañías que no coincidan con la zona geográfica de la tabla zona geográfica.
Veremos las relaciones de las 7 tablas que fueron creadas de acuerdo a la información
de las tarjetas ingresadas.

f§,1i9-¿(g
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EtrEI¡. íicros6lt Acc6. lRelacioño¡l

6€ AÉ¡'r EddJn f¡r &ch.ir1c5 Ea.rarütár l/i!tü¿ I J, - lrlIJ

cor'fAñla

rffiXEa

-IETFOI\P I
rEtFOf{O 2
FIPNESETT¡¡¡IE LEGAT

coirTActo
CAR@ CO|i¡TACIO

cao nPo cq?Ai¡ie

ü1"i&ltiJ§tw
lcor¡ocmrda--]l
loescmpcrür¡ J
loosr¡rceo,ru :)

(orfai¡a

com

(OO (AIEC{RIAs

:J

coo E¡fc¡a.v)t.Io¡
ECRIPCIOI{

coo zoI\¡A
E.MAI! :l

TIIO
E5PfCIAL¡¿AC¡ON

I
2

I
a

,/

Imagen 6 Relaciones ent¡e tablas

VALIDACIONES Y VALORES
TITILIZADOS EN LAS TABLAS.

PREDETERMINADOS

ujn

f§fo¿
&a)

ccD«l'P¡frA E

Capllulo 2- Pít§na 27 PROTCOM

a

Validar significa comprobar que los datos ingresados en los campos se encuentran
dentro de un rango de valores aceptables, debemos controlar cómo introducir datos en

una base de datos. Si escribimos en un campo un dato incorrecto aparecerá un mensaje
en la pantalla un Mensaje de Error, estas validaciones se ingresarán en la presentación
de Diseño de la tabla.
Hay que verificar que cada campo contenga el tipo de dato que corresponda. Por
ejemplo en el campo de fecha puede escribir una regla de validación que sería que la
fecha ingresada no sea mayor que la fecha de hoy.

l(1,8O
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Veremos algunas reglas de validaciones en la tabla de Compañías

coo
f¿*o
Tecdo
Te*o
Té*o
Tsdo
fo¡to

PropiÉddor dd c¡.np6

¡nim€ coi,PAltfA
RI',C

o¡REccrÓ,J
IETEFCñJO I
IElfFOa.lo 2
RfPPfS€NTA¡{TE tEciqf
COMACÍO

, cerwar 
I stro,red" I

I raño dd campo Entero l,irqr
lú.levoi vabes tnremert¿|ner*e

Ir¡dexado 5i(5ln dupl¡(ado5)
h

Imagen 7 Validaciones en tabla conpañía.

Código de comp¡ñif,: Es autonumérico, quiere decir que va a ser secuencial,
incrementándose de uno en uno y no se puede ac¡raliz:;r
Su código es clave.
Indexado: Si (Sin duplicados) quiere decir que no podrá repetirse el código de la
compañía.

El nombre de la compañía: Tiene un texto de 30 caracteres, no voy a poder ingresar
un nombre de compañía que contenga más de 30 letras porque no me lo va a permitir.

Representante Legal
Teléfono 1

Dirección
Código Tipo Compañia
Código Zona geográfica y
Código de categoría

I
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I abl¿

lo*oo***,.'..
I ld cló'e da v¿t}l€r qlÉ h6
I r¡$¡¡¡bs puaden qúardar

I ñ d c¿íq. PrertxE Ft
t pvs obtctnr ay-da

I 
.c.rcrrb &oE dr d.t6,

La propiedad requerido quiere decir que en el campo no se va a almacena¡ un valor
nulo, si la propiedad requeridos de un campo está establecida a Sí, los valores nulos no
serán permitidos, a continuación los siguientes campos en la tabla Compañia si son
requeridos para realizar una consulta de acuerdo a las necesidades de la compañía.

tr E r cd'F t¡ MFAñíaS DIBE C00N' m s.ÉdD
¡ \ cúr6.8, L¡ v& Nul rrq¡ b tr4add R.qJrld

- 
ds r$e crípo.¡ f nÁ EErü. ui Y& dl.rt

ll A6ad.r I A¡nda I



Fecha de Ingreso: Con su tipo de dato Fecha./Hora , podemos eligir el formato

El v¡lor predeterminado será:

Fecha( ), para ingresar esta opción tenemos que irnos a[ generador de expresiones. En
la imagen siguiente visualizaremos los pasos para poder ingresar este valor:

COO ZO[\¡A GEOGR
E-HAlt
coo carEcffilA
FECIIA II\¡GRE5O

P-fttubd S-frflrsá¡ A-AE nd6 I
:J

Imagen 8 Validar un campo.

* t:{tt{PAñíAs r"ht"
f-¡rtfffi;1!ri-

llrlEI

fÉPo¿
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Frop¡.d* d c¡Íp
e"nc"ot | *"q-t" I

M¿§{¡.8 dc !flk¿rL
Ttu,o
vdor prldrt ¡'mh.do
R€qh dc v*¿d5n
Tádo d! ,r.hdáró.l

v& ¿LiomáEcglüt!
hv!Át¡ai¡b.¡.¡.¡rrpo

; paru r¡Jcvg, r!úirtror

0 En valor predeterminado nos posesionaremos con el cursor y aparecerán los puntos
suspensivos al final de las lineas y hacer '.|ClicP'.

0 Aparecerá la pantalla del Gener¡dor de Expresiones, donde escogeremos la
Funciones, hacer doble "Click"

O A Funciones Incorporadas haremos un'Click"

0 Elegimos Fecha/Hora y un'tliclC'

O Despues Fecha y un'tlick"

O Pegamos y Ac€ptamos.
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Gene¡ador de expresiones

Fecha 0

FuncionetLD@
D cmstantet
0 ope¡adores

gJ -l¡l-l:J :l :l***l.q."l
<Toda'>
Converrión

Generdles
M€tométicas
Texto

Díasemann
D¡fFechá
EsFecha

N
J

Fecha$
l-b.a
HoraAchlal
HoraAEtu€S

Fech¿lHcÍ.1

Recorbtos yre nanca &benos esoibi¡ un
,úo é7, ul corqo nun é¡ica
Regla de wliúrción: Donde hgresomos teglus
Teto de validoción: Donde ingesamos los
mensajes.

rÉPo¿
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I tu"pt. I
Cancehr I

oc*¿cer I

ly!¡d" I

I
ers* |

:l
Fech¡o

lmagen 9 *Generador de Expresiones,

lrerha
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CAPITULO 3

FORMTJLARIOS
¿POR QUÉ CREAR TORMULARIOS?
¿cóuo CREAR uN FoRMtiLARto DE LA TABLA coMpAñÍAs
CON UN AUTOFORIUULARIO?

Pasos a seguir.
FORMULARIO CON EL ASISTENTE

Pasos a seguir
FORMULARIO CON TJN SUBFORMULARIO.

Pasos a seguir.
ELABORACION DE UN FORMULARIO BASADO EN LA
PROFESIONALES }'INCULANDO UN SUBFORMULARIO

Pasos a seguir
FORMULAR]OS PERSONALIZADOS
USO DE COMANDOS BUSCAR REGISTRO Y CUADRO COMBINADO
BUSCAR REGISTRO

Pasos como insertar un botón de búsqueda
CUADRO COMBINADO

Pasos como insertor un cuadro combinado.

CONSULTA

Oapitulo 3 Página 3l PRO'I'COM

¿

fÉPo¿

@
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FORMULARIOS

¿POR QUE CREAR FORMU¿,,.RTOS ?

Podemos crear un formulario para poder introducir los datos, la mayor parte de la
información que deseariamos ingresar de nuestras tarjetas deberíamos llevarla a cabo a

través de formularios que nos van a permitir asignar el tamaño del campo que vamos a
necesitar y podemos introducir información en varias tablas al mismo tiempo.

¿cóMo 9REAR uN FoRMUARto DE LA TABLA coMpANíAs cov
AUTOFORMULARIO?

Esta opción es simple, pero resulta muy conveniente ya que presenta todos los campos y
registros de la tabla en un solo formulario, podemos ver todas las compañías, sean

lnstituciones, Proveedoras, etc., guiándonos por el botón de registros.

I
Fegirto: _lallJ l- , ¡lrl>*l aez

Pasos a seguir:
Para crearlo de una manera fácil pulsaremos el botón COMANDO

AUTOFORMULARIO (MENU INSERTAR) que se encuentra en la barra de
herramientas estándar.

rÉ8o¿(4 Capitulo 3 Pá§na 32 PROT«)M
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Veremos todos los datos de una Institución como es el Banco del Estado, donde
podemos observar el nombre, dirección, teléfonos, representante legal, etc., en

definitiva todos los datos principales que se necesita saber.

COD COMPAÑíA

NOMBFE EOMPAÑiA

9 de 0ctubra 1 y Maehala

COD TIPB COMPAÑIA

R.gilro: r¡lr lf----7 rlr¡lr*l de 11
"-d

FORMULARIO CON EL ASISTENTE

Tenemos que seguir los siguientes pasos:

+ En la base de datos TARJETAS DE PRESENTACIÓN, etegimos el botón
no es necesario estar ubicado en las tablas.

i Elegimos el asistente que vamos a ltilizar, en este caso Asistente para formularios
+ Seleccionamos el nombre de las tablas o consultas. ( Profesionales)
r Aceptamos.

nuevo.

f,sPg¿(q
1gj¡-i-

()apitulo 3 Página 33 PROT'('OM

lB anco delEstado

RUC F?6m[rsmdor-
DIFECCIüN

TETEFoNo 1 l2893ee

TELEF0N0 2 lrB-lEii--
BEPFE S ENTANf E LE G4E;. ñi"-ffi É-
CONTACTB lCarlos Famiez

CAB§O EONTAII! lPaqador

li*t il

Imagen l0 * Un autoformulario de la tabla Compañías
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Vist¿ Diseño

Autof ormulario: cofu mnas
Autof ormularb: tabulór
Autofsrrnddrh: holr de d¿tos
Asirtente ptsrd gráti(oE
Asistmte p¿ra tablas diná cas

Este aistanta crcá ufl
f orrulñiq allt omíticam¿nte,
b$sdo rn hs ¿ampos
seleccionados,

;Hix.'"t ñi ffi?l:,'"x,'#1" lffi -----
Ac6ptar Cancelar

Imagen I 1 *Pantulla Nuevo.formuluio.

Seleccione todos los campos, esto es código profesional, nombre, título, codigo
especialización, compañí4 teléfonos y la fecha de ingreso de los datos de las
tarjetas.

ffi ¿Í¡¡ ¿¡¡s Cas ircrj q ll fqm¡aio?

A¡<r .5t¡ .úriá rL E r¡d. o *r¡a

t

liá.Bo-tu'o-ñ§ jl

J
--J
--:l
-::l

IÍIULO
COD ESFEOAI,trAOON

IETER'NO f

c.-¡ I f snr,"', I ]rful

Imagen I2 *Pantalla Asistente para.fitrmulario.

+ Haremos "Click"a siguiente.
+ Elegimos la distribución que deseamos aplicar al formulario y 'Click" a siguiente.
+ Elegimos el estilo para nuestro formulario y "Click"a siguiente.
+ Escribiremos el titulo para nuestro formulario, efl este caso se llamará Profesionales

y "Click"a terminar.

Asistente psra f ormulólic,s

$PP¿H (.)apitub j Página 31

Huevo formula¡io

PROTCOM
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Imagen l3 *Formulario con Asistente para.fonnulario.

Para hacer un formulario de todas las compañías sean estas proveedoras o instituciones,
públicas o privadas, tenemos que basamos primeramente en una consulta donde vamos
a relacionar las tablas Compañias, Tipo de Companías, Zona geográfica y Categorías.
Para obtener toda la información que no se hubiera logrado obtener primero con un
formulario (Ver imagen siguiente)

rÉIg¿g Copitulo 3 Página 35 PROTL:OIY'

ffiilffi
filr.tl

Arquite6lo J
,CONAUTO

:455072
c0MPrilÍt

mff0¡lol
ffl.tr0ffi2
ImA0
Ítgtilt{ffi80
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€ A.twó E&,h v., trsli (düt¡ r*mid.r v.orá6 ' j =l-4j¡J

#' t fo¿ roó ' ES ü6- @

tr-- I=-, -*
tr-""-"

coo caltcof:l

.rf

Imagen 14 *Relación enfie tahl s püa crear fotmulario compañías basado en la
c0nsulta compañías.

4 &.4&6 edHón !.. !Ére Emd6 ts dir6 Eá,'r..*6 v.or6o z J, --lt_l¡-l
.cD (cftPAñr¡ -

¡a- E gta'7 ¡.s i rtf,l §kB ,l r. r¡ d3 dE' t?
coD c¿r¡r¡ ñla f-__'-

F ?Eñi¿ir¡r

lE '6.T:ñn;-¡P€.d;-
lñ;i- Iird.uc,ár-
fEñ- lEiñf-

Fd.ad&¡rzrr-
l2Éss l?¡rs,

Eirar! llt.*.d{Brl€l nd
coo c.Ar66or1ia IF IPF-ñEmf-
FEoiarHGBrso T__2'-§;;E

ñ{6' jlJ f-- :Ld:il .. .

Imugen I5 * Formulario Compañías

fELETONO_TfLfroNol

M -----.Éi

rSPo¿(e) Copinlo 3 Págrno 36 PRoTCOM
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FORMULARIO CON UN SUBFORMULARIO.

Es usado cuando deseamos mostrar información de una tabla o consulta con una
relación "Uno a Varios".
Procedemos a elaborar un formulario basado de la consulta Compañías y vincularemos
un subformulario.

Paxts a seguir:

o Formulario Nuevo
o Asistente para Formulario
ÉD Elegimos la consulta Compañías
úr Aceptamos
e Seleccionamos los campos disponibles.
o Eelegimos como ver los datos, en este caso por el Tipo de Compañías y formulario

con subformulario.
cu Elegimos la distribución aplicada en el subformulario. Hoja de Datos.
t» Eelegimos el estilo.
ei Terminamos.

Imagen l6 *Formulario Compuñías por Tipo Cias

¡fifr tr
OIRE H TELttolfBRE PAilIA

MUNlClPlO DE iIACHALA Sucre y Ouayas

MUNlClPlO DE OUE\EDO 7 de 0clubre 1405

MUNlClPlO DE LA TR0NCAL Km. 51 vía Durán - Tambo {F420ü11 Alcalde G

BANCO DEt ESTAD0 I de Octubre 1322 y Machala 289399 Ec. Julio l'

REPRE

',.lltrla l-- 
^..^.

ñ^^--,4 ¡,tñ ^ l-L^
de5

ú7-9nn5 Alcalde M

05-75849ü Alcalde E

f,sPo¿g Capítulo 3 Págrna 37 PROTC0M
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EN LA
UN

ELABORACIÓN DE UN FORMULARIO BASADO
CONSULTA PROFESIONALES VINCULANDO
SUBFORMULARIO.

Pasu a seguir:

eo Formulario Nuevo
é¡, Asistente para Formularios
er Elegimos la consulta Profesionales.
er Aceptamos.
o Seleccionamos los campo que deseamos incluir en el formulario.
eu Elegimos como ver los datos, en este caso por Especialización y formulario con

subformulario.
*r Elegimos la distribución que deseamos aplicar en el subformulario, en este caso

Hoja de datos.
c Seleccionamos el estilo
ep Terminamos.

fismil[

Robeto Rohde A.

Carlos Falconí

José Luis Valle

0swaldo Banera

ArquilBcto

ñquitecto

&quitecto

:ly:::

CONAUTO

PROMELSA

GUAYAQUIL

OUITO

OUITO

aurto

4S07?

141031

3237m

3$782
E¡,,-",¡- n

Be iÉm: r{ lf de7

Imagen 17 * Formulaio hofesionales por Especialización.

FORMULARIOS PERSONALIZADOS.

Son aquellos que son mejorados a partir de un autoflormulario.
Veremos el formulario Compañías donde aplicamos los siguientes comandos

il0l'iBRE TITULÜ c0ilPAHtA TELEroil{ cruDA[

r§Po¿

@ Capitulo 3 Página 3¿) PRoT'COM

ntE
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USO DE COMANDOS BUSCAR REGISTRO Y CUADRO
COMBINADO.

BUSCAR REGISTRO
Nos permite hacer una búsqueda rápida de una compañía en particular, debiendo
ingresarse como argumento de búsqueda preferiblemente el nombre de la compañia.

Paso.¡ como insertar ut¡ Rt¡tótr de Busqaeda:

o Dibujar botón comando
{r, Eleg categoría Desplazamiento de registro
*r Eelegir la acción Buscar Registro
ar Siguiente
o Elegimos la imagen o el texto
r$ Terminar.

t[

Burcar en campo: 'C00 C0IlPAfflA' EEX

qurcül

Bustr gni

Cqñciir

T [qiJs(llLrs y mhúsruk

T &te(ü los (¡mpos (m lrm¿lo

F Busrr ólo d campo qrtivo

Imagen 18 *Cuadro de búsquedu

CUADRO COMBINADO
Nos permite visualizar por medio de una lista desplegable, [a información d
haciendo un 'Click"

Pasos como insertar un cuadro combinado.

CAt'lPUSrd§

f,srg¿
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Msnuql del Sist¿ma ! Asuqfio Administración y control de Tarjetas de hesenladón

6 Seleccionamos Cuadro Combinado y lo dibujamos en el formulario.
O Escoger buscar valores en la tabla
0 Escoger la tabla de código deseada, por ejemplo Categoria, Tipo Compañias, Zona

geográfica.
O Escoger el código de la tabla como campo seleccionado
0 Se visualiza los códigos y siguiente
O Escoger Almacenar valor en el campo y seleccionamos el campo adecuado según la

tabla.
li Terminar.

T Escñba el leúo d¡reEtamenta
I en un cuadro comblnado

Pitr lFrrrcie I.l

... o haga cl¡r en la lecha ...

..Para vsr la l¡sle de valores
que pueds eleg¡r.

Imagen I9 *Formulario Compañías con botones de comando.

GEffi
4,"il;l¡¡
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Manuol del Si§emo y Asuaio Adñinistroción ! contrul de Tarjetus de hesentoción

CONSULTAS
¿cÓMo CREAR UNA CONSULTA CON LOS DATOS INGRESADOS
EN LAS TARJDTAS?

Pasos a seguir.
Ejerplos de Consultas

rÉfg¿

@) Capítulo 4- Página 4l PROTCOM
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Manual del Si§ema y Usuario Admini§rocün y control de Tmjelas de hesentación

CONSULTAS

¿cÓMo 9REAR UNA CONSULTA CO,V LOS DATOS //NGRESADOS EV LAS
TARJETAS?

Sabemos que con una consulta podemos ver, cambiar y analizñ datos, se usa también
para realizar formularios e informes.
Con la tabla PROFESIONAIES Y ESPECIALZACIÓN, voy a realizar una consulta
que me muestre los datos de todos los profesionales con su especialización ya que en la
compañía nos llegan tarjetas de diferentes especializaciónes como de ingenieros sean
éstos civiles, comerciales, industriales, mecánicos y otros profesionales como abogados,
arquitectos, y que también nos muestra la ciudad donde residen estos profesionales.

Pasos a seguir:

1 En nuestra base de datos llamad¿ TARJETAS DE PRESENTACIÓN, eligiremos el
botón nuevo.

2. Utilizaremos Vista de Dseño y aceptamos.

3. Escogeremos las tablas que vamos a relacionar y las agregamos

4. Eligiremos los campos de la tabla Profesionales y Zona geográñca que ssan
necesarios.

5. En este caso seleccionamos los campos: Cód.Profesional (Tabla profesional),
Nombre (Tabla profesional), Título (Tabla profesional), Cód. Especiatizeción
(Tabla Especialización), Descripción de !a especialización (Tabla
Especialización), Compañía (Tabla Profesional), Teléfono I y 2 (Tabla
Profesional), Ciudad (Tabla Profesional), Fecha Ingreso de la tarjeta (Tabla
Profesional).

fSPo¿(g Capltulo 4- Página 42 PROTCOM



Manual del Sistema y Usuario Adminiirución y control de Ta$elas de Presentación

Imagen 20 *Relación entre Tablas hofesionales y Especializtción para hacer
con§uhd

6PEg Lt¿
OEsCRIPCIOI'J

Imagen 2I * Consulta de toúts los prutfesionales con su especialización.

2

Robelo Rohde A. lngeniero

Cados Falcon¡ lng€nisro
José Luis VallE lngBnrBrc

Eduardo Piodra Rodas lng€n¡sro
GúllsrmoMo6coso lngenisrc
BymnPalacios lngsnisro
Cados Morán lngonaero

Carlo6 Múrsira Oloya lngen¡ero
MarcosMonlenegm lngen¡em
Oí,9aldoBarsra Arquiteclo
Jaime Aúilés Arquilecto
Juan PóÉz Aquitecto
Rodolfo Be¿urto R. lhgsniero
Femando Nuñez lnqén¡em

f-----T ljl!i&!l ¿¡.{4 ,

CoNATJTO 455ü¡2
,l,tr03l
1737t8
ffia

tsAGANf Z7TY2
271úl
2,l:EEt

cMo 352/Clútu
PROMELSA H7O2

37-ff
21ñl

TIBF¡ MANTA IB¡O,I2,§
1¡06't7

J

1
7

13

11

15
9
5
6
I

12

10

3

CV
cv
CV

CV
cv
CV
cv
MEC
EL
AFO
AFO
ARO
coM
IND

i, ¡l:-:

cnit
ciúr
CiYil

Civil

Civil

ciar
Crvil

M€cánico
El¿.lr¡co
A¡qulecto

Aq{it€6to
Comelciel
lndustñal

277
345.

-:l

En la siguiente imagen vamos observar una consulta donde se solicitó un listado de
todos los ingenieros civiles pero que sean de la ciudad de Guayaquil, para la obra de un
proyecto.
El campo título se filtrará la información escribiendo "lngeniero" en la dirección de
criterio.
En el campo Cód. Especialización se filtrará escribiendo "C\f'(Civil) en criterio
En el campo Ciudad se filt¡ará escribiendo "Guayaquil" en criterio.

D SIONA
PBOFESIONALES É,ñ 0 FES tU NALPFOFES'OIJALES

M ñ

Capíhtlo 4- Página 4i PROTCoMfÉ,f'9¿(@
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Monual del Sigema ¡ Usuaio Adminiítación y cüntol de Tarjaas de hesenlatión

Imagen 22 * Cómo reali?ar una consalfa colocando los criterios cofiesponüentes
en cada atmpo.

Imagen 23 *Consulta Ingenieros Cit iles de Guayaquil.

\

Eduardo Piedra Rodas

Guillermo Moscoso

Byron Palacios

Cados llloún

Ingeniero

lngeniero

Ingeniero

Ingeniero

lngeniero

COMUTO

BAGANT

GUAYAOUIL

GIJAYAGUIL

GUAYAOUIL

GUAYAOUIL

GUAYAOUIL

CV

cv
CV

CV

CV

NOMBFE TITULO COD ESPIC]A 6r.PA¡¡IE- TILTFONO ]
PFf]FE!IONA

EI g g g D

!tE¡ Consulr¿ h¡qen¡eros aiviles Gu¿y¿qt¡il. ConÉ¡ltit de $elección

f§P.-o¿
(@
1=:-:-
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CAP¡TULO 5
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REPORTES O INFORMES
¿cÓMo CREAR REPORTES O TNFORMES?

Pasas a seguir.
Repmle Cías" Por Tipo y Zona
Reporfe Profesionales
Reportes de Productos por compañías
Reportes Compañías por ciudad"



Monual del Sistcmo y Asuorio Admini§tación y conl¡ol de Taúetas d¿ harentación

REPORTES O INFORMES

¿cÓMo aREARREPORTES Or rFORirES?

Un reporte está diseñado especificamente para imprimirse y para que puedan ser
mostrados a otras personas, estos generaÍ resultados de uria manera muy profesionales,
Puede presentar la información en la forma que usted desea verla.

Si desea hacer un reporte simple con base a una sola tabla o consulta, usariamos un
Autoinforme.

-tArqat $

cirrErhr.

CrGr dquda ll' cd¡ro. ---+- .

Véfr,,a pot .'¿¡ogot|l

Cdcubr

1§
p

lrtB

-rr
I6¡a

l4l0

Imagen 21 *Difereates presentacfumes de repoñes.

Convjo: Pa¡acrc un utúoirfo¡n e solo podemos
ttlil¡!,r, ,rfio fula tabl¿ o cons fu Si desea ctq¡ vn
Aaoinlane qte @filarga w,ia§ tublaq primero
fuú ctw tna co¡¡¡tfu baúndov er, ¿r,os tablas
y lqqgú prodt a hau el Aslolnforue fu esa
ffia.

fÉLg¿
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Manual del Sisema y Usuario Admiaíúración y cotrtrot de Tojdos dc hcsentac ln

Con el Asistente para informes puede utilizar varias tablas y consultas y elegir ufl
diseño y un formato para el Informe.

Sigamos los siguientes pasos para crear un informe con el Asistente para informes:

* Abrimos Ia base de datos que contiene la tabla o Ia conzulta que des€amos basar
nuestro informe.

* Hacer'tlick"en la ficha Reportes (Informes) de la ventana base de datos.

* Hacer "Click"en el botón nuevo. Aparecerá el cuadro de diálogo Nuevo Informe.
* Hacer "Click"en Asistente para informes y luego Aceptar.
* Abrir la lista desplegable de las tablas o consultas donde va a seleccionar los

campos que se va a incluir en el informe.
{< En este caso vamos crearlo en base de la consulta de compañias. Aceptar.

Drieño

Estq (I€¿

rdaccimados.

Artoinf úm6r colrm6
Aúo¡nfúmor t¿bdar
A'i+ente par. gráfitot
Aristcnte pa.a et¡q-|.ts

E¡jd l€ taua o Eo.rr|*¿ do dmde
FrovierlEn lor ditos del obiÉtol

Imagen 25

* Vamos a seleccionar los siguientes campos: Código compañía, nombre compañI4
direccióq teléfono l, repres€ntante legal, el contacto, la categoria, fecha de ingreso
y la zona geográfica. Y hacer "Click"en siguiente.

f,Sfo¿(-el

* Pantolla Nuevo Informe

ArilhEñte p¡r¡ lni,rrr¡r

EIEIiuevo inlorme

Capitulo 5- Pógino 47 PROTCOM
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Atúrcrnu p¿'á núonñ3

W,M
¿Quó cá§6 rb$. iE¡i ñ d ifffi?
Ar¿. .b{i *¡ó ñr& dÉ d l.ttá o @@*3

T.!.,/cdú!aBt---l

@o ÍPo @MPAñh
m coBPAñtÁs oEscFtPooN

@DANI]A GEOGNAqC¡
E.}IA¡T
C¡}D CAÍEGOFíA
cAI€60nqs.DEsEarFqÓN

ñuc
DTF|ECOOñ
FEPEqSENTÁNTE LE§A
qrñ fA¡,To
CAF6O oNTACTO
ZDNA GEOGNA¡¡CA

:k Cuando termine de seleccionar los campos haga"Click"en siguiente.
* Seleccionar el nivel de agrupamiento de los campos con el botón >
* A continuación elegimos el tipo de ordenación de los registros esto es descendente y

ascendente luego siguiente. 
¿J

¿Qu¿ lbo dÉ ddüelh d6¡.¿ út ¡
l

FEr. los rBsistoc dÉ dÉlálo?

A-dr lde'¡ü k 69i*c¡ h§r. ¡p¡ e!*ro cd¡F..
ñ d¿a Bc.nd.'*. o d..6ddrq

sr I-::t
I-)

-JJ

c-"¿" I .a¡¡. liñi,l

Imagen 27 * Establezca el orden de los datos.

Anrtenle pd. mto.oci

,iiil

rSfo¿
(-@ Capítulo 5- Página 48 PROTCOM
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Imagen 26 * Selección dz campos para informe
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* En el siguiente cuadro de diálogo elegimos forma de distribución de nuestro
informe, sea vertisal u horizontal. y luego 'Click"en sigaienle

¿QÉ d¡xibudéñ d6!éa @hr .l i{dm?

. 8l"c.a

c €sq¡eoa 2

l. Br¡lodd

-)
6 AkE ral¿,¡qrEd.l
a ,\lr¡as s l. i2t!Érd. ?

S ¡u¡a a ¿nctro oa cmp" d! fom..¡r€ .ru@.í
lodos b§ c..ú6.', ,n¿ p&¡i.

Imagen 28 * Opciones de diseño de informes.

* Elijimos con "Click"el estilo para el informe, después de seleccionar uno, hacer
"Click" en Siguiente.

:F Escribir en el cuadro de texto, el título para el informe que en este caso se llamará
REPORTE CÍAS. POR TIPO Y ZONA Y HACER "CIiCK"EN ICrMiNAr. Y
tendremos nuestro informe.

¿6¡,é .dtu dÉ* .d¡§?

Imagen 29 * Eligir el estib del infotme

Gri.

.¿*"e Ic*a., I

A.i.tcñle pakr nlorrÉ¡

Anstento p.r¿ ,ntqnc.

Titulo
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Reporte G ¡as. por Tipo y Zona 6

TtPo coMPeñÍns Proveedor

ililf EflElIff,l Guayaquil

Hmrfllr MEflfl IEEtrl¡ lEAt flilIrH[ fEflt r[8n$0

II\TPORTMED Eloy Alfaro y Cuenca 408418 Sr. Calos Costa Dra. lr¡na Almeida 25.Sep98

S.A. IMPORTADORA ANOINA Av. Oe la€ Américas frente al Est.Modelo 285165 lng. Juan Pérez JavierJiménez 25-Sep-98

ACPE 'l3ava. Y Ayacucho 454477 lng. Mec. Ratael Méndez 25-Sep98

AoICOM Esm€raldas 303 y Alejo Laácáno 395182 lng. Carlos Rodrfgüez Sra. Jenny Saldaña 25-Sep-9b

HoRMIGONES HERCULES Av. J. Íanca lVarengo 252666 lñg. Pedro l\,luñoz M. Marla Luisa Castro '12-oct-98

APCI Av. J Tanca lVarengo Km. 2 1/2 249649 lng. Grjillermo Ramos T. Sr. Hugo Nuñez Arte '12-Ocf98

UeOSUit¡ ciA. LTOA. Rm.'l 1t?vla carlos Julio Arosem€na 201955 lrig. Julio ii4artinez c. lng. Johnny Goyes 12-Oct-98

**
mflr nEGút nEm lFtBEilffmffiil. GilIffim EHilt*[tr0

RYC S,A,

CONAUTO

4042',t 1

237000

25-Sep-98

25-Sep-98

Cuonca 210 y EIoy Alfaro

Tungurahua 502 y I de Octrlbre

lñ9. Carlos Costa

lr1g. Angel Castro

lng. Franklin Quintero

Sr. Carlos Torres

Cupíulo 5 - Ptigina 50



PROFESIONALES
TiTULo Arquitecto

ArquitectoffstilPGt0f{

cmPffisuilt ltoxx$ qmilr ItrE0il0t IEE0il02 Ctulll0 ffililtttrHt

I
7

6

4

2

1

Juan Pérez

Jáimé Avilés

Eduardo Piedra Rodas

Oswaldo Barrera

José Lu¡s Vallé

Cqrlos Falconí

Roberto Rqhde A,

lngeniero
lngeniero Civ¡l

244637

373889

286359

390702

323709

441031

455072

GUAYAAUIL

AUITO

GUAYAQUIL

QUITO

QUITO

OUITQ

GUAYAQUIL

242354

375445

25-Sep-98

25-§ep-98

25-Sep98

25-§eP,98

25-Sep98

25-Sep"98

25-Sep-98

PROMELSA

CONAUTO

397865

457756

TITULO

IT8CEffiI

000Pn0f$t0tAl ilflil8fft cmillA nEilll IBB0]102 Cmm fM[A ilGRtSfl

15 Carlos l\¿orán

14 Byron Palac¡os

13 Guillermo Moscoso

Uffilfl lngeniero comerc¡al

243961

271551

277372

345?77

277359

GUAYAOUIL

GUAYAQUIL

GUAYAOUILBAGANT

28-Sep.98

28-SepSB

28-§etr98

c0[Pfi0rrüofill t0irff c0üPAÍrlt r[E0r0r IEE[ft0z 0rü0tl fElrl

10 Rodolfo Bázurto R RBR IV]ANTA 09-401248 GUAYAQUIL 25-Sep-98

Cap{tulo5-Pógina51



ffiC[mill lngeniero Eléctrico

c00Pl8fst0iltt il0flxnt I[.Emt 2 ¡XIlt¡t rffiAilGIBO

Marcos Montenegro

lngeniéro lndustrial

GUAYAOUIL 25-Sep-98

EsGIP3trI

crDpmfmmt fflftffi ItrEoil0t ltrEofl02 [1r[A¡l EHr¡üm0

úp¡ummrt ¡r¡n¡ d0tritr -iEú0n0r rE@tfl2 uuil fEmtf,n[o

I Carlos Morei¡a Otoya CMO 35279Q OUITO 25-Sep-98

cmilillr

3 Fernando Nuñez 440317 442365 GUAYAQUIL 25-Sep-98

ll[$GmHil lngen¡éro l\4ecán¡co

Cap{tulo5-Pdgino52
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PRODUCTOS POR COMPANIAS T
trtr

PRODUCTO PlBEg-c.P.ry- TELEFOÑO CONTACTO

ACPE

APCI

CONAUTO

HORMIGONES HERCULES

IMPORTMED

MAesuM cfn. tton.

MUNICIPIO DE OUEVEDO

RYC.S.A.

S.A. IMPORTADORA ANDI

Tees, cqllarines, cfuces, tuberías.

ProduGtos de concréto industrial¡zados.

Lubricantes, beterías

Hormigón pará lá construcción.

Med¡dores

Maquinariai para la construcción

Aditivos para la oonslrucción

Equipos y maquinarias veries, repuestos

Llantes pará equlpos y maquinarias, bat

13ava. Y Ayacucho

Av. J. Tahca Marengo Km. 2 1t2

Tunourahua 502 y I de Octubre

Av. J. Tahcá Marengo

Eloy Alfaro i Cqenca

Km. 1 112vía cados iul¡o Arosemena

7 de Octubre 1405

cuencá 210 y Eloy Alfaro

Av. De las Américas frente al Est.Modelo

Sr. Hugo Nuñez Arteaga

Sr. Carlos Toffes

María Lu¡sa cástro

Dra. lrina Almeida

Ing. Johnny Goyes

Ing. Ne'rciso Yonfá Haro

Ing. FEnkl¡n Qu¡nteio S.

Javier J¡ménez

454477

249649

237000

2s?6€6

¡108418

201955

05-7584

4042'11

285165

Copífrilo5-PáginaSj
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ü=Reporte Compañías por ciudades
ilmmBff[r

mrflr [TElfl IIF{Gü?IMI 0ATIEIHIIIEIÍTI ET$ilIüItlEtI. EilITCru

MUNICIPIO DE LA TRONCAL Km. 51 via Durán - Tambo

I[filffimmIm Guayaquil

0o[rflh utrHff

05-420001 Alcalde Germán Encalada lng. Julio Flores

TE.EÍIMI [E[EBIITÍII[18A1 8üIrCil

lnstitución PRINCIPAL

flpocoi?tfllr GrrEoln

Panámá 419 e lmbabura

I de Ootubré 1322 y Machala

Eloy Alfaro y Cueñca

Av. Oé láÉ Américas fi6ht€ al Est.lvlode

13ava. Y Ayacucho

EBmeraldas 303 y Alejo Lascano

Av. J. Tancq Mareñgo

Av. J. Tanca Marengo Km. 2 1/2

R.fl.. 1 ll?yla Carlos Julio Atosemena

lng. Augusto Dau

Carlos Ramirez

DIa. lrina,qmeida

Javier Jiménez

Sra. J€nny Saldaña

iraria Lui6a Castro

Sr. Hugo Nuñez Arteaga

lng. Johnny Goye§

303804

289399

408418

295165

454477

395182

252606

249649

201555

lnstitución

lnstilución

Proveedor

Prove€dor

Prov€€dor

Proveedor

Proveedor

Proveedor

Proveedor

PRINCIPAL

PRINCIPAL

AGENCIA

SUCUR§AL

SUCURSAL

SUCURSAL

PRINCIPAL

PRINCIPAL

PRINCIPAL

mffi TEELll ltrfitrEilAHtlEtt nllcllpr¡h GrrE0]r

MUNICIPIO DE MACHALA

ilm0mmflm Quevedo

wrflr

Sucre y Guayas

mqfii

07-920235 Alcalde Mario lvinuche Lcda.PatriciaCabanilla lnstitución PRINCIPAL

TEE0ft0t mfi¡E{Iffffiffiil. cfilIt3I0 Imo[i?tflt GATE0BL

CapituloS-Pdgino54

05-758490 Alcalde Eloy l\¡ueckay B. lng. Narciso Yonfá Haro lnstitución PRINCIPAL

Caf\at

ECAPAG

BANCO DEL E§TADO

II\4PoRTMED

S.A. IMPORTAOORA ANDINA

ACPE

ADICOM

HORMIGONES HERCULES

APCI

MAesuM ciA. LTDA,

ililf tmll:l Machala

mrflr

lng, Gustavo Caputti

Ec. Jul¡o Mol¡na

Sr. CailoB Costa

lnO. Juán Párez

lng. Mec, Rafael Méndez B.

lhg. Oalos Rodrlguez

lng. Pedro Muñoz M.

lng. GulllÉrmo Ramqs T.

lng. Julio Martíhez C.

tmIt[ru

MUNICIPIO DE QUEVEDO 7 de Octubre 1405



III]ITEEGIIÍIH

8mrfllr

Qu¡to

u[rGGr0f{ IB.E0ftllt nBtr8Eilff{IttEtt mtImm ilP0c0i?rflh Guff0nn

RYC,S.A,

CONAUTO

Cuenca 210 y Eloy Alfaro

Tungurahua 502 y I de Octubre

404211

237000

lng. Carlos Costa

lng. Angel Castro

lng. Franklin Ouintero S.

Sr. Carlos Torres

Proveedor

Proveedor

SUCURSAL

AGENCIA

CapttuloS-Pdgino55
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PANTALI-A SUBMENÚ ING RESO-CONSALTA DE INFORMACIÓN.
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CRONOGRAMA DE TRABAJO

TESIS DE GRADUACIÓN
ASISTENTE EJECUTIVO EN SISTEMAS DE INFORMACIÓN
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Cronograma del Proyeclo de Graduación
Fase de Estudio
Conocimiento de Access
Práctica de Access
D¡seño y Aplicación de un sisteme "X"
Fase d€ Diseño
Análisis y Presentación
Borrador Diseño "Proyecto de Graduac¡ón"
Def¡n¡c¡ón del Problema de Datos
Graf¡car Táblas
Fase de Desarrollo
Graficar Tablas el computador
Validaciones, mensajes de error,
valores predeterm¡nados
Relac¡ones tables con sus campos clave princ¡pal
Oiseño y Repostes Formularios
Faglltc h0plementac¡ón
lngreso dalos al computador
Depurac¡ón del Sistema
Pruebas Finales
Enlrenam¡ento F¡nel
Fase de Entreoa
Presentación del Manual
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