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CAPITULO 1

INTRODUCCION

ADMINISTRACION Y CONTROL DE

TARJETAS DE PRESENTACION
Objetivos
~ Ventajas
.COMO ABRIR UNA BASE DE DATOS LLAMADA
TARJETAS DE PRESENTACION?

Pasos para abrir nuestra base de datos.
PROCESAMIENTO DE TARJETAS DE PRESENTACION

Esquema

A. Ingreso de la informacion de las tarjetas.
B. Consultas.

C. Reportes.
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ORTALEZA

PORTUNIDAD

EBILIDAD

MENAZA

Mayor rapidez en el manejo y administracion de la
informacion de las tarjetas.

Haber sido desarrollado segin la informacion que
necesitaba ingresar de acuerdo a las tarjetas.

Al Conectarse en red, se puede acceder a la informacion
de las tarjetas desde otra computadora.

En lo laboral, este proyecto me ayudard en el manejo y
administracion de las Tarjetas de Presentacion que
diariamente se reciben en la oficina.

Existen en el mercado programas similares como Lotus
Organizer®, Microsoft OutlLook® y la Agenda de
Windows, que permiten crear una base de datos con
informacion de las tarjetas, pero son costosos, muy
simples y no se adaptan por completo a nuestros
requerimientos.

Debido al poco tiempo que disponemos para la
elaboracion de este proyecto, quedan algunos puntos
que no alcanzaron a desarrollarse y otros que hubiera
querido mejorar.

Los requerimientos del sistema pueden  ser
demasiados exigentes para el equipo utilizado.

PROTCOM
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INTRODUCCION

Este proyecto procura que la Organizacion y Administracion de
TARJETAS DE PRESENTACION, cuando el numero de éstas es una
cantidad considerable, se realice de una manera mas eficiente mediante la
optimizacion de la informacién aplicando programas de computacion como
es el caso de Microsoft Access.

Microsoft Access es un programa que permite el manejo de una base de
datos, utiliza barras de herramientas estandar del Microsoft Office, es
totalmente compatible con los demas programas de Microsoft.
Utilizaremos tablas para almacenar la informacion, formularios para el
ingreso de esta informacion, consultas para filtrar datos y reportes para
presentar la informacion de una manera impresa.

PO
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ADMINISTRACION Y CONTROL DE
TARJETAS DE PRESENTACION

OBJETIVOS

Nos permite la utilizacion del programa Microsoft Access para optimizar la
organizacion y administracion de tarjetas de presentacion.

Manejar multiples empresas utilizando la informacion de las Tarjetas de Presentacion,
como nombres de Compaiiias, Instituciones, Personas, Cargos y Servicios que ofrecen,
etc.

VENTAJAS

Este tema contempla la organizacion y administracion de TARJETAS DE
PRESENTACION, esto es aplicable cuando el nimero de éstas es una cantidad
considerable. :

Utilizando Microsoft ACCESS se obtiene las siguientes ventajas:

Se puede administrar la informacion de todas las tarjetas desde un Unico archivo,
reemplazando de esta manera el tarjetero que tiene una capacidad limitada para
almacenar tarjetas obteniendo de esta manera rapidez en la busqueda de informacion

Permite almacenar la siguiente informacion: Direcciones de las empresas (todas las que
tenga, incluyendo otras agencias y sucursales dentro y fuera del pais), varios nimeros
de teléfonos, numeros de faxes, celulares, E-mail, servicios que ofrecen, cobertura de
estos servicios(puede ser de una empresa o distribuidor local, nacional o extranjero).

ACCESS facilita el manejo de toda la informacion de las tarjetas porque puede ordenar
los datos en tablas, consultas y formularios. Esto es muy util porque se puede clasificar
las tarjetas por empresas, por nombres de contacto, por servicio que prestan o por
cualquier otro criterio dependiendo de las necesidades.

En caso de que el contacto cambie de empresa se puede modificar los datos del contacto
con la nueva empresa que represente sin eliminar la empresa anterior , simplemente se
actualizan los datos nuevos.

Si se necesita los proveedores de algo en particular, por ejemplo de teléfonos celulares,
podemos partir de una tabla que contenga toda la informacion almacenada, aplicar un
filtro o una consulta para que nos clasifique todas las empresas especializadas, sean
éstas locales o extranjeras.

PO
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Se puede intercambiar datos entre WORD y ACCESS para combinar correspondencia.
De esta manera ya se tiene las direcciones de las empresas y sus representantes y se
evita escribirlos de nuevo.

. COMO ABRIR UNA BASE DE DATOS LLAMADA TARJETAS DE
PRESENTACION?

La base de datos nos va ayudar a relacionar un conjunto de informacion, como registros
de proveedores, de un archivador, direcciones de clientes, etc., una base da datos es una
recopilacion de datos que comparten caracteristicas comunes.

Se llevara el control de todas las tarjetas de presentacion que ingresen en la Compaiiia
COANDES vy la base de datos se llamara TARJETAS DE PRESENTACION donde se
coleccionara toda la informacion de compaiiias sean proveedoras o instituciones y de
profesionales varios.

Lo primero que tendremos que crear es una base de datos, este archivo almacenara todo
lo que se elabore y se puede manipular los datos de cualquier manera que desee.

Cuando cambia el numero

de teiéfono de un

i|  provesdor, tiene que

] actusiizarse en el fichero
y en mittiples hojas
relativas sl producto.

Informacién del pedicio ——
en una hoja de céloulo —— <

W )

~ 420 (A3%m tn 4 coSo (o [1oh

Imagen 1. * Diferentes temas para abrir una base de datos.
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PASOS PARA ABRIR NUESTRA BASE DE DATOS.

En el menu Archivo, elija Nueva Base de datos
© En nueva, elija la Base de datos en blanco y acepte
H Le llamaremos TARJETAS DE PRESENTACION y creamos.

Se abre un cuadro de dialogo como se mostrara a continuacion, llamado ventana de
Base de datos con el nombre Tarjetas de Presentacion.

Imagen 2 * Base de datos Tarjetas de Presentacion.

V Consejo: Después de abrir una base de datos,

la proxima vez que inicie Microsoft Access |
podrd hacer 1 “Click” y aparecerd la base de |
datos que solicita, esta se encuentra listada en el |
cuadro de didlogo de Access.

@ Capitulo 1- Pdgina 16 PROTCOM
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Al tener abierta nuestra base de datos comenzaremos a crear las tablas, consultas,
formularios e informes que vamos a necesitar.

Grdfico1 Tablas, consulta, formularios y reportes.

' TABLAS (DATOS) ‘_

CONSULTAS

e | REPORTES
FORMULARIOS ~ (INFORMES)

PROCESAMIENTO DE TARJETAS DE PRESENTACION

ESQUEMA
TARJETAS DE
PRESENTACION
INGRESO DE LA
INFORMACION CONSULTAS REPORTES
DE LAS
TARJETAS

Grdfico 2  Procesamiento de las tarjetas de Presentacion

Capitulo 1- Pdagina 17 PROTCOM
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A. INGRESO DE LA INFORMACION DE LAS TARJETAS

Siendo la Empresa CONSTRUCTORA DE LOS ANDES. COANDES CIA.LTDA,, la
elegida para el desarrollo de este proyecto y ademas trabajo en ella, es una compaiiia
que se dedica a las construcciones civiles y sanitarias, por lo tanto las tarjetas que recibo
son de Instituciones afines, Profesionales varios de la rama, Proveedores de materiales
de construccion, compra, mantenimiento y alquiler de maquinarias, suministros varios,
otros servicios, etc.

Recibidas las tarjetas se procede a clasificar la informacion de acuerdo al criterio antes
mencionado.

B. CONSULTAS

En vista de que las consultas permiten ver, cambiar y analizar la informacion de
distintas maneras, podemos utilizar esta opcion para obtener los datos que se requieran.
Las consultas se realizan a partir de una tabla, que sera nuestra base de datos.

Por ejemplo, se puede utilizar una consulta si se necesita la informacion acerca de un
proveedor en particular.

C. REPORTES

A Través de estos voy a presentar los datos en un formato impreso, permitiendo
personalizar el tamafio y el aspecto de todos los elementos de un informe.

La informacion de los reportes se la obtiene a partir de una tabla o de una consulta.

Un ejemplo comiin en mi Compaiiia, si se requiere la lista de los proveedores de tuberia
para una determinada obra de trabajo, se realizaria la consulta respectiva y se imprime
el informe solicitado.

= Capitulo 1- Pagina 18 PROTCOM
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CAPITULO 2

TECNICAS BASICAS

INTRODUCCION, VISUALIZACION Y PERSONALIZACION DE LOS DATOS EN

LAS TARJETAS.
¢COMO DETERMINAR QUE TABLAS NECESITARA?
DEFINICION DE TABLAS.
Tabla 1 Compaiiias.
Tabla 2 Profesionales.
Tabla 3 Especializacion
Tabla 4 Productos.
Tabla 5 Tipo Compaiitas.
COMPARIAS
PROFESIONALES
ESPECIALIZACION
PRODUCTOS
TIPO COMPANIAS
ZONA GEOGRAFICA
CATEGORIAS.
COMO CREAR UNA TABLA NUEVA?
Pasos a seguir.
DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.
REGISTROS EN LA TABLA PROFESIONALES
RELACIONES ENTRE TABLAS.

VALIDACIONES Y VALORES PREDETERMINADOS UTILIZADOS EN LAS TABLAS.
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INTRODUCCION, VISUALIZACION Y PERSONALIZACION DE
LOS DATOS EN LAS TARJETAS.

Cuando se dirige un negocio, o se administra una oficina siempre tendremos mucha
informacion (datos) que deseamos almacenar y recuperar en el futuro, en este caso si
tenemos una gran cantidad de tarjetas de presentacion puede surgir problemas si
pretendemos mantener toda la informacion que nos brindan en la mesa de trabajo, en
este caso podemos utilizar Microsoft Access para organizar y almacenar todo tipo y
cantidad de informacion y ademas podemos disponer de ella con rapidamente.

En la mayoria de los casos una forma mas facil de introducir datos es utilizando un
formulario y ellos se encargaran de almacenarlos en una tabla.

¢COMO DETERMINAR QUE TABLAS NECESITARA?

ST

(Cuantas tablas necesitaré? Eso es lo primero que tenemos que pensar, hay muchay/
personas que guardan la informacion o datos en una sola tabla, pero podemos manejar
algunas tablas en una sola base de datos. Si yo recibo una tarjeta tengo que revisar toda

la informacion que deseo ingresar en una tabla y de esa forma yo puede clasificar en
que tablas voy a colocar los datos y cuantas tablas voy a requerir

DEFINICION DE TABLAS

Las tablas son el corazon de una base de datos y se las disefia de acuerdo a nuestras
necesidades. Con la informacion que tenemos acerca de las Tarjetas de Presentacion,
estableceremos que la informacion sera manejada en las siguientes tablas con sus
respectivos campos:

TABLA 1: COMPANIAS
Cod Compaiiia
Nombre Compaiiia
RUC
Direccion
Teléfono 1
Teléfono 2
Representante Legal
Contacto
Cargo Contacto
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TABLA 2

TABLA 3

TABLA 4

TABLA 5

TABLA 6

Cod Tipo Compaiiia
Cod Zona geografica
E-Mail

Cod Categoria
Fecha Ingreso

PROFESIONALES
Cod Profesional
Nombre

Titulo

Cod Especializacion
Compaiiia

Teléfono 1

Teléfono 2

Ciudad

Fecha Ingreso

ESPECIALIZACION
Cod Especializacion
Descripcion

PRODUCTOS
Numero

Cod Compaiiia
Nombre Producto

TIPO COMPANIAS
Cod Tipo Compaiiia
Descripcion
Clasificacion

ZONA GEOGRAFICA
Cod Zona geografica
Zona Geografica
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TABLA 7 CATEGORIAS
Cod Categorias
Descripcion.

Se cred estas 7 tablas porque ellas van a recopilar toda la informacion de acuerdo a las
tarjetas de presentacion que ingresan a la compaiiia.

TABLA COMPANIAS:
En ella se encontraran todas las compaiiias que se presentan por medio de tarjetas para
poder brindar sus servicios.

TABLA PROFESIONALES:

En ella se encontraran todas las personas profesionales ya sean arquitectos, ingenieros,
abogados, etc que nos entregaron sus tarjetas de presentacion para que en el momento
que la compaiiia necesite sus servicios se los llame.

TABLA ESPECIALIZACION:

Se necesito crear esta tabla porque los profesionales tales como los ingenieros se
clasifican ya sean como Ingenieros Civiles, Ingenieros Eléctricos, Ingenieros
Comerciales, etc y habia que diferenciarlos de acuardo a su especializacion para
poderlos identificar.

TABLA PRODUCTOS:

Se cre6 porque habia que diferenciar el producto o servicio que iban a proporcionar las
compaiiias Proveedoras tales como tuberias, llantas, maquinarias, mantenimiento y
equipos de construccion, alquiler etc.

TABLA TIPO COMPANIAS:

Habia que clasificar los diferentes tipos de Compafiias ya sean Institiciones,
Proveedoras, etc.

PROV=Proveedora

INST= Institucion.

o~
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TABLA ZONA GEQOGRAFICA:
Habia que clasificar las compaiiias por su ubicacion sea este el pais, ciudad, provincias,
etc.

TABLA CATEGORIAS:
Las compaiiias se las clasificO por categorias, esto es si tenian sucursal, agencia o
principal, que es igual a S=Sucursal, A=Agencia, P=Principal.

¢COMO CREAR UNA TABLA NUEVA?

Realizamos los siguientes pasos:

1. Pulse tabla en la ventana de la base de datos tarjetas de presentacion y hacer “Click”
en nuevo.

2. Pulse crear tabla en vista de disefio.

3. Hacer “Click” aceptar.

ViAo A A Y i e T—_— P I——

Nueva tabla

Vista Hoja de datos

| |Asistente para tablas
: e * | {Importar tabla
| Crear unanuevatablaenvista | | - tabla

= e

Imagen 3 * Crear tabla en Vista Disefio.
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Procedemos a crear la tabla COMPANIAS con los siguientes campos:

Descripcion de los campos:

Cod. Compaiiia.
Representa el codigo de la compaiiia que vamos a utilizar en el sistema. Se lo obtiene de
la tabla Compaiiias.

Nombre Compaiiia.
Representa el nombre de la compafiia, sea esta una institucion o una compaiiia
proveedora.

Ruc.
Es el registro tnico del contribuyente de cada compaiiia

Direccién:
En este campo se registrara la direccion de las diferentes compaiiias.

Teléfono 1y 2
Se registran los niimeros telefonicos de las compaiiias, en este caso se ingresaron solo
dos nimeros.

Representante legal.
Este campo indica a la persona que representa la compaiiia.

Contacto
Registra el nombre de la persona que por medio de ella tenemos contacto con la
compaflia, sea esta un agente vendedor, secretaria, jefes, etc.

Cargo Contacto
Se registra el cargo que desempefia la persona con la que mantenemos contacto.

Cod. Tipo compaiiia

Representa el codigo del tipo de la compaiiia para su identificacion sea esta:
Institucion = Inst.

Proveedora = Prov.

Y en la descripcion especificamos si la compaiiia es publica o privada.

Se obtiene esta informacion de la tabla Tipo Compaiiias
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Caod. Zona geogrifica.
Representa el codigo de zona de la compaiiia, sea ésta de diferentes ciudades,
provincias, paises, etc. Se obtiene esta informacion de la tabla Zona Geografica.

E-mail.
En este campo se registra el e-mail de las compaiiias si lo tuvieren

Cad. categoria

En este campo se registran las compaiiias de acuerdo a su categoria, esto es:
P= Principal

S= Sucursal

A= Agencia.

Se obtiene esta informacion de la tabla Categorias.

Fecha de Ingreso.
Este campo indica la fecha en la que se ingreso la informacion.

[
Cada columna es - - —
un campo. 4 = COMPARIAS - Tabla B
1 Asesoria y Estudios Técnicos (990173524001 Carchi entre Coldn y Sucre
2 Banco del Estado 1760002950001 9 de Octubre 1322 y Machala
3 Ecapag Panama 419 e Imbabura
Cada fila es 4 Adicons 0991079521001 Esmeraldas 303 y Alejo Lascano
un registro 5 Acpe 0907096283001 13ava. Y Ayacucho
6: S.A Importadora Andina 1890009766001 Av. De las Américas frente al Est
7 Seguros Equinoccial Av. Eloy Alfaro No. 2342 y Ayarz
La interseccion de L B Bagant Ecuatoriana Cia. Lida. Cdla. Samanes junto Central Em
una fila y una - 9 Importmed Eloy Alfaro y Cusnca
columna es una = 10RycS. A Cuenca 210y Eib‘y Alfaro
celda | 11 Conauto 0935572816728 Tungurahua 502 y 9 de Octubrte
| tonumérico)
Imagen 4 *Una tabla tipica de access.

0
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REGISTROS EN LAS TABLAS PROFESIONALES

Los campos que se ingresaron en esta tabla son codigo profesional, el nombre, el titulo,
codigo de la especializacion, el nombre de la compaiiia si en ese momento que entrega
la tarjeta se encuentra trabajando, el teléfono y la fecha de ingreso de la tarjeta.

g PROFESIONALES : Tabla FSi=l B3

E  NOMBRE | TITULO [CODESPEC| COMPANIA | TELEFONO =f|
z i} Roberto Rohde A Ingeniero  CV CONAUTO 455072
= 2. Carlos Falconi Ingeniero cv 441031

o 3 Fermando Nufiez Ingeniero  IND 440317

= 4 José Luis Valle Ingeniero  CV 1323708

L 5 Marcos Montenegro  Ingeniero EL 323234

= 6 Oswaldo Barrera Arquitecto ARQ PROMELSA 390702

fooi 7 Eduardo Piedra Rodas Ingeniera  CV 286359

o 8 Jaime Avilés Arguitecto ARG 373889

= 9 Carlos Moreira Otoya Ingeniero  MEC CMO 352790

= 10 Rodolfo Bazurto R. Ingeniero COM RBR MANTA 09-401248
fo 12 Juan Pérez Arquitecto  ARQ 244637

o 13 Guillermo Moscoso Ingeniero cv BAGANT 277372

e 14 Byron Palacios Ingeniero 271551
“Registio: el 4 1 sdwlswfde 14 : :

Imagen 5  Tabla Profesionales.

RELACIONES ENTRE TABLAS.

Con Microsoft Access podemos crear tipos de relaciones como, una relacién uno-a- ‘
varios 0 una relacion uno-a-uno, los campos relacionados deben mantener los mismos 14
tipos de datos. Tenemos que crear relaciones entre tablas para poder asegurar que los

datos relacionados tangan sentido, por ejemplo que no existan compafiias en la tabla
compaiiias que no coincidan con la zona geografica de la tabla zona geografica.

Veremos las relaciones de las 7 tablas que fueron creadas de acuerdo a la informacion

de las tarjetas ingresadas.
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- dron catFaoria

B rnoresionAies 18

- {COD ESPECIALIZACION

{coMPANTA

* {TELEFONO 1
TELEFONO 2

G i e IEao

Imagen 6  Relaciones entre tablas

VALIDACIONES Y VALORES PREDETERMINADOS
UTILIZADOS EN LAS TABLAS.

Validar significa comprobar que los datos ingresados en los campos se encuentran
dentro de un rango de valores aceptables, debemos controlar como introducir datos en
una base de datos. Si escribimos en un campo un dato incorrecto aparecera un mensaje
en la pantalla un Mensaje de Error, estas validaciones se ingresaran en la presentacion
de Disefio de la tabla.

Hay que verificar que cada campo contenga el tipo de dato que corresponda. Por
ejemplo en el campo de fecha puede escribir una regla de validacion que seria que la
fecha ingresada no sea mayor que la fecha de hoy.
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Veremos algunas reglas de validaciones en la tabla de Compaiias.

& COMPARIAS - labia

E oD COI\'PANIA Autununenc
_|nomere compafifa Texto
4 JRUC z Texto
|| pIRECCION Texto
|| TELEFONO 1 Texto
‘4 |TELEFONO 2 Texto
‘|__|REPRESENTANTELEGAL  Texto
A1_Icontacto ) Texto

Imagen 7 Validaciones en tabla compaiiia.

Codigo de compaiiia: Es autonumérico, quiere decir que va a ser secuencial,
incrementandose de uno en uno y no se puede actualizar

Su codigo es clave.

Indexado: Si (Sin duplicados) quiere decir que no podra repetirse el codigo de la
compaiiia.

El nombre de la compaiiia: Tiene un texto de 30 caracteres, no voy a poder ingresar
un nombre de compaiiia que contenga mas de 30 letras porque no me lo va a permitir.

La propiedad requerido quiere decir que en el campo no se va a almacenar un valor
nulo, si la propiedad requeridos de un campo esta establecida a Si, los valores nulos no
seran permitidos, a continuacion los siguientes campos en la tabla Compafia si son
requeridos para realizar una consulta de acuerdo a las necesidades de la compaiiia.

Representante Legal

Teléfono 1 S =
campo | COION' o puede

Direccion mmu&rmﬂwkmdﬁﬁmd

--"d-mmﬁl‘mimmmm i
Cédigo Tipo Compaiiia -
Codigo Zona geogrifica y
Codigo de categoria

5002

T
s b
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Fecha de Ingreso: Con su tipo de dato Fecha/Hora , podemos eligir el formato.
El valor predeterminado sera:

Fecha( ), para ingresar esta opcion tenemos que irnos al generador de expresiones. En
la imagen siguiente visualizaremos los pasos para poder ingresar este valor:

Imagen 8 Validar un campo.

@ En valor predeterminado nos posesionaremos con el cursor y apareceran los puntos
suspensivos al final de las lineas y hacer “Click™.

Dt

Aparecera la pantalla del Generador de Expresiones, donde escogeremos la
Funciones, hacer doble “Click”

A Funciones Incorporadas haremos un “Click”
Elegimos Fecha/Hora y un “Click”

Después Fecha y un “Click”

© © © ©

Pegamos y Aceptamos.
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Generador de expresiones

|Fecha0)
ey <o x| o|Negadocomo| ([3f

ﬁFunciones <T6das> V g
S NS nciones incorporadas B Lonversitn

(3 Constantes Generales

123 operadores Mateméticas

Texto
. O—— i E

Imagen 9  *Generador de Expresiones.

Recordemos que nunca debemos escribir un
fexto en un campo numérico.

Regla de validacién: Donde ingresamos reglas.
Texto de validacion: Donde ingresamos los
mensajes.
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(@

CAPITULO 3

& A A z 7 22 Lol 2 0 A 0 A0 0

FORMULARIOS
:POR QUE CREAR FORMULARIOS?
;COMO CREAR UN FORMULARIO DE LA TABLA COMPANIAS
CON UN AUTOFORMULARIO?
Pasos a seguir.
FORMULARIO CON EL ASISTENTE
Pasos a seguir
FORMULARIO CON UN SUBFORMULARIO.
Pasos a seguir.
ELABORACION DE UN FORMULARIO BASADO EN LA CONSULTA
PROFESIONALES VINCULANDO UN SUBFORMULARIO
Pasos a seguir
FORMULARIOS PERSONALIZADOS
USO DE COMANDOS BUSCAR REGISTRO Y CUADRO COMBINADO
BUSCAR REGISTRO
Pasos como insertar un boton de busqueda.
CUADRO COMBINADO
Pasos como insertar un cuadro combinado.

LA AT AT A, rZ A A A A A A 0l A A A A A A 0

A7
)
=3
iy
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FORMULARIOS

¢ POR QUE CREAR FORMULARIOS ?

Podemos crear un formulario para poder introducir los datos, la mayor parte de la
informacion que deseariamos ingresar de nuestras tarjetas deberiamos llevarla a cabo a
través de formularios que nos van a permitir asignar el tamafio del campo que vamos a
necesitar y podemos introducir informacion en varias tablas al mismo tiempo.

¢.COMO CREAR UN FORMULARIO DE LA TABLA COMPANIAS CON
- AUTOFORMULARIO?

Esta opcion es simple, pero resulta muy conveniente ya que presenta todos los campos y
registros de la tabla en un solo formulario, podemos ver todas las compaiiias, sean
Instituciones, Proveedoras, etc., guiandonos por el boton de registros.

Registro: l4l¢” o 2 tl_ﬂ’)l.l de 2

Pasos a seguir:
Para crearlo de una manera facil pulsaremos el boton COMANDO

gt

-

AUTOFORMULARIO (MENU INSERTAR) que se encuentra en la barra de
herramientas estandar.

0,
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Veremos todos los datos de una Institucion como es el Banco del Estado, donde
podemos observar el nombre, direccion, teléfonos, representante legal, etc., en
definitiva todos los datos principales que se necesita saber.

§ == COMPARNIAS i i e =i
P | cop coMpaRis N o

| NOMBRE COMPARiA  [Banco del Estado

RUC [1760002950001
DIRECCION ~ [3de Octubre 1322 y Machala

TELEFONO 1 |288399 4
TELEFOND 2 |281 937 ;

REPRESENTANTE LEGA[Ec. Julio Moina
CONTALCTO [Carlos Ramirez
CARGO CONTACTO  [Pagador
COD TIPO COMPARIA  [inst

| Registro: sl gl 2 2 lvle=] de 11

Imagen 10  * Un autoformulario de la tabla Compaiiias o

FORMULARIO CON EL ASISTENTE

Tenemos que seguir los siguientes pasos: S

5 En la base de datos TARJETAS DE PRESENTACION, elegimos el boton nuevo,
no es necesario estar ubicado en las tablas.

- Elegimos el asistente que vamos a utilizar, en este caso Asistente para formularios.

Seleccionamos el nombre de las tablas o consultas. ( Profesionales)

2 Aceptamos.

&

SPO ’
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Muevo formulario K3
Vista Diseno
3 Asistente para formularios
e 7 : {Autoformulario: columnas
IR v Autoformulario: tabular

Autoformulario: hoja de datos

Este asistente crea un |Asistente para graficos

formulario autométicamente, : RS
basado en los campos Asistente para tablas dinamicas
seleccionados.

Elija la tabla o consuita de donde [y

provienen los datos del objeto: JFESIONALES

Aceptar cancelor |

Imagen 11 *Pantalla Nuevo formulario.

% Seleccione todos los campos, esto es codigo profesional, nombre, titulo, codigo
especializacion, compainia, teléfonos y la fecha de ingreso de los datos de las
tarjetas.

Asistente paa formulanos

7 = Lﬂﬁcéﬁwmmﬁﬁdlmlmiﬂ
WE Puede clegi ertre mds de una tabla o consulta.

T aﬁwl:mn

I‘Iebla: PROFESIONALES r[
Campos disponiblos:

Imagen 12 *Pantalla Asistente para formulario.

Haremos “Click™a siguiente.

Elegimos la distribucion que deseamos aplicar al formulario y “Click™ a siguiente.
Elegimos el estilo para nuestro formulario y “Click™a siguiente.

Escribiremos el titulo para nuestro formulario, en este caso se llamara Profesionales
y “Click™a terminar.

L A T 7

%
&=

]
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Imagen 13 *Formulario con Asistente para formulario.

Para hacer un formulario de todas las compaiiias sean estas proveedoras o instituciones,
publicas o privadas, tenemos que basarnos primeramente en una consulta donde vamos
a relacionar las tablas Compaiias, Tipo de Companias, Zona geografica y Categorias.
Para obtener toda la informacion que no se hubiera logrado obtener primero con un
formulario (Ver imagen siguiente)

i

*z
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*, Miciosoft Access

[Cons

compafiias - Consulta de seleccion]

of frchivo Edicidn Ver Insertar Conculta Heramisntas Veptena 2

| =

§ %, ¥ Todo

COD TIPO COMR
DESCRIPCION
CLASIFICACION

L« |
Campor [COD COMPANIA  |NOMBNE COMPAR | AUC DIRECCION | TELEFOND 1| TELEFONO—
Tabla: |[COMPANIAS | COMPARIAS COMPANIAS |COMPANIAS _ |COMPANIAS | COMPANIA!
Order:
Mostrar. =] ™ =] 5] <] =4
Critetios:
o
4 ';‘
Preparado UM
Imagen 14 *Relacion entre tablas para crear formulario compaiiias basado en la

consulta Compaiiias.

&, Microsoft Access

[Cons compafias]

=g Archivo  Edicién  Yer [nsertar  Formato Registros Herramient
COD COMPARILL =

as Veptana 2

oW I TR e Eme @

B - B &[SV B @

*| coo compatia Rl
NOMBRE COMPARIA  [anco delEstade
HUC [T7enon2ee0 -
DIRECCION {9 de Octubrs 1322y Mac
TELEFONOS PRAAa | FEE <
REP. LEGAL [Ec< T Maine
CONTACTO - [Carlos Ramitez
CARGO CONTACTO  [Pagador
COD TIPO COMPARILA  [Inst  Jirsltucion
Z0MNA GEOGRAFICA  [Gye  [Guayagqul
E-MAIL [bedeGuiconet net
COD CATEGORIA [F [PANCIPAL
FECHA INGRESO 5 5ep

Registro: sl s [ 2 »|wjsm|de s

vista Formedario

Imagen 15 * Formulario

Compaiiias

€SP0z

‘)

s o

PROTCOM
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FORMULARIO CON UN SUBFORMULARIO.

Es usado cuando deseamos mostrar informacion de una tabla o consulta con una
relacion “Uno a Varios”.

Procedemos a elaborar un formulario basado de la consulta Compaiiias y vincularemos
un subformulario.

Pasos a seguir:

& Formulario Nuevo

@® Asistente para Formulario

@ Elegimos la consulta Compaiiias

#® Aceptamos

@ Seleccionamos los campos disponibles.

@ Eelegimos como ver los datos, en este caso por el Tipo de Compaiias y formulario
con subformulario.

@ Elegimos la distribucion aplicada en el subformulario. Hoja de Datos.

@ Eelegimos el estilo.

@ Terminamos.

|

TELEFON|REPRESE=

l MUNICIPIO DE MACHALA  Sucre y Guayas 07920235 Alcalde M |
__|MUNICIPIO DE QUEVEDO 7 de Octubre 1405 05-758490 Alcalde E
___|MUNICIPIO DE LA TRONCAL Km. 51 via Durdn - Tambo ~ (05-420001 Alcalde G
__|BANCO DEL ESTADO 9 de Octubre 1322 y Machala 289339  Ec. Julio P' )

ECARAS = Mamnmaid 4470 ~ losbhabyivn 202004 linme Tiand

NOMBRE COMPANIA |  DIRECCION

Imagen 16  *Formulario Compaiiias por Tipo Cias.
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ELABORACION DE UN FORMULARIO BASADO EN LA

CONSULTA PROFESIONALES VINCULANDO UN
SUBFORMULARIO.

Pasos a seguir:

@ Formulario Nuevo

@ Asistente para Formularios

#® Elegimos la consulta Profesionales.

& Aceptamos.

@ Seleccionamos los campo que deseamos incluir en el formulario.

@ Elegimos como ver los datos, en este caso por Especializacion y formulario con
subformulario.

#® Elegimos la distribucion que deseamos aplicar en el subformulario, en este caso
Hoja de datos.

@ Seleccionamos el estilo

#® Terminamos.

OMBRE |TELEFON| CIUDAD |
M Roberto Rhde A Arquitecto  CONAUTO 455072  GUAYAQULL - f
__|Carlos Falconi Arquitecto 441031 QUITO
| {José Luis Valle Arquitecto 323709 QUITO :
___|Oswaldo Barrera Arquitecto  PROMELSA 390702  QUITO .

Caiimunda M5 L P TOC2EN cunvanim. 2
i »

Imagen 17 * Formulario Profesionales por Especializacion.

FORMULARIOS PERSONALIZADOS.

Son aquellos que son mejorados a partir de un autoformulario.
Veremos el formulario Compaiiias donde aplicamos los siguientes comandos:

%
g‘ @*g

i
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USO DE COMANDOS BUSCAR REGISTRO Y CUADRO
COMBINADO.

BUSCAR REGISTRO
Nos permite hacer una busqueda rapida de una compaiiia en particular, debiendo
ingresarse como argumento de busqueda preferiblemente el nombre de la compaiiia.

Pasos como insertar un Boton de Busqueda:

# Dibujar boton comando

# Elegir categoria Desplazamiento de registro
@ Eelegir la accion Buscar Registro

@® Siguiente

# Elegimos la imagen o el texto

# Terminar.

“|

Buscar en campo: 'COD COMPAHIA'

Buscar: F

Buscar gn: {Todos =] ™ Maydsculas y mindsculas
= . : ™ Buscar los campos con formata
Coincidit; {Hacer coincidi todo el campo E] 7 hisesiestionnl vaireis gt

Imagen 18  *Cuadro de bisqueda. ) @,w;’

CUADRO COMBINADO 2
Nos permite visualizar por medio de una lista desplegable, la informacion desé&ﬂ?ﬁ”
haciendo un “Click™. BB

Pasos como insertar un cuadro combinado.

SPO
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Seleccionamos Cuadro Combinado y lo dibujamos en el formulario.

Escoger buscar valores en la tabla

Escoger la tabla de codigo deseada, por ejemplo Categoria, Tipo Compaiiias, Zona
geografica.

Escoger el codigo de la tabla como campo seleccionado

Se visualiza los codigos y siguiente

Escoger Almacenar valor en el campo y seleccionamos el campo adecuado segun la
tabla.

Terminar.

QO O00 OO0

Escriba el texto directamente
en un cuadro combinado ...

- IEThan| > | — .. o hagaclic enla flecha ..
| Francia |
Reino Unido

— _.Paraver la lista de valores
EEUU

gue puede elegir.

-~

Imagen 19  *Formulario Compaiiias con botones de comando.
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(@

CAPITULO 4

CONSULTAS

.COMO CREAR UNA CONSULTA CON LOS DATOS INGRESADOS

EN LAS TARJETAS?
Pasos a seguir.
Ejemplos de Consultas.

5807

o
ruaALS Do e
e
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CONSULTAS

.COMO CREAR UNA CONSULTA CON LOS DATOS INGRESADOS EN LAS
TARJETAS?

Sabemos que con una consulta podemos ver, cambiar y analizar datos, se usa también
para realizar formularios e informes.

Con la tabla PROFESIONALES Y ESPECIALIZACION, voy a realizar una consulta
que me muestre los datos de todos los profesionales con su especializacion ya que en la
compaiiia nos llegan tarjetas de diferentes especializaciones como de ingenieros sean
éstos civiles, comerciales, industriales, mecanicos y otros profesionales como abogados,
arquitectos, y que también nos muestra la ciudad donde residen estos profesionales.

Pasos a seguir:

1. En nuestra base de datos llamada TARJETAS DE PRESENTACION, eligiremos el
boton nuevo.

2. Utilizaremos Vista de Disefio y aceptamos.

LN ]

. Escogeremos las tablas que vamos a relacionar y las agregamos

4. Eligiremos los campos de la tabla Profesionales y Zona geografica que sean
necesarios.

th

En este caso seleccionamos los campos: Coéd.Profesional (Tabla profesional),
Nombre (Tabla profesional), Titulo (Tabla profesional), Céd. Especializaciéon
(Tabla Especializacion), Descripcion de la especializacion (Tabla
Especializacion), Compaiiia (Tabla Profesional), Teléfono 1 y 2 (Tabla
Profesional), Ciudad (Tabla Profesional), Fecha Ingreso de la tarjeta (Tabla
Profesional).

%
<
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Imagen 20  *Relacion entre Tablas Profesionales y Especializacion para hacer
consulta

 Canwo [COD PROFESIONAI | NOMBRE _ TIULD COD ESPECIALIZA | DESCRE
 Jabla [PROFESIONALES —[PROFESIONALES PROFESIONAL | PROFESIONALES | ESPECI—
 Mostiar; =] ] ] M

3 i Roberto Rohde A Ingeniero GV Civil CONAUTO 455072

=1 2 Carlos Falconi ‘Ingeniero  CV Civil 441031

o 4 José Luis Valle Ingeniero  CV Civil 323708

=3 7 Eduardo Piedra Rodas Ingeniera  CV Civil 286359

i 13 Guillermo Moscoso  Ingeniero CV Civil BAGANT 277372 277
= 14 Byron Palacios Ingeniero  CV Civil 271551 345
= 15 Carlos Moran Ingeniero  CV Civil 243661 i
£ 9 Carlos Moreira Otoya  Ingeniero MEC Mecanico CMO 352790

=5 5 Marcos Montenegro Ingeniero  EL Eléctrico 323234

£ 6 Oswaldo Barrera ‘Arguitecto  ARQ Arquitecto  PROMELSA 330702

=i 8 Jaime Avilés Arquitecto - ARQ Arquitecto 373689

fo 12 Juan Pérez Arquitecto ARG Arquitecto 244837

=] 10 Rodolfe Bazurto R. Ingeniere COM Comercial RBR MANTA 0S-401248

o 3 Fernando Nufiez Ingenierc  IND Industrial 440317

“Reghteo: el f[T 1 alipsfdaia 0 4] - e : : 2 af

En la siguiente imagen vamos observar una consulta donde se solicitdo un listado de
todos los ingenieros civiles pero que sean de la ciudad de Guayaquil, para la obra de un
proyecto.

El campo titulo se filtrara la informacion escribiendo “Ingeniero” en la direccion de
criterio.

En el campo Cod. Especializacion se filtrard escribiendo “CV”’(Civil) en criterio

En el campo Ciudad se filtrara escribiendo “Guayaquil” en criterio.
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Imagen 22  * Como realizar una consulta colocando los criterios correspondientes
en cada campo.

de seleccion

‘Campo [NOMBRE ___[TITULD. COD ESPECIA | COMPANIA | TELEFOND 1 |CIUDAD =
 Tabla [PROFESIONA |PROFESIONAT | PROFESIONAL | PROFESIONA | PROFESIONAL | FROFESION
Mostrar. | - 52 B O %)

. Citeros NGENERD" OV , RUATAQUTL
gt

Imagen 23 *Consulta Ingenieros Civiles de Guayaquil.

& Ingeniero cv CONAUTO  GUAYAQUIL
| |Eduardo Piedra Rodas  Ingeniero cv GUAYAQUIL
| |Guillermo Moscoso  Ingeniero cv BAGANT GUAYAQUIL
| {Byron Palacios Ingeniero ey GUAYAQUIL
| _|Carlos Mordn Ingeniere cv GUAYAQUIL
¥

PO,
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S

CAPITULO 5

REPORTES O INFORMES

:COMO CREAR REPORTES O INFORMES?
Pasos a seguir.
Reporte Cias. Por Tipoy Zona
Reporte Profesionales
Reportes de Productos por compariiias
Reportes Compaiiias por ciudad.

&
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REPORTES O INFORMES

¢COMO CREAR REPORTES O INFORMES?

Un reporte esta disefiado especificamente para imprimirse y para que puedan ser
mostrados a otras personas, estos generan resultados de una manera muy profesionales.
Puede presentar la informacion en la forma que usted desea verla.

Si desea hacer un reporte simple con base a una sola tabla o consulta, usariamos un
Autoinforme.

Crear aﬂquaaadecmfea.-——‘—.— : Mostrar fos folates
Agregar un ‘ l “ en un gréfico.
4] LSS AN i AN ,.—_j
una imagen.
Neptuno F e R
Eg&uml Vertas por fecha by
T ros en | "
stegorias. Ventas por categoria
i \l\hhlp-il H M m 13-amar.06
1#-mar-96 1200 .
m AYXX XXX FIEX
| 10848 2400 | L
e 10850 1w | e Pd
; Tetsd CEs f—
T 08 i o
10853 2000 | )
Total: 5560

Imagen 24  *Diferentes presentaciones de reportes.

tr7’ s

Consejo: Para crear un autoinforme solo podemos
utilizar una sola tabla o consulta. Si desea crear un
Autoinforme que contenga varias tablas, primero
deberd crear una consulta basdindose en esas tablas
y%eg@pmoadnahawdAutdufmdeesa
consulta.

'O,
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Con el Asistente para informes puede utilizar varias tablas y consultas y elegir un
disefio y un formato para el Informe.

Sigamos los siguientes pasos para crear un informe con el Asistente para informes:

Abrimos la base de datos que contiene la tabla o la consulta que deseamos basar
nuestro informe.

Hacer “Click”en la ficha Reportes (Informes) de la ventana base de datos.

Hacer “Click”en el boton nuevo. Aparecera el cuadro de dialogo Nuevo Informe.
Hacer “Click”en Asistente para informes y luego Aceptar.

Abrir la lista desplegable de las tablas o consultas donde va a seleccionar los
campos que se va a incluir en el informe.

En este caso vamos crearlo en base de la consulta de compaiiias. Aceptar.

¥ KRN *

uevo informe

Vista Disefio
Asiskente para infarmes
| |Autoinforme: columnas
- |Autoinforme: tabular
Asistente para graficos
Asistente para etiquetas

Elja fa tabla o consulta de donde.

Imagen 25 * Pantalla Nuevo Informe

* Vamos a seleccionar los siguientes campos: Cddigo compaiiia, nombre compaiiia,
direccion, teléfono 1, representante legal, el contacto, la categoria, fecha de ingreso
y la zona geografica. Y hacer “Click”en siguiente.
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| TELEFONO 2

— | cop TiPo COMPARTiA

I TIPD COMPARIAS DESCRIPCION

.| COD ZONA GEOGRAFICA REPRESENTANTE LEGAL

~{E-MAIL T CONTALCTO

| COD CATEGORIA ¢ | |CARGD CONTACTO
CATEGORIAS. DESCRIPCION - ZONA GEOGRAFICA

Imagen 26 * Seleccion de campos para informe.

* Cuando termine de seleccionar los campos haga “Click”en siguiente.

% Seleccionar el nivel de agrupamiento de los campos con el boton >

% A continuacion elegimos el tipo de ordenacion de los registros esto es descendente y
ascendente luego siguiente.

Imagen 27

i

* Establezca el orden de los datos.

%
&
=

ﬁ

4
{1
4
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% En el siguiente cuadro de dialogo elegimos forma de distribucion de nuestro
informe, sea vertical u horizontal. y luego “Click™en siguiente.

REENRKH
T

Imagen 28 * Opciones de disefio de informes.

% Elijimos con “Click™el estilo para el informe, después de seleccionar uno, hacer
“Click™ en Siguiente.

* Escribir en el cuadro de texto, el titulo para el informe que en este caso se llamara
REPORTE CIAS. POR TIPO Y ZONA Y HACER “Click”en terminar. Y
tendremos nuestro informe.

Asistente pata inlormes

Imagen 29 * Eligir el estilo del informe

&
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Reporte Cias. por Tipo y Zona L
TIPO COMPANIAS Proveedor
Z0NAGEDGRAFICA  Guayaquil | _ o ‘
COMPANIA DIRECCION  TELEFOND  REPRESENTANTE LEGAL CONTACTD FECHA INGRESD
IMPORTMED Eloy Alfaro y Cuenca 4@8418 Sr. Carios Costa Dra. Irina Alm eida 25-Sep-98
S.A. IMPORTADORA ANDINA Av. De las Américas frente al Est.Modelo 285165 Ing. Juan Pérez Javier Jiménez 25-Sep-98
ACPE 13ava. Y Ayacucho 454477 Ing. Mec. Rafael Méndez 25-Sep-98
ADICOM Esmeraldas 303 y Alejo Lascano 395182 Ing. Carlos Rodriguez Sra. Jenny Saldafia 75-Sep-98
HORMIGONES HERCULES  Av. J. Tanca Marehgo 252666 Ing. Pedro Mufioz M. Maria Luisa Castro 12-Oct-98
APCI Av. J. Tanca Marehgo Km. 2 1/2 249649 Ing. Guillermo Ramos T. Sr. Hugo Nufez Arte 12-Oct-98
MAQSUM CiA. LTDA. Km. 1 1/2 Via Carlos Julio Arosemena 201955  Ing. Julio Martinez C. Ing. Johnny Goyes 12-Oct-98
IONA GEDGRAFICA ~ Quito _ , :
COMPARIA DIRECCION TELEFOND . REPRESENTANTELEGAL GONTAETO FECHA INGRESD
RYC.S.A. Cuenca 210 y Eloy Alfaro 404211 Ing. Carlos Costa Ing. Franklin Quintero 25-Sep-98
CONAUTO Tungurahua 502 y 9 de Octubre 237000 Ing. Angel Castro Sr. Carlos Torres 25-Sep-98
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PROFESIONALES

L T R T T T e T e T R R R R T T e e T T

TITULO  Arquitecto
DESCRIPCION Arquitecto
COD PROFESIONAL  NOMBRE COMPANIA TELEFOND1  TELEFONO 2 CIUDAD FECHA
12 Juan Pérez 244637 242354 GUAYAQUIL 25-Sep-98
8 Jaime Avilés 373889 375445 QUITO 25-Sep-98
7 Eduarda Piedra Rodas 286359 GUAYAQUIL 25-Sep-98
6 Oswaldo Barrera PROMELSA 390702 397865 QUITO 25-Sep-98
4 José Luis Valle 323709 QUITO 25-Sep-98
2 Carlos Falconi 441031 QUITO 25-Sep-98
1 Raoberto Rahde A. CONAUTO 455072 457756 GUAYAQUIL 25-Sep-98
TITULO  Ingeniero
DESCRIPCION Ingeniero Civil
COD PROFESIONAL  NOMBRE COMPANIA TELEFOND1  TELEFONO 2 CIUDAD FECHA INGRESO
1.5 Carlos Morén ' 243661. GUAYAQUIL 28-8ep—98;
14 Byron Palacios 271551 345277 GUAYAQUIL 28-Sep-98
I EC) Guillermo Moscoso BAGANT 277372 277399 GUAYAQUIL 28-Sep-98
DESCRIPCION Ingeniero Comercial
COD PROFESIONAL  NOMBRE COMPANIA TELEFONO 1 TELEFONO2  CIUDAD " FECHA INGRESO
10 Rodoifo Bazurto R. RBR MANTA 09-401248 GUAYAQUIL ‘ 25-Sep-98
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DESCRIPION

Ingeniero Eléctrico
GOD PROFESIONAL  NOMBRE COMPANIA TELEFONO1  TELEFOND 2 CIUDAD FECHA INGRESD
5 Marcos- Mbﬁtenegro ' 323234 GUAYAQUIL 25-Seb-98
Ingeniero Industrial : :
_ COD PROFESIONAL  NOMBRE COMPANIA TELEFONO1  TELEFONO 2 CIUDAD FECHA INGRESO
3 Fefnando Nufiez ‘ 440317 442365 GUAYAQUIL 25-Sep-98
Ingéniero Mecdnico _ i
CODPROFESIONAL  NOMBRE ~ COMPANIA TELEFONO1  TELEFONO2 CIUDAD FECHA INGRESO
9 Carlb's Morei(a Otoya CMO 352790 QUITO 25-Sep-98
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PRODUCTOS POR COMPANIAS

=D
coandes

COMPANIA_ . .PRODUCTO oo DIREOGIAN. i memsmim TELEFONO _ CONTACTO _
ACPE Tees, collarines, cruces, tuberias. 13ava. Y Ayacucho 454477

APCI Productos de concreto industrializados. Av. J. Tanca Marengo Km. 2 1/2 249649 Sr. Hugo Nufiez Arteaga
CONAUTO Lubricantes, baterias Tungurahua 502 y 9 de Octubre 237000 Sr. Carlos Torres
HORMIGONES HERCULES  Hormigdn para la construccién. Av. J. Tanca Marengo 252666 Maria Luisa Castro
IMPORTMED Medidores Eloy Alfara y Cuenca 408418 Dra. Irina Almeida
MAdSUM CIA. LTDA. Maquinarias para la construccion Km. 1 1/2 Via Carlos Julio Arosemena 201955 Ing. Johnny Goyes
MUNICIPIO DE QUEVEDO Aditivos para la construction 7 de Octubre 1405 05-7584 Ing. Narciso Yonfa Haro
RYC.S.A. Equipos y maquinarias varias, repuestos  Cuenca 210 y Eloy Alfaro 404211 Ing. Franklin Quintero S.
S.A. IMPORTADORA ANDI  Llantas para equipos y maquinarias, bat  Av. De las Américas frente al Est.Modelo 2851685 Javier Jiménez
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Reporte Compaiiias por ciudades o

ZONAGEDGRAFICA  Cafiar

o SOMPAND e OREGOON ., JOFNL REPRESENTANTELESAL  GONTACTO  TPOCOMPANA CATESORA
MUNICIPIO DE LA TRONCAL Km. 51 via Duréan - Tambo 05-420001  Alcalde German Encalada Ing. Julio Flores Institucion ~ PRINCIPAL

ZONA GEOGRAFICA Guayaquil

o SOVEANR e JORESOON o JEFONDL | REPRESENIANTELEGAL  GONTAETO  TIPOCOMPARA CATERORA
ECAPAG Panama 419 e Imbabura 303804 Ing. Gustavo Caputti Ing. Augusta Dau Institucién ~ PRINCIPAL
BANCO DEL ESTADO 9 de Octubre 1322 y Machala 289399 Ec. Julio Molina Carlos Ramirez Institucién PRINCIPAL
IMPORTMED Eloy Alfaro y Cuenca 408418 Sr. Carlos Costa Dra. Irina Almeida Proveedar AGENCIA
S.A. IMPORTADORA ANDINA Av. De las Américas frente al Est.Mode 285165 Ing. Juan Pérez Javier Jiménez Proveedor SUCURSAL
ACPE 13ava. Y Ayacucho 454477 Ing. Mec. Rafael Méndez B. Proveedor SUCURSAL
ADICOM Esmeraldas 303 y Alejo Lascano 395182 Ing. Carlos Rodriguez Sra. Jenny Saldafia Proveedor  SUCURSAL
HORMIGONES HERCULES  Av. J. Tanca Marengo 252666 Ing. Pedra Mufioz M. Marfa Luisa Castro Proveedor  PRINCIPAL
APCI Av. J. Tanca Marerigo Km. 2 1/2 249649 Ing. Guillermo Ramos T. Sr. Hugo Nufiez Arteaga Proveedor  PRINCIPAL
MAOSUM CIA. LTDA. Km. 1 1/2 Via Carlos Julio Arosemena 201855 Ing. Julio Martinez C. Ing. Johnny Goyes Proveedor  PRINCIPAL

70NABEDGRAFIEA  Machala

o COVBARR e DREEOON i JOEFONOY | REPREGENTANTELEEAL  CONTACTO  TPOCOMPANA CATESORA
MUNICIPIO DE MACHALA Sucre y Guayas 07-920235  Alcalde Mario Minuche Leda. Patricia Cabanilla  Institucion PRINCIPAL

10NA GEDGRAFIEA  Quevedo

o TONPAR s OO e EFUND) REPRESENTANTELEGAL CONTACTO TPOCOMPANA CATESORA

MUNICIPIO DE QUEVEDO 7 de Octubre 1405 05-758490  Alcalde Eloy Mueckay B. Ing. Narciso Yonfa Haro Institucién PRINCIPAL
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IONA GEOGRAFIEA ~ Quito

COMPARIA DIRECCION TELEFONO1  REPRESENTANTE LEGAL GONTACTOD TIPO COMPARIA  CATEGORIA
RYC.S.A Cuenca 210 y Eloy Alfaro 404211 Ing. Carlos Costa Ing. Franklin Quintero S. Proveedor = SUCURSAL
CONAUTO Tungurahua 502 y 9 de Octubre 237000 Ing. Angel Castro Sr. Carlos Torres Proveedor  AGENCIA
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ADMINISTRAGION Y GONTROL DE
- TARJETAS DE PRESENTAGION

MENU PRINGPAL

SALIR DE ACCESS

PANTALLA MENU PRINCIPAL.
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SUBMENU INGRESO-CONSULTA
 DE INFORMAEION

coandes

sar 70 Georifia

PANTALLA SUBMENU INGRESO-CONSULTA DE INFORMACION.
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SUBMENU OE REPORTES

PANTALLA SUBMENU DE REPORTES.
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CRONOGRAMA DE TRABAJO

TESIS DE GRADUACION
ASISTENTE EJECUTIVO EN SISTEMAS DE INFORMACION

ID

NOMBRE DE TAREA

11/07/98
Semana 2
18/07/98
Semana 3
25/07/98
Semana 4
01/08/98
Semana 5
08/08/98
Semana 6
15/08/98
Semana 7
22/08/98
Semana 8
29/08/98
Semana 9
05/09/98

Semana 1

Semana 10

12/09/98
19/09/98
Semana 12
26/09/98

Semana 11

Cronograma del Proyecto de Graduacion
Fase de Estudio

Conocimiento de Access

Préactica de Access

Disefio y Aplicacion de un sistema "X"
Fase de Diseiio

Analisis y Presentacion

Borrador Disefio "Proyecto de Graduacion”
Definicion del Problema de Datos
Graficar Tablas

Fase de Desarrollo

Graficar Tablas al computador
Validaciones, mensajes de error,

valores predeterminados

Relaciones tablas con sus campos clave principal
Disefio y Repostes Formularios

Fase de Implementacién

Ingreso datos al computador

Depuracion del Sistema

Pruebas Finales

Entrenamiento Final

Fase de Entrega

|Presentacion del Manual
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