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INTRODUCCION

Laboratorio de Anailisis Clinicos "S.T.Y.", es una empresa cuya actividad principal es la

realizacion de examenes clinicos.

Dado el volumen de operaciones del laboratorio, se cred Sirex, que es el Sistema de Registros de
Examenes Clinicos e Inventario Fisico de Materiales, para facilitar al personal involucrado, las
labores de registro de solicitudes, resultados de examenes; como también de mantener el

inventario de los materiales del laboratorio.

El presenta manual de usuario, es la herramienta que le permitira familiarizarse con los procesos
p

y opciones que tiene el sistema. A la vez que le explicara el objetivo de cada proceso y los pasos

que debe seguir para la ejecucion del mismo.



CAPITULO 1.

GENERALIDADES.
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I. DESCRIPCION DEL EQUIPO

1.1. DESCRIPCION DEL COMPUTADOR

Monitor

. Diskettera de 3 1/2

~ ] S ~__ Diskettera de 5§ 1/4

Teclas Funclonales { 1 ]
5 Mouse (Ratén)

[A

Tecla ESC ~

Teclado Numérico

Barra Espaciadora " Teclas de Movimiento de cursor

El computador es un dispositivo electronico, que procesa datos, realiza calculos matematicos y
obtiene informacion a través de un conjunto de instrucciones que le son dadas. Este conjunto de
instrucciones se denominan programas.

1.2. MONITOR

Es un dispositivo que permite visualizar en la pantalla datos, informacion, instrucciones o
graficos. Existen monitores monocromiticos y a colores.

Para poder ubicarse en la pantalla, existe un indicador movil denominado cursor, cuya forma

puede ser un punto, un cuadro, que sefiala en que punto de la pantalla aparecerd el siguiente
caracler.

1.3. TECLADO

Es teclado, es uno de los principales medios para el ingreso de datos al sistema por parte del
usuario, por tal razon es importante conocer como esta subdividido cada una de sus partes:

Generalidades. Cap. I - Pag. 1
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» Teclas Especificas

ESC: Es una tecla utilizada en el manejo del sistema, con la cual podra cancelar las
operaciones de ingreso o salir a una pantalla anterior.

TAB: Es una tecla utilizada para desplazar entre los campos que receptan el ingreso de
datos.

ENTER: Esta tecla permitira aceptar algin ingreso de un campo o ejecutar algin proceso
escogido dentro del sistema por el usuario.

« Teclas Funcionales

[Localizadas en la parte superior del teclado y ubicadas en orden de izquierda a derecha
respectivamente como sigue: F1, F2, F3, F4, F5, F6, F7, F8, F9, F10, F11, F12

e Teclado Numérico Y‘{).
R o } R ,;"'; 3
Num +* - 'C 4 3
LocJ / 1 #; \:ﬁ:
e f_- e === wmu?};",_ o
7 8‘ 9 J v N1 W7,
ome/| | || PgU BIRLIOTEC A
64’ N 5 "G'_ + Camrys

. i PENAS
*”' . = 71

1 2 3 ’]
{Eg-d ;-L PN | enter

0 §
Ins  J|Del || |

Es la porcion de teclas que se encuentran en el lado derecho del teclado, las mismas que
tienen dos funciones:

Al presionar la tecla Num Lock, el teclado numérico se activa o desactiva, segin como
se encuentre el estado actual. En la parte superior de esta porcion de teclas existe un
activador de luz, la cual se enciende cuando el bloque numérico esta activo, y se apaga
cuando se esta utilizando los movimientos del cursor.

e Teclas Varias

Print Screen, Scroll Lock, Pause/Break, Insert, Delete, Home, End, Page Up, Page
Down.
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¢« Indicadores Luminosos

Estan ubicados en la parte superior derecha, la luz encendida indicara que estan activos, y
son:
Num Lock, indica que estd habilitado el teclado numérico para su uso.

Caps Lock, indica que todas las letras presionadas en el teclado se mostrarin en
mayusculas.
Scroll Lock, no se usa.

1.4. LA IMPRESORA

La impresora es un dispositivo, mediante el cual podemos obtener reportes de la informacion
requerida por el usuario.

En la parte superior del lado derecho la impresora tiene su panel de comando, integrado por
indicadores y teclas funcionales. gb W

%
b/ R G
Panel de Comando [ \:

nUHraIny

BILLIOTEC A
CAMPU S
PENAS

LLa impresora esta operativa o en linea cuando esta prendido el indicador (luz amarilla) de
power.
Funciones Principales de las teclas:
ON/OFF LINE: Permite ponerla o sacarla fuera de linca.
LF (LINE FEED): Con la impresora fuera de linea permite avanzar el papel una linea.
FF (FORM FEED): Con la impresora fuera de linca permite avanzar el papel una

pagina.

[La palanca selectora de papel, se encuentra en la parte superior derecha y deberd ubicarse de
manera que se pueda trabajar con papel continuo.

Generalidades. Cap. I - Pag. 3



SIREX Manual de Usuario.

Antes de realizar cualquier impresion asegurese de cumplir los siguientes pasos:
e Tener encendida la impresora: el indicador POWER debe estar encendido.

e Tener la impresora en linea, esto es, que el indicador ON LINE/OFF LINE se encuentre
encendido.

« Tener suficiente papel para que la impresion de los reportes sea completa.

e Tener cinta que imprima lo suficientemente claro

Si en algin momento se le llegara a acabar el papel. realice los siguientes pasos:

e Ponga a la impresora fuera de linea, esto es, que el indicador de ON LINE/OFF LINE se
encuentre apagado

+ No apague la impresora, porque al hacerlo la informacion que iba a ser impresa se perderd y
debera repetir lo que hizo para que pueda imprimir nuevamente.

e Coloque el papel en la impresora.

« Ponga a la impresora en linea, es decir, que el indicador ON LINE/OFF LINE se encuentre
encendido.

Al poner la impresora en linea, se imprimira lo que faltaba.

Y b‘ [N
) Ll .
4'//‘ T
{ A
o[ &

‘r{,';.m’"
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2. CONFIGURACION
2.1. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

El sistema debera ser instalado en el disco duro del computador y sus requerimientos son:

« Espacio en disco duro minimo de 10 Mb para los archivos del Sistema
» Sistema Operativo DOS 5.0 o una version posterior

« Graficador de 3-D Foxgraph para DOS.

« Manejador de Bases de Datos FoxPro Version 2.0. para DOS.

2.2. INSTALACION

Para la instalacion del sistema se deberd seguir los siguientes pasos:

« Insertar el diskette de instalacion en el drive A:
e Sise encuentra en el drive C: de su computador, cambiarse de drive digitando:
C:\A:
y pulsar la tecla <ENTER>
e Una vez que se encuentra en el drive A:, digitar:
A:\Instalar
y pulsar la tecla <ENTER>
Después de haber presionado la tecla indicada, se procedera a la copia de los archivos del
sistema de los diskettes al computador, al ejecutar este proceso le mostrard los siguientes

mensajes:

Insert the last disk of the backup set - Press a key when ready
Que indica que debe insertar en el drive el ultimo diskette de los instaladores (2/2) y después

presione cualquier tecla para continuar el proceso.

Insert disk # 1 - Press a key when ready
Que indica que debe insertar en el drive el diskette 1/2 y después presionar cualquier tecla.

Insert disk # 2 - Press a key when ready
Que indica que debe insertar en el drive el diskette 2/2 y después presionar cualquier tecla.

o Cuando se haya realizado la instalacion completa del Sistema, archivos de programas,
archivos de datos, aparecera un mensaje de Fin de Instalacion.

Generalidades. Cap. 1 - Pag. §
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3. DEFINICION DEL SISTEMA

. Qué es SIREX ?

Sirex, es el Sistema de Registro de Examenes Clinicos e Inventario Fisico de Materiales, que le
permite mantener registros de los examenes clinicos realizados a los pacientes del laboratorio,

como también mantener un control del inventario de materiales que afectan directa 6
indirectamente en la elaboracion de dichos examenes.

4. COMO USAR ESTE MANUAL

Para aquellas personas que no posean muchos conocimientos en el manejo de sistemas para
computadoras, le recomendamos no olvidar revisar los capitulos 2 y 3 del presente manual, ya
que le ensefiaran técnicas y conceptos bisicos para la manipulacion del sistema.

4.1. OBJETIVO DEL MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del sistema, a utilizar las
funciones y facilidades del mismo, el cual comprende:

e Una guia para utilizar el computador
» Ayuda para operar el sistema

« Explicacion detallada e ilustrada de cada una de las opciones del sistema

4.2. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Laboratoristas, encargados(as) de ingresar la informacion correspondiente al registro de
solicitudes y resultados de examenes clinicos, como también de emitir los reportes necesarios.

Responsable del Inventario de materiales, encargado de ingresar la informacion
correspondiente al registro de compras, consumos, ajustes y de emitir los reportes necesarios de
acuerdo a los requerimientos que se¢ presenten.

Administrador del Sistema, encargado de realizar los procesos especiales, tales como, cierres
mensuales y anuales; respaldo, restauracion y reindexamiento de las bases de datos. Ademas sera
el responsable de asignar las claves a los usuarios del sistema, dependiendo de las funciones que

realicen.
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4.3. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

El presente manual ha sido concebido esencialmente como guia de operacion, de manera que se
recomienda ser consultado al mismo tiempo que se usa el sistema Sirex, con el objeto de lograr
un mejor aprovechamiento de la facilidades del sistema y que en un futuro sea operado con
referencias minimas a este manual.

El manual de usuario esta formado por los siguientes capitulos:

Capitulo 1 - Generalidades

El objetivo de este capitulo es describir al usuario lo que es un computador, la configuracion e
instalacion del sistema, y establecer la simbologia y notacion a ser aplicada.

Capitulo 2 - Conceptos

El objetivo de este capitulo es establecer ciertos conceptos basicos que el usuario debe
comprender, ya que los mismos generalizan la aplicacion de los sistemas de informacion en las
actividades de una empresa.

Capitulo 3 - El Sistema Sirex

El objetivo de este capitulo es establecer ciertas técnicas basicas que el usuario debe aprender
para obtener la mayor comprension del sistema con el cual va a trabajar.

Capitulo 4 - Trabajando con el sistema

El objetivo de este capitulo es ensefiar al usuario como escoger y utilizar las opciones que
presenta el sistema, se explicara en detalle la forma de ingresar y obtener informacion del mismo.

Capitulo 5 - Apéndice

El objetivo de este capitulo es de proveer un glosario de términos utilizados en el manual, como
también de una lista de mensajes que puede presentar el sistema.

:'K‘A"
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5. SIMBOLOGIA Y CONVENIOS UTILIZADOS

5.1. SIMBOLOGIA

Entre los diferentes simbolos que se van a utilizar en este manual tenemos:

¥ Nos indicara diferentes caracteristicas, funciones u objetivos de un tema en particular.
@ Alternativas, Recomendaciones.

@ Advertencias, Precauciones.

A RN
4 pLL :
A
YR
5.2. CONVENIOS DE NOTACION &l s
s,
» Los términos importantes aparecen en negrita, POUELIIES By roey
= s . . . BIBLIOTECA
» Explicaciones de alternativas aparecen en cursiva. T
PENAS

« Referencia de palabras claves aparecen en subrayado,

5.3. CONVENIOS RELATIVOS A PROCEDIMIENTOS

» La palabra elegir se usa para llevar a cabo una opcion.

» La palabra seleccionar se usa para resaltar campos o texto de un menu, y para seleccionar
opciones de un cuadro de didlogo.

5.4. CONVENIOS RELATIVOS AL RATON

e Si usted tiene un raton de multiples botones, se supone que tiene configurado el boton
izquierdo como el primario. Si en algtin procedimiento se usa el secundario, tenga en cuenta
que se refiere al boton derecho.

e Hacer clic, significa apuntar a un objeto, para después pulsar y soltar el boton del raton. Por
ejemplo, hacer clic en una opcion del menu.

» Arrastrar, significa mantener pulsado el boton del raton mientras mueve el cursor.

Generalidades. Cap. I - Pag. 8
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5.5. CONVENIOS DEL TECLADO

e Las teclas irdn en mayuscula, en negrita y entre los signos "< >". Por ejemplo <ENTER>.

« Un signo + entre dos teclas quicre decir que deber pulsarlas al mismo tiempo. Por ejemplo,
<SHIFT> + <TAB>, le indica que debe tener pulsada la tecla Shift mientras pulsa la tecla
Tab.

Bll'ﬂl.l()l"l CA
Campg 5
PENAS
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1. DATOS, INFORMACION, FORMATOS

1.1. DATOS

Son hechos, ideas o conceptos que pueden ser reunidos y representados electronicamente en un
computador. Los datos pueden ser niumeros, letras o simbolos. Por ejemplo, son datos tanto el
nombre del paciente, como el niimero del seguro social del mismo.

LLos datos por contener distintos tipos de informacion, se clasifican en los siguientes tipos de

datos:
v Fecha, utilizados para contener fechas
v Numérico, para contener nimeros que se vayan a usar para realizar cilculos

v Alfanumérico, conjunto de datos que comprenden las letras (A-Z), los nimeros (0-9) y los
simbolos especiales (+.-,%.#,* elc.).

V' Logico, que nos indican si algo es verdadero o falso

1.2. INFORMACION

La Informacion son los datos que han sido procesados. La informacion se afiade a una
representacion y dice al receptor algo que no le era conocido antes. Lo que es informacion para
una persona podra no serlo para otra. La informacion debe ser oportuna, exacta y completa. La
informacion reduce la incertidumbre. Un ejemplo de informacion, podemos citar el formulario de
los resultados de examenes que es entregado a los pacientes.

1.3. FORMATOS

Formato, es la forma de representacion de las entradas y salidas de los datos y de la informacion.
Los formatos pueden limitar el ingreso y la salida de la informacion.
Por ejemplo, en el ingreso de datos de tipo fecha, un formato de ingreso seria:

AA/MM/DD, que nos indica que la fecha serd receptada en el siguiente orden, aiio, mes y dia.

Conceptos. Cap. 2 - Pag. 1
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2. BASES DE DATOS

2.1. DEFINICION

Una base de datos es una coleccion integrada de datos almacenados en diferentes tipos de
registros. Los registros se interrelacionan por medio de relaciones propias de los datos, y no
mediante su ubicacion fisica en el almacenamiento.

Para citar ejemplos de bases de datos utilizados en el sistema, podemos nombrar las siguientes:

v Pacientes :
_— - U’

v Solicitudes v v

v Proveedores \ o
T 4T

POUTRERNG £y,

v Materiales BIELIOTY ( A
cCamMrr 5

PENAS

2.2. ESTRUCTURA

Las bases de datos estan formadas de registros, y cada registro por campos. En los registros de
las bases de datos, ciertos campos tienen el atributo de ser claves

Registro, es un conjunto de datos referentes a una persona, lugar, cosa, concepto, evento de
interés amplio para la persona que retne o almacena los datos. Cada registro puede contener

como maximo 255 campos.

Campo, es el componente individual de los registros; los campos pueden contener distintos tipos
de informacion, tales como: fechas, nimeros, valores logicos y texto (datos alfanuméricos).

Claves, es el identificador tnico del registro; existen tres tipos de claves y son:

Clave Primaria, es la clave de identificacion de la base. Da el orden en que van a ser
almacenados fisicamente los datos. Por ejemplo. el codigo del proveedor es la clave primaria en
la base de datos de proveedores.

CODPRO NOMPRO coociv
00001  FAVESA GYE
00002 LABORATORIOS X.Y.Z. CUE
00003 ES-BA-LAB QTo

Concepios. Cap. 2 - Pag. 2
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Clave Forinea, se las utiliza para accesar a otras bases de datos. Por ejemplo, dentro de la base
de proveedores, tenemos un campo llamado cdodigo de ciudad, para obtener el nombre de la

ciudad debemos accesar la base de ciudades, para obtenerlo.

00001
00002
00003

CODPRO NOMPRO

coDciu CODCIU  NOMCIU
FAVESA GYE -l> CUE CUENCA
LABORATORIOS X Y Z CUE -~ GYE GUAYAQUIL
ES-BA-LAB QTo $» QTO QUITO

Indices Secundarios, indices creados para obtener consultas/informes mas rapidamente. Por
ejemplo, en la base de proveedores tenemos ya como clave primaria el codigo del proveedor,
pero sea el caso que se desea una consulta general de proveedores, ordenada alfabéticamente por
el nombre del proveedor, necesitariamos como indice secundario (alterno) el nombre del

proveedor, obteniendo asi la consulta requerida.

CODPRO NOMPRO
00003 ES-BA-LAB
00001 FAVESA
00002 LABORATORIOS X

cobDcCiu
QTo
GYE
YZ CUE

Otros ejemplos de indices sccundarios en el sistemas, son los siguientes:

al

TrL o
POUTRCRICA BEL LT WAL

BINLIOTECA

Concepfos.

camrus
. e : —_— ; PENAS
Base de Datos Clave Primaria Indice Secundario
Pacientes Codigo de Paciente Nombre del Paciente
Solicitudes Namero de Solicitud Caodigo  Pacientes  +
Numero de Solicitud
Ajustes Numero del Documento | Tipo de  Ajuste  +
Numero del
Documento
Cap. 2- Pag. 3
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3. APLICACIONES, SISTEMAS Y PROGRAMAS

3.1. APLICACIONES

Una aplicacion es el uso de rutinas basadas en computadora para fines especificos, es decir, es el
software o programas de computo que procesan datos que proporcionan resultados para un fin
determinado.

Ejemplos de aplicaciones, tenemos los procesadores de palabras, de los cuales podemos
mencionar, Word Perfect, Word, AmiPro. Asi también tenemos las hojas de calculo, como Lotus,

Excel.

3.2. SISTEMAS

Un sistema basado en computadora es el que procesa datos en una forma que pueda ser utilizada
por el receptor con miras a la toma de decisiones.

Ejemplos de Sistemas, tenemos al Sistema Sirex, Sistemas Contables, Sistemas de Facturacion,

etc.

A continuacion describiremos ciertos conceptos relacionados a los sistemas.

3.2.1. MODULOS DEL SISTEMA

Un médulo de sistema, es aquel agrupamiento de procesos que tiene por finalidad realizar una
funcion especifica dentro del sistema. Ejemplos de modulos de sistema, tenemos el modulo de
registro de examenes, que tiene por objetivo realizar el registro de pacientes, solicitudes y
resultados de los examenes realizados.

3.2.2. MENU DEL SISTEMA

Menu del sistema, contienen un grupo de opciones relacionadas. En estos menuas se pueden
elegir comandos que realizan determinadas acciones. Al seleccionar una opcion del mend, esta
pueda activar un submenu.

3.2.3. SUBMENU DEL SISTEMA

Un submenu del sistema, conticnen un grupo de opciones relacionadas. En estos subments se
pueden elegir comandos que realizan determinadas acciones. Ejemplos de submenus dentro del
sistema Sirex, tenemos Pacientes, Solicitudes, Resultados, etc.
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3.2.4. OPCION DEL MENU

Una opcion del meni, es aquel comando que aparece en un menu y que cuando se selecciona,
realiza una accion. Ejemplo de opciones de menu, tenemos las opciones de Mantenimiento y
Consultas/Reportes del Submenu de Pacientes.

3.3. PROGRAMAS

Un programa es un conjunto de instrucciones o comandos que guian el proceso de los datos en
un sistema de computacion.

Un comando, es aquella instruccion de un programa que hace que el sistema, la aplicacion
realice una accion.

U yer

POLITRCEICA BEL Ui -

BIRLIOTECA
CAMPUS
PENAS
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4. ANALISTA DE SISTEMAS, PROGRAMADORES, USUARIOS
FINALES, ADMINISTRADOR DE DATOS Y ACCESO

4.1. ANALISTA DE SISTEMAS

El Analista de Sistemas, es responsable de examinar los requisitos del usuario, disefar los
sistemas de procesamiento de datos y especificar que actividades deben efectuarse en los
programas computarizados a desarrollar. A menudo asume la responsabilidad adicional de
capacitar a los usuarios finales en el manejo del sistema.

4.2. PROGRAMADORES

El Programador, traduce los requisitos de un programa en conjuntos eficaces y eficientes de
codigos procesables por el computador, es decir, programas.

4.3. USUARIOS FINALES

[Los Usuarios Finales, son las personas que utilizan los sistemas o salidas de informacion de las
computadoras, pero que no son analistas de sistemas, programadores u otros profesionales del
area de informatica, pueden tener en su escritorio una computadora personal (PC) de tipo
economico que amplia sus capacidades.

4.4. ADMINISTRADOR DE DATOS

El administrador de datos, puede ser una persona o un grupo de personas. En uno u otro caso, su
tarea consiste en administrar y proteger los datos, a la vez que busca el maximo beneficio para

todos los usuarios.

Un administrador de datos debe cumplir con las siguientes funciones:

v Administrar y controlar datos, desde una perspectiva empresarial ‘Jb‘ X
(11
) ra
v Desarrollo de modelos de datos de alto nivel ) o
ATy
v Identificar las bases de datos nf’*jr;.} s
UTECRICA BEL LM eds
. . BIBLIOTECA
¥ Mantener las relaciones con el usuario RN
PENAS
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v Suministrar medios de respaldo o apoyo
v Mantener la integridad y seguridad de los datos
v Establecer un diccionario de datos

v Analisis de distribucion de datos

4.5. ACCESO

El acceso, a un sistema es muy importante ya que establece que persona o personas (usuarios)
van utilizar el sistema, el usuario es la persona para la que se desarrollo el sistema.

El control del acceso 6 permiso, establecido en el sistema se relaciona mediante que opciones del

sistema puede realizar el usuario.

El acceso dentro del sistema actual, estd asociado a ciertos conceptos bdsicos los cuales

describiremos a continuacion.

Usuario.- Es la identificacion del usuario en el sistema, estda representado por cuatro letras
representativas del nombre del usuario, y son unicas en todo el sistema, esto quiere decir que
ninguna otra persona posee un usuario igual.

Clave.- La clave del usuario en el sistema, esta representada por cuatro letras, en el momento de
su ingreso estas no son presentadas en la pantalla del computador, estableciendo asi un nivel de

seguridad.

Conceptos. Cap. 2- Pag. 7
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1. ACCESO AL SISTEMA

Para iniciar el sistema Ud. desde el prompt del DOS en el directorio raiz, debera digitar:

C:\SIREX
y pulsar la tecla <ENTER> y aparecera la siguiente pantalla de presentacion del sistema.

£ ¢

iy
. . i * naly . o Ll o 17y 'S ‘
e e e T i 3 ¥ 'K{h*ld 1 -tec 1AVYLFRtLs

Con lo cual le permitird que ingrese su usuario y clave, para asi poder operar el sistema.

El sistema validara que el usuario que ingrese tenga acceso y este activo en el sistema, caso
contrario mostrarda uno de los siguientes mensajes de error:

Acceso de Usuario a expirado

Usuario no esta activo

Clave no pertenece a Usuario

Usuario No existe

Acceso no permitido. Ud. no es usuario

@ [l sistema dard tres oportunidades para que el usuario ingrese correctamente su clave, si en
los tres intentos no puede hacerlo, el sistema terminard su ejecucion.

BIRLIOTFCA
CAMPLS
PENAS
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Si el usuario ingreso correctamente, el sistema mostrard la pantalla del Menu Principal del
Sistema, que se muestra a continuacion:

"‘f:”;"_"."_

}

e

i e e e e

| S HENU. PRINCIPAL
FEFI’HSTRO DE ERRHENE'

- - - abea - e L R e ST e b s S TR

|
I
1.
1=

S ———
= Py

e Hensaje s [ESC=BALIR ] wer [ fodom SELECIONT #* [ENTER = PROCESO J wuavm s wn ]

1.1. ;COMO OBTENER UNA CLAVE?

La persona encargada de asignar la clave es el administrador del sistema, el mismo que
dependiendo de las funciones que realizara el nuevo usuario le asignara las opciones a las cuales
el tendra permiso. Para obtener una referencia de cual es la opcion dentro del sistema, que nos
permite asignar las clave a los usuarios, consulte la seccion 5.3.1. Mantenimiento de Usuarios, en
el capitulo 4.
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2. LA PANTALLA Y SUS COMPONENTES

2.1. COMPONENTES GENERALES

Si usted es un nuevo usuario del sistema, no se preocupe. En esta seccion se va presentar una
vision general de las principales caracteristicas de las pantallas del sistema.

Empresa

Nombre del programa Opcion seleccionada Fecha de proceso

Hora de proceso

Nombre del usuario ]
1l \
il (_‘
Campos de | Detalle de \J
Ingreso 418 la pantalla
da datos 3 ” il
s1ik ":‘ =
1l b 4&
|
1l
- - - . [§ | ?L.; o ®
iy — POLITECHICA DEL UTORM
m‘q"—"'—n v Mensaije: Panel de Contral -

i

Linea de mensaje
BIBLIOTECA
CAMPLUS
. . . . - . . g PE'N \‘\
Nombre del programa, indica la identificacion fisica del programa que se esta utilizando.

Nombre del usuario, indica el usuario que esta accesando al sistema.
Empresa, indica cual es la empresa propietaria del sistema.

Opcion seleccionada, indica una referencia en que opcion del sistema nos encontramos, por
ejemplo, la grafica nos indica que estamos en mantenimiento de pacientes.

Fecha y Hora de proceso, indica la fecha y hora cuando se esta utilizando el sistema.

Detalle de la pantalla, indica cual es el proceso en si a realizarse, permitird el ingreso, seleccion
de datos a ser procesados.

Linea de Mensajes, presentard un mensaje sobre la accion que se esta realizando.
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2.2. CONTROLES VARIOS

Entre los controles que podemos encontrar en el detalle de las pantallas, podemos mostrar los
siguientes:

Cuadro de lista

Jdl Botén de
H MONT ! N comando
1 Lglielea st TIVN - PALACEO8 G ERH
i B4 [»BIOMETRIA HEMATICA
i {| FISICO-QUINICO DE ORINA
\ PARAS ITOLOGICO DE MECES
1l T KAEIGRER B RNER 3 T | j Cuadro
B sty izl \ de lista
‘. (.\)\ .nc.trivn < ’ N‘ vaservaciones s . E— o e i _‘ ] .'pl.g.bl.
i} 3 N\ {Popup)
i :

i | PR AT AR NV M e v

Botones de \

activaciéon Barra de

desplazamliento

Barra de desplazamiento, ubicada en parte derecha e inferior de cuadros de listas, ventanas de
browse, ventanas de consultas. Una ventana de browse permite ver el contenido de una base de
datos. Una ventana de consulta, contiene el resultado de un reporte emitido en este caso por la

pantalla.

oto comando, haga clic sobre él cuando quiera realizar una operacid ¢ aparezcan e
Botén de comando, haga cli bre ¢l cuando quiera realizar una racion o que aparezcan en
pantalla mas opciones. Si esta en medio brillo, no esta disponible en ese momento.

Cuadro de lista, presenta las opciones disponibles. Si no caven en el cuadro puede usar la barra
de desplazamiento para ver el resto.

Cuadro de lista desplegable (Popup), es parecido al anterior, pero con la diferencia de que en
este caso las opciones no aparecen en pantalla, y hay que hacer clic para poder ver las opciones.

Botones de activacion, conjunto de varios botones que tienen la particularidad de que solo se
puede seleccionar uno cada vez. Cuando estin activos tienen un punto negro en el centro.

Casillas de activaciéon, son parecidas a las anteriores, pero en este caso puede haber varias
activas al mismo tiempo, estableciendo asi distintas combinaciones. Por ejemplo:

[ x ] Ignorar mayisculas/minusculas
[ ] Palabra completa
[ x] DBuscar en toda la ventana

Esto nos que la accion a realizar ignorara las mayusculas y minusculas, como también, buscara
por toda la ventana de datos que se presente.
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3. LOS REPORTES

‘
A continuacion describiremos los diferentes componentes de un reporte. Cabe indicar que cuando
se realice una consulta de informacion en el sistema, este le mostrara por pantalla los mismo que

listara por la impresora.

Nombre del Empresa Titulo del Reporte  Criterio de Seleccién
]
BRMANIYZ LABORATORIO DE ANALISIS CLIMICO § T 7/ PAGINA Y e i s .
Nombre del —1 prue REPOATE DE ELEMENTOS DE EXAMENES P Encabezad / e, .
usuario EXAMEN 002 FORMULA DE BCHILLING 20 00 00 "I':' ERCO Avirs ot
de ¢k %
ELEMENTO DESCRIPCION CORTA DESCRIWPCION LARGA RANGO WCIAL RAMNGO FINAL UNUCARAC WORESO  ESTADO J R'poﬂ. r‘ \:f‘ \,.
001 N EN CAYADOS N EN CAYADOS H ] - MDD ACTIVO e\ t’f_** 2
o003 N JUVENILES N JUVENILES o (] - |01 ACTIVO Detalle del N - o~
001 N BEGMENTADOS N BEGMENTADOS 80 as = POIDI  ACTIVO o g,
004 EOSMNOF ILOS EOBNOFILOS 0 1 LY 0101 ACTIVO Reporte PoLrTEC v
004 LMFOCITOS LUNFOCITOR 20 » - 0101 ACTIVO HILEIRA S1L U o3
ooe MOMNOCITOS MONOCITOS 0 ] - 801D ACTVO
oo? BASOF ILOS BASOFLOS 1 3 - 0101 ACTVO BIELIOT
- 14 ' .4
TOTAL DE ELEMENTOS 7 Ple del CaMne |
Reporte
PENAS

3.1. ENCABEZADO DEL REPORTE

Se encuentra formado por los siguiente componentes: nombre del programa, nombre del usuario,
empresa, titulo del reporte, criterio de seleccion, numeracion de paginas, fecha y hora de proceso
y por los subtitulos del reporte.

El criterio de seleccién, es aquella caracteristica por media de la cual se seleccionan ciertos
registros de la(s) base(s) de datos.

Los subtitulos, indican cual es la informacion a ser presentada.

3.2. DETALLE DEL REPORTE

Presentaran el contenido de los subtitulos requeridos en el reporte, es decir, es la informacion
representada en detalle.

3.3. PIE DEL REPORTE

Esta formada por los sumarizaciones de los registros procesados, totales acumulados de valores
calculados.
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4. USO DEL TECLADO, MOUSE

4.1. USO DEL TECLADO

Entre las teclas mas utilizadas en el sistema podemos mencionar las siguientes:
<ESC>: Nos permite cancelar las operaciones de ingreso o salir a una pantalla anterior.

<ENTER>: Permite aceptar algin ingreso de un campo o ejecutar algin proceso
escogido dentro del sistema por el usuario.

<TAB>: Utilizada para desplazarse hacia adelante entre los diferentes elementos de la
pantalla, sean estos campos que receptan el ingreso de datos, botones de comando,
botones de activacion, etc.

<SHIFT> + <TAB>: Utilizada para desplazarse hacia atris entre los diferentes
elementos de la pantalla, sean estos campos que receptan el ingreso de datos, botones de
comando, botones de activacion, etc.

<HOME>: Permite ir al inicio del campo que esta ingresando datos.
<END>: Permite ir al final del campo que esta ingresando datos.

<PAGE UP> o <PAGE DOWN?>: Permiten visualizar la proxima o previa ventana de
listas, Popup, browse.

<F1>: Nos mostrara una ventana de ayuda sobre la pantalla en donde nos encontramos.

<F2>: Nos mostrard una ventana de ayuda de la cual podemos seleccionar algin codigo 6
caracteristica requerida.

«, T, 1, = (Teclas de movimiento del cursor): Nos permiten desplazarnos en los
mentes, cuadros de dialogo, listas, popups, browse, en los campos de recepcion de datos,

etc.
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4.2. USO DEL RATON

Entre los usos mas frecuentes del raton podemos citar la siguiente tabla:

UsoO PROCEDIMIENTO

Activar o desactivar un boton de activacion Hacer clic sobre el boton de activacion

Seleccionar un elemento de un cuadro de lista Hacer clic sobre el elemento

Ubicarse en un campo de ingreso de datos, |Hacer clic sobre el elemento
boton de comando, boton de activacion

Seleccionar todo el campo de ingreso de datos | Hacer doble clic 0 arrastrar el cursor sobre el
campo

Desplazarse por un cuadro de lista, una venta |Usar la barra de desplazamiento
de browse

BIELIOT CA
CAMPL'S

PENAS
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5. TECNICAS VARIAS

5.1. MANEJO DE OPCIONES

Para el manejo de las opciones, el sistema utiliza un menu desplegable, el mismo que muestra
una lista de las opciones cuando se lo selecciona.

DE-ANALLIS IS CLINICO &

-

RIALESS]] i W g (T
HEGISTHO DE EXRHMLNLS

PACI ENTES

S OLY C1 TUDEQ s et aivkiss mationse s ssizaons | |

3 el

——

S AN, P e R T N

o e

e s Monsaje sl ESCBALIR) e LTad i 8 ELEGLON] o s L ENT ERv=: PROGE!

Il
1!
Al
'ji
Hil
4

Para seleccionar una opcion, basta ubicarse mediante las teclas de movimiento del cursor y pulsar
<ENTER>; 0 en su defecto con el raton desplazarse a la opcion deseada y dar clic.

5.2. PANEL DE CONTROL

Permite realizar varias funciones sobre la base de datos, entre las cuales podemos mencionar las

siguientes:

~~ Panel de Control
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Sgte., permite desplazarse al siguiente registro de la base de datos.

Prev., permite desplazarse al registro previo de la base de datos.

ler., permite ubicarse en el primer registro de la base de datos.

Ult., permite ubicarse en el ultimo registro de la base de datos.

Nuevo, permite habilitar el ingreso de un nuevo registro a la base de datos.

Editar, permite habilitar la edicion del registro actual de la base de datos, con lo cual podemos
realizar modificaciones sobre el.

Cada vez que ingrese un nuevo registro 6 modifique uno existente, el sistema le mostrard un
cuadro de didlogo de grabar, el mismo que se activara cuando Ud. termine de ingresar el
ultimo campo de recepcion de datos, o en su defecto al haber realizado un cambio en un campo
de ingreso de datos y después haber presionado la tecla <ESC>.

gnnF:m‘: GAROFALO_JORGE nmu. 2
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en la pantalla.

En el cuadro de dialogo de grabar Ud. decidira si desea o no grabar el registro de datos preser i
\l' )
4 %

Eliminar, permite eliminar un registro de la base de datos.
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Browse, permite mostrar una ventana browse que contiene varios registros de la base de datos.
En esta ventana Ud. puede ubicarse en cualquier registro, mediante desplazamiento con las teclas
de movimiento ¢ utilizando el raton sobre la barra de desplazamiento.

Colie.

(€ luevo
i€ ditar
< Browse 5|

U0

Ventana de Browse

También en el browse, Ud. puede localizar un registro determinado mediante la pulsacion de la
teclas <CTRL> + <F>, donde le aparecera un cuadro de didlogo de buscar, en donde debera
ingresar la caracteristica (Por ejemplo, el codigo 6 el nombre del paciente) del registro a buscar.
Una vez ingresada la caracteristicas debe seleccionar el boton de comando, <<Find>>.
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« Find » < Cancel >
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Ademas en el cuadro de didlogo buscar, tenemos unas casillas de activacion que nos indican:

| x | Ignore case, que va ignorar las mayusculas y minusculas cuando realice la

basqueda.

| x ] Match word, que va buscar en la ventana la caracteristica ingresada en tal forma
que encuentre su equivalente completamente igual. Por ejemplo, si tenemos los nombres
de Leonor, Leonela en la ventana de browse v buscamos el nombre de Leon no lo va a
encontrar. Si deseamos buscar todos aquellos pacientes que tengan parte de su nombre la
palabra Leon, lo que hariamos es desactivar esta casilla con lo cual el primer registro en
cumplir con lo requerido aparecera seleccionado.

| x] Wrap around, indica que la caracteristica ingresada la buscara por todo la ventana

de datos.

Cuando una caracteristica ingresada no es encontrada le mostrara el mensaje siguiente:

Not found, que indica que no ha encontrado el registro.

Orden, permite establecer un criterio de ordenamiento de la base de datos. Asi tenemos pues en
el ejemplo que esta ordenada la base por el codigo del paciente, pudiéndolo hacer también por el

nombre.

H#Registro
Codigo
Nonbre

POLITRCETCA DEL LUTORM
BIBLIOTECA
CAMPUS
PENAS
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5.3. LLENADO DE FORMATO

El llenado de formato, es fundamental ya que mediante este procedimiento aseguramos la carga
de los datos al sistema. A continuacion mostramos una pantalla en la cual estamos receptando el

ingreso de datos.

LABORATORTO] DEFANAL

6

b o A Y}\’E
(-) Ced . ( 7 Pepto( Y RUC i 9901682567

. J e —*-N—j'v--aa o] P"“'"q
'r'r-r-rr-r'rr-— | [wwm
(-) nctluo (') Bd'JI

=

Sy ¢ e p——y py— '..-\.—..-..,.——.rr.« AP Enaraeh c; e e e
. ‘l.'JJ. ae s L » v‘?r-:'..‘\ A,..J'b'l ":.‘ -

ANgrasosnoem.

Como puede observar en la linea de mensaje, el sistema le indica que tipo de dato es que va a ser
ingresado; para el caso de fecha, le indicara que formato utilizara, por ejemplo, AA/MM/DD.

@ Recomendamos que el ingreso de los datos, se realice respetando el orden expuesto en la
pantalla (de arriba hacia abajo) de los campos, sin embargo, en las modificaciones puede
ubicarse directamente en el campo que desea modificar mediante el uso del raton 6 mediante
el teclado con la teclas <TAB> (hacia adelante) & <SHIFT> + <TAB> (hacia atrds).

BIRLIOTECA
CAMPUS
PENAS
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5.4. COMO CONSULTAR E IMPRIMIR

Para consultar e imprimir la informacion primero debera establecer criterios de seleccion de
dicha informacion, por lo cual el sistema le mostrara una pantalla en la cual Ud. indicara dichos
parametros, como a continuacion mostramos:

s
POUTLONNS Ly
BIOLIOY
CAM'
PEN

}
|
t
+
!
!

L—n B T T

Ultimo campo de ingreso de datos

Una vez ingresados los criterios de seleccion y ubicado en el ultimo campo de ingreso,
automaticamente evaluara los parametros ingresados, y si existen registros de datos que cumplen
con esta seleccion le presentard una ventana de consulta, que contiene el reporte de la
informacion seleccionada, como indicamos en la siguiente pantalla:
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Para salir de la consulta debe presionar la tecla <ESC>, con lo que el sistema le mostrara un
cuadro de dialogo de imprimir, que lo indicamos a continuacion.

En este cuadro de didlogo Ud. decidira si desea o no imprimir la consulta previamente analizada.

5.5. (COMO OBTENER AYUDA EN LINEA?

En ciertos campos de ingreso de datos, exista la posibilidad mediante la pulsacion de la tecla
<F2>, de obtener una ayuda en linea que consiste en visualizar una ventana de browse 6 una lista
de opciones en las cuales Ud. puede obtener la informacion que requiere, con tal solo de

seleccionarla mediante el teclado 6 el raton.

En la siguiente pantalla el usuario no recordaba el cddigo del doctor solicitante, con lo que en el
campo de ingreso de dato del Doctor Solicitante, presiond la tecla indicada.

S RRERTZ LABORATOF JETARALIBISTCLINITT
PRU! glv;];

NIMIENIO

e g S - R p—— .

Grasot 17 1Y,
Doctores
CodeDoc#|Nombrasdals De N

1 (0000 PAEZ CONTRERAS EDGAR ANTONIO _

PACACTOSS CUERRERD TE MATILDE
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6. LOS PROCESOS Y SUS COMPONENTES

Entre los procesos generales (modulos del sistema) podemos mencionar los siguientes:

ge,
v Modulo de Registro de Examenes Clinicos e,
1
i . ;o » 50,
Y Moédulo de Inventario Fisico de Materiales { {!,.,
T
nu‘ullu B0l W e

v Moddulo de Mantenimientos Varios
BIBLIOTECA
v Moddulo de Procesos Especiales (l"‘E:"“‘
NAS

v Moddulo de Administracion del Sistema

6.1. MODULO DE REGISTRO DE EXAMENES CLINICOS

Permite registrar los pacientes, las solicitudes de examenes, los resultados de los examenes, tener
estadisticas de las enfermedades detectadas en los examenes. Para una mayor explicacion del
modulo consulte el capitulo 4 pagina 1.

6.1.1. PACIENTES

Permite realizar mantenimiento, consultas/reportes de informacion referente a los pacientes. Para
una mayor explicacion de la opcion consulte el capitulo 4 pagina 2.

6.1.2. SOLICITUDES

Permite realizar mantenimiento, consultas/reportes de informacion referente a las solicitudes de
examenes presentadas por los pacientes. Para una mayor explicacion de la opcion consulte el

capitulo 4 pagina 7.

6.1.3. RESULTADOS

Permite realizar mantenimiento, consultas/reportes de informacion referente a los resultados
obtenidos en la realizacion de los examenes clinicos. Para una mayor explicacion de la opcion
consulte el capitulo 4 péagina 15.
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6.1.4. ESTADISTICAS DE ENFERMEDADES

Permite realizar mantenimiento, consultas/reportes de informacion referente a las diferentes
enfermedades detectadas en la realizacion de los examenes. Para una mayor explicacion de la
opcion consulte el capitulo 4 pagina 24.

6.2. MODULO DE INVENTARIO DE MATERIALES

Permite registrar los movimientos de materiales (compras, consumos, ajustes) y los proveedores.
Para una mayor explicacion del modulo consulte el capitulo 4 pagina 32.

6.2.1. MATERIALES

Permite realizar mantenimiento, consultas/reportes de informacion referente a los materiales que
formaran parte del inventario. Para una mayor explicacion de la opcion consulte el capitulo 4

pagina 33.

6.2.2. PROVEEDORES

Permite realizar mantenimiento, consultas/reportes de informacion referente a las proveedores
que mantiene el laboratorio para satisfacer la demanda de materiales. Para una mayor explicacion

de la opcion consulte el capitulo 4 pagina 38.

6.2.3. COMPRAS

Permite registrar las compras realizadas, en detalle por cada articulo, asi también como el
registro de que factura y proveedor se trata. Para una mayor explicacion de la opcion consulte el
capitulo 4 pagina 43.

6.2.4. CONSUMOS

Permite registrar los consumos realizados, en detalle por cada articulo, asi también como el
registro de que laboratorista se trata. Para una mayor explicacion de la opcion consulte el
capitulo 4 pagina 53.
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6.2.5. AJUSTES

Permite registrar los ajustes por faltantes/sobrante al inventario de materiales. Para una mayor
explicacion de la opcion consulte el capitulo 4 pagina 63.

6.2.6. CONSULTAS/REPORTES VARIOS

Permite realizar consultas/reportes, tales como, preventivos de existencias, materiales
discontinuados, kardex de cada material. Para una mayor explicacion de la opcion consulte el

capitulo 4 pagina 70.

6.3. MODULO DE MANTENIMIENTOS VARIOS

Permite realizar mantenimientos a las diferentes tablas que se relacionan con los moddulos
desarrollados. Para una mayor explicacion del modulo consulte el capitulo 4 pagina 76.

6.3.1. TABLAS VARIAS
Permite realizar mantenimiento, consultas/reportes de informacion referente a varias tablas,

como son, tipos de examenes, enfermedades, unidades/caracteristicas de medida, ciudades,
profesiones. Para una mayor explicacion de la opcion consulte el capitulo 4 pagina 77.

6.3.2. COLABORADORES

Permite realizar mantenimiento, consultas/reportes de informacion referente a los colaboradores.
Para una mayor explicacion de la opcion consulte el capitulo 4 pagina 81.

6.3.3. ELEMENTOS DE EXAMENES

Permite realizar mantenimiento, consultas/reportes de informacion referente a los elementos de
cada tipo de examen. Para una mayor explicacion de la opcion consulte el capitulo 4 pagina 86.
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6.4. MODULO DE PROCESOS ESPECIALES

Permite realizar procesos especiales, tales como, cierre mensual de solicitudes, cierre anual de
solicitudes, cierre anual de estadisticas, respaldos, restauraciones y reindexamiento de bases de
datos. Para una mayor explicacion del modulo consulte el capitulo 4 pagina 91.

4.1. PROCESOS ESPECIALES

Permite realizar procesos especiales, tales como, respaldos, restauraciones y reindexamiento de
las bases de datos del sistema. Para una mayor explicacion de la opcion consulte el capitulo 4

pagina 92.

6.4.2. CIERRES MENSUALES

Permite realizar procesos, tales como, cierre mensual de registro de exdmenes e inventario fisico
de materiales. Para una mayor explicacion de la opcion consulte el capitulo 4 pagina 96.

6.4.3. CIERRES ANUALES

Permite realizar procesos, tales como, cierre anual de registro de exdmenes e inventario fisico de
materiales. Para una mayor explicacion de la opcion consulte el capitulo 4 pagina 99.

L

; NSRS 2N
6.5. MODULO DE ADMINISTRACION DEL SISTEMA ‘Y,ﬁ-",_,__*
Arv & )
Permite mantener un control de los moédulos, programas y usuarios del sistema, asegurando laé St

confiabilidad del sistema automatizado. Para una mayor explicacion del modulo consulte el a5 ,
capitulo 4 péagina 102. PtV s

BILLIOTES A
CAMPL S
PENAS

6.5.1. MODULOS DEL SISTEMA

Permite realizar mantenimiento, consultas/reportes de informacion referente a los nombres de los
diferente modulos que forman el sistema. Para una mayor explicacion de la opcion consulte el
capitulo 4 pagina 103.
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6.5.2. PROGRAMAS DEL SISTEMA

Permite realizar mantenimiento, consultas/reportes de informacion referente a los nombres de los
diferente programas que forman el sistema. Para una mayor explicacion de la opcion consulte el
capitulo 4 pagina 107.

6.5.3. USUARIOS DEL SISTEMA

Permite realizar mantenimiento, consultas/reportes de informacion referente a los usuarios del
sistema. Para una mayor explicacion de la opcion consulte el capitulo 4 pagina 112.
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I. MODULO DE REGISTROS DE EXAMENES

Objetivo y Alcance: El Modulo de Registro de Examenes, es un proceso mediante el cual se
podran ingresar los datos de los pacientes, las solicitudes y registrar los resultados de los
examenes realizados, permitiendo mantener la informaciéon en una forma actualizada vy

organizada.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

El modulo de Registro de Examenes, debe ser seleccionado desde el menu principal y se lo
puede hacer de dos formas:

v Posicionando el cursor en la opcion Registro de Examenes del ment principal, utilizando la
teclas de movimiento y pulsando la tecla <ENTER> .

v Utilizando el raton, dando un clic sobre la opcion Registro de Exdmenes.

Luego de seleccionar la opcion aparecerd la siguiente pantalla, donde Ud. podra escoger el
proceso a realizar utilizando las teclas de movimiento ¢ utilizando el raton, dependiendo de sus
requerimientos.
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1.1. PACIENTES

LLa opcion de Pacientes, permitira realizar el mantenimiento (ingreso, modificacion de registros)
y las consultas/reportes de datos de los pacientes.

1.1.1. MANTENIMIENTO

Objetivo y Alcance: Permite aiftadir y modificar informacion relacionada a los pacientes del
laboratorio.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a estd opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el ment principal la opcion Registro de Examenes

2. Seleccione la opcion de Pacientes

3. Seleccione la opcion de Mantenimiento

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.
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Anadiendo registros:
Para afiadir nuevos registros deberd realizar los siguientes pasos,

. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Nuevo.
El codigo de paciente se genera automaticamente.
Debe ingresar el nombre del paciente.

Debe ingresar la direccion del paciente.

I
e e

o
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5. Debe ingresar el teléfono del paciente.
. Debe ingresar las siglas (codigo) de la ciudad, 6 seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.
Debe ingresar el codigo de la profesion, ¢ seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.
Debe seleccionar el tipo de identificacion del paciente (cédula, pasaporte, registro tnico del
contribuyente).
9. Debe ingresar el numero de identificacion.
10. Debe ingresar el nombre de un familiar para en caso de emergencia.
11. Debe ingresar la direccion del familiar.
12. Debe ingresar el teléfono del familiar.
13. Debe ingresar el numero del seguro social si lo tiene.
14. Debe ingresar la fecha de nacimiento del paciente.
15. Debe ingresar la fecha de ingreso del paciente.
16. Debe seleccionar el estado del registro del paciente.
17. Debe ingresar alguna observacion acerca del paciente, si la tiene.
18. Luego de ingresar los datos descritos anteriormente, se presentara el cuadro de didlogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> significa que grabara los datos del paciente.
<NO=> significa que descartara los datos ingresados del paciente.

0 a9 &

-~ v
Edicion de registros: ; () . Vi
f \ ;3 S
. ey . ’ . . » Q_“ = ';.'
Para la edicion de registros debera realizar los siguientes pasos, e T

. . ~ BLGLAOTF(
. Seleccionar en la pantalla el botén de comando Editar. Pl *
A

1
2. Puede cambiar el nombre del paciente. PENAS
3. Puede cambiar la direccion del paciente.
. Puede cambiar el teléfono del paciente.
. Puede cambiar las siglas (codigo) de la ciudad, 6 seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.
Puede cambiar el codigo de la profesion, 6 seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.
Puede cambiar el tipo de identificacion del paciente (cédula, pasaporte, registro tnico del
contribuyente).
8. Puede cambiar el nimero de identificacion.
9. Puede cambiar el nombre de un familiar para en caso de emergencia.
10. Puede cambiar la direccion del familiar,
11. Puede cambiar el teléfono del familiar.
12. Puede cambiar el niumero del seguro social si lo tiene.
13. Puede cambiar la fecha de nacimiento del paciente.
14. Puede cambiar la fecha de ingreso del paciente.
15. Puede cambiar el estado del registro del paciente.
16. Puede cambiar alguna observacion acerca del paciente, si la tiene.
17. Luego de cambiar los datos descritos anteriormente, se presentara el cuadro de didlogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> que grabara los cambios realizados a los datos del paciente.
<NO> que descartara los cambios realizados a los datos del paciente.

T N
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Localizacion de registros:

Para la localizacion de registros debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Browse, con lo que aparecerd en pantalla una
ventana de browse, presentando informacion de los registros de los pacientes. Para obtener
una referencia del uso de la ventana de browse y la forma de localizar registros, consulte en

el capitulo 3 en la seccion 5.2. Panel de Control la funcion browse.
2. Una vez presente la ventana de browse, Ud. puede seleccionar el registro requerido.

1.1.2. CONSULTAS/REPORTES

Objetivo y Alcance: Permitir visualizar informacion de los pacientes, obteniendo asi un medio
rapido y eficiente de obtener informacion al instante de ser requerida.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a estd opcion deberd realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el menu principal la opcion Registro de Exiamenes
2. Seleccione la opcion de Pacientes

3. Seleccione la opcion de Consultas/Reportes

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.
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Ingresando los criterios de seleccion:
En la pantalla de trabajo Ud. puede seleccionar los siguientes criterios,

1. Criterio Estado, indica el tipo de estado de los paciente; existen dos tipos que son los activos
y los de baja, pero adicionales a estos usted puede desear seleccionar todos los registros de
pacientes, sea que estén activos 0 dados de baja. La seleccion es obligatoria.

2. Criterio Orden, selecciona el tipo de orden en que desea se muestre la informacion requerida.
Si selecciona el tipo de orden nombre se activarin los criterios de paciente desde y paciente
hasta; en cambio, si selecciona el tipo de orden ¢ddigo se activarin los criterios de codigo
desde y codigo hasta. La seleccion es obligatoria.

3. Criterio Paciente Desde, indica desde que nombre de paciente desea la consulta; sino se
ingresa aparecerd por defecto el primer nombre de paciente de la base. El ingreso es opcional.

4. Criterio Paciente Hasta, indica hasta que nombre de paciente desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto el ultimo nombre de paciente de la base. El ingreso es opcional.

5. Criterio Cédigo Desde, indica desde que codigo de paciente desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto el primer codigo de paciente de la base. El ingreso es opcional.

6. Criterio Codigo Hasta, indica hasta que codigo de paciente desea la consulta; sino se ingresa
aparecera por defecto el altimo codigo de paciente de la base. El ingreso es opcional.

7. Criterio Fecha Desde, indica desde que fecha de ingreso del paciente desea la consulta; sino
se ingresa no s¢ tomard en cuenta este criterio de seleccion. El ingreso es opcional.

8. Criterio Fecha Hasta, indica hasta que fecha de ingreso del paciente desea la consulta; sino
se ingresa aparecerd por defecto la fecha de '99/12/31'. El ingreso es opcional.

Una vez ingresado el ultimo criterio, el sistema evaluara los criterios ingresados y si existen
registros que cumplan con los mismos mostrara el siguiente mensaje:

[ # Registros procesados . . . |

Caso contrario:

I No existen registros con esa seleccion I

Si la evaluacion de los criterios fue exitosa aparecerd una ventana de consulta, que contiene la
informacion seleccionada.

Al salir de la ventana de consulta, le aparecera el cuadro de didlogo de imprimir del cual Ud. dara
su aprobacion si desea imprimir dicha consulta.

@ [nicialmente existen criterios de seleccion que aparecen por defecto, y son los siguientes: el
estado del paciente es activo y el orden es por nombre. e
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. Como seleccionar todos los registros?

Para seleccionar todos los registros de pacientes, deberd realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar en el criterio estado, la opcion todos.
2. Seleccionar el criterio orden, para establecer como desea que se muestre la informacion

requerida.
3. Presionar la tecla <ENTER>, en la peticion de ingreso de los otros criterios.

Reportes Impresos:

El formato del reporte que se visualizard tanto en la ventana de consulta, como también cuando
se lo imprima serd el siguiente.

SRREX112 LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOSTY PAGINA 1

PRUE REPORTE DE PACIENTES 96/02/11
DESDE 96/01/01 A 9601/ 200000

CODIGO NOMBRES DIRECCION CIU  TELEFONO F NACMTO F INGRESO E REG

00001 CABEZAS GAROFALO JORGE LUIS CDLA 9 DE OCTUBRE MZ 24 GYE 430677 4207116 e6/01/15 A

00002 GONZALES ROMERO IVAN ANTONIO 6 DE MARZO 1609 GYE 412786 B80/01/23 96/01/15 A

TOTAL DE PACIENTES 2
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1.2. SOLICITUDES

La opcion de Solicitudes, permitird realizar el mantenimiento (ingreso, modificacion de
registros) y las consultas/reportes de datos de las solicitudes de examenes presentados por los

pacientes.

1.2.1. MANTENIMIENTO

Objetivo y Alcance: Permite afadir y modificar informacion relacionada a las solicitudes de
examenes de los pacientes.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a estd opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el menu principal la opcion Registro de Examenes
2. Seleccione la opcion de Solicitudes
3.

Seleccione la opcion de Mantenimiento

Con lo cual le apareceri la siguiente pantalla de trabajo.

NI TS L
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- Qué se requiere?

Se requiere que existan ingresados en el sistema el paciente y el doctor solicitante, de la solicitud
a procesarse. Para obtener una referencia de la opciéon que nos permite ingresar pacientes,
consulte la seccion 1.1.1. Mantenimiento de Pacientes; y para ingresar los doctores solicitantes,
consulte la seccion 3.2.1. Mantenimiento de Colaboradores.
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Anadiendo registros:
Para afiadir nuevos registros debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Nuevo.

2. El numero de solicitud se genera automaticamente.

3. Debe ingresar la fecha de ingreso de la solicitud.

4. La fecha de termino de la solicitud, el sistema la asigna cuando se haya ingresado los
resultados de los misma, en este caso la puede obviar.

5. Debe ingresar el codigo del paciente, 6 seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.

6. Debe ingresar el codigo del doctor solicitante, 6 seleccionarlo pulsando la tecla <F2>,

7. Debe seleccionar el boton de comando <Asignar Examen>, que le mostrard una ventana que
le permitira que ingrese los examenes a realizarse el paciente, éste proceso lo describiremos
mas en detalle en una seccion posterior.

8. Debe seleccionar el estado de la solicitud.

9. Debe ingresar alguna observacion acerca de la solicitud, si la tiene.

10. Luego de ingresar los datos descritos anteriormente, se presentara el cuadro de dialogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:

<SI> significa que grabara los datos de la solicitud. Y ey
e , . - wae {51
<NO> significa que descartara los datos ingresados de la solicitud. TP
"./. 4 \
\"ff' P
‘.5‘_ L) Y
Edicion de registros: ot
POLITCHICA Cry
Para la edicion de registros debera realizar los siguientes pasos, BILLIOT € A
caver
PENAS

1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Editar.

2. Puede cambiar la fecha de ingreso de la solicitud.

3. La fecha de termino de la solicitud, el sistema la asigna cuando se haya ingresado los

resultados de los misma, en este caso la puede obviar.

4. Puede cambiar el codigo del paciente, 6 seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.

5. Puede cambiar el codigo del doctor solicitante, 6 seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.

6. Puede cambiar algin exdmen asignado, mediante la seleccion del boton de comando
<Asignar Examen>, siempre y cuando no le hayan sido ingresados sus resultados.

7. Puede cambiar el estado de la solicitud.

8. Puede cambiar alguna observacion acerca de la solicitud, si la tiene.

9. Luego de cambiar los datos descritos anteriormente, se presentarda el cuadro de didlogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> que grabara los cambios realizados a los datos de la solicitud.
<NO> que descartara los cambios realizados a los datos de la solicitud.

Trabajando con el Sistema. Cap. 4-Pag. 8



SIREX Manual de Usuario.

<Asignar Exiamen>: El boton de comando asignar examen, le presentara una ventana pantalla
en la cual Ud. podra seleccionar los examenes que desea realizarse el paciente, mediante lo

requerido en la solicitud. A continuacion mostramos la ventana de asignar examen.

=]}

4 boeand . o L

Lista de Examenes: Exanenes Asignados:

PBIOMETRIA HEMATICA { Mover + > |PBIOMETRIA HEMATICA
FISICO-QUIMICO DE 0 FISICO-QUINICO DE O
FORMULA DE SCHILLIN| < ¢ Renover > PARASITOLOGICO DE H

PARASITOLOGICO DE H
QUIHICA SANGUINEA {Remover Todo?
SEDIMENTO EN ORINA oK

« »

En la ventana de asignar examen, Ud. encontrard tres partes importantes que son:
¥ El cuadro de lista de exaimenes

v Botones de comando (Mover, Remover, Remover Todo y OK)

v El cuadro de lista de examenes asignados

Para asignar un examen mediante el teclado, puede realizarlo de dos formas.

Forma tradicional, realizando los siguientes pasos:

e
X
j

.y '.“
‘Tu_‘m-
POUTTREWIGS teg mns
BILLAOTFCA
Cavrgls

PENAS

1. Ubicarse en el cuadro de lista de exdmenes.

2. Seleccionar el examen a asignar.

3. Ubicarse en los botones de comando.

4. Pulsar el boton de comando <Mover>, con lo que el exdmen seleccionado aparecera

en el cuadro de lista de examenes asignados.

[
.

Una vez ingresados todos los examenes debera ubicarse en los botones de comando y

pulsar el boton <OK>, con lo que confirmard el ingreso de los exdmenes y volvera a

la pantalla anterior.

Trabajando con el Sistema.
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Forma rapida, realizando los siguientes pasos:

Ubicarse en el cuadro de lista de examenes.

1
2. Seleccionar el examen a asignar.
3. Pulsar la tecla <ENTER>, con lo que el examen seleccionado aparecera en el cuadro

de lista de exdmenes asignados.
4. Una vez ingresados todos los exdmenes debera ubicarse en los botones de comando y

pulsar el boton <OK>, con lo que confirmara el ingreso de los examenes y volvera a
la pantalla anterior.

Para asignar un examen mediante el raton, puede realizarlo de dos formas.

Forma tradicional, realizando los siguientes pasos:

1. Dar un clic sobre el examen que se desea asignar, en el cuadro de lista de examenes.

2. Dar un clic sobre el boton de comando <Mover>, con lo que el examen seleccionado
aparecera en el cuadro de lista de examenes asignados.

3. Una vez ingresados todos los examenes debera dar un clic el boton de comando
<OK>, con lo que confirmara el ingreso de los examenes y volvera a la pantalla

anterior.
Forma rapida, realizando los siguientes pasos:

1. Dar doble clic sobre el examen que se desea asignar, en el cuadro de lista de
examenes; con lo que el examen seleccionado aparecerd en el cuadro de lista de

examenes asignados.
2. Una vez ingresados todos los examenes deberda dar un clic el botén de comando

<OK>, con lo que confirmara el ingreso de los examenes y volvera a la pantalla
anterior.

Para eliminar un examen mediante el teclado, puede realizarlo de dos formas.
Forma tradicional, realizando los siguientes pasos:

. Ubicarse en el cuadro de lista de examenes asignados.

Seleccionar el examen a eliminar.

Ubicarse en los botones de comando.

Pulsar el boton de comando <Remover>.

Una vez realizado el proceso deberd ubicarse en los botones de comando y pulsar el
boton <OK>, con lo que confirmara los cambios realizados y volvera a la pantalla

anterior.

'JIBV..-JM—
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b

Forma rapida, realizando los siguientes pasos:

Ubicarse en el cuadro de lista de examenes asignados.
Seleccionar el examen a eliminar y pulsar la tecla <ENTER>, con lo que el eximen

seleccionado se eliminard del cuadro de lista de exdmenes asignados.
Una vez eliminados todos los examenes deberé ubicarse en los botones de comando y
pulsar el boton <OK>, con lo que confirmara los cambios y volvera a la pantalla

anterior,

Para eliminar un exdmen mediante el raton, puede realizarlo de dos formas.

Forma tradicional, realizando los siguientes pasos:

-

Dar un clic sobre el exdmen que se desea eliminar, en el cuadro de lista de examenes

asignados.
Dar un clic sobre el boton de comando <Remover>, con lo que el examen se

eliminara del cuadro de lista de exdmenes asignados.
Una vez realizado las eliminaciones debera dar un clic el boton de comando <OK>,

con lo que confirmara los cambios y volvera a la pantalla anterior.

Forma rapida, realizando los siguientes pasos:

1.

Dar doble clic sobre el examen que se desea eliminar, en el cuadro de lista de
examenes asignados; con lo que el exdmen se eliminara del cuadro de lista de

examenes asignados.
Una vez eliminado los examenes debera dar un clic el botén de comando <OK>, con

lo que confirmara los cambios y volvera a la pantalla anterior.

Localizacion de registros:

Para la localizacion de registros debera realizar los siguientes pasos,

8

Seleccionar en la pantalla el boton de comando Browse, con lo que aparecera en pantalla una
ventana de browse, presentando informacion de los registros de las solicitudes. Para obtener
una referencia del uso de la ventana de browse vy la forma de localizar registros, consulte en
el capitulo 3 en la seccion 5.2. Panel de Control la funcién browse.

Una vez presente la ventana de browse, Ud. puede seleccionar el registro requerido.

Trabajando con el Sistema.
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1.2.2. CONSULTAS/REPORTES

Objetivo y Alcance: Permite visualizar informacion referente a las solicitudes, obteniendo asi un
medio rapido y eficiente de obtener informacion al instante de ser requerida.

Ingresando a la pantalla de trabajo:
Para llegar a estd opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el ment principal la opcion Registro de Exdmenes
2. Seleccione la opcion de Solicitudes
3. Seleccione la opcion de Consultas/Reportes

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.

a1 |
a1 |

WU
HARAG '

96,0101 L1 114 96.81/31

s Hensajesringresesfecha hasta  ARZMA/DD s sims i i

Ingresando los criterios de seleccion:
En la pantalla de trabajo Ud. puede seleccionar los siguientes criterios,

1. Criterio Estado, indica el estado de las solicitudes; existen dos estados que son los activos y
los de baja, pero adicionales a estos usted puede desear seleccionar todos los estados. La
seleccion es obligatoria.

2. Criterio Tipo, indica el tipo de las solicitudes; existen dos tipos que son las ingresadas y las
procesadas, pero adicionales a estos usted puede desear seleccionar todos los tipos. La
seleccion es obligatoria.

3. Criterio Orden, selecciona el orden en que desea se muestre la informacion; existen dos
formas de orden que son, por numero de solicitud y por codigo de paciente. Si selecciona el
orden por numero de solicitud se activaran los criterios de No. Solicitud Desde y No.
Solicitud Hasta; en cambio, si selecciona el orden por ¢odigo de paciente se activaran los
criterios de Cod. Paciente Desde y Cod. Paciente Hasta. La seleccion es obligatoria.

Trabajando con el Sistema. Cap. 4 - Pag. 12
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4. Criterio No. Solicitud Desde, indica desde que nimero de solicitud desea la consulta; sino se
ingresa aparecerd por defecto el primer nimero de solicitud de la base de solicitudes. El
ingreso es opcional.

5. Criterio No. Solicitud Hasta, indica hasta que numero de solicitud desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto el ultimo numero de solicitud de la base de solicitudes. El
ingreso es opcional.

6. Criterio Cod. Paciente Desde, indica desde que codigo de paciente desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto el primer cédigo de paciente de la base de pacientes. El ingreso
es opcional.

7. Criterio Cod. Paciente Hasta, indica hasta que codigo de paciente desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto el ultimo cédigo de paciente de la base de pacientes. El ingreso
es opcional.

8. Criterio Cod. Doctor Desde, indica desde que codigo de doctor solicitante desea la consulta;
sino se ingresa aparecera por defecto el primer codigo de doctor de la base de colaboradores.
El ingreso es opcional.

9. Criterio Cod. Doctor Hasta, indica hasta que cddigo de doctor solicitante desea la consulta;

sino se ingresa aparecera por defecto el ultimo codigo de doctor de la base de colaboradores.

El ingreso es opcional.

Criterio Fecha Desde, indica desde que fecha de ingreso de la solicitud desea la consulta;

sino se ingresa no se tomara en cuenta este criterio de seleccion. El ingreso es opcional.

Criterio Fecha Hasta, indica hasta que fecha de ingreso de la solicitud desea la consulta; sino

se ingresa aparecera por defecto la fecha de '99/12/31'. El ingreso es opcional.

10

11

Una vez ingresado el ultimo criterio, el sistema evaluara los criterios ingresados y si existen
registros que cumplan con los mismos mostrard el siguiente mensaje:

I # Registros procesados. .. I

Caso contrario:

[ No existen registros con esa seleccion B

Si la evaluacion de los criterios fue exitosa aparecerda una ventana de consulta, que contiene la
informacion seleccionada.

Al salir de la ventana de consulta, le aparecera el cuadro de dialogo de imprimir del cual Ud. dara
su aprobacion si desea imprimir dicha consulta.

@ [nicialmente existen criterios de seleccion que aparecen por defecto, y son los siguientes: el
estado activo, tipo ingresadas y el orden es por numero de solicitud.

NLITL - o
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. Como seleccionar todos los registros?
Para seleccionar todos los registros de solicitudes, debera realizar los siguientes pasos:

Seleccionar en el criterio estado, la opcion todos.
Seleccionar en el criterio tipo, la opcidn todas.
Seleccionar el criterio orden, para establecer como desea que se muestre la informacion

requerida.
4. Presionar la tecla <ENTER>, en la peticion de ingreso de los otros criterios.

o =

Reportes Impresos:

El formato del reporte que se visualizara tanto en la ventana de consulta, como también cuando
se lo imprima sera el siguiente.

SRREX122 LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOSTY PAGINA 1

PRUE REPORTE DE SOLICITUDES 96/02/11
DESDE S6/01/01 A 96/01/31 200000

No SOL COD PAC NOMBRE DEL PACIENTE TIPO DOCTOR SOLICITANTE F INGRESO F TERMIN REG

00001 00006 MONTANO ROLDAN CARMEN BEATRIZ I PALACIOS GUERRERQ ENMA MATILDE 960117 9601119 A

00004 00003 PONCE JIUON ESPERANZA LUCIA | PAEZ CONTRERAS EDGAR ANTONIO 960117 96/01/20 A

TOTAL DE SOLICITUDES 2
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1.3. RESULTADOS

La opcion de Resultados, permitird realizar el mantenimiento (ingreso, modificacidn de registros)
y las consultas/reportes de los resultados de los exdmenes realizados.

1.3.1. MANTENIMIENTO

Objetivo y Alcance: Permite afiadir y modificar informacion relacionada a los resultados
obtenidos en la realizacion de los exdmenes de los pacientes.

Ingresando a la pantalla de trabajo:
Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el menu principal la opcion Registro de Exdamenes
2. Seleccione la opcion de Resultados
3. Seleccione la opcién de Mantenimiento

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.

1|f|-|< LAE |.1 b[n '-!- )) M J' ;.7 uil)rl_‘u;-_-'-
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bty ooy s oewmsmento - Honsae s Pane Lide ConbroY s i sty pns

. Qué se requiere?

Se requiere que existan ingresados en el sistema las solicitudes de los pacientes, las cuales estan
asociados a ciertos exdmenes de los cuales se van obtener los resultados. Para obtener una
referencia de la opcion que nos permite ingresar solicitudes, consulte la seccion 1.2.1.
Mantenimiento de Solicitudes.
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Aifadiendo registros:

Para afiadir los resultados de los examenes realizados debera realizar los siguientes pasos,

1.
2.
3.

Seleccionar en la pantalla el boton de comando Editar.

Debe ingresar el codigo del laboratorista, 6 seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.

Debe seleccionar el boton de comando <Asignar Resultados>, que le mostrard una ventana
que le permitira que ingrese los resultados de examenes, ¢ste proceso lo describiremos mas
en detalle en una seccion posterior.

Debe seleccionar el boton de comando <Diagndstico Enfermedad>, que le mostrara una
ventana que le permitird que ingrese un control sobre alguna enfermedad detectada al
realizarse ese tipo de examen, éste proceso lo describiremos mas en detalle en una seccion
posterior.

Debe ingresar alguna observacion acerca del resultado del examen, si la hubiese.

Luego de ingresar los datos descritos anteriormente, se presentara el cuadro de didlogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:

<SI> significa que grabard los datos ingresados de los resultados.

<NO=> significa que descartard los datos ingresados de los resultados.

Edicion de registros:

Para la edicion de registros debera realizar los siguientes pasos,

Seleccionar en la pantalla el boton de comando Editar.

Puede cambiar el codigo del laboratorista, 6 seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.

Puede cambiar los resultados de los examenes, al seleccionar el boton de comando <Asignar
Resultados>.

Puede cambiar algin diagnostico de enfermedad, seleccionando el boton de comando
<Diagndéstico Enfermedad>, que le mostrard una ventana que le permitird que cambie los
datos sobre alguna enfermedad detectada al realizarse ese tipo de examen.

Puede cambiar alguna observacion acerca de los resultados, si la tiene.

Luego de cambiar los datos descritos anteriormente, se presentard el cuadro de didlogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:

<SI> que grabara los cambios realizados a los datos de los resultados.

<NO> que descartara los cambios realizados a los datos de los resultados.
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<Asignar Resultados>: El boton de comando asignar resultados, le presentara una ventana
pantalla en la cual Ud. podra ingresar 6 modificar los resultados de los examenes realizados. A
continuacion mostramos la ventana de asignar resultados.

LABORATORIG ]

Ll ta lle Elementos Elencntos Asignados:
FASPECTO DE ORINA { Mover =+ > PASPECTO DE ORINA { & i
COLOR DE ORINA COLOR DE ORINA 1" b\,' .
DENSIDAD { + HRemover > DENSIDAD | i
GLucosa GLUCosn 7] O &
PH <Remover Todo> PH } J
PROTEINAS PROTEINAS | N\ (O
< Resultado > ] P\ Po1eA o
) S o>
«@ OK » 11 %»:“ o
il POUTRENIC DEL L
Parametros Nornales: CLARO CLORO i
UnidadsCaracteristica de Medida: aspecto BIGLIOT Y ¢ A
Resultado Obtenido = AMARILLA i .
cCAanMPL,
PEN AN

yming & ‘?[-/Blil'h iR ” ol | |

e Hontaiet=ingresers 1 rosu tado Tobton]dowerenien, ‘......,,.:E::':'

En la ventana de asignar examen, Ud. encontrara cuatro partes importantes que son:

El cuadro de lista de elementos de exdmenes
Botones de comando (Mover, Remover, Remover Todo, Resultado y OK)

El cuadro de lista de elementos asignados
El area de ingreso y presentacion de los resultados de los elementos del examen (parametros

normales, unidad/caracteristica de medida, resultado obtenido)

L A e

Para ingresar un resultado mediante el teclado, puede realizarlo de dos formas.
Forma tradicional, realizando los siguientes pasos:

. Ubicarse en el cuadro de lista de elementos.

Seleccionar el elemento al cual se va ingresar el resultado.

Ubicarse en los botones de comando.

Pulsar el boton de comando <Mover>, con lo que le permitird que ingrese el
resultado del elementos y a su vez aparecera en el cuadro de lista de elementos

o B

-

asignados.
5. Una vez ingresados todos los resultados debera ubicarse en los botones de comando y
pulsar el boton <OK>, con lo que confirmara el ingreso y volverda a la pantalla

anterior.
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Forma ripida, realizando los siguientes pasos:

1. Ubicarse en el cuadro de lista de elementos.

Seleccionar el elemento al cual se va ingresar el resultado y pulsar la tecla

<ENTER>, con lo que le permitird que ingrese el resultado del elemento y a su vez

aparecera en el cuadro de lista de elementos asignados.

3. Una vez ingresados todos los resultados debera ubicarse en los botones de comando y
pulsar el boton <OK>, con lo que confirmara el ingreso de los examenes y volvera a

la pantalla anterior.

Para ingresar un resultado mediante el raton, puede realizarlo de dos formas.
Forma tradicional, realizando los siguientes pasos:

1. Dar un clic sobre el elemento que se desea ingresar el resultado, en el cuadro de lista
de elementos.

2. Dar un clic sobre el botén de comando <Mover>, con lo que le permitira que ingrese
el resultado del elemento y a su vez aparecera en el cuadro de lista de elementos
asignados.

3. Una vez ingresados todos los resultados debera dar un clic el boton de comando
<QK>, con lo que confirmara el ingreso y volvera a la pantalla anterior.

Forma rapida, realizando los siguientes pasos:

1. Dar doble clic sobre el elemento que se desea ingresar el resultado, en el cuadro de
lista de elementos, con lo que le permitird que ingrese el resultado del elemento y a su

vez aparecerd en el cuadro de lista de elementos asignados.
2. Una vez ingresados todos los resultados debera dar un clic el boton de comando

<QK>, con lo que confirmara el ingreso y volverd a la pantalla anterior. it
W ~
Y).u‘ a b

JLLES

vy 4 v
7

Para modificar un resultado mediante el teclado, puede realizarlo de dos formas. N
e
Forma tradicional, realizando los siguientes pasos: .:urftiﬁi:
BIGLIDTECA
1. Ubicarse en el cuadro de lista de elementos asignados. Ccanrus
2. Seleccionar el elemento al cual se va modificar el resultado. PERAS
3. Ubicarse en los botones de comando.
4. Pulsar el boton de comando <Resultado>, con lo que le permitira que ingrese el
nuevo resultado del elemento.

5. Una vez realizados los cambios deberd ubicarse en los botones de comando y pulsar

el boton <OK>, con lo que confirmara las modificaciones y volvera a la pantalla
anterior.
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Forma rapida, realizando los siguientes pasos:

Ubicarse en el cuadro de lista de elementos asignados.

Seleccionar el elemento al cual se va modificar el resultado y pulsar la tecla
<ENTER>, con lo que le permitird que ingrese el nuevo resultado del elemento.

Una vez realizados los cambios, deberd ubicarse en los botones de comando y pulsar
el boton <OK>, con lo que confirmara las modificaciones y volvera a la pantalla

anterior,

B

(%]

Para modificar un resultado mediante el raton, puede realizarlo de dos formas.

Forma tradicional, realizando los siguientes pasos:

1. Dar un clic sobre el elemento que se desea modificar el resultado, en el cuadro de lista

de elementos asignados.
2. Dar un clic sobre el boton de comando <Resultado>, con lo que le permitira que

ingrese el nuevo resultado del elemento.
3. Una vez realizados los cambios, debera dar un clic el boton de comando <QK>, con

lo que confirmara las modificaciones y volvera a la pantalla anterior.

Forma rapida, realizando los siguientes pasos:

1. Dar doble clic sobre el elemento que se desea modificar el resultado, en el cuadro de
lista de elementos asignados, con lo que le permitira que ingrese el nuevo resultado

del elemento.
2. Una vez realizados los cambios, debera dar un clic el boton de comando <OK>, con

lo que confirmara las modificaciones y volvera a la pantalla anterior.

Para eliminar un resultado mediante el teclado, puede realizarlo de dos formas.

Forma tradicional, realizando los siguientes pasos:

1. Ubicarse en el cuadro de lista de elementos asignados.

2. Seleccionar el elemento del cual su resultado se eliminara.

3. Ubicarse en los botones de comando.

4. Pulsar el boton de comando <Remover>.

5. Una vez realizado el proceso deberd ubicarse en los botones de comando y pulsar el

boton <OK>, con lo que confirmard los cambios realizados y volvera a la pantalla

anterior,
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Forma rapida, realizando los siguientes pasos:

—_—
.

Ubicarse en el cuadro de lista de elementos asignados.

Seleccionar el elemento del cual su resultado se eliminara y pulsar la tecla
<ENTER>, con lo que el elemento se eliminara del cuadro de lista de elementos
asignados.

Una vez realizado el proceso deberéa ubicarse en los botones de comando y pulsar el
boton <OK>, con lo que confirmara los cambios y volvera a la pantalla anterior.

Para eliminar un resultado mediante el raton, puede realizarlo de dos formas.

Forma tradicional, realizando los siguientes pasos:

L

Dar un clic sobre el elemento del cual su resultado se eliminara, en el cuadro de lista

de elementos asignados.
Dar un clic sobre el boton de comando <Remover>, eliminando el elementos del

cuadro de lista de elementos asignados.
Una vez realizado las eliminaciones debera dar un clic el boton de comando <OK>,

con lo que confirmara los cambios y volvera a la pantalla anterior.

Forma riapida, realizando los siguientes pasos:

Dar doble clic sobre el elemento del cual su resultado se eliminard, en el cuadro de

1.
lista de elementos asignados; eliminandolo del cuadro de lista de elementos
asignados.
2. Una vez eliminado los resultados debera dar un clic el boton de comando <OK>, con _ *'” ”
r . - . [
lo que confirmara los cambios y volvera a la pantalla anterior. vely |
%
g | 4
| 4 [ #O
Ay Y, X
‘*)‘z*;ﬂ,
Localizacion de registros: i
BLBLIOT
Para la localizacion de registros debera realizar los siguientes pasos, CP‘E“_"'
INA!
1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Browse, con lo que aparecera en pantalla una
ventana de browse, presentando informacion de los registros de los resultados. Para obtener
una referencia del uso de la ventana de browse y la forma de localizar registros, consulte en
el capitulo 3 en la seccion 5.2. Panel de Control la funcion browse.
2. Una vez presente la ventana de browse, Ud. puede seleccionar el registro requerido.
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1.3.2. CONSULTAS/REPORTES

Objetivo y Alcance: Permite visualizar informacion referente a los resultados obtenidos de los
examenes realizados a los pacientes, obteniendo asi un medio rapido y eficiente de obtener
informacion al instante de ser requerida.

Ingresando a la pantalla de trabajo:
Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el ment principal la opcion Registro de Examenes
2. Seleccione la opcion de Resultados
3. Seleccione la opciéon de Consultas/Reportes

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo. fr/
o
Y

BIBLIOT CA

Camer ;
BNt 11 )
HAuA1 | | PENAS

VING
HANRG
a1 |
W2

|
}

i
|
|
96701 /91 i LA 967081731 |
!
|
-1

e |
1 Y T T e S —— |

ensajes Ingrese fecharhasta AR/MHZDD oo siinsamaimn |

[ e T

Ingresando los criterios de seleccion:
En la pantalla de trabajo Ud. puede seleccionar los siguientes criterios,

1. Criterio Orden, selecciona el orden en que desea se muestre la informacion; existen dos
formas de orden que son, por nimero de solicitud y por codigo de paciente. Si selecciona el
orden por numero de solicitud se activaran los criterios de No. Solicitud Desde y No.
Solicitud Hasta; en cambio, si selecciona el orden por ¢odigo de paciente se activaran los
criterios de Cod. Paciente Desde y Cod. Paciente Hasta. La seleccion es obligatoria.

2. Criterio No. Solicitud Desde, indica desde que nimero de solicitud desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto el primer nimero de solicitud de la base de resultados. El

ingreso es opcional.
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3. Criterio No. Solicitud Hasta, indica hasta que niumero de solicitud desea la consulta; sino se
ingresa aparecerda por defecto el tltimo nimero de solicitud de la base de resultados. El
ingreso es opcional.

4. Criterio Cod. Paciente Desde, indica desde que cddigo de paciente desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto el primer codigo de paciente de la base de pacientes. El ingreso
es opcional.

5. Criterio Cod. Paciente Hasta, indica hasta que codigo de paciente desea la consulta; sino se
ingresa aparecerd por defecto el ultimo codigo de paciente de la base de pacientes. El ingreso
es opcional.

6. Criterio Cod. Doctor Desde, indica desde que codigo de doctor solicitante desea la consulta;
sino se ingresa aparecera por defecto el primer codigo de doctor de la base de colaboradores.
El ingreso es opcional.

7. Criterio Cod. Doctor Hasta, indica hasta que codigo de doctor solicitante desea la consulta;
sino se ingresa aparecera por defecto el altimo codigo de doctor de la base de colaboradores.
El ingreso es opcional.

8. Criterio Cod. Exdamen Desde, indica desde que codigo de examen desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto el primer codigo de examen de la tabla de exdmenes. El ingreso
es opcional.

9. Criterio Cod. Examen Hasta, indica hasta que c6digo de exdamen desea la consulta; sino se

ingresa aparecera por defecto el ultimo codigo de examen de la tabla de examenes. El ingreso

es opcional.

Criterio Fecha Desde, indica desde que fecha de ingreso de la solicitud desea la consulta;

sino se ingresa no se tomard en cuenta este criterio de seleccion.

11. Criterio Fecha Hasta, indica hasta que fecha de ingreso de la solicitud desea la consulta; sino
se ingresa aparecera por defecto la fecha de '99/12/31". El ingreso es opcional.

10

Una vez ingresado el ultimo criterio, el sistema evaluard los criterios ingresados y si existen
registros que cumplan con los mismos mostrara el siguiente mensaje:

| # Registros procesados . . . |

Caso contrario:

[ No existen registros con esa seleccion ]

Si la evaluacion de los criterios fue exitosa aparecerd una ventana de consulta, que contiene la
informacion seleccionada.

Al salir de la ventana de consulta, le aparecera el cuadro de didlogo de imprimir del cual Ud. dara
su aprobacion si desea imprimir dicha consulta.

@ [nicialmente aparece por defecto el criterio de orden por numero de solicitud.
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. Como seleccionar todos los registros?
Para seleccionar todos los registros de resultados, debera realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar el criterio orden, para establecer como desea que se muestre la informacion

requerida.
2. Presionar la tecla <ENTER>, en la peticion de ingreso de los otros criterios.

Reportes Impresos:

El formato del reporte que se visualizara tanto en la ventana de consulta, como también cuando
se lo imprima sera el siguiente.

SRREX132 LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOS T Y PAGINA 1

PRUE Avda 25 de Juho 2310 y Ernesio Alban 96/02/11
Telefonos 234545 - 234556 - 236767 200000

PACIENTE 00001 CABEZAS GAROFALO JORGE RAUL No SOLICITUD 00002

DOCTOR 00006 PAEZ CONTRERAS EDGAR ANTONIO F INGRESO 960117

BIOMETRIA HEMATICA RESULTADO UNIDAD RANGOS NORMALES

HEMATIES 4700 000 fmmce 4200 000 - 5500 000

HEMATOCRITOS 45 % 38-45

HEMOGLOBINA 15 G% 12-16

LEUCOCITOS B 700 % 7 500 - 9 000

OBSERVACIONES
SIN COMENTARIOS

LABORATORISTA 00001 TAPIA YUNGAICELA SANTIAGO ALCIBIADES

QUIMICA SANGUINEA RESULTADO UNIDAD RANGOS NORMALES
ACIDO URICO 40 mg% 30-60
TRIGLICERIDOS 145 mg% 120 - 150

OBSERVACIONES
SIN COMENTARIOS

LABORATORISTA 00004 VELASCO RUIZ TERESA JOSEFINA

AGRADECEMOS SU CONFIANZA 1!
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1.4. ESTADISTICAS

La opcion de Estadisticas, permite realizar estadisticas de las enfermedades, se tiene dos tipos de
emisiones estadisticas que son por enfermedades/pacientes y graficas por enfermedad.

1.4.1. ESTADISTICAS POR ENFERMEDADES/PACIENTES

Objetivo y Alcance: Permite realizar emisiones estadisticas por enfermedades y pacientes,
obteniendo asi un medio de informacion global de la accion de las enfermedades sobre los

pacientes.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el menu principal la opcion Registro de Examenes
2. Seleccione la opcion de Estadisticas

3. Seleccione la opcion de Por Enfermedades/Pacientes

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.

.Qué se requiere?

Que se haya ingresado algunos casos de enfermedades, detectadas en la realizacion de los
examenes, e ingresadas en el momento de registrar sus resultados. Para obtener una referencia de
la opcidon que nos permite ingresar las enfermedades, consulte la seccion 1.3.1. Mantenimiento

de Resultados.
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Ingresando los criterios de seleccion:
En la pantalla de trabajo Ud. puede seleccionar los siguientes criterios,

1. Criterio Orden, selecciona el orden en que desea se muestre la informacion; existen dos
formas de orden que son, por enfermedad y por paciente. Si selecciona el orden por
enfermedad se activaran los criterios de Cod. Enfermedad Desde y Cod. Enfermedad Hasta;
en cambio, si selecciona el orden por paciente se activaran los criterios de Cod. Paciente
Desde y Cod. Paciente Hasta. La seleccion es obligatoria.

2. Criterio Cod. Enfermedad Desde, indica desde que codigo de enfermedad desea la consulta;
sino se ingresa aparecera por defecto el primer codigo de enfermedad de la tabla de
enfermedades. El ingreso es opcional.

3. Criterio Cod. Enfermedad Hasta, indica hasta que codigo de enfermedad desea la consulta;
sino se ingresa aparecera por defecto el ultimo cdédigo de enfermedad de la tabla de
enfermedades. El ingreso es opcional.

4. Criterio Cod. Paciente Desde, indica desde que codigo de paciente desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto el primer codigo de paciente de la base de pacientes. El ingreso
es opcional.

5. Criterio Cod. Paciente Hasta, indica hasta que cddigo de paciente desea la consulta; sino se
ingresa aparecerd por defecto el ultimo codigo de paciente de la base de pacientes. El ingreso

es opcional.

Una vez ingresado el ultimo criterio, el sistema evaluard los criterios ingresados y si existen
registros que cumplan con los mismos mostrara el siguiente mensaje:

[ # Registros procesados . .. |

Caso contrario:

| No existen registros con esa seleccion |

Si la evaluacion de los criterios fue exitosa aparecerd una ventana de consulta, que contiene la
informacion seleccionada.

Al salir de la ventana de consulta, le aparecera el cuadro de didlogo de imprimir del cual Ud. dara
su aprobacion si desea imprimir dicha consulta.

& [nicialmente aparece por defecto el criterio de orden por enfermedad.

RIRLIOT CA
C ANMPT 3
PENAS
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- Como seleccionar todos los registros?

Para seleccionar todos los registros de pacientes enfermos, debera realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar el criterio orden, para establecer como desea que se muestre la informacion

requerida.

2. Presionar la tecla <ENTER>, en la peticion de ingreso de los otros criterios.

Reportes Impresos:

El formato del reporte que se visualizara tanto en la ventana de consulta, como también cuando

se lo imprima sera el siguiente.

SRREX141
PRUE

LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOS T Y
REPORTE ESTADISTICO DE ENFERMEDADES
POR ENFERMEDADES

PAGINA 1
96/02/11
200000

CODIGO ENFERMEDAD 001 DIABETES

NOMBRES DE LOS PACIENTES

remnrrsn e ceineeeeannnneeeseeeeees ME SES ODEL ANQ —oee

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT

NOV  DIC

SAMANIEGO SARMIENTO ANTONIO JOSE

Pacientes Detectados TOTALES

roLTRCRICA .'.[‘. ["oial A1

BIBLIOT CA
CAMPT 3
PENAS
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1.4.2. GRAFICAS POR ENFERMEDAD

Objetivo y Alcance: Permite realizar graficas estadisticas de las enfermedades.
Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a esta opcion deberd realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el menu principal la opcion Registro de Examenes
2. Seleccione la opcion de Estadisticas
3. Seleccione la opcion de Grificas Por Enfermedad

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.

NI
STADIET

“GRAFTCAS "PORTEN

||[PANEMIA
DIABETES
|| INFECCIONES UINS RESPIRATORIAS
ENFERMEDADES : | 4| INFECCIONES UIAS URINARIASCIVUD
R TR MONONUCLEOS 1S
PARAS1TOS CENTAMOERR >
PARAS 1 TOS CHELMINTOS )
PARAS 1 TOSCPLATELMINTOS)
PROBLEMAS HEPATICOSCHEPATITIS-ICTERICIA

i et £ L F L o A — i W —

|
|
)
i
!
|
.
i
|
|
!
i

g Touns
iraf icas

e et T -

|
b bl - PRI i AP AN SIS~ o S At S SN W s |

oa s e .-a-ll

. Qué se requiere?

Que se haya ingresado algunos casos de enfermedades, detectadas en la realizacion de los
examenes, e ingresadas en el momento de registrar sus resultados. Para obtener una referencia de
la opcion que nos permite ingresar las enfermedades, consulte la seccion 1.3.1. Mantenimiento

de Resultados.

L s
S §o.
Generacion de grafica: e
Para generar la grafica de la enfermedad, existen dos formas de realizarlo. A\ D,
,"

Por medio del teclado, debera realizar los siguientes pasos:
BIBLIOT" CA

s . . CAMPL 5
1. Ubicarse en el cuadro de lista de enfermedades. PENAS

2. Seleccione la enfermedad y pulse la tecla <ENTER>
3. Pulsar el boton de comando <Grificas>.
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Por medio del raton, debera realizar los siguientes pasos:
1. Dar clic sobre la enfermedad que desea seleccionar, en el cuadro de lista de enfermedades.

2. Dar clic sobre el botdn de comando <Graficas>.

Una vez procesada la gréfica, el sistema evaluara si existen registros de dicha enfermedad, si

existen mostrara el siguiente mensaje:

[ # Registros procesados . .. ]

Caso contrario:

l No existen registros con esa seleccién ,

Una vez generada la grafica, esta se presentara en la pantalla mediante el software de foxgraph,
en cual el usuario podra seleccionar el tipo de grifica que desea, para su posterior impresion. A
continuacion mostramos la pantalla con el griafico ya generado, en ella podemos observar el

panel de funciones de la grafica.
Lab. Analisis Clinico S.T\Y.

Lo

Ny
] e o il b 05 o R
Data Files &
Manager B Output
3 : (L]

~

Pacienbes en el afio de 1996

Del panel de funciones, usted utilizara las dos siguientes opciones:

v Graph Types, Tipos de gréficas en la cual usted podrd seleccionar el tipo de grafica que
desea utilizar, con solo presionar la tecla <F1>, le aparecerd una serie de tipos de graficas a
escoger, pudiendo desplazarse a la requerida mediante las teclas de movimiento del cursor.
Una vez ubicado en el tipo, presione la tecla <ENTER>.
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Vv Files & Output, Archivos y Salidas, esta opcién nos permite mantener el control de los
archivos y el formato de salida de las gréficas. Seleccionamos con solo presionar la tecla
<F4>, con lo que le aparecera el siguiente panel de funciones que a continuacion

presentamos en la siguiente pantalla.

Lab. Analisis Clinico S.T.Y.

Manager

Pacientes en el afio de 1996,

Del panel de funciones de Files & Qutput, usted utilizard la siguiente opcion:

v

Print Manager, Administrador de Impresion, en la cual usted podra imprimir la gréfica,

como también seleccionar el tamafio y posicion de la misma, ademads le permite seleccionar

el tipo de papel que vaya a utilizar. Esta opcion podra ser seleccionada mediante la pulsacion

de la tecla <F3>.

Lab. Analisis Clinico S.T.Y.

Pacienles en el afio de 1996,

POUTRCWICA wEL LS #an

BIELIOT' CA
CAMPL ;5

PENAS
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Del panel de funciones de Print Manager, usted utilizara las siguientes opciones:

v

Print, Imprimir, imprime la grafica presentada mediante la pulsacion de la tecla <F1>,

Preview, Presentacion Preliminar, presenta en pantalla en modo blanco/negro de como va a
salir impresa la grafica, mediante la pulsacion de la tecla <F2>,

Page Setup, Definicion de pagina, permite definir el tamafo y la posicion de la grafica,
orientacion y tipo de la pagina, mediante la pulsacion de la tecla <F3>.

Del panel de funciones de Page Setup, usted utilizara las siguientes opciones:

N

Size, Tamano de la grifica, en esta opcion podra manipular las dimensiones de la grafica,
mediante la utilizacion de las teclas de movimiento del cursor, previamente pulsando la tecla
<F1>.

Position, Posicion de la grafica, en esta opcion podra manipular la posicion en que desea
ubicar la grafica, mediante la utilizacion de las teclas de movimiento del cursor, previamente

pulsando la tecla <F2>.

Border On/Off, Permite presentar/no presentar un borde para la grafica cuando esta sea
impresa, mediante la pulsacion de la tecla <F3>.

Portrait or Landscape, Permite presentar la griafica en la pagina en forma vertical u
horizontal cuando esta sea impresa, mediante la pulsacion de la tecla <F4>.

Page Setup, Permite seleccionar el tipo de papel en donde se imprimira la grafica, mediante
la pulsacion de la tecla <F5>. Se recomienda que utilice el tipo standard.
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Reportes Impresos:

El formato del reporte que se visualizara tanto en la pantalla, como también cuando se lo

imprima sera el siguiente.

Labh. Analisis Cflinico ST V.
l'acientes en ¢l aflo de 1296,
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2. MODULO DE INVENTARIO FISICO DE MATERIALES

Objetivo y Alcance: El Moddulo de Inventario Fisico de Materiales, permite registrar los
materiales, los proveedores y las transacciones realizadas sobre los materiales (compras,

consumos y ajustes) .

Ingresando a la pantalla de trabajo:

El Modulo de Inventario Fisico de Materiales, debe ser seleccionado desde el ment principal y se
lo puede hacer de dos formas:

v Posicionando el cursor en la opcion Inventario Fisico de Materiales del mena principal,
utilizando la teclas de movimiento y pulsando la tecla <ENTER> .

v Utilizando el raton, dando un clic sobre la opcion Inventario Fisico de Materiales.

Luego de seleccionar la opcion aparecera la siguiente pantalla, donde Ud. podra escoger el
proceso a realizar utilizando las teclas de movimiento ¢ utilizando el raton, dependiendo de sus

requerimientos.

\HENES “riourmaiste
S1CO MATERIALES || A e o
ENT OB INUENTARIO FISICO MAaTERIALES
3 MATERIALES
T— : r ;ltr’

"
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2.1. MATERIALES

La opcién de Materiales, permitira realizar el mantenimiento (ingreso, modificacion de registros)
y las consultas/reportes de los materiales del laboratorio.

2.1.1. MANTENIMIENTO

Objetivo y Alcance: Permite afladir y modificar informacion relacionada a los materiales,
obteniendo un control actualizado del inventario actual de los mismos.

Ingresando a la pantalla de trabajo:
Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el ment principal la opcion Inventario Fisico de Materiales
2. Seleccione la opcion de Materiales
3. Seleccione la opcion de Mantenimiento

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo. L

TABORATORIOD 1A §:3 6500 A 1) (o0 - 3% 88 e DA% .f\d-“‘ \
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Aiadiendo registros:
Para afadir nuevos registros debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Nuevo.

2. Debe ingresar la linea del material, 6 seleccionarla pulsando la tecla <F2>.

3. El cédigo del material se genera automaticamente.

. Debe ingresar la descripcion del material.

Debe ingresar la fecha de ingreso del material.

6. El campo de fecha de baja del material lo puede obviar, ya que recién se ingresa por primera
vez.

7. Debe ingresar la fecha de expiracion del material.

8. Debe ingresar el codigo de la unidad de medida, 6 seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.

9. Debe ingresar la cantidad minima de existencia.

10. Debe ingresar la cantidad maxima de existencia.

11. Debe seleccionar el estado del material.

12. Luego de ingresar los datos descritos anteriormente, se presentara el cuadro de didlogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> significa que grabard los datos del material.
<NO> significa que descartara los datos ingresados del material.

TIFS

Edicion de registros:
Para la edicion de registros debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Editar.
2. Puede cambiar la descripcion del material.

3. Puede cambiar la fecha de ingreso del material.

Puede cambiar la fecha de baja del material, siempre y cuando se va a poner el registro del
material en baja.

. Puede cambiar la fecha de expiracion del material.

Puede cambiar el codigo de la unidad de medida, 6 seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.

. Puede cambiar la cantidad minima de existencia.

8. Puede cambiar la cantidad méaxima de existencia.

9. Puede cambiar el estado del material.

10. Luego de cambiar los datos descritos anteriormente, se presentard el cuadro de didlogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:

<SI> que grabara los cambios realizados a los datos del material.

<NO> que descartara los cambios realizados a los datos del material.

&

h

~3 &
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Localizacion de registros:
Para la localizacion de registros debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Browse, con lo que aparecera en pantalla una
ventana de browse, presentando informacion de los registros de los materiales. Para obtener
una referencia del uso de la ventana de browse y la forma de localizar registros, consulte en
el capitulo 3 en la seccion 5.2. Panel de Control la funcion browse.

2. Una vez presente la ventana de browse, Ud. puede seleccionar el registro requerido.

2.1.2. CONSULTAS/REPORTES

Objetivo y Alcance: Permite visualizar informacion referente a los materiales, obteniendo asi un
medio rapido y eficiente de obtener informacion actualizada del inventario.

Ingresando a la pantalla de trabajo:
Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el mena principal la opcion Inventario Fisico de Materiales ‘)
2. Seleccione la opcion de Materiales fﬁ 4
3. Seleccione la opcion de Consultas/Reportes ‘

B -T::“ '(".

Con lo cual le aparecerd la siguiente pantalla de trabajo. PR B
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Ingresando los criterios de seleccion:
En la pantalla de trabajo Ud. puede seleccionar los siguientes criterios,

1. Criterio Estado, indica el estado de los materiales; existen tres estados que son los activos,
los de baja y los que estan en reposicion, pero adicionales a estos usted puede desear
seleccionar todos los estados. La seleccion es obligatoria.

2. Criterio Linea, indica la linea del material; puede seleccionar una en especial o todas. La
seleccion es obligatoria.

3. Criterio Orden, selecciona el orden en que desea se muestre la informacion; existen dos
formas de orden que son, por nombre y por codigo del material. Si selecciona el orden por
nombre se activaran los criterios de Material Desde y Material Hasta; en cambio, si
selecciona el orden por ¢odigo se activaran los criterios de Codigo Desde y Codigo Hasta. La
seleccion es obligatoria.

4. Criterio Material Desde, indica desde que nombre de material desea la consulta; sino se
ingresa aparecerd por defecto la primera descripcion de material de la base, teniendo en
consideracion la linea del material seleccionado. El ingreso es opcional.

5. Criterio Material Hasta, indica hasta que nombre de material desea la consulta; sino se
ingresa aparecerda por defecto la ultima descripcion de material de la base, teniendo en
consideracion la linea del material seleccionado. El ingreso es opcional.

6. Criterio Codigo Desde, indica desde que codigo de material desea la consulta; sino se ingresa
aparecera por defecto el primer codigo de material de la base, teniendo en consideracion la
linea del material seleccionado. El ingreso es opcional.

7. Criterio Codigo Hasta, indica hasta que codigo de material desea la consulta; sino se ingresa
aparecera por defecto el ultimo codigo de material de la base, teniendo en consideracion la
linea del material seleccionado. El ingreso es opcional.

8. Criterio Fecha Desde, indica desde que fecha de ingreso del material desea la consulta; sino
se ingresa no se tomara en cuenta este criterio de seleccion.

9. Criterio Fecha Hasta, indica hasta que fecha de ingreso del material desea la consulta; sino
se ingresa aparecera por defecto la fecha de '99/12/31".

Una vez ingresado el altimo criterio, el sistema evaluard los criterios ingresados y si existen

registros que cumplan con los mismos mostrard el siguiente mensaje: “’f_
éﬂf, A
[ # Registros procesados . . . ] ;‘ “':": ‘
e
Caso contrario: POLTRCNICH B LT
l_ No existen registros con esa seleccion I BIELIOTY €A
cAaMPL s

o 5 i . . ” . NAS
Si la evaluacion de los criterios fue exitosa aparecerd una ventana de consulta, que contiene 14"
informacion seleccionada.
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Al salir de la ventana de consulta, le aparecera el cuadro de didlogo de imprimir del cual Ud. dara
su aprobacion si desea imprimir dicha consulta.

@ [nicialmente existen criterios de seleccion que aparecen por defecto, y son los siguientes. el
estado activo, todas las lineas de materiales y el orden es por nombre del material.

. Como seleccionar todos los registros?

Para seleccionar todos los registros de materiales de una determinada linea, debera realizar los

siguientes pasos:

1. Seleccionar en el criterio estado, la opcion todos.
Seleccionar en el criterio linea, la linea que desea consultar.
3. Seleccionar el criterio orden, para establecer como desea que se muestre la informacion

requerida.
4. Presionar la tecla <ENTER>, en la peticion de ingreso de los otros criterios.

Reportes Impresos:

El formato del reporte que se visualizard tanto en la ventana de consulta, como también cuando
se lo imprima serd el siguiente.

SRINV212 LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOSTY PAGINA 1

PRUE REPORTE DE MATERIALES 96/02/11
LINEA DEL MATERIAL REACTIVOS DESDE 96/01/01 A 96/01/31 200000

CODIGO DESCRIPCION EST MINIMO MAXIMO F EXPIRA CANTACT VPROMEDIO VALOR

RE-0003 ANTI ESTREPTOLISINA A 10 30 T2 kL] S§/ 15750 S/ 551 250

RE-0007 ANTICOAGULANTE A 25 75 97112131 50 S/ 6570 S/ 328 500

TOTAL DE MATERIALES 2
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2.2. PROVEEDORES

La opcion de Proveedores, permitird realizar el mantenimiento (ingreso, modificacion de
registros) y las consultas/reportes de los proveedores del laboratorio.

2.2.1. MANTENIMIENTO

Objetivo y Alcance: Permite afladir y modificar informacion relacionada a los proveedores,
obteniendo un control actualizado de los mismos.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el ment principal la opcion Inventario Fisico de Materiales
2. Seleccione la opcion de Proveedores

3. Seleccione la opcion de Mantenimiento

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.

]
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Anadiendo registros:
Para afiadir nuevos registros debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el botén de comando Nuevo.

2. El codigo de proveedor se genera automaticamente.

3. Debe ingresar la descripcion del proveedor.

. Debe ingresar el nombre del vendedor.

. Debe seleccionar el tipo de identificacion del proveedor (cédula, pasaporte, registro tnico del

contribuyente).

6. Debe ingresar el nimero de identificacion.

7. Debe ingresar la direccion del proveedor.

8. Debe ingresar las siglas (codigo) de la ciudad, 6 seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.

9. Debe ingresar el primer teléfono del proveedor.

10. Debe ingresar el segundo teléfono del proveedor.

11. Debe ingresar la fecha de ingreso del proveedor.

12. La fecha de baja del proveedor, se la obvia.

13. Debe seleccionar el estado del registro del proveedor.

14. Luego de ingresar los datos descritos anteriormente, se presentard el cuadro de didlogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> significa que grabara los datos del proveedor.
<NO=> significa que descartara los datos ingresados del proveedor. @

h &

Edicion de registros: qmm

POUTECHICH DEL L ~4 s

Para la edicion de registros debera realizar los siguientes pasos, BIBLIOT! C A
CAMPL 5

. . ' PENAS
. Seleccionar en la pantalla el botén de comando Editar.

1
3. Puede cambiar la descripcion del proveedor.
. Puede cambiar el nombre del vendedor.
Puede cambiar el tipo de identificacion del proveedor (cédula, pasaporte, registro tnico del
contribuyente).
. Puede cambiar el nimero de identificacion.
Puede cambiar la direccion del proveedor.
. Puede cambiar las siglas (codigo) de la ciudad, o seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.
9. Puede cambiar el primer teléfono del proveedor.
10. Puede cambiar el segundo teléfono del proveedor.
11. Puede cambiar la fecha de ingreso del proveedor.
12. Puede cambiar la fecha de baja del proveedor, se el estado cambia a baja.
13. Puede cambiar el estado del registro del proveedor.
17. Luego de cambiar los datos descritos anteriormente, se presentard el cuadro de dialogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> que grabara los cambios realizados a los datos del proveedor.
<NO> que descartara los cambios realizados a los datos del proveedor.

ol

e
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Localizacién de registros:

Para la localizacion de registros deberd realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el botdn de comando Browse, con lo que aparecerd en pantalla una
ventana de browse, presentando informacion de los registros de los proveedores. Para obtener
una referencia del uso de la ventana de browse y la forma de localizar registros, consulte en

el capitulo 3 en la seccion 5.2. Panel de Control la funcion browse.

2. Una vez presente la ventana de browse, Ud. puede seleccionar el registro requerido.

2.2.2. CONSULTAS/REPORTES

Objetivo y Alcance: Permite visualizar informacion referente a los proveedores, obteniendo asi
un medio rapido y eficiente de obtener informacion actualizada de los proveedores.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

I s - ’ 0 " . '\ . 5
Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos, ?Jb‘ Ee
ALY :
; FRR Y. s 5 too T : Yy,
1. Seleccione en el menu principal la opcion Inventario Fisico de Materiales 8(&) . V-
2. Seleccione la opcion de Proveedores \ o,
3. Seleccione la opcion de Consultas/Reportes ,c.f’i":f'za:“?..
" S . BIBLIOTEC A
Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo. i
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Ingresando los criterios de seleccion:

En la pantalla de trabajo Ud. puede seleccionar los siguientes criterios,

1. Criterio Estado, indica el tipo de estado de los proveedores; existen dos tipos que son los
activos y los de baja, pero adicionales a estos usted puede desear seleccionar todos los
registros de proveedores, sea que estén activos O dados de baja. La seleccion es obligatoria.

2. Criterio Orden, selecciona el tipo de orden en que desea se muestre la informacion requerida.
Si selecciona el tipo de orden pombre se activaran los criterios de nombre desde y nombre
hasta; en cambio, si selecciona el tipo de orden ¢ddigo se activaran los criterios de codigo
desde y codigo hasta. La seleccion es obligatoria.

3. Criterio Nombre Desde, indica desde que nombre de proveedor desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto el primer nombre de proveedor de la base. El ingreso es
opcional.

4. Criterio Nombre Hasta, indica hasta que nombre de proveedor desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto el ultimo nombre de proveedor de la base. El ingreso es
opcional.

5. Criterio Cédigo Desde, indica desde que cdodigo de proveedor desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto el primer codigo de proveedor de la base. El ingreso es
opcional.

6. Criterio Cédigo Hasta, indica hasta que codigo de proveedor desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto el altimo codigo de proveedor de la base. El ingreso es
opcional.

7. Criterio Fecha Desde, indica desde que fecha de ingreso del proveedor desea la consulta;
sino se ingresa no se tomara en cuenta este criterio de seleccion.

8. Criterio Fecha Hasta, indica hasta que fecha de ingreso del proveedor desea la consulta; sino
se ingresa aparecera por defecto la fecha de '99/12/31".

e S
£

; - do o . ; sk : . . e 1Y
Una vez ingresado el ultimo criterio, el sistema evaluard los criterios ingresados y si existen YJ vt

registros que cumplan con los mismos mostrard el siguiente mensaje: AR
)
Ay "\-‘ e

L # Registros procesados . .. ] 4"'1..

youUTRCNICA
Caso contrario: BLLLIO
[ No existen registros con esa seleccion J Cant
PEN

Si la evaluacion de los criterios fue exitosa aparecerd una ventana de consulta, que contiene la
informacion seleccionada.

Al salir de la ventana de consulta, le aparecera el cuadro de didlogo de imprimir del cual Ud. dara
su aprobacion si desea imprimir dicha consulta.

@ [nicialmente existen criterios de seleccion que aparecen por defecto, y son los siguientes: el
estado del proveedor es activo y el orden es por nombre.
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. Como seleccionar todos los registros?

Para seleccionar todos los registros de proveedores, debera realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar en el criterio estado, la opcion todos.
2. Seleccionar el criterio orden, para establecer como desea que se muestre la informacion

requerida.
3. Presionar la tecla <ENTER>, en la peticion de ingreso de los otros criterios.

Reportes Impresos:

El formato del reporte que se visualizard tanto en la ventana de consulta, como también cuando
se lo imprima serd el siguiente.

SRINV222 LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOS TY PAGINA 1
PRUE REPORTE DE PROVEEDORES 96/02/11
DESDE 96/01/01 A S6/01/31 20 00 00

COMIGO  PROVEEDOR DIRECCION CIU TELF#1 TELF#2 EST
VENDEDOR TIPO/MNo IDENTIFICACION F INGRESO

00003 ES-BA-LAB PIO MONTUFAR 1905 ¥ FCO MARCOS GYE 407751 366102 A
ES-BA-LAB R 1 099097 5698001 96/01/02

00001 FAVESA CUENCA 100 Y ELOY ALFARO GYE 402413 400115 A
FAVESA R / 1790006697001 96/01/02

TOTAL DE PROVEEDORES 2
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2.3. COMPRAS

L.a opcion de Compras, permite registrar las compras realizadas, en detalle por cada articulo, asi
también como el registro de que factura y proveedor se trata.

2.3.1. REGISTROS

Objetivo y Alcance: Permite afiadir y modificar los registros de compras realizados por el
laboratorio, manteniendo asi un control del inventario.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

£
b P 1 10 ~hera ali 1 1 > [l g
Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos, = TORIES:
LY
. i e - A . b/ 4
1. Seleccione en el menu principal la opcion Inventario Fisico de Materiales HE)
2. Seleccione la opcion de Compras o\ ‘E" 3w
3. Seleccione la opcion de Registros o
POLITRCHTCA BEL U~y
. . . LELIOT' CA
Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo. & Csrin's
. A
PENAS

OLLON e 5 =ue LR AL

s e i Manaajet Panel: de Contro L simo mion io sonsinciis st wtn 2 5]

+Qué se requiere?

Se requiere que existan ingresados en el sistema el material y el proveedor que van a ser
asociados a éste registro de compras. Para obtener una referencia de la opcidon que nos permite
ingresar materiales, consulte la seccion 2.1.1. Mantenimiento de Materiales; y para ingresar
proveedores, consulte la seccion 2.2.1. Mantenimiento de Proveedores.
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Anadiendo registros:
Para afadir los registros de compras realizados debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el botén de comando Nuevo.
2. El numero del documento se genera automaticamente.
3. Debe ingresar la fecha de ingreso del documento.

. Debe ingresar el numero de la factura.

Debe ingresar la fecha de la factura.

6. Debe ingresar el cddigo del proveedor, 6 seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.

. Debe ingresar el motivo de la compra.

8. Debe seleccionar el boton de comando <Asignar Detalles>, que le mostrara una ventana que
le permitira que ingrese los detalles de los materiales comprados, éste proceso lo
describiremos mas en detalle en una seccion posterior.

9. Debe ingresar el valor de recargo, si existiera.

10. Debe ingresar el valor de descuento, si existiera.

11. Debe ingresar el porcentaje de IVA aplicado, si existiera.

12. Luego de ingresar los datos descritos anteriormente, se presentard el cuadro de didlogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> significa que grabara los datos del registro de compra.
<NO> significa que descartara los datos ingresados de la compra.

TS

~1

Edicion de registros:

Para la edicion de registros debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Editar.
2. Puede cambiar la fecha de ingreso del documento.
3. Puede cambiar el nimero de la factura.
4. Puede cambiar la fecha de la factura.
5. Puede cambiar el codigo del proveedor, 6 seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.
6. Puede cambiar el motivo de la compra.
7. Puede cambiar algin detalle de la compra realizada, seleccionando el boton de comando
<Asignar Detalles>, que le mostrard una ventana que le permitird que ingrese los cambios a
los detalles de los materiales comprados.
8. Puede cambiar el valor de recargo, si existiera.
9. Puede cambiar el valor de descuento, si existiera.
10. Puede cambiar el porcentaje de IVA aplicado, si existiera.
11. Luego de cambiar los datos descritos anteriormente, se presentara el cuadro de didlogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> que grabara los cambios realizados al registro de compra.
<NO> que descartara los cambios realizados al registro de compra.
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Opciones Especiales:

<Asignar Detalles> El boton de comando asignar detalles, le presentara una ventana pantalla en
la cual Ud. podra ingresar 6 modificar los detalles de las compras realizadas. A continuacion
mostramos la ventana de asignar detalles.

En la ventana de asignar examen, Ud. encontrara tres partes importantes que son:

v Botones de comando (Material, Remover, Remover Todo, Detalle y OK)
v El cuadro de lista de materiales de la factura
v El drea de ingreso y presentacion del detalle de la compra

Para ingresar un detalle de compra mediante el teclado, debe realizar los siguientes pasos:

1. Pulsar el boton de comando <Material>, con lo que le aparccerda una ventana de
browse de materiales en donde seleccionard el material a registrar su compra,
mediante la pulsacion de la tecla <ENTER>.

2. Después le pedira que ingrese el detalle de la compra de ese material.

3. Finalizado el ingreso, sc asignard el nombre del material al cuadro de lista de
materiales de la factura.

4. Una vez ingresados todos los detalles de la compra, debera ubicarse en los botones de
comando y pulsar el boton <OK>, con lo que confirmara el ingreso y volvera a la

pantalla anterior.
Para ingresar un detalle de compra mediante el raton, debe realizar los siguientes pasos:

1. Dar un clic en el boton de comando <Material>, con lo que le aparecerd una ventana
de browse de materiales en donde seleccionara el material a registrar su compra,
mediante un clic en el material seleccionado.
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2. Después le pedira que ingrese el detalle de la compra de ese material.
3. Finalizado el ingreso, se asignard el nombre del material al cuadro de lista de

materiales de la factura.
4. Una vez ingresados todos las compras, deberd dar un clic el boton de comando
<OK>, con lo que confirmara el ingreso y volvera a la pantalla anterior.

Para modificar un detalle de compra mediante el teclado, debe realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar el material a modificar en el cuadro de lista de materiales de la factura,
una vez seleccionado pulsar la tecla <ENTER>.

2. Después le pedird que ingrese el nuevo detalle de la compra de ese material.

3. Una vez ingresados todos los cambios, debera ubicarse en los botones de comando y
pulsar el boton <OK>, con lo que confirmara las modificaciones y volverda a la
pantalla anterior.

Para modificar un detalle de compra mediante el raton, debe realizar los siguientes pasos:

1. Dar un clic sobre el material al cual se va a modificar su detalle, seleccionado desde el
cuadro de lista de materiales de la factura.

2. Después le pedira que ingrese el nuevo detalle de la compra de ese material.

3. Una vez ingresados todos los cambios, debera dar un clic el botéon de comando
<OK>, con lo que confirmara las modificaciones y volvera a la pantalla anterior.

Para eliminar un detalle de compra mediante el teclado, debe realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar el material a eliminar en el cuadro de lista de materiales de la factura, una
vez seleccionado pulsar la tecla <ENTER>, 6 pulsar la tecla de comando
<Remover>, quedando asi eliminado del cuadro de lista.

2. Una vez realizado el proceso, deberd ubicarse en los botones de comando y pulsar el
boton <OK>, con lo que confirmara las eliminaciones y volvera a la pantalla anterior.

Para eliminar un detalle de compra mediante el raton, debe realizar los siguientes pasos:

1. Dar doble clic sobre el material que se va a eliminar, que se encuentra en el cuadro de
lista de materiales de la factura, ¢ seleccionando el material con un clic y dando otro

clic sobre el boton <Remover>.
2. Una vez realizado el proceso, debera dar un clic el boton de comando <OK>, con lo

que confirmara las eliminaciones y volvera a la pantalla anterior.

% Podra modificar ¢ eliminar un registro de compra, siempre y cuando la cantidad del
material concuerde con los saldos del inventario.
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Localizacion de registros:

Para la localizacion de registros deberd realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el botén de comando Browse, con lo que aparecera en pantalla una
ventana de browse que contiene los registros de las compras. Para obtener una referencia del
uso de la ventana de browse y la forma de localizar registros, consulte en el capitulo 3 en la

seccion 5.2. Panel de Control la funcion browse.
2. Una vez presente la ventana de browse, Ud. puede seleccionar el registro requerido.

2.3.2. DEVOLUCIONES

Objetivo y Alcance: Permite modificar y consultar las devoluciones de compras, manteniendo

asi un control efectivo del inventario.
Ingresando a la pantalla de trabajo:
Para llegar a estda opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el menu principal la opcion Inventario Fisico de Materiales
2. Seleccione la opcién de Compras

3. Seleccione la opcion de Devoluciones

Con lo cual le apareceré la siguiente pantalla de trabajo.

. Qué se requiere?
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Se requiere que existan registradas las compras de dichos materiales de los cuales se va a
devolver. Para obtener una referencia de la opcion que nos permite registrar las compras,
consulte la seccion 2.3.1. Registro de Compras.
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Edicion de registros:
Para la edicion de registros deberd realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Editar.

2. Puede ingresar/modificar las cantidades que por concepto de devolucion serdn realizadas,
seleccionando el boton de comando <Asignar Devolucion>, que le mostrara una ventana que
le permitird que ingrese/modifique las devoluciones de los materiales comprados; este
proceso serd explicada mas en detalle en una seccién posterior.

3. Luego de realizado el proceso, se presentara el cuadro de didlogo de grabar, en que puede
seleccionar las siguientes opciones:
<SI> que grabara las devoluciones de compras.
<NO> que descartara los cambios realizados por devoluciones de compras.

Opciones Especiales:

<Asignar Devolucion> El boton de comando asignar devolucion, le presentara una ventana
pantalla en la cual Ud. podra ingresar 6 modificar las devoluciones de las compras realizadas. A
continuacion mostramos la ventana de asignar detalles.

ANALIS IS "CLINICO
LUMFRHS
Materiales de la factura:

APARATO MEZCLADOR
CENTRIFUGA DE TUBOS
{ Detalle PCONTADOR DE CELULAS
ESTERILIZADOR
« OK INCUBADORA
MICROSCOPIO “GALLEN" AMERICANO

Material: MQUUBR  CONIADOR DE CELULAS
Cantidad: ..' Costo Unitario: 57, 300,809
Devue lto: Costo Parcial: S8/, J.600. 064
Mot ivo = BRTERIGS DESCARGADAS

g - o i”

e e 810 - Ing 88 ‘Mot 1v0-da~la-0900uCTOn e e e

En la ventana de asignar examen, Ud. encontrara tres partes importantes que son:

VY Botones de comando (Detalle y OK)
v El cuadro de lista de materiales de la factura
v El drea de ingreso y presentacion del detalle de la compra
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Para ingresar/modificar una devolucion de compra mediante el teclado, debe realizar los
siguientes pasos:

1. Seleccionar el material a devolver en el cuadro de lista de materiales de la factura,
luego pulsar el botén de comando <Detalle>, con lo que le pedird que ingrese O
modifique la cantidad a devolver y el motivo.

2. Una vez ingresadas/modificadas las devoluciones, debera ubicarse en los botones de
comando y pulsar el boton <OK>, con lo que confirmara el ingreso/modificacion de
las devoluciones.

Para ingresar/modificar una devolucién de compra mediante el raton, debe realizar los siguientes
pasos:

1. Dar un clic sobre el material seleccionado desde el cuadro de lista de materiales de la
factura, luego dar un clic sobre el boton <Detalle>, con lo que pedira que
ingrese/modifique la cantidad a devolver y el motivo.

2. Una vez ingresadas/modificadas las devoluciones, debera dar clic sobre el botén
<OQK?>, con lo que confirmara el ingreso/modificacion de las devoluciones.

% Podra ingresar/modificar devoluciones de compras, siempre y cuando que la cantidad a
devolver del material concuerde con los saldos del inventario, es decir, no podra devolver
una cantidad de materiales que hayan sido consumidos.

L s
POLITRCWICA BEL L e
BIBLIOT® CA
camMrys
PENAS

Trabajando con el Sistema. Cap. 4 - Pag. 49



SIREX Manual de Usuario.

2.3.3. CONSULTAS/REPORTES

Objetivo y Alcance: Permite visualizar informacion referente a los registros y devoluciones de
compras realizados por el laboratorio.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a est4 opcion deberd realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el menu principal la opcién Inventario Fisico de Materiales

2. Seleccione la opcion de Compras

3. Seleccione la opcion de Consultas/Reportes

Con lo cual le aparecerd la siguiente pantalla de trabajo.
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Ingresando los criterios de seleccion:
En la pantalla de trabajo Ud. puede seleccionar los siguientes criterios,

1. Criterio Estado, indica el estado de los registros de compras; existen dos estados que son los
activos y consumidos, pero adicionales a estos usted puede desear seleccionar todos los
estados. La seleccion es obligatoria.

2. Criterio Orden, selecciona el orden en que desea se muestre la informacién; existen dos
formas de orden que son, por nimero de documento y por codigo de proveedor. Si selecciona
el orden por niamero de documento se activaran los criterios de No. Documento Desde y No.
Documento Hasta; en cambio, si selecciona el orden por ¢0digo de proveedor se activaran los
criterios de Cod. Proveedor Desde y Cod. Proveedor Hasta. La seleccion es obligatoria.

3. Criterio No. Documento Desde, indica desde que nimero de documento desea la consulta;
sino se ingresa aparecerd por defecto el primer registro de la base de compras, ordenada por
namero de documento. El ingreso es opcional.
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4. Criterio No. Documento Hasta, indica hasta que numero de documento desea la consulta;
sino se ingresa aparecera por defecto el altimo registro de la base de compras, ordenada por
numero de documento. El ingreso es opcional.

5. Criterio Cod. Proveedor Desde, indica desde que codigo de proveedor desea la consulta;
sino se ingresa aparecera por defecto el primer codigo de proveedor de la base de
proveedores. El ingreso es opcional.

6. Criterio Cod. Proveedor Hasta, indica hasta que codigo de proveedor desea la consulta; sino
se ingresa aparecerd por defecto el ultimo codigo de la base de proveedores. El ingreso es
opcional.

7. Criterio Fecha Desde, indica desde que fecha de ingreso de la compra desea la consulta; sino
se ingresa no se tomara en cuenta este criterio de seleccion. El ingreso es opcional.

8. Criterio Fecha Hasta, indica hasta que fecha de ingreso de la compra desea la consulta; sino
se ingresa aparecera por defecto la fecha de '99/12/31". El ingreso es opcional.

Una vez ingresado el ultimo criterio, el sistema evaluard los criterios ingresados y si existen
registros que cumplan con los mismos mostrara el siguiente mensaje:

( # Registros procesados . . . |

Caso contrario:

I No existen registros con esa seleccion ]

Si la evaluacion de los criterios fue exitosa aparecerda una ventana de consulta, que contiene la
informacion seleccionada.

Al salir de la ventana de consulta, le aparecera el cuadro de didlogo de imprimir del cual Ud. dara
su aprobacion si desea imprimir dicha consulta.

@ [nicialmente aparecen por defecto los siguientes criterios, que son las compras de estado

activas y de orden por numero de documento.
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. Como seleccionar todos los registros?

Para seleccionar todos los registros de compras, debera realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar en el criterio estado, la opcion todos.

2. Seleccionar el criterio orden, para establecer como desea que se muestre la informacion

requerida.

3. Presionar la tecla <ENTER>, en la peticion de ingreso de los otros criterios.

Reportes Impresos:

El formato del reporte que se visualizara tanto en la ventana de consulta, como también cuando

se lo imprima sera el siguiente.

SRINVZ223 LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOS T Y
PRUE REPORTE DE COMPRAS
DESDE 96/01/01 A 96/01/31

PAGINA 1
95/02/111
200000

No DOCUMENTO 00001 FECHA DOCTO 96/01/02 No FACTURA 12345 FECHA FACTURA 96/01/02
CODIGO PROVEEDOR 00004 LEBOTEX S A

MOTIVO REGISTRO INICIAL DE MAQUINARIAS

ESTADO A ACTIVA

COD MAT  DESCRIPCION CAN DEV CANTIDAD VALOR PROMEDIO VALOR PARCIAL
MQ0001 APARATO MEZCLADOR 2 $/ 400 000 S/ 800 000
MQO0002 MICROSCOPIO "GALEN" AMERICANO 2 S/ 3 000 000 S/ 6 000 000
MQOo003 CENTRIFUGA DE TUBOS 3 S/ 1 500 000 S/ 4 500 000
MQoo07 ESTERILIZADOR B S8/ 250 000 S/ 2 000 000
MQ0008 CONTADOR DE CELULAS 15 S/ 300 000 S/ 4 500 000
MQO0O011 INCUBADORA 2 S/ 200 000 S/ 400 000
TOTAL PARCIAL S/ 18 200 000

IVA

S/ 1820000 10%

VALOR RECARGO
VALOR DESCUENTO

TOTAL DE COMPRAS

S/ 20020 000

BIRLIOT' CA
CAMPU 3
PENAS
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2.4. CONSUMOS

La opcion de Consumos, permite registrar los consumos realizados por los laboratoristas para
mantener el suministro de materiales.

2.4.1. REGISTROS

Objetivo y Alcance: Permite afiadir y modificar los registros de consumos realizados por los
laboratoristas, manteniendo asi un control del inventario.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el mena principal la opcion Inventario Fisico de Materiales
2. Seleccione la opcion de Consumos
3

. Seleccione la opcion de Registros

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.
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oQué se requiere?

Se requiere que existan ingresados en el sistema el material y el laboratorista que van a ser
asociados a éste registro de consumo. Para obtener una referencia de la opcion que nos permite
ingresar materiales, consulte la seccion 2.1.1. Mantenimiento de Materiales; y para ingresar
proveedores, consulte la seccion 2.2.1. Mantenimiento de Proveedores.
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Ainadiendo registros:

Para afiadir los registros de consumo, debera realizar los siguientes pasos,

Y s ek B g

o

Seleccionar en la pantalla el boton de comando Nuevo.

El nimero del documento se genera automaticamente.

Debe ingresar la fecha de ingreso del documento.

Debe ingresar el codigo del laboratorista, 6 seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.

Debe ingresar el motivo del consumo.

Debe seleccionar el boton de comando <Asignar Detalles>, que le mostrard una ventana que
le permitird que ingrese los detalles de los materiales a consumir, éste proceso lo
describiremos mas en detalle en una seccion posterior.

Luego de ingresar los datos descritos anteriormente, se presentard el cuadro de dialogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:

<SI> significa que grabara los datos del registro de consumo.

<NO=> significa que descartara los datos ingresados del registro de consumo.

Edicion de registros:

Para la edicion de registros debera realizar los siguientes pasos,

L
el Sl

TS

Seleccionar en la pantalla el boton de comando Editar.

Puede cambiar la fecha de ingreso del documento.

Puede cambiar el codigo del laboratorista, 6 seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.

Puede cambiar el motivo del consumo.

Puede cambiar algun detalle del consumo realizado, seleccionando el boton de comando
<Asignar Detalles>, que le mostrard una ventana que le permitira que ingrese los cambios a
los detalles de los materiales consumidos.

Luego de cambiar los datos descritos anteriormente, se presentard el cuadro de didlogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:

<SI> que grabara los cambios realizados al registro de consumo.

<NO> que descartard los cambios realizados al registro de consumo.
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Opciones Especiales:

<Asignar Detalles> El boton de comando asignar detalles, le presentara una ventana en la
pantalla en la cual Ud. podra ingresar 6 modificar los detalles de los consumos realizados. A
continuacion mostramos la ventana de asignar detalles.

LABORATORIT

Hateriales a consumir:

{ Material > - —ne——sanen

ANT1 ESTREPTOLISINA
€ Renover > APARATOS DE PIPETEADO

BANO DE MARIA
{Remover Todo> CONTADOR DE CELULAS

PUNTAS DE PIPETAS DESECHABLES <5 A
{ Detalle > SALMONELLAS O-H-A-B

« 0K » ettt
Material: REDOH] ANTI1 ESTREPTOLISINA

Cant idad: 5 Costo Unitario:
Costo Parcial:

i
;!::
|

En la ventana de asignar detalles, Ud. encontrard tres partes importantes que son:

v Botones de comando (Material, Remover, Remover Todo, Detalle y OK)
v El cuadro de lista de materiales a consumir
v El 4rea de ingreso y presentacion del detalle del consumo

Para ingresar un detalle de consumo mediante el teclado, debe realizar los siguientes pasos:

1. Pulsar el boton de comando <Material>, con lo que le aparecerd una ventana de
browse de materiales en donde seleccionara el material a registrar su consumo,
mediante la pulsacion de la tecla <ENTER>.

2. Después le pedira que ingrese el detalle de consumo de ese material.

3. Finalizado el ingreso, se asignard el nombre del material al cuadro de lista de

materiales a consumir.
4. Una vez ingresados todos los detalles del consumo, debera ubicarse en los botones de
comando y pulsar el boton <OK=>, con lo que confirmara el ingreso y volvera a la

pantalla anterior.
Para ingresar un detalle de consumo mediante el raton, debe realizar los siguientes pasos:

1. Dar un clic en el boton de comando <Material>, con lo que le aparecera una ventana
de browse de materiales en donde seleccionard el material a registrar su consumo,
mediante un clic en el material seleccionado.
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2. Después le pedira que ingrese el detalle del consumo de ese material.

3. Finalizado el ingreso, se asignara el nombre del material al cuadro de lista de
materiales a consumir.

4. Una vez ingresados todos las consumos, debera dar un clic en el boton de comando
<OK>, con lo que confirmara el ingreso y volvera a la pantalla anterior,

Para modificar un detalle de consumo mediante el teclado, debe realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar el material a modificar en el cuadro de lista de materiales a consumir, una
vez seleccionado pulsar la tecla <ENTER>.

2. Después le pedira que ingrese el nuevo detalle del consumo de ese material.

3. Una vez ingresados todos los cambios, debera ubicarse en los botones de comando y
pulsar el boton <OK>, con lo que confirmard las modificaciones y volvera a la

pantalla anterior.

Para modificar un detalle de consumo mediante el raton, debe realizar los siguientes pasos:

1. Dar un clic sobre el material al cual se va a modificar su detalle, seleccionado desde el
cuadro de lista de materiales a consumir.

2. Después le pedira que ingrese el nuevo detalle del consumo de ese material.

Una vez ingresados todos los cambios, debera dar un clic en el boton de comando

<QK>, con lo que confirmara las modificaciones y volvera a la pantalla anterior.

75
.

Para eliminar un detalle de consumo mediante el teclado, debe realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar el material a eliminar en el cuadro de lista de materiales a consumir, una
vez seleccionado pulsar la tecla <ENTER>, ¢ pulsar la tecla de comando
<Remover>, quedando asi eliminado del cuadro de lista.

2. Una vez realizado el proceso, deberd ubicarse en los botones de comando y pulsar el
boton <OK>, con lo que confirmara las eliminaciones y volverd a la pantalla anterior.

Para eliminar un detalle de consumo mediante el raton, debe realizar los siguientes pasos:

1. Dar doble clic sobre el material que se va a eliminar, que se encuentra en el cuadro de
lista de materiales a consumir, O seleccionando el material con un clic y dando otro

clic sobre el boton <Remover>.
2. Una vez realizado el proceso, debera dar un clic en el boton de comando <OK>, con
lo que confirmara las eliminaciones y volvera a la pantalla anterior.

™ Podrd ingresar ¢ modificar un registro de consumo, siempre y cuando los saldos en
inventario del material lo permitan.
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Localizacion de registros:
Para la localizacion de registros debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el botén de comando Browse, con lo que aparecera en pantalla una
ventana de browse que contiene los registros de los consumos. Para obtener una referencia
del uso de la ventana de browse y la forma de localizar registros, consulte en el capitulo 3 en
la seccion 5.2. Panel de Control la funcion browse.

2. Una vez presente la ventana de browse, Ud. puede seleccionar el registro requerido.

2.4.2. DEVOLUCIONES

Objetivo y Alcance: Permite modificar y consultar las devoluciones de consumos, manteniendo
asi un control efectivo del inventario.

Ingresando a la pantalla de trabajo:
Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el ment principal la opcion Inventario Fisico de Materiales
2. Seleccione la opcion de Consumos
3. Seleccione la opcion de Devoluciones

Con lo cual le aparecerd la siguiente pantalla de trabajo.
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. Qué se requiere?

Se requiere que existan registrados los consumos de dichos materiales de los cuales se va a
devolver. Para obtener una referencia de la opcion que nos permite registrar los consumos,
consulte la seccion 2.4.1. Registros de Consumos.
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Edicion de registros:
Para la edicion de registros deberd realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Editar.

2. Puede ingresar/modificar las cantidades que por concepto de devolucion serin realizadas
sobre los registros de consumo, seleccionando el boton de comando <Asignar Devolucion>,
que le mostrard una ventana que le permitira que ingrese/modifique las devoluciones de los
materiales consumidos; este proceso serd explicado mas en detalle en una seccion posterior.

3. Luego de realizado el proceso, se presentard el cuadro de didlogo de grabar, en que puede
seleccionar las siguientes opciones:
<SI> que grabara las devoluciones de consumos.
<NO> que descartara los cambios realizados por devoluciones de consumos.

Opciones Especiales:

<Asignar Devolucion> El boton de comando asignar devolucion, le presentard una ventana
sobre la pantalla en la cual Ud. podra ingresar 6 modificar las devoluciones de los consumos
realizados. A continuacion mostramos la ventana de asignar detalles.
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En la ventana de asignar devolucion, Ud. encontrara tres partes importantes que son:

v Botones de comando (Detalle y OK)
¥ El cuadro de lista de materiales asignados
v El drea de ingreso y presentacion del detalle de la devolucion de consumo
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Para ingresar/modificar una devolucion de consumo mediante el teclado, debe realizar los
siguientes pasos:

1.

Seleccionar el material a devolver en el cuadro de lista de materiales asignados, luego
pulsar el botén de comando <Detalle>, con lo que le pedird que ingrese 6 modifique
la cantidad a devolver y el motivo de la devolucion.

Una vez ingresadas/modificadas las devoluciones, debera ubicarse en los botones de
comando y pulsar el boton <OK>, con lo que confirmara el ingreso/modificacion de
las devoluciones.

Para ingresar/modificar una devolucion de consumo mediante el raton, debe realizar los

siguientes pasos:

1.

Dar un clic sobre el material seleccionado desde el cuadro de lista de materiales
asignados, luego dar un clic sobre el boton <Detalle>, con lo que pedird que

ingrese/modifique la cantidad a devolver y el motivo.
Una vez ingresadas/modificadas las devoluciones, debera dar clic sobre el boton
<QK>, con lo que confirmara el ingreso/modificacion de las devoluciones.
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2.4.3. CONSULTAS/REPORTES

Objetivo y Alcance: Permite visualizar informacion referente a los registros y devoluciones de
consumos realizados por los laboratoristas.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

L.
L.
3.

Seleccione en el menu principal la opcion Inventario Fisico de Materiales
Seleccione la opcion de Consumos
Seleccione la opcion de Consultas/Reportes

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.
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Ingresando los criterios de seleccion:

En la pantalla de trabajo Ud. puede seleccionar los siguientes criterios,

1

Criterio Estado, indica el estado de los registros de consumos; existen dos estados que son
los activos y cerrados, pero adicionales a estos usted puede desear seleccionar todos los
estados. La seleccion es obligatoria.

Criterio Orden, sclecciona el orden en que desea se muestre la informacion; existen dos
formas de orden que son, por numero de documento y por codigo del laboratorista. Si
selecciona el orden por numero de documento se activaran los criterios de No. Documento
Desde y No. Documento Hasta: en cambio, si selecciona el orden por ¢odigo del laboratorista
se activaran los criterios de Cod. Laborat. Desde y Cod. Laborat. Hasta. La seleccion es
obligatoria.

Criterio No. Documento Desde, indica desde que numero de documento desea la consulta;
sino se ingresa aparecera por defecto el primer registro de la base de consumos, ordenada por
namero de documento. El ingreso es opcional.
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4. Criterio No. Documento Hasta, indica hasta que numero de documento desea la consulta;
sino se ingresa aparecera por defecto el altimo registro de la base de consumos, ordenada por
nimero de documento. El ingreso es opcional.

Criterio Cod. Laborat. Desde, indica desde que codigo de laboratorista desea la consulta;

sino se ingresa aparecera por defecto el primer cdodigo de laboratorista de la base de

colaboradores. El ingreso es opcional.

6. Criterio Cod. Laborat. Hasta, indica hasta que cdodigo de laboratorista desea la consulta;
sino se ingresa aparecera por defecto el ultimo codigo de laboratorista de la base de
colaboradores. El ingreso es opcional.

7. Criterio Fecha Desde, indica desde que fecha de ingreso de consumo desea la consulta; sino
se ingresa no se tomard en cuenta este criterio de seleccion.

8. Criterio Fecha Hasta, indica hasta que fecha de ingreso de consumo desea la consulta; sino
se ingresa aparecerd por defecto la fecha de '99/12/31".

h

Una vez ingresado el ultimo criterio, el sistema evaluara los criterios ingresados y si existen
registros que cumplan con los mismos mostrara el siguiente mensaje:

[ # Registros procesados . . . |

Caso contrario:

] No existen registros con esa seleccién ]

Si la evaluacion de los criterios fue exitosa aparecera una ventana de consulta, que contiene la

informacion seleccionada.

Al salir de la ventana de consulta, le aparecera el cuadro de didlogo de imprimir del cual Ud. dara
su aprobacion si desea imprimir dicha consulta.

@ [nicialmente aparecen por defecto los siguientes criterios, que son las consumos de estado
activos y de orden por numero de documento.
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. Como seleccionar todos los registros?

Para seleccionar todos los registros de consumos, deberd realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar en el criterio estado, la opcion todos.

requerida.

Seleccionar el criterio orden, para establecer como desea que se muestre la informacion

3. Presionar la tecla <ENTER>, en la peticion de ingreso de los otros criterios.

Reportes Impresos:

El formato del reporte que se visualizara tanto en la ventana de consulta, como también cuando

se lo imprima sera el siguiente.

PRUE REPORTE DE CONSUMOS
DESDE 9601101 A 960121

SRINV243 LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOS T Y

PAGINA 1
96/02/11
20 00 00

Na DOCUMENTO 00005 FECHA DOCTO 96/01/10
CODIGO LABORATORISTA 00001 TAPIA YUNGAICELA SANTIAGO ALCIBIADES
MOTIVO SUMINISTRO DE MATERIALES

ESTADO A ACTIVA

COD MAT DESCRIPCION CAN DEV CANTIDAD VALOR PROMEDIO VALOR PARCIAL
MQO0006 BARO DE MARIA 2 S/ 35000 S/ 70 000
PLOOO4 APARATOS DE PIPETADO 5 S/ 3000 S/ 15000

TOTAL DE CONSUMOS S/ B85 000
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2.5. AJUSTES

La opcion de Ajustes, permite registrar los ajustes por faltantes y sobrantes en el inventario de

materiales.

2.5.1. REGISTROS

Objetivo y Alcance: Permite afiadir y modificar los registros de ajustes sean faltantes o
sobrantes de los materiales que mantiene el laboratorio en el inventario.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a esta opcion deberd realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el mena principal la opcion Inventario Fisico de Materiales
2. Seleccione la opcion de Ajustes

3. Seleccione la opcion de Registros

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.

ﬂ")'_'ul;;‘-ﬂj 10
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. Qué se requiere?

Se requiere que existan ingresados en el sistema el material y que previamente se haya realizado
un inventario fisico de los materiales, realizado por el responsable del inventario para asi
confrontar con los saldos que se dispone en el sistema. Para obtener una referencia de la opcion
que nos permite ingresar materiales, consulte la seccion 2.1.1. Mantenimiento de Materiales.
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Anadiendo registros:

Para afiadir los registros de ajuste, debera realizar los siguientes pasos,

ol el ol

NP

Seleccionar en la pantalla el boton de comando Nuevo.

El nimero del documento se genera automdticamente.

Debe seleccionar el tipo de ajuste.

Debe ingresar la fecha de ingreso del documento.

Debe ingresar el codigo del laboratorista (responsable del inventario), ¢ seleccionarlo
pulsando la tecla <F2>.

Debe ingresar el motivo del ajuste.
Debe seleccionar el boton de comando <Asignar Detalles>, que le mostrara una ventana que

le permitira que ingrese los detalles de los materiales a ajustar, éste proceso lo describiremos
mads en detalle en una seccion posterior.

Luego de ingresar los datos descritos anteriormente, se presentara el cuadro de dialogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:

<SI> significa que grabara los datos del registro de ajuste.

<NO> significa que descartara los datos ingresados del registro de ajuste.

Edicion de registros:

Para la edicion de registros debera realizar los siguientes pasos,

B
2,
3.

Seleccionar en la pantalla el boton de comando Editar,

Puede cambiar la fecha de ingreso del documento.

Puede cambiar el codigo del laboratorista (responsable del inventario), ¢ seleccionarlo
pulsando la tecla <F2>.

Puede cambiar el motivo del ajuste.
Puede cambiar algin detalle del ajuste realizado, seleccionando el boton de comando

<Asignar Detalles>, que le mostrara una ventana que le permite que ingrese los cambios a
los detalles de los materiales ajustados.

Luego de cambiar los datos descritos anteriormente, se presentara el cuadro de didlogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:

<SI> que grabard los cambios realizados al registro de ajuste.

<NO> que descartara los cambios realizados al registro de ajuste.
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Opciones Especiales:

<Asignar Detalles> El boton de comando asignar detalles, le presenta una ventana en la pantalla
en la cual Ud. podra ingresar & modificar los detalles de los ajustes realizados. A continuacion

mostramos la ventana de asignar detalles.

LABOR ATORIOTDETH B’ LUl MG

S0 HEGISTROSDE HJUS T ES =

Materiales a realizar ajustes:
{ Haterial > P — e e
PPUNTAS DE PIPETAS DESECHABLES <5 A

¢ Remover >
{Renover Todo?
{ Detalle ?
« OK »

Material: P'Lbui1 PUNIAS DE PIPEIAS DESECHABLES “<Y A

i | ;_‘L
|
l |
i:.

Cantidad: 18 Costo Unitario: A B Lt
Costo Parcial: 8/. 25.000 b bb‘ A
AN, Ty
R St Ry | _ ST
RS A% SRS SN 3 T B e R e | o niiad 0\
. W\ e
ﬁﬁu o’
PQL"U‘l'r,
En la ventana de asignar detalles, Ud. encontrara tres partes importantes que son: BIRLIOT! ¢ A

Canimy 3

PEN S

v Botones de comando (Material, Remover, Remover Todo, Detalle y OK)
v El cuadro de lista de materiales a realizar ajustes
v El drea de ingreso y presentacion del detalle del ajuste

Para ingresar un detalle de ajuste mediante el teclado, debe realizar los siguientes pasos:

1. Pulsar el boton de comando <Material>, con lo que le aparecerda una ventana de
browse de materiales en donde seleccionara el material a registrar su ajuste, mediante
la pulsacion de la tecla <ENTER>.

2. Después le pedira que ingrese el detalle de ajuste de ese material.

3. Finalizado el ingreso, se asignard el nombre del material al cuadro de lista de

materiales a realizar ajustes.
4. Una vez ingresados todos los detalles del ajuste, deberd ubicarse en los botones de
comando y pulsar el boton <OK>, con lo que confirmard el ingreso y volvera a la

pantalla anterior.
Para ingresar un detalle de ajuste mediante el raton, debe realizar los siguientes pasos:

1. Dar un clic en el boton de comando <Material>, con lo que le aparecera una ventana
de browse de materiales en donde seleccionara el material a registrar su ajuste,
mediante un clic en el material seleccionado.
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2. Después le pedird que ingrese el detalle del ajuste de ese material.

3. Finalizado el ingreso, se asignara el nombre del material al cuadro de lista de
materiales a realizar ajustes.

4. Una vez ingresados todos las ajustes, debera dar un clic en el botéon de comando
<OK>, con lo que confirmara el ingreso y volvera a la pantalla anterior.

Para modificar un detalle de ajuste mediante el teclado, debe realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar el material a modificar en el cuadro de lista de materiales a realizar
ajustes, una vez seleccionado pulsar la tecla <ENTER>.

2. Después le pedira que ingrese el nuevo detalle del ajuste de ese material.

3. Una vez ingresados todos los cambios, debera ubicarse en los botones de comando y
pulsar el boton <OK>, con lo que confirmara las modificaciones y volvera a la

pantalla anterior.

Para modificar un detalle de ajuste mediante el raton, debe realizar los siguientes pasos:

1. Dar un clic sobre el material al cual se va a modificar su detalle, seleccionado desde el

cuadro de lista de materiales a realizar ajustes.

Después le pedira que ingrese el nuevo detalle del ajuste de ese material.

3. Una vez ingresados todos los cambios, debera dar un clic en el boton de comando
<QK>, con lo que confirmara las modificaciones y volvera a la pantalla anterior.

-

Para eliminar un detalle de ajuste mediante el teclado, debe realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar el material a eliminar en el cuadro de lista de materiales a realizar
ajustes, una vez seleccionado pulsar la tecla <ENTER>, 0 pulsar la tecla de comando
<Remover>, quedando asi eliminado del cuadro de lista.

2. Una vez realizado el proceso, deberd ubicarse en los botones de comando y pulsar el
boton <OK>, con lo que confirmara las eliminaciones y volvera a la pantalla anterior.

Para eliminar un detalle de ajuste mediante el raton, debe realizar los siguientes pasos:

1. Dar doble clic sobre el material que se va a eliminar, que se encuentra en el cuadro de
lista de materiales a realizar ajustes, ¢ seleccionando el material con un clic y dando

otro clic sobre el boton <Remover>.
2. Una vez realizado el proceso, debera dar un clic en el boton de comando <OK>, con

lo que confirmara las eliminaciones y volverd a la pantalla anterior.
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Localizaciéon de registros:

Para la localizacion de registros debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Browse, con lo que aparecera en pantalla una
ventana de browse que contiene los registros de los ajustes. Para obtener una referencia del
uso de la ventana de browse y la forma de localizar registros, consulte en el capitulo 3 en la

seccion 5.2, Panel de Control la funcion browse.
2. Una vez presente la ventana de browse, Ud. puede seleccionar el registro requerido.

2.5.2. CONSULTAS/REPORTES

Objetivo y Alcance: Permite visualizar informacion referente a los registros de ajustes
realizados.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

4k v
f& =
1. Seleccione en el menu principal la opcion Inventario Fisico de Materiales €;f3
2. Seleccione la opcion de Ajustes Ay

3. Seleccione la opcion de Consultas/Reportes POLIAL i s

BIBLAOTI ¢ A
CAaMPrys

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.
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Ingresando los criterios de seleccion:

En la pantalla de trabajo Ud. puede seleccionar los siguientes criterios,

Criterio Estado, indica el estado de los registros de ajustes; existen dos estados que son los
activos y cerrados, pero adicionales a estos usted puede desear seleccionar todos los estados.
La seleccion es obligatoria.

Criterio Orden, selecciona el orden en que desea se muestre la informacion; existen tres
formas de orden que son, por nimero de documento, por codigo del laboratorista y por clase
de ajuste. Si selecciona el orden por namere de documento se activaran los criterios de No.
Documento Desde y No. Documento Hasta; en cambio, si selecciona el orden por ¢odigo del
laboratorista se activaran los criterios de Cod. Laborat. Desde y Cod. Laborat. Hasta. La
seleccion es obligatoria.

Criterio Clase, indica la clase de ajuste; existen dos clases que son los faltantes y los
sobrantes, pero adicionales a estos Ud. puede desear seleccionar todas las clases. La seleccion
es obligatoria.

Criterio No. Documento Desde, indica desde que nimero de documento desea la consulta;
sino se ingresa aparecerd por defecto el primer registro de la base de ajustes, ordenada por
numero de documento. El ingreso es opcional.

Criterio No. Documento Hasta, indica hasta que nimero de documento desea la consulta;
sino se ingresa aparecerd por defecto el ultimo registro de la base de ajustes, ordenada por
namero de documento. El ingreso es opcional.

Criterio Cod. Laborat. Desde, indica desde que codigo de laboratorista desea la consulta;
sino se ingresa aparecera por defecto el primer codigo de laboratorista de la base de
colaboradores. El ingreso es opcional.

Criterio Cod. Laborat. Hasta, indica hasta que codigo de laboratorista desea la consulta;
sino se ingresa aparecerd por defecto el altimo codigo de laboratorista de la base de
colaboradores. El ingreso es opcional.

Criterio Fecha Desde, indica desde que fecha de ingreso de ajuste desea la consulta; sino se
ingresa no se tomara en cuenta cste criterio de seleccion. El ingreso es opcional.

Criterio Fecha Hasta, indica hasta que fecha de ingreso de ajuste desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto la fecha de '99/12/31". El ingreso es opcional.

Una vez ingresado el altimo criterio, el sistema evaluara los criterios ingresados y si existen
registros que cumplan con los mismos mostrard ¢l siguiente mensaje:

I # Registros procesados . .. ]

(Caso contrario:

[ No existen registros con esa seleccion I

Si la evaluacion de los criterios fue exitosa aparecerd una ventana de consulta, que contiene la
informacion seleccionada.
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Al salir de la ventana de consulta, le aparecerd el cuadro de didlogo de imprimir del cual Ud. dara
su aprobacion si desea imprimir dicha consulta.

@ [nicialmente aparecen por defecto los siguientes criterios, que son las ajustes de estado

. Como seleccionar todos los registros?

activos , de orden por numero de documento y seleccionando todas las clases de ajuste.

Para seleccionar todos los registros de ajustes, debera realizar los siguientes pasos:

Seleccionar en el criterio estado, la opcion todos.

Seleccionar el criterio orden, para establecer como desea que se muestre la informacion

requerida.
Seleccionar en el criterio clase, la casilla de todas.

Presionar la tecla <ENTER>, en la peticion de ingreso de los otros criterios.

Reportes Impresos:

El formato del reporte que se visualizard tanto en la ventana de consulta, como también cuando

se lo imprima sera el siguiente.

SRINV252 LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOSTY PAGINA 1
PRUE REPORTE DE AJUSTES 96/02/11

DESDE 98/01/01 A 96/01/31 200000
No DOCUMENTO 00006 FECHA DOCTO 96/01/25 CLASE FALTANTE ESTADO AACTIVA
CODIGO LABORATORISTA 00001 TAPIA YUNGAICELA SANTIAGO ALCIBIADES
MOTIVO FALTANTE POR MATERIAL QUEBRADO
COD MAT DESCRIPCION CANTIDAD VALOR PROMEDIO VALOR PARCIAL
PLOOY PUNTAS DE PIPETAS DESECHABLES (5 A 100) 5 S/ 2 500 S/ 12500

TOTAL DE AJUSTE S/ 12 500
REGISTROS PROCESADOS 1 REGISTROS FALTANTES 1 REGISTROS SOBRANTES
TOTAL EN FALTANTES S/ 12 500 TOTAL EN SOBRANTS

POLITECHICA Tet Lrons

BIBLIOTECA
camrys
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2.6. CONSULTAS/REPORTES VARIOS

La opcion de Consultas/Reportes Varios, permite obtener informacion acerca de la existencia
actual, fechas de expiracion de los materiales y del kardex mensual de los materiales.

2.6.1. CONTROL EXISTENCIA/EXPIRACION
Objetivo y Alcance: Permite realizar emisiones sobre la existencias actuales de los materiales,

como también tener un control preventivo sobre las fechas de expiraciones de los mismos;
obteniendo asi un medio efectivo de controlar la existencia y situacion actual de los materiales.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el mena principal la opcion Inventario Fisico de Materiales
2. Seleccione la opcion de Consultas/Reportes Varios

3. Seleccione la opcion de Control Existencia/Expiracion

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo. ?‘S.‘-. %

Tl o7
POLITRENICA et U e

|
|
|
2

—_—

BIELIOT' CA
Camvrer
PENAS

¢o) Pecha Expiracin

96,91 151

E < ¥
mir o chnim i M T e e © o Tt P R -

.i
|
1
~l
|
|
B

i
]

.Qué se requiere?

Que se haya ingresado los movimientos hacia el inventario de materiales, sean estos compras,
consumos, ajustes. Para obtener una referencia de la opcion que nos permite registrar las
compras, consulte la seccion 2.3.1. Registros de Compras; para registrar los consumos, consulte
la seccion 2.4.1. Registros de Consumos y para registrar los ajustes, consulte la seccion 2.5.1.
Registros de Ajustes.
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Ingresando los criterios de seleccion:
En la pantalla de trabajo Ud. puede seleccionar los siguientes criterios,

1. Criterio Estado, indica el estado de los materiales; existen tres estados que son los activos,
los de baja y los que se encuentran en reposicion, pero adicionales a estos usted puede desear
seleccionar todos los estados. La seleccion es obligatoria.

2. Criterio Tipo de Control, selecciona el tipo de control que desea consultar; existen dos tipos
que son, por existencias y por fecha de expiracion. Si selecciona el tipo por expiracion se
activaran los criterios de Cod. Linea Desde y Cod. Linea Hasta; en cambio, si selecciona el
tipo por fecha de expiracion se activaran los criterios de Fecha Desde y Fecha Hasta. La
seleccion es obligatoria.

3. Criterio Cod. Linea Desde, indica desde que linea de material desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto la primera linea de materiales de la tabla de lineas de
materiales. El ingreso es opcional.

4. Criterio Cod. Linea Hasta, indica hasta que linca de material desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto la Gltima linea de materiales de la tabla de lincas de materiales.
El ingreso es opcional.

5. Criterio Fecha Desde, indica desde que fecha de expiracion del material desea la consulta;
sino se ingresa no se tomara en cuenta este criterio de seleccion. El ingreso es opcional.

6. Criterio Fecha Hasta, indica hasta que fecha de expiracion del material desea la consulta;
sino se ingresa aparecera por defecto la fecha de '99/12/31". El ingreso es opcional.

Una vez ingresado el ultimo criterio, el sistema evaluard los criterios ingresados y si existen
registros que cumplan con los mismos mostrara el siguiente mensaje:

( # Registros procesados . . . |

(Caso contrario:

[ No existen registros con esa seleccion I

Si la evaluacion de los criterios fue exitosa aparecerda una ventana de consulta, que contiene la
informacion seleccionada.

Al salir de la ventana de consulta, le aparecera el cuadro de didlogo de imprimir del cual Ud. dara
su aprobacion si desea imprimir dicha consulta.

@ [nicialmente aparecen por defecto los criterios, de estado activo y el tipo de control es por

expiracion.
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. Como seleccionar todos los registros?

Para seleccionar todos los registros de un determinado tipo de control, deberd realizar los
siguientes pasos:

1. Seleccionar en el criterio estado, la opcion todos.

2. Seleccionar el tipo de control requerido.
3. Presionar la tecla <ENTER>, en la peticion de ingreso de los otros criterios.

Reportes Impresos:

El formato del reporte que se visualizara tanto en la ventana de consulta, como también cuando
se lo imprima sera el siguiente.

SRINV261 LABORATORIO OF ANALISIS CLINICOS T Y PAGINA 1

PRUE CONTROL DE EXPIRACION DE MATERIALES 96/02/11
DESDE 96/02/12 A 96/12/31 20 00 00

CODIGO DESCRIPCION EST MINIMO MAXIMO CANT V PROMEDIO VALOR TOTAL F EXPIRA

VID012 CAMARAS DE NEUBAUER A 3 10 2 S/ 15000 S/ 30 000 98/12/31

TOTAL DE MATERIALES 1

SRINVZE1 LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOS T Y PAGINA 1

PRUE CONTROL DE EXISTECIA DE MATERIALES 96/02/11
LINEA MQ MAQUINARIAS 200000

CODIGO DESCRIPCION EST MINIMO MAXIMO CANT V PROMEDIO VALOR TOTAL F EXPIRA

MQO0010 GASOMETRO A 3 6 2 S/ 150 000 S/ 300 000 s8/12/31

TOTAL POR LINEA 1

TOTAL DE MATERIALES 1

EIRLIOT' CA
CAMPLU S
PENAS
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2.6.2. KARDEX MENSUAL DE MATERIALES

Objetivo y Alcance: Permite realizar emisiones el kardex mensual de materiales; obteniendo asi
un medio efectivo de verificar los movimiento mensuales de un determinado material.

Ingresando a la pantalla de trabajo:
Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el ment principal la opcion Inventario Fisico de Materiales
2. Seleccione la opcion de Consultas/Reportes Varios
3. Seleccione la opcion de Kardex Mensual de Materiales

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.

Hiu1 Cod 1 _ ¥e1 1
96,0211

ot s Mens aje s> Ingress fscha deicorte CARZARZDDY o i o

LQué se requiere?

Que haya movimientos para la fecha de corte que se vaya a ingresar, es decir, que se hayan
efectuado registros de compras y consumos. Para obtener una referencia de la opcion que nos
permite registrar las compras, consulte la seccion 2.3.1. Registros de Compras y para registrar los
consumos, consulte la seccion 2.4.1. Registros de Consumos.
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Ingresando los criterios de seleccion:
En la pantalla de trabajo Ud. puede seleccionar los siguientes criterios,

1. Criterio Estado, indica el estado de los materiales; existen tres estados que son los activos,
los de baja y los que se encuentran en reposicion, pero adicionales a estos usted puede desear
seleccionar todos los estados. La seleccion es obligatoria.

2. Criterio Linea, indica la linea del material del cual desea realizar el kardex. La seleccion es
obligatoria.

3. Criterio Cadigo Desde, indica desde que codigo de material en una determinada linea desea
la consulta; sino se ingresa aparecera por defecto el primer material de la linea del material
seleccionada. El ingreso es opcional.

4. Criterio Codigo Hasta, indica hasta que codigo de material en una determinada linea desea la
consulta; sino se ingresa aparecerda por defecto el ultimo material de la linea del material
seleccionada. El ingreso es opcional.

5. Criterio Fecha de corte, indica la fecha de corte dentro del periodo de un mes, en que
consultara el kardex del material; sino se ingresa aparecerd por defecto la fecha del dia actual.

El ingreso es opcional.

Una vez ingresado el ultimo criterio, el sistema evaluara los criterios ingresados y si existen
registros que cumplan con los mismos mostrara el siguiente mensaje:

I # Registros procesados . .. ]

Caso contrario:

[ No existen registros con esa seleccion ]

Si la evaluacion de los criterios fue exitosa aparecera una ventana de consulta, que contiene la
informacion seleccionada.

Al salir de la ventana de consulta, le aparecera el cuadro de dialogo de imprimir del cual Ud. dara
su aprobacion si desea imprimir dicha consulta.

@ [nicialmente aparecen por defecto los criterios, de estado activo y todas las lineas de

materiales.

oL RO LT

PLELIOT" CA
caMrt 5
PENAS
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. Como seleccionar todos los registros?

Para seleccionar todos los registros de una determinada linea de material, debera realizar los

siguientes pasos:

1.
2
3

hasta.

Seleccionar en el criterio estado, la opcion todos.

Seleccionar la linea del material requerida.
Presionar la tecla <ENTER>, en la peticion de ingreso de los criterios codigo desde y codigo

4. Ingresar la fecha de corte del kardex mensual que desea.

Reportes Impresos:

El formato del reporte que se visualizara tanto en la ventana de consulta, como también cuando

se lo imprima serd el siguiente.

SRINV263 LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOS T Y PAGINA 1

PRUE KARDEX MENSUAL DE MATERIALES 96/02/11
200000

EXISTENCIA MINIMA & MQO0006 - BANO DE MARIA

EXISTENCIA MAXIMA 12 MES 01 ENERO DE 1998 CORTADO AL 96/01/11 METODO PROMEDIO PONDERADO

INGRESOS EGRESOS SALDOS

FECHA No DESCRIPCION

MM/DD DCTO CANT P PROM VALOR |CANT P PROM VALOR | CANT P PROM VALOR

0102 SALDO INICIAL 0 0 o

01/04 000004 REGISTRO FACTURA # 7589 8 35000 280 000 8 35000 280000

0110 000005 SUMINISTRO DE MATERIALES 2 35000 70000 6 35000 210000

oun SALDO FINAL 6 35000 210000

Trabajando con el Sistema.

Cap. 4 - Pag. 75



SIREX Manual de Usuario.

3. MODULO DE MANTENIMIENTOS VARIOS

Objetivo y Alcance: El Modulo de Mantenimientos Varios, permite dar mantenimiento a tablas
de trabajo que posee el sistema, como la de tipos de examenes, unidades/caracteristicas de
medidas, ciudades, profesiones, enfermedades, lineas de materiales, colaboradores (internos,

personal del laboratorio y externos, doctores solicitantes de examenes) y elementos de exdmenes;
obteniendo asi la informacion complementaria para la integracion del sistema.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

El modulo de Mantenimientos Varios, debe ser seleccionado desde el menu principal y se lo
puede hacer de dos formas:

v Posicionando el cursor en la opcion Mantenimientos Varios del menu principal, utilizando
la teclas de movimiento y pulsando la tecla <ENTER> .

v Utilizando el raton, dando un clic sobre la opcion Mantenimientos Varios.

Luego de seleccionar la opcion aparecera la siguiente pantalla, donde Ud. podra escoger el
proceso a realizar utilizando las teclas de movimiento 6 utilizando el raton, dependiendo de sus
requerimientos.

LHBORATOURIO " D]

P HENM

o  ——————e

I.l..l.f 418 e S e e b et el L
MNI HIIENTOS URRLOG
ABLAS UARIAS
OLABORS \HE

— S PV - N T

CmCALI R e [T d = SPLECTONT = [ENT == PT

Trabajando con el Sistema. Cap. 4 - Pag. 76



SIREX Manual de Usuario.

3.1. TABLAS VARIAS

La opcion de Tablas Varias, permitird realizar el mantenimiento (ingreso, modificacion) y las
consultas/reportes de los registros de tablas, que entre las cuales tenemos, tipos de examenes,
unidades/caracteristicas de medidas, ciudades, profesiones, enfermedades y lineas de materiales.

3.1.1. MANTENIMIENTO

Objetivo y Alcance: Permite aiadir y modificar informacion relacionada a las tablas del sistema.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el ment principal la opcion Mantenimientos Varios
2. Seleccione la opcion de Tablas Varias

3. Seleccione la opcion de Mantenimiento

Con lo cual le aparecerd la siguiente pantalla de trabajo.

[ABORATO!
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Afadiendo registros:

Para afiadir nuevos registros deberd realizar los siguientes pasos,

1. Debe seleccionar con que tabla va a trabajar.
2. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Nuevo.
3. Elcodigo de elemento se genera automaticamente.
4. Debe ingresar las siglas del registro, si le es permitido.
5. Debe ingresar alguna caracteristica del registro, si le es permitido.
6. Debe ingresar la descripcion del registro, si le es permitido.
7. Debe seleccionar el estado del registro.
8. Luego de ingresar los datos descritos anteriormente, se presentard el cuadro de didlogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> significa que grabara los datos del registro.
<NO> significa que descartara los datos ingresados del registro.
aby,
goL i
ine,
-y . A
Edicion de registros: 7S
I‘{/\m
ALY,
Para la edicion de registros debera realizar los siguientes pasos, O

NS RN N -

POUTECHICA BEL UM e
BIRLIOT ¢ A
caAMPL s
PENAS

Debe seleccionar con que tabla va a trabajar.

Seleccionar en la pantalla el boton de comando Editar.
Puede cambiar las siglas del registro, si le es permitido.
Puede cambiar la caracteristica del registro, si le es permitido.
Puede cambiar la descripcion del registro, si le es permitido.
Debe seleccionar el estado del registro.

Luego de cambiar los datos descritos anteriormente, se presentara el cuadro de didlogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:

<SI> que grabara los cambios realizados a los datos del registro.

<NO> que descartara los cambios realizados a los datos del registro.

Localizacion de registros:

Para la localizacion de registros debera realizar los siguientes pasos,

1.

Seleccionar en la pantalla el boton de comando Browse, con lo que aparecera en pantalla una
ventana de browse con la informacion referente a la tabla con cual se trabaja. Para obtener
una referencia del uso de la ventana de browse y la forma de localizar registros, consulte en
el capitulo 3 en la seccion 5.2. Panel de Control la funcion browse.

Una vez presente la ventana de browse, Ud. puede seleccionar el registro requerido.
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3.1.2. CONSULTAS/REPORTES

Objetivo y Alcance: Permitir visualizar informacion de los registros de una determinada tabla
del sistema, obteniendo asi un medio rapido y eficiente de obtener informacion al instante de ser

requerida.

Ingresando a la pantalla de trabajo:
Para llegar a esta opcion deberi realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el menu principal la opcion Mantenimientos Varios
2. Seleccione la opcion de Tablas
3. Seleccione la opcion de Consultas/Reportes

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.

it o o o d o e s v e b . /a i‘ A\
‘ : s L
" 5 {"\' ¢ A~

¥
.
[ v
i POLTTRCIICA UL U e

4 00 S S L P R L : BIELIOT' CA
{ Y iy A HE camer 3

Ti ; PENAS

|
|
%

I e o S s e s, et i B

Ingresando los criterios de seleccion:
En la pantalla de trabajo Ud. puede seleccionar los siguientes criterios,

1. Criterio Estado, indica el tipo de estado del registro; existen dos tipos que son los activos y
los de baja, pero adicionales a estos usted puede desear seleccionar todos los registros, sea
que estén activos 0 dados de baja. La seleccion es obligatoria.

2. Criterio Cod. Grupo Desde, indica desde que grupo (tabla) desea la consulta; sino se ingresa
aparecerd por defecto el codigo de la primera tabla. El ingreso es opcional.

3. Criterio Cod. Grupo Desde, indica hasta que grupo (tabla) desea la consulta; sino se ingresa
aparecera por defecto el codigo de la altima tabla. El ingreso es opcional.
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Una vez ingresado el ultimo criterio, el sistema evaluara los criterios ingresados y si existen
registros que cumplan con los mismos mostrara el siguiente mensaje:

| # Registros procesados . . . |

Caso contrario:

[ No existen registros con esa seleccion |

* q

Al salir de la ventana de consulta. le aparecera el cuadro de didlogo de imprimir del cual Ud. dara
su aprobacion si desea imprimir dicha consulta.

@ [nicialmente existen el criterio de estado en activos.

. Como seleccionar todos los registros?

Para seleccionar todos los registros de un determinado grupo (tabla), debera realizar los
siguientes pasos:

1. Seleccionar en el criterio estado, la opeion todos.
2. Colocar en los criterios de cod. grupo desde y cod. grupo desde, el mismo codigo de grupo.

Reportes Impresos:

El formato del reporte que se visualizard tanto en la ventana de consulta, como también cuando
se lo imprima sera el siguiente.

SRMANJ12 LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOSTY PAGINA 1
PRUE REPORTE DE TABLAS VARIAS 96/02/11

GRUPO 08 TABLA DE LINEAS DE MATERIALES 20 00 00
ELE SIGLAS DES MEDIA DESCRIPCION LARGA INCREMENTO LIMITE ESTADO
001 Vi VIORIOS 16 5999 ACTIVO
002 PL PLASTICOS 8 9999 ACTIVO
003 RE REACTIVOS 13 9999 ACTIVO
004 MQ MAQUINARIAS 12 9999 ACTIVO
TOTAL DE ELEMENTOS 4
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3.2. COLABORADORES

La opcion de Colaboradores, permitira realizar el mantenimiento (ingreso, modificacion de

registros) y las consultas/reportes de los colaboradores del laboratorio.

3.2.1. MANTENIMIENTO

Objetivo y Alcance: Permite afadir y modificar informacion relacionada a los colaboradores,

obteniendo un control actualizado de los mismos.

Ingresando a la pantalla de trabajo:
Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el menu principal la opcion Mantenimientos Varios
2. Seleccione la opcion de Colaboradores
3. Seleccione la opcion de Mantenimiento

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.

LABORATORIO D] INALTET! CLIRIC
: % COLABORADORES

DOR]
“MANTENINIENTOS

F R ——— . - ¢ Ty ——

Hipilad

D §

| €

Jweva

BIELIOTFCA
CAMrus
PENAS

< Editar >
'

< trouse ’Q:
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Anadiendo registros:
Para afiadir nuevos registros debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Nuevo.
2. El codigo del colaborador se genera automaticamente.
3. Debe ingresar el nombre del colaborador.

4. Debe ingresar la direccion del colaborador.

5. Debe ingresar el teléfono del colaborador.

6. Debe ingresar las siglas (codigo) de la ciudad, 6 seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.

7. Debe ingresar el codigo de la profesion, o seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.

8. Debe seleccionar el tipo de identificacion del colaborador (cédula, pasaporte, registro tinico

del contribuyente).
9. Debe ingresar el nimero de identificacion,
10. Debe ingresar la fecha de nacimiento del colaborador.
11. Debe ingresar la fecha de ingreso del colaborador.
12. Debe seleccionar el estado del registro del colaborador.
13. Luego de ingresar los datos descritos anteriormente, se presentara el cuadro de dialogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> significa que grabara los datos del colaborador.
<NO> significa que descartara los datos ingresados del colaborador.

-

Edicion de registros:
Para la edicion de registros debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Editar.

2. Puede cambiar el nombre del colaborador.

3. Puede cambiar la direccion del colaborador.

4. Puede cambiar el teléfono del colaborador.

5. Puede cambiar las siglas (codigo) de la ciudad, 6 seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.

6. Puede cambiar el codigo de la profesion, 6 seleccionarlo pulsando la tecla <F2>,

7. Debe seleccionar el tipo de identificacion del colaborador (cédula, pasaporte, registro unico
del contribuyente).

8. Puede cambiar el nimero de identificacion.

9. Puede cambiar la fecha de nacimiento del colaborador.

10. Puede cambiar la fecha de ingreso del colaborador.

11. Debe seleccionar el estado del registro del colaborador.

12. Luego de cambiar los datos descritos anteriormente, se presentard el cuadro de didlogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> que grabara los cambios realizados a los datos del colaborador.
<NO> que descartara los cambios realizados a los datos del colaborador.
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Localizacion de registros:

Para la localizacion de registros debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Browse, con lo que aparecera en pantalla una
ventana de browse con la informacion referente a los colaboradores. Para obtener una
referencia del uso de la ventana de browse y la forma de localizar registros, consulte en el

capitulo 3 en la seccion 5.2, Panel de Control la funcion browse.
2. Una vez presente la ventana de browse, Ud. puede seleccionar el registro requerido.

3.2.2. CONSULTAS/REPORTES

Objetivo y Alcance: Permite visualizar informacion referente a los colaboradores, obteniendo
asi un medio rapido y eficiente de obtener informacion actualizada de los colaboradores.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el menu principal la opcion Mantenimientos Varios
2. Seleccione la opcion de Colaboradores

3. Seleccione la opcion de Consultas/Reportes

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.

Ce) Interno € ) Externo € ) Todos

TAPIA_YUNGAICELA SANTIAGO I BIADI
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Ingresando los criterios de seleccion:
En la pantalla de trabajo Ud. puede seleccionar los siguientes criterios,

1. Criterio Estado, indica el tipo de estado de los colaboradores; existen dos tipos que son los
activos y los de baja, pero adicionales a estos usted puede desear seleccionar todos los
registros de colaboradores, sea que estén activos 0 dados de baja. La seleccion es obligatoria.

2. Criterio Orden, selecciona el tipo de orden en que desea se muestre la informacion requerida.
Si selecciona el tipo de orden nombre se activaran los criterios de nombre desde y nombre
hasta; en cambio, si selecciona el tipo de orden ¢odigo se activaran los criterios de codigo
desde y codigo hasta. La seleccion es obligatoria.

3. Criterio Tipo Colaborador, indica el tipo de colaborador; existen dos tipos que son los
internos y los externos, pero adicionales a estos usted puede desear seleccionar todos los
tipos de colaboradores. La seleccion es obligatoria.

4. Criterio Nombre Desde, indica desde que nombre de colaborador desea la consulta; sino se
ingresa aparecerd por defecto el primer nombre de colaborador de la base, si esta
seleccionado un tipo de colaborador tomara el primero segun el tipo. El ingreso es opcional.

5. Criterio Nombre Hasta, indica hasta que nombre de colaborador desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto el ultimo nombre de colaborador de la base, si estd
seleccionado un tipo de colaborador tomara el Gltimo segtn el tipo. El ingreso es opcional.

6. Criterio Cddigo Desde, indica desde que codigo de colaborador desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto el primer codigo de colaborador de la base, si esta seleccionado
un tipo de colaborador tomara el primero segun el tipo. El ingreso es opcional.

7. Criterio Cédigo Hasta, indica hasta que codigo de colaborador desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto el tltimo codigo de colaborador de la base, si esta seleccionado
un tipo de colaborador tomara el Gltimo segun el tipo. El ingreso es opcional.

8. Criterio Fecha Desde, indica desde que fecha de ingreso del colaborador desea la consulta;
sino se ingresa no se tomard en cuenta este criterio de seleccion. El ingreso es opcional.

9. Criterio Fecha Hasta, indica hasta que fecha de ingreso del colaborador desea la consulta;
sino se ingresa aparecera por defecto la fecha de '99/12/31". El ingreso es opcional.

Una vez ingresado el ultimo criterio, el sistema evaluara los criterios ingresados y si exgtcn‘_ -
registros que cumplan con los mismos mostrara el siguiente mensaje: Y) -ty
o ¥
i = L TS
( # Registros procesados . . . | (N
L W
Qop2)
. q"r-l;is'."“‘:
Caso contrario: FOUTECNI B LT
[ No existen registros con esa seleccion ] BLBLIOTY CA
CAMPUS

Si la evaluacion de los criterios fue exitosa aparecerda una ventana de consulta, que contiene #a™ S
informacion seleccionada.
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Al salir de la ventana de consulta, le aparecerd el cuadro de didlogo de imprimir del cual Ud. dara
su aprobacion si desea imprimir dicha consulta.

@ [nicialmente existen criterios de seleccion que aparecen por defecto, y son los siguientes: el
estado del colaborador es activo, el orden es por nombre y el tipo de colaborador es interno.

i Como seleccionar todos los registros?

Para seleccionar todos los registros de colaboradores de un determinado tipo, debera realizar los

siguientes pasos:

1. Seleccionar en el criterio estado, la opcion todos.

Seleccionar el criterio orden, para establecer como desea que se muestre la informacion
requerida.

3. Seleccionar el tipo de colaborador, interno si desea los laboratorista y externo si desea los

doctores solicitantes.
4. Presionar la tecla <ENTER>, en la peticion de ingreso de los otros criterios.

Reportes Impresos:

El formato del reporte que se visualizara tanto en la ventana de consulta, como también cuando
se lo imprima sera el siguiente.

SRMANJ322 LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOS TY PAGINA 1
PRUE REPORTE DE COLABORADORES 96/02/11

DESDE 96/01/01 A 96/01/31 2000 00
CoOIGO NOMBRES DIRECCION CIU TELEFONO TIPO NACIMTO INGRESO E REG
00001 TAPIA YUNGAICELA SANTIAGO AVDA 25 DE JULIO 2310 GYE 234545 | 670212 96/01/02 A
00004 VELASCO RUIZ TERESA JOSEFINA CHILE 2308 Y ARGENTINA GYE 402345 | TOM9M13 960117 A
TOTAL DE COLABORADORES 2
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3.3. ELEMENTOS DE EXAMEN

La opcion de Elementos de Examenes, permitira realizar el mantenimiento (ingreso,
modificacion de registros) y las consultas/reportes de los diferentes elementos de un determinado

tipo de examen.

3.3.1. MANTENIMIENTO

Objetivo y Alcance: Permite afadir y modificar informacion relacionada a los elementos de los
exdmenes, obteniendo un control actualizado de los mismos.

Ingresando a la pantalla de trabajo: ‘:‘DA g !
Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos, i
N
1. Seleccione en el menu principal la opcion Mantenimientos Varios ‘*.‘F&;'s_lm“* ,
. Al i ” POLITRCHICA TEL LM 74
2. Seleccione la opcion de Elementos de Examenes
4 ‘ iz i g 0T CA
3. Seleccione la opcion de Mantenimiento ml(l 'w‘
SRS
PENAS

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.
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Ainadiendo registros:
Para aiadir nuevos registros debera realizar los siguientes pasos,

1. Debe seleccionar con que tipo de examen va a trabajar.

2. Seleccionar en la pantalla el botoén de comando Nuevo.

3. El codigo de elemento se genera automaticamente.

. Debe ingresar la descripcion corta del elemento.

. Debe ingresar la descripcion larga del elemento.

Debe ingresar la caracteristica/unidad de medida, o seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.

. Debe ingresar el rango normal inicial.

. Debe ingresar el rango normal final.

9. Debe ingresar la fecha de ingreso del elemento.

10. La fecha de baja, la debe obviar ya que es un nuevo ingreso.

11. Debe seleccionar el estado del registro.

12. Luego de ingresar los datos descritos anteriormente, se presentara el cuadro de dialogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> significa que grabara los datos del elemento.

h o

<NO> significa que descartara los datos ingresados del elemento. o Eh s
o
e
~ 1
/ *
Edicion de registros: (:&p
A\ T
o
nr . , . . . e e
Para la edicion de registros debera realizar los siguientes pasos, POLTECHICA BLL LTS
BIRLIOTFCA

1. Debe seleccionar con que tipo de examen va a trabajar. CAMPUS
2. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Editar. PENAS
3. Puede cambiar la descripcion corta del elemento.

. Puede cambiar la descripcion larga del elemento.

Puede cambiar la caracteristica’unidad de medida, o seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.

6. Puede cambiar el rango normal inicial.

7. Puede cambiar el rango normal final.

8. Puede cambiar la fecha de ingreso del elemento.

9. Puede cambiar la fecha de baja del elemento.

10. Puede cambiar el estado del registro.
11. Luego de cambiar los datos descritos anteriormente, se presentard el cuadro de didlogo de

grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> que grabard los cambios realizados a los datos del elemento.
<NO> que descartard los cambios realizados a los datos del elemento.

hok ol
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Localizacion de registros:
Para la localizacion de registros debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el botén de comando Browse, con lo que aparecerd en pantalla una
ventana de browse con la informacion referente a los elementos del tipo de examen
seleccionado. Para obtener una referencia del uso de la ventana de browse y la forma de
localizar registros, consulte en el capitulo 3 en la seccion 5.2. Panel de Control la funcion

browse.
2. Una vez presente la ventana de browse, Ud. puede seleccionar el registro requerido.

3.3.2. CONSULTAS/REPORTES

Objetivo y Alcance: Permitir visualizar informacion de los registros de los elementos de un tipo
de examen, obteniendo asi un medio rapido y eficiente de obtener informacion al instante de ser

requerida.

Ingresando a la pantalla de trabajo:
Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos.
Seleccione en el ment principal la opcion Mantenimientos Varios

2. Seleccione la opcion de Elementos de Examenes
3. Seleccione la opcion de Consultas/Reportes

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.

|
!
(y
Il
‘.
;il
|

Lot o e o Hensa jeriingresercodigo-hasta:
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Ingresando los criterios de seleccion:
En la pantalla de trabajo Ud. puede seleccionar los siguientes criterios,

1. Criterio Estado, indica el tipo de estado del registro; existen dos tipos que son los activos y
los de baja, pero adicionales a estos usted puede desear seleccionar todos los registros, sea
que estén activos 0 dados de baja. La seleccion es obligatoria.

2. Criterio Orden, selecciona el tipo de orden en que desea se muestre la informacion requerida.
Si selecciona el tipo de orden pombre se activaran los criterios de nombre desde y nombre
hasta; en cambio, si selecciona el tipo de orden ¢ddigo se activaran los criterios de codigo
desde y codigo hasta. La seleccion es obligatoria.

3. Criterio Exdamen Desde, indica desde que codigo de examen desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto el primer codigo de examen de la tabla de tipos de examenes.
El ingreso es opcional.

4. Criterio Exdmen Hasta, indica hasta que codigo de examen desea la consulta; sino se ingresa
aparecerd por defecto el ultimo codigo de examen de la tabla de tipos de examenes. El
ingreso es opcional.

5. Criterio Codigo Desde, indica desde que codigo de elemento desea la consulta; sino se
ingresa aparecerd por defecto el primer codigo de elemento, en base al tipo de examen
seleccionado. El ingreso es opcional,

6. Criterio Cdédigo Hasta, indica hasta que codigo de elemento desea la consulta; sino se
ingresa aparecerd por defecto el ultimo codigo de elemento, en base al tipo de examen
seleccionado. El ingreso es opcional.

7. Criterio Nombre Desde, indica desde que nombre de elemento desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto el primer nombre de elemento, en base al tipo de exdamen
seleccionado. El ingreso es opcional.

8. Criterio Nombre Hasta, indica hasta que nombre de elemento desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto el ultimo nombre de elemento, en base al tipo de examen

seleccionado. El ingreso es opcional.

Una vez ingresado el ultimo criterio, el sistema evaluard los criterios ingresados y si existen
registros que cumplan con los mismos mostrard el siguiente mensaje:

| # Registros procesados . .. ]

(Caso contrario:

I No existen registros con esa seleccién ]

Si la evaluacion de los criterios fue exitosa aparecerd una ventana de consulta, que contiene la
informacion seleccionada.

Al salir de la ventana de consulta, le aparecera el cuadro de didlogo de imprimir del cual Ud. dara
su aprobacion si desea imprimir dicha consulta.

@ [nicialmente aparecen criterios por defecto y son: estado en activos y el orden por nombre.
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. Como seleccionar todos los registros?

Para seleccionar todos los registros de los elementos de un determinado tipo de examen, debera
realizar los siguientes pasos:

Reportes Impresos:

requerida.
Ingresar en los criterios Examen Hasta y Exdmen Hasta, el mismo cédigo de examen
requerido.
Presionar la tecla <ENTER>, en la peticion de ingreso de los otros criterios.

Seleccionar en el criterio estado, la opcion todos.
Seleccionar el criterio orden, para establecer como desea que se¢ muestre la informacion

El formato del reporte que se visualizard tanto en la ventana de consulta, como también cuando
se lo imprima serd el siguiente.

SRMAN332
PRUE

LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOSTY
REPORTE DE ELEMENTOS DE EXAMENES

EXAMEN 002 FORMULA DE SCHILLING

PAGINA 1
98/02/111
2000 00

ELEMENTO DESCRIPCION CORTA DESCRIPCION LARGA

RANGO INICIAL RANGO FINAL

UNICARAC INGRESO ESTADO

001 N EN CAYADOS
002 N JUVENILES
003 N SEGMENTADOS
004 EOSINOFILOS
005 LINFOCITOS

006 MONOCITOS

007 BASOFILOS

TOTAL DE ELEMENTOS 7

N EN CAYADOS

N JUVENILES

N SEGMENTADOS
EOSINOFILOS
LINFOCITOS
MONOCITOS
BASOFILOS

—ogogou

96/01/01
96/01/01
96/01/01
96/01/01
96/01/01
96/01/01
96/01/01

PRRLER2R

ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO

POLITRCBICA TEL 1o
BIRLIOTY CA
C \\1F[J\'
PENAS
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4. MODULO DE PROCESOS ESPECIALES

Objetivo y Alcance: El Modulo de Procesos Especiales, permite dar realizar procesos especiales
para el mantenimiento de las bases de datos del sistema, con procesos como, respaldos,
restauraciones y reindexamientos; otra de la funciones de este modulos es realizar los cierres
mensuales v anuales de la informacion de los registros de examenes como del inventario de
materiales. El alcance del modulo lo podemos establecer como el que da mantenimiento a la
informacion del sistema.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

El modulo de Procesos Especiales, debe ser seleccionado desde el ment principal y se lo puede
hacer de dos formas:

v Posicionando el cursor en la opcién Procesos Especiales del menu principal, utilizando la
teclas de movimiento y pulsando la tecla <ENTER> .

v Utilizando el raton, dando un clic sobre la opcion Procesos Especiales.

Luego de seleccionar la opcion aparecerd la siguiente pantalla, donde Ud. podrda escoger el
proceso a realizar utilizando las teclas de movimiento ¢ utilizando el raton, dependiendo de sus

requerimientos.

siiMensafe s (ESC=BALIR Iow {1 5 '\’HH.IIF!.‘K;.'..'!J-LZ'Z‘H'L;} pr

e n!
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4.1. PROCESOS ESPECIALES

La opcion de Procesos Especiales, permite realizar los procesos de respaldos, restauraciones y
reindexamientos de las bases de datos.

4.1.1. RESPALDOS

Objetivo y Alcance: Permite realizar el respaldo de las bases de datos del sistema, obteniendo
asi un mecanismo de salvaguardar la informacién en caso de que algun siniestro destruya la
informacion actual con que cuente el sistema.

{ Que se requiere ?

Que tenga listos de 1 a 2 diskettes de 3 1/2 HD formateados, ya que en los mismos se grabara la
informacion que se va a respaldar.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el menu principal la opcion Procesos Especiales
2. Seleccione la opcion de Procesos Especiales

3. Seleccione la opcion de Respaldos

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.

BISTCLIRICO

CIALE!

|

B e T NPLEE. PR SR .-J

is NTENGION ?¢

[ ———

‘."‘.'J..'-J‘. L€ 3174 N,
gte procas

.f-d-iesw'titﬂ_i:’_._; :

e e e T T

o e s Hensaje s Realiszarace lirespaldo.d
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Realizando el proceso:
Para realizar el proceso debera seguir los siguientes pasos,

1. Insertar el primer diskette en el drive A.

2. Presionar el boton de comando <Respaldar>, una vez que se esta ejecutando el proceso este
le indicara si requiere de mas de un diskette.

3. Una vez finalizado el proceso el sistema lo indicara con el mensaje siguiente "Fin de
proceso batch de respaldo".

4.1.2. RESTAURACIONES

Objetivo y Alcance: Permite realizar la restauracion de las bases de datos del sistema,
obteniendo asi un mecanismo de recuperacion de la informacion en caso de que algun siniestro
destruya la informacion actual con que cuente el sistema.

i Que se requiere ?

Que tenga listos los diskettes en donde se encuentra almacenada la informacion que se requicre
restaurar.

Ingresando a la pantalla de trabajo: .
(e
Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos, AL,

oy ere®

POLTRCHICA BEL LM 7N
1. Seleccione en el menu principal la opcion Procesos Especiales —
. o s % BIBLIOT!
2. Seleccione la opcion de Procesos Especiales CAMPUS
3. Seleccione la opcion de Restauraciones PENAS
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Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.

{p weamparisn wrdigmeesr |
{f{Restaurar >}
sl ddil o n o =Ee |

o

Ji !
R - et s o Bt ok A e i i« bt st sepeameond |
s Hensajes- Se procederd-a restaurar:lag bases de-datogimms i s

i ol - PRSI

™ Recuerde que la informacion a restaurar se copiard encima de la informacion actual.

Realizando el proceso:
Para realizar el proceso debera seguir los siguientes pasos,

1. Insertar el primer diskette en el drive A.

V-

b
&) ge

A\ Wi -
Nirs

Q"ri_.,_m“
PO BEL U
BLELIOT CA

Cavargs

PENAS

2. Presionar el botén de comando <Restaurar>; una vez que se esta ejecutando el proceso este

le indicara si requiere de mas de un diskette para la restauracion.

3. Una vez finalizado el proceso el sistema lo indicara con el mensaje siguiente "Fin de

proceso batch de restauracion'.

4.1.3. REINDEXAMIENTOS

Objetivo y Alcance: Permite realizar el reindexamiento de las bases de datos del sistema,

obteniendo asi un mecanismo de reconstruccion de los archivos de indices.
Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a esta opcion deberd realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el menu principal la opcion Procesos Especiales

2. Seleccione la opcion de Procesos Especiales
3. Seleccione la opcion de Reindexamientos
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Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.

CRe indexar >

e Pt [ S — . gy Py [ [, e,
gense e ["'..- rocoueIa o’ -J’fn'.‘r.'.r:-;.!,w_"..

Realizando el proceso:
Para realizar el proceso deberd seguir los siguientes pasos,

1. Presionar el boton de comando <Reindexar>.
2. Una vez finalizado el proceso, el sistema lo indicara con el mensaje siguiente "Proceso

concluido OK !!".
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4.2. CIERRES MENSUALES

La opcion de Cierres Mensuales, permite realizar los procesos de cierre mensual de la
informacion referente a los registros de examenes e inventario de materiales.

4.2.1. CIERRE MENSUAL DE REGISTROS DE EXAMENES

Objetivo y Alcance: Permite realizar el cierre mensual de la informacion de los registros de
examenes, obteniendo una depuracion de las solicitudes de examenes dadas de baja.

{ Que se requiere ?

Que realice previamente un respaldo de la informacion (éste respaldo puede ser el mismo
requerido para cierre mensual del inventario de materiales), a fin de tener un medio mediante el
cual se pueda recuperar la informacion.

Ingresando a la pantalla de trabajo: ﬁb. f\ ‘e
Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos, ,!:’“ Pre
\11.,‘
., : £ i 5 5 " q‘
1. Seleccione en el menu principal la opcion Procesos Especiales m,,m,u‘,ﬁ_. ,
2. Seleccione la opcion de Cierres Mensuales ——
J . s . . MBLIOT €
3. Seleccione la opcion de Registro de Examenes . CAMPY §
PENAS

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.

TLABORATORIC

*
(EGLS

T S i e e - L o e b e
.1

is NTENCION 11

|
|
i
|
1
|
1
1
1
1
|

<{Cierre Mensual) 1
i
1B

tival, I

— e SRS 118 R JVO 15 PR NS N 10 S eviepiemini

1]:—;:-: u'" TLJ.--- 3 .,.;_ !' Irre-nensus. nhi’tJlrIl\ - o

% Este proceso debe realizarlo cada fin de mes, recuerde que es un proceso de depuracion de
la informacion de registros de examenes.

Trabajando con el Sistema. Cap. 4 - Pag. 96



SIREX Manual de Usuario.

Realizando el proceso:
Para realizar el proceso debera seguir los siguientes pasos,
1. Presionar el boton de comando <Cierre Mensual>.

2. Una vez finalizado el proceso el sistema lo indicara cuantos registros de solicitudes dadas de
baja a eliminado.

4.2.2. CIERRE MENSUAL DE INVENTARIO DE MATERIALES
Objetivo y Alcance: Permite realizar el cierre mensual de la informacion del inventario de
materiales, obteniendo asi los saldos mensuales iniciales para cada material.

i Que se requiere ?

Que realice previamente un respaldo de la informacion (éste respaldo puede ser el mismo
requerido para cierre mensual de registros de examenes), a fin de tener un medio mediante el cual
se pueda recuperar la informacion.

Ingresando a la pantalla de trabajo: ik

Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el menu principal la opcion Procesos Especiales

. . v @ N
2. Seleccione la opcion de Cierres Mensuales o g
3. Seleccione la opcion de Inventario de Materiales o —
CAaMPE S
PENAS
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Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.

TABORNIORIO: )

L rrespondientel ]|

g = et e

all
1|}
|

| (di_c;‘r;“ﬁénsua l) '

|}

|
1
1l
;
i

e Mensajer Leprocedera a-reallzar ol clerre mensunl-de Inventarioe:

%  Este proceso debe realizarlo cada fin de mes, recuerde que es un proceso de inicializacion de

saldos de los materiales.

Realizando el proceso:
Para realizar el proceso debera seguir los siguientes pasos,

1. Presionar el boton de comando <Cierre Mensual>.
2. Una vez finalizado el proceso el sistema lo indicara cuantos registros a procesados (registros

de compras, consumos y ajustes).

Aoy
POUT LN TEL Ut
BIGLIOT CA
CAMPUSs
PENAS
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4.3. CIERRES ANUALES

La opcion de Cierres Anuales, permite realizar los procesos de cierre anual de la informacion
referente a los registros de examenes e inventario de materiales.

4.3.1. CIERRE ANUAL DE REGISTROS DE EXAMENES

Objetivo y Alcance: Permite realizar el cierre anual de la informacion de los registros de
examenes, obteniendo una depuracion de las solicitudes procesadas durante el afio.

. Que se requiere ?

Que realice previamente un respaldo anual de la informacion (éste respaldo puede ser el mismo
requerido para cierre mensual del inventario de materiales), a fin de tener un medio mediante el
cual se pueda recuperar la informacion.

LT
Ingresando a la pantalla de trabajo: %S.. U
e,
_— i - [o*
Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos, <g\$p
\O'Whaea
NOS
. i g - ; Ao
1. Seleccione en el menut principal la opcion Procesos Especiales S
2. Seleccione la opcion de Cierres Anuales -
. .. . B1G1 ‘
3. Seleccione la opcion de Registro de Examenes ('.‘“.., B
PENAS

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.

ATORIO. ]

""T"""""‘I""I:TTT"""‘"V n"“ﬂ'?“""’ f

C | Lt.-..u Jﬂl_mu

»

1 . o tuin - : 1 - as 7-,
i revisdsne Tie e 0] 0 148 r-—ﬂrrrrr-'nimmmm:r o roglstro

L RIS

¥ Este proceso debe realizarlo cada fin de afio, recuerde que es un proceso de depuracion de

la informacion de registros de exdamenes.
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Realizando el proceso:
Para realizar el proceso debera seguir los siguientes pasos,

1. Presionar el boton de comando <Cierre Anual>.
2. Una vez finalizado el proceso el sistema lo indicara, mediante el mensaje de "Proceso

concluido OK !!".

4.3.2. CIERRE ANUAL DE INVENTARIO DE MATERIALES

Objetivo y Alcance: Permite realizar el cierre anual de la informacion del inventario de
materiales, obteniendo asi los saldos mensuales iniciales para el nuevo periodo.

., Que se requiere ?

Que realice previamente un respaldo anual de la informacion (éste respaldo puede ser el mismo
requerido para cierre mensual de registros de examenes), a fin de tener un medio mediante el cual
se pueda recuperar la informacion.

. o b
Ingresando a la pantalla de trabajo: ‘)‘b.. l,-.‘
AL
/’_’t :
] r s g I » $. 4 . . “i:!"“
Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos, \ve
A\ L#-‘-f
. T - . T
1. Seleccione en el ment principal la opcion Procesos Especiales POUTECRIG BLL T
2. Seleccione la opcion de Cierres Anuales BIBLIOT CA
3. Seleccione la opcion de Inventario de Materiales camer s
PENAS

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.

< C-'ie‘rre: ; ﬂnu&_i Pl ‘

s Hensajet Se pro derd a‘realizar el cilsrreranual de inventas

o8 Droi
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% Este proceso debe realizarlo cada fin de afio, recuerde que es un proceso de inicializacion de
saldos de los materiales.

Realizando el proceso:

Para realizar el proceso debera seguir los siguientes pasos,

1. Presionar el boton de comando <Cierre Anual>.

2. Una vez finalizado el proceso el sistema lo indicara, mediante el mensaje de "Proceso
concluido OK !!".

BIBLIOT €A
CAMPr 5
PENAS

Trabajando con el Sistema. Cap. 4 - Pag. 101



SIREX Manual de Usuario.

5. MODULO DE ADMINISTRACION DEL SISTEMA

Objetivo y Alcance: El Modulo de Administracion del Sistema, permite dar mantenimientos a
los modulos y programas del sistema, como también de los usuarios que lo utilizan.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

El moédulo de Administracion del Sistema, debe ser seleccionado desde el ment principal y se lo

puede hacer de dos formas:

v Posicionando el cursor en la opcion Administracion del Sistema del menu principal,
utilizando la teclas de movimiento y pulsando la tecla <ENTER> .

v Utilizando el raton, dando un clic sobre la opcion Administracion del Sistema.

Luego de seleccionar la opcion aparecerd la siguiente pantalla, donde Ud. podra escoger el
proceso a realizar utilizando las teclas de movimiento 6 utilizando el raton, dependiendo de sus

requerimientos.

TABORATORTD:

: [ER1| !
[GIGTE Iln v-{ PEL S151
0DULOS D[l. "‘H‘IEHn .

oy

e Hensajess {ESC=SALTRI=w U Ped =S ELECT ON Jowa [ ENTER= =

‘m»

FRATTECHIOA BEL U

BIBLIOTL.CA
CAaMPUs
PENAS
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5.1. MODULOS DEL SISTEMA

La opcion de Modulos del Sistema, permite realizar los procesos de” mantenimiento y
consultas/reportes de la informacion relacionada a los modulos del sistema desarrollado.

5.1.1. MANTENIMIENTO

Objetivo y Alcance: Permite realizar el ingreso, modificacion y eliminacion de registros de
modulos del sistema. Este registro de modulos permite saber en cuanto médulos se encuentra

dividido el sistema.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el menu principal la opcion Administracion del Sistema
2. Seleccione la opcion de Modulos del Sistema

3. Seleccione la opcion de Mantenimiento

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.
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Anadiendo registros:

Para afiadir nuevos registros debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el botén de comando Nuevo.
2. El codigo del modulo se genera automaticamente.
3. Debe ingresar la descripcion del modulo.
4. Debe ingresar la observacion del modulo.
5. Debe ingresar la fecha de ingreso del modulo.
6. La fecha de baja del mddulo, se la obvia.
7. Debe seleccionar el estado del registro del modulo.
8. Luego de ingresar los datos descritos anteriormente, se presentard el cuadro de didlogo de

grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:

<SI> significa que grabara los datos del médulo.

<NO=> significa que descartara los datos ingresados del modulo.

e
$ R ik
31U
Edicion de registros: A
e
Para la edicion de registros debera realizar los siguientes pasos, Q%i:“’
POUTRCHITA BIL L7 OO0

1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Editar. BIRLIOT ¢ A
2. Puede cambiar la descripcion del modulo. CAMPUS
3. Puede cambiar la observacion del modulo. PENAS
4. Puede cambiar la fecha de ingreso del modulo.
5. Puede cambiar la fecha de baja del modulo.
6. Puede cambiar el estado del registro del modulo.
7. Luego de cambiar los datos descritos anteriormente, se presentard el cuadro de didlogo de

grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> que grabara los cambios realizados a los datos del modulo.
<NO> que descartara los cambios realizados a los datos del mddulo.

Eliminacion de registros:

Para la eliminacion de un registro debera realizar los siguientes pasos,

Seleccionar en la pantalla el boton de comando Eliminar.

Si el modulos posee programas asignados, no le permitira eliminarlo, con lo cual el sistema le
emitird el mensaje siguiente ""Madulo tiene programas asignados''.

Si el modulo no posee programas asignados, el sistema le emitird el mensaje siguiente

"Registro eliminado OK !!"".
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Localizacion de registros:

Para la localizacion de registros deberd realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Browse, con lo que aparecerd en pantalla una
ventana de browse, presentando informacion de los registros de los médulos. Para obtener
una referencia del uso de la ventana de browse y la forma de localizar registros, consulte en
el capitulo 3 en la seccion 5.2. Panel de Control la funcion browse.

2. Una vez presente la ventana de browse, Ud. puede seleccionar el registro requerido.

5.1.2. CONSULTAS/REPORTES

Objetivo y Alcance: Permite visualizar informacion referente a los modulos del sistema,
obteniendo asi un medio rapido y eficiente de obtener informacion actualizada de los modulos.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos, e
AL
1. Seleccione en el ment principal la opcion Administracion del Sistema @ i
2. Seleccione la opcion de Modulos del Sistema gd‘ Y
3. Seleccione la opcion de Consultas/Reportes ) {01 A

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo. ——
EikL)
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Ingresando los criterios de seleccion:

En la pantalla de trabajo Ud. puede seleccionar los siguientes criterios,

1. Criterio Estado, indica el tipo de estado de los modulos; existen dos tipos que son los activos
y los de baja, pero adicionales a estos usted puede desear seleccionar todos los registros de
modulos, sea que estén activos 0 dados de baja. La seleccion es obligatoria.
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2. Criterio Fecha Desde, indica desde que fecha de ingreso del modulo desea la consulta; sino
se ingresa no se tomara en cuenta este criterio de seleccion. El ingreso es opcional.

3. Criterio Fecha Hasta, indica hasta que fecha de ingreso del modulo desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto la fecha de '99/12/31". El ingreso es opcional.

Una vez ingresado el ultimo criterio, el sistema evaluara los criterios ingresados y si existen
registros que cumplan con los mismos mostrara el siguiente mensaje:

| # Registros procesados . . . |

Caso contrario:

[ No existen registros con esa seleccion ]

Si la evaluacion de los criterios fue exitosa aparecera una ventana de consulta, que contiene la
informacion seleccionada.

Al salir de la ventana de consulta, le aparecera el cuadro de didlogo de imprimir del cual Ud. dara
su aprobacion si desea imprimir dicha consulta.

& [nicialmente existen el criterio de estado activo.

. Como seleccionar todos los registros?
Para seleccionar todos los registros basta realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar en el criterio estado, la opcion todos.
2. Presionar la tecla <ENTER>, en la peticion de ingreso de los otros criterios.

Reportes Impresos:

El formato del reporte que se visualizard tanto en la ventana de consulta, como también cuando
se lo imprima serd el siguiente.

SRADMS12 LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOS TY PAGINA 1

PRUE REPORTE DE MODULOS 96/02/11
DESDE 95/10/01 A 96/01/21 200000

CODIGO DESCRIPCION ESTADO F INGRESO F BAJA

100 REGISTRO DE EXAMENES ACTIVO 95/10125 i

200 INVENTARIO FISICO DE MATERIALES ACTWVO 95/10/25 [

300 MANTENIMIENTOS VARIOS ACTIVO 95/10/25 [

400 PROCESOS ESPECIALES ACTIVO 95/10/25 r

500 ADMINISTRACION DEL SISTEMA ACTIVO a5/10/25 [

TOTAL OE MODULDS 5
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5.2. PROGRAMAS DEL SISTEMA

La opcion de Programas del Sistema, permite realizar los procesos de mantenimiento y
consultas/reportes de la informacion relacionada a los programas del sistema desarrollado.

5.2.1. MANTENIMIENTO
Objetivo y Alcance: Permite realizar el ingreso, modificacion y eliminacion de registros de

programas del sistema. Esto nos permite saber cuales cuantos son los programas que existen en el

sistema.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el menu principal la opcion Administracion del Sistema
2. Seleccione la opcion de Programas del Sistema

3. Seleccione la opcion de Mantenimiento

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.

BRIV ENVE. SUSRA N N TSP

e Hensajes Panelide~Co

JQué se requiere?

Se requiere que el modulo al cual se asignara el programa existan en el sistema. Para obtener una
referencia de la opcion que nos permite ingresar modulos, consulte la seccion S.1.1.

Mantenimiento de Modulos.
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Aifadiendo registros:
Para afladir nuevos registros debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Nuevo.

2. Debe ingresar el nimero de la opcion del programa.

3. Debe ingresar el nombre del programa.

4. Debe ingresar la descripcion del programa.

5. Debe ingresar alguna observacion del programa.

. Debe ingresar el codigo del modulo de sistema al cual se asigna, O seleccionarlo presionando

la tecla <F2>.

7. Debe ingresar el grupo dentro del modulo que representa el programa.

8. Debe ingresar la fecha de ingreso del programa.

9. La fecha de modificacion del programa, se la obvia.

10. La fecha de baja del programa, se la obvia.

11. Debe seleccionar el estado del registro del programa.

12. Luego de ingresar los datos descritos anteriormente, se presentard el cuadro de didlogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> significa que grabara los datos del programa.

(=)

A . . LAFE
<NO> significa que descartard los datos ingresados del programa. S‘ Pl
e
/Ti
. I:(/ .
Edicion de registros: NS
Ao

roUTUTIG DL U Y

Para la edicion de registros deberd realizar los siguientes pasos,
RINLIOT €A

1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Editar. (p\,:":s‘
2. Puede cambiar el nombre del programa.
3. Puede cambiar la descripcion del programa.
. Puede cambiar alguna observacion del programa.
. Puede cambiar el codigo del modulo de sistema al cual se asigna, o seleccionarlo presionando
la tecla <F2>.
6. Puede cambiar el grupo dentro del modulo que representa el programa.
7. Puede cambiar la fecha de ingreso del programa.
8. Puede cambiar la fecha de modificacion del programa.
9. Puede cambiar la fecha de baja del programa.
10. Puede cambiar el estado del registro del programa.
11. Luego de cambiar los datos descritos anteriormente, se presentard el cuadro de didlogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> que grabara los cambios realizados a los datos del programa.
<NO> que descartara los cambios realizados a los datos del programa.

h o
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Eliminacion de registros:

Para la eliminacion de un registro debera realizar los siguientes pasos,
1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Eliminar.
2. Una vez eliminado el registro el sistema le emitira el mensaje siguiente " Registro eliminado

OK 11",

Localizacion de registros:

Para la localizacion de registros debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Browse, con lo que aparecera en pantalla una
ventana de browse, presentando informacion de los registros de los programas. Para obtener
una referencia del uso de la ventana de browse y la forma de localizar registros, consulte en
el capitulo 3 en la seccion 5.2. Panel de Control la funcion browse.

2. Una vez presente la ventana de browse, Ud. puede seleccionar el registro requerido.

5.2.2. CONSULTAS/REPORTES

Objetivo y Alcance: Permite visualizar informacion referente a los programas del sistema,
obteniendo asi un medio rapido y eficiente de obtener informacion actualizada de los programas.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccione en el ment principal la opcion Administracion del Sistema
2. Seleccione la opcion de Programas del Sistema

3. Seleccione la opcion de Consultas/Reportes

Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo.

e i e e b e - — i s o

! —— o ————————— e s
. . " Amir et e ,l.‘u ! “L- -..u [ret .».mh._lu._i_ L
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Ingresando los criterios de seleccion:

En la pantalla de trabajo Ud. puede seleccionar los siguientes criterios,

1. Criterio Estado, indica el tipo de estado de los programas: existen dos tipos que son los
activos y los de baja, pero adicionales a estos usted puede desear seleccionar todos los
registros de programas, sea que estén activos 6 dados de baja. La seleccion es obligatoria.

2. Criterio Fecha Desde, indica desde que fecha de ingreso del programa desea la consulta; sino

se ingresa no se tomara en cuenta este criterio de seleccion. El ingreso es opcional.

Criterio Fecha Hasta, indica hasta que fecha de ingreso del programa desea la consulta; sino

se ingresa aparecera por defecto la fecha de '99/12/31'. El ingreso es opcional.

':u

Una vez ingresado el ultimo criterio, el sistema evaluard los criterios ingresados y si existen
registros que cumplan con los mismos mostrara el siguiente mensaje:

( # Registros procesados . .. |

Caso contrario:

[ No existen registros con esa seleccion [

Si la evaluacion de los criterios fue exitosa aparecerd una ventana de consulta, que contiene la
informacion seleccionada.

Al salir de la ventana de consulta, le aparecera el cuadro de didlogo de imprimir del cual Ud. dara
su aprobacion si desea imprimir dicha consulta.

@ [nicialmente existe el criterio de estado activo.

. Como seleccionar todos los registros?

Para seleccionar todos los registros de programas basta realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar en el criterio estado, la opcion todos.
2. Presionar la tecla <ENTER>, en la peticion de ingreso de los otros criterios.
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Reportes Impresos:

El formato del reporte que se visualizara tanto en la ventana de consulta, como también cuando
se lo imprima sera el siguiente.

SRADMS522 LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOS T Y PAGINA 1

PRUE REPORTE DE PROGRAMAS 96/02/11
DESDE 9510/01 A 96/01/31 20 00 00

OPCION PROGRAMA DESCRIPCION MODULO  ESTADO INGRESO

250 SRINV250 AJUSTES 200 ACTIVO 95/10/01

251 SRINV251 REGISTRO DE AJUSTES 200 ACTIVO 95/12/30

252 SRINV252 CONSULTAS/REPORTES 200 ACTIVO 65/12/30

TOTAL DE PROGRAMAS 3
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5.3. USUARIOS DEL SISTEMA

La opcion de Usuarios del Sistema, permite realizar los procesos de mantenimiento y

consultas/reportes de la informacion relacionada a los usuarios del sistema.

5.3.1. MANTENIMIENTO

Objetivo y Alcance: Permite realizar el ingreso, modificacion y eliminacion de registros de
usuarios del sistema. Este registro de usuarios permite saber cuales son los usuarios que pueden

accesar al sistema.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

Seleccione en el mena principal la opcion Administracion del Sistema

1.
2. Seleccione la opcio
3. Seleccione la opcio

n de Usuarios del Sistema
n de Mantenimiento

Con lo cual le aparecerd la siguiente pantalla de trabajo.

el e e ruiare. i il

o | nin s g il b g d o i bkl atin ki 7 i st kit s

an e ot A

. Qué se requiere?

_ Nuevo

‘ditar

ininar >

T

v o v

rovase

|
|
|
i

S —

B! T CA
CrMPLS
PENAS

Se requiere que este ingresado al sistema el laboratorista al cual se le asignara el usuario y la
clave para que tenga acceso al sistema. Para obtener una referencia de la opcion que nos permite
ingresar a los colaboradores internos (laboratoristas), consulte la seccion 3.2.1. Mantenimiento

de Colaboradores.
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Anadiendo registros:

Para afiadir nuevos registros debera realizar los siguientes pasos,

6.
%
8.

9.

Seleccionar en la pantalla el boton de comando Nuevo.

Debe ingresar las siglas del usuario.

Debe ingresar la clave del usuario.

Debe ingresar el codigo del laboratorista al cual se le asignara la clave, ¢ seleccionarlo
presionando la tecla <F2>.

Debe ingresar las opciones a las cuales el usuario tendra acceso (separadas por coma), para
tener como referencia de cuales son las opciones del sistema observe el apéndice C.

Debe ingresar la fecha de ingreso del usuario.

La fecha de modificacion del usuario, se la obvia.

La fecha de baja del usuario, se la obvia.

Debe ingresar la fecha de expiracion del usuario.

10. Debe seleccionar el estado del registro del usuario.
11. Luego de ingresar los datos descritos anteriormente, se presentara el cuadro de didlogo de

grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> significa que grabara los datos del usuario.
<NO> significa que descartara los datos ingresados del usuario.

Edicion de registros:

Para la edicion de registros debera realizar los siguientes pasos,

1.
2.
3
4.
5.
6.
s
8.

9.

Seleccionar en la pantalla el boton de comando Editar.

Puede cambiar la clave del usuario.

Puede cambiar el codigo del laboratorista al cual se le asignara la clave, ¢ seleccionarlo
presionando la tecla <F2>,

Puede cambiar las opciones a las cuales el usuario tendrd acceso (separadas por coma), para
tener como referencia de cuales son las opciones del sistema observe el apéndice C.

Puede cambiar la fecha de ingreso del usuario.

Puede cambiar la fecha de modificacion del usuario.

Puede cambiar la fecha de baja del usuario.

Puede cambiar la fecha de expiracion del usuario.

Puede cambiar el estado del registro del usuario.

10. Luego de cambiar los datos descritos anteriormente, se presentara el cuadro de dialogo de

grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> que grabara los cambios realizados a los datos del usuario.
<NO> que descartara los cambios realizados a los datos del usuario.
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Eliminacion de registros:

Para la eliminacion de un registro deberd realizar los siguientes pasos,
1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Eliminar.
2. Eliminado el registro el sistema emite el mensaje siguiente ""Registro eliminado OK !!"".

Localizacion de registros:
Para la localizacion de registros debera realizar los siguientes pasos,

1. Seleccionar en la pantalla el boton de comando Browse, con lo que aparecerd en pantalla una
ventana de browse, presentando informacion de los registros de los usuarios. Para obtener
una referencia del uso de la ventana de browse y la forma de localizar registros, consulte en
el capitulo 3 en la seccion 5.2. Panel de Control la funcion browse.

2. Una vez presente la ventana de browse, Ud. puede seleccionar el registro requerido.

5.3.2. CONSULTAS/REPORTES

Objetivo y Alcance: Permite visualizar informacion referente a los usuarios del sistema,
obteniendo asi un medio rapido y eficiente de obtener informacion actualizada de los usuarios.

Ingresando a la pantalla de trabajo:
Para llegar a esta opcion debera realizar los siguientes pasos,

KoLl
1. Seleccione en el ment principal la opcion Administracion del Sistema v /"';" -
\ . ‘s . e N ¥
2. Seleccione la opcion de Usuarios del Sistema (@) g
3. Seleccione la opcion de Consultas/Reportes AT
T
POUTLCHICA BELLE Y
Con lo cual le aparecera la siguiente pantalla de trabajo. LBLIOTT.CA
BIGL
camrt 3

PENAS

1t
i
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96/01/01 LRI 9601231 - l
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Ingresando los criterios de seleccion:

En la pantalla de trabajo Ud. puede seleccionar los siguientes criterios,

1. Criterio Estado, indica el tipo de estado de los usuarios; existen dos tipos que son los activos
y los de baja, pero adicionales a estos usted puede desear seleccionar todos los registros de
usuarios, sea que estén activos ¢ dados de baja. La seleccion es obligatoria.

2. Criterio Fecha Desde, indica desde que fecha de ingreso del usuario desea la consulta; sino
se ingresa no se tomara en cuenta este criterio de seleccion. El ingreso es opcional.

3. Criterio Fecha Hasta, indica hasta que fecha de ingreso del usuario desea la consulta; sino se
ingresa aparecera por defecto la fecha de '99/12/31". El ingreso es opcional.

Una vez ingresado el ultimo criterio, el sistema evaluard los criterios ingresados y si existen
registros que cumplan con los mismos mostrard el siguiente mensaje:

[ # Registros procesados . . . ]

Caso contrario:

( No existen registros con esa seleccion |

Si la evaluacion de los criterios fue exitosa aparecera una ventana de consulta, que contiene la

informacion seleccionada.

Al salir de la ventana de consulta, le aparecerd el cuadro de dialogo de imprimir del cual Ud. dara
su aprobacion si desea imprimir dicha consulta.

@ [nicialmente existe el criterio de estado activo.

-k LR
. Como seleccionar todos los registros? s %
(1 1)
. . . . B ok
Para seleccionar todos los registros de usuarios basta realizar los siguientes pasos: 1<) g0
s e
N S e
- . . . i q‘\.,, +
1. Seleccionar en el criterio estado, la opcidn todos. LT o
2. Presionar la tecla <ENTER>, en la peticion de ingreso de los otros criterios. —
CAMPLUS
PENAS
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Reportes Impresos:

El formato del reporte que se visualizard tanto en la ventana de consulta, como también cuando

se lo imprima serd el siguiente.

LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOSTY
REPORTE DE USUARIOS DEL SISTEMA

PAGINA 1
96/02/11
2000 00

EXPIRACION

TOTAL DE USUARIOS 1

95/10/09 96/12/31

SRADMS532

PRUE

usu CLAVE LABORATORISTA ASIGNADO

PRUE acia 0001 TAPIA YUNGAICELA SANTIAGO ALCIBIADES

POUTRCNICA DUL LD
BIGLIOT!IC A
Cavirys
PENAS
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A. GLOSARIO

Alias.- El nombre asignado a una base de datos. Cuando el nombre de un campo esta totalmente
definido, el alias de la base le precede.

Archivo CDX.- Archivo de indice estructural compuesto. Se le llama normalmente archivo CDX
porque tiene la extension CDX.

Archivo de indice.- Archivo que contiene una lista de claves de indice que reflejan las distintas
formas en las que pueden ordenar los registros de una base de datos.

Base de datos.- Conjunto de informacion relacionada y organizada de forma que se pueda
recuperar facilmente. Ver también tabla.

Campo.- Elemento individual de datos dentro de una base; parte de un registro.
Comando.- Instruccion de un programa que hace que la aplicacion realice una accion.

Computadora.- Sistema electronico manipulador de simbolos disefiado y organizado para aceptar
y almacenar automaticamente datos de entrada, procesarlos y producir resultados de salida bajo la
direccion de un programa de instrucciones almacenadas que detalla todos los pasos que se han de

seguir.

Didlogo.- Mensajes, inducciones y respuestas utilizadas para llevar a cabo una conversacion entre
el sistema y el usuario. La estrategia de didlogo determina la informacion a introducir y la forma

en que se hacen las respuestas.

Entrada de datos.- La informacion proporcionada por los usuarios para solicitar una accion que
inicie una respuesta por parte del sistema.

Hardware.- Equipo fisico como por ejemplo los dispositivos electronicos magnéticos y
mecanicos (por ejemplo, el monitor, teclado, etc.).

Interface.- Es la frontera entre el usuario y la aplicacion del sistema de computo (el punto donde
la computadora y el individuo interactian).

Menu del Sistema.- Grupo de opciones relacionadas. En estos ments se pueden elegir comandos
que realizan determinadas acciones.

Ment del Sistema.- Grupo de opciones relacionadas. En estos menus se pueden elegir comandos
que realizan determinadas acciones.

Orden de los objetos.- Orden en el que se mueve la seleccion de control en control o de campo en
campo, cuando se pulsa la tecla <TAB> en una pantalla. A veces se [lama orden de tabulacion.
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Opcion de meni.- Comando que aparece en un meni y que cuando se selecciona, realiza una
accion.

Por defecto.- Valor establecido cuando no se ingresa datos. A menos que lo especifique de otra
manera, la opcion por defecto es con la que se trabaja.

Programa.- Conjunto ordenado de instrucciones (comandos) que realizan una accion.

Ratén.- Dispositivo de entrada, de tamafio aproximado de un casete de cinta, que rueda sobre un
cojinete pequeiio y tiene dos o tres botones en la parte superior. Cuando se desliza sobre una
superficie plana, el raton guia al cursor de la pantalla en la direccion del movimiento del raton.

Registro.- Conjunto de campos relacionados con un elemento individual de la base de datos.

Respuesta.- Un mensaje, induccion o actividad de procesamiento que sea el resultado de una
entrada proporcionada por el usuario.

Seleccion.- Datos o elementos que van a ser afectados por la proxima accion. Suele estar reflejada

en la pantalla.

Software.- conjunto de programas, documentos, procedimientos y rutinas asociados con la
operacion de un sistema de computo.

Tabla.- Informacion relacionada que esta organizada en forma de filas y columnas.

Tabla hijo.- Tabla subordinada a una tabla padre; segunda tabla definida en una relaci('\ﬁf de-

| A5

campos.

/i *
LN, '
L\

A,
R ,;‘,‘

Tabla padre.- Tabla que controla a una tabla subordinada (hijo). Yl

FOLTRCRIG BHL LS

" - - . AT A
Tabla relacionada.- Tabla hijo relacionada con una tabla padre. B':_’\'“m _

PENAS
Tipo de datos.- Clase de datos que un campo puede contener. Numérico, Alfanumérico, logico, y

fecha lo son.
Usuario.- Persona o personas que van a utilizar una aplicacion.

Ventana.- Parte de la pantalla de exhibicion visual que se emplea para mostrar la situacion actual
de una aplicacion que interesa al usuario. La pantalla se puede dividir en varias ventanas para
mostrar simultaneamente la situacion de los distintos procesos del sistema.

Ventana activa.- La ventana en la que se va a realizar la proxima accion. Cuando hay muchas
ventanas abiertas, la activa es la que esta situada encima.

Ventana Browse.- La ventana en la que la informacion de la base de datos viene presentada en
formato de columnas vy filas.
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B. RESOLVIENDO PROBLEMAS
I. MENSAJES DE ERROR PROGRAMADOS

L:ste tipo de errores son propios del sistema, ya que se producen por errores en la entrada de datos
y los cuales son manipulados por el programador del sistema. A continuacion los hemos
agrupado dependiendo del médulo donde se produzea.

Debe tener en consideracion de que se puede producir un mismo mensaje de error en dos
modulos diferentes, como por ejemplo, cuando Ud. asigne un codigo de laboratorista a un
determinado resultado de examen y el mismo no exista le indicara el siguiente mensaje, ""Caodigo
Laboratorista no existe", que seria el mismo cuando usted este asignando un consumo de
materiales a un laboratorista en donde cuando este ingresando un codigo que no exista. bt !

et

7/ &* o
1.1. GENERALES 5;;:
Aot “:. .

Este tipo de mensajes se pueden producir en varios de los modulos del sistema.
BIGLAOT" S A

CAMIPLl -
"Caodigo de ciudad no existe" PENAS
Indica que las siglas de la ciudad ingresada no existe en la tabla de ciudades, podria solucionarlo
ingresando la nueva ciudad. Para obtener una referencia de como ingresar una nueva ciudad

consulte en el capitulo 4 la seccion 3.1.1. Mantenimiento de Tablas Varias.

"Caodigo de ciudad no esta activo!!"
Indica que las siglas de la ciudad ingresada no esta activa, podria solucionarlo cambiando el estado

del registro. Para obtener una referencia de como cambiar el estado del registro de ciudad consulte
en el capitulo 4 la seccion 3.1.1. Mantenimiento de Tablas Varias.

"Caodigo de profesion no existe"

Indica que el codigo de profesion ingresado no existe en la tabla de profesiones, podria
solucionarlo ingresando el nuevo codigo. Para obtener una referencia de como ingresar una nueva
profesion consulte en el capitulo 4 la seccion 3.1.1. Mantenimiento de Tablas Varias.

"Caodigo de profesion no esta activo!!"

Indica que el codigo de profesion ingresado no esta activo, podria solucionarlo cambiando el
estado del registro. Para obtener una referencia de como cambiar el estado del registro de
profesion consulte en el capitulo 4 la seccion 3.1.1. Mantenimiento de Tablas Varias.

"Codigo de unidad no existe"
Indica que el codigo de la unidad ingresado no existe en la tabla de unidades, podria solucionarlo

ingresando el nuevo codigo. Para obtener una referencia de como ingresar un nuevo codigo de
unidad consulte en el capitulo 4 la seccion 3.1.1. Mantenimiento de Tablas Varias.
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"Cdédigo de unidad no esta activo!!"

Indica que el cddigo de la unidad ingresado no esta activo, podria solucionarlo cambiando el
estado del registro. Para obtener una referencia de como cambiar el estado del registro de unidad
consulte en el capitulo 4 la seccion 3.1.1. Mantenimiento de Tablas Varias.

"Cddigo desde es mayor que el hasta"
Se presenta en las consultas de informacion, podria solucionarlo colocando en su lugar un cédigo

que sea menor o igual al codigo hasta que se ha ingresado en la pantalla.

"Error: Verificar conexion de impresora y poner en ON !!"
Se presenta cuando se esta realizando una impresion, podria solucionarlo revisando que la

impresora este conectada y en linea.

"Fecha desde es mayor que la hasta"
Se presenta en las consultas de informacion, podria solucionarlo colocando en su lugar una fecha

que sea menor o igual a la fecha hasta que se ha ingresado en la pantalla.

""No.ldentificacion incorrecto"

Indica que la longitud del nimero de identificacion no concuerda con el tipo de identificacion,
podria solucionarlo teniendo en consideracion las siguientes longitudes de los nimeros a ingresar,
cédula = 10, pasaporte = 15 y registro unico del contribuyente = 13 digitos (nameros del 0 al 9).
Una vez revisado las longitudes de los nimeros a ingresar, revise la longitud del numero que Ud.
ha ingresado; recuerde que si el nimero que ingresa es menor a estas longitudes debera colocar

ceros a la izquierda del namero.

"No existen registros con esa seleccion” .
Se presenta en las consultas de informacion, podria solucionarlo colocando en los Yiwos, d¢
seleccion parametros con los que los registros almacenados cumplan su condicion. ,//"i' 3
/ ) )
(Y
1.2. REGISTRO DE EXAMENES PTG
BIGLIOTF A A

"Solicitud no existe !!" CAMPUS

. , . . . . v o ¢ ENA
Indica que el nimero de solicitud ingresado no existe en base de solicitudes, podria solucfdnarlo
consultando las solicitudes existentes. Para obtener una referencia de como consultar las
solicitudes ingresadas consulte en el capitulo 4 la seccion 1.2.2. Consultas/Reportes de Solicitudes.

"Caodigo Doctor no existe !!"

Indica que el cddigo de doctor ingresado no existe en base de colaboradores, podria solucionarlo
ingresando uno nuevo. Para obtener una referencia de como ingresar un nuevo colaborador
consulte en el capitulo 4 la seccion 3.2.1. Mantenimiento de Colaboradores .

"Cadigo Doctor no esta activo !!"
Indica que el codigo de doctor ingresado no esta activo, podria solucionarlo cambiando el estado

del doctor. Para obtener una referencia de como cambiar el estado del colaborador (doctor)
consulte en el capitulo 4 la seccion 3.2.1. Mantenimiento de Colaboradores .
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"Cadigo enfermedad no existe !!"

Indica que el codigo de enfermedad ingresado no existe en la tabla de enfermedades, podria
solucionarlo ingresando un nuevo codigo de enfermedad. Para obtener una referencia de como
ingresar una nueva enfermedad consulte en el capitulo 4 la seccion 3.1.1. Mantenimiento de

Tablas Varias.

"Codigo examen no existe !!"

Indica que el codigo de examen ingresado no existe en la tabla de tipos de examenes, podria
solucionarlo ingresando el nuevo codigo de examen. Para obtener una referencia de como ingresar
un nuevo examen consulte en el capitulo 4 la seccion 3.1.1. Mantenimiento de Tablas Varias.

"Codigo examen no esta activo"

Indica que el codigo de examen ingresado no esta activo en la tabla de tipos de examenes, podria
solucionarlo cambiando el estado del registro de examen. Para obtener una referencia de como
cambiar el estado del examen consulte en el capitulo 4 la seccion 3.1.1. Mantenimiento de Tablas

Varias.

"Cadigo Laboratorista no esta activo !!"

Indica que el codigo del laboratorista ingresado no esta activo, podria solucionarlo cambiando el
estado del laboratorista. Para obtener una referencia de como cambiar el estado del colaborador
(laboratorista) consulte en el capitulo 4 la seccion 3.2.1. Mantenimiento de Colaboradores .

"Codigo Laboratorista no existe !!"

Indica que el codigo del laboratorista ingresado no existe en base de colaboradores, podria
solucionarlo ingresando uno nuevo. Para obtener una referencia de como ingresar un nuevo
colaborador (laboratorista) consulte en el capitulo 4 la seccion 3.2.1. Mantenimiento de

Colaboradores.

"Caodigo paciente no esta activo !!"

Indica que el codigo del paciente ingresado no esta activo, podria solucionarlo cambiando el
estado del paciente. Para obtener una referencia de como cambiar el estado del paciente consulte
en el capitulo 4 la seccion 1.1.1. Mantenimiento de Pacientes.

"Caédigo paciente no existe !!"

Indica que el codigo del paciente ingresado no existe en base de pacientes, podria solucionarlo
ingresando uno nuevo. Para obtener una referencia de como ingresar un nuevo paciente consulte
en el capitulo 4 la seccion 1.1.1. Mantenimiento de Pacientes.

"Examen Duplicado"
Indica que el examen seleccionado ya se encuentra asignado en la solicitud donde esta trabajando,

no debe seleccionar mas de una vez un mismo examen.
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"Error: Examen ya ha sido ingresado”
Se presenta cuando desea eliminar un examen asignado a una solicitud, se debe a que dicho

examen ya posee resultados, si en realidad desea eliminar ese examen debera eliminar primero sus
resultados ingresados. Para obtener una referencia de como eliminar los resultados ingresados a un
determinado exdmen consulte en el capitulo 4 la seccion 1.3.1. Mantenimiento de Resultados.

"Error: Existen examenes que ya fueron ingresados"

Se presenta cuando desea eliminar todos los examenes asignados a una solicitud, se debe a que
alguno o todos los examenes ya poseen resultados, si en realidad desea eliminar los examenes
debera eliminar primero sus resultados ingresados. Para obtener una referencia de como eliminar
los resultados ingresados a un determinado examen consulte en el capitulo 4 la seccion 1.3.1.

Mantenimiento de Resultados.

"Elemento Duplicado"
Indica que el elemento de examen seleccionado ya se encuentra asignado a un resultado de

examen, no debe seleccionar mas de una vez un mismo elemento por examen seleccionado.

"Elemento no esta activo"
Indica que el elemento de examen ingresado no esta activo, podria solucionarlo cambiando el

estado del elemento. Para obtener una referencia de como cambiar el estado de un elementos de
examen consulte en el capitulo 4 la seccion 3.3.1. Mantenimiento de Elementos de Examenes.

"Enfermedad Duplicada"
Indica que la enfermedad seleccionada ya se encuentra asignada a un resultado de examen, no debe

seleccionar mas de una vez una misma enfermedad por resultado obtenido en un tipo de examen.

"Enfermedad no esta activa"
Indica que la enfermedad ingresada no esta activa, podria solucionarlo cambiando el estado de la

enfermedad. Para obtener una referencia de como cambiar el estado de una enfermedad consulte
en el capitulo 4 la seccion 3.1.1. Mantenimiento de Tablas Varias.

"Error: Reg.Ctrol Pacientes en limite"

Indica que el registro de control de los codigos de pacientes ha llegado a su limite (99999). Se ha
establecido en el presente sistema como un maximo de 99999 pacientes, pero llegado el caso de
que se supere dicho numero debera solicitar la ayuda de un programador para que realice la
ampliacion del campo del cédigo del pacientes, en todos aquellos programas del sistema que lo

utilicen.

"Error: Reg.Ctrol Solicitudes en limite"

Indica que el registro de control de los numeros de solicitudes ha llegado a su limite (99999). Se
ha establecido en el presente sistema como un maximo de 99999 solicitudes. pero llegado el caso
de que se supere dicho nimero debera solicitar la ayuda de un programador para que realice la
ampliacion del campo del namero de la solicitud, en todos aquellos programas del sistema que lo

utilicen.

Apéndice. Cap. 5 - Pag. 6

" ‘e
.:"
At
-~
4
L

(SN¢s
AN T

oy,
m"b'l'"
Bl
CA

Pl



SIREX Manual de Usuario.

"Ingrese los eximenes a realizarse"

Indica que no han sido asignados los examenes a la solicitud con la que esta trabajando, podria
solucionarlo ingresando los examenes a realizarse. Para obtener una referencia de como ingresar
los examenes a la solicitud consulte en el capitulo 4 la seccion 1.2.1. Mantenimiento de

Solicitudes.

"Ingrese los resultados obtenidos"

Indica que no han sido asignados los resultados a un determinado exdamen. podria solucionarlo
ingresando los resultados obtenidos de un determinado exdamen. Para obtener una referencia de
como ingresar los resultados de un examen consulte en el capitulo 4 la seccion 1.3.1.

Mantenimiento de Resultados.

""Nombre de paciente no existe !!"

Indica que el nombre del paciente ingresado no existe en base de pacientes, podria solucionarlo
consultando los nombres de pacientes. Para obtener una referencia de como consultar los pacientes
existentes consulte en el capitulo 4 la seccion 1.1.2. Consultas/Reportes de Pacientes.

"No puede dar de baja una solicitud procesada"

Se presenta cuando se desea dar de baja a una solicitud que ya ha sido procesada, es decir, que_, |

dicha solicitud ya posee examenes cuyos resultados ya han sido ingresados. Usted no podra daxgd&ya * !

baja una solicitud procesada ya que es un procedimiento establecido en el laboratorio. /"—‘
e

> { \ /

1.3. INVENTARIO DE MATERIALES s

BIBLIOT" !
"Cantidad a devolver es mayor a disponible !!" CAMP™t
Se produce cuando la cantidad del material a devolver es mayor a la cantidad inicialmente PEN*®
registrada ya sea por compra 0 consumo, podria solucionarlo ingresando una cantidad menor o

igual a la inicial.

"Cantidad a devolver es positiva !!"
Indica que la cantidad a devolver del material debe ser positiva, y no un valor negativo, podria

solucionarlo ingresando una cantidad positiva.

"Cantidad a devolver no lo permite su inventario !!"
Se produce cuando la cantidad a devolver del material no esta disponible en el saldo actual del
material, podria solucionarlo ingresando una cantidad que lo permita el saldo.

"Cantidad consumida parcialmente !!"
Se produce cuando se quiere modificar una cantidad previamente registrada y que de dicha
cantidad ya se han consumidos ciertos materiales, podria solucionarlo ingresando una cantidad que

le permita su saldo actual.

"Cantidad de materiales es positiva !!"
Indica que la cantidad ingresada debe ser positiva, y no un valor negativo, podria solucionarlo
ingresando una cantidad positiva.
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"Codigo de Linea no existe"

Indica que el codigo de linea ingresado no existe en la tabla de lineas de materiales, podria
solucionarlo ingresando la nueva linea de material. Para obtener una referencia de como ingresar
una nueva linea del material consulte en el capitulo 4 la seccion 3.1.1. Mantenimiento de Tablas

Varias.

"Cadigo de Linea no esta activa"

Indica que el codigo de linea ingresado no esta activo, podria solucionarlo cambiando el estado del
registro de la linea. Para obtener una referencia de como cambiar el estado de la linea del material
consulte en el capitulo 4 la seccion 3.1.1. Mantenimiento de Tablas Varias.

"Codigo de material no existe en la linea !!"

Indica que la parte numérica del codigo del material (XX9999) no existe en la linea seleccionada,
podria solucionarlo seleccionando un codigo que exista en esa linea, recuerde que en la peticion
del codigo Ud. puede tener una ayuda de los registros de materiales de esa linea presionando la

tecla <F2>.

"Cdédigo de material no existe !!"

Indica que el codigo del material (XX9999) ingresado no existe en base de materiales, podria
solucionarlo consultando los materiales existentes. Para obtener una referencia de como consultar
los materiales existente consulte en el capitulo 4 la seccion 2.1.2. Consultas/Reportes de

Materiales.

"Caodigo de proveedor no activo !!"

Indica que el codigo del proveedor ingresado no esta activo, podria solucionarlo cambiando el
estado del proveedor. Para obtener una referencia de como cambiar el estado del proveedor
consulte en el capitulo 4 la seccion 2.2.1. Mantenimiento de Proveedores.

"Cadigo de proveedor no existe !!"

Indica que el codigo del proveedor ingresado no existe en base de proveedores, podria solucionarlo
consultando los proveedores existentes. Para obtener una referencia de como consultar los
proveedores existentes consulte en el capitulo 4 la seccion 2.2.2. Consultas/Reportes de

Proveedores.

"Descripcion de Material no existe !!"

Indica que la descripcion del material ingresado no existe en base de materiales, podria
solucionarlo consultando las descripciones de los materiales existentes, recuerde que en la peticion
de la descripcion Ud. puede tener una ayuda de los registros de materiales presionando la tecla

<F2>.

"Error: Reg.Ctrol Materiales en limite"

Indica que el registro de control de los codigos de materiales por linea ha llegado a su limite
(9999). Se ha establecido en el presente sistema como un maximo de 9999 materiales por linea,
pero llegado el caso de que se supere dicho nimero debera solicitar la ayuda de un programador
para que realice la ampliacion del campo del codigo del material, en todos aquellos programas del
sistema que lo utilicen.
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"Error: Reg.Ctrol No.Doctos en limite"

Indica que el registro de control de los niimeros de documentos (registros de compras, consumos y
ajustes) ha llegado a su limite (999999). Se ha establecido en el presente sistema como un maximo
de 999999 documentos, pero llegado el caso de que se supere dicho numero debera solicitar la
ayuda de un programador para que realice la ampliacion del campo del nimero del documento, en

todos aquellos programas del sistema que lo utilicen.

"Error: Reg.Ctrol Proveedor en limite"

Indica que el registro de control de los codigos de proveedores ha llegado a su limite (99999). Se
ha establecido en el presente sistema como un maximo de 99999 proveedores, pero llegado el caso
de que se supere dicho nimero deberd solicitar la ayuda de un programador para que realice la
ampliacion del campo del codigo del proveedor, en todos aquellos programas del sistema que lo
utilicen.

"Ingrese el detalle del ajuste"

Indica que no han sido ingresados los materiales a ajustar, podria solucionarlo presionando el
boton de comando <Asignar Detalles>, que le permitird que ingrese los materiales. Para obtener
una referencia adicional de como ingresar los materiales consulte en el capitulo 4 la seccion 2.5.1.

Registros de Ajustes.

"Ingrese el detalle de Ia compra"

Indica que no han sido ingresados los materiales de la compra, podria solucionarlo presionando el
boton de comando <Asignar Detalles>, que le permitira que ingrese los materiales. Para obtener
una referencia adicional de como ingresar los materiales consulte en el capitulo 4 la seccion 2.3.1.
Registros de Compras.

"Ingrese el detalle del consumo"

Indica que no han sido ingresados los materiales del consumo, podria solucionarlo presionando el
boton de comando <Asignar Detalles>, que le permitira que ingrese los materiales. Para obtener
una referencia adicional de como ingresar los materiales consulte en el capitulo 4 la seccion 2.4.1.

Registros de Consumos.

"Material no esta activo !!"
Indica que el registro del material seleccionado no esta activo, podria solucionarlo cambiando el

estado del material. Para obtener una referencia de como cambiar el estado del material consulte
en el capitulo 4 la seccion 2.1.1. Mantenimiento de Materiales.

"Material Duplicado"
Indica que el material seleccionado ya ha sido asignado a un registro de compra, consumo 6 ajuste;

es necesario establecer que no se puede tener mas de un mismo material en un registro de los antes
mencionados.
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"Material sin stock !!"

Indica que el registro del material seleccionado no tiene saldo disponible, tendria que lo antes
posible realizar una compra de dicho material, cabe indicar que para prever estas situaciones
existen el reporte de control de existencias, que lo puede referenciar en el capitulo 4 en la seccion
2.6.1. Control de Existencia/Expiracion.

"Minimo de existencia es mayor que el miximo"

Indica que la cantidad ingresada por minimo de existencia es mayor al maximo, podria
solucionarlo cambiando el minimo por una cantidad menor acorde a la cantidad ingresada por
maximo de existencia.

"Nombre de proveedor no existe !!"

Indica que el nombre del proveedor ingresado no existe en base de proveedores, podria
solucionarlo consultando los proveedores existentes, recuerde que en la peticion del nombre Ud.
puede tener una ayuda de los registros de proveedores presionando la tecla <F2>.

"Porcentaje de L.V.A. es positivo !!"
Indica que el porcentaje del IVA debe ser positivo, y no un valor negativo, podria solucionarlo
ingresando un valor positivo.

"Valor de recargo es positivo !!"
Indica que el valor de recargo debe ser positivo, y no un valor negativo, podria solucionarlo

ingresando un valor positivo.

"Valor de descuento es positivo !!"
Indica que el valor de descuento debe ser positivo, y no un valor negativo, podria solucionarlo
ingresando un valor positivo.

"Valor de descuento es mayor que el total parcial"

Indica que el valor de descuento ingresado supera al valor parcial de las compras, podria
solucionarlo revisando que valores parcial de compra esta ingresando ya que ningun descuento
debe ser mayor a valor de la compra.

"Valor unitario es positivo !!"
Indica que el valor unitario del material debe ser positivo, y no un valor negativo, podria
solucionarlo ingresando un valor positivo.

1.4. MANTENIMIENTOS VARIOS

"Error: Reg.Ctrol Colaboradores en limite"

Indica que el registro de control de los codigos de colaboradores ha llegado a su limite (99999). Se
ha establecido en el presente sistema como un maximo de 99999 colaboradores entre laboratoristas
y doctores solicitantes, pero llegado el caso de que se supere dicho numero debera solicitar la
ayuda de un programador para que realice la ampliacion del campo del codigo del colaborador, en
todos aquellos programas del sistema que lo utilicen.
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"Error: Reg.Ctrol Elemento en limite"

Indica que el registro de control de los codigos de elementos de examenes por tipo de examen ha
llegado a su limite (999). Se ha establecido en el presente sistema como un maximo de 999
elementos por tipo de examen, pero llegado el caso de que se supere dicho nimero debera solicitar
la ayuda de un programador para que realice la ampliacion del campo del codigo del elemento, en
todos aquellos programas del sistema que lo utilicen.

1.5. PROCESOS ESPECIALES

"Proceso ya ha sido realizado "'
Se presenta en los procesos de cierres anuales, indica que el proceso que se ejecuto ya fue
realizado, se recomienda llevar un control de los procesos realzados.

"Error: No se encuentra el programa PKZIP.EXE en el directorio SIREX"
Indica que no existe el programa PKZIP.EXE en el directorio SIREX, podria solucionarlo
copiando dicho archivo a ese directorio.

"Error: No se encuentra el programa PKUNZIP.EXE en el directorio SIREX"
Indica que no existe el programa PKUNZIP.EXE en el directorio SIREX, podria solucionarlo
copiando dicho archivo a ese directorio.

1.6. ADMINISTRACION DEL SISTEMA

"3 Ultimas posiciones del nombre de programa es igual a la opcion "

Indica que en el nombre del programa (8 caracteres de longitud), las tres ultimas posiciones son
numérica y que corresponden al nimero ingresado por opcion. Para una mayor informacion del
nombre del programa refiérase al punto de estandares en el capitulo 3 del manual de disefio del
sistema.

"Cddigo modulo no existe !!"

Indica que el codigo del modulo ingresado no existe en base de maddulos, podria solucionarlo
consultando los codigos de modulos. Para obtener una referencia de como consultar los modulos
existentes consulte en el capitulo 4 la seccion 5.1.2. Consultas/Reportes de Modulos.

"Debe ingresar 4 letras para describir el usuario”

- . P
Indica que en el nombre del usuario deber ingresar cuatro letras. ‘;/‘-" 2 3
A/ g &

5 "y e ‘ &) > -
"Debe ingresar 4 letras para describir la clave" AN\ !
AN o b o/

Indica que en la clave del usuario deber ingresar cuatro letras. o

e

POLTLINIC L g &)

RILLIOTECA
“A\U'l ~
PENAS
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"Debe ingresar las opciones asignadas "
Indica que debe ingresar las opciones a las cuales el usuario tendra acceso, aqui puede debera
ingresar ordenadamente las opciones a las cuales el usuario tendra acceso, en el apéndice C se

indican las opciones que posee el sistema.

"Debe ingresar 5 letras y 3 nimeros en el nombre del programa"'

Indica que en el nombre del programa (8 caracteres de longitud), las cinco primeras posiciones
describen a que madulo pertenece, y las tres ultimas posiciones son numéricas y que corresponden
al numero ingresado por opcion del programa. Para una mayor informacion del nombre del
programa refiérase al punto de estindares en el capitulo 3 del manual de diseno del sistema.

"Error: Reg.Ctrol Médulos en limite"

Indica que el registro de control de los codigos de modulos ha llegado a su limite (900). Se ha
establecido en el presente sistema como un maximo de 9 modulos codificados de 100 en 100, pero
llegado el caso de que se supere dicho niimero debera solicitar la ayuda de un programador para
que realice la ampliacion del campo del codigo del modulo, en todos aquellos programas del
sistema que lo utilicen.

"Modulo posee programas activos"
Indica que el modulo del sistema a eliminar, posee programas que se encuentran activamente
ejecutandose en el sistema. No es permitido eliminar modulos cuando existan programas

asignados a los mismos.

"Modulo no esta activo !!"

Indica que el modulo del sistema seleccionado no esta activo, podria solucionarlo cambiando el
estado del modulo. Para obtener una referencia de como cambiar el estado de un registro de
modulo consulte en el capitulo 4 la seccion 5.1.1. Mantenimiento de Modulos.

"Opcion de programa ya existe"

Indica que la opcion de programa ingresado ya se encuentra asignado a otro que esta en el sistema,
g g

podria solucionarlo asignando otro numero de opcion.

"Usuario ya existe"
Indica que el usuario ingresado ya se encuentra asignado a otro que esta en el sistema, podria

solucionarlo asignando otro nombre de usuario.
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2. MENSAJES DE ERROR NO PROGRAMADOS

LLos mensaje de error no programados, son los que se producen por fallas que no se pueden
controlar en el sistema, tales como: por dafio de las bases de datos, por dafio de los archivos de

indices.

A continuacion se presenta los mensajes de error mas comunes, con sus respectivos codigos de
error y la explicacion de porque se produce. Debido a que el sistema fue desarrollado en FoxPro
para DOS, en inglés, los mensajes de error se presentan en ese idioma, pero la explicacion esta
escrita en espaiiol, para su mejor comprension y en orden alfabético.

Cannot allocate screen map.
No hay suficiente memoria para activar FoxPro.

Cannot create file |""<file>""]. (1102)
No se puede crear archivo nuevo, ya sea por que el disco esta lleno, 0 se esta poniendo un
nombre de archivo invilido, 6 no posee los permisos requeridos para crear el archivo.

Cannot create program workspace.
No existe suficiente espacio en disco para que FoxPro trabaje.

Cannot update file. (1157)
Este problema se puede producir por falta de espacio ¢ por daiio del disco..

Cannot write to a read-only file. (111)
No se puede escribir en un archivo con atributo de solo lectura

CPU exhibits 32 bit multiply problem.
FoxPro a encontrado un error. Debe chequear su computadora antes de continuar.

Database record is trashed. (1115)
Puede ocurrir por que la cabecera de la base de datos, contiene informacion incorrecta.

Feature not available. (1001)
Funcion no esta disponible por la version de FoxPro que se esta usando.

File access denied. (1705)
Se esta intentando escribir en un archivo con atributo de solo lectura.

File [""<file>""] does not exist. (1)
Archivo al que se referencia, no existe.
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File is read only. (1718)
Indica que el archivo tiene atributo de solo lectura.

File not open. (1113)
Trata de leer o escribir archivo que no se encuentra abierto.

File read error. (1104)
Error al leer un archivo.

File write error. (1105)
Error al escribir en un archivo, ya sea por que esta con atributo de solo lectura, 6 el

dispositivo que lo contiene estd protegido contra escritura.

Index does not match table file. Recreate Index. (114)

Archivo de indices se encuentra danado. Realice el proceso de reindexamiento. Para
obtener una referencia de como realizar el proceso de reindexamiento consulte en el
capitulo 4 la seccion 4.1.3. Reindexamientos.

Insufficient memory. (43)
No hay suficiente memoria para completar una operacion.

Internal consistency error. (1000)
[Las tablas internas de FoxPro se han dafado. El sistema se cancela, saliendo al prompt

del sistema operativo.

No memory for buffer. (1149)

No memory for file map. (1150)

No memory for file name. (1151)

Falta de memoria, liberar memoria, descargando programas residentes.

Not enough disk space. (56)
No hay suficiente espacio para escribir en un archivo

Not enough memory to USE database. (1600)
No hay suficiente memoria para abrir una tabla adicional.

OS memory error. (1012)
Problemas con el Sistema Operativo MS-DOS;, libere memoria.

Printer not ready. (125)
Impresora no se encuentra preparada para imprimir. Verifique la conexion de la

impresora, y no olvide ponerla en linea.
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Record is out of range. (5)
Indice desactualizado. Realice el proceso de reindexamiento. Para obtener una referencia

de como realizar el proceso de reindexamiento consulte en el capitulo 4 la seccion 4.1.3.
Reindexamientos.

Structural CDX file not found. (1707)
El archivo de indices compuesto de la base no se encuentra. Podria solucionarlo creando

nuevamente el archivo de indice compuesto, el proceso de reindexamiento genera
nuevamente los archivos de indices compuesto de las bases del sistema. Para obtener una
referencia de como realizar el proceso de reindexamiento consulte en el capitulo 4 la
seccion 4.1.3. Reindexamientos.

Too many files open. (6)
Demasiados archivos abiertos. Aumentar en el CONFIG.SYS la cantidad de archivos que

se puedan abrir.

Si en los mensajes anteriores no se encuentra una solucion al error presentado, deberd solicitar
ayuda a un analista ¢ programador de sistemas que posea experiencia en el lenguaje de
programacion FoxPro bajo el ambiente de DOS, al cual Ud. le reportara el error que ha ocurrido.
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C. OPCIONES DEL SISTEMA

A continuacion se detalla las opciones que posee el sistema, esta grafica le ayudara en el
momento de asignar las opciones que los usuarios pueden realizar. Por ejemplo, si Ud. va a
asignar las opciones a un usuario que sera encargado de registrar los pacientes, las solicitudes y
los resultados de los examenes debera asignarle las siguientes opciones: 100, 110, 120, 130.
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