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INTIIODI.JCCI0N

Laboratorio de Anólisis Clínicos "S,T.Y.", es una empresa cuya actividad principal es la
rcalización de exárnenes clínicos.

[)ado el volunre¡r de operaciones del laboratorio. se crcti Sircx, t¡ue es cl Sistcnra de ltegistros dc
Exámencs Clínicos e Inventario [;ísico de Materiales, para f'acilitar al pcrsonal involucrado, las
labores de registro de solicitudcs. rcsultados dc exámcnes: como tanrbión de nrantcncr cl
invenla¡io dc Ios nraterialcs dcl lahoratt¡rio.

lil prescnta manual de usuario, es la hcrranrienta t¡uc lc pemritirá lamiliariz¡rse con los procesos
y opciones quc tiene el sistema. A la vez quc lc explicará cl objclivo dc catla proceso y los pasos

que dcbe seguir para la cjecuci(rn del nrisnro.
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.trRlr_Y llfottutl de l:¡ua¡io-

I. I)trSCRil'CtON DriL EQUil'O

t.l. Dliscltll'CION l)lrL COMPU'I'ADOI{

Tecl¡. Funclon¡¡aa

Tocl¡ ESC

EI5EEE!EEEE5E

Dl.lellorr d.3 1/2

Dlrketter. de 6 1/¡l

lloure (R.lón)

Toclrdo Numórlco
.-#
¡llaffi

B¡rra Erpacl¡dora T.clá! do i,lovlmlonto d€ curror

Iil computador es un dispositivo clectr(in¡co, que proccsa datos. realiz¡ cálculos matemáticos y
ohtiene información a tral'és de un conjunto tlc instrucciones que le'son dad¡s. Este conjunto de

instruccioncs se dcnominan programas.

1.2. tvtoNtTOIr

I)s un dispositivo que permitc visualizar en la pantalla tlatos. infirrmació¡r, i¡rstruccioncs o
gráficos. Existen nronitores nronocromáticos 1' a colorcs.

Para poder ubicarsc en la pantalla. exis(e un indicador mirvil dcnonlinado cursor, cuya forma
pucde scr un punto, t¡n cuadro, t¡ue scñala cn que punt() de la parrtalla aparcccrii el siguicnte
caractcr.

1.3. T'lrCl-AlX)

Es leclado, es uno de los principales nredios para cl ingrcso dc datos al sistcnla por parte del
usuario. por tal razrin es importantc conocer como cstá subr.lividido cnda una dc sus partes:

I

Gene¡!lidadcs (\rp. l-Pag. I



^t/IlI:'-\ lllanuol ie I lsuo¡i¡t.

Teclas Específicas

ESC: Es una lecla utiliz¡da cn el nlanejo rlcl sistenra, con la cual podrá cancelar las

opc¡acioncs de ingrcso o salir a una pantalla anter¡or.

TAB: Es una tecla utilizatla para desplaz¡r entre los campos que receptan cl ingreso de
datos.

E,NTER: Esta lecla pernritirá accptar algún ingreso de un canrpo o ejecutar algún proceso

escogido clentro del sistcma por el usuario.

'I cclas Funcion¡lcs

Localiz¡tlas en la patc superior dcl teclatlo y uhicadas en ordcn de izquierda a dcrecha
rcspectivanrcnte corno sigue: Ir l. [2, I;], [:4, I]5. I;6. l;7, F8, [;9. t;10, Fll, Fl2

'I'cclado N urr¡óricr¡

N urn t +
Lock

Ll
I 
"nrJ

7

Home

4

,|

EndF.lil

?:,;
gñÉ
,.rHr,

+

E ntor

EtSLtorr( a
CA ttPfi§
Pf,ÑAS

Es la porciirn de lcclas quc sc cncuentran en cl lado dcrccho del tcclado, las misnras r¡ttc
tiencn rJos funcioncs:
Al presionar la tecla Num l-ock, el teclado numórico se activa o desactiva, según conro
se encuentrc el estado actual. [n la parte superior tlc esta porción dc teclas existe un
activador dc luz, la cual sc encicntle cuando cl bloquc nunterrico csta activo. y sc apaga

cuando se esta utiliz;rndo los nrovirnientos dcl cursor.

'fcclas Va rias

I'rint Scrcen. Scn¡ll Lock, Pause/Break, lnscrt, Delete. ome. [nd. Page Up, Page

Down.

6

2

I
3

Gene¡olilades. ( up. l - l'uq. 2
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SIRE.\ ,rt I ifi tt t I tl¿ I ¡\u rrio.

I ndicadorcs l,u nrinosos

Están ubicados en la parte superior dcrecha. la luz encendida indicará quc están activos, y
son:
Num Lock, indica que está hab¡litado el teclado nunrérico para su uso.

Caps Lock, indica que totlas las lctras prcsionatlas en el tcclado se ntostrarán en

mayúsculas.
Scroll Lock, no se usa.

l.-f. LA INIPIIESOIt¡\

La impresora cs un dispositivo, ¡¡rcd¡ante el cual podenros obtencr reportcs de Ia información
rcqucrida por el usuario.

Iln la parte superior dcl lado derecho la inrpresora ticne srr panel tle comando. integrado por
indicadores y tcclas funcionalcs 9§;uti

g6et
§**"

8 , t.rOr¡ ' A

c^ rlt't i
?tl \s

La impresora cstá operaliva o en linea cuando esta prcndido el indicador (luz anrarilla) de
power.

Funcioncs Principalcs tle l:¡s leclas:

()N/OFF LINE,: Pcrnritc poncrlir o sacarla li¡cra de linca

l,l- (LINli Flllil)): ('on la irtrprcsora filcra tle línca pcrtritc avanzar el papcl una linca.

FF (FORM FEED): Con la impresora fucra de lfnea pcmrite avanz¡r el papel una
página.

l,a pnlanca selectorn rle papel, se cncuentra en la parte supcrior tJcrccha y dcberá ubicarsc de

mancra que sc pucda trabajar con papcl continuo.

\

Generalidtdes- (-úp. l-l'og.-l



.t7in.\' illi ru¿tl ¿e I iÍu tr¡io.

Antcs dc realizar cualquier impresión asegúrcsc dc cumplir los siguien(cs pasos:

l cner enccnditla la imprcsora: cl indicatior I'()§'Ell. tlcbc cs(ar cnccntlido.

'l'ener la impresora cn linea. csto cs. quc cl indicador ON LlNI,l/OFF LINE se encuentre

enccndid0.

'fener suficientc papcl para t¡uc la imprcsitin de los reportcs sca conrplcta.

'l'cner cinta que imprinrr lo sullcicntc¡¡ente claro

Si en algún momento se lc llegará a acabar el papcl. realice los siguientcs pasos:

l'onga a Ia impresora luera de linea, esto es. que el indicador de ON LINE/OFF LINE se

encuentre apagarlo

No apaguc la impresora, porr¡uc al lraccrlo la informacirin quc iha a scr inrpresa se perderá y

tleberá repetir l«r que hizo pxra quc pueda irrrprimir nuci'anlcnte.

Coloquc el papel en Ia irrrpresora.

I'onga a la inrpresora cn línea. es clccir, que cl indicador ON LINE/OFF LlNll se encuentrc
encendido.

Al poner la inrpresora en linca, sc irlprinrirá lo quc faltaba.

9ui.i.'.'
('.,(;',
§i;-¡-

Iltfit tot.( A

P¡.ft {S
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1

2

CONFIGUIIACION

l. ITEQUEILINIIITNTOS l)l,lL SlSTlil\lA

. Ilspacio en disco duro mínimo de l0 Mh para los archivos del Sistema

. Sistema Opcrativo DOS 5.0 o una versirin posterior

. Gralicador <ie 3-D Foxgraph para I)OS.

. Manejador de llases de Datos lroxPro Versión 2.0. para DOli.

2.2. INS-I'ALACION

I'ara la instalación del sistcrna sc dehcrá seguir los siguientcs pasos:

. lnserlar el diskettc de instalación cn el drive A:

. Si se encucntra en el drive C: de su computatlor, ca¡rrhiarsc de drive tligitando:
C:\A:
y pulsar la lecla <EN'I'llR>

. Una vez- que se encucntra en el drive A:, digitar:
A:\lnstal¡r
y pulsar la tccla <ENTER>
Dcspués de habcr presionado Ia lccla indicada, se procederá a la copia de los archivos del
sistema de los diskcttes al computador. al ejecutar cste proccso le mostrará los siguientcs
mensajes:

Insert the last rlisk of lhe hackup set - Press R key whcn ready

Quc indica que clebe insefar cn cl drivc el último diskette tlc los instalatiores (2/2) y dcspuós
presione cualquier tccla para continuar el proccso.

Inserl tlisk # I - Prcss a kcy rvhcn readv

Que indica quc dcbe i¡rscrtar c¡r el drivc cl diskctte l/2 y tlcsprrés prcsionar cuak¡uicr lccla

Insert disk # 2 - l'rcss a key rvhcn rcady
Quc indica que rlcbe inscrt¿rr ell c'l drivc cl d¡skettc 2/2 y tlespués presionar cualquier tccla.

Cuando sc ha1'a realiz;rdo la instalación cornplcta tlel Sistcnra, archivos de progranras,

archivos dc tlatos, aparccerá un mcnsajc tle Fin de I nstnlncirin.

[']l sistenla deherá scr instalatlo en cl tlisco cluro tlcl conrputador y sus rcc¡uerimientos son:

Gencrdi¡lules. ( np. I - I'ag. 5
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3. I)EFINICION DI]L SISI'I]MA

r'. Quó es SIRUX ?

Sirer, es el Sisterna de Registro de Exá¡nenes Clinicos e lnvcntario Irísico de lvfatcriales, que lc
pernlite nrantcner rcgistros de los exánrencs clÍnicos rcaliz¡dos a los pacientes del laboratorio,
conro también nlantcner un contnrl dcl inventario de n¡atcrialcs quc afbctan tlirecta ó
indircctamente en la claboracitirr de dichos exárnencs.

.I. COMO I.JSAII IISTE MANUAL

Para aquellas personos quc no posc¿rn muclros conocirnicntos en el nranejo de sistcnlas para

conrputadoras, lc reconlcndanros no olvidar revisar los capítulos 2 y 3 tlcl presente nranual, ya
que le enscrlaran tócnicas y conccptos básicos para Ia nranipulación dcl sistenla.

4.I. OITJETIVO DEI- I\TANT]AL

Ill objctivo de este nranual es ayudar al pcrsonal cncargado del ntanejo dcl sistema, a utilizar las

funciones y facilidadcs del nrisnro. el cual comprcnde:

Una guf¡ para utilizar cl contputador

Ayuda para operar cl sistema

l:xplicacitin dctallada e ilustratla dc catla una dc las opcioncs rlcl sislcnta

1.2. A QUIEN VA r)lI{ICIDO IISTII MANTJAL

[,aboratoristas. encargados(as) dc ingrcsar la infirrn:acirin correspondicntc al rcgistro de

solicitutles y rcsultados de cxiinlerres clínicos, conlo t¡¡¡rbié¡r dc cnlitir los rcportcs nccesarios.

Responsable rlel lnvcntnrio de lnaterialcs. encargado tlc ingresar la inftrrmaci(rn
corrcspondicnte al registro dc cornpras. c(lnsunl()s. ujrrslr.'s y tlc cr¡litir los rcportes necc'sarios dc
acuerdo a los rct¡ucrinr ientos que se prcsenten.

Administrador del Sistcnr¡¡. cncargado dc realiz¡r los procesos espcciales, lalcs corno. cicrrcs
nrcnsuales y anuirlesl respaldo, ¡cstauración y rcindexanr ierrto de las bascs dc rlatos. Adenrás scrá

el responsable tle asignar las clavcs a los usuarios tlel sistct¡a. tlcpcndicnrlo dc las luncioncs t¡ue

realiccn.

Güerol¡.lo.les. Cup. l-Pog.6
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4.3. ORGANIZACION DI' ESTI, MANUAI,

El presente nranual ha sido concebido esenc¡alnrentc conro gufa de operación, dc manera que se

reconrienda ser consultado al mismo tiempo tluc se usa el sistema Sirex. con el objeto de lograr
un mejor aprovechamicnto tle la lacilidadcs del sistema y quc en un luturo sea operado con
relercncias míninlas a este manual.

[]l nranual dc usuario esta firrnrado por los siguicntcs capitulos:

(iapítrrkr I - ( j cncrnlid¡rdcs

lll ohjetivo r.lc este capítulo es dcscribir al usuario lo qtre cs un conrputador, la conñguraci«in c

instalacitin del sistcnla, ¡ cstahleccr la sinrbologia y notación a scr aplicada.

( iapílukr 2 - (-'onccptos

lil objetivo de este capítulo cs c.stablcccr cielos conccptos hásicos r¡uc cl usuario debe
conrprender. ya t¡ue los nrismos gcncraliz:rrt la aplicaciitt¡ dc los sistentas de inhln¡lacitin en las

activ¡dadcs dc una cnrprcsa.

Capftulo 3 - El Sislcn¡a Sircx

El ob.jetivo de este capítu¡o es establecer cicrtas tcrcnicas básicas que el usuario debe aprcnder
para obtcner la nrayor conrprcnsir'rn dcl sistcma con cl cual va x trahiliar.

Iil objetivo clc este capítulo es enser'iar al usuario como escogcr y utiliz.ar las opcioncs quc

presenta el sistcnla. sc explicará cn dctallc la fornra de ingrcsar y obtener infor¡nacitin tlcl ¡uismo.

( :rpítukr 5 - z\¡ri'ndicc

Ú ohjctivo de cstc capitulo cs dc provcer un glosario rle tórnlinos utiliz¡rclos ctt cl nranual, conto
tanrbión dc una lista dc nrensajcs que pucdc prescntar cl sistcnla.

gSi'ti.r
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5. SIMI]OLOGIA Y CONVENIOS UTILIZADOS

5.I. SIMI}OLOG¡A

Entre los difcrentes símbolos quc se van a u(iliz-ar en este manual tenenlos:

J Nos indicará dilercn(cs ci¡ractcrísticas, luncirurcs u olrjctivos de un terna cn particular

G Altemativas. Reconlendacrt¡nes.

V Advcrrcncias. Prccaucioncs

5.2. CONVENIOS I)Ii NO]'ACION

[.os térnrinos in)porta¡]les apareccn cn ncgritn.

esi:rl'
fl,(i,+l_

lixplicaciones de alternativas apareccn en c¡¡rsir'¿r

I{cftrencia de palabras claves aplrcccn en subra) adq

Btlir-rot r ( A
CA ttpt. i
Pf.:i {s

5.3. CONVI]NIOS IiI.]I,ATIVOS A PIIOCI.]DIMIENTOS

[,a palabra elegir se usa para llevar a cabo una opción.

[,a palabra seleccion¡r sc usa para rcsaltar canrpos o texk) dc un me¡rú, y para scleccionar
opciones de un cuadro de r.iiálogo.

5.4. CONVI]NIOS III'LAT'IVOS AL ITATON

Si usted ticne un ratón dc nrúltiplcs botones, sc suponc quc ticne configurado el bokin
izquierdo como el prinrario. Si cn algún procedimiento se r¡sa el secundario, tenga en cucnta
quc se refiere al hot(rn derccho.

llacer clic, significa apuntar a un ohjeto. para dcspués pulsar y' soltar el hotrin del rat(rn. Por
ejcnrplo, haccr clic cn una opción del menú.

Arrastrar, significa nlantencr pulsado el bottin del ratón nlicntras nrucl e el cursor.

('op. I - I'og. E
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5.5. CONVIiNIOS DIiL I'ECLAI)O

[,as teclas irán cn mayúrscula. en ncgrita y entre los signos "< >". l'or ejcmplo <t]N'fER>.

Un signo * entre dos teclas quicre decir que deber pulsarlas al nrisnro tienrpo. I'or ejemplo.
<SII¡FT> + <TAB>, lc inclica quc debc tencr pulsada la tecla Shifl nricntras pulsa la tccla
-l'ab.

gr;jYt'
i/'¡
E,'¿ '
S\'úí:
q-\'-:' .

"';,?',,fl...
DlBl.toT' (.a

C^4tpt i
,Cñ^s
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I. DATOS, INFOIII\IACION, FOI{MATOS

t.l. I)ATOS

Son hechos. irleas o conccptt)s quc puedcn ser rcunidos y rcpresentados electrónicamente en un
conlputador. Los datos pueden ser números, lctras o sín'¡bolos. Por ejenrplo, son datos lanto cl
nombre del pacicnte, como el nú¡r¡c'nr del seguro social dcl nlisnro.

[,os datos por contener distintos tipos de inlbr¡¡racitin, sc clasilican en los siguientes tipos de
datos:

f'cchn, utilizarlos para contcncr lcchas

Numérico, para contencr nú¡¡reros quc sc vayan a usar para rcalizar cálculos

J Alf¡nunr6rico, conjunto de datos que conrprenden las lclras (A-Z), los números (0-9) y los

sí¡nbolos cspeciales (+.-,§,#,r,c(c.).

J Lrigico, que nos indican si algo es vcrdatlero o l'also

1.2. tNI.OI{MACION

La lnformación son los datos quc han sido proccsados. l-a inlormación se añade a una

reprcsentación 1' dice al reccptor algo que no le era conocido a¡rtcs. l-o quc es información ¡ara
una pL'rsona podrá no serlo para otra. [.a inlorn¡acitin dcbc scr ()portuna. cxacta y completa. La

infornración reduce la incef irlunrhre. [Jn cjemplo dc infirrnracirin, podcmos citar el fonnt¡lario dc
los resul(atlos dc cxánlcnes t¡ur'es cntrcgatftr a los pacicntcs.

I.3. FORMATOS

Formalo, es la forma de representación de las entradas y salidas tle los datos y tle la informacirin

Los formatos pucden linritar el ingrcso y la salida dc la infrrrmaciírn.

I'or ejemplo. en el ingreso dc datos dc tipo fecha, un formato de ingrcso sería:

AA/MM/DD. que nos indica quc la lecha scrá receptada en el siguiente ortlcn, a¡'io, mcs y día.

('onc?pkrs. ('t¡.2-Ptg. I
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2. I}ASES DE DATOS

2.I. DI'FINICION

Una base de datos es una colccción integrada «.le datos alnracenad()s en d¡l'erentes tipos de

registros. I-os registros se interrclacionan por nlL'd¡o de relaciones propias de los datos. y no
media¡rtc su uhicación fisica en el ahlraccnamicnto.

Para citar ejemplos dc bases dc datos utilizados cn el sis(ema, pod!'mos nombrar las siguicntes:

J Pacicntes

J Solicitudes

Proveedores

N{aterialcs

Urrt"ü¡
(€''
¡S.--- .'

-,#l:i.
llBr.to f .. A

Ca tt ¡t i
P€ñ.\s

2.2. IISTt{tJCl'UtrA

Las bases de datos están fom¡adas de registros, y cada rcgistro por canrpos. En los rcgistros de
las bases de datos, ciertos campos tiencn cl atributo de scr claves

Rcgistrn, es un conjurrto de tlatos rclcrentes a una pcrson¡. lugar. cosa, conccpto. evento de
interés anrplio para la persona que reúnc o alrnacena los datos. Cada registro puede contener
como nláximo 255 canrpos.

Campo, es el componente indivirlt¡al de los registros: krs canrpos puedcn conterier distintos tipos
dc infomración. tales como: fechas, nún¡cros. r,alores ltigicos y texto (datos alfanunréricos).

Claves, es el idcntiflcador único del rcgistro; existen trcs tipos de clavcs y son

Clave l'rimaria, es lu clavc de idcntillcacitin tle la basc. f)a cl orden en quc van a scr
alnraccnados fisicarncnle los datos. I'or e.icnrplo. cl cótligo tlcl provcedor cs la cl¡vc prinruria en

la basc de dalos de prol'cetlores.

COOPRO

00001
00002
00003

NOf,IPRO

FAVESA
I"A8OBÁTORIOS X Y Z
ES,BA.LAB

cooctu
GYE
CUE
ofo

Conceplos. (-op.2-Pug.2
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Clnve Foránca, se las utilizá para acccsar a otras bases de ilatos. Ibr ejenrplo, dentro de la base

clc proveedores, tcnemos un canrpo llamado ctidigo de ciudad, para ohtener el nombre de la
ciudad debenros accesar la basc dc ciudadcs, para obtenerlo.

Intlices Secun¡larios, índiccs creados para obtencr co¡rsultas/informes nrás rápidamente. Por
cjcmplo, cn la base de prove'ctlores tenemos ya con:o clavc prinraria cl ctidigo dcl proveetlor,
pero sea cl caso quc sc dc'sca t¡na consulla gcneral de provecdores, ordcnatla alfabéticarncnte por
cl nomhre dcl proveedor. ncccsitaríanros cor¡o índicc sccunrlario (altcrno) cl nonrbre tlcl
provecrlor. obtcnicn«lo así la consulta rcqucrida.

CODPRO

00003
0000 t

00002

NOMPRO

ES,BA,LAB
FAVESA
LABORATORIOS X Y Z

cooctu
oTo
GYE
CUE

t-
9 l'! »

Otros ejemplos de índices sccundarios cn el sistcnras, son los siguien(cs:

{r.ql;q*;;§

BtIl loTf-( a
cA ilFll§

PEÑ 
^S

cooPRo
00001
00002
00003

NOMPRO

FAVESA
LABORATORIOS X Y Z
ES BA.LAB

coDcru
GYE
CUE
ofo

NOMCTU

CUENCA
GUAYAOUIL
outfo

coocru
CUE
GYE
oTo

llasc de l)¡tr¡s (llalc l'rimaria I ndicc Sccundario

l)ac ic n tes ('r'rtligo dc I)¿c icntc Nonlbrc dcl l)acicnte

Solic itudcs Núrncro dc Solicituri Código l'acicntes +

Número tlc Solicitud

Ajustes Ntinrcro tlcl l)oc unlc.rrtt'r 'l ipo tle Ajuste +

Núnrero «lcl

Documcnto

(\,n<'qrlos. ('ap.2-fag.J
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3

3

APLICACION¡]S, SISTIiMAS Y PITOGITAMAS

I. APLICACIONIiS

Una aplicación cs cl uso de rutinas basadas en conrputadora para lincs cspccílicos, cs decir, es el
soflrvarc o progranras de conrputo quc procesa¡l dalos que proporcionan resultados para un lin
dctcrnrinado.

Eienrplos de aplicacioncs, tcnenros los proccsadorcs dc palabras, dc l(ls cuales podenros
nlcncionar. Word Perfccl, Word, A¡niPro. Así tanrbién tencnlos las hojas dc c¡lculo, como l,otus,
Excel.

3.2. SIS'TIiMAS

lJn sistcma basatlo en conrputadora es el que procesa datos cn una fornra quc pueda ser utiliirada
por el receptor con miras a la tonra tle decisioncs.

Ejemplos de Sistemas. tenenl()s al Sistema Sircx, Sistenras Conlables, Sistemas de l.'acturación,
ctc.

A continuación tlcscribiren:os cicrtos conceptos relacionatlos a los sistcnrirs

3.2.I. NTODTJLOS DI'I, SIS'I'EI\IA

Un módulo de sistema, es aquel agrupanriento de p«rccsos que ticne ¡lr finalidad rcaliz¡r una
función especifica dentro dcl sistenra. lijenrplos de nr(rtlulos de sistelna, tenemos el nlódulo de
registro de exámencs. que tiene por ohjctivo realiz¡r el registro de pacientes, solicitudes y
rcsultados de los exánlenes rcaliz;¡rlos.

,1.2.2. NTENU I)EL StS',ilti\tA

Mcnú dcl sislcma, conticnen un grupo dc opcioncs relacionadas. Iin cstos nrcnús sc pueden
elcgir conrandos que realizrn tlctcrnlini¡das acciorrcs. Al sclcccionar una opci(rn dcl nrcnú. cst¡
pueda activar un submenú.

3.2.3. ST]BN¡ENTJ DEL SISI'ENTA

Un submenú dcl sistenra, conticnen un grupo de opcioncs rclacionatlas. Iln estos subnrenús sc
puetlen clegir comantlos que realiz.:rn detcrnrinadrs acciones. l:jerrrplos dc subnrentls dentro dcl
sistema Sircx, tenenros I)acientcs, Solici(udcs, Rcsultados, etc.

.1

],'

{:,
(

l¡l.l
c,
I

(irn<epkrs, Cup. 2 - Ptg. I



. Rt:.\ llhnu¡l dc ltsuario.

3.2.4. OPC¡ON DEL MENU

Una opción del menú, es aquel comando quc aparece en un menú y que cuando sc selccciona,
rcaliz¡ una acción. Ejenrplo de opciones de mcnú. tcnemos las opcioncs dc Mantenimiento y

Consultas/Reportes del Submenú de Pacientes.

3.3. PROGITAMAS

Un programa es un conjunto de instrucciones o contandos quc guían el proceso de los datos en

un sistema de computación.

Un comando, es aquella instrucción de un programa quc hace que el sistema, la aplicación
realice una acción.

g,§;r r
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4. ANALISTA DE SISTI]MAS, PITOGITAMAI)OIIES, TJSUARIOS
FINALIiS, ADMINISTITADOI{ DE I)A'I'OS Y ACCT|SO

4.I. ANALISTA I)Ii SISTIiI\TAS

Irl An¡listn de Sistemas, es responsahle de cxanrinar los rcr¡uisitr.rs dcl usuario. diserla¡ los
sistenras dc procesamicnto tlc tlatos 1' cspccificar quc activid¡dcs dcbcn efcctuarsc crr los
progranras conrputariz.r«.los a tlcsarrollar. A ¡rtenudo asunrc la rcsponsabilidarl adicional dc
capacitar a los usuarios finales cn L'l nlanejo del sistcnra.

.I.2. PIIOGIIAMADOITES

I'il Programathr, traducc los rcquisitos dc un p«rgrarna crt conjurrtos clicaccs _t, cllcicntcs de

c(rdigos procesablcs por el colnputild()r. cs dccir. prograrnas.

.I.3. USUARIOS FINALIiS

Los Usuarios [-insles, son las pcrsonas quc utilizan los sistenras o salidas de infor¡nación de las
conrputadoras. pero que no son analistas de sistenras, prograntadorcs u otros profcsionalcs dcl
árca de infomrática, puetlcn tencr cn su escritorio un:r conrputatlora personal (l'C) de tipo
económico que amplía sus capacitladcs.

.I.4. AI)MINISTITADOII I)E DATOS

D administrador rle datos, pucdc scr una pcrsona o u¡r grupo de personas. lln u¡ro u otro caso, su

tarca consistc en administrar )' protcger los datos, a la vez que busca cl lnáximo bcneficio para

todos los usuarios.

Lln atlnrinistratlor de datos dehe cr'Inrplir con las siguicntcs luncioncs:

{ Adnrinistrar y controlar datos. dcsdc unn pcrspectiva cnrpresarial

J Desarrollo dc modclos de datos tlc alto nivcl

J ldcntilicar las bascs tlc d¡tos

I lr'lantencr Ias relaciones con el usuario

gbi*\'
(ftá'
+*-,,..d
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Suministrar nredios de respaldo o apoyo

Manlener la integridatl y scgur¡dad dc los datos

[:stablecer un diccionario tlc tlatos

Análisis ilc distribucitin (lc (lat()s

4.5. ACCESO

Iil acccso, a un sistenr¿r cs muy inrportantc ya (luc cstablece quc pcrsona o p!'rsonas (usuarios)
van utilizer cl sistenra, el usuario cs I¿r pcrsona para la quc se dcsarrollo cl sistc¡na.

lil control del acccso ír permiso. establecitlo en cl sistcma sc rcl¿rciona lnediantc que opciones del
sistema puedc realiz¡r cl usuario.

Ill acceso dcntro del sistcnra actual, eslá asociado a ciertos conccptos básicos los cuales
dcscribiremc¡s a continuacitin.

LIsuario.- Es la idcntilicaci(rn del usuario cn cl sistema. es(á reprcscntado por cuatro letras
representat¡vas del nilmbre dcl usuario, y son únicas en todo el sistema, csto quicrc dccir que
ninguna otra pcrsona posce un usuario igual.

Clave.- I-a clave del usuario en el sistcnta. csta reprcsentada por cuatro letras. en el nro¡nento de
su ¡ngreso cstas no son presentadas en la panlalla del conrputaclor. estableciendo así un nivel de
seguridatl.

(.rncePlis- Cop.2-l'ag.7
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L ACCIiSO AL SISI'IrMA

I'ara iniciar cl sistcnra tltl. desrlc cl pronrpt dcl I)OS cn cl directorio raí2, dcbcrá digitar:

C:\SIREX
y pulsar la tecla <E,NTER> v aparccc.rá la siguicnte pantalla tle presentación del sistema.

('on Io ctral le pcrmitirii que ingresc su usuario v cltvc. para asi podcr opcrar cl sistcnra.

El sistema valitlará quc el usuario que ingrcsc tenga acceso v cste activo cn el sistcnra, caso

conlrario mostrará uno dc los s¡guicntes nrensajcs de error:

Acceso de lJsuario a expirado
Usua¡io no esta activo
Clave no pcrlenece a Usr¡ario
[Jsuaritl No existe
Acceso no permitido. l.ld. no es usuario

a El .¡islema <lurá ¡res oporlunidades pura que eI usuorio ingtc.re correclunrcnle su clutt, .¡i ctt
k)s lras inlcntos tto puede huccrlo, cl sistc»tu lcrnrinurú su cjccucititr.

9 ,.
\

,.'l:
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Si cl usuario ingrcso correcta¡ncntc, cl sistcnra rnoslrará la pantalla tlcl lvle'nú l)rincipal del
Sistcnla, quc se nruestra a con(inu¡ci(in:

l.l ¿coMo OIITENER UNA CLAVI,,?

La persona encargadÍl de asignar la clave es el adnrinistratlor del sistenra. el mismo que

dcpendientlo de las funciones que rcaliT¡rá el nuevo usuario lc asignara las opciones a las cuales
el tendrá permiso. Para obtencr una relerencia de cual es la opción dentro del sistenra, que nos
permite asignar las clavc a los r¡suarios, consulte la secciirn 5.J.1. Mantcnimiento de Usuarios, cn
el capítulo 4.

I,l Si\lcna Slrc.t. (itp-l-l'o9.2
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2. LA PANTALLA Y SUS COMPONENTI,S

2 COMPONIINTES (;IrN EItA LIIS

Si usted es un nuevo usuario del sistema. no se preocupe. En esta seccidln se va presentar una
visión general de las principales características de las pantallas dcl sistema.

I

Op.¡d..¡c.¡d.d¡

0
ct'

(
t-rr-:,.*

Nombre del progranra, intlica Ia idcntificacitin fisica tlcl prograrna (luc sc csta utilizando

Nomhre del usuario, inclica el usuario que esta acccsando al sistcnta

Fl,mprcsr, indica cual es la emprcsa propictaria del sistcnra

Opcirin selcccionad¡, indica una reli'rcncia en t¡uc rrpcii»r tlcl sistcnra nos encontranr()s. por

ejemplo. la gráfica nos indica (lt¡c cslanlos en ¡r)anlcnitll icnto de pacicntes.

Fccha ¡ llora de proccso, indica la lccha l hora cuando sc csta utiliz¡ndo el sistcnla

Detalle dc la pantalla, indica cual cs el proceso en sí a rcaliz¡rsc, permitirá cl ingreso, selección
de «iatos a scr procesatl<ts.

Lfnea dc [llcnsajcs, presentará urr tncnsaje sobre la ¡ccitin qtrc sc csta rcaliz¡ndtr

Dl¡t.lo I t ( a
c.\ \t Dl s
Pt-l \§
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2.2. CONTROLES VAIII()S

Entre los controles que podemos enconlr¿¡r en el detalle de las pantallas, podemos mostrar los
siguientes:

Botón de comandor haga clic sohrc él cuando quiera realizir una opcración o que aparezcan cn
pantalla más opciones. Si cstá en nledio hrillo. no está disponible c¡r csc nronlcnto.

Cuadro de list¿, prcsenla las opciones disponiblcs. Si ¡ro caven cn el cuadro puede usar la barra
de desplazamiento para ver e¡ resto.

Cundro de Iistn rlesplcgablc (lbpup), es parccido al antcrior, pcro con la difercncia rlc quc en
este caso las opciones no aparccen en pantalla, y lral'quc hacer clic para potlcr ver las opcioncs.

llotoncs de activación, conjunto de varios botones quc tienen la particulaririad dc que sillo se

pucde sclcccionar uno cada vez. Cuantlo cstán activos ticncn un punto ¡rcgro cn el centro.

Cnsillas de ¡clivación, son parccitlas a las antcriorcs. pcro cn cste caso puede lraber varias
activas al mismo tienrpo. estahleciendo asi distint¡s con¡binaciones. [tor ejenrplo:

Ix I lgnorar nrayú scu las/nl i¡rúscu las

I I t'alabra complcta

I x ] Buscar en loda la vcntana

Esto nos que la acción a realiz¡r ignorará las nrayirsculas 1' minirsculas. conro tanrbién. buscara
por toda la ventana dc <latos que se prescnte.

I
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Barra de desplazamicnlo, ubicada cn parte dcrccha e inlcrior de cuadros tlc listas. ventanas de
browse. ventanas de consultas. Una venl¡n¡ rlc brorvsc pcrnrite vcr el contcnido dc una basc de
datos. [Jna ventanx dc consulta, contiene el resultado de un reporte emitido cn cste caso por la
pantalla.

I
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3. LOS IIEPORTES

A continuación describiremos los diferentes componentes de un rcporte. Cabe indicar que cuando
se realice una consulta de informaci(rn en el sistema, este le mostrará por pantalla los mismo que
listará por la impresora.

Crlt.,lo d. S.l...lón

!--r*t r
fi'r,:r,t\tr:, "at*;í"

d.l

ElfI.ror r

P¿It {§

3.I. IiNCABEZADO DEL IIEPOIITE

Se encuentra formado por los siguiente componentes: nombre del progrsma! nombre del usuario,
empresa. titulo del reporte, criterio de selección, numeración de páginas, fecha y hora de proceso
y por los subtÍtulos del reporte.

El criterio dc selección, es aquella caractcrlstica por mcclia de la cual se selcccionan cielos
registros de la(s) base(s) de datos.

Los subtltulos, indican cual es la intbrrnación a ser prcscntada.

3.2. DIiTALLE DEL IIEI'OIITE

Presentarán el contenido de los subtítulos rcqueridos en el repofe, es decir, es la información
representada en detalle.

3.3. PIE DEL RI'POITTE

Esta formada por los sumarizaciones de los registros procesados, totales acumulados de valores
calculados.

L:l Skt¿ña Slre-L Cop.3-Ptg.5



.§rÁItt ,ltonu.rl c I'tuttt¡o-

4. USO DEL TECLADO, MOUSE

4.I. USO DEL TECLADO

Entrc las teclas nrás utiliz¡das en cl sistema potlemos mcncionar las siguicntcs:

<ESC>: Nos permite cancelar las operaciones de ingrcso «r salir a una panlalla antcrior

<ENTflR>: I'ernritc accplar algún ingrcsr'r dc un carnpo
escogido dcnl¡o dcl sistcnta pclr cl usuario.

c_jccutar algún proceso

<TAll>: [.ltilizada para dcsplazarsc hacia adclanle cntrc los dif'crentes clenlentos dc la
pantalla. scan eslos canrpos quc rccepttn el ingreso tle datos, botoncs de conrandtl,
boioncs dc activación. c(c.

<SII¡FT> + <TAII>: lJtilizrda para dcsplazarse hacia atrás entre los dilerentes
clementos de la pantalla. sean cslos canlpos quc rcceptan el ingrcso de datos, botones de
somando. botoncs dc activacir'rn, etc.

<lIOl\lE>: ['ernli(e ir al inicio dcl canrpo que esta ingresando datos.

<END>: I'ernrite ir al final del c nlpo que esta ingrcsando rlatos.

<PAGE UP> o <l'ACE DOWN>: Pcrmiten visualiz¡r la próxinra o previa ventana de

listas. Popup. hrorvse.

<Fl>: Nos mos[rara u,la vcntana de ayuda sobrc la pantalla cn dontle nos encontran)os

<F2>: Nos mostrará una venlana dc ayuda de la cual porlcrnos sclcccionar algÍrn ct'rtligo (r

característica requerida.

e, 1, J, --r (Teclas de movimicnto del cursor): Nos pernriten desplazarnos en los

mcnúes. cuadros de tjialogo, listas, popups. bros'se, cn los canrpos tle rcccpcirin de datos.
etc.

[:l .tistúu .l¡rc.\. (-op-3-Pog.ó
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4.2. USO DEL RAT0N

[]ntrc los usos rnás lrecuc¡ltcs dcl rakin podcnros citar la siguicntc tabla:

trs() t,tio('t,tt)t 1\l I ¡tN't'()

Activar o desactivar un botón de activacitin Ilaccr clic sobrc cl botrin dc activacir'lr

Scleccionar un elenrento de un cuadro de lista llacer clic sobre el olclnento

(Jbicarsc en un canrpo de ingrcso dc datos,
botón tlc conrando, bottin dc activaci(rn

II¡ccr clic st¡brc cl elcllrenlo

Seleccionar todo cl canrpo dc ingreso de tlatos IIacer doble clic ó arrastrar el cursor sobrc cl
campo

I)esplaz.arse por un cuaclro dc lista. una vcnla
r.le browse

Usar la b¡rra dc tlcsplaz:rnrientcr

s,§ju'.'

ffit.:
§§--:.oo

tlllt ro l. ( a

Pt:i.\s

El ,ti:ttenru Sitej;. Cop.J-Ptg.7
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5. TECNICAS VARIAS

5.I. MANIi.IO DE OI'CIONES

Para el nranejo de las opciones. el sistc¡la utiliz¡ un nrcnú dcsplcgablc, el nrismo que muestra
una lista de las opciones cuando se lo selecciona.

Para seleccionar una opcitin. basta ubicarsc nrediante las teclas de rnovinticnto del cursor y pulsar
<l:N"l'lill>; o en srr del'ecto co¡r cl rattin dcsplazarsc a la opciirn dcseada 1'dar clic.

5.2. PANIiL I)E CONTITOL

Permite realiz¡r varias funciones sobre la base de datos, entre las cuales podemos mencionar las

siguicntes:

¡
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Sgte., pcrmite clesplazarse al siguientc rcgistro de Ia basc cle datos

Prev., permite desplazarse al registro previo de la base de datos.

I er., pcnrrite uhicarse cn cl prinrcr rcgistro dc Ia b¡sc de datos.

Ult., permite ubicarse en el ultinro registro de la base de datos

Nuevo, pernritc hahilitar cl ingrcso dc un nuevo rcgistro a la base de datos.

Editar, permite habilita¡ la edici(rn dcl rcgistro actual de la base de datos, con lo cual podenros

realizar modificaciones sobre el.

Cada vez que ingrese un nucvo registro ti rnodifique uno existentc, el sistema le nrostrará un

cuadro de diólogo de grabor. el misnro que se activará cuando lJd. ternrine «le ingrcsar el

ultimo canrpo dc recepci(rn de datos, o en su dcl'ccto al haber rcaliz¡tlo un canrbio en un ca¡npo
de ingreso de datos y después hahcr prcsionado Ia tecla <llSC>.

En el cuadro de diálogo de grabar Ud. deciclirá si dcsc¡ o no grahar el registro de datos prese

en la pantalla.

Eliminar, pernritc elin:inar un rcgistro de Ia basc dc datos

§s;!r"
{r§.á i+f-.;"

,llil-lof ? , l

P¿Ñ ¡S

L:l S¡ilemo SircÍ.
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Browse, pernite nrostrar una ventana browse que contiene varios registros de la basc de d¡tos.
En esta venlana Utl. pucde ubicarse en cua¡quier registro. mcdiante desplazamicnto con las tcclas
de movimiento ó utilizando el ratón sobre la barra de tlesplazanriento.

Ventena ds Browse

Tanlbién cn el brorvse, Ud. puede localizar un rcgistro tlcternrinado rnediantc Ia pulsación de la
teclas <CTRL> + <F>, donde le aparccerá un cuadro dc diálogo de buscar, en dondc deberá
ingresar la caractcrística (Por c.ienrplo. cl ctkligo ir el nonrhrc del paciente) del rcgistro a busca¡.
Una vez ingresada la características debe seleccionar el botrln tle co¡lando, <<Fin«l>>.
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Adenrás en el cuadro de diálogo buscar, tencmos unas casillas de activación que nos indican:

I x I lgnore case, que va ignorar las mayúsculas y minúsculas cuando realice la
búsqueda,

I x I Match word, que va buscar en la ventana la caractcrís(ica ingresada en tal forma
que encuentre su equivalcntc complctanlente igual. l'or ejenrplo, si tetremos los nombres
de Leonor, l,eoncla cn la vcntana dc br«rwsc y huscamos el nonrbre de Leon no lo va a

encontrar. Si dese¿rmos buscar todos aquellos pacientes que lcngan partc de su nontbre la
palabra Leon, lo que haríanros es desactiva¡ eslá casilla con lo cual el prinrer rcgistro en

cumplir con lo requerido aparccerá scleccionadu.

I x I Wrap around, indica que la caracterfstica ingresada la buscará por todo la ventana

r.le tlatos.

Ortlen, permite establecer un critcrio de ordenamienlo de la base de datos. Así lenemos pucs cn

el ejemplo que esta ordenada la base por el córligo del pacientc, putlióndolo hacer tantbién por el

nombre.

Or.tlen:

ts.:,.\','
(&',
+*,.*d

BUn-to rf (-A
ca 1l Pt-is

P¡]iAS

Codlgo

únédlstro
GodIgo
lionbr¡

l:l Sisl¿rfla Slr¿t. Colr.J-Pog. ll

Cuando una característica ingresada no es encontrada le n¡ostrará el mensaje siguiente:

Not found, que indica que no ha encontra<Jo el rcgistro.
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5.3. LLENADO DE FOIIMATO

El llenado de formato, es fundanrental ya que mediante estc procedimiento aseguramos la carga
de los datos al sistema. A continuación mostramos una pantalla en la cual estamos rcceptando el
ingreso de datos.

Como puedc observar en la linea dc nrensajc, el sistema le in<jica que tipo de tlato es que va a ser

ingresatlo; para el caso dc fecha. le indicará que fornrato utilizará, por ejcmplo, AA/MM/DD.

a Re«ntendumos que el i graso dc los dalos, se rettlic'e re.tpeluntkt el or<len expue.slo cn la
puntulla (de urrihu hucia ubaio) da los cunprss, .sin enrhurgt, ctt kt.s »ndificuciones puede

ubicurse directumenle en el conqro que des¿o nuxlificur nrcdiunlc el u«t dal rutón ó nrcLlio e

el tecludo con lu teclus <TA B> (huciu udelunte) ó <SIIIFT> + <TAB> (luciu utrá.s)-
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5.4. COMO CONSULTAIT I1 IMPI{IMII{

Para consultar e imprimir la infornlacií¡n primero deberá cstablecer criterios rjc sclección de
dicha información. por lo cual el sistema le nlostrará una pantalla cn la cual Ud. indicara dichos
parámetros, como a continuación mostranros:

Ult¡mo cempo dc ingreBo de dalot

Una vcz ingrcsados los critcrios dc selccciirn y uhicado en el últinro campo dc ingreso,

automáticamente evaluará los paránrctros ingrcsados. 1'si cxisten rcgistros de datos quc cunrplen
con esta selección le prescntará una vcntana de consul(4. quc contienc el reportc dc la
información sclccc¡onada, como indicanlos cn la siguienlc pantalla:
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Pa¡a salir de la consulta debe presionar la tecla <ESC>, con lo que el sistema le mostra¡á un
cuadro de diálogo de imprimir. que lo ¡ndicamos a continuación.

En este cuadro de diálogo Ud. decidirá si desea o no inrprimir la consulta previamen(e analizada.

5.5. ¿COMO OBTENER AYUDA EN LINEA?

En ciertos campos de ingreso de datos, cxista la posibilidad ntediantc la pulsación de la tccla
<F2>, de obtener una ayuda en linea que consistc en visualizar una vcntana de browse ó una lista
de opciones en las cuales tJd. pucde obtener la inlormación que requiere, con tal sólo de
seleccionarla mcdiante el teclado ó el ratón.

En la siguiente pantalla el usuario no recordaba el código dcl doctor solicitante, con lo quc en el
campo de ingreso de dato del Doclor Solicitante. presionó la tccla indicada.

Dceca l¡pnlnlr
« 8l » ( No l

El .tirl¿mo Sire\ Ccp.J-Pog. Il

)

E//

llt. JI

') f,,/lll /l'¿
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Docto¡. 8,

tbn.
tllt.
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6. LOS PR.OCESOS Y SUS COMPONIINTIiS

Entre los procesos generales (módulos del sistenra) podcnios mencionar los siguientes:

J Módulo de Registro de Exámenes Cllnicos

J Módulo de Inventario Físico de lllatcriales

Módulo de Mantenimientos Varros

Módulo de Procesos Espcciales

gsi l
g'É,
,*H#.
¡lBt_toT[(.a

ClUPUS
}EÑAs

Módulo de Administración del Sistema

6.I. MODULO DE I{E(;ISTITO DIi EXAMENES CLINICOS

Permite registrar los pacientes, las solicitudes de exámenes, los resultados de los exámcnes, tener

estadísticas de las enfemredades detectadas en los exánrenes. Para una mayor explicación del
módulo consultc el capftulo 4 página l.

6.r.r. PACTENTES

Permite realiz.rr mantenimiento. consultas/reporles de información refcrente a los pacientes. I'ara
una mayor cxplicación de la opción consultc el capltulo 4 página 2.

6.I.2, SOLIC¡TUDES

Permite realizar mantenimiento, consultas/reportcs de inlornración rcfercnte a las solicitudes de

exámenes presentadas por los pacientes, Para una ntayor explicaciírn dc la opción consulte el

capítulo 4 página 7.

6.I.3. IIESI,IT,TAI)OS

Permite realizar nranteninriento, consultas/reportes dc inlormación referentc a los resultados
obtenidos en la realización de los cxámenes clínicos. Para una mayor explicaci&r de la opción
consulte el capitulo 4 página 15.

El Sisternd .\¡r¿-L Cop.3-Pag. l5
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ó.I.4. ESTAI)IS'TICAS I)E ENFERMEDADES

Permite realizar manteninlienlo, consultas/reportes de información referente a las diferentes
enfermedades detectadas en la realiz¡ció¡r de los exámenes. Para u¡ra mayor explicación de la
opción consulte el capftulo 4 página 24.

6.2. MO¡)ULO DIi INVIiNTAITIO I)E MATEITIALES

Permite registrar los movimicntos tle matcriales (compras. consunlos, ajustes) y los provccdores
Para una mayor explicaciirn del nródulo consulte el capitulo 4 página 32.

6.2.I. MATE,ITIALES

Permite realiz¡¡ manteninriento. consultas/reportes de infornraciólr refcrentc a los materiales que

fomra¡án parte del inventa¡io. Para una mayor cxplicaciirn de la opción consulte cl capitulo 4
página 33.

6.2.2. PROVDEDORES

Permite reali:¿ar nrantenimiento. consultas/reportes tlc' inlbrmacitin refcrente a las provecdores
que mantiene el laboratorio para satislacer la demanda dc matcrialcs. Para una mayor explicación
de la opción consulte el capítulo 4 página 38.

6.2.3. COMPIIAS

Pemrite registrar las compras realii¿adas, en delalle por cada artículo. así tanrbién como el
registro de que factura y proveedor se trata. Para una mayor explicación de la opción consulte el
capítulo 4 página 43.

ó.2.4. CONSUMOS

Permite registrar los consumos realizados, en dctalle por ca«Ia artículo, así también como cl
registro de que laboratorista se trata. I'ara una nrayor cxplicacirin dc la opcitin consultc el
capítulo 4 página 53.

"ffi'
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6.2.5. AJUS-I'ES

Permite registrar los ajustes por [a¡tsntes/sobrante al inventario de nrateriales. I'ara una nrayor
explicación de la opción consulte el capítulo 4 página 63.

6.2.6. CONSULTAS/III]PORl'ES VAIi IOS

Pcrmite rcalizar consultas/reportes, lales conro, prcventivos de existencias, materiales
discontinuados, kardex cle cada matcrial. Para una mayor cxplicación de la opción consulte el

capitulo 4 página 7O.

6.3. MODULO DE MANTENIMIENTOS VAITIOS

Pemrite realizar mantenimientos a las dif'crentes tablas que se relacionan con los módulos
desarrollados. Para una nrayor explicació¡r del nródrrlo consulte cl capítulo 4 página 76.

6.3.I. TABLAS VAR¡AS

Permite realizar mantcninriento, consultas/reportes de i¡rformación refcrcnte a varias tablas,

como son, tipos de exámenes, enf'crmedadcs, unidatlcs/caractcrísticas de mctlida, ciudadcs,
profesiones. Para una mayor explicaci(')n tJc la opción consultc cl capítulo 4 pigina77.

6.-1.2. COLABORADORES

Pernrite realizar mantenimien(o, consultas/reportes dc infornración referentc a los colaboradores
Para una mayor explicación de la opción consultc el capítulo 4 página 8 I .

6.3.3. ELEMENTOS DE EXAMENES

Pemlitc realiz¡r nranteninriento, consultas/rcportcs dc infbrnracir'r¡r refercnte a k¡s elcnrcntos de

cada tipo dc examen. Para una nrayor explicaci(rn dc la opciiu consultc cl capílulo 4 pirgina 86.

El Sittemo .tirc-t- Cap.3 - Pog. 17
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6.4. MOI)ULO DE PITOCtrSOS ESPECIALES

Permite realizar procesos cspeciales. tales como, cierre mensual dc solicitudes, cierre anual de
solicitudes, cierre anual de estadlsticas, respaldos. restauraciones y re¡ndcxan¡iento de bases de

datos. Para una mayor explicación del nródulo consulte el capítulo 4 página9l.

6.4.I. PROCESOS ESPECIALES

Permite realiz¡r procesos especiales, tales como, respaldos. restauraciones y reindexamiento de

las bases de datos del sistema. Pa¡a una nrayor explicación tlc la opción consulte el capítulo 4

página 92.

6.4.2. CIERRES MENSUAI-I'S

['ermitc realiz¡r procesos, tales co,no, c¡crre mensual dc registro dc cxánrenes c invcntario fisico
de matcriales. I)ara una mayor explicaciirn tlc la opcitin consulte cl capitulo 4 página 9(r.

6.4.3. CIERITES ANUALE,S

Permite rcaliz¡r procesos, tales contr, cicrre anual de rcgistro dc cxántencs e inventario fisico de

materialcs. Pa¡a una nrayor explicacitin de la opci(rn consultc cl capítulo 4 página 99.

6.s. MoDULo DE ADMrNrsrRACroN DEL stsrEMA 9\;jii"
íi, - ,

Permitc mantener un control de los nródulos. proSramas y usuarios dcl sistcnra. asegurando fr§,:¡f . .

confiabilidad dcl sistema autonratizrdo. I'ara una mayor explicación del nrtidulo consulte el {.dt 
"..,'

capflulo 4 página I02.
Btrir-rofl. 

^

Pt:t.\5
6.5.I. MODULOS DEL SISTEI}IA

Permite realizar mantenimiento. consultas/reportes tle inlormacitin rcfcrcnle a los nonrbres de los
diferente módulos quc forman el sistcma. l)ara una mayor explicación de la opción consulte el
capítulo 4 página 103.

El -1;irtcrnt Sire.\. Cop.J-Pog. lE
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6.5.2. PROGRAMAS DEL SISTE]\TA

Pennile realizar manlenimiento, consultas/reportes rJe informacirln referenle a los nonrbres «le los
diferente programas quc forman el sistema. [¡ar¡ una mayor explicacii)n de la opción consulte el

capftulo 4 página 107.

ó.5.3. LISUATiIOS DliL SlSI'ENIA

Permite realizar mantenimiento, consultas/reportes de infbrnlación rclerente a |os usuarios del
sistenra. Para una mayor explicaciirn de la opción consultc el capítulo 4 página I 12.

El sbtema Sire-\- Cop.3 - Ptg. 19
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I. MODULO DE REGISTIi.OS DE EXAMIiNIIS

Objetivo y Alcance: El Módulo de Registro de Exánlenes, es un proceso mediante el cual se
podrán ingresar los datos de los pacientes, las solicitudcs y registrar los resultados de los
exámenes realizados, permitiendo mantener la in[ormación en una forma actualizada y
organizada.

lngrcsando n la prntalla dc trabajo:

Ill módulo de Registro de Exámenes, debe ser seleccionado desde el menú principal y se lo
puede hacer de dos formas:

J l'osicionando cl cursor cn la opcitin llegistro «le Exámenes dcl nrenú principal, utiliz;rndo la
tcclas de nrovinricnto y pulsanrio la tccla <FINTEI{> .

i Utiliz¡ndo el ratt'rn. dando un clic sobre la opcit'rn llegistro de llxámcnes.

Luego de seleccit¡nar la opcitín aparecerá Ia siguiente pantalla. donde Uri. podrá escoger el
proceso a realizar ut¡liz¡ndo las teclas de nrovimiento ó utiliizando el ratón, dcpendiendo de sus

requerimicntos.

!Ur'*'
g(*
qü:."P

Btnr.toft ( a

P¡:¡l.\§

-- -. t t-tl.1ii -- ' --1.tr.'lt.::¡- -t:,1 .--';:,:,. f '

¡]

Pnc¡ El{¡88

nEcrsrRo DE [xoñEl{Es

lll,(;l:iI ll0 lr l: l'Xonl¡l.l;

TrtboJondo con el S¡slerno. Cop. l- Pag. I
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I I I'ACIENTIiS

La opción de Pacientes, permitirá realiz¡r cl nranteninriento (ingrcso, modificación de registros)
y las consuhas/reportes de datos de los pacientcs.

I.I,I. MANTENIMIENTO

Objelivo ¡ Alcance: Pennite añadir y modificar i¡rforn:ación relacionada a los pacientes del
laboratorio.

lngresando a la pantalla de trabajo:

I'ara llegar a está opción debcrá rcalizar krs siguientcs pasos,

l. Seleccione en cl menú principal la opción llcgistro de Exúnrencs
2. Seleccione la opción de I'scientes
-i. Seleccione la opción de Mantcnimienlo

Con lo cual le aparecerá Ia siguiente pantalla de trabajo

Añadiendo rcgisl ros:

Para añadir nuevos registros deberá rcaliz¡r los siguientes pasos.

L Seleccionar en la pantalla cl botón de comrndo Nucvo.
2. El código r.le paciente se genera automáticamente.

3. Debe ingrcsar el nombre del pacientc.

4. Debe ingresar la direcci(rn del pacientc.

TrobaJando con el Sislemo. Cop. 1- Pog.2
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5. Debe ingresar el telélono del paciente.
6. Debe ingresar las siglas (código) rle la ciudad, ó scleccionarlo pulsando la tecla <F2>.
7. Debe ingresar el código de la profesión, ó selecciona¡lo pulsando la tecla <F2>.
8. Debe seleccionar el tipo de identificación dcl paciente (cédula, pasaporte, registro único del

contribuyente).
9. Debe ingresar el número de itlentil'icación.
I0. Debe ingrcsar el nombre de u¡r [anriliar para en caso dc enrergcncia.
I l. Debe ingresar la dirección dcl lamiliar.
12. Debe ingrcsar cl teléfono dcl lamiliar.
13. Debe ingresar el númcro dcl seguro social si lo tiene.
14. Debe ingresar la fecha de nacimicnto del paciente.

15, Debe ingresar la fecha de ingreso del pacientc.

16. Debe seleccionar el estado del registro del paciente.
17. Debe ingresar alguna obscrvación acerca del pacicntc, si la tiene.
lE. Luego de ingresar los datos descritos anteriormente, sc prescntará el cuadro de diálogo dc

grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> signilica que grabará los datos del pacicnte.
<NO> significa que descartará los datos ingresados del pacicnte

Edición de registros:

Para la edicitin dc registros deberá realiilar los siguicnlcs pasos,

l. Seleccionar en la pantalla el borón de co¡nando Erlil¡r. ¡llr'rnlrr a

2. Pue<le cambia¡ el nombre dcl paciente. t;'::,t ..

3. Puede cambiar la dirección dcl pacientc.
4. Puede cambiar el teléfono del paciente.

5. Puede cambiar las siglas (cti«ligo) de Ia ciudad, ó scleccionarlo pulsando la tecla <F2>.
6. Puede cambiar el código de la profesión. ó seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.
7. Puede cambiar el tipo de identificación del paciente (cédula, pasaporte, rcgistro único del

contribuyente).
8. Pucde cambiar el núnrero dc identificación.
9. Puede cambiar el nombre de un familiar para en caso dc emcrgencia.
10. Puede canrbiar la dirccción del fanriliar.
I l. Puede cambiar el telófono rlel familiar.
12. Puede cambiar el número dcl seguro social si lo licne.
13. Puede cambiar la fecha dc nacimiento rJel pacientc.

14. Puede cambiar la fecha de ingreso del paciente.

15. Puede cambiar cl estado dcl registro dcl pacicnte.
16. Puede cambiar alguna observación acerca dcl pacientc, si la tiene.
17. Luego de cambiar los datos dcscritos anteriormcnte, se prescntará el cuadro de diálogo de

grabar. en quc puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> que grabará los cafibios realiz¡dos a los datos dcl pacientc.
<NO> que dcscartará los cambios realiz¡rios a los datos dcl pacientc.

es;(i.
(6i:
+ü."'"

TroboJondo con el Slstemo. ('op. 1-Pog.J
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Ingrcsando los critcrios dc selcccirin:

En la pantalla de trabajo Ud. pucde selcccionar los siguientcs criterios.

l. Criterio Estado, indica el tipo dc cstado de los paciente¡ existen tlos tipos que son los activos
y los dc baja, pero adicionlles a estos ustcd puede dcsear scleccionar todos los registros dc
pacientes, sea que estén activos ó datlos de baja. La sclección cs ohligatoria.

2. Criterio ()rden, selecciona cl tipo dc ordcn en quc desca sc muestrc la inlbr¡nacitin requerida.
Si sclecciona el tipo de clrdcn nombre sc activarán los criterios de paciente dcsdc y pacicnte
hastai en cambio. si selecciona el tipo de ordcn código se aclivarán los criterios de código
destle y código hasta. La sclección cs obligatoria.

3. Criterio P¡ciente Desdc, indica desde quc nombre dc pacicntc desea la consulta; sino sc

ingrcsa aparecerá por defecto el primer nombre dc paciente tlc la base. lil ingreso es opcional.
4. Criterio Pacienfc IIssla, indica has(a que nornbrc de paciente dcsea la consulta: sino se

ingresa aparecerá por defecto el últirno nombre dc paciente dc Ia basc. El ingreso cs opcional.
5. Criterio Código Desde, indica desclc que córjigo de pacicnte dcsca la consulla; sino se

ingresa aparecerá por defecto cl primer cótligo de pacicntc ilc la base. El ingrcso es opcional.
6. Criterio Código llasta, indica hasta que código dc paciente tlcsca Ia consulta; sino se ingrcsa

aparcccrá por delecto el últinro código de paciente tle la basc. El ingrcso es opcional.
7. Criterio Fccha Dcsde, indica desdc que fccha dc ingreso del paciente desea la consullai sino

se ingresa no sc tonrará en cucnta este critcrio de selección. I:l ingreso cs opcional.
8. Criterio Fecha Ilrst¡, indica hasta que fecha dc ingreso del pacicn(e desea la consulta; sino

se ingresa aparecerá por dcfecto la lccha de '99112/31' . El ingreso cs opcional.

Una vcz ingresado el último critcrit¡, el sislcnra evaluará los critcrios ingresarlos y si cxistcn
registros que cumplan con los nrisnros mostrará el siguicnte nrensl.ic:

fl Re8istros p¡ocesados. . .

No c!¡stcn reqistros con ess sclccción

Si la evaluación de los criterios fue exitosa aparecerá una ventana de consulta. que contiene la
in formac ión se leccionada.

Al salir de la vcntana dc consulta. le aparccerá el cuatlro de diálogo de inrprinrir tlel cual Ud. dará
su aprobaciírn si rlcsca imprimir dicha consulta.

lni<:iulmtnte exi.\tcn crilerios de salacció» quc putrLt,t lor de.fac'to, )) son los sig.uient(s: el
est*b dcl ytcie t t e.\ dcli\o I'cl ortlttt cs ¡tor ntnrltrt' gsi rl'

$ft,-,qñ;;;n'

llBt.to fr (.A

Trabalando con el SLstemq. Pt.\ \§ Cop. 1- Pag. 5
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¿Cómo seleccionflr todos los regislros?

Para seleccionar todos los registros de pacientes, deberá realizar los siguientcs pasos:

l. Selecciona¡ en el criterio estado, la opción todos.
2, Selecciona¡ el criterio orden, para establecer como desea que se mueslre la

requerida.
3. Presionar la tecla <ENTER>, en la petición de ingreso de los otros critcrios.

infornración

Reportes lmpresos:

El formato del reporte que se visualizará tanto en la ventana de consulta, como también cuando
se lo imprima será cl siguicntc.

SRREX! !2 LA80R ÍOR|O O€ ANA!rS|S CLTXTCO S I Y
FEPORIE OE PACIENIES

DFSDE S/OrrOt A *ror¡Jr 20@@

coorco NoMEÁas orREccroN CIU TETEFOÑO T N CN4IO 
' 

INGRESO E REC

@r caoE¿as canor^ro JoRGE t urs
(n@2 GOX¿AES AOMÉnO ryAX Ar¡TOr¡rO

cor^ 9 0E ocfuaRE Mz 2¡ GYE
GYE

TOTAL OE PACIIÑI'S ?

TrubdJando con el Slslema. Cott. l- PaE.6
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I.2. SOLICITUDES

La opción de Solicitudes, permit¡rá realizar el mantenimiento (ingreso, modiñcación de
registros) y las consultas/reportes de datos de las solicitutles de exámenes presentados por los
pacientes.

I.2.I. IlTANTENIMIEN'I'O

Objetivo y Alcance: Pemrite añadir y modificar infornració¡r relacionada a las solicitudes dc
cxánlenes de los pacientes.

Ingresando a la pantalla dc lrabajo:

Para llegar a está opción deberá realizar los siguicntes pasos,

l. Seleccione en el menú principal la opción Rcgistro de Erámcncs
2. Seleccione la opción de Soliciludcs
3. Seleccione la opción dc I\Iantenimiento

.'.Qué sc rcr¡u ierc?

Se requiere que existan ingresados en el sistenla el paciente ¡'el tloc(or sol¡citante, de la solicitud
a procesarse. Para obtener una refercncia tle la opción que nos pernrite ingrcsar pacientcs.
consulte la sección I.l.l. Mantcninricnto de Pacientcs; y para ingresar los doctorcs solicitantes.
consulte la sección J.2. l. Ivlantcninliento de Colaboradores.

TrohoJando con el S¡sl¿no. ('ap-1-Pog.7

Con lo cual le aparecerá la siguicnte pantalla de traba.io.
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I)ara añadir nuevos registros debcrá rcaliz¡r los siguicntcs pasos.

Añadicn¡lo registros:

l. Seleccionar en la pantalla el botón de conr¿rndo Nuevo.
2. lll número tle solicitutl se genera autonráticanrente.

-i. Debe ingresar la fecha de ingreso de la solicitud.
4, La fecha de termino dc la solicitud, el sistema la asigna cuando se haya ingresado los

resultados de los misma. en este caso la puede obviar.
5. Debe ingresar el código del paciente, ó seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.
6. Debe ingresar el código del doctor solicitante. ó scleccionarlo pulsando la tccla <F2>.
7. Debe seleccionar cl botón de comando <Asignar Exámen>. que le mostrará una ventana que

le permitirá que ingrese los exámenes a realiz¡rse el pacicnte, éste proccso lo describiremos
más en detallc en una scccirin posterior.

8. Debe seleccionar el cslado de la solicitud.
9. Debe ingresar alguna observación acerca de la solicitud, si la liene.
I0. Luego de ingresar los rjatos descritos anteriormente, se presentará el cuadro de diálogo de

grabar, en que puede seleccionar las siguientcs opciones:

lid icirin de regisl ros:

Pa¡a la cdición de registros debcrá rcalizar los siguientes pasos. ,':ll?j, 
i^

t. Seleccionar en la pantalla el botón de comando Ertit¡r. Pt\ \\

2. Puede cambiar la fecha de ingreso tle la solicitud.
3. La fecha de termino de Ia solicitud. el sistcma la asigna cuando se haya ingresado los

resultados de los misma. en este caso la puede obviar.
4. Puede cambiar el código del pacicnte, ó seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.

5. Puede cambiar el código <lel doctor solicitante, t! selcccionarlo pulsando la lecla <F2>.

6. Puede cambiar algún exánrcn asignado, medianlc la selección del botón rlc comando
<Asignar Exámen>. sicmpre y cuando no lc lrayan sido ingresatlos sus rcsultados.

7. Puede cambia¡ el estado de la solicitu<J.

8. Puede cambia¡ alguna obsen'ación acerca de la solicitud. si la tiene.
9. [,uego dc canrbiar los datos dcscritos anteriomlcnte. se prcsentará el cuadro dc diálogo de

grabar. en que puede seleccionar las siguientes opcioncs:
<SI> que grabará los canrbios realizados a los datos dc la solicitud.
<NO> que descartará los cambios rcaliz.rdos a los datos rlc la solicitud.

<SI> signilica que grahará los <latos de la solicitud.
<NO> signilica que descarlará los datos ingrcsados dc la solicitud g§.ijrr¡

ffÉ,'qü,*"'

liaboJando con el .9istema. (op. 1- Pog.8
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<Asigner Exfmen>: El botón de comando asignar cxánren, le presentara una ventana pantalla
en Ia cual tJtl. podrá seleccionar los exámcncs que desea rcalizarse el paciente. rnediante lo
requerido en la solicitud. A continuación mostramos la ventana de asignar exámen.

Iln la ventana dc asignar cxánren, l.ld. cncontrará trcs parles inrportantes que son:

isjtt
{..tá'
1»;;¡

J El cuadro de lista de exámencs
J Ilotones de comando (Movcr, lle movcr, Rcmover 'Iodo y OK)
I El cuadro <le lista de exámcncs asignatlos

Para asignar un exámen mediantc cl teclado, pucde realizlrlo dc dos firrmas

For¡¡ra tradicional, rcali¿¿ntlo los siguicntes pasos

l. Ubicarse en el cuadro de lista de exámenes.
2. Sclcccionar el exánrcn a asignar.
3. Ubicarse en los botones tle conrando.
4. Pulsar el botón de conrando <Movcr>. con lo que el exánrcn selcccionado aparecerá

cn el cuadro de lista de exámcnes asignados.
5. [Jna vez ingresados todos los cxámenes dcberá ubicarse cn los botones de comando y

pulsar el botón <OK>, con lo que confirmará cl ingreso de los exánrenes y volverá a

la pantalla anterior.

BlIl-rofr( a
( 1 rtr'( r.,i

lt

(.)ectluo()8¡tl¡

I lli
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Formn rápida, real¡z¡ndo los siguientcs pasos:

Para asignar un exánlen mediante cl ratón, puede realiz¡rlo de dos for¡ras.

Forma tradicional, realiz¡ndo los siguientes pasos

l. Dar un clic sobre el exámen que se desea asignar, en el cuadro de lista de exárnenes.
2. Da¡ un clic sobre el botón tle comanrlo <Movcr>, con Io que el exámen seleccionado

aparecerá en el cuadro de lista de exámenes asignatlos.
3. Una vez ingresados todos los exámenes deberá rJar un clic el botón de conrando

<OK>. con lo que confirmará el ingrcso de los exámcnes y volvcrá a la pantalla
anterior.

Forma rápirla. reali¡¡ndo los siguicntes pasos:

l. Dar doble clic sobre el exámen que se dcsea asignar, en el cuadro de lista de

exámenes; con Io que el exánrcn seleccionado aparecerá cn el cuadro dc lista de
exámenes asign¡dos.

2. Una vez ingresados totlos los exámencs dcberá dar un clic el botón de comando
<OK>, con lo que confirmará el ingreso de los cxánrenes y volvcrá a la pantalla

anterior.

Para eliminar un exámen mediante el tcclado, puedc realizarlo de dos lbrmas.

Forma tradicion¡1, realiz¿ndo los siguientes pasos

l. Ubicarse cn el cuadro de lista de exámenes asignados.
2, Seleccionar el exámen a elimina¡.
3. Ubicarse en los botones de comando.
4. Pulsar el botón de comando <Remover>.
5. Una vez rcalizado el proceso deberá ubicarse en los botoncs de conrando y pulsar el

botón <OK>, con lo que confirmará los can¡bios rcalizados y volverá a la pantalla
anterior.

TrahoJondo con el Sistemo. ('tp. 1- Psg. l0

l, Ubica¡se en el cuadro de lista dc exámencs.
2. Selecciona¡ el exámen a asignar.
3. Pulsa¡ la tecla <ENTER>, con lo que el exámen seleccionado aparecerá en el cuadro

de lista de exámenes asignados.
4. Una vez ingresados todos los exámenes deberá ubicarse en los botones de comando y

pulsar el botón <OK>, con lo que confirmará el ingreso de los cxámenes y volverá a
la pantalla anterior.
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Forma rápide, realizando los siguientcs pasos:

l. Ubica¡se en el cuadro de lista de exámenes asignados.
2. Selecciona¡ el exámcn a eliminar y pulsar la tccla <EN'I'EIl>. con lo quc el exárrnen

seleccionado se elinlinará del cuadro dc lista de exámenes asignados.
3. Una vez eliminados todos los exámenes dcberá ubicarse en los botones dc comando y

pulsar el botón <OK>. con lo que confimrará los canrbios y volverá a la pantalla
anterior.

Para eliminar un exánren nlcdiantc cl ratón. pucde rcaliz.arlo dc dos lirrmas,

Forms trndicional, realizando los siguientes pasos:

l. Dar un clic sobre el exárnen que se desca eliminar, en el cuadro de lista de exámenes
asignados.

2. Da¡ un clic sobre el botón de co¡nando <Remover>, con lo que el exámen se

elinlinará del cuadro dc lista «le exámcnes asignados.
3. [Jna vez- realizado las elirninaciones deberá dar un clic el botón de conrando <OK>,

con lo que confirmará los cambios y volverá a la pantalla antcrior.

Forma rápirla. realizando los siguientcs pasos:

l. f)ar doble clic sobre el exámen que se desea clirninar, en el cuadro de lista de
exámenes asignados; con lo que el exámen se eliminará del cuadro de lista de
exánrenes asignados.

2. Una vez eliminado los exámenes debcrá dar un clic el bot(rn dc conrando <OK>, con

Io que confirmará los cambios y volvcrá a la pantalla anterior.

Localiz¡ción dc rcgistros:

Para la localiz¡ción de registros dcberá rcalizar los siguicntes pasos,

l. Seleccionar en la pantalla cl botón dc comando lJrowse, con lo que aparecerá en pantalla una
ventana de browse. presentando infornración dc los registros de las solicitudes. Para obtener
una referencia dcl uso de la vcntana de brt¡rvse y la ftrrma de localizar registros, consulte en
el capítulo 3 en la sección 5.2. Panel de Control la función browse.

2- Una vez presente la ventana tlc browse, Ud. puede seleccionar el registro requeri«lo.
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I.2.2. CONSULTAS/REPORTES

Objetivo y Alcence: Permite visualizar inlbrmación referente a las solicitudes, obteniendo así un
medio rápido y eficiente de obtcner información al instante de ser requerida.

lngresando a la panlalla rlc trnbajo:

Para llegar a está opción dcberá realizrr los siguicntes pasos,

l. Seleccione en el menú principal la opción Registro de Exámcnes
2. Seleccione la opción de Soliciludes
3. Scleccione Ia opción dc Consu llas/Reportes

Con Io cual le aparecerá la siguiente pantalla de trabajo.

lngresendo los criterios de sclccción:

En la pantalla de trabajo Ud. puede seleccionar los siguientes criterios,

l. Criterio Est¡do, indica cl cstado dc las solicitudcsi existen dos cstados que son los activos y
los de baja. pero adicionales a estos usted puede descar seleccionar todos los cstados. La
selección es obligatoria.

2. Criterio'fipo, in<.lica el tipo de las solicitudcs; existen dos tipos tlue son las ingresadas y las

procesadas, pero adicionales a estos usted pucde desear scleccionar todos los tipos. l-a
selección es obligatoria.

3. Criterio Ordcn, selecciona el orden en que desea se nruestÍc la informacióni cxistcn dos
formas de orden que son, por número de solicitud y por código tlc paciente. Si sclecciona cl

orden per-lt¡tctsre de solicitud se activarán los critcrios de No. Solicitud Dcsde y No.
Solicitud IIasta; cn cambio, si selecciona el ordcn po¡-sadiga dc paciente se activarán los

criterios dc Cod. Paciente Desde y Cod. Paciente llasta. [.a selecci(rn es obligaloria.
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4. Criterio No. Solicitud Desde, indica desde que número de solicitud desea la consulta; sino se

ingresa aparecerá por defecto el primer número de solicitud de la base de solicitudes. El
ingreso es opcional.

5. Criterio No. Solicitud Hasta, indica hasta que número de solici(ud desea la consulta; sino se

ingresa aparecerá por defecto cl últinro número de solicitud de la base dc solicitudcs. El
ingreso es opcional.

6. Criterio Cotl. Paciente Desde, indica destle t¡ue cirdigo de paciente dcsea la consulta; sino se

ingresa aparecerá por defecto el primcr código dc pacienlc de la basc de pacientcs. Iil ingrcso
es o¡r,cional.

7. Criterio Cod. P¡cicnle llastn, inilica hasta que código de paciente dcsea la consulta; sino se

ingresa aparecerá por dcfccto el último código de pacientc de la base dc pacientes. lil ingreso
es opcional.

8. Criterio Cod, Docfor Desrle, indica desde que ctldigo de doctor solicitante desea la consulta;
sino se ingresa aparecerá por delecto el primer código de doctor de la basc de colaboradores.
El ingreso es opcional.

9. Criterio Cod, Doctor llast¡, indica hasta quc código dc doctor solicitante dcsea la consulta;
sino se ingresa aparecerá por defccto el último cirdigo de doctor tle la base de colaboradores-
El ingreso cs opcional.

10. Criterio Fecha Desdc, indica desde que fecha de ingrcso dc la solicitud desea la consulta:
sino se ingresa no se lomará en cucnta este criterio tlc sclección. lil ingreso es opcional.

I l. Criterio Fechs Ilnsl¡, indica hasta quc fecha de ingreso dc la solicilud desea la consulta; sino
se ingresa aparccerá por defecto la fccha de '99/l2l3l'. El ingreso es opcional.

Una vez ingresado el último criterio, el sistema evaluará los criterios ingresados y si existen
rcgistros que cumplan con los ntismos mostrará cl siguientc mensaje:

# Registros proccsados...

Caso contrario:
No eristen reBislros con css sclecc¡¿rn

Si la evaluación dc los criterios fue exitosa aparecerá una ventana de consulta, que contiene Ia

in formac ión selecc ionada.

Al salir de la ventana de consulta. le aparccerá el cuadro de diálogo tle inrprinrir rlcl cual Ud. dará

su aprobaciirn si desea imprinrir dicha consulta.

Iniciolmente exi.rten criterio.s da selecckin que opurecen por de.lbcto, y son los .\iguicnles: el
cslado actit't¡, tipo ingresadu.r y el ordcn es por núncnt le solicilrul.
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¿Cómo seleccionar todos los regislros?

Para seleccionar todos los registros de solicitudes, dcberá rcaliz¡r los siguienles pasos:

l. Selecciona¡ en el criterio estado, la opción todos.
2. Selecciona¡ en el criterio tipo, la opción todas.
3. Seleccionar el criterio orden, para establecer como desea que se muestre

requerida.
4. Presiona¡ la tecla <ENTER>, en la petición de ingreso de los otros criterios.

l¡t inlorlnacitin

Reportes lmpresos:

El formato del reporte que se visualizará tanto en la ventana de consulta, como también cuando
se lo imprima será el siguicnte.
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I.3. RESULTADOS

La opción de Resultados, permitirá realizer el mantenimiento (ingreso, modiñcación de registros)
y las consultas/reporles de los resultaclos de los exánrenes realiz¡dos.

I.3.I, MANTENIMIENTO

Objetivo y Alcance: Permite añarlir y modificar información relacionada a los resultados
obtenidos en la rcalizrción de los exánlcnes de los pacientes.

lngrcsando a la pantalla tle lrahajo:

Para llegar a está opci(')n debcrá rcaliz¡r lus siguicntes pasos,

l. Seleccione en el menú principal la opción Rcgistro dc Exámencs
2. Seleccionc la opción clc llesullados
3, Seleccione la opcitin de Manlenimiento

Con lo cual le aparecerá Ia siguiente pantalla dc trabajo

Se requiere que existan ingresados cn el sistema las solicitudes «le los pacientes. las cualcs están
asociados a ciertos exámenes de los cuales se van obtcner los resultatlos. Para obtener una

refercncia de la opci(rn que nos pcrmite ingrcsar solicitudes. consulle la sección 1.2.1.

Mantenimiento tte Solicitutles.
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Añadiendo regislros:

Para añadir los resultados dc los exánrcnes reali:¿ados dcberá rcaliz-¿lr los siguientes pasos,

t. Seleccionar en la pantalla el botón de comando Editar.
2. Debe ingresar el código del laboratorista, ó seleccionarlo pulsando la tecla <F'2>.

3. Debc seleccionar el botón de comando <Asignar Rcsulaados>. quc le mostrará una ventana
que le permitirá que ingresc los resultados de exánrenes. éste proceso lo describiremos más

en detalle cn una sección posterior.
4. Debe seleccionar el botón dc conrando <Diagnóslico Enfermedad>, que le mostrará una

ventana que Ie permitirá que ingrese un control sobre alguna enfcrmcdad detcctada al
realiz¡rse ese tipo de exámen, éste proceso Io describiremos más en detalle en una sección
posterior.

5. Debe ingresar alguna observación acerca del resultado del exánren. si la hubiese.

6. Luego de ingresar los datos descritos anler¡ormente, se prcsentará cl cuadro de diálogo de
grabar. en que pucde seleccionar las siguientes opciones:
<Sl> significa que grabará los datos ingrcsados de los resultados.
<NO> significa que dcscarlará los datos ingresarlos dc los rcsultados.

Erlición de regisl ros:

Para la edición de rcgistros dcbcrá rcalizar los siguicntes pasos,

l. Scleccionar en la pantalla el botón de comando Editar.
2, I'uede cambiar el código dc'l laboratorista, ó selcccionarlo pu¡sando la tecla <F2>.

3. Puede cambiar los rcsultatlos de los cxánrenes, al scleccionar el botón de comando <Asignar
Resullados>.

4. Puede can¡biar algún diagnóstico de enfermeda<l, scleccionando el botón de conrando
<Diagnóstico Enfcrmcdad>, que lc mostrará una ventana que le permitirá que cambie los

datos sobre alguna enfcrmedad detectada al realiz¡rse ese tipo dc exánren.

5. Puede cambiar alguna observación acerca de los resultados. si la tiene.
6. Luego de cambiar los dakrs descritos anteriormenle, sc presentará el cuadro de diálogo de

grabar, en que puede seleccionar las siguientes opcioncs:
<Sl> que grabará los cambios realiz¡dos a los tlatos de los rcsultados.
<NO> que descartará los canrbios rcaliz¡«los a los dalos dc los rcsultados.

T rchtjonlo ctttt t:l ,fislcntt Cop. 1- Pog. l6
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<Asignar Rcsulledos>: Ill botón de co¡nando asignar rcsultados, le prescntara una ventana
pantalla en la cual Ud. podrá ingresar ó ¡nodiflcar los rcsultados tle los ex:irmencs realizados. A
continuación mostramos la ventana de asignar resultados.

gi_,;

(G,
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c lltDt'.
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En la ventana de asignar examcn, Ud. cncontrará cuatro partes inlportantcs quc son:

V EI cuadro dc lista de elementos de cxán¡enes
J Botones de comando (Mover, Remover, Remover Todo, Resultado y OK)
J El cuadro de lista de elementos asignados
J El área de ingreso y presentación tlc los resultatlos de los elenrentos del exánren (parárnetros

normales. unidaücaracterística ds mcdida, resultado obtenido)

Para ingresar un rcsultado lncdiantc cl tcclado, pucde rcalizarlo dc dos lorntas.

Forma tradicion¡1, rcaliz.arrtlo los siguientes pasos:

l. ljbicarse en el cua<lro de lista de elenrcntos.
2. Seleccionar el elemenlo al cual se va ingresar cl rcsultado.
3. Ubicarse en los botones tlc comando.
4. Pulsar el botón de comando <Mover>, con lo que le permitirá que ingrese el

resultado del elementos y a su vez aparecerá en el cuadro de lista de elementos
asignatJos.

5. Una vez ingrcsados todos los rcsultados dcbcrá ubicarse en los botoncs de comando y
pulsar el botón <OK>. con lo que confirmará cl ingreso y volverá a la pantalla
anterior.
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Forma rúpida, realizando los siguientes pasos

l. Ubicarse en el cuadro de lista de ele¡¡rcntos.
2. Seleccionar el elemento al cual se va ingrcsar el resultado y pulsar la tecla

<ENTER>, con lo que le permitirá que ingresc el resultado del elemento y a su vez
aparecerá en el cuadro dc lista de elemcntos asignados.

3. Una vez ingresados todos los resultaclos deberá ubicarse en los botones de comando y
pulsar el bottin <OK>, con lo que confirmará el ingreso dc los exámcnes y volverá a

la pantalla anterior.

Para ingresar un resultado nrediante el ratón, puede realizarlo de dos formas.

Forma tradicion¡1. ¡ealizando los siguicntes pasos:

l. I)ar un clic sohre el elenrento que se desea ingrcsar el resultado, cn cl cuadro de lista
de clementos.

2. Dar un clic sobre el botón de comando <Movcr>, con lo que le permitirá que ingrese

el resultado del elemento y a su vcz aparecerá en el cuadro de lista dc elementos
asignados.

3. Una vez ingrcsados todos los resultados deberá dar un clic el botón de comando
<OK>, con lo que confirmará el ingreso y volverá a la pantalla anterior.

Forma rápi«la, realizando los siguientes pasos:

l. Dar doble clic sobre el elemento que se desea ingresar el resultado, cn el cuadro tle
lista de elementos, con lo que le pernritirá que ingrese el resultado del elemento y a su

vez aparecerá cn el cuadro de lista de elemcntos asignados.

2. Una vez ingresados todos los resultados deberá dar un clic el bolón de comando
<OK>. con lo que confimrará el ingreso y volverá a la pantalla anterior.

6,ü.Y .:'t'
ü l\
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l. Ubicarse en el cuadro de lista de elementos asignados. (-\irPrrs

2. Seleccionar el elemento al cual sevamodilicarel resultado. P¡'i\5

3. Ubicarse en los botones de comando.
4. Pulsar el botón de comando <Result¡do>. con Io que le permitirá que ingrese el

nuevo resultado del elemento.

5. Una vez realizados los cantbios deberá ubicarse en los botoncs de comando y pulsar

el botón <OK>, con lo que confirmará las ntodificaciones y volverá a la pantalla

anterior.

{§L:qil*",nd
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Pa¡a modificar un resultado mediante el tcclado, puede realizarlo de dos formas.

Form¡ lradicion¡1. realizando los siguientcs pasos:
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Forma rÁpide, realizando los siguicntes pasos:

l. Ubicarse en el cuadro de lista dc elementos asignados.
2. Seleccionar el elemento al cual sc va modificar el resultado y pulsar la tecla

<E,NTER>, con lo que lc permitirá que ingrese el nucvo resultado dcl elcnrento.
3. Una vez realizados los cambios, deberá ubicarse en los botones de comando y pulsar

el botón <OK>, con lo que confirmará las rnodificaciones y volverá a la pantalla
anterior.

Forma trsdicional, realizrntlo los siguientes pasos

l. Dar un clic sobre el elemento que se desea mr'¡dificar el resultado, en el cuadro de lista
de elemcntos asignados.

2. Dar un clic sobre el botón de comando <Resultado>, con Io que le permitirá que

ingrese el nuevo resultatlo dcl elemento.
3. Una vez realizados los cambios. deberá <lar un clic cl botón de comantlo <OK>. con

lo que conlirmará las modificaciones y volvcrá a la pantalla anterior.

Forma rápida, realiz¡ndo Ios siguienles pasos

l. l)ar doble clic sobre el clemento que se desea modificar el rcsultado, en el cuadro de

lista de elementos asignados, con lo que le pemritirá que ingrese el nuevo resultado
dcl elemento.

2. Una vez realiz¡dos los cambios. deberá dar un clic cl botón de comando <OK>. con
lo que confirmará las modificaciones y volverá a la pantalla anterior.

Para eliminar un resultado nredianle el teclado, pucde rcalizarlo tle dos formas

Forms tradicional, realiz¡ndo los siguicntcs pasos

l Ubicarse en el cuadro de lista de elementos asignados.
2. Seleccionar el elemento del cual su rcsultado se eliminará.
3. (Jbicarse en los botones de comando.
4. Pulsar el botón de comantlo <Remover>.
5. Una vez realizado el proceso deberá ubicarse e¡r los botones de comando y pulsar el

botón <OK>, con lo quc conflrmará los canrbios realiz¡dos y volverá a la pantalla
anterior.
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Formn rápida, realizando los siguientes pasos:

l. Ubicarse en el cuadro de I¡sta de elementos asigncdos.
2. Seleccionar el elemento del cual su resultado se elimina¡á y pulsar la tecla

<ENTER>, con lo que el elemento se eliminará del cuadro de lista de elementos
asignados.

3. Una vez realizado el proccso deberá ubica¡se en los botones dc comando y pulsar el
botón <OK>. con lo que confirmará los cambios y volvcrá a la pantalla anterior,

Para eliminar un resultado nlediante el rat{¡n, pucde realizarlo de dos lbnnas.

Forma tr¡dicional. re¡liz¡ndo los siguientes pasos:

l. Dar un clic sobre el elcnrento del cual su resultado se climinará. en el cuadro de lista
de clementos asignados.

2. Dar un clic sobre el botón de conrando <Rcmover>. eliminando el elenrentos dcl
cuadro de lista de elemcntos asignados.

3. [Jna vez realizado las eliminaciones deberá dar un clic el botón de comando <OK>,
con lo quc confirmará los canrbios y volverá a la pantalla anterior.

Forma rá¡rida. realiz¡ndo krs siguicntes pasos:

l. Dar doble clic sobre el clemento del cual su resultado se eliminará. cn el cuadro de

Iista de elemenlos asignados; eliminándolo riel cuadro de lista de clenrentos
asignados.

2. Una vez elinrinado los resultados deberá dar un cl¡c el botón de comando <OK>. con

lo que confirnrará los canrbios y volverá a Ia pantalla antcrior.

Localización dc rcgisl ros:

Para la localización de registros deberá realizar los siguientcs pasos.

l. Seleccionar en la pantalla el bot(rn de comando Brorvse. con lo que aparecerá en pantalla una
ventana de brou,sc, presentando inltrrmación de los registros de los rcsultados. Para obtener
una ref'crencia del uso de la vcntana de brorvse y la flornra de localiinr registros, consulte en
el capítulo 3 en la sección 5.2. I)anel de Control la función browse.

2, Una vez presente la ventana de browsc, tJd. pucde seleccionar el registro requcrido.
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I.3.2. CONSULTAS/REI'OII'TES

Objetivo y Alcancer Permite visualiizar información referentc a los resultados obtenidos de los
exárrncnes realizádos a los pacicntes. obteniendo asi un nredio r/rpido y cflcicnte de ohtcncr
infr¡rmación al instante dc ser requerida.

lngrcsundo a la pantalla de lrabujo:

Para llegar a está opción deberá rcaliz¡r los siguientcs pasos,

l. Selcccionc en el nrenú principal la opción llegistro dc Exámencs
2. Seleccione la opción de Resullsdos
-i. Seleccione la opción de Consullas/Reporfes

Con lo cual le aparecerá Ia siguicnte pantalla de trabajo.
g§.'..,
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Ingresantlo los criterios de sclcccirin:

En la pantalla dc trabajo Ud. puede scleccionar los siguicntcs critcrios.

l. Criterio Orden, selecciona el r¡rdcn en quc dcsea sc nruestre la inlormacitinl existen dos
fornras dc onlen que son, por núnrcrt¡ dc solicitud y por ctidigo de pacicntc. Si selecciona cl
orden pgL-uúmcro dc solicitud se activarán los critcrios rlc No. Solicitud Desde I' No.
Solicitud llas(a: en canrhio. si sclccciona el orden por código de pacientc sc activarán los
criterios dc Cod. Pacicntc Dcsclc y Cod. Pacicntc I lasta. [.a seleccirin es obligatoria.

2, Criterio No. Solicitud Dcstle, intlica desdc quc núnrcro dc solicitud dcsca la consulta; sino sc

ingresa aparccerá por dcfecto el primcr nú¡lero de solicitut] tlc la base de resultaclos. lll
ingreso es opcional.

I i!:liñllf ailll¡ --5?rlñtÍIlrtlt:I:r:rrll:Z rrr
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3. Criterio No. Solicitud Hasla, indica hasta que núnrero dc solicitud desea la consultat sino se

ingresa aparecerá por defecto el últinro número de solic¡tud de la basc de resultados. El
ingreso es opcional.

4. Criterio Cod. P¡ciente Desde, indica destle que código de paciente desea la consulta¡ sino se

ingresa aparecerá por def'ecto el primcr código dc paciente de la base de pacientes. lil ingrcso
es opcional.

5. Criterio Cod. P¡ciente Ilasto, indica hasta que código de paciente desea la consulta; sino se

ingresa aparecerá por defecto el último código de paciente de la base de pacientes. [1] ingreso
es opcional.

6. Criterio Cod. Doctor Dcsde, indica desde que código tJe doctor solicitante desea la consultal
sino se ingresa aparecerá por rlelecto el prirner cdrdigo de doclor de la base de colaboradorcs.
El ingreso es opcional.

7. Criterio Cod. Doctor H¡sta, indica hasta que código de doctor solicitante dcsea la consulla;
sino se ingresa aparecerá por defecto el último cirdigo de «loctor de la base de colaboradores.
El ingreso es opcional.

8. Criterio Co¡!. Exámen Desde, indica desde que código de exámcn desea la consulta; sino sc

ingresa aparecerá por dcfccto el prinrer código de exá¡nen de la tabla de exálnenes. El ingreso
es opcional.

9. Criterio Co«|. Exámen ll¡sia, indica hasta que código de cxánren desea la consulta; sino sc

ingresa aparecerá por det'ecto el último código r.le exá¡¡ren dc la tabla de exámenes. Ill ingreso
es opcional.

10. Criterio Fech¡ Desde, indica desde que fecha de ingreso <je la solicitud desea la consulta;
sino sc ingresa no se tonrará cn cuenta cste criterio de sclecci(rn,

I l. Criterio Fecha llssf¡, indica hasta que fccha de ingrcso de la solicitud dcsea la consulta; sino
se ingresa aparecerá por delecto la fscha tle '99112/31'. IJI ingrcso es opciona¡.

[Jna vez ingresa<Jo cl último critcrio, cl sistema evaluará los critcrios ingrcsados y si existen
registros que cumplan con los nrismos mostrará el siguiente mcnsaje:

I Registros procesa¡Jos . . .

Caso contrario:
No erlslen rcgistro! §on esa selccción

Si la evaluación dc los criterios lue cxitosa aparccerá una ventana de consulta, que contiene la
informaciirn seleccionada.

Al salir de la vcntana tlc consulta, le apareccrá el cuadro de rliálogo dc intprimir dcl cual Ud. dará
su aprobación si rlcsca imprinrir dicha consulta.

't' Itticialnrcnte apurecc por dc.facto el crilerio dc onlen por núnr:ro de solicilu.l.

TrobaJando con el Sistcmu. Cap. 1- Pog.22
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,;Cónro sclcccionar lodos los rcgistros?

Pa¡a selecciona¡ todos los reg¡stros de resultados, dcberá rcalizar los siguientes pasos:

l Seleccionar el criterio orden, para establecer como desea que se muestre la información
requerida.

2, Presiona¡ Ia tecla <ENTER>, en la petición de ingreso de los otros criterios.

Rcportes lmpresos:

El formato dcl reporte que se visualizará tanto en la ventana de consulta. como también cuando
se Io imprima será el siguiente.
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I.4. ESTADISTICAS

l-a opción de Estadfsticas, permite realizar estadísticas de las enfermedades. se tiene dos tipos de
emisiones estadisticas que son por enfcrmcdades/pacientes y gráficas por enfernredad.

I,4. I. ESTAD IST¡CAS POR E NFE RIII E DAD ES/PAC I I'NTI.],S

Objetivo y Alcance: Permite realizar emisiones estadísticas por enl'crmedades y pacientes,

obteniendo así un mcdio de información global dc la acción de las enfermedadcs sobre los
pacientes.

Ingrcsando a la panlalll dc lrabljo:

Para llegar a está opción tlebcrá realiz¡r los siguientes pasos,

l. Seleccione en el menú principal la opci(rn Ilegistro de Erámencs
2. Seleccione la opción de Estarllslicas
3, Seleccione la opción de Por Enfermerlades/P¡cienles

Con [o cual le aparecerá la siguiente pantalla de trabajo

,',Quó sc rer¡ u icre?

Que se haya ingrcsado algunos casos dc cnfcrmedadcs. detectadas cn la realiz¡ción de los
exámenes, e ingresadas cn el momento de registrar sus resultados. I'ara oblcner una relerencia de
la opción que nos permite ingresar las enfcrnredades, consulte la scccirin 1.3.1. M¿rntenimicnto
de Resultados.

Truhalando con el Slslemo. Cop. 1- Pog.21
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Ingresando los criterios tle selcccirin:

En la pantalla de trabajo Ud. pucde sclcccionar los siguicntes criterit¡s,

l. Criterio Orden, selecciona el orden cn que desea se nruestre la información; existen dos
formas de orden que son. por enfermcdad y por paciente. Si sclecciona el orden po¡
enfermedad se activarán los criterios de Cod. Enfernledad Desde y Cod. Enfermedad Ilastat
en cambio. si selecciona el orden p1¡Lpasic¡¡s sc activarán los criterios de Cod. Paciente
Desde y Cod. Paciente Hasta. [-a selección es obligatoria.

2. Criterio Cod. Enfermedad Desde, indica desde que código de enfermedad desea la consulta:
sino se ingresa aparecerá por defecto el primer código de enfermetlad de la tabla de
enfermedades. El ingreso es opcional.

3. Criterio Cod, Enfermede«l llasta, indica hasta que código de enfermedad desea la consulta;
sino se ingresa aparecerá por defecto el último código de enfermedad de la tabla de
enfermedadcs. [!l ingreso es opcional.

4. Criterio CotI. Paciente Dcsde, lndica desde que ctidigo dc pacicnte desea la consulta; sino se

ingresa aparecerá por defecto el primcr código de paciente de la base de pacientes. El ingreso
es opcional.

5. Criterio Cod. Paciente Hasta, indica hasta que código de pacientc desea la consulta; sino sc

ingresa aparecerá por defecto el último có<ligo de paciente de la base de pacientes. El ingreso
es opcional.

tJna vez ingresado el úllimo c¡iterio, el sistema cvaluará los critcrios ingresados y si cxistcn
registros que cumplan con los nlisnros nrostrará el siguicntc nrensaje:

# llcgistros procesados . . .

Caso contrario:
No cristen rcg¡stros con cso sclcccilrn

Si la evaluación de los criterios fuc cxitosa aparecerá una vcntana dc consulta. quc conticne la
i nfomracirin seleccionada.

Al salir dc la ventana dc consulta, lc aparecerá el cuadro de diálogo dc imprimir del cual Ud. dará
su aprobación si desca imprimir dicha consulta.

lnic'iulntenta aparece por de/i,cto r:l crit.'rio le ordcn por ertft'rnredui.
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¿Cómo scleccionar todos los registros?

I'ara seleccionar todos los registros de pacientes enfermos. rleberá realiz¡¡ los siguientes pasos:

l. Seleccionar el criterio orden, para cstablecer conro dcsea quc se muestre la información
requerida.

2. Presionar la tecla <llNTER>. en la petición de ingreso de los otros criterios.

Rcportcs lnrpresos:

El formato del reporte que se visualizará tanto en la ventana de consulta, como tambión cuando
sc lo imprima será cl siguiente.
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I.4.2. GRAF¡CAS POR ENFEIIME,DAI)

Objetivo y Alcance: Permite realiz¡r gráficas estadísticas dc Ias cnfernledades

Ingrcsando a la ¡l:rntalla dc trabajo:

I'ara llegar a eslá opción deberá realizar los siguicntes pasos,

l. Seleccione en cl menú principal la opciirn Rcgistro de Exámenes
2. Seleccione la opción dc Estsdísticas
3. Selcccione la opción dc Gráficrs l'or Enfernred¡d

Con lo cual le apareccrá la siguien(e pantalla dc trabajo.

¿Qué se req u icrc?

Que se haya ingresado algunos casos dc enfernlcdades, dctectadas en la rcalizacitin de los
exámenes. e ingresadas e¡l el nrontento dc registrar sus resultados. Pa¡a obtcner una referencia dc
la opción que nos pemrite ingresar las enfernredades, consultc la sección l.J.l. Mantenimicnto
de Resultados.

(Jcncr¡cirin rlc gr:i lic:r:

Para generar la grálica dc la enfcrmcdad, existcn dos fbrnras de realiz;rrlir

Por nredio dcl tcclado, debcrá realiz¡r los siguientcs pasos:

l. tJbicarse en el cuadro de lista de enfermedadcs.
2. Seleccione la enfcrnreilarl y pulse la tecla <ENTEll>
3. Pulsar el botón dc comando <(lráficas>.
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Por medio del ratón, deberá realizar los siguientes pasos:

l. Da¡ clic sobre la enfermedad que dcsea seleccionar, cn el cuadro de lista de enfemredades
2. Dar clic sobre el botón de comando <Gráfic¡s>.

Una vez procesada la gráfica, el sistema evalua¡á si existen registros de dicha enfermedad, si
exislen mostrará el siguiente mensaje:

HRc istros proccsados,..

Cas«r contrario:
No c¡istcn regislros con csa selccc¡ón

Una vez generada la gráfica. esta se presen(ará en la pantalla mediante el softwa¡e de foxgraph,
en cual el usuario podrá seleccionar el tipo de grálica que desea. para su posterior inrpresión. A
continuación mostramos la pantalla con el gráfico ya generado, en ella podenros observar el
panel de funciones <le la grálica.

Del panel de funciones, ustetl utilizará las dos siguientcs opcrones:

J Graph Types, 'l'ipos de gráficas en la cual usted podrá scleccionar el tipo dc gráfica que

desea utilizar. con sólo presionar la tecla <Fl>, le aparecerá una scrie de tipos de gráficas a

escoger, pudiendo desplazarse a la requeritla mcdiantc las teclas dc nrovirnicnto del cursor.
Una vez ubicado en el tipo. presione la tecla <ENTER>.
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J Files & Output, Archivos y Salidas. esta opción nos pennite mantener el control de los
archivos y el formato de salida dc las gráficas. Seleccionanros con s¿)lo presionar la tecla
<F4>, con lo que lc aparccerá el siguiente panel de funciones que a continuación
presentamos en la siguiente pantalla.

J I'rinf Manager, Administratlor tlc lrrprcsión, cn la cutl usted podrá inrprinrir la gráfica,
como también scleccionar cl tarnair() y posición dc la nlisnla. adcmírs le pcrn)ite seleccionar
el tipo de papel quc vaya a util¡z¡r. [:sta opcirin podrá ser selcccion¡da n)cdi¡ntc la pulsaci(rn
dc la tecla <l-3>.
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Dcl pancl de funciones dc l'rint Managcr. usteLl utrliz¡rá las siguicntes opcioncs

V l'rint, fnrprirnir. ilnprinre la griilica prcscnlar.la nlcdiantc la pulsación de la lccla <Fl>

I Preview, Prescntación l)reliminar, presenta en pantallr en nrodo blanco/negro de co¡no va a
salir imprcsa la gráfica, mediante Ia pulsacitin «lc la tccla <F2>.

J I'age Setup, I)efinicirin de página. pcrmitc definir el tanlaño y la posicitin de la gráfica,
oricntación )'tipo dc la página. nrcdiantc la pulsacitin rlc la tccla <F-l>.

f)el panel rje luncioncs de l'agc Sctup. usted utiliz-ará las sigrricntcs rrpcioncs

{ Size, 'I'amaño <.le la gráfica. en esta opción podrá n:anipular las dinrensiones dc la gráfica,
mediante la utiliz-ación de las teclas de nrovimiento del cursor, previanrente pulsando la tccla
<Fl>.

J Position, Posición de la gráfica, en esta opcirin podrá nrnnipular la posicitin en que desea
ubicar la gráfica, mcdiante la utiliz-¿¡cirin de las teclas dc ¡novi¡nicnto del cursor. prel'ianrente
pulsantlo ¡a tccla <F2>.

{ I}order On/Off, l'crnrite prcscn(arlno prcsentar un hordc para la gráfica cuando esta seá¡

impresa. mcdiante la pulsación dc Ia tccla <l'3>.

J Portrait or Lanrlscapc, I)crrnilc prcsentar la griilica en la página cn fornra vcrtical
horizontal cuantlo esta sea irnpresa, nrcdiantc la pulsacit'rn de la tccla <F4>.

u

J Page Selup, I)crn:ite sclcccionar cl tipo dc papcl cn dondc se inrprinrirá la grálica. nrediantc
la pulsacitin de la lccla <F5>. Sc rcconricnda quc utilice el tipo slandard.

l rohajo,t.lo .1,n cl Siste .r. ( dlr. 1 - I'oti. -10
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llcportes I nrprcsos:

Ll formato del reporte quc se visualizará tanto en la pantalla, como también cuando se lo
imprima será el siguiente.
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2. MODULO DE INVENTARIO FIS¡CO DE MATIiRIALES

Objetivo y Alc¡nce: El Módulo de lnventario Físico de Materialcs, permite registrar los
materiales, Ios proveedores y las transacciones realizadas sobre los materiales (compras,

consumos y ajustes) .

Ingresando a la pantalla de trahljo:

Ill Módulo de Invcntario l;fsico dc Materiales. debe ser seleccionado rlesde el menú principal y se

lo puede hacer de dos formas:

J Posicionando el cursor en la opción Invcnlario Físico de Mnteriales del nrenú principal,
utilizando la teclas de movimiento y pulsando la tccla <ENTER> .

V Utiliz-ando el ¡atón, dando un clic sobre la opción Inventario Físico de Matcriales.

Luego de selcccionar la opción aparecerá la siguiente pantalla. donde Ud. podrá escoger el
proceso a realiz-ar utiliz¡ndo las teclas de nrovimiento ó utiliando cl ratón, dcpendiendo de sus

requerimientos.
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2 I MATERIALI'S

La opción de Materiales, permit¡rá realizar el ¡nantenimiento (ingreso. modificación de registros)
y las consultas/reportes de los materiales dcl laboratorio.

2.I.I. MANTENIMIENTO

Objetivo y Alcance: Pcrnrite añadir y nrorJificar inlbrnración relacionada a los materiales.
obteniendo un control actualiz;xlo del inventario actual de los mismos.

lngresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a está opción deberá realiiar los siguientes pasos.

L Seleccione cn el menú principal la opción lnventario Físico rlc Maleriales
2. Selcccione la opcitin tle Malerialcs
3. Seleccione la opción rlc llf nnlenimiento

Con lo cual le aparecerá la siguiente pantalla de trabajo. gs;t "
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Añadicndo rcgisl ros:

Para añadir nuevos registros deberá reali:¿ar los siguientes pasos.

l. Seleccionar en la pantalla el bot(in de coman<io Nuevo.
2. Debe ingresar la línea del material, ó seleccionarla pulsando la tecla <F2>.
3, El código del material se genera automáticamente.
4. Debe ingresar la descripción del material.
5. Debe ingresar Ia fecha de ingreso dcl nraterial.
6. El campo de fecha de baja del nraterial lo puede obviar, ya que recién se ingresa por primera

ve2.

7. Debe ingresar la fecha de expiración dcl ma(erial.
8. Debe ingresar el código de la unitlad dc medida, ó selecciona¡lo pulsando la tecla <F2>.
9. Debe ingresar la cantidad míninra dc existencia.
10. Debe ingresar la cantidad máxima de exislencia.
I l. Debe seleccionar el estado dcl matcrial.
12. Luego de ingresar los datos dcscritos anteriormente. se prescntará cl cuadro de diálogo dc

grabar, en que pucde seleccionar las siguicntes opciones:
<SI> signilica que grabará los datos del material.
<NO> significa que descartará los dalos ingresados del material.

Edición de rcgistros:

I'ara la edición de registros debcrá realizar los siguientes pasos,

l. Selecciona¡ en Ia pantallael botón cle comando Edilar.
2. Puedc cambiar la descripción del nlaterial.
3. Puede cambiar la fecha de ingreso <lel nraterial.
4. Puede cambiar la fecha de baja del nraterial, siempre y cuando se va a poner el registro del

material en baja.
5. Puede cambia¡ la fecha de expiración del material.
6. Puede cambiar el código de la unidad dc medida, ó seleccionarlo pulsando la tccla <F2>.
7. Puede cambiar la cantidad mlnima de existencia.
E, Puede cambiar la cantidatl nláxima de existencia.
9. Puede cambiar el estado del matcrial.
10. l,uego de cambia¡ los datos descritos antcr¡ormente, se pr€sentará el cuadro dc diálogo dc

grabar, en que puedc seleccionar las siguientes opciones:
<SI> que grahará los cambios realiz¡dos a los ttatos dcl matcrial.
<NO> quc descartará los ca¡nbios realizados a los rlatos dcl ¡¡raterial.

l roboJando con el Sklema. Cap. 1- Pug. Jl
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Localización de registros:

Pa¡a la localiiación tlc registros debcrá realiz¡r los siguientcs pasos.

Seleccionar en la pantalla el botón de comando llrowse, con lo que aparecerá en pantalla una
ventana de browse, presentando infiormación de los registros de los materiales. Para obtener
una referencia del uso de la ventana de browse y la fbmra de localiz-ar rcgistros, consultc en
el capítulo 3 en la sección 5.2. l)anel de Conlrt¡l la funci(rn browse.

2. I.2. CONSULTAS/IIEPOITTES

Objetivo y Alcance: Permite visualizar información refercntc a los matc¡iales, obteniendo así un
mcdio rápido y eñciente de obtener inlbmraciirn actualizada del invcntario.

Ingrcsando a la pant:rlll de lrlbljo:

I'ara llcgar a cstá opcitin debc¡¿i rcalizar los siguicntes pasos.

l. Sclcccione en el nlenú principal la opcirin lnventario Ffsico de lllntcri¡les
2. Seleccione la opción de Maleriales
3. Selcccione la opci(rn de Consullas/Rcportes

Con lo cual le aparecerá la siguicnte pantalla de trabajo.
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2. Una vez presente Ia vcntana de browsc. Ud. pucde seleccionar el registro requcrido.

lnrac'r r uot

ttl"t-_n
Llnoa:

.lÍ,/lll /tlt
¡,

E!tádo I

O¡d¡n ¡

u

gtrht/hl
Codlgo ll^.t¡t
Iócl¡. ll¡¡t¡ :

hát.rla¡ Drsdr:
ll.t0r.la¡. lla.ta:
Codlgo D.rda !

.focha Dlrdc :



.§/ÁI;\' )lranuol ? l¡suaritt.

Ingrcsando los critcrios de seleccirin:

lin la pantalla de trabajo Ud. puede selcccionar los siguientes criterios.

l. Criterio Estado, indica el estado de los materiales; existen tres estados que son los activos,
los de baja y los que están en rcposicirin, pero adicionales a estos usted puetle dcsear
scleccionar todos los estados. [.a sclecciirn es obligatoria.

2. Criterio Linea, indica Ia linea del nraterial: puedc seleccionar una en espccial o todas. La
selección es obligatoria.

3. Criterio Ordcn, selecciona el orden en que desea se muestre la información; existen dos
formas de o«len que son, por nombre y por código del matcrial. Si selecciona el orden pq¡
nombre se activarán los critcrios dc Material Desde y Material I lasta; cn cambio, si
selecciona el orden parsafi¡So se activarán los criterios de Código Desde y Código asta. La
selección es obligatoria.

4. Criterio M¡ferial Dcsde, indica desde quc nombrc de material riesea la consulta; sino sc

ingresa aparecerá por defccto la primcra tlescripción de matcrial de la base, teniendo en

considcración la linea dcl matcrial scleccionado. El ingreso es opcional.
5. Criterio Material Hesta, indica hasta que nonrbre de nraterial desea la consultai sino se

ingresa aparecerá por defecto la últinra descripcirin de nratcrial de la base, teniendo en

consideración Ia linea tlel material seleccionado. El ingrcso es opcional.
6. Criterio Código Desdc, indica desdc que código dc nraterial desca la consulta: sino se ingrcsa

aparecerá por defecto el primer código de material de la hase, teniendo en consideración la
linea del material seleccionatlo. F,l ingreso es opcional.

7. Criterio Código Ilasta, indica hasta que código dc matcrial desea la consulta; sino se ingresa

aparecerá por defecto cl último c(rdigo de material dc Ia hase, teniendo en consideración la
linea del material selcccionado. Ill ingrcso cs opcional.

8. Criterio Fccha Desde, indica dcsde quc fecha de ingreso del nraterial dcsea la consulta; sino
se ingresa no se ton¡ará en cuenta cste criterio de selecci<in.

9. Criterio Fecha Ilasta, in<lica hasta que lecha de ingreso dcl matcrial desea la consulta: sino
se ingrcsa aparecerá por defecto la fccha de '99112/31'.

Una vez ingresado el último criterio, el sislema evaluará los criterios ingresados y si exispn
registros que cumplan con los misr¡ros mostrará el siguienlc nrensajc: J¡t'a,'

H Re8istros procesados. . .

Caso conlrario:
No erislcn registros con esa sclccción Dlll t.l o f' f A

Si la evaluación de los criterios fue cxitosa aparecerá una ventana tle consulta. que contiene ldu!tt

(,,*,.
iil-;..t
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Al salir de la ventana de consulta, le aparecerá el cuadro de diálogo de imprimir del cual Ud. da¡á

su aprobación si desea imprimir dicha consulta.

lnicialmcnte existen criterio.r de ¡elección q e apdrecen p()r de/'ecto, y.xtn lo.s siguientes: el
cstado aclit¡t, loda.r la.r lineas dc materiale-r y el ordcn es por nomhre clel ntalerial.

¿Cómo scleccionar (odos los rcgistros?

Para seleccionar todos los registros de materiales de una determinada linea, deberá realizar los

siguientes pasos:

l. Seleccionar en el criterio estado, la opción todos.

2. Selecciona¡ en el criterio Iinea, la linea que desea consultar.
3, Seleccionar el criterio orden, para establecer como desea que sc muestrc

requerida.
4. Presiona¡ la tecla <ENTER>, en Ia petición de ingreso de los otros critcrios.

ll in lornlación

llcporles Imprcsos:

Ill formato r.lel reporte que se visualiz;rrá tanto en la ventana de cc¡nsulta, como también cuando
se lo inrprima scrá el siguiente.
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2.2. PItoVEIiDOIiES

La opción de Proveedores. pemlitirá realizlr el mantenimiento (ingreso, modificación de
registros) y las consultaVreportcs de Ios proveedores del laboratorio.

2.2. t. IIIANTENIVI I t:,N'ro

Ohjclivo y Alcance: Pcrrnite añadir y modificar informacirin relacionada a los proveedorcs,
obtcnientlo un control actualiz¿do dc los misnros.

Ingrcs:rndo a la panlalla <Ic lrabajo:

Para llegar a cstá «rpcitin dcbcrá rcaliz¡r los siguicntcs pasos.

l. Seleccione en el menú principal la opción Invenl¡rio Físico dc Malcriales
2. Seleccione la opción de Proveedores
3. Selcccionc la opciírn de Mantcnimicnto

Con lo cual le aparecerá la siguicnte pantalla de trabajo.

TrohoJundo con el Sisteuru. Cop. 1 - PoE. .lE
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Añadicndo rrgistros:

Para añadir nuevos registros debcrá realiz¡r los siguientcs pasos.

l. Seleccionar en la pantalla el bolón de comando Nuevo.
2, El código de proveedor se gcnera automáticanrente.

-1. Debe ingresar la descripciírn del proveedor.

4. Debe ingresar el nombre del vendedor.

5. Debe seleccionar el tipo dc identilicaci(rn del proveedor (cédula, pasaporte. registro único del

contribuyente).
6, Dcbe ingresar el númcro de identificación.
7. Debe ingresar la dirección del proveeclor.
8. Debe ingresar las siglas (código) dc la ciudad, ó scleccionarlo pulsando Ia tecla <F2>.

9. Dcbe ingresar el primer teléfono del proveetlor.
10. Debe ingresar el segunrlo teléfbno del proveeclor.

I l. Debe ingresar la fccha de ingreso del provecdor.
12. La fecha de baja del proveedor. se la obvia.
13. I)ebe seleccionar el estado del registro tlel proveedor.

14. Luego de ingresar los dalos descritos anleriormente, se prescntará cl cuadro de diálogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguicntes opciones:
<Sl> significa que grabará los datos dcl proveedor.
<NO> signilica quc rlescartará los datos ingresarios del proveedor

Iidición dc regisl ros:

Para la edición de registros deberá realizar los siguientcs pasos, ,,lt,llll 
I ^

l. Seleccionar en la pantalla el botón de comando Erlitar. Ptr'\s

3. Puede cambiar la descripcitin del proveedor.

4. Puede cambiar el nonrbre dcl vendedor.

5. Puede cambiar el tipo de identificación del proveedor (códula. pasaporte, registro único del
contribuyente).

6. Puede cambiar el número dc identiflcación.
7. Puede cambiar la direccidrn del provcedor.
8. Puede cambiar las siglas (código) de la ciuda<I, ir seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.
9. Puede can.rbiar el primcr telélono del proveedor.

10. Puede cambiar el segundo teléfono del proveetlor.
I l. Puede camhiar la fecha de ingreso del proveetlor.
12. Puede cambiar la fccha de baja tlel proveetlor. sc el estado cambia a baja.

13. Puede camhiar el estado del rcgistro dcl proveedor.

17, Luego de cambiar los datos dcscritos anteriormente, se presentará el cuadro de diálogo de

grabar. en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<§l> que grabará los cambios realizados a los datos del proveedor.
<NO> quc descarta¡á los cambios realiindos a los datos dcl proveedor.

g'sjt'

{.É-in+f-,;r'
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Localizaciírn dc regislros:

Para la localiz¡ción de rcgistros deberá realiirrr los siguientes pasos,

l. Seleccionar en la pantalla el botón de comando llrowse, con lo que aparecerá en pantalla una
ventana de browse, presentando infornraci(rn de los registros rJe los proveedorcs. Para obtencr
t¡na relerencia del uso de la ventana dc hrorvsc y la ftrrnra de localiz¡r registros, consultc en
el capftulo J en la sección 5.2. l'ancl dc Control la lünción brorvsc.

2. Una vez prescnle ¡a ventana de brorvse, Ud. puetle seleccionar el registro rcquerido

2.2.2. CONSIJLTAS/REPORTES

Objetivo y Alcance: I'ermile visualiz¡r información rcferente a los provccdores, obtcniendo así

un medio rápido y ellciente de obtencr infonnación actualiz¡da de los proveetlorcs.

l. Scleccione en el mcnú principal la opción Inventario Físico de Materiales
2. Sclcccione la opción de I'rovecdores
3. Seleccione la opción dc Consultas/lleportes

Ingresrndo n la ¡rantalla rJc trabrtjo:

Para llcgar a cstá opción debcrá realizar los siguicntcs pasos.

Con lo cual le aparecerá la siguiente pantalla de trabajo
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lngresando los criterios dc sclccción:

En la pantalla de trabajo U<i. puede seleccionar los siguien(es criterios,
l. Criterio Estado, indica el tipo de estado de los proveedotes; existen dos tipos que son los

activos y los de baja. pero adicionales a estos usted puede r.lescar seleccionar lodos los
registros de proveedores, sea que estón activos ó dados de ba.ia. La selección es obligatoria.

2. Criterio Orrlen, selecciona el tipo de orden en que desea se muestre la información rcquerida.
Si seleociona el tipo de ordcn nombre se activarán los criterios de nombre desde y nombre
hasta: en cambio. si selccciona el tipo de orden có<ligo se activarán los criterios de código
desde y código hasta. La sclccción es obligatoria.

3, Criterio Nombre Destle, indica desde que nombre de proveedor desea la consulta; sino se

ingresa aparecerá por dclecto el primer nombre de proveedor tle la base. El ingreso es

opcional.
4. Criterio Nombre llasla, indica hasta que nonrbre de provecdor desea Ia consulta; sino se

ingresa aparecerá por del'ccto el último nombre de proveedor de la base. El ingreso es

opcional.
5. Criterio Código Desde, indica dcsde que código de provcedor desea la consulta; sino sc

ingresa aparecerá por delecto el primer código de proveedor de la base. El ingreso es

opcional.
6. Criterio Código Hasta, indica hasta que código de proveedor desea la consulta; sino se

ingresa aparecerá por del'ecto el últi¡no có<Jigo dc provecdor dc la basc. EI ingreso cs

opcio¡ral.
7. Criterio Fecha Desde, indica dcsde que fecha de ingreso del proveedor desea la consulta;

sino se ingrcsa no se tomará en cuenta este criterio dc sclccci(rn.
8. Criterio Fecha Hasla, indica hasta que fecha de ingreso del provecdor tlesea la consulta; sino

se ingresa aparecerá por defecto la fecha de '99112/31'.

Una vez ingresado el último critcrio, el sistema evaluará los criterios ingresados y si existen
registros que cumplan con los m¡smos mostrará el siguicnte mcnsaje:

I Registros procesatlos. ..

No er¡sten rcgislros con csa sclección

Si la evaluación de los criterios fue exitosa apareccrá una vcntana de consulta. que contiene la
informacitin seleccionada.

Al salir de Ia ventana de consulta, le apareccrá el cuadro de diálogo de imprinrir del cual [Jd. dará
su aprobación si desea imprimir dicha consulta.

't' l¡ticialnpnte existen crilerio,t tle ,selección que updreccn por delicto, y son los siguienles: el
e.rtudo del proveedor e.t octir,o -y,el orden es por nonrhrc.
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¿Cómo seleccionar todos los registros?

Para seleccionar todos los registros de proveedores. deberá realizar los siguientes pasos:

l. Scleccionar en el criterio estado, la opción t«rdos.

2. Seleccionar el criterio orden. para establecer como desea que se muestre
requerida.

3. Prcsionar la tecla <ENTER>. en la petición de ingreso de los otros criterios.

la in[omración

Ilc¡lortcs Im¡rrcsos:

El formato dcl reporte que se visualizará tanto en la ventana de consulta, como también cuando
se kr imprima será cl siguiente.
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2.3. COMPITAS

La opción de Compras, permite registrar las compras realii¿adas, en tletalle por cada artículo, así

también como el registro de que factura y provccdor sc trata.

2.,1.1. RUG¡sTllos

Objetivo y Alconce: Pernrite añadir y modificar los registros de compras realizados por el
laboratorio, manteniendo así un control del inventario.

Ingrcsanrlo:r lr I)tnl:rlh rlc tralrajo:

Para Ilegar a está opción deberá realiz¡r los siguientcs pasos.

l. Selcccione en el menú principal la opción Invcntario físico de lllatcrialcs
2. Seleccionc la opción de Compras
3. Seleccione la opción de l{cgislros

gsi,'r
(@"
+ü-;.*é

Con Io cual le aparecerá Ia siguicntc pan(alla de trabajo.

¿,Qué se requicrc?

Se requiere que existan ingresados en el sistcnra el matcrial y cl proveedor quc van a ser

asociados a éste registro de conrpras. Para obtcncr una relerencia cle la opción que nos permitc
ingresar nrateriales, consulte la seccitin 2.1.1. Mantenimicnltr dc Matcrialcs¡ y para ¡ngrcsar
proveedores, consulte la seccitin 2.2.1 , Manteninricnto tle l'rovcctlorcs.
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Aíiarliendo rcgistros:

Para añadir los rcgistros de cornpras rcaliz:tdos deberh rcaliz¡r los siguicntcs pasos.

l. Seleccionar en la pantalla el bottín de comando Nucvo.
2. El número del docunrento se genera aubmáticamente.
3. Debe ingresar la fecha de ingreso del documcnto.
4. Debe ingrcsar el número de la factura.
5. Debe ingresar la fecha de la factura.
6. Debe ingresar el código del proveedor, ó seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.
7. Debe ingresar el motivo de la compra.
E. Debe selecciona¡ el botón dc comando <Asignar Dctallcs>, que le moslrará una ventana que

le pemritirá quc ingrese los detallcs de Ios nrateriales conrprados, éste proccso lo
describiremos más en tletalle en una sección posterior.

9. Debe ingresar el valor dc recargo, si existiera.
10. Debe ingresar el valor de descucnto. si cxistiera.
I l. Debe ingresar el porccntaje de IVA aplicado, si cxistiera.
I2. Luego cle ingresar los <latos descritos anteriormentc. se presentará el cuadro dc diálogo de

grabar, en que puede scleccionar las siguientes opcioncs:
<SI> significa quc grabará los datos del rcgistro de conrpra.
<NO> signiñca que dcscartará lr¡s tlatos ingresados de la compra.

I,ldicirin de rcgist ros:

Para la cdición de registros tleberá realiz¡r los siguien(es pasos,

t. Seleccionar en la pantalla el botón de comando Edit¡r.
2. Puede camb¡ar la fccha de ingreso del docunrento.

3. Puetle camhiar el núnlero de la factura.
4. Puede cambia¡ la fecha de la l'actura.

5. Puede cambiar el cótligo tlel provcedor. ó selcccionarlo pulsando Ia tecla <F2>.
6. Puede canrbiar el motivo de la compra.
7. I'uede cambiar algún detallc tlc la conrpra realiz¡da, scleccio¡rando cl bolón de conrando

<Asignar Defalles>, que le mostrará una vcntana que le pernritirá que ingrese los cantbios a

Ios detalles de los materiales conrprados.
fl. Pucdc cambiar el valor rle rccargo. si existiera.
9. Pucde cambiar el valor dc descuentc¡. si exis(icra.
10. Puede cambiar el porcentajc de IVA aplicatlo, si existiera.
I l. I-uego de cambiar los datos dcscritos antcriorn)ente, se prescntará el cuadro de dirilogo de

grabar. en que puedc seleccionar las siguicntes opciol'tcs:
<SI> que grabará los cambios realizados al rcg¡stro dc compra.
<N0> que descartará los cantbios realizados a¡ registro de compra.

l rubajan o con el Sislemo, ( np. 1- l\tl:- 11
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Opcioncs Espcciales:

<Asignar Detalles> EI botón de conrando asignar detalles, le prcscntara una ventana pantalla en

la cual Ud. podrá ingresar ó modificar los detalles tle las compras realiz¿rdas. A continuación
mostramos la ventana de asignar detalles.

En la ventana de asignar exanrcn, tJd. encontrará trcs ptrtcs irlrportantcs que son:

J llotoncs dc comandt¡ (lvlaterial. Rcr¡rover, Ilemovcr -lirdo, Dctalle y OK¡
I EI cuadro dc lista dc ¡¡atcrialcs de la factura
V Ll área dc ingreso 1' prcscntacitin dcl dclalle de la conrpra

Para ingresar un dctallc de conrpra metliante el teclado. tlebc rcalizar los siguientcs pasos:

l. Pulsar el botón dc conrando <Materiel>. con lo quc lc aparcccrá una vcntana de

brorvsc dc materialcs en dondc selcccionará cl nratcrial a rcgistrar su conrpra,
mc«liante la pulsacirin de la tccla <E,NTtl¡l>.

2. I)espués lc perlirá quc ingresc cl dctalle rlc la conrpra de esc nlatcrial.
3. I;inalizado cl ingreso, sc' asignará el nomhrc dcl material al cuadro de lista de

nrateriales tlc la lactura.
4. Una vcz ingrcsados torlos los dctalles dc Ia conrpra. dcberá ubicarsc en los botoncs dc

r-onrando y pulsar cl bokin <OK>. con lo r¡ue cotrfirmará el ingreso ¡'r'olvcrá a la
pantalla antcrior.

Para ingresar un dctalle de cornpra nrediante cl rakin, dcbe rcaliz¡r los siguicntcs pasos:

I)ar un clic en el boti)n dc conrantlo <l!laterial>, con lo quc Ie aparcccrá r¡nc ventana

dc lrrorvsc tle. nratcriales en dondc sclcccionará el nlatcrial a registrar su c(]¡upra,

nlcdiante un clic en cl nratcrial seleccionado.
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2. Después lc pedirá que ingrese el detalle de la compra dc cse material.
3. Finalizado el ingreso, se asignará el nombre dc.l material al cuadro de lista de

materiales de la factura.
4. Una vez ingresados todos las compras, deberá dar un clic el botón de comando

<OK>. con lo que confirmará cl ingreso y volverá a la pantalla anterior.

Para modificar un dctalle de compra nrediante el teclado, debe rcaliz¡r los siguicntes pasos:

l Seleccionar el nlaterial a modificar en el cuadro de lista de materiales de la f-actura,
una vez seleccionado pulsar Ia tecla <ENTER>.

2. Después le pedirá que ingrese cl nuevo detalle dc la compra tlc ese material.
3. Una vez ingrcsados todos los cambios, deberá ubicarse en los botones de comando y

pulsar el botón <OK>. con lo quc conñr¡nará las nrodificaciones y volvcrá a la
pantalla anterior.

Para modifica¡ un detalle de conrpra nrediante cl ratón, debe rcaliz¡¡ los siguicntes pasos

l. Dar un clic sobrc el nraterial al cual se va a n¡odifica¡ su dctalle. sclcccionado desde el
cuadro de lista de ¡nateriales dc la factura.

2. Despuós le pedirá que ingrese el nucvo detalle tle la conrpra tle ese material.
3. Una vez ingresados totlos los canlbios, deberá riar un clic el botón dc comando

<OK>. con lo que confirnrará las modiñcaciones y volverá a la pantalla anterior.

Pa¡a clinrinar un dctalle dc conrpra ¡¡ctliante el tcclatio. debe realiz¡r los siguientes pasos

l. Selcccionar el matcrial a clinrinar en el cuadro de Iista de nrateriales de Ia factura. una
vez selcccionado pulsar la tccla <ENTER>. ír pulsar la tecla tlc comando
<Remover>, quedanilo así elinrinaclrr tlel cu¡dro de lista.

2. Unt vez rcalizado el proceso. deberá ubicarse cn los botones de conrando y pulsar el
botirn <OK>. con lo que conflrnrará las elinlinaciones y volverá a la panlalla anterior.

Para eliminar un detallc de compra nrediante el ratón, dcbe realizar los siguientes pasos

l. Dar doble clic sobre el matcrial que se va a elinrinar, que se cncuentra en el cuadro dc
lista dc materiales de la factura. ó seleccionando el nraterial con un clic y dando otro
clic sobre el bottin <Remol'er>.

2. Una vez reali:rado el pruceso, deberá tlar un clic cl botón dc conrando <OK>, con lo
que confirnlará las eliminacioncs y volvcrá a la pantalla antcrior.

ll Podrá modificar ti eliminur ut rcgisfto de conr¡tra, sicmpre .v cuantb la <-untidad del
maleriul concuerde con los .¡uldos del int'enlurio.

T¡ohoJan.to ton el SislenrL ( ip- 1 - l'ut!. 1ó
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Localiz¡ción de registros:

Para Ia localización de registros debcrá reali:¿ar los siguientes pasos,

l. Selecciona¡ en la panta¡la el botón de comando Browse, con lo que aparecerá en pantalla una
ventana de browse que cont¡ene los registros de las compras. Para obtener una referencia del
uso de la ventana de browse y la forma de localizar registros, consulte en cl capítulo 3 en la
sección 5.2. Panel de Conlrol la función browse.

2. Una vez presente la ventana de browse, Ud. puede selcccionar el registro requcrido.

2.3.2. DEVOLUCIONES

Objerivo y Alcance: Permitc modificar y consultar las devoluciones de compras, manteniendo
asl un control efectivo del inventario.

Ingrcsando a la pantrlla rlc trabajo:

Para llegar a está opción rleberá realiz¡r los siguientcs pasos,

l. Seleccione en el menú principal la opción Inventario Flsico de Malerirles
2. Seleccione la opción de Compras
3. Seleccione la opción de Devoluciones

Con lo cual le aparecerá la siguiente pantalla de trabajo.
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¿Qué se req uiere?

Se requiere que existan registradas las compras de dichos materiales de los cuales se va a
devolver. Para obtener una referencia de la opción que nos permite registrar las compras,
consulte la sección 2.3.1. Registro de Compras.
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Edición de registros:

Para la edición de registros deberá realiz¡r los siguientes pasos,

l. Selecciona¡ en Iapantallael botón de comando Editsr.
2. Puede ingresar/modificar las cantitlades que por concepto de devolución scrán realizadas,

seleccionando el botón de comando <Asigner Devolución>. que le mostrará una ventana que

le permitirá que ingrese/modifique las devoluciones de los materiales comprados; este
proceso será explicada más en rletalle en una sección posterior.

3. Luego de rcalizado el proceso, se presentará el cuadro de diálogo de grabar. en que puede

seleccionar las siguientes opcioncs:
<SI> que grabará las devoluciones de compras.
<NO> que dcscartará los cambios realizados por devoluciones de conrpras.

0pciones Especiales:

<Asignar Devolución> El botd¡n de conrando asignar devolucitin, le presentara una ventana
pantalla en Ia cual Ud. podrá ingresar ó modificar las dcvolucioncs tle las compras realiz¡das. A
continuación mostramos la ventana de a-signar detalles.

En la ventana de asignar examcn, Ud. encontrará tres partes importantcs que son:

{ Botones de comando (Detalle y OK)
J El cuadro de lista de materiales tle la lactura
J El área de ingreso y presentación del detalle de la compra
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Para ingresar/modifica¡ una devolución de compra mediar¡te el teclado, debe realizar los
siguientes pasos:

l. Seleccionar el material a devolver en el cuadro de lista de materialcs de la factura,
luego pulsar el botón de comando <Detallc>, con lo que le pedirá que ingrese ó
modifique la cantidad a devolver y el motivo.

2. Una vez ingresadas/modificatlas las devoluciones, deberá ubicarse en los botones de
comando y pulsar el botón <OK>, con Io que conñrmará el ingreso/modificación de

las devoluciones.

Para ingresar/modifica¡ una devolución de compra mediante el ratón, dcbe realizar los siguientes
pasos:

l. Dar un clic sobre el material seleccionado dcsde el cuadro de lista de materiales de la
factura, luego dar un clic sobre el bokin <Detalle>, con lo que pedirá que

ingrese/modifique la cantitlad a devolver y cl motivo.
2. Una vez ingresadas/modificadas las devoluciones, deberá da¡ clic sobre el botón

<OK>, con lo que confirmará el ingreso/nrodificación de las devoluciones.

Ü Podrá ingresur/modificur clew uciones de compras, siempre y cuando que la cantidatl u
devolver del moterial concuerde con los saldos del inventario, e.s decir, no podrá devolver
unu cantklad de materiales que hayon sido con¡umidos.
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2.3.3. CONSULTAS/REPORTES

Objetivo y Alc¡nce: Permite visualizar información referente a los registros y devoluciones de
compras realizados por el laboratorio.

Ingresanrlo s la pontslla de trabnjo:

Para llegar a está opción dcberá realiz¿r los siguientes pasos,

l. Seleccione en el menú principal Ia opción lnventsrio Flsico de Materiales
2. Seleccione la opción de Compras
3. Selcccione la opción de Consullas/Reportes

Con lo cual le aparecerá la siguientc pantalla de trabajo.

Ingresondo los criterios de selección:

En la pantalla de trabajo (Jd. puede selecciona¡ los siguientes criterios,

l. Criterio Estado, intlica el estado r.le los registros de conrpras; existen dos estados que son los
activos y consumidos, pero adicionalcs a estos usted pucde descar seleccionar todos los

estados. La selección es obligatoria.
2. Criterio Orden, selecciona el orden en que dcsea se n¡uestre la información; existen dos

formas de orden que son, por número de documento y por código de proveedor. Si selccciona
el orden por nünero tle documento se activa¡án los criterios de No. Documento Desde y No.
Documento Ilasta; en cambio. si selecciona el orden por códi8o tle proveedor se aclivaún los

criterios de Cod. Proveedor Desde y Cod. Proveedor llasta. La selección es obligatoria.
3. Criterio No. Documento Desde, indica desde que número de documento desea la consulta;

sino se ingresa aparecerá por defecto el prinrer registro de Ia base de compras, ordenada por
número de documento. El ingreso es opcional.

f r*r* ll Xo.lrocr¡ñrñto
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4. Criterio No. Documento llrsl¡, indica hasta que núnrcro de docur¡tcnto tlcsea la cc¡nsulta:
sino se ingresa aparecerii por defecto el último rcgistro tle la base de compras, ordenada por
númcro de documento. [')l ingrcso es opcional.

5. Criterio Cod. Proveedor Desrle, indica desde que cirdigo «lc proveedor desea la consulta;
sino se ingresa aparecerá por dcfecto el prinrer c(rdigo de provecdor de la base dc
provecdores. El ingreso es opcional.

6. Criterio Cod, Provecdor Hast¡, indica hasta que cdxligo de provcedor dcsea la consulta; sino
se ingresa aparecerá por dcfecto el último ctidigo de la basc dc provcedores. lil ingreso es

opcional.
7. Criterio Fccha Desde, indica desde que lecha de ingreso de la conrpra dcsc¡ la consulta; sino

se ingresa no se tomará en cucnta este critcrio rlc selccciiln. Iil ingrcso es opcional.
8. Criterio Fecha llasta, indica hasta que f'ccha de ingreso cle la compra desea la consulta; sino

se ingresa aparecerá por dcfecto la lbcha de '99/12/31'. lil ingrcso es opcional.

[-Jna vez ingrcsado el último criterio. cl sistema evaluará los critc¡ios ingrcsados y si existen
registros que cumplan con los nlisnlos mostrará el siguiente nrcnsaie:

# Reg¡stros proccsados . . .

Caso co¡rtrario:
No e¡¡sten rcp¡stros con ese sclccción

Si la evaluación dc los criterios fue exitosa aparecerá una vcntana de consulta, que contiene la
información seleccionada.

Al salir de la ventana de consulta, lc aparecerá el cuadro de diálogo de imprimir del cual Ud. dará

su aprobación si desea inrprimir dicha consulta.

Iniciolntcnle apurecan yr de/i'cto los si¡¡uicntes crilcrios, tlue .tort lo.s contpns de astudo

ttctit'us .¡, de ordan por »únrcro de docutttcttlo.
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¿Cómo seleccionar todos los registros?

Para seleccionar todos los rcgistros dc compras, deberá realizar los siguicntes pasos:

l. Seleccionar en el criterio estado, la opci(in k)dos.
2. Seleccionar el criterio ordcn, para establccer como desea que se muestre la infornración

requerida.
3. Presionar la tecla <ENTEI{>, cn la petición de ingreso rlc los otros critcrios.

Rcportes Impresos:

El formato del reporte que se visualiz:rá tanto cn la ventana de consulta. como tanrbién cuando
se lo imprima será el siguiente.
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2.,1. CONSUMOS

La opciiln dc Consumos, permitc rcgistra¡ los consumos reali¡zados por los laboratoristas para
mantcner el suministro dc matcriales.

Otrjelivo ¡'Alcance: Permite ar-iarlir y nrodificar los rcgistros de consumos rcaliirados por los
laboraloristas. mantenicndo así un control dcl invcntario.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

Para llegar a está opción debcrá realiz¡r los siguientcs pasos,

l. Seleccione cn cl menú principal la opción lnvcnlarir¡ Flsico de Nl¡tcri¡les
2. Scleccione la opción dc Consumos
3, Scleccione la opción de Rcgistros

Con Io cual le aparecerá la siguiente pantalla <lc trabajo

,',Qué sc req u iere?

Se requiere que existan ingresados cn el sistenra cl nratcrial y el laboratorista que van a scr
asociatlos a óste registro de consunro. ['ara obtener una rcl'crcncia dc la opción que nos pcmrile
ingresar matcrialcs. consultc la sccci(rn 2.1.1. Mantcninricnto dc Matcrialcsi y para ingrcsar
proveedores, consulte la sccción 2.2.l . Mantcnimiento de Provccdo¡cs.

Trobojondo con el.$istema- Cttp. 1- Pog. 5J
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Opcione s Ispcciu lcs:

<Asignar Delalles> Ill botirn «lc comando asignar dctalles. le prcsentara una vcntana en Ia

pantalla en la cual Ud. podrá ingresar ó rnodificar los dct¡lles de los consumos rcalii¿ados. A
continuación mostramos Ia ventana tle asignar dctalles.

En la vcntana de a.signar detallcs. Ud. encontrará lrcs partcs inlportantcs quc son:

! Botoncs de comando (Matcrial. l{enrover, Rcmover'l odo, Dctallc y OK)
I El cuadro de lista de nratcriales a consumir
I El área de ingreso y presentaci(')n del detalle del consunttt

Para ingresar un detalle dc consu¡no mcd¡ante el tcclado, dcbe reali:¿ar los siguientcs pasos:

l. Pulsar el botón de conr¿urdo <Mntcrial>, con lo que le aparecerá una vent:rna dc
browsc de nraterialcs en donde scleccionará el material a registrar su consumo,
mcdiante la pulsacitin de la tecla <ENTEII>.

2. Despuós lc pcdirá que ingrese cl dctallc dc co¡tsunto tic ese n¡aterial.
3. Finaliz¡do el ingrcso, sc asignará el nombre tlcl nratcrial al cuadro de lista de

materialcs a consunrir.
4. LJna vcz ingresados torlos los detalles del consunro, debcrá uhicarse en los holones dc

comando y pulsar el botr'rn <OK>, cotr lo quc confirnrará el ingrcso v volvcrá a la
pantalla anterior.

['ara ingrcsar un detalle de consurno nrctli¿rntc cl ra(rin. dcbc rcalizar los siguicntcs pas«rs:

l, Da¡ un clic en el botón de conrando <Matcrirl>, con lo que le aparecerá una ventana

de brorvse de matcrialcs en dondc scleccionará cl matcrial a registrar su consun¡o.

nlediantc un clic en el nraterial selcccionado.
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2. Dcspués le pedirá que ingrese el detalle dcl consunro dc ese nraterial.
3. Finalizado el ingreso, sc asignará el nombre del material al cuadro dc lista de

materiales a consunrir.
4. [Jna vez ingresatlos todos las consumos. dcberá dar un clic en el botón de comando

<OK>, con lo que confirmará cl ingreso y volverá a la pantalla anterior.

Para nrodiflcar un dctalle de consL¡nro mediantc el tcclado. dcbe rcaliz-rr los siguien(cs pasos:

l. Seleccionar el matcrial a modilicar en el cuadro de lista dc matcriales a consunrir. una

vez seleccionado pulsar la tccla <ENTEII>.
2. Después le pedirá que ingrese el nuevo detalle del consumo de ese matcrial.
3. [Jna vez ingresados todos los cambios, dcberá ubicarsc cn los botones rle comando y

pulsar el botón <OK>. con lo quc confirmará las nrodificaciones y volverá a la
pantalla anterior.

Para modificar un detalle de consumt¡ mediante el rat(in. dcbe reali;¿ar los siguientcs pasos:

l. I)ar un clic sobre el matcrial al cual se va a modillcar su detallc. scleccionado desde el
cuarlro de lisla dc rnateriales a consunrir.

2. Después lc pedirá que ingrese el nuevo detalle dcl consunro dc esc material.
3. Una vez ingresados toclos los cambios, debcrá tlar un clic en el botti¡r de comando

<OK>, con lo que confirnrará las nrodiñcacioncs y volverá a la pantalla anterior.

I'ara eliminar un dctallc dc consu¡lo nrediantc el tcclado, dcbc realiz¡r los siguientes pasos:

L t)ar doblc clic sobrc el nlaterial que se va a elinlinar, que se encucntra cn el cuadro dc
lista de materiales a consumir, ó scleccionando cl rnaterial con un clic y dando otro
clic sobre cl botíln <Remover>.

2. lJna vez realiz¡do cl proccso, dcberá dar un clic en cl botón de comando <OK>, con
lo que confirmará las elinrinacioncs y volvcrá a la pantalla anterior.

O Podrú ingre.sar ó nndilicur un registro de utnsu»to, siempre y cuando k» sultkts ctt

inrentario dcl muteriul b ptrmitün.

Trubajondo con el SiJlemo. (itp-1-l'ag.5ó

l. Seleccionar el matcrial a climinar en cl cuadro tlc lista de nrateriales a consunrir, una
vez seleccionatlo pulsar Ia tecla <ENTER>. il pulsar la tccla de comando
<Ilemovcr>, qucdando así elirninado dcl cuadro de lista.

2. Llna vez realiz¡do el proceso, deberá ubicarse en los hotones dc comando y pulsar el

botón <OK>, con lo que confinnará las eliminaciones y volvcrá a la pantalla anterior.

Para eliminar un detalle de consunro nlediante el ratón, debc rcaliz;rr los siguientes pasos:
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Localizacirin de rcgistros:

Para la localización de registros deherá realizar los siguientes pasos,

l. Selecciona¡ en la pantalla cl botón de contando Browse, con lo que apareccrá en pantalla una
ventana de browse que contienc los registros de los consunros. l'ara obtener una relcrencia
del uso de la ventana de browse y la lbrrna de localizar registros. consulte en cl capítulo 3 en

la sección 5.2. Panel de Control la funci(rn brousc.
2, Una vcz. presente la ventana de browse, Ud. puedc seleccionar el registro rcquerido.

2.4.2. DEV OLLlCl ON I.l,S

Objetivo y Alcance: Permite nrodificar l,consultar las dcvoluciones de consunros, mantenicndo
así un control elcctivo del invcntario.

Ingresanrlo a la pantalla de trabajo:

Para llegar a está opción rlcherá reali:¿ar los siguicntes pasos.

l. Selcccione en el nrenú principal la opcitin lnvenlario l'lsico de Malcrialcs
2. Sclcccione la opción dc Consumos

-1. Seleccione la opción dc Devolucioncs

Con lo cual le aparecerá la siguicnte pantalla de trabajo.

¿,Qué sc requierc?

Se requicre que existan registrados los consumos de dichos matcrialcs de los cualcs se va a
devolver. I)ara obtener una relercncia de la opción quc nos permite rcgistrar los consumos.

consulte la sccci(rn 2.4.1 . Registros de Consunlos.
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Iitl ición de rcgistros:

Para la edición de regislros dehcrá realiz¡r los siguienles past.rs.

l. Seleccionar en la pantalla el bokin de con¡ando Edilrr.
2, Puede ingresar/nrodificar las cantidades que por concepto tle dcvoluci<in serán realizadas

sobre los registros de consunro, scleccionando el botón dc comando <Asignar Dcvolución>,
que le mostrará una vcntana quc le perrnitirá quc ingrcsc/nrotlifique las rJevoluciones de los
materiales consunritlosi cstc proceso será cxplicado más cn dctalle en una sccción postcrior.

3. Lucgo de realiz¡do el proceso. sc presenlará el cuadro de diálogo de grabar, en quc puede

scleccionar las siguientes opcioncs:
<SI> que grahará las tlcvoluciones de consumos.
<NO> que descartará los cambios realiz¡dos por devoluciones dc consunlos.

( )pcioncs lis pecia les:

<Asignar Devolución> El botón de comando asignar devolución. le prescntará una ventana
sobre la pantalla en la cual [Jd. podrá ingresar ó motliflcar las tlevoluciones de los consumos
realizados. A continuación nrostramos la ventana dc asignar dctallcs.

En la ventana de asignar devolución, lld. encontrará trcs partcs inlportantes (lue son:

J Botones de conranrlo (Detalle y OK)
J lll cuatlro de lista «le materiales asignados
J El área tle ingreso y presentacirln del dctalle dc la dcvolución dc co¡lsunro

ñatcrlabs nslg¡¡ado3,: 
-_ .
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Para ingresar/modifica¡ una devolución de consumo metliante el teclado, debe realiza¡ los
siguientes pasos:

l. Seleccionar el material a devolver en el cuadro de lista de materialcs asignados, luego
pulsar el botón dc comando <l)etslle>, con lo que le pedirá que ingrese ó modifique
la cantidad a dcvolver y el motivo de la devolución.

2. Una vez ingresadas/nrodiflcadas las devoluciones. deberá ubicarsc en los botones de
comando y pulsar el botón <OK>, con lo que confirnrará el ingreso/mod ificacitln de
las devoluciclncs.

['ara ingresar/nrodilicar una devolución de consumo ntcdiante el rati)n, debe realiz¿r los

s¡guientes pasos:

I. Dar un clic sobre el ¡¡laterial seleccionado desde el cuadro de lista de materiales
asignados. luego dar un clic sobrc el botón <Dctnllc>, con lo que pcdirá quc

ingrese/nrodilique la cantidad a devolvcr y el motivo.
2, Una vez ingresadas/modificadas las devoluciones. deberá dar clic sobrc el botón

<OK>. con lo que conlirnrará el ingreso/ntod iflcacitin de las tlevoluciones.
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2.4.3. CONSULl'AS/REPORTES

Objetivo y Alcance: Permite visualiiza¡ información referente a los registros y devoluciones de
consumos realizados por los laboratoristas.

Ingresanr.lo a Ia pantalla de trabajo:

Para llegar a está opción dcberá realizar los siguicntcs pasos.

l. Seleccione en el menú principal la opción lnvcnlario Físico de lllatcri¡les
2. Seleccione la opción de Consumos
3. Seleccione la opción de Consultas/Reporles

Con Io cual le aparecerá la siguiente pantalla dc trabajo

lngresando los criterios «le selección:

En la pantalla de trabajo Ud. puede scleccionar los siguientes criterios,

l. Criterio Estado, indica el estado dc los registros tle consu¡¡ros; existen dos cstatlos que son

los aclivos y cerrados. pero ad¡cionales a estos usted puctle descar scleccionar lotlos los
esta«los. La seleccit'rn es obligatoria.

2. Criterio Orden, sclecciona el ordcn cn quc dcsca se n¡ucstre la informaciónl existcn dos

formas de orden que son, por número de documento y por c<'ldigo tlel laboratorista. Si

selecciona el orden pal-fl[¡üga de docunrcnto se activarán los criterios de No. Docunrcnto
Desde y No. I)ocumento Ilasta: en cambio. si scleccir¡na cl orden De¡stxli¡¡o dcl laboratorista
se activarán los criterios dc Coti. Laborat. Dcsde v Cod, Laborat. llasta. [-a sclccc¡ón es

obligatoria.
3. Criterio No. Documento Desde, indica desdc que ¡rúnrero dc tlocumcnto desea la consultai

sino se ¡ngresa aparecerá por delecto el primer regis(ro de la base de'consr¡nlos, ordenada por
número de documcnto. El ingreso es opcional.

Trahajando con el Sislenú- Cop. 1- Pag.60
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4. Criterio No. Documento llasta, intlica hasta que nún'¡ero dc documenlo desea la consulta;
sino se ingresa aparecerá por defecto el último registro de la basc de consumos, ordcnada por
número de documento. El ingreso es opcional.

5. Criterio Cod. Laborat. Desde, indica desde que código de laboratorista desea la consulta;
sino se ingresa aparecerá por delecto el primer código de laboratorisla dc la base cle

colaboradores. El ingreso es opcional.
6. Criterio Cod. Laborat. H¡sta, indica hasta que código de laboratorista desea Ia consultai

sino se ingresa aparcccrá por tlelccto el último ctidigo de laboratorista tic la base de
colaboradorcs. El ingreso cs opcional.

7. Criterio Fecha Desde, indica desde que fecha de ingreso de consumo desea la consulta; sino
sc ingresa no se tornará en cuenta cste criterio de selcccitin.

8. Criterio Fecha Hasta, indica hasta que lecha de ingreso de consumo dcsea la consulta; sino
se ingresa aparccerá por delecto la fecha de '99ll2l3l'.

Una vez ingresado el último criterio, el sistcma evaluará los criterios ingresados y si existen
registros quc cumplan con los mismos mostrará el siguientc mcnsaje:

# Legistros processdos . . .

Caso contrario:
No c¡istcn registros con csa selecc¡ón

Si Ia evaluación de los criterios fue cxitosa aparecerá una vcntana dc consulta, que contienc la

i n formación sc lecc ionada.

Al salir de la ventana de consulta, Ic aparecerá el cuadro tle diálogo de imprimir dcl cual Ud. dará

su aprobación si desea imprinrir dicha consulta.

Inicialmenle aporecen por dq/ic-to lo.r siguientcs crilarios, quc.son las cortstt,rt().i de cslado
activos y de orden por número de docunrcnlo.

Írabo)ando con el Sislema- ('op- 1- Pog.6l
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¿Cómo seleccion¡r todos los rcgistros?

Para selecciona¡ todos los registros de consumos, deberá realii¿ar los siguientes pasos:

l. Seleccionar en el criterio estado, la opción todos.

2. Selecciona¡ el criterio orden, para cstablecer como desca que se nrucstre
requeritla.

3, Presionar Ia tecla <ENTER>, cn la petición de ingreso de los otros criterios.

la inlirrmación

Ileportes I nr presos:

[:l lormato del reporte que se visualizará tanto en la ventana de consulta. como tamhién cuando
se lo imprima será el siguiente.
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2.5. AJUSTES

I-a opción de Ajustes, permitc registrar los ajustes por laltantes y sobrantes en el inventario de
materiales.

2.5.¡. REGISTITOS

Objetivo y Alcance: I'ermite añadir y modiñcar los rcgistros de ajustes sean faltantes o
sobrantes de los materiales que mantiene el laboratorio en el inventario.

lngresando a la panaalls dc lrlbajo:

Para llcgar a está opción dcbcrá realiz¡r los siguicntes pasos,

I. Seleccione en el menú principal la opcirin lnvcntario Flsico de M¡leriales
2. Seleccione la opción de Ajustcs
3. Seleccione la opción tle Registros

¿,Quó se rcq uierc?

Se requiere que existan ingrcsados en cl sistcma el material y quc previanrcntc sc haya realiz¡do
un invenla¡io flsico de los nrateriales, realiindo por cl responsable dcl inventario para asf

confrontar con los saldos que se dispone en cl sistcrna. Para obtener una refcrcncia rJe la opción
que nos pernrite ingrcsar nralerialcs. consulte la scccitin 2.1.1. Manlcnimicnto dc Matcriales.

Irahajando con el Sislent - ('op. 1 - Pag.63

Con lo cual Ie aparecerá la siguientc pantalla tle trabajo.
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Opciones Especialcs:

<Asignar l)etallep El botón de comando asignar dctalles, le presenta una ventana en Ia pantalla
en Ia cual Ud. podrá ingresar ri modificar los detalles dc los ajustes realiz-ados. A continuación
mostramos Ia ventana de asignar dctalles.

Ijn la ventana de asignar dctallcs, I Itl. cncontrará lrcs partes inrportantcs quc s()n:

9§.., {{.

{6¿:;
\;-'é

tlB¿ lO t¡ I A
CAll¡t '

Pt.\ ts{ l]otones dc comando (lvlaterial, I{cnrovcr. ltcnrovcr 'lirdo, I)ctallc 1'OK)
J Ll cuadro tlc lista de nraterialcs a realizrr aiustcs
{ El área dc ingrcso I'presentacitin dcl tlctalle dcl ajustc

Para ingresar un detalle dc ajustc nrcdiante cl teclado. dcbc rcaliz¡r los siguicntes pasos:

t. Pulsar el botón de conrantlo <Material>, con Io quc lc apareccrá una ventana dc
browsc dc materiales cn donde seleccionará cl nratcrial a registrar su ajuste, mediante
la pulsación de la tecla <ENTER>.

2. Después le pedirá quc ingrese el tjetallc de ajuste de ese nraterial.
3. Irinalizado el ingrcso, se asignará cl nombrc dcl ntaterial al cuadro de lista de

n¡ateriales a realiz-ar aj ustes.
4. LJna l'ez ingresados todos los dr'talles del ajuste. deberá ubicarse en los botones de

conrando y pulsar cl botón <OK>, con lo que confirmará el ingreso y volverá a la
pantalla anterior.

l'ara ingrcsar u¡i dctallc rlc aiustc nrcdiantc cl ratLin. rlclte rcaliz¿r los sig,uicntcs pasos

L Dar un clic en el botón dc comando <Material>, con lo que le aparccerá una ventana

de browse de matcriales en donde seleccionará el nraterial a registrar su ajuste.

¡nediantc un clic cn el nraterial selcccionado.
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2. Después le pedirá que ingrese el detalle del ajuste de ese nraterial.
3. Finaliz¡do el ingreso, sc asignará el nombrc del nraterial al cuadro de lista de

materiales a realiizar ajustes.
4. Una vez ingresados todos las ajustes, dcberá dar un clic en el botón dc comando

<OK>, con lo que confirmará el ingreso y volvcrá a la pantalla anterior.

Para modificar un detalle de ajuste mcdiante el teclado, debe realiz¡r los siguicntes pasos:

l. Seleccionar el material a modiflcar en el cuadro de lista de materiales a realizar
a.iustes, una vez scleccionado pulsar Ia lecla <ENTER>.

2. Después le pedirá que ingresc el nuevo detalle dcl ajuste de ese material.
3. Una vez ingresados todos los canrbios, deberá ubica¡se cn los botoncs de comando y

pulsar el botón <OK>. con lo que confirnrará las modificaciones y volverá a la
pantalla anlerior.

Para ¡¡lodificar un dctalle de ajustc nrctliante el ratón, dehc realiz¡r los siguientes pasos:

l. Dar un clic sobre el material al cual se va a modificar su detalle, sclcccionado desde el
cuadro de lista de materiales a realizar ajustes.

2. Dcspués le petlirá que ingrese cl nuevo detallc dcl a.iuste de esc nraterial.
3. Una vez ingresados todos los ca¡¡bios. dcberá dar un clic en el hotrin de comando

<OK>, con lo quc confirmará las modificacioncs I'volvcrá a la pantalla anterior.

Para eliminar un detalle dc ajuste mediante el teclado, dchc realiz;rr los siguientcs pasos:

l. Scleccionar el material a clinrinar en cl cuadro de lista dc materiale's a realizar
ajustes, una vez. sclccc¡onado pulsar la tccla <Fj,NTER>, t'r pulsar la tecla de comando
<Removcr>, qucdando así eliminado del cuadro de lista.

2. Una vez rcaliz¡do el proccso. deberá ubicarsc en los botones de con¡ando y pulsar el
hotón <OK>, con lo que conllrmará las clinrinaciones y volvcrá a la panlalla antcrior.

Para eliminar un detalle dc a.iuste nrecliantc el ratrin, dcbc rcaliz:rr los siguic'ntes pasos

f-ruboJando con el Sirlemo ('ap. I - l'og. 66

l. Dar doble clic sobrc el nlaterial quc se va a elinrinar, que se encuentra en el cuadro de
lista dc nlatcrialcs a realiz¡r ajustes, ó selcccionandtt el nraterial con un clic y dando

otro clic sobre el bot(in <Remover>.
2. Una vez realiz¡do el proccso, debcrá dar un clic en el botirn de comando <OK>, con

lo que confirmará las elinrinaciones y volvcrii a la pantalla anterior.
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l-ocalización de regislros:

I)ara la localización de registros dcbcrá realiz¡r los siguicntes pasos,

l. Seleccionar en la pantalla el botrin de comando Bror¡se. con lo que aparecerá en pantalla una
ventana de browse que contienc los registros tle los ajustes. Para obtencr una rcferencia del
uso de la venlana de browse y la fornra de ltlcaliz¡r registros. consulte en el capítulo 3 en la
sección 5.2. Panel de Control la lunción browse.

2. Una vez presente la vcntana de brorvse, Ud. puede seleccionar cl registro requerido.

2.5.2. CONS TJ L AS/R E POIt'I'F],S

Objelivo y Alcance: Pcrnrite visualiza¡ inlbrmación ref'crente a los registros de ajustes

realiz¡dos.

Para llegar a está opción deberá rcaliz¡r los siguientcs pasos.

l. Seleccione en el nrenú principal la opcitin lnvcnl¡rio Físico ric ñI¡terialcs
2. Scleccione la opci(rn dc Ajustcs
3. Seleccione la opción de Consultas/Rcportcs

Con lo cual le aparecerá la siguicnte pantalla dc traba.io
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lngrcsando los critcrios de scleccirin:

Iln la pantalla de trabajo Utl. puede seleccionar los siguientes critcrios.

t. Criterio Esfado, indica el estado de los registros de ajustest existen dos estados que son los
activos y cenados, pero adicionalcs a estos ustcd puede desca¡ selcccionar todos los estados.

La selección es obligatoria.
2. Criterio Orden, seleccit)na L'l orden en t¡uc tlcsca se nlucstrc la inlbrnlaciirn; existen trcs

formas de orden que son, por númcro de docunrcnto. por ctidigo dcl laboratorista y por clase
de ajuste. Si sclecciona el ordcn ps¡-flitne& de docunrento sc aclivará¡r los criterios de No.
I)ocun'¡ento Desde y No. I)ocunrento llastai en cambio, si selccciona el orden por código dcl
laboratorista sc activarán los criterios de (lod. l-aborat. Dcsde 1 CorI. [.aborat. Ilasta. La
selecci(rn es obligatoria.

3. Criterio Clase, indica la clase dc ajuste; existen dos clases que son los faltantes y los
sobrantcs. pero aclicionales a estos [Jd. pucdc dcscar sclcccionar todas las clascs. f-a scleccitin
es obligatoria.

4. Criterio No. Documento Dcsdc, indica desde que número de documento dcsea la consulta;
sino se ingresa aparecerá por defecto el prinrcr registro dc la base de ajustcs. ortlenada por
número de documcnto. El ingreso cs opcional.

5. Crite¡io No. Documento Ilasta, indica hasta que número tle documcnto desea la consulta;
sino se ingresa aparecerá por delecto cl último registro de la base dc ajustes, o«lenada por
número «lc docunrcnto. El ingreso es opcional.

6, Critcrio CorJ. Laborat. Desde, indica desde quc c(rdigo de laboratorista desea la consulta;
sino sc ingresa aparecerá por dclccto el primer cirdigo de laborakrrista dc la base de
colaboradores. El ingreso es opcional.

7. Criterio Cod. L¡borat. Ilasta, indica hasta que crldigo de Iaboratorista desea la consulta:
sino sc ingresa aparecerá por dcfccto el último código de laboratorista tle la base de

colaboradores. El ingreso cs opcional.
8. Criterio Fecha Desrle, indica desde qui: fccha de ingreso dc ajuste desca la consultal sino se

ingresa no se tomará en cuenta este criterio de sclección. EI ingrcso cs opcional.
9. Criterio Fecha Ilastr, indica hasta que fccha de ingreso de ajustc desea la consultal sino se

ingresa aparecerá por defcckr la lccha dc '99ll2l3l'. El ingreso cs opcir.»nal.

[Jna vez ingresado el últinlo critcrio. el sistenra evaluará los critcrios ingrcsados y si existcn
registros quc cumplan con los n:isnros mt¡strará el siguicntc ntcnsajc:

f llcgistri)s proccsados...

('aso contrario:
No e¡¡sten registros con es¡ sclccción

Si la evaluación de los critcrios fue exitosa aparccerá una ventarla de consulta. que contienc la
información seleccionada.

liah oJdn¿o .' o n el .\ is temo. ('ot.I-PoE-68



.§rÁ/tY ,llúruol ¿! l'!udtit,

Al salir tlc la ventana de consulta. le aparecerá el cuadro dc dirilogo de imprimir dcl cual Ud. dará
su aprobación si dcsea imprimir dicha consulta.

lniciulmenle ularecen por de/aclo los .si¡4uicntes criterios, quc .\on lus tliu.sles de eslu¿lo

uctivos , de orden por nú»utnt de docu rcnb ¡' ,seleccionunclo loclus lu.s cluses de uiu.ste.

¿Cómo selcccionar lodos los rcgislros?

Para selcccion¡r totlos los registros dc ajustes. rleberá realiz:rr los siguientcs pasos

l. Scleccionar en el criterio cstado. la opcirin todos.
2. Seleccionar el criterio ordcn. para establecer ct¡mo dcsea que sc n¡uestrc

rcquerida.
3. Sclcccionar en el critcrio clasc. la casilla dc todas.

4. I'resionar la tccla <ENTE,II>, en la petici(rn tle ingrcso dc |os otros cri(crios.

la i¡rfbrmación

Ilcportrs I nr ¡r resos:

El formatr-r del rcportc que se visualiz-ará ta¡rto cn Ia ventana dc consulta. como tanrbién cuando
se lo inrprima será cl siguicnte.

§ÁrNv¡52 (Átoñ^roñro o€ ANA!rsrs ct¡i¡¡co s f Y
fiEPORTE OE AJUSIES

D€SOE 16/01'0l A S6r0lr'J1
96Jo2/t 1

No OOCUMET¡fO @Od ¡ECHAOOC¡O !610lA5 Ct SE FAtaarIE
cootco ( aofuronrsr^ 0@t TAPta YUNGAICÉI SANTIAGo aclal^DEs
MOIryO TALIANf€ POñ MAiEF¡AL OUE6ÁAt)0

coo MAT o€scRrpcroñ vAroR PROMtOTO VALOR PAFCrÁt

PT(D! PUNIAS OE PIPETAS DESECIIABLES (5 A IOO) s/ 25@

TOf^r OE A.lrJS fE

REGISIROS PROCESAOOS 1 TTEG¡STROS FAt'ANfES !
IOf'J FN TALIA'¡TES 9 I2 

'OO

REGISIROS SOARÁÑfES
foTAt Er{ soaRAArfs

f,,SL 1r'

(G,:
aü-",.,c

Bt,!t_to'rE(.a
C ttltlrS
PEÑ S

Truhajando con el Sirltn a. (ot.1- Pdg- 69



SIRTi,\ ,llauu¡tl de Llsu a¡l¡¡.

2.6. CONSULTAS/IIEPOITTIiS VAIUOS

l-a opci(rn de Consultas/Reportes Varios, p€rmile obtcner inlbrnracirin acerca dc la existencia
actual, Ibchas de expiracitin de los nrateriales y dcl kardcx ¡ncnsual de los nlatcriales.

2.ó. I. CONI'ITOL [,X ¡S'I'I' NCIA/t,]X PI IIAC]ION

Objetivo y Alcance: I'ermite rcaliz¿r emisiones sobre la existencias actuales de los nrateriales.
como también tcner urr control prcventivo sobre las fechas tle expiraciones de los nrismos;
obteniendo así un n¡eilio efectivo dc controlar l¡ existcncia y situación actual de los ¡¡¡ateriales.

Ingresnndo a ln panlalla rJc trlhajo:

Para llegar a está opción tleberá rcaliz¡r los siguicnlcs pasos,

l. Scleccionc cn cl nrenú principal Ia opcitin lnvenfnrio I.-ísico rIe NI¡teri:rlcs
2. Sclcccionc- la opcirin dc ('onsu ltns/Reporfcs Varios
.1. Sclcccionc la opcitin rlc ('ontrol E xislcncia/Expiracirin

Con lo cual le aparecerá la siguicnte pantalla de traba.io. osi,'
{(É'
\-,.,..d

Bl-8r.roT, ( A
CArt¡t i
Pf ñ.r§

¿,Quó sc rc<¡u icre?

Quc sc haya ingresatlo los nrovimientos hacia el inve¡rtario tlc ntatcrialcs. scan estos compr s,

consumos, a_justcs. ['ara obtcner una relerencia tlc la opciirn quc nos pernrite rcgistrar las

compras. consulte la sección 2.3.1. Registros de Cornpras; para registrar los consumos, consulte
la sección 2.4.1. Registros de Consumos y para registrar los ajustcs, consulte la sección 2.5.1.
Registros de A.justes.
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lngresantlo k¡s criterios de sclcccién:

[:.n la pantalla dc trabajo Ud. pucdc sc[-ccionar los siguicntcs crilcrios.

l. Criterio Est¡do, indica el estado de los matcrialesi existen tres estados que son los activos,
los de baja y los que se encuentran en reposición, pcro adicionales a estos ustcd pucdc desear
seleccionar todos los estados, La selccci«in cs obligatoria.

2. Criterio'I'ipo de Conlrol, selecciona cl tipo dc conlrol que dcsca c«rnsultari existen dos tipos
que son, por existcncias v por lccha dc expiración. Si selecciona el tipo por expiración se

activarán los critcrios de Cod. Linea Desrle y Cod. I.inea Ilasta; en cambio. si selecciona el
tipo por lbclra de expiraciírn se activarán los criterios de Fecha l)csde y Irecha Ilasta. l-a
selección es obligatoria.

3. Critcrio Cod. Line¡ Desde, indica desde que linea de nr¿rtcrial desea Ia consulta; sino se

ingresa aparccerá por dcf-ccto Ia primcra linea dc mater¡alcs de la tabla dc lineas de

nrateriales. Iil ingrcso es opcional.
4. Criterio Cod. Line¡ ll¡sln, indica hasta que linca de n¡aterial dcsca la consulta; sino sc

ingresa aparecerá por delecto la últinra linea de materialcs de la tabla <lc lincas de materialcs.
M ingreso cs opcional.

5. Critcrio Fecha Dcsrle, indica desde que fecha dc cxpiraciírn del rnaterial tlesea la consulta;
sin«r se ingresa no se tomará en cuenta este criterio rlc selección. lil ingreso es opcional.

6, Criterio Fecha IIasta, intlica hasta que fecha de expiracitin del material tlesea la consulta;
sino sc ingresa aparccerá por tlcf'ccto la lecha dc '99/12131'. El ingreso es opcional.

L.lna vcz ingresado el (¡ltinro critcrio. cl sistenra cvalu¡rá los critcrios ingrcsados y si existcn
rcgistros que cunrplan con los rnismos mostra¡á el siguicnte rnensaje:

# Rcgislros procesÍdos. ..

Caso contrario:
No rristc¡! regislros con csa selección

Si la evaluación de los criterios fue exitosa aparecerá una ventana de consulta, que contiene la
infbrmación seleccionada.

Al salir de la vcntana de consulta. ie aparccerá el cuadro tlc diálogo de inrprinrir del cual Ud. dará
su aprobación si desca irnprinrir dicha consulta.

lnicialrnente updrecen por deJiclo los crittrios, de estado ctivo I'el tipo da conlrol os por
expirackin.

ftabalando con el S¡stemo. ('op-l-Pog.7l
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¿Cómo seleccion¡r todos los rcgistros?

Para selcccionar todos los registros de un determinado tipo de control, dcberá realizar los
siguientes pasos:

l. Seleccionar en el criterio estado. la opción todos.
2. Seleccionar el tipo de control requerido.
3. Presionar la tecla <ENTER>, en la pcticitin de ingrcso de los otros criterios

I{cporlcs I nr prcsos:

El formato del reporte que se visualizará tanto en la ventana de consulta. como también cua¡rdo
se lo imprima será el siguicnte.
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2.6.2. KAITI)11X ]\TI'NSI.]AI, I)E ]\I,\'TF,ITIAI,I'S

Objetivo y Alcrnce: Pemrite realiz¡r emisiones el kardcx nrensual de nratcrialcs: obtenienrlo asÍ

un medio efectivo de veriflcar los movimienlo me¡rsualcs de un dctcrnrinado material.

lngrcsando a la pantalla de trahajo:

Para llegar a cstá opci(rn deberá rcaliz-ar los siguicntcs pasos,

I. Selcccione en el menú principal la opción lnvcntario Flsico de llfnterialcs
2. Selcccionc la opci(rn de Consu llas/llcportes Varios
3. Scleccione la opción de Karrlex Mcnsual de lllateriales

Clon lo cual le aparecerá la siguiente pantalla dc trabajo.

¿Quó se req uierc?

Que haya nlovimientos para la I'echa de corte quc se va)'a a ingresar, es decir, que se hayan

cfcctuado rcgistros de compras y consumos. Para obtcncr una rcf'crcncia dc la opción quc nos
permite registrar las compras. consulte la scccitin 2.3,I . Registros de ('ompras y para registrar los

consumos, consulte la sección 2.4.1. tlegistros de Consu¡¡los.

Tnhajqndo con el Sislemo- ('op. I - Pog.7J
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Ingresando Ios critcrios de srlcccirin:

En la pantalla de trabajo [Jd. pucde scleccionar los siguientcs critcrios,

l. Criterio Esfado, in«lica el estado de los materiales; existen trcs cstados que son los activos,
los de baja y los que se encuentran en reposición. pero adicionalcs a cstos usted puede descar
selecciona¡ todos los estados. La sclecci(ln cs obligatoria.

2. Criterio Line¡, indica la Iinca dcl material dcl cual dcsea rcaliz¡r el kartlex. La sclección es

obligatoria.
3. Criterio Código Desde, indica desde que ctidigo de material en una deternrinada linea desea

la consulta: sino sc ingresa aparecerá por dcfecto el prinrcr matcria¡ dc la linea dcl matcrial
seleccionada. El ingreso es opcional.

4. Criterio Código Hasta, indica hasta que código de nraterial en una detemrinada linea desea la

consulta; sino se ingresa aparecerá por defecto el últinro nlaterial dc la linea del material
seleccionada. El ingreso es opcional.

5. Criterio Fecha de corte, indica la fecha de corte dentro del periodo rJe un mes, en quc

consultará el kardex del matcrial; sino se ingresa aparecerá por defecto la fecha <lel día actual.
El ingreso es opcional.

[Jna vez ingresado el últinro criterio, el sistcma evaluará los critcrios ingresados y si c'xisten

registros que cumplan con los rnisnros nrostrarlt el siguicnte nrcnsaje:

# Regislros proccsndos . . .

Caso contrario:
No eristcn rcg¡stros con esa selccción

Si la evaluación de los criterios luc exitosa aparccerá una ventana dc consulta, que conticne la

información seleccionada.

Al salir de la ventana de consulta. le apareccrá cl cuadro tlc diálogo de imprimir dcl cual Ud. dará

su aprobacirin si desea inrprinrir dicha consulta.

,¡ Inicialmente aparecen por deJécto los criterios, de eslado activo y tt¡dos las lineas de

moteriales.

9§-r'u,i'
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¿Cómo scleccionsr todos los regislros?

Para seleccionar todos los registros de una determinada linea de material, debcrá rcalizar los
siguientes pasos:

l. Seleccionar en el criterio estado, la opción todos.
2. Seleccionar la linea del material requerida.
3, Presionar la tecla <ENTER>. en la peticiirn rle ingreso de los criterios código desde y código

hasta.
4. Ingresar la fecha de cole del kardex mensual que desea.

Rcportcs I m presos:

Ill formato del reporte que se visualizará tanto en la ventana de consulta, como tambiún cuando
se lo imprima será el siguienle.

SFINV¡6' LABOR ÍORTO O€ 
^r¡ArSrS 

CUNTCO S r y
xaRoEx MEr¡su r D€ ir^ttq^rEs

EX¡STEÑCI  MIÑI¡A 6
EXTSIEXCTA MAX|M t2

Mooood - 6 l¡o oE MAR|A
MES 01 E¡TEROOE !9s COAIAOO A1 96,O1/t! METOOO PRO{,EOrO Potnf FAOO

saLoos
CANÍ P FFOM VALOR

0r,o2 sÁtoo r¡rcr t
RECTSTRO l^Crt'RA' 7969
§UMII,¡ISTRO OE MATEñl^I€S
saoo t¡ilal

a 35m ?go fiñ 6
6
6

0

35 000
35@

0
?ó 0@

? r0 000
2r00@

2 35dO 70m0

¡ñGRESOS EGRESOS

CANT P PROM VA(Oñ CAi¡T P PROI¡ VALOA

I'rabtjatdo cotr (l Si em[. Cup. ,l - Pag- 75

(rcro



.f tR I.:.t ,llo¡tuul ie ltsuo¡io.

3. MODULO DE MANTENIMIENTOS VAITIOS

Objetivo y Alcance: El Módulo de Mantenimientos Varios, pcrnrite dar manteninriento a tablas
de trabajo que posee el sistcma. como la de tipos de exámenes. unidades/caractcrísticas de
medidas, c¡udades, profesiones, enfermedadcs, lineas de materiales, colaboradores (internos,
pcrsonal del laboratorio y extcrnos, doctores solicitantes de exámcncs) y elementos dc exámenes:
obtenicndo así la información complementaria para la intcgración del sistema.

lngrcsando a la plntlllrr de tralrajo:

EI módulo de Mantenimientos Varios, debe ser seleccionado desde el menú principal y se lo
puetle hacer de dt¡s f<lrmas:

i Posicionando el cursor en la opcitin Mantenimientos Varir¡s del menú principal. utilizando
la teclas tle movimienlo y pulsando la tecla <llNTlill> .

V Utiliz¡ndo el rattin, dando un clic sobre la opcirin llfan len in¡ ien los Varios.

Luego de seleccionar la opcirin aparccerá la siguiente pantalla. donde Ud. podrá escoger el
proceso a realizar utiliz¡ntlo las teclas de movimiento ó utilizando cl rat(rn, <lcpendiendo de sus

requerim¡entos.
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3.I. TABLAS VARIAS

La opción tle -lablas Varias, permitirá realizar el mantcninricnto (ingreso, modificación) y las

consultas/reportes de los registros de tablas, que critre las cuales tenenlos. tipos de cxámenes,
unidades/ca¡acterísticas de medidas. ciudades, profesiones, enfermedades y lineas de materiales.

3. l.t. I\,rAN'r'l-NlN{ I ENTO

Objetivo y Alcance: Pemrite añadir y modillcar información relacionada a Ias tablas del sistema.

lngresnndo l la pnntalla de trabajo:

I'ara Ilegar a cstá opcitin debcrá rcalizar krs siguicntcs pasos.

L Seleccione en cl mcnú principal la opci<in I\lanlcnimicnlos Varios
2, Seleccione la opcirín de Tablns Varias
3. Seleccionc Ia opción dc Manfenimiento

Con lo cual Ie aparecerá la siguientc pantalla de trabajo.
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Añadiendo regisl ros:

[)ara añadir nucvos registros tlehcrá rcali¿ar los siguir'ntcs pasos.

l. Debe sclecciona¡ con que tabla va a trabajar.
2. Seleccionar en la pantalla el botón de comando Nucvo.
3. IJI código de elenrento se genera automáticamente.
4. Dcbe ingresar las siglas del rcgistro, si le es permitido.
5. Dcbe ingresar alguna característica dcl rcgistro, si le es permitido,
6. Debe ingrcsar la descripciirn dcl registro, si le es permitido.
7. Debe selcccionar el estado del registro.

8. I-uego tle ingresar los datos tlescritos antcriornlcnte. se prescntará el cuadro de diálogo dc
grabar, en quc puede seleccionar las siguientes opcioncs:
<SI> significa que grabará los datos del registro.
<NO> significa que descartará los datos ingresados dcl rcgistro.

Edición de rcgistros:

Para la edición dc registros deberá realiz¡r Ios siguientes pasos.

gs;*''
{6i:
§ü:,*.o

l. Debe seleccionar con que tabla va a trabajar. rlllil ror r 
^2. Seleccionaren la pantalla el hotrin dc comando Editar. r'\1t¡r''

3. Puede cambiar las siglas tlel rcgistro. si le es pennitido, Pu!'\\

4. Puede cambiar la característica del registro. si le es permititJo.
5. Puede cambiar la dcscripcitin del registro, si lc es pemritido.
6. Debe seleccionar el estado del rcgistro.
7. Luego de cambiar los dalos descritos anter¡ormentc. sc presentará el cuadro de diálogo de

grabar. en que puedc sclcccionar las siguientes opciones:
<SI> que grabará los cambios rcaliz¡dos a los datos del registro.
<NO> que descartará los cambios realiz¡dos a los datos <Jcl registro.

Localizacirin dc rcgistros:

Para la localiz"rciirn de registros dcberá rcaliz¡r los siguicntcs pasos,

l. Seleccionar en la pantalla el botón dc comando Ilrorvse, con lo que aparcccrá en pantalla una
ventana de brou,se con la información relcrente a la tabla con cual se trabaja. Para obtencr
una rcfcrcncia del uso de la vcntana tle hrowse y la fornra de localizar registros, consulte en

el capítulo 3 cn la seccitin 5.2. Pancl tle Control Ia l'uncirin bro*'se.
2. t.lna vez presente la vcnta¡a dc brorvse, [Jd. pucde selcccionar el registro requerirlo.

l'rohaJondo con el Sislemo. Ctp. 1- Pog.78
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.].I.2. CONSUI,TAS/REPOITTES

Objetivo y Alcance: Permitir visualizar infbrmación de los rcgistros <le una de(ernrinada tabla
del sistema. obteniendo así un nlcdio rápido y eficiente de oblcncr información al instante de ser

requerida.

Ingrcslnrlo r l:r ¡)ntrtalla dc lralrajo:

['ara llcgar a está opción debcrá rcalizar los siguientes pasos,

l. Seleccione en el menú principal la opción Manlenimientos Varios
2. Seleccione la opción de T¡blas
3. Scleccionc Ia opción dc Consultas/Rcporlcs

Con lo cual le aparccerá la siguientc pantalh dc trabajo

g§jtt¡

{rG'"
$i;i;"'

Blf¡t-ror'( a
c{ \t rl i

Pf:Ñ {s

lngrcsando los critcrios de srltccirin:

[:n la pantalla dc trabajo Url. pLrcrlc sclcccionar los si¡tLricntcs crilcrios.

l. Criterio Eslado, indica el tipo de cstado dcl reSlislroi existcn dos tipos que son los aclivos y
los de baja, pcro adicionalcs a estos usted puedc dcscar selcccionar todos los rcgistros, sea

que estén activos ó dados dc baja. La seleccitín cs ohligatoria.
2, Criterio Cod. Crupo Desdc, indica desdc que grupo (tabla) desea la consultai sino se ingresa

apareccrá por dclccto el crirligo tlc la primcra tabla. t:.1 ingreso cs opciunal.
3. Criterio Cod. Grupo Dcsde, indica hasta que grupo (tabla) dcsea la consulta: sino sc inBresa

aparecerá por defeclo el código do la últi¡¡a tabla. El ingreso es opcional.

TroboJando con (l,liÍl¿nlo ( ap. I - l\tg. 79
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Una vez ingresado el último criterio. el sistema evaluará los criterios ingresados y si existen
registros que cumplan con los nrismos nrostrará el siguiente nrensaje:

# Rcgistros procesados . . ,

Caso contrario:
No eristelt rcgistror con esa selecc¡én

Si Ia cvaluacirin de los critcrios lue exitosa aparecerá una ventana dc consulta, que contiene la
inlormación selcccionada.

Al salir de la ventana de consulta, lc aparecerá el cuadro de diálogo de imprimir del cual Ud. dará
su aprobación si desea imprinrir dicha consulta.

Iniciuln¡enlc exi.slen el crite rio ¿c c.\tudo cn ut'liv¡.r

,;Ctimo scleccion¡r lodos los regislros?

l. Selecciona¡ en el criterio estado. la opción todos.
2. Colocar en los criterios dc cod. gnrpo dcsde y cod. grupo desde, el nrisnro código dc grupo

lieportes I mpres«rs:

El formato del reporte que se visualizará tanto en la ventana de consulta. como tanrbién cua¡rdo
se lo imprima será el siguiente.

LADOQ f ORTO OE A¡ArSrS CI|NTCO S I Y
REPORiE D€ TASLAS VAFIAS

GRUPO O' ÍABLA D€ I.INFAS OE MAIER¡AIES ¡@@

srcl s oas MÉor

ot)?
RE

Pr¡sllcos
r¡
r2

IOfAL OE EL EMEN IOS ¡

TtobsJondo con el Siilemo. ( ap. 1 - Pup. 8l)

Pa¡a selecciona¡ todos los registros de un determinado grupo (tabla), deberá realizar los
siguientes pasos:
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3.2. COLAI}ORADOITES

La opci(rn de Colaboradores, pcrmitirá realizar el manteninriento (ingreso, modiñcación de
registros) y las consultas/reportes de los colaboradores tlcl laboratorio.

3.2.I. MANT'ENIM¡ENTO

Objetivo y Alcance: I'emritc añatlir y modilicar información rclacionada a los colaboradores,
ohteniendo un control actualiz¡do de los mismos.

Ingresando a la pantalla dc trabajo:

Para llegar a está opción dcberá rcaliz¡r los siguicntcs pasos,

l. Selcccione en el menú principal la opci(rn lltantcnim ien tos Varios
2. Seleccione la opción de Colaboradores
3. Seleccione la opción de Mantcnimiento

Con lo cual le aparecerá la siguicnte pantalla de trabajo.
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Añarlienrlo regislros:

Pa¡a añadir nuevos registros deberá realizar los siguicntes pasos,

l. Seleccionar en la pantalla el botón de conrando Nuevo.
2. El código del colaborador se genera automáticamente.
3. Debe ingresar el nombre dcl colaborador.
4. Debe ingrcsar la dirección del colaborador.
5. Debe ingresar el teléfono dcl colaborador.
6. Debe ingresar las siglas (código) de la ciudacl. ó seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.
7. Debe ingresar el código de la profesión. ó sclcccionarlo pulsando la tecla <F2>.
8. Debe seleccionar el tipo dc identificacitin del colaborador (cédula. pasaporte, registro único

del contribuyente).
9. Debe ingresar el número de identificacitin.
10. Debe ingresar la fecha de nacimicnto del colaborador.
I l Debe ingresar la fecha de irrgreso rlel colaborador.
12. Debc seleccionar el estado rlel regislro del colaborador.
l!. l.uego de ingrcsar los datos descritos anteriormcntc, se prescntará cl cuadro de diálogo de

grabar, en que puede seleccionar las siguientcs opciones:
<SI> significa que grabará los datos del colaborador.
<N0> significa que descartará los datos ingrcsados del colaborador.

I:dición dc rcgislros:

I'ara la edicit'rn de rcgislros dcbcrá rcalizar los siguientcs pasos.

L Seleccionar en la pantalla cl botrin de comando lldilar.
2. Puede canrbiar el nombre dcl colaborador.
3. Puede canrbiar la dirección dcl colaborador.
4. Puede cambiar el teléfono dcl colaborador.
5. Puede cambiar las siglas (círdigo) de la ciudarl, ó seleccionarlo pulsando la lecla <F2>.
6. Puedc cambiar el código de la prolesión. ó seleccionarlo pulsando la tecla <F2>.
7. Debe seleccionar el tipo dc idcntificación del colaborarior (céduh, pasapofe, registro único

del contribuyente).
E. Puede cambiar el número dc idcntificacitin.
9. Puede cambiar la fecha dc naci¡¡icnto del colaborador.
10. Puede cambiar la fecha de ingreso del colaboratlor.
I l. Debe seleccit¡nar el esta«io del registro del colaborador.
12. Luego de cambiar los tlatos ilescritos anter¡ormente, sc prescntará el cuadro de diálogo de

grabar, en quc puede seleccionar las siguientes opciones:
<Sl> que grabará los canlbios realizados a los datos dcl colaborador.
<N0> que descartará los cambios realizidos a los datos del colahorador.

Ttoh ando con el .lislcmo. ('op. ,l - Pag. E2

,ltmrul tu I \nu¡io.
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Localizacir'in dc rcgist ros:

Para la localiz¡ción de rcgistros dcbcrá realiz¡r los siguicntes pasos.

I. Seleccionar en la pantalla el bottin tlc comando lJror*'se, con lo que apareccrá cn pantalla una

ventana de browse con la infornracitln rclcrenle a los colaboradorcs. ['ara obtcner una

ref'erencia del uso de la vcntana de hrowse y la forma de localiz¡r registros, consulte en el

capÍtulo 3 en la sección 5.2. Panel tle Control la lunción browse.

2. Una vez presente la vcntana de browse, t..ld. pucde seleccionar el registro requerido.

3.2.2. CONSU L]'AS/¡T EPORTES

()bjetivo y Alcance: Pcrnritc visualiz¡r inlirrnraci<in rcfcrcntc a krs cr'¡laboradores, ob(eniendo
así un medio rápirlo y ellciente dc ohtener infbrnr¿cirin actualiz¡da dc los colaboradores.

lngresanrlo a la pantalla de trabajo:

Para llegar a está opción dcberá rcaliz¡r los siguientes pasos,

L Seleccionc en cl ¡ne¡rú principal Ia opcirin I\lanlcnim icnlos Varios
2. Seleccione la opcitin dc Colaboradorcs
-i. Selcccione la opcitin de (ionsultas/llcporlcs

Con lo cual lc aparecerá la siguientc pantalla de trabajo

l¡!|ññlff Glli:lfF:rfit:liú!ltf!f¡f'.l't':l:tif ñ-

t

u¡t.nsco ¡rt,tz I tRLsa JosH'll*t

l{orbr.ict leo

l robo)ondo con el ,f i.sleno. Cnp. 1- Pog. EJ

(.) lntGrto ( ) 8rl.rñó ( ) lodor
' rnptn yrx(;nt(:ll.n snxl¡ñr;o nt.r:rrtnnt.s

E¡tailo: 0¡d¡ñ¡

No¡bir llatta:
Codlgo Dasd6: Arafrgl

rñch. Dárd6 t ¡IZjVJI
Cod, so 116.t¡! 99?99

Pocha Il¡¡ t ¡ t ,IU,i7ll
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Ingrcsanrlo los critcrir¡s de sclcccirin:

En la pantalla de trabajo Ud. pucde seleccionar los siguientcs crilcrios,

l. Criterio Estado, indica el tipo tle estado dc los colaboratlorcs; cxisten dos tipos rlue son los
activos y los de ba.ia, pero adicionales a estos ustcd puede descar seleccionar todos los
registros de colaboradores. sea que estén activos ó dados dc haja. [-a scleccitin cs obligatoria.

2. Criterio Orden, selccciona el tipo tle orden en que desea se mucstrc la informacirin requerida.
Si selecciona el tipo de orden nombrc se activarán los criterios <.lc nonrbre desde y nonrbre
hastal en canrbio. si selecciuna el tipo rle orden código se activariin los crite¡ios dc c(rdigo
tlesde y código hasta. La selccción es ohligatoria.

3. Criterio Tipo Colaborador, inrjica el tipo de colaborador: existen dos tipos que son los
internos y los externos, pero adicionales a eslos ustcd puetle desear seleccionar todos los
tipos de colaboradores. La sclccción es obligatoria.

4. Criterio Nombre llesde, indica desde que nombrc dc colaborador desea la consultal sino sc

ingresa aparecerá por defecto el prinrcr nombre de colaborador de la base, si está

seleccionado un tipo de colaborador lonrará el primero scgirn el tipo. El ingreso es opcional.
5. Criterio Nombre H¡sta, indica hasta quc nombre de colahorador desca la consulta: sino se

ingresa aparecerá por tJelecto el últinro nonrbre de colaboratlor de la basc, si está

seleccionado un tipo de colahorador tonrará el últinro segirn el tipo. Iil ingreso es opcional.
6. Criterio Córligo Desde, indica desde quc código de colaborador desca la consulta; sino se

ingresa aparecerá por defecto el primer córIigo dc colaborador de la basc, si está selecciona«lo
un lipo de colaborador tomará el primero según el tipo. El ingreso es opcional.

7. Criterio Córligo [Iasta, indica hasta que có<.ligo de colaborador desea la consulta; sino se

ingresa aparecerá por defecto el último código de colaborador dc la base, si está sclcccionado
un tipo de colaborador tomará cl últinro scgún el tipo. Ill ingreso es opcional.

8. Criterio Fecha Desde, indica desde que fecha dc ingreso del colaborarlor desea la consulta;
sino se ingresa no se tomará cn cuenta este criterio rie selecci(rn. El ingreso es opcional.

9. Criterio Fecha llssta, indica hasta que lbcha de ingreso dcl colaborador desea la consulta;
sino sc ingrcsa aparecerá por dc'l'ccto la f'echa de '99112/31'. El ingreso cs opcional.

Una vez ingresado el último criterio. cl sistenra evaluará los crite
registros que cumplan con los nrisnros mostrará cl siguiente ntcnsajc:

f llcgistros procesados . . .

Caso conl rario
No cristcn rcgistros con cs¡ selccción BÚl.lolr ( a

c A tl¡tl i

rios inpresados v si exislen

§§r \tr

{G,:
c;,-*,"d

Si la evaluación dc los crilerios fuc cxitosa aparcccrá unA vcntana dc consulta. que cotrticnelh: t§

infornración selecc ionacla.

f ra bal a ndo c on e l,9 is len¡a- (-olr.4-l'dg.El
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Al salir de la ventana de consulta, le aparecerá cl cuadro de r.liálogo de inrprinrir del cual Ud. da¡á
su aprobación si desea imprimir dicha consulta.

Iniciulmente exislen criterios de scleL'ción que aporecen for defbcto, y son lo.s .\iguientes: el
e.rtado del coluht¡rudor es aclivo, el or¿len es ¡xtr nonbre y'el tipo dc u ahoruclor es in¡crno.

¿Cónro scleccionar lodos los rcgistros?

Para seleccionar todos los registros tle colaboradores dc un dctcrminado tipo, tleberá realiz-ar los
siguientes pasos:

l. Selcccionar en el criterio cstado, la opción todos.
2. Seleccionar el criterio or<Jcn. para establecer como dcsea que se muestre la información

requerida.
3. Scleccionar el tipo tlc colaborador, intemo si desea los laboratorista y cxtemo si desea los

dtlctores solicitantes.
4. I)resionar la lecla <ENTER>. en la pctición de ingreso dc lt¡s otros criterios.

El formato del rcporte que se visualiz-rrá tanto en la vcntana dc consulta, conro también cuando
se lo imprima será cl siguiente.

LABOi^rOñrO OE At¡ArSrS CLTNTCO S r y
REPORIE OE COI¡AORADOñE S

oEsoE s/oror a s¡or/rr 20q,@

coorco NoMaREs ctu rEtErolio ¡rPo N^crMlo rfiGnEso E RÉ6

IAPIA YUNCAICETA SAÑÍIAGO
WI¡SCO RI,IZ I ERESA JOSEFINA

AVOA 25 0E JULrO 23rO
CIIITE 23OA Y ARGE¡¡¡INA

GY€ 23.5¡5
GYE .023¡5

IOTAl DE COIÁAORAOORES 2

Trohajando con el Si.lle ntd- ('t¡. 1- l\tg. ES

Re¡rorlcs I nr presos:
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3.3. ELEMENTOS DE EXAMEN

I-a opci(rn de Elementos dc [xánlcncs, permitirá realiz¡r el nlantcninricnto (ingrcso,
modificación de registros) y las co¡rsultas/reporlcs de los dilercntes elcnrentos de un determinado
ti¡r de exámen.

3.3. l. MAN'I'ENil\t IE,N'I'o

()bjetivo y Alcance: Pcrnritc añatlir y modilicar infornr¿rcitin rclacionada a los elementos dc los
exá¡nenes, obteniendo un contr()l actrraliz¡do de los nrisnxrs.

lngrcsando a la pant:rlla rJe trabajo:
}' Lr.'

l)ara llegar a está opción dcberá rcaliz¡r los siguientes pasos.

l. Scleccionc en el nrenir principal la opci(rn l\lrn tcnin¡icnlos Vnrios
2. Seleccione la opcirln dc lllcmcntos dc llxámencs
3. Selcccione la opcirin de l\lantcnimicnlo

Con lo cual le aparecerá la siguicntc pantalla de trabajo

(/r*..
qh-,,,oc

BUll lo lr ( A

c\1lot i
PL! A§

l'tohaJondo con el Sirlen o. Cop. l - Pog. E6

( Irr.¡lu

.< 1t, >

( t¡rvo )
( ültlr )
( toi.or >

E¡¡¡cno c ¡

Dcecrtpc tdn Larga:
¡1¡,rc¡'ñl A

Cd¡¡nt.rlrl tc¡/1in1¡Iad ñ6 id.: gO4

lEitruf=f-EEl
Í.nqo I'rlctal: 2ll
Bañso PIn.l : llt)

P. cfiá Inqrrto: ?6 n,'r)l
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Ex¡rlnl gO3 g¡Jlñ¡Cn §níCU ¡
E1én6nto: BO1 GL I (;I¡l A
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Añ¡tlicndo rcgistros:

I'ara añadir nuevos registros deberá realizrr los siguicntes pasos.

l. Debe seleccionar con quc tipo de exámen va a trabajar.
2. Seleccionar en la pantalla cl botón de con)ando Nuevo.
3. El código de elemento se genera automáticamente.
4. l)ebe ingresar Ia <lescripción cota del clemento.
5. Debe ingresar la descripcitin larga del elemento.
6. Debe ingresar la característica/unidad de medida, o selcccionarlo pulsan«Io Ia tccla <F2>.
7. Debe ingresar el rango normal inicial.
8. Debe ingresar cl rango nornral final.
9. Debe ingresar la fecha de ingrcso del elemento.
10. La [echa de baja, la dehe ohviar ya quc es un nuevo ingreso.

I L Debe seleccionar el estado del registro.
12, I-uego de ingresar los datos dcscritos anterior¡nente, se presentará el cuadro de diálogo dc

grabar, en quc puede seleccionar las siguientes opcioncs:
<Sl> significa que grabará los rlatos dcl eleniento.
<N()> significa quc descartará los datos ingresados del clcn¡entt¡.

lid icirin dc rrgist ros:

Para la etlici(rn de rcgistros dcbcrá realiz¡r los siguientcs pasos.

$t^ \' 
'

(*,'"
q*-"r"

l. Debe seleccionar con quc tipo de exámen va a trabajar. 'ltt"rl..^
2. Seleccionar en la pantalla el bot(rn de comando Editar. PtÑ^§

3. Puede canrbiar Ia descripci«in corta del elemenlo.
4. I'uede cambiar la descripciórr larga del clemento.
5. Puede cambiar la caractcristica./unidad de medida, o selcccionarlo pulsando la tecla <F2>.
6. Puede canrbiar el rango normal inicial.
7. Puede cambiar el rango nornral final.
8. Puede cambiar la fecha de ingreso del elcmcnto.
9. Puede cambiar la fccha de haja del elemento.
10, l)uede cambiar el estado del registro.
ll. Luego de canrbiar los datos descritos anleriormente, se presentará el cuadro de diálogo de

grabar. en quc pue«le scleccionar las siguientes opcioncs:
<Sl> que grabará los cambios rcaliz¡dos a los datos del elemcnto.
<NO> que descafará los cambios ¡calizados a los datos del elemcnto.

l-rthaJtn o con el .\'isle,rut. Cttt. I - P.tg. E7
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Localizacirin de registros:

['ara la localización de registros deberá realiz¡r los siguicntes pasos,

l. Seleccionar en la panlalla el botón de comando Browse. con lo que aparecerá en pantalla una
ventana de browse con la información referentc a los elenrentos del tipo de exámen
seleccionado. Para obtener una relerencia dcl uso dc la ventana de brorvse y la forma tlc
localiz¡r registros, consulte en el capítulo 3 en la seccitin 5.2. Panel de Control la función
brorvse.

2. Una vez presente la ventana de browse. Ud. puede seleccionar cl rcgistro requerido.

3.3.2. CONSUL'rAS/ttEPOItTES

Objetivo y Aleance: Pernritir visualizar información de los registros de los clementos de un tipo
de exámen. obtcniendo así un nredio rápido y eflciente dc obtener infbmracidrn al instantc de scr
rcquerida.

lngrcsando a ln pantalla de trabajo:

Para llcgar a está opciirn debcrá rcaliz¡r los siguientes pasos.

t. Seleccionc en el nrc¡rt¡ princrpal la opcitin I\lanten in¡icn tos \¡arios
2. Seleccione la opción dc E,lcn¡cnlos dc lixánlencs
3. Scleccionc la opcirin de Consultas/Reportes

Con lo cual le aparecerá la siguiente pantalla de trabajo.

TroboJtndo con el Sislento. ( n¡. 1 - l\tg. 8E
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Ingrcslndo los critcrios de selccrirír¡:

En la pantalla de lrabajo Ud. puede seleccionar los siguientes criterios,

l Criterio Est¡do, indica el tipo de estado del registro; existen clos tipos quc son los activos y
los de baja, pero adicionales a estos usted pucde desear seleccionar todos los registros, sea

que estén activos ó dados de baia. La selección es obligatoria.
2. Criterio Orden, selecciona el tipo dc orden en quc tlesea se nluestre la infornración requcrida.

Si selecciona el tipo <le orden lotrlblg se activarán los criterios de nombre desde y nombre
hasta; en car¡bio. si selecciona el tipo de orden código se aclivarán los criterios dc cótligo
dcsde y ctidigo hasta. La selecciirn cs obligatoria.

3. Criterio Exámen Desde, indica desde que código de exámen desea la consulta; sino se

ingresa aparecerá por delecto el primer código de exánren de la tabla de tipos de exárnenes.
El ingreso es opcional.

4, Criterio Erámen llasta, indica hasta que código rle exámen desea la consulta: sino se ingresa
aparecerá por defecto el úl(inro código de exámen de la tabla de lipos de exámenes- El
ingreso es opcional.

5. Critcrio Código Desde, inrJica desde que código de elemenlo desea la consultat sino se

ingresa aparecerá por defecto el primcr ctidigo de elcmento. en base al tipo tJe exánrcn
seleccionado. El ingreso cs opcional.

6, Clriterio Código llasta, indica hasta que código de elenrento desea la consulta; sino sc

irrgresa aparecerá por defecto el último código dc elcrtrclrlo, en basc al tipo de cxánrcn
seleccionado. El ingreso es «rpcional.

7. Criterio Nombre Desdc, indica desde que nombre dc elenrento desea la consulta; sino se

ingresa aparecerá por deleclo el prinrer nombre de elenre¡rto, cn hase al tipo de exámen
selecc¡onado. El ingreso es opcional.

8. Criterio Nombre Hesta, intlica hasta que nombre de elenrcnto desea la consulta; sino se

ingrcsa aparecerá por tlel'ccto el últinlo nombre de elcn¡ento. en basc al tipo de exiimen
seleccionado. El ingrcso es opcional.

Una vez ingresado el último criterio, cl sisten¡a evaluará los critcrios ingresados y si existcn
registros que cunrplan con los mismos mostrará cl siguicnte rrrcnsa_jc:

# Reg¡stros proces{dos . . .

(lasó contraricr
No erislcrr rcg¡slros c(,n esa srlección

Si la evaluación de los criterios fue exitosa aparecerá una vcntana dc consulta, que contienc la

infornración selcccionada.

Al salir rle la ventana de consulta. le apareccrá el cuadro <lc diálogo dc irnprimir del cual Ud. dará

su aprobación si desea inrprimir dicha consulta.

lniciulmenle updrccen crilt:rkts por de.ficlo y son: c.sktLlo en aclivos y el orden por nonthre

Trihijondt, con el Sililemo. ('op. 1- Pog.E9
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,;Cómo seleccionar todos los registros?

Para selcccionar todos los registros de los elementos dc un detern¡inado lipo de exrinrcn, dcberá
realizar los siguientes pasos:

l. Seleccionar en el criterio eslado, la opción todos.
2, Seleccionar el criterio orden. para establecer como desea quc sc mucstre la inf<rrmación

requerida.
3. Ingresar en los criterios llxámcn llasta y lixámen llasta, el nrisnro código de exámen

requerido.
4. Presionar la tecla <ENTE,R>. en la petición tlc ingreso de los otros criteri<¡s.

llcpo rtcs !mprcsos:

ljl formato dcl reporte que se visualizará tanto cn la ventana de consulta, como también cuando
sc lo imprima será el siguientc.
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4. MODULO DE PITOCESOS ESPECIALES

Objetivo y Alcance: El Módulo de Procesos Especiales, permile dar real¡zar procesos especiales
para el mantenimiento de las bases de datos del sistema, con procesos como. respaldos,
restauraciones y reindexamientos; otra de la funciones de este módulos es rcalizar los cierres

mensuales y anuales de la información de los registros de exiimenes como del inventario de
maleriales. El alcance del módulo lo podemos establecer como el que da manlenimiento a la
información del sistema.

IngrcslntJo a l:r pantalla tlc tr:tbajo:

El mótJulo de Procesos Especiales, dcbe ser seleccionado desde cl nrenú principal y sc lo puede

hacer de dos fornras:

J Posicionando el cursor en la opción Procesos Especiales dcl mcnú principal, utiliz¡ndo la
tcclas de movimiento y pulsando la tecla <EN'f ER> .

i Utilizando cl ratón, dando un clic sobrc Ia opción Procesos Especiales.

Luego de seleccionar la opción aparecerá la siguiente pantalla, tlonde Ud. podrá escoger el
proceso a realizar utiliz¡ndo las teclas de nrovimiento ó utilizando el ratón. tlependientlo de sus

requerimientos.

Trobajando con el Si.rlema- Crp. 1- Pog- 91
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4.I. PROCESOS ESPECIALIIS

La opción de Procesos Especiales, pernrite realiz-ar los procesos de respaldos, restauraciones y
reindexamientos de las bases de datos.

¿ Que se requicre ?

Quc tenga listos de I a 2 diskettes de 3 l/2 I lD formateatlos, ya que en los mismos se grabará la
información que se va a respaldar.

Ingrcsando a la panlalla rle trabajo:

Para llegar a está opcirin deherá realiz¡r los siguientes pasos.

t. Seleccionc en el menú principal Ia opción Procesos Espcciales
2. Seleccione la opción de Procesos Especiales
3. Seleccione la opción de Respaldos

Con lo cual le aparecerá la siguiente pantalla de trabajo.

TrubaJando con el Sislen¡a ( up. J - l'tg- 92

4.I.I. RESPALDOS

Objetivo y Alcance: Permite realizar el respaldo de las bases de datt¡s del sistema, obteniendo
asf un mecanismo de salvaguardar la información en caso dc que algún siniestro destruya la
información actual con que cuenle el sistcma.
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Rcalizando el proceso:

Para realiz¡¡ el proceso deberá seguir los siguicntes pasos,

l. Insertar el primer diskette en el ilrive A.
2. Presionar el botón de comando <Respaldar>. una vez que sc csta ejecutando el proceso este

le indicará si requiere de más dc un tliskettc.

-3. [Jna vez finalizatjo el proceso cl sistcma lo intlicara con el nrensaje siguiente "Fin de
proceso balch de respaldo".

4. 1.2. ItLS'l'AlJIt^CIONhS

Objetivo y Alcance: Permite realiz¡r la rcstauracitin de las bases de datos del sistcma.
obteniendo asi un mecanismo de recuperacitin de la infornlaci(rn en caso de quc algirn sinicstro
destruya la inhrrmaci(ln actual con quc cucnte cl sistcnra.

(', Quc se rcquierc ?

Que tenga listos los diskettes en donde se encuentra almacenada la información que se requicre
reslaurar.

Ingrcsando a la pantalla rlc trahljo:

Para llegar a está opción debcrá realiz¡r los siguicntes pasos,

L Seleccione en el nrenú principal la opción Procesos l)spcciales
2. Selcccione la opcitin de Proccsos Especiales
3. Seleccione la opción de Reslauraciones

s$i,*','
{6$1 "cil-".c

Blnl.lo f: I A

c^.\lttlli
PtÑ \s
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Con lo cual le aparecerá Ia siguicntc pantalla dc trabajo

lY Retuerdc que la infi»nutcirin a r¿tttturutr.¡a copiarú encinru tle lu infitrntuci<irt ttc'tual

llcaliza nrlo cl p roreso:

Para rcalizar el proceso deberá scguir los siguientes pasos.

l. lnserlar cl primer diskctte en cl drive A.
2. I'resionar el botón de con.¡antlo <Restaurar>; una vcz que sc esta ejecutando el proceso cste

lc indicará si requiere de más dc un diskette para la rcstauraci(in.
3. tJna vcz finaliz¡do el proccso el sistenra lo indicara con el nrcnsaje siguiente "Fin de

proceso batch de restauración".

4.I.]. ITEINDEXAMIEN'I'OS

Objc(ivo y Alcance: Pernli(e rcaliz¡r el reindexanricnto de las bases de datos del sistema,
obtcnicndo asi un mecanis¡rro tle rcconstrucción de los archivos de ínrlices.

lngresando a la pantalln dc trthajo:

Para llegar a está opción deberá realiz¡r los siguientes pasos.

l. Scleccione en el mcnrl principal la opci(rn l'rocesos lispecialcs
2. Selcccionc la opción tlc l'roccsos l,)spcciales

J. Seleccione la opcirin dc lleindexnm ienlos

y
{.Ét;t,
-'H',.r:,.
IUtrOT.iA

TI\ \\

Trobdjon.lo con el Sisleño, ('ap. 1- PuE.91
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Con lo cual le aparecerá la siguiente pantalla de trabajo

l{calizando el proccso:

Para realiz¿r el proceso debcrá seguir los siguientes pasos,

l. Presionar el botón de comantlo <lteindexar>.
2. Una vez finalizado el proceso, cl sistema lo indicara con el nrcnsaje siguicnte "l'roceso

concluirlo OK !!".

TrohoJando con el Sislenro. ('np. 1- Pug.95
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4.2. CIERRES MENSUALES

La opción de Cierres Mensuales, permite realizar los procesos dc cierre mensual de la
información referente a los registros de exámcnes e invcntario de materiales.

4.2.I. CIERRE ME,NSUAL DE REGISTROS DE EXAMENES

Objetivo y Alcance: l'ermite realizar el cierre mensual de la información de los registros de
exánlenes, obteniendo una depuración de las solicitudes dc exámencs dadas de baja.

¿, Que se requiere ?

Que realicc previamente un respaldo de la inforrnación (éste respaldo puede ser el mismo
requcrido para cicrre mensual del inventario dc materiales). a lln dc tencr un nredio mediantc el
cual se pueda recuperar la inlormación.

lngresando a la pantalln dc lrahajo: 9S I tit
Para llegar a está opción deberá realianr los siguientes pasos. &

I

l. Seleccione en el nrenú principal la opción Proccsos lispccialcs
2. Scleccione la opción clc Cicrrcs l\'lensuales
3. Seleccione la opción de Registro de Exómenes Bllr.lo r r A

P€i \\
Con Io cual le aparecerá la siguiente pantalla dc trabajo.

V i:sle proceso dcbe realizorlo cuh fin de nrcs, recuerdc que es un procen de depuración de

la inJbrmackin de regislros de exúmenes.

I rabajtndo con el Sistemo. Cap. 1- Pig.96
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Realizando el proceso:

Para rcalizar el proceso deberá seguir los siguientes pasos,

l. Presiona¡ el botón de comando <Cierre Mcnsu¡l>.
2. Una vez finalizado el proceso el sistema lo indicara cuantos registros de solicitudes dadas de

baja a eliminado.

4.2,2. CIERIIE MENSI.JAL DE ¡NVENTAIi,IO DE I\,IATE¡iIALES

Objctivo y Alcance: Permite realiz¡r el cicrre mensual de la infirrnración ilel invcntario de
materiales, obteniendo así los saldos nrensuales iniciales para catla nra(erial.

¿ Que se requiere ?

Que realice previamente un rcspaldo de la infor¡¡lación (éste rcspaldo pucdc ser el nrsmo
requerido para cierre mensual de registros de exámenes), a lin de tcncr t¡n medio mcdiante el cual

se pueda recupcrar la inlormaci(ln.

Ingresando a la ¡ranlalla dc lrahajo:

l'ara llegar a está <lpcitin deberá rcaliz.ar los siguicntes pasos. t,):, ( t'

t@,'_qi*,.'.rl. Selcccionc en el nrenú principal la opcitin Procesr¡s Espccialcs
2. Seleccione la opcitin de Clicrrcs l\tensualcs
3. Seleccione la opcirin dc Invenlario de llfalerialcs

Bllll.lol' ( A

Pf,Ñ \§
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Con lo cual le aparecerá la siguiente pantalla dc trabajo

Ü Esle proceso debe rc«lizarlo cuduJin de mes, recuerde qrle es un proceso de inicializsción de
saldos de los muteriales.

llealiza nrlo cl p roccso:

Para realiz¡¡ el proceso debcrá seguir los siguicntes pasos,

l. Presionar el botón de conrantlo <Cierre Mensual>.
2. Una vez finalizado el proccso el sistema Io indicara cuantos registros a procesados (registros

de compras. consumos y a.lustcs).

!l til.to l' ( A
('\rl''t1i
P¿Ñ \s
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4.3. CIEIIIIES ANUALES

[,a opción tlc Cicrres Anuales, permite realizar los proccsos dc cierrc anual de la infomración
referente a los registros de exámenes e inventario de materiales.

4.3.I. CIET{IIE ANUAI, I)Ii ITEGISTITOS DE EXA]IIFJ,NES

Objetivo y Alcnnce: Permitc rcaliz¡r el cicrre ant¡al dc la infornración de los registros de

cxánrenes, obteniendo una dcpuraciirn de las solicitudcs proccsadas tlurantc cl año.

.'. Quc sc rcquicre ?

Que realice prcviamente un respaldo anual de la inlormación (éste rcspaldo puede ser el mismo
requerido para cierre nrensual dcl invcntario tle nratcriales), a fin tle tcner un nredio metliante el
cual se pueda rccuperar la infornr¿citin.

Ingresantlo a lrr panlalla dc lrabajo:

Para llegar a está opcitin debcrá rcaliz¡r los siguicntcs pasos.

Brnl.rof'' A

c \\l'l i
Plli ts

ff Este proce.st¡ dche reulizu'lo t'utkt fin de uñt¡, rauterde que cs n proceso dc clt¡tuntcitin de

lo inJbrmación de regislros dc exánrcne.¡.

gsl_U:

{g-
I. Seleccionc en cl nrcnú principal la opcirin Proccsos Espccialcs
2. Seleccionc la opcitin de (licrrcs Anualcs
-3. Sclcccionc la opcitin dc Registro dc Exámtncs

I'robajondo ton cl .lislena. (ot-1-I'ott.99

Con lo cual lc aparcccrá la siguientc pantalla de lrabajo.
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Realizando cl proceso:

Pa¡a realiz¡r el proceso deberá seguir los siguientes pasos,

I. Presionar e[ botón de comando <Cierre Anu¡l>.
2. Una vez finalizado el proceso el sislema lo indicara, mediantc el nrensaje de "Proceso

concluido OK !!".

4.3.2. CIEITIIE ANUAL DE INVF:,NTARIO DE IlIA'I'},II.IALIiS

Objetivo y Alcance: Pernritc realiz¿r el cierre anual de la información del invcntario de
materiales. obteniendo asi los saldos mensuales iniciales para el nuevo pcriodo.

¿ Que sc rcquiere ?

Que realice prcviamente un respaldo anual de la infornración (éstc respaldo puede ser el mismo
requerido para cierre mensual de registros dc cxánrcnes). a fin de tener un metlio mediante el cual

se pueda recuperar la informaci(rn.

Ingrcsando a la pantnlla de lrabajo:

['ara llegar a está opción deberá realiz.¿r los siguientes pasos,

l. Seleccione en el nlenú princ¡pal la opción I'roccsos Especialcs
2. Seleccione la opción de Cicrrcs Anuales
3. Seleccione la opci(rn de Invcntario de Materialcs

Con lo cual lc apareccrá la siguicntc pantalla de trabalo

$siJi.
{\(¿,

§,-'noc

¡t$l.loT ca
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Ú Este proceso debe realizarlo caahrtn de uño, recuer e que es un proceso tle iniciulización de
saldos de los maleriales.

Realizando el proceso:

Para realiza¡ el proceso deberá seguir los siguientes pasos.

l. Presionar el botón de comando <Cicrrc Anual>.
2. Una vez flnaliz¡do el proceso el sistema lo indicara. nrediante cl mensaje de "Proceso

concluirlo OK !!".

r,si ti¡
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5. MODULO DIi ADMINISTRACION DEL SISTIIMA

Objetivo y Alcrnce: El Módulo de Adnr inistracitin del Sistema, permite dar mantenimientos a

los módulos y programas del sistcma, conio tambión de los usuarios que lo utilizan.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

EI módulo de Administración del Sistema, debe ser seleccionado desdc el menú principal y se lo
puetle hacer de dos formas:

V Posicionando el cursor en la opción Administración del Sislema dcl menú principal,
utilizando la teclas dc movimiento y pulsando la tecla <ENTER> .

J Utiliz.ando el ratón, dando un clic sobre la opción Administración del Sistemr.

Luego de seleccionar la opción aparecerá la siguiente pantalla, donde Ud. podrá escoger el
proceso a realizar utilizando las teclas de movimiento ó utilizando el ratón, dependiendo de sus
requerimientos.

9ij,,'' '

{6á,"
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5.I. MODULOS DEL SISTEMA

La opción de Módulos del Sistema, pcrmite realizar los procesos de nrantenimiento y
consultas/reportes de la infornración relacionada a los módulos dcl sistema desarrollado.

5.I. I. MANI'I'NIMI EN'I'O

Objetivo y Alcance: I'ermite realizar el ingreso, modificación y eliminación de registros de
módulos del sisterna. [:stc registro de nrirdulos pennite saber en cuanto n¡ódulos se encuentra
dividido el sistema.

Ingrcsando r la plntalla dc trahajo:

Para llegar a eslá opción debcrá realiz¡r los siguientes pasos.

l. Seleccione en el nreni¡ principal la opcitin Administración del Sislcma
2. Seleccione la opcitin de Mridulos del Sistema
3. Seleccione la opci(rn dc Mantenimiento

Con lo cual le aparecerá la siguiente pant¿lla de trabajo.

Trohalonrlo con el Sislemo. ('ap. 1- Pag. 103

< rto. )
( r're- )
( .r. )
( ,1r. )
( itravo ,
< dttlr )
< ror!! )
<E lnlnr! >

Codtgo! 3Be

D6sc rlpc lóD 1

ñnNt f,Hr ñI lJ{ro§ unHlol;

olrs6ruac16rl
tlotl,t,o DIi ñnHT[Nl ñ í i,HTof] U1'lIlt

I.c hA I¡qF.so: :r!, '¡i'r,'¡r,Ir.ch! U..t.:
f.tddo: (.) nct luo { ) ¡eJ.



.ltRI.:.Y ,llunutl tlc I t¡ut¡io.

Añadiendo registrrrs:

Para añadir nuevos registros dcberá reali:¿ar los siguicntcs pasos,

l Seleccionar en la pantalla el botón de comando Nucvo.
2. El código <lel módulo se genera automáticamente,
3. Debe ingrcsar la descripción dcl módulo.
4. Debe ingresar la observación del m(rdulo.
5. Debe ingresar la fecha de ingreso del módulo.
6, La fecha de baja del módulo. se la obvia.
7. Debe seleccionar el estado rlel rcgistro del módulo.
8. Luego de ingresar los datos clescritos anteriormente, se presentará el cuadro tle diálogo de

grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<Sl> signilica que grabará los tlatos del nródulo.
<NO> signiñca que dcscartará los datos ingresarlos tlel módulo.

^ i"
Edición rre registros: ftD¡;' t 

: ''

Para Ia etlición de registros deberá realizar los siguientes pasos, ffi.'
tü¡¡(trL¡ rrr r¡'.r

l. Selecciona¡ en la pantalla el botón dc comando Erlitar. !¡¡.ro.r', a

2. Puede cambiar la descripcitin rlel módulo. ('\it'r I i

3. Puede cambiar la observación del nródulo. P?:i \\
4. Puede cambiar Ia fecha de ingreso del ntódulo.
5. Puede c¿mbiar la fecha de baja del módulo.
6. Puede cambia¡ el estado del rcgistro dcl módulo.
7. Luego de cambiar los datos descritos anteriomrcnte, sc prcscnlará el cuadro de diálogo dc

grabar, en que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> que grabará los cambios realiz¡dos a los datos del módulo.
<NO> que descafará los cambios realizados a los datos del módulo.

Elimin¡ción rle registros:

Para la eliminación de un registro deberá realiz¿r los siguicntcs pasos,

l. Seleccionar cn la pantalla el botón de conrando Elimin¡r.
2. Si el nródulos posee programas asignados, no lc pernritirá climinarlo, con lo cual el sistenla le

emitirá el nrensajc siguicntc "Módulo ticnc programas asignados".
3. Si el módulo no posce programas asignados, cl sistenla lc cnritirá el mcnsaje siguicnte

" Regislro climinado OK ! !".

f robojaulo ton tl .li-rlertrn. ('tp. 1- I'og. 101
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Loc¡lización de rcgistros:

Para Ia localiz¡ción de registros deberá realizar los siguientes pasos,

l Seleccionar en Ia pantalla el botón de comando Browse, con lo que aparecerá en pantalla una
ventana tle browse, presentando informacirin de los registros de los nródulos. Para obtener
una relerencia del uso de la vcntana de browse y la forma de localizar registros. consulte en
el capítulo J en la sección 5.2. Panel de Clontrol la función brorvsc.

2. Una vez presente la ventana de browse. Ud. puctle seleccionar el registro requerido.

5. I.2. CONSI.JLTAS/IIEPOIT'I'ES

Objetivo y Alcance: Permite visualizar inftrrntaciirn refcrente a los ntódulos del sistema,
obteniendo asl un medio rápido y eficiente de obte¡rcr inlbnnación actualiz¡da de los nródulos.

Ingresando a la pantalla dc lrabajo:

Para llegar a está opcirin deher¿i realiz¡r los siguienlcs pasos.

l. Seleccione en el nrenú principal la opción Administrncirin rlel Sislcma
2. Seleccione la opciirn de Módulos del Sislema
3. Selcccione la opción dc Consultas/Rcportes

9§;,i"
(!n);

qi,-,;.od

Bltlt.lo'r''l-A
C'\\it'¡ 'i

Pf,Ñ \s

Con lo cual Ie aparecerá la siguiente pantalla de trabajo.

lngrcslndrr los critcrios dc sclcccirin:

En la pantalla de trabajo tJd. puede seleccionar los siguicntes criterit¡s.
l. Criterio Estado, indica el tipo de estarlo dc los nrirtlulos; existen dos tipos que son krs activos

y los de baja, pcro adicionales a estos usted puede dcsear seleccionar todos los rcgistros de

módulos, sea que estén activos ó tlados de ba.ia. l,a selccci<'rn cs obligatoria.

T rohaJondo con el Sislemo. ('op. 1- PaE. 105
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2. Criterio Fecha Desde, indica desde que lecha rle ingreso del mtidulo desea la consulta: sino
sc ingresa no se toma¡á en cuenta este criterio de selección. El ingreso cs opcional.

3. Criterio Fechn llasta, inrlica hasta que fecha de ingreso dcl rnódulo dcsca la consulta; sino sc

ingresa aparecerá por defecto la lecha de '991 l2/31' . Ul ingreso es opcional.

[Jna vez ingresado el último criterio. el sistema evaluará los criterios ingresados y si existen
rcgistros que cumplan con los nrismos mostrará el siguiente mcnsa.ic:

t, llcgistrr)s procesarlos . .

No cristen re8¡stros con esa selccci(¡n

Si la evaluación de los criterios fue exitosa aparcccrá una ventana de consulta. que conticne la
inft¡rmación seleccionada.

Al salir de la ventana dc consulta, le apareccrá el cuadro de diálogo de imprimir dcl cual Ud. dará

su aprobación si desea imprimir <licha consulta.

lniciolne nte axislen al critcrio <fu estado u<'tivo

¿Cómo seleccionar lodos los rcgistros?

Para seleccionar todos los registros basta realizar los siguientes pasos

l. Seleccionar en el criterio cstatlo. la opción todos.

2. Presionar la tecla <ENTER>. en la petición de ingreso dc los otros critcrios

Rcportes Imprcsos:

El formato del reporte que se visuali:zará tanto en la ventana de consulla, conto tanrbién cuando

se lo imprima será el siguiente.

tÁgoR^toelo oE a¡¡^U§r§ ctrN¡co § r Y

REPORTE OE MOOUI.OS
o€soE 99roo! 

^ 
96,/0!r¡r

coorco o€scRtPctoN

200
3CX)

5m

95/ro?5
s.,/rmS
9rro25
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5.2. PI'OGIIAMAS DIiL SISTEMA

La opción de Programas del Sistenra. pernrite realiz¡r los procesos de mantcnimiento y
consultas/reportes de la informaciirn relacionada a los progranras del sistema desarrollado.

5.2. I. IlIANTENIillI ENTO

Objetivo y Alcance: Permite realizar cl ingreso, nlodificaciirn y elinrinación de rcgistros dc
progranras del sistenla. llsto nos permitc sabcr cuales cuanlos son los progranras que existen en el
sistcma.

Ingresando a la pantalla de trabajo:

l'ara llcgar a está opcitin deberá realiz¡r los siguicntes pasos.

l. Seleccione cn el mcnú principal Ia opcitin Adntinislración del Sistcma
2. Seleccione la opcitin de Programas del Sistcnra
3. Seleccione la opciírn de lltanteninr iento

Con lo cual le aparccerá la siguientc pantalla de trabajo.

¿Qué se rcr¡uicrc?

Se requicre que el nrridulo al cual sc asignar.i el proS,ranra cxistan en el sistenra. Para ohtcncr una

referencia tle la opción quc nos pernritc ¡ngresar módulos. corrsulte la secciirn 5.1.1.
Mantcnimicnto de Móclulos.

Ttohojondo cott el S¡stemo. Cap. 1-Pog. 107
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Arladicndo rcgistros:

Para añatlir nuevos registros dcbcrá realizrr los siguicntes pasos.

l. Seleccionar en la pantalla cl bottin de comantlo Nuevo,
2, Debe ingresar el número dc la opcitin dcl programa.

-3. Debe ingresar el nombre dcl programa.

4. Debe ingresar la descripci(rn del progranra.

5. Debe ingresar alguna observación del programa.

6. Debe ingresar el código dcl nródulo dc sistema al cual se asigna, (r sclcccionarlo presionando

la tecla <F2>.
7. Debe ingresar el grupo dentro del nl(rdulo que representa el progranra.

8. Debe ingresar la fecha dc ingreso dcl programa.

9. La fecha de modificación <lel progran:a, se la obvia.
10. La fecha de baja del programa, se la obvia.
I l. Debe selecc¡onar el estado del registro dcl programa.
t2. Luego de ingresar los datos descrilos anteriormente, se presentará cl cuadro de diálogo de

grabar, cn que puede seleccionar las siguientes opciones:
<SI> significa que grabará los datos dcl programa.
<NO> significa que descalará los datos ingrcsados del progranta

lldicirin dc rcgistros:

Para la ediciirn de registros dcbcrá rcaliz¡r los siguicntes pasos.

9SI't'i'
(qa 

"
,""*lri,
$tttl.tor'' A

l. Seleccionar en la pantalla el botón de comando Editar. pst^§
2. Puede cambiar el nonrbre dcl programa.
3. Puede canrbiar la descripción dcl programa.

4. Puede cambiar alguna obsen'acitin del programa.

5. Pue<le cambiar el código del módulo dc sistema al cual sc asigna. ó seleccionarlo prcsionando
la tecla <F2>.

6. Puedc cambiar el grupo dentro del mritlulo que rep¡esenta cl progranra.

7, Puede canrbiar la fecha tle ingreso rlel progran¡a.

8. Puede cambiar la fccha de nlodificaci«in dcl progranta.

9. Puede cambiar la fecha de baja dcl progranra.

10. Puetle cambiar el estado del registro del programa.

ll, Luego de canrbiar los datos descritt¡s antcriomrcntc. se prcscntará cl cuatJro de diálogo de
grabar, en que puede seleccionar las siguientcs opciones:
<SI> que grabará los canrbios rcaliz¡dos a los datos dcl progranta.
<NO> que descartará los cambios rcaliz¡dos a los datos dcl progranta.

, rabajon.h con cl Slstemo. Cott- 1- l'og. l0E
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Iilinrinacir'in (le rcgist ros:

Para la eliminacitin de un registro dcberá realiz.lr los siguientes pasos,

l. Seleccionar en la pantalla cl botrin de comando Eliminar,
2. I Ina vez elinrinado el registro el sistema lc enlitirá el mensaje siguientc "Registro eliminado

oK !!".

Localiz¡ción de regisl ros:

5,2.2. CONST] LTAS/REPOTTT[,S

Objetivo y Alcance: Permite visuali:¿ar informacirin referente a los progran¡as dcl sistema,
obtcnicndo así un nredio rápido y eficiente de obtener infbrnracitin actualiz¡da de los programas.

lngrcsando a la pnntnlla de trabajo:

['ara llcgar a cstá opciirn dctrcrá realizar los siguicntes pasos.

l. Sclcccione en el nrenú principal la opción Administración del Sistema
2. Seleccione la opción tle Programas de! Sistcma
J. Seleccione la opción de Consultas/Reportes

Con lo cual le aparecerá la siguiente pantalla de trabajo.

rE
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Para la localiz¡cirin de registros dcbcrá rcali:lar los siguicntes pasos,

l. Scleccionar en la pantalla cl botón de comando Bro*'se. con lo quc apareccrá en pantalla una
ventana cle browse. presentando infbrmaci(rn de los registros de los programas. l)ara obtcner
una rcferencia del uso de la ventana de browse y la [orma dc localiz¡r registros. consulle en

el cap[tulo 3 en la sección 5.2. Panel de Control la función hrorvse.
2. Una vez presente l¡ ventana de browse, Ud. pucde selcccionar cl rcgistro requerid«r.

E¡tado !
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Ingrcsantlo los crilcrios dc sclcccirin:

En la pantalla dc trabajo Ud. puede scleccionar los siguientes critcrios,
l. Criterio Estado, indica el tipo de estado de los programasl cxistcn dos tipos que son los

activos y los de baja, pero adicionales a estos usted puede dcscar seleccionar todos los
registros de programas. sea quc estón activos ó datlos dc ba.ia. I.a sclecci<in es obligatoria.

2. Critcrio Fccha Dcsrle, indica dcsdc que fecha de ingreso dcl progranra clcsea la consulta; sino
se ingresa no se tonrará en cucnta este criterio de seleccirin. Iil ingreso es opcional.

-3. Criterio Fecha llasla, indica hasta quc f'echa de ingreso del programa tlese¡ la consulta: sino
se ingresa aparecerá por defecto la f'echa dc '99/l2l3l'. I.-l ingreso es opcional.

Una vez ingresado el illtinro criterio, el sistema evaluará los critcrios ingresados y si existen
registros que cumplan con los nrismos nrostrará cl siguicntc ntensa_jc:

# Re8¡slros proccsrdos . . .

('aso conl rario:
No cristcn regislros con csa selcsci¿)rl

Si la evaluación de los criterios f'ue exitosa apareccrá una venla¡ra dc consulla, que contiene la

i n formac ión se lecc ionatla.

Al salir de Ia vcntana de consulta. le aparecerá el cuadro dc diálogo dc inrprinrir del cual l.ld. dará

su aprobacitin si desea inrprinrir dicha consulta.

lniciulntt e exisla el c'ritario da e.rhukt uctit'o

¿('rinro selcccion¡¡r lodos los rcgistros?

Para seleccionar todos los regist«rs de prograntas basta rcaliz¡r Ios siguicntes pasos:

l. Seleccionar cn cl criterio cstado. la opciirn totlos.
2. Presionar la tccla <ENTEII>, en la petición de ingreso dc los t¡tros critcrios.

Trdbajondo con el Sisltmd. Cap. I - Pog. ll0



.frf ¡..Y ll l.t rt u d I .1 ¿ l.'s u a r io.

llcportes I nr presos:

Ill formato del reporte que sc visualizará tanto en la ventana de consulta, como tanlbién cuando

se lo imprima será el siguiente.

sRAOM522 LABORÁIORIO OE ANA(ISIS CL¡HICO S I Y
FEPOFIE OE PÉOGFAMAS

oEsoE 99roó1 A S/otrJ|
s,/02/r r
20@@

oPcroñ PRoóR r¡^

,q
251

sAlrav252

A-,l,SfE S
REGISIRO OE AJUSfES
CONSULIAS,IREPORI€S

9rt2t]o
9v12¡¡O

IOIA O€ PROGA^MAS 3

TtoboJun.lo con el Sistemo- ('qt-I-PoE- lll



.§/ir.Y ,ltIr¡uol de Lisuario.

5.3. USUAIi.IOS I)EL SISTEMA

La opción dc Usuarios del Sistema, permite realizar los proccsos de nrantcnimiento y
consultas/reportcs dc la inl'ornracitin relacionatla a krs usuarios tlcl sistcnra.

5.3.I. MANTENIMIENTO

()bjetivo y Alcance: I'cnnitc realiz¡r el ingrcso. modificación y clinrinaciirn rlc registros de
usuarios del sistema. Ilste registro de usuarios pern)itc saher cuales son los usuarios que pucden
accesar al sislcnla.

lngreslndo a l:r pantalla dc trahajo:

Para llegar a está opción deberá rcalizar los siguicntes pasos.

l. Seleccione en el nlenú principal la opcirln Arlminislr¡ción dcl Sislema
2. Seleccione la opcitin de Usuarios dcl Sislen¡a
-J. Seleccione la opcitin de IlIanlenimiento

gu,{tt¡(ki
tt¡ ¡¡rrr rrL ','tr

('on lo cu¿rl Ic aparcccrii la sigtricntc pantalla cic trablio.

¿Qué se req u icrc?

Se requiere quc estc ingresado al sistema cl laboratorista al cual se le asignará el usuario y la
clave para que tenga acccso al sistema. Para obtcncr una rcferencia dc la opción que nos permite

ingresar a los colaborarlorcs intcrnos (laboratoristas). consulte la secci(rn J.2.1. Mantcnimiento
dc Colaboradores.

!!r: ! tolt ( a

Pt:l \§
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Eliminación de rcgistros:

I'ara la climinación de un registro debcrá rcaliz¡r los siguientes pasos,

t. Selcccionar en la pantalla el botr'rn de conrando Eliminar.
2. Elin¡inado el registro el sistcnra enrite el nrensajc siguiente "I{egistro climinndo OK !!".

l,oc:r liz:rcirin de rcgisfros:

Pa¡a la localiz¡ción de registros deberá rcalii¿ar los siguicntes pasos.

l. Seleccionar cn Ia pantalla cl bot(rn de comando llrorvse, con Io que aparecerá en pantalla una
ventana de brorvsc, presentando infornraci(rn tle los rcgistros de los usuarios. ['ara obtencr
una rclerencia del uso tlc la vcntana de browse y la lbrma dc localiz¡r registros, consultc cn

el capítulo 3 en la scccitin 5.2. Panel de Control la funcirin browsc.
2. [Jna vez prcscntc la ventana de bror'"'se, tJd. pucrlc sclcccionar el registro requerido.

5.-1.2. C()NSU L't'AS/R ti ¡'ORTIiS

Objelivo y Alcance: l'crnritc visualiz¡r informaciórr re'lcrente a los usuarios del sislema,
obtenicndo así un nredio rápido y cllciente dc obtener inlirrmacitin actualiz¡da tlc los usuarios.

lngrcsando a la pantalla dc trabajo:
I)ara llegar a está opci(rn tlchcrá realizar los siguientes pasos.

l. Seleccione en cl ntcnú principal la opcirin Arl ministracirin del Sistcma
2, Seleccionc la opcirin dc Usuarios del Sistema
3. Scleccionc la r.rpcirin dc (irnsu ltas/Rcportcs

('o¡r lo ct¡al le aparcccrá la siguicnte pantalla tle trabajo

),)r'*a' .
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lngresendo los critcrios de selcccirin:

En Ia pantalla de trabajo LJd. pucde seleccionar los siguicntes critcrios,
L Crilerio Est¡do, indica el tipo dc cslado de los usuarios; existcn dos tipos que son los activos

y los de baja, pero adicionales a estos ustcd puede descar selcccionar todos los registros de

usuarios, sea que estén activos ri datlos dc baja. l,a selccción cs obligatoria.
2. Criterio Fecha Dcsde, inilica ilcsde que fecha de ingreso dcl usuario tlesea la consulta¡ sino

sc ingresa no se tomará en cuenta estc critcr¡o de sclccción. lil ingreso es opcional.
3. Criterio Fech¡ llasla, indica hasta que lccha de ingrcso del usuario desca Ia consulta: sino sc

ingresa aparecerá por dcl'ecto la f'echa dc '99/l2l3l'. El ingreso cs opcional.

Una vez ingresado el últirno criterio, el sistenra evaluará los criterios ingresados y si existen
registros que cumplan con los nris¡ros mostrará el siguicntc mcnsaje:

# ltcgis(ros proccsados. ,.

Caso contrario
No e¡¡s(er¡ rcgistros co¡t csa selección

Si la evaluacitin de los criterios fue exitosa aparecerá una vcnlana de consulta. quc contiene la
información scleccionada.

Al salir de la ventana de consulta. lc aparecerá el cuadro tlc diálogo dc imprimir del cual Ud. dará
su aprobación si desea imprinrir dich¡ consulta.

l¡ticiulntctttc exista el tritcri¡t le a.\to.k) dL'tito

¿,(linro seleccion¡r todos los registros?

Para seleccionar todos los regislros de usuarios basta realiz¡r los siguicntes pasos:

l. Seleccionar en el criterio estado. la opción todos.

2. l'resionar la tecla <ENTE,lt>, en la petición de ingreso tlc los otros critcrios
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sTItÉ-.Y tlÍon ual de Usunrio.

A. GI,OSAIIIO

Aliss.- El nombre asiSnado a una basc de datos. Cuando cl nonrbre de un campo esta totalmente
definido, el alias dc la base le precctle.

Archivo CDX.- Archivo de fndice estructural compuesto. Sc lc llama normalmenle archivo CDX
porque tiene la extensión CDX.

Archivo de lndice.- Archivo c¡rrc contienc una lista dc cl¿rvcs de índice quc reflcjan las distintas
formas cn las que pucrJcn ordenar los rcgistros de t¡na base dc datos.

Campo.- Elemento individual de datos dentro tle una basel parte de un registro.

Computrdora.- Sistema elcctninico nranipulatlor dc sfnrholos diseñado y organiz,rdo para accptlr
y almacenar automálicamcnte datos de entrada, procesarlos y producir resultados tlc salida bajo la
dirección de un programa de instrucciones alnracenadas quc dctalla todos los pasos quc se han de
segu¡r.

Diálogo.- Mensajes, induccioncs y respuestas utilizadas para llevar a cabo una convcrsación entre
el sistema y el usuario. La estrategia de <Iiálogo dctermina la informaci(rn a introducir y la forma
en que sc hacen las rcspuestas.

Enlrada de datos.- La informaciirn proporcionada por los usuarios para solicitar una acción quc

inicie una rcspuesta por parte dcl sistenra.

Hardw¡re.- Equipo fisico como por ejenrplo los dispositivos electrrinicos nragnéticos y

mecánicos (por ejenrplo, el nlonitor, tcclado. etc.).

lnterfacc.- Es la frontera cntre el usuario y la aplicación del sistenra de computo (el punto donde

la compuladora y el intlividuo intcractúan).

Menú del Sistemn.- Grupo de opcioncs relacionadas. I:n cstos menús se puetlen elcgir ct¡mandos
que realiz¡n dctemrinadas accioncs.

Menú del Sistema.- (irupo de opcioncs relacionadas. [:-n cstos nrenús se pueden elcgir co¡nandos
que rcalizrn detemrinadas accioncs.

Orden de los objelos.- Orden en el que se mueve la selección de control en control o de campo en

campo. cuando se pulsa la tecla <TAB> en una pantalla. A veces se llanra ordcn de tabulación.

Ápéndice. Cop.5 - Pag. I

Base de datos.- Conjunto de inlbrmación relacionada y organizada dc fornra que se pucda

recuper¿u fácilmcnte. Ver tanrbién tabla.

Comantlo.- [nstnlcci<in dc un progranra que hacc que la aplicación rcalice una acción.



.§/Rf.Y ,llanual de Ltsuario.

Opción dc menú.- Comando que aparece en un menú y que cuando se sclecciona. realiza una
acción.

Por defecto.- Valor establecido cuando no sc ingresa datos. A mcnos que lo especifique dc otra
manera. la opción por dcfccto es co,l la que sc trabaja.

Programa.- Conjunto ortlenatlo tle instrucciones (colnandos) que rcaliz-rn una acción

Ratón.- Disposilivo de enl.ratla. dc lanraño aproximado dc u¡r casete dc cinta. que rueda sobre un
cojinete pet¡ueño y lienc dos o tres botoncs en la partc supcrior. fluantlo sc rlcsliza sobre una

superlicie plana, cl ratirn guía al cursor tle la pantalla en la direccirin dcl movirnicnto dcl rattin.

Registro.- Conjunto dc canrpos rclacionados con un elcnlcnto indil'idu¡l de la base «lc datos

Respuesta.- Un nrensaje, inducción o actividad de procesanriento que sca el resultado tle una

entrada proporcionada por el usuario.

Selección.- l)atos o elementos que van a ser ¿rfcctados por la próxima acción. Suele estar reflejada
en la pantalla.

Software,- conjunto de prograrnas. documcntos. procedimientos y rutinas asociados con la

opcración dc un sistenra tle computo.

Tabl¡.- lnlormacirin relacionada quc está organizlda en lornra dc filas y colutlnas.

Tahla hijo.- Tabla subordinacla a una tabla padre; scgunda tabla dcfinida en una relact
campos.

Tablu padre.-'l ahla quc cotrtrola a u¡ra tablrt stthordinada (hi.jrr¡.

&¿J
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Tabla relacionada.- -fabla hijo relacionada con una tabla patlrc

Tipo de d¡tos.- Clase de datos quc un campo puede contcner. Nun¡érico. Alfanumérico. lógico, y
fecha Io son.

Usuario.- I'ersona o pcrsonas que van a util¡z¡r una aplicacirin.

Vcntsna.- Partc de la pantalla dc cxhibicirin visual que sc cnrplca para mostrar la situaciírn actu¡l
<le una aplicaciirn que intcresa al usuario. [.a pantalla se pucdc dividir cn varias venlanas para

mostrar sinlultánear¡lentc la situacirin dc los distintos proccsos dcl sistcnra.

Venlan¡ acliva.- La vcntana cl1 la que se va a rcalizar la próxirrra acción. Cuando hay nruchas
ventanas abiertas. la activa es la que esta situada encima.

Venlana llrowse.- La ventana cn la que la infornlaci(rn dc la base de datos viene presentada en

formato de columnas y filas.

Apéndice. Cop.5-Pry.2
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I}. RESOLV¡IINDO I'ROI}LIiMAS

I. MIiNSA.IIiS DE EIIItOII PITO(;I{ANIAIX)S

ljstc tipo dc errrrres son propios tlcl sistcnra. ya que se produccn por errores en la entrarla de datos

¡' los cuales son nranipulados por cl programador del sistcma. A ct¡ntinuación los hemos
ag,rupado dependientlo del nródt¡lo dondc se produzca.

I)cbc tener en considcraciirn de que se puede producir un nrisnro nrensaje rle error en tlos
nltitlulos diferentes, corno por ejcnrplo, cuando Utl. asigne un c(rdigo tle laboratorista a un
dcterminado resultado tle exámcn y el nrismo no exis(a Ie intlicará el siguiente ntensaje. "Código
Lnborstorista no existe". que sería el mismo cuando ustcd este asignando un consumo de

nrateriales a un l¿¡bora(orista en dontle cuando este ingresantlo un código que no cxista

I.I. (;IINI'ITALIiS
!),,'u,t'

{t*sh,"qi;-",'d

llste tipo de mensajes sc puedcn producir en varios de los ntririulos del sistcnra
llf l lltP ' l

"Córligo de ciudad no e¡iste" pt:lt arr

lndica que las siglas de Ia ciudad ingresada no existc en la tabla rie ciudades, podría solucionarlo
ingresando la nueva ciudad. ['ara obtener una rcfcrencia de como ingrcsar una nueva ciudad
consulte en el capítulo 4 la sección J.l.l. lVfantenimiento de 'fablas Varias.

"Código de ciudnrl no esta aclivo!!"
Indica que las siglas rle la ciudad ingrcsatla no esta act¡va. podría solucionarlo ca¡r¡biando el estado

dcl registro. Para obtr'ner una rcl'crcncia dc como canrbiar cl cstado del rcgistro rlc ciudad consulte

cn el capitulo 4 la sccciirn 3.1.1. Mantenimicnto dc 
-l'ablas 

Varias.

"Código dc profesión no existe"
Indica que el código de profesión ingrcsado no existe cn la tabla dc profcsiones, podrla
solucionarlo ingresando el nuevo crirJigo. Para obtencr una referencia de como ingresar una nuevA

profesitin consultc en cl cap[tulo 4 la seccitín J. l. I . Manteninliento tle 'I'ablas Varias.

"CrítIigo de profcsirin no esta activo!!"
ln<iica que el código dc prol'esión ingrcsarlo no esta activo. podria solucionarlo canrbiando el

estatio del registnr. Para obtcner una reltrcncia dc conro ca¡nbiar el cstado dcl registro de

prolesirin consulte cn el capílulo 4 la sección J. l . l . Mantcninricnto tlc 'l'ablas Varias.

"Código dc unirlarl no cxistr"
Indica que el código ile Ia unidatl ingresado no existe en la tabla dc unidatles, podría solucionarlo
ingresando cl nucvo ctidigo. Para obtcncr una rcfcrencia de corno ingrcsar un nucvo cridigo tle
unidad consulte en el capítulo.1 la scccitin J.l.l. lvlantcnimiento tle Iablas Varias.

Apéndice. Cap.5-Pog.3
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"Código de unidad no esta activo!!"
Indica que el c(rdigo de la unidad ingresado no esta activo. podría solucionarlo cambiando el
estado del ¡egistro. Para obtener t¡na rel'ercncia de conro canrbiar el estado del registro de unidad
consulte en cl capítulo 4 la seccitin 3.1.l. lvfantcn¡micnto dc Tablas Varias.

"Código desde cs mayor que el hastr"
Sc presenta en las consultas de inlbrmacitin, podría solucionarlo colocando en su lugar un código
que sea nlenor o igual al código hasta que sc ha ingresado en la pantalla.

"Error: Verilicar conerión de impresore y poncr en ()N !!"
Se prcscnta cuando se esta realizando una inrpresiirn, potlría solucionarlo revisando que la
inrpresora cstc concctada y cn linca.

"Fecha desde es ma]'or que la hasta"
Se prcsenta en las consultas de' informaciirn. potlrla solucionarkr cokrca¡rdo en su lugar una fccha
que sea menor o igual a la f,echa hasta que se lra ingresado en la pantalla.

" No,ldentificación incorrecto "
Indica que la longitud del nú¡¡ero tlc identilicación no concuerda con el tipo de identillcación,

¡xrdria solucionarlo tenientlo en consideracitin las siguicntes longitudes tle los núrneros a ingresar.

cédula = 10. pasaporle = l5 y registro único del contrihuyenle = l3 dígitos (núnreros dcl 0 al 9).

Una vez rcvisado las longitudcs de los núnrcros a ingrcsar. revise la longitud tlcl núnlero que [Jd.
ha ingresadol rccucrde que si el núnrcro que ingresa es rncnor a estas longitudes tlcberá colocar
ceros a la izquicrda del nú¡ncro.

"No cxistcn rcgislros con esa selccción"
Sc presenta en las consultas tlc inlirn¡acitin, podría solucionarlo colocando en los

sclc'cción parámctros con los que los rcgistros alnracenados cunlplan su condición.

1.2. nE(;tsTRo Dti ItxAN,¡t,lNES

$lDniaa
(G-''"
§;,","'

"Solicitr¡d no crislc !!"
tl6t.ro ft, A

( \1r¡tri

Indica que cl núrrrcro dc soliciturl ingresado no existe en basc de solici(udcs. podría soluclánlr)o
consultando las soliciturles cxistcntcs. Para obtcncr una rcf'erencia do crrntt) consultar las

solicitutles ingresadas consultc cn el capítulo 4 la sección 1.2.2. Consultas/Repor(cs rle Solicitutlcs.

"Código Doctor no cxislc !!"
lndica que el código de doctor ingresado no existc en base de colaboradores. podría solucionarlo
ingresando uno nuevo. Pa¡a obtencr una rclercncia de como ingresar un nuevo colaborador
consulte en el capítulo 4 la seccirin 3.2.1 . Mantcnimiento de Colaborarlores .

"Córligo Doctor no esla aclivo !!"
lndica que el c(rdigo de doctor ingrcsado no esta activo, podría solucionarlo cambiando el cstado

del doctor. Para obtencr una rcfcrcncia dc con¡o canlbiar el estado del colaborador (rloctor)
consulte en cl capítulo 4 la sccción 1.2.1. lvlantcninriento de Colahoradorcs .

Apéndice, Cop.5-Pug.4
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"Córligo enfermedad no ex¡stc !!"
lndica que el código de cnfermcdatl ingrcsado no cxistc cn la tabla de enfermctlades, podrla
soluc¡onarlo ingresando un nuevo código de enfermedad. Para obtener una rcfcrencia de conro
ingresar una nueva enf-crmedad consuhe en el capítulo 4la sección 3.1.1. Manteninliento de
Tablas Varias.

"Cridigo exámcn no ex¡stc !!"
Indica quc cl código dc exánren ingresado no existe en la tabla de tipos de exánrene's. podría
solucionarlo ingresando el nucvo cridigo dc exárnen. Par¡ ohtener una rcltrencia tlc conro ingresar
un nuevo cxár¡rcu consulte en cl capítulo 4 la seccit'rn 3.1.1. Mantenirnicntt¡ de I'¡hlas Varias.

"Cédigo examen no esa! aclivorr
lndica quc el c(rdigo dc exánren ingrcsado no esta aclivo cn la tabla dc tipos de exánrenes, porlría
solucionarlo cambiando el cstado del registro de exánlcn. ['ara obtcncr una relcrencia de como
cambiar el estado del exámen consulte en el capitulo 4 la scccitin 3.1.1. Mantcnimiento dc Tablas
Varias.

"Código Labor¡torista no esta ¡clivo !!"
Indica que el cótligo del laboratorista ingresado no esta activo, podría solucionarlo canrbiando el
cstado dcl laboratorista. l'ara obtcncr u¡ra rcfcrencia de como canrbiar el estado del colaborador
(laboratorista) consulte cn el capitulo 4 la sección 3.2.1 . Ivlanteninr icnto dc Colaboradores .

"Cótligo Laboratorista no exisle !!"
lndica que el cridigo del laboratorista ingresado no existe cn base de colaboradores, podría
solucionarlo ingrcsando uno nuevo. I'ara obtencr una relerencia de como ingresar un nuei'o
colaborador (laboratorista) consulte cn cl capítulo 4la secci(rn J.2. l. Mantcnin¡icnto de

Colaboradores.

"Código pacienle no esla aclivo !!"
Indica que el critligo del pacicntc ingrcsado no csta activo, potlría solucionarlo cantbiantlo cl
estatlo dcl paciente. Para obtencr t¡na rcfcrcncia de co¡no canrbiar el esta«lo dcl pacientc consulte
en cl capítulo 4 la seccirin I.l.l. Nlantcnir¡ricnto dc Pacicntes.

"Cédigo psc¡enle no eriste !!"
Indica que el cirdigo del pacientc ingrcsado no existe cn base de pacicntes, potiria solucionarlo
ingrcsando uno nuevo. Para obtencr una rcferencia de como ingrcsar un nuevo prciente consulte
en cl capítulo 4 la scccitin I .l . I . Ivlantcnimiento de ['acicntcs.

"Examcn Duplicado"
lnrJica quc el exánrcn selcccionado ya se encucntra asignado en la solicitud tlondc csta trabaiando,
no tlcbc selcccionar nras dc una vez un ntisnro exátncn.

..1pén it'e. Cop.S-Pag,5
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"Error: Eramen y¡ ha sido ingresado"
Sc presenta cuando desea elinlinar un examen asignado a una soliciturl. sc debc a que dicho
exámen ya posce resultados. si cn rcalidad desea eliminar csc exánren dehcrá elirninar primero sus

rcsultados ingresados. Para obtcner una rcfercncia dc como eliminar los resultados ingresados a un
dctcrminado exámcn consulte cn cl capítulo 4 la sección l.J.l. Mantcnimicnto dc Resultados.

"Flrror: Existen exámenes que ya fueron ingrcsarlos"
Se presenta cuando desea eliminar todos los exámenes asignados a una solicitud. se dcbe a que

alguno o todos los exámenes y¿r poseen resultados. si en rcalidad desea eliminar los exánrenes
dcberá eliminar primcro sus resultldos ingresados. Para obtencr una referencia de como eliminar
los rcsultados ingrcsados a un deternrinado exánlcn consulte cn el capílulo 4la sección 1.3.1.

Mantenimicnto de Rcsultados.

"Elemenlo Duplicado"
Indica que el clcnrento de exiinren seleccionatlo ya se cncuentra asignado a un resultado de

exánren, no debe seleccionar nras dc l¡na vez un n,tismo clcntcnto por exámcn sclcccionado.

"Elemento no estr activo"
Indica r¡ue el elemcnto dc cxánlen ingresado no esta activo. ¡rdría solucionarlo can¡biando el

estado del elemcnto. I)ara obtener una refercncia dc conro canrbiar cl csl¿¡do de un clenlcntos de

exámcn consulte en cl capítulo 4 la scccitln J.l.l . N,lantcnin¡ icnto dc l'.lenrentos de Exámcncs.

" Enfermedad Duplicada"
lndica que la enlernredad sclcccionada ya se cncucntra asi¡tnada a un ¡csLlltado rle exánlen. no debe
seleccionar mas tlc una vez una nlisrna cnlernredad por rcsultado ohtenido en un tipo tlc exámen.

"Enfermcdad no esta rct¡vr"
Indica que la enlermctlad ingrcsatla no esta activa. podría solucionarlo ca¡rrtriando cl cstado de la
cnfernlcd¡d. Para obtcner una rclcrcncia dc conro cambiar cl cstado dc una cnlcrnrcdad consulte
en el capitulo 4 la seccitin 3.1 . I . Mantcninriento de 'l'ahlas Varias.

" Error: Reg.Ctrol Pacientes en limile"
Indica que el registro de control de los códigos dc pacicntes ha llcgado a su limite (99999), Se ha

establecid«r cn el presente sistenra conro un máximo tle 99999 pacientcs, pcro llcgado el caso de

quc sc supere dicho número debcrá solicitar la aluda de un prograntatlor para que rcalice la
anlpliación dcl canrpo del código tlcl pacientes. en todos aqucllos proBranras dcl sistcnra que lo
util¡ccn.

"Error: I{eg.Ctrol Solicitudes en limite"
Indica que cl registro de control <le Ios númcros de solicitudes ha llegarlo a su limitc (99999). Se

ha establecido en cl prescnte sistema como un máxin¡o de 99999 solicitudcs. pero llegado el caso

de quc sc supere dicho númcro dcbcrá solicitar la ayuda de un progranrador para (¡¡e realice la

anrpliación del campo dcl núnlcro dc la soliciturj, en todos aquellos programas del sislema que lo
utilicen.
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"lngrese los exámenes a realiz{rse"
lndica quc no han sido asignados |os cxámcncs a la solicitud con la que esta trabajando, podría
solucionarlo ingresando los exárnenes a rcaliz¡rse. I)ara obtener una referencia de conro ingrcsar
los exámenes a la solicitud consultc en el capítulo 4 la sccción 1.2.1. Mantcnirniento de

Soliciturles.

" I ngrese los resull¡dos oblcnidos"
lndica que no han sido asignados los rcsultados a un deternrinado cxámen. podría solucionarlo
ingresando los resultados ob(enidos tlc un determinatlo exánren. Para obtencr una rcferencia de
conro ingresar los resultados dc un exá¡nen co¡rsulte en cl capitulo 4la secci<'rn 1.3.1.

Mantenimienlt¡ «le Resultatlos.

"Nombrc de pacicnte no exislc !!"
Indica que el nombre tlcl pacientc ingrcsado no cxislc en basc rlc pacicntes, podría solucionarlo
consultando los nomhres de pacicntes. Para obtcner una refcrc'ncia de como consultar krs plrcicntcs
cxistentes consulte en el capitulo 4 la secciírn 1.1.2. Consultas/Rcportcs tlc Pacientes.

"No pucde dar de haja una solicilud procesada"
Sc prcsenta cuando se desea dar dc baja a una solicitud quc ya ha sido proccsada, cs dccir,
dicha solicitud ya posce exánrcncs cu¡'os resultados 1'a han sido ingrcsatJos. Llsted no ptldrá da

ba.ia una solicitud proccsada ya que es un procedimicnto establecitlo cn cl laboratorio.

9u9 '. .

s§,._il
(É
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I.3. INVI'NTAIII() I)Ii MATIiIIIALIiS
$tlit-lnt'I

"Cantida¡I a devolver cs mayor a disponible !!" cA\r't
Se produce cuando la cantidad dcl nratcrial a del'olvcr cs nrayor a la cantidad inici¿rlmc¡rte lr:N'§

registrada ya sea por conrpra (l consumo. podría solucionarlo ingrcsando una cantidad nlenor o

igual a la inicial.

"Cantidad a dcvolvcr cs positiva !!"
Indica que la cantidad a devolver del material dcbc ser positiva. y no on valor negativo, podría
solucionarlo ingrcsando una cantitlad positiva.

"Cantitla«l a devolver no Io pcrnritc su inventario !!"
Sc produce cuando la cantidatl a dcvolver del material no csta tlisponihlc crr cl saltlo actual tlel
nratcrial. podria solucionarlo ingresando una cantidad que lo pernrita cl saldo.

"Canti«lad consumida parcialme nle !!"
Se produce cuando se quierc nrodificar una cantidad previamente registrada y que de dicha
cantidad ya sc han consumidos ciertos m¡terialcs, podría solucionarlo ingresando una cantidad quc

lc pcrmita su saldo actual.

"Cantirlad dc materialcs es pos¡aiv¡ !:"
Indica que la cantidad ingrcsada tlehc scr positiva, y no un \,alor ncgativo. podría solucionarlo
ingresanrlo una cantidad positiva,

tlpéndice. Cop.5-Pog.7
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"Cédigo de Line¡ no er¡sterl
lndica que el código cle linea ingresatlo no existe e¡r la tabla dc lineas de n:ateriales, podría
solucionarlo ingresando la nueva linea de ¡naterial. I'ara obtener una referencia de como ingresar
una nueva linea del material co¡rsulte en el capítulo 4 la sección l.l.l. Manteninrisnt(¡ de 'lablas

Varias.

"Código rle Linca no cst¡ acliva"
lndica quc el córligo de linea ingrcsado no csta activo, podría solucionarlo canrbiando cl cstadt¡ tlcl
rcgistro de la linca. I)ara ob(cner una referencia de conro cambiar el estatlo dc la linea dcl ntaterial
consulte en e[ capítulo 4 la seccitin 3.1.1. Manteninliento tle Tablas Varias.

"C«idigo rle maleri¡l no cxistc en la linca !!"
Indica que la parle numctrica del ctidigo ticl nlaterial (XX9999) no existe cn Ia linea sclcccionada,
podria solucionarlo seleccionando un cótligo quc cxista en esa línca, rccuerde que cn la pelición
dcl código Ud. pucde tener una ayuda dc los rcgistros rJc nlatcriales dc csa linca presionando Ia

tccla <F2>.

"Código de material no eristc !!"
lndica que el código del ¡natcrial (XX9999) ingresatlo no existe en base de nrateriales, podría
solucionarlo consultando krs nratcrialcs cxistcntes. Para ohtencr una ref'erencia de conro consultar
krs materiales existente consulte cn el capílulo 4la seccirin 2.1.2. Consultas/lLcporles tle

Materiales.

"Córligo de proveetlor no aclivo !!"
lndica que el código dcl proveedor ingrcsado no esta activo. podría solucionarlo cantbiando cl

estado dcl pml,eedor. l'ara ohtcner una relcrencia de con.¡o canrhiar cl eslado del proveedor
consulte en el capitulo 4 la sección 2.2.1 . Nlanteninliento de Provcedores.

"Código de provee«lor no exislc !!"
lntlica que el critligo del proveedor ingresado no cyiste en base de pruvecdores, podría solucionarlo
consultando los proveetltrres existen(cs. I'ara ohtcnc¡ una rcfercncia dc conro consultar los
provcedorcs existentcs consulle eu cl capítulo 4la seccitin 2.2.2. Consu ltas/l{cportes dc

[)roveedores.

"Descripcién dc lllaterial no eriste !!"
lndica quc la descripción del nratcrial ingresado no existe en hase de rnateriales. podría
solucionarlo consultando las dcscripcioncs de los nlateriales cx¡s(entes. rc'cuerde que en la pelición
de la dcscripciírn [Jd. puede tencr una ayuda tJe los registros dc nlatcrialcs prcsionando la tecla
<F2>.

" llrror: Reg.Ctrol Mnlcrialcs cn limite"
Indica que el registro de control tle los cótligos de rnaterialcs por linca ha llcgado a su limitc
(9999). Se ha establecitlo en el presente sistcma como un máximo tle 9999 materialcs por linca.
pero llegado el caso de que se supere tlicho núnrero debcrá solicitar la ayuda dc un programatlor
para que realice la ampliación dcl campo dcl c(rdigo dcl nratcrial. en todos aqucllos progranras del
sistenra que ltr utiliccn.

,,1pi nd ice. Cap.5-l'o9.8
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"Error: Reg.Cfrol Nr¡,Doctos en Iimitc"
Indica que cl rcgistro de control tle los n[¡mcros dc docunrentos (registros de compras, consunlos y
ajustes) ha llegado a su limite (999999). Sc ha establecido cn cl prcsentc sistcma como un máximo
de 999999 documentos, pero llegatlo cl caso de quc se supere tlicho n(¡mero tlcberá solicitar la
ayuda de un programador para que realice la ampliación del cantpo dcl número dcl doct¡mento. cn
todos aquellos programas del sistenra que lo utilicen.

"Error: Reg.Ctrol Proveerlor en limiac"
lndica que el registro de control dc los códigos de provecdores ha llcgado a su limite (99999). Se

ha establecido cn cl prcsente sistenra conro un nráximo de 99999 provcedorcs, pero llegado el caso
de que se supere dicho núnrcro tlchc'rá solicitar la ayuda ilc un progranrador para que rcalice la
ampliación tlel canrpo dcl código dcl provcedor. cn todos aquellos programas rlel sistema que Io
utiliccn.

"lngrese el detallc tle la compra"
Intlica que no han sitlo inptresados los matcri¡lcs dc la compra. podría solucionarlo presionantlo el
bot(rn dr. comando <Asignar l)ctalles>. que lc pcrmitirá que ingrese los nrateriales. I'ara obtener
una refercncia atlicional dc conro ingresar los nrateri¿lcs consultc cn el capitulo 4 la sccciirn 2.J.1.
Registros dc Conrpras.

"lngrcse el ¡Ielalle del consumo"
Indica que no han sido ingresados los nlateriales dcl consun¡o. podría solucionarlo prcsionantlo cl
botón de comando <Asignar l)etallcs>. quc lc pcrnritirá que ingrcsc los nratcriales. l)ara obtcncr
una rcfercncia adicional de conttr ingrcsar los nla(erialcs consultc en cl capítulo 4 la seccirin 2.4.1.
Registros de Consumos.

"Materi¡l no esta activo !!"
Indica que el registro rlcl matcrial seleccionado no esta activo, podría solucionarlo canrbiando el
estado dcl nratcrial. ['ara obtencr una rcfcrcnciil tJe conlo canrbiar cl cstado del nraterial consulte
en el capítulo 4 Ia seccirin 2.1.1. Mantcninriento de Ma(criales.

Apéndice. Cop. 5 - Pag. 9

"lngrcsc el rlctallc rlel ajuste"
lndica que no han sido ingresados los matc'riales a aiustar, podría solucionarlo prcsionando cl
botón de comanclo <Asignar Dctallcs>, quc lc pernritirri que ingresc k¡s materialcs. ['ara obtener
una ref'erencia adicional rle como ingrcsar los matcrialcs consulte en el capitulo 4 la sccción 2.5.1.
Registros de Ajustes.

"Materi¡l Duplicado"
lndica que el nratcrial scleccionado ya ha sirJo asignado a un reltistro tlc compra. consumo ó ajuste;
es nccesario establecer que no sc pucde tcner nrás de un nl¡snlo nlatcrial en un regislro de los antcs
mencionados.
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" llf alcrial sin slock !!"
Indica quc el rcgistro del matcrial selcccionado no tiene saldo tlisponible, tendría quc lo antes

posible realiz.rr una compra de dicho nralerial, cabe indicar que para prcvcr estas situaciones
existcn el rcporte dc control dc existencias. que lo pucde rcl'crenciar en el capítulo 4 cn la sección

2.6.l . Control dc llx istencia/[:xpirac idrn.

"lllínimo de exislcncia es ml)'or que el márinro"
Indica quc Ia cantirlatl ingresatla por nrínirno dc existcncia es nlayor al nráxinro, podría
solucionarlo canrbiandr¡ cl nrininro por una cantitlacl rnenor acordc a la cantitlad irrgrcsada por
nráxinr«.r de cxistenc ia.

"Nombre de provecrlor no cxistc I!"
Indica que el nombre dcl proveedor ingresatlo no existe en base de proveetlores. podría
solucionarlo consulta¡rdo los proveedorcs existcntcs. rccucrdc que en la pcticiirn dcl nombre Utl.
pucdc tclrer una ayuda dc los registros de proveedores prcsionando la tecla <l'2>.

" Porcentajc de I.V.A. es posilivo !!"
Indica que el porccntaje del IVA dcbe ser positivo, y no un valor negativo, podría solucionarlo
ingresando un valor positivo.

"Valor tle recargo es positivo !!"
Inrlica quc el valor de recargo debe scr positivo, y no un valor negativo, podría solucionarlo
ingresando un valor positivo.

"V¡lor de rlescuenlo es posilivo !!"
Indica que el valor dc dcscucnto dcbe ser positivo. y no un valor ncgativo, podría solucionarlo
ingresando un valor positivo.

"Valor de dcscuento es ma)'or que e! lotal parcial"
lndica que el valor de descuentt.r ingresado supera al valor parcial de las conrpras, potlría
solucionarlo revisa¡rdo que valorcs parcial de compra esta ingresando ya que ningún descuento

debc scr mayor a valor de la conrpra.

"Vnlor unitario cs nos¡t¡vo !!"
lndica que cl valor unitario del nratcrial dcbe ser positivo, y no un valor negativo. podrÍa

solucionarlo ingrcsando un valor positivo.

t..t. MANl'riNlMlI,-NTOS VAIilOS

"Error: Rcg.(ltrol (lolaboradorcs cn limilc"
Indica que el registro de control de los códigos de colaboradorcs ha llcgado a su lirnite (99999). Sjc

ha estahlecido cn el prcscnte sistenra conro un nráxirno de 99999 colat¡oradores cntrc laboratoristas
y doctores solicitantcs. pcro llcgatlo cl caso dc quc sc supcre dicho núrmcro dcbcrí solicit¡r la

ayuda de un programador para quc realicc la anrpliacitin dcl cantpo dcl código del colabttrador. en

todos aquellos progranras dcl siste¡la quc lo utiliccn.
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"Error: Ileg.Clrol Elemento en limilc"
Indica que el registro dc control de krs códigos de elcmcntos de exánrencs por tipo de exámcn ha

llcgarjo a su limite (999). Sc lra cstablecido cn el presente sistcnra como un ¡ráxinro dc 999
elcnrentos por tipo de cxámen, pero Ilcgado el caso de quc sc supere dicho núnrero dcberá solicitar
la ayuda de un programador para que realice la arnpliacitin del canrpo dcl código dcl clemento, en

todos aqucllos progranras del sistcnra quc lo utilicen.

I.5. I'ROCI|SOS IiSI'ECIALI'S

" Proceso ya ha sitlo realizado "
Se prcscnta en los procesos de cicrres anualcs. indica que el proccso que se cjccuto ya lire
realiz¡do, sc rcconrienda llcvar un control dc los proces«rs realz¡dos.

"Error: No se encuentra cl programa PKZIP.ItXE, en cl dircctorio SIREX"
Indica que no cxiste cl progranra l'KZtP.l:XIl cn el dircctorio SIIII:X. porlría solucion:¡rlo
copiando dicho arcllivo a esc dircctorio.

"Error: No sc encucntr¡ el progranrn PK[INZ¡P.EXE, cn cl dircclorio SIItE,X"
lndica que no cxiste cl prograrna l'KtlNZIP.EXlr en el dircctorio Slf{liX. podria solt¡cionarl<r
copi:rntlo dicho archivo a esc dircctorio.

I.6. ADMINISTITACION I)I1L SISTENIA

"3 Ullimas posiciones del nombre dc programa es igual a la opción "
Indica que cn el nombre dcl progranra (8 caractcrcs de ¡ongitud). las trcs ultinlas posiciones son

nunrérica y quc corrcsp()ntlcn al número ingresado por opcirin. Para t¡na n'¡avor ¡nfbrnr¡ción dcl
ncmbre rlel programa rcl'iérase al punto de estándarcs cn el capitulo 3 del nranual de discño del
sistcnra.

"Código modulo no eriste !!"
Indica que el ctitligo del módulo ingresado no cxistc cn basc dc nlódulos, podría solucionarlo
consultando los cirdigos tle mótlulos. I)ara oblener una refcrencia dc co¡ro consultar los nródult¡s
existentes consulte en el capítulo 4 la sección 5.1.2. Consullas/Rc¡rrles de M(rdulos.

"Dehc ingrcsnr 4 letras para dcscribir el usuario"
Indica que en el nombre del usuario debcr ingrcsar cuatro lctras

"l)ebc ingrcsar d lctr:rs prrra destrihir la cl:rvc"
lndica que cn la cl¿rvc clcl usuario tlctrcr ingrcsar cuatr() lctr¿s

):
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2. MI,NSA.IES DI' I'IIROII NO P¡TOGITAIVIAI)OS

Los mensaje de erro¡ no programados. son los que se producen por fallas que no se pueden
controlar en el sistema, lales conto: por daño tle las hases de tlatos. por daño de los archivos tle
índ ices.

A continuaciírn se prcsenta los rnensaics de error nrás comunes, con sus respectivos cridigos dc
error y la explicacirin dc porque se produce. [)cbido a que cl sistcnra l'uc desarrollatlo cn l]oxl'ro
para IX)S. en inglés, los nrensajes tlc error se prescntan en ese idionr¿r, pe'ro la explicacitin esta

cscr¡ta en español. para su nrcjor conrprcnsitin y en ordcn alfhbótico.

Cannot allocatc scrccn map.
No hay suñcicnte memoria para activar l;oxl)r«r.

(lnnnof crerte file l"<lilc>"1. (l102)
No se pucde crear archivtl nucvo, ya sea por (¡le el disco esta llcno, íl se está poniendo un
nonrhre dc archivo inválido. ri no posec los pcrnrisos ret¡ucritlos para crcar el archivo.

Cannot creale program rvorkspace.
No exisle suficientc espacio en disco para quc l;oxl)rt.r trabajc

(l¡nnot upd¡te file. ( l157)
liste problenra se puerle protlucir por falta dc cspacio ó por datio del rlisco

('annot rvrilc lo ¿¡ rcad-onh' file. ( I I I )
No sc puetle escribir cn t¡n archixr c()n al¡ibuto dc solo lcctur:r

CPIJ exhibits -12 hil nrultiply problem,
FoxPro a cncontrado un crft)r. Dcbe chequear su conrputadora antes dc continuar

I)atnbase record is trashcrl. (l I l5)
Puedc ocurrir por que la cahcccra de la base de datos, contienc inli¡rnracirin incorrccta

Fcaturc not available. (1001)
Funci(rn no esta tlisponible por la versitin de []oxl'ro quc sc esta usando.

['ile acrcss «lenied. ( 1705)
Se csta intcntantlo cscribir en un archilrr con atriht¡to tlc solo lcctr¡ra

File l"<filc>"ldoes not exisl. (l)
Archiro al que sc rel'crcncia. no cxistc

..1pi ndic e. Cop.S-Pag. 13
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Filc is read onlr'. (l7ltj)
fndica quc cl archivo licnc atrihr¡to dc sokr lectur¿r

File not opcn. (l I l3)
Trata de leer o escribir archivo que no sc cncuentra ab¡erto

['ilc rcad error. (l l0{)
I:rror al lccr un archivo.

File write crror. (l105)
lirror al escrihir en uri archivo, ]-a sca por que esta con atributo clc solo lcctura. ó el
dispositivo que lo conticne cstá protcgido contra escritura.

lndex does noa match table file, Recreate lndcx. (l l.l)
Archivo de íntlices se cncucntra dañado. Realicc el proceso de reindexanr icnto. l'ara
obtener una referencia dc conro rcaliz.ar el proccso dc rcintlcxant icnto consulte cn el
capÍlulo 4 la sccciirn 4.1 .3, Reintlcxanr icntos.

lnsulTicient nrenror]', (.1-¡)

No hav suficicntc ¡rrcrnoria para corrrplctar una opcracirin

Inlcrnal consistencv crror, ( I000)
[-as tahlas internas de l:oxPro sc han dañatJo. I]l sistcnra sc cancela. salicndo al pronrpl
dcl sistcnra opcrativo.

No nrcmorl' for buffcr. (l149)
No memor¡' for filc map. ( I 150)
No memory for lile name. (l l5l)
lirlta tle nlcmori¡, Iibcrar nrcnroria. descargantJo progranras rcsidcntcs

Not enough rlisk space. (5(r)

No hay suliciente espacio para cscribir en un archivo

Nol enough nrcmorv lo tlSll dat¡h¡se , ( I «m)
No ha1'sulicicnte nrenroria para abrir una tahla adicion¿|.

()S mcnrory crror. ( l0l2)
I'roblcmas con cl Sistcnra t)perativo MS-lX)S. lihcrc nrcnrrrria

Printcr not rcar.ly. ( 125)
Inrprcsora no sc cncucntra preparatla para imprintir. Verifiquc la conexitin ric la

inrprcsora, y no olvide poncrla cn linea.

,1péndice. Ctp.5- Png. Il
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Recorrl is out of range. (5)
lndice riesactualiz¡do. Realice el proceso dc reindcxamicnto. Para oblencr una rel'erencia
dc como realiz,lr el proccso dc reindcxanricnt() consulte cn el capítulo 4 la sección 4.1.1.
Reindexa¡¡lientos.

Slruclural CIIX file not founrl. (1707)
El archivo ile índices c()r¡rpucst() rle la base no sc encucntra. I'otlría solucionarlo crcando
nuc\'¿lmcnte cl archivo rlc ínrlice cornpucsto. el ¡rroccso tlc reindcxanric¡rto gs¡rcrÍr

nueva¡.nente los archivos dc índices conrpucsto tlc las bases del sistcnla. I'ara ohlctrcr una

rr-'lcrencia de conro rcaliz;rr cl proceso de reindexalnienlo corrsultc cn el capítulo 4 la
sc-ccit'rn 4.1 .3, Rcindcxanl icntt¡s.

Too many files opcn. (6)
Denrasiados archivos abicrtos. Aumentar en el CONITIG.SYS la cantidail de archivos que

se puedan abrir.

Si en los nrensa_ies anteriores no sc encuentra una solucirin al c'rror presentado, deberá solicitar
ayuda a un analista ri programador de sistemas que posca cxpcriencia en el lenguaje de
programaci(rn l;ox['ro ha.io el anlhicntc de t)OS. al cual [.1d. le reportará cl error que ha ocurrido.
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C. OPCIONES DI'L SISTEMA

A continuacitin sc dctalla las opcioncs que p()see el sisten¡a, está gráfica le ayudará cn el
nlonlcnto dc asignar las opciones quc los usuarios pueclcn realizar. Por ejcmplo, si [Jd. va a

asignar las opciones a un usuario que scrá encargado de registrar los pacientes, las solicitudes y
Ios resu ltados tle los exárnencs dcberá asignarle las siguicntes opcioncs: I 00. I I 0, I 20, I 30.

SIREX

l t
REGISTRO

OE
EXAMENES

tm

INVENTARIO
DE

MATERIALES
200

MANfENIMI.
ENfOS
vARros

300

PROCESOS
ESPECIALES

ao0

ADMINISTRA.
CION DEL
SISTE MA

500It
I

PACIENTES

110

soLrctruoEs

120

RESULfADOS

t30

MATER¡ALES

2r0

PROVEEOOR

220

COi,IPRAS

230

TABLAS
VARIAS

PROCESOS
ESPECIALES

iIOOULOS DEL
SISfEMA

3t03r0 410

COLABORA.
OORES

crERREs I

MENSUALES

oro 
]

PROGRAMAS
OEL SISIEMA

520!zo

ELEI'ENTOS
OE EXAiIENES

lt0

CIERRES
ANUALES

430

USUARIOS DEL
SISTEMA

510

ESfADtSltCAS
OE

ENFER,,EDA-
oEs t.o

CONSUMOS

AJUSTES

250

210

..1péndi<-t.

CONSULfAS/
VARIAS

260
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