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Muanual del. Usuario Sistema de Imprtacion y Ventas

1.1  REQUERIMIENTOS DE EQUIPOS

Para instalar y utilizar el Sistema de Importacion y ventas, usted requiere tener el
siguiente equipo

e Un microcomputador con las siguientes caracteristicas:

e Microprocesador 286 o superior.

e | Mb. de memoria RAM como minimo.

e Disco Duro de 80 Mb. como minimo.

e Unidad de disco de 31/2" de 1.44 Mb.

e Teclado extendido de 101 teclas.

e Un monitor.

e Una impresora matricial de 80 columnas.

1.2 REQUERIMIENTOS DE PROGRAMAS

Para intalar y utilizar el sistema de Importacion y Ventas se requiere tener los

siguientes programas instalados en su computador:

e Sistema Operativo MS-DOS version 5.0 o superior.
e Manejador de Base de Datos FOXPRO version 2.5 o superior.
e Programas y archivos que utiliza el sistema de Importacion y

Ventas.
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Manual del. Usuario Sistema de Imprtacion y Ventas

2.1 CONOCIENDO EL TECLADO

Un teclado ya muy comun en la actualidad, es el que esta siendo utilizado por
todos las computadoras compatibles. Se lo conoce como teclado expandido de

101 teclas.

Un teclado consta de cuatro secciones:

e Teclas funcionales
e Teclado maquina de escribir
e Teclado numérico

e Teclas especiales

2.1.1 TECLAS FUNCIONALES

Las teclas funcionales tienen una finalidad especial la cual depende de la

aplicacion que se esté ejecutando. Son doce teclas: FI, F2. F3, ... F12;

que estan ubicadas en la parte superior del teclado.

2.1.2 TECLADO MAQUINA DE ESCRIBIR

Es la parte central del teclado y consta de los caracteres alfabéticos y

numéricos. Estas teclas son conocidas ya que son iguales a las de un

teclado de maquina de escribir comun.
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2.3

2.1.3 TECLADO NUMERICO

Esta posicionado a la derecha del teclado, consta de nueve teclas que
tienen numero y flechas. Es similar al de una calculadora para facilitar la

entrada de campos numéricos.

El teclado numérico alterna su utilizacion con teclas de movimientos del
cursor, razon por la que necesita de una tecla especial para activarlo o
desactivarlo. La tecla que cumple esta funcion es aquella que esta
rotulada como Num Lock en el teclado americano y Blog Num en el

teclado espariol.

CONOCIENDO LAS TECLAS

e |[Esc].- Con esta tecla se puede cancelar cualquier tipo de operacion, segun la
aplicacion que se esta ejecutando.

e [Shift].- Esta tecla permite cambiar el modo de escritura para un caracter de
mayusculas a minusculas y viceversa.

e [Barra Espaciadora).- Permite dejar espacios en blanco entre caracteres

e [Alt].- Se la utiliza comunmente en combinacion con otras teclas para realizar
funciones especiales.

e [Backspace].- Se usa para retroceder y borrar posiciones de caracteres desde
la posicion del cursor.

e [Enter].- Es usado para dar por terminado la escritura de una linea o dejar
lineas en blanco en el caso de escritura de cartas.

e [Caps Lock].- Después de pulsar esta tecla las letras que se digiten a
continuacion apareceran en mayusculas. Asi mismo cuando sea pulsado otra

vez tendra el efecto contrario
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e [Ins].- Nos permite cambiarnos a modo sobreescritura o insercion. En modo
sobreescritura, los caracteres actualmente ingresados reemplazaran a los
caracteres establecidos en la posicion del cursor. Modo de insercion cualquier
caracter que se digite se insertara y se desplazaran los caracteres hacia la
derecha.

e [Del].- Esta tecla nos permite borrar un caracter sobre la posicion del cursor.

e [Num Lock].- Esta tecla permite activar o desactivar el teclado numérico
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Manual del. Usuario Sistema de Imprtacion y Ventas

3.1

INSTALACION DEL SISTEMA

Para instalar el sistema de Importacion y Ventas, usted debera tener a su poder lo

siguiente:

e Los discos de instalacion del manejador de base de datos FoxPro.

¢ El disco de instalacion del sistema de Importacion y Ventas.

3.1.1 INSTALANDO FOXPRO

Para instalar el manejador de base de datos FoxPro debera realizar los

siguientes pasos:

1. Introducir el disco No. 1 en la unidad que corresponda

!J

Digite la letra de la unidad de disco donde se insertd, seguido de "' .
Ejemplo
B: 60 A:

(98]

Presione [Enter]|

4. Digite INSTALAR

n

Presione [Enter]

FoxPro se comenzarda a instalar, y le pedira que inserte los discos

siguientes.
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3.2

3.1.2 INSTALANDO EL SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS

Para instalar los programas que permiten ejecutar el sistema de

Importacion y Ventas debe seguir los siguientes pasos:

1. Introducir el disco en la unidad que corresponda

2. Digite la letra de la unidad de disco donde se inserto, seguido de "'
Ejemplo

B: 6 A:

L8 ]

. Presione [Enter]

4. Digite INSTALAR

wn

Presione [Enter]

A continuacién se copiaran en su disco duro los programas del sistema en

un subdirectorio llamado SIV.

INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema de Importacion y Ventas debera considerar dos casos:

Si el computador esta apagado deberd realizar los siguientes pasos:

1.

A

J

Encienda el computador

. Una vez que haya aparecido el prompt del sistema operativo digite SIV

ejemplo:

C:\>SIV

. Presione la tecla [Enter]
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Si el computador estd encendido:
1. Digite C: y presione [Enter]|, para asegurarse de que se encuentra en la unidad
del disco duro
2. Digite CD\ y presione [Enter], para asegurarse de estar en el directorio raiz.
Ejemplo
C:\>CD\

3. Digite SIV y presione [Enter] para iniciar la ejecucion del sistema.

Luego de haber comenzado la ejecucion del sistema, se mostrara la pantalla de

ingreso de identificacion y clave:

Sistema de Importacidén y Ventas

USUARIO : | ]

Ingrese Identificacion o [Esc| para salir....

1. Ingrese su identificacion y presione [Enter]
2. Ingrese su clave de acceso al sistema. Si su clave fué digitada correctamente

ingresara al sistema.
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Luego de haber ingresado su Identificacion y clave se mostrard la pantalla de

presentacion del sistema:

Presione una tecla para continuar...

Esta pantalla le pedira que presione una tecla para continuar con la ejecucion del
sistema. Luego de presionar la tecla se mostrara la pantalla principal del sistema

de Importacion y Ventas.

IMPORTAD L.M. & M.
SIVOMOQO SISTEMA DE IMPCRTACICN Y VENTAS 07/0ct/95

Menu Principal 9:57:10

Ingresos...

| Seleccione su Opcién con M h y [ENTER] & (ESC] Sale

Cada una de las opciones mostradas en el menu principal seran explicadas en los

proximos capitulos con sus respectivas subopciones.
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Manual del. Usuario Sistema de Imprtacidn y Ventas

4.1 INTRODUCCION

El mddulo de ingresos nos sirve para hacer todos los ingresos para que el sistema

pueda funcionar y el usuario pueda obtener las consultas y reportes que necesita.

Al seleccionar esta opcion, se muestra el mena de Ingresos, como se muestra en

la siguiente pantalla :

IMPORTADORA L.M. & M.
SIVIM100 SISTEMA DE IMPCRTACION Y VENTAS 07/0ct/95

Meni de Ingresos 9:57:14

Ingrescs...
Consultas...
Reportes. .. Pedidos/Facturas
Mantenimientos. | Campras...
Procesos Especi| Notas de Crédito
Salir Notas de Débito
Cobros

Devolucién Ventas
Menu Anterior

Seleccione su Opcién con (1) (4] y [ENTER] 6 [ESC] Sale

4.2 INGRESOS DE PEDIDOS/FACTURACION

Esta opcion sirve para ingresar las notas de pedido hechas por el cliente,

facturarlas y consultarlas.

Al seleccionar esta opcion se muestra la pantalla de consulta, si ya existen

pedidos grabados, como se muestra a continuacion :
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IMPORTADORA L.M. & M.

SIV1I1110 SISTEMA DE IMPORTACICN Y VENTAS 08/0ct /95
Ingreso de Pedidos 20:27:33
PEDIDO CLIENTE FECHA TOTAL PEDIDO ESTADO
8 FELIX (MAR 08/18/95 6,103,360 F
9 MARGARITA GERMANIA 08/18/95 205,000 F
14 LAURA 09/13/95 325,000 F
15 MARGARITA GERMANIA 09/21/95 49,750 F
16 FELIX OMAR 10/08/95 868,000 P
r [Enter) Editar [F3] Nuevo [FS] Facturar [Esc] Salir

El sistema permite escoger la accion que desea tomar, presionando las teclas :

[F3] - Para

crear una nueva Nota de Pedido.

[F4] - Anular una Nota de Pedido.

[F5] - Facturar una Nota de Pedido.

[Enter] - Para consultar un Nota de Pedido o una Factura.

Si no hay ningun pedido o factura guardada, automaticamente se presenta la

pantalla de ingreso de datos, como se explica mas adelante.

42.1 NU

EVA NOTA DE PEDIDOS

Para crear una nueva Nota de Pedido, se deben de seguir los siguientes

pasos :

I

S1 se encuentra en la Pantalla de Consulta,

presione la tecla [F3]. A

continuacion se presentara la pantalla de ingreso de datos para la Nota

de Pedidos, como se muestra a continuacion
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IMPORTADORA L.M. & M.

SIV1I110 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct /95

Ingresc de Pedidos 20:27:48

NUM. PEDIDO 3 8 FECHA PEDIDO : 08/18/95

NUM. FACTURA ) FECHA FACTURA: 09/21/95

CLIENTE : 0002 FELIX OMAR

VENDEDOR 002 DANIELA SALCEDO DURAN

FORMA DE PAGO : C [C) Contado [P] 30 dias Plazo

CODIGO | DESCRIPCION P/UNIT. |CANTIDAD| SUBTOTAL $DCT TOTAL O
BROO2 BROCAS # 2 B0, 000 2 160,000| 10 144,000 0
BROO3 BROCAS # 3 30,000 2 60,000 1 59, 400 0
MT001 MARTILIO 1 12,000 2 24,000 1 23,760 0
PROO1 PERNO 1 5,000 25 125,000( 10 112,500 0
CLO02 CLAVOS CEMENTO 5,000 10 50, 000 0 50,000 0
PROO1 PERNO 1 5,000 25 125,000 10 112,500 0
BROO1 BROCA # 1 60, 000 10 600,000| 10 540,000 0
PROOL PERNO 1 5,000 45 225,000 2 220,500 0

TOTAL PEDIDO : 6,214,000 6,103,360

[ [Esc] Salir  [F4] Anular Pedido (1 41 [PgUp]  [PgDn] ]

2. Ingrese los datos requeridos, las fechas deben ser ingresadas en el
formado : mm/dd/aa.

3. Para el ingreso del cliente, digite el cddigo o puede utilizar la ayuda
presinando [F1], que le mostara una lista de todos los clientes, como

se muestra a continuacion :

IMPORTADORA L.M. & M.

SIV1I110 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct /95
Ingreso de Pedidos 20:28:06
NUM. PEDIDO - FECHA PEDIDO : [10/08/95)
NUM. FACTURA : FECHA FACTURA: P
CLIENTE | ]
VENDEDOR $
FORMA DE PAGO : CLIENTES

CODIGO NCMBRES
QODIGO | DESCRIPCIO T TOTAL KOO

0001 MARGARITA GERMANIA
0002 FELIX QMAR

0003  HAROLD IVAN

0004  VICTOR OLMEDO

0008  ELIZABETH KARINA
0009 MERCY ELINA

0010  HELEN GISEL

TOTAL PEDIDO :

Ingrese cbédigo del cliente [F1] Ayuda l

Para desplazarce en la ventana utilize las teclas de direccion, para

seleccionar un cliente presione [Enter].
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4. Parael ingreso del vendedor, digite el codigo o puede utilizar la ayuda
presinando [F1], que le mostara una lista de todos los vendedores,

como se muestra a continuacion :

IMPORTADORA L.M. & M. ]

SIVII110 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct/95
Ingreso de Pedidos 20:28:21
NUM. PEDIDO : FECHA PEDIDO : (10/08/95)
NUM. FACTURA : FECHA FACTURA: /7
CLIENTE : [0002] FELIX CMAR
VENDEDCR - |
FORMA DE PARO : VENDEDORES—

CODIGC NOMBRES
CODIGO | DESCRIPCIO CCM

001 FERNANDA FLORENCIA ITRIAGO

002 DANTELA SALCEDO DURAN

003 BYRON FRANCISCO PENAFIEL ROBLES
004 JOSE LUIS MENDOZA IZURIETA

005 FERNANDO AREVALO

006 TANIA RODRIGO

TCOTAL PEDIDO :

Ingrese cédigo del vendedor [F1] Ayuda

Para desplazarce en la ventana utilize las teclas de direccion, para
seleccionar un vendedor presione [Enter].

5. Una vez terminado el ingreso de los datos de la cabecera de la Nota de
Pedido, se procede al ingreso del detalle del pedido.

6. Para el ingreso de una linea de detalle, primero digite el codigo del
articulo o utilize la ayuda presionado [F1] y seleccionando el articulo

que desee; como se muestra a continuacion :

Pdgina 4-4



Manual del. Usuario

Sistema de Imprtacién y Ventas

IMPORTADCRA L.M. & M.
SIV1I110 SISTEMA DE IMPCRTACICN Y VENTAS 0B8/0ct/95
Ingreso de Pedidos 20:28:37
NUM. PEDIDO : FECHA PEDIDO : [10/08/95]
NUM. FACTURA : FECHA FACTURA: / /
CLIENTE : [(0002] FELIX GMAR
VENDEDOR : [002] DANIELA SALCEDO DURAN
FORMA DE PAGO : ARTICULOS
CODIGO DESCRIPCION EXISTENCIA
CODIGO | DESCRIPC 1100 !
BROO1  BROCA # 1 12
BRO02 BROCAS # 2 25
BROO3  BROCAS # 3 45
BR0OO4 BROCA *4 10
CLO01 CLAVOS 1 50
CL002  CLAVOS CEMENTO 35
MT001 MARTILIO 1 48

TOTAL PEDIDO :

Ingrese codigo del articulo [F1] Ayuda

10.

1.

1d.

13:

Una vez ingresado el codigo del articulo, aparacera la descripcion y
su precio de venta.

Digite la cantidad que se desea pedir de ese articulo y presione
[Enter]. El programa verificara que exista esa cantidad, enviando un
mensaje de error, si comete alguno.

Una vez ingresado la cantidad, aparece el subtotal del detalle
ingresado.

Ingrese el porcentaje de descuento para ese articulo y presione [Enter].
A continuacion se muestra el total de la linea de detalle (subtotal
menos el descuento).

Ingrese el porcentaje de comision para el vendedor.

Atencion : Esta informacion es obligatoria y esencial ingresarla antes
de facturar el pedido, para realizar el Reporte de Comisiones, que se
explicara en el Capitulo 6.

Para desplazarse en la seccion de detalle del pedido utilize las teclas
de direccion, o las teclas [PagUp] y [PagDown].

Para modificar una linea de detalle, presione [Enter] sobre la linea a
modificar y repita los pasos del 8 al 10.

Para eliminar una linea del detalle, presione [Enter] sobre la linea a

eliminar , digite 0 en la cantidad y presione [Enter].
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4.2.2

14. Para agregar una linea de detalle, desplacese al final del detalle, y

repita los pasos del 6 al 10.

15. Para terminar de ingresar los datos presione la tecla [Esc].

16. A continuacion el programa le preguntara si desea imprimir la nota

depedido. Responda S o N.

MODIFICAR NOTA DE PEDIDOS

Para modificar los datos de las notas de pedidos, debe de seguir los

siguientes pasos :

[ )

J

6.

Desde la pantalla de consulta de pedidos y facturas, seleccione el
pedido con las teclas de direccion y presione [Enter).

Para diferenciar una factura de un pedido, observar la columna que
tiene de titulo ESTADO, donde P es para pedidos y F es para facturas.
Una vez seleccionado el pedido, aparece la pantalla de ingreso de
datos para el pedido. Para modificar digite los datos y presione
[Enter], caso contrario solo presione [Enter] para avanzar al siguiente
campo.

Una vez terminado de modificar los datos de la cabecera, se
posicionara automaticamente en las lineas del detalle.

Para modificar una linea de detalle, presione [Enter] sobre la linea a
modificar, ingrese los datos y presione [Enter| para avanzar al
siguiente campo.

Para eliminar una linea del detalle, presione [Enter] sobre la linea a
eliminar , digite O en la cantidad y presione [Enter].

Para agregar una linea de detalle, repita el paso 14 de NUEVA NOTA
DE PEDIDOS en este capitulo.

Para terminar de ingresar los datos presione la tecla [Esc].
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4.2.3

8. A continuacion el programa le preguntara si desea imprimir la nota de

pedido. Responda S o N.

IMPRIMIR NOTA DE PEDIDOS

Para imprimir una nota de pedido, no existe una opcion o tecla que me

permita hacerlo directamente desde la ventana de consultas de pedidos;

entonces se deben de seguir los siguientes pasos :

1. Seleccione de la ventana de consulta el pedido que desea imprimir,

presionando [Enter].

2. Presione [Enter| para avanzar al siguiente campo de ingreso hasta
llegar al detalle.
3. Presione la tecla [Esc] para terminar el ingreso de datos. A

continuacion el sistema le preguntara si desea imprimir o no el pedido.

4. Presione S para imprimir el documento y presione [Enter]. A
continuacion el sistema le pedira verifique la impresora, y que
presione una tecla para continuar.

Presione una tecla para empezar la impresion del pedido. El pedido se

N

imprimird como se muestra en la siguiente figura:
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Fecha : 09/0ct/95 IMPORTADORA L.M. & M.
Hora : 01:16:12 Pagina: 1
ORDEN DE PEDIDO No 16

FECHA PEDIDO : 10/08/95

CLIENTE : 0002 FELIX OMAR

VENDEDOR : 003 BYRON FRANCISCO PENAFIEL ROBLES

FORMA DE PAGO : CONTADO
CODIGO DESCRIPCION P/UNIT. |CANTIDAD| SUBTOTAL %DCT TOTAL
BR002 BROCAS # 2 80, 000 10 800,000 0 800,000
CLOO1 CLAVOS 1 4,000 S 20,000| 10 18,000
CL002 CLAVOS CEMENTO 5,000 10 50,000 0 50, 000

TOTAL: 25 870,000 868,000

4.2.4 ANULARNOTA DE PEDIDOS
Si hay algin pedido que ya no queremos facturar, entonces lo podemos

anular, para que ya no sea tomado en cuenta.

Para anular una Nota de Pedido debe seguir los siguientes pasos :

1. Presione la tecla [F4] para anular un pedido. A continuacion el

sistema le preguntara si esta seguro de anular el pedido.

(R

Presion S para anular o N para cancelar la anulacion.

Si presiono S el pedido habra sido anulado. En la ventana de consulta,

(]

aparece ahora el pedido con la letra A en la columna de ESTADO..

4.2.5 FACTURAR NOTA DE PEDIDOS

Esta esta opicon permite facturar las notas de pedidos ingresadas, para

facturar las notas de pedidos se deben seguir los siguientes pasos :

1. Desde la pantalla de consulta, seleccione con las flechas de direccion

y con la tecla [Enter] la nota de pedido que desee facturar.
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[

El sistema le pedira la confirmacion de la opcion seleccionada.

Presione S para iniciar la facturacion del pedido.

3. El programa empesara a verificar si estan correcto los datos del
pedido, si ocurre un error entonces se cancela la facturacion; caso
contrario se efectua el proceso.

4. Una vez facturado el pedido, no podra ser modificado y aparece en la

pantalla de consulta en la columna de ESTADO la letra F.

4.2.6 IMPRIMIR FACTURAS

Para imprimir una factura, debemos de seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione de la ventana de consulta la factura que desea imprimir,

presionando [Enter]. A continuacion se mostrara la ventana de datos

de la factura. En esta ventana no podra realizar cambios .

(S

Presione la tecla [Esc] para terminar la consulta. A continuacion el

sistema le preguntara si desea imprimir o no la factura.

4. Presione S para imprimir el documento y presione [Enter]. A
continuacion el sistema le pedira verifique la impresora, y que
presione una tecla para continuar.

5. Presione una tecla para empezar la impresion de la factura. La factura

se imprimird como se muestra en la siguiente figura:
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8?/80':{25 IMPORTADORA LM&M PAGINA: 1
:04:
OFICINA: AVE. LAS AMERICAS, CENTRO COMERCIAL "EL TERMINAL"
LOCALES: 1 - 2 - 3 TELEFONOS 297802 297231
GUAYAQUIL ECUADOR

R.U.C. # FACTURA No. : 5
CLIENTE: FELIX OMAR FECHA : 09/21/95
DIRECCION: PRADERA 1 MZ E-11, VILLA 10 FORMA DE PAGO: CONTADO
CIUDAD: GUAYAQUIL TELEFONO: 434989

VENDEDOR: DANIELA SALCEDO DURAN

CODIGO DESCRIPCION P/UNIT. |CANTIDAD| SUBTOTAL %DCT TOTAL
BR0O02 BROCAS # 2 80,000 2 160,000(10 144,000
BROO3 BROCAS # 3 30,000 2 60,000] 1 59,400
MT001 MARTILLO 1 12,000 2 24,000| 1 23,760
PRO0O1 PERNO 1 5,000 25 125,000(10 112,500
CL0O02 CLAVOS CEMENTO 5,000 10 50,000] O 50,000
PROO1 PERNO 1 5,000 25 125,000]10 112,500
BROO1 BROCA # 1 60,000 10 600,000(10 540,000
PROO1 PERNO 1 5,000 45 225,000 2 220,500
BROO2 BROCAS # 2 80,000 2 1,840,000 O 1,840,000
PROO1 PERNC 1 5,000 43 215,000 2 210,700
BROO3 BROCAS # 3 30,000 3 90,000 O 90,000
BROO1 BROCA # 1 60,000 45 2,700,000| O 2,700,000

TOTAL A PAGAR 6,103,360

DEBO Y PAGARE POR LA POR IMPORTADORA L M & M

MERCADERIA RECIBIDA
EN LA PRESENTE FACT.

CLIENTE GERENTE

SON: SUCRES

NOQTHR:

* SALIDA LA MERCADERIA DEL ALMACEN NO SE ACCEPTAN DEVOLUCIONES.

* LOS PRECIOS NO INCLUYEN EL VALOR DE TRANSPORTE DE LA MERCADERIA.

* LA MERCADERIA VIAJA POR CUENTA Y RIESGO DEL COMPRADOR.

* EL PAGO SE HARA CON CHEQUE CRUZADO A NOMBRE DE IMPORTADORA L M & M.

* EL ATRAZO DE PAGO DE ESTA FACTURA, GENERARA EL INTERES LEGAL RESPECTIVO
QUE DEBERA SER PAGADO AL MOMENTO DE CANCELAR LA MISMA.
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4.2.7 ANULAR FACTURAS

Para anular una Factura debe seguir los siguientes pasos :

1. Presione la tecla [F4] para anular una Factura. A continuacion el

sistema le preguntara si esta seguro de anular factura.

t2

Presion S para anular o N para cancelar la anulacion.

3. Si presiono S el pedido habra sido anulado. En la ventana de consulta,
aparece ahora el pedido con la letra A en la columna de ESTADO;
Ademas se reversan todas las operacones que se hicieron en la

facturacion.

4.3 INGRESOS DE COMPRAS

El submodulo de Compras nos permite ingresar ordenes de compra, ya sea local
o importada; ingresar los gastos respectivos, y generar el costo y precios de venta

para los articulos comprados.

Al seleccionar esta opcion se muestra el menu de Compras, como se muestra a

continuacion :
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4.4

SIVIM120

Menu de Ingresos

IMPORTADORA L.M. & M.

SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS

de Campras

07/Cct /95
9:57:18

Ingresos...
Consultas...
Reportes...

Salir

Procesos Especi| Notas de

|

Pedidos/Facturas
Mantenimientos. | Campras...

Notas de
Cobros

Devolucid
Meni Ante

Orden de Campra
Gastos

Precios de Venta
Meni Anterior

| Seleccione su Opcidn con (11

y [ENTER] 6 [ESC) Sale ]

Para escoger una opcion, desplacese con las teclas de direccion y presione [Enter]

en la opcion seleccionada.

ORDENES DE COMPRA

Esta opcion sirve para ingresar las ordenes de compra hechas por la empresa Al

seleccionar esta opcion, si ya existen grabadas ordenes de compra aparece la

pantalla de consulta de 6rdenes de compra, como se muestra a continuacion :

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV1Ilzl SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct/95
Ingreso de Orden de Campra 20:29:26
ORDEN DE COMPRA FECHA PROVEEDCR COSTEADO VALORADO
3 10/07/95 ZULLY LUCERO N N
4 10/07/95 ZULLY LUCERO S N
(Enter] Editar [F3] Nuevo [Esc] Salir
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4.4.1 NUEVA ORDEN DE COMPRA

Para crear una nueva orden de compra, debe seguir los siguientes pasos :

1. Desde la pantalla de consulta de 6rdenes de compra, presiona la tecla

[F3].
2. A continuacion aparece la ventana de ingreso de datos, para las
Ordenes de compra, como se muestra en la siguiente figura :
IMPORTADORA L.M. & M.
SIV1I12l SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct /95
Ingresc de Orden de Campra 20:29:44
ORDEN DE COMPRA : 3
FECHA : [10/07/95)
PROVEEDOR : [001]  ZULLY LUCERO
TIPO DE COMPRA : [L] [I] Importada [L] Local
CODIGO DESCRIPCION P/UNIT. |CANTIDAD TOTAL
BROO1 |BROCA # 1 10 5 50
TOTAL COMPRA : 50
[Esc] Salir  (T1 (4]  (PgUp]  [PgDn]

3. Ingrese los datos de la cabecera de la orden de compra y presione
[Enter] para avanzar al siguiente campo.

4. Para el ingreso del proveedor, se debe digitar el codigo y presionar
[Enter] o también puede hacer uso de la Ayuda presionando la tecla
[F1], donde se mostraran todos los proveedores, como se muestra en

la siguiente figura :
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IMPORTADORA L.M. & M. ,
SIV11121 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct /95
Ingreso de Orden de Campra 20:30:08
ORDEN DE COMPRA : 5
FECHA [10/08/95]
PROVEEDOR [
TIPO DE COMPRA : [I] Importada [L) Local
PROVEEDORE S——————————
CODIGO NOMERE —
CODIGO DE TOTAL

001  ZULLY LUCERO

002  RICARDO ANDRADE ANDRADE

003  LAURA ESPINOZA LOOR

004  ALEXANDRA MONTENEGRO

005  NELLY JARA

006  GINA PULIDO

007  ANITA ALEJANDRO

TOTAL COMPRA :
l Ingrese cddigo de proveedor [F1] Ayuda 1
Para seleccionar un proveedor de la lista, muévase con las teclas de
direccion y presione [Enter].

5. Una vez ingresado el proveedor, se debe de ingresar el tipo de la
compra que se va a efectuar. El usuario debe de escoger entre: L para
compra local o I para importacion. Digite L o I, y presione [Enter].

6. Si seleccionod el tipo de compra importada, el sistema le pedira que
ingrese el tipo de cambio del dolar en que se hizo la compra. Digite el
tipo de cambio y presione [Enter].

7. Una vez terminado de ingresar los datos de la cabecera de la orden de
compra, el sistema le permite ahora ingresar las lineas del detalle de la
compra.

8. Para ingresar una linea de detalle primero debe de digitar el codigo del
articulo que se va a comprar y presionar [Enter]. Si el codigo no existe
en el archivo de articulos, entonces el sistema le pregunta si desea
crearlo en ese momento.

9. Siel codigo ingresado lo va a crear en ese momento, entonces debe de

ingresar la descripcion del articulo y presione [Enter].
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10.

Puede hacer uso de la ayuda para ingresar el codigo del articulo,
presionando la tecla [F1]. Donde se mostrara una lista de los articulos,

como se muestra en la siguiente figura :

IMPORTADORA L.M. & M.

SIV1IlZ1 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct /95
Ingresc de Orden de Carpra 20:30:22
ORDEN DE COMPRA : 5

FECHA : [10/08/95]

PROVEEDOR [001) ZULLY LUCERO

TIPO DE OOMPRA [L] [I] Importada (L] Local

ARTICULOS
CODIGO DESCRIPCION

CODIGO DE TAL

CLO01 CLAVOS 1

CL002  CLAVOS CEMENTO
MT001  MARTILIO 1
PROO1 PERNO 1

TOTAL QMPRA

Ingrese codigo del articulo (F1) Ayuda

1.

13.

14.

16.

Para seleccionar un articulo de la lista, solo debe de moverse con las

teclas de direccion y presionar [Enter].

Una vez ingresado el codigo del articulo, ahora ingrese el costo del

articulo y presione [Enter].

. Ingrese la cantidad comprada del articulo y presione [Enter].

Para desplazarse en la seccion de detalle del pedido utilize las teclas
de direccion, o las teclas [PagUp] y [PagDown].
Para modificar una linea de detalle, presione [Enter] sobre la linea a

modificar y repita los pasos 11y 12.

. Para eliminar una linea del detalle, presione [Enter] sobre la linea a

eliminar, digite 0 en la cantidad y presione [Enter].
Para agregar una linea de detalle. desplicese al final del detalle, y

2,

repita los pasos del 8 al 12.
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17. Para terminar de ingresar los datos presione la tecla [Esc].
18. A continuacion el programa le preguntara si desea imprimir la orden
de compra. Responda S o N.

19. Si responde S, entonces se imprime la orden de compra :

Fecha : (
Hora

IMPORTADORA L.M. & M.

FECHA ORDEN DE COMPRA : 10/07/95

PROVEEDOR : 001 ZULLY LUCERO
TIPO COMPRA : LOCAL
CCDIGO DESCRIPCION P/UNIT. |CANTIDAD TOTAL
BROO4 BROCA *4 10,000 100 1,000,000
TOTAL COMPRA : 100 1,000,000

4.4.2 MODIFICAR ORDEN DE COMPRA

Solo se pueden modificar las ordenes de compra que no hayan sido

costeadas ni valoradas.

Para modificar una orden de compra se deben seguir los siguientes pasos :

1. Desde la pantalla de consulta de orden de compra seleccione la orden
de compra que desea modificar, presionando [Enter] sobre ella.
2. Una vez que haya selccionado la orden de compra, el sistema le

mostrara la pantalla de datos de la compra seleccionada.

e

Para modificar los datos, digite los cambios y presione [Enter] para
avanzar a los siguientes campos.
4. Para los datos que no desee modificar, solo tiene que presionar

[Enter].
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5. Para modificar las lineas del detalle, siga el paso 14 descrito en
NUEVA ORDEN DE COMPRA en este capitulo.
6. Una vez que ha terminado de modificar los datos, presione [Esc]| para

salir.

4.5 GASTOS

Esta opcion nos permite ingresar los gastos de una orden de compra especifica.

Cuando seleccionamos esta opcion aparece la siguiente pantalla :

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV1I122 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct /95
Ingreso de Gastos sobre Campras 21:24:19
CRDEN DE OOMPRA : | 3]
FECHA : 10/07/95
PROVEEDOR : ZULLY LUCERO
TIPO COMPRA : LOCAL
GASTOS VALOR
FLETE 15,000
SEGURO 10,000
TOTAL GASTOS : 70,000
[Esc] Salir [Enter] Modificar (Tl (41 (PgUp] (PgDwn]

Para ingresar los gastos de una orden de compra se deben seguir los siguientes

pasos :

rJ

Digite el namero de la orden de compra a la que se le van a ingresar los
gastos y presione |Enter].
Puede hacer uso de la ayuda, presionando la tecla [F1] para ver las 6rdenes de

compra disponibles, como se muestra en la siguiente panatalla :
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IMPCRTADORA L.M. & M.
SIV1Ilz2 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/Cct /95
Ingresc de Gastos scbre Campras 21:24:38

ORDEN DE COMPRA : | ]

FECHA
PROVEEDOR z
TIPO CCM ——ORDENES DE COMPRAr
ORDEN DE CCOMFRA PROVEEDOR FECHA
3 ZULLY LUCERO 10/07/95
5 ZULLY LUCERO 10/08/95
L 1 ]
TOTAL GASTOS :
Ingrese numero de orden de campra [F1] Ayuda J

Para seleccionar una orden de compra de la lista, muévase con las teclas de

direccion y presione [Enter] sobre la orden que desee.

D

Una vez seleccionada la orden de compra, apaerecn sus datos en la pantalla y

permite el ingreso de los gastos.

4. Para ingresar los gatos, digite la descripcion del gasto y presione [Enter].

5. Luego de ingresar la descripcion, ingrese el varlor del gasto en sucres.

6. Repita los pasos 2 y 3 para afadir mas gastos.

7. Para modificar una linea de gasto, desplacese hacia la linea que desea

modificar y presione [Enter|. Digite sus cambios y presione [Enter].
Para terminar de ingresar los gastos presione [Esc].
9. Ahora el sistema le pregunta si desea costear la compra. Conteste S o N.
10. Si presiona S, entonces se ejecutard el proceso de costeo de la orden de

compra; caso contrario lo prodra hacer posteriormente.
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4.6 PRECIOS DE VENTA

Esta opcion permite al usuario, generar los precios de venta de los articulos de

una orden de compra, en base a sus gastos y porcentaje de utilidad.

Cuando seleccionamos esta opcion aparece la siguiente pantalla :

IMPORTADORA L.M. & M.

SIV1Il23 SISTEMA DE IMPORTACICN Y VENTAS 08/0ct /95
Ingreso de Precios de Venta 21:26:12

ORDEN DE OCMPRA : | ]
FECHA 1
PROVEEDOR

TIPO COMPRA

TOTAL CCMPRA

TOTAL GASTOS

PORCENTAJE UTILIDAD : [ ]

Ingrese porcentaje de utilidad “

Para generar los precios de venta de los articulos de una compra, debemos de

seguir los siguientes pasos :

[

Digite el nimero de la orden de compra, a la que se va a generar los precios
de venta y presione [Enter].

Puede hacer uso de la ayuda presionando [F1], para mostrar una lista de las
ordenes de compra que estan costeadas y no valoradas. Asi como muestra la

siguiente figura :
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IMPORTADORA L.M. & M.
SIV1Il23 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct/95
Ingreso de Precios de Venta 21:25:56

ORDEN DE COMPRA : | ]

FECHA

CORDENES DE COMPRAr
PROVEEDO| CRDEN DE CCMFRA PROVEEDOR FECHA
TIPO OOM 4 ZULLY LUCERO 10/07/95
TOTAL CO
TOTAL GA
PORCENTA

Ingrese nimero de orden de campra [F1] Ayuda |

2

3. Una vez seleccionada la orden de compra, aparecen sus datos en la pantalla y
ahora digite el procentaje que se le va a aumentar al costo de los articulos,
para generar el precio de venta de cada uno, y presione [Enter].

4. El sistema le preguntara si desea generar los precios de venta. Conteste S o N.

5. Si Digito S entonces se ejecutara el proceso de geracion de precios de venta.

4.7 NOTAS DE CREDITO

Esta opcion permite ingresar Notas de Crédito a los clientes e imprimir un

comprobante.

Cuando selecciona esta opcion, si hay Notas de Crédito ya grabadas aparece la

pantalla de consulta :
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IMPORTADORA L.M. & M.

SIV1I130 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct /95
Ingresc de Notas de Crédito 20:31:32
No. N/C No. FACTURA FECHA N/C TCTAL N/C
1 1 09/11/95 12,000
2 1 09/11/95 3,300
3 1 09/11/95 1,000
3 4 10/07/95 10, 000

[Enter] Consultar [F3] Nuevo [

T
g

Salir J

4.7.1 NUEVA NOTA DE CREDITO

Para ingresar una Nota de Crédito, debe seguir los siguientes pasos :

1. Desde la pantalla de consulta, presione la tecla [F3]. Una vez

presionada la tecla, aparece la pantalla de ingreso de datos para la

Nota de Crédito, como se muestra a continuacion :

IMPORTADCRA L.M. & M.
SIVI1I130 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct /95
Ingreso de Notas de Crédito 20:31:43
NUM. N/C H 1
FECHA N/C : 09/11/95
NUM. FACTURA : 1

FECHA FACTURA : 08/23/95

CLIENTE :  MARGARITA GERMANL
VENDEDOR : DANIELA SALCEDO DURAN
VALOR N/C 3 12,000
DESCRIPCION : POR ERRCR DE INGRESO
Presione una tecla para continuar... l
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3. Digite el nimero de la factura a la que pertenece la nota de crédito y

presione |[Enter].

4. Puede hacer uso de la ayuda, presionado [F1] para ver una lista de las

facturas que existen, como se muestra a continuacion :

IMPCRTADORA L.M. & M.
SIV1I130 SISTEMA DE IMPORTACION Y © AS 08/0ct /95
Ingreso de Notas de Crédito 20:32:05
NUM. N/C i 4
FECHA N/C 10/08/95
FACTURAS

FACTURA CLIENTE FECHA VALOR SALDO

1 MARGARITA GERMANIA 0B/1B/95 205,000 77,000

4 MARGARITA GERMANIA 09/21/95 49,750 28,750

5 FELIX CMAR 08/18/95 6,103,360 6,103,360

Ingrese nimerc de factura

[F1] Ayuda

5. Una vez ingresado el numero de la factura, se presentan los datos en la

pantalla. Digite el valor de la Nota de Crédito y presione [Enter].

6. Digite una justificacion para la Nota de Crédito y presione [Enter].

7. El sistema le pregunta si desea imprimir un comprobante. Conteste S o

N.

8. Si contesta S entonces prepare la impresora y presione una tecla para

imprimir el comprobante.
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FECHA N/C : 10/09/95
FACTURA No. : 5
CLIENTE ¢ FELIX OMAR

4.7.2 CONSULTAR NOTA DE CREDITO
Para consultar una Nota de Crédito anteriormente grabada debe de seguir

los siguientes pasos :

I. De la pantalla de consulta, seleccione una de las notas de crédito y

presione [Enter].

2

. Los datos de la nota de crédito apareceran en la pantalla.

3. Presione una tecla para continuar y salir de la pantalla actual.

4.8 NOTAS DE DEBITO

Esta opcion permite ingresar Notas de Débito a los clientes e imprimir un

comprobante.

Cuando selecciona esta opcion, si hay Notas de Débito ya grabadas aparece la

pantalla de consulta :
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IMPORTADORA L.M, & M.
SIV1I140 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct /95
Ingreso de Notas de Débito 20:33:33
No. N/D No. FACTURA FECHA N/D TOTAL N/D
1 1 09/11/95 1,000
[Enter] Consultar [F3] Nuevo [Esc] Salir

4.8.1 NUEVA NOTA DE DEBITO
Para ingresar una Nota de Débito, debe seguir los siguientes pasos :
I. Desde la pantalla de consulta, presione la tecla [F3]. Una vez

presionada la tecla, aparece la pantalla de ingreso de datos para la

Nota de Débito. como se muestra a continuacion :

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV1I140 SISTEMA DE IMPORTACICN Y VENTAS 08/0ct /85
Ingreso de Notas de Débito 20:33:53
NUM. N/D : 1
FECHA N/D : 09/11/95
NUM. FACTURA : 1

FECHA FACTURA : 08/23/95

CLIENTE : MARGARITA GERMANIA
VENDEDCR : DANIELA SALCEDO DURAN
VALOR N/D ¥ 1,000
DESCRIPCICN : PORQUE ME DIO LA GAN

Presione una tecla para continuar...
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2

3. Digite el nimero de la factura a la que pertenece la nota de débito y
presione [Enter].
4. Puede hacer uso de la ayuda, presionado [F1] para ver una lista de las

facturas que existen, como se muestra a continuacion :

IMPORTADORA L.M. & M. 1
SIV1I140 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct /95
Ingreso de Notas de Débito 20:34:06
NUM. N/D - 2
FECHA N/D : 10/08/95
FACTURAS

FACTURA CLIENTE FECHA VALOR SALDO

1 MARGARITA GERMANIA 0B/18/95 205, 000 17,000

4 MARGARITA GERMANIA 09/21/95 49,750 28,750

5 FELIX OMAR 08/18/95 6,103, 360 6,103, 360

Ingrese numero de factura (F1] Ayuda

n

Una vez ingresado el namero de la factura, se presentan los datos en la

pantalla. Digite el valor de la Nota de Débito y presione [Enter].

6. Digite una justificacion para la Nota de Débito y presione [Enter].

7. El sistema le pregunta si desea imprimir un comprobante. Conteste S o
N.

8. Si contesta S entonces prepare la impresora y presione una tecla para

imprimir el comprobante.
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Pagina: 1

NOTA DE DEBITO No. 3
FECHA N/D : 10/09/95
FACTURA No. : 5
CLIENTE : FELIX OMAR
VALOR s 10,000
DESCRIPCION : Por interes

4.8.1 CONSULTAR NOTA DE DEBITO

Para consultar una Nota de Débito anteriormente grabada debe de seguir

los siguientes pasos :

1. De la pantalla de consulta, seleccione una de las notas de débito y
presione [Enter].
2. Los datos de la nota de débito apareceran en la pantalla.

3. Presione una tecla para continuar y salir de la pantalla actual.

49 COBROS

Esta opcion permite ingresar cobros a clientes sobre las facturas e imprimir un

comprobante.

Cuando selecciona esta opcion aparece la pantalla de consulta de cobros, si hay

cobros ingresados previamente :

Pdgina 4-26



Manual del. Usuario Sistema de Imprtacion y Ventas

IMPORTADORA L.M. & M.

SIV1I150 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct/95
Ingreso de Cobros a Clientes 20:34:35

No. COBRO  MNo. FACTURA FECHA COBRO TOTAL COBRO

19 1 09/06/95 24,000

19 1 09/06/95 24,000

20 4 10/07/95 €, 000

13 2 08/29/95 260,000

14 3 08/29/95 25,434

15 4 08/29/95 6,000

lé6 4 08/29/95 3,200

17 3 08/29/95 10,000

1B 2 08/31/95 12,000

( (Enter] Consultar (F3] Nuevo  [Esc] Salir

4.9.1 INGRESAR NUEVO COBRO

Para ingresar un nuevo cobro, debe de seguir los sigueintes pasos :

1. Desde la pantalla de consulta de cobros, presione [F3]. A continuacion

aparece la pantalla de ingreso de datos del cobro, como se muestra :

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV1I150 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct /95
Ingreso de Cobros a Clientes 20:34:49
NUM. FACTURA :
FECHA FACTURA : " 4
CLIENTE i
VENDEDOR :
NUM. COBRO : N
TIPO| CUENTA No. BANCC VALCR
TOTAL COBRO
SALDO g
[Esc] Salir (1) ) [Pgup]  [PgDwn] l
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2. Ingrese el numero de la factura que se va a cancelar y presione [Enter].

3. Puede hacer uso de la ayuda, presionando [F1] para ver una lista de

facturas pendientes (saldo mayor a cero). La pantalla sera como sigue :

IMPORTADORA L.M. & M.

SIV1I150 SISTEMA DE IMPORTACICN Y VENTAS 08/0ct /95
Ingreso de Cobros a Clientes 20:35:07
NUM. FACTURA :
FECHA FACTURA :
CLIENTE :
VENDEDOR
FACTURAS
FACTURA CLIENTE FECHA VALOR SALDO
1 MARGARITA GERMANIA 08/1B/95 205,000 77,000
4 MARGARITA GERMANIA 09/21/95 49,750 28,750
5 FELIX CQMAR 08/18/95 6,103,360 6,103,360
L ] ] J
TOTAL COBRO :
SALDO 2
l Ingrese numero de factura [F1] Ayuda _I

Seleccione la factura y presione [Enter].

10.

Una vez seleccionada la factura, apareceran los datos en la pantalla.
Ingrese el detalle del cobro.

Digite el tipo de pago que va a ser el cliente E - efectivo, o C -
cheque y presione [Enter].

Si el tipo de cobro es en cheque, entonces ingrese el nimero de la
cuenta a que pertence el cheque y presione [Enter].

Si el tipo de cobro es en cheque, entonces ingrese ahora el codigo del
banco a que pertenece la cuenta corriente. Puede utilizar la ayuda
presionando [F1] para ver una lista de bancos.

Ingrese el valor del cobro a realizar v presione [Enter].

Para seguir ingresando cobros repita los pasos 5 al 8.

Para terminar, el ingreso presione [Esc].
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1. El sistema le pregunta ahora si desea imprimir el comprobante.
Conteste S o N.
12. Si contesta S entonces prepare la impresora y presione una tecla para

imprimir el comprobante.

Fecha : 09/0ct/95 IMPORTADORA L.M. & M.
Hora : 01:36:56G P agina: 1
COMPROBANTE DE PAGO No. 23
10/09/95
: FELIX OMAR
5
TIPO CUENTA No. BANCO VALCOR
EFECTIVO 50,000
TOTAL PAGOCS : 50,000
SALDO FACTURA : 5,973,360

GERENTE

4.9.2 CONSULTAR COBRO

Para consultar un cobro especifico. siga los siguientes pasos :

1. Desde la pantalla de consulta general de cobros, seleccione el cobro

que desea consultar, y presione [Enter].

N

Se muestran los datos del cobro en la pantalla.

(FS]

. Para salir de la pantalla de cobros, presione [Esc]
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5.4 CONSULTAS DE VENDEDORES

Esta opcion permite visualizar en pantalla todos los vendedores de la empresa, a

continuacion se muestra la pantalla de consulta de vendedores:

MPORTADORA L.M. & M.

SIV2C212 .:IS’I‘:J-JA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct /95

Consulta de Vendedores 10:46:20

CODIGO VENDEDOR CEDULA DIRECCION

001 FERNANDA mnrr\ IM ITRIAGO 0952598525 SAUCES 5 MZ.233 VILLA 1

002 DANIELA SALCE 0956258256 DURAN

003 BYRON FRANCIS Po PE AFIEL ROBLES 0825368952 FRANCISCO SEGURA Y PORT

004 JOSE LUIS MENDOZA IZURIETA 0952638765 LA GARZOTA

005 FERNANDO AREVALO 0925256525 LOS SAMANES

006 TANIA RODRIGO 0925638952 4 DE NOVIEMBRE Y LA 12
(1 h (PgUp]  [PgDown]  [Tab) [Esc) Salir

En ella se muestran los siguientes datos:

e (Codigo del vendedor
e Nombre del vendedor
e (Cédula

e Direccion

e Teléfono

e (‘iudad

Utilize las teclas de funciones para desplazarse en la pantalla.

Para salir de la consulta presione la tecla [ESC].
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5.5 CONSULTAS DE PROVEEDORES

Esta opcion permite visualizar en pantalla todos los proveedores de la empresa, a

continuacion se muestra la pantalla de consulta de proveedores:

IMPORTADORA L.M

. & M.

SIV2C213 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct /95
Consulta de Proveedores 10:46:30
CODIGO PROVEEDORES PAIS CIUDAD

001  ZULLY LUCERO ECUADOR QUITO

002  RICARDO ANDRADE ANDRADE ECUADOR GUAYAQUIL

003  LAURA ESPINOZA LOOR ECUADOR CUENCA

004  ALEXANDRA MONTENEGRO ECUADOR CUENCA

005  NELLY JARA ECUADOR QUITO

006  GINA PULIDO ECUADOR QUITO

007  ANITA ALEJANDRO ECUADOR ESMERALDAS

008  FANNY BARZOLA ECURDOR GUAYAQUIL

009  RAQUEL CEVALLOS ECUADOR CUENCA

M [PgUp]  [PgDown] [Tab] (Esc] Salir ]

En ella se muestran los siguientes datos:

e (Codigo del proveedor
e Nombre del proveedor
e Pais

e Ciudad

e Direccion

e Teléfono

Utilize las teclas de funciones para desplazarse en la pantalla.

Para salir de la consulta presione la tecla [ESC].
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5.6 CONSULTAS DE ARTICULOS

Esta opcion permite visualizar en pantalla todos los articulos del inventario de la

empresa, a continuacion se muestra la pantalla de consulta de articulos:

IMPORTADORA L.M, & M.
SIV2C214 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 0B/0ct /95
Consulta de Articulos 10:48:00
CODIGO ARTICULO COSTO PRECIO  EXISTENCIAS
BROO1 BROCA # 1 25,000 60, 000 2
BROOZ BROCAS # 2 30, 000 90, 000 25
BROO3 BROCAS # 3 10,000 30, 000 45
BROO4 BROCA *4 5, 000 15,000 10
CLOO1 CLAVOS 1 21000 4,000 50
CLOOZ CLAVOS CEMENTO 3, 600 5,000 35
MT001 MARTILLO 1 6, 000 12,000 18
PROOI PERNO 1 2,000 5,000 90
[ 1] (4] (PgUp) [PgDown) (Esc] Salir

En ella se muestran los siguientes datos:

e (Cddigo del articulo

e Descripcion del articulo
e Costo

e Precio

e [xistencias

Utilize las teclas de funciones para desplazarse en la pantalla.

Para salir de la consulta presione la tecla [ESC].
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5.7 CONSULTAS DE LOCALIDADES

Esta opcion permite visualizar en pantalla todas las localidades que se han

ingresado al sistema, a continuacion se muestra la pantalla de consulta:

IMPORTADORA

Consulta de Localidades

SIV2C215 SISTE!

o

=@
O~

M. M.
MA DE IMPORTACION Y VENTAS

o

@re
oW
U

Q
Q

L LI DNINO N = =
OOOOO0O0OO000O (
o LI LR LI PO (]

g

En ella se muestran los siguientes datos:

e (Codigo de Localidad

e Descripeion

Utilize las teclas de funciones para desplazarse en la pantalla.

Para salir de la consulta presione la tecla [ESC].
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5.8 CONSULTAS DE BANCOS

Esta opcion permite visualizar en pantalla todas los nombres de los bancos con

los que la empresa trabaja, a continuacion se muestra la pantalla de consulta:

= - IMPORTADORA L.M., & M,
SIV2C216 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct
Consulta de Bancos 10:48:

CODIGO BANCO

PACIFICO

GUAYAQUIL
PREVISORA
SOC.GRAIL
CONTIN

lololele
U LI PO

CREDI.

[ t [+] [PgUp] [PgDown] [Esc] Salir

En ella se muestran los siguientes datos:

e (Codigo de Banco

¢ Nombre del Banco

Utilize las teclas de funciones para desplazarse en la pantalla.

Para salir de la consulta presione la tecla [ESC].

5.9 CONSULTAS DE VENTAS

El submodulo de consulta de Ventas permite visualizar por pantalla las ventas a

un cliente especifico o las ventas de un vendedor especifico
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5.10

Al seleccionar esta opcion se mostrara la siguiente pantalla:

IMPCRTADCRA L.M. & M.

Menu de Consultas de Ventas

STV2M220 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct /95

9:57:39

Ingresos...
Consultas...
Reportes... ‘

Mantenimientos. | Archivos...
Procesos Especi| Ventas...
Salir Saldo Fac
Menu Ante| Por Clientes

Por Vendedores
Meni Anterior

L_ Selecciocne su Opcidn con [T] [¢] y [ENTER] & [ESC] Sale

Usted debe seleccionar la opcidn de su eleccion por medio de:

e Posicionar el cursor con las teclas de direccionamiento y presionar [Enter]

e Digitar el caracter resaltado de cada opcion.

CONSULTA DE VENTAS POR CLIENTES

Esta opcion permite visualizar en pantalla las ventas a un cliente

fechas.

Al ingresar a esta opcion el sistema mostrara la siguiente pantalla:

en un rango de
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IMPORTADORA L.M, & M
S1vac221 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 0B/0Oct/95
Consulta - Ventas por Cliente 10:48:31
CODIGO CLIENTE DIRECCION
0001 MARGARITA ESPEJO CALLE ORIENTE Y 1lOma.
0002 FELIX LUNA PRADERA 1 MZ E-11, VILLA 10
0003 HAROLD PEREZ ORIENTE Y LA 10MA
0004 VICTOR GALARRAGA CRIENTE Y LA 10MA
0008 ELIZABETH FAJARDO FRANCISCO SEGURA Y QUITO
0009 MERCY CRESPO ALBORADA
0010 HELEN RODRIGUEZ ORIENTE Y LA 10MA.
0012 ZENAIDA MEJIA LA PRADERA
0014 ROSA YAGUAL 6 DE MARZO Y VENEZUELA
r (1] 4] [PgUp] [PgDown] (ENTER] Detalle [Esc] Salir

Aqui se muestran todos los clientes que tiene la empresa.

Para obtener las ventas a un cliente se deben seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione el cliente utilizando las teclas de desplazamiento y Presione la tecla
[Enter]

2. El sistema le mostrara la siguiente pantalla:

RANGO DE FECHAS

Fecha Inicial : [ /7 7 ]

Fecha Final : L /7 7 )

Desea Continuar [S/N]?

Ingrese estas fechas en el formato mm/dd/aa y luego conteste 'S' a la pregunta

de Continuar S/N?.
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3. Si existen facturas durante el rango de fechas que ingresd aparecera la

siguiente pantalla:

IMPORTADORA L.M. & M.

SI1v2c221 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct /95
Consulta - Ventas por Cliente 10:48:38
r Cliente: 0001 MARGARITA GERMANIA J

FECHA FACTURA VENDEDCR VALOR
08/23/95 1 DANIELA SALCEDO DURAN 205,000
09/21/95 4 FERNANDO AREVALO 49,750
254,750
r M [{] [PgUp] [PgDown [Esc] Salir I

En donde se muestran todas las facturas del cliente durante el rango de fechas
ingresado, los campos que se muestran son:

e Fecha de la factura

e Numero de factura

e Nombre del vendedor

e Valor de la factura

e Sumatoria total de las ventas
Para salir de esta pantalla presione la tecla [Esc]; regresara a la ventana donde

estan los clientes para que pueda seguir consultando. Si ya no desea continuar

presione la tecla [Esc] para salir totalmente de la consulta.

5.11 CONSULTA DE VENTAS POR VENDEDORES

Esta opcion permite visualizar en pantalla las ventas de un vendedor en un rango

de fechas.
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Al ingresar a esta opcion el sistema mostrara la siguiente pantalla:

IMPORTADORA L.M. M.
SIV2C222 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct/95
Consulta - Ventas por Vendedor 10:48:55
CODIGO VENDEDOR DIRECCION
001 FERNANDA FLORENCIA ITR'AJJ SAUCES 5 Mz.233 VILLA 18
002 DANTELA SALCEDO DURAN DURAN
003 BYRON FRANCISCO PENAFIEL ROBLES FRANCISCO SEGURA Y PORTETE 20
004 JOSE LUIS MENDOZA IZURIETA LA GARZOTA
005 FERNANDO AREVALO LOS SAMANES
006 TANIA RODRIGO 4 DE NOVIEMBRE Y LA 12
| (t1 14 (PgUp] [ PgDown)] (ENTER] Detalle [Esc] Salir |

Aqui se muestran los vendedores de la empresa.

Para obtener las ventas de un vendedor se deben seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione el vendedor utilizando las teclas de desplazamiento.

2. Presione la tecla [Enter]

LF'S ]

. El sistema le mostrara la siguiente pantalla:

RANGO DE FECHAS

Fecha Inicial : [ /7 /7 ]

Fecha Final g { «+ J/ ]

Desea Continuar [S/N]?

Ingrese estas fechas en el formato mm/dd/aa y luego conteste 'S a la pregunta

de Continuar S/N?.
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4. Si existen facturas durante el rango de fechas que ingresé aparecera la

siguiente pantalla:

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV2C222 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct/95
Consulta - Ventas por Vendedor 10:48:55
L Vendedor: 002 DANIELA SALCEDO DURAN
FECHA FACTURA  CLIENTE VALOR
08/23/95 1 MARGARITA GERMANIA 205, 000
09/13795 3 LAURA 325,000
09721795 5 FELIX OMAR 6,103, 360
6,633,360
[ 1 (4] (PgUpP] [ PgDown [Esc] Salir |

En donde se muestran todas las facturas del vendedor durante el rango de fechas
ingresado, los campos que se muestran son:

e Fecha de la factura

e Numero de factura

e Nombre del Cliente

e Valor de la factura

e Sumatoria total de las ventas

Para salir de esta pantalla presione la tecla [Esc]; regresara a la ventana donde
estan los vendedores para que pueda seguir consultando. Si ya no desea continuar

presione la tecla [Esc] para salir totalmente de la consulta.

Pdgina 5-13



Manual del. Usuario Sistema de Imprtacién y Ventas

5.12 CONSULTA DE SALDOS DE FACTURAS

En esta opcion permite visualizar en pantalla todas las facturas que atn no han

sido canceladas totalmente. A continuacion se muestra la pantalla de consulta.

IMPORTADORA L.M. & M

SIV2C230 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct /95
Consulta de Saldos de Facturas 10:49:21
FACTURA FECHA CLIENTE VALOR SALDO

1 0B/23/95 MARGARITA BERMEO 205, 000 77,000

3 09/13/95 LAURA MOSQUERA 325,000 254,500

4 09/21/95 MARGARITA ROSADO 49,750 28,750

5 09/21/95 OMAR LOPEZ 6,103,360 6,103, 360

L [t [4] [PgUp] [ PgDown] [Esc] Salir

En ella se muestran los siguientes datos:

e Numero de Factura

e Fecha de la Factura

e Cliente

e Valor total de la Factura

e Saldo de la Factura

Utilize las teclas de funciones para desplazarse en la pantalla.

Para salir de la consulta presione la tecla [ESC].
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6.1 INTRODUCCION
El médulo de reportes permite obtener un listado impreso de el contenido de los
archivos maestros, las ventas, compras, cobros, deudas, lista de precios y

devoluciones, notas de crédito y notas de débito.

Al seleccionar esta opcion se mostrara la pantalla de menu de reportes:

IMPORTADORA L.M. & M. y
SIV3M300 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct/95

Meni de Reportes 9:57:53

Ingresos...

Consultas...

Reportes...

Mantenimientos.

Procesos Especi| Archivos...

Salir Ventas.. .
Campras
Cobros
Deudas

Lista de Precios
Devoluciones
Notas de Crédito
Notas de Débito
Menu Anterior

Seleccione su Opcién con (1) (4] y [ENTER] & (ESC) Sale

Usted debe seleccionar la opcion de su eleccion por medio de:
e Posicionar el cursor con las teclas de direccionamiento y presionar [Enter]

o Digitar el caracter resaltado de cada opcion.
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6.2 REPORTES DE ARCHIVOS

El submdédulo de reportes de Archivos permite obtener un listado por impresora
de los datos de los clientes, vendedores, proveedores, articulos, localidades y

bancos.

Al seleccionar esta opcion se mostrara la pantalla del ment de reportes de

archivos.
IMPORTADORA L.M. & M.
SIV3M310 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct/95
Ment de Reportes de Archivos 9:57:55
Ingresos. ..
Consultas...
Reportes...
Mantenimientos.
Procesos Especi| Archivos...
Salir Ventas...
Campras Clientes
Cobros Vendedores
Deudas Proveedores

Lista de | Articulos
Devolucio| Localidades
Notas de Bancos

Notas de | Menu Anterior
Meni Ante

J

Seleccione su Opcidn con M W y [(ENTER] & [ESC]) Sale __J

Usted debe seleccionar la opcidn de su eleccion por medio de:
e Posicionar el cursor con las teclas de direccionamiento y presionar [Enter]

e Digitar el caracter resaltado de cada opcion.
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6.3 REPORTE DE CLIENTES

Esta opcion permite obtener un listado por impresora del archivo de clientes, la

pantalla que se muestra es la siguiente:.

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV3R31l1 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 11/0ct/95
Reporte de Clientes Archivos 18:05:53

l REPCRTE DE CLIENTES

Orden: ([C] [C] Cédigo
[A] Alfabético

Cédigo Inicial : [ ]
Cédigo Final ¢ 0 ]

Titulo del Reporte: [ ]

Desea Continuar : [ ]

Ingrese los datos para el reporte... [Esc] Salir

Para poder obtener un listado de Clientes se deben seguir los siguientes pasos:
1. Ingrese la identificacion del ordenamiento "A 6 C "
A Impresion del reporte ordenado por nombre
C Impresion del reporte ordenado por codigo
[Esc] Regresa al menu principal
2. Dependiendo del ordenamiento Ingrese :
Por nombre:
Nombre Inicial del cliente
Nombre Final del cliente
Por codigo:
Cadigo Inicial del cliente

Codigo Final del cliente
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[Esc] Regresa al menu principal
3. Ingrese titulo del Reporte si desea imprimir algun comentario en la cabecera
del reporte.

[Esc] Regresa al menu principal

4. Conteste la pregunta de si desea continuar si 0 no.

[Esc] Regresa al ment principal

Si no existen datos para el reporte aparecera el siguiente mensaje:

No hay datos para el reporte [Esc] Salir

Si todo esta correcto aparecera el siguiente mensaje:

Por favor Prepare la Impresora... Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:
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6.4 REPORTE DE VENDEDORES

Esta opcion permite obtener un listado por impresora del archivo de vendedores,

la pantalla que se muestra es la siguiente:.

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV3R312 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 11/0ct/95
Reporte de Vendedores 18:06:17

[_ REPORTE DE VENDEDORES

Orden: [C] [C] Cédigo
[A] Alfabético

Cédigo Inicial : [ ]
Cédigo Final | ]

Titulo del Reporte:

Desea Continuar : [

L Ingrese los datos para el reporte... (Esc] Salir

Para poder obtener un listado de Vendedores se deben seguir los siguientes
pasos:
1. Ingrese la identificacion del ordenamiento "A 6 C "
A Impresion del reporte ordenado por nombre
Impresion del reporte ordenado por codigo
[Esc] Regresa al menu principal
2. Dependiendo del ordenamiento Ingrese :

Por nombre:

Apellido Inicial del vendedor
Apellido Final del vendedor

Por codigo:
Cadigo Inicial del vendedor

Codigo Final del vendedor
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[Esc] Regresa al menu principal
3. Ingrese titulo del Reporte si desea imprimir algin comentario en la cabecera
del reporte.
[Esc] Regresa al menu principal
4. Conteste la pregunta de si desea continuar si 0 no.

[Esc] Regresa al menu principal

Si no existen datos para el reporte aparecera el siguiente mensaje:

[ No hay datos para el reporte [Esc] Salir

Si todo esta correcto aparecera el siguiente mensaje:

Por favor Prepare la Impresora... Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:
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6.5 REPORTE DE PROVEEDORES

Esta opcion permite obtener un listado por impresora del archivo de proveedores,

la pantalla que se muestra es la siguiente:.

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV3R313 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS
Reporte de Proveedores

11/0ct/95

18:06:55

REPORTE DE PROVEEDORES

igo Inicial : | ]
o Final L |

Titulo del Reporte: [ ]
Desea Continuar : [ ]

Ingrese los datos para el reporte. [Esc] Salir

Para poder obtener un listado de Proveedores se deben seguir los siguientes
pasos:

1. Ingrese:
Codigo Inicial del proveedor
Caodigo Final del proveedor

[Esc] Regresa al menu principal

2. Ingrese titulo del Reporte si desea imprimir algun comentario en la cabecera
del reporte.

[Esc] Regresa al mena principal

3. Conteste la pregunta de si desea continuar si 0 no.

[Esc] Regresa al menu principal
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Si todo esta correcto aparecera el siguiente mensaje:

Por favor Prepare la Impresora... Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:
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6.6 REPORTE DE ARTICULOS

Esta opcion permite obtener un listado por impresora del archivo de articulos, la

pantalla que se muestra es la siguiente:.

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV3R314 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 11/0ct /95
Reporte de Articulos 18:07:02

REPORTE DE ARTICULOS

Cédigo Inicial : | ]
Cédigo Final L | )

Titulo del Reporte: | ]
Desea Continuar : [ ]

ngrese los datos para el reporte... [Esc] Salir ]

Para poder obtener un listado de Articulos se deben seguir los siguientes pasos:
1. Ingrese:

Codigo Inicial del articulo

Codigo Final del articulo

[Esc] Regresa al menu principal

3]

. Ingrese titulo del Reporte si desea imprimir algun comentario en la cabecera
del reporte.

[Esc] Regresa al menu principal

sl

. Conteste la pregunta de si desea continuar si o no.

[Esc] Regresa al menu principal
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Si no existen datos para el reporte aparecera el siguiente mensaje:

No hay datos para el reporte [Esc] Salir

Si todo esta correcto aparecera el siguiente mensaje:

Por favor Prepare la Impresora... Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:

Fecha : 09/0ct/95 IMPORTADORA L.M., & M.

Hora : 00:51:26 REPORTE DE ARTICULOS Pagina: 1
Desde: 0 Hasta: 22ZZZ

CODIGO DESCRIPCICN DEL ARTICULO COSTC UNITARIO PRECIO UNITARIO EXISTENCIAS
BROO1 BROCA # 1 25,000 60,000 12
BROOZ BROCAS # 2 30,000 80,000 25
BROO3 BROCAS # 3 10,000 30, 000 45
CLO01 CLAVOS 1 2,000 4,000 50
CLo02 CLAVOS CEMENTO 3,600 5,000 35
MT001 MARTILIO 1 6,000 12,000 48
PROO1 PERNO 1 2,000 5,000 90
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6.7 REPORTE DE LOCALIDADES

Esta opcion permite obtener un listado por impresora del archivo de localidades,

la pantalla que se muestra es la siguiente:.

IMPORTADORA L.M. & M.

SIV3R315 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 11/0ct/95
Repcrte de Localidades 18:07:15
REPORTE DE LOCALIDADES AJ

Cédigo Inicial : | ]

Cédigo Final | ]

Titulo del Reporte: [

Desea Continuar : [ ]

Ingrese los datos para el reporte... [Esc) Salir AJ

Para poder obtener un listado de las localidades se deben seguir los siguientes
pasos:
1. Ingrese:

Codigo Inicial de localidad

Cadigo Final de localidad

[Esc] Regresa al menu principal
2. Ingrese titulo del Reporte si desea imprimir algin comentario en la cabecera
del reporte.

[Esc] Regresa al menu principal

3. Conteste la pregunta de si desea continuar si o no.
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[Esc] Regresa al menu principal

i ,

Si no existen datos para el reporte aparecera el siguiente mensaje:

No hay datos para el reporte [Esc) Salir

Si todo esta correcto aparecera el siguiente mensaje:

[ Por favor Prepare la Impresora... Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:

Fecha: 09/0ct/95 IMPORTADORA L.M. & M.
Hora : 01:00:07 REPORTE DE LOCALIDADES Pagina: 1
Desde: 0 Hasta: 999
CODIGO NOMBRE DE LOCALIDAD

10 ECUADCR

102 ESTADOS UNIDOS

103 ALEMANIA

201 GUAYAS

202 QUITO

203 LOS RIOS

301 GUAYAQUIL

302 QUITO

303 CUENCA

6.8 REPORTE DE BANCOS

Esta opcion permite obtener un listado por impresora del archivo de bancos, la

pantalla que se muestra es la siguiente:.
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IMPORTADORA L.M. M.
SIV3R316 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 11/0ct /95
Reporte de Bancos 18:07:23

REPORTE DE BANCOS

Cédigo Inicial : [ )
Cédigo Final : [ ]

Titulo del Reporte: [ ]
Desea Continuar : [ ]

L Ingrese los datos para el reporte... [Esc] Salir

Para poder obtener un listado de los bancos se deben seguir los siguientes pasos:
1. Ingrese:

Codigo Inicial de banco

Codigo Final de banco

[Esc] Regresa al menu principal
2. Ingrese titulo del Reporte si desea imprimir algun comentario en la cabecera
del reporte.

[Esc] Regresa al ment principal

3. Conteste la pregunta de si desea continuar si o no.

[Esc] Regresa al menu principal

Si no existen datos para el reporte aparecera el siguiente mensaje:

No hay datos para el reporte [Esc] Salir /
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4.10 DEVOLUCIONES

Esta opcion le permite ingresar, consultar y anular devoluciones de los clientes.
Cuando se selecciona esta opcion se muestra la pantalla de consulta de

devoluciones, si hay grabadas :

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV1I160 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct /95
Ingreso de Devoluciones 20:35:54
DEVOLUCION FACTURA FECHA DEVOLUCICN VALOR CAR|
1 1 09/13/95 10,000 s
2 3 09/13/95 4,500 s
3 3 09/13/95 10,000 s
4 3 09/13/95 120,000 s
5 3 09/13/95 60,000 N
6 3 09/13/95 120,000 S
7 1 09/13/95 30,000 S
8 1 09/13/95 10,000 s
9 3 09/13/95 70,000 N
10 3 09/13/95 65,000 S
J1 3 09/13/95 65,000 S
12 3 09/13/95 65,000 S
[Enter] Consultar (F3] Nuevo [F4] Anular [Esc] Salir

4.10.1 NUEVA DEVOLUCION

Para crear una nueva devolucion, debe de seguir los siguientes pasos :

1. Estando en la pantalla de consulta de devoluciones, presione [F3]. A
continuacion se presenta la pantalla de ingreso de datos para las

devoluciones, como se muestra :
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IMPORTADORA L.M. & M.

SIV1I160 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct/95

Ingreso de Devoluciones 20:36:02

NUM. DEVOLUCION: 10 FECHA DEVOL. : 09/13/95

NUM. FACTURA 3 FECHA FACTURA: 09/13/95

CLIENTE : 0014 LAURA

VENDEDOR : 002 DANIELA SALCEDO DURAN

CODIGO | DESCRIPCICN P/UNIT. |CANTIDAD| SUBTOTAL |3%DCT TOTAL $CM
BROO1 |BROCA # 1 60,000 1 60,000( O 60,000 O
PROO1 |PERNO 1 5,000 1 5,000 O 5,000 O

TOTAL DEVOLUCION 3 65,000

1' (Esc) salir  (T] (4] (PgUp)  (PgDn]

2. Ingrese numero de factura a que pertenece la devolucion y presione
[Enter].
3. Puede hacer uso de la ayuda, presionando [F1] para ver una lista de las

facturas con saldo mayor a cero. como se muestra :

IMPORTADCRA L.M. & M.

SIV1Ile0 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct /95
Ingresc de Devoluciones 20:36:19
NUM. DEVOLUCION: FECHA DEVOL.
NUM. FACTURA : [ ] FECHA FACTURA:
CLIENTE
VENDEDOR
FACTURAS

FACTURA CLIENTE FECHA VALOR SALDO

1 MARGARITA GERMANIA 08/18/95 205,000 67,000

4 MARGARITA GERMANIA 09/21/95 49,750 28,750

5 FELIX QAR 08/18/95 6,103,360 6,103,360

L l || ||

TOTAL DEVOLUCION

I Ingrese cédigo de factura [F1] Ayuda l
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3. Ingrese la fecha de la devolcion y presione [Enter]. A continuacion se
muestran los datos de la factura ingresada.

4. Ahora esta listo para ingresar el detalle de las devoluciones. Ingrese el
codigo del articulo a devolver y presione [Enter]. Atencion : El articulo
debe de estar en la factura correspondiente.

5. Puede usar la ayuda presionando [F1] para ver una lista de articulos.

Como se muestra a continuacion ;

IMPORTADORA L.M. & M. ]

SIV1I160 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct /95
Ingreso de Devoluciones 20:36:34
NUM. DEVOLUCION: 13 FECHA DEVOL. : [10/08/95])
NUM. FACTURA : | 1] FECHA FACTURA: 08/23/95
CLIENTE 0001 MARGARITA GERMANIA
VENDEDOR : 002 DANTELA SALCEDO DURAN
-ARTICULOS
QCODIGO DESCRIPCICN EXISTENCIA
CODIGO DESCRIPCIO %OM
CLO01 CLAVOS 1 5
CL002 CLAVOS CEMENTO 3
MT001 MARTILIO 1 4
PROOL PERNO 1 19

| | ||

TOTAL DEVOLUCION

Ingrese cédigo de articulo [F1] Ayuda

6. Una vez ingresado el articulo, ingrese ahora la cantidad a devolver.
Atencion : La cantidad no debe ser mayor a la facturada.

7. Para'seguir aiadiendo lineas de detalle repita los pasos del 4 al 6.

8. Para terminar el ingreso presione [Esc].

9. El sistema le preguntara si desea cargar a inventario los articulos
devueltos. Conteste S o N.

10. Si contesta S todos los articulos se cargaran al inventario.

11. EI sistema le pregunta ahora si desea imprimir un comprobante de
devolucion. Conteste S o N.

12. Sicontesta S, entonces prepare la impresora y presione una tecla para

imprimir el comprobante.
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Fecha : 09/0ct/95 IMPORTADORA L.M. & M.
Hora : 01:38:19G P &gina: 1

FECHA DEVOLUCION : 10/09/95

NUM. FACTURA : 5
CLIENTE : 0002 FELIX OMAR
VENDEDOR : 002 DANIELA SALCEDO DURAN
CODIGO DESCRIPCION P/UNIT. |CANTIDAD| SUBTOTAL |[%DCT TOTAL
BROO1 |BROCA # 1 60, 000 1 60,000(10 54,000
TOTAL: 1 54,000

* LOS ARTICULOS FUERON CARGADOS AL INVENTARIO **

4.10.2 ANULAR DEVOLUCION

Para anular una devolucion, siga los siguientes pasos :

1. Desde la pantalla de consulta de devoluciones presione la tecla [F4].

2

. El sistema le confirmara la accion que ha usado. Conteste S o N.

. Si contesta S entonces se anulara la devolucion y se reversan las

|8

operaciones de devolucion.

4. Presione una tecla para continuar.

4.10.3 CONSULTAR DEVOLUCION

Para consultar una devolucion, siga los siguientes pasos :

1. Desde la pantalla de consulta general de devoluciones, seleccione la

devolucion a consultar presionando [Enter].

3]

. A continuacion se muestran los datos de la devolucion.

3. Para salir presione [Esc].
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5.1 INTRODUCCION

El médulo de consulta permite visualizar por pantalla el contenido de los

archivos maestros, las ventas y saldos de facturas.

Para desplazarse a través de la pantalla de consulta puede utilizar las siguientes

teclas de funcion:

TECLAS FUNCION
[1] Ir a la siguiente Fila
[+] Ir a la fila anterior

[Pgdown]  Avanzar una pantalla

[Pgup] Retroceder una pantalla
[Tab] Avanzar hacia la derecha campo por campo
[Esc] Para salir de la consulta

Al seleccionar esta opcion se mostrara la pantalla del menu de consultas:

IMPORT. RA L.M. & M.
SIV2M200 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS
Menu de Consultas

o
O~
e
08
~J T

~
W
S0

Ingresos...
Consultas...
Reportes...
Mantenimientos.| Archivos...
Procesos Especi| Ventas...
Salir Saldo Facturas
Menu Anterior

Seleccione su Opcién con [T] £h) y [ENTER] &6 [ESC) Sale
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5.2

Usted debe seleccionar la opcion de su eleccion por medio de:

e Posicionar el cursor con las teclas de direccionamiento y presionar [Enter|

e Digitar el caracter resaltado de cada opcion.

CONSULTAS DE ARCHIVOS

El submodulo de consulta de Archivos permite visualizar por pantalla los datos

clientes, vendedores, proveedores, articulos, localidades y bancos.

Al seleccionar esta opcion se mostrara la pantalla del submoédulo de consultas:

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV2M210 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct/95
Menu de Consultas de Archivos 9:57:36
Ingresos...
Consultas. ..
Reportes...
Mantenimientos.| Archivos...
Procesos Especi| Ventas...
Salir Saldo Fac| Clientes
Meni Ante| Vendedores
'——————| Proveedores
Articulos
Localidades
Bancos
Meni Anterior

Seleccione su Opcidén con it Ilf

y [ENTER] &6 (ESC] Sale

Usted debe seleccionar la opcion de su eleccion por medio de:

e Posicionar el cursor con las teclas de direccionamiento y presionar [Enter]

o Digitar el caracter resaltado de cada opcion.
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5.3 CONSULTAS DE CLIENTES

Esta opcion permite visualizar en pantalla todos los clientes que tiene la empresa,

a continuacion se muestra la pantalla de consulta de clientes:

IMPORTADORA L.M. & M,

SIV2Cc2l1 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 08/0ct/95
onsulta de Clientes 10:46:11
CODIGO CLIENTE DIRECCION TELEFONO
0001 MARGARITA LECNIDAS CALLE ORIENTE Y 1Cma. 340942
0002 FELIX MEDRANO PRADERA 1 MZ E-11, VILLA 10 434989
0003  HAROLD DELGADO ORIENTE Y LA 10MA 340942
0004 VICTOR DELGADO ORIENTE Y LA 10MA 340842
0008 ELIZARETH BENAVIDES FRANCISCO SEGURA Y QUITO 523621
0009 MERCY ZAMBRANO ALBORADA 526325
0010 HELEN YAGUAL ORIENTE Y LA 10MA. 340942
0012 ZENAIDA NORIEGA LA PRADERA 425365
0014 LAURA MOSQUERA 6 DE MARZO Y VENEZUELA 468325

1 [PgUp] [PgDown ] [Tab] [Esc] Salir

En ella se muestran los siguientes datos:

e (Codigo del cliente
e Nombre del Cliente
e Direccion

e Teléfono

e (Ciudad

¢ Provincia

e /ona

Utilize las teclas de funciones para desplazarse en la pantalla.

Para salir de la consulta presione la tecla [ESC].
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Si todo esta correcto aparecera el siguiente mensaje:

Por favor Prepare la Impresora... Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:

Fecha: 09/0ct/95 IMPORTADORA L.M. & M.
Hora : 01:00:22 REPORTE DE BANCOS Pagina: 1

Desde: 0 Hasta: 99

CODIGO NOMBRE DEL BANCO
01 PACIFICO
02 GUAYAQUIL
03 PREVISORA
04 SOC.GRAL.CREDI.
05 CONTINENTAL

6.9 REPORTES DE VENTAS

El submoddulo de reportes de ventas permite obtener un listado por impresora de

las ventas por clientes, ventas por vendedores y comisiones

Al seleccionar esta opcion se mostrara la siguiente pantalla:

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV3M320 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct/95
Menu de Reportes de Ventas 957157
Ingresocs. ..
Consultas...
Reportes. ..

Mantenimientos.
Procesos Especi| Archivos... |

Salir Ventas...
Campras
Cobros Por Clientes
Deudas Por Vendedores

Lista de | Comisiones
Devolucic| Menu Anterior
Notas de
Notas de Débito
Menu Anterior

[ Seleccione su Opcion con [1] (4] y [ENTER] 6 (ESC) Sale T
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Usted debe seleccionar la opcion de su eleccion por medio de:

e Posicionar el cursor con las teclas de direccionamiento y presionar [Enter]|

e Digitar el caracter resaltado de cada opcion.

6.10 REPORTE DE VENTAS POR CLIENTES

Esta opcion permite obtener un listado por impresora de las ventas a clientes, la

pantalla que se muestra es la siguiente:.

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV3R321 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 11/0ct /95
Reporte de Ventas por Cliente 18:07:33
Cliente Inicial : [ ] Cliente Final : [ ]
Fecha Inicial : ([10/11/95] Fecha Final : [10/11/95])
Titulo : [ ]
Desea continuar S/N : [ ]

Ingrese los datos para el reporte... Esc] Salir
2 P P

Para poder obtener un listado de las ventas por clientes se deben seguir los

siguientes pasos:

1. Ingrese:
Cadigo Inicial de Cliente

Caddigo Final de Cliente
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FFecha Inicial
Fecha Final

[Esc] Regresa al menu principal

S

. Ingrese titulo del Reporte si desea imprimir algiin comentario en la cabecera
del reporte.

[Esc] Regresa al menu principal

. Conteste la pregunta de si desea continuar si o no.

(O ]

[Esc] Regresa al menu principal

Si no existen datos para el reporte aparecera el siguiente mensaje:

No hay datos para el reporte [Esc] Salir

Si todo esta correcto aparecera el siguiente mensaje:

Por favor Prepare la Impresora... Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:
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6.11 REPORTE DE VENTAS POR VENDEDORES

Esta opcion permite obtener un listado por impresora de las ventas por

vendedores, la pantalla que se muestra es la siguiente:.

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV3R322 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 11/0ct/95
Reporte de Ventas por Vendedor 18:07:39
Vendedor Inicial : [ ] Vendedor Final : | ]
Fecha Inicial : [10/11/95) Fecha Final : [10/11/95]
Titulo [ ]
Desea continuar S/N : [ ]

Ingrese los datos para el reporte... [Esc] Salir

Para poder obtener un listado de las ventas por vendedores se deben seguir los

siguientes pasos:

1. Ingrese:
Codigo Inicial de Vendedor
Codigo Final de Vendedor
Fecha Inicial
Fecha Final

[Esc] Regresa al menu principal

2. Ingrese titulo del Reporte si desea imprimir algun comentario en la cabecera
del reporte.

[Esc] Regresa al menu principal
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3. Conteste la pregunta de si desea continuar si o no.

[Esc] Regresa al menu principal

Si no existen datos para el reporte aparecera el siguiente mensaje:

No hay datos para el reporte [Esc] Salir

Si todo esta correcto aparecera el siguiente mensaje:

Por favor Prepare la Imprescora... Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:
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6.12 REPORTE DE COMISIONES

Esta opcion permite obtener un listado por impresora de las comisiones de los

vendedores la pantalla que se muestra es la siguiente:.

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV3R323 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 11/0ct /95
Reporte de Comisiones 18:07:47
Vendedor Inicial : | ] Vendedor Final : [
Fecha Inicial : [10/11/95) Fecha Final : [10/11/95]
Titulo [
Desea continuar S/N : [ ]

Ingrese los datos para el reporte... [Esc] Salir

Para poder obtener un listado de las comisiones se deben seguir los siguientes

pasos:

1. Ingrese:
Codigo Inicial de Vendedor
Codigo Final de Vendedor
Fecha Inicial
Fecha Final

[Esc] Regresa al menu principal

2. Ingrese titulo del Reporte si desea imprimir algun comentario en la cabecera
del reporte.

[Esc] Regresa al menu principal
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3. Conteste la pregunta de si desea continuar si o no.

[Esc] Regresa al menu principal

Si no existen datos para el reporte aparecera el siguiente mensaje:

No hay datos para el reporte [Esc] Salir

Si todo esta correcto aparecera el siguiente mensaje:

El reporte que se imprime es el siguiente:
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6.13 REPORTE DE COMPRAS

Esta opcion permite obtener un listado por impresora de las compras en un rango

de fechas, la pantalla que se muestra es la siguiente:.

IMPORTADORA L.M. & M.

SIV3R330 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 11/0ct /95
Reporte de Compras 18:08:01
Compra Inicial : | 0] Compra Final : | 0]

Fecha 1Inicial : [ [/ [/ ] Fecha Final : [ [/ [/

Costeado [S/N] : [ ]
Valorado [S/N] : [ 1]

Titulo : [

Desea continuar S/N : [ ]

Ingrese los datos para el reporte... (Esc] Salir

Para poder obtener un listado de las compras se deben seguir los siguientes pasos:

1. Ingrese:
Numero de compra Inicial
Numero de compra Final
Fecha Inicial
Fecha Final

[Esc] Regresa al menu principal

2. Si desea que el reporte se imprima con el costo real digite "S" en Costeado
[Esc] Regresa al menu principal
3. Si desea que el reporte se imprima con el precio de venta digite "S" en

Valorado
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[Esc] Regresa al mena principal
3. Conteste la pregunta de si desea continuar si 0 no.

[Esc] Regresa al ment principal

Si no existen datos para el reporte aparecera el siguiente mensaje:

No hay datos para el reporte (Esc] Salir

Si todo esta correcto aparecera el siguiente mensaje:

Por favor Prepare la Impresora... Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:
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Fecha : 09/0ct/95 IMPORTADORA L.M. & M.

Hora : 01:02:06 REPORTE DE COMPRAS Pagina: 1

ORDEN DE COMPRA : 4 LOCAL

FECHA : 10/07/95

PROVEEDOR ¢ 001 ZULLY LUCERO QUITC-ECUADOR

ARTICULO DESCRIPCION CANTIDAD COSTO ORIGINAL S/. COSTO REAL PRECIO DE VENTA
UNITARIO TOTAL UNITARIO TOTAL UNITARIO TOTAL

BROO4 BROCA 4 100 10,000 1,000,000 11,200 1,120,000 15,000 1,500,000

1,000,000 1,120,000 1,500,000

ns;) Jap jonupgy

[ F

sopua g A uordnjaduiy ap muajsiy
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6.14 REPORTE DE COBROS

Esta opcion permite obtener un listado por impresora de los cobros en un rango

de fechas, la pantalla que se muestra es la siguiente:.

IMPORTADORA L.M. & M.

SIV3R340 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 11/0ct/95
Reporte de Cobros por Facturas 18:08:08
Fecha Inicial : [10/11/95)
Fecha Final : [10/11/95]

Titiile 2 l ]

Desea continuar S/N :

Ingrese los datos para el reporte... [Esc] Salir

Para poder obtener un listado de los cobros se deben seguir los siguientes pasos:

1. Ingrese:
Fecha Inicial
Fecha Final

[Esc] Regresa al menu principal

o

. Ingrese titulo del Reporte si desea imprimir algun comentario en la cabecera
del reporte.

[Esc] Regresa al menu principal

(]

. Conteste la pregunta de si desea continuar si o no.

[Esc] Regresa al ment principal
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Si no existen datos para el reporte aparecera el siguiente mensaje:

No hay datos para el reporte [Esc] Salir

Si todo esta correcto aparecera el siguiente mensaje:

Por favor Prepare la Impresora... Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:
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6.15 REPORTE DE DEUDAS

Esta opcion permite obtener un listado por impresora de las deudas de los

clientes, la pantalla que se muestra es la siguiente:.

IMPORTADORA L.M. & M.

SIV3R350 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 11/0ct /95
Reporte de Deudas de Clientes 18:08:14
Cliente Inicial : ]

1

Cliente Final

Titulo : [ )

Desea continuar S/N : [

Ingrese los datos para el reporte... [Esc] Salir

Para poder obtener un listado de las deudas se deben seguir los siguientes pasos:

I1. Ingrese:
Cadigo de cliente Inicial
Cadigo de cliente Final
[Esc] Regresa al menu principal
2. Ingrese titulo del Reporte si desea imprimir algun comentario en la cabecera
del reporte.
[Esc] Regresa al ment principal
3. Conteste la pregunta de si desea continuar si o no.

[Esc] Regresa al menu principal
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- : Tl

Si no existen datos para el reporte aparecera el siguiente mensaje:

] Salir

No hay datos para el reporte [Es

(¢]

Si todo esta correcto aparecera el siguiente mensaje:

Por favor Prepare la Impresora... Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:
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6.16 REPORTE DE PRECIOS

Esta opcion permite obtener un listado por impresora de los articulos con su

precio de venta y sus existencias, la pantalla que se muestra es la siguiente:.

IMPORTADORA L.M. & M,
SIV3R360 SISTEMA DE IMPORTACICN Y VENTAS 11/0ct /95
Reporte de Precios 18:08:20

REPORTE DE PRECIOS

Cédigo Inicial : ( ]
Cédigo Final 5 1 |

Titulo del Reporte: |
Desea Continuar : |

Ingrese los datos para el reporte... [Esc] Sa

Para poder obtener un listado de los precios de los articulos se deben seguir los

siguientes pasos:

1. Ingrese:
Codigo Inicial de Articulo
Codigo Final de Articulo
[Esc] Regresa al menu principal
2. Ingrese titulo del Reporte si desea imprimir algun comentario en la cabecera
del reporte.
[Esc] Regresa al menu principal
3. Conteste la pregunta de si desea continuar si o no.

[Esc] Regresa al menu principal
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Si no existen datos para el reporte aparecera el siguiente mensaje:

No hay datos para el reporte (Esc] Salir

Si todo esta correcto aparecera el siguiente mensaje:

Por favor Prepare la Impresora... Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:

Fecha : 09/0ct/95 IMPORTADORA L.M. & M.

Hora : 01:02:58 REPORTE DE PRECIOS Pagina: 1
Desde: 0 Hasta: ZZZZZ

CODIGOD DESCRIPCICN DEL ARTICULO PRECIO UNITARIO EXISTENCIAS
BROO2 BROCAS # 2 80,000 25
BROO3 BROCAS # 3 30,000 45
CLOO1 CLAVOS 1 4,000 50
CL002 CLAVOS CEMENTO 5,000 35
MT001 MARTILIO 1 12,000 48
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6.17

REPORTE DE DEVOLUCIONES

Esta opcion permite obtener un listado por impresora de las devoluciones

realizadas en un rango de fechas, la pantalla que se muestra es la siguiente:.

IMPORTADORA L.M. & M.

SIV3R370
Reporte de Devoluciones

11/0ct /95
18:08:27

SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS

Fecha Inicial : [ / [/ ]

Fecha Final : [ & 4 )

Titulo : | |

Desea continuar S/N : [ ]

Ingrese los datos para el reporte... [Esc) Salir ]

Para poder obtener un listado de los devoluciones se deben seguir los siguientes

pasos:

1. Ingrese:
Fecha Inicial
Fecha Final
[Esc] Regresa al menu principal
2. Ingrese titulo del Reporte si desea imprimir algin comentario en la cabecera
del reporte.
[Esc] Regresa al menu principal
3. Conteste la pregunta de si desea continuar si 0 no.

[Esc] Regresa al ment principal
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Si no existen datos para el reporte aparecera el siguiente mensaje:

Salir

[
(7]
0

=
fu
o8
fu
ot
Q
7]
o
)
H
w
1]
N

reporte

Si todo esta correcto aparecera el siguiente mensaje:

| Por favor Prepare la Impresora... Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:
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6.18 REPORTE DE NOTAS DE CREDITO

Esta opcion permite obtener un listado por impresora de las notas de crédito que

se han realizado en un rango de fechas, la pantalla que se muestra es la siguiente:.

IMPORTADCRA L.M. & M.
SIV3R380 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 11/0ct /95
Reporte de Notas de Crédito 18:08:35
Fecha Inicial : [ [/ [/ ]
Fecha Final : ( /7 7/ ]
Titulo : [ ]
Desea continuar S/N : |
Ingrese los dateos para el reporte... (Esc] Salir

Para poder obtener un listado de las notas de crédito se deben seguir los

siguientes pasos:

1. Ingrese:
Fecha Inicial
Fecha Final
[Esc] Regresa al menu principal

2. Ingrese titulo del Reporte si desea imprimir algin comentario en la cabecera
del reporte.

[Esc] Regresa al menu principal
3. Conteste la pregunta de si desea continuar si 0 no.

[Esc] Regresa al menu principal
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Si no existen datos para el reporte aparecera el siguiente mensaje:

No hay datos para el reporte [Esc] Salir

Si todo esta correcto aparecera el siguiente mensaje:

Por favor Prepare la Impresora... Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:
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6.19 REPORTE DE NOTAS DE DEBITO

Esta opcion permite obtener un listado por impresora de las notas de débito que

se han realizado en un rango de fechas, la pantalla que se muestra es la siguiente:.

IMPORTADORA L.M. & M

SIV3IR380 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 11/0ct /95
Reporte de Notas de Crédito 18:08:35
Fecha Inicial : [ / / ]
Fecha Final : [ /4 [/

Desea continuar S/N : [ ]

Ingrese los datos para el reporte... [Es

(9]

] Salir

Para poder obtener un listado de las notas de dédito se deben seguir los siguientes

pasos:

—_—

. Ingrese:
Fecha Inicial
Fecha Final

[Esc] Regresa al menu principal

o

. Ingrese titulo del Reporte si desea imprimir algin comentario en la cabecera

del reporte.

[Esc] Regresa al menu principal

sl

. Conteste la pregunta de si desea continuar si o no.

[Esc] Regresa al menu principal
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i d :

Si no existen datos para el reporte aparecera el siguiente mensaje:

No hay datos para el reporte [Esc] Salir

Si todo esta correcto aparecera el siguiente mensaje:

Por favor Prepare la Impresora... Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:
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7.1 INTRODUCCION

El moédulo de mantenimiento de archivos permite realizar las operaciones de
adicion, modificacion o eliminacion de los datos almacenados en los diferentes

archivos maestros que posee el sistema.

Al seleccionar esta opcion se mostrara la pantalla de menu de mantenimientos:

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV4M400 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 7/0ct /95
Meni de Mantenimientos 9:58:04
Ingresocs. ..
Consultas...
Reportes...

Mantenimientos...
Procesos Especi
Salir Clientes
Vendedores
Proveedores
Articulos
Localidades
Bancos

Meni Anterior

Seleccione su Opcién con [T] (4] y [ENTER] & [ESC] Sale

Usted debe seleccionar la opcion de su eleccion por medio de:

o Posicionar el cursor con las teclas de direccionamiento y presionar [Enter]

e Digitar el caracter resaltado de cada opcion.
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7.2 MANTENIMIENTO DE CLIENTES

Esta opcion permite adicionar, eliminar o modificar los datos correspondientes a

los clientes de la compaiiia.

Al seleccionar esta opcion se mostrara la siguiente pantalla:

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV4I410 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct/95
Mantenimiento de Clientes 12:37:04

CLIENTES

Cédigo : [ ]

Nambres [ ]
Direccién : [ )
Teléfono : ( |

Zona : (i 1) (1 Guayaquil - 2 Provincias]
Ciudad : [ ]

Provincia : [ ]

[Enter] Consultar [Fl1] Ayuda [F3] Nuevo [Esc) Salir

La informacion obligatoria de un cliente es:

Nombre del cliente
e Direccion

Ciudad

Provincia
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Si uno de estos campos esta vacio al presionar [Enter] el sistema le enviara el

siguiente mensaje de error:

7.2.1 NUEVO CLIENTE

Para crear un nuevo cliente se deben seguir los siguientes pasos:

I. Presione la tecla [F3]. El programa automaticamente genera el
siguiente cogido para el nuevo cliente.

2. Ingrese los datos del cliente y presione [Enter] para avanzar al
siguiente campo.

3. Cuando llegue a los campos de Ciudad y Provincia, debe ingresar el
codigo respectivo, si ingresa un codigo que no existe el sistema le

mostrara el siguiente mensaje:

Error: codigo no existe...

Puede evitar este error presionando [F1] para ayuda. Aqui se
mostraran los codigos de las localidades existentes en el sistema. La

siguiente pantalla muestra la ayuda :
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IMPCRTADORA L.M. & M.
SIV41410 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct /95
Mantenimiento de Clientes 12:36:42
|7C LIENTES
Cédigo [0001)]
Nambres : [MARGARITA SANDOVAL ALVAREZ ]
Direccién : [CALLE ORIENTE Y 1QMA. ]
Teléfono [344942 )
Zona : [2] [1 Guayaquil - 2 Provincias]
Ciudad :
Provincia : CODIGO CIUDAD
301 GUAYAQUIL
302 QUITO
303 CUENCA

Ingrese codigo de Ciudad [F1] Ayuda

IMPCRTADORA L.M. & M.
SIV4I410 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct/95
Mantenimiento de Clientes 12:36:46

Codigo : [0001)
Narbres : [MARGARITA GERMANIA ]
Direccién : [CALLE CRIENTE Y 1(MA. ]
Teléfono : (340942 ]
Zona : (2] (1 Guayaquil - 2 Provincias]
Ciudad :
Provincia : CODIGO PROVINCIAS

202 QUITO

203 LOS RIOS

Ingrese codigo de Provincia [F1] Ayuda

4. Una vez terminado el ingreso de todos los datos el programa le pedira
que presione [F2] para grabar o [Esc] para salir. Presione [F2] para

crear el nuevo cliente.
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7.2.2 MODIFICAR / ELIMINAR CLIENTES

Para modificar o eliminar los datos de un cliente se deben seguir los

siguientes pasos:

1. Ingrese el codigo del cliente a consultar y presione la tecla [Enter], o
Presione la tecla [F1] para ver la lista de clientes. Al presionar la tecla

[F1] se muestra la siguiente pantalla .

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV4I410 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct/95
Mantenimiento de Clientes 12:36:28

CLIENTES

Cédigo : CLIENTES

Namnbres : CODIGD NCMBRES

Direccién :

Teléfono : 0001 MARGARITA SANDOVAL ALVAREZ
Zona : 0002 FELIX MEDRANO URQUIZA
Ciudad : 0003 HAROLD DELGADO YAGUAL
Provincia : 0004 VICTOR DELGADO REYES

0008 ELIZABETH BENAVIDEZ

0009 MERCY ZAMBRANO YONFA
0010 HELEN DELGADO YAGUAL
0012  ZENAIDA NORIEGA PEREZ

[Enter] Consultar [Fl] Ayuda [F3]) Nuevo [Esc] Salir

o

. Si presiono la tecla [F1], entonces seleccione el cliente a consultar con
las teclas de direccion y presione la tecla [Enter]|
3. Si el codigo ingresado es valido, entonces se presentan los datos del

cliente caso contrario se muestra el siguiente mensaje:

Errcr: codigo no existe...
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4. Si desea modificar algun dato, digite la informacion que desee y
presione [Enter] para avanzar al siguiente campo. Si no desea cambiar
presione [Enter| para avanzar al siguiente campo.

5. Después de presionar [Enter] en el altimo campo de ingreso, el
programa le pedira que presione [F2] para grabar los cambios, [F4]

para borrar al cliente o [Esc] para salir.

7.3 MANTENIMIENTO DE VENDEDORES

Esta opcion permite adicionar, eliminar o modificar los datos correspondientes a

los vendedores de la compaiiia.

Al seleccionar esta opcion se mostrara la pantalla que se muestra a continuacion:

IMPORTADCRA L.M. & M.
SIV41420 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct/95
Mantenimiento de Vendedores 22:23:38

VENDEDORES J

Cédigo : [ ]

Nombres : | ] Apellidos : | ]
Cédula : [ ]

Direccidn : ( ]

Teléfono : [ ]

Ciudad : [ ]

(Enter]) Consultar [F1] Ayuda [F3] Nuevo [Esc] Salir
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La informacion obligatoria de un vendedor es la siguiente:

e Nombres del vendedor
e Apellidos del vendedor
e (édula

e Direccion

e (iudad

Si uno de estos campos estda vacio al presionar [Enter| el sistema le enviara el

siguiente mensaje de error:

Error: campo vacio...

7.3.1 NUEVO VENDEDOR

Para crear un nuevo vendedor se deben seguir los siguientes pasos:

l. Presione la tecla [F3]. El programa automaticamente genera el

siguiente cogido para el nuevo vendedor.

rJ

. Ingrese los datos del vendedor y presione [Enter| para avanzar al
siguiente campo.

3. Cuando llegue al campo de Ciudad, debe ingresar el codigo respectivo,

si ingresa un codigo que no existe el sistema le mostrara el siguiente

mensaje:
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Error: codigo no existe... |

Puede evitar este error presionando [F1] para ayuda. Aqui se
mostraran los codigos de las localidades existentes en el sistema. La

siguiente pantalla muestra la ayuda :

Ventana de ayuda de Ciudad:

IMPORTADORA L.M. & M.

SIV4I1420 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct/95
Mantenimiento de Vendedcres 22:23:38
VENDEDORESJ

Cédigo : [001]
Nambres : [FERNANDA ) Apellidos : [FLORENCIA ITRIAGO ]
Cédula : [0952598525])
Direccién : [SAUCES 5 MZ.233 VILIA 18 1
Teléfono : [433560 )
Ciudad :
CODIGO CIUDAD
301 GUAYAQUIL
302 QUITO
303 CUENCA

Ingrese codigc de Ciudad [F

[F1] Ayuda

4. Una vez terminado el ingreso de todos los datos el programa le pedira

que presione [F2] para grabar o [Esc] para salir. Presione [F2] para

crear el nuevo vendedor.
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7.3.2 MODIFICAR / ELIMINAR VENDEDORES

Para modificar o eliminar los datos de un vendedor se deben seguir los

siguientes pasos:

Ingrese el codigo del vendedor a consultar y presione la tecla [Enter], o
Presione la tecla [F1] para ver la lista de vendedores. Al presionar la

tecla [F1] se muestra la siguiente pantalla .

IMPORTADCRA L.M. & M.

SIV4I1420 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct/95
Mantenimiento de Vendedores 22:23:38

¢l

VENDEDOREE®

Cédigo : VENDEDCRES——
Nambres : | CODIGO NQYBRES
Cédula :
Direccién : 001 FERNANDA FLORENCIA ITRIAGO
Teléfono : 002 DANIELA SALCEDO DURAN
Ciudad : 003 BYRON FRANCISCO PENAFIEL ROBLES
004 JOSE LUIS MENDOZA IZURIETA
005 FERNANDO AREVALO
006 TANIA RODRIGO
[Enter] Consultar [Fl] Ayuda (F3] Nuevo [Esc) Salir

sd

. Si presiono la tecla [F1], entonces seleccione el cliente a consultar con

las teclas de direccion y presione la tecla [Enter]

. Si el codigo ingresado es valido, entonces se presentan los datos del

vendedor caso contrario se muestra el siguiente mensaje:

Error: cocdigo no existe... I

. Si desea modificar algun dato, digite la informacién que desee y

presione [Enter] para avanzar al siguiente campo. Si no desea cambiar

presione [Enter] para avanzar al siguiente campo.
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3. Después de presionar [Enter] en el ultimo campo de ingreso, el
programa le pedira que presione [F2] para grabar los cambios, [F4]

para borrar al vendedor o [Esc] para salir.

7.4 MANTENIMIENTO DE PROVEEDORES

Esta opcion permite adicionar, eliminar o modificar los datos correspondientes a

los proveedores de la compania.

Al seleccionar esta opcion se mostrara la pantalla que se muestra a continuacion:

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV4I430 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct /95
Mantenimiento de Proveedores 22:24:02

LPROVEF]DOR?,S

Cédigo : [ 1

Nambres : [ |
Direccidn : [ |
Teléfono : [ |

Pais : [ ]

Ciudad : [ !

r [Enter] Consultar [F1l] Ayuda [F3] Nuevo [Esc] Salir

La informacion obligatoria de un proveedor es la siguiente:

e Nombres del vendedor
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Direccion
Pais

Ciudad

Si uno de estos campos esta vacio al presionar [Enter] el sistema le enviard el

siguiente mensaje de error:

7.4.1

NUEVO PROVEEDOR

Para crear un nuevo proveedor se deben seguir los siguientes pasos:

S

J

. Presione la tecla [F3]. El programa automdticamente genera el

siguiente cogido para el nuevo proveedor.

. Ingrese los datos del proveedor y presione [Enter] para avanzar al

siguiente campo.

. Cuando llegue a los campos de Pais y Ciudad, debe ingresar el codigo

respectivo, si ingresa un codigo que no existe el sistema le mostrara el

siguiente mensaje:
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Puede evitar este error presionando [FI] para ayuda. Aqui se
mostraran los codigos de las localidades existentes en el sistema. La

siguiente pantalla muestra la ayuda :

IMPORTADORA L.M. & M,
SIV4I430 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct /95
Mantenimiento de Proveedores 22:24:02

PROVEEDORES

Codigo : [001]

Nambres : [ZULLY LUCERO ]
Direccién : [PRADERA II ]
Teléfono : [456252 ]

Pais :

Ciudad : QODIGO PAIS

101 ECUADOR
102 ESTADOS UNIDOS
103 ALEMANIA

Ingrese codigo de Pais [F1] Ayuda

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV4I430 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct/95
Mantenimiento de Proveedores 22:24:02

[ PROVEEDORES

Cédigo : [001]

Narbres : [ZULLY LUCERO )
Direccién : [PRADERA II ]
Teléfono : [456252 ]

Pais : [103] ALEMANIA

Ciudad :

CODIGO CIUDAD

301 GUAYARQUIL
302 QUITO
303 CUENCA

Ingrese codigo de Ciudad [F1] Ayuda
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4. Una vez terminado el ingreso de todos los datos el programa le pedira
que presione [F2] para grabar o [Esc] para salir. Presione [F2] para

crear el nuevo proveedor.

7.4.2 MODIFICAR / ELIMINAR PROVEEDORES

Para modificar o eliminar los datos de un proveedor se deben seguir los

siguientes pasos:

1. Ingrese el cadigo del proveedor a consultar y presione la tecla [Enter],
o Presione la tecla [F1] para ver la lista de proveedores. Al presionar la

tecla [F1] se muestra la siguiente pantalla .

IMPORTADORA L.M, & M,
SIV4I1430 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct/95
Mantenimiento de Proveedores 22:24:02

Cédigo : ——— PRV DO
Nambres : CODIGO NCMBRES

Direccién :

Teléfono : 001 ZULLY LUCERO

Pais : 002 RICARDO ANDRADE ANDRADE

Ciudad : 003 LAURA ESPINOZA LOOR

004 ALEXANDRA MONTENEGRO
005 NELLY JARA

006 GINA PULIDO

007 ANITA ALEJRANDRO

008 FANNY BARZOLA

[Enter] Consultar [Fl] Ayuda [F3] Nueve [Esc] Salir

2. Si presiono la tecla [F1], entonces seleccione el proveedor a consultar

con las teclas de direccion y presionela tecla [Enter|
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1.3

3. Si el codigo ingresado es valido, entonces se presentan los datos del
proveedor caso contrario se muestra el siguiente mensaje:

Error: codigo no existe... ]

4. Si desea modificar algun dato, digite la informacion que desee y
presione [Enter] para avanzar al siguiente campo. Si no desea cambiar
presione [Enter] para avanzar al siguiente campo.

5. Después de presionar [Enter] en el ultimo campo de ingreso, el

programa le pedira que presione [F2] para grabar los cambios, [F4]

para borrar al proveedor o [Esc] para salir.

MANTENIMIENTO DE ARTICULOS

Esta opcion permite adicionar, eliminar o modificar los datos correspondientes a

los articulos.

Al seleccionar esta opcion se mostrara la pantalla que se muestra a continuacion:

IMPORTADORA L.M. & M.

s —
SIV41440 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct/95
Mantenimiento de Articulocs 21:28:08
ARTICULOS
E ) ,

7 ( ]

Precio Unitario: [ ]

Existencias: [ ]

[ Ingrese codige de articulo [F1] Ayuda (Esc] Salir
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La descripcion del articulo es obligatoria, si este campo esta vacio al presionar

[Enter] el sistema le enviara el siguiente mensaje de error:

[ Error: campo vacio...

7.5.1 NUEVO ARTICULO

Para crear un nuevo articulo se deben seguir los siguientes pasos:

1. Ingrese un cddigo de articulo que no exista, el sistema le enviara el

siguiente mensaje:

digo no existe... Desea crearlo S/N

[SS]

. Digite "S" para crearlo.
3. Ingrese descripcion, costo y precio del articulo y presione [Enter] . el
programa le pedira que presione [F2] para grabar o [Esc| para salir.

Presione [FF2] para crear el nuevo articulo.

7.5.2 MODIFICAR / ELIMINAR ARTICULOS

Para modificar o eliminar los datos de un articulo se deben seguir los

siguientes pasos:

1. Ingrese el codigo del articulo a consultar y presione la tecla [Enter], o
Presione la tecla [F1] para ver la lista de articulos. Al presionar la tecla

[F1] se muestra la siguiente pantalla .
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IMPORTADORA L.M. & M.

SIV41440 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS
Mantenimiento de Articulos

07/0ct /95
21:28:08

ARTTCUI.DSJ

Cédigo : —————ARTICULOS

Descripcién : CODIGO DESCRIPCION
Costo Unitario :
Precio Unitario: BROO1 BROCA # 1

Existencias: BRO02 BROCAS # 2
BROO3 BROCAS # 3
BRO0O& BROCA NO. 6

1
CI ]

CLO01 CLAVUS L

CL002 CLAVOS CEMENTO
MT001 MARTILLO 1
PROO1 PERNC 1

[Enter] Consultar

[F1) Ayuda [F3] Nuevo [Escr] Salir

o

las teclas de direccion y presione la tecla [Enter)

. Si presiono la tecla [F 1], entonces seleccione el articulo a consultar con

3. Si el codigo ingresado es valido, entonces se presentan los datos del

articulo.

4. Si desea modificar algun dato, digite la informacion que desee y

presione [Enter] para avanzar al siguiente campo. Si no desea cambiar

presione [Enter| para avanzar al siguiente campo.

5. Después de presionar [Enter] en el ultimo campo de ingreso, el

programa le pedird que presione [F2] para grabar los cambios, [F4]

para borrar el articulo o [Esc]| para salir.

MANTENIMIENTO DE LOCALIDADES

Esta opcion permite adicionar, eliminar o modificar los datos correspondientes a

las localidades.
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Al seleccionar esta opcion se mostrara la pantalla que se muestra a continuacion:

IMPORTADORA L.M. & M.
SIV41450 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct /95
Mantenimiento de Localidades 12:43:50

Q
iy 2

LOCALIDAD

L

Cédigo :

Descripcidn : [ ]

Ingrese codigo de articulo [F1] Ayuda [Esc] Salir

La descripcion de la localidad es obligatoria, si este campo esta vacio al presionar

[Enter] el sistema le enviara el siguiente mensaje de error:

Error: campo vacio...

7.6.1 NUEVA LOCALIDAD
Para crear una nueva localidad se deben seguir los siguientes pasos:

1. Ingrese un codigo de localidad que no exista, el sistema le enviara el

siguiente mensaje:

Codigo no existe... Desea crearlo S/N?
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2. Digite "S" para crearlo.
3. Ingrese la descripcion de la localidad y presione [Enter], el programa
le pedird que presione [F2] para grabar o [Esc] para salir. Presione

[F2] para crear la nueva localidad.

7.6.2 MODIFICAR / ELIMINAR LOCALIDADES

Para modificar o eliminar localidades se deben seguir los siguientes

pasos:

1. Ingrese el codigo de la localidad a consultar y presione la tecla [Enter],
o Presione la tecla [F1] para ver la lista de localidades. Al presionar la

tecla [F1] se muestra la siguiente pantalla .

IMPCRTADORA L.M. & M.

SIV4I450 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct /95
Mantenimiento de Localidades 12:43:50
LocC LIDADES ]

LOCALIDAD
Cédigo

ECUADOR
Descripcién ESTADOS UNIDOS

ALFMANIA

IAYAS

SIA

[Enter] Consultar [Fl] Ayuda (F3] Nuevo [Escr] Salir J

2. Si presiono la tecla [F1], entonces seleccione la localidad a consultar

con las teclas de direccion y presione la tecla [Enter]
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3. Siel codigo ingresado es valido, entonces se presenta la descripcion de

la localidad.

4. Si desea modificar la descripcion, digite la informacion que desee y
presione [Enter]. Sino desea cambiar presione [Enter].

5. Después de presionar [Enter], el programa le pedira que presione [F2]
para grabar los cambios, [F4] para borrar la localidad o [Esc] para

salir.

7.7  MANTENIMIENTO DE BANCOS

Esta opcion permite adicionar, eliminar o modificar los datos correspondientes a

los Bancos.

Al seleccionar esta opcion se mostrara la pantalla que se muestra a continuacion:

IMPCRTADORA L.M, & M.
SIV4I460 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct/95
Mantenimiento de Bancos 12:44:13

Cédigo : [01]
Descripcién : [PACIFICO
r Ingrese codigo de articulo [F1] Ayuda [Esc] Salir |

El nombre del banco es obligatorio, si este campo estd vacio al presionar [Enter|

el sistema le enviara el siguiente mensaje de error:
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Error: campo vaclo...

7.7.1 NUEVO BANCO

Para crear un nuevo banco se deben seguir los siguientes pasos:

1. Ingrese un codigo de banco que no exista, el sistema le enviara el

siguiente mensaje:

L Codigo no existe... Desea crearlo S/N?

2. Digite "S" para crearlo.
3. Ingrese el nombre del banco y presione [Enter] , el programa le pedira
que presione [F2] para grabar o [Esc] para salir. Presione [F2] para

crear el nuevo banco.

7.7.2  MODIFICAR / ELIMINAR BANCOS

Para modificar o eliminar bancos se deben seguir los siguientes pasos:

1. Ingrese el codigo del banco a consultar y presione la tecla [Enter], o

Presione la tecla [F1] para ver la lista de bancos. Al presionar la tecla

[F1] se muestra la siguiente pantalla .
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IMPORTADCRA L.M. & M.
SIV41460 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS 07/0ct/95
Mantenimiento de Bancos 12:44:13

c‘
=]
-
=z

]
(]
wn

Cédigo :
CODIGO BANCO

Descripcién :
01 PACIFICO
02 GUAYRQUIL
03 PREVISORA
04 SOC.GRAL.CREDI.
05 CONTINENTAL
06 FILANBANCO

[Enter] Consultar [Fl] Ayuda [F3] Nuevo [Escr] Salir

2. Si presiono la tecla [F1], entonces seleccione el banco a consultar con
las teclas de direccion y presione la tecla [Enter|
3. Si el codigo ingresado es valido, entonces se presenta el nombre del

banco.

4. Si desea modificar el nombre, digite la informacion que desee y
presione [Enter]. Sino desea cambiar presione [Enter].
5. Después de presionar [Enter], el programa le pedira que presione [F2]

para grabar los cambios, [F4| para borrar el banco o [Esc] para salir.
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8.1

INTRODUCCION

El moddulo de procesos especiales permite realizar las operaciones

reindexamiento de archivos, respaldos de archivos y restauracion de archivos

Al seleccionar esta opcion se mostrara la pantalla de meni de procesos

especiales:
IMPORTADORA L.M. & M.
SIVSMS00 SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS

Menu de Procesos Especiales

Ingresos...
Consultas...
Reportes...

Mantenimientos. ..

Procesos Especiales..

Salir
Reindexar...
Respaldar

Restaurar
Ment Anterior

Usted debe seleccionar la opcion de su eleccion por medio de:

e Posicionar el cursor con las teclas de direccionamiento y presionar [Enter]

e Digitar el caracter resaltado de cada opcion.
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8.2 REINDEXAR ARCHIVOS

Esta opcion permite crear los indices de los archivos del sistema.

Al seleccionar esta opcion se mostrara la siguiente pantalla:

SIVSM510

IMPCRTADCRA L.M. & M

SISTEMA DE IMPORTACION Y VENTAS

Menu de Reindexar

07/0ct/95

9:58:09

Salir

Ingresos...

Consultas...
Reportes. ..
Mantenimi
Procesos Espe

ciales...

Reindexar...
Respaldar
Restaurar
Meni Anterior

Todos los Archivos

Articulos
Ped s, Facturas
| N/D, Cobros

. Localidades

ciones

Seleccione su Opcidén con fT] (4] y [ENTER] ¢ [ESC] Sale

8.3 RESPALDAR ARCHIVOS

Esta opcion permite respaldar los archivos y programas del sistema.

8.4 RESTAURAR ARCHIVOS

Esta opcion permite restaurar los archivos y programas del sistema.
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