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.lltttuul lcl, I sutrio ,\¡!ilt:tno e Inrytrlu(iL;n )' l cnlus

Para instalar y utilizar el Sistema de Importación y vent¿§, usted requiere tener el
siguiente equipo

o Un microcomputador con las siguientes características:

o Microprocesador 286 o superior.

r I Mb. de memoria RAM como mínimo.

. Disco Duro de 80 Mb. como mínimo.

o Unidad de disco de 1112" de L44 Mb.

o Teclado extendido de l0l teclas.

o Un monitor.

o Una impresora matricial de 80 columnas.

1.2 REQUERIMIENTOS DE PROGRAMAS

Para intala¡ y utilizár el sistema de lmportación y Ventas se requiere tener los

siguientes programas instalados en su computador:

o Sistema Operativo MS-DOS versión 5.0 o superior.

o Manejador de Base de Datos FOXPRO versión 2.5 o superior.

. Programas y archivos que utiliza el sistema de Importación y

Ventas.

Pigitru l-l
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.llunuul eL I'sua o Sislems de lmprloción l' Yenlqs

2.1 CONOCII]NDO EI- TECLADO

Un teclado ya muy común en la actualidad, es el que esta siendo utilizado por

todos las computadoras compatibles. Se lo conoce como teclado expandido de

l0l teclas.

Un teclado consta de cuatro secciones

o Teclas funcionales

r Teclado maquina de escribir

¡ I'eclado numérico

¡ Teclas especiales

2.1.t 'l'l.l( t_.\s Ft \( t()\..\1.[]s

Las teclas funcionales tienen una llnalidad especial la cual depende de la

aplicación que sc csté ejecutando. Son doce teclas: F'1. Ir2. F3, ...... F l2:

que están ubicadas en la parte superior del teclado.

2.1.2 1'E( LAIX) \lAQt l.\"A l)E ES('ltllllR

Es la parte central del teclado y consta de los ca¡acteres alfabéticos y

numéricos. Estas teclas son conocidas ya que son iguales a las de un

teclado de máquina de escribir común.

Púgino 2-l



,ltauuul del- Ltsuurio Si\lems de lmprlaci.tn )' ,:enlos

2.1.-1 TE('L^tX) -\-trlIi)U( o

Está posicionado a la derecha del teclado. consta de nueve tec¡as que

tienen número y flecha-s. Es similar al de una calculadora pam facilitar la

entrada dc campos numéricos.

El teclado numérico altema su utilización con teclas de movimientos del

cursor. razón por la que necesita de una tecla especial para activarlo o

desactiva¡lo. La tecla que cumple esta función es aquella que está

rotulada como Num Lock en el teclado americáno y Bloq Num en el

teclado español.

2.2 CONOCIENDO LAS TECLAS

o [Esc].- Con esta tecla se puede cancela¡ cualquier tipo de operación, según la

aplicación que se está ejecutando.

. [Shifl].- Esta tecla permite cambiar el modo de escritura para un caracter de

mayusculas a minusculas y viceversa.

o [Barra Espaciadora].- Permite dejar espacios en blanco ent¡e caracteres

o [Alt].- Se la utiliza comúnmente en combinación con otras teclas para realizar

lunciones especiales.

o [Backspace].- Se usa para retroceder y borrar posiciones de caracteres desde

la posición del cursor.

o [Enter].- Es usado para dar por terminado la escritura de una línea o dejar

lineas en blanco en el caso de escritura de cartas.

o [Caps Lock].- Después de pulsar esta tecla las letras que se digiten a

continuación aparecerán en mayusculas. Así mismo cuando sea pulsado otra

vez tendrá el cfecto contrario

Pdgina 2-2



.llunual del. I ¡uuio Si\lama lc lnqr u(iti .t' l ¿ la.\

o [ns].- Nos permite cambiamos a modo sobreescritura o inserción. En modo

sobreescritura. los caracteres actualmente ingresados reemplazariin a los

caracteres establecidos en la posición del cursor. Modo de inserción cualquier

caracter quc se digite se insefará y se desplaz¡rán los caracteres hacia la

derecha.

r [Del].- Esta tecla nos permite borrar un caracter sobre la posición del cursor.

o §um Lockl.- Esta tecla permite activar o desactiva¡ el teclado numérico

I'igiru )--t
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-lltnutl tl¿1. I tuu¡io Si\tcnru de ¡mp ución )'t'cntqt

3.I INSTALACIÓN OTI S¡STEMA

Para instalar el sistema de Importación y Ventas, usted deberá tener a su poder lo

siguiente:

. l-os discos dc instalación dcl manejador de base de datos FoxPro.

o El disco de instalación del sistcma dc lmportación v Vcntas.

-1.t.1 I\s t,\t_..\\tx) t.o\r,r{o

Pa¡a instalar el manejador de base de dalos FoxPro deberá realizar los

siguientes pasos:

L lntroducir el disco No. I en la unidad que corresponda

2. Digite la letra de la unidad de disco donde se insertó, seguido de ':' .

Ejemplo

B:óA:
3. Presione [Enter]

4. Digite INSTALAR

5. Presione [Enter]

FoxPro se comenzará a inslalar. y le pedirá que inseñe los discos

siguicntes.

Piginr -t- I



.llunuul ¡lel, I sua¡io Sktema de lmprtsción I l entas

.1.I,2 INSTALANDO EI, SISTE]IIA DE INIPORTACIÓN \' !'ENT¡\S

Para instalar los programas que perrniten ejecutar el sistema de

Importación y Ventas debe seguir los siguientes pasos:

l. Introducir el disco en la unidad que corresponda

2. Digite la letra de la unidad de disco donde se insertó, seguido de':' .

Ejemplo

B:óA:
3. Presione [Enter]

4. Digite INSTALAR

5. Presione [Enter]

A continuación se copiartin en su disco duro los programas del sistema en

un subdirectorio llamado SIV.

3.2 INGIIESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema de Importación y Ventas deberá considerar dos casos

Si el computador está apagado deberá realiza¡ los siguientes pasos:

l. Encienda el computador

2. Una vez que haya aparecido el prompt del sistema operativo digite SIV

ejemplo:

C:\>SIV

3. Presione la tecla [Enter]

l'úgitrtt -12



.llunuul deL L'tuurio Sistenn dc l»ryrtaciótr ¡' l'entos

Si el computador está encendido:

l. Digite C: y presione [Enter], para asegurarse de que se encuentra en la unidad

del disco duro

2. Digite CD\ y presione [Enter], para asegurÍuse de estar en el directorio raíz.

Ejemplo

C:\>CD\

3. Digite SIV y presione [Enter] para iniciar la ejecución del sistema.

Luego de haber comenzado la ejecución del sistema, se mr¡strará [a pantalla de

ingreso de identificación y clave:

istema de Importación y Venta

USUARIO ; [ ]

CLAVE : [ ]

Ingrcse ldentificación o IEsc] para salir.

l. Ingrese su identificación y presione [Enter]

2. Ingrese su clave de acceso al sistema. Si su clave fué digitada correctamente

ingresará al sistema.

Púginu -l--l



llunttl ltl. I ¡utrit¡ Sitten,/J c lmprttcitin.t' l:ttúur

Luego de haber ingresado su Identiñcación y clave se mostrará la pantalla de

presentación del sistema:

Escuela sup€rror PoIi!écnica del LrtoráI
Progr¿n¿ de Tecnoloqla en corput¿ción

-- --
- I

--
-

--I-
- r

.I

-

- -

Sistená de I¡port¿ción y Ventas
versión 1.0

resione ura tec¡a par¿ continuar

-----
-

Creado por: Margarita Delgado Y.
Félir Iéóó M.

Esta pantalla lc pedirá que presione una tecla para continuar con la ejecución del

sistema. Luego de presionar la tecla se mostrará la pantalla principal del sistema

de Importación y Ventas.

s lv0r{000
¡renú Principal

Ingresos. . .
consuLtas. . -
Reportes. . .
M¿ntenijoientos. . .
Procesos Especiales, . .

salir

Cada una de las opciones mostradas en el menú principal serán explicadas en los

próximos capítulos con sus respectivas subopciones.

nigina -l-4
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Sislerna de lmprloción ! Yenlas

4.I INTRODUCCION

El módulo de ingresos nos sirve para hacer todos los ingresos p¿ua que el sistema

pueda funcionar y el usuario pueda obtener las consuhas y reportes que necesita.

Al seleccionar esta opción, se muestra el menú de Ingresos, como se muestra en

la siguiente pantalla :

srvlM100
¡.{e¡ú de I¡qresos

01/br/95
9.51 | t4

Ingresos.,.
Cor¡suftas...
Reportes. . .
¡4a¡teninientos.
Procesos Especi
SaLir

Pedidos / Facturas
Cúpras...
¡lotas de Crédito
¡¡ctas de Débito
Cobros
Devolr¡ci.ór¡ Ve¡tas
¡,lenú Anterior

seleccione su Qciór¡ con (tl tJl y tE¡TBl ó tEscl sale

4.2 INGRESOSDE PEDIDOS/FACTURACIÓN

Esta opción sirve para ingresar las notas de pedido hechas por el cliente,

factura¡las y consultarlas.

AI seleccionar esta opción se muestra la pantalla de consulta. si ya existen

pedidos grabados, como se muestra a continuación :

P.iqino 4-l
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.llunu l.lel. I suutio Sittems úe lmp rción ¡' l:entas

SIv1I110
hgreso de Pedidos

8 FELIX CI''AR
9 IARG¡R,ITA M¡&NIA

14 IAI'RA
15 I4RGARITA @}NNIA
16 FOLIX O4AR

08 / 18 /95
o8/ 18/ 95
09/ t3/ 95
09/27/95
to/08 / 95

0E'
OE
0F'
OF
OP

lEnterl Editar [F3] ]tuevo [F5] Eactular [Esc] Salir

El sistema permite escoger la acción que desea tomar, presionando las teclas :

[F3] - Para crear una nueva Nota de Pedido.

[F4] - Anular una Nota de Pedido.

[F5] - Facturar una Nota de Pedido.

[Enter] - Para consulta¡ un Nota de Pedido o una Factura.

Si no hay ningún pedido o factura guardada. automáticamente se presenta la

pantalla de ingreso de datos, como se explica más adelante.

1.2.1 \t'E\".\ NOT,\ I)E PEDItx)s

Pa¡a crear una nueva Nota de Pedido, se deben de seguir los siguientes

pasos :

Si sc encucntra en la Pantalla de Consulta. presione la tecla [F3]. A

continuación se presentará la pantalla de ingreso de datos para la Nota

de Pedidos. como se muestra a continuación :

Pdgino 1-2



-lI¡ttutl tl¿1. I suu¡io Sistemt de lmprlación y I'entas

srv1I1t0
Ingreso de Fedidos

M.},I. PEDIM
¡¡tI.{. F¡CTIJRA
CLIE.ITE
!E,DEDOR
FCA}q DE P¡CO

I
5

FECHA EtrDIm : O8/18/95
FECHA FACIURA: 09,/21,/95

rELIX C¡'AR
DANIEIA SAI,(EM UJRAN
[c] cor¡tado [P] 30 dias Plazo

I(,rAL PEDIm : 6,214,000

lEscl salir tF4l Anutar pedido ttl tJl {ryJpl IpSe|!

0002
002
C

2. Ingrese los datos requeridos, las fechas deben ser ingresadas en el

formado : mn/dd/aa.

3. Para el ingreso del cliente, digite el código o puede utilizar la ayuda

presinando [Fl], que le mostará una lista de todos los clientes, como

se muestra a continuación :

sIV1r110
Ingreso dé gedidos

N(},'. mDtm
M-T4 . FACTIJRA
CLIB]IE
VI}¡DETÓR
FCR¡A DE PA@

lto/08/9sl

DESGI PCIO T
0001
0002
0003
0004
0008
0009
0010

¡ARGARITA @8¡4NIA
FELIX C¡4AR
¡IAROLD TlrAN
vIgIcR ot!{Em
ELIzABETH l(ARIlr¡A
MERCI ELI¡¡A
HE¡,B¡ GISEL

Ingrese código del cli.ente tFll Ayud¿

Para desplazarce en la ventana utilize las teclas de dirección, para

seleccionar un cliente presione IEnter].

a]]DTrjo !/LNIT. ti

BB,O02
BROO3
Mr00L
PROO l
cI¡02
ER.o0t
BROOl
PROOI

BRCCLS Í 2
BR€AS } 3
INRTILIO 1

PE8¡,]O .1

c'IA\nf,s @,tEvr!
PEN{O 1

BR€A II I
Pm¡.D 1

80
30
t2
5

5
60

5

000
000
000
000
000
000
000
000

2
2
2

25
l0
25
10
45

10
1
1

10
0

10
10

2

144,000
59,400
23,160

112, 500
50,000

112,500
540,000
224,5A0

0
0
0
0
0
0
0
0

:".liAL

Pdgint 4-3
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.llunutl eL ltsutrio Sislema de lmptlaci.tn ! l'enÍo.r

4. Para el ingreso del vendedor, digite el código o puede utilizff la ayuda

presinando [Fl], que le mosta¡á una lista de todos los vendedores,

como se muestra a continuación :

.\
srvlI110
Ingreso de Pedidos

NU.I. PEDIDO
Nt.iI. FACTURA
CT,IDIIE
VEIDEDCR
FCF¡A DE P¡GO

TE'HA PEOIoo :
FECIIA FACruBA:

EELIX CIBR

t10/08/951

t00021tl

DESGI t{rO
001
002
003
004
005
006

FEIMNDA FI¡RE.¡CIA ITRIA@
OANIEIA SAI.CEM ü,RAN
BYRCN FBANC¡SCO PdAFIEL ROtsLES
JOSE LUIS ME¡mZA IZURIE'IA
FEA¡¡¡NM ARE\,ELO
TAIIA RODRI@

l¡grese cédjgo deL vendedor tFll Ayuda

Para desplazarce en la ventana utilize las teclas de dirección, para

seleccionar un vendedor presione IEnter].

5. Una vez terminado el ingreso de los datos de la cabecera de la Nota de

Pedido, se procede al ingreso del detalle del pedido.

6. Pa¡a e[ ingreso de una línea de detalle, primero digite el código del

a¡tículo o utilize la ayuda presionado [F I ] y seleccionando el artículo

que desee; como se muestra a continuación :

Púgirra 1-4
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.lIunuuI tltL ('suu¡io Siilema .le lrnp aciótt .t' I enlas

sIVlr 1L0
Ingreso de Pedjdos

NL¡4. EEDIM
M.l,. FACTUBA
CLIN¡TE
IE{DEDCR
FCRT'A DE P¡T¡

FEcllA PEDIm : [0,/08/95]
FECIIA F¡CTURA: / /

FELIX CIGR
DANIEIA SAI'EDO SJRAN

(00021
¡0021

BRMA * 1

BR€AS * 2
mms l3
BROCA *4
CIAVOS 1
üA\DS @,ÍBII!
lqRTIIl¡ 1

12

45
10
50
35
48

Ingrese c¿digo del artlculo fFIl A]¡da

7. Una vez ingresado el código del artículo. aparacerá la descripción y

su precio de venta.

8. Digite la cantidad que se desea pedir de ese afículo y presione

[Enter]. El programa verificará que exista esa cantidad. enviando un

mensaje de error, si comete alguno.

Una vez ingresado la cantidad, aparece el subtotal del detalle

ingresado.

9. Ingrese el porcentaje de descuento para ese artículo y presione [Enter].

A continuación se muestra el total de la línea de detalle (subtotal

menos el descuento).

10. Ingrese e[ porcentaje de comisión para el vendedor.

Atención : Esta información es obligatoria y esencial ingresarla antes

de facturar el pedido, para realizar e[ Reporte de Comisiones, que se

explicará en el Capítulo 6.

I l. Para desplazarse en la sección de detalle del pedido utilize las teclas

de dirección, o las teclas fPagup] y [PagDown].

12. Pa¡a modificar una línea de detalle, presione [Enter] sobre la linea a

modifica¡ y repita los pasos del 8 al 10.

13. Para eliminar una linea del detalle, presione [Enter] sobre la línea a

elimina¡, digite 0 en la cantidad y presione IEnter].

'f '
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14. Para agregar una línea de detalle, desplácese al final del detalle. y

repita los pasos del 6 al 10.

15. Para termina¡ de ingresar los datos presione la tecla [Esc].

16. A continuación el programa Ie preguntará si desea imprimir la nota

depedido. Responda S o N.

t.).). ]tot)tl t( ,\R \ot'.\ t)t.. I,t.t)il)os

Pa¡a modifica¡ los datos de las notas de pedidos, debe de seguir los

siguientes pasos :

1. Desde la pantalla de consulta de pedidos y facturas, seleccione el

pedido con las teclas de dirección y presione [Enter].

Para diferencia¡ una factura de un pedido, observa¡ la columna que

tiene de titulo ESTADO, donde P es para pedidos y F es para facturas.

2. Una vez seleccionado el pedido, aparece la pantalla de ingreso de

datos para el pedido. Para modificar digite los datos y presione

[Enter], caso contrario solo presione [Enter] para avani¿ar al siguiente

campo.

3. Una vez terminado de modificar los datos de la cabecera- se

posicionará automáticamente en las lineas del detalle.

4. Para modificar una Iínea de detalle, presione [Enter] sobre la línea a

modifica¡, ingrese los datos y presione [Enter] para avanzar al

siguiente campo.

5. Para eliminar una linea del detalle, presione [Enter] sobre la línea a

eliminar . digite 0 en la cantidad y presione [Enter].

6. Para agregar una línea de detalle, repita el paso l4 de NUEVA NOTA

DE PEDIDOS en este capítulo.

7. Para termina¡ de ingresar los datos presione la tecla [Esc].

a
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8. A continuación el programa le preguntará si desea imprimir la nota de

pedido.RespondaSoN.

{.2..1 I}¡PtU\illt \() f'.\ t)t.t I,l..t)ilx)s

Para imprimir una nota de pedido, no existe una opción o tecla que me

permita hacerlo directamente dcsde la ventana de consultas de pedidos;

entonces se deben de seguir los siguientes pasos :

l. Seleccione de la ventana de consulta el pedido que desea imprimir,

presionando [Enter].

2. Presione [Enterl para avanzar al siguiente campo de ingreso hasta

llegar al detalle.

3. Presione la tecla [Esc] para terminar el ingreso de datos. A

continuación el sistema le preguntará si desea imprimir o no el pedido.

4. Presione S para imprimir el documento y presione [Enter]. A

continuación el sistema le pedirá verifique la impresora, y que

presione una tecla para continuar.

5. Presione una tecla p¿ua empezar la impresión del pedido. El pedido se

imprimirá como se muestra en la siguiente figura:

Prigina 1-7
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Fecha
Hora

09 /oct / 95
01: 16: 12

I¡,IPORTAMRA L. M. ú M

Página: 1

FECHA PEDIDO : t0/08/95
CLIENTE : OOO2 FELIX OTIAR
VENDEoOR ; 003 BYRoi¡ ERANCISCo PEñAFIEL ROBLES
FOnHA DE PAGO : CO¡¡TADO

. :, ":' Tsl'At-

BROO2
cL00t
CLOO2

BROCAS I 2
crÁlos 1
cr¡vos cElENTo

10
5

IO

800,000
20,000
50,000

0
10
0

800,000
18,000
50,000

ORDEN DE PEDIDO No

25 870,000T O T A L:

4.2.4 ANULAR NOTA DE PEDIDOS

Si hay algún pedido que ya no queremos facturar, entonces lo podemos

anular, pÍua que ya no sea tomado en cuenta.

Pa¡a anula¡ una Nota de Pedido debe seguir los siguientes pasos :

l. Presione la tecla [F4] para anular un pedido. A continuación el

sistema [e preguntará si está seguro de anular el pedido.

2. Presion S para anular o N para cancelar Ia anulación.

3. Si presionó S el pedido habrá sido anulado. En la ventana de consulta,

aparece ahora el pedido con la letra A en la columna de ESTADO..

{.2.5 FACTTII{AI{ NO'I'A DE PEDIIX)S

Esta esta opicón permite facturar las notas de pedidos ingresadas, para

factura¡ las notas dc pedidos se deben seguir los siguientes pasos :

I. Desde la pantalla de consulta. seleccione con las flechas de dirección

y con la tecla [Enter] Ia nota de pedido que desee facturar.

l'.igino 1-8
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2. El sislema le pedirá la confirmación de la opción seleccionada.

Presione S para iniciar la factu¡ación del pedido.

3. El programa empesará a verifica¡ si estrin correcto los datos del

pedido, si ocurre un error entonces se cancela la facturación; caso

contrario se efectua el proceso.

4. Una vez facturado el pedido, no podrá ser modificado y aparece en [a

pantalla de consulta en la columna de ESTADO la letra F.

t.2.6 IltPRtlIIt{ F-¡\("t'UIiAS

Para inrprimir una factura. dcbcmos dc scguir los siguientes pasos

l. Seleccione de la ventana de consulta la factura que desea imprimir,

presionando [Enter]. A continuación se mostrará la ventana de datos

de la factura. En esta ventana no podrá realizar cambios .

3. Presione la tecla [Esc] para terminar la consulta. A continuación el

sistema le preguntará si desea imprimir o no la tactura.

4. Presione S para imprimir el documento y presione [Enter]. A

continuación el sistema le pedirá verifique la impresora, y que

presione una tecla para continuar.

5. Presione una tecla para empezar la impresión de la factura. La factura

se imprimirá como se muestra en la siguiente figura:

Púgina 1-9
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09/*.t/95
01:0{:11

oFICINA: AvE.
l¡oAJ,Es:

IMPORTADoRA LM&M PAGINA: 1

IAS AHERÍCAS, CENTRO CC.IERCIAI "EL TER},IINAL"t-2-3 TELEFONOS 291802 29723t
GIJAYAQUI L ECUAMR

R.U.C. I
CLIENTE: FTLIX CI,AR

DI¡I¡CCION: PRADERA 1 MZ E.11, VILI,A 1O

CIUDAD: GUAYAOUIL

VENDEDORT D¡NIEr¡ SA¡.CEDO DURAII

EACTUAA No. : 5

FECIIA : 09/21195

mnllA DE PAm: Cot{IAm

TELEFONO:434989

(;ooiGo c;üiT I rAo :i)TAL

BROO2
BROO3
Mr'001
PROOI
CLOO2
PROOI
BROOl
PROOl
8R002
PROOI
BROO]
BR00t

EROC¡S |l 2
BROCAS * 3
I.ÍARTILI' 1
PERNO ].
CI,AVOS CEMENTO
PERNO I
BROC¡ I I
PERNO I
BROCAS I 2
PERNO 1
aRocAs I 3
BROCA I I

80,000
30,000
12,000
5,000
s,000
5,000

60.000
5,000

80,000
5,000

30,000
60,000

2
2

25
10
25
10
45

43l
{5

r60,000
60,000
24,000

125,000
50,000

125,000
600,000
225,000

1,8{0, 000
215.000

90.000
2, t00,000

10
I
I

l0
0

l0
l0

2
0
2
0
0

1

144,000
59,400
23,160

I12,500
50,000

112,500
5{0,000
220,500
840,000
2 10, -700

90,000
700,000

6, t03,360

OEAO Y PAGARE POR TA
MERCADERIA RECIBIDA
EN I,A PNESENTE FACT.

POR I¡'IPORTADOBALMÁM

NOTA:. SAIIDA T,A MERCADERIA DEL AIüACEN §O SE ACCEP'¡AN OEVOLUCIONES.
' I,OS PRECIOS NO INCLUYEN EL VAI.OR OE TFANSPORTE OE I,A MERCADERIA.. I.i{ MERCADERIA VIAJA POR CUENTA Y RIESGO DEL CCI.tPFADOR.. EL PAGO SE HAFA CON CHEQUE CRUZADO A NCI{BRE DE IMPORTAMRA L I.I Á M.¡ EL ATRAZO DE PAGO DE ESTA FACIURA, GENEBAF-A EL I}JTERES IE6AI RESPECTIVO

QUE DEBEBA SER PAGAM AJ, }'C}IEI¡TO DE CANCEIAR I¡ }1ISMA.
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-I.2.7 ANL]LAR FA('TT]ITAS

Para anular una Factura debe seguir los siguientes pasos :

l. Presione la tecla [F4] para anular una Factu¡a. A continuación el

sistema le preguntará si está seguro de anular factura.

2. Presion S para anular o N para cancelar la anulación.

3. Si presionó S el pedido habrá sido anulado. En la ventana de consulta,

aparece ahora el pedido con la letra A en la columna de ESTADO;

Además se reversan todas las operacones que se hicieron en la

facturación.

J.-1 t\(;ttusos DI.. ('o\il,R.\s

El submódulo de Compras nos permite ingresar órdenes de compra, ya sea local

o imponada; ingresar los gastos respectivos. y generar el costo y precios de venta

para los artículos comprados.

Al seleccionar esta opción se muestra el menú de Compras, como se muestra a

continuación:

Pdgino 4- I I
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Menú de Ingresos de Ccrp¡as

Ingresos. . .

Consu]tas...
ReDortes. . -
Mairte¡rimientos.
Procesos Especi
sali!

Pedidos /Eacturas
C<teras. . -

OldeJ¡ de Ccípra
Gastos
Preci,os de Ver¡ta
¡bnú Anterio!

lngreso de OrdeJ¡ de Ccnpra

L0/a1/95
L0/01/93

Y Lt (f30
Y LT,GRO

)i
S

¡¡ctas de
Notas de
Cobros
Devolució
¡,lenú Ante

Para escoger una opción. desplácese con las teclas de dirección y presione lEnter]

en la opción seleccionada.

{.{ ORDENES DE COMPRA

Esta opción sirve para ingresar las órdenes de compra hechas por Ia empresa AI

selecciona¡ esta opción, si ya existen grabadas órdenes de compra aparece la

pantalla de consulta de órdenes de compra. como se muestra a continuación :

,'\
sNLr121

fEnterl Editar [F3] ¡tuevo lEscl Salir

Pógina 4- 12
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{.{.1 \t E\'.\ OIll)h\ l)l'l ( O\ll'l{'\

Para crear una nueva orden de compra. debe seguir los siguientes pasos :

l. Desde la pantalla de consulta de órdenes de compra, presiona la tecla

F3l.

2. A continuación aparece la ventana de ingreso de datos. para las

órdenes de compra, como se muestra en la siguiente figura :

Ingreso de Orden de CcÍpra

ORDB¡ DE GtIPBA : 3
EEcllA . 110/07 /95)
PRoVEEDCR : [001] ZULLY LUCERO
tIIrC De CCMPFA : [L] tll lrportada tll t cal

P/LNTT

10 \

50

tEscl salir f1l (Jl tPs{¿pl tPsüll

3. Ingrese los datos de la cabecera de la orden de compra y presione

[Enterl para avanzar al siguiente campo.

4. Pa¡a el ingreso del proveedor, se debe digitar el código y presionar

[Enter] o también puede hacer uso de la Ayuda presionando la tecla

[Fl], donde se mostrarán todos los proveedores, como se muestra en

la siguiente figura :

Pig¡nt 4-ll
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srv1r121
Ingreso de orden de Cc¡rpra

t10/08/9sltl
II] rtada JLI Local

, . l:

001
002
003
004
005
006
007

ZL'¡ÍY IIJCERO
RICSRDo A¡DRADE A}¡DRADE
IAURA ESPI}¡OZA LM,
AIDGNDFA I,I}.¡TBIEMO
NELLY JARA
GI}'A PU'LIM
A.¡ITA ALE.-'ANDRO

Ingrese código de proveedor tEIl Ayuda

Pa¡a selecciona¡ un proveedor de la lista, muévase con las teclas de

dirección y presione IEnterl.

5. Una vez ingresado el proveedor. se debe de ingresar el tipo de la

compra que se va a efectuar. El usua¡io debe de escoger entre: L para

compra local o I para importación. Digite L o I, y presione IEnter].

6. Si seleccionó el tipo de compra impofada, el sistema le pedirá que

ingrese el tipo de cambio del dólar en que se hizo la compra. Digite el

tipo de cambio y presione [Enter].

7. Una vez terminado de ingresar los datos de la cabecera de la orden de

compra, el sistema le permite ahora ingresar las Iíneas del detalle de la

compra.

8. Para ingresar una línea de detalle primero debe de digitar el código del

artículo que se va a comprar y presionar [Enter]. Si el código no existe

en el a¡chivo de artículos, entonces el sistema le pregunta si desea

crea¡lo en ese momento.

9. Si el código ingresado lo va a crea¡ en ese momento, entonces debe de

ingresar la descripción del afículo y presione [Enter].

l\igittu 4- 14
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10. Puede hacer uso de la ayuda para ingresar el código del a¡ículo,

presionando la tecla [Fl]. Donde se mostrará una lista de los articulos,

como se muestra en la siguiente figura :

srv1I121
Ingreso de Orden de Cdrpra

SISTD.A DE IUPGIACICTJ Y VBJIAS

ORDD.J DE CO.ÍPRA
FECHA
PRCfIEDOR
TIPO CE CCMPRA

5
110/08/9sl
10011 zur¡Y rrcmo
tll tll Irrportada tLl r,ocal

,TAI

CIAVOS G¡.fBflO
}4ARTILI,O 1
Pm¡xl 1

Ingrese códjgo del artÍcula tEl l Ayudá

Para selecciona¡ un afículo de la lista. solo debe de moverse con las

teclas de dirección y presionar IEnter].

I l. Una vez ingresado el código del articulo, ahora ingrese el costo del

artículo y presione IEnter].

12. Ingrese la cantidad comprada del artículo y presione lEnter].

13. Para desplazarse en la sección de detalle del pedido utilize las teclas

de dirección. o las teclas [Pagupl y [PagDown].

14. Para modificar una línea de detalle, presione [Enter] sobre la línea a

modificar y repita los pasos ll y 12.

15. Para elimina¡ una linea del detalle, presione [Enter] sobre la línea a

elimina¡. digite 0 en la cantidad y presione [Enter].

16. Para agregar una línea de detalle, desplácese al final del detalle, y

repita los pasos del 8 al 12.

Pigina 4-15
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17. Para termina¡ de ingresar los datos presione la tecla [Esc].

18. A continuación el programa le preguntará si desea imprimir la orden

de compra. Responda S o N.

19. Si responde S. entonces se imprime la orden de compra :

Fechá
Hora Páqin¿:1

ORDEN OE COHPRA NO

FECHA ORDEN OE CO¡1PRA : 7O/O1lSs
PROVEEDOR : OO] ZULLY LUCERO
ÍIPO COMPnA : t¡CA¡

10,000 100 l, 000, 000

r00 1,000,000

{.J.2 \l()t)t} t( .\tt ot{t)t..\ I)t.. ( o\il,1{.\

Solo se pueden modificar las órdenes de compra que no hayan sido

costeadas ni valoradas.

Para modificar una orden de compra se deben seguir los siguientes pasos :

l. Desde la pantalla de consulta de orden de compra seleccione la orden

de compra que desea modificar, presionando IEnter] sobre ella.

2. Una vez que haya selccionado Ia orden de compra, el sistema le

mostrará la pantalla de datos de la compra seleccionada.

3. Para modificar los datos, digite los cambios y presione [Enter] para

avanzar a los siguientes campos.

4. Para los datos que no desee modificar, solo tiene que presionar

IEnter].

Púgina 4-ló
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5. Pa¡a modificar las líneas del detalle, siga el paso 14 descrito en

NUEVA ORDEN DE COMPRA en este capítulo.

6. Una vez que ha terminado de modificar los datos, presione [Esc] para

salir.

4.5 GASTOS

Esta opción nos permite ingresar los gastos de una orden de compra específica.

Cuando seleccionamos esta opción apÍüece la siguiente pantalla :

Ingreso de Gastos sobre C;dlpras

oRDú] DE |$,PRA
FEC¡IA
TRCTVEEDCE.
TIPO CC},'PRA

I 3l
to/o't /95
ZULLY IIXERO
I¡CAL

'.-.-.:. ,:

[Esc] salir fEnrerl ¡,tcdificar tll (Jl (ryDl (PSD,rnl

Para ingresar los gastos de una orden de compra se deben seguir los siguientes

pasos :

l. Digite el número de la orden de compra a la que se le van a ingresar los

gastos y presione [Enter].

2, Puede hacer uso de la ayuda. presionando la tecla [F I ] para ver las órdenes de

compra disponibles, como se muestra en la siguiente panatalla :

Página 1-17
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Ingreso de Gastos sobre Cqeras

ORDB¡ DE CCUPRA : I
FECHA i
PROVEEmR i

í:G]A

ZULLY U'€RO
ZI]I¿Y UrIRO

1A/01/95
t0 /08 /95

Ingrese nt¡rEro de oaden de cqrpra tFl l Afuda

Para seleccionar una orden de compra de la lista, muévase con las teclas de

dirección y presione [Enter] sobre la orden que desee.

3. Una vez seleccionada la orden de compra, apaerecn sus datos en la pantalla y

permite el ingreso de los gastos.

4. Para ingresar los gatos, digite la descripción del gasto y presione [Enter].

5. Luego de ingresar la descripción, ingrese el varlor del gasto en sucres.

6. Repita los pasos 2y 3 para añadir más gastos.

7. Para modificar una línea de gasto, desplácese hacia la línea que desea

modificar y presione [Enter]. Digite sus cambios y presione [Enter].

8. Para terminar de ingresar los gastos presione [Esc].

9. Ahora el sistema le pregunta si desea costea¡ la compra. Conteste S o N.

10. Si presiona S, entonces se ejecutará el proceso de costco de la orden de

compra; caso contrario lo prodrá hacer posteriormente.

3
5

Piginu 1- I i:l



llunual cL Usuurio Si\teña de I prÍación ¡' l'entas

.I.6 PRECIOS DE VENTA

Esta opción permite al usua¡io, generar los precios de venta de los artículos de

una orden dc compra, en base a sus gastos y porcentaje de utilidad.

Cuando seleccionamos esta opción aparece la siguientc pantalla :

Ingreso & Precios de Ve¡ta

ORDBIECC¡,IPRA: ¡

PRO/EEDCR :

TIPO GMPRA :

TOTAL GMPBA :

TOTAL GA.SIOS :

PCF.6¡TA]E UTILIDAO

Ingrese porcentáje de utilidad

Para generar los precios de venta de los articulos de una compra, debemos de

seguir los siguientes pasos :

l. Digite el número de la orden de compra, a la que se va a generar los precios

de venta y presione IEnter].

2. Puede hacer uso de la ayuda presionando [Fl], para mostrar una lista de las

órdenes de compra que están costeadas y no valoradas. Así como muestra la

siguiente figura :

Púgina 1- l9
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Ingreso de Precios de Venta

.\

FECHA

PRCfuEEM

TIPO @,'

1IlrAI, @

TSIAI GA

POR@¡¡A

I]E
CRDBI TE CCMPRA PRC¡,EEMR

4 ZULLY LIJCERO

EEC}IA

to/o'7 /95

Ingrese nr¡rEro de ordeñ de ccrrpra tEr I A\ }da

3. Una vez seleccionada la orden de compra, aparecen sus datos en la pantalla y

ahora digite el procentaje que se le va a aumentar al costo de los articulos,

para generar el precio de venta de cada uno, y presione [Enter].

4. El sistema le preguntará si desea generar los precios de venta. Conteste S o N.

5. Si Digitó S entonces se ejecutará el proceso de geración de precios de venta.

4.7 NOTAS DE CRÉDITO

Esta opción permite ingresar Notas de Crédito a los clientes e imprimir un

comprobante.

Cuando selecciona esta opción, si hay Notas de Crédito ya grabadas aparece la

pantalla de consulta :
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SIV1I13O
Ingreso de Notas de Crédito

,\
SISTB,IA DE IMRIRTrcIO'I Y VE¡¡TAS

No. FACTUFA FECHA N/C To1'AL N/C

1
2
3
3

1

1

1

4

09/lt/95
a9/ 11/93
09/ tr/95
1.0/01/95

{Enterl Consultar lE3l ¡¡uevo lEscl Salj.r

.I.7.I NUEVA NoTA DE CREDITO

Para ingresar una Nota de Crédito, debe seguir los siguientes pasos :

l. Desde la pantalla de consulta, presione la tecla [F3]. Una vez

presionada la tecla. aparece la pantalla de ingreso de datos para la

Nota de Crédito. como se muestra a continuación :

\
sIVlr1l0
Ingreso de ¡lotas de Cr&j.to

M}4. N/C

FECHA N/C

¡iI},I. FACTURA

FECHA FACTLBA

CI,IE.¡TE

VENDEMR

\AI'R N/C

DESCRI PCIC¡:

1

09 / rt/95

I
o8 /23 /95

}4RGARITA G8!4NIA

DANIEIA SAI.CEM DUR¡N

12,000

PCR MRCR DE IT.¡«ESO

Presione una tecla para continuar.

Púgiru 1-2 I
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3. Digite el número de la lactura a Ia gue pertenece la nota de crédito y

presione IEnterl.

4. Puede hacer uso de la ayuda. presionado [Fl] para ver una lista de las

facturas que existen, como se muestra a continuación :

NUM. N/C

FEC}IA N/C

4

10/08/95

FEO.IA VAI¡R

1 I&RGARITA @T4NIA
4 ¡4RGARITA G8¡'GNIA
5 EELIX C¡4\R

08,i 18/9s
09/21/95
08/18/95

SISTE¡A DE IMPCRTACIC¡¡ Y IDJIAS
Ingreso de ¡¡ctas de Crédito

ii'l I Ayüa

5. Una vez ingresado el número de la factura, se presentan los datos en la

pantalla. Digite el valor de la Nota de Crédito y presione [Enter].

6. Digite una justificación para la Nota de Crédito y presione [Enter].

7. El sistema le pregunta si desea imprimir un comprobante. Conteste S o

N.

8. Si contesta S entonces prepare Ia impresora y presione una tecla para

imprimir el comprobante.
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Fecha
Hora

09/oct /95
01:28: l6 Página: I

PECHA N/C

FACTU¡TA No,

CLIEMIE

vALoR

DESCRI PC IO}¡

NOTA DE CREDITO No

t0/09 / 93

3

FELIX OI,IAR

t0,000

Pol ertor

4.7.2 CONSULTAR NOTA DE CREDITO

Pa¡a consulta¡ una Nota de Crédito anteriormente grabada debe de seguir

los siguientes pasos :

l. De la pantalla de consulta, seleccione una de las notas de crédito y

presione IEnter].

2. Los datos de la nota de crédito aparecenfur en la pantalla.

3. Presione una tecla para continuar y salir de la pantalla actual.

.I.8 NOTAS DE DEI]ITO

Esta opción permite ingresar Notas de Débito a los clientes e imprimir un

comprobante.

Cuando selecciona esta opción, si hay Notas de Débito ya grabadas aparece la

pantalla de consulta :
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sry1r 140
Ingreso de ¡Lctas de DébiEo

No. N,/D

I
No. FACTURA

I
FEC}IA N/D

09/ lt / 95

rcfTAL N/D

1,000

[Enter] Consultar [43] Nuevo [Esc] Salir

t.8.1 Nt-i¡tvA NoTA DE DlitltTo

Para ingresar una Nota de Débito. debe seguir los siguientes pasos

l. Desde la pantalla de consulta, presione la tecla [F3]. Una vez

presionada la tecla. aparece la pantalla de ingreso de datos para la

Nota de Débito. como se muestra a continuación :

\

Ir¡greso de ¡¡otas de Débito

NI¡''. N/D

FECTA N/D

NII{. FrcTURA

FECHA FACTUFA

CLIE.¡TE

IE¡¡EooR

]¡R N/D

DESCRIPCICN

1

09/tt /95

I
o8/23/ 93

¡AFGAR¡IA @}4NIA

DANIEIA SAI'EM CIJRAN

1,000

PCRSJE ME DIO I¡A G¡¡B

Presj.one una tecla para conti¡u¿r...
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3. Digite el número de la factura a la que pertenece la nota de débito y

Presione IEnter].

4. Puede hacer uso de la ayuda, presionado [Fl] para ver una lista de las

lacturas que existen, como se muestra a continuación :

hgreso de Notas de Débito

).0/08/95

1 ¡ARGARITA @¡¡ANIA
4 I.ARGARITA GF¡&NIA
5 FELIX OflR

08 / r8/ 95
09 / 2l/ 95
08/ 1A/ 95

11,000
28, ?50

6.103, 360

FEIA]A N/D

Inqrese nrÍEro de factura In I A)tuda

5. Una vez ingresado el número de la factu¡a, se presentan los datos en la

pantalla. Digite el valor de la Nota de Débito y presione [Enter].

6. Digite una justificación para la Nota de Débito y presione [Enter].

7. El sistema le pregunta si desea imprimir un comprobante. Conteste S o

N.

8. Si contesta S entonces prepare la impresora y presione una tecla para

imprimir el comprobante.
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Fecha
Hora Págrna: L

I¡OTA DA DEBIIO No

t0 /09/95

5

rELIX O'AR

r0,000

Por interes

l

FECHA N/D

FACTURA No.

CLI E¡fTE

VAI,OR

DESCRIPCIO¡I

{.8.1 ('o\st't_'t',\tt \oTA t)ti t)EI}il-()

Para consulta¡ una Nota de Débito anteriormente grabada debe de seguir

los siguientes pasos :

l. De la pantalla de consulta, seleccione una de las notas de débito y

presione IEnter].

2. Los datos de la nota de débito apareceni.n en la pantalla.

J. Presione una tecla pa¡a continuar y salir de la pantalla actual.

{.9 COt}ROS

Iista opción permite ingresar cobros a clientes sobre las facturas e imprimir un

comprobante.

Cuando selecciona esta opción aparece la pantalla de consulta de cobros, si hay

cobros ingresados previamente :
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srylr150 SISTDA D[: PCRTACIOI Y IANTAS
Ingreso de oobEos a Clientes

1.9
19
20
13
14
15
I6
11
18

1
I
4
2
3
4
4

3
2

a9/06/95
09/06/95
to/01/95
08/29/95
oa /29 / 95
08/29/ 95
08/ 29 / 9s
08/29 / 95
08 / 3L /95

fEnterl Consultar {F3l !tuevo [Esc] salj.r

{.9.t I\(;lll..s.\R \t. ll\'o ( olil{o

Para ingresar un nuevo cobro. debe de seguir los sigueintes pasos :

1. Desde la pantalla de consulta de cobros, presione IF3]. A continuación

aparece la pantalla de ingreso de datos del cobro, como se muestra :

.\

Ingreso de Cobros a C]ientes

¡n-¡,f. TACTUFA
FEC}IA FACTURA
CLIü.]TE
IB¿DEDOR
I{,[,I, CGRO

TUIAL CCERO
SAI,DO

Púg¡no 4-27
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2. Ingrese cl número de la factura que se va a cancelar y presione [Enter].

3. Puede haccr uso de la ayuda, presionando [Fl] para ver una lista de

facturas pendientes (saldo mayor a cero). La pantalla será como sigue :

sw1r 150
Ingreso de Cobros a Clientes

NLN.Í. FACTIJFA
FECHA FACTUFA
CL¡TNTE
!8.¡DEMF,

FTjl3,IA IEI¡R

1 ¡'qRGARfTA GB¡A¡¡IA
4 IARGARITA GR¡ANIA
5 FELIX O',AR

Ingrese nlnEro dé factura tEll Aylrda

Seleccione la factura y presione [Enter].

4. Una vez seleccionada la factura, apareceriin los datos en la pantalla.

lngrese el detalle del cobro.

5. Digite el tipo de pago que va a ser el cliente E - efectivo, o C -

cheque y presione IEnter].

6. Si el tipo de cob¡o es en cheque, entonces ingrese el número de la

cuenta a que pcrtence el cheque y presione [Enter].

7. Si el tipo de cobro es en cheque, entonces ingrese ahora el código del

banco a que pertenece la cuenta corriente. Puede utilizar la ayuda

presionando [F I ] para ver una lista de bancos.

8. Ingrese el valor del cobro a realizar y presione [Enter].

9. Pa¡a seguir ingresardo cobros repita los pasos 5 al 8.

10. Para terminar, el ingreso presione [Esc].
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I L El sistema Ie pregunta ahora si desea imprimir el comprobante.

Conteste S o N.

12. Si contesta S entonces prepare la impresora y presione una tecla para

imprimir el comprobante.

Eechi:09/Oct/95
Hora :01:36:56G P ágina: I

FECHA PAC,o : 10/09 / 95
CLIEMTE : EELÍX O+TAR

FACTUFA : 5

TOTA.L PAMS :
SAI,EO FACTUM :

50,000
5,973,350

{.9.2 ( ()\st t..t.\t{ ( ()I}It()

Para consulta¡ un cobro especílico. siga los siguientes pasos :

l. Desde la pantalla de consulta general de cobros, seleccione el cobro

que desea consultar, y presíone IEnter].

2. Se muestran los datos del cobro en la pantalla.

3. Pa¡a salir de la pantalla de cobros, prcsione [Esc]

I\iginu 4-)9
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5.,T CONSULTAS DE VENDEDORES

Esta opción permite visualizar en pantalla todos los vendedores de la empresa, a

continuación se muestra la pantalla de consulta de vendedores:

SIV2C2L2 SISTEMA DE IMPORTACIO¡¡ Y VEMAS
Consul.ta de Vendedores

EERNANDA EIORENCIA ITRIA@
OANIEIA SAICEOO DUEAN
BYRON F?ANCISCO PENAFIEL ROBLES
JOSE L{JIS MENDOZA IZURIETA
EERNANDO AREVAI.Ó
TANIA RODRIGO

0952598525
095625a256
0925368952
0952638?6s
0925256525
0925638952

SAUCES 5 M2.233 VILIA 1
DURAN
ERANCISCO SEGU¡A Y PORT
I,A GARZO(A
I,OS SA¡,IANES
4 DE NOVIB.IBRE Y I.A 12

IEsc] SaLir

En ella se mueslran los siguientes datos

o Código del vendedor

o Nombre del vendedor

o Cédula

¡ Dirección

o Teléfono

o Ciudad

Utilize las teclas de funciones para desplazarse en la pantalla.

Para salir de la consulta presione la tecla [ESC].

Ptigi u 5-4
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5.5 CONSI.ILI'AS DE PIIOVEEDORT]S

Esta opción permite visualizff en pantalla todos los proveedores de la empresa. a

continuación se muestra la pantalla de consulta de proveedores:

,\
SISTEIV1A DE IMPORTACION Y VENTAS

Consulta de Proveedores

001
002
003
004
005

ZULLY LUCERO
RIC}RDO ANDRADE A¡\DRAOE
IAURA ESPINOZA I¡OR
AI,EXANDRA ¡4O}¡f ENEGRO
NELLY JARA
GINA zuLIDO
ANITA AIEJANDRO
EANNY BARZO1A
RAQUEL CEVAILOS

ECUADOR
ECUADOR
ECUADOR
ECUADOR
EC-IJADOR
ECUADoR
ECUADoR
EClJADOR

IL

DAS
IL

IEsc] Sal ir

En ella se muestran los siguientes datos:

o Código del proveedor

r Nombre del proveedor

¡ País

¡ Ciudad

o Dirección

. Teléfono

Utitize las teclas de funciones para desplazarse en la pantalla.

Para salir de la consulta presione la tecla [ESC].
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5.6 CONSULTAS DE ARTICULOS

Esta opción permite visualizar en pantalla todos los arículos del inventa¡io de la

empresa. a continuación se muestra la pantalla de consulta de a¡tículos:

SIV2C21{ SISTE¡'A DE IMPORTACIOI.I Y I"'ENTAS
Consufta de Artlculos

Lr,C

01

CODIM ARTICIJI¡

60
90
30
15

4
5

t2
5

BROCA I I
BRCCAS I 2
BRoCAS I 3
BROCA'4
CIAVOS 1
CIAVOS CE!4ENTO
MART]LID 1
PERNO 1

000
000
000
000
000
000
000
000

2
25
45
10
50
35
48
90

03
04
01
o2
0L
01

Itl trl IPqDoHn ] fEscl SaIir

En ella se muestran los siguientes datos

r Código del atículo

o Descripción del artículo

¡ Costo

o Precio

o Existencias

Utilize las teclas de funciones para desplazarse en la pantalla.

Para salir de la consulta presione la tecla [ESC].
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5.7 CONSTILTAS DE LOCALIDADES

Esta opción permite visualizar en pantalla todas las localidades que se han

ingrcsado al sistema, a continuac¡ón se muestra la pantalla de consulta:

.\

de l,ocal idades

CODI@

10r

TOCATIDAD

ECUADOR
ESTAMS UNIMS
AJ.E¡,IAN IA
q.,AYAS
QUlTOr¡s Rros
GUAYAQUI L
OUITO
ClJENCA
ESMERALDAS

102
103
201
242
203
301
302
303
304

trl i:: t!!,upl IPgDown ] IEsc] sal.ir

En ella se muestran los siguientes datos

. Código de Localidad

o Descripción

Utilize las teclas de funciones para desplazarse en la pantalla.

Para salir de la consulta presione la tecla [ESC].
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5.8 CONSULTAS DE BANCOS

Esta opción permite visualizár en pantalla todas los nombres de los bancos con

los que la empresa trabaja, a continuación se muestra la pantalla de consulta:

.\
srv2c216
Consulta de Bancos

coc:«) BANCO

PACI FICO
GUAYAQÜIL
PREVISOFA
SOC. GRAL. CREDI
COTTT I NENTAI
EI TANBANCO

I Psupl ( Pg Down l IEscl Sa]ir

Ln ella se muestran los siguientes datos:

Código de Banco

Nombre del Banco

Utilize las teclas de funciones para desplazarse en la pantalla.

Para salir de la consulta presione la tecla [ESC].

5.9 CONSULTAS DE VENTAS

El submódulo de consulta de Ventas permite visualizar por pantalla las ventas a

un cliente especifico o las ventas de un vendedor específico

a

I'úgi a 5-8

I

I



)l¡onual del. Usuatio Sistema de Imp oción ! Y'enlur

,

Al seleccionar esta opción se mostrará la siguiente pantalla:

¡¡enú de Cor¡sultás de Ventas

t
¡.
I' Ingresos. . .

Consultas. , .
Rebrtes. . .
Máirtenimientos.
Procesos Especi
SaIir

Por Clieñtes
Ebr Ve¡dedores
¡{enú Anterio!

selecclone su opción con fll tül y IE¡rIER] ó (Escl sale

Usted debe selecciona¡ la opción de su elección por medio de:

o Posicionar el cursor con las teclas de direccionamiento y presionar [Enter]

¡ Digitar el caracter resaltado de cada opción.

5.IO CONSTILTA DE VENTAS POR CLIE,NTES

Esta opción permite visualizar en pantalla las ventas a un cliente en un rango de

fechas.

t¡

Página 5-q
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. .\"
Consúlta - Veñtas por Ciiente

;
CODICO CLIENTE

000 r
o002
0003
0004
0008
0009
0010
0012
0014

MARGARITA ESPEJO
E'ELIX LUNA
HAROLD PEREZ
VICIOR GAIARRAGA
ELIZABETH EAJARDO
MERCY CRESPO
HEI,EN RODRIGUEZ
ZENAIDA lfEJlA
ROSA YAGUA.L

C¡LLE ORIENTE Y Lona,
PRADERA 1 MZ E-Tl, VILIA IO
ORIENTE Y IA lO¡,fA
ORIENTE Y 1.A 1OMA
FRANCISCO SEGURA Y QUITO
AIBORADA
ORIENIE Y T,A 1OMA.
IA PFADERA
6 DE MARZO Y VENEZUEIA

{il tfl fPgupl [PqDown] ÍENTERI Detal.le [Esc] salir

¿

Aquí se muestran todos los clientes que tiene la empresa.

Para obtener las ventas a un cliente se deben seguir los siguientes pasos:

I . Seleccione el cliente utilizando las teclas de desplazamiento y Presione la tecla

IEnterl

2. El sistema le mostrará la siguiente pantalla:

Fecha Inicial
Fecha Final

l//l
Í/ /l

oesea Continuar iS/Nl?

Ingrese estas fechas en el formato mm/dd/aa y luego conteste'S'a la pregunta

de Continuar S,N?-

Pdgina 5-10
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3. Si existen facturas durante el rango de fechas que ingresó aparecerá la

siguiente pantalla:

srv2c227
Consulta - Ventas por Cliente

CIienLe:0001

Ifl tll tPgupl I PgDown fEscl salir

FACTURA IENDEDoR VAI¡R

4
DANIEIA SAICEDO DURAN
FE&\ANDO AREVA¡'O

i,

En donde se muestran todas las facturas del cliente durante el ra¡go de fechas

ingresado, los campos que se muestran son:

o Fecha de la factura

¡ Número de factura

o Nombre del vendedor

o Valor de la factura

. Sumatoria total de las ventas

Pa¡a salir de esta pantalla presione la tecla [Esc]; regresará a la ventana donde

están los clientes para que pueda seguir consultando. Si ya no desea continua¡

presione la tecla [Esc] para salir totalmente de la consulta.

5.I I CONSULTA DE VENTAS POR VENDEDORES

Esta opción permite visualizar en pantalla las ventas de un vendedor en un rango

de fechas.

Púgittu 5- I I
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.,\ .

sfv2c222
Consu.¡.ta - ventas por Vendedor

Aquí se muestran los vendedores de la empresa.

Para obtener las ventas dc un vendedor se deben seguir los siguientes pasos:

I . Seleccione el vendedor utilizando las teclas de desplazamiento.

2. Presione la tecla [Enter]

3. El sistema le mostra¡á la siguiente pantalla:

Fecha Inicial
Fecha final

( l

ll / )

Desea Continuar IS/N]?

Ingrese estas fechas en el formato mñ/dd/aa y luego conteste'S' a la pregunta

de Continuar S/lrl?.

001
002
003
004
005
006

FERNANOA FIORENCIA ITRIAGO
DA¡\TEIA SAI.CEDO DUEAN
BYRO}.] FRANCISCO PENAFIEL ROBLES
JOSE LUIS MENDOZA IZURIETA
T,ERNANDO AREVAI.O
TANIA RODRIC¡

SAUCES 5 M2.233 VILTA I8
DURAN
FFANCISCO SEGUFA Y PORTETE 20
IA GARZOTA
r¡S SAMANES
4 DE NOVIE¡,ÍBRE Y IA ].2

{f¡ tfl IPSUP] [ PqDownl {ENTER] Detalle [Esc] Salir

Púgina 5-12
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4. Si existen facturas durante el rango de fechas que ingresó aparecerá la

siguiente pantalla:

Consulta - Ventas por Vendedor

rECII FACTURA CLIENTE

0
0
0

I
3
5

MARGARITA GERI4ANIA
I.AURA
EELIX OT,IAR

Ifl lrl tPSUpl (PgDown IEsc] salir

En donde se muestran todas las facturas del vendedor du¡ante el rango de fechas

ingresado, los campos que se muestran son:

r Fecha de la factura

. Número de factura

o Nombre del Cliente

o Valor de la factura

r Sumatoria total de las ventas

Para salir de esta pantalla presione la tecla [Esc]; regresará a la ventana donde

est¡fi los vendedores para que pucda seguir consultando. Si ya no desea continuar

presione la tecla [Esc] para salir totalmente de la consulta.

Púgitro 5-lJ
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5.I2 CONSULTA DE SALDOS DE FACTURAS

Iln esta opción permite visualizar en pantalla todas las facturas que aún no han

sido canceladas totalmente. A continuación se muestra la pantalla de consulta.

SISTEMA DE IMPORTACIO¡I Y VENTAS
de saldos de Eacturas

FACfURA FEC¡IA CLIENTE

08/23/9s
09 / LJ/95
09 /21/ 95
09 /21/95

VAI¡R

205,000
325;000
49,?50

6, r03,360

??,000
2s4 ,500
24,150

6, r03;360

MARGARfTA BERMEO
IAURA MOSOUERA
MARGARITA ROSADO
C+,IAR I¡PEZ

tll tll fPsuPl IPgDo\^¡n ] IEsc] salir

I'.n clla se muestran los siguicntes datos:

r Número de Factura

o Fecha de la Factura

. Cliente

o Valor total de la Factura

o Saldo de la Factura

Utilize las teclas de funciones para desplazarse en la pantalla

Pa¡a salir de la consulta presione la tecla [ESC].

Pdgino 5-11
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6.I INTRODT]CCION

El módulo de reportes permite obtener un listado impreso de el contenido de los

archivos maestros, las ventas, compras, cobros, deudas. lista de precios y

devoluciones, notas de crédito y notas de débito.

Al seleccionar esta opción se mostrará la pantalla de menú de reportes:

,.\
srv3.!300
¡,lenú de Reportes

Ingresos...
Corlsldta§. . -
Reportes..,
Ma¡te¡imientos.
Procesos Especi
SaI ir

Alcllilos...
Ventas...
Cq¡pras
Cobros
Deudas
Lista de Preci.os
Devoluciones
¡¡otas de Craito
l¡otas de Dé¡ito
l,lenú Anterior

sel.eccione su opción con ftl tJl y tE¡rERl ó lEscl s¿le

Usted debe seleccionar la opción de su elección por medio de:

. Posicionar el cursor con las teclas de direccionamiento y presionar [Enter]

¡ Digitar el caracter resaltado de cada opción.

Púgina ó- I
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6.2 REPORTES DE ARCHIVOS

El submódulo de reportes de Archivos permite obtener un listado por impresora

de los datos de los clientes, vendedores, proveedores, artículos, localidades y

bancos.

Al seleccionar esta opción se mostrará la pantalla del menú de reportes de

a¡chivos.

SISTD4A DA IMPCRTACT(N Y \,FNTAS
lrenú dé Reportes de Archivos

o'7 /ú.t/95
9:57:55

Ingresos. . .
CorLgrltas. . .

Reportes..,
t'1¡¡tenimientos.
Procesqs Especi
sat i.r

A.rc-h.ivos. -
Ve¡tas. . .
Cc¡pras
oob.os
Deudas
Lista de
Devolucio
Notás de
Notas de
¡4prrú Ante

Clientes
veJdedores
Proveedores
Artlc1ios
localidades
Banc!s
¡renú ,\ñterior

seléccione su @ión con (tl tJl y IE:¡TERI ó lEscl sále

Usted debe sclecciona¡ la opción de su elección por medio de:

r Posicionar el cursor con las teclas de direccionamiento y presionar [Enter]

. Digitar el caracter resaltado de cada opción.

l'igina 6-2
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6.3 REPORTE DE CLIENTES

Esta opción permite obtener un listado por impresora del archivo de clientes, Ia

pantalla que se muestra es la siguienle:.

,\
SISTEI',IA DE IMPORTACION Y IENIAS

Reporte de Clientes Archivos

Orden: IC] tCl Código
A) Alfabético

I
I

t

Código Iñicial : I
Código Fina] : I

Titulo del Reporte: I I

Desea Continuar: f l

Ingrese los datos para el reporte ¡Escl salir

Para poder obtener un listado de Clientes se deben seguir los siguientes pasos:

I. Ingrese la identificación del ordenamiento "A ó C "

A Impresión del reporte ordenado por nombre

C Impresión del reporte ordenado por código

[Esc] Regresa al menú principal

2. Dependiendo del ordenamiento Ingrese :

Por nombre:

Nombre Inicial del cliente

Nombre Final del cliente

Por código:

Código Inicial del cliente

Código Final del cliente

Página G-l
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[Esc] Regresa al menú principal

3. Ingrese titulo del Reporte si desea imprimir algún comentario en la cabecera

del reporte.

[Esc] Regresa al menú principal

4. Conteste la pregunta de si desea continuar si o no

IEsc] Regresa al menú principal

Si dcsea continuar es'S':

Si no existen datos para el reporte aparecerá el siguiente mensaje:

No hay datos para eI reporte IEscJ saI ir

Si todo está correcto aparecerá el siguiente mensaje:

Por favor Prepare Ia lnpresora,.. Presione una Tec.La

El reporte que se imprime es el siguiente

Págins G4
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6.1 REPORTE DE VT]NI)EDORES

Esta opción permite obtener un listado por impresora del archivo de vendedores,

la pantalla que se muestra es Ia siguiente:.

:: .t . .,,..1 ':
SIV3R3].2 SISTE.IA DE IMPORTACIO}¡ Y VENTAS
Reporte de Vendedores

ICl Códiqo
ÍAl Alfabético

código rnicial
Código FinaL

l
l

Titu]o del Repolte: I

Desea Continuar : [ ]

l

Ingrese los datos para el réporte.. {Escl Salir

Para poder obtener un listado de Vendedores se deben seguir los siguientes

p¿lsos:

I. Ingrese la identificación del ordenamiento "A ó C "

A lmpresión del reporte ordenado por nombre

C Impresión del repote ordenado por código

[Esc] Regresa al menú principal

2. Dependiendo del ordenamiento Ingrese :

Por nombre:

Apellido Inicial del vendedor

Apellido Final del vendedor

Por código:

Código Inicialdel vendedor

Código Final del vendedor

Ptigino 6-ó
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[Esc] Regresa al menú principal

3. Ingrese título del Reporte si desea imprimir algún comentario en [a cabecera

del reporte.

[Esc] Regresa al menú principal

4. Conteste la pregunta de si desea continuar si o no.

IEsc] Regresa al menú principal

Si desea continuar es'S':

Si no existcn datos para el rcpole aparecerá cl siguicnte mensajc:

No hay datos para el. reporte IEsc] SaIir

Si todo está conecto aparecerá el siguiente mensaje:

Por favor Prepare .La l¡rpresora... Presi.one una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:
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6.5 REPORTE DE, PROVEEDORES

Esta opción permite obtener un listado por impresora del a¡chivo de proveedores.

la pantalla que se muestra es la siguiente:.

.\
SIV3R313 SISTE,ÍA DE IMPORTACION Y VENTAS
Reporte de Proveedores

C&igo Inicial
Código Final

I

t
l
l

Tltulo del Reporte: I
Desea Continuar : Il

Ingrese los datos para el reporte- IEscI Sa.Lir

Para poder obtener u¡ listado de Proveedores se debn seguir los siguientes

pasos:

l. Ingrese:

Código Inicial del proveedor

Código Final del proveedor

[Esc] Regresa al menú principal

2. Ingrese título del Reporte si desea imprimir algún comentario en Ia cabecera

del reporte.

[Esc] Regresa al menú principal

3. Conteste la pregunta de si desea continuar si o no

[Esc] Regresa al menú principal

I'dgino 6-9
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Si desea continuar es'S':

Si no existen datos para el reporte aparecerá cl siguiente mensaje

No hay datos para el reporte [Esc] Salir

Si todo está correcto aparecerá e[ siguiente mensaje:

Por favor Paepare Ia Ilpresora,.. Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:

Púgint 6- l0
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6.ó REPORTE DE ARTICULOS

Esta opción permite obtener un listado por impresora del archivo de artículos. la

pantalla que se muestra cs la siguiente:.

. ñ'
srv3R314
Reporte de Artlculos

REPORTE DE ARTICUI¡S

lnicia.L
Einal.

I

I

Tltulo del Reporte r I
oesea Cofltinuar : [] )

Ingrese los datos p¿ra eI reporte. (Escl Salir

Para poder obtener un listado de Artículos se deben seguir los siguientes pasos:

L Ingrese:

Código Inicial del articulo

Código Final del a¡tículo

[Esc] Regresa al menú principal

2. Ingrese título del Reporte si desea imprimir algún comentario en la cabecera

del reporte.

[Esc] Regresa al menú principal

3. Conteste la pregunta de si desea continuar si o no

IEsc] Regresa al menú principal

l'igina 6- l 2
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Si desca continuar es'S':

Si no existen datos para el reporte apareccrá el siguiente mensaje:

No hay datos para eI reporte IEscl salir

Si todo está correcto aparecerá el siguiente mcnsaje:

Por favor Prepáre Ia Lrplesora.,. P¡esione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:

Fedla:09/oct/95
lb!á : 00:51:26

IüFORI}ICAA L,M. E }t
RETCRT! DE ARTICU¡S eáq).n¿: t

lbstdt ZZZZZ

COSTO U}¡ITAR]O PRECIO UNITARIO

B8trA * I
AFtrAS { 2
BSrAS I l
oA\rc6 1
q¿\G CSE.IIO
¡ARTILTO I
PEA¡D 1

25

10
2
3
6
2

000
000
000
000
500
000
000

60,000
80,000
30,000
4,000
s,000

12,000
5,000

12

45
50
l5
{8
90

Púginu Gl3
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6.7 REPOITTE DE LOCALIDADES

Esta opción permite obtener un listado por impresora del archivo de localidades,

la pantalla que se muestra es la siguientc:.

.\
SIV3R315 SISTE¡'IA DE IHPORTACIOII Y VEI'¡TAS
Reporte de Lcalidades

Códi-go Inici.al
Código Final

t
t

l
l

Titulo del Reporte: (

Desea Contlnuar i []
l

lngrese los datos para e1 reporte... fEscl Sali!

Para poder obtener un listado de las localidades se deben seguir los siguientes

pasos:

l. lngrese:

Código Inicial de localidad

Código Final de localidad

[Esc] Regresa al menú principal

2. Ingrese título del Reporte si desea imprimir algún comentario en la cabecera

del reporte.

[Esc] Regresa al menú principal

3. Conteste la pregunta de si desca continuar si o no.

Pdgina G l1
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[Escl Regresa al menú principal

Si dcsea continuar es'S':

Si no existen datos para el repole aparecerá el siguiente mensaje:

No hay datos para el reporte IEsc] sáIir

Si todo está conecto aparecerá el siguiente mensaje:

Por favor Prepare La Inpresora... Presione una TécIa

El reporte que se imprime es el siguiente:

Fechar 09/Oct/95 IHPORTADORA L.M. & M.

Hora : 01:00:07 RXPORTE DE LOCAIIDADES .a:.: .

Desde: 0 Hasta: 999

r01
102
103
201

203
301
302
303

ECUADOR
ESTADOS UNIDOS
ALE¡4AN IA
GUAYAS

QUITO
ros Rros
GUAYAQUIL
OUITO
COENCA

6.8 REI'ORTE DE BANCOS

Esta opción permite obtener un listado por impresora del archivo de bancos, la

pantalla que se muestra es la siguiente:.
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.\
s Iv3R315
Reporte de B¿ncos

SISTE!,IA DE IMPORTACICI.I Y IENTAS

c&igo Inicial
C&igo Ej.na.l

t
t

Tftulo del Reporte: I
Desea Continuar : I l

Ingrese los datos para el reporte,.. [Esc] Salir

Para poder obtener un listado de los bancos se deb€n seguir los siguientes pasos:

l. Ingrese:

Código Inicial de banco

Código Final de banco

[Esc] Regresa al menú principal

2. Ingrese título del Reporte si desea imprimir algún comentario en la cabecera

del reporte.

[Esc] Regresa al menú principal

Si desea continuar es'S':

Si no existen datos para el reporte aparecerá el siguiente mensaje:

No hay datos p¿ra el reporte IEsc] salir

3. Conteste la pregunta de si desea continuar si o no.

[Esc] Regresa al menú principal
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Esta opción le permite ingresar. consultar y anular devoluciones de los clientes.

Cuando se selecciona esta opción se muestra la pantalla de consulta de

devoluciones. si hay grabadas :

.\

Ingreso de Davoluci.ones

1
2
3
4
5
6
1
8
9

10
11
L2

09/ 13/ 95
09 /13/ 95
09/13/ 95
09 / 13/ 93
09/t3/9s
a9/t3/ 95
09/ 17/ 95
09/ 1.3/ 95
09 / 13/ 93
09 / 13/ 9s
09/ L3/ 95
09/L3/ 95

l0
4

10
20
60
20
30
l0
70
65
65
65

000 s
500 s
000 s
000 s
000 N
000 s
000 s
000 s
000 N
000 s
000 s
000 s

L

1

fEnterl Consultar [F3] !tuevo [F4] Anular [Esc] Salir

t.I0.I \..t E\',\ l)l.t\'ot.t ('l(i\

Para crear una nueva devolución. debe de seguir los siguientes pasos :

I. Estando en la pantalla de consulta de devoluciones, presione [F3]. A

continuación se presenta la pantalla de ingreso de datos para las

devoluciones. como se muestra :

Prigitra 4-30
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Ntl,l. DElOIIJCIC¡J
NL},f. FACTUFA :
CLIB¡TE i
IB¿DEDCR i

FEC!{A D6/OL. : O9/13/95
FECI,A FAC'TURA: 09/13,/95

I¡T'RA
DANIEIA SAICEM UJRAN

3

Ingreso de Devoluciones

lngreso de Devo Iuciones

t"

BRCCA S ]
PERT,¡O I

1 0
0

IUJAL DEVOL,'JCICIJ 65, CC0

2. Ingrese número de lactura a que pertenece la devolución y presione

IEnter].

3. Puede hacer uso de la ayuda, presionando [Fl] para ver una lista de las

facturas con saldo mayor a cero. como se muestra :

Nt.u. cEvourIcN:
NU{. FrcTURA : f
CLIETTE :
VA.¡DEDCR, :

FEC{A DEVOL. :
FECIIA BCTURA:

1 I.GRGARITA (E8I'SNIA
4 ¡ARGARITA @RI4NIA
5 FELD( CI.qR

a8/ 18 / 95
09 /21/95
08/r8/95

205,0
49,'7

6,103,3

00
50
60

00
50
60

Ingrese código de factura tFl l Ay!¡da
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3. Ingrese la fecha de la devolción y presione [Enter]. A continuación se

muestran los datos de la factura ingresada.

4. Ahora está listo para ingresar el detalle de las devoluciones. Ingrese el

código del artículo a devolver y presione [Enter]. Atención : El articulo

debe de esta¡ en la factura correspondiente.

5. Puede usar la ayuda presionando [Fl]para ver una lista de artículos.

Como se muestra a continuación :

Ingreso de Devoluciones

1

Nrr,f. DEvourlcl¡
M},f . ErcTURA :
CLIEITE :
VE}¡DEM, :

13 EECIIA DE!r'OL. : 110,/08,/9511l FECITA FACTURA: 08/23195
OOO] I'GFGARITAGF§I'IANIA
OO2 DANIEIA SAIEDo ü,,IRAN

clAvos 1
CIA\¡]S @4E¡¡ID
I.GRTILIO 1
PE¡¡]O I

Ingrese código de artlcufo lnl Ayda

6. Una vez ingresado el articulo, ingrese ahora la cantidad a devolver.

Atención : La cantidad no debe ser mayor a la facturada.

7. Para seguir añadiendo lineas de detalle repita los pasos del 4 al 6.

8. Para termina¡ el ingreso presione [Esc].

9. El sistema le preguntará si desea carg¿u a inventario los articulos

devueltos. Conteste S o N.

10. Si contesta S todos los atículos se cargarán al inventario.

I I . El sistema le pregunta ahora si desea imprimir un comprobante de

devolución. Conteste S o N.

12. Si contesta S. entonces prepare la impresora y presione una tecla para

imprimir el comprobante.

i:
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Eecha
Hora

IMPORTAMRA L. }1. T M

14

! rcT

B:43l BROCA I I 60,000 I 60,000 t0 5.r,030

E,ECHA DEVOLUCION I 1O/O9/95
NUI'I. FACTUB} : 5

CLIENTE : OOO2 FELIX O}IAB
\¡ENDEDoB : OO2 DAI,¡IEIA SAI.CEM DUF¡N

TOTAL¡ 1

*. LOS A§TICUIOS I'UERO}I CARGAMS AL I}¡VEN¡ARIO TT

d.IO.2 ANULAR DEVOLUCIÓN

Para anular una devolución. siga los siguientes pasos

4.I0.3 CONSULTAR DEVOLUCION

Para consultar una devolución. siga los siguientes pasos :

:4, C00

l. Desde la pantalla de consulta de devoluciones presione la tecla [F4].

2. El sistema [e confirma¡á la acción que ha usado. Conteste S o N.

3. Si contesta S entonces se anulará la devolución y se reversan las

operaciones de devolución.

4. Presione una tecla para continuar.

l. Desde la pantalla de consulla general de devoluciones, seleccione la

devolución a consultar presionando IEnter].

2. A continuación se muestran los datos de la devolución.

3. Para salir presione [Escl.
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5.I INTRODUCCION

El módulo de consulta permite visualizar por pantalla el contenido de los

archivos maestros, las ventas y saldos de facturas.

Para desplazarse a través de la pantalla de consulta puede utilizar las siguientes

teclas de función:

TECLAS

Ir]

lrl

IPgdown]

lPgupl

Irab]

IEsc]

PUNCION

Ir a la siguiente Fila

lr a la fila anterior

Avanzzr una pantalla

Retroceder una pantalla

Avanza¡ hacia la derecha campo por c¿¡mpo

Para salir de la consulta

Al sclcccionar esta opción sc mostrará la pantalla del menú de consultas:

,.\
srv2r200
¡,lenú de Consu]tas

Ingresos. , .
CorLsultás . . .
Reportes. - .
¡'rantellimier¡tos.
Proc€sos Especi
SaIir

A¡chiuos. . .
Ventas.. -
Saldo Factu-r¿s
Menú Anterior

sefeccione su Qción con ltl tJl y tBIrERl ó tEscl sale

Pdgint 5-l
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Usted debe seleccionar la opción de su elección por medio de:

. Posicionar el cursor con las teclas de direccionamiento y presionar [Enter]

. Digitar el caracter resaltado de cada opción.

5.2 CONSULTAS DE ARCHIVOS

El submódulo de consulta de Archivos permite visualizar por pantalla los datos

clientes. vendedores, proveedores, artículos, localidades y bancos.

Al seleccionar esta opción se mostrará la pantalla del submódulo de consultas:

,\

¡4enú de ConsuLtas de Arc¡ivos

Ingresos, . .
Cor¡sultas..,
Reportes. . ,
f,lante¡rimientos.
Procesos Especi
salir CI -ientes

vej¡dedores
Proveedores
A.rticulos
Loca.L i.dades
Béncos
¡b¡ú Anterior

seteccione su qpción con ltl fJl y tE¡uERl ó tEscl Sare

Usted debe seleccionar la opción de su elección por medio de:

. Posicionar el cursor con las teclas de direccionamiento y presionar [Enter]

. Digitar el caracter resaltado de cada opción.

Pdgina 5-2
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5.3 CONSULTAS DE CLIENTES

Esta opción permite visualizar en pantalla todos los clientes que tiene la empresa.

a continuación se muestra la pantalla de consulta de clientes:

..\
sIV2C211
Consulta de Clientes

SISTE¡lA DE IMPORTACIO¡] Y IENTAS 0g/cct/95
10:46:11

0001
0002
0003
0004
0008
0009
00r0
0012
0014

MARGARITA IEONIOAS
rELIX I'ÍEDRANO
TiAROLD DEI.GAM
VICTOR DEI,GADO
ELIZABETH BENAVIDES
MERCY ZAVBRANO
HELSN YAGUAL
ZENAIDA NORIEGA
IAURA ¡,iÓSQUEFA

CALLE ORIENTE Y 1o¡a.
PRADERA 1 MZ E-Il, VILIA 10
ORIENÍE Y IA 1OMA
ORIEMTE Y IA l OMA
FRANCISCO SEC1JRA Y OUITO
ALBORADA
ORÍENTE Y IA IOMA.
IA PRADERA
6 DA ¡.ARZO Y VENEZUEIA

IEsc] salir

En ella se muestra¡ los siguientes datos:

. Código del cliente

. Nombre del Cliente

o Dirección

. Teléfono

¡ Ciudad

r Provincia

o Zona

Utilize las teclas de funciones para desplazarse en la pantalla

Para salir de la consulta presione la tecla [ESC].
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Si todo está correcto aparecerá el siguiente mensaje:

Por favo! Prepare la lrpresora... Presione una Tec.La

El rcporte que sc imprime es el siguienle:

Eecha:09/oct/95
Hora i 01:00:22

Desde: 0 Hasta: 99

..\
a | ,:

CODIGO NOMBR-E DEL BANCO

01
02
03
04
05

PACIFICO
GUAYAQOI L
PREVI SORA
SOC. GRAL. CREDI .
CONTINENTAL

6.9 IIE,PORTES DE VENT;\S

El submódulo de reportes de ventas permite obtener un listado por impresora de

las ventas por clientes, ventas por vendedores y comisiones

Al seleccionar esta opción se mostrará la siguiente pantalla:

¡4enú dé Reportes de Ventas

Ingresos. . .
ConsuLtas. . .

Reportes . . .
l''lante¡imie¡tos.
Procesos tspeci
sátir

Archivos. . .
Ventas. . .
Cdrpras
Cobros
Deudas
Lista de
Devolucio
Notas de

Por Clientes
Por Vei¡&ores
Ccrnisiones
¡4enú Añterior

Notas de tÉbito
¡¡enú Anterior

l'úgino 6- l7
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Usted debe seleccionar la opción de su elección por medio de:

o Posicionar el cursor con las teclas de direccionamiento y presionar [Enter]

o Digitar el caracter resaltado de cada opción.

6.IO REPORTE DE VENTAS POR CLIENTES

Esta opción permite obtener un listado por impresora de las ventas a clientes. la

pantalla que se mucstra es la siguientc:.

SISTEMA DE IMPORTACIOII Y TENTAS 11/kt/95
18: 0? :33Reporte de Ventas por Cliente

Cliente rnicial : [ ]

Eecha lnicial : tf0/11/951

Clieñte Final: f I

Eecha Fj.naI : [10,/1Il95)

Tttulo : I

Desea continuar s/N : [ ]

Ingrese los datos para eL reporte fEscl saLir

Para poder obtener un listado de las ventas por clientes se deben seguir los

siguientes pasos:

l. Ingrese:

Código Inicial de Cliente

Código Final de Cliente

l'dg¡nt Gl8
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Fecha Inicial

Fecha F inal

[Esc] Regresa al menú principal

2. Ingrese título del Reporte si desea imprimir algún comentario en la cabecera

del repofie.

[Esc] Regresa al menú principal

3. Conteste la pregunta de si desea continua¡ si o no.

[Esc] Regresa al menú principal

Si desca continuar cs 'S':

Si no existen datos para el reporte aparecerá el siguiente mensajc:

No hay datos para el reporte IEsc] salir

Si todo está correcto aparecerá el siguiente mensaje

Por favor Prepare Ia lÍpresora.., Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente

Púgina 6-19
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6.I I REPORTE DE VENTAS POR VENDEDORES

Esta opción permite obtener un lislado por impresora de las ventas por

vendedores, la pantalla que se muestra es la siguiente:.

.\

Reporte de Ventas por Vendedor

Vendedor Inicial.
Fecha Inicial

i vendedor Final

Fecha Final
l

lr0 / tL/95'l lto/ 11. /95)

Tftulo : I

Desea continuar S/N : I l

IDgrese los datos para eI reporte IEsc] saLir

Para poder obtener un listado de las ventas por vendedores se deben seguir los

siguientes pasos:

l. Ingrese:

Código Inicial de Vendedor

Código Final de Vendedor

Fecha Inicial

Fecha Final

[Esc] Regresa al menú principal

2. Ingrese título del Reporte si desea imprimir algún comentario en la cabecera

del reporte.

[Esc] Regresa al menú principal

I'.igino 6-21
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3. Conteste la pregunta de si desea conlinuar si o no.

[Esc] Regresa al menú principal

Si no existen datos para el reporte aparccerá c'l siguicnte mensaje:

No hay datos para eI reporte [Esc] salir

Si todo está correcto aparecerá el siguiente mensaje:

Por favor Prepare la Irpresora.., Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:

l\igittu 6- 22
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6.12 REPOITTE DE COMISIONES

Esta opción permite obtener un listado por impresora de las comisiones de los

vendedores la pantalla que se muestra es la siguiente:.

'\SIV3R323 SISTB,IA DE IMPORTACIO}I Y IENTAS
Reporte de Ccñisiones

Véndedor Inicial
Eecha loicial

Vendedor Final

Eecha Fi.n¿l

t

fi0/1r,/951 f10 / 1). /95)

Titul.o : t

Desea continuar S/N : I I

Ingrese los datos para el reporte... fEscl SaIir

Para poder obtener un listado de las comisiones se deben seguir los siguientes

pasos:

l. lngrese:

Código Inicial de Vendedor

Código Final de Vendedor

Fecha Inicial

Fecha Final

[Esc] Regresa a[ menú principal

2. Ingrese título del Reporte si desea imprimir algún comentario en la cabecera

del reporte.

[Esc] Regresa al menú principal

Púgittu 6-24
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3. Conteste la pregunta de si desea continuar si o no.

IEsc] Regresa al menú principal

Si rle<e;¡ cnntinr r;rr es 'S''

Si no existen datos para el reporte aparecerá el siguicnte mensajr':

No hay datos pa¡a el reporte (Escl salir

Si todo está correcto aparecerá cl sigt¡i!-ntc mensaje:

Por favor Prepare .La kpresora... Presj.one una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:

Prigita é-25
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6.13 REPORTE DE COMPRAS

Esta opción pernite obtener un listado por impresora de las compras en un rango

de fechas, la pantalla que se muestra es la siguiente:.

sIv3R330
Reporte de Cs¡pras

11/Oct/ 95
18: 08:01

Corrpla Inicial
Fécha IñiciaI
Costeado I S/N]

Valorado IS/N]

Tltul.o:

f 0I Ccnpra Einal

Fecha Final
I 0l

f//) t//)
I

l

I l

Desea continuar s/N : [ ]

¡ngrese .los datos para eI reporte IEsc] Salir

Para poder obtener un listado de las compras se deben seguir los siguientes pasos:

L Ingrese:

Número de compra Inicial

Número de compra Final

Fecha Inicial

Fecha Final

[Esc] Regresa al menú principal

2. Si desea que el reporte se imprima con el costo real digite "S" en Costeado

[Esc] Regresa al menú principal

3. Si desea que el reporte se imprima con el precio de venta digite "S" en

Valorado

l'dginu ó-27
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[Esc] Regresa al menú principal

3. Conteste la pregunta de si desea continuar si o no.

[Esc] Regresa al menú principal

Si dcsea continuar es'S':

Si no existen datos para el reporte aparecerá el siguiente mensaje:

No hay datos para ef reporte IEsc] sal.ir

Si todo está correcto aparecerá el siguiente mensaje:

Por favor Prepare Ia Inpresora... Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:

Púpinu 6-28
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6.14 REPORTE DE COI}ROS

Esta opción permite obtener un listado por impresora de los cobros en un rango

de fechas, la pantalla que se muestra es la siguiente:.

..\
Reporte de Cobros por Eacturas

Ingrese los datos para eI reporte... fEscl SaIi r

Fecha Iniciaf
Fecha Einal :

lto / rt/95)
110/11/9s l

l

Desea continuar s/N : t l

Para poder obtener un listado de los cobros se deben seguir los siguientes pasos:

l. lngrese:

Fecha Inicial

Fecha Final

[Esc] Regresa al menú principal

2. lngrese título del Reporte si desea imprimir algún comentario en la cabecera

del reporte.

[Esc] Regresa al menú principal

3. Conteste la pregunta de si desea continuar si o no.

[Esc] Regresa al menú principal

l\¡Ni u ó--tt)
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Si desea continuar cs 'S':

Si no existen datos para el reporte aparecerá el siguiente mensaje:

No hay datos para eI repórte lEscl salir

Si todo está correcto aparecerá cl siguicntc mensaje:

Por favor Prepare la Inpresora-.. Presione una Tecla

El reporte quc se imprime es el siguientc:

I'úginu (--l I
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6.15 REPORTE DE DETIDAS

Esta opción permite obtener un listado por impresora de las deudas de los

clientes. la pantalla que se muestra es la siguiente:.

,.1 ,

SISTE},IA DE IMPORTACIOI.¡ Y VEN¡As
Reporté de Deudas de C.l"ientes

Cli.ente Inicial
cliente Final

I l

t

Titulo ¡ I

Desea continuar 5,/N I t l

Ingrese los datos para e1 reporte..- lEscl Salir

Para poder obtener un listado de las deudas se deben seguir los siguientes pasos:

l. Ingrese:

Código de cliente Inicial

Código de cliente Final

[Esc] Regresa al menú principal

2. Ingrese título del Reporte si desea imprimir algún comentario en la cabecera

del reporte.

[Esc] Regresa al menú principal

3. Conleste la pregunta de si desea continuar si o no.

[Esc] Regresa al menú principal

l'úgina 6-3-l
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Si no existcn datos para el reporte aparecerá el siguiente mensaje:

No hay datos para el reporte [Esc] Salir

Si todo está correcto aparecerá el siguiente mensaje:

Por favor Prépare 1a Impresora.-. Presione u'1a Tec]a

El reporte que se imprime es el siguicnte:

Pdgins 6-31
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ó.16 REPORTE DE PRECIOS

Esta opción permite obtener un listado por impresora de los añículos con su

precio de venta y sus existencias, la pantalla que se muestra es la siguiente:.

.\
srvuR360
Reporte de Plecios

go Inicial : (

go Final : I
l
I

Tltulo del Reporte: I
Desea continuar : []

Ingrese los datos para el reporte.. lEscl sal.i!

Para poder obtener un listado de los precios de los articulos se deben seguir los

siguientes pasos:

l. Ingrese:

Código Inicial de A¡tículo

Código Final de Artículo

[Esc] Regresa al menú principal

2. Ingrese título del Reporte si desea imprimir algún comentario en la cabecera

del reporte.

[Esc] Regresa al menú principal

3. Conteste la pregunta de si desea continua¡ si o no.

IEsc] Regresa al menú principal

l'úgiua 6--16
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Si dese¡ continr rar es 'S'

Si no existen datos para el rcporte aparecerá el siguiente mensaje:

No hay datos para eI reporte (Escl Salir

Si todo está correcto aparecerá el siguiente mensaje:

Por favor Prepare Ia Inpresora... Presione una Tecla

Ill reporte que se imprime es el siguiente:

Fedl¿ ¡ 09/oct/95
llora | 01:02:58

Iüpos(IAtcPa L.11. É H
RErcRTE M PRECIG rásrn"a: t

BNCCAS

BFCCAS

cIA\rcS
(]¿!t6 @{DrIo
¡GRIIIJ¡ I

80,000
30,000

4,0o0
5,000

12,000

*2
t3
1

25
45
50
35
48

l\igittu 6--17
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ó.I7 REPORTE DÚ] DEVOLTJCIONES

Esta opción permite obtener un listado por impresora de las devoluciones

realizadas en un rango de l'echas, la pantalla que se muestra es la siguiente:.

SIV3R37O
Reporte de DevoLuci.ones

Fecha Inicial
lecná ¡ rna1 :

I

l/ / \

Tftulo : t

Desea continuar S/N : [ ]

lngrese Los dátos para el reporte-.. JEscl salir

Para poder obtener un listado de los devoluciones se deben seguir los siguientes

p¿¡sos:

l. Ingrese:

Fecha Inicial

Fecha Final

[Esc] Regresa al menú principal

2. Ingrese título del Reporte si desea imprimir algún comentario en la cabecera

del reporte.

[Esc] Regresa al menú principal

3. Conteste la pregunta de si desea continua¡ si o no.

[Esc] Regresa al menú principal

Pigiuu ó-3E
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Si d¡se¡ conlinuar r's'S''

Si no existen datos para el reporte aparecerá el siguiente mensaje

No hay d¿tos para el reporte lEscl Salir

Si todo está correcto aparecerá el siguiente mensaje:

Por favor Prepare Ia IÍpresora,.. Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:

Página C39
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6.18 REI'ORTE DE NOTAS DE CREI)ITO

Esta opción permite obtener un listado por impresora de las notas de crédito que

se han realizado cn un rango de fechas, la pantalla que se muestra es la siguiente:.

.\

Reporte de Notas de Crédito

Fecha Inicial
Fecha final :

f / /l
t/ /)

Titulo : I

Desea continuar S/N : I l

Ingrese Los datos para el reporte... [Esc] salir

Para poder obtener un listado de las notas de crédito se deben seguir los

siguientes pasos:

l. Ingrese:

Fecha Inicial

Fecha Final

[Esc] Regresa al menú principal

2. lngrese título del Reporte si desea imprimir algún comentario en la cabecera

del reporte.

[Esc] Regresa al menú principal

3. Conteste la pregunta de si desea continuar si o no.

[Esc] Regresa al menú principal

l'úginu 6-1 I
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Si no existen datos para el reporte aparecerá el siguiente mensaje

No hay datos pa.a eI reporte [Esc] Salir

Si todo está correcto aparecerá el siguiente mensaje:

Par favor Prepare Ia Inpresola... Presi.one una Tecla

El reporte que se imprime es el siguiente:

Prígita ó-42

Si desea continuar es'S':
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ó.I9 REPORTE DT, NOTAS DE DÉBI'I'O

Esta opción permite obtener un listado por impresora de las notas de débito que

se han realizado en un rango de fechas, la pantalla que se muestra es la siguiente:.

.t
SIV3R3BO SISTEMA DE IMPORTACION Y !E¡¡TAs
Reporte de Notas de Crédito

Fecha Inicial

Fecha FináI :

t//1
f//)

l

Desea continuar S,/N : I ]

Ingre§e Los datos para eL reporte IEsc] SaI ir

l. Ingrese:

Fecha Inicial

Fecha Final

[Esc] Regresa al menú principal

2. Ingrese título del Repole si desea imprimir algún comentario en la cabecera

del repole.

[Esc] Regresa al menú principal

3. Conteste la pregunta de si desea continuar si o no.

[Esc] Regresa al menú principal

Púgino G41
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Si desea continuar es 'S':

Si no existen datos para el reporte aparecerá el siguiente mensaje:

No hay datos para el reporte lEscl salir

Si todo está conecto aparecerá el.siguiente mensaje:

Por favor Prepare 1a fupresora... Presione una Tecla

El reporte que se imprime es el siguientc:

Púgim 6-15
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7.1 INTRODUCCION

El módulo de mantenimiento de a¡chivos permite realizar las operaciones de

adición, modificación o eliminación de los datos almacenados en los diferentes

a¡chivos maestros que posee el sistema.

Al seleccionar esta opción se mostrará la pantalla de menú de mantenimientos:

.i
STV{M4OO SISTANA DE IMFCRTACIC¡] Y IBTIAS
t'lenú de ¡¿a¡te¡imie¡ltos

Ingresos. . .
consu]tas...
Reportes. . .
Mante¡imie¡tos .
Procesos Especi

Cli.ente5
Vendedores
Prove€dóres
Artlculos
Lcal idades
Béncos
¡&nú P,nterior

seleccione su qpción con lfl (1¡ y tErIB.l ó tEscl sal,e

Usted debe selecciona¡ la opción de su elección por medio de

o Posicionar el cursor con las teclas de direccionamiento y presionar [Enter]

¡ Digitar el caracter resaltado de cada opción.

Prigitro 7-l
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7.2 IIIANTENIMIENTO DE CL¡ENTES

Esta opción permite adicionar, elimina¡ o modificar los datos correspondientes a

los clientes de la compañia.

Al selecciona¡ esta opción se mostrará la siguiente pantalla:

srv4 r410 SISTAfl DE IMFORTACIC¡J Y VBITAS 0'7 /ttt/95
L2:37:04

CLIENTES

Código :

¡l:rbres :
Dirección
Teléfono i
Zoña I
ciudad :
Provi¡cia

I

l
l
)

l
(1 Grayaqrj.l. - 2 Provincj.as l

l
l

lEntell Cor¡sul.tar IFli Ayula [E:]l ¡tuevo fEscl Salir

La infbrmación obligatoria de un clicnte es:

. Nombre del cliente

¡ Dirección

o Ciudad

o Provincia

Pdgina 7-2
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Si uno de estos c¿unpos está vacío al presionar [Enter] el sistema le enviará el

siguiente mensaje de error:

Error: cdtpo vacj.o, .

7.2.1 \t ta\'o ( t.tt:\TL

Para crca¡ un nuevo clienle se deben seguir los siguientes pasos:

l. Presione Ia tecla [F3]. El programa automáticamente genera el

siguiente cógido para el nuevo cliente.

2. Ingrese los datos del cliente y presione [Enter] para avanzar al

siguiente campo.

3. Cuando llegue a los campos de Ciudad y Provincia, debe ingresar el

código respectivo, si ingresa un código que no existe e[ sistema le

mostrará el siguiente mensaje:

Error: codj.go no ex.iste

Puede evitar este error presionando [Fl] para ayuda. Aquí se

mostrarán los códigos de las localidades existentes en el sistema. La

siguiente pantalla muestra la ayuda :
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lfante¡ir¡ier¡to de Clientes

código :
¡J<¡lbres :
Dirección:
Te1éfooo:
Zona :
Ciudád :
Provinci.a:

,.\.

CLIENTES

(00011
tr.GFcARItA SC¡¡mVAL AL\AREZ l
ICALLE CRrE|rE Y lC¡,R. ]
[344942 ]
121 f1 tualaqr¡iL - 2 Provi¡ciasl

301 @ATAQUIL302 gjrro
303 orBrcA

Ingrese ccdjgo de CiudÁd fFll AF¡a

¡,antenimiento de ClieoEes

Códiga :
¡¡c¡rbres :
Di.lecciór¡
Teléfono
Zor¡a :
ciudad :
Provi¡cia

t00o1l
I!,SRGARITA @R¡4ANIA ]
ICAIJE ORIE¡TE Y lcr.q. ]
I340942 l
l2l (1 Cuaf¿qui1 - 2 Provi¡ci,asl

202 gtITO
203 Los Rtos

Ingrese ccdigo de Provincia tEll Ayuda

4. Una vez terminado el ingreso de todos los datos el programa le pedirá

que presione [F2] para grabar o [Esc] para salir. Presione [F2] para

crear el nuevo cliente.
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7.2.2 l\tOt)t FI('^R / L l,tlt I\r\tt ('LI IiNl'E S

Para modificar o eliminar los datos de un cliente se deben seguir los

siguientes pasos:

l. lngrese el código del cliente a consultar y presione la tecla [Enter], o

Presione la tecla IFl ] para ver la lista de clientes. Al presionar la tecla

[r I ] se muestra la siguiente pantalla .

.\
srv4 1410 0'1/cct/95

L2 | 36.28lvlantenimiento de CI ientes

Código :
li¡cñbres :
Dilecció¡r :
Teléfor¡o :
Zona :
Ciudád :
Prqvincia:

0001
0002
0003
0004
0008
0009
0010
0012

N'ARGARITA SA¡¡DO\TAL AL REZ
rELIX MEDEA¡¡O URQOIZA
HAROLD OETGADO Té6IAL
VICTOR MIGADO REYES
ELIZABET¡I E€MVIDEZ
MEB.C/ ZAT,IBRA¡¡3 YCNFA
HEI.D¡ DEICAM YAGML
ZEIAIDA I.JORIEGA PERE¿

[Enterl Cor¡sul.tar IEf] Ayuda lF3l ]ü]e!o [Esc] Sali.r

2. Si presionó la tecla IFl l, entonces seleccione el cliente a consulta¡ con

Ias teclas de dirección y presione la tecla [Enter]

3. Si el código ingresado es válido, entonces se presentan los datos del

cliente caso contrario se muestra el siguiente mensaje:

Errorl codigo no e¡iste. , .

Pógina 7-5
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7.7 MANTENIMIENTO DE VENDEDORES

Esta opción permite adicionar. eliminar o modificar los datos corespondientes a

los vendedores de la compañía.

Al seleccionar esta opción se mostrará la pantalla que se muestra a continuación:

,t

Mante¡iftiento de venledores

VENDEDORES

Código :
t¡c¡rbres:
Cédula :
0i rección
Te1é fono
Ciudad :

t

I Apel.Iidos : I l

lEnterl Corlsultar lFl1 Ayda IF3) ¡tuevo [Esc] Salir

Ptigina 7-ó

4. Si desea modificar algún dato, digite la información que desee y

presione [Enter] para avanzar al siguiente campo. Si no desea cambia¡

presione [Enter] para avanzar al siguiente campo.

5. Después de presionar [Enter] en el último campo de ingreso, el

programa le pedirá que presione [F2] para grabar los cambios, [F4]

para borrar al cliente o [Esc] para salir.
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La información obligatoria de un vendedor es Ia siguiente:

. Nombres del vendedor

. Apellidos del vendedor

. Cédula

¡ l)irección

. Ciudad

Si uno de estos campos está vacío al presionar [Enter] el sistema le envia¡á el

siguiente mensaje de error:

Error: carlpo vácio..

7.-1.1 Nt',t.t\'() \'t.t\t)l.tx)tt

Para crear un nuevo vendedor se deben seguir los siguientes pasos:

l. Presione la tecla [F3]. El programa automáticamente genera el

siguiente cógido para el nuevo vendedor.

2. lngrese los datos del vendedor y presione [Enter] para avanzz¡ al

siguiente campo.

3. Cuando llegue al campo de Ciudad, debe ingresar e[ código respectivo,

si ingresa un código que no existe el sistema le mostra¡á el siguiente

mensaje:
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Error: codigo no existe.

Puede evitar este eror presionando [Fl] para ayuda. Aquí se

mostrarán los códigos de las localidades existentes en el sistema, La

siguienle pantalla muestra la ayuda :

Vcnt:rnr de avutla dc ('iudad:

VENDEDORES

Cédigo : t0011
li¡qrbres : TFERMNDA I Apetlidos
C&ula : 109525985251
Dirección : (SAIrcES 5 I'8.233 VILIA I8
reléfo¡ro i t433560 l

301 SIAY¡QUIL
302 g.Jrfo
303 dJu.lCA

4. Una vez terminado el ingreso de todos los datos el programa le pedirá

que presione [F2] para grabar o [Esc] para salir. Presione [F2] para

crea¡ el nuevo vendedor.

lngrese codigo de Ciudad tEl) A)¡-}da
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7.3.2 N{OI)IFICAR / ELIilIINAR VENDEDORES

Para modifica¡ o eliminar los datos de un vendedor se deben seguir los

siguientes pasos:

lngrese el código del vendedor a consulta¡ y presione la tecla [Enter], o

Presione la tecla [Fl] p¿ra ver la lista de vendedores. Al presionar la

tecla [F I ] se muestra la siguiente pantalla .

,.\
l4á¡tenirrrieñto de veflledores

VENDEDORES

Oódigo :
¡¡aÍbres : I
Cédrla :
Dirección:
Teléfono:
Ciudad :

0c1
ac2
003
001
005
006

FM}¡ANDA FI.GT¡¡CIA ITRI¡CO
DANIEIA SAI'Erc UJRAN
BYRCN FFlNcrs@ PdAFrEr Rotsr.Es
JOSE LIJIS !'OIMZA IZURIETA
FERMND ARE1nIO
TAIIA ROCIRÍ@

fEnter¡ consultar tF'I] Ayuda [F3] ]¡uevo [Esc] sallr

Error: ccdigo no existe. . .

2. Si presionó la tecla IFl], entonces seleccione el cliente a consultar con

las teclas de dirección y presione la tecla lEnter]

3. Si el código ingresado es válido, entonces se presentan los datos del

vendedor caso contrario se muestra el siguiente mensaje:

2. Si desea modificar algún dato, digite la información que desee y

presione [Enter] para avanza¡ al siguiente campo. Si no desea cambiar

presione [Enter] para avanzar al siguiente campo.
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3. Después de presionar [Enter] en el último campo de ingreso, el

programa le pedirá que presione [F2] para grabar los cambios. [F4]

para borrar al vendedor o [Esc] para salir.

7.1 MANTENIMIENTO DE PROVEEDORES

Esta opción permite adicionar. eliminar o modificar los datos correspondientes a

los proveedores de la compañía.

Al seleccionar esta opción se mostrará la pantalla quc se muestra a continuación

SISTE¡q DE II'@RTACI0,] Y !E¡IA5

PROVEEDORES

código :
Nqrbres :
Di.rección
Tel.éfono
Pals :
Ciudád :

I

)

l
I

l

lEr¡ter) Consultar tF1] Ayuda [F3] ¡,bevo [Esc] Salir

La información obligatoria de un proveedor es la siguiente

Nombres del vendedor

Pdgina 7- l0
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¡ Dirección

o País

o Ciudad

Si uno de estos campos está vacío al presionar [Enter] el sistema le envia¡á el

siguiente mensaje de error:

Error: cnnpo vacio

7.1.1 NUEVO PROVEEDOR

Para crea¡ un nuevo proveedor se deben seguir los siguientes pasos:

l. Presione la tecla [F31. El programa automáticamente genera el

siguiente cógido para el nuevo proveedor.

2. Ingrese los datos del proveedor y presione [Enter] para avanzar al

siguien(e campo.

3. Cuando llegue a los campos de País y Ciudad, debe ingresar el código

respectivo, si ingresa un código que no existe el sistema le mostra¡á el

siguiente mensaje:

Pigina 7-l I
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Puede evita¡ este error presionando [Fl] para ayuda. Aquí se

mostrarán los códigos de las Iocalidades existentes en el sistema. La

siguiente pantalla muestra la ayuda :

SISIB4A DE IMPORTACICIi Y I/BTIASsrv4I430

PROVEEDORES

t0011
I ZIJLLY T¡J(IRO
IPRADBA II
14562s2 )

101 ÉO.nrcR
102 ESTADOS UNIDOSIO3 AI,DENIA

Irqrese codigo de Pais tFll A) da

PROVEEDORES

t0011
IZULLY IIJCBO
IPFADMA II
f4562s2 )
f1O3] ATE¡4NIA

301 qaYACUIL
302 gjrro
303 qrElcA

Ingrese ccdj.go de Ciudad tFll Aluda

Púgiua 7- l2
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4. Una vez terminado el ingreso de todos los datos el programa le pedirá

que presione [F2l para grabar o [Esc] para salir. Presione [F2] para

crear el nuevo proveedor.

7.1.2 }IOD¡F¡('AII / ELINIINAR PIIO\'EEDORTIS

Pa¡a modificar o eliminar los datos de un proveedor se deben seguir los

siguientes pasos:

l. Ingrese el código del proveedor a consultar y presione la tecla [Enter],

o Presione la tecla [Fl ] para ver [a lista de proveedores. AI presionar la

tecla [Fl] se muestra la siguiente pantalla.

.\
siv1I13ir

código :
lkÍüres i
Di.rección
Teléfono
P¿is:
ciudad :

PROVEEDORES

001
002
003
004
005
006
007
008

ZULLY TIJGRO
RTCAB.DO AIDFADE A]DEADE
rAURA ESPI}PZA I¡CR
ALD{ANDFA ¡.rct¡TE.¡E@O
NELLY JABA
GI}]A PÍ.&ID
A¡.IITA AIE.IANDRO
EANÑ/ BARZOTA

iEnterl ConsuLtar (Fll Ayuda fF3l ¡tuevo [Esc] Salir

2. Si presionó la tecla [Fl], entonces seleccione el proveedor a consulta¡

con las teclas de dirección y presionela tecla [Enterl

Pi!:¡no 7- l -l
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3. Si el código ingresado es válido. entonces se presentan los datos del

provecdor caso contrario se muestra el siguiente mensaje:

4. Si desea modificar algún dato. digite la información que desee y

presione [Enter] para avanirar al siguiente campo. Si no desea cambia¡

presione IEnter] para avanzar al siguiente campo.

5. Después de presionar [Enter] en el último campo de ingreso, el

programa le pedirá que presione [F2] para grabar los cambios, [F4]

para borrar al proveedor o [Esc] para salir.

7.5 \lA\l'E\l\lllrN'l'O l)E ..\l{l'l('trl.OS

Esta opción permite adicionar, eliminar o modifica¡ los datos conespondientes a

los a¡tículos.

Al selcccionar csta opción se mostrará la pantalla que sc muestra a continuación:

\

código :
Descripción:
Costo Unitario :
Precio L,nitarió:
Existencias:

)

l

Ingrese codigo de articulo {Fll Afrda (Escl sá.Lir

Ptit:i a 7-14
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La descripción del articulo es obligatoria. si este campo está vacío al presionar

[Enter] el sistema le enviará el siguiente mensaje de error:

Error: caÍpo vacio. . ,

7.5.1 Nt ti\'o.\ttTICL Lo

Para crear un nuevo artículo se dcben seguir los siguientes pasos:

l. lngrese un código de artículo que no exista, el sistema le enviará el

siguiente mensaje:

2. Digite "S" para crearlo.

3. Ingrese descripción, costo y precio del artículo y presione [Enter] . el

programa le pedirá que presione [F2] para grabar o [Esc] para salir.

Presione [F2l para crear el nuevo artículo.

7.5.2 \IOt)trt(.\tt/ t.]-tlil\ \t{.\tt'il('t l.os

Para modifica¡ o elimina¡ los datos de un artículo se deben seguir los

siguientes pasos:

l. Ingrese el código del artículo a consultar y presione la tecla [Enter], o

Presione la tecla IFl ] para ver la lista de artículos. Al presionar la tecla

[F I ] se muestra la siguiente pantalla .
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,.\

ARTICULOS

I
CODIGO DESG.I PCIct]

Código ¡

Descripció¡'r :
Costo t nitario :
Précio Unitario:
Existenc ias :

BROOl
8R002
BROO3
BROO6
CL¡01
a-D02
¡rT00t
PROOl

BRMll1
ERCCAS * 2
BROCAS Í 3
BRMA NO. 6
crAlos 1
CLAVOS G¡lI¡IIA
I4ARTILTO 1
P$r{O 1

[Enter] CoDsuLta! tEfl Ayuda [F3] ltuevo [Escr] sálir

2. Si presionó la tecla [Fl], entonces seleccione el afículo a consultar con

las teclas de dirección y presione la tecla [Enter]

3. Si et código ingresado es válido, entonces se presentan los datos del

artículo.

4. Si desea modificar algún dato. digite la información que desee y

presione [Enter] para avanzar al siguiente campo. Si no desea cambiar

presione [Enter] para avanz-ar al siguiente campo.

5. Después de presionar [Enter] en el último campo de ingreso, el

programa le pedirá que presione [F2] para grabar los cambios, [F4]

para borrar el artículo o [Escl para salir.

7.6 MANTENIMI[,NTO DI.] I,OCAI,II)ADES

Esta opción permite adicionar, eliminar o modificar los datos correspondientes a

las localidades.

l'tigiuu 7- I6
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Al scleccionar csta opción sc moslrará la pantalla quc sc mucstra a continuación:

, .\.

LOCALIDADES

Código :

Descripción:

I

t )

Ingrese codigo de artiqllo tFf] AyudÁ [Escl Salir

ccdigo no existe... Desea crearlo s/N?

La descripción de la localidad es obligatoria. si este campo está vacío al presionar

IEnter] el sistema le cnviará el siguiente mensaje de error:

7.6.1 NTIEVA LOCALIDAI)

Para crear una nue\,a localida«l se deben seguir los siguientcs pasos:

l- Ingrese un código de localidad que no exista. el sistema le enviará el

siguiente mensaje:

Pdginu 7-17
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2. Digite "S" para crearlo.

3. Ingrese la descripción de la localidad y presione [Enter], el programa

le pedirá que presione [F2] para grabar o [Esc] para salir. Presione

[F2] para crear la nueva localidad.

7.6.2 )t()t)ll't( .\tt / t,.t.l]il\.\tr r.(x .\r.lr)Ar)r,ts

Para modificar o eliminar localidades se deben seguir los siguientes

pasos:

Ingrese el código de la localidad a consult¿r y presione la tecla [Enter],

o Presione la tecla IFl] para ver la lista de localidades. Al presionar la

tecla [F I ] se muestra la siguiente pantalla .

l ' ; , '. .1 '.

Código i

Descripción

LOCAL I DADES

t0I
I02
103
20r
2A2
203
301
302

ECIIADCR
ESIA¡OS LNIDOS
AIE}qNIA
qlAYAS
GJITO
los RIos
CIAYAo()IL
gJITO

[Enter] consu-lta! fFfl Ayt]da [El]l Nuevo lEscrl sáIir

2. Si presionó la tecla [Fl], entonces seleccione la localidad a consultar

con las teclas de dirección y presione la tecla [Enter]

I'tigitru 7-l ll
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3. Si el código ingresado es válido, entonces se presenta la descripción de

la localidad.

4. Si desea modificar la descripción. digite la información que desee y

presione [Enter]. Si no desea cambiar presione [Enter].

5. Después de presionar [Enter], el progr¿rma le pedirá que presione [F2]

para grabar Ios cambios, [F4] para borra¡ la localidad o [Esc] para

salir.

7.7 NIANTENIi\IIENTO DE BANCOS

Esta opción permite adicionar. elimina¡ o modifica¡ los datos correspondientes a

Ios Bancos.

Al seleccionar esta opción se mostrará la pantalla que se muestra a continuación:

.\

BANCOS

código :

Descripción:

{ 011

I PACIFI@

Ingrese codj.go de artj.qúo lffl Aylrda {Ascl Salj-r

El nombre del banco es obligatorio. si cste campo cstá vacío al presionar IEnterl

cl sistcma le enviará cl siguicnte mensaje de error:

P¡it:ina 7-19
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Error: cárpo vacio...

Codi.go no e¡iste.,. Dese¿ crearlo s/N?

7.7.1 NtiEVO |IANCO

Para crear un nuevo banco se debcn scguir los siguientes pasos:

l. Ingrese un código de banco que no exista, el sistema le envia¡á el

siguiente mensaje:

2. Digite "S" para crearlo.

3. lngrese el nombre del banco y presione [Enter] , el programa [e pedirá

que presione [F2] para grabar o [Esc] para salir. Presione [F2] para

crear el nuevo banco.

7.1.7 \¡OI)lll( ..\lt / I:l.llll\,\ll I|,\\.'( OS

Para modificar o eliminar bancos se deben seguir los siguientes pasos:

l. lngrese el código del banco a consultar y presione la tecla [Enter]. o

Presione la tecla [Fl ] para ver Ia lista de bancos. Al presionar la tecla

[F I ] se muestra la siguientc pantalla .
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..\
01/Ét/95

12:44: l3

Códj.go ¡

Descripcj,ón ¡

01 PACIFICO
02 CIAYAQUÍL
03 PREVISORA
04 SOC.GAL.CFEDI
05 CCNTINB¡TAL
06 F'II¿NBA¡¡@

lEnterl consultar IFll Ayuda [F3] Nuevo lEscr] salir

2. Si presionó la tecla [Fl], entonces seleccione el banco a consultar con

las teclas de dirección y presione la tecla [Enter]

3. Si el código ingresado es válido, entonces se presenta el nombre del

banco.

4. Si desea modificar el nombre. digite la información que desee y

presione [Enter]. Si no desea canrbiar presione IEnter].

5. Después de presionar [Enter], el programa le pedirá que presione [F2]

para grabar los cambios" [F4] para borrar el banco o [Esc] para salir.
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8.I INTRODUCCIÓN

El módulo de procesos especiales permite realizar las operaciones

reindexamiento de archivos, respaldos de archivos y restauracion de archivos

Al selecciona¡ esta opción se mostrará la pantalla de menú de procesos

especiales:

¡4enú de Procesos Especiales

fngresos. . .
Consultas. . .
Reportes . . .

l4antenimieritos. . .
Procesos EsFeciales

Rei¡Cexar, . .
Respaldar
Restaurar
Menú Ancelior

Ustcd debc seleccionar la opción dc su elección por medio de

. Posiciona¡ el cursor con las teclas de direccionamiento y presionar [Enter]

o Digitar el caracter resaltado de cada opción.
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Ii.2 ItE,INDI.]XAII AII('III\'OS

Esta opción permite crcar los indiccs de los archivos del sistema.

AI seleccionar esta opción se mostrará la siguiente pantalla:

srv5¡,r510
t¡enú de Reindexar

0't /kt/95
9:58: 09

fngresos . . ,
consu-I tas . . .
Reportes. . .
IYl¿nteninrientos - . -

Procesós Espéci.ales. Todos 1os Ardrivos
Cli.ej¡Ees
Ver¡dedores
Proveedores
Artlcu.Ios
Pedidos, Eacturas
N/c, N/D, cobros
8a¡cos, localidades
Devoluciories
Cdrpras
¡b1ú AnteEio!

Reir¡dexar..,
RespaLdar
Restaurar
¡4e¡ú Anterior

seleccior¡e su opción con tfl lül y IE¡IIER,I ó (Escl saLe

8.3 ITESPALDARARCHIVOS

Esta opción pcrmite respaldar los archivos y progranas del sistcma.

8.d RE,STATJRAIIARCHIVOS

Esta opción permite restaurar los archivos )' programas del sistema
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