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CapÍtulo

Generalidades

Al terminar de leer este Capítulo
el lector tendrá toda la

información necesaria del
Módulo de Cuentas por Pagar.



Manual de Usuario lltidulo de Cuentas por Pagar

1.1. INTRODUCCION.

Este manual cont¡ene información respecto a como operar el Módulo de
Cuentas por Pagar, además nos da ind¡caciones de cómo func¡ona. Ayuda a

identificar los usuarios que pueden utilizar dicho módulo así como los

conocimientos mÍnimos que cada usuario debe tener para lograr una fácil
comprensión de cada una de las opc¡ones que contiene este módulo.

Es de mucha importanc¡a leer este manual antes y/o durante la utilización del
sistema ya que lo guiara paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

Es sencillo y al mismo tiempo tiene interfaces que son intuitivas y flexibles, lo

cual lo hace fácil adaptar a las necesidades de su negocio.

EI presente m¿nual fue elaborado pensando en los usuarios, con la flnalidad de
dar a conocer de manera detallada la automat¡zación de los procesos que se

realizan antes y después de generar una cuenta por pagar ya sea esta a

Proveedores, Empleados y Proveedores de Servicios.

El módulo de Cuentas por Pagar fue elaborado para un senc¡llo pero eficaz
manejo del mismo, perm¡tiendo al usuario la obtención de información real en
base a datos ya ¡ngresados.
Cada pantalla consta de un formato estándar (botones con iconos descriptivos,
menús de ayuda, cuadros de diálogo, etc.) el mismo que guiará al usuario a

escoger la opción correcta para su óptimo desempeño.

El contenido de este manual está dividido en tres capitulos que detallan lo

siguiente: Generalidades, Instalación y Operación; además de los anexos
a) Conociendo Java, b) Presentación de Pantallas y c) Glosario de
Términos.

PROTCOIq capítulo7-Página7 ESPOL
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Manual de Usuario Mtídulo de Cuentas por Pagar

1.3. OBJETIVOS GENERALES.

El objetivo de este manual es ayudar a los usuarios encargados del manejo del
módulo de Cuentas por Pagar acerca de su Funcionam¡ento:

tr Guía y prerrequisitos para la instalación de Java.
tr Como ¡nstalar y operar módulo (guía y prerrequis¡tos).
tr Conocer el alcance de todo el módulo por medio de una explicación

detallada e ilustrada de cada una de las opc¡ones que lo forman.
O Ayuda a crear y mantener las cuentas de los proveedores o Nos permite

¡ngresar y procesar transacc¡ones tales como:

. Pagos.

. Facturas.

O Presenta repotes detallados.

1.4. A QUrÉN VA DrRrGrDO.

Está dirigido a todos aquellos usuar¡os que deseen conocer el funcionamiento,
estructura y procesos que realiza un módulo automatizado de Cuentas por
Pagar.

PROfCOn' Capítulo7-Página2 ESPOL



Capítulo

lnstalación

Este Capítulo describe el
requerimiento de Hardware y

Software del Sistema.



l+lanual de Usuario Mtidulo de Cuentas por Pagar

2.1. REQUERTMTENTOS PARA LA TNSTALACION.

A continuación se detalla los requerimientos tanto a nivel de hardware y
soft\,vare para la correcta ¡nstalación y funcionamiento del Módulo de Cuentas
por Pagar.

2.L.L. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE.

_1l]'!. {rL' lll\ lI:Iq I I ll L't I (d:I-'

- -

-G

Servidor

.1. Procesador Pentium -IV
velocidad 3.7Ghz

.:. Disco duro de 150 Gb

.i. 2 RAM de 512 Mb
* CDRW - Grabador de

6x,Bx,12x
* Tarjeta de Video 32 Mb
.:. Disquetera de 3 Yz HD.l Mouse y Teclado
.:. Taúeta de Red 3com

10/10 Mb
.i. Fax I Módem 56 kbps

+ ;

Estaciones

,, Procesador Pentium IiI
Velocidad 2,5 Ghz

+ Disco duro de 40 Gb
+ 512 Mb en RAM
* Monitor SVGA de 14"
.¡ Mouse y Teclado
+ Disquetera de 3 1/z

* Tarjeta de Red 3com
10/100 Mbps

"f
Ups/Regulador

+ Capacidad para 1 Hora de
energía

.¡ Voltaje hasta 1200 V.A.

PROTCOM Capítulo 2 - Página 7 ESPOL
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-Z././

Reg ulador

* Capacidad para 15

m¡nutos de energía
.1. Voltaje hasta 1200 V.A.

IMPRESORA

HUB

,))l\/

CABLE DE RED

.:. Impresora Matricial de 80
columnas

.:. Concentrador 16 puertos

.l Cable Par Trenzado

PROTCOM Capítulo2-Página2 ESPOL
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2.1.2. REQUERTMTENTOS DE SOTWARE.

-itr*. Sistema Ut¡l¡tar¡o
(terminales)

Base de datos

')t*-l¡,

Javn

Java

Access

*

a

Sistema
Operativo"*fif,

Windows*P
Microsoft

Windows XP
(S. Pack 2)

Office 2003
(Profesional)

Lenguaje de
Programación

IÍffi
'^ó;..

UETEP DESCRIPCION FUNCION

PROTCOIq Capítulo2-Página3 ESPOL
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CapÍtulo

lnterfaz Gráfica

AI terminar de leer este Capítulo
el lector obtendrá una

descripción de todas las

Pantallas del Módulo de Cuentas
por Pagar.
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3.I. EXPLICACIÓN DE LA INTERFAZ ENÁTTCI.

3.1.1. INTRODUCCIóN AL AMBIENTE WINDOWS.

Si desea explora Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus
aspectos más técnicos, puede consultar la ayuda de Windows, Podrá encontrar
tareas comunes en Contenido y en Indice y buscar un texto determinado
mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga click en el botón Inicio
en Ayuda.

@rrl.:l a continuación

.l ') ü hü. -',.rt't.o, l¡¡ uao I rooo.rr r.düo r gxdr.í

Pedh ¡cllond¡
[! »ar r l,. x rcor n ar¡ E¡¡o(Ga&ar*a

ED e.r-trb, ocE r rtrrdr.r br tFl¡-aÉ¡ -
tú.,

Elogh un¡ t.re¡
O ¡l¡r-r. ú¡ara rr.Ca..rt lh §a&

§ ta. l*r 7 *Q.-rrfr lr¡Lúr'le

[f! O*re trt*r rX rr rr€D(drLa-- .t,.

§ rfrtr t:r*r or ri ¡ rlridr da rÑC¡F r ó.'tolr, f¡ü6

Eleglr un tema de Ayuda

-

a
T

b
r {.'

¿Lo sabía?

.lH*l¡ght

. ¡LarA¡ h-rLa-

.ktlb

. Étr¡reh.¡qY

. r.5t L¡

. lra{-r¡lrr.r-i.

. búrH {...

. Err.--d.rÉF

. ¡..{¡*a

. ¡tr tEñtrrr-

. lr-t r-*-.

. i¡--r

. tü-r.rrrt

. * -drt ar,ba.a

-':-titáo 
El ¿:.r.{r¡ ,,rr.r,,. @ --.

+

Figura 3.1. Pantalla de Ayuda de Windows

Si una ventana tiene un símbolo de interrogación, podrá ver una descripción de
todos los elementos, solo tendrá que hacer click en este botón y a continuación
en el elemento acerca del que desea información.

PROTCOTL,' Capítuilo3-Página7 ESPOI

tD Centro de ayuda y soporte tócnlcoEuscar

ü:a,



Manual de Usuario lltidulo de Cuentas por Pagar

3.2. EL BOTóN INICIO Y LA BARRA DE TAREAS.

La primera vez que inicie Windows encontrará el botón "ln¡cio" y la barra de
tareas en la parte inferior de la pantalla. Este predeterminado que siempre
estén visibles cuando Windows este en ejecución.

c

Figura 3,2. Botón Inicio y Barras de tareas

3.2.1. INICIAR EL TRABA]O CON EL MENÚ INICIO.

Al comenzar click con el botón Inicio, verá un menú que cont¡ene todo lo
necesario para comenzar a utillzar W¡ndows.

Tabla 3.3. Iniciar el trabajo con el menú Inicio

l{orto¡

ICONO HACE ESTO

-

-Jr 
Hlr do(úmcrtot

)1 oo(ummtor ftl.nte¡ )

:
] u* tmáeoer

;
)
g,

t
p rrl ac c*ta

la" CorfEu& rcrJo ytlf qoqüne q¿datdni\adot

:.¿ tnr.e'lre V farel

$; lwdo v sowte tio*o

)*,
.J r¡ccrrr...

I't mirk.

H¡ PT

Hf. ,ü0,, dc r.d

Clnü rcsréñ @ooc"*t

Carpeta en la que se pude almacenar informes, notas
y otros documentos.
Proporciona un listado de los últimos documentos
que han s¡do abiertos.
Carpeta en la que se encuentran archivadas fotos
d¡gltales, imágenes y archivos.
Carpeta en la cual se almacena archivos de música y
audio.
Almacena y da información acerca de unidades de
disco duro, cámaras escáneres otro hardware
conectando a su equipo.
Da acceso a informac¡ón sobre carpetas y archivos en
otros equipos.
Presenta una lista de la configuración del sistema que
podrá cambiar.
Muestra todas las conexiones que disponemos.
Muestra todas las ¡mpresoras y faxes y nos ayuda a

conectar otro. Inicia la ayuda. Podrá utilizar entonces
el Contenido, el Indice y otras fichas para saber como
realizar una tarea en W¡ndows.
Permite buscar una carpeta, un arch¡vo, un equipo
compartido o un mensaje de correo electrón¡co.
Cierra o cambia de sesión o apaga su PC

Dependiendo de su equipo y de las opciones que
tenga instaladas, es posible que encuentre elementos
adicionales al menú.

PROTCOM capítulo3-Página2 ESPOL
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3.2.2. tA BARRA DE TAREAS.

Cada vez que in¡cie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas
aparecerá un botón que representa a dicha ventana. Para cambiar entre
ventanas haga click en el botón de la ventana que desee. Al cerrar una ventana
su botón desaparecerá de la barra de tareas.

Figura 3.4. Botones de la Barra de tareas

Según la tarea que este realizando, es posible que aparezcan otros indicadores
en el área de notificación de la barra de tarea, como por ejemplo una
impresora para representar un trabajo de impresión o un batería que
representa la energÍa de su PC portátil. En un extremo de la barra de tareas se
verá el reloj. Para ver o cambiar una configuración no tendrá que hacer doble
click en el reloj o en cualquiera de los indicadores.

3.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA DE
wINDOWS.

Una ventana Windows está formada por varios elementos que facilitaran tareas
como abrir y cerrar un archivor mover una ventana, cerrar una ventana,
cambiar el tamaño de una ventana, etc.

¿dúr vi t.Etd tb.rEtó A'.¡.

c-d- : r i.

Título de Ventana -E!
Maximizar

Cerrar
,,

ú .. ' . Menú Principal Zt-- YRestaurar

Cambiar 'l amaño

?'*)

@84

Figura 3.5. Elementos principales de una ventana de Windows
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llanual de Usuario tlódulo de Cuentas por Pagar

3.3.1. TITULO DE LA VENTANA.

El título de la ventana es una breve descripción de Io que hace esa pantalla,
este título lo tendrá cada pantalla o ventana del sistema.

3.3.2. CAMBIAR EL TAMANO DE I.AS VENTANAS.

Es posible cambiar el tamaño o la forma de una ventana para ver más de una
cada vez o para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A
continuación presentamos dos métodos para cambiar el tamaño de las
ventanas.

Reducir (minimizar) la ventana al tamaño de un botón de
la barra de tareas.

Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la
pantalla.

Volver al tamaño normal de la ventana. Este botón
aparecerá cuando se maximice la ventana.

Cerrar la ventana y salir del programa

Figura 3.6. Cambiar el tamaño de una ventana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del
puntero, arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, así como para
camb¡ar su forma.

3.3.3. BARRA DE MENU.

Los menús son una forma cómoda y sencilla de acomodar de forma coherente
las funciones de una aplicación. Con los menús usted estará en capacidad de
realizar una serie de operac¡ones de acuerdo a sus necesidades.

Ha a click en Para hacer esto

? P.¡rl d. conl.ol
ardwo Edoó.t f.. a.Ysa6 l! rrEtr

'l , s^*
I ' CI rúd ó..süd

c-c.t- :!-

Figura 3.7. Barra de Menús
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Manual de Usuario l*ttidulo de Cuentas por Pagar

3.3.3.1. CónO ACCESAR A LOS MENUS?.

1. Usando el Mouse. Con el puntero del lvlouse ubrquese en la

opción deseada y haga un solo click en esta.

i P.Et dG Grnlrcl r
¡cnvo !d(1¡ñ YÉ F.vstor Hrrüst.r ¡r.ó.

fr o4q-ó
cEl+€

n @É.
lrraótr.6ynrc.t

40 Q, I
Ot r.ffi& Crüo d. r.9¡d¡d cdrúrtr ¡ rú Crúgr.oan ñ4..d y

Ó üñ¡

,»)
\É

Figura 3.8. Acceso al Menú

D cB&

llu
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3.3.4, MOVER VENTANAS.

Ivlover una ventana a una pos¡ción diferente de la pantalla puede facilitar ver
s¡multáneamente más de una ventana, asÍ como algún elemento que esté
tapado por la ventana, hay dos formas de ubicación:

1. Mueva una ventana a otra ub¡cac¡ón utilizando el Mouse, solo
tiene que arrastrar la barra de título de la ventana a otro lugar
del escritorio sin soltar el click.

2. En el icono principal de la apllcación ubicado en la esquina
superior izquierda de un click en la opción mover, enseguida
cambiará el puntero del Mouse y deberá moverlo sin soltarlo hasta
la posición deseada.

3.4. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA.

Para util¡zar el botón Efrf, para iniciar cualquier programa que desee usar,

como por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga click en el botón fnicio y a continuación en Programas
2. Señale la carpeta (por ejemplo accesorios), que contenga el programa

que este buscado y después haga click en el Programa.

a (!rar. orE túE *¡ñú

, i &r &i-'r. ó cñt!
:l ¡eó(ñr.óft.
Q*e

1l ,p.{..
ó (,ü¡tl srú ar. l¡

r. ¡o ¡..É..dr ct¿

e
¿i
o
r¿
a
*
tr
:i
o

H O rrqtÉ ¡ *É¡'.r5.
ób-r-dra
fr, r-n¡ ,r. 6o..i¡a.a r¡ E t*

,J t*ú ¡*&.¡

,.er..Gt.Iy.,¡ü-

.l

a
Y

O r?odd ó*ú.rrt¿.

¿J l¡r.o- n,.d to

Figura 3,9 Iniciar un Programa

NARCISAa

¡
:: t¡lclo g r.s§

ró.b.at.ar.E I
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Manual de Usuario Módulo de Cuentas por Pagar

Para salir de un programa ex¡sten varias formas, a continuación se describen
algunas de ellas.

1. Haga cl¡ck en el botón
de la ventana.

(cerrar) de la esquina super¡or derecha

2. Presione ALT + F4 desde el teclado
3. En el menú Archivo de cada Programa si es que lo tiene.
4, En el lcono de la aplicación que aparece en la esquina super¡or

izquierda

5. Podrá ejecutar simultáneamente todos los programas que la

capacidad de su PC lo permita, W¡ndows facilita el camb¡o entre
programas o ventanas.

3.4.1. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO.

Ex¡sten var¡os métodos que se mencionan a continuación

1. Haga dic en el botón de la barra de tareas correspondiente al programa
que desee ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no están
maximizadas solo haga dic en la ventana que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecerá delante de las demás ventanas. El

cambio no cierra la ventana con la que estaba trabajando, solo cambia la
presentación en pantalla.

3.5. USO DE CUADROS DE DIALOGO.

Los cuadros de dialogo son objetos que perm¡ten ingresar o visualizar los datos
de una aplicación. El conjunto de estos objetos más las ventanas forman Ia

interfase o medio de comunicación entre el usuario y la computadora.

A continuación se describen los cuadros de diálogos más comunes en una
aplicación Windows, como es el caso de este Sistema.

Es de mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de diálogos por
cuanto forman la base para el entendimiento de este manual y la operación del
s¡stema.

PROTCOM Capitulo3-Página7 ESPOL



Manual de Usuario Itódulo de Cuentas por Pagar

CUADRO DE TEXTO
NORMAL

DESCRIPCION

Cod¡go

Sirve para escr¡bir o visualizar texto de forma
predeterm¡nada, un cuadro de texto presenta
una única línea de texto y no presenta barras
de desplazamiento.
Si el texto es más largo que el espacio
disponible, solo será visible parte del texto.

CUADRO TEXTO MULTIPLE DESCRIPCION

E¡. ¡h centd por P¡g.r. Pro!..úrt

d.t@tL'lfL.r¡r norc $o( rrdt¡,...vcdil lvr fa I

s|,mñ

A diferencia del anterior este cuadro
de texto acepta o muestra múlt¡ples
líneas de texto. Un cuadro de texto
con múltiples líneas administra
automát¡camente el ajuste de texto
s¡empre que no haya una barra de
desplazamiento horizontal.

Figura 3.11 Texto Normal

Figura 3.12 Texto Múltiple

Figura 3.13 Cuadro de Opción

Figura 3,14. Cuadro de Botones

CUADRO DE OPCION DESCRIPCION

.r Acltvo hr.rcl¡vo Se ut¡liza para
opción dentro
alternat¡vas.

seleccionar solamente una
de un gripo de varias

CUADRO DE BOTONES DESCRIPCION

trtrtrtr[4]tr
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Manual de Usuario Mtídulo de Cuentas por Pagar

3.6. MENSAJES DEL SISTEMA.

Es una aplicac¡ón Windows es muy común emitir mensajes ya sea para notificar
que hubo un error, para informara acerca de un evento, para advertir o para
conf¡rmar algo. A cont¡nuación se presenta los mensajes más comunes con su
significado.

El siguiente mensaje se presentará cuando hay error con algún proceso,

Figura 3.15 Mensaje de Error

El siguiente mensaje preguntara sl se desea o no eliminar un archivo.

Figura 3.16 Mensaje de Confirmación

Este mensaje indica que una acc¡ón se ejecutó correctamente.

Figura 3.17 Mensaje de correcta ejecución

tcsgad

Error al grabúo
Empleado tr

¿E3tá 3o0¡¡ro s¡€ .l8¡a. elrúta?

st t*-lt- I

[mpleado tr

l]lfornraclon attraceñada con ex¡lo

Eanco a
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Capítulo

Operación

Al termino de este capítulo el
lector conocerá a fondo,

mediante una descripción
gráfica y detallada, el Ambiente

y Operación del Módulo de
Cuentas por Pagar.



Manual de Usuario Mtídulo de Cuentas por Pagar

4.1. AMBIENTE Y OPERACTÓN OEI SITEMA SISTEMA
coMERCIAL TNTEGRADO (S.C.r.)

4.1.1. DESCRIPCIóN OCI MóDULO DE CUENTAS POR
PAGAR.

En esta sección podremos obtener una presentación gráfica y detallada del
Func¡onam¡ento y operación del Módulo de Cuentas por Pagar.

Figura 4.1. Pantalla Inicial del S¡stema Comercial Integrado S.C.I

Contab¡lldad General

Cu6nlas por Pagar

Facluraclón

Cuonlas por Cobrar

Compras

lnvenlarlos

S€gurldades

acr w.aa. r.o

E--a¡FE'*rts
¡I IIÚ'I
Pñ'TcÜ

Prqfrclo d. or.du¡.|ón

2É' - tóa

slstema comerclal ¡ntegrado

Eñgtta EC.¡.Of¡4¡cT S-A

-BI slltsmá Cs¡Érct6t lnt.B..do
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4.2. MENÚ PRINCIPAL.

En el tlenú principal del Módulo de Cuentas por Pagar, encontrará las

dlFerentas opciones que nos ayudan al manejo de este modulo las cuales son:
Arch¡vos, Procesos, Mantenim¡entos, Consultas, Repoftes.

-rtrl¡
ArchñE Prca3os Xártonimidfo Consullas / R3portss

#ffiffi ffi EffiffiI

Figura 4,2. Menú Principal

PROTCOM capítulo4-Página2 ESPOL
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Itfanual de Usuario Módulo de Cuentas por Pagar

4.3. MENU ARCHIVO.

En el Menú Archivo del Módulo de Cuentas por Pagar, tenemos la opción Salir
que como su nombre lo lndica nos permite salir del Módulo.

JEJ.¡J

ffi

§ Sistema de Automatazacih - tr¡entar pri

Archko

Figura 4.3. Menú Archivo

PROTCOM capítulo4-Página3 ESPOL
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4.4. MENÚ PROCESOS.

El lt4enú Procesos del l',lódulo de Cuentas por Pagar nos provee de tres opciones
o procesos que se realizan en éste módulo, y éstas son:
Emisión de Pagos, Movimiento de Cuentas por Pagar, Anulación de Cheques.

-lpl¡l
Archim Mar(enimienlos Consunas /Reportes

:-{E

'E

$ sistema de automati¿adtóo - Crsrt¡¡ rq
hmÉ6
Enúsiin de Pa0m

ftoúmtsrfo de Cuelúas pr P{d
Andadón ds Chsq{e§

Figura 4.4, Menú Procesos

PROTCOt4 Capítulo4-Página4 ESPOL
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4.4.T. EMISIóN DE PAGOS.

Esta pantalla nos va a perm¡t¡r genera los diferentes pagos ya sea a

Proveedores, Empleados y Proveedores de Servicios.

- rtrr¡l
A¡cl¡w Pr@a¡or l¡rterH€r,lo corrsda¡ / Rm6t9a

Figura 4.5. Pantalla de Emisión de Pago

Botón Nuevo

Cuando el usuar¡o escoja este ícono, aparece automáticamente el código del
Pago, luego el usuario deberá escoger la casilla de buscar para escoger el

número del movimiento.

sÉtcrn EsÍarri¡¡ lrtltú - CrdatDa

] s.lrne a lrcranr*ón -Crsl.r pü P{ü - Erid&r ü P4o

0.! ñ3 d. P.qo

lf P.g0: ll l.. Iqrffirlo:

l)el.rlle rrl: Mo\rcnúos (l¿'Cu(xf d$ t)()r [,dq¿r f\,weeriores

}f lro(¡rr-lc Y¡¡d llc
fdE l/rr.: LVJu

tf Ltrr¡ ldd

Ha¡e óe M{úirier'tos de Cueñas por pógdr Empkr¿do

{d@

focha :

APqür

Pof iorlo do P4la

l¡fúEdo pfr: Idata Húrúa

DBxñ+.

Sddo:

t_

fdd Cr¡E

A!do: . lgM tao l0rdaro

aollsltlrb :

C.rqoi Adxr@.|c.

D¿rto§ de Cuerfta

Púfbo

Fo{,|a Or l

Trüire Lagd i

Ofior :

t¡lc
Á¡üc¡c
lHo.,l.l:ü:

l..qq¡:

Yt Clr :

EiEo:

F Crrtaa:

hüaa:

frG¡tñfo:
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sklerna do ArtomdtzGlón - Cr¡er as por Pagar - Emlsióo de Pago *úE

ll" Prgp : t¡f" Morton¡e o :

EsEluülo:

De(¿lle de MoMenfos de Ct¡ent¿s por P¿oar ProvEe(lor(¡s

tf DGrEíc 2a56 Vdfl lHc ¡ 300 09
Fd¡rlJbm.: 2002-03.28 ¡. ¡.: ¡ 36.00

lf Lslr¡c o To.* ¡ sñod

Cirgos Ad¡c¡onales

Trürlo Logd: hüa¡:

oE.lElo; Got:

De(dlle de MovirirEnlos de Cuent¿s pof Paoar Er¡pleado

Prlodo ü Páca

F€cha:

A PaoEr: § 335.99

fotd Cd0os:

§Eldo:
l¡it$c
iHo 6 Racl¡a':

Oalos {te Cuerfa

B Eo:

tf Cl¡araa :

S*lo :

Focl¡l Clr :

tf Chor¡¡e :

Vdfr Cll.:

ll¡úEllo !ü: t.t,n r:r i rrr r,, tl Edado : Ho Aprolr¿do

D trtr

Figura 4.6. Pantalla de Emisión de Pago (con datos)

H sot¿n Guardar

Dando click en este ícono los registros se guardan en la base de daros y
aparecerá un cuadro de diálogo con el sigu¡ente mensaje:

Figura 4.7. Botón de guardar expulsado

lfformaclon almocenaala con exlto

Ace0tü

1-]

L

P¡oveedo¡ a
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>'í Botón Eliminar

Cuando escoge el botón eliminar aparecerá una pantalla donde deberá escoger
el pago a eliminar y se procede a eliminar.

Figura 4.8. Pantalla de Eliminación de Pago

Figura 4.9. Botón de Eliminar expulsado

lcsfr

Fecha

36

7

I

¿/

N"

Ccd

F aM |{ov Val0r C

^ubrEadollónica HBnsr¡
¡lón¡ca Henera

¡lónica Hsrr€ra

?002.0103
2002.0103
2002-0101

200¡-0102
?001-0]0?
200{-0}03

960
120 0

6i2 0

tlinlncbn & tmhiones Pago tr

Elá sef¡ro S¡e desea eln{n la Ernis¡ón:5?

AcsÍt

Eliminar Emisión x
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Manual de Usuario tlódulo de Cuentas por Pagar

4.4.2. MOVIMIENTO DE CUENTAS POR PAGAR.

La pantalla de Movimientos de cuentas por Pagar, me va a permit¡r generar una
cuenta por pagar ya sea un Proveedor o un Empleado, con sus cálculos exactos
para sus respectivos pagos.

E _l3l¡
Aach¡ró Prffioaos XaloíhÍ¡etfo Csrr¡¡la3 / Raoclea

Figura 4.10. Pantalla de Cuentas Por Pagar

I s¡rtem. CsrE rld r*Ggr¡do - GÉ.*- ,c

I srrtona t erranraraon - c¡sfa lor Pagú - Ioffio¡ ó c¡Elú p6 fr4ü
Ddlos de l!üMnricnlos de Cuetll¿s por pd!¡¿r

Dúlállo do Mor¡tenrlos cle Cuertas por PáOú t,far/e¿alofes
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Os{aÍa do Moviñbnros.re Coenta§ pü POú E !5úo

P.oo da Pn(¡resdoa ¡¡ltr¡rlo

, gm2/?00a

00

DEx9,r{S.

llrgrlra

Ttsor¡Sül5a l'lErrE

RCidón LV .: ¡5{rlL

PruoúP¡r lú¡, QúEila

trd@

Prase{tú . Emplgado

^ 
fhü: USO ¡ 0 0

v Rl.rEtóo Rr¡tc

u80 ¡ 0.0

UAD ¡ O,O

uso 10.0

t úr¡r*lc
F cl|c

Sr¡a5c
r¡üFc
,¡lo a Racü:

tf lolffi4 3i

ll Orrfi Cdrgr
S.tCBlo

t{. DC¡!-lc
FdE!rG.:
]f LÚ.a

fcña Pa¡E
Esrado

a Lt:o

cdldo

trdlro

Y&lEc
tv*
rdd

USD¡OO
usDt00
USD¡OO
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Botón Nuevo

Cuando el usuario escoja esta opción aparecerá el número de movimientos,
deberá escoger si la cuenta es un Empleado, o un Proveedor.
Si usted escoge un Proveedor aparecerá un cuadro de consulta dará un click
para escoger el de su agrado.

¡
Seleccionc un Reoislro:

Razón Soc¡al Fecha de Pa o

5

La Relorma
La Reforma

2003-12-28
2003-12-28

lf,€dr CrEeh

Figura 4.11. Consulta de Proveedores

Usted escoge la orden de compra a consultar, se carga automáticamente todos
los datos en la pantalla, usted podrá ver los movimientos del proveedor y el
valor a pagar.

N" Orden

PROTCOH Capítulo4-Páginag ESPOL
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I g«rm ¿e Aforr|úbadón - Cmrias por P.gü - Io¡llr¡orlot tb Cr¡rl.t pof FlÚgEr

D¿los de l¡ovirllientos de Cuent¿s Dot p¿U¿r

lf ru'ffic 37 t frro§.dor '..: Emccdo
lforalcnco.rnrE: 1

Mlffo 1 Lá Relorme

id@

tr

Transmciótt Paqo de Proveedof Documento: lüngum

form6 Palo:

Esl¿do

fech: 2gg2-16.93

i- i ¡6¡. !1, lr¡cffm Tho lh S€ftld.r

DeJalle de Ll.rvienrlos de CL¡entas pof parJ¿r Pfqvee(lores

tf DürrEic 2156 Vdü Ntac ¡ 300.00

Ungum

Fsrñ.Vbnc.: 2002-03-29 w¡.: 0 36.00 l Paoü: Í 336 00

lf l-etra3: 0 Told ¡ 336 00

Rácnc¡oúres

R¿lsndón l"V¡i |-¡¡q4 -1] Retem¡&r trnrtc

0.00 0.00

Detalle de Mot/imbños de Cuer¡las por Pagar Fnrdeado

Su#c
Arflctc
lldoaffi

¡ 0.00

¡ 0.00

¡000

Otlsery¿c¡ón

c x +.

Coñado

D w

Figura 4.12. Pantalla de Cuentas por Pagar Proveedores

Los datos se presentan en pantalla. como usted puede ver se genero una
cuenta por pagar para un Proveedor.
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lHl 
"o.un 

Guardar

Dando click en este icono los registros se guardan en la base de datos y
aparecerá un cuadro de diálogo con el s¡guiente mensaje:

Figura 4.13. Botón de Guardar expulsado

><í Botón Eliminar

Escogiendo este ícono aparece una pantalla donde usted deberá ingresar el
número de movimiento a eliminar.

Figura 4.14. Pantalla de Eliminación de Cuenta por Pagar Proveedores

Guardado Exnosamerfe

Aceptar

o
tr

llorimieoto de Centas por Pagor T

h Forma P Estado
31 Joel §firn

L¡ R6lbm¡
L¡ Relorme

E

P

2002,0103
200¡-0&13
2007-0&13

Factur¡
Nlñruno
N¡n9uno

Coñlado
Co, ¡doI

50 Contado

AcaÉü CdEsaü

horr.a ih códgc ¡9

fliminacion de ¡loYimhntos CXP B
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a¡
Botón Modificar

Escogiendo esta opción aparecerá una pantalla de modiflcación de cuentas por
pagar usted debe ingresar el código y se cargará los datos en la pantalla para
proceder a realizar las respect¡vas modificaciones.

Figura 4.15. Pantalla de Modificación de Cuentas por Pagar a
Proveedores

AEEIa

31

30

33

3¡
36

M

CxEsk

Trpo Doc Forma Paqo EsladoFecha lloY
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E
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P

P

P
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¡l
6\a Seleccione un Re0¡stro:

Codiqo Nombre Ap e llid o N'Cedula Cargo Estado
7

'14

16

18

20

21

22

t)
26

29

0s15241 896
0s 1 1 856941

0s56231516
09'11122325

0s75812365
0s81562317
0953621497
0921 156378
0918126772
1762318975

Jose M¡guel

Leonardo...
Siño Bolivar

Janina lsa...

Elanca Patr.

Fabian Edu.

Joel SleYen

Oiana Maria

Franklin Da.

L¡nda O¡ana

Cantos Ch .

Cantos Ch...

Riera Franco

F o rtty Ala rc .. .

D¡az Cordo

Andrade Or...

Ochoa Ulloa
Rodriguez...
CeYallos C..
Toala Her..

Contador A
Cajero A

Aux.Contable A
Aux. de Ceje A

Cajera A

Bodeguero A

RBcaudador A

Cajera A

lnqen¡ero A

Cejera A

lce af Cúcdar

Figura 4.16. Consulta de Empleados

Usted escoge el código del empleado, se carga automáticamente todos los
datos en la pantalla, usted podrá ver los valores a pagar al empleado.
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, Statrrm do ArloÍ¡attsac¡ón - CtEr as por P4ar - Uurffio¡ .b Cu€rias por Pag6r

Datos (ie ¡.tourrl¡enl0s (le Cue¡1ds Dor p¿g¿r

N' Mo/inrierlo: 31
Provaedff . Empleado

N'Orden Compra:

BenefEiario 11 Joel SleYen Ochoa Ulloa

Transacc¡ón: Pago de Prü,Eedor

{dz

Form, Pagc
Est¿(lo

Contado

. Adiw lnaclivo

Delalle fle MüvieIfos de Cueúas por P¿0¿r provee(lores

Docume (o: tactufa

FEcha: 2002-03-03

Tim d€ SeMc¡o: Nlnguno

lf Docunerfo:

t8cha Vsnc.:

lI Letras

r.v.A.:

Tdat

Valor NetG §000
§000 A Paoa¡: S000

¡000

Rclenciones

R8t€rE¡ún w : N¡nguna Ráención Fuerls: N¡rEurta

0 00 0.00

Del¿lle r.le ¡,,lovinr¡enlos (le Cuenlas l¡0r parJ¿f Errple¿.lo

§dd{E ¡12000
P€rlodo .!c Páoc 2da. Quincena &fh&G lqqo

luo r Rach: ¡12000

O trs e rv¿c ¡ó n

D c x

Figura 4.17. Pantalla de Cuentas por Pagar Empleado

Los datos a escoger se cargan en la pantalla se genera una cuenta por pagar a
empleados.

H 
"orun 

Guardar

Dando click en este ícono los registros se guardan en la base de datos y
aparecerá un cuadro de diálogo con el s¡gu¡ente mensaje:

É-t +.
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6uardado Exilosamerite
oI

llw¡mknto de Crcntas por Pagar B

Figura 4.18. Botón de Guardar expulsado

>*í Botón Eliminar

Dando un click en este ícono aparece una pantalla en la cual usted debe
ingresar el número de movimiento para poder elimlnar.

Figura 4.19. Pantalla de Eliminación de Cuenta por Pagar Empleado

Acslú

31

hgfors ¡rt cálgc

E

P

P

31C\.,

@

Sleven 2002-0103
2007-0&13
2007-0&13

Factura
Nrn9uno
Ninguno

Contado
Contado
Contado

¡9
50

La Relorme
La Relorma

B
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Manual de Usuario I+l¡idulo de Cuentas por Pagar

l-1,?
...v Botón Modificar

Escogiendo esta opción aparecerá una pantalla de modificación de cuentas por
pagar usted debe ingresar el código y se cargará los datos en la pantalla para
proceder a realizar las respectivas mod¡f¡cac¡ones.

Figura 4.20. Pantalla de Modificación de Cuentas por Pagar a
Empleado

t slaf

E

E

E

P

P

P

P

",,)

31

Ca|celar

np! Os!-l tclllta Paqq .l _Eshdo l

hrs|8 t¡ códeü I

Benef

35

30

I Eenelriaño
JoslStsYsn
Fabian Eduar
JoalStercn
La Refoma
La Refoma
Jabonaria Na

Pongo

2002.0103
2002.0303
200?-0103
2002-02-20

2002-0303
200?-0103
2002-0¡-03

32

34

36

Fecha NoY

N¡n0uno

Ninguno

Ninguno
Factura

Fartura
tactura
Facfura

Contado I

Conlado P

Conlado P

Credito 60 0í .

Credno 60 Of. .

Conhdo
Contádo

llodlfkacion de lloümientm CXP I
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4.4.3. ANULACTóN DE CHEQUES.

En esta pantalla se registra las anulaciones de los diferentes cheques con sus
respect¡vos motivos. Ya sean por mal endoso, por daño o mala impresión.

Figura 4.21. Pantalla de Anulación de Cheques

Botón Nuevo

Cuando el usuario escoge esta opción aparece el numero de anulación y escoge
la casilla de ayuda donde aparecerá una pantalla para escoger el cheque que
vamos a anular, damos un click en el botón aceptar, y se cargan los datos en la
pantalla; procederemos a cambiar en nuevo número de cheque. A cont¡nuación
se presentan gráficos con la secuencia de pasos a segu¡r:

Sistema de Aúomalización - Cuenlas por Pagar - Anulación de Cheq... * d Z

No Anulaclón :

N" Cheque :

Banco :

Dalos (lel Nuevo Cheqr¡e

lf Cheque:

l"l.rl I rr rrr.r

Ol)serv¿caón

o=hF¡

Fecha :

Motñtr :

N" Cuenta :
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s¡stema de Aulomatización - cuerlas por Pagar - Anulacioñ rte cheq... d' d Z

]fAnulaclón: I
lf Chos¡o ;

Banco :

D¿tos del Nuwo Cheque

}{.

techa: 03/05120 07

Mal F¡rma

Opción para escoger Cheque
Clrett¡e a Anular

Motivo :

N' Cueña :

observ?ción

lo g 0t +.]

Figura 4.22. Pantalla de Anulación de Cheques con opc¡ón para
escoger cheque a anular

Sdscd0E lrl Rslalrc
ch B anco

96 0000
120 0000
672.0000
672.0000
r5r.0000
1513 0000
302¡ 0000
672 0000
672.0000
302¡ 0000
s6.0000

lccÉr Cúcslr

Figura 4.23. Pantal¡a de Consulta de Cheque

I
I
s
10
'n
t3
t¡
't5
IB
17

1695325
.695325
1695325
1695325
¡6S5325
r 5236¿987e
r695325
1695325
1695325
1583128
1563128

2001-0102
2001-010?
2004-0903
:001-0115
2004-0111
?001"0319
200r-03r g

1001-or7a
2001-0129
2001-0129
2001-0129

f
i8
la
t7
20

2t
?r
25
25
35
37

Pacifco
Pacilro
Pacilco
Pacilco
Parifco
Ouar¡qull
Pacmco
Pacifco
P¡cilco
Bolffanaño
SollYariano

Consult¿ de Ct¡equ6 B

Em¡sió11

5
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S¡lema de Aulomatización - Cuerias por Pagar - Anulación ds Cheq... d d Z

lfAndatin:8

}fchq¡o: 25

BalEo: Pac¡f co

Datos delNuevo Cheque

tf Clpque

observac¡ón

Fecha : 0 3/05/20 0 7

E Motiuo : Mal tirma

N'Cuerúa: 4 695325

trtr il{ +.]

Figura 4.24. Pantalla de Anulación de Cheques (con datos)

Hroaun cuardar

Si escoge este botón se guardan los datos ingresados en el Pantalla.

Figura 4.25. Botón de Guardar expulsado

lnformac¡on almacenaúa con axilo

Aceplar

Anulacion de Chegues tr
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#fr Botón Buscar

Si escoge el botón buscar, aparecerá una pantalla donde se escoge el número
de anulación, y se cargan los datos en pantalla.

Figura 4.26. Consulta de Cheques

Ac8Éü

M A¡ulacrón
1

S€lacdor}B r¡ Radstrc

¡
5

6 obserYacron

? lolro

i-qPEi

f e$a e obs€rYaclónNueYoCuanlaEanco
10

?0

18

11

tlalEndoso
tlalFirma
flalEfid0s0
HalF¡rma

?002-0102 5

2002-0101 1r
?002-0101 11

200?-0101 ?0

¡ 695 325

16S5 3 25
,r 6s5 325

16953 25

Pac co

Par¡lco
Pa c úco
Pac úco

Comulta de Anul¡ciones tr
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4.5. MENÚ MANTENIMIENTOS.

En ésta parte del menú podemos darles mantenimiento, como su nombre lo
indica, a las Entidades Prlncipales que conforman el Módulo de Cuentas por

Pagar que son las s¡guientes:
Proveedores, Empleados, Bancos, Cuentas Bancarias, Autorizado por, Ciudades.

l-:l
gctú¡ ProcEEo3 Hqirtrfo Conaulas / RaportBa Acsrca ds -

ProlEcdorat

E rt asdor
0aE6
Orlú Bancrb!
Alrq'tdo por-

C¡¡ffi
T

T

Figura 4.27. Menú Manten¡m¡entos
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4.5.1. MANTENIMIENTO DE PROVEEDORES.

En esta pantalla de manten¡miento de Proveedor donde el usuario deberá
¡ngresar los datos principales del proveedor.

Archiw Procesos Mfiten¡miento Consultas / Reporles

Figura 4.28. Pantalla de Proveedor

_tot¡lTsistema conreftirl fntlt.do - CrEtü ¡ú

sis1ema de Ariomatización - cueítas por Pagar , Mantenim¡erf o de Proreedore s * d Z
Proveedor

córfoc

Rllc.:

R.zón soc*

Ifscrrón

C{lradc

C¡¡.d

Tdúfmc

E¡l*

Rapreselfanle

R8f,r.üt¿rlc Lo¡d

f.HcE

Corúribuyeíte Especid

l¡o .r ACIMI) lr¿ctvo

trtr"trtrE

PROTCOItI Capítulo 4 - Página 22 ESPOL



Manual de Usuarío Módulo de Cuentas por Pagar

Botón Nuevo

Cuando el usuario escoge el botón nuevo aparece el código automáticamente y
usted procederá a ingresar los datos del proveedor.

Figura 4.29. Pantalla de Mantenim¡ento de Proveedores

s¡lema de Aúomatizaclón - cuentas por Pagar - Maden¡m¡ento de PrüreB ao¡es d ú E
P r oveedor

Códho:

Rt.c.:

R¡¡ón Socbt

f[ecclúr:

Cültacte

Ct¡rLü

TBlúfmc

E-mat

Represenl¿nte

0s18146173001

Tony YouOurt

km3l5viaaDaule

el Yanez

Gualr¿quil

2¿56908

an el. nez.c 0 m

Rapressrl (B LBgd

faláfona

Da n el S anc he¿

234545

Conlr¡huyenle Espec¡al

ast
'Estado

- f{o a 
^cttrro

-. lnaaiw

x 4lE
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il_IIEJ Botón Guardar
Luego de haber ingresado los datos de proveedor usted procederá a guardar la

información escogiendo este botón antes mencionado. Donde aparecerá una
pantalla o cuadro de diálogo donde saldrá un mensaje como el siguiente:

Figura 4.30. Botón de Guardar expulsado

>< Botón Eliminar

El usuario debe primero escoger el botón buscar, escoge el código a elim¡nar,
se cargan los datos en la pantalla y luego procederá a eliminar el registro.

Figura 4,31. Pantalla de Consulta de Proveedor

Figura 4.32. Botón de Eliminar expulsado

lnformacion dmacenada con exilo

Aceptar

o
lr

Proveedo¡ I

I

I
2

3

1

5
6
I
I
I
t0
fi

0s34166759
093455898S
0915387539
0918S58239
0908612409
097{139865
0911564285
11153A7236
0987654233
09121 1311 1

llll

La Relorni
Psngo
Jaboneria N
PalmoliY€
Aás dslEcu
CelYÉc6rla H.

Sardiñas Real

^lun6re 
lsebBl

Suñosa
lñd Mollñsla

Ceibog Norlo Xonic. Hero. N
AY Oomrngo .. Jo6á Lurs He.. N
Cdta coibos J6sús Horara N

Cdla Ksnñe lónica Hens 5
Cdle Éñtre R. Dsrii6,y Esfsl.. N

Km 3trMa 
^nlxiguelS 

S

Bo/rara y Luq . Oenn¡n 0uü 3
Km. 7 Vle la . lñ¡ 061i. Chi .. S

cdla La chala Loreña H€ns g

VIa Semboro Joaquin CuBl S

v ei/r¡r,r*1.¡fl tlttltltltü S

Ac8paü CrE8lr

tEfaro (rr códc[(

Codlqo R U,C,

Corisulla d6 Droraedoaes a

¿Elá seguro que desea dlmhar?

sí !o

Proreedor a

PROTCON' Capítulo 4 - Página 24 ESPOL

8¡29! I olrelc!élr lEilfo§!¡ts¡t.l CliElbl4ÉdEl Est do



l+fanual de Usuario Mtidulo de Cuentas por Pagar

#fi ,o,¿n Buscar

El usuario escoge este botón, aparecerá una pantalla de consulta de
proveedores donde el usuar¡o escoge el código a buscar se cargan los datos en
la pantalla.

Figura 4.33. Pantalla de Consulta de Proveedores

a¡ Botón Modificar

Cuando usted escoge este botón, aparecerá una consulta de proveedor donde
usted escoge el código del proveedor, luego los datos se cargan en la pantalla
para poder ser modifica.

Figura 4.34. Pantalla de Modificación de Proveedor

R U.q.
093¡166759
093r5589S9
0915387539
091895823S
0s08612109.
097.139865
091 1561285
1¡1á387236
0s87651233.
091 ?11 3a11
111111

Cerbos Norle
AY Oomingo
Cdla Ceibos
Cdla Kgnne
Cdl.. Enis R
Km 3 1n Vla
Boyac. y Luq ..

Km. 7 Vla la
Cdl. Le Chala
Vl¡ S¡mboro.

Yonica Heng
José Luis He
J€sús Herera
xónrc¡ HsrB
0snrsy Eslrel
Anl HlguBl S

Oerman Ouü
tng Oe ¡ Cht
Loran¡ Haño
Joaquln Cu€l
tütütü

N
N
N
S
N
s

s
s
s i

AcaFlar

Eslado

Canceld

cj) l{faúc&gl.É

Codlgo Okecclóñ Ropr€senlañt.Contnbuyenlo

gordinas Raal

^ürn€ra 
lsabal

Sumesa
lnd Yollnor¡

I a¡¡p¡
La Rslo¡ma
P6n9o
Jabonsna N
Palmolira
Aes dolEcu.
C6í€carla N

Comultü do Pmrr.doros I

La Rslorme
Pen9o
J¡bonañe N

PalrnoliYa
Ai€6 dAlECu
CalYÉcaña N

Serdln¡s Rs¡l
Atr.¡ñ€ra lSabgl
Sumesa
lnd Xoliñ6ra

Ce¡bos Node
Av Oor¡ln90
Cdle. CB¡bos
Cdla Kgnne
Cdla EñtB R

ún. 3 l12 VIa ..

8of¡c¡ y Luq
Kí¡. 7 Vla la
Cdla La Chrla
Vlt Samboro

Xonlca Heri N
José Luls He N
JssúB Hgrsra N
xóñ¡ca Hera S
Oenis, Estsl N
Anl XlguelS... S
o8rman Ouü S
rno Defla chr s
Lorana Hsre... S
Joaquiñ Cusl.. SgL** : I

AceÉar Cancel

I ¡"ts! j g[sqllO'L -8!-¿rqqc!!t4.]

heroaa r¡ cóaloc

Congültd de ProwedoIe§ I
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4.5.2. MANTENIMIENTO DE EM PLEADOS.

En esta pantalla de l'lantenim¡ento de Empleados el usuario deberá ingresar los
datos del empleado. El objetivo de este formulario es llevar la información
automatizada.

-rtrt¡l
Archivú Procesos Marlenimierlo Consunas / Reporles

Figura 4.35. Pantalla de Mantenim¡ento de Empleados

§ sistema fometdal ¡ntcgrrdo - CüGl*ü

sistema de Automf¡zación - cueñtas por Pagar - Mantenimiento de Emplea ¡os d' ú E

Codlgo :

Honrbr8s :

Ap€lHo3:

D¡ecci&r:

CII

Lrqff .re tlm. :

Eslado Clvl

Gsfr€ro

D¿los Exlr¿

tf SogEo SGt :

tech Ertrada :

cúoo:

Xombre Cüyr¡06:
Datos Sueldo

Sr¡eldd

Elado :

TeÉfono :

Fscha ¡..c¡mhnlo :

fo

sc ¡lino .,fanre¡Iit¡rt

ll'Croc tan :

f6ch. Salila i

Porcentaie:

.' Aclivo ln¿clfvo

trtrtrtrEtr
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Sislema de Automatizac¡ón - cuer¡tas por Pa0ar - Mañen¡mieñlo de Empleaaos * ú Z

Cod¡go :

l{oa¡bras :

¡p6[idos :

Diracciár :

c-L :

JOSE M¡ uel

Arau,o Choez

Cdla. Cerbos Norte

0917 2?251 5 f eláltrro :

F€cha N in¡erúo:

?345890

Lugar da Naa. : Il la r0 1 S77- 20- 03

Elado CMI Soltero

Geñero ,O l|ascr¡trto
Datos Extra

i, t€rnüño

2001 234 lf Cargas tan :

Fecha Sá|tsá :

0

techa Erirada:

Cargo: Analista de Costos

Nüüre Co.ryl¡06 :

Datos Sueklo

S.¡ellc

Esilado :!:i lct¡w :-) hdtm

D x I trtr

Botón Nuevo

Cuando usted escoge el botón nuevo aparece el código automát¡camente y
usted procederá a ingresar losa datos de Empleado.

Figura 4.36. Pantalla de Ingreso de Empleados

H Botón Guardar

Luego de haber ingresado los datos del empleado usted procederá a guardar la

información, escogiendo este botón antes menc¡onado. Donde aparecerá una
pantalla o cuadro de diálogo donde saldrá un mensaje como el siguiente:
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lnformac¡on almacenada con exfo

Acep(ar

o
tr

Empleado E

Figura 4.37. Botón de Guardar expulsado

X Botón Eliminar

El usuario debe primero escoger el botón buscar, escoge el código a eliminar.
Se cargan los datos en la pantalla y luego procederá a eliminar el registro.

Figura 4.38. Pantalla de Consulta de Empleados

Luego se cargan los datos en la pantalla y usted podrá eliminar el reg¡stro

Figura 4,39. Botón de Eliminar expulsado

fc4r

Codt0o
¡

.I

lC¡rú

1a
16
IB
?0
21

23
26

Sslocchrs r¡i Reo¡!fi.r

e llrquel Conladot
Catero
Aur Contablg
A¡¡( de CaJa

Ceier.
Bodegue.o
Rgcaudedor
Ca¡era
hOeñl6ro
Ca,era

Leonardo Oeíd
SBlo Bolir¿r
Jañiña lsabet
Bl¡nca Patricia
Fablañ Eduerdo
JoslStsrsñ
Olana Mana
F.anldlñ 0an¡al
Unda oiana

Cantos Choez
Canlos Choez
Rrgra Fr¡ngo
ForüyAarcon
0iez Cordota
,r¡drad8 Oñega
0choa Ulloa
Rodri0uer llanos
Csr-¿llqs C.ttpo
foala Heñara

0915211996
0sr 1856911
0sá6231516
09r 1122325
0975812365
0981562317
0953621197
0921156378
0918 r ?0772
I ?62318975

CorEüll. de tmpb.dog a

¿Esdá ssqrro s¡e .lssaa ellminar?

sl

,.J

tx"-l

Empleado E
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f,f, ,o.¿n Buscar

Cuando usted escoge este botón aparece una pantalla de consulta de
empleados, donde usted escoge el código a buscar luego se cargan los datos
en la pantalla.

Figura 4.40. Consulta de Empleados

a¡
Botón Modificar

Cuando usted escoge este botón aparecerá una pantalla de modiflcación, donde
usted conoce el código del empleado a modiflcar y luego se cargan los datos en
la pantalla.

Figura 4.41. Consulta de Modificación de Empleado

Nombra
Jos€ Mi0uel
Lgonardo Oavid
SMo Bolivar

Janina lsabel
8lañca Petlcia
F¡b¡an Eduardo
JoelSlqveñ
Diana Mari¡
Franldin 0ani6l
Unde o¡an¡

&€llidoINlceEultrIq¡¡CL;
Canlos Cho€z 0915211896 Conlador
Canlos Cho6z 091 1856911 Calero
RleraFren.o 0S5623{516 Aurcontable
tonty^ta¡con 09111 223?5 Ald da Caja
oiaz CordoYa 0S75É12365 Catera

^¡dradsO¡tega 
0381502317 Bodeguero

0choa Ulloa 0953621197 R8caudedor
RodriguezLlanos 09214á6378 Ca¡era
CeyallosCrespo 0918126772 hgoñrerc
foale H€rora 1762318975 Ca,era

Solocciarllo úr RÉgastro:

c0drgo?

ca¡rca{d

7

1a

r6
't8

20
71

23
26

Corsuh! & tmpbodo¡ I

¡lcep(

/
I
1

1

6
I

20
2',1

22
23
?6
?s

S€a€ccldE r¡l Raq.3trc

.l+lr9ue¡ Conl¡alor
Ceiáro
Aur.ContaDl.
ALa. .le Crla
C¡teIa
B0d00usf0
RBcaudador
Caior¡
lngcñr0fo
Caiere

Laon¿rdo D¡vid
Skio Bollr¡r
J¡ñin¡ ls¡bgl
Elanca Pañcra
Fábteñ Edueró0
Jo.lgtev¡n
Olaña xarla
Fr¡nldin O.nral
Linde Oiaña

Canlos Choa!
Canlo6 Cho6¡
Rlsra Fr¡nao
ForltyAercon
Olaz Co.dov¡
A¡t ráda Ofta0a
Ocho¡ Ullo¿
RoalrlOuaz Uanot
CaY¡llo3 Cra3po
Toale H€nere

0gr 52¡1890
0st 18569¡t1
0956231516
0s1a122325
09758.2385
098a562317
095362r as7
09?1a56379
0919r 26772
1762348S75

Conrult. de fmpbódos B
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Manual de Usuario llódulo de Cuentas por Pagar

4.5.3. MANTENIMIENTO DE BANCOS.

Este formulario el más sencillo ya que el usuario solo debe llenar los datos
pr¡nc¡pales de los bancos con los cuales ustedes van a trabajar.

Figura 4.42. Pantalla de Mantenimiento de Bancos

Botón Nuevo

Cuando el usuario escoge el botón nuevo aparece el código automát¡camente. Y

usted procederá a ingresar los datos del banco.

S¡s{ama de &¡tomatizaci{in - Cuentas por Pagar - Marfen¡mierfo de Bancos * d Z

D

-0bserv¿cién

x PIT F

Codioo

Banco

Elado :
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l¡lanual de Usuario Módulo de Cuentas por Pagar

tLIt
r.El Botón Guardar

Luego usted procederá a guardar esta información. Donde aparecerá una
pantalla o cuadro de diálogo donde saldrá el s¡guiente mensaje.

Figura 4.43. Botón de Guardar expulsado

>í Botón Eliminar

Para escoger este botón tiene que hacer una consulta escoger el código del
banco. Los datos se cargan en la pantalla luego se procede a eliminar el
registro.

Figura 4.44. Pantalla de Consulta de Bancos

Luego de haberse cargado los datos a la pantalla se procede a el¡m¡nar el
registro

lrúormacion almacenada con exito

Aceptar

o
tr

Eanco T

'|

2

3

I
5

6

7

8

I
10

11

Pacflco
Pichincha

Ouaraqurl
SollYaiano
lntemacronal
Produbanco

BCX
HH Jaramillo 

^laagaHachala

tusto
Rumlñahul

Ace9tar

Ir0fs¡s l¡ cúl¡oa

Fecha lngreso 1 2105¡2003

I

C¡¡cda-

BComollar 8¿rEG
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¿Está seguro que desea el¡m¡nar?

Ho

q)

Banco E

Figura 4.45. Botón de Eliminar expulsado

ffi ,o,¿n Buscar

Cuando escoge el botón aparecerá una pantalla de consulta de bancos, donde
usted escoge el código a buscar, se cargan los datos en la pantalla así usted
verificara la información a buscar.

Figura 4.46. Pantalla de Consulta de Bancos

1

2

3

I
5

6

7

I
I
10

11

Pacrllro

Pichincha

0uayaquf
Boliveriano

lnlemacional

Pmdubanco

BCH

lH Jeramillo Mea9a
Hachala

Austo
Rumiñahul

A

A

l¿eÉ

hgres¿ m cór¡gc

Ferha lngreso 1205/2003

I

Obseffación Ec

@r
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a¡ Botón Modificar

Cuando usted escoge este botón aparece una pantalla de modificación, donde
usted tiene que escoge el registro a modificar. Luego se cargan los datos de la
pantalla, se produce modificar.

Figura 4.47. Pantalla de Modificación de Bancos

I
7

3

{
5

6

I
I
I
10

1l

Párrlco
Pichincha

0uaÍaquil
Bolivánano

lnlemacional

Produbanao

BCX

Mx Jaramillo ¡rtea0a
Hachala
A]stro
Rumiñehur

lcelar CrEdr

húese t¡ cóüg(r

Fechá lngreso 12m5r2003 A

0bseffación

Comulla¡ B¡lrc E
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4.5.4. MANTENIMIENTO DE CUENTAS BANCARIAS.

En esta pantalla el usuario deberá ingresar los datos de las respectivas cuentas
bancarias.

Figura 4.48. Pantalla de Mantenimientos de Cuentas Bancarias

'-; Sis1mn de ArlüÍdizmión - Cue as por pagar - Malerimbrúo de Cuent a * d E

D I X a-o ó{

¡r¿rlrc ü

Saldo :lf Cuerta :

Nonto lric¡al :

Estaflo :

Cod¡0o

Descr¡pc¡ón

fitular

q

Tipo de Cuenla :

i!,1 Actúo I .l lilaclMo

-Datos Exlras de la Cuenta

Fecha Apertüa :

Fecña C¡erre :
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Botón Nuevo

Cuando el usuario escoge el botón nuevo aparece el código automáticamente

Figura 4,49. Pantalla de Ingreso de Cuenta Bancaria

H Botón Guardar

Luego usted procederá a guardar esta ¡nFormac¡ón. Donde aparecerá una
pantalla o cuadro de dialogo donde saldrá el sigu¡ente mensaje:

Figura 4.50. Botón de Guardar expulsado

Sistema de Aúomatización - cuer¡tas por pagar - Ma enimie o de cue¡a i ú Z

Cuenta Personal

Titular:

Ho Cuerita : Saldo:00104201 7 2000

Descripción

Eslado

An

1200

Pacmco

el Yanez

20-01-2006l I

,'.) Acliyo i. hacthro

rrrrrr

D¿tos Exlr¿s de la Cuerf¿

0rr0s Fecha Apertúa :

tscha Clefrú :

l¡po d€ Cusrt! :

MflÍo hicld :

lrlformacion almacenada con exito

Aceplar

,],

JL

Cuenta E
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>( Botón Eliminar

Para escoger este botón primero tiene hacer una consulta escoger el código del
banco. Los datos de cargan en la pantalla luego se produce a eliminar el
registro.

Figura 4.51. Pantalla de consulta de Bancos

Figura 4,52. Botón de Eliminar erpulsado

#fi eot¿n Buscar

Cuando escoge este botón aparecerá una pantalla de consulta de cuentas
bancarias, donde usted escoge el código a buscar, se cargan los datos en la
pantalla así usted verificará la información a buscar.

AceÍtr

Nombre

Cdrc86

h0fesa l¡ códgc

Pacrfco

Pich¡ncha

GuaÉquil
Eolivariano

lntomacional

llodific¿r Bancos tr

¿Esiá seguro $¡6 dssea el¡nr¡nar?

sí

ta

trl' l

Banco a
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Coltsulta de Cuenta T
? ln$ese un códlgc

sladoCodl!o
5

6

I
I
o

10

oescñpcl0n Tii.llar Banco M Cuenh Saldo
Cuenla C0... JoseHerler.. Pac¡lirc 16S5325 2662

Cuenla Sola tlonrca Her Pichincha 25631fg 500

Cuenta Sola J0seHeÍera Guayaqurl 1523619878 ¡287
Cu€nta Co ¡ton¡ca Hsr Bolivañano 15631?B B0

Cuenta sola Jesus Herr lnlema(ional 89561 a3 | 0500

Cuanta dB ¡.ngelYanez Petúco I 10t2015 500

Tlpo dÉ Cuo
Conienle
Conisnts
Ahotro

Colrienle
Coíaenle
Ah0rf0s

E

Acep(ar Carcelaf

Figura 4.53. Pantalla de Consulta de Cuentas Bancarias

af Botón Modificar

Cuando usted escoge este botón aparece una pantalla de modiflcación, donde
usted t¡ene que escoge el registro a modificar. Luego se cargan los datos de la
panta lla, se procede modlflcar.

Figura 4.54. Pantalla de Modificación de Cuenta Bancarias

codrqo pes.ripcion t¡tut¿r I eanco l ¡I qr!!!il qalqo ]npp Oqcue.l EsEoc j
Cuenta Co Jose Hsner Pacúco ,1695325 ?662

Cuenta Sola vonica Her Pichincha 2563118 500

Cuenta Sola Jose Henera 0uayaquil 15236,19878 {287
Cuenta C0 Yonica Her Bol,variano ¡5631?8 80

Cuenta sola Jesus Her lntemacronal 8956113 10500

Cuarf¿de... AnoelYen€tr Par ¿o 'llOflOtS 
SOO

lcsf r

hgrsss m cód0c

5

6

7

I
I

0

@

10

Corrienle
Corienle
A¡ o rro

ComBntB

Comenle
Aioros

Coflsult¿ de Cúenta B
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4.5.5. MANTENIMIENTO DE AUTORIZADO POR.

El mantenim¡ento de autorizados por nos ayuda a ingresar las personas que
solo son autorizados a generar pagos. Solo las personas ingresadas en este
mantenimiento son lasa encargadas de pagar a los empleados y proveedores.

Figura 4.55. Mantenimiento de Autorizado Por

Slslema rle AutomatDac¡ón - Cuentas por Pagar - Manterdm¡erlo de Autoriza¿o # ú Z

Nombre:

.,Arrtofl/¿rl'r

ll{J Ar(0r r1¿1lo

Código:

Estado:

[-rErr

PROTCOM Capítulo4-PáginajS ESPOL
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Botón Nuevo

Cuando el usuario escoja este botón aparece el código automáticamente y
procederá a ingresar los datos en la pantalla como veremos en la siguiente
pantalla:

Figura 4.56. Mantenimiento de Autorizado Por (con datos)

H Botón Guardar

Luego de haber ingresado los datos en la pantalla se procederá a escoger este
ícono, y aparece un cuadro de dialogo con el s¡guiente mensaje:

Figura 4.57. Botón Guardar expulsado

Sas1ema de Aúomatizac¡ón - cuerlas por Pagar - Mar¡tenim¡ento de Autorizalo d' d Z

Nombre:

céd¡go:

Es1ado:

An ge lYan

rrrrrr
tJ Aúortsado

a Ho Aulor¡zado

hformaclon almacsnada con Br.ito

Aceptar

Autoriz¿do por: tr
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>í Botón Eliminar

Para escoger este botón primero tiene hacer una consulta escoger el código del
empleado. Los datos se cargan en la pantalla luego se procede a eliminar el
registro.

Figura 4.58. Pantalla de Consulta Autorizado por

Figura 4.59. Pantalla de Autorizado por (con datos)

t¡e$

Codrqo Nombrs Eslado
1

1.

3

a

5

6

1

I

I

cancelr

O t¡gfe38 rn cóf¡oc

¡lónrca Hersra ll
Denist EstrÉlla

¡JrgelYánez N

^IielEspin 
Herrera

Fernando Esp¡n

¡nlGebriel Buendia

AngBlYanez

Consult r futoriz¡do por... I

! *srerm oe mcnalzaciih - crEíG pof Pag - tttafúGnlnisnlo ü fittrtsdo iú B

códi¡o:

¡lorYüúe: elYanez

Estado: tO l¡rfiHo
1-l [o Atori¿do

g x ,trD w

PROTCOTq ESPOLCapítulo4-Página4O



Manual de Usuario Módulo de Cuentas por Pagar

¿Está seoufo que desea eliminar?

sí

6t
¿./
o

No

Autorizado poc E

Figura 4.60. Botón eliminado expulsado

tr¿ Botón Modificar

Cuando escoge este ícono primero aparece una pantalla de consulta, donde
usted elige el registro a mod¡ficar escoge el registro, los datos de cargan en la
pantalla y procederá a mod¡ficar los registros.

tuess t¡ có{Ígc 1

Nombre Eslado
Xónica Horon
0onisy Estella
¡¡gel Yánsz N

Ariel Esp¡n Herera
Femando Espin
A¡lGabriel Buendia
An9€lYanaz

Acof, @
Figura 4.61. Pantalla de Consulta Autorizado por

I

I

?

3

I
5

6

7

llodifi car Autorizado por... tr

CO
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Sistema de Aúomat¡zación - Cuentas por Pagar - Manlenim¡edo de Aúorizalo * ú E

Cédigo:

Nonlbre: l\,1ónica Herre ra ll

Eslado: ! Autorizado

l.¡o Aúor¡zado

r g 3l ó{ q

Figura 4.62. Pantalla de autorizado Actualizada

Luego de haber modificado el reg¡stro se procede a almacenar la información

Figura 4.63. Botón Guardar expulsado

¿Está s€glfo q¡s desea slkr¡¡Er?

sí

-.')

tlr" I

Autorizado por: tr
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f,fi ,o.¿n Buscar

Cuando escoge este botón aparecerá una pantalla de consulta de Autorizado
por, donde escoge el código a buscar, se cargan los datos en la pantalla así
usted verif¡cara la información a buscar.

Figura 4.64. Pantalla de Consulta Autorizado por

Figura 4.65. Pantalla Autorizado (con datos)

lcetrlr

tErese un códoc?
c0drq 0

1

2

3

{
5

6

I

Eslado

l
Crfü

_J_

A

A
I

I

A

Nónrca Herera H

Deniry Estrella
A¡gelYánez N

ArelEspin H6116ra

Fsmando Espin
AnlGabrielBuendia
Ar0slYane:

I

! ssenra * ,llrmrátsácr&r - ü€rtas por P46r - Idlenmflo dB Ar¡lorEalo i d @

D

Cód¡go:

Nombre:

Elado:

E
lrrrr

O Aúoriz¿do

.-:, No Aúorizarlo
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4.5.6. MANTENIMIENTO CIUDAD.

EI mantenimiento de cludad nos ayuda a ingresar las diferentes ciudades en
nuestras tablas.

Figura 4.66. Pantalla de Mantenimiento de Ciudad

Botón Nuevo

Cuando el usuario escoja este botón aparece el código automáticamente y
procederá a ingresar los datos en la pantalla como veremos en la siguiente
pantalla:

S¡lema de Atf omat¡¿ac¡ón - Cuerf as por Pagar - Mafienim¡erÍo de C¡urtarl { d A

x v

Nombre de Ciudad:

I ActM)

I lnactMo

código:

ESado:

r t 4q

PROTCOiI Capítulo4-Páginazt4 ESPOL
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Silema de Autoñatización - cuentas por Pagar - Ma]rtenim¡emo de ciudad { y', Z

código:

Estado:

. Activo

'lnacli\ro

rrrrr &

Figura 4.67. Pantalla de Ingreso de Ciudad

il_Jttll Botón Guardar

Luego de haber ingresado los datos en la pantalla se procederá a escoger este
ícono, y aparece un cuadro de dialogo con el sigu¡ente mensaje:

Figura 4.68. Botón de Guardar expulsado

Htrmdon almacenad¡ cdr exlto

Aceptú

:
I

Ciudad tr
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>í Botón Eliminar

Para escoger este botón primero t¡ene que hacer una consulta escoger el

código de la ciudad. Los datos se cargan en la pantalla luego se procede a
el¡m¡nar el reg¡stro.

Figura 4.69. Pantalla de consulta de Ciudad

E sstBna de Aüomátradón " custas por Paga¡ - llalBnlmbÍto de Ctuda ¿ i ú @

Códi0o:

l,lombre de Ciudad

,!) Activo
Estado:

'- ,r lnactivo

r;rErr
Figura 4.70. Pantalla Manten¡m¡ento de Ciudad (con datos)
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0ueraquil
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lce ü

hgrese un códga
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Et
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¿Eslá seguro que desea elrminar?

sí

lJ

&

Ciudad tr

Figura 4.71. Botón Eliminar expulsado

a¡
Botón Modificar

Cuando escoge este ícono primero aparece una pantalla de consulta, donde
usted elige el reg¡stro a modificar escoge el registro, los datos se cargan en la
pantalla y procederá a mod¡ficar los registros.

Figura 4.72, Pantalla de consulta de Ciudad

Aquí se encuentran cargados los datos en la pantalla y procederá a realizar el
cambio.

0uáfaquil
0uÍlo

Cuenaa

Ambato

Loja

lbara
Cuentá

Hachel¿

A

Esmeraldas

A

A

I

A
A

Araflü

lEfaa€ r¡ códCn
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I
5
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Consultnr Ciudad E
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Silema de Aúomat¡zac¡ón - Cuentas por Pagar - Mar¡ten¡m¡erno de Ciudad { d

Código:

l.¡ombre de C¡udad:

Efado:
ln¿ritúLJ

!rErr
Figura 4.73. Pantalla Manten¡miento de Ciudad (con datos)

f,fi ,o.¿n Buscar

Cuando escoge este botón aparecerá una pantalla de consulta de ciudad, donde
usted escoge el código a buscar, se cargan los datos en la pantalla así usted
verificará la información a buscar.

Figura 4.74. Pantalla de consulta de Ciudad
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Los datos se encuentran cargados en la pantalla.

Figura 4,75. Pantalla Manten¡maento de Ciudad (con datos)

S¡fema de Aúomalizac¡ón , Cuentas por Pagar - Manlen¡m¡ento flB C¡udad t; ú ts

a3

Nombre de Ciudaú

! AclN¡l

ln¿r:livir

Código:

Eslado:

r,{XE-1
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4.6. MENÚ CONSULTAS / REPORTES.

En esta pantalla encontraremos diferentes consultas y reportes los cuales nos
ayudarán a llevar una estadística de toda nuestra empresa.

-ltrl¡

Consuna de Empleado6

Consulla do ProvB6dorBa

t{eporle de CxP rBncldas 6 l¡, 60, 90 o ¡nás úas
Raporta do Em¡s¡ón dE Pagos

Raporte ds Cuerf.s por Pagar

Figura 4.76. Menú de Consulta / Reportes

Si escogemos la opción Consulta de Empleados aparecerá una pantalla, la cual
presentara los datos principales de todos los empleados que están reg¡strados
en la base de datos.

§ slstema de Automatizacirón - Crs*c D.¡f
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Arctitp Pfocgsos Marfgfdr orfo Consr.das / Reportes Acsrca ds -

Slleanr (b A.¡tomallr.clóñ - Cue¡rt.3 pof p.gü - CoÍs¡Iá ab Entpleados Íú

Codigo Estado
7

F sd¡

Nombro
Jos€ llquel
Leonardo Darid
Súo Eoltvar
Jantna lsabEl
Blanca Patr¡cra
Fabian Eduardo
Joot Sleven

0iana Yana
Franklin Oanr0l
Linda Diana

N'Ceduta
09,5211896
091 18569r'l
0s56231516
091.12?325
0975S1?365
0s81562317
0s536211S7
0921156378
0sr 81 26772
1762318975

Apollido
Cantos Choez
Cantos Choez
Riera F ran c0
ForltyAlarcon
Diaz Cordsya

^¡dradB 
Orte0a

Ochoa Ulloa
Rodnguez Uanos
CaYallos Cres!o
Toala Henera

Carqq
Conlador
Caiero
Au.x ContablB
AJt de Caia
Catera
Bodequoro
Recaudador
Caj€ra
ln0enloro
Caiera

11
r6
r8
2o
21

12

123
76

29

I Stbm. CúErcul lnteS¡ado - Crrnls po. Pag¡r lrsm.lo: e Empm¡r: tc$úItEL,, UEB
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Figura 4.77. Consulta de Empleados

Si escogemos la opción consulta de proveedores aparecerá una pantalla, la cual
presentará los datos principales de todos los proveedores que se encuentran
reg¡strados en la base de datos.

Figura 4.78. Consulta de Proveedores

Cuando escogemos la opción de consulta de Movim¡entos nos aparecerá una
lista de todos los mov¡mientos ingresados.

lrcl*¡ Prc.3B hiinHo Cor3tr. rRÍatE Lrrca ü -
f Srrarm oe errrrl¡draón - cltrlar por p¡gaf - Cot3¡tr ós Pf aÉadfiEr td

A

Eslrrh l,

tg1

1

R c Re

2

3

¡
5
6

I
I
I
r0

Razon DrrBcc
0s3¡r 667590
093.5589890
0st 53875330
09189562390
0908612.090
0s7413s8650
091 1561?859
17.53872380
0s8765¡2330
091 21 r 3¡1 10

La R€forma
Pango
Jábonena Nec

P¡lmoliv€
A¡6s delEcu¡
C€r\€cBria Ne.

Sard¡naE Roal
Alunera lsabÉl
Sumss¡
tnd.llothor¡

CEibos Norle
Av 0omingo
Cdl¡. CBrbos
Cdl¡. Konnedy..
Cdla Enlrs Ri
Km 3 l/? Via .

Boyaca y Luqus
Km 7 Vla la C...

Cdla La Chala
VIa Semboron..

[onlca H8rrerr N

Josá Luir Hgr . N
Jssús Hánore N

Yónic¡ Hsrera S
Danrsy Estelle N

Anl Hlouel Sal.. S

oerman ouie... S
lno Oellá Ch¡c . S

Loagna H8nsra S

J0aquin cuall0 s

I S¡um¡ Canerctal lntegf¡do - CrEnl.3 por P€lr tBu.rb: e tmgmsa: tCO{OfA,,. trtr
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¡
trcf¡!¡ Pfocesos I f€rffio Cmqla /Rerü18! lctrc¡ ú -

i S¡dilta ds Íarürth - C¡xlú por Pie - Cat§tr ú loffi6 ü Clrraa,ü W¡
f rllr¿r¡o Dor:

. Prmdc E rdEdo

5
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Figura 4.79. Consulta de Movimientos por Pagar
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4.7. REPORTES

Aquí en la opción de Reportes tenemos todos los reportes generados por el

s¡stema, lo cual nos va ayudar a saber cómo está la situación real de la

empresa.

Figura 4.80. Reporte Cuentas Vencidas

El reporte de cuentas por pagar vencidas nos lnforma las cuentas vencidas con
su respect¡va fecha.
El repofte de emisión de pago nos presenta todos los pagos que hemos
realizado a los empleados de la empresa.

Figura 4.81. Reporte Emisión de Pagos a Empleados
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Este reporte nos indica los pagos realizados a los proveedores.

Figura 4.82. Reporte de Emisión de Pago Proveedores

En este reporte nos presenta un listado de las cuentas por pagar a empleados.

Figura 4.83. Reporte de Cuentas por Pagar a Empleados
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Este reporte nos presenta un listado de cuentas por pagar a los proveedores.

Figura 4.84. Reporte de Cuentas por Pagar Proveedores

Figura 4.85. Pantalla Final del Sistema Comercial Integrado S.C.L

Reporle de Cuentas por Pagu a Proveedores
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Anexo

Glosario de Términos

En este Anexo podrá encontrar
términos usados en este

manual y que sean ajenos a los
conocimientos del lector.
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A. GLOSARIO DE TERMINOS

tr Paquete._ Es un mecanismo de propósito general para organizar
elementos en un grupo, se util¡zan para organ¡zar los elementos de un
modelado en partes mayores que se pueden manipular como grupo.

D Diagrama de Clase._ Ivle permiten crear una estructura de mi sistema.

tr Diagrama de Objeto._ Perm¡te ejemplif¡car un d¡agrama de clases en
un momento específico.

tr Casos de Uso._ Se utilizan para d¡agramar los procesos de una
empresa.

tr Diagrama de Colaboración,_ Me permite ver como se comportan las
diferentes entidades que pafticipan en un proceso durante la ejecución
del mismo.

tr Diagrama de Actividades._ Es un caso especial de diagrama de
estado que permite mostrar el flujo de las operaciones realizadas dentro
del s¡stema.

tr Objeto._ Es el ente la característ¡ca o el comportamiento específ¡co.

tr Mensaje._ Forma de comunicación entre objetos.

tl Método._ Es un proceso o tarea a ejecutarse en base a un mensaje.

tr Propiedades._ Características que definen al objeto.

tr CIase Padre._ Es un plano o un molde que permite generar objetos.

tr Atributos._ Característica de un grupo de objetos.
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tr Instancia._ Una representación de una clase en un momento
determinado.

tr Sub Clase Hijo._ Es una plantilla que depende de otra.

El Herencia._ Es permitir a una sub_clase hacer uso de las operac¡ones de
una super_clase

o ldent¡dad._ Todo objeto es Único a pesar de que tenga la misma
característica.

D Clasificación._ Todo objeto debe tener capacidad de generar una
plantilla que permita identlflcar a un grupo de objetos.

tr Herenc¡a Múlt¡ples._ Varios padres, múltiples padres, un solo hijo.
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