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CAPffULO I
CONFIGURACION E N§TALACION

r' Reqrcrlrnlentos del Slstema
/ lnstalaclón



1. CONFIGURACION E INSTALACION

1.1. REQUERIM'ENTOSDEt S'STE'I'A

El SiSema deberá ser instalado en el disco duro del computador y
requerimientos son :

sUs

. Epacio en disco minimo de 2 Mb para los archivos del Sistema

. FoxPro Versión 2.-5

1.2 INSTALACION

Para la inÉalación del si$ema se deben realizar los siguientes pa-sc's

Si se encuentra en el drive C: de s¡ computador, cambiarse de drive digitando

C:\A:
y pulse Ia tecla Enter

LIna vez que se encuentre en el drive C:, insertar el di*ette de instalación y digite

In$alar, en cas(r de que no exi$a el directorio SCEIVI, que es el directorio donde

el sistema deberá ser in$¿lado, éSe será creado y se inicia¡á la copia de los

archivos del drive A: al disco C:

Clrando se haya realizado la instalación completa del Sistema, aparecerá el

siguiente menmje:

La Instalaclón ha finalirado

Illud dd U.uúlo d.l 8kútIr.8CEt ?q.1-1

Contlgurrclón c lll3talec¡ón

. Sisema Operativo DOS 3.0 o una versión po-{erior



CAPITULO 2
CONOCIENDO EL AMBENTE DEI SISTEA4A

r' Pañes de un menúy navegando a través de él
¿ Objetos utilizados en las pantallas delslstema
/ Estandares úllizados



Conoclando ál Amblürta üd Slilama

2. GONOCIENDO EL AMBIENTE DEL SISTEMA

2. I PARTES DE UN MENÚ Y NAVreANDO A IRAT/ES DE EL.

Un menú con$a de las siguientes partes: Barra de menú, menús y opoiones del

menú.

B,.RRA DE MENU

Éstudl.¡ntss Pro¡'ocló¡ llodulos Dátá.leloa ¡sportos C¡rréra! Bis¿ 4r04:24 pñ

1 I Acarc¡ ds seEH... I

I cr¿ve i
MENU

-

¡.l- IIJ

I sarir Ar.T+r4 I

t
I

LISTA DE OPC IONES

sistar¡la da Control do Edus¡ción tbdul!!

EECRETT\XIf,DO EJXC. Sfg?. I}{[ORü CfóN

Barra de Mcnú
. Par¿ accesar a la ba¡ra dc menú presione la tecla Alt.
. Presione las teclas flecha derecha y flecha izquierda para moverse entre

losmenús.
. Q¡ando ud. desee salir de la barra de menú, presione una de IBS siguientes

teclas: Esc o Alt.

Menús

Los menús contienen li$.as de opciones relacionadas.

Para displayar las opciones de un menú puede hacerlo de las siguientes

f'orm as

talrud dd U¡uülo dd Shl.ma $CE¡l P{.2.1



Conoclando il Amblant! dd SttüÍa

. Presionando la tecla Alt luego presione aquella tecla que esá iluminada,

wbrayada o con otro color y es us¡almente la primera letra en el nombre

del menú.
. ParE dirylayar las opciones de un menú con el ratón, apunte al menú y

haga clic

Para salir de un menú sin escoger una opción, presione la tecla Esc o AIt. C¡n
el ratón, haga clic fuera del menú.

Algunas opciones del menú tienen una tecla de atajo que se encuentra junto al

nombre de la opción. Ud. puede usar la combinación de teclas indicada para

escoger la opción del menú sin tener que dirylayar todas las opciones del misno.

I u.l dd Usutlo drl Sbtün. SCE Pq.Z -2



2.2 OBJETOS UNLfiADOS EI,' ¿.AS PANTALLAS DEL SISTETI{,A.

Algunos de los objetos utilizados en el sisema son: cajas de texto, li*as, menús,

botones.

CAJASDETD(TO
Una caja o cuadro donde se permite la edición de texto. Para aceptar el texto

ingresado presione la tecla Enter. Para moverse entre cajas de texto hágalo con

la tecla Tab.

LISTA§
Una li$a es un conjunto de items desde la cual u$ed puede escoger un iter¡.
Para escoger un ítem desde una lista, seleccione el item y presione la tecla

Ent€r o haga Doble-Clic sobre el item.

La li§¿ se pressnta dentro de una caja, a menudo con un scroll bar a la
derecha. El scroll bar le permitirá moverse rápidamente a través de los ítems

con el mouse y le proveerá una indicación vizual de u: posición en la lista.

Otra forma nipida de movers a través de una li$a es presionando la tecla

Home para ir al primer ítem, o la tecla End para ir al último ítem. ESe método

trabaja §empre y cuando la liúa no tenga un scroll bar.

MET'{US

Un menú es un rectángulo que contiene un conjunto de opciones. G¡ando ud.

selecciona un menú se diplaya una serie de opciones de las cuales solo pucde

esroSer una.

Para abrir un menú presione la tecla Enter. la bara eEraciadora o haga clic
sobre é1.

BOTONE.S

Un botón es presentado como un texto entre los signos de mayor y menor, a [a

derecha e izquierda repectivamente. Por ejemplo:

I.nurl dd U¡u¡o O¡t scEir P.g. 2 .3

Coroclüldo d Amblanti drl Shcmt

Un botón es usado para ejecutar la acción que especifica er il te)fto, Esta
acción se ejecuta cuando se presione la tecla Enter sobre el botón r'¡ haciendo
doble clic sobre el botón. Ot¡a t'orma es, eú.a¡rdo sobre el botón se pre§ona la
letra que tiene srbrayada (si es que tiene).



Conocl..rdo d AmblrlíG dcl SLlallra

Existen botones default y son los que pr€sentan el texto ent¡e los signos: << ».

Estos botones se ejecutan si se realiza la combinación de teclas Ctrl + Enter y
no es necesario que el cursor s€ encuentre posrcionado en el botón.

Iarual drl Utujlo d.l Shtfiia SCEI P.9.2'{



2 3 EST AND ARES WI LIZAD O S

El sisema utiliea cieftos e*ánda¡es para s.r manejo, los mismos que se detinen a

continuación :

Cada vez que se ingrese algún dato incorrecto. el si$ema mostrará un mensaje

de error en la parte zuperior derecha de la pantalla. Used podrá presiortar

cualquier tecla para salir del mensaje y volver a ingresar el dato en f'onna

correct¿.

En todas las venlanas del Sistema eSó h¿bilit¿da la tecla ESC co¡¡rt¡ tecla

e$ándar para salir.

En los cajas de texto donde se pide el ingreso de algitn c.ódigo. estará

diryonible una ayuda en línea, que Ud. podni utilizar presronando Ia ter:la

funcional que se eryecifrca en la última línea de la pantalla.

Algunas opciones del sis.ema utilizur la última linea de la pantalla para

presentar las diferentes teclas funcionales que se pueden presionar para

realiza¡ la acción que cllas indican.

Ct¡ando esé ingresando datos en una caja de texto, Ud. puede utilizar Ia tecla

HOME para ir al inicio de la caju o la tecla EllD para ir al final,

Iarud d.l U¡urlo dd 8btülr¡ SCEI Pü. 2 .6

Corioclardo rl Amblcnlc dcl Sk¡tama



CAPITULO 3
INGRESANDO AL §$TEA,IA SCEM

r' Sehccionando una carrera
r' ñíenú principaldel slstema



lngrrardo I §htxrr SCEU

3. INGRESANDO AL SISTEMA SCEM
Para ingremr al sisema Scem siga e$os pasos:

l. Arranque Windows esrribiendo win y presionando la tecla Enter.

2. Active la ventana de grupo que contiene a SCEM. Active la ventana de grupo

haciendo clic en dicha ventana o haciendo doble clic en el icono de la ventana.

Con el teclado hágalo presionando las teclas CI¡l + Tab hasa que se active la

ventana del grupo deseado o hasta que el titulo del ícono del grupo deseado

quede resaltado. Presione la tecla Enter para resaurar el icono seleccionado y
abrir la ventana.

En Ia siguiente figura se mueúra la ventana de grupo de SCEM y et icono de

SCEM en su interior.

Schívo Qpciones Ycntrn! AI¡do

i;;;l

3. Haga doble clic sobre el icono del si$ema Scem o presione la tecla Enter

Seguidarnente aparece la pantalla de presentación e ingreso al si$ema, pidiendo

el ingreso de s¡ clave de acceso.

La clave ingresada aparecerá con sus caracteres reemplaeados por el a§.erisco
u*', tal como se mue$ra en la ñgura:

l;-a;-í

Íq¡¡r
E:rl

l@

SISTTMA Dt CAFR[RAS CORIAS *É

e!4
4!._

e! _¡
4!! -e!a

Adminislrador de progr¿ma§

Iaru¡l dd Uru lo d.l Sbi.mr SCEH Pü.t-l

I

I



lngr..ando d §lrt3rt. §CEM

IIIII
¡I

si.gtsñe de Control de Educació¡ ¡bdr¡.Iar
D6réchgB Easervadoe

IIII IIIII III IIIIIII

I

Ingresé clave : .ir.

@S¡ io claw que ingresa es incorrectT aparecerá un mensa.je cofferyontliente.

Una vez que ud. ha ingremdo al siúema, aparecerá un men*je de bienvenida

mo§ra¡ldo el nombre del usuario que tiene asignado la clave ingresada.

IaruC dd Uturlo dd sk(ün¡ SCEü Par.t.2



lnqrr*ldo rl Sbrtsra SCEü

3.1 SELrcC'ONANDO UNA CARRERA

Para seteccionar la carrera con la cual desea trabajar -sobre la cual desea realizar

todos los acciones diryonibles en tl sisema- puede hacerlo de dos formas:

r Desplázese sobre la li§a con las teclas direccionales para colocarse sobre

la carrera deseada y presione la tecla Enter o
. Haéla clic sobre el nombre de la carrem

La pantalla para selecciona¡ una carrera cuando recién se ha ingresado al sistema,

es la que ss muestrE a continuación:

-III 

II ¡I ¡ T II III I I IIIIII ITITIT T I T¡-¡!JL¡ ¡
sistgna dc con¿rol dc Educació¡¡ bdu.laE

[,ar6chos Rasérvado§

f-S6leccion dE garr6r
l¡.¡ldlisi6 dé Soport6 de !{icrocomp
iProgramador an AnBi!Bis de ErgtBrna
I E6cr6tar lado Ejéc.sisl, Inforltracr.ünl

Recuerde, que todas las acciones que realizará en el si§ema se basará sólo en

datos o información que corresponde a la sarrera. Por e.iemplo: si ud. quiere

trabaj ar sobre los estudiantes, será con aquellos que pertenezcan a la ca¡rera; si

quiere crear una promoción se creará para la carrera elegida, etc..

trnuC d.l Uturio dd 8Ft.me BCEtI Pr¡, l-t



Eistr¡le de Control ds Educeción Hodular

I}{TLISIF I}E AOFORTE DE }IICRO(-'O}'P

En eú.a pantalla se muesra t¿r¡lbién el nombre de la carrera que se eligió, cuando

se ingreso al §ú.ema.

lnqíc8múo C Sl¡tma §CElril

3.2 MENU PR'NCIPAL DEL SISTEMA

El si$.ema SLEM, presenta una bara de Menú tbrnlada de siete me¡lus:

E*¡diantes, Pronloción, Módulos, Palalelos, Reportes, Carreras, Sis (Sisorlas).

Est !¡di.antes Promoción ¡loduloE Pára.l6Ios Fsportes carraras siit 4ir)4r24 pnr

tmud dd Ulu¡rlo d.l thtm¡ scEr{ P.g,l.t



CAPITULO 1
OPCIONES DEI. MENU ESTUDANTES.

y' lngresar nuevos estudiantes y modificar datos de
ya exlsterfes

y' Generar nfimeros de matrfculas para los
estudlanles

r' lmprlmir carnets
r' Registrar las aslstenclas de los estudiar¡tes
r' Registrar las notas de los estudlantes
r' Realizar recalificaciones y cambios de asistencias

de los estudiantes
/ Camb¡ar de carrera



OFclon- dd mIlú Ettudlrntr

4. OPGIONES DEL MENU ESTUDIANTES
La barra de menú, contiene como uno de sus menús a "ESTUDIANTES". Para

conocer la-s opciones que oontiene este menú :

. prssione las teclas AIt + E, o

. haga clic sobre ese menú.

La ñgura mue-{.ra las opciones del menú " ESTLTDIANIE':

Estudi¡ntes proñDción ¡lodu.Los per¿lelos RépoEEss Cerrérag 6igt 4: ¡:,4 :24 Lrñ

t{¡at e r¡ lüi e n! o
CaDsr¡ciór¡ de tl¡tr lcuLas
Ca.rnett
n¡gigtro de Acicie¡tci¡
Rrgirtro d¿ Not¿s

I IIII ¡IIT¡ Itr IIIIITI

II
R€c¡Iitic¡cióD tcaúio de ¡3.i¡to¡cl¡r
ca¡üio do C¡rrara

II
TII-

Sirte-u¿ d. Cor:troI .t. fduc¡ciór¡ t6dular

g ECEETI"RIADO EJEC.SIS?. INfORIIAC IóN

La-" opciones que pressnta el menú "ESTLIDIANTES" s!n:

MANTEI{IMIXNIO

Esta opción permite el ingreso y modificación de los datos de los estudiantes.

Gf, NERACIÓN Df, MATRICI'LAS

Esta opción permite Ia generación normal o ext¡aordinaria de los números de

matriculas de los e$.udiantes ingresados en la última promoción creada para la

oarrera con la que se e$á trabajando.

CAR}TETS

E$a opción permite imprimir los camets e$udiantiles, de aquellos que

pertenezcan a las carreras y promociones seleccionadas.

I ¡uC tld Uturlo dal thrm. scEH P.e. l- I

.l
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RXGISTRO DE A§ISTBNCIAS

Esta opción permite el registro de las asislencias de los estudiantes que

peñenecen a Ia promoción, módulo y número de paralelo elegidos,

RXGI§TRO Df, NOTAS

Esa opción permite el regisro de las notas de los estudiantes que perlenecen a

la promoción, módulo y número de paralelo elegidos.

N,ECALIFICACION Y CAMBIO Df, ASISTENCIAS

Esa opción permite realizar la recalificación yio el cambio de aústencias del

último módulo en que se registró el e$udiurte.

CAMBIO DE CARR.ER{

E*a opción permite el cambio de carrera pam un estudiante que se encuentla

retirado de su carrera acfual.

I url dd UruTlq dd 8ht.mr SCEü P¡9, 4- z
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+1 WARESAR NUEa//OS ESrU DIANTES Y MOD'F IC AR DAIOS DE YA

E0SYE,rTES.

Para realizar esto, hay que escoger la opción *MANTENIMIENTO" del menú
*ESIIIDIAMES". Presione lasteclas Alt + E, para ir al menú *ESIIIDIANTES " y :

. prosione la letra M ó

. seleccione del menú la opción "MANTENIMIEI.IT0" y presione la tecla

Enter

Aparecerá la ventana tifulada "Mantenlmlento de Estudlsntes" como se

muestra a continuación :

f,studianteB ProEpción tlodulos paralÉIoB RoporteB Carrsr¿s 6iat 4¡04;24 Frn
llantenimientc de Ertudia[te

Dátos de1 EstudiaDts

No.t{atrIcu.Ir

ApáI Iidos

NoaüE66

cédula

Profcsión
Diracc ió'l

IÉ IéfONO

8s¿ade

Probc. ¡nqrcso

!üsiMf,§ftf;

W
ffiffi
rffiffi

opc ion6s i

f-f

<Hod¡.ticar>

<cancé Iar >

11 - Ayuda da Esti¡djánr-es

Ya en esa vent na Ud. podrá ingresr nuevos es¡disntes o modificar <tatos de

estudiantes ya exiSentes.

@Poro so.lt r de esta rentd.tla resione el botón <Cancelar> o resione la tecia Esc.

l.nurl drl Uturlo dd Sbtrrn. SCEII P.¡. a-t

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I
I

I

I

I

I

I

i
I

!

I

I

I

I

I

I

I

I

I

¡

I

I

I

I

i

i

I

I

I

I

I

i

I

I

I

I

I

I

I

I

I

i
I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

i

I



OpdonB dcl lrl.Íú Ertudl¡nlé

4.1.1 INGRE§ANDO NT]EVO§ E§TLIDIANTF§

Para ingresar nuevos estudiantes se deben realizarr los siguientes pasos:

1. Editár los datos del nueto estr¡diantc

2. Gr¡bar los datos

1. Edltar los datos del nuevo e$tudiante

Deje en blanco la caja de texto del número de matrícula y rliniase a la ca¡a de

texto de apellidog ya sea moviéndose con las teclas direccionales r'r con Ia teel¡

Tab (no se debe ingresar número de matrícula porque el siúema generará los

números de matrícula para los nuevos e$¡diurtes con la opción "GENERACION DE

MATRIct["As' explicada más adelante).

En e l ingreso de nuevos e§udia¡tes se verificará que exisa ¡ror k', [renos unrt

promoción creada para la ca¡rera, ya que el si$ema as¡mirá que los nuevos

estudia¡rtes pertenecerán a la última promoción c'reada para Ia carrera. Si no es

asi, se dirylayaní el siguiente morsaje:

Nd ha creado una promoción para la carrera Créala Primerol | !

Es obligatorio que Ud. escribe sobre las cajas de texto para los apellidos, nombres

y número de cédula del es¡diante. Si estos datos no fuera¡r editados saldria el

siguiente mensaje de error al ingresar al e$udia¡tel

Datos Incompletos, no se puede In¡¡esar

También, si el número de cédula que Ud. ingresa ya peftenece a un estudiante, el

si$.ema presentaría los siguientes mensajes e¡¡ el momento de ingresarlo:

Estudiante ya está ingresado. N{rmero de cádula ya existe

Pertenece a la ca¡rera : {ca-rera del estudiante}

Para seleu,cionar el es¿do del estudiante colóquese sobre el menú Esado (con la
tecla Tab o las teclas direccionales ) y presione la tecla Enter. Una vez abierto el

menú, Ud. podrá ver las siguientes opciones:

I u¡l dd Ururlo dd §hürr SCEtl P.g, 4- |



Activo

Mdrfcula lnactiva

Prucba

Pcrdió Hat.(Prucba)

Prrdió Mat.(Sanción)

Pcrdló Mat (rrprcbó 7 módulos)

Rctirado dc la c¡mra

Gr.duado,

Para seleccionar un esado, se debe colocer sobre él y presionar Ia tecla Enter

Ud. solo debe elegir entre el esado 'Activo" y "Iv[atricu la Inactiva" en el ingreso

de un nuevo esudiante. Si se lecciona cualquiera de los otros es.ados, el sistema le

presente el siguiente mensaje:

AI ingresar, solo se puedo asigna- los estados: Activo o Inactivo

/El eú¿do de activo es un indicador para designar que el esudiante s€

encuentra en una situación norrnel dent¡o de la ca¡rera. El esado de activo

indica que el e$udiante puede regi$rarse en los móórlos.

/El egado de matricula inactiva es un indicador para designar que el estudiante

no s:e sncuentra en una situación normal dent¡o de la carrera. Los estudiantes

que se encuentrür en un e$ado de Inactivo no pueden registrarse en los

módulos y no se les imprime el camet esudia¡rtil.

Si L¡d. seleccionó entre los estados de: "Prueba", "Perdió Maticuh ¡nr pnteba"
o "Petdió Matricula pr rcprcbar 7 roútbs", el si*ema presenta el siguiente

mensaje, donde indica que e$os esados no se pueden asígnar manualmente

porque él misno los asigna al estudiante:

Este est ado no se ede asignar m anualm ente..

opclonG drl M.nú E udlantc
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4.I.2 MODIFICANDO D,ATOS DE E§TI.TDIANTF-S

Para modifica¡ los dafos de un esudiante se deben realizw los siguientes pasos:

l. Accesar al est¡diante

2. Editar los datos del estudiante

3. Gr¡br las morlificaciones

l. Ac*esar al estudiante

Para accesa¡ al cúr¡diante puede hacerlo de dos formas:

a) Ingrcnrdo el nú¡rerc de matiatla del asud¡a*e
b) Sshccionando dasde el lisado da a,úudiantes

a) Ingrcmrdo el rume¡e de matricula del estudiante

Para accesa¡ al e$udiurte cscriba el número de mat¡ícula del misncr.

Si el número de matrícula no pertenece a un estudiante de la ca¡r6ra, se

dirylayaró el siguiente mensaje de enor:

El estudiar¡te no perter¡eca a la carrera

Si el número de mal¡icula esá escrito incorrectamente, se dirylayará el mensaje

de error:

Núm ero de matrlcula no existo

I-ud d.l Ururlo d.l Sbt|m¡ SCEtI P.g. a- 6

2, Grabrr los d¡úos

Para grabar los dalos del nuevo esudia¡rte colóquese sobre el botón <Ingresar> y:

. presione la tecla Enter, o

. presione ta letra I, o
r haga clic sobre el botón.

Si el número de matricula que tld, oscribió es corecto, se dirylayará en cada caja

de texto correryondiente los datos del e$udiante.
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f,studiaDl6s Pro6gción lroduloE Para-le]os FeFortes farraras sist 5;31;26 Fm
l{rnieniñicDto de E3tudiante

Dato3 d i,.istado dé E3tudi.ante
I A¡¡CIIIJNDTA fficoso vruA á¡EXANDB¡
I ARI{ENDARIZ LOPEZ I,iA.RIA TERESA

E9 61001
§9 6100 2

s9 6100 3NOI BOHOROIJEZ RUfZ
I FUEN:TS RrorRro
I Gor€z PAREDEE

I REtEs PARoDf
I

I

I

I

I

I

I

Pr o¡r

EANDBJr PTTRIC]A
GABRTE],A TSABEI
HAFTIIA ¡IAFIA
DANIEI,A

s9 610C,4

Esc>Ea1ir <EnEér>AceFta
| | <caBc6]ar>

11 - Atuda dá E6tudiantes

En este li$ado aparecen los apellidos y nombres del es.udiante y el número de

matrícula del misno, Ud. puede ubicarse en el e$udiante al cual desea

modificarle s.rs datos:

. escribicndo las primeras let¡as del apellido, o

. con los teclas direccionales,

luego presione la tecla Enter para indicar que acepta el número de matricula del

e sudiante.

@Poro salir sin aceptar el número <!e ma.Üiculd presione la tecia Esc'

Se displayará en cada caja de texto correpondiente los datos del estudiante, asi

como se mue$ra en la figura:

I¡nu¡l drl Ururlo d.l Sbtrn¡ §CEH P¡e. 4- 7

b) Seleccionardo deile el üstado de estudiantes

En la coja de texto del número de m¿trícula, presionando la tecla Fl, aparecera

una lista de los esudiantes ordenada alfabéticamente, tal como se muesra en la

figura:
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Estudia¡tcs ProuocióIl lroduloa Paralaloa PeFort6s Carr6rag 9isi 5;31:26 prn

¡lanieniaiénto de 8studiantes-

Da¡os d€I Estudi.antc:

lfg . ttrtrlcu.Ia

Ape.l I idos

Norürgs

cédula

Pr ofas i.ón
D iE6cc ióD
ToIéfono

E6!edo

ProÍEc,It¡gr6so

§961005

REfXS PAFODf

D¡NTEAA

09 5€ 42 3 659

SECRETj|RIA
.ñ¡BORADA 5TA. DTP. VII,I,A 45
2?e9?4

opc ionés I

<lbdif icar:,

<cance Iar>

2. Editar los datos del estudlante

Ud. puede moverse a través de las cajas de texto con la tecla Tab y moditicar los

datos que desee.

Si desea modificar el estaclo del esudiante colóquese sobre el menú Estado (con

la tecla Tab o las teclas direccion¿les ) y presione la tecla Enter. Una vez abierto

el menú, ud. podrá ver las siguientes opciones:

Act¡vo

Matrlcula lnactiva

Prurba

Páldió Mat.(Pruoba)

Pcrdió Mat.(Sanclón)

Pcrdió Mat.(nprobó 7 módulos)

Ret¡rado de la camra

Graduado,

Para seleccionar un estado, se debe colocar sobre él y presionar la tec.la Enter.

Si ud. seleccionó entre los e$ados de: "Prueba", "Perdió Matricula ¡nrpruebo" o

"Perdió Maticula por rcprsbar 7 módu bs", el sistema presenta el siguiente

I.nuC d.l Ururlo dd Shrsna SCEN P{. ¡-8
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mensaje, donde indica que estos e*ados no se pucden asignar manualmente

porque él mismo los asi¡pra al estudiante:

Este estado no se ede as ar m anualm ente,.,

Si ud. seleccionó el estado "Gmduado" el sisema verit'icará que e[ ultirlo
mrídulo en que se regi$ró el esudiante, haya sido el últtmc' qtte se dtctr'' en la

promoción en la cual se registró. De no sel asi, el sis{ema presenta el siguiente

mensaj e:

Al estudiante aun le falta a¡ módulos pra graduarse

en cambio. si e$e es el caso, el sistema verifica además que el es'tudrarte haya

aprobado dicho módulo. Si no fuera asi se muesra €§e mensaje:

Estüdia¡te no ha aprobado su l¡ltimo módulo!.No puede ser graduado I

3. Grabar las modlflcaclones

Para grabar las moditicaciones realizadas colóquess sobre el botón <Modifica¡>

v:
. presione la tecla Enter, o

. presione la letra M, o
r haga clic sobre el botón

Si e$á trabajando en un ambiente multius¡ario, el si$ema intenta¡á bloquear el

regisiro del eSudiante antes de guardar los cambios. Si nt: es posible bloquear el

regi$ro el sistema presentará e I si¡¡uiente menmje:

No se pudo bloquear registro. No se realizó modificación

esto signifrca que obo us.rario ha bloqueado el registro. tld. puede esT)erar unos

segundos e intentar modificar.

I.nu.l d.l Ururlo dd 8bffn. §CEH Pq. 4.9
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4,2 OENffiAR NÚMEROS DE MATRíCU|.-/.S PARA tOS
ESTUD'A'VIES,

Para realizar é*o, hay que escoger la opción "GEIIER CIÓN DE MATRiculAs" del

menú..ESTUDIANIES":

. Presione las teclas Alt + E para ir al menú *SSTUDIANTES" y presione la

letra G, o
. Seleccione dcl menü la opción *OENERACIoN DE MATRICTILAS" y

presióne Ia tecla Enter,

Aparecení otro menú con las opciones "NoRMAL" y "D(TRAoRDINARIA-, tal

como se mueSra en la figura siguiente:

EB¿udj.antás Promoc.ión üodulos Paral6lo9 RéporEes CárrcráB 6ist 4:04:24 pn

Hants¡rimiento
Grn6ración de tlatrlculasa I Norrúal
C¡Ene!a
RGgistro de A3ist.EDcia
RoqistEo d6 No¿.5

Ex!Eaord¡nar io

n6ca1.if icac.ión/c.¡úio ds Asisténc.ias
C.!rü io dc carréra

¡-¡ !r¡
8is¿ásE d6 Control d6 Educació!¡ t{odu¡ar

AECRETARIADO EJEC. SIST. INTORI{ACTó}T

4.2. T GEI{ERA CION NORMA L DE NI.MEROS DE MA TRICULA§

LIna generación de números de mat¡ículas es considerada normal cuando ésa se

realiza a aquellos nuevos estudia¡rtes que han ingresado en la última promoción

de la carrera y que aún no se han regisrado en algún módulo. La generación

normal de números de matriculas puede repetirse cuantas veces se desea mient¡as
que no existan regi$ros por parte de los estudiantes en algún mridulo actual

perteneciente a una promoción.

Imud d.l Ururlo d.l SH.{n¡ §cE t Pú. 1- t0
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Si desea realiza¡ una generación normal de matriculas escoja del menÚ (que se

nu€Sra en la figura de arriba) la opción "NORMAL" y:

. presione la tecla Enter, o

. presione la let¡a N.

Aparecerá la ventana titulada "Generaclón normal de Números de matrÍcula"
como se mue$ra a continuación:

Estüdia¡tás PromocióII ¡lod,¡1os Paral6los !.cFortÉs cerréras sist {:04:24 Fr!

r-Generacion norrflai dE aum6ros d6 l{atrlculas----

Ee gGn6!ár¡n loB nÍliEEoB de naErlcula

Fara lgr 6st-udirr¡?cs d6 la carrera

sscret¡riedo EjBc, si6t. I¡for¡íacié¡¡ qu6

ingreearon an ésta úLrit!á Frorscióni 961

oFc.ion¿s:

« GcDerar » <c¡r¡cclar>

Si ya exiúen regisros a módulos actuales por pafie de los nuevos esudiantes, el

sistema presenta el siguiente mensaje:

Generación de Número de malriculas no se puede realizarl

Ya existen estudiantes registrados en laúltima
promoción de la carrera: {ultima promoción}

Para generar los números de mat¡iculas, colóquese sobre el botón «Generaor y :

. presione la tecla Enter, o

. presione la letra G, o

. haga clic sobre el botón.

También puede utilizar la combinación de teclas Grl + Enter

XmuC d.l Uturlo rr.l Sbrme gCEü P.e.l.ll
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Si nr'' exiSiera¡r estudiantes ingresados en la última promoción de la ca¡rera con

la que se eSá trabajando, sale el siguiente mensaje:

No existen nuevos estudiantes pa-¿ genera- nüm eros de malrículasl

Si está trabajmdo en un ambiente multiusuario, el sistema intentará bloquear los

registros de los estudiantes antes de generar los números de matrtcula. Si ntr es

posible bloquear los regi$ros el sisema presentará el siguiente mensaje :

No se do bl ear re stro de estudiantel

o se generaron ní¡meros de malrlcula. Intente otra vez...

esto significa que otro us¡ario tiene bloqueado él o los regi§ros. Ud. puede

esperar unos segundos e intentar generar.

Durante €[ proceso de generación de matriculas, el sistema envia el siguiente

mensaje:

Gener¿¡rdo números de matriculas ..

y cuando termina el proceso de generacién, envia el siguiente mensaje

Generación de Matriculas concluído..

4.2,2 GENM.{CION EXTRAORDINARLA DEÑIMEROS DE
MATRIC.IILAS

Eúa opción es utilizada cuando después de haber realizado el proceso normal de

generación de matrículas y luego efectuado regi$ros a módulos, se conoce que

un estudia¡rte no ha sido ingresado como tal, y por lo tanto no posee número de

mat¡icula.

Ya existiendo regisros a módulos por parte de los estudiantes, no se puede volver
a generar números de mat¡'ícula como proceso normal. Entonces se otorga al

esh¡diante el número de matrícula que continúa en secuencia al último nirmero

de matricula generado para su promoción de ingreso.

HaruC d.l Ururlo 8CE P¡g. l- 12
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Si desea realiza¡ una generación extraordina¡ia de matriculas, escoja del menü

(que se muestra en Ia ligura anterior) la opción 'EXTRAORDINARIA" y:

r presione la tecla Enter, o

. presione la let¡a E.

Aparecerá la ventana titulada "Generaclón Extraordlnaria Números de

matrículan como se muesra a continuación:

Estudianr.es Pro¡lEciór¡ tlodulos Para]olos Foportas Cerr.ras ÉrÉr- {;04:24 pnr

nrr¡cids Éxlraordiuaria ric tlo. l{¡tr lcula-------r

IsIudi.i¡Ic IUEÑTES RIOIRIO GABRIUI,A ISABEI,

ProEoc. I¡graso 961

NúrEro dB Hatricul.a qué le corE.spo.ld6l s961006

opc iones :

<canca Lar>

luego realice los siguientes pasos:

'. 
Accesar al estudiante

2. Grabar el nrlmero de n¡trlcula

l. Accesar al estudiante

Pa¡a accesar al estudiante puede hacerlo de dos formas:

a) lngresando los apellidos y nombres del e$udiante

b) Seleccionando desde el liSado «le "e$udiantes sin número de nrat¡icula"

a..) Ingesardo los apllido.t y nombrcs del estudiarxe.

Ingrese los apellidos y nombres del esudiante, err ese orden. [rd. puede tambien

ingresar por lo menos un apellido,

Si el dato editado, no corresponde a estudiante alguno, el sistema envla el

siguiente mensaie:

ta¡uel dd Utur-le dd §H.me §CE i¡l P¡9, t- tl
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Estudiante no existe I I I

Si el esudia¡rte no peftenece a le carrera con la que se e§.á faba1ar¡dr¡, el sistema

presenta el siguiente mensaje:

El estudiante tro pertenece a la carrera "{ ca-rera con la que se está

trabat'ando)"

El estudiante ya tiene número de matrlcula ll

b) Seleccionando desde el listado de e§ldianles sin rúrnerc de maf ricu la

En la caja de texto del nombre del e$udiurte, presiono la tecla Fl. A¡raree:erá una

lista de'los esudia¡rtes sin número de matricula ordenada althbéticamente, tal

como se muesra en la figura:

Est'.¡diantés Prol|oción liodulos Peralá¡os F4,port És Carr6rás sist 4:04:24 pn

r-generarión exlraordinarra ciE No. lIatr lcule

Es f--Es¿udi anL('s siD NúltEro de ,lat t lcul a-___]
¡IJENTES FTOIRI!, GABRTELA ISAAE! 961

| .Esc> sal i¡ <Entsr'¡-ceptar-

Fl - ¡istado de Esttldian!.s Éin nluflero de mrtrrc,.r.lt

Pr

I

I
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Si el esudiurte que ha ingresado ya posee núm€ro de matricula, el s(e¡¡ta envra

el siguiente mensaje:
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En e$e li$ado aparecen los apellidos y nombres del estudiante y la promr''ción de

ingreso del misno.
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Ud. puede ubicarse en el esudiante al que desea generar el número de matricula:

. escribiendo las primeras letras del apellido, o

. con las teclas direccionales,

luego presione la tecla Enter para indicar que acepta el nombre del esudiante.

(FPoro 
sallr sin aceptar al e-;udidnte presione la tecla Esc

2. Grabar el número de matrícula
Una vez ingresado correctamente el nombre del estudiante, se mostra¡á el

número de matricula generado que le corresponde de acuerdo a sr promoción de

ingreso.

Para grabar el número de matricula al ostudiante, colóquese sobre el botón

<<Genera»> y:

. pre§one la tecla Enter, o

. presione la letra G, o

. haga clic snbre ol botón.

Si esá trabajando en un ambiente multius.rario, el si-{ema intentará bloquear el

regi$ro del estudiante antes de grabar el número de matrícula. Si no es posible

bloquear el rogiSro el sistema presentará el §guiente mensaje:

No se do bl re -Nose eneró matrlcula I

esto significa que otro usrario tiene bloqueado el registro. Lld. puede eperar unos

segundos e intentar generar.

Imud d.l Ururlo dd Sh.me §CE H Pee. a. t6

Para salir de e$.a venta¡la colóquese sobre el botón <Cancelar> y:
. presione la tecla Enter, o

. presione la tecla Esc
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1,3IMPR'MIR CARA'E7S

Para realizar é*o. hay que escoger la opción "CARNETS" del menú

"ESTIIDIANTES". Presione las teclas Alt + E para ir al rnenú "ESTUDIANTES" y,

. presione la letra C, o

. seleccione del menú la opción "CARNETS" y presione la tecla Enter.

Aparecerá la ventana titulada "[npreslón de Carnets' como se trtuestra a

continuación :

EstudiañteE Promoción lbdulos Paral.alos ¡BFortaE Car16ras sist 4i0{;24 plr

]Inpr€s j,ór¡ dE cerne¿s

-c- 

I

I codiqo lNonür6 "ccióo 
de cerrÉras--------___-----

Ii*ll-.rnt.., Li,a¿ado d6 Pro!¡ocio!6s <r2> coEcinuá! i!tp!!6ió!¡ <¿sc> satirw#,

Para imprimir carnets realice los siguientes pasos:

1. Selecciona¡' la carrer¡ a lo cual desea imprimir cárn€ts

a M¡rcar las pronociones delas cuales se dcsea sdeccion¡r s los estudiartes

3. Deterninr c¡ractsistices de imprcsión

4. Imprinir carnets

l. Selecclonar la camera a la cual desea lmprlmlr carnets
En la ventana se presentan las carreras que conforman el siúema educacional. En

la última línea de la pantalla, se puede vis.¡alizar los asignamientos realizados a

algunas teclas eq)eciales, como son: Enter, F2 y Esc.

@Poro seleccionar una ca,tera presione la tecla Enter, para que a. su y?z presente

el ltstado de tomoc¡ones.

I¡ouC dd Ururlo rt.l Sbtün. SCE¡l Prg.1- 16
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Si presionó la tecla Enter, aparecerá el li*ado de promociones correryondientes a

la carrera sobre la cual se encontraba posicionado, tal como se muestra en la
siguiente frgura:

Estudiahtas ProfiÉción ¡lodulos PirRle.los Fsport.s llarrBraB Srsr 4i04;24 Fm

fmFiesió¡¡ dE Carr¡ÉtE

elsccion de Catrerae-r
codigolHo¡¡üre

rPronocioü6s de Secret¡!i¡do Ej6c,sirt--
.lt

P

AnaI.is.is d
Progratordo
secre!ar iá

csdigo Hodulo J\ctuáI

951 ?écnisas dÉ Expreeié!¡

i

Sl.i.'<rarra Eipacied.> l{arcar./ Desrnár c er para .iñIrr imir <EBc> RétoEEar a rlarrérasi:ii

2, Marc¡r las promoclones de las cuales se desé[ selecclonar a los estudiantes
Se nota además que la última línea de la pantalla ca¡nbia, mo$ra¡do ahora,

asignaciones a las teclas barra eryaciadora y Esc.

En el listado de promociones ud. podrá seleccionar las promociones a les que

desea imprimir los camets, e$o es, cada promoción seleccionada indica que se

desea imprimir camets pa.ra los esudientes peñenecientes a la carrera y que sr
promoción de ingreso correryonda con ella.

Para seleccionar una promoción, presiona Ia barra e*aciadora sobre la

promoción que desea elegir, y verá en sr lado derecho una marca, bajo la

cabecera de "Marcado", indicando que ha sido marcada o seleccionada.

Una vez que ha marcado las promociones, retome al li$ado de las Carreras

presionando la tecla Est. Al realizar édo, verá que la última línea de la pantalla

cambió a s¡ estado original. y tal como indica, puede volver a listar las
promociones de cualquier carrera sobre la cual desea imprimir los camets.

¡anud dal Ururlo d¡l 8h¡r¡¡ SCETI P¡9. 4- 17
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@Si y, no desea lisrc,r aús promociones ! cantirruit con la impresión presione la

tpcia F2

@Si no desea contintar presione la tecla Esc para saltr.

Bstudianr-ás Proñociót¡ tiodl¡1os Páralelos Raportes Caireraa 5i6t 4r0{¡e4 ¡r¡

()Todos
f.) Rango

Inic i-a I
FinaI

2

5

va1id.3:

I xA'io /199,- I «I¡pEj.mirr <CaacaIar>

En esta ventana se muesra el total de carnets que se imprimirán (este total

corresponde a todos los e$.udia¡rtes que pertenezcan a l&s ca¡reras y cuyas

promociones de ingreso correryondan con las promociones seleccionadas er¡ las

ventanas mteriores).

También se le pide al usr.rario que escoja la cantidad de camets que desea

imprimir, si todos o un ra¡rgo (a pafir de tal hasta tal número).

Se le pide la posic.ión desde donde desea intprimir los camets: izquierda o
derecha (esto es, escoger de la hoja de canlets r,acios si desea irnprimir desde el

lado izquiordo o empezar a imprinrir a partir del segundo carlet en la hqa, que

correryondenria al ladtr derecho -una hoja de carnets tiene 2 camets como a¡cl¡o-

) y se le pide el ingreso de la validez (el ingreso es obligatorio).

llllud d.l Usurflo d.l sllln¡ SCEM P.l. 1- 18

3. Detormlnar caracterisicas de lmpreslón
Al presionar la tecla F2, desde la ventana para seleccionar las carreras, aparecera

la ventana "Car acte¡ístlcas de [npresión" tal como se muesüa a continuarrión:

I
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Dlprssió¡ dé cer né t-B--_---------_---
I r-CaEactlE ir t ica! d¿ f.Eprcsión-------------- lllll
I I fo¿al carnets ; 6 I I

llll
I I Dnpr irrir cár¡réEs: PoBicion rtricie¡r I !ttll
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@Lo, 
"o*nt, "staran 

ordenados alfabéticamente por los nombres .ie los estudrüttes

tendrán tn númerc sect¿enciai.

4, Imprinrtr carnets

Si desea imprimir los camets, colóquese sobre el botón «Imprimin> y :

. presione la tecla Enter, o

. pre§one la letra I, o

. haga clic sobre el botón.

También puede utilizar la combinación de teclas Ctrl+ Enter

Para salir de e-{a ventana y de la impresión de camets, colóquese sr--rbre el boton
<C¿ncela¡> y presione la tecla Enter. También puede salir de esta v€ntana

presionando la teola Esc.

llaflurl d.l U ¡u¡rlo dcl 8blrllrr §CEl, P¡9, l- te
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41 REA Í§TRAR LAS AS'S7E'\'C'AS DE tOS ESTUDIANTES

Para realizar éúo, hay que escoger la opción "REGISTRO DE ASISTENCIAS" del

menú "EST'LDIANTES". Presione las teclas Alt + E pam iI al menil "ESTUDLANTE§-

v:
. presione la letra A, o
. seleccione del menú la opción "REGIsrRo DE ASISTENCIAS" y presione la

tecla Enter.

Aparecerá la ventana tih¡lada "Reglstro de Aslstencir§' como se muestra a

continuación:

Eatudta¡t,as ProtÉción ,lod'¡los EaraléloB R6por¿6s c¡rreras sist ?159:36 ejn

R€gislro dE AsiEtenci

ProÍloc ión-llódulo: Paaalslo- HoEario -Profesor:

01-0?h30 - 09h3O-J\nL Edqar liorérrl
02-zohoo - 22h00-¡rl. xar.ina vil16

rITI

s.istéríá dc control da EducacióD üodul,ar

¡NAIJISI§ DE FOPORTE DE XTCFOCOXP

Pr6BiO¡6 Entér para ác6pt-ar sel6cció!¡

l. §elecclonar mridulo y número de paralelo de los estudlanües

Escoja la promoción con s¡ módulo actual correqrondiente y el número de

pamlelo, para seleccionar a los eúudiantes que se encuentran regi$rados en ellt',s.

Si no hay eüudiantes inscritos en la promoción, módult'r y número de ¡raralelo
seleccionados, aparece el menmje:

I¡oud dd Uturlo d.l 8trt.m.gCEM Pas, l- m

Para regis{rar las asistencias a los e$udia¡rtes realice los siguientes pasos:

1. §eleccionar módulo y número de paralelo de los estudiantes

2. Ingresar asistenci¡s

3, Grab ¡r aslst€¡rcias

i

i

I

I

I

I

E

l-
]l 951 -urE mARlos BAErccs I
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No hay estudiantes re istrados pa-a oc. y paral. seleccionados

Al elegir el número de paralelo, aparecerá un li§¿do mosrando a los estudiantes

que s0 encuentrm regi§,rados en la promoción, módulo y paralelo seleccionados,

tal como se muesra a continuación l

Estud.iá¡t6s Promoción ¡tod'rlos Paraleloa F6Fortás carreras sisr- 7:59i 36 iml

RÉgis¿ro dE As ist€nc i

Prornoc ion- ñoduIo: P¡rele lo- HoEsr io -Pro{esor:

10951 -UrrLrTARrO§ BTSTCOS 01-0?h30 - 09h30-Anl, Edger lbrerrl
02-20¡¡00 - 22h00-An¡, KaEina vilIsl

iisr,á dÉ EsLudianté
tlatr icutalNo¡üre

^951003A951011
A951015
A951030

l.r-sisteacia

A¡JTI ARTEÁGA VARGII,IO ANRIOTJE
CRUZ lrg¿.ivfc ENC]O HEñRY GCI{Z.II,O
ESPf¡JOZ^ C lrlf,tNE Z LUIA .I¡BERTO
II'T.UEFZ¡. ARI-'f, ATIELIA I.,IúD{¡

?{ I RepEobádo
0l Reprobado

10 obFT

ffilra> cralar <Erc) S,¡Iir sin gEab

2. Ingresar a$stÉncla§

En el liúado se muestra el número de matrícula, el nombre y el número de

asistencias que ha tenido el e*¡diante con reryecto al módulo.

Se podrá escribir sobre ol campo encabezado con "Asisencia" y aparecerá en el

lado derecho, en el campo encabezado con " Reprobado", la palabra "Reprobado"

si es que el número de asi*encias ingresadas para el estudia¡lte se encuentre

debajo del número de asi$encias petmitidas para sprobil el módulo.

@Si ,n estudiante ha.{attado a u¡¿ número de clases que sed igual o mapr a! 409ó

del numeto rie ciases programanias, reprueba dlcho mótiuio.

I¡nual drl Ururlo d.l §bt.fn¡ SCEfrl Pl!. a.2l
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Si ingresa un número de asi$encias mayor a las horas asignadas al módulo, el

si*ema muesra el siguiente mensaje:

Máximo horas asistidas : {horas del módulo}

3. Gr¡bar ¡d*enclas
En la última línea de la pantalla se puede vis¡alizar los asignamientos realizadt''s

a las teclas F2 y Esc,

Si u$ed presiona la tecla F2, grabará los cambios que ha realizado sobre las

asiSencias de los estudiantes.

Si usted sale con la tecla Esc, sal&á sin grabar cambios y se mostrará el siguiente

mensaje:

Asistencias no fueron registradas

Al presionar F2 para grabar las asistencias, si e*á trabajando en un ambiente

multiusr¡ario, el si$ema intentará bloquear los regi§ros de los e§udiantes antes de

grabar. Si no es posible bloquear los registros el si$ema presentará el siguiente

mensoje:

o§e do bloquear registros de estudimtes!

No se aron a¡istencia-s I l. Intente otra vez..

FAI presionar cualquiera de las dos teclas, F2 o Esc, retornará a la yentana donde

podrá,tol,ter a seleccionar la promoción. módulo y nwnero de paraielo pata

tn resar las asi stencid.s de los estudiantes tstrüdos efi eilos

Pa¡a mlir de la ventana de selección de promoción, módulo y número de paralelo,
presione la tecla Esc.

I.nud d.l Ururlq dd 8Hfn. §CEU P.e. 4- 12
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4.5 REGISTRAR ¿áS ,i'OIAS DELOSESTUD'AN7ES

Para realizar ésto, hay que essoger la opción "REGISTR0 DE NoTAs" del menú

Estudia¡rtes. Presione las tecl¿s Alt + E para ir al menú "ESTITDIANTES" ),:

. presione la letra N, o

. ssleccione del menú la opción 'REcIsTRo DE NoTAs" y presione Ia tecla

Enter.

Aparecerá Ia ventana tifulada "Reglstro de Notas" como se mt¡estra a
contiruación:

Estud-iáñtas PEoltoción l.todulos Paralelos Reportes Carr6ras sigt ?:59;16 á-n

RÉgistro de Nolag-

Promoción-llodulo: Páralélo- rbrar io -PEoiésor:

I 951 -UTr.rr Rfos aAsrcos 01-0?h30 - 09b30-A¡1. Edsa! }lsERir
02-2Oh00 - 22hoo-Anl. Narins V-i.L16

II-I I

sist.sEa de CoEtroI de EducacióD tlodular

.INIIISIS DE EOPOPTE DE IIÍ¡EO:OIIP

P!:ae iola <ENTEP> aEa ácaFt-ar 6e]ección

Para regi§rar las notas a los eSudiantes realice los siguientes pax.ls:

1. Seleccionar módulo y núnero de paralelo de los estudiantes

2. Ingresrr not"as

3. Grabar notas

l. Selec*ionar módulo y número de parolelo de los esud¡anúes

Escoja la promoción con su módulo actual correpondiente y el número de

paralel(1, para seleccionar a los estudiantes que se encuentran regi*rados en estos,

Si no hay estudiantes inx.ritos en la promoción, módulo y núÍtero de paralelo

§-eleccionados, el)afece el nren saj e:

Xmud dd U¡ufflo d.l thüne §CElrl P.g, ¡-23
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No hay estudiantes registrados ¿rra oc. y paral. seleccionadoo-

AI elegir e[ número de paralelo, eparecerá un li*ado mostraxdo a los estudia¡rtes

que se encuentran regi§rados en la promoción, módulo y paralelo selecrr.rion ados,

tal como se mue$ra a continuación :

Eatudiállt6B Prorroción !{oduLoE Parale¡oa RoDort€a C.rreraE Eist ?¡59;16 i-

gistro dÉ Noiaa-

PEorcc ión-tlódulo i Paralelo- llorar io -Protesor:

I 10951 -UTE rrARrOS B¡STCOS 01-0?h30 - 09h3o-Ant. Edga¡ lroreir-
02-?0h00 - 32hoo-^nI. xeri,ns villE

iisia d6 Estudlantss
¡lat r icuia iNotrüEE i AsiBr6nc¡el F6probácis i

A951003
1951011

^951015A9 5103 0

ARAY T.RTEAGA VIREIIJIO ENRIQIJE
CNUZ VIL¡,AVICENCIO BENRY 60T2A,,c)
ESP]NO¿A GAVN,}NE 2 I,Uf§ A',BERTO
IIJGUERZ¡ ARCE ¡.T{E],IA .ÍANNI¡IA

ii'.r:rF2, cEabar <EsGr Sal ir sin

2. Ingreser notas

En el li*ado se mueúra el número de matrícula, el nombre y la nota que ha

obtenido el estudiante en el módulo.

Se po&á escribir sobre el campo encabezado con "Nota" y aparecerá en el lado

derecho, en el ca¡npo encabezedo con "Reprobado", Ia palabra "Reprobado" sr es

que la nota ingresada para el estudiante es menor a 60.

Si ingrem una nota rnayor a 100, el siúema mue§ra el siguiente mensaje;

Rango de nota: 0 - 100

3. Grabar notas
En lo última línea de la pantalta s€ puede vis¡alizar los asignamientrrs realizaclos

a lasteclasF2 yEsc.

Haru¡l dd Uturlo d.l 8h.ln. gCE H ?q.1-zt
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Si usted presiona la tecla F2, grabará los cambios que ha realizado sobre las notas

de los estudiantes.

Notas no fueron registradas

Al presionar F2 para grabar las notas, si esá trabajando en un arnbiente

multiusr¡ario, el §stema intentará bloquear los regiúros de la tabla de Registros

a¡rtes de grabar. Si no es posible bloquear los regiúros el sistema presentara el

siguiente mensaje:

No se pudo bloquea' registros de estudiantesl

No se grabaron notas ll. Intente otra vez..

@Al presionar ctaiquiera de las dos teclas, F2 o Esc, retornará a la ventana donde

podrá toher a seleccionar la promoción, módulo y numero de paralelo para

ingresar las notas de los estudiantes regisffados en ellos.

Pa¡a salir de la ventana de selección de promoción, módulo y número de paralelo,

presione la tecla Esc.

Ianu.l dd Usr.rlo d.l gH.m. SCE ll P.g. 1- 26

Si u$ed sale con la tecla Esc, saldrá sin grabar cambios y se moilr¿rá el siguiente

men§aje:
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4,6 REAU?I/.R RÉCAL'FICAC,O,.,ES Y CAMEIOS DE AS,S7EI.,C,AS
DE LOS ESTUDIANTES

Para realizar éSo, hay que sscoger la opción "RECAUFICACI0N Y CAMBIO DE

ASISTENCIAS" del menú *ESTIIDIANTE§". Pre§one las tecla,q Alt + E. para ir al

menú EsrtrDIeNTES y:

. presione la letra R o

. seleccione del menú la opción "RECAUFICACION y CAMBIO DE

ASISTEI.¡SIAS" y presione la tecla Enter.

Aparecerá la ventana titulada "Recalillcaclón y cambio de asistenclas " Lronl ('r

se mueúra a continuación :

EÉt,rdia[lras ProrEoaró!¡ lodulos Pa¡al6los Repgrr-.63 carrer'ts sist t;05i55 a¡l
RecüIificac.iófl y caü.io de aeistenc.iae- ------------

Dalos deI E3tudiante:

Ha¿rrcu¡.¡ ffiffij
No!ürs

D¡¿os d,!I ú]tirlo ñódulo tomado For ?.I. 6ccudia¡t,t:

PaotrrgcióD
Hodulo

I Nota ob¿€Dida O No. aEislancias O --> No R6probo

RácaI if icar : canbio ds asis¿rncia:

Nurve r¡oca o I I{uEva asisieDcia 0 --> No Répruebe I

oFcionas:

«Recalifj,carr/osdüiar¡ <ca[c6lar>

P1 - Listado da Est1.¡di¡ni6a

Para realizar recaliticaciones y carnbio de asistencias realice los siguientes pasos:

1. Accesar sl estüdi¡nte

2. Ingresar nueva not o nuñ,a asist€ncia

3. Grabar nueva not¡ o nu€ra asist4Nrcia

l. Accesar al estudlante

Para accesar al e$udiante puede hacerlo de dos formas:

a) Ingrcvruto el ¡a¡merc de ¡natricula del esudiante
b) fubccionardo desde el lisado de estudiantes

¡l u¡l drl t ru.rlo d scEH Pc|. 1- ¡É
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qt Ing¡esndo el rutrnerc de nntricu h del estudiante

Para accesar al esudia¡rte escriba el número de matt'icula del ¡¡tistno.

Si el número de mat¡icula no pertenece a un esudia¡lte de la calrera, s€

diqplayará el siguiente mensaje de error:

El estudiante no pertenece a la ca¡rera

Si el número de mat¡icula está escrito incorrectamente, se dirylayará el mensaje

de enor:

Número de matrlcula no existe

Si el esrdiante ingremdo no ha cursado módulo alguno -nc'' tiene histtrria de

notas- , el sistema presenta el siguiente mensaje:

El estudimte no tiene historia de nota.s

El siSema verifica que el último nlódulo que haya cursadrr el estudiante

ingresado, sea el módulo anterior al módulo que actualmente se e$á dicta¡do en

la promoción en la que el esudiante tomó s¡ último módulo. En caso de que no

se cumpliera e§o, se displayará el mensaje:

El último módulo del estudiante, no es el anterior al módulo actual

Si el estudiante ingresado curso el módulo anterior al módulo actual, se

displayará en cad¿ caja de texto corre+)ondiente los datos del módulo cursado

por el estudiante.

I¡oual dd Uru*lo dd §h.rll¡ SCEt{ P.g. 1- ¡,

b,) Sebccionatdo deile el ügado de estudiantes

En la caja de texto del número de nrat¡icula, presionando la tecla FI, aparecerá

una Iista de los estudiantes ordenada alfabéticamente, tal como se mueú.ra en Ia

tigura:

I
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E6t udianlrBE Profi§ció n ¡lodulos Par.tIálos EáFories CarraraE F.i6t 8;05 i55 ari.
Rcc§lificación jr ca¡(üio de ae igt e ¡c i ¡g---_----________

',auo
r-IJistado dc Es¿udi.ante

AI,CIVAR IiCü,6UIN
ANDF.T,DE CEVAI,I,O§
AR.ñ,Y ARTEAGA
BRICN¡AS ASPIAAJ
BU§TA¡{ANTE r.,OüEZ

C.f,f,],E POVEDA

cEVA¡lOs HoRAI,¡
CITALEN ARAVO
CHA¡'CAT XICHUCA
CORNI.'O RODRIGUEZ
cox TRrvd¡o
cox vAF.,As
ccx v FGAS

RAFAE! ENRIOUE
PATRICIA A.I,EXANDRA
VIRGII,IO EÑRIüJE
RCNAID TAB1AN
EEFGIO E¡¡NIqJE
!ECNARDO ITIGIJEI

frrrN lfixcElo
PERNINDO ENR.IQUE
Lt,rI; AlflrcñIo

¡951001
A95100?
,r951003

^951004A951005

I

A95i 00 6

A9 5100?

ne
GL¡STAVO úO€E irrcnflro A95100F
cEst'R ltrrrJc$l

I t¡'.,
t-

.JUII¡I ER ¡¡qIACO
TII,RJORIE ÍSABE]J
.rAr¡E EDUÁF.Do

A951009
A951010

qRUZ VE,IAVICENCIO gINR'i 6ONZ¡],O A951011
<Eac> 3a¡ ir <Ent.E>lcep!

«Recatj.ticar t/o carlüiar» <canc6l¿r> I

¡1 - f,ist.do dÉ EBtudiitlt-68

Si el e*udiante ingresado o seleccionado curso el módulo anterior al módulo

actual, se dirylayará en cada caja de texto correryondiente los datos del módulo

cursado por el esudiante,

EstudiantéB ProüDc ión !bdu¡os P!.¡l61os PeDort6s CarEeras Sist 8 ¡ 05:55 añ
Re.sl ifj.cacióD y ca¡Iüio

Dat.os de1 EBtudinntc:

llatr lcula
Nortbr e

A951003
AR¡Y ANTE.IGA VIRGILIO ENRICIL¡E

I

I

PaorEció¡
!{oduIo

951
A003 PRINCIPIG DE PRCGRAHT.CIOüI f,CGfCA

Ng. ¡ai8tBnciag 50 --> No RoprobóNota obtenida 85

Réc¡li.ficar: cán¿. i ó de ásistéDcrá:

Nueva hota es I Nueva asistenci.a 50 --) No neprueba I

opcionBs:

I «R6c.rI rf rcar ylo caÍü¡ar, <cancE Iar) I

2. Ingresar nueva nota o nueva as¡stcncia

In-erese la nueva nota del estudiante en Ia caja de texto "Nueva nota".
Si la nota ingresada es un valor negativo o mayor a 100, se dirylaya el siguiente

mensaje de error:

HanuC dd Ururlo d.l §btxr¡ SCEll P¡9. 1' 28
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Dato Ir-lttl¡tt
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Nota no puede ser negativa o mayor a 100

Asistencias no puede ser ne ativa o m or a las hora¡ del módulo

3. Grabar nuove nota o nueva aslstencla

Si desea grabar la nueva not& o nueva asistenci¿, colóquese sobre el l.rottitr

«Recalificar yio ca¡nbia», y :

. presione la tecla Enter, o

. presione la letra B, o

. ha8a clic sobre el botón.

También puede utilizar la combinación de teclas ürl+ Enter

Si la nota o asistencia ingresadas afecta¡r la situación actr¡al del estudiante (le

favorece o desfavorece), e[ sistema presenta el mensaje:

Sus cambios en la nota y,io a-sistencia afectan la sih¡ación del estudiante

Debe rimero anular el módulo en e Fe encuentra re istrado

indicando que debe anular el módulo en que se encuentra registrado actuslmente.

Para realizu élo, vaya a la opción "ANLTLACION/C,{MBIO DE PARALELO" del

menir *MODULOS". Vea capitulo *OPCIONE§ DEL MEIYLI MODLTLO"

Si está trabajaxdr'r en un ambiente multiusuario, el si$ema intenta¡á bloqueal el

registro del esudia¡¡te antes de prabar la nueva nota o asiSencia. Si no es posible

bloquear el registro el sistema presentará el siguiente mensaje:

No se pudo bloquear registro. Cambios no se grabaron. Intente otra vez.,

ll.nu¡l dd U3uerlo d.l §bl.m¡ SCEM P¡s. l-29

Ingrese la nueva asi*encia del e*udia¡rte en la caja de texto "Nueva asi$entia".

Si la asistencia ingresada es un valor negativo o un valor rrtayor a las horas

esperrit'icadas para el módulo, se dirylaya el siguiente mensaje de error:

I



Opcl9n! dd .nú E¡tüdtantr

esto significa que oko usuario tiene bloqueado el registro. Ud. puede esperar unos

segundos e intentar generar.

Para mlir de esa ventana colóquese sobre el botón <Curcelar> y:

. presione la tecla Enter, o

. presione la tecla Esc

Ierual drl Ururlo d.l thin. sCE M Pes. l- 10
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1,7 CAMBIARDECARRERA

Para realizar ésto, hay que escoger Ia opción "cAtvfBlo DE cARRERA" del menú

"ESTIIDIANIES". Presione las teclas Alt + E, para ir al menú fsru»nNTES y:

. pr€sione la letra B, o

o seleccione del menú la opción "CAMBI0 DE CARRERA" y presione la tecla

Enter.

Aparecerá la ventana titulada "Cambio de Carrera" como se muestra a

continuación :

Est.Lrdiant68 Pronoción llodu.los Para16los RaForLás Carrsraa sist 6:0É:29 am

dio de CaErcE

Datos Estudian!É

tLlrlcule ffi
No!ürr

carrela a carb iarsG pEograilador rn Anali6is de §igtérB

oFcionss;

r(Crúiar» <Ce[c.lar>

f1 - Liatedo dE Estr¡diaht.a

Cuando se realiza un cambio de carrera, se debe tener en cuenta lo siguiente:

/Si et e$udiante ya tiene una hi$oria de notas -tiene in{ormación de modu los
aprubados o tzprcbdos en la canera- para poder cambia¡se a otra carrera

debe tenerun esado de "Retirado" lo cual indica que se encuentra retirado de

§¡ ca¡rera. Además, no se debe mcontrar regi$rado en algún módulo actual.

/Si el estudia¡rte no tiene una hiSoria de notas -no üene infonnación de

nndu bs aprcbados o rcprwbados- no es neces io que lenga un eú.ado de

"Retiradr.'"'. Además, no se debe encontral registrado en algún módukr actual.

Iaru.l dd Uturlo d.l SHxn¡ SCEH Prs. 1- l l
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1. Accesar al estr diante

2. Seleccionar la nucva carrera

3. C¡mbiar ¡l estudiante e Ia carrera elegida

l. Accesar al esh¡diante

Para accesar al eúudiante pu€de hacerlo de dos formas:

a) Ingresando el número de matrícula del e$udia¡lte

b) Seleccionando desde el li§ado de esudia¡ltes

q) Ingenrúo el nú¡re¡o de matrícuh del esudianle

Escriba el número de matrícula del esudia¡rte al cual se le desea cambiar de

carrera en la caja de texto de la matricula. Si el número de matr'¡cula no pertenelre

a un estudiante de la canera, se dirylayaria el siguiente mensaje de enor:

Núm ero de m atrlcula no grtenaca a la carrera código de carrera achral))

Si e I número de matrícula está escrito incorrectamente, se diplayaria el mensaje

de error:

Número de matrícula no existe I

Si el número de mat¡icula que ud. escribió es correcto, se dirylayaní los apellidos
y nombres del e$udiante.

b) Seleccionando deils el hstado de esudiantes
En la caja de texto del número de malricula" presionando Ia tecla Fl, aparecerá

una li$a de los e$udiantes ordenada alfabéticarnente, tal como se muestra en la

tigura:

Ixru¡a d.l Ururlo dd 8CEH P.s. a-12

Paru rcalize.l. el cambio de ca¡rera a un e$udiaüte debe realizar e$os pasos:



Est.udian!éE Promoción Hodulos PaEal6Ios Raport6s CarrareB

Lis¿ado d6 f,3tudi¡Eteg

Srst 8;06r29 am

Da

lr
I

It_

AÍ.CTVI.R tsC¡],6UIN
.iNDRTDE CEV.ñ¡IO§
ARAY .f,RTEAGA
BRTCNES ASP:TAZU
8U§AAH¡INTE trJ',E Z

Crr.LlE POVEDA
CA.L,,E POYEDA
CEV¡¡I(S lilR¡N
CTIA¡EN BRAVO

CIIANC¡Í I'ACHIJCA
CORN'.ÍO RODRIGUEZ
cox fRrvdo
COX VIRGA-q

CRUZ NAVARRO
CRUZ VEIAVICSNCA'f

RflfAEI ENRfQLTE

PAÍRICII. AIEX¡NDRA
VIRGE,TO ENRIC¡UE
RCN.^T,D EAII.AN
5EFGID EN¡IO(TE
LEOú\¡ARDO üIGUS1
t AtR-f, EDXn¡
wrN HtRcf,Lg
IERNTNDO ENRIQUE
],UIA ANT{NIO
G{JSTTVO JOSE JACT}IIO
CTSTR YT"üJCN
JUIN fR !¡CTSCO
}IARJORTE .ISAA¿I,
JAr E EDUARDO

HENRI GO¡¡ZA'¡O

A951001
1951002
.r951003
r95100{
A9 51005

195100 6

r.95100?
.[951008

A951009
.r.9 51010

A951011
Esc> sal ir <Enter>Aceptar

P1 - LiBtado da EstrudientÉs

En este listado aparecen los apellidos y nombres del estudiante y el número de

matrícula del mis¡mo, Ud. puede ubica¡se en el eúrdiante al cual desea cambiar

de carrera:

. escribiendo las primeras letras del apellido o,

. con las teclas direccionales

luego presione la tecla Enter para indicar que acepta el número de mat¡icula del

estudiante.

Para salir sin aceptar el número de matrícula presione la tecla Esc.

Si el e$udiante ingresado tiene hi$oria de notas y no tiene el estado de

"Retirado", el sistema presenta el mensaje:

El estudia¡te no tiene estado RETIRADO. No se puede cambiar de carrera!

Si el estudiante mgresado tiene histt:ria de notas y tiene el e$.ado "Retirado" ¡rero
se encuentra regi§rado en un módulo actual, el si$ema presenta el mensaje:

El estudiante debe anular el módulo en que se encuentra registrado..

igual mensaje presenta si el estudiante no tiene historia de notas perrr se encuentra

regiú,rado en un módulo actual. En esos dos casos se debe ir a la opción
"Anulación/Cambio de Paralelo" del menú "Módulod' para anular el módult'' en

que se encuentra el estudia¡¡te.

llaouC dd Uru.rlq d.l sbt.rn. SCEfi P¡9. 1- 13
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2. Selecclonar la nueva carrera
Para seleccionar la nueva ca¡rera en la que se desea cambiar e[ estudia¡rte

colóquese sobre el menú "Carrera a cambiarsr" (con la tecla Tab o las teclas

direccionales ) y presione la tecla Enter. Una vez abierto el menú se mosrarán las

carreras que conforman el sistema educacional exceptuartdo la carrera con la que

se esá trabajando:

Estu(tiaBtes Pronoción !trodrrIoE Paral.^lo6 FBportas qárraras §rst 8 i 06:29 i¡,.

anib.io ciE Ca-ÉrEr

DaEos Esludia¡rtB:

atr.[cu¡a

No!üEc C.¡I,iE POVEDA I]ECfiÁRDO I{IAJEI

Carrera a caÍürársE I PEogEe¡rádor en AnaliriÉ d6 Sisi6ñá I

SecEÉiariado E_iecutivo de Sistenlss I

r

q,ICtO!163:

<Carbiar» iCancelar>

Para seleccionar la nueva c rera. se debe colocar sobre ella y plesionar la tecla

Enter.

3. Cambiar al estudlante a la carrera elegida

Para cambiar de canera al estudiante. colóquese sobre el botón «Carnbianr y:

presione la tecla Enter o haga clic sobre el botón.

El si§.ema a¡ltes de cambiar de carrera al esudiante verit-lca¡á que éve nt¡ haya

pertenecido antes a la ca¡Tera a la cual desea cambiarse. Si el estudiante ya ha

pertenecido a la carrera seleccionada, el sisema presenta el siguiente mensaje:

No se puede cambiarl. Ya ha sido estudiante de la carrera : { carrera

seleccionada

llenual dd Urr.flo d.l thtrrfle SCEH Prr, 4- ta
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En caso de que el sisema tenga que modificar el mis¡ro regi§ro del estudiante, si

se e*á trabajando en un ambiente multiusuario, intentará bloquear el regi$ro del

estudiante para realizar las reqpectivas actualizaciones. Si no es posible bloquear'

el regisro el sisema presentará el siguiente menmje:

o se pudo bloquea- registro, No se realizó cambio, intente otra vez..

Para salir de ost¿ vantana colóquese sobre el botón <Cancelar> y;

. presione la tecla Enter, o

. presione la tecla Esc

Hanurl dcl Urürlo d.l Shrm¡ SCEH Pag. 1. !6

esto signitica que otro usr¡ario tiene bloqueado el registro. tld. puede e+)erar unos

segundos e intentar cambiar.



CAPIÍULO 5
OPCION DEL A,IENU PROMOCION.

/ Crea¡ una nueya promoclón para la carrera



Opclón úd ¡lñú Promodqn

5. OPCION DEL MENU PROMOGION
La bana de menú, contiene como uno de s¡s menüs a "PROMOCION'. Para

conocer las opciones que contiene ese menú:

. presione las teclas Alt + P. o

. haga clic sobre este menú.

La figura mue$r¿ la,q opciones del menú 'PROMOCION':

El menú de promoción presenla solo una opción:

CRf,ACION

ESa opción permite crear una nueva promoción para la carrera con la que se

está trabajando.

Eet udie¡tEe Proiloc.ióri

créació¡¡ I

--r
¡ .l ¡ ¡ITTII ITI I. II ¡ IIII

giete¡E ds coDtrol ds Educ¿ci.ó!r l{odul,ar

BECRE?¡RIAIIO DJEC. Af ÉT. ]NFORIIACIóN

I{Lr du I os paralsloe Repor!6s CalEsras Alst 2r56r?3 p!,:

IIII IIIII ITI IIIIIII

H¡0uC dd Ururlo d.l §H.rna §CE ft P .6-r
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5.1 CREAR UNA NUAlA PROMOCIÓN PARA LA CARRERA

Para realiza¡' ésto, hay qus escoger la rtpcicin "cREAcIoIfl' del men[¡
*PRoMocIÓlf'. Presione las teclas Alt + P, para ir al msnú "r'RoI{ocIÓN'y :

. s,eleccione del menú la opción "CREACION" y presione la tecla Enter.

El sisema verificará si la última promoción de la carrera con la que se esta

trabajando ha sido por lo menos una vez "Activ¿", eso es, que se ha dictaclo ptrr

lo menos un módulo para ésa pronroción.

Si ésta última promoción no ha sido "Activa", el si$ema enviará el siguiente

menmje:

No se puede crearl. Ultima promoción {última promoción} no ha sidoi

activa

EBtudiantBB ProÍloción llDd,¡lo. Parilalos F6portrs r:arE.raa ljBt 2;56:23 ntn

l-!-F-- ¡E
rÉac¡on de Pr omoc -Lo¡r____________

86 crear una !¡uava Pronroci,ó¡ coD al

código 961

opc rones:

I «Cra¿r» <Cancelar> I

E¡l e$a ventana aparece el codigo para la nueva ¡r¡1r¡11rsi1í¡ .

romociót't creada en el año

lmuC rtd Ururlq dd Sbtün¡ §CE P.g. 6.2

Si el sisema permite la creación de una nueva promoción, aparece la venlat¡a

titulada "Creaclón de Promoclón" como se mue*'ra a continuación :

aÉ-,- Et co<rrgo ae a promoción está jbnnado por 3 digitos: sus dos dieitos .le iall

izquterda conesponden al allo y xt dt¡lto a la derecha conesponde ai numero de tall
I

I

I

I

!

I
¡

I
I

i

I

I



Opclón dcl illoú Promoc¡on

ESe nuevo código, se fornla a partir del código de la promoción anterior mas l, si

es que os una promoción c'reada en el misno año (si la promoción anterior era la

número 9 del uro, el número de la nueva profitoc:ion deberia s-er el I f), pero r](rrll o

se utiliza un digito para indicar éSe número, el l0 se reemplaza prrr la letra .A.. .v

así sucesivarnente).

Si es un nuevo afro el ctidigo empezaria desde el uno. Por e-ienrplo. si es la

primera promoción que se crea para el año I 99E, el códigrr seria, 9E 1 .

Para crear una nuova promoción, cóloquese sobre el bottín «Cfear>> y
. presione la tecla Enter, o
. ha8a clic sobre el botón.

También puede utilizar la combinación de teclas Ctrl + E¡ter.

Si está trabajando en un a¡nbiente multiu$ario, el sistema intentará §l¡quear el

registro de la carrera para actualizarle el código de la última ¡rronrr'rcrrin. Sr n r.¡ er-

posible bloquear el registro el sisema presentará el siguiente mensaje:

No se pudo bloquear registro en tabla (--arreras I

No se creó nuevapromoción!. Intente otra vez..

Si desea salir de la ventana sin crear alguna promoción

. presione el botcín <Cancelar>, o

. presiona Ia teclr Esc.

llenual d.l Uru.rlo dd slítm¡ §CElt P¡9, 6- t

e$o signitica quc oúo usrario tiene bloqueado el registro. tid. puede espsrar unL)s

segundos e intentar crear.



CAflTULO ó
OPCIONES DEL A,IENU MODULOS.

r' lngresar nuevos módulos y modlficar datos de ya
exlstentes

r' Modificar e! flujo de los módulos asignados a una
promoción

r' Realizar Registros y Pagos a los módulos
r' Anular módulos y efectuar cambios de paralelo
r' Realizar el eierre de módulos



Opdonr d.l Imó Iódulct

6. OPCIONES DEL MENU MODULOS
La barra de menú, contiene como uno de s¡s monús a "MODULOS". Para conocer

las opciones que contiene e$o menú:

. presione las teclas Alt + Ivf, o

. haga clic sobro oúe menú.

La ñgura muosra las opciones dol mer¡ú Módulos:

Estudl¿ntas Dronocló¡ üodulos p¡r¡lelos Roporles C¡rrsr¡s giEt 2r56!23 pñ

I
¡II

lt¡lteaiülanEo I¡¡etEo aL lódulol
lSditic.cióa ¡Iujo de IsduloB
R.girtro. y Pago
AáuI¡cióa./C¡úlo D¿r¿I.Lo

Ci.rr. de raó.lu l o

¡ f l I I f !

-IIT 

I

airt¡il¡ d¡ csntrol, do Educ¡ción xodul¡r

BECNEETRIADO ¡JEC. 8IAT. IT¡IORIQCIoN

Las opcionos que pre*nta el menú "MóDULos - sn:

MANTENNMÑTO MAESTRO DE MODITLOS

Esta opción pormite el ingreso y modificación de los datos de los móú.¡los.

MODItr"ICACIO¡I trLUJO DE MODTILOS

E§,a opción permite la modiñcación de los flujos de los módulos asignados a una
promocion y que aun no han sido dia¿dos.

RBGISTROS Y PACO

E$a opción pormite ol rogiÉro y pago de mó&los por parte de los esudiantes.

Iúud dd Uruúlo d.l 8hÍr¡ SCEH Fl¡.C-l
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ANT]L/\CIOI{/CAMBIO DE PABAI.S LO

ESa opción permite la urulación de un mód¡lo o el cambio de un paralelo, para

los es.ldiantes que se encuentren actualmente regi§rados.

CIEBBX DE MODI]LO

Eú,a opción permite cerrar un mód¡lo y dejar a la promoción con un nuevo

móúrlo actual.

I ud d.l U¡urlo d.a 8HÍt¡ gcEf F.9,C-2
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6., ,rrroRES/lR túuEvos uóoutos y MoDtFtcAR oAros DE YA

EíS7ET{7ES

Pa¡a realiear éSo, hay quc escoger la opción "MAñTE{IMIENTo MAESTRo DE

MoDIlLos" del menú *MoDIrLo§". Presione las teclas Alt + M, para ir al menú

"trlÓornos" y:
. pr€§ione la letra IvI, o

. seleccione del menú la opción "MANTENIMIH\rTo MAESIR0 DE MoDlILos"
y presione la tecla Enter.

Aparecerá la vent¡na titulada "Mantenlmlento MrcSro de Módulos" como se

mueü¡a a continuación :

lstudi¡¡tcr Prolroción lbdulgc P¡r¡l.¡or Báportct c.!rsr.e liEt 3;91¡35 pm
i-Euénlo l!a6sr-ro do !ódulo

Códi,qol D6scr ipc i611 ISdulo:

codiso I §
Dásrr.iprión lácnicü d! lr(prariór¡ oE¡l y ¡scriE

gaEacteElsticag tÉdulo : Crpciotr6s;

I rpo

f,OE¡I

Corto

Ercha d6l
Cost.o

I trór ico <IEgrcarE>

<I5di f icer>

<CatrcaIar>

s
tttG
re

F4 - Listado d6 tlodulos

Ya en esa vontane ud. podní ingresar nucvos mód¡los o modifrcar datos de

módllos ya exisentes.

@Poro sall r de esta vental,a resione el botón <&ncelar> o resione la tecla Esc

Iúud d.l Ururlo d.l 8bt m. SCEI P.g.a.t
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6. L T INGRE§AI\DO M'EVO§ MODTIL O§

Pra iqgresar nuaros móú¡los realice los sigtriartes prsos:

l. f,üt¡r d¡to¡ dd nurro mód¡lo

2. Grrb¡r mófulo

l. füt¡r d¡to¡ dd¡uevo mórhlo

Si ud. desea iogresar un nuevo módulo, escriba sobre la caja de texto del código

d nuwo número que conformrá lE parte nmeric¡ dd código dd mófulo

efll 
"ódigo 

del módtlo está formado por 4 caracteres: el primer taracter de la

iquierda representa. a la carrera a la Ete penenece el módulo, y los j caracteres a

la derecha. re resentan un nl¡¡ero secuenclal.

Si el cédigo perteneco a un módulo, el sistom¡ ¡sumirú que ud. desea modificar

los d¡tos dp u¡ móúÍo-

Es obligrtorio quo ud. escriba una descripción para el nuevo módulo, si no lo

haoe, el sistoma preseotrrá ol siguiente mousaje ¡l momento de que intente

ingrcr d módulo:

hgrese la descripción del móúrlo

Para seleccionar el tipo del módulo colóquose sobre el menú Tipo (con la tecla

Tab o l¡s teclas dirocoionales ) y presione la tecla Enter. Una voz abierto ol

menú, ud podrá ver lrs siguientes opciones:

Teórico

Práctico

Teórico.Práctico

Para acopffi d tipo, se d*s colocr sobre á y prosionen h teola Enta.

Escrüe los danás datos dd módr¡lo m hs conespondicúcs o{as de texto.

Ilnurl d.l t¡r¡rrlo d.l 85rotr SCCI F¡¡.6 '¡



2, G¡rbrr mótuIo

Pua grabr o ingresu d nuevo mó&tüo colóquese sobre d botóü <Ingresr> y
r presione la tecla Enter, o

. presione la lúa I, o

. h¡8¡ c[c sobro d botón

ó. 1¿ MODIT'TCA¡IDO DATO§ DE MODT]LO§

Si ud desee modifcu los datos de un móúfo redice los siguientes pasos:

l. Accc¡rr d módulo

2. Eütr¡ drto¡

3. Gr¡b¡r nodÍc¡donc¡

L Actcc¡r rlmórfulo

Pu¡ acces¡r ¡ tm móúrlo lo puode hrcer de dos formm:

a) ngnsando cl código del nódulo

b) seleccionando dxde la listn de nódulos

a) kgrcsatdo el adrgo del nódulo

P¡ra ¡ccesrr rl módulo escrib¡ h prrte numérica del código del módulo sobre l¡
oajr de texto dd Código.

eEl 
"ódigo 

det ttúdt¿lo está fonnodo por 4 carlcteres: el primer camcter de la

iquierda rcpresenta a la carrera a la qte pertenece el módulo, y los 3 caracteres a

la derechg representafi un número secaencial.

Si el código no portenece r un módulo, el sistsma esumirá que ud. desea

ingrer un nuerro módulo.

Si el código que ud. escribió es conecto, se dispkyará en cada crja de texto

conespondieute los datos dd mód¡lo.

b) Seleccionando desde Ia lista de nódulos

En h crja de texto del código, presionando l¡ teola F4 aparecerá una list¿ de los

móú.rlos ordeaada afabdicme¡rte, t¡l como se muosta en la figura:

Isnurl d.l l¡r¡srlo d.l ¡5am. SCfX F.¡. t .6

Opdonr. drl I.nü lódulot
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EÉ t ud.i altar ProEeióa lbdulor Pgr¡l.los lpportca
lEto üeÉrtro do tódu

C¡rtcrar Eist 3|01r35 Fm

código iÉt.¡do d6 !l5dul.oa--

I

I

I pcsc

Catec

!sE> a.Iir <l¡tÉr>AcaD¿
lt

l.cb¡ d6I
cot!o

<cr!c.laE>

F4 - Atuda d6 lóduloú

En cste listrdo rprrecen k desoripción y código de los módulos quc existetr etr

h curen. Ud puede rüicrse eú d móú¡lo al cu¡l desea modiñcule sus d¡tos:

. escribiendo l¡s primeras leüas de la descrfció4 o

. con l¡s teolss direccionrles.

hrqo presione la tecla Enta pm indicu que acqta d código dd móülo.

U¡r vez rcoosrdo ¡l módulo se presontlrán los d¡tos de éste, en las

coneupondieotes orju do hdo, rsf como se m¡sstr cu h sigricotc fgt¡rr

lrtudi.ntrs PaoDci,óD lbdulor P.r¡I.Ioa !.Dort6c C¿!a.E.! aisl 3¡01:35 p¡¡
.Dirúi.nto llalatEo alB lÉdulo

códi9o/ D..cr ipc ióE t6du¡o:

cód.i.qE s 001

D.scEipcióo 5ác¡ic¡s dÉ lxpE!!ióo oral t B6crit

Crr¡ctar l't ic.r l¡Édulo ¡ Opc¡o!!r:

liFo

Eor¡g

C0!¿o

f.ch¡ d6l
Coato

f!óri.co <I,1grÉcar>

30

3S0.000

03t96

<¡bdif i.c¡!>

<C¡¡¡caI¡r>

3CEI P.g. t .6

¡¡9Ió6 cot-rci.l 8002
1áctrici6 d. ExprrrióB Or.¡ t ¡tcrit 3001
uti.li.t¡r¡or ¡¡ricos 8003
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2, Edtt¡r d¡to¡

Ud. puede tnoverse a trevás de las crjrs de texto con la tecla Tab y modificar

los detos quc desee.

P¡ra seleccionrr el tipo del médulo colóquesc sobre el menú Tipo (con la tecla

T¡b o las tecl¡s üreccionales ) y presione la tecla Enter. U¡a vez abierto el

meaú, ud podrá va hs siguicates opciones:

Tcórlco

Práct¡co

Tcórico',Prlctico

Pua rcrytr d t[0, se dúe colocer sobre á y presionu la tecla Enta.

3, Grrbrnoüf,c¡donc
Para grrbar l¡s modilic¡ciones realizrdrs colóquese sobre el botón <Modificar>

v
. presione la tecla Enter, o

. l¡ letra M, o

. h¡ga c[c sobredbotón

Si está Eebrjando etr un ¡mbionte multiusuario, el sietema intent¡rá bloquear el

registro del módulo rntes de gurrdrr los c¡mbios. Si no es posible bloquear el

rqisho d eistema presentrá d siguiente mcas{e

No ee blo sbo. No so raalizó modif¡cación !

esto sigoificr que otro usurrio ha bloqueado el registro. Ud. puede esperar unos

squndos e intentr modifcu.

I!nú.| d.l l¡uarlo d.l ¡Eaata 8Jf I l.e.C.l

I)¡l{¡C mlae
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6,2 MOD¡/FrcAR EL FLUJO DE IOS MÓDULOS AS'OfI'ADOS A UNA
PROMOCIÓN

Para realizrr ésto, hay que escoSer la opción "MODIFICACIoN FLIIJo DE

MoDIlLOs" del menú "MoDIILoS". Presione las techs Alt + M, para ir al menú

"MODULoS"y
. presione laldrr I o

r seleccione del menú la opción "MoDmcAcIoN FLIITO DE MoDULos" y

presione h tecla Eukr.

Aprrecerá la ventanr titul¡da sModlncrclón dcl tr'luJo do Módulo¡" con¡o se

mues[a r continn¡¡ción :

Ertudia¡¡tar Pro@ción !sdul.oa Paralrlor R!portrÉ c¡rrorat Eiat 3 101:35 F,í
ific¡ción dál rlujo da lÉdu.l

I

ProEcioEqB - ¡ÉCulor Actu¡la
PEoEció¿ tÉdulo D..criDc iótl DÉt¡do

961 8001 rúca.ic¡r d6 lrprctió! &¡l t lrcriE Activa

I

I

!E <!otc.> ¡ist.do dr rlujo dr ¡ódulo <Drc> 8rI

En la última líner de la pantalla, se puede visualizar los asigprmientos

realiz¡dos ¡ las tecl¡s Enta y Esc.

Pare realizar modificrciones rl flujo de los módulos que pcrteoecetr a utra

promoción redice los siguientes prsos:

1. Sdccdonrr pronodtu
2. Modñcrr d lhrJo dc nóü¡lo¡
3. Gr¡b¡r nodúIcrdo¡c¡

¡r¡ü.1 d.l th¡rrlo ú.1 58.ñ¡ 8CfI Psg. 6 .8
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l. SCcdonarpromodón

En la ventrnr se prcseotrn las promocionss que se han creado para la carrera

con la que se estú trrbajrndo y además los respoctivos módulos actueles de

cadr rmy d estado en que se eilcuer¡hm.

La columna encabez¡da con la pahbre "Estado" repfsseota el estedo de una

promoción Estr puede precen
. en blmco,

I con li palabra "Activa",

. con l¡ p¡lebre "I¡¡ctiva".

,/Unr promoción tiene su est¡do "En bhnco" curndo tiene ¡sigado un módulo

a d cu¡l los osü¡dimtes uu no se han rqistado.

/Una promoción tiene el estado 'Activ¡" cu¡ndo en su módulo rctual ya se

eacueüto rqistrdos esü¡dimtes.

/Una promoción tiene el est¡do 'Inactiva" cutndo no tiene un módulo actual en

el cutl puedan registrarse estudiantes (esto podria entenderse, como el hecho

de que ¡a no á¡slen nás nódulos por diclar en la ptomoción ).

Cuando solo existe un¡ promociótr cre¡da parr h c¡rrer¡ y ésta no tiene

módulos asignados, los crmpos 'Estado" y "Modulo" rparecen en blEnco

(esprcio en blanco). Curndo se crer la lista de los módulos part l¡ promoción

(explicrda más adelaate) el módulo que tenga flujo I quedrrá como ouevo

móúrüo acüul pra la promoción

Par¡ seleccionrr la promoción presione la tecl¡ Enter. Aprrecerá otr¡ ventrns

mostr¡ndo los módulos que pertetrecen ¡ lr promoción eobre lt cu¡l se

enconEaba posicionrdo, hl como se muesta ea la siguiaúe figura:

Ilnr.t d.l lh¡rrló d.l stslmt -eE- P¡e.l .g
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lrtudi¡Dtár PEoEció¡ tbduloa P¡!rla lor 86ror
ujo d!

t6r c¡!r.r!r I ist 3 :01r 3.5 ,¡!
fis¡ció¡ dal t¡

gio¡¡c - !6dulot Act
Eroróció¡¡ t6duLq D.!cr.ipc ión !st.do

s001 Té lujo dé tódulor D¡r! PROlDCfc 96l
llujo lÉdu.l. D.Bcripqlótr r$dulo Dic!e

1
2
3

8001
8003
8002

IácBic.! dr D¡pE.lióD oE¡l t t s¡
NO

NÓ

Ut¡.lill¡ior Br!ico6
I¡¡qló. coDrci¡¡

I I I

ffi rZ-creU"r r4-Li..t¡ tbduloÉ f6-A.i.dir R!g. f?- (.) torEr!/R.cuD. frc-srlirm$

La últim¡ ll¡ea de h pantalh muesbs truev¡s rsig[acioncs 0 hs tcclas

f¡ncionales 12, F4, F6 y r h teotr Esc.

2. Morülcr d lluJo dc m6&lo¡
En esta ventrsa, se preseotr uaa lista 0oo los módulos asigtrrdos a la promoción.

En dla se hdice:

r d código dd móú¡lo,

r el número de flujo -corresponde a la secue¡cia en la que sc van a dictar los

nódulos dentrc de la prumoción

. y ua cryo llmrdo 'Dict¡ que prescat¡ lu pdrbras:

§! en caso de que el módulo ya se dictó 0 §e cstl dictando en la acturlid¡d
No en c¡so de que el módulo todavl¡ 0o se hr dictrdo, lo que sigoifica que

aua no se hm registsado esh¡di¡ntes en d-

En esh pmtrl¡ ¡d puede'

a) Aladbnaaosnúilttbs
b) l{oilifear el nlmcro delfuio
c) Mdlfear cl údip del rrúifuth

€8, 
"rto 

t"rt*a ttd. solo podré. modtficar et Jtujo de oqtpttos módulos qte no han

§do dictados, 'llos te en la colu¡nna "ücta" la abra ]..Io

Irrual úül l¡u.rlo d.l 8E.m¡ SCCI F.¡. C . l0
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a),4fiadb ataosnütbs
Curndo ud. rñade módulos prrr la promoción, éstos tendrán *No" en k
cohm¡'Dicta".

P¡ra ¡ñadir m¡wos módulos, presio¡e h tocla F6.

Aparecerá bajo cl últino módulo de la list¡ un nuevo registro en bl¡¡co doude

ud poüá oditr los drtos dd módfo que quiert drdir.

b) Moilfu¡ el núnuo delfuto
Si ingresa el número dcl flujo que tendrá cl módulo, cste no debe romper con la

secuenci¡ formada por los médulos ya existentes. Si sc ingresa un número de

ftrjo que ya e*iste, d sistema presentró d siguieate meosrje

en el no puodo

CE, 
"*o 

de que ud. qtisiem reemplazar un Jlujo de un módulo con un wlor que ¡a
se endtsntnd. aslgnado en offo ¡rúdtio, astgne el talor 0 (cerc) en el fiujo de los dos

mddulos ql nüulo al cual desea recmplear el flujo I al rúdulo qp tiene

adual¡tente ese valo¡ en at Jluj*. El slste¡a fio encofitratú. ermr en vdrlos

médulos qrc tienen m n flujo el wlor 0.

c) Moilifwr el úilip ¡l¿l ,,údab
Prr modificr o ingrcu d código de rm méárlo pusde h¡cqlo de dos form¡s:

. Ediutúo sobre h cohtmtu üa¿lada "Módul." un códtgo váMo

, Seleccionando el nódulo desde la ayda de nódths

Si ingresa un código de módulo que no existe, ol sistem¡ mostrrá ol siguiente

mensqie:

Código de Módulo no existe

y oo permitirá que ud. srlgr de la cajr de texto, h¡sta quo ingrese un código

váhdo o ingrese todo bl¡nco (espacios en blmco) o presiono la toch Eso.

IrL o d.l m.3cfl
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heione l¡ tocl¡ F4 pua obteatr rur ryuda de los móórlos existodes.

Apuecaí um veahor oomo sc m¡osüa en h siguicntc flguru

lstudirj¡t.r Prorcció¡ t&dulo! P¡r¡lé1o3 Raportrs carrlrrg si.t 3:01¡ 35 i6
ifis¡rió¡ d6l rlujo d6

iÉt.do dr lÉdul
I PEoDcióaltód código I D.rcE ipc ióa

961 ao0 a002 I¡g¡ás corrsi¡j, N 961
8001 fttcDic¡s d6 Dxrr.Éió! OrrI t E6cri,t D.i c ¿¡
a003 utilitalio! 86rico3

a¡ft No
No
NO

I

I

t2-Gr.bar t4-r,ist¡ tbdulor l6-4.á.di. , t?- 1., Dorr¡r/neoup. lec-Celit1ffi

Pur rcepb d código dd móú¡lo presione lr tecla Eoter.

Si ingcsa el código de un módulo, éste no debe enco¡trarse dentro de los

módulos que ye cooforman h lista do módulos aeignrdos a h promoción. Si

ingresr un código de módulo repetido, el sistoma presentará el siguiente

measaje:

Código de Móúrlo no puede repetine

GEn caso de qte ud. qlsiera reemplazar el códtgo de un módulo con ü¡o qte d. se

enaantta dsignado, ponga el talor de blanco (espacios en blanco) en los códtgos de

los dos módulos <J nzódulo qte desea reemplazar X al nódulo qte tiene dctualmente

ese códlgo-. El si §ema no enconttará ettor en varios móduJos EE tienen en su

códi el yalor de blanco 'tos en blanco

l¡nurl ¡rl t¡iao ¿¡l ¡f¡m¡ ¡CFl P.¡. 6 . i?

I

I

I

I

I



3. Gmbumodñodona
Pur gnbr hs nodficrcioaes ralizrdas presione l¡ tech F2.

En ese momeoto d sistem¡ veriñcrá lo siguiarte:

+Si existiemn registros en donde el crmpo'Flujo" tie¡e uu v¡lor de 0 (cero) o

cl crmpo "Módul." tione un velor de blanco (esprcios en bhnco), el sistem¡ los

¡sume como registros no válidos prrr grrbar. Si todos los registros son no

váfidos d sist€ma em'fu d siguieate meosqie

o exigten gkos válidos I

y eparsce de nuevo el listado de los módulos, pero lhora sin estos registros no

vi[dos.

=Si el flujo de los módulos ro es secuercial, el sistema enví¡ el siguiente

measrje:

El flujo de lo¡ móü¡loe debe eer eecuencial. 1,2,3,4....etc.

Si estÉ kabajando en un ¡mbionte multiusuario, el sistom¡ intent¡rá bloquear el

registro de le tabla de promociones prra poder rctualizrr el módulo ¡ctual. §i no

es posible bloqueu d rqisho d sistema presentrá d sigriente mensqie:

No se ach¡a¡izó t¿bla de promocione¡l Ida¡te ota wz I

esto significa que otro usuario ha bloqueado el registro. Ud. puede esper&r unos

sryundos y volva r rcalizr d proceso.

@uoo no qte ud. ha grabado retoftrdrd a la prirem yentafly donde se t¡nsraban

las promoclones con sus rcqactiyos módulos I el estado en qlue se encuenlrafi !
podrá a actualizar los módulos asignados a oÜa promoción si lo desea Para salir
de estd lentana resione la tecla Esc

Opdonr .l.l lanü Ióduloo

I.nurl d.l l¡u.rlo d.l 85.m. SCEI P¡e. I . It
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Aparecerá k ventana titul¡do "Pago y Rcglctro ¡ Módulo¡' como se muestra a

continu¡ción :

lstudi§tas Promció¡ lbduloÉ

D¡to! daI lstudia¡lta:

üá¿r lcula

D¡¿oE d6I RGqi6tro; Datos dél Pago ¡

código ProÉcióu ñ

código tódulo

Uúcro P.E¡l.lo lE
Borrrio

vr¡oE ¡lduLo O

DBscuat¡¿s I 0

tota¡ P.gD 0

opq¡gnrc:

«9!9! y RGgi3¿r¿r tódulon <caDcéla¡!>

f1 -> Lirt.do dr Estudi¡n¿o

Pua decütr pagos y r€istsos r móúlos se d*€r rÉNlizar los aiguieatos prsos:

l. Acc¡¡r d e¡tndmtc

t. In¡rcrrr h pronodfo corrt4onrkdc d nód¡lo .o quc rc úcrte rt¡irbrr
3. ln¡rcrr furto dc pmldo
{. Accptrr p4o , rcdrhrr ¡I c¡hrü¡¡ntc
5. Inprffi d comprobotc dc prgo

1. Accc¡ar ¡l ahrü¡¡rtc
Pu¡ acces¡r a un estrdimte puede hace¡lo de dos fomn¡s:

a) Ingresando el numerc de natricula del ewdunte
b) Seleccb¡sndo el estudunl¿ del l¡sado dc esúuntcs

I.nú.1 ó.1 ll¡rrlo d.l 35¡rnr SCEI P.¡.0.1¿

Prra hrcer ésto, hay que escoget le opción "REcIsTRos Y PAco" del Menú

"MóDt[,ns". Presione las teclas Aft + M, pra ir al menú " MÓDULos " y
r presione lalehr \ o

r seleccione del menú lt opción "REcIsTRos Y PAco " y presione la tecla

Eoter.

.i-"..i*:-l#

P¡ErloloÉ ¡.portlr carE.Err liEt 3:01:35 pñ
y Rrgiatrg r t6 du]'oc-_-___-------_-_

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I
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a) kgnsardo el nime¡p de natíc'ula del esadu*
Esc'nta d número de m¡blcr¡l¡ o ls cajr de tdo de l¡ m¡ticrf¡"

Si cl número de mrhlcul¡ no pertenooe a un estudiante de la c¡rrer¡, se

displryrfa d siguieile mensaje de uron

El esh¡diade no a la crrera carrera de o

§i el número de matricula ostá cscrito incorrcctrm enle, ee displayrria el mensaje

de enor

Nfimero de maHcula I¡correcto

b) Sebccbtundo el csún* del l¡stado de esaadanbs

Eo le crjr de texto del oúmero de m¡trlcul¡, presionrndo l¡ tecl¡ Fl, tparecerá

un¡ list¡ de los estudiantos ordenade alfabétic¡mente, tal como se muesht en la

fu¡rr

lstudi!¡t.r ProecióD lbdulor Plttl.los RcDort.s carElE.s 5i3t 3:01:35 f
i, Regi..tEo a ¡Édu¡o

D¡toa d

I rrtrt
I

Drtos d

i.t¡do dó Ertudiratca-----------¡

D

código

cód

NthEr

I

rc>S.lir <tnCaE>AclFtaEJ I

al¡go t Rágirlr.! tSdulor <Calscl¡¡r>

!1 -> f,¡Ét.do d! Ec¿udi.¡t.

En este listrdo aprrecen los apellidos y nombres del cstudiante y el número de

matricula del mismo. Ud. puede ubic¡rse en el estudiante al cu¡l dese¡

rryistsado:

r escribiendo las pdmeras leE¡s dd rydido, o
. con las teclas direccionalc,

I¡nu.l d.l th¡rrlo d.t 8Erm. SCEi Psg. C.16

ticwln Ecc,G¡rrl¡
AIÍDRADE CruTI¿O3
.f,R^t t¡tt^G¡.
BnIGI'EA AAPIf,ZU
BUSATT f¡E GOIOZ
CA¡¡.8 POVIDA
ca¡i¡E Po\rlDA
Cgvtl¡loa lb8jr¡¡
cstllN aR vo
cBll¡c r llrcE, cf,
COIN¡i'O RODRIGT'BZ
co¡ fL¡n*o
cot vr,nc s
co¡ v¡,RsaE
cRuz lI vtRRo
CRUZ V!¡I¡r,\rICnrcIO

RA¡AEI, rlfRTCIJE A951OO1
PTnICIA AI¡III¡ÍDRA ¡9S1OO2.I.IRGIIIOD{RTCUI A95TOO3
RCITTÍD DABIAII A951OO4
aERGTO Et¡Rrq.rú 1951005
I¡IC¡{¡IADO ¡Eq,l¡'
HATF,A EDITE
ttrl grrRcüIJo rD51006
?EXNA¡,DO lo¡¿lQrrD
Lur! a¡¡rc ro .195100?
cuaI,rvo JoaE JrcD¡To 4951008
CIAAR ÍJ¡EúC'I
iruA!¡ tR t¡cE co 1951009
lraRroRfl ra BE A951010
i,AIIC ID¡.IAiDO
rEr¡R, ocr¡zar,o 1951011
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estudimte.

Pua sdir sin rcqtr d numero de mrtícula prcsiooe l¡ tecla Esc.

Si el número de matrlcula que ud. irgresó cs oorrecto, cl ¡lrtoma vcrlflcará que

ol ortudlantc tonga [n c¡t¡do do "Actho" o do "Prucbr'r tr {[0 ¡ólo ¡o
puodon rc$rtrar aqutllor c¡tudl¡ntc¡ q[0 tttrgrn cualqulora dc cttos

o¡trdo¡. Si el estudi¡nte tuviem un est¡do diferente, ol sistemr displryrrír un

meosrje dc enor indicmdo que no es posible d rqgisbo pan d eeh¡diete.

Si un estudirnte yr se encontmra registrado en un módulo, cl sistema displayaría

d mors{e:

Eshldiatrte ya se encuenha regirkado

2. Ingrcrar la promoclón corrcrpondlcnte ¡l módulo cn quc ¡c de¡ca

ngl¡§¡r
Al ingresrr el código de promoción éste debe pertcneccr r uua promoción quc no

se cncuenEe'lnrctiva".

§i la promoción ingresada es I¡activa, d sistema €ffh d mensqie :

Promoción loaptiv¿ lNo se ostáo dichdo móó¡los e¡ ella..

y tro es posible cl registro r éstr promoción, ya que es I¡activr porque yt se

dict¡ro¡ todos los móüfos ea dla.

I¡¡u.l d.l t¡úrrlo d.¡ 3¡l.mr 8CE¡ F¡¡3.lú

luogo presione l¡ tecl¡ Enter prrr indicrr que rcepta ol número de matrlcula del



0Ddon6 drl laÍr¡ Ióúulo.

Además, si la promoción ingresada no tiene rsignedo un módulo tctual, el

sistemr p,reseata d mensaie:

Promoción no ticne rm móü¡lo !ll

Vaya a la opcióo Modificación do Flujo de Mófulos

esto generalmcntg ocurre cuando es la primera promoción creada prra la ctnere
y no sc le hm asignado móó¡rlos a l¡ misna.

Si la promocióu tiene asipado un módulo pero éste tro tiene un costo, el

es[¡dimte no puede rqistarse y d sistema enivia d mensaje:

Móú¡lo no tieoe costo l!! Aslgnele rn coato...

Si es h primerr vez que el estudiente se vr r registnr, y la promoción en l¡ cual

deser hrcerlo tiene rsignado un r¡ódulo que posee un flujo diferente a l, es

decir, no es el primero que se dicta eo la promociótr, el sistemE tro va E permitir

d registo pre d estudirntey presertr d mensrje

El estJdiade debe registarse en un mód¡lo con flujo I

Trmbién, un estudia¡te no pucdo volvcr ¡ registrarse en un módulo que ya ha

ryrobado, pues eil este caso, d sistema presentr d mensqie:

El móú¡lo en 8e ere r sFB' ha eido ado

Si el estudi¡nte reprobó el l¡ltimo módulo sn qus se rogistró, deberá eho¡¡

registúse ea ests úisú0. Si no fuere esi, d sistema preseatr d meosqie

El móó¡lo a sbúBe DEBE SER el móü¡lo ót

Trmbién, p¡rE que u¡ estudi¡nte pueda regisharse eo un médulo ¡ctual de una

determinada promoción, deberá haber rprobado los módulos que se dictaron
tnteriormente en la promoción en la que se quiere registrar. Si el estudi¡nte no

Iliull d.l l¡ü¡ño d.l 8Ím¡ SCEI ?.9. C - 17
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hubiese rprobrdo los módulos que se dicteron ¡tteriormente, el sistemr no lo

deja rqisbrse y pretartr d uensrje:

o ee puede rcgietr. No I{A v§,To MoDttl-os QUE sE HAN DIcrADo EN ta
PROMOCION !

3. Ingruar uúmcro do paeldo
Debe ingresartrmbién sl númcro de panlelo en el cual deser registmrse. §i el

número de cstudirntes inscritos en el prrrlelo coupleta el cupo especilicado, el

sisteme uo pumite d rqisfo pm d esfudtmte y presentr d oensaje:

Y¿ no le en este elo

Una vez que ud. hrya ingresado la promocion y el número de pamlolo donde se

va a rqistu rl esü¡dimte, se poüá dectrr d rqistso y d pago

lrtudi¡¡tas ProrDcióD l$dulor laEablos B!por¿46 C¡lrára! Aist 3:01!35 ptn
P¡Eo t ltúgittro ¡ t$dulos--_---__-=-

D¡tos dé ¡. trtudie.Eté:

B¡rrlcul¡ A951003 ARAr ARft¡GA t,:rSGrrO EfRr(f,rr I

D¡toB d.l Ragi6¿ro t Dato! d.l Prgo:

código PEo@ció¡ 951

códi.go lódulo AO0{
rU!ÍDAIGIIIY)S DE AD I,M¡fBTRACICI|

valoE lÉdulo

Dorcuánto t

list¡l P¡qD

250.000

0

250.000l¡rbro P.¡¡1,.¡.o 01
¡oE.rio 0?b00 - 09ho

OpcioDar ¡

«Prgo y Rrgj.s¿rrr ,Sdu.[o, <c.E6o.Iar>

4. A$ptar pryo y rcglsüar at crEdantc

Como datos del pago ud. puede ingresar un porcentaje de descuento que, como

indica su naturaleza, disminuye el valor s psgsr con respecto ¡l velor del

mó&¡lo.

an da o drl ¡Irmr I ¿9.

Estr pmtdla muesEr drtos ya ingresados prr uo rqisto:



v.
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Parr regishrr al cstudiante colóquese sobre sl botén «Pago y Rogishar Módulo»

. presione lr tech Enta, o

. pesioae h leta P, o

. h¡g¡ c[c sobre e

Si ostá trrbrjando en un ambiente multiusutrio, el sistem¡ intent¡rá bloquear el

registro del parrlelo antes dc inc¡ement¡r en uno el número de iascritos. Si no es

posible bloquer d rqgisfo d sistema preseotrá d siguiatte mens{e

Bloqueo firllido. Regisho egtá siendo uaado por oto usua-io...

a módulo no se efecfur. Ints¡rte ota vez..

esto significr que otro usuario ha bloquerdo el registro. Ud. puede esperar unos

squndos e intentr rqistr.

S. Inpfuh C comprobmtc dc pago

Si no hubieron problemls el momcnto de hecer el registro, rparecerá l¡ ventana

de'Improrlón dcl Comprobrntc d0 P¡go'tal como se muestrr en la siguiente

Ígur

ErtudirDtas lEoDcióD Fdr¡loÉ Pgr.¡é10! BáDoEt6s CarrG!¡! gi.rt 3¡01:35 p¡r
¡go t Rcgi!¿ro a ,Sdulo

Grión dá¡ cgr¡prob¡¡ta da
Drtor d

I x¡¿r r
I

¡lo. coryrobr¡t. d. P{p 000001?

D¡toE d

lcódi9o
I

I cód
I 

'rJr¡I

I HrbE
I
I

Costo !ódulo
0 * D.Bcuánto

ca¡tid.d Pa{ada

250.0oo (+
0 (_

2 50,000

)

)

Ea cÉ6ctivo i 0 o

¡D Ch6qu6E: 250.0O0
No. 4?5999 B.¿co ál ProqE.so
¡¡o. 0 ErDco
l¡o. 0 8¡nco

0

«I¡Fri-Eirr <8¡lir>

Ianurl d.l l¡ü.rlo d.l ¡!¡ma SCEI P¡g- G . 19



OpdonB d.l lrno Iódü16

En e¡tr yentrtra rp¡receo nuev¡mente loe d¡tos del pago, y ademós pide el

ingreso de los valores t¡trto en efectivo como ert cheques etr que se ha hecho el

P¡8O'

@üd. no poa* sati ¡ de esta rentdfla mientras no iñprima el comprobante de pago

El botét2 <fullr> aryrecerá desactivado.

Cuando todo el prgo se he efocturdo on efectivo no os noces¡rio ingresrr la
crutidrd on h crjr do texto de efectivo. Ud. puodo prasionar l¡¡ tocl¡s Ctrl y N
¡l mismo [oupo e imprimirá ol comprobanto de pago. Estr combinación rotivará

d botón «Irprimb».

Pm iryrimir d couprobaúe de prgo colóqueso sobre d botón «Iryrimir» y:

. presione la toch Eúer, o

o presione le letr I, o
. h¡gr c[c sobre d botón

Una vez que se hr improso ol oomprobante do prgo, ol botón <Salir> se ¡ctivará
y ud. ya podrú srlir de est¡ ventrtre pan retornrr ¡ l¡ ventana rnterior donde

podrá continuar ro¡liz¡ndo registros ¡ módulos tel Gomo ss explicó

mteriormede.

I.nu.l d.l th¡¡rlo d.¡ S¡Lm.3CCI F.g.ú.m

Prr¡ srlir de l¡ vent¡n¡ ?rgo y Registro a módulos" presione l¡ tecl¡ Esc o
colóqueso sobre d botóu <Cmcdr> y

o prosione la toch Eús o

. htgrc[csobredbotón
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6t cóMo Attut¡.R uóoutos y EFEoTAR cattgros DE
PARALELO

Pa¡¡ realizar ésto, hry que escoger la opción 'áNITLACION/CAMBIO DE

PARáLE " del menú "MoDIlLos". Presione les techs Alt + M, prrr ir al menú

"MODULOS"y

o presiooe la lebr A, o

r sclgccione del menú la opción *ANt LACION/CáMBIo DE PáRALELo" y

Fesione la tech Enter.

Aprrecorá h vontrne titulrd¡ "An¡lrcloncrlC¡nllo¡ dc Perrlolo" como se

muesha a continu¡ción :

!Gtud.ilntr' ProEcióD lbdu¡or PaE.l!loa R.
ic

portaa
ParaIr

Cütrcrtt Sist 3:01r 35 pt!
-l!c i o nár-/ crd ios

D¡tos d.l Ertudir¡¿. ¡

¡l¡tE tcur¡ re
oúra

RágirtErdo Act,uaIDnl6 i

código gEoDció¡
códige t$dulo

¡fibEo 9.r¡I.to * Bor¡rio

opsioaa!:

11 - !¡rErdo d6 Ertudi.¡tlr

Prra rnular el módulo o crmbiar dc prrrlelo a un estudirnte debe reslizar Ios

siguientes puos:

1. Accc¡r d Gúh.üot

2. Ingrcrr nfucro dc penldo, d cr qnc dcrcr dctbr crmblo dr prrldo
3. Gr¡brr ¡¡ul¡cifu o cubio rilc prnldo

L Acrom¡ al aürümto
Para rccesu r r¡n esirdimte sc lo puede h¡ccr dc dos fo¡mas:

a) kgresando el ruime¡o de ma¡íct¿lo del esh¡dia*
b) Scbccionando el esadu¡t¿ del l¡stado de es¡¿dbntes

t

I.nü.| alal l¡üaño ó.1 ¡5.n4 SCEI P.!. c .21

<l¡u¡,r! Hódulo> <cdio Prr.Irlo> <c¡¡¡c.I.r>
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a) kgresando el ruimero de natricula del estvdunte

Escriba d numao de maúifl¡la en h cqia de tcxto de la mrtícul¡.

§i el número de mrtrícula no pertenece a un esfudiante de

displryúh d sig¡ieote meosqie de error

Ir crrrer¡, se

eror
si
de

El eeh¡dimte no a la crrera ({crrera de t'abajo )

el número de m¡trlcula está escrito incorrectamente, se displayrría el mensaje

de m¡tJcula trocorrecto

b) Sebcciorundo el c*úu* del l*tndo de esú¡antet

En h orjr de texto dcl aúmcro dc m¡tricul¡, presionendo h tcch Fl, rprrecerú

una listr de los estudiantes ordesadr elf¡béticamente, tal como se muestrr en la

figt¡ra:

EÉtudi..utGs PEorÉciór! bduI06 Pr!alcIor grport..
d6 l¡E¡lúI

earE.r¡! airl 3¡01¡35 p!!
.L.c ioaás/ersüioB

Düt i.t.do dc Estudi
¡¡crv R E(r,6urt¡
¡IIDB .DI CEYIII¡OA
IRA' I. TBAGA
ERIC¡ÍI8 A§PITZU
EIJB EI.¡IINTE COIIEZ
C.lI.lE Poi'EDA
e^I¡l polrEDl
CEVII.I,OA lD¡¡T¡
c¡t¡BI tRtvo
cBA¡{c.tt lltcsucA
COF¡'IüO RODRIGI,EZ
co¡ rEflr$o
co¡( v ¡.§15
COM.RGTT.E
cRlrz x vARRo

n.ttllL t¡IRrqrI
PATRICIA t¡EXtllD8.¿\
\ER§]I,IO I¡¡RICi'I
RC¡¡E,D rl.ll ¡¡
SERGIO ENRICI'E
I.I(I¡ARDO 

'Gq'TLlfi.YR¡. rDrrE
¡)¡ xt¡cELo

TIRXAXDO D¡iI(lIE
LUIS AlrtÍ¡rro

.i,951001
A9S10o2
,'951003
.r951004
1951005

Rcg
A951006

c
195100?

qrgrf,vo úÉE ¡rcDrro 1951008
Cf,SAR IUIG.TC[\,
!,UAN PRANCISCO
üiIRJORID ISAEtrI.
JAITG EDT'ARDO

A951009
A951010

I

I

cruz vg.r,lvrcEtcclo ElltRI @fzjrJ.o 1951011
c> galir <lEtcr>lcapt.

<A!uIa! lódu¡o> <cdio P.r¡16Io> <c¡¡csl¡r>

E1 - Listado dc Ertudi¡n¿cs

I

En este listrdo rprrecen los apellidos y nombres del estudiante y el número de

matricula del mismo. Ud. puede ubicrrse en el esfudirnte rl cual desea aoularle

d móü¡lo o cuüislo de preldo;
o ossribirrdo lEs gimens láas dd rydlido, o

. con l$ tsclas dheccion¡les,

I.nú.| d.l l¡ü¡'lo d.l ¡E m. SCEI P.g-G.22
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luego presione le tecl¡ Enter parr iodicrr que aceptr el númsro de m¡tricul¡ del

eatudiute.

€ Para sali¡ sin aceptar el núncro de mafftcula preslone la tecla Esc.

Si ol ostuüanto ingresado no se BncuenEr regishrdo en un módulo rctual, el

sistar presatr d siguiente measrje

Est¡dimte no se eacuontra rogishado !l!

Unr vez ingrosrdo un número de maúícuh vilido rparocorin los datos del

esh¡dide rderente ¡l móüdo eo quB se cueoh¡ rqistsrdo.

latr¡diaat.r DEoÉcióD 16duIo. D¡!.l.1os !.portat
ul¡c ioEes/CúioE de P¡ral6l

c.ra.r¡t si.t 3 ! 01:35 pür

D¡tor dal Bitudi¡Dta:

ll¡tr.lEu¡¡ A951oo3

}loúre l¡ t l¡!846 IIIRGBXO ¡TIRIC¡JI

Rcaistr¡do .[ctu¡Lún!¡ :

Código groecióa 951
Có.ligo t6dulo ¡,00{ ns¡D tct tloa D8 t¡roEaÍ¡¡cIcr¡

sor¡rlo 1BhO0 - ¡OhOrbr§ 9¡ralalo 01

opc ionas:

<,'Dul¡r t6dt¡¡.o> <Cdio P¡E¡laIo> <C¿Ecal¡r> |

2. hguer uúncro dc purrldo, rl a quc dace dcú¡r rmblo dc praldo
Si doser cambi¡r de paralelo rl estudirnto, debe ingresrr ol número del prrelolo

donde dssoa cambirse.

Pan ingresar d ntmao de parrldo puede hacalo de dos formas:

a) EscribUndo el ruinerc de pamlelo

b) Sebccbnando dxde h ayda de poralebs

al d.l P¡9.
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a) Escribtcndo el rui,ñero de paralelo

Esoribr el aúmcro de prrrlelo en h cajr de tcfo, donde se indica número de

praldo.

b) Sebcciorundo dxde Ia ayu.da de parublos

En Ia cajr de texto del uúmero de paralelo, presiotrando la tecla F5, aparecerá

una listr de los parrlelos pertenecientes ¡ la promoción y módulo sn qua se

encuea§a rqistado d est¡dimte, t¡l como se muesEa en la figura:

Ertudia¡rt.r ProDción Ibduloa 9g¡16Ior ¡rport.3 crrr.raE gist 3:01i 35 pm
¡¡cioD../c¡óioÉ d6 E.r¡I.l

D¡tor dal Ertudi..dE6 r

LgirtE¡do i¡t! d! Pr la¡oú
PrglaroE,Jo , Pá¡a¡. Eori!io

código Pr
código 01

02
03

0?h00 - 09h00 A¡I. Jorqp lo!&oida
18h00 - 20h00 A¡I. carlor lbEüir¡

tfúÉro I 18b00 - 20h00 t¡tl. Anit. luEuriaga

opcioDé

<l¡ul¡r t6dulo> <ca¡óig Prralelo> <c¡¡crla¡>

f5 - Li8rado dc P¡raLÉlo!

En este listado rparecen los paralelos co¡ su número, horrrio y profesor

esignado. Ud. puede ubicarse en el paralelo etr el cuel desea c¡mbiar al

estudiante con las tscl¡s direccioneles y luego presione la tecla Enter prra

indicu que rcryta d númao de prrldo.

En el momento de rceptar el crmbio de parrlelo, si en el paralelo ingresado ya

se ha complet¡do el cupo de estudiantes inscritos, el sistema preseote el

mens{e

Ya no di ble eo eete elo !

I¡nu¡l d.l l¡ü¡rlo d.l 3¡Lm. tCEI ?.e.6 -21

Xatrlcula 4951003

t¡0óE6 lRar 
^R!EA6A 

rrIRGIITO t¡¡mq,rl
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También, si el paralelo que ingresó es ol mismo en ol que s6 encueotra

achutneate r6is&ado d est¡dimte, d sistem¡ pnscnt¡ d mensaje:

o. dc pralelo a¡ se encugnba eh'ado. No cmbio !

3, Grrbar m¡ladón o cuDlo do prraldo

Prrr rnulrr ol módulo e0 que Be otrcucntrl rcgietrrdo el estudirnte solo debe

colocrse sobrp d botón <A¡r¡lu Módrlo> y trqo;
o presione l¡ tecl¡ Eder, o

o presionehlúad o

o hrgr oüc sob¡c dboton

Parr c¡mbirr de paralelo rl estudiroto colóquose sobre s¡ botón <Crmbio

Praldo>yhqo:
r presione h teol¡ Enter, o

r presione h l*a C,

r ohrgaclic sob¡edbotón"

§i está trabajrndo en un rmbiente multiusu¡rio, el eistemr intentrá bloquerr los

registros que debe ¡ctualiear. §i no es posible bloquear los registros el sistema

presentará un mensrje ioücrndo qus no se pudo efectuar el bloqueo y por lo
tanto la tcción no se pudo reelizrr, ya ser h ¡nuleción o el c¡mbio de parrlelo,

esto es porque otro usu¡rio tiene bloqueado los registros. Ud, puede esperar

uos sryundos y vokcr a intentar realizr h acción

P¡r¡ srlir de l¡ vontaor "Anul¡clono¡/Camblo¡ do Par¡lclo' presione la tecl¡
Esc o cológese sobre d botón <C¡ncdu> y:

o prcsione h tecla Enta o

. hrgacficsobrodbotón

hnürl d.l t¡uarlo dal 8ts m. 3CEI P.e. C .26
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6,5CÓMO REALEAR ELCIERRE DE MÓDULOS

El cisne de un médulo consiste en dar por termiurdo todas las accioncs que

sobre él se puedan re¡lizar. Cuando se ciena un módulo, ya no se podrán

re¡liz¡r registros, aoulaoiones y cambios de peralelo, regishos de asistencias y

nohs e iryrimir rqortes refer€otes d módrlo.

Par¡ rerlizar ésto, hay que escoger k opción 'cIm,RE DE MoDIrLo" del me¡ú
*MODUIp§". Predoue las teol¡s Alt + M, pur ir ¡l meof¡ 'MODITLO§" y

o prceione h lcEr C, o
. seleccione del menú la opción'CIERREDEMODTIIP" y presione lr tecla

Entrr.

Aparecerá l¡ ventana tiful¡da "Clcrrc do Mórüulo' si es que existe por lo menos

rlgua módulo que tentr estudirntes insmitos en é1, que es igual, r que exista por

lo mcaos una promoción Ac'tiva"

C¡be recordrr que cuando existen estudiantes registrados cn utr determin¡do

módulo, la promoción r h que perteoeoe se encuetrtrr en uo cst¡do "Activ¡". §i

no existirm promociones ¡ctiv¡s d sistema le preseutrá d meos{e:

No oxisten promociones activaa pa'a corú.,.

crso cotfrio, h yedúr que +Eúe se mreshr ¡ cotrtirir¡tcióu

Eltudi¡¡¿.s PEoDGióD lbdulor P.r¡l.¡o! lPpoEtlr C¡EE.r.r airt 3¡01¡¡5 F

i!rr. d¡ lódul

llij¡ t¡ proDeióD d. l! cu.¡ dtsé. ccrEü cl ddulo.

ProEc ióy'ltídu¡o:

951 -t ÍtrrllirG EtA¡cG

opcionar i

«Carr¡!, <ca¡cél¡E>

Irnü.| d.l t¡u.lo d.l 8¡Lmr SCfI P.¡. G .2ú
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Per¡ realizu d ciene de r¡n móú¡lo dáe r€alia los siguiatcs prsos:

1. §dxdou¡¡ dnóülo
2. Carr d¡n{ülo

L §Ccrdonrr d uóthlo
Ud. debe selecgionsr de la lista qus rparece etr esta vctrtatre el módulo que

desea caru posicionfodose sobre á y presionudo la tecla Enter.

Si rlguno de los prrrlelos que perteneccn a este módulo no tisne registradas las

oohs, d sistem pnsenu d mensqie de enor:

pa'alelo o. paralelo NO IIAN SIDO REGISTRADASI!

Móú¡lo no oe puede cerrr.,I

y uo permitirá cerrr el módulo. El sistem¡ presenta un mensrje conespondiente

cumdo no h¡¡ sido rgistsadrs las rsisteaciu pur algún purldo.

Si en alguno dc los paralelos que pertenecetr a ests módulo cxisten notas con

vrlor 0 (cao), d sisteme prcenta d measqie de enor:

Erigteu notas = 0 el lo o. elo etele uo valor

Móú¡lo no se puede cerrar.. I

ynopermiffi cenr dméfuüo.

@k ha establecido que el sl*ema no permita uta nota con talor O pam prewni r un

postble ohtido de registro de nota El sistema presenta un mensa¡e correspondiente

cuando ei sten asistencias con talor 0.

Si el sistem¡ no presentó ningún mensaje referente al módulo seleccionrdo,

edoncos se ¡ctivará d botón "Ceru".

Iarurl d.¡ t¡r¡¡lo d.l8E m¡8C€¡ ?q.a -n
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2. C¡nur dmóülo
Pra cqru d móúfo sdecciooado cológesc sobre d bot'ou «Ccrra» y

. presionehtcchEnta o

. hrgr cüc sobre é[

Si está trabajando en un tmbietrte multiususrio, el sistema intentará bloqucar los

regishos que debe actu¡lizar. Si no cs posible bloqucar los registros el sistema

presentrrl uo mensrje indic¡ndo que oo se pudo efecturr et bloqueo y por lo

t¡nto el cierre ro se pudo rerlizar, esto es porque otro usu¡rio tiene bloqueado

los rqisEos. Ud puode esperr uos squndos y vofuer a inl,eotrr d ciene.

Para srlir de l¡ ventena "Cierre de Módulo" presione la tecl¡ Esc o colóquese

sobre d botón <Cmcdu> y presione la tech Eder o hrgr c[c sobre á

I¡nu¡l d.l l¡ü.do ó.1 sElmr 8CÉI l.t.C -24



CAHTUO 7
OPCION DEI. MENU PARALELO.

r'lngresar nuevos paralelos, ellminar y modificar
datos de ya existentes
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7. OPCION DEL MENU PARALELO
La ba¡ra de menú, contiene como uno de sus menús a "PARALELO". Para conocer

las opciones que contienc ese menú:

. presione las teclas Alt + A, o

. haga clic sobre ese menú.

La ñgura muesra las opcionvs del menú "PARALELO*:

MANTEñIIMIEFITO

Esa opción permite ingresar nuevos paralelos, modificar datos de ya exisentes
y eliminar paralelos.

Ect.udi¡nteE Pro[loció¿ t]odulos Sist 3:01:35 p¡íParaIelog RaporEeg

!t¡!teni¡den!§

IIII Ir .l ¡r ¡r¡lI I I ITITII III¡rI I I Ir lf f I I fIIIT I

glrteü¡ d5 gontrol dc ¡duc¡cl6n lbalul¡r

ASCRBEARITDO EJEC. gIgI¡. I}¡Í'ORI{ACIó¡¡

Carre r¿g

I UC dd Uru*lo d.l 8H.m. SCEH Pü, 7- l

El menú "PARALEL.O" presenta solo una opción:
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7,, INORE§,AR ,'rUEyOS PARALELOS, ELTMINAR Y MOD,FICAR
DATOS DEYA O«STENTES

Pa¡a realiza¡ éüo, hay que escogÉr la opción *MANTD{IMIEIIo" del menú

"PARALELoS ". Presione las teclas Alt + A, para ir al menú "PARALELoS " y:

. presione la let¡a M, o

. seleccione del menú la opción "MANTENIMIENIO" y presione la tecla

Enter.

Aparecerá la ventana titulada "Mantenlmienúo de Par¡lelos" como se muestra &

continuación :

Estudia¡¡tos Promoción lllodul.oB Pnr¡lÉloB BÉpor¿ás Carráres É.i3t 3:01:35 p¡¡r

ilriénlo de paral¿Ios----------=]

corráspondiaD¿6 a:

nrorccióu ffi $
tsduro t.tuar ffi Iü§#Sütr!S*#*§§B&

D¿tos 9eral6¡.o i opcio¡i6s i

Nr@Eo <lDgr 6saE >

Prgf,c6§r
Eorario

CuFo

mB*ffiffiffisx[[#ffiffiffi*w*&r:
ffi - "--r"".ittoa ffi

<lbd if i car>

r-..,--.- ü.i E IfS t= il3r 
'l 

EA Ei k ¡3
^rueaals G|j E 

'¿s 
§ a_i * <E l i.Binar>

f6cha r¡i,cio
F6chr fin ffi /ffi i #r¡

re /*i{ /t*!1 dd/¡rn/ aa <Canca lar>

P3 - ]¡i.s¿ado d6 ProiEcionéa - LÓdulos Actuales

Ya en esta ve¡rtana ud. podrá ingresar nuevos pamlelos, elimina¡ o modificar

datos de paralelos ya existentes.

@Para sali r de esa yentafia ptesione el botón <Cancelar> o p¡estofie la tecla Esc.

7.1.I INGRE§AI\IDO NUEVO§ PARALELOS

Para ingremr un nuevo paralelo debe realiza¡ esos pasos;

1. Accesar a la pronoción

2. Editr lo¡ ddos del nuwo praldo
3, grabar los d¡tos

Imud dd Uru¡rlo dd Sbtt¡¡ SCEH Prg, 7-?
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l.Acc¡esar a la promoción

Para accesa¡ a la promoción sobre la cual desea ingresar un ¡tuevo paralelo para

el módulo actual de ésa, puede hacerlo de dos formas:

a) Ingrcmrdo el código de la ¡»orwción
b) Sebcciomndo la promoción deile el l¡*ado do ¡nomociores

a) Ingrc.wrdo ol código da h pmmoción
Ingrese en la caja de texto promoción, el código de la promoción.

Si la promoción ingresada tiene un e$ado "Inactivo" , el sisema presenta el

siguiente mensaje:

Promoción Inactiva! No se está¡l dictudo módulos en ella..

Si el código ingresado es incorrecto, el sisema presenta el siguiente mensaje :

Có o de Prom oción Incorrecto!

Si el código ingresado es correcto se dirylayará el nombre del módulo actual

asignado a la misma.

b) Sehcciorutúo b prcnoción dede el üsado de lxomocionss
En la caja de texto del código de la promoción, presionando la tecla F3, apareceni

una lisa de las promociones "Activa§' de la carrera, asi como se mue§ra en la

siguiente figura:

EsLudiaatás PEotnoción llodulos Paralelos R6pori6e cRrr6reá 5i3t 3:01i35 Fln
llenteni¡rieDto de Parai¿.Lo

CorrasponciiGEte a:

Pro¡Dc

rÉdulo act

cio!¡Bs Ac! ivas
ProttFción llóduIo Actual Descr jpción Hóctulo

967 §0 o1 r1ácDica,. d6 xrprGsión or(1.

Datos Parale

Nra$

Prof,e
Eor¿

cupo 0 Ia6cEitos 0

AyudantE

Fecha rn1cio
FEcha fr¡

dd/ nm./ aa

IÍud dd l¡rurlo d.¡ Sltltl¡ SCEH P¡9.7-t
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En €se liú¿do se prescnts el código y el módulo actual de las promociones

activas de la ca¡rera. Ublquese en la promoción descada con las teclas

direccionales, y luego presione !a tecla Enter para indicar qu€ acepta el código de

la promoción.

Se dirylayani el nombre del módulo actual asignado a la promoción

seleccionada.

2. Edltar los datos del nuevo paralelo

In¡pese un número de paralelo que no exi*d

qS! ingr"r, un nunero de paralelo que ld etiste el si*ema asurni rá qp desea

mod¡ car los da¡os de este ¡alelo

Ud. puede moverse a t¡avés de las cajas de texto con la tecla Tab y editar los

datos del nuevo paralelo en las cajas de texto corropondientes.

3, Grabar losdaúos

Para grabar los datos del nuevo móó¡lo colóquese sobre el botón <Ingremr> y:

. prosione la tocla Enter, o

. presione la letra I, o

. haga clic sobre el botón

7.I.2 ELIMINANDO O MODIFICANDO DATOS DE PARALELOS

Pa¡a eliminar un paralelo o modifica¡ los datos debe hacer los §guientes pasos:

1. Accesar a Ia pronoción

2. Accesar al paralelo

3. Editr los datos del paralelo
,1. Grabar I¡s modif caciones o diminar al parddo

Iarud dd Ururlo dd 8Hxn. SCCH P¡9. ,. t

1. Accesar a la promoción
Pa¡a accesar a la promoción sobre la cual desea elimina¡ o modifica¡ los datos un

paralelo perteneciente al módulo actual de ésa, puede hacerlo de dos formas

a) Ingasarzdo el código de la prcmoción
b) kleccionaado la ptntoción dede el üsado de y»otttociones



a) Ingrcmndo al código de la ¡rerncion
Ingrese en la caja de texto de Ia promoción, el códigt'r.

Si la promoción ingresada tiene un estado "Inactivo"

siguiente mensaje:

el si$ema prssonta el

Promoción lnactival No se estfut dictmdo módulos en ella"

Si el código ingresado es incorrecto, el sisema presenla el siguiente mensa-¡e

Có o de Prom oción Incorrectol

Si el código ingremdo es correcto se diplayaní el nonrbre del mridulo autual

asignado a la misna.

2. Sehccionanáo h pomoción deda sl l¡sado de ptonncione"r

En la caja de texto del código de la promoción, presionando la tecla F3, aparecera

una liú¿ de los promociones "Activa§' de la carrera,

En e$e li$ado se presenta el código y el módulo actual de las promociones

activas de la carrera. Ubiquese en la promoción deseada con las teclas

direccionales, y luego presione la tecla Enter para indicar que acepta el código de

la promoción.

2. Acc.esar al paralelo
Para accesa¡ al paralelo al cual desea eliminar o modificar
hacerlo de dos formas

a) Ingrcsando el núre¡r¡ del pmbb
b) Seleccionando elparabb dede ol l¡stado de pralelo"r

los datos. puede

a) Ingresando el núrnoro del pmlelo
Ingrese en la caja de texto Número, el número del paralelo.

Opdonr d.l I.nú P¡r.l.lo

IñuC d.l lhurlo .l Sbfrrn¡ ScEH P.9, ?- 6

Se displayará el nombre de I módulo actual asignado a la promoción

seleccionada.
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s Debe ifig?esd.r ufi núnero eristente de paralelo, ya que si ingresa ud nunero que

no etiste el sistema asume desea i resar un ñueto ralelo con este fiumero

Una vez aooesado al paralelo, se presontarán los datos del misno

2. &lecclotatdo elpmlab TeMa el lisado de pmlalos
En la caja de texto del número del paralelo, presionando la tecla F5, aparecerá

una lista de los paralelos qus pertenec€n al módrlo aot¡al de la promoción

previamente ingresada.

En este li$ado se presente el número del paralelo, el profesor a§gnado y el

hora¡io. Ubiquese en el paralelo deseado con las teclas direccionales, y luego

presione la tecla Enter pa¡a indicar que acopta el número de paralelo.

IEtudiar¡toc Proúocióa ¡Sduloc D¡r¡l6los Reportes c¿rrsr¡, §ist 3101:35 pe
l{ánte¡i¡iiebto dá Pare.le 10

corEalpor¡di.a¡ta ¿l

I

I

DroEcióñ

tlódulo Ac!u¿¡.

96r

aOOl TócDlc¡s d. Erpr.rló¡¡ oEal y ¡¡crit

D¡to§ D¡raI§lol opcioaaE

Niúbro 01 <I¡grec¡r>

Drofetor
Bor¡rio

Cupo

It¡g. R¡f¡óI guev¡!¡
o?hoo - ogboo
30 InscE.itos O

<xodif icar>

Ayud¡nts C¡rl§r Loltroy < E I -tmi rr¡r >

Decha rnici.o
tech¡ f i¡r

70¡03/96 ad,/¡ory'a¡
01/04/95 .ld/ñry'¡¡ <C¡Dcs Iar>

3. Edltar los datos del paralelo
Edite los datos si desea realiza¡ modificaciones al paralelo.

Lf d. puede moverse a través de las cajas de texto con la tecla Tab y modificar los

datos del paralelo.

f uC d.l Ururlo dd §tstrtlr SCEtl P.g. 7- C

Una vez accemdo al paralelo, se presentarán los datos del mi-vno en cada caja de

texto correpondiente, asi como se mue$ra en la frgura:
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4. Grabar las modlflc¡clones o ellminar los d¡tos del prralelo
Para grabar las modificaciones realizadas colóquese sobre el botón <Modiñca¡>

v:
. presisne la tecla Enter, o

e presione la letra M, o
. haga clic sobre el botón

Para eliminar un paralelo colóquese sobre el botón <Eliminar> y:

. presione la tecla Enter, o

. presione la let¡a E, o

. haga clic sobre el botón

Si está babajando en un ambiente muttius.¡ario, el siúema intentará bloquear el

regi$ro del paralelo antes de rcaliza¡ la modificación o eliminaoión del paralelo.

Si no es posible bloquear el registro y se deseaba modificar, el sisema presentará

el siguiente mensaje:

No se pudo bloquear registro. No se realizó modificación

Si no es posible bloquear ol regiúro y se deseaba elimina¡, el siúema presentará

el siguiente meneje:

do bl stro. No se realüó eliminación !o8e er

ESo srgnifica que otro usra¡io ha bloqueado el registro. LId. puede eryerar unos

segundos e intentar repetir la aooión deseada.

I*ud dd Ururlo d.l 8btÍt. 8CEü P¡9. ,.,

@Poro qrc pueda eliminar un paruJelo el numero de esfudiantes inscritos debe ser 0



CAPITULO 8
OPCIONES DEL A,IENU REPORTES.

y' Generar un reporte de estudiar¡tes
y' Generar un listado de asistencias
y' Generar un reporte control de notas
r' Generar un reporte de estudiar¡tes reprobados
y' Generar un reporte de paralelos
y' Generar un reporte de pagos
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8. OPGIONES DEL MENU REPORTES

La b¿rra de monú, contiene como uno de srs menús a *REPORIES". Pa¡a oonocer

la-* opciones que oontiene ese menú :

. presione las teclas AIt + & o

. haga clic sobre eúe menú.

La figura muesra el menú del menú *RPORTES":

EE¿ud1aDteg lrouoción Ilodulos Paralelos RePortec c¡rra¡ils sj.st 3:01:35 Pnt

IIIrIIrII

EEtudi¡ntcE
As i itsac i¡¡
Control ds Notaa
Reprob¡doa
D¡!¡IeIot
Bi¡tori¡ Notas
P¡gos

I

6icteÉ¡ de CoatEol d. Educ¡ci.óD lloalul¡r

A¡¡¡.IÍSIS DE EODORTE DE I<ICRCOXP

Las opoiones que presenta el menú de es.udiantes son:

ESTIIDIANTES

ASISTENCIAS

Esta opción permite imprimir un liS.ado de asisencias

CONTROL DE NOTAS

Esta opción permite presentar por pantalla o imprimir un r€porte de las notas

que los esudia¡tes ha¡l obtenido en el módulo en que se encuentran

registrados.

Ialiual d.l Uruarlo drl sbtefiá§CE¡l P.9.8.1

Esta opción permite presentar por pantalla o imprimir un reporte de los

esudiantes que se encuentra¡ regi$rados en un módulo actual.

F EE



Opcloni dC Iirú RrportB

BXPROBADOS

Es{a opción permite presentar por pantalla o imprimir un reporte de [os

e§udiurtes que han reprobado un determinado módr¡lo,

PAL{LELOS

Esa opción permite presentar por pantalla o rmprimir un repoile de los

paralelos que se han ingresado para los módulos actuales.

EISTORIA NOTAS

Esta opción permite presentar por pantalla o imprimir un reporte de los nt¡tas

que ha obtenido un estudiante en todos los módulos en la cuales ha cursado.

PAGOS

E§a opción permite presentar por pantalla o imprimir un reporte de los pagos

efectuados por los estudiantes por el regiúro a un módulo.

IanuC dd Urul.lo dd Sblxn. §CEX P.¡. B .2
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8.1 CENERAR UA' RErcRTE DE ESTUDIANTES

Pa¡a realizar éso, hay que escoger la opción *ESTIIDIANTE§" del menú

"REPoRTES". Presione las teclas Alt + B, para ir al marú *RErontts " y:

. presione la letr¿ E ó
o seleccione del menú la opción "ESTUDIANTES" y presione la tecla Enter

Aparecerá la ventana tifulada "Reporúe de F^*udlantes' como se mu€sra a

continuación :

Estudir¡t6s Pro!§ción oduIoa Paralcloa Rsport6! CarrBrat sirt 3 :01:35 Frl
R6porte de Ectudiante

PEo¡Dc ión- Hódulo :

951 -UTE X! RrC€ BISTCOS I

II

Paralél§- Hor¡rio -Profesor:

01-0?h30 - 09h3o-ADl. EdgaE ttEe¡ra
02-20b00 - 22hoo-Anl. f,a¡iR¡ vi.II.gaE DBI

lgégura6G dc coloc¡r ptpa¡ lañállo s¿andar

opc ionrs:

<I¡!pra6oEa> <PaEt.alIa > <cance¡¡r >

Pr63ioDé <8NTER> Dara acé¡r¿ir 6alección

Este reporte li$¿ a los eú.¡diu¡tes que se encuentran registados en un

detcrminado módulo y número de paralelo.

Para generar el reporte se debe realiza¡ los siguientes pasos:

1. Selecciorar módulo

2. Seleccionar núEcro de paralelo

3. Inprlmir o presentár por pantalla d r€porte

l, §elec*lon¡r módulo
Se selecciona un módulo de la liS¿ que se presenta, presionando la tecla Enter
sobre el módr¡lo deseado

I'lud d.r Uruüto dc Affi- sCE[ Prr. 8 .3
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2. §elecclonar númoro de paralelo

Una vez que se ha seleccionado el módulo, se po&tí seleccionar el paralelo de

donde se dcsean elegir los e*udiantes para el reporte,

3, [nprlnlr o presenter por pantella el re¡rcrte

Se selecciona el botón <Impresora> en caso de que se desea imprimir el reporte.

Se selecciona el botón <Pant¿ll» en caso de que se desee visJalizar el reporte

por pantalla.

GSi 
"tigiA 

imprimir el repo?te, d.segurese que la lmprextra esté llsta

X u.l d.l Utu lo d.l shtün. §CEfr{ Plg.8-4



Opclon¡ dd Xmú R üPo.tü

8.2 AEN ERAR UN L'STADO DE AS'S7E'VC'AS

Para realiza¡ é*o. hay gue escoger la opción "AsIsTENClAs" del menú
*RE?oRIES", Presione las teclas Alt + R, para ir al menú *RnPoRTEs " y:

. presion€ la let¡a A ó

. seleccione del menú la opción "AsIsTENcIAs" y presione la tecla Enter

Apareccrá la ventana tih¡lada "Llstado de AdsüEncias' como s€ muesüa a

continuación :

|roduloÉ ParaIéloB Reporl6s cirr6ras §ist 3¡01rrS Fnl
!i.gt.rdo dé AsisteDci

PEomc ión-¡{óduIo :

951 -!r¡rL lTARtCs B^STCOS

PüEaIÉlo- gorario -Profésor:

01-0?h30 - 09h30-lt1l. Edgar tbrcira I

02-20h00 - 22h00-.i,r¡I. t(a!it¡a v¡ll6gaE DéII

.ascaúr.ra d. colocar pep6l taraño 8t,.¡darr

opciones:

<ntrFr6sora> <c¡ncE lar >
I

I

Pr6Ej.one <EHTEF> Fara ac6Fter a4laccjón

Este reporte o lis¿do, tiene un formato detem¡inado para el control de las

asi$.encias de los e$udiantes por parte de los profesores.

Para generar el reporte se debe realizar los siguientes pasos:

l. Sdeccionar módulo

a Seleccionar número de paralelo

3. Imprimir el listado

1. Selecclonar mridulo
Se selecciona un módulo de la liÉa que s€ pressnta, presionando la tecla Enter

sobre el módulo deseado

Iüutl dd Uruülo dal §btÍ'ri SCEM P .8.6
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2. Selec*lonar núrrero de parrlelo
Una vez que se ha ssleccionado el módulo, se podná seleccionar el paralelo de

donde ss desean elegir los esudiantes para el lisado de asise¡rcias.

3. Imprtmtr el ll$ado
Se selecciona el botón <lmpresor» para imprimir el reporte.

asi nt¡ iói rimir el rte, rese lai resora esté lista.

I u.l dd U¡ürlo .t.l Stsiürr. SCE¡l P{. I .6
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E3 AENERAR UN REFORTECONTROL DEATOTAS

Para realiear éSo, hay que escoger la opción "CONTROL DE NoTAs " del menú

'REPoRTB§". Presione las teclas Alt + & para ir al menú *REroRre§ " y:

r presione la letra C ó
. seleccione del menú la opción "CONIRoL DE NoTAs" y presione la tecla

Enter

EstudiantsB ProrEoc.ión üodi,¡1oB ParaIáloa R6Fgrtas Carreras Éi-<t 3i01;15 pF
Reporle coEcrol dá Notas--

Promoc i.ón-I{odulo i

951 -url TTARIOS BASICG I

I

Para.¡,a.lo- Eorar ic -Profescr:

01-07h30 - 09h30-.f,!I. Edgar !{orcira
O?-20h00 - 22h00-4r1. l(ar ina villagás De.l

.Laguroso ds co¡gcar prpll t&Ello ste¡der

opcionag i

<&¡r6soEa> <P¡trla.lla > <cancé]ar >

Présiona <ElflfER> Fara ¡c6Ftar se.Iscción

ESe reporte presenta las notas obtenidas por los e$udiantes regisrados en un

determinadr"¡ módulo y número de paralelo.

Para generar el reporte se debe realizar los siguientes pasos:

1. Sdeccionar módulo

2. Seleccionar núDero de peralelo

3. Imprimir o pr€sentar por pantalla d r€porte

1. §eleccionar mrídulo

Se selecciona un módulo de la liSa qu6 se presenta, presionando la tecla Enter

sobreel médulodeseado

IÚul dd Utuflo d.l sbtüre SCE¡l P{.8.,

Aparecerá la ventana titulada "Reporte Control de Notas" como se muesra a

continuación :
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2. §elecclonar número de paralelo

Una vez que se ha seleccionado el móú¡lo, se podrá seleccionar el paralelo de

donde se desean elegir los es¡diantes para el reporte cont¡ol de not¡s.

3. Imprlmir o presentar ¡rcr pantallr el reporte
Se selecciona el botón <Impresor» para imprimir el repofte.

Se seleccion¿ el botón <Purt¿ll» en caso de que se desee visJalizar el repoñe

por purtalla.

@si 
"r¡

iói rimi r el re rte, ase lai resora esté lista.

I lurl d.l U3uúlo d.l S SCEU P.e.I .8



Opcloñr dal ¡lcno Rrpo]tB

8,4 OENERAR UI.' RErcRTE DE ESTUD//ANTES REPROEADOS

Para realizar éúo, hay que escoger la opción *REPROBADO§" del menú
*REPoRTES", Pre§one las teclas Alt + Il para ir al menú *RPoRrEs " y:

. presione la letra R o
e ssleccione del menú la opción "REPROBADOS" y pre§one la tecla Enter

Apareceni Ia ventana titulada "Reporte de E*udlantes Reprobados" como se

mueúra a continuacion :

Estudi¡ltes Prolloció¡t ¡lodulos P¡ráIé106 R6portc! Carrar¡s 8i6t 3:01:35 pm

Report€ de Estüdientss RspEobado

P r otÉc ió n- I,b du 1o i

I 951 -pRr{ctPfo§ DE PRoGRA.lrf,CrC§ 
',OGrC¡.I 961 -rutrD ,cNIlos DE ,,DxrNrsrR crcN

^sngula8a 
dB coloc¿E prpéI le¡ño standar

opciotr66 ¡

<I-uprscoEa> <PantaII¿ > <Cartce Iar >

PrcGioD6 <trIf,¡ER> pare acap¡er rclácción

ES.e reporte muedra a todos los esudiantes que reprobaron un determinado

móú¡lo, agrupados ésos por el paralelo en que se regisraron cuando cursaron

dicho módulo.

Para generar el reporte se debe realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar ¡ródulo
2" Inprinlr o prcs€ütlr por pantalla d rep orte

l. Selecclonar módulo
Se selecciona un módulo de la li$a que se presont¡" presionando Ia tecla Enter

sobre el módulo deseado

Imud dül Uruülo dC Sttfltrr SCE ll P.l.8.e
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2, Irnprlmlr o presentar por pantalla el reporte
Se selecciona el botón <Impresora> para imprimir el reporte.

Se selecciona el botón <Pantall» en c&so de que se desee vis.lalizar el reporte

por pantalla.

GSi 
"ligió 

i*primir el reporte, asegúrese que la impresora esté li sta.

Irrual dC U.udo ód SEima §CCr P.t.8 .10
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8,5 AENERAR U'.' RErcRTE DE PARALELOS

Para realizar éSo, hay que escoger la opción *PARALELoS" del menú

"RnPoRTEs". Presione las teclas Alt + g para ir al menú *nEFonTEs " y:

. prG§ion€ la letra P o
r soleccione del menú la opción "PaRaLELos" y presione la tecla Enter

Apareceni la ventana titulada "Reporte de Paralelos" como se mues¡a a

continuación :

Estudi.¡L.s ProEoción t{oduIoG PaEalqIoÉ ¡6For¿6s caEEsra6 ai6t 3r01;35 pi1

IIII Ir ¡t ¡l ltltI T I ITI¡
Raporte d. Paralclor

Ar.$lr¿sc de co¡oEa! pap¿.I te¡tlo Standrr

orcioaee:

<I-üprssora> <Pa¡lalla > <ga¡¡cslar > I

ESa reporte mued¡a información de los todos los paralelos que se han ingresado

para los móúrlos acfuales,

Seleccione el botón <Impresora> para imprimir el reporte.

Seleccione el botón <Pantall» en c&so de que se desee vizualizar el reporte por

pantalla,

@Si 
"tigio 

imprimir ei reporte, asegúrese qte la impresora esté lista.

IanuC dd UsuÍlo drl §l3türa SCE¡l P80. 8 .ll
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E.6 CE¡'ERAR UN REPORTE DE 
'í'§TOR'A 

DE'''O7AS

Para realizar éSo, hay que escoger la opción *msToRlA NoTAs" del menÚ

"RtroRTEs". Presione las teclas Alt + R, para ir al menÚ *REPoRTES " y:

. presione la letraH o

. seleccione del menú la opción "HIsToRlA N0TAS" y presione la tecla

Enter

Aparecerá la ventana titulada "Reporte Historla de Notas' como sc muestra a

continuación:

Estudianté6 Pro¡réció¡ Hoduloa Paralélos Psportás qar!ar4s Fist 3in1:15 !¡

Reporta EiaEori¡ dÉ No

Da¿os Estudiant6:

xaer.icul¡ rere
Ngrürc

A6sgn¡rese de colocar papel ¿á¡íállo s!¡ndar,

<xqEBgora> <Pa¡ta¡la > <gaDcalar>

Este reporte muesra las notas quc ha obtenido un estudiante en todos los módulos

en las cuales ha cursado y el promedio general, Presenta t¿mbién si el e$udiante

reprobó o no el módulo.

Para generar el reporte se debe realizar los §guientes pasos:

l. Accesar el est¡diante

2. Imprimir o pr€sentrr por pantalla el reporte

1, Accesar ¡l estudlante
Pa¡a accesar al estudiante puede hacerlo de dos formas:

a) Ingresando el ratmerc de matricula del e§udiante
b) Sebccioturdo deile el l¡sado de esudiantes

Ianual d!¡ Ururlo drl Sbtüña SCE¡l Prg.8 .12
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a) Ingrcnrdo el núrs¡e de rutrícub del e*tdia¡ta
Para accesü al esudia¡rte escriba el número de mal¡ícula del misno.

Si el número de matrícula no pertenece a un esudiante de la ca¡rera, se

dirylayará el siguiente mensaje de error:

El estudimte no pertonece a la orrera

Si el número de matricula e§á escrito incorectamente, se dirylayará el mensaje

de enor:

9ro de matrlcula no existe

Si el número de matricula que ud. escribió es correcto, y el esudiante ya ha

cursado módrlos anteriormente se dirylayaní el nombre del misno.

b) Sebcciorutdo dede el haado de eodia*es
En la caja de texto del número de matrículq presionando la tecla Fl, aparecerá

una lista de los e$¡diantes ordenada alfabéticamente. En este li$ado aparecen los

apellidos y nombres del e§udiante y €l número de mat¡icula del mismo. Ud.

puedc ubicarse en el eú¡diante al cual desea imprimide el reporte:

r escribiendo las primeras let¡as de I apellido ó
. con las teclas direccionales,

luego presione la tecla Enter para indicar que acepta el número de mat¡ícula del

esudia¡te.

@Poro sali r sin tar el número de matricula resione la tecla Esc.

Una vez aceptado el estudia¡rte, ol siúema verifica que haya cursado módulos

anteriormente-

2, Lnprfunir o prespntar por pantalla el reporte
Se selecciona el botón <Impresora> para imprimir el reporte.

Se selecciona el botón <Pantalla> en caso de que se desee vizualizar el reporte

por pantalla.

@l ^t, to lmpnmtf et re rte, re§É lai resora esté li sta,

I udd urlo SCEX P.g. I . 13
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8.7 AENERAR UN REFORTEOEPAOOS

Para realizar é*o, hay que escoger la opción "PAGos " del menú *REPoRrEs".

presione las teclas Alt + R, para ir al menú *REPoRrEs " y:

. prcsione la letra G ó

. seleccione del menú la opción *PAcos" y prcsione la tecla Entsr

Aparecení la ve¡rt¡na tih¡lada "Reporte de Pagosn como se muestra a

continuación :

Estudialt.s ProrDc.ión xodulos Pqral!Ios RéportlE CaEréraa §ist 3:01r35 pm
rta de Plgo

ProEEc iótr-hduIo :

951 -I TE,ITARIOS EASICOS
I

I

Par¡Iélo- gorelio -PEofegor;

01-O?h30 - 09h3O-it¡1. Edgar ,sr.¡,ra
02-20b00 - 22h00-.i,n1.. .xari.nü vill.gas D6l

IBáEur6s. ds coloc¡r papal t&año gtr¡d¡r

opcioDÉs:

<@resora> <Par¡tatla > <CancéI¡r > |

PEcsioEo <XlIfER> pard rceDt.EE Brlocción

Este reporte presenta información sobre los pagos efectuados por los estudiantes

quc se regi*raron en un determinado módulo y número de paralelo.

Para generar el reporte se debe realizar los siguientes pasos:

l. Selerclonar nódulo
2. Sdeccionar núncro de paralelo

3. Imprinir o prc§€nt r por pantalla el reporte

1. §elecclon¡r módulo
Se selecciona un módulo de l¿ li$.a que se presents, presionando la tecla Enter

sobre el módulo deseado

InuC dcl U¡u-to t d §btrn. SCEí Prg.8 - 14
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2. §elec'cionar número de paralelo

Una vez que se ha seleccionado el módulo. se podra seleccionar el paralelo de

donde se desean elegir los esudiantes a los cuales se les desea revisar la

información de pagos.

3, Imprlmtr o presentar por pantaua el reporte
§e selecciona el botón <Impresora> para imprimir el reporte.

Se selccciona el botón <Pantall» en caso de que se desee vis¡alizar el reporte

por pantalla.

w Si eligió imprimir el reporte, asegúrese que la impresotd. esté lista

Itrud drl t ¡uúlo dC Sbtü1. scEr Pr!.8 - 16



CAflTULO 9
OPCIONE§ DEL MENU CARRERAS.

r' Sebcclonar una carrera
{ Crear nuevas carreras y modlflcar el nombre de

una exlstelüe



OPdonr drl Lür¡ C¡r.r

La figura muesra las opciones del menú " cARIuR{s*:

Egtudi¡¡tse Pronoción t'¡o.tulos Dar¡¡elos Reportes C¿rrer¡a Ais¿ {r04:24 p}fl

I 86lscc¡ón dé carrere i

¡.lant É n¡-d-iE nEo

I-II 'T I ¡IIIIT Ilr r. ll I Ir--
Si¡terí¡ dr Co[trol dc Dcluc¡cioD llodu]¡r

T.II¡¡ISI§ DE SODORIE DE I{ICREOT.IP

Las opciones que presenta el menú " CARRERAS" son:

SELECCION DB CARRJRA

Eda opción permite seleccionar o cambiar la carrera de trabaj o del siSema.

MANTE}IIMIENTO

Esta opción permite crear nuevas oarreras y modificar el nombre de carreras ya

exi$entes.

I,luC d.l Uturlo d.l thlrtttEH Pr0,¡-l

9. OPCIONES DEL MENU CARRERAS.
La barra de menú, contiene como uno de s¡s menús a *CARRER-AS". Para conocer

la-s opciones que oontiene ese menú :

o pre§one las teclas Alt + C, o

' haga olic sobre ese menú.

F
I
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U SflACC'O'YAR UNA CARRERA

Pa¡¿ realizar éSo, hay que escoger la opción "SELECCIoN DE CARRERA " del

menú *CARRERAS". Presions las teclas Alt + C, para ir al mcnú *CARRERÁS " y:

. presions la let¡a S ó

. seleccione del menú la opción "SELECCCION DE CARRERA" y presione la

tecla Enter

Aparecerá una li§¿ tifulada "§elec+lón de Carrera" como so mueúra a

continuación :

Eút-udiart.r Promció¡ ,SduLoB P_¡lalrlor B.por¿6s garrür¡! silt 4r0{r24 p¡r

-III 

I¡ TI I I ¡¡ ¡!+! !-!'r!¡-¡!-¡ L¡ I
Eisl.rn¡ dá colirol d6 Educ¡ciótr lbdul¡r

ANAIIAIB DE AOPOFTE DE IICFd]OHP
¡eccióE de carrer

A¡el.isis d6 Soporte d6 l{icrgcoa|P
Progrrñador cu AEalisi.r d. §isl.ua
sácra!¡!irdo ff6cuci.vo dú §iÉtab¡a I

Para sclecciona¡ la carrera con la cual desea trabajar -sobre la cual desea realizw
todos los acciones diryonibles en el siSema- puede hacerlo de dos formas;

r Deryft2ese sobre la lista con las teclas direccionales para colocarse sobre

la carera deseada y presione la tecla Enter o
. Ha¡ia clic sobre el nombre de la carrera

Recuerde, que todas las acciones que realizani en el sisema se basará solo en

datos o información que corresponde a la carrera. Por ejemplo: si ud. quiere

trabajar sobre los estudiantes, será con aquellos que pertenezcan a la carrera; si

quiere crear una promoción se creará para la carrera elegida, etc,.

Imud d.l Ururle d.l 8HrÍ r SCEH F.g, ¡ .2



opdonr d.l ll.nú Cffr.rc

Aparecera la ventana titulada "Mantenlmlento de Carreras' como se muestra a

continuación:

Estudi¡htÉs PEollocjó¡ lodulaB Para16IoB E6port€a garrára! Ei6t 4:04;2{ Flr
l.laÁteDinieDto de CarEer

Datos C¡rrárá:

código

xoúrÉ

Dir6ctgr io

UltilE PEomc.

oFcionás:

<cr6.rr> <Ibdifica¡> <ca¡cóIar> I

f6 - ¿igtado de carrlra.g

Ya en e$a ventana ud. podrá crear nuevos ca¡Teras o modifica¡ el nombre de una
carrere exi$ente.

Para mlir de e$a ventana presione el botón <Cancelar> o presione la tecla Esc

9.2.T CREANDO NUEVAS CARRERAS

Para crear una nuev& ca¡rera se deben realizar los siguientes pasos:

1. Editff los datos de la nuev¡ carrera
2. Gr¡b¡r los d¡tos

Irlual d.l Ururlo dd 8HIn. §CEll Prg. e -t

5.2 CREAR NUALAS CARREI?AS Y MODIFICAR EL NOMERE DE
UNA AOSTENTE

Para realiza¡ éSo, hay que escoger la opción *MANIB.¡IMIENTO" del menú
*cARRm,As ". Presione las teclas Alt + C, para ir al menú *c.lRBJR.es " y :

. presionelaletraM ó

. seleccione del menú la opción "MANIENIMID\ITO" y presione la tecla

Enter

I
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l. Editar los datos de la nueva carrert
Ingrese un código de carrera que no exiSa (el código de la carrera consise de una

letra).

GSi ingr"ro un código de carrera que ld existe el si stema a*mi ra que desea

modiJicar los datos de esta caffera

Ud. puode moverse a t¡avés de las cajas de texto con la tecla Tab y editar los

datos de la nueva carrera.

v Es obli no ud. in rese el nombre el di rectorio ra la nueva carrera.

E¡r caso de que ud. no in€iresara el nombre, en el momento de aceptar crear la

carrera, el sistema presentará e I siguiente mensaje:

lngrese el nombre de l¿ nueva carrer&..

y un menseje similar aparecerá si no ingresa el directorio para la nueva carrera.

2. Gr¡bar los d¡tos
Para grabar los datos de la nueva carrera colóquess sobre el botón <*ear> y:

. pfesione la tecla Enter, o

. hoge clic sobre el botón

Si el directorio que ud. ingreso ya exi$e, el sistema presenta el siguiente mensaje:

F¡ror; Nombre de Directorio existe

y no permitirá la creación de la ca¡rera.

ImuC d.l Uru*lo d.l SHllre SCEH Prg.0.a



9.2.2 MODIFICAI§DO EL NOMBRE DE I-TNA CARRERA

Para modificar el nombre de ca¡rera se deben realizw los siguientes pasos:

1. Accesor a l¡ carraa
2. Editr nombre

3. Grab¡r nodiñcaclón

l. Ac'c.esar a la c¡rrera
Para accesar a la carrera puede hacerlo de dos formas:

a) Ingnnrdo el código de b canem
b) Selecciorwdo deile el lisado de carrctas

a) Ingrenndo el código da la canem
Para accesa¡ a la ca¡rera escriba el código de la misna.

@*¡n ingresar un código eri stente de carrerq la que si ln1resa un código que no

ei! ste el si stema a§¿me desea crear u¡la. nteyo ralelo con este t2ufiero

Una vez accesado a la ca¡rera, se presontarán los datos de la misna.

b) Selacciomndo dede el lisado de canems
En la caja de texto del código de la carrera, presionando la tecla F6, aparecerá

una lista de los carreras gue conforman el si*ema educacional, tal como se

muesra en la figura:

EEtuclj.¡ntée Prohoción Lodulos Pa!aIeIoE Reportes Cerrérai sist 4r04:2/¡ prl
üanLérlilltiétrto dE c¿rrer

Datoa Carr€ra r

I

I

f-Liat¡do de C¡r r ¡ r¡¡------------l
lA¡¿Ii.EiE dé soporte dé tlicrocorlp al
lPrográDedor é[ ]nalleie de giEt.$a pl
lsecretarl¡do Ej9c.s¡Er, IúforrE¡crO¡ slqEaE6r, AcEptaE <EEc> gal ir-___J

I

I

Opc ioLeE

<Crear> <l¡oalit ¡c¿r> <c¡ncÉI¡r¡ I

E5 - I..ieLádo d9 cerrgres

Opclqn- d¡l Imo C .[.

Irrud d . sCE¡l Pü. e .ü
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NolarEe
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E¡r ese li$ado aparece el código y nombre de las carreras. Ud. puede ubicarse en

la ca¡rera a la cual desea modificarle s¡ nombre con las teclas direccionales, y

luego presione la tecla Enter para indicar que acepte la carrera.

Una vez accesada a la carrera se dirylayani en cada caja de texto correpondiente

los datos de la carrera, asi como se muesra en la figura:

EBtudiaDtas PromcióD ttodu-los Paral6loB Bopo!taa c¡rroraB §iBt ¡¡:O4:2{ pm

tlanteEiñisDto d6 Carrér

DatoE carléra:

códiqo 5

tfoúrr Sccratariado ljÉc¿. s ist.InfoEdacióa

DiréctoEio AECR¡If,R

UIt¡ñ. ProÍFc, 961

opc ionee:

{cr6sri <}aod it icer> <c¡nc6ler> |

@R"crerde grc sólo se podrá modi./icar como único dato de la carrera el nomb¡a

Si esri trabajando en un ambiente multius¡ario, el siS.ema intentará bloquear el

regi$ro de la ca¡rera a¡rtes de guarda el cambio. Si no es posible bloquear el

registro el siítema presentará el siguiente menmje:

I UC d.l Ururlo dd thiln¡ §CES P¡g. I -ü

2, Editar nombre
Ud. puede moyerse I través de las cajas de texto con la tecla Tab y modifrcar el

nombre de la carrera.

3. G¡aber modificaclón
Para grabar las modificación realizada colóquose sobre el botón <Modificar> y:

. presione la tecla Enter, o

. ha9a clic sobre el botón
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o8e No se realüó modificación

e$o significa que otro usuario ha bloqueado el r€giúro. Ud. puede eryerar uno§

segundos e intentar modiftca¡.

I.nuC dd Ururlo d.l Sbfrir¡ 8CEÍ P.g. 0 -,
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OPCIONES DEL A,IE,IU S§IET¿AS.

r' lngresar nuevas claves y modlflcar ya exlstentes.



OFdona d.l l.rr¡ 3Eamt

IO. OPCIONES DEL MENU SISTEMAS.
La b¡nr do monú, oontiene oomo uno de sus monús ¡ *slsf (Sistem¡s). Parr

conocer l¡s opciones que codiene estc md :

o prciono hs t*hs Afr + C, o

. hrgr o[c sobrs ste m-ni.

¡r¿uatl¡ltar 9roúclóD I$atulor D¡rals¡o¡ ¡apor¿Eg C¡lror¡r gI¡t {:O{r24 plr

acarc¡ da BCEll...
cl¡va
s¡¡lÉ ALBrt{

I

-

III
II-!

li3t.ü¡ d. CoaErol d. lCuc¡.ióa ¡5dul.r

AICRIITiIA.DO IJDC. gIgT. D'IORIIICIóN

Estr opción nos peruite sü dd sistmr

I* opciones quepreoú dmeiui " SIST" sou

ACTRCADf, SCTM

CI,AVB

Esh opción nos permito iqgresr o modifcr cl¡ves"

I¡¡rurl d.l l¡¡.rlo dal SCEI P.l. l0 . I

Ie ñgun mestsa hs opciooes dd meoÍ¡ ' SIIIT-:

Esta opción tros prosetrta unr pantalla donde podemos ootrocer informaoión

sobre d sistem¡ SCEM.

SALIN

I

t-

a



Opdo¡r dal I.nú 3ts.m-

,0., ,túoREsAR NUAjAS Ct^yES Y MODiFICAR vA eíSrE ú7ES.

Pr¡ rsCizu ósto, hry que oscoger h opción " clállE- dd nmú ' SIST-:

r Presionetrstechs¡[+§prrhrlmenir'sfsfypresionelaletrrC, o

o Sdeosiono dd meoú h opción 'cl,r{vE- y predone h tocla Enter.

Erlqdir¡gsr ?EoEsiótr Édulo. Par.loloc leportc! C.rrc!¡! Eitt 4rO4¡2{ ,ü!

l§arsr da ¡cul. . .

c lrvrg.LiE r.!I+!¡l

EI"T
ai!¿.ü¡ d. co¡trol d. t¿r¡c¡c¡ó¡ tbdul.r

A¡{AT,1816 DI EOPOiE DI 
'IICNOCOIE

IagEato
¡bdit iclr io¡./ E I i!,i¡.c io¡

I(I.LIINGRE§O DE NUEVA§ CLAVE§

§i dcse¡ ingresrr nuevrs cl¡ves cscojr dcl menú "Cl¿try h opción 'INGRESO'

v:

o presione h teola Eder o

r pcsiorehlárl

Aparecerá la ventana titulada "Ingrcro dc Cl¡vc" como se muestr¡ a

continurcióu

I.nü¡l d.l l¡ü.rlo d.l 85.mr SCtI P.g. l0 .2

Aprrocerú otro mctrú cou hs opoiouos aNmEso- y "MoDIFIC^SIoN/

ELIMINACIOIfl, hl como se mresEr en h fgra siguicd0:



Opdon6 dal I.nl¡ slam.s

Er¿r¡di.¡¿.r ProEEión lbdulo! Palrl.lo! SgDorté! c¡lrcEa! f.ist 4¡04;24 pü

d. cl

Nr¡.v¡ C .[r¡v!

RaiDgErs! c lan c

uru¡Eio

E

-

xivÉl 1- f!d!r l.r opcioDa8

OpcioD.B:

«Ingra!¡lr <Cascala!>

Pur ia¿rxu uar n¡ervr clwe so d$ea rpdizu los aigrientes prsos:

1. Ingrcro y nfoguo dc drvc

2. Il¡ttro dc urnrrlo y §dccdóo d. úd
t. Gr¡bs drc

t Inguo y rrürgrtro dc dno
Escribr en la crje de texto lc nuevr chve y reingrese l¡ misma en la cajr de

texto donde ¡c indicr "Reingrese clavf.

La nuevr clavc y la reingresada, rparecerán coo sus carrcteres reemplazadrs por

dastaisco'*'

§i no escribe clave, el sistsme preseDtrrá el siguiente mensaje en ol momento de

ecqtr d ingreso:

Fa¡t¿ nugva clave

de merera $ no la d

Fa¡tg clave

Ianurl d.l tE¡rdo dal 85am¡ SCEI

s9

F¡e. l0 .l
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n¡d



Opdotraa d.l lano 35.mt

Si h olrve ingreeadr ya existe, d aistema prooatr d siguicate masqie:

Clane exist!

2. hgnco y §doodón drdvd &unrtto
Escrib¡ d nombrc dd ruu¡io r Eieo so le vr rúnu h n¡wr clre.
Prr¡ solocoionr¡ el uivcl dsl usurrio colóquosc aobro el monú Nivel y presiore

lr tech Entpr o h brn¡ osprcirdort. Abic¡to cl menú elijr cl nivcl part el

ustrio, rsf oomo cmesür enhfgru

tstudi¡atsE ProDció¡¡ ¡tdulgs p¡r¡Islgc BgEortgs c¡rr.lrr Eirt t¡0{r2{ ¡E

dcC

t¡uavr c¡avr r++r

lriDgra6q6 cls!¡! . rrr

Uru.r io L@lE¡

xivü I f
I
L

1- lbd¡! l¡! oDcioDar
2 - lalud., ¡taqiltEor. naportas.

crpcign.E:

<IEgrllar¡ <g¡t¡c¡Ia!>

3. Gr¡ban d¡vc
Prra grabu h clre oológcsc sobre d botó,u <Ingresu> y

o preione h tocla Eüer, o

o hrga cfic gobrodbotón

El sistsm¡ verifica¡á a¡tes de gabar que l¡¡ claves ingrosrdas sean iguales, si

no fien ut mostrá d siguieate mensqja

Clare no eB a rueva clar¡e

y no gnbuá la clwe.

I.nurl dal lhr¡flo d.l 35amr SCEI P¡9. l0.a



O9dorr d.l lanl¡ ¡¡i.mr

IO¿ MODIXICACION Y ELIMINACION DE CI,AVE§

Si desor modiñcrr o elimiurr chvcs oscojr del me¡ú *cLtI,E" h opción

"MODIFICACION/ELIMINACIOIP ),:

. prcsioue h toola Etra o
r p,rceionehlÚrM.

Aprrooorá h vsntanr ütul¡da sModlflc¡clón/Ellulnrclón tlc Clrvc¡' oomo Bc

uueste a coilin¡asióu

lstudi¿D¿ls ErgEcióB ¡bdulos P.r¡I.lot !iportc¡ Ctrrartg llst l:0{!2{ r

il is¡c ió¡./ t I iEiD¡c ió¡ d. c

ctrv" I
uruar lo

tbdificrr coo G!
R.i¡gr... cf¡rrc 

-

<rbditic.r> <l¡id!.!> <c.!salrr>

Prrmoffior o dimio[ tnrfl¡scr clrye scdá€orcclirulor sigrieatco prsos:

1. Il¡rao ¡3 ¿¡e; ¡ 6¡¡lltrcrr o ffiar
2. h¡rcro y nh¡rao dc d¡rc rod[crd¡
3. üorüñuoffi¡d¡vc

L Ingruo rh dnc r modñou o cffirr
Iagrese h cln c quo deser modiÍcu o dimftr¡r.

Si h chve ingrcs¡d¡ no eriste, d eistema preseota d mensqje

Clsr¡c de usua'io no eriste

Si h clwe esú ingresrd¡ co¡recheote se muestr d trombrs dd u¡urio.

¡ctr

opciona!:

P.e. l0 - 6



Opdonr d.l lanú 3llam-

2. Ingrtre y rúgnm dc d¡vc nodficrda
Si descr modificrr h ol¡vc existentc, ingrosc h nuevr chve en lr orja de texto

fiodiñcu como" y rdagredr a h c$r dc taúo 'Reingreso Cln e".

La nuov¡ ohvo y h roingrceeda, rparooorán ootr sut oErrotercs rcomphzadrs por

d rstcrisco "', como sGmr06úl cnh siguidefoun

lrtudir¡tls groDció¡ lÉdulo! Plra¡rloE n Fortor c!rr.ra8 silt {:0{:2{ p

f is..ió!./tIi¡.ia.sió¡ d. cI

Clwt ttCA

Utu¡Eio lqf,fl
¡Édific¡r §0¡ó rr rrr

Rlin{rcta C¡rvr r..tr

opc.iobar !

<tbdifisrr> <!l¡.EiD¡r> <Ca¡c6l,.r>

Si dese¡ crmbi¡r h cl¡ve y no ingresa l¡ nuev¡ cl¡ve modiñcrd¡, ol sistem¡

p,reseah d siguiato mns{e

Falta ingrcsr cls!.o modificsdr

de igurl formr, si no hr rcingresrdo l¡ cl¡ve modific¡da, el sistemr prcsentr un

mensqie comspondieate.

§i h cl¡vc roingrerada ro es igual r h ol¡ve Eodificrda, ol si¡tesr presentr ol

siguieúcncasrjo d momcnto de rcptu h modifiorción:

Cl¿rre ro a olwo modifioad¿tro e8

I.nurl d.l l¡¡¡..1o d.l 1I. m¡ tctl t.e. l0 . C
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§i ingresr una clrvo quo ya oxiste oomo cl¡ve modiñcrdr, el sistem¡ proeentr el

mensrjc

Clcvs modif cads ya exiete

3, Moü[croffirrdr¡c
Pn rccptu h uwr olryemodificrds prctiono d botótr <Modiñce.

Prr dimi¡ru¡¡ clrvepnsione d boton Climi¡rr>

Irru.l d.l l¡¡¡alo d.l tfimr SCEI P.!. O .7



GLOSARIO

BÁRRA DE MENU Menú principal del Ñ*e¡na Es la prinzera llnea de la pantalla,

üsta de nombrcs de ¡cn{¿s desplegables.

BLoQIIEáR Asegumr un ,etist,o arrtes de rcaliru,r una acción sobre el mi s¡p.

BOTON Objeto del lenguaje de prcgrunución. Un botón es presentodo como

un terto entre los signos de twlot ! ncnoL a la de¡echa e

izquierda tewctivaiente. Ejecata la acción que indica en ñ¿ tdto.

cArA DE TDffo Objeto del lenguaje de prcgmración. Caja o cuadro gue permite la

edición de te$o o datos.

MITAR Escribi r, ingrcsar un düo.

DI§PLAYAR Mostmr, presentar por ytttalla

IJ§TA Objeto del lenguaje de prcgrunución. hnjwzto de items desde la

ctal se puede escoger ul item

MA¡IIENIMIINTo Manipulación sobre los datos de una tabla Ingreso, nodiJicación o

eliminación de los datos de tna tabla

MENU Ele¡tento de la ba¡ru de ¡tcnú^ Elencnto gue agn¿pa a todas las

opciones relacionadas a él

Un t¡¿enú está fornudo de w rcctángulo que contiene un conjru2to

de opciones. Estas opiones son visibles cuando se abre el twntL

illo se puede escoger una de las opcioaes.

RIGI§TRO Fila de una tabla Con¡'uto de datos ele¡rcntales rclacionados

entrc sl.

TAELA hnjunto de rcgistros.


