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Manual de Usuario Sitio Web Revista/Multimedia ESPOL

I. GENERALIDADES .

I1.1. INTRODUCCION

Este manual es una guia de consulta para un usuario de cualquier nivel, ya que consta de
distintos capitulos que contienen informacion clara y concisa acerca de como operar el
Sitio Web de las unidades académicas y no académicas que pertenecen a ESPOL.

Es importante consultar este manual antes y/o durante la utilizacion del Sitio Web ya
que facilitara paso a paso el manejo de todas las funciones presentes en este.

1.2, OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es guiar a los usuarios interesados como al personal
encargado del manejo y administracion del sistema: entre los temas que detallaremos en
los capitulos tenemos a continuacion:

1. Guia para conocer ¢l entorno de Windows.

|8

Como navegar en el Sitio Web de las Unidades de la ESPOL.

(8]

Guia para manejar cada una de las opciones del Sitio Web

4. Conocer el alcance de todo el Sitio Web por medio de una explicacion detallada
¢ 1lustrada de cada una de las paginas que lo conforman.

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a todos los usuarios finales involucrados en la etapa de
operacion de la Administracion del Sitio Web.

Administrador Web: es la persona encargada de recoger toda la informacion que ha
sido proporcionada por los usuarios Administrador y Normal de una Unidad de la

ESPOL. También administra las unidades y los diferentes usuarios del sistema.

Administrador: Es la persona encargada de interactuar con el Sitio Web, puede ver
modificar, eliminar o ingresar alguna informacion referente a la Unidad que administre.

Normal: Persona encargada de una parte de la informacion de una unidad especifica.

B e o e e T el el
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1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el Sitio Web
son:

1. Conocimientos basicos de las herramientas de acceso Web.
2. Conocimientos basicos de Internet.

3. Conocimiento de los datos de la unidad a la que pertenecen.
4. Conocimientos basicos de Windows.

1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Generalidades

i Capitulo 1: Generalidades.

Capitulo 2: Explicacion de la interfaz Grafica.
| Ambiente Operacional

Capitulo 3: Requerimientos de Hardware.

Capitulo 4: Requerimientos de Software.

Operacion

Capitulo 5: Acceder al Sitio Web. ;

Capitulo 6: Como Navegar en el Sitio Web.

Capitulo 7: Paginas del Usuario Administrador Web.
| Capitulo 8: Paginas del Usuario Perteneciente a una Unidad No Académica. ;
Capitulo 9: Paginas del Usuario Perteneciente a una Unidad Académica.

Anexo

| Anexo 1: Glosario de Términos.
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1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual contiene diversas ilustraciones e instrucciones que el usuario debe seguir
paso a paso para poder manejar correctamente el Sitio Web. Ademas incluye
informacion adicional que servira para orientar al usuario sobre el correcto uso de la
computadora.

B CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de utilizar el Sitio Web, es importante que entienda las convenciones tipograficas
y los términos utilizados en el mismo.

L7L CONVENCIONES DE FORMATO DE TEXTO

Formato Tipo de Informacién
Viieta Numérica 1 | Numeracion de procedimientos paso a paso.
|
Negrita o | Términos a Resaltar por su importancia.

| Menor que — Mayor que ; . :
| 1 yarg Nombre de opciones que puede elegir el usuario, ya

<> sea haciendo uso del Mouse o del teclado.
Grifico del botén | Palabra boton y a su lado ird la representacion grafica.
L |
1.72.2 CONVENCIONES DEL MOUSE
Término Significado

E‘“Seﬁalar“ Colocar el extremo superior del Mouse sobre el

elemento que deseo sefalar.

i “Hacer clic” Presionar el boton principal del Mouse (generalmente

el izquierdo) y soltarlo inmediatamente.
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1.7.3, CONVENCIONES DEL TECLADO

$ Tecla Significado
|
| Teclas que se utilizan como método abreviado para
| Teclas del método | _ )
; | ejecutar un proceso. Por ejemplo Fi-para mgstrar la
| abreviado ; 5 \N 94
' | ayuda. *
| 7
| )
. . =
|
Tecla . )
Tecla utilizable para ejecutar un proceso. En el
ENTER (ENTRAR)

| Teclas Direccionales

manual dirda "Presione ENTER".

Puede utilizar las teclas direccionales para moverse

(izquierda, derecha, arriba, abajo) en los diferentes |
elementos de un control de la pantalla, un elemento a

la vez.

!
Teclas de avance de pigina (
(Inicio- Fin |

Av. Pag. — Re. Pag.)

Las teclas de avance de pagina son utilizadas para
movilizarse entre varios elementos de un control de la

pantalla.

Tecla TAB

Tecla utilizada para moverse entre los diferentes

controles de la forma.

Otras Teclas

Adicionalmente puede utilizar otros elementos del

teclado. Por ejemplo: |
Shift + Tecla es utilizado para que se active la |
funcion que esta graficada en la parte superior
de TECLA, siempre que ésta cumpla minimo
dos funciones.
AltGr + Tecla, es utilizado para que se active
la tercera funcion de Tecla si la tuviere.

Capitulo 1- Pdgina 4 ESPOL




Manual de Usuario Sitio Web Revista/Multimedia ESPOL

L4, CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

Los mensajes muestran informacion acerca de los errores, notificaciones y avisos.

“Microsoft Internet Explorer {4

Figura 1.1: Mensaje de Informacion

A Usuario no registrado

1.8.  SOPORTE TECNICO
Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sitio Web, revise el Manual de
Usuario.

St no encuentra respuesta a su interrogante y desea mas informacion al respecto o
necesita una consulta mas exhaustiva sobre el Sitio, contactese con el Departamento de
GAMA de EDCOM.
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2. EXPLICACION DE LA INTERFAZ GRAFICA

2.1, AMBIENTE WINDOWS

Al 1niciar su computadora aparecera la ventana principal de Windows, esta ventana es el
centro de operaciones de Windows, el usuario puede acceder a diferentes aplicaciones
desde la barra de tareas o el Escritorio.

f E
-
Q_

&

Windows

Professional

~*J Inicio Be | Goaniaweso. e RE———

Figura 2.1: Ventana Principal de Windows o Escritorio.
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b 1 ] INTRODUCCION AL AMBIENTE OPERACIONAL

En esta seccion se presenta el ambiente de Windows y le permitira poner manos a la
obra rapidamente. Aqui aprendera como realizar las tareas mas comunes incluidas en
Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
mas técnicos, puede consultar la ayuda de Windows, podra encontrar tareas comunes en
contenido y en indice, y buscar un texto determinado mediante la ficha Buscar.

Para iniciar la ayuda hacer clic en el boton Rl continuacion en

&, Ayuda y soporte técnico i - i
“ ; aparecera la siguiente pantalla donde usted podra escoger el

tema de ayuda del cual desee informarse.

I o ‘;J [} e Favorkos € 4) Hstorial :i]mmn 7| Qpciones

@ Centro de ayuda y soporte técnico

nao 5

Pedir asistencia
E‘! Trvibar 2 un amigo & conectarse & su equipo con Asistencia remota

[3] cbrener soporte técnico, o encontrar informacion n los grupos de noticias de
Windows XP

Elegir una tarea
@ Mantenga actualizado su equipo con Windows Update
@ Buscar hardware y software compatible para Windows 1P

[;j Deshacer los cambuos reabzados en su eguipo con Restaurar sistema

[-_lrj Utdice Herramientas para ver la informacon de su equpn v diagnosticar problemas

Imprimis y tramsmitv por fax~ ¢1-0 Sabia?
Rendimiento y mantenimiento

Hardware

Solucionar un problema

Envie sus comentarios a

Microsoft

Figura 2.2: Pantalla del meni de Windows.
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2.3. QUE HAY EN EL ESCRITORIO DE WINDOWS

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran determinados
iconos en su escritorio, en la siguiente ilustracion vera los mas importantes:

Icono

Descripcion

| Hacer doble clic en este icono para ver el contenido de
! . )
| su PC y administrar sus archivos.

Papelera
de reciclaj

| Hacer doble clic en este icono para ver los recursos |
| disponibles en la red, podra darse cuenta si su PC |

tiene acceso a €sta o puede conectarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de

| almacenamiento temporal de los archivos eliminados. |
|

Puede utilizarse para recuperar archivos eliminados |
|
|
|

por error.

Al hacer clic sobre este boton que se L‘ncucmra|

ubicado en la barra de tareas, podra iniciar programas,
' abrir documentos, cambiar la configuracion del |
Sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC vy |
|
\ , I
' muchas opciones mas. ",_ﬂ\\ |
~ |
\ T i
|

&)
.

= —— S — 1) Y S o I oy
| | =
| U Q
| Al hacer clic sobre este icono se accede al Internet.
|
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2.3.4. EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

5 Wi e 3a . § f'ei [}
La primera vez que inicie Windows, encontrara el boton M en la barra de
tareas de la parte inferior de la pantalla.

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana en la barra de tareas aparecera el
botdn que represente a dicha pantalla. Al cerrar una ventana su boton desaparecera de la
barra de tareas.

lLa barra de tareas contiene también ¢l menu Inicio y ¢l drea de notificaciones, donde
podra ver el reloj. Otros iconos del area de notificaciones pueden aparecer
temporalmente y mostrar el estado de las actividades en curso. Por ejemplo, el icono de
la impresora aparece cuando se envia un archivo a la impresora y desaparece cuando
finaliza la impresion.

R, AP AR T . T R LTI —
v Bande s Y R T A R R R
<k S~ TS SRR IR0 5% il day St ol i Fiasmstabr e BR S s i g A Y i £ 214
-
- LA L - P -
Ied COrTes Ivore Crrerar Erviar y v Oirecoores Buscar
Carpetas X L'} - Asurt wchbuck ~
-
o AL JEqupo de Mcrosaft Out S ¥ v X v
wpet 2 DCses ¢ >
5 Bandews de ertrade
T Barchess de sabda
23 Omrrerton erraadon
§ Demertos ebrmrados .
£} Aorr ad Ardhwo EdoSn  Ver Herrameentss Mersae &
e N o X -
= R ” -
8 4 e | -
Resporder  Responds “perran \engr v
D Cauips de Morosalt Outiook Express
-
ot Fecha Larved, 05 de Lo de 2001 | 306
Para Usuaro ruevo de Outiook Cgress
Amantoc  Moosoft Outiook Express ¢
. @ Morosat Outiook Eapress ¢ r
B

N B reusin ssts e
a faly
‘{ e
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2.3.2. INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO.

El menu Inicie contiene todo lo que necesita para empezar a utilizar Windows. Aqui
puede:

* [niciar programas

e Abrir archivos

e Personalizar el sistema con el Panel de control.

e Obtener ayuda si hace clic en Ayuda y soporte técnico.

* Buscar elementos en el equipo o en Internet si hace clic en Buscar.
e Y mucho mas.

Algunos comandos del menu Inicio tienen una flecha hacia la derecha, lo que significa
que existen opciones adicionales en un menud secundario. Coloque el puntero sobre un
elemento con una flecha y aparecera otro menu

La parte izquierda del menu Inicio se actualiza con vinculos a los programas que utiliza
mas a menudo. En la parte superior izquierda hay elementos fijos, accesos directos a
cosas como el explorador de Internet y el programa de correo electronico.

OS5 S

Tados ks progr amas ﬁ;’

4 Inicio

Figura 2.4: Menu Inicio.
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e
2.4. VER EL CONTENIDO DE SU PC.

Windows organiza la informacion a través de carpetas, tal como se lo haria en su oficina
0 en casa. Puede examinar el contenido de sus archivos y carpetas haciendo clic en Mi
PC, puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.

Solo tiene que hacer doble clic en cualquier icono que desee para ver su contenido. Al
abrir una unidad de disco, podra ver los archivos y carpetas que contiene. Las carpetas a
su vez pueden contener programas, archivos y otras carpetas.

¥ MPC k3
frchivo  EdGn  Yer Favortos  Hemamentas  Ayyde o

s -

Blsgeda Carpetas

Archivos smacenados en este cquipo

Document os compartidos ocumentos de famila

Q

Documentos de Farmance

L Unidades de disco duro

f \
T" ‘\
1 g o= 1 gl Onco loca |
1 g Cco local
MPC r
Copsta dul sstama Dispositives con slmacenamiento extraibie
(
H Desco de 3% (A ’ whad CD-RW [
= = f
o] racdad OVD (H Uredad de (D
= -
Otros

" Nokua Prone Brovesss

Figura 2.5: Contenido de Mi PC.

Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clic en de la barra de herramientas.
& . - ~

enel botéon 7 | o bien presione la tecla RETROCESO.

Si la barra de herramientas no esté visible, haga clic en el Menui Ver y a continuacion en

Barra de Herramientas.

F s Presionar ; Para i : : 7
|ICTRL.+4E Seleccionar todo. !
|E5 |Actualizar una ventana. |
IRETROCESO | Ver el nivel superior de la carpeta.
S e o 1 - - -
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T T s

2.5. BUSQUEDA DE ARCHIVOS O CARPETAS.

Resulta facil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las
carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo rapidamente, puede utilizar el comando
Buscar del menu Inicie. En el cuadro de didlogo Buscar, se presentan varias opciones,
como son: buscar imagenes, documentos, todos los archivos y carpetas, equipos o
personas, informacion sobre el centro de ayuda, buscar en Internet y cambiar las
preferencias. Al hacer clic en "buscar todos los archives y carpetas' debera colocar todo
o parte del nombre del archivo e indicar en donde desea realizar la basqueda, luego haga
clic en el boton "Busqueda' y, a continuacion, apareceran los resultados en el lado
derecho de la pantalla. Para busquedas mas especificas puede utilizar las opciones
avanzadas. Si desea cancelar la busqueda una vez iniciada la misma solo presione el
boton "Detener''.

| %0
e Dk pw et e eslrtas byl &
¥ i sacas -
= « Qe v
Smrares par o ey e L e Fd
purtcs compenis | | Dumerses -, a— —
[
Uredades de ducn dars
Prp— o = = = -~
e, s
D a7 ol
M s - o) e
- = = {
'ﬂ rutet e .
= l L ANS
ree
- g T ——
o
-
Jn

Figura 2.6: Bisqueda de Archivos o Carpetas

2.6, EXAMINAR CON EL EXPLORADOR WINDOWS.

El Explorador de Windows permite visualizar todos los archivos y carpetas existentes
en su PC. En el Menu Inicio elija Programas vy, a continuacion haga clic en el
Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows aparecera ¢l
contenido de la unidad o de la carpeta que se elija.

J o DSl X
Acheo  Edotn e Fevortos  Henawertss  Avgds >
b Bimaumds mpetas 11
" hal = L “
p—— x B e eeey o gmere o I ¢l
PR -

P e

Urickades de disco dro

i g o s gt o b
. G O e
. P ——
- =
B 1A g | sisiovo ™ = bl e CD (1
" = ]
= .

Figura 2.7: Explorando su PC.
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2.7 FUNDAMENTOS DE INTERNET EXPLORER.

~

271 MANEJO DEL INTERNET EXPLORER.

Boton Atras: Haga clic para volver a la pagina anterior. NS
Q) wss - ¥ U

Boton Adelante: Haga clic para ir a la pagina siguiente de una serie de paginas

visitadas.

Boton Actualizar: Haga clic en el boton para actualizar la informacion de la ultima
pagina o la que esperaba. Esto es util si ve informacion antigua en una pagina que se
actualiza con frecuencia o si los graficos no aparecen correctamente.

e |
N |

Boton Inicio: Haga clic para ir a la pagina de inicio (la primera que ve cuando abre el
explorador).

Botén Busqueda: Haga clic aqui para abrir la barra de Busqueda, donde puede elegir
un servicio de busqueda v buscar en Internet.

Busqueda

Boton Favoritos: Haga clic aqui para abrir la barra de Faveritos, donde puede
almacenar vinculos (accesos directos) a los sitios Web o documentos que visita con mas
frecuencia.

Favoritos

Barra de Direcciones: Escriba aqui las direcciones de las paginas Web (direcciones
URL), o rutas de acceso a documentos en su PC.

& | CAWINDOWS\Help! ToursihtmiTourlstart _fr.htm

re— E— -

Barra de Estado: Observe la esquina inferior izquierda de la pagina para ver el proceso
de la pagina Web. La parte derecha le indica en qué zona de seguridad esta la pagina
actual y muestra un icono de candado si esta en un sitio seguro.
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2. 7.2 BUSCAR INFORMACION.

Al dar dic en el boton Busqueda de la barra de herramientas del Explorador, se abrira
la barra de busqueda, un panel independiente ubicado a la izquierda de la ventana.

Nota: En M1 PC, haga clic en el menu Ver, seleccione Barra del Explorador v haga
clic en Busqueda

El Ayudante de Busqueda la ayudara a definir la busqueda. Elija el tipo de informacion
que desea encontrar (como una pagina Web, una empresa o la direccion electronica de
una persona) y el Ayudante de Busqueda elegira el servicio de busqueda especializado
en esa area.

Hearowrss whas om0 4 Comtasta
v

Figura 2.8: Bisqueda desde Internet.

273, VOLVER FACILMENTE A LOS SITIOS UTILES.

Agregue sus sitios o documentos favoritos a la lista de Favoritos para acceder a ellos
con un simple clic del Mouse (raton). Puede agregar elementos facilmente a la lista
mediante el mena Faveritos, Para facilitar el acceso a las paginas Web favoritas, haga
clic en el boton Faveritos que contiene los accesos directos a todos sus elementos
favonios.

Nota: En Mi PC, haga clic en el menu Ver, seleccione Barra del Explorador vy luego
haga clic en Favoritos.

& mvilecnie com - Mool ntermet Exploner -

Mo EdoSn  Yer CPovotos  peveenis Angds
& (s Busqueda Fuecrton 2 s . L3

€ F \pagrasimordlteorss_com bow i L

Favortos x -

B sgreow. 0 Orpwreew

o & Ll B ol -
s MOV' o g
) e nr 1 N1

B Parsonaoe veukos

@ wwrekne % \
£ Wahows. Mexia :
"
§ | ess O sstacores de rack )
b
&) com t

o Imicko
3 r

- [gdo para tu movil
Figura 2.9: Boton de Favoritos en el Internet Explorer.
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g7y CONOCER EL HISTORIAL DE EXPLORACION.

Al hacer clic en el boton Histerial de la barra de herramientas del explorador, se abre la
barra de historial, que muestra un registro de todos los sitios visitados en los ultimos 20
dias, incluidas paginas HTML contenidas en su PC. Puede cambiar ¢l nimero de dias
que desea mantener el Histonal.

Nota: En M1 PC, haga clic en el menu Ver, seleccione Barra del Explorador vy luego
haga clic en Historial. Puede ordenar la lista de varias formas para hacer mas Facil la
busqueda del sitio: por el nombre, la frecuencia con que lo visita o el orden de visita.

&' mavitecala com - Microsoft Internet Dxplorer Pl X |
fAychvo [ Y Favortos  Hemamentss  Avyda "'

) A ¢ Busousda Fovortos 2 - . 0 3

@] £ \pagrasimovitacsa_tom hem .-
ey T L 2= =R SRS e = -
ver - G Busqusa
TJrace 3 samarnas

oot

g e

£ Documento an thuo

| Comto_Clres

B s Usiare

£ Gorer ot

£ Mmadia ESPOUMMmans
£ Mukimadia FSPOLmens.

@ Ragetro_Lrudad

&) Ragatro_Usuar
A M
] hace 2 semanan
]is wmana pasada

oy

el acy -

&) Usto @ Interret

Figura 2.10: Botdon del Historial en el Internet Explorer.

L5 CONFIGURAR PAGINA DE INICIO.

Se puede configurar el Internet Explorer para que al abrirlo, aparezca por primera vez
la pagina que el usuario desee. En la mayoria de los casos, la primera vez que se utiliza
Internet Explorer la pagina de inicio ya esta elegida de manera predeterminada. Una
pagina de inicio utilizada con frecuencia es la péagina msn.com
(http://wvvw.msn.com/). Ademas de proporcionar correo electronico facilmente,
disponible y gratuito, la pagina de inicio msn.com le ofrece una ubicacion central y
organizada, desde la cual puede tener acceso a informacion atil- La pagina de inicio
msn.com también contiene un vinculo a sitios internacionales de MSN.
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Para configurar una péagina de inicio diferente cada vez que abrimos el Internet
Explorer, haga clic en el menu Herramientas y a continuacion, en Opciones de
Internet. En la ficha General presione el boton Usar actual. Muchas paginas de inicio
habituales (incluida la pagina principal de msn.com) facilitan esta operacion al incluir
un botéon o un vinculo que convierte esa pagina en su pagina de inicio de manera
automatica.

Opciones de Internet # X |
Conexaones Programas Opciones avanzadas
General Segundad Prvacdad Conterwdo

A Puede cambia |a pagna que utiiza como pagna de micic
—l Drecedn microsoft.comfisapijredi. di7prde=iefpver=68ar=msnhome

usalactudm b Hmm | U:ap&p’mmt:é:r-cor

Las paginas visitadas se almacenan en una capeta paia tener acceso mas .
@ Y répdo cuando lo desse BIBI A

L. Efeo pogye Eling mcivos. | | Cgpigeacibn CAMIUS

LI La capeta Hstonal conbene vinculos a las paginas ya vistadas para tener
_d acceso mas 14mdo cuando ko deses

Dias que puede guardar las

paginas en Histonat a 3 L ___E_q_ra Hlﬂaﬂd -
Cologes.. | |  Fuenles ) |domas... | L Ax:m;iirm
[ Aceptar | Cancely |

Figura 2.11: Configurar la Pagina de Inicio del Internet Explorer.

2. ACERCA DE INTERNET.

2.8.1. CORREO ELECTRONICO.

Correo electronico, en inglés e-mail, es un servicio de red para permitir a los usuarios
enviar y recibir mensajes. Junto con los mensajes también pueden ser enviados ficheros
como paquetes adjuntos.

Su nombre viene de la analogia con el correo ordinario por la utilizacion de "buzones"
(servidores) intermedios donde se envian y reciben los mensajes.

El correo electronico continta siendo una aplicacion popular y muy util debido a su
facil uso, rapida y economica manera de enviar informacion y archivos por un costo
menor que el de un timbre postal. El factor que ha dado auge al correo electronico (e-
mail) es la globalizacion economica.
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3. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE.

Se recomienda el siguiente tipo de hardware para que el Sitio web tenga un buen

funcionamiento:

Equipo Caracteristicas Descripcién
Procesador Intel, Intel Celeron o AMD

- ; | Velocidad 500 Mhz o superior

Estacion de trabajo.
3 c 1rebdy | Memoria RAM | 64 Mb o superior

Memoria Caché _1312Kb
Disco Duro ' 20 Gb o superior

Tipo de Monitor

SVGA de 15""

Unidad de Disquete | De 1,44 Mb
Mouse | 2 0 3 botones
Teclado 101 teclas

Unidad de CD ROOM

S —

52X 6 superior

| Tarjeta de Red

3 COM o genérica

Nota: El sitio Web, puede correr con menos de 64 Mb de memoria RAM, pero el
rendimiento minimo decaeria si ud. esta acostumbrado a ejecutar varias aplicaciones.

R LS e ————

EDCOM
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4. REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE.

Se recomienda que en su computadora tenga instalado algun sistema operativo, ademas
del explorador de Internet, también necesita tener una instalacion de adobe reader
debido a que el sitio Web trabaja con documentos PDF para mostrar la informacion. El
descomprimidor de archivos con extension zip, solo lo necesita el usuario tipo
administrador web.

Logotipo ~ Descripeion del Programa

Microsoft Windows 98
Microsoft Windows Me.
Microsoft Windows 2000 i

oy =
2 Windows . G ik .
: Microsoft Windows Xp.

\
|
1
1
; i
' Internet Explorer 4.0 o Superior. 1
' Nestcape Navagation 4.0 o Superior.
Internet |

Explorer

Reader 7

‘ Adobe Reader 4.0 o Superior

Descomprimidor de archivos (Winzip,
' Winrar, otro)

EDCOM Capitulo 4- Pdgina 1 ESPOL




CAPITULO 5
ACCEDER AL SITIO

WEB




Manual de Usuario Sitio Web Revista/Multimedia ESPOL

5. ACCEDER AL SITIO WEB.

En este capitulo se explicara paso a paso lo que debe hacer para acceder al sitio Web.
p P p p q p

5.1. ACCEDER AL SITIO.
Para acceder a la pagina del sitio Web debera seguir los siguientes pasos:

1. Encienda el switch de potencia del CPU (power ON) y encienda el switch de
potencia del monitor (power ON).

2. El sistema operativo Windows XP, empezara a cargarse. Y se mostrara el
escritorio de Windows.

3. Haga doble clic el icono de Internet Explorer ubicado en el escritorio donde se
abrira el browser y se cargara la pagina que esta configurada como pagina de

nicClo,
D loogin  Wicranalt Inter et | apieres !;'QBJ e,
ipcee i g Fewstos  reeemerdw  dvgds - //
Amauma reerton {7 - . . 3 /
k P Grcge «cvm .-J.‘ - |
o- v & tawth | Rafwesce (G Moroscees westtar + WP vy [J1 Segperms 55 o e
>
Go« )3IL
Laweh imagars o M
Butca con Googhe | VY & lener st 1 .-I--:r» namy
sgoeds * luWeb | pignes e espetel  pégman de £

Figura 5.1: Pantalla de Internet Explorer.

4. Escriba la direccion del Sitio Web de EDCOM (http:// www.edcom.espol.edu.ec)
en la barra de direccion y aparecera la siguiente pagina.

D Escwwla de Disae y Camunion in Viswal . Micisseft Intesast [aplerer

EDCOIM : BRiARSS2 Va5

aranco 3 nueva escuela
BrEanco 8 n B estuels
BHBNCO i@ O

] Ao e I e S 00t SO0 et gV by (1 B e

Figura 5.2: Cargando Sitio Web de EDCOM.
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e T T A o e A et o i eea e et e e B S,

5. Cuando se termine de cargar la pagina de inicio de EDCOM, aparecera la

siguiente pagina donde debe hacer clic en el mentu Varios como se muestra a
continuacion:

R .:: bscucla de Disedie y Comunicacien Visual

Microselt Internet | xplorer

&chive  [dcdn  Yer Ffavortos  Herramientss  Avgda

Que - O 2] 2 @ , seomte it @) 0 @ .03

&) WEp:[wwmse. ackom. espal edu. acfwebpages/index . pho

v B L
- i y

Clicen la
opcion varios

v Publici
Bacravariads Bdingua an

T 1S0 9001: 2000

@ Interret

Figura 5.3: Sitio Web EDCOM.

6. Una vez que se ha hecho clic en Varios, se cargara la siguiente pagina donde
debera hacer clic en el menu de la izquierda en la opcion Revista ESPOL.

3 .:: [scuela de Disefio y Comunicacion Visual 1. Microseft Interpet Explorer

frdivo  Edoén  yer  Favortos  Herramientas  Avgds

Oue - O x] Z @ ssass reons ) |-

v 7- .03

] etp: | poevess mccom. espol. sl 6 feebpages ¥ deomitstona_pho v ¥ v -

& Froe Music

vo-

A . ¥ % Search § Aefererca Gl Horoscopes 4 weather ~ P Datng [J7 Rngtos

encom

* 2SCUCLA DE OiSeAD +
= COMUMCACon visuaL

BIBLICTECA
CAMPUS

PENA
[ Programotan 1 —

- iocou anle Nsiada ]
Cybaer Links §
: EDCOM en la

~ ) Historia
iz o]

Clic en la opcion
Revista ESPOL

umrto : : = -
] Hip: oo  sxicom. espol. sdu. e jmulimediajrdes: oho e

Figura 5.4: Sitio EDCOM opcién varios.
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7. Finalmente se cargara la pagina donde debe digitar su usuario y contrasefa para
poder ingresar al sitio.

eDCOM : &R52aton hiie

2 | capacRacion $ ) galens T | gema 3 J varos 3| mwseoird §| comactenos

encom OUNICAEI0N VISUB

Bocom. e

© Base da Dates EDCOM

Figura 5.5: Sitio Web Revista/Multimedia ESPOL: Acceso.

/’ Y
(572 \
(£( )

\ . |
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6. ;COMO NAVEGAR EN EL SITIO WEB?

El sitio Web contiene menis y paginas amigables de gran flexibilidad con ambiente
Windows con servicios informativos y transaccionales para asi poder ser de gran ayuda
a todos los usuarios del sitio.

6.1. CABECERA.

Todas las paginas tienen un banner vy los logos correspondientes de ESPOL y de
EDCOM.

EDCOM : &rineation visvad

Usuario: L, 7‘“7‘J
Contrasenia ::____ — ] L 0

Figura 6.1: Cabecera.

6.2.  MENU PRINCIPAL. /.

El menu del sitio es instructivo v facil de recorrer. Ve A

Sl gma ¢ | varos o | museoin 3| contictenos

Figura 6.2: Menu Principal del sitio EDCOM.

Para mayor informacion de este menu ver el manual de usuario del sitio Web de
EDCOM.

Nota: No se da una explicacion detallada de ciertas partes de la pagina debido a que el
disefio de estas no nos corresponde a nosotros. Este manual se enfoca a los menus vy
opciones que necesita cada usuario al ingresar a nuestras paginas.
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6.3. PAGINA DE INGRESO DEL SITIO ADMINISTRADOR DE
INFORMACION ACDEMICA Y DE SERVICIO.

Una vez que ya ha accedido a la pagina principal del sitio Web (ver capitulo 5) debera
ingresar al sitio a través de la siguiente pagina.

EDCOM : Shihstonvieva. S " g
" . v ey on a:

T Programotecs ]
EDCOM ar alt t

EDCOM : &a5a2a50n wedal

Usuano |
Contrasefia
‘-El-'r\;ﬂur,
i/' ‘_“\2\
/3, \
[/ \
< 1 |
\ /
A
E0Com. e smepmenmwvene . e Bare de Datos EOCON. 1O} 1S
CA® A
Pt

Figura 6.3: Pagina de Autentificacion.

Links relacionados con los menus varios. |

Permite ingresar el usuario. |

Al @ >

Permite ingresar la contrasefia.

D | Boton que al hacer clic verifica los datos que el usuario a ingresado.

6.3.1. PASOS A SEGUIR PARA INGRESAR AL SITIO.

1. En el campo Usuario digite su usuario previamente asignado por la ESPOL.

2. Digite su contrasefia en el campo contraseiia.
3 ; ; | Enviar : s
3. Haga clic en el boton para poder ingresar al sitio.
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4. Siel usuario y la contraseria ingresada son correctas v estan registradas el Sitio
Administrador de Informacion Académica y de Servicio, usted habra ingresado
al sitio segun su tipo de usuario y perfil asignados por el usuario Administrador
Web.

Para conocer las opciones que puede usar como usuario del sitio considere lo
siguiente:

Usuario Administrador Web revise el capitulo 7.

Usuario Administrador o Normal que pertenece a una unidad no académica
revise el capitulo 8.

Usuario Administrador o Normal que pertenece a una unidad académica revise
el capitulo 9

Nota:

En caso de que aparezca el siguiente mensaje:

Usuario: [ — ]

EDCOM : ERiaaEeA VSa.
- fontrasena:

3 Enar \

:» Usuarnio o Clave incorrecta ... N\

Figura 6.4: Pigina de error en autentificacion.

Quiere decir que su usuario o contrasefia son incorrectos haga clic en la ultima
opcion del menu que se encuentra al lado izquierdo de la pagina y repita los
pasos 1, 2, 3 y 4 respectivamente

EDCOM Capitulo 6 - Pdgina 3 ESPOL




CAPITULO 7

PAGINAS DEL
ADMINISTRADOR WEB




Manual de Usuario Sitio Web Revista/Multimedia ESPOL

7. PAGINAS DEL ADMINISTRADOR WEB.

Una vez que ingreso al sitio sin problemas de autentificacion de usuario (Capitulo 6) se
cargara la pagina a la que tiene acceso a continuacion damos una descripcion de cuales
son las paginas que tiene acceso como usuario Administrador Web.

Al PAGINA DE BIENVENIDA.
Pagina de Bienvenida para el usuario administrador Web. En el lado izquierdo se
muestra un menu con las opciones que controla este usuario,

Usuario: i R |

EDCOM : &mimeacion visvad ——
£ v Sty ; ce it ok Lontrasefa: | @

capacitacion § | % - contictenos

escuelsa % | cameras %

Usuario: root- Admmstrador

pasdey b AR 1 Bienvemdo al Sitio Web @
T ' Revista Multunedia ESPOL

Ud. podré ... o
. L
>
F &
Figura 7.1: Pdgina de bienvenida del usuario Administrador Web.
A | Nombre y perfil del usuario en sesion. '
N S———— S i
B | Link para cerrar sesion del usuario.
C | Link para registrar un nuevo usuario al sitio Web.
D | Link para la eliminacion de usuario(s) del sitio Web.
E | Link de Mantenimientos de Unidades relacionadas o pertenecientes a la ESPOL.
F | Link para cambiar la contrasefia del usuario administrador Web.
G | Link para generar los documentos PDF del sitio Web. T
H | Mensaje de Bienvenida para el usuario Administrador Web.
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e PAGINA DE REGISTRO DE USUARIO.

A través de esta pagina se podra registrar a los usuarios tipo administrador y normal de
una unidad tipo académica o no académica (otra).

Para acceder a esta pagina debe hacer clic en la opcion Registro de Usuario ubicada en
el menu de la parte izquierda.

Usuano ]

EDCOM : &hseston vita.

escuela 7 carreran - 3 | capacitacion

r/-’_

Usuano. root-Admmstrador
Web

: - Seleccione una Unidad Académica Otra
T Reclto de Usuar o AL Thia
[~ \ dw Usuaris
Mante ant midad 1 Usuario
. - e ——— Tipo de Usuano @

Selecione la Umdad a la que creard el usuano

o @

Figura 7.2: Pagina de Registro de Usuario. "‘\.i
N\,
"
Lo .‘.“%
C™ A
— - o =) Vi
| A | Duunpuon de la pa;:.lnd J
I . ,
. B : Opciones para el tipo de Unidad (Académicas u Otras). }‘
C | Seleccion de la unidad a crear el nuevo usuario. 1
| |
S S — — - = — —
D | Area de texto pam el loun del usuario. \
E I Seleccion del tipo de usuario (Administrador o ‘Normal). !
e s e
F | Boton para verificar datos y si estan correctos los envia a la base v se registra al
| usuario. -
Enlaces de opciones del usuario tlpu administrador Web, Cerrar Sesion, L ogin y
| Perfil (Veala figura 7.1).
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7.2.1. ;COMO REGISTRAR UN NUEVO USUARIO PARA UNA
UNIDAD ACADEMICA?

1. En Seleccione una Unidad haga clic en Académica.

2. Una vez que selecciono una unidad tipo Académica, la lista que se encuentra al
lado derecho se habilitara con las iniciales de todas las unidades académicas de
ESPOL. Seleccione las iniciales de la unidad a la que creara un nuevo usuario.

3. Al seleccionar la unidad aparecera una pagina como la de la figura 7.3

enlistando todas las carreras que tiene la unidad que selecciono.

Usuario: voot- Admmistrador Registro de Usuario
Web

AITAr SPSIOT

—— Seleccione una Unidad: *) Académica Otra EDCOM

Usuano:

Tipo de Usuaro Escoja una v

ANALISIS DE SISTEMAS

ANALISIS DE SOPORTE DE MICROCOMPUTADORAS
LICENCIATURA EN ADMINISTRACION TECNOLOGICA
LICENCIATURA EN DISENO GRAFICO Y PUBLICITARIO
LICENCIATURA EN PRODUCCION AUDIO VISUAL
PROGRAMACION DE SISTEMAS

SECRETARIA BILINGUE EN SISTEMAS DE INFORMACION

Todas las carreras

Serncios

(Regerar ) | |

Figura 7.3: Péagina de Registro de Usuario de Unidad Académica. \

i_‘_ 5 “\

. - T . i o N A
Nota: Si las iniciales de la unidad a la que va a registrar el nuevo usuargp-no
constan en la lista debe primero ingresar la unidad.

4. Ingrese el login del usuario a registrar (El usuario de la cuenta de correo de
ESPOL).

h

Seleccione el tipo de Usuario (ver figura 7.2 opcion E): Administrador o
Normal.
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6. Si el tipo de usuario a registrar es Administrador se marcaran las casillas Todas
las Carreras y Servicios. Como se muestra en la siguiente figura:

Usuaro: root- Admmust ador Reqgistro de Usuario
Web

errar sesién
C A PROTEL w
Selecoone una Unidad « Academica oOtra PROTEL

[T Ragistre da Usuaro
: Eliminadén de Usuario |
1 Mantenimiento Unidad Usuano

Cambic de Contrasefia

L s i Npo de Usuano Administrador Ke

TECNOLOGIA EN ELECTRONICA
TECNOLOGILA EN ELECTRICIDAD
TECNOLOGIA EN SISTEMAS DE TELECOMUNICACIONES

] Todas las carreras

v] Servicios

Figura 7.4: Pagina de Registro de Usuario Tipo Administrador de Unidad Académica.

Si el usuario es tipo Nermal puede escoger las carreras a las que este usuario
tendra permiso. Como se muestra en la siguiente figura:

Usuaro: root- Admmist ador Registro de Usuario
Web

errar sesior
] PROTEl
Selecaone una Unidad + Acadamica Otra PROTEL ¥

[T Ragistro de Usuario

1 Eliminacién de Usuario | P ST
t Mantanimianta Unidad Usuano . -
Cambic de Contrasefa \
_____________________________________ Tipo de Usuano Normal v \
\
| TECNOLOGIA EN ELECTRON
TECNOLOGIA EN ELECTRICID: A
TECNOLOGIA EN SISTEMAS DE TELECOMUNICACIONES
Todas las carreras o=
Sernicios e
B Vat

| Registrar |

Figura 7.5: Pagina de Registro de Usuario Tipo Normal de Unidad Académica.

Nota: Solo hay un usuario tipo administrador por cada unidad académica.
St ingresa otro usuario tipo administrador y la unidad ya tiene asignado a un
usuario el usuario registrado anteriormente se eliminara y el nuevo usuario sera
el administrador de aquella unidad seleccionada.

7. Haga clic sobre el boton Registrar.
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7.2.2. gC(f’MO REGISTRAR UN NUEVO USUARIO PARA UNA
UNIDAD NO ACADEMICA?

I. En Seleccione una Unidad haga clic en Otra.

2. Una vez que selecciond unidad tipo Ofra, la lista que se encuentra al lado
derecho se habilitara con el nombre de todas las unidades no académicas de
ESPOL. Seleccione el nombre de la unidad a la que creara un nuevo usuario.

3. Una vez seleccionado el nombre de la unidad, se habilitara el campo usuario
figura 7.6, donde debera ingresar el login (EI usuario de la cuenta de correo de
ESPOL)

Usuario: root- Admmistr ador Registro de Usuario
Web
.... - Selecaone una Unidad Académica &) Otra RECTORADO v

RS S
: Eliminadén de Usuario
: Mantanimiento Unidad | Usuario:
1 Cambio de Contrasafia

....... ;....__....._..____.___-__-___‘ Tipo de Usuano

Regstre al usuano Esta Umdad no nene carreras

| Regxsfrer |

Figura 7.6: Pagina de Registro de Usuario para Tipo Normal de Unidad No Académica.

4. Haga clic sobre el boton Registrar.
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Foills

PAGINA DE ELIMINACION DE USUARIOS.

A través de esta pagina se podra eliminar usuarios tipo administrador y normal de una
unidad especifica.

Para acceder a esta pagina debe hacer clic en la opcion Eliminacion de Usuario ubicada
en el menu de la parte izquierda.

EDCDm * 2SCUCLD D@ DISeAD Usuario [
« COMUNICACION VISUBL
o e ¢ X e it Contrasedia: | . (]

2| contactenos's

"2
Usuario: root- Admmustador Eliminacion de Usuario
Web
a1 sedln Seleccione una Unidad: Académica & Otra RECTORADO
Registoc da Usuario | RECTORADO
o o] [VICERRE CTORADO
R 1
|7 s TR, vasene : MVIamos
N ] Todos los usuanos
Bilii i @ —
@ "" . \
]
Figura 7.7: Pagina de Eliminacién de Usuario(s). Tob Al
«\_.

A | Descripcion de la pzigih]. -

B | Opciones para el tipo de Unidad. - 7
C | Seleccion de la unidad. ]

D | Casilla para marcar el login del usuario a eliminar del Sitio.

E | Casilla para marcar a todos los usuarios de la unidad seleccionada.

F | Boton para eliminar a los usuarios

B o T A P IR S

Enlaces de opciones del usuario tipo administrador Web. (Vea la figura 7.1).
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hud L

2

Ll

(COMO ELIMINAR USUARIOS DEL SITIO WEB?

Escoja el tipo de la unidad a la que va a eliminar el usuario. (ver figura 7.7
opcion B) Académica u Otra.

Seleccione la unidad (ver figura 7.7 opcion C) a la que pertenece el o los
usuarios que desea eliminar del sitio.

Marque la casilla del o los usuarios que desea eliminar de dicha unidad. Si va ha
eliminar a todos los usuarios de aquella unidad marque la casilla que dice Todos
los usuarios. (ver figura 7.7 opcion D y C).

Presione el boton Eliminar para quitar los usuarios que usted marco en el paso
3.

Al presionar el boton Eliminar aparecera un mensaje de confirmacion con el
login de los usuarios que se vayan a eliminar como se muestra en la figura 7.8.

Microsoft Internet Explorer

Aceptar i Cancelar J

Figura 7.8: Confirmacion de Eliminacion de Usuario(s).
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7.4. PAGINA DE MANTENIMIENTO DE UNIDAD.

A través de esta pagina se podra ingresar una nueva unidad o actualizar alguna unidad
existente e incluso eliminarla.

Para acceder a esta pagina debe hacer clic en la opcion Mantenimiento Unidad ubicada
en el menu de la parte izquierda.

EDCOM : &hieacion visuas

Usuario:
Contrasefia: ] (]

| capacitacion § | museo inf 3| contictenos ¢

ComeTas 3

Web

MANTENIMIENTO DE UNIDAD

1 Mantenimiento Unidad -

i Cambio de Contrasefia x ®A
: = i @ @
PlomhnuNu.le ESCUELA DE DISENO ¥ COMUNICACION VISUAL

Unidad

Tipe de ESCUELA v Iniciales: EDCOM

Figura 7.9: Pigina de Mantenimiento de Unidad.

r B T = T D i |
A | Descripcion de la pagina. \

B ihcnno para eliminar alguna unidad. T i

r i e —Tbt“'*

‘ C | Nombre de las unidades existentes CF G

| DI T —_ - e e o . e W]

; D I Boton para registrar una nueva unidad.

L | R e e e = = 3 2 = z == 2= e
E | Boton que verifica los datos pertenecientes a una nueva unidad y si estan

| correctos los registra la base.

k Boton para actualizar los datos de una unidad seleccionada.

G | Permite ingresar o actualizar el nombre de una unidad.

I Permite ingresar o actualizar las iniciales de una unidad (opcional).

J | Enlaces de opciones del usuario tipo administrador Web, Cerrar Sesion, Login y |
Perfil (Vea la figura 7.1). |

}
\
|
‘ H | Lista de seleccion para el tipo de unidad.
1
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AL ;COMO REGISTRAR UNA NUEVA UNIDAD?

1. Haga clic en el boton Nueve (Ver figura 7.9 opcion D).

2. Ingrese el nombre de la nueva unidad (Ver figura 7.9 opcion G).
3. Seleccione el Tipo de la unidad (Ver figura 7.9 opcion H).

4. Ingrese las iniciales de la nueva unidad si esta la tiene (Ver figura 7.10 opcion I).
Si la nueva unidad no tiene iniciales en la base se guarda el nombre de la unidad
como iniciales.

5. Haga clic en el boton Registrar (Ver figura 7.9 opcion E).
Si todo esta correcto saldra el siguiente mensaje de confirmacion.
Usuane: root- Administrador
.. - —
Ragist . #
v/ Confirmarion!!! o
ingreso de Umdad Enitoea G < ::\
P
Figura 7.10: Mensaje de Confirmacion de Ingreso de Unidad.
7.4.2. JCOMO ACTUALIZAR UNA UNIDAD EXISTENTE?

1. Haga clic sobre el nombre de la unidad a la que va actualizar. (Ver figura 7.9
opcion C). Automaticamente se cargara toda la informacion en la parte inferior
de la pagina. Nembre. tipo. iniciales.

Y se habilitara el botonl_A48Zer | Como se muestra en la siguiente figura:
;\'—‘f‘*}:n:”wr Adimmistrador Mantenimiento de Unidad
e
”
¥
=
»
................................... x (Oock pera axtuskzer esta uraded]
"

| Nuevo Actushizar

Nombra da la

PROGRAMA DE TECNOLOGIA EN ALIMENTOS|
Unidad
5::4; PROGRAMA v [meiles  pomr,)
Unidac

Figura 7.11: Actualizacion de una Unidad.
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2. Actualice el nombre, el tipo o las iniciales que pertenecen a dicha unidad.

3. Haga clic en el boton Actualizar para grabar los nuevos cambios que ha
realizado sobre aquella unidad seleccionada. Luego se cargara el siguiente
mensaje de confirmacion.

Usuario: reot- Adimmust adox ot
Web /57 % \
errar esion / \
R =
5
'-‘d .d. 3 2 \
f.c---n-o da Contrasafia V’ ('uufnmmmu"‘ o
oI, Umidad Correct . A
Actuahzacidn de Umdad Correcta CAY
1‘.'; ok
Figura 7.12: Confirmacion de Actualizacién de una Unidad.
7.4.3. JCOMQO ELIMINAR UNA UNIDAD EXISTENTE?

. Haga clic sobre el icono x que se encuentra ubicado al lado izquierdo del
nombre de la unidad que se desee eliminar.

2

LLuego aparecera el siguiente mensaje donde se le pide que confirme si va 0 no a
eliminar dicha unidad.

Microsoft Internet Explorer

_:.’/ Va eliminar de manera permanente |a carrera de INSTITUTO DE CIENCIAS MATEMATICAS éDesea continuar?

EAcepta' J{Caﬂ:e&a J

Figura 7.13: Mensaje de Confirmacion para Eliminar una Unidad.

Haga clic en Aceptar para eliminar dicha unidad.
Haga clic en Cancelar para no eliminarla.

(sd

Se elimina la unidad y se muestra el siguiente mensaje donde se confirma que se
eliminé la unidad que seleccionamos.

v/ Confirmacion!!!

Ehmnacion de Unidad Correcta

Figura 7.14: Confirmacion de eliminacion de una Unidad.
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7.5, PAGINA DE CAMBIO DE CONTRASENA.

A través de esta pagina se podra cambiar la contrasefia del usuario administrador Web
(root).

Para acceder a esta pagina debe hacer clic en la opcion Cambio de Contrasefia que se
encuentra al lado 1zquierdo de la pagina. (Figura 7.15 opcion G)

Usuario:
Contraseda: '

EDCOM : &Rshtaton vieuas
CAPICASOON § alumnos $ | qalena

/fl"'s'_zsna.' 1oot- Admuusty ador @
Web

CAMBIO DE CONTRASERNA

cerrar_sesion
Uswarro. reet-Administrador Web —__—————_——_‘ B

< [T ]

I Mentenimiente Unidad 1 Ingrese la contrea®a acrual:

: Cambio de Contrasefia ;

““““ e S s Ingrese la nuava contrasefia:

Confirme |2 nueva
contrasefia

M_@

./.“

Figura 7.15: Pagina de Cambio de Contrasefia del Administrador,
T T r . T - — T el — ] o
| A | Descripcion de la pagina. ( i N
L'ﬁ ——— o B "’ T *”'7: — e ;"" ”_’ - "';F77 - 1{"""“7"" ’
| B | Login y perfil del usuario administrador Web. \
| —— + — - - - - - - - - i - i S = |
. € | Permite ingresar la contrasefia actual.
| D | Permite ingresar la nueva contraseiia.

. E | Caja de texto para confirmar la nueva contrasefia.

|
|
|
|

F | Boton para cambiar la contrasefia si los datos estan correctos.
' G | Enlaces de opciones del usuario tipo administrador Web, Cerrar Sesion, Login y |
Perfil (Vealafigura7.1).

EDCOM Capitulo 7 - Pagina 11 ESPOL




Manual de Usuario Sitio Web Revista/Multimedia ESPOL

R (COMO CAMBIAR LA CONTRASENA DEL
ADMINISTRADOR WEB?

1. Ingrese su contrasefa actual.

S

Ingrese la nueva contraseia.

(ad

Vuelva a ingresar la nueva contrasefia para confirmar con la ingresada.

4. Haga clic en el boton | Cambier | y si los datos estan correctos su cambio de
contrasena sera exitoso.

7.6. PAGINA PARA GENERAR Y DESCARGAR LA
DOCUMENTACION DEL SITIO.

A través de esta pagina se puede generar toda la informacion de cada una de las
unidades de la ESPOL la informacion se generard en documentos tipo *.pdf y se
comprimen en formato *.zip para después poder ser descargados.

Para acceder a esta pagina debe hacer clic en la opcion PDF que se encuentra al lado
izquierda de la pagina. (Figura 7.16 opcion C)

Usuaro: [ ]

epcom: Eg%ﬁ?g&?ﬁ sl Contraseda: | @

t ] camern D | capacitacian? | alumnon 3 | galeria 3 y- 5 4 varios 3 | maneoint 2| contictencs 2

I/F Usuaro: root- Admmstrador
Web

-< i Registro de Ususrio & \

+ Eliminaddn de Usuario

1 Mantenimiento Unidad + .
ciahis daC ety i De chck en el boton para Generar los PDF del sinio !

: PDF

\; ) Generar b

Figura 7.16: Pagina para generar la documentacion perteneciente al sitio.

| Mensaje para generar los PDF del Sitio Web.

B | Boton para generar la documentacion del sitio Web en formato PDF.

c | Enlaces de opciones del usuario tipo administrador Web, Cerrar Sesion, Login y
Perfil (Vea la figura 7.1).
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7.6.1. (COMO ~ GENERAR ' g DESCARGAR LA
DOCUMENTACION DEL SITIO WEB?

: ; Generar | i
l. Haga clic en el boton ~—y| ver figura 7.16 opcion B.

2

Una vez generada toda la documentacion del Sitio Web se cargara la siguiente
pagina (Ver figura 7.17), donde se podra descargar dicha documentacion en
formato *.zip.

EDCOM : Eriaeaton viesa.

Usuano: root- Adimmst adon

Web
[T R R TRy ] .
: : ./,
' Confumacion''!
Todos los pdf de! stio fueron
generados exltosamente
Chek aqus para descargar el archivo
generado : ] e
CAMY N
™/
\') AN

Figura 7.17: Pagina para descargar la documentacion perteneciente al sitio.

3. Al hacer clic en el enlace para la descarga aparecera el siguiente cuadro de
dialogo donde debera hacer clic en Guardar.

Descarga de archivo

¢Desea abrir 0 guardar este archivo?

E Nombre: 2007.zip
2 Tipa Archivo WinRRAR ZIP, 5,98 KB

De: localhost

[ Abr || Guads | [ Cancela

J

¥] Preguntar siempre antes de aber este tipo de archivos

y Los archivos procedentes de Internet pueden ser dbles, pero
% algunos archivos pueden dafiar potenciaimente su equipo. 5ino
A confia en el origen, no abra ni guarde este archivo. Cuales e

i

nesqo ¢

Figura 7.18: Descargando la documentacion perteneciente al sitio.
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4. Al hacer clic en Guardar de la figura 7.18 aparecera el siguiente cuadro de

dialogo:
Guardar como @
Guardar en: | 2} Escntono v B iy
. (ol Mis documentos
K%/ { M PC
Documentos g Mis sitios de rad
recentes "y
Jamr
J _calficaciones escuela
E sertorio _;ciahﬂca(mesa colegio
__JControl_Motas
_Jmages
JLIBRETAS

Mis documentos ™M
__)seminario2

_Jtemas
o _Jtesis
Mi PC QM
.,
>
Mis sibos de red N " 007 - ( Baidis
Tpg Archivo WinRAR ZIP v Cancela i

Figura 7.19: Guardando la documentacion perteneciente al sitio.
5. Escoja la ruta donde va a guardar el archivo a descargar. Puede cambiar el

: ; Guardar
nombre, luego haga clic en el hnlon[_—__J_

6. El archivo se descarga y aparecera el siguiente cuadro de dialogo donde usted
decide que hacer con el archivo descargado.

Descarga completa

g \
v] i \
- Descarga completa |

Guardado:
2007.zip de localhost

L L R L N R L R L R R R R R R L N RN R R R RSN
Descargado: 5,98 KB en | seq. . g
Descargar a: C:\Documents and Settings\F...12007.zip P
Tasa de transferencia: 5,98 KBfSeg )
[ Cenar of didiogo al termna la descarga’

L

Lﬁ}gm d | Abri caipeta | [ Cenar j

Figura 7.20: Descarga Completa.

7. El archivo descargado esta en la ruta que se escogio en el paso anterior (Ver
figura 7.18).
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7.7.  PAGINA CERRAR SESION.

Esta pagina se carga cuando el usuario cierra la sesion.

EDCOM : &hinescon visuad

Usuarno rh -----
Contraseda: | e

A s G : | museomt 2| contictenos 3

Bragramotecs i e - B

"I EDCOM en la historia

v Mensaje

Gracias Por Utthzar Nuestra P4 na
Web

Figura 7.21: Pagina de Confirmacién de Cerrar Sesion.

p— - — - - — -

A | Links relacionados con el menu varios.
B | Icono de confirmacion.
1
C | Titulo del mensaje.
|
i S g e e e S - S S S e .
D ‘ Mensaje. T
| - B - Lo, '-K‘ ]
( .
&
! o
' 1A

EDCOM Capitulo 7 - Pagina 15 ESPOL




CAPITULO 8

PAGINAS DEL USUARIO
PERTENECIENTE A UNA
UNIDAD NO ACADEMICA




Manual de Usuario Sitio Web Revista/Multimedia ESPOL

8. PAGINAS DEL USUARIO PERTENECIENTE A UNA
UNIDAD NO ACADEMICA.

8.1. PAGINA DE BIENVENIDA.

En esta pagina se muestran los enlaces a los que tienen acceso los usuarios de una
unidad no académica.

Usuario

e IR

EDCOM : &rlneation visua,

carreras 3 | eopacitacioni | aluenos | galera S| gama 2| wares 2 mueo inf

T

Umdad: RECTORADO

Usuarno: mvramos-Normal
cerrar sesidn

SERYICIOS

AUTORIDADES L} ‘4@ N
/ X
CONVENIOS w Bienvemdo al Sino VWeb \

rommacton cenerar [ RRM iGN REEC).
MISION ¥ VISION E Ud. podra ... \

Nueva Informacién

CAMPL"
MANTENIMIENTO SSONE
SERVICIO

Figura 8.1: Pagina de Bienvenida para los usuarios de unidades no académicas.

[ A | Iniciales de la unidad a la que pertenece el Usuario. i

B T Nombre y perfil del usuario en sesion.

C | Link para cerrar sesion del usuario.

p | Ment donde se enlistan las diversas informaciones que tiene la unidad a la
| que pertenece el usuario. - | 1.
) enu de los procesos que maneja el usuario. ’
E | Mena de los pr s que maneja el usuari

Menu de mantenimientos de la informacion que pertenece a esta unidad.

G | Mensaje de bienvenida para el usuario.

EDCOM Capitulo 8 - Pagina 1 ESPOL




Manual de Usuario Sitio Web Revista/Multimedia ESPOL

8.1.1. OPCIONES DEL MENU.

A traves de este menu el usuario podra controlar cada una de las paginas asociadas al
perfil que dicho usuario tiene (ver figura 8.2).

SERVYICIOS

Vicerractor General

Vicerractor Blenastar i 0
Vicerrector Administrativo

Teléfono § Fax

CONVENIOS N

INFORMACION GENERAL L)
MISIONYVISION 2 ) NN
CP_ QP
\o) =
PROCESO

Nueva Informacion

MANTENIMIENTO

SERVICID

Figura 8.2: Menu del usuario perteneciente a Unidad no Académica.
Servicios:
Muestra informacion que tiene registrada la Unidad no Académica.

Este icono es para tener una vista previa de como esta organizada la categoria de
informacion a la que pertenece la informacion.

SERVICIOS Vista
/ it E/'//’ Preliminar
Informacion Mo

Vicerractor Genaral

Vicarractor Bienestar ('atcguria de
Vicerrector Administrativo lnformaci('m
Teléfono ¢ Fax

Figura 8.3: Meni Servicios.
Proceso:

Permite ingresar una nueva categoria de informacion para una informacion que ya esté
registrada.

Mantenimiento:

Enlace que permite Ingresar, Modificar o Eliminar una informacion de la unidad.

EDCOM Capitulo 8 - Pdagina 2 ESPOL




Manual de Usuario Sitio Web Revista/Multimedia ESPOL

8.2. PAGINA PARA ACTUALIZAR LA INFORMACION
INGRESADA PARA LA UNIDAD.

A través de esta pagina se podra actualizar la informacion de la Unidad a la que
pertenece el usuario.

Para acceder a esta pagina debe hacer clic en el menu del lado 1zquierdo sobre la
informacion, luego haga clic sobre la categoria de informacion para actualizar el

contenido ingresado anteriormente.
Usuaria: L
Lontrasena: t — Je

| capacitacion 2 1 3 | 1 e ™ » inf COMACTenos 5

epco [TI - Eamunicacion visuaL

-
-

| carvers 3

Umdad: RECTORADO ) ) ~
Tisugrias nvriiow:Neamal INFORMACION GENFRAL
cerrar sesién Los Nuevos Desafios
SERVICIOS | Sk ﬂ_}
AUTORIDADES m —format — % | —font — v B I US gha = ¥
conventos ™ EEIR ICCSHRE —e) v B 2o
b -
INFORMACTION GENERAL g = .
R T B | La ESPOL pene el gran desafio de modificar estructuras
Buie Lagal procesos, medios y Nnecanismos para poder cumplir los
fines inherentes g yersidades y escuelas politécnicas,
Lob Palitdcnicos Dicen ser el refarante icacion supenor en el Ecuador y

Prasupuaste Institucional reconocida en 0 por su excelencia academica y
VisTER por los resultadoe® tos de los proyectos gue ejecuta
MISION ¥ VISION :
""""""""""""""""" = Elementos de ese gran desafio son
PROCESO =
Path:

p : L S .- M I -
-eeenno fume Infermadtn Ebmmar esta Informacién 4@
MANTENIMIENTO Adjuntar mas mmagenes

Examinar
SERVICIO - -

Figura 8.4 Pagina de Actualizacion de Informacion.

5
P e e e e e m N
A DLSLHPLIOD de la mtormauon ;
S, St it B o
B | Descripcion de la categoria de informacion.
P E .
x‘:___A
C ' Boton para auuahmr la mformauon rdauonadd con la cate goria _
EE—— | — e — = = s e ey e S CIE P
C
D | E dllnr de texto (dd fnrmdlo d] texto sr,g:un Io desuc cl usu.mo)
E lntnrm*luon a auualuar
L—.___ S — — -
F | Casilla para Llll’l’llndl‘ la caltgnnd dc lniormduon y Ll u)nlcnldo dt dqudla
c |E nlace que permite seguir a;bn.mndu imagenes a la categoria de |
_J informacién (Maximo5).
' H | Boton para buscar la imagen vy agrwarld ala Latu_und de informacion
.| seleccionada. - ]
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321 ,;CO’MO ACTUALIZAR EL TEXTO ASOCIADO A UNA
CATEGORIA DE INFORMACION?

Para actualizar los datos primero debe acceder a la categoria de informacion a la que se
desee modificar. Luego siga estos pasos.

1. En el editor de texto (ver figura 8.4 opcion D) se muestra el texto relacionado
con la categoria de informacion que ha seleccionado. Haga clic dentro del editor

de texto.

2. Modifique el texto.

(S

Haga clic sobre el boton L Actualizar | (yer figura 8.4 opcion C).

8.2.2. ¢COMO INGRESAR IMAGENES A UNA CATEGORIA DE
INFORMACION?

Para ingresar imagenes a una categoria de informacion primero debe acceder a la
categoria de informacion a la que se desee modificar. Luego siga estos pasos.

1. Haga clic sobre el boton (Examinar. ] (ver figura 8.4 opcion H).

2. Al hacer clic sobre el boton Examinar aparecera el siguiente cuadro de dialogo
donde debe seleccionar la ruta donde se encuentra la imagen a agregar.

Elegir archive _j
Buscas e § MiPC v M n,

Documentos
recientes

Escrtono

Mis docusnrios
9
My PC

L B

»
Mt st de ied  Nombee | - Abe 1

Tpo Todos ot archevos 7] - Cancelar

Figura 8.5: Buscador para agregar imagen.

3. Haga clic en el boton Abrir cuando ya tenga la imagen seleccionada, también
puede hacer doble clic sobre la imagen para seleccionarla. La ruta quedara
asignada como se muestra en la figura 8.6.

Adjuntar mas imagenes

CA\Colinas azules jpg [ Examinar.

Figura 8.6: Imagen a agregar.
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Nota: Si desea agregar mas imagenes haga clic sobre el link

4}
Fx s

lluntar mas 1MAagenes egte |ink le permitird agregar hasta 5 imagenes siempre
y cuando ya haya seleccionado la ruta de la imagen anterior. Solo puede agregar
imagenes tipo JPG,

4. Haga clic sobre el boton | Actualizer | (ver figura 8.4 opcion C).

8.2.3. ;COMO VISUALIZAR UNA IMAGEN INGRESADA?

Para visualizar la(s) imagen(es) primero debe acceder a la categoria de informacion a la
que se desee modificar. Si hay imagenes ingresadas se cargara una pagina como esta:

[ Acuaizar |

— Formak — | —Fonk — vBIUS BAA =
EEIE CEXE —e0 v ihBd 200

~ ’g_

El Anahsta de Sistemas podra desempefiarse en las sigmentes
actmndades

s Desarrollo de aphcaciones ubhrando técmcas de
documentacién v la més alta tecnologia de punta

o Liderar equpos de desarrollo de software

» Dhisefiar, desarrollar, mplementar y dar soporte asistemas de

| mformacién CAN

A

'[ a & Armwmatrar haces de datae v eictemac de rammee acdn TN

Path: | P eI

djuntar mas imagene

Imagenes Actuales [_Examinar.. |
M 1ipg
Figura 8.7 Piagina de Actualizacion con imagen ingresada.

. Haga clic sobre el enlace donde esta el nombre de la imagen que desea
visualizar.

b2

. g . ¥i - .
Al hacer clic sobre el enlace de la imagen. Por ejemplo M 11pg  se cargara
una nueva pagina donde se visualiza la imagen. Ver figura 8.8.

Umdad: RECTORADO
Usuaro: mvi ames-Nermal

AUTORIDADES
D hip:Phorerwy cdcom. . [ [ 1]

SERYICIOS Actaiizer
awrompaces W | formet. — A: = -
EEam = B o0
|
T © revw
Lar AR
Imigenes Actuales Exsmanes

E]

Figura 8.8: Visualizacion de imagen ya ingresada.
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8.2.4. (;CO'MO ELIMINAR UNA IMAGEN INGRESADA?

e

Para eliminar la(s) imagen(es) primero debe acceder a la categoria de informacion a la
que se desee modificar. Si hay imagenes ingresadas se cargara una pagina como la de la
figura 8.7. Luego siga estos pasos:

1. Haga clic sobre el icono que se encuentra al lado derecho del nombre de la
imagen que desea eliminar.

2. Al hacer clic sobre el icono para eliminar la imagen, aparecera el siguiente
mensaje de confirmacion:
Microsoft Internet Explorer
_?/ ¥a a Eliminar de manera permanents esta Imagen desea continuar?
Figura 8.9: Confirmacion para eliminar imagen.
Haga clic sobre Aceptar si esta seguro de eliminar la imagen, st no la va a
eliminar haga clic en el boton Cancelar.
3. Si decidio eliminar la imagen, aparecera este mensaje de confirmacion, donde
debe hacer clic el boton Aceptar. g
“ N\

Microsoft Internet Explorer

‘\\ Imagen Elminada Correctamente! 1|
20 }

[Chceptar |

Figura 8.10: Mensaje de Eliminacion exitosa.

8.2.5. (COMO  ELIMINAR  UNA  CATEGORIA  DE
INFORMACION?

Para eliminar la categoria de informacion primero debe acceder a ella, Luego siga estos
pasos.

I. Marque la casilla [¥] Elmnar esta Informacién (ver figura 8.4 opcion F).

2. Haga clic sobre el boton | Actualizar J y aparecera un mensaje de confirmacion

como el que se muestra a continuacion.

Microsoft Internet Explorer

?/ ¥a a Elminar de manera permanente esta nformacion desea continuar?

Acsptar | Cancelar

Figura 8.11: Confirmacion para eliminar categoria de informacion.
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3. Haga clic sobre Aceptar si esta seguro de eliminar la categoria de informacion y
su contenido; si no la va a eliminar haga clic en el boton Cancelar.

4. Al eliminar la categoria de informacion con su contenido aparecera el siguiente
mensaje de confirmacion:

v/ Confirmacion

Ehminacion Exitosall!

Figura 8.12: Confirmacion de eliminaciéon de una categoria de informacion.

8.2.6. ;COMO VISUALIZAR UNA INFORMACION DE LA
UNIDAD?

Para visualizar una informacion de una unidad, siga estos pasos:

I. Haga clic sobre el icono @ de vista previa que se encuentra al lado derecho de
la informacion en el menu Servicio.

Después de hacer clic sobre el icono de vista previa @ aparecera el siguiente

"
cuadro de dialogo donde le pregunta que desea hacer con el documento que se
genero:

Descarga de archivo
éDesea abrir 0 guardar este archivo?
- Nombre: descarga.pdf
e Tipo: Adobe Acrobat Document, 2,62 KB
De: www . edcom.espol.edu.ec
[ Abi | [ Guada | [ Cancelar |
p Los archivos procedentes de Intemet pueden ser Gtiles, pero
‘ algunos archivos pueden dafiar potencialmente su equipo. Sino
confia en el ongen, no abra ni guarde este archivo. /Cudl es el
nesgqo’?
Figura 8.13: Descarga de Archivo.
3. Haga clic en cualquiera de los 3 botones SREEATN

Abrir (Paso 4)
Guardar (Paso 5)
Cancelar: para no visualizar

EDCOM Capitulo 8 - Pagina 7 ESPOL




Manual de Usuario Sitio Web Revista/Multimedia ESPOL

4. Si hizo clic en el boton l Alre | el documento se abrira como se muestra en

la figura 8.14.

o descarga 1].pd1  Adobe Roader x|
"

Moo Bdotn Ve Ooomenic Mereswte Yedas Avsde

' | [ B s -

MISION Y VISION ,

VISIoN

Figura 8.14: Vista de Archivo.

Nota: No se olvide que para poder ver el archivo necesita tener instalado el
programa Adobe Reader 4.0 o superior.

- - " . uardar . ¥
5. Si hizo clic en el boton L—J aparecera una pantalla de dialogo donde el

usuario decidira en que ruta guardara el documento:

Guardar como e
Guardaren: ' MiPC v O =~
\ i3 Otsco de 3'4 (A
3 = Disco local (C:)
D ocumentos = Disco local (D:)
recientes = Disco local (E:)

: 2 Unidad CD-RW (F:) et \
Lj _)Documentos compartidos \ A
_JDocumentos de Redes '

E scitono
Mis d(;cmmos .
. -4 i‘.
\ ,) v

P

Mi PC

€ o T N

8 e —

Mis stios de red  Tipo Adobe Actobat Document v | Cancela

Figura 8.15: Guardar como.
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6. Después de seleccionar la ruta donde va a guardar el archivo, este empezara a
descargarse. Cuando ya esté¢ descargado aparecera la siguiente pantalla el
usuario debera escoger que hacer con el archivo descargado. Haga clic sobre
alguno de los 3 botones que alli aparecen.

Descarga completa

i
;’ -{l}
- Descarga completa

Guardado:
descarga.pdf de www,.edcom.espol.edu.ec

Descargado: 35,4KBen 1 seqg.

Descargar a: C:\descarga.pdf
Tasa de transferencia: 35,4 KB/Seqg

|| Cerrar el didlogo al terminar la descarga.

| Abit | [Abrircapeta | | Cerar |

Figura 8.16: Descarga Completa.

Abrir: Abre el archivo descargado.

Abrir Carpeta: Busca la ruta donde guardo el archivo y abre la carpeta en donde
este esta ubicado.

Cerrar: Cierra la ventana de dialogo.
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8.3. PAGINA PARA AGREGAR UNA NUEVA CATEGORIA DE
INFORMACION.

A través de estda pagina se puede ingresar una nueva categoria de informacion,

contenido e imagenes si €s necesarlo.

Para acceder a esta pagina debe hacer clic sobre Nueva Informacién que se encuentra
en el mend Proceso (ver figura 8.17 opcion E). Al hacer clic en Nueva Informacion se
cargara la siguiente pagina:

eDCOM : &hihtacion visuae

SERVICIOS Ingrese la Categoria

Unided RECTORADO
Usuano. riavila-Hormal ) ;
ot Sesin Escoja Informacidn  msion Y vision v

de Informacién

AUTORIDADES E_ )

E | Ingresar
ineormacion cenerar ) siule b ¢ BIDE TadlA n s

—i=iEi — ) <
MISIONYVISION N |(FEIE gl = sl 2 of
PROCESO /55
--------- o
MANTENIMIENTO N
............. SERVICIO
{
1

Adpuntar mas magenes
__Examinar ..

Figura 8.17: Pagina para ingresar nueva informacion para unidades no académicas.

A TSc selecciona la informacion a la que se va a agregar una nueva categoria |
i de informacion. '

______ N

B ‘ Para ingresar la categoria de informacion que va a agregar.

C ‘ Boton para ingresar la nueva informacion si los datos estan correctos.

> — T_.._ - -
D | Editor de texto.

E | Mena proceso opcion nueva informacion.

F Opcion para adjuntar imagen.
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8.3.1. (;CO'MO' AGREGAR UNA NUEVA CATEGORIA DE
INFORMACION?

Para agregar una nueva categoria de informacion primero debe acceder a la pagina
haciendo clic en el menu proceso en la opcion Nueva Informacion. Luego siga los
siguientes pasos:

I. Seleccione la informacion a la que va a agregar la Categoria de Informacion
(ver figura 8.17 opcion A).

2. Ingrese en la caja de texto una categoria de informacion (ver figura 8.17 opcion
B).

-

Una vez realizado los pasos 1 vy 2. Ingrese el contenido para la categoria de
informacion en el editor de texto (ver figura 8.17 opcion D).

fad

4. También puede agregar imagenes si asi lo desea. Para agregar imagenes siga los
pasos que se encuentran en este capitulo (pagina 4 opcion 8.2.2)

5. Haga clic sobre el boton [ Ingreser | (ver figura 8.17 opcion C).

6. Siel ingreso es exitoso se muestra el siguiente mensaje de confirmacion:

v/ Confirmacion!!!

Insercion de Contenido Exitosa

Figura 8.18: Mensaje de confirmacion.
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8.4. PAGINA DE MANTENIMIENTO DE SERVICIO.

A través de esta pagina se podra ingresar una nueva informacion, actualizar alguna
informacion existente e incluso eliminarla.

Para acceder a esta pagina debe hacer clic en la opcion servicio del menu
Mantenimiento ubicada en la parte izquierda (ver figura 8.19 opcion H)

Usuaro
Contraseia (5]

] A 2| muwoind 3| contdctenos 3

EDCOM : &niaacion visiad

CareTas 5

CAPICLRCIOHN 3 alumnos 3 | epabenia

Undad: RECTORADO
Usuano: mvramos-Normal MANTENIMIENTO DE SERVICIO

eIrar SsSesior

SERVICIOS
AUTORIDADES juj
CONVENTON jj

Estades Unidos - Canada
INFORMACION CENERAL E‘].
MISIONYVISION i
PROCESO

oo Mueva Informacién ; i
Descnpcion del £
MANTENIMIENTO Serncio ’
............. seRVICIO
Figura 8.19: Piagina Mantenimiento de Servicio de unidades no académicas. ( ) “\
:‘ ) ™ 4
A | Descripcion de la pagina.
B | Icono para eliminar alguna informacion.
. C | Nombre de las informaciones existentes.
4 s e o e e
' D | Boton para registrar una nueva informacion. |
E | Boton que verifica los datos pertenecientes a una nueva informacion y si |
| estan correctos los registra la base. -
- F | Boton para actualizar los datos de una informacion seleccionada.
G | Permite ingresar o actualizar el nombre de una informacion.
, | e e e e e i e ]
H | Menu mantenimiento opcion servicio.
e —m———
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8.4.1. ;COMO REGISTRAR UNA NUEVA INFORMACION?
Para registrar una nueva informacion siga estos pasos:

. Haga clic en el boton LNuevo J (ver figura 8.19 opcion D).

2. Ingrese el Titulo para la nueva informacion (Ver figura 8.19 opcion G).
3. Haga clic en el boton Grabar (Ver figura 8.19 opcion E).

4. Al grabar saldra el siguiente mensaje de confirmacion.

v/ Confirmacion!!!

msercion de servicio correcta

Figura 8.20: Mensaje de Confirmacion de Ingreso de Informacion.

8.4.2. ;COMO ACTUALIZAR UNA INFORMACION
EXISTENTE?

1. Haga clic sobre el titulo de la informacion a la que va actualizar. (Ver figura
8.19 opcion C). Automaticamente se cargara toda la informacion en la parte
inferior de la pagina.

2. Se habilitaré el boton_A%48128" | (Como se muestra en la siguiente figura:
. ‘ S
MANTENIMIENTO DE SERVICIO /. \
"
_Nuevo | Actuahizer
esCIT n del (XY 1| (
pEN
Figura 8.21: Actualizacion de servicio.
3. Actualice la descripcion del servicio o informacion.

4. Haga clic en el boton Actualizar para grabar los nuevos cambios que ha
realizado sobre aquella informacion seleccionada. Luego se cargara el siguiente
mensaje de confirmacion.

+/ Confirmacion!!!

Actualizacion de servicio correcta

Figura 8.22: Confirmacion de Actualizacion de una Informacion.
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8.4.3.

.[J

lad

;COMO ELIMINAR UNA INFORMACION EXISTENTE?
Haga clic sobre el icono X que se encuentra ubicado al lado izquierdo de la
descripcion de la informacion que se desee eliminar.

Luego aparecera el siguiente mensaje donde se le pide que confirme si va o no a
eliminar dicha informacion.

Microsoft Internet Explorer

_?/ Va eliminar de manera permanente el servicio de importante (Desea continuar?

LAceptar JLCH[B{G!J

Figura 8.23: Mensaje de Confirmacion para Eliminar una Informacion.

Haga clic en Aceptar para eliminar dicha informacion.
Haga clic en Cancelar para no eliminarla.

Se elimina la informacion y se muestra el siguiente mensaje donde se confirma
que se elimino la informacion que seleccionamos.

v/ Confirmacion!!!

Ehminacion de Servicio(s) Exitosa

Figura 8.24: Confirmacién de eliminacién de una Informacion.
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8.5. PAGINA CERRAR SESION.

Esta pagina se carga cuando el usuario cierra la su sesion.

eDCOM : &aheaton vieva e

Contrasena:

CADACITACION & alumnos § | Qalkeriy

.

CAIeraL

i Programotees 2 }
1 EDCOM wn la historia !

W/ Mensaje

Gracias Por Utkzar Nuestra Pagina
Wek

=] A
AT P i
Figura 8.25: Pagina de Confirmacion de Cerrar Sesién. P

Links relacionados con el menu varios.

' Icono de confirmacion.

;A
e
C ?"’[‘itulo dLln_unsa]L
D

| Mensaje.
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9. PAGINAS DEL USUARIO PERTENECIENTE A UNA
UNIDAD ACADEMICA.

9.1. PAGINA DE BIENVENIDA.

En esta pagina se muestran los enlaces a los que tienen acceso los usuarios tipo Nermal
0 Administrador de una unidad Académica.

enc L'J M . eamineacion wsuod

¥ Sestemas tecnokigeramente ntegradk

Usuarso: .

PSP — |
Umdad: PROTEL ,

Usuarno.: Havila- Admmumadm

Cerrar sSesion SESIO! l

PRE - GRADO
TECNOLOGIA EN ELECTRONICA W @
"""""""""""""""" e Bienvemdo al Sino Web

Revista Mulmnedia ESPOL
TECNOLOGIA EN SISTEMAS DE
TELECOMUNICACIONES

Ud. pedra ...

SERYICIOS

INFORMATICA

PROCESO

MANTENIMIENTO

Figura 9.1: Pégina de bienvenida del usuario Administrador Web.

Nota: Ciertas opciones solo pertenecen al usuario tipo administrador y no al usuario
tipo Normal esto se especifica en la tabla que se muestra en la siguiente hoja.

EDCOM Capitulo 9 - Pdgina 1| ESPOL
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()pcmnes de Usuario tlpo Normal y - Administrador

| A | [ Iniciales de la unidad a la qux. pt_rlt.nu,t_ el Usuario.
B | Nombre y pcrﬂ] del usuario en sesion.

C | Link para cerrar sesion del usuario.

Ment donde se enlistan las carreras de prc grado de una unidad, Si el |

p | usuario es administrador se enlistan todas las carreras de pre-grado que

tiene dicha unidad, si es tipo Normal solo las carreras a la que este tenga

permisos para acceder.

Ment donde se enlistan las carreras de post-g -grado de una unidad, Si el

| E | usuario es administrador se enlistan todas las carreras de post-grado que

| tiene dicha unidad, si es tipo Normal solo las carreras a la que este tenga

] | permisos para acceder. i

| Menu donde se enlistan todos los servicios que brinda la unidad, Si el

F | usuario es de tipo Normal y tiene permisos para poder actualizar los
| servicios entonces los podra visualizar.

G | Menu de los procesos que maneja el usuario.

T |

H Mt_ma]t de bienvenida para el usuario.

- _.A_,J. e S S — |

‘ ()pcwnes de Usuario Administrador

j= =S mge St e S S SEa—

i I T Menu de mantenimientos de carreras o servicios L]LIL presta la unidad. ]
9.1.1. OPCIONES DEL MENU.

A través de este menu el usuario podra controlar cada una de las paginas asociadas a su
perfil (ver figura 9.2).

PRE - GRADO
TECNOLOGIA EN ELECTRONICA &
................................ . _.""' ‘“\_

- /
TECNOLOGIA EN ELECTRICIDAD f \
POST - GRADO
TECNOLOGIA EN SISTEMAS DE = TECA
TJELECOMUNICACIONES _____ 1 . i -

C
SERYICIOS pENA
)

INFORMATICA

PROCESO

Nueva Informacion

MANTENIMIENTO

CARRERA

Figura 9.2: Meni del usuario perteneciente a Unidad Académica.
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PRE - GRADO:

Muestra las carreras de pre - grado que tiene registrada la Unidad académica.

Al hacer clic en el nombre de la carrera se muestra las categorias de informacion que
pertenece a dicha carrera. Haga clic sobre la categoria de informacion a ala cual desee
modificar su contenido.

Este icono E es para tener una vista previa de como estan organizadas las categorias de
informacion que pertenecen a la carrera.

PRE - GRADO

Vista
st

. : ! ELE Preliminar
Nombre de la / ............................... L)
Thulo a Obtaner

Carrera . Perfil Ocupacdional

Perfil Profesional ('alcgorias‘ d(.:

Duracién Da La Carrera

Relaciones Nacionales E lnlormacmn
Internacionales
Contéctenos P ~
S AN
TECNOLOGTA EN ELECTRICIDAD g {
Figura 9.3: Meni Pre-grado. 3
POST - GRADO: b

Muestra las carreras de post - grado que tiene registrada la Unidad académica.

Al hacer clic en el nombre de la carrera se muestran las categorias de informacion que le
pertenece las cuales se pueden modificar haciendo clic sobre la categoria de
informacion.

Este icono es para tener una vista previa de como estan organizadas la categorias de
informacion que pertenecen a la carrera.

Servicios:
Muestra los servicios que brinda una unidad académica. Al hacer clic en el servicio se

muestran las categorias de informacion que pertenecen a dicho servicio las cuales se las
puede modificar haciendo clic sobre la categoria de informacion.

% Vista
SERVICIOS
gt Preliminar

. - INFORMATICA Q
Descripcion /"_ --------------------- bt

- Publicidad v Disefio de imagen
del servicio

Categoria de

Figura 9.4: Menu Servicios.

Informacion
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Proceso:

Permite ingresar una nueva categoria de informacion para una carrera de pre-grado o
post-grado o de algun servicio que brinde la unidad.

PROCESO

Acadermica

Servicio

Figura 9.5: Mend Proceso.

Mantenimiento:

Permite Ingresar, Modificar o Eliminar una carrera de la unidad o algun servicio que
brinda la unidad académica.

MANTENIMIENTO

CARRERA

Figura 9.6: Meni Mantenimiento.

9.2, PAGINA PARA ACTUALIZAR LA INFORMACION
INGRESADA PARA LA UNIDAD.

A través de esta pagina se podra actualizar la informacion (carreras de pre-grado, post-
grado o servicio) de la Unidad a la que pertenece el usuario.

Para acceder a esta pagina debe hacer clic en el menu del lado izquierdo segun las
opciones que se muestran a continuacion:

Si va a actualizar la informacion de una carrera de pre-grado haga clic sobre la categoria
de informacion de la carrera que pertenece al menu Pre-grado.

Si va a actualizar la informacion de una carrera de post-grado haga clic sobre la
categoria de informacion de la carrera que pertenece al menu Post-grado.

Si va a actualizar la informacion de un servicio que brinda la unidad haga clic sobre la
categoria de informacion del servicio que pertenece al menu Servicios

EDCOM Capitulo 9 - Pdagina 4 ESPOL
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w1

* @5CUeLd De DISeno
EDCOM : SRAESATS ol

carreras.  § | capacitackin? alumnos 3

Umdad: EDCOM A
Usuario: rfavila-Normal ANALISIS DE SISTEMAS
N EeiA Titulo a Obtener

PRE - GRADO el @

ANALISIS DE SISTEMAS o —format — | —font — v BIUS Tyha =«
EEEE SISEE —) v o BB 200

Parfil Profesions!
Duradon De La Carrera

Contictanoys AhAUSVA DE SlSVEP‘ﬂf\ 3 @
ANALISTS DE SOPORTE DE

microcomputanoras B

SERVICIOS 1
INFORMATICA B
eusuicroap yorseno (B ... S
D_nmar esta Lrﬁunnacm 4@
PROCESO Aduntar mas magen
........ Mueva Informacién __Exeminar
Figura 9.7: Pagina de Actualizacion de Carrera de pre-grado
— T _ - I 2
£ 1 f\omhrc de la carrera o el servicio.
B ’ De Lr1puun de la Ldlt_é()!']d de informacion.
(‘ ;. e i——— - EE—— T S N — ——}
___“_‘i Boton para actualizar la informacion relacionada con la categoria
|
D | Editor de texto (dd formato al texto segun !0 duu. el usuario).
e N — — S
E | Informaunn a JLtuahmr ‘
S R . _ o
F |

\
; Lamlla para c.]tmmar esta Lal%nrm de mlnrmauun

1 , .
| G ' Enlace que pcrmluz seguir agrcgundn lmagcncs a una categoria de

[ informacion (Maximo ﬂ)__ - -
H Botén para buscar la l!'n;lbt.ﬂ v d&_[‘t. varla a la categoria de informacion
,,,,, _| seleccionada. — |
Py
/e \\\
fof \
\ /
! i
A e
%
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9.21.  ;COMO ACTUALIZAR EL TEXTO ASOCIADO A UNA
CATEGORIA DE INFORMACION?

Para actualizar el texto de una categoria de informacion primero debe acceder a la
categoria de informacion a la que se desee modificar. Luego siga estos pasos:

1. En el editor de texto (ver figura 9.7 opcion E) se muestra el texto relacionado
con la categoria de informacion que ha seleccionado. Haga clic dentro del editor.
de texto.

2. Modifique el texto.
3. Haga clic sobre el boton [_Actuslizar_| (yer figura 9.7 opcién C).
9.2.2. ;COMO INGRESAR IMAGENES A UNA CATEGORIA DE
INFORMACION?

Para ingresar imagen(es) a una categoria de informacion primero debe acceder a la
categoria de informacion a la que se desee modificar. Luego siga estos pasos:

|. Haga clic sobre el boton [_Examinar__ ] (ver figura 9.7 opcién H).

2. Al hacer clic sobre el boton Examinar aparecera el siguiente cuadro de dialogo

donde debe seleccionar la ruta donde se encuentra la imagen a agregar.

} Buscar en § M P( - = @ [ 31}

1 B Owsco de 3% (A ’/_H"

| *) e b local ( 7 -

|  DocumerSos <o local (0 .f’ /

I gt o Owsco local (€ [= \

| . s Uridad CD-A'W !
,Cﬂ-fr wab J

Exciomo J Decumentons compartid: N

8 (
[ S PENA
|
| 1
1 =
| s whot do 100 Nombre 1 - il
! Tex Tados los archevor [© 7] - Cancesls

Figura 9.8: Buscador para agregar imagen.
3. Haga clic en el boton Abrir cuando ya tenga la imagen o haga doble clic sobre la
imagen. La ruta quedara asignada asi:

Adjuntar mas imagenes

CA\Colinas azules jpg Examinar... \]

Figura 9.9: Imagen a agregar.
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Nota: Si desea agregar mas 1magenes haga clic sobre el enlace

Adjuntar mas magenes  egte eplace le permitira agregar hasta 5 imagenes
siempre y cuando ya haya seleccionado la ruta de la imagen anterior. Solo puede
agregar imagenes tipo JPG_ si ingresa otra extension al momento de actualizar
dara un error.

4. Haga clic sobre el boton [_Actuslizer | (yer figura 9.7 opcion C).

9.2.3 ;COMO VISUALIZAR UNA IMAGEN INGRESADA?

Para visualizar la(s) imagen(es) primero debe acceder a la categoria de informacion a la
que se¢ desee modificar. Si hay imagenes ingresadas se cargara una pagina como esta:

Actualizar
S SR S SRS TN S PR ->=~===r J
format — | — fort v B I US YA = x
EEEW CERE w0 oo tREB 20 P
El Anahsta de Sisternas podra desempefiarse en las sigwentes f \
actrndades { |
\
".
o Desarrollo de aphcaciones ubhrando técrucas de
documentacién y la mas alta tecnologia de punta
o Liderar equpos de desarrolle de software I
o Dhsefiar, desarrollar, mnplementar y dar soporte asistemas de | Dl <
f wPUD
miormacion C ANVLIE ™
o Adewrsctrar haces As Aatac v aistemac As camiweeaciAn b - I A
Path: \:)‘l‘z N

Ebrmnar esta Informacién

ImAgenes Actuales Examinar

Figura 9.10 Pagina de Actualizacién con imagen ingresada.

1. Haga clic sobre el enlace donde esta el nombre de la imagen que desea
visualizar.

_[-J

Al hacer clic sobre el enlace de la imagen. Por ejemplo M 11p2 e cargara
una nueva pagina donde se visualiza la imagen como esta:

Umdad: RECTORADO
Usuanc: mvi mnos-Noiwmal AUTORIDADES

b L p—— ] 3

A oo |

& 2o

Figura 9.11: Visualizacion imagen va ingresada.
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9.2.4. gC(jMO ELIMINAR UNA IMAGEN INGRESADA?

Para eliminar la(s) imagen(es) primero debe acceder a la categoria de informacion a la
que se desee modificar. Si hay imagenes ingresadas se cargara una pagina como la de la
figura 9.11. Luego siga estos pasos:

1. Haga clic sobre el icono que se encuentra al lado derecho del nombre de la
imagen que desea eliminar.

2. Al hacer clic sobre el enlace para eliminar la imagen. Aparecera el siguiente
mensaje de confirmacion:
Microsoft Internet Explorer
:.,/ ¥a a Elminar de manera permansnte esta Imagen dessa continuar?
7 Ccncei;a
Figura 9.12: Confirmacion para eliminar imagen.
Haga clic sobre Aceptar si esta seguro de eliminar la imagen si no la va a
eliminar haga clic en el boton Cancelar.
3. Si decidio eliminar la imagen aparecera este mensaje donde debe presionar el
boton Aceptar. /ﬁ\
&7 \
|‘
Microsoft Internet Explorer @ '_k \ /
!\ Imagen Elminada Correctamente| |1 N
)
e
Figura 9.13: Mensaje de Eliminacion exitosa.
%25 (COMO ELIMINAR UNA CATEGORIA DE
INFORMACION?

Para eliminar la categoria de informacion primero debe acceder a la categoria de
informacion a la que se desee eliminar. Luego siga los siguientes pasos.

I. Marque la casilla [¥] Eliminar esta Informacién (ver figura 9.7 opcion F).

2. Haga clic sobre el boton [ Actualizar_| y aparecera un mensaje de confirmacion

como el que se muestra a continuacion.

Microsoft Internet Explorer

_?{,J ¥a a Eliminar de manera permanente esta informacion dessa continuar?

[Tacepta | [ Cancor |

Figura 9.14: Confirmacion para eliminar categoria de informacion.
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e e e

3. Haga clic sobre Aceptar si esta seguro de eliminar la categoria de informacion y
su contenido si no la va a eliminar haga clic en el boton Cancelar.

4. Sielimina la categoria de informacion con su contenido aparecerd un mensaje de
eliminacion.

9.2.6. (COMO VISUALIZAR UNA INFORMACION DE LA
UNIDAD?

Para visualizar el contenido de todas las categorias de informacion relacionadas a una
informacion siga estos pasos.

1. Haga clic sobre el icono @ de vista previa que se encuentra al lado derecho de
la informacion en el menu Servicio.

2. Después de hacer clic sobre el icono de vista previa E] aparecera el siguiente
cuadro de dialogo donde le pregunta que desea hacer con el documento que se
genero:

Descarga de archivo @

éDesea abrir 0 guardar este archivo?

E3- Nombre: descarga.pdf
) Tipo: Adobe Acrobat Document, 2,62 KB
De: www,.edcom.espol.edu.ec

[ abe | [ Guada | [ Cancelar

Los archivos procedentes de Intermet pueden ser utiles, pero

3 algunos archivos pueden dafiar potencialmente su equipo. Sino
confia en el onigen, no abra ni guarde este archivo. ;Cudl es el

nesgo’?

Figura 9.15: Descarga de Archivo.

Haga clic en cualquiera de los 3 botones

Abrir (Paso 3)
Guardar (Paso 4) - =3
Cancelar: para no visualizar 5 -
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Si hizo clic en el boton &J el documento se abrira como se muestra en
la figura 9.16.

L2

Nota: No olvide que para poder ver el archivo necesita tener instalado el
programa Adobe Reader 4.0 o superior.

W Adobo Ruader  [doscargal 1] pat]

T M (R Yew (oment Jock Window b
D Plseeecosy = A ) Sewcn Ipsmc j ®- . -« 8 1% - @ + @re- YR Reader - &

TITULO A OBTENER

LICENCIADO EN DISENO GRA v PUBLICITARK
PERFIL PROFESIONAL
Jate de departamento de Ane
" Direci de desarolo de concaptos
" Anle finghsla
llustrador
‘e ge Mpresion an Industnas Graficas
Fotograto Publicrank
S dingir proyectos que nvokicren el desarrolia de
Cir
3
E Ammacion ( [
"5 1O Publcitar
ANIMBCION mef Ciales y educacionales
s L LA
ficos y aerograf
e mplementacin de medios operstvos de Hardware. Soft n— n—_—
s grivficas de sistemas ‘Wat
Roak7ar ramnafiac o FOMmineardn Narciacna
(8] ? o

Figura 9.16: Vista de Archivo.

e . : Guardar | . »
4. Si hizo clic en el boton t——J aparecera una pantalla de dialogo donde el
usuario decidira en que ruta guardard el documento:

Guardar como 7
Guardar e MiPC vi O

5 B Disco de 34 (A1)
<) « Disco local (C:)

Documentos w* [xsco local (D)
recientes w Disco local (E:) /\
e 2 Unidad CO-AW (F:)
L"} __) Documentos compartidos [ |

E scritonio i Documentos de Redes \"\
Mis documentos

g g
>
M PC

“Q’ Nombre descargal v Guardar |

> —

Mis stios de red  Tipo Adobe Acrobat Document v | Cancelar

Figura 9.17: Guardar como.
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5. Después de seleccionar la ruta donde va a guardar el archivo, este empezara a
descargarse. Cuando ya esté¢ descargado aparecera la siguiente pantalla el
usuario debera escoger que hacer con el archivo descargado. Haga clic sobre
alguno de los 3 botones que alli aparecen.

Descarga completa

1A RS
- Descarga completa

Guardado:
descarga.pdf de www.edcom.espol.edu.ec
Descargado: 35,4KB en | seq.

Descargar a: C:\descarga.pdf
Tasa de transferencia: 35,4 KB/Seg

[ ] Cenrar el didlogo al terminar la descarga.

[ Abrit J[Abrir carpetaj L Cerar J

Figura 9.18: Descarga Completa.

Abrir: Abre el archivo descargado.

Abrir Carpeta: Busca la ruta donde guardo el archivo y abre la carpeta en donde
este esta ubicado.

Cerrar: Cierra la ventana de dialogo.
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9.3. PAGINA PARA AGREGAR UNA NUEVA CATEGORIA DE
INFORMACION DE UNA CARRERA.

A través de esta pagina se puede ingresar una nueva categoria de informacion y el
contenido e imagenes para esta categoria sl es necesario.

Para acceder a esta pagina debe hacer clic sobre Nueva Informacion que se encuentra
en el menu proceso (ver figura 9.19 opeion G). Al hacer clic en nueva informacion se

cargara un submenu donde debe escoger Académica.
s
Contrasefia: [>]

CAPITRICON § aumnos T | galera 2 | arios * | musoint 2| comactenos *

eDCOM : &hihiacion visua

s unia : Carreran 5

Esco;ﬁa la Categoria 10 2 Obtener
de Informacién

PRE - GRADO "
Ingrese Nueva Cat

ANALISIS DE SISTEMAS _E] . - )

------------------------------- =  de Informacién

ANALISIS DE SOPORTE DE

MICROCOMPUTADORAS E_ “Escoja solaments una de las dos opcones antsnores

PROGRAMACION DE SISTEMAS _E] - e ‘"9’9’551
STrmmmmmTmmmmmmmmmmmmmmmmmmmeTE I - format — W | — font — v B Il -S- qu A ox

Umdad: FDCOM
Usuano: ifavila-Normal Esc 0ja una Carrera SECRETARIA EJECUTIWVO EN SISTEMAS DE INFORMACION v
CefTar_ sesion ~ :
o

SERVICIOS EEEE CCSEE —e] o} RB 2 0[]
INFORMETICA  rnss I} ]
PUBLICIDAD Y DISEAQ________ . / \
\
PROCESO /

Nueva Informacién

}_F@p'i“;"\

Adjuntar mas ynagenes
@ _Examinar..

Figura 9.19: Pagina de Ingreso de Informacion Académica.

e e

\ [ o
| A | Se selecciona la carrera.
| Se selecciona la Latggorm de informacion quc va agru_ar

Si la Lauwrla de informacion qu&, desea agrc.gar no esti en B puede
agregar escribiéndola en esta caja de texto,

REEE e — S — |

C
D | Mensaje que ll‘ldlLd que solo se puede escoger una dL las opciones (B o C).
E

Bomn para 1ngresar la nueva informacion si Ios dams estan correctos.

¥ I d]lur de 1L\10 J

H ()puon para adpuntar imagen. ]

_w__,__
‘
‘
\
‘
+
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9.3.1. gCO'MO’ AGREGAR UNA NUEVA CATEGORIA DE
INFORMACION PARA UNA CARRERA?

Para agregar una nueva categoria de informacion primero debe acceder a la pagina
dando clic en el menu Proceso en la opcion Nueva Informacion y haciendo clic en
Académica. |.uego siga estos pasos:

1. Seleccione la carrera a la que va a agregar la categoria de informacion (ver
figura 9.19 opcion A).

(o]

Seleccione la categoria de informacion que va a agregar para la informacion que
ha seleccionado (ver figura 9.19 opcion B).

S1 la categoria de informacion que desea agregar no esta en la lista debe
ingresarla en la caja de texto ubicada debajo de la lista (ver figura 9.19 opcion
C). Si ingresa una nueva categoria de informacion la lista se bloquea de manera
automatica.

(%)

Una vez realizado los pasos 1 y 2. Ingrese el contenido para la categoria de
informacion en el editor de texto (ver figura 9.19 opcion F).

También puede agregar imagenes si asi lo desea. Para agregar imagenes siga los
pasos que se encuentran en este capitulo (pagina 6-7 opcion 9.2.2)
[- In_gre-énr- J

4. Haga clic sobre el boton (ver figura 9.19 opcion E).

Lh

Si1 el ingreso es exitoso se muestra el siguiente mensaje:

v/ Confirmacion!!!

Insercion de Contemdo Exitosa

Figura 9.20: Mensaje de confirmacion.

T i
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9.4. PAGINA PARA AGREGAR UNA NUEVA CATEGORIA DE
INFORMACION DE UN SERVICIO.

A través de esta pagina se puede ingresar una nueva categoria de informacion y el

contenido y imagenes para esta categoria si €s necesario.

Para acceder a esta pagina debe hacer clic sobre Nueva Informacion que se encuentra
en el menu Proceso v el submenu escoja la opcion Servicio (ver figura 9.21 opcion E)

EDCOM : &himeation visuat

caneras 3 | capacaciond | aluenos 3 | yaber [ | mueond 3| contactenos o

Unided PROTEL
Usuano: ravila-Administr ador Escoja una Servicio v
cCerrar Sesn
Ingrese Nueva Cat
PRE - GRADO

de Informacién
TECNOLOGEA EN ELECTRONICA ———— C
) | Ingresar ‘
............................... ot | ) ) L

TECNOLOGIA EN ELECTRICIDAD & —format — w| —font — v« B I § Tdya = ¥
....... -.-..-.-...-.----.--.-...4-.. E ' i . !: E: ‘I':! — “D ) e (x; [&E a O {‘j]
TECNOLOGEA EN SISTEMAS DE

TELECOMUNICACIONES a

PROCESO f{
\
ennenooueva Informacién
Academica
Servide -% F

MANTENIMIENTO

CARRERA

Adpuntar mas rnagenes
|_Examinar..

Figura 9.21: Pagina para ingresar nueva informacién para unidades académicas.

— 1=, 1 = . 1 . = T e e 55 i
A | Se selecciona el servicio que se va agregar una nueva categoria de |
informacion.
B | Para ingresar la categoria de informacion que va agregar.
C | Boton para ingresar la nueva informacion si los datos estan correctos.
D | Editor de texto.
E | Menu proceso, nueva informacion opcion servicio.
F Opci6n para adjuntar imagen. B
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9.4.1. (COMO AGREGAR UNA NUEVA CATEGORIA DE
INFORMACION PARA UN SERVICIO?

Para agregar una nueva categoria de informacion primero debe acceder a la pagina
haciendo clic en el menu Proecese en la opcion Nueva Informacion y luego en la opcion
Servicio. Luego siga estos pasos:

1. Seleccione el servicio al que va agregar la categoria de informacion (ver figura
9.21 opcion A).

2. Ingrese en la caja de texto una categoria de informacion (ver figura 9.21 opcion
B).
3. Una vez realizado los pasos | y 2. Ingrese el contenido para la categoria de

informacion el en editor de texto (ver figura 9.21 opcion D).

4. También puede agregar imagenes si asi lo desea. Para agregar imagenes siga los
pasos que se encuentran en este capitulo (pagina 6-7 opcion 9.2.2).

5. Haga clic sobre el boton [Ingreser | (ver figura 9.21 opcion C).

6. Si el ingreso es exitoso se muestra el siguiente mensaje:

v/ Confirmacion!!!

Insercion de Contenido Exitosa

Figura 9.22: Mensaje de confirmacion.
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9.5. PAGINA DE MANTENIMIENTO DE CARRERA.

A través de esta pagina se podra ingresar una nueva carrera, actualizar alguna carrera
existente e incluso eliminarla.

Para acceder a esta pagina debe hacer clic en la opcion carrera del mena Mantenimiento
ubicada en la parte izquierda (ver figura 9.23 opcion )

Usuaro:
(ontrasefia: [>]

EDCOM : &8RS Viesad

esruels  § f A0S
Umdad: PROTEL
Usuario: favila- Admuustr ador MANTENIMIENTO DE CARRERA DE PROTEL
grrar 1}
PRE - GRADO x GiA 1
TECNOLOGIA lNEl[(iRl’jNI(A ﬁ )( L |‘ = ..
b 4 ( INE:
TECNDLOGTA EN ELECTRICIDAD b gy
POST - GR' ;-’ ! ——— [ Nuevo @
fth(il(]l.iA AS DE
TELECOMUNICACIONES | ..?._
Nombre de la
SERVICIOS Catrera
wcomsATiea L8
Nivel de la Carrera Pl ™
PROCESO [ \
{ | \
emssesliueva Informacién ' |
Acadarmica \ /
Servicio ‘\_ /S
MANTENIMIENTO ‘ CA
S, 7.1, . 3.3 A emanne CAMPUS
............ SERVICIO PENA

Figura 9.23: Pagina Mantenimiento de Carreras de unidades no académicas.

A | Descripcion de la pagina.
B | Icono para eliminar alguna carrera.
C | Nombre de las carreras existentes.

D | Boton para registrar una nueva carrera.

E | Boton que verifica los datos pertenecientes a una nueva carrera y si estan
correctos los registra la base.

\‘
| - - —
F | Boton para actualizar los datos de una carrera seleccionada.
G | Permite ingresar o actualizar ¢l nombre de una carrera.
' H | Permite ingresar o actualizar el nivel de una carrera (pre o post-grado).
I | Menu mantenimiento opcion carrera.
e =
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B e

9.5.1. ;COMO REGISTRAR UNA NUEVA CARRERA?

1. Haga clic en el boton LNuevo | (Ver figura 9.23 opcion D).

(]

Ingrese el nombre para la nueva carrera (Ver figura 9.23 opcion G).

(']

Escoja el nivel de la carrera (Ver figura 9.23 opcion H).
4. Haga clic en el boton Grabar (Ver figura 9.23 opcion E).

5. Si todo esta correcto saldra el siguiente mensaje de confirmacion.

/ Confirmacién!!!

Insercidn de Carrera Exitosa

Figura 9.24: Mensaje de Confirmacion de Ingreso de una nueva Carrera.

9.5.2 (_'COFMO ACTUALIZAR UNA CARRERA EXISTENTE?

1. Haga clic sobre ¢l nombre de la carrera a la que va actualizar. (Ver figura 9.23
opcion C). Automaticamente se cargara toda la informacion en la parte inferior
de la pagina.

]

' q- . e | | ~ . . -
2. Se habilitara el botonl Az | (Como se muestra en la siguiente figura:
MANTENIMIENTO DE CARRERA DE PROTEL
T .
»/ ’ \‘*
x {44 \
b3 \ |
?‘ \
\ /
Huevo Actuahzar
Nombre de la MTECNOLOGLA EN SISTEMAS DE TELE COMUNICACIONE
Carrera -
Nivel de la Carrera posigradc
Figura 9.25: Actualizacion de carrera.
3. Actualice el nombre de la carrera y/o el nivel de la carrera.

4. Haga clic en el botdon Actualizar para grabar los nuevos cambios que ha
realizado sobre aquella carrera seleccionada. Luego se cargara el siguiente
mensaje de confirmacion.

+/ Confirmacion
Actuahzacion Exitosa

Figura 9.26: Confirmacién de Actualizacion de una Carrera.

e e e T
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g.5.8 ;COMO ELIMINAR UNA CARRERA EXISTENTE?

. Haga clic sobre el icono x que se encuentra ubicado al lado izquierdo del
nombre de la carrera que se desee eliminar.

2

Luego aparecera el siguiente mensaje donde se le pide que confirme si va o no a
eliminar dicha carrera.

Microsoft Internet Explorer

M?/ Ya sliminar de manera permanente la carrera de ANALISIS DE SISTEMAS (Desea continuar?

[Caceptar | [ concolar

Figura 9.27: Mensaje de Confirmacion para Eliminar una Carrera.

Haga clic en Aceptar para eliminar dicha carrera.
Haga clic en Cancelar para no eliminarla.

(8]

Se elimina la carrera y se muestra el siguiente mensaje donde se confirma que se
elimino la carrera que seleccionamos.
v/ Confirmacion!!!

Ehminacion de Carrera Correcta

Figura 9.26: Confirmacion de eliminacion de una Carrera.
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9.6. PAGINA DE MANTENIMIENTO DE SERVICIO.

A través de esta pagina se podra ingresar un nuevo servicio, actualizar algun servicio
existente e incluso eliminarlo.

Para acceder a esta pagina debe hacer clic en la opcion servicio del menu
Mantenimiento ubicada en la parte izquierda (ver figura 9.28 opcion H)

suaro: [ ]

EDCDm * gSCueLd De DIseAD
« COMUNICBCION VISUBL
e I O BTN o Contrasena: R

e igels 1 camvvermy 3 capacitacidn 2

Umdad: PROTEL
Usuano: favila- Admmistrador MANTENIMIENTO DE SERVICIO

fTar sesion

— T

TEcHOLOGTA EN ELECTRONICA ‘,

.................... AP pppp——

TECNOLOGTA EN ELECTRICIDAD
[} | Nuevo | Actualizer

POST - GRADO
TEENOLOCEA EN S1€ Descnipcion del INFORMATICA

TELECOMUNICACIONES i SC‘MCIG

PROCESO (<f Al

Academica N\, /

Servitic

MANTENIMIENTO s s
............. CARRERA o ese E C™ QA
P’

Figura 9.28: Pdgina Mantenimiento de Servicio de unidades académicas.

Descripcion de la pagina.

A
B | Icono para eliminar alguna informacion.
C | Nombre de los servicios existentes.

E | Boton que verifica los datos pertenecientes a un nuevo servicio y si estan
| correctos los registra la base.

Boton para actualizar los datos de una informacion seleccionada.

G | Permite ingresar o actualizar el nombre de una informacion.
H | Menu mantenimiento opcion servicio.
|

S _ ——

—_— e ——————— e e et
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9.6.1. ;COMO REGISTRAR UN NUEVO SERVICIO?

I. Haga clic en el boton LNUEvC J (Ver figura 9.28 opcion D).

()

Ingrese la descripcion para el nuevo servicio (Ver figura 9.28 opcion G).

(a2

Haga clic en el boton Grabar (Ver figura 9.28 opcion E).

4. Sitodo esta correcto saldra el siguiente mensaje de confirmacion.

v/ Confirmacion!!!

insercion de servicio correcta

Figura 9.29: Mensaje de Confirmacion de Ingreso de Servicio.

9.6.2. ;COMO ACTUALIZAR UN SERVICIO EXISTENTE?

. Haga clic sobre la descripcion del servicio a la que va actualizar. (Ver figura
9.28 opcion C). Automaticamente se cargara toda la informacion en la parte
inferior de la pagina.

2. Se habilitard el boton_A2ueizer | Como se muestra en la siguiente figura:
ALROTETUN
MANTENIMIENTO DE SERVICIO A7 TR NN
' \
x §
\.
_‘J__Er_« Actuehirar
Descnpcion del J M 2|
Figura 9.30: Actualizacion de Servicio.
3. Actualice descripcion del servicio.

4. Haga clic en el boton Actualizar para grabar los nuevos cambios que ha
realizado sobre aquel servicio seleccionado. Luego se cargara el siguiente
mensaje de confirmacion.

v/ Confirmacion!!!

Actuahzacion de servicio correcta

Figura 9.31: Confirmacion de Actualizacion de un Servicio.
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9.6.3. ;COMO ELIMINAR UN SERVICIO EXISTENTE?
X

1. Haga clic sobre el icono que se encuentra ubicado al lado izquierdo de la

descripcion del servicio que se desee eliminar.
2. Luego aparecera el siguiente mensaje donde se le pide que confirme si va o no a
eliminar dicho servicio.
Microsoft Internet Explorer
?/ Va eliminar de manera permanente el servicio de importante (Desea continuar?
L Aceptar ] [ Cancelar j
Figura 9.32: Mensaje de Confirmacion para Eliminar un Servicio.
Haga clic en Aceptar para eliminar el servicio.
Haga clic en Cancelar para no eliminarlo.
3. Se elimina el servicio se muestra el siguiente mensaje donde se confirma que se

elimino el servicio que seleccionamos.

v/ Confirmacion!!!

Ehminacion de Servicio(s) Exitosa

Figura 9.33: Confirmacion de eliminacion de una Informacion.
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9.7  PAGINA CERRAR SESION.

Esta pagina se carga cuando el usuario cierra la sesion.

EDCOM : Bhtmeacon weuad v

Contrasena:

ewuels caméras 3 | capacacion |

EDCOM an la historia

v/ Mensaje

Gracias Por Utihzar Nuestra Pagina
Web

\ /
Figura 9.34: Pigina de Confirmacién De Cerrar Sesion. | =
) ~] A
‘l':i 4
|
B | Icono de confirmacion.
| |
S I -

C | Titulo dcl_mcnsa_zjc-._
|

A | Links relacionados con el menu varios.
|

D | Mensaje.

EDCOM Capitulo 9 - Pdagina 22 ESPOL




ANEXO

GLOSARIO DE TERMINOS




GLOSARIO DE TERMINOS.

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta el
computador. El computador realiza operaciones de "lectura" cuando se escribe
informacion en el teclado, o se seleccionen elementos utilizando el mouse (raton).

La computadora ejecutara una operacion de "escritura” cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente informacion en pantalla.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas
recientes.

@ (arroba): Signo que forma parte de las direcciones de correo electronico de forma
que separa el nombre del usuario de los nombres de dominio del servidor de correo. Su
uso en Internet se origina en su frecuente empleo como abreviatura de la preposicion
Inglesa at (en).

Acceso: Termino utilizado en la WWW para representar un pedido del navegador para
utilizar o ver un archivo dentro de un servidor Web.

Antivirus: Programa cuya finalidad es prevenir las infecciones producidas por los virus
informaticos asi como curar las ya producidas. Para que sean realmente efectivos, dada
la gran cantidad de virus que se crean continuamente, éstos programas deben
actualizarse periédicamente.

Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo: el procesamiento de texto. También suele utilizarse indistintamente el
término "programa”.

Aplicacion Web: Programa software que utiliza HTTP para su protocolo central de
comunicaciones y entrega al usuario en lenguaje HTML la informacion basada en Web.
También se denomina aplicacion basada en Web.

Archivo: Conjunto de informacion que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Esta informacion puede ser un documento o una aplicacion.

Arrastrar: Mover el elemento de la pantalla que se ha seleccionado y manteniendo
presionado el boton del mouse y desplazandolo.

ASCII: (American Standard Code For Information Interchange ¢ Codigo numérico
estandar). Utilizado por las computadoras para representar todas las letras mayusculas y
mindsculas del alfabeto, asi como también nimeros y signos de puntuacion.




Atributos: En un registro de una base de datos, es el nombre o la estructura de un
campo. El tamafio de un campo o el tipo de informacion que contiene también son
atributos de un registro de base de datos.

Autenticacion: Proceso mediante el cual el sistema valida la 1
sesion de un usuario. !

'\n de inicio de

Banner: Grafico o imagen, generalmente de forma rectangular insertado en una pagina
Web. En general se utiliza para publicidad.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible, las barras de
desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de desplazamiento
que permiten recorrer el contenido de la ventana o cuadro de lista.

Barra de menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de Titulo

Barra de titulos: Barra horizontal que aparece en la parte superior de la ventana o
cuadro de dialogo.

Base de Datos: Es un almacenamiento colectivo de las bibliotecas de datos que son
requeridas para cubrir requisitos de procesos y recuperacion de informacion.

Bit: (Binary Digit 6 Digito Binario). Es un digito en base 2, es decir, 0 6 1. Un bit es la
unidad mas pequefia de informacion que la computadora es capaz de manejar.

Byte: Unidad de medida de la cantidad de informacion en formato digital. Usualmente
un byte consiste de 8 bits. Esa secuencia de nimeros (byte) pueden sg:boﬂ:'}ibl\ma letra
O un Lspauo (un caracter). {2

N

Caché: Subsistema especial de memoria en el que se almacenan los datos mas
utilizados para obtener acceso mas rapido. Una memoria caché almacena el contenido
de las ubicaciones RAM de acceso mas frecuente y las direcciones donde estos datos se
almacenan. Cuando el procesador hace referencia a una direccion de memoria, la caché
comprueba si almacena dicha direccion En caso afirmativo, los datos se devuelven al
procesador. En caso negativo se produce un acceso normal a memoria.




Campo: Es el espacio en la memoria que sirve para almacenar temporalmente un dato
durante el proceso. Su contenido varia durante la ejecucion del programa.

Campo numérico: Es aquel que solo puede almacenar valores (digitos).

Campo_alfanumérico: Es aquel que puede almacenar cualquier caracter (digito, letra,
simbolo especial).

CC: (Carbon Copy / Courtesy copy). Con Copia. (Encabezado del correo electronico).

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del mouse (raton).

Cliente: Se dice que un programa es un "cliente" cuando sirve solo para obtener
informacion sobre un programa "servidor”. Cada programa "cliente" esta diseflado para
trabajar con uno ¢ mas programas "servidores" especificos, y cada "servidor" requiere
un tipo especial de "cliente". Un navegador es un programa "cliente".

Computador: Es un dispositivo electronico compuesto basicamente de un procesador,
memoria y dispositivos de entrada/salida (E/S). La caracteristica principal del
computador, respecto a otros dispositivos similares, como una calculadora, es que puede
realizar tareas muy diversas, cargando distintos programas en la memoria para que los
ejecute el procesador.

Contraseina o Password: Una clave generalmente contiene una combinacion de
nameros y letras que no tienen ninguna logica. Es una medida de seguridad utilizada
para restringir los inicios de sesion a las cuentas de usuario, asi como el acceso a los
sistemas y recursos de la computadora.

Correo_electrénico: (Email). Mensaje, usualmente de texto, enviado de una persona a
otra a través de Internet o de cualquier otra red. Es posible enviar automaticamente un
mismo mensaje a muchos destinatarios. Junto con los mensajes también pueden ser
enviados ficheros como paquetes adjuntos.

Cookie: Pequeio archivo de texto que un sitio Web coloca en el disco rigido de una
computadora que lo visita. Al mismo tiempo, recoge informacion sobre el usuario.

CPU: (Central Processing Unit ¢ Unidad central de procesamiento). Es el dispositivo
que contiene los circuitos logicos que realizan las instrucciones de la computadora.

Cuadro de didlogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar 0 suministrar
informacion al usuario.

Cursor: Simbolo en pantalla que indica la posicion activa, generalmente titilante.
Muestra la posicion en que aparecera el proximo caracter a visualizar cuando se pulse
una tecla.




Dato: Son las sefiales individuales en bruto y sin ningun significado que manipulan las
computadoras para producir informacion.

Directorio: En D.O.S., una lista de nombres de archivo que contiene toda la
informacion de los archivos almacenados. A partir de Windows 95 este término se
reemplazo por CARPETA.

Direccion: Existen tres tipos de direccion de uso comin dentro de Internet: "Direccion
de correo electronico” (email address); "IP" (direccion Internet); y "direccion
hardware".

Direccion del Protocolo de Internet (direccion IP): Direccion tnica que identifica a
un equipo host en una red, identifica a un equipo como una direccion de 32 bits que es
unica en una red con Protocolo de control de transmision/Protocolo Internet (TCP/IP).
Una direccion IP se suele representar en una notacion decimal con puntos que indica
cada octeto (ocho bits o un byte) de una direccion IP como su valor decimal y separa
cada octeto con un punto. Por ejemplo: 172.16.255.255.

Disco Rigido: Unidad de almacenamiento permanente de informacion. Este es el que
guarda la informacion cuando apagamos la computadora. Aqui se guardan la mayoria de
los programas y el sistema operativo. Su capacidad de almacenamiento se mide
Gigabytes (Gb).

Disquete: Dispositivo que puede insertarse y extraerse en una unidad de disco.

Download 6 descargar: En Internet es el proceso de transferir informacion desde un
servidor a la propia PC.

Documentacion: Manual escrito que detalla el manejo de un sistema o pieza de
hardware.

Doble Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el botéon del mouse (raton) dos
veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinad}a-p{-éc.acién. como
. s . N
por ejemplo: minimizarla. 137" %
! " \
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Elemento de Pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de dialogo como
por ejemplo: la barra de Titulo, los botones de "Maximizar" v "Minimizar", los bordes
de las ventanas y las barras de desplazamiento.




Escritorio: Fondo de la pantalla sobre la cual aparecen ventanas, iconos y cuadros de
dialogo.

Estacion de trabajo: Computador de gran potencia que cuenta con elevada capacidad
grafica y de célculo. Llamadas asi para distinguirlas de los que se conocen como
servidores.

Explorador: Llamado también explorador Web. Interfaz cliente que permite al usuario
ver documentos HTML en el World Wide Web, en otra red o en su propio equipo;
seguir los hipervinculos y transferir archivos. Un ejemplo es Microsoft Internet.

Extensién: Esta compuesto por un punto y un sufijo de hasta tres caracteres situados al
final de un nombre de archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.

Firewall: (Cortafuegos). Sistema que se coloca entre una red local e Internet. La regla
basica es asegurar que todas las comunicaciones entre dicha red e Internet se realicen
conforme a las politicas de seguridad de la organizacion que lo instala. Ademas, estos
sistemas suelen incorporar elementos de privacidad, autentificacion, etc.

Formulario: En la publicacién en Web, una pagina o parte de una pagina Web que el
usuario completa y devuelve al servidor para su procesamiento.

Freeware: (Programas de libre distribucion). Programas de computacion que se
distribuyen a través de la red de forma gratuita.

Fuentes de Pantalla: Fuentes que se muestran en pantalla. Por/E_féﬁ;ﬁItx_ “Anal,
Verdana, otras™. (& 3 \
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Giga: Prefijo que indica un multiplo de 1.000 millones, o sea 10”. Cuando se emplea el
sistema binario, como ocurre en informatica, significa un multiplo de 2' , o sea

1.073.741.824.

Grupo de Trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un
nombre exclusivo.




Hardware: Son todos los componentes fisicos que componen una PC.

Hipertexto: Generalmente, cualquier texto que contiene enlaces hacia otros

documentos.

o

Hosting: Espacio para un sitio o pagina de Internet en uno de los servidores SGI
activos. Es decir, es un espacio en un disco rigido de una computadora conectada las 24
horas del dia a Internet para que el autor del sitio pueda darse a conocer en la red.

HTML: (HyperText Markup Language). Lenguaje utilizado para crear los documentos
de hipertexto que se emplean en la WWW. Los documentos HTML son simples
archivos de texto que contienen instrucciones (llamadas tags) entendibles por el
Navegador (Browser).

DHTML: (HTML Dinamico). Conjunto de innovadoras caracteristicas presentes en
Internet explorer version 4,0 o superior, que puede usarse para crear documentos HTML
cuyo contenido cambia dinamicamente e interactuan con el usuario. Al usar DHTML,
los autores pueden aportar a las paginas Web efectos especiales sin depender de
programas

HTTP: (HyperText Transport Protocol). Protocolo utilizado para transferir archivos de
hipertexto a través de Internet. Requiere de un programa "cliente” de HTTP en un

extremo y un "servidor" de HTTP en el otro extremo. Es el protocolo mas importante de
la WWW.
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Icono: Simbolo grafico que aparece en la pantalla de una PC para representar
determinada accion a realizar por el usuario, ejecutar un programa, leer una
informacion, imprimir un texto, etc.

Impresora: Dispositivo de salida, cuya funcionalidad es transcribir/pasar un documento
(imagen y/o texto) desde el ordenador (procesador de textos, bloc de notas, visor de
imagenes, etc.) a un medio fisico, generalmente papel, mediante el uso de cinta,
cartuchos de tinta o también con tecnologia laser.

Impresora Predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar. S6lo puede haber una
impresora predeterminada, que debe ser la que se utilice con mayor frecuencia.




Informacion: Es lo que se obtiene del procesamiento de datos, es el resultado final.

Instruccion 6 Sentencia: Conjunto de caracteres que se utilizan para dirigir un sistema
de procesamiento de datos en la ejecucion de una operacion.

Interfaz: Una conexion e interaccion entre hardware, software y usuario, es decir, como
la plataforma o medio de comunicacion entre usuario o programa.

Internet: Conjunto de redes conectadas entre si, que utilizan el protocolo TCP/IP para
comunicarse.

JavaScript: Lenguaje de programacion que soportan los navegadores. Su codigo se
programa directamente dentro de la pagina HTML, y es interpretado por navegador al
leerla.

JPEG: Formato grafico comprimido desarrollado por la 'Join Photographu hxpcrt
Group'. El formato JPEG soporta 24 bits por pixel y 8 bits por p]\( Fen-ima
escala de grises.

Login Nombre de usuario utilizado para obtener acceso a una computadora o a una red.
A diferencia del password, el login no es secreto, ya que generalmente es conocido por
quien posibilita el acceso mediante este recurso.

Megabyte (MB): 1.048.576 bytes; 1.024 Kilobytes.

Megahertz: Unidad de medida de la frecuencia de reloj del microprocesador (en
millones de ciclos por segundo).

Memoria RAM: Memoria de acceso aleatorio cuyo contenido permanecera presente
mientras el computador permanezca encendido.




Memoria ROM: Memoria de solo lectura. Chip de memoria que solo almacena
permanentemente instrucciones y datos de los fabricantes.

Meni: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacién. Los nombres de
los menus aparecen en la barra de menus situada cerca de la parte superior de la
ventana. Para abrir un menu, basta solo con seleccionar el nombre del mismo.

Mouse: Permite convertir el movimiento de la mano en desplazamiento de un cursor
sobre la pantalla.

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.

Navegador Web o Web Browser: Programa utilizado para acceder y recorrer sitios de
la WWW. Es una aplicacion de software que permite al usuario recuperar y reproducir
documentos hipertexto, comunmente descritos en HTML, desde servidores Internet de
todo el mundo

Nodo: En una red de area local, un nodo es un dispositivo que esta conectado a la red y
es capaz de comunicarse con otros dispositivos de la misma.

Nombre de usuario: La secuencia de caracteres que lo identifica. Al conectarse a una

computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de usuario.

Esta informacion se usa para verificar que la persona esta autorizada.para usar el
N ’ -
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Pagina Principal: Home Page 6 Pagina Inicial de informacion de un grupo de paginas,
un sitio Web o la seccion de un sitio Web.

Pagina Web: Documento de World Wide Web, Una pagina Web suele consistir en un
archivo HTML., con sus archivos asociados de graficos y secuencias de comandos, en
un directorio determinado de un equipo concreto (y, por tanto, identificable mediante
una direccién URL).

Periféricos: Cualquier dispositivo de hardware conectado a una computadora.
Pixel: (Picture Cell). Es la parte mas pequefia de una pantalla de video, constituido por

uno o mas puntos que se consideran como una unidad. Es por tanto, el bloque de
construccion de imagenes.




Placa Madre: (Motherboard). Es un circuito integrado con varios microchips y
diferentes tipos de ranuras y conectores. En ella se conectan todos los componentes de
la computadora incluyendo el procesador. La misma se conecta a la fuente de
alimentacion.

Procesador: (Microprocesador). Es el chip encargado de ejecutar las instrucciones y
procesar los datos que son necesarios para todas las funciones del computador. Se lo
considera el cerebro del computador.

Programador: Un individuo que disefia la logica vy escribe las lineas de codigo de un
programa de computadora.

Protocolo: Método por el que los equipos se comunican en Internet. El protocolo mas
comun en el World Wide Web es HTTP. Otros protocolos de Internet incluyen FTP,
opher y telnet. El protocolo forma parte de la direccion URL completa de un recurso.

Proveedor: Institucion o empresa que provee acceso a uno o varios servicios de
Internet.

Puerto: Conexion o enchute utilizado para conectar un dispositivo al computador, por

ejemplo: una impresora, un monitor 6 un modem. La informacién se gnvia desde la
computadora hasta el dispositivo a través de un enchufe. K i
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Raiz_de la Aplicacion: Directorio raiz de una aplicacion. Todos los directorios y
archivos contenidos en la raiz de la aplicacion se consideran parte de la aplicacion.
También se denomina directorio de inicio de la aplicacion.

Red: Se tiene una red cada vez que se conectan dos 0 mas computadoras de manera que
pueden compartir recursos. Al conectar dos o mas redes en conjunto se obtiene una
Internet.

Registro: Es un grupo de campos relacionados que se usan para almacenar datos cerca
de un tema (registro maestro) 6 actividad (registro de transaccion).

Router: Computadora de uso especifico que maneja la conexion dos o mas redes. Los
routers pasan todo el tiempo buscando las direcciones de destino de los paquetes con

informacion y deciden cual es el mejor camino para enviarlos.

Ruta Absoluta: Es aquella rula que hace referencia al drive.

Ruta Relativa: Es aquella ruta que hace referencia a la carpeta en la que me encuentro
en ese momento.




Servidor: Computadora o programa que brinda un servicio especifico al "cliente", que
se gjecuta en otras computadoras. El término puede referirse tanto a un equipo de una
red que envia archivos o ejecuta aplicaciones para otros equipos de la red; el software
que se ejecuta en el equipo servidor y que efectia la tarea de servir archivos y ejecutar
aplicaciones; o bien, en la programacion orientada a objetos, un fragmento de codigo
que intercambia informacion con otro fragmento de codigo cuando se pide.

SO: (Sistema Operativo). Programa o conjunto de programas que permiten administrar
los recursos de hardware y software de una computadora.

Software: Todos los componentes no fisicos de una PC (Programas).

SQL: (Lenguaje de Consulta Estructurado). Lenguaje estandar internacional para
definir y tener acceso a bases de datos relacionales.

Tarjeta de Interfaz de Red: (NIC). Dispositivo a través del cual computadoras de una
red transmiten y reciben datos.

TCP/IP: (Transmisor Control Protocol/Internet Protocol). Conjunto de protocolos que
definen a la Internet. Fueron originalmente disefiados para el sistema operativo Unix,
pero actualmente puede encontrarse en cualquier sistema operativo.

Teclado: Dispositivo de entrada mas comun; permite al usuario introducir letras,
numeros o simbolos, caracteres de puntuacion y comandos en una computadora.

URL: (Universal Resource Locator 0 Localizador de Recursos Universal). Identifica de
manera unica la ubicacion de un equipo, directorio o archivo en Internet. La direccion
URL también indica el protocolo de Internet apropiado, como HTTP o FTP. Por
ejemplo: http://www.microson.com.




USB: Tecnologia que facilita la conexion de periféricos a la computadora. Esta
reconoce automaticamente tos dispositivos nuevos y no hay que insertar una placa
controladora para el dispositivo, ya que se conecta a la parle trasera de la PC a un
enchufe especial (puerto USB). La tarjeta madre debe tener esta tecnologia en su
CHIPSET para poder conectar dispositivos de este tipo.

Usuario: Cualquier individuo que interactua con el computador a nivel de aplicacion.
Los programadores, operadores y otro personal técnico no son considerados usuarios
cuando trabajan con el computador a nivel profesional.

Video: Sefiales electronicas y sistemas de circuitos que producen las imagenes en la
pantalla del monitor.

VGA: (Video Graphics Array ¢ Dispositivo Graneo de Video). Un tipo de tarjeta
grafica capaz de obtener hasta 640x480 puntos en 16 colores (modelo estandar original).

Virus: Programa que se duplica a si mismo en un sistema informatico, incorporandose a
otros programas que son utilizados por varios sistemas. Estos programas pueden causar
problemas de diversa gravedad en los sistemas que los almacenan, se propagan a través
de cualquier medio de almacenamiento, o a través de la LAN, o de la misma Internet.

WAN: Red de computadoras de gran tamaiio, dispersa-por un pais o incluso por todo el
planeta.

WWW: (World Wide Web). Es un conjunto de servicios que se ejecutan sobre Internet
y proporcionan una forma rentable de publicar informacion, permitir colaboracion y
flujo de trabajo, y entregar aplicaciones comerciales a un usuario conectado desde
cualquier lugar del mundo.




