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1. OBJETIVOS.

1.1 INTRODUCCION.

El Objetivo de la elaboracion del manual, es ofrecerle al lector una guia completa y
manejable sobre las utilidades del Sistema de Consejerias Académicas.

Este manual esta dirigido a personas que no tengan conocimientos generales del
sistema, asi como aquellos que no lo conocen.

La Coordinacion Académica de PROTCOM es responsable de administrar la
informacion de cada uno de los estudiantes de esta unidad académica, asignacion de
consgjeros, apertura y cierre de términos, creacion de paralelos, planificacion de cada
término académico y control de notas.

PROTCOM Capitulo: I - Pdgina: 1 ’ ESPOL
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1.2 OBJETIVOS GENERALES.

Brindar la ayuda necesaria a las personas que utilizan el sistema, ademas es un soporte
para los responsables de la instalacion de sistema.

Es una guia practica para solucionar inconvenientes que puedan presentarse en la
utilizacion del sistema.

PROTCOM ' Capitulo: 1 - Pdgina: 2 - ESPOL
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1.3 OBJETIVOS PARTICULARES.

Este manual es una guia para los usuarios interesados en conocer el funcionamiento del
sistema, debido a que presenta de forma comprensible las utilidades de cada uno de sus
modulos.

En conclusion, este manual sera una guia muy practica para utilizar la aplicacion
demostrativa del funcionamiento del Sistema de Consejerias Académicas.

PROTCOM Capitulo: 1 - Pigina: 3 ESPOL
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2. INSTALACION.
2.1 REQUERIMIENTOS OPERACIONALES.

2.1.1 Requerimiento de Hardware.

Para la instalacion de la aplicacion demostrativa del Sistema de Consejerias
Académicas, se requiere como minimo equipos de las siguientes caracteristicas:

Requerimiento de Estacién de trabajo.

= Procesador Pentium,

100 Mhz. en Velocidad de Proceso.

16 Mb. en memoria RAM.

Puertos Para la impresora y el raton.

Mb de Espacio en Disco.

Disquetera de 3.5 HD.

Monitor SVGA con Resolucion de 800 * 600 pixeles.

ISR |

2.1.2 Requerimiento de Software.

Se necesita de la instalacion de los siguientes programas:

= Microsoft Windows 95.
= Demostrativo del Sistema de Consejerias Académicas.

PROTCOM Capitulo: 2 - Pigina: 1  ESPOL
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2.2 COMIENZO DE LA INSTALACION.

Para iniciar la instalacion se debe presionar INICIO, luego elegir la opcion
EJECUTAR, como se indica en la siguiente figura:

~
. ) )
F Abnr documento de Office

] Nuevo documenta de Office
Y s
1

_Z] Programas

QJJ Apagar el sistema...

Ainicia

Figura 2.1 - Menu Inicio.

Una vez elegido ejecutar se presentara el siguiente cuadro de dialogo:

Escriba el nombre de un programa, carpeta o documento.

—
3_ » Windows lo abrira

Abir |

1

Cancelar

K

Examinar. .. |

Figura 2.2 - Cuadro de dialogo.

PROTCOM

" Capitulo: 2 - Pigina: 2
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En este cuadro de didlogo se debe escribir la ruta en donde se encuentra el programa
instalador, o puede buscarlo presionando la opcion EXAMINAR vy seleccionando la
ruta del instalador:

Examinar KHE
Buscar en: |__.J (C]) :J @J g] EEEE:z_ﬁi‘_I
__] 3dhome I Crayola __| Ptdeluxe -
| Abc | Descent _| Samsung =
|| Archivos de programa __| Manuales _1Sca -
|| Ayudas 1 Mis documentos —JScal
|__| Cdexpert I Prog_Financiera _1Std
|| Corel50 — Proyecto _ITaleb
< g 2

Nombre de archivo: I Abrir I
Archivos de tipo: IProglamas _:J Cancelar |

Figura 2.3 - Examinar.

-

El instalador se encuentra en tres discos de 3"~ pulgadas, que generalmente se insertan
en el drive A:. Busque en el disco numero uno del instalador el archivo SETUP.EXE, v
presione ¢l boton ABRIR. Si desea cancelar la instalacion en este punto. presione el
boton CANCELAR.

Ejecutar K E

e E scriba el nombre de un programa, carpeta o documento,
v Windows lo abmra.

Abir  [A\Setup exe -

¥

i

| R st <t SR,

Figura 2.4 - Ejecutar comando.

Una vez elegida o escrita la ruta del archivo instalador, presione ACEPTAR, para
continuar, 0 CANCELAR para cancelar el proceso.

PROTCOM Capitulo: 2 - Pdgbra: 3 -  ESPOL
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2.3 PROCESO DE INSTALACION.

Al comenzar la ejecucion de la instalacion, aparecera un mensaje en el que indicara que
el sistema esta copiando los archivos para dar inicio a la instalacion, los mismos que son
removidos si el proceso es cancelado.

Instalacion

Copiando los archivos de inicializacion

{Estos archivos se guitaran si cancela la instalacion)

Figura 2.5 - Instalacion.

Luego el proceso de instalacion verifica si hay suficiente espacio en el disco dura para
iniciar la copia de los archivos del Demostrativo del Sistema de Consejerias
Académicas.

Luego se presenta el cuadro de bienvenida, donde debe presionar ACEPTAR, para
continuar la instalacion, o puede presionar SALIR para cancelar la instalacion.

2 Instalacién de DemoSca3 [ X |

%J) Bienverudos al programa de instalacién de DemoSca3l.
—

El programa de instalacidn no puede instalar los archivos del sistema o
actualizar los archivos compartidos si estén en uso. Antes de continuar, le
recomendamos que cierre cualquier aplicacidn que pueda estar ejecutando

Salr
%@Bﬂn

Figura 2.6 - Bienvenida.

Bi i
LAMEUS

EENAS
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Al continuar con la instalacion se muestra la siguiente pantalla.

#2 Instalacién de DemoSca3 | X]

Inicie la instalacién haciendo clic en el botén que aparece abajo.

Haga clic en este botdn para instalar el software de DemoSca3 en el directonio
de destino especificado.

Directorio:
C:\Archivos de programa\DemoScad\ Cambiar diwectorio

Salir

Figura 2.7 - Inicio de instalacion.

Para cambiar el directorio, debe presionar el boton CAMBIAR DIRECTORIO, luego
de lo cual se presentara la siguiente pantalla.

¥ Cambiar dwrectorio

E specihique o seleccione un directorio de desting.

Directorios:
W - Aceptar
] 3DHOME
__|Abc
__] Archivos de programa
) Ayudas Cancelar
_|CDEXPERT LJ

Uridades:

r_Jc _'J

Figura 2.8 - Seleccionar destino.

BIBLI1O : ECA
CAMPUS
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Si no existe el directorio que se especifica, se presentara un mensaje indicando si lo
desea crear.

Instalaciéon de DemoSca3 ]

9 E| directono de destno:

c\DemoScad\

no existe. ; Desea crearo?

No |

Figura 2.9 - Crear directorio.

Una vez que se le indica que desea continuar, el proceso de instalacion presentara una
pantalla en la que se mostrara el progreso de la instalacion.

¥3 Instalacién de DemoSca3 | ]
Archivo de destino:
c\DemoSca3\Sca3Demo.exe

Figura 2.10 - Copiando programas.

A medida que avanza la instalacion, se presentaran mensajes solicitando que se ingresen
los discos siguientes del instalador. Cambie el disco por el etiquetado con el nimero que
le pide el instalador y presione el boton CONTINUAR.

Al finalizar la instalacion, se presentara la siguiente pantalla indicando que el proceso

de instalacion termino satisfactoriamente.

Instalacién de DemoSca3 [ |

La instalacidn de DemoSca3 ha terminado conectamente.

Figura 2.11 - Fin de la instalacion.

Presione el boton ACEPTAR para dar por finalizado el proceso de instalacion del
Demostrativo del Sistema de Consejerias Académicas.

—— e ———
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2.4 CANCELACION DE LA INSTALACION.
Si en algan momento de la instalacion se desea cancelar el proceso, debe de presionar el

boton CANCELAR o SALIR que se presente en la pantalla del instalador, luego de lo
cual se mostrara la siguiente pantalla:

Instalacion de DemoSca3 [l

? ;Realmente desea sali?

Figura 2.12 - Cancelar.
Confirme que desea cancelar la instalacion, y el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Instalacion de DemoSca3 [ ]

La instalacidn de DemoSca3 se interrumpid antes de que se instalara completamente el
nuevo software.

Puede eecutar la nstalacion completa de DemoSca3 posteriormente para terminar la
instalacidn.

Figura 2.13 - Interrupcion de instalacion.

Presione el boton ACEPTAR, para dar inicio al proceso de eliminacion de archivos
instalados.

Instalacion de DemoSca3 [ - ] H

\i') El programa de mstalacion iniciara ef programa para quitar la aplicacidn con el fin de quitar
los archivos temporales de instalacion.

Figura 2.14 - Inicio de cancelacion.

Cuando se presenta la pantalla de eliminacion de archivos, presione el boton
ACEPTAR para que continte el proceso eliminacion de archivos instalados.

ESPOL
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Quitando aplicacion 1.}

Se ha quitado |a instalacién del programa

Figura 2.15 - Fin de la cancelacion.

Presione el boton ACEPTAR para terminar ¢l proceso de cancelacion de la instalacion
del Demostrativo del Sistema de Consejerias Académicas.

PROTCOM Capitulo: 2 - Pigina: 8 ESPOL
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3. INICIO DEL SISTEMA.

3.1 ARRANQUE DEL SISTEMA.

Para dar inicio al Demostrativo del Sistema de Consejerias Académicas, se debe de
ejecutar el programa SCAIDEMO.EXE o seleccionar con el raton el icono que se crea
en la opcion programas del menu inicio.

Una vez ejecutado el programa, se presenta la pantalla de identificacion del software
que ejecuta al instalador,

L()ms

The Only Show And Tell Software
for Windows 95

JOEL
Joel Labs

Copr. ® 1334, 1938 Lotus Development Corp.
All rights reserved.

This software is subject to the Lotus Software
Agreement, Restricted Rights for U.S.
government users, and applicable export
regulations

Figura 3.1 - Identificacion.

Una vez que ha cargado el programa de presentacion, Usted puede controlar la
presentacion de la demostracion, utilizando el panel de control que le facilita el
presentador.

BA Lotus ScieenCam [E3

W » o

L B

Figura 3.2 - Panel de Control.

Haciendo uso del panel de control, Usted puede avanzar, retroceder o detener la
presentacion, como si1 se tratara de un control de radio cassette.

PROTCOM ~ Capitulo: 3 - Pigina: | - ESPOL
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La presentacion se inicia desde que el usuario selecciona el icono para ejecutar el
Sistema de Consejerias Académicas, presenta la pantalla de acceso al sistema, el menu
principal, y cada una de las opciones del sistema paso a paso.

Sistema de Consejerias Académicas

Acceso al Sistema

--;l :j 16‘: Um erd

e T .

Figura 3.3 - Acceso al Sistema.

El usuario no tiene que ingresar nada, solo tiene que observar como avanza la
presentacion del sistema, como si se tratase de una pelicula proyectada.

 Sistema de Consejerias Académicas

Menterwmeric  Cornseysiia Académca Froc Semestiales Pioc Pacales Cgnsuba/Reportes  Jali  Awuda

Escuela Superior Politecnica
del Litoral
L Sistema de Consejerias Académicas
PROTCOM

V.3.0®

TeDOsS Les PERECHDS
KES ERVA DS

Hum 233PM
Figura 3.4 - Mena Principal.

El proceso de demostracion culmina automaticamente cuando se hayan presentado
todas sus opciones, o cuando Usted lo cancele. Este video tiene una duracion de 19
minutos con 16 segundos.

PROTCOM Capitulo: 3 - Pagina: 2 ' ESPOL
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4. OBJETIVOS DEL SISTEMA.

4.1 OBJETIVOS GENERALES.

Al establecer los problemas que limitan el desarrollo de la Institucion, y verificando
cada una de las necesidades que implican el llevar un buen desarrollo de 1a misma, se ha
defimido que el "Sistema de Consejerias Académicas” tiene como objetivos generales:

Una eficaz planificacion del Término Académico como primera fase, y la finalizacion
del Término Académico como segunda fase.

En la planificacion del Término Académico se presentan los siguientes casos:

= Control al realizar la apertura de un término, determinando si el término anterior ha
sido cerrado.

= Creacion de paralelos de las diferentes materias que se dictaran en el presente
Término Académico, con asignacion de profesores y cupos de alumnos a cada uno
de los paralelos.

En la finalizacion del Término Académico tenemos:

= Ingreso eficaz de notas, parciales, finales v de mejoramiento.

= Al cerrar el Término Académico, mantener actualizadas el numero de materias
aprobadas y el promedio general de cada alumno.

= Mantener una historia de las materias tomadas por cada alumno.

PROTCOM Capitulo: 4 - Pa'gifm: I ESPOL
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4.2 OBJETIVOS PARTICULARES.

b

Mantener codificados los datos de las materias que forman el Pénsum Académico
de la carrera.

Control de los accesos al Sistema, manteniendo niveles para cada usuario.
Realizar la Planificacion de Materias y Cupos a traveés del Sistema.

Llevar una evaluacion de las materias que han sido tomadas por los alumnos en
términos anteriores.

Evitar duplicidad de datos en el registro de paralelos.

Realizar el registro de estudiantes en la materias que desean tomar en el presente
Término Académico.

Una vez concluido el Término Académico, permitir realizar la aprobacion de las
materias en las que el alumno se ha registrado.

Permitir la activacion del Registro de un Alumno, cuando no se puede registrar si
tiene alguna deuda.

Tener actualizado el Pénsum de un alumno y su Plan de Estudios.

Mantener informacion oportuna de los cupos disponibles de una matenia especifica
en una paralelo.

PROTCOM - Capitulb: 4- P&gina: 2
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5. CARACTERISTICAS Y VENTAJAS.

5.1 CARACTERISTICAS GENERALES DEL SISTEMA.

A continuacion describiremos algunas caracteristicas del Sistema de Consejerias
Académicas.
= Mantener informacion académica de:
v Profesores.
v Alumnos.
v’ Materias.
v' Paralelos.
= (eneracton de reportes confiables.

= Acceso a los datos de una manera rapida.

= Control de acceso a las diferentes opciones de menu, por medio de niveles de
usuario.

= Mantener actualizado los cupos de las materias a dictarse.

= Registros de materias, en donde el profesor consejero podra determinar al instante,
que el alumno va se encuentra registrado en las materias.

= (Consultas confiables y descriptivas.

PROTCOM Capitulo: 5 - Pdgina: 1 ESPOL
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5.2 VENTAJAS DEL SISTEMA.

= [l Sistema de Consejerias Académicas tendra la capacidad de compartir la base de
datos.

= Proveera de claves de acceso y controles a las diferentes opciones del Sistema.
= Obtencion de informacion de una manera rapida, eficaz y oportuna.

= Asignacion de Profesores Consejeros a los alumnos, para que cuenten con un Asesor
Academico.

=  Mantenimiento adecuado de los alumnos, profesores, materias y usuarios.

= (Cambio del Pénsum Académico de la carrera, realizando modificaciones de las
materias vigentes y sus pre-requisitos.

= Activacion de registros de los alumnos que tienen deudas erradas o que va han sido
canceladas.

= Una eficaz planificacion de las materias y sus respectivos cupos.

= Actualizacion del promedio general y el numero de materias aprobadas por cada
alumno.

= Planificacion de las materias que podria tomar un alumno en futuros términos. Esta
planificacion se la realiza con el Profesor Consejero.

= Poder realizar un seguimiento al rendimiento de un profesor, por medio de las fichas
académicas.

= (Consultas y reportes:

Consejerias por Profesor.

Listado de Alumnos.

Historia Académica.

Lista de Matenas.

Lista de Profesores.

Planificacion de Materias y Cupos.
Alumnos Registrados por Materias.
Materias Registradas por Alumnos.

ASENENE NN R SR
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