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,ll anual de l)emo*ación Sí¡ama de Conseieríari Ácadémicas

I. OBJETIVOS.

t.t I\ r'Ro¡)l ('CrÓ\.

El Objetivo de la elaboración del manual, es olrccerle al lector una guía completa y
manejable sobre las utrlidades del Sistema de Consejcrías Académicas.

Este manual está dirigido a personas que no tengan conocimientos generales del
sistema, asi como aquellos que no lo con(rcen.

La Coordinación Académica dc PROTCOM es responsable dc administrar la
información de cada uno de los estudiantes de esta unidad académrca, asignación de
consejeros, apertura y ciene de términos, creación de paralelos, planificación de cada
termino academico v control de notas.

PROT('O.V Cupítukt: l-Página: I f,.lP()t.



.ll anual de l)emostración S istema de Con sej erías,'7 cudém icas

1.2 ()l].tt_'t¡\ os (; [.\ t.R,\t.¡]s.

Elrindar la ayuda necesaria a las personas que utilizan el sistema, además es un soporte
para los responsables de la inslalación de sislema.

Es una guia práctica ¡lara solucionar inconvenientes quc pucdan presentarse en la
utilización del sistema.

PROT('0.tt Capítub: I -Prigha:2 L:.\ I\ )t.



.ll an ual dc l)emoslracfuín Slstema de Consejerías Académicas

t.3 ()&nF,'['n\'os PAR'['[(][ [.,\RF.S.

Este manual es una guía para los usuarios interesados en conocer el funcionamiento del
sistema. debido a que presenta de fbrma comprensible las utilidades de cada uno de sus

módulos.

En conclusión, este manual scrá una guia muy práctica para utilizar la aplicación
demostrat¡va del funcionamiento del Sistema de Consejerias Académicas.

PROT('{).v t'apínht:l-Prigina:3
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.ll anual ¿le l)emostrackin

2. INSTALACIÓN.

2. I RI.tQt [.Rt \l I []\'[OS OPr.R,\('lO\.\ l_lts.

2.1.1 Requerimiento de llardware.

Para la instalación de la aplicación demostrativa del Sistema de Consejerías
Académicas, se requiere como minimo equipos de las siguientes caracteristicas:

Requerimiento de Est¡ción de trabajo.

- Procesador Penlium.

- 100 Mhz. en Velocidad de Proceso.

- 16 Mb. en memoria RAM.

- Puertos Para la impresora y el ratón.

- Mb de Espacio en Disco.

- Disquetera de 3.5 I ID.

- Monitor SVGA con Resolución de 800 t ó00 pixeles

Se necesita de Ia instalacrón de los siguientes programas

+ Microsoft Windows 95.
+ Demostrativo dcl Sistema de Consejeria-s Académrcas

2.1.2 Requerim¡ento de Softw'are.

PRO1 ( ( ).1t Cupitulo:2-Ptigina:l t,.tPot.
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.lt a n u a I dc I )emostruc ki n

2.2 COIilH\ZO Dt.. t,,\ I\S]'AI.,\CtÓ\.

Para iniciar la instalación se dcbe pres¡onar INICIO, luego elegir la opción
EJECT'TAR, como se indica en la srguiente figura.

,, ii Ahi aoorruro dc offioa

Nuevo docurs*o & 0fñoe

q,tl Aoaqa o¡ 3ijtcm¿

l'igrrrr 2.1 - llcnú lnicio.

Una vcz elegido ejecutar se presentani el siguiente cuadro de dialogo

B**
-! a*ttt*

I o*..t-..

i$ c-iu,-o,t

§ u.,*'

Q +to'

)

,

)

?l.$-
E rrbe d nsnbn da n [[ogrdr¿ cspa. o dc¡ncñto.
yWrdmloúiá

Ahr:

C¿¡ccla E¡amrra

Figura 2.2 - Curdro dc diálogo,
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.V anuul tlc l)emustración Síslcma dc Consejcrías .lcadémitus

En esle cuadro de diálogo se debe escnbir la ruta en donde se encuentra el programa
instalador, o puede buscarlo presionando la opción EXAMINAR y seleccionando la
ruta del instalador:

Eu¡c¡¡ cn; J (c:l el eilL+ El
3dhqrt J Crqd¿
Abc J oasünt
Acfiive de progoa J Man¡*s
Ay.¡das 

-l 
M¡s dcurprtos

Cderecrt J ftqFir¿rcáa
CúÉ60 J Prq¡¿tJo

JRddure
J Samsrp
J Sc¿

J Sca3

J sfd

J T¡bb

l_J

Abnlorüa dc acliro:

Ardivo da !ir: Programos

Figürr 2.3 - E¡¡min¡r.

C¿¡rdar

5l¡H
Ercrba d rsrúaE & ú progrdna, cüp6la o doc¡r¡¿rto,
y \{rdows lo &iá

Alrr \Saup ere

i ÁEari;--i C.ard¡r Esürina

l'igura 2.{ - fjecutar comando.

[Jna vez elegida o escrita la rula del archivo instalador, presione ACEPTA§ para
continuar, o CANCELAR para cancelar el proceso.

Eaamtlar EEI

E iecutar EE¡

PROTL'oII L'apítukt:2-Página:3 1,.\P( )t.

El instalador se encuentra en tres discos de 3l: pulgadas, que generalmenle se inserlan
en cl dnle A:. Busque en el disco número uno del insulador el archivo SE'I'[|P.EXE, r"

presionc el botón ABRIR. Si desea cancelar la rnstalación en esle punto. presione el
tntón (lAr.-CEl.AR



lI an ual de l)cmostruckín S\te4g dc !'qtsej grjas /!9ad!qkas

2.J PROC!.SO DE t\S'[,\t.,\(]rÓ\.

Al comenzar la ejecución de la instalación, aparecerá un mensaje en el que indicará que
el sistema está copiando los archivos para dar inicio a la instalación, los mismos que son
removidos si el proceso es cancelado.

Coprando los archivos de lnrcralEacrón

(Eslos archivos se quitarán si cancela la instalac¡ón)

I igurfl 2.5 - lnslah(ién

Luego el proceso de instalación verifica si hay suficiente espacio en el disco dura para
iniciar la copia de los archivos del Demostrativo del Sistema de Consejerias
Académicas.

Lucgo sc prcsenta el cuadro de bienvenida, donde debe presionar ACEP'IAR, para
continuar la instalación, o puede presionar SAl.lR para cancelar la instalación.

ldi

l'igura 2.ó - Bic¡venid¡.

L/ri,U'u§
t8tr§

ln¡lalación

xf lnrtalacih dc DcaroSca3

Bbr¡"'tldo d prcOrana da ¡rdCücifi de D¿íESc!3

El froqrdra da i¡dclacán ro pcdc ir*da br adúvo¡ dcl ¡idcrn¡ o
du.¡¿r lG arcii\.or corpaüdor d es*¡ft en u.o. A¡tas dc cs*ir,¡d, b
¡cccrr¿danos qu¡ ciu¡c cu¿h.ir +rb*¡h q¡ n¡ada asta {arrado

f,

PROt'CO,v L'aphukt:2-Pdgina:4
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ll a n ua I de I )emostrac ití n Sl¡cma de L\¡n ías .4cadémicas

Al conlinuar con la instalación sc muestra la siguicnle panlalla

lncÉ l. fr¡tdecú1 h.cárdo c¡c 6n cl botc| qr" lpá,ccr rbcp.

H lOr cS ñ e bo6ñ p¿a i¡dd¿ C sdtw¡n da Darc§c¿3 cn d óatorb
dc doCip crpc¡ic¡do.

Diaacio:

C:\A¡ciir¡o¡ dc prog¡anc\Darp5c¿ñ Qarntra &ccrob

9att

Figun 2.7 - lnicio de instrl¡ción.

Para cambiar el directorio, debe presionar el botón CAMBIAR DIREC'IORIO, luego
de lo cual se presentará la siguienle pantalla.

E¡péúq,¡c o srbciorr m drartdio dc daslip

But¿:

I;\

Qro<torbr.

lnrdcdel:

Ac@td

Cocela¡

:l

)c

l'igun 2.8 - Sclcccion¡r dcslino.

g*op-O¿

KT
BlBt-¡( ) i l:Cd

()'\MPt§
QEÑA,II

fl lmtalación d" DamoSc¿3 EI

X/l Cambbr dreclor¡o

PROT('( ).rt Capitulo: 2 - l'riginu: 5 L:.\Pt )t

J c:\
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J Arctwo! dc progr¿rn¿

_J Ayudas
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.11 anuaI dc l)emostraci¡ín

Si no exisle el directorio que se especiflca, se presentará un mensaje indicando si lo
desea crear.

t\v

r_::E
Figura 2.9 - Crear director¡o,

lJna vez que se le indica que desea continuar, el proceso de instalación presentará una
pantalla en la que se mostrará el progreso de la instalación.

A¡ctiro dc dcrtim

c: \DsmSc¿3\ScaOrnp.a¡

t.

i-- c*ar-
F¡gura 2.10 - Copiendo programas.

A medida quc ava¡rza la instalación, se presentarán mensajes solicitando que se ingresen
los discos siguientes del instalador. Cambie el disco por el etrquetado con el número que
le pide el instalador y presione el botón CONTINUAR.

Al finaliz¿r la instalación, se presentará la siguiente pantalla indicando que el proceso

de instalación terminó sansfactonamentc.

L6 nrtrleci5n dc Dcfiioscr3 ha tormiñrdo cqrcclficñte

Figura 2.1I - l'in de lr inst¡l¡ción.

Presione el botón ACEPTAR para dar por finalizado el proceso de instalación del
Demostrativo del Sistema de Consejerias Académicas. 

(
¡.

tmtat*iin dc DoroSca3 I

xfl I nrtalacirón de De¡¡oSca3

ln¡talóción de DemoSca3 I

PR()T(\).v Culrítulo: 2 - Ptiginu: ó 8,.;P( )l.

No I

------=------)

El ú!{füio dr drdiB

c:\D ¿¡116 ca3[

m 6rirta. ¿Drrar dü¿rlo?

,tffiE']



V anual dc I )emostraekin Sílemu de ('ons9fe1ía¡/c94énlqq;

Si en algún momento de la instalación se desea cancelar cl proceso, debe de prcsionar cl
botón CA§CELAR o SALIR que se presente en la pantalla del instalador, luego de lo
cual se mostrará la siguiente pantalla.

?\v ¿Bealn*{e dasea sal?

5f

Fig¡¡ra 2.12 - (lancrlar

Conñrme que desea cancclar la instalación, v el sistema mostmra la siguiente pantalla

I

L¿ irdd*i5fr dc Dstrc6c¿3 ¡t rtrr¡unil ¡¡*c¡ da q.¡á ¡s ild¡¡üa coípblrtÉrt! ol
rl..tvo sdlwda

Plrda 4o-lr h irstalcih conplcta do Dano6ca3 po¡ter¡Ifflr*c pcr! tcrmiur la
irddeón

,.. .4"!pt, I

t-igura 2.13 - lnaerrupción dc instihción.

Presione el botón ACEPTAR, para dar inicio al proceso de elim¡nación de archivos
instalados.

El trogrdna da n{drón iúraá d trogrün6 paá qlfü h rplic.ciúr coi d fil do qfr
bs üdiYos típq.b6 do ¡rgd&ih.

i -Aisrs--i

l'igura 2.1.1 - Inicio de c¡ncel¿ción

Cuando se presenla la pantalla dc eliminación de archivos, presione el botón
ACEPTAR para que continúc el proceso eliminación de archrvos instalados.

a

.-P

ln:lalaciór'¡ dc DeloSca3 I

lmtaleión de De¡oSc¿3 I

ln¡talación de DenoSca3 r

PROT('O.rl Copítukt:2-Págiaa:7 ESPOt.
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Qrataado aplicrción ¡
5 É h. qrrldo b iddecih d p{ogidna

Figura 2.15 - Fin de l¡ crncelación.

Presione el botón ACEPTAR para terminar el proceso de cancelación de la rnstalación
del Demostrativo del Sistema de Consejerias Académicas.

PRO'.TL-O.V L'upitulo:2-Púginu:8 L:.tPt)t_

Aq4ySlde D!n!!!t ac-tln _ Slstgnqlle L?!tejg!!a.s [c'qlén!9a¡_
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ll an ual de l)emostración Sislema de Lin s Acudémícas

3. INICIO DEL SISTEl!TA.

Para dar inicio al Demostr¿tivo del Sistema de Conse.jerias Académicas. se debe de
ejecutar el programa SCA3DEMO.EXE o seleccionar con el ratón el icono que se crea
en la opción programas del menú inicio.

[Jna vez ejecutado el programa, se presenta la pantalla de identificación del software
que eiecuta al instalador.

Cam ff \

/
\II,

The Only Shm And Tell Soft¡are
for llllndon¡ 95

.rL
Jor{ L&t

Coor. a l${. lÍB Lo&s O.lrato9rf¡.nt Corp.
Al rightr rer..v.¿

Tlrú aolrr¡.a 6 ,r$lacr to aha Lot¡s So&rra
Agr..m.r& R.r!br.d F¡ghar for U.S.
got¡alfñ«f usa6, üÉ T$c$ia arpoat
..9¡JJiont

Una vez que ha cargado el programa de presentación, ijsted puede controlar la
presentación de la demostración, utilizando el panel de control que le facilita el
presentador.

L-l[K » ¡
Figum 3.2 - Pinel de (lontrol.

Haciendo uso del panel de control, Usted puede avaqzar, retroceder o detener la
presentación, como si se tratara de un control de radio casseüe.

I

Lolu¡ Sc¡csr¡Ca¡n El

PROTCoM L'apitukt:3 - Págino: I t:.tPot.

J.l .,\RR,\\Qt E t)[-t. StS'[r.\r;\.

I

l'igure J.l - ldcnt¡ñcrc¡ón.

I

I

i
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V anual le l)emostrackin Sí\tema de (bn s ej er ia:s .4 c a d é m i c a s

La presentacrón se inicia desde que el usuano selecciona el icono para eje.utar el
Sistema de Consejerías Académic¿s, presenta la pantalla de acceso al sistema, el menú
pnncipal, )- cada una de las opciones del sistema paso a paso.

Acceso al S¡stema

U¡u¡ir

r-Éü;] Cr¡cel¡¡

Figura J.3 - Accrso rl Sistem!.

El usuano no tiene que ingresar nada, solo tiene que obscn'ar como avanza la
prcsentación del sistema, como si se rratase de una película proyectada.

lrd,r'cic t-a¡r,¡.4¡dÉ. P¡ú. §¡ts¡. Pro. P¡oó. c{.q¡rrt.Éi6 i.r 4¡¡.

P §cuc a Super ()r o itécn ica
del Litoral

Sistema de Conse-ierías Académicas
PROTCOM

¡lI
J¡ ¡ ¡¿i

$\

\ S
)

Ct,12'"-

A
v. 3.0 0

Figurr J.4 - §lenú Principal.

El proceso de demostración culmina automáticamente cuando se hay'an presentado
todas sus opcrones, o cuando Usted Io cancele. Este video tiene una duración de 19

minutos con ló segundos.

Sislcna dc Conreiería¡ Académicas

¡Et... d. Coñrq.ri.t Ar.lLi¡c.¡ E¡EI

PROt'Ll).v Capltukt:3-Págiaa:2 t;sPot_

l.a

P¡¡¡rsd-



CAPITULO 4

orB/ETrrvos lDlErL srtslt-Elvu\.

t.,_ , -.
t



.\I an uul de l)emoslración .lktcmu d.c Li nscjería¡ ..ltadémicut

4. OBJETIVOS DEL SISTEMA.

{. r ot}.tu't't\'os (; u\uR,\l.us.

Al establecer los problemas que limitan el desarrollo de la Institución, v veriflcando
cada una de las necesidades que implican el llevar un buen desarrollo de la misma, se ha
definido que el "Sistema de Consejerias Académicas" tiene como objetivos generales:

Una etjcaz planificación del Término Académico como primera fase, y la finalización
del Término Académico como segunda fase.

En la planificación del l'érmino Académico se presentan los siguientes casos

- Control al realizar la apertura de un término, determrnando si el termino anlerior ha
sido cerrado.

Creación de paralelos de las dif,erentes materias que se dictarán en el presente
Término Académico, con asignación de profesores 1'cupos de alumnos a cada uno
de los paralelos.

En la finalización del Término Académico tenemos:

* Ingreso eficaz de notas, parcialcs, finales y de mejoramiento.

- Al cerrar el Término Académico, mantener actualiz das el número de matenas
aprobadas y el promedio general de cada alumno.

- Mantener una histona de las matenas lomadas por cada alumno.

PROT'CO:v L'apitub:4 - Ptigina: I E,IP0I,



.V an uul tlc l)emos7¡ación Sktemu de Consejerías Atudómicas

{.2 ()t}.t[_'¡'t\ os P,\Rl't('t L,\Rl..s.

Mantener codificados los datos de las materias que lbrman el Pénsum Académico
de la carrera.

- Control dc los accesos al Sistema, manteniendo niveles para cada usuario.

- Realiz¿r Ia Planrficación de Materias y Cupos a través dcl Srstcma.

Llevar una evaluación de las materias que han sid6 16¡¡¿das por los alumnos en
términos antenores.

Evitar duplicidad de datos en el registro de paralelos

Realizar el registro de estudiantes en la ma¡enas que desean tomar en el presente
Término Académico.

[Jna vez concluido el -férmino 
Académico, permitir realizar la aprobación de las

materias en las que el alumno se ha registrado.

Permitir la activación del Registro de un Alumno, cuando no se puede registrar si

tiene alguna deuda.

Tener actualizado el Pénsum de un alumno v su Plan de Estudios.

Mantener información oportuna de los cupos disponibles de una materia especifica
en una paralelo.

Pr
t'a

)

t,R( )t ('().v Capítulo:4-Ptigina:2 Í..\POt.
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5. CARAC]TERiSTICAS }' VENTAJAS.

5. r ('.\ R,\('1'[- RiS'r'r('.\S (; [.\ [-R.\r-t.S I)Ur. SIS'¡'U\1.\.

A contrnuación describiremos algunas caracteristicas del Sistema de Consejerias
Académicas.

- Mantencr inlbrmación académica de

r' Profesores
r' Alumnos.
/ Matcrias.
/ Paralelos.

* Generación de reportes confiables.

+ Acceso a los datos de una manera rápida.

- Control de acceso a las diferentes opciones de menú, por medio de niveles de
usuario.

- Mantener actualizado los cupos de las materias a dictarse.

- Registros de materias, en donde el profesor consejero podrá determinar al instante,
que el alumno ya se encuentra registrado en las materias.

- Consultas conflables y descriptivas.

PRt)T(.O,+t Capítukt:5 - l'tiginu: I r:sP()t.
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5.2 \'ll\'1"\.1,\s l)ul. sls'l't-\1,\.

El Sistema de Consejerias Académicas tendrá la capacidad de compartir Ia base de
dalos.

['rovecrá de clavcs de acceso y.,controles a las dil'erentcs opciones del Sistema

Obtención de información de una manera rápida, eficaz y oportuna

Asignación de Proiesores Consejeros a los alumnos, para que cuenlen con un Asesor
Académico.

Mantenimiento adc'cuado de los alumnos, profesorcs, materias ) usuanos

Cambio del Pénsum Academico de la carrera. realizando modificaciones de las

matcrias vigentes l sus pre-rcquisitos.

Activación de registros de los alumnos que tienen deudas erradas o que va han sido
canceladas.

Una eficaz planificación de las materias l- sus respectivos cufxrs

Actualización del promedro general y el número de materias aprobadas por cada
alumno.

Planificación de las matenas que g:dría tomar un alumno en futuros términos. Esta
planificación se la realiza con el Profesor Consejero.

Poder realizar un seguimrento al rendimiento de un profesor, por medio de las flchas
acaclémicas

Consultas y reportes:
/ Consejerias por Profesor.
r' Listado de Alumnos.
r' Historia Académica.
/ Í-ista de Materias.
/ Lista de Profesores.
/ Planificación de Materias y Cupos.
/ Alumnos Regislrados por Materias
/ Materias Registradas por Alumnos

PR( )T('O.V Capítub:5- Página:2 ti:;Pot.


