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INTRODUCCION

Con el objeto de facilitar la compresién y manejo de las
opciones del Sistema de Contabiidad y Bancos
SISTCONT se preparo este documento que resumen con
eficiencia las operaciones contables que se consideran en
el Sistema.

La principal meta de este manual es ofrecer a los usuarios
una gula préactica del Sistema con los procedimientos que
deben ejecutarse para el normal desarrolio de las
actividades comerciales que realizan.

Para esto se describira el Sistema de manera general,
opciones disponibles, reportes generados y el ambiente de
operacion necesarios
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. Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

1.1 OBJETIVO DEL MANUAL

E! objetivo fundamental de este manual es proveer al usuario una gula para
que se familiarice con el ambiente de trabajo del entorno del Sistema
SISTCONT

Esto es logrado con las ilustraciones y explicaciones de cada una de las
opciones que componen el mismo.

La estructura del manual esta desarrollada de forma que cubrira los
contenidos especificos para resolver cualquier problema que se presente en
el uso del paquete

1.2 USUARIOS A QUIEN VA DIRIGIDO

Este manual esta dirigido principaimente a:

¥ Al Departamento de Contabilidad. tanta al Auditor, como a los
auxiliares contables.

“*" Al Departamento de Crédito.

& Ala Gerencia General

1.3 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

El Sistema de Automatizacion Integral SISTCONT, trabaja en un
ambiente de red NOVELL, que debe cumpir con las siguientes
caracteristicas:

Para el Servidor:

& Un Microcomputador, con procesador 80486 DX2.

& 66 MHZ de velocidad
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O

& Mb. de memoria RAM

Un disco duro de 345 Mb, que tenga un minimo de 4 MegaByte de
espacio libre en disco para la instalacion de SISTCONT.

Una unidar de Floppy Disk (diskettes), |a cual puede tener capacidad
para:

+ Floppy Disk de 5 %4 ¢
o Floppy Disk de 3 % “

Tarjeta NE 2000 de 32 bits
Tarjeta de video monocromatico

Monitor Monccromatico

Para la Estacion de trabajo:

=]
=]

(8

0 O

Un Microcomputador, con procesador 80286 en adelante.
33 MHZ de velocidad
2 Mb. de memoria RAM minimo.

Una unidad de Floppy Disk (diskettes), la cual puede tener capacidad
para:

e Floppy Disk de 5 %
o Floppy Disk de 3 %

Tarjeta NE 2000 de 16 bits
Tarjeta de video monocromatico

Monitor Monocromatico

Una impresora la cual podra ser:
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e De 80 columnas
¢ De 132 columnas

1.4 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

- Se requiere lo siguiente:
@ Sistema Operativo MS-DOS version 6.0.
& Novell Netware version 3.11, como Red de Area Local.

@ FoxPro Lan version 2.0, como lenguaje de programacion del Sistema
Integrado.

1.5 ORGANIZACION DEL MANUAL

Este manual consta de 10 capltulos que detallan todo el entorno del
Sistemas SISTCONT, que son los siguientes’

Generalidades

Ambiente de Trabajo
Instalacion

Orden de Ejecucion

Menu del Plan de Cuentas
Menu de Diarios

Menu de Bancos

Menu de Reportes

Menu de Procesos Especiales
Errores

OCRNPAPERWN~

~
]
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

21 DEFINICION DEL TECLADO

Existen varios tipos de teclado dependiendo de la marca y el modelo del
computador.

Los teclados en general estan divididos en cuatro partes

= Teclas Estandares

% Teclas Funcionales
Teclas Direccionales

& Teclas Numéricas

Un teclado muy comun en la actualdad es el que se muestra a
continuacién, se le conoce como teclado expandido de 101 teclas.

e T o

§ODE00RDAND

21.1 Teclas Estandares

Es la parte central del teclado y contiene las teclas comunes al de
una maquina de escribir convencional, letras, nOmeros y signos.
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Ademas tiene ofras teclas que cumplen diferentes funciones
explicadas a continuacion:

Esc

Con esta tecla se podra cancelar cualquier tipo de operacién

Caps Lock
Después de pulsar esta tecla las letras que se digiten, apareceran

en mayusculas. Asi mismo cuando sea otra vez pulsada tendra el
efecto contrario.

shift

Esta tecla permite cambiar €l modo de escritura para un caracter de
minuscula a mayuscula y viceversa

ctrl

Se la ufiiza para funciones especiales por lo general en
combinacién con alguna tecla.

Alt

Se la utiiza para funciones especiales por lo general en
combinacién con alguna tecla.

Space Bar

Permite dejar espacios en blancos entre caracteres.

Backspace

Se usa para retroceder (borrar) posiclones de caracteres desde la
posicién del cursor.

Enter
Sirve para ordenar al computador que ejecute un determinado

proceso o para indicarle que se realizé el ingreso de datos
requeridos. En el teclado numérico existe ofra igual.
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21.2

213

214

Teclas Funcionales

Las teclas funcionales tienen una finalidad especial, la cual depende
de la aplicacion que se esté realizando. Son 12 teclas en total.

Teclas de Direccionamiento

Con también llamadae teclae de movimianto de cursor, estan
ubicadas entre las teclas estandares y las teclas numéricas. san
cuatro:

6.

Se desplaza un caracter a la izquierda de nuesira posicion en la
pantalla.

N
Se desplaza una linea hacia amriba.
N %
Se desplaza una linea hacia abajo.
25

Se desplaza un espacio para la derecha de nuestra posicion en ia
pantalla.

Teclas Numericas

Estan ubicadas al lado derecho del teclado, consta de 9 teclas gue
tienen numeros y flecha, ademas tienen teclas con simbolos de
operacion matematicas. Es similar al de una calculadora para
facilitar l1a enfrada de campo numéricos

El teclado numérico alterna su utilizacion con las teclas de
direccionarniento, razén por la que necesita de una tecla para
activar y desactivar. Esta tecla se denomina (Num Lock).

Existe un panel en la parte superior de éste teclado el cual indica
por medio de una luz si esta encendido o apagado.
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2.1.5 Conociendo otras teclas
Existe otro grupo de teclas con funciones especiales, ubicadas en la
parte superior del teclado de direccionamiento para comodidad de
su utilizacidn

Se puede hacer uso de estas mismas teclas en el teclado numérico,
cuando Num Lock esta desacfivado, aqui ias mencionamos:

insert

Nos permite cambiamos a modo sobreescritura o de insercion. En
modo sobreescritura, los caracteres actualmente ingresados
reemplazan a los caracteres establecidos alli anteriormente. En
modo de Insercibn cualquier caracter nuevo que se ingrese
desplazara a los caracteres anteriormente establecidos.

Delete

Esta tecla nos permite borrar un caracter a la derecha de nuestra
posicion en la pantalla

Home

Esta tecla es usada para desplazarse al inicio de la palabra a la
izquierda.

End

Esta tecla es usada para desplazarse al inicio de la palabra a la
derecha.

Page Up

Se la utiliza para visualizar paginas anteriores de la que esta
actualmente en pantalla.

Page Down

Se la uftiliza para visualizar paginas posteriores de la que esta
actuaimente en pantalla.
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

341 INSTALACION

Para comenzar a instalar SISTCONT debera:

1. Infroduzca el disquete de instalacion en la unidad A

2. Digite lo siguiente: ANNSTALAR (enter), este procedimiento dara

comienzo a la instalacion.

El mismo creara en el Disco Duro los directorios:

H:\

CONTABI
SISTCONT APP
BASES
b COMPPCTA.DBF
COSPCONT.DBF
~ COSPCTRA.DBF
USUARIOS

PROC_USU.PRG

ACA OFAC.PRG

BASES

|~—-——‘ SISTCONT.BAT

COMPPCTADRBF

COSPCONT.DBF

COSPCTRADBEF

Manual de Usuario
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El directorio CONTABI tendra grabado la aplicacion que permitira ejecutar el
Sistema SISCONT, también tendra el Subdirectoric BASES, el cual hene
grabado las bases que se necesitaran para tener almacenada la
informacion.

El directorio USUARIOS tendra grabado los programas que permitiran
ejecutar el Sistema de claves, también tendra el Subdirectono BASES, el
cual tiene grabado las bases que se necesitaran para tener almacenada la
informacion de los usuarios.

Adicionalmente se grabara en el directorio raiz un programa que le permitira
ejecutar el Sistema SISTCONT.
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3.2 INGRESO AL COMPUTADOR

Para comenzar una sesion de trabajo en SISTCONT, siga los siguientes
pasos.

7. Encienda el computador, el switche tiene dos estados ON 0 1 que es
encendido y OFF o 0 que es apagado

2. Encienda el monitor, localize el switche de encendido y pongalo en
estadode ONo 1.

3. Espere unos segundos para que el computador carge el sistema
operativo. Aparecera en pantalla el promtp del computador y el
mensaje de ingresar ¢l Login del usuario.

F:\>Login:
4. Luego se le pedira en la linea siguiente que ingrese el password
F\>Password:

§. Una vezingresado correptamente debera digitar.

SISTCONT (enter).
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

INTRODUCCION

4.1

En este capitulo se explican conceptos, normas y procedimientos que los
usuarios del Sistema deberan conocer para ejecutar (as opciones y de esta
forma obtener los resultados deseados.

Sera necesario ejecutar esfrictamente el orden de las instrucciones que a
continuacién se detallan para que todos los procesos de un periodo contable
tengan un feliz término y los resultados que se generen sean veraces Y
oportuno.

CREACION DE USUARIOS

Antes de dar inicio a la primera sesion de trabajo en ei Sistema de
Contabilidad y Bancos SISTCONT, es necesario crear los usuarios y sus
correspondientes privilegios de acceso a las opciones.

Para llevar a cabo la creacion de usuarios SISTCONT cuenta con un
subsistema de Accesos que proporciona varias herramientas para realizar
un mantenimiento continuo a las claves de acceso al Sistema de
Contabilidad.

4.1.1 Subsistema de Accesos
Para ejecutar el Sistema de Accesos realice los sigulentes pasos:

1. Estando en el prompt de DOS ingrese al directorio Usuarios.
F:>CD USUARIOS 6 C:>CD USUARIOS
2. Digite Accesos y oprima enter.

3. Si ingresa por primera vez al sistema de Accesos, y si no existe
ningun usuario creado se ejecutara la opcioén de ingreso de claves.
(La opcién de Ingreso de Clave se la explica mas adelante). En
caso contrario, si existen usuarios creados se muestra una ventana
donde se solicita la clave y nombre del usuario.
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L 72D DIGELMAQ Cia. Ltda. g 1R

STSTEMA DE NACCESOS
Menu Frincipal

&y - yeCemo al Siztema ‘.
¢ i i ] v
b
- omb-v e
For “;
Fathert. . -
:‘,H . IR P
aqquae | Ecuadaon : :;; A

Si el usuario tiene permiso de ingreso al Sistema de Accesos se
muesfra el Mend Principal del Sistema. de no tener el permiso
indicado se muestra un mensaje y la sesién es cancelada.
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XNt DISELMAL Cia. Ltda. SLIL 3o 0 Ity
SISTEMA DE ACCESOS
Fhoar 1Princopal

s Lrfoe lranseaco vines
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4.1.2 Menu Maestros

1.7 7G5 2% DIGCLLEALD Cia. Ltda. SrAdd&E 20 pm
STSTEMeY DE ACHLE-505
Mend Frincipal
11 L 4 1 nsa L CHE Intforme Fro lar
rl;_n' Jed r { iipioteaniarria by Lttt baly “
Hosvar) | Siskbenwna 3¢ I [
1 | 1
5 e terma Contabd laodal |
| *
| I
Meat yecnr 1 Fapvnnos
F l!l"l‘ i 4
1%
51 11l cuador

Este grupo de opciones hace posibie el ingreso, modificacién y
eliminacion de los archivos de datos que usa el Sistema de Accesos.

Podra deslizarse en el menu a través de las flechas direccionales

Manual de Usuario Capitulo 4 PAG. 4




=

[~ =
' =a 'l
! -

Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

Opciones.-

Si escoge opciones se muestra un submenu que ofrece dos
alternativas:

A. Sistema Accesos

]
i | J1 de
|
; =
| Dasor 1pelon
Mav | i Act)
|
i
iy | Gr abaéar
|
{

Esta opcion permite la codificacion de las opciones del Menu
principal del Sistema de Accesos.

DISELMANE Coa. LLtda. el e pm I
SlSTEMe DE ACCE S04 |
Mend Fraincirpal ;i

= == = = - =
— — — ’:

" {

i i

| |

O l |
| Al

[ Hy

,:' H ;

| |

| 1

3 1 i i )

f ot =l

| i i '

| B

i I

[ -q1aries | I !‘ il

! 3|

b rane |k b opasar ] - ! i I
]

|
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= e

|

|
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Para realizar cambios en la codificacion o nombres de las opciones
realice lo siguiente:

1. Digite el cédigo de la opcién del Sistema de Accesos deseada y

presiones enter. A continuacién aparece una ventana con (os
alternativas Ayuda y Crear.
Si se desliza a Ayuda y presiona enter se muestra una ventana
con los nombres y cédigos de las opciones, elija la deseada y
presione enter, inmediatamente vera los datos generales de la
opcidn elegida.

Si se desliza a Crear y presiona enter, se inicializara un nuevo
codigo de opcidn.

ADVERTENCIA: Sélo el grupo de Sistemas podra crear nuevas
~ opciones. e et

2. Ingrese la modificacion al nombre de la opcibn y presione enter.

3. El status de la opcién debe estar en SI.

4 Si escoge Grabar los cambios realizados se actualizaran en los
archivos de datos.

5. Si escoge Borrar la opcién elegida se eliminara.
ADVERTENCIA: Sélo et grupo de Sistemas podra efiminar opciones.

6. Siescoge Cancelar, regresa al menu principal.
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B. Sistema Contabllidad

¢ ‘
v

| [ T I de

Deescr )y pCclron

|
|
!
HM;E Status Activo
I

D L oN

Esta opcién permite la codificacion de las opciones del Menu
principal del Sistema de Contabilidad.

DICELMAN Cia. Ltda. T4
STEMO DE ACCESOS
Pl Frincilpal

”
e e e
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Para realizar cambios en la codificacion o nombres de las opciones
realice lo siguiente:

1. Digite el cédigo de la opcidn del Sistema de Contabilidad deseada

y presiones enter. A continuacién aparece una ventana con los
alternativas Ayuda y Crear.

Si se desliza a Ayuda y presiona enter se muestra una ventana
con los nombres y codigos de ias opciones, elija ila deseada y
presione enter, inmediatamente vera los datos generales de la
opcidn elegida.

Si se desliza a Crear y presiona enter, se inicializara un nuevo
codigo de opcién.

ADVERTENCIA: S6lo el grupo de Sistermas podra crear nuevas

5.

~opciones.

Ingrese la modificacién al nombre de la opcidn y presione enter.
El status de la opcién debe estar en Sl.

Si escoge Grabar los cambios realizados se actualizaran en los
archivos de datos.

Si escoge Borrar la opcién elegida se eliminara.

ADVERTENCIA: Sélo ef grupo de Sistamas podra eliminar opciones.

6. Si escoge Cancelar, regresa al menu principal.
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Usuarios.-

Esta opcion le permite realizar la creacion de usuarios y sus
privilegios de uso, tanto en Sistema de Accesos como en el Sistemna
de Contabilidad.

Si escoge esta opcibn se muestra un submenu que ofrece dos
alternativas:

DISELMAC (Cra. Ltda. SeALleD pm
SISTEMA DE ACCEZ0S
Mand Francipal
[ Fansac: . Lunee fntormoes F'rocesos Salar

Sastema e (R

| Srestoma Loenbabaladad

GIOF Le Esnpanoxa
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A. Sistema Accesos

Permite crear usuarios para el Sistema de Accesos, sus
privilegios de uso. Para ejecutar esta opcién realice lo siguiente:

S1STEM DE

Loy ope del Jlsuaraino

Manbe e

IJatead 10 Act) v

[3r abrar

(MR

r

DIGELMAY Cia. LLtda. Lhahme 1l Pm
NLCESIS

Ferincipal

= o |

1
I
i i
—— ] e — ]

i_ .f'[’l ' r“ I (Viil

par.a ‘salar

. il

!

|

|

1

s = 'l
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Nombre

Ilsnario fActivo : S

21STEMA DE

Ingrese la clave del usuario, podra eiegir cualquier caracter.

Si la clave no ha sido creada (Usuario no existe) s& muestra un
mensaje de advertencia que esa clave es nueva, presione enter y
digite el nombre del usuario.

Si la clave es de un usuario existente a continuacién se muestran
los datos generales de la pantalla . (Nombre del usuario y status)

DISEL MAC

ACCELDS

Mevd Francn | s me m e e o e

b lia. Ltda. e Bz 26
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

2.

Posicionesse en el campo de status y presione enter, en ese
momento vera una ventana donde escogera los permisos de
acceso del usuario creado. En esta ventana estan los nombres
de las opciones existentes en el Sistema de Accesos.

Deslicese a través de las flechas direccionales en la ventana y
marque la opcién permitida con la barra espaciadora, si desea
borrar una marca hagalo con la tecla delete o con la barra
espaciadora. Al terminar salga presionando la tecla ESC.

DISELMAL ia. LEtda.

SIGTEMG DE ACLESUS

Codiau ded

Moamban ¢

Memd f'rinecipal

E
llesiarto @ FPODER |
ESTHER [HO)JAS | itk
{
|
| HEH
¢ 2 [ i
Ensrmga las apcrones } e
Lhaoe rvones | l 1.ar I i
| :
— — = P
i | :
O 2 onvezs ficreasos | [i3dd !
| |
r'i" 1(Mere Contibil idad I |
Uswar oz Accesos | *
| - 1 ]
Llestvar vy o Contabi ]l odad | J
lLambrac I 8 | [ ”
| i
[Esc] para salir I
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

3. Avance con las flechas, sl presiona enter en Grabar los cambio o
creacion realizados se actualizaran.

4 Siescoge Bormar, el usuario y sus permisos seran eliminados.

5 Siescoge Cancelar, regresa al meni principal.

B. Sistema Contabilidad

Permite crear usuarios para el Sistema de Contabilidad, sus
privilegios de uso. Para ejecutar esta opcién realice lo siguiente:

PDisb:LMaAl Cia. Itdea.
STUTEMA DE ACCELQ,

Me2rnt Froincipal

)¢ del llsuario |
]
e i
|
o \
Ll £ } |
Bt
\
o " |
¢ larabat } Cancelar |
| {2
it

Manual de Usuario Capitulo 4 PAG. 13



vl OVd ¥ oinpuden olnens( ap jenuey

IO I S I R B G [P T e

!
|
| 12 T aDe ‘ eqe.d)
|
)
. } T4 a OATaIY O1 arnsg
|
I ol M'!Ul-'l!_l
| W74 4 2 OTARNST T3P OLLPYY
S 1
TEITE} BN I TsEad,d ||
1"
H‘- —od = = R o m e
y 17 O i . E U= Ou bt J\ = o -
= 4 jedTouT 44 Vi)
TS A0 10 WWEIST S

i YO

(sryeys A ouensn |ap aiquopN) ~ ejeued ) ap s3jeiauab sojep so|
UBLS3NW 38 UQIDBNURUOD B 3JU3)SIXa OLUEBNSN UN ap §3 9AB|D B| IS

‘ouensn |ap aiquiou |2 aubip
A J3jua auosaid ‘eAanu s aAD Bs? anb eppuausApe ap alesusiw
un ensanw 2s (3)SiXe OU OLUBNSM) BPBaIO OPIS BY OU SAB[D B IS

‘oLensn |ap aAep e asaibu |

1NOD1S8IS sooueg 4 pepijiqejuo) ep eweys!s

¥ iwo




Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

2. Posicionesse en el campo de status y presione enter, en ese
momento vera una ventana donde escogera los permisos de
acceso del usuario creado. En esta ventana estan los nombres
de las opciones existentes en el Sistema de Contabilidad.

Deslicese a través de las flechas direccionales en la ventana y
marque la opcion permitida con la barra espaciadora, si desea
borrar una marca hagalo con la tecla delete o con la barra
espaciadora. Al terminar salga presionando la tecla ESC.

| 17 ‘~ DISELMAGR Cia. Ltda.

| » T5HTEMA DE ACCESOS

i Mesiwt Fraincupal

L . L e e z

| : ; - .

]

| Codigo del Usuar o FUERZM

{ ! MNoymbre MARIORTE ESEHTNOLA
li Ma | ! taoe Act : Wl

]A' l 7777777 i (W] e v onias o) prodr 3
Il i Fo=3 l [ 1aee

| i Ditea l . | i : s S o B e =

," : i {! ian de Cuacntas

| ‘ i [Manten tmiento Diario Connpiras
i : i i;—:.. 15y Draric Lompras

: ; = i -[;-ll"f:'.-~iF Diar o LOMmPras

i ,i if'ﬂ.-u;"'!.'-r'.-ra:t-af'1."-.' [Mrario Yentos
;| L. Bmed pand 84T L

i

i 7. 2 n ;
- el £ uforr.. M ”::::fl
i
|
[ i
|
g
ok
[ i
1
| 1) ar [
! I |
A..;T? o od t j

1 i'
E |
L
] |
| |
1 i s e
| | "
I [l
|
|
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

3. Avance con las flechas, si presiona enter en Grabar los cambio 0
creacidn realizados se actualizaran.

4 Siescoge Borrar el usuario y sus permisos seran eliminados.

5 Siescoge Cancelar, regresa al menu principal.

Transacciones.-

Por medio de la opcion Cambio Claves sera posible definir nuevas
claves a los usuarios ya creados. Realice los siguientes pasos.

DISELMAL) Cia. Lida. dzO0: 58 pm Il

S TEMS DE AGLESOS ii

Mead Freincional !i

- — —— 2N — i - -~ - — Al - i e = e ;E

— — — o -~ - v - s e - — e - :}':

|

ki al

odiragn del lsuario | . if

Fom b i : i |Ii

Fuaeso Codaao I l‘-il

Hlsuwario Activo 01 | : i

: I

[ sl

Gy abar I el l L

—~ l CaE [ 1 (| [rear o 0 B ll “

|

: 'Ii

i

: R Sl e i

= = ) i

il

I

|

— - = e o — lI
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

1. Ingrese la clave y nombre del usuario.
2. Digite la clave nueva del usuario.

3. Avance con las flechas, si presiona enter en Grabar los cambios
realizados se actualizaran.

4 Siescoge Borrar el usuario y sus permisos seran eliminados.

5. Siescoge Cancelar, regresa al menu principal.

Informes y Procesos.-

Permite la generacion de un listado de usuarios y reindexar las bases
en caso de dafios fisicos.
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

4.2 PROCESOS INICIALES

Las operaciones contables que realizara el Sistema Contabilidad y Bancos
SISTCONT, en la primera sesién es necesario preparar el ambiente de
trabajo.

Las actividades que debe considerar son las sigulentes:

o Prepare e ingrese el Plan de Cuentas y saldos con los cuales se iniciara
el periodo contable. (Ver capitulo Plan de Cuentas)

* Ingrese los datos solicitados en la opcién de parametros en el menu de
Procesos Especiales (Ver capltulo Procesos Especiales).

+ Cree los Bancos y sus cuentas corrientes con los saldos respectivos.
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

4.3

SECUENCIA DE OPERACIONES EN EL SISTEMA

Cada periodo contable esta relacionado a la entrada de diversas
transacciones a los Diaros de Compras, Ventas y General y una
mayorizacion que es el cierre mensual. A partir de estos procesos se podra
emitir reportes de Estados Financieros y luego el registro de los asientos de

ajuste y

cierre de cuentas de ingresos y gastos.

Para obtener resultados satisfactorios en cada periodo se debera ejecutar lo
siguiente:

1.

6

8

8

9.

Ingreso de las transacciones en Diario Compras, Ventas y
General.

Revisién y aimacenamiento de las transacciones ingresadas.
Reversar o borrar asientos ya grabados en caso de errores.
Ejecucion del proceso de cierre mensual.

. Emision del reporte de Balance de Comprobacién que le ofrecera
los totales de débitos o créditos de cada cuenta que ha
intervenido en el periodo.

. Emisién del Estado de Pérdidas y Ganancias mensual.

Ingreso de los asientos de cierres y ajustes.

. Emision de los reportes definidos.

Al finalizar el doceavo periodo realizar el cierre anual y la emision
de los reportes anuales.

En relacién a las opciones de Bancos se frabajan separadamente. Para
tener los saldos diarios actualizados se deben realizar los siguientes pasos:

1.

e

Ingreso, revision y almacenamiento de los movimientos bancarios.

. Emisién de reporte de bancos.
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

| 5.1 MENU PLAN DE CUENTAS

e e e i . B . S
2711795 DIScLMAW Lia. L tda. P:28: 21 pm
SISTEMA DE CONTABILIDAD ¥ HANCOS
Mantenimiento del Plan de Cuentas
| e e e — - . " )

— - — — T = ==

= Salir ”

BE.

_

Permite realizar el ingreso. modificacion, eliminacién e Impresion de las
cuentas contables que integran el Plan de Cuentas.

Usted podra digitar una de las teclas sobresattadas para’

I Ingresar
M Modificar
E Eliminar
P Imprimir

Manual de Usuario Capitulo 5 PAG. 1



Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

5.1 Ingresar

b e e LA — L — W TR T — : —_—— []

Q271 1L59% pIsSeELMAal@ Cia. LLtda. 2:35):36 pm
SISTEMA DE CUNTAEBILIDAD v BANCOS
Mantenimiento del Plan de Luenlas

e e e —= == == \
|
Cadigo @ 0
Nombre
Naturaleza z L | [1] Activo | 2] Pasivo 3] Patrimonio
\ [4) Ingreso LD} Egreso
lipo de Lta @ [ 1 [B] Balance LR] Resultado

Saldo Actual:

Statuse Lta., : | 1 [0} Actavo [1])] Inactivo I

— = S = LS — = = 1]

G [ngreso M Modificar E Eliminar P Imprimir I Salir |!
Ingrese o1 cddigo de la cuenta = Salir ' I

L

|

|

L_’ S —— ————— e e T e T T T e T e T T T I T T T e T o e ——— :.’J_}
!

\

» Ingrese el codige de la cuenta. si el mismo existe manda el mensaje
respectivo.

Codigo de Cuenta ya existe. .

Para Ingresar el codigo de la cuenta se debe tomar las sigulentes
consideraciones.

1 El codigo debe tener 10 digitos numericos.

<. El primer digito representa 1a naturaleza de ia cuenta: 1 Aclivo, 2
Pasivo, 3 Patrimonio, 3 Ingreso y 5 Egreso.

Manual de Usuano Capitulo 5 PAG. 2



Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

3 El segundo debe de ser 0. es usado como control interno del
Sistema

4 Los dos digritos siguientes representan la cuenta de grupo.

5. El 5to. y 6to digito representan la cuenta.

6 El 7mo y 8va. digito son para la subcuenta.

7. Los 2 uitimos digitos son utilizados para la subcuenta analitica.

8 Al ingresar la nueva cuenta se debe de considerar que el grupo, la
cuenta o la subcuenta deben de haber sido creadas previamente.

Si no se cumplen los puntos mencionados anteriormente, se
mostrars el siguiente mensaje de error:

Codigo de Cuenta incorrecto

51 no se ingresa ningun digito, se saldra de la opcion de ingreso
ingrese la Naturaleza de la cuenta:

Activo
Pasivo
Patrimonio
Ingreso
Egreso

N -

Ingrese el tipo de cuenta se debe digitar:

B Balance
R Resuitado

Se ingresara el saldo ictual si el saldo es diferente de 0, el status
sera 0 de Activo, pero si el saldo es 0. el usuario tendra la opcién de
digitar 0 de Activo o 1 de Inactivo.

Una vez ingresados los datos el usuaric tiene la opcién de grabar
medificar o salir sin grabar

Manual de Usuano Capitulo 5 PAG. 3



Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

5 2 Modificar

En esta opcidn se visualizara una pantalia idéntica a la opcién de
ingreso.

+ Ingrese el codigo de cuenta a modificar, si el mismo no existe se
presentara el mensaje respectivo’

Cédigo de Cuenta no existe ..

El usuario tiene la opcién de digitar (Enter), si desea visualizar una
ventana de ayuda como se muestra a continuacion.

:?"""“""", — - — e r—— — — — A . e g L e et ey e At ———
|O2/11./9% DISELMAQ Cia. |l tda. @:75:07 pm ﬂ
SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BANCOS I
, Mantenimiento del Plan de Cuentas
ﬂi_..‘f"f:‘“_ ot i —— A —— e o T A ——— e e S e e e S e e P e = e g g~ BBy — i R e o -
| |
| Caod ugu H 0 F'- ez e —— et —— L
‘ Noumbre l Prtacodi IPctanoum JJ
Naturaleza . [ ] [ 1000000000 [ACTIVO ' o -
[ 10010920000 |EFECTTIVO
| 1001010000 |EFECTIVD EFN CAJA
Tipo de Cta : L ] L 10010200001 CAJA CHICA
1001030000 | BANCOT,
l Saldrn Actual: 1001030100 | BANCO BOLIVARIAND 1014£10-73
J:".——.— o T o ———— — S S S SAE ity A ————— S E— T e—— b Gt P T -_J
[ Status Cta. : [ 1 [0] Activo [1] Inactivo
J
|
l':_._.. -_—— e e g e et e = S o T e~ ety — T Xty ——
F__ e e e ——— N ol ——— - ) ; ————— e -.-.7—4.‘-“7.—..-—-7-~.r R E————— k;t“
‘ ACCION M 1 Ingreso M Modaficar E Eliminar P Impraimir =l Salar
Para seleccionar la cuenta posicidnese en ella presione [ENTER] J

Manual de Usu

arnao

Capitulo 5 PAG. 4



Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

Para movilizarse por la ventana se utiliza las teclas de
desplazamiento, una vez posesionado en la cuenta deseada se
procede a dar (Enter).

Los datos de la cuenta seleccionada se mostraran en la pantalia

+ Se podra modificar el nombre, naturaleza, tipo de cuenta. el saldo y
el status, mas no el niinero de la cuenta para las modificaciones de
esl0s campos se fomaran las mismas consideraciones que en el
ingreso de una nueva cuenta.

+ Una vez modificados los datos el usuarno tiene la opcién de grabar,
modificar o salir sin grabar.
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I Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT
|

5.3 Eliminar

e ————— T— —— e ——— p—s . e e B e P g s S g + > e - . e —
2711495 DISELMAR Cia. Ltda. R:%B:T& pm
SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BAMCOS
Mantenimiento del Plan de Cuentas
:'d——: ——— e e - — e e— e e AT et e e et iy S St B | Bt e . e Tt B e o 8 Sy e T ——— 1":"‘."JJ
T e e e e e S Lo ———— A ~r—r — —~ r
Codigo @ S003020500
Nombire s MISCFI ANEDS
Naturaleza : [ 5 1 [1] Activo [2] Pasivn [3] Patraimunio
Ingreso [5] Egreso
Tipo de Cta : [ R ] [B] Balance [R] Re=sultado
Saldo Actual: S/ 0,00
Status Cta. : [ O 1] [0] Activo [1]1 Inactivo
== —_———— ks —— e i o i %) i e e s T e ——
% | e S— e —— e = 8 S— - — s B S— — S s A g - e sy s e s o S W ,_‘1"
AGCCTOM | I Ingreso M Modificar E Eliminar P Tmpr imir < Salir i
& 1
Desea Eliminar (S/N) 7 ;
!FT.;‘__.. — ——— e = e . p g o e vy & Sty S g~ ~ A B — oyt Ry -~ :‘AIJ

\ L .
o ingrese ei codigo de cuenia a eiimmar, si el mismo no existe se

presentara el mensaje respectivo.

Cdédigo de Cuenta no existe .

| E! usuario iene la opcidn de digitar (Enter) si desea visualizar una
| ventana de ayuda como se explico en la opcion de modificacion.

Los datos dc la cuenta seleccionada se mostraran en la pantalla

Despues se mostrara la siguiente pregunta. Desea eliminar la cuenta
(SIN) ?

Ingrese S 6 N segtin lo deseado.
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i Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

5.4 Imprimir
';'.‘*:‘_:___.___.__'_—_..____ —— el i g iR e AR R g AR o R K et
Q02/11/95 DISELMAR Cia. Ltda. ?:41:29 pm
SISTEMA DF COMTABIILIDAD Y BANCOS
Mantenimiento rel Plan de Cuentas
— — —~—. = e —— s Bz — ey P e T e e — *;-:-r:_.":l'
Diepositivo: _W Listado por: I
( ) Por impresora ! () General (Trmdos lns datos) |
() Por pantalla l | € ) Codigo y nombre f I
{_r___.._,.f_____. NS, e v N J
Ordenado po: : W «Contipuar» 1
() Cadigo | ! “
( ) Nombre J < Cancelar | ’

M Modificar E Eliminar P Imprimir -J1 Salir H

— o= e~ ] 1[

I ITngreso

| s Movilicese por la pantalia con ias teclas de desplazamiento.
sp

+ Tiene la opcign de visualizar el reperte por pantalla o por impresora,
Digite (Enter) en la opcion deseada.

+ ingrese (enter) en ei listado deseado

‘ General Presenta el cédigo, nombre, naturaleza, tipo de cuenta,
caldo, status fecha de creacién. fecha de ultima modificacién y
numero del usuaro que creo la cuenta

Codigo y nombre Presenta ei codigo. nombre de la cuenta.

¢ Tiene ia opcion de escoger el orden del Plan de Cuenta

| Manual de Usuano Capitulo 6 PAG. 7



Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

Codigo Ordenara del reporte descendeniemente por el codigo de
la cuenta

| Nombre  Presenta el reporte ordenado aifapéticamente por el
‘ nombre de la cuenta.

« Digite (Enter) en Continuar, si desea generar el reporte o Cancelar sl
desea salir de la opcion de impresion

» Podra mowvilizarse en forma circular por las diferentes opciones
+ Se mosfrara un punto (*) en las opciones selecclonadas.

« Si se escogido la opcion de mosftrar por pantalla el reporte. se
presentara la siguiente pantalla:

Listadc General

|02/11/95 DISELMAD Cia. Ltda. 9:44:53 pm 1
SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BANCNS

& Mantenimiento del Plan de Cuentas l

0

3

Codigo Nombire Matiiralera| Tipo|Stat |

1G00000GO0 |ACTIVD 1B
1001000000 |FFECTIVO 1|B
1001010000 EFECTIVO EN CAJA 1{B
1001020000 CAJA CHICA 1|8
' 1001030000 | BANTCOS 1|8
1001030100 | BANCO BOLIVARIANDO 1014610-3 1B
1002000000 |CTAS.COMERCTIALES Y DOCUMENTOS POR COBRAR 1|B
1N02010000 | DOCLUMENTOS POR COBRAR 1B

1002020000 | CUENTAS POR COBRAR 1B !

| S S S ; — e e ___k,.,____u‘,:_-__ﬂ

ACCION ﬁfﬁgl Ingreso M Modificar E Eliminar P Imprimir =0 Salir ” B

Para Salir de la Consulta presione la tecla [ESC] _j
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

Listado por codigo y nombre

02711795

DISELMAQ Cia.
SISTEMA DE CONTABILIDAD ¥
Mantenimiento

del

Ltda.
BANCOS

Plan de Cuentas

Cﬁdxgr)

.00“000000
1012010000
1012030000
SNO01020000
5002070000
001010000
5002010000
1012040000
0000

GASTNS
ASTOS
GASTOS
SASTOS
GASTOS
GASTOS
GASTOS
GASTOS
GASTOS

ADMINIQTRQTIUUQ

DE
DE
DE
DE
DEI.
DEL

Nnmbre1

CONSTTTUCTON
INSTALACION
OF ICTINA
DFICINA
PERSNONAL
PERSONAL

JUDICTALES
PREODOPERACIONALES

1017202
L:__:—

I:t._;._* = e ——~

Ingresco M Modificar E Eliminar P Impr1m|r
Para Salir de la Consultas presione la tecla

- o SRS

[ Al ey e e

ACCION &P 1

= Salir ’l
[FESC]

Para movilizarce dentro de la consulta por pantalla utilice las teclas
de movilizacién. en caso de que el reporte sea General utilice la tecla
(TAB) para desplazarce hacia los campos gue se encuentran hacia la
derecha de la pantalia.

Para salir de la consulta por pantalla presione la tecla (ESC)
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

6.1 MANTENIMIENTO

02/20/95

DISELMAQ Cia. Ltda. 10:38:04 pm

SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BANCOS

Diario de Compras

ACCION . . I Ingreso

M Modificar E Eliminar =l Salir I

1l

Permite realizar el ingreso, modificacién, eliminacién de un comprobante.

Usted podra digitar una de las teclas sobresaltadas para:

| Ingresar
M Modificar
E Eliminar
S Salir
Manual de Usuario Capitulo 8 PAG. 1




Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

6.1.1 Ingresar
DISELMAQ Cia. Ltda. 10:41:56 pm
SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BANCOS
Diario de Compras l
= =
12 Fecha : 02/20/95
Crédito : |
Cuenta D/C Valor J Concepto ] |
1001020000 :
1002020000 Pctacodi Pctanom l
1001020000| CAJA CHICA
1001030000 | BANCOS
1001030100| BANCO BOLIVARIANO 101610-3
| ihgreso M Modificar E Eliminar =l Salir { ke

¢ Ingrese el nimero del comprobante y la fecha del mismo, si ya existe
manda el mensaje respectivo:

{

Comprobante ya existe en esa fecha...

¢ Si no existe, se visualiza una pantalla en la cual se ingresarén los
detalles del comprobante, usted puede digitar el cédigo de la cuenta,
se debe tomar las mismas consideraciones que en el Capitulo V al
ingresar el cédigo, adicionalmente se debe recordar que las cuentas
que ingresen no pueden tener subdivisiones.

Manual de Usuario
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

. T

Sl no se cumpien con todas las condiciones, se mostrara el siguiente
mensaje de error:

Cédigo de Cuenta incorrecto..

Si la cuenta no cumple con las condiciones, o no existe o digita Enter,
se mostrara una ventana de ayuda para que el usuario tenga la
opcién de escoger la cuenta deseada, se podra movilizar por la
ventana con las teclas de desplazamiento, para seleccionar la cuenta
debe presionar |a tecla ENTER.

Ingrese la D si la cuenta es del débito, o C si es del crédito.

Ingrese el valor de la cuenta, no se podra ingresar algan valor cero.
Ingrese el concepto, puede dejario en blanco.

Al terminar de ingresar el concepto, se pregunta si desea ingresar
ofra cuenta, sl la respuesta es un Si, se adicionara una linea en la

ventana

Se podra movilizarse por la ventana con las teclas de
desplazamiento.

Para salir de la ventana se digita ESC, si el débito ingresado es
diferente al crédito, no podra salir de la ventana hasta que el asiento
cuadre.
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DISELMAQ Cia. Ltda. 10:45:52 pm
SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BANCOS
Diario de General

I-02/20/95

15 Fecha : 02/20/95
Crédito :
I
Es una transaccién de ajuste [S/N]: u

o

e Si el comprobante es del Diarlo General, antes de grabar se
i preguntaré si el asiento es de ajuste, si es de ajuste, sblo lo permitira
§ grabar si previamente se ha realizado el clerre.

; « Una vez ingresados los datos el usuario tiene la opcion de grabar, o
salir sin grabar.
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

6.1.2 Modificar

[ ———— - = —_—
2/20/95 DISELMAQ Cia. Ltda. 10:49:46 pm [
SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BANCOS l
Diario de General [
No.comp. : 15 Fecha : 02/20/95 ’

Débito : 8/ 0.00 Crédito : S5/ 0.00

Concepto w

|
|

P—

Desea adicionar otro registro [S/N]:

S

ACCION gM§

I

Ingreso M Modificar E Eliminar =l Salir Il

— —_—

* Ingrese el nmero del comprobante y la fecha del mismo, sl no existe
manda el mensaje respectivo:

Comprobante no existe en esa fecha. ..

o Siexiste, se visualiza una pantalla en la cual se muestran los detalles
del comprobante, usted puede cambiar el cédigo de la cuenta, de la
misma forma que en el ingreso de un comprobante nuevo, podré
cambiar los valores, concepto y tendra también la opcién de ingresar
nuevas cuentas.

Se podra movilizar por la ventana con las teclas de desplazamiento.
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6.1.3 Eliminar

2/20/95 DISEIMAQ Cia. Ltda. 10:52:42 pm
SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BANCOS
Diario de General

No.comp. : 156 Fecha : 02/20/95

Débito : 8/ 1,000.00 Crédito : S/ 1,000.00

)

= —=

C Comprobante D Detalle S Salir I

- ll

1

Usted podra digitar una de las teclas sobresaltadas para:

C Eliminar el comprobante
D Eliminar lineas del detalle
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6.1.3.1 Eliminar el comprobante

02/21/95

DISELMAQ Cia. Ltda. 4:42:53 am
SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BANCOS
Diario de General

No.comp.
Débito

; S/ 1,000.00 Crédito : S/ 1,000.00

15 Fecha : 02/20/95

Desea Eliminar (S/N) ? I

J]

b
z
E
r
:

¢ Ingrese el nOmero del comprobante y la fecha del mismo, si no existe
manda el mensaje respectivo:

Comprobante no existe en esa fecha...

Si existe, se visualiza una pantalla en la cual se muestran los detalles
del comprobante, Se podra movilizar por la ventana con las teclas de
desplazamiento. para salir de la ventana pulse ESC.

o Después se mostrara la siguiente pregunta: Desea eliminar (S/N) ?
Ingrese S 6 N segln lo deseado.
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6.1.3.2 Eliminar detalles

§02/21/95 DISELMAQ Cia. Ltda. 4:45:58 am
5 SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BANCOS
Diario de General

No.comp. : 15 Fecha : 02/20/95
Débito : B/ 1,000.00 Crédito : S/ 1,000.00

Cuenta ID/C Valor Concepto Jl
p — - - —— _—
1001020000|D 1,000.00
: 1001010000| | 1,000.00]| I

R—

CTRL+T elimina un detalle al volver a dar CTRL+T lo activa de nuevo I

P

I! ¢ Ingrese el nOmero del comprobante y la fecha del mismo, si no existe
manda el mensaje respectivo:

f' Comprobante no existe en esa fecha...

Sl existe, se visualiza una pantalla en la cual se muestran los detalles
del comprobante, Se podra movilizar por la ventana con las tecias de
; desplazamiento. para eliminar una linea del comprobante se debe
i digitar la combinacién de teclas CTRL+T, para volver ha activar la
linea vuelva a pulsar CTRL+T, para salir de la ventana pulse ESC.
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6.2 REVISION

DISELMAQ Cia. Ltda.
SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BANCOS
Diario de Compras

4:49:07 am ]

Diario de Compra ‘
Fecha Cuenta D/C Valor Descripciénj

1]02/11/85|1001010000(D + 10.00
il 1 02/11/95( 1001020000( C 10.00
3|/02/18/985|1001010000|D 10.00
NN 1 02/18/95] 1001020000( C 10.00
10102/14,/95]| 1002030000| D 15,000.00
Wi | 02/14,95| 1002020000( D 10,000.00

"%”m@@ﬁ$ 02/14/95]| 2003010000|C 10,000.00 ]
T 02/14/95| 2003020000 C 15,000.00

|

I B

Se visualiza por pantalla una consulta, en la cual se muestran los
detalles del comprobante, Se podréa movilizar por la ventana con las

teclas de desplazamiento, para salir de la ventana pulse ESC.
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6.3 ARCHIVAR MOVIMIENTOS

02/21/95 DISELMAQ Cia. Ltda. 4:59:00 am
SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BANCOS
Diario de Compras

=

N.Comp. a grabar N.Comp. : Fecha :
Desde : 1
Hasta : 20
Débito : «Aceptar »
Crédito :
< Cancelar>

Han sido grabados 3 comprobantes [ENTER]

—— —=

T c

. Se debe ingresar el rango de los comprobantes a archivar, sblo se
grabaran los comprobantes que pertenezcan al Diario elegido, al final
de muestra el nimero de comprobantes grabados.
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

INTRODUCCION

Este capitulo se encarga de explicar en detalle las opciones del Menu de
Bancos quien es el encargado del almacenamiento de los movimientos
bancarios y la emisién de los respectivos reportes.

7.1 MANTENIMIENTO DE BANCOS

Esta opcion se encarga del ingreso y modificacion de los datos generales de
las cuentas corrientes que tiene la compafiia. -

e 4 3 DISELMAG Csa. LEda. 1.1 2&si"?

SILTEME DE CUONTAEBILIDAD Yy FralMe 1
Manlenimiento de Rancos

Liead Lo i Hanc ]
4 Lt ciro 1 1 (R
e ke (RN
brab I
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

Para crear un banco o modificar su datos debera realizar lo siguiente:

1. Digite el cédigo del Banco que desea crear o modificar. Si solo
presiona enter se muesfra una ventana con los nombres de
bancos creados en el Plan de cuentas de la compafiia.

Puede deslizarse en la ventana hasta el banco requerido y
presione enter. De inmediato se muestran ios datos del banco

. e e =1
DISELMAY Cia. Ltda. 11:14:55 pm ||

SIGTEMA DE OCONTABIL TDRMAD Y BaNIZOS l»

Manmtenimiento de Hanooas i'

— . e - - - )

- tSEy - - e B — =1
]
]
|
Codiq.. del Bancu : 0 [
Nombre de ]l Banoco H : . ancos — \
i . \
| Lihvdiqo Proctesm s I |
Mo. Ghaeo Cee. : I T I T T LT AT LNt S eI T e LAt LT L min e e e : {
| 10010350100 | BAMOCO BOLIYHARKIAMOD tOioo | |
| | | |
i [N { l
i { !i
| i
] ]
| I |
| | “
: | | il
! |i
1 1{
. - —_— (o
it e = . | e v i
) 1 {
Lralk ' | |
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2. Modifique el nombre del Banco si lo desea.
3. Ingrese la cuenta corriente del Banco seleccionado.

4. Digite el saldo del Banco, este valor debe ser ingresado sdlo la
primera vez que se cree un banco.

5 Seleccione Grabar y presione enter, si desea actualizar los
cambios hechos.

6. Siescoge Cancelar retomna al menu principal.

7.2 MANTENIMIENTO DE DIARIO BANCOS

Esta opcidon permite el ingreso, modificacion y eliminacion de la
transacciones ingresadas en el Diario de Bancos.

Esos movimientos pueden ser :
o Depésitos
¢ Cheques girados
» Anulacién de cheques
o Notas de débito
o Notas de crédito

¢ Cheques a fechas
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J
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SISTEMA Dt
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iferl

d=1 anco =

Ltda.
Y BEANCOS

CONTARILIDADL

dex

Lanco @ i s

Monto

Ean

B Desorip

Loain

Fransat. «8 »
srabar - Wl amuniar »
[ LlDepawitn  [L]Cheqg.arrado O lAnulacién [ I/ C
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(I

L)

[ & ICheq. vecha
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

Para proceder al mantenimiento de las transacciones realice lo
siguiente:

1. Sidesea consuitar una fransaccién ya ingresada en el campo “No.
transaccién @ “ digite el nimero de asiento que desea. A
continuacion se mostraran los datos de ese asiento. Si desea
crear una nueva transaccion presione enter solamente.

2. Digite el codigo del Banco que realiza el movimiento, si no
recuerda los codigos, podra accesar a una ventana de ayuda si
presiona enter. Escoja el Banco y presione Esc

|i VL L DISELMAL Cia.

I SIGTEMA DE CONTARILIDAD v HANCOS
I

i

Mantenimiento Miario de bancos:

I.‘ S5 T ey = e e e — - PR O — L e e B e S L= i s -

Coaduvgo del Banco 0 Fecha

Ladiqo J Luenta
Mo, Cla. [ S . e L PR T ;.:'il:.:'..:_‘;‘.:.,:,: - e

IVAF IANG 10

1

i

|

\

!

[

|

‘ Nembr o de 'l Lianco 3 - SEqE— o Plancos
|

| OO LOT0T00 [BANGU BUL
1

|

|
|
;

 Grabar » ETam

L.kda. 11l /827

[110epid=ito [Z21Cheg.qgi1rado L lAanulacion C4IN/C [BIN/D [ & [Lheg. e
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

3. Ingrese los otros datos solicitados por pantalla. El saldo de la
cuenta corriente se afecta en el momento que ingrese el monto de
la transaccion.

4 En la descripcién del movimiento sea breve y escriba informacién
como: beneficiario, nimero de factura cancelada, etc.

5. Escoja grabar si desea almacenar |la entrada realizada.

6. Escoja eliminar si desea borrar |a fransaccion

7. Escoja cancelar si desea volver al menu principal.
ADVERTENCIA. Si consulta una transaccion antes ingresada, el

saldo que se muestra al imicio no considera el monto de la
transaccion anteriof.
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7.3 REVISION DE DIARIO BANCOS
Se muestra una consulta de todas las fransacciones ingresadas y no
almacenadas definitivamente en el archivo de datos permanente.
Podra movilizarse por la pantalla mediante las teclas direccionales y
avances de pagina.
Si desea salir presione ESC y retorna al ment principal.
o DICLELMAQ Cia. Ltda. 1164250 pm El
[%EMA DE COMTABIL TDAD Y BANCOL [t
f 121 del Diarios de anocos |
AR e e S - — = o B ARE b AN £ -4 S i - - S B s - et R S L L:
o - — - T — iT!
E ) [t [ te | Fipo ! [+ ! M Lo Desor 1 141 I E‘:‘
— :."*_"._'. — i ) :r — — { _! Los el JE
‘ I | | |
| I | | |
; ! i i '
| | | | I
1 i 1 | | (
| . | |
' : [ |
| o | | I
| ] | | ls
i | I | f
|
— — - = — —— = — e -— - s _..j
i —— odad—tube—s — aoey ——— - —— s - -— . dewomd :.:"_l‘:?
C Salir 1 i"
= = e . ’I
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7.4 ARCHIVAR DIARIO BANCOS
Permite almacenar las transacciones ingresadas después de proceder a la
revision.

Escoja los rangos de transacciones a grabar.

ADVERTENCIA: Al archivar las transacciones los saldos de las
cuentas se veran afectados, por tal motivo dehe estar seguro que
el rango a archivar sea al correcto.

Escoja Grabar si desea almacenar las fransacciones .

Escoja Cancela si desea regresar al menu principal.

5 DIOELMEAO Ciuw. Ltda, 1183
CISHEMA DE COMTARTILIDAD Y BANCOS
Archivar Diario de BEanao
(narvse ol rFran@o @ ar clhivyalr
Noye Lransaccrdon. Desde: L No. tramnsacordmn. Hasbas
Grabar Lance l ai
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

INTRODUCCION

Este capitulo muestra los diferentes reportes que emite el Sistema que
resumen las actividades comerciales realizadas. Cada informe podra ser
accesado por pantalla o impresora. El tamafio de los formularios usados es

de 80 columnas.

4 ]
8.1 ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS
Este informe detalla los ingresos y gastos Incurridos en un periodo contable
y muestra las ganancias o pérdidas del ejercicio contable.
i Este informe es posible obtenerio por pantalla o Impresora.
02/18/95 DISELMAG Cia. Ltda. 2:45:57 am
SISTEMA DE CONTAERILIDAD Y HANCOS
Estado de Pérdidas y Ganancias
_——
!
r—_Dispositivoz - )
( ) Por impresora] ![ ] Insertar pagina antes de imprimir ]
() Por pantalla | | 1] Insertar pagina después de imprimir | "
| comesminnr il

«Continuar» . Cancelar?>

—r—_cs
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

Es posible deslizarse por la pantalla y presionar enter para seleccionar las
siguientes altermnativas de consulta o efectos en la impresion:

¢ Reporte por Impresora
¢ Reporte por Pantalla
¢ Insertar una hoja antes de Iniciar impresién

¢ Insertar una hoja antes de Iniclar Impresién

Sl presiona enter en la opcién de continuar se Iniclara el proceso de
generacion del reporte.

Si escoge Cancelar retoma al ment principal.

Cuando se ejecute la opcién de clerre anual en la pantalla se mostrara un
cuadro adicional donde podra escoger entre reporte mensual o0 anual.
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DISELMAQ Cia. Ltda.
SISTEMA DE CONTAEBILIDAD Y BANCOS
Estado de Pérdidas y Ganancias

02718795

2:48B:12

am

( ) Por impresora

—Dispositivo: -
() Por pantalla | |1

] Insertar pagina después d

[ 1 Insertar péagina antes de imprimir |

e imprimir |

() Mensual |

( ) Anual |
«Continuar» < Cancelar>
Manual de Usuario Capitulo 8 PAG. 3
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

BALANCE DE COMPROBACION DE SUMAS Y SALDOS

Este informe detalla los totales de las cuentas del plan de cuentas en sus
débitos y créditos realizados en el periodo, ademas de su saldo deudor o
acreedor.

Este informe es posible obtenerio por pantalla o iImpresora.

v 02/18/95

DISELMAQ Cia. Ltda. 2:49: 30 am

SISTEMA DE CONTABILIDAD Y EBANCOS
Balance de Comprobacidn

—Dispositivo:

For impresora J[ ] Insertar pdagina antes de imprimir |

() Por pantalla |

] Insertar pagina después de imprimir |
1 |

e p——— - ax —

«Continuar» < Cancelar:>
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Es posible deslizarse por la pantalla y presionar enter para seleccionar las
siguientes alternativas de consulta o efectos en la impresion:

+ Reporte por Impresora
¢ Reporte por Pantalla
¢ Insertar una hoja antes de Iniclar impresion

¢ Insertar una hoja antes de iniciar impresion
S| presiona enter en la opcién de continuar se Iniciara el proceso de
generaclén del reporte.
Si escoge Cancelar retoma al ment principal.

Cuando se ejecute la opcién de clerre anual en la pantalla se mostrara un
cuadro adicional donde podra escoger entre reporte mensual o anual.
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e A

DISELMAQ Cia. Ltda.
SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BANCOS
Balance de Comprobaciodn

I 02/18/9%

——Dispositivo:
( ) Por impresora 1[ ] Insertar
() Por pantalla | |

11

pagina antes de imprimir !
] Insertar pagina despueés de imprimir |

() Mensual |
( ) Anual J

«Continuar» < Cancelar:>
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

8.3 BALANCE GENERAL

Este Informe detalla los saldos de las cuentas de activo, pasivo y patrimonio
del plan de cuentas. Debe recordar haber ingresado las transacciones de

cierres y ajuste para emitir este reporte.
Este informe es posible obtenerio por pantalla o impresora.

02/18/935 DISELMAQ Cia. Ltda. 2:52:46 am
: SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BANCOS
Balance General

—-Dispositivo:

( ) Por impresora J[ ] Insertar pagina antes de imprimir l

() Por pantalla | | ] Insertar pagina después de imprimir | "
J o |

“Continuar» < Cancelar.-
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

Es posible deslizarse por la pantalla y presionar enter para selecclonar las
siguientes alternativas de consulta o efectos en la impresion:

* Reporte por Impresora
¢ Reporte por Pantalla
¢ Insertar una hoja antes de Iniciar impresién

¢ Insertar una hoja antes de iniciar impresion

Si presiona enter en la opcién de continuar se Iniclara el proceso de
generacién del reporte.

Si escoge Cancelar retoma al menu principal.

Cuando se ejecute la opcién de clerre anual en la pantalla se mostrara un
cuadro adicional donde podra escoger entre reporte mensual o anual.
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DISELMAGQ Cia. Ltda.
SISTEMA DE CONTABILIDAD Y EBANCOS
Balance General

~—Dispositivo:

( ) Por impresora| l[ ] Insertar pagina antes de imprimir

() Por pantalla I ] Insertar pagina después de imprimir
11

() Mensual |
( ) Anual I

«Continuar» < Cancelar>
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

8.5

RESUMEN DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

Este reporte muestra los saldos de las cuentas de gastos subdivision gastos
administrativos. Este informe es posible obtenerlo por pantalla o Impresora.

Es posible deslizarse por la pantalla y presionar enter para seleccionar las
sigulentes alternativas de consulta o efectos en la impresion tales como :
reporte por impresora, reporte por pantalla, insertar una hoja antes de iniciar
impresién o insertar una hoja antes de iniciar impresion. (Similar a los
reporte anteriores)

Si presiona enter en la opcidn de continuar se Iniciara el proceso de
generacion del reporte.

Si escoge Cancelar retoma al menu principal.

RESUMEN DE GASTOS DE VENTAS

Este reporte muestra los saldos de las cuentas de gastos subdivision gastos
de ventas . Este informe es posible obtenerio por pantalla o impresora.

Las instrucciones que debe seguir son iguales a los reportes anteriores.

CLIENTES

Este reporte muestra todas las facturas pendientes de cobro por las ventas
realizadas a crédito. Este informe es posible obtenerlo por pantalla o
impresora.

Las Instrucciones que debe seguir son iguales a los reportes anteriores.
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8.7

8.10

RESUMEN DE CUENTAS CORRIENTES

Este reporte muestra los saldos de la cuentas comientes asl como
informacién general de bancos. Este informe es posible obtenerio por
pantalla o impresora.

Las instrucciones que debe seguir son iguales a los reportes anteriores.

RESUMEN DE COMPRAS

El informe de compras permite obtener en detalle los pedidos (facturas) que
se han realizado a los proveedores en el periodo contable. Este informe es
posible obtenerio por pantalla o impresora.

Las Instrucciones que debe seguir son iguales a los reportes anteriores.

RESUMEN DE VENTAS

El informe de Ventas permite obtener un desglose de las facturas de ventas
que se han realizado a los clientes en el periodo contable. Este informe es
posible obtenerio por pantalla o impresora.

Las Instrucciones que debe seguir son iguales a los reportes anteriores.

PLANILLAS POR PAGAR

El informe de Planillas por pagar muestra las obligaciones pendientes de la
empresa que se han Incurrido en el perlodo. Este informe es posible
obtenerio por pantalla o impresora.

Las instrucciones que debe seguir son iguales a los reportes anteriores.
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8.11 LISTADO DE BANCOS

El informe de Listado de Bancos muestra la informacién de las cuentas
comrientes de la empresa. Este informe es posible obtenerio por pantalla o
impresora.

Adicionaimente se solicita sl desea el informe en orden alfabético o por
codigo de banco.

Las instrucciones que debe seguir son iguales a los reportes anteriores.

8.12 ESTADO DE CUENTA BANCOS

El informe de Estado de Cuenta Bancos desglosa los movimientos de
entradas o salidas de dinero a las cuentas corrientes. Este informe es
posible obtenerio por pantalla o impresora.

Solicita el cddigo del banco para realizar el estado de cuenta.

Las instrucclones que debe seguir son iguales a los reportes anteriores.
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- 843 COMPROBANTES

Las instrucciones que debe seguir son iguales a los reportes anteriores.

El informe de comprobantes muestra la transaccién ingresada en el nimero
de comprobante elegido.

T02/18/95

DISELMAQ Cia. Ltda.

Balance General

SISTEMA DE CONTAERILIDAD Y BANCOS

™
Num. de Comp. Fecha [MM/DD/AA]
Q
|
Cuadre :
Debe
Haber:
e — —_—
4
Manual de Usuario Capitulo 8 PAG. 13
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

9.3 PARAMETROS

Permite el ingreso de informacién general del Sistema SISTCONT y
la empresa.

Esta informacioén es la siguiente:

1. Numero de secuencia de los diarios.

2. Nombre del Gerente General

3. Cédula de Identidad del Gerente General.

4 Nombre del Contador

5. Matricula del Contador

6. Porcentaje de Iva.

7. Cobdigo de cuenta de grupo de Gastos Administrativos.
8. Cdbdigo de cuenta de grupo de Gastos Ventas.

9. Cdbdigo de cuenta de grupo de Clientes.

10. Cddigo de cuenta de grupo de Cuentas por Pagar.
11. Cuenta Auxiliar Iva

12. Cuenta Auxiliar Retencién

13. Cuenta Auxiliar Descuentos en Ventas

14. Cuenta Auxiliar Descuentos en Compras

15. Cuenta Auxiliar Descuentos en Ventas al exterior

16.Cuenta Auxiliar Descuentos en Compras al exterior
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

9.4 REVERSAR MOVIMIENTOS

02/21/95 DISELMAQ@ Cia. Ltda. 6:21:33 am
SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BANCOS
Reversar Procesos

Comp. a reversar Fecha [MM/DD/AA] :
02/11/95
Numero : I Comprobante del Diario Compras
Débito : S/ 10.00 «Aceptar »
Crédito : S/ 10.00
< Cancelar>

Debe ingresar el nimero del comprobante a reversar y su fecha de ingreso.
Si el comprobante no existe se mandara el mensaje respectivo, se podra
movilizar entre las opciones de reversar o salir con las flechas de
desplazamiento.
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

6.5 REINDEXAR

02/21/95 DISELMAQ Cia. Ltda. 6:26:55 am
SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BANCOS
Clasificacién de Archivos

[X] Plan de Cuentas

[ ] Diarios de Compra, Venta y General
[X] Plan de Bancos

[X] Diario de Bancos

[ ] Otros

Ningin usuario debe estar trabajando en el Sistema !!!...

«Continuar®» < Cancelar>

Debe dar ENTER en cada uno de las opciones que desee reindexar, al dar
ENTER se dibujara una “X” indicando que la opcidén ha sido seleccionada, podra
movilizarce por las opciones en forma circular mediante las teclas de
desplazamiento, Acepte Continuar o cancelar si desea o no ejecutar el
reindexamiento de bases.
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

6.6 RESPALDAR

02/21/95

DISELMAQ Cia. Ltda. 6:29:53 am
SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BANCOS
Respaldar Archivos

Ningin usuario debe estar trabajando en el Sistema !!!...

Plan de Cuentas

Diarios de Compra, Venta y General
Plan de Bancos

Diario de Bancos

Otros

~TeAeTreem
e e e e

«Continuar» < Cancelar>

Debe dar ENTER en cada uno de las opciones que desee respaldar, al dar
ENTER se dibujara una “X” indicando que la opcién ha sido seleccionada, podra
movilizarce por las opciones en forma circular mediante las teclas de
desplazamiento, Acepte Continuar o cancelar si desea o no respaldar las bases.
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

6.7 RECUPERAR

02/21/95 DISELMAQ Cia. Ltda. 6:32:52 am
SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BANCOS
Recuperar Archivos

Plan de Cuentas

Diarios de Compra, Venta y General
Plan de Bancos

Diario de Bancos

Otros

Lomen B e B e B e B |
e e e e d

Ningin usuario debe estar trabajando en el Sistema !!!...

«Continuar» < Cancelar>

Debe dar ENTER en cada uno de las opciones que desee recuperar, al dar
ENTER se dibujara una “X” indicando que la opcién ha sido seleccionada, podra
movilizarce por las opciones en forma circular mediante las teclas de
desplazamiento, Acepte Continuar o cancelar si desea o no recuperar las bases.
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Sistema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

101

10.2

POSIBLES ERRORES AL EJECUTAR EL SISTEMA

Si al ejecutar el Sistema SISTCONT, este no se carga, puede ser que
algunos de los programas que hacen posible su ejecucién se hayan dafiado,
para solucionar este problema comuniquese con Computacion.

POSIBLES ERRORES AL ACCESAR A LAS BASES

Pueden darse varios errores al accesar una base, como los que se
mencionan a continuacion:

¢ Los indices de la base que contiene la informacién se han dafiado y la
informacién que muestra el sistema esta incorrepta, para solucionar este
problema, escoja en el Menu Principal, el subment Procesos Especiales
y de ENTER en |a opcién de Reindexar.

+ No permite el acceso a una base, puede que la base se haya dafiado,
para solucionar este problema comuniquese con Computacién

Los problema expuestos se pueden dar si en el momento que se esta
accesando, o grabando en la base hubo un corte de luz, o accidentaimente
se apaga la computadora.

Por favor no apague su computador mientras se ente accesando al Disco
Duro ya que se podria perder la informacion.

+ Si se acaba de realizar una restauracién, la informacién que muestra el
sistema estara incorrepta, para solucionar este problema, escoja en el
MenG Principal, el submen( Procesos Especiales y de ENTER en la
opcion de Reindexar.
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GLOSARIO

Archivo indice
Estructura fisica que almacena una secuencia l6gica dada en relacién a uno o
varios datos claves de una base de datos.

Base de Datos
Estructura fisica que guarda informacién de cualquier tipo y cuenta con una
organizacién establecida

Hardware
Equipo fisico tal como los dispositives electrénicos, magnéticos y mecanicos.

Microprocesador

Elementos basicos de aritmética. légica y almacenamiento que se requiere
para el procesamiento

Red
Complejo de procesamiento que consta de dos o mas computadoras
interconectadas

Reindexar
Organizar la informacién de un archivo indice para una base de datos.

Registro bloqueado
Un grupo de datos de una base estan siendo usados por otro usuario para
actualizaciones.

Sistema Operativo
Conjunto organizado de programas que controla todas las operaciones de
una computadora.

Software
Conjunto de programas, documentos. procesamientos y rutinas asociadas
con la operacién de un sistema de computadoras



