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INTRODUCCIÓN

Con el obJeto de facllltar la compreilón y msnejo de le.
opdone¡ del SBtems de ContebIlded y Bancos
SISTCONT !e prepero ede clocr.¡mento c}¡e resr¡men con
elldend¿ bs operadonec contablB qre se conslderan en
el Shtema.

La prhclpal meta de e3te menlsl eg ollecer I lo3 us¡Jarlog
rna gufe práctca (bl SBtema con lo3 procedmlentG S¡e
deben ejec1jtafs€ pera el normal de¡snollo de le3
actñd<tr¡des comerdales q¡€ reallzsn.

Pera eCo se deacrlbká el SBtema de manera general,
opdones @onlbhe, reporte3 generacbs y d emblente de
operadón neceserlos
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Sidcm¡ de Cont¡bilit{ad y Banr:or SISTCON f

I

)

: I.1 OBJETIVO DEL MANUAL

El ob.letivo fundameñtal de este manual es proveer al usuario una gula para
que se famlliarice con el ambiente de trabajo <lel entomo del Sistemá
SISTCONT

Esto es logrado con las ilt¡staclones y exphcaciones de cada una de las
opciones que componen el mismo

La esüuct¡ra del manual está desanollada de forma que cubrirá los
contenidos especfllcos para resolver cualquter problem¿ gue s€ presenle en
el uso del paSiete

1.2 USUAR¡OS A QUIEN VA DIRIGIDO

Este manual está dirigido prlncipalmente a

':aF AI Departamento de contabilidad. tanta al Auctitor, como a log
auxillares contables.

fa> Al Departameñto de Crédrto

(' A la Gerencia General

1.3 REQUERIIIIENTOS DE HARDWARE

El Slrbma d. Automadzaclon lnbgral SlSTcOllf, traba¡a en un
ambierfe de red IIOVELL, que debe cumphr con las sigurentes
caracterfsücag:

Para el Serv¡dor

El Un Microcomputador, con procesador 80486 DX2

g 66 MHZ de velocldad

Ianr¡al drr U ¡r¡srio Cepitulo I PAG. I



Si¡tama dc Contabiliclad y Bancoe SISICONI

Tf

tr

E

,E 8 Mb de memona RAM

g Un disco duro de 345 Mb. quo t€nga un mln¡mo de 4 McgaByte de
espac¡o libre en disco para la iristalac¡ón de SISTCOIIT

E Una unida4 de Floppy D§k (drsketles), la cual puede tener capactdad
para:

o Floppy Disk de 5 % "
o Floppy Disk cle 3 % "

Tarjeta NE 2000 de 32 bts

Tarjeta de v¡deo monocromátlco

Monttor Monocromáüco

E Un Microcomputador, con procesador 80286 en adelante.

33 MHZ de velocidad

2 Mb. de memoda RAM mfnrmo.

El Una unidad de Floppy Disk (<liskettes). la cual puede tener capacidad
pata.

o Floppy DÉk de 5 % "

. Floppy Drsk de 3 % "

Tar.¡eta NE 2000 de 16 bús

Taneta cte údeo monocromático

Monttor Monocromáüco

Una impresora la cual podrá ser:

Para la Estación de trabajo.

q

tr

.E

,E]

E

g
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Sistema de Contabilit'lad y Bancoa SISTCONT

o De 80 columnas
. De 'l 32 columnas

1.4 REQUERNilENTOS DE SOFTWARE

Se requiere lo s¡guiente.

H Sistem¡ CDeratiro MS-DOS ve¡sión ó.0

l!1 Novell Netwa¡e versión 3.1I, com<¡ Red dc rVea L¡x¿l

tH FoxPro t¿n versión 2.0, como lenguaje dc programac ión del S,ste¡na

Integrado.

1.5 ORGANIZACION DEL IIANUAL

Este manual consta de 10 capffulos que detallan tt¡do el entorno del
Sbtemas SISTCO¡¡T, que son ¡os s¡gúeñtes

Generalidades
Amb¡erte de Trabajo

lnstalac¡ón

Orden de Eiecuci6n

Menú del Plan de Cuentas
Menú de Oiarios

Menú de Eancos
Meñú de Reportes
Menú de Procesos Especiales
Enores

t.
2-

i.
.t.

.§.

6-

7.

&
9.

10.

I¡nt¡¡l de Uruerio Cepitulo I PAG. 3
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Sidama de Contabilid¡d y Bancoo SISTCON1

2.1 DEFINEIÓN DEL TECIáDO

ExBten varios üpos de teclado dependiendo de la marca y el modelo del
computador

Los teclados en general están diüd¡dos en cuatro panes

r{É'l TeclusEstánd¡rrc5

É Teclas Funcronales

Teclas Direccionales

Teclas Numéncas

Un teclado muy común en la acfuahdad es el que 3e muestra a
continuación, se le conoce como teclado expandido de 101 teclas

IEJ

Év

5 8

f¡h o f ll

C I

l8

¡.,1
r¡
T.

rrl
h

C:F
t§ l, i L¡xl.

€J

N

1

-l{.llill,}fr
-.F''-,_lJ.__ll__l t' a F I

l,r
t-"¡l

2.1.1 Tec¡asErtandares

Es la parte cenfal del teclarto y conüene las teclas conlunes al de
una máquina de $crlbir convenclonal, letras, núnreros y signos.

FI F] F__i I
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Sistcma de Contabilidad y Banooe SlSl CON1

Además üene oüas tlec-las que cumplen dlereriles ñ¡nctoneg
erpllcadas a coñünuación:

Esc

Con esta tecla se podrá cancelar cualquier tipo de operación

Caps Lock

Después de pulsar está tecla las letras que se dlgiten, aparecerán
en mayúsculas. Asl mrsmo cuando sea ofa vez putsada tendrá el
efecto confario.

Striñ

Esta tecla permite cambrar el modo cre escntura para un carácter de
minúscula a mayüscula y viceversa

cfr

Se la úiliza para funciones especlales por lo general
combinación con alguna tecla.

en

A[

Se la utliza para funciones especiales pol lo general en
comb¡nación con alguna tecla

Space Bar

Permite deiar espacios en blancos entre caracteres

Backspace

Se usa para refoceder (bonar) posiclones de caracteres desde la
posiclón del cufsor.

Enter

Sirve para ordenar al computador que elecute un deternlinado
proceso o para indicarle que se real¡zó el iñgreso de datos
rsqueridos En el teclado numénco existe ofa igual.

t¡nual de Uauario Capitulo 2 PAG. 2



Si¡tcma dc Contabilidad y Bancos SISTCONT

2.1 "2 Teclas Funclonales

Las teclas funcionales üenen una flnalidad *pecial, la cual depende
de la apllcación que se esté realizando Son f 2 teclas en total.

2.1 3 Teclar de Dlrecclonamlento

Co¡ t mblón llcmedse teclca dc movlmi¡erdo de cureor. egtán
ub¡cadas enfe las teclas estándares y las teclas rrurnéricae. son
cuafo.

Se desplaza un carácter a la izquierda de nuestra pos¡ción en la
pantalla.

t
Se desplaza una linea hacia amba.

ü

Se desplaza una l¡nea hacia abalo.

)

S6 despla¿a un sspac¡o para la derecha de nuesta posción en la
paítalla.

2.'|..1 f Gclar Numérlcag

Están ubicadas al lado derecho del teclado, consta d€ I teclas que
tienen números y necha. además benen teclas con slmbolos de
operacrón matemátcas. Es smfar al de una calculaclora para
facilitar le entrada d€ campo nr¡méncos

El teclado numérico a,tema su utilización con las teclas d6
direccionarnrento, razón por la que necesita de una tecla para
actrvar y deeacliver. Está tecla s€ denomina (Num Lock)

Exrste un panel en la parte superior de éste teclado al cual ind¡ca
por medio de ma luz B¡ está encendido o apagado

(

ll¿nu¿l de U¡r¡ar io Capitul,o 2 PAG. 3
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Sidcrn¡ de Contabilidad y Bancor SISTCONT

2.1.5 Corioclendo otra! tecla!

Existe otro grupo de teclas con funciones especiales, ubicadas en la
parte $peñor del tec{ado de d¡reccionamlento para comodidad de
su ufll¡zeción

Se puede hacer uso de estas mismas teclas en el teclado numérico,
cuándo Num Lock esta desactlvado. aqui las menc¡onamos'

lnsert

Nos permite cambiamos a modo sobree3crihrra o de imerción En
modo sobreescritufa, los caracleres actualmente rngresados
reemplazan a los caracteres establecidos allf arferiormente. En
modo de lnserción cualquier ca¡ ácl nuevo que se ingresc
desplazará a los caracteres ariteriormente establecrdos.

Delete

Esta tecla nos permrte bonar un carácter a la derecha de nuesfa
posicún en la pantalla

Home

Esta tecla es usada para desplazarse al in¡cio de la palabra a la
lzquierda.

End

Esta tecla es usada para desplazarse al ¡nrcio de la palabra a la
derecha.

Paoe Up

Se la utiliza para ybuafizar páginas añteriores de la que está
actualmeíte en pantalla.

Paqe Down

Se la (rtiliza para visual¡zar páginas posteriores de la que está
act¡almente en pantalla

llanual de U¡uar io Crpitulo 2 PAG. 4
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Si¡tcm¡ de Contnbilktad y Bancor SISfCOilT

H:\

CONTABI

BASES

USUARIOS

BASES

I 3.1 INSTAI-ACÚN

Para comenzar a lrrtalar S¡STCOI{T deberá:

1 lnüoó.¡zca el dbquete cle lngtalación en la unidad A

2. Digrte lo sigurente: A:UNSTAI-{R (enter), este procedimiento dará
comienzo a la irRtalación.

El mismo creará en el Dbco Duro los darectorios

SISTCONT /\PP

)

C{)MPP(]I'ADBF

COSPCONT.DBF

PROC-UBU,PTO

ACA Of AC.PR.(I

(\)§P(:TRADBIi

I \)§X'TRADRI

(IOMPPCTADIIF

c\o8PC\)Nt',.DBf

llenual de U¡uario

SIST(ONT,B,1T
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Si¡tcma da Contab¡lidad y Bcnoor SISTCONT

El directorlo CONTABI tendra grabado la apllcaclón que perm¡tirá e¡ecutar el
Sistema SIS¡COi{T, también tenclrá el Sub<lirectorio BASES. el cual ¡ene
grabado las base3 que 9e necBrtarán para tener almacenada la
información.

El <tireclorio USUARIOS tendra grabado los programas que permthrán
ejecutar el Sistema de claves, también tendrá el Subdilectono BASES. el
cual lene grabado las bases que 9e necesttarán para tener almacenada la

informac¡ón de los usuarios.

Adicionalmente se grabará en el directorio ralz un programa que le permitirá
elecutar el Sistema SISTCOI{T.

lla¡¡ual dc: Ua.rar ¡,o Capitrrlo 3 PAB. ?



S¡rtama d6 Contabi¡¡dad y Eancos SISTCONT

3.2 INGRESO AL COMPUTADOR

Para comemar una se§ón de trabajo en SlsTCoNT. s¡ga los sgu¡enteg
pasos.

Enclenda .el computador, €l §wnche tiene cto§ €§tados oN o 1 que es
encendrdo y OFF o 0 quo oa apagado

2- Encienda el monitor, localize el switche do encendldo y póngalo en
estado d6 ON o l

3. Espere unos segundos para que el computador carge el sistema
operatvo. Aparecerá €n pantalla el prom$ del computador y el
mercaje de ¡ngrssar el Login del usuario.

F:\>Login:

1. Luego se le peclirá en la linea srgurente que in$ese el password

F§Password:

Una vez ingresado correptamerrte deberá digitar

SISTCONT (enter).

1

5-

H¡nual ds Ueuario Capitulo 3 PAG. 3
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Si¡tama de Contabili¡Jad y Bancoa §ISTCONT

INTRODUCCION

En este capfhlo se expllcan conceptos, normas y procedtmlentos $Je los
wuarios del Sbtema deberán conocer pera e,ecutar las opciones y de €ta
forma obtcner los resultados dcscados.

Será n€cesorlo ejeq¡tar esüichmente el orden de las imfuccrones S¡e a
corfinJación se detallan para que todos lo3 procesos <le un perioclo contable
tengan un fellz término y los res¡Jttados que se generen seen veraces y
oportuno.

1.1 CREACTÓN OE USUARTOS

Ar¡tee de dar inicio a la primera sesión de babajo en el Sistema de
Contabilided y Eancos SISTCONT, es necesario crear los rrsuarlos y sLK¡

corrBpondlent$ prlvilegios de acceso a las opciones.

Para llevar a cabo la creación de usuarios SISTCONT cuenta con un
subshtema de Accesos que proporc¡ona varlas henamientas para reallzar
un mentenimiento conünuo a las clave3 de acceso al Sistema de
Contabllidad.

¡1.1.1 Subsl¡tema de Accesor

Para ejecutar el Sbtema de Accesos reallce los slguleñtes pssos

l. EsEndo en €l prompt de DOS ingreee al ct¡fector¡o Usuarios.

F:>CO USUAFIIOS ó C:>CD USUARIOS

2. D¡g[te Accesos y oprima enter.

3. Si ingresa por primera vez al srstema de Accesos. y sr no eñe
ningún lnuario creado ee ejecutará la opción de ingre3o de claves.
(La opción de lngreso de Clave se la explica más adelar¡te). En
caso conüarlo. sl existen usuarlos creadG se mue3üa una ventana
donde se solicita la clave y nombre del usuarlo.

Ianual ds Ueuario Caoitulo 4 PAG. 1



Sietema de Contabilidad y Bancoe SISTCONT

U i 5t"t,Mr1L:l tli-¡ -
EMÉI DE ñCTES,OS

llen ú F:'rincil

[: crr¡rclr:rr

Si el usuario üene permiso de ingréso al Sbtema d€ Accesos se
muesia el Menú Pñncipal del Sbtema. de no tener el permiso
indlcado se muesfa un mem¡aje y la sesión es cancelada

llanual de U¡uarlro Capitulo 4 PAG. 2



Si¡tema de Conlabilidad y Bancoa SISÍCONT

Ianual de Ueuario Capitulo 4 PAG. 3



Si¡tcma dc Coot¡bilidad y Bancoa SISTCONT

4.1.2 Menú tae¡tros

IFM 5l]s
inc¡.Fla

Ir lr

lt

Ii I ftrl

(i {:,

Este grupo de opciones hace posible el ingreso. mod¡ficación y
elim¡naclón de los archivos de datos que usa el S¡stema de Accesos.

Podrá desllzarse en el menú a través de las llechas direccionales

llant¡al de U¡uario Capitulo 4 PAG. 4



Sietema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

Opciones.-

S¡ escoge opciones s€ muesúa un submenú que ofrece dos
altematlvas:

A. Sl¡tcma Acco¡or

Esta opción permlG la codiñcación de las opciones del Menú
pdncrpal clel Sistema de Accesos.

1Él n Ll

I llr

llanual de Uauario Capitulo 4 PAG. 5



Si¡teme dc Contabilidad y Bancoo SISTCONT

Para roalizat cambiG en la codlllceción o nombr$ de las opcione§
realice lo s¡gu¡ente:

f . Dlglte el código de la opción del Slstema de Acce3os deseada y
pres¡ones enter. A conünuación aparece una ventana con los
altematfvas Ayrda y Crear

Si se desllza a Ayuda y pr6i0na enter se muesúa una ventana
con los nombres y códigos de las opciones, elija la deseada y
presione enter, inmediatameñte verá los datos generalec de la
opción elegida.

Si se dBliza a Crear y pro§ona enter, se lniciallzerá un rruevo
códgo de opción.

iQDVERTEHCIA Aüo el gnpo de Sieterna podrá crear nucyae
opcior¡6.

2. lngrese la modlfcación al nombre de la opción y pr$¡one eriter

3. El stafus de la opción debe estar en Sl.

¿1. Sl escoge Grabar los camblos reallzados se acfualizarán en los
archlvG de datos.

5. Sl escoge Bonar la opción eleg¡da se eliminará

AOVEñTEñCL\: Sólo d grupo de §ktemas podrá e$minar opclon€§.

6. Si escoge Cancelar. regresa¡ al menú princlpal

Ianr¡al do Uauario Capitul,o 4 PAG. 6



Sietema de CoolabilkJad y Bancoe SISTCONT

B. Slstema Cofitabllldad

EsÉ opclón perm¡te la codlñcación de las opciones del Menú
prindpal del Shtema de Contabllldad.

lf ll
:CI

i.rirr
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Siatema de Oontabilldad y Eancoa SISTCONT

Pa(a rcelizar cambiG en la cod¡fceción o nomile3 de las opciones
realice lo sigulente:

1. Digite el código de la opción del Sistema de Contabilidad deseada
y preiones enter. A cortinuación aparece una ventana con los
altemativas AWda y Crear

Si se desliza a Awda y presiona enter se muesta una ventana
con los nombres y códigos de las opciones, eliJa la d$eada y
presione enter, lnmedatam€nte verá los datos generales de la
opción elegida.

Si 3€ desliza a Crear y pr$iona enter, se tnic¡alizará un nuevo
cóctigo de opción.

ADVERTENCIA Sólo Bl gfrrpo de Sistemas podrá crear nusv¡s
opciones.

2. lngrese la modlllcaclón al nombre cle la opc¡ón y pre§one enter

3. El status de la opc¡ón debe estar en Sl.

4. Si escoge Grabar log camblos reallzados se achlallzarán en los
archlvos de dato3

5. Si escoge Bonar la opción elegida se ellminará

ADVERTENCTA: Sóh¡ el grupo ds §¡stemas poüá elímlnar opciones

6 Si escoge Cancelar, regre«¡ al menú pincipal

Xanual de Uauario Capitulo 4 PAG. 8



Sistama de Contabilidad y Banooe SISTCONT

Usuarios.-

Esta opción le permite rcalizar la creación de usuarios y sr§
prMlegios de uso, tanto en Sistema de Accesos como 6n €l S¡stema
de Contabilidad.

Si escogs esta opdón se muesúa un submenú que ofrece dog
alternativas .

JSIE¡IA
I riÍi l. I'lAl:l
t'F arLCL
l'lenri t-'

I ¡ri

rL:l

l)r¡

rlrr

il

lr

I l'1rt I r ( 'Cr-
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Si¡tcma dc Contabilidad y Bancoa SISTCONT

A. Slste¡na Acce¡oo

Permite crear usJarlog para el Sbtema de Accesos, srrs
prlvlleglos de uso. Para ejecutar esta opción reallce lo siguiente:

;¡
JE

I

l:ttft
tn

pnr ll

I

li 1rr Ar:tl

lar
L)J r
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Slstema de Contabilidad y Bancoe SISTCONT

1. lngrsse la clave del usuano, podrá ele$r cualgu¡er caráct6r.

Si la clave no ha sido creada (U$¡ario n0 exBte) se muesfa un
merBaje de advertencia que esa clave es nueva. pres¡one enter y
drgite el nombre del usuano

Si la clave es de un usuario exlstente a continuación se muegtran
los datos generales de la pantalla . (Nombre del usuario y stafus)

-1'1

il

0I1:(.:t HAtl Lj j ,r. t- t,j,r.
c-, I (-iTtr MA DL it'lf .l::,ns

'.: r_i¡l ! _:É} pnt

f'lf'¡11:r l:'r ¡ ri l.: l.l-i.:r I

[. r,rjrr]s dr+l U=rrar rr.r :
lrlo¡nb¡'e. :

f t rt,t ri

I ¡.!¡, r :r f- I o ALti\,rl 1:l 1

tJ r -r tr"r r

f'r a-+:-..LDnEr trrra l:t..cl;.... .

It¡ f-.reii ;l

'l
I

I

I

r'1r 
I

I

I

t.;,-r:. [.
f;.-\rr (:r.. I .-t r

il
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Si¡tcme dc Contabilidad y Bancoe SISTCONT

2 Po§clonesse en el campo de stahjs y pr6ione er{er, en ese
momento verá una ventane donde escogerá los permisos de
acceso del usuarlo creado. En esta ventana están los nombre3
de las opcioñe3 exbtentes en el Sistema de Acce3os.

Doslfcese a través de las llechas direccionales en la ventana y
margue la opción permiüda con la barra espaciadora, si des€a
bonar una marca hágalo con la tecla delete o con la ba,Ta
espaciadora Al term¡nar sálga pr6¡onando le tecla ESC

0 I titiLtlAf.t [:i.¡. LtdB.
5.1 ilI Fl''I'i IJL ñELt:S|JS

lt?n,r f 'r i nr:i D¡, I
I

t- arj r Qr, ile I ll'.rr.¡r r rr
lllr )rn tr ¡ r:

l.,l::,,.:ir I'r At. L.'... c

: F rJt,rLl{
: ES I'llF-li' liil.lJAS

l.l rl
!- ir,:-,Ia 1.r-. $pcrctrre.E

I L ltr r- i 'jnÉlE
.t

,t

l
0¡,r t. nr r r:.;
lt,r: r t,r¡t"e
l1(.l.ir':l ,:i ?
l'.'. r r -rt_ r, r:,,

:¡mtrrci r:

t

l.i(:r.€l"-iüs
Corrt rbi l
A f: cers rJS

ll(rrrtarbr l

irJad

I rJird

[. ,cl lr;rr,r ¡r,rJ rr
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Sictc¡na da Contabllidad y Bancor SISTCONT

3. Avsnce con las llechas, s¡ pres¡ona erfier en Grabar los cambio o
creación realizados se acfuallzarán.

¿1. Si escoge Borar, el tJ3uarlo y !¡r]3 permbos serán el¡minados

5. Si escoge Cancelar, regres¡r al menú princ¡pal.

B. Slstema Contabllldad

Permtte crear usuarlos para el Sistema de Coñtabllldad, srjs
privilegios de t]so. Para ejecutar esta opclón reallce lo 3lgülente:

l-)11:'t:1. HAl,¡ r ia. l-ttJ¿.
!1 t, tt tlA DE Affttl;trt,

l,lr.¡ri I-'r'r C! Ir-r I

---l

-,',(l t il(,, (lr,I l.,rt-ir rir
l lr r rr, l, ¡ r¡

Il:.,-¡.rr'- 1cr itc: t r'" ' r

,,f-ir.1h,-ir
l:'rrr:;l¡n¡, It:,t(: I pár.r !...rJ ]¡

l-,.¡ r r,-:t:, l. ¿¡ r_

[iur:r

tt
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9I OVd , o|rfudeC (xrfifran eP lBnur¡ Jl

¡ rar J r:i ::l U ¿,: I

r ll,r¡ r,rrIl ,fr'rr .,1.J

., l r-\ . a ou rJljl [r" ]l

r7 [, /J 
': rr:].1 I r",riI r,U, r ' :",-r,,J

r(i

r .r\?q\'.,11:r

Cr .. f:l _lV ct1 l['l-¡:1ñ

: ü. r f:l LlJoi!

: ()f -¡I:-l"lÉil I.rF, út',Lpll-l

I

t,l.Y tf L.l

il.

r
ll

il

Ii
cB.,r.l ü I

[,., t,;1 : Ba; : ..

¡ Pd'r ,.' U-r r.I l'r'.Jdl,l
iir 1,.:-l-l'l r l(i r./l.J:lI'l I:l

- 
',|., i I ' i,1 -r (lr,Jl^l I lc,) ,-l

(srge¡s Á ouensn lop e:quro¡) e¡¡e¡ued e1 ap sa¡eraua6 so¡ep sol
ue4§enu¡ aG u9rSsnuBuoc e elue¡§ua ouen§n un ep s€ aAPlS el rs

'ouBnan lep arquou ta a¡t0p
Á ra¡ua euoBerd 'e¡anu se elelo ete anb epuele^pe ep a[esueu.r

un e46anur as (a5¡a ou ouens¡) spealc op!§ E¡J ou elelc el rS

'ouensn lap alelc e¡ aser6u¡ ¡
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Si¡tcma dc Contabilidad y Bancos SISTCONT

2 Poslc¡onerse en el campo de stafus y presione entel, en ese
momento uerá una ventana donde escogerá los permlsos de
acceao del Buarlo creado. En esta ventana están los nombres
de las opciones exBbntes en el SEtema de Contablltdad

Deslfcese a travég de las llechas direccionales en la ventana y
marque la opción permitcla con la bana espaciadora, si desea
bonar una marca hágalo con la tecla clelete o con la bana
espaciadora. Al terminar salga presionando la tecla ESC

fi Ist:Ll'lAt] Cia. I- t,",.'r ,
E I'.ri r lllt Dt-- AU(jESü5

It¡.:r ¡tr l"r- rn c: l. p.¡ I

:.: lia: :7 prn

itjL

ll "i

L, Lt .r

(-'qr,-! 1Ll1¡ dt?l Llr"Ltar'l cr

l',1 ,:) r'rr h r i"

l-!.!¡-1,:,I 1.cr ACf .i .,
I:

'!i r- .r

: FUFH7ll
r MAIiJ Oh t t'. [1lt ' f l.](J ¿ i:\

I
(J!rr. rr]fu..?E ..ll.rr, [,(Jdr \ u .-rl

I
I

I

j

I

I

.-1,-) .

t
t- I 'rri d'¡ Ct t¡.n t-a:i

I,')
-I

ll ¡t, t{:.I¡ Ln,r.L,ll t t) ¡-l.t i\r ro [.]r,!lrL,r'
[;r,,.. ],.i1,1n Ii¡¡r-1, L .)mf]F.i.l
,,r¡.l-r'.,,rr l,¡:tr .,J r:(lf'r['rn-.
ll¿rtr l'-Lin, l, r+,r,1.¡t l,!..trt,,','r.rit.i

IF',,r:l P. a r.r;, IL¡- -

.I

t.. I
.. ' =--, ---,,...-,'.1
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Sictcma da Contabllidad y Bancoe SISTCONT

1

5

3. Avance con las llechas, §r pres¡ona er er en Grabar 1o3 cambio o
creacrón reallzados se aclualizarán.

Si escoge Bonar el usuano y s{rs permEos serán eliminados.

S¡ escoge Cancelar, regresa al menú principal

Por medlo de la opción Cambio Claves s€rá pos¡ble deñn¡r nuevas
claves a los rrsuarios ya creados. Realice los sguientes pasos:

Transacciones.-

!, t'i[:'Ll'14t1 I.i.-r. t t(1i.
-, I tr I El.1r-, I-iF_ ,i(.[. t_i.:'.]5

l,lf,t lt f 'r' l- r't L:1!l,i I

¿1 : ( )r,r: :rtj Ofn

t

i ir']d: rto det llsrrirrrr-' :
l.lt.:rnhr',.. :
¡.lf r 6, ', L-' ('{5dl ('.¡i) a

l.lsnar i o Ac l. r'zr.-, !

[]i -,t tra r

l

I'r r::t.r ()t r f-, I I

l: ¿-,¡ rr (:r: I .r r
I F,ar l :.". I ir

i

I
I
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Siatema de Contabilllad y Bancoa SISTCONT

f . lngrese la clave y nombre del 6uario.

2. Digfie la clave nueva del tnuarlo.

3 Avence con las fechas, s¡ prBiona enter en @!q¡ los cambios
realizados se a ctual¡zarán.

Si escoge Bonar el LBUano y sus permrso3 serán eliminados.

S¡ escoge Cancelar, regresa al menú pnnc¡pal

Permite la generación de un listado de usuarios y reinderar las bases
en caso de daños flsicos.

1

5

lnformes y Procesos.-
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Sirtcma dc Cootabllidad y Eancos SISTCONT

4,2 PROCESOS INICIALES

Las operacloner contables que reallzará el Slstema contabllldsd y Bancos
SISTCONT, en lá prlmerá s€s¡ón es neces¡¡rio preparar el embiente de
fabaJo,

Las actividades que debe considerar son las srgulentes:

. Prepare e ingrese el Plan de Cuentas y saldos con los cuales se lnlciará
el pefodo contable. (Ver capfhJlo plan de Cuentas)

. lngrese los dáos sollcitados en la opción de parámetos en el menú de
Procesos Especiales (Ver capffulo Procesos Especiales).

. Cree los Bancos y strs cuentas conientes con los saldos respecttvos.
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Sietema de Contabllidad y Bancoa SISTCONT

4.3 SECUENCIA DE OPERACIONES EN EL SISTEMA

Cada periodo contable e3ta relaclonado a la entracla de diversas
bansacciones a los Dianos de Compras, Ventas y General y una
mayorizac¡ón que es el cien€ m€nsual. A parbr de estos procesos se podrá
emrtr report$ de Estados Flnancieros y luego el registo de los asientos de
alu3te y clene de cuentas de lngre3o3 y gastos

Para obtener resr¡ttados sáüsfactorios en cada perlodo se deberá elecutar lo
siguiente:

l. lngreso de las farracc¡ones en Diario Compras, Ventas y
General.

2. Revisión y almacenamiento de las bansacciones ingresadas.

3. Reversar o bonar as¡entos ya grabados en caso de enores

4. Ejecuc¡ón del proceso de c¡ere menst¡al

5. EmEión del reporte de Balance cle Comprobación que le otrecetá
los totales de débttos o crédftos de cada cuenta que ha
intervenido en el periodo.

6 Emlslón clel Estaclo de Pércticlas y Ganancias mensual

7. lngreso de los aientos de cienes y ajusteg

8. Emls¡ón de los reportes definidos.

9. A ñnalizar el doceavo periodo rcaltzil el c¡ene anual y la emis¡ón
cle los reportes anueles.

En relacrón a las opciones de Bancos 3e babajan separadamerte. Para
tener los saldos diarlos acfual¡zados se deben reallzar los slgulent* pasos:

1 . lngreso, revisión y almacenamiento de los movlmientos bancarios

2 Emb¡ón de reporte de bancos.
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Si¡tema de Cont¡bilidad y Eancoe SISTCONT

5.1 MENU PI_AN DE CUENTAS

t)'¿/ l I t9a 9:2tl:21 pm

Permfie re¿lizar el ingreso. modlllcaclón, ellmlnaclón e lmprestón de las
cuentas contables que ¡ntegran el Plan de Cuentas.

(rsted podrá digitar rrna de las teclas sobresaltadas para

lngreBar

Modilicar

Eliminar
lmprimir

DlSaLmAt) L¡4. t tda.
5 I S'T'ET,IA DT [,I)N I AII ] L I DAD Y BAIICI IS

l'lantenlmrpñto del Plañ de Cr¡entag

nr.El(rl¡ iil. lr I IrrgrE,so Fl I'lorl ¡ f icar f- El in,rnar P ¡mprimir =-JJ 5a¡ rr 
ll

I

M
E
P
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Siatcma dc Contabllidad y Bancor SISfCONT

5,1 lngrerar

o?/ r I.¡')\ 9r.1J:.56 pmtr I SEl-¡lAO t-iá. l- tda,
5l S I E¡'lA f)E LLINIAt'll.l IJAD 'r HAt¡CtlS

llan ten rm ¡ pn t(f rrp I P I án de LL¡en Lae

Cóc, ¡ qo :

Nor¡br€ r

Naturale¿¿

¡ ¡. prf, (1F,, L te¡ :

5.1 I do At: tl¡ú I 3

5ta trrs Lt.1 . :

ACC I ON I J Irrqreso
1ngrese eI

()

tl

t I [ts] tialance LF.l tiesLr I tado

t .l I t.)] Actrv(J f¡J lnact..rvo

tlJ
141

Act¡-vo
! r'rq reso

2 .) Pes r wcl
i-,1 F.qr esrr

L 3.1 Patrrmonrc¡

Í t1ocli f icar E El io¡.inar P
(:ódlqo de la cue¡rta :=JJ Sálir

ll

-_-==."=:=-=:Jl
t_ =_ _

. lngrese el código de la cuenta. $ el mlsmo exBte manda el memáJe
respecttvo.

Para rngresar el código de la cuenta se debe tomar l¿s slgulenteg
L'onsldefaclones.

1 El código debe tener t 0 dfgltos numéricos

a Cl ^.¡ñ^' ¡t^ia^ r^-,^ñ^-+^ l^ ñ^lr.r^l^r^ ¡^ l^ a¡^-+^' I 
^ 

r.,fi.,^ aú Lr Prtlrr¿r ulvlrv lt,Prlr§l,llte r.l lleturallr¿é !¡E tll luorrtar. L1rrülv, ¿
Paslo. 3 Pstrimonio, 3 lngreso y 5 Egreso

Código de Cuer a ya eÍste.
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Sictema de Contabilidad y Bancos SISTCONT

3 El segundo debe de ser 0. es usado como control rntemo del
Sistetrta

4 Los dos dlgfos srgurentes representan la cuenta de grupo

5 El Sto. y 6to dlgito representan la cuenta

6 El 7mo y 8va dlgito son para la subcuenta

7. Los 2 últirnos dfgitos son úílizados para la sJbcuenta anal[üca

I Al rngresar la nueva cuenta se debe rte corBlderar que el grupo, la
cuenta o la subcuenta deben de haber srdo creadas previamente.

S¡ no s€ cumplen los puñtos menclonados anteriormente. se
mostrará el sigurente memale de enor'

Córttgo rle Cuenta incorrecto

Sr no se rngresa ntngún dlglto, se saldrá de la opoón de ¡ngreso

lngrese la Naturaleza de la cuer¡ta

'l Acüvo
2 Paglvo
3 Patimonro
I lngreso
5 Egreso

lngrese el tpo de cuenta se debe digitar

B Balance
R Resuttado

Se ingesará el saldo 3chJal. sl el saldo es dllerente de 0, el stahrs
será 0 de Activo, pero 3¡ el saldo es 0, el usuarlo tendrá la opclón de
drgrtar 0 cte Actrvo o I de lnactvo.

Una vez ingnesados los datos el usuario tlene la opc¡ón de grabar
modificar c aalrr s¡n grabar
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Si¡tcma de Contabilidad y Eancoe SISTCONT

5 2 Modlllcar

En esta opclón se vnuallzará una pantalla idéntlca a la opc¡ón de
ingreso.

lnqrese el códrgo de cuenta a modiílcar. 3i el ,nbmo no exÉte se
prosentaíá el mensaje fespectvo

El usuario tlene la opción de cllgitar (Enter), si desea vlsuallzar una
ventana de ayuda. como se mu€stra a conttnuactón.

DISFLi1AO C ia. l"tda.
SISTEMA DE CONTABIL IDAD Y BANCOS

M.rnterni¡¡ierrto del P¡drr de Crrent.¡s

pm llt92¡11/<i'-: 9: l',: Or

Cócllgo cle Cuenta no enste

C¡)rl i go :
Nur¡ l, r a, :

tl
Pr taLorl i I Pc t¿, 'ornL___[F,;F::

I errcr r vo
EFECTIVO FN CAJA

lca;n cxlcn
BANCT]:
BANCO BOLI'.IARIANO lOI é-T O-f

l
Nátrrr á la!?á 1óOOOOOOOO

1 Oo I r'OOoOí'
l,lolQto.J(lo
100 r ozc)()c)c)
t oo l OSOOoCr
1OOt03()1OO

t
t

Ti¡ro de Cta :

S,¡ I tJr ¡ Ac tu.¡ I :

5tatuE Cta. :

trt

t I [O] Ar tivo [1] Inactrvo

ACC I O¡I ¡ Ingreso I'l l"lod r f icar E El imin¿r
seleccj.onar 1¿ cuent¡ Ft:si ci ón,=,9e

P I m¡tr ¡ ¡¡¡ ¡
ella'.'

Jl Sal rr
prÉis j one IEN ER]{iPara
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g¡otoma de Cont¡bilidad y Bancoe SISTCONT

Para movlllzaBe por la ventana
de3plazamaento, una vez poses¡onado
procede a dar (Enter)

3e uül¡zá las teclas de
en la cuerta deseada se

Los datos de la cuenta seleccionacla se mosüarán en la pantalla

Se poclrá modifcar el nombre. nafuraleza, tipc de cuerüa. el saldo y
el statB. más no el núinero de la .uenta. para las modlflcac¡ones de
estos campos se tomarán las mismas com¡deracrones que en el
¡ngreso de una nueva cuer a.

Una vez modlfcados los datos el usuano tiene la opc¡ón de grabar.
modrficar o salrr §n grabar.
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Si¡tcm¡ dc Gontrtrilidad y Bancoe SISTCONT

5.3 Ellmlnar

OZ./11/9j DISt-:l HAO Ci.r. L tdá.
SISTEMA DE CO'ITABIL IDAD Y BA¡IT:OS

l'lan ten i mi Én t ',r de I P I an dc. Cuen taq

?: -(8: lá pmI
il

I

Córl -i r;o :
l'¡r rm l, r E, i

5OO l()?O'rOO
tl I ScEr Ar.rEoS

N¡tr¡raleza

r R I t8l

Act.ivo
IrlgreBrJ

Balarrce tRl

o. oo

tll P.¡tr¡c¡r,¡rir¡tll
t4)

2) P¿--t',,t
'.'I [-'.; r r..,¡¡i

Tipr: dP Cta :

S¡ ldo Ar tua I :

Statt¡s Ci a. :

Re-", r I t adc)

t O I [O] Actiwr¡ [l] Ir¡..rc L rvr¡

ACf-- I Oll ,¡lg,rfi Ir!:r! .il IrrrJr']so l"t l'lod i f icar E
Des ¿:a Fl rminár

Fl i r¡ in¿r P
(5,N) ?

l,npr imir Jl Salir ll
ll

lngrese e¡ código de cuenta a e¡rnrnar, $ el msmo no exBte se
pfesentafá el men§are fespecttvo.

El usuan<¡ üene la opción de dlgrtar (Enter) sr deseo visualtzar una
ventana de ayudá como se expltco en la opctón de modlflcáción

Los d¿tos de lá cuenta s€lecctonada se mostrarán en la pantalla

Oespues se mostrará la slgulente pregunta: Desea eliminar la cuenta
(s/N) ?

lngrese S ó N según lo deseado

Códlgo de Cuenta no existe
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Sistema do C,ontabilidad y Bancos SIS Í CONI

5 l lmprlmlr

02/ 'l I /95 DI9ELI1AO Cí a. t.tda,
S I STEÍ'IA DE I--O¡Jf A8I I- I DAD Y BANCOS

l'lantÉ.n.imi errto r,e¡ Pla¡¡ de Cuer¡ta9

9:41¡i9 pm

ll rlIDispositjvcr:
( ) Por UnprF5or a
() P()r pantalla

Order¡ado tr,t).- 3

() Cód i go
( ) N.lmbr.-

t-istadc) por:
( ) Gener al I Torlos lo., clato., )

()Códigoynoñbre

-lr
il

__l_, L-

-l

I

l

((CLrntiñUArr)

( Canrel.rr

ACC I ON §f ,li I 'lngreso ¡4 l'lorj j f .icar E E'l iminer P Im¡rr imi ¡' --rl Sal i.r ll

_-ll

¡ l"tov¡llces€ poí la par¡talla con las te clas de despla¿amier¡to

Tiene la opción Ce visua!¡zar el reporte por pantalla o por impresora,
Drgrte (Enter) en la opcrón deseada.

¡nqrese (enter) err el listado deseado

General Preseñta el códlgo. nombre. nafufaleza, tpo de cuenta,
saldo, stahrs, fecha de creac!ón. fecha de úttima modiñcaclón y
numero del usuano que creo la cuefita
Cririigo y nombre Preser¡ta el códrgo. nombre de la cuenta.

Tiene la opción de escoger el orden del Plan de Cuenta
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Sictema de Contabilidad y Brncos SISTCONT

a

Códlgo Orclenará del reporte descendenlemente por el cód¡go de
l¿ cuenta
Hombre Presenta el reporte ordenado alfabéücamente pór el
nombre de la cuonta.

Digite (Enter¡ en Conünrjar, sl desea generar el reporte o Cancelar sl
desea salir de la opciÓn de rmPfe$on

Podrá n¡ovrhzaf §e en forma circular por las dlferente§ opcloneg

Se mostrará un puñto (.) en las opciones selecclonadas

Si se escogió la opción de mostrar por pantalla el repoñe. se
presentará la srgurente pantalla:

Listado Gencral

l02/tr/s3 DISELT4AO Ci a. Ltd.r.
SISTE¡44 DE CONTABIt, IDAD Y FANCNq

9:4¿t:5f,

Ha¡r t er r i m j e¡ r t cr rjel Plan de C¡¡elrt"rs
I

Cód i c.¡ rt Nrrrn l, r P

ACT I VO
EFET f I VO
EFECf I VI] EN CA.'A
rAJA CHICA
BANCOS
BANCO BOLIVARIANO 1O 161O-3
CTAS . COI,!ERC I ALES Y DNCI.IIÍENTOS
DOCUMENTOS POR COBRAR
CUENTAS POR COBRAR

lfl¡tr¡rale. atlt-_ _,-_l
Tiprr Stat

l arOOOOOcroo
I r',.) IOOOOOo
lOOlolCoOf)
1(,O l O?OOOo
r oo lofoooo
lon1oJo100
1()c)200c|r)C)r)
.l ,1020I nooo
t oo?o?oooo

POR COBRAR

I
I
1

1

I
I

I

t
I

B
E
I
B
n
P
E
R

B

I Ingreso m fiodif ir:¿r E Elimir¡a¡ P Impr i,nir -,, Selir
Para Sal ir de la Con.;ul Lá pres,ionp 1d terla IE5-C]

--'lACC ] ON
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Siete¡na de Contabilidad y Bancoe SISTCONT

/ 1l /s\

Lrstado por cocflgo y nombre

DrSFt-tlAO Cia. L.tda.
SISTEMA DE CDNTABII. IDAD 'í BANCDS

l'lantenimr¡-¡rto rJel Plan de Cuentas

9 r 4B;49 ¡:rn

Cór, rgl:] Il.,m b r E

:roo?oooooo
lot?oloooo
1.¡ ! ?o3r)0l)0
3oO 1o?1)oOO
5¡)0 2c'?oooo
1óOIOIOOOO
500?o I oooo
lo I 204().\0()

GASTTJS
GAST OS
GAS TO5
GA5 TO9
¡'iñ5 TD9
T,ASTOS
6ASfO5
GAST OS
GASTOS

ADT,I I ¡I I STRAT I9OS
DE CONST I TUf: I ON
NE I NSTAL ACI Of.J

NE OFICII.IA
DE OFIIT¡JA
DEI. PFRST]NAL
DEII PERSONAL
JUDICIALES
PRFOPERAC IONAL EC

--1
ACC I ON :IP:'l' I Ingreso 14 Nod j f iLar E El iminer P ln¡l¡r i¡r,i r --lt 5a I ir

P..¡r.: Sal ir cle lá Ct¡n-c,Lrlta presirine lá tecl.r IESC]

Para movillzarce der¡to de la consulta por pantalla uültce las teclas
de movilizaclón. en caso de que el reporte sea General úilice la tecla
(TAB) para desplazarce hacia los campos que se encuentran hac¡a la
derecha de la pantalla.

Para salir de la consulta por pantalla presione la tecla (ESC)

llur¡ual do Ucuar ro Capitulo 5 PAO. g
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Sidonr dc Contrbilirt¡d y Brnoo SlgTCOt{T

r

I

6.I HANTEN|mIENTO

ACCION I I I In8rcco M Modlflcar E Ellolnar JJ Sallr

Pormlta reellzar el lngr€.o, modícadón, slmhsdón dc un comprobante.

LJrbd poüá dgüEr tna de ls bd¡s sobretslbrhe para:

lngra¡er
Modlllcar

El¡minar

Sal¡r

I

I

m
E
S

DISELUAQ Cfa. Ltda.
SIS?E,IA DE CONTABILIDAD Y BANCOS

Dlarlo de Co¡npraa

10:38:O4 pmo2/2O/55

Imurl dc U¡¡¡ryio C.pth¡b 6 PAO. r
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8ilcrn¡ do Cont¡bllld¡d y Brnooo AIaTCOilT

C.t.l lr¡rrcrr

ACCION lll I fn¡¡oso Ll l{odlflcar E E1L¡olnar Jl Sallr il

r lngerc el n¡mcro dGl comprob¡nte y 18 tbcha (hl mbmo, J ya e)ñte
msnde sl mem¡Je respc€üro:

Sl no exhte, !é vbudzs una pantatra en la cual t€ lngre!¡rán log
dotBfio. del comprob¡rf€, rd€d puede dlgltBr el códgo de h cr¡ente,
§e deb€ tomar las mbrn83 corB¡derecione! cpe en el Csplt{o V al
hgre3er el códgo, sddonalmentB ¡e debe recordsr que ls3 cuentes
Sle lngresen no p{¡Gden tener rub<lNlslones.

I

a

DISELMAQ Cfa. Ltda.
SISTE},IA DE CONTABILIDAD Y BANCOS

Dlarlo de Compraa

10:41:56 pmtoz,/20/95

Cuenta D/C Valor Concept o

1001020000
1002020000

1001020000 CAJA CHICA
1oo1030000 BANCOS
1001030100 BANCO BOLIVARIANO 101810-3

Pctacod I Pc tanom

t2 Fecha z O2,t2O/95
Crédlto:

No.comg-:
Déblto :

existe en els lbcña...c

I¡¡¡¡rl dc U.urio C+üh¡bO PAG.2
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Sidrm¡ do Co¡t¡Hlld¡d y Brnoo SISTCO¡¡T

l

Sl no r€ ü¡mplen con to(h3 br condcloner, 30 mo!üará el C$.{3ntB
mem¡re dc enor:

Sl la cu€nta no qlmple cm las conddone3, o no elste o dgfia Enter,
!€ moú¡re une venbria de a¡rda pare (po el tlsr¡srlo tengs la
opdón de elcogor h cuont¡ da!€ade, sc poüá movlllzar por la
vcnten con L! tÉcLa dc (haplazamhnto, prr' tálccdomr h cuenta
debe precbnar la teda ENTER.

o lngnese la D ¡l la cuonta ot <lel déblto, o C ii es del crédto

r lngrese ol vslor de la cuent¡, no ¡o pods lngreser algún valor cero.

o lngrese el concepto, pr¡€«b deJarlo en Uenco.

o A termln¡r de hgreser el concepto, te pregmtB C do¡e¡ hgresar
ot¡ crrcrit¡, J le rerp{¡& es un Sl, tG edclonará una ln€a en le
vont¡na

r Se po# moryllzar¡e por h venten¡ con ls tecles de
derplrzemlento.

o Pera lslk (b h vent¡n¡ ¡o dgtta ESC, C el déblto lngresedo es
dfcrentc ¡l crádto, no po<lrú rafrr de la vcnt na h8fi q.te el ss¡ento
cr¡sdro.

l ,l

!

I Códgo da Cuenta lnconec'to..

k¡rl¡ll dc U¡¡rio C.pitulo 0 PAG. S
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8idc¡n¡ dc Cont¡bllldrd y Braoor AIaTCOIT

I

DISELIIAQ Cfa. Ltda.
SISTE},tA D8 CONTABILIDAD Y BANCOS

Di.arlo dc Gcncral

1O:45:52 pn,o2/2o/95

15 Fecha : O2/2O/95
Crédlto :

No.conp-:
Dáblto :

Es una trancacclón dc aJuato [S,/N]:

o Sl el comprobenlc er (lGl Dlsrb General, 8nt€s de g[abar 3e
prcguntará C el e¡lento 0o do ¡Julto, sl eg de ¡Jr^Eile, !ólo lo permlürá
grebar d prcvbmcnte .c ht rea[z8do el cl€ne.

o Un¡ vez lngrcratbo lo¡ d¡b¡ el uu¡rlo llono h opdón ús grabsr, o
r¡llr Cn gf¡b€r.

f urr¡¡l dc Ur¡rrio C.pih¡lo 6 PAG. 4
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Sücrn¡ de Cort¡billdrd y Brnoo¡ alSTCOt{T

C.f I todlllc¡r

z/20/95 DISEL¡{AQ Cfa. Ltda.
SISTEM/T DE CONTABILIDAD Y BANCOS

Dla¡:lo de Gencral

10:49:46 ¡xn

No, coop.
Déb1to

Fecha = O2,t2O,t85
Crédlto : S,/:S/ 0. oo

Concepto

0. oo

II

ACCION TI I Insreao M ltodlflca"
il
It

. lngrÉs el número del comprob.nte y le lecfia del mtsmo, C no extte
m¡nda el rnan¡¡Je re3pecüvo:

r Si eÍ¡tte, !e vlsl¡¡lza une p¡ntalle en le cuel 3€ mu€ú¡n lo¡ det¡lles
del comprobsnte, udod pede csmbl¡r el códgo do h cueñt¡, de h
mhme lorma $rc en cl hgreso <te un comprobsnte ñ¡evo, podrá
csmblar los velore3, conoBpto y tan<fá tamblén la opdón <te hgrerer
nueva3 cuofrh.

Se poúá movlllz8r por la voñtsns con la3 t clsr cle cle¡plazamlento

no exbte en ele fecha .

hn¡¡rl dc Ur¡rrb Crpitub I PAO. 6

1l
Doaea adlclonar otro registro tS,zNl:
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Sldrmr d¡ Colttebllkhd y 8¡noo¡ SISTCONT

C.l.t Ellmln¡r

z/2o/96 DISEL¡íAQ Cfa. Ltda.
SISTEUA DE COMABILIDAD Y BANCOS

Dlarlo dc Genoral

LO:.52:.42 pm

No . conp.
Déb1to

15 Fccha ': O2,t2O/95
1,00O.0O Crédlto : S,/:S/ 1,000.00

It

Utted poúá dgltar una cle las troclas sobrelattadas para:

Elimnar ol comprobanto

Eliminer lh€aE d€l detalle

c
D

Ilnr¡rl de Ur¡crio 6p¡h¡lo 6 PAG. 6
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Sidernr dc Contlbilldrd y Brrco¡ SISTCOXT

t.l.3.l E!!mlm? cl @rnproü.nb

Deeoa Blinlnar ( S,/N ) ?

. lfigreeo ol ñlmero dol comFobente y h foche del mbmo, i¡ no elsto
m8fth €l mefl3.Jc rolpcc{tvo:

Sl exffo,3€ trt¡uallzs tr.le pantalla en la ct¡al 8é mu€süen los detallog
del comprobante, Se po<hl movlllzar por la yentana con l¿¡!¡ teclas de
clerplazamlento. pare cslk de la ver¡tana puho ESC.

r Deepués ¡€ moúEra h rlguacnta prc$rt8: Deeee e[mhar (S/N) ?
lngroso S ó N lcgún lo <b¡eado.

il

DISEL¡íAQ Cfa. Ltda.
SISTE:IA DE CONTABILIDAD Y BANCOS

DLario de General

02,/2L,/95 4:42:53 am

15
1 , OOO. OO

Fecha :
1,OO0.00 Crédlto :

No.conp. :
Débtto : S/

02/20/s6
s/

t
D

t
I
¡
I

no elú! en esa fech8..Co

Xrtr¡d do Ur¡rio C.pihrb E PAO. 7
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Eld¡¡n¡ dc Co¡rt¡bllld¡d y B¡noo¡ SIaTCOXT

No.conp.:
Dáblto : S,/

C.í.3.2 Ellmh.r.ltt¡lh.

15 Fecha :
1,000.O0 Crédlto :

02/20/95
s/ 1, OO0 . O0

DISEL¡rAQ Cfa. Ltda.
SISTB{A DE @NTABITIDAD Y BANCOS

Dlarlo de Gencral

4:45:58 an'o2/2ue5

I

I

I

CfRIr+T ells¡l.na un dctallc a1 volver a dar CTRL+T Lo actlva dc nuevo ll

. lrvese el nomoro (bl comprobante y h fech. del mbmo, C no elste
merids el mons8Jc rGrpoclt o:

Sl o)dste, s€ vbusllze un¡ pantelle en 18 cr¡f¡l 8€ mu€úrn lo¡ ctetallee
del comprobante, Se poüá movlllzsr por la veritene con las teclar de
desplaze mlento. p¡rs o[mhar una lfnea dol comprobarite se debe
<tgütar la comblmdón de tacl83 CTRL+T, para volver ha ccflver la
lfn6a welva I puber CTRL+T, para sal¡r dc la ventana pube ESC.

Cuenta ID/cl Valor Concept o

10010200o0
1OO101O00Ol P Tooo.oo-]

1,000.o01 il

Comprobente no e)&te en esa feche...

Ienurl dc Ur¡rio Crp¡tulo 6 PAG. 8
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Alt¡m¡ do Cortrblllfu y B¡noor AISTCONT

6.2 RE\flStON

= novcr ESC Sallr ll

I
I

S6 rrlsJallza por p¡ntalla um c.onrüdt¡, en la cusl se muesüan log
óctaÍe3 del comprobante, Se poffi monlllzar por la yontana con las
tEcies cb (b.p*¡zemleflto, pera !¡etr d€ l. vent¡ne puhé ESC

DISELHAQ Cfa. Ltda.
SISTE}'A DB CONTABITJIDAD Y BANCOS

Dlarlo dc Comprae

4:49:O7 am02/2L/55

02/rt/95
02/LL,/95
02/L6/55
02/L8/95
02/14/9á
02,/L4,/55
02/14/s5
02/t4,/s5

1001010000
1001020000
1001010000
1001020000
1002030000
1002020000
2003010000
2003020000

D
c
D
c
D
D

10.00
10. oo
10.00
10. oo

15,000.00
10,000. o0
10,000. oo
15, O00.00

Doscrlpc 1ón

I

Nun. Con¡¡

rI

Dlarlo de Compra
Fecha ValorCuenta D/C

1
it!!!!!iut!

3
lllililfiilr

10

I¡¡rr¡¡l do Ulr¡¡rb Crpatulo 0 PAO. 0
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8l*rm. d. Gorffillded y B¡aoo¡ aIaTCONT

6.3 ARCHIVAR MOV|MENTOS

So debe lngnesar el rsngo de los comprobantes a arctñ/¡r, sólo se
grebarán loc c.omprobanto $¡o portenozcan al Oarlo elcgdo, al llnat
de mueú8 gl n¡mero (b comprobant6 grabsdos.

I

DISEIüAQ Cfa. Ltda,
SISTE},IA DE CONTABILIDAD Y BANCOS

Dlarlo dc Com¡¡raa

02/2r/96 4:59:00 am

N. Conp.
Dcsdc:
Hacta :

a 8raba¡r
1

20

N . Cor¡p. Fecha

Débtto :
Crédlto :

«Aceptar »

< Cancclar>

,

Han Bldo grabadoa 3 comproba¡:tca IENTERI

Inr¡¡l de Ur¡rrio Crpiü¡loG PAGI.'10
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Slsterna de Contebilidad y Banooe SISTCOilT

INTRODUCCIÓN

Este caplfulo se encarga de explicer en detalle las opciones del Menú cle
Bancos qu¡en Es el encargado del almacenamlento <le los movimientos
bancarlos y la emislón de los respectlvos reportes.

7-1 MANTENII'IIENTO DE BANCOS

Esta opción se encarga del ingreso y modificac¡ón de los datos generales de
las cuertas conlentes que tene la compañfa. -

l|

',-1,'17,'r'.i f) r SEL.Mrit-l c ¡ .r. t_ trJ.i .

:i¡'.:!I¡.l.lll I\E Cü¡]"tALI LtIJtrU ,r t:r¡Nr.l1t,
l'1"rn ¡..éri r-rlr iÉ¡f I tf:r de !Jünccjr:,

pm1t:l:::-'2

l:ó(l r,..1[1 ili' l I-r,:r¡ 1C{-'

Nr.rrr¡[rt ..1 (lr I lt.rflcü,

Nr]. f L.¡. t-,1.(i.

rl
II

il_

Hanual do Ucuario Capitulo 7 PAG. 1
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Si¡tcma dc Contabilldad y Bánoor SISTCONT

PaJa crear un banco o modillcar su datos deberá (ealizar lo s¡gulente:

1 . Dlgite el cód¡go del Banco q,¡e desea crear o modiñcar Si solo
pres¡ona er er se muesúa una veñtana con los nombres de
bancos creados en €l Plan d€ cuer¡tas cle la compañfa.

Puede deslizarc€ en la ventana hasta el banco requerido y
pres¡one enter. De inmed¡ato 3€ muesüan los datos del banco

) l) i 'i[ l-t'lAtl C i..-r - 1-tcJ,t.
5lÍiIl-llA DF. t:f:rl',llABlL It)Af) \ !r.lNl:rJ-L-l

l'1á11 tÉn J.mrenti) de Lra11r..,:r:i

i1:14::iu om

üc,t!i,r.., ..rr-. | !-r¡ric,.,

Nclni[-]r-r.n .J 
'--. 

I Ll.rr] co

i'l') " L l.¿. rl Lr-.,

:-: r I' jrl

l-l iJ(1 j..t rr 
I

- - -.- -..-l-t.r n cr:= 
-.r'-Lre t...

1 ,,)riL r,rtl trAt,l[.(¡ StJt_ t,..rt)ti l i ¡l'l| 1r ) i (.] l (,

ll

_il

_t

Sant¡al de Uguarío Capitulo 7 PAG. 2



Siatam¡ do Contáb¡lidad y Bancoe SISTCONT

?

2 Modillque el nombre del Banco si lo desea

3 lngrese la cuenta coñente del Banco seleccionado

.t. Dlgrte el saldo del Benco, este valor debe ser ingresaclo sólo la
pflmera vez que se cree un banco-

5. Selecclone Grabar y pres¡one enter, si desea actuallzar los
cambios hechos.

6. Si escoge Cancelar retoma al menú principal

1.2 MANTENIMIENTO DE DIARIO BANCOS

Esta opción permlte el ingreso, modificaclón y ellminación c,e la
tansacciones ingresadas en el Oiario de Bancos.

Esos movimientG pueden ser :

o Depósitos

o Cheques g¡rados

¡ Anulacién cle cheqt es

¡ Notas de débfto

¡ Notas cle crédlto

. Chegues a fechss

Xant¡al do U¡uario Capitulo 7 PAG. 3



Sistema dc Cont¡bilidad y Bancor SISTCONT

ll I t..:t-"Lr.tA!.} cí¿,. Ltd
S I9iTENA DT, CONIAlIILIUAf]
llafr tL-'r).i¡n ¡ F-'n t(] l)Lat'l.fJ rle

i'l(J I ¿, t )E;-\ f: (. -r. of I

11o11 t

t rl it'Jr .(l

Ltár I cL-

l,lu,t l¡I 
'

(

Ianual de U¡uario Capitulo 7 PAG. 4



Sistema de Contabilidad y Banooa SISTCONT

Pere proceder al mantenim¡ento de las transacc¡ones real¡ce lo
sigulente:

t. Si desea cornultar una barBacción ya ingresada en el campo "No

üansacclón : " d¡gite el número de as¡ento que desea. A
conünuac¡ón se mosüarán los clatos de es€ a§er¡to. Sl desea
crear una nueva rafBacc¡ón presione enter solamente.

2. Digtte el código del Banco que real¡za el movimlento, § no
recu€rda los códigos, podrá accesar a una ventana de ayuda si
pr$iona eñter. Esco,a el Benco y pres¡one Esc

f

F,

L
\'a/!//'11 f, I 5l¡.l".t"tAll Li a. L.Ld¡¡.

Í' l1: tt-.Hft 0l: t.t(]NTABIL1DAr' y LIANCLtS
I'1.¡f I 1.{}n im I err tü F ¡ ¿r'i() r¡ f.] L',¡r'r coij

11; l.rr..l.¡ pm

i.l!, - I r';¡n sii r: r. J. (ir r

tlód r Lto

,,,,,1.,.:,,1,,,, Lil)ñll.;(1 LluL lvAt.rIilf.,lo 1,'

l-'r-r,l !1tf] iJr. J llltic.(:t

llr,mL)r,. d!l l.:1r,L.c,

IJr.r. Cl--r, rl:r'.

:;,, 1 .i(,

f Ec lr",

..---.-.[1"¡ncóg
LUE:nl-.1

I

I trr'-' cJe tr'.trl':t.rc. . : i.'

lt

[ ._. :__":_

L(( Grahat ri [: I iír
[ 1 -lU*rpr ¡;¡ l-r¡ [!-]Cheq.q¡lr.ldcr [.'lAn trIátrróri t+,1f,1,/C tElll /b I o lt-]lre.q.

Ianr¡al do U¡r¡ar io Capitulo 7 PAG. 5



S¡stcmú dc Contabilidad y Banooa SISTCONT

3. lngrei€ los otos <latos sollcitados por pantalla El §aldo de la
cuenta conlente se afeú en el momento que ingrese el monto de
la tamscción.

¡f En la descripc¡ón del movim¡ento 3ea breye y escriba información
como: benefciario, número de facfura cancelada, etc.

5. EscoJa orebar 3¡ desea almacenar la efitada realizada.

6. EscoJa eliminar § desea bonar la transacción

7. Escoja cancelar si clesea volver al menú prlncrpal.

ADVERTENCIA; Si c,omtüa wa farr3&cción aflt3s ingrs3ada, sl
sddo eF.le se mug$¡ at inicÍo no cor¡sidera el rnonto de la
tr¡macdón aflterior.

f

Ianr¡al ds ueuario Capitulo 7 PAG. 6



Sistema de Cont¡bilidad y Bancoa SISTCOI{T

7.3 REVISION DE DIARIO BAilCOS

Se muesfa una consulta de todas las farBacciones ¡ngresadas y no
almacenadas delniüvamente en ol archlvo de clatos permanente.

Poctrá moülizarse por la parfalla med¡ante las teclas d¡reccionales y
avances de pág'lna.

Sr des€a salir pr*¡one ESC y retoma al menú principal

V ,\; t l-7."¡.i l1¡l-tJ:5()

llt.¡. lir "¡ ¡-r ¡- o I t.:t .,1 . ( lt{-: . t.

DI:l:L.Hf\Ll Cra. Ltd-¡-
,1',,1t-tlf1 ¡.rL (,!ltll'ABIL Il'É)l) Y lIAr.¡(- (.,1:;

F.L' /J'-,i¡(ln dr¡l Drarr,:s di., lr.rnc(!.-:

t

I

I

I

I

i
I

I l-r F) L) ll.trI¡ Ll.] oe.sur i-r,crón I

- - -_rt

-l
t:$C S¿¡ I r. r

lr

fanual de Usuario Capitulo 7 PAO. 7



Si¡tcma dc Cont¡bilidad y Bancor SISTCONT

7.1 ARCHIVAR DIARIO BANCOS

Permlte almacenar las tarBacclones ingresadas después de proceder a la
revislón.

EscoJa los rangos de bansacciones a g'abar

ADVEñYENCLI: AI ar€ltvar la6 transaccioncs los saldor de le3
cueÍhü ss verárt afccfüdo8, por tal mottuo d€ü6 sdff scguro $ra
€l raügo a arcllvar Bca ál conecto.

Escoja Grabar sl desea almacensr lss fansr¡cciones .

Escoja Qgqlg sr desea regressr al menú prlncrpal.

Y

1:.'.)--'1 l) I:,f.1 ftd:i[] ü-i..,. (-t,:!:r,,
(.I5¡I.IIA I]E CüIIIi\HII. IL)f¡D Y FANCUIi

fir'._l¡! !air l.li"1rrC|:; cle L¡-.n'.,'' :

1.1 : 1t/: 55 prri

---1
I

It1r]f'l..eje c l

l,l,r " l r .:!-ri. ii ( !ór-r . I'l jr¡rt:

r r'rr(l (-1 :r :1t 
'. ¡ I I r I-

r¡ tJü, 1 r , 1¡ r 
. : _ \ i. r , ,-,, I . lli\:t l_.1 :

I

Ir

ii

anual de Usuario

[i]' i [)..¡ r i t..ir¡ {:ri I .r r
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thi¡rn¡ do Cor{¡bll¡d¡d y Bmooo A|8TCO}¡T

)
rltrRoDUccrÓN

Eüc capfhrlo mucús loo dlflrGntac reportoo qre emtta el Shtems $re
ra¡umon h! sctvldadg! comícislca rcsllzades. Cacl8 lnfomo podá ler
¡cce3ado por psnt¡ll¡ o lmproror¡. El t¡m¡ño de lor iormdsrlor ¡§sdo3 e3

de E0 cohrmnss.

I.I ESTADO DE PERDIDAS Y GANAiICIAS

!üe hforme d€t¡I¡ lo. hgresoe y g¡loe f|cunldoc en un perlodo cont¡ble
y muo!fra las ganendat o pérd<las del eJerdclo cofltrbl€.

E.tl trlforme es poCble oüencrlo Por P.rt¡ll8 o lmprelore.

,t
+'

lrpositivot---r
Por lmpr eoora 

IPor p.ntal la | |

t I Insertar pági.n¡ entes de imprrmir
I InÉertar págine de¡pLrÉt de irnprimir

D I SELIIAO Cla. Ltda.
SISTEIIA DE trONTABILIDAD Y EIANCOS
Estado de Pérdida¡ y 6ananciar

o?/ Le/97 2:45:57 am

((Continuar» Cáncelar:/

Ir¡¡¡¡l dc U¡r¡¡rb Cdtrdot PAO. I
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8¡.t m. dc Coot¡bllld¡d y Brnoor SISTCOXT

Es porlble desllzarso por la pent¡fl8 y pro¡¡onar enter psr¡ ¡olecc¡onar lea
Cgúont€s altematlvas de cor¡e¡¡lta o efoclog en la lmpr8¡ón:

o Reporte por lmprelora

. Fteporta por Pantaüa

o lnsertar un8 hojs ¡nter d€ lnlchr lmpreCón

. lnsertar un8 ho,la snte3 de lnlclar lmpres¡ón

Sl prtlbna dúcr cn l¡ opdón dc conürusr tc hldsra cl Proccso óe
gsncr8dón del reporte.

Sl etcogtc Cgncelgl reioma ¡l meni Prlnclpsl.

Cu¡ndo re eJec¡lte ls opclón de dor€ sfiJ¡l on 18 psntslle ¡e moÉf8rá un
cr¡eüo sdlclonal (bnde podrá olcogor enfe rePorte mem{r8l o 8ru41.

I¡¡rr¡rl dc Urr¡¡rb C.gttub I PAO. 2
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SH,crn¡ d¡ Cootrbllldrd y B.ñoo. SISTCONf

t

D I SELI''IAO Ciá . Ltda .
SISTEI'IA DE CSNTABILIDAD Y EANCOS
Estado de Pérdidas y Ganancias

' 02/ ra/ 93 2:48: 1? am

«Con t r,nuar » *l Can ce I ar:>

i¡pgritrvor-----r
Por impresora 

IPor p.nta¡ la 
I

t I Insertar página ántes de imprimlr
I lnsertar página después de imprimj"r

IlGn¡rla I
) Anua I

I¡rx¡¡l do U¡r¡¡rlo C¡pitub 8 PAO. I



§l¡t¡n¡ dc Cont¡bllldrd y Benoor SISTCOXT

82 BAI-ANCE DE COIIPROBACóN DE SUMASY SALDOS

Este lnlbrme detala 1o3 tot8ler de l¡3 c¡rent¡3 del plsn de cr¡cnt8s en !l§
ttábitoa y cródltoo roallzados an el porlodo, edom¡ls <le su sal<b deudor o
aclco&r.

Esúe trorme e! pot¡ble obtcnelo por pentalla o lmPrelora.

i spositivo:
) Por j.mpre¡

) Por pantal I a
;¡ t I Ingertar página antes de imprj,mlr

I Ing€rrtar páglna después de l'mprin|lr
il

«ContinLlar») .í. Can ce ¡ a r:>

D I SELIIAO Cia. Ltda.
SISTENA DE CONTABILIDAD Y EANCOS

Ea I ancÉ de Comprobáción

?:4?:§{) ama?/ La/93

hnr¡¡l dc U¡urrb Crp¡tub I PAO. ¡l
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8l¡tom¡ de Cor¡l¡bll ld¡d B¡aoo¡ AIATCO|{T

E3 potlu€ dedlzanc por la psnt l¡ y prGlonar ontor pare solocdoner las
s¡gl.{€ntgs allem¡tlvas de cons.lta o efBctos en la lmpros¡ón:

r Reporte por lmprosora

r Fleporte por Pantella

o lnserter une hoje añto3 d€ hlcler lmpreCón

¡ lnsertar uns hole ¡ntor de lnldar lmprerlón

Sl prcJona efltar en la opd& do conllruer 80 had¡rú cl proc€¡o de
g€ncr¡Cbn del reportre.

Sl ercoge Qgglgq retoma el mcnl prklclpsl.

Cu¡ndo !e elecuto la opclón (h dere 8rusl en le pantalla sé moúará u1
cusüo edc-lonal donde podrá orc.ogsr entG repone mensrral o en¡sl.

¿

Ianrrl dc U¡uerb C.p¡t¡¡b C PAO. 5



8l¡t¡rr dc Coot¡bllH¡d y Benoor SlSTCOtlT

DISELHAO Cla. Ltda.
SISTEHA DE CONTABILIDAD Y EANCOS

Balancc dr Comprobüci.ón

.o2/ Le/?3 2!51 !14 am

((Con tinuar )) .l Can ce I ar:,

r spolr t i vo r -----------

Por impresora 
I) Por pán ta I la 

I

(
(

t I Inserter pá9ina antes de Írnpri.mrr
I Insertar página degpués de rmprimir

( ) ¡iEñlua I
( ) Anua I

Irnr¡¡l dc U¡¡¡rio C.p¡tub I PAO. 0
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Si¡tsru d¡ Coot¡bl lld¡d B¡noo¡ S|9TCOi¡T

13 BAI.AXCE GEXERAL

ld6 flllorme rbt¡[a loo lsldos óo 1.. cueTrte¡ de actvo, pat¡vo y pffilmorlo
dgl plSn de cr¡ent¡r. Debe recolúar haber lngrolsdo ler tanaecclonel de
cJ€ne! y aJurdc prre omltk €ñ r.ports.

ECe lnforme 6 poslblo obtoncño por pantafl8 o lmPresors

iÉpositrvo:------r
Por impreeora IPor pantal la | |

t I Insertar plgrna antes de imprimj,r
I Insertar página despué:5 de rmprrmir

il___J

D I9ELllA6¡ Cia. Ltdá.
SISTEHA DE CONTABILIDAD Y BANCOS

Belence GGnera I

02/ LÉ/94 ::5? ! 46 am

«Con tinuár» Cance I ar.'

I¡nr¡rl dc U¡r¡¡rb jl

r'|?r-

Clpltulo t PAO. 7
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Sl¡tana dc Cont¡bl I ld¡d B¡noo¡ S|STCO}¡T

Es pocble der¡lzsrlc por h pantalle y prcclon¡r enter psr¡ ¡€lecclonsr la3
Cgulentg3 .ltometlvas do cor¡$Jtt¡ o elbcto3 on h lmproCón:

o Reporte por lmpr€oora

o Fleporte por P¡ñtaü¡

o lrrltertrr L¡na hoJa snt€3 de hldar lmpre3¡ón

o lnsertar ma hoja antet de hlder lmpreslón

Sl prelbns cñllr on h opdón (b conünJ¡r ¡c hlcLrá cl procc.o dl
gcncfedón del reporte.

Si escoge Cancel¡r retoms el mem¡ prhclpal.

Cusndo !€ elecutrs la opdón de deno ¡n sl on le pantrie te mo3üará un
cuado Sdclonal donde podrá elclgor onte reporte mon {¡el o enual.

I¡¡u¡rl dc U¡r¡arlo C.pl{rrb I PAO. t
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Sl¡tcrn¡ dc Cont bllld.d y Brnoor SISTCONT

I

iBpo¡itivo
) Por lmpre

) Por pan ta I
(
(

t I ¡nrertar página ántes de impriñir
I Ingertar pá9ina después de imprirnir I

I

( ) tlen¡ue ¡
( ) Añue I

DISELNAA Cía. Ltda.
SISTEíA DE CONTABIL¡DAD Y BANCOS

Balence Benera I

0z/La/9a 2: 34. C)2 am

«Con t inuar » .:. Cancelari

I¡nu¡l dc U¡r¡arb Crp¡tulo C PAO. e
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Sl¡t¡r¡¡ dc Cont¡bl I ld¡d B¡noo¡ S¡STCONT

EI RESUffiN DE GASTOSAOilNISTRATIVOS

Ede reporte mueü¡ 106 §ldo3 de ler cuentas de gs3to3 tl.bdtls¡ón g83tos
6dmlnlsk8t v6. EÍe lnlbrme or potlble obtenerlo por psntella o lmpresora.

Ec poclble d€¡[zer¡e por h pant3lle y preslonsr eriter pcra s€lecc¡onar lag
r¡gljsntÉ sltormüv¡! de conrlte o stbcto! en la lmpre!¡ón t¡les como :

rcportc por lmprosors, reportr por pent¡ta, lmcrtar una hols ent6 de hlcler
lmpró¡ón o lmortar una hoJe snt6 dc hldar impreelón. (Slmihr e los
repofto ¡nterlorer)

Sl perbne ontpr en le opdón de conün¡ar !e htdsrá el proceso rh
generadón dcl roporb.

Sl ercogo Canceler retorna al meni ptllclpal.

8.5 REStreN OE GASTOS DE VENTAS

E$e reporte muesta los seldos do la! cuenta! de gsstoc srÉdhlslón gastos
de vonh . Estre lrfome es pocb{o ou¡.nelo por peritells o lmpr6ore.

Les ffir¡ccloner que debe i€gu¡r oon lgucle s lo3 reporles sntÉrlors3

8.6 CUENTES

Erúc roporte mue¡ia tod¡! l¡3 fEcürsr pendlerüer d€ cobro por leo voritas
reglz¡dÉ a crédto. Erte lnforms e3 po.lbl€ obúencdo por pente[¡ o
lmprorora.

L¡! fúuccionee qre debc log¡¡f lon lguslB3 e hc rspoftor arülores.

I¡¡¡¡¡l dc U¡¡¡arb C.plt¡¡b C PAC. l0
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Slrt¡nr¡ dc Cootóllldrd y B¡noo¡ SISTCOXT

I
E.7 RESUMEil DE CUE}ITAS CORRIE}¡TES

Elte reporte mue& loa isldo3 (b la cuent8 co[lenie3 as, como
Hormaclón gencr8l dc banco!. Eüe frforme eE Pooluc obten€rlo por

Psnt¡[8 o lmpfcl¡ofs.

Las lnrfrucdon€ $Je debe segljlr Son lguslss I los reportes antelore3.

E.8 RESUIIEN DE COTIPRAS

El lnforme de compr¡s permtte obtanor cn (bt¡[e loo pett<ho (fsctrat) Wc
!€ h¡fl rcallzado I loc provoodore! en €l pelodo cont¡bb. Ett€ hforme es
pooue obtenerlo por p.ntalla o lmpretora.

L¡i ffiircclone3 que dcbe soguf son lgt¡sle3 ¡ 1o3 report6 anterlore3.

C.9 RESU¡IEN DE VET{TAS

El hlormc (h VGnt ¡ pcrmlte obtancr [¡n de¡glo3€ de |st ,bctre. de ventas
(pa t€ hsn roellzado e loa clontea on ol perlodo contable. Eete Hrorme er
podbh obt€neño por pentalla o lmpr6or8.

La! hafrucclones q¡e dcbo ¡cguk aon lgu¡les a lo3 reporto3 er érloro¡.

8.IO PIáNILT.AS POR PAGAR

El ñlormG cle Phnlllar por p¡g.r mucrb¡ |.t obllgrclorcs pcndcntcr dc lr
omprols qre se hsn hcurldo en el porlodo. ESe hforme ec po¡lde
omonerlo por pantalla o lmprotore.

I¡3 Instucconss qus debe segulr ron ¡guale3 a los rspoft$ arlt€riot€s.

Iror¡¡l do U¡uarb Capitu¡o I PAO. ll
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9l¡tc¡¡¡ dc ContrbltHad y Brnoo¡ §ISTCO¡{T

E.II USTADO DE BAilCOS

El lnforme th Lmdo d€ Bsncoü mu€tü8 la hlormedón do lar cuent¡¡
corlcnt€s de b ampr€¡e. EÍG lnlbmG e3 poilblc obtrncrlo por pánt [¡ o
lmpresora.

AdlclonelmontB te !¡ollclE tl dot€s cl Hormo en ordon slf¡bóüco o Por
có(lgo d6 b¡nco.

Le! ffiucclones gue clebe regflrk son lgl¡alé I los reportes 8nterlore3.

8.12 ESTADO DE CUENTA BA}ICOS

El hlbme de ESdo <tra Cuent¡ Bancoi de3glos€ lot movlml€ntos óe
cnüadÉ o ¡elldes (h dñcro s las cucnttr conletr3. Edc lnlbrmc eo
pocblc obtenerlo por pantalla o lmpresora.

Solclb el códgo del banco para realizer el egt¡do de cuente.

Lar h!üucclone3 q'¡e debe seguf, son l$¡ale3 8 los reportcs enterlore!.

§

Irnr¡al dc U¡r¡arb C¡pitub 8 PAO. 12
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Si¡tcm¡ dc Cor¡t¡bllld¡d y Brooor SIETCOXT

f
t'

Ll3 COi¡iPROBANTES

El hlorme de comprobsnts¡ mr¡eü. l¡ ü¡nsccdón hgre!¡ds En el n¡mero
de comprobantl ol€gúdo.

Las lnrüucclone3 que deb€ 3aguf son lguale! a los reports enterlorca.

DISELNAO Cía. Ltda.
SISTEIIA DE CONTABILIDAD Y BANCOS

Balance Genera I

02/ LA/93 2: 55:37 am

Núm. de Comp. :
o

Fechá [ l"tl'í,/ D D./ AA ]

CLled re
Debe !
Haber !

I¡¡¡r¡¡l dc Uasario

a
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CAPITULO Ix

MENU
PROCESOS ESPECIALES
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Sl¡tcm¿ dc Contrbilldrd y Banooc SISTCONT

9.3 PARAMETROS

I

Permfte el lngreso de irformaclón general del Slstema SISTCONT y
la empresa.

Esta informaclón e3 la sigu¡ente:

f . Número de secuencla de los dlarlos.

2. Nombre del Gerente General

3. Cédula de ldeñüclad del Gerer¡te General.

4- Nombre clel Contedor

5. Maffcula clel Contador

6. Porcentaje cle lva.

7. Código de cuenta cle grupo de Gaslos Admlnhtativo3

8. Córtlgo de cuenta de grupo de Gastoe Ventag

9. Códlgo de cuerfa de grupo de Cliente3.

10. Có<ligo cle cuenta de grupo de Cuentas por Pagar.

I 1 . Cuenta Auxil¡ar lva

12. Cuenta Aulliar Retonción

I 3. Cuenta Auxillar D6cuento3 en Ventas

1¡1. Cuenta Aux'lllar Deecuento3 en Compras

15. Cuenta Auxlllar Descuentos en Ventas al exterlor

16.Cuenta Auiliar Descllentos en Compras al sxterior

Ianual de Uouario Capitulo I PAG. 4



Si¡tcme de Cont¡bllidad y Bancor AISTCONT

Escoja Grabar g desea almacenar los cambios ingresados

Escoja Cancela si desea regresar al menú prlncipal.

It ¡1li t,l
M¿\n l-,

t.:l--f'lí-ll.il L rá. Lt
f ,r-l¡ll'AF.l L. I l)Al)

n 1.fir lÉ,.n tl:r dP f

lt I I

rrll

,

L(]f

'rlt
ll

l (-¡" t
L orn,
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Sidcma dc Corrt¡bilidad y Bancor AISTCONT

9.4 REVERSARI¡IOVIMIENTOS

DISEL|'IAQ Cf a. Ltda.
SISTE},IA DE CONTABILIDAD Y BANCOS

Reverear Procegog

02/21/95 6:21:33 am

Comp.

Número

a reveraar

1

Fecha [MM,zDD/AA7 :
02/1L/95

Comprobante del Dlarlo Comprae

Débito : S
Crédito : S

10.00
10.00

«Aceptar »

< Cancelar>

Deb€ ¡ngresar el número del comprobente a revefsar y su lecha de lngreso.
Sl el comprobante no elste se mandará el mensaje respectvo, se poüá
moúllzar eritre las opclon6 de reverser o sellr con las fecñas de
desplazemlento.

Xanual ds U¡uario Copitulo I PAG. 5
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Sidema dc Contabilirtad y Benco¡ SISTCOilT

6.5 REINDEXAR

o2/2r/95 DISELMAQ Cfa. Ltda.
SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BANCOS

ClaeIfi.caclón de Archivoe

6:26:55 arn

)

txltl
ixl
txl
tl

PIan de Cuentaa
Dlarloe de Cor¡pra, Venta y General
PIan de Bancos
Diario de Bancos
Otros

Ningún usuario debe estar trabaJando en eI Sietema

«Contlnuar» < Cancelar>

Debe dar ENTER en cade uno de las opdon$ que desee relndexar, el der
ENTER se dbujsrá una 'X' lndhando qre la opclón ha s¡do selecclonada, podrá
movlllzarce por les opdones en forma clrcular medlente las teclas de
desplazamiento, Acepte Conünuar o cancelar s¡ desea o no ejecutar el
relndexamlento de bsses.

Ianual de U¡r¡rrio C.piü¡lo I PAG. 6



Sidcma dc Cootabilid¡d Br¡noo¡ SISTCONT

6.6 RESPALDAR

DISELMAQ CÍa. Ltda.
SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BANCOS

Reepaldar Archlvoe

oz/27/95 6:29:53 am

¡

txltltl
tltl

Plan de Cuentaa
Dlarloe de Compra, Venta y General
Plan de Bancoe
Diario de Bancoe
Otros

Ni-ngún usuario debe estar trabajando en e1 Siatema ttl

«Continuar> < Cance lar>

Debe dar ENTER en cada uno de las opclones que desee r$paldar, al dar
ENTER se dlbujará una'X'indicando que la opclón ha s¡do seleccionada, podrá
mov,lllzarce por las opciones en forma clrcular mediante las tecles de
desplazamlento, Acepte Contnuar o cancelar si desea o no respaldar las bases.

Xanual do Ueüario Capiü¡lo I PAO. 7
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Sidema de Cootabilidad y Bancor AISTCONT

6.7 RECUPERAR

DI SELMAQ CÍa. Ltda .

SISTEMA DE CONTABILIDAD Y BANCOS
Recuperar Archlvoe

6:32:52 amo2/2t/95

tl
tl
tl
tl
tl

Plan de Cuentag
Diarioe de Compra, Venta y General
Plan de Bancoe
Diarlo de Bancos
Otros

Ningún usuarlo debe eetar trabajando en el Sietema :l!

<Continuar» < Cance lar>

Debe dar ENTER en cada uno de la3 opciones que desee recuperar, al dar
ENTER se dlbujará una "X'indlcando que la opción he sido seleccionada, podrá
movlllzarce por las opc{ones en forma clrcular mediante las teclas de
desplazamlento, Acepte Conünuar o cancelar si desea o no recuperar las beses.

Ianual de Ucr¡¡rio Ccpitulo I PAG. 8
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CAPITULO X

ERRORES



Si¡tama dc Contabilidad y Brncor SISTCONT

IO.I POSIBLES ERRORES AL EJECUTAR EL S¡STEMA

Si al ejecutar el Sistema SISTCONT, este no se carga, puede ser que
algunos de los programas que hacen posible su ejecución se hayan dañado,
para soluc¡onar este problema comunfqu$e con Computación.

10.2 POSIBLES ERRORES AL ACCESAR A I.AS BASES

Pueden darse varios eroreg al accesar una base, como los que se
mendonan a contnueción:

o Los lndlces de la base que conüene la informaclón se han dañado y la
informaclón que muesüa el s¡stema está hconepta, para soluclonar este
problema, escoja en el Menú Prlnclpal, el submenl Procesos Especlales
y tle ENTER en la opclón de Relndexar.

. No permlte el acceso a una base, puede que la base se haya dañado,
para soluclonar este problema comunfqrese con Computación

Los problema expuestos se pueden dar s¡ en el momento que r¡e esta
accesarido, o grabendo en la bas€ hubo un corte de luz, o accidentalmente
r¡e apag8 la computadora.

Por favor no apague su computador mienfras se erite accesando al Disco
Duro ya que se podrfa perder la informac¡ón.

o Sl s¿ acaba de Íealitr:ar una re$auraclón, le informaclón que muesfa el
sbtema estará lnconepta, pare $lucionar este problema, escoJa en el
Menú Prlnclpal, el submenú Procesos Especlales y de ENTER en la
opclón de Ftelnderar.

anu¡l dc Ul¡¡rio Crpiürlo l0 PAG. I



GLOSARIO

Artñhro índke
E¡üuctura flsica que almácena una g€cuencie lógica dada en relaclón E uno o
varlo3 delos claves de una bas€ de datos.

B¡.G dc D¡tot
Esfucfura ffica que guarda lnformeclón cle cualquler tlpo y cuenta con une
orgenización esfsblecida

H¡rdwsfr
Eq.dpo fl§co tal como los dhpos¡tlvo8 electón¡cos, magnétcos y mecánicos.

tlcro,proco¡ador
Elementos bás¡cos de antmétlca, tógica y almacenamlento que se regurere
per¡ el proce3am¡er¡to

Red
Complejo de procesamlento que consta de dos o más computadorag
merconectadas

Relndc¡¡r
Organizar la lnf<rrmaclón de un archlvo fndice para una base de datos

Reglrtro bloqucado
Un grupo de ffios rle una base están gendo usados por otro usuario para
actualizaciones

Sl¡b.ne Opcreüvo
Conlunto organlzado de programas que controla todas las operaclones de
una computadora.

Soñv¡rc
ConJunto de proEamas, documentos. procesamtentos y rut¡nas asoc¡adas
con la operaclón de un sÉtema cle computactoras

{
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