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1. INTRODUCCION AL._SISTEMA

1.1.- QUE HACE EL SISTEMA AUTOMATIZADO DE CONTROL DE BIBLIOTECA.

Como su nombre lo indica, el SISTEMA AUTOMATIZADO DE CONTROL DE
BIBLIOTECA, tiene como finalidad llevar a cabo de una manera més
eficiente, todas las actividades gque ge realizan en una
Biblioteca; todo esgto con la ayuda de un Computador.

Al ejecutar este sistema usted tendrd una gran ayuda en Ilo

siguiente: ingresc de material bibliografico, préstamos,
reparaciones, devoluciones, consultas y reportes.

1.2.- A QUIEN VA DIRIGIDO EL SISTEMA.
EL SISTEMA AUTOMATIZADO DE CONTROL DE BIBLIOTECA va dirigido

egpecificamente a la Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias
del Mar de la ESPOL.

1.3.- PRINCIPALES OBJETIVOS.

Los principales objetivos perseguidos en la elaboracién de este
sistema son:

Automatizacidén de las actividades de dicha Biblioteca.
Reduccidén del tiempo de busqueda de las obras solicitadas.
Determinacién inmediata sobre la existencia de obras.
Facilidades de consulta para el usuario.

1.4.- CONFIGURACION DEL SISTEMA.
Software requerido:

- Sistema Operativo DOS versiones 3.0 en adelante.
-~ Compilador FOXBASE +.

Hardware requerido:
- Microcomputador IBM XT o compatibles con memoria RAM de

640 Kbytes, disco duro de 30 Megabytes, v 1 drive.
- 1 Impresora EPSON FX-286 & compatibles.



II.___ACTIVIDADES PRINCIPALES DE UNA BIBLIOTECA.

1.2.- ACTIVIDADES INTERNAS.

Entre las actividades internas en una Biblioteca
tenemos:

- Compra y catalogaci6tn de material bibliogréfico.
- Reparacié4n de material bibliografico.
- Eliminacién de material bibliografico.

2.1.1.- COMPRA Y CATALOGACION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO.

El material bibliografico que se compra y ee cataloga en una
Biblioteca puede ser el siguiente: Libroe, revistas, tesis de
grado, publicaciones vy documentos. Cuando se compra material
bibliografico; éste es catalogado. Esto implica los siguientes
pasos: El libro es revisado para ver su titulo, autor, editorial,
afio de edicidén y tema tratado sean copiados en unos ficheros,
ademés en esta ficha personal del libro se pone una especie de
cdbdigo de ubicacidén, el cual determina en gqué lugar de la
Biblioteca se encuentra. Estos ficheros estédn ordenados va sea
por titulo, autor, o tema tratado; lo que permite una facilidad
de consulta para el usuario.

Finalmente el libro es colocado en el lugar que le corresponde,
gque son los llamadoe “estantes’.

2.1.2.- REPARACION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO.

El material ©bibliografico puede ser reparado cuando se han roto
algunas péginas o también cuando se hayan despegado las miemas.
Ademéas por deterioro de las cubiertas, =1 material bibliocgrafico
es empastado nuevamente,

2.1.3.- ELIMINACION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO.

El material biblicgréafico es dado de baja por varias razZonesg, por
dafio irreparable, por obsoleto, o por pérdida. 51 este es &1 caso
el material bibliocgré&fico es separado del estante vy asu ficha
individual del fichero general.




2.2.- ACTIVIDADES PARA CON LOS USUARIOS.

Los servicios gque presta una Biblioteca a los usuarios son los
siguientes:

- Consultas dentro de la Biblioteca.
- Prestacibén del material bibliografico para la casga.

2.2.1.- CONSULTAS DENTRO DE LA BIBLIOTECA.

- El1 usuario le dice al Biblioteéario el titulo de la obra que
quiere consultar.

- El1 Bibliotecario verifica en los ficheros la existencia de la
obra y su ubicacidén en los estantes.

- E1 Bibliotecario procede a sacar la obra requerida.
- Le retiene la identificacién al usuario y le entrega la obra.

- Después que el usuario haya consultado la obra, procede a
devolverla; su identificacidén asi mismo le es devuelta.

- El1 Bibliotecario regresa la obra al estante respectivo.

2.2.2.- PRESTACION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO PARA LA CASA.

Es igual a los primerog pascos del punto anterior(2.2.1), solo que
el usuario podra llevarse la obra para su casa y tenerla en su
poder por un tiempo determinado. Cuando vencidé el plazo de
préstamo, el usuario entrega la cobra vy su identificacidén le es
entregada.

I1I __ORGANIZACION DEL SISTEMA.

3.1.- TIPOS DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO.

E1l SISTEMA AUTOMATIZADO DE CONTROL DE BIBLIOTECA ha sido
disefiado para abarcar los sigiuentes tipos de material
bibliografico:

- Libros.
- Revistas.
- Tesis de Grado.



- Publicaciones.

3.2.- ASIGNAMIENTO DE CODIGO.

Al material bibliografico ingresado se le asigna 2 tipos de
cédigo, esto se hace con el fin de distinguir uno del
otro, para facilitar las consultas, ¥y para un mejor
proceso en el computador. Estos cédigos son:

- Cédigo de Inventario.
- Cébdigo de Clasificacidn.

3.2.1.- CODIGO DE INVENTARIO.

Es un cédigo numérico de 4 digitos. Es GUnico para cada
material bibliografico, rartiendo desde 1 hasta un
limite de 9999; lo que qulere decir que este sistema
controlard un méximo de 9999 materiales bibliograficos.

3.2.2.- CODIGO DE CLASIFICACION.

Es un c¢bébdigo numérico de 3 digitos enteros con 2 digitos
decimales (999.99). También conocido como Sistema de
Clasificacién de Decimal de Dewey, este método parte de
la numeracidén decimal v permite dividirse v
subdividirse infinitamente. Este cb6digo es el que
permite saber el tema de que trata la obra.

Resumiendo, se va a tener una lista de los diferentes
cbdigos de clasificaciébén relacionados con sus
respectivas descripciones (estas descripciones son

proporcionadas con la ayuda de los profesores de la
Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar).

3.3.- MODULOS QUE COMPRENDE EL SISTEMA.

EL SISTEMA AUTOMATIZADO DE CONTROL DE BIBLIOTECA comprende los
giguientes médulos:

- Mantenimiento.
- Consultas.
- Reportes.




3.3.1.- MODULO DE MANTENIMIENTO.

Este médulo ge encarga de llevar a cabo las principales
actividades de la Biblioteca, como son:

- Ingresos.

- Modificaciones.

- Eliminaciones.

- Control de Préstamos.

- Devaoluciones.

- Reorganizacidén de archivos.

A este mbdulo se accesa mediante una clave de sgeguridad, que es
el Password asignado al operador del sistema. Esto impide gque una
persona ajena al sistema, ingrese y haga cosas indebidas.

3.3.2.- MODULO DE CONSULTAS.

Este médulo ofrece al usuario wuna variedad de consultas
interactivas sobre la informacién correspondiente al material
bibliocgrafico. Comprende los siguientes tipos de consultas:

- Por Cédigo de Clasificacién.
- Por Titulo de la Obra.

- Por Autor de la Obra.

- Por Cédigo de Inventario.

- Por Tema Tratado.

- Por Estado de la Obra.

- Por Afic de Edicién.

3.3.3.- MODULO DE REPORTES.

Este médulo es el encargade de emitir los reportes, los cuales
ofrecen informacidén importante tanto al operador del eistema como
al usuario. Comprende los siguientes reportes:

- General de Existencias por Area.
- General de Existencias por Tema.
- General de Prestamistas.

- Préstamos Vencidos.

- Libros a Devolverse a la Fecha.
- Afio de Edicién.

- Listado de Temas por Area.



1V __SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION DEL._SISTEMA.

4.1.- CORRIDA DEL SISTEMA.

Para correr el SISTEMA AUTOMATIZADO DE CONTROL DE BIBLIOTECA,

realizan los siguientes pasos:

- Encienda su computador.

se

- Digite BIBLIO vy presione <ENTER>.

Una vez realizado esto,

le aparecera una pantalla de bienvenida;

presione <ENTER> y vera en pantalla el Mend Principal.

4.2.- MENU PRINCIPAL.

Programa: MENOO.
Pantalla: PMO0O.

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar

02/ENE/88
11:30:50

PHOO
HENOO

HEND PRINCIPAL
> MANTENINIENTO
CORNSULTAS
REPORTES
FIN SESTON

SELECCIONE SU OPCION ( ) T PRESIONE <ENTER»

li

Descripecibn: Luego de la pantalla de
primera pantalla gque vera en su monitor.

bienvenida, ésta esg la
Como se especifica en 1la



linea del fondo, usted puede desplazarse hacia la opcidn que
degsee (con las teclas de movimientos del cursor) y luego
presionar <ENTER>.

Opciones: Este programa bifurca a los 3 mdédulos del sistema,
Mantenimiento, Consultas, vy Reportes. También da la opcién de
Término de Sesién de Trabajo.

4.3.- TERMINO DE SESION DE TRABAJO.

Estando en el Mena Principal posicidénese en la opcidén FIN SESION
v presione <ENTER>. Le aparecerd una pantalla de despedida v
regresari al ambiente de DOS.

4.4.- CONTROL DE INGRESO AL MENU DE MANTENIMIENTO.

Programa: PMOO.
Pantalla: MENOO.

Facultad de Ingenieria Naritima y Ciencias del Har
02/BRE/B8 |  (~-----m-m-mememeemmmemmeemecemeee e PHOO
11:30:50 SISTENA DR BIBLIOTERCA HEROO

NERO PRINCIPAL

Sk e 4
= ™~ ’
" y e
l‘“"";'"-'-f.s-.----l""-‘>

e —
e ————————————

INGRESE SU PASSWORD ==> [ ]

1---- pensaje ---1

Descripcidén: Esta pantalla aparece en su monitor cuando usted
escoje la opciédn MANTENIMIENTO del Mend Principal. Se le pide que
ingrese su Password ( de 4 caracteres ). Si el Password es

TIENE 3 OPORTONIDADES §IE1IOTECA




correcto le permitirda el acceso al mbédulo de Mantenimiento;
tendra 3 oportunidades, si en lae 3 no 1ingresa el Password
correcto, el Sistema le mostrard una pantalla de despedida y lo
regresard al Mend Principal. El mensaje mostrado es PASSWORD
INCORRECTO.

4.5.- MENU DE MANTENIMIENTO.

Programa: MANOQO.
Pantalla: PMO1.

Facultad de Ingenieria Naritima y Ciencias del Mar
------------------------------------------- PHO1
SISTEMNA DE BIBLIOTECA HAROO

02/ENE/88
11:30:50

e

HANTENINIENTO

H>INGRESOS
HODIFICACIORES
BAJAS
PRESTAMNOS
DEVOLUCIONES
REORGANIZACION
NOEVO PASSWORD
HENODO PRINCIPAL
SELECCIONE S0 OPCION ( ) Y PRESIONE <ENTER>

Descripcibébn: A esta pantalla se llega, al haber ingresgado el
Password correctamente en la pantalla anterior. Le muestra todas
las opciones posibles del médulo de Mantenimiento. Usted puede
escoger la opcidn que desee deeplazéndose con las teclas de
movimiento del cursor y presionando <ENTER>.

Opciones: Este programa le permite ir a los siguientes programas:
Ingresos, Modificaciones, Bajas, Préstamos, Devoluciones,
Reorganizacién yv Nuevo Password. También le permite regresar al
Meni de Mantenimiento.




4.5.1.- MENU DE INGRESOS.

Programa: INGO0O.
Pantalla: PMO0OZ.

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar
02/BNE/88 |  --mmmmmmmmmmm e PH02
11:30:50 [SISTEH DE BIBLIOTECAH 1HGOD

HANTENIMNIERTO
INGRESOS

"
~

SELECCIONE 50 OPCION ( ) Y PRESIONE <ENTER>

— e

Descripcidén: A esta pantalla se llega al haber escogido la opcidn
LIBROS del Meni de Mantenimiento (pantalla PMO1). Le muestra los
materiales bibliocgréaficos posibles, también le permite hacer
ingresos de Areas y Temas. Usted se puede desplazar por las
opcliones con las teclas de movimiento del cursor y después
pregionar <ENTER» para ir a la opcldén deseada.

Opciones: Las opciones posibles de este Meni de Ingresos son:
Libroe, Revistas, Tesie de Grado, Publicaciones, Areas, Temas y
Meni Anterior.




4.5.1.1.- INGRESO DE LIBROS.

Programa: INGO1.
Pantalla: PIO0O0.

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Har
02/BNB/88 | -------mmmeemmmmeme e PI00
11:30:50 [:S ISTEXNA DE BIBLIOTECA INGO1

HANTENINIENTO
INGRESO DE LIBROS

CODIGO DE CLASIFICACION.. [999.99]
NUMERO DE INVENTARIO..... 9999

i OSSR [X ~mmmmmmmmmmmmm e x]

L e R [x ~---mmmmmmmmmmee 1]

i P R R [x ----m==--- x]

ANQ PUBLICACION.......... [9999]

L e - R [x] C Castellano I Ingles

NOMERO COPIAS............ [x]  NOMERO VOLOMENES......... 9]
PRRCIO oo it it [9,999.99)

SEGORIDAD PRESTAMO....... [x] G General P Profesores
PROCRDEMCIA. ............. [x] D Donado C Comprado R Restituido

F2 Corregir 3 Grabar F4 Otro Ingreso F5 Mend Anterior

Descripcién: Esta pantalla es displayvada al escoger la opcién
LIBROS del Ment de Ingresos (pantalla PM0Z). Como usted puede
ver, le pide que digite una serie de datos relacionados al Libro
a ingresarse. El Cébdigo de Clasificacidn digitado por usted tiene
que existir, de lo contrario le enviard el mensaje Cédige No
Existe; si &1 existe, el sistema displayaréd automaticamente el
Namero de Inventario. Seguridad de Préstamo le especifica si el
libro puede, posteriormente, ser prestado solo a los Profesores o
a todos los usuarios en General.

Opciones: Después que usted haya ilngresado datog en todos los
campos, en la ultima linea usted verd las diferentes opciones a
escoger. Solo tiene que presionar la que desee.

F2: Le permite modificar cualgquiera de los datos ingresados.

F3: Graba todos los datos del libro ingresado.

F4: Pide se ingrese otro libro.

F5: Retorna al Ment de Ingresos (pantalla PM02).



4.5.1.2.- INGRESO DE REVISTAS.

Programa: INGO1.
Pantalla: PIO1.

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar
1 T P101
11:30:50 [:S ISTENA DE BIBLIOTECA INGO1

NANTENINIENTO
INGRESO DE REVISTAS

CODIGO DE CLASIFICACION.. [999.99]

NUMERO INVENTARIO........ 9999

ROBBEE - e R X}

EDICHORDE. . ... vnis [x ——mmemmmmmemeeee x]

LD 5, R S [x --=m=mmmmne 1]

ANO PUBLICACION.......... [9999]

LRI L e b [x]  Castellano I Inglég

NOMERO COPIAS............ [9]

PREEHD v i e [99,999.99]

SEGURIDAD PRESTAMO....... [x] G General P Profesores
PROGEDENCIA. ......... ... [x] D Donado C Comprado R Restituido

F2 Corregir F3 Grabar F4 Otro Ingreso 5 Mend Anterior

Descripcidén: Esta pantalla aparece en su monitor cuando usted
egcogid la oprcidn REVISTAS del Mend de Ingresos (pantalla PMO0OZ).
Le pide digite los datos relacionados a la Revista que va a
ingresar. E1 cédigo de Clasificacidén digitado tiene que existir,
de lo contrario recibirad el mensaje de error: Cédigo No Existe;
sl existe, se disgplavara el Namero de Inventario automaticamente.

Opciones: Después de haber digitado todos los datos, en la dltima
linea le aparecerda un mensaje con las opciones a seguir. Solo
presione la tecla deseada:

F2: Le permite corregir lo digitado anteriormente.

F3: Graba los datos de la Revista ingresada.

F4: Pide se ingrese otra Revista.

F5: Retorna al Menu de Ingresos (pantalla PM02Z).

11



4.5.1.3.- INGRESO DE TESIS DE GRADO.

Programa: INGO1.
Pantalla: PIOZ.

Facultad de Ingenieria Maritima y Cienclas del Har
02/ENB/88 | --mmmmemmmmmmmm e P102
11:30:50 [-S ISTEML DE BIBLIOTECA IRGO1

KANTERINIENTO
INGRESO DE TESIS

CODIGO CLASIFICACION.. [999.99]
NUMERO INVENTARIO..... 9999

ST oo iaeoann g damats |, i x]
i S R b e 1]

ANQ PUBLICACION....... [99938]

NOMERO COPIAS......... (9]

PREIR . i it [99,999.98]

SEGORIDAD PRESTAMO.... [x] G General P Profesores

F2 Corregir F3 Grabar F4 Otro Ingreso F5 Menmd Apterior

Descripcién: Esta pantalla aparece en su monitor luego que usted
escogld la opciébn TESIS DE GRADO del Meni de Ingresos (pantalla
FPM02). Usted tiene que digitar todos los datos relacionados a la
Tesis de Grado que wva a ingresar. El Cédigo de Clasificacidn
digitado tiene dque existir, de lo contraric recibird el mensaje
de error: Coédigo No Existe; si existe le displavaré
autométicamente el Namero de Inventario asignado a la Tesis de
Grado.

Opciones: Después gque usted haya digitade todos los datos
relacionados a la Tesis de Grado, le aparecerd en la Ultima linea
un mensaje con las opciones a escoger. Solo presione la tecla
deseada:

F2: Le permite corregir cualquiera de los datos ingresados.

F3: Graba los datos de la Tesis de Grado ingresada.
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F4: Pide se ingrese otra Tesis de Grado.

F5: Retorna al Mend de Ingresos (pantalla PM0OZ).

4.5.1.4.~- INGRESO DE PUBLICACIONES.

Programa: INGOL.
Pantalla: PIO03.

Facultad de Ingenieriz Maritima y Ciencias del Mar
02/ENE/88 [: ------------------------------------------ ] P103

11:30:50 INGO1

KARTENINIERTO
INGRESO DE PUBLICACIONES

CODIGO DE CLASIFICACION.. [999.99]

NUMERO INVENTARIO........ 9999
s ST S SRS [99/99/99]
REITENE. ... .00 00 [ ]

F2 Corregir F3 Grabar F4 Otro Ingreso F5 Mend Anterior

Descripcién: Esta pantalla aparece en su monitor, después que
usted escogié la opcidén PUBLICACIONES del Mend de Ingresos
(pantalla PM02). Usted tiene que digitar los datos relacionados a
la Publicacién que va a ingresar. El Cédigo de Clasgificacidn
digitado tiene que existir, de lo contrario recibiréd el mensaje:
CODIGO DE CLASIFICACION NO EXISTE. 3Si el c¢bédigo existe, se
displayvaréd automaticamente el Namero de Inventario asignado a
dicha Publicacién.

Opciones: Después que usted digitd los datos relacionados a la
Publicacién, en la Gltima linea verad las opciones a seguir.

F2: Le da la oportunidad de corregir los datos digitados.



F3: Graba los datos de la Publicacidén ingresada.
F4: Pide se ingrese otra Publicacidn.

F5: Retorna al Meni de Ingresos (pantalla PMOZ).

4.5.1.5.- INGRESO DE AREAS.

Programa: INGOZ.
Pantalla: PIO04.

—— e

Faculta?de Ingenieris Maritina y Ciencias del Mar
D2/ENE/B8 | pr-mmmmmmmmemmmmmm e PI04
11:30:50 [SISTH& DE BIBLIOTECA INGO4

 NANTENINIENTO
TNGRESO DE AREAS

NOMBRE DEL ARBA.. [x ------nn--nnnnm=mnnm- ]
CODIGO ASTGNADO.. [999]

EL A
“=2Ua

et

F2 Grabar F3 Otro Ingreso F4 Mend Anterior

Descripcibn: A esta pantalla se llega, al haber eecogldo usted la
opcidén AREAS del Meni de Ingrescos (pantalla PM0OZ). Este programa
le permite el ingreso de nuevas Areas; se consideran como Areas a
cada una de las carreras que ofrece la Facultad de Ingenieria
Maritima y Ciencias del Mar.

Usted tiene que ingresar el nombre del Area, si ésta va existe,
recibiréd el mensaje AREA INGRESADA YA EXISTE.

S5i el Area es nueva, automdticamente usted verd en su monitor el
Coédigo asignado.



Opciones: En la ultima linea usted vera las 3

F2: Graba el Area ingresada por usted.

F3: Le permite hacer otro ingreso de Area.

Fa:

opc iones a escoger:

Retaorna al Mend de Ingresos (pantalla PMO2).

4.5.1.6.— INGRESO DE TEMAS.
Programa: INGO3.
Pantalla: PIOS.
Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar
QEFENE(HE "SI tmmm o i < e e s S e R oy PI03
11230150 { STBTERRE DE B UL TUTEL R INBO03
MANTENIMHIENTO
INGRESO DE TEMAS
HONERE DEL TBMA. . ) ———rr—CrmSmemnreocr 1]
CODIGO ASIGNADD... [999.99]
F2 Corregir  F3 Grabar  F4 Ofro Ingresec F5 Mend Anterior
Descripcion: Esta pantalla aparecera en su
escogido usted 1la opcion TEMAS del Menu de

PMO2) .

Primeramente, digite el nombre
el mensaje ESTE TEMA YA EXISTE.

del Tema; si

monitor, al haber
Ingresos (pantalla

ya existe, recibira



Posteriormente, digite el Cédigo del Tema; si ya existe, recibira
el mensaje ESTE CODIGO YA EXISTE.

Si digité el Cédigo sein los decimales, recibiré el mensaje EL
CODIGO DEBE TENER DECIMALES.

Si el Cédigo ingresado pertenece a un Area no registrada,
recibira el mensaje CODIGO NO PERTENECE A NINGUN AREA.

Opciones: Usted tiene 4 opciones a escoger:
F2: Le da la oportunidad de corregir los datos digitados.
F3: Graba los datos del Tema ingresado.
F4: Pide se ingrese otro Tema.

F5: Retorna al Meni de Ingresos (pantalla PM0Z).

4.5.2.- MODIFICACIONES.

Programa: MODOO.
Pantalla: PAOO.

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar
02/BBE/BB | - e PAOD
11:30:50 [:S ISTENA DE BIBLIOTECA ¥0D00

HANTERINIENTO
HODIFICACIONES

INGRESE NOM. INVENTARIO: [9999]  LIBRO
1 CODIGO CLASIFICACION.... [989.98]

Pl 141 NI T ST [ 1]

SRR, S e [x --mmmmmmmeeee 1]

LRDITORIAL. . oviiniinins [x ==--mmmmmm- x]

5 ANQ POBLICACION......... [9999]

bIDIONE: ke, Gt {x] C Castellano I Inglés

7 NUMERO DE VOLUMEN....... [9]

I TR [99,999.99]

9 SEGORIDAD PRESTAMO...... [x] G General P Profesores

10 PROCEDENCIA.............. [x] D Donado C Comprado R Restituido

Ingrese Nimero de Campo a Modificar (99 = FIN): [9]
2 Grabar Modificaciones  FJ Continuar  F4 Mend Anterior

— —




Descripecibén: Esta pantalla aparece en su monitor después que
usted eligié la opcidédn MODIFICACIONES del Menu de Mantenimiento
(pantalla PM02). Primeramente usted tiene que ingresar el Cbédigo
de Inventario del Libro a modificar, &1 dicho cbédigo no existe
recibird el mensaje: CODIGO DE CLASIFICACION NO EXISTE. Una vesz
digitado un c¢édigo existente, le aparecerén todos los datos del
Libro a modificar (cada uno de ellos numerados).

Usted tiene que digitar el ntGmero del campo a modificar, si lo
hace el cursor se posicionard en dicho campo y usted podra
modificarlo. Le aparecerian los respectivos mensajes de error en
caso usted digite algo incorrecto. S5i digita 99, en el nimero de
campo a modificar, le aparecerd en la Gltima linea el mensaje con
las opciones a seguir.

Opciones:

F2: Graba las modificaciones hechas en el Libro.

F3: Le permite modificar otro Libro.

F4: Retorna al Meni de Mantenimiento (pantalla PMO1).
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4.5.3.- BAJAS.

Programa: BAJOO.
Pantalla: PEQO.

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar
02/BNE/B8 | —--m--mmmmmm e PEOO
11:30:50 STRIENL DL BIBETOLEECY BAJOO

HANTENINIENTO

ELININACIONES
NOMERO DE INVENTARIO: [9994]

;55 D S e e X

CODIGO CLASIFICACION.... 999.98

TIT0LO DE LA OBRA....... { mmmmmmemmmecmmeem—aoe X
BOTOL. e ¥ mmmmmm e

CAUSA... [x] M Mutilado P Perdido 0 Obsoleto

F2 Eliminar B3 Otra Baja  F4 Nemt pnterior I

Descripcién: Esta pantalla aparece en su monitor, después que
ugted escogld la opcidén BAJAS del Meni de Mantenimiento (pantalla
PM0O1). Usted puede dar de baja cualquier material bibliografico
por una razén que lo amerite.

Primero, tiene que digitar el Namero de Inventario de la obra a
eliminar, si este cbébdigo no existe le apareceri el mensaje NUMERO
DE INVENTARIO NO REGISTRADO; si existe se displayvarad 1la
informacidén bésica de la obra a eliminarse, tal como: Tipo de
Material Bibliografico, Cédigo Clasificacidén, Titule de la QObra y
Autor.

Finalmente, usted tiene que ingresar la causa por la que va a

eliminar la obra; esta causa puede ser: Mutilado, Perdido u
Obsoleto.

Opciones: Completado el ingreso de datos, en la Gltima linea
usted veréd las opcliones a seguir:

F2: Confirma la eliminacién de la obra.
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F3: Permite seguir en la opclidn de Bajas.

F4: Retorna al Mend de Mantenimiento (pantalla PMO1).

4.5.4.- PRESTAMOS.

Programa: PREQO.
Pantalla: PP0O.

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar
02/BNE/BB | (----mmmmmmmmmmmmm e PPO0
11:30:50 SISTENA DE BIBLIOTECA PREOO

| - ———— —

NANTENINIENTO
PRESTANOS
NUMERO DE INVENTARIO: [9999]

s 1110 LI e X =mmmmee- X

CODIGO CLASIFICACION.... 999.99

TITOLO DE LA OBRA....... X =mmmmmmmmmmmeeceeaae X

MUROR 5 i X mmmmmmmmommmeee %

INDICADOR PRESTAMISTA......... [x] P Prof. E Estud. B Repar.
NOMBRE PRESTAMISTA............ [X —=mmmmmmmmmeees 1]
IDENTIFICACION PRESTAMISTA.... [9999999999]

FECHA DEVOLOCION.............. [99/99/99] FORMATO MM/DD/YY

F2 Grabar F3 Otro Préstamo F4 Mend Anterior

Descripcidén: Esta pantalla aparece en su monitor, al haber
egcogido usted la opcién PRESTAMOS del Ment de Mantenimiento
(pantalla PM01). Este programa se encarga de todo lo gque es
préstamo de Material Bibliografico para la casa del estudiante,
ademés, también cuando una obra es mandada a reparar.

Primeramente tiene gque ingresar el Numero de Inventario de la
obra a prestar o reparar, este cébdigo es validado. En caso de no
existir usted recibird el mensaje NUMERO DE INVENTARIO NO
REGISTRADO. Si existe el cédigo, usted verd en la pantalla los
datos basicos de la obra a prestar.

Todo el Material Bibliografico a excepcidédn de las Publicaciones,
puede ser prestado o reparado; por lo que usted puede recibir el



20

mensaje NO ESTA PERMITIDO PRESTAR PUBLICACIONES. Si la obra esta
reparandose, usted recibira el mensgaje LA OBRA ESTA EN
REPARACION. Si 1la obra va ha sido prestada, el mensaje serisz LA
OBRA ESTA PRESTADA.

Si la obra consta como dada de baja, usted recibira =1 mensaje LA
OBRA FUE DADA DE BAJA.

Pagadas estas validaciones, usted tiene que digitar los datos
personales del prestamista. ©Si usted especifica que el
prestamista es un estudiante, y la obra solo puede ser prestada a
los profesores, recibird el mensaje LA OBRA SOLO ES PARA
PROFESORES. S5i el prestamista es un estudiante digite el nimero
de carnet de él, de lo contrario digite el nimero de cédula.

La obra solo puede ser prestada hasta un méaximo de 30 dias, de lo

contrario usted recibiréd el mensaje EL PLAZO DE DEVOLUCION NO
DEBE SER MAYOR DE 30 DIAS.

Opciones: Como siempre, en la Gltima 1linea usted vera las
opciones a segulr:

F2: Esta opcidén le permite grabar, o sea confirmar el Préstamo
de la obra.

F3: Esta opcidén le permite hacer un nuevo Préstamo.

F4: Retorna al Meni de Mantenimiento (pantalla PM0O1).
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4.5.5.- DEVOLUCIONES.

Programa: DEV0O.
Pantalla: PDOO.

— — e

Facultad de Ingeni;}ia Maritima v Ciencias del Mar
L T PDOO
11:30:50 [:S I51E80 . 3K BIBLEOQTECA PREOD

— ———— — =
KANTENIMIERTO

DEVOLUCIONES
NUMERO DE INVENTARIO: [9999]

1 e RS el 1 --=mmeme- X

CODIGO CLASIFICACION.... 999.99

TITOLO DE LA OBRA....... X mmmmmmmmmmmmmmeeee X
AURIR e Ll { ~ommmmmmmemee X

F2 Devolver F3 Otra Devoluciénm F4 Meni Anterior

Descripcibn: Esta pantalla aparece en su monitor, al escoger
usted la opcidédn DEVOLUCIONES del Meni de Mantenimiento (pantalla
PMO1).

En primer lugar, digite el Namero de Inventarioco de la obra a
devolverse; si1 éste no existe, recibira el mensaje CODIGO DE
INVENTARIO NO EXISTE.

Si la obra no ha sido prestada, usted recibira el mensaje
MATERIAL BIBLIOGRAFICO NO ESTA PRESTADO. Si la obra consta como
dada de baja, el mensaje es MATERIAL BIBLIOGRAFICO FOUOE DADO DE
BAJA. Si 1l1la obra estd en reparacidén, el mensaje es MATERIAL
BIBLIOGRAFICO ESTA EN REPARACION.

Pasadas estas validaciones, usted vera en pantalla los datos
basicos de la obra a devolverse.

Opciones: En la Gltima linea usted veréd las opciones a seguir:

F2: Le permite llevar a efecto la Devolucidén de la Obra.




F3: Le permite hacer otra Devoluciédn.

F4: Retorna al Mend de Mantenimiento (pantalla PMO1).

4.5.6.- REORGANIZACION.

Programa: REOQO.
Pantalla: PKOO.

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar
D2/BNE/88 | mmmmmmmm e e PEOO
11:30:50 [SIST!H DE BIBLIOTECA RE000

HANTENINIENTO
REORGANIZACION

Al ejecutar este programa, todos los registros
dados de baja de los archivos: Maestro y de
Inventario seran eliminados fisicamente. Por
lo tanto se le recomienda ejecutar antes el
programa que emite el reporte con el naterial
que ha sido dado de baja.

F2 Reorganizar F3 Meni Anterior

— — — _— —

Descripecidén: A esta pantalla se llega, al haber escogido usted la
opcién REOEGANIZACION del Meni de Mantenimiento (pantalla FMO1).

Escoja esta opecidn, cuando usted considere que hay un alto
porcentaje de obras dadas de baja. Este programa lo gque hace es
eliminar fisicamente todas las obras marcadas como dadas de baja;
usted verad en su monitor un mensaje de advertencia, indicéandole
que antes debe sacar un reporte del material dado de baja.

Opciones: Este programa presenta dos opciones en la Gltima linea:

F2: Se procede con la Reorganizacién.



F3: Regresa al Meni de Mantenimiento (pantalla PMO1).

4.5.7.- CAMBIO DE PASSWORD.

Programa: CAP0O0.
Pantalla: PNOO.

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar
02/ENE/BB |  m---mmmmmmmmmmmm e PNOD
11:30:50 [:S ISTENA DE BIBLIOTECEH CAPOOD

NANTENINIENTO
CAMBIO DE PASSKORD

NUEVO PASSNORD.... [ ]
REINGRESE PASSWORD [ ]

F2 Corregir B3 Grabar  F4 Mend Anterior

Descripcién: A esta pantalla se llega al haber escogido usted la
opcién NUEVO PASSWORD, del Meni de Mantenimiento (pantalla PMO1).
EscoJa egta opclébn, cuando quiera usted cambiar el Password de
ingreso al Meni de Mantenimiento.
Primero, usted tiene que ingresar el nuevo Password (é&ste no se
verd en pantalla); después tiene que reingresarlo. Esto se hace
por seguridad.
Opciones: Usted tiene tres opciones a escoger:

F2: Corrige el Password ingresado.

F3: Graba el nuevo Password.

F4: Retorna al Menui de Mantenimiento (pantalla PMO01).
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4.6.- MENU DE CONSULTAS.

Programa: CONOO.
Pantalla: PMO03.

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar
02/ENE/BE | -mmmmmmmmm e e PHO3
11:30:50 [FS ISTENA DE BIBLIOTECAKA CONOO
CONSOLTAS &

=» CODIGO DE CLASIFICACION
TITOLO DE LA OBRA
AUTOR DE LA OBRA
CODIGO DE INVENTARIO
TEMA TRATADO
ESTADO DE LA OBRA
ABO DE EDICION
NENU PRINCIPAL

SELECCIONE SO0 OPCION ( ) ¥ PRESIONE <ENTER>

Descripecidén: A esta pantalla se llega, al haber escogido usted la
opcién CONSULTAS del Mend Principal (pantalla PM0O0).

Este mend le presenta los diversos tipos de Consultas que ofrece
el SISTEMA AUTOMATIZADO DE CONTROL DE BIBLIQTECA.

Opciones: En la linea del fondo g8e le especifica como hacer para
egscoger su opcidn deseada. Muévase con las teclas de movimiento
del cursor y presione <ENTER>.



4.6.1.- CONSULTA POR CODIGO DE CLASIFICACION.

Programa: CONO1.
Pantalla: PCO0O0.

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar
02/EBE/B8 § —---m-mmemmmmemmm e e PCOO
11:30:50 [PS ISTENA DE BIBLIOTECA CONDL
-
CONSOLYIASD

CONSULTA POR CODIGO DE CLASIFICACION

INGRESE CODIGO [999.99] x --==--cemmmmmmmneas X
INGRESE TIPO.. [x] L Libro B Revista T Tesis

NOM. INV.  TITOLO AUTOR ESTADO
9999 ¥ e X ¥ smbasvsdidn S X

F2 Consulta ©F3 Avanza F4 Retrocede FH Meni Anterior

Descripcién: A este tipo de consulta se llega, al haber escogido
la opecidn CODIGO DE CLASIFICACION del Meni de Consultas (pantalla
pm03). Esta es una consulta genérica.

Usted tiene que digitar el Cédigo de Clasificacidn, si éste no
existe, recibird el mensaje EL CODIGO INGRESADO NO EXISTE. A
continuacidén tiene que ingresar el tipo de Material Biblicgrafico
(Libro, Revista o Tesis de Grado).

Si el tipo no concuerda con los especificados, recibira el
mensaje TIPO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO EQUIVOCADO. Si lo
ingresado estéd correcto, le aparecerén en pantalla las obras a
consultar 9 lineas por vesz.

Opciones: En la Gltima linea, usted tiene las opciones a seguir:

F2: Le permite hacer otra consulta.

F3: 5i hay mas Material Bibliografico por ver en pantalla,
esta opcidén le permite ver 9 lineas mas.
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F4: Le permite ver en pantalla lo anteriormente mostrado, 9
lineas por vesz.

F5: Regresa al Mend de Consultas (pantalla PMOO).

4.6.2.- CONSULTA POR TITULO DE LA OBRA.

Programa: CONOZ,
Pantalla: PCO1

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar
02/ENB/B8 |  --m-mmmmmmemmeeeme oo PCO1
11:30:50 [:S ISTEMA DE BIBLIOTECA CONO2

7 EORSULTAg ;
CONSULTA POR TITOLO
INGRESE TITOLO [x ------------mmmemmnmn 1]

INGRESE TIPO.. [x] L Libro R Bevista T Tesis
NOM. INV.  TITOLO AUTOR ESTADO

BIBLIOTECA

F2 Consulta F3 Avanza F4 Retrocede [F5 Meni Anterior

= — — — ~—

Descripecién: A este tipo de consulta se llega, al haber escogido
la opcién TITULO DE LA OBRA del Mend de Consultas (pantalla
PM03). Esta consulta puede ser especifica o genérica.

Primero, usted +tiene que digitar el Titulo de 1la Obra. Este
Titulo puede ser una frase, una palabra, o wuna letra; =&si el
Titulo ingresado no existe, usted recibird el mensaje NO HAY
MATERIAL CON ESE TITULO.

A continuacién, ingrese el tipo de Material Bibliocgrafico (Libro,
Revista, o Tesis de Grado).
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Si el +tipo no concuerda con los especificados, recibira el
mensaje TIPO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO EQUIVOCADO. Si lo
ingresado estd4 correcto, le aparecerén en pantalla las obras a
consultar 9 lineas por ves.

Opciones: En la Gltima linea, usted tiene las opciones a seguir:
F2: Le permite hacer otra consulta.

F3: S5i hay més Material Bibliografico por ver en pantalla,
egta opcldén le permite ver 9 lineas més.

FA: Le permite ver en pantalla lo anteriormente mostrado, 9
lineas por vez.

F5: Regresa al Meni de Consultas (pantalla PM0O0).

4.6.3.- CONSULTA POR AUTOR.

Programa: CONO3.
Pantalla: PCO0Z2.

Facultad de Ingenieria Haritima y Clencias del Mar
02/ENE/88 || —--mmmmmmmmm e e PC02
11:30:50 [:S ISTEXA DE BIBLIOGTECA CONO3

CONSOLTAS
CONSULTA POR AUTOR
INGRESE AUTOR [x -----------===zuuuuuv %]
INGRESE TIP0..[x] L Libro R Revista T Tesis
NOM. INV. TITOLO AUTOR ESTADO

9999 e e X e S X

F2 Consulta FJ Avanza F4 Retrocede F5 Meni Anterior




Descripcidén: A esta pantalla se llega, al haber escogido usted la
opcién AUTOR DE LA OBRA del Mend de Consultas (pantalla FPM03).
Esta consulta puede ser especifica o genérica.

En primer lugar, usted tiene que digitar el nombre del Autor a
consultar; este nombre puede ser una frase, una palabra, o una
letra. 51 el nombre del Autor no existe, recibira el siguiente
mensaje NOMBRE DE AUTOR NO REGISTRADO.

A continuacién, ingrese el tipo de Material Bibliografico (Libro,
Revista, o Tesis de Grado).

5i el +tipo no concuerda con los especificados, recibira el
meneaje TIPO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO EQUIVOCADO.

ol el Autor ingresado, no registra el tipo de Material
Bibliografico especificado, usted recibird el mensaje TIPO DE
OBRA NO REGISTRADO PARA DICHO AUTOR.

51 lo ingresado esté& correcto, le apareceran en pantalla las
obras a consultar, 9 lineas por vesz.

Opciones: En la Gltima linea, usted tiene las opciones a seguir:

F2: Le permite hacer otra consulta,

F3: Si hay méas Material Bibliografico por ver en pantalla,
egta opcidén le permite ver 9 lineas més.

F4: Le permite ver en pantalla lo anteriormente mostrado, 9
lineas por vesz.

Fb: Regresa al Meni de Consultas (pantalla PMO0OO0).
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4_.6.4.— CONSULTA POR NUMERO DE INVENTARIO.

Programa: CONO4.
Pantalla: PCO3.

Facultad de Ingenieria Haritima y Ciencias del Har
02/ENE/B8 e e e PCO3
11:30:50 [ BLSTENRA DE BB L0 EEH COnO4

CONSULTAS
CONSULTA POR NUMERD DE INVENTARID

NUHERD DE IWVENTARIO: [9999]

T it i (a s s ey H

CODIGO CLASIFICACION... 999.99 ¥ ——=—-—r—memeemee i
FEIULD DE L& DBRR...s o b —mrm—am i 4

L R e R A o %
EDITORIAL . ccvvvusimanis § mmrmm—onice ¥

AND. . oviiennnnnennneses 7999  IDIOMA..., 8 -=----- %
FECHA INGRESO.......... 99/99/9%

EBTARD. i st s s nin of oo X
VECES PRESTARU...0vsn-n 79
NUMERD DE COPIA........ 99 NUMERD DE VOLUMEN... 99

F2 Otra Consulta F3 Hert Anterior

Descripcion: A esta pantalla se llega, al haber escogido usted la
opcion CODIGO DE INVENTARIO del Mend de Consultas (pantalla
PMO3). Esta es una consulta especifica.

En primer 1lugar, digite el Cédigo de Inventario de la obra a
consultar. Si este cddigo no existe, recibira el mensaje CODIGO
DE INVENTARIO NO EXISTE.

51 la obra consta como dada de baja, recibira el mensaje MATERIAL
BIBLIOGRAFICO FUE ELIMINADO.

Una vez validado todo, le aparecerd en pantalla todos los datos

concernientes a la obra a consultarse.

Opciones: En la ultima linea usted tiene las 2 opciones a seguir:
F2: Le permite hacer otra consulta.

F3: Regresa al Menu de Consultas (pantalla PMO3).

27




4.6.5.- CONSULTA POR TEMA.

Programa: CONO0S5.
Pantalla: PCO04.

—— = =r

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar
02/BNE/88 || —--mmmmmmmm o PCO4
11:30:50 [:S ISTEHA DE BIBLIOTECA CONODS

e CONSOLTAS

CONSOLTA POR TEMA
IHGRESE TEMA.. [x -------=-=------ x]
INGRESE TIPO.. [x] L Libro R Revista 1T Tesis
NOM. INV.  TITOLO AUTOR ESTADO

8999 o it e R e s R X

F2 Consulta F3 Avanza F4 Retrocede F5 Mend Anterior

Descripcidén: Esta es la pantalla que usted vera, cuando haya
escogido la opecidén TEMA TRATADO del Menu de Consultas (pantalla
PM03). Esta es una consulta genérica.

Primero, digite el Tema; éste tiene que coincidir exactamente con
los Temas registrados en los archivos. B85i no coincide, usted
recibird el mensaje EL TEMA INGRESADO NO EXISTE.

A continuacidén, ingrese el tipo de Material Bibliografico (Libro,
Revista, o Tesis de Grado).

5i el +tipo no concuerda con los especificados, recibirad el
mensaje TIPO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO EQUIVOCADO.

81 el Tema ingresado, no registra el +tipo de Material
Bibliografico especificado, usted recibird el mensaje TIPO DE
MATERIAL NO REGISTRADO PARA DICHO TEMA.

30



Si lo ingresado estd correcto, le aparecerén en pantalla las

obras a consultar, 9 lineas por vez.

Opciones: En la ultima linea, usted tiene las opciones a seguir:
F2: Le permite hacer otra consulta.

F3: Si hay méAs Material Bibliografico por ver en pantalla,
esta opcidén le permite ver 9 lineas més.

F4: Le permite ver en pantalla lo anteriormente mostrado, 9
lineas por vesz.

F5: Regresa al Meni de Consultas (pantalla PMOO).

4.6.6.- CONSULTA POR ESTADO.

Programa: CONOG.
Pantalla: PCO05.

Facaitad &; Ing;Qieria Haritinma y CiencE;s déz Nar
02/BBB/88 | ----emeemmmemeemmeeeeece e ecce e PCOS
11:30:50 [:s ISTENA DE BIBLIOTECK CONOG
=
CONSULTAS

INGRESE ESTADO.. [x] N Normal P Prestado
B Bajas R Reparindose

INGRESE TIPO.... [x] L Libro R Revista
T Tesis P Publicacidn

F2 Continuar F3 Otra Consulta F4 Nend Anterior

Descripcién: Esta pantalla le aparecerda en su monitor, cuando
usted haya escogido la opcién ESTADO DE LA OBRA del Menu de
Consultas (pantalla PM03). Esta es una consulta genérica.
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Primeramente, usted tiene que ingresar el Estado deseado para la
consulta. Este Estado puede s8er: Normal, Prestado, Bajas o
Reparéandose.

Si el Estado ingresado no concuerda con los especificados,
recibird el mensaje ESTADO ERRONEO.

51 el Estado ingresado estd correcto, usted tiene que ingresar el
Tipo de Material Bibliografico. Este puede ser: Libro, Revista,
Tesis o Publicacidn.

Si el Tipo ingresado es incorrecto, usted recibira el mengaje
TIPO DE MATERIAL ERRONEO.

Opciones: En la Gltima linea, usted tiene las opciones a seguir:

F2: Le muestra la siguiente pantalla, con el Material
Bibliografico a consultar.

F3: Le permite hacer otra consulta.

F4: Regresa al Meni de Consultas (pantalla PM03).
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4.6.7.- CONSULTA POR ARO DE EDICION.

Programa: CON11.
Pantalla: PC10.

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar
02/ENE/B8 || --mmmmmmmm e e PC10
11:30:50 [:S ISTEHA DE BIBLIOTECA CON11

CONSOLTAS
CONSULTA POR ARO DE EDICION

INGRESE ANO... [9999]
INGRESE TIPO.. [x] L Libro B Revista T Tesis

NOM. INV.  TITOLO AUTOR ESTADO
9999 e i BT E sentnailinginnin BT e X

F2 Consulta FJ Avanza F4 Retrocede FE) Mend Anterior

Descripcién: Esta pantalla le es mostrada, al haber escogido
usted la opcién ANO DE EDICION del Ment de Consultas (pantalla
PM03). Esta es una consulta genérica.

En primer lugar, usted tiene que digitar el Afio de Edicién. 8i no
estd registrado, recibird el mensaje NO HAY EDICIONES EN EL ANO
INGRESADO.

A continuacién, ingrese el Tipo de Material Bibliografico. 8Si
estd equivocado, recibird el mensaje TIPO DE MATERIAL ERRONEO.

Ahora, 8i no hay ningan Tipo de Material registrado para el Afio
de Edicidén, usted recibiréd el mensaje NO HAY EDICIONES DE ESE
TIPO EN EL ANO DESEADO.

591 lo ingresado estd correcto, le aparecerén en pantalla las
obras a consultar, 9 lineas por vez,

Opciones: En la Gltima linea, usted tiene las opciones a seguir:
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F2: Le permite hacer otra consulta.

F3: Si hay més Material Bibliografico por ver en pantalla,
esta opcidén le permite ver 9 lineas méas.

FA: Le permite ver en pantalla lo anteriormente mostrado, 9
lineas por vesz.

F5: Regresa al Meni de Consultas (pantalla PM0O0).

4.7.- MENU DE REPORTES.

Programa: REFP0OQ.
Pantalla: FPMO4.

Facultad de Ingenieria Haritima y Cienclas del Mar
02/ENE/B8 | --------mmmmm e P04
REPORTES

=) GENERAL DE EXISTENCIAS POR AREA
GENERAL DE EXISTENCIAS POR TEMA
GENERAL DE PRESTAMISTAS
PRESTAHOS VENCIDOS
LIBROS A DEVOLVERSE A LA FECHA
POR ABO DE EDICION
LISTADO DE TEMAS POR AREA
LISTADO DE BAJAS
HENU PRINCIPAL

BIBLIOTECA

SELECCIONE SO OPCION ( ) T PRESIONE (ENTER»

\
11:30:50 SISTENA DE BIBLIOTECA REPOO
\

Descripcidén: Esta pantalla le muestra los 8 diferentes listados
que ofrece el SISTEMA AUTOMATIZADO DE CONTROL DE BIBLIQOTECA. A

‘ egta pantalla 8e accesa, al escoger la opcidén REPORTES del Menu
Principal (pantalla PMOO).

Opciones: En la linea del fondo se le especifica como hacer para
escoger su opcidén deseada. Muévase con lag teclas de movimiento
del cursor vy presione <ENTER>.



4.7.1.- REPORTE GENERAL DE EXISTENCIAS POR AREA.

Programa: REPO1.
Pantalla: PROO.

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar
02/ENE/88 | ----mmmmmmmmmmmm s PROO
11:30:50 [:S ISTENA DE BIBLIOTECA RERO1

REPORTES
REPORTE GENERAL POR AREA

CODIGO DE AREA: [999]

F2 Imprimir B3 Otra Area F4 Nemi Anterior

Descripecidn: Esta pantalla le es mostrada, al haber escogido
usted la opcién GENERAL DE EXISTENCIAS POR AREA del Mend de
Reportes (pantalla PMO0O4).

Usted tiene que digitar el Area; siendo ésta, el Cédigo de
Clasificacién s8in los 2 digitos decimales.

Escoja este reporte, cuande usted desee un listado de todo el
Material Bibliografico de un Area especifica; ver Apéndice, fig.
1. Por ejemplo, de Ingenieria Naval, Oceanografia, etc.

51 el Area ingresada no existe, le aparecerda el mensaje EL AREA
INGRESADA NO ESTA REGISTRADA.

Ahora, 81 no hay Material Bibliografico para el Area ingresada,
usted recibiréd el mensaje NO HAY REGISTROS CON DICHA AREA.
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Si el Area ingresada es correcta, usted verd en la linea del
fondo las opciones a seguir.
Opciones: Las 3 opciones que muestra este reporte son:

F2: Procede con la impresidn del reporte. Anteriormente tiene
que haber prendido la impresora.

F3: Le permite ingresar otra Area, para un nuevo reporte.

F4: Regresa al Meni de Reportes (pantalla PMO04).

4.7.2.- GENERAL DE EXISTENCIAS POR TEMA.

Programa: REP(02.
Pantalla: PRO1.

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar
02/ENE/B8 | ---mmmmm e PRO1
11:30:50 [:S ISTENA DE BIBLIOTECA REPO2

— — —— —

REPORTES
REPORTE GRNERAL POR TENA

INGRESE CODIGO [999.99]

F2 Imprimir  F3 Otro Tema  F4 Mend Anterior

Descripcidén: Esta es la pantalla que usted vera en su monitor, al
haber escogido la opcién GENERAL DE EXISTENCIAS POR TEMA, del
Meni de Reportes (pantalla PM04).



Usted tiene que digitar el Cédigo del Tema deseado, o sea, el
Cédigo de Clasificacién. 51 éste no existe, recibira el mensaje
EL TEMA INGRESADO NO ESTA REGISTRADO.

Si usted digitdé el Céddigo sin los 2 decimales, le aparecera el
mensaje EL CODIGO DEBE TENER DECIMALES.

Este programa le listara todo el Material Bibliografico, que
trate sobre el Tema cuyo Cédigo se digitéd. Ver Apéndice, fig. 2.
Opciones: En la ultima linea, usted verd las opciones a seguir:

F2: Procede con la impresidén del reporte. Anteriormente tiene
que haber prendido la impresora.

F3: Le permite ingresar otro Cédigo, para un nuevo reporte,

F4: Regresa al Meni de Reportes (pantalla PMO04).

4.7.3.~ GENERAL DE PRESTAMISTAS.

Programa: REP03.
Pantalla: PROZ.

— —— e

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar
02/ENE/B8 | rommmmmmmmmmmm e e PRO2
11:30:50 {:S ISTENA DE BIBLIOTECA REP03

REPORTES
REPORTE GENERAL DE PRESTAMISTAS

F2 Imprinir F3 Neni Anterior




Descripcibén: Esta es la pantalla que usted verd en su monitor, al
haber escogido 1la opcién GENERAL DE PRESTAMISTAS del Mena de
Reportes (pantalla PMO4).

Este programa le ofrece un listado de todos los Prestamistas del
Material Bibliografico. Ver Apéndice, fig. 3.

Opciones: Usted tiene 2 opciones a escoger:

F2: Procede con la impresidén del reporte. Anteriormente tiene
aue haber prendide la impresora.

F4: Regresa al Meni de Reportes (pantalla FMO4).

4.7.4.- PRESTAMOS VENCIDOS.

Programa: REFP04.
Pantalla: PRO3.

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar
02/BNE/88 | r-mm-mmmm e mm e PRO3
11:30:50 [:S ISTENA DE BIBLIOTECAHK REPO4
e — —— —= #
REPORTES

REPORTE DE PRESTANOS VENCIDOS

F2 Imprimir F3 Mend Anterior

]




Descripciétn: Esta pantalla le aparecerad en su monitor, al haber
escogido usted la opcidédn PRESTAMOS VENCIDOS del Menu de Reportes
(pantalla PMO4).

Este programa le ofrece un listado de todo el Material
Bibliografico prestado, cuya Fecha de Devolucidn ya expird. Ver
Apéndice, fig. 4.

S5i ningin préstamo esgta vencido, le aparecera el mensaje PARA HOY
NO HAY PRESTAMOS VENCIDOS.

Opciones: Usted tiene 2 opciones a seguir:

F2: Procede con la impresién del reporte. Anteriormente tiene
que haber prendido la impresora.

F4: Regresa al Menti de Reportes (pantalla PMO04).

4.7.5.- LIBROS A DEVOLVERSE A LA FECHA.

Programa: REFP(05.
Pantalla: PR0O4.

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar
02/ENE/B8 | (---mmmmmm e PRO4
11:30:50 Lsxsrzun DE BIBLIOTECA REPOS

REPORTES
REPORTE DE LIBROS A DEVOLVERSE
A LA FECHA
F2 Imprinir F3 Mend Anterior
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Descripcién: Esta es 1la pantalla que usted verda, al haber
escogido la opcién LIBROS A DEVOLVERSE A LA FECHA del MenG de
Reportes (pantalla PM0O4).

Este programa le ofrece un listadeo de todo el Material
Bibliografico prestado, cuya Fecha de Devolucidén coincide con la
fecha del momento de emitirse el reporte. Ver Apéndice, fig. 5.
Si no hay Material Bibliografico que cumpla esta condicidn,
entonces, le aparecerid el mensaje NO HAY LIBROS A DEVOLVERSE A LA
FECHA.

Opciones: Usted tiene 2 opciones a seguir:

F2: Procede con la impresién del reporte. Anteriormente tiene
gque haber prendido la impresora.

F3: Regresa al Meni de Reportes (pantalla PMO04).
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4.7.6.- POR ARO DE EDICION.

Programa: REP06.
Pantalla: PRO5.

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Har
02/ENB/88 | (-=r=m-=emmmmecmmmecmeme e ma e e PROS
11:30:50 SISTEMA DE BIBLIOTECA REPOG

REPORTES
REPORTE POR ANO DE EDICION

INGRESE ANO: [9999]

F2 Imprimir F3 Otro Afio F3 Mend Anterior

Descripcibén: Esta es la pantalla que aparecerid en su monitor, al
haber usted escogidoe 1la opcién POR ARO DE EDICION del Menu de
Reportes (pantalla PMO4),

Este programa le ofrece un listado de todas las Obras cuyo Afio de
Edicién sea igual al ingresado por usted. Ver Apéndice, fig. 6.

Usted tiene gque ingresar el Afic de Edicidén, &i no hay obras

regigtradas en dicho afio, 1le aparecerd el mensgaje NO HAY
EDICIONES REGISTRADAS EN DICHO ARNO.

Opciones: En la dltima linea, usted verad las opciones a seguir:

F2: Procede con la impresidén del reporte. Anteriormente tiene
que haber prendido la impresora.

F3: Le permite ingresar otro Afio, para un nuevo reporte.

F4: Regresa al Mend de Reportes (pantalla PM0O4).
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4.7.7.- LISTADO DE TEMAS POR AREA.

Programa: REPOT.
Pantalla: PRO6.

=

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Har
02/BNE/B8 | r---mmmmmmmmmm s PROS
11:30:50 [:S ISTEMA DE BIBLIOTERCA REPQT

REPORTES
REPORTE DE TEMAS POR AREA

CODIGO DE AREA: [999]

F2 Imprinir FJ Otra Area FJ Mend Anterior

Descripecidén: Esta es la pantalla que aparece en su monitor, al
haber usted escogido la opcién LISTADO DE TEMAS POR AREA del Menn
de Reportes (pantalla PM04).

Este programa le ofrece un listado de todos los Temas existentes
dentro de un Area determinada; ver Apéndice, fig. 7. Este listado
le es muy util en la catalogacidén de Obras compradas.

Usted tiene que ingresar el Cédigo del Area, siendo ésta el
Codigo de Clasificacién sin los 2 decimales. S5i el Céddigo
ingresado no existe, recibirida el mensaje CODIGO NO REGISTRADO.

Opciones: En la Gltima linea, usted verd las opciones a seguir:

F2: Procede con la impresidn del reporte. Anteriormente tiene
que haber prendido la impresora.
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F3: Le permite ingresar otro Cédigo, para un nuevo reporte.

F4: Regresa al Meni de Reportes (pantalla PM04).

4.7.8.- LISTADO DE BAJAS.

Programa: REF08.
Pantalla: PROY7.

Facultad de Ingenieria Maritima y Ciencias del Mar
02/ENE/88 | ~--mmmmmmmm e PROT
11:30:50 [:S ISTEMA DE BIBLIOTECA REP0

REPORTES
REPORTE GENERAL DE BAJAS

BHMJdTEGS

F2 Imprimir F3 Mend Anterior

Descripcidén: Esta es la pantalla que aparecerd en su monitor, al
haber usted escogido la opcidén LISTADO DE BAJAS del Menu de
Reportes (pantalla PM0O4).

Este programa le ofrece un 1listado de todo el Material
Bibliografico gque ha sido dado de baja; ver Apéndice, fig. 8. Si
no hay Obras eliminadas, le aparecerd el mensaje NO HAY MATERIAL
DADO DE BAJA.

Opciones: Usted tiene 2 opciones a seguir:



F2: Procede con la impresién del reporte. Anteriormente tiene
que haber prendido la impresora.

F3: Regresa al Meni de Reportes (pantalla PM04).
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99/1KK/99 SISTENA DB BIBLIOTECHA REPO1
REPORTE GENERAL POR AREA PAG: 99
(11115 CHRNERENRRENRENSSSISRSE X CODIGO: 999,99

TENA INVENT. TITOLO AUTOR EDITORIAL TIPO IDIONA  COP.  VOL.

FIGORA 1.




99/111/99 SISTENA DE BIBLIOTECA REPO2
REPORTE GRNERAL POR TEMA PAG: 99
7T o R R I TRIAS T -ssthinciopinmshiinnns X CODIGO: 999.99

TIPO: L Libro R Revista 1T Tesis P Publicacion

C0D. INV. T1T0L0 AUTOR EDITORIAL TIPO IDIONA K. COP  N. VOL

FIGURA 2.




99/101/99 SISTENA DE BIBLIOTECA

REPORTE GENERAL DE PRESTAMISTAS
TIP0: L Libro R Bevista T Tesis P Publicacién

CRDOLA/ NOKBRE CODIGO  INV. TIRO TIT0L0 AUTOR
CARNE? CLASIFI.
9999999999 I 99999 9999 I Iemeeeoememmeemmommeee- R B

FIGORA 3.

FECHA FECHA
PRESTAMO DEVOLOC.

N/DD/AA  NM/DD/AA




99/11%/99 SISTENA DE BIBLIOTECH REPO4

REPORTE DE PRESTAMOS VENCIDOS PAG: 99
TIPO: L Libro R Revista T Tesis P Publicacién

CEDOLA/ NONBRE CODIGO  INV. TIRO TITOL0 AUTOR FRCEA  FRCHA
CARNEY CLASIEL. PRESTANO DEVOLUC.
9999999999 X---------ooe- R [T TR R S SO —— G SRS I MH/DD/AA MM/DD/AA

FIGURA 4.



99/1XX/99 SISTEMA DE BIBLIOTECA REP05

REPORTE DE LIBROS A DEVOLVERSE A LA FECHA PAG: 99
TIP0: L Libro B Revista T Tesis P Publicacion

CEDOLA/ NONBRE C0DIGO INN. TIPO TIT0L0 AUTOR FECHA
CARNET CLASIFI. PRESTANO
9999999999 J-oeermomeranane I 999.99 9999 I Jooenmeamccncancnas I e 1 HN/DD/AA

FIGORA 5.




99/111/99 SISTENA DE BIBLIOTECA REPO6
REPORTE POR ARO DE EDICION PAG: 99
ARO: 9999

TIPO: L Libro R Revista T Tesis P Publicacitm

CODIGO INVENT TIT0L0 AUTOR 1180 EDITORIAL  Mo. o
CLASIFIC. COPIA  VOLON.
999.99 9999 SR e X ) RN — I R X% 9
RIGURA 6.




99/1X1/99 SISTENA DE BIBLIOTECA REPOT

REPORTE DE TENAS POR AREA PAG: 99
AREA: J---mnmmemmmmeeeens X CODIGO: 999
CLASTFICACION TENA TRATADO
999.99 Jommmmmmmmmnee e X

FIGORA T.




99/111/99 SISTEMR DE BIBLIOTECH REPOB

REPORTE GENERAL DE BAJAS PAG: 99

TIPO: L Libro R Revista T Tesis P Publicaciém

C0D. INV. TIT0LO AUTOR EDITORIAL  TIPO HOTIVO FECHA DE BAJA

FIGORA 8.




