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Manual de Usuario Sistema ALFA- HEFZIBA

I.GENERALIDADES.

1.1 INTRODUCCION

Este manual contiene informacion respecto a como operar el Sistema ALFA-HEFZIBA,
modulo de Inventario. Ayuda a identificar los Usuarios que pueden utilizar el Sistema y
cuales son los conocimientos minimos que debe tener para lograr una compresion
exitosa de cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilizacion del Sistema,
ya que lo guiara paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El Objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema
ALFA-HEFZIBA, modulo de Inventario, acerca del funcionamiento y manejo del
mismo:

e (uia para utilizar la computadora

e (Como instalar y operar el Sistema ALFA-HEFZIBA

e Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion detallada e
ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

1.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los Uusuarios Ffinales involucrados en la Etapa de
Operacion del Sistema ALFA-HEFZIBA.

Bodeguero, responsable de diriguir y controlar el movimiento de mercaderias.

1.4 LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos basicos que deben tener las personas que operan el Sistema vy
deberan utilizar este manual son:

e (Conocimientos basicos de Contabilidad
e (Conocimientos basicos de Informatica basada en Ambiente Windows.
e (Conocimientos de como realizar un inventario.

PROTCOM Capitulo 01- Pdgina: | ESPOL



Manual de Usuario Sistema ALFA- HEFZIBA

1.5.  ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

1.6. CONVENCIONES

Este manual de Usuario contieme diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el usuario paso a paso pamt utilizar el Sistema de ALFA-HEFZIBA.

Ademas incluye informacion que lo ayudara en el diario uso de su computadora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de ALFA-HEFZIBA, es importante que
entienda las convenciones tipografica y los términos utilizados en el mismo.

1.7.1Convenciones de Formatos de Texto

Formato Tipo de Informacién
Vifieta numérica 1 Numeracion de procedimientos paso a paso. ;
Negrita Términos a resaltar por su importancia. i
— | |
? ; , ; |
Menor que — Mayor que <> | Nombres de opciones que puede elegir el usuario, ya |
| sea haciendo uso del mouse o teclado l
S e—— I
' I
Caracter mayuscula + ' Nombres de teclas se inician con mayusculas. |

Caracter minuscula .

- CH— SR U IS E S S = —S i

- Si esta ubicado bajo las letras, significa que el usuario |

Caracter subrayado - puede utilizar la combinacion de teclas: ALT + letra J
subrayada o dando clip en la opcion del Menu o en el
- boton.

Grafico del boton ' Palabra boton y a su lado 1ra la representacion grafica.

-
PROTCOM Capitulo 01- Pdgina: 2 ESPOL



Manual de Usuario

Sistema ALFA- HEFZIBA

1.7.2 Convenciones de Mouse

Término Significado
“Senalar” Colocar el extremo superior del mouse sobre el
. elemento que se desea sefialar.
\
|
!
| “Hacer clic” Presionar el boton principal del mouse (genertalmente

el boton izquierdo) y soltarlo inmediatamente.

Caracter subrayado

“Arrastrar’

' Si esta ubicado bajo las letras, significa que el usuario
' puede utilizar la combinacion de teclas: ALT + letra
' subrayada o dando clip en la opcion del Ment o en el
' baton.

t

l

| Sefalar el elemento, luego mantener presionado el
| mouse mientras se mueve y se lo ubica en el lugar
| deseado.

e

1.7.3 Convenciones del Teclado

Tecla

Significado

l

Teclas de método abreviado

|
[

Tecla
Enter (Entrar — Retorno)

Teclas direccionales

LR LB

Teclas que se utilizan como método abreviado para
gjecutar un proceso. Por ejemplo F1 para mostrar la
ayuda.

' Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
- manual dice “Presionar Enter”.

Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
(1zquierda, derecha, arrba, abajo) de los diferente
elementos de un control de la pantalla, un elemento a
la vez.

Teclas de avance de pagina
Inicio, Fin, Av. Pag., Re. Pag.

' Las teclas de avance de pagina son utilizadas para
movilizarse entre varios elementos de un control de la
pantalla.

Tecla Tab ' Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
__| controles de la forma.
PROTCOM Capitulo 01- Pdgina: 3 ESPOL



Manual de Usuario Sistema ALFA- HEFZIBA

Tecla Significado

- Otras Teclas Adicionalmente puede utizar otros elementos del
teclado. Por Ejemplo: \

Shift + Tecla es utilizado para que se active la funcion
que esta graficada en la parte superior de la Tecla,
siempre que ¢sta cumpla minimo dos funciones.

Alt Gr + Tecla, es utilizado para que se active la
tercera funcion de la tecla.

|
|
I
\
——

1.8.CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

Sugerencia : Muestra Informacion que facilita la operacion del Sistema.

Nota: Contiene informacion importante acerca del Sistema, las cuales deben ser
revisadas por el Usuario.

1.9.SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de ALFA-HEFZIBA, revise
el Manual de Usuario.

S1 desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con
la oficina del Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM), Empresa
desarrolladora del Sistema.

PROTCOM Capitulo 01- Pdgina: 4 ESPOL
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Manual de Usuario

Sistema ALFA- HEFZIBA

2.EXPLICACION DE LAS INTERFACES GRAFICAS

INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
mas técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podra encontrar tareas comunes
en Contenido y en Indice, v buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

5ox % : ; . . 3 Inicio : 2
Para iniciar la ayuda haga clip en el boton Inicio —“@———| y, a continuacion en Ayuda.

g? Windows 2000

n <« G B

=10 x|

Ocutar  Alids “l2v- Dpeciones AgudaWeb
Contenido | indice | Bisqueda | Favoritos |
Introduccion

Introduccion a Windows 2000 Professional
Archivos y carpetas

Internet, correo electronico y comunicaciones

L] Trabajar con programas

m] Intormacion general acerca de trabaar con programas
2] Agregar un programa desde un CD o un disco
_?] Cambiar 0 quitar un programa

2] Iniciar un programa

2] Salir de un programa

ﬂ Iniciar un programa con el comando Ejecutar
_?] Cambiar entre programas en ejecucion

2] Vincular informacion entre documentos

_?]Cmﬂiudp’oganamtah’emarchvo
&Persomizareleqm

2] Minimizar o maximizar una ventana, o restaurarla a su tamario original
2] Iniciar un programa cada vez que se inicie Windows 2000

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows
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2.1 QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran determinados
iconos en su escriorio en la siguiente ilustracion vera los mas importantes.

iICONO ' DESCRIPCION
' Haga doble clic en este icono para ver el contenido de sus PC y
- administrar sus archiovos

Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles en la |
red si su PC tiene acceso a €sta, o puede conectarse. |

- La papeleria de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos
eliminados por error.

Este es un acceso directo que no forma parte de Windows, sirve para |
¢jecutar el Sistema ALFA-HEFZIBA, haciendo doble clic o \

A-HEFZIBA presionando la tecla ENTER. |
\

\

St hace clic en el boton “Inicio™ de la barra de tareas, podra iniciar
programas, abrir documentos, cambiar la configuracion del sistema,

| 3 nicio
| A obtener ayuda, buscar elementos en su PC y mucho mas.

Tabla 2.1 iconos principales del escritorio de Windows

2.1.1. El botén Inicio y la barra de tareas

Qe | £ 5 | Yorws | By v .| ovso-pe | (@

Figura 2.2 Barra de Tareas

La primera vez que inicie Windows encontrara el boton “Inicio” y la barra de tareas en

la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén visibles cuando

Windows este en ejecucion. 337
¢SE)

Y
\

IS
£
Yy

LY
Fe K }«3-
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2.1.2 Iniciar el trabajo con el menu Inicio

Al hacer clic en el boton Inicio, vera un meni que contiene todo lo necesario para
comenzar a utilizar Windows.

“icoNo FUNCION
i Presenta una lista de programas que podra |
WinZip Iniciar y ejecutar.
Presenta una lista de documentos que abrio
Po— , previamente.
Presenta una lista de la configuracion del
"} Docuentos » sistema que podra cambiar,
Permite buscar una carpeta, un archivo, un
,&) Configuracion ’ equipo compartido o un mensaje de correo
=% electronico. .
vyl Busca d Inica un programa o abre una carpeta al |
Q Ayudle escribir un qomando en MS-DOS .
- Dependiendo de su equipo y de las opciones |
3‘__‘1 Ejecutar... que tenga instalada, es posible que se encuentre

elemntos adicionales en el Menu.

Fé

i

Tabla 2.2 Iniciar el Trabajo con el menu Inicio

2.1.3 La Barra de Tareas

Cada vez que inicie en programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecera un
boton que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga clip en el boton
de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su boton desaparecera de la barra de
tareas.

-« s’
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A “anual Usuano Compras - Microsolt Woed ~ -

frchive fdodn  Yer  [rsertar  Fomato  Heramentss  Tabla  Ventana
-~ L SR B R - S L
A TreshewRonen - 12 « W ¥ 3 E E E (W[

% ey XX

L

RN ER RS RN EEEY ENES SRR SRR ERET ] LR ] (RR IS RS R LA

boton qus representa & dicha ventara. Pare caminar entw ventanas baga cop en ol botén
de I vantana que desss Al cermr una ventama, su botdn desaparscens ce la bam de
Taras

|

L

Binicol £ 1 B Manusl Ussario Comer..

Figura 2.3 Barra de Tareas

Segun la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el area
de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para representar
un trabajo de impresion o una bateria que representa la energia de su PC portatil. En un
extremo de la barra de tareas se vera el reloj. Para ver o cambiar una configuracion no
tendra que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los indicadores.

2.2 ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA DE
WINDOWS

Una ventana de Windows esta formada por varios elementos que facilitaran tareas como
abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana , cambiar el tamarfio de
una ventana, etc.

PROTCOM Capitulo 02- Pdgina: 4 ESPOL
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& Sistema de Compras B i . 0| x|

Usuario - SUPERVISOR ~ Empresa: HEFZIBA | ALFA-HEFZIBA  nngo,11de,

Figura 2.4 Elementos Principales

2.2.2 Titulo de la ventana

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla, este titulo lo
tendra cada ventana o pantalla del Sistema de ALFA-HEFZIBA.

2.2.3 Cambiar el tamaio de las ventanas

Es posible cambiar el tamario o la forma de una ventana para ver mas de una cada vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuacion
presentamos dos metodos para cambiar el tamaifio de las ventanas:

Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

s SCEVF Y
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Haga clic E Para hacer esto

en I
i

- ' Reducir (minimizar) la ventana al tamafo de un boton de la barra
' de tareas.
|

|Q_| ' Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la
 pantalla.

& ; Volver al tamano anterior de la ventana. Este boton aparecera
| cuando se maximize la ventana.

{ .
- Cerrar la ventana y salir del programa.

| %

Tabla 2.3 Cambiar el tamafio de una ventana.

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para cambiar su forma.

2.2.4 Barra de Herramientas

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion de forma
que se puedan encontrar vy utilizar rapidamente. Las barras de herramientas se pueden
personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menus y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
menu. Podra averiguar cual es la funcion de cada boton apovando el puntero sobre el
mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del botonm.

=101 x|
Direccion [;:- Mi PC lj clra
; 5 : -
43 o = = Ny Al
= { Cisco de 3'A4 DISK1 (C:) DISK2 (E:) 030508 _1423 Panel de
Mi PC i (A:) ) corral
|

Seleccione un elemento para ver su ..J
contenido.

Muestra los archivos y carpetas en
su equipo

‘ =
S objeto(s) A= MiPC

Figura 2.5 Barra de Herramientas
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2.2.5 Barra de Estado

LL.a barra de estado, un area situado debajo de una ventana, proporciona informacion
acerca del estado de lo que se esta viendo en la ventana y cualquier otra informacion
relativa al contexto.

2.2.6 Barra de Menu

LLos menus son una forma comoda vy sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicacion. Con los menus Usted estara en capacidad de realizar una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.

2.2.7 (;Cémo accesar a los menus?

Usando el Teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno delos nombres de los
modulos u opciones de cada modulo del menu hay una letra que se encuentra subrayada.
En el caso de nombres de Modulos si presiona ALT + (letra subrayada) tendra acceso
rapido a dicho modulo. En caso de nombres de opciones basta con presionar la letra que
se encuentra subrayada y se ejecutara la opcion deseada o desplacese con las flechas de
movimiento hasta la opcion deseada y presione ENTER.

Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el modulo u opcion deseada y
haga un dolo clic en ésta.

2.2.8 Mover Ventanas

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana, asi como algun elemento que esté tapado por la
ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

1. Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el clic del Mouse
hasta donde deseeubicar la vantana.

b2

En el icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior izquierda de un
clic en la opcion de mover, enseguida cambiara el puntero del Mouse y debera
moverlo sin soltarlo hacia la posicion que desee.

2.2.9 Seleccionando Informacion

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con é€l, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para seleccionar, situe el
puntero del Mouse en la posicion en la que desee comenzar la seleccion. A
continuacion, arrastre el puntero hacia la posicion en la que desee que termine la
seleccion.
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2.3 INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podra utilizar el boton “Inicio” para iniciar cualquier programa que desee usar, como
por ejemplo el procesador de texto o su juego favorito.

Haga clic en el boton “Inicio™ v a continuacion, en Programas.

Senale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este
buscando y después haga clic en el programa.

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacion se describe alguna de
ellas.

I. Haga clic en el boton “Cerrar™ de la esquina superior derecha de la ventana.

o

Presionado ALT + F4 desde el teclado.

3. En el menu archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. Enelicono de la aplicacion, que aparece ne la esquina superior izquierda.

Podra ejecutar simultaineamente todos los programas que la capacidad de su PC lo
permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

2.3.2 Pasar de un programa a otro

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continaucion:

Haga clic en el boton de la barra de tareas correspondiente al programa que desee
ejecutar.

Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas solo haga clic
en la ventana que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las démas ventanas. El cambio no
cierra las ventana con la que estaba trabajando, solo cambia la presentacion en pantalla.

2.4 USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interface o medio de
comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de dialogos mas comun en una aplicacion
Windows, como es el caso del Sistema Académico. Es de mucha importancia el
entendimiento de estos cuadros de dialogos por cuanto forman la base para el
entendimiento de este manual y la operacion del Sistema.
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Haga clic en ellas para desplasaize horizontalmente ‘ pemlte d‘?SP]aZ?r informacion  hacia
| |o verticalmente sobre un objeto arriba o hacia abajo.
\

|
|

'CUADRODEDIALOGO  DESRIPCION ]
\ BARRAS DE DESPLAZAMIENTO Las barras de desplazamlento perrmten|
| - explorar facilmente una larga lista de |

elementos. La Barra de desplazamiento |
] horizontal , permite desplazar la
I - . g $ 3
informacion a la 1zquierda o a la derecha.
| Rl _ 2 lLa Barra de desplazamiento vertical
\
I

Tabla 2.4 Barra de desplaiiamiento (SC ROLL—BAR)__

' CUADRO DE TEXTO NORMAL T Sirve para escribir o visualizar texto. De |
- forma predeterminada, un cuadro de texto |
 presenta una unica linea de texto y no |
|Milton Luis Ascencio Carvajal  presenta barras de desplazamiento. Si el |
texto es mas largo que el espacio |

- disponible, solo sera wvisible parte del |

. \
| Escrba el texto deseado texto. i

Ingrese su Nombre

Tabla 2.5 Cuadro de texto

-~ TN o~
< ),
'CUADRO DE TEXTO MULTIPLES | A diferencia del anterior este cuadro de |
LINEAS texto acepta 0 muestra multiples lineas de |
texto. Un cuadro de texto con multiples
En ambos 02308 dicho programa 4] lineas administra automaticamente el | i
|aparecera delante de las demas ventana: | ajuste de texto siempre que no haya una | “
o] i ' barra de desplazamiento horizontal. T A
. | vRug
Puede escribir un panafo de texto ; s
‘ | |
Tabla 2.6 Cuadro de texto multiples lineas
CUADRO DE OPCION Séﬁutiliiza"parawselecc'iofriarisioameme una |
Sexo opcion dentro de un grupo de vanas i
& Mascuino  Femini alternativas.

|
[
Haga clic en la opcidn que desee, puede |
selec:onatmasola |

Tabla 2.7 Cuadro de Opcion (OPTION BUTTOM)

' CUADRO DE VERIFICACION Marca o sefala una o varias opciones. De |
. Periodos ' esta manera se pueden seleccionar vanas |
7 Timestal v S " opciones dentro de un grupo de varnas |

- alternativas.

Haga chc en la opcion que desee | puede
| seleccionar mas de una

Tabla 2.8 Cuadro de Verificacion (CHECK BOX)
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|

INCREMENTAR, DECREMENTAR |
|
|

Esperar |B j minutos '

Haga clic en las flechas para aumentar osisminu el
numero

Incrementa o decrementa un valor.
Contiene un par de botones con flechas en |
los que el usuario puede hacer clic para
incrementar o disminuir un valor, como
un a posicion de desplazamiento o un |
namero. '

Tabla 2.9 Cuadro de Incrementar, decrementar (UPDOWN)

CUADRO DE LISTA

b.J

Haga clic en las flechas para desplazarse por la
Iista y despues elya la opcion que desesd] |

Aviones
Motos

Presenta una lista de elementos entre los
cuales puede seleccionar uno o mas. Sl el
numero de elementos supera el namero
que puede mostrar, se  presenta
automaticamente una barra de
desplazamiento.

Tabla 2.10 Cuadro de Lista (LIST BOX)

| |Haga chc en la flecha para ver una hista de

CUADRO COMBINADO

Nacionalidad

=l

|Ecualnnam

| proceso deseado.

Permite seleccionar informacion en la
parte del cuadro de texto.

Puede abrir la lista dando un clic en, para
cerrarlo solo tiene que dar un clic en el

elemento seleccionado.

De un chic en alguno de ellos para ejecutar el

! opciones. [
B " Tabla 2.11 Cuadro combinado (CO!\_/I_BO EOX)
BOTON ' Este objeto siempre tiene asociado una
funcion especifica. Esta funcion se |
Grabar J Sali j ejecutara cuando haga clic sobre el boton. |

Tabla 2.12 Boton

CUADRO DE FICHAS T
Fichal | Ficha2 | l-'idu3] '

|Haga chc en al afichas para cambiarse de una
!carpata a otra

Permite definir vanas paginas para la
misma area de una ventana o un cuadro de
dialogo en la aplicacion.

Tabla 2.13 Cuadro de

fichas (TABSTRIP)

CUADRO DE CELDAS (SPREAD)

El objeto SPREAD es parecido a una hoja
de calculo que muestra una serie de filas y

D 3 -
1 — columnas en donde se puede ingresar o
i i'l Llﬂ | visualizar gran cantidad de infromacion.
’ Tabla 2.14 Cuadro de Celdas (SPREAD)
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' CUADRO DE CELDAS (FLEXGRID) Permite unicamente visualizar |
\ | 2] informacion en forma de fila y columnas |
| = ' agrupadas y ordenadas. -
hd |
K Ll |

Tabla 2.15 Cuadro de Celdas FlexGnd

2.5 MENSAJE DEL SISTEMA

En una aplicacion Windows es muy comin emitir mensajes ya sea para notificar que
hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A
continuacion se presentan los mensajes mas comunes junto con su significado.

La figura @ indica que se trata de un error critico. Por ¢jemplo el siguiente mensaje
se presentara si no se puede leer un archivo.

ALFA-HEFZIBA R x|

[Microsoft ][ Administrador de controladores ODBC] No se encuentra el nombre del origen
de datos ¥ no se especificd ningln controlador predeterminado.ERROR. ... FALLA EN LA

CONEXION...!!
=

Figura 2.6 Mensaje de Error

La figura 3)  indica que se trata de una pregunta, que Ud. tendra que responder. Por
ejemplo este mensaje de confirmacion se emitira cuando se cierra una aplicacion.

ALFA-HEFZIBA

Figura 2.7 Mensaje de confirmacion

La figura \a) indica que se trata de un mensaje informativo. Poe ejemplo este mensaje
notifica que se grabo correctamente

ALFA-HEFZIBA = %

-
\1‘) DATO MODIFICADO. ..

Figura 2.8 Mensaje de informacion
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3 CARACTERISHCAS DEL SISTEMA DE
INVENTARIO

3.1 INTRODUCCION

Minimarket Hefziba se dedica a la compra y venta de productos de primera necesidad,
de esta menera satisface las necesidades de sus clientes.

Considerando las necesidades del Minimarket Hefziba, para facilitar y agilitar el
trabajo, se ha desarollado el Modulo de INVENTARIO, el cual dara resultados
inmediatos y confiables de los procesos.

Con el convenio entre la Escuela Superior Politécnica del Litoral yv La Empresa
Comercial Minimarket Hefziba, nace el Sistema ALFA-HEFZIBA, el cual se alimentara
de los movimientos transaccionales realizados diaramente en el comercial,
proporcionandole informacion para los siguientes usuarios.

e (erente
e Bodeguero
e Vendedores

3.2 BENEFICIOS

Inventario se encargara de llevar un control de manera efectiva en el manejo de sus
productos, verificacion de existencias minimas y maximas, también de dar
mantenimiento de datos de nuevos productos, emitir comprobantes de ingreso o egreso
de los productos, segun los registros ingresados, afectando directamente al Stock en la
bodega o bodegas que se estén manejando en la empresa, es decir lleva un control
absoluto de todo los que posee una determinada bodega.

¢ GENERAR TRANSFERENCIAS.

Permite transferir diferentes articulos a cualquier bodega que posea la empresa,
manteniendo actualizado el inventario.

e GENERAR AJUSTES.

Permite definir el stock actual y real de un articulo, realizando un ingreso o egreso por
ajuste al inventario existente en la bodega.

¢ GENERAR STOCK ACTUALIZADO DE ARTICULOS.

Mediante el kardex y utilizando como método de valorizacion promedio determinamos
todos los movimientos que se han realizado sobre el articulo que poseamos en bodega,
movimientos como: Ingresos por compra, ventas de articulos, transferencias, ingresos o
egresos por ajustes, devoluciones, anulacion de movimientos, etc.
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3.3 DESCRIPCION DE MODULOS

3.3.2 Moédulo de Mantenimiento

Permite registrar datos referente a todos los articulos que compra y vende el
minimarket, estos datos nos serviran para registrar las compras y generar facturas a su
respectivos proveedores y clientes. Tiene las siguientes opciones:

1.Bodega

Registra datos referente a una determinada bodega.
2. Articulo

Se subdivide en las siguientes opciones:

2.1 Marca
Registra datos de todas las marcas de los productos.

2.2 Categoria
Permite asociar una categoria con su respectivo producto.

2.3 Subcategoria
Asocia una subcategoria con su respectiva categoria.

2.4 Catalogo

Registra datos de los difrentes productos como: Precios, Costo, Cantidad
minima, cantidad maxima, si el producto se lo ingresa por inventario inicial
y bodega a la que ingresa.

3.3.2 Moédulo de Transacciones

Este menu tiene el objetivo de realizar las diferentes transacciones que ejecuta el
sistema de INVENTARIO. Tiene las siguientes opciones:

1. Ingresos

Registra el ingreso de productos a las difrentes bodegas que previamente se ha
registrado en el sistema.

1.1. Transferencias
Permite realizar transferencias entre bodegas, registrando la respectiva
transaccion en kardex.

1.2. Ajustes de Inventario
Realiza los respectivos ajustes, contabilizando las transacciones en
Kardex, los ajuste se los realizara con la respectiva autorizacion de la parte
administrativa.
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2.Varios

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los respectivos ingresos y egresos de
mercaderias de las difrentes bodegas por varios motivos.

3.3.3 Procesos

Este menu permite realizar proceso de cambio de los diferentes precios que maneja el
producto.

1. Cambio de Precio

El producto maneja tres tipos de precios, los mismos que pueden ser modificados a
traves de esta pantalla.

3.3.4 Consultas/Reportes
1. Consulta de...

Permite consultar marca, categoria, subcategoria, bodegas, por estado (Activo -
Inactivo)

2.Articulos

Emite listado de articulos por bodega, articulos por proveedor, precios de articulos,
listado general de los articulos.

3. Transacciones
Consulta todos los movimientos realizados en una fecha determinada.

4. Kiardex

Lista los diferentes que ha tenido un determinado producto, ya sea ingresos o salidas de
bodegas, trasnfrencias de productos entre bodegas, devoluciones.

D)

T .
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4. REQUERIMIENTO OPERACIONAL DEL SISTEMA.

4.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE.

El sistema de Inventario Alfa-Hefziba, necesita como minimo los siguinetes
requerimientos de equipos:

Procesador Pentium [ 120Mhz.

RAM de sistema instalado 64/128 MB.

Puertos paralelo,serial.

Capacidad de los discos duros installados: 2 GB.

Compartimientos de unidad accesible (3,5 ©).

Monitor SVGA 147 lep 0 ),
ki

Impresora inyeccion a tinta (epson,canon.etc).

b 4

\
4.2. REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE. ¥ o e
Se necesita la instalacion de los siguientes programas: Bis & ,»
Microsoft Windows 95 en adelante. PENAS
Access 2000.

4.3. COMIENZO DE LA INSTALACION.

El proceso de instalacion del sistema es muy facil y debe efectuarse desde una unidad
de CD-ROM. Los pasos son:

Inserte el disco de instalacion en la unidad de CD-ROM.

En la barra de tareas de windows, escoger el boton de Inicio, luego la opcion Ejecutar.

2 x|

Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
recurso de Internet que desea que Windows abra.

Abrir: ] C:\setup.exe :]

| Aceptar l Cancelar | Exm...l

Figura 4.1 Pantalla Ejecutar
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Entonces Usted sera Bienvenido al sistema de Instalacion del sistema ALFA
HEFZIBA, debera presionar OK si desea seguir con la instalacion o EXIT SUB si desea

abandonarla.

¥2 Instaladores ALFA - HEFZIBA Setup = T x|

% Welcome to the Instaladores ALFA - HEFZIBA installation program.

Smpcmmtdsmfhsurmdmdwedﬂasl‘theyaehum
, we recommend that you close any applications you may

beru'n'lhg.

Exit Setup

Figura 4.2 Setup Alfa-Hefziba

Si Usted presiono OK entonces usted tendra la posibildad de escoger la carpeta donde
desea que se instalen los archivos necesarios para la intalacion del sistema ALFA
HEFZIBA y presione el boton de instalacion para seguir con la instalacion o Exit Setup

para salir del proceso.

2 Inst aladores ALFA - HEFZIBA Setup R X
Bagn the nstallation by dicking the button below.

I
It 3 | ok this button to instal Instaladores AUFA - HEFZIBA software to the
[ s | specified destination drectory.

-

Dwectory:
C:\Archivos de programalSAC _Splash) Change Directory

Figura 4.3 Instalacion Alfa-Hefziba

PROTCOM Capitulo 04- Pdgina: 2 ESPOL



Manual de Usuario Sistema ALFA- HEFZIBA

Si usted continud con la instalacion, podra escoger donde y con que nombre se
presentara el sistema en el menu de programas presione continue para seguir con la
instalacion o Cancel para salir del proceso.

2 Instaladores ALFA - HEFZIBA - Choose Proge

Setup will add tems to the group shown in the Program Group box.
You can enter a new group name or select one from the Existing
Groups list.

Program Group:

Existing Groups:

lAccesoms

AtomixMP3

DivX

Inicio

Microsoft Web Publishing
Spread

vanBasco's Karaoke Player
Winamp

WinRAR

Continue |  Cancel

Figura 4.4 Grupo Alfa-Hefziba

Si usted presiono Continue entonces el sistema en bases a porcentaje visualizara el
tiempo de demora de instalacion, pero usted puede suspender este procesos st presiona
Cancel

2 Instaladores ALFA - I-IEFZIBASGII.‘ o X|
Destination File:
C:\Archivos de programalSAC_SplashiFacEst.exe

TN

Cancel

Figura 4.5 Tiempo Instalacion
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Si Usted no cancelo el proceso entoces, al terminar la instalacion sin problema le
presentara un mensaje de lo exitoso que fue el proceso.

Instaladores ALFA - HEFZIBA Setup =

Figura 4.6 Finalizar Setup
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5. ARRANQUE DEL SISTEMA.
5.1. SISTEMA DE INVENTARIO.

Para arrancar el Sistema de Inventario “Alfa-Hefziba™ lo puede hacer de la siguiente
manera:

1. Utilizando el menu inicio de Windows, nos vamos al grupo de Programas y
buscamos el grupo de Programas Alfa-Hefziba .

Figura 5.1 Sistema de Compras ALFA-HEFZIBA

2. Damos clic en el icono de la aplicacion, luego se presentara la pantalla del sistema
de presentacion del sistema Integrado y luego el menu para poder ingresar al modulo
de compras Alfa-Hefziba.
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Cargando Componentes
R ]

Proyecto de Graduacion
ALFA-HEFZIBA
ESPOL-2002

Figura 5.2 Pantalla de inicio del Sistema

5.2. INGRESO AL SISTEMA.

Después de varios segundos de presentarse la pantalla inicial, aparecera los diferentes
modulos que tiene el sistema ALFA-HEFZIBA.

El usuario autorizado previamente por el supervisor del sistema debera seleccionar el
modulo de Inventario.

=10

I -
| Compras [ Inventario | Eacturacion

Usuano : SUPERVISOR

Figura 5.3 Modulos del Sistema ALFA-HEFZIBA
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Cada empleado que tenga acceso al sistema debera tener un nombre de Usuario y una
clave, los cuales deberan ser ingresados respetando las mayusculas y minusculas;

finalmente presionara el boton

w. Inventario
— Inicio de Sesidn —

Usuario [suPERVISOR

';.‘."CB Contraseia |~

Figura 5.4 Inicio de Sesion del Modulo de Compras

ESPOL

PROTCOM Capitulo 05- Pdgina: 3



CAPITULO 6.
INICIANDO LA OPERACION
DEL SISTEMA DE
INVENTARIO




Manual de Usuario Sistema ALFA- HEFZIBA

6. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA DE
INVENTARIO

Una vez que se ha ingresado al sistema de Compras ALFA-HEFZIBA aparecera la
pantalla del Menu Principal.

6.1. MENU PRINCIPAL.

LLa pantalla principal del modulo de Inventario consta de cinco opciones, las cuales son:

#r-Sistema de Inventario

| Usuaio: SUPERVISOR Empresa: HEFZIBA ~ LFA-HEF

Figura 6.1. Pantalla del Menu Principal.

En esta pantalla usted podra escoger cualquiera de las opciones presionando al mismo
tiempo la tecla ALT vy la letra subravada, o en su defecto puede escoger la opcion
deseada haciendo clic con el mouse.
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6.1.1.Menu Archivo

Archivo
Configurar Impresora Ctrl+I

Salir ChrH-X

Figura 6.2 Menu Archivo de la pantalla principal Sistema ALFA-HEFZIBA

6.1.2.Menu Mantenimiento

Mantenimiento
Bodega
Articulo » Marca
Categorias
SubCategoria
Catalogo

Figura 6.3 Mena Mantenimiento del Sistema Inventario

6.1.3. Menua Transacciones

Transacciones

Ingresos Transferencias
Yarios Ajustes

Figura 6.4 Menu Transacciones del Sistema de Compras

6.1.4. Menu Procesos

Procesos
Cambio de Precio...

Figura 6.5 Menu Procesos del Sistema de Compras
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6.1.5. Menu Consultas/Reportes

ConsultajReportes
Consulta de... |
Articulos Todos
y o Lista de Precio
ransacciones
Por Bod
Kardex . —

Figura 6.6 Menu Consulta/Reportes del Sistema de Inventario
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7. MENU ARCHIVO.

Archivo
Configurar Impresora CtriH+1

Salir Ceri+-%

Figura 7.1. Pantalla del Menu Archivos.

En el siguiente mena se presentan las opciones necesarias, Configuracion de
Impresoras vy la opcion Salir.

En el siguiente menu se presentan las opciones necesarias, Configuracion de
Impresoras y la opcion Salir.

.

7.1 CONFIGURAR IMPRESORA
En esta pantalla se puede seleccionar lo siguiente:

e El tipo de impresora

e Modificar las propiedades de la impresora seleccionada, dando clic en el boton
de Propiedades.

e El tamaiio o tipo de hoja en donde se desea que imprima el informe.

e La orientacion del informe en la pagina, es decir horizontal o vertical.

e (alidad de Impresion.
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General | Pressntacitn | Papel/Caidad |
Seleccionar mpresora
P </ </
d y » ® s
E Agregar Epson L¥-600 Fax
| mpresora
!
E stado: Listo [ Imprimir a un grchivo
Ubicacion: _
c & Buscar mpresora. .
Intervalo de paginas
* Jodo Nimero de copias: [T =
¢ Solaccién
c |
e
l | mprmir l Cancelar

Figura 7.2 Configuracion de Impresion
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8. MENU MANTENIMIENTO.

Mantenimiento
Bodega
Marca
- Categorias
SubCategoria
_atalogo

Figura 8.1. Pantalla del Menu Mantenimientos.

En la figura 8.1 Pantalla del Menu Mantenimientos presenta las opciones necesarias
para el ingreso de la informacion al sistema, ya sea estos los datos de Bodega o de
Articulos, estas opciones nos permiten dar mantenimiento a los datos ingresados de los
mismos, como modificaciones, eliminaciones o ingreso de nuevos datos.

8.1. MANTENIMIENTO DE BODEGA.

wm. Mantenimiento de Bodega . ’-,- ‘ ‘ x|

Estado: | ac-acTVO ~|

Diters | Gaoatn | R | [ s |

Figura 8.2. Pantalla de Mantenimiento de Bodega

£n esta ventana, el usuario podra ingresar diferentes bodegas, modificar los datos va
ingresados o eliminarlos.
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8.1.1. ABRIR MANTENIMIENTO DE BODEGA
Para ejecutar la opcion de Mantenimeinto de Bodega lo hara de la siguiente manera:

Seleccione <Mantenimiento> en ¢l Menu de Opciones, dando clic y se le presentara la
opcion de Bodega.

Se presentara varias opciones la cual elegira la opcion <Bodega>, en este momento se
visualizara la Pantalla de Mantenimiento de Vendedor. (Figura 8.2)

8.1.2. INGRESAR UNA NUEVA BODEGA.

Para ingresar una nueva bodega al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

1. Debe hacer clic en boton D—J o ubiquese en este y presione Enter, si no
posee Mouse, presionar las teclas ALT+N.Presione la tecla TAB para dirigirse a los
campos de la ventana.

2

Ingrese el nombre de que le a dar a la bodega; no es necesario ingresar el codigo, va
que este es asignado automaticamente por el Sistema.

3. Ingresar la ubicacion de la bodega.
4. Ingresar el nimero telefonico de la bodega, si este tuviere.
5. Ingrese la fecha de apertura de la bodega.

6. En el campo Estado, debera seleccionar (ACTIVO O INACTIVO) el mismo que
permitira al sistema considerar o no para transacciones siguientes.

: . Grabar _
7. Para grabar los datos de la nueva bodega, d¢ clic en el boton S—I 0 presione
las teclas ALT + G.

Si en algun campo esta ingresada mal la informacion o no se ha ingresado dato alguna
presentara el siguiente mensaje:

Figura 8.3 Mensaje de Informacion.
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Si no ocurrio ningun error, se procede a grabar el registro vy luego se visualizara el
siguiente mensaje:

Figura 8.4 Mensaje de Informacion

8.1.3. CONSULTAR LOS DATOS DE UNA BODEGA

Para poder consultar los datos de una bodega en el Sistema, siga los siguientes pasos:

1. Ubiquese en el campo de Codigo o fooocess y escriba el codigo de
bodega vy presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia al
proveedor. Los datos apareceran automaticamente;, si el codigo existiese en el
Sistema, Caso contrario presentara el respectivo mensaje de error.

[§9)

Si no recuerda el codigo presione el boton ﬁ', podra digitar las iniciales del
codigo de bodega o las iniciales del nombre de bodega, luego presione la tecla Enter
y presentara el listado ordenado por codigo o nombre.

w. Criterios de Seleccion

Iniciales del —
(s Cébdigo

" Nombre !

BODEGA2
BODEGA4
BODEGA-3
BODEGA-4
BODEGA-B

<SP0,

Figura 8.5 Pantalla de Consulta de Bodegas
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8.1.4. MODIFICAR LOS DATOS DE BODEGA.

Para poder cambiar o modificar los datos de bodega en el Sistema, siga los siguientes
pasos:

1. Realice los pasos 1 v 2 de como Consultar los datos de una bodega

2. Ahora siga los pasos del 1- 10 de como Ingresar una Nueva Bodega

3. Una vez realizados todos los cambios necesarios de los datos de la bodega, dé clic en

el boton §____| o presione las teclas ALT+M. Si no desea que los datos sean
modificados, el sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la
opcion de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.

Figura 8.6 Mensaje Actualizar Registro

8.1.5. ELIMINAR LOS DATOS DE UNA BODEGA.

Para poder eliminar los datos de una bodega del Sistema, se realizara los siguientes
pasos:

Realice los pasos 1 y 2 de como consultar los datos de un proveedor.
Se presentara en pantalla los datos del mismo.

Después dé clic en el boton 5___1 o presione las teclas ALT+E. EI sistema le
presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de cancelar o permitir
la eliminacion de la bodega.

Figura 8.7 Mensaje de Eliminar

PROTCOM Capitulo 08- Pdgina: 4 ESPOL



Manual de Usuario Sistema ALFA- HEFZIBA

8.2. MANTENIMIENTO DE MARCAS DE ARTICULOS.

w.Marcas de Articulos x|

— [ac-acTvo <] A

Figura 8.8 Pantalla de Mantenimiento de Marcas.

En esta ventana, el usuario podra ingresar nuevas marcas, modificar los datos va
ingresados o eliminarlos.

8.2.1. ABRIR MANTENIMIENTO DE MARCAS
Para ejecutar la opcion de Mantenimeinto de Marcas lo hara de la siguiente manera:

Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de Opciones, dando clic y se le presentara la
opcion de <Articulo>.

Se presentara varias opciones la cual elegira la opcion <Marcas>, en este momento se
visualizara la Pantalla de Mantenimiento de Marcas. (Figura 8.8)

8.2.2. INGRESAR UNA NUEVA MARCA.
Para ingresar una nueva marca al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

1. Debe hacer clic en boton J4J o ubiquese en este y presione Enter, si no
posee Mouse, presione las teclas ALT+N .

£

Ubiquese en el campo Descripeién e ingrese el nombre de la marca.

w

En el campo Prefijo se debe ingresar tres caracteres que identifique a la marca.

4. En el campo Estado, seleccione Activo, Inactivo. Presione Enter o TAB para 1r al
siguiente campo.

;A Qb l ;
5. Para grabar los datos, dé clic en el boton o ubiquese en este y
presione Enter. El mismo que presentara el siguiente mensaje:
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ALFA-Hefziba

8.2.3. CONSULTAR LOS DATOS DE UNA MARCA

Para poder consultar los datos de marcas en el Sistema, siga los siguientes pasos:

Ubiquese en el campo de Cddigo ’ foouooszs y escriba el codigo de
marca y presione Enter. Los datos apareceran automaticamente; si el codigo existiese
en el Sistema, Caso contrario presentara el respectivo mensaje de error.

]
Si no recuerda el codigo presione el boton 2 | podra digitar las iniciales del codigo
de marca o las iniciales del nombre, luego presione la tecla Enter y presentara el listado
ordenado por codigo o nombre.

w_Consulta de Marca de Articulos B 5 E_l
e —
- (¥ codigo
(" Mombre l

LA FAVORITA
REAL
SUMESA

Figura 8.9 Pantalla de Consulta de Marcas
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8.2.4. MODIFICAR LOS DATOS DE MARCA.

Para poder cambiar o modificar los datos de una marca en el Sistema, siga los siguientes
pasos:

Realice los pasos | y 2 de como Consultar los datos de una marca

Ahora siga los pasos del 1- 10 de como Ingresar una Nueva Marca

Una vez realizados todos los cambios necesarios de los datos, dé clic en el boton

Q Sodifiear | . . .

0 ubiquese en este y presione Enter. Si no desea que los datos sean
modificados, el sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la
opcion de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.

Figura 8.10 Pantalla de Mensaje de Actualizar

8.2.5. ELIMINAR LOS DATOS DE UNA MARCA.

Para poder eliminar los datos de una Marca del Sistema, siga los siguientes pasos:

Realice los pasos 1 v 2 de como consultar los datos de una marca
Se presentara en pantalla los datos del mismo.

Despues de clic en el boton _x—l o presione las teclas ALT + E. El sistema le
presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de cancelar o Aceptar.

x|

‘?/ ESTA SEGURO DE ELIMINARLO. .. !!
cocs| |

Figura 8.11 Pantalla de Mensaje de Eliminar
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8.3. MANTENIMIENTO DE CATEGORIAS DE ARTICULOS.

Figura 8.12. Pantalla de Mantenimiento de Categorias.

En esta ventana, el usuario podra ingresar nuevas categorias, modificar los datos va
ingresados o eliminarlos.

8.3.1. ABRIR MANTENIMIENTO DE CATEGORIA
Para ejecutar la opcion de Mantenimeinto de Categoria lo hara de la siguiente manera:

Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de Opciones. Dando clic y se le presentara
la opcion de <Articulo>.

Se presentara varias opciones la cual elegira la opcion <Categoria>, en este momento
se visualizara la Pantalla de Mantenimiento de Categoria. (Figura 8.12)

8.3.2. INGRESAR UNA NUEVA CATEGORIA.
Para ingresar una nueva categoria al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

1. Debe hacer clic en boton _:'___j si no posee Mouse, debe dirigirse al mismo
pulsando la tecla TAB, en caso contrario presione las teclas ALT + N.

_td

Ubiquese en el campo Descripeion e ingrese el nombre de la categoria

3. En el campo Prefijo se debe ingresar tres caracteres que identifique a la categoria.
Presione Enter o TAB para 1r al siguiente campo.

4. En el campo Estado, debera ingresar el estado el mismo que permitira al sistema
considerar 0 no para transacciones siguientes.

. . Grabar ;
5. Para grabar los datos, d¢ clic en el boton o presione las teclas ALT+G.
El mismo que presentara el siguiente mensaje:
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8.3.3. CONSULTAR LOS DATOS DE UNA CATEGORIA

Para poder consultar los datos de categorias en el Sistema, siga los siguientes pasos:

Ubiquese en el campo de Cadigo " Fooscosss y escriba el codigo de
categoria y presione Enter. Los datos apareceran automaticamente; si el codigo
existiese en el Sistema, Caso contrario presentara el respectivo mensaje de error.

L ]
Si no recuerda el codigo presione el boton = podra digitar las iniciales del codigo
de categoria o las iniciales del nombre, luego presione la tecla Enter v presentara el
listado ordenado por codigo o nombre.

w. Consulta de Categorias e x|

Iniciales del
(s Cédigo
(' MNombre I

CERVILLETAS
FIDEOS

[l seme

Figura 8.13 Pantalla de Consulta de Categorias
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8.3.4 MODIFICAR LOS DATOS DE CATEGORIA.

Para poder cambiar o modificar los datos de una categoria en el Sistema, siga los
siguientes pasos:

Realice los pasos | v 2 de como Consultar los datos de una categoria

Ahora siga los pasos del 1- 10 de como Ingresar una nueva categoria

Una vez realizados todos los cambios necesarios de los datos de la Categoria, dé clic en

el boton —_|3 o presione las teclas ALT+M. Si no desea que los datos sean

modificados, el sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la
opcion de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.

8.3.5. ELIMINAR LOS DATOS DE UNA CATEGORIA.
Para poder eliminar los datos de una Categoria del Sistema, siga los siguientes pasos:

Realice los pasos 1 v 2 de como consultar los datos de una categoria
Se presentara en pantalla los datos del mismo.

Después dé clic en el boton u o presione las teclas ALT+M. El sistema le
presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de cancelar o permitir
la eliminacion de la categoria.
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8.4. MANTENIMIENTO DE SUBCATEGORIAS DE ARTICULOS.

w.Mantenimiento de Subcategoria » x|
| Codigo Categoria | GIEEHNEGEG—_—_—_——— - |
Codigo Iooas =

Datos Generales

e | <]

Qe | Qorae | Reoo | o |

Figura 8.14 Pantalla de Mantenimiento de SubCategorias.

8.4.1. ABRIR MANTENIMIENTO DE SUBCATEGORIA

Para ejecutar la opcion de Mantenimeinto de SubCategoria lo hara de la siguiente
manera:

Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de Opciones. Dando clic v se le presentara
la opcion de <Articulo>.

Se presentara varias opciones la cual elegira la opcion <SubCategoria>, e¢n este
momento se visualizara la Pantalla de Mantenimiento de SubCategoria. (Figura 8.14)

8.4.2. INGRESAR UNA NUEVA SUBCATEGORIA.

Para ingresar una nueva subcategoria al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

I. Debe hacer clic en boton J—) s no posee Mouse, debe dirigirse al mismo
pulsando la tecla TAB, en caso contrario presione la combinacion de las teclas
ALT + N.

[

Ubiquese en el campo Codigo de la categoria, debera escoger la categoria a la cual
pertenecera la nueva Subcategoria.

3. Ubiquese en el campo Descripeion e ingrese el nombre de la subcategoria.
4. En el campo Prefijo se debe ingresar tres caracteres que identifique a la

subcategoria. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

5. Enel campo Estado, debera seleccionar (ACTIVO - INACTIVO).
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6. Para grabar los datos, d¢ clic en el boton o presione las teclas ALT +
G. El mismo que presentara el siguiente mensaje:

8.4.3. CONSULTAR LOS DATOS DE UNA SUBCATEGORIA

Para poder consultar los datos de Subcategorias en el Sistema, siga los siguientes pasos:

5 : g Codi ; -
Seleccione la categoria Cod90 Categoria foeo =l ala que va a

pertenecer la subcategoria que va a registrar.

. i 4: . Codigo Poooosss : L
Ubiquese en el campo de Cadigo y escriba el codigo de
subcategoria y presione Enter. Los datos apareceran automaticamente; si el codigo
existiese en el Sistema, Caso contrario presentara el respectivo mensaje de error.

-
Si no recuerda el codigo presione el boton & podra digitar las iniciales del codigo
de subcategoria o las iniciales del nombre, luego presione la tecla Enter y presentara el
listado ordenado por codigo o nombre.
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w. Consulta de Subcategorias

Iniciales del-
(¢ Cédigo

" Nombre I

Figura 8.15 Pantalla de Consulta de SubCategorias =Fs - e

8.4.4. MODIFICAR LOS DATOS DE SUBCATEGORIA.

Para poder cambiar o modificar los datos de una subcategoria en el Sistema, siga los
siguientes pasos:

Realice los pasos 1 v 2 de como Consultar los datos de una subcategoria.
Ahora siga los pasos del 1- 10 de como Ingresar una nueva subcategoria.

Una vez realizados todos los cambios necesarios de los datos de la subcategoria, dé clic

en el boton LJ o presione las teclas ALT+M. Si no desea que los datos sean
modificados, el sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la
opcion de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.

ALFA-Hefziba—

e- -T2 sraa
]
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8.4.5. ELIMINAR LOS DATOS DE UNA SUBCATEGORIA.

Para poder eliminar los datos de una Subcategoria del Sistema, siga los siguientes
pasos:

Realice los pasos 1 y 2 de como consultar los datos de una categoria
Se presentara en pantalla los datos del mismo.

Después dé clic en el boton x—., o presione ALT+E. El sistema le presentara
mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de cancelar o permitir la
eliminacion de la categoria.
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8.5. MANTENIMIENTO DE CATALOGO DE ARTICULOS.

w_Catalogo de Articulos o x|

s

Datos de Articulos T Costo Ingresos a Bodega ]

~ W Imventario licial

Subcategoria | CABELLO ~] |
- [Foveza——— ——— ] |
Cédigo i Jca U foooe = [
n . - i

) Muevo , () Grabar |xhlummar [ m Salic

Figura 8.16 Pantalla de Mantenimiento de Catalogo de Articulos.

8.5.1. ABRIR MANTENIMIENTO DE CATALOGO

Para ejecutar la opcion de Mantenimeinto de SubCategoria lo hara de la siguiente
manera:

Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de Opciones. Dando clic y se le presentara
la opcion de <Articulo>.

Se presentara varias opciones la cual elegira la opcion <Catalogo>, en este momento se
visualizara la Pantalla de Mantenimiento de SubCategoria. (Figura 8.16)

Esta pantalla posee dos carpetas como son : Datos del articulo y costos precios de los
articulos. Cada una tiene una funcion especifica.

En la primera carpeta se ingresara informacion relacionada al articulo como por
ejemplo: Marca del articulo, a que categoria pertenece el articulo, subcategoria y una
breve descripcion del articulo, asi como también fecha de registro del articulo en el
sistema.

PROTCOM Capitulo 08- Pdgina: 15 ESPOL
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La segunda carpeta esta relacionado con los costos y precios de ventas del articulo, si el
articulo es ingresado por inventario inicial se selecciona la bodega, stock maximo y
minimo, cantidad que se esta ingresando en la bodega.

w. Catalogo de Articulos _ : 2 d x|

’

Datos de Articulos J Costo ngresos a Bodega ]
—Costo y Precios — Repartir Bodegas ————————————
|
i
Coste | 030 Bodesa [BODEGA4 ~l
xPrevia [0 =df MEE,
=d Cant.Min. | 0
% Pre Dist. ’5 il-'[ ] Cant Max. I'—m
% Pre Net. IE jl 0 3an Stock l 200 ‘
D Nuevo | 3’“ I xHimmm I m Saliv

Figura 8.17. Pantalla de Mantenimiento de Catalogo de Articulos.

8.5.2. INGRESAR UN NUEVO ARTICULO.

Para ingresar un nuevo articulo al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

1. Debe hacer clic en boton D—I si no posee Mouse, debe dirigirse al mismo
pulsando la tecla TAB, en caso contrario presione la combinacion de las teclas
ALT + N.

2. Ubiquese en el campo Categoria, debera escoger la categoria a la cual pertenecera
el nuevo producto.

3. Ubiquese en el campo Subcategoria, debera escoger la subcategoria a la cual
pertenecera el nuevo producto.

4. Ubiquese en el campo Marca, debera escoger la marca a la cual pertenecera el
nuevo producto.

PROTCOM Capitulo 08- Pdgina: 16 ESPOL
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5. Ubiquese en el campo Descripcion e ingrese el nombre del producto.
6. En el campo Fecha Ingreso se debe ingresar la fecha de registro del producto.
7. En el campo Estado, seleccione (Activo - [nactivo).

l Costo.Ingresos a Bodega

8. Seleccione la carpeta Costos e Ingresos a Bodega , escriba
el costo respectivo del producto y los diferentes niveles de precios del producto,
puede escribir el porcentaje para cada nivel de precios.

9. Si el producto ingresado es por inventario inicial ~ , se debera

seleccionar la bodega a la cual va a ingresar el producto, asi como también la
cantidad maxima y minima, y el stock real del producto.

o , (§ Grabar l :
10. Para grabar los datos, dé clic en el boton o ubiquese en este y
presione Enter. El mismo que presentara el siguiente mensaje:

ST x)

1 ) SEGRABO CONEXITO...!!

8.5.3. CONSULTAR LOS DATOS DE UN ARTICULO

Para poder consultar los datos de un articulo en el Sistema, siga los siguientes pasos:

Ubiquese en el campo de Céodigo ©°%° 11 e = y escriba
el codigo del articulo vy presione Enter. Los datos apareceran automaticamente; si el
codigo existiese en el Sistema, caso contrario presentara el respectivo mensaje de error.

~a
Si no recuerda el codigo presione el boton = podra digitar las iniciales del codigo
de articulo o las iniciales del nombre, luego presione la tecla Enter y presentara el
listado ordenado por codigo o nombre.
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w_Consulta de Articulos e x|
Iniciales ol ——————— e —
(" Cédigo
(¢ Nombre IFi
Nombre

FICASUO00T FIDED CABELLO

Figura 8.18 Pantalla de Consulta de Articulos

8.5.4. MODIFICAR LOS DATOS DE ARTICULO.

Para poder cambiar o modificar los datos de un articulo en el Sistema, siga los
siguientes pasos:

Realice los pasos 1 y 2 de como Consultar los datos de un articulo.

Ahora siga los pasos del 1- 10 de como Ingresar una nuevo articulo.

Una vez realizados todos los cambios necesarios de los datos del articulo, dé clic en el

boton —I3 o presione las teclas ALT + M. Si no desea que los datos sean

modificados, el sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la
opcion de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.

2

-
—
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8.5.5 ELIMINAR LOS DATOS DE UN ARTICULO.
Para poder eliminar los datos de un Articulo del Sistema, siga los siguientes pasos:

Realice los pasos 1 y 2 de como consultar los datos de un articulo.
Se presentara en pantalla los datos del mismo.

Después de clic en el boton x;, o presione las teclas ALT+E. El sistema le
presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de cancelar o permitir
la eliminacion de la categoria.

Cancelar
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9. MENU TRANSACCIONES.

Transacciones

Ingresos |
Varios Ajustes {

Figura 9.1. Pantalla del Menu Transacciones.

En esta ventana se presenta las siguientes opciones:

e Ingresos.
e Varios.

9.1. INGRESOS.

n Sistema de Inventario 7
Archivo Mantenimiento Transacciones Procesos Consulta/Reportes

& <ls= J
P

Figura 9.2. Menu Ingresos -Transferencias.
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9.1.1. TRANSFERENCIAS.

w. Egreso/Ingreso por Transferencia

Namero [ 32 Fecha [T Hora [i52555

Bodega Origen

Concepto

Detalle de Mercaderia e

Bodega Destino I Cod Articulo ]Descripcién Cantidad !_

[l | il

Jogreso | X Eliminas

(] Muwevo lﬂnm&'@wl

Figura 9.3. Pantalla de Egreso/Ingreso por Transferencias.

9.1.1.1. ABRIR TRANSFERENCIAS
Para ejecutar la opcion de Transferencias lo hara de la siguiente manera:

Seleccione <T'ransacciones> en el Menu de Opciones. Dando clic y se le presentara la
opcion de <Ingresos>.

Se presentara varias opciones la cual elegira la opcion <Iransferencias>, ver (Figura
9.2), en este momento se visualizara la Pantalla de Transferencias. (Figura 9.3)
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9.1.1.2 REALIZAR TRANSFERENCIAS

Para generar una nueva transferencia se debe seguir los siguientes pasos:

()

4.

Haga clic en la opcion de bodega
origen y seleccione un item,

En el campo concepto, ingrese un comentario o glosa de la transferencia. Presione
ENTER o TAB para ir al siguiente campo.

Ahora ubiquese en el boton y presione clic, entonces le mostrara la
siguiente pantalla.

= Ingreso de Articulos a Transferir =~ x|

Asticulo: [FICASUO00! (= [FIDEDCABELLO

Bodega Origen<BODEGA4> oo

Cant. Minima: | 0 Cant. Mazima: | 100
Stock Actual: ] 34

Bodega Destino [BUEEGA-B q_._l

Cant. Minima: | 0 Cant. Mazima: | 10
Stock Actual: | 8

Cantidad de Articulo a Transferir ——--ecueeeoy 0

Ja«n-|mn-ut-|

Figura 9.4 Pantalla de Ingreso de Articulos a Transfenr.

Ubiquese en el campo de Articulo y escriba el codigo y presione Enter. Los datos
apareceran automaticamente. Si no recuerda el codigo presione la tecla F3 o al lado

del campo se encuentra un boton & . en cual, haciendo clic , le mostrara una lista
el mismo que podra filtrar por Codigo o Nombre de todos los articulos del Sistema.
Busque el articulo digitando ¢l nombre y presionando Enter o por medio del raton
dando doble clic sobre el codigo del articulo buscado.

Seleccione la bodega destino es decir la bodega a donde usted desea tranferir el
articulo seleccionado.

Digite la cantidad maxima y minima del articulo, presione Enter para ir al siguiente
campo.
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7. En el campo Cantidad de Articulo a Transferir, usted ingresara cual es la cantidad a
transferir a la bodega destino.

J Aceptar ’
8. Presione el boton o precione las teclas ALT + A, el mismo que se

encargara de trasladar toda la informacion que se haya realizado al campo detalle de
la Mercaderia.

9. Para salir de esta pantalla, ubiquese en el boton Cancelar y de un clic, si no posee
mouse debe dirigirse al mismo pulsando la tecla TAB o Enter

10. Una vez ingresada toda la informacion preliminar de la transferencia, ubiquese en el

boton y de un Clic o presione las teclas ALT + T, el siguiente mensaje
aparecera para asegurar la operacion a realizar.

1'1. El sistema le pedira una confirmacion, si usted presiona el boton Aceptar entonces la
transferencia se realizara. Pero si presiona el boton Cancelar, simplemente no se
realizara ninguna Transferencia.

12. Si todo es correcto le aparcera el siguiente mensaje.

Alfa-Hefziba

m
) O
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9.1.2. AJUSTES.

w. Ajuste de inventario : ' j £ x|
(+ Ingresos de Mercaderias {7 Egresos de Mercaderias
No_Ajuste B Fecha Hora |

Concepto |

Ciiterio de Seleceién ———

Bodega |E0DEGA? - Cod. Art (iniciales)  |FICA
Articulos

Cédigo Desoripeién | swek | Rea | Diferencia
FICASU0001 [FIDEC CABELLO 0854

() Moevo | (G apestar | [Jlcamcetar

Figura 9.5. Pantalla de Ajuste de Inventario.

9.1.2.1 ABRIR AJUSTES
Para ejecutar la opcion de Ajustes lo hara de la siguiente manera:

Seleccione <Transacciones> en ¢l Menu de Opciones. Dando clic y se le presentara la
opcion de <Ingresos>.

Se presentara varias opciones la cual elegira la opcion <Ajustes>, ver (Figura 9.2), en
este momento se visualizara la Pantalla de Transferencias. (Figura 9.5)
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9.1.2.2 REALIZAR AJUSTES

Para generar un nuevo ajuste se debe seguir los siguientes pasos:

N

(S

=

L

o

1.

{* Ingresos de Mercaderias (" Egresos de Mercaderias

Seleccione una opcion: 0

Haga clic en la opcion de bodega y seleccione un item, si no posee mouse debe
dirigirse pulsando la tecla TAB.

En el campo concepto, ingrese un comentario o glosa de la transaccion.
Ahora ubiquese en el campo Codigo del articulo y digite el mismo y presione Enter.
Ubiquese en el detalle de articulos, ingrese la cantidad de stock real que hay

articulos.

: G At _ , _

Presione el boton Q o presione las teclas ALT + A, si no posee mouse
debe dirigirse al mismo pulsando la tecla TAB, entonces le mostrara el siguiente
mensaje.

Alfa-Hefziba

T

Figura 9.6 Mensaje de Transferencia de Articulos

Presione el boton Aceptar para efectuar el ajuste, Cancelar para no realizar ninguna
Tranmsaccion

9.1.2.3 ANULAR AJUSTE.

Para anular un ajuste realice los siguientes pasos:

L

Ingrese el namero de Ajuste si no lo recuerda, presione la tecla F3 o el boton = el
mismo que le presentara una consulta de todos los Ajustes realizados por el sistema,
el que podra ordenar por descripcion o numero, lo puede seleccionar con doble
Click, o escribiendo el numero en el texto y presionando la tecla Enter.
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w. Criterios de Seleccién i x|

[~ Iniciales del ——————— —

v Cédigo

08/08/2002| INGRESO DE MERCADERIA
08/08/2002 EGRESO DE MERCADERIA #5
09/10/2002

Figura 9.7. Pantalla de Consulta de Ajustes

2. Una vez seleccionada el numero del ajuste presione Enter, o de doble clic con el
mouse.

3. Se presentara en pantalla todos los datos del ajuste.

_ o Ganetar _ |
4. Presione el boton —‘ , s1 no posee Mouse presione la tecla TAB y
ubiquese en el respectivo boton.

5. Una vez aceptada la anulacion, esta afectara al Kardex.
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9.2 VARIOS.

w. Ingresos;/Eqgresos Yarios

(¢ Ingresos de Mercaderias

Datos Generales T R s,

Num. Mowvi

e Fecha 2002-10-09

Bodegas  [BooEGa: =] Hora [Feede
Tip. Persona I PROYEEDOR _‘_] Referencia {_._.._.....
Persona [00000086 =5 |MEGRISGA CIA. LTDA.
Conceplo |
Detalles de ¥arios ——————— A

Cédigo | Descripeion tidad
ficasu0001 - FIDEO CABELLO 200

Dnmolﬁnuu|ﬁlm |

Figura 9.8 Pantalla de Ingresos/Egresos Varios.

9.2.1. ABRIR VARIOS
Para ejecutar la opcion de Varios lo hara de la siguiente manera:
Seleccione <Transacciones> en el Menu de Opciones.

Se presentara varias opciones la cual elegira la opcion <Varios>, en este momento se
visualizara la Pantalla de Transferencias. (Figura 9.8)
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9.2.2 REALIZAR INGRESOS/EGRESOS VARIOS

Para generar Ingresos/Egresos Varios se debe seguir los siguientes pasos:

. ., ey sadet (" Egresos de Mercaderias
I. Seleccione una opcion:  Igresos deMereaderias

2. Haga clic en la opcion de bodega y seleccione un item, si no posee mouse debe
dirigirse pulsando la tecla TAB.

3. En el campo concepto, ingrese un comentario o glosa de la transaccion.

) ) Tip. Persona [ ;I
4. Ahora seleccione un tipo de Persona en el campo

5. Ubiquese en el campo de Persona vy escriba el codigo y presione Enter, con el
codigo el sistema podra hacer referencia a la persona. Los datos apareceran
automaticamente. Si no recuerda el codigo presione la tecla F3 o al lado del campo

se encuentra un boton & , en cual, haciendo clic o ubicandose con TAB vy
presionando Enter.
6. Escriba un comentario o descripcion de la transaccion.

7. Ahora ubiquese en el campo Codigo, o de un clic en el boton =l se desplegara
una pantalla de busqueda de articulos.

8. Una vez seleccionado el articulo escriba la cantidad de articulos a ingresar o egresar.

9. Si todo es correcto presione el boto de Grabar, a continuacion le aparecera el
siguiente mensaje.

Alfa-Hefziba ; :‘ g x|

_ l/' SE GRABO CON EXITO...I!
"‘\
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10. MENU PROCESOS.

10.1. CAMBIO DE PRECIO.

w_Actualizacion de Precios

" General (s Especifico
Criterios de Consultas —
vV Por Marca | Famua -
¥ Prevta. ¥ PreDist. v Unidad
[)elallts”d;iia t‘énsulu S — -
Cédigo Descripeis | Maca |  Prevta | PreDist | Unidad
CECEF A0003 CERVILLETAS 100 JFAamMILIA 20200 2.0%00 20400

Figura 10.1 Pantalla de Cambio de Precios.

10.1.1. ABRIR CAMBIO DE PRECIO
Para ejecutar la opcion de Cambio de Precio lo hara de la siguiente manera:
Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones.

Se presentara varias opciones la cual elegira la opcion <Cambio de Precios>, en este
momento se visualizara la Pantalla. (Figura 10.1)
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10.1.2 REALIZAR ACTUALIZACION DE PRECIOS

Para realizar Actualizacion de precios se debe seguir los siguientes pasos:

" - g * E ifico
I. Seleccione una opcion;  General [* Zspeet

2. Haga clic en la opcion de Marca y seleccione un item

3. Sidesea seleccione las siguientes opciones:

[V Pre.vta. [V Pre.Dist. [V Unidad

4. Ahora presione el boton de
efectuar la operacion de cambio de precio.

, presentara listado de articulos, para

5. Ubiquese en cada una de las casillas de los respectivos articulos y digite el nuevo
precio.

6. Si todo es correcto presione el boton de .

7. A continuacion presentara el siguiente mensaje. Presione el boton de Aceptar para
ejecutar el proceso, Cancelar para no efectuar el proceso de cambio de precio.

Figura 10.2 Mensaje Actualizar Precios

8. Si el proceso de cambio de precio se efectuo en forma correcta mostrara en pantalla
el siguiente mensaje.

o iefziba

\1/ EL PROCESO CONCLUYO CON EXITO

Figura 10.3 Mensaje de Proceso
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11. MENU CONSULTAS/REPORTES.

Consulta/Reportes
Consulta de... I
Articulos Todos
"";" Lista de Precio
Transacciones
Por Bodega
Kardex

Figura 11.1. Pantalla del Menu de Consultas/Reportes.

En este menu se presentan las opciones para la consulta o emision de datos del sistema

tales como:

Consulta de. ..
Articulos.
Transacciones.
Kardex.
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11.1 CONSULTA DE...

w, Consulta de... x|
* Generall ™ Especifica
Elija la consulta T L]
Criterios de Selecion
[T Por Estado r _]

3)Mosux | Rl sone |

Figura 11.2 Pantalla de Consulta de.

En esta ventana podra emitir los listados de marcas, categorias, subcategorias o un
listado general de los respectivos items, por estado del mismo.

11.1.1. EMITIR EL LISTADO.

Para emitir este reporte, se deben seguir los siguientes pasos:

. T E ifico
1. En caso de seleccionar = =%

BEe—
2. Seleccione

listado que presentara en pantalla.

nos presentara los siguientes filtros.
, especifique una opcion del
[T Estado

3. En caso de requerir un listado de items por estado seleccione -

. [ y— . ’ . . . . .
4. Encaso de Seleccionar © Generall ) considerara ningun tipo de criterio.

. .irr u .
5. Para mostrar el Reporte presione el boton L’
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11.1.2. LISTADO DE ITEMS DE CATEGORIAS.

ig Reporte de Categorias

AI‘I 1de

p— (0]
Pl)ll' &I@Hm 'l Totat3 100%
ET ] o S :I
REPORTE DE CATEGORIAS
Codupe Totab r= Pretye Frrade
e § FIDEXC 2 AL
L1 U3y AFF.OC AF. AL
1 LI CEFVILLET AL K AL
Tecrldekan:— 3
—
hd
¢ | iy
Figura 11.3. Listado Categoria.

11.2. LISTADO DE ARTICULOS.

5
"
(:‘\

'.5‘ /__: 4
| ConsultafReportes i
cmﬂ &uoo I 0 _‘.'
Articulos Todos " APUS
Trn ' T Lista de Precio ENAS
: Por Bodega
Kardex

Figura 11.4. Pantalla de la Opcion Articulos.

PROTCOM
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11.2.1. TODOS.

. Consulta de Articulos SR x|
" = e —— - Opciones
" General (¢ Especifico
- - g Mostrar
Criterios de Consultas
[v Por Marcas [FamiLIA -] & impomic

[V Por Estado IAC-ACTND v |

Detalles de la Consulta

| Desoripoién ] Marea |_Fechaingre. |
CECEFA0003 CERVILLETAS 100 FAMILIA

Figura 11.5. Pantalla de Consulta Articulos.

Esta pantalla nos permitira generar un listado productos ya sea por marcas o por estado.

11.2.2 Emitir EIl Listado De Articulos.
Para emitir el reporte de Articulos se debe seguir los siguientes pasos:

y 'y E ifi
1. En caso de seleccionar la opcion de " R

¥ Por Marcas

2. Si se desea un reporte por marcas, seleccione y seleccione el item a

consultar.

[v Por Estado

3. En caso que el reporte se desee por estado, seleccione y seleccione el

estado de los que le presenta por pantalla.

4. En caso de Seleccionar © Bemeral o onsiderara ningun tipo de criterio.

: . , Mostrar
Si desea presentar la consulta por pantalla presione el boton Q—J

wn
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w. Consulta de Articulos i x|
Opciones
" General (v Especifico
Criterios de Consultas
[V Por Marcas IFAMILIA ;J & Imprimis

¥ Por Estado IAC-ACTND .-]

Detalles de la Consulta

| Desoripoidn
CECEF ADD03 CERVILLETAS 100 FAMILIA

Sk |
6. Si desea presentar la consulta por impresora presione el boton :
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11.2.3.Listado De Articulos.

iy Reporte de Articulos = 51 _-_I_nj!_l
4] « 1del >|>|-|¢|Q|?sz - Totat 1 100%
REPORTE DE ARTICULOS =
c.:--g--- CEFSILLET. AL
1 T ——— 4
Figura 11.6 Lista de Productos.
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11.3 LISTA DE PRECIOS.

w. Consulta/Reporte de Lista de Precios TR ! x|
" General (v Especifico
g"l"m de Consultas —— g o B EE—
¥ PerCa : [ ;I airrlmmv
W Por Subeategoria | I
[V Precios de Yenta — mm

v Previa [V PreDist M Unidad

- Detalles de la Consulta e ——
Chdigo Descripcidn | Cateqoria [ Previa [ Predist [  unidad

Y
00000 0.0000 00000 &
ry
v
b«
x

Figura 11.7 Pantalla de Consulta de Lista de Precios.

Este listado nos permitira visualizar los diferentes precios de los articulos.
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11.3.1 Emitir Listado De Precios.

Para emitir el listado de Precios se debe de seguir los siguientes pasos:

y : » ¥ Por Categoria
Si se desea un reporte por categoria, seleccione

y especifique un
item .

] ; [V Por Subcategoria
2. En caso de que se desee reporte por subcategoria, seleccione ,ya
continuacion elija la subcategoria.
3. En caso que desee los articulos por diferentes niveles de precios debera seleccionar
[ Precios de ¥Yenta
4. Encaso de Seleccionar  8emeal 1 ¢onsiderara ningun tipo de criterio.
5. Para mostrar el Reporte presione el boton y a continuacion se presenta

en pantalla la consulta.

w_Consulta/Reporte de Lista de Precios E : x|

" General

Qﬁ(etiosﬁﬂoasnﬁas . e e

[v Por Categoria | arROZ

[~ Por Subcategoria l

-V Precios deVeso ——0—o ——

V¥ Prevta ¥ Pre.Dist ¥ unidad

Detalles de la Consulta

Categoria l Pre¥la {
ARROZ 1000

ARARSU0002 | ARROZ BLANCO

6. Para mostrar el Reporte por impresora presione el boton

PROTCOM Capitulo 11- Pdgina:8
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11.3.2 Listado Precios.

ig Reporte de Lista de Precios

HEFZIBA

Figura 11.8. Lista de Precios
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11.4 CONSULTA DE ARTICULOS POR BODEGA.

w Consulta de Articulos por Bodega y Stock AR e )
N R
o " Espesitica |
T e e e |
[~ PotBodegas | =
B i |
[ Por Artewto | &l
[ Por Categoria | _j [T Costo de Compea EL Rl

~ Detalles de la Consulta

Stock

ijT nmm_lu.ﬂLcmm_lmgl

Figura 11.9. Pantalla de Consulta de Articulos por Bodega.

Esta Pantalla nos permitira presentar un listado de todos los articulos por bodega con su
respectivo stock.

1

1.4.1 Emitir Consulta De Articulos Por Bodega.

Para emitir el listado de Articulos por bodega se debe de seguir los siguientes pasos:

1.

: ; . " Espeeifi
En caso de seleccionar la opcion de © ="Pee?

En caso de que se desee reporte por bodega, seleccione ™ ForBotegs y a
continuacion elija la bodega.

; i ; [¥ Por Articulo ,
En caso que desee por articulo debera seleccionar , € ingresar el

. )
codigo del mismo en caso de no acordarse el codigo presione el boton @
seleccionando el Articulo que se desee.

" . ¥ Por Marcas
En caso de que se desee reporte por marcas, seleccione ,y a

continuacion elija la marca.

. : v Por Categori
En caso de que se desee reporte por categoria, seleccione I o * . ya

continuacion elija la categoria.

PROTCOM Capitulo 11- Pdgina:10 ESPOL
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6. En caso que el reporte se desee por el costo de compra del articulo, seleccione
[T Costo de Compra

7. En caso de Seleccionar 2™ 1o considerara ningun tipo de criterio.
| 3 Mosa
8. Para mostrar el Reporte presione el boton
w Consulta de Articulos por Bodega y Stock e A x|
- . - R Opciones
" General v Especifico
Ciiertcs e Consees e s e 3) Mosua | |
[~ Por Bodegas [ =]
W Porpmiesio [ 3 [FDEOCABELLO B;J
[~ Por Mareas | -]
[" Por Categoria | ~] [ CosodeCompn °

Detalies de la Consulta = =

Stock
=

BODEGAZ
FICASUOO01 FIDEO CABELLD SUMESA FIOEDS 700 1000
™ BODEGA4
FICASUD001 FIDEO CABELLD SUMESA FIDEDS 2 100
o7 BODEGA-J
FICASUD001 FDEQO CABELLO SUMESA FIDEOS 20 100
BODEGA4
FICASU0001 FDEO CABELLD SUMESA FIDEOS L 100
" BODEGA-§
FICASU0001 FIDEQ CABELLO SUMESA FIDEOS 0 0

Figura 11.10 Consulta Articulos por Bodega y Stock

&m[.

9. Para mostrar el Reporte por impresora presione el boton
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11.4.2. Listado De Articulos Por Bodega.

1g Reporte de Articulos por Bodega

HEFZIBA
Fue Fe
Crwreccmn .
Teletons: Pau Uiw
Tansd
EXISTENCIAS DE ARTICULOS POR BODEGA
Beder | X € or T
Codge Dacigpema B pen Chrosgerm Cocen
TeeslpertBodops —
Baders POOE G
Codigs Deccrpenn Msres Crmperm Cares
TerslperBodog —
Boders Bl Gl
Coders Decrpemn s es Cloomge e Closen
TeeslperBodogs —
Boders | IX © crEets
Codes Deccrpema Mares Cromgwrn Clocem
TeeslperBodops —
Boders ) LK o _orte]
Cedurs Decerwemn s res l Crmrwem G:,L,
» 7:;‘
Figura 11.11. Listado de Articulos por Bodega.

PO
'l.vL A
Vody o b Vet
g ,-‘ v g
Q)
Bl e
B S
!' - .

i
‘BiRL IO TECA
NMEU
PENAD

PROTCOM
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11.5 CONSULTA DE TRANSACCIONES.

w. Consulta de Transacciones l‘.l

; (" Genmeral (¢ Especifica r

Criterios de Selecién I ",,,;,j;l

{meFﬂam EE Hasta [
|

[V Por Tipo Transac.  |INVENTARIO INICIAL -

Pk TSR]

Qe | o |

Figura 11.12 Pantalla de Consulta de Transacciones.

Esta Pantalla nos permitira presentar un listado de todos las transacciones que se han
realizado en el sistema.

11.5.1 EMITIR LISTADO DE TRANSACCIONES.

Para emitir el listado de transacciones se debe de seguir los siguientes pasos:

: e " Espeeifi
I. En caso de seleccionar la opcionde = =P%°°

¥ PorFecha Desde

[

En caso de que se desee reporte por fecha, seleccione
continuacion escriba el rango de fecha desde, hasta.

, ¥y a

3. En caso de que se desee reporte por tipo de transcciones, seleccione
W PorTipo Transac. v 5 continuacion elija la transccion.

4. En caso de que se desee reporte por estado, seleccione [V Por Estado

(" General

5. En caso de Seleccionar no considerara ningun tipo de criterio.

6. Para mostrar el Reporte presione el boton
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11.5.2. LISTADO DE TRANSACCIONES.

i Reporte de Transacciones et i Inlzj

e 11 || x| S®| [ 7] Tawz 0 2de2

HEFZIBA
Pue Pochs do buprome
Dweccma Fa Pagms
Telwénas ) 5 Tmrim
Em sl
Tys 10 1INEFTANO INCAL
T Cemempra E Toan! Vimarm Eoasds
Lisssins

Teerb— Law

Figura 11.13 Listado de Transacciones.
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11.6 KARDEX.

Bodega | BODEGAZ -

Y el
Artieulo |FIcAsU0001 & [FoeccaseLLD

Detalles del Kirdes -

EntradasiSahdas Existencias

Fecha | Detale | Cant Costo Unit, Tot Cant Total B
[2002-A90-08 JPOR INVENT ARID INICIAL 00 10.0000 1,000 0000 100 10.0000 1,000.0000 a4
2002-Ago-08 TRANFERENCIA #3 50 10,0000 500 0000 50 10,0000 500 D000 -
2002-Ago-08 INGRESO DE MERCADERIA 50 10.0000 500.0000 100 %0.0000 1.000.0000 r
2002-Ago-08 EGRESO DE MERCADERIA # 5 0 10 0000 100.0000 % %0.0000 3000000
2002-Ago-08 INGRESO YARIOS 8 6 0 0.0000 0.0000 00 9.0000 300 0000
2002-Ago-08 EGRESO YARIO# 7 0 0.0000 0.0000 90 %0.0000 300.0000
2002-Ago-03 COTIZACION DE VENTA #1 2 10.0000 20,0000 8 10.0000 40,0000
2002-Ago-03 COTIZACION DE VENTA 81 2 10,0000 200000 N 10.0000 8400000
2002-A90-09 COTIZACION DE VENTA #1 1 10.0000 10,0000 ] 10,0000 800000
2002-Ago-03 COTIZACION DE VENTA #1 1 10.0000 10.0000 89 10,0000 30,0000
2002-A90-03 JORDEN NRO 21 2 5.0000 10.0000 0 0.0000 0.0000
2002-Ago-03 COMPRANRO 3 5 10000 5.0000 0 0.0000 0.0000/
2002-Ago-09 DEYOLUCION NRO 12 1 10000 10000 %2 0.0978 929 0000/
2002-A90-03 DEYOLUCION NRO 12 1 10000 10000 El 10,1978 3279976
2002-Ago-1) COMPRA NRO 7y 00 10000 100.0000 = 0rer? 107 1208 -
2002-Sep-18 COTIZACION DE VENTA # 2 9000 10000 30000000  -8864 0.0000 8,064 0000 >
2002-0ct-09 8864 10000 -8,864 0000 500 10000 5000000 5

Figura 11.14 Pantalla Kardex de Articulos.

Esta Pantalla nos permitira presentar Kardex del articulo previamente seleccionado con
su respectivo movimiento..

11.6.1. CONSULTA DE KARDEX.

Para emitir Kardex se debe de seguir los siguientes pasos: -

1. Seleccione el método de valorizacion ™Métede

[

En caso que desee por articulo debera seleccionar ™" ¢ ingresar el codigo
- ]

del mismo en caso de no acordarse el codigo presione el boton & seleccionando el
Articulo que se desee.

L

. Bodega . .
En caso de que se desee reporte por bodega, seleccione , ¥ a continuacion
elija la bodega.

2, | Mostrar
4. Para mostrar el Reporte presione el boton Q——I :
& nprimia |

PROTCOM Capitulo 11- Pdgina:15 ESPOL
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11.6.2. LISTADO DE KARDEX.

ig Reporte de Kardex oS :__.'r'-’ e 8| x|

e 1 p|n|-|.g||s1x *| Tos210 100X 210622

Figura 11.15 Listado de Kardex de Articulos.
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A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

A.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una Computadora de un dispositivo electronico de uso general que realiza operaciones
aritméticas — logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecutan sin

intervencion humana.

El Hardware o Equipo de Computo comprende todos los dispositivos fisicos que

conforman una computadora. EI Hardware de la computadora debe realizar cuatro tareas

vitales
¢ Unidad de Entrada Se ingresa__ los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el teclado
e Unidad de Proceso La computadora procesa o manipula esas
instrucciones o datos |
e Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados al|

Usuario; por ejemplo desplegandose en un monitor |
o imprimiéndola
e Unidad de Memoria La computadora coloca la informacion en un|

Auxiliar almacenador electronico del que puede recuperarse |

mas tarde
|

A

Tabla 1.1 Componente de una Computadora.

PROTCOM Anexo A - Pdgina:| ESPOL
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IMPRESORA

MONITOR
(SALIDA)

CPU

UNIDAD
DE DISCO

TECLADO } \
MOUSFE

Figura 1.1. Componente de una Computadora

A.2. UNIDAD DE ENTRADA

A.2.1. EL TECLADO

Existen diversas formas de introducir informacion en la computadora pero el mas
comun es el teclado. Cuando se ingresa informacion. Cuando se ingresa informacion en
la computadora, ésta aparece en la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda a lo

largo de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado

numérico (en el area derecha).

Figura 1.2. Teclado

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina de escribir

electronica en la cual podemos identificar los siguientes componentes:

PROTCOM Anexo A - Pdgina:2 ESPOL
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e Teclas funcionales

Usualmente rotuladas como F1, F2.... F12, son un conjunto de teclas que se reservan

por un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos.

Dichas teclas tienen funciones distintas en cada programa

e Teclas Alfanuméricas.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion.
¢ Las Tecla de Modo Calculadora

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas

por medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente numeros y

simbolos aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el cursor.

o Teclas del Movimiento del cursor.

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales:

|
f I FLECHA ARRIBA
1

Movimiento del cursor hacia arriba

=

Ih l |FLECHA ABAJO

Movimiento del cursor hacia abajo

' FLECHA IZQUIERDA |

Movimiento del cursor hacia la 1zquierda

Movimiento del cursor hacia la derecha

E ' FLECHA DERECHA
|
: l Mueve el cursor al inicio de la linea
Inicio i | HOME INICIO
'END FIN Mueve el cursor al final de la linea
Fin |
|
[r PAGE 'RE. | Permite avanzar paginas anteriores a la actual
Re E up PAG.
|
i PAGE AV. Permite avanzar paginas posteriores a la actual |
Av E ' DOWN PAG.

Tabla 1.2 Teclas de Movimiento.

PROTCOM
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Teclas de Uso Especial

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

INSERT INSERT Cuando esta activada, puede insertar |
Insert l caracteres de un texto |
DELETE SUPR Borra el caracter que esta en la posicion |
Supr E actual del cursor
I —, [NUMLOCK BLOQ NUM | Con esta tecla, convierte el teclado
Num 'numérico aun teclado de edicion
| | ]
| BACKSPACE |RETROCESO | Realiza el retroceso de un caracter,
<+ H ' borrando el caracter que este en la
E posicion del retroceso
% PRINT IMPR Captura la pantalla que se encuentra
Impr E ' SCREEN PANT ‘activa !
| | |
'SCROLL BLOQ ' Retroceder pagina
| || _Bloa E 'LOCK DESPL.
. TAB '"TABULADOR | Desplazar el cursor a la siguiente
z E ‘  posicion del tabulador
'CTRL 'CONTROL | Es utilizada para ingresar ciertos
Control E 'codigos y caracteres que no estan en el
: teclado normal
ALT ALT Se emplea en combinacion con otras
Alt ’ teclas.
| SHIFT | SHIFT Si presiona esta tecla al mismo tiempo—
| | | il | que presiona una letra, esta aparece en
! i mayuscula |
j ENTER ENTER Es la tecla principal que indica a la
« computadora que se ha ingresado
I . - winformaci()n
n 'ESC ESC Esta tecla es utilizada para realizar -
* Esc salidas o cancelar alguna operacion que <4 S b7
se esté realizando A
Tabla 1.3 Teclas Especiales. S
VPENA
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A.2.2 USO DEL MOUSE

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar cierta informacion
al mismo. Esta informacion al mismo. Esta informacion que se ingresa es basicamente
comandos vy posiciones en la pantalla. Los programas de Windows permiten ejecutar
muchas tareas, tanto simple como complejas, apuntando con el mouse y oprimiendo
sobre los mismos menus, cuadros de dialogo y otros objetos graficos.

Una vez que le mouse esté trabajando se podra ver en la pantalla una flecha que se
mueve cuando se mueve el mouse en el escritorio. A esta flecha se le da el nombre del
puntero del mouse. En la siguiente tabla se explican los términos basicos asociados con

el uso del mouse.

TAREA ACCION

Sefialar Coloque el puntero del mouse sobre un elemento

Seiale un elemento v, a continuacion, presione y suelte

Hacer Cli - :
S rapidamente el boton del mouse.

Senale un elemento v, a continuacion, presione y suelte

le Cli . .
Hacer deble Clie rapidamente el boton del mouse dos veces
Sefiale un elemento, presione y mantenga presionado, el
Arrastrar boton del mouse mientras lo desplaza a otra posicion, suelte |

el boton

Tabla 1.3 Acciones del Mouse.
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El puntero del mouse cambia de forma segun el elemento que este sefialando o la tarea

€n curso.

Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarsékéh‘—.
% una ventana
;h' - Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto '
- . S
| % Seleccion de Ayuda H|
| i
‘ Qg Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.
| |
|f —~ La computadora esta ocupada '
é ]
I Seleccion no disponible o |
- O
I Ajuste Vertical 7
Ajuste Horizontal.
+—
i
. ' Ajuste Diagonal 1.
\ v\ '
5 ' Ajuste Diagonal 2.
i Mover un Objeto - _
-
Tabla 1.5 Punteros del Mouse.
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A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora entre uno de los componentes mas
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al modelos
de la computadora, las memorias ROM(Read Only Memory), RAM(Random Access
Memory) y la Unidad Arntmética / Logica que realiza las operaciones logicas vy

matematicas.

Figura 1.3. Procesador Figura 1.4. Memorias

A.3.1. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR
Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Esta conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos opticos 0 CD-ROM. Son

utilizados para almacenar grandes cantidades de informacion.

T Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy facil

'de transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporciona un

' proteccion contra escritura cuando el orificio en la esquina
inferior 1zquierda queda descubierto

X ioawed N

- - s b ' Los discos duros almacenan una gran cantidad de informacion.
e i | - .o - sy ’
| La grabacion y recuperacion de la informacion es mucho mas
‘rapida que en los disquetes

ﬂf;‘; 2 E A Diferencia de los anteriores esto almacenan datos Opticamente,
N o’ con la misma tecnologia de las grabaciones musicales en CD.
- Son utilizados en proyectos multimedia
M

Tabla 1.6 Unidades de Almacenamiento.

PROTCOM Anexo A - Pdgina:7 ESPOL




Manual de Usuario Sistema ALFA- HEFZIBA

A.3.2. UNIDAD DE SALIDA
La Unidad de salida del sistema tiene la funcion de Mostar los resultados de los calculos

v procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun son el monitor que

permite observar los resultados y la impresora en cambio genera una copia en papel.
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HEFZIBA

RUC: 0601008386001 Fecha de Impresién: 2003 Jul 01
DireccnCLEM BALLEN #1008 Y 6 MARZO Ne.pigina : 1
Teléfomes531608 531009 Fax%18956 Usuarie : SUPERVISO
E-Mail:
REPORTE DE CATEGORIAS

Codigo Nombre Prefijo  Estado

0001 FIDEOS Fl AC

0002 ARROZ AR AC

0003 CERVILLETAS CE AC

0004 ACEITE AC AC

0005 ATUN AT AC

0006 MANTEQUILLA MA AC

0007 MANTECA MA AC

Total de Items———-> 7



HEFZIBA

RUC: 0601008386001 Fecka do Improsién: 2003 Jul 0
Direccién: CLEM BALLEN #1008 Y 6 MARZO Ne.pagina : 1
Telblomes: 531608 531009 " Fax: 518956 Uswarie : SUPERVISOR
E-Mail:
REPORTE DE SUBCATEGORIAS
|Codigo _ Descripeién Prefijo _Estado |
0001 CABELLO CA AC
0002 LIOHT L1 AC
0003  EL COCINERO co AC
0004 LA FAVORITA FA AC
0005 MEDIANO ME AC
0006  REAL RE AC
0007  ORANDE OR AC
0008  BONELLA BO AC
0009  REGIA RE AC
0010 CORREINTE co AC

Total de Items———-> 10



Ruc:

0601008386001

HEFZIBA

Direcciém: CLEM BALLEN #1008 Y 6 MARZO

Teldfomes: 531608

E-Mail:

531009

Fax: 518956

Fecha de Impressén: 01/07/2003

Neo.pagina : 1
Usuare :

REPORTE DE MARCAS DE ARTICULOS

SUPERVISOR

|Codigo  Nombre Preffjo Estado |
000l SUMESA SU AC
0002 LA FAVORITA FA AC
0003 REAL RE AC
0004  FAMILIA FA AC
0005 COLOATE CO AC
0006  PALMOLIVE PA AC
0007  FRITZ FR AC
0008  NESTLE NE AC
0009  FRITOLAY FR AC
0010 MAXELL MA AC
0011 FACUNDO FA AC
0012 LA PORTUGUESA LP AC
0013  DEL MONTE DM AC
Total de Items——> 13




HEFZIBA

Ruc: 0601008386001 Focka de Impresién: 2003/Jul1

Direccién: CLEM BALLEN #1008 Y 6 MARZO N*de Pigina: 1

Telefomes: 531608 531009 Fax: 518956 Usuarie: SUPERVISOR

E-mail:

LISTA DE PRECIOS

Codige Descripcién Categeria Subcategeria FVFP PNV PVD I
ARCOLP0O007
ARCOLPO0OO0T7 ARROZ CORRIENTE ARROZ CORREINTE 02700 030 0280
Total General ——> 027 030 028
ATMEREOO3
ATMERED0O3 ATUN REAL ATUN MEDIANO 22000 260 2400
Total General ——> 120 2.60 140
ATREFA0004
ATREF ADO04 ATUN GRANDE ATUN REAL 1.1000 130 1200
Total General —-—-> 1.10 1.30 1.20
FICASU0001
FICASLIDOO1 FIDEO CABELLO FIDECS CABELLO 103000 1020 10.100
Total General ——> 1030 10.20 10.10
FICASU0002
FICAS D002 FIDEO 002 FIDECS CABELLO 33.0000 3030 33.000
Total General ———— > 33.00 3030 33.00
MABOFAQ000S
MABOF ADOOS MANTEQUILLA BONELLA MANTEQUILLA BONELLA 33000 360 3450
Total General ——> 330 3.60 345
MAREFAOQ006
MAREF ADOOG MANTEQUILLA REGIA MANTEQUILLA REGIA 27500 300 2870
Total General —--—-> 2.75 3.00 287



Bodega
Codigo

ARCOLPOOO7
ATREFADOO4
ATMEREQ003
FICAS D002
FICASLIDOO!
MABOF AD0OS

Bodega
Codigo

FICASUDOOL

Bodega
Caodigo

FICASUDOO]

Bodega
 Cédigo

FICASUDOOI

HEFZIBA

Total por Bodega ——————>

Total General

Subtotal

075
30.00
3000

327000
3520
180 00

6250

3,808.450

18620

186.200

Subtotal

»20

39.200

Subtotal

3136

31.360

Subtotal

1568

Ruc: 0601008386001 Fecka do Imp resié n: 2003/Jul01
Direcciém: CLEM.BALLEN #1008 Y 6 MARZO N* de Pagina: 1
Telefomes: 531608 531009 Faxy - 518956 Usuario: SUPERVISOR
E-mail:
EXISTENCIAS DE ARTICULOS POR BODEGA
: BODEQA2
Desertpeion Marea Categoria Costo Stock
ARROZ CORRIENTE LA ARROZ 3
ATUN GRANDE FAMLIA ATUN 30
ATUN REAL REAL ATUN 15
FIDEO 002 SUMESA FIDECS 109
FIDEO CABELLO SUMESA FIDECS 120
MANTEQUILLA BONELLA FAMLIA MANTEQUILLA 60
MANTEQUILLA REGIA LAFAVORITA MANTEQUILLA 25
Total por Bodega - >
: BODEGA4
Deseripeién Marea Categoria . Costo Stock
FIDEO CABELLO SUMESA FIDECS 95
Total por Bodega ——————->
: BODEGA-3
Deseripeion Marea Categoria Costo Stock
FIDEO CABELLO SUMESA FIDECS 20
Total por Bodega ——————>
: BODECA-4
Deseripeién Marca Categoria Costo Stock
FIDEO CABELLO SUMESA FIDECS 16
Total por Bodega —————->
: BODEGA-6
Déuripclén Marca Categéfh Costo Stock
FIDEO CABELLO SUMESA FIDECS 8
Total por Bodega —————-—->
+ BODEGA 15
i IO oo e GRS SOEER Marea SO Y SRR, i SOOI
FIDEO CABELLO SUMESA FIDECS

4,080,890



HEFZIBA

Ruc: 0601008386001 Fecha do Impresiém : 2003 Jul 01
Direccién: Ne.Pagina : 1
Telifome: 531608 531009 Fax§l8956 Uswarie: SUPERVISOR
E-mail :
REPORTE DE TRANSACCIONES
Tipe: 1 AJUSTE POR INGRESO
#Trams Bedega Concepin Fecha Tetal Usuarie Estade
TIBODECAZ AJUSTE POR EGRESO J00275ep/TE 3,600.00 SUPERVISOR AN
4BODEGA2 INGRESO DE MERCADERIA 2002/Ago/08 500.00 SUPERVISOR AN
32BODECG A2 AJUSTE POR EGRESO 2002/Sep/16 254 30 SUPERVISOR AN
y 1 R 4,354.80
Tipo: 10 INVENTARIO INICIAL
#.Trams Concepe Focha Temal Usuarie Estads
SUBODEG A2 TORINVENTARIO INICIAL  200275epN1e 3,000 .00 SUPERVISOR AT
2BODEGA2 POR INVENTARIO INICIAL 2002/Ago/08 1,000.00 SUPERVISCR AC
Total———-> 4,000.00
Tipo: 3 TRANSFERENCIAS
#Trans Bedega Concepie Fecha Tetal Usuarie Estade
— JABODEGATIS  INGRESO POR TRANSFERENCIAS 001 Sep/11 3. U2SUPERVISOR . AC
3BODEGA2 TRANFERENCIA #3 2002/A go/08 500.00 SUPERVISOR AC
Total———— > 503.92
Tipo: 6 AJUSTE DE EGRESOS
#Trans Bedega Concope Fecha Teml Usmarie Estade
SBODEGAZ EORESO DE MERCADERIA # 5 T0027A gol08 [,000.00SUPERVISOR AT
26BODEGA2 AJUSTENRO 26 2001 /Sep/11 392.00 SUPERVISOR AC
27BODEGA2 AJUSTENRO 27 2001/Sep/1 980.00 SUPERVISOR AN
28BODEGA2 AJUSTENRO 28 2001/Sepil1 1,176.00 SUPERVISOR AN
31BODEGA2 AJUSTE POR INGRESO 2002/Sep/16 3,000.00 SUPERVISOR AC
31BODEGA2 AJUSTE POR INGRESO 2002/Sep/16 245,00 SUPERVISOR AC
25BODEGA2 INGRESO DE MERCADERIA NRO 25 2001 /Sep/11 262.64 SUPERVISOR AN
Total———> 7055.64
Tipe: 8 OTROS INGRESOS
#Trans Concepie Fecha Ref. Tetal Uswarie Estade
THODEC AZ TRCRESD VARIOS A S TO027K go/08 0 O0SUPERVISOR . AC
Total————> 0.00
Tipo: 9 OTROS EGRESOS
#Trams Concepte Focha ReL Tetal Uswarie Estade
ECRESO VARIO 77 T0027Agol8 .00 SUPERVISOR AT
Total———-—> 0.00




KARDEX

TIOEC CAREIT D Rdaenda TFIC2S0000] ﬂ.aj-. )T 0):(eT¥]
ENTRADAS SALIDAS EXISTENCIA
FECHA DETALLE CANT.|VALOR UNII. TOTAL CANT. [ VALOR UNIT | TOTAL CANT. R TOTAL
2002-Ago-8 | POR INVENTARIO INICIAL
100 10.0000 1,000.00 100 10.0000 1,000 00
2002-Age-§ | TRANFERENCIA #3
50 10.0000 500 00 50 10.0000 500.00
2002-Ago-8 | INGRESO DE MERCADERIA
50 10.0000 500.00 100 10.0000 1,000.00
2002-Ago-8 | EGRESO DE MERCADERIA # 5
10 10.0000 100.00 90 10.0000 00 00
2002-Ago-9 | COTIZACIONDE VENTA # 1
2 10.0000 20.00 84 10.0000 £40.00
2002-Ago-9 | COTIZACION DE VENTA #1
2 10.0000 2000 84 10.0000 240 00
2002-Ago-9 | COTIZACION DE VENTA# 1
1 10,0000 10.00 88 10,0000 £80.00
2002.Ag0-9 | COTIZACIONDE VENTA#1
1 10.0000 10.00 B9 10.0000 £90.00
2002-Ago-9
2 5.0000 10.00 0 0.0000 000
m :
L m P
g o) »
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2002-Ago-9 COMPRA NRO 3 : WA
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HEFZIBA

Ruc: 0601008386001 Fecha de Impresién : 2003 Jul 01
Direccién: CLEM BALLEN #1008 Y 6§ MARZO Ne.Pagina : 1
Telifoms: 531608 531009 Fax:518956 Usuaris: SUPERVISOR
E-mail :
INGRESOS A BODEGAS
o S0 Fecha: 2003-07-01 Hora: 19:24:32
mctura #1666 Proveedor: JORQE CIFUENTES ARANEDA
Concepto :
Ingresos a Bodegas por Compra
| Bodegas Destino Codigo Descripeion Cantidad
03 BODEGA2 FICASU0002 FIDEO 002 15
03 BODEGA2 FICASU0001 FIDEO CABELLO 15
Elaborado Solicitado Aprobado Recibido por Kardex
SUPERVISOR




HEFZIBA
Ruc 0601008386001
Direccién CLEM_BALLEN #1008 Y 6 MARZO
Telefomes 531608 531009 Fax: 518956
E-Mail

TRANSFERENCIA

No. 54

Fecha : 2003-07-01 Hora: 19:27:07

Bodega Origen : BODEGA2

Concepto : TRANSFERENCIA
Bodegas Destino Codigo Descripeién Cantidad
FICASU0001 FIDEO CABELLO 1
Elaborado Solicitado Aprobado Recibido por Kardex

SUPERVISOR
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ANEXO C.

POLITECNICA DEL LITORAL
Guayaqual - Ecuador



GLOSARIO

A

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuara una lectura cuando se escriba informacion con
el teclado, o se selecciona vy elijan elementos utilizando el Mouse (raton). Por otro lado
cuando se abre un archivo, la computadora leera el disco en el cual esta situado dicho
archivo y lo abrira.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas
recientes.

Administracion remota: Administracion de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a traves de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que trabaj
acon los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se encuantran en

una base de datos.

Administrador de Servidores: En Windows NT Server, aplicacion utilizada para ver y
adminitrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de Usuarios: Herramineta de Windows NT Workstation, que permite
administrar la seguridad de la misma.

Aplicacion Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados.

Aplicacion de Servidor: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y
guardar objetos vinculados o incrustados en otros documentos.

Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesaminto de texto.

Archivo (File): Coleccion de datos o programa que sirve para un unico proposito.

Archivo de Programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los archivos de
programas tiene las extensiones: .EXE, PIF, COM o BAT

Archivo de texto: Archivo que contiene unicamente letras, numeros, y imbolos.

Archivo: Conjunto de informacion que se almacena en un disco y al que se le asigna
un nombre.

Area de Informacion: Area de texto, situado debajo de la linea de indice en la que se
escribe la infromacion.



Arquitectura: Disefio interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado
el boton izquierdo del mouse y desplzandolo.

Asociar: Identificar una extension del nombre de archivo como “pertenencia ~ a una
determinada aplicacion.

Auditoria de Sistema: Un paso que verifica que el sistema cumpla adecuadamente con
las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro de tipos
de suceso seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estacion de trabajo.

Autentificacion: Validacion de la informacion de inicio de sesion de un usario.

DA

P



B

Base de datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Toda las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer en contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Bara de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de dialogo. En muchas ventanas, la barra de titulo
contiene también el cuadro del menu Control y los botones “Maximizar” vy
“Minimizar”.

Bot6on “Maximizar™: Pequefio boton que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton), puede hacer clic en el boton
“Maximizar” para ampliar una ventana a su tamafio maximo. Si utiliza el teclado, puede
usar el comando Maximizar del menu Control.

Boton “Minimizar”: Pequefio boton, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en el
boton “Minimizar” para reducir una ventana a un icono. Si esta utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizardel menu de Control.

Boton “Restaurar™: ™: Pequefo boton, que contiene una flecha hacia arriba y otra
hacia abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El boton “Restaurar” solo
aparecera cuando se haya ampliado una ventana a su tamafo maximo. Si esta utilizando
el Mouse (raton) puede hacer clic en el boton “Restaurar™, para que la ventana recupere
a su tamano anterior. Si esta empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del
menu Control.

Boton de Comando: Boton es un cuadro de dialogo que ejecuta o cancela la accion
seleccionada.

Buffer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas pulsadas.



C

Cable coaxial: Tipo de cable i1gual al usado para conectar aparatos de television. Es
capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Casilla de verificacion: Pequefio recuadro en un cuadro de dialogo que reperesenta
una opcion que puede activarse o desactivarse.

CD Rom: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
gigabytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de dialogo, o abandonar un aplicacion.

Clave de registro: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una
ventana del editor de registro.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del mouse.

Cliente/servidor: Implica interacciones entre programas cliente y programas servidor.
Los clientes solicitan servicios y los servdores los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menu y debe elegirse para ejecutar
una accion determinada.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows para compartir
totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con cumputadoras
remotas.

Compartir impresion: Capacidad de las computadoras con Windows para compartir
una impresora conectada localmente y utilizarla en la red.



D

Diagrama Hipo: Diagrama donde describen los componentes o modulos principales
del sistema.

Directorio Actual: Directorio donde se esta trabajando actualmente.

Directorio Base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus
aarchivos y programas.

Directorio Origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea copiar o
mover.

Disco duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadorta.

Diseiio del escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio, es posible
crear disefios propios o seleccionar algunos de los proporcionados por Windows.

Disquete: Dispositivo que peuede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del mouse dos veces. Sin
desplazarlo.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un istema o
pieza de hardware.



E

Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la base de datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de dialogo, como
la barra de titulo, los botones de minimizar, maximizar, restaurar, etc.

Estacion de trabajo: Computadora de gran potencia que cuenta con elevada capacidad
grafica y de calculo.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de ususarios,
grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorios ocultos del arbol de directorios.

Extension: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de una nombre de
archivo. D
< Uy

Fase de analisis: FEtapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran en nucleo del
sistema.

Fase de disefio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementaciéon: Permite llevar una planificacion efectiva de los pasos para
Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos:  Direccion acerca de como se mueven o fluven los datos dentro de
una organizacion.

Formato rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz de un
disco, pero no busca areas defectuosas en el mismo.
Fuente: Disefio grafico aplicado a un conjunto de numeros, simbolos y caracteres.



G

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando se desee iniciarlas.

H

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor.

rer

R

Icono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT, por e¢jemplo una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicacion o un documento. Un icono de aplicacion
puede ampliarse y convertirse en un ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID de red
determinado.

Impresora: Local impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventanas o grafica.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo. Incluye
redes Universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion alrededor del
mundo. Millones de Sistemas y personas se encuentran conectadas a Interneta través de
estas redes. Usted se puede conectar a Internet por medio de un proveedor de servicios
de Internet.



L

LLAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que
se han enlazado para compartir datos, programas vy periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando en libre uso del sofware.

Lineas dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hecer la comunicacion entre el
servidor y las estaciones.

M

Manejador de Base de datos: Sofware para trabajo en grupo. Administracion de la
informacion en linea.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton “Minimizar™ (situado
a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del menu Control.

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.



N

Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas areas de Internet.
Pueden navegar a través de Internet en una variedad de formas. Puede trasladarse a
través de una serie de menus seleccionando opciones en cada menia. También pueden
navegar a traves de paginas de la World Wide Web (WWW) seleccionado hipervinculos
en cada pagina. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares
que desee visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar v recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

P

Papel tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo demapa de bits (archivo con
la extension .BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
acceso.

Pie de Pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de un
documento cuando se imprime.

Plan de auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para
los servidores de un dominio o computadora individual v determina las acciones que
Windows NT llevara a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.
Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el Portapapeles vy
posteriormente pegarlaen otro documento o aplicacion.

Procesador: Parte principal de la computadora.

Protector de pantalla: Disefio o imagen movil que aparece en la pantalla cuando

transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (ratén)‘gigpfj ’
W .

teclado.
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RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecucion.

S

Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la Red, como archivos e impresoras compartidas.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (raton) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,
debera elegir la accion que desee aplicar sobre el mismo.

Software: Especificacion a los adminmistradores de los equipos de computacion, forma
logica.

Subred: En Internet, una subredes una red de nivel inferior.



U

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de energia
eléctrica.

Utilitarios: Sofware que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad Fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones.

Usuario Conectado: Usuario que accede a una computadora 0 a otro recurso a traves
de la red.

\Y

Ventana: Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacion o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse o moverse, y las mayorias de ellas
pueden cambiar de tamafio. Se pueden tener varias ventanas abiertas a la vez y a

menudo es posible reducir una ventana a un icono, o amphiarla para que ocupe todo el
escritorio.

Vinculaciéon e incrustacion de objetos: Mctodo para transferir y compartir
informacion entre aplicaciones.



W

Windows: Interfaz grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, de la
familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administracion y seguridad centralizada,
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.



