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Manual de Usuario Sistema de Contabilidad General y Presupuesto

1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

Este manual contiene informacion respecto a como instalar el Sistema de Contabilidad
General y Presupuesto, ademas nos da indicaciones de como funciona. Ayuda a
identificar a los usuarios que pueden utilizar el Sistema, y qué conocimientos minimos
debe tener para lograr una compresion exitosa de cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes de la utilizacion del sistema, ya que lo
- guiara paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

\
\

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del sistema de Contabilidad
General y Presupuesto acerca del funcionamiento del mismo, y comprende lo siguiente:

(0 Conocer la instalacion del sistema por medio de una explicacion detallada.

(1) Conocer las diferentes modalidades de instalacion del sistema.

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los usuarios finales involucrados en la etapa de operacion
del Sistema de Contabilidad.

7 Jefe del Departamento de Contabilidad.

Encargado(a) de supervisar y verificar que la informacion ingresada al sistema esté
correcta por medio de reportes v consultar y que se observen los principios y normas de
la Contabilidad; ademas evalua los Estados Financieros emitidos por el Sistema para el
control de la situacion economica de la Empresa y consecuentemente ayudar a los altos
funcionarios a una buena toma de decisiones.

/7 Contador.

Encargado de proporcionar el plan de cuentas, ingresar los asientos contables al sistema,
controlar que los procesos automaticos que genera el sistema sean correctos y
completos.

~“ Auxiliares contables.
Encargados de ingresar la informacion al sistema y de emitir los reportes diarios v
mensuales de acuerdo a los requerimientos de cada uno de los departamentos.
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1.4. LO QUE DEBE CONOCER

LLos conocimientos minimos qué deben tener las personas que operaran el sistema y
deberan utilizar este manual son:

L1 Conocimientos basicos de informacion sobre Contabilidad General y Presupuestos.

£ Conocimientos basicos de informatica basada en ambiente Windows.

1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este tomo estd organizado en trece partes o capitulos:

Capitulos Temas
Capitulo 1 Generalidades.
Capitulo 2 Ambiente Operacional.
Capitulo 3 Proceso de Instalacion.
Capitulo 4 Arranque del Sistema.
Capitulo 5 Menud de Administracion.
Capitulo 6 Menu de Reportes y Consultas.
Capitulo 7 Menu de Procesos.
Capitulo 8 Menu de Procesos Especiales.
Capitulo 9 Menu de Integracion de Sistemas.
Capitulo 10 Menu de Mantenimientos de Tablas.
Capitulo 11 Menu de Ayudas.
Anexo A Reportes Reales del Sistema.
j Anexo B Glosario de Términos.

Tabla 1.1. Organizacion del Manual
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1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual contiene diversas ilustraciones y las instrucciones qué debe seguir el
usuario paso a paso para utilizar el sistema de contabilidad. Ademas incluye
informacion que lo ayudara en el diario uso de su computadora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el sistema de contabilidad, es importante que entienda las
convenciones tipograficas y los términos utilizados en el mismo.

1.7.1  CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

Formato Tipo de Informacién
Vifieta numérica 1| Numeracion de procedimientos paso a paso.
Negrita Términos a resaltar por su importancia.

Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,

Menor que — Mayor que < > .
q yord ya sea haciendo uso del mouse o teclado.

Caracter mayuscula +

~ S Nombres de teclas se inician con mayusculas.
Caracteres minuscula

Si esta ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utilizar la combinacion de teclas:

ALT + letra subrayada o dando clic en la opcion del
Menu o en el boton.

' Caracter subrayado _

Palabra boton y a su lado ird la representacion

Grafico del boton e
grafica.

Tabla 1.2. Convenciones de Formatos de Texto
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1.7.2  CONVENCIONES DEL MOUSE

Término Significado

“Senalar” Colocar el extremo superior del mouse sobre ¢l
elemento que se desea sefialar.

“Hacer clic” Presionar el boton  principal del mouse
(generalmente el boton izquierdo) y soltarlo
inmediatamente.

“Arrastrar” Sefialar el elemento, luego mantener presionado el
Mouse mientras se mueve y se lo ubica en el lugar
deseado.

Tabla 1.3. Convenciones del Mouse.

1.7.3 CONVENCIONES DEL TECLADO

Tecla Significado

Teclas de método abreviado | Teclas que se utilizan como método abreviado para

I|:| [] I|:1z 1 ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para mostrar la
7 ayuda.
Tecla Enter Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
N manual dice “Presione ENTER™.
[ENTER.
Teclas direccionales Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
% @ T . (izquierda, derecha, arriba, abajo) en los diferentes
l;:\] m E:ﬂ L‘;H elementos de un control de la pantalla, un elemento
) ) ’ i alavez.

Teclas de avance de pagina |Las teclas de avance de pagina son utilizadas para

PGY [PGA movilizarse entre varios elementos de un control de
7 J 1 la pantalla.

Tabla 1.4. Convenciones del Teclado.
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st
Pk

Teclas Significado

Tecla Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
controles de la forma. Con la tecla TAB, se da el

TAB | ; .

— enfoque al primer control ubicado a la derecha, con
SHIFT+TAB, se da el foco al primer control de la
izquierda.

Otras teclas Adicionalmente puede utilizar otros elementos del

teclado. Por Ejemplo:

i

» SHIFT+TECLA es utilizado para que se active la|

funcion que esta graficada en la parte superior de |

TECLA, siempre que ésta cumpla minimo dos |
funciones.

» ALT GR+TECLA, es utilizado para que se active
la tercera funcion de TECLA.

Tabla 1.4. Convenciones del Teclado. (Continuacion)

1.8. SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Contabilidad, revise el
modulo de ayuda o el manual de usuario.

Si no encuentra respuesta a su interrogante o desea mas informacion al respecto.
contactese con el departamento de sistemas de la empresa distribuidora y desarrolladora

del Sistema.

PROTCOM
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2. AMBIENTE OPERACIONAL

El ambiente operacional del sistema contable tiene que ver con la plataforma Windows,
Qué es un sistema operativo que tiene herramientas administrativas, aplicaciones, etc.
que ayudan al mejor desempefio de las tareas en el computador. Este sistema operativo
esta basado en ventanas, cada ventana representa una opcion diferente; es de gran ayuda
la forma de trabajo de Windows ya que tiene ambiente amigable y esto favorece
especialmente a los usuarios novatos.

2.1. ARRANQUE DEL SISTEMA

Este sistema de Contabilidad General y Presupuesto a seguido los estandares de
Windows ya que posee una interfaz amigable y de facil manejo por lo cual ha optado
por utilizar estandares como barra de tareas, archivos de ayuda, tablas de consulta entre
otros.

Para una vision mas amplia le proporcionamos a continuacion un pequefia guia de como

operar la maquina, para utilizar el Sistema de Contabilidad General y Presupuesto.

2.2. INGRESO A LA COMPUTADORA

Para poder ingresar al Sistema de Contabilidad General y Presupuesto es necesario tener
en cuenta que la computadora es nuestra amiga y ayudante, una herramienta de trabajo a
la que no hay que temer.

El ingreso al sistema es simple, solo siga los pasos que enumeramos a continuacion:

1. Encienda la computadora

Botén de encendido del
monitor

w1~ Boton de encendido del

C:P.tL

Figura 2.1. Encendido del Computador

Debe presionar los botones indicados en la Figura superior para poder iniciar
una sesion en el ambiente operacional de la computadora.
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2. Espere unos minutos para que la computadora cargue el sistema operativo y la
plataforma de Windows.

3. Aparecera una pantalla que es la principal de la computadora como la que se muestra
a continuacion:

Figura 2.2. Ventana de Escritorio de Windows

2.3. MOVERSE POR LA PANTALLA

En este manual se describen los pasos basicos que se realizan para trabajar con el
Sistema de Contabilidad General y Presupuesto los cuales pueden ser mediante el uso
del teclado o del raton (mouse).

Toda persona que trabaje con este sistema debe saber para que sirve cada uno de los
botones del teclado de la computadora.

2.4. USO DEL RATON

Figura 2.3. El Raton / Mouse

El raton es una herramienta que reduce en gran medida el tiempo de trabajo, el raton
tiene dos botones principales, el boton de uso para este sistema es el izquierdo con el
cual podemos acceder a las diferentes opciones del menu principal o hacer clic en los
diferentes botones de la barra de tareas del sistema.
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2.5. USO DEL TECLADO

La forma de introducir informacion a la computadora mas comun, es mediante el uso
del teclado pudiendo ser visualizada la informacion ingresada a través de la pantalla de
su computador. El teclado para su mejor manejo se ha dividido en varios grupos de
teclas fundamentales:

Tecla Control
Tecla Mayuscula
Tecla Alt

Teclas de edicion

Tecla Esc

Teclas de funcion

Teclado numérico

Teclas de direccionamiento
Tecla Intro

oo

o W —

Figura 2.4. El Teclado Moderno
2.6. TECLAS DE DIRECCIONAMIENTO

Son cuatro localizadas entre las teclas estandares y las numéricas sirven para mover el
cursor de izquierda a derecha un caracter a la vez y de arriba hacia abajo una linea a la
vez.

TECLAS NOMBRE CORTO ] FUNCION
FLECHA ARRIBA Movimiento cursor arriba.
FLECHA ABAJO Movimiento cursor abajo.

E FLECHA IZQUIERDA | Movimiento cursor izquierda.

-— FLECHA DERECHA Movimiento cursor derecho.

Tabla 2.1. Teclas de Direccionamiento
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2.7. TECLAS ESTANDARES

Son las teclas principales del teclado y son iguales a una maquina de escribir
convencional con la diferencia de que mas de esas posee otras que cumplen funciones
ya establecidas como:

TECLAS NOMBRE NOMBRE FUNCION
CORTO LARGO

Cancela cualquier tipo de operacion y
ESC ESCAPE en este sistema servird para salir de
cualquier opcion.

Presionando esta tecla al mismo
SHIFT MAYUSCULA |[tiempo que presiona una letra, esta
aparece en mayuscula.

Utilizada para ingresar ciertos

g
=

control

g I

LCIRL CONTROL codigos y caracteres extras al teclado
normal.

o= Empleado en combinacion con otras
ALT ALTERNATIVA |teclas.

Realiza el retroceso de un caracter.

| BACKSPACE | RETROCESO borrando el caracter que esté en la

posicion del retroceso.
Es la tecla principal que indica a la
;—],: ENTER ENTRADA computadora que se ha ingresado

informacion.

Tabla 2.2. Teclas Estandares.

2.8. TECLAS FUNCIONALES

Son teclas especiales y su uso o funcion dependen de la aplicacion en la que se
encuentren, son doce su formato en el teclado es: F1, F2, F3...F12.

2.9. TECLAS NUMERICAS

Estan situadas a la derecha del teclado, son 9 y simulan a una calculadora, estas teclas se
activan con el boton NUMS LOCK situado en la esquina superior izquierda del teclado
NUMErico.

Se puede saber que esta activado el teclado numérico al observar la luz indicadora en la
parte superior derecha del teclado.

Existen también otras teclas especiales cuya funcion describimos a continuacion:

PROTCOM Capitulo 2 - Pdgina 4 ESPOL
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NOMBRE

NOMBRE

TECLAS CORTO LARGO FUNCION
! Insert Insertar Cuando esta activada, puede insertar
Insert I caracteres de un texto.
. | Delete Suprimir Borra el cardcter que esta a la posicion
Supr I derecha del cursor.
. Home Inicio Esta tecla se usa para posicionar el
Home I cursor al inicio de la linea.
Page Up Avance de Permite  situarnos  en  paginas
s Pagina posteriores en la pantalla.
Page Down |Retroceder Permite situarnos en paginas anteriores
ki l Pagina en la pantalla.
Num Bloque Con esta tecla, se convierte el teclado
Num Lock Numerico numérico a un teclado de edicion. |
_. 1
Print Imprimir Captura la pantalla que se encuentre
':lmp, Screen Pantalla activa. ,
_— Scroll Bloque Retroceder pagina por bloques
Lock Despliegue
= Tab Tabulador Desplaza el cursor a la siguiente
o posicion del tabulador. E
|
|
Tabla 2.3. Teclas Especiales
PROTCOM Capitulo 2 - Pagina 5 ESPOL
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2.10. INTRODUCCION A WINDOWS

Al iniciar su computadora aparecera la ventana principal de Windows, esta ventana es el
centro de operaciones de Windows, el usuario puede acceder a diferentes aplicaciones
desde la Barra de Tareas o el Escritorio.

Figura 2.5. Ventana Principal de Windows

2.10.1 EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

LLa primera vez que inicie Windows encontrara el boton “Inicio” y la barra de tareas en
la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows esté en ejecucion.

Inicio Tareas

Figura 2.6. Boton Inicio y barra de tareas
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Si hace clic en el boton - a continuacion se mostrara una lista sobre €l, esta lista
contiene diferentes opciones (Figura 2.7) que el usuario puede realizar en el sistema.

Si hace clic en uno de los recuadros de la Barra de Tareas se ejecutara el programa que
indique su titulo, por ejemplo, si se hace clic en el primer recuadro de la Barra de Tareas
(Figura 2.7) se ejecutara la Aplicacion “Microsoft Word”.

=
w
=
[=}
.-
-
-

Figura 2.7. Lista de Tareas de Windows

2.10.2 OBTENIENDO AYUDA DE WINDOWS

Si es un Usuario inexperto y necesita ayuda para navegar por Windows, no se preocupe,
Windows le proporciona ayuda en linea para que pueda realizar lo buscado. Esta ayuda
es de facil comprension, y esta siempre disponible no importa en que Ventana se halle,

solo debe hacer clic en el boton - y luego en el icono 9 y la Ventana de
Ayuda se presentara.
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Temas de Ayuda: Ayuda de Windows

Windows, el Web y usted
Paseo: Diez minutos para utilizar Windows
Si ya conoce Windows...
Q Introduccion a Windows

@ Cémo..

Q Sugerencias y trucos

Q Solucién de problemas

Figura 2.8. Ventana de Ayuda de Windows
2.10.3 EL ESCRITORIO DE WINDOWS

El Escritorio de Windows contiene aplicaciones o herramientas que ayudan a la
administracion, mantenimiento del computador y a la ejecucion rapida de ciertas
aplicaciones. Se denomina Escritorio al fondo de la ventana principal todo lo que se
puede observar en él es su contenido y Usted tiene la libertad de manipularlo. Las
aplicaciones se activan haciendo doble clic sobre ellas.

ICONO R ~ 7 DESCRIPCION =
Muestra el contenido del computador o PC y permite administrar
los archivos
Mi PC
?{w‘* Muestra el contenido de la Papelera de Reciclaje, permite vaciar y
depurar la misma, incluyendo restaurar los archivos que alli se
Papelera de encuentren. .
reciclaje

Tabla 2.4. Aplicaciones Comunes en Windows
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ICONOR ] & o it el R e o -*
% Si se encuentra en Red este icono le permite navegar por toda la
red,
Entormo de red
Q Realiza el acceso a Internet
Intermet
Exploter

Tabla 2.4. Aplicaciones Comunes en Windows (Continuacion)

2.10.4 ;COMO CREO UN ACCESO DIRECTO?

Un acceso directo es una forma rapida de ejecutar una aplicacion o de accesar a cierta
informacion, esta ubicado en el Escritorio de Windows

Usted puede crear un acceso directo desde varios lugares de su PC, el lugar mas comin
es desde el Escritorio, de clic con el botdn secundario (derecho) del mouse y aparecera
una lista de opciones en la que se encuentra Nuevo (Vea Figura 2.9.) y este a su vez
muestra nuevas opciones en las que se encuentra Acceso Directo. De clic y aparecera
una caja de dialogo en el que pide la ubicacion del documento o archivo al que desea
crear un acceso directo.

Figura 2.9. Opciones del Escritorio.
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Otra forma mas facil de crear un acceso directo es ubicar el archivo o documento al que
desea crear un acceso directo y dar clic con el boton secundario del mouse, asi se
despliega una lista de opciones similar a la Figura 2.9. Con la diferencia que existe una
opcion erear acceso directo, de clic, y se creard un archivo denominado acceso directo
de archivo, finalmente debe arrastrar este archivo hasta el escritorio.

Para cambiar la configuracion del acceso directo, haga clic en él con el boton
secundario del mouse (raton) y, a continuacion, haga clic en Propiedades.

Para eliminar un acceso directo, arrastrelo hasta la Papelera de reciclaje. El elemento
original existira todavia en el disco en el que se almaceno.

2.10.5 EJECUTAR APLICACIONES O PROGRAMAS

Las aplicaciones, también conocidas como Programas, se pueden ejecutar o iniciar de
diferentes formas, las mas comunes son: desde el Escritorio, Barra de Tareas,
Explorador, Barra de Acceso directo de Office.

2.10.6 EJECUCION DESDE EL ESCRITORIO.

Para ejecutar una aplicacion desde el escritorio se debe crear un acceso directo de la

aplicacion que desee ejecutar y luego de doble clic sobre él.

2.10.7 EJECUCION DESDE LA BARRA DE TAREAS.

De clic en el botén - de la Barra de Tareas, en la lista que este boton despliegue
en la parte superior existe varias opciones, una de las cuales es Ejecutar, de clic en esa
opcion y aparecera una caja de dialogo.

station

4
0
2
Q

B

=

=

Figura 2.10. Opciones del Escritorio.
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En esta caja de didlogo usted puede especificar que programa desea ejecutar. De clic en
la lista desplegable con la etiqueta abrir, aparecera una lista de aplicaciones que
ultimamente se hayan ejecutado en esta opcion, de clic en él y se ejecutard, si el
programa no se encuentra en dicha lista debera dar clic al botén examinar de la misma
caja para establecer la ubicacion de la aplicacion ha ejecutar.

Figura 2.11. Ejecutar Programa

2.10.8 EJECUCION DESDE EL EXPLORADOR DE WINDOWS.

El explorador de Windows es una herramienta de Windows, mas adelante se hablara de
ella, que facilita la ejecucion de un programa o aplicacion con solo ubicar el elemento a
ejecutar y dar doble clic sobre €l.
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2.10.9 FUNCIONES BASICAS DE UNA APLICACION ESTANDAR

Barra de Menu

Microsoft Wordl

I & Capitulo 3 (... El[=] E3

Figura 2.12. Ejecutar Programa

Esta es la Ventana de una aplicacion estandar en Windows, la mayoria de estas
Ventanas estan compuestas por 3 barras, que son basicas para el funcionamiento de una
Aplicacion; estas barras son: Barra de Estado, Barra de Herramientas y Barra de Menu.

2.10.10 BARRA DE MENU
[L.os menues son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones

de una aplicacion. Con los mentes Usted estara en capacidad de realizar una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.
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2.10.11 ;COMO ACCEDER A LOS MENUES?

Titulo de mend

Elemento de menu Barra de mends
b de ejemplo /

S I S

— Barra separadora
— Menu

Figura2.13. Elementos de un menu bajo ambiente Windows

1. Usando el teclado. Notese en la Figura anterior que en cada uno de los nombres de
los modulos u opciones de cada modulo del menu hay una letra que se encuentra
subrayada. En el caso de nombres de modulos si presiona ALT + [letra subrayadal
tendra acceso rapido a dicho modulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejecutara la opcion deseada o
desplacese con las flechas de movimiento hasta la opcion deseada y presione
ENTER.

(S

Usando el Mouse. Con el puntero del mouse ubiquese en el modulo u opcion
deseada y haga un solo clic en éste.

2.10.12 BARRA DE HERRAMIENTAS

[Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion de forma
que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras de herramientas se pueden
personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar botones, crear barras
de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.
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LLa mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a una opcion de
algiin menu. Podra averiguar cudl es la funcion de cada boton apoyando el puntero
sobre el mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del boton.

2.10.13 BARRA DE ESTADO

La barra de estado es un area situada en la parte inferior de una ventana, proporciona
informacion acerca del estado de ejecucion de la aplicacion y cualquier otra informacion
relativa al contexto.

2.10.14 MOVER VENTANAS

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultineamente mas de una ventana, asi como algin elemento que esté tapado por la
ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el clic del mouse hasta
donde desee ubicar la ventana.

En el icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior izquierda dé un clic
en la opcion mover, enseguida cambiara el puntero del mouse y debera moverlo sin
soltarlo hacia la posicion que desee.

2.10.15 SELECCIONANDO INFORMACION

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con ¢l, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para seleccionar, sitie el
puntero del mouse en la posicion en la que desee comenzar la seleccion. A
continuacion, arrastre el puntero hacia la posicion en la que desee que termine la
seleccion.

lE] Sin titulo - Bloc de notas M [=] [ |

Texto seleccionado
Texto no seleccionado

Figura 2.14. Seleccionando Informacion
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2.10.16 EL EXPLORADOR DE WINDOWS.,

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el menu Inicio elija programas y. a continuacion, haga clic en
Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows aparece el
contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

EX Explorando - Windows

it F_'—

Delatlarii=

(=3 C\WINDOWS

, - ] ShellNew

@ (& Multimedia Files &= Help — spool [

@ (& My Downloads =B Histona & Subsciiptions
Ne2000 B W] 1 Sysbekup I
® {23 Program Files = | SRR & System (
= @ PtwinbD d Media & Temp [
& Recycled 13 Meni Inicio & Temporany Intemet Files |
3 wWin3s =M meaops &3 Wangsamp [
Wi ) msdownid tmp Eweb |
(53 Addins {5 0dbe B| Acceson {
= Q U e |
& (& Appication Data PrintH ) Active Setup Log BAK |
% il Becen! 4] Active Setwo Log |
i v SendTo 2 addMAU e

Figura 2.15. Explorador de Windows

2.10.17 UTILIZAR BACKUP PARA HACER COPIAS DE SEGURIDAD DE LOS
ARCHIVOS

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de
sobrescritura o eliminacion accidental de datos.

Puede hacer copias de seguridad en discos, en una unidad de cinta o en otro equipo de
su red. Las copias de seguridad pueden utilizarse para restaurar los archivos originales,
cuando ¢stos se dafien o se pierdan.
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H Pasos para realizar un respaldo en Windows.

Asistente paia copia de segundad

Figura 2.16. Respaldo de archivos.

"5 Copia de seguridad de Miciosoft - [Sin titulo]

il ==

|E or—

= 8 MiPC i Carpeta de sistema
# [0 C: - Marcianta) Carpeta de sistema
=080

= B8 Redes

__ o ook, Corm Pe s
a0

Figura 2.17. Seleccion de Carpetas y Archivos a respaldar

PROTCOM Capitulo 2 - Pagina 16

ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad General y Presupuesto

2.10.18 DETECTANDO Y REPARANDO ERRORES DE DISCO CON
SCANDISK.

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores logicos y fisicos en su disco duro, y para
reparar las areas dafiadas. De clic en la opcion Scandisk en el Sub-Ment Herramientas
del Sistema del Ment Accesorios. Aparecera la ventana de esta herramienta.

& Scanbisk - Marcianita [C:)

4

3
L2y

& Disco de 3% A
=] arcionta |

Figura 2.18. Verificando errores del disco con Scandisk.

2.10.19 UTILIZAR EL DEFRAGMENTADOR DE DISCO PARA ACELERAR
EL DISCO DURO

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el Defragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no usado
de su disco duro, con el fin de que los programas se ejecuten mas rapidamente. De clic
en la opcion Defragmentador de Disco en el Sub-Menu Herramientas del Sistema del
Menu Accesorios. Aparecera la ventana de esta herramienta.

Seleccionar umdad

Figura 2.19. Seleccion de Unidad a defragmentar (Paso 1)
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Luego de que ha seleccionado que unidad desea defragmentar de clic en el Botén
Aceptar y aparacera la ventana de progreso de la operacion.

% Deshagmentando la unidad C

Figura 2.20. Defragmentando la unidad seleccionada (Paso 2)

2.10.20 VACIAR LA PAPELERA DE RECICLAJE

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco

duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes pasos:

1. Haga doble clic en el icono Papelera de reciclaje @

Papelera de
reciclaje

2. Enel menu Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.

-
I T Papelera de reciclaje

=1 . e )
1 &1 DiGenio2 bmp
[#F DiGenio3 bmp

DiGeniod. bmp
%Drﬁen&o’ibmp
[#% DiGeniok.bmp
i1 7. @DrGenb?.bmp

% DiGeni18.bmp & DrGenioB.bmp
DiGenil9.bmp [ DiGenio3 bmp
[#% DiGeni20 bmp Micqere

@ DiGeniS. bmp (2 Modulos Fantasm.

@ DiGeniol.bmp (2 Modulos Fantasm.

Figura 2.21. Vaciando la papelera de reciclaje.

Si desea quitar solo algunos elementos de la papelera de reciclaje, mantenga presionada
la tecla ctrl mientras hace clic en cada elemento. Haga clic en el menu archivo y, a

continuacion, en eliminar.
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3. PROCESO DE INSTALACION ~

3.1. REQUISITOS DEL SISTEMA

En esta seccion se describe el equipo, el software, la memoria y el espacio en disco
necesario para instalar el sistema en un PC autonomo.

3.1.1 HARDWARE
El Sistema de Contabilidad General y Presupuesto requiere el equipo siguiente:

e Un PC IBM o compatible (con procesador Pentium de 100 Mhz o superior).
e Una tarjeta grafica VGA o superior.

e Un mouse u otro dispositivo sefialador.

e Una unidad de disco de 1,44 MB y 3.5" 0 una unidad de CD-ROM.

3.1.2 SOFWARE

Para poder utilizar el sistema, debe tener Microsoft Windows 95, Windows NT 4.0 o
superior instalado en su PC. Si esta instalando desde un CD-ROM, debe tener los
controladores del CD instalados y estar ejecutando Microsoft Windows 95, Windows
98, Windows NT 4.0, o Windows NT Server.

3.1.3 MEMORIA
B Windows 95

El Sistema de Contabilidad General y Presupuesto requiere un minimo de 16 MB de
memoria de acceso aleatorio (RAM). Se recomienda 32 MB cuando ejecute varias
aplicaciones a la vez.

#H Windows 98 y Windows NT

El Sistema para estas plataformas requiere un minimo de 32 MB de memoria de acceso
aleatorio (RAM). Pero se recomienda 64 MB cuando ejecute varias aplicaciones a la
vez.

#H Windows NT Server

El Sistema para estas plataformas requiere un minimo de 64 MB de memoria de acceso
aleatorio (RAM). Pero se recomienda 128 MB, (obligatoriamente si hay mas de 10
usuarios activos).
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3.1.4 ESPACIO EN DISCO

Los requisitos de disco para el Sistema dependen del tipo de instalacion que se eligio.
Es necesario un minimo de 20 MB de espacio disponible en disco para poder instalar el
sistema, y un espacio libre de 20 MB para trabajo interno de Windows.

NOTA: Dependiendo del numero de empresas administradas por el sistema y el
volumen de informacion de cada una, se puede requerir mas espacio de disco duro, en
promedio de 15 MB de datos por empresa.

3.2. INSTALACION EN UN PC AUTONOMO
# Inicio de la instalacién

La instalacion completa requiere tres etapas:

1. Instalacion de librerias

2. Instalacion del programa principal

3. Seleccion de la modalidad de ejecucion

3.2.1 PARA REALIZAR LA INSTALACION DE LAS LIBRERIAS

1. Introduzca el disquete 1 de instalacion de librerias basicas en una unidad de
disquetes.

2. Ejecute el archivo llamado INSTALAR.EXE, y espere que aparezcan las ventanas
de instalacion.

Instalacion de Contabilidad General y Presupuesto

Figura 3.1 Instalacion de Contabilidad General y Presupuesto
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3. Complete los datos que se le piden y ponga aceptar después de registrarse.

Informacion del usuario

Figura 3.2 Informacion del Usuario

4. Seleccione el directorio para el sistema, si no aparece el directorio Contable, el
instalador le da la posibilidad de crearlo.

Cambiar carpeta

B ch
3 abcflow

(3 archivos de instalacidn de wind:*
(3 archivos de programa
3 bi240

3 cdiomdry

Figura 3.3 Cambiar Carpeta

NOTA: El sistema podra trabajar en cualquier unidad de disco duro como C, D, o E, pero no
podra trabajar eficientemente en un directorio con nombre diferente a CONTABLE, debido a
que algunos procesos estan direccionados a buscar ese nombre de directorio.
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5. Si el proceso de instalacion se hizo bien, se presentara la ultima pantalla de
instalacion.

Instalacion de Contabilidad General y Presupuesto E3

A

Figura 3.4 Ventana de Finalizacion de Instalacion
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3.2.2 INSTALACION DEL PROGRAMA PRINCIPAL

1. Introduzca el disquete 1 de instalacion del Programa Principal en una unidad de
disquetes.

t2

Ejecute el archivo llamado CONTABLE.EXE, y espere que aparezcan las ventanas
de instalacion y complete la casilla en blanco con la unidad y el nombre del
directorio CONTABLE, y presione el boton Extract para que se instale el programa.

iWinHAR self-extracting archive

Figura 3.5 Ventana de Especificacion de directorio

3. Cambie los discos segtn la secuencia de etiquetas, 1, 2, 3.

Figura 3.6 Ventana de Extraccion de Archivos

4. Una vez terminada la instalacion del archivo principal se procede a la ejecucion del
sistema y a la ultima etapa de instalacion.
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3.2.3 SELECCION DE LA MODALIDAD DE EJECUCION

Una vez instalada la parte ejecutable inicial del sistema procedemos a ejecutar el
programa principal del sistema, el cual nos permitird decidir si vamos a utilizar la
version demostrativa del sistema o la version autorizada del sistema.

Para realizar esta instalacion hacemos lo siguiente:
1. Ubicar el directorio contable, y en el archivo CGO2CONGEN.EXE y ejecutarlo.

2. Después de ejecutarlo aparecera la pantalla del asistente de registro del producto,

Para poder utilizar este programa con
todas sus opciones,

deberd estar debidamente registrado, de
lo contrario solo ’

podra utilizar el programa en la opcidn
demostrativa.

Figura 3.7 Ventana de Registro de Propietario
H# Version Demostrativa

LLa version demostrativa crea automaticamente una empresa ejemplo, llamada
MODELO, la cual tiene restringida algunas opciones.

B Version Registrada
Esta version tiene un asistente de instalacion que permite al usuario registrar el producto

y utilizarlo permanentemente con todas sus opciones activas, para lo cual es necesario
registrar cierta informacion basica del usuario.
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i #] Asistente de Registio

Figura 3.8 Ventana de Asistente de Registro

Una vez registrado el usuario e incluido el nimero de serie del producto, se presenta la
siguiente pantalla.

Il Asistente de Registio

Figura 3.9 Ventana de Ingreso de Serie del Sistema

Se debe solicitar el contracodigo para poder utilizar el sistema, de lo contrario no se
crearan las bases necesarias para ejecutar el sistema.
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4. ARRANQUE DEL SISTEMA

4.1. PROCEDIMIENTOS INICIALES

Esté Sistema de Contabilidad General y Presupuesto a seguido los estandares de
Windows ya que posee una interfaz amigable y de facil manejo por lo cual ha optado
por utilizar estandares como barra de tareas, archivos de ayuda, tablas de consulta entre
otros.

Para una vision mas amplia le proporcionamos a continuacion una pequefia guia de
como operar la computadora para utilizar el Sistema de Contabilidad General y
Presupuesto.

4.2. DIRECTORIO Y ARCHIVOS EJECUTABLE

El directorio principal donde va a residir el Sistema de Contabilidad General y
Presupuesto es C:\Contable con sus subdirectorios donde se van a almacenar sus
clases, reportes, archivos objetos, etc., la siguiente estructura:

= B MiPC
& Disco de 3% (&)
- Sistema [C:)

ontable

{23 bmps
{Z3 Clases
(&3 datos
Formas
{3 include
(& menus
{33 Progs
& respaldos

Figura 4.1 Estructura del directorio principal del sistema

El archivo ejecutable se guardara en el directorio C:\CONTABLE, este archivo es el que
inicia el acceso al Sistema de Contabilidad General y Presupuesto, su nombre y su ruta
es ¢:\contable\cg02congen.exe, y tiene como icono el logotipo de Fox.

cgl2congen

Figura 4.2 Archivo Ejecutable
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4.3. FORMAS DE ACCESO AL SISTEMA
4.3.1 ACCESO DIRECTO
El acceso directo tiene que ver con la ejecucion del Sistema de Contabilidad General y

Presupuesto utilizando el icono de ejecucion directa desde la pantalla inicial de
Windows (escritorio).

Figura 4.3 Acceso Directo al Sistema

4.3.2 MENU DE INICIO

Podemos utilizar la opcion de EJECUTAR del Menu de Inicio de Windows,
simplemente especificamos la ruta del archivo CGO2CONGEN.EXE o por medio del
boton EXAMINAR buscarlo en el directorio C:\CONTABLE.

C:\contable\cg02congen.exe

Figura 4.4 Ejecucion del Sistema Contable

4.3.3 EXPLORADOR DE WINDOWS

Seleccionamos el explorador de Windows, y nos situamos sobre el directorio
C:\contable presionamos doble clic sobre el archivo CGO2CONGEN.EXE vy
automaticamente accedemos a la pantalla de inicio del Sistema de Contabilidad General
y Presupuesto
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contable
_Nombrer=7y AT | TS| B Te st fo iiiny
—JApuda Carpeta de archivos

cg02congen.exe ;_]tmm Caipeta de archivos
Aplicacion —AClases Carpeta de archivos
—ldatos Carpeta de archivos
Modificado: -
05/03/2000 19:32 —Progs Ciyita da sicivis
@ Becuadol 42KB Documento de texto
Tamafo: 2,775 KB cg02congen 2.775KB  Aplicacién
Dkcontil. cdx B8 KB Archivo CDX
0 Dkcontrl 120KB  Microsoft Visual FoxPro 5.0 T able
¥ Foxuser 2KB Microsoft Visual FoxPro 5.0 T able
W Foruser 10KB  Microsoft Visual FoxPro 5.0 T able

Figura 4.5 Ejecucion por medio del explorador

43.4 EJECUCION DEL SISTEMA

El Sistema de Contabilidad General y Presupuesto, cuando inicia su ejecucion, pide la
empresa que se va a utilizar en la sesion de trabajo iniciada.

4.3.5 CAMBIO O SELECCION DE COMPANIAS

En esta opcion se elige la compafiia donde se trabajara, como el Sistema es
Multicompaiiia le damos la facilidad de cambiarse de una compaiiia a otra.

-l- Compaiias

3 Seleccidn de C_.t_:rgp'a.ﬁia

ﬁi |

Figura 4.6 Pantalla de Seleccion de Compaiiias

H Seleccion de Compaiiia
Seleccionamos el nombre de la empresa con la que deseamos trabajar. (Figura 4.6)

H# Boton Aceptar
[niciamos una sesion de trabajo con la compaiia seleccionada, pero previamente el
sistema nos presenta la forma de identificacion de usuarios.

# Boton Cancelar

Si se acceso por primera vez al sistema, este boton nos permite salir automaticamente
del sistema, y si se encuentra trabajando en una compaiiia entonces se cierra la forma y
permanece en ella.
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4.3.6  IDENTIFICACION DE USUARIOS

Una vez elegida la empresa a trabajar, se pide el login (cuenta de usuario), v el
password (la clave secreta del usuario para accesar al Sistema Contable), cuando el
usuario se ha identificado correctamente entonces, saldra el Menu Principal validado y
filtrado segun el nivel de permisos que tenga el usuario. (Figura 4.7)

. : e ————
: % ‘Bienvenido  [20000121
‘ R e |

JECURRIDE LN, |

Figura 4.7 Pantalla de Identificacion de Usuarios

# Login
Es la cuenta de ingreso al sistema asignada a un usuario por el administrador del sistema
por medio del sistema de seguridad.

#H Password
Es la clave del usuario asignada por el administrador del sistema, por medio del sistema
de seguridad.

H Boton Aceptar
Accedemos al menu principal cargando los datos de la compaiiia seleccionada.

# Boton Cancelar

Si se acceso por primera vez al sistema, esté boton nos permite salir automaticamente
del sistema, y si se encuentra trabajando en una compaiia entonces solamente se cierra
la forma.
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4.4. INTRODUCCION AL SISTEMA DE CONTABILIDAD Y
PRESUPUESTO

Figura 4.8 Pantalla Principal del Sistema Contable

El Sistema de Contabilidad General y Presupuesto permitird obtener informacion
actualizada y confiable, en el momento en que se lo requiera, a través de consultas y
reportes del catalogo de cuentas, Saldos y movimientos contables, Balances y Estados
Financieros, los que permitiran un control eficiente de los procesos contables v
operaciones diarias, originando que la toma de decisiones sean excelentes y oportunas.

Il Sistema de Contabilidad General y Presupuesto sera capaz de llevar
contabilizaciones en moneda base y moneda extranjera, llamamos moneda base a la
moneda nativa del Pais donde estemos utilizando el sistema, es decir, el sistema es
multimoneda ya que guarda los saldos diarios de las cuentas contables con el tipo de
moneda definida previamente en el catalogo de cuentas.

El Sistema de Contabilidad General y Presupuesto también podra ser aplicado para
varias compaiiias ya sean estas de servicio o comercial, demostrando de esta manera el
concepto de multicompaiiias.
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4.4.1 MENU DE ADMINISTRACION

La administracion en el Sistema nos servird para registrar las operaciones contables, la
manutencion del presupuesto o para poder tener acceso hacia otra compaiiia. El menu de
administracion tiene las siguientes opciones:

Administracion

Figura 4.9 Menu de Administracion

442 MENU DE REPORTES

Los reportes del Sistema nos servira para poder visualizar las operaciones contables que
se han registrado; la forma de envio puede ser a pantalla o a impresora. El menu tiene
las siguientes opciones:

Figura4.10  Menu de Reportes

4.4.3 MENU DE PROCESOS

Los procesos del Sistema se ejecutan en batch (fuera de linea); es decir, al final de las
operaciones contables o cuando los usuarios no estan ingresando ningiin comprobante al
Sistema, sirve para actualizar la informacion de saldos y generar informacion de
reajustes por diferencial cambiario ademas permite reversar sus transacciones si existe
algun problema. El ment de procesos tiene las siguientes opciones:
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Figura4.11  Menu de Procesos

4.4.4 MENU DE PROCESOS ESPECIALES

Los procesos especiales tienen que ver con la seguridad de la informacion almacenada,
el cuidado que toda empresa debe de tener en su sistema. El menu de procesos
especiales tiene las siguientes opclones:

Figura4.12  Menu de Procesos Especiales

4.4.5 MENU DE INTEGRACION

La integracion tiene que ver con la actualizacion de la informacion de los Sistemas
externo del Sistema Contable. Todas las transacciones contables que proceden de los
modulos externos ingresaran al Sistema por medio de esta opcion, la informacion
externa estara grabada en un archivo texto (.txt) con cualquier nombre, el sistema lo
leera, validara y grabara en la base de datos; es decir, crea un comprobante contable
haciendo disponible para el usuario de dicha informacion, en caso de que la informacion
sea incorrecta también se permitira realizar un reverso de dicha integracion.

4.4.6 MENU DE MANTENIMIENTOS

LLos mantenimientos, tienen que ver con las manutenciones de las tablas del Sistema. El
menu de mantenimientos tiene las siguientes opciones:

M antermmientos

Figura4.13  Menu de Mantenimientos
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4.47 MENUDE AYUDA

Modulo que presenta informacion vital para ayudar al usuario en la ejecucion del

Sistema de Contabilidad General y Presupuesto, est¢ modulo contiene las siguientes
opciones:

Figura4.14 Menu de Ayuda del Sistema
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5. MENU DE ADMINISTRACION

LLa administracion en el Sistema nos servira para registrar las operaciones contables, la
manutencion del presupuesto o para tener acceso hacia otra compaiiia. El menu de
administracion se muestra en el siguiente grafico (Figura 5.1), y tiene las siguientes
opciones:

Admirshiacion

Figura 5.1 Menu de Administracion

5.1. COTIZACION DEL DiA

En esta opcion se registrard el valor de las cotizaciones diarias de las monedas
extranjeras que esta usando el sistema, registrar la cotizacion diaria es importante
porque nos sirve para poder realizar los movimientos en moneda extranjera, para luego
sacar su diferencial cambiario.

. Cotizacion del Dia

prert GCUANGDE R, o v

f =

=F
gl T

P_‘_ Fﬁdm*tgﬁmdﬂ]t__j
Jlun’ﬁda ste s
¥ Mnné‘ﬂ'aExtranjera 5! i

Camiit ﬂamfa - “, ‘ID

F l ?‘ _
I 1 {

ol e e

Figura 5.2 Pantalla de Cotizacion del Dia
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5.1.1. DESCR}PCI()N DE CAMPOS DE LA PANTALLA DE COTIZACION
DEL DiA

=] Moneda Base
Es el codigo de la moneda base del Sistema, estd moneda se encuentra registrada como
un parametro del Sistema.

= Moneda Extranjera

Es el codigo de la moneda extranjera del sistema, esta moneda es registrada por el
usuario al sistema en la pantalla de monedas en la opcion de mantenimientos de tablas.
Posee un combo, que nos servird para obtener un listado en linea de todas las monedas
utilizadas en el sistema.

=/ Cambio del Dia
Es el valor de la moneda extranjera del Sistema, esté valor es ingresado por el usuario al
sistema.

=) Salir de Cotizacién
Sale de la opcion de cotizacion.

PROTCOM Capitulo 5 — Pdgina 2 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad General y Presupuesto

5.2. PLAN DE CUENTAS

Un plan contable es un conjunto de codigos debidamente agrupados que hacen
referencia a una cuenta contable especifica. En esta opcion se dara mantenimiento al
catalogo de cuentas; por medio de ella podemos ingresar, actualizar, eliminar, consultar
e imprimir cuentas contables; por medio de la definicion de cuentas el sistema podra
guardar los saldos diarios de dichas cuentas contables. Una buena definicion de sus
codigos contables garantizara el correcto proceso del ciclo contable.

: Formulario Clase Mantenimiento

% Mantenimignto 7~ . :1999/09728:
iane de—-eua’ntas.A . BN PR .:-.- . e - —_—

- CCVRRERE LN,

_f Moy ;|

; e
TR TPy WA e
{ :

.
I

. Codigo Cuonta” * [T P

" Nombrede laCiienta T
Iﬁvél'ggl_aclgsnt’a in e B
.. Tipo de Cuenta

- CueNta Superiot...... |

‘ : _ -

Figura 5.3 Mantenimiento de Cuentas

5.1.2. DESCRIPCION DE CAMPOS DE LA PANTALLA DE
MANTENIMIENTO DE CUENTAS

Cédigo de la Cuenta

Contiene solo digitos numéricos, hace referencia al nombre de una cuenta determinada,
su longitud maxima es de 20 caracteres, pero varia de acuerdo a las necesidades de la
empresa, a través de un campo de control de longitud en el archivo de parametros.

Solo se podra ingresar codigos contables que empiecen con los digitos 1,2,3.4,5.6,7, los
demas son codigos erroneos para el sistema.

=/ Nombre de la Cuenta
Contiene solo caracteres alfabéticos, en ella se escriben los nombres de las cuentas de
grupos, subgrupos o de auxiliares dependiendo del codigo contable relacionado.
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) Nivel de la Cuenta (0-9)

Contiene un digito del (0-9), el nivel de la cuenta tiene que ver con el grado de jerarquia
que tiene con las demas cuentas de grupo, mayores o menores a ella. Para cada grado
existe un nivel de cuenta.

Tipo de Cuenta
Contiene un caracter alfabético, el tipo de cuenta nos servira para saber si la cuenta es
de uno de los dos tipos principales de cuentas, como son:

» General (G)

Las cuentas de tipo general, son usadas para reportes al nivel de balances, son
también denominadas cuentas de grupo, en las cuentas generales el tipo de
moneda debe ser igual a la moneda base parametrizada.

» Detalle (D)
Las cuentas de detalle, son usadas para realizar los comprobantes diarios,
también son llamadas cuentas analiticas, generalmente son del ultimo nivel del
grupo de cuenta al que pertenecen, las cuentas de detalle pueden ser de cualquier
tipo de moneda existente en el sistema, incluyendo a la de tipo base
parametrizada.

B Tipo de Moneda

Contiene un digito del (0-9), el tipo de la moneda nos servira para saber que cuenta es
extranjera, las cuentas extranjeras solo podran ser de ultimo nivel o cuenta de tipo
detalle, su ingreso sera a través del combo o simplemente digitamos el codigo de la
moneda extranjera.

=) Cuenta Superior

La cuenta superior hace referencia a la cuenta contable que esta un nivel mas alto a la
que se esta ingresando, su generacion es automatica y selectiva, esta cuenta es muy
importante, la utilizamos en los procesos de cierre para obtener los saldos contables de
la cuenta.

=) Barra de Herramientas de Catilogos

[La barra de herramientas de catalogos, es un estandar en la cual nos sirve para registrar
y manipular los datos sobre la pantalla; a continuacion se describen en la siguiente tabla:

BOTON

Desplazammnto hacna el pnmer rcglstro del Catalogo de Cuentas.

14

Desplazamiento al registro anterior del Catalogo de Cuentas.

Tabla 5.1 Barra de Herramientas de Mantenimiento de Cuentas
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BOTON

FUNCION QUE REALIZA

H

Despliega una ventana de ayuda para poder buscar las cuenta contable
deseada ya sea para modificacion, eliminacion o consulta, simplemente se
elige la cuenta deseada y se da enter, automaticamente se refresca la pantalla
con los datos del registro seleccionado. (Figura 5.4)

Desplazamiento al registro siguiente del catalogo de cuentas.

q

Desplazamiento al final del catdlogo de cuentas.

O

Ingresa un registro nuevo al catalogo de cuentas.

]

Actualiza o edita un registro del archivo que se esta usando en el momento.

iy

Elimina un registro del catalogo de cuentas, hace una pregunta de seguridad
para su eliminacion. (Figura 5.5)

Graba el ingreso o la actualizacion de un registro del catalogo de cuentas.

Deshace cualquier cambio realizado a un registro del catdlogo de cuentas.
K ‘
Genera o emite un reporte hacia la impresora de los codigos contables que |
= estén disponibles en el sistema. '

Genera o emite un reporte hacia la pantalla de los codigos contables que |
estén disponibles en el sistema. '

|
|

Reactiva la cuenta contable si en un momento fue eliminada del archivo de
catalogo de cuentas.

Salir de la forma del catalogo de cuentas.

Tabla 5.1 Barra de Herramientas de Mantenimiento de Cuentas (Continuacion)
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116010101023 Fernando Escobar g
116010101024 . Boris Velez :
116010101025

116010101026
116010101027
116010101028
116010101029
116010101030 Econ F Gallardo
116010101031 . Fco.Guzmn

Policia Nac:onalj

Figura 5.4 Ventana de Ayuda de Catalogo de Cuentas

Advertencia !l

X

Figura 5.5 Mensaje de Advertencia de Eliminacion de Cuentas
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5.3. COMPROBANTE

DIARIO

Esta opcion le da mantenimiento a los comprobantes contables; los comprobantes
contables denotan la transaccion o transacciones comerciales o financieras de la
empresa, se guardaran los movimientos o asientos diarios, que nos serviran para poder
generar los asientos diarios, mayor analitico, cuadraturas, y nos permitird generar los
saldos contables a una fecha determinada en el proceso de cierre y tener un control del
mismo, vea pantalla de comprobante Figura 5.6.

% ﬁ Mhntenlmlento de
Comﬁmban’w <

< WSYRAREDE AN, deyererg—r3 PO

# . . R :19;391‘12;23_:'

1

RO 7 s _;;f-in;ssﬁz_;c..-.-w..

f z

4t g——t e .h--—d'f

Nap

TR [ ST U i
1113002857 Tm&mﬁm CE i COMPROBANTE DE EGR

- Dewwﬂr_ o

J199ain01/05

= Moneds quu&.m _ . Gatizacién del'dia

Monedas | Moneda Base: |-

441080000000

Costo de M.Obra

565000.00

Bl poares 0.00 .

111030101000

Banco Bolivariano

565000.00

Figura 5.6 Mantenimiento de Comprobante Contable

5.1.3. DESCRIPCION DE

CAMPOS DE LA PANTALLA

MANTENIMIENTO DE COMPROBANTES

B Comprobante

DE

Es el namero de identificacion del comprobante contable su longitud es de 10 caracteres
y esta formada de la siguiente manera:

9 Identificacion del Sistema
9 Identificacion de la Moneda
9 Tipo del Comprobante

4-10 9999999 | Secuencia Numérica

Tabla 5.2 Descripcion del codigo del Comprobante

PROTCOM
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En la pantalla solo saldra la secuencia y se concatenara con los digitos de identificacion
respectivamente en el momento de grabar el comprobante.

B Tipo de Comprobante
El tipo de comprobante identifica la clase de movimiento que se efectua, los codigos de
los tipos de comprobantes estan dados en la tabla de tipos de comprobantes:

CODIGO [ NUMERO | DESCRIPCION
CD 01 Comprobante Diario
ClI 02 Comprobante de Ingreso
CE 03 Comprobante de Egreso
NC 04 Nota de Crédito
ND 05 Nota de Débito
AP 06 Asiento de Apertura
AC 07 Asiento de Cierre

Tabla 5.3 Descripcion de codigos de Tipos de Comprobantes

=1 Descripcién
La descripcion nos sirve como una etiqueta de ayuda del objetivo del comprobante, es
como una glosa en forma genérica para todo el comprobante.

] Fecha del Comprobante (aaaa/mm/dd)
La fecha del comprobante identifica el dia que se hizo el movimiento, ya que por medio
de ella podemos procesar la informacion y obtener los saldos diarios y fechados.

=] Moneda Equivalente - Tipo de Cambio

LLos movimientos se los realiza por medio de una moneda en particular, solo se
procesara en los asientos las cuentas que pertenezcan a ese tipo de moneda, los
movimientos podran registrarse con el valor de moneda extranjera y sera convertida a la
moneda base por medio de su tipo de cambio que puede ser modificado segun la
conveniencia, cuando se realice movimientos con moneda base el tipo de cambio es la
unidad (1), y el tipo de cambio no puede ser alterado.

= Botén Nuevo

Sirve para afadir un registro de detalle con la secuencia correcta.

) Botén Eliminar
Sirve para borrar un registro del detalle.

= Monedas a Utilizar en el Sistema

Se elige el tipo de moneda que se va ha utilizar, si es nacional o extranjera, si la eleccion
es la moneda extranjera, entonces se pedird el tipo de cambio del dia para las
transacciones.
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Manual de Usuario Sistema de Contabilidad General y Presupuesto

5.1.4. DETALLES DE LAS COLUMNAS DE DATOS DE COMPROBANTES

Columna i I)ewripeidn
Relativo Es la secuencia del reglstro del detalle
Cuenta Es la cuenta contable del registro del detalle que va ser de tipo detalle
o analitica, es decir, de ultimo nivel del grupo, se le puede ingresar
por medio de los combos con su lista de ayuda, o simplemente
digitando el codigo de la cuenta contable. (Figura 5.7)
Nombre Es la descripcion de la cuenta contable del registro de detalle, esté
campo es de solo lectura.
D/H Es el tipo de transaccion del movimiento, contiene una lista de ayuda:
D debe, H haber .(Figura 5.8)
Valor M/E Es el valor del movimiento, en moneda extranjera.
Valor M/B Es el valor del movimiento, en moneda base.
Glosa Detalle del movimiento ingresado

Tabla 5.4 Columnas de detalles de datos de comprobante

11001 000000 FiLANEANCO MN.

[FILANBANCO M N
111002000000 CONTINENTAL MN.

111003000000 PACIFICO MN.

111004000000 CITIBANK MN.

111150000000 FILANBANCO ME.

111151000000 REPUBLIC NATIONAL BANK MAMI :
1111152000000 CITIBANK ME. =

Figura 5.7 Combo de Seleccion de Cuentas Contables

Figura 5.8 Combo de Seleccion de Tipos de Transaccion

PROTCOM
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Barra de Herramientas de Comprobantes
La barra de herramientas de comprobantes, es un estandar en la cual nos sirve para
registrar y manipular los datos sobre la pantalla de comprobante.

BOTON

3

14

ctivo y
no mayorizado.

Desplazamiento al registro anterior del comprobante, que esté activo y no
mayorizado.

Despliega una ventana de ayuda para poder ver los comprobantes contables
ya sea para su modificacion, eliminacion o simplemente consulta como lo
muestra la Figura 5.9

Desplazamiento al registro siguiente del comprobante contable, que esté
activo y no mayorizado.

q

Desplazamiento al ultimo comprobante contable, que esté activo y no
mayorizado.

O’

Ingresa un registro nuevo a los comprobantes contables.

Actualiza o edita un registro de comprobante contable.

Elimina un registro de comprobante contable.

Graba el ingreso o la actualizacion de un registro de comprobante contable.

Deshace cualquier cambio realizado a un registro de comprobante contable.

Genera o emite un reporte hacia la impresora, del comprobante contable que
se esté procesando en el sistema.

Genera o emite un reporte hacia la pantalla, del comprobante contable que se
esté procesando en el sistema.

Salir de la forma de mantenimiento de comprobante contable.

Tabla 5.5 Barra de herramientas de Comprobantes
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La busqueda para los comprobantes contables es parametrizada y flexible, podemos
condicionar la bisqueda por alguno de los campos especificado en la Figura 5.9

‘ Busquedas

Figura 5.9 Ventana de Ayuda / Bisqueda de Comprobantes Contables
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5.4. PRESUPUESTO

En estd opcion se registrara el presupuesto de las cuentas contables de un afio
determinado, los valores son mensuales, el presupuesto solo se lo realiza en valores de
la moneda base descrita en el archivo de parametros, la pantalla de Presupuesto se
muestra en la Figura 5.10

» Mantenimiento de Presupuesto

- Dl =) T -

T SCURREDE AN "qupue_ﬁ;go‘-- v 5‘--”-?"' ';6;""-*"1'11;55%42-&-_»--
Aiio del Presupiiesto O T S e RS &

Cuenta _

e

ey 2

Figura 5.10 Mantenimiento de Presupuesto

5.1.5. DESCRIPCION DE CAMPOS DE LA PANTALLA DE
MANTENIMIENTO DE PRESUPUESTOS

=) Aio del Presupuesto
Es el afio a presupuestar en la cual se van a calcular los saldos de los presupuestos.

=] Cuenta

Es la cuenta contable a presupuestar en un afio determinado, si existe entonces se
actualizara los valores del afio entero, la cuenta solo puede ser de tipo detalle, lo cual al
grabar actualiza los saldos de los grupos superiores que pertenece. (Figura 5.11)
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111010102000
111010201000

CAJA MIE
Caja Chica

111030101000 | Banco Bolivariano
111030102000 Banco del Austro
111030103000 Banco La Previsora
111030201000 AUSTROBANK ;
111030202000 PREVISORA INTERNACIONAL

Figura 5.11 Ventana Ayuda de Cuentas Contables para Presupuesto

=] Mes
Es el valor numérico del mes (1-12) son fijos.

) Saldo del Presupuesto
Es el valor de la cuenta contable de detalle a un mes determinado.

=) Barra de Herramientas de Presupuestos
La barra de herramientas de Presupuesto, es un estandar en la cual nos sirve para
registrar y manipular los datos sobre la pantalla; a continuacion se detallan en la tabla:

BOTON FUNCION QUE REALIZA

Desplazamiento hacia el primer registro del Presupuesto del afio que se esta
|4 procesando.

Desplazamiento al registro anterior del Presupuesto del afio que se esta
4 procesando.

Despliega una ventana de ayuda para poder buscar las Cuentas Contables

Presupuestadas del afio en proceso ya sea para modificacion, eliminacion o
a simplemente consulta, se elige la cuenta deseada y se da enter,
automaticamente se refresca la pantalla con los datos del registro
seleccionado, cuadro de busqueda Figura 5.12

Desplazamiento al registro siguiente del Presupuesto.

Desplazamiento al final del Presupuesto.

Ingresa un registro nuevo al Presupuesto.
O

Actualiza o edita un registro del archivo que se esta usando en ese momento.
=

Elimina un registro del Presupuesto, hace una pregunta de seguridad para su
eliminacion.

ﬁl

Tabla 5.6 Barra de Herramientas de Presupuesto
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f

BOTON| "FUNCION QUE REALIZA

Graba el ingreso o la actualizacion de un registro del Presupuesto.

L ERNNL

Deshace cualquier cambio realizado a un registro del Presupuesto.
K7

Genera o emite un reporte hacia la impresora del Presupuesto que se esté
procesando en el Sistema.

Genera o emite un reporte hacia la pantalla del Presupuesto que se esté

Salir de la forma del Presupuesto.

- procesando en el Sistema.

Tabla 5.6 Barra de Herramientas de Presupuesto (Continuacion)

116010101023 . Fernando Escobar|g
1eotototo4 o BorisVelez
116010101025 . BcoLa Producein -
116010101026 Anabela de Echev
116010101027 Xavier Negrete
116010101028 Dr Carlos Echever
116010101029 . GraficaReyes
116010101030 . EconF Galardo
116010101031 ' Fco.Guzmn ‘
Policia NacionaIJ

Figura 5.12 Ventana Busqueda de Cuentas para presupuesto

Advertencia ll

X

Figura 5.13 Mensaje de advertencia de eliminacion registros de presupuesto
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5.5. CAMBIO DE COMPANIA

En esta opcion se podra cambiar de compaiiia dentro del menua principal, como el
Sistema es Multicompafiia damos la facilidad de cambiarse de una compaiiia a otra.

f Selpccitip de g@ﬁaﬁig

Figura 5.14 Pantalla de Seleccion de Compaiiias

ElY - . -~
=! Seleccion de Compaiiia
Seleccionamos el nombre de la empresa que deseamos trabajar (Figura 5.14)

B .

= Botén Aceptar

Nos da paso a la forma de identificacion de usuarios, para asi accesar a los datos de la
empresa elegida.

~| Botén Cancelar
S1 no se desea ingresar al sistema podemos salir con esté boton, si estamos trabajando
por primera vez Cancelar nos saca del sistema, o nos desactiva la forma de compaiiias.

5.1.6. IDENTIFICACION DE USUARIOS

Una vez elegida la empresa a trabajar, se nos pide el login (cuenta de usuario), y el
password (la clave secreta del usuario para accesar al sistema contable), cuando el
usuario se ha identificado correctamente entonces, saldra el menu principal validado y
filtrado segun el nivel de permisos que tenga el usuario. (Figura 5.15)

-~ Identificacion de Usuarnos

; } Lo ."'
. % ‘Bienvenido  [20000121
g o it ol T EC

| CCVRAREDES AN | e !
- r P’

e — P P
. BN 7 i v i
- Login® | -
b
} S ' } s :
A

Figura 5.15 Pantalla de Identificacion de Usuarios
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Login
Es la cuenta de ingreso al Sistema asignada a un usuario por el administrador del
Sistema por medio del Sistema de Seguridad.

= Password
Es la clave del usuario asignada por el administrador del Sistema por medio del Sistema

de Seguridad.

= Botén Aceptar
Accedemos al Menu Principal cargando los datos de una compaiiia diferente.

=) Botén Cancelar

Si no se desea ingresar al sistema podemos salir con esté boton, si estamos trabajando
por primera vez Cancelar nos saca del sistema, pero si ya estamos trabajando en una
compaiiia, Cancelar simplemente desactiva la forma de identificacion de usuarios.
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6. MENU DE REPORTES Y CONSULTAS

Los reportes del Sistema nos serviran para poder visualizar las operaciones contables
que se han registrado, la forma de envio puede ser por pantalla, o por impresora. El
ment tiene las siguientes opciones, como se muestra en la figura 6.1:

Figura 6.1 Menu de Reportes
6.1 CONSULTA DE CUENTAS CONTABLES

En esta opcion se consultaran las Cuentas Contables que cumplan con las condiciones
de ingreso de la pantalla.

-/« FrmsaldoContable - Saldos de Cuentas Contables
) P T gl RIS 7 A
% ﬂonahlta de i -
cuonhteonubleu a2 O pesan T
| GCYNREDE AN, S J___ ; ~2 b ST [ e e L )
| I T—_ J ! i FEa I e :_--.)“1'; o~ .r.
“eulnta h ””[| Nivel | ATy “'

nmnm-nai_ l_'— "ﬂ*ﬂﬂ_l

Figura 6.2 Consultas de Cuentas Contables

Se puede digitar parcial o totalmente los campos, la forma presentara las cuentas del
archivo de catalogo que coincidan de forma parcial o total con los campos de consulta.
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6.1.1 DESCRIPCION DE CAMPOS DE LA CONSULTA DE CUENTAS
CONTABLES

= Cuenta

Contiene solo digitos numéricos, hace referencia al nombre de una cuenta determinada,
su longitud maxima es de 20 caracteres, pero varia de acuerdo a las necesidades de la
empresa, a través de un campo de control de longitud en el archivo de parametros. Solo
se podran ingresar codigos contables que empiecen con los digitos 1,2,3.4,5,6.7, los
demas son codigos erroneos para el sistema.

=) Nivel

Contiene un digito del (0-9), el nivel de la cuenta tiene que ver con el grado de jerarquia
que tiene con las demas cuentas de grupos mayores o menores a ella. Para cada grado
existe un nivel de cuenta.

B Tipo de Cuenta
Contiene un caracter alfabético, el tipo de cuenta nos sirve para saber si la cuenta es de:

(G) General

LLas Cuentas de tipo General, son usadas para reportes en el ambito de Balances,
son también denominadas cuentas de grupo, en las cuentas generales el tipo de
moneda debe ser igual a la moneda base parametrizada.

(D) Detalle

Las Cuentas de tipo Detalle, son usadas para realizar los comprobantes diarios,
también son llamadas cuentas analiticas, generalmente son del ultimo nivel del
grupo de cuenta al que pertenecen, las cuentas de detalle pueden ser de cualquier
tipo de moneda existente en el sistema, incluyendo a la de tipo base
parametrizada.

= Moneda

Contiene dos digito del (0-9), el tipo de la moneda nos servira para saber que cuenta es
de moneda extranjera, las cuentas de monedas extranjeras solo podran ser de ultimo
nivel o cuenta de tipo detalle, su ingreso sera a través de los combos o simplemente
digitando el codigo de la moneda extranjera.

2] Salida de la Consulta de Cuentas Contables

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL

2000/0111 ECUAREDES

10:22:00 PLAN DE CUENTAS Pigina: 16
Cod Cuenta  Descripcion Tipo Nivel Cta, Superior
226080119000 Telcodata Detalle 4 226080100000
226080119100 Compulink Detalle 4 226080100000
226080119200 Luigi Bloise Detalle 4 226080100000

Figura 6.3 Reporte de Plan de Cuentas
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6.2 COMPROBANTES POR FECHAS

En esta opcion se consultardn los Comprobantes Contables, llenando los campos de la
pantalla siguiente.

-l= Diano General por Fecha

- E’ *Rbporto del Dlario Eo‘ne(al L

. Ecunun?{:ﬂ ok _'_‘_’r_.-""# ‘E""-"-.I",-Jv__’:.;,:; r:"‘" "'""4. a2 ;: 1
" ) e f’. i ; Al —— : P
Fecha de Proceso Inicial | 1933-01-04 e R
~— : 5 9 L o— = _ -:
e ' _{AAAAMMDD)
‘Fecha de Procesao final '11999-01.04 r s g
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Figura 6.4 Pantalla Diario General

6.2.1 DESCRIPCION DE CAMPOS DE LA CONSULTA DE
COMPROBANTES POR FECHAS

[P

Fecha Proceso Inicial
procesaran todas las transacciones que sean posteriores o igual a esta fecha.

m

A
le]

(B=Y -
= Fecha Proceso Final

Se procesaran todas las transacciones que sean anteriores o igual a esta fecha.

[Ehy

= Comprobante

El ingreso de esté campo es opcional, servird para hacer la consulta especifica o masiva,
sera especifica si se ingresa un numero de comprobante determinado o masiva cuando
no se especifica nada en el campo, y automaticamente aparece un signo de “%" que
significa todos los registros.

B Tipo de Comprobante

El tipo del comprobante identifica la clase de movimiento que se efectua, los codigos de
los tipos de comprobantes estan dados en la tabla de Tipos de Comprobantes, vea tabla
6.1.

PROTCOM Capitulo 6 - Pagina 3 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad General y Presupuesto

CI 02 Comprobante de Ingreso
CE 03 Comprobante de Egreso
NC 04 Nota de Crédito

ND 05 Nota de Débito

AP 06 Asiento de Apertura

AC 07 Asiento de Cierre

Tabla 6.1 Tipo de Comprobante

B Tipo de Moneda

LLos movimientos se los realiza por medio de una moneda en particular, soélo se
procesarda en los asientos las cuentas que pertenezcan a ese tipo de moneda, los
movimientos podran registrarse con el valor de una moneda extranjera y seran
convertidos a la moneda base por medio de su tipo de cambio, que puede ser
modificado segun la conveniencia, cuando se realicen movimientos con moneda base el
tipo de cambio es la unidad (1), y el tipo de cambio no puede ser alterado. El reporte
que mostrara la informacion tiene la siguiente presentacion:

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL
ECUAREDES

el DIARIO G ENERAL

10:40:40 Desde: 1593/01/04 Hasta: 1999/01/04 Pigina: 1
CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
COMPROBANTE DE DIARIO
COMPROBANTE 3138003602 cD FECHA COMPROBANTE:1999/01/04
116010103500 JTHONSON & JHONSON VENTA CON FACT.# 01529 KL 322,080.00
226081002000 IVA. POR VENTAS VENTA CON FACT.# 01529 EL 29,280.00
552010000000 SEICIOS TECWICO VENTA CON FACT g 01529 KL 292,800.00

TOTAL COMPROBANTE 322,080.00 322,080.00

Figura 6.5 Reporte de Diario General
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6.3 SALDOS DIARIOS POR FECHAS

En esta opcion se consultaran los saldos diarios entre fechas, seleccionando la cuenta se
muestra los datos en la siguiente pantalla.

=/« Saldos de Cuenta Contable entre fechas

T R - T e e

) )l } 200001711
i 3 b B e o mlad —aa
4 £ 4 |
P §.ald°£El’ﬂ°’ o s L Sl i g : =T 10_4ﬁm 2>y
- cunmenman, . R e e i b g d
- . WY } ™ 4 » o . X i r_a ;
-y . - TR . ” P Sl {
— {AMARMMDD ) - - e (AARAMMIDD ) i
' Fecha, inicial [1993-01-01 Fecha Final f1993-01-31
! A
107000.00 0.00 0.00]
1999/01 /05 582000.00 0.00 000}
1999/01/06 592000.00 0.00 0.00f |
1993/01 07 88490000 0.00 0.00] -
1999/01.08 820164.00 0.00 0.00 |

Y L

Figura 6.6 Pantalla Saldos Diarios

6.3.1 DESCRIPCION DE CAMPOS DE LA CONSULTA DE SALDOS
DIARIOS

~| Datos de Entrada

» Cuenta

Hace referencia a las cuentas activas del sistema, la cuenta puede ser buscada mediante
el combo, o digitando su codigo en el campo de texto del combo, si existe aparece la
descripcion respectiva en el cuadro de texto adjunto. Solo se podra ingresar codigos
contables que empiecen con los digitos 1,2,3,4,5,6,7, los demas son codigos erroneos
para el sistema.

» Fecha Proceso Inicial
Se procesaran todas las transacciones que sean posteriores o igual a esta fecha.

» Fecha Proceso Final
Se procesaran todas las transacciones que sean anteriores o igual a esta fecha.
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=] Datos de Salida

» Fecha del Dia
Fecha de las transacciones realizadas en el rango de fechas dado.

» Valor de la Moneda Nacional
Valor de la transaccion en moneda nacional.

» Valor de la Moneda Extrajera

Valor de la transaccion en su equivalente de moneda extranjera basado en el tipo de

cambio utilizado en el dia de su ingreso.

» Valor del Tipo de cambio de la fecha de cada dia.

Tipo de cambio de moneda con respecto a la fecha de ingreso de la transaccion.

Salida de la Consulta de Saldos Diarios

SISTEMADE CONTABILIDAD GENERAL
2000/01/11 ECUAREDES
10:56:57 SALDOSDIARIO Pag. 1
CUENTA 111010101000 Caja M/N
DESDE 1939/01/01 HASTA 1999/01/31
SALDO SALDO
FECHA M ONEDA NACIONAL MONEDA EXTRANJERA TIPO DE CAMBIO
1999/01/04 107,000.00 0.00 0.00
1999/01/05 582,000.00 0.00 0.00
1989/01/06 §92,000.00 0.00 0.00
1999/01/07 884,900.00 0.00 0.00
Figura 6.7 Reportes de Saldos Diarios
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6.4 ESTADOS FINANCIEROS

En esta opcion se consultara la informacion Financiera de la Empresa. Se podran
visualizar o imprimir cualquier estado financiero como Balance General, Balance de
Perdidas y Ganancias, Estados de Situacion, o cualquier otro reporte definido por el
usuario en la seccion de mantenimientos.

P ~Estados ) e i EE, |
Einanc,liroi‘- e T - s

_ SCURREDES LN, : T 7 2805 A A

p— ia /i - . - = T |
——e- — e Sl 2 0 - S 3 |

Cﬁdigo'dél Bajanctf |Be i[aﬁ-u-wr E GENERAL for- 5244

| Fecha de ¢ de Corte cmmm)jisss 01-31

|

i

i

|

i ) :

| b } o V ). -

i Imprimlr Cuenta’tonqbla : ' ;
I e

| -impresién-de Shidos -

-— ——

i Ehee =

']

;
’ "Tlp'n dé Moneda

Figura 6.8 Estados Financieros

6.4.1 DESCRIPCION DE CAMPOS DE LA CONSULTA DE ESTADOS
FINANCIEROS

= Datos de Entrada

» Codigo del Balance
Por medio de esté codigo podemos seleccionar el balance o estado financiero que se
desee consulta o imprimir ya sea el Balance General o ¢l Estado de Perdida o Ganancia.

» Impresion de Saldos
Se elige si los saldos que uno desea salgan impresos o no.

» Imprimir Cuenta Contable
Se elige SI o NO si desea que salga el codigo contable impreso.

> Tipo de Moneda
Los movimientos se los realiza por medio de una moneda en particular, sélo se
procesard en los asientos las cuentas que pertenezcan a ese tipo de moneda.
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=] Salida de la Consulta de los Estados Financieros

SISTEMADE CONTABILIDAD GENERAL

SRR ECUAREDES
1§ B BALANCE GENERAL
:22:14 § ”
1999/01/31 Pigim :1
BALANCE EXPRESADO EN SUCRES
r SALDO
| CUENTA CONTABLE SAILDO DEL SALDO
| ANTERICR PERICDO ACUMLLADO
RCTIVO
INVERSTONES
NS0 mpo 4,386,273.00 4,386,273.00
TOTAL INVERSIONES 4,386,273.00 4,386,273.00
INVENTARIOS

111005000 s bos
117010100000 commgu tacin
1101015100 telecost
1101505000 sofwams

TOTAL INVENTRAEIDS

36,148,197.23
144,455,534 19

7,680,254.70
27,632,622.91
215,916,609.03

36,148,197.23
144,455,534.19
7,680,254.70
27,632,622.91
215,516,609.03

Figura 6.9 Reporte Balance General
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6.5 MAYOR ANALITICO PARA MONEDA BASE

En esta opcion se consultaran los Movimientos Contables de una o varias cuentas, estas
cuentas son de Nivel de Detalle, es decir, aquellas que son utilizadas en los
comprobantes contables, y ademas se presentara su Saldo Anterior vy su Saldo Actual
(acumulado) s6lo con valores en moneda base, entre dos fechas determinadas.

-|- Mayor de Cuentas Contables

|2 By MayokAnal;qum L 200001143
: 7 HonedRBEES i i A i e

- GCURREDES SN, oo o] fgee f < LATOIGE
flmee ZRE T A RRRANNRONY 7 Y SRl e Y
 Fecha Inicial |199901 01 : Lt

) e ) (anmammpop) |

FechaFinal |1999 -01-31 ik J

Cuantalnlelal-—~;~|111mﬁzu1ouu ._

=P e

cmma,..- [Tirora201000 ._ s

Figura 6.10 Pantalla Mayor Analitico para Moneda Base

6.5.1 DESCB]PCI()N DE CAMPOS DE LA CONSULTA DEL MAYOR
ANALITICO PARA MONEDA BASE

@ Datos de Entrada

» Fecha Proceso Inicial
Se procesaran todas las transacciones que sean posteriores o igual a esta fecha.

» Fecha Proceso Final
Se procesaran todas las transacciones que sean anteriores o igual a esta fecha.

» Cuenta Inicial
Se procesaran todas las Cuentas Contables que sean mayor o igual a la Cuenta de Saldos
a una fecha determinada.

» Cuenta Final
Se procesaran todas las Cuentas Contables que sean menor o igual a la Cuenta de Saldos
a una fecha determinada.
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— Salida de la Consulta del Mayor Analitico para Moneda Base

SISTEMADE CONTABILIDAD GENERAL

ECUAREDES
MBIV MAYOR ANALITICO
12:30:03 .. Ps‘i“ :l
DEL 1999/01/01 AL 1999/01/31
HCOMP. FEC.COMP. DESCRIPCION DEBE HABER SALDO
111010102000 CRJR M/E Saldo Ant. 0.00
2130000780 1999/01/01 CAJA M/E 7,217,210.00
1222000134 1999/01/04 CANCELACION FACT.f£1384 DE §,900,308.00
1222000135 1999/01/04 CANCELACION FAT. #1392 DE 961 ,800.00
1113003870 1595/01/06 ND.TRANSF.POR COMPRAR DE 15,879,662.00
1222000142 1999/01/06 CANCELACION N/VTA.#456 DX 588 ,000.00
2130000797 1999/01/06 COMPRA DE CHEQUES DOLARES 11,115,613.00
3138003665 1993/01/06 COBRO CON COMPROBANTE ] Z2,453,428.00
Figura 6.11 Reporte Mayor Analitico para Moneda Base
PROTCOM Capitulo 6 - Pagina 10 ESPOL
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6.6 MAYOR ANALITICO PARA MONEDA EXTRANJERA

En esta opcion se consultaran los Movimientos Contables de una o varias cuentas estas
cuentas son de Nivel de Detalle; es decir, aquellas que son utilizadas en los
comprobantes contables, y ademas se presentara su Saldo Anterior y su Saldo Actual
(acumulado), solo con valores en Monedas Extranjeras, entre las dos fechas
determinadas, se presentaran las cuentas contables que tienen un codigo de moneda
diferente al codigo de moneda base definido en el archivo de parametros.

-|- Mayor de Cuentas Contables pdld Munedd E xtranjeras

r— »

Mayor.Analjﬂcopm = e o

w Moneda:Extranjeraa.___ o oy s i et ey
| ECUNREDES 41, G T $7 VTR Sy A
(et -0 Y RN Y -l e .Y
* Fecha Inicial 1999-01-01 T ,
e ! (AAmAmMMDD)
FechaFinal  [1999.01.31 v > s ™

Cuenta Inieial»- -

i

i—
Cuanta-ln!i:lal*-- |1130503D1OUD i_

Figura 6.12 Pantalla Mayor Analitico para Moneda Extranjera

6.6.1 DESCRIPCION DE LA CONSULTA DEL MAYOR ANALITICO
MONEDA EXTRANJERA

) Datos de Entrada

» Fecha Proceso Inicial
Se procesaran todas las transacciones que sean posteriores o igual a esta fecha.

» Fecha Proceso Final
Se procesaran todas las transacciones que sean anteriores o igual a esté fecha.

» Cuenta Inicial
Se procesaran todas las Cuentas Contables que sean mayor o igual a la Cuenta de Saldos
a una fecha determinada.

» Cuenta Final
Se procesaran todas las Cuentas Contables que sean menor o igual a la Cuenta de Saldos
a una fecha determinada.
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=) Salida de la Consulta del Mayor Analitico para Moneda Extranjera

SISTEMADE CONTABILIDAD GENERAL
AoDRLAS ECUAREDES
MAYOR ANALITICO PARA MONEDA EXTRANJERA
12:26:21 = sssssss= L T T Pigina : 1
DEL 1999/01/01 AL 1999/01/31
F:um. FEC.COMP. DESCRIPCION DEBE M/E HABER M/E T/C DEBE M/N HABER M/N
113050301000 PREVISORA Saldo Imicial 0.00 0.00
213001 1999/01/31 PRUEBA DE TRANSACCION 100 .00 1,000.00 100,000.00
Total Cuenta de Detalle 100 .08 100, 000 08
Saldo Final 100.00 100,000.00

Figura 6.13 Reporte Mayor Analitico para Moneda Extranjera
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6.7 BALANCE DE COMPROBACION

El Balance de Comprobacion nos servira para que el contador controle que el cierre
diario o mensual fue procesado exitosamente y que los saldos diarios, del periodo o
acumulado estén correctos, es decir, se cumplan la regla de partida doble.

) Y o) et BeT L 200000014
2 g - R
_ecunmpssn.  Comprobacion, L....0 122122
) G f_ ) ',._ Sy, e = Lty 2
B Fa8 oy ’ g 'J.___:’ . ; : p= f-’ —rlt
) - ) (AAAA / MM / DD)
' Fecha de Corte |1999-m-31 }

Figura 6.14 Pantalla Balance de Comprobacion

6.7.1 DESCR]PCION' DE LA CONSULTA DEL BALANCE DE
COMPROBACION

=y

=] Datos de Entrada

» Fecha Proceso
Se procesaran todas las transacciones que sean iguales a esta fecha.

) Salida de la Consulta del Balance de Comprobacion

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL
2000/01/11 ECUAREDES
BALANCE DE COMPROBACION
12:42:10 1999/01131 Pagina : 1
A
1
DEBIT 08 CREINT OS
CUBNTA CONTABLE SALDO DEL DEL SALDO
ANT ERIOR PERIODO PERIODO AQMILADO ‘
100000000000 ACTIVO 2,794,311,717.75 1,170,855,725.34 1,623,455,992.41
111000000000 ACTIVO DISPONIBLE 453,863,755.09 432,037,518.00 21,826,237.09
11101000000 CAIA 100,002,875.00 9 ,734,577.00 3,268,298.00
111010100000 CAJA 100,002,875.00 96 ,634,577.00 3,368,298.00
111010101000 Cap MIN 10,138,062.00 9,791,084.00 346,578.00
111010102000 CAJA ME 89,864,813.00 86,843,493.00 3,021,320.00
111010200000 CAJA CHICA 100,000.00 -100,000.00
111010201000 Cap Chica 100, 000.00 -100,000.00
111B0000M0 BANCOS 353,860,680.09 335,302,941.00 18,5857,939.05

Figura 6.15 Reporte Balance de Comprobacion
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6.8 BALANCE COMPARATIVO DEL MES (P - R)

Est¢ Balance es un reporte estadistico que compara la columna de valores

—— .

-

de reporte al Balance General
-I- Balance CﬂmpdldIIVO del Mes P -R

B’ Balance CJmpam
": SCURREDES 4. (Presy_pumO vs. Rea“
£ S8 8 o Y Lo
—;smrmmo)'

7

L —

presupuestados con la columna de valores reales de una Fecha de Corte determinada
sacando la diferencia y a su vez un porcentaje de variacion. En esté reporte solo se
procesaran las cuentas de balance 1, 2, 3 y el valor de la utilidad, se toma como formato

@6 del Mu

Fecha de Cona* l1999 01-31

Figura 6.16 Pantalla Balance Comparativo del Mes (P — R)
DESCRIPCION DE LA CONSULTA DEL BALANCE COMPARATIVO

6.8.1 >
(P -R)
=l Datos de Entrada
» Fecha de Corte
Se procesaran todas las transacciones que sean iguales a esta fecha
21 Salida de la Consulta del Balance Comparativo (P-R)
SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL
200001/11 ECUAREDE S
BALANCE COMPARATIVO DEL MES ( P - R ) )
21:32:29 Pagima: 1
EXPRESADO EN MILES 1999/01/31
V AR I A C I 06 N
DESCRIPCION PRESUPUESTO REAL VALOR PORCTJE.
RCTIVO
INVERSIONES
1130520000 =po 4,386.27 -4 ,386 .27 100.00
1130500301000 pavis o mtemacional 100.00 -100.00 100,00
TOTAL INVERSIONES 4,486.27 -4,486.27 100.00
INVENTARIOS
1101005000 surmmns bos 36,148.20 -36,148.20 100.00
1101010000 cormgu tacuin 144 ,455.53 144 ,455.53 100.00
1170101 51000 mkcost 7,680.25 -7,680.25 100.00
11015051000 3 ofwasms 27,632.62 -27,632.62 100.00
TOTAL INVENTARIDS 215,916.60 -215,916.60 100.00
Figura 6.17 Reporte Balance Comparativo de Mes (P-R)
PROTCOM Capitulo 6 - Pagina 14 ESPOL
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6.9 RESUMEN ECONOMICO MENSUAL REAL

El Resumen Economico Mensual Real, es un reporte estadistico que se divide en dos
partes: La primera compara la columna de valores reales del mes de la Fecha de Corte
versus la columna del mes anterior del afio anterior, calcula su diferencia y a su vez un
porcentaje de variacion. La segunda compara la columna de valores reales del mes de la

Fecha de Corte versus la columna del mes del afio anterior, calcula su diferencia y a su
vez un porcentaje de variacion, En esté reporte solo se procesaran las cuentas de
Resultado 4 y 5, se toma como formato de reporte al estado de Pérdidas y Ganancias.

| Resumon Economig:o ; SR
| ccunrenes 4. Monsunl Real Comparativp o 2125510
S R o 5 P i e
":" e ' MAIH!DD)}
' Fecha da Corte: |1ggg .01-31 :

Figura 6.18 Pantalla del Resumen Econémico Mensual Real Comparativo

1
4

R ——

4

x

6.9.1 DESCRIPCION DE LA CONSULTA DEL RESUMEN ECONOMICO
MENSUAL REAL COMPARATIVO

3 Datos de Entrada

» Fecha de Corte
Se procesaran todas las transacciones que sean iguales a esta fecha.

= Salida de la Consulta del Resumen Econémico Mensual Real Comparativo

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL

2000/01/11 ECURREDEA |
_ RESUMEN CONTROL ECONCMICO MENSUAL COMPARAT IVO Pagima : 1 |
EXPRESADO EN NILES 1999/01/31 i
VARTACT 0N VARTACT (N |
DES CRIP CTON EMER0/1999 DICIEMBRE/1998 VALOR  *. BERO/193Y  EEROFISM VEGR. g |
CASTOS
COSTOS DE VENTA
44000000000 coto de varta -242280.86 0.00 -242280.86 100 -242280.86 0.00 -242280.86 100
441040000000 cos o du equip.comp -175340.19 0.00 -175§%40.19 100 =175940.19 0.00 =-175340.19 100
441041000000 miwmaschm verts -8180.51 0.00 -8180.51 100 -8180.51 0.00 -8180.51 100
4404200000 comunracun mem 0.00 0.00 100 0.00 0.00 100
44043000000 fiete da oy Joorp 1t -9118.70 0.00 -9118.70 100 -9118.70 0.00 -9118.70 100
441044000000 adercign a chenies 0.00 0.00 100 0.00 0.00 100
440000000 costo de mlscost -1946.13 0.00 -1946.13 100 -1946.13 0.00 -1946.13 100
44 1060000000 costos de summs oy -8252.62 0.00  -8282.62 100 -8252.62 0.00 -8252.62 100 |
4070000000 cos o du viasofvams -36535.63 0.00 -36535.63 100 -36535.63 0.00 -36535.63 100

Figura 6.19 Reporte Resumen Econoémico Mensual Real Comparativo
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6.10 RESUMEN DE INGRESOS - EGRESOS

El Resumen de Ingresos - Egresos, es un reporte estadistico que compara la columna de
valores presupuestados con la columna de valores reales de una Fecha de Corte
determinada sacando la diferencia y a su vez un porcentaje de variacion.

-l- Hesumen Ingiesos - Egiesos | P - Iil

. B n Ry e —

‘ Resumgnlﬁqresos,jma, B it evii L S
1 SCUnRDE 41, (Presqguuto_gs. Rewl) /. .1 - 21:2910°

. % & 4 ———— .i;,' e — ;‘
S f = :._I: — -r e gy - _M',_,‘__P S
M y f_
) e F -wua:mmo;& o :
; ' __Fecha dBCul‘tm |1ggg_o1 31 } e el giies e
) PARENE R (R

— - e

Figura 6.20 Pantalla Resumen Ingresos - Egresos

En esté reporte solo se procesaran las Cuenta de Resultado 4 y 5, se toma como formato
de reporte al estado de Pérdidas y Ganancias.

6.10.1 DESCRIPCION DE LA CONSULTA DEL RESUMEN DE INGRESO -
EGRESOS

= Datos de Entrada

P Fecha de Corte
Se procesaran todas las transacciones que sean iguales a esta fecha.

=n
=By

= Salida de la Consulta del Resumen de Ingresos y Egresos

SISTEMADE CONTABILIDAD GENERAL
ECUAREDES
2000/01/11
RESUMEN INGRESOS - EGRESOS ( P - R )
21:48:51 Pigima: |1
EXPRESADO EN MILES 1999/01/31 &
VvV AR I A C I 6 N
DESCRIPCION PRESUPUESTO REAL VALOR PORCTIE.
@ASTOS
COSTOS DE VENTA
M0N0 costode venta -242,280.86 -242,280.86 100.00
4410000000 cos 1o de equip coerp -175,940.19 -175,940.19 100.00
441061000000 miwrmichm vertas -8,180.51 -8,180.51 100 .00
441042000000 CORTRIC aciin aTke. 0.00 0.00 100.00
&4 1043000000 flete de oq foomp . -9,118.70 -9.,118.70 100.00
441044000000 atercig a chemies 0.00 0.00 100,00
4000 con o de telacost =-1,946 13 -1,9456 .13 100.00
&4 D000 cos o3 de surmes bos -8,282.62 -8,282 .62 100,00
MOTOI0  costo de viasofivams -36,535.63 -36,535.63 100.00

Figura 6.21 Reporte Resumen Ingresos - Egresos
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6.11 BALANCE COMPARATIVO MENSUAL REAL

Esté Balance es un reporte estadistico que se divide en dos partes la primera compara la
columna de valores reales del mes de la Fecha de Corte versus la columna del mes

anterior del afio anterior, calcula su diferencia y a su vez un porcentaje
segunda compara la columna de valores reales del mes de la Fecha de

de variacion. La
Corte versus la

columna del mes del afio anterior, calcula su diferencia y a su vez un porcentaje de
3, y el valor de
al.

variacion, en esté reporte solo se procesaran las cuenta de balance 1, 2,
la utilidad, se toma como formato de reporte al estado de Balance Gener

Fecha de Corte I-

Figura 6.22 Pantalla Balance Comparativo Real

| alancecdmparahgo e R et LS
|| ecunnpm.n.l_ er!spal Refa_l_d" NS 2 ,229_?;331 gt
1B 8 50t B e s e e T
(P T ~tanan/mm;oD))

6.11.1 DESCRIPCION DE LA CONSULTA DEL BALANCE COMPARATIVO

MENSUAL REAL.

(P

Datos de Entrada

» Fecha de Corte
Se procesaran todas las transacciones que sean iguales a esta fecha.

=% ~ . -
=1 Salida de la Consulta del Balance Comparativo Mensual Real.
SISTEMADE CONTABILIDAD GENERAL
SO ECUAREDES
BALANCE COMPARATIVO MENSUAL REAL
22:07:33 Pigina : 1
EXPRESADO EN WILES  1999/01/31
t’ VAR IRCT (N VAR TACT ON
lnzsmruf- DER0/1999 DICIEMIRE/1998 VALOR .. EMERD/19%9  ENERD/1998 VALOR ..
MTIW
INVERSIONES
1105000 =po 4386.27 0.00 4386.27 Loo 4386.27 oo 4386.27 Loo
110510000 pmvo o mimmaconal 100.00 0.00 100.00 100 100.00 oo 100.00 100
TOTRL INVERSIOMES 4486 27 4486 27 100 4486.27 4486.27 100
INVENTARIOS
11" DI00S000 SO D0 314820 0.00 36 148.20 100 M148.20 0.00 3 148.20 100
11'Dio1amon commpa teein 144455 583 0.00 144455 53 100 1444558 .53 0.00 144455 53 100
111019000 mlecos t 7680 25 0.00 7680 28 100 7680 25 0.00 7680.25 100
11'D1s0s0 3 e asms 27632.62 0.00 27632.62 100 27632.62 0.00 27632.62 100
TOTAL INVENTAEIDS 215916.60 215916.60 100 Z15916.60 215916.60 100

Figura 6.23 Reporte Balance Comparativo Mensual Real
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7. MENU DE PROCESOS

Los procesos del sistema se ejecutan en batch (fuera de linea); es decir, al final de las
operaciones contables o cuando los usuarios no estan ingresando ninguin comprobante al
sistema, sirve para actualizar la informacion de saldos y generar informacion de
reajustes por diferencial cambiario; ademas permiten reversar sus transacciones si existe
algun problema. EI Ment de Procesos (Figura 7.1) tiene las siguientes opciones:

Figura 7.1 Menu de Procesos

7.1. CIERRE DIARIO

Para poder ejecutar esta opcion se debe de tener algin respaldo y ningun usuario debera
estar en el sistema ingresando informacion. El cierre diario recolecta los movimientos
contables de los comprobantes que no hayan sido mayorizados anteriormente y se
encuentren con estatus de activo “A” y cuyas fechas se encuentran entre la Fecha de
Cierre Inicial y Fecha de Cierre Final, actualizando sus saldos contables.

Por cada dia que se ejecute se grabara un registro de fecha en un archivo de control de
clerres.

T i

% _M_aa'fdinefpn_dé-.m, ) _M1nz d
Lo ~ AsientosContables - . . - FP

2k - - .
" ccuRREDE LN, FL § - SA0STRgY -
- Pt s fiwet e atine L s 5 e
¥ Vit ] i - st - 1. ; N S
e ., |Para la ejecucidn del siguiente proceso se e

i =5 recomienda tener respaldo de la informacion.

e 4 ! o / i
/' INo debe Haber Usuarios en el Sistema |

]

.yt g

1
e % 7
:
]
1
|
|
|

A0 TN eBsdies Y T e
B PR SR a] 1035-01.01

[N BESAS) o CEaees = S ; e
|| Fechade ClerreFinal .j1999431-31 3

§
"

o)
<4

] RN T 3

) : }

Figura 7.2 Proceso de Mayorizacion de Asientos Contables
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7.1.1. DESCRIPCION DEL PROCESO DE LA MAYORIZACION DE
ASIENTOS CONTABLES

=] Datos de Entrada

» Fecha Cierre Inicial
Se procesaran todas las transacciones que sean posteriores o igual a esta fecha.

» Fecha Cierre Final
Se procesaran todas las transacciones que sean anteriores o igual a esta fecha.

» Boton Continuar
Habilita o pone a disposicion el hotdon de Aceptar para su procesamiento.

» Boton Cancelar
Termina el Proceso o remueve la forma de la pantalla, es decir, termina la ejecucion de
la forma del Cierre Diario.

» Boton Aceptar
Se dara inicio al procesamiento de cierre diario, antes de estos se presentara un mensaje
de confirmacion del cierre. (Figura 7.3)

Atencion I}

X

Figura 7.3 Mensaje de Atencion de la Mayorizacion de Asientos Contables

Saldra una barra de progreso indicando el porcentaje del proceso de cierre.

I 5 5 o S RS L

Figura 7.4 Barra de Progreso de la Mayorizacion de Asientos Contables

NOTA: Antes de ejecutar esta opcion tenga en cuenta dos cosas:

1. No debe haber ningun usuario en el sistema ingresando informacion.
2. Debe tener un respaldo actualizado de la informacion.
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7.2. DESMAYORIZACION

El proceso de desmayorizacion se cre6 con el objeto de corregir algiin comprobante que
ya ha sido mayorizado, esté¢ proceso reversa los saldos contables y los vuelve a dejar
con sus valores originales, en la desmayorizacidén cuando se ingresa la Fecha Inicial el
sistema automdticamente asigna la Fecha Final, cuando ya termina el proceso el
comprobante que haya sido afectado ya estan disponible para su modificacion o
eliminacion, para volver a obtener los saldos se debe ejecutar nuevamente el Cierre
Diario.

~l=- Desmayonzacion de los Asientos Conldb!es

I @ -Desrriayoﬂzaclan i Gl 2 20000142 -
| AR L R e g

|recomienda tener respaldo de la informacion.

| ceunmepesin. ‘.3‘?!'_"‘3‘?-!-“ e 8 S ” il = ‘7101.5_1‘,-",‘?_
I- - = § = ‘ '-; e { - . - —;;--- ~ - - ‘ ' }_
e : =, |Para la ejecucion del siguiente proceso se Sl

i

g i - 1
} |NQ debe Haber Usuarios en el Sistema |4

2, (Mnnuﬁ.om e 75
lte mmommmmw [193.01-01 - :
by ff mmMm&ﬁ _ ¥y

r

Figura 7.5 Desmayorizacion de Asientos contables

7.2.1. DESCRIPCION DEL PROCESO DE LA DESMAYORIZACION DE
ASIENTOS CONTABLES

=

Datos de Entrada

P Fecha Desmayorizacién Inicial
Se procesaran todas las transacciones que sean posteriores o igual a esta fecha.

P Fecha Desmayorizacién Final

Se procesaran todas las transacciones que sean anteriores o igual a esta fecha, la fecha
de desmayorizacion final es puesta por el sistema automaticamente, la fecha es escogida
del archivo de control de cierre, siendo esta la ultima fecha de cierre realizado.
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» Boton Continuar
Habilita o pone a disposicion el botdn de Aceptar para su procesamiento.

P Boton Cancelar

Termina el proceso o remueve la forma de la pantalla, es decir, termina la ejecucion de
la forma de desmayorizacion.

» Botén Aceptar
Se dara inicio a los procesamientos de desmayorizacion, antes de empezar se presentara
un mensaje de confirmacion.

Atencion !l

Figura 7.6 Mensaje de Atencion de la Desmayorizacion
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7.3. LIQUIDACION DE CUENTAS DE RESULTADO

El Proceso de liquidacion de cuentas de resultado, se ejecuta al fin del afio, después del
cierre diario, servira para encerar las cuentas de resultado (4,5) y pasar sus saldos a la
cuenta de utilidad o perdida del ejercicio, estda cuenta se encuentra registrada en el
archivo de parametros.

Esta opcion generara un nuevo comprobante contable por lo que se debera ejecutar de
nuevo el Cierre Diario al mismo dia para actualizar los saldos de las cuentas de
resultados y obtener los estados financieros definitivos.

P -l- Liquidacion de Cuentas de resultado
{
|

s Cuentasde = . . - ;

ceunmepssn. - Resultado - o ST gl :“10:511:4519:_.:

) L

1

1

|

i . o— . kil

E,, ot Para la ejecucion del siguiente proceso se recomienda tenerf -~ -

|

)

]

1

[

— respaldo de la informacion y ademas haber ejecutado el
oy CIERRE DIARIO.

INo debe Haber Usuarios en el Sistema e

1 ]

—

¢ e ~ (AKAAMMDD Y ¥
- - Fecha de Liguidacion ."-—11999:172.737177 1=

N,

o A

— ey - - ]

y

L g—"r o

; ’

Figura 7.7 Pantalla de liquidacion de Cuentas de Resultados

7.3.1.  DESCRIPCION DEL PROCESO DE LIQUIDACION DE CUENTAS DE
RESULTADOS

-1 Datos de Entrada

» Fecha de Proceso
Se procesaran todas las transacciones que sean iguales a esta fecha.

» Botén Continuar
Habilita o pone a disposicion el hotdn de Aceptar para su procesamiento.

» Boton Cancelar
Termina el proceso o remueve la forma de la pantalla; es decir, termina la ejecucion de
la forma de liquidacion de cuentas de resultados.

PROTCOM Capitulo 7- Pagina 5 ESPOL



W

Manual de Usuario Sistema de Contabilidad General y Presupuesto

» Boton Aceptar

Se dard inicio a los procesamientos de la liquidacion de cuentas de resultados, antes de
esto se presentara un mensaje de confirmacion. (Figura 7.8)

Atencion I

Figura 7.8 Mensaje de Atencidn de liquidacion de Cuentas de Resultados

NOTAS:

Antes de Ejecutar esta Opcion:
1. No debe haber ningun usuario en el sistema ingresando informacion.
2. Debe tener un respaldo actualizado de la informacion.
3. Haber hecho el cierre diario. !
4. Sacar los reportes de control y estados financieros.

Precaucion:
1. Sélo se ejecuta una vez al final del afio.
2. Se debera ejecutar de nuevo el cierre diario después de esta opcion.
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7.4. ELIMINA ASIENTOS POR AJUSTE D/C POR T/C

El proceso de eliminar asientos por ajuste D/C (diferencial/cambiario) por T/C
(Tipo/Cambio) se cred con el objeto de reversar algun ajuste de D/C que ya ha sido
creado, esté proceso elimina todos los comprobantes por ajuste de diferencial cambiario
que se encuentren dentro de la Fecha Inicial y la Fecha Final, para volver a obtener el
ajuste se debera ejecutar la opcion que Crea Asiento por D/C por T/C

-l= Elimina los Asientos Contables de A|u te por Diferencial Cambianio

i % Eumifhmos Mmtos ,.-’_ e e ,.mm; :
14 P.,Q_n.tl.eluﬂt Ajuste por . e
J tevnmnean. D"'"“.slﬂw@hﬂo ;.f. —F ,," ‘0_349
Jf SR 4 r’ 5.2 = f - ks 'f}“__. e . i s ,';;r",}*"'l’f" f
g ¥ ’ * g " ' " L VV* __—"
rg = T~ (AaamwoD)

1

Figura 7.9 Pantalla Elimina Asientos Contables de Ajuste Cambiario

7.4.1. DESCRIPCION DEL PROCESO ELIMINA ASIENTOS CONTABLES
DE AJUSTES POR DIFERENCIAL CAMBIARIO

=] Datos de Entrada

» Fecha Diferencial Inicial
Se procesaran todas las transacciones que sean posteriores o igual a esta fecha, si la

fecha no existe en el archivo de control de ajuste por D/C se presentara un mensaje de
atencion.

Atencion !

/N

Figura 7.10  Mensaje de Atencion de Ajuste T/C
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P Fecha Diferencial Final
Se procesaran todas las transacciones que sean anteriores o igual a esta fecha.

» Boton Continuar
Habilita o pone a disposicion el hotén de Aceptar para su procesamiento.

» Boton Cancelar
Termina el proceso o remueve la forma de la pantalla; es decir, termina la ejecucion de
la forma de eliminacion de asientos contables por ajuste de diferencial cambiario.

» Boton Aceptar
Se dara inicio a los procesamientos de eliminacion de asientos contables por ajuste de
diferencial cambiario.
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7.5. CREAR ASIENTOS POR AJUSTE D/C POR T/C

El proceso de crear asientos por ajuste D/C (diferencial/cambiario) por T/C
(Tipo/Cambio) se cred con el objeto de obtener la diferencia que existe entre el tipo de
cambio de mercado con el tipo de cambio contable y asi obtener un valor mas confiable
o apegado a la realidad con respecto a la moneda base.

-l= Diferencial Cambiario El

b Fa e e el - » g - _ -~ =
) ) _ RGN e TR
pifonm]al-embiaq;;_,__!,,: s Pl i S
- | : /13087
ceurmpein. JE_,,MJ _'.-._= S e O G
- f il 2l f$ . £ v e o ,f._
FBI:I‘I! de P'rnceso (Mﬂml |1999 01-31
S - ;
2 DOLARES 2200000
4 MARCO 1000000
....... S RER e
- - f i—-tl'- ’
r 1 L) T
4 — F > 7T R—— j. — '
} } }

Figura 7.11  Pantalla Crea Asientos Por Ajuste de Diferencial Cambiario

7.5.1. DESCRIPCION DEL PROCESO CREAR ASIENTOS CONTABLES
POR D/C

P Fecha de proceso (AAAA/MM/DD)
Se procesaran todas las transacciones, que sean iguales a la fecha de proceso que se
ingreso en la casilla de fecha de proceso.

P Botin Procesar

Selecciona todas las cuentas con moneda extranjera que tengan saldos a la Fecha de
Proceso determinada, las cuentas a procesar son de nivel de detalle, el céalculo es la
diferencia del saldo de moneda base menos los saldos de moneda extranjera por el tipo
de cambio a procesar, esto se lo realiza por cada cuenta contable. Antes de iniciar
aparecera un mensaje de confirmacion para el procesamiento. (Figura 7.12)
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Atencion Il

Figura7.12  Mensaje de confirmacion del Diferencial por T/C

» Botén Imprimir
Emite un listado por impresora, del proceso realizado a las cuentas que han sido
afectadas por el diferencial cambiario.

P Boton Pantalla
Emite un listado por pantalla del proceso realizado a las cuentas que han sido afectadas
por el diferencial cambiario.

» Botén Comprobante
Genera un comprobante de las cuentas que han sido afectadas por el diferencial
cambiario, cuando se ejecuta esta accion saldra un mensaje de confirmacion de creacion
del comprobante contable.

| Atencion !

Figura7.13  Mensaje de Atencion de Generacion de Asiento por Ajuste Cambiario

=) Monedas
Se presentan todas las monedas extranjeras utilizadas en cuentas con saldos, junto con
su tipo de cambio a procesar.

Figura 7.14  Monedas del Sistema Para Diferencial Cambiario
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=] Salida del Reporte del Calculo de Diferencial Cambiario

SISTEM A DE CONTABILIDAD GENERAL
) ECUAREDES
20000112 CALCULO DEL DIFERENCIAL CAMBIARIO
13:09:24 1999/01/31 Pagina: 1
CUENTA CONTABLE VALOR VALOR VALOR VALOR
MONEDAEXTRANJERA (M/E.+T.CAMBIO) MONEDANACIONAL AJUSTE MONEDA
Moneda: DOLARES Tipo de Cambia: 22,000.00
113050301000 PREVISORA INTERNAC IONAL 100. 00 2,200,000.00 100,000.00 -2,100,000.00

Figura 7.15  Reporte del Calculo de Diferencial Cambiario
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8. MENU DE PROCESOS ESPECIALES

Los procesos especiales tiene que ver con la seguridad de la informacion almacenada, el
cuidado que toda empresa debe tener en su sistema, el reordenamiento de los indices de
sus tablas, el respaldo seguro de su informacion, con su respectiva restauracion de
datos, también nos da la opcion de enviar estructura contable de una compaiiia a otra. El
menu de procesos especiales tiene las siguientes opciones:

Figura 8.1 Menu de Procesos Especiales

8.1. REINDEXAMIENTOS

El reindexamiento es muy importante para un sistema, se lo utiliza cuando ocurre algtn
desperfecto en el equipo, algo que haya afectado a la informacién almacenada, el
reindexamiento regenera los indices de la base de datos permitiendo de nuevo su acceso.
Cualquier tabla que haya perdido sus indices no podra ser usada y dara su respectivo
error.

Reindexacion de las Tablas de la Base de Datos

Figura 8.2 Reindexacion de Tablas

» Boton Cancelar
Termina el proceso o remueve la forma de la pantalla; es decir, termina la ejecucion de
la forma de reindexamiento de archivos.
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» Boton Reindexar
Vuelve a generar la tabla de indices de los diferentes archivos que conforman la base de
datos. Presenta un mensaje de advertencia antes de realizar el reindexamiento.

El mensaje de advertencia sobre la ubicacion de las tablas, ya que todas deben estar en
un mismo lugar.

Advertencia

Figura 8.3 Mensaje de Advertencia Reindexamiento de Tablas

Mensaje de advertencia de salida, una vez realizado el proceso de los indices, se cerrara
el sistema.

Advertencia

©

Figura 8.4 Mensaje de Cierre de Sistemas

Barra de Progreso, en la cual se presenta el nombre del archivo que se esta procesando y
ademas el porcentaje de progreso del proceso de reindexamiento.

Figura 8.5 Barra de progreso de Reindexamiento

Mensaje de fin de proceso.

Atencion

1)

Figura 8.6 Fin de proceso de Reindexamiento
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8.2. RESPALDOS

Los Respaldos son copias de seguridad de la informacion almacenada, nos servira como
una garantia de la informacion, los respaldos pueden ser diarios, semanales o
mensuales, pueden ser enviados a una unidad de destino configurada especifica, pueden
ser a disco duro, disquetes, cartuchos, dependiendo de los requerimientos de respaldos.

Los Respaldos son obligatorios ya que puede ocurrir algin imprevisto externo al
sistema como dafio del disco duro donde esta la informacion, o eliminacion accidental
de la informacion almacenada, etc.

Respaldo - Restauracion de las T ablas de la Base de Datos

B ¥

| ccontablevespaldos
i X . 3

]
»

Figura 8.7 Respaldo de tablas

Se recomienda hacer respaldos diarios, a medios de almacenamiento externo como
disquetes, tape, o discos grabables.

» Directorio Destino
Por defecto el destino del respaldo se lo hara a disco duro con el path (directorio)

c:\contable\respaldos\ , pero el usuario tendra la opcion de realizar sus respaldos a la
unidad de destino deseada, soportada por el computador.

ga d ¢ AT e ; |
RS - i ot ; .
Ic:lcontablelrespaldos\ ﬁ ’
—— } - H

1 o’ 3

Figura 8.8 Directorio Destino del Respaldo
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» Seleccion del Directorio para el Respaldo

Figura 8.9 Seleccion del Directorio Destino

» Boton Cancelar
Termina el proceso o remueve la forma de la pantalla; es decir, termina la ejecucion de
la forma de respaldos de archivos.

» Boton Aceptar
Inicia el proceso de respaldos de archivos.
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8.3. RESTAURACION

Una vez hecho los respaldos con la frecuencia y destino determinados la, seguridad de
la informacion almacenada esta garantizada, ante algun imprevisto externo al sistema
como dafio del disco duro donde esta la informacion, o eliminacion accidental de la
informacion almacenada, etc., después de que este desperfecto sea superado
procedemos a la restauracion de la informacion, que es subir (copiar) la informacion de
la unidad de respaldo hacia el disco duro poniendo los datos disponibles para que los
usuarios puedan seguir trabajando a partir del altimo respaldo.

Respaldo - Restauracion de las Tablas de la Base de Datos

bl&ﬂﬂaﬂ{fygﬁ"_
- Ic:\conlablelrespaldos\
} - o } - i
R NS 5 PRI RPN b, i
b " o R e o .

Figura 8.10 Restauracion

» Directorio Fuente

Por defecto el directorio fuente de la restauracion es c:\contable\respaldos\ , pero el
usuario tendra la opcion de elegir el directorio fuente donde estan los respaldos de la
informacion. Que se encuentra en un archivo tipo empaquetado tipo zip, con el nombre
de la empresa origen de los datos.

- . r I . o "
Directorio Fuents’ S <. P 2

[c:lcontablelrespaldos‘t 7 7 )

Eon ¥ dhe £} !

Figura 8.11 Directorio Fuente de Respaldos
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» Seleccion del Directorio Fuente para la Restauracién

Seleccionar duectono

Figura 8.12 Seleccion del Directorio Fuente

» Boton Cancelar
Termina el proceso y remueve la forma de la pantalla, es decir, termina la ejecucion de
la forma de respaldos de archivos.

» Boton Aceptar
Inicia el proceso de restauracion de archivos.
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8.4. COPIA PLAN DE CUENTA

Es una facilidad que da el sistema, ya que el sistema es multicompaiiia a veces se da la
casualidad que el plan de cuenta de una compaiiia puede servirle a otra, o también parte
del catalogo, se debe de tener en cuenta que el nimero de digitos de los cddigos
contables, el tipo de moneda base, se almacenan en el archivo de parametros del
sistema.

. e ¥ i T ’_,T —n .'" w ... 7 _....'-_
f % T:opladocuo‘hﬁi‘ﬁb ra3 N7
, m Al it o
© CCURRIDG LN, /_ﬂ___, '_J_JS_JJ?

S P ey s B f -.-....J_ ,,‘____ —

ey, et =
¢ lEet_aaradas i -

)

Figura 8.13 Copia de Catalogo de Cuentas

» Compaiiia Destino

En este objeto (combo), se selecciona la compaiiia destino, es donde se van a copiar el
catalogo o parte del catdlogo, para esto ambas compaiiias deben de tener la misma
politica de codificacion en las cuentas contables.

» Seleccion de Cuentas
En la seleccion de cuentas contables, el usuario tendra que marcar las cuentas que desea
exportar hacia la compaiiia destino.

| I—— Copia la informacion completa del Plan de Cuentas a la
compaiiia destino, marca automaticamente todas las cuentas de
seleccion.

I——— Realiza el Proceso de Copia de Plan de Cuentas.
Si la compaiiia destino ya tiene datos de las cuentas a exportar,

saldra un mensaje de atencion. (Figura 8.14)
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Alencion

/1N

Figura 8.14 Mensaje de Error por Destino de Copia Cuentas
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9. MENU DE INTEGRACION

La Integracion tiene que ver con la adhesion de informacion proveniente de otros
sistemas externos del sistema contable. Todas las transacciones contables que tiene los
modulos externos ingresaran al sistema por medio de estd opcion, la informacion
externa estara grabada en un archivo texto (txt), con cualquier nombre, el sistema lo
leera, validara y grabara en la base de datos: es decir, crea un comprobante contable
haciendo dicha informacién disponible para el usuario, en caso de que la informacion
sea incorrecta también se permitird realizar un reverso de dicha integracion.

«/= Contabilizacion de Modulos Exteinos

% integraciéncon | 1 | Di1s;00
'MSﬂmos“Eméjoh ""'7 AR __mmﬁs? i

SCUNREDE@ AN, - - ST

"'--
D i

Figura 9.1 Menu de Integracion con Médulos Externos

9.1. PROCESO DE INTEGRACION DE MODULOS
9.1.1. SELECCION DEL MODULO A CONTABILIZAR

Llamamos modulo, al sistema externo que se
va a integrar al Sistema Contable, y que fue
definido en la pantalla de mantenimiento de
modulos.
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9.1.2.

CARGAR

Cuando se haga un clic en esté icono, de estd opcidn saldra un cuadro de
dialogo de lectura de archivos tipo TXT, buscamos, seleccionamos y cargamos
el archivo texto, el cual contiene informacion referente a la contabilizacion de

un sistema determinado.

%.1:3;

VERIFICAR

En esta opcion validamos la informacion que se cargo6 en la opcion anterior, la
validacion tiene que ver con la informacion contenida en el archivo TXT, esta
opcion validara las siguientes columnas del archivo texto.

=] Descripcién de los elementos de datos del archivo de integracion

» Columna Nimero de Comprobante

El Sistema Contable no genera el nimero de comprobante, pero si lo valida de la
siguiente forma.

Primer Digito.- Corresponde a la descripcion del sistema, éste debe de coincidir
con el codigo del modulo a contabilizar, si el primer digito del nimero del
comprobante es diferente al codigo del modulo a contabilizar entonces se
registrard una descripcion de error en el archivo de Errores de integracion
acompaiiada de un nimero relativo, que es el nimero de linea de registro de
dicha transaccion con error, el mensaje es el siguiente:

“El Sistema a Integrar es Erroneo. 1237

Segundo Digito.- Corresponde a la descripcion de la moneda, estd debe de
existir en el archivo de Monedas, si el segundo digito del comprobante no existe
en el archivo de Monedas, entonces se registrara una descripcion de error en el
archivo de Errores de integracion, acompafiada de un numero relativo, que es el
numero de linea de registro de dicha transaccion con error, el mensaje es el
siguiente:

“El Cadigo de la Moneda no Existe. Registro. 23”

Ademas, el digito de la moneda se lo compara con el cédigo de moneda base
definido en el archivo de parametros si es diferente y el tipo de cambio es cero
entonces existe un error que se registrard con una descripcion del error en el
archivo de Errores de integracion acompanada de un niumero relativo, que es el
numero de linea de registro de dicha transaccion con error, el mensaje es el
siguiente:

“Debe de Tener el Valor del Tipo de cambio... 217
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Tercer Digito.- Corresponde a la descripcion del tipo de comprobante a
procesar, esté debe de existir en el archivo de Tipos de Comprobantes, si el
tercer digito del comprobante no existe en el archivo de Tipos de Comprobantes
entonces se registrara una descripcion de error en el archivo de Errores de
integracion acompaiiada de un nimero relativo, que es el numero de linea de
registro de dicha transaccion con error, el mensaje es el siguiente:

“El Codigo del Tipo de Comprobante no Existe. Registro. 23"

Se validara ademas que el tercer digito del nimero de comprobante definido
como la moneda coincida con el tipo de moneda de la cuenta contable, si son
diferentes entonces se registrara una descripcion de error en el archivo de
Errores de integracion acompaiiada de un numero, cuyo mensaje es el siguiente:

“El Codigo de Moneda no Pertenece a la Cuenta Contable. 34”

Se validara que el comprobante que se estd procesando no exista en el archivo de
Comprobantes, si existiere entonces se registrara una descripcion de error en el archivo
de Errores de integracion acompanada de un niimero relativo, que es el nimero de linea
de registro de dicha transaccion con error, el mensaje es el siguiente:

“El Comprobante 1110000022 ya Existe. 123"

Se validara que el comprobante no se repita con diferentes fecha de transaccion, si
existiere entonces se registrara una descripcion de error en el archivo de Errores de
integracion.

“El Comprobante 1113000333 tiene 3 fechas diferentes.”

» Columna Cuenta Contable

Valida que exista en el archivo de Catdlogo, si no existe en el archivo de Catdlogo se
registrard una descripcion de error en el archivo de Errores de integracién acompanada
de un namero relativo, que es el namero de linea de registro de dicha transaccion con
error, el mensaje es el siguiente:

“El Codigo de la Cuenta Contable no Existe. Registro. 56

» Columna Tipo de Transaccion (D/H)

Todas las transacciones grabadas en los archivos tendran que llevar el tipo de
transaccion, “la letra D quiere decir DEBE vy la letra H quiere decir HABER?”, si en esta
columna existe un caracter diferente o nulo entonces se registrara una descripcion de
error en el archivo de Errores de integracion acompaiiada de un niimero relativo, que es
el namero de linea de registro de dicha transaccion con error, el mensaje es el siguiente:

“El Tipo de la Transaccion es Incorrecto. Registro... 45”
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» Columna Valor de la Transaccion en Moneda Base

Valida que el valor de la transaccion de la moneda base sea mayor a cero, caso contrario
se registrara una descripcion de error en el archivo de Errores de integracion
acompafiada de un numero relativo, que es el nimero de linea de registro de dicha
transaccion con error, el mensaje es el siguiente:

“El Valor de la Transaccion es Incorrecto. Registro........56”

» Columna Fecha Contable.

Valida que la fecha contable grabada en el archivo no esté contabilizada, es decir, no se
ha hecho el cierre a esa fecha, si la fecha ya fue contabilizada entonces se registrara una
descripcion de error en el archivo de Errores de integracion acompaiiada de un nimero
relativo, que es el numero de linea de registro de dicha transaccion con error, el mensaje

es el siguiente:

“La Fecha 01/11/1999 ya estd Cerrada Contablemente.......56”

» Validacién de la Partida Doble en el Archivo de Integracion Moneda Base.

Valida que el valor del debe de la moneda base con el valor del haber de la moneda base
sean iguales, caso contrario se registrara una descripcion de error en el archivo de
Errores de integracion acompafiada de un nimero relativo, que es el numero de linea de
registro de dicha transaccion con error, el mensaje es el siguiente:

“La sumatoria del DEBE con él HABER son diferentes Moneda Nacional.”

» Validacion de la Partida Doble de la Moneda Extranjera.

Valida que el valor del debe de la moneda extranjera con el valor del haber de la
moneda extranjera sean iguales, caso contrario se registrard una descripcion de error en
el archivo de Errores de integracion acompaiada de un numero relativo, que es el
numero de linea de registro de dicha transaccion con error, el mensaje es el siguiente.

“La sumatoria del DEBE con el HABER son diferentes Moneda Extranjera.”

Si en las validaciones se registraron errores, entonces saldra el siguiente mensaje.

** ATENCION =

°

Figura 9.2 Mensaje de Deteccion de Errores por Integracion
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Estaran disponible las transacciones para integrar al Sistema Contable. Si en las
validaciones no se registraron errores, entonces saldra el siguiente mensaje.

** ATENCION ==

(1)

Figura 9.4 Mensaje de No Deteccion de Errores por Integracion

Solamente después de este mensaje los datos estaran disponibles, con las transacciones
para integrar al Sistema Contable, se podré crear el comprobante contable respectivo de
la integracion.

9.1.4. DATOS

permitira al usuario poder saber cuales son los datos candidatos que se pretende

integrar al Sistema, los datos que se muestran pueden o no estar correctos, es
simplemente una consulta de como los datos estaban almacenados en el archivo de
Integracion.

- Esta opcion se activa después de haber realizado el proceso de verificacion, le

9.1.5. INFORMACION / ERRORES

Se visualizara por pantalla o por impresora el resultado del proceso
_ _ de la integracion, si no hubo ningun error entonces saldra la

informacion con los datos correctos, caso contrario, se visualizaran
los errores que se registraron en el Proceso de Verificacion.

9.2. INFORME DE ERRORES DE DATOS CARGADOS.

La informacion que se trate de integrar y contenga errores tanto en su contenido, como
en la forma como llegaron se presentan en un reporte, Figura 9.4.

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL
01/16/00 ECUAREDES
14:55:18 Errores de Datos Cargados Pag. 1

MENSAJES DE ERRORES

El Comprobante 1110700010ya Existce....
El Comprobante 1110700010ya Existe.... 2

Figura 9.4 Reporte de Errores de datos Cargados
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Asi mismo la informacién integrada y que no contenga errores también tendra un
reporte, Figura 9.5.

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL

01/16/00 ECUAREDES
INFORMACIONDE DATOS CORRECTOS
14:58:24 Pigima: 1
COMPROBANTE RELAT. CUENTA CONTABLE DH VALOR MN CLOSA TIPO'CAMBIO
Modulo: BANCO3
1110700011 1 111010101000 D 10,000.00 linea 1
1110700011 2z 111010101000 H 10,000.00 linea 2

Figura 9.5 Reporte de Informacién de Datos Correctos

9.3. CREAR COMPROBANTE CONTABLE

contable erronea, se activa ésta opcion, que nos servira para poder generar un
comprobante contable, y de estd manera poder finalizar el proceso de la
integracion, cuando se da clic o enter en ésta opcidn, el sistema mandara un mensaje de
atencion para garantizar el proceso de creacion de comprobante contable, Figura 9.6.

i Una vez que los datos ya han sido validados y no hubo ninguna transaccion

} Atencion Il

Figura 9.6 Mensaje de Confirmacion para Generar Comprobante

9.4. REVERSAR INTEGRACION.

los comprobantes contables, que tienen informacion de los modulos externos

que ingresaron al sistema, cuando se da clic o enter en esta opcion el sistema
mandara un mensaje de atencion para garantizar el proceso de creacion de comprobante
contable, Figura 9.7.

i El Reverso de la integracion, tiene que ver con el reproceso de eliminacion de

Atencion I

X

Figura 9.7 Mensaje de Confirmacion para Reversar Comprobante Contable
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Una vez aceptado, el proceso de reverso de integracion, el sistema pedira una fecha
inicial y una fecha final, Figura 9.8.

Figura 9.8 Pantalla de Reverso de Comprobantes Integrados por fechas
=l Fecha Inicial.

Todos los comprobantes que se integraron tienen que ser posteriores o igual a la fecha
inicial, si existe un error en la fecha saldra el siguiente mensaje.

** ATENCION **

71\
o

Figura 9.9 Mensaje de Fecha Inicial Incorrecta
2 Fecha Final

Todos los comprobantes que se integraron tienen que ser anteriores o igual a la fecha
final, si existe un error en la fecha saldra el siguiente mensaje.

** ATENCION **

/1N

—

Figura 9.10 Mensaje de Fecha Final Incorrecta

Si no existen datos o comprobantes migrados se visualizara un mensaje de atencion.
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Atencion Il

A

Figura 9.11 Mensaje de error, cuando No Existen Comprobantes Integrados
Esta opcion valida que los comprobantes integrados a reversar no estén mayorizados, si
existiese algin comprobante mayorizado y se lo desea reversar entonces saldra un

mensaje de atencion.

** ATENCION ==

/1N

Figura 9.12 Mensaje de Error si hay Comprobantes con fecha ya Mayorizada

9.5. DESCRIPCION DEL FORMATO DEL TEXTO DE

INTEGRACION
=0 B Eoid;godeI‘N}umero del Comprbb;;té._ —
11 - 18 Fecha de la transaccion
19 - 38 Cuenta Contable
39 - 39 Tipo de Transaccion ( D/ H )
40 - 55 Valor en Moneda Base ( Nacional )
56 - 95 Descripcion o glosa de la Transaccion
96 - 105 Valor Tipo de Cambio
106 - 106 Tipo de la Moneda
107 - 116 Valor en Moneda Extranjera

Tabla 9.1 Estructura del Archivo Texto (.TXT) para Integracion.
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10. MENU DE MANTENIMIENTOS

Los Mantenimientos, tienen que ver con las manutenciones de las tablas del sistema, el
mantenimiento es importante ya que el sistema se alimenta de ellas para la ejecucion de
sus formas; saber que monedas el sistema utiliza, que modulos tendra que integrar, la
forma de reportes en la emision de sus estados financieros, los parametros del sistema, y
la seguridad para el acceso de la informacion almacenada, crear los diferentes niveles de
usuarios que toda compaiiia necesita. El Menu de Mantenimientos tiene las siguientes
opciones:

Manterurmientos

Figura 10.1 Menu de Mantenimientos

10.1. MONEDAS

La tabla de moneda nos servira para identificar que cuentas, tienen movimientos con
moneda extranjera y que cuentas tienen movimiento con moneda base, todos los
codigos de moneda que sean diferentes al codigo de moneda que se encuentra grabado
en el archivo de parametro del sistema son considerados como moneda extranjera.

- Mantenimiento de la Tabla de Monedas

G b L T 200001116 -

% ‘Minttnlmldn’co de & o N id
o e A :

| seunmnesn. - L #_21_3})% i

§ Tt 4 o d ._,;f" (‘ PR et e

f Yz Y T R s s Y
B "muhm .,|1 /
uqmmuauu&maa ]9|m53

u'nmdsuochm | 0 |2 A S '* -

"

e T W n?- -

Pari‘ W”“'i'” g

Figura 10.2 Mantenimiento de Monedas

PROTCOM Capitulo 10- Pdagina 1 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad General y Presupuesto

10.1.1. DESCRIPCION DE CAMPOS DE LA PANTALLA DE MONEDA

Codigo de la Moneda

Es un digito de (1-9), este digito puede definirse como c6digo moneda base, se dice
moneda base a la moneda del pais donde se este utilizando el sistema, pero este puede
ser modificado desde la pantalla de parametros del sistema, cualquier codigo diferente
al codigo de moneda base se considera moneda extranjera.

=) Descripcién de la Moneda
Es el nombre de la moneda que el sistema va a utilizar para la definicién de sus cuentas
y movimientos contables.

©] Nimero de Decimales
Es la cantidad de decimales a trabajar en el sistema.

= Para Presentacién
Si los decimales se presentaran en el sistema.

=) Barra de Herramientas de Moneda
La barra de herramientas de monedas, es un estandar la cual nos sirve para registrar y
manipular los datos sobre la pantalla.

'BOTON | | FUNCION QUE REALIZA

Desplazam1ent0 hacia el primer registro de la tabla de moneda

Desplazamiento al registro anterior de la tabla de moneda.

4

Desplazamiento al registro siguiente de la tabla de moneda.

Desplazamiento al final de la tabla de moneda.

q

Despliega una ventana de ayuda para poder buscar monedas, ya sea para
a modificacion, eliminaciéon o simplemente consulta, simplemente se elige la
‘ moneda deseada y se da enter, automaticamente se refresca la pantalla con
l los datos del registro seleccionado, cuadro de busqueda.(Figura 10.3)

Ingresa un registro nuevo a la tabla de moneda.

Actualiza o edita un registro del archivo.que se esta usando en ese momento.

Elimina un registro de la tabla de moneda, hace una pregunta de seguridad
para su eliminacion, (Figura 10.4).

i

Tabla 10.1 Barra Herramientas de Mantenimiento de Monedas
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Graba el ingreso o la actualizacion de un registro de la tabla de moneda.

Deshace cualquier cambio realizado a un registro de la tabla de moneda.

Genera o emite un reporte hacia la impresora de las monedas que estén
= disponibles en el sistema.

Genera o emite un reporte hacia la pantalla de las monedas que estén

- disponibles en el Sistema.
m Salir de la forma de mantenimiento de monedas.

Tabla 10.1 Barra Herramientas de Mantenimiento de Monedas

L - - = =
SUCRE Advertencia !
B2 powAR
:} {
f
I
Figura 10.3 Ayuda de Monedas Figura 10.4 Mensaje de Confirmacion de

Eliminacién
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10.2. MODULOS

La tabla de madulos nos servira para identificar de donde proviene la informacion en el
momento que el sistema hizo la integracion. En esta opcion se ingresara su codigo y
descripcion del modulo externo a utilizar en el sistema.

«|= Manterumiento de la Tablas de Horlulo

tht’énlmidnto do :
il 7 P—— .
_semme sn. ol B S “ﬂgﬁ S

Figura 10.5 Mantenimiento de Mdédulos

10.2.1. DESCRIPCION DE CAMPOS DE LA PANTALLA DE MODULOS

iy o i oy
Deéscripcion del Modulo' [eAncos

Figura 10.6 Campos de Entrada de Modulos

[Llamamos maddulo al sistema externo que se va a integrar al Sistema Contable, tiene que
haberse definido en la pantalla de mantenimiento de mddulos, el codigo del modulo es
un digito del (1-9), y su descripcion es de 40 caracteres.

PROTCOM Capitulo 10- Pagina 4 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad General y Presupuesto

=] Barra de Herramientas de Modulo

La barra de herramientas de modulos, es un estandar en la cual nos sirve para registrar y
manipular los datos sobre la pantalla.

BOTON

FUNCION QUE REALIZA

4

Desplazamiento hacia el primer registro de la tabla de modulos.

Desplazamiento al registro anterior de la tabla de modulos.

Despliega una ventana de ayuda para poder buscar los modulos ya sea para
modificacion, eliminacion o simplemente consulta, simplemente se elige al
modulo deseado y se da enter, automaticamente se refresca la pantalla con
los datos del registro seleccionado, cuadro de busqueda. (Figura 10.7)

Desplazamiento al registro siguiente de la tabla de modulos.

4

Desplazamiento al final de la tabla de modulos.

LJ

Ingresa un registro nuevo a la tabla de modulos.

Actualiza o edita un registro del archivo, que se estd usando en ese momento.

Iy

Elimina un registro de la tabla del modulo, hace una pregunta de seguridad
para su eliminacion. (Figura 10.8).

Graba el ingreso o la actualizacion de un registro de la tabla de modulo.

J

Deshace cualquier cambio realizado a un registro de la tabla de mddulo.

Genera o emite un reporte hacia la impresora de los modulos que estén
disponibles en el Sistema.

Generar o emite un reporte hacia la pantalla de los modulos que estén
disponibles en el Sistema.

Salir de la forma de mantenimiento de modulos.

Tabla 10.2 Barra Herramientas de Mantenimiento de Modulos
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BANCOS
{CONTABILIDAD
3 ACTIVOS FIJO

Figura 10.7 Ayuda de Modulos

Advertencia Il

X

o L (o

Figura 10.8 Mensaje de Eliminar Modulo
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10.3. TIPO DE COMPROBANTES

Existe variedad de comprobantes como: Comprobantes diarios, ingresos, egresos,
ajustes, etc., todos ellos tienen un numero de identificacion de un digito con una
etiqueta de identificacion de 2 caracteres y su respectiva descripcion del tipo de
comprobante. Aqui también se valida el numero consecutivo por cada tipo de
comprobante.

-|= Mantenimiento de la Tabla de Tipo de Comprobante

Ll TA R | ~2000/01/16-:
Eﬁ’ ‘Mantenimiento del Tipo =~
 ccunREDEs s, d"c"“?mﬁ?_"_tf_ BRI G271/
fiwe ¥ T X = T
NmnﬂldelT’peCnmpmhmtn PR e
'ﬂmmcumrohante ) ) Toe
' 3
Descripcion Wﬂ Wﬂbﬂ“ I cOMPROBANTE DE EGRESO
mm“‘mmm ||]01u174 ot
. e s Y.

Figura 10.9 Mantenimiento de Tipo de Comprobante

10.3.1. DESCRIPCION DE CAMPOS DE LA PANTALLA DEL TIPO DE
COMPROBANTES

1 Niuimero del tipo de comprobante

Es un digito de (1-9), que identifica el tipo de comprobante que se esta utilizando, se lo
utiliza para la identificacion del comprobante y es el tercer digito del niumero en el
comprobante contable.

) Tipo de Comprobante
Es la etiqueta que describe el tipo de comprobante a utilizar.

=l Descripcion del tipo de Comprobante

Es el nombre del tipo de comprobante que se esta ingresando en la pantalla.
2 Ultimo Secuencial del tipo de Comprobante

Por cada tipo de comprobante existirda un nimero de secuencia con longitud fija de 7
digitos, esto sera parte del nimero de comprobante.
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B

~ Barra de Herramientas del Tipo de Comprobante

La barra de herramientas del tipo de comprobante, es un estandar la cual nos sirve para
registrar y manipular los datos sobre la pantalla.

FUNCION QUE REALIZA

1 BOTON

14

Desplazamiento hacia el primer registro de tipo de comprobante.

4

Desplazamiento al registro anterior de tipo de comprobante.

%

Despliega una ventana de ayuda para poder buscar el tipo de comprobante ya
sea para modificacion, eliminacion o consulta, simplemente se elige al tipo
de comprobante deseado y se da enter, automaticamente se refresca la
pantalla con los datos del registro seleccionado, cuadro de busqueda. (Figura
10.10).

Desplazamiento al registro siguiente de tipo de comprobante.

q

Desplazamiento al final de la tabla de tipo de comprobante.

L

Ingresa un registro nuevo a la tabla de tipo de comprobante.

'\.ﬂ

Actualiza o edita un registro del archivo, que se esta usando en ese momento.

A

Elimina un registro de la tabla del tipo de cambio, hace una pregunta de
seguridad para su eliminacion. (Figura 10.11)

LA

Graba el ingreso o la actualizacion de un registro de la tabla de tipo de |
comprobante. ‘

Deshace cualquier cambio realizado a un registro de la tabla de tipo de

) comprobante.
Genera o emite un reporte hacia la impresora de los tipos de comprobantes
= que estén disponibles en el Sistema.

Genera o emite un reporte hacia la pantalla de los tipos de comprobante que
estén disponibles en el Sistema.

Salir de la forma de mantenimiento de tipos de comprobantes.

Tabla 10.3 Barra Herramientas de Mantenimiento de Tipos de Comprobantes
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i Buscar Registio

COMPROBANTE DE EGRESO _
(COMPROBANTE DE INGRESO.
CD__ COMPROBANTE DE DIARIO '
'NOTA DE DEBITO

AJUSTE DIFER.M!E” ______________________
CA__ COMPROBANTEDEAJUSTES

NC NOTA DE CREDITO

Figura 10.10 Ayuda de Tipo de Comprobante

Advertencia Il

X

v B

Figura 10.11 Mensaje de Eliminar Tipo de Comprobante
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10.4. MANTENIMIENTO DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

Las tablas que supervisan la emision de los Estados Financieros se las registran en esta
opcion, la estructura de los estados financieros esta dividido en varios niveles:

NIVELES DESCRIPCION
1 Balances
2 Titulos
3 Grupos
4 Detalles

Tabla 10.4 Estructura de los estados Financieros

10.5. ESTADOS FINANCIEROS - NIVEL BALANCES

-l- Estados Financieros - Frmbalanc

BALANCE GEMERAL

Lel«m[r njoiz/aia]- &/m]w

S —

= - ——

Figura 10.12 Mantenimientos Est. Fin. Nivel Balances

Entre los principales Estados Financieros tenemos: El Balance General (BG) y El
Estado de Pérdida y Ganancias (PG).

Pero se pueden crear otros tipos de reportes financieros, segtn lo requiera el usuario.
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10.5.1. DESCRIPCION DE CAMPOS DE LA PANTALLA DE ESTADOS
FINANCIEROS NIVEL BALANCES

1 Cédigo Balance

El codigo es de tipo caracter identifica que estado se esta procesando, con esto podemos
identificar mediante dos letras a un estado financiero ejemplo: Balance General (BG).
ete:

1 Descripcion Balance
La descripcion es una cadena de 40 caracteres que describe el tipo de estado financiero
a procesar.

= Barra de Herramientas de Balances
La barra de herramientas de balances, es un estandar la cual nos sirve para registrar y
manipular los datos sobre la pantalla.

BOTON FUNCION QUE REALIZA I

Desplazamiento hacia el primer registro de balance.

Desplazamiento al registro anterior de balance.

4

Despliega una ventana de ayuda para poder buscar balance ya sea para
a modificacion, eliminacion o consulta, simplemente se elige al balance
deseado y se da enter, automaticamente se refresca la pantalla con los datos
del registro seleccionado, cuadro de basqueda. (Figura 10.13)

Desplazamiento al registro siguiente de balance.

Desplazamiento al final de la tabla de balance.

q

Ingresa un registro nuevo a la tabla de balance.

)

Actualiza o edita un registro del archivo, que se este usando en ese momento.

@

Elimina un registro de la tabla de balance, hace una pregunta de seguridad
para su eliminacion. (Figura 10.14)

@

Graba el ingreso o la actualizacion de un registro de la tabla del balance.

Deshace cualquier cambio realizado a un registro de la tabla del balance.

Tabla 10.5 Barra Herramientas Mantenimiento Estados Financieros Nivel Balances
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BOTON FUNCION QUE REALIZA

Genera o emite un reporte hacia la impresora de los balances que estén
= disponibles en el Sistema.

Genera o emite un reporte hacia la pantalla de los balances que estén
- disponibles en el Sistema.

Salir de la forma de estados financieros.

Tabla 10.5 Barra Herramientas de Mantenimiento Estados Financieros Nivel Balances

BALANCE GENERAL
| RDIDAS Y GANANCIAS

L

Figura 10.13 Ayuda de Balances Financieros Nivel Balances

Figura 10.14 Mantenimientos de Balances Financieros
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10.6. ESTADOS FINANCIEROS - NIVEL TiTULOS

Son los titulos de cabeceras de los balances o estados financieros que se estén
utilizando.

-l- Estados Financieros - Fimbalanc

et TP =, J i

b mhiip i o DAHBI0C
os Financieros. ... -
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o b e b7 (T2 Ve 2 i
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‘ ACTIVO
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Figura 10.14 Mantenimientos de Titulos

10.6.1. DESCRIPCION DE CAMPOS DE LA PANTALLA DE ESTADOS
FINANCIEROS NIVEL TITULO

1 Cédigo del Balance

Identifica con que tipo de balance se va a trabajar para poder manipular los titulos del
balance, el ingreso se lo puede seleccionar por medio de un combos o simplemente
escribiendo su respectivo codigo.

» Botones de Ingreso
Nuevo Detalle: Elimina Detalie| Estos botones nos serviran para poder crear un nuevo titulo
0 para poder eliminarlo, para utilizarlo simplemente se debe

hacer un clic sobre el objeto o simplemente teclear enter.
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10.6.2. DETALLE DE LAS COLUMNAS DE TITULOS

Datos de Entrada . Descripcion

Codigo del Titulo Es un numero consecutivo. Pero se

recomienda numerar con intervalos de 5.

Descripcion de cabecera Primarias Nombre del titulo a presentar

Descripcion de cabecera Secundaria Nombre del titulo a presentar en la

siguiente linea.

Descripcion de Totales Primarios Se ingresa la palabra * Total del "y el

nombre del Titulo Primario, se imprimira el
valor total del titulo primario.

Descripcion de Totales Secundarios Se ingresa el nombre del Total secundario.

Tabla 10.6 Detalle de las Columnas de Nivel Titulos

B - -
= Barra de Herramientas de Titulo

La barra de herramientas de titulo, es un estandar el cual nos sirve para registrar y
manipular los datos sobre la pantalla.

BOTON

FUNCION QUE REALIZA

14

Desplazamiento hacia el primer registro de titulos.

Desplazamiento al registro anterior de titulos.

Despliega una ventana de ayuda para poder buscar el titulo ya sea para
modificacion, eliminacion o consulta, simplemente se elige el balance
deseada y se da enter, automaticamente se refresca la pantalla con los datos
del registro seleccionado, cuadro de basqueda Figura 10.15.

Desplazamiento al registro siguiente de titulo.

4

Desplazamiento al final de la tabla de titulo.

Ingresa un registro nuevo a la tabla de titulo.

Actualiza o edita un registro del archivo, que se esta usando en ese momento.

Tabla 10.7 Barra Herramientas Mantenimiento Estados Financieros Nivel Titulos
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BOTON |

&

Elimina un registro de la tabla del -titulo,r hace una pregunta de seguridad para
su eliminacion, Figura 10.16.

Graba el ingreso o la actualizacion de un registro de la tabla de titulo. &

=

Deshace cualquier cambio realizado a un registro de la tabla de titulo.
KD

Genera o emite un reporte hacia la impresora de los titulos que estén
= disponibles en el Sistema.

Genera o emite un reporte hacia la pantalla de los titulos que estén
disponibles en el Sistema.

Salir de la forma de estados financieros.

Tabla 10.7 Barra Herramientas de Mantenimiento Estados Financieros Nivel Titulos

& Buscar Registio

B 6 ANCE GENERAL

PERDIDAS Y GANANCIAS

Figura 10.15 Ayuda de Balances Figura 10.16 Eliminacion de Titulos
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10.7.  ESTADOS FINANCIEROS - NIVEL GRUPOS

-l= Estados Financieros - Frmbalanc
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Figura 10.17 Mantenimiento de Grupos

10.7.1. DESCRIPCION DE CAMPOS DE LA PANTALLA DEL NIVEL GRUPO

= Cédigo del Balance

Identifica con que tipo de balance se va a trabajar para poder manipular los grupos del
balance, el ingreso se lo puede seleccionar por medio de un combo o simplemente

escribiendo su respectivo codigo.

5 Codigo del Titulo
Son los titulos de cabeceras de los balances para un reporte.

» Botones de Ingreso

Estos Botones nos serviran para poder crear un nuevo
| . . ige .
__ grupo o para poder eliminarlo, para utilizarlo simplemente

se debe hacer un clic sobre el objeto o simplemente teclear enter.
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10.7.2. DETALLE DE LAS COLUMNAS DE GRUPOS

- Datos de Entrada - Descripcién

| Codigo del Grupo Es un nimero consecutivo. Pero se recomienda

numerar con intervalos de 5.

Descripcion de cabecera Primaria | Nombre del Grupo a presentar

Descripcion de cabecera Secundaria | Nombre del Grupo a presentar en la siguiente

linea.

Descripcion de Totales Primarios Se ingresa la palabra * Total del ™y el nombre

del Grupo Primario, se imprimira el valor total
del grupo primario.

Descripcion de Totales Secundarios | Se ingresa el nombre del Total secundario

B}

Tabla 10.8 Detalle de las Columnas de Nivel Grupos

=/ Barra de Herramientas de Grupos

La barra de herramientas de grupos, es un estandar la cual nos sirve para registrar y
manipular los datos sobre la pantalla.

BOTON

FUNCION QUE REALIZA

14

Desplazamiento hacia el primer registro de grupo.

4

Desplazamiento al registro anterior de grupo.

&)

Despliega una ventana de ayuda para poder buscar los titulos de los grupos
ya sea para modificacion, eliminacion o consulta, simplemente se elige al
titulo deseado y se da enter, automaticamente se refresca la pantalla con los
datos del registro seleccionado, cuadro de busqueda Figura 10.18.

Desplazamiento al registro siguiente de grupo.

q

Desplazamiento al final de la tabla de grupo.

O

Ingresa un registro nuevo a la tabla de grupo.

Actualiza o edita un registro del archivo, que se esta usando en ese momento.

=

Elimina un registro de la tabla de grupo, hace una pregunta de seguridad para |
su eliminacion, Figura 10.19. ‘

Tabla 10.9 Barra de Herramientas Mantenimiento Estados Financieros Nivel Grupos

PROTCOM Capitulo 10- Pdagina 17 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Contabilidad General y Presupuesto
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Grabé el mgreso ola actuahzacmn de un reglstro de la tabla de grupo.
=2

Deshace cualquier cambio realizado a un registro de la tabla de grupo.
"9

Genera o emite un reporte hacia la impresora de los grupos que estén
=/ disponibles en el sistema.

Genera o emite un reporte hacia la pantalla de los grupos que estén
- disponibles en el sistema.

Salir de la forma de estado financiero.

Tabla 10.9 Barra Herramientas de Mantenimiento Estados Financieros Nivel Grupos

01 ACTNVO
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(PAT Rmo.r_qlp_‘__
o1 GASTOS »

{INGRES0S

R (0 e

Figura 10.18 Ayuda de Grupos Cta. Figura 10.19 Ayuda de Grupos Ctas

PROTCOM Capitulo 10- Pdgina 18 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad General y Presupuesto

10.8. ESTADOS FINANCIEROS - NIVEL DETALLES

-l- Estados Financieros - Fimbalanc

B BALANCE GENERAL
0

1 'ilpv:wo

[— 113050200000
|_ 113050301000
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Figura 10.20 Estados Financieros Nivel Detalles

10.8.1. DESCRIPCION DE CAMPOS DE LA PANTALLA DEL NIVEL
DETALLES

=) Cédigo del Balance

Identifica con que tipo de balance se va ha trabajar para poder manipular los grupos del
balance, el ingreso se lo puede seleccionar por medio de un combo o simplemente
escribiendo su respectivo codigo.

1 Cédigo del Titulo

Selecciona los titulos principales del reporte, son los titulos de cabeceras de los balances
para un reporte, son las descripciones o subtitulos de las cabeceras de los balances para
un reporte.

= Cédigo del Grupo
Seleccion de los grupos de cuentas que se van a utilizar en el reporte de estado
financiero.

» Botones de Ingreso

= Estos Botones nos servira para poder crear un nuevo
I detalle o para poder eliminarlo, para utilizarlo
simplemente se debe hacer un clic sobre el objeto o simplemente teclear enter.
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10.8.2. DETALLE DE LAS COLUMNAS DE ESTADOS FINANCIEROS NIVEL
DE DETALLES

B o e 71 R A TR
ETSERNRIL | L e
TR TR k3 { b T e R R A B PRt ¥iopl AN, s
Cuenta Cédigo Contable a presentar
+/- Si el saldo de la cuenta se suma o se resta cuando se esta
procesando el detalle.
S/N Si se imprime o no el detalle dentro del reporte.

Tabla 10.10 Detalles de las Columnas de Nivel Detalles

=) Barra de Herramientas de Detalles
La barra de herramientas de detalles, es un estandar la cual nos sirve para registrar y
manipular los datos sobre la pantalla.

'BOTON - FUNCION QUE REALIZA

Desplazamiento hacia el primer registro de detalles.

Desplazamiento al registro anterior del detalles.

4
Despliega una ventana de ayuda para poder buscar un grupo ya sea para
$ modificacion, eliminaciéon o consulta, simplemente se elige al grupo deseada
y se da enter, automaticamente se refresca la pantalla con los datos del
registro seleccionado, cuadro de busqueda. Figura 10.21.
Desplazamiento al registro siguiente de detalles.

Desplazamiento al final de la tabla de detalles.

Mo

Ingresa un registro nuevo a la tabla de detalles.

O

Actualiza o edita un registro del archivo, que se esta usando en ese momento.

mﬂ

Elimina un registro de la tabla de detalles, hace una pregunta de seguridad
para su eliminacion. Figura 10.22

Graba el ingreso o la actualizacion de un registro de la tabla de detalles.

| A

Deshace cualquier cambio realizado a un registro de la tabla de detalles.

5

Tabla 10.11. Barra de Herramientas Mantenimiento Estados Financieros Nivel Detalles
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BOTON

R T FUNCION QUE

_).

=

Genera o emite un reporte hacia la impresora de los detalle que estén
disponibles en el Sistema.

|

Genera o emite un reporte hacia la pantalla los detalles que estén disponibles
en el Sistema.

Salir de la forma de estado financiero.

Tabla 10.11 Barra Herramientas de Mantenimiento Estados Financieros Nivel

Detalles

01 102 INVERSIONES
BG 01 03 INVENTARIOS y
BG 01 04 CTASXCOBRAR

................

BG 01 06 ACTNOSFWOS
BG o 0r |OTROSACTVOS
BG 02 01 ICUENTASXPAGAR
BG 02 02  OBLIGACIONES INST.FIL
BG 02 03 OTROS PASIVOS
CAPITAL SUSCRITO

Figura 10.21 Ayuda de Grupos

Advertencia Il

X

Figura 10.22 Elimina Registro del Detalle
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10.9. PARAMETROS DEL SISTEMA

En esta opcion se mantendran los diferentes parametros que hacen que el Sistema
Contable sea eficiente, los parametros tiene que ver con la politica de la empresa v su
criterio en la elaboracion de las normas estructurales del Sistemas, los parametros son
los siguientes. Tabla 10.13.

«l= Mantemmiento de Parametios
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Figura 10.23 Ventana de Parametros

BOTON FUNCION QUE REALIZA

=] Graba el i ingreso o la actualizacion de un registro de la tabla de parametros,

14 Salir de la forma de parametros del sistema.

Tabla 10.12 Botones Mantenimiento de Parametros
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10.9.1. DESCRIPCION DE CAMPOS DE LA PANTALLA DE PARAMETROS

¥ ..a-?—' ¥ Af;:‘- Lyt .

- R

Cuenta de Pérdida,
Cuenta de Utilidad.

Se la utiliza en la Liquidacién de Cuentas
de Resultados, cuando se hace el cierre
anual.

Cuenta de Pérdida por Diferencial
Cambiario.
Cuenta de Utilidad por Diferencial
Cambiario.

Se la utiliza en la opcion Crea Asiento por
Ajuste por D/C.

Moneda Base del Sistema.

Se la utiliza cuando se define una cuenta
contable, se ingresa la cotizacion diaria, se
realiza un movimiento contable en un
comprobante, etc., es el codigo de Moneda
del Pais Corriente.

Moneda Alternativa.

Codigo de Moneda del Pais mas utilizado.

Digitos de la Cuenta Contable.

Numero de digitos a utilizar, definido por
el contador o administrador.

Tabla 10.13

Parametros Publicos del Sistema

10.9.2. PARAMETROS DE USO INTERNO

Parametros

Descripcion

Secuencial de altimo grupo

Control de Seguriaad.

Codigo de Identidad del Sistema Contable

Digito de Identificacion del Sistema, nos
servira para diferenciar que cddigo de
modulo es contabilidad.

' Codigo del Tipo de Comprobante del S.C.-
(CD)

Es el tipo de comprobante por defecto en
el Sistema Contable.

Codigo de Balance General Presupuesto -
(BP)

Se lo utiliza en la emision de Balance
General del Presupuesto.

Codigo de Balance de Resultado Presup. -
(PP)

Se lo utiliza en la emision de Balance de
Pérdidas y Ganancias del Presupuesto.

Secuencial del ultimo usuario

Control de Seguridad

Codigo de Comprobante de Ajuste por
D/C.ZZ

Opcion  del  Calculo del Diferencial
Cambiario, se crea un comprobante con el

tipo ZZ.

Codigo de Comprobante de Cierre Anual -
(YY)

Se la utiliza en la Liquidacién de Cuentas
de Resultados, cuando se hace el cierre
anual, se crea un comprobante con el tipo
L § &

Tabla 10.14 Parametros Internos del Sistema
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10.10. SEGURIDAD

Esta seccion tiene tres opciones:

Opcion Tetalla:
Usuarios Creacion de usuarios
Grupos Definicion de permisos por grupos
Compaiiias Creacion de compaiiias

Tabla 10.15  Opciones de seguridad

10.11. USUARIOS

Todo nuevo usuario debe ser definido en esta forma, en esta se debe especificar nombre,
apellido, user, clave, y grupo al que pertenece este usuario.

-l= Creacion de Usuanos

—— g — -
s e e T ) o b X' e we o1 20008149
Lo Creacion de Usuarios .. ..~ -~ v s o
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| # w wa‘»?b master Password Iﬂﬂ
Apellidos _|ma-5.-n Grupo que pertenece
“"[ .Iadministracion o
- ‘_; ',} - e 4 |
y) '_;’ e ‘
R S TS s '

Figura 10.24 Creacion de Usuarios

10.11.1.DESCRIPCION DE CAMPOS DE LA PANTALLA DE PARAMETROS

= Cédigo

Secuencia de los usuarios creados en el sistema.

2] Nombres
Nombres del usuario creado o modificado.

5 Apellidos
Apellidos del usuario creado o modificado.
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% Login
Login o Cuenta del usuario que lo identifica en el sistema.

= Password
Password o palabra clave, es la que permite el usuario poseedor de una cuenta en el

sistema ingresar al programa.

Grupo
Grupo de autorizaciones de usuarios que pertenece el usuario.

= Barra de Herramientas de Creacién de Usuarios

La barra de herramientas de creacion de usuarios, es un estandar la cual nos sirve para
registrar y manipular los datos sobre la pantalla.

*

JDes

Desplazamiento al registro siguiente.

Ingresa un registro nuevo a la tabla de usuarios

Graba el ingreso o la actualizacion de un registro.

Actualiza o edita un registro del archivo, que se esta usando en ese momento.

Elimina un registro de la tabla de usuarios, hace una pregunta de seguridad
@ para su eliminacion.
1

Salir de la forma.

Tabla 10.16 Barra Herramientas de Mantenimiento Creacion de Usuarios

ESPOL
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10.12. PERMISOS POR GRUPOS

Mantenimiento de grupos es la forma que asigna permisos a las opciones del ment
principal del sistema, estos permisos son asignados por grupos, cada usuario de un
grupo tiene los mismos permisos.

== Permisos por Giupos

Cotizacion del dia Cotizacion del dia

Plan de Cuentas Plan de Cuentas

Comprobantes Diarios Comprobantes Diarios

Presupuesto Presupuesto

Consulta de Cuentas Consulta de Cusentas F

Comprobantes * fecha ;Ef;:

0202 Comprobantes *fecha |F

s r N

rraian

Figura 10.25 Creacion de Grupos

10.12.1.DESCRIPCION DE CAMPOS DE LA PANTALLA DE GRUPOS DE
USUARIOS

2 Caodigo
Secuencia de los grupos de usuarios.

=) Nombre del Grupo
Nombre de los grupos de usuarios
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10.12.2.DETALLES DE LAS COLUMNAS DE PERMISOS POR GRUPOS

Columna | BT Yo

Codigo Codigo del programa del sistema

Programa Nombre del programa del sistema

Deshabita Casilla para deshabitar el acceso del programa al menu

Ingreso Casilla para desactivar la opcion de crear nuevo registro en
cualquier programa del sistema que tenga el boton nuevo o
ingresar.

Modifica Casilla para desactivar la opcion de modificar registro en
cualquier programa del sistema que tenga el botén editar o
modificar.

Elimina Casilla para desactivar la opcion de eliminar un registro en
cualquier programa del sistema que tenga el boton borrar o
eliminar.

Imprime Casilla para desactivar la opcion de imprimir registros en
cualquier programa del sistema que tenga el boton imprimir.

Tabla 10.17  Detalles de las Columnas de Permisos Por Grupos

| Barra de Herramientas de Permisos Por Grupos
[La barra de herramientas de permisos de usuarios, sigue el estandar en la cual nos sirve
para registrar y manipular los datos.

Desplazamwnto hacia el prlmer reystro del deta[le |
|4

Desplazamiento al registro anterior del detalle.

Despliega una ventana de ayuda para poder buscar los grupos ya sea para
a modificacion, eliminacion o consulta, simplemente se elige al grupo deseado
y se da enter, automaticamente se refresca la pantalla con los datos del
registro seleccionado.

Desplazamiento al registro siguiente.

Tabla 10.18 Barra de Herramientas Mantenimiento Permisos por Grupos
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Ingresa un registro nuevo a la tabla.

ig.ﬂ

Actualiza o edita un registro del archivo, que se esta usando en ese momento.

Elimina un registro de la tabla, hace una pregunta de seguridad para su
eliminacion.

| A

Graba el ingreso o la actualizacion de un registro de la tabla.

"

Deshace cualquier cambio realizado a un registro de la tabla.

Genera o emite un reporte hacia la impresora de los registros que estén
disponibles en el sistema.

Genera o emite un reporte hacia la pantalla de los registros que estén
disponibles en el sistema.

~E B

Salir de la forma.

Tabla 10.18 Barra Herramientas de Mantenimiento Permisos por Grupos
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10.13. CREACION DE COMPANIAS

Desde esta forma, podemos definir una nueva compaiiia con su direccion, teléfono y
hasta logotipo.

-l- Mantemmiento de Companias E3
R e 7 -

3o o B el L AO00RING s L
Qnmm;-“ > ,.1.!,,-*‘",-7_,'-;_—4[ - —o L SR
; £ r : : 1m§:m‘; v

il L7t T e
- - '.‘

v
e, A

— R
e L S =

Figura 10.26 Creacion de Compaiiias

10.13.1.DESCR1P(_:1(’)N DE CAMPOS DE LA PANTALLA DE CREACION DE
COMPANIAS

9 Cédigo
Codigo o secuencia interna de control, no es un campo editable, solo es para control
interno.

= Nombre
Nombre de la compaiiia, este nombre sera utilizado para crear un directorio con el
nombre de la nueva compaiiia

Direccion
Direccion de la compailia, esta direccion puede ser incluida como parte de algun
reporte.

2 Teléfono
Teléfono de la nueva compaiiia.
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= Casilla
Casilla de la nueva compaiiia.

Estado
Valor o estatus indicador del estado de una compaiiia, ejemplo: A-activa, E-eliminada.

= Fecha de Ingreso
Registra automaticamente la fecha de creacion de la compaiiia.

= Incluir Logo

Si la nueva compaiiia posee un logo, y lo deseamos incluir en los formularios, lo tnico
que debemos es copiar la imagen al directorio BMPS que debe estar dentro del
directorio principal del sistema, después la buscamos con el botén Buscar, si la imagen
no aparece en el recuadro posiblemente no tenga el formato correcto. Toda imagen que
se desee usar como logo debe estar en un formato de archivo Amp, si no se incluye una
imagen, el sistema presentara el icono propio del sistema.

=) Barra de Herramientas de Creacién de Compaiiias

La barra de herramientas de creacion de compaiiias, sigue el estandar en la cual nos
sirve para registrar y manipular los datos.

BOTON - ~ FUNCION QUE REALIZA

Desplazamiento al registro anterior.

Desplazamiento al registro siguiente.

4

Graba el ingreso o la actualizacion de un registro.

Elimina un registro de la tabla, hace una pregunta de seguridad para su

=
& eliminacion.

Salir de la forma.

Tabla 10.19  Barra Herramientas de Creacion de Compaiiias
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11. MENU DE AYUDA

LLa Ayuda en un sistema es un soporte de garantia para el usuario final, éste modulo le
sirve para poder manejar las diferentes funciones que el Sistema de Contabilidad
General y Presupuesto ofrece. La ayuda interactiva del Sistema Contable permitira al
usuario tener una guia de como poder en un momento dado resolver alguna duda sobre
el manejo operativo del sistema, la ayuda tiene una breve descripcion total del sistema,
en ella se relatan las partes mas importantes de cada opcion, se puede acceder a la ayuda
presionando F1 o por medio del menu de opciones, las opciones de ayuda son las
siguientes:

Figura 11.1 Mena de Ayuda del Sistema

11.1. TEMAS

[Los temas tienen que ver con la lista de contenido principal, es decir el Menu Principal,
de alli se derivan todas las sub-funciones del Sistema de Contabilidad General v
Presupuesto.

«» Ayuda del Sistema de Contabihdad Y Presupuesto

Introduccion

Introducci istem ntable v Pres t
Opciones de mend

Menu de Administracion

Menu de Repores

Menu de Procesos

Menu de Procesos Especiales

Menu de Integracidn
Menu de Mantenimientos

Figura 11.2 Ayuda del Sistema de Contabilidad General y Presupuesto
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Para poder ejecutar la ayuda sobre cualquier opcion se debe de dar un clic o enter sobre
la opcién deseada.

Introduccion

| Intr cion Sistema Contable v Pr sto |

Opciones de menu _I
Menu de Administracion .
Menu de Reportes Click para
Menu de Procesos EJECPFM la
Menu Procesos eclale Opcidn
Menu de Integracion —[
Menu de Mantenimientos

Figura 11.3 Contenido de Ayuda de Sistema de Contabilidad

- Despliega la lista de contenido principal del Sistema de Contabilidad
General y Presupuesto.

Realiza la busqueda especifica de alguna ayuda del Sistema de
Contabilidad General y Presupuesto.

I.-—- Sirve para moverse o navegar en la Ayuda y

también para imprimir un tema de ayuda especifica.
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11.2. BUSCAR AYUDA SOBRE..

Cuando se busca un tema especifico o se desea encontrar por alguna descripcion

referencial un tema de Ayuda.

Por Indice

¢ Seingresa en la casilla lo que se quiere buscar.
¢ Se selecciona lo que le interesa al usuario, luego se lo muestra o imprime.

Temas de Ayuda: "Ayuda Interactiva

Administracidn
Agpuda del Sistema de Contabilidad

del Sistema Contable’

Balance General Comparativo Mensual Real

Balence Comparativo del Mes

Comprobante Diario
Comprobantes

Comprabantes par Fechas
Consulta de Cuentas Contables
Consultas

Copia Plan de Cuenta

Figura 11.4 Temas de Ayuda de Sistema de Contabilidad

Por Buscar

¢ Seingresa en la casilla lo que se quiere buscar.

¢ Se selecciona la palabra coincidente para limitar la busqueda

¢ Se selecciona lo que le interesa al usuario, luego se lo muestra o imprime.

PROTCOM

Capitulo 11 - Pdagina 3
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Temas de Ayuda: "Ayuda Interactiva del Sistema Contable’

r—"

actualizacion

Balance General Comparativo Mensual rea
Balence Comparativo

Balence de Comprobacidn

Cambio de Compafiia

Cierre Diario

Comprobante Diario

Comprobantes por Fechas

Lo T -

Figura 11.5 Ayuda Interactiva del Sistema Contable
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11.3. REFERENCIAS TECNICAS.

Tiene que ver con la portada de la version del Sistema de Contabilidad y Presupuesto,
ademas se describe una leyenda sobre los derechos del autor y el posible problema que
contraeria la persona que los contravenga.

Acerca de SAFE-CG

SAFE-CG

Version 4.0 para MicroSoft Windows

Figura 11.6 Portada del Derecho de Autor del Sistema Contable

También da una informacion sobre la parte del hardware, del equipo donde se encuentra
instalado el Sistema de Contabilidad General y Presupuesto.

Microsoft Informacion del sistema

|Version de MS-DOS:

" |Version de Windows:

~|Modo:

| Procesador:

| Coprocesador aritmético instalado:
Memoria disponible:
Memoria del usuario disponible:
Memoria GDI disponible:

| Total memoria convencional:
Total memona extendida:
Tamafio del archivo de intercambio:
E spacio disponible en la unidad C:

- |Espacio disponible en la unidad D:
Directorio Windows:
Directorio TEMP:

7.10

3.95

386 Mejorada
80486

Si

32196 Kb
78%

66%

640 Kb

31744 Kb
32196 Kb
294912 Kb
956096 Kb
C:AWINDOWS
CAWINDOWSATEMP

Figura 11.7 Informacion del Sistema

PROTCOM

Capitulo 11 - Pagina 5

ESPOL



ANEXO A
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SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL

2000/04/05 ECUAREDES INFCATALOGO

14:08:01 PLAN DE CUENTAS Pagina: 1

Cod Cuenta  Descripeion Tipo Nivel Cta. Superior
100000000000 ACTIVO General 0 o}
111000000000 ACTIVO DISPONIBLE General 1 100000000000
111010000000 CAJA General 2 111000000000
111010100000 CAJA General 3 111010000000
111010101000 Caja M/N Detalle 4 111010100000
111010102000 Caja M/E Detalle 4 111010100000
111010200000 CAJA CHICA General 3 111010000000
111010201000 Caja Chica Detalle 4 11010200000
111020000000 BANCOS General 2 111000000000
111020100000 BANCOS NACIONALES General 3 111020000000
111020101000 Banco Bolivariano Detalle 4 111020100000
111020102000 Banceo del Austro Detalle 4 111020100000
111020103000 Banco La Previsora Detalle 4 111020100000
111020200000 BANCOS DEL EXTERIOR General 3 111020000000
111020201000 Austrobank Detalle 4 111020200000
111020202000 Previsora Internacional Detalle 4 111020200000
111020203000 Previsora Inter.Bank Detalle 4 111020200000
111020300000 CUENTAS DE AHORROS General 3 111020000000
111020301000 Banco Bolivariano Detalle 4 111020300000
111020302000 Banco del Pac;fico Detalle 4 111020300000
113000000000 INVERSIONES General 1 100000000000
113010000000 TITULOS DE RENTA VARIABLES General 2 113000000000
113050000000 TITULOS DE RENTAS VARIABLES General 2 113000000000
113050100000 POLIZAS DE ACUMULACION General 3 113050000000
113050101000 Previsora Internacional Detalle 4 113050100000
113050101500 Banco La Previsora Detalle 4 113050100000
113050200000 RIPOES General 3 113050000000
113050200500 Ripoes M/N Detalle 4 113050200000
113050201000 Ripoes Detalle 4 113050200000
113050202000 Previfondos Detalle 4 113050200000
113050202500 Previfondos M/N Detalle 4 113050200000
113050300000 CERTIFICADOS DE DEPOSITOS General 3 113050000000
113050301000 Previsora Internacional Detalle 4 113050300000
116000000000 CUENTAS Y DOCTOS.X COBRAR General 1 100000000000
116010000000 CUENTAS POR COBRAR General 2 116000000000
116010100000 CLIENTES M/N General 3 116010000000
116010100100 Clientes Varios Detalle 4 116010100000
116010100200 Auntocom-Lit S.A. Detalle 4 116010100000
116010100300 Cesar Ortega Detalle 4 116010100000
116010100400 El Universo Detalle 4 116010100000
116010100500 Bco.Amazona Detalle 4 116010100000
116010100600 Trans Air System Detalle 4 116010100000
116010100700 Coleg.Ciencia Y Fe Detalle 4 116010100000
116010100800 Sr.Tito Vargas Detalle 4 116010100000
116010100900 Econ. Hugo Guerrero Detalle 4 116010100000
116010101000 Fernando Escobar Detalle 4 116010100000
116010101100 Grafica Reyes Detalle 4 116010100000
116010101200 Coop. Base de Taura Detalle 4 116010100000
116010101300 Comerc.Marluz Detalle 4 116010100000




SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL
ECUAREDES
MDA DIARIO GENERAL
15:09:41 Desde: 2000/01/01 Hasta: 2000/01/31 Pigina: 1
J
CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
!OMPROBANTE DE DIARIO
OMPROBANTE 31300180G7 CONTAB. NO0.31300180867 / FECHA COMPROBANTE: 2000/01/03
16010100100 CLIENTES VARIOS VENTA CON FACTURA  # 1,017,744.00
51010000000 EQUIFOS DE COMPUTACION VENTA CON FACTURA  # 908, 700.00
26082001013 1VvR POR VENTAS M/N VENTA CON FACTURA # 109,044.00
TOTAL COMPROBANTE 1,017,744.00 1,017,744.00
OMPROBANTE DE DIARIO
OMPROBANTE 3130018068 CONTAB. N0.3130018068 / FECHA COMPROBANTE: 2000/01/03
16010100100 CLIENTES VARIOS VENTA CON FACTURA # 189,978.88
51030000000 SUMINISTROS DE OFICINA VENTA CON FACTURA  # 169,624.00
26082001013 1vA POR V M/N VENTA CON FACTURA # 20,354.88
TOTAL COMPROBANTE 189,978.88 189,978.88
‘OMPROBANTE DE DIARIO
OMPROBANTE 3130018071 CONTAB. NO.3130018071 / FECHA COMPROBANTE: 2000/01/03
19012700000 VALORES POR DEPOSIT BRC CON COMPROBANTE # 970,750.00
16010100100 S WARIOS "CBRO CON COMPROBANTE # 970,750.00
TOTAL COMPROBANTE 970,750.00 970,750.00
!OMPROBANTE DE DIARIO
OMPROBANTE 3130018072 CONTAB. N0.3130018072 / FECHA COMPROBANTE: 2000/01/03
19012700000 VRALORES POR DEE TAR M/N COBRO CON COMPROBANTE # 189,979.00
16010100100 CLIENTES VARIOS COBRO CON COMPROBANTE ] 189,979.00
TOTAL COMPROBANTE 189,979.00 189,979.00
:OMPROBANTE DE DIARIO
OMPROBANTE 3130018073 CONTAB. NO.3130018073 / FECHA COMPROBANTE: 2000/01/03
19012700000 VALORES POR DEPOSITAR M/N COBRQ CON COMPROBANTE # 1,017,744.00
16010100100 CLIENTES VARIOS COBRG CON COMPROBANTE # 1,017,744.00
TOTAL COMPROBANTE A 1,017,744.00 1,017,744.00
'OMPROBANTE DE DIARIO
CMPROBANTE 3130018074 CONTAB. NO.3130018074 / FECHA COMPROBANTE: 2000/01/03
26080100300 PROVEEDORES VARIOS M/N ON COMPROBANTE # 750,000.00
91010101500 VALORES EN TRANSITOS AGO CON COMPROBANTE ¥ 750, 000.00
TOTAL COMPROBANTE 750,000.00 750, 000.00
‘OMPROBANTE DE DIARIO
OMPROBANTE 3130018083 CONTAB. NO.3130018083 / FECHA COMPROBANTE: 2000/01/03
41040000000 cosTo DE EQ >. M/N DIARIO DE CIERRE DE VEN 423,600.00
41050200000 cosTOS STROS DIARIO DE CIERRE DE VEN 106,015.00
17010100000 coMpuTAC ARIO DE CIERRE DE 423,600.00
17010050000 s DIARIO DE CIERRE DE V 106,015.00




SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL

2000/04/05 ECUAREDES
15:24:33 SALDOS DIARIO Pag. 1
CUENTA 111010102000 Caja M/E
DESDE 2000/01/01 HASTA 2000/01/31
SALDO SALDO

FECHA MONEDA NACIONAL MONEDA EXTRANJERA TIPO DE CAMBIO
2000/01/01 10,735, 920.00 506.34 21,203.00
2000/01/02 10,735,920.00 506.34 21,203.00
2000/01/03 10,735,920.00 506.34 21,203.00
2000/01/04 10,735, 920.00 506. 34 21,203.00
2000/01/05 10,735, 920.00 429.44 25,000.00
2000/01/06 10,735, 920.00 429.44 25,000.00
2000/01/07 10,735, 920.00 429.44 25,000.00
2000/01/08 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/09 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/10 10,735, 920.00 429.44 25,000.00
2000/01/11 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/12 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/13 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/14 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/15 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/16 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/17 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/18 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/19 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/20 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/21 10,735, 920.00 429.44 25,000.00
2000/01/22 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/23 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/24 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/25 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/26 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/27 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/28 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/29 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/30 10,735,920.00 429.44 25,000.00
2000/01/31 10,735,920.00 429.44 25,000.00

NI

[/
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2000/04/05

16:37:09
\

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL

ECUAREDES

SALDOS CONTABLES

Infsaldocontable

Pag. 1

FECHA DE PROCESO

2000/01/31

CUENTA CONTABLE

SALDO
ANTERIOR

SALDO DEL
PERIODO

SALDO
ACUMULADO

o
MONEDA DE

EXTRANJERA. CAMBIO

33800000000C

339000000000

441500000000
551000000000

551500000000

ACTIVC DISFONIBLE
INVERSIONES

CUENTAS Y DOCTOS.X COBRAR
INVENTARIOS

ACTIVOS

QTROS ACTIVOS
CUENTAS FOR PA

OBLIG. INST. L/PLAZO M/E
OTRCS PASIVOS

CAPITAL SUSCRITO

RESERVAS

PATRIMONIO

LTADOS

309,602,701.08
621,248,106.04

1,210,363,438.10

5,489, 600.00

142,412, 00
a6 19 G48
568,325,648.20

_|..'411.'_;1_..: 2]
-10,000,000.00

413,888,288.00

16,012

-1,282,493,265.00

Bh{., 1S

,004 . 4:

1,771,259,490.0
-10,0 PRy

0,000.0
-920,076

H2 AG73 F
Ly 2,493,268
5,560
-6, 489, 6(
€,489,6




SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL

ECUAREDES S.A
2000/04/05 ESTADOS FINANCIEROS INFESTADOFINANCIERO
17:20:12 BALANCE GENERAL Pagina: 1
PARA ENERO DE 2000
CUENTA DESCRIPCION SALDO ANTERIOR SALDO PERICDO S. ACUMULADO I
ACTIVO

510,000,000,000.00000000
511,000,000,000 00000000

510,102,000,000 00000000
510,103,000,000.00000000

510,200,000,000 00000000
510,201,000,000.00000000

510,202,010,000 00000000
510,202,010,000 00000000

420,000,000,000.00000000
420,100,000,000 00000000

420,101,000,000 00000000

400,000,000,000 00000000

210,000,000,000 00000000
210,000,000,000 00000000

210,000,000,000.00000000
210,000,000,000.00000000

310,000,000,000 00000000
310,000,000.000 00000000
310,000,000,000 00000000
310,000,000,000.00000000

FONDO DISPONIBLE
Caja

INVENTARIOC

Inventanos

INVERSIONES

Acciones y Partipaciones

CUENTAS POR PAGAR

Pagos por Cta de Clientes

ACTIVOS FIJOS
Terrenos

Edificios e instalaciones

OTROS ACTIVOS
Otras Cta de activo

TOTAL DE ACTIVO

PASIVO
CUENTA POR PAGAR
Obligaciones patronales
OTROS PASIVOS

Obligaciones Acum por pag

PATRIMONIO
CAPITAL PAGADO
Aporte accionista
RESERVAS
RESULTADOS

RESULTADO DEL EJERCICIO

TOTAL DEL PATRIMONIO

TOTAL DEL PASIVO Y PATRIMONIO

CUENTAS DE ORDEN

DEUDORAS

TOTAL DE CUENTAS DE ORDEN

99,999,999 999 00
99,999,999,999.00

99,999,999,999 00
99,999,999,999.00

99,999,999 999 00

99,999,999,999 00

99,999,999,999 00
99,999,999 999 00

99,999,999,999 00
99,999,999,999 .00

99,999,999 999 00

99,999,999,999 00
99,999,999 999 00

99,999,999,999 00

99 999,999 999 00
99,699,999 999 00
99,999,999 999 00
99,999 999,999 00

99,999,999,999 00
99,999 999,999 00
99,999,999,999 00

99,999 999,999 00

99,999,999,999.00
99,999,999,999.00

99,999,999 999 .00
99,999,999,999.00
99,998,999, 999 00

99,999,999,999 00
99,999,999,999 00

99,999,999 999 00

99,899,999,999.00

99,999,999,999 00
99,999,999,999.00

99,999,999,999 00
99,999,999,999 00

99,999,999,999 00
99,999,999 999 00
99,999,999 999 00

99,999,999,999 0O
99,999,999,999 00

99,999,999,999 00

§9,899,999,999 00
99,999,999,999 00
99,999,999,999 00
99,999,999,999 00

99,999,999,999 00
99,999,999,999.00
99,999,999, 999 00

99,999,999,999.00
99,899,999 999 00
99,999,999,999 00

99,999,989,999 00
99,999,889, 999 00

99,999,999,999 00
99,999,999,999 00

99,999,999,999 00
99,999,899,999 00

99,999,999,999 00
99,999,899,999 00

99,999,999,999 00
99,999,999,999 00

99,999,999,999 00

99,999,999,999.00
99,999,069,999 00

99,999,999,999 00

99,999,999,995.00
99,999,889,999 00
99,999,899,999 00
99,999,999,999.00

99,999 999,999 00
99,999,999,989.00
99,999,999,989 00
99,999,999,889.00

99,999,999 ,999 00
99,999,999,999 00

99,999,999,999 00

99,999,999,999 00
99,999,999 999 00
99,999,999,999 00



SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL

ECUAREDES

INFMAYORANALITICO
2000/04/05 MAYOR ANALITICO
16:43:14 Péglﬂa . 1
DEL 2000/01/01 AL 2000/01/31
J
#COMP. FEC.COMP. DESCRIPCION DEBE HABER SALDO
111010101000 CAJA M/N Saldo Ant. 2,162,527.00
Total Cuenta de Detalle 2,162,527.00
;11010102000 CAJA M/E Saldo Ant. 10,735,920.00
Total Cuenta de Detalle 10,735,920.00
111020101000 BANCO BOLIVARIANO Saldo Ant. 18,080,901.00
18,080,901.00

Total Cuenta de Detalle

0¥

Responsable

Contador



SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL

ECUAREDES
2000/04/05 INFMAYORANALITICOME
MAYOR ANALITICO PARA MONEDA EXTRANJERA
16:47:31 Pigina : 1
DEL 2000/01/01 AL 2000/01/31

ZOMP. FEC.COMP. DESCRIPCION DEBE M/E HABER M/E T/C DEBE M/N HABER M/N
11010102000 CAJA M/E Saldo Inicial 550.56 10,735,920.00

Total Cuenta de Detalle

Saldo Final 550.56 10,735,920.00
11020202000 PREVISORA Saldo Iniecial 365.75 7,132,125.00

Total Cuenta de Detalle

Saldo Final 365.75 7,132,125.00

Contador

Responsable



00/04/05
:48:58

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL
ECUAREDES
BALANCE DE COMPROBACION

2000/01/31

~

INFCOMPROBACION

Pagina : 1

J

SALDO
ANTERIOR

DEBITOS
DEL
PERIODO

CREDITOS
DEL
PERIODO

NOMBRE

SALDO
ACUMULADO

y0O000000 ACTIVO 3,459,971, 968.77 6,035,612, 668.28 5,176,534,333.2( 4,319,050, 303.85
100000000 A 38,468, 352.00 i8,468,352.0
11000 0 12,898,447, 0( ,B08, 44 )
1010000 AJR 12,898,447. 0( 12,898,447
1 1 M/N 162,527 0l 162,
8] i r r g
£ s 000,
)e 8,437,780 )
Z ,080,9 0
)2 356,479
132,41
1202020 Pre ra Y, 132,125.00 p 138,128
100000000 I 4,170,465, 0 4,170,465,
150000000 TITULOS DE RENTAS 4,170,465.0 1,170, 0
) i 4,17 4, 00
502 4,1 1,170,465
0 ) s 1,309,60 2,224,540,190.08 24 ' ,457,942,454 .96
10000000 POR COBRAR 1,327,;159,526.08 2,224,540,190.08 2, ) ( ,475,499, ). 96
1101 ( M/ N 18,825,622.5( 479,545,081.2 -437,452,87
10100100 entes Varics 4,263,60 -8 i 3
10102500 Ya Cluk 3j15,948,70 -315,948,700.0
1010320¢ € La Unicn 1,947,995.0( =1;947,9898
10105400 Univ.Tec.Part.d ' 0o -7,834,750., 0C
31011040 5a 5,510,859.20 D B59.20C
J10110600 8,910,000.00 20,668,589.00 -11,758,589.00
10111200 Beo.Pacific 716,632.00 -
1,725,000.00 -1, 5, 00( 0
i,188,967,.0 -3,188,967
-’--‘1", Q0.00 -64H,0
101,999, 946.00 -101,999,946.0f
151,222.50 151,222 .5(
) 970,750,00 170,75 (
602,902.00 =6 + 9( (
) g, 8,030,750. 4(
64 Auromarker 43,23
11011650( entro Mund 18,627 . 6(
10116600 E avia 271,040.00 04
10000 E 1,260,769,965.00 2, 1;596;655; 355 P HES, 3HH, 21¢
120010 arios 25,545,680.00 1, 1,012,560,439. 60, 9831
110200900 Econ. Hugo Guerrerc 1,228,500.00 ,228,500.0
111 iraf 1 Reye 225, 5.00 'l
5,22
02015 lespol 60,897, 25¢( 60,424,0 473,250.0
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2000/04/05 ECUAREDES INFCOMPARAMES
BATANCE COMPARATIVO DEL ME - ..
17:12:25 g LP K ) Pigina : 1
EXPRESADO EN MILES 2000/01/31
VvV AR I A C I O N
DESCRIPCION PRESUPUESTO REAL VALOR PORCTJE.
J

CTIVOS
CTIVO
100000000000  activo 4,319,050.30 -4,319,050. 3¢ 100.00
111000000000 activo disponible 18,468, 35 -38,468, 3° 100, 0C
111010102000  caja m/e 10,735. 9: =10,;735.92 100. 0(
113050202000  previfondos 4,170.47 —4,170.47
116000000000 cuentas v doctos. X cobrar 1,457,942.45 -1,457,942.4¢

116010601000  ingra-micro
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SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL

p

ECUAREDES INFMENSUALREAL
2000/04/05
17:15:54 BALANCE COMPARATIVO MENSUAL REAL Pagina : 1
EXPRESADO EN MILES 2000/01/31
VARIACION VARIACION
DESCRIPCION ENERO/2000 DICIEMBRE/1999 VALOR % . ENERO/2000 ENERO/1999 VALOR %.
ACTIVOS
ACTIVO
100000000000 activo 4,319,050.30 3,459,971.97 859,078.34 80 4319050.30 0.00 4,319,050.30 100
111000000000 activo disponible 38,468.35 38,468.35 100 38468.35 0.00 38,468.35 100
111010102000 caja m/e 10,735.92 10,735.92 100 10735.92 0.00 10,735.92 100
113050202000 previfondos 4,170.47 4,170.47 100 4170.47 0.00 4,170.47 100
116000000000 cuentas y doctos.x cobrar 1,457,942.45 1,309,602.70 148, 339,75 a0 1457942.45 0.00 1,457,942.45 100
116010601000 ingra-micro 0.00 0.00 100 0.00 0.00 100

5,830,367.49

4,822,949.41 1,007,418.09 100 5,830,367.49

1,007,418.09

Responsable

Contador

5,830,367.49 100

5,830,367.49
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Manual de Usuario

Sistema de Contabilidad General y Presupuesto

GLOSARIO DE TERMINOS.

AUTOMATIZACION:

ARCHIVO:

BASE DE DATOS:

BaJa:

DISKETTES:

Discos DURros:

EN LINEA:

A

Actividad mediante la cual se lleva los procesos manuales en
procesos computarizados.

Conjunto de registros almacenados que tienen una estructura en
comun.

B

Conjunto organizado de informacion almacenados en archivos
que son necesarios dentro de un sistema de informacion
automatizado para un adecuado tratamiento o procesamiento y
recuperacion de los datos.

Tipo de decision que se toma sobre un activo que sufre un
cambio de estado por motivos extraordinarios.

D
Medio donde se guarda informacion de forma permanente.

Dispositivo de gran capacidad de almacenamiento de
informacién

E

Término que describe a personas, equipo o dispositivos que
estan en comunicacion directa con la computadora.

EsTACION DE TRABAJO: Computadora que se encuentra conectado en un servidor para

accesar a los datos.

G
GUARDAR: Relacionado con la accion de almacenar (grabar) la
informacién que se esta introduciendo al sistema en su
correspondiente archivo de base de datos.
H
HARDWARE: Componentes fisicos de una computadora, incluyendo el
procesador, memoria, dispositivos de E/S y discos.
|
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IMPLEMENTACION:

KBYTE:

KILOBYTE:

LAN:

LOGIN:

MONOUSUARIO:

MULTIUSUARIO:

PASSWORD:

PROCESADOR:

REPORTE:

RESPALDAR:

RED:

SOFTWARE:

Proceso de instalar y ejecutar un sistema.
K

Sinénimo de Kilobyte.

Unidad de medida para la capacidad de memoria. Cantidad de
almacenamiento equivalente a 1024 Bytes. Sindnimo de Kbyte.

L

(Red de area Local) grupo de ordenadores y otros dispositivos
dispersados a lo largo de un drea relativamente limitada

Identificacion de cierto usuario
M
Tarea que se ejecuta en un solo computador a la vez.
Tarea que se ejecuta en mas de una instancia a la vez.
P

Palabra o numero no visible, utilizado como verificador de
cuentas de usuario, para dar acceso a la red.

Chip de memoria capaz de realizar y coordinar todos los
procesos interactuando con los demds componentes del
computador.

R

Los reportes son medios para la presentacion preliminar por
pantalla y emisién final por la impresora de los datos
almacenados, previamente agrupados y ordenados por algin
criterio o consulta.

Guardar una copia adicional de los datos en un medio de
almacenamiento alternativo.

Comunicacion entre dos o mas computadoras
S

Coleccion de instrucciones electronicas escritas  por
programadores, usando un lenguaje de programacion que la
CPU de una computadora puede interpretar para llevar a cabo
una tarea especifica.

PROTCOM
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U
UNIDAD DE DISCO: Medio de almacenamiento de datos.

USER: Conjunto de caracteres asignados a usuarios que acezaran a
una red.
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