
-r 6s.1.3
iN/4
v.z

ESCUELA SUPERIOR POLTTÉCNICA DEL LITORAL

o¿

Po¡,¡llcic¡ DEL uloE ¡.
clr,,q¡ - Eo,ú

pRoGRAMA DE TECNoLoci,r pu coupurncróx

PRoYECTo nr cnenuncioru

PREVIO A LA OBTENCION DEL TITULO DE:

ANALISTA DE SISTEMA

TEMA

SISTEMA DE CONTABILIDAD
GENERAL Y PRESUPUESTO

MANUAL DE USUARIO

AT,]TORES

Jotre Alfonso lniguez González

Jimmy Erwin Sanz Mayorga

DIRECTOR

MSC. Nayeth Solórzano De Nan

nño

1999 - 2000



DEDICATORIA

Este trabajo está dedicado a Dios, fuente de inspiración
que nos permitió seguir adelante, a pesar de los
percances que tuvimos para poder terminar este
proyecto.

A mis padres, quienes supieron entender, apoyar y
valorar todo el esfuerzo que implicd este proyecto.

A Karen, Lorena y Verónica, por creer en mí y darme su
apoyo moral.

a mis profesores, a mis compañeros. A todas las
personas que se hicieron participe en mi vida como
estudiante.

Joffre lñiguez González



DEDICATORIA

A Dios, porque es el ser supremo e infinito.

A mí Madre, por ser amiga

A mí Esposa por ser mi apoyo.

A mí Hijo, por ser mi continuación.

A Todas aquellas personas que necesitan de nuestra
iluskación como una fuente de guía.

Jimmy Sanz Mayorga

?

I



AGRADECIMIENTO

Un agradecimiento especial a la MSC. Nayeth Solózano,
por habernos brindado la oportunidad de haber
participado en este proyecto.

A la Anl. Raquel Almeida, por su paciencia y apoyo a
nuestro proyecto.

A mis compañeros de trabajo, s¡n su apoyo y aporte de
conocimientos no hubiera sido posible la terminación de
este proyecto,

Joffre lñiguez González



AGRADECIMIENTO

A Dios, ya que él ha sido el apoyo que he tenido durante
toda mi vida.

A mi Madre, que con sus consejos y comprensión me ha
construido un camino de bien.

A mí Hijo, Esposa y hermanos y todos aquellos que de
forma indirecta o directa me han apoyado en el transcurso
de mi vida.

Jimmy Sanz Mayorga



OECLARACION EXPRESA

La responsabilidad por los hechos, ideas y doctrinas
expuestas en este Proyecto de Graduación nos
corresponden exclusivamente; y el patrimonio intelectual
de la misma al PROTCOM (Prognma de Tecnología en
Computación) de la Escuela Superior Politécnrca del
Litoral.

Reglamento de Exámenes y Títulos profesionales de la
ESPOL.



FIRMA OEL DIRECTOR DE PROYECTO

MSC. Nayeth lórzano de Nan



FIRMA DE LOS AUTORES

Joffre Alfonso lñiguez González immy Erwin Sanz Ma
,,., é.



CAPíTULO 7

GENERALIDADES

I

fraráLÚq-



Manual de Usua¡io Sisttma de Contabilidad General y Presupueslo

I. GENERALIDADES

I.I. INTRODUCCIÓN

Este manual contiene información respecto a como instalar el Sistema de Contabilidad
General y Presupuesto, además nos da indicaciones de como funciona. Ayuda a

identif,q-a¡ a los usuarios que pueden utilizar el Sistema, y qué conocimientos mínimos
debe tener para lograr una compresión exitosa dq cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes de la utilización del sistema, ya que lo
- guiará p¿rso a paso en el manejo de todas sus funciones.

I.2. OBJETIVO DE ES'TE MANTJAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del sistema de Contahilidad
Ceneral y Presupuesto acerca del funcionamiento del mismo, y comprende lo siguiente:

u-l Conocer la instalació.n del sistema por medio de una explicación detallada.

f-Ll Conocer las diferentes modalidades de instalación del sistema.

I.3. A QUIEN VA DIRICIDO ESTE MANT]AL

Ilste manual eslá orientado a los usuarios finales involucrados en la etapa de operación
del Sistema de Contabilidad.

I te¡e del Departamento de Cont¡bilided.
Encargado(a) de supervisar y verificar que [a información ingresada al sistema esté

correcta por medio de reportes y consultar y que se observen los principios y normas de
la Contabilidad; además evalúa los Estados Financieros emitidos por el Sistema para cl
control de la situación económica de la Empresa y consecuentemente ayudar a los altos
luncionarios a una buena toma de decisiones.

/ Contsdor.
Encargado de proporcionar el plan de cuentas, ingresar los asientos contables al sistema.
controlar que los procesos automáticos que genera el sistema sean corectos y

completos.

/ Auxitiares conf¡bles.
Encargados de ingresar la información al sistema y de emitir los reportes diarios y
mensuales de acuerdo a los requerimientos de cada uno de los departamentos.

PROTCOM Capitulol-Páginal ESPOL
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t

l.{. Lo QUÉ DEBE CONOCER

Los conocimientos mínimos qué deben tener las personÍrs que operar¿llr el sistema y
deber¿ín utiliza¡ este manual son:

tl Conocimientos básicos de información sobre Contabilidad General y Presupuestos

Ll Conocimientos b¿isicos de informática basada en ambiente Windows.

I.5. ORGANIZACIÓN DE ESTE MANUAL

Este tomo está organizado en trece partes o capítulos:

Tabla 1.1. Organización del Manual

Oapítulos Tcmas

Capítulo I

Capítulo 2

Capítulo 3

Capítulo 4

Capítulo 5

Capítulo 6

Capitulo 7

Capítulo 8

Capítulo 9

Capitulo I 0

Capítulo I I

Anexo A

Anexo B

Generalidades.

Ambiente Operacional.

Proceso de Instalación.

Arranque del Sistema.

Menú de Administración.

Menú de Reportes y Consultas.

Menú de Procesos-

Menú de Procesos Especiales.

Menú de Integración de Sistemas.

Menú de Mantenimientos de Tablas

Menú de Ayudas.

Repoles Reales del Sistema.

Glosario de Términos.

PROTCOM Capitulol-Ptigina2 ES POL



Munual de Usaario

I.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual contiene diversas ilustraciones y las instrucciones qué debe seguir el

usuario paso a paso para utiliza¡ el sistema de contabilidad. Además incluye
información que lo ayudará en el diario uso de su computadora.

1.1. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el sistema de contabilidad, es importante que entienda las

convenciones tipográficas y los términos utilizados en el mismo.

1,7.1 CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

Ca¡ácter subrayado _

'Iabla I .2. Convenciones de Formatos de 'lexto

Formato Tipo de Informacién

Viñeta numérica I Numeración de procedimientos paso a paso

Negrita Términos a resaltar por su importancia.

Menor que - Mayor que < > Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,
ya sea haciendo uso del mouse o teclado.

Carácter mayúscula +

Ca¡acteres minúscula
Nombres de teclas se inician con mayúsculas.

Si está ubicado bajo las letras, significa que el

Usuario puede utilizar la combinación de teclas:

ALT + letra subrayada o dando clic en la opción del
Menú o en el botón.

Gráfico del botón
Palabra botón y a su lado irá la representación
gráfica.

PROTCOIIT Ctpírulol-Página3 ES POL
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Manual de Usuurio Sistema de Conlabilidad Ceneral y Prcsupuesto

1.1.2 CONVENCIONES DEL MOI-]SE

Tabla I .3. Convenciones del Mouse

I.7.3 CONVENCIONES DEL TECLADO

Puede utiliza¡ las teclas direccionales para moverse
(izquierd4 derecha, arriba, abajo) en los diferentes
elementos de un control de la pantalla, un elemenlo
ala vez-

'Iabla 1.4. Convenciones del Teclado.

Término Significado

"Señalar" Colocar el extremo superior del mouse sobre cl
elemento que se desea señalar.

"Hacer clic" Presionar el botón principal
(generalmente el botón izquierdo)
inmediatamente.

del mouse
y soltarlo

"Arrastrar"

Tecla Significado

I'eclas de método abreviado Teclas que se utilizan como método abreviado para

ejecutar un proceso. Por ejemplo Fl para mostrar la
ayuda.

-[-L'cla 
Entcr

EIq
Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el

manual dice "Presione ENTER".

Teclas dircccionales

P LT'ff'+

Teclas de avance de página Las teclas de avance de página son utilizadas para

movilizarse entre varios elementos de un control de
la pantalla.

PROTCOi'T Capítulttl-Ptigina4 ESPOL
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Teclas Significado

'fecla Tecla utilizada para moverse entre los diferentcs
controles de la forma. Con la tecla Tls. se da el
enfoque al primer control ubicado a la derecha. con

SHlrt+T¡s, se da e[ foco al primer control de la
izquierda.

Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por Ejemplo:

i SHIFT+TECLA es utilizado para que se active la
lunción que está graficada en [a parte superior de

Tecue, siempre que ésta cumpla minimo dos
funciones.

> ALT GR+TECI-I, es utilizado para que se active
la tercera función de Tecu.

Otras teclas

Tabla L4. Convenciones del 
-feclado. (Continuación)

I.8. SOPORTE TÉCNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Contabilidad, revisc el

módulo de ayuda o el manual de usuario.

Si no encuentra respuesta a su interrogantc o desea más información al respecto.

contáctese con el departamento de sistemas de la empresa distribuidora y desarrolladora
del Sistema.

tr
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Manual de Usuo¡it¡ Sislema de Contabilidad General y Presupuesto

2. AMBIENTE OPERACIONAL

El ambiente operacional del sistema contable tiene que ver con la plataforma Windows.

Qué es un sistema operativo que tiene herramientas administrativas, aplicaciones, etc.
que ayudan al mejor desempeño de las tareas en el computador. Este sistema operativo
está basado en ventanas, cada ventana representa una opción diferente; es de gran ayuda
la forma de trabajo de Windows ya que tiene ambiente amigable y esto favorece
especialmente a los usua¡ios novatos.

2.1. ARRANQUE DEL SISTEMA

Este sistema de Contabilidad General y Presupuesto a seguido los estandares de
Windows ya que posee una interfaz amigable y de fácil manejo por lo cual ha optado
por utilizar est¿indares como barra de ta¡eas, archivos de ayuda, tablas de consulta entre
otros.

Pa¡a una visión mas amplia le proporcionamos a continuación un pequeña guía de cómo
operar la máquina, para utilizar el Sistema de Contabilidad General y Presupuesto.

2,2. INGRESO A LA COMPUTADORA

Para poder ingresar al Sistema de Contabilidad Ceneral y Presupuesto es necesario tener
en cuenta que la computadora es nuestra amiga y ayudante, una herramienta de trabajo a

la que no hay que temer.

El ingreso al sistema es simple, solo siga los pasos que enu¡nerÍ¡mos a continuación:

l. Encienda la computadora

+- Bolón da encendido del
mon¡tor

Botón de encend¡do del

Figura 2.1 . Encendido del Computador

Debe presionar los botones indicados en la Figura superior para poder iniciar
una sesión en el ambienle operacional de la computaclora.

+
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Manual de Usuurio Sistet¡a de Contabilidad General y PHsupuesk)

2. Espere unos minutos p¿ua que la computadora c¿ugue el sistema operativo y Ia

platalorma de Windows.

3. Aparecerá una pantalla que es la principal de la computadora como la que se muestra
a continuación:

t

Figura 2.2. Ventana de Escritorio de Windows

2.3. MOVERSE POR LA PANTALLA

En este manual se describen los pasos brásicos que se realizan para trabajar con el

Sistema de Contabilidad Ceneral y Presupuesto los cuales pueden ser mediante el uso

del teclado o del ratón (mouse).

1'oda persona que trabaje con este sistema debe saber para que sirve cada uno de los

botones del teclado de la computadora.

2.4. USO DEL RATÓN

Figura 2.3. El Ratón / Mouse

El ratón es una herramienta que reduce en gran medida el tiempo de trabajo, el ra«in
tiene dos botones principales, el botón de uso para este sistema es el izquierdo con el

cual podemos acceder a las diferentes opciones del menú principal o hacer clic en los
diferentes botones de la barra de ta¡eas del sistema.
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2.5. USO DEL TECLADO

La forma de introducir información a la computadora más común, es mediante el uso

del teclado pudiendo ser visualizada la información ingresada a través de la pantalla de

su computador. El teclado para su mejor manejo se ha dividido en varios grupos de

teclas fundamentales:

I . Tecla Esc
2. Teclas de función
3. Teclado numérico
4. Teclas de direccionamiento
5. Tecla Intro

6. Tecla Control
7. Tecla Mayúscula
8. Tecla Alt
9. Teclas de edición

Figura 2.4. El Teclado Modemo

2.6. TECLAS DE DIRECCIONAMIENTO

Son cuatro localizadas entre las teclas estánda¡es y las numéricas sirven para mover el

cursor de izquierda a derecha un carácter a lavez y de arriba hacia abajo una línea a la
\ez.

TI]CLAS NOMBRE CORTO FUNCION

tr FLECHA ARRIBA Movimiento cursor arriba

FLECHA ABAJO Movimiento cursor abajo.

FLECHA IZQUIERDA Movimiento cursor izquierda.

FLECHA DERECHA Movimiento cursor derecho.

tr
tr
tr

Tahla 2. I . Teclas de Direccionamiento

IIITrt!!tr¡trtrtrtrtr
E ! ! tr tr tr tr tr EE ! ¡ tr ! ! ! ! tr tr

n!tr
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Muttuttl de Usuarü¡ Sislema de Contabilidad General ! Prcsupuesto

2.7, TECLAS ESTANDARES

Son las teclas principales del teclado y son iguales a una máquina de escribir
convencional con la diferencia de que más de esas posee otras que cumplen funciones
ya establecidas como:

TECLAS NoM I]RE
C()RTO

NOMtsRE
LARGO

I'UNCION

Ir{
ESC IiSCAPE

Cancela cualquier tipo de operación y
en este sistema servirá para salir de
cualquier opción.

t^ SHIFT MAYUSCULA
Presionando esta tecla al mrsmo
tiempo que presiona una letra, esta
aparece en mayúscula.

C'fRI- coNl.Rot_
Utilizada para ingresar ciertos
códigos y caracteres extras al teclado
normal.

AL'I' ALTERNATIVA
Empleado en combinación con otras
teclas.

BACKSPACI] RIr'fROCESo
Realiza el retroceso de un carácter.
borrando el ca¡ácter que esté en Ia

posición del retroceso.

<__l ENTER IrNl'R DA
Es Ia tecla principal que indica a la
computadora que se ha ingresado
información.

'tabla 2.2. Teclas llstándares-

2.8. ]'ECLAS FTJNCIONALES

Son teclas especiales y su uso o función dependen de la aplicación en la que se

encuentren, son doce su formato en el teclado es: Fl, F2, F3...F 12.

2.9. TECLAS NUMÉRICAS

Est¿in situadas a Ia derecha del teclado, son 9 y simulan a una calculadora, estas teclas se

activan con el botón NUMS LOCK situado en la esquina superior izquierda del teclado
numérico.

Se puede saber que esta activado el teclado numérico al observar la luz indicadora en la
parte superior derecha del teclado.

Lxisten también otras teclas especiales cuya función describimos a continuación

PROTCOIII Crtpitulo2-Prigino4 ES POL
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Munull tl¿ Usua¡io Sistema de Contubili¡lad General y Presapueskt

TECLAS NOMBR E

CORTO
NOMBRE
LARCO FUNCIÓN

Insert I nsertar Cuando esta activada, puede insertar
cafaclefes de un texto.

Delete Suprimir Borra el carácter que está a la posición
derecha del cursor.

l lome Inicio Esta tecla se usa para posicionar el
cursor al inicio de la línea.

Page Up Avance de
Página

Permite siluarnos en
posteriores en la pantalla.

páginas

Page Dorvn Retroceder
Página

Permite situamos en páginas anteriores
en la pantalla.

Num
[-ock

Bloque
Numerico

Con esta tecla, se convierte el teclado
numérico a un teclado de edición.

Print
Screen

lmprimir
Pantalla

Captura la pantalla que se encuentre
activa.

Scroll
Lock

Bloque
Despliegue

Retrocedcr página por bloques

Tab '[-abulador Desplaza el cursor a la siguiente
posición del tabulador.

Tabla 2.3. Teclas Especiales
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Monual de Usuario Sislema de Conlabilidad General y Presupuesto

2.10. INTRODUCCIÓN A WINDOWS

Al inicia¡ su computadora ap¿uecerá la ventana principal de Windows. esta ventana es el

centro de operaciones de Windows, el usuario puede acceder a diferentes aplicaciones
desde la Barra de Tareas o el Escritorio.

Figura 2.5. Ventana Principal de Windows

2.IO.I EL BOTÓN INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

La primera vez que inicie Windows encontrará el botón "lnicio" y la barra de tareas en

la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows esté en ejecución.

Botón
lnicio

Barra de
Tareas

Figura 2.6. Botón Inicio y barra de tareas

PROTCOM Capítulo2-Ptigina6 ESPOL
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Manuul de Usuarüt Sistemir de Contabilida¿l General y Presupueslo

Si hace clic en el botón I a continuación se mostrará una lista sobre é[, esta lista
contiene diferentes opciones (Figura 2.7) que el usuario puede realiza¡ en el sistema.

Si hace clic en uno de los recuadros de la Barra de Tareas se ejecutará el programa que

indique su título, por ejemplo, si se hace clic en el primer recuadro de la Barra de Tareas
(Figura 2.7) se ejecutará la Aplicación "Microsoft Word".

Figura 2.7. Lista de Tareas de Windows

2.I0.2 OI}'I'ENIENDO AYI.]DA DE WINDOWS

Si es un Usuario inexperto y necesita ayuda para navegar por Windows. no se preocupe,
Windows [e proporciona ayuda en línea para que pueda realiza¡ lo buscado. Esta ayuda
es de fácil comprensión, y está siempre disponible no importa en que Ventana se halle,

,tln¡c¡ol ' lue,:,, err tl r.,'n,, a y la Ventana rlesolo debe hacer clic en el botón
Ayuda se presentará.

PROTCOM Copitulo2-Página7 ESPOL
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Munud de Usuuio Sislema de Conlahilidad General y Prcsupuesto

pl Pa.eo, Diez miru*os para uti[¿ar \.Vindows

El 5iy¿ corpce \úindows...

Q lntroduccim a \dirÉons

C co,-..
Q St4crancras y trrcos

Q Sotción da pobtomas

EEI

,Vindows. elWeb y usted

Figura 2.8. Ventana de Ayuda de Windows

2.I0..1 EI, ESCITITORIO DE WINDOWS

El Escritorio de Windows contiene aplicaciones o herramientas que ayudan a la
administración, mantenimiento del computador y a la ejecución rápida de ciertas
aplicaciones. Se denomina Escritorio al fondo de la ventana principal todo lo que se

puede observar en él es su contenido y Usted tiene la libelad de manipularlo. Las
aplicaciones se activan haciendo doble clic sobre ellas.

Tabla 2.4. Aplicaciones Comunes en Windows

ICONo DESCRIPCION
r

lil
'id
MPC

Muestra el contenido del computador o PC y permite administrar
los archivos

ql
Papelera de

rectcla¡e

Muestra el contenido de [a Papelera de Reciclaje, permite vaciar y
depurar [a misma, incluyendo restaurar los archivos que allí se

encuentren.

PROTCO]II Capitukt2-PáginaE ES POI-
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Munual de Usuaritt Siste¡¡m de Contabilidad General -y Presupuesto

ICONO DESCRIPCION

-l
¡¡!l

Entorno de red

Si se encuentra en Red este icono Ie perrnite navegar por toda la
red.

a
Internet
Explorer

Realiza el acceso a Inlernet

-fabla 
2.4. Aplicaciones Comunes en Windows (Continuación)

2.10.1 ¿cÓMo CREO UN ACCESO DIRECTO?

Un acceso directo es una foñna rápida de ejecutar una aplicación o de accesar a cierta
información, esta ubicado en e[ Escritorio de Windows

Usted puede crear un acceso directo desde varios lugares de su PC, el lugar más común
es desde el Escritorio, de clic con el botón secu¡dario (derecho) del mouse y aparecerá
una lista de opciones en la que se encuentra Nuevo (Vea Figura 2.9.) y este a su vez

muestra nuev¿§ opciones en las que se encuentra Acceqo Directo. De clic y aparecerá

una caja de diálogo en el que pide la ubicación del documento o archivo al que desea

crear un acceso directo.

Figura 2.9. Opciones del Escritorio.
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Manual de Usuario Sistema de Cont bilidd Geneml y Prcsupaeslt,

Otra lorma más fácil de crea¡ un acceso directo es ubicar el archivo o documento al que

desea crear un acceso directo y dar clic con el botón secundario del mouse. así se

despliega una lista de opciones similar a la Figura 2.9. Con la diferencia que existe una

opción crenr acceso directo, de clic, y se crea¡á un archivo denominado acce.w direcÍo
de archiw¡, llnalmente debe arrastrar este archivo hasta el escritorio.

Para cambiar Ia configuración del acceso directo, haga clic en él con el botón
secundario del mouse (ratón) y, a continuación, haga clic en Propiedades.

Para eliminar un acceso directo, aniistrelo hasta la Papelera de reciclaje. El elemento
original existirá todavía en el disco en el que se almacenó.

2.I0.5 E.IfCI.]TAR APLICACIONES O PRO(;RAMAS

[-as aplicaciones, también conocidas como Programas. se pueden ejecutar o iniciar de

diferentes formas, las más comunes son: desde el Escritorio. Barra de Ta¡eas,

Explorador. Barra de Acceso directo de OfIice.

2.I0.6 E,JECTJCIÓN DESDI] EL ESCRITORIO.

Para ejecutar una aplicación desde el escritorio se debe crear un acceso directo de la
aplicación que desee ejecutar y luego de doble clic sobre é1.

2.I0.7 EJECT]CION DE,SDE LA BARRA DF:, TAREAS.

De clic en el botón E o. la Barra de Tareas, en la lista que este botón despliegue
en la parte superior existe va¡ias opciones, una de las cuales es Ejecuter, de clic en esa

opción y aparecerá una caja de diálogo.

Figura 2.10. Opciones del Escritorio.
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En esta caja de diálogo usted puede especificar que programa desea ejecutar. De clic en

la lista desplegable con la etiqueta ¿brir, aparecerá una lista de aplicaciones que

últimamente se hayan ejecutado en esta opción, de clic en él y se ejecutará, si el
programa no se encuentra en dicha lista deberá da¡ clic al botón examina¡ de la misma
caja para establecer la ubicación de la aplicación ha ejecutar.

Figura 2.1 l. Ejecutar Programa

2.I0.8 EJECT]CIÓN DESDE EL EXPLORADOR DE WINDOWS.

El explorador de Windows es una herramienta de Windows, m¿is adelante se habla¡á de

ella, que f'acilita la ejecución de un programa o aplicación con solo ubicar el elemento a
ejecutar y dar doble clic sobre é1.
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2.I0.9 FUNCIONES I}ÁSICAS DE UNA APLICACIÓN ESTÁNDAR

Elarra de Menú

Figura 2. 12. Ejecutar Programa

Esta es la Ventana de una aplicación est¿iLndar en Windows, la mayoría de estas
Vent¿¡as están compuestas por 3 barras, que son básicas para el funcionamiento de una
Aplicación; estas barras son: Barra de Estado, Barra de Herramientas y Barra de Menú.

2.IO.IO BARRA DE MENÚ

Los menúes son una forma cómoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicación. Con los menúes Usted estará en capacidad de realiza¡ una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.
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2.l0.ll ¿cÓMo ACCEDER A LOS MENÚES?

Título de menÚ

Elemento de menÚ Barra de menús

Barra separadora

M enú

Figura 2.13. Elementos de un menú bajo ambiente Windows

Usendo el tecl¡do. Nótese en la Figura anterior que en cada uno de los nombres dc
los módulos u opciones de cada módulo del menú hay una letra que se encuentra
subrayada. En el caso de nombres de módulos si presiona ALT + [letra subrayadal
tendrá acceso rápido a dicho módulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejecutará la opción deseada o

desplácese con las flechas de movimiento hasta la opción deseada y presione
ENTER.

2. Us¡ndo el Mouse. Con el puntero del mouse ubíquese en e[ módulo u opción
deseada y haga un solo clic en éste.

2.10.12 I];\ltllA DE HERRAI\IlIlN'fAS

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicación de forma
que se puedan encontrar y utilizar rápidamente. Las barras de henamientas se pueden

personalizar tácilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar botones, crear barras
de herramientas personalizadas, oculta¡las o mosrarlas y moverlas.
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La mayoría de los botones de las banas de henamientas corresponden a una opción de

algún menú. Podrá averiguar cuál es Ia función de cada botón apoyando el puntero

sobre el mismo. Aparecerá un cuadro que mostrará el nombre del botón.

2.IO.I3 I}ARRA DE ESTADo

La barra de estado es un área situada en Ia parte inferior de una ventana" proporciona
información acerca del estado de ejecución de la aplicación y cualquier otra información
relativa al contexto.

2.IO.I4 MOVER VENTANAS

Mover una ventana a una posición diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultií,neamente más de una ventana, así como algún elemento que esté tapado por [a
ventana de una ubicación a otra hay dos formas de hacerlo.

Mueva una ventana a otra ubicación utilizando e[ mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de título de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el clic del mouse hasta

donde desee ubicar la ventana.

En el icono principal de la aplicación ubicado en la esquina superior izquierda dé un clic
en la opción mover, enseguida cambiará el puntero del mouse y deberá moverlo sin
soltarlo hacia la posición que desee.

2.IO.I5 SELECCIONANDO INFORMACIóN

Se selecciona (resalta) texto, u otra información. antes de hacer algo con é1, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para seleccionar, sitúe el

puntero del mouse en la posición en la que desee comenzar la selección. i\
continuación, arrastre el puntero hacia la posición en Ia que desee que termine la
selección.

Figura 2. 14. Seleccionando Información
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2.IO.I6 EL T]XPLORADOR DE WINDOWS,

Puede utiliza¡ el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el menú Inicio elija programas y, a continuación, haga clic en

Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows aparece el
contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

Figura 2.15. Explorador de Windows

2,IO,I7 U'IILIZAR BACKUP PARA HACER COPIAS DE SEGURIDAD DE LOS
ARCHIVOS

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de a¡chivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de

sobrescritura o eliminación accidental de datos.

Puede hacer copias de seguridad en discos, en una unidad de cinta o en otro equipo de

su red. Las copias de seguridad pueden utilizarse para restaurar los archivos originales,
cuando éstos se dañen o se pierdan.
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fi Pasos para reelizar un respaldo en Windows.

Sistema de Connbilidad Genetol I Presupuestt)

Cocü dE s¡q¡il¡d da

ñr6d! helr cor*t dG ¡¡gniLd dc todo b q/" h.y 6n su
FC. o ¡do dc hs w*Jdc¡. crpdr¡y ücli\os
arpcli:¿dor Haga clc an Siniarta paa cmlir.x.

(t H¿ca cqtu de.€llriLd d.lli FC

Itodoc bs ¡divo¡ y capclc rm rü uiia&s
bcd€r)

l' Hacor copid de s€4rirbd de hc rriirdcs. carpctas
y uctivos sclcccinados
lh¡g¡ c{c rr Siq¡rfc pue sdccciona adivm.
c¡pct¡s y r¡iJ¿dcsl

C.vcdor tr

Figura 2.16. Respaldo de a¡chivos

§igrir*o )

Asistenle para copia de seguridad -

tl Co!.a de scquridád de llicroroll - [Sin tít¡lol EEE
I::b¡io Edbiin ler lar,rientas Aygda

jlÉtslil__.1 §l§ trl $l= El

T ra&til da co¡ia de seE¿dad

Coq¿ d!tc$.{iJ¿d d¿ 6 Todos bsic}iv6 sdecclrEdor C Activoc¡ucvos y nodicados

Esc orio

S¡n lítulo

Arclwo

C.\llÉ*kup qic

lrii¿.

r I tliPc
E EA C: ' lMac¡arlal
:r [{ D:

! fr Bcd.s

gM PC

frn.+.

Cúm hm h c¡pr¿ de seg¡iJ¿d

Cmgoba, Corgrr, Pcó daos

Qrxilrts.

Ldrpdd de sstema

C¿m¿lá dc ssl¿m¿

!
Dórde hecü h ctfie dc ¡cqd,ad

!
P¿la oHc¡a Alr¡d¿. ga¡isr F1

Figura 2.17. Selección de Carpetas y Archivos a respaldar
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2.IO.I8 DETECTANDO Y REPARANDO ERRORES DE DISCO CON
SCANDISK.

Puede utilizar ScanDisk p¿ra detectar errores lógicos y fisicos en su disco duro. y para
rep¿u¿Ir las ¿ireas dañadas. De clic en la opción Scandisk en el Sub-Menú Herramientas
del Slstema del Menú,4cces orios. Aparccerá la ventana de esta herramienta.

Figura 2.18. Verificando errores del disco con Scandisk.

2.IO.19 UTILIZAR EL DEFRAGMENTADOR DE DISCO PARA ACELERAR
EL DISCO DURO

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos a¡chivos apa¡ecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda más tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utiliza¡ el Defragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no usado
de su disco duro, con el fin de que los programas se ejecuten mas rápidamente. De clic
en Ia opción Defragmenlado¡ de Disca en el Sub-Menú Herramientas del Sistema del
Menú Accesorios. Aparecerá [a ventana de esta herramienta.

Figura 2.19. Selección de Unidad a defragmentar (Paso l)
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Luego de que ha seleccionado que unidad desea defragmentar de clic en el Botón
Aceptar y aparacerá la ventana de progreso de la operación.

Figura 2.20. Defragmentando la unidad seleccionada (Paso 2)

2,IO.2O VACIAR LA PAPELERA DE RECICLAJE

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco
duro.

Para vacia¡ la papelera de reciclaje siga los siguientes pasos:

I . Haga doble clic en el icono Papelera de reciclaje al
Papelera de

raciclaje

2. En el menú Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.

Figura 2.21 . Vaciando la papelera de reciclaje.

Si desea quitar sólo algunos elementos de la papelera de reciclaje, mantenga presionada
la tecla ctrl mientras hace clic en cada elemento. Haga clic en el menú archivo y, a

continuación, en elimina¡.

DrGeno2.únp

DtG¿nb3.bmp

0rG enb1. bnp

D rG enio5. bmp

0t6eno6.bmp

D tG enio7. brnp

DrGeno8.brrp

0rGeno9.bmp

l@.txa

17 bmp

3 Modubs Fentasm.

ll Modulos F

0 rG eni07. bmp

DrGen0E.bmp

D rG cnll9. bmp

DrGenil0 bmp

Dr6eril 'l bmp

DGeril B.bmp

Dúerr19.brm
DG er¡20. bmp

DúeriS.brp
0rGenol.brnp

2. brm

3. brp
4. bnp

5. bmp

6. bnp

E|EEEETED
§ Papelera de reciclaie EEIEI

!

'a
'2

ll,-,Jt trt:.Ja r9 .)tt.rt)i.J

'2lilrw".tr

r-41i:ti"tt rorúrz
'lt,.t1ttd,t4z:

PROT{-OIIT Cnpítulo2-PáginalE ESPOL

,á

§clwo EdbiJn Va Ayuda

Vacia¡ Poclc¡a dc reci:laia

Qcrrar

CorliBng cornandos pü¡ k$¡ia con b¡ oler¡ertos soleccim¿dos



I
ñtGr,á ú. lrot¡a

c¡plruto e

PRocEso oo t¡tsre¡,¡ctó¡t

I
I



Manud d¿ Usuo¡io Sistemu tle Contabilidtd General y Presupuesto

I
3. PROCESO DE INSTALACIÓN

3.r. REQUISITOS DEL STSTEMA

En está sección se describe el equipo, el software, la memoria y el espacio en disco
necesario para instalar el sistema en un PC autónomo.

.1.I.I HARDWARE

El Sistema de Contabilidad General y Presupuesto requiere el equipo siguiente:

o Un PC IBM o compatible (con procesador Pentium de 100 Mhz o superior).
. Una ta¡jeta gráhca VCA o superior.
r Un mouse u otro dispositivo señalador.
. Una unidad de disco de 1,44 MB y 3,5" o una unidad de CD-ROM.

3.1.2 SOFWARE

Para poder utilizar el sistema, debe tener Microsoft Windows 95, Windows NT 4.0 o
superior instalado en su PC. Si esta instalando desde un CD-ROM, debe tener los
controladores del CD instalados y est¿r ejecutando Microsoft Windows 95, Windows
98. Windows NT 4.0. o Windows NT Server.

.1.I..] NIEMORIA

É Windou s 95

El Sistema de Contabilidad General y Presupuesto requiere un mínimo de t6 MB de
memoria de acceso aleatorio (RAM). Se recomienda 32 MB cuando ejecute varias
aplicaciones a la vez.

ú Windows 98 y Windows NT

El Sistema para estas plataformas requiere un mínimo de 12 MB de memoria de acceso
aleatorio (RAM). Pero se recomienda 64 MB cuando ejecute varias aplicaciones a la
vez.

fi Windows NT Servcr

El Sistema para estas plataformas requiere un mínimo de 64 MB de memoria de acceso

aleatorio (RAM). Pero se recomienda 128 MB, (obligatoriamente sí hay más de l0
usuarios activos).

PROTCOM Capítulo I - Página I ESPOL
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3.I.{ ESPA(]I() F],N DISCO

I-os requisitos de disco para el Sistema dependen del tipo de instalación que se eligió.
Es necesario un minimo de 20 MB de espacio disponible en disco para poder instalar el
sistema. y un espacio libre de 20 MB para trabajo inlemo de Windows.

NOTA: Dependiendo del número de empresas administradas por e[ sistema y el
volumen de información de cada una, se puede requerir más espacio de disco duro, en
promedio de l5 MB de datos por empresa.

3.2. INSTALACIÓN BN UN PC AUTONOMO

ú Inicio de la instalación

La instalación completa requiere tres etapas:

l. Instalación de librerías
2. Instalación del programa principal
3. Selección de la modalidad de ejecución

3.2.I PARA. REALIZAR LA INSTALACIÓN DE, LAS LIBRERÍAS

l. Introduzca el disquete 1 de instalación de librerías basicas en una unidad de
disquetes.

2. Ejecute el archivo llamado INSTALAR.EXE, y espere que aparezcan las ventanas
de instalación.

Figura 3.1 Instalación de Contabilidad Ceneral y Presupuesto
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lnformación del u¡uario EEI

3. Complete los datos que se le piden y ponga aceptar después de registrarse

Figura 3.2 Información del Usuario

4. Seleccione el directorio para el sistema, si no aparece el directorio Contable. el
instalador le da la posibilidad de crearlo.

Figura 3.3 Cambiar Carpeta

NOTA: El sistema podrá trabajar en cualquier unidad de disco duro como C, D, o E, pero no

podrá trabajar eficientemente en un dircctorio con nombre diferente a CONTABLE, debido a

que algunos procesos están direccionados a buscar ese nombr€ de director¡o.
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5. Si el proceso de instalación se hizo bien, se presentara la última pantalla de

instalación.

Figura 3.4 Ventana de Finalización de Instalación

ln:lalación de Conlabilidad General y Presupueslo EI
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3.2.2 INSTALACTÓN DEL PROCRAMA PRINCIPAL

l. Introduzca el disquete I de instalación del Programa Principal en una unidad de
disquetes.

2. Ejecute el archivo ltamado CONTABLE.EXE, y espere que aparezcan las ventanas

de instalación y complete la casilla en blanco con la unidad y el nombre del
directorio CONTABLE, y presione el botón Extract para que se instale el programa.

Figura 3.5 Ventana de Especificación de directorio

3. Cambie los discos según [a secuencia de etiquetas, l, 2, 3.

Irigura 3.6 Ventana de Extracción de Archivos

4. Una vez terminada la instalación del archivo principal se procede a la ejecución del
sistema y a la última etapa de instalación.

C:\C0NTABLE

I llinEAB sellextracting archive
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.1.2..1 SELECCIÓN DE LA MODALIDAD DE EJECUCION

Una vez instalada la parte ejecutable inicial del sistema procedemos a ejecutar el

programa principal del sistema, el cual nos permitirá decidir si vamos a utilizar la
versión demostraliva del sistema o la versión autorizada del sistema.

Pa¡a realizar esta instalación hacemos lo siguiente:

l. Ubica¡ el directorio contable, y en el archivo CG02CONGEN.EXE y ejecutarlo.

2. Después de ejecutarlo aparecerá la pantalla del asistente de registro del producto'

Figura 3.7 Ventana de Registro de Propietario

ú Versión Demostrativa

La versión demostrativa crea automáticamente una empresa ejemplo, llamada

MODELO, [a cual tiene restringida algunas opciones.

É Versión Registrada

Esta versión tiene un asistente de instalación que permite al usuario registrar el producto
y utilizarlo permanentemente con todas sus opciones activas, pa¡a lo cual es necesario

registrar cierta información básica del usua¡io.

Para podBr utilizar este progrema c0n
todas sus opcionss,
deberá estar d8bidamsnte regislredo, de
lo conlrario solo
podra utilizar el proqrama en la opción
demoskaüYa.
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Figura 3.8 Ventana de Asistente de Registro

Una vez registrado el usuario e incluído el número de serie del producto. se presenta la
siguiente pantalla.

Figura 3.9 Ventana de Ingreso de Serie del Sistema

Se debe solicitar el contracódigo para poder utiliza¡ el sistema, de lo contra¡io no se

crearan las bases necesarias para ejecutar el sistema.

l¡ Ari.t.t¡rc dG Rcfirtro
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.I. ARRANQUE DEL SISTEMA

4.I. PROCEDIMIENTOS INICIALES

Esté Sistema de Contabilidad General y Presupuesto a seguido los estándares de
Windows ya que posee una interfaz amigable y de fácil manejo por lo cual ha optado
por utilizar estándares como barra de tareas, archivos de ayuda, tablas de consulta entre
otros-

Para una visión mas amplia le proporcionamos a continuación una pequeña guía de
cómo operar [a computadora para utilizar el Sistema de Contabilidad General y
Presupueslo.

1.2. DIRECTORIO Y ARCHIVOS EJECUTABLE

El directorio principal donde va a residir e[ Sistema de Contabilidad General y
Presupuesto es C:\Contable con sus subdirectorios donde se van a almacenar sus

clases, reportes, a¡chivos objetos, etc., la siguiente estructura:

áEl M,Pc
: E-E Disco de 3,1 fA:)

E €t Sistema (Cr)

EE@
ñ ay¡"

, l-& bmps

fi clascs

I E'8 daos

@ Fun*as
: ...Gt irrctudc

6 **.
Ud Progrs

, E Ñ respddos

Figura 4. I Estructura del directorio principal dcl sistema

El archivo ejecutable se guardará en el directorio c:\Conuale, este archivo es el que
inicia el acceso al Sistema de Contabilidad General y Presupuesto, su nombre y su ruta
es c:\contable\cg02congen.exe, y tiene como icono el logotipo de Fox.

Figura 4.2 Archivo Ejecutable

cq02congen

PROTCOM Cqítulol-Páginul ES POL
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.I.3. FORMAS DE ACCESO AL SISTEMA

-I..1.I A(]CESoDIREC]'TO

El acceso directo tiene que ver con [a ejecución del Sistema de Contabilidad General y
Presupuesto utilizando el icono de ejecución directa desde la pantalla inicial de

Windows (cscritorio).

Figura 4.3 Acceso Directo al Sistema

4..J.2 MENIJ DE INICIO

Podemos utiliz¿r Ia opción de EJECUTAR del Menú de Inicio de Windows,
simplemente especificamos la ruta del archivo CG02CONGEN.EXE o por medio del
botón EXAMINAR buscarlo en el directorio C:\CONTABLE.

Figura 4.4 Eiecución del Sislema Contable

.I.3..1 EXPLORADOR I)E WINDOWS

Seleccionamos el explorador de Windows, y nos situamos sobre el directorio
C:\contable presionamos doble clic sobre el archivo CC02CONGEN.EXE y
automáticamente accedemos a la pantalla de inicio del Sistema de Contabilidad Ceneral
y Presupuesto

\contable\cg02conger.exe

Eiecutdr TT
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contabl€

rgO2(ongc¡.ara!
Aplicrción

M odrf¡c.d o r

o5/03/20OO 19 132

Tám¿ñor 2,77S KB

lJ&¡"
l¡ umpa

lJcte.
lJ d¡tos

llaoo

EF*.,*,
E ¡o,,r",

BÉu¿dol

ca02coñ$ñ
DkcorüL cd¡

0kco.üi

12ru
2.7nKB

58 KB

120 ru
2K0

IO KB

Capcla dc ucliros
CdD.ile d. dc¡iv6
Cdp6le dr üclir6
Cdr.lo do dcliYoc
CrpÉ16 d6 dE ivos

Docrriarto dÉ taxto

Ap¡c¿oó.1

Ac¡ivo CDX

M bo¡olt Vi¡¡¡l FoP¡o 5.0 I do
Miqoldt V¡.|J.¡ ForPro 5 0 I S¡c
M bo.on vr$J.¡ FoPro 5.0 T dc

Figura 4.5 Ejecución por medio del explorador

{..].{ E,IECT,]CIÓN DEI, SISTE}ÍA

El Sistema de Contabilidad General y Presupuesto, cuando inicia su ejecución, pide la
empresa que se va a utilizar en [a sesión de trabajo iniciada.

{.3.5 CAMBIO O SELECCIÓN DE COMPAÑÍAS

En esta opción se elige [a compañía donde se trabajará, como el Sistema es

Multicompañia le damos la facilidad de cambiarse de una compañía a otra.

Sel ón de Compañía

Aceptor I cancelar I

lr:-

I"igura 4.6 Pantalla de Selección de Compañías

ü Selección de Compañir
Seleccionamos el nombre de Ia empresa con la que deseamos trabajar. (Figura 4.6)

t Botón Aceptar
lniciamos una sesión de trabajo con la compañia seleccionada, pero previamente el
sistema nos presenta la forma de identificación de usuarios.

ú Botón Cancelar
Si se acceso por primera vez al sistema, este botón nos perrnite salir automáticamente
del sistema, y si se encuentra trabajando en una compañía entonces se cierra la forma y
perrnanece en e[la.

-l- Compañíar r
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1.3.6 IDENTTFICACIÓN DE USUARIOS

[Jna vez elegida la empresa a trabajar, se pide el login (cuenta de usuario), y el
password (la clave secreta del usuario para accesar al Sistema Contable), cuando el
usuario se ha identificado correctamente entonces, saldrá el Menú Principal validado y
filtrado según el nivel de permisos que tenga el usuario. (Figura 4.7)

¡!

Bi.nv.nido
al Sist.ma

ffi
lm 5, 33

Lodn

P¡s¡yrúd

,
ca¡rcear I

Figura 4.7 Pantalla de Identiñcación de lJsuarios

ú Login
Es la cuenta de ingreso al sistema asignada a un usuario por el administrador del sistema
por medio del sistema de seguridad.

ú Password
Es la clave del usua¡io asignada por el administrador del sistema, por medio del sistema
de seguridad.

ú Botón Acept{r
Accedemos al menú principal cargando los datos de la compañía seleccionada

fi Botón Cancelar
Si se acceso por primera vez al sistema, esté botón nos permite salir automáticamentc
del sistema, y si se encuentra trabajando en una compañía entonces solamente se cierra
la forma.

J- ldenl','c¿c'on dc Urudnor EI

a§ ir¡ t¡ttGt ¡. n,
B
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4.4. INTRODUCCION AL SISTEMA DE CONTABILIDAD Y
PRESUPUESTO

I

,

Figura 4.8 Pantalla Principal del Sistema Contable

El Sistema de Contabilidad General y Presupuesto permitirá obtener inlbrmación
actualizada y confiable, en el momento en que se lo requiera, a través de consultas y
rcportes del catálogo de cuentas, Saldos y movimientos contables, Balances y Estados
Financieros, los que permitirán un control eficiente de los procesos contables ¡',

operaciones diarias, originando que la toma de decisiones sean excelentes y oportunas.

lll Sistema de Contabilidad General y Presupuesto será capaz de llevar
contabilizaciones en moneda base y moneda extranjera, llamamos moneda base a la
moneda nativa del País donde estemos utilizando el sistema, es decir, el sistema es

multimoneda ya que guarda los saldos diarios de las cuentas contables con el tipo dc
moneda definida previamente en el catálogo de cuentas.

El Sistema de Cont¡bilidad Gener¡l y Presupuesto también podrá ser aplicado para
varias compañías ya sean estas de servicio o comercial, demostrando de esta manera el
concepto de multicompañías.
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{.4.I TVIENÚ DE ADMINISTRACIÓN

[,a administración en el Sistema nos servirá para registrar las operaciones contables, la
manutención del presupuesto o para poder tener acceso hacia otra compañía. El menú de
administración tiene las siguientes opciones:

Figura 4.9 Menú de Administración

1.1.2 MENTJ DE REPORTES

Los reportes del Sistema nos servirá para poder visualizar las operaciones contables que
se han registrado; [a forma de envío puede ser a pantalla o a impresora. El menú tiene
las siguientes opciones:

Figura 4.10 Menú de Reportes

{..I..1 IVIENÚ DE PRoCESOS

Los procesos del Sistema se ejecutan en batch (fuera de [ínea); es decir, al final de las
operaciones contables o cuando los usuarios no estiín ingresando ningún comprobante al

Sistema, sirve para actualizar la información de saldos y gener¿¡r infbrmación de

reajustes por diferencial cambia¡io adem¡ls permite reversar sus transacciones si existe
algún problema. El menú de procesos tiene las siguientes opciones:

AdnxnElróclon

PROTCO]I{ Capitulol-Prígina6 ESPOL
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Figura 4.1 I Menú de Procesos

1.1.4 ]IIENU DE PROCESOS ESPECIALES

Los procesos especiales tienen que ver con la seguridad de la información almacenada,
el cuidado que toda empresa debe de tener en su sistema. El menú de procesos

especiales tiene las siguientes opciones:

Figura 4. l2 Menú de Procesos Especiales

4.4.5 MENÚ DE INTEGRACIÓN

La integración tiene que ver con [a actualización de la información de los Sistemas
extemo del Sistema Contable. Todas las transacciones contables que proceden de los

módulos externos ingresarirn al Sistema por medio de esta opción, la información
extema estará grabada en un a¡chivo texto (.txt) con cualquier nombre, el sistema lo
leerá, valida¡á y grabará en la base de datos; es decir, crea un comprobante contable
haciendo disponible para el usuario de dicha información, en caso de que la información
sea incorrecta también se permitira realiza¡ un reverso de dicha integración.

4.4.6 ME,NÚ DE MANTENIMIENTOS

Los mantenimientos, tienen que ver con las manutenciones de las tablas del Sistema. El
menú de mantenimientos tiene las siguientes opciones:

Figura 4.13 Menú de Mantenimientos
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4.4,7 MENU DE AYUDA

Módulo que presenta información vital para ayudar al usu¿¡rio en la ejecución del
Sistema de Contabilidad General y Presupuesto, esté módulo contiene las siguientes
opciones:

Figura 4. 14 Menú de Ayuda del Sistema
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5. MENÚ DE ADMINISTRACIÓN

La administración en el Sistema nos servirá para registrar las operaciones contables, la
manutención del presupuesto o para tener acceso hacia otra compañia. El menú de
administración se muestra en el siguiente gráfico (Figu¡a 5.1), y tiene las siguientes
opciones:

Figura 5.1 Menú de Administración

5.I. COTIZACION DEL DIA

En está opción se registrará el valor de las cotizaciones diarias de las monedas
extranjeras que está usando el sistema, registrar Ia cotización diaria es importante
porque nos sirve para poder realizar los movimientos en moneda extranjera, para luego
sacar su diferencial cambiario.

B- Cotización
del DÍa

E¡E

É! ¡n¡9t L¡,l-^-=*' ':,-r:.: -, - L-=

:1999/119/28:

: 16:40:22 :

J.T,

UCRES

Monf{á ExtranJara )

Camblo del Día ' "
: 0

I-
É!.d\ü

Figura 5.2 Pantalla de Cotización del Día

Aúninslracrén

: Coti¿ación del Día EI
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5.I,I. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS DE LA PANTALLA DE COTIZACIÓN
DEL DÍA

B Monedr B¡se
Es el código de la moneda base del Sistema, está moneda se encuentra registrada como
un par¡imetro del Sistema.

E Moneda Extranjera
Es el código de la moneda extranjera del sistema, está moneda es registrada por el
usuario al sistema en la pantalla de monedas en la opción de mantenimientos de tablas.
Posee un combo, que nos servirá para obtener un listado en línea de todas las monedas
utilizadas en el sistema.

H Cembio del Día
Es el valor de la moneda extranjera del Sistema, esté valor es ingresado por el usuario al
sistema.

E S"li. d" Cotización
Sale de la opción de cotización.

PROTCOIT Ctpítulo5-Pógina2 ESPOL
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5,2. PLAN DE CUENTAS

Un plan contable es un conjunto de códigos debidamente agrupados que hacen
referencia a una cuenta contable específica. En está opción se dará mantenimiento al

catálogo de cuentas; por medio de ella podemos ingresar. actualizar, eliminar. consultar
e imprimir cuentas contables; por medio de la definición de cuentas e[ sistema podrá
guardar los saldos diarios de dichas cuentas contables. Una buena definición de sus

códigos contables garantizará el correcto proceso del ciclo contable.

Mantenimiento
de Cucntas

I

]I.JL:REÉ

:1999O928:

:16:40:,22 :-tECUnI(DE r.n, iÁ

l{olnbre de la Cueñta

l'¡i\rel de la cuema

ff0

u

Tipo de Cueítb

Tipo de iloneda ,

-,-iÍ

i Formulario Cla¡e ilanlenimienlo E

trEtrtrI
Figura 5.3 Mantenimiento de Cuentas

5.I.2. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS
MANTENIMIENTO DE CUENTAS

DE LA PANTALLA DE

E C,ioigo de ta Cuenta
Contiene sólo dígitos numéricos, hace referencia al nombre de una cuenta determinada,
su longitud máxima es de 20 caracteres, pero varía de acuerdo a las necesidades de la
empresa, a través de un campo de control de longitud en el archivo de parií.metros.

Sólo se podrá ingresar códigos contables que empiecen con los dígitos 1,2,3,4,5,6,7, los

demás son códigos erróneos para el sistema.

B Nombre de l¡ Cuent¡
Contiene sólo caracteres alfabéticos, en ella se escriben los nombres de las cuentas de
grupos, subgrupos o de auxiliares dependiendo del código contable relacionado.
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É Nivel de la Cuenta (0-9)
Contiene un dígito del (0-9), el nivel de la cuenta tiene que ver con el grado de jerarquía
que tiene con las demás cuentas de grupo, mayores o menores a ella. Pa¡a cada grado
existe un nivel de cuenta.

E fipo de Cuenta
Contiene un carácter alfabético. el tipo de cuenta nos servirá para saber si la cuenta es

de uno de los dos tipos principales de cuentas, como son:

) Generel (G)
Las cuentas de tipo general, son usadas para reportes al nivel de balances, son

también denominadas cuentas de grupo, en las cuenlas generales el tipo de

moneda debe ser igual a la moneda base parametrizada.

) Detalle (D)
Las cuentas de detalle, son usadas pata realizar los comprobantes diarios,
también son llamadas cuentas analíticas, generalmente son del último nivel del
grupo de cuenta al que pertenecen, las cuentas de detalle pueden ser de cualquier
tipo de moneda existente en el sistema, incluyendo a la de tipo base

parametrizada.

B fipo <te Moned¡
Conliene un dígito del (0-9), el tipo de [a moneda nos servirá para saber que cuenta es

exlranjera. las cuentas extranjeras sólo podrán ser de último nivel o cuenta de tipo
detalle, su ingreso será a travós del combo o simplemente digitamos el código dc la
moneda extranjera.

É Cuenta Superior
La cuenta superior hace referencia a [a cuenta contable que está un nivel m¿is alto a la
que se está ingresando, su generación es automática y selectiva, eslá cuenta es ntuy
importante, la utiliz¿mos en los procesos de cierre para obtener los saldos contables de
la cuenta.

E 8r.., de Herrsmient¡s de Catálogos
La barra de herramientas de catalogos, es un est¿indar en la cual nos sirve para registrar
y manipular los datos sobre la pantalla; a continuación se describen en la siguiente tabla:

BOTON I II

l{
Despl to hacia el primer registro del Catálogo de Cuentasazamlcn

Desplazamiento al registro anterior del Catálogo de Cuentas.

Tabla 5.1 Bana de Herramientas de Mantenimiento de Cuentas

PROTCOM Capítulo5-Página4 ES POL
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BOTON E Irc
fl Despliega una ventana de ayuda para poder buscar las cuenta contable

deseada ya sea para modificación, eliminación o consulta, simplemente se

elige la cuenta deseada y se da enter, automáticamente se refresca la pantalla
con los datos del registro seleccionado. (Figura 5.4)
Desplazamiento al registro siguiente del catálogo de cuentas

>t
Desplazamiento al final del catálogo de cuentas.

D
lngresa un registro nuevo al catiilogo de cuentas.

H
Actualiza o edita un registro del archivo que se está usando en el momento

E+
Elimina un registro del catálogo de cuentas, hace una pregunta de seguridad
para su eliminación. (Figura 5.5)

Itrt!
Graba el ingrcso o la actualización de un registro del catálogo de cuentas.

E-)
Deshace cualquier cambio realizado a un registro del catálogo de cuentas.

e Genera o emite un reporte hacia la impresora de los códigos contables que
estén disponibles en el sistema.

I Genera o emite un reporte hacia la pantalla de los códigos contables que

estén disponibles en el sistema.

rtr
Reactiva la cuenta contable si en un momento fue eliminada del archivo de
catálogo de cuentas.

tr
Salir dc la forma del cauílogo de cuentas.

Tabla 5. I Barra de Herramientas de Mantenimiento de Cuentas (Continuación)

PROTCOM Capítulo5-PtiginaS ES POL



Monual de Usuario Sistema de Conlabilidad Gener y Prcsupuesto

1't 6010101ü29 Grdca Reyes

j 8c¡_ la- PrS+c1.fl.

, Anabe[a de Echev

'1 I6010101028

Fernando Escobar
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116010101023

116010101025

116010101021

116010101030

116010101031
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Dr.Cahs Echever
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Figura 5.4 Ventana de Ayuda de Catálogo de Cuentas

Figura 5.5 Mensaje de Advertencia de Eliminación de Cuentas

Adve¡tencia !l 17.
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5.3. COMPROBANTEDIARIO

Está opción le da mantenimiento a los comprobantes contables; los comprobantes
contables denotan la transacción o t¡ansacciones comerciales o financieras de la
empres4 se guardariin los movimientos o asientos diarios, que nos servirán para poder
generar los asientos diarios, mayor analitico, cuadraturas, y nos permitirá generar los
saldos contables a una fecha determinada en el proceso de cierre y tener un control del
mismo, vea pantalla de comprobante Figura 5.6.

:1999t1?f28:

ac9filtrrf ¡.n.

111300?85/ COMPROBANTE OE EORI

Mantenimiento de
Comprobante :10:56:52 :

CE

'1 989i0 l/05

.t
*

Fecha
AAAAJMIII]DD )

Monedas

l
C.aiz¿oión dél di¿

I 0.00 _.1

Figura 5.6 Mantenimiento de Comprobante Contable

5.I.3. DESCzuPCION DE CAMPOS DE LA
MANTENIMIENTO DE COMPROBANTES

PANTALLA I)E

É Comprobante
Es el número de identificación del comprobante contable su longitud es de 10 caracteres
y está lormada de la siguiente manera:

Tabla 5-2 Descripción del código deI Comprobante

I 1 44108m00000 Coslo de M.Obra D 5E5Dr_,0 00

2 1 1 10301ü 0m Eanco Bolúarirlo H 565000 0rl

0.0ü

0.00

{i uo¡¡eda Base.
f ¡¡toneua ¡xt

I

ldentifi cación del Sistemal-1 I
Identificación de Ia Moneda', _', 9

Tipo del ComprobanteJ.J 9

4-l0 999999e Secuencia Numérica

@rcEr@@ t
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En la pantalla sólo saldrá [a secuencia y se concatenÍr¡á con los dígitos de identificación
respectivamente en el momento de grabar el comprobante.

H Tipo de Comprobante
El tipo de comprobante identifica la clase de movimiento que se efectúa. los códigos de
los tipos de comprobantes están dados en la tabla de tipos de comprobantes:

CODIGO
CD 01 Comprobante Diario
CI 02 Comprobante de Ingreso
CE 0l Comprobante de Egreso

NC 04 Nota de Crédito
ND 05 Nota de Débito
;\P 06 Asiento de Apertura
AC 07 Asiento de Cierre

Tabla 5.3 Descripción de códigos de Tipos de Comprobantes

13 Descripción
La descripción nos sirve como una etiqueta de ayuda del objetivo del comprobante, es

como una glosa en forma genérica para todo el comprobante.

E Fecha «lel Comprobente (aaaa/mm/dd)
La f'echa del comprobante identifica el día que se hizo el movimiento. ya que por medio
de ella podemos procesar la información y obtener los saldos diarios y fechados.

E Moneda Equivelente - Tipo de Cambio
Los movimientos se los realiza por medio de una moneda en particular, sólo se

procesani en los asientos las cuentas que p€rtenezcan a ese tipo de moneda, Ios
movimientos podriin registrarse con el valor de moneda extranjera y será convertida a la
moneda base por medio de su tipo de cambio que puede ser modificado según la
conveniencia, cuando se realice movimientos con moneda base el tipo de cambio es la
unidad ( I ), y el tipo de cambio no puede ser alterado.

É Botón Nr""o
Sirve para añadir un registro de detalle con la secuencia correcta.

E Botó, Elimi¡ar
Sirve para borrar un registro del detalle.

E Monedas a Utiliz¡r en el Sistema
Se elige el tipo de moneda que se va ha utiliza¡, si es nacional o extranjera, si la elección
es la moneda extranjera, entonces se pedirá el tipo de cambio del día para las

transacciones.

PROTCOM Capítuh5-Página8 ESPOL
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5.1.4. DETAI,LES DE LAS COLUMNAS DE DATOS DE COMPROBANTES

Tabla 5.4 Columnas de detalles de datos de comprobante

Figura 5.7 Combo de Selección de Cuentas Contables

Figura 5.8 Combo de Selección de Tipos de Transacción

Relativo

I

Es la sccucncla registro del detalle.

Cuenta Es la cuenta contable del registro del detalle que va ser de tipo detalle
o analítica, es decir, de último nivel del gnrpo, se le puede ingresar
por medio de los combos con su lista de ayuda, o simplemente
digiundo el código de la cuenta contable. (Figura 5.7)

Nombre Es Ia descripción de la cuenta contable del registro de detalle. esté

c¿rmpo es de sólo lectura.

D/II Es el tipo de transacción del movimiento, contiene una lista de ayuda:
D debe, H haber .(Figura 5.8)

Valor M/E Es el valor del movimiento, en moneda extranjera.

Valor M/B Es el valor del movimienlo. en moncda base

( ilosa Detalle del movimiento ingresado

FILANEANCO M.N

11002000000

r 1 003000000

110040m000
11 1500m000
'11'1510m000

11't 52000000

NATIONAL BAIS( Í\4lAMl

AL lv{ N

ACIFICO M N

MN

OME

ITIBA¡IK M E

fffil
htlooloooooo lruruem,r,

I

T

46000 00

Haber

D lDebe

EX
EI

PROTCOJIí Capitulo5-Página9 ES POL
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E B¡."" de Herr¡mientas de ComprobsDtes
La barra de herramientas de comprobantes, es un est¿índar en la cual nos sirve para
registrar y manipular los datos sobre la pantalla de comprobante.

Tabla 5.5 Barra de herramientas de Comprobantes

l{
Desplazamiento hacia el primer registro de comprobante, que esté activo y
no mayorizado.

(
Desplazamiento al registro anterior del comprobante, que esté activo y no
mayorizado.

fl
Despliega una ventana de ayuda para poder ver los comprobantes contables
ya sea para su modificación, eliminación o simplemente consulta como lo
muestra la Figura 5.9
Desplazamiento al registro siguiente del comprobante contable, que esté

activo y no mayorizado.

>t
Desplazamiento a[ último comprobante contable, que esté activo y no
mayorizado.

D
Ingresa un registro nuevo a los comprobantes contables

r+
Elimina un registro de comprobante contable.

H
Graba el ingreso o la actualización de un registro de comprobante contablc

(-)
Deshace cualquier cambio realizado a un registro de comprobante contable.

ü
Genera o emite un reporte hacia la impresora, del comprobante contable que

se esté procesando en el sistema.

I Cenera o emite un reporte hacia la pantalla, del comprobante contable que se

esté procesando en el sistema.

tr Salir de la forma de mantenimiento de comprobante contable.

PROTCOM Capítulo 5-Ptigina l0 ESPOL
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I-a búsqueda para los comprobantes contables es parametrizada y flexible, podemos
condicionar la búsqueda por alguno de los campos especificado en la Figura 5.9

Figura 5.9 Ventana de Ayuda / Búsqueda de Comprobantes Contables

Surquedar ET

PROTCOM Capítulo 5-Página lI ESPOL
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5.,t. PRESUPUESTO

En est¿i opción se registrará el presupuesto de las cuentas contables de un año
determinado, los valores son mensuales, el presupuesto sólo se lo realiza en valores de
la moneda base descrita en el archivo de parámetros, la pantalla de Presupuesto se

muestra en la Figura 5.10

Mante nimiento :1999/1Bfl1

de
Prcsupuesto : 1 1:55:42acu¡taDt¡,n.

,¡;t,3¡,
Año del Presupüesto

Cuenta

t- ."*,t

.r.-¡r*rtt¡rr- 
-, t..r.t"r..

ú.-- .--- - r?.
ii*Je,¿*

Figura 5.10 Mantenimiento de Presupuesto

5.I.5. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS DE
MANTENIMIENTO DE PRESUPUESTOS

LA PANTALLA DE

E ¿,no del Presupuesto
Es el año a presupuesta¡ en la cual se van a calcula¡ los saldos de los presupuestos.

E Cuent¡
Es la cuenta contable a presupuestar en un año determinado, si existe entonces se

actualizará los valores del año entero, la cuenta sólo puede ser de tipo detalle, lo cual al
grabar actualiza los saldos de los grupos superiores que pertenece. (Figura 5.1l)

B
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I
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. l{anlenimaenlo de Presupuesto
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{
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1I1010102000
111010201000

CAJA M/E

Caia Chica

111030102000
'111030103000

111030201000

111030202000

Eanco del Auslro

Eanco La Previsora

PREVISORA INTERNACIONAL

STROBANK

F igura 5.1 I Ventana Ayuda de Cuentas Contables para Presupuesto

B Mes
Es el valor numérico del mes (l-12) son hjos

B S"ldo del Presupuesto
Es el valor de la cuenta contable de detalle a un mes determinado.

E Br.r" de Herr¡mientas de Presupuestos
La barra de herramientas de Presupuesto, es un estánda¡ en Ia cual nos sirve para
registrar y manipular los datos sobre la pantallat a continuación se detallan en la tabla:

Tabla 5.ó Barra de Herramientas de Presupuesto

B()T()N FUNCION QUE REALIZA

t(
Desplazamiento hacia el primer registro del Presupuesto del año que se está
procesando.

(
Desplazamiento al registro anterior del Presupuesto del año que se está
procesando.

fl
Despliega una ventana de ayuda para poder busca¡ las Cuentas Contables
Presupuestadas del año en proceso ya sea para modificación, eliminación o
simplemente consulta, se elige la cuenta deseada y se da enler,
automáticamente se refresca la pantalla con los datos del registro
seleccionado, cuadro de búsqueda Figura 5.12

>
Desplazamiento al registro siguiente del Presupuesto

>t
Desplazamiento al final del Presupuesto.

D
Ingresa un registro nuevo al Presupuesto.

@
Aclualiza o edita un registro del archivo que se está usando en ese momento.

eit
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lI]
Graba el ingreso o la actualización de un registro del Presupuesto.

r(-)
Deshace cualquier cambio realizado a un registro del Presupuesto

5t
Genera o emite un reporte hacia la impresora del Presupuesto que se esté
procesando en el Sistema.

|t Genera o emite un reporte hacia la pantalla del Presupuesto que se esté
procesando en el Sistema.

tr
Salir de la forma del Presupuesto

rc tr

I

T

)

Fernando Escobar1'16010101023

116010101024 Soris Velez

116010101025

116010101026

1160'10101027

1 16010'101028

116010101029

1 160'10101030

'l '16010'101031

La Producc¡ n

Ecm.F.Gdlardo

I Aabe¡a de EclEv

Fco ou¿m n

Policia Nacronal

elEuscar Begistro Ífr

¡
¡
T

t 16010101032

r

t

l'abla 5.6 Ba¡ra de Herramientas de Presupuesto (Continuación)

Irigura 5. I 2 Ventana Búsqueda de Cuentas para presupuesto

Figura 5.13 Mensaje de advertencia de eliminación registros de presupuesto

Adverlencia !! r¡.
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5.5. CAMBIO DE COMPAÑÍA

lin está opción se podrá cambiar de compañÍa dentro del menú principal, como el
Sistema es Multicompañía damos la facilidad de cambiarse de una compañía a otra.

Seleccirin de Compañia

IÑ]
Cancelar I

t

Iiigura 5. l4 Pa¡talla de Selección de Compañías

B Botón Aceptrr
Nos da paso a la forma de identiñcación de usuarios, para asi accesar a los datos de la
empresa elegida.

E Botón cancel¡r
Si no se desea ingresar al sistema podemos salir con esté botón, si estamos trabajando
por primera vez Cancelar nos saca del sistema, o nos desactiva la forma de compañías.

5.I.6. IDENTIFICACIÓN DE USUARIOS

Una vez elegida la empresa a trabajar, se nos pide el login (cuenta de usuario), y el
password (la clave secreta del usuario para accesar al sistema contable), cuando el
usuario se ha identiñcado correctamente entonces, saldrá el menú principal validado y
filtrado según el nivel de permisos que tenga el usuario. (Figura 5.15)

B¡GnYrnido
ál SistGma

tffi
lm sr ::

Loüi

Pr3arúd

ry f nu.,Ao, I

Figura 5.15 Pantalla de ldentificación de Usuarios

-1- Compañíar EI

a§ ,r, ¡oro 1 ¡,
E'

- - ld6dÍcdc¡oñ do U.u.t¡'or E
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E Selección de Compeñíe
Seleccionamos el nombre de la empresa que deseamos trabajar (Figura 5.14)

I

J
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B Login
Es la cuenta de ingreso al Sistema asignada a un usuario por el administrador del
Sistema por medio del Sistema de Seguridad.

E Password
Es la clave del usuario asignada por el administrador del Sistema por medio del Sistema
de Seguridad.

B Botón Aceptar
Accedemos al Menú Principal cargando los datos de una compañía diferente.

B Botón C¡ncel¡r
Si no se desea ingresar al sistema podemos salir con esté botón, si estamos trabajando
por primera vez Cancelar nos saca del sistema, pero si ya estamos trabajando en una
compañía, Cancelar simplemente desactiva la forma de identificación de usuarios.

PROTCOM Capitulo 5 - Prigina I6 ESPOL
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6. MENU DE REPORTES Y CONSULTAS

Los reportes del Sistema nos servirán para poder visualizar las operaciones contables
que se han registrado, la forma de envío puede ser por pantalla, o por impresora. El
menú tiene las siguientes opciones, como se muestra en la figura 6. I :

Figura 6.1 Menú de Repofes

6.I CONSULTADECUENTASCONTABLES

En está opción se consulta¡án las Cuentas Contables que cumplan con las condiciones
de ingreso de la pantalla.

I

fc 9¡ l¡Da tr.

Con!ulta dü
Cu.ntát Contablc¡

20mÉ1¡ 1

B 5¿r 1 1a

Cusnta TE 3'
N lvBl

ili,*c.rtr¿ f- h.*il-

Figura 6.2 Consultas de Cuentas Contables

Se puede digitar parcial o totalmente los campos. la forma presentará las cuentas del
a¡chivo de catálogo que coincidan de forma parcial o total con los campos de consulta.

- - Frmraldotonl¿ble - Saldor de Cuenlar Contabbr

-

¡
¡
¡
¡

I
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Saldos Cort¡blr¡
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Mayq AnalÍtico Monoda Bas6

M¿yor AnCítico Moncd¿ Ext¿qer¿
Balr¡ce de Cmgó¡cin

8al¡rre Eornpa¿tivo Mc¡ (P - H l
B esLrr¡el Econórico Mes

Besr,rnen de lngroso. Egreso

Balarce Gencrd Cornparütño MÉnsual Heól
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ó.1.1 DESCRIPCIÓN DE CAMPOS DE LA CONSULTA DE CUENTAS
CONTABLES

E Cuenta
Contiene sólo dígitos numéricos, hace referencia al nombre de una cuenta determinada.
su longitud m¿ixima es de 20 caracteres, pero varía de acuerdo a las necesidades de la
empresa, a través de un campo de control de longitud en el a¡chivo de parámetros. Sólo
se podrán ingresar códigos contables que empiecen con los dígitos 1,2.3,4.5,6,7, los
demás son códigos enóneos para el sistema.

E Nivel
Contiene un digito del (0-9), el nivel de la cuenta tiene que ver con el grado de jerarquia
que tiene con las demás cuentas de gn¡pos mayores o menores a ella. Pa¡a cada grado
existe un nivel de cuenta.

Iá fipo de Cuenta
Contiene un carácter alfabético, el tipo de cuenta nos sirve para saber si la cuenta es de

(G) General
Las Cuentas de tipo Ceneral, son usadas para reportes en el ¡imbito de Balances,
son también denominadas cuentas de grupo, en las cuentas generales el tipo de
moneda debe ser igual a la moneda base parametrizada.

(D) Detalte
Las Cuentas de tipo Detalle, son usadas para realizar los comprobantes dia¡ios,
también son llamadas cuentas analíticas, generalmente son del último nivel del
grupo de cuenta al que pertenecen, las cuentas de detalle pueden ser de cualquier
tipo de moneda existente en el sistema, incluyendo a la de tipo base
parametrizada.

ll Moneda
Contiene dos dígito del (0-9), el tipo de la moneda nos servirá para saber que cuenta es

de moneda extranjera, las cuentas de monedas extranjeras sólo podrtin ser de último
nivel o cuenta de tipo detalle, su ingreso será a través de los combos o simplemente
digitando el código de la moneda extranjera.

=t Salida de la Consulta de Cuent¡s Cont¡bles

Figura 6.3 Reporte de Plan de Cuentas

SISIXMA DE COTÍTABILTDAD CENERAL
E CUAREDE S

PL¡I DE CI'EITIS Páglrr: 16

2fm,Ol^ t

l0:22ll0

Cr¡ Cl'rh Dcsricir rio ct¡. h.rbr\n.l
2260mrmm0
2260801@@O

2260AO1@@O

2¿60€O¡19@O

2260801191O0
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6.2 COMPROBANTES POR FECHAS

En está opción se consultarán los Comprobantes Contables, llenando los campos de la
pantalla siguiente.

Reporte del Diario General
2mr01/t{

H¡ffi
¡

I 09:54:1 1
I

€c unftt a ¡. n.

,
Fecha de Proceso lnic¡al

Fecha dB Procaso f¡nd

. AAAA'UIT']DD I

I 
,...-r",{ -

Tipo de Mor¡erla

co COfuIPROBANTE OE DIART¡po de Comprobante
)

f

Figura 6.4 Pantalla Dia¡io General

(t.2.1 DESCRIPCIÓ¡. DE CAMPOS
COMPROBANTES POR FECHAS

DE I,A CONSULTA DE

lá Fecha Proceso Inici¡l
Se procesaran todas las transacciones que sean posteriores o igual a está fecha.

E Fecha Proceso Finel
Se procesaran todas las transacciones que sean anteriores o igual a está fecha

l9 Comprob¡nte
El ingreso de esté campo es opcional, servirá para hacer la consulta específica o masiva,
será específica si se ingresa un número de comprobante determinado o masiva cuando
no se especifica nada en el campo, y automáticamente aparece un signo de "%" que
significa todos los registros.

[3 fipo de Comprobante
El tipo del comprobante identifica Ia clase de movimiento que se efectúa, los códigos de
los tipos de comprobantes estín dados en la tabla de Tipos de Comprobantes, vea tabla
6.1.

-l- Diaio 6eae¡al por Fecha EI

EI
IEI
E
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Código
( I) 0t Comprobante Diario
CI 02 Comprobante de Ingreso
CE 0i Comprobante de Egreso
NC 04 Nota de Crédito
NI) 05 Nota de Débito
AP 06 Asiento de Apertura

07 Asiento de Cierre

Tabla 6.1 Tipo de Comprobante

E ripo de Moneda
Los movimientos se los realiza por medio de una moneda en particular, sólo se

procesará en los asientos las cuentas que pertenezcan a ese tipo de moneda, los
movimientos podnin registrarse con el valor de una moneda extranjera y seritr
convertidos a la moneda base por medio de su tipo de cambio, que puede ser
modificado según la conveniencia, cuando se realicen movimientos con moneda base el
tipo de cambio es la unidad (l), y el tipo de cambio no puede ser alterado. El reporte
que mostrara la información tiene la siguiente presentación:

Figura 6.5 Reporte de Diario General

§SIf UA Df CO¡TTT|aILDAD C E NEBAL
E CU ARf,DE S

D¡,ANIO C EI{ERáL
Dord.: 1999/O1l04 x..t : 1999/Oll04 PtStr¡r t

¡no/tr1/t I

l0:.{0: a0

CUENTA CONCEPTO DENf, H.{B f R

C(IIPIOE¡III DI DIITIO
Co¡IRoB^ITE313A003602 CD

116010103500 Jtta*lca¡ . JEcatgoD

226041002000 19¡- ro¡ v!¡tls
55?010000000 Et¡rrcto3 rL¡¡co

TOTAL COHPNOBAI{TI 32 2, OaO. OO 322, OBO. OO

¡f,cl]t c ot¡R oaAITt:1.99 9 / 0l /0{
322,080.00lt¡¡l^ c0Í t¡.f., 0rs¿9 !l

gtl¡tr ctl t¡¡t., 01s29 ¡¿
gtgll ct¡ t¡rt.t 01529 ¡t

29,280.00
292,400.00
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6.3 SALDOS DIARIOS POR FECHAS

En está opción se consultarán los saldos dia¡ios ent¡e fechas, seleccionando [a cuenta se

muestra los datos en [a siguiente pantalla.

2000iO1/1 1

10;40:00
Saldos Diarios

€cunüDg tn. -JI aw¿¿-lE

-l- Saldo¡ de Cuenta Contable enire fecha¡ r

,,
Cuenta '1 110'1 010'1 000

( AAAA,iri'l,DD ) ( AAAAMM/DD }

199S-01-01 Fecha Final

Figura 6.ó Pantalla Saldos Diarios

6.-J.I DESCRIPCIÓN DE CAMPOS DE LA CONSULTA DE SALDOS
DIARIOS

I)atos dc tlntrada

) Cuenta
Hace referencia a las cuentas activas del sistema, la cuenta puede ser buscada mediante
el combo. o digitando su código en el campo de texto del combo, si existe aparece la
descripción respectiva en el cuadro de texto adjunto. Sólo se podrá ingresar códigos
contables que empiecen con los dígitos 1,2,3,4,5,6,7, los demas son códigos erróneos
para el sistema.

) Fecha Proceso tnicial
Se procesaran todas las transacciones que sean posteriores o igual a está fecha

) Fecha Proceso Final
Se procesaran todas las transacciones que sean anteriores o igual a está fecha

]l) 107000 00 000 000
1SS9]D1/O5 582000.00 000 000

T l SgSrO1,06 592000.00 000 000
1999101,07 884900 00 000 000

T 000 00ü1S99rO1rOB 820164 00
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Manual d¿ Usuario Sistemo de Contahilidad General y Presupucslo

i9 Datos tle Salida

) Fecha del Día
Fecha de las transacciones realizadas en el rango de fechas dado.

) Valor de la Moneda Necionsl
Valor de la transacción en moneda nacional.

) Valor de la Moneda Extrajera
Valor de la transacción en su equivalente de moneda extranjera basado en el tipo de
cambio utilizado en el dia de su ingreso.

) V¡lor del Tipo de cambio de l¡ fech¡ de cada día.
'l'ipo de cambio de moneda con respecto a Ia fecha de ingreso de la transacción.

ii S"t¡,t" de la Consulta de Saldos Diarios

Figura 6.7 Reportes de Saldos Dia¡ios
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6.4 ESTADOS FINANCIEROS

En está opción s€ consultará la información Financiera de la Empresa. Se podrriLn
visualizar o imprimir cualquier estado financiero como Balance General, Balance de
Perdidas y Ganancias, Estados de Situación, o cualquier otro reporte definido por el
usuario en la sección de mantenimientos.

Estados
Financicros

zl00E1/11

ECU¡ ttlrE tn.
10:40:00

Código del Ealancq

Fecha de Corts ( AAAAIIj'|UDD )

lmprimir Cuanla Contabla

lmpresión ds Saldos

BG

19SS-01 -31

BALA.I'¡C E GEI'JERAL

rt

SUC RE S

I

,¡

t
Tipo de Moneda

-l- Eorisión de E¡lado¡ Financiero¡ E¡

ú)

II
Figura 6.8 Estados Financieros

6.-t.l DESCRIPCIÓN DE CAMPOS DE LA CONSULTA DE ESTADOS
FINANCIEROS

I)atos rtc Entrada

) coalgo del B¡lance
Por medio de esté código podemos seleccionar el balance o estado financiero que se

desee consulta o imprimir ya sea e[ Balance General o el Estado de Perdida o Ganancia.

) tmpresión de Saldos
Se elige si los saldos que uno desea salgan impresos o no

) Imprimir Cuenta Contable
Se elige Sl o NO si desea que salga el código contable impreso.

) Tipo de Monede
Los movimientos se los realiza por medio de una moneda en particular. sólo se

procesará en los asientos las cuentas que pefenezcan a ese tipo de moneda.

PROT('OM Capitulo 6- Prígina 7 ES POL
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Manual de Usua¡io Sistema de Conlabilidad General y Presupuesto

I S"lid" de la Consutta de tos Estados Finrncieros

Figura 6,9 Reporte Balance Ceneral
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6.5 MAYOR ANALÍTICO PARA MONEDA BASE

En está opción se consultarán los Movimientt¡s Contables de una o varias cuentas, estás
cuentas son de Nivel de Detalle, es decir, aquellas que son utilizadas en los
comprobantes contables, y ademas se presentará su Saldo Anterior y su Saldo Actual
(acumulado) sólo con valores en moneda base, entre dos fechas determinadas-

Mayor Anrlfico para
Moneda Basc

2m€1/11

10:40:ülccur!lrDg tn.
I

-

Cusnla lnlc¡rl 1 1 1 0f 0201 000

111010201000

Figura 6. l0 Pantalla Mayor Analítico para Moneda Base

6.5.1 DESCRIPCIÓN DE CAMPOS DE LA CONSULTA DEL MAYOR
ANALÍTICO PARA MONEDA BASE

I)atos de Entrad¿

) Fecha Proceso Inicial
Se procesaran todas las transacciones que sean posteriores o igual a está fecha

) Fecha Proceso Fin¡l
Se procesaran todas las transacciones que sean anteriores o igual a esá fecha

) Cuenta Inicial
Se procesaran todas las Cuentas Contables que sean mayor o igual a la Cuenta de Saldos
a una fecha determinada.

) Cuenta Fin¡l
Se procesaran todas las Cuentas Contables que sean menor o igual a la Cuenta de Saldos
a una fecha determinada.

-l- llagor de Cueoló¡ Cool¿blcr EI

PROTCOM Capítuloó-Ptigina9 ESPOL

( AAáA,IT¡IIIDD ) ,

Íecha hlciat 11r'3ri, 
{,

( AA¡rfi roD )
techa Flnal lTrr-"*

I

I

?

,

Cuenla ln¡cial



Manual de Usuurio Sistema d¿ Contabilidad General y Presupuesto

t.-^ Salid¡ de la Consulta del Mayor An¡lítico pere Moneda Base

Figura 6. I I Reporte Mayor Analítico para Moneda Base
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Manuol tle Utuario Sistema de Contahilidad General y Presupuesto

6.6 MAYOR ANALITICO PARA MONEDA E,XTRANJERA

En está opción se consultarán los Movimientos Contables de una o varias cuentas estás
cuentas son de Nivel de Detalle; es decir, aquellas que son utilizadas en los
comprobantes contables, y ademas se presentará su Saldo Anteriot y su Saldo Actual
(acumulado), sólo con valores en Monedas Extranjeras, entre las dos fechas
determinadas, se presentaran las cuentas contables que tienen un código de moneda
diferente al código de moneda base definido en el archivo de parárnetros.

Mayor Analítico para 20fr1,o1/11

Moneda Extranjera
EC J'IITDE' IN, 12.21:22

-l- l,lagor de Cuenlas Conlable¡ para Moneda Exllanae¡¿t E¡

(AArámDD) f
t,, 

,sr.or {,Fecha ln¡c¡al

Fecha tinal

, a

jño5o3o1oot
at

Figura 6. I 2 Pantalla Mayor Analítico para Moneda Extranjera

ó.6.1 DESCRIPCIÓn* DE LA C(}NSULTA
MoNEDA E,XTRAN,IERA

DEL MAYOR ANAT-ITICO

-Ei Datos de Entrada

) Fecha Proceso Inicial
Se procesaran todas las transacciones que seal posteriores o igual a está fecha

) Fech¡ Proceso Finrl
Se procesaran todas las transacciones que sean anteriores o igual a está fecha

) Cuente Inici¡l
Se procesaran todas las Cuentas Contables que sean mayor o igual a la Cuenta de Saldos
a una fecha determinada.

) Cuenta Final
Se procesaran todas las Cuentas Contables que sean menor o igual a la Cuenta de Saldos
a una fecha determinada.

PROTCOM Capitulo6-Pá¡¡inall ES POL
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E S"ti,l" de l¡ Consulta del Mayor Analitico para Monede Extranjera

2ü)0,{}tn I

l2:2ó:21
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Figura 6. l3 Reporte Mayor Analítico para Moneda Extranjera
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6,7 BALANCE DE COMPROBACION

El Balance de Comprobación nos servirá para que el contador controle que el cierre
diario o mensual fue procesado exilosamente y que los saldos diarios, del período o
acumulado estén correctos, es decir, se cumplan la regla de partida doble.

IE

Balance de
Comprobacion

Zm¡Ol/1{

12.21.22
a

¡ECUnüD610.

I

¡
*

Fecha de Corte

(AAAAiMIú/DD)
l SBS-01 -31

I
t

6.7.1

Figura 6. l4 Pantalla Balance de Comprobación

DESCRIPCIÓN DE LA CONSULTA DEL BALANCE DE
COMPROBACIÓN

' l)afus de Entr¡rla

) Fecha Proceso
Se procesaran todas las transacciones que sean iguales a está fecha.

l. Salirla tle la Clonsulta del Balance de Comprobación

-l- Emisión del B¡lance de Comprobacion EI

tI)otrvII
t 2:¡ 2: l0
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Figura 6. l5 Reporte Balance de Comprobación
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Manual de Usuurio Sistema de Contahilidad General y Presupueskt

6.8 BALANCE COMPARATIVO DEL MES (p - R)

Esté Balance es un reporte estadístico que compara [a columna de valores
presupuestados con la columna de valores reales de úna Fecha de Corte determinada,
sacando la diferencia y a su vez un porcentaje de variación. En esté reporte sólo se
procesarán las cuentas de balance I, 2, 3 y el valor de la utilidad, se toma como formato
de reporte al Balance General.

I

tgu¡ tEtTg f n.

Balance Comparativo del Mes
( Presupuesto vs. Real)

2m0/01/11

21 29.10

6.{l.l

Figura 6.16 Pantalla Balance Comparativo del Mes (P - R)

DESCRIPCIÓN DE LA CONSULTA DEL BALANCE COMPARATIVO
(P-R)

' l)otnr dc Entrada

) Fecha de Corte
Se procesaran todas las transacciones que sean iguales a estri fecha

E S"lid" de la Consulta del Balance Comparativo (P-R)

Figura 6.17 Reporte Balance Comparativo de Mes (P-R)
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6.9 RESUMEN ECONÓMICO MENSUAL REAL

El Resumen Económico Mensual Real, es un reporte estadístico que se divide en dos
partes: La primera compara [a columna de valores reales del mes de [a Fecha de (;orte
versus la columna del mes anterior del año anterior, calcula su diferencia y a su vez un
porcentaje de variación. La segunda comp¿ra la columna de valores reales del mes de Ia
Fecha de Corte versus la columna del mes del año anterior, calcula su diferencia y a su
vez un porcentaje de variación, En esté reporte sólo se procesarán las cuentas de
Resultado 4 y 5, se toma como lormato de reporte al estado de Pérdidas y Ganancias.

Resum en Economico
20mEri11

€cu¡títg Á,t, Mensual Rcal Comparat¡vo 21 29:10
,

,
I I

(AA¡A/ll,li'l/DD)
Fscha de Corte 1999,01-31

I

Figura 6.1 8 Pantalla del Resumen Económico Mensual Real Comparativo

ó.9.I DESCRIPCIÓN DE LA CONSULTA DEL RESUMEN ECONÓMICO
MENSUAL REAL COMPARATIVO

3 Datos de Entrada

) Fecha de Corte
Se procesaran todas las transacciones que sean iguales a está fecha.

B Sulid¡ de la Consulta det Resumen Económico Mensual Real Comparativo

2üroot/t ¡
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aafffi
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Dt Ytn

Figura 6. l9 Reporte Resumen Económico Mensual Real Comparativo

-l- Besu¡¡en Econooico i,len¡ual Comparativo EI
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Manual de Usua¡io Sistema de Conlabilidad General y Presupuesto

6.10 RESUMEN DE INGRESOS - EGRESOS

El Resumen de Ingresos - Egresos, es un reporte estadístico que compara la columna de
valores presup uestados con la columna de valores reales de una f
determinada sacando la diferencia y a su vez un porcentaje de variación.

a de Corle

EC Ur t¡t 5 tn,
Resumen lngresos ¡ Egresos
( Presupucsto Ys. Rcal)

t--l- Herumen lngreros ' E greros ( P. Hl

I!

Fecha de Cole.

Figura 6.20 Pantalla Resumen Ingresos - Egresos

En esté reporte sólo se procesar¿in las Cuenta de Resultado 4 y 5, se toma como formato
de reporte al estado de Pérdidas y Ganancias.

6.10.I DESCRIPCIÓN DE LA CONSULTA DEL RESUMEN DE INGRESO -
EGRESOS

I)¡tos de Entrada

) Fecha de Corte
Se procesaran todas las transacciones que sean iguales a está fecha

Salida de la Consulta dcl Resumcn de Ingresos y Egresos
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Figura 6.21 Reporte Resumen Ingresos - Egresos
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6.II BALANCE COMPARATIVO MENSUAL REAL

Esté Balance es un repofe estadístico que se divide en dos pafes la primera compara [a
columna de valores reales del mes de la Fecha de Corte versus la columna del mcs
anlerior del año anterior, calcula su diferencia y a su vez un porcentaje de variación. La
segunda compa¡a la columna de valores reales del mes de la Fecha de Corte versus la
columna del mes del año anterior, calcula su diferencia y a su vez un porcentaje de
variación, en esté reporte sólo se procesarán las cuenta de balance I,2, 3, y el valor de
la utilidad. se toma como formato de reporte al estado de Balance General.

2úOn1r1

€0u¡ ¡Et?E I n.

Balance Comparativo
Mensual Real 05:3322

-Jt- üi4*h

=4t

{AAAA/MM/DD}
Fecha de Corte E

Figura 6.22 Pantalla Balance Comparativo Real

ó.II.I DESCRIPCIÓN DE LA CONSULTA DEL BALANCE COMPARATIVO
MENSUAL REAL.

i Drto. de Entr¡d¡

) Fecha de Corte
Se procesaran todas las transacciones que sean iguales a está fecha.

E Srli¿" rle l¡ Consulta del Balance Comparativo Mensual Real.
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F'igura 6.23 Reporte Balance Comparativo Mensual Real

-l- Balance Comparal¡yo Men¡ual Beal E
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7. MENU DE PROCESOS

[.os procesos del sistema se ejecutan en batch (fuera de línea); es decir. al final de las
operaciones contables o cuando los usua¡ios no están ingresando ningún comprobante al
sistema, sirve para aclualizar la información de saldos y generar información de
reajustes por diferencial cambiario; ademrís permiten reversar sus transacciones si existe
algún problema. EI Menú de Procesos (Figura 7.I ) tiene las siguientes opciones:

@

Figura 7.1 Menú de Procesos

7.1. CIERRE DIARIO

Para poder ejecutar está opción se debe de tener algún respaldo y ningún usuario deberá
estar en el sistema ingresando información. El cierre dia¡io recolecla los movimientos
contables de los comprobantes que no hayan sido mayorizados anteriormente y se

encuentren con estatus de activo "A" y cuyas fechas se encuentfan enlre la Fecha de
C ierre lnicial y Fecha de Cierre Final, actualizando sus saldos contables

Mayorización do
As¡.ntos ContabloE

?mfi1t12

'10:51:49
ECUTlfDS tn.

fscha de hclal

FsctrE üa Ckro fH
fá¡mr rDo) 

-

Frrs{, r,

Figwa 7.2 Proceso de Mayorización de Asientos Contables
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Por cada día que se ejecute se grabará un registro de fecha en un archivo de control de
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7.1,1. DESCRIPCIÓN DEL PROCESO DE LA MAYORIZACIÓN DE
ASTENTOS CONTABLES

Él Dutor de Entr¡da

) Fecha Cierre Inicial
Se procesaran todas las transacciones que sean posteriores o igual a estri fecha.

) Fecha Cierre Fin¡l
Se procesaran todas las transacciones que sean anteriores o igual a está fecha

) Botón Continuar
Habilita o pone a disposición el botón de Aceo¡ar para su procesamiento.

) Botón Cancelar
Termina el Proceso o remueve la forma de la pantalla, es decir, termina la ejecución de
la forma del Cierre Diario.

) Botón Aceptar
Se dará inicio al procesamiento de cierre diario, antes de estos se presentará un mensaje
de confirmación del cierre. (Figura 7.3)

Figura 7.3 Mensaje de Atención de la Mayorización de Asientos Contables

Saldrá una barra de progreso indicando el porcentaje del proceso de cierre.

Figura 7.4 Barra de Progreso de la Mayorización de Asientos Contables

NOTA: Antes de ejecutar estii opción tenga en cuenta dos cosas

l. No debe haber ningún usuario en e[ sistema ingresando información
2. Debe tener un respaldo actualiz¿do de la información.

Alencion !! v.
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7.2. DESMAYORIZACIÓN

El proceso de desmayorización se creó con el objeto de conegir algún comprobante que
ya ha sido mayorizado, esté proceso reversa los saldos contables y los vuelve a dejar
con sus valores originales, en la desmayorización cuando se ingresa la Fecha lnicial el
sistema automálicamente asigna la Fecha Final, cuando ya termina el proceso el
comprobante que haya sido afectado ya esuín disponible para su modificación o
eliminación, para volver a obtener los saldos se debe ejecutar nuevamente el Cierre
Diario.

Desmayorlzación
de Asientos

?!Éofi1t12
I

€9UnüDErn, c 10:5'l:49

J

t ( AAAAii¡IMOD !

techa Desmqrorizacfh Búcial I
1999-01-01

¡- ¡¡E- ( )

Fecha D€sma!/úrizac¡ón f inal 1S99.01-31

Figura 7.5 Desmayorización de Asientos contables

7,2,1, DESCRIPCIÓN DEL PROCESO DE LA DESMAYORIZACIÓN DE
ASIENTOS CONTABLES

] D"to. de Entrada

) Fech¡ Desmayorización Inicial
Se procesaran todas las transacciones que sean posteriores o igual a está fecha

) Fecha Desmayorización Final
Se procesaran todas las transacciones que sean anteriores o igual a está fecha, la lip_h"
dc desmavorización.linal es puesta por el sistema automáticamente, la fecha es escogida
del archivo de control de cierre, siendo esüá la última fecha de cierre realizado.

del s¡gu¡eñe proceso se
recom¡enda lener respaldo de la ¡nformacion,
Para l¿

o debe H aber U suarios en el Sistema

-l- Dermayorización de los Asienlo¡ Contable¡ T

-

-
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) Botón Continuar
Habilita o pone a disposición el botón de Aceptar para su procesamiento.

) Botón Cancelar
Termina el proceso o remueve la forma de la pantalla, es decir, termina la ejecución de
la forma de desmayorización.

) Botón Ac€ptrr
Se dará inicio a los procesamientos de desmayorización, antes de empezar se presentará
un mensaje de confirmación.

Figura 7.6 Mensaje de Atención de la Desmayorización

Alencbn f ! r¡.
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7.3. LTQUTDACTÓU Oe CUENTAS DE RESULTADO

El Proceso de liquidación de cuentas de resultado, se ejecuta al fin del año, después del
ciene diario, servirá para encera¡ las cuentas de resultado (4,5) y pasar sus saldos a la
cuenta de utilidad o perdida det ejercicio, está cuenta se encuentra registrada en el
archivo de paftimetros.

Esta opción generará un nuevo comprobante contable por lo que se deberá ejecutar de
nuevo el Cierre Dia¡io al mismo día para actualiz¿¡ los saldos de las cuentas de
resultados y obtener los estados financieros definitivos.

Liquidación de
Cuentas de

10:51:49Écun llD6 r, ñ. Resultado ú;-:-h _,
,

( AAAATU¡iiDD )

f€cha de Uql¡dúiófi
I
1999-12-3'l

, ,
,
I

-l- Liquidación de Cuenlas de ¡e¡ultado EI

del siguienle proceso se recom¡enda lener
rsspaldo .lo la informacaén y además haber e¡ecutado el

CIERRE fXAHO.

Para l¿

o debe H aber U suarios en el Sistema

: A¿eptar ,l

cancet¡r I

a

Figura 7.7 Pantalla de liquidación de Cuentas de Resultados

?.3.I. DESCRIPCIÓN DEL PROCESO DE LIQUIDACIÓN DE CUENTAS DE
RESULTADOS

I)atos de Entr¿da

) Fecha de Proceso
Se procesaran todas las transacciones que sean iguales a está fecha.

) Botón Cancel¡r
Termina el proceso o remueve la forma de la pantalla; es decir, termina la ejecución de

la forma de liquidación de cuentas de resultados.

PROTCOM Capítuht 7- Ptígino 5 ES POL

ffito1t12.

I

¡ t
¡

,

) Botón Continuar
Habilita o pone a disposición el bo¡ón de Aceotar para su procesamiento.
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) Botón Acept¡r
Se da¡á inicio a los procesamientos de la liquidación de cuentas de resultados, antes de
esto se presentará un mensaje de confirmación. (Figura 7.8)

Figura 7.8 Mensaje de Atención de liquidación de Cuentas de Resultados

17

NOTAS:

Antes de Ejecuter está Opción:
I . No debe haber ningún usuario en el sistema ingresando información.
2. Debe tener un respaldo actualizado de Ia información.
3. Haber hecho el ciene diario.
4. Saca¡ los reportes de control y estados financieros.

Precaución:
l. Sóto se ejecuta una vez al final del año.
2. Se deberá ejecutar de nuevo e[ cierre diario después de está opción.

PROTCOM Copitulo 7- Ptígina 6 ES PoL

Atencbn !!

e Está Segl"ro quo dcsc¡ Beañza la Liq.ilsción da Ctas. da Result¡dc



Munuul de Usuurio Sislema de Contabilidad General y Presupueskt

7.4. ELIMINA ASIENTOS POR AJUSTE D/C POR T/C

El proceso de elimina¡ asientos por ajuste D/C (diferencial/cambiario) por T/C
(Tipo/Cambio) se creó con el objeto de reversar algún ajuste de D/C que ya ha sido
creado, esté proceso elimina todos los comprobantes por ajuste de diferencial cambiario
que se encuentren dentro de la Fecha Inicial y la Fecha Final, para volver a obtener el
ajuste se deberá ejecutar la opción que Crea Asiento oor D/C por T/C

H

Ellmina los Aslontos
Contablc¡ d6 Ajustü por

acunüDó ¡. n, Difcrcncial Camb¡ario 10:51 :49

, I

ñn1n2

¡

I

t

r
fodrc OfrE ridl§d

Fecho Diferencld ftnd

( AA¡ArtlftuDO )

JE
(fl¡lrroo)

I ,

¡

7 .1.1.

Figura 7.9 Pantalla Elimina Asientos Contables de Ajuste Cambia¡io

DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ELIMINA ASIENTOS CONTABLES
DE AJUSTES POR DIFERENCIAL CAMBIARIO

i l f)atos dc Entrada

) Fecha Diferencisl Inici¡l
Se procesaran todas las transacciones que sean posteriores o igual a está fecha, si la
fecha no existe en el archivo de control de ajuste por D/C se present¿[á un mensaje de
atención.

Figura 7. l0 Mensaje de Atención de Ajuste T/C

rl
;.t-2,¿t1(

-l- flimino lo¡ A¡icnto¡ Contables de A¡urle por Diferencial Cambiarro |_

Alencion !! 17.
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) Fech¡ Diferencial Fin¡l
Se procesaran todas las transacciones que sean anteriores o igual a está fecha.

) Botón Continuer
Habilita o pone a disposición el botón de Aceptar para su procesamiento

) Botón Cancelar
Termina el proceso o remueve la forma de la pantalla; es decir, termina la ejecución de
la forma de eliminación de asientos contables por ajuste de diferencial cambiario.

) Botón Acept¡r
Se da¡á inicio a los procesamientos de eliminación de asientos contables por ajuste de
diferencial cambiario.

PROTCOM Cqítulo 7- Ptigina I ESPOL
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7,5, CREAR ASIENTOS POR AJUSTE D/C POR T/C

El proceso de crea¡ asientos por ajuste D/C (diferencial/cambiario) por 'llC
(Tipo/Cambio) se creó con el objeto de obtener la diferencia que existe entre el tipo de
cambio de mercado con el tipo de cambio contable y así obtener un valor más confiable
o apegado a la realidad con resp€cto a la moneda base.

Écg¡tat E 1n,

Diferencial C ambiario

Fecha de Proceso

2000n1/.l 2

13:08:17

I

J

( AAAA,ÜIM,DD ) l ggg-01-31

-

Figura 7.1 I Pantalla Crea Asientos Por Ajuste de Diferencial Cambiario

7.5.I. DESCRIPCION DEL PROCESO CREAR ASIENTOS CONTABLES
POR D/C

) Fech¡ de proceso (AAAA/MM/DD)
Se procesaran todas las transacciones, que sean iguales a la fecha de proceso que se
ingreso en la casilla de fecha de proceso.

2 DOLARES

4 MARCO

I
I

-l- Dilerencial Cambiario T

PROTCOM Capílulo 7- Pti¡;ina 9 ES POL
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tt
I

) Botón Procesar
Selecciona todas las cuentas con moneda extranjera que tengan saldos a la Fecha de
Proce.vo determinad4 las cuentas a procesar son de nivel de detalle, el cálculo es la
diferencia del saldo de moneda base menos los saldos de moneda extranjera por el tipo
de cambio a procesa¡, esto se lo realiza por cada cuenta contable. Antes de iniciar
aparecerá un mensaje de confirmación para el procesamiento. (Figura 7.12)

cód¡oo oü.crlpc¡ón d. h Monod. TlDo c.mbb I ^
22000 00

1 ÜDÜD OÜ

l¿

a

+.

lmprimir

Pantalla

Salir

P¡ocesar

E]
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Atencion !! 17.

Figura 7.12 Mensaje de confirmación del Diferencial por T/C

) Botón Imprimir
Emite un listado por impresora, del proceso realizado a las cuentas que han sido
afectadas por el diferencial cambiario.

) Botón Pantalle
Emite un listado por pantalla del proceso realizado a las cuentas que han sido afectadas
por el diferencial cambiario.

) Botón Comprobante
Genera un comprobante de las cuentas que han sido afectadas por el diferencial
cambia¡io, cuando se ejecuta está acción saldrá un mensaje de confirmación de creación
del comprobante contable.

Figura 7.13 Mensaje de Atención de Generación de Asiento por Ajuste Cambia¡io

B Monedas
Se presentan todas las monedas extranjeras utilizadas en cuentas con saldos, junto con
su tipo de cambio a procesar.

Figura 7. l4 Monedas del Sistema Para Diferencial Cambia¡ro

17.

2 DOLARES

10000.00
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El S"lid" del Reporte del Cálculo de Diferenci¡l Cambiario

2qD/0t/12

t3§t21

S¡STEHA DE COÑTAAILIDAD CEHERAL
ECUARE Df S

cÁ¡cut o osL oIr¡RENcI^.L c^xEttnro
L999/O\/77 P¡:ilr: I

Ct'ENIA CCNTABLI YA¡,G
HCitxD,l tITRTUIXAA

V¿Lffi
of,/L ] I.CrrXEq

V¿LOB
x(mDA ñactcr¡¡,

Y,ILOX,
¡I'JI ! IIO¡¿ DA

llorEda: DOLIRES

lt30500to0o P¡ltr¡so¡ ¡¡l¡EtE¡o¡,¡¡
Ttlro dG c!*.to: 2¿. O00.00

¿,¿oo,@.00¡00. @ ¡00,@0.00 -2.t @.@o_ m

Figura 7.1 5 Reporte del Cálculo de Diferencial Cambia¡io
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8. MENU DE PROCESOS ESPECIALES

Los procesos especiales tiene que ver con la seguridad de [a información almacenada, el
cuidado que toda empresa debe tener en su sistema, el reordenamiento de los índices de
sus tablas, el respaldo seguro de su información, con su respectiva restauración de
datos, también nos da la opción de enviar estructura contable de una compañía a otra. El
menú de procesos especiales tiene las siguientes opciones:

Figura 8.1 Menú de Procesos Especiales

8.I. REINDEXAMIENTOS

El reindexamiento es muy importante para un sistema, se lo utiliza cuando ocurre algún
desperfecto en el equipo, algo que haya afectado a la información almacenada, el
reindexamiento regenera los índices de la base de datos permitiendo de nuevo su acceso.
Cualquier tabla que haya perdido sus índices no podrá ser usada y dará su respectivo
erTor.

Av¿rce del Proszso :

I

-

- úa
Eplnoer¡r I

,-

t

Figura 8.2 Reindexación de Tablas

) Botón C¡ncelar
Termina el proceso o remueve la forma de la pantalla; es decir, termina la ejecución de
la forma de reindexamiento de archivos.

!speoale

Eeaadexacióñ de la3 f abla3 de la 8a.e de Daios
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) Botón Reinde¡¡r
Vuelve a generar la tabla de índices de los diferentes archivos que conforman [a base de
datos. Presenta un mensaie de advertencia antes de realizar el reindexamiento.

El mensaje de advertencia sobre la ubicación de las tablas, ya que todas deben estar en
un mismo lugar.

Ar*¿s dc corer .sta opciir aregúcsa de qua
todas las tobh se encr.¡or{ren en un
mismo direc,todo.

¿ Deseó Eor{inuar ?

:1r :I No

D.3Br& d¿ .iccrtar lsto ogcirñ Co.ttabi¡dad 3! cc,ldá, pda 6ctu¡lizar fndices

i Aii-*¡i ,--r

A

Mensaje de advertencia de salida, una vez realizado el proceso de los índices, se cerrará
el sistema.

{/

Beindoxando T¡bl¡ C60l CTACOI{.D8F...

Figura 8.6 F'in de proceso de Reindexamiento

Las T ¡bbs da l¿ Ba¡a dc Ddos' Cort¿blc' est¿n T ot¿lrnenle Beindax¿d¿s

i ._¿cedi;i f

Adverlencia

Adverteñc¡a

852

Alención r=.

PROTCOM

</

CaphuloE-Página2

Munu e Usuurio

E

Figura 8.3 Mensaje de Advertencia Reindexamiento de Tablas

E

Figura 8.4 Mensaje de Ciene de Sistemas

Barra de Progreso, en la cual se presenta el nombre del archivo que se está procesando y
adem¡ís el porcentaje de progreso del proceso de reindexamiento.

Figura 8.5 Barra de progreso de Reindexamiento

Mensaje de fin de proceso.

ESPOL
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8.2. RESPALDOS

Los Respaldos son copias de seguridad de la información almacenada, nos servirá como
una garantía de la información, los respaldos pueden ser diarios, semanales o
mensuales, pueden ser enviados a una unidad de destino configurada específica, pueden
ser a disco duro, disquetes, cartuchos, dependiendo de [os requerimientos de respaldos.

Los Respaldos son obligatorios ya que puede ocurrir algún imprevisto extemo al
sistema como daño del disco duro donde est¿i [a información, o eliminación accidental
de la información almacenada. etc.

a
¡

& I
6 Res0ah

J J
D¡rGclor¡o Destirb : L I

E
¡tt¡E

c.lc ontablevespaldos\

t

,

-
i-

I

Figura 8.7 Respaldo de tablas

Se recomienda hacer respaldos diarios, a medios de almacenamiento extemo como
disquetes, tape, o discos grabables.

) Directorio Destino

Por defecto el destino del respaldo se lo ha¡á a disco duro con el path (directorio)
c:\contable\respaldos\ , pero el usuario tendrá la opción de realizar sus respaldos a la
unidad de destino deseada, soportada por el computador.

Directorio Dertito :

E

Figura 8.8 Directorio Destino del Respaldo

I

f
crl,conta bleuespald o s\

I

Ferpaldo - lle¡lau¡ac¡ín de lor Iabla¡ de la Base de Dalos
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Dco¡lable

lJgoq§
lormas

Eil d: S LAVE

EEe:

T

) Seleccién del Dircctorio para el Respaldo

Figura 8.9 Selección del Directorio Destino

) Botón Cancelar
Termina el proceso o remueve la forma de la pantalla; es decir, termina la ejecución de
la forma de respaldos de archivos.

) Botón Acepter
Inicia el proceso de respaldos de archivos

PROTCOM Copítulo8- Púgina 4 ESPOL
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8.3. RESTAURACIÓN

Una vez hecho los respaldos con la frecuencia y destino determinados la, seguridad de
la infbrmación almacenada está garantizada, ante algún imprevisto externo al sistema
como daño del disco duro donde está la información, o eliminación accidental de [a

información almacenada, etc., después de que este desperfecto sea superado
procedemos a Ia restauración de [a información, que es subir (copiar) la información de

la unidad de respaldo hacia el disco duro poniendo los datos disponibles para que los
usuarios puedan seguir trabaj ando a partir del último respaldo.

t
D¡re'c{o¡io Fu"nt, f I:p

J
2

I

J'-..--J;5¿:¿:.1

t.;

c lc onlablete:rpaldo s\

fl

:ú-lá,Nst-
i-sq!-=o-t1

Figura 8. 10 Restauración

) Directorio Fuente
Por defecto el directorio fuente de la restauración es ci\conteble\respaldos\ , pero el
usuario tendrá la opción de elegir el directorio fuenle donde est¿in los respaldos de la
información. Que se encuentra en un a¡chivo tipo empaquetado lipo zip, con el nombre
de la empresa origen de los datos.

II
l- ú1I ¿e"r' I

Dircclo¡io Fucnt¡ I
I clcontablevespaldosl

-:
-__l

i
Figura 8.1I Directorio Fuente de Respaldos

E5V*+-

J
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) Selección del Directorio Fuenle para la Restauración

Figura 8.1 2 Selección del Directorio F'uentc

'i..Í , lt"-
-r!..:4!D;78h.

) Botón Csncelsr
Termina el proceso y remueve la forma de la pantalla, es decir, termina la ejecución de
la forma de respaldos de archivos.

) Botón Acepter
Inicia el proceso de restauración de archivos.
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8.4. COPIA PLAN DE CUENTA

Es una facilidad que da el sistema, ya que el sistema es multicompañia a veces se da la
casualidad que el plan de cuenta de una compañia puede servirle a otra, o también parte
del catrilogo, se debe de tener en cuenta que el número de digitos de los códigos
contables, el tipo de moneda base, se almacenan en el archivo de pariirnetros del
sistema.

:2ffi,O1115;
Coplr d. Ct¡üntrs dr
Crtslogo

E cu ared er

I

f§uauDatt. '13 19 07 :

a2r4

I

Figura 8.13 Copia de Catalogo de Cuentas

) Compañía Destino
En este objeto (combo), se selecciona la compañía destino, es donde se van a copiar el
catálogo o parte del cat¿llogo, para esto ambas compañías deben de tener la misnra
política de codificación en las cuentas contables.

) Selección de Cuentas
En la selección de cuentas contables, el usuario tendrá que marcar las cuentas que desea
exportar hacia la compañia destino.

-

II

-

II

Copia la información completa del Plan de Cuentas a la
compañía destino, ma¡ca automáticamente todas las cuentas de
selección.

Realiza el Proceso de Copia de Plan de Cuentas.
Si la compañía destino ya tiene datos de las cuentas a exportar.
saldrá un mensaje de atención. (Figura 8.14)

-l- Copi¿ C¡l¿logo I

I
I
I
I
I
I
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Alenc¡on ¡=.

Figura 8.14 Mensaje de Error por Destino de Copia Cuentas
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9. MENÚ DE INTEGRACIÓN

La Integración tiene que ver con la adhesión de información proveniente de otros
sistemas externos del sistema contable. Todas las transacciones contables que tiene los
módulos extemos ingresariiur al sistema por medio de está opción, la información
extema esta¡á grabada en un a¡chivo texto (txt), con cualquier nombre, el sistema lo
leerá, validará y grabará en la base de datos; es decir, crea un comprobante contable
haciendo dicha información disponible para el usuario, en caso de que la información
sea incorrecta también se permitirá realiza¡ un reverso de dicha integración.

Figura 9. I Menú de Integración con Módulos Extemos

9.I. PROCESO DE INTEGRACION DE MODULOS

9.I.I. SELECCIÓN DEL MÓDULO A CONTABILIZAR

Llamamos módulo, al sistema externo que se

va a integrar al Sistema Contable, y que fue
definido en la pantalla de mantenimiento de
módulos.

EAN'f:,S

-l- Cont¿bilización de tlodulos Exlernos EI

f-i.l

ffi
E
Etr
E
E
tr

t-

EANU OS
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9.1.2. CARGAR

Cuando se haga un clic en esté icono, de está opción saldrá un cuadro de
dialogo de lectura de a¡chivos tipo TXT, buscamos, seleccionamos y cargamos
el a¡chivo texto, el cual contiene información referente a la contabilización de

un sistema determinado.

9.I.3. VERIFICAR

En está opción validamos la información que se cargó en la opción anterior, la
validación tiene que ver con [a información contenida en el archivo TXT, está
opción validará las siguientes columnas del archivo texto.

H

E
[1) Descripción de los elementos de datos del ¡rchivo de integración

) Columna Número de Comprobante

El Sistema Contable no genera el número de comprobante, pero sí [o valida de la
siguiente forma.

Primer Dígito.- Corresponde a la descripción del sistema, éste debe de coincidir
con el código del módulo a contabiliza¡, si el primer dígito del número del
comprobante es diferente al código del módulo a contabiliza¡ entonces se

registrará una descripción de enor en el archivo de Errores de integracirin
acompañada de un número relativo, que es el número de linea de registro de
dicha transacción con error, el mensaje es el siguiente:

"El Sistema a lntcgrar es Erróneo. 123"

Segundo Dígilo.- Conesponde a la descripción de [a moneda, está debe de
existir en ef archivo de Monedas, si el segundo digito del comprobante no existe
en el a¡chivo de Monedas, entonces se registrará una descripclón de error en el
archivo de Errores de integración, acompañada de un número relativo, que es el
número de línea de registro de dicha transacción con error. e[ mensaje es el
siguiente:

"El Código de la llf oneda no Existe. Registro. 23"

Adem¿is, el dígito de la moneda se lo compara con el código de moneda base
deñnido en el archivo de pariimetros si es diferente y el tipo de cambio es cero
entonces existe un error que se registrará con una descripción del error en el
archivo de Errores de integyación acompañada de un número relativo, que es el
número de línea de registro de dicha transacción con error, el mensaje es el
siguiente:

"Debc de Tener el Valor del Tipo de cambio.., 2l "
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Tercer Dígito.- Corresponde a la descripción del ripo de comprobante a
procesar, esté debe de existir en el archivo de Tipos de (itmprobantes, si el
tercer dígito del comprobante no existe en el archivo de Tipos de Comprobantes
entonces se regisuará una descripción de error en el archivo de Errore.r de
integración acompañada de un número relativo, que es el número de línea de
registro de dicha transacción con error, el mensaje es el siguiente:

"El Código del Tipo de Comprobante no Existe. Registro. 23"

Se valida¡á ademiis que el tercer digito del número de comprobante definido
como la moneda coincida con el tipo de moneda de la cuenta contable, si son
diferentes entonces se registrará una descripción de error en e[ archivo de
Errores de integración acompañada de un número, cuyo mensaje es el siguiente:

"El Código de Moneda no Pertenece a la Cuenta Contable. -14"

Se validará que e[ comprobante que se está procesando no exista en el archivo de
(lomprobantes, si existiere entonces se registrará una descripción de error en el archivo
de Errores de integración acompañada de un número relativo, que es el número de línea
de registro de dicha transacción con error, el mensaje es el siguiente:

"El Comprobante I I10000022 ya Existe. 123"

Se valida¡á que el comprobante no se repita con diferentes fecha de transacción. si
existiere entonces se registrará una descripción de error en el a¡chivo de Etores de
integroción.

"El Comprobante 1113000333 tiene 3 fechas diferentcs."

) Columna Cuenta Contable

Valida que exista en el a¡chivo de Catálogo, si no existe en el a¡chivo de Catálogo se
registrará una descripción de error en el archivo de Errores de integración acompañada
de un número relalivo, que es el número de línea de registro de dicha transacción con
error, el mensaje es el siguiente:

"El Código de la Cuenta Contable no Existe. Registro. 56"

) Columna Tipo de Transacción ( D / H )

Todas Ias transacciones grabadas en los archivos tendrán que evar el tipo de
transacción, "[a letra D quiere decir DEBE y la letra H quiere decir HABER", si en está
columna existe un carácter diferente o nulo entonces se registrará una descripción de
error en el archivo de Errores de integración acompañada de un número relativo, que es

el número de línea de registro de dicha transacción con error, el mensaje es el siguiente;

"El Tipo de la Transaccién es lncorrecto. Registro.., {5"
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) Columna Valor de la Transacción en Ivloneda Basc

Valida que el valor de la transacción de la moneda base sea mayor a cero, caso contrario
se registrará una descripción de error en el archivo de Errore.s de integración
acompañada de un número relativo, que es el número de línea de registro de dicha
transacción con e[or, el mensaje es el siguiente:

"El Valor de la Transacción es Incorreclo, Registro,.......56',

) Columna Feche Contable.

Valida que la fecha contable grabada en e[ archivo no esté contabilizada, es decir, no se
ha hecho el cierre a esa fecha, si la fecha ya fue contabilizada entonces se registrará una
descripción de error en el a¡chivo de Errores de integración acompañada de un número
relativo, que es el número de línea de registro de dicha transacción con eror, el mensaje
es el siguiente:

"La Fecha 0llllll999 ya está Cerrada Contablcmente.......56"

) Validación de Ia Pertida Doble en el Archivo de Integración Moneda B¡se.

Valida que el valor del debe de la moneda base con el valor del haber de la moneda base
sean iguales, caso contrario se registrará una descripción de error en el archivo de
Errore.s de integración acompañada de un número relativo, que es el número de línea de
registro de dicha transacción con error, el mensaje es el siguiente:

"La sumatoria dcl DEBE con ól HABER son difercntes }loneda Nacional."

) Validación de la Partida Doble de la Moneda Extranjera.

Valida que el valor del debe de la moneda extranjera con el valor del haber de la
moneda extranjera sean iguales, caso contrario se registrará una descripción de error en
el archivo de Errores de integración acompañada de un número relativo, que es el
número de línea de registro de dicha transacción con error, el mensaje es el siguiente.

"La sum¡toria «Icl DEBE con el HABER son diferentes \loncrla Extranjcra."

Si en las validaciones se registraron errores. entonces saldrá el siguiente mensaje.

Figura 9.2 Mensaje de Detección de Errores por Integración

. ATENCIOH " r=.
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Estariln disponible las transacciones para integrar al Sistema Contable. Si en las
validaciones no se registraron enores, entonces saldrá el siguiente mensaje.

Figura 9.4 Mensaje de No Detección de Errores por Integración

Solamente después de este mensaje los datos estariin disponibles, con las transacciones
para integrar al Sistema Contable, se podrá crear el comprobante contable respectivo de
la integración.

9.I.{. t)AI'OS

¡ Está opción se activa después de haber realizádo el proceso de verificación, le

I *.-i,i.á al usua¡io podei saber cuales son los datos iandidatos que se pretende

- 
integrar al Sistema, los datos que se muestran pueden o no estfi correctos. es

simplemente una consulta de cómo los datos estaban almacenados en el archivo de
Integración.

9.I.5. INFORMACIÓN/ERRORES

Se visualiz¿rá por pantalla o por impresora el resultado del proccso
de la integración, si no hubo ningun error entonces saldrá la
información con los datos correctos, caso contrario, se visualiza¡iinAq

los errores que se registraron en el Proceso de Verificación.

9.2. INFORME DE ERRORES DE DATOS CARGADOS.

La información que se trate de integrar y contenga errores tanto en su contenido, como
en la forma como llegaron se presentan en un reporte, Figura 9.4.

o!/ L6/ OO

§STEMA DE CONTABILIDAD GENERA.I,

ECUARIDES

Error€r de Datos cargados Prg. 1

- ATEt¡CtOl¡ " F.

I{f,XSA.'f,S DE ER.RORE S

El Comproba[le
El CohprobanEc

111O70O010ya Exlstc....
111070O010ya ExirEe.,..

Figura 9.4 Reporte de Errores de datos Cargados

1
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AsÍ mismo la información integrada y que no contenga errores también tendrá un
reporte, Figura 9.5.

0ul6m
l arS&:a

§STE¡IA Df, CO¡TTABILIDAD GENf,RAL
fCUARIDfS

¡NfoR¡lAclóN DE DATos coRRECros Pr¡jDr I

Hódr¡Io:
1110?00011
1110?0001L

EINCOS

lu0r0r0r000
rrl0.Lotolo00

¡o,oú.00 16.. 1

¡0,0@.0o 16.¡ z¿ H

Figura 9.5 Reporte de Información de Datos Conectos

9.3. CREAR COMPROBANTE CONTABLE

¡ Una vez que los datos ya han sido validados y no hubo ninguna transacciónI :: ffi ::iff : T;*i il" ;' .r'Hr ;I:,:" ffi "',"ilÍ,'#" J"i:: É'#T:'i:
integración, cuando se da clic o enter en ésta opción, el sistema mandará un mensaje de
atención para garanti?¡r el proceso de creación de comprobante contable, Figura 9.6.

Figura 9.6 Mensaje de Conñrmación para Generar Comprobante

9.4, REVERSAR INTEGRACIÓN.

- 

El Reverso de la integración, tiene que ver con el reproceso de eliminación de

Iln:ru,:',f;'Ii,ri.'i'jll;H;"':?:i'ir[T::[i*'11:r;i:f :,"],',",H;
manda¡á un mensaje de atención para garantizar el proceso de creación de comprobante
contable, Figura 9.7.

Figura 9.7 Mensaje de Confirmación para Reversar Comprobante Contable
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Una vez aceptado, el proceso de reverso de integración, el sistema pedirá una fecha
inicial y una fecha final, Figura 9.8.

Ra\rErso !Íegrados

9-

t-

Figura 9.8 Pantalla de Reverso de Comprobantes Integrados por fechas

" Fccha Inicial.

Todos los comprobantes que se integraron tienen que ser posteriores o igual a Ia fecha
inicial, si existe un error en la fecha saldni el siguiente mensaje.

Figura 9.9 Mensaje de Fecha Inicial Incorrecta

' Fecha Final

Todos los comprobantes que se integraron tienen que ser anteriores o igual a la fecha
final, si existe un error en la fecha saldrá el siguiente mensaje.

Figura 9. l0 Mensaje de Fecha Final Incorrecta

Si no existen datos o comprobantes migrados se visualiza¡á un mensaje de atención

AAAAfiN'DD

tscha hbial
L

Fecha Fhal

Heverso de lnleqrdcron T

?¡z ¡¿t1,-tr

.. AIE NCIOH .. f-

" AI T NCION " 17.
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Atencion !! 17.

n

Figura 9.1I Mensaje de error, cuando No Existen Comprobantes Integrados

Está opción valida que los comprobantes integrados a reversar no estén mayorizados, si
existiese algún comprobante mayorizado y se lo desea reversar entonces saldrá un
mensaje de atención.

Figura 9.12 Mensaje de Error si hay Comprobantes con fecha ya Mayorizada

9.5. DESCRIPCIÓN DEL FORMATO DEL TEXTO DE
INTEGRACIÓN

Tabla 9.1 Estructura del Archivo Texto (.TXT) para Integracrón

E

E

Descripción de la Columna

I 10 Código del Número del Comprobante.

I I l tt Fecha de la transacción

19 - 38 Cuenta Contable

39-39 Tipo de Transacción ( D / H )

40-55 Valor en Moneda Base ( Nacional )

56-95 Descripción o glosa de la Transacción

96 - 105 Valor Tipo de Cambio

106 - t06 Tipo de la Moneda

107 - n6 Valor en Moneda Extranjcra
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10. MENÚ DE MANTENIMIENTOS

Los Mantenimientos, tienen que ver con las manutenciones de las tablas del sistema, el
mantenimiento es importante ya que el sistema se alimenta de ellas para Ia eiecución de
sus fornas; saber que monedas el sistema utiliza, que módulos tendrá que integrar, la
forma de reportes en la emisión de sus estados financieros, los parámetros del sistema, y
la seguridad para el acceso de la información almacenada" crea¡ los diferentes niveles de
usuarios que toda compañía necesita. El Menú de Mantenimientos tiene las siguientes
opciones:

Figura 10. I Menú de Mantenimientos

IO.I. MONEDAS

I-a tabla de moneda nos servirá para identificar que cuentas, tienen movimientos con
moneda extranjera y que cuentas tienen movimiento con moneda base, todos los
códigos de moneda que sean diferentes al código de moneda que se encuentra grabado
en el a¡chivo de parámetro del sistema son considerados como moneda extranjera.

Mantenimiento de
Monedas€EUrt¡t2E tñ.

I

:2UII¡O1/16

: 21:34:06

Códlgo de ¡a Moneda

qer¡[d'óndshfu. , l: r,rr',

,
7

Númsro dB dacir¡alas

Para Preserfación v
a

a t

Figura I 0.2 Mantenimiento de Monedas

MEntenrmÉrto

trEEItrtr EEEtrIE=
T

-l- Manlenim¡eñto de la T abla de lloñedár f
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IO.I.1. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS DE LA PANTALLA DE MONEDA

E COaigo de ta Moned¡
Es un dígito de (l-9), este digito puede definirse como código moneda base, se dice
moneda base a la moneda del pais donde se este utilizando e[ sistema" pero este puede
ser modificado desde la pantalla de pariirnetros del sistema. cualquier código diferente
al código de moneda base se considera moneda extranjera.

E Descripción de la Moneda
Es el nombre de la moneda que el sistema va a utilizar para la definición de sus cuentas
y movimientos contables.

E Número de Decimales
Es la cantidad de decimales a trabajar en el sistema

E Par¡ Presentación
Si los decimales se presentarán en el sistema.

E Barra de Herramient¡s de Moned¡
La barra de herramientas de monedas, es un est¿íurdar [a cual nos sirve para registrar y
manipular los datos sobre la pantalla.

Tabla I 0.I Barra Herramientas de Mantenimiento de Monedas

t{
Desplazamiento hacia el primer registro de la tabla de moneda.

{
Desplazamiento al registro antenor de la tabla de moneda.

Desplazamiento al registro siguiente de la tabla de moneda

)l
Desplazamiento al final de la tabla de moneda

f, Despliega una ventana de ayuda para poder buscar monedas, ya sea para
modificación, eliminación o simplemente consulta, simplemente se elige la
moneda deseada y se da enter, aulomáticamente se refresca la pantalla con
los datos del registro seleccionado, cuadro de búsqueda.(Figura 10.3)

D
Ingresa un registro nuevo a la tabla de moneda

q Actualiza o edita un registro del archivo.que se está usando en ese momento

E+
Elimina un registro de la tabla de moneda, hace una pregunta de seguridad
para su eliminación, (Figura 10.4).
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BOTON FUNCION QUE REALIZA

lrlt
Graba el ingreso o la actualiz¿ción de un registro de la tabla de moneda

\_-)

Deshace cualquier cambio realiz¿do a un registro de la tabla de moneda

&
Genera o emite un reporte hacia la impresora de las monedas que estén
disponibles en el sistema.

t Genera o emite un reporte hacia la pantalla de las monedas que estén
disponibles en el Sistema.

tr Salir de la forma de mantenimiento de monedas.

Tabla 10. I Barra Herramientas de Mantenimiento de Monedas

Figura 10.3 Ayuda de Monedas Figura I0.4 Mensaje de Confirmación de
Eliminación

2

SUCRE

DOLAR

l:
EEIEI
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10.2. MODULOS

La tabla de módulos nos servirá para identificar de donde proviene la información en el
momento que el sistema hizo la integración. En esta opción se ingresará su código y
descripción del módulo extemo a utilizar en el sistema.

E€ UnlcDg ¡. n.

Mantenimior¡to de
Módulos 22.É.8

Déscrhclóri del Módulo BAN C OB

BAT'¡C O S

,

Figura 10.5 Mantenimiento de Módulos

IO.2.I. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS DE LA PANTALLA DE MÓDULOS

Descripclón del Mó.lrlo

I;igura 10.6 Campos de Entrada de Módulos

Llamamos módulo a[ sistema extemo que se va a integrar al Sistema Contable. tiene que
haberse delinido en la pantalla de mantenimiento de módulos, el código del módulo es

un digito del (l-9), y su descripción es de 40 caracteres.

-l- Mantenrmrenlo de la I abló$ de I'lódulo ET
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' llarra de [Icrramicntas dc ]I¡itlulo

La barra de herramientas de módulos, es un estándar en la cual nos sirve para registrar y
manipular los datos sobre la pantalla.

Tabla I 0.2 Barra Herramientas de Mantenimiento de Módulos

!{
Desplazamiento hacia el primer registro de la tabla de módulos

{
Desplazamiento al registro anterior de la tabla de módulos.

f,
Despliega una ventana de ayuda para poder buscar los módulos ya sea para
modiñcación. eliminación o simplemente consulta, simplemente se eligc al
módulo deseado y se da enter, automáticamente se refresca la pantalla con
los datos del registro seleccionado, cuadro de búsqueda. (Figura 10.7)

)
Desplazamiento al registro siguiente de la tabla de módulos.

>t
Desplazamiento al llnal de la tabla de módulos.

D
Ingresa un registro nuevo a la tabla de módulos

q Actualiz¿ o edita un registro del archivo, que se está usando en ese momento.

É*
Elimina un registro de la tabla del módulo, hace una pregunta de seguridad
para su eliminación. (Figura 10.8).

fE!
Graba el ingreso o la actualización de un registro de [a tabla de módulo.

\'-)
Deshace cualquier cambio realizado a un registro de la tabla de módulo.

e Genera o emite un reporte hacia Ia impresora de los módulos que estén
disponibles en el Sistema.

T
Cenera¡ o emite un reporte hacia la pantalla de los módulos que estén
disponibles en el Sistema.

+.
Salir de la fbrma de mantenimiento de módulos.
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2

3 TIVOS FUO

BANCOS

C ONTABILIDAD

B. Bu¡car Beoirho

I
¡

E
I]TTEffi

El' j

Figura 10.7 Ayuda de Módulos

F'igura 10.8 Mensaje de Eliminar Módulo

Adverlencia !! 17.
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I0.3. TIPO DE COMPROBANTES

Existe variedad de comprobantes como: Comprobantes diarios, ingresos, egresos,
ajustes, etc., todos ellos tienen un número de identificación de un dígito con una
etiqueta de identificación de 2 ca¡acteres y su respectiva descripción del tipo de
comprobante. Aquí también se valida el número conseculivo por cada tipo de
comprobante.

6CUñttDE r, ñ.

Mantenlmlcnto del Tlpo
de Comprobante

20t[]o1/16

22.27:26

-l- Manterimiento de la Tablo de Tipo de Comprobante T_

t
Número .rel Tipo Comproba}fe

f¡po de Comprohañe

Descr¡pción del T¡po Comprobarúe COMPROBAI.JTE IIE EORE9O

Ún¡mo Secr,pnc¡at del lho Co¡rpro&do

t II

Figura 10.9 Mantenimiento de Tipo de Comprobante

IO.3,I. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS DE LA PANTALLA DEL TIPO DE
COMPROBANTES

B Tipo de Comprobante
Es la etiqueta que describe el tipo de comprobante a utilizar

E Descripción del tipo de Comprobante
Es el nombre del tipo de comprobante que se es1á ingresando en la pantalla

H Último Secuencial del tipo de Comprobante
Por cada tipo de comprobante existirá un número de secuencia con longitud hja de 7
dígi1os. esto será parte del número de comprobante.

PROTCOII Copítulo l0- Página 7 rsPot_
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E Número det tipo de comprobante
Es un dígito de (l-9), que identihca el tipo de comprobante que se está utilizando, se lo
utiliza para la identificación del comprobante y es el tercer dígito del número en el
comprobante contable.
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E Barra de Herramient¡s del Tipo de Comprobante
La barra de henamientas del tipo de comprobnnte, es un estánda¡ [a cual nos sirve para
registrar y manipular los datos sobre la pantalla.

Tabla 10.3 Barra Herramientas de Mantenimiento de Tipos de Comprobantes

BOTON FUNCION QUE REALIZA

l(
Desplazamiento hacia el primer registro de tipo de comprobante.

(
Desplazamiento al registro anterior de tipo de comprobante.

fl
Despliega una venlana de ayuda para poder buscar el tipo de comprobante ya
sea para modificación, eliminación o consulta, simplemente se elige al tipo
de comprobante deseado y se da enter, automáticamente se refresca la
pantalla con los datos del registro seleccionado, cuadro de búsqueda. (Figura
10.10).
Desplaz-amiento al registro siguiente de tipo de comprobante.

)t
Desplazamiento al ñnal de la tabla de tipo de comprobante.

tr
lngresa un registro nuevo a la tabla de tipo de comprobantc.

a Actualiza o edita un registro del archivo. que s€ está usando en ese momento

E*
Elimina un registro de la tabla del tipo de cambio, hace una pregunta de
seguridad para su eliminación. (Figura l0.l I )

frtr
Craba el ingreso o la actualización de un registro de la tabla de tipo de
comprobante.

Deshace cualquier cambio realizado a un registro de Ia tabla de tipo de
comprobante.

&
Genera o emite un reporte hacia la impresora de los tipos de comprobantes
que estén disponibles en el Sistema.

rI Genera o emite un reporte hacia la pantalla de los tipos de comprobante que
estén disponibles en el Sistema.

!J
Salir de la forma de ma¡tenimiento de tipos de comprobantes.

PROTCO,V Capírulo l0- Página I ES POL
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CO[IPROBANTE DE EGRESO

COMPROSANTE DE INGRESO

COIIPROEANTE DE DIARIO

] COI\IPROBANTE DE AJUSTES

NOTA DE CRE DIf O

cr

NOTA DE DEEIfO

AIUS TE DIF E R,I\I/E

CD

NC

ND

CA

ZZ

Figura 10. I 0 Ayuda de Tipo de Comprobante

Figura I 0. I I Mensaje de Eliminar Tipo de Comprobante
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I0.4. MANTENIMIENTO DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

Las tablas que supervisan la emisión de los Estados Financieros se las registran en esta
opción. la estructura de los estados financieros est¿i dividido en varios niveles:

NIVE,LES DESCRIPCION
I Balances
) Títulos
,) Grupos
1 Dctallcs

Tabla 10.4 Estructura de los estados Financicros

I0.5. ESTADOS FINANCIEROS. NIVEL BALANCES

E¡tado¡ Flnanclcro¡ -

iü**'*b
0r n62m0

21 21.lDiLtL<:C

T

Figura 10.12 Mantenimientos Est. Fin. Nivel Balances

Entre los principales Estados Financieros tenemos: El Balance General (BG) y El
Estado de Pérdida y Ganancias (PG).

Pero se pueden crea¡ otros tipos de reportes financieros, según [o requiera el usuario.

EALANC E GENERAL

EI-l- Fatado¡ Fiñañc;¡o¡ - Frmbalan¡

trItrtrtrtrtrtrEIEtrEItr

PROTCOTII Cupítuh l& Página l0 ES POL

¡

BalarEat Oelal¡ss

Codlqo BalI¡ce

Oescrlpc5n del Briance
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¡osn Grupos
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IO.5.I. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS DE LA PANTALLA DE, ESTADOS
FINANCTEROS NIVEL BALANCES

E Código Balance
El código es de tipo carácter identifica que estado se esta procesando, con esto podemos
identiflcar mediante dos letras a un estado financiero ejemplo: Balance General (IlG),
etc.

E Descripción B¡lance
La descripción es una cadena de 40 ca¡acteres que describe el tipo de estado financiero
a proces¿u.

E Barr¡ de Herramient¡s de Balances
La ba¡ra de herramientas de balances, es un estándar la cual nos sirve para registrar y
manipular los datos sobre la pantalla.

Desplazamiento hacia el primer registro de balance

Desplazamiento al registro anterior de balance

Dcshace cualquier cambio realizado a un registro de la tabla del balance

'l'abla 
I 0.5 Barra Hcrramientas Mantenimiento Estados f inancieros Nivcl Balances

l(

{

IX)T0N FUNCION QUE REALIZA

f,
Despliega una ventana de ayuda para poder buscar balance ya sea para
modificación, eliminación o consulta, simplemente se elige al balance
deseado y se da enter, automáticamente se refresca la pantalla con los datos
del registro seleccionado, cuadro de búsqueda. (Figura 10. l3)
Desplazamiento al registro siguiente de balance.

>t
Despla,amiento al final de la tabla de balance

ry
Actualiza o edita un registro del archivo, que se este usando en ese momenlo.

E(

ftr¡

Elimina un registro de la tabla de balance, hace una pregunta de seguridad
para su eliminación. (Figura 10.14)

Graba el ingreso o la actualización de un registro de la tabla del balance

\-

PROTCOM Capílulo I0- Ptigina I I ES POI.
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BOT()N

g Genera o emite un reporte hacia la impresora de los balances que estén
disponibles en el Sistema

Genera o emi te un repone hacia Ia pantalla de los balances que esten
disponibles en el Sistema.

tr
Salir dc la forma de estados financieros

Tabla 10.5 Barra Herramientas de Mantenimiento Estados Financieros Nivel Balances

Figura 10.l3 Ayuda de Balances Financieros Nivel Balances

Irigura I0. I 4 Mantenimientos de Balances Financieros

PG

BALANCE GENERAL

PERDIDAS Y GANANCIAS

Adverlencia l!
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I0.6. ESTADOS FINANCIEROS - NIVEL TÍTULOS

Son los títulos de cabecer¿rs de los balances
utilizando.

o estados financieros que se estén

t"
I

I_ 01I1Efitr

Estados Financicros
SrfE-{ü. * 21 24.40

t-

F'igura I0. l4 Mantenimientos de Títulos

10.6.1. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS DE LA PANTALLA DE ESTADOS
FINANCIEROS NIVEL TiTULO

E CO¿lgo det Belance
ldentifica con que tipo de balance se va a trabajar para poder manipular los titulos del
balance, el ingreso se lo puede seleccionar por medio de un combos o simplemente
escribiendo su respectivo código.

) Botoncs de I ngrcso
Estos botones nos servirán para poder cre¿u un nuevo títr¡lo
o para poder elimina¡lo, para utilizarlo simplemente se debe

hacer un clic sobre el objeto o simplemente teclear enter

-l- E stados frnancrelos - Frmbalanc

lllti;)4
>--- t!

BAL¡,N(:;E OENERAL8(;

m ACTTVO

B2 PASIVO

I 03 PATFIMONIO

TOTA

TOTA

TOTA

]IEtrtrtrEEtrEEtrEIE

@E

¡

II

r@¡!r
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t
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J
Grupos Delalles

Títuh de Cabecera Primario

Códlgo del Balance

TitrdosBalances
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('ódigo de Es un número consecutivo. Pero se
recomienda nurnerar con intervalos de 5.

Descripción de cabecera Primarias Nombre del título a presentar

De.scr ipc i ón de c a b e c e ra Se c undar ia Nombre del titulo
siguiente línea.

a presentar en la

De.tcripc ión de lit¡ales Primarios Se ingresa Ia palabra " Total del " y el
nombre del Título Primario, se imprimirá el
valor total del titulo primario.

Descripc ión de Tt¡tale.s Secundarios Se ingresa el nombre del Total secunda¡io

I0.6.2. DETALLE DE I,AS COLUMNAS DE TITULOS

Tabla 10.6 Detalle de las Columnas de Nivel Titulos

B Barra de Herramientas de Título
La barra de herramientas de titulo, es un estándar el cual nos sirve para registrar y
manipular los datos sobre la pantalla.

Tabla I 0.7 Barra I lerramientas Mantenimicnto Estados Financieros Nive] Títulos

I FUNCION QUE REALIZA

t{
Desplazamiento hacia el primer registro de títulos.

(
Desplazamiento al registro anterior de títulos.

fl Despliega una ventana de ayuda para poder busca¡ el título ya sea para
modificación, eliminación o consulta, simplemente se elige el balance
deseada y se da enter, automáticamente se refresca la pantalla con los datos
dcl stro seleccionado, cuadro de búsqueda Figura 10.15.

)
Desplazamiento al registro siguiente de título

>t
Desplazamiento al flnal de la tabla de título.

D
Ingresa un registro nuevo a la tabla de título

E*+
Actualiza o edita un registro del a¡chivo. que se está usando en ese momento.

PRoTCOiI.T Copítulo l0- Ptigina I1 ESPOL

D¡tos de Entrada Descripción
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BOTON FUNCION QUE REALIZA

4
E

¡J
Deshace cualqui er cambio realizado a un registro de la tabla de título

e Genera o emite un reporte hacia la impresora de los títulos que estén
disponibles en el Sistema.

|I Genera o emite un reporte hacia la pantalla de los titulos que estén
disponibles en el Sistema.

tr Salir de la filrma de estados financieros.

Elimina un registro de la tabla del tÍtulo, hace una pregunta de seguridad para
su eliminación, F'igura I 0. 16.

Craba el ingreso o la actualización de un registro de la tabla de titulo

'l-abla 
t 0.7 Barra Herramientas de Mantenimiento Estados Financieros Nivel Títulos

Figura 10.I 5 Ayuda de Balances Figura 10. l6 Eliminación de Titulos

PEROIOAS Y GANANCIASPG

EALANCE GENERAL

E_lBusc¿, R¿gi.lro
l:

Írr
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Hil
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10.7. ESTADOS FINANCIEROS _ NIVEL GRUPOS

5Af E<A
Estados Financi¿roe

21 24:4tl

¡

d.

o1/16n0m
L

-t

I

Figura I 0. I 7 Mantenimiento de Grupos

I0.7.1. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS DE LA PANTALLA DEL NIVEL GRUP{)

E COOigo del B¡l¡nce
Identifica con que tipo de balance se va a trabajar para poder manipular los grupos del
balance. el ingreso se lo puede selecciona¡ por medio de un combo o simplemente
escribiendo su respectivo código.

19 COOlgo del Título
Son los títulos de cabeceras de los balances para un reporte

) Iloton es de Ingrcso
Estos Botones nos servirán para poder crear un nuevo
grupo o para poder eliminarlo, pa¡a utiliza¡lo simplemente

se debe hacer un clic sobre el objeto o simplemente teclear enter.

BALANCE GENERAL8G

ACTI1/O0t

m INVE RSIONES TOTA

TOTA03 INVENTARIOS

04 CTAS XCOBRAR

r-l- Eslddos Financieros - Frmbal¿rr¡

trEEItrtrEEETET!trtrE

-
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I
I
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limin¡ Octa¡¡e
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Códlgo del Ealanca

Cód¡go del T¡tulo
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('ódigo del Grupo Es un número consecutivo. Pero se recomienda
nLunerar con intervalos de 5.

Descripción de cabecera Primaria Nombre del Crupo a present¿u

De s cr ipc ión de c a be c e ra Se cundar ia Nombre del Grupo a presentar en la siguiente
línea.

De.scripción de Totales Primarios Se ingresa la palabra " Total del " y el nombre
del Grupo Primario, se imprimirá el valor total
del grupo primario.

Dc s cr i pc ión de Totale.s Se c undar ios Se ingresa el nomhre del Total secundario

I0.7.2. I)ETALLE DE LAS COLTI]IINAS DE (;RI]POS

Tabla 10.8 Detalle de las Columnas de Nivel Grupos

E Barra de Herramientes de Grupos
La barra de herramientas de grupos, es un estándar la cual nos sirve para registrar y
manipular los datos sobre la pantalla.

'fabla 10.9 Barra de Herramientas Mantenimiento Estados Financieros Nivel Grupos

I}OTON FUNCION QUE REALIZA

t{
Desplanamienlo hacia el primer registro de grupo.

(
Desplazamiento al registro anterior de grupo.

fl Despliega una venlana de ayuda para poder busca¡ los títulos de los grupos
ya sea para modificación, eliminación o consulta, simplemente se elige al
titulo deseado y se da enter, automáticamente se refresca la pantalla con los
datos del registro seleccionado, cuadro de búsqueda Figura 10.18.

)
Desplazamiento al registro siguiente de grupo

)t
Desplazamiento al final de [a tabla de grupo.

D
Ingresa un registro nuevo a la tabla de grupo,

q Actualiza o edita un registro del a¡chivo, que se está usando en ese momento.

q Elimina un registro de la tabla de grupo, hace una pregunta de seguridad para
su eliminación, Figura 10. 19.

PROTCOM Capítulo l0- PáEirra I 7 ES POI,
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I greso o la actualización de un registro de la tabla de grupo.Graba el in

¡1
Deshace cualquier cambio realizado a un registro de la tabla de grupo.

ÉL
te un reporte hacia la impresora de los grupos que estén

disponiblcs en cl sistema.
Cenera o emi

te un reporte hacia la pantalla de los grupos que esténGenera o emi
disponibles en el sistema

TLT

Salir de la forma de estado fina¡ciero.

Tabla 10.9 Barra Herramientas de Mantenimiento Estados Financieros Nivel Grupos

Figura l0.l 8 Ayuda de Crupos Cta. Figura 10.19 Ayuda de Crupos Ctas
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I0.8. ESTADOS FINANCIEROS _ NIVEL DETALLES

t-

I

,_ Ll t--+t)

01/15/2(m

2124ñ
Estado¡ Flnanclcros r

t-

I

Figura 10.20 Estados Financieros Nivel Detalles

IO.8.I. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS DE LA PANTALLA DEL NIVEL
DETALLES

B COaigo del Balance
Identifica con que tipo de balance se va ha trabajar para poder manipular los grupos del
balance, el ingreso se lo puede seleccionar por medio de un combo o simplemenle
escribiendo su respectivo código.

B COaigo del Titulo
Selecciona los títulos principales del reporte, son los títulos de cabeceras de los balances
para un reporte, son las descripciones o subtitulos de las cabeceras de los balances para
un reporte.

E COOigo del Grupo
Selección de los grupos de cuentas que se van a utilizar en el reporte de estado
financiero.

) Botones de Ingreso
Estos Botones nos servirá para poder crear un nuevo
detalle o p¿ua poder elimina¡lo, pam utilizarlo

simplemente se debe hacer un clic sobre e[ objeto o simplemente teclear enter

8G I
01 I

BALAI'IC E C'ENEFAL

INVERSIONES0?

00 0113050200 REPO

I13050301000 PREVIS ONA INTERNACIONAL

T-l- E slados finonciero¡ - Frmbalanr
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I0,8.2. DETALLE DE LAS COLUMNAS DE ESTADOS FINANCIEROS NIVF],I,
DE DETALLES

Tabla 10.l0 Detalles de las Columnas de Nivel Detalles

E Barr¡ de Herramientas de Detalles
La barra de herramientas de detalles, es un estánda¡ la cual nos sirve para registrar y
manipular los datos sobre la pantalla.

'fabla 
I 0.1 L Ba¡ra de Herramientas Mantenimiento Estados Financieros Nivel Detalles

('uenta Código Contable a presentar

+/- Si el saldo de la cuenta se suma o se resta cuando se est¿i
procesando el detalle.

S/N Si se imprime o no el detalle dentro del reporte.

l{
Desplazamiento hacia el primer registro de detalles.

{
Desplazamiento al registro anterior del detalles.

f,
Despliega una venta¡a de ayuda para poder busca¡ un grupo ya sea para
modificación, eliminación o consulta, simplemente se elige a[ grupo deseada
y se da enter, automáticamente se refresca la pantalla con los datos del
registro seleccionado, cuadro de búsqueda. Figura 10.21.

>t
Desplazamiento al final de la tabla de detalles

D
Ingresa un registro nuevo a la tabla de detalles

ts

E+
Elimina un registro de la tabla de detalles, hace una pregunta de seguridad
para su eliminación. Figura 10.22

tEt
Graba el ingreso o la actualización de un registro de la tabla de detalles.

\f
Deshace cualquier cambio realizado a un registro de la tabla de detalles.

PROTCOM Ctpitulo l0- Página 20 DSPOL

I)¡tos de Entrada Descripción

I

Desplazamiento al registro siguiente de detalles.

Actualiza o edita un registro del archivo, que se está usando en ese momento. 
I
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BOTON FUNCION QUE REALIZA

e Genera o emite un reporte hacia
disponibles en el Sistema.

a impresora de los detalle que estén

tI Genera o emi te un reporte hacia la pantalla los detalles que estén disponibles
en el Sistema.

tr Salir de la fbrma de estado financiero.

Tabla I0.l I Barra Herramientas de Mantenimiento Estados Financieros Nivel
Detalles

Figura 10.2 I Ayuda de Grupos

Figura 10.22 Elimina Registro del Detalle
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I0.9. PARAMETROS DEL SISTEMA

En esta opción se mantendrán los diferentes parámetros que hacen que e[ Sistema
Contable sea eficiente, los parámetros tiene que ver con la política de la empresa y su
criterio en la elaboración de las normas estructurales del Sistemas, los paritnetros son
los siguientes. Tabla 10.13.

¡FEttF!¡

dc
01/16r0m

I

MantGnlm¡dnto
Parámdros 21 74 40
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EE
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Figura 10.23 Ventana de Pa¡ámetros

Craba el ingreso o la actualización de un registro de la ubla de parámetros

Salir de la forma de parilmetros del sistema

Tabla 10. l2 Botones Mantenimiento de Parámetros

f
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IO.9.I. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS DE LA PANTALLA DE PARÁMETROS

Tabla 10.13 Pa¡ámetros Públicos del Sistema

I0.9,2. PARAMETROS DE USO INTERNO

'Iabla 
I 0. l4 Parámetros Intcmos dcl Sistcma

Cuenta de Pérdida.
Cuenta de LJtilidad

Se la utiliza en la Liquidación de Cuentas
de Resultados, cuando se hace el cierre
anual.

Cuenta de Pérdida por Diferencial
Cambia¡io.
Cuenta de Utilidad por Diferencial
Cambiario.

Se la utiliza en la opción Crea Asiento por
Aj uste por D/C.

Moneda Base del Sistema. Se la utiliza cuando se define una cuenta
contable, se ingresa [a cotización diaria. se

realiza un movimiento contable en un
comprobante, etc., es el código de Moneda
del Pais Corriente.

Moneda Altemativa. Código de Moneda del País más utilizado

Dígitos de la Cuenta Contable. Número de dígitos a utilizar, definido por
el contador o administrador.

¡
Secuencial de último grupo Control de Seguridad.

Código de ldentidad del Sistema Contable Dígito de ldentificación del Sistema, nos
servirá para diferencia¡ que código de
módulo es contabilidad.

Código del Tipo de Comprobante de[ S.C.-
(CD)

Es el tipo de comprobante por defecto en
el Sistema Contable.

Código de Balance Ceneral Presupuesto -
(BP)

Se lo utiliza en la emisión de Balance
General del Presupuesto.

Código de Balance de Resultado Presup. -
(PP)

Se [o utiliza en la emisión de Balance de
Pérdidas y Ganancias del Presupuesto.

Secuencial del último usuario Control de Seguridad

Código de Comprobante de Ajuste por
DlC,ZZ

Opción del Cálculo del Diferencial
Cambiario, se crea un comprobante con el
ripo ZZ.

Código de Comprobante de Cierre Anual -
(YY)

Se la utiliza en la Liquidación de Cuentas
de Resultados, cuando se hace el cierre
anual, se crea un comprobante con el tipo
YY.
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Opción Detalles
Usuarios Creación de usua¡ios
Crupos Definición de permisos por grupos

Compañías Creación de compañÍas

IO.IO. SEGURIDAD

Esta sección tiene tres opciones

Tabla I0.15 Opciones de seguridad

IO.II. USUARIOS

Todo nuevo usuario debe ser definido en esta forma, en esta se debe especificar nombre,
apellido, user, clave, y grupo al que pertenece este usuario.

: 10:34:41
I

cód¡go lr raY0

Nombres

Apellidos

\,ve b master

rnay0

Password

Grupo que pertenece

ad fit ntstracraln

Figura 10.24 Creación de Usuarios

IO.II.I.DESCRIPCIÓN DE CAMPOS DE LA PANTALLA DE PARÁMETROS

B código
Secuencia de los usuarios creados en el sistema.

B Nombres
Nombres del usuario creado o modificado

E Apellidos
Apellidos del usuario creado o modificado

c9unlEDg r. i,
E

-l- C¡eacion de Usua¡io¡ EI
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B Login
Login o Cuenta del usuario que lo identifica en el sistema

B P¡ssword
Password o pa.labra clave, es la que permite el usuario poseedor de una cuenta en el
sistema ingresar al programa.

B Grupo
Crupo de autorizaciones de usuarios que pertenece el usuario.

E B¡rr¡ de Herramient¡s de Cre¡ción de Usuarios
La barra de herramientas de creación de usuarios, es un estiindar la cual nos sirve para
registrar y manipular los datos sobre la pantalla.

'tabla 
10. l6 Barra Herramientas de Mantenimiento Creación de Usua¡ios

{
Desplazamiento al registro anterior

)
Desplazamiento al registro siguiente

D
Ingresa un registro nuevo a la tabla de usua¡ios

frll-El

Graba el ingreso o la actualización de un registro.

4
Actualiza o edita un registro del archivo, que se está usando en ese momento.

E*
Elimina un registro de [a tabla de usua¡ios, hace una pregunta de seguridad
para su eliminación.

tr Salir de la forma.
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IO.I2. PERMISOS POR GRUPOS

Mantenimiento de grupos es la forma que asigna permisos a las opciones del menú
principal del sistema, estos permisos son asignados por grupos, cada usuario de un
grupo tiene los mismos permisos.

l
t-

Mantcn¡mlento
dc Grupos

2mEr¡9

10:37;n3acunuDCt ln.
B'

-l- Permro! lxx Grqxrt T

Codeo úel Cr!¡po

01 01 0101

010? 010? Plan de Cuentas

0r 03 0103 F

0101 010{ Presupueslo

0201 0 201

020? 020? Comprobaflles 'lscha

Comprobant8s D¡anos

Consull, d€ Cuontas

Comprobantes 'fB.ha

Colr2aclon del d¡a

Plan de cuentas

Pre9upueslo

Figura 10.25 Creación de Crupos

IO.I2.I.DESCRIPCIÓN DE CAMPOS DE LA PANTALLA DE GRUPOS DE
USUARIOS

H coaigo
Secuencia de los grupos de usuarios

E Nombre del Grupo
Nombre de los grupos de usua¡ios

PROTCOM Capítulo I0- Ptiginu 26 ES POL
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IO.I2.2.DETALT,ES DE LAS COLUMNAS DE PERMISOS POR (;RT]POS

Tabla 10. l7 Detalles de las Columnas de Permisos Por Grupos

E Barra de Herramientas de Permisos Por Grupos
La barra de herramientas de permisos de usuarios, sigue el estiindar en la cual nos sirve
para registrar y manipular los datos.

Tabla I 0. l8 Barra de Herramientas Mantenimiento Permisos por Grupos

Código Código del programa del sistema

Programa Nombre del programa del sistema

Deshabita Casilla para deshabitar el acceso del programa al menú

Ingreso opción de crear nuevo registro en
cualquier programa del sislema que tenga el botón nueyo o
ingresar.

Casilla para desactivar la

Modiñca Casilla para desactivar la opción de modificaf reglstro en

Elimina Casilla para desactiva¡ la opción de elimina¡ un refGtro en
cualquier programa del sistema que tenga e[ botón borrar o
eliminar.

lmprime Casilla para desactiva¡ la opción de imprimir registrol én
cualquier programa del sistema que tenga el botón imprimir.

t{
Desplazamiento hacia el primer registro del detalle.

{
Desplazamiento al registro anterior deI detalle.

f,
Despliega una ventana de ayuda para poder busca¡ los grupos ya sea para
modificación, eliminación o consulta, simplemente se elige aI grupo deseado
y se da enter, automáticamenle se refiesca la pantalla con los datos del
registro seleccionado.

)
Desplazamiento al registro siguiente

PROTCOM Capítulo l0- Página 27 ES POL
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)t
Desplazamiento al final de la tabla.

D
Ingresa un registro nuevo a la tabla.

B Actualiza o edita un registro del archivo, que se está usa¡do en ese momer110.

É*
Elimina un registro de la tabla, hace una pregunta de seguridad para su
eliminación.

tEt
Graba el ingreso o la actualización de un registro de la tabla.

K-)
Deshace cualquier cambio realizado a un registro de la tabla.

-
Cenera o emite un reporte hacia la impresora de los registros que estén
disponibles en el sislema.

I
Genera o emite un reporte hacia la pantalla de los registros que estén
disponibles en el sistema.

S!
Salir de la forma.

Tabla l0.l 8 Barra Herramientas de Mantenimiento Permisos por Grupos
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IO.I3. CREACIÓN DE COMPAÑIAS

Desde esta forma, podemos definir una nueva compañía con su dirección, teléfono y
hasta logotipo.

w
Zmorfls

Compañiar
10:39 50 :

t

¡

I

.L
,é,

I

Figura 10.2ó Creación de Compañías

IO.I3.I.DESCRIPCIÓN DE CAMPOS DE LA PANTALLA DE CREACIÓN DE
COMPAÑiAS

B cooigo
Código o secuencia intema de control, no es un c¿unpo editable, solo es para control
intemo.

E Nombre
Nombre de la compañía, este nombre será utilizado para crear un directorio con el
nombre de la nueva compañía

B Dirección
Dirección de la compañía, esta dirección puede ser incluida como parte de algún
reporte.

B Teléfono
Teléfono de la nueva compañía.

SANZ SA

I-I

g

il
tr

EgurlÍ¡tct fñ.

-l- M¿nlenimiento de Compañias r
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É Casilta
Casilla de la nueva compañía.

E Est¡do
Valor o estatus indicador del estado de una compañia, ejemplo: A-activa, E-etiminada.

B Fech¡ de Ingreso
Registra automáticamente la fecha de creación de la compañia.

E Incluir Logo
Si la nueva compañía posee un logo, y lo deseamos incluir en los formula¡ios, Io único
que debemos es copiar la imagen al directorio BMPS que debe esta¡ dentro del
directorio principal del sistema, después la buscamos con el botón Busca¡, si la imagen
no ap¿uece en el recuadro posiblemente no tenga el formato correcto. Toda imagen que
se desee usíu como Iogo debe esta¡ en un formato de archivo ónrp, si no se incluye una
imagen, el sistema presenta¡a el icono propio del sistema.

É B¡rra de Herramient¡s de Creación dc Compañías
I-a barra de herramientas de creación de compañías, sigue el estiíndar en [a cual nos
sin'e para registrar y manipular los datos.

Tabla I 0. l9 Barra Henamientas de Creación de Compañías

(
Desplazamiento al registro anttn(rr

Desplazamiento reglstro srgulente

lI]
Graba el ingreso o la actualización de un registro.

d+
Elimina un registro de Ia tabla, hace una pregunta de seguridad para su
eliminación

S!
Salir dc la lirmra.
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I I. MENU DE AYUDA

La Ayuda en un sistema es un soporte de garantía pam el usuario final, éste módulo le
sirve para poder manejar las diferentes funciones que el Sistema de Contabilidad
General y Presupuesto ofrece. La ayuda interactiva del Sistema Contable permitirá al
usuario tener una guía de cómo poder en un momento dado resolver alguna duda sobre
el manejo operativo del sistema, [a ayuda tiene una breve descripción total del sistema.
en e[a se relatan las pafes mas importantes de cada opción, se puede acceder a la ayuda
presionaodo Fl o por medio del menú de opciones, las opciones de ayuda son las
siguientes:

Figura I I .l Menú de Ayuda del Sistema

II.I. TEMAS

Los temas tienen que ver con la lista de contenido principal, es decir el Menú Principal,
de allí se derivan todas las sub-funciones del Sistema de Contabilidad General v
Presupuesto.

lnt¡oducción

lntroducción Sistem6 Conlable y Presupuesto

Opc¡onBs ds menú

Menú dB Administración

Menú de Reoortes

Menú da ProcBsos

Menu de Procesos Esoeciales

Menú de lnlegración

Menú de Manlenimientos

Figura I 1.2 Ayuda del Sistema de Contabilidad General y Presupuesto

@E

Ayuda del Sistema de Conlabilidad Y Presupueslo EEIEII
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luscor A¡da roblo

Ra{acnci¿s Técnicas

{rchvo fdición Uaccdtr Qpci:És Aygd¿
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Para poder ejecutar la ayuda sobre cualquier opción se debe de dar un clic o enter sobre
la opción deseada.

lntroducción

lntro d ucción S istema Conlable l,i Pres uo u esto

Opciones de menú

Menú de Adminrstración
Menú de Reportes
Menú de Procesos
lüenú de Procesos Esoeclales
[¡enú de lntegración
[¡enú de Mantenimientos

Figura I 1.3 Contenido de Ayuda de Sistema de Contabilidad

Despliega la lista de contenido principal del Sistema de Contabilidad
General y Presupuesto.

Realiza la búsqueda especifica de alguna ayuda del Sistema de
Contabilidad Ceneral y Presupuesto.

Sirve para moverse o navegar en la Ayuda y
también para imprimir un tema de ayuda específica.

Click para
Elecutar la
Opción

tc*t-B"t

f¡¿i"" I
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I I.2. BUSCAR AYUDA SOBRE..

Cuando se busca un tema específico o se desea encontr¿f por alguna descripción
referencial un tema de Ayuda.

Po¡ indice

t Se ingresa en la casilla lo que se quiere buscar.
o Se selecciona lo que le interesa al usua¡io, luego se lo muestra o imprime.

Figura I 1.4 Temas de Ayuda de Sistema de Contabilidad

Por Buscar

+ Se ingresa en la casilla lo que se quiere buscar.

I Se selecciona la palabra coincidente para limitar la busqueda

o Se selecciona lo que [e interesa al usuario, luego se lo muestra o imprime.

Afiiisbrci5n
Ay.¡d¡ dal Sistern¡ dc Corr*ild.d
Edscc Gcrad Csrp¿r¿iivo Man¡ud Bcal
8r¡.nce Compd¡livo dal Mrs
Bdcrrce de Cqprob*ih
Caúio dc Corpañía
C.té¡ogo
Cic¡e 0iarb
CompañÍa
Csrgobacirr
Ccrpobr*a
Curgoba'ta D iuio
Ccrprobc{er
Coprobrtas por Feciras
Cmsd¿ d6 Cu6nt.s Cor{rbl}s
Csrsrlas
Cqi¡ Pbn dc Cucr*¡

fema$ de Ayuda: Ayudd lnleracliva del Sistema Conlable' rr

PROTCOM Capítulo Il - Prígina 3 ESPOL

Eusc¿r

1 f.scrba las priruas lctas dc h pahba q:e eSó busc¡rÉo

2 fiaga clc an r*ra erüadr da frdÉa y dcr¡Ér .n 'l'loslrd

!ostrar \rlt¡irti Co¡rc¿lu



íntlca Bu¡ca

I Escrba hs pdahar grc desca buscar

! Seleccixa olgtrus pd¡úa¡ coincilcntos pro limitar lo
búsqredo

Sistema de Contabilidad General y Presupuesto

!orra

fudon¿s.

B

Bcconstrui

3 H aga c¡c a1 ¡¡ tam¿ y d8str¡s en 'Uoslr¡r"

Eolence Corparativo
Ealerne de Cornprobación
C¿mlio do Comp¿ñí¡
C¡erre Diario
Corprob.nte D ¡ario
Cp¡lgqbar{cs po Fechas

39 trmü ¿rEfitdos

!1o3trd

ñ

Figura I I .5 Ayuda Interactiva del Sistema Contable

:

:l

llarcelor

sE L

Balar¡ce General drvo Mensu¡l r¿¿l

a
A
&otso
ecil?rtd
Aclivo
Actr¡J
rcluálizmiin

T

Ternar de Ayuda: 'Ayuda lnteracliva del Si¡tema Conlable' EE

PROTCOM PO

Manual de Usuar' )

I f oaar Ur pataUas, Coíicn¿ü. Automéhco. Pausá

I
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Sistema de Conlsbilidad General y Presupuesto

Sistema de Control Contable y Presupuesto

CopyriCh @ 1SF-20@ D6as6aorh S.A

Es!. frogün. iforr¡¡ioo .rr¡ ¡rd.tico por h¡ hG, d.
(hrechor (h ¡tor g olforlr¡.dot arn¡aidt¡|3.L¡
r.p.od¡caitr o dri,hdóñ fdtar da rrta laogaril o da
cljalq.¡n pa(a dal rñb¡ro. al¡ p.nda po. L Lt coar aa,Jar.!
r¡ncto.E ¡ a*¡¡a' g panJ8, t ,ar¡ otl.ro da rodar l¡5
¡ooiorir ¡xlo¡ah, ql.la oonar¡ohdri.

- rat l,ir

lnÍ. del §s{Emo

Figura I1.6 Portada del Derecho de Autor del Sistema Contable

También da una información sobre la parte del hardwa¡e, del equipo donde se encuentra
instalado el Sistema de Contabilidad General y Presupuesto.

Elii. un. c.lGgql¡: Si.tema :j . !.r,o,
Vcr¡ión dc l{5.I)O5:
Ver¡ión de t¿/i¡lo¡r:
llodo:
Procs¡ador:
Copaocc¡6ds áiit¡lálao intt¡l,ado:
Mcnoria drprcrniblo:
ll¿no.iá d¿l uruario dLponibb:
Il cmoria EO I ¡I¡p¡¡nl¡lc:
Total ñcñoria coñYañcirnal:
lotd m.rrc.i6.xtÉñdid.:
Ta¡¡año dol ¿rchivo do htác.Dbio:
Esplcb d.poribla oa l¡ wúdad C:
Espacb dirporibla cn la uoilad D:
Di¡oclorio Whdor¡:
Di¡octo¡io TEI{P:

Eiecut.¡...

lnpdnir...

7.10
3.95
386 lloilada
80,t86
st
321 96 Kb
nz
66:
5t0 Kb
31744 Kb
321 !16 Kb
29{912 Kh
!I560!t6 Kb
C: $¡41{ DOt¡/S
D: \\rrl N D O\¡/S \T t ll P
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Munud de Usuario

I I.3. REFERENCIAS TECNICAS.

Tiene que ver con la portada de Ia versión del Sistema de Contabitidad y Presupuesto,
además se describe una leyenda sobre los derechos del autor y el posible problema que
contraería la persona que los contravenga.

5AFE-CC
Versón 4.0 para Mbrosoft V\4ñdo\,ys

Figura I 1.7 Información del Sistema

Er¡.rd¿..- |

Acqc¡..- 
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ANEXO A

REPOR?ES RE,ALES DEL SISTEIITA DE
CONTABILIDAD GENERAL Y PRESuPTIESTO
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SISTEMA DE CONTABILIDAD CENERAL
ECUAREDES

PI,AN DE CT'E§TAS

I NFCATALOGO

Página: I

100000000000

r11000000000
1110I0000000
111010100000

111010101000

I1t0I0r02000
111010200000

rr1010201000
1rr020000000
111020100000

111020r01000
111020I02000
11t020103000
1t 1020200000

11r02020¡000
111020202000
rrr020203000
Ir1020300000
111020301000

r11020302000
rr.3000000000
113010000000

113050000000
¡13050100000
113050101000

113050101500
1t3050200000
1r3050200500
11,305020I000
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1r3050202500
r.r.3050300000

113050301000

r15000000000
116010000000
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I16010r0r300

ACTIVO

ACTIVO OISPONIBLE

CAJA

CAJA

Caja M/N

Caja H/E
CAJA CHICA

caja chica
BANCOS

BANCOS NACIONALES

Banco Bolivarrano
Banco deI Austro
Banco La Previsora
BANCOS DEL EXTERIOR

Aust !obank
Previsora Inte!nacional
Previsóre lñtE¡. Bánk

CUENTAS DE AHORROS

Banco Bolivariano
Banco del Pac;fico
INVERSIONES

TITULOS OE RENTA VARIABLES

TITULOS DE RENTAS VARIABLES

POLIZAS DE ACUUULACION

Previgora Internaciooal
Bañco La Previsor¿
RIPOES

Ripoes H/¡l
Ripoes
Previfoodos
Previfondos ¡l/N
CERTIEICADOS DE DEPOSITOS

Previsora Internacional
CUENIAS Y DOCTOS. X COBRAR

CUENTAS POR COBRAR

CI,IENTES T.I/N

clientes variog
Autocom-Lit S.A.
Cesar Ortega
EI Universo
Bco.Ama¿oná
Trans Air Sy!tem
Coleg. Cj.encia Y Fe

Sr. Tito Va¡9ás
Econ. Hugo Guerrero
Fernando Escobá!
Grafica Reyes

Coop, Base de T¿ura
Comerc.lrarluz

Cod Cuenta Descripcién Tipo Nivel Cla. Superior

Gener¿I
GefIere.I
6eneral
Gener¿.I

DEIAIIE
Detal Ie
Gene!al
oetá1Ie
ceneral
ceneral
oeta ] 1e

oetal.le
Detalle
Gene raI
Det al.Ie
DetaIle
DetaI.Ie
General
DetaI.Le
Detalle
General
GeneraL

General
ceneral
DetaI le
Detal Ie
General
De ral- 1e

Detalle
DetalIe
Det¿11e

GeneraL

DetalLe
Gener¿I
General
Gene ra I
DeraI le
Detalle
DetaIIe
Detalle
DetaIIe
Detal Ie
Detalle
De ta-I1e
De!aIle
Detalle
De tal.Ie
Detalle
DetaIle

l/

0

100000000000
1rr000000000
111010000000
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111010000000
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SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL
ECUAREDES

DIAnIOGENERAL
Deade: 2 000,/ 01,/ 01 Eaata: 2000,/01,/31 Página: I

Ct]ENTA CON CEPTO

:OMPROB¡NTE DE DIIRTO

oMpRoBANTE 31300r8067 CONTAS. NO.31300L8061 /
160lOlOOIOO ijLIENTES VARIoS yE¡]TA (:oN FACTI.,RA

SlOlOOOOOOO EQI]JPoI] DE r:(NPUTACIÓN VENTA f]cN FACTURA

26082001013 lv¡. iL)F vENT&s r.{/N 
'ENTA 

LroN !-AcruRA

TOTAL COMPROEANTE

:O"PRO8ANTts DE D¡AB¡O

oHpRoBANTE 3130010073 CONTA3. NO.3130018073 /
19O127OOOOO VA:.oFES PoR LTEPoSITAR M,,N CoBRo .joN .jo}lT.RoBAN?E

16010100100 (it,:ENTES VA.Rror. .:oaFo coN CoripRoBANTE

TOTAL COMPROBANTE

EECHA CoMPRoBANTE: 2 000 / 01/ 03

1,017,744.00

DEBE HABER

908,700.00
t09,044.00

1.017,144,00 1,07't ,7 44 .00

:OIIPROBI¡ITE DE DIA.RTO

OMPRoBANTE 3130018068 coNTAS. No.3130018068 /
1601O1OO1OO.I,I¡}iTE§VARIo:i VEIiTA(:ONFACTI,,RA

5I030000000 ¡^lllliliIirTRo:-r LrE CTFICINA yENTA coN FAcTr.lRA

26082001013 I I,,A loR VENTAS I,I/N VENTA CoI FACTURA

TOTAL COMPROBANTE

:OIIP8.OB¡¡IIE DE DIARIO

oHpRoBANTE 3130018071 coNTAB. No.3130018071 /
19012700000 ,At-oRES poF DEposrrAR M/ri coBRo coN coMpRouANTE

15010100100it,IE¡\T!:s!'Antc:i cotiRo(:o¡ii:o¡llRotsF¡TE
TOTAL COMPROEANTE

:OMPROBA¡ÍIts DE DIAE'IO

oHpRoBA¡¡TE 3130018072 CONTA¡. NO.3130018072 /
I9012700000 \'Ar.ora-i lori iEiosIrAR H/NcoaRo coN (ioMrRoBANTE

1601O1OO1OO CLIENTES VARIoS CoBRo CoN Cq,{PRoBANTE

TOTAL COMPROBANTE

PECHA COMPRoBANÍE: 2OOO/OL/03

189, 978.88
169,624.00
20, 354.88

189,9?8.88 189, 978.88

EEc¡tA coMPRoBANfE: 2OOO/Of/03

970,750.00
970,750.00

910,750.00 970,750.00

FEC¡IA COMPROBANTE: 2OOO/0L/03

189,979.00
I89/ 9?9. 00

189, 979.00 189,979.00

EECTIA COHPROBANTE: 2OOO/OI/03

r.,017,74{.00
l,0L?,?4{.00

l, 011 ,'7 44 .0o I , O1,'l ,1 44 . DO

750,000.00

:O¡{PROBA¡ITE DE DI¡RIO
oMpRoBANTB 3r30018074 CONIAB. NO.3130018074,/

26080I00300 FRovEEa{lREs^ yAaros M/N r,Aco coN cor'1!Roa.!NTE

91O1O1O15OO VALoRES EN TRANSIToS T,n.(;o rjo}i CoYPRoB¡JITE

TOTAL COMPROBANTE

FEC¡IA CoHPRoBANTE: 2OOO/OI/03

f 50,000.00

750,000.00 750.000.00

:OMPROBAIi¡TE DE DI¡RIO
oMpRoBANTE 313 0018 08 3 coNrAB. No. 313 0 018 08 3 /

DE CIERRE

OE CIERRE

D[: CIERRE

DE CIERRE

EECHA CoMPRoBANTE: 2000/01/03

DEL 423,600.00
DEL 106,015.00
DEL

DE

DE

DE

DE

0 [^

41040000000 riosTo DE Eoulp.(:or1p. M/N

41050200000 cosTos Dr SUMIN I sTRos

1.7010100000 coMPUTAcrcN

17010050000 suMrNrsTRos

DIARIO

SIAR IO

DI ARIO

:T]AFIO

!ENTAS

VENTAS

VENTAS

VE¡.iTAS

423,600.00
106,015.00

(

I
(

*

(

(

*



20(xr0{/05

l5:2{;3J

§ISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL

ECt]AREDES

SALDOS DIARIO
Pag. I

CUENTA .111010102000

DESDE 2ooo/or/ot

Ca j a M,/E

HASTA 2ooo / oL/ 3t

F E ('t t.{
SALDO

MONEDA NACIONAL
SALDO

MONEDA EXTRANJER4, ,TIPo 
DE ('AÑ' BIO

2000 / ol/ o7

2000 / oL/ 02

2000 / ot/ 03

2000 / 01,/ o4

2000 / 0)./ os
2000/ ot/ o6
2000 / o1/ o't
2000 / 0r/ 08

2000 / 0t/ 09

2000/ 0L/L0
2000/oL/tL
2000/ot/12
2000 / 07/73
2000 / ot/ 14

2000 / or/rs
2000 / 0t/ t6
2000 / oL/11
2000 / 0t/ t8
2000 / 0L/19
2000 / 0L/20
2000 / 0L/2t
2000 / 0t/22
2000 / 0L/23
2000 / 0r /24
2000 / 0t/25
2000 / 0L/26
2000/ol/2-t
2000 / oL/ 28

2000 / 0t/29
2000 / 0L/ 30

2000 / oL/ 3L

10,735. 920.00
10r ?35.920.00
10, ?35,920.00
10, ?35, 920.00
10, 735, 920.00
10,735.920.00
10,735,920.00
10, 735, 920.00
10,735,920.00
10,735,920.00
10,735,920.00
10.735, 920,00
10.735,920.00
10, ?35.920.00
10.735,920.00
10,735, 920.00
10. 7 35, 920.00
10. 7 35, 920.00
10,735, 920.00
r- 0. ? 35, 92o. oo
10,735, 920.00
10, ?35, 920.00
10,?35,920.00
10.735.920.00
10, ?35. 920.00
10, ?35, 920.00
10,735r 920.00
10,735.920.00
10, ?35.920.00
10,735,920.00
10, ?35.920.00

506
506
506
506
429
429
429
429
429

429
429
429
429
429
429
429
429
429
429
429
429
429
429
429
429
429
429
429
429
429

.34
1á

.44

.44

.44

.44

.44

.44

.44

.44

.44

.44

.44

.44

.44

.44

.44

.44
,44
.44
.44
,44
,44
.44
,44
.44
.44
,44
,44

2L,2O3.O0
21,203.00
21.203.00
21, 203 . 00

25.000.00
25.000.00
25, 000.00
25, 000.00
25, 000.00
25,000.00
25. 000. 00

25, 000. 00

25,000.00
25.000.00
25! 000.00
25,000,00
25,000.00
25,000.00
25.000.00
25,000.00
25,000.00
25,000,00
25,000.00
25,000.00
25,000.00
25,000,00
25,000.00
25,000.00
25,000.00
25,000.00
25,000.00

0ll



2000/(|¡/05

t6:37:09

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL

ECUAREDES

SALDOS CONTABLES

rI(11\ I)l PR(x l,ls() 20(|0/l)l/31

I n fs a ldocon t ab 1e

Pá9. I

s,tLt)()
.\\I'F:RII)R

SALIX) Dl:I,
PU.RIOtX)

srt.lx)
.\(:t \I( 1,,\¡x)

lf()\ED,\
E\ TR,\T...IER\,

I)E

('tiD§T,\ ('()¡i1,tBl,E (,\\fRlo

11r000000000

rt1000000000
116000000000

1l-7000000000

118000000000

r19000000000

?2 60O000o000

22 7 000000000

2 90000000000

331000000000

332000000000

335000000000

3f8000000000

13900óo00000

339800000000

4 4I000000000

4 { 1500000000

551000000000

55r500000000
-710000000000

?20000000000

A(]IIVO DISPONIBLE

]¡{VERSIONES

CI,,ENTAS Y DOCTOS. X COBRAR

INVENTARIOS

ACTIVOS FIJOS

OTROS ACIIVOS

CUE}ITAS POR PAGAR

OBLIG. INST. TIN. L/PI.AZO M/E

gTROS PASIVOS

CAPl?AL SUSCRITO

RESERVAS

PATRIMON IO

RESULTADOS

REEXPRESION íONETARIA

RE5ERVA FOR

COSTO DE VENTA

DESCIJENÍOS CONCEDIDOS

VENTAS

INCRSSOS NO OPERACIONALES

DEUDORAS

ACREEDORA POR CONTRA

o
r\



SISTEMA DE CONTABILIDAD CENERAL
ECUAREDES S.A

E§TADOS F'INANCIEROS
BAI"ANCE GENERAL
PARA ENERO DE 2(X)O

2000/1)4i05
l1:70:12

INFESTADOFINANCIERO
P¡8in : I

CUEN'TA oEscRrPctoN SALOO AI,IIERIOR SALOO PERIOOO S, ACUMULAOO

ACTIVO

510 000,000,000 00000000 For.lDo DTSPoNTBLE

511 0O0.0m.00O 0OO0O0O0 CaF

99 999,999,999 00

99 999,999,999 00

99 999.999.999 00

99 999,999,999 00

99.999 999.999 00

9S.999.S99.99S OO

510 102,000,000 00000000 rNVENraRro

510 103 000.0OO 0OOOO0OO lm¿fltaÍo6

99 999,999.999 00

99 999,999,999 00

99 999.999.999 00

99 999,939 999 00

99 999.999.999 o0

99 99S.9S9.SS9 00

510 200 000,000 00000000 rNvERsroAlES

510 201.00O.0OO 0O0OOm0 Acoon€s y F¿lipaciofle6

99 999.999 999 00

s9 999.999,999 00

99.999.999.999 00

93 S99,939,999 00

99.999.999.999 00

99.999,99S,999 00

510 202.010.000 00000000 cuEMAs PoR PAGAR

510 202.010.000 OOOOOOO0 Pago6 por Cta dé Cllentee

99 999,399 9S9 00

9S 999.999 99S 00

99 99S,999 999 00

99 S99.999.999 00

99 S99.999.939 00

99.99S.9S9.999 00

420 0m,0m,000 mooo000 AcTtvos FtJos

420 100.0{)O.O(X| 0OOOO0OO Ten ñoÉ

420 101,0m,0OO 0OOOO0OO Ed¡lklo.. rntttlraoñc.

99 999,999.999 00

s9 9SS.999.999 00

99 999.999.999 00

99,999,999 999 00

99 999,999 9€9 00

9S 999.999.999 00

99.999,999,399 00

93 99S.S99.9S9 00

99.999,999.999 00

400 000 000.000 00000000 orRos ACTtvos

Otr¿6 ctr da acl¡,o

foIAl- oE acftvo

99 999,999.999 00

s9 99S.999.999 00

99 99S,999.999 00

99 999,999,999 00

99,99S,9SS.99S m

99.999,999.999 00

99,99S,999,999 00

9S.S99,999,999 00

99.999.999.999 00

210 000 000.000 000000ó0

?10 000 0o0 0oo 0o0oo00o

21 0,000 000,000 00m0000

2r0 000 000 000 «xmoooo

FASVO

CUENTA POR PAGAR

c,bl€6C1OfE3 pálroñále3

ofEos PAsrvos

obrigo.Éñes acum pof p6g

99 999,999,999 00

99.999.909.999 00

99,9S9,999.999 00

9S.9S9.9S9.9S9 00

99.999,999,999 00

99.999,999,999 00

99 999,999.9S9 00

99.999.999.999 00

99.999,999,999 00

99.999 99S 9S9 00

99 99S 999 S99 00

99.999,999,999 00

310 m0.000.000 0000moo

s1 0 000.000.000 00000000

31 0.000 000.000 0000m«)

31 0,000 000.000 00000000

PATRIlrotato

CAPITAL PAGADo

RESERVAS

RESULTADOS

99,999,999,999 00

99,9§9 99§.990 00

99,999,999.999 00

93.999.999,999 00

99.999.99S.999 00

99,999.999 999 00

99,999,999.999 00

99,939,999.999 00

REgULTAOO DEL E'ERCICIO

TOTAL DEL ?ATRIMO¡'IIO

TOTAL OEL PASIVO Y PATRIMOI{IO

99.S9S.S9S.§S9 00

9S.S09.9S9 999 00

99,999 999.999 00

99.S99 999.999 00

99.999.999.999 00

99.999.999 999 00

99.999.999.999 00

99.9!t9.999.999 00

CL'ENTAS O€ ORD€N

D€IJOORAS

TOÍAL D€ CUEMAS OE ORO€N

99.999,999 999 00

99.999.999 999 00

99 999.999 999 00

9S 999,999 999 00

99.999.999.99S 00

9§.S99.099.999 00

99,999,999.999 00

99 99S.S9S.9SS 00

99 S99,999,999 00

I



2000/04/05

l6:43: l4

*COMP. FEC. COMP. DESCRIPCION

111o1o1o1oo0 cA,rA M/N

Total Cu.nta d. D.talL.

111O1O1O2OOO C.IJA líE

Total Cu.nca d. D.t llá

111020101000 B¡Nco Bolrv¡.RrAr¡o

Total Cuenta da Oatalla

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL

ECUAREDES
MAYOR ANALITICO

DEL 2OOO/01/01 Ar 2 000/01/ 31

saldo A¡t

saLdo ¡¡t

Srl.do A¡¡t.

INEMAYORANAIITI CO

Página:

SAIDO

2,162 ,527 .OO

TIABER

2,L62,521 .OO

10 ,735, 920.00

10 , 135, 920 . OO

18,080, 901 .00

1g ,080 , 901, ,00

(,

Responsa.ble Contador

t



2000()4/05

l6:{7:3 ¡

SISTEI[{ DE CONTABILIDAD GENERAL
ECUAREDES

MAYOR ANALITICO PARA MONEDA EXTRANJERA

DEL 2OOo/or/ot i,t 2ooo / o1/ 3L

INE}'AYORANAI-I TI COME

Páginr: I

:OMP. FEC.COMP. DESCRIPCION DEBE M/E EABER M/E A/C DEBE M/N I{ABER M/N 
I

11010102000 cAJt M/E seldo f¡Licj'al-

saldo In-iciaL

550. 56

365. 75

550.56

365.75

10 ,735, 920. 00

10 , 735, 920 . OO

1 tL32 ,L25 .OO

't ,132 ,725 . OO

Total cuet¡¡a de DetaL]-e

saldo Fi-DaL

11020202000 PRELrsoRA

totáL clue¡l¿a de Det¡L].á

s e-Ido FiDá-I

ResDonsable Contador



00/04/()5

:¡18:58

rl) I{;l )

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL
f,CUAREDES

BALANCE DE COMPROBACION

2OOO / OL /3t Página I

\(}\IBRI.:
SNI,IX)

ANTERIOR

T,DBITOS
DEI,

PT]RTODO

CR}:,DTTOS
D¡:I,

PERIODO

SA LIX)
Á( ru ltu t,ADo

,. , .|,.

) 000 0000 0

)1000 000 0

)10100000

) 101 0l 000

)r 0102 D00

)20 000 00 0

)2 0100 0 00

)20ro1000
)20103000

)2 02 000 00

120202000

1000 000 0 0

1500 00000

150200000

1502 02 00 0

)00o00000

)10000000

ll010ó000
1r0100r00
110t02500

lt0r03200
110105400

11 01 I04 00

ll0rt 0600

11011t200
l10I1t 300

ll0rlr500
r I 01 l. 210 0

)l0lt3t00
110 r t.{ 10 0

110111500

0114700

110116000

)10116400

ll0Il6500
ll0rt6600
It 0200000

)10200I00
) I0200900

I I 0201 I00
I102 0I 500

ACTIVO DlSPONIBLE

ria j a H/N
r.:¡l.¡ M/E

tsANCOS

BANCOS NACIONALES

Ban.c AoI lvariano
Bsn.. La Pra, isora
BANCOs- DEL EXTERIOR

INVERSIONES

TITULO¡- DE RENTAS

RI POES

C]JE:,¡TAS Y D(rcTOS. X

(:LJENTA.C POR COBRAR

CLIENTES M/N

CI i. €nt es Varios

Seq'r ro L¿ unrón
Urri v. Tec . Pa rr, . de

Espol
Bco.PácIflcc
Empese.

¡1sgt,¡1r¡,rrl

Ecap¿q

Emet e I (Pac1f itel)
I vyn tschnan

llni ve r ¡t id^d Gq,riL

ac-..aer¡t,rc Mundc

CLIEHTES M/E

cl i enr-es Varios
E.on. H,rgo (;,re! rerD
(iratir:¡ Rey+r:;

ESFUNSABLE CON TADOR

V



200{r/0{/r)5

I'l:12|25

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL
ECUAREDES

BAI.ANCE COMPARATIVO DEL MES ( P - R )

EXPRESADo EN },rrLES 2OOO /OL/31

INFCOMPARAMEs

Página : t

DESCRIPCION
VARI

v¡¡¡R
ACTON

PRESUPT.lESlO REAL

3TT1¡OS
CTIVO
l00mm00m0

lllmmmm0
I I1010102000

I13050202000

I l6{J0m00000

I ló010601000

¡ctivo dirpoñihl¿

c¡ja rrc
pflvifcirdos

cu.drs Y dodo!.x cobr.r

u¡8rÁ-m¡cfo

0.00

RES PONSABLE CONTADOR



2000/04/05

I 7: l5:54

§ISTEMA DE CONIABTLIDAD GENERAL

ECUAREDES

BAI"A}TCE COMPARJAT TVO !,TENSUAI RE,BT

EXPRESADo ¡rN MlLES 2o0o/o]./31

INFMENSUATRE,AI

Págira; I

DESCRI PCION ENERO/2OOO DICIET'CRE/ 199 9

!.¡R1ACION

I.OR S ENERO./2000 ENERO/1999

R1ACION

\I¡IóR $

ACl rvOS
ACf¡VO

I 00,0(xm{xxm0

I I toffx)ffnrx)

I I t0t 0t02000

3050202000

I I 6000000000

1t60t060t000

4,319,050.30
38, { 68.35
10, ? 35.92
{, ¡70,4 7

1,451 ,942 -45
0,00

5,830,367.{9

3, {59,9?t.9?
38,468.35
10, ?35.92
4, L10.41

t,309,602 .10
0.00

4,422,949.41

80

100

100

100

90

100

r00

{319050.l0
38468.35
10?35 ,92
4170. { l

1451942.45
0.00

5, 830, 367. {9

0.00
0 .00
0.00
0 ,00
0.00
0.00

4,319,050.30
38,468.35
to,135 .92
4,11O.41

1 ,451 ,942 ,45

100

100

100

100

r00
r00

100

aclivo

a.rivo disponibl.

cajs rvc
pr.vifondos

cu€r¡I,(s , doctos.x cobr¡r

inBra-¡ilicro

859,0?8.3{

r48,339,?5

1,007,4r8.09

1,00?,418.09

5,830,367.49

5,830,367.49

Responsable contador
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ANEXO B

G¿OSARTO DE TÉRIWINOS



Manuul de Usuario Sistema de Conlabilidad General ! Presupuesto

GLOSARIO DE TÉRMINOS.

AuToMATtzAcróN: Actividad mediante la cual se lleva los procesos manuales en
procesos computarizados.

ARCI vo: Conjunto de registros almacenados que tienen una estructura en
común.

l]..rst: tr¡: u.r r <ls: Conjunto organizado de información almacenados en archivos
que son necesarios dentro de un sistema de información
automatizado para un adecuado tralamiento o procesamiento y
recuperación de los datos.

Il.\.r,\: Tipo de decisión que se toma sobre un activo que sufre un
cambio de estado por motivos extraordinarios.

I)rsK[-TTr]s:

I)rs( os l)r R()s: Dispositivo de gran capacidad de almacenamiento de
información

E,t',¡ t-ín¡,1: Término que describe a personas, equipo o dispositivos que
están en comunicación directa con la computadora.

Esrlc¡ón Dt Tn{gl.¡o: Computadora que se encuentra conectado en un servidor para
acces¿u a los datos.

A

It

E

G

Relacionado con [a acción de almacena¡ (grabar)
información que se está introduciendo al sistema en
correspondiente a¡chivo de base de datos.

(i r ,r n r¡.ut:

Hrnnrv.,tn e:

Ia
su

Componentes fisicos de una computadora, incluyendo el
procesador, memoria, dispositivos de E/S y discos.

II

I

PROTCOi'I Ane-roB-Páginal ES POL

D

Medio donde se guarda información de forma permanente.



Manual d¿ Usuario Sislema de Conlabilid d Generol y P¡esupuesto

I r,r pr. eM n n t,qr; tó¡r :

KB} TE:

K¡1.<¡svlr::

L¡rN:

LoG IN:

MoNotrstrARto:

M tlt,t'lt,stl,rRro:

P¡sswon»:

Pnot t-s..ul<)R:

REPoRTE:

Ilr.sp.rr-n,rn:

Il r- u:

SoF-rwARu:

Proceso de instalar y ejecutar un sislema
K

Sinónimo de Kilobyte

Unidad de medida para la capacidad de memoria. Cantidad de
almacenamiento equivalente a 1024 Bytes. Sinónimo de Kbyte.

t-

(Red de rírea Local) grupo de ordenadores y otros disposirivos
dispersados a Io largo de un ii¡ea relativamente limitada

Identificación de cierto usuario

M

Tarea que se ejecuta en un solo computadot alayez.

Tarea que se ejecuta en más de una instancia a la vez

P

Palabra o nrunero no visible, utilizado como verificador de
cuentas de usuario, para dar acceso a la red.

Chip de memoria capaz de realizar y coordinar todos los
procesos interactuando con los demiís componentes del
computador.

R

Los reportes son medios para la presentación preliminar por
pantalla y emisión final por la impresora de los datos
almacenados, previamente agrupados y ordenados por algún
criterio o consulta.

Guardar una copia adicional de los datos en un medio de
almacenamiento altemativo.

Comunicación entre dos o más computadoras

Colección de instrucciones electrónicas escritas por
programadores, usando un lenguaje de programación que la
CPU de una computadora puede interpretar para llevar a cabo
una tarea especifica.

s

PROTCOM AneroB-Página2 ESPOL



lllanual de Iisuario Sislema ¿le Contahilitlad General ¡' Presupuesto

tr

Usloan DE DIsco: Medio de almacenamiento de datos.

[. sr. R: Conjunto de ca¡acteres asignados a usunrios que acezarán a

una red.

PROTCOM AneroB-Ptigina-l ESPOL


