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INTRODUCCIóN

Esle Monuol estó dirigido ol usuorio, y serviró como guío poro el coneclo
moneio del sistemo integrodo de Asesorío y Aplicociones, Sioso. En este
Monuol se delollo lo formo cofieclo poro ingresor dolos, modificorlos,
consullorlos y socor lislodos.

El usuorio puede usor esto monuol en porolelo o lo e¡ecución del sislemo,
odquiriendo osí ropidez en su uso.

Sioso es un sislemo inlegrodo cuyos obiel¡vos son:

Monipuloción de informoción generol de:
lnvenlorio
Proveedores
Clienles
Contobilidod
Clienles Polencioles
Obros de Aplicoción
Personol

gti

.8tt¿to I +t(.A
CA ¡ll'l s
Pt]ña-§

o Monlenimienlo de informoción concern¡enle o los ílems delollodos
onteriormenle

Eloboroción de lnformes poro lo odmin¡shoción y operociones de lo
Empreso como por eiemplo:

Foclurocbn
Reporles conlobles
Blodos de Cobronzos
Notos de tronsocciones de Bodego
Nolos de lronsocciones do Colo
Cortos de Presenloción poro clienles potencioles
elc.

Conkol en los operociones de lo Empreso en cuonlo o los módulos del
sislemo

a

El objeiivo de esle monuol es dor o conocer ol usuorio codo uno de los
opciones que ofrece el sisiemo poro que el usuorio puedo monipulor lodos los
operociones que bfindo.

Esle monuol esió orienlodo o personos con conocimienlos generoles sobre
monejo de microcompulodores. Se hoce uno breve reseño de los progromos
o operor oporle del sislemo en si, pero si requiere de moyor informoción ol
respeclo, se recomiendo el monuol de usuorio del sislemo operotivo Windows
3.lx o Windows 95, osí como el de MSDOS.

tuteap C. blo. P"s. I
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El monuol de usuorio de Sioso
describen o conl¡nuoc¡ón:

DISTRIBUC¡óX OET MANUAT

se encuenlro dividido en 5 copílulos, que se

Copítulo t.
¿Quó er Slorc?

Breve descripción del shlemo inlegrodo de Asesorío y Aplicociones,
objelivos y beneñcios.

Coptulo 2.
Gcnerofldodc¡ dcl ¡l¡lenrc

Breve explicoción do cómo kobolo el monejodor de bose de dolos
en que esió desorollodo el sislemo y el mismo sistemo.

Copllulo 3.
lnkoducclón o llllndow¡

Descripción de lo formo de operor lo inlerfoz grófico de W¡ndows y
del sislemo Sioso.

Coptulo 4.
Ingreso y Solldo del ¡lstemo

Posos o seguir poro el occeso e ingreso ol s¡slemo poro empezor o
kobojor y occiones o reoli¿orse poro obondonor lo oplicoción y
regresor o lo pontollo principol de Windows.

Copítulo 5.
Módulo¡ del Sllcmo

Esle copitulo esló constiluido por subcopílulos, uno por codo
módulo del sistemo. Aquí se indico los posos o seguir poro codo
occión o reolhor denlro del mismo y lo inlerfoz modionle enlre el
usuorio y lo oplicoción, lo cuol hoce mós fócil comprender dichos
posos y lo operoción del sislemo.

gL:,
(0.
\-)¡,..

al8arr)¡r( 
^C,r \t,lI \
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r. ¿auÉ Es srAsA?

,¡a
5¡OSq es un s¡slemo intesrodo poro to

odminislroción de empresos que moneion invenlorio de
produclos, ortículos y moferioles, y control de obros de
oplicoción de produclos. Ademós permile llevor conlrol
do lo¡ octMdodas conlobles, proveedores. focturoción
de produclos y moierioles y focluroción de obros.

Tombién incluye un módulo de osesorío en bose o
informoción de productos como lo ficho lécnico de los
mismos.

Los poróme,lrot con los que kobolo el sislemo lombién
pueden ser olimenlodos por el usuorio en el módulo
Generol gue incluye dolos e informoción monejodo por
los módulos reslontes.

Posee odemós un monuol de oyudo donde enconlroró
los punlos mós imporlonles que 5e desf ocon en esle
monuol.

El objetivo de este sislemo es iener informoción globol de
lo empreso o d¡spos¡ción siempre que se lo necesito y se
lo logro leniendo los diferentes módulos en Sbio poro el
regislro o lo consullo oporiuno de lo informoción .

g$¡i t¡

{6+},i
tü;ío'

Elll.lo I t-( A
cArt¡,1 s

P¡:ñ.r s
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2. GENERA¡.IDADES DEt SISIEMA

2.I. E[ SISTEMA

El sislemo Slo¡o estó desonollodo en M¡crosofl Access 2.0 que es un sistemo
moneiodor de boses de dolos y que utilizo lo progromoción orienlodo o
obielos.

Los Sislemos Monejodores de Boses de Dolos (DBMS) tienen uno formo
porliculor de orgonizor y monejor lo informoción que guordo de lol formo que
opl¡mizo lo ulilizoción del espoc¡o dispon¡ble poro olmocenomienlo y
recupero rópido y eficozmenle lo informoción medionte lo ulilizoción de
índices y relociones entre los regislros olmocenodos.

lo progromoción orieniodo o ob¡elos hoce el moneio del sislemo mós fócil yo
que ofrece uno inlerfoz omigoble.

Poro lroboior en el sistemo usted deberó escoger en el menú el módulo con el
que deseo hobojor y denlro de éste se enconkoró con los occiones
disponibles en el sislemo.

2.2. REQUER¡MIENIOS DET SISTEAAA

Poro ejeculor lo oplicoción el mínimo de recursos necesorios es el sigu¡enle:

2.2.1. Hordwqc

I Microcomputodor con los siguienles coroclerislicos:

9
8"(
t&,

i¡$.,{:(
/'*\

!s-
o Procesodor 8018ó o posler¡or

o SMBdeRAM

o 5.5 MB de disco duro poro el DBMS Access 2.0

o ó MB de disco duro poro Sioso (oplicociónl

¡ l5 MB de espocio libre en disco duro poro olmocenomienfo de los dolos

¡ Monitor VGA o superior

. I lmpresoro EPSON LX-810, poro reportes

r MSDOS3.I osuperior
. M¡crosoft windows 3.lX o Windows lor Workgroups o Windows NT 3.3 o

superior

+ñ;;í§

¡tfll-rlr I r ( A
( trI¡,t'\
P!:§ 

^ 
s

2.2.2. So,ñrore
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3. TNTRODUCCTóN A WTNDOWS

Windows trobojo bolo el concepio de modelomienlo de venlonos, íconos,
conkoles, elc.. En este monuol se muestron los conlroles que posee lo Venión
de Windows 95, pero los demós versiones poseen controles similores, exceplo
en cuonlo ol monejo de venlonos.

Codo uno de eslos venlonos pueden ser obierlos, moximizodos, minimizodos o
cenodos de ocuerdo o lo necesidod que se presenle, con sólo hocer un cllck
en el bolón respeclivo:

MaximizarReslaurar

Mrnimizar

Cerrar

3.I Descrlpclón de codo uno de lo¡ conlrole¡ ullllzodos

pt,l.ti;l

&J
BlaLt()'t r( a

CA ItPl's
PEÑAS

c¿* f-
r_ FÑDEÓA Ó{AEIÓFÓE

cl.rRu.c.: [-
tltclitr

ta_ L

C- Pú.a T-
IIFá-

¡*:
c.l.: J

1---.b-
OÉ
ta. t:
b.Í-.

l.L

Cra.a

r¡¡r €t- f-
td l.YL: I

C¡CcAdi: I
c+óry, I

l&rr-
O-r ta':

*teap C. Itlo. I'"g. 5

&v
11

It-rd* |

¡gi l--E

I

--t* | f c--b,l
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Colo dc lcxlo: Uno cojo de lexlo es ulilizodo poro ingresor o presenlor
informoción.

udo Daplogoblo: Eslo es porec¡do o lo co¡o de lexlo, pero en lo porle finol
se presenfo un flecho hocio obojo, sirve poro seleccionor con el rolón o
con los leclos de movimienlo cuolgu¡er ílem de los que se muesiron en lo
lislo.

Botón: Un botón es utilizodo poro ordenor eieculor uno occión. Lo moyorío
de los veces el bolón tiene un lílulo o nombre y uno de los letros se
encuenlro subroyodo. Presionondo simullóneomente lo leclo ALT y lo leclo
de lo lelro subroyodo se obiiene el mismo eteclo que ol hocer click en el
botón o presionor ENfER mienlros el foco se encuentro en el bolón.

8olón do Opclón: Sirve poro selecc¡onor solomente uno opción de vorios
que se presenlon, poro eslo hogo clkk en lo opción deseodo; si lo hoce
con el leclodo pos¡ciónese en el botón ulilizondo TAB y presione lo bono
espoc¡odoro poro seleccionor.

lip d¡ P¡oruodol

li llrcind
C Elr¡*ro

Edón dc Qción

Cofo dc Solocclón: Sirve poro seleccionor uno o vorios opciones que se
presenlon, poro esto hogo cllck en codo uno de los opciones deseodos; si

lo hoce con el teclodo posiciónese en lo cojo ulilizondo TAB y presione lo
bono espociodoro poro selecc¡onor.

9U,1.

gí-*-

Elat_r 0 r r"( a
c^¡l¡,t'\
Pti*As

3.2 Dercrlpclón Generol dc conhole¡ de SIASA

Sioso lombién moneio los conlroles eslóndor en windows. Denlro de lo
porticulor de Sioso enconlromos los conlroles que se delollon o conlinuoción:

3.2.1 Boloner Utlllzodos en §IASA

Los procesos que reolizo SIASA uson vorios bolone§, cuyos occiones se
describen o conlinuoción:

Ble botón se ulilizo poro conlinuor con el proceso que se esló
ejoculondo.

*teop C. Illo. I'"g- Ó

@
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üúvei Bte bolón se ulilizo poro indicor que se deseo ingresor un nuevo
regislro en el sislemo

Esle boión se ulilizo poro modiñcor los combios reolizodos en los
diferenles monlenimientos reolizodos en el sislemo

Esle botón se ulilizo poro eliminor del sislemo lo entidod con lo
que se esto kobolondo. Por ejemplo, si deseo eliminor un clienle,
presione el bolón <fllmlnor> e inmediolomenle se presenloró lo

verificoción de eliminor o no, como se mueslro en lo grófico:

e Scguro de Ellmlnar Cllcnte?

Yc¡

!,j,':,,''
g\G,
§ü;;

Bl8l.rr) I [ ( 
^cAlll'l \

Pl:f¡ ,\ s

NOIA: No olvide que debe ser cuidodoso ol eliminor informoción.

Bie botón se uiilizo poro concelor el proceso que se esló
ejeculondo. Ciene lo Ventono y sole sin grobor los combios
reolizodos.

gL., iJ::"':"¿1"":l'l5i:3ffiu§r 
ro veniono v sorir der proceso en er

3.2.2 Menrolet

Exislen lres lipos de mensojes en el sislemo: los mensojes de lnformoción, los de
Adveriencio y los de Eíor.

l. Monrclcr dc lnlormoclón: Eslos mensojes oporecen cuondo se ho llevodo o
cobo sotisfocloiromenle un proceso e indicon el resullodo del mismo.

Lr Ordan dc Tnbelo h¡ rido ¡lm¡ccnad! aldto.rmcrf..

Ellmlnar

A¡lve¡l¿¡¡:r,¡

I

A.te,cv,q C. lllo

a
E

P"g.7

[**'-¡

E.,,-t"l

[d
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2. l,tonrclcr do Advcrlcnclo: Rlos mensoies oporecen en el coso de que el
s¡slemo no eslé reolizondo cofieclomenle un proceso, como por eiemplo, s¡

se esló ingresondo un clienie y no se llenó lo cojo de lexlo conespondiente
o lo dirección se mostroró el siguiente mensoje de odvertencio:

lngrce e la dlrccdón dcl Cllcntc

Presione <EñLr> o hogo un cllck en el bolón <OK>

3. l{cnrclcr do Erroc Esle tipo de mensojes oporecen cuondo o ocunido un
enor. Lo occión que debe lomor es revisor que poso no ejeculóo o que
doio no corespondío con el requerido. Un eiemplo de eslos menso¡es es el
siguienle:

¡

a

Presione <Enlor> o hogo un clkk en el bolón <OK>

g$j:(.¡¿

úGi$qü-,á.-

,tut.ro I t:t a
('A1l¡l \
PEÑ.TS

Arlverlenr.r¿

I r¡¡,¡

ile leap C. Illa P"g. I

Códlgo del Cllcnt yr adstc

Its
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4. INGRESO Y SAIIDA DEt S¡STEMA

4.I. INGRESO AL SISTEMA

Poro ejecutor el s¡slemo deberó elegir del grupo de progromos foplicociones]
el ícono de Sioso y hogo doble Click en el mismo o pres¡one ENTER poro
eleculor lo oplicoción.

d c.ro¡ kr-d.tcq t
aú CarSita.ú

.,!,lhF.
Jpú-t
¡!ñd,
§ l¡-t
t)t*
F ¡¡"¡
ur!ü
U Á.qa¡r.

ft

Al momenlo de enlror o Sioso el DBMS Access le pediró su nombrc dc u¡uorlo
(logln) y conkoraño (porrword), los cuoles le permitirón ingresor ol sisiemo.
En coso de digitor mol el nombre de usuorio o lo conlroseño oporeceró un
menso¡e como el sigu¡enle y luego se le pediró que ingrese un nuevo nombre
de usuorio y controseño (o conijo) o obondone el DBMS:

¿E
t

VcrBlon 2.0

a!9úr@ r§l g3¡

Ira r.ll5 ¡ ,.dd b US d b. r ffid irrrlhrlE

atal }{

Artcr.,c.p C. I.t¿a. P"g. I

I

I

\r

t

la

fo.
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Uno vez que hoyo s¡do oceplodo su nombre de usuorio se corgoró lo
oplicoc¡ón Slorc y se presenloró el menú principol:

@ W C!ar.r.. Cr. Ed.cih F-- C5tr r O?h...ñ ¡|.n r. ¡¡te Xr.dr. ErÜla

Denfro del menú principol usted puede desplozone medionle los teclos de
movimienlo del cunor y pres¡onor EMER poro seleccionor lo opción con lo que
deseo kobojor o puede hocer Clkk en lo opción.

4.2. SAtlDA DET SISTEMA

Poro solir del sislemo debe reolizoró lo siguienle:

Esiondo en el menú principol elijo el submenÚ Generol {o ulilice lo
combinoción de leclos ALI-G) y denlro de esle submenÚ lo opción §olir o
digite lo teclo S que conesponde o lo letro subroyodo de lo polobro Solir. Esto
horó que usled obondone lo oplicoción y retorno o lo ponlollo principol de

Siasa

CarúE d Cab¡c!. Cq.

E!¡pE I
D;prt¡rrc .
Dfu¡o§ )
§¡eeo )
e¡tro.Cüp. )
rurnu )
Sfqrtir
Urirrd.. d. gtü. )

E c.eo Pqrúd A¡rd!

üaEtI H¡. ,,, ¡,r

Atte<,ap C. I.tlo. Pag. lO
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Windows. Tombién puede hocer Click con el rolón en lo coio de control poro
cenor lo opl¡coc¡ón.

!'ji,'''.'
$.s ,

-rrr*, .a.d

Búl lr) ¡ l ('A
C t\lt'l §

PLIr.AS

Árto.ap C. IÁo. Pds, I I
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5. MóDUTOS DEt SISTEMA SIASA

5.I. MóDUIO DE PARAMETROS GENERALES

Rle módulo le permile mon¡pulor ¡nformoc¡ón de porómehos generoles que
utilizon los demós módulos del sislemo poro operoción. El submenú ofrece los
siguienles opciones:

Cúrdird C¡brcr¡¡¡ Cá¡ [d,'Éih lñt.ñlrb CotEr

fap. l
Df.t r-rao. l
oirüD. )
Ctogú.o t
E¿5-o¡ CorD. t
Pt¡úd¡r: )

Uúrú óU.rtdr r
I¿r-b )
§.4.

5.1.1. Corgot

El submódulo de corgos permile ingresor y consultor corgos.

OEÉs ,
§..Úe t
e.eú.f.e I
Adi¡-H I

rffi ólÉ ¡
Ur¡ó 't

c¡.F p6-

$ir1,r';-i
§É,i- .t!,

t\':ti, -
\t,.kd

Eltt.r0 rr.('A
Ca illlt §
P¡:ÑAS

!rr& Qirrü C+ [d¡¡ih !¡rrrnú Cú¡¡ r€f Pr'É

Eúat^

5.1.1.1. lngre3o de Corgor

)t, ¡ : .t l: ti.:t'

ljf FÓDtGLJE8O

Iir.calar

A"to"p C. Dlo.

IU¡vafi 

ór¡iot Dr Dr{r¡raHo

Pas. 12
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Poror o soguk

I . lngrese los dotos en los co.¡os de lex1o que coresponden
2. Hogo Click en el bolón <Acoplor> poro grobor los dolos o en el bolón

<Eoncalor> poro oborlor el proceso y solir de lo ventono.

5.1.1.2. Con¡ullo dc Corgor

!'¿t t;.tl!-t 'J,: f,;t 1:r;

Porcr o rcguk

I . Hogo Click en el bolón <Ac.piloP poro solir de eslo venlono.

5.1.2. Deportonrenlor

C6ró¡dd &hcrz¡¡ Cq. Edueih lnyür!¡ C(

oiid(ü t
0qfto )
Pr¡n-ÉCal9 )
fu*s )
S¡q.ñúr
Urir.t ü U.dd. )
Ur¡aio )
§ú

lr¡¡¡¡o
§anüf.

!si:li¿
ffi-':
*Sul;',.,
xrlSt-t(¡ r L(.A

CA¡r'l s
ptiñ A s

E I

CódoolC¡m
EE
FG

JU
\4J

TE
FUNOON
JU
Y1J

EE

claG0
JU
\1J

A"t*p <-. Itlo. I'ag. I 3

,I

t{¡¡ii¡.irl
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EIli r¡..¡ r.f

5.1.2.1. lngreso de Deporlornenlor

tyll -) ).) C..l U-::.,rllt ,rr¡-.l¡r(..1

Posor o rcAuk

L lngrese los dotos en los cojos de lexlo que conesponden.
2. Hogo Click en el bolón <lccplor> poro grobor los dolos o en el bolón

<Eoncclor> poro obortor el proceso y solir de lo venlono.

5.1 .2.2. Con¡ulto de Deporlonrcnlos

C:¡rr¡ult: C.., ! i.il,:rl-rtftJrl!9
9B¡,:
(G,

)

R fz

Porcs o rcauk

l. Hogo Click en el bolón <Acoplop poro solir de eslo venlono.

1

Nortre
ndnba
VE N fAS Jorny palma

J I

qil*;í

BI¡l.l() IU( A

caltlr'i
PliÑAs

E;ói"ri'

N unbe@!r

E§ l-rrrrsuha rLr l)ep¿rl¡¡¡enlr¡

fulccop C. Iila I'og. 14

c.dF l-
r*¡ !--

JLD*.: l-El
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5.1.3. Dlvl¡lone¡
El siguiente es el submenú Generol de Divisiones

Catld&rd C¡hru¡ C¿i tdrafh lñ!,rúio CqxsJ
Crgo. l
Aeí¡rrrro. )E
§¡oglEo )
E¡&ráoc CcF. I
FdÉr. )
slordc
t rir.ó. óü.ü! )
Uü¡rio t
lú

lryüo
U.rfrüi.fo
lo¡f.

5.1.3.1. lngrcso de Dlvl¡lonec

lti,1t --r ;,t ,l-t Ui',i ;i,.ttt-.t ;

c*7
Iod¡¡:

gtji"tl,:

ffi':q*;;á'.

Dlrt-Í) I r.( 
^c { 1 't §

PHñ {S

Ac¿prfi qtrccl.r

Poror o rguk

I . lngrese el código con el que vo o monejor lo nuevo división y el nombre de
lo mismo.

2. Hogo Click en el bolón <Acoplop poro grobor los dolos o en el bolón
<§oncolor> poro oborlor el proceso y solir de lo venlono.

f,I

Attccap C. l,lla. Pag. 15
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1

2
aFUCÁOONÉS
VTN IA5

[!:]!I!I

5.1.3.2. Con¡ulfo de Dlvl¡lones

Itt)i\l'r'J¿ !- ¿t¿tl¡, -¡.

Porcl o rcguk

l. Hogo Click en el botón <Acaploo poro solir de lo venlono de consulto.

5.I.4. Geogrófco
Esle submenú perm¡te ingresor y consullor dotos de poíses, provincios y
c¡udodes poro operoción.

Cdr&.d C¡b-!I C+ [drdó,! ¡ñ,rri, Cú¡¡yü
E¡!,. )
Dfíñü )
ftt- )

-

Pr&da Cdrf! I
EdE
ñoviÉ.q¡erHi¡t¡¡ l

Sto-ü-
l,ffi. óÉ.d. t
Ur¡ó )
§-

5.1.¿f.1. Poí¡e¡
5.1 .¡l.l .l . lngre3o de Poí¡e¡

ll1r..r:u C,. P:i;
P¡tc [-

llodlo: lEcurdor

Carc"lar

.Áccpt"r

Accpr¡¡

f3

,l'aer,ap C. IJL.

6rrl.ct fEcueown

l'"g. lÓ

I

lGr,-*,'r E

,l M¡,,, .nr 4,,. ,
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Posor o rcguk

I . lngrese el nombre del Pois y el genlil¡cio del mismo.
2. Hogo Click en el botón <Accptop poro grobor los dolos o en el bolón

<qoncaloa poro oborlor el proceso y solir de lo venlono.

5.1.4.1.2. Consulto de Poices

Poror o roguh

I . Hogo Click en el bolón <Acoplor> poro solir de lo ventono de consullo.

5.1.¡1.2. Provlnclo¡
5.1.4.2.1. Ingre3o dc Provlnck¡¡

33r¡tul".: :,J., l-i¡

I rr I '.t )l,lI

Par l--
c.tu ff
Xoúo: l,c¡/e,

Blal-lo t t:c a
C A rlt'trs

Pts,Ñ43

Acrptrt Crnccbl

Poros o scguk

l. Seleccione de lo listo desplegoble el poh ol que perlenece lo provincio o
ingresone.

2. lngrese el código y nombre de lo provincio.
3. Hogo Click en el bolón <Acopior¿ poro grobor los dolos o en el bolón

<qoñcoloP poro oborlor el proceso y solir de lo venlono.

G
I

3
a

5

Ecu.&
Púi
C¡¡qi¡.. CdsürD

EEXrñifllrr

E

li r¡,.r' '.'l E

,

Árlccap C. l)la. I'ag. 17
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5.1.4.2.2. Consullo de Provlnclos

rj.-¡ r ¡ :,.til: .l -:'l ¡. ;' rí ¡ v.í :t
err* l---p

A¡r.ry
6l¡q¡a

ácrpt!r

Poror o rcguk

l. Seleccione de lo lislo desplegoble el poís cuyos prov¡ncios deseo consullor
y oporecerón los provincios que le perlenecen.

2. Hogo Click en el bolón <Accplor¡ poro solir de lo venlono de consulto.

5.1.4.3. Cludode¡
5.1.¿1.3.t. lngrG3o de cludodc¡

1

2

t tr,lt -: ;,t C-r r-iuC-rC

g$j;t tl
{¡gr,i,qi;+¡trP¡fr fÉct¡dc¡

nc{i*a¡ f@- TTBLIO IT.{'A
cAllrUs
Pañasllortr¡: llo lrccd

l. c
2. Hogo Click en el bolón <Accplor> poro grobor los dolos o en el bofón

<Eonc.lop poro oborlor el proceso y solir de lo venlono.

tE'l

= 
r¡,1xr 13l

i¡crpú-il

EI

Atlccap C. ldo. I'og. l8

CmcGl.,
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5.1.¡1.3.2. Concullo de cludodc¡

2'¿t,s tt:-¿ :J.-.: liuJ;'¡..r¡

á..'l.t

Poror o rcgulr

l. Seleccione de lo lislo desplegoble el poís cuyos ciudodes deseo consullor
2. Seleccione de lo lislo desplegoble lo provincio que perlenece ol poÍs

seleccionodo y cuyos ciudodes deseo consulior y oporecerón los ciudodes
que le perlenecen.

3. Hogo Click en el boión <dccpioa poro solir de lo venlono de consullo.

5.I.5. Porómclros dc lo Compoñío

Ble submenú ofrece lo modificoción y consulto de los dolos de lo compoñío.

Crrüd Cabrli C+ [dlrrih lnvúllio Cqrrrc
C.p.
A+¡tr-fo.
oti¡g

H!-a .
Sfd.t¡.
tHú ¡llr(b )
ll¡rio t
§-

lr.f.
todic&lh gY,:-,ii:

{G,t;
§*.;u'

BtBt-ro rE( A
CAÑII'I'S
Pr,:fl A s

futeap C. ItL. Pos. 19
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¡*-
.- FE;rE;¡Éti

,- fiñA

¡..( FA-
ñ.* E--
d E;---

* [trr¡i.Ea L-a

?.- F9 !¡rdaF--
c-*-

t,r-c:

FT[r¡:r

f Hrf
F§Ú

r-:feEg--
rtl---

Porc: o rcguk

l. Si deseo consullor los dolos concernienles o personol hogo Click en el
botón <Mós...> y oporeceró lo siguienle venlono poro mod¡ficor:

lqrft.caa.i C.:

C$¡ria.§.:
Ol-.L-:
l¡Crc

¡ho¡1.€.S.S.:

r---
s/ 155 m

I s/50.m

/0

r-i5

93i,'.','

ffil:'
a-\..- .:"r

BlBl-r(¡ | + r'a
CAll¡,t.
P¡.lr 

^SCanüñüaI

2. Poro solir de eslo ventono luego de modificor los dolos hogo Click en el
botón <ConflnuoP luego de eslo relomoró o lo pontollo de modificoción.

3. Hogo Click en el botón <AccFfor> poro grobor los dotos o en el bolón
<goncalor, poro oborlor el proceso y solk de lo venlono.

E:r r, 1,

futuap C. Itla. Pas. 2O

5.1.5.1. Modlñcoclón de Porónrelror de lo Compoñío
5.1.5.2. Con¡ullo de Porómehos de lo Compoñío

tr.- l lFl
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5.1.ó. Profe¡lonec
5.1.ó.I. lngrcro dc Prole¡lones

It t1t : ;'-t'JJ'/ ¡ r ¡ r itlt t J ;

CL¡,;l¡,t¡ !¿'¿ t'¿i¿ :)'¿t t ¿ ;

AbrYi&G

X-.G

h0

0t
OF ouiírco Frnt{acful rcD

r
IAFourTECTo(Ai

Poror o scguk

l. lngrese lo obrevioluro y lo descripción de lo profesión.
2. Hogo Click en el botón <lccplor> poro grobor los dolos o en el botón

<§onccloP poro oborlor el proceso y solir de lo venlono.

5.1.6.2. Consullq de Proleslones

2
3
a

5

Porcs o rcguk

l. Hogo Click en el botón <Ac.ptor> poro solir de lo venlono de consullo.

EI

E 7I.

áp.pl.r

A"t"cop C, Itl". Pas- 2l

E--r., IItÉ!¡a.rl

J-¡,{,,ú4,l. rr,n.."{" . El
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5.1.7. Consullo de Secuenclor de lrr Compoñío
Rto opción le permiliró consullor el último número de secuencio de los
documenlos que genero lo compoñío.

C't¡ t¡Lt!¿:JJ :;-i3u:..,!¡ 3,-:¡

AATCTCIO{€S
G€}{EMI
EfTtNAL
6t{[RAL
6€r¡€ñal
G€flER[
Gtxtna¡.
6EnEML

F-t i üAra.E . 0
CdÉdo & tlórnr. lf
A|.lra.(l. Cúro 51
A¡Élo d. OlüE 2
(Lü. Í
Rocapúr ó orda 13
0,&.! & Cd'E. A
o./ouúr d. Cry. 2

Frt t

Poror o reguk

l. Hogo Click en el boión <dcop,lor> poro solir de lo venlono de consullo

5.1.8. Unldoder de Medldo
5.'1.8.1. lngre3o de Unldode¡ de Medldo

r** l--
De¡ca.a

Cncal.r

Posos o rcaulr

l. lngrese lo represenloción que se utilizo poro lo unidod de medido o
grobone y lo descripción de lo mismo.

2. Hogo Click en el bolón <lcoplor> poro grobor los dotos o en el botón
<§oncclop poro oborlor el proceso y solir de lo ventono.

EI

Á*eap C. IlJa. Pas. 22
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5.1.8.2. Consullo de Unldodec de Medldo

Poror o roguk

L Hogo Click en el botón <Acoplor> poro sol¡r de lo venlono de consulfo.

5.1.9. U¡uqrlos y Actlvldodes

5.1.9.1. Consullo de Usuorlos

C:¡r¡';ult-: Cv U¡,i:J;t C-: r,l.r:JiC-

C:,,¡¡:;ullJ 4t U:'¿t)'";

Códod B .g6trflá.i&r rüpcfo
I

3

1

5

6

m
na
m3.

l¡
kg
(l

m*ohC
rlt¿üo dJadldo
ndo ar¡bro
rrrdd
k¡oríF
otltdr

l

-I

gs§(,t¿

{fu,ir
-,§',r1,*
¡lB¿to I r:( a

cAluPt s

PEÑAS

Arapt r

Porcr o roguk

l. Hogo Click en el bolón <lcoplo» poro solir de lo venlono de consullo.

Pdy
rE¡¡¿
oarüü
adrÍ

I
I
2
1

Pdi¡ P..da
M.¡ra Pü.*,
Lu¡ Prr&. )adr!
A&rrrtado

C.
C¡

C¿

E!ilnlfil-GEf,!llñrF.r*r

A"tuop C. IlJ". It"g.23
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5.1.9.1. Consullo de Acttvldode¡

r¡- x f-- f..a.r* f--

1¡.O9:ClDCOa5 Fn
r 7/03^É {¡ 0¿ 02 fr.
r 7,o9r$ G02 ¡ F¡
r ¡¿G,s rDo¡ {E rY
r8/to4§ r a1 33 ¡*
|i/tB)r 12 21 n 41
rg/G/S l¿24 3 ñ.
¿2./095@¡)r5A¡
rI/036 10 3 5l A¡a

n49.$ loa6¡ A¡

ISC6raÁtSOlt¡t ta
T8C8A-AXCU[nT^
¡BCGIll¡¡ lcutl{tA
I§CO¡¡ tsa/t¡trA
Ig¡PFtC¡Aú0
r Bf6E¡XCUr¡l^
r 8c6¡t¡r¡f1r€xlA
rEcJatSCAJA
tEcrFa6caa
iStlFt6cata

I
t
I
I
I

I

\2 221
t¿l@rt2tút
t 3201

art
allf¡

J
:J

C,.ñaúar

Poror o seguk

L Seleccione el usuorio de lo listo desplegoble.
2. Digite uno fecho de inicio y fecho de fin o dele en blonco poro seleccionor

todos los ociividodes.
3. Hogo Click en el bolón <§onrullor> poro ver en ponlollo los oclividodes

reolizodos por el usuorio seleccionodo o en el botón <Qoncolor> poro
obortor el proceso y solir de lo veniono.

5.1.10. Solldo del ¡lsterno

Al hocer Click en eslo opción soldró del sislemo. El dígilor lo lelro S lombién
surte el mismo efecto.

,la*op C, Illa.

F.rr EJ

E--".|

I' .24
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5.2. AAóDUtO DE CONIAEITIDAD

El módulo de conlobilidod le permite lener regisko de los movimienlos
conlobles de lo empreso y oblener bolonces conlobles.

5.2.1. Plon de cuenlq¡
E:le es el submenü del plon de cuenlos:

Errüd CIh][.! C+ Edréfh Iñirr¡b Cryru y Cf Ao,nd

EdrB
¡rEú
§ür¡ ¡rr¡ir
A..iria..

lryrú
ttrffi
Cqt¡f.
t¡E dh

5.2.1.1. lngrero dc Cuenlo Contoblc

l¡, , ) t, ,l ) t-!;t,i tt r:rtt

9l:t
((n{

DlBl.t() I l.( A
cA,ul|t \
Pt;*.\s

+*;¡"na*r: l---

¡ñ f-
¿ ra: f-tr

-E 
f--El

¡.8 f

Polor o rcauk

l. lngrese el código de lo cuenlo.
2. Digife el nombre lo cuenlo.
3. Seleccione si perlenece o eslodo de pérdidos y gononc¡os.
4. Seleccione lo cuento de moyor o lo que se moyorizo eslo cuenlo y si eslo

cuenlo es o no de moyor, si es octivo fiio o si es tribulorio
5. hogo click en el botón <Acoplor¡ poro grobor lo cuenio o en <Concclor>

poro sol¡r de eslo venlono sin grobor

Art*op C. I.tl". P"S.2,a

)
,
)

tá-É,1 lcd. I
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5.2.1.2. Monlenlmlenlo de Cuerito Conloble

,., a:

FArOt
Em-

DtBl-r0I r.( A
CA \ll'I s

P1.:§ ''\S

Poros o rogulr

'L Los dotos pueden ser modificodos uno voz que ho elegido uno cuenlo de lo
lislo desplegoble.

2. Hogo click en el bolón <Accploa poro grobor los combios o en <Concolor>
poro solir de eslo venlono sin grobor

5.2.1.3. Con¡ullo de Plon de cuenlos

Poros o rcguk

l. Con los bolones de deslizomiento puede consullor lodo el plon de cuenlos
de lo compoñío.

2. Hogo cl¡ck en el bolón <Accpilop poro solir de eslo venlono

2lE
2r dE
2r ú,
21@
2r@
¡r @rr
21(811
¿t (Dl
¡l úr.
2r ú18
¡ I llr]9

o.,axr¡6 ¡ox c)F^¡ ct txrt¡

mot0a aorroñrat^ @ParÁJctoÁ
E Dn h¡ñ@ft ¿raGA

ota{rt ¡6raf,
d,T6Tilcl¡NA HTEÉTB
trsr¡lm sa¡ lDr¡¡lo
ao¡aonlñ{rr P PlJlFTo L-@A

1

II
rrE
¿

r ¡l
! 2t dl,l
r¿r@

¡

,lrtoco,p C llla I'ag,2Ó

gt);
(id i

f-E--..1

lF'.,1
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5.2.2. Dlorlo

qrr¿ C&e. C+ farúr ]rül¡ú C{i.rclf Ao'i.ü.
5ó ccrú

-

lde^l
lr'.
C¡Aó-r!
c.Érr.l¡io .

grl¡0ara¡,
Fit ,

5.2.2.1.lngrero de o¡lenlo de dlorlo 9Lli,

{G-'_
añ,;'..'

t t)t . t'r 'l

¡¡.. liq rr¡¡

Poror o rcAuk

l. lngrese el lipo de osiento que se generoró.
2. lngrese lo gloso del osienlo.
3. ügite o seleccione en el delolle los cuenlos que inlervienen con sus

respeclivos volores ol debe y ol hober.
,1. hogo cl¡ck en el bolón <Ac.doP poro grobor los dolos o en <Conc.loP

poro solir de eslo venlono sin grobor

5.2.2.2. Monlenlmlcnlo de oiklnlo conloble

ri. 

-El

tffi-El lltl.lr)It( A
Ca \l r,r \
F[: ri,r s

r¡rúE s 5/ a1ú
s/0

I--Ir,:-Ar:-.:tI,:-rIrI

E¡rrr¡,:'-il¡:"t.1-tr,r-I;'

,llt*op C. I o.
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Poror o rcguk

l Digite el numero de osienlo conloble (el usuorio de debe sober cuol osienlo
vo o coregir o modificor). Sólo el usuorio conlodor o gerenle pueden ulilizor
esto opc¡ón.

2. Los dolos estó o d¡sposición poro modificorse.
3. hogo click en el botón <Accploa poro grobor los dotos o en <Conc¡lor>

poro solir de eslo ventono sin grobor

5.2.2.2. Consullo de Mov¡n{enlo

gtjju¿

fG,)r
+ñ,-;,¡'

Dlnl larr('A
(' \ rl,,t \
Pi.l 

^§

Poror o scAuk

l. Digite el rongo de fechos enlre los cuoles quiere consullor movimienlos.
2. Seleccione lo cuenlo conloble cuyos movimientos se quieren visuolizor.
3. En ese momenlo se visuolizon los movimienlos o eso cuenlo o de eso

cuenlo.
,,t. hogo click en el botón <§olk> poro obondonor eslo consulto.

5.2.3. Eolonce¡

§rÉd C¡brc¡a C¡¡ fdrrih lñür¡b Cq¡¡ y Cf ño¡¡r]r¡:
Ebr Orr!
a¡b

-

icro¡ )

Qrr¡ .¡ti¡¡ r
ápdta¡ t

E¡,Fc¡(ilr
lepiqfh
§r-d
Arc
EPG

a:'a

T
I

I t¡{

Actr,cop C. l a. P"s. 28
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i . .r .1,.1 E

5.2.3.1. Bqlonce de Comproboclón

3-oc¡Dd -t -r t . l¡ ¡!ü-¡a¡rr.IldF-CAó*r

§clerar Carc.ltt

Poror o scguk

l. lngrese el oño y seleccione el mes poro eslo bolonce
2. hogo click en el botón <§onerof> poro que se genere el reporle con el

bolonce de comproboción.

NOIA: no olvide preporor lo impresoro.

5.2.3.2. Moyorlzoclón s$i!¡¿
{ctu}qH*,ác

BLBl.lo I r:e a
ca\llt s

PtlÑ A S

---ó!-E r {[--,

^¡ f--iE
Iq.

C¡ic.la,

Porol o rogul

|. lngrese el oño y seleccione el mes poro lo moyorizoción.

2. Hogo click en el botón <Qcncror> poro que se genere lo moyorizoción.

I

aE , ,,,'.,i,',,

,i,etr,cap C, Lla. Pag. 2Q
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5.2.3.3. Eolonce Generol

l-r-¡da.r-...¡.f.-¡b
d¡¡dE-Ceó..*r

§.n.r6r CrncGlÍ

Poror o scgulr

l. lngrese el oño y seleccione el mes poro este bolonce.
2. Hogo click en el bolón <Genorop poro que se genere el reporle con el

Eolonce Generol.

NOIA: no olvide preporor lo impresoro.

5.2.3.1. Elodo de Pádldo¡ y Gononclor

s.¡..ir d ú, -. F. ¡. ¡Eri¡rIEa*a.P3..rCca--

*.
I*

l.-iE

DQfc.,,,,

ffi.i'';,*",tLX,-

't^.i11:J 
^

PtñAs

Caic.l.r

Poror o rcguh

I . lngrese el oño y seleccione el mes poro este reporle.
2. Hogo click en el bolón <Gonorop poro que se genere el reporle con el

Rtodo de Pérdidos y Gononcios

NOIA: no olv¡de preporor lo impresoro.

I

Aetccop C. Iúo. Pag. 3O
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5.2.4. Boncoc

5.2.1.1. lngrero de Boncoc

l'!¡
ttrrrr-ro
Cñ¡.

hrlt-: '.t 4.t '-J-,.tt,,'t;

ssilq¡
(6'rÍ
*Sr#;;

r*.. T-
I*E

CC-*

AE ¡¡r qaacal.r

Poros o rcgulr

I. lngrese el código que se osignoró ol bonco.
2. Digile los demós dolos del bonco.
3. hogo click en el bolón <Acofir> poro grobor los dolos o en <Concolor>

poro solir de esto venlono sin grobor.

5.2.4.2. Monlenlmlenlo de boncos

DúLt0 ¡ r:(.A
Car¡rt s
pf,l{-§

l,l-r r1,¡ t'ir¡¡i.:t¡(u,.1-¿':J 
"t 

r.,¿

r*
l-r

CC-a*

F,.r C.rcahr

A ecap C. lJáa, Pos. 3 1

eh Crrr.

éqnrd¡

|ñrrrt CO¡rlCf hor*f¡..

ol.n il
,

f-g
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Poror o rcguk

l. Seleccione el códlgo dol bonco que deseo modificor.

2. Modifique los dolos que deseo.

3. Hogo click en el bolón <AcaFioP poro grobor los dofos o en <Conc¡br>
poro solir de eslo venlono sin grobor.

5.2.¡1.3. Conrultq de Bqnco¡

Cur¡u¡l¡ C; 1,.!¡¡sgs

ilEo
BHt,l¡
Fl¡rbÜEo
Progrüro
Picfiirctr¡
Dc c¡ádo
A8N A}IBO M¡.¡K 1 1.'t @

L Hogo click en el botón <AceploÉ poro solir de eslo ponlollo de consullo.

5.2.5. Cuenlqr Boncorloi

qr..d C¡br¡¡ C{¡ fdret r lñvrr¡b Cry¡ y Cf Au¡¡&a
Eb Ort¡
Brio
t¡tE .

hg-o
trrrÍiro
l!|!r.
g¡or¡ Oq-

:l

1

2
?
a
5
6
AI

gtE6 .

E
A{{irrdá ,

@lI

[3i r ,ú¡r.rtrl¡l.nl

,l uap C. l)áa. I'ag. i2
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E

5.2.5.1. lngrerc de Cucnlos Boncorlo3

v
tr
tr

in¡¡rq: C.¡ctltr

Posor o rcguk

l. Seleccione el bonco ol que perlenece lo cuenlo.
2. Seleccione el tipo de cuenlo boncorio.
3. Digile los demós dolos que detollon lo cuenlo boncorio.
¡1. hogo click en el botón <Acoplor> poro grobor los dolos o en <Concalq>

poro solir de eslo venlono sin grobor.

5.2.5.2. Monlcnlndento de CuGnlot Boncorlo¡

o$-,llo.¡
dí:.'írr
E'S-., *
§;i;u'

3G
Ilc - Cllas

Crú.I':
O- i Cii¡
CCd*

áplp¡r

fñL.ór----

Btxl. ll¡ I u(-a
CA\IPI \
PI:Ñ A S

qmcrl!?

Poror o rcguk

I . Seleccione el bonco ol que perlenece lo cuenlo.
2. Seleccione el tipo de cuenlo.
3. Seleccione el número de cuenlo boncorio.
4. hogo click en el bolón <Accploa poro grobor los dolos modificodos o en

<Concalor> poro solir de eslo venlono sin grobor.

!

Ca.r¡f.

!

E

t

A"teop C. IlJo. I'dg. -13
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5.2.5.3. Con¡ulfo de Cuenlo¡ Boncorlo¡

,n*

Poror o rogul

I . hogo cl¡ck en el botón <Accplorr poro solir de eslo venlono de consulto

5.2.5.¿t. Reglrlro dc Chequer de lo Compoñío

c

ciir -r4, ;
!- IFá tr

PfE.b¡.ür¡&

f.dr. ¡ c* T-

Crd.I:
CLr I': J251.56

V&: 5/0

r¡or¡ ¡ c* f-

I.occlrr

Poror o rcAulr

l. Seleccione el bonco ol que perlenece el cheque girodo.
2. Seleccione el número de cuenlo {sólo se considerorón los cuenlos

corienles).
3. Digite el número del cheque y los demós dolos del giro de cheque.
4. hogo click en el boión <Acepilor> poro grobor los dotos o en <Concobr>

poro sol¡r de eslo venlono sin grobor.

f{Í!It!II

fute""p C. l o. Pas. 34
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lM¡

5.2.6. Acclonlslo¡

§rrd
ebrA¡d-
oi¡io
ldiEs
lrEo

5.2.ó.,l. lngre3o dc Acclonlclo¡

C¡b¡¡¡ C{ td.rdh lrñd{.b CO¡¡ y Cf Aor¡doa

Ftó
ürfiarirfo
Cñr.

B¡r¡i¡

)
)
)
t

Ittlr=::: 'J= ;'.,-,:i,¿t ti :t:'¿

túr
l¡-C.l.:
tú*
hr-
¡.h*

Y-É*

áprrl¡t

catE

C.,'.d.,

Poror o rcauk

l. lngrese los dolos que indico lo venlono de diólogo.

2. Hogo click en el bolón <Ac.plo» poro grobor los dotos o en <Conc.bp
poro sol¡r de eslo venlono sin grobor.

OIA: Los dolos de occ¡on¡slos son importontes poro os¡gnorles los ulilkJodes y los
occbnes de lo compoñío de ocuerdo ol desempeño de Io empreso.

A"tnop C. llJ". I'dg.35
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5.2.6.2. Monlenlmlenlo de Acclonlrlor

crrr l--Q
t-

tbcr.:
¡.-ú.4

f¡.4-:
Y-&.¡

Poror o rgul

l. Seleccione el código del occionislo o modificorse.
2. Modifique los dolos que desee o hogo click en el bolón <Eliminop si lo

occión que coresponde fuero éslo.
3. hogo click en el bolón <Acoplor> poro grobor los dolos s¡ se ho modificodo

o en <Concolol> poro solir de eslo venlono sin grobor.

5.2.6.3. Con¡ulfo de Acclonllo¡

Ca{a. It

Porcs o scAuk

l. hogo click en el bolón <Acoploa poro solir de eslo consullo.

NOIA: Los dolos que se presenloró odemós del cód§o y del nombre son 106

concern¡enres ol número de occ¡oñes qu6 poseen, ol volor de lo occk5n y lo fecho de
lngreso o lo empreso.

Ef.b-

,lcl.r,o,p (. blo. P"s. 3Ó
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f--tr
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5.3. MóDULO DE COBRANZAS

El siguiente es el menú principol del módulo de Cobronzos:

§rsd lsrtÉ¡dd C+ Ed'reión lnwngb CoO¡c y Crf Ptoadacr

E¡üttar

CrÉfa
Esrb.
Chttc

5.3.1. Cllente¡

El submenú de Clienles comprende los siguienles procesos:

. lngreso de Clienles

. Modificoción de Clienles

o Consullo de Clienles

C¡nula
Brp.fta.
C¡rú

ürrrúúr*o
f"cula

5.3.1.1. lngreso de Cllentes

Esle Proceso permite ol usuorio ingresor los dolos relocionodos o los clienles
con los que fobojo lo empreso, lo pontollo de presentoción es lo siguiente:

QG¡frfoa
t
)
)
)

t Mr¡:rosoll Ar:r:r

Astectp C, Itda. Pag.37
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Ii { ,,t,r E

[l r.JÍ l J'¡ !li,.il¡tJ

X¡-rG
F¡rux

E-l-/B-lJ-L:

Dielh¡:

lcf. l:

llo. fc

!lc*ao/
F¡¡rd¡iúa:

FUIiGÉ¡¡t 

-

-La&rÚ¡

rd,x. I

P¡l¡

ftr¡¡d¡
caü

tr

Cd.Pqad

- E¡¡r¡rqtl¡tr
llo¡hrc

-Vrir.
Acor¡ Cboa: f-

EI;rc l.vA: f-
Orato Aru¡irq l-Cl-: I

füfo.: I
Cdd¡ ll':

lluoo dc l:réd{o

áctpttT C¡nctht

Po¡o¡ o §¡guh

L lngrese el nombre del cliente. Primero los opellidos y luego los nombres

2. lngrese lo ubicoción del clienle, es decir, lo dirección y Teléfonos del clienle

3. Si el cliente es uno penono Jurídico ingrese los dolos del representonle

4. lngrese lo fecho de nocimienlo del clienle, si es uno perono nolurol; y lo
fecho de lo fundoción de lo empreso s¡ es uno persono Jurídico

5. lngrese o seleccione el grupo ol cuol perlenece lo empreso

ó. lngrese lo locolizoción del cliente, es decir, poís. Provincio y ciudod

7. lngrese los dolos vorios de los clientes

8. Si ol cliente se le concede crédilo outomólico, ingrese el cupo móximo de
crédito

9. Hogo Click en ol botón <Aceploa poro conlinuor, de lo conlrorio hogo
Click en el bolón <§oncolor>.

a)r*.;c

I

t
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5.3.1.2. Monlenlmlenlo de Cllenler

Ble Proceso permile ol usuorio modiñcor lo informoción regislrodo en el
s¡slemo de los clienles con los que kobojo lo empreso, lo pontollo de
presenloción es lo siguienle:

E

,',l.rt r(:lti¡¡ti;lr(.¡ .l¡ f-[i:r rl¡
CóalE

P¡¡
xúr: lE ¡rFFEs¡ r,cBBllD<

X¡únto/fr¡let.t
8r¡c

r--Ti-E,ffi
Cl./f,.U.C.: fo0aE$
-UlÉ8rh

Dt c.*h lctlB0S cENTBAI

fI. l: J ñm3l1 r-.2 T-jffi
Ie. F-
c..a.Po.l* lriE¡i-

-B4.Éatda
tad¡r. liñEVúñclFú-
C,l-: lG.5{956682
Idtrn: f-lfi]fiif
C*l¡x':|ffiffi

,Uq¿t[i;rrr

cu&

-V-ir.
fcrpt¡ Or¡x F
E-dol.V : T
C¡lüo A¡¡arLico: F

Cl.oüüaóc I s/10m0m

grnc"lrr

Lc&¡dlh
Prlt

horiEi.

crdd

Poror o Soguk

l. lngrese o seleccione el código del clienle que deseo modif¡cor

2. lnmediolomonle se presenloró en pontollo lo informoción reg¡sirodo de
esle cl¡enle.

3. Reolice los modificociones necesorios.

¡1. Hogo Click en el bofón respectivo de ocuerdo o lo occión que deseo
tomor

I

t

t

t

f.llmlorr

Adecag C. Ula I'"s. 3Q
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5.3.1 .3. Consullo de Cllenle¡

Este Proceso permile ol usuorio consullor lo informoción reg¡strodo en el
sislemo de los clienles con los que lrobolo lo empreso, lo pontollo de
presenloción es lo siguienle:

E

t.-.c
Pr¡¡re
c.t,,l8.u.c:

ll*3*o/F¡¡d*iJrr
E¡¡o:

-ul;--¡r,r
-Lc&¡drh

Dir3l¡r
r{. r:

tad.c
cl.I':
rt:
C.I¡ ll':

P.lr 
I

tú.2. P¡wir¡¡

C¡rld

- ñ¡c¡¡rfrfl -Vri¡.
fc+f or¡rs I
EEt IYll.: I
Crúóo A¡fr5¡¡q ¡f

§.llr
Cgo rl &áto:
O.ú¡U&ú:

Posos o Scaulr

I . lngrese o Seleccione el número de Cliente

2. lnmediolomenle se presenloró en poniollo lo informoción regislrodo en el
sislemo de este Clienle

3. Si deseo consullor oko Clienle repilo los dos primeros posos y osí
suces¡vomenle, de lo conlrorio hogo Click en el boión <§olk>

5.3.2. Documcnlo¡

El submenú de Documentos comprende los siguienles procesos:

o Nolos de Débito

o Notos de Crédito

Arrlccap C. lJla. Pag. 4O
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Aplicoción de Nolos de Crédito

Cheques Proleslodos

érttrh t{rt
SqE hú t

5.3.2.1. Nolo¡ de Déblto

Esle Proceso permile ol usuorio generor nolos de débito o los clientes de lo
empreso, lo pontollo de presenloción es lo siguiente:

il,.¡l-r.;.J¡ fJ'..¡ L i(u

¡.a¡ a.lrt:
É
úr*

¡.-.r C¡-E

gt¡;,,1¡

{il, "§i:, . ,,'§'Y-, I 5/ 0.o

AdarE¡

áerptf,

llnl r()r r ( A
ct!t¡t'\
Pt:l {sqtr.!l¡r

Posor o Sogul

I . lngrese o Seleccione lo división o lo que eslo relocionodo lo noto de débilo

2. lngrese o seleccione el código del clienle ol cuol se le reolizoró lo nolo de
débilo

3. lngrese el volor por el cuol se genero lo nolo de débilo

4. lngrese lo referencio u observoción de lo lronsocción

5. Hogo Click en el boión <AccÉor> poro conlinuor, de lo controrio hogo
Click en el bolón <ConcohD.

,fctcr,ap C. Illo. l'ag. 4 I

0rrrC A¡ [duEih lrrúrrio C.or€ y @ Froñ.tlt

c{f¡} )
n r¡tu )
C¡tt



9ba
-rl Jt(anu.rl Je I lgraio

5.3.2.2. Nolo3 de Crédllo

Este Proceso perm¡te ol usuorio ol generor nolos de crédilo o los clienles de lo
empreso, lo ponlollo de presenloción es lo siguienle:

lld¡ d¡ Er¡flo;

O¡vidllr

C¡¡n¡¡: l-
Xoú.. Cf¡lf¡:

v&
BC.rE¡.

s/ 0_

,)JiJ:.¡i-r¡ C¿ r-l

qrncrlar

Porol o §cAuk

L lngrese o Seleccione lo división o lo que eslo reloc¡onodo lo noto de crédito

2. lngrese o seleccione el código del cliente ol cuol se le reolizoró lo nolo de
crédito

3. lngrese el volor por el cuol se genero lo nolo de crédito

4. lngrese lo referencio u observoción de lo ironsocción

5. Hogo Click en el botón <lcoy'or> poro continuor, de lo controrio hogo
Click en el bolón <§onccba.

os],lti¿

ffi::
¡¡tt-ro f r ( 

^

?1:Ñrs

§ l olrr.rnzar E¡

!

I
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5.3.2.3. Aplkoclón de Nolo¡ dc Crédlto
I

Esle Proceso permile ol usuorio oplicor nolos de crédilo o los documenlos por
cobror que monejo lo empreso (focturos, nolos de débito, elc.), lo ponlollo de
presenloción es lo siguienle:

;\¡li.;-r.:iúlr C¿ iJ.-¡t-¡: C,, Cri.Jit,J

lldc dc Enlflq

Ct aa.

Vdd A.rú*

fio d¡ Dmxao ¡ ACc¡:

tlo Du-to f- f- V&r acü¡t

CÍ¡r¡t¡

Vafol c Aoftr: I S/ 0 S¡ldo llola d¡ C¡cflo:

8C¡¡rrci¡

ápcpt¡? Q¡nel¡r

Pou o Sogulr

l. lngrese o Seleccione el número de lo noto de crédilo, inmediolomenle se
mostroró el soldo ocluol de lo mismo y el clienle ol cuol se le emilió esle
documento

2. lngrese o selecc¡one el tipo de documenio por cobror que se vo o
concelor.

3. lngrese el número de documenlo con su respectivo secuencio, o
conlinuoc¡ón, se presenloró el soldo pend¡ente del documenlo y el código
y nombre del cllenle ol que le pertenece esle documento.

Si el documento o cobror perlenece o un clienle diferenle ol de lo nolo de
crédito, es decir, ombos documenlos no perlenecen ol m¡smo clienle, se
presenloró el siguienle mensoje

t
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xArlve¡lr.r¡ ¡.r

l{o pucdc rcrl¡2ú fr.n.rcdón. Clle¡tc¡ Dllerc¡rtrg

Hogo un Click en el bolón <Ol(> poro conf¡nuor, Si lo noto de crédito y el
documenlo son de diferenles divisiones, se pude reolizor normolmenle lo
lronsocción.

4. lngrese el volor que o oplicor

Si el volor que deseo opl¡cor es moyor ol de lo noto de crédito o ol del
documenlo se mostroró un mensoie, como el siguienle:

A

Velor a Apllcrr no pucd? scr mryor rl dc ¡! Irlot de Crúdlto

5. lngrese lo referencio u observoción de lo honsocción

ó. Hogo Click en el bolón <Acoplor> poro conlinuor, de lo controrio hogo
Click en el bolón <§onccba.

a

gfiitr¿

ffie);
+»-,.á"d

DUl,l() rl:( a
c.rut,t's
PulAs

Advr.¡tr'nr:¡.r

Atluap C llla P"5.4.1
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5.3.2.4. lngrcao de Chequer Proleslodo¡

Ble Proceso permile ol usuorio ingresor los dolos de los cheques recibidos de
los clienles y que hon s¡do protestodos, lo ponlollo de presenloción es lo
siguienle:

tttf -: ;,) r

..i Ill,r.,rr...¡

ctlrra f-
Brp:
clrlr
Or{E

Vdc

FrcL Eddl¡r

Fcdr. Cotlo:

Rfulrir
D¡vidahr

s/ 0.m

Accptr¡ C.ncrl!r

Porcl o Scgulr

l. lngrese o selecc¡one el código del cliente.

2. lngrese o seleccione el código del bonco

3. lngrese el número de lo cuenlo

4. lngrese el número del cheque

5. lngrese el volor del cheque

ó. lngrese lo referencio u observoción de lo lronsocción

/. lngrese lo lecho de emisión. Formolo dd/mmmlryW

8. lngrese lo fecho de cobro. Formoto dd/mmm/yyyy

9. lngrese lo referencio de lo konsocción

I

!
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lO.Hogo Click en el botón <Acoplor> poro continuor, de lo conlrorio hogo
Click en el bolón <Qoncolor>.

[OIA: Al momenlo de ingresor un cheque prolestodo, oulomóllcomenle se g€nero
uno noro de débito ol clienle, por el monlo de¡ cheque mós un recorgo del l0 %.

5. 3.2.5. Mqntenlmlenlo de C haq uG3 Prolcrlodor

E¡le Proceso perm¡te ol usuorio modificor los dolos de los cheques recibidos de
los clientes que hon sido proleslodos y estón registrodos en el sislemo, lo
pontollo de presentoción es lo s¡gu¡enle:

l -rl r I ¿ ¡ rit ¡ ti -.l l rl:r r- i r --r : 
¡ 
u -.r ; F l t/ (: ¡ i-r.J.J ¡

¡G

Grrrü

o¡f:
C["ñte

Fecho Emi¡rrir

Fech¿ Cob¡o

f'lrrterencr¡

Dwr¡iót¡

gtil,;:
(oi,
qü'iáe

l¡"al,lotr( A

Callr¡l'S
P¡:Ñ¡S

Modific¿r L liminar G¡nc¿l¡r

Porcr o §oguk

l. lngrese o selecc¡one el código del bonco

2. lngrese el número de lo cuenlo

3. lngrese el número del cheque

4. lnmed¡otomente se presenloró en pontollo lo informoción regiskodo de
esle cheque proteslodo.

5. Reolice los modiñcociones necesorios.

ó. Hogo Click en el botón respeclivo de ocuerdo o lo occión que deseo
lomor

l! I ,rlrr,rrr E¡

,
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5.3.3. Con¡ullo¡

El submenú de Consullos comprende los siguienles procesos:

o Nofo de Débito

o Notos de Crédito

. Documenlos de Cobronzo

r Generol de Clienles

o Tronsocciones de Cobronzos

o Dividendos t'{;,(i,'
ffi:i'
*á.J

DcdrEüa
§rüJh..
frr*eirr
Y¡¡i¡lor

5.3.3.1. Nolq¡ de Débllo

Este Proceso permile ol usuorio consultor los nolos de débito generodos en el
sislemo o los clienles de lo empreso, lo pontollo de presenloción es lo
siguienle:

8let.r)|¡.rA
CAllt¡t '

P¡: ñ,r s

C,.¡l¡;uit¡ .l¡ i l..¡tl; C--. Uii¡ilu
Lh

D¡Yi.tb¡i

Cbl¡:

f.dr¡

v&oli¡r
Y&t t*
i¡lr¡d¡

r-tr

De:raoA¡t

ta.f,Or**
fuhaAcü¡*

§¡ll¡

E¡

A"t""op C. Ido. Pag.47
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Poror o §cauk

l. Ingrese o Seleccione el número de Nolo de Débito

2. lnmediolomenre se presenloró en ponlollo lo informoción reg¡slrodo en el
s¡siemo de eslo Nolo de Débilo

3. Si deseo consultor olro Nolo de Débilo, repilo los dos primeros posos y osí
sucesivomente. de lo conlrorio hogo Click en el botón <§ok>

5.3.3.2. Nolo¡ de CráCllo

Esle Proceso permile ol usuorio consullor los nolos de crédito generodos en el
sislemo o los clienles de lo empreso, lo pontollo de presenloción es lo
siguienle:

rj..¡r¡;uit¡ C¿ lluti¡ ,J-¿ c-ti,Jilu

ttb..o l-E
DaYirlfr

É..ül-
F¡cfi¡:

v&rofift* |

Saldo: I

Bdrúnd. I

§¡llr

Poror o Scguk

L lngrese o Seleccione el número de Nolo de Crédilo

2. lnmediolomenle se presenloró en ponlollo lo informoción regiskodo en el
sistemo de esto Noto de Crédilo

3. Si deseo consultor otro Nolo de Crédilo repilo los dos primeros posos y osí
sucesivomenle, de lo controrio hogo Click en el bolón §o[r>

ss],ir¿,,
(.*'
\),;'*'

¡lnt.tl¡ I + r A
C¡ \tt'l'\
}I.:3 A §

xI rlt r.rr
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5.3.3.3. Documenlo¡ de Cobronzos

Esle Proceso permile ol
generodos en el sislemo
presentoc¡ón es lo siguienle:

usuono
o los

consullor
clienles de

documenlos
empreso, lo

por cobfor
pontollo de

os
lo

f.ú.1-.t
fdr.h¿
raG III

fm

Porcr o §cauk

l. lngrese fecho iniciol del reporles, es decir, desde que fecho deseo que se
genere el reporle. Formolo ddlmmm/\Ng

2. lngrese fecho finol del reportes, es decir, hoslo que fecho deseo que se
genere el reporte. Formolo ddlmñmlyyry

3. lngrese o seleccione el tipo de documenlo que deseo consullor.

4. Hogo Click en el bolón <§oll> poro lerminor lo operoción

.,l"trr,o,p C. lll". I'"g. 49
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5.3.3.4. Con¡ulfo Generql de Cllente¡

Rle Proceso perm¡le ol usuorio consullor los documenlos por cobror
generodos en el sislemo o un clienle específico, lo ponfollo de presenloción
es lo siguiente:

Ct¡r
¡.-. C-. tÉ.&

Cr. DLrdr

Porol o Scguh

L Seleccione el código del cl¡ente que deseo consullor.

2. De inmediolo se moslrorón los dotos en ponlollo.

3. Hogo Click en el bolón <§olk> poro lerminor lo operoción.
Consulfor olro clienle, repilo desde el poso l.

Si deseo

9Lt
ff-.
§ü-,á*'

DlBl-t0 f rlr A
ca ¡tr't,j
Pr.:ñA s
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I
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5.3.3.5. Conrulto de Ironrocclonet de Cobronzos

Esle Proceso permile ol usuorio consullor los ironsocciones de cobronzos
generodos en el sislemo o un clienle especíñco, lo ponlollo de presentoción
es lo siguienfe:

fd.l-a
F..¡. Fd
I*

r:'tf ::=lt :::::lf ':=:1tail, 5¡ EE

gJr

Poror o §oguh

l. Seleccione el tipo de tronsocción que deseo consullor

2. De inmedioto se moskorón los dolos en pontollo.

3. Hogo Click en el botón <§olk> poro lerminor lo operoción.
Consullor olro lronsocción, repito desde el poso l.

Si deseo

Áttccap C. l)la. Pag. 5l
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5.3.3.ó. Con¡ullo de Dlvldendos

Esle Proceso perm¡fe ol usuorio consultor los dividendos de uno focluro
específico que hoyo sido generodo en el sislemo, lo ponlollo de presenloción
es lo siguienle:

¡Lü
O¡ri*:

cb;
Í.dG

Y- Oiriú

Y&. Ac¡ta

njr¡¡¡t¡

sqdr l-

OElIIo Rat

l-r-Oüir-
lna-¡ lcü..t

§.llt

Poror o §oguk

'I . Seleccione número de dividendo o consullor

2. De inmedioto se moskorón los dolos en ponlollo.

3. Hogo Click en el bolón <§ollr> poro lerminor
Consullor oko Div¡dendo. repilo desde el poso l.

lo operoción. Si deseo

5.3.4. Clene de Cobronzos

Lo ponlollo que se presenlo, poro reolizor el ciene de cobronzos es lo
s¡guienle:

€..t-arllde-¡-c---5.*. ¡.L.- r ü¡i.¡h,

x

!
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Poros o Scguk

l. lngrese lo fecho de c¡ene en lormolo dd/mmm/yyyy, como se muesiro en
lo grófico

2. Hogo Click en el bolón <Elnarof> poro conlinuor, de lo conlrorio presione
<goncclor>

5.3.5. Rcporlas

Los reportes del módulo de cobronzos que se generon en el sislemo son los
siguienles:

o Lislodo de Cheques Proteslodos

o Lislodo Generol de Cobronzos

§oraC lordftd Cqr E$ü¡*iJo lr/v.rrrio Coür¡r y Clf Boncdaar

Sr¡tcr

C¡na.ts

Lid¡do GrC Cobruc

Los cuoles previomenle se pueden visuolizor en ponlollo, con lo opción de
imprimirlos o no.

Qe,¡n¡to¡

ciru

I
)
)
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5.4. MóDUIO DE CAJA

El módulo de Cojo conholo los movimienlos de Coio poro ¡ngreso de Pogos de
fociuros y egresos por depósito de volores en coio u olros egresos. Med¡onle
el reporle de Cojo se puede llevor conlrol de los volores que ingreson y
egreson y los fechos en que se reolizon dichos konsocciones.

Poro eniror o esle módulo selecciónelo del menú principol. Los opciones
disponibles son:

§arrC f.r*#ad Cahazar frci^lriSñ lnvarab C^6ra y C¡f, ftoru¡üa
t{oFdra
EgB
áltr¡
tlina
E!0ú&*!

. Aperluro de Cojo

. Ciene de Cojo

. Pogos o Focluros
r Egresos de Cojo
r Reporte de Colo

5.¡t.1. Apcrturo de Colo

Rle proceso obre lo cojo poro perm¡iir lo recepción de pogos e ingresos o
coio osí como lombién egresos de cojo del dío poro el cuol se obre.

; .'/rri'.!i -: 'J'J ¡-

f,É Fü p-.*a ¡ ¡rii¡ b¡
ittrrtr,ñ - ar..be...F.L
h.L.-a.-d..

r¡o¡e [-EFE,
V&¡AFar¡ [ sriwrn

Arcrtr¡r §roclrr

t ll¡¡:ros¡¡ll A¡:r:r

Á"t""op C. l)lo.
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Porcr o rcAuk

l. Digile uno referencio poro operluro de operociones de cojo del dío.

2. Presione el bolón <AcaploP poro reolizor lo operluro y creor un nuevo
registro de cojo poro el dío o <Eoncclor> si yo no deseo hocer lo operluro.

l{olq: Como lo fecho no es modificoble por ser lo del dío en curso solo seró mostrodo
en ponlollo.

En coso de no hoberse cerrodo lo Colo de fecho onterior no se podró obrir lo
Cojo poro lo fecho en curso y oporeceró el siguienle mensoje:

Io ¡c h¡ Ccrrado Crla dcl 20lScpfl996

Si lo Coio yo lue operlurodo poro lo fecho del dío ol escoger eslo opción del
submenú de Coio se moslroró el siguiente mensoje:

a
f¡TlL4,

Crlr ya fue Agerlur¡da cn 30109116

Uno vez que se reolizo lo operluro usted podró ver en ponlollo el mensoje que
informo el resullodo y o portir de ese momenlo lendró occeso o regislror
ingresos y egresos de Colo. El volor de operluro dependeró del volor con que
cenó lo Cojo el últ¡mo dío en que se reolizoron lronsocciones en ello.

a

III r¡ r¡

I r¡¡¡ I

l¡ú¡r nr.¡, ¡¡rn

Atleap C. l.tlo
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5.¡1.2. Clcnc de CoJo

Este proceso registro lo fecho y horo de ciene de cojo y emile el reporle de
coio con los volores que ingresoron en elecl¡vo, cheques, efc.

Li-¿¡t-¿.J+ C..rj-r

E¡l¡ Pro¡o:c&r d Cudr dc &il ¡ rda
C Rapdt d. A*r Un¡ vr¿ ¡o&&- rr rr
poüh lc&¡ ¡¡l¡ E¡r¡¡csp ¡r c.a! Dr¡h f¡cl¡. ¡¡l¡ocin¡da

Crncrhr

Poros o scguk

l. Prepore lo impresoro poro lo solido del reporie de Cojo.
2. Presione el botón <AccptqP poro reol¡zor el ciene y generor el reporfe de

Co.io o <QonccloD s¡ yo no deseo cenor lo Co,io.

NOIA: Al cerror lo Cojo poro un dío delerminodo yo no podró reolizor mós
ingresos o egresos en ese dío.

Si esle proceso yo fue e.iecutodo oporeceró el mensoje que se mueslro o
conlinuoción:

x

Ctla ya lue Ccn¡d¡ cn 12109ñ16

Qeneler

g§,fLir

{@}
\-,;-,.+'

¡t l-ro rr:( A
C^tlr¡t 's

Pr:ñ^5

xÍi r.,,t.,

niü-"-¿

lrlrxrrr,¡:r¡in
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Cuondo se reolice el ciene correctomente veró usted el cuodro de
mensoje donde se indico esio;

e Crlr Cenrdr odtoeamcnt"

y o conlinuoc¡ón otro cuodro donde se pregunlo si se deseo ver por
ponlollo el reporte o imprimirlo directomente.

a CDeee¡ vrr el rcpoitc rÍtÉs d¿ lmprlmlr?

Io

Si se escoge ver por pontollo se podró v¡suol¡zor lo que soldró impreso,
coso conlrorio se muestro en pontollo un cuodro donde se comunlco
que se estó generondo el reporte de Cojo. Usted en este momenlo
puede concelor lo impresión del reporte hociendo Click en el botón
"Concel" e imprim¡rlo en otro ocosión o lrovés de otro de los opciones
del submenú.

t"$9

c*
t¡",.i'á

{r

,;

Dlat.tl) t r ( A
( 

^ 
1ft,t '§

p[ñ^s

lr¡lo¡n¡.r ¡rin

f r¡nfr nr.¡¡:ron r

Xor FiatiE p{, t ¡l
tpcffr¡ürre' lo thr

Epcon SS¡¡ OOUIB ll¡ qr LPTI:

b!!A¡
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5.4.3. Pogor de Focturo

Este proceso le permitiró registror los pogos que se reolicen o focturos
de contodo o crédito de ortículos y produclos u obros de oplicoción.

t t.)1 ¡l

Fúrc
Diith
Bd..r¡r

lca8Los vrLrAr{aF

EFÚffidÑE3-

I. f¡¡slh

v& FúG f=7tEñ

¡P Y& I'Oe- I r.d¡OOC- I l¡r/I¡l: nlr¡r¡
C s/ r.m.m 222s

§/ 0l¡
2alCB/S Pi.ii¡ch¡ 522.¡525+S

i-!l

r

la*
AódrÍ

áEp.l¡r Qrocslaa

Poror o scguk

l. Digite el número de focturo o selecc¡one dicho número de lo lisio
desplegoble poro que oporezco el volor que liene pendienle por concelor.

2. Digite en el delolle el lipo de pogo (E: efeclivo. C: Cheque, P: cheque
proleslodo, T: torieto de crédito), el volor que conespondo ol pogo.

3. Si se kolo de cheque deberó ingresor el número del cheque (documenlol,
lo fecho de giro, el bonco ol que pertenecen y en lo referencio el número
de cuenlo coniente. Si se kolo de lorielo de crédilo obligof oriomenle
deberó ingresor el número de lorielo, el nombre de lo torjeto y el número
de boucher que conesponde.

4. Presione el bolón <Acoplor> poro grobor el pogo y deducir de lo focturo el
volor pogodo o <Eoncclor> si yo no deseo generor el pogo.

9§;r.i

$(ü,+ü-.;¡

DltLto r¡:(.a

EI

,Gtnrp C ItJu. CAlrpus
Pf,ÑAs

Pog. -aS

r-tr

l--riÉ-
l.............-iffi-
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S.tl.tl. Egresor de Colo

Este proceso le permitiró reg¡stror los egresos de Cojo y ocluol¡zor los
volores en cojo.

li r .'r., ;TJE
i:;¡¡i:lr:i :Ju E3t;i:r: Ju C;,i-r

Ih¡c f--

rirc 4,ódio

Rdr¡tar d.pódD !¿Uo! d l5/Eñ S

Iofd E¡:c | 9.27n10

Qrncslar

Poror o rcguk

I . Digile el lipo de egreso que vo ho reolizor.

2. Si el egreso es de lipo depósilo escojo el bonco y número de cuenlo de lo
compoñío o lo que se horó el depósito.

3. Digile referencio o comenlorio de e5te egreso.

4. En el delolle oporecerón los volores que se encuentron disponibles en Cojo.
A lrovés de el cuodro de selección elijo los volores que ut¡lizoró en el egreso.

5. Presione el boión <Acoplop poro grobor el egreso o <gonc.br> si yo no
deseo generor el egreso de Cojo.

§f TP )a- 1l' F

I E

E

c
E

Frrr
251455 1V09/S 1 s25{851

cfEo

sir I
s/.r.m.m

si tm.m
5/ 1 6f¡.m

si 0_m

A"t""up C. IlJr. I'"g,-19

Eru lF*r""--EI
crar pfñs-mA-p

¡lcrl.t
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5.¡t.5. Reporte de CoJo

Medionte esio opción usled puede reimprimir el reporle de Cojo de cuolquier
dío que cuenle con un registro de Colo es decir que se hoyo reolizodo lo
operluro y conespondienle Ciene.

¡irlllr?I !i)?lt !tl ri.;'¿ll!.t t-

no-gi¡ C R.odü ü C{. d. h
1..ñ. ir¡rarad. pd ¡l u¡¡¡b-

Q¿rr¡r

Poros o reguk

l. En lo coio de lexlo del cuodro de diólogo d¡gíte lo fecho de operturo de
Cojo poro generor el reporle conespondienle.

2. Presione el botón <!mpdmk> poro generor lo impresión o <§tron> si yo no
deseo esle reporle.

A conlinuoción oporece el cuodro de mensoje de que se envío impresión, en
el cuol usled puede concelor mienlros oporezco el bolón "Concel" hociendo
Click en él o presíonondo ENTER. En coso de no hobene lrobojodo en Cojo
(no se operluró) en lo fecho digitodo oporeceró el siguiente mensoje:

a Reglsbo de Cala no exlrte gs"P',ü¿

ff6)+t-,*c

B¡.81-t() r¡ ( a
Ca.llI|t,§
PuñAs

xl! I r¡.r

ür,ii!s'ld

f ¡rr¡

,lrt*up C. llJ". P"g. óo

r.du: f:6i§ffi

T5ilr
l,...,...l:.--.1
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5.5. MÓDUIO DE FACTURACIóN

El menú principol del módulo de Focturoción es el siguiente:

§aü.| §prrüd.d Qüüzao Cqr lnvca¡b Coqro y C¡f Provrcduct

Ud. Erú.g. I
[dra )
Yarddd )

5.5.1. Noto dc Entrego

El submenú de Nolo de Enlrego comprende los siguientes procesos:

. lngreso de Noto de Enlrego

o Consullo de Nofo de Entrego

o lmpresión de Nolo de Enkego

§ssC §.rró&d C¡hrea Ci¡ l¡w¡r*¡b Cq¡ayClPñordor

y.rd.e
r fpmla
) lñprarh

Idu.

I Mr rsrll A' ' .

I M¡r:r r¡srtll Ar., t

,!u,l""up C. LlJu. P"s. ó I
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5.5.1.L lngrerc de Noto de Enhego

Esle Proceso perm¡le ol usuorio generor lo Noto de Entrego de los produclos
deslinodos poro lo vento, lo ponlollo de presenloción es lo siguienle:

llho:

xIi l;¡ l¡.¡r.r< rr¡¡r

C¡.rlc

Direllt

Iclfsn

FG.rrü

Vaüda

s/0

Ap.pt r Crnccl.t gu,i,.i¡

(lir'.
+1,¡*¡

Porcr o Scguh

|. En lo lislo seleccione el cliente ol cuol se le reolizoró lo Nolo de Enkego

2. lngrese lo Dirección y leléfono del lugor donde se reolizoró lo enlrego

3. lngrese el código de lo Bodego

4. lngrese o seleccione el vendedor responsoble de esto enlrego

5. lngrese o seleccione el o los Productos con su respeclivo conlidod que se
vo o enlregor,

ó. Hogo Cllck en el bolón <AcaÉor> poro continuor con el proceso, de lo
conlrorio hogo Cllck en el botón <Qoncclor>

Blfll rr)tr.l 
^( t¡l¡t i

Pt_<¡{\

EiIEtrl rrffi,r,-I¡Flf ,r', i, r
-ililrltLI 1¡

Aaccap C. Illa. I'"g. Ó2

t-tr
I

fEffir-tr

rdú f-
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5.5.1.2 Consullo de Noto dc Enhego

Esle Proceso permile ol usuorio consulior uno Nolo de Entrego específico
reolizodo en el sislemo, lo pontollo de presenloción es lo siguienle:

¡*¡ f-I¡iUll

x! I or:lur.rr.rin

t

E..dq 
J

Facttr. Iba.c

Vlrddo.:

Y&rId*

§allr

Porcs o Scgulr

L lngrese o Seleccione el número de Nolo de Enkego

2. lnmediolomenle se presenloró en ponlollo lo informoción regislrodo en el
s¡slemo de eslo Nolo de Enlrego

3. Si deseo consullor olro Nolo de Enlrego, repito los dos primeros posos y osí
sucesivomenle, de lo conlrorio hogo Cllck en el botón §olk>

F.drt

Cf¡nl¡:

Di¡clla:

lfr:

,,!u,teco,p C ltlo. Itdg, ó3
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5.5.1.3 lmprelón de Notq de Entrego

Esle Proceso permile ol usuorio reimprimir uno Nolo de Enlrego específico
reolizodo en el sislemo, lo ponlollo de presenloción es lo siguienle:

[rrr¡.rt:;;iútr C--. r'l,.rt-t: .J-: =trttel-r
Erl¿ Prccao pcr¡fo trir:-r ur. taolr d. Erlrcfs

taoa. d. Enü.gE:

,l(Dro úa Cqr¡( f-f

lmprlmlr Qrncclar

El impreso soldró prev¡omenle en poniollo, con lo opción de imprimirlo o no

Porcr o Scguk

I . lngrese o Seleccione lo Nolo de Enlrego

2. lngrese el número de copios que deseo em¡lir.

3. Hogo Clbk en el botón <lmprlmk> poro conl¡nuor o <goñc.loa poro
finolizor el proceso

x

!

,lalo"op (. Illa. lt"g. Ó4

§ f.rctur.rc«írr
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5.5.2 Focturo

El submenú de Focluro comprende los siguientes procesos:

o Convenión de Noto de Entrego en Focluro

. Devolución de Focturo

. Consullo de Focluro

. lmpresión de Focluro

qrsd §.Úrüdd CrbrEa C+ lnvrfrb Cryrcr y Cf Fo',t düct

Erüqp )

Ytd.dq
Couto D¡vd¡itr
laato Faul
lffs¡lh

5.5.2.1 Conver¡lón de Focluro¡

Esle Proceso permile ol usuorio converlir uno Nolo de Enhego en uno focluro.
lo ponlollo de presentoción es lo siguienle:

Clu t' ¡ -.: ¡ ; ii r r .-l -.r F-r,;lul -r ¡ tlor./fn¡.Or

| ¡ft, n¡.oll Ar r .

E¡

Cód¡o:

De¡ü

Ii. C¡d-

!lod¡r:

r-trl-_-

ácúp(.r

6nrc I

li. Fdr¡
V&r Bú¡.:
D¡crh:
Vl¡r Id¡-:
l! t tvl:
foadtá..;

C¡ncal¡r

BlStr r ( A
carrrl i

P¡:Ñ A §

,,\"t*op C. Illo. P"s. ó5

r-E

t-tr )\
¡
Lf-tr

I l¡

J I .r. tura .in
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Poros o Seguk

L En lo lisio selecc¡one el número de lo Noto de Enhego que deseo Focluror

2. El porcentoje de Descuenlo es predelerminodo, dependiendo el grupo ol
cuol pertenece el clienle y el monlo de lo compro, el mismo que puede ser
modificodo en el momenlo de lo conversión. sin posor los limiles
estoblecidos

3. lngrese o selecc¡one el tipo de clienle: Dislribuidor o Consumidor Finol

4. lngrese o selecc¡one tipo de Focluro: Conlodo o Crédilo

5. Si lo focluro es de Crédílo. oporecerón en lo ponlollo lo informoción
relocionodo ol plozo de crédito y cuolos o pogor, como se mueslro en lo
siguienle ponlollo, si es de contodo solle ol poso l0:

l,stt't-.:t ;iútt ,J td./En¡qf

EIl.¡hx{,&

!

eóú¡E

O¡urrau

Ii» ELd-

c|¡a. O

Cra.&¡
C¡¿¡ GI

Crd. Itiit t
vExctlE¡r0s:

r--r
mñfir
loÉrR¡¡uD0F

s/0

EII-ñ

s/0

s/0

l--Td-

Xd,ü
OnE

fi.fú¡
V& l¡rto:
D¡¡¡¡t:
Y& ll*¿:
f0 I tul:
fcdfd,r:

Cmctl.t

ME',FEffi3Er
IetIN r o-§¡Evr ¡r-iÁ§-

f--tr
l--Ei6ñ*
I Sr2E

lsiam
s/0

J r/f,m

AÉ.ú¡rrr

ó. lngrese el volor de cuolo iniciol se hubiere

7. lngrese lo fecho de vencimienlo y volor de lq cuolo I s¡ lo hub¡ere

8. lngrese lo fecho de veñcim¡ento y volor de lo cuolo 2 si lo hubiere

9. lngrese lo fecho de vencimienlo y volor de lo cuoio 3 si lo hubiere

l0.Hogo Cllck en el botón <Acaplor>, o <Conce{or, de ocuerdo o lo occ¡ón
que deseo lomor

,l"t*op C. 1 ". P"s.ú

t-tr

I
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5.5.2.2 Devoluclón de Focluro¡

Ble Proceso permile ol usuorio, reolizor en el sislemo uno devolución de
focluro, ol reolizor eslo lronsocción se ocluolizo el stock de productos y los
soldos de los clienles, lo ponlollo de presenloción es lo siguienle:

F*tlrc
l! I ar lrrr,r rrin

riE
IiEd.C*
Cb.f.:

Lcúü
D¡rri¡r
I{lsu

s&
Ail lc¡¡o Dc¡cririón Crradd PrE- S r¡bfolC

Posor o Scgulr

I . En lo lislo seleccione el número de lo Focluro o devolver

2. lnmediolomente se presenloro en ponlollo lo informoción registrodo en el
s¡slemo de eslo focturo, es decir, formo de pogo, tipo de clienle, iipo de
focluro, produclos con sus respeclivos conlidodes y precios, etc.

3. Hogo Clkk en el botón <Pcvolvop poro conlinuor con lo tronsocción, de lo
controrio hogo Clkk en el bolón <Qoncoloo.

aü-,rnn

Dav¡lh

V¡¡tdor

V¡b. ¡ñ¡rd

Y&r lldo:

t l.vá.:

Vú, Id*

t Drc¡ra [-

g$-,[(

{sÉ'

)

fuleap C. bJa.

t¡ttl.lr) t I r,\
C,rrl¡'l'\
Pt:l \s

Pos. ó7

f-tr
t3

I

@ t--t:g--l
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5.5.2.3 Con¡ullo de Foclwoc

Esle Proceso perm¡le ol usuorio consultor uno focturo espec¡fico generodo en
el sisiemo. lo ponlollo de presenloción es lo siguienle:

x
gl,tr¡JulJ :Je FJ5t!rJ llL¡ro:

r*r
¡bo¡CLt
Chrl¡:

L,Ú:
Di¡¡ih
I¡lúl¡¡c

s&

F.c¡.:

V¡íc&
V& Enlo:

v& ü;
Tl.VA:

Y&Idd

¡ ocrac [-

Poros o Scguk

l. En lo lisio seleccione el número de lo Focluro que deseo consullor

2. lnmediolomente se presenloro en ponlollo lo informoción regislrodo en el
sistemo de esfo focluro, es decir, formo de pogo, t¡po de clienle, tlpo de
locturo, produclos con sus respectivos conlidodes y precios, elc.

3. Si deseo consullor olro Focluro, rep¡lo los dos primeros posos y osí
suces¡vomenle, de lo conlrorio hogo Cllck en el botón <!olh>

g$,i-, 
'

ff¡","c*,É

DtBt.l{¡ I I ¡ A

CAllrt I

PT,ÑAS

^rle4p 
C IJ¿a. P"s. ó8

r-tr
|-_

t-1"t1-l

I

I
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5.5.2.4 lmpreslón de Focluro¡

Ble Proceso permile ol usuorio reimprimir uno Focluro específico reolizodo en
el sistemo, lo ponlollo de presenloción es lo siguiente:

hrrpt a :iún,J.r F-t..tur-r

E¡i¡ P¡c¡¡o p¡r*¡ l¡ipli ra¡ Fdr¡

Fduc

Llb.ro dr Cq,a.r: f-i

C¡nccl¡¡

El impreso soldró previomenle en ponlollo, con lo opción de imprimirlo o no

Poror o Scguk

I . lngrese o Seleccione lo el número de Focluro o re¡mprimir

2. lngrese el número de copios que deseo emitir.

3. Hogo Cflck en el bolón <lmprlmh poro conlinuor o <Eonc.loo poro
finolizor el proceso

xG lnvrr¡1.¡¡¡¡

t

Actccap C. b/o. P"g'@

lmprlmlr
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5.5.3. Vendedorc¡

El submenú de Vendedores comprende los siguientes procesos:

r lngreso de Vendedores.

. Modificoción de Vendedores.

. Consulio específico de Vendedores.

E¡¡d Csrú.dd C¡baza C¡¡ l¡r¡l¡io Co¡¡rr y CJP Pro¡ócr
d. Erü.$ )

Edr. )

Ur*ritiro
Ecl¡f.

5.5.3.1. lngrcro de Vendedorc¡

Esle Proceso perm¡le ol usuorio ingresor ol sislemo los dotos perlenecienles o
un vendedor especifico, lo ponlollo de presenfoción es lo s¡guienle:

[t r..¡r -.r ;u ü t' I ¿t t,J ¿,Jut -: i
cocr, l-
llod¡¡:

1{o. E¡l¡¡dc

lCo-*n:

t,ü*G l-
gti§ii1

ffsi',r
aü,;ác

llÍt-to¡l ( a
ctll¡l l
Pl:l '\\

ficcptar Q¡ncchr

I )l r¡ r¡rr¡nl A¡:r ,

EIi l.rr tur.r¡ r¡¡n

btec"p C. lll", Pag.7O
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Poroc o Scauk

I . lngrese el nombre del vendedor que deseo reg¡stror. Primero los opellidos y
luego los nombres

2. lngrese los inicioles con los que se lo reconoceró.

3. lngrese el número de empleodo, es decir, el número osignodo en rol.

4. lngrese el porcenloje de comisión que recibe por venlos

5. Hogo Cllck en el botón <Accplop, o <gonccloo de ocuerdo o lo occión
que deseo lomor

5.5.3.2 Montenlm¡enlo de Vendedore¡

Este Proceso permite ol usuorio modificor lo informoción regiskodo en el
sisiemo de un vendedor especifico, lo ponlollo de presenloción es lo siguienle:

I,¡ rl-.:¡ rir¡ri-lr rl,t,Jt'l -:t rJ.:,Jut ¿ :
Cóósp:

Modifir rr §¡llr

Poroc o Seguh

l. lngrese o seleccione el código del vendedor que deseo modiñcor.

2. Modiñque los dolos deseodos

3. Hogo Cllck en el bolón <Accptor, poro conl¡nuor con el proceso, de lo
conlrorio hogo Cllck en el bolón <§oncolor>

xB f ,rr:h¡r ¡¡. ¡rir¡

t

Áttrr,op C. ltlo Pag. 7 1

I

@
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5.5.3.3. Conrullo de Vcndedorcs

Este Proceso permile ol usuorio consultor los dolos regislrodos en el sislemo de
un vendedor especifico generodo en el sislemo, lo pontollo de presenloción
es lo siguienle:

r¿¿¿i Jia-i ¿- I ¿¡tJ-¿'J'¿¡

x¡¡ I .n.rur{r (r,

c¡¿r l--E
Lo-..:

-vit¡. dd¡.d- 

-

§¡llr

JúG I

AGe

s.il*
lhltt:

l.t*G

Di rc

Td¿

Poror o Seguk

l. lngrese o Seleccione el código del vendedor que deseo consullor.

2. lnmediolomenle se presenloró en ponlollo, lo informoción reg¡slrodo en el
sislemo de esle vendedor. lncluido los ocumulodos de venlos del presenle
oño.

3. Si deseo consullor olro Vendedor, rep¡lo los dos primeros posos y osí
sucesivomenle, de lo conlrorio hogo Clkk en el botón <§olk>

Atlccap C. Illa. I'ag.72

:m f-
r*.lc l-
¡c [--
r¡t I--
r+ f-
¡dc [-
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5.6. MóDUIO DE INVENTARIO

El siguiente es el menú principol del módulo de lnvenlorio:

qiúC ldrl¡td C¡b.Ilr Ca. fd¡cih CO¡.l y C¡P hotr&r¡r A¡sl!
!d.Ox
U.r¡
$od.da

5.6.1. Bodcgos

El submenú de los bodegos comprende los siguienles procesos:

. lngreso de Bodegos

o Monlenimienlo de Bodegos

r Consullo de Bodegos

§crd §cr&d Crh-!¡ Cr. td.¡eih C¡O¡¡y Cf Ao¡¡&¡¡ A¡¡ri¡

tf¡r. )
Há'
Et dri¡rr I
etg¿iPra. ',i¡t )
It¡i¡.Lt¡. r
l,c¡f- t
A.?ot. I

Col¡r.

¡Y'

ll"to"p C. lJJo, Pag.73

Plod,Pü
Aad.

lcrdo

Elrt¡úrü

I'rJdrDú
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5.ó.1.1. lngreio de Eodegor

Esle Proceso permite ol usuorio regiskor codo uno de los bodegos con los que
lrobojo lo empreso, lo pontollo de presenloción es lo siguienfe:

llr3r*;:r C s ll:.1 ¿.¡.¡¡:

Diúr l-
ctcr, l--
llús

Dh¡eúu

rba

AcGpt.r Crncclrf

Porcr o Scguh

l. En lo lislo seleccione lo división o lo que eslo reloc¡onodo lo bodego que
deseo ingresor.

2. lngrese el Código de lo nuevo bodego, esle puede eslor formodo solo por
letros.

3. lngrese el nombre de lo Bodego

4. lngrese lo dirección donde se encuentro ubicodo lo bodego

5. Seleccione el tipo de Bodego Físico o Lógico

ó. Hogo Cllck en el botón <Accplop poro conlinuor o <§oncolor> poro solir

x3i rnY,r,r.n(,

!

futwp C. ll/o I>ag. 74

f-EI
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5.ó. I .2. Monlenlrnfento de BodcAol

Esle Proceso permile ol usuorio modificor lo informoción regislrodo en el
sislemo de uno bodego especiflco, lo ponlollo de presenloción es lo
siguienle:

r¡l*l¡l::¡¡ ill¡i gIl l9 -:J-J

Divi¡itrr

U.odilic¿r

C:: ?ttC

fliminar §.llr

Poror o Scguk

l. lngrese o Selecc¡one lo división o lo cuol eslo lo bodego relocionodo

2. lngrese o Selecc¡one el código de lo bodego que deseo modificor.
lnmediolomente se presenloró en ponlollo lo informoción de esto bodego
y se hobililoró los bolones.

3. Modifique lo informoción deseodo

4. Hogo cllck en el bolón según lo occión que conespondo.

t lñvr:nt. r E

/btecap C IJ¿a. Pag.7-a

r-trr-tr
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5.6.1.3. Con¡ullo de Bodegor

Esle Proceso permite ol usuorio consullor lo informoción regiskodo en el
sislemo de uno bodego específico, lo ponlollo de presenloción es lo
siguienle:

D}i*

¡.-t¡

l*.:

É
¡¡. [-

§.Lr

Poror o Scguk

l. lngrese o Seleccione lo división o lo cuol eslo lo bodego relocionodo

2. lngrese o Seleccione el código de lo bodego que deseo modificor.
lnmediolomenle se presenloró en ponlollo lo informoción de eslo bodego

3. Si deseo consullor otro bodego. repilo los dos primeros posos y osí
sucesivomenle, de lo conlrorio hogo clhk en el botón <§ok>

frgii-;(.*¿

ffi:lt
ttinllr:J ilL Ú0r¡l

BISt-ll) I l.('a
C\ul't 5

ft:S ¡S

.lrt*op C, Itlo. P"s. 7Ó

I
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5.ó.2. tíneo¡ da Venlo

El submenú de Líneos de Venlo eslo formodo por los siguienles procesos:

. lngreso de Líneos de Vento

o Monlenimiento de Líneos de Venlo

¡ Consulto de Líneos de Venios

qrrd Cqróed C!LIi¿¡ Ct td¡-ia.r C{Orr y 0f Plora&ü At rqL

loaft
erodiPtr.
A¡.4..

ldE¡á
Bry'tú

5.6.2.1. lngrato de líneos de Venlos

E¡te Proceso permile ol usuorio regislror codo uno de los Líneos de Venlo, de
los produclos que comerciolizo lo empreso, lo ponlollo de presenloción es lo
siguienle:

t

FÉriEr.

fr-deE-

h)!tr), C:l 1-í¡¡:¡.; 'J,,; 'l¿t Jt;
Dhrün l-
cdF l-
llrürc I

Irgñ Uüd!¿ |

Flatü Vüiad

Acrpt!l §rnccl¡¡

Poror o Soguk

l. En lo lislo seleccione lo división o lo que esto relocionodo lo Lineo de Venlo
que deseo ingresor.

i lt¡vr:rl.r¡rr¡ E¡

r
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2. lngrese el Cód¡go de lo nuevo Líneo de Venlo, esle puede eslor formodo
por lelros y números.

3. lngrese el nombre de lo Líneo de Vento

4. lngrese el Morgen de Utilidod con lo que vo o kobolor eslo Líneo de Venlo

5. lngrese el Foclor de Vonto con lo que vo o trobojor eslo Líneo.

ó. Hogo Clkk en el bolón <Accploa poro conlinuor o <Eonc.ha poro solir

5.6.2.2. Monlenlrnlenlo de Líncor de Venlo¡

Esle Proceso permile ol usuorio modificor lo informoción regislrodo en el
sislemo de uno LÍneo de Venlo específico, lo ponlollo de presenloción es lo
siguienle:

t/l--\trl=t rllul-Jf ttyJ! | llt-.tJ)

D ivi¡lh:

Morlilicar Elimin¿r

Poros o Segulr

l. lngrese o Seleccione lo división o lo cuol eslo lo Líneo de Venlo
reloc¡onodo

2. lngrese o Seleccione el código de lo Líneo de Vento que deseo mod¡ficor.
lnmediotomenle se presenloró en ponlollo lo informoción de esio Líneo y
se hobililoró los botones.

3. Modifique lo informoción deseodo

4. Hogo cllck en el bolón según lo occ¡ón que conespondo

xll lrYrlnl,r r(r

t
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5.6.2.3. Con¡ullo de Líneo¡ de Venlo

Esle Proceso pem¡te ol usuorio consullor lo informoción regiskodo en el
s¡slemo de uno Líneo de Venlo específlco, lo ponlollo de presenloción es lo
siguienle:

D¡,* f-El
rr. l--El

oi..i* f-
rüY* T-
u*l---

3.]k

T-§
LG

¡-

o-k

l.L

fc

r*
¡tr
*
r}

0-¡i

*l-
¡¡ f--

Porcr o §ogulr

l. lngrese o Selecc¡one lo división o lo cuol esto relocionodo lo Líneo de
Venlo

2. lngrese o Selecc¡one el código de lo Líneo de Venlo que deseo modificor.
lnmediolomenle se presenloró en ponlollo lo informoción de eslo Líneo

3. Si deseo consullor olro Líneo de Venlo, repilo los dos primeros posos y osi
sucesivomenle, de lo conlrorio hogo cllck en el bolón <§o[r>

Attccap C. lJda. f'"g.79
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5.ó.3. Adfcukcr

El submenú de Arlículo eslo formodo por los siguienles procesos:

. lngreso de Arliculo

. Montenimienlo de Arlículo

o Consulto de Arlículo

r Acluolizoción de Precios

. Consullo de Presenlociones por Arlículo

g¡rd §ctddd C¡bú¡- Ca. [rci¡ü¡h C¡o¡¡y CP P¡oro¡do¡¡ A¡*l. A¡Lrir.{
!odag¡.

5.6.3.t. lngrero de Arlículos

Esle Proceso permile ol usuorio regislror los dotos de codo uno de los Arlículos
que comerciolizo lo empreso, lo ponlollo de presenloción es lo siguienle:

h r3r'-r:..r C¡ ;\¡tilul..¡,;
c¿tc f-

Dclobr
3rF
Uc

útd-I.adr
llÚcc Cerudl l-

ácrpt r Crecrht

Eúú.
¡q¡údtrPn bsl(!
éan¡&¡ih 0!o.
lclaa Pi-tProd

ltcd.arri.,

Etldr"rr.
liCa

Qc*a-
8.eob

G lnv,t.ln.' E

!

Á"t"*p C. lllo.

Ob¡rtY¡ir¡¡
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Poroc o Soguk

L lngrese el cód¡go del Articulo.

2. lngrese lo descripción del Arliculo.

3. Seleccione el grupo ol cuol perienece el Arlículo

4. Seleccione lo Líneo de Venlo o lo que perlenece el Arlículo

5. Seleccione lo Unidod de Medido gue posee el Arlículo

ó. Ingrese el lndice de Compelencio en el Mercodo poro esle Artículo

7. Hogo Cllck en el bolón <dcoplor>, o <gonc.loD de ocuerdo o lo occión
que deseo lomor

5.6.3.2. Monlenlmlenlo de Arlículos

Esie Proceso permile ol usuorio modificor lo informoción regiskodo en el
sistemo de un Arliculo específico, lo pontollo de presenloción es lo siguienle:

,', I -:r r l -.1 t t i t ¡ r i : l r(l .J -¡ ).t Li'-l l..r ;

c¿¡r F-EI
r I Érri.íx-mn

fi,!¡r-

I ¡firil

Ur*r¿d d. Msd§

lñúrs CU!??l. ra¿

OhGtidoñri

9eji,; '

ffoi,
T eñ:l;d

I t §¡llr

BtBl-r() ¡ I ( A

( A1lr't'\
Pt- l\ ,\ 5

Poror o ScAuk

l. lngrese o Seleccione el cód¡go del Ariiculo que deseo modificor.
lnmediolomente se presenloró en ponlollo lo informoción de esle y se
hobiliioró los bolones.

E
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2. Modifique lo informoción deseodo

3. Hogo clkk en el bofón según lo occión que correspondo

5.ó.3.3. Con¡ullo de Artículo

Esle Proceso permile ol usuorio consullor lo informoción regislrodo en el
sislemo de un Arlículo específico, lo ponlollo de presentoción es lo siguienle:

c.d6 t-E
Oe*:¡rt

6n+o:

Lft¡¿-_

Uúld ó l.ódr

larh CtÉr¡¡ f---

Oü¡c¡v¡cira

§¡ll¡

Posor o §cguk

l. lngrese o Seleccione el cód¡go del Arlículo que deseo consullor

2. lnmediolomenle se presenloró en ponlollo, lo informoción perlenecienfe o
este orlículo

3. Si deseo consullor oko Arlículo, rep¡to los dos primeros posos y osí
suces¡vomenle, de lo conlrorio hogo cllck en u, 5o16¡ <§9llr>

5.ó.3.4. Acluolzoclón de Preck¡¡

El proceso de Acluolizoción de precios se subdivide en do5:

o Actuolizoción de Precios de Produclos SIKA

o Acluolizoción de Precios de Oiros Produclos

li lnvr-nt.rru, B
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5.ó.3.4.1. Acluollzoclón de Preclo¡ Productos SIKA

Poro lo ociuolizoción de precios de los productos SIKA, se presenlo lo siguienle
ponlollo:

b I Cc¿ Ptür..d I D¡u¡ca&¡ P- Arb¡C P Xrro

Ir13.¿
1r1S¡

111¿?0
I I131:
1r 1 56¡

Ftm-Fa q El¡
P!'íTtRA Cl¡/E12a
F¡{fLNA q¡¡E1?

25ü)
Im
2ür

0

0
0

AÉttr¡r Qr¡ccl¡r

Poror o Sogulr

l. lngrese el nuevo prec¡o de codo uno de los produclos SIKA, en el orden en
el que oporecen en lo ponlollo.

2. Al finol hogo C[ck en el botón <Aceplor> poro continuor o <gonc.lor>
Poro solir

5.ó.3.4.2. Acluollzoclón de Preclos de Ofros Produclor

Al momenlo de ingresor ol proceso de octuolizoción de precios de los otros
produclos que comerciol¡zo lo empreso, se presenlo lo siguiente pontollo:

;\..ru ,l!z¡,-iú¡r ,J-: 'i t .t.-i,¡ ;
Lloc

DGíC*

Gancal¡r

E

E lnv¡r'r.n¡ E
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Porcr o ScAuk

I. lngrese o Seleccione lo Líneo de Vento de los ortículos o los cuoles deseo
ocluolizor los prec¡os

2. Hogo Cllck en el bofón <Ac.plop poro continuor o <gonc.b» poro solir

5.6.3.¡1.2. Consullo de Pre¡enlocloner por Artículo

Blo consullo perm¡16 visuolizor codo uno de los presenlociones que posee un
ortículo específico, con su retpecl¡vo slock y ubicoción en los diferenles
bodegos de lo empreso, se presenlo lo siguiente ponlollo:

e f-Tit

§.¡r

Porol o Scguk

L lngrese o Seleccione el código det orlículo que deseo consultor

2. Se presentoró en ponfollo lo informoción registrodo en el sislemo

3. Hogo Cllck en el bolón <§olk> poro lerminor el proceso

5. ó.¡[. Prc3cntoclonGt

El submenú de Presenlociones estó formodo por los siguienles procesos:

. lngreso de Presenlociones

¡ Montenimienlo de Presenlociones

r Consullo de Presenlociones

f,EElEElrFi!!?E-E==r.lI?fTFPrr-f rF r:-
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I Hr ¡r¡roll
qüüC Cürúd rghrEá C.rr [.dr.it! C¡Op.a y Cf Pto,rlrrhrü ¡sEf¡

Eo&9ü
Li rG

)
I

A¡llc{to )

E
P¡od¡Ptc¡ ¡
A¡rdr [.úrú¡r

ldir¡lr
Acrorts!

5.ó.¡l.l . lngreio dc Pre¡enlocloner

Esle Proceso permile ol usuorio registror los dotos de codo uno de los
Presenlociones de los orlículos que comerc¡olizo lo empreso, lo ponlollo de
presenloc¡ón es lo s¡guienle:

lcrhtorria
)
t
I
)

ln 1,t -: ;t C¿ ?l,r::tri-rri.Jt¡-Ji
cóüDo f-

llod¡¡:

C"T..iLd

Apúpl.t C¡acúht

Porcl o Soguk

l. lngrese el código de lo Presentoción

2. lngrese el nombre de lo Presenloción

3. lngrese lo copocidod que posee lo presenloción

4. Hogo Cllck en el bolón <AccpüoP poro conl¡nuor o <gonc.bf> poro sol¡r

E
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5. 6.4.2. Monlenlmlenlo de Presentqclone3

Ble Proceso permile ol usuorio modificor lo informoción reg¡strodo en el
sislemo de uno Presentoción especifico, lo ponlollo de presenloción es lo
sigu¡enle:

t ¿) ¿l ¿!¿l tll I tl ¿l t!, 'JJ trl Ji -:t tt:il!1t..:i ositl¿
{6"i,'3qü;;ir

B18t_r0It.r'^
c { \tt't i
P¡. ñ,r s

I

Morlilir:ar E lirnin¡r §!ik

Porcr o Scguk

|. lngrese o Seleccione el código de lo Presentoción o modificor

2. lnmediolomenle se presenloró en ponlollo lo informoción de eslo
presenloción y se hobililoró los bolones.

3. Modifigue lo informoción deseodo

1. Hogb clkk en el botón según lo occión que conespondo

5.ó.¡1.3. Consullo de Prerentockcne¡

Ble Proceso permile ol usuorio consullor lo informoción regislrodo en el
sislemo de uno Presenloción específico, lo ponlollo de presentoción es lo
siguienle:

r)u ¡ t :,lll¿,-) -¿ ? ¡.t ;.t t ttt'.; r, ! t.: i
C{ú¡p

Xoúr:

C¡A*

Eaú

§¡ll¡

! lnvr rrl,rrro E¡
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Porol o Scguk

l. lngrese o Selecc¡one el código de lo Presenloción que deseo consullor

2. lnmediolomenle se presenloró en poniollo lo informoción de esto
presentoc¡ón y se hob¡litoró los bolones.

3. Si deseo consultor olro Presenloción. repilo los dos primeros posos y osí
sucesivomenle, de lo conlrorio hogo clkk en el bolón <§ollP

5.6.5. Pre¡entoc¡ones por A¡tkulo

El submenú de Presenlociones por Arlículo esto formodo por
procesos:

r lngreso de Presenlociones por Arlículo

o Monfenimiento de Presenlociones por Arlículo

r Consulio de Presentociones por Artículo

los siguienles

§rrd Cqrü.d qlr¡¡r Ca! tá¡cih Cqrcr y OP ñolrrdor fuotio
Eoóc.
lír.-
grrob
F¡¡¡l*i¡o

fi-.
IlJLl-Ti-
Cr¡¡¡
An f..

t

U.ttÉ.ro
C-q¡t.

Aeluap C llla. P"g.87
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5.6.5.I. lngreso de Presenloclones por Artículo

Ble Proceso perm¡le ol usuorio regiskor los dolos de codo uno de los
diferenles Presenlociones de los orlículos que comerciolizo lo empreso, lo
ponlollo de presentoción es lo siguienle:

'¿')t

rtú

l** f-
trr ¡ r¡* f-

r* f-
Hv* T

c¡- ñrr..- f--

Ca¡aalar

Poror o Sogul

L lngrese el código del Arlículo

2. lngrese el código de lo Presenloción

3. lngrese los demós dolos solic¡lodos en lo ponlollo de ¡ngreso.
Nolo: El código del proveedor se ingreso solomenle cuondo el ortículo
perlenece o lo Líneo de Vento SIKA.

4. Hogo Cllck en el bolón <Ac.ploa, o <Eoncclor> de ocuerdo o lo occión
que deseo lomor

NOIA; Lo Unión de los Arlículos y los Presenlociones, se denominorón en
odelonle Produclos.

Arlrcop C. l1la. I'"g.88
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5.6.5.2. Monlenlnrlento de Pre¡enlocbnet por A¡tículo

Esle Proceso permile ol usuorio modificor lo informoción reg¡slrodo en el
sisiemo de un Producto específico. lo ponlollo de presenloción es lo siguienle:

,'. I -url¡ I ti¡ ¡¡i -: t rtv, J-t'r t.¿ ;..t I tt t -',¿ t, -t ) l'¿ ¡ .\.t i,.,.1 r )

Aard¡¿?r--¡rah Or*,rr
I o,,l'¡ "t 1", l'¡n¡¿,o l--

rr'*,-r." f-
rr.,.,t." l-

N,r.l ,-"'" f

!dtttld,litirr,

Poror o Scaulr

l. lngrese o Seleccione el código del Produclo o mod¡ficor

2. lnmediolomenle se presenloró en ponlollo lo informoción de esle Produclo
y se hobilitoró los bolones.

3. Modiñque lo informoción deseodo. Lo descripción de los productos no s

pude modificor, yo que esto resullo de lo unión de lo descripción de los
orlículos y de los presenlociones.

,t. Hogo clkk en el botón según lo occión que conespondo

Attuap C. IJla. I'dg. 89
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5.ó.5.3. Consullo de Pre¡enloclón por Artículo

Ble Proceso perm¡te ol usuorio consullor lo informoción regislrodo en el
sislemo de un Produclo específico, lo ponlollo de presentoción es lo siguienie:

'r l-.t:, :l tt..:t.¿tf¡1

O.*

¡*

bal,É*ir

I

gst:ttt

ffi.):+ü-.á."'

Dl¡Lr(l ¡ t.jt A
C^ rll't <

Pr: lr 
^§

Poros o Scguh

I . lngrese o Seleccione el código del Produclo que deseo consullor

2. lnmediotomente se presentoró en ponfollo lo informoción de esle Produclo
y se hobililoró los botones.

3. Si deseo consullor olro Produclo, repito los dos primeros posos y osí
sucesivomente, de lo conkorio hogo cllck en el bolón <§olk>

5.6.6. Alulcr

El submenú de Ajusles esto formodo por los siguienles procesos:

o Ajusles de Exislencios

. Aiusles de Coslo

o Consullo

Attcrap C. Lúo. P"s. 90

cr¡ t--p

t ¡."' 1

0r,3r Cr.td f¡bJr.¡ Cq.

lpút I
lf¡- )
á.fs¡ t
!r*rrir: r

Cqrr. )küf.
Eedt.

I



br
t) Morrol lo l.t"uoriu

5.ó.ó.1. Alustc de Exlslenclos

Esle Proceso pemile ol usuorio oumenior o d¡sminuir los exislencios de los
produclos en uno bodego especíñco.

;! ju;1,. C+ =.:i.;l¿lr.:i-l

Arlfcr¡o/rPtr'ñaeiófI

f r¡u.¡ f¡rr* l--
E-.h¡oa.l¡úddG l-

Rolrruria: I

ápcptrr C.ocú¡.r

Porcr o Srguk

l. lngrese el t¡po de A,iusle: En Mós o en Menos

2. Seleccione lo Bodego en lo cuol se encuenlro regiskodo el Articulo

3. lngrese o seleccione el Produclo

4. Se presentoró en poniollo lo eislencio ocluol del produclo en lo bodego
especificodo

5. lngrese lo conl¡dod de produclo o oiuslor

ó. lngrese lo Referencio u observoción de lo fronsocción

7. Hogo Cllck en el botón <AcaploP poro continuor o <Eoncckr» poro solk

l! lnvrnt arro E¡

t
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5.6.6.2. Alule de Colo

Esle Proceso permile ol usuorio oumenlor o d¡sminu¡r el coslo de los produclos
que comefciolizo lo empreso

;\ ju:(,-. ,J,. rJu;1..r

Anfq-/h-lh

C.áfá¡*

Cdo A¡¡a.& |

F*.ñi. 
J

ácspt r Qrnt'l.r ebllr:
ffoi\e»á"'

Porcr o Soguk

l. lngrese o seleccione el Produclo

2. Se presenloró en ponlollo el coslo ocluol del produclo

3. lngrese el nuevo costo del produclo

4. lngrese lo Referencio u observoción de lo Tronsocción

5. Hogo Cllck en el botón <lccplor> poro conlinuor o <Eoncclor> poro solir

5.6.6.3. Con¡ullo¡

Los consullos relocionodos o los ojusles son los siguienles:

. Consullo de Ajuste de Exislencios en Mós

o Consullo de Ajusie de Exislencio en Menos

¡ Consullo de Aiuste de Colo

ItDlr0n( A

ca\tl,t,.
PE Ñ,\ S
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5.ó.ó.3.1. Consullo de AJuste dc Exl¡lenclq an lAós

Ble Proceso permile ol usuorio Consullor Los Ajusles de Exislencios en Mós
Reolizodos en el sistemo, lo ponlollo de presenloción es lo siguionte:

...G f-
ftf--

r-a-r l-
ua¡r¡¡¡: f-

gellii
(6€):
rü;,."d

IlBLtflfr ( A

C \1ll'1's
?t:Ñ as

Porcr o Srguh

l. lngrese o Seleccione el número de Ajusle de Existencío en Mós

2. Inmediolomenle se presentoró en ponlollo lo informoción de esto
Tronsocción y se hobililoró los botones.

3. Si deseo consullor oko Ajusle de Exislencio en Mós, repilo los dos primeros
posos y osi sucesivomenle, de lo conlrorio hogo cllck en el bolón <§ollr>

5.ó.ó.3,2. Con¡ullo de Alule de Exlslenclo en Menot

Esle Proceso permite ol usuorio Consulfor Los Alusies de Exislencios en Menos
Reolizodos en el sislemo, lo pontollo de presentoción es lo siguiente:

*teeo,p C. ltlo. P"e. 93
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r-¡ f-
*f-

:-§a f-
¡.-E* T-

á¡.p¡,

Poros o Scgulr

l. lngrese o Seleccione el número de Ajusle de Existencio en Menos

2. lnmediolomenle se presenloró en ponlollo lo informoción de eslo
Tronsocción y se hob¡liioró los bolones.

3. Si deseo consullor oho Aiusle de Exislencio en Menos, repilo los dos primeros
posos y osí sucesivomenle, de lo conlrorio hogo cllck en el bofón <§olk>

5.ó.6.3.3. Con¡ullo de Alurle de Co¡to

Esle Proceso permile ol usuorio Consullor Los Aiustes de Costos Reolizodos en el
sislemo, lo ponlollo de presenloción es lo s¡guienle:

re
r-tr

Porcr o Seguk

L lngrese o Selecc¡one el número de Aluste de Costo

2. lnmediolomenle se presenloró en ponlollo lo informoción de eslo
Tronsocción y se hobilitoró los botones.

3. S¡ deseo consullor olro Ajusle de Coslo. repilo los dos primeros posos y osí
sucosivomenle, de lo conkorio hogo cllck en el bolón <§oll>

A"t*op C. Illo. Pas. 94
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5.6.7. Tronlcrcnclo¡

El submenú de Tronsferencios esló formodo por los siguienles procesos:

. lngreso de Tronsferencios

. Consulio de fronsferencios

§cud lqr.aad.d C{hü¡¿e C+ [dúei,. C<gra y Cf Boruc&.c¡ A¡aolo

Qoógc.
Urr.
á¡tlo¡o

PEd/?rB.
At¡b.

ldlda
8¡ol!¡

lqür.

5.ó.7.1. lngreso de lron¡lerenck¡

Ble Proceso permiie ol usuorio reo¡¡zor tronsferencios de Producios de uno
bodegos o otro, lo ponlollo de presentoción de eslo ironsocción es lo
siguienle:

8!adeqE

)
)
)
)

')

a

I

f ¡ -:.tt:l't¡ "t 
*i-: t )'-, I-G

lll"¡

f.üe. Oilrr
E¡¿¡r D.dh.r

Flrr¡ir 9
)\

Btll-lo I t:( A

cAlrl'l s

PEÑ.\S
Ioa¡t

áEúpt. ClncGl.t

Porol o Soguk

l. lngrese o seleccione lo bodego origen, es decir, lo bodego de donde
soldrón los produclos

Eil¡:l]lI'EE=IIdlI Ii:lrr EI,^aII ¡¡
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2. lngrese o selecc¡one lo bodego destino. es dec¡r. lo bodego o donde
llegorón los produclos

3. lngrese lo referencio u observoc¡ón de esto lronsocción

4. Hogo Clck en el botón <Accploo poro conlinuor o <§oncoloa poro solir

5.6.7.2. Con¡ulto de lron¡ferenclo

Ble Proceso perm¡le ol usuorio consullor los tronsferenc¡os de Produclos enlre
bodegos reolizodos en el sislemo, lo ponlollo es lo s¡guienle:

lj'¿¡ t; l{bao:

xE lrv¡ntar¡

ITT
F.dlt

lo.b¡. oür
Eo¡¡¡ Dra¡c

itr..idr

Tdd
§¡lk

Poror o Scguk

|. lngrese o Seleccione el número de Tronsferencio

2. lnmediolomente se presentoró en ponlollo lo informoción de eslo
Tronsocción y se hobil¡toró los bolones.

3. Si deseo consultor olro Tronsferenc¡o, rep¡lo los dos primeros posos y osí
sucesivomenle. de lo conlrorio hogo cllck en el botón <§o[r,

IF,ffr?,IIrl IIr.ElI¡

Ár/.rr,,ap C. lJla. I'"g- 9Ó

I



ttu,
IJ Manual lo IJeuario

5.6.8. Con¡ullo

Los Consullos de inventorio generodos por el sislemo son los siguienles:

r Consullo de Kordex de Arlículos

. Consullo de Tronsocciones de lnvenlorio Reolizodos

o Consullo de Exilencios de Produclos por Bodego

5.ó.8.3.1. Kordex dc Arlículo¡

Eslo consullo permile visuolizor los movimienlos de un produclo, en un rongo
de fechos delerm¡nodo, lo pontollo de presentoción es lo siguienle:

5- Llil

..* f-l-rl
rtr f-m

9$l;l{l
ffi..:q*ác

BTB¡-IO I T:( A

cA\tPt'§
Pl:* 

^ 
s

Poros o Scguk

l. lngrese lo fecho iniciol.

2. lngrese lo fecho finol

Attnop C. lllo. I'ag, 97
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3. lngrese o selecc¡one el código de lo bodego

4. lngrese o seleccione el código del produclo

5. Hogo cl¡ck en el botón <§olk> poro finolizor

5.ó.8.3.2. Con¡ullo de Tronsocclones de lnvenlorlo

Eslo consullo permile visuolizor los lronsocciones de invenlorio reolizodos , en
un rongo de fechos determinodo, lo pontollo de presenloción es lo siguienle:

¡¡-

Porcr o Seguh

l. lngrese lo fecho iniciol.

2. lngrese lo fecho finol

3. lngrese el tipo de lronsocción.

4. Hogo click en el bolón <§ok> poro finolizor

A.rac4? C. IJ¿o P"g. 98
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5.ó.8.3.3. Conrullq de Exl¡tenclo de lnvenlorlo por Bodegor

Bte Proceso perm¡le ol usuorio consultor lo exislencio en inventorio de
Productos en uno bodego específ¡co, lo ponlollo de presenloción es lo
siguienle:

'j,,t,¿'l¡,-t ,J,¡ Z;.t;t-¡ttzi-¡ ')-t lt t t .'¡ tl-:ti't 2'tt ?11., I
r.¿.F f--Tll

Poror o ScAulr

I . lngrose o Selecc¡one lo bodego de donde deseo reolizor lo consullo

2. lnmediotomente se presenloró en ponlollo lo informoción registrodo en
eslo bodego y se hobilitoró los bolones.

3. Si deseo consultor olro bodego. repilo los dos primeros posos y osí
sucesivomente, de lo conlrorio hogo clkk en el botón <§olb

gbi;,1''

&;'
¡utl.l0l t ( A

CÁllPt \
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5.ó.9. tcpodar

Los reporles de inventorio generodos por el sistemo son los siguienles:

o Listodo de Exislencios

¡ Listo de Precios

¡ Lislodo de Produclos por Perchos

o Listodo de Tronsocciones de lnvenlorio Reolizodos

L¡{úEúE¡
t.l b¿EÉ

5.6.9.1. Ustodo de Ellenck¡r

Esle Proceso genero el lilodo de exislencios de producios que comerciolizo lo
empreso, lo ponlollo que se presento poro esle proceso es lo siguienle:

Ee A-- Fú ¡rE. . i¡- b¡a.ttr-ó dLr¡b- S.LFúa -rP!a.¡ 5

tb.
¡.ai¡

¡* ¡C¡¡¡, F-i

I i¡l¡ C--r i.:r ; l-.: ¡ r.- i-r ¡ !b;i
ffie,+ñ;¡cs

l¡prtmlr

Bt il.l() rt:( a
cAlt Pt s

PÉÑ,\S

El l¡stodo soldró previomenie en ponlollo, con lo opción de imprimirlo o no

Porol o Soguk

l. lngrese o Seleccíone lo Líneo de Vento.

2. lngrese o Seleccione lo Bodego. Si dejo en blonco el listodo soldró poro
todos los bodegos que se encuenlron octivos en el sistemo.

fute"p C. Itlo. Pas. IOO

C-¡d Crrdá- Cl¡rllt- Cr. Cof¡rrGPñ$/.út {.d1.
&óc.

dnbb
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3. lngrese el número de copios que deseo em¡lir

,1. Hogo cllck en el bolón <lmpdmk> poro conlinuor o <Qoncclor> poro
finolizor el proceso

5.6.9.2. U¡todo de Preclos

Esle Proceso genero lo lislo de precios de los produclos que comerciolizo lo
empreso, lo ponlollo que se presento poro esle proceso es lo siguienle:

re
f.¡ Pr. rd. lFr .lü ¡L-
!¿. riÉ-¡G¡ $-¡-:El-a*..

rb - cr¡- T-i

Cai.óht

El listodo soldró prev¡omenle en pontollo, con lo opción de imprim¡rlo o no

Porcr o Scguh

L lngrese o Seleccione lo Líneo de Venlo.

2. lngrese el número de copios que deseo emitir.

3. Hogo cllck en el botón <lmprlmk> poro cont¡nuor o <§oncclor> poro
finolizor el proceso

5.ó.9.3. Ll¡todo de Produclo¡ por Perchor

Ble Proceso genero el lislodo de los Produclos que comerciolizo lo empreso,
ordenodo por perchos, lo ponlollo que se presenlo poro esle proceso es lo
siguienle:

tr

f.a. h- r- rE . La-i d ra.a.
- dt -. ,r r..d.. !'.. ...h .a -..l(i- t a.-¡-Pa.a¡lrc¡b¡

fut*ap C. lllo.
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El lislodo soldró previomenle en ponlollo, con lo opción de imprimirlo o no

Porcr o Scaulr

'I . lngrese o Selecc¡one lo Líneo de Venlo.

2. lngrese o Selecc¡one lo Bodego.

3. lngrese el número de copios que deseo emif¡r.

4. Hogo clkk en el bolón <lmpdmk> poro conlinuor o <gonc.lop poro
finolizor el proceso

5.ó.9.3. Llstqdo de Tronrocclone¡ de lnvenlorlo

Esle Proceso genero el lislodo de los lronsocciones de inventorio reolizodos
en el sislemo, lo ponlollo que se presenlo poro esle proceso es lo siguienle:

i i.:,/,t I l.t | :.; 
- 
f ¡ y t ; 2,;2i,., I t.s :,J -t I¡ r l..t t ti ¿t i t¡

Et. pl6o orra.e . igirr aa Íldo d. lüI&cirü d! lnyüf rb
dc u¡¡do ¡ rn r¡rrp da l¡chc d¡tariut o

f.dr. l*i*
Fd¡fh*
frG

lmprlmlr §rllr

El lislodo soldró previomenle en ponlollo, con lo opción de imprimirlo o no

Porcr o Scgulr

l. lngrese lo fecho ¡niciol del reporte, es dec¡r, desdo que fecho deseo que se
genere el reporle

2. lngrese lo fecho ñnol del reporle, es decir, hoslo que fecho deseo que se
genere el reporle

3. lngrese el tipo de lronsocción. Si dejo en blonco osumiró lodos.

/t. Hogo cllck en el bolón <lmprlmk> poro conlinuor o <§oncclor> poro
linolizor el proceso

x§ lrrv,:rrlorrrr

IE

Aetceap C. Illa. Pag. lO2



,bn
rl l\lanual lc (la¡a;u

5.7. MóDULO DE ORDENES DE COMPRA E CUENTAS POR
PAGAR PROVEEDORES

5.7.'I. SUBMóOUIO DE PROVEEDORES

Oble{tvo.- El objetivo de esle módulo es lener un delolle de los proveedores
de lo compoñío, medionle lo creoción y ociuolizoc¡ón de sus dotos.

5.7.1.1. lngreso

Blo opción le permiliró creor proveedores con lo finolidod de iener un bonco
de dotos ocluolizodo de los mismos.

Poro ejeculor esto opción debe:

I . Del menú principol, seleccionor Compros y Cuentos por Pogor

2. Seleccionor Proveedores .

3. Finolmente domos un Click en lngrcro.

lnmediolomente lendremos oclivo lo siguienle venlono:

9§§ii'
ffü:'
\,.,

l18l.r l,l I I a

CAtllil'l
PHñ AS

)Yl

llo-rc
DircciLr

I&
Cüa.clG

f{qro l:

f &¡e 2

F-l

IlotPrü: f
Iinóñwrr&
r- xárd
C tü*o

: Dm¡¡* f-
nu I--

I¡r¡ crdúd T-
qrñccl.r

0l¡ p¡¡ rür¡r¡: l--

Actpr!t

,4rltacap C. ltÁo Pog. I O-1

[re,;,,'r,i,, e r u,.tr.'. rx¡r r'.r¡.¡, El
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Los posos o segu¡r poro el ingreso son los sigu¡enles:

l. lngresor nombre completo del Proveedor.

2. Dirección del proveedor.

3. lngresor por lo menos un número lelefónico ol cuol se lo puedo conloctor.
rl. B opcionol el lngreso del Número de Fox y Telex.

5. Debe ingresor el nombre de lo persono con quien se puede conloctor.

ó. lngresor el número de díos que el proveedor se demororó en envior el

ped¡do.

Tbo d.
7. llocer Click en poro seleccionor el lipo

de produclo que vende el proveedor.

8. Poro ingresor el tipo de proveedor (si es Nocionol o Exkonjero) debe hocer
Click en el botón de opciones.

Si elige Extronjero se presenloró un combo donde deberó dor un Click en
P¡l¡ poro seleccionor el poís de origen del proveedor.

9. lngresor porcenlole de descuenlo que olorgo el proveedor.

10. lngresor plozo en díos que olorgo el proveedor poro concelor su focluro.

I l. lngresor liempo en díos que represenlo el morgen de seguridod en

pedidos ol proveedor.

12. Hogo Click en el boión en el botón <Acepioa poro grobor los dolos

ingresodos.

Si uno de los doios que es obligotorio llenorlos no los ho llenodo se le
presentoró un mensoje como:

gpj,,

&"'
A lngr:eo rombrc dcl provcÉdor.

y el cunor se le posicionoró en el dolo que debe ingresor.

El sislemo osignoró oulomóticomenle un código ol proveedor y se lo
presenloró en pontollo.

n¡ll.lo I t ( A

cAl't',t's
Pl:Ñ,\s

E

A ecap C. Ltlo Pog. lO4

tr

Si elige Nocionol tomoró oulomóticomenle como poís de origen Ecuodor.

frTl
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5.7.1.2. Montcnlntento de Provccdorc¡

Blo opción le permiliró modificor los dolos de proveedores exislenles o
eliminorlo.

Poro eiecutor eslo opción debe:

l. Del menú principol seleccionor Compros y Cuentos por Pogor

2. Seleccionor Proveedores

3. Finolmenle domos un Click en Monirnlmlonfo dc provcedoror

lnmediolomenle lendremos oclivo lo siguienle venlono:

x! I on¡rr.lr y l.ur-r .rl tr{ |drtar

c¿Cp: l---l

e
r

l¡l

Modi t.l §¡llr

Los posos o seguir poro el monlenimienlo de los proveedores son los siguienles:

L lngresor código del proveedor, puede ingresor el cód¡go completo, o
puede ingresor lo lelro P y se le presentoró uno pequeño venlono

Cód¡p Xd.c
ka aolcdrü¡a s a

E n¡ctel

donde usled puede seleccionor el proveedor que deseo hociendo doble
Click en el código del seleccionodo.

) T
)

II

G Ayud.r rle l'¡r¡vcetlrres EEIEI

A¡tccap C. Llda. Pog. lO5
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2. Si no existe el código del proveedor gue ingresó oporeceró un mensoie
como el gue sigue :

Pro¡rcdo¡ no c)d3la o fuG cllmln¡do

3. Si el proveedor exisle oblendró lodos los dotos y los presentoró en pontollo.

4. Presipne los bolones disponibles en ponlollo de ocuerdo ol proceso que
desee reolizor: <[pdñcor>, <Ellm]nop, <§olk>, grobor los modificociones,
eliminor un proveedor exislente o solir del proceso sin reolizor combio
olguno respeclivomenle.

5.7.1.3. Con¡ullo de Provecdorcr

Eslo opción le perm¡te consulior los dolos de los proveedores oclivos con los
que koboio lo empreso.

Poro ejecutor eslo opción debe:

L Del menú principol seleccionor Compros y Cventos por Pogor
2. Seleccionor Proveedores
3. Finolmenle domos un Click en Con¡ullo dc provccdorcr

lnmediolomenle lendremos oclivo lo siguienle venlono:

a

ú.9¡'ti,)V ;':t.- "

§(.,:^"Y:
t\'$.j,.
rü,;ád

Blttl-l([¡:cA
cAnlPt's
PliÑAs

I

Eil

rj..,¡ r r ;u[[-r,] --t'i t, t' t Urrb :

Fdia:
lgaüro

lffi

tttÉTff 
..- 

- 
-i\-od.Írt r Mái, ñ080 CAA80 Y

§!lk

Poro solir de eslo opción hogo Click en el bolón que dice <§ol}>

!

EJ:IBtrll-¡EEDiTE

,ll,tccap C. [)la, I'dg. lú
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5.7.2. SUBMÓOUTO DE ÓRDENES DE COMPRA

Obloitvo.. Este módulo permifiró reolizor los operociones por órdenes de
compro. T]ene los opciones necesorios poro reolizor lo requisición de orlículos
por presenloción, oulorizor su compro y odemós llevor un conlrol de los
focluros de los proveedores, lo recepción o devolución de los mismos.

5.7.2.1. lngrero de Orden dc Compro

Esto opción le permitiró ingresor los dotos referenle o los requerimientos de
orticulos por presenloción.

Poro eleculor eslo opción debe:

I . Del menú principol seleccionor Compros y Cventos por Pogor
2. Seleccionor Orden de Compro
3. Finolmente domos un Click en lngroo

lnmediolomenle lendremos oclivo lo siguiente venlono:

r': f--l¡

Pro¡¡c f----l
Diui¿lt
Tdkr: I

g.nE lú

I . lngresor código del proveedor, puede ingresor el cód¡go completo. o
puede ingresor lo letro P y se le presenloró uno pequeño ventono:

Iaúr.
5la ccu6toñüra t.a)

.l I

l
IÍ;ffi TTE:!H:IEI=F, ITillEIIEIIi'r.l TT
I ¡

[3G l ,úrt,',,. u l u-nl.r\ ¡¡'r l'¡.t.{

xllEII3 Av¡¡rl.¡ ¡1,: |¡rrv¡'r.l¡¡¡

¡
2

It

Acteap C. Itla.

írlcl

Pas. IOZ

I

3lflll l---iT
. lvl, l--

fcú r-

Los posos o seguir poro el ingreso son los sigu¡enies:
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donde usled puede seleccionor el proveedor que deseo hociendo doble
Click en el código del seleccionodo.

2. Si no exisle el código del proveedor que ingresó oporeceró un mensoie
como el que sigue :

a Proneador no c¡dglc o luc ellmln¡do

pj

3. Si el proveedor existe se presenloró en ponlollo doios como :

Nombre, Dirección y Teléfono del Proveedor.

4. Poro el ingreso del delolle o ftem solicilodos de lo orden de compro
cuenlo con

Hociendo Click en

Obtendró uno lislo de los orlículos por presentoción con los que lrobojo lo
empreso. podró seleccionor el que reguiero e ¡nmediolomenle lendró por
ponlollo lo descripción del mismo y el último cosio unitorio dodo por el
proveedor.

5. Debe ingresor lo conl¡dod solicitodo.

t,

\);á

f,ltl.r() ¡ r.

CanlPl'
Pt-!AS

Al reolizor el ingreso de lo conl¡dod solicitodo se colculoró
outomólicomenle el lolol por el ílem y se ogregoró ol lolol de lo orden de
compro y se iró colculondo el volor del l.V.A.

ó. lngresor observoc¡ones. es opcionol.

Usted cuenlo con tres bolones de comondos que ejecutorón occiones
especiñcos.

I ¡ror

tutaap C. Lla. I'"g. 108
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5.7.2.2. Autorlzoclón/Monlenlmlento de Orden de Compro

Rlo opción le permiliró ol odminishodor del sislemo visuolizor los ordenes de
compro pendientes y lo conlidod sol¡c¡todo de los orlículos; odemós podró
ingresor lo contidod oulorizodo o compror, poro que se genere lo orden de
compro outomólicomenle, eslo opción le permiliró tombién hocer uno
eliminoción de lo orden de compro.

Poro ejecutor esto opción debe:

l. Del menú principol seleccionor Compros y Cuenlos por Pogor,

2. Seleccionor Orden de Compro.

3. Finolmenle domos un Click en Ar¡üortoclón.

lnmediolomenle lendremos oclivo lo siguienle venlono:

lt,J.: t t,J.-' l,tr.rpr -t

r' : l--
n "¡¿¡ [-

f.dr. ül¡ürúúr 7-
A-.üúF:

A{aúi.¡ TD¡¿t f
r**f-

I Prr.rreih t,t...b.l¡r C¡rff¡d I Co¿o lr¡rf¡- I aa
ll EI l

rl I

I §aoccl¡r

SI'IAT :

o l.Vl":
Ic¿

Los posos o seguir poro lo oulorizoción son los siguienies:

L lngresor el número de lo orden de compro.
2. Se presenioró por ponlollo los dofos onles ¡ngresodos de lo orden donde

se podró modificor lo conlidod que se oulorizo o el orlículo oulorizodo.

3. Poro dejor oulorizodo lo orden debe hocer Click en:

Ateap C. Itla. P"s. IOQ

'nornr I l.'x'rlnr fxrl l'.l4.r

L-li'ft¡n.,
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5.7.2.3. Focluros del P¡ovecdor

Blo opción le permilkó ingresor los focluros que son enviodos por el
proveedor por los ordenes de compros emilidos.

Poro ejeculor eslo opc¡ón debe:

l. Del menú principol seleccionor Compros y Cventos por Pogor
2. Seleccionor Orden de Compro
3. Finolmenle domos un Click en Focluro Provccdor

lnmediolomenle tendremos ociivo lo siguienle venlono:

OrürdrCryrL': l- novaar I

Prúa6fÉft! Dehl¡r S&t.do ¡C..iFdr¡.d.¡ Cdo U,tri.

rl I

-od6óLFdf. f- Y&

F-r.: r,.¡t -r; ,J..:l .lt,t,t.t.t,Ju¡ ,)ú lt,J-!]t ,Jt Cunrytt

(;rnl a

Crncchr

¡a

C

!",
ffi-t,
*,§t#:
Blrl.r() ¡ ¡.(

(-q \l l,l S

Pt t,\s

Los posos o seguir poro el ingreso de los dolos de lo focluro del proveedor son
los siguientes:

l. lngrese Número de Orden de Compro.
lnmediolomenfe se presentoró por ponlollo los dolos de lo orden

2. lngrese lo conlidod foclurodo por orliculo y el coslo unilorio si hon
combiodo.

3. lngrese el número de focturo del proveedor.

4. lngrese lo fecho de emisión de lo focluro.

5. Seleccione lo formo de pogo.

Si lo formo de pogo es Crédilo deberó ingresor odemós el número de dios
plozo poro concelor lo focluro, enseguido se presenloró lo fecho que
venceró lo focluro.

E! l.rtlur.rs dt.l Pruvu

A ccap C. llJa. Pos. I lO



bv
rj Itlonual Je It¿uaáo

5.7.2.1. Recepclón de Orden de Compro

Eslo opción le permifiró ol odminislrodor del sislemo visuolizor los ordenes de
compro pendienles de recibir y lo conlidod solicilodo de los ortículos lo
conlidod yo recibido y le permitiró hocer el regisko de los ortículos que se
estón recibiendo.

Poro ejeculor eslo opción debe:

l. Del menú principol seleccionor Compros y Cuenfos por Pogor
2. Seleccionor Orden de Compro
3. Finolmenle domos un Click en Roccpclón

lnmediolomente lendremos octivo lo siguiente venlono:

r.r.¡.tr: 16 l--l!r rtl.J1

x.:
P¡v¡a.b
Oi¡ofr F
I.lhl---

F..¡.ó hrr: lffidr7
f.-r: s--

tb¡¡ü: [-

Caoc.lar

Los posos o seguir poro el ingreso de lo recepción de los orlículos por
presenloc¡ón son los s¡guienles:

L lngrese Número de Orden de Compro.
Si lo orden no exisle se presentoró un mensoie como:

O?dan dc Comprr no dlstGl

oslttl
{(d.):
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BlSt_to rFtcA
C I tlPI ls
PTÑAS

E¡! t rxmr¡r v l:uont¡r DÓ| I'iq¿l

I ¡ru T

Al,tcco,p C. IlJa.

a
lon,l

Pos. lll

I

¡¿* f-!7

F;l



bvil l!""w] lc llcuario

Coso controrio se presenloró por pontollo los dotos de lo orden, como son
los descripción y conlidod de orlículos pendienle de recibi.

2. lngrese el código de lo bodego o lo que ingresorón los orlículos.

3. lngrese el lugor de ubicoción que lendrón los mismos.

4. lngrese lo conlidod de orlículos recibidos.

5. lngrese observoción olguno.

Al seleccionor el botón de Qrobor se reg¡slrorón los dolos y el sislemo
emiliró un número de tronsocción que lo podró observor en:

Tl¡nccih: tñ- t-

5.7.2.5. Devoluclón de Orden de Comprq

Blo opción le permiliró regislror los devoluciones de orliculos por
presenloción, referidos o lo orden de compro donde estos fueron regislrodos

Poro ejeculor esto opción debe:

l. Del menú principol seleccionor Compros y Cuentos por Pogor
2. Seleccionor Orden de Compro
3. Finolmenle domos un Click en Dovoluclón

lnmed¡olomenle tendremos oclivo lo sigu¡enle ventono:

rr-d: f6- f-U.¿'t,tl,t:iit¡t .J-s t-)t,lttt ,J-s 'j,ttt¡lt t
r' : f--

er-.rl l--
0iac.úr
¡*l---

,d.-h.rÉ: lffiF
k-.: E--

U*ú¡: [-

Il--j-ErflffiI:1t:llff¡ ::I

a

Atreep C. IJla,

¡¡¿ F---------6-
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l=¡
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Los posos o seguir poro el ingreso de lo recepción de los orlículos por
presenloción son los siguienles:

l. lngrese Número de Orden de Compro.

Si lo orden no exisle se presenloró un mensoie como:

Ordcn dc Compra no edrEl

Coso conlrorio se presentoró por pontollo los dotos de lo orden, como son
lo descripción y contidod de ortículos recibidos, lo bodego en lo que se
encuentro y lo ubicoción.

2. lngrese lo conl¡dod de ortículos o devolver.

3. lngrese observoción olguno.

Al selecc¡onor el bolón de Qrobor se reg¡strorón los dolos y el sistemo
emiliró un número de honsocción que lo podró observor en:

rr¡nelh: IDf l-

a

gsi.O¿

ffá»qil-á"'
5.7.2.6. Con¡ullo da Orden de Compro

hlo opción le permile consullor los ordenes de compro regislrodos

Poro ejecuior eslo opción debe:

I . Del menú principol seleccionor Compros y Cuenlos por Pogor

2. Seleccionor Proveedores

3. Finolmenle domos un Click en Con¡ullo dc Ordcncr dc compro

lnmediolomenle lendremos oclivo lo siguiente venlono:

Rt¡l.l(l I'uca

Pt:l¡ As

GT.I

I ¡r¡r¡ ¡

Actcco,p C. Illa I'ag. I 13



,bv
l1 ]\Íon*ol lo ltrrori,,,

x! i rrnpr.rr y I u..'nl.rr txn P.r!t.Í

riul r;uil¡ rl_- rJ¡..i--i¡ r-.r ¡ ,J.; r-,itrt¡tr: lja¡¡b :

F.alE :
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tffi'
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F.clüf!d¡8

i$!.Lil

Podró consullor los ordenes por el estodo en que se encuentron como:

. Pendienles
¡ Aulorizodos
o y Foclurodos

Los dolos que podró consultor son:

l. Número de Orden de Compro.
2. Nombre del Proveedor.
3. Volor Totol de lo Orden de Compro.
4. Volor LV.A.
5. Quién outorizó lo Orden de Compro
ó. Observoción.

I -rJ

p$iü¿

{kp
Bl8Ll() t [.ca

(,añ¡ I'trs
PE§AS

^at.r"".p 
d. I.t¿¿. Pas. I 14
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5.7.2.7. Consulto dc Recepclón/Devoluclón de Orden de Compro

Erto opción le permitkó hocer uno consullo de los Recepciones y/o
devoluciones reolizodos por ordenes de compro.

Poro ejeculor eslo opción debe:

l. Del menú principol seleccionor Compros y Cuenfos por Pogor
2. Seleccionor Oden de Compro
3. Finolmente domos un Click en Concullo do Rccopclón/Dcvoluclón

lnmediofomente iendremos oclivo lo siguienle venlono:

i l-.t'. l'¿'-i;.n' ¡t)'¿' t tl' t'.iú ¡ t

.l+ rJl,J:¡ ¡-.: ; .J..: rJ..rrr r;.rr-r

Uurio:
F¡d¡¡ :

[e¡ar!
fffi.$iEz

DGdc

H..L
t-t-

Rcctpdón

Dcvoludonee

§¡llr

I . Hogo Click en uno de los bofones

Reccpcl6n

Dc,wludones

yo seo poro consullor los Recepciones o Devoluciones

Los dotos que podró consullor son:
¡ Número de Tronsocción
. Código de Bodego
o Código de Presenloción
. Descripción del Arlículo
r Conlidod despochodo/devuello
. Costo un¡lorio

II

A"t"cop C. Ill". Pas. I 15
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5.7.3. MóDUIO DE CUENTAS POR PAGAR

Oblettvo.- El objelivo de esie módulo es lener un conkol sobre los locturos
que pogor o lo5 proveedores y llevor un plon de pogos y su respeclivo registro
de los pogos hechos o los mismos

5.7.3.1. Con¡ullo de Focturo¡ de Proveedore¡

Eslo opción le permilkó hocer uno consulto de los locluros de un proveedor
especíñco.

Poro ejecutor eslo opción debe:

I . Del menú principol seleccionor Compros y Cuenlos por Pogor
2. Seleccionor Cuenlos por Pogor
3. Finolmente domos un Click en fqclurot dc Provccdor

lnmediotomenle lendremos oclivo lo siguiente venlono:

rit t t ;ui,.¿ l,; F ¿,¿!lt :;'J¿ ? t'¿ t.: ¿"Jut ¿

1?nÜc,ñs-. I6/AJgñ: S/ 1.234.( Si.1.231.[
t l/Scp/l$ 3Orl.lq,rñ S/31567 S/3456m

30i 09/96 104

J

poro seleccionor el

Urr¡rio :

Frdr¡ : gi),i .,

{Éú,
Provrdor :

515451
678S65

ril-á§
{

tl!l.r() fu(',\
calll'1's
tl.l{As

(

§¡llr

Los posos o seguir poro reolizor lo consullo son los sigu¡entes:

l. Hogo Click ea--"-ar|-ñ\ tr
proveedor que consultoró los focturos

Los dolos que consulloró son :

. Código de lo Orden que ofeclo

. Focluro del Proveedor

. Fecho de emisión
¡ Fecho que vence
o Volor originol de lo focluro
. Deudo octuol

F¡ctu Enrn V& D cud.n¡frr¡fin

EI! fioopar y Cuenl¡rs por f'agar

/,,t.rop C l.tla.

lo focturo del proveedor

Pas. t lÓ

ññ;-
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5.7.3.1. Antlgüedod de Cuenlo¡ por Pogor Proveedores

Eslo opción le permiliró hocer uno consullo de los focluros que vencieron
hoce un número de díos especifico.

Poro ejeculor eslo opción debe:

l. Del menú principol selecc¡onor Compros y Cuentos por Pogor
2. Seleccionor Cuentos por Pogor
3. Finolmente domos un Click en Antlg¡¡.dod do Cuonio¡

lnmediotomenle lendremos oclivo ¡o sigu¡enle ventono:

;'.r¡lJluidl! 'J=

9u:r¡¡l¡s ?!l 7 rlrt 7¡ I t -: r;'Jyt ¿.¡

Ur¡¡b:
Fcd¡¡ :

Qrr vqrbul hcc: 15- ¿¡¡r

SIXA Ecr¡o 515451 12lDq.ñ 1 : s/ 1.zA.tr 5/.1 m

Los posos o seguir poro reolizor lo consulio son los sigu¡enles:

l. lngrese el número de díos de ontigüedod de los focturos que yo vencieron
y presione lo teclo ENTER .

Si hoy focluros que cumplon con eslo condición se presentorón por pontollo,
como se muestfo en lo f¡guro de onibo.

5.7.3.3. Focfuro! por Vencer

Esto opción le permiliró hocer uno consullo de los focluros que eslón por
vencer en un número de díos especiñco.

Poro ejeculor eslo opción debe:

xompr.rs y (luenlos por P¿o,rrII

S¡li¡

Emtidó Vqrrco VllaErmIif:DMmllfl=llt:I

Arlto.ap C. l o Pas. I 17
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L Del menú principol seleccionor Compros y Cuentos por Pogor
2. Seleccionor Cuenlos por Pogor
3. Finolmente domos un Click en Focluro¡ por Vcnccr

lnmed¡otomenle iendremos oci¡vo lo siguienle venlono:

xf l.ompras y l,uenla: prr Pagar

ltf 'l -: t t':': r lj¡r¡¡b :

F¡¡fi¡ :

l¡rcrro

lz§ffiffi

ñMIMNNFI.FEIT:;!!['']Irifil|lllNEI!+I§EI
ei¡rurnll: 16-- ¿t¡

Dü¡¿
'tt Slf.A Ec¡¡ 678S5 11Arp¡l ovi 1 S/ 3,15670 5/.315.570.ú

Los posos o seguir poro reolizor lo consullo son los s¡guienles:

I . lngrese el número de díos de ontigüedod de los focluros que eslón por
vencer y presione lo leclo <ENTER>.

Si hoy focturos que cumplon con esto condición se presenlorón por ponlollo,
como se muestro en lo figuro de onibo.

a rl

gsl,t'¿

{@'tj
err\.-,..*'

tn¡talf¡ D( '¡tr!

BlalloIt'cA

Pt{¡as

A"terop C. Itlo. Itdg. I 16
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5.7.3.4. Plon de Pogor

Esto opción le permitiró consultor los focluros que se odeudon o proveedores
o uno fecho dodo de formo tol que se reol¡zo uno plonificoción de lo
contidod o pogor y o qué proveedores se os¡gnoró el pogo, permiliéndole
uno impresión preliminor del plon, uno vez oulorizodo lo podró grobor.

Poro ejecutor esto opción debe:

I . Del menú principol seleccionor Compros y Cuenlos por Pogor
2. Sefeccionor Cuenlos por Pagor
3. Finolmenle domos un Click en Plon dc Pogoi

lnmediolomenle lendremos oclivo lo sigu¡ente venlono:

Igad*!

lffiTdr
il U¡r¡¡i¡:

F.dr. :

Etl f irur¡xrt y l úrlr¡ln\ tr'. Plt.tr

ccrúd:l- tu¡e*: 7

t§¡Irjlmnrim¡r

Los posos o seguir poro lo ploneoc¡ón de los pogos o proveedores son los
s¡guienles:

l. lngrese lo fecho de corte.
El s¡slemo oblendró los focluros que vencen hosto eso lecho y que no hon
sido concelodos poro su fuiuro conceloción.

2. Puede mondor o imprimir el plon de pogos poro que esle seo oulorizodo en
popeles.

3. Si yo fue oulorizodo debe dor un Click e
osí y groborlo.

4. Debe ingresor el monlo o pogor por focluro.

a,-]!eÉe- f poro indicorto

Árrtoco,p C, lllo I'og. I I Q
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5.8. MóDutO DE ASESORÍA TÉCNICA

5.8. 1 . Monlenlnrlcnto Técnlco

5.8.1.1. Dercrlpclón Gcnerol dcl Producto

Ble proceso permile ingresor informoción ionlo de los corocleríslicos
generoles como lécnicos de lo utilizoción del produclo, osi como lombién su
modo de empleo y precouciones que se deben lomor poro su opl¡coción.

Poro poder reolizor esle monlenimienf o se requiere que el producto se
encuenlre regislrodo en el orchivo moeslro de orlículos medionle lo opción
correspond¡enle del menú de lnvenlorio. Ademós vole recolcor que esle
módulo de Asesorío Técnico se dedico exclusivomente ol monlenimiento de
informoción de producios de lo líneo SIKA.

Lo pontollo poro reolizor esle monlonimiento se oclivo ulilizondo lo opción
Generol del submenú Monl.Técnico del Menú Aplicociones, como vemos o
conlinuoción:

lnYlrrrio Coqra y CJf Prorr.do.rt AAbriYa üac¿dao Pasld A¡¡d¡

hddd/A¡t{dór1 U¡or
Csl!f.. ) Vrrai

A conlinuoción podemos visuolizor lo pontollo onleriormenle mencionodo:

- 

o-dd. f- r.^

@

@

4¡,*, C.r*tf..

EOE

,lrtc.ap C. I.llo- I'og. l2O

-t

l

¡*f-EI

I

lEr-I

Ii; ü.;l



bsJ Mqntal Jc l.leuo¡io

5.8. t .2. U¡o¡ del Produclo

Codo produclo posee diferentes usos denho de su compo de oplicoción
respeclivo. Ademós, es pos¡ble que un mismo produclo tengo diterenles
cotegoríos de ulilizoción. Poro poder reg¡slror los usos del produclo bolo codo
colegorío exislenle se debe seleccionor lo opción Usos del submenú
Mont.Técnico del Menú Asesorío como podemos observor:

lnwraio Cqgxar y OP Ptorcdoar Eace Ea¡sd A¡r¡d¡

Gc¡ad

Frihd/Ac¡cdá1
) vnúiB

Esto opción presentoró lo siguienle pontollo:

l-a¡sl¡r

,,1 -s¡ --:t titt ti ¿ t,!u ) ):'-t

Irrid 8c f
U¡o¡:

Ant

§¡q

¡ttc l-

Euctlo Ac.ptu Qünctlrr

Porol o rogulr

l. Digite o selecc¡one el código del producto de lo lislo disponible en
ponlollo. 5i el produclo luviese usos regisfrodos, éstos oporecerón en lo
ponlollo en el orden en que lueron ingresodos.

2. Hogo Click en el bolón <!uavo> si deseo ingresor uno nuevo listo de usos
bolo uno cofegorío que no esló regislrodo poro el produclo todovío. De
esle modo se le permitiró el ingreso de nuevos usos del produclo.

EE¡E

E¡E Aserorra I ecnr

,btup C. IJla. ['}"g. 12 I

nota t--p
Ce0!fc
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3. lngrese o ocluol¡ce lo listo de usos poro el produclo.

¡1. Hogo Click en el botón <AccploP poro grobor los usos ingresodos o
ocluolizodos.

5. Hogo Click en el botón <§oncolor> o presione <Erc> poro cenor lo venlono
de Monlenimielno de Usos.

5.8.L3. VenloJos dcl Produclo

Poro registror los venlojos que proporciono lo ulilizoción de un produclo se
debe seleccionor lo opción Venlojos del submenú Monl.Técn¡co del Menú
Asesorío como podemos ver en lo poniollo principol del Sislemo:

Irwct¿io Coryra y C¡P Prot! do!ú A¡ac*i¡6 Hüse Ea!úrd Afl¡dár
Crü.d/Apac€ih
§.ru.to

Uno vez que se hoce Click o se presiono <Enlcr> en lo opción ind¡codo se
muestro lo siguienle pontollo poro que se ingrese o ocluolice lo informoción:

t

6¡¡d

llüro: f-

CrncGler

Blrl-lo tf ( ^cArtll s
P[:§ As

.,rl:¡rlr¡rilri :¡l úv 4.¿ 1,¿t ti-tiL ¡

Mdc

Cd.¡r¡l:

Vdl..G

$,ú,i.¡',1
gG.',
qil-,;.'§

,.,r1

§is.

ucva ápcplal

Los posos que se siguen son los mismos que poro el montenim¡enlo de usos del
produclo.

olo: Tqnto en lo ponlollo de Monlenimlento d6 Usos como de Venlojos es posible ver
codo uno de ellos med¡onle lo utllizoción de los botonos <Anl.> y <Sig.> que nos
muestron los usos o venlolos bolo Io colegorío onterior o poslerior respecllvomenJ€.

TTTE¡

EE Arr'su¡r¡ I ¡'r a¡r

,l-e tocap C- I.táo. Pag. 122
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5.8.2. Con¡ullos

5.8.2.1. Flcho Técnlco del Produclo

Poro visuolizor los dolos generoles del produclo se el¡ge lo opción Ficho
Técnico del submenú Consullos del Menú Asesorio:

lnv¡r¡b Cry¡a y Cf Éor¡¡dr¡r¡ A¡¡EEi¡E Urce Eústd A^i!
ürt la.rao )

IJE
Yr{¡ir.
¡úáEb./tF
C.rp. üAÉrfh

Lo octivoción de eslo opción produce lo oporición de lo siguienle ponlollo:

r-)ut t:'-lii: rj.:t 
¡ "¡.:l ltl'l¡u,J,t:t't

EnF

E*¡ihc+:

O¡¡r¡, [--ñ f¡r¡t

[Á¡ió lÍc.¡do .ol¡ c¡ú o.c¡o. <ai ¡¡¿ cn l¡r¡rloio O ¡riül nsn¡d5ir¡ y dafr¡rr
lNo a [ár@. rE 6. iúarda y rE cúü..a c¡úro..
lEd. divo ü b ,irir q.r hq Dü. b út-ib ó E¡ D¡rdrr
I

ll¡o¡ Eln9lco Yc .l.s lmprlnlr áElptü

El poso que se debe seguir es el de digilor o seleccionor el cód¡go del
producto de lo lislo e inmed¡olomente oporecerón los dolos en ponlollo.
Medionte lo utilizoción de los bolones que oporecen en lo porle ¡nferior es
posible visuolizor los demós dolos regislrodos poro el produclo, como por
eiemplo modo de empleo, usos, elc.

Ademós, podemos imprimir uno Ficho Técnico del Producto direclomenle o
visuolizor lo impresión por pontollo previomenle.

IE¡E

t

A"t*op C. IlJ" I'ag. 123
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Al presionor el bolón <!mpdmk> se le pregunloró qué deseo hocer medionte
lo siguiente coio de mensoie:

e tDcsc¡ v:¡ l¡ fldt¡ ¡lrlcs de lmprlmlr?

Yca

Al presionor el bolón <!mplco> se puede ver lo siguienie ponlollo:

@
tdo pre tu uto. rccqnrdr/a ra ry!9. d 6c[¡o dc

ourodo dd turngón

grri,,(r j

{6.."1ei;;;o'

BlBl-r(}l.lr( A

CA TI|,('S
PllÑ a s

5.8.2.2. Produclo¡ clo¡lficodos pol Grupo 3egún lu utlllzoclón

Poro poder ver un lislodo de los produclos que perlenecen o un determinodo
grupo de utilizoción se debe seleccionor lo opción Produclos/Grupo del
submenú Consullos del Menú Asesorio:

Firirra C.úra, C¡Phoró..hrs Ac¡c¡iúr U.cóo er,ú.| Ar¡d.

td lacrao
Cr{ird/AÉdr

Ert la.ri¡
lJo
Y¡ra-

llonh¡o¡.rlrrin E¡

ñiÉqi

EI

ltr¡E

Aatuop C. lllo. Pry. 124
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Luego de seleccionor eslo opción oporeceró lo pontollo que mostromos o
conlinuoc¡ón:

rj..¡ r r ;ui t-r,J -t 7 t,t,J,t,;|,.t ; p,¿ ¡ t)¡1 p.¡

eñ?G @.-pr;ffió"--El

ü!5
sKl

sIl(A EHULSION
stxa r

5.8.2.3. Compos de Apllcoclón del Produclo

Poro conocer los compos de oplicoción que posee un produclo se deberó
escoger del submenú de Consultos lo opción Compos de Aplicoción:

lnY6rfrb Cooxa y OP Prolto&r. Aolc¡irrr tice Eq¡úC A$d.

Urt lócrico )

f'dr. ¡&a.
!J¡¡
YrrrF

Luego de escoger lo opción indicodo oporeceró uno ponlollo en lo cuol es
únicomenle necesorio que se seleccione o dig¡te en código del produclo en
lo lislo que se encuentro disponible e inmediotomente oporecerón lonto el
nombre del produclo como los compos de oplicoción respectivos.

T,{.!''
{(",
+ü.;.""'

BlI)t.t(l " ( a
('all I't rs

PEf ..lscñ_¡j

rr.?+il

E I

Ec¡E
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A ¡ r,¡t¡.¡ Lr r¡¡:¡



b¡tll Mo,nual /e lJarraáu

Lo ponlollo poro reolizor lo consullo ontes mencionodo es lo sigu¡ente:

!u¡r;uii¡ ,J¡ C ,l¡r;.lg; C-: ;\;.rli.:_r._iúlr C.-:l p¡u.Ju._(r¡

§crrrr

Poror o ogulr

Lo único que debe hocer uno vez que visuolice eslo ponlollo es:

l. Digitor o selecc¡onor el código del producto de lo lislo desplegoble
dispon¡ble en ponlollo. lnmediolomente oporeceró el nombre del
produclo selecc¡onodo y uno lislo de los compos o los cuoles puede
oplicorse el m¡smo.

Ademós. es posible reolizor lonlos consultos seon necesorios medionte lo
elección de un nuevo código.

2. Uno vez finolizodo lo consulto hogo Click en el bolón <g.nor>

EE Are¡r¡ i¿ I ár¡e a

,lclccop C. lllo. Pos. 12Ó

Prod¡c.a f-tr
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5.9. MóDULO DE APTICACIONES

5.9.1. Prerupuelo

5.9.l.l.lngrero

Poro oclivor este proceso se debe seleccionor del submenú Presupueslo del
menú Aplicociones lo opción lngreso gue se mueslro o conlinuoc¡ón:

lrqr¡b Cqr¡a yC¡f Aor-óÉ fuadi. ütrEd.! P-.dd ál|nr

Srh ll¿i) )
[dr{ih
A+ub. I
0be. )

ftr¿r
AFobBfh
Cdrrf¡
¡rúÉfh
f¡ñ Ia-

Esie proceso permile creor un nuevo presupueslo de oplicoción poro un
determinodo clienle. A continuoción detollon los posos que se deben

Poror o rcguk

L Dig¡le el número o selecc¡one el cliente de lo lislo disponible en ponlollo. A
conlinuoción oporeceró inmediolomenie el nombre y el leléfono del
cliente. El leléfono del clienle puede combiorse.

2. lngrese los demós dolos principoles del presupueslo.

3. Hogo Click en el bolón <Acoplor> poro grobor los dolos y creor un nuevo
presupueslo o <Eoncalor> si yo no deseo ingresor el presupueslo.

Uno vez que se ho creodo el presupueslo oporeceró en lo porle superior el
número conespondienle ol mismo y se octivoró el botón <Iorao», medionte el
cuol se puede proseguir ol ingreso de loreos poro el presupuesto creodo.

Poro esle proceso se utilizo lo ponlollo que se mueslro o conlinuoción:

r-. I
É*T-E- guj;r'

g(#t
qt,""d

Br-Bl,lo f ucA
C^ ¡,1 S

PlrÑ As

TlI¡E
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Exislen dolos obligolorios en lo creoción de lodo presupueslo, los mismos que
son:

Código del cliente

Telélono

Dirección de lo Aplicoción

Duroción en díos del Troboio de Aplicoción

Descripción de lo Apl¡coción

En el coso de que el clienfe seo persono jurídico se deberó ingresor en lo
REFERENCIA el nombre de lo persono que viene en represenloción del cliente.

5.9.1.2. Monlenlmlento d€ Toreot

El montenimienlo de loreos consisle en el ingreso, combio o eliminoción de
toreos poro un presupuesto delerminodo. Poro ejeculor el monlenimienlo
debe seleccionor lo opción que se mueslro o conlinuoción en el menú
principol:

lnrcrrio C6ll r Cf ño,aeri A¡EL t@úo EiEd Apdo

qúñ rd*) )
fdrrfh
i+ú. t
l}lrq )

o hogo Click en el botón <Toroo» de lo pontollo de lngreso del Presupueslo

Luego oporece uno ponlollo donde se mueslron los doios principoles del
presupueslo, como número, código y nombre del clienle y fecho de
eloboroción.

EaÉr!
¡nfr[itr
§.or f ¡t..

TI'¡E
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A conlinuoción observomos dicho ponlollo:

r¿J-.r, ¡lJrrlr¡¡¡'r, ¡l:,, C,,'f -:l -¡-::'J,.t't t,; ;l V I t
EI

Fadrc

rdl loc t 57¡

áEtFtrr hr Clacsl.,

Porcr o rguk

L Digite el número o seleccione el presupueslo de lo lislo gue se encuenlro
disponible en ponlollo. Luego de eslo oporecerón en ponlollo, si exislieron.
los loreos que se hon ingresodo poro el presupueslo seleccionodo.

2. Digite o selecc¡one el código de toreo de lo listo del delolle.

3. lngrese el espocio que se ho kobojodo poro dicho loreo, luego de lo cuol
se colculoró oulomóticomenle el precio lofol de lo loreo y el volor tolol
ocumulodo de toreos poro el presupueslo.

4. Hogo Click en el bolón <Ac.püor> poro grobor los loreos y ocluol¡zor el
presupuesto o <goñcclor> si yo no deseo grobor los loreos.

5.9.1.3. Aproboclón

Poro poder reolizor lo oproboción de un presupueslo, prev¡o revisión inlegrol
del mismo. deberó ocl¡vor lo opción Aproboción del submenú Presupuesto del
Menú Aplicociones del Sislemo Sioso. como se ve o conlinuoción:

/0
III¡=FIrilE=rrf EiEilI[fFi"rlmrF¡ir-r-rrr II
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Esto hoce que oporezco lo siguienle pontollo:

i'.7 t..t|t t,;i;tt t ü=l 'r't -J )\,?\.r;t,)

Et.. FEá ¡aú¡ir--L l¡la
Ord¡n &
Pr.rs¡dc.-.!cn.rú.

§.ñc!ll'

Aquí sero posible oprobor un presupueslo o lo vez reol¡zondo el procedim¡ento
que s¡gue:

Posor o rcgulr

l. Digile o seleccione el número de presupueslo de lo listo disponible en
ponlollo.

2. Hogo Click en el botón <§roboÉ poro reolizor el proceso o <Eoncalop
poro ceror lo venlono de oproboción.

5.9.1.¡1. Con¡ullo

Poro consullor los dotos de un presupueslo se debe octivor lo opc¡ón que se
mueslro o conlinuoción:

lrñúre C@rr y OP Ao,t ó.r, Ara.qí. trq.d@ et'úd áF¡d.

lñ9rÉ.o
I U¡a I{¡

Edrrlh
8¡ab )
S.ñ. t lnltih

lc¡ l¡¡¡

Gprqurl

EtTE
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d rtur ¿

r* l--p



br
IJ ilanual áe (ls¡rarir't

Luego de selecc¡onor lo opción onleriormenle moshodo oporeceró lo
s¡guienle ponlollo:

Er* I,t,tt., ?

*[-

rft T-

o¡* [- r¡

el-
rHE l-8l..-¡¡

Hr

Porcr o rogul

l. Digiie o selecc¡one el número del presupueslo d¡sponible en lo lislo que se
encuenlro en lo ponlollo.

2. Hogo Click en cuolquiero de los bolones disponibles <Yoloroo, <!orooP,
<§olk> según consultor los volores, visuolizor los loreos o lerminor lo consulto
del presupueslo respecl¡vomenle.

Uno vez que ho hecho Click en el bolón <Volorc¡> se presenloró lo siguienle
ponlollo odicionol con los volores correspondienles ol presupuesto
octuolmenle consullodo:

..* 

-

Ydrrer lafraa

ü- frEÍ!¡f
¡¡-l--Df.

r- TfStiE-
ñ* f-¡3úi5-
r... f¡;-rlm-r-

r-- ---r I
F---
EE¡T

hfraTl
TTTUFI

A.t*op C. blo.
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Poro consullor los toreos del mismo se debe hocer Click en el botón <TorooD,
luego se debe digitor el número que oporece en lo listo y presionor <Tob> o
<Enlcr> y los loreos del presupueslo oporecerón en ponlollo como sigue:

3:¡1,: :¡¡l-: :J ¡'l-;I ;-.l: :.J., ?l r: upv-, i t:,

r* l--E

ldd r..- F7E'6¡E-
Qcr!r

5.9.1.5. lmpredón

Poro reolizor lo impresión de un Presupueslo exislen dos víos de occeso:

Lo primero es selecc¡onor lo opción Presupueslo del submenú Reporles del
Menú Aplicociones como se ve o conlinuoción:

Inüfrb C.iúr-, CfAur-dúú A¡úf. U.c* ei.dtd A.d.
Rrúgrfo t
góñ ld*, t

IróÍ
fdr!
!f. ó 0.üü
tt¡ <¡ ñ¡a¡q¡o¡
titd d. fu,o.

!-rn,,

KAiil-,áe'

Dl0l-lo I !"(

Catl¡'l:
PT:¡¡ AS

fAftfnl"IIDf]l

I
2
3

a

3 )15sl 6.Tdcal
Ioo¿2
Tac¡3
1¿c¿¡

2G.m orcl¡.dú
aoa d) rñ cudú
3a?5-6 n o¡¡d¡do

s/3amvnm
s/ 325{0

s/ 681m m
s/ 9 f¡2.u

s/ lr @m

IE¡lIil#':rfrr'-tll'lT'¡lrfi?r 
-r]rrr

¡IIII

ItE¡E¡

E-
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Lo segundo es seleccionor lo opción lmpresión del submenú Presupueslo del
Menú Aplicociones:

lnrqrsb CqrsyCrf fto,lrúrc. fusfc lacedco á$.daPGrtüd

!!rr.o
Qrd.n r$i, )
Eá¡rftr
BG¡ú. t
gb.as )

Udfsü
As*r¡¿n
§ruft

ttd

Ambos opciones mueslron lo siguienfe ponlollo:

It t r¡ t 
= 

;iú t t'-J -:l'/ r 
-= i uy! 

= 
; ttt

Itlrrro dc co¡¡¡¡: [----i

Poros o rcAuk

l. Digite el número del Presupuesto que se deseo imprimir, o bien selecc¡ónelo
de lo listo.

2. Digite el número de copios que se deseo imprimir (l o 3).

3. Hogo Click en el bolón <lmpdmk> poro imprim¡r lo Orden o en <gonc.br>
poro ceror lo ventono s¡n reolizor lo impresión.

Itlolo: a conven¡enle recolcor que los presupueslos que se puoden ¡mprlmh son
oquellos o los cuoles se les ho ragistrodo toreos.

f,ITE

i Apl¡r E

Alecap C llla. Pag. l3-1
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5.9.1.ó. Consulto de To¡eo¡

Poro consullor los loreos osignodos o un presupueslo delerm¡nodo es
necesorio selecc¡onor lo opción Con.Toreos del submenú Presupueslo del
Menú Aplicociones. como sigue:

lwsr¡n Ctu¡¡y CP ¡ot-6s A|olo Uice EüúC A¡n

róF I
lrge
lrrt Ir.-
árrob.ciúl
grüf.
he¡-h

Luego de seleccionodo lo opción oporeceró lo pontollo donde se reolizo lo
consullo propiomente dicho, lo mismo que presenlomos o continuoción:

[úü¡rlñ
8r9oh. ¡
!b.E I

C:¡¡,¡ul¡-r Jv I-r¡ -¡,:: !) 7t¿)r?!¿)L!

rc. l---1[]
ü¡* [---B

I.ad TE-: t-, ,63 87¡E
Gcrrrr

Poro reolizor lo consullo de toreos del presupueslo sólo bosto con dig¡lor el
número del presupueslo deseodo y presionor <Enlcp o seleccionorlo de lo lislo
poro que oporezcon inmediolomente los loreos que hon sido registrodos con
sus volores correspondienles, osi como tombién el volor lolol ocumulodo por
toreos osignodos.

)Ji,,."

{6á,'l
\.-ÉC

DtaLlo rlir a
C a rl r'1rs

PE¡{AS

ElaE

l.Allt t)t :; I I uÍt r, I I[., I I lr]¡Al¡t)lr

I
2
3
I

1d.A
fac¿3
I raot

s/ 6a1m.m
s/9372m

s/ lll @.m3

2 G.m ncr¡.ú.do
¡0a.0 m e¡¡d¡do
34á¡ ñ or.óáó

s/3¡m
s/?320
st t2fr

f,TII

[rtr]llIInflEIEEII¡EIq
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5.9.2. Orden de lrobolo

5.9.2.1,|ngrelo

El ¡ngreso de uno Orden de lrobojo es pos¡ble reolizorlo luego de oclivor lo
opc¡ón lngreso del submenú Orden Trobojo del Menú Aplicociones:

Cryro y Cf Awadoa Agcrfo Uir¡óo Pc.qrd Ad.
E 6r.g.rüdo .

-

IE!rd.'
neob,.
ft.o.

Luego de lo cuol oporeceró lo siguienle ponlollo:

I
t

f¡r!r|.
l,rpdh
Gir

lttlt -::'t l:-¡ t-¡¡,)1r¡¡ ü.¿'f ¡:u:j.¿ rtac f
fk f--

f.di- 

-

ll* f it^-/tE
ra.- l--

cL¡
Dir¡ú¡

n...r.d.
ri.:

Idü

O¡.ücfr

OLa.v..f.t 
J

áp¿pt¡r C¡¡c¿l¡¡

5.9.2.2. Monlenlntento

El monten¡mienlo de Órdenes de froboio es el proceso med¡onte el cuol es
posible octuolizor dolos de lo Orden o eliminor uno Orden de Trobojo. Poro
oclivorlo debe elegir del menú lo opción Monlenimienlo del submenú Orden
Troboio del Menú de Aplicoc¡ones, como podemos observor o conlinuoc¡ón:

taE

t

i A¡'l¡ E

I

!
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ITEI EI
C€grs y C¡f Pro./r.dda ArrúdL UñS eíürd Al¡.

ft¡¡+u¡tto I

Edrdh
B¡ot!. )
&¡a )

Cñrr
lípiih
Ciqll

)

5.9.2.2.1. Acluollzoclón de Ordcn dc Trobolo

Poro llevor o cobo esie proceso se utilizo lo siguiente ponlollo:

hf-E
H. T-

rfr f-

ftl-r...:thl

| ,*r-
r!d.-:-I t- | 2rls+/rs

I r* rw;r

rh- T- irbs

f¡i..4¡

Polor o taguL

l. Digite o seleccione el número de lo Orden de lo lislo disponible. Luego de
eslo oporecerón oufomóticomente los dotos conespondienles o lo mismo.

2. Digile o especiñque los dolos ocluoles de lo Orden.

3. Hogo Click en el bolón <AcoF,ior> poro ocluol¡zor los dolos de lo Orden o
<§oncolor> si yo no deseo reolizor lo Actuolizoción.

5.i.2.2.2. Ellmlnoclón dc Ordcn de TroboJo
Poror o rcauk

l. Digite o selecc¡one el número de lo Orden de lo lislo disponible. Luego de
eslo oporecerón oulomólicomente los dotos conespondientes o lo mismo.

2. Hogo Click en el bolón <Ellmlnop poro reolizor el proceso.

Act*op C. l.tl". P"s. 13Ó



br
IJ Jt{orr-l le ltcuoiu

3. Si lo Orden de compro posee loreos reg¡slrodos no seró pos¡ble eliminorlo,
coso conlrorio oporeceró un mensoie de confirmoción.

4. Respondo <Sí> y espere. Aporeceró un mensoje de rotificoción de lo
reolizoción del proceso.

5.9.2.3. Con¡ullq Especficq de Orden de lroboJo

Lo consullo de Orden de Trobojo se reol¡zo oclivondo lo opción Específico del
submenú Consullo del submenú Orden Trobojo del Menú Aplicociones:

l'rt¡¡r¡n Co¡¡ y Cf Ao,¿rür A¡¡¡<¡l¡ Urc* PÉ¡od A^¡d.

DEg.* ¡
lrtF

Errd

Uno vez reolizodo eslo oporece lo siguienle ponlollo:

EÉE

99r'l',:rr

{G,,qil-,,r,.d

B¡-aLl(ll l;(-A
Cañlt'trs
PIiÑ AS

B.* Flú&
h f------F

rft l@iE-

hl.-m
Y& l-l/f

rár-
¡i* fU+ñ-'§

r¡* Tffi'§
r* [vtuilioti

D-.i.a¡E
ó düB , hrE. cuÉi.

ur* Fñ;¡-
É.r.t @oTfE5É?-

§.ür

Poror o rcgulr

L Digite o selecc¡one el número de lo Orden de Trobojo disponible en lo lislo
que se encuentro en lo ponlollo.

2. Hogo Click en cuolqu¡ero de los bolones disponibles <lolorco, <!or.oP,
<§olb según consullor los volores, visuolizor los loreos o lerminor lo consullo
de lo orden respeclivomenle.

roEt
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5.9.2.1.lmgeslón

Poro imprimir uno Orden de Trobojo debe seleccionor lo opción Orden de
Trobojo del submenú Reportes del Menú Aplicociones como se ve o
conlinuoción:

Cqlu y Cf hoadoct A¡crofa Eac¡dco Earúd A^dr
F¡og¡¡to )

lrlrr.o
Brrri¡*rto
Clnaf.

Rlo opción muestro lo siguienle pontollo:

E*turih
B6Fe )
Saos )

)

Itttpttii;ttt 'J- lt Utl,¿tt C,;'f t::t,:jt

O¡d¡a ll':

xLio d! o.úE l-i

lmprlmlr §encclar

Posor o rcguk

l. lngrese el número de lo Orden de Trobolo que se deseo imprimir o bien
seleccionorlo de lo listo.

2. Digile el número de copios que se deseo imprimir (l o 3) poro poder reol¡zor
el proceso.

3. Hogo Click en el bolón <lmprlmk> poro imprimir lo Orden o en <goñc.lor>
poro ceror lo venlono sin reolizor lo impresión.

I¡E] E

ElL= Aohr. ¡¡:rr¡r¡r

I
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5.9.2.5. Clene de lo Orden de Trobolo

Esle proceso colculo los volores finoles de lo Orden y morco lo mismo de
modo que no se le puedo regiskor nuevos toreos o produclos utilizodos. Luego
de seleccionor lo opc¡ón siguienle:

lr.,rü¡r¡ Cor.. y CJf Pror¡ür. fulldf. Ui.e Pr...d á!¡f.

BrDú.
!b!.0!

lnr¡
lrariirfo
Eo!f. ))

)

se cuenlo con lo s¡gu¡enle pontollo:

rJi¿rr¿ ,)¿ r)tl¿tt ú-:'lt::r:jt

Padc c¡r¡ u¡¡ aüo dc tlC¡¡i¡. froo d. b ct¡C
A. Dodó .ü ldrrrd¿

Odan Ir :

F¡d¡¡ ü lúir: J olrcdñs

q¿nar Crncaltt

Poroo o rguk

|. Dgife o selecc¡one el númeró de lo Orden de lo l¡sfo desplegoble de lo
ponlollo.

2. lngrese lo fecho de lérmino reol de lo Obro en el formolo dd/mm/oooo
(dío, mes y oño: 2 dígitos poro dío y mes y cuoiro poro oño).

3. Hogo Click en el bolón <C¡nop poro ejecuior el proceso.

4. Hogo Click en el bolón <goncok¡P poro ceror lo pontollo de Ciene.

ir¡E

t
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5.9.3. Generoclón de Foclurq de Apllcoclón

Poro generor lo focluro de lo Aplicoción reolizodo es necesorio ¡ndicor lo
Orden de frobojo poro lo cuol se deseo generor lo focluro mencionodo.

Poro reolizor esle proceso bosto con escoger lo opción Focluroción del Menú
Aplicociones como s¡gue:

Cryrc¡ y C¡f P¡orüdqcr Atüqfc f,ccdco lcrord $rudr

Bügrto )

oión fróe )

!h.E

Bto se puede reolizor en lo siguienie ponlollo:

)
)

'irr tnt J':i'ttt C.'; F-r';iur:r

cr¡*c lT
fda [ 's-7á 26?283

rbo-rü¡ f6'fii¡o-'6-tr

§ecrf!r

rr.tu | 22/só¡9*

CmÉlrr

Poror o seguh

Previomenle o lo generoc¡ón de lo focturo deberó osegurose de que lo
Orden de Trobolo ho sido corgodo coneclomenle con los toreos reolizodos,
en el coso de que hoyo s¡do uno Orden ingresodo direclomenle sin lo
eloboroc¡ón de un presupueslo de lo Obro.

Uno vez que se ho osegurodo de lo onteriormente mencionodo, medionie lo
ulilizocíón de vorios consulios disponibles en el s¡slemo debe reolizor lo
siguienle:

l. Digile o seleccione el número de lo Orden de lo lislo desplegoble de lo
ponlollo.

2. Hogo Click en el bolón <§¡noroa poro que el proceso conlinÚe.

3. Uno vez que se ho complelodo lo generoción de lo focturo, ésto soldró
impreso.

EIIE

tr¡
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5.I0. MóDUIO DE MERCADEO

Esle módulo le permitiró guordor informoción sobre pos¡bles clientes y luego
posor o esos cl¡enles o los regislros de clienles de lo compoñío.

CqlayCf ho¡¡da¡r AlElc &kea Etnsd A¡¡d.
C¡¡{d&(tr }
B'F. )
lndr¡oln )

5.10.1. ln¡tlluclonc¡

A conlinuoción los opciones de esle submenú:

qer y Cr€ Pro¡tórtl fuaaf a A¡Icrcirrr eclúC Arrd.
ürter fraarrldar I

5.10.1.1. lngrcrc dc Inclltuclone¡

hr:¡r -:;u fíitu; ,J-.t Ir¡:iiiu.:iirr

r-rbs

Dsi¡at

gancrl.r

ioE

II.-¡E¡

E¡

Art"*p C. bla. Pos. l4l

lrym
fanl!
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Poror o seguk

l. lngrese el lipo de inslitución (eslolol, privodo, de beneficencio, etc.) y el
nombre yo gue el sistemo le osigno el cód¡go oulomólicomenle.

2. Hogo Click en <Acoplor> poro grobor los dolos de lo instilución o en
<Concdoñ poro solir sin grobor.

5.1 0.t.2. Concullo de lncllluclone¡

?-,¿t 
t -;'¡ii: '-l -: )t t :litl'.i'tt 

'.: 
:

Irri,,'

{ft.i,'aü-,;''

Poror o roguk

l. Hogo Click en <Acrplor> poro solir de esto venlono.

5.10.2. Grupos de Mercodeo

Los opciones del submenú de grupos incluyen:

ra y C:f Proacdorcc A¡c¡üf. Ae¡ceior¡3

Dtol-l(r t A

('11t.'t l
PÉ:Ñ rs

Pü¡úd Aild.
Clarra Paad& >

lnc6!0
torda

E

G

OEL €SIADO
GENERA¡.

@:I

)lnsüdru

ItrA
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5.10.2.1. lngre3o de Grupor de Mercodeo

l* lffio&--

li¡c. Vrr.: J

Poror o scauk

lngrese el nombre
opfoximodomenle
outomóticomenie.

áDGpt¡,

del
yo

Q¡acal¡r

y el indice
el sislemo le

de venlos
osigno e

colculodo
I código

grupo
que

2. Hogo Click en <Acoplor> poro grobor los dolos del grupo o en <Concalor>
poro solk sin grobor.

r:!t ! ;'J

'I . Hogo Click en <Accplor> poro sol¡r de eslo venlono de consullo.

EI'i: r'l r ,.1

Cortwtr¡¡
Prde¡i¡¡l¡¡
AaC¡lR

1

?
3

B

I

E!ilnFlll-

E|i H,,r, .r,I:,,
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5. I 0.3. Cllenter Polenc¡olca

El submenú de clienles ofrece los siguienles opciones:

qrc y Cf ftoaoür. A¡G.qf. A¡b*ix:s
lnga
§m!f.
lo¡v*¡n

5.10.3.1. lngre3o de Cllente¡ Polencloler

larmd §tda

ht1t-t;tt',litrl.l; - i.l-..;1 ,; -rC.¡ '.¡

t-.:
OiEilr

g§{(','

ffi:
Blsl.l(¡ t t:('a

(' a 1t l"t 's
Pi:!(¡.1§

Porcr o rcguk

l. Digite nombre de posible clienie.

2. Digile Dirección si se liene.

3. lngrese represenlonle si se froto de uno compoñío el clienle, corgo que
ocupo el mismo

1. Y el¡io un lipo de clienle, instilución y grupo de los lislos desplegobles que se
mueshon.

5. Hogo Click en <Accploo poro grobor los dolos del clienle o en <§oncolor>
poro solir sin grobor.

)
)

E r¡o¡
ln¡fltrir¡r

E[¡E
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5,10.3.2. Consullo de cllenle¡ Polenclole¡

l.,9l[

Poror o scauh

l. Seleccione lo lnstilución y el grupo que deseo consullor y se mostrorón los
dotos de los clienles que perlenezcon o éslos.

2. Hogo Click en <Accpior> poro sol¡r de esio venlono de consullo.

5.10.3.3. Convcr¡lón o cllenles dc lo Compoñín

9r-i,''' :

{(*e:c;;;*§
t¡rt¡no wt t t¡!cr+

BlBl-lo t[:( a
cn'tlPt s

PgÑAs

Porol o r¡ub
l. Digite o seleccione el código del clienle polenc¡ol de los lislo desplegoble.

2. Seleccione el grupo de Clienles fno de clienles polencioles] ol que
perteneceró.

3. Hogo Click en <Qonvcr{t> poro llevor o efeclo lo conveoión o los reg¡slros
de clienle o en <§oncolor> poro solir sin grobor.

I{OIA: Recuerde que ci€rfos dolos los grqbo con él predeterm¡nodo de 0 {cero) o nulo
y usted lo lendró que modiñcor en el Monienimi€nlo de Clientes del Módulo d€
Cobronzos. (V.r Subcop¡rrb 5.3.)

Attccop C. Lda. Pag. 145
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5.10.¿1. Corlo de Prc¡cnloclón

':J l¿ !,'t r. -t : ¡,:-at t,

b¡-.ra. ¡-úr¡.rr-)
- 

-.- 
E-.. r.. rü.

ir{'trül

Poror o rcgulr

I . Seleccione el grupo de clienles ol que seró enviodo lo corlo de
presentoción.

2. Seleccione el Cliente ol que se envío lo corto individuolmente (si se envío o
todo el grupo no seleccione cliente).

3. Digite Tílulo si este vo o diferir del TÍtulo predelerminodo.

1. Digite conlenido si el conlenido no quiere que se el predeleminodo.

5. Hogo Click en <lmprlmk> poro ¡mprimir lo corlo o en <gonc.lor> poro sol¡r
s¡n grobor.

NOIA: Recuordo preporor lo Impresoro y lener suflcienle popel o dlspos¡cbn.

-:.' ; \
ü',

{Si
DlBl-l() l ! ' ,

CA¡l¡'t'i
P¡:a¡^s
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5.II. MóDUTO DE PERSONAT

5.I I.I. SUBMóDUTO EMPTEADOS

Oblcllvo.. El objelivo de este módulo es lener un delolle de los empleodos de
lo compoñío, medionle lo creoción y ocluolizoción de sus dolos.

5.lt.l.l. lngrerc

Blo opción le permiliró regislror el ¡ngreso de empleodos con lo ñnolidod de
fener un bonco de dolos ocluolizodo de los mismos.

Poro ejeculor esto opción debe:

l. Del menú princ¡pol selecc¡onor Personol
2. Seleccionor Empleodo§
3. Finolmente hogo Click en lngroro

lnmediolomenle lendremos oclivo lo siguienle venlono:

Itr¡t-:;,t .J: =-t
I "¡',,, l-

¡D&¡Prr¡t¡

Ioór.:
l.::'lt ;

rD& ¡¡¡ l¡ Cqll¡

f-I-HG
Lri¡rdd:

Dir..a¡r

¡.a¡üa

F3E 

-

l¡ ¡*
lr rr*

tr
r.hr*
ffir:

-t.. ó Cdtü.b 
-lóñ*¡

I

l.lrfr
fr.. ¡¡ Prpa E,.dv.

Arr x.: l-
cq- [--6

rEa.- C¡r¡ 

-O B¿n
a cró
C Dirriú
a y¡¡-
a rEr r-L. a

r
c,¡q-
O.9ú.a. rt ¡.o.

ársgt t

Los posos o seguir poro el ingreso de los dotos son los siguienles:

l. lngresor Apellidos y Nombre del empleodo. Obligolorios

I3!, ,,,

t

i
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2. Los compos poro ¡ngreso presenlodos en eslo ponlollo se ogrupon en 2
colegoríos:

Oolos Gcncrola3 del Empleodo.

Blos dolos son de corócler obligolorio y son los siguienles:

L Fecho de nocimienlo. Formolo IDD/MM/AAAA).
2. Nocionolidod.
3. Dirección.
4. Número Telefónico.
5. Número de cédulo de ideniidod.
ó. Número de corgos fomiliores.
7. Sexo : Femenino, Mosculino.
8. Estodo Civil del empleodo.

Dolo¡ lnlcrno¡ poro lo compoñío.

Los mismos que son los siguienles:

l. Fecho de lngreso o lo compoñío. Formolo (DD/MM/AAAA). Obligotorio.
2. Profesión del empleodo.
3. División
4. Deporlomenlo
5. Corgo
ó. Sueldo. Obligolorio.
7. Tipo de Conlrolo, que puede ser: A pruebo o lndefinido. Obligotorio.
8. Formo de Pogo, que puede ser: Efeclivo, cheque o depósilo en Cuenlo del

empleodo en el Bonco). Obligotorio.

Al seleccionor el Bolón <gobop el sislemo generoró un código poro el
empleodo con el que se identificoró en lodos los opciones del sislemo. E-sle

seró moslrodo en el compo :

Códiqo

5.1 1.1.2. l,lontcn¡mhnlo.

E:to opción le permiliró modificor o eliminor los regislros de un Empleodo.

Poro ejecuior eslo opción debe:

l. Del menú principol seleccionor Persono,
2. Seleccionor Empleodos
3. Finolmenle hogo Click en lrlonlcnlmlcnlo

lnmediolomenle lendremos oclivo lo siguienle venlono:

Art*ap C. ltlo. Pos. 148
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c..F l--
Ode Púrú-t Ddo p¡¡ l¡ Cq¡lf¡

t.¡rdul-¡ tl

I

.t-
-3--lc ¡-a
lc rr*

-ta.- gr| 

-
a S--
a C¡r-
C Oivd-
C yró
a urú Lt

§rllr

I¡. ¡ Cd¡! 
-c ,\.ó.

a lit--

F!! - Pr.c Er*
a Orrr
a ot¡ao-¡.c.

Los posos o seguir poro el Monlenimienlo de los dotos son los s¡guientes:

l. lngrese Código del Empleodo, el sislemo oblendró los dolos y los
presenloró en ponlollo.

2. Hogo Click en el Bolón <lipdncoa poro grobor los dolos que hon sido
modif¡codos.

3. Si su Obietivo es el de Eliminor el regisfro del empleodo dé un Click en el
Botón <tllmlnot¿ no podró eliminor un empleodo que se encuenire en lo
nómino ocluol.

Ndo: S¡ ellmlno un empleodo cuondo digite el c&igo de este empleodo se
presenloró un monsoie de enor indicondo que el empleodo ho sido eliminodo de lo
bose d6 doto§.

5.1 l.'1.3. Afllloclón l.E.S.S.

Eslo opción le permitiró regislror lo ofilioción ol |.E.S.S. de los empleodos de lo
compoñío. ,

Poro ejeculor eslo opción debe:

.:1, ..,, E
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l. Del menú princ¡pol seleccionor Peruonol

2. Seleccionor Empleodos

3. Finolmenle hogo Click en Añlloclón I.E.S.S.

lnmediolomenle tendremos oclivo lo siguienle venlono:

;\iili-r,-i,.¡rr -:l

E¡eb¡do:

Froltr dc ü¡lco :

1{' ü AII*illa :

!
ff"i1:

+ü,

§ancrlal Rl8l.l(rl Ijr A
( \\ll'tI i
P¡:i¡ As

Los posos o seguir poro el ingreso de los dotos son los s¡guientes:

l. Seleccionor el empleodo. Le moslroró lo fecho de ingreso o lo compoñío
del empleodo.

2. lngresor número de Libreto de Afilioción.

3. Hogo Click en los bolones <Acopóor> o <goncalor>.

5.1l.t.¡1. Regl¡tro de Díos Loborodo¡.

Rto opción le permitiró llevor un conkol de lo osislencio de los empleodos,
tonto lo horo de entrodo como lo de solido de los mismos.

Poro e.jeculor esto opción debe:

l. Del menú princlpol selecc¡onor Personol

2. Seleccionor Empleodos

3. ñnolmenle hogo Click en Dlo¡ loborodo¡

x§ l'r'non,rl
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lnmediolomenle iendremos oclivo lo sigu¡enle venlono:

il.:1i; u.r lil.-.:ll..l.l ll¡¡

t-

fi.rh-

f-_

H- Sü. Ot ..Y-lb

t{

I, --,1', '

(k;
t Et-rorl.l(_A

Pt.§ r$Los posos o seguir poro el ingreso de los dolos son los siguienles:

l. Seleccionor el mes de koboio.

2. ingresor en números lo semono de lobor que se registroró.

3. Seleccionor el empleodo.

4. lngresor horo de llegodo. horo de solido y olguno observoción del dÍo,
semono y mes que se conlrolo.

5. Hogo Click en los bolones <lcoplor> o <§olk>.

5.II.2. MóDUTO NóMINA

Obplvo.- El objelivo de esle módulo es preporor, emilir y consullor lo nómino
de empleodos. Así como el monlenimienlo de los conceplos que inlervienen
en ello.

5.11.2.1. Conceplos

Bto opción le permitiró creor los conceplos que inlervendrón poro lo nómino
de los empleodos.

Poro ejeculor esto opción debe:

I . Del menú principol seleccionor Personol
2. Seleccionor Nómino

!
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3. Finolmenle hogo Click en Conc.do.

lnmediolomente lendremos ocl¡vo lo siguienle venlono:

, t,ra

Ib.
a
a taD

tir

AE pr.r

Los posos o seguir poro el ingreso de los dolos son los siguienles:

'I . lngrese nombre del conceplo.
2. lngrese el tipo de conceplo, lngreso o Egreso.

3. lndique s¡ es Fiio o no dondo Cl¡ck en ft tr

4. Hogo Click en los bolones <Acoplor> o <§o[rr.

5.1 I.2.2. Selecclón de Nómlno

Blo opción le permiliró lo selección de uno nómino, obten¡endo los volores
poro los conceptos fijos por codo empleodo.

Poro eieculor esto opción debe:

L Del menú principol seleccionor Penonol
2. Seleccionor Nómino
3. Finolmenle hogo Click en Sclccclón dc Nómlno

lnmediotomenle lendremos oclivo lo siguienle venlono:

-
|_

Los posos o seguir poro el ingreso de los dolos son los siguienles:

l. lngrese oño de lo nómino.

,l"t*ap C. l o. Pag, l -<2
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2. lngrese mes de lo nómino.
3. lngrese en números lo quinceno que se prepororó

Rlos hes compos iuntos horón el código de lo nómino §: I 99ó091

4. Hogo Click en el bolón <lccpfoa.

Si eslo nómino yo fue generodo onleriormente se le moslroró en ponlollo un
meñsoie como:

o Y¡ .. L ..l..d.aado L La.rli.

Uno vez oceplodo el código de lo nómino se corgorón oulomólicomenle los
dolos de los empleodos oclivos. Blos conceplos son : Sueldo, Bonificoción
complemenlorio, Compensoción soloriol, Décimo sexlo sueldo.

5.1 1.2.3. Adgnoclón de conceplo

Bio opción le permiiiró osignor conceplos(lngreso/Egresos) o los empleodos
de lo compoñío.

Poro ejeculor eslo opción debe:

l. Del menú principol seleccionor Personol
2. Seleccionor Nómrno
3. Finolmenle hogo Cl¡ck en Adgnoclón dc Concopto¡

lnmedioiomenle lendremos ocl¡vo lo s¡gu¡enle venlono:

c¿cry fíffiu-

!ü':'''
{@,;

+h.,-,lo
'ülitttl(¡ 

!11!¡tru

BÚLIOTT:CA
cAMPUS
PEÑAS

cr (

l¡llrtll §rllr

Cr¡5ú:
Conpao :

ra. f
Vdq:

En lo ponlollo oporeceró en lo esquino superior izquierdo el código de lo
nómino ocluol como' 

,,-.: 19$82

EII; ¡,..¡ i,,n.,t

!
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Los posos o segu¡r poro el ingreso de los dotos son los siguienles:

L Seleccione el empleodo.
2. Seleccione el conceplo.
3. lngrese el volor del conceplo.

Si el concepto yo eisle denko de eslo nómino podró modificorlo o
eliminorlo hociendo Click en los bolones <Acoptop o <Etrmlnoa.

5.1 1.2.¿1. Nón{nq Prellmlno¡

Eslo opción le permitiró hocer uno impresión de lo nómino poro que eslo seo
revisodo y luego oprobodo poro ser generodo.

Poro ejecutor eslo opción debe:

l. Del menú principol seleccionor Personol
2. Seleccionor Nómino
3. Finolmenle hogo Click en Nómlno P¡cllmlnor

lnmediolomenle lendremos octivo lo siguiente venlono:

§onrultar tta lffút

Los posos o seguir poro el ingreso de los dolos son los siguienles:

l. Seleccione el Bolón <§onrulloa.
Se presenloró en lo lislo los dotos de lodos los conceplos por codo
empleodo en lo nómino.

2. Seleccione el Bolón <lmprlmk> si deseo imprimir lo nómino preliminor o
<EonccloD poro ceror lo consullo.

ET

E E
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5.1 1.2.5. Conrullo de Conceplos

Bto opción le permiliró visuolizor los volores por codo conceplo en lo nómino
octuol.

Poro ejeculor eslo opción debe:

I . Del menú principol seleccionor Personol
2. Seleccionor Nómino
3. Finolmenle hogo Click en Contullq dc conccplor

lnmediolomente lendremos octivo lo siguienle venlono:

r-.Jl¡.;uii-r
! -r1,

Kr,
cññ.".d

.lc Luttt':y\l; caócfffi

Calc!9ao

E¡ac¡do Tin VCor

§ellr

Los posos o seguir poro el ingreso de los dotos son los siguienles:

'l . Seleccione un conceplo específico.

2. Espere por unos momenlos mientros obliene los dolos.

3. Luego moslroró lodos los empleodos y sus corespondienles monlos.

4. Seleccione el Botón conespondienle o los occiones que deseo lomor

BIBLIO I t(.4
Ca llnl 'i
Pl:{ \\

xli I'r:rsoo.rl

!
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5.11.2.ó. Gencroclón de Nónúno

Rto opción le permiliró visuolizor los volores por codo empleodo y ceror lo
nómino yo outorizodo, esto es enviodo ol hislórico de nómino.
Poro ejeculor esto opción debe:

| . Del menú principol seleccionor Penonol.

2. Seleccionor Nómlno.

3. Finolmenfe hogo Click en G.n.rqr Nórnlno.

lnmediolomenle tendremos octivo lo s¡guienle venlono:

rirlrrr-r.-iirr .J--l il,-¡rrilrr-.r ctÚF flw

Erel¡ú:
Coacrglo r iro V.lor

Apcptr, §¡ll¡

Los posos o seguir poro el ingreso de los dolos son los siguienfes:

'I 
^ Seleccione un empleodo si deseo consullor los volores en lo nómino de un

empleodo específico onles de cenor lo nómino.
2. Seleccione el Bolón dcoplor poro hocer el ciene de nómino.

5.TI.3. MóDUTO PROCESOS ESPECIATES

Oblcllvo: El objetivo de este submódulo es colculor lodos los beneficios
socioles de los empleodos.

§ G.ner.r,:rin tle l&ior¡r¡¿ E¡

,
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5.1 1.3.1. tlquldoclón de Utllldode¡

Eslo opción le permitiró colculor los ulilidodes poro codo empleodo.

Poro eiecufor eslo opción debe:
l. Del menú principol seleccionor Personal
2. Seleccionor Procesos Especioles
3. Finolmenle hogo Cl¡ck en lhu¡doclón dc tlllfldodc¡
lnmediolomenle lendremos octivo lo siguienle venlono

|'l
A¡o rttl¡3¡dr: l----lE7

Uü.d: I t!t
§t

Df-L-ú.:

Uritd ¡¡ri.
U.Crgr Fr:

Los posos o seguir poro el ingreso de los dolos son los siguientes:

l. lngresor el oño ol cuol deseo colculor los ulilidodes.

2. lngresor el Monlo de lo utilidod o reportir enlre todos los empleodos. Se
presenloró en ponlollo el monlo que coresponde ol l0 % de lo utilidod
poro lodos los empleodos y el 5 % poro los corgos fomiliores de los
empleodos, el número de díos loborodos por lodos los empleodos y lo
utilidod diorio.

3. Seleccionor el Bolón <Qolculoa. Moslrondo luego por pontollo los volores
conespondientes poro codo empleodo.

4. Seleccione el Botón <lmprlmk> poro imprimir el reporle de utilidodes.

5. Seleccione el 8otón <lccptor> poro dejor grobodo y liquidodo los
ulilidodes del oño ¡ngresodo.

EIG t'.nr, r,,.¡..'.'t¡ .t,. I r,r,t'..!t,.

---I
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5.1¡.3.2. Déclmo Tercer §ueldo

Bio opción le permiliró colculor lo décimo lercero remuneroción poro codo
empleodo de lo compoñio.

Poro ejecutor esto opción debe:

L Del menú principol seleccionor Personol
2. Seleccionor Procesos Especioles
3. Finolmente hogo Click en Dóclmo Tcrcoro

lnmediotomenle lendremos octivo lo siguiente venlono:

^r. f

E¡fr

Los posos o seguir poro el ingreso de los dotos son los siguienles:

f . lngrese el oño del Décimo o colculor y presione lo leclo <EnttD¡>

Deberó esperor por unos momenlos poro que lermine de colculor el
décimo lercero de codo uno de los empleodos.

2. Luego moslroró lodos los empleodos y sus correspondientes monlos.

Aateap C. bJa. I'ag. 158
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5.11.3.3. Déclmo Cuorlo SueHo

Rto opción le permiliró colculor lo décimo cuorlo remuneroc¡ón poro codo
empleodo de lo compoñío.

Poro ejeculor esto opción debe:

L Del menú principol seleccionor Penonol

2. Seleccionor Procesos Especioles

3. F¡nolmenle hogo Click en Dóclmo Cuqrlo

lnmediolomente lendremos octivo lo siguienle venlono:

b.f

Los posos o seguir poro el ingreso de los dotos son los s¡gu¡enles:

l. lngrese el oño del Décimo o colculory presione lo leclo <ENrEl>
Deberó esperor por unos momenlos poro que lermine de colculor el
décimo cuorlo de codo uno de los empleodos.

2. Luego moslroró lodos los empleodos y sus corespondienles monlos.

A ocop C. llJo. I'ag. 15Q
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5.11.3.¡f. Déclmo Qulnto Sueldo

Blo opción le permitiró colculor lo décimo quinto remuneroción poro codo
empleodo de lo compoñío.

Poro eiecutor esto opción debe:

L Del menú principol seleccionor Peruonol
2. Seleccionor Procesos Especioles
3. ñnolmenle hogo Click en Dóclmo Qulnlo

lnmediolomenle tendremos oclivo lo siguienle ventono:

b.f

Los posos o seguir poro el ingreso de los dolos son los siguienles:

l. lngrese el oño del Décimo o colculor y presione lo leclo <EilIEt>
Deberó esperor por unos momentos poro que lermine de colculor el
décimo quinlo de codo uno de los empleodos.

2. Luego moslroró lodos los empleodos y sus coÍespondienles monlos.

,letoco¡p C. llJa. P"s. lÓO
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5.1 1.3.5. Llquldoclón de Vococlone¡

Esto opción le permitiró reolizor los cólculos de liquidoción por vocociones o lo
fecho.

Poro ejeculor eslo opción debe:

l. Del menú principol seleccionor Personol
2. Seleccionor Procesos Especiofes
3. Finolmenle hogo Click en Uquldoclón dc Vococloncr

lnmediofomenle tendremos octivo lo siguienle venlono:

Li,¡ui,J r.;i.l ruJl Y r,; )..í,r)t-r j

^dlbYG¡iE
r.€.3.9:

f¿d ¡re
¡ad. Brlai:

Acspr¡r §!llr

Los posos o seguir poro el ingreso de los dolos son los siguienles:

l. Seleccionor el empleodo.

2. Se colculoró el monlo o pogor desde lo úllimo liquidoción hosto lo fecho y
los moslroró por ponlollo.

3. Seleccione el Botón corespondienle o los occiones que deseo lomor.

Alxtp C. IlJa. P"s. 1Ól
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5.1 t.3.6. Llquldoclón por ñnlqullo

E:lo opción le permitiró reolizor los cólculos de los ingreso y egresos (finiquito) o
lo techo de lo liquidoción.

Poro ejeculor eslo opción debe:

l. Del menú principol seleccionor Penonol
2. Seleccionor Procesos Especioles
3. Finolmenle hogo Click en l¡quldoclóñ dc Fln§ullo

lnmediotomenle lendremos octivo lo siguienle venlono:

F.ó.flÉ: E*ú:l--El
r&trt EarE¡t 3

S¡&
toftxiLr

Ca.¡aafE

ocoE§ slt€too3

ra l-
c¡rk l--
e¡*
§ú

Ic.J ¡ ñ¡cti:

I §.llr

Los posos o seguir poro el ingreso de los dolos son los siguienles:

| . lngresor fecho de lo liquidoción.
2. Seleccionor el empleodo.
3. Mueslro los remunerociones y descuenlos d¡spueslos por lo Ley.
4. Seleccione el Bolón conespondienle o los occiones que deseo lomor.

El
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5.1t.3.7. Fondo de ncacrvo

Blo opción le permilkó colculor y mostror el Fondo de Reservo do codo
empleodo..

Poro ejeculor eslo opción debe:

L Del menú principol seleccionor Persono,

2. Seleccionor Procesos Especioles

3. Finolmenle hogo Click en Fondo do Ro¡orvo

lnmediolomenle lendremos oclivo lo siguienle venlono: I,

FutvJu.J: Íl:;¿¡'¡-r

ErOaado

fts,
e}.-'r'*

Bl¡I-lo I l:r'A
('A\tPt i

Pt:Ñ 
^§

Vdo.

Acúpt , §¡llr

Los posos o seguir poro el ingreso de los doios son los siguienles:

I . Deberó esperor unos momenlos poro que lermine de colculor el tondo de
Reservo de codo uno de los empleodos.

2. Aporecerón lodos los empleodos y el volor del Fondo de Reservo.

3. Seleccione el Botón conespondiente o los occiones que deseo lomor.

xft r,,{.,,f,.,r
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5.11.3.8. lmpucrlo o lo Ronto

Bto opción le permithó colculor y moslror el volor del impuesfo o lo renlo de
codo empleodo.

Poro ejeculor eslo opción debe:

l. Del menú principol selecc¡onor Persono,

2. Seleccionor Procesos Especiof es

3. Finolmenle hogo Click en lmpurrlo o lo Rcnlo

lnmediolomente lendremos oclivo lo sigu¡enle venlono:

lrrrpu".ilu -¡ l-r Ít¡ r rl-r

COr¡:: liffi
E¡bú

Actpt!r §rllr

Vúr

Los posos o seguir poro el cólculo de los dotos son los siguienles:

l. Deberó esperor unos momenlos poro que lermine de colculor el lmpuesto o
lo Renlo de codo uno de los empleodos.

2. Aporecerón lodos los empleodos y el volor o pogor.

3. Seleccione el Bolón conespondiente o los occiones que deseo lomor.

i 11.'.,'l' EI
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5.1 l.¿1. riÓDulo coN§urIAs/REPoRrEs

Oblr,llvo: Permile generor l¡slodos como consullo o reporles

5.1 l.¡1.I. Nóndno Generol

Eslo opción le permifiró consullor e imprimir uno nómino generol específico.

Poro ejeculor eslo opc¡ón debe:

l. Del menú principol seleccionor Personol

2. Seleccionor Consullos/Reporfes

3. Finolmenle hogo Click en Nómlno Goncrol

lnmediolomenle lendremos octivo lo siguienie venlono:
V-;",

ffió
\-áo'

Ít.-;¡;,rr(-.r r-j-:t t-:1 :l ElBl-lo fl { A
C 111¡'l iI¡r¡ 

-

L ftf,ll
C Fi¡d

Cmc'dr¡

Los posos o seguir poro el ingreso de los dotos son los siguientes:

l. lngrese código de lo nómino o consullor.

2. Debe esperor unos momentos mienkos obtiene los dofos, eslos serón
presenlodos en ponlollo pero tombién lendró lo opción de mondorlos o
imprimir.

3. Seleccione el Bolón conespondienle o los occiones que deseo lomor.

E l',', ror¡,¡l E¡
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5.I I .¿f.2. Sobrc dc Pogos

Blo opción le permitiró imprimir los sobres de Pogos individuolmenle

Poro ejeculor eslo opc¡ón debe:

l. Del menú principol seleccionor Personol
2. Seleccionor Consu,lolReporfes
3. Finolmente hogo Click en Sobrc dc Pogot

lnmediolomenle lendremos oclivo lo siguienle venlono:

'iu\t,: 4: i'-i1.-r; ¡-lc [-

E¡5rdo

!orprirrir Qrnc"llr

Los posos o seguir poro el ingreso de los dolos son los siguienles:

l. lngrese el código de lo nómino.
2. Seleccione el empleodo
3. Seleccione el Bolón conespondienle o los occiones que deseo tomor.

f,ei;:' '

ffi¿",,
<*^,,*'f

BI]BL I0 T Cf A

CArrll'( s

P¿ÑAS
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5.11,4.3. Con¡uüo Gcnerol de Empleodor

Blo opción le permiliró visuolizor los doios de los Empleodos por pontollo en
orden del código.

Poro ejecutor esto opc¡ón debe:

I . Del menú principol seleccionor Personol
2. Seleccionor Empleodos
3. Luego hogo Click en Generol de Empleodos
4. Finolmenle en Con¡ullo

lnmediolomenle lendremos oclivo lo siguienle venlono:

l r-.)¡::l

T,GEN

Los dolos que podró consullor son:

l. Código del empleodo
2. Nombre del empleodo
3. División o lo que perlenece
4. Nombre del deporlomenlo
5. Estodo Civil
ó. Número de corgos fomiliores
7. Fecho de ingreso
8. Número de Cédulo de idenlidod
9. Número de librelo del |.E.S.S

I 0.Sexo
I | .Dirección
I 2.Fecho de nocimienlo
I 3.Número Telefónico

vEr,fias s 0 m'

,l

§rll,

E¡I! l'.'r',: 1,. .rJ lh ,l'. I fl,|,.¡l

Fl!r.r. rllEr r[E!il
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5.11.4.¿1. Reporle de Empleodos

Eslo opción le permitiró emilir un lislodo con los dotos generoles y los inlernos
poro lo compoñío de los empleodos oclívos.

Poro ejeculor esto opción debe:

| . Del menú principol seleccionor Personol
2. Seleccionor C onsulto I Repod es
3. Finolmente hogo Click en ñcporlc do Emplcodor

lnmediotomenle tendremos oclivo lo siguienle ventono:

i tr ¡.ru l (+ .J-.r Err r ¡.r I -: -t,Ju ;
- fin dc Odo

l¡ D& 6a:d3

C Drfo pra b Eqallla

qrncrhr

Los posos o seguir poro el ingreso de los dofos son los siguienles:

'L Seleccionor el lipo de dolos o emilir. (Generoles de empleodos o lniernos
poro lo compoñío)

2. Seleccione el Bolón corespondienle o los occiones que deseo tomor.

Irii
ffiq*;"*

Dlnl-l(, I l I a
(-a\l l'l \
PE§\\

i lt.rsr¡n.rl EI
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5.11.¡f.5. Déclrno¡

Esio opción le permiliró reimprimir los liquidociones de los Décimos.

Poro ejeculor esfo opción debe:

l. Del menú principol seleccionor Personol
2. Seleccionor Consulfos/Reporf es
3. Finolmenle hogo Click en Dóclmor

lnmediolomenle lendremos octivo lo siguienie venlono:

il:;.t.:l la'J ¿ !,] ;:.-it¡¡l¡ ;
-D&i.r 

-

6 r¡o¡o
C C.¡.to
c eúro

Cód¡p ül Oac-o : [-

C.ocGlrtlrr fr r irn if

Los posos o seguir poro el ingreso de los dolos son los siguienles:

l. Seleccione el Décimo o Reimprimir
2. lngrese el código del Décimo o reimprimir
3. Seleccione el Botón conespondienle o los occiones que deseo fomor.

x§ 1'er srrnal
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APÉNDICE A

A?ucAcróN

IASE DA DAIOS

cucx

coNrrAsEÑA/PA9SWOTD

CPU/UCP

CUAORO DE DIATOGO

DSmS

DO3LE CUCX

foco
II{IEIfAI

LOGrN

ONIIOR

PROGtAflA

RATÓil

REGISIRO

srstEtA o?ER^nvo

IAStA

IECTADO

USUARIO

GTOSARIO DE TÉRMINOS TÉCNICOS

Es un Softwore desonollodo con un propósilo
específico.

Disposilivo de Almocenomienlo Físico de dolos.

Acción do presionor un bolón del roión uno solo
vez.

Clove del usuorio.

Unidod Cenkol de Proceso.

Veniono que sirve poro registror lo respueslo o
uno confirmoción o donde el usuorio
proporciono dotos como porómelros de
consullo/impresión.

Sistemo Monejodor de Bose de Dolos.

Acción de hocer Click 2 veces seguidos.

Posición ocluol del cursor.

Medio de comunicoc¡ón enlre lo oplicoción y el
usuorio.

Nombre con el que el sislemo idenliñco ol
usuorio(polobro ingleso que sign¡fico nombre de
usuorio).

Pontollo en lo que el usuorio visuolizo lo
informoción.

Conjunlo de instrucciones.

Disposilivo de entrodo de dotos. Posee 2 o 3
botones que se ulilizon poro dilerentes funciones.

Es un conjunto de dolos relolivos o uno entidod.

Es un odminishodor de los recuros del
compulodor.

Dispositivo de Almocenomienlo y closif¡coción
de dolos lógicos. Aneglo de dotos compueslos
por filos y columnos llomodos registros y compos
respectivomenle.

Disposilivo de enlrodo de doios.

Persono que ulilizo el sislemo.

futup C. Itlo. Pag. l7O
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APÉNDICE B

Et IECTADO

El leclodo bósico de un compuiodor contiene I 0l ieclos, los cuoles se
ogrupon de lo íguiente monero:

El leclado dc móqulno de o¡cdblr, que consliluye el bloque principol del
leclodo.

foclo¡ funcloaolo¡, ubicodos en lo porle superior del leclodo e identiñcodos
desde fl hosto Fl2.

Ioclo¡ dc movltttlcttlo del cunot, es el grupo de leclos enlre el leclodo
numérico y el leclodo de móquino de escribir.

Ioclodo nurnthlco, es el bloque de teclos ub¡codo en lo porle derecho del
leclodo .

IECI.ADO DE MAQUINA DE ESCNIBIR

Los leclos de eslo colegorio lrobolon de lo mismo monero que los ieclos de
uno móquino de escribir normol, pero en esle grupo de incluyen cierlos leclos
especioles como:

<ENIER> o <INIRO>
Permile conñrmor el ingreso de un dolo ol compufodor. Tombién es usodo
poro dor por lerminodo lo escriluro de uno líneo.

<BACKSPACE>
Mueve el cursor uno posición hoc¡o o lo izquierdo y bono el corócter que estó
en eso posición.

<Atf, / <CfR[>
En conlunlo con okos teclos, reolizon funciones delerminodos por los
diferenles progromos de oplicoción y lenguojes de progromoción.

BARRA ESPACIADORA
Sirve poro dejor espocios en blonco.

<PRINI SCREEN> o <II/IPR PAM>
Produce uno copio impreso del texlo que oporece en lo ponlollo.

g$_,f!,1

@
rü-,,"§

t¡Bl"l{}l | { A
cant l'('§

PEa{ '\ s
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<sxtFr,
Eslo teclo permile comb¡or el modo de escriluro poro un corócler de
m¡núsculos o moyusculos o viceverso.

<CAPSIOCX> o <8LOQ MAYUS>
El presionor eslo teclo couso gue los corocleres olfobéticos oporezcon en
moyúsculo. Lo luz de <CAPS[OC|(> o <B[OQ MAYUS>se enciende cuondo lo
función se encuenlro oclivo. Poro desociivorlo se debe presionor oko vez
eslo leclo.

Presionodo §HIFT> mientros lo función <CAPSI,OCI(> esló oclivo couso que los
lekos seon ingresodos como minúsculos. <CAPSIOCK> no tiene efeclo en los
teclos numéricos.

<ESC>
Perm¡le concelor uno función u operoción siempre que el sistemo lo indique.

<AB>
Puede ser usodo como en uno móqu¡no de escribk poro desplozorse o los
lobulodores de un texto cuondo se koboio en procesodor de polobros.

IECI.AS IUNCIONATES

Blos leclos siempre eieculon funciones deñnidos por olgún progromo de
oplicoción.

IECTAS OE TIOVIAAIENIO DEI. CU¡SON

Eslos leclos permilen mover el cursor o lrovés de lo ponlollo

C Mueve el cursor un corócler o lo izquierdo

f Mueve el cursor un corócler hocio oníbo

i Mueve el cursor un corócter o lo derecho

Ú Mueve el cunor un corócler hocio oboio

Attecop C. Ldo. Pas. 172
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TECLADO NUAAÉRICO

El teclodo numérico kobolo como los teclos de uno colculodoro. Su

disposición es convenienle poro el ingreso de dotos numéricos.

<NUA [OCX> o <B[OQ NU¡t>
Cuondo estó encendido lo luz correspondienle, previo hober presionodo
dicho leclo, indico que eslón oclivos los leclos numéricos. Presione
<NUMIOCÍ> poro oclivor los funciones numéricos y vuelvo o pres¡onorlo
desoclivor lo función. Si esló desoclivodo lo función <NUMIOCK> eslos leclos
e¡eculo el movimienlo del cursor y otros funciones deñnidos, impresos en los
mismos.

<HOME> o <lNlClO>
Sirve poro desplozorse ol inicio de lo lineo.

<END> o <FlN>
Sirve poro desplozorse ol finol de lo líneo.

<PAGE UP> o <AV PAG>
Muestro lo informoción de lo ponlollo onlerior o lo ociuol. En coso de

, enconirore en lo primero ponlollo se escuchoro un sonido de enor.

<PAGE DOWN> o <RE PAG>
Muestro lo informoción de lo ponlollo poslerior o lo octuol. En coso de
encontrorse en lo primero ponlollo se escuchoró un sonido de enor.

<lN§> o <lNSERf>
Permile combior de modo de sobreescriluro o modo de inserción y viceverso.
En modo de sobreescritutro los corocleres octuolmente ¡ngresodos
reemplozon o onleriores corocleres. En modo inserción el corócter
ocluolmenle ingresodo se ¡nserlo en lo posición donde de holle el cursor.

<DEDo<OElm>o§UPn>
Eslo teclo perm¡te bonor un corócier o lo derecho de lo posición del cursor en
lo ponlollo.

0§,f,{.1,,

@'i+»-.áé
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