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Manual de Usuario Web Site Biblioteca Las PeAas

1 GENERALIDADES.

1.1 INTRODUCCION.

Este manual contiene informacion acerca de como opera el Sistema de Pagina Web para
la Biblioteca Las Pefias, ademas nos da indicaciones del funcionamiento del mismo.

Ayuda a la identificacion de los Usuarios que pueden operar el Web Site Biblioteca Las
Pefias y que conocimientos minimos debe tener para lograr una comprension exitosa de
cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilizacion del Sistema,
ya que lo guiara paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL.

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema
acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

Guia para utilizar la Computadora.

Como instalar y operar el Sistema.

Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion detallada e
ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

1.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL.

Este manual esta orientado a los Usuarios ya sean Alumnos Politécnicos, Profesores o
personas ajenas a la institucion.

Coordinador de la Biblioteca, es el responsable de mantener actualizada la
informacion de los libros, tesis y colecciones que se almacenan en el Centro.

1.4 LO QUE DEBE CONOCER.

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operararan el Sistema y
utilizaran este manual son:

1. Conocimientos basicos de Informatica basada en ambiente Windows.
2. Conocimientos basicos sobre la navegacion en Internet.

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina | ESPOL



Manual de Usuario

Web Site Biblioteca Las Pefias

1.5 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL.

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

Capitulo 1
Capitulo 2

Generalidades.
Explicacion de la Interface Grafica.
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Capitulo 3 Caracteristicas del Web Site Biblioteca Las Pefias.
Capitulo 4 Arranque del Web Site Biblioteca Las Peiias.
Capitulo 5 Introduccion.

Capitulo 6 Menu Coordinacion.

Capitulo 7 Menu Fondo Bibliografico.

Capitulo 8 Menu Area de Estudio.

Capitulo 9 Menu Circulacion y Préstamos.

Capitulo 10 Menu Mapa de la Biblioteca.

T
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Anexo A Conociendo Internet.
Anexo B Paginas del Web Site Biblioteca Las Pefias.
Anexo C Glosario de Términos Técnicos.

1.6 ACERCA DE ESTE MANUAL.

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usuario paso a paso para utilizar el Web Site Biblioteca Las Pefias. Ademas
incluye informacion que lo ayudara en el diario uso de su computadora.

1.7 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS.

Antes de comenzar a utilizar el Web Site Biblioteca Las Pefias, es importante que
entienda las convenciones tipograficas y los términos utilizados en el mismo.

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina 2 E%‘POL



Manual de Usuario Web Site Biblioteca Las Pefias

1.7.1  CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTOS.

Vifieta Numérica 1 Numeracion de procedimientos paso a paso.
Negrita Términos a resaltar por su importancia.
Menor que — Mayor que <> Nombre de opciones que puede elegir el Usuario, ya

sea uso del mouse o teclado.

Caracter Mayuscula + Caracter | Nombres de Teclas se inician con mayusculas.
Minuscula.

Caracter Subrayado Si esta ubicado bajo las letras, significa que el
usuario pueda utilizar la combinacion de teclas:
letra subrayada o dando click en la opcion del mena
o del boton.

Grafico del Boton Palabra botén y asu lado ira su representacion
grafica.

1.7.2 CONVENCIONES DEL MOUSE.

“Sefalar” Colocar el externo superior del Mouse
sobre el elemento que se desea sefialar.

Presionar el botén principal del mouse
“Hacer click” (generalmente el botén izquierdo) vy
soltarlo inmediatamente.

“Arrastrar” Sefiala el elemento, luego mantener
presionado el mouse mientras se mueve y
se lo ubica en el lugar deseado.

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina 3 ESPOL
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Web Site Biblioteca Las Pefias

1.7.3 CONVENCIONES DEL TECLADO

(B2 30 91 GO | A B % TR L

Tecla
ENTER (ENTRAR-RETORNO)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice “Presione ENTER”.

Teclas direccionales

€2 V

Puede utilizar las teclas direccionales para
moverse (1zquierda, derecha, arriba, abajo) en
los diferentes elementos de un control de la
pantalla, un elemento a la vez.

Teclas de Avance de Pagina
INICIO, FIN, AV.PAG.,RE.PAG

Las teclas de avance de pagina son utilizadas
para movilizarse entre varios elementos un
control de la pantalla.

Tecla TAB

Teclas utilizadas para moverse entre los
diferentes controles de la forma.

Con la tecla TAB se da enfoque al primer
control ubicado a la derecha, con SHIFT+TAB,
se da el foco al primer control de la izquierda.

Otras Teclas

Adicionalmente puede utilizar otros elementos
del teclado. Por Ejemplo:

» SHIFT + TECLA es utilizado para se active
la funcion que esta graficada en la parte
superior de la tecla, siempre que esta cumpla
minimo dos funciones.

» ALT GR + TECLA, es utilizado para que se
active la tercera funcion la tecla.

1.8 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION.

Sugerencia:
$ Muestra informacion que facilita la operacion del Sistema.
N2
Nota: :
Contiene informacion importante acerca del Sistema las cuales
ra'f;.\ deben ser revisadas por el usuario.
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1.9 SOPORTE TECNICO.

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema, revise el Manual de
Usuario.

Si no encuentra respuesta a su interrogante o desea mas informacion al respecto,
contactese con la oficina del Programa de Tecnologia en Computaciéon (PROTCOM),
Empresa Desarrolladora del Sistema.

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina 5 ESPOL
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Manual de Usuario Web Site Biblioteca Las Pefias

2 EXPLICACION DE LA INTERFACE GRAFICA.

2.1 INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS.

En esta seccion se presenta el Ambiente Windows y le permitira poner manos a la obra
rapidamente. Aqui aprendera como realizar las tareas mas comunes incluidas en
Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
mas técnicos, puede consultar la ayuda de Windows.

Podréa encontrar tareas comunes en Contenido y en indice, y buscar un texto
determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga click en el boton de Inicio ‘kml y, a continuacion
en Ayuda Q .

[emas de Avuda Ayuda de Window:

Contenido | indice | Buscar |

2

Haga clic en un tema y después en Mostrar. T ambién puede hacer clic en olra

ficha. por ejemplo, en la ficha Indice. Si una ventana
: tiene un simbolo de
@ itiqghuccitn a ntenel Explore - imenrogacion,
Q Introduccion a Windows podrd ver una
L) Cémo... descripcion  de
@ Eiecutar programas tcl>dos ?‘i‘s
. . elementos, solo
Q Trat?q-.u DOR MG y Pt tendra que hacer
Q Imprimir click en este boton,
Q Uthzar una red y a continuacion en
Q Comunicarse ton obios el elemento acerca
@ _ - del que desee
Proteger su trabajo informacion.
@ Cambiar la configuracion de Windows
Q Configurar el hardware
u
!I Utilizar Backup para hacer copias de segundad de los archiv
2] Utiizar DriveSpace para aumentar el espacio en disco -
4] 3 | 3|

Figura 2.1 Ventana de Ayuda de Windows.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina | ESPOL



Manual de Usuario Web Site Biblioteca Las Pefias

Nota: Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subrayado. Al hacer click en
ﬂ el texto verde verd una definicion del término.

{

Sugerencia: | Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escriba las primeras letras del |
D término que desee buscar. El indice estd organizado como en el indice de un
- |libro. Si no encuentra la entrada que desea inténtelo con otra. |

2.2 QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 95.

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows aparecera determinados
iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion vera los mas importantes.

ICONO DESCRIPCION
= Haga Doble Click en este icono para ver el contenido de sus PC y

administrar sus archivos.

[} Haga doble click en este icono para ver los recursos disponibles
— en la Red. S i su PC tiene acceso a esta 0 puede conectarse.

‘._"-::7" La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal

't\#’ de los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar
archivos eliminados por error.

HRinicio Si hace click en el Boton “Inicio” de la Barra de tareas, podra

iniciar programas, abrir documentos, cambiar la configuracion del
sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC y muchos
mas.

Tabla 2.1 iconos principales del escritorio de Windows.

2.2.1 EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS.

La primera vez que inicie Windows encontrara el boton A en la barra de tareas
de la parte inferior de la pantalla. Estd predeterminado que siempre estén visibles
cuando Windows este en ejecucion.

S

oton inicio arra de tareas

Figura 2.2 Boton de Inicio y Barra de tareas.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 2 ESPOL



Manual de Usuario Web Site Biblioteca Las Pefias

2.2.2 INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO.

Al hacer click en el boton &I vera un menu que contiene todo lo que sea
necesario para comenzar a utilizar Windows.

Hace esto
Presenta una lista de programas que podra iniciar.

| Presenta una lista de documentos que abrié previamente.

Presenta una lista de la configuracion del Sistema que podra

cambiar.

Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo compartido o

un mensaje de correo electronico.
Inicia la Ayuda. Podra utilizar entonces el Contenido, el Indice

|y otras fichas para saber como realizar una tarea en Windows.
Inicia un programa o abre una carpeta al escribir un comando en

MS-DOS.

Cierra o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga instalada,
es posible que encuentre elementos adicionales en el menu.

Tabla 2.2 Iniciar el Trabajo con Menu Inicio.

PROTCOM Capitulo 2 - Pdgina 3 ESPOL



Manual de Usuario Web Site Biblioteca Las Perias

2.2.3 BOTONES DE LA BARRA DE TAREAS.

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecera un
boton que representa a dicha ventana. Para cambiar de ventanas haga click en el boton
de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su boton desaparecera de la barra de
tareas.

Segun la tarea que este realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el area
de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para representar
un trabajo de impresion o una bateria que representa la energia de su PC portatil. En un
extremo de la barra de tareas se vera el reloj. Para ver o cambiar una configuracion
tendra que hacer doble click en el reloj o en cualquiera de los indicadores.

%) oo Gdcln Ve jreertar Formeto Herawientes Traguck Table Vegtana I M
DR SRY (BT v AEBEOENESWY 5w - @)
{ Terto Independ # Times NemRoman +:12 #0020 8 l'!.EE"U E'-L'

222 INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO.

Mh:amkmdbmm&.mumqncmwdohqnlm
DECesans para Comerzar 3 ulilnar Windows

Hace wsto
|| Presentauna beta de programes qoe podra uocus

[ Proentaun ota & loommenios g sbnd peviamenie. |
1| Presemta una Brta de L configuracda &l Sirtema que podd

un programa o dhre waa carpeia al ascrbir un comando &n R .
Y-~ ) E
- ando da m eqmpo v do las opciones quu tenga imstalads, ’
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Figura 2.3 Botones de la barra de tareas.
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2.3 ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS.

Una ventana Windows estd formada por varios elementos que facilitaran tareas como
abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamaio de
una ventana, etc.

a
Partols  Coseo  lmgueie  Edciin
“ompieta y

.

!
|
|»

del Litoral

Barra de Menu Minimizar-Maximizar-Cerrar

Barra de Herramientas 1

- ~ -

RENVENIDOS AL WEBSITE DE ESTE CENTRO DE INFORMA CION SUPERIOR

Figura 2.4 Elementos principales de la ventana de Windows.

2.3.1 TITULO DE LA VENTANA.
El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla, este titulo lo

tendra cada ventana o pantalla del Web Site Las Pefias.

2.3.2 CAMBIAR EL TAMANO DE LAS VENTANAS.

Es posible cambiar el tamafio o la forma de una ventana para ver mas de una cada vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuacion
presentamos dos métodos para cambiar el tamafio de las ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.
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Haga click en Para hacer esto
[~ ] Reducir (minimizar) la ventana al tamafio de un boton de la barra de
tareas.
ﬂ Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla.
F-J Volver al tamafio anterior de la ventana. Este boton aparecera
cuando se maximize la ventana.
x| Cerrar la ventana y salir del programa.

Tabla 2.3 Cambiar el tamario de una ventana.

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para cambiar su forma.

I fle Ect Yiew [neet Jook Anange Phugine \indow el EE

Figura 2.5 Cambiar el tamafio de una ventana. Otra Forma.

2.3.3 BARRA DE HERRAMIENTAS.

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion de forma
que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras de herramientas se pueden
personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menas y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando.,
menu. Podrd averiguar cual es la funcion de cada botén apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del boton.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 6 ESPOL



Manual de Usuario

Web Site Biblioteca Las Pefias

frchive Edcidn Yer ha [Fevoitos Ayyde W
| G DR L2 X
' | Divsecién [ B MiFC ~
Dmcode 3% Dascode 34 (Ciotide[T]  C2(D) f Awe-v*

") B .m‘rg!!g‘,l

Co3 [E) IF) |mpresonas Parel de =]
5 obietos ' EE : B MPC N i

Figura 2.6 Barra de herramientas.

2.3.4 BARRA DE ESTADO.

La barra de estado, un area situada debajo de una ventana, proporciona informacion
acerca del estado de lo que se esta viendo en la ventana y cualquier otra informacion

relativa al contexto.

2.3.5 BARRA DE MENU.

Los menis son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicacion. Con los menis Usted estara en capacidad de realizar una serie de

operaciones de acuerdo a sus necesidades.

23.6 ;COMO ACCESAR A LOS MENUS?

e Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de
los modulos u opciones de cada médulo del menu hay una letra que se encuentra
subrayada. En el caso de nombres de Médulos si presiona ALT + [letra subrayada)
tendra acceso rapido a dicho médulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejecutara la opcion deseada o
desplacese con las flechas de movimiento hasta la opcion deseada y presione

ENTER.

¢ Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el médulo u opcion

deseada y haga un solo click en esta.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 7
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Titulo de meny

Elemento de mend Barra de menls

% Edicion  Opciones  Ayuda
Nuevo

Abnr
Guardar como...

5o

— Barra separadora
— Mend

Figura 2.7 Elementos de un menu bajo ambiente Windows.

2.3.7 MOVER VENTANAS.

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana, asi como algun elemento que esté tapado por la
ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

1. Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el click del Mouse
hasta donde desee ubicar la ventana.

2. Enel icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior izquierda de un
click en la opcion mover, enseguida cambiara el puntero del Mouse y debera
moverlo sin soltarlo hacia la posicion que desee.

2.3.8 SELECCIONANDO INFORMACION,

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con él, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para seleccionar, situe el
puntero del Mouse en la posicion en la que desee comenzar la seleccion. A
continuacion, arrastre el puntero hacia la posicién en la que desee que termine la
seleccion.
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Figura 2.8 Seleccionando Informacion.

2.4 INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA.

Podra utilizar el botén “Inicio” ;'—-—J para iniciar cualquier programa que desee usar,
como por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga click en el botén “Inicio” ;.—_J y a continuacion, en Programas.

2. Seiiale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este
buscando y después haga click en el programa.

Sugerencia: | Podrd agregar un programa a la parte superior del ment inicio |

@ arrastrando su icono hasta el botén “Inicio”. ;

— el

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacion se describe alguna de
ellas.

1. Haga click en el boton “Cerrar” X ge 1a esquina superior derecha de la ventana.
2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. Enel menu archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. Enel icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su PC lo
permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.
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2.4.1 PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO.

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga click en el botén de la barra de tareas correspondiente al programa que desee
gjecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas solo haga
click en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, sélo cambia la presentacién en pantalla.

2.5 USO DE CUADROS DE DIALOGO.

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interface o medio de
comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de didlogos mas comun en una aplicacion
Windows, como es el caso del Sistema de Paginas Webs para los Seminarios del
PROTCOM. Es de mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de dialogos
por cuanto forman la base para el entendimiento de este manual y la operacion del
sistema.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Barras de desplazamiento Las barras de desplazamiento permiten
explorar facilmente una larga lista de

elementos. La barra de desplazamiento

horizontal permite desplazar la informacion a

la 1zquierda o a la derecha. La barra de

- | desplazamiento vertical permite desplazar
un objeto | informacion hacia arriba o hacia abajo.

Barra de desplazamiento (SCROLL BAR).

Cuadro de Texto normal

Sirve para escribir o visualizar texto.

e st nCadtpldos Bistdr fiee De forma predeterminada, un cuadro de
iﬂm ” Gump‘uﬂ OO texto presenta una Unica linea de texto y no
LS | presenta barras de  desplazamiento. Si el
Escriba el texto deseado. | texto es mas largo que el espacio disponible,
o |solosera visible parte del texto.

T, Y A A T T e RS

Cuadro de texto.

PROTCOM Capitulo 2 - Pdgina 10 ESPOL



Manual de Usuario

Web Site Biblioteca Las Pefias

CUADRO DE DIALOGO

DESCRIPCION

Cuadro de Texto, Multiples Lineas

A diferencia del anterior este cuadro de texto
acepta o muestra multiples lineas de texto. Un
cuadro de texto con multiples lineas
administra automaticamente el ajuste de texto
siempre y cuando no haya una barra de
desplazamiento horizontal,

Cuadro de Texto, Maltiples Lineas

Cuadro de Opcion

En inglés OPTION BUTTON. Se utiliza para
seleccionar una opcion entre varias. De esta
forma solo se puede seleccionar una opcion
de un grupo de ellas.

Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger
masculino o femenino.

Cuadro de Opcion

(3]

Cuadro de Verificacion

*r Hm*mkwﬂm
-1 Puede seleccionar mds de una.

R T O S AR N R Y (R R RS

En inglées CHECK BOX. Se utiliza para
marcar o sefialar una opcion. De esta manera
se pueden seleccionar varias opciones de un
£rupo.

Se suele utilizar solo para opciones en la que
Usted tenga que decidir por SI (marcado) o
NO (desmarcado).

Cuadro de Verificacion

Cuadro Combinado

Samingries | \BR ACCAT( ACCESS AVANIADD

ACCS

APLDTE APLCADONES A LAS WVICROS,
APL-DD . AFLICADONE S A LAS WICROS
COREY COREL DPAwW

FOMAN | FORMPAC AVANZADC PARA WINDOWS
FOMGS FOMPR0 BASICO

FUb-O08 FUNCAMENTOS DE FROGRAMAZION
GUHTE G DE NGRESO

Rag1! m.uwt»rm OE DATOS
POW-)12

l M*uhmmwmhhmb—-ﬁ*hnﬂ-

Permite ingresar informacion en la parte del
cuadro de texto o seleccionar un elemento del
cuadro de lista.

Puede abrir la lista dando un click en 2 para
cerrarla solo tiene que dar un click en el
elemento seleccionado.

Cuadro Combinado (COMBO BOX).

PROTCOM
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CUADRO DE DIALOGO

DESCRIPCION

Incrementar, Decrementar

h"'E
Ay g T e e AT, el s oL 2 b
R S S

En inglés UPDOWN. Contiene un par de
botones con flechas en los que el Usuario
puede hacer clic para incrementar o disminuir
un valor, como una posicion de
desplazamiento o un numero.

Cuadro Incrementar, Decrementar

Cuadro de Lista

En inglés LISTBOX. Muestra una lista de
elementos entre los cuales puede seleccionar
uno o mas. Si el numero de elementos supera
el nimero que puede mostrarse, se agregara
automaticamente una barra de
desplazamiento.

Cuadro de Lista (LIST BOX)

Cuadro Deslizante

=
s

8 y

Tl
2O

fipues
O

ik
k!

W

ERY

i

A I S R

En inglés SLIDER. Es una ventana que
contiene un control deslizante y unas marcas
opcionales. Puede mover el objeto deslizante
si lo arrastra, hace clic con el mouse (raton)
en uno de sus lados o a través del teclado.

Es util cuando desea seleccionar un valor
discreto o un conjunto de valores
consecutivos de un intervalo.

Cuadro Deslizante

Este objeto siempre tiene asociada una orden
con ¢l. Esta orden se ejecutara cuando haga
clic sobre el boton.

Botén

PROTCOM
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CUADRO DE DIALOGO

DESCRIPCION

Cuadro de Fichas

En inglés TABSTRIP. Este objeto es como
los separadores de un cuaderno o las etiquetas
de un grupo de carpetas de archivo. Es muy
util porque permite definir varias paginas para
la misma area de una ventana o cuadro de
dialogo en la aplicacion.

Cuadro de Fichas

Cuadro de Celdas (DBGRID)

El objeto DBGRID es parecido a una hoja de
calculo que muestra una serie de filas y
columnas en donde se puede ingresar o
visualizar gran cantidad de informacion.

Se usa mucho en las pantallas de ingresos
masivos, por ejemplo las Calificaciones de un
grupo a paralelo, en donde las filas seran
todos los estudiantes del paralelo y las
columnas seran el numero de matricula,
nombres, apellidos y la nota.

Cuadro de Celdas (DBGRID)

Cuadro de Celdas FLEXGRID

B s e

El objeto FLEXGRID es muy parecido al
anterior, pues también es un conjunto de filas
y columnas. A diferencia del objeto DBGRID
el FLEXGRID es de solo lectura, es decir que
no permite ingresar informacion, pero es mas
flexible debido a que permite agrupar y
ordenar la informacion.

Cuadro de Celdas (FLEXGRID)

Tabla 2.4

Cuadros de Dialogos.

2.6 MENSAJES DEL SISTEMA.

En una aplicacion Windows es muy comun emitir mensajes ya sea para notificar que
hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A
continuacion se presentan los mensajes mas comunes junto con su significado.
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Mensajes De Windows

La figura o indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente mensaje
se presentara si no se puede leer un archivo.

Mensaje del Sistema

Mensaje de Error

& ;
La figura \) indica que se trata de una pregunta, que Usted tendra que responder. |
Por ejemplo este mensaje de confirmacion se emitird cuando se cierra una aplicacion.

Mensaie del Sistema

\?) (Esta seguro de sliminar estos registros? ]

Mensaje de Confirmacion

_—

La figura & indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion que sé |
| esté ejecutando. Por ejemplo.

| |
| |
i |
| |
[ Y.‘,'-;__ .; l':" _r‘{:.v_:' 4 »’.‘_-‘ “ ‘s?-_ L .A"-:,' % i r ‘"--'_‘ 7..‘—: i 4 :
| L CRoepa Y i
; TN el T W s oty i
3 Mensaje de Advertencia i
; 1
| i
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Mensajes De Windows

i) = & : ‘
La figura \) indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este
mensaje notifica que se grabo correctamente:

Men aje del Sistema

Mensaje de Informacion

Tabla 2.5 Mensajes de Windows.

-
&3

s AT,
"-'-\. ;_.quv ‘1

A
H
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3 CARACTERISTICAS DEL WEB SITE BIBLIOTECA
LAS PENAS.

3.1 INTRODUCCION.

La Biblioteca Campus Las Pefias fue creada el 16 de Febrero de 1994. En primera
instancia funciono para los estudiantes de Pre Politécnico con libros especificos para
este fin.

Luego se puso a disposicion libros para uso de los estudiantes del PROTCOM. Hasta
Septiembre de 1996 solo se daba atencion al publico y solo se contaba con el Area de
Circulacion y Prestamos y Salas de Consulta e Investigacion.

En Octubre de 1996 se designa como Coordinadora de la Biblioteca la Licenciada
Mercy Hernandez, desde esa fecha se empez6 a procesar y administrar internamente
todas sus areas.

Actualmente posee la siguiente estructura fisica: Area de Coordinacion, Circulacion y

Préstamo, Sala General de Lectura, Sala para Investigacion de Profesores y de
Exposiciones, Sala Virtual, Sala Tutorial y Fotoscopiadora.

3.2 BENEFICIOS.

e Dar a conocer las areas que conforman este Centro de Informacion.

e Presentar informacion detallada de una manera rapida y efectiva de libros, tesis
y colecciones con los que cuenta la Biblioteca para servir a la comunidad.

e Dar a conocer a toda la comunidad politécnica y personas ajenas a la ESPOL
los servicios que brinda y como funciona la Biblioteca.

e Ahorro de tiempo para muchas personas que no pueden acercarse hasta el
Centro de Informacion.

3.3 DESCRIPCION DE OPCIONES.

3.3.1 COORDINACION.

Muestra informacion acerca de las funciones y actividades que desarrolla la
Coordinadora del Centro.

Tiene los siguientes enlaces:

PROTCOM Capitulo 3 — Pdgina | ESPOL



Manual de Usuario Web Site Biblioteca Las Peflas

1. Personal.

Detalla las actividades que realizan cada una de las personas que laboran en el
Centro.

2. Acerca de estd Pdgina.
Presenta una resefia acerca de la creacion de esta pagina.
3. Acerca de la Biblioteca.

En esta pagina se muestra los servicios que se prestan a la comunidad, la
clasificacion de libros, tesis v colecciones con que cuenta la Biblioteca.

4. Servicio de Fotocopiado.
Muestra informacion acerca del servicio de fotocopiado que brinda el Centro.
3.3.2 FONDO BIBLIOGRAFICO.

Informa como se encuentran almacenos los libros, tesis y colecciones con que cuenta la
Biblioteca.

Tiene los siguientes enlaces:

1. Fondo Documental.

Esta pagina contiene informacion acerca de los tipos de libros que se almacenan
en esta seccion.

2. Hemeroteca.

Presenta informacion de los libros que se almacenan en esta seccion.
3. Consulta de Libros.
En esta pagina se puede realizar consultas sobre los difrentes libros, tesis y

colecciones con que cuenta la Biblioteca.

3.3.3 AREA DE ESTUDIO.

Contiene informacion sobre las diferentes salas de estudios con que cuenta la
Biblioteca.

Tiene los siguientes enlaces:
1. Personal.

Detalla las actividades que realizan cada una de las personas que laboran en el
Centro.
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2. Acerca de estd Pdgina.
Presenta una resefia acerca de la creacion de esta pagina.
3. Acerca de la Biblioteca.

En esta pagina se muestra los servicios que se prestan a la comunidad, la
clasificacion de libros, tesis y colecciones con que cuenta la Biblioteca.

4. Servicio de Fotocopiado.

Muestra informacion acerca del servicio de fotocopiado que brinda el Centro.

3.3.4 CIRCULACION Y PRESTAMOS.

Presenta informacion relacionada a los préstamos que se realizan de libros, tesis o
colecciones que pertenecen al Centro.

Tiene los siguientes enlaces:
1. Reglamentos.

En esta pagina encontramos los reglamentos y sanciones para el funcionamiento
y uso del centro de informacion bibliotecario.

2. Regquisitos de Préstamos.

Se presenta informacion acerca de los documentos que se necesitan para realizar
los préstamos en la Biblioteca.

3.3.5 MAPA DE LA BIBLIOTECA.

Indica como llegar a la Biblioteca estando en el Campus Las Peflas y muestra un Mapa
de la misma.

3.4 RECOMENDADIONES.

¢ Los datos de libros, tesis y colecciones seran ingresados por la Coordinadora de la
Biblioteca.

3.5 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA.

Esta seccion permitird identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Web Site Las Pefias.
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3.5.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE.

Equipo Caracteristicas Descripcion
Servidor Microprocesador PENTIUM AKD26 MMX
Velocidad 266 MHZ
Arquitectura del Bus PCI 64 bits
Memoria RAM 128 MB
Memoria Caché 512 KB
Memoria de Video 2 MB
Disco Duro 4 GB
Tipo de Monitor SVGA 14"
Unidad de Disquete De 1.44 MB
Teclado 101 Teclas
Tarjeta de Video PCI
Tarjeta Fax Médem
Tarjeta de Red 3 COM
Tarjeta de Sonido 32 Bits
CD ROM 36 X
Microprocesador PENTIUM MMX
Velocidad 233 MHZ
Arquitectura del Bus PCI 32 bits
Memornia RAM 32 MB
Memoria Caché 512 KB
Memona de Video 2 MB
Disco Duro 3.2GB
Tipo de Monitor SVGA 15
Unidad de Disquete De 1.44 MB
Teclado 101 Teclas
Tarjeta Fax Modem
Tarjeta de Red 3 COM
Impresora
S\ A Cualquier tipo de impresora de alta resolucion, minimo
Q_\; “Lg*’"'—i 360 x 360 DPI.
Escéner

Escaner minimo 600 x 600 DPI.

Tabla 3.1 Componentes de una computadora. X w5
“‘21:..» i ‘-":‘:'
3 _;‘-te
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3.5.2 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE.

Descripcion del programa

e —————

Microsoft Windows 98.

Microsoft Oficce 97 en Espaiiol.

Macromedia DreamWeaver 1.0 en Inglés.

W- - Microsoft Image Composer 1.5 en Inglés.

Tabla 3.2 Requerimientos de Software.

3.6 INSTALACION DEL SISTEMA.

La instalacion del Web Site Las Biblioteca Peflas se lo realiza de una manera muy
sencilla que se detalla a continuacion.

1. Mas que una instalacion es copiar todas las paginas Webs en el Servidor Web de la
ESPOL.

2. Una vez que se hayan copiado todas las paginas en el servidor, el Web Site
Biblioteca Las Peflas estd listo para ser visualizado por todos los usuarios de
Internet.
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4 ARRANQUE DEL WEB SITE BIBLIOTECA LAS
PENAS.

4.1 ENCENDER LA COMPUTADORA.
1. Encender el swicht de potencia del CPU (Power a ON).
2. Encender el swicht de potencia del monitor (Power a ON)

3. El Sistema Operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
instalado, empezara a cargarse. Aparecera una pantalla como ésta.

Figura 4.1 Escritorio de Windows.
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4. A continuacion si tiene instalado Netscape Navigator o Internet Explorer debera
escoger uno de ellos para tener acceso a las paginas webs de los seminarios.

* Si usted tiene el icono de R sobre el escritorio solo tiene que
dar click sobre €l. T

¢ Sino lo encuentra debe buscarlo en el boton Inicio luego de un clic en Programas, y
de un clic en Internet Explorer en caso de que tenga este instalado.

8 cormatn | nisnet

Figura 4.2 Ingresando al Navegador de Internet.

e Una vez que haya ejecutado el navegador para Internet, encontrara una caja de texto
en la que tendra que ingresar la direccion internet del Web Site Biblioteca Las Peiias

( http://www.espol.edu.ec/bibliotecapeiias ).

Achve  Edoiin Ve fra Favolor  Awde : w

00 pa ana38 B B8Z
Detener  Actusliess  Inicio | Blscuede F Hatosel Consles Penlais  Coo Edhoatn
m[ hiltgx / /wwews. protoom. sapol edu ec/s . :J M

=

Caja de Texto

— pre—

Figura 4.3 Ejecutando el Web Site Las Perias,
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5. Si la direccion estuviera mal ingresada o no se pudiera tener acceso al servidor se
emitira el siguiente mensaje:

Erpriotacain -~ aoxadaan - MuCieaulr |ntianet Rgpl e

L2828 28282

e T Dewns  Ackusien

Hmm/m-m-mm ] [Vincues.
Exploracidon cancelada -
+ Mas oformacdn
+ Conge0s (ties
o FONFIRoRR oy e el o
No se ha podido ssiablecer une conemdn con ef serador
[ Aeapte |
—— s
il Zova e intermt.

— .
QEJ O AW | At .—jg]g-io -J]:‘ —ﬂ-ﬁ W vasm

Figura 4.4 Mensaje de Error.
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5 INTRODUCCION.

El Sistema que detallaremos a continuacion tiene como mision dar a conocer las areas
que conforman este Centro de Informacion a los estudiantes Politécnicos y ajenos a
esta Universidad, de una manera vistosa y agradable.

Dar a conocer a toda la comunidad politécnica y personas ajenas a la ESPOL los
servicios que brinda y como funciona la Biblioteca.

Presentar informacion detallada de una manera rapida y efectiva de libros, tesis y
colecciones con los que cuenta la Biblioteca para servir a la comunidad.

Este manual esta dirigido a los usuarios que ya hayan tenido cierta experiencia en
programas bajo el sistema operativo Windows y la navegacion en Internet, ya que el

Sistema incluye caracteristicas que son familiares para personas que tengan
conocimientos basicos de Windows.

5.1 INGRESO.

Esta ventana se mostrara cuando ingrese al navegador que usted prefiera, para ingresar
al Sistema es necesario digitar la direccion del mismo.

wf

i - @0 0 &8 6 3 % B @ &
- * Oune Aiden s | Bingueds fene Wk Codes | Pt Coow e G
Diacoidin| e/ /vemm pectoom sepol schu sc/s ' ] Vineues
2
ejte > i ' ] @8 Zona de irkemet ;

Figura 5.1 Ventana de Ingreso al Sistema Web Site Biblioteca Las Pefias.
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5.2 MENU PRINCIPAL

Esta pagina sol6 es de presentacion pero lo enlazara a la pagina que contiene el Menu
Principal Web Site Biblioteca Las Pefias y navegar en todas las opciones que contiene.

drctive fdcdn Yo ba Faodn Apyde : w

e 8 AL B3 AE

Pariala  Comes
[ pT— [ =] | Vineuon
Pandada sn 1994 ]

g S B RAT s B e L sy

BENVENIDOS Al WEBSITE DE ESTE CENTRO DE INFORMACION SUPERIOR

Figura 5.2 Ventana de Presentacion del Sistema.
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Para ingresar a la ventana que contiene el Menu Principal usted debera esperar 30
segundos, o simplemente dar click en el Ito de la ESPOL e ingresara automaticamente.

| dychivo Edoiin Ve fia Fevolos Apuds m

& S, L B A T - TNek o i « B R < R T
! Ande 7 - Deoters  Actuslew  Inkco Bisgueds Favollos Hutodd Careles m Coteo lspoms  Edcdn
| Diraccie J) O \ismepadeatxcy o\pagrias sme Him =] | Vireuios
( ' Escuela Superior Politécnica del Litoral
.18 Bibliotecu Las Peias
MENU

i o e ks daado At o2 it Ao Sr-epEey

®

Figura 5.3 Ventana del Menu Principal.
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6 MENU DE COORDINACION.

Presenta informacion acerca de las funciones y actividades que desarrolla la
Coordinadora del Centro.

PERIONAL

ACERCA/PAGINA

ACERCA/RIBLIOTECA

HERVICIO/FOTOOPIADO

Figura 6.1 Menu de Coordinacion.
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6.1 PERSONAL.

Detalla las actividades que realizan cada una de las personas que laboran en el Centro.

j Edctn  Yw Ja  Fwvolos  Agude W

A | IR IR - )

Maaﬁ Imnco  Bisqueds Faworitos Histossl  Cansiss  Partals
L \pagras e sonal him =] | Vinculos

Biblioteca Las Peiias

Um wmiered o de informmacisn al servicie do ko commenided

@ Personal
E N

El persenal gue labora en La Biblioteca Las Peltas se describe a continuacid
nombrando por orden de superioridad

1 Coendinadors, Leda. Mercy Hernbandez.
2 Axxiliar de CI L n_.__,:-.n Sr. Abrah Gardla.
3  Asxiliar de Bervicie, Sr. Washington Reyes,

e PR e

) B =

Figura 6.2 Pagina de Personal.
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6.2 ACERCA DE ESTA PAGINA

Presenta una resefia acerca de la creacion de esta pagina.

& Q D & =
A * Deleoer dctusiow I Fovosios Misiodsl Cansisy  Panials Impui Edicain
Direceion (8] D\ v ava v \oagr agacercacagna him =] [ Vingues
. Biblioteca Las Peiias ™)
{n nmosde de inforsmarien al servicie de la camvenidad o
-
£
Acerca de estd Pdgina
k-
Esth pigma fue creada con el propémito de damos a conocer, no solo dentro de la comumdad
poltécnica, 1mo al rededor del mundo, demostrando qus cada dia pos esforzamon por ser
mejores
o Raner ando siemnre In meinr nars la mefimicidn Ine shmmne v demibe nereonse ane remmeran de - .':j
@) e /17D Amsimyaden/aopectolnssrenyo/ pagnas.t. "B W ]

Figura 6.3 Pagina Acerca de esta Pagina.

L
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HIBLIOt ECA
CAMPUS
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ESPOL
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6.3 ACERCA DE LA BIBLIOTECA.

En esta pagina se muestra los servicios que se prestan a la comunidad, la clasificacion
de libros, tesis y colecciones con que cuenta la Biblioteca.

fochivo  Edcin Yo [ra Fovomos Agyds : W

o Rl * el B DR AT B - o O g <SRN TR il e T R
Ange T e * Deew Aciizs  leco | Bosgueds Favodod Hilodw - Caness ::n_ Compo  impdek - Edieidn
Oecoiée [#] 0 AR /2ND e Vs amepageces ¢ bkl ham =] | vineues

. Biblioteca Las Pefias

Un mestndo de nnformacidn ul servicis da lo consinidad

[

-
La Bibboteca Campus Las Pefias fue creada ol 16 de Febrero de 1994, empezd a funcyonar
con pocos bbres de raspaso de otra umdad a esta En prynera mstancia funcrond para los

estudiantes de Pre Poltdenico con Bbros especlicos para este fin Se mucio ol Pre de Inmerno
con 300 bbros

Acerca de la Biblioteca

Luego 52 puso a dispomnidn bbros para uso de los estuchantes del PROTCOM. Hasta
Septiembre de 1996 solo s= daba atencién al piblico y solo te contaba con el Area de x|
] ; o [Bwirc i g

Figura 6.4 Pagina Acerca de la Biblioteca.

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 4 ESPOL



Manual de Usuario Web Site Biblioteca Las Pefias

6.4 SERVICIO DE FOTOCOPIADO.

Muestra informaci6n acerca del servicio de fotocopiado que brinda el Centro.

VB e B B B o B o

& o 0 a s g ®§

Mede T S0ive T Delenm Achuies Ieco | Bisqueds F

e B et e =

=] [ vineder
. Biblioteca Las Pefias

Un nuunde de informacion al swrvicie de In conmuidad

=
.,

' Servicio de Fotocopiadora
@&
La Bibliotscs Las Pebas brinda servicio de fotecopiado a un precio médico.

.

B P

Figura 6.5 Pagina Servicio de Fotocopiado.
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7 MENU FONDO BIBLIOGRAFICO.

Informa como se encuentran almacenos los libros, tesis y colecciones con que cuenta la
Biblioteca.

L_? Foudo Bibliogrdfico

FONDO DOCUMENTAL

Figura 7.1 Menu Fondo Bibliografico.
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7.1 FONDO DOCUMENTAL.

Esta pagina contiene informacion acerca de los tipos de libros que se almacenan en esta
seccion.

e T e

Figura 7.2 Pagina Fondo Documental.
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7.2 HEMEROTECA.

Presenta informacion de los libros que se almacenan en esta seccion.

dvches  [dein Ve Ja Fovodlos  Apds m

‘}'_'_,QDQQEJGQEQ}QCH
Atuda Delerm  Actusiow  Iricio m Comto  lmpow  Edicidn
Ditecuitn [ D \mssyads s\royeciotssisreo\pagnes\0eg hemeroteca Hm =] Vincuos
=]
. Biblioteca Las Pefias \“‘
U'n rmando de inforrmacion ai servicie 8¢ la cormsnidad

Hemeroteca -

@imo ; ' . P

Figura 7.3 Pagina Hemeroteca.
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7.3 CONSULTA DE LIBROS.

En esta pagina se puede realizar consultas sobre los difrentes libros, tesis y colecciones
con que cuenta la Bilioteca. La opcidn para consultar los libros se la escoge en la
pantalla de Fondo Bibliogrdfico dando click en el mensaje “click aqui”

fochivo  fdadn Yer ba  Fovodos  Apyds

¢, -, 6N des3 v aBas

Al Inco | Bisqueds Fevollos Historel Portals  Covec leepeenk
Disccite | ) D\ gy \cagras\Duce sp *]! Vinaies
=
. Biblioteca Las Pefias
Un missnd o de inforvmacion al servicio de la commenidad -
Port
mcwﬁcmo por: | Thulo '1
Nombre o I
Descrnpadén
_Conster | Rovabiecer |

Figura 7.4 Pagina de Consulta de Libros.
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8 MENU AREA DE ESTUDIO.

Contiene informacion sobre las diferentes salas de estudios con que cuenta la
Biblioteca.

PERSONAL

ACERCA/PAGINA

ACERCA/RBRIBLIOTECA

ERVICIO/FOTOCOPIADO

Figura 8.1 Meni Area de Estudio.
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8.1 PERSONAL.

Detalla las actividades que realizan cada una de las personas que laboran en el Centro.

. Biblioteca Las Pefias

' rusando de ingformecion &l servicio de la c onmunidad

@ Personal
e

El persenal gue labora en La Biblioteca Las Pefas se describe a consinnacié
nondrando por erden de superioridad.

1 Coondinadorw, Leda. Marcy Hernbander
2 Asmxiliar de Clremlacién y Pré: 3, Sr. Abraham Garcia.
3 Awxilior de Servicia, Sx. Washingten Reyes.

- - =
B MiPC

Figura 8.2 Pagina de Personal.
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8.2 ACERCA DE ESTA PAGINA

Presenta una resefla acerca de la creacion de esta pagina.

Schwo Edon Ve ba e gyt : : _ W
BT S

z .8l faps2adaz
Diesceltn 42 0 \ & ol —— o agra b =] [ Wincus
. Biblioteca Las Pefias

Un monndo de informacion al servicis de la c somenidad e

"E Acerca de estd Pdgina

Esti phgna foe creada con o propénto de damos a conocer, no solo dentro de la cormmedad
poltécmca, mno al rededor del mundo, demostrando que cada dia nos esforzamos por ser

mejores

Purer andn seennre ln meior nara la metimcidn Ine skmnns v Aemie neruanac e reemeran de

@3l /110 Aesayacnal T

Figura 8.3 Péagina Acerca de esta Pagina.
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8.3 ACERCA DE LA BIBLIOTECA.

En esta pagina se muestra los servicios que se prestan a la comunidad, la clasificacion
de libros, tesis y colecciones con que cuenta la Biblioteca.

.8 0885s8 2882
Dieceitn [#] 0 \iewerads a\cray \oagras abbct hem =] | vincuos

. Biblioteca Las Pefias

U mesessde de iogf srmacion al servicie de la c ommunidad

e:
-

La Bbboteca Campus Las Peflas fae creada el 16 de Febrero de 1994, empesd a fmcionar
con pocos bros de raspaso de otra wwdad a esta En prmera mstancis fimcrond para los

dantes de Pre Poltbcnco con lbros especiicos para este fin. Se mucio el Pre de Inwerno
con 300 bbros

Acerca de la Biblioteca

Luego se pusc a dspomcén bros pars uso de los estuchantes del PROTCOM Hasta
Septembre de 1996 solo se daba atencaéa al péblico ¥ solo te contaba con el Area de =]
4 " B WPC ;

Figura 8.4 Pagina Acerca de la Biblioteca.
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8.4 SERVICIO DE FOTOCOPIADO.

Muestra informacion acerca del servicio de fotocopiado que brinda el Centro.

.. .e0glegaxazag
U-—I;!IQ]D wadk s\ croy oApagnas ramenag: hem - =] [Vincuos|
. Biblioteca Las Pefias

U meunde de lnfernacion al yervicio ds ba communidad -
S |
! Servicio de Fotecopiadora
La Biblistocn Las Peltas brinda servicio de fosocopiado a un precie mibdice.

i T -

1
i

Figura 8.5 Pagina Servicio de Fotocopiado.
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9 MENU CIRCULACION Y PRESTAMOS.

Presenta informacion relacionada a los préstamos que se realizan de libros, tesis o
colecciones que pertenecen al Centro.

REQUISITON/ PRELTAMOY

Figura 9.1 Menu Circulacion y Préstamos.
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9.1 REGLAMENTOS.

En esta pagina encontramos los reglamentos y sanciones para el funcionamiento y uso
del Centro de Informacion Bibliotecario.

fuchive Edcitn Y ba  Fevolios | Ayuds : W

& O N A i\’: 659 ikl B . & g
A ¥ Desom Actuslos o | Bleguecs Fevosics Hstodd Cansles m Conec.  irapeie
Dirsccitn [ ] D \tewsyads \oag reghamentos. hm ]! | incues
E Biblioteca Las Pefias A j
Un musnds de informacién al servicis de la comunidad .

Figura 9.2 Pagina Reglamentos.
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9.2 REQUISITOS DE PRESTAMOS.

Se presenta informacion acerca de los documentos que se necesitan para realizar los
préstamos en la Biblioteca.

fyotive  Edciin Yer ke Eevolos Appds W

SCIT NI W B -
L O T —— [P =] Vineuos

. Biblioteca Las Peiias

Unm numrde de lrformsacion sl servicie de ba commnidad

Regquisitos de Préstamos

ejlm SN Jox T ERCROSEE A a1

Figura 9.3 Pagina Requisitos de Préstamos.
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10 MENU MAPA DE LA BIBLIOTECA.

Indica como llegar a la Biblioteca estando en el Campus Las Peflas y muestra un Mapa
de la misma.

Figura 10.1 Menu Mapa de la Biblioteca.

o Mapa de la Biblioteca Lay PeRas

La Bathoteca Las Pefias so encuentra ubicada en ¢ Praner prso alto del ediicss Norie del
Campus Las Peflas

A conbnuacida st muestra un mapa que wisushea [a locaizacdn Exca de las bress con que ==t
cuenta la Bibhoteca

&\Line

Figura 10.2 Pantalla del Mapa de la Biblioteca.
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A. CONOCIENDO INTERNET.

A.1 CONOCIMIENTO DE LOS CONCEPTOS BASICOS DE
INTERNET

Internet es una red global de equipos informaticos que se comunican mediante un
lenguaje comun. Es similar al sistema de teléfonos internacional nadie posee ni controla
todo el conjunto, pero esta conectado de forma que funcione como una gran red. Mas de
cien millones de personas tienen acceso a Internet mediante el correo electronico. Esto
le incluye a usted.

A.1.1 EL WORLD WIDE WEB.

World Wide Web es un término que se utiliza para describir toda la informacion y el
contenido multimedia disponible en Internet. Para tener acceso a esta informacion se
utiliza una aplicacion llamada explorador de la Web. El Explorador de Internet de
Microsoft es una herramienta de este tipo. El Explorador permite buscar, localizar, ver y
transferir informacion en Internet. El "hipertexto” permite desplazarse facilmente por el
Web. Al utilizar el formato de archivos "HTML" (Hypertext markup language), el
"hipertexto" permite saltar (mediante un hipervinculo) de una pagina de Web a otras;
dichas paginas pueden contener imagenes, peliculas, sonidos, graficos en 3D,
practicamente cualquier cosa. Las paginas y archivos pueden estar situados en cualquier
lugar de Internet. Los "hipervinculos” son los entramados de conexion que conforman
World Wide Web. Al conectarse al Web, tiene 1gual acceso a informacion en cualquier
lugar del mundo; sin restricciones o costos de "larga distancia”.

Cuando una persona ingresa al WWW lo hace mediante un programa "examinador” en
general llamado Browser, y a partir de ése momento €l esta en el Web.

Browsers
Los siguientes links te permitiran obtener un Browser de ultima generacion:

Microsoft Intemet Explorer 4.01 (32-bit)

Netscape Communicator 4.05 (32-bit)
Arachne 1.4b2

Amaya |.2a beta

Web Prowler 5.0bl

Nuthin' But Net 2.0

Opera 3.21
1X Browser 0.07 alpha

A.1.2 DIRECCION URL.

URL es la abreviatura de "Uniform Resource Locator”. Es un modo de dingirse a
informacion en el Web de forma compacta y nada ambigua: describe exactamente
donde se encuentra la informacion. Puede indicar una direccion URL a su vecino o a un
amigo en Australia, y ellos podran tener acceso a la misma informacion que usted
obtiene con la misma direccion URL. Es como una direccion postal o un numero de
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teléfono. Hay direcciones URL para describir recursos de hipermedia (http://), FTP y
Gopher  (gopher:// 'y  ftp://), grupos de  debate  [news://), etc.

La direccion URL puede ser incorrecta o estar incompleta, o bien la pagina o
informacion a la que apunta puede haberse trasladado o eliminado. Si ha escrito la
direccion URL, asegurese de que lo ha hecho correctamente

A.l.3 CORREOQO ELECTRONICO.

El e-mail es la aplicacion mas sencilla y mas usada de Internet. Y la traduccion de su
nombre lo dice todo; es un servicio de correo electronico en la red. Cualquier usuario
podra enviar y recibir mensajes a través de la red.
Las direcciones de correo electronico son faciles de identificar y estan compuestas de
tres partes: el nombre de las casillas, el identificador y el nombre del servidor; algo asi:
nombre(@servidor.com.

Asi  por ejemplo, el e-mail de extralnternet es: extra@khainata.com
Una vez que el usuario conectado a Internet tiene instalado un programa de correo (Ver
administradores de e-mail) ya puede enviar y recibir mensajes. Se escribe un mensaje y
pulsando un botdn, el programa de correo se conecta con el host del proveedor de
acceso y éste envia el mensaje al host del destinatario.
Aqui los mensajes se almacenan en un buzon hasta que el destinatario decide conectarse
a la red y leer su correo. Es importante entender que los mensajes de llegada no llegan
al computador del propietario de la casilla electronica, sino a su servidor, por lo que si
la computadora permanece inactiva los mensajes no se pierden sino quedan en espera en
el host. El mensaje que se envia puede contener algo mas que texto. Junto a lo que seria
una carta habitual, puede adjuntarse un fichero de cualquier tipo. De este modo puede
hacer llegar memorandums escritos en cualquier procesador de texto, hojas de calculo
con las cuentas de resultados de su empresa o bases de datos de sus clientes, fotografias
y audio.

Ao fdeidn Yo Ba Hemswenise Regacoin Awpls

¢ Ubsstade - oo L

AT

-
B Bandeja de entiada () m

Bandea de sakda M i

Elomentos ermados :
(J Elementos shmnados
& Bonade

* 4

Lear correo Laer Nohcias Redactar un mansaje
[ F i
7
[
Lbreta de direcciones Descargar todo Encomtrar usuarios _'J
)

Figura A.1 Programa para enviar y recibir mails.

PROTCOM Anexo A — Pdgina 2 ESPOL



Manual de Usuario Web Site Biblioteca Las Pefias

A.1.3.1 Administradores de e-mail

Existen diferentes programas para administrar correo electronico, de los cuales el mas
famoso es Eudora. Pero cualquier programa es sencillo y facil de manejar, en general
todos poseen los comandos basicos que son: recibir correo, crear un nuevo mensaje,
enviar correo, borrar mensaje.
Gran parte de los administradores de e-mail son gratuitos o vienen acompaiiado a los
browsers mas importantes, he aqui algunas direcciones para que obtengas uno gratis:

Microsoft Intermet Explorer 4.0
Netscape Communicator 4.05
Eudora Light 3.05

Pegasus Mail v 3.0
OpenSoft ExpressMail Lite

Foxmail v 2.0

R - =[]

i i’ Sl - tp aweiolas aghecitn e
£ 4 {
[& Oustock Express
B2 Bandeja de entiada (1) Eaupa de Mic scicalsticoe de seguiskd
Bandesa de sakda ) Equipo de Microsolt 0. Microsoft Dullook: E xquess
Elementos emaados
(3 Elemantos shmnados
& Bortador
«| | _!J
De:  Equipo de Mcmsont Ouliook Express  Parar Usuario nusvo de Ouliook Bxpress. |
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Figura A.2 Ver correos recibidos.

A.2 CREANDO UN SITIO WEB.

El Internet se desarrolla cada vez mas rapido. Navegando nos damos cuenta que en
linea existe todo tipo de informacion y que cualquiera puede crear y publicar su propio
sitio web.

A continuacion algunas de las bases que se necesitan para desarrollar un sitio web, asi
como algunos consejos:

* Antes que nada, se deben crear los archivos de las paginas que confo

e No es necesario para esto tener conocimiento de 102
especificamente no es necesario saber HTML (El Lenguaje dql )

gracias a los avances de la tecnologia del software existen tanto Edi es ae as
LA.‘\,Q Us
%ﬁ:ﬁ—
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WYSIWYG (Lo que ves es lo que obtienes) y Editores de Paginas Web HTML
(Trabajan en base a codigo).

e Los primeros son para usuarios que quieren construir una pagina en una interfaz
similar a un procesador de Palabras que permite colocar imagenes, tablas, formatear
el texto e insertar elementos multimedia con simples opciones en pantalla y de
forma visual.

e Los segundos editores son para usuarios avanzados que tienen conocimiento de
HTML vy desean trabajar en este lenguaje. La mayor ventaja que existe entre los
editores HTML y los WYSIWYG es la capacidad de los HTML para controlar de
forma limpia, ordenada y entendible el codigo de las paginas, aunque si no se tiene
idea de HTML es recomendable los editores WYSIWYG por su facilidad de uso.
Luego de seleccionar el tipo de programa que se va a utilizar empieza el trabajo
dificil... La creacién del sitio.

e Un consejo muy importante (tome nota que esta en rojo) que puedo compartir es el
siguiente: "Antes de crear una sitio web, hay que pensar un tema a desarrollar.
Existen millones de sitios *Personales® en los que solo se saluda a los visitantes y
se muestran algunos enlaces. Si se tiene un tema en mente, es mas facil convertir un
sitio nuevo en un sitio que valga la pena visitar y que alguien pueda llegar a
encontrar de utilidad",

e Es muy recomendable navegar algunas horas en busca de sitios con contenidos
similares a los del nuevo proyecto en busca de ideas. Con estas ideas y algo de
creatividad se pueden lograr maravillas. Luego hay que planear una interfaz y un
sistema de navegacion. Para esto, la navegacion en nuestros sitios favoritos es muy
atil. En la estructura del sitio, es indispensable crear secciones o categorias (varias
paginas) dependiendo de la profundidad del tema, ya que es algo aburrido visitar un
sitto que consta de paginas en la que nunca se termina de bajar.
Se debe utilizar imagenes v fondos coherentes al sitio. Las imagenes propias son a
veces las mejores 1deas y con la herramienta adecuada muy féaciles de crear. En la
seccion de referencia se encuentran algunas direcciones de editores graficos para
facilitar su bisqueda.

A.3 COMO BUSCAR EN INTERNET.

Buscar es moverse para encontrar. Aqui hablaremos de los elementos que hay en juego
y de la habilidad para obtener buenos resultados.

Buscar en Internet nunca fue facil. Sin embargo, tenemos herramientas de busqueda que
nos ayudaran a encontrar lo que deseamos si aprendemos su manejo.

Existen multiples métodos de busquedas, clasificaciones de la informacion por temas o
categorias, sistemas automaticos, graficos y por tipo de recurso. Aqui veremos solo los
conceptos mas generales y trataremos con mas profundidad los buscadores automaticos
por ser mas universales y versatiles.
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AJ.l

UN BUEN PLAN.

v" Identifique:

=
=

Los conceptos claves y el area a la que pertenece el objeto de su busqueda.
La clase de fuente donde puede encontrarse.
# Web, Usenet, Gopher, su vecina...

v Primero seleccionar un buscador tematico para ver la informacion genérica.
Los enlaces con indican que esta en castellano.

s

£
£
¥ al
ot
&

Yahoo
Qlé

Qz:g

El Indice
Fantastico
ELCANO

v" Después use un buscador automatico para obtener informacion mas especifica.

AR BXRNY

Alta Vista

HotBot

Donde?

Lycos

El Inspector de Telepolis
B.IWE

v" Terminar con buscadores especializados.

&

st
y -1

A3.2

Por ejemplo. si le interesan las nuevas tecnologias y la educacion no
universitaria, mire en la pagina del P.N.T.1.C. o en Education World. Si ese no
fuera su tema, podra encontrarlos en los buscadores descritos en los dos
apartados anteriores.

Para buscar personas pruebe en Whowhere .

Para buscar alguna lista de distribucion de correo mire en el Buscon de Redlris.

OBTENER SOLO LOS RESULTADOS DESEADOS.

Posibles soluciones a los tres problemas mas frecuentes de los buscadores automaticos.

1.
2.
2

Demasiados Resultados.
Sin resultados o demasiado pocos.
Demasiado Lentos.

1. Demasiados resultados.

Sea mas especifico en la descripcion del tema.
Usar mas palabras claves y relacionarlas con el AND logico.
Exigir la presencia de las palabras mas relevantes.
Eliminar posibles palabras parecidas sin interés, mediante el NOT logico
Usar frases en vez de palabras sueltas si es posible.
Restringir la busqueda a campos concretos. Por ejemplo:
e Titulo (title)
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e Url

e enlace (link)

e Anfitrion (host)
e Ponga en mayusculas la primera letra de los nombres propios y use acentos.
¢ Escribala en castellano o cualquier otro idioma que no sea el inglés.
* Si desea darle mayor consideracion a cierta palabra, simplemente repitala.

2. Sin resultados o demasiado pocos.

e Quitar palabras claves dejando solo las mas relevantes.

e (Cambiar el AND por el OR logico.

Compruebe su ortografia. Sobre todo si deberian haber mas resultados de los
conseguidos.

Use sindnimos y variantes.

Cambie o incluya el otro numero. Por ejemplo: libro a libros; lapices a lapiz.
Ponga todas las palabras en mintsculas.

Use buscadores mas universales y use el inglés,

Es posible no haya mucha informacion sobre su tema.

3. Resultados demasiado lentos.

e Elimine las palabras comunes o frecuentes. No utilice palabras de pocas silabas
como los articulos pues no facilitaran la basqueda y la prolongaran
innecesariamente.

e No use muchas palabras. Elimine las superfluas.

e (Cambie de buscador, quizds est¢ sobrecargado o realice la busqueda en otro

momento.

e Desactive la carga automatica de los graficos hasta que alcance un objetivo
interesante.

e Si quiere saltar a alguna pagina que no sea la contigua use la opcion del menu Ir
(GO).

A3 AHORRE ESFUERZO.

Buscar en Internet es la manera rapida de obtener informacion basica en un tema;
ademas puede investigar en varias fuentes a la vez.
Si la fuente no le resulta fiable saltela.

Grabe las paginas de su interés sin leerlas completamente, busque solo en los titulos y
palabras claves de los documentos. Utilice la opcion Buscar de su visor. Guardelos
mediante:

e Cortar y pegar alternando con un procesador de texto.

e (Grabar en formato HTML o Texto (ASCII).

e No imprima por defecto, no es practico y ni ecologico.

Guardar los sitios favoritos.
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e Acuérdese de incluir los sitios mas habituales en su propia coleccion de
favoritos. Para asi ahorrar pasos intermedios.

¢ Si encuentra una pagina que le parece interesante guardela como favorita y
después cuando la lea totalmente (posiblemente sin estar conectado y si la
grabo) decida si la mantendra o eliminara de su lista de preferidos.

e Vea las recopilaciones de su interés antes de decidir hacer una, es posible que
alguien ya la haya realizado.

Si los contenidos de su busqueda cambian rapidamente. Guarde la busqueda para
realizarla mas adelante de forma comoda. Recuerde que las cosas cambian en la Web y
en Usenet siempre se estan renovando.

Evite repetir los sitios visitados previamente. Un sitio se compone de varias paginas, si
lo hemos desestimado al ver alguna de ellas evite ver las otras. Si son muchas puede
eliminarlas de la pagina de resultados.
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Glosario de Términos Técnicos.

S

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuara una "lectura” cuando se escriba informacion
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (ratén). Por otro
lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual esta situado
dicho archivo y lo abrira.

La computadora ejecutara una operacion de "escritura” cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda informacion en el disco, se muestra informacién en pantalla,
o0 se envia informacion a una impresora o a través de un modem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas
recientes.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se encuentran
en una Base de Datos.

Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, el
término "programa".

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un unico propdsito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

Administrador de un Web: Operador del sistema de un sitio Web.

Ancho de banda: Medida de capacidad de comunicacion o velocidad de transmision de
datos de un circuito o canal.

Arrastrar y colocar: Concepto de GUI (Interfaz grafica de usuario) que permite
seleccionar un objeto de la pantalla y pasarlo como entrada a otro objeto (icono).

Archivo(File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un unico proposito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

PROTCOM Anexo C — Pdgina | ESPOL



Manual de Usuario Web Site Biblioteca Las Pefas

Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion especifico.
Conjunto de informacién para varios usuarios. Suele admitir la seleccién de acceso
aleatorio y multiples "vistas" o niveles de abstraccion de los datos subyacentes.

Barra de Desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de Titulo: Barra horizontal ( en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de dialogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene
también el cuadro del menu Control y los botones “Maximizar” y “Minimizar™.

Boton “Maximizar”: Pequefio boton que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton), puede hacer click en el boton
“Maximizar” para ampliar una ventana a su tamafio maximo. Si utiliza el teclado, puede
emplear el comando Maximizar del menu Control.

Boton “Minimizar”: Pequefio boton, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer click en el
botoén “Minimizar” para reducir una ventana a un icono. Si esta utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del menu Control.

Boton “Restaurar”: Pequefio boton, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El boton “Restaurar” sélo aparecera
cuando se haya amplhiado una ventana a su tamafio maximo. Si esta utilizando el mouse
(raton), puede hacer click en el boton “Restaurar” para que la ventana recupere su
tamafio anterior. Si estda empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del
menu Control.

Backbone: Red de banda ancha para conexiones entre conmutadores.

Banda amplia: Ruta/circuito de comunicaciones de capacidad media. Suele indicar una
velocidad de 64000 bps a 1544 Mbps.

Banda ancha: Ruta/circuito de comunicaciones de gran capacidad. Normalmente
implica una velocidad superior a 1544 Mbps.

Baudio (término antiguo que se esta reemplazando por bps - bits por segundo):
Numero de elementos de seflalizacion que pueden transmitirse por segundo en un
circuito.
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Bit : Cantidad de informacion mas pequena que puede transmitirse. Una combinacion
de bits puede indicar un caricter altabético, un digito. una senal. un modificador u otras
funciones.

Byte: Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8
bits.

BOT: "bot” es el término coloquial para programas que escuchan una conversacion v
responden en un canal IRC.

BPS: Bits por segundo. Medida de velocidad de un modem.

BBS (Sistema de boletin electronico): Boletin electrénico en el que los usuarios pueden
dejar mensajes. En muchos BBS es necesario ser miembro de ellos.

o=

Canal: Via (canalizacion) de telecomunicaciones con una determinada capacidad
(velocidad) entre dos ubicaciones de una red.

Capacidad: La Junior velocidad de transmision posible (fiable) que puede darse en un
canal. un circuito o una pieza de equipo. La capacidad puede expresarse como la
velocidad bruta o como el rendimiento neto.

Chat: Palabra inglesa que signitica charlar, platicar etc. En términos de Internet esta
palabra se utiliza para designar a las habitaciones donde las personas pueden hablar
entre si.

Ciberespacio : Término utilizado originalmente en la novela "Neuromante”, de Willian
Gibson. sobre redes de equipos informiticos en el cerebro. Se refiere al campo colectivo
de la comunicacion asistida mediante equipos informaticos.

Compresion/Descompresion : Mctodo para cifrar/descifrar senales que permite
transmitir (0 almacenar) mas informacion de la que. de otro modo. podria aceptar el
soporte.

Conexion : Ruta de comunicaciones dedicada punto a punto o conmutada. ﬁt z

],
Conversacion : Término que se utiliza para describir una conferencia en licmpgﬁ' fl.
Las salas de conversaciones [RC. "WebChat", prodigy y aol son L]L‘mploﬁ det
e

"wea .

”""O
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"conversacion”.

Cuello de botella : Limite en la capacidad del sistema que puede reducir el trafico en
condiciones de sobrecarga.

Digital: Dispositivo o método que utiliza variaciones discretas en voltaje. frecuencia.
amplitud. ubicacion, etc. para cifrar. procesar o transportar senales binaras (0 o 1) para
datos informiticos. sonido. video u otra informacion.

Direccion: Codigo exclusivo asignado a la ubicacion de un archivo almacenado. un
dispositivo en un sistema o red. o cualquier origen de datos de una red.

Direccion IP: Direccion de 32 bits del protocolo Internet asignada a un host. La
direccion IP tiene un componente del host y un componente de la red.

Direccion URL (Uniform Resource Locator): Formato de las direcciones de sitios que
mucestra ¢l nombre del servidor en el que se almacenan los archivos del sito. la ruta de

acceso al directorio del archivo y su nombre.

Explorador : Programa de aplicacion que proporciona una interfaz grifica interactiva
para buscar localizar, ver v administrar la informacion a través de una red.

B s

FAQ: Preguntas mis frecuentes.

Finger: protocolo que permite locahizar informacion sobre los usuarios en la red del
host. Algunas redes no permiten su uso desde un sistema externo. v otras no lo permiten

cn absoluto.

"Flame War'": Apasionado debate en Iinea en el que no se incluye la politica.

FTP (Protocolo de transferencia de archivos): Protocolo utilizado para transferir
archivos a través de una ampha variedad de sistemas.

PROTCOM Anexo C = Pagina 4 ESPOL



Manual de Usuario Web Site Biblioteca Las Penas

Gateway: Conversor de protocolos. Nodo especifico de la aplicacion que conecta redes
que de otra forma serian incompatibles. Convierte codigos de datos y protocolos de
transmision que permiten la interoperatividad.

GIF: Formato de intercambio de grificos. GIF es un formato estiandar para archivos de
imdgenes en WWW., El formato de archivos GIF es muy comun. va que utiliza un
método de compresion para reducir los archivos.

Gopher: Programa de busqueda y exploracion de bases de datos pablicas en Internet.

GUI: Interfaz grafica de usuario.

Hipermedio: Mctodo para presentar informacion en unidades discretas. o nodos. que
estan conectados mediante vinculos. La informacion puede presentarse utilizando
distintos medios. como documentacion ejecutable. de texto. grificos. audio. video.
animacion o imagen.

Hipertexto: Describe un tipo de funcionalidad de exploracion en linea interactiva. Los
vinculos (direcciones URL) incrustados en palabras o frases permiten al usuano
seleccionar texto (p. ¢j. Haciendo click con el mouse) v mostrar inmediatamente
informacion relacionada v material multimedia.

Hipervinculo: Conexiones entre una informacion y otra.

HTML (Hypertext Markup Language): Lenguaje de "etiquetas™ en el que se asigna
formato a las piaginas de Web y se distribuye la informacion.

HTTP (Protocolo de transterencia de hipertexto):Mcétodo mediante ¢l que se transtieren
documentos desde el sistema host o servidor a los exploradores vy usuarios individuales.

IP (Protocolo Internet): Detine la unidad de informacion enviada entre sistemas. que
proporciona un servicio de entrega de paquetes basico.

ISDN (Red digital de servicios integrados): (También llamada
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RDSI) Juego de normas de la transmision a gran velocidad de informacion simultinea
de voz. datos ¢ informacion a través de menos canales de los que serian necesarios de
otro modo. mediante ¢l uso de la senalizacion fuera de banda.

Impresora Inyeccion Tinta: Impresora que dispara tinta hacia el papel. formando los
caracteres. Es muy silenciosa.

JPEG: Joint Photographic Experts Group. Se trata de un conocido método para
comprimir imdagenes fotogrdficas. Muchos exploradores del Web aceptan imagenes
JPEG como el formato de archivo estindar para la visualizacion.

Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

Linea dedicada: Linca privada alquilada a una empresa de telecomunicaciones.

ListServ: "ListServ” es un programa gratuito para automatizar ¢l mantenimiento y la
entrega de listas de correo electronico. Hay listas de muchos temas: algunas son
"abiertas” (cualquier persona de la lista puede enviar un mensaje a toda la hista. como en
una conversacion) v ootras “cerradas” (solo determinadas personas pueden enviar
informacion a cllas).

Modem (Modulador-Desmodulador): Conexion del equipo del usuario final que
permite transmitir datos digitales a través de dispositivos de transmision analogicos.,
como las lincas telefonicas.

MPEG: Moving Pictures Expert Group. Se trata de un modo estindar de’ tﬁlﬁémi—r
video de imigenes en movimiento.

Multimedia: Sistemas informiticos que integran audio, video y datos.

MHZ7.: Medida de Velocidad.
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NCSA: ElI National Center for Supercomputing Applications es una institucion de
formacion. El explorador de Web Mosaic s¢ creo aqui.

neeo : wWww.Nncsa.uliuc.edu

Navegar: Muniobrar. trasladarse o viajar a través de las diversas dreas de Internet.
Puede navegar a través de Internet en una variedad de formas.  Puede trasladarse a
través de una serie de menas seleccionando opeiones en cada mend.  También puede
navegar a través de paginas de la World Wide Web  (www) seleccionando
hipervinculos en cada pagina.  Adicionalmente.  puede navegar  directamente
especificando los lugares que desea visitar.

Nombre de usuario: La secuencia de caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre v contrasena de usuario.
Esta informacion se usa para veriticar que usted esté autorizado para usar el sistema.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una
red Windows. puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de Computadora: Nombre exclusivo, con una longitud maxima de hasta 15
caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en la red.

>

Pagina: Documento de hipermedia en el Web.,

PKZIP: PKZIP es una utilidad compartida de compresion para PCs. Para descomprimir
estos archivos se utiliza un programa lamado PKUNZIP.

"POP" (punto de presencia):  Conexion de acceso telefonico de los proveedores de
servicios de Internet para usuarios de modem, que se utiliza principalmente para
describir conexiones locales. de forma que los usuarios no tengan que hacer llamadas de
larga distancia. Por ¢jemplo. un determinado ISP puede tener su base en San Jos¢€. pero
tener "POP” en Los Angeles v Nueva York.

Portadora: Proveedor de telecomunicaciones que posce su propio cquipo de
conmutacion de redes.

Portadora comin: (Empresa de telecomunicaciones) Portadora que sirve al publico
(0 a un segmento de él) de forma indiscriminada (es decir, sin tener en cuenta la

identidad del cliente v sin discriminacion indebida).

PPP (Protocolo punto a punto):  Conexion a Internet de acceso telefonico que utiliza el
protocolo TCP/IP: algo mas rapido que SLIP.
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Principal: Primera piagina de un sitio. que contiene informacion de identificacion v un

indice.
Privilegios de acceso: Privilegio para tener acceso a carpetas v hacer cambios en ellas.

Puntero: Direccion URL incrustada en los datos que especifica su ubicacion en otro
registro o archivo. El hipervinculo ¢s un ejemplo de puntero.

Red: Sistema de clementos interrelacionados que se conectan mediante un vinculo
dedicado o conmutado para proporcionar una comunicacion local o remota (de voz.
video. datos. etc.) y facilitar el intercambio de informacion entre usuarios con interesces
comunes.

Robot: Los "Robots” suelen mencionarse en el contexto de WWW como programas

que se mueven por el Web buscando informacion: por ejemplo. para crear indices en
dispositivos de busqueda o localizar errores en sitios Web o funciones similares.

Ruta de acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de directorios.
Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME.TXT
situado en el directorio WINDOWS de la unidad C. deberd escribir ¢:\windows

VMeame.txt

Seguridad: Mecanismos de control que evitan el uso no autorizado de recursos.

Senal: Cambio de estado orientado a eventos (p. ¢j. un tono. cambio de frecuencia,
valor binario. alarma. mensaje. etc. ).

Servidor: En una red. estacion host de datos que proporciona servicios a otras

estaciones.

Servidor de archivos: Sistema informatico que permite & usuarnos remotos (clientes)
tener acceso a archivos.

SGML: Standard Generalized Markup Language. Lenguaje para la descripeion de otros
lenguajes de documentos estructurales basados en etiquetas. Por ejemplo, el HTML esta
definido mediante el SGML.
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SLIP (Protocolo Internet de Iinea en serie); Conexion de acceso telefonico a Internet
que utiliza el protocolo TCP/IP.

Soporte: Formato de distribucion v almacenamiento de informacion (p. ¢j. cinta de
video. disquete. disco optico. impresora. ete.). Una ampliacion de la capacidad de
comunicacion de la humanidad. Es el mensaje.

SSL: Nivel de socket de seguridad. Protocolo que utiliza Netscape para proporcionar
transacciones seguras a traves de la red.

Superautopista de la informacion: Una palabra de moda. Hace referencia al plan de
la admimistracion de Clinton/Gore para hberalizar los servicios de comunicacion,
permitiendo la integracion de todos los aspectos de Internet. CATV. teléfono, empresas.
ocio. proveedores de informacion. educacion, etc.

Sitio: Ubicacion de la direccion de un servidor en Internet.
Software: Especiticacion a los administradores de los equipos de computacion logica.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor. término usado para monitores de alta
resolucion.

TCP/IP:  Protocolo de control de transmisiones/Protocolo Internet. Es el protocolo
estandar de comunicaciones en red utilizado para conectar sistemas informadticos a
traveés de Internet.

Telnet: Programa de red que ofrece una forma de conectarse v trabajar desde otro
cquipo. Al conectarse a otro sistema, los usuarios pueden tener acceso a servicios de
Internet que quizds no tengan en sus propios equipos.

Tiempo real: Rapida transmision vy proceso de datos orientados a eventos y
transacciones a medida que se producen. en contraposicion  a  almacenarse v,

retransmitirse o procesarse por lotes.

Transferir:  Trasladar programas o datos de equipos informaticos a dispositivos
conectados. normalmente de servidores a PCs.

UNZIP: Descomprimir o expandir un archivo que se habia reducido mediante una
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utihidad de compresion.

Usenet (USEer NETwork):  Grupos de debate de Internct. Uno de los primeros
formatos de “correo electronico colectuivo™. Actualmente hay unos 10000 grupos de

debate diferentes.

Vinculo: Véase Hipervinculo.

Vinculo de comunicaciones: Sistema de equipo v programas que conecla a dos
usuarios finales.

VRML (Virtual Realty Modeling Language): Lenguaje de "ctiquetas™ en el que las
paginas de Web estan formateadas para permitir griaficos en 3Dy la exploracion

espacial interactiva.

Ventana: Arca rectangular en la pantalla en la que aparcce una aplicacion o un
documento.  Las ventanas pueden abrirse. cerrarse o moverse v la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamano. Se pueden tener abiertas varias ventanas a la vez y a
menudo es posible reducir una ventana a un icono. o ampharla para que ocupe todo ¢l

CsSCritoro.

WAIS (Wide Area Information Server): Potente sistema para buscar grandes cantidades
de informacion muy rapidamente en Internet.

WAV: "wav” es la extension que utihizan algunos archivos de audio.

WINZIP: Winzip es un utilitano de compresion que permite a los usuarios de Windows
95. 3.1 ¥ NT reducir el tamano de sus archivos para transferirlos mis ripidamente a
través de Internet. Esta utilidad también descomprime archivos comprimidos con

formatos PKZIP 0o TAR. httpo: //www.winzip.com/winzip

WWW (World Wide Web): Sistema de Internet para vincular mediante hipertexto en
todo ¢l mundo documentos multimedia. permitiendo un  ficil acceso. totalmente
independiente de la ubicacion fisica, a la informacion comun entre documentos.
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ZIP: Al "comprimir” (es decir. hacer una copia de menor tamano. pero igual) un
archivo mediante "pkzip”. el archivo resultante se denomina un archivo "zip”. Suele
terminar con la extension ".zip”.
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