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Manual de Usuarkt Web Site Biblktteca Las Peñas

I GENERALIDADES.

I.I INTRODTICCIÓN.

Este manual contiene información acerca de cómo opera el Sistema de Página Web para

la Biblioteca L¿s Peñas, además nos da indicaciones del fu¡rcionamiento del mismo.

Ayuda a la identificación de los Usuarios que pueden oper¿r el Web Site Biblioteca [¡s
Peñas y que conocimientos mínimos debe tener para lograr una comprensión exitosa de
cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha imporuncia lecr este manual antes y/o durante la u¡lización del Sistema,
ya que lo guiará paso a poso en el manejo de todas sus funciones.

I.2 OBJETIVO DE ESTE NTA\T]AL.

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sisterna
acerca del funcionamiento del mismo y comprende.

o Guia para utilizar la Computadora.
o Cómo instalar y operar el Sistema.
r Conocer el alcanc€ de todo el sistema por medio de una explicación detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que Io forman.

I.3 A QTIIÉN VA DIRIGIDO ESTE MANI,IAL.

Este manual esta onentado a los Usuarios ya sean Alumnos Politécnicos, Profesores o
personas ajenas a la institrción.

Coordin¡dor de l¡ Bibliotec¡, es el responsable de mantener actualizada la
información de los libros, tesis y coleccrones que se almacenan en el Centro.

I.4 LO QUE DEBE CONOCER.
Los conocimientos mínimos que deben tener las personrs que operarani,n el Sistema y
utilizarán este manual son:

l. Conocimientos básicos de Informátic¡ basada en ambiente Windows.
2. Conocimientos básicos sobre la navegación en Intemet.

PROTCoM Caplnlo I - Pdglna t T:SPOL



Manual de Usua¡io Web Site Bibliotxa lts Peñas

I.5 ORGANIZACIÓN DE ESTE MANI.IAL.

Este manual está organizado en cuatro partes principales:

I.6 ACERCA DE ESTE }TANTIAT,.

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usuario paso a paso para utilizar el Web Site Biblioteca Las Peñas. Además
incluye información que lo ayudará en el diario uso de su computadora.

I.7 CONVENCIONES TIPOGRÁFICAS.

Antes de comenzar a uülizar el Web Site Biblioteca I ¡s Peñas, es imporlante que
entienda las convenciones tipogrificas y los términos utilizados en el mismo.

Generalidades.
Explicación de la Interface G'áfica.

Capítulo I

Capítulo 2

Características del Web Site Biblioteca Las Pefras.

Arranque del Web Site Biblioteca Las Peñas,
Capltulo 3

Capitulo 4

Capitulo 5

Capitulo ó

Capítulo 7
Capítulo 8

Capitulo 9

Capítulo l0

Introducción.
Menú Coordinación.
Menú Fondo Bibliográlico.
Menú Area de Esrudio.
Menú Circulación y Préslamos.
Menú Mapa de la Biblioteca.

Anexo A
Anexo B
Anexo C

Conociendo Intemet.
Páginss del Web Site Biblioteca l-as Peñas.

Glosarío de Términos Técnicos.

PROTCOIII Capltulo I -Páglna 2
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Manual de Usuario Web Süe Ribliot¿ca [-rs Peñas

t.7.I CO]I{VENCIONf,S DE FORMATOS DE TEXTOS.

1.7.2 CONVEI§CIONES DEL MOI,ISE.

Viñeta Numérica I Numeración de proccdimientos paso a paso.

Términos a resaltar por su importancia.Negrita

Nombre de opciones que puede elegrr el Usuano, ya

sea uso del mouse o teclado.
Menor que - Mayor que o

Carácter Mayúscula + Carácter
Minúscula.

Nombres de Teclas se inician con mayúsculas.

Carácter Subrayado _ Si estí ubicado bajo las letras, significa que el
usuario pueda utilizar la combinación de teclas:
letra subrayada o dando click en la opción del menú
o del botón.

Palabra botón y asu lado irá su representación
gráfica

Gráfico del Botón

"Señalar" Coloc¿¡ el extemo supenor del Mouse
sobre el elemento que s€ desea señala¡.

"Hacer click"
Presiona¡ el botón principal del mouse
(generalmente el botón izquierdo) y
solta¡lo inmediatamente.

"Arrastrar" Señala el elemento, luego mantener
presionado el mouse mientras se mueve y
se lo ubica en el lugar deseado.

PRoTCOT! CaplnloI-Pág¡ta3 ESPOL
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Manual de Usuario Web Süe Biblioteca l-as Peñas

I.7.3 COI{VENCTOI{ES DEL TECLADO

I.8 CONVENCIOÑ.ES DE MENSAJES DE INFORMACIÓN.

Sugerencie:

e
Muestra rnformación que facilla la operación del Sistema.

Contiene información ¡mportante acerca del Sistema las ctales
deben ser revisadas por el usuario.

Nots:

r^s\

Tecla
ENTER (ENTRAR.RETORNO)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dic€ "Presione ENTER".

Teclas direccionales
+,),,f.,ü

Puede utiliza¡ las teclas direccion¡les para

moverse (izquierda" derecha" amba, abajo) en

los diferentes elementos de un conuol de la
pantall4 un elemento a Ia vcz.

Teclas de Avance de Página
INICIO. FIN, AV.PÁG.,RE.PÁG

Teclas utilizad¿s para moverse cntre los
diferentes controles de la forma.
Con la tecla TAB se da enfoque al primer
control ubic¿do a la derccha" con SHIFT+TAB,
se da el foco al primer control de la izquierda.

Otras Teclas

PROTCOM Copltulo I - Página 4 ESPOL

I

Tecl¡

I

I Las teclas de avance de Sgina son utilizadas 
]

,para movilizarse entre varios elementos un

lcontrol 
de la pantalla. 

I

I

I

I

I 
r."t. rae

I

I

I o,ai.ion*r"nr. puede utilizar ooo. .l.,n.nro, 
I

I 
del teclado. Por Ejemplo: 

Ilr
| 
> SHIFT + TECLA es utilizado para s€ active 

i

I la función que está graficada en la parte 
l

I superior de la tecla, siempre que esta cumpla 
1I mínimo dos funciones. I

] > nlf GR + TECLA, es utilizado p.o qr" r. 
I

I 
active la tercera función Ia tecla 

II
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§uanoU

I.9 SOPORTE TÉCNICO.

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento dcl Sistema, revise el Manual de

Si no encuentra respuesta a su interrogante o desea más información al rcspecto,
contác1ese con la oficina del Programa de Tecnología en Computación (PROTCOM),
Empresa Desarrollador¿ del Sistema.

PROTCOM Capítulo I - Pdgina s ESPOL
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Manual de Usuarkt Web Site Blblioteca Las Peñas

2 EXPLICACIÓN DE LA INTERFACE GRÁFICA.

2.1 INTRODI.ICCIÓN AL AMBIENTE WINDOWS.

En esta sección se presenta el Ambiente Windows y le permitirá poner manos a la obra
rápidamente. Aquí aprenderá como realizár las tare¡s más comunes incluidas en
Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
mrís técnicos, puede consultar la ayuda de Windows.

Podrá encontrar tareas comunes en Conte¡ido y en fndice, y buscar un texto
determinado mediante la ficha busca¡.

Para inicia¡ la a
en Ayuda Q

yuda haga click en el botón de Inicio ilhiio y, a continuación

Cd.lüido lhrdc. I Br.Ec¡ |

HqE c¡c r¡ ur lünr y dcrgfc ar t{o¡ü¡. T¡rtiln pr¡rd! hs c¡c ú ür
ñdr¿ s cia¡oh, r¡ h ñór lrdca

lrrrqú"Ecih ó lntern l El9há
Q lrrroor."in o W'.'aort

[D c¿.o

O r¡n¡r rrog**
O tr*qd cür ¡cliv6 y cdpd.¡

O lrrp,n

Q utlza uru rca

O Cun¡¡ca¡¿ co a¡o¡

Q Pracgn l¡ trsair
(D Ca*rr lo 

"o.f,grrcih 
dú wrdows

C Crsgur "lt-d*r"tJJI
3 Uttz¡ Ert r.rp p¡¡ hma ccpa¡ d¿ seg¡rdod d¿ hs ¡chv
3 Uüza Dtivospm pd. or¡ncrld d 

"spco 
on úsc,o :l!

Si una venta¡u
tienc un simbolo de
imcrrogacióq
podrá ver un¿
descripción de

todos sus

clememos, sólo
tcndrá que hsc.r
click en cstc bo{ón,
y a continuación cn
el elcmeIlto acerc¡
del que desee
información.

I

lrrgiú.. Cürcdu

Flgura 2.1 Venta¡a de Ayuda de Windows

&n¡

NE

PR0TC0M Capltukt 2 - Pdgina I ESPOt.

I

I ert¡.r: rl. Ay,ll.r Ayurl.r rlr: Vltr¡rft¡ql
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Nota:
.r7
.Dt
Sugerencia:

9

Algunos lemas de Ayda contienen texlo verde subrdvado. Al lacer click en
el texto ve¡de veró uno definrción del término.

Para desplozane dentro del Indice de ayuna, escriba las pnmems letras del
término que desee buscar. El t¡tlice está organizado como en el lndice de un
libro. Si no encuentra la enmdo que desea inlénlelo con otu.

2.2 QT1E HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 95.

Dependiendo de Ia instalación de su PC, al iniciar Windows aparecerá determinados
íconos en su escritorio en la siguiente ilustración verá los más importantes.

Teble Zl lconos principsles del escritorio de Windows

2.2.1 EL BOTÓN INICIO Y LA BARRA DE TAREAS.

La primera vez que inicie Windows encontrará el botón El en [a barra de tareas

de la parte infenor de la pantalla. Está predeterminado que siempre estén visibles
cuando Windows este en ejecución.

de ta¡e¡s

*

Flgura 2.2 Botón dc lnicio y Barra dc tareas.

fcoxo DESCRIPCIÓN

EI

,Ü

!!sl

Haga Doble Click en este ícono para ver el contenido de sus PC y
administrar sus archivos.

Haga doble click en este icono para ver los recursos disponibles
en la Red- S i su PC tiene acceso a esta o puede conectarse,

Si hace ctick en el Botón "lnicio" de la Barra de tareas, podrá
iniciar programas, abrir documentos, cambiar la configuración del
sistema, obtener ayuda, busca¡ elementos en su PC y muchos
m¿is.

PRoTL'oM

lntcro

Caplnlo2-Ptigina2

al

E,\P()t-

rrrrl.
lu papete.a de reciclaje es un lugar de almacenamiemo temporl 

I

lde los archivos eliminados. Puede utilizane para recuperar 
I

larchivos 
eliminados por etror. 

I

I

oi 02:02 PM
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2.2.2 INICIAR EL TRA.BAJO CON EL MENÚ IÑ'ICIO.

Al hacer click en el botón .Úl'-l verá un menú que contiene todo lo que sea

necesario para comenzar a utiliza¡ Windows.

Tebl.2.2 Inicia¡ el Trabajo con Mer¡ú Inicio.

icono Hace esto
Prescrila uns lists de programas que podrá iniciar

hes¿¡ta una lista de documentos que abrió previamcnte

Prcscnta un¡ lista dc la configuración del Sistema que podrá
c¡mbi¡¡.
Pemitc busc¿r unr c¡rpcta, un a¡chivo, un cquipo companido o
un mensaic dc correo clecrrónico.
Inicia la Ayuda Podra úilizár ertonces el Contcnklo, el indicr
y otras fichas pa¡a s¿bcr corno realizar una tarea en Windows
Inicia un programa o abre una carpcta al escribir un com¿rdo en
MS.DOS
Cicrr¡ o rcinicia su PC.

Dcpendiendo dc su equipo y de las opciones que tengs instalada,
es posible quc encuentre elemenlos ¡dicionales en el menú

PROTCOM Capltulo 2 - Páglna 3 ESPoI-
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2,2.3 BO'TONf,S DE LA BARRA DE TARE.AS.

Cada vez que inicie un progfama o abra una ventana, en la barra de tareas aparecerá un
botón que representa a dicha ventana. Para cambiar de venBnas haga click en el botón
de la ventana que desee. Al cerra¡ una ventana, su botón desapa¡ecerá de la barra de
tareas.

Según la tarea que este realizando, es posible que aprirezcan otros indicadores en el área

de notific¿ción de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para representar
un rabajo de impresión o una batería que representa la energía de su PC portátil. En un
extremo de la bana de tarcas se verá el reloj. Para ver o cambiar una configuración
tendrá que hac¿r doble click en el reloj o en cualqüera de los indicadores.
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Botones dc la ba¡ra de ta¡eas

Flgum 2.3 Botones de la barra dc tareas
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2.3 ELEIIÍENTOS PR¡NCIPALES DE T]NA VENTANA WINDOWS.

Una ventana Windows eslá formada por varios elementos que facilitarán tareas como
abrir y cenar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana' cambiar el tamaño d€
una ventana, elc.

+ on6O¡r L-r E aooiab- l.- lta¡

!

EJortcA t.Al rt¡tr3 rgta

E!!-C& Il¡rtlttldtDrrrf¡s IIE

-l
,J L- ¡ ¡. rc

Flgurr 2.¡f Elernentos pnncipales de la v€ntana de Wrndows

2.3.t TiTT'LO DE LA Vf,NTANA.

El titulo de Ia ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantalla, este titulo lo
tendrá cada ventana o pantalla del Web Site Las Peñas.

23.2 CAMBIAR EL TAMAÑO DE LAS VENTANAS.

Es posible cambiar el tamafio o la forma de una ventans para ver más de una cada vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuación
presentamos dos métodos para cambiar el tamaf,o de las ventanas:

l. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Ba¡ra de Esado

a6.dh O... Lt I¡S

Direcció¡ lm¿rnet Titulo de la venrana

Ba¡¡a dc Menú Mini m iz¡¡-Ma-rimi ar -C ena¡

Barra de Herramienlas

PROTCO,II Capüulo2-Pdglna5 ESPoL
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Hege click en P¡r¡ hecer esto

J
.tr|

llJ

ll

Reducir (minimizar) la ventana al tamaño de un botón de la barra de

tarEas.

Ampliar (maximizar) la ventana" es decir que ocupe toda la pantalla.

Volver al tamaño anterior de la ventana. Este botón apareceni
cuando se maximize [a ventana.
Cerrar Ia ventana y salir del programa.

Tabla 2.3 Cambir el tenaño de uria ventana.

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la tbrma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para cambiar su forma.

Flgura 2.6 Cambia¡ el tamaño de una ve¡tana. Oüa Forma.

2.3.3 BARRA DE HERRAMIENTAS.

L¿s barr¿s de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicación de forma
que se puedan encontrar y utilizar nípidamente. t¡s barr¿s de herramientas se pueden
personalizar fácilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menus y botones, crear
banas de herramientas personalizades, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria dc los botones de las barr¿s de herramient¿s corresponden a un comando.,
menú. Podrá averiguar cuál es la función de cada botón apoyando e[ puntero sobre el
mismo. Aparecerá un cuadro que mostrará el nombre del botón.

$- !-' I..¡ &,{.
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J
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Flgura 2.6 Ba¡ra de herramiortas.

2.3.4 BARRA DE ESTADO.

La barra de estado, un área situada debajo de una ventana" proporciona información
acerca del estado de lo que se esta viendo en la ventana y cualquier otra información
relativa al contexto.

2.3.5 BARRA DE MENÚ.

Los menús son un¿ forma cómoda y s€ncilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicación. Con los menus Usted estará en capacidad de realizar una serie de
operaciones de acuerdo a srs necesidades.

2.1.6 ¿cóuo ACCESAR A Los MEI\ús?

Us¡ndo el tecledo. Nótese en la figura antenor que en cada uno de los nombres de
los mMulos u opciones de c¿da módulo del menú hay una letra que se encuentra
subrayada. En el caso de nombres de Módulos si presiona ¡¡1 + fletra subrayada]
tendftl acceso nipido a dicho módulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentr¿ subrayada y se ejecutará la opción deseada o
desplácese con las flechas de movimiento hasta la opción deseada y presione
ENTER,

Us¡ndo el Mouse, Con el puntero del Mouse ubiqrrcse en el módulo u opción
deseada y haga un solo click en esta,

PR0TCOM Capltulo2-PáEinaz ESP0t_

¿



,l{anual de Usuario Web Süe Bibliuteca l.as Pelos

Título de rmnú
EleÍ€rto de nEru Blra de rnerus

lecbu A!d!

é¡¡r
§uddt

§*

Barra saptadqa
Msru

Flgura 2.7 Elementos de un menú bajo ambiente Windows

2.3.7 trfovERvENTAIi.{S.

Mover una ventana a una posición diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultáneamente m¿is de ur¡a ventana, así como algún elemento que esté tapado por la
ventana de una ubicación a otra h8y dos formas de hacerlo.

l. Mueva una venana a otra ubicación utilizando el Mouse, solo tiene que arrastrar [a
barr¿ de título de la ventana a otro lugar del escritono, sin soltar el click del Mouse
hasta donde desee ubicar la ventana.

2- En el Ícono principal de la aplicación ubicado en la esquina sup€rior izquierda de un
click en la opción mover, enseguida cambiará el puntero del Mouse y debcni
moverlo sin soltarlo hacia la posición que desee.

2.].8 SELECCIONANDOINFORMACIÓN.

Se selecciona (resalta) texto, u otra información, antes de hacer algo con é1, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra pañe del documento. Para seleccionar, sitúe el
puntero del Mouse en la posición en la que desee comenza¡ la selección. A
continuación, anastre el puntero hacia la posición en la que desee que termine Ia
selección.

PROTCOM Capítulo2-Págir,a¿l ESP0I.
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para iniciar cualquier progr¿rma que desee usar,

P¡¿ &r Aür&, p.irr Fl

Flgura 2.8 Selecciona¡¡do Información.

2.4 INICIAR Y SALIR DE TlN PROGRAMA.

Podrá utilizar el botón "lnicio"
como por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

,tl'*iol

ilÉbll. Haga click en el botón "lnicio" y a continuación, en Programas.

2. Señale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este

buscando y después haga click en el programa.

Sugerencia:

9
Pdrá agyegar un prograrrut a la parte superior del menú inicio
arrastrando su ícono hasta el botón "lnicio".

Para salir de un programa existen varias formas, a continuación se describe alguna de
ellas.

1 . Haga click en el botón "Cerrar" ü de la esquina superior derecha de la vcntana.

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. En el menú a¡chivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el icono de la aplicación, que aperece en la esquina superior izqüerda.

Podrá ejecutar simultáneamente todos los prograrnas que la capacidad de su PC lo
permita. Windows facilita el cambio enüe progmmas o entre ventanss.

PROTCoM Capíulo2-Página9 ESPOI,
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2.4.1 PASAR DE TIN PR(rcRAÑIA A OTRO.

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuación:

Haga click en el botón de la barra de tarcas conespondiente al programa que desee

ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no están maximizadas solo haga
click en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecerá delante de las demás ventanas. El c¿mbio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, sólo c¿mbia la presentación en pantslla.

2.5 T]SO DE CI.IADROS DE DIÁLOGO.

Los cuad¡os de diálogo son objetos que permiten ingesar o visualizar los datos de una
aplicación. El conjunto de estos objaos mfu las venlanas forman la interface o medio de
comunicación enl.re el usuario y la computadora.

A continuación se describen los cuad¡os de diálogos más común en una aplicación
Windows, como es el caso del Sistema de Páginas Webs para los Seminarios del
PROTCOM. Es de mucha importancia el entendimlento de estos cuadros de diálogos
por cuanto forman la base para el entendimiento de este manual y la opcración del
sistema.

CI.IADRO DE DIALOGO DESCRIPCIÓN

H¡g. of¡&-t ¡lo p¡¡ d¡¡¡l¡¡r¿¡
hqizqt&a.tta o Yrtic-a.tL .oü.a

r'¡ oai.ao
.ñ¡E¡mmEi¡rü

Barras de desplazamiento Las barras de despl",'miento permilen
explorar fácilmente una larga lista de
elementos. La b¡rre de desplazamiento
horizontal permite desplazar la información a

la izquierda o a la derecha. La b¡rr¡ de
desplazrmiento vertic¡l permite desplazar
información hacia amba o hacia abajo.

Cuadro de Texto normal

Cab¡ Gac íe

Ercrib. d ldo d.sc.do-

Sirve para escribir o visualizar texto.
De forma predeterminada, un cuadro de
texto presenta u¡a única línea de texto y no
presenta ban'as de desplazamiento. Si el
texto es más largo que el espacio disponible,
solo seá visible parte del texto.

Cuad¡o de texto.

PROTCOM Capltulo 2 - Póglaa to ESPOI-
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CUADRODE DIÁI,oGO DESCRIPCIÓN

n anbos caoc d-ho gogl
d.l.rte & le d.más v6r*m§.

6parecrr

Cuadro de Texto, Múltiples Líneas

R¡oda á.crfi l'r Dárrdo dG tÉúo

A diferencia del anterior este cuadro de texto
ac€pta o muestra múltiples líneas de texto. Un
cuadro de texlo con múltiples líneas
administra automáticamente el ajuste de texto
siempre y cuando no haya una barra de
desplazamiento horizontal,

Cuad¡o de Texto, Múltiples Líneas

Cuadro de Opción

Hqr clic cn l¡ opclh q: dc¡Ü¡-
Solo puada llarc{i.xrü trta-

En inglés OPTION BUTTON. Se utiliza para

seleccionar una opción entre varias. De esta
forma solo se puede seleccionsr una opción
de un grupo de ellas.
Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger
masculino o femenino.

Cuadro de Opcrón

Cuadro de Verific¿ción

Hqr cüc m h eclh q¡ dc¡¡c-
Pr¡cdc ¡rbctina rá¡ da uu,

ÜIü¡MI¡T

En inglés CHECK BOX. Se utiliza para
marcar o señalar una opción- De esta manera
se pueden selecciona¡ varias opciones de un
gupo
Se suele utiliz¿r solo par¿ opciones en la que
Usted tenga que decidir por SI (marcado) o
NO (desmarcado).

Cuadro de Veriñcación

Cuadro Combinado

ffi
G^a!, ¡dr¡¡¡ar'os :É a^rG

Permite ingresar información en la pa¡te del
cuadro de texto o seleccionsr un elemento del
cu¿dro de lista.
Puede abrir la lista dando un click en .id para

cerrarla solo tiene que dar un click en el
elemento seleccionado.

,F'.P$,
*..- .. *
Éi:, . 'ü

Cuad¡o Combinado (COMBO BOX)
s-\ t:'fl+.\

PRoTCOM Capltulo 2 - Pá*ina ll ;rffi§ ESPOI,
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CUADRO DE DIÁLOGO Df,SCRIPCIÓN

lncrementar, Decrementar

Hr¡n clc an hc flctl¡at pa¡
ü-ütlroú¡iridnL¡¡o.

En inglés UPDOWN. Contiene un par de
botones con flechas en los que el Usuario
puede hacer clic pora incrementa¡ o disminuir
un valor, como una posición de
desplazamiento o un número.

Cuad¡o Incremertar. D€crernentar

Cuadro de Lista

A-dos

clc m h* ñ¡clro¡ p¡¡
por b lera ¡. d..puü¡, .I¡l

l¡ opciltn c¡ d¡rt.

En inglés LISTBOX. Muestra una lista de
elementos entre los cuales puede seleccionar
uno o más. Si el número de elementos supera
el nümero que puede mostrarse, se agregará
automáticamente una barra de
desplazamiento.

Cuad¡o de Lista (LIST BOx)

En inglés SLIDER. Es una ventana que
contiene un control deslizante y unas marcas
opcionales. Puede mover el objeto deslizante
si lo arrastra, hace clic con el mouse (ratón)
en uno de sus lados o a través del teclado.
Es útil cuando desea seleccionar un valor
discreto o un conjunto de valores
consecutivos de un intervalo.

Cuad¡o Desliza¡te

Botón

Este objeto siempre tiene asociada una orden
con é1. Esta orden se ejecutani cuando haga
clic sobre el botón.

Botón

PROTCOM Caplalo 2 - Página t2 ESPOI,
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Cuadro Dcslrzante

,l'reas
Menos 
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l,lás

Só¡
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cir¡q¡t¡ d prm da¡.ado

Grab.,

I



Manual de Usua¡io Web Site Biblioteca l.as Peñas

CUADRO DE DIÁLOGO DESCRIPCIÓN

Cuadro de Fichas

Cuadro de Fichas

Cuad¡o de Celdas (DBCRID) EI obj«o DBGRID es parecido a una hoja de
cálculo que muestra una sene de filas y
column¿rs en donde se puede ingresar o
visualizar gran cantidad de información.
Se usa mucho en las pantallas de ingresos
masivos, por ejemplo las Calificaciones de un
gupo a paralelo, en donde las filas serán
todos los estudiantes del paralelo y las
columnas serán el número de matrícula,
nombres, apellidos y la nota.

Cuadro de Celdas (DBGRID)

Cuadro de Celdas FLEXGRID

Cuad¡o de Celdas (FLEXGRID)

Tabl¡ 2,¡l Cuad¡os de Diálogos.

2.6 MENSAJES DEI, SISTEMA.

En una aplicación Windows es muy común emitir mensajes ya s€a para notificar qtre
hubo un efror, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A
continuación se presentan los mensajes más comunes j unto con su sigrificado.

PRoT('oM Capttulo 2 - Pdgiaa 1J ESP0t,
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En inglés TABSTRIP. Este objeto es como 
i

Ios separadores de un cuademo o las etiquetas 
I

de un gnrpo dc carpetas de a¡chivo. Es muy 
i

útil porque permite deflnir varias práginas para 
i

la misma área de una ventana o cuadro de j

diálogo en la aplicación. 
I

I

I

I

I

I

I

I

'P

I El oblao FLEXGRID es muy parecido al I

I anterior, pues tambrén es un conjunto de filas i

I V columnas. A diferencia del objao DBGRD 
I

lel FLEXGRID es de solo lectura, es decir quc,

I 
no permite ingresar información, pero es más 

¡

| 
flexible debido a que permite agupar y 

I

lordenar la información. 
I

I
I
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Mensejcs De Windows

La figura G) inOi* que se trata de un enor mltico. Por ejemplo el siguiente mensaje
se presentará si no se puede leer un archivo.

h dacri¡ci{r¡ dc la orih

Mansaje de Error

La figura Q in¿,." que se Eat¿ de una prcgunta, que Usted tendrá que responder.
Por ejemplo este mensaje de confirmación se ernitirá cuando se cierra una aplicación.

a ¿Edá r¡g.E da .frir¡.{bc ¡cfidro.?

!o

Mensale de Confirmación

l:1r

La figura A indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la acción que sé

esté ejecutando. Por ejemplo

Mensaje de Advefencia

PROTCoM Capkukt 2 -Pógina lt ESPOI,
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Mensajes De \ indows

La figura ,u indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este

mensaje notifica que se graM conecfamente:

Mensaje de Información

Tabla 2.5 Mansajes de Windows.

f.$tu,
{, -,..,§

.-.:{,l¡aa
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3 CARACTERISTICAS DEL WEB SITE BIBLIOTECA
LAS PEÑAS.

3.I INTRODTICCIÓN.

La Biblioteca Campus Las Peñas fue creada el 16 de Febrero de 1994. En primera
inst¿ncia funcionó para los estudiantes de Pre Politécnico con libros especlficos para

este fin.

Luego se puso a disposición libros para uso de los estudiantes del PROTCOM, Hasta
Septiembre de 1996 solo se daba atenclón al público y solo se contaba con el Á¡ea de
Circulación y Preslamos y Salas de Consulta e Investigación.

En Octubre de 1996 se designa como Coordinadora de la Biblioteca la Licenciada
Mercy Hemández, desde esa fecha se empezó a procesar y administrar intemamente
todas sus áreas.

Actualmente posee la siguiente estn¡ctura fisica: Área de Coordinación, Circulación y
Péstamo, Sala General de Lectura, Sala para Investigación de Profesores y de
Exposiciones, Sala Virtual, Sala Tutorial y Fotoscopiadora.

3.2 BENEFICIOS.

Dar a conocer las áreas que conforman este Cent¡o de Información

Presentar información det¿llada de una manera nipida y efectiva de libros, tesis
y colecciones con los que cuenta la Biblioteca para servir a la comunidad.

Dar a conocer a todá la comunidad politécnica y personas ajenas a la ESPOL
los servicios que brinda y como funciona la Bibliotec¿.

Ahorro de tiempo pam muchas personas que no pueden ac€rcarse hasta el
Cenno de Información.

3.3 DESCRIPCIÓN DE OPCIONES.

3.3.t COORDINACIÓN.

Muestra informacion acerca de
Coordinadora del Cent¡o.

las funciones y actividades que desarrolla la

Tiene los siguientes enlaces

PROTCoM Capttulo 3 - Pdgina t ESPOL
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I. Penonal

Detalla las activi.lades que realizan cada una de las penonas que lahran en el
Centro.

2. Acc¡ca de ató Págitto.

Presenta r¡na reseña acerca de la creación de esüí página.

3. Acerca de la Blbllaeca.

En está página se muestra los servicios que se prestan a la comunidad, la
clasificación de libros, tesis y colecciones con que cuenta la Bibliotec¿.

1. Semicio dc Folocoplado.

Muestra información acerca del servicio de fotocopiado que brinda el Centro

33.2 FONDO BTBLIOGR/IFTCO.

Informa como se encuentran almacenos los libros, tesis y colecciones con que cuenta la
Biblioteca.

Tiene los siguientes enlaces

l. Fondo Documental

Esui pagina contiene información acerca de los tipos de libros que se almacenan
en esta sección.

2. Hem¿roteca

Presenta informacion de los libros que se almacenan en esta sección

3. Cottsulu de übros

En está página se puede realizar consultas sobre los difrentes libros, tesis y
colecciones con que cr¡enta la Biblioteca.

33J ÁREA Df, f,STTIDIO.

Contiene información sobre las diferentes
Biblioteca.

salas de estudios con que cuenta la

Detalla las actividades que realizan cada una de las personas que laboran en el
Centro.

PRoTC0M Cap[tulo 3 - Páglna 2

Tiene los siguientes enlaces:

l, Penotul

ESP0I-



Manual de Usua¡io Il/eh Site Riblioteca l.as Peñas

2. Acerca de *á Póglna.

Presenta una reseña acercs de la creación de está $gina

3. Acerca de la Blbllueca-

En está página se mu€stra los servicios que se prestan a la comunidad, la
clasificación de libros, tesis y colecciones con que cuenta la Biblioleca.

4. Semicio de Fotocoplado,

Muestra información acerca del servicio de fotocopiado que brinda el Centro

3.3.4 CIRCULACIÓN Y PRÉSTAMOS.

Presenta información relacionada a los préstamos que se realizan de libros, tesis o
colecciones que pertenecen al Centro.

Tiene los siguientes enlaces

l. Reglanunto*

En está página encontramos los reglamentos y sanciones para el funcionamiento
y uso del centro de informacion bibliotecario.

2. Requlsitos de Préstanos

Se presenta información acerca de los documentos que se necesitan para realizar
los préstamos en la Biblioteca.

J.3.5 IITAPA Df, LA BIBI,IOTECA.

lndica como llegar a la Biblioteca estando en el Campus Las Peñas y muestra un Mapa
de la misma.

3.4 RECOI\IENDADIONES.

Los datos de libros, tesis y colecciones serán íngresados por la Coordinadora de la
Bibliotec¿.

3.5 REQTTERIN1IENTOS DEL SISTEMA.

Esta sección permitirá identifica¡ los recursos mínimos de Hardware y Software
necesarios pa¡a el correcto funcionamiento del Web Site lás Peflas.

a

PROT(O,V Cap{ulo3-Pógha3 ESPOL
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3.5.I REQUERIMIENTOS DE HARDWARE.

Trbla 3.1 Componentes de una compuladora" ^--§:

!¡;¿;
$

-¡\
,{

EquiDo C¡recterlstic¡s Descripción
Microprocesador PENTIUM AKD26 MMX
Velocidad 266MHZ
Arquitectura del Bus PCI ó4 bits
Memoria RAM I28 MB
Memoria Caché 5I2 KB
Memoria de Video 2MB
Disco Duro 4GB
Tipo de Monitor SVGA 14"
Unidad de Disquete De 1.44 MB
Teclado l0l Teclas
Taneta de Video PCI
Tarteta Fax Módem
Tarieta de Red 3 COM
Ta{eta de Sonido 32 Bits

Servidor

I
::

-l

CD ROM 36X
Microprocesador PENTIUM MMX
Velocidad 233MHZ
Arquitectura del Bus PCI 32 bits
Memona RAM 32 MB
Memona Caché 5I2 KB
Memoria de Video 2MB
Disco Duro 3,2 GB
Tipo de Monitor svcA 15""
Unidad de Disquete De L¡14 MB
Teclado l0l Teclas

Estación de Trabajo

!

Tariaa de Red 3 COM
Impresora

Cualquier tipo de impresora de alta resoluciór¡ mínimo
360 x 360 DPI.

Escáner mínimo 600 x ó00 DPL

+ÉD^

PROTCOTT Capíulo3-Páglnal ESPOL
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Logotipo Descripció¡ del programa

Microsoft Windows 98

-ülñceg
Microsoft Ofrcce 97 en Español

,

ñ rrL¡¡¡ á

EoA-?,
Microsofi Image Composer 1.5 en Inglés.

3.s.2 REQUERIIflENTOS DE SOFTWARE.

Tabh 3.2 Requerrmientos dc Softwa¡e

3.6 INSTALACIÓN DEL SISTEMA.

La instalación del Web Site t¿s Biblioteca Peñas

sencilla que se detalla a continuación.
se lo realiza de una manera muy

I , Más que una instalación es copiar todas las gáginas Webs en el Semdor Web de Ia
ESPOL.

2. Una vez que se hayan copiado todas las páginas en el servidor, el Web Site
Biblioteca l¡s Peñas está listo para ser visualizado por todos los usuarios de
Intemet.

PROTCOM Caplnlo 3 - Páplna 5 ESPoL

I
I I

I
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I

I

I 

Macromedia DreamWe¿ver 1.0 en lnglés.

r

I

I

I
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4 ARRANQUE DEL WEB SITE BIBLIOTECA LAS
PEÑAS.

,I.I ENCE\DER LA COIIPT'TADORA.

l. Encender el swicht de potencia del CPU (Power aON).

2, Encender el swicht de potencia del monitor (Power a ON)

3. El Sistema Operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
instalado, empezará a cargarse. Aparecerá una pantslla como ésta.

a¡-l a.¡á § .{U isE

Flgura 4.1 Escritono de Windows.

PROTL'OM Caplalo 4 - Págiaa 1 ESPoI,
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4. A continuación si tiene instalado Netscape Navigator o Intemet Explorer deberá

escoger uno de ellos para tener acceso a las Sginas webs de los seminarios.

Si usted tiene el icono de
dar click sobre é1. H t sobre el exntorio solo tiene queoel de

Si no lo encuentra debe busca¡lo en el botón Inicio luego de un clic en Programas, y
de un clic en Intemet Explorer en caso de que tenga este instalado.

il
álr. w.{ tt- ¡4. tl '

[**
l"--.ú..

¿-ju*:*
l-f o.rr"o,,o,ro x.roro<r

¡lr...d.k
á5rl.r-
¡ladl,dg.a.-

dt¡aaa¡-r.a-.,.1¡t
Jc-*r
ilf¡¡.r"
lJx
Q'*
P*--
ü¡r¿*r

¡ ar¡'.t ¡t/t'b

6 &É
r.s//- lda.+¡.dr-rr

:)
¿r.- a¡-.r+r '

F¡gurr 4.3 Ejecutando el Web Site lás Peñas.

Só liÉ, b l¡ td.. r.lá qt c a6a
lff C¡- h.¡ b É*

OD

Caja de Texto

PRoT(U,II Capttulo 4 - Pógha ) ES POI.

H

Flgure ¿1.2 Ingresando al NaveSador de Intemet.

o Una vez que haya cjecutado el navegador para Internet, encontrará una caja de texto
en la que tendni que ingresar la dirección intemet del Web Site Biblioteca Las Peñas

( htp :/howw. espol eda. ectblb llotec ape ñas ).
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5. Si la dirección estuviera mal ingresada o no se pudiera tener acc€so al servidor se

emitrrá el siguiente mensaje:

Bcr,Gñ ¡É at,
rr7^Éd6d./tak-d..

E¡plo.!clón c¿ncrlad¿

b.r-.ta¡btt-r¡*.ta..ü.É
¡..br-.5--a¡!-rl-i¡l

-ü;'-l

r
ab.&É.-¡.¡- aL.ri-r
arbl 3O ? ¡t+-¡.....¡lCll¡¡u¡.-ltr¡.¡r¡.¡.cr- llG.¡¡¿-El 9 lor

Flgurr ¡1.4 Masaje de Enor.

o

gBPo,

qi*#
¡¡rr";.¡ ü',¿¡q
8ltsr',r1;¡.1

L"\I!ti,(J§
PFtre

PROTCOM Caplnlo 4 - Púgina 3 ESP0I,
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5 INTRODUCCIÓN.

El Sistema que detallaremos a continuación tiene como misión da¡ a conoc€r las áreas
que conforman este Cenúo de Información a los estudiantes Politécnicos y ajenos a

esta Universid¿d, de una manera vistosa y agradable.

Dar a conocer a toda la comunidad politécnica y personas ajenas a la ESPOL los
servicios que brinda y como funciona la Biblioteca.

Presentar información detallada de ur¡a manera nipida y efectiva de libros, tesis y
colecciones con los que cuenta la Bibliote¡a para servir a la comunidad.

Este manual está dingrdo a los usuarios que ya hayan tenido cierta experiencia en
programas bajo el sistema operativo Windows y la navegación en Intemet, ya que el
Sistema incluye características que son familiares para personas que tengan
conocimientos b¿lsicos de Windows.

5.I INGRESO.

Esla ventana se mostrará cuando ingrese al navegador que usted prefiera, para ingresar
al Sistema es necesario digitar la dirección del mismo.

¿dr- Eú.i,t Ir. t. É..- arA

ODóo.5. a.¡- ¡ü aoo9a-É. ¡-. rt-l c,.¡. a6ac8H- E- ¡* l-.

re rE Érd.s¡.4^-rr

Figura 5.1 Ventana de Ingreso al Sisterna Web Site Biblioteca Las Peñas.

:)

I

PROTCOM Capítulo 5 - Pdgina I ESPOI,
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5.2 MEN[:PRTNCIPAI-

Está Sgina soló es de presentación p€ro lo enlazará a la página que contiene el Menú
Principal Web Site Biblioteca Las Peñas y navegar en todas las opciones que contiene.

E- t¡É $ ,. fú r¡a
ÉoD600

'¡t.- 0-r 
^a- 

ü Ia- t¡.-
(t? aEaat¡t ¡ L. ¡É tr}

D hrddo!rú¡-ñe\.ú,r

:J

I @.Mtc^t¡rrfl^l
H.¡¡lt¡

r)

ErEDOa.¡ Ea¡¡ rtrl CEttO D¡ñlU¡¡Oü Gurqa

i*---.-'bÉr-¡¡--a-

,.É

Flgura 5,2 Ventana de Prcsentación del Sisterna.

t¡ i ¡:i1
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Para ingresar a la ventana que contiene el Menú Principal usted deberá esperar 30
segundos, o simplemente dar click en el lto de la ESPOL e ingfesará automáticamente.

i U.ta l#r \L t. l¡- ¡r¡¡€oD6Aoo
ry ' '0- ¡- ri¡r tl- t-- l-a d?EOaCr- id¡ (- ¡l.

.J \b.r¡¿.Ar{rú-rm\cryEr¡ñ)t

Eruch Srpcrlor Polltéc¡ic¡ del Litorrl
fú.rL..?C¡

MENTI

lltattl
->-?-

b.aú

D¡1.-¡-a-

,J

-té-.-.\..-+

Figura 6.3 Veritana del Menú Principal

PRoTCOM Capltulo 5 - Púgina s ESPoI,
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6 MENÚ DE COORDINACIÓN.

Presenta información ac€rca de las funciones y Bctividades que desarrolla la
Coordinadora del Centro.

Mt ¡rcTót

Figurr 8.1 Menú de Coordinación.

ptPloxAL

A(TR(A/PAGINA

a(tP (a/ Bt8 Ltolt(a

PROTCoM CapÍtulo 6 - Ptigiaa I ESPOL
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6.I PERSONAL.

Detalla las actividades que realizan cada una de las personas que laboran en el Centro

l.¡. EE !r l. [¡.b ¡ÉeooáaECrE
'A.¡. {- c aÉ t- r-. i.-

E6 6ú
o¡c¡*,8 o i¡,'r.¿.v--*v.r.-,u-+.¡-.-¿ u I vÉ..

Blbllotcc¡ L¡¡ Pcit¡¡
lrtúa,l*d-ü-bt

o@@@@
Ptnxal

Zl pad a. l¿.d a L rtua.t la ?.b t .Lilr. . é-d.¡-i¡
*frr*.t¿.i a ry$dtH,

I ¿..r¿i.¡,ñ L.¿^ lf-.t n-r¡¡L.
Z /|Bub.t A,\rbl/.., l*.-a &. A}¡b O-ú.
j,'Ea¿b tb W, *. W.üabl.tr.

tr

§
rl

:]
cl (¡6

Flgura 6.2 Página de Personal

PROTCOM Cap[tukt 6- Página 2 ESPOL
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6.2 ACERCA DE ESTÁ PÁGINA

Presenta una reseña acerca de la creación de está página.

e:o
¡- ' . 'O.b

D6QO(rCEI 6ad¡.- tta L*¿. ¡r,.-. l.t a¡ Ci.¡. td¡. 0m ¡¡- le

áÉúó ll}5i t. ¡. !r..4. ¡i..

O \br.¿.\qr..¡...,rñ\..r¡sf§{Fc¡sBrh

I BlHiotcc¡ Lo¡ Pcñ*
IJb-aali|¡,,,,/.a-üab*

@@@@@
§
-,

Acctu & atá P&bs

E t¡ D¡r¡ F. qrd¡ ... d F.?¡rnó d. d-ó. . c@.!r. e ¡do &üo ¡ l¡ cc@¿.d
p.¡a.r¡ .& d..¿.dó. d ÉEd., d.úo.lrra. +. c.d. d¡ e". .úo.tEd F .ü

6.i,*l+i;aár
rrtFsr¡úlq
DlBf , tr-J i ticld

CAM.PI§
EESAI

Flgura 8.3 Pagina Acerca de está Página-

:l

¡.lt!

$
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6.3 ACERCA DE LA BIBLIOTECA.

En está página se muestra los servicios que se prest¿n a la comunidad, la clasiñcación
de libros, tesis y colecciones son que cuenta la Biblioteca.

a'*0 tÉ¡r s¡ f. t 'É ¡ra.€oDáaoúf
¡L . - , . 0- ¡.-¡ § lhat f9ú tr{ ara. aú

I
D\r.G.¿.\g.¡'fu.rdpq!valo{G.e¡.!

Blbllotoc¡ Lcr Pcnü
A.úaWa-*-b*

(o@@@@
A.

Acav& bBlbtt r¿arD
l¡ B5b..o C+¡¡ l¡ P.ar t ñ¡d. d 16 ó tlt .ro & l$¡1. ra€ó.ir.r,r-
co¡ p.co. E or d. r.p¡o & .,r¡ úd.<l. r.ta En grEr tñ- h.ó¿ p-r lor
.¡áñ. 4t E. !.t46-. 6 §.d .?..Í.q D-¡ d¡ h. S. E d Er e lÉD

L-¡o E pEo r drpora¿.r $.s ra úo & tór .,8¿úr .L¡ PROICO¡¡. E¡r.
Seeü. ¿ 1996 r.¡o * d¿¡ &Eór { sb¡.o r r.¡o E rod. c6.l ljq d.

tr

:)
!lrr.

Figurs 8.¿l Prágina Acerca de la Biblioteca.

tr.t lf,,
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6.4 SERVIC¡O DE FO-I'OCOPIADO.

adr! tcar \i i. [.d. , a€oD6eÉ
& ' ' O-i ¡áir ¡- ¡h/.¿. a.-

(,

D \-r.¿.@Maos-v'-r--raca.db

ÉI Blbllotocr Ld PcO-
at 

-arl*d-üabt
@@@@@

: 
Savicic d. Fot copld.ra

L r¿rrle. La ?b ttú -tiú a lb.é*. s rú §a

.l ¡x¡lr

Flgura 8.5 Página Servicio dc Fotocopiado

¡r ¡at

PROTCOM Capltulo6-Página5 ESP0I-

Muestra información acerca del servicio de fotocopiado que brinda el Centro.
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7 MENÚ FONDO BIBLIOGRÁFICO.

lnforma como se encuentran almacenos los libros, tesis y colecciones con que cuenta la
Biblioteca.

Fordaffitfro

Figura 7.1 Menú Fondo Bibliográfico.

PR0TCO.IT Caplulo 7- Págiaa ¡ r:sPot,
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7.1 FO:\iDO DOCI.MENTAL.

Está página contiene información acerca de los tipos de libros que se almacenan en esta

sección.

aÉk tb x. ¡. ¿.ü ¡¡a
oD6' orE b- H o o 6 EEI 6ArtCr¡ lda C- E t&

r E

1

D !-r¡ó.!q6+.t. r ${¡¡úóa-r¿}ú

.J

Blbhcc¡ L.r Pcñ¡¡
É-at#--*ab-

@@@(@@
Fonfu Docame*al

- F¡gurs 7.2 Piá,g¡na Fondo Doclunental.

)
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7.2 HEMEROTECA.

Presenta informacion de los libros que se almac€nan en esta sección

aÉ. ¡&r l. r. [r- aa.

o.tt ci\e4r.w'.qs\cf rÉ*.b

eO
-¡ ' 'o.t- D6AÉOCb- r.ba at a L¡rt rff Cd¡ B 6 adad C- LÉ¡ liÉ

I Hbllotoc¡ L¡¡ Peñ¡r
o.--l#a-*abt

o@@@@
Hcme¡otcca

(D
. ¡.rc

F¡gur& 7.3 Página Hemerotecá.

E

a.Jr-
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7.J CONSTlLTA DE LIBROS.

En está página se puede realizar consultas sobre los di[rentes libros, tesis y colecciones
con que cuenta la Bilioteca. La opclón pa¡a consuhar los llbros se la escoge en la
pantalla de Fondo Bibliográfico dando cllck en el npnsaJe "cllck rsui'

t¿t ttb lr r. t.¡ ¡¡.
e

3 0 \erá¡\tl*r¡\.¡s-\ás F

BlHl,otec¡ Lo Pcñ¡¡
O.-aL*J-faa-

ft--j.,-,t .oo.. hr¡"----l

o..- | na-¡., I

¡ r,rc

Flgura 7.4 Prígina dc Consulta de Lib¡os.

-
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8 MENÚ ÁNEI DE ESTUDIO.

Contiene información sobre las diferentes salas de estudios con que cuenta ls
Biblioteca.

Itrrlrerdd¡

F¡gura 8.1 Mcnú Area de Esodio.

si*t
$",*,¡

?L---ná¡

-tr-¡qS,BLJ(;; ECA
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8.I PERSONAL.

Detalla las acüüdades que realizan cada una de las personas que laboran en el Centro.

al.b tE F t. l¡ú ¡a¡a

oD6Ao(,CA6ado- .-r¡. ¡q' h- t- r- aD É- alD 4- t¡b

C \¡-rú.Vrqctu É\c.a-vr-!sE¡l-

,l t¡

BlHlúoc¡ L¡. PcOs
lb-aWa-r*-b-

o@@@@
Pcrroaal

-
D rd s l*.t a L. rrE 6 L ,'l,!, t-lb. a.h,¿,

**F.,-aq'at'U.

f-.*-ari¡ Ld. }I-i, X¡¡¡-a-
¿k¡)baC1&r lb..\ t.lL*¡ Oúú-
,úib L W.\ i. lal¡-a- ¡7-.

E

:..1

§

lt4,c

Flgura 8.2 Página de Personal
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8.2 ACERCA DE ESTÁ PÁGINA

Presenla una res€ña acerca de la creación de esü pigina

.dÉ l,ó F ,. ¡¡-. i.

r*' Fo ro¿¡c;iJJ;i,a"v-n-¡¡e.-*-u

Bltlhtce¡Ls Pcb
lr.-ar#a-*abt

@@@(@@
§
t-

Accru&&rubrg

oDd§qoO-. ¡a.b E¡ aLrá ¡¡- € I a6adúb*&br

I $-..

I

lá1 p¡.. h. d.d¡ c6 d D.póÉ d. dnó. ¡ cea. E ¡o¡o ¿úE é b rú¡¿
p.5¡-..! ú I ñ¿dor rH r.,óo. .lñ*!¡. q. úó .bd.ó.ú. ro. ñ

tu:.¡,}t#llÉiytlaLiiirib l^t añ! t.ñ¡rE!ón rr ffi,¡. :)

Figura 8.3 Prígina Accrcs de está Página
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8.3 ACERC'A DE LA BIBLIO'I-ECA.

En está Sgina se muestra los sewicios que se prestan a la comunidad la clasificación
de libros, tesis y colecciones con que cuenta la Biblioteca.

a.¡. l,Ér !l l. t á t¡a
oD6AaOIEI' !-. &¡¡ b L¡a r.¡- r- * 5

YI at,
O \¡..r...\.ir.d.-ñm\os¡.raanEed.h

I Blbtldccr L¡¡ Pols
lr.-awa*aa-

@@@(@@
á.

Acaq& b Btatt ua{}
l¡ L¡-.. C-¡, L- Pd¡ ñ. ¿rli¡ ¡ t6 ó I.Lñ & r99¡. e.ra ¡ hir
cd 9G.. lror ó t?-. ¡¡ .lr Ed.l . llr h FEr raE ¡Eraó p-t L.
¡¡¡ó¿¡ & D¡¡ ?rtacto có E d.t.a.d9ñ.-h 9G¿9rt¡I@
r.a m 5.!.

L...o x F& ¡ &F.oa6 $.ú p- e & b. .ñ¡ó-r d.l PnOTcO¡¡ gÉ
5.?r..¿.! ¿ ¡9%.do r d.ó. É¿. dró¡.ó t.d. ¡.úD¡ c6.l /úÉ &

r¡.,t

F¡gura 8.4 Prigina Acerca de la Brblioteca.
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E.4 SER!'ICIO DE FOTOCOPIADO.

Muestra información acerca del servicio de fotocopiado que brinda el Centro

ádi. ¡ú, §r ¡. ¡.,*. ¡.¡a
eO

¡.¡ ' '0- D 6r@ Oú É ia.É ¡¡,- g YI aú
0,hrú.1.rq¡d.4..n&\o.r¡vs-{..r{..l§urbs

F¡gura 8.5 Página Servicio de Fotocopiado-
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9 MENÚ CIRCULACIÓN Y PRÉSTAMOS.

Presenta información relacionada a los préstamos que se realizan de libros, tesis o
colecciones que pertenec€n al Centro.

Cbtr&.ddn¡ffimo

Flgura 9.1 Merú Ci¡culación y Préslamos
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9.I REGt,AMENTOS.

En está Sgina encontnmos los reglamentos y sanciones para el funcionamiento y uso

del Cent¡o de Informacion Bibliotecario.
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9.2 REQUISITOS DE PRESTAMOS.

Se presenta información acerc¿ de los documenlos que se necesitan para realizar los
préstamos en la Biblioteca.

!d. ter \i I. t d 
^il5

C !-!-ó.\po&¡,t\ery.\€!q¡-a h
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Flgura 9.3 Página Requisitos dc Prcstanos
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IO MENÚ MAPA DE LA BIBLIOTECA.

Indica como llegar a la Biblioteca estando en el Campus t¿s Peñas y muestra un Mapa
de la misma.

YlrLfrynJrb8trUoü.c.

Figura 10.1 Menú Mapa de la Biblioteca.
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Flgura 10.2 Pa¡talla del Mapa de la Biblioteca.
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A. CONOCIENDO INTERNET.

A.I CONOCIMIENTO DE LOS CONCEPTOS BÁSICOS DE
INTERNET

Intemet es una red global de equipos informáticos que se comunican mediante un
lenguaje común. Es similar al sistema de teléfonos intemacional nadie posee ni controla
todo el conjunto, pero está conectado de foma que funcione como una gran red. Mtis de
cien millones de personas tienen acceso a Intemet mediante el coneo electrónico. Esto

le incluye a usted.

A.I.I ET, WORI,D WIDE WEB.

World Wide Web es un término que se utiliza para describir toda la información y el
contenido mulümedia disponible en Internet. Para tener acceso a esta información se

utiliza una aplicación llamada explorador de la Web. El Explorador de Intemet de

Microsoft es una herramienta de este tipo. El Explorador permite buscar, localizar, ver y
transferir información en Intemet. El "hipertexo" permite desplazarse fiicilmente por el
Web. Al utiliz¿r el formato de archivos "HTML' (Hypertext markup language), el

"hipertexto" permite saltar (mediante un hipervincu.lo) de una $gina de Web a otras;
dichas $ginas pueden contener imágenes, películas, sonidos, g¡áficos en 3D,
prácticamente cualquier cosa. Las págrnas y archivos pueden estar situados en cualquier
lugar de lntemet. Los "hipervinculos" son los entramados de conexión que conforman
World Wide Web. Al conectarss al Web, tiene igual acceso a información en cualquier
lugar del mundo: sin restncciones o costos de "larga distancia".
Cuando una persona ingresa d WWw lo hace mediante un progmma "examinador" en
general llamado Bn»ser, y a partir de ése momento él esta en el Web.

Microsoft Intcmet Exolorcr 4.01 (32-bit)
NetscaÉ Communic8tor 4.05 (32-bit)
Arachne 1.4b2

Amaya l.2a bcla
Wcb howler 5.0b1
Nuthin'But Nct 2.0
Opera 3.21
I X Browscr 0.07 alohs

A.I.2 DIRECCIÓN URL

URL es la abreviatu¡a de "Uniform Resource Locator". Es un modo de dirigirse a

información en el Web de forma compacta y nada ambigua: describe exactamente
dónde se encuentra la información. Puede indica¡ una dirección URL a su vecino o a un
amigo en Australia, y ellos podní,n tener acceso a la misma información que usted
obtiene con Ia misma dirección URL. Es como una dirección postal o un número de

PR0TL-OM AauoA - PáSina I ESPOL

Browgers
Los siguientes links te permitirán obtener un Browser de última generación:
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teléfono. Hay direcciones URL para describir recursos de hipermedia (http:/,/), FTP y
Gopher (gopher:// y ftp://), grupos de debate [news://), etc.

La dirección URL puede ser incorrecta o estar incompleta, o bien la página o
información a la que apunta puede haberse trasladado o eliminado. Si ha escrito la
dirección URL, asegúrese de que lo ha hecho correctamente

A.I.3 CORREO ELECTRÓNICO.

El e-mail es [a aplicación más sencilla y mrís usada de Intemet. Y la traducción de su

nombre lo dice todo; es un servicio de co¡¡eo elect¡ónlco en la red. Cualquier usuario
po&á envia¡ y recibir mensajes a través de la red.

Las direcciones de coneo elecúónico son fáciles de identifica¡ y están compuestas de
tres partes: el nombre de las casillas, el identificador y el nombre del servidor; algo así:

nombrc@se rvidor.com.
Así por ejemplo, el e-mail de exúalntemet es: extra@khainata.com
Una vez que el usuario conectado a Internet tiene instalado un progfama de coneo (Ver
administradores de e-mail) ya puede enviar y recibir mensajes. Se escribe un mensaje y
pulsando un botón, el progtama de correo se conecta con el host del proveedor de
acceso y éste envia el mensaje al host del destinatario.
Aquí los mensajes se almacenan en un buzón hasta que el desünatario decide conectarse
a la red y leer su correo. Es importante entender que los mensajes de llegada no llegan
al computador del propietario de la casilla elecnónica, sino a su servidor, por lo que sí

la computadora perinanec€ inactiva los mensajes no se pierden sino quedan en espera en

el host. El mensaje que se envia puede contener a.lgo miis que texto. Junto a lo que seria
una cana habitual, puede adjuntarse un fichero de cualquier üpo De este modo puede

hacer llegar mernor¿indums escritos en cualquier procesador de texto, hojas de cálculo
con las cuentas de resultados de su empresa o bases de datos de sus clientes, fotografias
y audio.

ádF ¡@' Y. t. !-d. niEir! ¡r¡i
E¡- !ba.a(hE E

S t.úi. a ú¡. ['r

'ffiorEgEB
1r{J !i

fl &
:)

F¡gura Al Programa para enviar y recibir marls.

¡li.ll;:
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A.l.3.l Administredores de s'meil

Existen diferentes programas pera administrar coÍeo electronico, de los cuales el más
famoso es Eudora. Pero cualquier programa es sencillo y flicil de manejar, en geneft¡l

todos poseen los comandos bfuicos que son: recibir correo, crear un nuevo mensaje,
enviar comeo, bona¡ mensaje.
Cran parte de los administradores de e-mail son gratuitos o vienen acompañado a los
browsers más importantes, he aqü algunas direcciones para que obtengas uno gntis:

Microsoñ Intemet Explorer 4.0
Netscape Cofiimunicator 4.05
Eudora Licht 3.o5
PeEasus Mail v 3.0
OpenSoff ExpressMail Lite
Foxmail v 2.0

xEt E
S!-a--d.,'.)
É -)€aaoól¡s!¡dlO ll¡D..dt 0'á.k tÉt

!
0. C.¡aarErdlq¡alq- t - t¡¡sn¡.¡ao¡¡Cryr
b ffi.¡t¡¡qrlo¡EEÉ.-

¡f&r!¡¡l¡¡-¡¡!I¡l | ¿ú.r ¿. ..M¿.¿ ¡ ¡¿.drÉr.¿ñi lbr.t¡ | lüE
r¡¡dlrr-rra$t

n Caracterlsticas de ocg ur¡dad

F¡gurr A2 Ver correos recibidos

A.2 CREANDO TIN SII'IO WEB.

El Internet se desarrolla cada vez más rápido. Navegando nos damos cuenta que en
línea existe todo tipo de información y que cualquiera puede crear y publicar su propio
sitio web.
A continuación algunas de las bases que se necesitan para desarrollar un sitio web, así
como algunos consejos:

$Gn -t.

Antes que nada, se deben crear los archivos de las $ginas que

oe

^tI

:)

No es necesario para esto tener conocimiento de
específicamente no es necesano saber HTML (El Lenguaje
gracias a los avances de la tecnologia del softwa¡e existen tanlo

PROTCOM AnexoA - Página 3
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WYSIWYG (Lo que ves es lo que obtienes) y Editores de Paginas Web HTML
(Trabajan en base a código).

Los pnmeros son para usuarios que quieren constmir una página en una interfaz
simila¡ a un procesador de Palabras que permite colocar imágenes, tablas, lormatea¡
el texto e insertar elementos multimedia con simples opciones en pantalla y de
forma visual.

Los segundos editores son pa¡a usua¡ios avanzados que tienen conocimiento de
HTML y desean trabajar en este lenguaje. [a mayor ventaja que existe entre los
editores HTML y los WYSIWYG es la capacidad de los HTML para controlar de
forma limpia, ordenada y entendible el código de las Sgrnas, aunque si no se tiene
idea de HTML es recomendable los editores WYSIWYG por su facílidad de uso.

Luego de seleccionar el tipo de programa que se va a utilizff empieza el trabajo
dificil... t a cre¡ción del sitio.

a

a Un consejo muy importante (tome nota que está en rojo) que puedo compartir es el
siguiente: "Antet de.'rcur una.\¡lb $,eb, hu¡,'t¡uc pen\dr un temu u ¿ltsurn¡llur.
li.rtslen m l¡nes de sitios rl'ersoñulesr en los que,u¡lo se .tulwla a los visituntes v
sc mucslrun algunos cnlaccs. St sa ttcne un lenut an menle, (:s más ftictl .onvert¡r un
sitto nuevo en un s p qua vulga lu pena vrttlur y qw ulguun puedu llegur u
encontrur de util idud".

Es muy recomendable navegar algunas horas en busca de sitios con contenidos
similares a los del nu€vo proyecto en busca de ide¿s. Con estas ideas y algo de
creatividad se pueden lograr maravillas. Luego bay que planear una interfaz y un
sistema de navegación. Para esto, la navegación en nuestros sitios favoritos es muy
útil. En la estrrrctura del sitio, es indispensable crear secciones o categorías (varias
páginas) dependiendo de la profundidad del tema, ya que es algo aburrido visitar un
sitio que consta de $ginas en la que nunca se termina de bajar.
Se debe utilizar imágenes ¡, fondos coherentes al sitio. Las imágenes propias son a
veces las mejores ideas y con la herr¿mienta adecuada muy fáciles de crea¡. En la
sección de referencia se encuentran algunas direcciones de editores gráficos para
faciliur su búsqueda.

A.3 COMO BTISCAR IiN INTER}JET.

Buscar es moverse para encontrar. Aquí hablaremos de los elementos que hay en juego
y de la habilidad para obtener buenos resultados.
Buscar en Intemet nunca fue fácil. Sin embargo, tenemos herramientas de búsqueda que
nos ayudarán a encontrar lo que deseamos si aprendemos su manejo.
Existen multiples métodos de búsquedas, clasific¿ciones de la información por temas o
categorias, sistemas automáücos, gráficos y por tipo de recurso. Aqui veremos sólo los
conceptos más generales y trataremos con más profundidad los buscadores automáücos
por ser más universales y versátiles,

PR0TC0M Anexo A - Págirra e ESPOL
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A.3.I UN BUEN PLAN.

r' ldenüfique:
d Los conceptos claves y el ¿irea a la que pertenec€ el objeto de su búsqueda
.¿ La clase de fuente donde puede encontrarse.

rr Web, Usenet, Gopher, su vecina...

/ Primero seleccioriar un buscador temático para ver la información genérica
Los enlaces con indican que esta en c¿stellano.
.d Yahoo

até

r' Después use un buscador automático para obtener información más especifica.
,r Alta Vista
.{r HotBot
¿ Donde?
.6 Lycos
rr El Inspector de Telepolis
rr B.I.W.E

r' Terminar con buscadores especializados.
a Por ejemplo: sí le interesan las nuevas tecnologías y la educación no

universitari4 mire en Ia Sgina del P.N.T.I.C. o en Education World. Sí ese no
fuera su tem4 podrá encontrarlos en los buscadores descritos en los dos
apartados anteriores.

á Para busc¿r personas pruebe en lVhowhcre .

rr Para buscar alguna lista de distribución de correo mire en el !g¡g[ de Redlris.

A.3.2 OBTINER SOLO LOS RESI-iLTADOS DESE,A.DOS.

Posibles soluciones a los tres problemas más frecuentes de los buscadores automáticos
I . Demasiados Resultados.
2. Sin resultados o demasiado pocos.

3. Demasiado Lentos.

l. Dem¡siados resultados

r Sea más especíñco en la descripción del tema.
. Usar más palabras claves y relacionarlas con el AND lógico.
. Exigir la presencia de las palabras más relevantes.
. Eliminar posibles palabras parecidas sin interés, mediante el NOT lógico
. Usar frases en vez de palabras sueltas si es posible.
r Restringir la búsqueda a campos concretos. Por ejemplo.

. I'ítulo (title)

É
B
É
d
É

Ozu
Effndrce
F*tá.ti""
ELCAJ'IO

PROTCoM Anexo A - Página 5 ESPOL
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2. Sin result¡dos o demas¡¡do poco§.

' Url
. enlace (link)
o Anfitrión (hosr)

o Ponga en mayúsculas la primera letra de los nombres propios y use acentos
. Escríbala en castellano o cualquier otro idioma que no sea el inglés.
o Si desea d¿rle mayor consideración a ciert¿ palabran simplemente repitala.

o Qütar palabras claves dejando sólo las más relevantes.
o Cambiar el AND por el OR lógico.
. Compruebe su ortografia. Sobre todo si deberían haber mas resultados de los

conseguidos.
. Use sinónimos y variantes.
o Cambie o incluya el otro número. Por ejemplo: libro a libros, lápices a lápiz.
. Ponga todas las palabras en minúsculas.
o Use buscadores más universales y use el inglés.
o Es posible no haya mucha información sobre su tema.

. Elimine las palabras comunes o frecuentes. No utilice palabras de pocas sílabas
como los artículos pues no facilitar¡í,n la busqueda y la prolongarán
innecesariamente.

o No use muchas palabras. Elimine las superfluas.
. Cambie de buscador, quiás esté sobrecargado o realice la búsqueda en ot¡o

momento.
o Desactive la carga automitica de los gráficos hasta que alcance un objetivo

i nteresante.
r Si quiere saltar a alguna págrna que no sea la contigua use la opción del menú lr

(GO).

A.3.3 AHORRI ESFTIERZO.

Buscar en Intemet es la manera nipida de obtener información básica en un tema;
además puede investigar en varias fuentes a la vez.
Si la fuente no le resulta fiable uiltela.
Grabe las págtnas de su interés sin leerlas completamente, busque solo en los títulos y
palabras claves de los documentos. Utilice la opción Buscar de su visor. Gruirdelos
mediante:

o Cort¿r y pegar alternando con un p,rocesador de texto.
. G¡aba¡ en formato HTML o Texto (ASCII).
o No imprima por defecto, no es práctico y ni ecológrco.

Gua¡dar los sitios favontos.

3. Resultsdos demasiado lentos.

PROTCOM Añexo A - Pá*l¡a 6 ESPOL
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Acuérdese de inclür los sitios mfu habituales en su propia colección de
favoritos. Para así ahorra¡ pasos intermcdios.
Si encuentra una Égina que le parec€ interesante guárdela como favorita y
después cuando la lea totalmente (posiblemente sin estar conectado y si la
grabó) decida si la mantendrá o eliminará de su lista de preferidos.
Vea las recopilaciones de su interÉs antes de decidir hacer una, es posible que
alguien ya la haya realizado.

Si los contenidos de su busqueda cambian rápidamente. Guarde la búsqueda para
realiza¡la más adelante de forma cómoda. Recuerde que las cosas cambian en la Web y
en Usenet siempre se están renovando.

Evite repetir los siüos visitados previamente. Un sitio se compone de varias págrnas, si
lo hemos desestimado al ver alguna de ellas evite ver las otras. Si son muchas puede
eliminarlas de la página de resultados-

,_ I LCá
Y.¡(A
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Manual de Ltsuor t Web Süe Riblioteca hs Peñas

Glosario de Términos Técnicos.

Actividad de entr¡d¡/sslida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuará una "lectura" cuando se escriba información
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (ratón). Por otro
lado, cuando se abra un a¡chivo, Ia computadora leerá el disco en el cual está situado
dicho archivo y lo abnrá.
La computadora ejecutanl una operación de "escritura" cada vez que se almacene, envíe,
imprima o presente información en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escntura cuando se guarda información en el disco, se muestra información en pantalla,
o se envia información a u¡a impresora o a través de un módem.

A

Actualizar:
recientes.

Poner al día la información presentada en pantalla con los datos más

Administrador Bese de D¡tos: Persona designada por el Consejo Directivo, que

trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se encuentnn
en una Base de Datos.

Aplicaciónr Programa que se utiliza para realiza¡ un determinado trpo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, el
término "programa".

Archivo (File): Colección de Datos o progfam¿s que sirve para un único propósito. Se

almacenan con el objetivo de recuperarlos miis adelante.

Administredor de uo Web: Operador del sistema de un sitio Web

Ancho de band¡r Medida de capacidad de comunicación o velocidad de transmisión de
datos de un circuito o canal.

Arr¡slmr y colocar; Concepto de CUI (lnterfaz gráfica de usuario) que permite
seleccionar un objeto de la panta.lla y pasarlo como entrada a otro objeto (icono).

Archivo(File): Colección de Datos o programas que sirve para un único proposito. Se

almacenan con el objetivo de recuperarlos m¿is adelante.

PROTCO.II Anexo C - Págirra I l:.\P()t.
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Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicación especifico.
Conjunto de información para varios usuarios. Suele admitir la selección de acceso
aleatono y múltiples "vistas" o niveles de abstracción de los datos subyacentes-

Barra de Desplaz¡m¡ento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barr¿s
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana" o cuadro de lista.

B¡rr¡ de Título: Bana horizontal ( en la parte superior de una venBna) que contiene el
título de la ventana o cuadro de diálogo. En muchas ventanas, la barr¿ de título contiene
también el cuadro del menú Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".

Botón "M¡ximizar": Pequeño botón que contiene una flecha hacia amba, situado a la
derecha de la barra de título. Si uüliza el Mouse (ratón), puede hacer click en el botón
"Maximiza¡" para ampliar una ventana a su tamaño miíximo. Si utiliza el teclado, puede

emplear el comando Maximizar del menú Control.

Botón *Minimizar": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si está utiliz¿ndo el Mouse (ratón), puede hacer click en el
botón "Minimizar" para reducir una venlana a un ícono. Si está utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del menú Control.

Botón 'Resteurar": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derccha de la bana de tirulo. El botón "Restaurar" sólo apa¡ecerá
cuando se haya ampliado una ventana a su tamsño máximo. Si est¿i r¡tilizando el mous€
(ratón), puede hace¡ click en el botón "Restaurar" para que la ventana recupere su

tamaño anterior. Si está empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del
menú Control.

Beckbone: Red de banda ancha para conexiones entre conmutadofes

Banda amplia: Ruta./circuito de comunicaciones de capacidad media. Suele indicar una
velocidad de 64000 bps a 1544 Mbps.

B¡nda anch¡: Ruta./circuito de comunic¿ciones de gran capacidad. Normalmente
implica una velocidad supenor a 1544 Mbp6.

B¡ud¡o (término antiguo que se está reemplaz'ndo por bps - bits por segundo):
Número de elementos de sefralización que pueden transmitirse por segundo en un
circuito.

Anexo C - Pá*iaa ? ESPOI-
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llun unl lt I suurio tli,á .§iÍ(, llibliotttu lts I't¡iut

llit : Cantidld de inlirrnracir'rn mirs pdqucña que pucdc transnritirsr:. Una comhinlcirin
tlc hits pucdc indiclr un clr:ictcr allabético, un dígito. un señill. un nrodilicador u otras
luneiones.

llyte: L.'nidatl bírsica dr- nrcdrda de la mcmoda dc unl cont¡ruludot'u, LTn h¡"te ticnc 8

hrts.

Il()'l': "hot" cs cl ttirrlinrl colotluial para pn)grilmiis quc cscuchan trna eonrcrs:rcirin r
lcspondcn cn L¡n cirnal lR('.

Ill)S: Bits ¡ror sclundo. \{cclidl rjc rclocid¡d tlc un nrtitlcnr

llllS (Sistcnra dc holctín clcctr(inico): Boletín clcctn'rnico cn cl quc lus usulrios puedr-n

tic'jll mensa_jcs. F-n lnuchor B[]S cs ncccslrio scr lnicnlhro tlc cllos.

(G
(lanal: \'í¿ (canalizlcirin ) d!' tc lcc()r'r'r un iclc ioncs con
trclocithd)cntrc dos Lrhicacroncs dc unir rcd.

unl tlctcrnrinltla cu¡racrdad

Capacidad: La Junirrr rcltridiul dc transntisitin posiblc t liablc ) quc' pucclc tlrrse cn un
clnul. un circuito o r,rnr ¡ricza dc ct¡uipo, La capacida<I pucdc cr¡rrcsursc conro lu
rclrrirlud hrut¿r o conro cl rcndinricnto ncto.

Chats: Pal¡bra inelesa quc signilica charlar. ¡rlaticar ctc. En términos dc lntemet esla
palahra sc utiliza para dcsignur a las hahitacioncs dontjc las pclsonas puedcn hahlar
cntrc sí.

(iihcrespacio : -l'cirnrillrl 
Lrtilirüdo oris¡n¿rlnrcntc cn la norclu "\curornanlc". dc \\'illian

(iihson. sohrc rcdcs cle cqLripos inlirrnriitiuo5 cn c¡ cr'tchto. Sc rclicrc al canrpo colccli\o
dc lrr conrunicrreirin usistitllr nrcdianlc cr¡uiJros inlirnniitic()s.

(irnrpresirin/l)escompresirin : Métotio ¡rlrra c i l)'arltJcsc i tl ar scñalcs t¡ue pcrmitc
l¡'iinsnlitir (o alnrirccn¿rr) ¡nis inlirrmrcir'rn dc la quc. dc ot¡o modo. ptxlría accptar cl
sop()r'tc.

Conerión : Ruta dc col¡ltrn ici.rciollcs tlcdrcada punlo J pulrt() () connrutltdJ fi

tr,T:-, ji,

eh
I l¿

.a

,,1§

§t
Conversación :'l'órnrino qus se ulilizu prra dcscntrir una conl'crc'ncia.. ,i"rp*l;.
Las srhs dc conve-rsacioncs IRC. "WebChat". prodi-rr ¡' lol son c'icmplct'df

r! I¡?ll
c.{'

llI',R( )l ( Oll .lttt,¡o (' - I'tigina t q§



llun uul it, I suurio lli,á,§¿r, Ilihliote« lts l'etius

e()ll\ CI'\ilal()ll

Cuello de hotella : l-írnitc cn lr capacidad dcl ii\l!'m t¡uc ¡rucdc t!'ducir cl lriilico cn

eondicir¡ncs dc stllrrcclrga.

l)igital: Dispositilo o l'¡'rr,itrrtlo qu!' utilira r uriaciorlr"'s tlisc¡t'lls cn ioltujr'. liccucncia.
an¡pl¡tud. L¡bici¡cirin. ctc. pi.rr¿r ciliar'. ¡rrrrccsal o transportür'scñ.rlcs h¡nilri s (O o l) para

datos intirrnr;itict¡s. sonido. r ídco u olrl inlitr¡nitcirin.

I)ireccirin: (iidiqrr crclLrsir() l\ignld() a la uhielcir'rn dc ttn irrehiro illrltirccrli¡do. Lln

tlispositrrtr cn un §1\tcnril o rctl. r¡ eurltluicr origcn dc dirtos tlc Lrn:r rcd.

I)irr:ccirin lP: Dircecrtin dc il hits rlcl phrttrcolo lntcr¡ct asisnatl¡ :r un hrrst. l.u
tlircccitin IP trcnc un conrp()ncnlc tlcl host r un c()nrp()ncnlc tlc lrr rcrl.

l)ircccirin [. ltl, tI nilirnn Resr¡urec l.oci.rtor ): I:orr¡]lt(] dc lrs tlircccioncs dr- sitiosquc
nlLlcstnr cl n()nrhrc dcl scnrtirr cn cl t¡uc sc lrlnr;rccn:rn lor utchiros dcl sitio. la ruta dc
rucccso al dircctorio dcl ¡rrchirtr r su nontbrc.

D

E
l'.rpkrrador: Pr()gritm tlc irpliclrerrin r¡uc ploporci0nir Lllr;r inlcrlirz rrillieu rnlcrilctr\ir

Pirrir hLr\cirr loclli,¡ar. \!'r \ ir(lnrini\tlirr llr inlirnnlcit'rn u tnrrcís tlc una tctl.

F
[,\Q: Prc,uuntas n]i.is ll'ccu('ntcs.

Finger: protrtolo quc pcrrnitc lrrali¿ar inli¡'¡nacirin sohrc los L¡sL¡arjos cn la rcd dcl
host. Algunas rcdcs no pclmit!'n su uso tlcstlc un sistclna c\tcrr(). v otras no lo pcrmrten
cn ahsrrlutrr.

"l'lame War": r\pasionado dchrtc cn línca sn L'l qür'no sc incluyc lu política.

FTI) (Protocolo dc transfclcncia dc archivos): Pr()toc()l() utilizado ¡rarr translcrir
xrchiv()s r tr vés dc una l¡npliil virricd¿ul de' sistcnras.

l,R( )l ( ( ).ll ,lnt¡o (' - l\iginu .t tis t'o t .



ll«n ttul lt I suurio lltb Sita llibliottL'u lts I't'tius

(iateua¡': ('t)nrr'rsor dc pr()toc()l()s. Nodo cspccítico dc la a¡rlicacirin quc c()nccta redes

que dc ()trx liln¡l scrían incompatihle s. Conr icne ctitJigos dc dltrls t' ¡rtotocolos clc

lransmisirin quc pcrmiten la interopcrati vidad.

(il[': Fornrato de interc¡¡lbio de griiiicos. CIF es un li)rmato cst:indrr pall archivtrs tlc
inriigcncs cn WWW. El lilrrnato dc archivos CIF cs mu1'común. \'il (lur't¡tilzir un

nrótodo (lc conrplcsitln par rcducir los archivos.

(iopher: Prosr¡.rma rJc htisrlucdr y crplolación cle hascs dc datos púhlicas en lntcmet.

(iLil: Intcllaz rrrál'icr dc usr.rllirr

(G

H
lli¡rernretlio: \lettrltlo para prcscntur inlbrmacitin cn unidadcs discrcti¡s. rt nodos. que

L'sliin ctrtr('clild()s rncdi ntc r ínculos. La inlbrmacirin pucdc plcscntlrsc ulilizand«r
distintos rncd¡()s. c()nro tloc unrcnlac irin c'jecutable. dc tcxto. gnificos. itudio. \ídco.
aninrucirin o imatcn.

llipertexto: Dcscrifu un tipo dc luncionalid¡d dc crploracitin en lú¡ca intcractira. Los
ríncukrs ttlircecroncs I Rl-) incrustados en palahras o ll'ascs pcrmitcn :rl usuaritl
scl!-cdir)ni.rr tc\t() (p. r.'j. llircicntlo click c()n cl mouscl \, rn()straI in nrctli¿ttantcntc
inlirrnr¡cit'rn rcl:lcionudt r mutcrilrl multimcdia.

lliperríncul(): ('0ncr¡rlncs cnlrü url¡ inli)rmircl(in \ ()lr:r

II'l'l\lL 1ll¡pcnc\t \lirrkul) Ltn-gLra-gc ): Lcngua¡c dc "cliquctls" cn cl t¡ut'se asisna
lirrmalo:.r las ¡lieinus dc Wch *'sc distnbul.e la intirrnllcitin.

Il'l'l'l) (Prolocolo dc lrurlrl'crclrcil rlc h ipcrtcrto ¡: \Itrtodo n¡cdiirntc cl r¡uc st'tr nslicrcn
cl()üunlcnt()s dcsde cl sislctlir host rl scn idrrr I los cr¡rloradorcs r L¡srrarios indir idLralc's.

Ilt (Protocokl lntcrnct): I)clinc l¡ unid¿d dc inlirrmucirin r-n\iitd¿r cntrc sislcnrls. t¡uc

¡rloJrolcitlnir un scrr icio (l!'cnlrcga dc paquctcs hlisico.

ISDN : I l.,ll i'."1 .Ll l.r!:.1

PROI ( ( ).ll ,ltt¿'.to ( -I'tigirut; t:sl\)1.
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RDSllJucgo de n()rntits dc lu transn.usitin gran rcltlcitlatl dc inlirrnlcitin sintultáncil
tlc rrtz. tlatos r.'inlirrnr cirin;l tr vés dc mcnos c nrlcs dt'los t¡uc sctíitn ncccsltrios tlc
otro l¡rodo. mcdilntc el uso dc la scñalizacitin lLtcrl tlc buntlu.

Intpresora ln¡'eccirin'l'inta: lntptcsora t¡ttc dispirrrt tintu hueia cl ¡rapcl. litrmtndo los

cilrlclcrcs. Es ntuv silcnciosl.

.ll¡1.-(i: Jornt Photruraphic l'-rpcrts Cinrup. Sc trirtl dc rrn conocido rrtótotlo ¡rirtr
eonr¡rrinrir irniigcncs lirtrx¡rálieas. \{uchos cr¡lrrrittlrrcs dcl Wch uccPtan itniigcncs
JP[]G conlo cl lirrnrato tlc ¿rrehrro c\ti'indi¡r piu¡ lu r isLtllizireirin.

Ki lobyte : Eq',r i ',,a - e

rr(

l.ínea dedicada: Línc'a privatlu alquilada r uni¡ c¡rprcsa d!- tc lccor¡runiclcioncs.

l-istSerr': "l-istScn" cs un pr'()slrnl ulatuil,r parrr UI(rnl tili[ cl rni¡nte-nimicnto v lir
ijntrcga cle lrst¿rs tlc corrcrr elcclrr'rnicrl. Hly lrstus dc muclros lcmas: lgunas son
"lhicnrs" (cualqrricr ¡rcrsona «lc lu listu pucdc cnr i:lr un nrcnsaje r toda ll lisla. como cn

unr conrcrsacitin) ) otI S "ccll' dus" (sólo dctcrnrinitd:ts ¡^*rsonas pucd!'n cn\iar
in lirrmacir'rn l c llas ).

M
i\kidenr ( lVl rrdulador- [)cs r¡odLr l¡dor ): (irncxir'rn dcl ctlui¡to tlcl usuario Iinal que

¡rcrrnitc tr:-rnsnritir datos tligitllcs a lrir\Lis dc disptrsitiros tlc transnrisitin anukiqicos.
conro las lÍnc¡s tc lcltin icas.

i\'l PFIG: Moving Picturcs Fixpclr Croup. Sc trlla clc un modo cstándar dá titft"
r ídet¡ tle inrúgcncs cn movirnicnto.

lllultimedia: Sistcrnrs inlilrmíticos quc intcgran audio. \ Ídco y dütos. ,_..,.,

\l I lZ: \{ctiidiL tlc Vclocitl;rrl
8J¿I

C¿
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\(s\: r:r \
lirnltrruiirn
t. :

irlionl l ('cntcr lrrr S Lr¡rcr etrrll>utinu
Ll c\plr)r'xd()r dc Web

Ap¡rlications cs Lrna

l\'tosaic sc

in st it ue it'rn dc

clcri at¡uí.

\avegar: \lirniolrnu. trnsli.rdxrsc o riitj:tr ü lri.r\ !is dc las tlircrsls itlcts dc lntcrnct.
l)uctlc nitrcgar a trl\¡s de lnlcr-nct cn unl \ilricdl(l tlc li¡rnrrs. Pt¡cdc lrasl¿tditrsr' u

tri.l\és dc una scric tlc nrcntis seleccronando tt¡tcioncs cn c¡tla ltcnú. 'l ;rnthicin pLtcdc

nl\curr' :r tll\Lrs dc piilinas tlc lu World \\'idc \\'ch (rrrru ) sclcccionandrl
hipe|r ínculos cn cuda piiginl. Adicionalnrcntc, pLrctlc nrtrcqi¡r tlitcctantcntc
cspcciticrrntlo los lugarcs t¡uc dcscl risitlr.

\()nrhre de usu¡rio: [-u sccucne ra dc cilnrctclcs t¡uc l() itlcntilica. r\l c()ncctnrsc'r r.lr]ir

contpLrludtrr:1. gcncralnrcntc rlcccsitl l)rl)porcionlr su notnhtc \ conlrlscñil dc t¡suario.
[]-sta rnlirlnlrcrrin \c usa l)lrl \crilic rquc ustccl c:teí aL¡tt¡rizatl¡r pitrt Ltsat'cl ststcnt;t.

\onthre de hosl: \o¡¡hrc tlc un tlrsposiliro dc un eonjuttltr dc rcdc". Ln cl citro dc ttna

rcd \\'rnclorr:- ¡rLrc'tle scr () no ct¡urr ulcnlc ¡l nontbrc tlc contpttladrrftr.

\onrbre de (irnrpulirdor¿l: \onrl¡rc crcltrsiro. c()n unJ l()ngilu(l rllirimu dc h:rstr l5
cilr clcfcs cn nl¿r tisctrllrs. t¡uc rdcntrl'ica it una c()n]l)Lrlir(l()fa !'n lil rc(|.

P
l'ágina: [)rrunrcnto tlc hipcrnrc'tlia cn cl Wch.

l'KZIPl. PKZIP cs unr utrlidlrd conr¡ranitla dc conrprcsitin palr PC's. Parl dcscornprintil
cslos alchiros sc utilir un pr()gr¿rm lllnlldo PKt \ZIP.

"l)OP" (punto de ¡rrescncia): C()ncx¡(in dc acccso tcl¡.'liinico dc los provcedorc's dc

srrricios tlc Intemct parn usulrios cle mridcnr. quc sc utiliril princip lrncntc pürir

tlcscribir concrioncs localc¡. dr' lirrnt¿ quc l()s usuari()s no lcngln quc huccr lllm dus dc

lar!:a distrncia. Por c'jcmplo. Lrn dstcrrninildt¡ ISP puctlc lcncr sLl h¿lsc cn San Joseí. pcro
tcncr "POP" cn l.os Ansclc. r Nucrr¡ \'orl,..

l'orladora: Prrlr cccl¡ dc tc lceonrr¡n ieac ioncs
e()n nrutuci(in dc rctlcs.

qur' I)oscc su ¡rlopio c(luipo dc

llorla«lora con¡ún: (Enrprcsa dc tclccom u nic¿rciotlcs ) Ponadorit t¡ttc sin'e al públtco
(() a un scglncnto dc él) dc lirm¡ indiscrirninada (cs tlccir. sin tcrtcr cn cucnt ll
rtlcntrdld dcl clicntc r sin tliscrinrinircirin indcbidLr).

Pl'P (Prutocokr punt() a punt()): Cilnoxrrin il Intcrnct tlc ¡cccso lolcliinico qLlc utiliz cl
protocolu TCI'/lP: rlso nris lripir.lo quc SLIP,

rRol ( ( ).ll .lnt.rtt( - I'tiginu - l.\l\ )1.
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l¡rincipal: Plinrcra ¡rÍ:ina dc un sati(). quc c()nliclrc intirrnrlcirín de icL'ntilicacitin v un

índicc.

I'rir ilegios de acceso: Prir ilcgio pxr:r tcncl ccL-so :r c r?ctils r hrecr canrhi0s cn cllas.

['untero: l)ireccitin I R[- inclustacia cn los di¡tos quc cspccrlica su uhicacirin cn otrr
rcslstro o lrchiro. El hipcrr ínculo cs un ejcnrplo dc puntcn,.

FR
Red: Srstcnla clc c-lcmcntos intclrclacionatkrs quc sc concctxn mcdiirntc un \'ínculo
tlctlicado o conmutado pll prol)r)rci()nur uni¡ c(¡rnr¡n icac i(rn local o lcmota (dc rtlz.
rídetl. datos. ctc.) \ llcilitxr cl intercrnlhio dc intirrmaci<in cntrc usuarios c()n intL'rcscs
c()t1'tUuc\.

Rt¡hol: Los "Rohots" srJclcn rncnci()nitrse cn ()l conto\l() tlc \\'WW e()nr() pr()gr rnas

rl¡.rc sc nrue\cn ¡ror-cl \\'ch husc:rndo inlir|ntacir'rn; pr)r L'iL'nr[)l(). p¡ru crcar íntlic{js en

dis¡rosr I ir rrs dc htlsclucda o loclr lizar cn'or cs cn sit irls Wch o l rrne ioncs sinr i lalcs.

Ruta de acceso: llspccilic¡ la localiz¿ciíln dc un ilr(hi\{) tlcntro tlr-'l ilhol de tlircctorios.
['or c'jcmplo. par:r cs¡.rccilicar la rutu tle acecso dc un ilrchi\() llamado LL,AME.TXT
situado cn cl clircctorio WTNDO\\'S dc la unidad C'. dchcrír L'scrihir c:\$'indous
\lcanrc.trl

St'guritlad: llccunisnros tlc conlrol t¡uc cr ilan (-l usr) no lLllonzado dc rccursos

Señal: ('alnhio tlc cs(ado tr cntldo ¿l cvcntos (p. c,j. un tono. canrhio dc ficcuencii¡
rllrrr hinlrrio. alurntir. mcnsljc. etc.).

si

Serr itlor: I:n
c'sllrc irlncs.

unir lcd. estircitin hosl dr' dut()s tlrrc ¡rrop()rci0nr scr\icios 1 otrxs

Serridor de archivos: Sistcnra inlinr]liitrc() quc ¡rcrnrilc u r¡surrio: r'cnr()t()s (clicntcs)
tc ncr ¡cccs() a irrcllivos.

S(i\ll,: Stlndrud (icncr'¿rlizcd \,llrkLr¡r [-anuur.t:lc. l-cn.:tti.ric p¿rr¿r la dcscripcitin dc otros
lcnr:urics dc docrrrlcntos cstructunrlcs hasldos cn ctr(lr.lct¿ls. Por r.'jcnrplo. cl HT\41. cstii
tlcliniclt¡ ntcdt aDtc r'l SG!ll-.

l,R( )l ( ( ).lt .l (r0 ( - l'riginu : t...\t,( )t.
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Sl,ll'(Protoctlk) lnlclnct dc línc r'n sr'rie): C()nL'\i(in dc aüecso tclcliinico x Intcmet
que utili/il el ptrtocolo f'('P/lP.

Soporte: FLrrnl¡to dc distrihucitin \ almaccnamicnto dc inti)r'rnaci(ln (p. c.i. cintu de

r Ítlc'o. disquctc. disco tiptico. inrplcsrtra. ctc.). []na itmpliacitin dc la clpacidatl de

ctlmunicircirin dc l¡ hunl nidatl, Es cl ntc'nsujc.

SSL: Nircl tle sockct dc scgLrridud. Ptottrokr (lue ut¡lrza Netscapc plra proporcionar
t r¡.rn sacc i()ncs scgur¿rs l trarcis dc la rcd.

Su¡rerruto¡rista dc la inlirrnracirin: t nr palahra dc nrotla. ll¡.tcc rclcrcncia ul plun dc

lir udr¡linistrlcrrin tlc Clintr¡n/Ci()rc plril lihcralrzlr los scnieios rlc comttnic:tc irin.

¡rernritrcndo la intc,uracitin tlc todos krs uspcetos tlc Inlcrnct. ('A'l \'. tclcrlirno. clltPlcsas.
ocio. ¡rtor c'r.'tlorcs dc in lirl¡urcirirt. cducrcirin. cte .

Sitio: I hrc¡rcir'rn dc lir tlircccirín tlc ttn scn'idot crl Intcrncl

Software: Espcc it icitcit'in a los aclnrinistradores tle los ec¡ui¡ros dc conrputaci(in l(igica.

SV(iA: Supcl Vírleo Crapichs Adaptor'. térnlino usatlo por¿l nx)nitores dc iilta
r cs()luci(in.

'l'('t'lllt: I)rotocokr dc colt(r'ol dc t r¿rnsnr isioncs/Prtrtocokr Intcrnct. Es cl prot()colo
cst¿intlar dc eonrun ic:rcitlncs cn rcd utilil do p rl c()ncctur sistcttrls inlirrnlíticos ¿r

lrir\'és dc Inlcrnct.

'J'elnel: Pnrgr¡l¡¡ tlc retl r¡uc oliccc una lirllla dc concctursc 1 tlrhajar dcsdc otro
r't¡uipo. Al eontctarse ()tr() sistcma. los usuarios pucdcn tcncr J(cc\() u sclticir¡s dc
lntcrrtcl t¡ur.'r¡uizús rto lcnIJn cn \u\ l1r'()Pi(|\ crlLtipos.

'l'ienr¡ro real: Rripida trnnsmisi(in \ prr)ccs()

tr¿rnsucci()ncs ¡ mctlida t¡trc sc produccn. cn
rct r¿tns m il irsc (] pr()ccsarsc P()r'l()tcs.

tlc d¡tos oricntados
contta¡rosicit'rn a

¡ c\ cnt()s
lrlnlltccn¿rsc

)

'J'ransferir: J'rasladnr pr'orranrils o datos clc cquipos inlirlntiiticos ¡ dispositivos
e()ncclildos. n()nr lrncnlc de scrr idtlrcs a PCs.

U
I NZII': Dcsconr¡rrrnrir () c\pandir un ulchiro qLte sc h híu rcducitlo ntcrlilntc ttna

t,R()'t(().v . 1r, r,,r.) ( - l'tiuina,t 1..\l'( )l-
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utiIrd;rtl dc cor¡l ptcsi(in

I senet (t SF.cr \[---l-rrrrrk): CrLt¡ros tlc
li)l'¡nrt()\ dc "col-r-gtl cl cL'l r(in ic() c()lcL'lt \ ()"

tlchrtc tlil crcntcs.

dchi¡tc dc Intcr¡ct
. Actu¿rlmcntc h \

dc Ios prinrcros
lO(XX) grLrpos dc

[ ¡ro

Ll n()s

v
\ íncr¡lt¡: \ r.irrsc llrpcrr inertlo

\'í¡rcul<¡ dc comun icaci()nts: Sislenlr dr.' L-quiPo \' l)r()!:ril¡lliLs (ltlc conccl¿l ¡ d()s

Llsui¡l'i()s lin ulcs.

YR\ll, tVrrrLnrl Rcalrt )
pli,siniis dc Wcb cstiin
cs¡rlcial rnlcract ir a.

\'firtlcling Langua-tc): LcngLrirjc dc "ctiquctirs" en cl t¡uc las

Iornli¡tcadas plrrt pcmritir griilicos cn .l[) ) ln cxploraci(in

Yent¿¡na: ..(rca rcctangulur cn ll plnt¿ll cn ll quc apurccc' Llna ¿plic¿rci(in () un

d()üu¡l)cnto. l.as \cnli.lnils pucden irhrirsc. ccnarse o n1()\clsc r la nrlroría dc cllas
tanrhiern ¡rucdc cunrhirr dc trnürño. Se puedcn tcncr irhicrrls r ltri s \ !'nlínas a la vcz t u

l¡cnutkr cs posihlc lcdrrcrr unl \cl'rlun lr un íc()n(). o rnt¡rliarll puril (luc octtpr- tttdo cl
csen loli().

\\'Á¡S ($Iide ,\rc¡ lnlirrnratron Sr'r'rcr): P()tcntc sistcm¡ pat'a buscat gritndes cantitlades
clc inlirrrnlcitin nrLrv riipitlamentc cn Intcmct.

11 ,\\': "rr;rr" cs lr cxtcnsirin quc utilr./iln ulgt¡nos archrros tlc autlio

\Yl\ZIl¡: Winzip cs un rrlilitxn() dc ctrntprcsirin t¡uc pcrnritc ir krs usuarios dc \\'intlrrr s

95. -l.l ) \'l' rcducir cl tunrrlio dc sLrs ¿¡cl'tiros plrii trirnsl¡rirl()s nti'ts ni¡rid:tnrcntc a

lr \ús dc Intcrnct. [:stl rrtilrd d tlnrhión dcsco¡tt¡trimc irr-cl'tir os c()mplirr]ido\ con
li,tl'tlirl(t\ l)KZlPr, l'.\R.:.'.':: '...-...-... . '...' : : . . : : tr . ( ( It '... -1.:. ii

\I'lV\l tWorld Witlc Wchl: Sistcnla clc Internct paru vincular nrL'diirntc hipcnexto cn

todo cl nruntkr docuntcnl()s n¡rrltimctlia. pernritrendo un liicil acü('so. t()tr¡rncnlc
indcpcndicntc dc la uhicae irin lísic . a Ia inlolr¡t¿cit'rn comL¡n entrc documcntos.

I'R( )l ( ( ).1I .l¡rr'.tr¡ ( - I\igina tl It.\l'( ) l.
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=ZII': Al "conlprim¡r" (cs dccir. h ccr unr copia dc rncn()r tanr¿ño. pero iuual¡ un

iLrchi\() rncdi¿lntc "pkrip". cl archiro rcsultanle sc dL-nomina un ürchi\o "zip". Sucle
lcntiinilr c()r'r la crtcnsirin ".zi¡r".
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