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En este Capitulo se da una breve explicación del
contenido de este documento para operar en

forma correcta el Demo Sistema de Control
Bibliotecario.T
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Sistema de Control BibliotecarioManual de Demo

I GENERALIDADES

TNTRODUCCTÓN

Este documento mntiene información necesana de como operar el Demo del S,srE¡t{A oE

CoNrRoL BtBLtorEcARto, el cual nació debido a la falta de contar con una henamienta de

trabajo que sirva de ayuda para solucionar los diferentes problemas que se presentan en

descripción bibliográfica de los libros, colecciones, publicaciones, audiovisuales, etc. ya

que cada uno tiene información diferente.

OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo es de que sirva de ayuda a los usuarios de SrsrEfiA DE Co,vrRoL BtBLtorEcARto

explicando lo siguiente.

) Dar a conocer las facilidades y beneficios que ofrece el Sisfema de Controt
Bibliotecario.

) Cuales con los requenmienlos de instalación del Demo del Srsfema de Control
Bibliotecaio

.(
) Explicar cada una de las opciones que ofrece el Srsfema de Confol Bib,(Üáar¡o

COMO UTILIZAR ESTE MANUAL

Este Manual de Usuano contiene información necesaria para utilizar el Demo de
Sistema de Control Bibliotecanb, dividido en los siguientes capítulos:

El Capitulo l, "Generalidades', da una breve explicación del contenido de este
Manual.

El Capítulo 2, 'Caracteristicas del Sisfoma de Control Bibliotecario' , explica las
bondades que ofrece el Sistema asi como los requenmientos de hardware y software.

El Capítulo 3, 'lnstalación del Sisfema de Contol Bibliotecario' , indica los pasos
a seguir durante la instalación del Sistema.

El Capítulo 4, 'Uso de Cuadro de Diálogos", contrene explicación de cada uno de
los controles en la que el usuario podrá ver o ingresar datos al Sistema.

PROTCOM Capítulol-Páginal ESPOI
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Sistema de Control BibliotecarioI¡¡u¡ld¡.M

El Capítulo 5,'Menú Administración', este menú es para el ingreso de los datos de

los Materiales Bibliográficos, del inventario físico y los Temas Analíticos.

El CaPítulo 6, 'Menú Movimientos", Opción para registros los préstamos y

devoluciones real¡zadas por los Estudiantes y lectores de la B¡blioteca.

El Capitulo Z "Menú Mantenimiento", aqui se explica como llenarlas tablas de usos

generales que utilizamos, tales como: Autores, Paises, Ciudad, Descriptores, etc.

El Capitulo 8, 'Menú Consultas y Reportes', Contiene los tipos de consultas y

reporte que ofrece el sistema.

et Capítulo 9, '[/enú Proceso', Contiene procesos especiales tales como

seguridad, respaldar y restaurar y conectarse con las Bases de Datos de Biblloteca y

Académico.

El Anexo A, -Reportes del Sistema", Ejemplos de los Reportes que genera el

S,stema de Control Bibliotecario.

El Anexo B,'Glosado de Términos", Contiene términos técnims que se encuentran

en el manual.

CONVENIOS DEL MANUAL

MOUSE

'ñ[:-'
'ü

Viñeta numérica.

Negrita

Cursiva

Numeración de un Proceso, paso a paso.

Nombres de Menús, Comandos y Ventanas

Térm¡nos a resaltar por su importancia.

Términos técnico que el Usuario los podrá encontrar en el Glosano.

SEÑALAR

CLrc

DoeLe Cuc

ARRASIRAR

Colocar el extremo supenor del Mouse sobre el elemento que se desea
señalar.

Presionar el botón princ¡pal del Mouse (generalmente el botón izquierdo) y

soltarlo ¡nmed¡atamente.

Presionar el botón Pnncipal del Mouse dos veces rápidamente.

Señalar un elemento y luego mantener presionado el Mouse mientras se
mueve, lo suelta en el lugar donde se lo quiere ubicar.

wtw Capítulol-Págína2 ESPO¿

FORMATOS DE TEXTO

TIPO DE INFORMACIÓNFORMATO

TÉRMINO SIGNIFICADO
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TECLADO

TECLA

ENTER ó REfoRNo

Teclas

direccionales

€ooo
ln¡do, Fin, Av. Pá9.,

Re. Pá9.

Tecla TAB

Más Teclas..,

SIGNIFICADO

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el manual dice
'Presionar ENTER"

Las teclas direccionales se utilizan para desplazarse de izquierda,

arriba, abajo o derecha en los diferentes elementos de un control
de la ventana.

Las Teclas de Avance de página son utilizadas para movrlizarse

enke varios elementos de un controlde la pantalla.

Tecla utilizada para moverse entre los diferentes controles de la
ventana act¡va. Con la tecla TAB, se da el enfoque al primer

contro/ ubicado a la derecha, con Sxlrr+TAB, se da el foco al

primer control de la izquierda.

ALT es utilizada para activar las opciones del Menú

SHrFT+TEcu para que se active la función que está graficada en la
parte superior de TECLA.

PEftr1fr Capítulol-Págtna3 ESPOT



Gapítulo

Características del Sistema de
Control Bibliotecario

Le explica los Beneficios y Recomendaciones del
Sistema, así como los requerimientos de Hardware y

Software para el correcto funcionamiento del
Sistema de Control Bibliotecario.
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2 GARAGTER¡STIGAS DEL SISTEMA

BENEFICIOS

§ El Sisfsma de Cont¡ol Biblioteca¡io esta diseñado para poderse integrar con el

Sistema de Control Académico.

§ La cualquier información referente a los Materiales Bibliográficos será fácil

consultarla.

§ Un ópt¡mo mntrol del Material Bibliográfico.

§ Ahonar tiempo en el ingreso y consulta de los datos

§ El Sistema esta desanollado para cualquier cambio en tecnología.

§ Las operaciones manuales serán pocas, por que el Sistema está desanollado para

agilitar y facilitar el trabajo de los usuarios a cargo del sistema.

§ Los datos estarán implantados en una red para que puedan ser mnsultados por

cualquier persona autorizada.

§ Fác¡l adaptación al s¡stema.

§ Control total en el préstamo de libros.

RECOMENDACIONES

y' La información que se ingresará al sistema debe ser preparada.

y' Los reporles del sistema serán generados a part¡r de la información grabada en la
Ease de Dafos.

/ Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir la
pérdida de los datos.

,,.-']y' Establecer coneclamente los permisos para darle seguridad a los.6bs. i

PROTCOM ESPO¿na Ilo 2-
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Sistema de Control BibliotecarioManual de Demo

RECI UERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta sección permitirá identificar los recursos minimos de Hardware y Software necesanos
para el correcto funcionamiento del Sistema Control Bibliotecario, sin renunciar a la idea

de adquirir más hardware si este es necesario.

REqUERIMIENToS or Hlnow¡ne.

Características DescripciónEquipo
Microprocesador

Velocidad

Arquitectura del BUS

Memoria RAM

Memoria Caché

Memoria de Video

Disco Duro

Tipo de [/onitor
Unidad de disquete

Teclado

Tarjeta de Video

Tarjeta de Red

Tarjeta de Sonido

CD ROM

PENTIUM AKD26 MMX

266 MHZ

PCI 64 bits

128 MB

512 KB

2MB
6GB
SVGA 15 pulgadas

De 1.44 MB

101 Teclas

PCI

3 COM

32 Bits

36X

Servidor

aoo

Microprocesador

Veloc¡dad

Arquitectura del BUS

Memoria P,Altil

Memoria Caché

Memoria de Vídeo

Disco Duro

Tipo de Monitor

Unidad de disquete
Teclado

Tarjeta de Red

PENTIUM MMX

233 MHZ

PCI 32 bits

32 MB

512 KB

2MB
32GB
SVGA 14 pulgadas

De 1.44 MB

101 Teclas

Estación de Trabajo

Cualquier tipo de impresora de alta,.iesolución, $ínimo
360 x 360 DPl. '.',

lmpresora

{ssd-

-¡Tabla '1. Requenmientos de Hardtvare

¡§i
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Manual de Demo Sistema de Control Bibliotecario

REeUERIM¡ENTos DE SoFTwARE.

Logoüpo

tliiljl!-
MICÍ.osorI-
§boo\Á6Nt.

lhscrlpclón del Progromr

Microsoft Windows NT 4.0 en español. Este será utilizado en

el Servidor y es necesario para el funcionamienlo de la red.

Microsoft Access 97 , usado como Eack End (Base de Datos)
y Fronf End (Lenguaje de Programación).

Microsoft Offlce 97 Profesional en Español

MI
Acccsg

-

rEEt*:"I.;L

Tabla 2. Requerimiefltos de Software

Nota: E/ sisfema puede correr con 16 MB de memoria RAM, pero el rendimiento del
misno decaeria en un gran porcentaje, si Ud. está acostumbrado a ejecutar varías

a p licacione s sinult áne ame nte.

.:t\i0L
'.rü

a
-*
.;
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Microsoft Windows 95 o Microsoft Windows 98 en español.
Este será utilizado en las estaciones de trabajo.
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Este Capitulo explica los pasos para la ¡nstalación
:l Demo del Sistema de Control Bibliotecario.
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Instalación del Demo
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3 INSTALAG¡ÓN DEL DEMO

El procedimiento de instalación consiste en almacenar en una computadora los archivos
necesarios para que el Demo del Sisfem¿ de Control Bibliotecario pueda funcionar. Lo

siguiente le ayudará a prepararse y adiestrarse a la puesta en marcha del sistema.

RESUERTMTENTOS PREVTOS A LA TNSTALACIÓN

Antes de comenzar el proceso de instalación debe cumplir con los siguientes requisitos

y' Tener los discos de ¡nstalación del Demo del Sistema do Confrol Bibliotecario.

y' No es necesario que se creen carpetas en el disco duro, los disquete de instalación

crea las carpetas y copia lodos los archivos del sistema en la carpeta especificada.

y' Eliminar todos los archivos temporales de su computadora.

r' El disco duro por lo menos debe tener 25 MB de espacio libre, para poder trabalar

óptimamente.

/ Verificar los archivos y carpetas de su disco duro en busca de enores, y también la

superficie del disco. Esto lo puede hacer con Microsoft SCANDISK que viene con

Windows.

y' Con el trempo, los archivos pueden quedar fragmentados. o sea almacenados en

diferentes lugares del dism duro. Utilice el Defragmentador de Disco que viene con

Windows,

y' Cenar todas las aplicaciones que estén ejecutando actualmente.

6-l
-D

"sP,o*,
Jr-

\
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Nota: Es importante que cumpla con los requenmientos mencionados, para que el Demo

del Sisfema de Control Bibliofocanb pueda instalarse y funcionar correctamente.
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TNSTALACTÓN DEL DEMO DEL STSTEMA DE
CONTROL BIBLIOTECARIO

Esta seccrón describe mmo instalar el Demo del Sistema de Contol Bibliotecano en su

Computadora, una vez cumplido con los requerimientos anteriores; los pasos para instalar

el Demo del Sisfema de Cont¡ol Bibliotecario son los s¡guientes.

I De un Clic en el botón lnicio, ;¡f,tnicio
v

I]EEE

'-t .l ¿!e'5a5ü9

escoja ConfiguraciOn & después de otro

Clic en Panel de Controt [ fl I

Enseguida se abre la pantalla de

configuración del sistema, en donde
Usted debe seleccionar el icono

Agregar o quitar programas,

dar Doble Clic

A continuación se muestra la siguiente
pantalla, en donde Usted debe dar un

Clic en el botón lnstalar.

!l¡¡,¡¿o-rx-,,.

2

v

3
ldre. o orrer I r.eractr ór,/.ú* | o¡E d. i¡r I

,-l P¡. rd& 6 lr.{ r€]E ¿ró q iho o w
f,t ut¡jdd¡@Aott-tvttG ld¡.".

ar l:rrlú. a¡..b.rú ¡ra¡irút a *Fr.
,¡*n. Pr. ¡,iü 6 r.arrE o r'.<5é¡ L.
df!úrr.. i.d.¿o., ..L..¡7rt' <b ¡ ri. y ia.
c& -'¡ao{. o a¡.-.

a{lrr. o.. ¡ a.c¡.É' -\^¡.ü I !l & r¡.mdr
x.a- vM§6 Yi 0 0 (E v-J¡Úl
xÉ]d¡r o.t.a.ú c{lw¡t 1 5
xñm¡l lr.ri.l Eú¡ a 0
xÉ,ñ¡r oOE ¡od S,r.r
,¡É,o..¡l onr. 9t A.adEd
r¡.,o..¡t oirÉ.9¡. D.v§. EóEi ro.&
x E,o¡.¡! O,r..l. ó¡. 

^r'-¡ 
C-'d r O B"r. ln* 0.1,.:,

¡..o. I c-'"¡¡ | | 1O..,,t

-i¿ Y{¡¡ i) x .¡t E
sffi

*. da "Ü §l /ia

?! #, g.¡

Aa.@ o q.td ,..ir-. f\qrrl-. I
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,s
B*

hÍrr.' ,r.ar.'¡ ¿..¿. dr... . co.eoM

u

4
5.á.¡ Éé..¡@{.¡.¡ Fúññ¡..¿. 4
E ó¡ar. ñ&¿q r¡e. d.rrs'sr¿-

li s,oñ, I c.¡Ú I

,§

3*

\¡YhdÉ E ,!.ro tra-.1 ,¡c(rñ (r. ..L¡.oó.. X.{. c¡.
nr¡ü¡.r 

'4 
¡ú.b ú bü¡§.d..roá¡o.

iq..¡c-'l-tñ¡ra¡-E 6 ¡¡$-d. rEr¡d
.Ll t €qrüra ¡.*ó.!

Lbe d. óm<br pñ .r póCñ .t ní.¡.oóá

c-..¡ |

sl Él lla rl

Enseguida se muestra una pantalla en
donde se p¡de insertar el disquete # 1

en el dnve A: Una vez realizado esto de
un Clic en el botón Siguiente >.

lngrese la ubicación del archivo
ejecutable de instalación. Por
ejemplo si el archivo se
encuentra en la unidad A: debe
escribir l: \sEfuP. Si no está
seguro del nombre del archivo
puede dar un Clic en el botón
Examinar.

Si Ud. dio un Clic en el botón Examinar
busque el archivo SETUP.EXE en el

disquete, y de un CIic en el botón Abrir
o presione ENTER.

Después aparece una pantalla de
Bienvenida en donde Usted. Puede
continuar o salir de la instalación

del Demo del SrsrEu oE CoffiRor.
B,B¿rorEoreo. Dé Clic en el Botón
Exit Setup ga.a cancelar la

lnstalación

5

6

:- r; l
C.,a¡- I

7

*
\r.b- r. ri. D- .r.¡ §i¡¡-. Cúl ¡a¡.a.!a

sdla c!t'd !a,raiññ. dl,dl¡ at nft.4¡rrf,..Íir@
8ld.cúüúrl.cl .¡vÉr*ü¡

EE
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Sd.,a,¡¿Jsd-Crsdl¡¡d--.t ¡r¡6,!r¡r'ró

lo ,\d¡ b ¡ .r,¡r tc.l- .¡.¡( l¡a lr.E Fo¡d., b¡tñ

Ye c¡r dE ,{r. ha.¡ ga.lú Crrd 8b¡dEi\ ir d\rg ¡
ddn rin ltú le d¡it saa

i o ña¡ ro irB r.br. cbl 0I.

s.¡rñ cdrr.¡ Í.t¡G-- §.rqr OE8

I o dú ú. fl.aaa F¡ {r..¡d( o oa t lolo-lc hno

En esta ventana se muestran tres

0pciones ;

{ Iipica el Demo del Sistema de
Control Bibliotecario será

instalado con las opciones más

comúnmente usadas.
y' Personalizada solamente se

instalarán los Componentes que

usted seleccione,
/ Compacta el Sistema se

instalará con las opciones
minimas necesarias,

9

10

ll

,Ej
---:l

§i-r Crú.l ¡aaü.¡i. {¡ t ira.d i.lr n¡ nÉi

EE, Ys ú -lr i.{ d C i. Sa-. Cdúd
8ta*.b Eqr6 E . c ¡¡¡ l¡.ú F¡ r.Ld

,Él É¡.ñ. Cdrdbjo - b¡ &r,-, rrrñrn ñÉr.ar.Él,

g¿ S¡,¡ I

h ar 0!ñL-.r ar la F¡ {. h.&r¡. r¡.hF/ ó d i.r La-a

^ 
ri¡- b.' ra!. dr.r 5¿d- ü.¡ dt r* c a. úFr-i.a ¡ daá t.

r-¿r.¡.l@rhrrt Or¡o.h dor sd.cr[
lrtt o..c+Et

Si escogió la opción Personalizada
se muestra una Ventana con la lista

de los componentes de el Demo del

Sisfema de Contol Bibliotecario,
en la cual Usted seleccionará los

componentes que desee instalar, y

luego de Clic en el Boton Continue
(Continuar) .

I

P esod,¡E6Rsrñv.F
P v/Érr@¡r!ñ&

l0

ad. l! O..rt *. 0Ér

f -r;; I .*r I

D.ciunn F¡.
C\Prorlf¡ F¡o§có\¡ddnrrncd

!..r.- Cdl.ro¡ ¡áa..ft-ú 5d¡¡, aEt

EIIIslri- íldrrJ o'r¡lr*¿n Pn¡ar¡,¡¿r

Sd... Cú{to¡ A¡b¡o.ú¡- sG.¡p. D¡.l I E

-t:lIss!
a¡a"'" I[r ¡rI

Si eligió el Botón Continue, se
mostrará la siguiente pantalla en

donde puede elegir la Carpeta en

donde se va a instalar la aplicación.
El programa de instalación mostrará
una carpeta prederminada. Luego
haga un Clic el Botón Ok

i

I

El proceso de instalación de los programas .'
del Demo del Sisfoma dc:t' Control -
Bi bti oteca ri o se in ici ará, present*rdd,nüQcz-
pantalla en donde se informa el ,u.r.r dlffi
instalación.

I
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12

13

14

-\ td¿r&tód.d!\ !-.¡ CÚd ¡e-b §.c or( a

Sñ ¡r¡ñq¡,rc b.E ¡.drq ú- *d

c-,-r I

p s"ri*a*ro,*-..

É
Sido. CqI¡d 8udlc¡b Sdrp r.r
asrdalrd s¡É¡fr+.

Mientras se este instalando el Demo del

Sisfema de Contol Biblioteca o el
programa le irá solicitando los disquete de
instalación del Sistema, los cuales están
numerados del Disco t hasta el Disco 1 1

Después de instalar el Demo del Sistema de Cont¡ol
Bibliotecario, el programa de instalación com¡enza a
actual¡zar la configuración de la computadora

Finalmente se muestra un mensaje en que nos

indica que el sistema a sido instalado.

-r_1

si'
1r.-

I;I
t{

'"1É'

.{

si¡1... Cdüd8&aorrc¡r Scrup E¡l
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DESTNSTALACTÓN DE EL DEMO DEL STSTEMA DE
CONTROL BIBLIOTECARIO

Esta sección ind¡ca como quitar el Demo del Sisfema de Control Bibliotecario una uez
instalado de su PC,

De un Clic en el botón lnicio, iXlnicio escoja

configuración ffil) y o"rpre, de otro ctic

en Panelde cont,ollB-l

1

'J¡(.¡
aqú
tEFr¡-.

,[Í. ¡ t¡.r y r.rr¡ I'E
¡frr.r..cr€
3¿.r'" o.rro

9tl&oat532

2 Enseguida se abre la pantalla de

conflgurac¡ón del sistema, en donde Ud.

Debe seleccionar el icono Agregar o

quitar programas, 'jjjl y d.al

.s{il
Doble Clic

l,

{
I
¡

3

r¡¡-r...,,.,
,nt . -5

En la lista oeerÜ;ms
¡nstalados qr. .é"'#fl.í
quitar encontramos al Demo

del S¡sfen a de Contol
Bibliotecario, que se

encuentra seleccionado en el

gráfico que se muestra a

continuación

?r' ,.

6,rE f¡bañ l. l' . l¡d. Ar¡d¡

§. ooOC Ár.r. ^ñ Ar.¡o
,€á.1ic]g/Ag.q

g!rü ¡lE} g

.ü
SE

tróE

r-u. o a-i*r. lr.r.t¡ü,' dv/.do,i I D.co d. ,i¡ I

.-l Pt ri&.6 rr!r! sqr.D.¡.d.(n ó.¿o o t x'!P ú',dddp c,eoÚ. rr.r. .& a "lñ¡.rd'

Wñdorr. E¡d..¡tiri rrqñá¡ir@r. d li¡¡(rr.
!diwr.. Pr. .lÍü rri Forci. o rlfEd lor
cúwrdrt il.Ldo.. rdü¡ñ.lo & ¡ l¡. y h.a.
c¡. rt "A.'r!. o ot '.

A!.1ñ1. o¡. L r /tace.¿ñ, W.b ¡
r¡.ad vrúSd Y3 0 0 lE Y..jdúl
Mú€oll kraÉ¡ E 'okr ¡ 0
Vd6.¡loOE I..t Sdnoar¡
M.'o.o¡r Ol§ 97 Prd..r§!
Múro.dl O,fE.97 O6vnk¡p.r Eó{ú T oot.
M.'o.dl OúkÉ¿( O.l. Acc;r. Cdrd I 0 B.¡. IF.ru'. O ñly:J

1".¡."qr... I

¡".cr. I c-¡., | |

EEAq.{á. o qr{d o.oq-¡¡ Pr@orlÉr
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S..t* Cor rol Ba,tolacd¡ S.tr- EI4

É
\¡/.1ú to tt- Sir.-. Cdrrroa ESti¡úb
ilnddih f,iraódrc. !.oe¡a

It¡. Ec{rtn b¡.ro¡ oá. úrlB b ttE qrii ic¿.loi C¡d dE
d ü. ,e,*i¡ 6f¡i.r,

I add ,x* úE rrd, cr rtb.,. n{.¡.d
é@/n@va- | dEór,r¡ fró í!. Eirr ii¡&t

BF.l lh. td id¡.¡iñto rd|t úrt h.

§ A continuación aparece un mensaje de confirmac¡ón preguntando si en realidad se

desea quitar el Demo del SrsrErA DE Colyrnor &a¿rorEoreo y todos sus
componentes que han sido instalados.

Si Ud. elige No la Desinstalación será cancelada, el Demo del Sis
Bibliotecario y sus mmponentes seguirán en su disco duro

En esta Ventana para quitar de

Clic en el botón Remove All
(Remover todo) para quitar todos
los Componentes del Sistema.

,,á$Hl

\ 
^.,o, 

*.,,c., -." 
",nEv. 

s.Ír. crrd

u"l

-\ §tÍ¡ Ccrld 8t&¡b S.ü.c Oi(l'

S'r. d*¡ ñ¡, noa b. ,rútd l(¡ úr r-d.d

c-'.¡ |

*

'Ki,L
t.

úf
9.

I I

,

6 #

Yor ¡rtd to r.dül W'ñdar¡ to co,rrb{. lh. 
'¡'tJalitr

AÍd l.d¿riiE ra, ñ.diE. Sáp e¡ b. cond.ta

Al presionar el Botón Yes (Sí) El progra

de instalación emitirá un último mensaje

indicando que el inserte el Disco 1 de los

lnstaladores del Demo del Sisfema de
C ontro I Bi b I i otec a ri o.

El programa de instalación

emitirá el último mensa.je

indicando que el Demo del
Srstema de Cont¡ol
Bibliotecario se ha quitado de
su Computadora y que reinicie
Windows para poder actualizar
la Configuración de la

Compuladora.

7

ll yr¡.¡ dB! lo llddL 0! ¡rrür nray 9o Br* u É(,r
Pl¡ia ba djüi r*il San¡ l.d¡l, yq¡ métir-

¡

E¡

EE¡Snle¡ld Conarol 0tblrclec.llr, . Ferl.t W-d.¡rr

Sistema de Control

a-'¡¿ |
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Gapítulo

Uso de Cuadro de D a logos

Este Capítulo se da una explicación de los Controles
empleados en el Sistema de Control

Bibliotecario para las entradas y salidas de
información.

¡
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4 USO DE GUADROS DE D¡ÁLOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una

aplicación. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la intelaz o medio de
comunicación entre el usuario y la computadora.

A continuación se describen los cuadros de diálogos más comunes en una aplicación
Windows, como es el caso del Sisfema de Control Bibliotecario. Es de mucha importancia
la comprensión de estos cuadros de diálogos por cuanto forman la base para el

entendimiento de este manual y la operación del Sistema,

.{.+ (

Cu¡oRos oeDilrooos

Las banas de desplazamiento permiten explorar fác¡lmente una

larga lista de elementos o una gran cantidad de información,
Además, proporcionan una representación análoga de la posición

actual. La bana de desplazamiento horizontal perm¡le desplazar
la información a la izquierda o a la derecha. La bana de

desplazamiento vertical permite desplazar información hacia

amba o hacia abajo.

H.ge Cllck cñ
cudqtrra dc bs

boloncs dc hs 8dr§
para d"s*¿dsc
dúdr d.s.¿ r

)

8rm de desphamhnfo

Idilonal lJnvasrdd de G rrayaq.rl.l
Es el más común y el más usado, sirve para escnbir o
visualizar texto, dependiendo de la aplicación que sé este

usando.

Curdro de fexfo

Lós b.fl.t de despl.zamieñto
tácilmedc una la.eE list. dc el,
c¡r*id¿d de informaciin
rcprcaentación añáooa de l.
ut¡Ear un¿ b¿rra de dcsplaza,r
cnlrede o corño lndcado¡ de v
clcarplo, pere cqrtrolcr el vo¡Jr :)

A diferencia del anterior este cuadro de Edición acepta

o muestra múltiples líneas de texto. Un Cuadro de

Edición administra automáticamente el ajuste de texto

siempre y cuando no haya una barra de

desplazam¡ento horizontal.

Cutd¡o de Edlclón

(? Autor Personal

C Autor lnstitucion

Generalmente, los Botones de Opciones se utilizan en un grupo de

opciones para mostrar opciones entre las cuales el usuar¡o sólo
puede seleccionar una opc¡ón.

Por ejemplo en la Figura solo puede escoger Autor Personal o

Autor lnstitución, Aa -

Bn,tórldeOpclótt

:sPO¿PROTCOM nalCa tulo 1- Pá

+
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Cu¡d¡o de Verific¡cióa
Los Cuadros de Verificación se utiliza para mostrar
múltiples opoones entre las cuales el usuario puede

seleccionar una o varias opciones en el grupo.

Curdro de Ush
Un Cuadro de Lista muestra una lista de elementos enke los cuales
el usuario puede seleccionar uno o más. Si el número de elementos
supera el número que puede mostrar, se agregará automáticamente
una bana de desplazamiento a la Lista.

T_An.lftico
T_Audiov¡sLrál
T-Ciudód
T-Cl.s¡licac¡ór
T-Col¿ccióñ
T-Dé3criptor -l

Los Cuadros Combinados permite introducir informacrón en la
parte del cuadro de texlo o seleccionar un elemento en la
parte de cuadro de lista.

Puede abrir la lista dando un Clic en E para cenarla solo

tiene que dar un clic en el elemenlo seleccionado.

Cu¡dro Gomáinrdo

Este objeto siempre tiene asociada una orden con é1. Esta orden se

ejecutará cuando haga Clic sobre el botón.

8ofón

§uardar

!errar

Cu¡dro de tich¡s

Ocncrabrl Oc¡siiloc I Flesurr¡cn El Cuadro de Fichas es como los separadores de

un cuademo o las etiquetas de un grypo de

capetas de archivo. Es muy út¡l porque permite

deflnir varias páginas para la misma área de .una

ventana o cuadro de diálogo en la aplicación.

Tabla 3. Cuadros de 0iálogo

ESPOTPROTCOM ina 2Ca ,lo 1-

I?tqi¡Plrifi]
17 Mg'cadoras da obicto
f Umitcr d. tcxto
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País fiudad lrstado

)

)lÉ

Enc¿bezados

Eobne§ & o€spla¿am¡eílo

República nrcan¿

o5

)l

.3

E

( )+?4i II l(

n
tr

Sontiago de Chile
- I Sevilla

Valencia

Washington
Ispaña
Est¿dos

fuerto Rco

C¡¡lc

República

Númeo d€ Reg6bosReq6tro Acrlual

Han oeDr¡os

Las Hojas de Datos son un conjunto de filas y columnas en donde se puede consultar y/o

ingresar información. En donde una fila es un regislro, también se pueden visualizar varldÉ

datos a la vez, si existen muchos registros automáticamente se acliva una Baná''de
Desplazamiento.

Las Hojas de Datos lienen varios objetos que tienen su utilidad, a continuaolón

describiremos su uso:

La Fila Actual esta siendo Editada

La Fila Actual esta Seleccionada

Una Fila más de la Hoja, cada fila es un Registro del Origen de Datos

*

>

ar una Nueva Fila a la Hi a de DatosPara

l{

)l
)*

Para lr al primer Registro o Fila de la Hoja de Datos

Para Desplazarse a la Fila Anterior a la Actual

Va a la Fila Siguiente

lr a la ulüma Fila de la Hoja de Dabs

lr a una Nueva F¡la, crea una nueva fila para ingresar Datos en ella

I

T¿bla 4. Hoia de oatos

ESPOIPROTCOtt Ca itulo 1- Pá ina 3
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Gapítulo

Menú Administración
Este Capítulo explica acerca del Menú

Administración que es en si la Biblioteca ya que
contiene todos Materiales Bibliográficos con sus

Datos, Autores, Inventario Físico, Descriptores y
Analíticos.

tl
n
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5 MÓDULO DE ADMINISTRAGIÓN

Este modulo tiene como objetivo principal el procesamiento de los lr¡tateriales Bibliográficos o
sea cuando se vaya a realizar el ingreso de alguna obra, determinar a que grupo pertenece,
realizar el ingreso de su contenido bibliográfim, ingresar los autores de la obra, dar
mantenimiento al lnventano Fisico, la clasificación, relacionarlo con los descnptores, etc.

ADMTNTSTRACTÓN DE MONOGRÁFTCOS

Se considera como Monográfico a toda publicación que, reproducida por medios
mecánicos, constituye una unidad en si misma, que incluye datos sobre la editorial
responsable de su publicación, tapas, y una portada con los datos esenciales para su

identificación (autores, titulo, editorial, lugar y fecha de publicación, etc.).

En esta opción se regiskarán los datos bibliográficos de los Documentos, sus

Descriptores, imprimir Fichas Bibliográfcas y Taqetas de Préstamos y llevar el control del
lnventario Fisico de cada Monográfico.

ABR¡R ADMrr{rsrRAcróN DE Mo¡rocnÁr¡cos

$ Para ir a Administración de l/onográficos, escoga la siguiente ruta del Menú',del

Sistema:

¡&inist¡acj.ón\,tcnoqrráf!.cos§'fonogrráf ico. . .

$ lnmediatamente aparecerá la siguiente ventana

o"*o. le,o.. s.-na^. I o..d!pró.r I F.o.../ñóú I iúdúú Fi.,@

q'¡d.dl ;--------]

o*l
T-------T r,dtr.ld.€6

C.oydl6 .n .l d.Écno 'ñr..ñe6o /1.,

6 P.no¡E¡ a hiürio.E¡

r:Bfl

e¿-¿,F q*o- 
I

¿ry.,. I

r¡.¡- |É.'tr.d0,ro..cre.,. 
f " 

,- ".e' *.|' ,

ere.ufii-7-

t¡ll

Figura'1. Administración de ¡/onográflcos

I
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ANALíTTCOS DE MONOGR/íFTCOS

Este modulo es usado para registrar los Analiticos de un determinado articulo y capítulo
de un Documento Monográfico. También registra los Descriptores, Autores y Resumen del

Tema Analitico,

¡fuir).istración§4onogr¡áf icos\Analitico-!4onogEáf ico . . .

Q lnmediatamente aparecerá la siguiente ventana

Figura 2. Analitico de Monográllcos

o"""pro' 
I m4rr¡ | ntu.rn I

nrs,a,ü l1LJf-------f !¡JEl d. 3

06Écno rñteó6ooñál

6,{6.(

GeoEd! .. .l d...crro 
'ñeñ66onol /La/

ERICA LATINA

ITBA.JE COMERCTA?

le6,boñr Aoñ.,o Jo,m.

*r", I

li¡EIr) Añnl¡trco (Mo¡oqróncos)

Aen¡n AN¡LÍTrcos DE MoNocúncos

$ Para ir hacia Analiticos de Monográficos, escoga la siguiente ruta del Menú del

Sistema:

ou¡rd¡r I

¿n.r. I

grr", 
I
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ADIWTNTSTRACTÓN DE COLECCTONES

Una Colección describe un documento en más de un volumen, cada uno de los cuales
posee un tÍtulo prop¡o, además del titulo común o colectivo que los reúne. Estos
volúmenes pueden ser publicados simultánea o separadamente, pero siempre hay un

número deflnido de partes que constituyen la colección.

En este modulo se especifican los datos b¡bliográficos de las Colecciones y de sus

Volúmenes, que ingresan a la Biblioteca.

ABR¡R ADMrNrsrRAcróN DE Cor-ecc¡on¡s

t Para Abrir Administración de Colecciones, escoga la siguiente ruta del Menú del

Sistema:

.A&inistración\coleccior¡es\Colección. . .

Q Después aparecerá la Ventana Colecciones

Figura 3. Ventana de Colecoones

ISEN

c¿¿so oac¡,' f-------'iiiii

o.ú!.t h¡orm.l F.ü,'- |

l-T

^"."- I

¡rrrs I

c.d I
. !00 00

f¡¡o

;IE

s'",kjs
I

lL.. e'úi óor.,'r. r. t ».e. !¡úddr.
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Este modulo es usado para registrar los Analiticos de un determinado articulo y capitulo
de un Volumen de una Colección. También regiska los Descriptores, Autores y Resumen
de un Tema Analitico.

Asn¡n An¡LÍrrcos DE VoruMEN-CoLEccróN

S Para Abrir Analiticos de Volumen-Colección, escoga la siguiente ruta del lVenú del
Sistema

¡&trirListracj.ón\coleccior¡as\¡r¡aIítico-vohEn-Colección. . .

$ lnmediatamente aparecerá la siguiente ventana

Figura 4. Analitico de Volumen-Colección

(
¿.t

E

I

ooor¡¡, l¡¡o<gl I n¡¡m I

O,.¿o, I

*..--1
E..rü |

a.r- |

nc¡,rrrc :r-l":.J [- _r-tl-|.::l ¡r t

il
il
1
:l

b.úlF- ¡ Ii leEd ,:¡:¡^r r!rol,

)Eú

.r A.Eü¡cu (vol{ñ§n cdl¿..íóñ) ,EE

ANALíTTCOS DE VOLUMEN.COLECCTÓN
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ADMTNT STRA CT ÓN DE P I'BL T CACTONES

Las publicaciones son las que se proponen editar indefinidamente, generalmente a
intervalos fijos o convenidos, en partes sucesivas, cada una de las cuales lleva
indicaciones numéricas o cronologicas, Esta categoria incluye revistas, diarios, anuarios,
boletines, memonas, senes de informes, actas de instituciones y series monográficas
cons¡deradas como entidades en si. Esta categoría no incluye obras publicadas en
volúmenes sucesivos, durante un periodo limitado con antic¡pación; sin embargo, se
incluye en ellas las series no numeradas.

En este modulo se reg¡straran la Publicaciones Seriadas y el contenido bibliográfim de sus
series; para imprimir las Fichas Bibliográficas y Tarletas de Préstamos; Y también puede

llevar el control del lnventano Físico de cada serie.

Asn¡n Aor,r¡x¡srRAcrór¡ DE PuBucAcroNEs

S Para Abrir Administración de Publicaciones, escoga la siguiente ruta del Menú del

Sistema

A.hinis tración\ f¡rbI j-caciones \ Pr¡b1i,cación

$ Segundos después se activará la Ventana Publicaciones

Figura 5. Venlana Publicaciones

I§

a¡4,' [-

o.**t latco. s.rr.a.l

§sN-

crdd E;---------;J
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ANAL in| COS DE SER TE.PT'B LT CAC T ÓN

Este modulo es usado para registrar los Analiticos de un determinado artículo y capítulo
de un Número de una Publicación. También registra los Descriptores, Autores y Resumen
de un Analitico.

A¡n¡n Ar¡ldr¡cos DE SER¡E-Pusucrc¡ó¡

$ Para enka a los Analiticos de Serie-Publicación, escoga la siguiente ruta del Menú

del Sistema

¡.trLinisclación\ Pr¡blicaciones\¡rirlí tico-s€ria-h:blicación

S lnmediatamente aparecerá la siguiente ventana

Figura 6. Analitm de Serie-Publicac¡ón
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ADMTNISTRACTÓN DE TE§.TS

Se considera Tesis a un trabajo de investigación presenlado a una universidad o cenko
de altos estudios, con el propósito y como requisito para la obtención de un grado

académico o un titulo profesional.

Este modulo es usado para registrar los datos bibliográficos de las Tesis, los Descnptores
de la Tesis, imprimir Fichas y Tarjetas de Préstamos y llevar el control del lnventario
Fisico de cada Tesis,

ABR¡R ADI,,uNtsrRAcróN DE TEs¡s

I Para entra a los Analiticos de Serie-Publicación, escoga la siguiente ruta del lr,Ienú

del Sistema

A&.irtistración\Tesis

$ lnmediatamenle aparecerá la siguiente ventana

Figura 7. Administración de Tesis
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ADMTNTSTRACIÓN DE NO CONVENCTONALES

Bajo esta categoria se consignan documentos que no t¡enen un editorial responsable y/o
que, por que sus característicos extemas, no pueden ser consideradas entre las
categorias señaladas anteriormente. Esta categoria incluye documentos dactilográfiados,
formularios, plegables, microformas, audiovisuales, cartas, etc.

Este modulo es usado para registrar los datos bibliográficos de los No Convencionales, los

Descriptores del No Convencional, imprimir Fichas y Tarjetas de Préstamos y llevar el

control del lnventano Fisico de cada No Convencional,

ABR¡R ADM¡NrsrRAc¡óN DE No Conve¡¡c¡oules

$ Para entrar a los Analiticos de Serie-Publicación, escoga la siguiente ruta del Menú

del Sistema

¡&inist¡ación\No conv€r¡cj.oná¡. . .

§ Inmediatamente aparecerá la siguiente ventana

ot¡,or 
I ooru¡urr I err""r" I r',r,*¡E raico I

Figura 8. Adm¡nistración de No Convencional
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DATOS ADICIONALES

FrcHA AuroREs

En esta flcha Autores ingresaremos los autores de un Matenal Bibliográfico o de un
Tema Analitico de un Material Bibliográfico y el rol que desempeña en el caso de
editores, compiladores, traductores, etc.

Figura 9. Ficha Autores

lDaFEcr,o rN I tFNACTcMAL
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F¡gura 10. F¡cha Descriptores é:9'
,t7-a!
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".ihÉ
F¡GHA INvENTAn¡o Fis¡co

En esta Ficha se realiza el mantenimiento del lnventario Fisico del Material

Bibliográfico seleccionado sea este un Monográfico, un Número de una Publicación, un

Volumen de una Colección, una Tesis o un No Convencional

¡.'"o.r.ir rtrto l--
\ñ¿. ¡dq¡¡iiú V¡¡r E bdo l¡¿rC

, 1S5,10i1I EillIIE

Figura 11. Ficha lnventario F¡sico

'na 9 ESPOTPROÍCOM lo 5-c

FICHA DEscRrPToREs

Esta Ficha es utilizada para el ingreso de Descriptores que se encuentran en un

Material Bibliográfico o de un Tema Analitico.

1



u¡ld¡¡mo SbhmedaCo¡ürdg¡h¡laoc¡do

F¡cxe Rrsu¡re¡¡

Esta ficha es utilizada para el ingreso de un resumen acerca del mntenido de un
Material Monográfico y/o el contenido de un tema Analitico

RÚlrmen I

Figura 12. Ficha Resumen

F¡c¡a Aurones Y D¡REsroREs

Esta ficha es solo usada en la Adm¡nistración de Tesis, ya que puede darse el caso de
que una tes¡s tenga más de un Autor y/o más de un Director de Tesis.

a¡¡td..,oa!.r.... I

A,!l J

Figura'13. FichaAutores/Directores

FrcHAs BIBLIoGRÁFrcAs y TARJETAs DE PnÉsr¡ito

fFidras Por cada l\¡ater¡al B¡bliográfico que se agregue se póirá imprimir

tres tipos de Fichas Bibliográficas y también imprimir-tarletas de

Préstamos, esta opción se encuenlra en la Ficha

Resumen/Fichas de las siguientes ventanas:

EQ Administración de Monográficos.

El Adminiskación de Colecciones

El Administración de Publicaciones

f,o Adm¡nistración de Tesis

C0 Adminiskación de No Convencional

Principal

Titulo

DescI¡ptor

Nota: Los ejemplos de las Fichas Bibliográficas y de las Tarjetas de Présfamos se
podrá ver en el Andxo A - Reporfes del Sisfema.

ESPO¿PROTCON Ca itulo 5- Pá ina 10
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Gapítulo

Menú Movimientos
Este CapÍtulo se presenta la ventana préstamos y

devoluciones de los Materiales Bibliográficos
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6 MENU DE MOVIMIENTOS

Este menú es usado gara rcalizar los Préstamos y Devoluciones de los Materiales
Bibliográfico a los estud¡antes del instituto o personas paliculares, en el Sistema se pueden

realizar Préstamos intemos y Préstamos a domicilio.

Los datos de los estudiantes se los traerán desde el Sistema Académico, el Sisfema de
Control Bibliotecario contará con una Base de Datos de las personas que realizan
Préstamos de los Matenales Bibliográficos que no sean estudiantes del lnstituto.

Asnrn LA VeNIANA DE PRÉsrAMos y DEvoLUcroNEs

$ Para abrir la Ventana de Préstamoi Devoluciones, escoga la siguiente ruta del Menú

del Sistema:

!4ovi-nientos\ Prés táBs DevoLucior¡es -

$ Inmediatamente aparecerá la siguiente ventana

Figura 14. Ventana Movimiento (Préstamos/Devoluciones)
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I

Menú Mantenimiento
Este Capítulo nos muestra las Ventanas de

mantenimiento a las tablas de uso general del
S¡stema de Control B¡bl¡otecario y que son

utilizadas como parámetros.
a
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I¡¡¡¡¡l-dallmo Sistema de Control Bibliotecario

7 MENU MANTENIMIENTO

El [t/enú Mantenimiento es un módulo importante ya que permite el mantenimiento de las
tablas generales del sistema y tablas que utilizaremos como parámetros, por ejemplo en la
opción mantenimiento de autores en Ia que se pueden agregar, modificar o elimrnar
información, la opción tipos que podemos dar mantenimiento de Materiales, Vía de
adquisición y Tipos de Autores.

AUTORES

Para registrar todos los Autores Personas y Autores Instiluciones responsables del
contenido intelectual de un Material Bibliográfico.

Aen¡n M¡¡reNrurENTo DE AuroREs

$ Para entrar a Mantenimiento de Autores, escoga la siguiente ruta del Menú del
Sistema

l,b¡rten i.Eient!\A¡tores . . .

$ Entonces nos mostrará la Ventana Mantenimiento de Autores

quoaor I Asrrsar I el.i,,r I C€r6' I

SS

Ireoooo

lE,¡eno

ila,me
Ecr:

P.e6ce I
8r6vo L¡r6

Añceño Srera

IEE

Figura '15. Ventana Mantenimiento de Autores
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PRESTATARIOS

Esto es para el ingreso al sistema de la personas que no son estudianles del lnstituto de
Diplomacia y que realizan préstamos de los Matenales Bibliográfico de la Biblioteca.

A¡n¡n Mer'¡rr¡¡TMIENTo DE PREsraraRros

$ Para entrar a Mantenimiento de Prestatarios, escoga la siguienle ruta del Menú del

Sistema

¡'rantenj-mier¡to\ Pr€statarios

S Entonces nos mostrará la Ventana Mantenimiento de Prestatanos

Figura 16. Ventana Manten¡m¡ento de Prestatarios
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clltstFtcActÓN

La Clasrficación es un signo formado por cifras, letras o una combinación de ambas que se
pone en un Documento, asi como un as¡ento bibliográfico, para indicar el lugar que ocupa
en una Biblioteca.

ABR¡R MANTENTMTENTo or Cus¡nclctór
S Para entrar a f\¡antenimiento de Clasiflcación, escoga la siguiente ruta del Menú del

Sistema

ttlant€nimi€nto \Clasj. f ic¿ci.ón

4 Entonces nos mostrará la Ventana Manten¡m¡ento de Clasificación

Figura 17. Ventana Manten¡m¡ento de Clas¡ficac¡ón
r
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DESCRIPTORES

Los Descnptores son términos formados por una o más palabras que resumen o denotan

un concepto extraído de un vocabulario controlado utilizado por la Unidad de lnformación.
Los Descriptores deben escnbirse en mayúscula.

ABRTR MANTE IM¡ENTo DE DEscR¡PToREs

S Para entrar a Mantenimiento de Descriptores, escoga la siguiente ruta del Menú del

Sistema

tfante!1iEie!1to\Oescriptores. . .

S Entonces nos mostrará la Ventana ¡,4anten¡miento de Descriptores

Figura 18. Ventana Mantenimiento de Descriptores
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PAíSES Y CTUDADES

Para ingresar ios paises y ciudades de donde proceden o donde fueron editados los
lvlateriales Bibliográficos

ABRrR MANTENTMTENTo o¡ Peises v C¡uo¡oes

$ Para entrar a ¡/antenimiento de Paises y Ciudades, escoga Ia siguiente ruta del Menú

del Sistema

Mant€ni-n!€nto\Países y Ciurr-CFs. . .

§ Entonces nos mostrará Ia Ventana Mantenimiento de Paises y Ciudades

1)'

Figura 19. Ventana Manten¡m¡ento de Paises y Ciudades
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Manual de Demo Sistema de Control Bibliotecario

IDIOMAS

ldiomas en que se publica el texto del Material Bibliográfim ingresado al sistema
Bibliotecano.

A¡n¡n Mlrr¡uMrENTo DE IDIoMAS

$ Para enkar a Mantenimiento de ldiomas, escoga la siguiente ruta del Menú del

Sistema.

Manteni-nier¡to\ Idicúas . . .

$ Entonces nos mostrará la Ventana Mantenimiento de ldiomas

x
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EDITORIALES

Un Editorial es un organismo que tiene a su cargo la organización y el trabajo práctico de
la edrción de [/ateriales Bibliográficos.

ABR¡R MANTENTMIENTo DE EDTToRIALES

$ Para enlrar a Mantenimiento de Editoriales, escoga la s¡guienle ruta del Menú del

Sistema

Mantenimiento\Editoria-Les .

$ Enlonces nos mostrará la Ventana Mantenimiento de Editoriales

E d'tqrrl

Edilo¡ial
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Figura 21. Venlana ¡rantenimiento de Editoriales
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Sistema de CoDemo¡Jl

TIPOS

Para dar mantenimiento de los siguientes tipos
. Tipo de Autores.- la función que ocupa una persona en la publicación de un Material

Bibliográfico
. Tipo de Material.- información sobre el medio fisico en que se presenta el documento

analizado
o Tipo de Adquisición.- via de adquisición de un matenal.

ABRIR MAÍ{TENTMIENTo DE T¡Pos

$ Para entrar a Mantenimiento de Tipos, escoga la s¡guiente ruta del Menú del Sistema

t fant€rri-Eiento\Tipos . . .

S Entonces nos mostrará la Ventana Mantenimiento de Tipos.

Tpo d. A¡d.. lf p" 4n qi;,¡r.. I f iD d. M.rd¡!b. I
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Figura 22. Ventana Mantenimienlo de Tipos
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Gapítulo

Menú Consultas y Repoftes
Este Cap[tulo muestra los diferentes tipos de

consultas y reportes de los lvlateriales Bibliográficos,
que el Sístema de Control Bibliotecarios

realiza.

Con las Consultas y los Reportes se pueden realizar
filtros de selección permitiendo al usuario recuperar

los datos que el necesita consultar.
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001

8 MENÚ GONSULTA Y REPORTES

Las Consultas y los Reportes constituyen los parte más importante en un sistema de
automatización ya que permite que el usuar¡o tenga una gran vanedad de consultas y de
informes impresos, en el caso del Sisfema de Cont¡ol Bibliotecario le permitirá apreciar de
una manera agilitada y veraz la situación de la Biblioteca, sean estos asuntos de información

bibliográfica de los lr/ateriales, préstamos y devoluciones de libros, consultar el lnventario
Fisico de los Materiales Bibliográficos, etc.

Nota: En el Anexo A usted encontrará ejemplos de todos los reportes que genera el

Sísfema da Cont¡ol Bibliotecaio.

MATERIALE§ POR AUTORES

Esta Ventana de consulla tiene como objetivo mostrar a cada aulor con sus obras

bibliográficas, tanto a nivel General, como a nivel Analitico.

ABRIR LA VENTANA CoNsuLrA poR AuroREs

$ Para enkar a la Consulta de Matenales por Autores, escoga la siguiente ruta del

Menú del Sistema

consulta RÉeortas \ Por Autor..

S Seguidamente se v¡sual¡zará la siguiente Ventana

I
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F¡gura 23. Ventana Consulta de Autores
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S¡stema de Control B¡bliotecarior¡C4E

MATER TA L ES POR C LAS T FT CACT ÓN

Esta opción es para que el usuarjo consulte por la Clasificación de los Materiales

Bibliográficos, entonces con el Material Bibliográfico seleccionado consultar por el

lnventario Fisico y saber si están Disponibles o Prestados.

Aan¡n LA VrNrl¡rr Co¡rsulu pon Cus¡r¡clc¡ót
S Para entrar a la Consulta de Materiales por Clasificación, escoga la siguiente ruta del

Menú del Sistema

consuLta t{aportés\Por clasj.ficación. .

$ Entonces nos mostrará la siguiente Ventana

Clá rlic&io.rcr

aÉpd$ac Srcn¡do

hY. Eli;o q.'li. Eóóo

r'p,iú |

Co.', I

Figura 24. Ventana Consulta por Clasifcación
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CONS ULTAR POR DESCRIPTORES GENERALES

En esta opción se realizará la consulta de los Materiales Bibliográficos por sus
Descrrptores Generales.

ABRIR LA VENTANA CoNsuLrA poR DEscRrproREs GENERALES

$ Para entrar a la Consulta por Descriptores Generales, escoga la siguiente ruta del
Menú del Sistema

consulta ReFortes\Por D€scrj.ptor€s\c€r¡eral. - .

O lnmediatamente nos mostrará la siguiente Ventana

F¡gura 25. Ventana Consulta de Descr¡ptores Generales
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de Demo Sistema de Control Bibli rio

CONSULTAR POR DESCRTPTORES ANALíTICOS

En esta opción se realizará la consulta de los lr,rlatenales Bibliográficos por sus
Descnptores tratados a Nivel Analítico,

Aen¡n LA VEi¡TANA CoNSULTA poR DEscRrpronrs Grr¡rutes
S Para entrar a la Consulta por Descriptores Analiticos, escoga la siguiente ruta del

Ir/enú del Sistema

consuJ.ta nqrcrtas\eor Descriptoles\AnaLit1cos. .

Gl Corrrula dr O..criploro. /r'l.l¡l.co. E¡E3

200 p ¡210p

oorücho lnbñ.c'oñ.I 3,l0-3$ p¡gs

Ecu.dd O.oeéñco 755 p

üploñác¡á ¿ñ Eculdor 203p A 210p

il I

Figura 26. Ventana Consulta de Descriplores Analitjcos
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$ lnmediatamenle nos mostrará la siguiente Ventana.
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En esta opción se realizará la mnsulta de los Matenales Bibliográficos por su Editorial y
Editor en el caso de las Publicaciones Seriadas.

ABR,IR LA VEilTANA CONSULTA PoR EDIToRIAL

$ Para entrar a la Consulta por Editorial, escoga la siguiente ruta del Menú del S¡stema

Cor¡su1ta Rreport6s \Por Editorial.. .

S lnmediatamente nos mostrará la siguiente Ventana

Ude¡tdld d. Gu¿y6qd

) 0.r!.1¡ Co.s'¡r Ecu¡ülrE 0l¡1 33 l¡o.orúco
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Figura27. Ventana Consulta por Editonal
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I¡¡¡ló.Dm Sistema de Control B¡bl¡otecario

MATERIALES POR TTPO DE ADQUTSTCTÓN

Para realizar mnsultas y reportes del lnventario Fisico de los Materiales Bibliográficos por

su Vía de Adquisicrón.

ABRrR LA VENT¡¡¡ Consurn ron Aoqursrcrón

$ Para entrar a la Consulta por Adquisición, escoga la siguiente ruta del Menú del

Sistema

consu].ta REportÁs \ Por Adquisic!,ón

S lnmediatamente nos mostrará la siguiente Ventana

, Vf a dc Adqirición

a fodó¡

- E slddo

lút¿ ll1979,1 »20 ..../rr¡/dd c fodos

6 Dcvr¡clo¡

C Prec¿dos

FiÉl I1998/1 2i 21 a6armÍ/dd

I nclür lnvertd¡o F Ís¡co

17 Sh Vía dc Adquisbión

F Sh FGch. d! lnq¿so

E Conrula de Adquisione: El

ESPO¿PROTCOM a6Ca tulo 8 -Pá

tt §ctocclir 16ñ-

Figura 28. Ventana Consulta por Adquisiciones

lrrpriú I
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I¡¡¡nLdqh Sistema de Control Eibliotecario

CONSULTA DE MOVIMIENTOS

Es esta opción el usuano podrá consultar los movimientos (préstamos y devoluciones de
los Matenales Bibliográficos) realizados por los estudiantes del instituto o por okas
personas que no sean estudiante.

Antes de mostrar alguna consulta o reporte se tendrá que realizar algunos criterios de

selección. Según el tipo de préstamo que se esmia nos mostrará un reporte diferente.

ABR¡R LA VENTANA CoNSULTA poR MovIM¡ENTos

t Para seleccionar la Consulta por Movimientos, escoga la siguiente ruta del Menú del

S¡stema

Consufta Rq)ortés\Por ¡{ovi-Eier¡tos. . .

$ lnmediatamente nos mostrará la s¡guiente Ventana

Figufa 29. Venlana Consulta de Préstamos
,ñ

E] Con¡ulla de P¡e¡lamo¡

Fech¿s

lr**l
F¡lC

137e/1?n2 .¡á.¿rrrvdd

e¡a./ím/dd't398/12,?3

T irc da Prestums . Edcdo

(i TodoE

C Da,,r¡los
c ftdrdoc

a Anboa

lntcrrEs

C Era¿¡rr¡

ESPOIPROTCOM Ca itulo 8- Pá lna 7
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Gapítulo

Menú Procesos

Este menú nos muestra los procesos especiales,
tales como la protección de la Ease de Datos del
S¡stema de Contro! Bibliotecario, respaldar y

restaurar la información y conectarse con las Bases
de Datos de la B¡blioteca y la del S¡stema

Académico.

j
¡

u

I
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I¡¡d4,8 Sistema de Control Bibliotecario

9 MENÚ PROCESOS

La protección de la información debe formar una parte importante en el diseño y desanollo de
una aplicación que trabaja con una Base de Datos. Al proteger una Base de Datos se puede

controlar que un usuario o grupo de usuarios puede hacer algo con los objetos de la Base de
Datos dependiendo de los permisos sobre ellos,

También se podrán realizar otros procesos especiales tales como respaldar y/o restaurar la
información de la Base de Datos del Sisfema de Contol Eibliotecario y conectarse mn la
Base de Datos de la Bibliotma y la Base de datos del Sistema Académico.

SEGURIDAD

La seguridad del sistema está formada por varias piezas que deben encajar para que sea

completa: Ios grupos de trabajo, las cuentas de usuario y de grupo, la propiedad y la
asignación de autorizac¡ones.

Mediante las Cuentas de Usuanos y de Grupos se controlarán las modificaciones que se

realicen en el Sistoma Control Bibliotecario. Es decir que solo las personas autonzadas
podrán tener acceso a las diferentes opciones del Sistema; y es responsabilidad única
de ellas, las modificaciones que se realicen con su cuenta.

Asn¡n LA VeN A CUENTAS DE usuAR¡o

$ Para enlrar a Cuentas de Usuados, escoga la siguiente ruta del Menú del Sistema

Procasos\segu¡idad\cr¡sr¡tas . . .

$ Entonces nos mostrará la siguiente ventana:

\,Í
)',

.:D
_)

{

ui,ao I C,,+o I C¡'t¡ csú.-rL r¡ cqúirá |

¡,tF¡Yi u3¡rb' y gi(4s
I

c-'-¡- | |

»¡r",.. I

Í¡EC6na.. dG orudb r d. strro

Figura 30. Ventana Cuentas de Usuario y de Grupo

Ca ESPOTPROTCOM ina Itulo 9-
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Sistema de Control Biblioteca¡io

Asn¡n LA VeNraNA DE AuroRIzAc¡oNEs

$ Para entrar a la Ventana de Autorizaciones, escoga la s¡guiente ruta del Menú del

Sistema

Procesos \Segtrridád\Altori zacior¡es

t Entonces nos mostrará la Ventana de Permisos de Usuario y de Grupos

:-i. 
I t 'u. oooe.; I

¡Íü. d. 
'r,¡,! 

o d. 
'l¡or

)
:l

!r..:l.ur¡,bcgr@

T,I

r¡oo orqo, f:;----

¡."¡, I c--¡. | [¡*¡ ll

F¡gura 31. Ventana Perm¡sos de ljsuarios de Grupo

CAMBTAR CoNTRASEñA

§ Para Cambiar la Contraseña, escoga la s¡gu¡ente ruta del Menú del Sistema

Procesos\S€gtuEided\CeÉiar Cont.ras€ña . . .

Q Entonces nos mostrará Ia siguiente ventana:

uca.6udr ¡.1ú16&

Cdüia¡ coñkateñ¿

Ndnbro dd LJsu¿rio Adrin I

Co.*!¡dt Artcrb

C{ñtürrL Nl,¡.v¿

Cañmocih

¿""o" I Car¿l¿ v

Pá¡@ .r. otqE , d. qrp EEi

Figura 32. Ventana Camb¡ar Contraseña

I
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Manual de Demo Sistema de Control Bibliotecario

RESPALDAR

En esla ventana se realizará el respaldo de la información guardada en en el Sistema de
Control Bibliotecano. Esto es con la flnalidad, de tener una base de dalos de respaldo
con las Tablas seleccionadas, y asi prever algún inconvenienle con los datos.

ABRIR LA VEi{TANA PARA RESPALDAR

$ Para respaldar la base de Datos, escoga la siguiente ruta del Menú del Sistema

kocasos\Raspal'da¡

S lnmediatamente se mostrará la s¡guiente ventana:

-'¡"-r 1

., o¡. ra I

¡.¡o I ¡... I

F¡gura 33. Ventana Respaldar Tablas

RESTAURAR

Esta ventana, permite realizar la restauración de los datos respaldados. Este es un

proceso dific¡l debido a que algunas Tablas serán actualizadas.

ABRIR LAVENTANA PARA RESPALDAR.

$ Para Restaurar la Base de Datos, escoga la sigu¡ente ruta del Menú del Sistema

Proc€sos\Rásteurar

$ lnmediatamente se mostrará la siguiente ventana: ... _ . 
.

!.
!l

o ;F

s
-"#
---

F¡gura 34. Ventana Restaurar Base de oalos

I



Manual de Demo Sistema de Cont¡ol Bibliotecario

3§l
-N

CONECTARSE

Estas opciones nos permite conectamos con la Base de Datos del Sisfema de Cont¡ol
Bibliotecario y la Base de Datos del S¡stema Académico, cuando las Bases de Datos se
las hayan cambiado de lugar,

Co¡¡ecunse coN LA BAsE DE Daros BrBLrorEcA.

I Para Conectrase con la Base de Datos de la Biblioteca, escoga la siguiente ruta del
Menú del S¡stema

Proc€sos\CorEctars€\Con Servjdor Bibliot8ca. . .

2 Entonces nos mostrará un Cuadro de l/ensaje
para continuar con la vinculación presionando el

Botón Si o puede cancelar la

vinculación presionando el Botón No

Nota: El Nombre Fisico predeterminado de la Base de Datos es Scb_Db.Mdb. este
puede variar dependiendo de Ia versión del Sisfema ds Contol Bibliotecario

3 En esta Ventana se realizará

la búsqueda de la Base de

Datos Scb_Db.Mdb en su

nueva ubicación.

ed)0E"

'i ,,'*r r, ,:1 y
=': -+:"-jú,

o..-i"- a¡
Figura 35. Ventana ¿Dónde eslá Biblioleca? ''tii

"'übr
1 La finalizar la Vinculación nos

moskará un mensaje indicando que

se realizo la Vinculación mn la

Base de Datos

¡rti6 L t/fE¡ldóo .m h 8...
d6 D*6 d. &¡ot (.a
5'l

fl E

¿\tx¡

.Job El dJl:lml

C..-¡r I

&utct rr

!o.rü. d. ldivo l¡"b-ob ")db

T Abi crlt!Éh L.n .

Activo. d. liE Ba¡al cb d6lo¡

Ra¡p

Scb-Db.tnó

¿Dóndc c.lá B5l¡ol.c.? gEx

Vi.l(d.cón cú¡ 8t¡otcc. two éxto<)(

stB E



Manual de Demo S¡stema de Control B¡bl¡otecar¡o

Conecmnse cor B¡se oe Dtros AcaoÉu¡co.

1 Para Coneckase con la Base de Datos de la Biblioteca, escoga la s¡guiente ruta del
Menú del Sistema

Procesos\Conect:lse\Con Servidor Acár'lá[ico. . .

2

4

5fB

"\v Ir*l¡ b Vtr¡l¿Ción con h 8¿se
da Dátos A(.défl*o

5Í

Enlonces nos mostrará un Cuadro de
Mensaje para continuar con la

vinculación presionando el Botón Si

o puede cancelar la

presionando el Botón Novinculación

6-l
-d

Nota: El Nombre Fisico predeterminado de la Base de Datos del Sistema Académico es
Acadámico.Mdb. este puede variar dependiendo de la versión del Sistema Académico

3 En esta Venlana se
¡ealizará la búsqueda
de la Base de Datos del

Sistema Académico

Académico.Mdb en su

nueva ubicación.

lusca an: lDb El dl h: ilnl

Besp

Acad!ú¡Eo. r¡db

Scb Db ró

Noíir6 dc dclivc

Achivo¡ dc lp{t

Academico

l- ahi curc ¡ób tcaue

Figura 36. Ventana ¿oónde está Académico?

st3

{)
v1.iol¡dóñ (m A(¡dáriko tr¡vo ¿xto

F=a..*" 11

ahi

¿Dó.do a¡iá Acade¡¡co? EE

PROTCOM ESPOTCa tulo 9- Pá 'ina 5
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La finalizar la Vinculación nos moslrará un

mensaje indicando que se realizo la

Vinculación con la Base de Da{ol
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Anexo

Este Anexo se muestran ejemplos de todos los
reportes que genera el S¡stema de Contro!

Bibliotecario.

Repoftes del Sistema



ou¡tie¡¡[o Sistema de Control B¡bl¡otecario

A REPORTES DEL SISTEMA

Este Anexo contiene un e.lemplo de cada reporte que imprime el Sistema de Control
Bibliotecario los cuales son llamados desde distintas opciones del Sistema, a continuación
listamos los repodes:

Tabla 5. Reportes del Sistema

.:
)

Nombre delRepofte Página
Ficha Bibliográfica Principal

Ficha Bibliográfica por Título

Ficha Bibliográfica por Descnptor

Tarjeta de Préstamos

Reporte de Clasiflcaciones

Reporte de Descriptores

Reporte de Paises y Ciudades

Reporte de ldiomas

Reporte de Editoriales

Reporle de Autor Biobibliografia

Reporle de Materiales por Clasificación

0escriptores Generales

Catálogo de Descriptores AnalÍticos

Reporte de Materiales por Editorial

Reporte de Adquisiciones

Reporte de Monográficos

Reporte de Colecciones

Reporte de Publicaciones

Reporte de Tesis

Reporte de No Convencionales

Catálogo de Descnptores

)
3

4
E

b

ó

9

10

11

12
'13

14
'15

16

17

18

19

20

21

22

ESPO¿PROTCOM Anexo A- Pá lna 1
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EJEMPLOS DE REPORTES

0341 756 6

CornL Conisión Perrianente deL Paclfi.co su!. Chile-Ecuador-P
Legislación marltima y pesquera vigente de Chile

/ comisi.ón Permanente del Paclfico Sur. chile-
Ecuador-Perú -- Quito : Co¡[isión Permanente de]
Pacl fico sur. secretarla General,1912.

160 p: iÍ¡p., 29 cm., 2 ejempLales.
IsBN :12-{5545-44

/LEG]SLACION I{ARITII{A Y PESOUERA /

EA/BJPC '7't

)

.')

'
+

7I
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Manual de Demo Sistema de Control Bibliotecario

0341.756 6

CornL

Legislación marit imá

Coll¡isi,ón Pernanente deI
Perú.

y pesquera vigente de ChiIe
Paclfico Sur. Ch r -l e-Ecuadorl

Legislacj"ón maritina y pesquera vigente de Chile
/ comisión Permanente del Paclfi.co sur. Chile-
Ecuador-Perú -- ouito : Coririsión Permanente del
Pacifi.co Sur. Secretarla General,l9?2.

160 p; imp., 29 cm., 2 ejemplares.
IsBN :12-45545-44

EA/BJPC 1'l

l

I
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I¡l¡¡t4f S¡stema de Control Bibliotecario

0341.756 6

ComL

LEGISLACION MARITIMA Y PESQUERA

Conisión Per¡nanente deI Paclfico Sur. Chi,Le-Ecuador
Legj.slación na!ltima y pesquera vj,gente de ChiIe

/ co¡nisi,ón PermaneDte d€1 Paclfico sur. Chile-
Ecuador-Perú -- Quito l Comisión Peqnanenté del
Pacffico Sur. Secretarj,a Genera},l9?2.

160 p: inp., 29 cÍt., 2 ejenplares.
rsBN 12-45545-44

EAlBJPC '71

{,]''

v
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I¡¡t¡¡tÓ,O¡m Sistema de Control Bibliotecario

D341.756 6 77 D34t.756 6 77

Autor: Comisión Permancntc dcl Pacilico Sur. Chile-
Eauador-Perú.

Autor Coñisión Permancnae dcl Pacífico Sur- Chfe-
Ecuado!-Perú.

fitulo: t¿gslación marit¡ma y pesqucra ugentc dc
Chilc.

Titulo . L€gislación Dariti6a y pesqucra ügcnte dc
Chilc.

03t1.r56 6

Goml
n

l
\"

at¿
:, i.t

..;
)

'"Y.¡}/
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*.#¡#\\¡il-l\

Universidad de Guayaquil
lnstituto de Ciencias lntemacionalss y Diplomacia
"0r. Anton¡o Parra Velasco"

Biblioteca "Dr. Jorge Pórez Concha"

frryorte ís tlasifrHcrtryns

I¡r1l¡ 5 & I¡yo dr 1998

19'.21

Admin

Demo del Sisterz¡.a

Edltdt
808

986.606 2

D3/l3.(B75

331.2

338.91

320.1

0341.45

03,17.739

0342.02

D3,¡l3.08¡l

0341.77

0346.032

0340.56

0345.0 t5

0346.016

335.43

320.157

321

330.124

034't.45.03

200.9

03,11.68

D310.5

03,r0.m

909

0345

320.9

D3,l'1.026

03,11.756.7

D311.756 6

0316.022

0341.5

338.91.2

0340.12

194.l epQeya y ra¡dófl.

Aerúavs y su regim€fl jurid¡co.

Banco coog€raüvo

C¡€ricia de la economia y las decisiooes econórnicas

C¡encia pditica y teoria iurid¡ca del estado

Co.ndldón de eorerdos y r€solrc¡ones del s¡slGma maitimo tld Prclfico Sur.

Cmferenc¡as dd Niágga Falls

Const¡lución politica del Ecr¡ader 1945

Cr&,ilo para la exporlación.

Del¡lc intemaciones y su fatar ento,urid¡c+pdilico.

De{edro Aerooáutico lntsmeional

Derecho Occ¡denla¡

oerecho procesd c¡vil soviétioo.

El divmjo en deredro inl€m ional privedo.

En qué s€ equivocó Mrx.

Emayo sobre la soberania dd Estado

Era de Truiillo

Eslado dd fr.¡luro

Glosario de lém¡no6 de uso común en el c{¡po del d€oóo y las ciencias dol mar

GuaÉilo y su Sanluario

Guena de Espdla

H¡storia dd derecho

HISTORIA DIPLOMATICA DE CHILE.

Hisloria universal.

Hurto de hallazgo.

lnlegracifi pol¡licá. Su realidad. Su n€cesidad

La no intervenciih. Sus nomas y su signmcado 6n las anéricas

Leg¡slación *ronáica espaMa

Legisldón maritima y pesquEa v¡genle del Perú.

Lesión eo la punesa de venla

Llnea Od€r-Niesse.

Manual d€ economle polll¡ca

Malual de ¡ntroduccción e las ciencias iurid¡c¿s y soc¡des

rY'
1\

b

Página 1 do 2
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*'/Flü'C \\A¡hi\

Universidad de Guayaquil
lnstituto de Ciencias lnternacionales y Diplomac¡a

"Dr. Anton¡o Parra Velasco'

B¡blioteca "Dr. Jorge Pérez Concha"

fraryrta la ilascr4tons

f,¡,t . 5 d. Iryo dt 1998

19:26

Admin

Demo del Slstema

rMm Ihscrtt!'
POLIfICA F¡NANCIERA?

ACUERDOS INTERNACIOMI.ES

ADUANA?

ALEMANIA

ANALISIS HISTORICO

ARBIfRA^JE COMERCIAL?

BIENES INMUEBLES?

CHILE

CIENCIAS POLIfICAS

CIRCULACION MONETARIA

COMPRAVENTA?

COMUNISMO

CONFERENCIAS OEL NIAGARA FALLS?

CONSf ITUCIOÑ.ECUADOR?

COOPERATIVAS

CRIMINALES

OELITOS INTERNACIONALES?

OERECHO

OERECHO AEREO?

OERECHO COMERCIAL

DERECHO CONSULAR?

DERECHO ECONOMICO

DERECHO INTERNACIONAL

DERECHO INTERNACIONAL PRIVADO?

OERECHO LABOML

DERECHO PENAT

DERECHO PUBLICO

DERECHO TERRITORIAL ECUATORIANO

OERECHo. ESPAÑA?

OEUDA PUBLICA

OICTADUM

DIPLOMACIA

DIVORCIO

ECONOMIA

ACCIOENTES?

AOMINIST&CCION PUBLICA

ADUANAS?

AMERICA LATINA

AREITRAJE

ARMAS NUCTEARES

CARTA DE NACIONES UNIDAS,

CIENCIAS JURIDICAS

crENcrAs socrAtEs

CODIGO §qNCHE2 EUSTAMENTE?

COMUNIDADES EUROPEAS

CONFERENCIAS

CONFLICTOS

CONVENCION OE VARSOVIA?

CREDIÍO A LAS EXPORTACIONES

OEEEE

oEPRESToN EcoNóMrcA

DERECHO ADMINISTRAf IVO

DERECHO CIVIL

DERECHO CONSIIf UCIONAL

DERECHO DE INÍEGMCION

OEREcHo ESPAÑoL?

OERECHO INTERNACIONAL PR¡VADO

OERECHO INTERNACIONAL PUELICO?

OERECHO MERCANfIL

OERECHO PROCESAL?

OERECHO ROMANO?

DERECHO TRIBUTARIO

DERECHOS HUMANOS

DICCIONARIO.TERMI NOS MARINOS?

DIPLOMACIA

DISCURSOS

DYNR

ECONOMIA INIERNACIONAL?

I

ltr
\ - -.,1:.--,-'_,c€

§.;," . c¡l
O'-. .,,'r*"ip', "

Págana 1 dB 2
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*,rl§í.¡.. \\¡-B\

Universidad de Guayaquil
lnstituto de Ciencias lnternacionales y Diplomacia

"0r. Anton¡o Pana Velasco"

Biblioteca "Dr. Jorge Póroz Concha"

frsryrts ú hises I Citilflibs

Lrt.r 5 d. L¡yo d. 1908

l9:28

Admin

Detno del Sistema

Cdú P¡s

DD Acm¡nl¡

Maóurg

AR Argrnün¡

BuenG Aires

B0 Bollvh

l-a Paz

BR Bnr¡l

Bras¡lia

CL Chll€

Sarliago de Chile

CO Colombir

cdi

CU Cub.

La HaMna

EC Ecurdor

0uilo

ES Erp¡ñ!

Valencia

Barcelofla

U_s Erh9o¡ Unldo.

Washinglofl

ilX ¡l¿xico

México

PA P!n.m¡

PY

Asunc¡ón

,i;;Í",.t"j6;i

I

Buc¿ramanga

Guayaqurl

Sevrlla

Nueva York

Bogota

Madf d

Chic¿go

Paraguay

Página 1 de 2
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*.ñ{ls. \¡ELrLJ

tlñ..5 d. I¡yo d! f998

l9:30

Adm¡n

Universidad de Guayaquil
lnstituto ds C¡onc¡as lntemacionales y Diplomacia
"Dr. Antonio Parra Velasco"

B¡bl¡oteca "0r. Jorge Pár6z Concha"

fraryrtsúlúonas
cdm m

Demo del Sistema

ffim
Español

lrElés

Potugués

FRA

IIA

Francés

Italiano

ESP

IHG

POR

-f,Í\*'Irnt
" 

'''*i.,$

Página 1 d€ 1
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:*.lltlsir.] \\
IEt-\

Universidad de Guayaquil
lnstituto d6 Cioncias lnt€rnacionales y 0iplomacia
"0r. Anton¡o Parra Velasco"

Biblioteca "Dr. Jorge Pérez Concha"

frowrto íe fiÍtoriflles

I¡rllr 5 dr lryo d. '1908

l9:31

Admin

Demo del Sistetna

c@ rútdd
27 AbáledcPenot

31 Aquila

25 Albatros

41 Americara

1 3 AMrés Bello

10 Ardrivo dd poder legis¡á¡vo.

32 Atdaya

1 5 Erentaflcverlag Sluttgat

14 Erentalevelag,Stungat

19 Cas¿ de la Cullura Eoatoriana

43 Cornisi& Pem €nte dd Pacífico Sur. S€crelrie G€ñerd

14 Cooperadora de d€r€dro y o€nos socja¡€s.

5 CYMA

30 DelAüarrlioo

22 oepalma

'18 D¡ana

'17 D¡ana

20 Duque de Medinacdi

55 EOIAR

'12 Ed¡lorial Judilca de Ch¡le

2 Ed¡loria¡ocearc

R ElAten€o

21 EMEoE

36 ERA

46 EUoEBA Editorial Universitaria de Buenos Ate§.

53 Éx¡ro

39 Fomenlo de Cultura

,12 Fondo de Cullura Ecfi&nica

5a GóíEz d€ la forB. Mario

6 Grupo Ed¡todal lberoam§ica

33 Hispano Europea

16 lmprenta del Clero

7 lmprenta y enoiad€rnaciófl naciooalos

47 lnstiluto de Estudios de Adm¡nisüeih Loca¡.

üAJ

Brl

P&ina 1 de 2
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*fr¡¡bi\\&\¡¡r

Universidad de Guayaquil
lnstituto do Ci€ncias lntarnac¡oflale3 y 0iplomacia
"0r, Antonio Pane Vslasco'

Bibl¡otoca 'Dr. Jo196 Párez Concha'

I¡di¡ 5 d. I¡yo d. '1998

'19:39

Adm¡n

Demo del Sistema

lhlü¡orálle ú JW ?fcz CmlE
PÉREZ CONCHA. JoRGE; Revisión. Derecho Internacional. :lO-¡5ó

pags./ ceograffa en el derecho internacional. /La// euito
1969. 40 7 p. graf,,ilus., rnaps.,tono N.1. Españo.I

/ACUERDOS INTERNACIONALES,/ADMINISTRACION PUBLICA /ADUANA? /

PÉREZ CONCHA, JORGE; Coordinador. Cordil.].era del Condor. pá9. 200-
250/ ceografia en el derecho internacional . /La// Qüito.
1969. 40 7 p. graf.,il.us., maps.,torno N.L. Español

/ECUADOR /AMERICA 1,AT INA /ACCIDENTES? /

PÉREZ CONCHA, JORGE; Cor¡pilador. AnaLitico de Prueba. I2O -130
pag./ Polftica internacional contenporánea. 396 p. imp.. 21
cn., . Español

/POLITICA INTERNACIONAL /

PÉREZ CONCHA, JORGE. Politica Internacional contemporánea. (18?O-
1945); Guayaquil; Univelsidad de Guayaquil. inp.,2I cn..,
/GUERRA MUNDIAL ,/MESTIZOS /TRATADO DE BRES?-LITOVSK /

PÉREZ CONCHA, JORGE. Politica internacionaL contenporánea;
Universidad de Guayaquil. i.mp., 21 cm.,

/TRATADO DE VERSALLES /GUERRA MUNDIAL /TRA?ADO OE BREST-LITOVSK
/DEpREsroN EcoNóMrcA /REvoLUcroN /uRss /cARTA DE NACToNES u¡ro¡s. I

PÉREZ CONCHA, JORGE; Secundario. Derecho Coosufar Ecuatoriano.
Car.l-os Puig vj.Iazar; Guayaquil, Universidad de Guayaquil
/DERECHO INTERNAC]ONAL /

PÉREz coNcHA, JoRGE; secundario. Historia de1 Ecuador. Pag. 178
200/ Historj"a universal. Las grandes corrientes de la
historia, Tomo I. 1973. 520 p. imp., graf., map., fotos,, 26
cn. Español. ISSN: 84-7069-019-I52.
/HISTORIA,/POLITICA PINANCIERA? /

PÉREz coNCHA. JORGE,' secundarj.o. Anuario TemporaJ.. Pag, 400-405,/
Anuario de legisl-acj.ón ecuatoriana, 3/ Quito. 1921. Este tono
contiene 1ra. y 2a. parte, publj.cadas e.L lo de febrero de
1921 y

¡.'l

+.
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Manual de Demo Sistema de Control Bibliotecario

*'1Fdrofi \A¡=-A

Universidad de Guayaquil
lnstituto de Cienc¡as lnternacionalos y D¡plomacia

"Dr. Antonio Parra Velasco"

Biblioteca "0r. Jorge Pére2 Concha" Demo del Sistem,o

frqwrts fu frlntnrislns pr Clssifufleiryü§

u3

P:

t4

P r' : :

NnLüBÚm8u0

I Mundo de manana. Quién será el dueilo de la l¡era? /EU (Emeslwagemann)

L3

P

gflayü¡tút¡rt2t:¡

! Guapulo y su Sanluario 1581 a 19m (Juan de D¡osNavas)

iúBs q!ilF"¡ y b Erüx¡h rúb&2n

I Haclmes extran¡aas y la perseclaon religiosa. ilas/ (AntonoLópez Ortega)

3.2

E Anuario Ecuatori¿no de Dereóo lnlemac¡ooal (A.E.O.l.)Ailos 196t1966,2

BmtrEtührosrdr" F¡[f,a¡m.3Il

!Resun€ndelasestadistic¿spesqueras'1968.(ComisiónPemaneoledeiPac¡fimSur.Chil+Ecuador-Peru.)

Página 1 de 9
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I¡¡l¡l&&oo Sistema de Control Bibliotecario

*ñd¡o.'a \¡¡E§

Universidad de Guayaquil
¡nstitrrto de C¡enc¡as lntemac¡onal€s y 0iplomacia

"Dr. Antonio Para Velasco"

Bibl¡oloca "Dr. Jorge Párez Concha"

nftcfrPÍnfrtí eilfrilfí

tLñi¡ 5 d. taryo d. l99E

l9:40

Admin

Demo del Sistemo,

POL¡T¡GA II{TERTAC!OI{AL
Royisfa do i, Escuela de D¡plomec¡a.

Núr¡oro 3 F6ch¡ Pub 1975/Ago/12 Ch¡iñc.cón 2 3

M 1911... eDooeva v t¡aición.

Autor PeEond Carlos Palacios Srenz

CLtlñc¡c¡iin 986.606 2

Ed¡tod.l UniyersidaddeGuayaquil.

Edhión

C¡ud¡d Guayaqu¡l

Mundo libro on la fria. /El/
AulorPartonal CarloAnloni

Ch¡¡fic.clón 327

EdltorLl Fomento de Cullura

Oituesiín o dolense

Edic¡ón

C¡ud.d Valencia

Autor Pcr¡onrl B. H. Liddell Hart

Chtiñc.clón 327

Edhori.l Pleamar

I Anáric¿ Latint. (Conlinen,Ie en feÍnenleclón)

Edlc¡ór

Clud.d Buenos Aires

Autor Püronrl Ls{is Hanke

Chtifrc¡c¡ón 327

Edhod¡l Aguilar

ffihtegracíón polit ca. Su roalided. Su neces¡dad.

Autor P¡r¡on¡l Francisco Onego Violña

Chrtfic.clón 320 9

Ediiod¡l Jurid¡cá de Ch¡le

Not¡: M = i¡ooográfico3:C = Coleccixr€s;P = Pub¡cacireliT = Tes§iN = No Cooverrcionalo§

Edhlón

C¡ud.d Santago d€ Chile

$,()
6rF...

B,

4)

§B*'; ',
§§-:'

-'E

Pág¡n¿ I d€ 1
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Manual de Demo S¡stéma de Conttol Bibliotecario

*.f,{rs\\
E¡E\

Universidad de Guayaquil
lnstituto de C¡enc¡as lnternacional6s y Diplomacia
"Dr. Antonio Parra Velasco"

B¡blioteca "0r. Jorgo Párez Concha" Demo del Slstema

l.tur 5 d. ¡l¡ro d. l99t

l9:aj

Admin

t/t ri fie| 0f§ tfr tP tnfr t§ /t M tmcn§

a ADM¡NISTRACION PUBLICA

Historia universal. Las grandes corrientes de la historia., ll (Pirenne, Jacques)

6 Historia Universal 200 p. a 210 p

310-350 pags

Jaarn€ 8aóers Ro.ne¡o, fr¿dudor

765 p

Geograf¡a en el deredo intemacional. n-ai (Jaime.Baóeris Romero)

6 Darccho lnlemecion.l

Aulof.t
Jorge Pére¿ Cordra, Reuson

Lub Añ&bo Cestaño. Prhcipál

4 Ecuador Geográfico

-q,
Pág¡ná I d6l
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Ir¡¡¡¡f&.0¡o Sistema de Control Bibliotecario

I¡rtlr 5 d. ¡li¡yo d. 198E

l9:46

Admin

Universidad de Guayaquil
lnstituto de Ciencias lntemacionalos y 0¡plomacia

"Dr. Anton¡o Para V6lasco"

Biblioteca '0r. Jorge Pérez Concha"

frowrte db frhteriales Nr ffitoriil
Demo del Sistem:r¡

Unlvensidad de Guayaqull.
! Revista de la Esqrela de Oiplomacia.. 3

! eotltica onercial y f¡nanciera intemacioaal dd Eqredo.. (Jorge.Villsés Mo6coso)

! f Ul... epopeya y lrdc¡ón. (CrlosPdeiG Senz)

! CmsrituciOn OOtticá dd Eoador 1945. (Ecudor (Leyes y Oecr8tos))

! moOlema Oe ta establiz¿oón de la rnoneda. /El/ (ConslanlinoEndaa Alava)

! Co,nenrarlos ai Oerecho consula. (TeodoroqNrado Gara¡coa)

I H¡storia dd dsrecho. (Franciscozevallos Reyre)

! frayeauia histórica y culturd de la univec¡dd de Guayaquil. (OrgnaAyón de l.tessner)

! n.giro O" t" p,ofiedad horizmlal eo el derecho €cualoriano./Eu (Enriquavdle Andrade)

! eofima ¡nlemeional cootemporánea. (JorgePáez Condra)

! eutta tntemacional contemporánea. (187G1945) (JorgePérez Cooáa)

! lnotaciorns de deredlo ifllemmiooal publico (Alberlo.Avellán Vile)

! OereOro Consuta EGráoriano. (CarlosPuig V¡laza)

2.3

382.3

986.606 2

0342.02

x32.152

0341.33

0340.5

378.1

0346.043 3

327

327

327

0341.33

{§*

Pági¡a I dc 1
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Universidad de Guayaquil
lnstituto do C¡encias lnternacionales y Diplomacia

"Dr. Anton¡o Parra Velasco"

B¡blioteca 'Dr. Jorge Pére: Concha"

fr spor ts de t dqüsicionss

I¡rt . 5 d. ¡¡yo da lglrE

l9:1E

Admin

Demo del Sistema

toryru
r|o fedls

m f€dlá

rlo feda

¡o Hta
no lecha

no fedlá

mHla
oo le(,la

no fecha

no fadla

no hdl€
¡o fedE

m ledu
m tedla

m led|a

m hdE

13

216

5

Ori6nlácirrcs del Darec¡o Ch¡erc (Universrrad Catdi.¿ de Chae Esdreh de Oe¡¿.ho de Sanliago)

G6o9raña c¡ ol derecho ¡nterll&bnsl /ta/ (Ja¡ne.BarteÉ Rontorc)

Derfiño Corrsul¿r E@atorieno. (C¿rlo3Puig Va¡¿áo

Polilicá comaE¡d y linanc¡ec htemacional dd Ecu¿dor. (Joq€.vllacrós Molcoro)

Hbtoria diplomálic¡ & ¡¿ iñdep€rúsrrcii¡ do Ch¡e. (Rbado.Mont¿n€r Bello)

lntoduccan a uña looia gerErd d6l dor!óo. El mélodo iuddico. (Aril"AlyalE¿ Gadbl)

PfobleÍia r¿chlen la conquista dc Añérica, y ei m€ltá¡e. (rü€¡indrolDs.huE)

Anotacivps de deledb hlernaciorEl prrblÉo (rüberto¡vel¡án Vite)

Pdilica lnleme¡o¡a/ conler¡poránea ( 1870J 915) (JorsePérez Concha)

Prárlir6 ds oorodlo lntemacirrd Pdr¿do (Ma¡uolDio¡ & Vdasco)

Anoladm€s dr d6n(,lo htornacio¡al público (Alb€rio¡yal¡án Vito)

Pol¡tia ¡r{emac¡o¡al conlemporánoa. (JorgoPórc¡ Cord|¿)

G€oqrafu !n El d€rodrc intemacbnal. /La/ (Jain€.Baóoñ RomeD)

Po¡iLá int mac¡onal corlempoórEa. (Jo{oPér€¡ C¡ñdra}

DerEdD Co.rsüar Ecr¡ahrb¡o- (Catu3PuA V¡8¿a0

A6roñave y gr réOinon iuríd¡co ¡-si (Francisco.Loulau Fenañ)

MoooSráli.o

Monogáfico

Monográñao

Mo¡ográfico

Monográñco

Morlo0ráñco

Monográfco

Mo0o9ráñco

Monográñco

Monogóñc¡

Monggráficg

Monográfico

Moiográfico

Monooéfco

MoóAáfco

Moñográfco

Tobld.

0310.09

327.t01 1 216

0311.33

382.3

32t
D3,t0.l

0310.09

327

327

0340.9

327

321

327.101 1 228

321

03¡1.33 2300

0313.0975 20

Lrbr¡l por Adqehk¡ón Compr¡: 16

12

10

11

9

746

8

745

1E3

746

6

2t

P¿g¡ñ¡ I d.5

=A,

E
EL
CL
.o
oo
3o

U'
at,
(D

3§
CLo
c)o

o
¡D
ET

o
.Do¡¡
=.o

h¡.!to hvant¡rh Tll¡¡lo Tho Cl¡ 3 iñcacli n 0€vualto I



lflnl-&Irem,a Sistema de Control Bibliotecario

;*ctÉq.o \\4-§

Universidad de Guayaquil
lnstituto de Ci€nc¡as lntemacionales y 0iplomacia
"Dr. Antonio Parra Velasco"

Biblioteca "Dr, Jorgs Pérez Concha"

ilwnefrlftrn§

H¡rlgt 5de ¡yo d'1996

m:00

Admin

Demo del Sistema

Clas¡ficación

Editorial

IS BN

Pais

Ciudad

986.@6 2

Universidad de Guayaquil

lnformeclón Derc. imp., 22 cm. 304 p.

Autor Pertonal

lnvert rio Fi¡¡co

Fach.l,,g.!§o lnv.ná¡ió Ehñph.

1985/0cU01 700

1985/OcU01 72

oo¡cdptorer
<HISTORIA.ECUAOOR?>

f¡N d.l.t d.¡
lmpreso

lmpreso

V.h.
r50 0

50.0

Códlgo M0000068

H¡omr Espáñol

P¡glná3 304 p.

Vi. d. Adqúisic¡ón

<PROTOCOLO OE R O OE JANEIR

Ecuador

Guayaqu¡l

€5r.do

Regular

Regular

<POLITICA INIERNACIONAL>

Clasilicac¡ón

Ed¡tor¡al

0343.0975

Minislerio del Aire.Conseio Superior de

lnYestigac.ión

tsBil

Pai! España

Ciudad Madrid

nN do H.L¡hl
lmpreso

Cód¡so M0000027

ldloma Español

Pág¡na. 191 p.

lnlomación Oesc. imp , 21 cm 191 p

Autof PeBonal

lnvrntario Fislco

Fech.lngn.o lnwñLtío Ejcnpl.r

no fecha 29

0e¡criptorg¡
<DERECHOAEREO?> <TRANSPORfE AEREO>

Etltdo

Malo

W d. Adqu¡'lción

Compra

V.tot

20.0

,t

Página I de 30
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I¡¡t¡¡fd¿D¡m Sietema de Cont¡ol Bibliotecario

*'/flloóa \\
l¡*h\

¡ñ.. 5 d. tl.yo d. lgl¡E

m:10

Admin

Universidad de Guayaqui!
lnstituto de C¡enc¡as lnternacionales y 0iplomacia

"Dr. Antonio Parra Velasco"

Biblioteca "Dr. Jorge Pérez Concha"

cntftct0tt§

Demo del Sistema

Histoda unlversa!. Las grandes corrlentes de la hlstorla.
Título frad' 

Les grans @urant's de l'histoire un¡verselle.
Clasiticaclón 909 ldioma Español

Edltor¡al Exito Pais España

Ciudad Barcelona

Volumenos

Cód¡go 1

rsBN 84.7069-029-9

Fecha Pub '1973/Ene/01

tU
Desde los or¡genes al lslam. (Siglos XXX A.J. Al
votumon I Edbtón

ls8l{ 81-7069419-152 Publ¡c¡c¡ón

lnbir¡¡clón Or¡c. imp., graf., map., fotos., 26 cm. 520 p.

Aulor Prlnclp.l Jacques P¡renne

Autor9¡

Jul¡o Lóp€z Oiván, Tr¿ductor

Manuei Tamayo. Tr¿duclo.

lnv.Iltarlo Fh¡co

F.ch.lognro lnYú¿',lo El.rnñt E ü,do

1985/Ocl/01 617 Bueno

0ücrlÉon.
< POLITICA FINANC¡ERA} <HISIORIA>

Cl¡.¡lfc¿c15n

Cód¡go

909

c00m001.

Jo6e Pla. Traduclor

Vi. de Adqu¡s¡ciónTipo do N.¡ttirl
lmpreso

V.lo¡

500.0

LI
Desda el lslam al Renacimianto.

votumcn I Edktón

lsStl 04-7069{2&5 Publh.clón

lnlontr¡clón D3$. grsf., fotos., map., 26 cm., 490 p.

Au!o.P.l¡c¡p.l JacquesP¡renne

lívañtrrlo Fl¡ho
F.ch. ¡tgt to lnv.nlrr/r, El.ñú¡ EJbdg

1985/fr,01 618 8u€no

D..cflptoflt
< POLIÍICA FINANCIERAD <HISTORIA>

Cl¡¡fñcaq ln

Cód¡go

909

cm00002

fipo do tlrtltt l
lmpreso

Vle do Adquis¡ción V.lot

500.0

LU
Desde e/

t Edición Claiific¡ción gco

Página '1 de 2
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I¡¡¡ldallm Sistema de Control Bibliotecario

*.l§¡qé. \/ETE\

Universidad de Guayaquil
lnstituto de C¡enc¡as lnternac¡onales y 0iplomac¡a
"Dr. Antonio Parra Velasco"

Bibl¡oteca "Dr. Jorge Pérez Concha"

X.rt6r 5 d. [rro d. 1998

20:19

Admin

Demo del Sistema

Anuarlo de legislación ecuatorlana
Su btítu lo

Per¡odo

Editor

Númsros

Leyes, decretos, acuerdos y resoluciones del Congreso

Anual ldioma Español

tuch¡vo del poder legislat¡vo. Pais Ecuador

Ciudad Ouito

Código

ISSN

Focha Pub

L¡
Númaro 

- 

códbo

F.ch. Pub O6/Dicj1921 Chtlft.clón
lnlorm¡ctón Dtrc. Este tomo motiene,lra. y2a, parle, publicadas el lodefebrerode 1921 y

el 6 de diciembrc de 1921.

P0000002

1.3

lnve¡tar¡o F¡.ko
FechalngEso lnreñtarlo

no fecha 3

Dor6riptorc¡
< POLIfICA FINANCIERA?>

El.npb E bdo

Regular

f¡po d. tl.tt¡¡.l
lr¡preso

Vl. dc Adqúls¡c¡óñ

Envo Extraniero

<ADUANAS?>

f_ll
Número

Fecha Pub

4 Códbo P00m001 ;'.
Ch¡mc.cién 14

krlom¡clór D!tc. Este voiumen cont¡ene lra.y 2da. Parle, publicadas el 17 de dic¡embre de l9l5 y elSde jun¡ode 1916:aqcr¡r.

139"Á498p.

Auto.rt

Humberto Brirño Srera, Pnncjpal

lnv.¡t¡rio Fitko
F.cár,rgrrso htvr,tñ,rb E¡arñplu EEAdo I:,4,oday,.r(ltt t Vh tt Adqubkió¡ Vah¡

no leóa 4 REUlar lmpreso oonación

D6.criptofri
< POLlflCA FINANCIERA?, <ECUAOOR> <LEGISLACION tvtARlflMA Y PES

¡Anua;lo Ecuatorlano dc Derecho lnternaclonal (A.E.D.!.) Años
196$1966
Periodo

Editor

ldioma

Pais

C¡udad

Español

Ecuador

Guayaquil

Cód¡go 3

ISSN

Fecha Pub

Págrna 1 de 2
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*
/ñr§Ea'\l¡-^

Universidad de Guayaqui!
lnstituto de Ciencias Internacionales y D¡plomac¡a

"Dr. Antonio Parra Velasco"

Biblioteca "0r. Jorge Pérez Concha"

f¡¡t6r 5 d€ I¡yo d. 1998

m:20

Admin

Demo del Siste¡na

If§t§

Clasiñcación

Grado Académ¡co

Autof

D¡rector de Tes¡s

lnstilución

Pa¡g

lnfomac¡ón Desc.

lnYont¡do F¡s¡co

0341.33 códlgo T0m000l

Analista de S¡slema

Bam León, Beoiam¡n Ezequiel

Villacrés Moscoso, Jorge.

lnstiluto de Ciencias lntemacionales y D¡domac¡a "Dr. Anlonio Pana Velasco'

Ecuador Ctudad Guayaqu¡l

Fccha lnüeso l¡wnt ¡lo

no fecha 1

Dalcriplo,ea
< POLITICA FINANCIERA?>

Elanptu Esádo

Regular

firp de lr¡.¡t l
lmpreso

Va da Adqu¡s¡ción

Conlnbuc¡ón Legal

<OIPLOMACIA >

\

,

Página 'l de 1
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Ifldd¡e Sistema de Control Bibl¡otecario

;*
,tilot}§l ¡,
¡r-J

Universidad de Guayaquil
lnstituto de Cienc¡as lnternacionales y Diplomacia
"Dr. Antonio Parra Velasco"

Bibl¡oteca "0r. Jorge Pérez Concha"

t0cntvftflntlilÍ§

M¡rt.¡ 5 d€ ¡l¡yo de 1998

20:15

Admin

Demo del Sistema

Caseffe de lngles
Cl¡sil¡cación 320.09

ouración 120 minutos

Pais EGJador

lnfoE¡ac¡ón gjSi

lnv6nt¡rlo fi5¡co
Frch¡ rng,'so lnwntario

no fecha 44

Dgrcrlptorsr
< POLITICA FINANCIERA?>

<ALEMANIA>

<ACUERDOS INf ERNACIONALES>

Códlgo N0000001

Ciudad Guayaquil

Elanptu Est do

Nomál

f¡po do t'l.t ti.l
Audio

Vb d. Adqu¡slción

Contribución Legal

<ADUANA?>

V.lot

900.0

Pág'na 1 de 'l
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I¡¡¡¡t&,D¡m Sistema de Control Bibliotecario

*,rl.o. \\b\

Universidad de Guayaquil
lnst¡tuto de C¡encias lnlernacionales y Diplomacia

"0r. Antonio P¿rra Velasco"

Biblioteca "Dr. Jorge Pérez Concha"

tlt Ilt I 080 0f nf§tfrtP tnfr f§

Demo del Sistema

}l¡É.. 5 & ¡lryo d! 1998

20:16

Admin

POL¡TIGA FINAilCIERA?
T Deserrollo de la dID lonecie tácnica y sus aplicaciones

Autor Barco León. B€njamin Ezequiel

olncto. V¡llacfés Moscoso. Jorge

lñrtiluto lnslitulo de C¡enc¡as lnt€macionales y oiplom*ia "Dr

Afllonio Para Velasm"

C H¡storie un¡versel. Les grandes coff¡ontes da le h¡storia.

Gr¡do Ac.d. Analisla de S¡slema

Cl¡rl. 0341.33

Desdé 1o3 origene! ál lrlam. (Slgl XXX A,J. Al V¡ 0.J.)

Autor Jacques Pirenne

Volumen Tomo I ISBI 84-7069{19152
F0ch¡ Pub 01/Ene/1973 Edicóo 4ta. ed.

C H¡stor¡a un¡versal. Las grandas cofi¡entes de la historia

Chrmc¡ción 900 üh;
lir.*'

Desde el klam al Renrcimiento.

Autor Jacques P¡renne

Volumeo lsBtl 84-7069{20-5
F.ch¡ Pub 01/Ene/1974 Edblón

ffi Historia univers el. Les gnndes coÍisntrr do le hístorie.

Oelde el renaclmlento harts la formación d€ los g.ande¡ e¡tado! conünent lct de Europa (Siglor XVI y XVll)

Autor Jacques Prcnne

Volumon t lSBt{ 84-7069{21-3 Cl¿iiñcación 9(E

Fecha Pub 01/Ene/1973 Edición

M G€oorelía an el dere cho ¡nternac¡onal. /La/

Cla.¡l¡c¡c¡{5n 9Og

Autor Personrl Jaime. Barberis Romero

Ch¡iñc.s¡ón 327

Ediloti¡l lnstiluloGeográfimMililar

Ed¡clón

Ciud.d Ouito

M Pol¡lica coñerc¡al t¡nanciera intemec¡onel del EcuedoL

Autor PeBonal Jorge. Villacrés Moscoso

Ch.mc.c¡ón 382 3

Editorhl Universidad de Guayaquil

Edic¡ón

Ciud¡d

s.ed.

Guayaquil

N Caseft€ de /no/es
Cl.¡llicación 320 09

Anue o de leg¡sleción ecuatoriene

llato.ial DiscoComprto C¡ud.d Guayaquil

Número 4 F.ch¡ Pub 1916/Jun/08 Cl¿si,ic¡c¡ón 1 4

D Anuet¡o Ecuatorieno de Oorecho lntsmec¡onel (A.E.O.l.) Años 1965-1966

lúmero 2

Anuario de

Fech¡ Pub Cl¿3ific¡c¡ón 3 2

D ¡slec¡ón acuatoriene
Numero 3 F.ch¡ Pub 1921/Dio/06

leo

Cl¡¡ifcec¡ó¡ 1 3

Páqine l do 28

PROTCOM Anexo A- Pá 'ina 22 ESPOT

D



Anexo

Glosario de Térm inos
?r\ Cont¡ene términos técnicos usados en este

documento.

2

C.j.
*

*
'.. l.I
.,..i'ot
é-

\i
§ w,

"'*f



Manual de Demo SistEma de Control Bibliotecario

B GLOSARIO DE TÉRMINOS

4l \ :{

d
Actividad de enhada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la computadora. LSirj
computadora efectuará una "lectura' cuando se escriba información con el teclado, o se.
seleccionen y elijan elementos utilizando el l/touse (ratón). Por otro lado, cuando se abra un
archivo, la computadora leerá el drsco en el cual está situado dicho archivo y lo abrirá.
La computadora ejecutará una operación de 'escrilura' cada vez que se almacene, envie,
imprima o presenle información en pantalla. Por ejemplo, la computdora realiza una escntura
cuando se guarda información en el disco, se mueslra información en panlalla, o se envia
información a una impresora o a lravés de un módem.

Aplicación: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como por

ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, ind¡stintamente, el término
'programa".

Archivo (File): Colección de Datos o programas que sirve para un único proposito, Se

almacenan con el objelivo de recuperarlos más adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicación o programa, Los archivos de programa

tienen las extensiones: ,EXE, .PlF, .COM o.BAT,

Archivo de texto: Archivo que contiene únicamente letras, números y simbolos. Un archivo de

texto no cont¡ene información de formato, excepto quizás avances de linea y retomos de cano.
Un archivo de texto es un archivo ASCll.

Archivo: Conlunto de información que se almacena en un disco y a la que se le asigna un

nombre. Esta información puede ser un documento o una aplicación.

Área de información: Área del texlo, situada debaio de la linea de indice en la que se escribe la

información.

Arrastrar: Mover un elemento de Ia pantalla seleccionando y manteniendo presionado el botón

del Mouse (ratón) y desplazándolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse a oka posiciÓn

de la pantalla anastrando su bana de t¡tulo,

Asociar: ldentificar una extensión del nombre de archivo como "perteneciente" a una

delerminada aplicación, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa elensiÓn, se

inicie automáticamente dicha aplicación.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente con las

expectativas de procesamiento de datos.

-i.
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EJ
Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicación especifco.

Barra de desplazamiento: Bana que aparece en los bordes derecho y/o inferior de u.rySúili
o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las El-@§..d*
desplazam¡ento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de desplazan§rto que
permiten reconer el contenido de la ventana, o cuadro de lista. :t

t
Barra de menús: Bana horizontal que contiene los nombres de todos los menús dé
aplicación. Aparece debajo de la bana de titulo.

Barra de titulo: Bana horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el titulo de la
ventana o cuadro de diálogo. En muchas ventanas, la bana de título contiene también el cuadro
del menú Control y los botones "Maximizar' y 'Minimizar'.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como combinaciones
de los digitos 0 y L

Bit: Dígito Binario (1 o 0); representa la unidad de rnformación más pequeña que puede contener
una computadora.

Botón "Maximizar": Pequeño botón que contiene una flecha hacia aniba, situado a la derecha
de la bana de titulo. Si utiliza el Mouse (ratón), puede hacer clic en el botón 'Maximizar' para

ampliar una ventana a su tamaño máximo. Si utiliza el teclado, puede usar el comando
Maximizar del menú Control.

Botón "Minimizar": Pequeño botón, que cont¡ene una flecha hacia abajo, s¡tuado a la derecha

de la bana de titulo. Si está utilizando el Mouse (ratón), puede hacer clic en el botón 'Minimizar'
para reducir una ventana a un icono, Si está utilizando el teclado, puede emplear el comando

I/inimizar del menú Control,

Botón "R6staurar": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia aniba y otra hacia abajo,

situado a la derecha de la bana de titulo. El botón 'Restaurar" sólo aparecerá cuando se haya

ampliado una ventana a su tamaño máximo. Si está utilizando el Mouse (ratón), puede hacer clic
en el botón "Restaurar" para que la ventana recupere su tamaño antenor. Si está empleando el

teclado, puede usar el comando Restaurar del menú Conkol.

Botón de comando: Botón en un cuadro de diálogo que ejecuta o cancela la acción
seleccionada. Dos botones de comando habituales son 'Aceptar' y 'Cancelar". Cuando se elige

un botón de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo, 'Examinar,,.")

aparece otro cuadro de diálogo.

,{a
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Botón predeterminado: En algunos cuadros de diálogo, es el botón de mmando que Windows
95 o 98 preselecciona automáticamente. El botón predeterminado tiene un borde más oscuro,
que indica que quedará selecc¡onado cuando se presione la tecla ENTRAR. Es posible pasar por
alto un botón predeterminado, eligiendo el botón "Cancelar'u otro botón de comando.

Bus: Medio que permite a una mmputadora pasar información hacia y desde los periféricos.

Byte' Unidad básica de medida de la memoria de una computadora. Un byle tiene 8 Bits.

gl\qo
Cable Coaxial: T¡po de cable igual al usado para conectar aparatos de televisión. Es capaz de I
transportar hasta i0 megabits dé datos por segundo. i
Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele representar

texto legible para una persona.

Carpeta actual: Carpeta con el cual se está trabajando en ese momenlo

Carpeta Padre: Carpeta que es accesible para el usuario y que contiene sus archivos y
programas. Las carpetas padre pueden asignarse a un usuario individual o bien ser compartidos
por varios usuanos,

Carpeta de desl¡no: Carpeta en el que se desea copiar, o mover uno o más archivos

Carpeta de origen: Carpeta que contiene el archivo o archivos que se desea copiar o mover

Carpeta: Parte de la estructura de organización de los archivos en disco. Un Carpeta puede

contener archivos y otros directorios (denominados subcarpetas).

Casilla de verificación: Pequeño recuadro en un cuadro de diálogo que representa una opción
que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de veriflcación está seleccionada,

aparece una X en su intenor.

CD ROM: lr/edio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se m¡de en GigaBytes

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de diálogo, o abandonar una aplicación. Para cenar una

ventana, debe seleccionar el comando Cenar del menú Control, Cuando ciene una ventana de

aplicación, abandonará dicha aplicación,

Clic: Acción de presionar y soltar rápidamente un botón del Mouse (ratón)

Cliente/servidor: Es una forma de computación que implica interacciones entre programas

cl¡ente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores los proporcionan.
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Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menú y debe elegirse para ejecutar una
acción determinada. Los comandos pueden elegirse de un menú o escribirse en el simbolo de
sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando en el cuadro de diálogo
Ejecutar del Administrador de archivos o del Administrador de programas.

Compartir archivos: Capacidad de las mmputadoras con Windows NT para compartir
totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras remotas. Los

::[x]ilfl'.'ffi;:i:li?: H[',',,§ n::#:amediante 
er Administrador oe archivos'¡r§f,

;'$irpo\¿¡onCompartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y páginas del Portafolio a d
resto de los miembros del grupo de trabajo.

. 'é.)
Conectar: Asignar una letra de un¡dad, puerto o nombre de computadora , ,n r...rr§g..,'."'" t'
comparl¡do, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT. ¡§' 

i,
Contraseña: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesión a las cuentas de
usuano, as¡ como el acceso a los sislemas y recursos de la computadora. Una contraseña es
una cadena de caracteres exclusiva que debe inkoducirse antes de que se autorice el inicio de
una sesión o el acceso a un sistema. En Windows NT, las conkaseñas de las cuentas de usuario
pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se distingue entre mayúsculas y m¡núsculas. Vea

también plan de cuentas.

Coneo Elechónico: Un método usado para enviar y rec¡b¡r mensajes a través de una red. Se

utiliza un programa de coneo electrónico para redactar y enviar los mensajes, mismos que se

envian a un buzón remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (o sea, extraer) y leer.

Cuadro de diálogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
información. Muchos cuadros de diálogo incluyen opciones que es preciso seleccionar para que

Windows NT pueda ejecutar un determinado comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de diálogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se muestra

una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos de un directorio).

Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles, aparecerá también una bana de

desplazamiento.

Cuadro de texto; Parte de un cuadro de diálogo donde se escribe la información necesana para

ejecutar un comando. En el momento de abnr el cuadro de diálogo, el cuadro de texto puede

estar en blanco o contener texto.

Cuadro del menú Control: lcono situado a la izqu¡erda de la bana de titulo. Este icono abre el

menú Control de una ventana.

Cursor de selección: Elemento señalador que indica el lugar en el que se encuentra, dentro de

una ventana, menú o cuadro de diálogo. El cursor de selección puede aparecer como una bana
resaltada o como un rectángulo de puntos alrededor de un texto.
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Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o modulos principales del
Sistema.

Diseño del escritorio: Diseño que aparece en la superficie del escritorio. Es posible crear
diseños propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o Windows 98.

Doble clic: Acción de presionar y soltar rápidamente el botón del Mouse (ratón) dos veces, sin

desplazarlo. Esta acción sirve para ejecutar una determinada aplicación, como por ejemplo
iniciarla.

Documentación: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o pieza de

hardware.

Dirección de correo electrónico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de coneo
electrónico para un usuano. Una dirección de correo electrónico consta de un nombre de usuario
y una dirección de lntemet separados por el simbolo @, Por ejemplo: una dirección de mneo
electrónico podria ser lucy@narnia.com, en donde lucy es el nombre de usuario y namia,com es

la dirección en la lntemet.

PI

EI
Esquema: La forma en que los datos se almacenan físicamente en la Base de Datos

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de diálogo, como la bana
de titulo, los botones 'Minimizar' y "Maximizar", los bordes de la ventana y las banas de

desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicación o documento, representado por un imno, dentro de una

ventana de grupo.

ESPOIPROTCOM Anexo B - Pá 5na

Disco Duro: Medio rigido para almacenar información de computadora, cuya capacidad de
almacenamiento se mide en GigaBytes,

Disquete: Disquete que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros de

diálogo.
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Estación de kabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con elevada
capacidad gráñca y de cálculo. Se denominan estaciones de trabajo, para distinguirlas de
aquéllas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen como servidores.

Examinar: Ver el contenido de listas de direclonos, archivos, cuentas de usuario, grupos,
dominios o compuladoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del áóol de directorios. Con el Administrador
de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una rama del áóol de directorios o
todas las ramas a la vez.

Formato rápido: Elimina la tabla de asignación de archivos y el directorio raíz de un disco, pero

no busca áreas defectuosas en el mismo,

Fuente: Diseño grálico aplicado a un conjunto de números, símbolos y caracteres. Las fuentes

suelen poseer distintos tamaños y estilos,

¡;:T: i"#,'i: iJf,[:i Jlí;frx""Jffi T:Tj:ffi 
":* 

"'s 
a I f ] n ar de'ir...%

=l jr'
Flujo de Datos: Dirección acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una

organización
Forma: Objeto de una base de datos Microsoft Access en el que se pueden colocar controles
para realizar acciones o para introduc¡r, mostrar y modiflcar los datos de los campos.

sl
GigaByte: Término que representa cerca m¡l millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Adminislrador de programas. EI

agrupamiento de las aplicac¡ones facilita su localización cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras agrupadas
para facilitar su presentación. Cada grupo de kabajo está identificado por un nombre exclusivo.
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]rl
Hardware: Descripción técnica de los componentes fisicos de un equ¡po de computac¡ón.

HUB: Permite la conexión de las mmputadoras personales a un servidor.

a

lcono: Representación gráfica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una unidad, un

directorio, un grupo, una aplicación o un documento. Un icono de aplicación puede ampliame y

convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicación.

lmpresora predeterminada: lmpresora que se utiliza si se elige el comando lmprimir, no

habiendo especificado antes la impresora que se desea ulilizar con una aplicación determinada.

Sólo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se utilice con mayor
frecuencia,

lmpresora: Local lmpresora conectada directamente a uno de los puertos de la computadora.

lnterfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio de

diferentes modos como, ventanas o gráfica.

lnternet: Es la agrupación de redes interconectadas más grande del mundo. lncluye redes

universitarias, corporativas, gubemamentales y de investigación alrededor del mundo. Millones

de sistemas y personas se encuentran conectadas a lntemet a través de eslas redes. Usted se
puede conectar a lnternet por medio de un proveedor de servicios de lntemet.

Kilobyte: Equivale a 1024 bytes

!

rl
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a

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de compuladoras vecinas que se han
enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software

Lineas Dedicadas: Líneas telefónicas que servirán para hacer la comunicación enke el servidor
y las estaciones.

!

If,
Manejador de Base de Datos: Software para trabalo en grupo. Adm¡nistración de la información

en línea.

Macro: Una acción o conjunto de acciones que puede utilizar para automat¡zar tareas

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamaño máximo, utilizando el botón 'Maximiza/ (situado a

la derecha de la bana de titulo) o el comando l,¿laximizar del menú Control.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utrliza como s¡ se katase de memona
físicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de archivos de

intercambio, La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar simultáneamente más
aplicaciones de las que permitiria, de otro modo, la memona disponible fisicamente en el
sistema, Los inconvenientes son, el espacio necesano en el disco para el archivo de intercambio
de memoria virtual y Ia reducción de la velocidad de ejecución cuando se necesite realizar
operaciones de intercambio de memona.

Memoria: Área de almacenamiento temporal de información y aplcac¡ones.

Menú: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicación, Los nombres de los menús
aparecen en la bana de menús, situada cerca de la parle superior de la ventana. El menú
Control, representado por el cuadro del menú Control que se encuentra a la izquierda de la bana
de titulo, es común a todas las aplicaciones para Windows. Para abrir un menú basta con

seleccionar el nombre del mismo

PROÍCOM ESPOTAnexo B- Pá na8

MHZ: Medida de Velocidad
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Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medro del botón 'Minimizar' (situado a la

derecha de la bana de titulos) o del comando Minimizar del menú Control,

Módem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato digital usado
por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las líneas telefónicas. Puede
usar un módem para conectar su computadora a otra computadora, una linea de servicio y más.

Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a travás de las diversas áreas de Intemet. Puede

navegar a través de lntemet en una vanedad de formas. Puede trasladarse a través de una serie

de menús seleccionando opcrones en cada menú. También puede navega¡'a través de páginas

de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervínculos en cada página. Adicionalmente,
puede navegar directamente especiflcando los lugares que desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras computadoras o

terminales de una red,

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud máxima de hasta 15 caracteres

en mayúsculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no puede ser igual al

de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una red

Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al mnectarse a

computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y conlraseña de usuario.

información se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el sislema.

una

Esta

Papel tapiz: lmagen o gráfim almacenado como arch¡vo de mapa de bits (archivo con la

extensión .BMP). Los mapas de bits pueden ser gráficos sencillos o fotografias digitalizadas

complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, arch¡vo o impresora) para

regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este acceso. Vea

también derecho.

u

¡
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Pie de página: Texto que aparece en la parte inferior de todas las páginas de un documento
cuando se impnme.

Plan de auditoria: Define el tipo de sucesos de segundad que se desea registrar para los

servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que Windows NT

llevará a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para kansferir
información. Es posible mrlar o copiar información en el Portapapeles y postenormente pegarla

en otro documento o aplicación.

Procesador: Parte principal de la computadora

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su manipulación

se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Linea: Los Datos son capturados y procesados automáticamente, para la
obtención de información. Tales resultados dan información lmportante.

Protector de pantalla: Diseño o imagen móvrl que aparece en la pantalla cuando transcurre un

determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (ratón) o el teclado.

Puerto: Conexión o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora, por ejemplo

una impresora, un monitor o un módem. La información se envia desde la computadora al

dispositivo a kavés de un cable.

R
RAM: Siglas en ingles de'memona de acceso aleatorio', la memoria RAM puede ser leida o
escrita por la propia computadora o por otros dispositivos, La información almacenada en RAM

se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal mmo una unidad

de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a un proceso

durante su ejecución.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un cableado

Ruta de acceso: Especifica la localización de un archivo dentro del áóol de directonos. Por

ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME.WRI situado en el

directorio WINDOWS de la unidad C, deberá escribir clwindows\leame.txt.
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g
Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos compartidos a
los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una acción subsiguiente.
Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos con el [/ouse (ratón) o
presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento, deberá elegir la acción que desee
aplicar sobre el m¡smo.

Sistema de archivos; En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global en la que

se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos.

Sistema lntegrado: Grupo de modulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integración.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora y otra

computadora de la lntemet se describen usando los términos sistema local y remoto. El Sistema

local es su compuladora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computación. El equipo debe

mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de memoria.

Software: Especificación a los administradores de los equipos de computación, forma lógica

SubCarpeta: Directo¡o contenido en otra Carpeta

Tape Backup: Respaldo para la información de la base de dato del servidor

Tecla de método abreviado: Tecla o combinación de teclas, disponible para determinados
comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad de seleccionar
previamente el menú conespondiente. En los menús, las teclas de método abreviado aparecen a

la derecha del comando correspondiente.

Teclas de dirección: En el teclado de la computadora, las teclas de dirección son las que se

utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de la dirección
hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA, FLECHA ABAJO, FLECHA
IZQUIERDA y FLECHA DERECHA.

!
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UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de energia eléctrica

Ut¡litarios: Software que sirve para realizar fabajos especificos.

Unidad de disco lógica: Es una subpartición de una parlición extendida de un disco duro.

Unidad fisica: Unidad accesible a kavés de la red, que proporciona los servicios necesanos
para la utilización y administración de un dispositivo concreto, como por ejemplo un dispositivo
de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se implementan mediante una combinación
de hardware, software y microcódigo.

Ventana :Area rectangular en la pantalla en la que aparece una apl¡cación o un documento. Las

ventanas pueden abrirse, cenarse o moverse, y la mayoria de ellas también puede cambio de

tamaño. Se pueden tener abierlas varias ventanas a la vez y a menudo es posible reducir una

ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el escritorio.

Ventana de aplicación: Ventana principal de una aplicación, que contiene la baÍra de menús y

el área de trabajo de la aplicación. Una ventana de aplicación puede contener varias ventanas de

documenlo.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el contenido de un

disco. En esta ventana aparece tanto el áóol de directorios como el contenido del directorio

actual. Una ventana de directono es una ventana de documento que se puede mover, cambiar
de lamaño, reduc¡r o ampliar.

Ventana de impresora: Muestra la información de una de las impresoras que se ha instalado o

la que se ha conectado. Para cada impresora podrá ver los documentos que están esperando
ser impresos, los usuarios a quienes perlenecen, su tamaño e información adicional.

Vista Diseño: Una ventana que presenta el diseño de una tabla, una consulta, un formulano, un

informe o un modulo. En la vista Diseño, puede crear nuevos objetos de base de datos y

modificar el drseño de los ya existentes.

vl
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Windows: Interfaz gráfica de usuario desanollada por Microsoft para uso de mmputadoras IBM
y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, de la familia
Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows NT Workstation y
proporciona funciones de administración y seguridad centralizada, tolerancia a fallos avanzada y

funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en español: Red [/undial), es un sistema
basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca información en lntemet. La

informacrón disponible en la World Wide Web es presentada en páginas Web. Una página de la
Web puede conteneÍ texto y gráficas que pueden ser vinculadas a otras páginas, Estos

hipervínculos le permiten navegar en una forma no - secuencial a kavés de la información.
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