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Manual de Ususrio Módulo de Biblioteca(SBA)

I. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE

1.'I ORGAN¡ZACIÓN DE ESTE MANUAL.

Este manual esta organizado en tres partes principales

Cap¡tulo 1

Capítulo 2

Cap¡tulo 3

Capítulo 4
Capítulo 5

Capítulo 6

Anexo A
Anexo B

Anexo C

rNSrfArácÉil
Requerimientos de Hardware y Software.
lnstalación ¡n¡c¡al del Sistema.
Arranque del S¡stema

oPEnAC¡Óta
¡¡enú Mantenimiento
Menú Procesos
Menú Consultas/Reporles

A}tExo§
Reconocimiento de las partes del Hardware
Reportes Reales
Glosario de Términos.

1.2 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACIÓN.

Sugerencia:
<f)\y

Nota

Si tiene alguna duda acerca del funcionam¡ento del Módulo de Biblioteca, revise el Manual de
Usuario.

S¡ desea una consulta más exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con la
ofic¡na del Programa de TecnologÍa en Computación (PROTCOM), empresa desarrolladora del
Sistema.

muestra información que facilita la operación del Síslema

Contiene ¡nformac¡ón ¡mportante acerca del Sistema, las cuales
deben ser revisadas por el Usuario.

'\.

PROTCOlIT Capítulo I - Ptigina I ESPOI,
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Manual de Usuario Módulo de Biblioteca(SBA)

1,4 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA.

Esta sección permit¡rá ident¡ficar los recursos mínimos de Hardware y Software necesarios para
el corecto funcionam¡ento del Módulo de B¡bl¡oteca, sin renunc¡ar a la idea de adqu¡rir más
hardware si este es necesario.

r.4.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE.

EQUIPO
Servidor

CARACTERISTICAS DESCRIPCIÓN
M¡croprocesador Pentium lV

a
Velocidad
Arqu¡tectura del BUS

Memoria RAM
Memoria Caché
Memoria de Vídeo
Disco Duro
T¡po de Monitor
Un¡dad de disquete
Teclado
Tarjeta de Vídeo
Tarleta de Red
Tarjela de Sonido
CD ROM
M¡croprocesador

'1 .4 GB

PCI 64 bits
264 MB
512 KB
8MB
Array D¡scos 40GB
SVGA 15-
De 1 ,44 MB
101 Teclas
ATI 3D
3 COM
32 B¡ts
36X
Pentium INTEL

a

yil,
*

_ -_<D'

--.=Et'''í_ ':--'\<- \!--'* 
-.\ -

r
lm

Escáner

Veloc¡dad 866 MHZ
Arquitectura del BUS PCI 32 bits
Memoria RAM 128 MB
Memoria Caché 512 KB
Memoria de V¡deo 2 MB
O¡sco Ouro 20 GB
T¡po de Monitor SVGA 15-
Unidad de disquete De 1 .44 MB
Teclado 101 Teclas
Tarjeta de Red 3 COM
Cualquier tipo de ¡mpresora de alta resoluc¡ón, minimo 360 x
360 DPt.

Escáner minimo 600 x 600 DPI

Tabla 1.1 Requerimientos de Hardware

PROTCOTT Capítulol-Ptigina2 ESPOL
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Manual de Usuario Módulo de Biblioteca(58.4 )

1.4.2 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE.

LOGOTIPO DESCRIPCIÓN DEL PROGRA A

--=aÉ^tffifror¡na¡t-
F-

=aÉHtbrr

Microsoft Windows 2000 Server. Este será utilizado en el Servidor y
es necesario para el func¡onam¡ento de la red.

Microsoft SQL Server 2000, será el manejador de la Base de datos de
los sistemas.

Microsoft Windows 95 o W¡ndows 98. Este será utilizado en las
estac¡ones de trabajo.

Microsoft Visual Basic 6.0 en español, Edición Empresarial con
Licenc¡a.

Tabla 1.2 Requer¡mientos de Software

Nota E/ sisfoma puede correr con 64 MB de memoria RAM, pero el
rendimiento del m¡smo docaerla en un 50?6, si Ud. Esfá
acostumbrado a ejecutar varias apl¡cac¡ones s¡multáneamente.

\\+

PROT'CO,IT Capítulol-Página3 I,SPOL
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Módulo de Uiblioteca (SBA)

2. INSTALACIÓN DEL SISTEMA SBA.

2.r REQUERTMTENTOS PREVTOS A LA TNSTALACIÓN.

Antes de comenzar el proceso de instalación debe cumplir con los siguientes
requisitos.

L Debido a que el SISTEMA SBA es una aplicación Cliente - Servidor, en el
Servidor se debe haber realizado Ia instalación previa de la Base de Datos ¡,
todos sus componentes.

2. Iener los discos dc instalación del Sistcma SBA

3. No es necesa¡io que se creen directorios en el disco duro. los discos de
instalación crea el directorio y copia todos los a¡chivos del sistema en el
directorio especificado.

4. I,llimin¿u todos los archivos temporales de su computadora.

5. Fll disco duro debe tener por los menos 200 MB de espacio libre. para poder
trabajar óptimamente.

6. Veritlcar los archivos o carp€tas de su disco duro en busca de errores, y también
la superlicie del disco. Esto lo puede hacer con NORTON UTILII'IES o con
Microsoli SCANDISK que viene con Windows 98.

7. Con el paso del tiempo. los archir,os pueden quedar divididos en f'ragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen
enteros al abrirlos pero su PC tarda más tiempo en lecrlos 1'escribir en cllos.
tJtilice NORTON UTILT'IIES. o el Defragmentador del disco que viene con
Windows 98.

8. Ciene todas las aplicaciones que estrrn corriendo actualmente.

§l
-/Notl Es importante que se cumplan con los requerimientos mcncionados. para

que el Sistema de Control Gráfico de Rcpuestos pucda instalarse y luncionar
coftectamente.

:¡l;
V Sugerencia: Véase la sección Mantenimiento de su P('.

PR(II'C()\,,I Capítulo2 - Página I l:SI)( )l

Manual de Usuario

I



Manual de Usuario Mtidulo de B iblioteca (SIIA)

2.2 PROCESO DE INSTALACION

Esta sección describe como instalar el Sistema SBA cn su PC, una vez cumplido con
los requerimientos anterioresl los pasos para instalar el Sistema SBA son los
siguientes.

fd,escoja Contiguración y después de otro clicl. De un clic enel*,unE
en Panel ¿. Cont ot [H.

Figurr.l.l lnstalación dcl Sistema SBA. Paso I

2. Enseguida se abre la pantalla de Configuración del Sistema. en donde Usted Debe

selecciona¡ el ícono Agregar o quitar programas ¡" de doble clic.

Figürs ¡1.2 lnsmlación del Sis(ema SBA. Paso 2

sr40
filü¡#d#tO§}

Eña¡g,o F.chly hor! Fu.rn r hpr..oÍr, Inte.ñ€r

fc4ú0ssiá

EA+ggÉ
S¡sEmo Soñ'doi Tsdodo

Co.rEU'loOñ Coot !eñá3

OOaC d6 'l?

Cor€os MS

l,Ro f( oM Capítulo2-Página2 l:Sl)( )1.

-¡
Eor¿tn

flvutot

Do¡pr

,

s

¡¡

3

Cdú9¡r-rt;i

t
f'
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3. A continuación se muestra la si guiente pantalla, en dond€ Usted debe da¡ un clic

en el botón

l'.dr o óar.dü l tdddrrottt r I Oi" a iao l

*
Paairadr u narogq nc da.ó ¡rr d.oo o rr.
úrdrd d. @.fi. h{6 E¡c 'l IrtCC'.

{) lfir&vn gr.ó a¡rrr! ¡tntácrÉta 6l atgurfi
rdlrrra Pia frr r¡ SEgrarta o ñoftr b.
c.npúüi.r rrddr. rdrc¿¡úñ- d. h ¡la , h.9.
dc .rl 'lAgroü o ord'

lE¿ 37
53 Cdd Cdtu
S3F6t.rh
\r¡7r

t+' I c¡'"* I I

Figurr /t3 lntalacón del Sistema SBA Paso 3

4. Enseguida se muestra una psntalla en donde se pide ins€rtar el disquete # I en el
drive A: o el CD en [a lectora de CDROM si su PC lo tiene. Una vez realizado

esto de un clic en el botón

5rüt d d.<¡ o.i CD§Oat d. pri.rr i|rrb¡úih d.¡
Fúáy. caf,ardi tt gldc.r §ryát'

Figun 4.4 Instalacón del Sistema SBA Paso 4

EE'Iloped¿de¡ rte A{¡eq¿¡ u r¡u{d rx.rtdri¿

,

i§EEqti

lñ¡t¡l¡r prcgr¡ñ, dr¡da dirco o CO-ROM

PROTCOM Caoitulo4-Pá8:ina3 ESPOT
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5. Ahora ingrese la ubicación del archivo ejecutable de instalación. Por ejemplo si el
archivo s€ encuentra en la unidad A: debe escribir A: \SETUP.EXE. Si no está

seguro del nombre del archivo puede dar un clic en el botón lxamr.

yñdor' no psú hdrd proga¡. ó indüitnllágac¡c
ü'á¡&" pn! iúiú d. ü¡3lrB h bú.q¡rd! a§raira o
haS!clc ffi púErldizor rrEbis$¡sda ltianud
dil pr€grúra rb iubEión.

LhBa dg comüdo¡ prrÉ Bl p.ogrúña de ingbLció,¡:

Ex!rrún6r...

C6ncÉ16,

6. Si Usted dio un clic en el botón E ürrtt
busque el a¡chivo SETUP.EXE

sea en el disquete o en el CD de instalación y de un clic en el botón
presione ENTER.

QLsca at =J o¡¡co de 3rr (A:J El c{ l:+ir.l

o

Abr

F¡guñ ¡1.ó lnsal¡ción del Sisems SBA. Paso ó

< Atás

Ejecutar el pro0r¡m¡ dc rn3trl¡ción

r
Ero¡orn¿¡ E¡E¡

PROTCOM Capítulo4-Pá{.ina4
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Fi8ur¡ ¡1.5 Instalación del Si$ema SBA Paso 5

Xonü! ó ücli'ro: lSch.p

&cfúwr da¡in: ffi
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Manual de Usuano Módulo de Seguridad (SBA)

7. Espere un momento mienms se preparan los a¡chivos de instalación. Despues
aparece una pantalla de Bicnvenida en donde Ud., puede continuar o salir de la
instalación del Sistema SBA.

xl

llÉ rdr ea ry. ñ 6 dry.

ttltt¡¡rtttt!¡t¡r¡!

8. Si Ud., desea c¿ncelar la instalacién del Sistema SBA de un clic en el botón
Purchase. Enseguida el programa de instalación le presentara la siguiente
pantalla.

¡i

Erlriñ V-.i- Xdio.
Ploü. rúd EÉ l&¡úg lúÉirr stilDfrfia*Y
llú t.t, cr& wü €r.td rip ü¡ ard¡¡i¡r'&¡ vcrb d lodgo 8ec'r
h! Fr.a.av.úr¡e

It ¡ I! Eitg ¡rd.'rC¡ún rE st. ¡hlr* rE ddrü¡ú r Frü.d Ar"
rrftrlad &Ü.arr a r úin d cq¡ñrr ¡ú ra ü. Ed¡.d b ÜÉ i¡¡i¡.i!
úr fr-i..at b, l¡r
PbE cúrd kdgo Éo.r Cspqül b BróE 6 (llváFÉI dd dübbr
lcr.¡.a f }! Él &á rd &. ; rr Lrüd cúrfÉoJ rüryr

Cqúh o 2Un hüD Bñ Cspd&r
Al Bút{¡ BÉYld
lfE/ Frr. ¡úgso.acdñ .r¿(eíáloGcú!

sBA 1.0

8üi,,ütdo d trcg¡rn d. rud.oóñ do SBA 1 0.

Er r{drüd$b qr 6r. to& b¡ p.o!¡dne d6 Wiüor.
tlü & cstE¡Js cú d6 rriddr

Sr ¡úr dgiñ p.ogrúr. &(o. g¡. C.rEd{, y cir. lodoú hú
paoodrlaa lrtat & iEa ctia rdcdr

i. n¡o so,-a" -. cúttlc .úr b ,¡ddúL
llF

"t.

=-\,
.-^*\-/

Figure d.t

Si usted presiona Cancelar, saldrá de la insralacion del Sistema

Mensaje del ln«alador, ¿Desca Seguir o Cancelar'

d súrup f aclor, 6.0 Evá¡d¡n $¡¡¡lr

)

PROTCOM Caplrulo4-Página5 ESPOt,
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9. Si Ud., eligió continuar con la instalación del Sistema SBA.. presione siguiente
para instalar el Sistema SBA.

sBA 1.0

-

§

8:ft!rú C trogrrr'. ü rd¡etn & SBA 1 0

Es rea¡adda q.: cro todo. br Ero!¡rna & Wi¡fui¡r
úlü é cúl,r¡¡ cdr.da riatd&óar

S¡ Er dOü Fogrún &o. F}. C-JlcCd y cúrc tadoa b!
trog,dra rlcr dr rEd !.la hlddr

t n.ü¡ S'qr5fr pr¡ cüüud c¿.I L rxld#jn?

'1..:,

CrE ¡¿r

Figur¡,4.9 lnstalación del S¡tema SBA. Paso E

10. Luego le aparecerá la siguiente pantalla de advertencia

I .{l
t-ñrib

Sbrvrib C Fogrrn d. ird.deóñ d¿ SBA 1 0

E. r@rdúh qa c¡.,la lod6 b gq¡lia ó\v'i&f.t ,tr. & aslit¡¡ cdl
6d. ¡rtC*itr

Si tr *úr EoerrB.h. qb. Cr¡c.¡¡, cü. bó. b tor¡rl r§ ó
ii¡ü .a. ildEórl
A.&¡ §¡¡pr¡ p¡¡ cctr¡¡ crñ b r¡d¡dn

t

ADWBf EI¡O,! Ed. rro!Én .d¡ tr a.Cdo E b. ordE ó Arú y F
br Trdd. IrrrñEr&. L. rqod,E úr o d.,rü-.út & d.. dr.ú'
Ea* ¡úrt ú c¡alIB :.ao ttrao ci* cúrE Fr&, y rü&r
p..A¡do. F ¡r h, h.d. h tnkDa .r¡úr§!¡

A continuación de un clic en Siguiente y apereceñl esta pantalla

|ü t",rntai'a" ac Sfe

PROTCOM CaDitulo4-Pácinaó TiSPOL

!
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Figun 4.10 Advertencia del Sistema SBA
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¡l tnrr"l*'t r O. SOI

A¡ráü ü LilE¡
Po f.\,U- L. C á.sdo dr LrEa q¡ vi'É á cqrtr.¡eit' y 9.4..
d bo¡óí SilEr. p.. c.riir.¡r

lrE t6 6¡ l.¿aó d. er e.lrdo dr ¡crEr 6q.rí __.1

_l
- A.+ lor L.riE d. r.rü o.¡do d¡ ¡crr¡
a t¡o.c.@ b túrrr. d. Gr. G-ó ó ¡.rE¡

r;; l
Fitün ,t.l I Acuerdo de Licencia

Si usted esta de acuerdo con todos los términos de la licencia enlorrces de clic
en "Acepto lm términos de este acuerdo de licencia" y de clic en Siguiente.

Not¡. Recuerde que puede cancelar el poceso de instalación cuando Io desee.

ll. En esla pantalla le sugiere el directorio donde instalar el sistema, pero si usted
desea cambiar el drrectorio de instalación de clic en Examinar.

E
l.D-..1ú- d. ltr.rd-ii¡í

S*ccúr d fuú ó irdC&ih y F,ar S9rrt pr¡ cúliuü

L. *rih Eá irdó ¡r d tu., e, É ñ.rt. ¿t ir P.. iird¡ ú ú
ó.cEbfua, i¡ld.cE l,.n a ?r.r¿ o úiL. C bdñE!¡úE Dt ba¡
'¡i 

tudr,. -tsIa
lrt& SAA tr

€+-io rqEi¡ pr. b rd¡Éitr
Ep¡n b rr t¡ild ¡¡Lccar¡¡

5,l 3M8

$,60 ta8

Figurr 4.12 Directorio de lnstalación Paso 9

tü lñrt.¡rrón dG s8A

sElüta t

PRO'TCOM Coínio4-Páeina7 ESPOI,
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\lanual de Usuario Módulo de Segundad (SBA)

12. Escoja la carpeta donde desea instalar el sistema; usted no necesita crear una
carpetar ya que el sistema se la pone automaticamente.

nñrErEFr;.
lrrd¡ SBA .r!

-l.-J
-l
.J
._l
.J
-l
, 

-_.t.J.r
.l

-RESTORE
ACrfvos FUos

ACIIIr!5 FUoS SOA

CDXIAS

PEOGFA-1

Figurr ,4.13 Burcar Carpeta de Inst¡.lacion Paso I I

Cuando escoja el directorio, de clic en Aceptar.

Didúb d. t'rd¿ELr
S.¡@rd óú.ltrE e rd¡&ti' y F.a.ú sE¡ái. p¡! cqt !ü ' 'r.I

--¿
L¡ Éejdr r¿ ¡r.adó 'l d tuirqr. ñ.d. ¡*r P¡¡ iidr ó l¡
óa.fi, órrit ¡t d.c.. r¡. ,üa ñ!r.- o úb. al Hñ E¡üi¡. 94. hE!
r,l óaalE to oaüla
H&SgAtr
C §BA

trúr.a!t&pr.hillúr
E¡9-i, ba ú 'rir.d 

.d!..nñd¡
5r.3 y0

3150 r€

Si*t, 
I

F¡gurr 4.1¿a Directorio de Insralación

Luego de escoger el directono en Bl cual desea instalar el Sistema SBA,
entonces presione en el botón de Siguiente

PROTCOM Cmitrllo 4 - Pásina 8 ESPOI-

x

CtEd. 
I



Manual de Usuano Módulo de (sBA)

¡l
Ilifo p¡. li.fdr

El trogrúr! dc 
"¡d.lciiñ 

adr p.*d& pür ,ñda SBA 1 0

El ¡qrrne ó ñldrltr lirr 
"úqrfteóa 

rfrit pr¡ it& SBA .r! ¡,
o&r&.
S. Lr¡rár b !ir¡-r. .D.úc

oi.(hio ó iladÉitr C\SAA

Gllao ü Fltrác 58A

ñ¡l. Si¡i.fa p¡r criirr¡ can l¡ irdtt

Ftur¡ 4.15 Listo para In«alar

En la esta pantalla s€ muestra lits opciones a usarse para la instalación del
sistema. Para seguir con la instalación presione el botón Siguiente y aparecerá
la pantalla de instalación del Sistema SBA a la cual presione en el botón
Siguiente.

..1lj

SBA 1.0

0ün rrdo d go!¡dn óiddrih&S0AI0

Er r@¡.ñdd! q, cürc bdor bE qogrríü d. Wdo{r
rta. dr cútr¡ü cú da iüdeiir

S' ú. Car¡ Flgrür. á..to. F¡.. CrECr y cút t¡üa b¡
trlgr¡Dü dú. ó iiid d. rddEúr

Aáa SDrlr p¡a carüüd cúi h rrd¡Glr!

FiSun 4.16 Intal¿ción del SBA I 0

-

--.v
;-\§t+
.§1 .

¡f tn'ratc*r aa §!A

Eq

-

tü |".r"k,,ó.' ü S¡A

reEEE

PROTCOIlI Coítulo4-P&ina9
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La siguiente pantalla nos muestra los archivos que se están instalando en el
directorio que se escogió para la instalación.

II§
In l¡üü Ardivo.

Lq rclws d qq,íl. !. dá¡ irdd¡üo J
Po. llyir.¡9.ru . q¡ bE tdirc. rEe !.üi n td.d6

h¡tdaiab.

C\§8A\¡¡ú$ ó EñrddDlDUAi|A.tqd

!llr

taEll
F¡8ur¡ {.17 lnstalando A¡chivos

La siguientc pantalla informara si hubo problemas en la instalcion o si se

real izo correctamente.

:.i

Figun 4.19 lnstalsción Conect¿ del Siserns SBA 1.0

I

SBA ¡e h¡ ln¡t¡l¡do
Corecl¡mcntc
t. rdCri,t h. EÍ¡ú

Grxi¡¡ ¡rcr olq SBA 1 0

ñ¡r f úÍrr¡ gü. ¡ú & ed. irddsil$
üF

PROTCOM Coitr¡lo4-Páginal0 ESPOL
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2.3 CONFIGURACION DEL SISTEMA.

Esta sección indica como configurar cada parte del Sistema SBA para que pueda
comenzar a trabajaf en el mismo.

Lo primero que debe de tener en cuenta es registrar los archivos con
extensión ".dll " que se han instalado en la subcarpeta de la "Bandeja de
Entrada" , DLL.

I

Figura,l.20 Subcarpcta Bandeja de Entrada

A estos a¡chivos se los debe de registrar con el comando REGSVR32 a cada
uno de ellos, con toda Ia ruta en donde se encuentran v en media de comill¿rs
dobles como se muestra aquí:

Figura {.21 Pantalla Ljecutar.

O de Ia forma mas lacil que seria abrir una de las extensiones dll con estc
archivo para que las demiis las reconozcan y despues a cada una de ellas da¡le
doble clic. para que se registre.

q -r 0@b.¡l( r

B ¡ Atr^rcs ruos
e O ¡at&I)s fllos sBA
tsOadr6úlrood
É O cr{d.
o O coxfaa
a O r¡Er
a O i.¡-
E ,f u. óo¡úrü
§ ü rao6ñ4-r

o0t
í:l t.q,e
Q Fc.irÉ

O Git¡o.

¡

!

J r

PROI-COM Capítulo 2 - Página ll ITSPOt-
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H.9ü cb ar d Fogrr q, d..ü. 't¡ pc. Ji C diio
'Da_U¡5b.f.
Sic trlgEr ea dF. rúd¡rlLL,ltq.rac Í Ona.

E*¡ d po¡¡¡r cr &... re-
0sA

-J por,.rrr
I lloqarh
y' q*ri*
ü'.o¡,
f B¡orr32

I nulou:u

Ac.úd

FEur¡ 4.22 Panralla Abrir Con

Ahora debe de ir a la configuración regional del sistema esta s6 encuentftr en
el panel de control

__l

:l
lz!-r..i¡*ElrÉ"iagdi[!"-&-9tqe,.__€

)

:A
'-J

ir
J

F!r¡r-
f.rci.
Qcrrü

e'¿
Figun 4J3 Panralla Configuración

o
En el icono que diga configuracion Regional I ¿" 6o¡,¡e clic para

comenzlr a configurar las necesidades del sistema, en cwrnto a lo que se

refiere a moneda" numeros y fecha.

Al¡ti r:t¡n EEI

i !,-
O ¡,¿
F ¡¡--
P, c-.n,..l^.
t, resdiEr.

t ! [r¡ ¡ u¡ y H.ú rii'..
¡ g¡ú-¡.aa¡.
Jl A¡aiD*b
f) ¡¡ta¡lJ,¡e..

E

(¡
6)

II
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Manual de Usuano

Despues de dar doble clic en aquella pa¡rtalla aparecená [a siguiente pantall4
en la cual u§ed pondra.

. En Moneda escogerá $ (Dolar).

. En lo que diga Simbolo decimal pondra el punto ". ".

. En las partes que se refiera a Simbolo de paración de miles pondra la
coma ", "

. A la fecha la manejara en este formato "dd/MM/aaaa" o "dd,Ml,l/yyyy"

cclfrrcih rqirr¡ x,i* 
| x"rro. I noc I f*ftr I

XrdaóLsEtdr

9ffiü#
$¡nrcdr dtlB óui¡-¡
slob.b ü.ú¡rih ó rñlt

Nün¡bd¡t¡c ¡¡rg

Sfüóe*r!rqÉE

EqrlodrrúErqdiq
lo.tr crü. ¡ at*,r
S¡¡r¡, .b rdd¡
§r¡üúó¡k

aa?9t!t c-..r I I

Figun 4.24 Pamalla Propiedades de Conñguración regional

3. En el mismo Danel de control encontraremos e[ icono para configurar el

s
ODBC o bien llamado Fuentes de ODBC (32 Bits) en el cual

Crearemos un DSN de Usuano y otro de A¡chivo de esta maner¿ Al dar
doble clic sobre el icono, nos aparecerá esta pantalla:

EE¡Propied,rde:; dr' C,rnhr¡r.rr.r«i,n rcqronal

PROTCOM Cmínlo4 - Pácina 13 ESPOr_
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¡¡E,-¡^dnmr:lr.rdor rh. orro4ñas ,le d¡lo! t¡DB(

CqaAr I

031¡ óq-io

olFa d! dd!. e !¡¡rix

S.ordo I cqirbócor-¡ | ^¡ro¡o
I os* o *r- | osn acaito

:J

LJn UriF üdüo.ó lr¡ñOOSC úraúifr.i.úr sca da
cfilo coúaú C tro.i.!ú ó dr5. aúc&' Un Oip & ddo. ó
lrJrp.ft .É F.!do rq, dtr á d cq¡o d'.¡d

Aqt¡ cr.d. I I ar",ü I

Frgun 4,25 Administrsdor de Origencs de dáos ODBC

Damos clic en el botón "Agregar" I ,*..- I I I para poner el nuevo DSN
de usuario y aparece esta pantalla, en la cual escogemos "SQL Server" y
damos clic en el botón "Finalizar".

cordú. Daa d qr d.$o iÉldü r¡
dc d¡lo¡.

CAG UP
CfiINF
c8087
cass
cFs/8
4A§E Ft
do Fios -Vr'od
DSN-¡¡AVIEBA
E,c6l F¡c.

CF DB2
CF SQtaa
Cn ldúri
Cn 0rd7
SOL Scrv¡
cF Sybe 5!ür 1 0
Mr¡wlt doso onra l'.dll
Iloosdt óc:c VtP 0riva [' óf]
MÉro.dl AaÉ.á Dnrü [' rnó]
Micro.dl Excd Drivd f ül
Hñúñ F ieñ DM ¡ ¿í

Mi:oaoñ ErcC Drucr (- lrl
Miro.dt FdPro Driv! f dl)
Mir@,i FGfio WP Dí\,a {' dll
MÉrGdt 008C ,o¡ Or.cb
Mi:oc<ft P¡¡dor Ddvq t' & |
ti{hroldt f.ú oivq I' tü, ' c¡yl
Mirondt Vild Fo&o D i\É.E

am37
1m.37
6 m.81

a.m.37
{ ú.37
6 m.8¡
3m.

I t

Figun {.26 Crear nuevo origen de datos

Despues de haber puesto Finalizar, se nos muestra Ia pantalla donde damos
nombre al DSN y escogemos el Servidor de base de datos que estamos
usando. En donde dice Nombre escribimos *DSN SBA" v en Sewidor
escnbrmos "SEMINARIO" tal como aparec€ en la pantalla.

@

E¡C,c¿a ñuavo oa¡qeñ d. dato

PROTCOM Capitulo 4 - Página 14 ESPOL
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Ftrdizu

Elf¡c¿ r¡a nucvo or¡¡en ¡ll: d,rL'i pórd 5Ul

t.at..§ L íd¡¡. Gn¡ ú (r¡rród.b 0D8C q¡ pd¡
rg f¡cqÉ¡ ¡ 50L sqvq.

¿0r, rE& (h6. r¡-! 9.i. r*i¡. d o¡.ñ ü d!ao.?

U..rür DSN-5BA

Qo*ec*r

¿Cú! {¡ rivib SoL Sór &.. cúrd-r?

§orrc )

Fi6un 4.27 Crear un nuevo origan de datos para SQL Sewer

Damos clic en "Siguienle" y aparece la pantalla donde nos indica como
vamos a acce§ar al Servidor en este caso SEMINARIO, si con la
"Autentificación & Windows NT, usando el id de inicio de sesión de red" o
con la "Autentiñcación de SQl, Sewei'. A lo cual escogemos la segunda
opción y esto nos da permiso para poner el "ld de inicio de Sesión" en donde
ponemos "sa" y damos clic en "Siguiente".

¿Aio.¡-.4.§ftr 6rrt.A¡ü b.ÉdJld üffi
órdh?

a Ccrb rrrt¿lhó\útuf,I. rrcücn úiii!ó-ihrbrd
¡. oqr¡Ah-Éró Sf,. S.ir, l.aúúrts ú.ra- raaúryl'racqú'lE¡lr8 F a r¡¡rn

fu. cdi. b üü.b. r¡ d (¡d.p¡.aila crrr Sq-
St,rü. ttE!.b, CorÉr¡üihd d.aa

Cítrñlhdtr-
¡7 Cüid¡ cú sQL sr\q 9ra ot,llr E cqlñgudin" t &rnrú. & b a.ú6 ó co&¡¡¡lir ¡eors

I

É d.¡in ü Elh

( álr¡

Figun 4.2t Crear un nuevo origen de ütos para SQt- Scrver

Ahora se nos muestra una panlalla en donde aparecen los nombres de las

bases de datos existentes en e[ Servidor que escogimos. Aqui escogemos la
base de datos *SBA" y damos clic en el botón "Sigurente".

EEII
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T

Luego.de esto esta la pantalla donde se esEblece er idioma para establecer ros
mensajcs del SQL Server. En esta pantalla no escogemos nada solo damos
clic en el botón "Finalizar" para poder continuar con la creación del DSN de
Usuario. Entonces apa¡ecerá esta pantalla

$,á1')
ooet p
'¿ t¿

I Ur¡ iérrie!dd.. rtÉoria.dG AlSl
P Ur nlr. rtro y rq¡*rtAtSt
r

< ah-

Figun 4.29 Crea¡ un nuevo Origen de datos para SeL Server

S! .|.f¡ ur ñrro qir¡ ó ¡¡b fDoC cú lc ir-!b
cúrford,r

0O0C & Mir6dl SoL S..vúv..rúr mE3
dd o¡Fl d. d¡a( 0sÑ_s8A

d {ri¡rt ó drlú
eú4

da daloq tba
(Pr!ddsú.do)

Trld-ri ddq cú c{a.¡!.!ri Y6
cfi¡¡r¡ ü bg. ñq.Eih Xo

üc(rüdú dallrlrq [o
rcoúiH ibgrd¡ llo

É9Erd No
& p+r¡&r tttiu roo¡thür

C decqrdr
rcrvilcr da ccnrrcitr q fCc No
dr¡¡fb&¡ narroit¡&a A¡61 : Yi
ñ.b.. rCrt y drrúüÉ Ar{§: Yr.

-J
n".4" I cücd. I

Fi$r¡ a3() lnst¡lación de ODBC de Microsofl SQL Server

Aqui si se quiere se da clic en el botón "Probar Origen de datos", esto nos
dirá si hay conexión con el Servidor *SEMINARIO". Despues de esto se da
clic en el botón "Aceptar" y nos muestra el DSN ya creado.
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Col*dldora I
0§N de ur¡¡io

Orí¡aa da dúr daycrrb:

CRS'rt
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SERVlDOB
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C \SBA\8rdq. dc E rr,odc\B cport!3\
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Sonddo¡
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Rd! de Raportes

Rna d. Grfico3
Foraó d¡ F¡áa
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4.

Fi8urr 431 Adminilrsdor dc Origenes de dE¡os ODBC

Pa¡a crear el DSN de Archivo que se encuentra en la terc€ra pestaña de la
panlalla se hacen los mismos pssos que en el DSN de Ust¡ano.

El siguiente paso de la configuración del Sistema SBA es ejecutar un
progr¿rma llamado *SEG_P_REGEDIT.exe" y se encuentra en la subcarp€ta
de "Bandeja de Entrada", "Ejecutables". A este archivo le damos dobte clic y
nos muesEa la pantalla donde ingresamos:
. El nombre del Serv¡dor '{

. La ruta completa de los Ejecutables

. La rula completa de Reportes

. La ruta completa de los Graficos

. El formato de la fecha que ingfeso en la configuración regional.

F[un 432 Direccion¡mienro de Se-widor y Otros

¡¡EtlAdo¡r¡3lr.rlor rle rliqeÉs rle d.rto¡ OD8(

Co.ü6da,

E¡I lJr.ccrcn¿m¡¿nlo de servrdo. y lrhr,
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lvlanual de Usuario Módulo de Biblioteca (SBA)

Grabamos los datos ingresados y salimos del programa.

Creamos un acceso directo para el sistema con el archivo
*SEG_ACCESO.eXe" que se encuentra en la subcarpeta de "Bandeja de
Entrada". "Ejecutables". Lo podemos poner en el escritorio o en la barra de
herramientas

El
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Figura {,33 liscrilorio de P¡nralla

2.4PROCESO DE DESINSTALACIÓN.

Flsta sección indica como quitar el Sistema SBA una vez instalado de su PC

l De un clic en el botón

clic en Panel de Control

4*,:lrr¡c¡l esco.ia Configuración y- después de otro

Figura 4.3{ Desinstalación dcl Sistema de Seeuridades. Paso I
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\.tanual de Usuano N'f ódulo de Seguridad (SBA)

2. Enseguida se abre la pantalla de Configuración del Srstem4 en donde Usted Debe

-rseleccionar el icono Agregar o quiur programas, -::!,1 y dar doble clic.

€Elb f .Clr. y IrdE fñ ¡¡9.rd.

of,
16 OIC rú¡¡.<¡. OÉC

§ñ o

él
Opo66 ó. IdL

y) rEJ A rr) g I

) tr
II

4+i

rdi)

I\

g',

g

rt¡

!
s.-.rb súúr T.d6do

h.EfÉ{,tÚy f,laúrer

Figun d.35 Desinstalación del Sistema de Seguridades Paso 2

3. En la lista de programas instalados que se pueden quitar encontramos al Sistema
SBA 1.0, que se encuentr¿ sele€cionado en el gráfico que se muestra a
continuación.

i.úd¡ o&üá | hoiritróVtu* i oa!ó.i¡üio i
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U¿iC OldJ Frylr tr Prvü,r
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FiSur¡ 4-tó D6instalación del Sistema SBA Paso 3
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\,f anual de Usuario Módulo de Seguridad (SBA)

4. A contrnuación aparece un mensaje de confirmación preguntando si en realidad
se desea quitsr el Sistema SBAA 1.0 y todos los componentes que han sido
instalados.

a ¿E dá rc$ro & *rñ¡ SBA 1 .ü y É¡ ¡¡ c¡ng¡r*r?

!o

Fi¡un .lJ7 Desinstalacióo del Si$ema SBA Paso 4

Si Ud., elige Si le aparecerá [a pantalla de contlrmación del Borrado de Archivos

No

Fi6un 43t Mensaje de Confirmaciór:" Del bonado de A¡chivos

5. El programa de instalación emitirá el último mensaje indica¡do que el Sístema
SBA 1.0 se ha quitado de su disco duro.

r.

--l

¡l

D¡ó¡¡ad¡rdo Pr¡¡r¡¡
Po ltrú a.pr. rEü.. !. ¿{rdd. d trtgEñ¿

Dé.rúi-aí íh&Ja
tl¡rt¡ttlrtrtlt¡tltllll¡lllllt¡ttl¡l¡tal¡l¡¡tt

Figurr,lS9 Desinstal¡ción del Sistema SBA. P¡so 5

Loñrrtnd ¿l bdrrdo da{ rcly!

lÉ I lrrrñ.údo b @tc.ci¡ir dc * adrr¡d¡r
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,Vanual d¿ Ltsuario Módulo de Biblioteca(S BA)

3.I ENCENDER LA COMPUTADORA.

1. Encender el swicht de potencia del CPU (Power a ON).

2. Encender el swicht de potencia del monitor (Power a ON).

3. Aparecerá una pantalla de acceso a la red, en la cual tendrá que ingresar el
nombre de la computadora que tenga asignado y la contraseña de acceso,
si tuviere.

Figura 3.1 Pantalla de acceso a la red.

4. S¡ Ud. tiene contraseña de acceso a la red y no la pone en la pantalla
anterior. Aparecerá la siguiente pantalla pidiendo la contraseña para iniciar
la sesión en W¡ndows.

Figura 3.2 Pantalla de contraseña para iniciar ses¡ón en Windows

Puede cancelar la contraseña de acceso a la red pero no tendrá permisos a los
recursos compartidos por los demás usuarios.
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lllanual de L'suario Módulo de Biblioteca(S BA)

5. El sistema operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
instalado, empezará a cargarse. Aparecerá una pantalla como esta.

te¡d ró&
t¡ilü
ü

b
b 9El

Éq
IE

glo
l¡lE

§dú?l

A' tr
trfl
,§b

'l

r¡IEI--ffiIEI
Flgura 3.3 Escritor¡o de W¡ndows.

A continuación debe buscar el icono del Sistema SBA para ejecutarlo, en

Jt-
d6
I,/E4J

caso tenga un acceso d¡recto en el escritorio.

o Si Ud. encuentra el ¡cono Oe¡ S¡stema ffi
dar doble clic sobre é1.

sobre el escritor¡o solo tiene que

Si no lo encuentra debe buscarlo en el botón lnic¡o luego de un clic en
Programas, busque la capeta Sistema SBA y de un clic en SBA.EXE.

PROTCO:lI Capítulo 3- Página 2 ES POI-
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B
d
{:l

Whdoxr UFd.tc

Aht doculrsto dc offta

ttJovo docurErto d6 Offic!

Doomü*o5

Corfrrdórt

BJscü

Ayudr

E rq.t.r,.,

l$ fucasoros

fB ed"pto eoy co o""tor r
) E r'¡cro¡*t sqr- sor"ct

(H ncro.oft vr-¡ *r'.¡,, a.o

'§ m.,.oit er,a
Scrials 2000

Apóg¿r

lé(¡gb Eo $ II

Figura 3.4 Ejecutando el Sistema SBA.

En seguida presenta la bara de accesos al Sistema SBA, en la cual debe
ingresar el usuario y contraseña.

Seminario Bíblico Alianza

IJo¿atio

Qn ogñ.a:

Acsptar | §al¡r I

dvrrt n.a.: E t Prsdr(to Grt¡ protajd. pat la, l.ta, aa D.ñ(hc ¿a Auto¿
a R.p.!da(a¡ó¡ o fr¡rti¡{dóo ¡o ar¡tcrlaaa¡ ¿a arta Prorxna c ¿G <t¡.lqd.r p.rt d.l
mc, pucdr drr luger ¡ rañ(¡ot., lalalar.

F¡gura 3.5 Pantalla de Acceso al Sistema SBA

bóIotecd
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Una vez que se ingresa la identificación del usuario y la cla

ENTER, o de un ctic en et botón aceptar lL
Si Ud. Desea salir del s¡stema SBA de un clic en el botón cancelar

ve, presrone

I Cor".,- |

Si el usuario ingresa correctamente la identificación del usuario y la clave,
enseguida podrá ¡ngresar al Sistema SBA, en caso contrar¡o se presentarán los
s¡gu¡entes mensajes de acuerdo al caso en que se encuentre.

Cuando el usuario no ingresa la identificación y la clave o esten los datos mal
ingresados, el sistema SBA emitirá los siguientes mensajes:

Figura 3.5 Mensaje de información

Si el usuario ingresa mal la clave se em¡t¡rá el siguiente mensaje:

Figura 3.7 Mensaje de información.

Slmensa¡e del sl;tema

I

E I

EAMensaie del Sistem.
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4.'I INTRODUCCIÓN AL AMBIENTE WINDOWS

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus
aspectos más técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podrá
encontrar tareas comunes en Contenido y en índice, y buscar un texto
determinado med¡ante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga click en el botón

en Ayraa. 0
lni"¡o its y, a cont¡nuación

Sugerencia:

I
Nola'

F¡gura 4.1 Pantalla de Ayuda de Windows

Para desplazarse dentro del lndice de ayucla, escnóa /as pñmeras
letras dol término qua d6see busca¿ El lndice está otganizado
como en el lnd¡ce de un libro. Si no encuentra la entrada que
desea inténtelo con otra.

Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subravado. Al
hacer click en el Í€rto verde verá una definición del término.r.B

ho.¡áih.l¡¡É'r. !B
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.llanuul de Ltsuario Módulo de Bihliotecs(SBA)

Dependiendo de la instalación de su PC, al iniciar Windows aparecerán
determinados iconos en su escritorio en la siguiente ilustración verá los más
¡mportantes.

Tabla 4.2 [conos principales del escritorio de Windows.

4.2.1 El botón lnicio y la barra de tareas.

tcoNo DESCRIPCIÓN

tEl
@
-L
ETorj

w

#
á[r'id"l

Haga doble click en este icono para ver el contenido de sus PC
y adm¡n¡strar sus archivos.

Haga doble click en este icono para ver los recursos
disponibles en la red si su PC t¡ene acceso a ésta, o puede
conectarse.
La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento
temporal de los archivos eliminados. Puede utilizarse para
recuperar archivos eliminados por error.

Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 98,
sirve para ejecutar el Módulo de Selecciones del SIFEF,
haciendo doble click o seleccionándolo y presionando ENTER.

Si hace click en el botón "lnicio" de la barra de tareas, podrá
iniciar programas, abrir documentos, camb¡ar la configurac¡ón
del sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC y
mucho más.

FigUIa 4.2 Barra de tareas.

La primera vez que inicie Windows encontrará el botón "lnicio" y la barra de
tareas en la parte inferior de la pantalla. Está predeterminado que siempre
estén visibles cuando Windows este en ejecución.

PRO'TCOfiT Capítulol-Página2 ESPOI,

4.2 QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98.
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4.2.2 lniciar el trabajo con el menú ¡n¡c¡o.

Al hacer click en el botón inicio, verá un menú que contiene todo lo necesario
para comenzar a util¡zar windows.

H chc

Tabla 4,2 ln¡ciar el trabajo con el menú lnicio.

f sPi::

rcoNo HACE ESTO

C¡erra o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga
instalada, es posible que encuentre elemenlos ad¡c¡onales
en el menú.

E
TIil
H

,

BtÉfr
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l"r"."no 
una lista de programas que podrá iniciar. Ill

lPresenta 
una lista de documentos que abriÓ previamente. 

I

l:m:f 
una lista de la confisuración del sistema oue ooara 

l

lp"r.it" urr"", una carpeta, un archivo, un equ¡po I

lcomparlido o un mensaje de correo electrón¡co. ;

I tni"i, t, Awda. Podrá utilizar entonces el contenldo, et I

| [Í[:J""rat 
rlchas para saber como rcatizar una tarea en 

I

I lnicia un programa o abre una carpeta al escribir un I

lcomando 
en MS-DoS 

I

I

I

Witdo!Ñ Upd.tc

W'rfp
Nucvo de¡¡¡alo dc oficc
Atri dG.rrsito dr oflica

GolZlc

ProgrüI§

Sc¡ch For Flc¡
\^/rgAF
Rc¡Pllya 8¡¡i:

Fogrdnee

E¡vorlc
Qocr¡nortos

Corfir¡6cón
Bu¡c{
AJ¡Jda

Eicc{fü...
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4.2.3 La barra de taroas.

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas
apatecetá un botón que representa a dicha ventana. Para cambiar entre
ventanas haga click en el botón de la ventana que desee. Al cerrar una
ventana, su botón desaparecerá de la bana de tareas.

F¡gura 4.3 Botones de la barra de tareas

Según la tarea que eslé realizando, es posible que aparezcan otros
indicadores en el área de notificación de la barra de tareas, como por ejemplo
una impresora para representar un trabajo de impresión o una batería que
representa la energia de su PC portátil. En un elremo de la barra de tareas se
verá el reloj. Para ver o cambiar una conf¡guración no tendrá que hacer doble
cl¡ck en el reloj o en cualquiera de los indicadores.

4.3 ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS.

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitarán tareas
como abrir y cerÍar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana,
cambiar el tamaño de una ventana, etc.
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Barra de Henam¡€ntas Tftulo de la vontana Bare de Monú Principal

M¡nim¡zar - Maximizar - Ce¡ar

Bana de Estado

¡ Segurrdad

It

IEIE¡

Figura 4.4 Elementos principales de una ventana W¡ndows

4.3.1 Título de la ventana.

El título de la ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantalla,
este título lo tendrá cada ventana o pantalla del Módulo de Selecciones.

4.3.2 Cambiar el tamaño de las ventanas.

Es posible cambiar el tamaño o la forma de una ventana para ver más de una
cada vez o para ajustar el conten¡do que puede verse desde una ventana. A

cont¡nuac¡Ón
ventanas:

presentamos dos métodos para camb¡ar el tamaño de las

''l . Utilice los botones s¡tuados en la esquina superior derecha de la ventana

Haga click
en

Para hacer esto

a

I

Reducir (minimizar) la ventana al tamaño de un botón de la barra
de tareas.

Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la
pantalla.

PRO'I'CO,II Capítulo4-Ptigina5 LSPOL
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I

I

Volver al tamaño anter¡or de la ventana. Este botón aparecerá
cuando se maximize la ventana.

Cerrar la ventana y salir del programa.

Tabla 4.3 Cambiar el tamaño de una ventana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando camb¡e la forma del
puntero, arrastre el borde para ampl¡ar o reduc¡r la ventana, así como para
cambiar su forma.

Figura 4.5 Cambiar el tamaño de una ventana. Otra Forma

4.3.3 Barra de herramientas.

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una
aplicación de forma que se puedan encontrar y utilizar rápidamente. Las barras
de herramientas se pueden personalizar fácilmente, por ejemplo, se pueden

La mayoría de los botones de las barras de herramientas corresponden a un
comando menú. Podrá averiguar cuál es la función de cada botón apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecerá un cuadro que mostrará el nombre del
botón.

I rmes New Rom¿n

PROTCO;lf Capítulo4-Páginaó Í:SPOI,

agregar y quitar menús y botones, crear barras de herramientas
personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.
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F¡gura 4.6 Barra de herramientas

4.3.4 Barra de Estado.

La barra de estado, un área s¡tuada debajo de una ventana, proporciona
información acerca del estado de lo que se está viendo en la ventana y
cualquier otra información relativa al contexto.

4.3.5 Barra de Menú.

Los menús son una forma cómoda y senc¡lla de agrupar coherentemente las
funciones de una aplicación. Con los menús Usted estará en capacidad de
rcaliz una ser¡e de operaciones de acuerdo a sus neces¡dades.

4.3.6 ¿Cómo accesar a los monús?

Usando el toclado. Nótese en la figura anterior que en cada uno de los
nombres de los módulos u opciones de cada módulo del menú hay una
letra que se encuentra subrayada. En el caso de nombres de Módulos si
presiona ALT + [etra subrayada] tendrá acceso rápido a dicho módulo. En
caso de nombres de opciones basta con presionar la letra que se encuentra
subrayada y se ejecutará la opción deseada o desplácese con las flechas
de movimiento hasta la opción deseada y presione ENTER.

Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubíquese en el módulo u
opción deseada y haga un solo click en esta.

PRO'.t.CO,V Capítulo4-PtiginaT ESPU.
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rmult de eiemplo IEIEI

Lattll

T itu lo de menú
Elemento de menú Bara de menús

Barra separadora

M enú

Figura 4.7 Elementos de un menú bajo ambiente Windows

4.3.7 Mover Ventanas.

Mover una ventana a una posic¡ón diferente de la pantalla puede fac¡l¡tar ver
simultáneamente más de una ventana, así como algún elemento que esté
tapado por la ventana de una ubicación a otra hay dos formas de hacerlo.

Mueva una ventana a otra ubicación utilizando el Mouse, solo t¡ene que
arrastrar la barra de título de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar
el click del Mouse hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el lcono principal de la aplicación ubicado en la esquina super¡or
izquierda de un click en la opción mover, enseguida cambiará el puntero del
Mouse y deberá moverlo sin soltarlo hacia la posic¡ón que desee.

4.3.8 Seleccionando información.

Se selecciona (resalta) texto, u otra información, antes de hacer algo con é1,

como presentado en negrita o cop¡arlo en otra parte del documento. Para
seleccionar, sitúe el puntero del Mouse en la posición en la que desee
comenzar la selecciÓn. A continuación, arrastre el puntero hacia la posición en
la que desee que termine la selección.

1
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ETA YETLC ET"Quíen no es
esta vettcílo"

ffi Documenlo - llordPad rf-r

@
Figura4.8 Seleccionandolnformación

Podrá utilizar el botón "lnicio" para iniciar cualquier programa que desee usar,
como por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

'1 . Haga cl¡ck en el botón "lnicio" y a cont¡nuación, en Programas.

2. Señale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que
este buscando y después haga click en el programa.

Sugerencia:
(t)\y

Podrá agregar un programa a la pade superior del menú inicio
aÍastrando su ¡cono hasta ol botón "lnic¡o".

Para salir de un programa ex¡sten varias formas, a continuación se describe
alguna de ellas.

1. Haga click en el botón "Cerrar" I de la esquina superior derecha de la
ventana.

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. En el menú archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el icono de la aplicación, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podrá ejecutar simultáneamente todos los programas que la capacidad de su
PC lo permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

PROTCOTÍ Capltulo4-Página9 ESPOT-

&divo Edción ycr l¡rlrtü foñrato A¡rud.

',1,' ,Ilr

, pnsicra F1

4.4 INIC]AR Y SALIR DE UN PROGRAMA.



,llanual de L'suario ll{ód ulo d e B ibl iot ec a (S BA )

4.4.1 Pasar de un programa a otro.

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se menc¡onan a
continuación:

1. Haga click en el botón de la barra de tareas correspondiente al programa
que desee ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no están maximizadas
solo haga click en la venta que desee activar.

En ambos casos d¡cho programa aparecerá delante de las demás ventanas. El
cambio no cierra la ventana con la que estaba trabajando, sólo camb¡a la
presentac¡ón en pantalla.

Los cuadros de diálogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos
de una aplicación. El conjunto de estos objetos más las ventanas forman la
interfase o medio de comunrcación entre el usuario y la computadora.

A continuación se describen los cuadros de diálogos más común en una
aplicación Windows, como es el caso del Módulo de Selecciones. Es de
mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de diálogos por cuanto
forman la base para el entendim¡ento de este manual y la operac¡ón del
sistema.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCIÓN

Barras de desplazamiento

H¡oo clt oa cl¡¡ po¡¡ dc¡pl¡¡¿zo
horiroif ah.r¡tc o vc.tb.bo.|l6 .ob.c

l,r o¡i.lo

Las barras de desplazamiento permiten
explorar fácilmente una Iarga lista de
elementos. La barra de desplazamiento
horizontal permite desplazar la
información a la izquierda o a la
derecha. La barra de desplazamiento
vertical permite desplazar información
hacia arriba o hacia abajo.

Tabla 4.4 Barra de desplazamiento (SCROLL BAR)

Cuadro de Texto normal

Juan C¿rlos García Plú

E ¡criha ¿l texto der¿ado

Sirve para escribir o visualizar texto.
De forma predeterminada, un cuadro de
texto presenta una única línea de texto
y no presenta barras de
desplazamiento. Si el texto es más largo
que el espacio disponible, sólo será
visible parte del texto.

PROTCO.IT Capítulo 4 - Página 10 ESPOI,

4.5 USO DE CUADROS DE DÉLOGO.

I

I

I

I

i-
:rf[Irr-

l

I

I

I

I

I

I

lngrese su Nombre

I

I



.Vanual de Ltsuario Módulo de Biblioteca(S B A)

En ambos casos dicho progr
del¿nle de las demés venlonas

opareceré

Prrdc c¡cn-bi¡ un párrrro da t6rto

Cuadro de texto múltiples líneas

Tabla 4.6 Cuadro de texto, múltiples lineas

Cuadro de Opción

H!o. c¡c on l. opcltñ c.5 d..a..
So¡o pr.Eda aGlÉcirrrrd r,ta-

Se utiliza para seleccionar solamente una
opción dentro de un grupo de varias
alternat¡vas.

Tabla 4.7 Cuadro de Opción (OPTION BUTTON)

Cuadro de Verificación

Haga clic cn la opción qre dorcc-
Prrcd¿ ¡chccion¿¡ ná¡ dc r¡ra.

Marca o señala una o varias opciones .

De esta manera se pueden seleccionar
var¡as opciones dentro de un grupo de
varias alternativas.

Tabla 4.8 Cuadro de verificac¡ón(CHECK BOX)

¡1.96 cLc on 1,.! llcch.. p...
.uDcñla, o diroinui¡ ol ñr¡[oro.

lncrementa o decrementa un valor.
Contiene un par de botones con flechas
en los que el usuario puede hacer click
para incrementar o disminuir un valor,
como una posición de desplazamiento o
un número.

Tabla 4.9 Cuadro ¡ncrementar, decrementar (UPDOWN)

Autos
Aüones

Hcga clic cn las ,lacha¡ para
po¡ la üda y, dorpuó¡. clii¡

h ooción qu. d.¡cc.

PROTCO,IT Capltulo 4 - Ptigina ll r-SPOL

r A diferencia del anterior este cuadro de i
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Sexo
(. Masculrñc

I

I I

Periodos
lv :l nmestre F Semestre

I
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I

I

I

I

I

il

I

Cuadro de Lista. I Presenta una lista de elementos entre los '

lcuates puede seleccionar uno o más. Si 
I

lel número de elementos supera el 
I

'número que puede mostrar, se presenta 
I

automáticamente una barra de
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Cuadro Combinado

Colombrano
Verrzolono

Hcge clic cn la
E¡la dc ooci¡oc¡- Da¡puó: olia b

oocli.r q.E dascü-

pafa YGf una

Ecuatoriano

Ecr¿lüi¿;iI

Permite ingresar información en la parte
del cuadro de texto o seleccionar un
elemento del cuadro de lista.
Puede abrir la lista dando un cl¡ck en ¡
para cerrarla solo tiene que dar un click
en el elemento seleccionado.

Tabla 4.10 Cuadro Combinado (COMBO BOX)

Botón

Do r¡ clic cn Cguno dc clor para
cÉcula d procoro dcscado

Este objeto s¡empre tiene asociada una
orden con é1. Esta orden se ejecutará
cuando haga click sobre el botón.

Cuadro de Fichas

clt cn b¡ ficher perc
dG lrra cüpola r ot¡r

Permite definir varias páginas para la
misma área de una ventana o un cuadro
de diálogo en la aplicación.

Tabla 4.12 Cuadro de f¡chas (TABSTRIP)

Cuadro de Celdas SPREAD

Iffr?ilEI

El objeto SPREAD es parecido a una
hoja de cálculo que muestra una serie de
filas y columnas en donde se puede
ingresar o v¡sualizar gran cantidad de
información.

Tabla 4.13 Cuadro de Celdas (SPREAD)

PROT'CO,rt Capítulo1-Ptiginal2 IISPOL
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4.6 MENSA'ES DEL SISTEMA.

En una aplicación Windows es muy común emitir mensajes ya sea para
notificar que hubo un error, para informar acerca un evento, para advert¡r o
para confirmar algo. A continuación se presentan los mensajes más comunes
junto con su signif¡cado.

La figura I indi", que se trata de un error crítico. Por ejemplo el siguiente
mensaje se presentará si faltan datos en algún programa.

F.tü b3 sg.brtcr (ürp6r tlonrhc , Idoru, l*lrao da l}arc Año d! crcúx¡árl

La figura '..?
responder. Por ejemplo este mensaje de confirmación se emit¡rá cuando se
cierra una aplicación.

F¡gura 4.10 Mensaie de Confirmación

('''.

o

l¡.írE{u. que Io¡ renüio¡ ¿ ¡e¡-Lüu r.¿¡ los conactos

ffi Mensaie del 5i¡tena EI

PROI'COM Capítulo 4 - Ptigina 13 f,SPOL
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lManteninriento de Revista

Figura 4.9 Mensaje de Error.

indicar que se trata de una pregunta, que Usted tendrá que

,Q itlcrajc N". t0

Desca ¡¡clÉc¡ los c¡mbros ?
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La figura A indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la acción
que sé esté ejecutando. Por ejemplo.

F¡gura 4.11 Mensaje de Advertencia

La figura indica que se trata de un mensaje ¡nformat¡vo. Por ejemplo
este mensaje notifica que se grabó correctamente:

Figura 4.12 Mensaje de lnformación.

E

La Arcion quc ud. roquirio rc meliro ton cxito

fil llensaie del Sirterna EI

PROTCO.IT Capítulo 4 - Ptigina l1 ESPOL
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ffE5

Este menú tiene el objetivo de dar mantenimiento a todos los programas que
van a ser utilizados por la B¡blioteca del Seminario Biblico Alianza.

EISLIOTTCá

r J Eoñ.üt..
- J tad{or-dor

Nota:

Lriii.ir{o d. Aud-
L út..!¡.;r{o d6 A¡¡t¡
Lx{dinióaó dá cútóilo ¡aárdic
L¿r.Gri¡dlo dc Corlc.úro Pó5critñ
l¡m..rúridrto d. Cooi. d. ta.tlriC
L¿t!.i.a..lo d! Cori. d. Pub¡coc¡
Xr¡ldtni. o d. o.¡c¡¡ro.
Xir.!.i.br{o d! Dcrcripaor }¡!.diC
X arori¡i.r{o d. Olsc¡iplor h$¿¡ceioo
x ñr6ri.i.i.o dÉ Ed did
XúlriDirtlo dÉ Fs!álo
Xi{..i¡iúlo d, l(hh¡
Yd*rrf,t{o dc lrt.r9.do
L¡rrr¡¡dro d! Ltho
X¡{r-¡rro d. P..lrculd
Lr¡ri.¡.r{o & P.rk d¡co

X úr¡rú.idr(o d! Prarlrlaeioñ
l¡d{ri¡áro dc B6vür.
Xrtúi|lic,¡o dG Ibo d. lrirctprdo
l.ü{.ri!ri.nlo dc fbo d. P¡rtaulr
t{ü{úiñio,ro d. fiE do Uro
Lür.rüiitr{o d. Vlláo

Figura 5.1. Menú Mantenimiento

Para acceder a las opciones de Mantenimiento, el usuar¡o debe primeramente
desplegar el menú como se aprecia en la figura 5.1

Usando las teclas de desplazamiento, usted podrá colocarse en la opc¡ón
requerida y selecc¡onarla, otra de las formas de seleccionar es dando clic en la
opc¡ón,

r--:;1t.'s
Es ¡mpoftante saber que los campos que se encuentre en la pade
izqu¡erda con ' (asteisco) son aquellos que son obl¡gatorios.

q,1:i,il

stlltNAnto 8t0Ltf o ALIAIZA llEEI
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5.1 AUDTO
Permite ingresar los tipos de audio que van a cxistir y utilizar en el sistema.

5.1.1 Abrir Audio

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso I se presentaran las opciones de la cual
elegirá <Mantenimiento de Audio> dando clic se presentará la pantalla
deseada.

Figure 5.2. Pantalla Principal de Audio

5.1.2 lngresar Aud¡o

1. De clic en el botón El p"r, que genere el código.

2. lngrese los datos requeridos y Haga clic en el botón Grabar
las teclas ALT + G.

E o presrone

Si no ingresó algún campo saldrá pantalla que e ¡ndica que campos son los
que hacen falta.

{

i:
Figura 5.3. Pantalla de Mcnsaje

3. Luego presenta la pantalla de Advertencia

., . .-,:
i, hA3

ffi l{antenimhnlo de Audio del SEt{lNARl0 BlELlC0 ALIAI¡ZA IIEEI

-

Pror-Audio A

PROTCO}T Capírulo5-Pógina2 Í-SPOL
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,G to.tor lo¡ il¡ror Dñ nelira.r la opcrÍion rc{ucrnb

¡ Men¡¡ie del S¡sterDa r
E

Figure 5.4. Pantalla de Mensaje de Advefencia

4. Cuando estén todos los datos correctos le mostrara la pantalla de pregunta.

Figura 5.5. Pantalla de Pregunta

. s¡ pres¡ona enter o clic en el botón E se real¡zaran los
camb¡os requer¡dos y presentara la siguiente pantalla.

Si no ocurre ningún enor al rcalizar la operación, presentará el s¡guiente
mensaje.

Figura 5.ó. Pantalla dc Información

4,7

Vcri.§que qur l,or telüio¡ ¡ ¡r¡lü¿¡ ¡c¡.n lo¡ cor¡r(lot

fil llensaie del Sistema EI

g

.{rcion qu. url rrquirio n nelüo ron rriro

E¡

H
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Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o
darle un clic en el botón Aceptar.

Aparecerá el cód¡go que se genero.

Figura 5.7. Pantalla de Información

Si presiono o dio clic en el botón no realiza¡a ninguna acción.

a El botón
[=e"""d"llt-¡¡ borra los datos consultados y el cursor se posesionara en

el código.

5.1.3 Consultar Audio

1. lngrese el código del audio, o haga clic en el botón I para llamar a la
ayuda, a continuac¡ón la pantalla de ayuda se presentaran solo lo que se
encuentren en estado de activos.

Figura 5.t. Pantalla de Consulta

. La ayuda puede ser por código o por titulo.

. Elegir un Audio.

(§PQrr
,. -I- 

".1

l.{en:aie del tistena EI

Er
EEE

ET

EI

E['n-:l

I tIMIrffi
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EL ¿¿to qu. co'r,ülto no h¡ ¡irlo r16i,t-edo

Código rc Erista
ü

EllMensaie del s¡stern

Figura 5.9. Pantalla de Información

5.1.4 Modificar Aud¡o

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos del Audio.

2. Verifique que sea el código del Audio que desea modif¡car.

3. Se presentarán los datos en modo de consulta, luego presione clic en el
campo a modificar.

4. Se le act¡varán las casillas titulo y duración del Audio.

5. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

6. En caso de que no exista relación con otra tabla, le retorna al paso 7.

. Si es que no ingresó algún campo presentará los mensajes de
advertencia.

Figura 5.10. Pantalla de Información

I

Irrgrre rodot lo¡ ¿¡ror p¡rE r.llüer le cpcncion rtqucride

r l{ensie del Si¡lema r

PROTCOIT Capírulo5-Página5 t s Pot_

2. A continuación aparece la información conespondiente.

3. Si el códigó no existe aparecerá el siguiente mensaje:

i[.Dnjc If, 201

Itlcnrqlc ItF. g

Fültan Dalos

lcc¡c
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7. A continuación aparecerá el mensaje de la figura.

. Si están todos los datos requeridos se presentara la siguiente pantalla.

Si presiona enter o clic en el botón
""---*-x..---1L.---y ..-....i se realiraran los cambros

requeridos y presentara la siguiente pantalla.

l'igura 5.12. Pantalla de Información

I r)¿:f

I

¡

Si presiono o dio clic ", ", 
,o,un [E no realizara ninguna acción.

El botón f borra los datos consultados y el cursor se posesionara en
el código.

criEqut quc los r¡.nüios ¡ r¡¡li¡¡¡ ¡c¡n lor cortlclo,

ffi ll enraie del Si¡te¡¡a EI

.{rcion quc url r:quirio cr r:¡Iüo (on.:dto

ffi Menraie del Si¡tema ET

PROTCO,II Copítulo5-Página6 ESPOL

Mrn rjc ¡¡", l0

Desca rcalizo¡ bs ca¡rübs ?

e
No eücela,

Acept¡r

Menrqic I\P. I

Opcruión Eritosc
-?
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5.1.5 EllmlnarA¡dlo
1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos del Audio.

2. Verifique que sea el código del Audio que desea eliminar

3. De clic en el botón I o presione ALT + E.

4, En caso de que no exista relación con otra tabla, le retorna al paso 5.

5. Le aparecerá el siguiente mensaje

Figure 5.13. Pantalla de Pregunta

_:::::::::=. .,--:-:::i

se elim¡narán los datos del Audio y le saldrá el
mensa.le de la figura 5.14.

F¡gura 5.14. Pantalla de lnformación

Si selecciona el botón i. Iq ;l le retorna al paso 3.

Si ya no desea eliminar de clic en el botón
l:::::::-:::-:: ¡
l: lancelar ,l o presione las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
a

Le :ig¡rientG ¡((ion cr (ntic¡

Esta seguo dc Elininar ?

I
ElMensaie del s¡ster¡a

La.lccion {ue un n(ruirio se r¡¡Iiro con eüto

ffi Hen:aie del Sistara E¡

PROTCO.IT CapituloS-Página7 i.,S POL

. Si selecciona

ItrlcmJc ItP. 4(i)

!o !ancclar

Acrptü

Mcnnje If. I
.-,

Opcnciin Exilosa
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5.2 AUTOR

Esta pantalla de mantenimiento permite registrar los Autores que elaboraron
los libros que pertenecen a la b¡bl¡oteca.

5.2.1 Abrlr Autor
1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opc¡ones dando clic.

2, Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegirá <Manten¡miento de Autor> dando clic se presentará la pantalla
deseada.

t'igura 5.15. Pantalla Principal de Autor
c,,

5.2.2 lngresar Autor

1. Darclic en el botónE se genera el nuevo código.

2. El cursor se posicionara en nombre del autor.

3. Luego con un < | (Enter) o utilizando et ->ffaU podrá colocarse en el
srgurente campo.

4. Cuando ingrese país puede realizarlo de dos maneras:

El l{anren¡misnro de Auro¡ del SEMHABIO B|BL|CO ALIA}|ZA IfEEI

EfE

x
ú

I-rl
¡

I

t
¡

PROTCO]If Capítulo5-Págint8 LSPOL

A¡chivo &ud¿

bibliotaca

¡

.UTOB

de Nacim

dd/rfln/a¿áa

1B:2.14n9/2002

Fecha de Nécimicr*o

P¿l¡

RoYiEir

Ciudad

Ernd

fcch¿ da ln!¡s.o

tóüo
1,loíüa

lApsfido
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. La primera es s¡ sabe del código del país ingréselo directamente.

r La segunda opción es dando clic en el ooton lEl para llamar a la
ayuda, a continuación la pantalla de ayuda de paises se presentaran
solo lo que se encuentren en estado de activos.

Figura 5.16. Pantalla de Consulta

5. La búsqueda la podrá rcalizat por 4 ti deberá

selecc¡onar un tipo y luego presionar el botón
6. Utilizando el Mouse dando doble clic en

presentara en la pantalla principal.

pos de criterios,
f:=¡ll Eu¡ca ll

el reg¡stro requerido se

ISi necesita un país deberá dar clic en el botón
nuevo pais.

para ingresar el

Para ingresar Provincia y Ciudad se realizan el mismo procedim¡ento
de países.
Pa¡a seleccionar el genero se deberá selecc¡onar en

el genero a ulilizar.

7. Dar clic en el botónl, para guardar los datos ¡ngresados.

Si no ingresó algún campo mostrara una pantalla que ¡ndica que campos
son los que hacen falta.

Figura 5.17. Pantalla de Adl'ertcncia

a

a

a

!usca lancela
T odos
Codigo
N ornbc
N¿cionalid¿d

2 VENEZU ELA

3 ESfAOOS UNIDOS

4 C0L0M8|A
5 BBASIL

ECUATORIAÑO

VENEZOLANO

ESTADOUNIDENSE

COLOMBIANO

EBASILEFO

ECUAOOB

Masculino

Femenrno

¡ P¡oy_Audb EEIE¡

PROTCOiI'T Capítulo 5 - Página 9 Í,SPOL

t Cor¡rdta @r¡eral

'6énero

Códioo N acionalid¡d

fl

Busc¿r Por

I

Feta NomheÁpa[do.Focha lngreso.Genero

Acedar
til
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Luego presenta la pantalla de Advertencia

requeridos y presentara la siguiente pantalla.

Figur¡ 5.20. Pantalla de Información

a

Figura 5.18. Pantalla de Advertencia

8. Luego de ingresar los datos requerido presentara la pantalla de
confirmación :

Figura 5.t9. Pantalla de Pregunta

Si presiona enter o cl¡c en el botón E se realiza¡an los cambios

Iñ!¡t.é to¿.. lo' ¿.tor lrue nJi:u lr oDcntion nr¡ucrüe

r l¡ont¿ie d.l Si¡lc-a ET

E

ri6q@ q@ lo. .úüio. ¡ F.Iü¡¡..ú lo. .omcto.

S{ l{cnraic dcl Sirtéma E

l,e Accion quc ud. rrquirio rc r:alüo con cüro

E¡

PROTCO,IT Capítulo 5 - Página 10 Í:SPOL

Acrpt.,

It'rn tF ¡f, I

Fdt.¡r Doloe

v ttfuurJc lf. l0

Dc¡ea nalüa¡ bo ca¡übs ?

!o§¡

ffi llen:rie del Si¡lema

Q
Mcuajc If. I

OpcracÉn Exitosa

Accdar
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Mostrara el código que fue generado.

Si presiono o dio clic en el botón I rq-l no realizara ninguna acción

El botón
el código

I Lancel¿r I borra los datos consultados y el cursor se posesionara en

5.2.3 ComultarAuto]€s

Para consultar un autor se lo puede realizar de dos formas:

1. lngresando "n-il, el código del Autor a consultar. si
el código ingresado no existe se presentará la siguiente ventana:

Figura 5.22. Pantalla de lnformación

E aato.ru..on ülto M h¿ sido ¡egirü.¿do

It¡"DraJc If, 20 I

Códgo m Erbta

ElMens¿ie del slstema

PROTCO,II Capítulo 5 - Ptigina I1 ES POI"

Sc garao cl códi¡o 2

Acedar

r,l

Figura 5.21. Pantalla de lnformación

I
r=;;=::==:i:::¡
ll Aceotat ¡¡
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2. Dando clic enE, se visualizará la ventana de ayuda con los autores
existentes, se da doble cl¡c en el código que se desea consultar, se cierra
la ventana de ayuda.

Figura 5.23. Pantalla de Ayuda de Autor

3. Por cualqu¡era de los dos casos se presentará en la ventana inicial todos
los datos referentes al Autor espec¡f¡cado de la manera siguiente:

!

¡

¿ lhdo

Samuel Villa

8r¡nd
Coutts

E¡del

M¿cDowell

06/09/2úiActivo
'I 3/09/200iActivo
'l 3/09/200:ActNo
13/09/2úiActivo
'I 3/09/200lActivo

I

2 P¿úl
3 Fredencs

1 David

5 Josh

Todos
Codigo
Nombre

EI¡ Con¡ulta Genelal

I

ECUADOF

G UAYAO U IL

Sl Hantenimiento de Autor del SElllllABIO B|ELICO AL¡ANZA TEE¡I
I Ig EI

PRO'TCO,IT Capítulo5-Ptiginal2 I-:SPOL

tódgo

Slor¡hra

'ApdHo

Fach¡ do N¡cimhrio

EN

Palc

Provinci¿

Ciud.d

Em¡l

fccto de lngrcso

ls"^"1

l'a,r,tlr5 ddlnrn/a¿¿¡

I

l- rl
l- rü
T-1ü

Mbbliot¿c¡ ,UTOB 14/0v2ñ?

Figura 5.24. Pantalla de Consultada de Autor

Códioo Aoellido

[-i; ü;*,
Buscar Pff

1

'18:16
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5.2.4 ltlodlllcar A¡tor
1. Pa¡a modificar un Autor debe consultarse primero utilizando el botón de

consulta EI o ¿e manera d¡recta

2. Da¡ clic en el botón I, para guardar el Autor modiflcado, s¡ ex¡ste algún
dato requerido que no ha sido ingresado se presentara la siguiente
ventana:

Si no ingresó algún campo saldrá Pr¡meramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Figur¡ 5.25. Pantalla de Advertencra

Luego presenta la pantalla de Advertencia

Figura 5.26. Pantalla de lnformación

de ingresar los datos requerido presentara la pantalla de3. Luego
confirmación

Figura 5.27.Pantalla de Pregunta

¡-f-l-

x

t rsrr. r.d., lór ¿.rDr DÉ E¡lüú l. ogeuion nqucri¿l¡

r M¿ñr.É dcl si.l¿m. EI

cri6quc quc Ior ce.nüio¡ ¡ ¡r¡ln¡¡ sc¡¡r los Gorncto¡

ffi llenraie del Sistema EI

PROTCO.IT Capítulo 5 - Página l3 ES POL

F¡lt¿ Notüa^palido.Fcch. ¡ñgrcao.Géñcro

Acad6r

</
ll!r{. If. t

F.¡t& D¡tot

l¡nc¿lar

Dcsec rciIüü los c&bio§ ?

?)
Mcnr{c I\P. l0
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Si los datos fueron
siguiente:

grabados correctamente se presentará lo

¡'¡gura 5.28.

5.2.5 Eliminar Autor

Pantalla de lnformación

1. Para eliminar autor debe consultarlo primero.

2. Al dar clic en el botón
la siguiente ventana:

I, p"r" elim¡nar el reg¡stro de Autor, se presentara

!-: l'

Figura 5.29. Pantalla dc Pregunta

3, Si da clic en el botón "Sl", se procede a eliminar los datos.

o Si los datos fueron el¡minados correctamente se presentará lo
siguiente:

Figura 5.30. Pantalla de lnformación

t¡ A.cion qu u¿ Eqsiri. r. F.lü. (o^.üro

Ell Mcn¡aÉ dcl Sirlem. EI

H

ricui.^e ü.ür ., .nd(-

*''.,.¡,:.i.r'*

EEIMen3¡|c d?l §¡..c.n.

I

EI

^{..ion qu. u¿ Equirio,. E.li¡ó.o¡.xin

§§ llen:aie dcl Si¡lem¿ E

PROTCO,IT Capítulo 5 - Página 14 Í.SPOL

Ac¿ptór

McrrJc If. I

OF¡ró¡ E¡ito¡¡

:-'?

No C.ncc¡.r

It¿.n qrc ¡f. I
</

Op.¡.dión Eitor.
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5.3

Esta pantalla de mantenimiento permite reg¡strar todos los contenidos de
mater¡ales sean estos de audio o vídeo, previamente deberán haber sido
ingresados los datos .

5.3.1 Abrir Contenido de Material

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegirá <Mantenimiento de Contenido de Material> dando clic se
presentará la pantalla deseada.

Figurs 5.31. Pantalla Principal de Contenido de Material

AUDIO

ffi llurlerüienlo de Conteaido llatad del Stltll¡A8l0 BlBUt0 ALlAllZA IEE

E-l

PROTCOTT Capítulo 5 - Pdgina l5 L,SPOL

Ardwo A!¡¡

L
tJ.r_

Itsf

Ib&Mdcit lítú

Durii dd lldsid

büÍdm¿ l{ INIENIOOIIAIEFIAL

t- Du*ih frf

11/ü/2m2

DEXoF
1&r5

MOFN
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Vrdeo
Audro

5.3.2 lngresar Conten¡do de Material

1. De clic en el combo , se presentaran todos
los datos según el tipo de material seleccionado.

Figur¡ 532. Pantalla Consultada de Contenido de Material

Se mostraran en orden alfabético desde la A hasta la Z, junto a

s¡gno + representa que se incluyen mas datos en a 
la carpeta .

J
el

1'L)¿

'jiü
c¡/

.s

9vr0E0
tA
t8
tc
¿r0
¡E
tF
¿d6

IH
ül
tJ
üK
idL
tll
tN
ir0
üP

PRO'rCOit! Capítulo 5 - Página l6 E,tPOl,

de Maleri¿

Adrio A$dü

- Ctrl¡Ef
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I
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-l&m¿m 
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5.3.3 Consultar Contenido de Material

1. De clic en el combo y se presentaran todos
los tipos de material que existan .

2. Ubicando el cursor en cualquiera de los tipos se presentaran en orden
Jalfabético desde la A hasta la Z, las

ex¡sten
que tengan + ¡nd¡caran que

datos.

E l

9 u8R0

¡ ila
¡c8
ac
¡cD
á¡E
¡¡F
¡G
¡lH
¡l
AJ
irK
It
adM

il l{

ü0
AP 7

Figura 5.33. Pantalla dc Contenido de Material

Ubicando el cursor en el + se desplegaran los registros que
pertenezcan a esa letra.
De clic en el Audio deseado y se le presentaran los capítulos
registrados para el l¡bro selecc¡onado.

PROTCOLT Capítulo S - Página 17 ESPOL

tpo de Matqol

Adr"o Afird¿

C.qlaih - UriJ

Ipo e tufccrh
L

f ih..o Piidu d

Dgxo&
11/ü2m2 r&25

[Ii:lnrf:fl¡ IfTrlflir at tat¡7l
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:lrl

a

Pantalla dc Ingreso dc Material

De clic en el registro del capitulo que desee y luego de clic en el

Ootón I y se presentaran los temas del capitulo selecc¡onado.

I

NUEVA EBA Págrr'¿ 
f . r-

I I

I rtu¡ Páqin
rl

PROTCOlIT

Manual de Usuario

¡J lr

lÉ d.ft¡t*n Iti6Eo-- ts
I

I

I

I

DElxú&
I

t'igura 5,34.

Figura 5.35. Pantalla de Consulta

h{antenimienlo de Conlenido Publicación del SEl,ll}lA8l0 BIBLICO ALIANZA

Csrter¡idc

'-fan

NTENIDObibliotec¡

t

B

BE M '14 F'0s/2002 8;38

lnformacion de la Publbac

DEXoE

Arclrivo A¡.¡d¡

Iir de PuüIcación l,'¡,- 

-

Publbaciin

Capltulo 5 - Ptigina 18 ESPOL
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3. Luego para poder consultar el subtema del tema anteriormente consultado de clic cn

el botón I presentara la siguiente pantalla.

NUEVA EBA

T íttdo
I I

I

Figurr 536. Pantalla de Consulta

5.3.4 Modiflcar Contenldo de Materlal

1. Para modificar los datos previamente deberán estar consultados.

2. Verifique que sean los datos que desea mod¡f¡car.

3. Luego presione clic para modificar uno de ellos.

4. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

5, A continuación aparecerá el mensaje de la figura

e Si es que no ingresó algún campo presentará los mensajes de
advertencia.

15

Grabar

PROTCOiIT CapituloS-Priginal9

Archivo Alud¿

rcion de

I Tbo dc Rólcciin
J *t 

"ao,.

Corttcriro

f¿ma

l--===-l-r-
t---
I l-L .F:: if.

Páoi¡ra lf-
Pásina [!""-

DExorf:
bl¡lioteca t NTENIDO 14,

I fh.do I Pá,

EL COMIENZO OE TODO

Mar¡len¡mienlo de Cor¡lerido dc Publicmión del SEtil AAlO BlELlCO ALI-..

f.sP0t-
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l^cE,¿ todo, lo, ¿.ro. Dñ E¡lirú l. oDaÉ.io. Équ.;¿.

r l¡len3¿ie del Si.lemá r

Figura 5.37. Pantalla de [nlormación

Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

Figure 53t. Pa¡talla de Pregunta

Si selecciona E se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldrá el mensaje de la figura 7.5.

Figura 5.39. Pantalla de Información

Ea Si selecciona el botón le retorna al paso 3.

l- o presione lasSi ya no desea eliminar de clic en el botón
teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

Vcri6<rur qu¡ lo¡ tur}io¡ ¡ n¡Ii¡u ¡¿u lo¡ comttos

tl l..ensaÉ dcl Sistcma t-

.{c<ion qu. u¿ rquirio ,G ¡..Ii¡o con c§ro

fil Ilensaie del Sistema EI

a

PRO'TCO,II Capítulo5-Página20 t,sPot.

Itícr jo N", 8

Fáltá¡ Dato!
{)

{J
McrurJc If. I

Opcracón Exitosa

Aclptu

I!n6¡rsj! N'. ¡0

Do66c tlnlizo¡ !0, ca¡Iüios ?
{)

§o Crtcchr
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Figura 5.40. Pantalla de Pregunta

. Si da clic en el botón "S1", se procede a elim¡nar los datos.

6. Si los datos fueron el¡m¡nados correctamente se presentará lo siguiente:

F¡gura 5.41, Pantalla de lnformación

;I'J§
r. iS

E
l¿,i€ui.ñt ..(ioñ., (ñtir.

lcnc.ht

ffiÍ-fcntare del ,.t.m.

La .{ccion quc ud, uir¡irio * ¡.¡li¡o con clito

lf, Hen:aie del Si¡lema B

PROTCO,IT ESPOI,

5.3.5 Elimlnar Contenldo de ilaterlal
1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos Contenido de Material.

2. Verifique que sea el Contenido de Material que desea el¡m¡nar

3. De clic en el botón I o presione ALT + E.

4. En caso de que no exista relación con otra tabla, Ie retorna al paso 5.

5. Le aparecerá el siguiente mensaje

MlrrlrG ¡¡". 4

E t! r¿gE¡o & Elihi¡rr ?

l!o

o It[crrJa ItP. I

dcc$er

e

<i$tC,¡

Capírulo 5 - Página 2l
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5,4 CONTENIDO DE PUBLICACIÓN

Esta pantalla de mantenimiento permite reg¡strar todos los contenidos de
publicación sean estos de libro, revista o periódico, previamente deberán haber
sido ingresados los datos de libro, revista o periódico.

5.4.1 Abrir Contenido de Publlcación

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegirá <Mantenimiento de Contenido de Publicación> dando clic se
presentará la pantalla deseada.

Figura 5.42. Pantalla de Contenido de Publicación

{,§fP¿
I :ü)rt

. 4'/. r'1 |ll_¡

", .-*|
';'.'rs,/

BEVI

UEBO

PtRr0Drm

IEE

I-l

f,l Ld{e ic¡lo dc Coolcr*lo delStlllllABl0 8l8LlC0 AI-IAIZA

PROTCO.IÍ Capítulo5-Página22 ESPOÍ,

&diYo Af¡d¡
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Tbo dc hólcaih T ih/o Póü. i I á

b&¿t¿ M tIE tD0

DExo&
tiimtm2 18 17
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5.4.2 lngresar Contenido de Publicación

1. De clic en el combo y se presentaran
todos los tipos de publicación que existan .

2. Ubicando el cursor en cualqu¡era de los tipos, se presentaran en orden
J

alfabético desde la A hasta la Z, las
existen

que tengan + ind¡caran que
datos.

j
Libro
Perrodico
B¿üst¿

I u8B0

s ila
IB
i¡c
üD
irt
AF
ód6
icH
üt
¡iJ
üK
iiL
il ¡,i

ilN
ir0
¡¡P :l

El llail? riedo de totc¡iJo &lStIlllABl0 BlSLlC0 AtlAllZA IEts

I
E

Figura 5.43. Pantalla de Contenido de Publicación

3. Ubicando el cursor en el + se desplegaran los registros que pertenezcan a
esa letra.

PROTCO,II Capítulo5-Ptigina23 I,SPOL
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Cqbri,o
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B8L-M-CONTE¡¡IDO

Póqñ. E

DgxoF
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I ítlo

?

rJ

bü¡dcr¿

4. Haga cl¡c en el reg¡stro a ingresar el t¡tulo y la página, el cursor se ub¡cara
en el pr¡mer T¡tulo a ingresar.

T ltlo

Adivo 4¡d.
Cdrrüo

f¡o d. h¡ac*ln É

DExo[b
r¡losir@ ñaá-

:l
lJ

SgL.M-CONIENIDO

La¡tcnrü.oto de Conlcfldo dcl SEltlltARl0 BlEtlC0 Al-lAllZA t¡E

EII llllt.r¡';.r{o dc Co.llctúl,o d.l SttaltlAnlo 0l0ll[o Al-lA]¡ZA ETE¡

Capltulo5-Prigiru24 f,SPOI,
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]uBFí-

eAhñ6g.id.C
§Ah§lLÉrl¿¡d.¡

¡i8
¡cc
¡D
¿JE
¡dt
¡G
icH
ül
:l

Figurr 5.44. Pantalla de lngreso de Contenido

¡8
¿úc
ai0
.¡E
¿F
üG
üH
¿r
¿rJ

Figura 5.45. Pantalla dc lngreso de Contenido
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5. Luego pres¡onado enter o util¡zando el TAB se pos¡c¡onara en la sigu¡ente
celda.

6. Dar cl¡c en el botónl, para guardar los datos ingresados, si existe algún
dato requerido que no ha s¡do ingresado se presentara la siguiente
ventana:

Figura 5.4ó. Pantalla de lnlormación

Si los datos están correctos se presenta el siguiente mensaje de
conf¡rmación.

a

Figura 5.47. Pantalla de Pregunta

Si los datos fueron grabados correctamente se presentará lo siguiente:

Figura 5.48. Pantalla de Información

todor lor d¡tor p¡§ E¡lüu l¡ opcn<ion aquc¡ü¡

\r¿áffqur quo lo¡ ra¡rl¡io: ¡ m¿tir¡r reu los .o¡r.tor

ffl Menrale dcl Sislema E¡

Accion r¡rrl ud. r:(ruirio ¡c rc¡li¡o <on crilo

ftll{ensaie del Si¡tem¿ EI

PROTCOIT Capítulo5-Ptigina25 ESPOL
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7. Luego para poder ingresar el tema de la unidad anter¡ormente ingresada
pres¡onando cl¡c en el botón I presentara la siguiente pantalla.

E
1, -' ¡}t

t-------------- !

!

-E

ll

B)(O§J

AALY COXTENIDO

I)E¡a¡1.

OLHln l1atog¡ñ
E

llf ¡tx^,tro $re¡ ll o 
^ta^¡.¿A
{d{ñdo .16 añ.t¡rrülo Pró¡.e'á.¡ .ld ar¡.l}¡.Anlo OlBl lco 

^r 
rA¡74

Ércfrivo A/ud.

r lr{qmebn do L R¡büc.ciJn

Iir dc Pr¡¡c¡<ión
I

Pr-5fc¡cllr
|IrBFoi- A Dios por el átomo

Coñtcnilo NUEVA ERA Póghe

Tema

T lt'Jo Páqin¿ E

brbliotecó 881_M_CONfENIDO

DExo'+.
14/09/20A2 18 38

Figur¡ 5.50. Pantalla de Ingreso

l¡lc'ti*F rr. b A.ü¡.eó.rqrr¡
E¡EtrEEE_

t
I á

I

F¡gur¡ 5.49. Pantalla de Ingreso de Tema

7.1 De clic en el botónE generara una lfnea el cual el cursor se colocara en
el primer valor a ingresar.

El l{óñlcn¡micñto de Conlenido PuHicación del SEHINAHIO BlgLlCO ALI.ANZA llEÚE

f:r -

1
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7.2
7.3

De clic en el botón I y." grabaran los temas ingresados.
Si los datos se ingresaron correctamente se presentara la siguiente

pantalla.

Figur& 5.5t. Pantalla de Consulta

Si selecciona se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldrá el mensaje de la figura 7.5.

l'igura 5.52. Pantalla de lnformación

o Si selecciona el botón

. Si ya no desea elimina

[* ;l

presione las teclas ALT + C, para que limpie los datos de la
pantalla.

r de clic en el

le retorna al paso 3.
r-------::=::-ll Cdrcdd il

UL,'TUI I _ U

L Luego para poder ingresar el subtema del tema anteriormente ingresado presionando

clic en el botón I presentara la siguiente pantalla.

Vcriñque qur los c¡¡üio¡ ¡ n¡lü¡¡ re¡rr ¡or (orr.c.or

§f, l{enralo del Si¡ter¡a EI

g

,tccion que url. rcquirio sc É¡Ii¡o .oñ .f,ito

ffi l,lensa¡e del Si¡tema EI

§

PROTCO,IT Capítulo5-Ptigina2T ES POL

locelarNo
I
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Strat¡^¡tlo arouc¡, ArlA¡¿

' ,/ I f. t
E
¡'-'¡b
LtE@@ .\ddñ..b,d.r.Ptd.d,

,

Exrf,

----------------
¡

oF

88LI¡_COt{TENr00

Figure 5.53. Pantalla de Contenido

LIB BO

DExof-.
ra^rl,¿t¡¡ ]n 3¡

I4,/tJ9./

P¡r. El-
P.r. f;;;:-

8.1 De clic en el botónEl generara una línea el cual el cursor se colocara
en el pr¡mer dato a ingresar.

&ctivo Arudc
ih. l¡{orí'rrixl dc L Ró¡c.clh

Tipo dc Pu6[cecóñ

R.ü¡c&ióñ ti- A Do¡ pq cl áoaro

Cs*crllo

Tcíra

NUEVA EBA

T ítulo

Pá1iro

P¡iph¡ Póorna

rfema
T Íti.do Páqir.

L COMIENZO OE fODC 15

B8L-M-CONfENIDO

nlIxlzlF
37

Figura 5.f. Pantalla de lngreso

¡,hllñ'xhro rl) l:.r¡.ñrlo PüM..:n:rir rtpl Sf LltaAtllo

ñt r.-f.Éd6 i¡. Cd¡?r!.do r¡ ra¡a&G'¿ñ d.l stxl¡¡rnll OIBLICO A¡,1 . traE¡

rr{ Ló.¡lon¡.¡¡.nlo do ConlGnido dc Pubhcacriñ d.l SEIIINARIO BIBLICO ALl... IIEíEI

Grab¿r
bibl¡otec¿
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8.2
8.3

De clic en el botón I y." grabaran los subtemas ingresados.
Si los datos se ¡ngresaron correctamente se presentara la siguiente

pantalla.

Figura 5.55. Pantalla de Prcgunta

Si selecciona se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldrá el mensaje de la figura 5.56.

Figur¡ 5.5ó. Pantalla de Inlormación

Si selecciona el botón r le retorna al paso 3.

.r1.1'r l' i.) I

1Si ya no
l,:- .-:::=-:;--:¡
li t**tot jl

desea eliminar de clic en el botón

o presione las teclas ALT + C, para
que limpie los datos de la pantalla.

\reri6r¡uc r¡uc lo¡ c¡¡üio¡ ¡ n¿li¡¿¡ se¡¡r l,os cornctos

filMensaie del Sirtema EI

ta .{.ccion quc ud. rrquirio ,. n¡liro (oñ.rito

§[ l{ensaie del Sttema E¡

H

PROTCO.II Capítulo5-Ptigina29 ESPOI.
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5.4.3 Consultar Contenido de Publicación

1. De clic en el combo y se presentaran
todos los tipos de publicación que existan .

2. Ubicando el cursor en cualqu¡era de los tipos se presentaran en orden

alfabético desde la A hasta la Z, las
existen datos.

id que tengan + indicaran que

F'igur¡ 5.57. Pantalla de Contenido

Ubicando el cursor en el + se desplegaran los registros que
pertenezcan a esa letra-
De clic en el libro deseado y se le presentaran los capítulos
registrados para el libro selecc¡onado.

a

:l
Lrbro
Pedodco
Bcvistó

LIgFO

¡8
arc
¡0
¡t
¡G
¿rH
ül

.K

¡N
¡0
::

IlEEIq Iür¿r¡-.do dc co.t.rúto d.l SfLlXAnlO SlEL|CO ALIA|ZA

PROTCOIII Capitulo5-Página30 ESPOI.
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Édivo ¡iad.

Cúrúi!

lio dc ñ¡&¡iá.r B

Uril¡d

I ih.lo I
5

-lf
B8L_M-C0ñTEñr00

DEx o[,
14/08/2ú2 1826

a De clic en el registro del capitulo que desee y luego de clic en el

botón t y se presentaran los temas del capitulo seleccionado.

é|.clivo A¡dr
lrlorm.cioñ d. l! Publicócióñ

lbo do Pr,¡b¡c&irñ

b¡¡olccr

Figura 5.58. Pantalla de Contenido

A Dro3 por el áomo

Coñloñido

f ftdo Páainá

P'rbücácpn

bbliol6cá ]esr_u_corureruroo

DElxo&
14/09/2ú2 18 38

I

El lirá¡-¿' o dc Cd*.'*lo ¿l St¡¡¡nntO glEl-lcf¡ AtlAraZA E¡E

Dri Hdnlenim¡enlo d¿ Conrl.nido Pubt¡cdción d.l SEHINARIO BlaLlCo ALIANZA IIE¡ E¡

a

PROTCO,II Capítulo 5 - Ptigina 3l ESPOL
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23

§Ahrn4!rd.C
\) A hr lu.rlcs dd

¡úB
¿cc
¿rD
¡E
¿rF
ü6
üH
tr
:l

f¡ A rnág.ñ d¿ 0¡

Figure 5.59. Pantalla de Contenido

Luego para poder consulta¡ el subtema del tema anteriormente consultado de clic en

el botón I presentara la siguiente pantalla.

,$pc,

ffi Pód." l:r -

tl

I
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NUEVA EBA

E L COM¡E NZO OE TODO t5

E[l r.¡ñreñiúriéñro do Conlcnido df! Pubhcocróñ d.!l sEt.l]lARlO Slel.¡CO ALl.. llEEl

IIG

EI@

Figura 5.ó0. Pantalla de Contenido

5.4.4 Modlffcar Contenldo de Publicación

1. Para modlficar los datos previamente deberán estar consultados.

2. Verifique que sean los datos que desea modificar.

3. Luego presione clic para modificar uno de ellos.

4. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

5. A continuación aparecerá el mensaje de la figura

. Si es que no ¡ngresó algún campo presentará los mensajes de
advertencia.

Fisura 5.ó1. Pantalla de lnformación

todo, lor ¿¡rúr D¡ñ rrl¡,ü l- o¡,.n.ion Fqu.rid.

PROTCO-II Capítulo5-Páginaj2 ESPOL
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Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

Figura 5.ó2. Pantalla de Pregunta

Si selecciona se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldrá el mensaje de la figura 5.63

tl t..it fÍp
t-igura 5.ó3. Pantalla de Inlormación

. si selecciona el botón E le retorna al paso 3.

r si ya no desea elim¡nar de clic en el botón E o presione laa.. ,

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

5.4.5 Ellmlnar Gontenldo de Publlcaclón

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos Contenido de Publicación.

2. Verifique que sea el Contenido de Publicación que desea el¡m¡nar

3. De clic en el botón I o presione ALT + E.

4. En caso de que no exista relación con otra tabla, le retoma al paso 5.

5. Le aparecerá el siguiente mensaje

El l.leñ.óao dcl S¡.lcmo ET

PROTCO,IÍ Capírulo5-Página33 ESPOI-
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a

Figura 5.ó4. Pantalla de Pregunta

. Si da clic en el botón "Sl", se procede a eliminar los datos.

Si los datos fueron eliminados correctamente se presentará lo siguiente:

F¡gura 5.65. Pantalla de lnformación

5.5 COPIA DE MATERIAL
Registra Ios datos las copias de audio o vídeo.

5.5.1 Abrir Copia de Material

l. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegirá <Manlen¡miento Copia de Material> dando clic y presentará la
pantalla deseada.

Figura 5.66. Pantalla de Copia de Material

--l
-

¡4E-

-_l

l

__-J l

-______-l
§¡EE-

EE
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VIDEO
EI

5.5.2 lngresar Cop¡a de Material.

1 . De clic en el botón

2. Elegir el tipo de Material.

{$[:i j¿

3

f igura 5.67. Pa¡talla de Copia de Material

Luego deberá seleccionar el material a utilizar sea ingresando el código

directamente o utilizando el E de ayuOa.

VIDEO

PROTCO.II Capírulo 5-Página35 ES POI-

IAUDIO

Tpo Matai¿/

{rchrvo Ayuda

'Tipo Mdaid

'l,l.taiól

t|rhpro

'i/ab

0bsavacion

f-urí|ya,-

fsona

I
44

Tbo Pe I- Pasme I

,I-
I

biblioteca

Comigñado T

:l
DExotr

I

ATEF

BIBLICO ATIAIIZA It,l x
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8a¡rcar Pd r

De clic en el registro deseado y los datos se presentara en la
pantalla pr¡nc¡pal.

AUDIO

AchiYo Atuda

f iro Mdcri¿l

1,lalcúJ

'llúruro

Vdor

{ipo d! Uso

UticeiSn

Fecha Adq/isbión

Irpo Pets,--r;',.:

0bscrv¿ción

[-¡
[-¡

3 l-- ls$ss.s$

ddlnm/¿¿¿¿

Person¿ I

:J

Dgxotr
fisLM-coPIAMATEflAr 14t09t200? 18:39

4. De clic en el botón

bib[otaca

Figur¡ 5.69. Pantalla de Copia de Material

Tlulo Foch¡ Estddo
cndlcss lov¿ 09/1 0/200!Aclrvo

t Coñrulla Gene.al r

ffi Hanleninienlo de Copia de llalarial del SEMII{ABIO B|EL|CO ALIANZA EE El 
I

PROI'CO.II

D

I-S POL

M ódulo de Biblioteca(S BA)

8r""", | !¿nc¿to, I

Códioo

Fisura 5.68. Pantalla de Consulta de Criterios

y el cursor se coloca¡a en el primer dato a ingresar.

Cdsignado T

Capírulo5-Página36
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5. Deberá ingresar el valor de la copia s¡endo el formato fl1Hf##.##.

6. Seleccione el t¡po de uso a utilizar del combo.

Figura 5.70. Pantalla de Copia de Material

7. Luego ingrese la ubicación física de la copia tomando como detalle que
este es un dato opcional.

8. lngrese la fecha de adquisición de la copia.

9. Si la cop¡a esta como tipo consignado para poder selecc¡onarla de un clic
sobre la casilla.

10. Seleccione el t¡po de persona a quien se le consignara la copia.

endlerr lov¿

EEI llanlenamienlo de Copia de l{ale¡ial del SEtll}lARlO BISLICO ALIAHZA EE EI

EE

f¿¡n¿ie¡1:.¡t¿ii¡

@úl

EE

trJEEI

-l

I

-
¡

ÍFrf:nt¡r¡r:rSf
E: :T EFI¡IOmñm
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I T
EI

TI
¡

Cod¡¡do F

:.j

DExo&

¡

I

¡

Figure 5.71. Pantalla de Copia de Material

l.ts U" ayuda seleccione la persona a serCon el botón
cons¡gnada.

§P{

¡ 18 43

Figura 5.72. Pantalla de Copia de Malerial

INTEBNO O BESEBVADO

FF.O]
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r Pantalla de lngreso de Comprobante Contable tipo Diario.

¡ A continuación ingrese todos los campos que están habilitados.

I l. De clic en el botón I o p.".ion" las teclas ALT + G.

12. A continuación aparecerá el mensaje de la figura

o Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Figura 5.73, Pantalla de lnformación

Luego presenta la pantalla de Advertencia

Figur¡ 5.74. Pantalla de Información

Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

Figure 5.75. Pantalla de Pregunta

f$p
a\
t.li)

,}

P:ol-Ar¡do EI

In6nre to¿or lor ¿¿ror pe.re rce.lirer le opcracion roqucride

r Mcnraie dcl Sirterra EI

\:Gr;6qu. {u lo¡ <url¡io¡ . ñ¡lüú iGú lo, (orn.io,

ffi llenraie del Si¡lcm¿ EI
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o si selecc¡ona el botón E le retorn

s¡ ya no desea grabar de clic en el botón lE
ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

E se grabara los datos ingresados y le

a al paso 3.

o presione las teclas

Si selecciona

a

saldrá el mensaje de la figura 5.76.

Figura 5.76. Pantalla de Información

Si no ocurre ningún error al realizar la operación el módulo,
presentará el siguiente mensaje.

Figura 5.77. Pantalla de lnformación

Aparecerá el código que se genero.

Figura 5.78. Pantalla de Información

A.(ioñ {@ u¿ Éqüri. t. n¡lüo (o¡ GÉro

EE HeñtqG dcl s¡¡lerna EI

¡- .L.i.^.1u. ¡¿ rquid. ,. R¡li,o ..¡ .ritó

El xer¡¡.r.r ,H si:tÉD.' EI

E

l,lenraie del :irtema EI
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5.5.3 Consultar Gopia de üaterial

1 . De clic en el botón

2. Elegir el tipo de Material

Figurr 5.79. Pantalla de Copia de Material

3. Luego deberá seleccionar el mater¡al a utilizar sea ¡ngresando el

código dlrectamente o ut¡l¡zando 
"l 

E de ayuda.

1l'r"t
:i. rJ tt

,:':lri

,J

)

Figura 5.E0. Pantalla dc Consulta

:l

Ei H€,*¿nilllodo dc Copla dc HnrGr'nl del sELlNAnlo alauco ArlAt¡zA llE El

¡-u,-iyrLzl,ía-

--l

I
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--l
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Er
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EET

ET

ET

E
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a De clic en el registro deseado y los datos se presentara en la
pantalla principal.

!rcfivo Ayuda

'Tipo M6tdid

't,l.t.rirl

'NúrEo

'Tipo dc Uso

Ubicrcixl

[- --.r

[- --r

I-I

ddl¡rrn/oco¡

Pa¡qu

Codr¡¿o l'-

ü

i.l

DExoP

F¿ch¡ Adqd¡¡cióñ

firo Parsl.

0bservci5n.

Busca Pc:

AUD IO

!usea

Figura 5.82. Pantalla de Consulta

1

T itub
09/1 0/2001 Activoendless love

( )

Ferlr¡ E:lj,iaE

¡ Consula Gcne¡al r
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I t-')t

Figura 5.E1. Pantalla de Copia de Material

ii. Luego deberá seleccionar el código que va a consultar de

forma directa o util¡zando el botón E Oe ayuOa.

Códó

¡ c-.. I

PROT('OtÍ t.:sPot.
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De clic en el registro deseado y los datos se presentara en la
pantalla principal.

l'igura 5.8.f. Pantalla de Información

Figure 5.t3. Pantalla de Copia de Material

5.5.4 Modlficar Coplas de Materlal

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos de Copia de Material

2. Verifique que sea la cop¡a que desea modificar.

3. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

4. A continuación aparecerá el mensaje de la figura

Si es que no ingresó algún
advertencia-

campo pfesentará los mensajes de

toaor br ¿¡io. ¡'.É É.1üü l¡ oDrr.io^ Fqu.rid¡

PROTCO,II Capítulo5-Página13 t_sPot_
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I
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a

Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

Figura 5.85. Pantalla de Pregunta

Si selecciona E se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldrá el mensaje de la figura 7.5.

Figura 5.86. Pantalla de Información

. Si selecciona el botón

Si ya no desea eliminar de clic en el o pres¡one
las teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

1'l;;r'i)¿

ri.ñquc quc tror carnlios ¡ n¡lü¡¡ rc¡n lor ro.¡rcr¡o¡

fll ),lensaie del 5i:tema T

la .{ccion quc url rcquirio sc neliro con crilo

fil llensaie del Siste¡¡a EI

PROTCO,IT Capítulo5-Ptigina14 ESPOI,

,. rll'(rC
:;l{A4

e M!n'rJ! ¡P. l0

Dcsec ¡roliz¡¡ los cc¡rüios ?

S¡ il No 0¿nc¿hr

Q
McrrJc I\P. I

Opcrrúa Eritorr

i.---Aeei.-

le retorna al
No
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5.5.5 Eliminar Cop¡a de Material

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos Copia de Material.

2. Verifique que sea el Cop¡a de Material que desea el¡m¡nar

3. De clic en el botón I o presione ALT + E.

4. En caso de que no exista relación con otra tabla, le retorna al paso 5

5. Le aparecerá el siguiente mensaje

Figura 5.87. Pantalla de Pregunta

o Si da clic en el botón "S1", se procede a eliminar los datos.

6. Si los datos fueron eliminados correclamente se presentará lo siguiente:

Figura 5.88. Pantalla de lnformación

Manrajc N", 4

Le sigricnre ¡ccion ¿r cntica

!ancelar!o

Esta scgum & Eli:nirrar ?

EEI Menraie del sirtcnra

te.{ccion qu. ud- r:quirio se rt¡Iüo con e§ro

PROTCOIT Capírulo5-Pti¡4ina45 P,SPOI-

Mcuajc IrP. Ie
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5.6 COPIA DE PUBLICACION

Registra los datos las copias de Libro, Periódico y Revista.

5.6.1 Abrir Gopia de Publicación

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo e.jecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegirá <Mantenimiento Copia de Publicación> dando clic y presentará la
pantalla deseada.

Figurs 5.89. Pantalla de Copia de Publicación

', 'it.

PEHIODICO
REVIS TA

ffi Hanteniniemo de Copia de Publicacioa del SEHI ABI0 BlBLlC0 ALIANZA llEf EI

LIBFÜ

f)1n j11 ¡.¿r¿ii.¡¡ I

E-l

-

'l4q
E-l

EI-l

PROTCO:IT Capítulo5-Ptigina46 ESPOL

Ardh ,o Awd¿

'Tpo R.ü{cacón

'Pr¡ücóción

'Númoro

Códpo Dewcy

{r'¡br $

?rcscnlación

'Tipo de Uso

Ulic¡ci5¡r

Fech¿ Adqú§ción

Lf

ddlmm/a¿¿a

T i¡o Pcrsan¿ r

0bsetvación

DgxoF
bbliotec¡ APUELICACION 11¡0912ñ2 18:43
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5.6.2 Ingresar Cop¡a de Publicación.

1 . De clic en el botón

2. Elegir el tipo de Publicación.

Figura 5.9{t. Pantalla de Copia de Publicación

Luego deberá seleccionar la publicación a utilizar sea ingresando el código

directamente o util¡zando et E de ayuda.

3

É(],1
'.,fI

.;: j'fi

LIBBO
PERIODICO
HEVISTA

Eh llanlen¡miento de Copia de Publicacion del SEl{lHABlO BlBLlCo ALIANZA llEI EI

l:'fi ;igrfiriúr

E-l
HswL

I

-

tr

I:l

El-l

PRO'rCOití Capítulo 5-Página47
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?taisr*¿cih
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bibliotec¿

l_.,'_ _ dd/nrüaaa¿

T rpo Persona

0 bsavaión

I

:J
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endless love 09/10/200!Achvo

I

Figura 5.91. Pantalla de Consulta

Figura 5.92. Pantalla de Copia de Publicación

LIEFO

EH Hanlcñi.¡icnto d¿ Copi. de PubLcacion dcl SEIIINABIO BtBtlCO ALIANZA lJlE El

PROTCOiIT Ctpítulo5-Ptígina48 ¡.:s Po t

¡ Consulla General r
B uscd Por

IiÁ§c*"*l
ltulo Fecha

a

. De cl¡c en el reg¡stro deseado y los datos se presentara en la
pantalla principal.

§ctivo A¡ude

'Tpo PutIc.clh

Publ¡ceción

-rr:
Dios po. el átomo

'Número

Codigo Dewcy

Valor ¡[- üÉEtü ü$

'Pr6cñt¿cón

'Ti¡o de Uso

Ubic€ión

Facha Adqr¡sición ddlmm-/¿¿sá Consi¡nado f
Íj,.t¡t:i!t

T i¡o Persona Pcrsone r

0bscrvóción

§cxotr
bibliotec¿

- 
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Pantalla de Copia de Publicación

Oros por el átomo

I

I -
I

TI

:l
EXOF

PASIA DUBA

FOIO COPIA

PASfA SUAVE

<Actualiza»

PROTCO.II

Figura 5.93

Capítulo5-Ptigina49 t..s P0t.
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4. De clic en el botón El y el cr.so, se colocara en el primer dato a ingresar.

5. Ingrese el código Dewey.

6. Deberá ingresar el valor de la copia siendo el formato #####.##.

7. Seleccione la presentación a utilizar del combo.

§rdúvo Agdd

'Tipo Pnblicación ILEBo-
fóh¿ión

tlúmo

Eóüo Dewey

Vdor

ft¿codaiil¡

ü

[- r.r

t]:=--
lr'r --

$ sü$[[ [s

{ipo de Um

Ubicación

Fecha Adquisicli dd/mm/¿aaa Consignado f

t¡¿¡ ¡;ir¡¡:¡t

Tipo Persona Pelsona I

0hervación:

I b¡b ioteca EBL-lr-EoPHTPUBLICACI0N 14 t09t2002 I8:44
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Dos por el áono

FFO22

IN TEBNO O BESE FVADO
EXT E BNO
<Actualizar>

Sl l{antenimienlo de Copia de Prólicacion del SEI{lllARl0 BIBLICO ALIANZA lIE El

r:,rtüi!^:)Liút t

úl

I

E

E-l

EE
El@l

8. Seleccione el tipo de uso.

Figura 5.94. Pantalla de Copia de Publicación

9.- Luego ingrese la ubicación física de la copia tomando como detalle que
este es un dato opcional.

10.- lngrese la fecha de adquisición de la copia.

1 1.- s¡ la copia esta como tipo consignado para poder selecc¡onarla de un
clic sobre la casilla.

Seleccione el tipo de persona a qu¡en se le consignara la copia.

PROTCOJIT Capítulo5-Prigina50 ESPOL
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EA H.r{eñiÍioñro do cod. do Pur,rice.o. del sEMr}./\Bro BlBLlco ALla}¡zA FfEl E¡

'f bo Róa.eirñ

'iftlrüo
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a E o" ayuda seleccione la persona a ser

Ardreo Atud.
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Utiiceitr

LISB ]
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Pantalla de Copia de Publicación

PROT CO,TÍ

Í'igura 5.96.

Capltulo 5 - Página 5l

I
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Figura 5.95. Pantalla de Copia de Publicación
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o A continuación ingrese todos los campos que están habilitados.

12. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

13. A continuación aparecerá el mensaje de la figura

. Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

l'igura 5.97. Pantalla de Información

Luego presenta la pantalla de Advertencia

Figura 5.9t. Pantalla de [nformación

Si los datos están ¡ngresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

Figura 5.99. Pantalla de Prcgunta

P¡oy-Ar¡& EI

r. r..lo. lor d¡b, p¿N r¿Iüd l¡ op.r¡.ioñ rqu.rid¿

r l.cnsa¡G dcl Sislcñ. f
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l§ llentale del Si¡temo EI

PROTCO,IT Capítulo 5-Ptigina 52 T-SPOL

v M.n d. N". 0

Folt.n Datot

Ac¿pta¡

a Mcudc If. l0

Des¿r rt¡lizar bs

!o CeñccLr

Fal¿ T ítulo



llunual de Usuario Módulo de Biblioteca(SBA)

Si selecciona se grabara los datos ingresados y le
saldrá el mensaje de la figura 5.1 00

Figura 5.t00. Pantalla de Información

Si no ocurre ningún error al realizat la operación el módulo,
presentará el s¡gu¡ente mensaie.

Figurr 5.101. Pantalla de Informacrón
ñ.r..{

a

Flgure 5,102. Pantalla de Información

r si selecciona el botón E le retorn

si ya no desea grabar de clic en el botón l-
ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

a al paso 3.

o presione las teclas

.\ccion {ur u¿ Equilio ¡t rc¡li¡o ron ¿§ro

[§ l{ensaie del Si¡tem¿ r
H

,{tcirn qu ú¿ Équirio .. r..lir. .o¡.§to

[!l lleasaie del Siste¡a r

l{en:ale del rirlema EI

PROI'CO,IT Capítulo5-PáginaSj ESPOL
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5.6.3 Consultar Copia de Publicaclón

'Ibo Ptó¡cacih

f bo haacdñ

Códit¡o Oa¡.r¡

Ut*r.cirñ

.J

¡ [-- sra$n as

t----------=

'l

:-1

Dgxtfle

i BBL_M_coPiaPUBL¡cacroñ 't 5rc9/2002 19 09

Figur¡ 5.103. Pantalla de Copia de Publicación

3. Luego deberá selecc¡onar el mater¡al a util¡zar sea ingresando el código

directamente o ut¡lizando et ,El de ayuoa.

t'igura 5.104. Pantalla dc Consulta

LIEBO
PEBIODICO
BEVIS fA

PE F tOOTCO
FEVISIA

t rt:r1¡ r

tl Fr.nr.ñhrcñto dG roDl. dÉ r,úb¡.á<Er d.l liÉr'i¡n ttto tlttl,tco

8urcar

09/10/200lActlvo

C.rtcdd
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I . De clic en el botón

2. Elegir el tipo de Publicación.
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4. De clic en el registro deseado y los datos se presentara en la pantalla
principal.

&ctivo Atud.

'Ibo Rá¡c*ih

fi¡lc¡ciJn

tl¡tÉo

Có4¡o D6,r,Gy

'Praarrfeióñ

'Tbo do U¡o

U¡ic&ilñ

[- L)

[- .:r

Feh. Ado.Áicitl

I ¡¡po Pcr"-r"

0 bscrv.cró¡l

i[- BNBsü BS

lr

,lEm
Figura 5.105. Pantalla de Copia de Publícación

5. Luego deberá seleccionar el código que va a consultar de forma directa o

utilizando el botón E oe ayuor.

Bwc¡l Poe

I

Corl¡i¡r¡do f-

l'igura 5.10ó. Pantalla de Consulta

El t{ar¡lGn¡r¡¡cñlo dc Cop¡¡ dc Pr¡blacacioñ del SEl,ll}lARlO aaAllCO AfIANZA llE EJ

¡ Con¡ulta Gene¡al

T itulo

íl1 endless love

( )

Fecha Estado

09/1 0/200!ActivoII

PROTCO,IT

b¡b¡oaccr

l.ÉR-;----l

Módulo de Biblioteca(S BA)

f.c lr,,

El

I

8r¡¡ca C¡rEdd

I
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Y{nr.,¡'n€,¡to JE (o!É de Pul¡(ar¡, d.lrElúrt¡Mi.¡fo

De clic en el registro deseado y los datos se presentara en la pantalla
princ¡pal.

I

I

r¡¡rEnrrc 0 RastRvaDo

¡o/iffi-

¡¡

tlicrlñ
E

I
:.J

DExoF
ffiffi'ffi

Figura 5.107. Pantalla de Copia de Publicación

5.6.4 Modlñcar Coplas de Publlcaclón

l. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos de Copia de Publicación

2. Verifique que sea la copia que desea mod¡ficar.

3. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Figura 5.108. Pantalla de Información

Luego presenta la pantalla de Advertencia

Proy-Audio B

PROTCOIII CapituloS-Página56 t sPot,
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'. lD¿o' lo' ¿¡io' Dñ rdiru tr oprraion rcqucrirla

I llentoie del Sirtera EI

a

Figura 5.109. Pantalla de lnformación

Si los datos están ¡ngresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

Figura 5.110. Pantalla dc Prcgunta

Si selecciona E se grabara los datos del los temasa

a

ingresados y Ie saldrá el mensaje de la figura 7.5

Figura 5.lll. Pa¡talla de I¡formación

Si selecciona el botón
l. :ll.+l le retorna al paso 3.

Si ya no desea eliminar de clic en el botón
a_---_:::::

i: eancehr :l
L-¡ o pres¡one las

teclas ALT + C, para que l¡mp¡e los datos de la pantalla.

ari61u: qur lor rr,r,,io, ¡ ñ¡lü¡r r.¡^ l,or .oñ.ror

El Meñ.aie dcl Sa¡leno EI

¡A .{.(i.ñ qu. u¿ Equi¡io r. E.Ii,. .on.üro

ffi Menraie del Sirtema E¡
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5.6.5 Eliminar Copla de Publlcaclón

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos Copia de publicación.

2. Verifique que sea el Copia de Publicación que desea eliminar

3. De clic en el botón I o presione ALT + E.

4. En caso de que no ex¡sta relación con otra tabla, le retorna al paso 5.

5. Le aparecerá el siguiente mensaje

Figura 5.1 12. Pantalla dc Pregunta

o Si da clic en el botón "S1", se procede a elim¡nar los datos.

6. Si los datos fueron eliminados correctamente se presentará lo siguiente

Figura 5.113. Pantalla de lnformación

I

La rigLünie .tcün cs cntice

I

I

Esta s?$rc & Elimin!¡ ?

ülMens¿ie del s¡;tcma

Le Accion qua ud- requirio rr n¿li,o con eriro

S t{en:{e del Si¡te:a EI
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5.7 CAMBIO DE ESTADO

Este mantenimiento se encarga de real¡zar los cambios de estado de todos los
manten¡m¡entos que ex¡sten.

5.7.1 Abrir Camblo de Estado

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opc¡ones de la cual
elegirá <Mantenim¡ento Cambio de Estado> dando clic y presentará la
pantalla deseada.

Figur¡ 5.114. Pantalla de Cambio de Estado

( ,, 
F(1,:

fi llanlcniriento de Cut*¡ de E¡lado dcl SElllllABl0 8l8tlC0 Al.JAllZA EEE

I-l

I-l
EII
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5.7.2 lngresar Camb¡o de Estado.

1. De clic en el botón D

2. Elegir el tipo de Programa que le va a cambiar el estado en el combo

3. Luego deberá seleccionar el cód¡go según el programa que haya
seleccionado lo puede realizar de dos maneras:

lngresando directamente el código en el cuadro de texto.

Utilizar el UotOn E de ayuda para que se muestre todos los registros,

Figura 5.11ó. Pantalla de Consulta

Audo

Coo¡. dc Mrtdl.l
Cocr. dc P!ó¡tc.ci5n
Edlord
lrláprcla
Lüo
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EI

-
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Figurr 5.115. Pantalla de Cambio de Estado
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endles3 love

EA Hañlen¡m¡ento de Cdmbio de E¡tado del S€lllNABll, EIBL|CO ALIAi¡ZA EEEI

@E-l

---l

@u-

l

úl
E

De clic en el registro deseado y los datos se presentara en la
pantalla principal.

Figura 5.117. Pantalla de Cambio de Estado

4. De clic en el combo de estado para cambiar el estado

5. Ingrese una descripción en el campo de motivo .

6. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

7, A continuación aparecerá el mensaje de la figura

o Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Figur¡ 5.ttE. Pantalla de Información

Luego presenta la pantalla de Advertencia

Activo
ln6clivo

t

Proy-Audo El
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Figura 5.119. Pantalla de Inlormación

Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

Figura 5.120. Pantalla dc Pregunta

Si selecciona E se grabara los datos ingresados y lea

saldrá el mensaje.

Figura 5.12t. Pantalla de Informacrón

Aparecerá el código que se genero.

t'igura 5.122. Pantalla de Información

s,
(

i) ,:Ür
' ,.1,\

ii.. ) :

. Si selecciona el botón

Si ya no desea grabar de clic en
ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

[E le retorna al paso 3.

el botón |- o presione las teclas

17.llen.aae del lr¡t¿lll.
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5.8 DESGRIPTOR

Registra los tipos de formatos que puedan tener los materiales.

5.8.1 Abrlr Descriptor

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegirá <Mantenimiento de Descriptor> dando clic se presentará la
pantalla deseada.

Figur¡ 5,123. Pantalla de Ingreso

5.E.2 lngrcsar Descrlptor

1. De clic en el botón II .

2. El cursor se ubicara en la celda en donde deberá ingresar la descripción
del Descriptor.

R ELIGION
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BELIGI N

Figur¡ 5.124. Pantalla de Descriptor

a. lngrese la de descripción del Formato.

Figure 5.t24. Pantalla de Descriptor

3. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

4. Si no ingresó algún campo presentará los mensajes de advertencia.

BELIGION
HrsfoBra

Gr6b¿t

, M.rnrenmricnto d.! DeJcriptor d€l SEFltl.lARtO aIB.¡Ca, X.
I

a

't¡ E
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rodor lo, ilior p¡B e¡lizu l¡ opcnrio¡ nqucri¡l¡

EI

a

Figurr 5.125. Pantalla de lnformación

i. Si los datos están ingresados correctamente mostrara la
s¡gu¡ente pantalla de pregunta.

Figura 5.12ó. Pantalla de Pregunta

Si selecciona se grabara los datos ingresados y le
saldrá el mensaje de la figura 5.1 27.

Figura 5.127. Pantalla de [nlormación

o Si selecciona el botón

. Si ya no desea grabar
las teclas ALT + C, pa -

de clic en el botón 

- 

o presione
ra que l¡mp¡e los datos de la pantalla.

v.ri§cuc qqc lo¡ (úüio¡ ¡ p¿liru ¡¿u lo' (oft(rto'

§ Menraie del Si3le-. EI

E

h Acrion qu url. rcnuirio rc r.Iiro.oñ.Íito

fil l,lensale del Si¡lem¿ EI
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5.8.3 Modlflcar Formato

1. De doble clic en el registro a modif¡car.

2. Verifique que sea el formato que desea modificar.

3. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

Si es que no ingresó algún campo presentará los mensajes de
advertencia.

Figura 5.l28Pantalla dc Información

Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

t,gP.Q¿

Figur¡ 5.129, Pantalla de Pregunta

s¡ selecc¡ona 

- 

se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldrá el mensaje de la figura 5.1 30.

Figura 5.130. Pantalla de Información

o si selecciona el botón E le retoma al oaso 3.

si ya no desea eliminar de clic en el botón [-Il o presione las
teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

A¡.üñ (u u¡. E{ulrt. .. F.¡¡to..ñ.ri6
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5.8.4 Eliminar fr,escrlptor

1. Ubique el cursor en el registro a elim¡nar.

2. De clic en el botón I o presione ALT + E.

. La pantalla se presentara de la siguiente manera.

¡tI

Figurs 5.t31. Pantalla de Descriptor

3. En caso de que no exista relación con otra tabla, le retoma al paso 5

4. Le aparecerá el siguiente mensaje

I
{,SPC,a

l¡ .ia¡¡i.¡.. {.i.n., .nti.

Figura 5.132. Pantalla de Pregunta

. Si da clic en el botón "S1", se procede a eliminar los datos.

5. Si los datos fueron eliminados correctamente se presentará lo siguiente:

Pantalla de lnformación

Elt{añ..É d€l s¡rtcír.

A..aon iu u¿ Fqú,t ,. E.l¡¡o ..^.¡tb

EEI r.cD.6É d.l s..rá-. E¡

E

PROT'COIT

F¡gura 5.133.
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Registra los descriptores de acuerdo al tipo de material.

5.9.1 Abrlr Descriptor Material

l. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegirá <Mantenimiento de Descriptor Material> de clic y presentará la
pantalla deseada.

t'igura 5.t34. Pantalla de Descriptor por Material

5.9.2 lngresar Descrlptor Material

1. De clic en el botón
campos de Material

para que se habiliten los

l'igura 5.135. Pantalla de Dcscriptor por Material

2. Seleccione el material a que requiera ingresando el código directamente o

utilizando el botón E de consulta

J, M¿nten'ny€nto de Deecíptor Materiál dcl SCFí¡fiAIlÚ EICú¡E

I
@

rr-

§lf¡fiirr

L.A PAT-AEFA OE OIOS
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3. Para ¡ngresar el descr¡ptor deberá dar cl¡c en el bolon El que se
encuentra en la parte izquierda el cual presentara todos los descriptores
que existen en la pantalla de ayuda.

Figura 5.13ó. Pantalla dc Consulta

4. De clic en el registro que desee y los datos se presentaran en la pantalla
principal.

o$
$i

lP¿

Figura5.137.PantalladeDescriptorporMaterial

5. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

. Si no ingresó algún campo mostrara una pantalla que indica que campos
son los que hacen falta.

Figura 5.139. Pantalla de Información

BELIGION

t foosuló Genaral

I
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EI

IE
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Luego presenta la pantalla de Advertencia

Figura 5.139. Pantalla de lnformación

6. Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

Figura 5.140. Pantalla de Consulta

Si selecciona se grabara los datos ingresados y le
saldrá el mensaje de la figura 5.132.

l-igura 5.141. Pantalla dc lnfomración

7. Para cont¡nuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o
darle un clic en el botón Aceptar.

8. Se mostrara el código que fue generado.

0t It

Ql
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r¡.

Fisura 5.142. Pantalla de lnformación

5.9.3 Gonsultar Descriptor Material

2. Seleccione el material a que requiera ingresando el código d¡rectamente o

utilizando el botón E de consulta

De clic en el botón
campos de Material

para que se habiliten los

Figure 5.143. Pantalla de Descriptor por Material

5.9.4 Modlñcar Descrlptor Matsrlal

1 . Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos de Copia de Mater¡al

2. Verifique que sea la copia que desea modificar.

3. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

4. A continuación aparecerá el mensaje de la figura

5. Si es que no ingresó algún campo presentará los mensajes de advertencia

o si selecciona el botón lE le retorna al paso 3.

o si ya no desea grabar de clic en el oo,un IE o presione
las teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

1

'(,::: (
1

:l
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r.¡ot lo' ¿ibt r.n r.lit.r l. q. ;¡ ñ{u.ri{¡

r YGñr¿*t dcl Sir.c.¿ E

Figura 5.I44. Pantalla de Información

6. Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

Figure 5.145. Pantalla de Pregunta

Si selecciona se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldrá el mensaje de la figura 7.5.

Figura 5.1.1ó. Pantalla de Información

Eo Si selecciona el botón

r Si ya no desea elim¡na

q,$p0¿

r de clic en el

le retorna al paso 3.
r------:::i::-:.--¡ll C¿nceh :l

DOIOn l--¡r¡¡¡¡¡¡¡¡¿i¡¡ O

presione las teclas ALT + C, para que limpie los datos de la
pantalla.
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5.9.5 Eliminar Descr¡ptor Materlal

1 . Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos de Descriptor Material

2. Verifique que sea la copia que desea modificar.

3. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Figura 5.147. Pantalla de lnformación

Luego presenta la pantalla de Advertencia
q,si:'i; t

¡rAS

Figura 5.t4t. Pantalla de Información

4. Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

Figura 5.1,19. Pantalla de Pregunta

Proy-Arrf,o El
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Si selecciona E se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldrá el mensaje de la figura 7.5.

Figure 5.150. Pantalla de Información

Si selecciona el botón l' r¡" ,l le retorna al paso 3

Si ya no desea eliminar de clic en el botón
teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

o presione las

t§Po¿

i'L: l tS
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Registra los descr¡ptores de acuerdo al tipo de publicación.

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opc¡ones de la cual
elegirá <Mantenimiento de Descriptor Publicación> dando clic y
presentará la pantalla deseada.

Figura 5.t51. Pantalla de Descriptor Publicación

5.1 0.2lngresar Descriptor Publicación

't . De clic en el botón para que se

2

habiliten los campos de Publicación

Seleccione la publicación que requiera ingresando el código directamente o

utilizando el botón E de consulta

:l
LIBB O

PEBr00rc0
EEVISTA

L 8B
PEBIODICO
BEVIS TA
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5.1 0.lAbrir Descriptor Publicación

r¡r¿t

Arcfúvo Aludr

'Ibo Pub¡c¡ciór

frá¡c¿cih

DElxútr
biblioteca IPTOBPUBLICACION

'lpo P¡ó¡,cación

16/09/2002 19.24



Manual de Usuario M ódulo de B iblioreca(S B A)

Oa¡cri¡tsI

LlirÉilr

LA OSRA OE D]CS

OFI

i H.nteninracnto dc Dcr(raptor Pulr¡ceiio SEFi¡MR¡O ün¡CO -l-l¡l
AAJd.

19 25

Figura 5.152, Pantalla de Descriptor Publicación

3. Para ingresar el descriptor deberá dar clic en el 5o15¡ @ que se
encuentra en la parte izquierda el cual presentara todos los descriptores
que existen en la pantalla de ayuda.

F¡gur¡ 5.153. Pantalla de Consulta

4. De clic en el registro que desee y los datos se presentaran en la pantalla
pr¡nc¡pal.

I I\
I II {.prIE I

I

&

Figura 5.1 54. Pantalla de Descritor Publicación xAS
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5. De clic en el botón o presione las teclas ALT + G.

6. A continuación aparecerá el mensaje de la figura

. Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Figura 5.t55. Pantalla de Información

Luego presenta la pantalla de Advertencia

Figura 5.t5ó. Pantalla de lnlormación

7. Si los datos están ingresados corectamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

Figura 5.157. Pantalla de Pregunta
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Si selecciona

.'--=:
Sr

se grabara los datos ingresados y le
saldrá el mensaje de la figura 5.158.

Figur¡ 5.145E Pantalla de lnformación

8. Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o
darle un clic en el botón Aceptar.

. Se mostrara el código que fue generado.

Figura 5.159. Pantalla de lnformación

o si selecciona el botón E le retorn

si ya no desea grabar de clic en el botón l-
ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

5.l0.3Gonsultar Descriptor Publicación

1. De clic en el botón

a al paso 3.

o pres¡one las teclas

para que se
habiliten los campos de Publicación

2. Seleccione la publicación que requiera ingresando el código directamente o

utilizando el botón E de consutta

t a Accion quc ud. trr¡uirio rc nJüo (oñ erilo

ffi Hensale del Si¡tema EI

H
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LIBRO
PEBIODICO
F EVIS TA

PROTCOII Capírulo5-Página78 ESPOI-

Manual de Llsuario

'Tir Puüfcación

Ildcnrajo IrP. I

Opc¡ació¡ Exitoso

Sc g¿rüo cl c&rgo 2

'captór

i/



lllanual de Usuario Mód ulo de Bibl iotcca(S B A)

'-,1

Figure 5.160. Pantalla de Descriptor

5.l0.4Modiflcar Descrlptor Publlcaclón

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos de Copia de Publicación

2. Verifique que sea la copia que desea modificar.

3. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

a

¿.
Y,

n

a

Figura 5.1ó1. Pantalla de Inlormación

Luego presenta la pantalla de Advertencia

Figura 5.162. Pantalla de [nformación
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4. Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

Figura 5.1ó3. Pantalla de Pregunta

Si selecciona
ingresados y le saldrá el mensaje de la figura 5.'l 55.

!'igura 5.1ó.1. Pantalla de Información

a Si selecciona el botón
f¡-ñ;nLl-+-,il le retorna al paso 3.

o Si ya no desea eliminar de clic en el botón

E se grabara los datos del los temas

o presione las
teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla

5.10.SEliminar Descr¡ptor Publicaclón

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos de Descriptor Publicación

2. Verifique que sea la copia que desea modificar.

3. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

4. A continuac¡ón aparecerá el mensaje de la figura
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5. Si es que no ingresó algún campo presentará los mensajes de advertencia.

Figura 5.165. Pantalla de Información

6. Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

Figur¡ 5.tóó. Pantalla de Pregunta

Si selecciona E se grabara los datos del los temas

a

ingresados y le saldrá el mensaje de la figura 7.5.

Figur¡ 5.1ó?. Pantalla de lnformacrón

Si selecciona el botón r le retoma al paso 3.

l- o presione tasSi ya no desea eliminar de clic en el botón
teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

l^cr.. ,o&r t , d.ro¡ ¡r.ñ E.lü.r t. o¡'.h.ioñ É{ú.ri.l¡

rr ,{cnr¿io del Sirtemo

V.rif{@ .ru. to, (únbio, ¡ r.lirú,.ú lo, .oñ(.o.

ETEI ril,¡rdie dcr sirrem¿

¡- .&.i.ñ r¡@ u¿ Rr¡ui,ló ,. FJi,o .oñ .riro

En x.ñr.É d.l sirro-a EI
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5.II EDITORIAL

Esta pantalla de mantenimiento permite registrar las editoriales que se utilizan.

5.ll.lAbrlr Editorial
1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso t se presentaran las opciones de la cual
elegirá <Mantenimiento de Editorial> dando clic se presentará la pantalla
deseada.

Figura 5.168. Pantalla de Editorial

5.1 l.2lngresar Edltorlal

L Dar clic en el UotonEl, se desactivara el botón O" I.
2. El cursor se posicionara en el campo nombre de la editorial.

s-qp[)i,

',,.:

3. Luego cor4rd
siguiente campo.

(Enter) o utilizand¡lel Tab podrá colocarse en el

4. Cuando ingrese pafs puede realizario de dos maneras:
. La primera es si sabe del código del pais ingréselo directamente.

. La segunda opción es dando clic en el botón H pur" llamar a la
ayuda, a continuación la pantalla de ayuda de países se
presentaran solo lo que se encuentren en estado de activos.

PROTCO.IT Capítulo5-Ptigina32 Il-S POL
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Todos
Coclgo
Nomble
N¿ionalidod

VENEZUELA

3 ES IADOS UNIDOS

E CUADOB

ESTAOOUNIOENSE

4 COLOMBIA

5 BRASIL

ECUATOBIANO

VENEZOI-ANO

COLOMBIANO

EBAS ILE B O

t Consutra G€neral

Figurr 5,169. Pantalla de Consulta

5 La búsqueda la podrá Íealiz por 4 tipos de criterios, deberá seleccionar

un tipo y tuego presionar el botón 

-
6. Utilizando el Mouse dando doble clic en el registro requerido se presentara en la

pantalla principal.
7. Si se requ¡ere un Pais nuevo puede ingresarlo directamente dando clic en

el botón d" I, presentara un pantalla la cual puede registrar el nuevo país.

. Al seleccionar el país deberá escoger el en el combo <Actualizar>
para poder verlo en el combo y así poder seleccionarlo.

Para ingresar Provincia y Ciudad regresaremos al paso4.

. lngrese los datos que sean necesarios para grabar la editorial.

8. Dar clic en el botónl, para guardar los datos ¡ngresados

o Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e ¡ndica
que campos son los que hacen falta.

Figure 5.170. Pantalla de lnlormación

Pro¡r-Ardio Ef

PROTCO]II CapítuloS-PáginaBj ESPOL

1-----l

B usc¿r Por:

!usca lülcE d I

FaI¿ f ftrlo
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a Luego presenta la pantalla de Advertencia

Pantalla de I nformación

los datos requerido presentara la pantalla de

Figura 5.171.

9. Luego de ingresar
confirmac¡ón:

Figura 5.t?2. Pantalla de Pregunta

se grabara los datos ingresados y leSi selecciona
saldrá el mensaje de la figura 5.173.

Figura 5.1?3. Pantalla de Inlormación

Ing¡€3. todor tro3 d¡tor p.¡r m¡lü.r I¡ olrrmcion rr<¡urrida

0

1¡cri6cue rru. tros c¿¡nbios ¡ re¡lü¡¡ r.¡r¡ lor.oEt.tot

lll l{ensaje del 5i¡tema EI

.{.rion quc u¿ rquirio ¡c n¡li¡o ton cüro

SlHenralc del Sislema EI

PROTCO.II Capítulo5-PtiginaS4 h:sPot_

r l,lenrale del Si¡tema EI

Mcnraje ItP. 0

Fdtan Datos

Aceptar

l[crueJe tf. l0

Desca ¡rdiza¡ bs ca¡¡bios ?

i)
!o lmcahr

I Ar"et,

Itlcnrqlc It". I
'<)
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10. Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o
darle un clic en el botón Aceptar.

Se mostrara el código que fue generado.

F¡gura 5.t7.t. Pantalla de lnformaciÓn

o si selecciona el botón f le retom

si ya no desea grabar de clic en el botón E
ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

a al paso 3.

o presione las teclas

5.1 l.3Gonsultar Editorlal
1. Para consultar la Editorial se lo puede realizar de dos formas

lngresando "n-T, el código del Editorial a
consultar. Si el código ingresado no existe se presentará la siguiente
ventana:

:J

esl0¿

Figura 5.175. Pantalla de lnformación

Dando clic 
"nFl, ," visualizará la ventana de ayuda con los

Editoriales existentes, se da doble clic en el código que se desea
consultar, se cierra la ventana de ayuda.

EL dalo que coruulto no ha rido rc6istnrlo

Mcnrajc lf. 201

Codrgo ro Exbtc

ffiMensaie del Sistema

PROTCOJII CapiruloS-Página85 ES POI,

l{ensaie del rittema I'

</ Sc aercto cl cód¡go 2

v
r?.-:..i___:_::-:f! Aceota¡



líanual de Llsuario V ódulo de B ihlioteca( S B A )

¡ Con¡ull¿ Eeneral E¡

II

8urcu Por

Todos
ldr0o
ombre

C

N

fech¿ Esrelldo

S am¡.¡e

Apellido

2 Paúl
3 Frederic

4 Davd
5 Josh

Vil16

Brend

Coutts

Erdcl

MacDowcl

3/09/200. Achvo
1lfig/?lttt A /o

( )

Figura 5.r 76. Pantalla de lnformación

Arúivo Atud6

'có@

'Nor$ra

[-:
LA ILIAOA

Pafs

Provirh

C¡udód

I rD
[-¡

I rrr
Contdo

Fax/Telel¡x T6Éfono dol Conlacto

lüs lesl_u_eorroRru los¡o¡eooz 'I :1 I a.m.1

! Mantenimiento de Eúlorial del SElll ARIO BIBLICO ALnfaZA EI

Capírulo5-Págiua86

Eódiqo

qrr"u, I eancela, I

2. Por cualquiera de los dos casos se presentará en la ventana inicial todos
los datos referentes a la Editorial especificado de la manera s¡guiente:

( ñf'P

ADOF

IA\'A5

,AOUIL

NrFsil

Figura 5.177. Pantalla de Editorial

PROTCO,IT I:SPOI,



5. I 1.4todlfr car Edltorlal
1. Para modificar una Editorial debe consultarse primero utilizando el botón de

consulta E o Ou manera d¡recta

2. Darclic en el botón I, para guardar la Editorial modiflcada

,Vanual de Usuario Módulo de Biblioteca(S BA)

Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

figura 5.178. Pantalla de Inlormación

Luego presenta la pantalla de Advertencia

[-igura 5.17e. Pantalla de lnformación

3. Luego de ingresar los datos regueridos presentara la pantalla de
confirmación :

Figura 5.180. Pantalla de Pregunta

Proy Audio É

r. rodor tro, d.lo, D.F neliru le oprruion nqurri¿r

r i,lcñratG del Sirtcr¡a r

cri-Gau qur lor cunüio¡ a m¡liru ¡c¡¡¡ lor .oñ.,¡o,

ffi l'{ensaie del Sistema EI

PRO'rCO,rí Capítulo5-Página87 t_s Pot.

{i2 ItÁ.nnj. If. l0

D¿¡oo rralüar bs canüios ?

QencolaNo

F.ll. f ftrio

Aced.¡

Fdlü D¡lo,
I ilonreJc lf. I
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Si los datos fueron grabados correctamente se presentará lo siguiente:

t'igura 5.tEt. Pantalla de lnformación

5.1 l.SElimlnar Editorial

1. Para elim¡nar una Ed¡tor¡al debe consultarlo pr¡mero.

2. Al dar clic en el botón , para eliminar el registro de Editorial, se
presentara la siguiente ventana:

Figura 5.182. Pantalla de Pregunta

o Si da clic en el botón "S1", se procede a eliminar los datos.

. Si los datos fueron el¡minados correctamente se presentará lo siguiente:

Figure 5.183. Pantalla de lnformación

.{,.aon r¡@ ud. Fq¡¡rlo,. F¡llr. ..n .rtb

.i3ui.¡h r<¡o^.. ( nf¡(¡

.L.io¡ qú. ú¿ Fquiri. r. É¡li,o .on .ir.

EI
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5.r2 FORilATO

Registra los tipos de formatos que puedan tener los mater¡ales.

5.12.1Abrlr Formato

'1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegirá <Manten¡miento de Formato> dando clic se presentará la pantalla
deseada.

Figure 5.1t4. Pantalla de Ingreso

5.12.2lngresar Fomato

1. De clic en el botón E .

2. El cursor se ubicara en la celda en donde deberá ¡ngresar la descripción
del Formato.

Figura 5.1E5. Pantalla de Formato

PROTCO.+T Capitulo5-Página89 I-:SPOL
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2
I

SEIA
vHs

a. lngrese la de descripción del Formato.

Figura 5.186. Pantalla de Informactón

3. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

Si no ingresó algún
advertencia.

a campo presentará los mensajes de

Figura 5.187. Pantalla de lnformación

i. Si los datos están ingresados correctamente mostrara la
siguiente pantalla de pregunta.

Figura 5.188. Pantalla de Pregunta

lnsnrc r..lo. lo! d¡ror rú. e¡li!ú l¡ opor¿<ion rqueri¡l¡

¡ l,len¡¿ie del Si¡lema r

\¡.ri6{c r¡@ lo¡ (ú¡rrio. . e¡lüú s.s lor coft.ro.

El Y¿n¡aÉ dcl Si¡l..r¡a E¡

PROTCO,II CapítuloS-Página90 t,sP0t,

'16/09/:¿oo2 r 9.26

DEx.'+'

{2
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No Carrcl¿t
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Si selecciona E se grabara los datos ingresados y le

Figure 5.190. Pantalla de Información

saldrá el mensaje de la figura 5. 189.

Figure 5.189. Pantalla de Información

. si selecciona el botón [E le retorna al paso 3.

. si ya no desea grabar de cl¡c en el oo,on E o presione
las teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

5.1 2.3iiodlflcar Fonmto
l. De doble clic en el registro a modificar.

2. Verifique que sea el formato que desea modificar.

3. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

Si es que no ingresó algún campo presentará los mensajes de
advertenc¡a.

osm¿
Hi

t¡ Accion (rua u¿ rcquirio rc rraliro con criro

lli l,lenraie del Si¡tema EI

lrrgrese iodos los detor pare rralüal le opcretion nguerida

EI
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Si los datos están
pantalla de pregunta.

ingresados correctamente mostrara la siguiente

Figura 5.191. Pantalla de Pregunta

Si selecciona E se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldrá el mensaje de la figura 5.'192.

Figura 5.192. Pantalla de Inlormacrón

. Si selecciona el botón

Si ya no desea eliminar de cl
teclas ALT + C, para que limp¡e los datos de la pantalla.- 

te retoma at paso 3.

ic en el ooron E o presione tas

ri§que que lor c¡¡¡rhio¡ ¡ ¡e¡lü¡¡ se¿rr l,os (or¡eatos

ffi Hensala del Sistema EI

m

l,r .lccion qur uü rer¡uirio re na.Liro ron erito

Sl Hensaie del Sistena EI
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5.12.4Eliminar Formato

1. Ubique el cursor en el registro a eliminar

2. De clic en el botón I o presione ALT + E.

3. De clic en el botón o presione las teclas ALT + G.

ingresados correctamente mostrara

La pantalla se presentara de la siguiente manera.

Figura 5.193. Pantalla de Formato

Si los datos están
pantalla de pregunta.

la siguiente

OSPO"
{; .-"."i. {-

E
I I

tl
¡¡ .iruirñt ...ion., .nti.¡

F¡gure 5.194. Pantalla de [nformación

si selecciona E se procede a eliminar los datos y no
existe relación con otra tabla le presentara el mensaje de la figura
7.5.

Figura 5.195. Pantalla de Información

Si selecciona el botón ii--rr l le retorna al paso 3.

Si ya no desea eliminar de clic en el botón
-:-- --:.J. Cancelar rlLfu o presione las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

tsl Frcn.ótc d.t s.'tcrrr. r.l

PROTCOIT Capírulo5-Página9j ESPOI,
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5.I3 ID¡OMA

Registra los tipos de formatos que puedan tener los mater¡ales.

5.13.lAbrir ldloma
l. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegirá <Mantenimiento de ldioma> dando clic se presentará la pantalla
deseada.

Figura 5.196. Pantalla de Información

5.13.2lngresar ld¡oma

1. De clicenel botón E
2. El cursor se ubicara en la celda en donde deberá ingresar la descripción

del Idioma.

Figura 5.t97. Pantalla de Idioma

;1-, Fr¿nl¡::nrmrcnto de ¡diof¡rá del stPlIllAR¡o B¡E-ICO aLtátclry !

PROTCO.II Capítulo5-Página94 ESPOI,
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3. lngrese la de descripción del ldioma.

Figura 5.198. Pantalla de Idioma

4. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

Si no ingresó algún campo presentará los mensajes de advertencia.

Figura 5.t99. Pantalla de Información

5. Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

r i'Pü¿

i i)

1

? INOLES

POHTUGUÉ

ES OL

. to¡lor lor d.tor D¡.a rr{üer h opancion FquGrid¡

I l.lenraie del Si¡ter¡a EI
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ri§quc quc tro¡ c¡¡nf,io¡ ¡ n¡li¡¡¡ ¡c¡¡¡ lo¡ cornctos

EEI l{ ensa¡e del S ¡¡lema EI

F¡gure 5.200. Pantalla de Pregunta

se grabara los datos ingresados y leSi selecciona
saldrá el mensaje de la figura 5.20,|

Figura 5.201. Pantalla de Información

Si selecciona el botón le retorna al paso 3.

o Si ya no desea grabar de clic en el botón o presione las teclas
ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

5.13.3Modlflcar ldloma
1. De doble cl¡c en el reg¡stro a modificar.

2. Verifique que sea el ldioma que desea modif¡car.

3. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + 6.

. Si no ingresó algún campo presentará los mensajes de advertencia.

Le .{cción {u. u¿ ¡?.ruirio ,. ¡c¡lüo con ¿xito

ffi l{en:aie del Si¡tema EI
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todor ló! d¡¡ot pñ neliz* h optmcion nquerida

r llen¡¿ic dal Si¡le¡a r

l'igura 5.202. Pantalla de Información

4. Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

Figura 5.203. Pantalla de Pregunta

Si selecciona E se grabara los datos del los lemasa

ingresados y le saldrá el mensaje de la figura 5.204.

!'igura 5.20,1. Pantalla dc I¡rfomración

Si selecciona el botón [r] le retorna al paso 3.

Si ya no desea eliminar de clic en el botón
[ :-::-.__
. lancelar .l o presione las

teclas ALT + C, para que l¡mp¡e los datos de la pantalla

.ri.ñ.¡u qu. ¡o, .úrrrir, ¡ ¡..lirú,..¡ lo¡ .oñ(to,

ffl llenraic d¿l Sislema EI

S.rion qu. u¿ rquirio ¡¿ ru¿liro <on rüro

S[ ]len¡¿ae del 5i.lel¡¿ E¡
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5.13.4Eliminar ld¡oma

'1. Ubique el cursor en el registro a eliminar

2. De clic en el botón I o presione ALT + E

a La pantalla se presentara de la siguiente manera.

I iiolor*: BBÚ_rDroMA r é/og/2002 Irsae

Figura 5.205. Pantalla de Idionta

3. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G

ingresados correctamente mostrara la siguienteSi los datos están
pantalla de pregunta.

Figura 5.20ó. Pantalla de Pregunta

Códho I Dc¡.rircirn

I
1

2

ESPAÑOL

rNcrES
titiEfin

DEIXOtr

r¡ Manten¡nriento de Idionr¿ del SEMIñARIO EIEIICO Al¡árga

i!a¡¡{c lF, 4

Le siguicnta ¡rción cr cntn¡

I

ffi t,lensa¡e del gstcma
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Esta scguo de Eliminar ?
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si selecciona E se procede a eliminar los datos y no
existe relación con otra tabla le presentara el mensaje de la figura
5.207.

Figura 5.207. Pantalla de Información

Si selecciona el botón r le retorna al

a

aso 3.

o presione lasSi ya no desea eliminar de clic en el botón
teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

{l$t:' tI

i: x..,

[,¡ A€.ion qu. ui. r:quirio re rr¡lüo ron erito

l[l l,lensaie del Sistena EI

0

PROTCO}I Capítulo5-Página99 ESPOL

Mtraje I§. I

f _::;:i:::;:.::i f

l' C¿nc¿lar :

t::::i::rji::::-



,lf anual de üsuario Módulo de Biblioteca(SBA)

5.14 INTERPRETE

Reg¡stra los tipos de lnterpretes.
5.14.1Abrlr Interprete

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegirá <Mantenimiento de lnterprete> dando clic y presentará la pantalla
deseada.

I

I

Figura 5.208. Pantalla de Intcrpretes

5. I 4.2lngresar lnterprete

'1. De clic en el botón E p.r" que genere el código del audio.

2. lngrese los campos solicitados.

o Al seleccionar los tipos de lnterpretes si necesita agregar un
nuevo tipo de interprete lo puede realiza¡ esta manera

¡ De clic en el botón Il el cual presentara una pantalla para
poder acceder al manten¡miento de tipo de interpretes e ingresar
uno si fuera necesario.

Al ingresar seleccionar ti de inte rete en el combo seleccionea

en el combo <Actualizap para ver el
tipo de interprete anteriormente ingresado.

Luego seleccione el tipo de ¡nterprete requer¡do.

ep.¡do 
I

I

I
1¡lcrülc

E

! I

-

I

E

ü' Manteninriento de Intérprete del SEMINAnfO SIELIEO áftlf n

Húsrca crrsTralla

FtrP

PROT'CO.II Copítulo5-Póginal00 Í-sP0t,

&chtvo Ayudr
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DEtxrtr
16tÉt2AD2
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3. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Figure 5.209. Pantalla de Información

Luego presenta la pantalla de Advertencia

Figura 5.210. Pantalla de Información

4. Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

^':.!0nri(' ':'t
.. i,¡'t: ..- 1,'!

J

:,; trAS

Figura 5.21l. Pantalla de Pregunta

Si selecciona E se grabara los datos ingresados y le
saldrá el mensaje de la figura 5.212

Proy-Ar¡dio Él

rorlor l,os drtor prre nJirer h opcrerion mqucrirla

r llensaie del Si¡ler¿ ET

Vc.i6qu. {u. to, c.rüio, . rt¡ritú ¡¿u lo¡ rorecto¡

fil Hensale del Si¡tema r
g

PROTCO,II Capítulo5-Páginal0l r:sPot.

Fala T fhJo

i Acaolar

écedu

McuaJe IrP. 8

F6llan Dcto§
'i/

No_§i _ l!

iírnr.jG If. l0

Dcsc¡ ¡t¡lizt¡ log cr¡nbbe ?

C-¡rrel¡r



Manual de Usuario Módulo de Biblioteca(S BA)

l<(ioñ qur url nsui¡io sc r.lüo (on.rito

EII H?n¡ai6 d¿r si¡leoa EI

llonra|l' del rirt.lla

Figura 5.212, Pantalla de Información

Aparecerá el cód¡go que se genero.

Figura 5.213. Pantalla de Información

a Si selecciona el botón I ri:-l le retorna al paso 3.

Si ya no desea grabar de clic en el botón o presione las teclas
ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

5. 1 4.3Gonsultar !nterprete

1. lngrese el código del interprete, o haga clic en el botón __.i para llamar a
la ayuda, a continuación la pantalla de ayuda se presentaran solo lo que se
encuentren en estado de activos.

Figurs 5.214. Pantalla de Consulta

U LIO IGLESIAS

PROTCO,IT Capitulo 5 - Ptigina 102 [:sPot.

i2
lloar:Jc ]1". I

I 56 oprEo Él c{di¡E 2

Cor¡5ult. Gcr¡eral

Códbo I Ndrüc Ap6llido Estüdo

Eusca Por:

8r".., | !¿nccur I
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a

a

a

La ayuda puede ser por cód¡go Nombre o por Apell¡do.
De un clic en el reg¡stro para poder ser selecc¡onado

A continuación aparece la información correspondiente.

Si el código no existe aparccetá el siguiente mensaje:

t'igura 5.215. Pantalla de lnformación

Los datos consultados se verán como la s¡guiente pantallaa

Figura 5.216. Pantalla de Interprctes

5.l4.4Modlficar lnterprete

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos del lnterprete.

2. Verifique que sea el código del lnterprete que desea modificar.

3. Se presentarán los datos en modo de consulta, luego presione clic para
modificar uno de ellos.

. Se le activarán las casillas titulo y duración del Audio.

4. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

EL dato qrle .oúulto no he rido ngüir-¡do

El ¡4ensaie del siitema

Y¿oir¡tr¡Ehtu dr ¡{útp.ett drl g€HII^RIO ltü.lfo l{if,
I5

PROTCO,IT Capítulo 5 - Ptigino 103 ESPOL
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Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e indica
gue campos son los que hacen falta.

Figura 5.217. Pantalla de Información

Luego presenta la pantalla de Advertencia

Figura 5.218. Pantalla de Información

5. Si están todos los datos requeridos se presentara la siguiente pantalla.

Si presiona enter o clic en el botón
E::::==:i:=
i- *.--ti. - . i \1. rcJll/.rr.rr l,r. e.,r1,r,,

requeridos y presentara la siguiente pantalla.

Figura 5.219. Pantalla de lnformación

Si presiono o dio clic en el botón no realizara ninguna acción.

El botón E borra los datos consultados y el cursor se posesionara en

el código.

Proy-Audio E

l¡s.r. rodot lo, ¿¿ror pen nJir* lr op*erion É¡r@rid¡

Len¡¿ie del S¡.le.a E¡

.{rcion quc u¿ r.ruirio ,. F.lüo .o^.rito

PROTCOIIl Capítulo5-Páginal04 ESPOL

<)
IiLEd. lf. I

F.lt¡¡ Dctor

Fda Títdo

I-¡l.át

Aclpt6t

M.rrqrc lf. I

Op.túirn E¡ilo..
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5.14.5Ellmlnar lnterproto

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos del lnterprete.

2. Verifique que sea el código del lnterprete que desea el¡minar

3. De clic en el botón I o presione ALT + E.

. Le aparecerá el siguiente mensaje

Figure 5.220. pantalla de Pregunta

si selecciona E se el¡minarán los datos del lnterprete si
no existe ninguna relación con otra tabla y le saldrá el mensaje de la
figura 5.211.

Figura 5.221. Pantalla de Informacrón

li== ro -=ll
L¡-i.j¡¿¡ le retorna al paso 3

Si ya no desea eliminar de clic en el botón [l -'.!i,-l
o presrone

las teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla

(

M¿¡¡{c ItF. 4

L¡ rigrd.nt ¿rcion e¡ cntica

No Cvrcl¿r

I

Slrtensa¡e del sistema

t r ,{ccion qu. u¿ l:qüirio rc E.I¡ro tor¡ cdto

PROTCO,IT Capítulo5-Prigina105 ESPOL
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5.15 LTBRO :r{i,&jE!trmp.s,s*f ffi }-

Esta pantalla de permite reg¡strar los libros que va a tener la biblioteca .

5.15.1Abrlr Llbro
1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opc¡ones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegirá <Mantenimiento de Libro> dando clic se presentará la pantalla
deseada.

Figurz 5.222. Pantalla de Libro

5.lS.2lngreear Llbro

1. Dar clic en el botónE, se desactivara el botón Oe I

2. El cursor se pos¡cionara en el campo nombre del libro.

a 4dego con un (E
colocarse en el siguiente

{) o utilizando el Tab podrá
campo.

3. Cuando ingrese idioma original puede real¡zarlo de la siguiente forma:

PROT(O.v Capítulo 5 - Página 106 ESPOL
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4. Cuando ingrese editor¡al puede realizarlo de la s¡guiente forma
o Si se requiere de un editorial nuevo podrá ingresarlo

NC¡D

in el cual presentara una ventana

Al momento de seleccionarlo utilizando el combo

;!ffi} selecc¡one la opción de <Actualizar> para
poder ver el editorial anteriormente ingresado.

Si se requiere de un idioma nuevo podrá ingresarlo

seleccionando el botón
donde podrá digitarlo.

f|lr el cual presentara una ventana

Al momento de seleccionarlo utilizando el

.orboE3 selecc¡one la opc¡ón de <Actualizar>
para poder ver el idioma original anteriormente ingresado.

seleccionando el botón
donde podrá digitarlo.

B el cual presentara una ventana

Al momento de seleccionarlo utilizando el combo

iffiffiro::=. setecc¡one ta opción de <Actuatizar> para
poder ver el id¡oma traducido anteriormente ingresado.

indica

I'igura 5.223. Pantalla de Información

Luego presenta la pantalla de Advertencia

5. Cuando ingrese idioma traducido puede realizarlo de la siguiente forma:
o Si se requiere de un idioma traducido nuevo podrá ingresado

. lngrese los datos que sean necesarios para grabar la editorial.

6. Dar clic en el ¡otOnl, para guardar los datos ingresados

. Si no ingresó algún campo saldrá Pr¡meramente una pantalla que e
que campos son los que hacen falta.

$§i'-n,
l. ..,- ., | . ,

J¡'

Proy-Audio EI

PROTCO.IÍ Capítulo5-Páginal07 ESPOI.

seleccionando el botón
donde podrá digitarlo.
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,. @.Lr L. iLr.. ¡,6 F.ü,ú t. !¡,.n.¡.ñ ñqúrid¡

a

Figura 5.224. Pantalla de lnformación

Luego de ingresar los datos requerido presentara la pantalla de
conf¡rmac¡ón :

Figura 5.225. Pantalla de Pregunta

Si selecciona E se grabara los datos ingresados y le
saldrá el mensaje de la figura 5.226.

Figura 5.226. Pantalla de Información

Aparecerá el código que se genero.

cri6{ur rtu. for c¡nbio¡ ¡ ¡c¡li¡¡¡ ¡c¡¡ lo¡ tontttot

ffi llenraie del Si¡tem¿ E¡

.lc(ion r¡@ u¿ rquirio r. E.]i¡o .on.§.o

Slllentaie dcl Sidera EI

PROTCOiIT Capítulo5-Prigina108 Í;sPot.
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e¿ncahrNo

Q
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Figura 5.227. Pantalla de Información

. si selecciona el botón f le retom

si ya no desea grabar de clic en el botón lE
ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

a al paso 3.

o pres¡one las teclas

5.l5.3Consultar Libro

1. Para consultar la Libro se lo puede realizar de dos formas

lngresando *-il, el código del Libro a

consultar. Si el código ingresado no ex¡ste se presenlará la siguiente
ventana:

Figura 5.22t. Pantalla de lnformación

Dando clic "nEI, ," 
visualizará la ventana de ayuda con los Libros

existentes, se da doble clic en el código que se desea consultar, se
cierra la ventana de ayuda.

E rhro qu. <oúulto D h¡ rido EEirt¡{do

l[.ñnjc N", 201

Código ¡ú Exist.

ffit,lensaP dcl Strtcma

PROTCOTI Capítulo 5 - Ptigina 109 ESPOL
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:J
T odos
Codigo
Nomb¡e

2 P ai.tl

3 Frede¡cs

4 David

5 Josh

Vüla

Erand

Coutts

Erdel

Mac0owell

06/09/200lAct¡vo
'1 3/09/20: Activo
'I 3/09/200iActivo
'I 3/09/200iActrvo
1 3/09/200iActivo

Samuel

Fisura 5.229. Pantalla de Consulta

2. Por cualquiera de los dos casos se presentará en la ventana inicial todos
los datos referentes a la L¡bro especif¡cado de la manera siguiente:

I

LA OBSA DE O]OS

r0 m
I

ESPA-ÑOL

.)I 0{

'frdld.lngrb td.r.l
[:
Itta',i--ril_l

I

r

Dgxo&
13 I¡

Figura 5.230. Pantalla de Libro

5.1S.¡lModiflcar Llbros
1, Para mod¡ficar un L¡bro debe consultarse primero ut¡lizando el botón de

consulta E o ¿u manera directa

ffi Y{¡lco¡n¡¡e,ro de l"itl.o 
'lÉl 

sEYIu¡to üt ¡EO ll¡lrEl

I

PROTCOT{ Capitulo 5 - Página 110 ES POL
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2. lngrese los cambios que desee solo en los campos habilitados para ser
mod ificados

3. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G

Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e ind¡ca
que campos son los que hacen falta.

Figura 5.231. Pantalla de Inlormación

Luego presenta la pantalla de Advertencia

Figura 5.232. Pantalla de Información

Si están todos los datos requeridos se presentara la siguiente
pantalla.

Proy-Audio El

. ro¡lo, lo, d¿r.r Dñ n.Iüü ¡¡ or,-§.io¡ rqurid.

r lleñsdi6 dol Si¡tortó ET
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l§ l.{ensaie del Sistem¿ E¡
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Si presiona enter o clic en el botón t se real¡zaran los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

1. Para eliminar un Libro debe consultarlo pr¡mero

2. Al dar clic en el botón
la siguiente ventana:

Figure 5.234. Pantalla de lnlormación

¡ Si presiono o dio clic 
"n ", 

oo,un [E no realizara ninguna acción.

r El botón E bona los datos consultados y el cursor se posesionara en

el código.

S.l5.SEllmlnar Llbro

, para el¡minar el reg¡stro del Libro, se presentara

1y

Figura 5.235. Pantalla de Pregunta

r Si da clic en el botón "S1", se procede a eliminar los datos.

o Si los datos fueron eliminados correctamente se presentará lo
siguiente:

I- A..ióñ qu. ú¿ F<1üirio ,. F¡¡iio.on.rfuo

§!l rrcnrato del s¡¡.cr¡. r
s

Le riguirnrc rrtión cr cntica

I

fil tlensa¡e del sistema

PROTCOII Capítulo 5 - Prigina 112 ESPOL

Iric¡¡{G ¡f. t

Op.¡lEión Exilos¿
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3)
Esta scguo & Elimiau ?

No §ancalar
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Lr .{crion que ud- requirio rc rreliro con criro

Sl llamaie del Sirlera EI

Figura 5.236. Pantalla de lnformación

5.16 PARTICULAR

Esta pantalla de permite registrar las personas particulares que requieran el
serv¡cio de la biblioteca.

5.1 6.lAbrlr Particular

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opc¡ones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegirá <Manten¡m¡ento de Particular> dando clic se presentará la
pantalla deseada.

\,

§,

üP",c¿

PROTCONT Capítulo 5 - Ptigina ll3 ESPOL

....?
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Operciin Exitosa
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{ 5¡'l

F
1931

t'igura 5.237. Pantalla de Particular

5.l6.2lngresar Partlculal

l. Dar clic en el botónE, se desactivara el botón de Ü

2. El cursor se posicionara en el combo
Particular

a,
Tipo de

Si es necesario ingresar un nuevo tipo de particular lo podremos

I o" tipo de particular
recien ingresado se debera escoger

<Actualizap para que se presente en el combo.

(Entd o utilizando el { podrá colocarse en el

hacer dando clic en el botón
Para poder ver el tipo

3. Luego con un
siguiente campo.

4. Cuando requiere un nuevo país puede realizarlo de la siguiente forma:
. Si se requiere de un pais nuevo podrá ingresarlo seleccionando

el botón ) el cual presentara una ventana donde podrá
digitarlo.

@[E¡¡E!'EI

AL.do

O¡o

PROTCO,II Capítulo 5 - Página I l4
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o Al momento de seleccionarlo sea de manera directa ingresando
el código o util¡zando le botón GI de ayuda.

5. Cuando requ¡ere una nueva prov¡ncia puede real¡zarlo de Ia siguiente
forma:

o Si se requiere de una provincia nueva podrá ingresarlo

selecc¡onando el botón ffi 
"¡ "rr¡ 

presentara una ventana donde
podrá d¡gitarlo.

o Al momento de seleccionarlo sea de manera directa ingresando
el código o utilizando le botón lEJ de ayuda.

6. Cuando requiere una nueva ciudad puede realizarlo de la siguiente forma:
. Si se requiere de una ciudad nueva podrá ingresarlo

seleccionando el botón |. el cual presentara una ventana donde
podrá digitarlo.

. Al momento de seleccionarlo sea de manera directa ingresando
el código o utilizando le botón r I de ayuda.

o lngrese los datos que sean necesar¡os para grabar al particular.

7 . Da¡ cl¡c en el botónl, para guardar los datos ¡ngresados

o Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e ¡nd¡ca
que campos son los que hacen falta.

Figura 5.23E. Pantalla de Información

Luego presenta la pantalla de Advertencia

-{,trA;§,r,

Figura 5.239. Pantalla de lnformación

Si están todos los datos requeridos se presentara la s¡gu¡ente
pantalla.

P¡oy-Ar¡do E

bdo, lo' ir¡br Dü. r.rilü L or,.tuió¡ r{u.ri¿.

PROTCOM Capitulo 5 - Ptigina I l5 ESPOI-

FJa T ítrlo

LirnraÉ dGl S¡rlE¡á

Aeopt¡

{J
l!.¡rql. ¡f. t

Fálrür Dato.



Manual de Usuario Módula de Biblioteca(S BA)

V.ri6r¡u. i¡u. lo. ..,nl,ior . F¡¡irr r.ú to. .olñ.ro¡

Ei racnraiÉ dál Sr¡to-a r
g

Figura 5.240. Pantalla de Pregunta

si presiona enter o clic en el botón [- se realizaran los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

Figura 5.241. Pantalla de Información

f-r;=-lL--¡l no realizara ninguna

El botón E borra los datos consultados y el cursor se
posesionara en el código

Luego de haber ingresado todos los datos requerido y haberse
generado el nuevo código la pantalla se presentara de la
siguiente manera

Si presiono o dio cl¡c en el botón
acción.

.|.<io¡ qt, u¿ Eqú;o .. r-li¡o <on .üb

EEI r.cñ¡¿aÉ dúr sr.raDá ET

PROTCO,IT Capítulo 5 - Página I I6 ESPOI.
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JlJIf.,
Ard*vo A!ud.

:Ap.llido
laxteAL DA¡rtro

lVERoEzo T 0 MoNAF

FÉctl. dá NeÍÉr{o
Lugd dc N¡cin¡ato

f.ft

t¡¡dd

[-----T D
[----i ü

Ir¡
En¡C

{¡bdüYEiLr

'Frcñ. dc lñ9,@

€érso

l!¡rd. I

roe..'. rn o¡r¡.ción aarcio""r 0il@i Dtrf XOF
b¡b¡ot6co 88LM_PAnl rCUr..afl 16/ú3tñ2 '193

Figura 5.242. Pantalla de Particular

Se pedirá que ingrese información adic¡onal del particular ya
registrado
El primer dato adicional será la ¡dentificación que la ingresaremos

dando clic en al botón ü el cual nos mostrara la siguiente
pantalla.

-l.l:l
Tholdsftclh
Nrhr¡o

f- .r
islrar >>

H

OLL-IDENIIFICAOON 15/03/2002 19:34

lngresaremos el tipo de identificación de manera directa digite el

código d¡rectamente o utilizando el botón Ü de ayuda .

€ódi90

'Tir di Paücdd

l-- c¡

t Hantcn¡.nicnto de ldcntn(lcÍin

PROTCO,IT LSPOL

lllanual de Usuario

I

I

1..,., -.3,r.",".-r , --
F"f.¡"j,i" -

[-- ddlrr¡l....

F;,1;l--=

t- +SPcr

Crdnpo I 1!o l§E¡ro

F,iLt

,fi

]A,

"l'1...,s
P E X,IS

Figure 5.2{3. Pantalla de ldentificación
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. De cualquiera de las dos maneras la pantalla se mostrara así

F igura 5.2{.t. Pantalla de ldentificación
Deberá in resar el numero.

a

i ; ¡,.t\b

Figura 5.245. Pantalla de ldentificación

'I#,1, pantalla se vera de ta siguientePresione el botón
manera.

!-igura s.24ó. Pantalla de ldentificación

Dar clic en el botónl, para guardar los datos ingresados

0917ó7590J
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Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e ¡ndica
que campos son los que hacen falta.

Figure 5,247. Pantalla de lnformación

Luego presenta la pantalla de Advertencia

Figura 5.248 . Pantalla de lnformación

Luego de ingresar los datos requerido presentara la pantalla de
confirmación:

Figura 5.249. Pantalla de Pregunta

si presiona enter o clic en el botón E se realizaran los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

Proy-Audio B

fngnra ro.br ro. d¡tor pen rrJüu te opcrae ion oqueridr

EIr llanralr del Si¡le¡a

cri6qu¿ qqc lo¡ c¡¡üio¡ ¡ nllizu scu lor con.tos

El llen¡.É dcl Si.lcna

PROTCO,IT Capítulo 5 - Página I l9 ESPOI-
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l¡ 4..ün (u. {¿ rqui¡i. ,. r.liró .oñ .ti.o

$l Monsaia dél 5a¡terna EI

t..l
f,6

;Al

l'igura 5.250. Pantalla de Información
,'I¡\1

no realizara n¡nguna

El botón [=n::-f 1 borra los datos consultados y el cursor se
posesionara en el cód¡go.

. Para ingresar Dirección de clic en el botón If y le mostrara la
iente ntalla.

Figura 5.251. Pantalla de lngreso de Dirección

a rese los datos re ueridos

Figura 5.252. Pantalla de Ingreso de Dirección

t'a5A
CASA

ICOLAS 5E

SFES COFDEBO

a]2rl

PROI'CO.II Capítulo 5 - Ptigina 120 f-sPot,

,i) ItIcnreJo lP, I

Op.rúiJn Exitod¡

Acod.r

. S¡ pres¡ono o d¡o clic en el botón
acc¡Ón.

r
J

f:

tf-
I

@-----
n.r,:¡o, ,, I

No

Per¡ -- J lE¿Gñoc 

-

Provi{ü T---T ,J
C.rd.d T l

P¡'oq¡ [---T J.
ar¿a. [-i

c* Pririld
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Presione el botón l@ la pantalla se mostrara de la siguiente
manera.

- l-t¡l

I
c.¡*r" [-

Pigura 5.253. Pantalla de lngreso de Dirección

Dar clic en el botónl, para guardar los datos ingresados, si
existe algún dato requerido que no ha sido ingresado se
presentara la siguiente ventana:

Figura 5.21. Pantalla de Información

Mensaje del Sistema

Figura s.255. Pantalla de lnformación

Luego de ingresar los datos requerido presentara la pantalla de
conf¡rmación:

¡r¡Qu tDtls c 0¡¡Bo ,r20 !¡:colr.s sf,t oll crsr

19 35

Pro¡r-Arxlo EI

.. rod.. lo' ¡.ñ, p.n r.li,¡r l¡ oD.E.i.^ F{u.rid¡

r Hcns¡ic dcl Silrc.t¡o EI

PROTCO,IT Capítulo5-Páginal2l ESPOL
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.áttqy. qE r.¡ (.,¡;t., .8.1ü.r r..ñ ro, .o¡E.io¡

a

Figura 5.25ó. Pantalla de Pregunta

Si presiona enter o clic en el botón
T-
E'Tiffis¡.-l se realizaran los cambios

requeridos y presentara la siguiente pantalla

Figur¡ 5.257. Pantalla de Información

.iri!i,i0¿

{]V, '
rrir \

\

:,,. _ l, I iA

:r'i-,i
,i:¡l\j

Si presiono o dio clic en el botón
acc¡ón.

{I - N"-LlL-¡¡ no realizara ninguna

El botón borra los datos consultados y el cursor se
posesionara en el códlgo.

Para grabar Teléfono de clic en al botón
la siguiente pantalla.

8l el cual nos mostrara

.Lrio^ r¡u. u¿ E¡r{iri. r. n.li,o .o¡.¡ito

En M.ñ.¿ao del sist€mó EI

E

PROTCOIT Capítulo5-Ptiginal22 ESPOL
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Figura 5.25E. Pantalla de lngreso de Teléfono

Figura 5.259. Pantalla de lngreso de Teléfono
Deberá ingresar el número.

10.1 lngresaremos el Teléfono de manera directa digitando el

código o utilizando el botón ! de ayuda .

De cualquiera de las dos maneras la pantalla se mostrara asi

Fisur¡ 5.2ó0. Pantalla de !¡greso de Teléfono

c Presione el botón EE4,l, pantalla se vera de la siguiente
manera.

PROTCOIT Capírulo 5 - Ptigina 123 ESPOI,

t Mantenimilnto dG fcl¿fono

Tipo Tclefono [ ¡
Nurüo l.Lfqlico

SEG-M-fELEFONO 16/09/2002

>>

EII

E

lf.I#.rÉ T-ilotffi-
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c 0¡rvE¡cl0NAt

Figura 5.261. Pantalla de lngreso de Teléfono

. Dar clic en el botónl, para guardar los datos ingresados

. Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e ind¡ca
que campos son los que hacen falta.

Figura 5.2ó2. Pantalla dc lnformación

Luego presenta la pantalla de Advertenciaa

Figura 5.2ó3. Pantalla de lnformaciÓn

10.2. Luego de ingresar los datos requerido presentara la pantalla de
conf¡rmac¡Ón:

Proy-Ar¡dio El

hcrr. rodo. lor d¡tu. ¡,o¡ E.lüü 1¡ o!'.h(io¡ r.¡Erid¡

r

PROI CO;rÍ Capítulo 5 - Ptigina 124 ESPOI,

r Mantenimi€nto de Teléfom

Tipo Tddom

Nur¿ro Tcllorüo
l-- r:

5E6-M-TELEFONO 16/09i2m2

t Me.¡!ác dcl si¡lcma

{)
ItiLñr¡Jc N'. I

F6¡lan Dalot

L écrptd

CodfiDo TDo l¡tD¡rD

1937

Fa[¿ I Ítulo
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V.ri6.¡u qu lo, ..rn rio, . r.lüú,.s lot .o¡É.io.

q llc¡.aaa del SirteEd ET

Figura 5.2ó4. Pantalla de Pregunta

Si presiona enter o clic en el botón
t-
L:...E¡jl se realizaran tos cambios

requeridos y presentara la siguiente pantalla

Figura 5.2ó5. Pantalla de Información

Si presiono o dio clic en el botón
acciÓn.

[l; IL-,i¡ no realizara ninguna

El botón borra los datos consultados y el cursor se

consultar. Si el código ingresado no existe se presentará la siguiente
ventana:

6$ro¿
lil

posesionara en el código.

5.1 6.3 Consultar Particular

'1. Para consultar la persona Particular se lo puede realizar de dos formas:

lngresando e , el código del particular a

h,{..ioñ ¡¡u. r¡¿ Rqúirl 
'. 

E.lüo.on.Liro

§ Mco:qa dcl S..lcr.. EI

PROTCOII Capítulo5-Ptiginal25 ESPOL
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E- d¿to rru. coEulto no h¡ ¡ido rtátr¡do

!'igura 5.26ó. Pantalla de lnformaciÓn

Dando clic 
"nlEI, 

." v¡sualizará la ventana de ayuda las personas
particulares ex¡stentes, se da doble clic en el código que se desea
consultar, se c¡erra la ventana de ayuda.

Figura 5.2ó7. Pantalla de Consulta

2. Por cualquiera de los dos casos se presentará en la ventana inicial todos
los datos referentes al particular especificado de la manera siguiente:

l:)'[,b;t
,''¡ ' .:. I '

Todos
Codigo
N ombre

Villa

Br¿nd

Coüts
Erdel

MacOoweÍ

1 3/09/200i Actrvo

1 3/09/2@iActivo
13/09/2ú:Activo5

2 Paúl

3

4

Frederics

David

Samuel 06/09/200iActivo
1 3./09/200. Act¡vo

i Consult. Gene¡al

Eil'E

EI

EI

--l
lail

'! q

PROT'CO,rt Capitulo 5 - Página 126 ESPOL
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Ei Máñteñrmrcnto de Pa.ti<ul.r del SEMILan'IO A¡BLIEO A¡.tAr{Z -ltrlIJ
Arctú,/o Afud.

Í

!ódgo

f iD d. Pdti¡i..

'Nqrüc
'Aoc¡ldo

Fccñ¡ d¡ N*i¡ir¡ao
de

fol.

f,ovilcia

'Cúdad

Eñ.¡
,flb..rveitñ

f.cio d. lmraso

'Género

lgi.ri.

[- r:

JaNTBAI DANTLo

lvERDEzo f o MoNAR

05/04/197 7

f-----Í lr
frL)
f-----i ¡

E CU,ADOB

G UA¡ iAO U II.

ddlmm/.!.o

t¡¡gr¡o¡o tntor¡reció¡ Aúcioo.t 0 ilEl D E X O F

1

I bb{otcco I eel.u-pAnncuran lrcmqnoo2 Fs§

Figura 5.2ót. Pantalla de lngreso de Particular
5.16.4Modlff car Part¡cular

Para modificar un Particular debe consultarse primero utilizando el botón de

consulta E o o" manera directa

2. Dar clic en el botón I, para guardar el Particular modificado

Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

a

Figura 5.2ó9. Pantalla de Información

Luego presenta la pantalla de Advertencia

PROTCO,IT Capítulo5-Páginal27 I-,SPOL
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6d., to, iL6r pü ñ.lnú l¡ op.tuio^ ñ{uri¿¡

. Henraie del Si em. r

Figura 5.270. Pantalla de lnformación

los datos requeridos presentara la pantalla de3. Luego de ingresar
confirmación:

aFPQ¿
ú
t'

¡.

Figura 5.271. Pantalla de Pregunta

Si presiona enter o clic en el botón se realizaran los cambios . . ,..
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

Figur¡ 5.2?2. Pantalla de Información

Si presiono o dio clic en el botón
acción.

li--§{:tl no realizara ninguna

o El botón borra los datos consultados y el cursor se
posesionara en el código

lo, ..¡rlio, . r¡li, ú r..n lor .oft.rs,

En Len'oie dal si¡retrl¡ EI

PROTCO.IT Capítulo5-Páginal28 ESPOL
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5.1 6.5Eliminar Part¡cular

1. Para eliminar un Particular debe consultarlo primero.

2. Al dar clic en el botón I, para el¡minar el registro del Particular, se
presentara la sigu¡ente ventana:

Figure 5.273, Pantalla de Pregunta

Si presiona enter o clic en el botón se eliminaran el registro.

Figure 5.274. Pantalla de Información

Si presiono o d¡o clic en el botón
acc¡Ón.

El botón

no realizara ninguna

E borra los datos consultados y el cursor se
posesionara en el cód¡go.

¡¡ &.ion {u- ud- F{ui;o .. r.liro .on .rir-

EEl ,{c'¡.diü .lol s.rr.n¡¿
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5.17 PERrÓDrCO

Esta pantalla de permite reg¡strar los periódicos que va a tener la biblioteca .

5.17.1 Abrlr Periódico
'1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegirá <Mantenimiento de Periódico> dando clic se presentará la
pantalla deseada.

-l:l!
A¡chiYo A!'Jde

ffiR
'Códiso

1,¡oÍbc

fadi¿ da Pdfi:ri5n

Nrimdo do Péginrs

Alo

'ldiomr

fccha do lngcso

0b¡¿rvaciln

dd,hm/s¿a.

dd/mm/¡¡¡a

tfthso ds Ti¡ic

A¡Eho

'Afio dr Crs¡l¡cilñ

Eddid

a
DEtxotr

l-l

l-/-t-

I- *,

H¡ Manten¡m¡ento de Periódico del SEMI ARIO B¡ittCO AtIAlQrt

fbb¡",*" BBL-M-PEHIODICO 16/09/2002 'I 9:38

Figura 5.275. Pantalla de Periódico

5.17.2. lngresar Pedódico

1. Dar clic en el botónE, se desactivara el botón Oe I.

2. El cursor se posicionara en el campo nombre del Periódico.

Luegoton un (Enter) o ut
el sigu iente campo.

r&{ndo el Tab podrá colocarse en

3. Cuando ingrese idioma puede rcalizarlo de la siguiente forma

PROTCO.IT LSPOL

r--
l-,-t-

I
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seleccionando el botón
donde podrá digitarlo.

el cual presentara una ventana

4. Al momento de seleccionarlo util¡zando el combottu@ t----l
seleccione la opción de <Actualizar> para poder ver el idioma original
anleriormente ingresado.

5. Cuando ingrese editor¡al puede real¡zarlo de la siguiente forma:
. Si se requiere de un editorial nuevo podrá ingresarlo

seleccionando el botón
donde podrá digitarlo.

el cual presentara una ventana

Al momento de seleccionarlo utilizando el combo

a

Si se requiere de un idioma nuevo podrá ingresarlo

Luego presenta la pantalla de Advertencia

seleccione la opción de <Actualizar> para
poder ver el editorial anteriormente ingresado.

o lngrese los datos que sean necesarios para grabar la editorial.

6. Dar clic en el botónl, para guardar los datos ¡ngresados

. Si no ingresó álgún campo saldrá Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Figura 5.276, Pantalla de Información t:

Figura s.277. Pantalla de lnformación

7. Luego de ingresar los datos requerido presentara la pantalla de
confirmación:

Proy Ar¡dio El

Ingnre todor lor detr per: nelizer la o¡rctrcion mqucride

r l{enraie dol Sislema EI

PROTCOIT Capírulo5-Página131 ES POI.
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Veri6<¡ue r¡uc lo¡ c¡rnDio: ¡ ¡cllü¡¡ re¡n los rorrcctos

ffi i,lensaie del Si¡lema EI

r-isura 5.2?t. Pantalla de Pregunta

a

Si presiona enter o clic en el botón

Figura 5.279. Pantalla de Inlormación

Mostrara el código que fue generado.

se elim¡naran el registro.

no realizara n inguna

Figura 5.280. Pantalla de lnformación

Si presiono o dio clic en el botón
acción.

El botón E borra los datos consultados y el cursor se
posesionara en el código.

.{ccion qur ud. r:quirio rc ru¡li¡o con e§ro

ffi l{ensaie del Si$tena EI

llen¡aie det ¡istera E

PROTCO,IT Capítulo 5 - Ptigina 132 r:SPOL
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Aced¿r
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5.17.3 Consultar Periódico

'1. Para consultar un periódico se lo puede realiza¡ de dos formas:

lngresando "n-T, el código del periódico a
consultar. Si el código ingresado no existe se presentará la siguiente
ventana:

a

Figure 5.281. Pantalla de lnformación

Dando clic 
"niFI, 

," visualizará la ventana de ayuda con los Libros
existentes, se da doble clic en el código que se desea consultar, se
cierra la ventana de ayuda.

Fisura 5.282. Pantalla de Consulta

[!lMensaie del Sistema

ellido

Iodos
Coctrgo

Nornbre

2 Paúl

3 Frederics

4 Davrd

5 Josh

vith
8r¡nd
Codts

Erd el

M¿cDowell

Samuel

EI

PROTCOTT ESPOI-

¡ Consulla Gene¡al

Busc¡ Pa

t ¡,r-, f *'*,1
Códioo Aoellido fecha E§rd

06/09/200lActivo
1 3/0S/200lActivo
13/U9/200iAcnvo

1 3/09/200. Activo
'1 3/09/200:Activo

{

1l

Mcn¡aje If, 201

co¡uulto no ha siio rcgisnedo

Código rc Exisle
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2. Por cualquiera de los dos casos se presentará en la ventana inicial todos
los datos referentes al periódico especificado de la manera siguiente:

-l:l!
Arúrw

!

l2

'r Íl
:|]0:

otr
I

Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e ind¡ca
que campos son los que hacen falta.

ül
$.'
I

Figura 5.2E4. Pantalla de Información

Luego presenta la pantalla de Advertencia

§

a

PROTCO,II Capírulo 5 - Página 134 Í:SPOL

trffi8
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Figurr 5.2E3. Pantalla de Periódico

5.17.4. Modiflcar Periódlco

1. Para modificar un Periód¡co debe consultarse primero utilizando el botón de

consulta E o Oe manera directa

2. Darclic en el botón I, para guardar la Periódico modificado

I

F¿lta T ítulo

Acepl¿r

17.
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IrGr.,. todo, ló, .t¡ro¡ ¡¡r¡ rc¡li¡¡¡ l¡ c¡rrr¡.ioñ Éq¡.rid.

r l,lcn¡aic dcl Sist¿¡¿ f

Figura 5.285.

3. Luego de ingresar los
confirmaciÓn:

Pantalla de lnformación

datos requeridos presentara la pantalla de

Figure 5.2E6. Pantalla de Pregunta

Si presiona enter o clic en el botón 5r ,

se elim¡naran el registro.

Figure 5.287. Pantalla de Información

Si presiono o dio clic en el botón
acción.

El botón

lr -Ni l no realizara ninguna

r borra los datos consultados y el cursor se
posesionara en el cÓdigo.

VGtiGac i¡¡. L. ..¡tüio, . E.lirú,¿ú lo

El llcn!.É dGl S¡rt... EI

Accion.¡uc u¿ er¡uirio r. rd-iro .on.\i.o

fil r..!ñ:áiÚ dr{ si¡rema E

PROTCOIII Cap{tulo5-Pógina135 ESPOI,

e Il&rnjc Il§. I

F.Idn Dato,

Accdd
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5.1 T.SEllmlnar Perlódlco

1. Para eliminar un Periódico debe consultarlo primero.

2. Al dar clic en el botón I, p"r" eliminar el registro del Periódico, se
presentara la siguiente ventana:

Figura 5.288. Pantalla de Preguntaa

Si presiona enter o clic en el botón

Si presiono o dio clic en el botón
acción.

El botón
posesionara en el cód igo.

si no esta referenciado en otra tabla.

Figurc 5.2t9. Pantalla de Información

se eliminaran el registro

l--,l no realizara n¡nguna

borra los datos consultados y el cursor se

rig]rirnrc rccion cr cnticr

A<.ü¡ qq. ú¿ E(.ui¡io ,. É.1üo .o^.üto

l§ lten:ai del Si¡te¡¡a EI

PROTCOJIT Capítulo5-Ptiginal36 ESPOI.

Mcuqlc DP. 4

Esto seguo & Eliminar ?

'-?

!o tacclar

S

Accpt¿r
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5.I8 PRESENTAC¡ÓN á¡**

Registra los t¡pos de presentaciones que puedan tener las publicaciones

5.18.1Abrir Presentaclón

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
eleg¡rá <Manten¡miento de Presentación> la pantalla deseada.

Figura 5.290. Pantalla de Presentación

5.1 S.2lngresar Presentac¡ón

1 . De clic en el botón D

2. El cursor se ubicara en la celda en donde deberá ingresar la descripción de
la presentac¡ón.

¡
-,ir i' 

'l'.'
t'

. :..1A

: 
"1; 

JS

2

1

Foto Copra

Pasta Dura

PROTCO,IT Capítulo5-Páginal37

ffi
Ardivo Aluda

bibloteca '19:39

I

DEtXotr

ESPDL



Manual de Usuario Módulo de Biblioteca(S BA)

r! F4anten¡nriento de P¡esentación del SEMINARIO Btn tco

Códiqo Dascrioción
2
'l

Foto Coplo

Past¿ Dt¡a

lrcH\lo Aylld.

DElXotr
bb¡otec! SEG-M-PRESENTA lMB/a[z llS39

Fi8urr 5,29l. Pantalla de Presentación

3. lngrese la de descripción de la presentación.

- lri III
Arólvo Aludr

Códioo Do¡cripción
2
,]

Folo CopE
Pasta 0urd
P¡pcl

DExr[k
luü[acca Il6/ori rm, 19:40

F¡gurr 5.292. Pantalla de Presentación

lngreso de Datos de la presentación.

4. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

5. Si es que no ¡ngresó algún campo presentará los mensajes de advertencia

o A continuación aparecerá el mensaje de la figura

PROTCO,II Capítulo5-Páginal38 ESPOL
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hcEr. .odor lot d¡ror Dñ D¡lüú l¡ oD.Nio^ nqq.rid.

Figure 5.293, Pantalla de Información

6. Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

Figura 5.294. Pantalla de Pregunta

Si presiona enter o clic en el botón
si no esta referenciado en otra tabla

se eliminaran el reg¡stro

Figure 5.295. Pantalla de Información

Si presiono o dio clic en el botón
acción.

El botón

E no realizara ninguna

E borra los datos consultados y el cursor se
posesionara en el cód¡go.

triGqu lru lo¡ r.,nlio¡ r n¡li¡u ¡cu lo

l§ llcnsale del S¡stema r
e

I¡ Ar.ioñ r.@ u¿ Equi.i. .. É¡Ii,. .ó^.tiio

PROTCOIT Capítulo5-Ptígina139 ESPOL

F.[a¡ DrtcÉ
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5. 1 8.3Modlñcar Prosentac¡ón

1. De doble clic en el registro a modificar.

2. Verifique que sea la presentación que desea mod¡ficar.

3. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

4. Si es que no ingresó algún campo presentará los mensajes de advertencia.

. A continuación aparecerá el mensaje de la figura

Figura 5.29ó. Pantalla de lnlormación

5. Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

Figure 5.297. Pantalla de Pregunta

Si selecciona E se grabara los datos mod¡ficados y
presentara el mensaje de la figura 5.298

Figure 5.298. Pantalla de Información

Si selecciona el botón L ¡¡-::tla

¡!r@,. b¿!, ¡-. ¿.-! r.'. -.¡¡,.¡ ¡- r.!!<¡-¡ ñ<i,ria-

PROt'CO,v Capítulo5-Páginal40

le retorna al paso 3

ESPOL

-,

D.-. ñ.¡És Io¡ .úiüE ?
f2

-,

o,-"'., I

Olrrelr¡ Exitd.



Manual de Usuario Módulo de Biblioteca(SBA)

r si ya no desea el¡m¡nar de clic en el botón l- "presione las teclas ALT + C, para que limpie los datos de la
pantalla.

5.t8.4Ellminar Prosentaclón

1. Ubique el cursor en el registro a elim¡nar.

2. De clic en el botón I o presione ALT + E.

La pantalla se presentara de la siguiente manera.

3. De clic en el botón

Figura 5.299. Pantalla de Presentación

o presione las teclas ALT + G.

ingresados correctamente mostraraa la siguiente

Figura 5.300. Pantalla de Pregunta

Si selecciona se procede a eliminar los datos y no - ".. ri'

ex¡ste relación con otra tabla le presentara el mensaje de la figura
7.5.

Figura 5301. Pantalla de Información

Si selecciona el botón [-lr :l le retorna al paso 3.

Si ya no desea eliminar de clic en el botón o presione las
teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

Si los datos están
pantalla de pregunta.

(_lüp¿t ¡
L

a

PROTCO,II Capítulo 5 - Página l4l t_sPol.
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5.19 REVISTA

Esta pantalla de permite registrar las revistas que va a tener la biblioteca

5.19.1 Abrlr Revlsta

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegirá <Manten¡miento de Revista> dando clic se presentará la pantalla
deseada.

-l:l¡.1
Ardfvo A!ud.

READ F!mm
'C'ádF

'NqrüB

'Fe*a do PúÍcaión

¡
HIST OBIA

10/04/2002 ddlnrn/aaaa

N'rrrro do PáriE 
f 
I 0

Ato l l| '-"" cm

'l&16

'Fedra de lrgcco

0bc{,rcih

'Número do Tirai¿

Ancrro

'Arlo da Cicdeih

dd/mV¡¡¿a Eüorial

T
f 14ro ct¡.

1

DEIXÚtr

ESPA 0t
INGLES
<Actual¡¿ar)

biblioteca BBL-M-BEVISTA Irvovmoz lrslr

Figura 5.302. Pantalla de Revista

5.19.2lngresar Rev¡sta

1. Dar cl¡c en el OotOnfl, se desactivara el botón de I
2. El cursor se posicionara en el campo nombre de la Revista

3. Luego con un
siguiente campo

(Enter){ útilizando el Tab pn¿4 colocarse en el

4. Cuando ingrese idioma puede rcalizarlo de la siguiente forma:

Capítulo 5 - Página 142 ESPOL
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5. Si se requiere de un idioma nuevo podrá ingresarlo seleccionando el botón

@ el cual presentara una ventana donde podrá digitarlo.
o Al momento de seleccionarlo ut¡lizando el

"orbJHHHffiIffi, seteccione ta opción de
<Actualizap para poder ver el ¡dioma original anter¡ormente
ingresado.

6. Cuando ingrese editorial puede realizarlo de la s¡gu¡ente forma:
6.18 Si se reguiere de un editorial nuevo podrá ingresarlo seleccionando el

ISAD

botón [E] el cual presentara una ventana donde podrá digitarlo.

0.19 Al momento de selecc¡onarlo ut¡l¡zando el combo 
f{d l--l

seleccione la opción de <Actualizap para poder ver el editorial
anteriormente ingresado.

6.20 lngrese los datos que sean necesarios para grabar la editorial.

Dar clic en el botónl, para guardar los datos ingresados

. Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Figura 5.303. Pa¡talla de Información

Luego presenta la pantalla de Advertencia

{..:,P: "

. \AS

F¡gura 5.304. Pantalla de lnformación

Proy-Audio 8

r. fo¿or lor d¡ior D.¡¡ rcelirer L o¡rcrrrion r:qurriü

r l{ensaie del Sistema

PROTCOII Capltulo5-Ptiginal43 t;s Pot-

Faia f ftuh

r
'..?

Mcnrqie I\P. 8

Faltrn Dalos

Accptd
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6. Luego de ingresar los datos requerido presentara la pantalla de
confirmaciÓn :

Figura 5.305. Pantalla de Pregunta

Si selecciona E se procede a el¡m¡nar los datos y no existe
relac¡ón con otra tabla le presentara el mensaje de la figura 7.5.

Figure 530ó. Pantalla de Información

Mostrara el código que se genero.

Figura 5307. Pantalla de Información

Si selecciona el botón E le retorna al so 3.

Si ya no desea eliminar de clic en el botón o pres¡one las
teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

Vcri§quc qur lo: cernbio¡ ¡ rr¡li¡¡¡ ¡c¡¡ l,o¡ cor¡Ecto¡

$l llenraie del Sisterna EI

.{ccion quc rrtl r:quirio sc n¡Iiro .on !úto

ffi t{en:aie del Sistena EI

llensaie del sittema EI

PROTCOM Copítulo5-Páginal44 ESPOL
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5.1 9.3Consultar Revista

1. Para consultar una Revista se lo puede rcalizat de dos formas

lngresando "n-1, d código de la Revista a
consultar. Si el código ingresado no existe se presentará la siguiente
ventana:

a

-:l

Figura 5.309. Pantalla de Consulta

2. Por cualquiera de los dos casos se presentará en la ventana inicial todos
los datos referentes a la revista especificado de la manera siguiente:

EL d¿to qu. ron.rü.lto no he sido n6üu'ado

Codigo ro Exbtc

lúor{r N. 2ll

E[i Men§.ie det s¡stcma

a

Todos
Codigo
N ombre

2PúI
3 Frederics

4 D¡vrd
5 Josh

vth
Brand

Coutts

Erdel
MacOo,¡ell

06/09/2ttriActivo
'13/09/20iActivo
'I 3/09/200:Activo
1 3/09/200:Activo
'l 

3.i 0tl/200. Actrvo

5¿muel

I Con¡uüa General EI

PROTCO.IT CapituloS-Páginal45 ESPOI-

F¡gura 5.308. Pantalla de lnformación

Dando clic enits, se visualizará la ventana de ayuda con las
Revistas ex¡stentes, se da doble clic en el cód¡go que se desea
consultar, se c¡erra la ventana de ayuda.

-?

I é4u

Códioo Aoctrido f¿cha Est.d
ll

Eusc¡r Po¡:

i 4,""., b c,"r, I
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HrST0nla

fñ_

-
:J

DgxrP¡

-
1

b. Figura 5.310. Pantalla de Revista
5.l9.4Modificar Revlsta

Para modificar una Revista debe consultarse primero utilizando el botón de

consulta E o ¿" manera directa

2. Darclic en el botón I, para guardar la Revista mod¡ficada

Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Figura 5.311, Pantalla de lnformación

3. Luego presenta la pantalla de Advertencia

Proy-Audio B

PROTCOII Capítulo5-Ptiginal46 t:sPot_
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,. rodor lo. ¿.L. Dú¡ E.lü.¡ l¡ or.r¡.ion Fqu.rid¡

r Len.¿ie dcl SirleD¿ E¡

H

F¡gura 5.3'12. Pantalla de lnformación

4. Luego de ingresar los datos requeridos presentara la pantalla de
confirmación:

ssPcf
1t

F¡gura 5.313. Pantalla de lnformación

b. Si selecciona E se procede a grabar los datos y le
presentara el mensaje de la figura 5.31 4.

Figura 5.314. Pantalla de Información

c. Si selecciona el botón [r ¡i":l le retorna al paso 3.

Si ya no desea eliminar de clic en el botón E o presione las
teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

'- t .,¡.'. >

Vcri§qu qu Io, .úüior . E.-lüu,.u L, ..R.ro'

E[l l1.ñr¿ae del sitteD. EI

Lr A<cion qur ud. rrquirio rc rcaliro co¡ c§to

f,d l{ensaie del Sisterra EI

H
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5.1O.SEllmlnar Revlste

1. Para eliminar una Revista debe consultarlo primero.

2. Al dar clic en el UotOn I, para eliminar el registro de la Revista, se
presentara la siguiente ventana:

F¡gura 5.3't5. Pantalla de Pregunta

3. Si selecciona se procede a eliminar los datos y no existe
relación con otra tabla le presentara el mensaje de la figura 7,5.

Figura 531ó. Pantalla de Información

4. Si selecciona el botón

. Si ya no desea elim
teclas ALT + C, para

le retorna al paso 3.
r:::.-i--,-,-,--,*---',---,--i;:.-l

I i Canccl¡r Il
I I UI LJUIL]I I o presione lasinar de clic e

que limpie los datos de la pantalla.

h rig¡ri.nt ¡c<ion r¡ cntit¡

E{t t€nsaie del sstem. E

Accion quc u¡L rcquirio rc nal.iro con eüto

ffi l,lensaje del Sistema E

H

PROTCOIT Capítulo5-Ptiginal48 T:SPOI,

MrurJc lP, 4e
Estr cegum de Elinimr ?

No larcelar
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!q!pta

Mcnr{o DP. I

Opcnción Exlosa
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5.20 TIPO DE INTERPRETE

Registra los tipos de presentaciones que puedan tener las publicaciones.

5.20.1Abrir Tipo de lnterprete

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso 'l se presentaran las opciones de la cual
elegirá <Mantenimiento de Tipo de lnterprete> la pantalla deseada.

'19:44

F¡gura 5.317. Pantalla de Tipo de lnterprete

5.20.2!ngresar T¡po de lnterprete

2. El cursor se ubicara en la celda en donde deberá ingresar la descripción de
la Tipo de lnterprete.

ti Mantenimiento de T¡po de Intérurete del S€flúr io úb
I

PROTCO:IT Capítulo 5 - Página 119 ESPOL
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1. De clic en el botón E .
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l f.r SICA CBISTI,A.NA

Figura 5318. Pantalla de Tipo de lnterprete

3. lngrese la de descripción del Tipo de Interprete.

F¡gura 5.319. Pantalla de Tipo de lnterprete

4. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

5, Si es que no ingresó algún campo presentará los mensajes de advertencia.

o A continuación aparecerá el mensaje de la figura

Figura 5.320. Pantalla de Información

1

H

ICA CFIS T IANA

SE

r¡¡ t. 6do' r.. ¿.t. p.^ ñ.lir¡r ¡. .r.,ü;ñ ñ.úri¡.
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6. Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

Figura 5321. Pantalla de Información

Si selecciona se grabara los datos ingresados y le saldrá el
mensaje de la figura 5.322.

$

Figure 5322. Pa¡talla de Información

Si no ocurre ningún error al rcalizar la operación, presentará el - j
s¡guiente mensaje.

Figure 5323. Pantalla de Informacrón

sPri,.
t

si selecciona el botón E le retorna al oaso 3.

. si ya no desea grabar de clic en el oo,on EE o presione las teclas
ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

5.21

l¡c¡i-6iqu ¡.u lo¡ tuüior . r¡l,ir.. r.ú lo, (otD.tor

El lren..ac del Si.tci. EI

I- 4..¡oñ{@ q¿- Fquirt .- e.ü,..o-.lt6

r§§[ Han:a¡e d€l s¡.rcr

,L.tó^ ra t¡d- ñqúl¡l' t. !.¡¡,c .c-.:ütu

EEI iroD¡.ro dcl s.3tém¡

t

PROTCO,IT Capítulo5-Priginal5l LSPOL

§i

IlÁcrrJo N". l0

Dcr¿e Eáliz.r br cárübi ?

No larcel¡r

e

<2
lll.Drqr. ¡{'. r

OFñcir¡¡ Eliro.d

-,
¡L¡r!r. ñ. I

Op.rrrttl F-¡ito.o



Manual de Usuario Módulo de Biblioteca(SBA)

5.20.3Modlficar Tlpo de lnterprete

l. De doble clic en el registro a modif¡car.

2. Verifique que sea el Tipo de lnterprete que desea modificar.

3. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

4. A continuación aparecerá el mensaje de la figura

5. Si es que no ingresó algún campo presentará los mensajes de advertencia

Figure 5.324. Pantalla de Información

6. Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

Figure 5,325. Pantalla de Pregunta

Si selecciona se grabara los datos del los temas ingresados y le
saldrá el mensaje de la figura 5.326.

Figura 532ó. Pantalla de Información

Si selecciona el botón
li"'-o---1L-:¡ le retorna al paso 3.

Si ya no desea eliminar de clic en el botón o presione las
teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

E

E

PROTCO,IT Capítulo 5 - Pógina 152 Í:SPOL
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S.2O.4Elimlnar T¡po de lnterprete

1. Ubique el cursor en el registro a el¡minar.

2. De clic en el botón o presione ALT + E

La pantalla se presentara de la siguiente manera.

Figure 5.327. Pantalla de Tipo de Interprete

Si los datos están
pantalla de pregunta.

o presione las teclas ALT + G.

ingresados correctamente mostrara la siguiente

3. De clic en el botón

Figurs 532t. Pantalla de Pregunta

Si selecciona E se procede a eliminar los datos y no existe
relación con otra tabla le presentara el mensaje de la figura 7.5.

i'igura 5.329. Pantalla de Inlormación

Si selecciona el botón [*" 11 le retorna al aso 3.

Si ya no desea elimina¡ de clic en el botón o presione las teclas
ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla

PROT'COtt Capítulo 5 - Ptigim 153 F:SPOI,
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5.21 TIPO DE PARTICULAR

Registra los tipos de particulares que puedan haber.

5.2l.1Abrlr Tlpo de Partlcular

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegirá <Mantenimiento de Tipo de Particular> la pantalla deseada.

F¡gura 5.330. Pantalla de Tipo de Particular

5.21.2lngresar Tlpo de Particular

1. De clic en el botón D-

2. El cursor se ubicara en la celda en donde deberá ingresar la descripción de
la Tipo de Particular.

Figura 5331. Pantalla de Tipo de Particular

3. lngrese la de descripción del Tipo de Particular.

3 O IF¡O

r H.5.6'tl.Drñ.o.lo I.Fr.lo PdtEd¡ DEL S:¡lXAalo Bl..- FIEEI

Ii¡EEIEt¡r

-t
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,|

?

3

Afrliado

FAMILIAF

0fR0
PB ]I/

Figura 5.332. Pa¡talla de Tipo de Particular

4. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

5, Si es que no ingresó algún campo presentará los mensajes de advertencia.

A continuación aparecerá el mensaje de la figura

Figure 5333. Pantalla de lnformación

6. Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

torlor lo; detr püe tr.Iü¡¡ l¡ oper¡cion r.rru.ri¿¡

r l{ensaie del Si¡tena r
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Vcri-Equc quc io¡ c¡¡üio¡ ¡ r¡¡lü¿¡ sr.n lo¡ corrrclor

fi l{en:aie del Si:tena EI

0

Figura 5,33,1. Pantalla de Pregunta

Si selecciona E se grabara los datos ingresados y le saldrá el
mensaje de la figura 5.335.

F¡gura 5.335. Pantalla de lnformación

Si selecciona el botón

Si ya no desea graba

[-: ¡¡-l] le retorna al Daso 3.

ooro" lE c p,es'c-e tas tec'asr de clic en el
ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

5.21.3tlodlñcar T¡po de Partlcular
1. De doble cl¡c en el registro a modificar.

2. Verifique que sea el Tipo de Particular que desea modificar.

3. De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

. Si es que no ingresó algún campo presentará los mensajes de
advertencia.

A continuación aparecerá el mensaje de la figura

.\rcion ir¡ra url te¡luirio rc r:¿li¡o ton aúto

lll Henraie del Sistema EI
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I^E¡!.c .o,lo, br 4..o, Dur nJiru L oD:ruior rr¡u.rid.

t Xcnra¡e del SirtÉm. E¡

Figura 5.336. Pantalla de Información

Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla de
pregunta.

Figura 5337. Pantalla de Información

Si selecciona se grabara los datos del los temas ingresados y le
saldrá el mensaje de la figura 5.338

dr,SP¡,,.
ll

Figura 5.33t. Pantalla de Información

Si selecciona el botón
t-N"=-lL-,i¡ le retorna al paso 3.

Si ya no desea eliminar de cl¡c en el botón
teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

'):\aS

o presione las

criEqu .ru lo, <¡Düio, . n.lüü,.ú lo, <ore.to,

Eñ Mantai. dll Sirlana E¡

.t((ion qu u¿ r.¡uirio r. R.lüo (on .§to

EEI Y.n..ia dGl Si3lc-. EI

a
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5.21.4Ellmlnar Tlpo de Particular
'1. Ubique el cursor en el registro a eliminar.

2. De clic en el botón I o presione ALT + E.

La pantalla se presentara de la siguiente manera.

Figure 5339. Pantalla de Tipo de Particular

De clic en el botón I o presione las teclas ALT + G.

a Si los datos están ingresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

figure 5340. Pantalla de Pregunta

E se procede a eliminar los datos y no existeSi selecciona
relación con otra tabla le presentara el mensaje de la figura 5.341

Figura 5.341. Pantalla dc Informactón

Si selecciona el botón le retorna al paso 3.

Si ya no desea eliminar de clic en el botón o presione las
teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

E
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5.22 VTDEO

Esta pantalla de mantenim¡ento permite registrar los Videos que se utilizarán
en las copias de materiales.

5.22.lAbrlr Video

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso '1 se presentaran las opciones de la cual
elegirá <Manten¡miento de Video> dando clic se presentará la pantalla
deseada.

I

tj,SPrl,

'i

F¡gura 5.342. Pantalla de Vídeo

SZl.2lngrcsar Vfdeo

1. Dar clic en el botónE, se desact¡vara el botón de

2. El cursor se ubicara en el titulo del Vídeo.

Luego con un allente4 o utilizando
el siguiente campo.

x

"i Tab podrá colocarse en

\3. Si necesita un formato adicional deberá dar clic en el botón
ingresar el nuevo formato.

para

PROTCOII Capítulo 5 - Ptigina 159 Í:SPOL

Arctivo Aludr

[-¡
ddlmm/¿a¿a

f-- rtnms:
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bb[cleca 881-M-VIDEO 'tü09t20ü2 19:,16

'códop
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7
VHS
EEfA
DVD
(Actue[z¿r)Luego en el combo de formato d ebera

seleccionar <Actualizar> para que se presente el nuevo formato
ingresado anter¡ormente.

4. Darclic en el botónl, para guardar los datos ingresados

. Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Figura 5343, Pantalla de lnformacrón

Luego presenta la pantalla de Advertencia

5. Luego de ingresar
confirmación :

Figura 5.3¡14. Pantalla de lnformación

los datos requerido presentara la pantalla de

F¡gura 5.345. Pantalla de Pregunta

rrr

l^Eñ¡. .c¿c, lor ¿.tD, D¿ñ E¿li,ú l¡ or.reion Fqarid¿

EIt l¡Gnr.iG d.l S¡rlG-.

cri6quc qu. to, (.rüi.¡ ¡ n¡li¡u ¡¿¡¡ lo¡ tomcro¡

PROTCOI! Capitulo 5 - Página ló0 F:SPOI

Formato

Itlar¡Jc IF. 8

Frlt.¡ D¡tot

Eh Men¡¿ie del sÉlemó

ú)\
i/

llcrfl] If, l!

Do6.a i!.lbü br c.nbb6 ?

Cücclr; I r¡)

<)

Fclt¿ Tlub.D r¡rción,Formdo

Ac"star
n
¡ Proy_Aurlo
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Si selecciona E se procede a eliminar los datos y no ex¡ste
relación con otra tabla le presentara el mensaje de la figura 7.5.

Figura 5.346. Pantalla de Información

Mostrara el código que fue generado.

Figura 5.347. Pantalla de lnformación

5.22.3Consultar Vídeo

1, Para consultar un vídeo se lo puede realizar de dos formas:

lngresando e , el código del Vídeo a

si selecciona el botón E le retorna al paso 3.

o si ya no desea eliminar de clic en el botón lE o presione las
teclas ALT + C, para que l¡mp¡e los datos de la pantalla.

consultar. Si el código ingresado no ex¡ste se presentará la siguiente
ventana:

$ql0/
Ír'}il

:i':i
. , .., r.Li|
\,,t!,t§ .

. F tilAs 
.

l- .{..4.n qu u¿ Rq¡.¡¡io r. !sll. .on.ü.o

Ell Hcñ¡.i. dcl sirislna EI

llenraie del sislema El
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§mc.t.a¡c An frfcnrc

Erú{. f'F. 2a¡

Código E E¡¡t

F¡gura 5.348. Pantalla de lnformación

Dando clic 
"n[E, 

." visualizará la ventana de ayuda con los videos
ex¡stentes, se da doble cl¡c en el código que se desea consultar, se
cierra la ventana de ayuda.

F¡, ¿.6 ru. .!üü16 D L. ri¿o ñrnñd.

I

F¡gura 5.349. Pantalla de Consulta

2. Po¡ cualqu¡era de los dos casos se presentará en la ventana inicial todos
los datos referentes al Vídeo espec¡ficado de la siguiente manera:

-rErI¡I

Ard$ro Alrrd!

i_l

tbb¡oüa

:
I

códoo I

E.d.i

rIr Hanterin¡iento de Yideo del srMIliARlO B¡AtICO ALIAI€a

E@

€&l¡¡o

'Fcú. d.lrlrr.o
.T fh¡o

'Duld&r
fo.meao

[-¡
I6lr19,'20r1: ddlnrn/o.¿!

lLa vrDA Es BELLA

l'iiffi hhrrn¡¡

o c¡lo tr

PROTCOIIT Capítulo5-Ptiginal62 ES POI,

I ¡.*"' I

,..I/

- C.-.út¿ GoEr¿l

( c--.",. I

06/03/2!f);acr'vo
1 3/m/2OO: ActNo
1 3/OS/2@: Acrivo
1 3/O9l2@: Actro
13/09/2@: Acrro

1

lv*--
..

Iq_vr0Eo 'tÉ/o3¡moz

F¡gura 5.350. Pantalla de Vídeo
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S.22.4Modiflcar V¡deo

1. Para modificar un vídeo debe consultarse primero utilizando el botón de
.Jconsulta o de manera d¡recta

2. Dar clic en el botón para guardar el video modif¡cado

Si no ingresó algún campo saldrá Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Figura 5.351. Pantalla de Advertencia

Luego presenta la pantalla de Advertencia

Figura 5.352. Pantalla de lnformación

3. Luego de ingresar los datos requerido presentara la pantalla de
conf¡rmación :

F¡gura 5.353. Pantalla de Pregunta

¡ Proy_Autk¡ rrr

. todor Los d¡tor p.r¡ rlalüu le oparecion Equcride

EI

riE{u. qu. lór r.ñLio' r E.lüú r.ú lo¡ (oñ.tot

ffi Mcnralo dcl 5¡itema ET

PROTCO,IT Capítulo 5 - Ptigina 163 ESPOI.
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Si selecciona se procede grabar el registra y se presentara el
mensaje de Ia figura 5.354.

Figura 5.3f. Pantalla de Inlormación

Si selecciona el botón lr N-l=
le retorna al paso 3

Si ya no desea eliminar de clic en el botón
fG;"r. lL-¡ o presione las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla

5.22.5Eliminar V¡deo

1 , Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos el video.

2. Verifique que sea el código del video que desea eliminar

3. De clic en el botón I o presion" ALT + E.

4. En caso de que no exista relación con otra tabla, le retorna al paso 5.

5. Le aparecerá el siguiente mensaje

F¡gura 5.355. Pantalla de Pregunta

t
"tl

,TP0¡

trA S

t-e.{ccion quc ud- rr{uirio rc ¡!¿liro ron cüto

Mraqlc ItF. ¡l

II

Le riguitnrc rcion cr cntica

E li3ág@ ¿ Ftirlfihi'?

ElMensaie del S¡sterná
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Si selecciona se eliminarán los datos del Audio y le saldrá el
mensaje de la figura 5.356.

Figura 5356. Pantalla de Información

Si selecciona el botón E le retorna al paso 3.

Si ya no desea eliminar de clic en el botón
f=ft"**l
L-ii¡.¡-,:¡¡ o pres¡one las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

I.a Accion (ruc url niruirio se rt¿li¡o ron erito

lf, l{ensale del Si¡tema E¡

PROTCOTI Capítulo5-Ptiginal65 h:.s Pot _
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6.1. PRESTAMO DE MATERIAL

Esta pantalla permite rcaliz el préstamo de todos los materiales sean estos
de audio o vídeo.

6.1.1 Abrir Préstamo de Material

La opción "Préstamo de Mate¡ial" debe ser selecc¡onada desde el menú de
procesos y se lo puede rcalizat de la siguiente manera:

Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menú <Procesos>
de la pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a
la opción <Préstamo de Material> y act¡var la opción usando la tecla
<EnteP o dando clic

Luego de realizar una el acceso a "Préstamo de Material" aparecerá la
siguiente pantalla:

!

¡

Pantalla Principal de Préstamo de Material

I oz@ pm

Figura 6.1

r I I

! Procao de Prést*o de llalaiale¡ dcl SELll{ABIO B|EL|CO ALIAü|ZA EEEI

PROT'CO,IÍ Copítulo6-Ptiginal I-,SPOI,
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6.1.2 lngresar Préstamo de Material

Para ingresar un préstamo segu¡remos los siguientes pasos .

1. De clic en el botón E p"r" generar una nueva transacc¡ón.

2. El cursor se colocara en el combo
persona.

tipo de

3. Seleccione el tipo de persona que va a rcalizar el préstamo

4. ingrese el código del tipo de persona seleccionada anteriormente, lo puede
realizar de dos maneras:

lngresando el código directamente en el texto.

Utilizando la carpeta 
iFl 

oe ayroa el cual le mostrara todas las
personas dependiendo del tipo selecc¡onado anteriormente,
mostrara la pantalla de consulta.

F¡gura ó.2 Pantalla de Consulta

L

. Seleccione la persona a realizar el préstamo, de doble clic en el registro que desee
para ubicarse en [a pantalla principal

5. El cursor se ubicara en el tipo de material a realizar el préstamo.

JiLr.
C j.'

EMPLEAOO
EST UDIANIE
PABTICULAB
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Figur¡ óJ Pantalla Selección Tipo de Material

6. Seleccione el t¡po a prestar.

7. Utilizando el botón .- de ayuda, le mostrara en una pantalla los diferentes
mater¡ales que estén disponibles dependiendo al tipo de material que haya
escog¡do.

Figura 6.4 Pantalla Ayuda de Tipo de Material

8. De doble clic en el material que va a prestar.

9. Le mostrara todos los datos necesarios para el préstamo.

PROI-CO.IT Capírulo6-Prigina3 ESPOI,
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10. Para seleccionar el tipo limite deberá tomar en cons¡deración dos opciones:

Por Fecha: cuando el material seleccionado no es consignado.

Si selecciona esta opción en el campo de Fecha limite se presentara
por default el máximo de fecha que se puede prestar un material,
fecha que ha determinado la biblioteca anteriormente, s¡ desea puede
modificar la fecha.

Por Hora: cuando el mater¡al selecc¡onado esta en cons¡gnación.

Si selecciona esta opción en el campo de Fecha limite se presentara
la fecha actual y deberá ingresar el número de horas que se prestara
el material, la hora será ingresada por consideración del usuario.

LUIS SANTOS ZJNIGA

! Proccso de Présl..o d. llalcri.L¡ dcl SELlt¡ARIO glSUCO AL¡AI|ZA IEE

-

t E
E

E
@l
T-

tE

!'igure 6.5 Pantalla de Préstamo de Material

Si desea ingresar un nuevo tipo de material lo puede realizar de
dos maneras:

i. Dando enter en el ultimo campo del registro.
( '.- r,r

ii. Utilizando al botón
de la pantalla.

D que se encuentra de lado izquierdo
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De cualquiera de las dos maneras regresara al paso 5 y
obtendrá la pantalla de la siguiente forma.

Figura ó.6 Pantalla de lngreso de Tipo de Material

11. Para grabar de clic en el botón Grabar E o presione las teclas ALT + G.

Si no ingresó algún campo saldrá pantalla que e ind¡ca que campos son los
que hacen falta.

Figure ó.7 Pantalla de Observacrón

Luego presenta la pantalla de Advertencia

a

LUIS SANTOS ZUNIGA

Fcch¿AUDIO 14/10t2002

Préslamo de Hale,iales del SfHINABIO ElSLlCO ALTANZA! Proccro dr EEEI
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.c io¿or ló' d.ró. ¡,... ts.li,.r l- op-t¡.ion rqu-;a¡

Figura ó.8 Pantalla de Advertcncia

12. Cuando estén todos los datos correctos le mostrara la pantalla de pregunta.

Figura 6.9 Pantalla de Pregunta

Si presiona enter o clic en el botón
l:

LL¡,¡4.J sc rcalizrr¡, los canrbr.sa

requeridos y presentara la siguiente pantalla.

13. Si no ocurre ningún error al realizar la operación, presentará el siguiente
mensaje.

Figura ó.10 Mensaje de inlormación

Para continuar después de leer el mensaje puede pres¡onar ENTER o darle
un clic en el botón Aceptar.

\f.ri6qu. qu. lo¡ t¿¡¡¡f,ior ¡ ¡rüi¡¡¡ re¡ lo¡ .orEclot

EI

g
lfl Henraie del Sistema

.L<io¡ q@ u¿ Equi¡io ,a É¡lüo .o^.aito

ffi t{enraie del Si¡lema E
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Meñ¡.É dcl :irr€¡. E
Aparecerá el código que se genero.

Figura ó.1I Mensaje de información

si presiono o dio clic en el botón f no realizara ninguna acción.

El botón E borra los datos consultados y el cursor se posesionara en
el código.

6.1.3 Consultar Préstamo de Material

1. Existen dos formas de consultar :

lngresar directamente el cód¡go del material anteriormente generado.

Utilizar la carpeta de ayuda el cual presenta todos los materiales que
fueron creados.

2. Por cualquiera de las dos maneras la información consultada debe
presentarse de la siguiente manera.

a
:r t'i

n

"1

l
.il
¿i

l-..

c.1 1l t,'J¡
t",ri¡s
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Fcch¿ 14/10/2002AUO IO prueba l

-

cft10/2ú2

Figura 6.12 Pantalla de Préstamo de Material

6.1.4 Eliminar Préstamo de Material

Primero tiene que consultar.
o La pantalla se mostrara de la siguiente manera

úl:13 p.m

I

PROTCOiIT Capítulo6-Página8 t-;sPot.
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IS SANÍOS ZUNIGA
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Figure 6.13 Pantalla de Préstamo de Material

2. Luego preslone el botón I d" .|,rn,n*.
¡ Si el material a eliminar no ha sido devuelto presentara la siguiente

pantalla de información y no le permitirá eliminar el material.

Figurá ó.14 Pantalla de Advefencia
Si el material a sido devuelto y no existe ningún problema le mostrara la
siguiente pantalla de información.

E il¡reri¿l no ha ¡ido d¿rtelto

r Mensaie del Si:temc E¡
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ffi
I¡ ris¡ricnte ..cion er cntic¡

I

CücclüNo

II a

$lmenra¡e del sistenra

Figura ó.15 Pantalla de Pregunta

lr se el¡minara el mater¡al y le saldrá el

GBP

Figure ó,16 Pantalla dc Información f i: li 1

Ju" I le retorna al paso 1

Si ya no desea eliminar de clic en el botón ftn-E- o presione las
teclas ALT + C, para que limp¡e los datos de la pantalla.

a

L: .{tcion qu. u¿ ¡lqui.rio sc nelizo <on crito

ffi llensaie del Sistema E¡

PROTCO,IT Capitulo 6 - Prigina 10 L:SPOL

Mcnrajc I'1". 4

Esta eegoro & Eliminrr ?

. Si selecciona
mensaje de la figura .

. Si selecciona el botón

'-?

Mcrrje ltlo. I

Oponciin Exitocr

:i)
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6.2. PRÉSTAMO DE PUBLICACIÓN

Esta pantalla permite realizar el préstamo de todas las publicaciones sean
estos de libro, revista o periódico.

6.2.1 Abrir Préstamo de Publicación

La opción "Préstamo de Publicación" debe ser selecc¡onada desde el menú de
procesos y se lo puede rcalizar de la siguiente manera:

Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menú <Procesos>
de la pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a
la opción <Préstamo de Publicación> y activar la opción usando la
tecla <Enter> o dando clic

Luego de realizar una el acceso a "Préstamo de Publicación" aparecerá
la siguiente pantalla:

Figura ó.17 Pantalla Principal de Préstamo de Publicación

PROTCOTI Capítulo 6- Prigina lI f.sPot.

Proce¡o de P¡é¡taoo de Publc¿cio¡¡cs dcl SEI¡|NARIO E|EL|CO ALIAI¡ZA

Ardivo Al d.

Númaro ü
dd/mÍy'r!.eFcch¡ ¡q¿ l-- tü:rmrs

J Ti¡o dc par¡m¡
l

Códop

l-
t-E

8 BL-P_Pff E SPU B LICA 6/10/2002

T i¡o doI Publc.chñI Núm.ro Tbo Lfn¡ic FcchaLlmlc Ho.á
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6.2.2 lngresar Préstamo de Publicación

Para ingresar un préstamo seguiremos los siguientes pasos .

1. De clic en el botón E prr" generar una nueva transacc¡ón.

2. El cursor se colocara en el combo
persona.

tipo de

3. Seleccione el tipo de persona que va a realizar el préstamo.

4. ingrese el código del tipo de persona selecc¡onada anteriormente, lo puede
realiz de dos maneras:

lngresando el código directamente en el texto.

Utilizando la carpeta E O" .yrO. el cual le mostrara todas las
personas dependiendo del tipo seleccionado anteriormente,
mostrara la pantalla de consulta.

Figura 6.18 Pantalla de Consulta

r Seleccione la persona a realizar el préstamo, de doble clic en el registro que desee
para ubicarse en la pantalla principal

5. El cursor se ubicara en el tipo de publicación a realiz el préstamo.

EMPLEADO
ESTUDIANfE
PABTICULAF

PROTCO,II Capítulo 6 - Página l2 ESPOL

!usca C..rcdd I

i f,on5ulta Gcnera¡

Buscar Por

C6droo Narüc ADclido
MIHANDA TBBAB

LIMA ECHEVEBHIA

RODBIGUEZ RIZO
EBDEL

CALDEBON OUEVEDO

CEVALLOS EASUHTO

3 GINA PATBICIA

4 LAUHA MASY

5SA
6 CECILIA JACKELINE

8 ISIDOBO JUAN

FAEIANl--l
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Proc"¡o dÉ Prérta¡o de Publ¡c.cio¡e¡ dcl SEltl Anlo ElBl-lCO ALIAI¡ZA

&crúvo AlJdr

CódgD

Nr¡¡aao

Fldt

Pctso¡u
fbo dc p...lle

tr
ddlmm./¡¡¿¡

J

Ho¿

:l

8BL_P_PRESPT.JBUü 0ÉñO¡ñ2 07:07 p.m

hh:trrr¡¡¡

Tbo dc Pudicáciort ftf¡f;cih Nd¡üo Tbo Lírnlc Fcche Límite Hq¿

Buscal Por

Pantalla de Ingreso de Préstamo de Publicación

LIEFO
8 FIIJ

x¡ Con¡ulla Gene¡al

1

N úmero Nombre

2 A Dios oor cl álomo

por el á

Módulo de Biblioteca(SBA)

-t

IPEBroorco
lRrvsta

EMPTEADO

ii

l'igura ó.19

6. Seleccione el tipo a prestar.

7. Utilizando el botón f de ayuda, le mostrara en una pantalla las diferentes
publicaciones que estén disponibles dependiendo al t¡po de publicación
que haya escogido.

figura ó.20 Pantalla de Consulta

8. De doble cl¡c la publ¡cación que va a prestar.

Pusca t cr-,' I

PROTCO,II Capítulo 6 - Página 13 F.S POI,
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9. Le mostrara todos los datos necesarios para el préstamo.

10. Para seleccionar el tipo limite deberá tomar en consideración dos opciones:

Por Fecha: cuando el material seleccionado no es consignado.

Si selecciona esta opción en el campo de Fecha limite se presentara
por default el máximo de fecha que se puede prestar una publicación,
fecha que ha determinado la biblioteca anteriormente, si desea puede
modificar la fecha.

Por Hora: cuando el material seleccionado esta en consignación.

Si selecciona esta opción en el campo de Fecha limite se presentara
la fecha actual y deberá ingresar el número de horas que se prestara
una publicación, la hora será ingresada por consideración del
usuario.

Figura 6.21 Pantalla Préstamo de Publicación

Si desea ingresar un nuevo tipo de publicación lo puede realizar
de dos maneras:

Dando enter en el ultimo campo del registro.

ii. Utilizando al botón
de la pantalla.

flqr" ." encuentra de lado izquierdo

LIBBO PlI USA 1

Hora
ech¿

! Proccro dc Prérl¿m dc Publcxionc¡ dcl SEllltü8l0 B|ELICO ALIA¡{ZA EEEI

PROT'CO,IT Capítulo ó - Pá¡4ina l4 ESPOL

Ardivo A¡rJd.

umat0

F¿c*r¿ ,'''1' :'..

ü
ddlÍfiy'¡¿.. Ho¡a f- hh:mm:ss

Nrirüolic¡c Pr.¡blicelh

PPfIES PU 8 LICALurs

de persona [Jl - ¡ rl]

Cód9D

l
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De cualquiera de las dos maneras regresara al paso 5 y obtendrá la
pantalla de la siguiente forma.

LUIS SANTOS ZUNIGA

2 Horé

PIT USA

EL UNfVEBSO 01 00

11AV20ü2
06AOI2f&

! Proccro dc Prérl.oo dc Pulc.cio.¡cs dcl SElllllABl0 E|BL|CO ALIAIUA llEEI

H

E

Ig
rffi

EE
Er

Figura 6.22 Pantalla Préstamo de Pu blicación

11. Para grabar de clic en el botón Grabar I o presione las teclas ALT + G.

. Si no ¡ngresó algún campo saldrá pantalla que e ind¡ca que campos son los
que hacen falta.

Figura ó.23 Pantalla de Advertencia g;lór
a Luego presenta la pantalla de Advertencia

EiALl,.. I r,.A''
';r¡/lP'-.s''
F,rlrS)

P¡oy-Arxlo B

PROTCO.II Capitulo ó - Página 15 f,SPOL

A¡clivo AJ^n

Fecha

D
ddnnre¡¡¡

Ti,o dc porlon¡

C&¡go
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ao¿or lor d¡tor rñ E.lürr l¡ opcn io^ rqu.ri¿r

r Menraie del Si¡ie.¡. EI

s

Figura 6.24 Pantalla de Advertencia

12. Cuando estén todos los datos correctos le mostrara la pantalla de pregunta.

l-igura ó.25 Pantalla de Consulta

¡ si presiona enler o clic 
"n ", 

oo,ón [E se realizaran los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

13. Si no ocurre n¡ngún error al rcaliz la operac¡ón, presentará el s¡guiente
mensaje.

Figura 6.26 Pantalla de lnformación

Para continuar después de leer el mensaje puede pres¡onar ENTER o darle
un clic en el botón Aceptar.

ri6qu. q@ lot .úrIrió, . ra¡Iirú r.ú lor .oE<to,

El taen.aie dal S¡stema EI

t¡ -\.rion {u. u¿ r.ruirio.. r¡li,o.cn.rito

lfi l{cn:aic dcl Si3te.Da ET

PROTCO,IT Capítulo 6- Página l6 ESPOI-

Ac6pt¡r

lllcru{c If. I

F.ltan Dalos

I

i) Itlcru{c I§. l0

DaÉoa tlalizlr bs ca!¡bior ?

No Qoncclar§¡

i, Mcru{c I',1'. I

Opcr*ión Exitoca
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lleni.ie del sislema 17.

Aparecerá el cód¡go que se genero.

Figurs 6.27 Pantalla de Información

si presiono o dio clic .n ., oo,un E no realizara ninguna acción.

El botón l- borra los datos consultados y el cursor se posesionara en

el código.

6.2.3 Consultar Préstamo de Publicación

1 . Existen dos formas de consultar

lngresar directamente el código de la publicación que exista.

Utilizar la carpeta de ayuda el cual presenta todas las publicaciones que
fueron creados.

2. Por cualqu¡era de las dos maneras la información consultada debe
presentarse de la siguiente manera.

Pantalla de Préstamo de Publicación

fxEEEE--l
¡-Il-ry|

ltrt!

¡

I

-

ffi

IJ

EII

-

I_

PROTCON'

t'igura ó.28

Capítulo 6- Ptigina l7 I:SPOl.

Sc arnc.o d códgo 2

Acepla,
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PII USA

EL UNÍYEBSO

'I Fecho

2 Horo ül 0r.l

11t10/2ú2
06/10/2m2

! Proccso de Próst o dG Pub¡caciooc¡ d"l SEXII¡AEIO 0lBLlCO AL¡AXZA ETE

T

r

E

EE

rIffiI

I

6.2.4 Eliminar Préstamo de Publicación

Primero deberá de consultar.
. La pantalla se mostrara de la siguiente manera:

Figun ó.29 Pantalla de Préstamo de Publicación

3. Luego presrone el botón I d..l,.,rrr.
. Si la publicación al eliminar no ha sido devuelto presentara la siguiente

pantalla de información y no le permitirá eliminar el material.

Figura ó30 Pantalla de Advertencia
Si la publicación ha sido devuelto y no existe ningún problema le
mostrara la siguiente pantalla de información.

R¡tüc¡<ion no h¡ sido der.uclro

PROt'CO,rÍ Capírulo 6 - Página I8 I:SPOL

&cfivo Apde

Ntlrnc¡o I
dd¡lrr¡/¡¡¡¡rcF¿c

J6ño/rúeBBL-P_PFESPUBUCA
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FI-

m
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r llensaie del Si:tera
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t¡[¡,r¡¡& ItP. {

Esta scguo da rri'nim' ?

Ia 
'is¡riGnr. 

¡rcion es cntica

Figura ó.31 Pantalla de Pregunta

r::_:::::::::=:::::-::
i§i I

L¡- se el¡minara la publicación y le saldrá el

{5P0¡

;l!

'f AA§
Figura ó.32 Pantalla de lnformación

Si selecciona el botón le retorna al paso 1

Si ya no desea eliminar de clic en el botón
c"".¡.Ir-l o presione lasa

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla

Ia .{cci,on quc url rrquirio rc neliro con crito

PROTCOIII Capítulo 6 - Página 19 ESPOL

No Qvrcehr

¡ Si selecciona
mensaje de la figura .

H Hcn¡de del Si¡len¿

..?
Mcu{e I\P. I

Opcracúu Exitosa
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6.3. DEVOLUCIÓN DE MATERIAL

EI proceso de Devolución de Material cons¡ste en receptar todos los
materiales de audio y vídeo que han sido prestados por los diferentes
tipos de personas que hacen uso de la bibl¡oteca.

6.3.1 Abrir Devolución de Material

La opción "Devolución de Material" debe ser seleccionada desde el menú de
procesos y se lo puede real¡zar de la siguiente manera:

Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menú <Procesos>
de la pantalla pr¡ncipal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a
la opción <Devolución de Material> y activar la opc¡ón usando la tecla
<Enter> o dando clic

Luego de rcalizar una el acceso a "Devolución de Material" aparecerá la
siguiente pantalla:

Pantalla Principal de Devolución de Material

ffi Proceso dc Devoluciin dc Hale¡¡dcs del SEIIINABIO BlBLlC0 ALIANZA EEEI

I
I

r-l
I

- @

I I

tt

rr

PROTCO.IT

Figura ó.-13

Copítulo6-Pri¡¡ina20 L,SPOI,

&ctivo Ard¿

T ipo de M¡taid M¿terial

Núrmto

Fccha l ..-' -
ü
dd,frm,la¡a¡ hh:fin:ssHora

Tipo Person¡

Cód¡go

L Copra N o

0bse¡vacón

Fecha L ímilene¿

DElxo&
B iblioteca F /0LUCr0N ?s/09t2002 1054
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6.3.2 lngresar Devolución de Material

Para ingresar un préstamo seguiremos los siguientes pasos .

1, De clic en el botón Il prr" generar una nueva transacc¡ón.

2. El cursor se colocara en el combo
persona.

tipo de

3. Seleccione el tipo de persona que va a realizar la devolución.

4. ingrese el código del tipo de persona seleccionada anteriormente, lo puede
tealizat de dos maneras:

lngresando el código directamente en el texto.

Utilizando la carpeta ,El Oe ayrOa el cual le mostrara todas las
personas dependiendo del tipo seleccionado anteriormente,
mostrara la pantalla de consulta.

Figura 6.3.1 Pantalla de Consulta

r Seleccione la persona a realizar la devolución, de doble clic en el registro que desee
para ubicarse en la pantalla principal

5. Le mostrara todos los materiales que aun no a s¡do devuelto por la persona,
le mostrara la siguiente pantalla .

EMPLEAOO
ESTUDIANTE
PAFTICULAB

cód@ | Nonüc I aoe¡¿o
l
2 DOBA ELIZALOE

3 GINA PATRICIA

4 LAUFA MABY

5SA
6 CECILiA JACKELINE

B ISIDOBO JUAN

MIBANDA TOEAF

LIMA ECHEVERBIA

BOOBIGUEZ BIZO
EEDEL

SA

CALDEBON QUEVEDO

CEVALLOS BASUBT O

FELIPE FABIAN

ü
Casehr

ITI

PROTCO,II Capítulo 6- Página 21 t sPot.
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I r I

a

I

I

tr
10:55

Figura ó.35 Pantalla de Devolución de Material

Puede ingresar alguna información que considere necesaria

6. De clic en el botón de cada reg¡stro para seleccionar cuales son los
materiales que van a ser devueltos, la pantalla se mostrara de la siguiente
manera.

II Tbo dc Matcrid M¿t¿riC :Cogi.No ObservacÉn

1l AUO IO JESUS VIVE 'l

I
lhnm:¡s

Capítulo6-Ptigina22 f-sP0t-

l¡l EEI¡
Arclivo Afuda

Núrpro

Fecha

ü
dd¡rm/aa¡a H ora

Iin Pcrccu

05d¡go

fcl,¡j-- l
[-: FABIA¡I MIBANDA TOEAB

I

üIE

ItEA

foN

L t- Copia No Fedn L ínite

BLb lioteca l0LUct0N

PROTCOlIT
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§ctivo Ayude

Nrhüo

Fcche

ü
ddn¡/aa¡¡ Horc hh:nm:ss

___l

ffi Procero de Devolución de Materi¡les del SEHIIIAHIO BlBl-lCO ALIANZA EEEI

Persona

f ipo Pctsona

Códgo

EMPLEADC

Ll

ru fipo de Materal M¿leral Coora No Ob:erva¡ún

PrástÜlE

Nrinao

Lfrp¿ Fecha L ímilo

nExotr
I eel-e-oevoluoou 28/B/2m | 1055BiUiotec¿

Figura ó.3ó

Si no selecciono
pantalla.

n¡ngún material a devolver le mostrara la siguiente

IlIcnrrJc ItF, IllNu¡¡cm

Srbccbrc u¡ Matc¡i¡l
a

Ilhcr¡ ¡elcccion¡¡ el meno, u¡ m¡t ri¡l p¡r d.\.oh,er

r l{ensaie del Si:tema

Acepl¿r

PROTCO,II Capítulo6-Ptigina23 ESPOI.

IPE FAEIAÑ MIBANDA T OEAF

[Lrr:"t

I

r-

Pantalla de Devolución de Material

7. Paragabar de clic en el borón Grabar I o presione las teclas ALT + G.

r

Figure ó.37 Pantalla de Advertencia
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¡ Luego presenta la pantalla de Advelencia

8. Cuando haya seleccionado la menos un registro le mostrara la pantalla de
pregunta.

l'igura 6.38 Pantalla dc Pregunta

o si presiona enter o clic 
"n ", 

oorun E se realiza¡an los cambios
requeridos y presentara Ia siguiente pantalla.

L Si no ocune ningún error al realizar la operación, presentará el siguiente
mensaje.

$,i1:tn,'

-?.. . ,i

t'¡¡,,..,,, . , .\'
(- 1fu.2r.r5

i.+x¡§

Figura ó.39 Pantalla de Información

Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botón Aceptar.

Aparecerá el cód¡go que se genero.

\¡c¡iñ¡lu¿ qu¿ lo¡ ¡¡¡üior ¡ ¡r¡In¡¡ ¡c¡¡r lor cornctor

fil l'lensaie del Si¡tema E¡

l,e Arcion rru. u¿ Équirio r: ra¡liro con rdro

ffi Menrale del Sistema EI

§

PROTCOiI' Capítulo 6- Página 24 ESPOL
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llensaie del sistema El

Figura ó.,10 Pantalla de Información

o Si la persona entrego e[ material después de la fecha limite se va a
generar una multa y [e mostrara el número de multa que se generó.

Figur¡ 6.41 Pantalla de Información

Si presiono o dio clic en el botón
ill"l

no realizara ninguna acción.

El botón
el código

E bona los datos consultados y e[ cursor se posesionara en

6.3.3 Consultar Devolución de Material

1 . Existen dos formas de consultar :

lngresar directamente el código de la devolución que exista.

Utilizar la carpeta de ayuda el cual presenta todas las devoluciones que
fueron creados.

2. Por cualqu¡era de las dos maneras la información consultada debe
presentarse de la siguiente manera.

ElM""'.i" der sirio-. FíFI EI

PROTCO,II Capítulo6-Ptigina25 F,SPOt

5e opr:¡o al código 2

Accdar

-?

Q



Manual de Usuario Módulo de Biblioteca(S BA)

AUDIO JESUS VIVE 1

$f ftoccro da Dcvot €aóñ dc M.le¡¡.|c. dcl sft{lÉAnlo OIOLICO ALIAI¡ZA FIIE

I

E
@t

-

É

- I

IE

EII

F¡gura ó.42 Pantalla de Devolución de Material

6.4. DEVOLUCIÓN DE PUBLICAGIÓN

El proceso de Devolución de Publicación consiste en receptar todos las
publicaciones de libro, revista y periódico que han sido prestados por los
diferentes tipos de personas que hacen uso de la biblioteca.

6.4.1 Abrir Devolución de Publicación

La opción "Devolución de Publicación" debe ser seleccionada desde el menú
de procesos y se lo puede realizar de la siguiente manera:

Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menú <Procesos>
de la pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a
la opción <Devolución de Publicacación> y activar la opción usando la
tecla <EnteP o dando clic

Luego de rcalizar una el acceso a "Devolución de Publicación"
aparecerá la siguiente pantalla:

PRO CO]IT Capítulo6-Ptigina26 ESPOL

f aoo dc Máar.i.l

ércrivo A$d.

Copi. No
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ffi Proce:o de Devol¡¡cióar de llale¡ial¿¡ del SE¡llNARlO BIBLICO ALIANZA EEEI
Arctivo Arud¿

Nür:ro

Fcch.

ü
ddrrn/¿¡¡e Hora hh:m¡n ss

Pcrsgr¡

f ir Pasru

Cód'F I

1

o 0bsavacón IM¿lerial Eoo¡¡ N
f¡

Número

Líno¿

I ibliot¿ca
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Figura 6.43 Pantalla Principal de Devolución de Publicación

Tpo d. pcrEonó

EMPLEAOO
ESIUDIANfE
PABfICULAR tipo de2. El cursor se colocara en el combo

persona.

3. Seleccione el t¡po de persona que va a realizat la devolución

4. ingrese el código del tipo de persona seleccionada anteriormente, lo puede
rcalizat de dos maneras:

PROTCO,IÍ Í:sPot.

Módulo de Biblioteca(SBA)

l-

t-
I

Tioo dc Malcri¿l

6.4.2 lngresar Devolución de Publicación

Para ingresar un préstamo seguiremos los siguientes pasos .

1. De clic en el botón E p"r" generar una nueva transacc¡ón.

tt
Í; :

loo¡. ..,,'.§.

,rtr.L-l

.\

\ :,§

lngresando el código directamente en el texto.

Capítulo 6- Ptigina 27
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Utilizando la carpeta E Oe ayuOa el cual le mostrara todas las
personas dependiendo del tipo seleccionado anteriormente,
mostrara la pantalla de consulta.

Figura ó.44 Pantalla de lnformación

. Seleccione la persona a realizar la devolución, de doble clic en el registro que desee
para ubicarse en Ia pantalla principal

5. Le mostrara todas las publicaciones que aun no a s¡do devueltas por la
persona, le mostrara la siguiente pantalla .

Pantalla de Devolución de Publicación

¡

!usca

2

3

4

5

6

FELIPE FAEIAN

DOFA ELIZALOE

GINA PATBICIA

LAUHA MAFY

5A
CEOLIA JASGLINE
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Puede ingresar alguna información que considere necesaria.

1. Para grabar de clic en el botón Grabar
las teclas ALT + G.

6. De clic en el botón de cada registro para seleccionar cuales son las
publicaciones que van a ser devueltas, la pantalla se mostrara de la
siguiente manera.

Figura ó.4ó Pantalla de Devolución de Publicación

o presrone

Si no selecciono n¡nguna publicación a devolver le mostrara la siguiente
pantalla.

' t',

Pantalla de Advelencia
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Luego presenta la pantalla de Advertencia

7. Cuando haya seleccionado la menos un registro le mostrara la pantalla de
pregunta.

l'igura 6.48 Pantalla de Pregunta

Si presiona enter o clic en el botón [E se realiza¡an los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

8. Si no ocurre ningún error al realizar la operación, presentará el sigu¡ente
mensaje.

Figure ó.49 Pantalla de Información

Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botón Aceptar.

Aparecerá el código que se genero

Figura 6.50 Pantalla de Inlormación

o Si la persona entrego el material después de la fecha limite se va a
gener¿u una multa y le mostrara el número de multa que se generó.
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EH xeñ¡.io d.r si.r.-. t¡f;I El

Figur¡ ó.51 Pantalla de Informactón

Si presiono o dio clic en el botón [ ¡s.. ll no realizara ninguna acción.

El botón
el código

E borra los datos consultados y el cursor se posesionara en

6.4.3 Consultar Devolución de Publicación

1. Existen dos formas de consultar :

lngresar directamente el código de la devolución que exista.

Utilizar la carpeta de ayuda el cual presenta todas las devoluciones que
fueron creados.

2. Por cualquiera de las dos maneras la información consultada debe
presentarse de la siguiente manera.

Figura 6,52 Pantalla de Devolución de Publicación

6.5. RESERVACIÓN DE MATERIAL

El proceso de Reservación de Mateíal consiste en que si un material se
encuentra prestado la persona tendrá la opción de dejarlo reservado
hasta que lo devuelvan y así poder adquirirlo inmediatamente luego de
ser devuelto.
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6.5.1 Abrir Reservación de Material

La opción "Reservación de Material" debe ser seleccionada desde el menú de
procesos y se lo puede realizar de la siguiente manera:

Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menú <Procesos>
de la pantalla principal o usando las teclas direccionales, d¡rigiéndose a
la opción <Reservación de Material> y act¡var la opción usando la tecla
<Enter> o dando cl¡c

Luego de ¡ealizar una el acceso a "Reservación de Material" aparecerá
la siguiente pantalla:

¡'igura 6.53 Pantalla de Reservación de Material
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6.5,2 lngresar Reservación de Material

Para ingresar un préstamo segulremos los siguientes pasos .

I . De clic en el botón E p"r, generar una nueva transacción.

2. El cursor se colocara en el combo
persona.

tipo de

3. Seleccione el tipo de persona que va a realizar el préstamo.

4. ingrese el código del tipo de persona seleccionada anteriormente, lo puede
realizar de dos maneras:

lngresando el código directamente en el texto.

Utilizando la carpeta E O" ayuO, el cual le mostrara todas las
personas dependiendo del tipo seleccionado anteriormente,
mostrara la pantalla de consulta.

F¡Bura 6,54 Pantalla de Consulta

o Seleccione la persona a realiza¡ el préstamo, de doble clic en el registro que desee
para ubicarse en la pantalla principal

5, El cursor se ubicara en el tipo de material a realiza¡ la reservación.

o

EMPLEADO
ESTUDIANIE

EI

Qusca C¡ncdd

3 GINA PATRICIA

4 LAUBA MABY

5SA
6 CECILIA JACKETINE

8 ISIOOHO JUAN
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LIMA ECHEVEFHIA

BODBI6UEZ RIZO
EBOEL

5A
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CEVALLOS EASUFI O

2

FELIPE FAEIAN

OOBA ELIZALDE
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s Publicaciin
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Figure 6.55

6. Seleccione el tipo a prestar

Pantalla de Reservación de Mater¡al

7. Utilizando el botón .f de ayuda, le mostrara en una pantalla los diferentes
mater¡ales que estén prestados dependiendo al t¡po de material que haya
escogido.

A
Bu¡ca Pa l:I

Figurr 6.56 Pantalla dc Consulta

8. De doble clic en el material que va a reservar.
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9. Le mostrara todos los datos necesarios para la reservación, incluyendo los
d ías de valides de la reservación.

Figura 6.56 Pantalla de Reservación de Material

Si desea ingresar un nuevo tipo de material lo puede real¡zar de
dos maneras:

i. Dando enter en el ultimo campo del registro.

ii. Utilizando al botón
de la pantalla.

flqr" ," encuentra de lado izquierdo

De cualquiera de las dos maneras regresara al paso 5 y
obtendrá la pantalla de la siguiente forma.
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1

llH' iilLAMUscacRrsrLANA
R.üst6
P.rild¡co
Lbo

Figure ó.57 Pantalla de Reservación de Material

10. Pa¡a grabar de clic en el botón Grabar I o presione las teclas ALT + G.

Si no ingresó algún campo saldrá pantalla que e indica que campos son los
que hacen falta.

Figura 6.511 Pantalla de Información

Luego presenta la pantalla de Advertencia
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Figura ó.59 Pantalla de In lormación

1 l. Cuando estén todos los datos correctos le mostrara la pantalla de pregunta.

l'igura 6.60 Pantalla de Pregunta

Si presiona enter o clic en el botón
r-
li¡i ',J 

sc rcalizaran l()s crnrhrosa

requeridos y presentara la siguiente pantalla.

i. Si no ocurre ningún error al realizat la operación,
presentará el siguiente mensaje.

Figur¡ 6.ól Pantalla de Informacrón

Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botón Aceptar.

Aparecerá el código que se genero.

Pantalla de Información

En Men¡3ie del sirtema E
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Si presiono o dio clic en el botón l, lry ,l no realizara ninguna acción

El botón
el código

borra los datos consultados y el cursor se posesionara en

6.5.3 Consultar Reservación de Material

1. Existen dos formas de consultar :

lngresar directamente el código de la reservación.

Utilizar la carpeta de ayuda el cual presenta todas las reservaciones que
fueron creados.

2. Por cualquiera de las dos maneras la información consultada debe
presentarse de la siguiente manera.

Pantalla de Reservación de Material

MIBANDA TOBAB FELIPE FABIAN

LÉro I-A MUSICA CBISTIANA

PROTCO,IT
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6.6. RESERVAC¡ÓN DE PUBLICACIÓN

El proceso de Reservación de Publicación consiste en que si una
publ¡cación se encuentra prestado Ia persona tendrá la opción de dejarlo
reservado hasta que lo devuelvan y así poder adqu¡rirlo inmediatamente
luego de ser devuelto.

6.6.1 Abrir Reservación de Publicación

La opción "Reservación de Publicación" debe ser seleccionada desde el menú
de procesos y se lo puede realiz de la siguiente manera:

Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menú <Procesos>
de la pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a
la opción <Reservación de Publicación> y activar la opción usando la
tecla <Enter> o dando clic

Luego de realiza¡ una el acceso a "Reservación de Publicación"
aparecerá la siguiente pantalla:

ffi Be:ervación de Public¡ción del SEHIi¡Aff|0 BlBLlC0 ALIANZA

rT

E¡

@l

I
F-

H
rt

ryl-l

-t-

Pantalla de Reservación de Publicación
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6.6.2 lngresar Reservación de Publicación

Para ingresar un reservación segu¡remos los siguientes pasos .

1. De clic en el botón II p"r" generar una nueva transacción

2, El cursor se colocara en el combo
persona.

tipo de

3. Seleccione el tipo de persona que va a rcalizar la reservación.

4. ingrese el cód¡go del tipo de persona seleccionada anter¡ormente, lo puede
realizar de dos maneras:

b. Ingresando el código directamente en el texto.

Utilizando la carpeta 
lEl oe ayuoa el cual le mostrara todas las

personas dependiendo del tipo seleccionado anteriormente,
mostrara la pantalla de consulta.

C

Figura ó.65 Pantalla de Consulta

o Seleccione la persona a realiza¡ el préstamo, de doble clic en el registro que desee
para ubicarse en la pantalla principal

5. Ef cursor se ubicara en el t¡po de material a realizar la reservación.
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Pantalla de Reservación de Publicación

6. Seleccione el tipo a prestar.

7. Utilizando el botón rl de ayuda, le mostrara en una pantalla las diferentes
publ¡caciones que estén prestados dependiendo al tipo de publicación que
haya escogido.

Figura ó.67 Pa¡talla de Consulta

8. De doble clic en la publicación que va a reservar.
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9. Le mostrara todos los datos necesarios para la reservación, ¡ncluyendo los
dias de valides de la reservación.

Figura ó.68 Pantalla de Reservación de Publicación

d. Si desea ingresar un nuevo tipo de material lo puede realizar de
dos maneras:

i. Dando enter en el ultimo campo del reg¡stro.

ii. Utilizando al botón
de la pantalla.

für" ." encuentra de lado izquierdo

De cualquiera de las dos maneras regresara al paso 5 y
obtendrá la pantalla de la siguiente forma.
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EMPLEAOO

MIRANOA TOBAF FELIPE FABIAN

L¡bro I-AVIDADEJESUS

Libro

Figura 6.ó9 Pantalla de Reservación de Publicación

10. Para grabar de clic en el botón Grabar EI o presione las teclas ALT + G.

Si no ingresó algún campo saldrá pantalla que e ¡ndica que campos son los
que hacen falta.

Figura 6.70 Pantalla de Información
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Luego presenta la pantalla de Advertencia

Figura 6.71 Pantalla de Información

11. Cuando estén todos los datos correctos le mostrara la pantalla de pregunta.

Figurc 6.72 Pantalla de Pregunta

a. si presiona enter o clic .n 
", 

oo,un E se realizaran los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

i. Si no ocurre n¡ngún error al realizar la operación,
presentará el s¡gu¡ente mensaje.
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h Accion quc ud. nquirio rc neliro con eriro

ffi llensaie del Si¡tem¿ E

a

l-igura 6.73 Pantalla de Información

Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un cl¡c en el botón Aceptar.

Aparecerá el cód¡go que se genero.

l'igura ó.7,1 Pantalla de Información

Si presiono o dio clic en el botón [;"r :l no realizara ninguna acción.

El botón

r:_::::::::i---:::::t
I : e¿nce¡¿r :l
i.+¡¡ bona los datos consultados y el cursor se posesionara en

el código.

6.6.3 Consultar Reservación de Publicación

1. Existen dos formas de consultar :

lngresar directamente el código de la reservación

Utilizar la carpeta de ayuda el cual presenta todas las reservaciones que
fueron creados.

2. Por cualquiera de las dos maneras la información consultada debe
presentarse de la siguiente manera.
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TOBAF FEUPE FAEIAN

tA VIDA DE JESUS
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t Ret6rgac¡óñ de Publicxionc¡ EI

E @
@úl

¡

¡ I lffi

l!¡!

rf,
ru

F'igura ó.75 Pantalla de Reservación de Publicación

6.7. MULTA

El proceso de Multa se encarga de registrar el valor de la multa que
luego va a ser cobrada a la persona, prev¡amente la multa ya a s¡do
generada.

6.7.1 Abrir Multa

La opción "Multa" debe ser seleccionada desde el menú de procesos y se lo
puede real¡zar de la siguiente manera:

Posicionando el puntero del mouse y hacer cl¡c en el menú <Procesos>
de la pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a
la opción <Multa> y activar la opción usando la tecla <Enter> o dando
clic

Luego de realizar una el acceso a "Multa" aparecerá la siguiente
pantalla:
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Figura ó.76 Pantalla de Principal de Multa

6.7 .2 lngresar Multa

Para ingresar una Multa seguiremos los siguientes pasos .

L De clic en el botón fl p"r" generar una nueva transacción.

2. El cursor se colocara en el combo
devolución.

tipo de

3. Seleccione el tipo de devolución que va a realiz la multa.

4. lngrese el cód¡go del número de devolución, lo puede realizar de dos
maneras:

b. lngresando el código directamente en el texto.

Mdteflal

---t

PROTCO.IT Capítulo 6- Ptigina 47 ESPOI-

§rctivo A¡uda

hhrmm'ssHora

Drvd!É

-l
-I .
EET

Bfl$S§ S!

0bsc¡vción

Bbli,oteca ULIA 29JBt2ú2

Lfné¿

Hora

11:07

liro Parora

Nombrrl

Vdor

:J

DE¡Xotr
t. PM

Tbo da Dovdrcón



Manual de Lisuario Módulo d¿ Biblioteca(S B."l)

c. Utilizando la carpeta __i de ayuda el cual le mostrara todas las
personas dependiendo del tipo seleccionado anter¡ormente,
mostrara la pantalla de consulta.

Figura 6.77 Pantalla de Consulta

Seleccione el número a realizar la multa, de doble clic en el registro que desee para
ubicarse en la pantalla principal

5. Deberá ingresar el valor de la multa a cobrarse.

<.ñDn,;..r- r.].1

rl
{rt..

:'1

ESfUDANTE LUIS ANTONIO ALVABADO VALEN 26/0:

E.ET

E-

EI

ItE

E

IlrffiETI
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Figura ó.78 Pantalla de Multa

6. Para gabar de clic en el botón Grabar o presione las teclas ALT + G

Si no ingresó algún campo saldrá pantalla que e indica que campos son los
que hacen falta.

$io¿
I

,,
Figura 6.79 Pantalla de Advertencia

'\

Luego presenta la pantalla de Advertencia

S Hansaio dot Si:t.. llEIEI
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Iiarlse todo, lor d¡tor pera nalüar la opcracion nqucrida

r

Figurs 6.E0 Pantalla de Información

7. Cuando estén todos los datos correctos le mostrara la pantalla de pregunta

Figura ó.81 Pantalla de Pregunta

d. Si presiona enter o clic en el botón
f:i
lLüwi:tl sc rcalizaran los c¡rrrhros

requeridos y presentara la siguiente pantalla.

i. Si no ocurre n¡ngún error al realizat la operación,
presentará el s¡guiente mensaje.

cri6auc {u. lo¡ r¡¡n}io¡ a r:¡Iüe¡ ¡e¿rr lo, (or¡t.to¡

ffi Hentale del Sistema EI

l,r Atcion que url E(rLirio rc rr¡liro (on.üto

ffi l,lensaie del Sistema EI
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a

t'igura 6.82 Pantalla de Información

Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botón Aceptar.

Aparecerá el cód¡go que se genero

a

Figure ó.83 Pantalla de Información

si presiono o dio ctic 
"n 

., oo,un E no realizara ninguna acción.

El botón I- borra los datos consultados y el cursor se posesionara en
el código.

6.7.3 Consultar Multa

1 . Existen dos formas de consultar :

lngresar directamente el cód¡go de la Multa.

Utilizar la carpeta de ayuda el cual presenta todas las Multas que fueron
creados.

2. Por cualquiera de las dos maneras la información consultada debe
presentarse de la siguiente manera.

ii 
$r0{

l(, 
"1:

Mcflr.ia d.l riricma r
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:l
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Figura 6.8.1 Pantalla de Multa

6.8. COBRO DE MULTA

El proceso de Cobro de Multa se encarga de realizar el cobro de todas
las multas que han sido creadas a las personas y sean estas parcial o
totales.

6.8.1 Abrir Cobro de Multa

La opción "Cobro de Multa" debe ser seleccionada desde el menú de procesos
y se lo puede realizat de la siguiente manera:

Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menú <Procesos>
de la pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a
la opción <Cobro de Multa> y activar la opción usando la tecla <Enter>
o dando clic

Luego de rcalizar una el acceso a "Cobro de Multa" aparecerá la
siguiente pantalla:
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lll Cobro de Multas de SEHIIIARIO BlBtlCO ALIANZA E¡EI

il

r

--l
r

l-igura 6.85 Pantalla tlc Cobro dc Nlulta

6.8.2 lngresar Cobro de Multa

Para ingresar un Cobro de Multa segu¡remos los siguientes pasos

El cursor se colocara en el combo
persona.

§§F' I^

t';
{
'h.',

J,L.¡:,

C¡i,

I tipo de

2. Seleccione el tipo de persona que va a rcaliz el pago de la multa.

3. ingrese el cód¡go del tipo de persona selecc¡onada anteriormente, lo puede
tealizar de dos maneras:

e. lngresando el código directamente en el texto.

EMPLEADO
ESTUDIANTE
PAHTICUI.AR
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f. Utilizando la carpeta E O" ,yra" el cual le mostrara todas las
personas dependiendo del tipo seleccionado anteriormente,
mostrara la pantalla de consulta.

Figura ó.8ó Pantalla de Consulta

Seleccione la persona a realizar el cobro de la multa, de doble clic en el registro
que desee para ubicarse en la pantalla principal

Se presentaran todas las deudas que tenga la persona seleccionada como
la siguiente pantalla.

ft,sLo.t

'.E,'. r
-:!t '

'i::.i- 
-I

lanola

2

3

4

5

6

I

FELIPE FABIAN

DOHA ELIZALOE

GINA PATHICIA

L,AUBA MABY

SA

CECILIA JACKELINE

ISIOOBO JUAN

MIBANDA TOEAB

LIMA ECHEVEFBIA

BODBIGUEZ BIZO
ERDEL

CALDEBON QUEVEDO

CEVALLOS EASUFTO

i conrulta G€ncral

E
I-I

-

l*t!IrtFil
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ESIUDIANTE

26n9/2002 1 012 ActNo

Figura 6.87 Pantalla de Detalle de Multas

4. De un cl¡c e el reg¡stro que desee consulta el detalle de la deuda.

5. Se activara la carpeta Detalle de Cobros la cual podrá ver dando un clic en
dicha carpeta.
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ffi CoUro de Mr.{ta¡ de SEl¡ll AA|O B|EL|CO ALIANZA EEEI

I ¡I

TJ ü

rtr

l-igura ó.88 Pantalla de Detalle de Cobros

Verifique en el texto de Pendiente si aun tiene valores que
adeuda, los pagos se pueden tealizat de manera parcial o
total.

. Para realizar un nuevo pago de cl¡c en el botón

. lngrese el valor que va a cancelar.

Este valor no puede ni debe ser mayor al pendiente.

t,slo¿r r
#'

li,:,L.l.l - 
:.CA

:: l¿r Lts
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fil Cobro de I'lultas de SEI{INARIO E|ELICO ALTANZA IIEEI

I ¡-

TJ EÚ

@

rr

Figura ó.89 Pantalla de Detalle de Cobros

6. Pa¡a grabar dc clic en el botón Grabar o presione las teclas ALT + G

Si no ingresó algún campo saldrá pantalla que e indica que campos son los
que hacen falta.

Figura ó.90 Pantalla de Advertencia

Luego presenta la pantalla de Advefencia

SPOT
.\\
.:.., i:!l

,. . a.ü\
: .: rr. L'S
¡: i'tr iS

fil t{ensaie dGl si¡t... llEI EI
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todor lor ¿¡tor D¡r. rtdizar h o¡rcrerion requerida

I l,lemaie del Si:tena

Figura ó.91 Pantalla de lnformación

Cuando estén todos los datos corectos le mostrara la pantalla de
pregunta.

Figura 6.92 Pantalla de Pregunta

g. Si presiona enter o clic en el botón
r::=l***§L*-" j 

sc lc.rlrz.rr.r¡ l¡)s cirrl\r(\.
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

i. Si no ocurre ningún error al rcalizar la operación,
presentará el sigu¡ente mensaje.

r$Po¿
l''-l-rd
' *r'l!.1. .

,.cA
-. '...-:5 

¡

".^J'

Vcrifr¡ue quc lor c¡nüio¡ ¡ ¡r¡li¡¡¡ cc¡rr los cor¡t(lo¡

ffi l,len:aie del Sisterna EI
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I-,r .{ccion <¡ue url rr{uirio re rt.lüo con :üto

ffi tlensaie del s¡¡tema EI

0

a

Figura 6.93 Pantalla de lnformación

Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botón Aceptar.

Aparecerá el código que se genero.

r!19¿
Ii..il)

Figura ó.9,1 Pantalla de lnformación

BrÉLi . i :CA

Pt tl.1s

tipo de

a si presiono o dio clic 
"n 

., oo,un E no realiza¡a ninguna acción.

El botón E borra los datos consultados y el cursor se posesionara en

el código.

a

6.8.3 Consultar Gobro de Multa

El cursor se colocara en el combo
persona.

1

2. Seleccione el tipo de persona que va a rcaliz el Cobro de Multa.

3. ingrese el código del tipo de persona seleccionada anteriormente, lo puede
realizat de dos maneras:

tlensaie del ri:tena El

EMPLEAOO
ESTUDIANTE
PAB T ICU LAR
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h. lngresando el código directamente en el te)do.

i. Utilizando la carpeta H O" ayrOa el cual le mostrara todas las
personas dependiendo del tipo selecc¡onado anteriormente,
mostrara la pantalla de consulta.

rigura 6.95 Pantalla de Consulta

Seleccione la persona a realizar el cobro de la multa, de doble clic en el registro
que desee para ubicarse en la pantalla principal

4. Se presentaran todas las deudas que tenga la persona selecc¡onada como
la siguiente pantalla.

d) ¡iIq:i
(

K

Busca Pc t-l
§arcela

I

Buscat
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VABADO VALENCIA LIJ IS ANf OIIIO

01226/09t2002 1 Aclrvo

t-igura 6.96 Pantalla de Cobro de Multa

5. De un cl¡c e el registro que desee consulta e¡ detalle de la deuda.

6. Se activara la carpeta Detalle de Cobros la cual podrá ver dando un cl¡c en
dicha carpeta.
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fl Cobro de lfi¡ltas dc SEl{lllABlO BIBLICO ALIA}.¡ZA IIEEI

I

E- il

@

EIE

Figura 6.97 Pantalla de Cobro de Multa

Verifique en el texto de Pendiente si la cant¡dad que
adeuda.
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7, REPORTES

7.1. Adquisiciones

Mostrara en listado todas las compras que han hecho el SBA ya sean de
materiales o publicaciones.

7.1.1 Abrir Listado de Adquisiciones

La opción "Adquisiciones" debe ser seleccionada desde el menú de
consultas/reportes y se lo puede hacer de la siguiente forma:

Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menú <Reportes>
de la pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a
la opción <Adquisiciones> y activar la opción usando la tecla <Enter> o
dando clic

Luego de realizar una de las dos formas de acceso a "Adquisiciones" aparecerá
la siguiente pantalla:

Figura 7.1 Ventana ln¡c¡al de Reporle de Adquisiciones

7.1.2 Consultar Adquisiciones

Deberá selecclonar en el combo
adquisición la cual desea ver el listado.

I tipo de

2. Se debe ingresar el rango de fecha en que fueron realizadas las
adquisiciones y desee ver el reporte.

tiF.Dñ,
.. 1,"'.,:\

:''tP-

1

r Raporl.' do Adquisicioncr dal sEf,{lNABto Bí... EJ

wstrt- -r---@l

Libro
Rcüsta
Petiódico
Auclio
Vidco
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r Bepo¡le de Adqridcimcr dcl Scd.. tEI El

Figura 7.2. Pantalla de Consulta de Adqu¡siciones

ú3. de un clic en el botón de imprimir
pantalla.

la información se mostrara por

a SE\ILNARIo BiBllc(l -{].LAN7-A

¡^c¡n I
¡EC1¡^ ¡toore

¡DQUt§C¡Otct

c9t¡a, ¡!¡sóGIa! Yitqa t8¡atrallo! F.pE cor-r^ E5IóDNOr¡Bnf

v¡tf.. cP¡r ,.! LÁE
T.r,r C-Ér¡¡ .n r.lü

Figura 7.3. Pantalla de Consulta de Adquisiciones

o De clic en el botón fl prrrque el reporte se ¡mprima

Tl!¡ÉI
l;¡a f--a @Jt

T

E
!!E
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7.2. CONTENTDO

Mostrara en listado todas los temas y subtemas que contengan sean estos de
materiales o publicaciones .

7.2.1 Abrir Contenido

La opción "Contenido" debe ser seleccionada desde el menú de reportes y se
lo puede hacer de la siguiente forma:

Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menú <Reportes>
de la pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a
la opción <Contenido> y activar la opción usando la tecla <EnteP o
dando clic

Luego de realizar una de las dos formas de acceso a "Contenido" aparecerá la
siguiente pantalla:

Figurr 7.3, Pantalla de Consulta de Contenido

7.2.2 ConsultarContenido

Deberá seleccionar en el combo
contenido el cual desea ver el listado.

tipo de

2. Se debe ingresar el texto el cual desea ver puede ingresar la letra inicial.

1

M¿leflél

ftl Consulta de Contenilo del SEI{INARIO BIBLICO ALIANZA EI

--l

PRO'TCOIT Capítulo7-Página3 t-:s Pot.
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Euscar en

Dgxo&

Eusc¡r en
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Máteriál
PubIc¿crón



,llanual d¿ L'suario Móduto de Biblioteca(S B..l)

Material

3. de un clic en el botón de imprimir
pantalla.

la información se mostrara por

tóDt¡b Balronü

'ú

a SEMINARIO BIBLICO ALLTNZ{

Tcmrs

1!

Figura 7,5. Pantalla de Consulta de Contenido

4. De clic en el botón
f, p"r"que el reporte se impr¡ma.

PROTCOIÍ Capítulo7-Ptígina4 Í:s Pot-
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Arclivo Afud¿
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Tádo a Euscar

DExotr
Biblioleca BBL-R-C0NTENID0 28t

Figura 7.4. Pantalla de Consulta de Contenido
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7.3, PUBLICACIÓN/MATERIAL

Mostrara en l¡stado todas Las
criter¡o que se seleccione.

publ¡caciones y materiales dependiendo al

7.3.1 Abrir P u blicac ión/Material

La opción "Publicación/Material" debe ser selecc¡onada desde el menú de
reportes y se lo puede hacer de la siguiente forma:

Posicionando el puntero del mouse y hacer cl¡c en el menú <Reportes> de
la pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a la
opción <Publicación/Material> y activar la opción usando la tecla <Enter>
o dando clic

Luego de realizar una de las dos formas de acceso a "Conten¡do" aparecerá la
siguiente pantalla:

Figura 7.ó. Pantalla de Consulta de Publ¡cación/Material
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7.3.2 Consultar L¡bro

l. Para consultar de forma General.
l.l PorCódigo.

De un clic en el botón de imprimir
pantalla.

Deberá ubicarse en la carpeta de Libros.

Dar clic en botón General y Código.

Figura 7.7. Pantalla de Consulta por Libro

ú la información se mostrara por

caqcarflrE r¡caqan

Figure 7.9.

De clic en el botón

t

'F.-

P^§óL
bú@wd H!¡r

kú..-¡r-- E^¡{

¡-

Pantalla de Consulta por L¡bro

fl,p^r"que el reporte se imprima.
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,Vanual d¿ Ltsuario ,ll ód ulo de B i blioteca( S 8.4)

1.2. Por Nombre.

o Deberá ub¡carse en la carpeta de Libros.

. Dar clic en botón General y Nombre.

Figura 7.10. Pantalla de Consulta por Libro/Nombre

el botón de imprimir la información se mostrara porúDe un clic en
pantalla.
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Figura 7.1 t. Pantalla de Consulta por Libro
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Manual de Usuario Módulo de Bibliott:cu(S BA)

a

De clic en el botón

I .3.Por Descriptor

De un clic en el botón de imprimir
pantalla.

SEMIN¡§IO I]IBUCO ALIA};ZA

fl,p^r"que el reporte se impr¡ma.

Deberá ubicarse en la carpeta de Libros.

Dar clic en botón General y Descriptor.

Figura 7,12. Pantalla de Consulta por Libro/Descriptor

ú
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I
r

iJ¡

: )-' 
- 

'

t

la información se mostrara por

¡¡.FÉ¡,..ib.-

Figurr 7.13. Pantalla de Consulta por Labro

De clic en el botón flprr"que el reporte se impr¡ma.

PROTCOtII CapituloT-PóginaB ESPOI,

) a C.¡&9o

C.d.ñá

(. GéñaC

CWo
r- A¡¡o fAp.Ido)

f
(t

2B4B/2tn2ID EC

_tr_



,llanual de L'suario Módulo de Biblioteca(S BA)

I .4.Por Autor.

Deberá ubicarse en la carpeta de Libros.

Dar clic en botón General y Autor.

De un clic en el botón de imprimir
pantalla.

Figura 7.14. Pantalla de Con6ulta por Libro/Autor

ú la información se mostrara por

if, SEMINARIO BIBIICO AII,¡!¡rI-A
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Figura 7.15. Pantalla de Consulta por L¡bro
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Manual de Usuario Módulo d¿ Bibliotecd(SBA)

De clic en el botón

Pa¡a consullar Por Criterio
2. LPor Descriptor.

ttÓotlLo a8uclfrol

oE..RrrtoS@

De un clic en el botón de imprrmir
pantalla.

flp^r"que el reporte se imprima.

Deberá ubicarse en la carpeta de Libros.

Dar clic en botón Por Criterio y Descr¡ptor.

lngresar las lniciales el cual desea ver el reporte

Figura 7.1ó. Pantalla de Consulta por Libro/Criterio Descriptor

e la información se mostrara por

tjsP9
#i

... i, i:C4
..,.1¡ lJ i

t: 'j \ A9

ó S E,'IIINARTO BIRII.O AIjAN7A
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Figura 7.17. Pantalla de Consulta por Libro
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Manual d¿ Lisuario Módulo de Bibliotecd(S BA)

De clic en el botón fr[g"rrque el reporte se imprima.
2.2.Por Autor(Apellido).

. Deberá ubicarse en la carpeta de Libros.

. Dar clic en botón Por Criterio y Autor(Apellido).

. lngrese el Apellido del Autor que desea ver reporte

t'igura 7.18. Pantalla de Consulta por Libro/Criter¡o Autor

eDe un clic en el botón de imprimir
pantalla.

la información se mostrara por

SEMINARIO BIRI-ICO AI-IANT-{

t¡aao¡ Fot ¡rjToi

á

lhrb É^*rL

!

Figura ?.19. Panlalla de Consulta por L¡bro

De clic en el botón .5 prr" que el reporte se imprima.
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Manu de Ltsuario M ódulo de B i blioteca(S B A)

Para consultar Por Criterio
3.1 .Por Catalogo.

Deberá ub¡carse en la carpeta de Libros

Dar clic en botón Catalogo.

l-¡gura 7.20. Pantalla de Consulta por Libro/Catálogo

An
tr

ú la información se mostrara po( 
,

( ct'
l:
1.-

De un clic en el botón de imprimir
pantalla.

SEI{INARIO BIBUCO AI-TAN;¿A
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Figura 7.21. Pantalla de Consulta por Libro

De clic en el botón para que el reporte se imprima.
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,ltanual de I.lsuario tVódulo de Biblioteca(S BA)

7.3.3 Consultar Periód¡co

I . Para consulta¡ de forma General.
I .l.Por Código.

De un clic en el botón de imprimir
pantalla.

Deberá ub¡carse en la carpeta de Periódico.

Dar clic en botón General y Código.

Figura 7.22. Pantalla de Consulta por Periódico

e la información se mostrara por

a sIi\fl\:,\li:( ) ,rlll, I( r )r\t.t\.:i/-\

¿¡LE¡¡r¡oo! E[!r¡.¡

lf

Figura 7.23. Pantalla de Consulta por Periódico

De clic en el botón ÍÁ prr"que el reporte se ¡mpr¡ma.
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.lÍanuql d¿ L:suorio M ódulo de Eiblioteco(SBA)

I .2 Por Nombre.

Deberá ub¡carse en la carpeta de Periódico.

Dar clic en botón General y Nombre.

Figura 7.24. Pantalla de Consulta por Periódico/Nombre

De un clic en el botón de imprimir
pantalla.

la información se mostrara por

SEMINARIO RII]IICO AIIANZ,A

é

EIoDEOT'OI ioEü
¡¡,)¡¡ ¡¡r¡ree
E¡Id

't

De clic en el botón

Lorlco L!rr\¡u!¡(lon rull,¡¡¿r

t-

Figura 7.25. Pantalla de Consulta por Periód¡co

flp"r^que el reporte se ¡mprima.
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Mqnual de Usuario Módulo de Biblioteca(S I A )

l.3.Por Descriptor

De un clic en el botón de imprimir
pantalla.

Deberá ubicarse en la carpeta de Periódico.

Dar clic en botón General y Descriptor.

t'igura 7.26. Pantalla de Consulta por Periódico/Descriptor

ú la información se mostrara por

a SI]MINARJO RIDIJCO AI-IA\7"4

Figurz 1.21. Pantalla de Consulta por Periód¡co

PE¡loDlco¡ tor Dalcll?¡or
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ll¡^¡o!

De clic en el botón fl prrrque el reporte se ¡mpr¡ma.
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Manual de Usuario M ódulo de Biblioteca(SBA)

2. Para consultar Por Criterio.
2.I .Por Descriptor.

Deberá ub¡carse en la carpeta de Periódico.

Dar clic en botón Por Criterio y Descr¡ptor.

lngresar las lniciales el cual desea ver el reporte

Figura 7.28. Pantalla de Consulta por Periódico/Descriptor

tDe un clic en el botón de imprimir
pantalla.

SEMINARIO BII]UCO ALIA-\¡7,A

la información se mostrara por

t
,a.tdra llclta

EJóDtco! rcR Dalc¡tfoi
qou@ m¡ r E .E .¡.rd ¡q¡fua t -!qaÁ¡ ll¡a&9

, Eu|.nl,$ ldr r¡J lsrá¡le

Figura 1.29. Pantalla de Consulta por Periód¡co

De clic en el botón Ap"r"que el reporte se imprima.
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Llanual de Usuario Módulo de Biblioteca(SBA)

Para consultar Por Catalogo.
3. Por Catalogo.

Deberá ub¡carse en la carpeta de periódico.

Dar clic en botón Catalogo.

Figura 7.30. Pantalla de Consulta por Periódico/Catalogo

{,sP-0¿
r§

',,

ú

a

De un clic en el botón de imprimir
pantalla.

la información se mostrara por

if, SE:VÍINARIO BIR¡ICO AI J/LT¡¿¡'

c^r¡roco E ra¡Óo¡co¡
c§¿ .tt v¡llt drErrácro! !¡c--o¡-cfrE^ ¡aaDo

Figura 7.31. Pantalla de Consulta por Periódico

De clic en el botón Íl p^rrque el reporte se ¡mpr¡ma.

Sl Co.¡¡uttd y/o Bcporro dá PLt licócirn r¡lAudirr-Vidrri, EI

f

-
Itl EEI

It

!E f:f;G Fa; g!f)
lt

PROt'CO,n Capítulo 7 - Ptigina 17 T,SPOL

li, ._

Libro Pcr¡ódico

) 0

C¿dc¡r¡

é¡cfivo Atud.

2€/09/m\2 1thüoaácá toMoE o



Manual de Usuario Módulo de Biblioreca(SBA)

7.3.4 Consultar Revista

I . Pa¡a consulta¡ de forma General.
I .l Por Código.

De un clic en el botón de imprimir
pantalla.

Deberá ubicarse en la carpeta de Revista

Dar clic en botón General y Código.

Figura 7.32. Pantalla de Consulta por Rev¡sta

ú la información se mostrara por

t S[:!ÍIN/TRIO RII' I,IC(),\ I.IA¡..7.A

l¡¡.E¡r¡f¡oor ¡¡II!r¡.¿

i
l'igura 7.33. Pantalla de Consulta por Revista

De clic en el botón ÍÁp^r.que el reporte se imprima.
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Manual de Usuario Módulo de Bibliotecu(SBA)

I .2. Por Nombre.

Deberá ubicarse en la carpeta de Revista.

Dar clic en botón General y Nombre.

Figura 7.34. Pantalla de Consulta por Rev¡sta/Nombre

úDe un clic en el botón de imprimir
pantalla.

la información se mostrara por

.t SIML\ARIC) BTBI,ICO ALI,1A'7-{.

cllrca r ñrRrlc.c,o¡ ¡&Ea¡¡¡! &¡Q¡¡ E¡fr¡a ClO¡ txrc'.lot

Figura 7.35. Pantalla de Consulta por Revista

De clic en el botón flp"r^que el reporte se imprima.
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,llanual d¿ Usua¡io Módulo de Biblioteca(S BA)

l.3.Por Descriptor.

De un clic en el botón de imprimir
pantalla.

Deberá ubicarse en la carpeta de Revista.

Dar clic en botón General y Descr¡ptor.

Figura 7.3ó. Pantalla de Consulta por Revista/Descriptor

.üsPü4,

(
:1

a €r la información se mostrara por

i§ SIIMINARI() EIIFIT-¡C') AI-I,{NZ-A

&¡¡CI¡á! ¡D¡qI¡ Ó..AO!¡A¡

r De clic en el botón
2. Para consulta¡ Por Criterio

l'igura 7.37. Pantalla de Consulta por Rev¡sta

II o.r" que el reporte se imprima.
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Manual de Usuario Mtidulo de Biblioteca(S BA)

2.1 .Por Descriptor

Deberá ubicarse en la carpeta de Revista.

Dar clic en botón Por Criterio y Descriptor.

lngresar las Iniciales el cual desea ver el reporte

F-igura 7.38. Pantalla de Consulta por Revista/Descriptor

úDe un clic en el botón de imprimir
pantalla.

la información se mostrara por

ib SEMINARI{I BIT'I-¡C() AI-L{N7]A

Er¡c¡¡lror col¡f¡o

Figure 7.39. Pantalla de Consulta por Revista

De clic en el botón flprr^que el reporte se impr¡ma.
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llunual de Usuario Módulo de Biblioteca(SBA)

2-2.Por Fecha de Publicación.

. Deberá ubicarse en la carpeta de Revista.

. Dar clic en botón Por Criterio y Fecha de Publicación.

¡ lngresar rango de fechas el cual desea ver el reporte

Figura 7.40. Panlalla de Consulta por Revista/Fecha de Publicac¡ón

úDe un clic en el botón de imprimir
pantalla.

la información se mostrara por

Sf }tr¡iARIO BIBLICO ALIAI.iZ\t
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De clic en el botón
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Figura 7.41. Pantalla de Consulta por Revista

flprr"que el reporte se imprima.
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,llanual de Ususrio Módulo de Biblioteca(S BA)

3. Para consultar Por Catalogo.
3.I.Por Catalogo.

Deberá ubicarse en la carpeta de Revista.

Dar clic en botón Catalogo.

Figura 7.42. Pantalla de Consulta por Revista
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tDe un clic en el botón de imprimir
pantalla.

la información se mostrara por
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Figura 7.43. Pantalla de Consulta por Revista
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,llanual de Usuario Módulo de Biblioteca(S BA)

7.3.5 Consultar Aud¡o

l.Para consultar de forma General.
l.l PorCódigo.

a

. De clic en el botón
l.2.Por Titulo.

Deberá ubicarse en la carpeta de Audio.

Dar clic en botón General y Código.

Figure 7.44, Pantalla de Consulta por Audio

úDe un clic en el botón de imprimir
pantalla.

la información se mostrara por

'a

!r¡¡cro!-ór¡ ca t!¡cc¡¡r

Figurr 7.45. Pantalla de Consulta por Audio

o 
p^r"que el reporte se imprima.
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Manual de Lisuorio M édulo de Biblioteca(S 8.4 )

Deberá ubicarse en la carpeta de Audio.

Dar clic en botón General y Título.

Figura 7,4ó. Pantalla de Consulta por Aud¡o/T¡tulo

a De un clic en el botón de imprimir
pantalla.

la información se mostrara por

t SEMINARIO BIBUCO ALIANZI,
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Figura 7.,17. Pantalla de Consulta por Audio
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Módulo de Biblioteca(S 8,4)

Arclivo Arud.
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Figura 7.49. Pantalla de Consulta por Audio

De clic en el botón f;Ap"r^que el reporte se imprima
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Manual de Usuario

l.3.Por Descriptor.

. Deberá ubicarse en la carpeta de Audio.

. Dar cl¡c en botón General y Descriptor.

Figure 7.48. Pantalla de Consulta por Audio/Descriptor

De un clic en el botón de imprimir El ," información se mostrara por
pantalla.
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Manual de Usuario Módulo de Biblioteca(SBA)

2. Para consultar Por Criterio.
2.1 Por Descriptor.

Deberá ub¡carse en la carpeta de Audio.

Dar clic en botón Por Criterio y Descriptor.

lngresar las lniciales el cual desea ver el reporte

Figura 7.50. Pantalla de Consulta por Audio/Descriptor

De un clic en el botón de imprimir
pantalla.

ú la información se mostrara por
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De clic en el botón

Figura 7.51. Pantalla de Consulta por Aud¡o

flp"r^que el reporte se imprima.
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Manual de Lisua¡io M ódulo de Biblioteca(S BA)

3. Pa¡a consultar Por Catalogo.
3. l .Por Catalogo.

Deberá ubicarse en la carpeta de Audio.

Dar clic en botón Catalogo.

Figura 7.52. Pantalla de Consulta por Aud¡o/Catalogo

tDe un clic en el botón de imprimir
pantalla.

á

la información se mostrara por

SE\f INA.RIO AIBUCO ALI,T\7-A

crl¡¡.ooo OC tarrtA¡^l E l¡DlO

Figura 7.53. Pantalla de Consulta por Aud¡o

De clic en el botón para que el reporte se imprima.

rE l;-: f'a Ef)
6

PROTCO.IT

eJ

Capítulo7-Prigina2S ESPOI-

Periódico Aud¡o

l. Pd OrEdo

tt4q,¿¡,!¡ ¡t*-

-

a G6rÉC

a Códsp

a Tfhlo

a Docrirlq

A¡criYo Atud!

o&
I b¡otcc¿ OMO EO n¡(]€.tñ2

Í7 aé.

T
F
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7.4 TRANSACCIONES

Mostrara en listado todas transacciones realizadas desde tealiz. un préstamo
hasta realizar un cobro de multa.

7.4.1 Abrir Listado de Transacciones

La opción "Transacciones" debe ser seleccionada desde el menú de
consultas/reportes y se lo puede hacer de la siguiente forma:

. Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menú <Reportes> de Ia
pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a la opción
<Transacciones> y activar la opción usando la tecla <Enter> o dando clic

Luego de ÍealizaÍ una de las dos formas de acceso a ''Transacciones"
aparecerá la siguiente pantalla:

Figura 7.54. Pantalla de Consulta por Transacciones '*SPO¡,v _;. Y
,, . . .\:\¡.
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7.4.2 Consultar Préstamos de Publicaciones

Consulta General.
I . I Ordenado por Código

I

Deberá ubicarse en la carpeta de Préstamo
Dar clic en e[ botón General y Código,

Figure 7.55. Pantalla de Consulta por Transacclones

ú

a

De un clic en el botón de imprimir
pantalla.

¿

la información se mostrara por

sE}frNARlo Rhlt-f c( ) AI-I^]\iz-A

Figura 7.56. Pantalla de Consulta por Transacc¡ones

De clic en el botón f[ rrra que el reporte se imprima.
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I .2.Ordenado por Fecha

De un clic en el botón de imprimir
pantalla.

. Deberá ubicarse en la carpeta de Préstamo

. Dar clic en el botón Ceneral y Fecha.

figura 7.57. Pantalla de Consulta por Transacc¡ones/Fecha

ú la información se mostrara pora

't sE¡.ff.JARlo BtBuco 
^uAN¿¡

Figura 7.58. Pantalla de Consulta por Transacc¡ones

De clic en el botón fÁ p"rrque el reporte se imprima
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2.Por Criterio.
2. l.Por Número.

De un clic en el botón de imprimir
pantalla.

if,

. Deberá ubicarse en la ca¡peta de Préstamo

. Dar clic en el botón por Criterio .

. Ingrese el número de la transacción que desea
mostrar.

Figura ?.59. Pantalla de Consulta por Transacciones/Fecha

er la información se mostrara pora

sE[lN^Rlo BtlJuco AI-¡^Ni¿^

Figura 7,ó0. Pantalla de Consulta por Transacciones

De clic en el botón
fl 

prr"que el reporte se ¡mpr¡ma.
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2.2.Por Nombre.

De un clic en el botón de imprimir
pantalla.

t

. Deberá ubicarse en la carpeta de Préstamo

. Dar clic en el botón por Criterio.

. Ingresar la inicial de la persona quc realizó el
préstamo.

Figura 7.61. Pantalla de Consulta por Transacciones/Nombre

ú la información se mostrara por

sEMn¡ARlo atBuco At-LA¡,zA

De clic en el botón

Figura 7.ó2. Pantalla de Consulta por Transacciones

flprr"que el reporte se ¡mprima.
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2.3 Por Fecha de Préstamo.
Deberá ubicarse en la carpeta de Préstamo
Dar clic en el botón por Criterio.
Ingresar e[ rango de fechas en que se realizaron los
préstamos..

t'igura 7.63. Pantalla de Consulta por Transaccionesi Fecha de Realización

ú la información se mostrara porDe un clic en el botón de imprimir
pantalla.

t SE]!O¡ARIo BtBuco ALIANZA

c.oE!.o cr,É¡ úcE¡

Figura 7.ó4. Pantalla de Consulta por Transacciones

De clic en el botón frÁprr^que el reporte se imprima.
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7.4.3 Consultar Devoluciones de Publicac¡ones

Consulta Material Bibliográfico.
t.Consulta General.

I .l Ordenado por Código.

a

Deberá ubicarse en la carpeta de Devoluciones
Da¡ clic en el botón General y Código.

(¡SlD¿
. ¿-z--*\.:rifi.u.i

' 
. 9./.;

-- 4.

\ 15

Figura 7.ó5. Pantalla de Consulta por Devoluc¡ones

tDe un clic en el botón de imprimir
pantalla.

la información se mostrara por

i¡ SEMTN.ARIrJ Rtsr! lco A¡l,aN7A

Figura 7.6ó. Pantalla de Consulta por Devoluciones

De clic en el botón

1.2 Ordenado por Fecha.

ÍÁr"rrque el reporte se imprima.
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. Deberá ubicarse en la carpeta de Devolución

. Dar clic en el botón General y Fecha.

Figura 7.ó7. Pantalla de Consulta por Devoluciones/Fecha

la información se mostrara porDe un clic en el botón de imprimir
pantalla.

sE[4Di.^RIo BiBuco AUAN2Át
AE¿!]¡.!qtqi IECE¿ CODlcA Ú)EBE§

La.Q!¡ i.qt¡¡

Figura 7.6t. Pantalla de Consulta por Devoluciones

a

{
I

De clic en el botón fÁr.r^que el reporte se ¡mpr¡ma.
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2.Por Criterio.
2.1 Por Número.

pryot rt rót fEot¿ lo¡¡lcoltoEBEt

. Deberá ubicarse en la carpeta de Devolución

. Da¡ clic en el botón por Criterio .

. Ingrese el número de la transacción que desea
mostrar.

(l (pA 
^

f
li

l«!,i.'.¡:-r¡
: .1 '.' ,'rr i
PEllt.>

Figura 7.ó9. Pantalla de Consulta por Devoluciones/Fecha

úDe un clic en el botón de imprimir
pantalla.

SEIIT ¡ N-ARIO RTBUCO AI I"\NTA

la información se mostrara por

t
E¡TÁAO

Figurr 7.70. Pantalla de Consulta por Devoluciones

De clic en el botón flp"rrque el reporte se imprima.
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2.2 Por Nombre.

De un clic en el botón de imprimir
pantalla.

. Deberá ubicarse en la carpeta de Devolución

. Da¡ clic en el botón por Criteno.

. lngresar la inicial de la persona que realizó el
préstamo.

Figura 7.71. Pantalla de Consulta por Oevoluc¡ones/Nombre

ú la información se mostrara por

ib SF:I,fñ]AR¡O BTBIICO AIJANZ-A

co¡r¡@ ÉoEt¡a ETIÁ!]O

Figurr.1.12, Pantalla de Consulta por Devoluciones

De clic en el botón fr[p"r^que el reporte se imprima.
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Tipo d. Maleri¿l
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Figura 7.73. Pantalla de Consulta por Devoluciones/Fecha

el botón de imprimir la información se mostrara por

a

De un clic en
pantalla.

De clic en el botón
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Figura 7.7.1. Pantalla de Consulta por Devoluciones

para que el reporte se imprima
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2.3 Por Fecha de Devolución.
. Deberá ubicarse en la carpeta de Devolución
. Dar clic en el botón por Criterio.
. Ingresar el rango de fechas en que se realizaron las

devoluciones.
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7.4.4 Consultar Multas y Cobros

Consulta Material Bibliográfi co.
l. Consulta Ceneral.
I .l Ordenado por Código.

. Deberá ubicarse en la carpeta de Multas y Cobros

. Dar clic en el botón Ccneral y Código.

F¡gura 7.75. Pantalla de Consulta por Multas y Cobros

tFP0t:
*t

a,- - \

'iur
'-.

ú

ii,aL,,." :'-,
C ¡ \1.T U:
;Ex¡SDe un clic en el botón de imprimir

pantalla.
la información se mostrara por

'a s¡i¡!,fllr^ruo ul¡Juco  r.lANi 
^

De clic en el botón

a&¡a.r. .ró É tlES¿ t¡¡¡.ol

Figura 7.7ó. Pantal¡a de Consulta por Multas y Cobros

.5 p"r" que el reporte se imprima.
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L2 Ordenado por Fecha.

De un clic en el botón de imprimir
pantalla.

iE

Deberá ubicarse en la carpcta de Multas y Cobros
Dar clic en el botón General y Fecha.
De clic en el botón según desee ver la
presentación.

Figura 7.77. Pantalla de Consulta por Multas y Cobros

a

\ffI'¿
í(,o-;
' -*-/.

ú la información se mostrara por

sEMrNA¡{o Blljtlco Al-¡ ¡.,ia"A

De clic en el botón

E[rrL c¡si-r EE¡r

Figura 7.78, Pantalla de Consulta por Multas y Cobros

flp^r"que el reporte se ¡mprima.
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2. Por Criterio.
2. I Por Número.

De un clic en el botón de imprimir
pantalla.

. Deberá ubicarse en la carpeta de Multas y Cobros

. Dar clic en el botón por Criterio .

. Ingrese el número de Ia transacción que desea
mostrar.

tslo¡
&.'' -
§ t .-^i¿;.,..

F¡gura 7.79. Pantalla de Consulta por Multas y Cobros/Numero
tq¡g¡,,11t,;:A

';Al/t! US

''Eñr§

ú la información se mostrara por

De clic en el botón

ó sEr.,m.JARro BtBuco ALIA,NZ.A

a§.¡5, üoEat¡EC¡t¿

Figura ?.E0. Pantalla de Consulta por Multas y Cobros

f;[,prr^que el reporte se imprima.
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2.2 Por Nombre.

De un clic en el botón de imprimir
pantalla.

Deberá ubicarse en la carpeta de Multas y Cobros
Dar clic en el botón por Criterio.
Ingresar la inicial de la persona que realizó el
préstamo.

Figure 7,81. Pantalla de Consulta por Multas y Cobros/Nombre

a

la información se mostrara por

is stitwlJA.aJo aÍ]Llco AI-IANZ-A

E¡¡á¡¡O

De clic en el botón

Figura 7.82. Pantalla de Consulta por Multas y Cobros

flprr^que el reporte se ¡mprima.
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2 3 Por Fech a de 
"' "^''"1,"1"il::*i,,:ffi,H 

HJ,,ft"Jft 
" 
: "i,::::Multas y Cobros.

Figura 7.83. Pantalla de Consulta por Multas y Cobros/Fecha

óDe un clic en el botón de imprimir
pantalla.

ib

la información se mostrara por

SI.:I.O.JAJUO NIAt,lC( 
' 
AI-¡ N2lA

tlcaá

De clic en el botón

5¡¡1I¡, AC40l:. 6CE¿

Figura 7,84. Pantalla de Consulta por Multas y Cobros

flprr.que el reporte se imprima.
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lltanual de Ususrio Módulo de Riblioteca(SBA)

A. DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

A.1. CONOC¡ENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electrónico de uso general que real¡za
operaciones aritmét¡cas - lógicas, de acuerdo con ¡nstrucciones internas, que
se ejecutan s¡n ¡ntervenc¡ón humana.

El Hardware o Equ¡po de Cómputo comprende todos los dispositivos físicos
que conforman una computadora. El Hardware de la computadora debe realizar
cuatro tareas vitales (Fig. '1 1 .1 ).

a Unidad de Entrada

Unidad de Proceso

a Unidad de Salida

Unidad
Auxiliar

de Memoria

Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el
teclado.
La computadora procesa o manipula esas
instrucciones o datos.
La computadora comunica sus resultados al
Usuario; por ejemplo desplegándola en un
monitor o imprimiéndola.
La computadora coloca la información en un
almacenador electrónico del que puede
recuperarse más tarde.

T¡bra A.l Componentes de una computadora

lmpresora

Monitor (Salida)

CPU Unidad de

Teclado -> Mouse

Figura A.l Componentes de una computadora
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A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2.1. El Teclado

Existen diversas formas de introducir información en Ia computadora pero el
más común es el teclado. Cuando se ingresa información en la computadora,
ésta aparece en la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de función (en su parte izquierda
a lo largo de la parte super¡or), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el
subteclado numérico (en el área derecha).

De este gráf¡co podemos mencionar que un teclado es s¡m¡lar a una máquina
de escribir electrón¡ca en el cual podemos identificar los siguientes
componentes:

a Teclas de Función.

Teclas Alfanuméricas.

E?r¡t
ad.¡fl4

OOÓ

@D 0@

ilNiltiltilt

-
F N !i

lE=

IE IE IE lslE IH

PROTCO,IT AnexoA-Página2 ESPOL

FFFFI
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ll t-!flM UUT!
@ E)ts@

ffiEr@@@o0@0@@ g @

ts@ ElElg @E]@)tsEI
@U trl@

Figura 4.2 Teclado

Usualmente rotuladas como F l, F2... F12, son un conjunto de teclas que se
reservan por un programa para funciones espec¡ales, como guafdar y abrir
documentos. Dichas teclas tienen funciones dist¡ntas en cada programa.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuación.

rñ tI| r-lI ¡.t lI
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Las Teclas de Modo Calculadora

Estas están localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son
activadas por medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rápidamente
números y símbolos ar¡tmét¡cos para efectuar cálculos matemáticos, y mover el
cu rsor.

Teclas de Movimiento del Cursor.

Permite a los Usuarios moverse a través de la
tenemos:

pantalla, entre las cuales

tr
FLECHA ARRIBA Movimiento cursor arriba.

FLECHA ABAJO Movimiento cursor abajo.

FLEoHAIZQUIERoA Mov¡mientocursorizquierda.

FLECHA oEREcHA Movimiento cursor derecho.

HoME tNtcto Mueve el cursor al inicio de la línea.

END FIN

RE
PAG

PAGE
UP

PAGE
DOWN PAG Permite avanzat páginas posteriores a la actual

E
tr
ln¡cio

Fin

¡"

'Iabla A.2 Teclas de movimiento

"'e,sl,o¿

' f6b;it

/- r V i'l-' -;

2LdAS
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Permite avanzar páginas anteriores a la actual.
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Teclas de Uso Especiales.

INSERT

SUPR

Cuando esta activada, puede insertar
caracteres de un texto.
Borra el carácter que está en la posición actual
del cursor.
Con esta tecla, se conv¡erte el teclado
numérico a un teclado de edición.
Realiza el retroceso de un carácter, borrando
el carácter que esté en la posición del
retroceso.

Captura la pantalla que se encuentre activa.

Retroceder página.

Desplaza el cursor a la s¡gu¡ente posic¡ón del
tabulador.
Es utilizada para ingresar ciertos códigos y
caracteres que no están en el teclado normal.

Se emplea en combinación con otras teclas.

Si presiona esta tecla al mismo tiempo que
presiona u na letra, esta aparece en
mayúscula.
Es la tecla principal que indica a la
computadora que se ha ingresado información.
Esta tecla es utilizada para realizar salidas o
cancelar alguna operación que se esté
realizando.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales
tenemos:

RTNSE

LEDE

NUM
LOCK

I

BLOO
NUM

BACKSPACE

TABULADOR

CTRL CONTROL

ALf ALT

ISHIFT

ENTER E NfER

ESC

RETROCES
o

PRINf
SCREEN

IMPR
PANT

SCROLL L
I LocK

BLOO
DESPL

Tebl¡ A.3 Teclas especiales

A.2.2. Uso del Mouse

lnser

Supr

Num

+-

lmpr

Bloq

Contro

Alr

t'

.._l

Esc

PROTCOIT ESPOL

,Vanual de Ltsuario

I
fA8

SHIFT

i-\ Es una unidad física extema a la computadora que sirve para ingresar
\ \ cierta información al m¡smo. Esta información que se ingresa esv básicamente comandos y posiciones en pantalla. Los Programas de

Windows permiten ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas,
apuntando con el mouse y oprimiendo sobre los menús, cuadros de diálogo y
otros objetos gráficos.
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Una vez que el mouse esté trabajando se pod rá ver en la pantalla una flecha
que se mueve cuando se mueve el mouse en el escritorio. A esta flecha se le
da el nombre del puntero del mouse. En la siguiente tabla se explican los
términos básicos asociados con el uso del mouse.

Señalar

Hacer clic

Coloque el puntero del mouse sobre un elemento.
Señale un elemento y, a continuación, presione y suelte
rápidamente el botón del mouse.
Señale un elemento, a cont¡nuac¡ón, presione y suelte
rápidamente el botón del mouse dos veces.
Señale un elemento, presione y mantenga pres¡onado, el
botón del mouse mientras lo desplaza a otra posición,

Hacer doble clic

Anastrar
suelte el botón

Tabla A.,l Acc¡ones del mouse

El puntero del mouse cambia de forma según el elemento que esté señalando
o la tarea en curso.

Tabla A.5 Punteros del mouse

TAREA

iSelección Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en
una ventana.

I Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto.
--l

Selección de Ayuda.
--t

lndica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

\t
NE

I La computadora está ocupada.

§ Selección no disponible

Ajuste vertical.

Ajuste horizontal.

Ajuste diagonal I.

J

=-l
¿ lAjuste diagonal 2.

PROTCOM ESPOL

N

I

I

I

I

{i Mover un obieto.
lw
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A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la información en la computadora. Entre uno de los
componentes más ¡mportantes podemos mencionar: el microprocesador que
varía de acuerdo al modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only
Memory), RAM (Random Access Memory) y la Unidad Aritmética/Lógica que
realiza las operaciones lógicas y matemáticas.

t'iguraA.-1 Procesador Figura A.tl Memoria RAM

A.3.1. Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente más de la Unidad de Proceso. Está conformada por las
unidades de disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos
ópticos o CD ROM. Son utilizadas para almacenar grandes cantidades de
información.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy
fácil de transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas
proporcionan una protección contra escritura cuando el
orificio en la esquina inferior izquierda queda descubierto.
Los discos duros almacenan una gran cantidad de
información. La grabación y recuperación de la información
es mucho más rápida que en los disquetes.

A diferencia de los anteriores esto almacenan datos
ópticamente, con la misma tecnología de la grabaciones
musicales en CD. Son utilizados en proyectos multimedia.

Tabla A.ó Un¡dades de Almacenamiento

A.3.2. Unidad de Salida

La unidad de salida del sistema tiene la función de mostrar los resultados de
los cálculos y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida más común
son el monitor que permite observar los resultados y la impresora en cambio
genera una copia en papel.

I't,t
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GLOSARIO DE TERMINOS

A

Activitl¡d de E¡trad¡/Salida: Operaciones de lectura o escntura que cjecuta la
computadora. La computadora efectr:ará una "lectura" cuando se escnba información
con el teclado, o se seleccionen y elijan elemcntos uülizardo el Mot¡se (ralón). Por otro
lado, cuando se abra un archivo, [a computadora leerá el disco en el cual está situ"do
dicho archrvo y lo abrirá.
La computadora ejecutará una operación de "escritura" cada vez que se almacene, envie.
imprima o pres€nte información en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda información en el disco, se muestra inlormación en pantalla.
o se envía información a una impresora o a traves de un mülern.

Actueliz¡r: Poner al día la información presentada en pantalla con los datos más
recientes.

Administr¡ción Remot¡: Adminrstración de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la pnmera a traves de la red.

Administndor B¡se de D¡tm: Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los Usuanos para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se

encuentran en una Bas€ de Datos.

Administrador de Scrvidores: En Windows NT Server. aplicación utilizada para ver v
administra¡ los dominim, grupos d€ trabajo y computadoras.

.{dministr¡dor de Usu¡rios. Henamienta de Windows NT Workstation que ¡rrmitc
administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de segurida( los grupos y las
cuentas de Usuario.

Aplicación Cliente: Aplicación basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicación de servidor.

Aplicación de Servidor: Aplicación par¿ Windows NT capaz de crear objetos para
vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicaciiin: Programa que s€ utiliza para realizar un detcrminado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, rndistintamente, el
término 'programa".

Archivo (File): Coleccién de Datm o program¡s qtrc sirve para un unico proposito. Se

almacenan con el objetivo de recuperarlos más adelante.

Archivo de Progrrmr: Archivo que inicia una aplicación o Fogrsma. Los archivos de
programa tienen las eritensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.

PROTCOM Anero B- Púgína I ESPoI -
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Archivo de Terto: Archivo que contiene únicamente letras, números y símbolos. Un
archivo de texto no contierie información de formato, excepto quizás avanc€s de línea y
retomos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCIl.

Archivo: Conjunto de información que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Esta información puede ser un docunento o una aplicación.

Área de Inform¡ción: Área del texto, situada debajo de la línea de índice en Ia que se

escribe la información.

Arquitecturs: Diseño intemo de la computadora

Arr¡¡tr¡r: Mover un elemento de la pntalla seleccionando y manteniendo presionado
el botón del Mouse (ratón) y desplazándolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse
a otra posición de la pantalla arr¿strando su barr¿ de titulo.

Asocier: ldentificar una extensión del nombre de archivo como "perteneciente" a una
determinada aplicación, con el fin de que al abrir cualquier archívo que pos€a esa
extensión, se inicie automáticamente dicha aplicacíón.

Auditori¡ de Sirtcmrs: Un paso que verilica que el Sistema curnpla adecnedamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditorh: Seguimiento de las actiüdades de lm Usr¡arios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el regrstro de seguridad de un servidor o estación de
trabajo.

Autentifisción. Validación de la información de inicio de sexión de un Usuano.
Cuando un Usuario inicia una sesión c{n una cuenta en un dominio de Windoun NT
Server, la autentificación puede ser realizada por cualquier servidor de dicho dominio.
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B

B¡se de D¡tos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicación especifico.

Berre de Desplazemiento: Bana que apatece en los bordes derecho y/o inl'erior de una

ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras

de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamienlo y un cuadro de

desplazamiemo qw permiten recorrer el contcnido de la venlana. o cuad¡o & lista

Barrs de Menús: Bana horizontal que contiene los nombres de todos los menús de la
aplicación. Aparece debajo de la barr¿ de titulo.

B¡rr¡ de Título: Barra horimntal (en la parte superior de una ventana) que contiene el

titulo de la ventana o cuadro de diálogo. En muchas ventanas, la bana de título contiene
también el cuadro del menú Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".

Berr¡ dc Unid¡des: Permite cambia¡ de unidad seleccionando uno de los íconoe de

unidad.

Binario: Sistema numénco en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos 0 y I .

Bit: Dígito Binario (l o 0); represenla la unidad de información más pequeña que puede

contener um com putadora.

Botón "Msximizer": Pequeño botón que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de título. Si utiliza el Mouse (ratón), puede hacer clic en el botón
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamaño máximo. Si utiliz¿ el teclado, puede

usar el comando Maximiz¿r del menú Control.

Botón "Minimizer": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de ta ba¡ra de titulo. Si cstá utilizando cl Mouse (ratón), puede hacer clic en el
botón "Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si está utilizando e[ teclado,
puede emplear el comando Minimizar del menú Control.

Botón "Resteurer": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo. situado a la derecha de la barra de titulo. El botón "Restaurar" solo aparecerá
cuando se haya amphado una ventana a su tamaño máximo. Si esui utilizando el Mouse
(ratón), puede hacer clic en el botón "Restaurar" para que la ventana recup€rc su tamaño
anterior. Si está empleando el teclado, puede usar el comando Reslaurar del menú
Control.

Botón de Comando: Botón en un cuadro de diálogo que ejecuta o cancela la acción
seleccronada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y "Cancelar". Cuando
se elige un botón de comando en el qw aprecen puntos suspensivm (por ejernplo,
"Examinar.,.") ap¿rece otro cuadro de diálogo.

Botón Predeterminado: En algunos cuadros de diálogo, es el botón de comando que

PR0T('0M Anuo B - Págino 3 Í:sPot,
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Windows NT preselecciona automálicamente. El botón predeterminado tiene un borde
más oscuro, que indica que quedará seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un botón predeterminado, eligiendo el botón "Cancelar" u otro
botón de comando.

Búfer de Tectedo: Área de almacenamienlo temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas rntroducidas, aun cuando la compuadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus Medio que permile a una computadora pasar información hrcia y desde los
periféricos.

Byte Unidad basica de medida de la memona de una computadora. Un b¡e tiene 8
Bits.

\'.r!

i;
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Cable Coaxi¡t: Tipo de cable igual al usado p a conectar aparatos de televisión. Es

capaz de transportar hasta l0 megabis de datos por segundo.

C¡den¡: Estn¡ctura de datos formada por una secuerrcia de car¿cteres que suele

representar texto le§ble para una persona.

Casill¡ de Verific¡cilin: Pequeño recmdro en un cuadro de diáLlogo que representa una

opción que puede activarse o desactiva¡se. Cuando una casilla de venllcación es¡á

seleccionada, aparEc€ una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacen¿miento de alta densidad, cuya capacidad se mide en

GigaB¡es.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de diálogo, o abandonar una aplicación. Para

cerrar um ventana, debe seleccionar el comando Cerr¿r del menú Control. Cuando
ciene una venta¡a dc aplicación, abandonará dicha aplicación.

Cibercspacio: Un termino tsado para referirse al universo digrtal de información
disponible a través de Intemel.

Cl¡ve Predetermin¡d¡: Clave repres€nlarl^ por una vcntana del Registro, cuyo nombre
aparece en la barra de titulo de Ia ventana.

Cl¡ve: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de Registrm.

Clic; Acción de presionar y soltar rápidamente un botón del mouse (ratón).

Cliente/Servidor: Es una forma de compulación que implica inleracciones entre
programas cliente y programas sewidor. Los clientes solicitan servrcim y lm sewidores
los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele apa.recer en un menú y debe elegirse para ejecutar
una acción determinada. Los comandos pueden elegirse de un menú o escribirse en el
símbolo de sistema de Windows NT. 'también se p¡ede escribir un comardo en el
cuad¡o de diálogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Administrador de
programas.

Comportir Archivos: Capacidad dc las computadoras con Windows NT para compartir
totalmente o en pafe su sistema o sistemas de archivos locales con comprtadoras
remot¿s.

Compartir lmpresión: Capacidad de las computador¿s con Windows N1'Server para
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compartir una ímpresora coneclada localmente y utilizarla en la red.

Compertir: Poner los recursos, directorios, impresoras y Égtnas del Portafolio a

disposición del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Concctrr: Asignar una letr¿ de unidaü puerto o nombre de computadora a un recurso

compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contre!€ñ¡: Medid¿ de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesión a las

cucntas de Usuano, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la compuudora.
Una contraseña es una cadena de caracteres exclusiva que debe introdr.rcirse antes de
que se autorice el inicio de una sesión o el acceso a un sistema. En Windows NT, Ias

contms€ñas de las cuentas de Usuario pueden tener hasla 14 csracteres, y en ellas se

distingue enlre mayúsculas y minúsculas. Vea también plan de cuentas.

Correo Eleúrónico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a traves de una
red. Se utiliza un programa de correo electrónico pa¡a redactar y enviar los mensajes,
mismos que se envian a un buán remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (o
sea, extraer) y leer.

Cuadro de Diálogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o sumin¡strar
información. Muchos cuadros de diálogo rncluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de Lists: En un cuadro de diálogo, se trata de un tipo de ct¡adro en el que se
muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecenl también una barra de desplazamiento.

Cuadro de Texto: Parte de un cuadro de diálogo donde se escnbe la información
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de diríLlogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuedro del Menú Control: icono situado a la izquierda de la barr¿ de titulo. Este
icono abre el menú Control de una ventana.

Cuadro Flerible: Recuadro que cambia de forma al desplazar e[ mouse. Un cr¡adro
flcxible puede utilizarse para definir un área de la imagen que se desea modificar,
cortar, copiar o mover.

Cursor de lielección: Elemento señalador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, menú o cuadro de diálogo. El cu¡sor de selección puede apa.recer
como una barr¿ resaltada o como un rectángulo de puntos alrededor de un texto.
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D

Diagrama Hlpo: Diagrama donde se describen los componentes o módulos principales

dcl Sistema

Directorio B¡se: Directono que es accesible para el Usuario y que contiene sus

a¡chivos y programas. Los directorios base preden asignarse a un Usr¡ano indivtdual o
bien ser compartidos por varios Usuanos.

Directorio de lle¡tioo: Directorio en el que se desea copiar, o movcr uno o más

archivos.

Directorio de Origen: Direclorio que contiene el archivo o archivos que se desea

copiar o mover.

Directorio: Parte de la estruclura de organización de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivm y otros directorim (denominados subdirectorim).
Vea también árbol de direoonos.

Disco Duro Medio rigido para almacenar inforrnación de computadora, cuya capacidad
de almacenamiento se mide en CigB¡es.

Diseño dei Escritorio: Diseño que aparece en la superficie del escritono. Es posible
crear diseños propim o s€lecciomr algutos d,e los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede inselarse en una unidad de disco y extraerse

Dobh Clic: Acción de presionar y soltar r'ápidamente el botón del Mouse (ratón) dos
veces, sin desplazarlo. Esta acción sirve para ejecutar una determinada aplicación, como
por ejemplo iniciarla.

Document¡ción El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

Dirección de Correo f,lectrónico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electrónico para un Usuario. Una dirección de coneo electrónico consta de un
nombre de Usuario y una dirección de Intemet separados por el simbolo @. Por
e.¡emplo: una dirección de coneo electrónico podría ser lucyl@namia.com, en donde
lucy cs el nombre dc Usuano y namia.com es la dirección en la Intemet.

PRoTL'oM Aneto R - Págitro 7 ESPOt.
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Esquema. La forma en que los datos se almacenan llsicamente en la Base de Datos

Elemento de Pent¡lla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de diálogo, como
la ba¡ra de título, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las
barras de despla"4miento.

Elemento de Programe: Aplicación o documento, representado por un icono, dentro
de una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, íconos y cuadros
de diálogo.

Estscióo de Trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con
elevada capacidad gnifica y de cálculo. Se denominan estaciones de trabajo, para
distinguirlas de aquéllas en las que se ejecuta Windows NTServer y que se conocen
como servidores.

Estudio de Fectibilid¡d Define un problema y determina si una solución puede
implementarsc dentro de las reslricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directonos, archivos, cuentas de Usuario,
grupos, dominioa o com putadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del árbol de directorios. Con el
Administrador de archivm es posible expandir un solo nivel de direclono, una rama del
árbol de directorios o todas las ramas a la vez-

Extensiii¡: Un punto y un máximo de tres caracteres siluados al final de un nombre de
archivo. La extensión suele indicar el tipo de archivo o directorio.
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F

Fase de Análisis: Etapa del ciclo de vida que coresponden a la obtención de

información, por máodos como Encuesta Entrevis[a, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los drversos progrmas que snstituirán el núcleo del
Sistema.

Fase de Dis€ño: Se elaboran las ¡rrspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema sc elabora en eslá etapa.

Fase dc Implcmertrción: Permile llevar una Planificación efectiva de los pasos para
Implantar un Sistema y que se obtengan resultados realcs.

t'lujo de Datos: Drrección acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
organización.

Formato Rápido: Elimina la ubla de asignación de archivos y el directorio raiz de un
disco, pero no busca áreas detbctuosas en el mismo.

Fuente: Diseño gnifico aplicado a un conjunto de númerm, simbolos y c¿ract€res. [ás
tuentes suelen poseer drstintos tamaños y estilos.

f'uetrtcs de P¡ntalla: Fuentes que s€ muestr¿n en la pantalla. Lps fabricantes de ñ¡entes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo a-specto coincide exactamente
con las fuentes transferibles er¡viadas a la impresora EI[o garantrza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentcs True'fypc: Fuentes escalables, que a veces s€ ge¡reran en forma de maps de
bits o como fuentes tr¿nsferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. I-as
ft¡entes 'tru€Type pueden adquirir cualquier tamaño y tienen el mismo aspeclo
impresas, que en pantalla.
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GigaBy'te: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de Programas: Coniunto de aplicaciones del Administrador de programas. [:l
agfupamienlo de las aplicaciorcs facilita su localización cuando sc des¡z iniciarlas.

Grupo de Trabajo: Un grupo de trabalo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilita¡ su pres€ntación, Cada grupo de trabajo está identificado por un
nombre exclusivo.

H¡rdware: Descnpción técnica de los componentes fisicos de un eqüpo de
computación.

Ht.lB: Permite la conexión de [as computadoras personales a un servidor

G

H

PRoTCOM Anext R- Págiaa I0 ESP0I-









lVanual dc l;suai| .V ódulo de Riblio¡¿ca (SRA)

icono: Representación gráñca de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una
unidad, un directono, un grupo, una aplicación o un documento. Un icono de aplicación
puede ampliarse y convertirs€ en una ventana cuando se desee r¡tilizar la aplicación.

ID de Computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un [D de red
determinado,

Imprerore predeterminade: lmpresora que s€ utiliza si se elige el comando lmprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicacrón
determinada. Sólo ptrcde haher una impresora predeterminada, que dcbe ser la que se

ulilice con mavor fiecuencia.

Impresora: Local fmpresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

lnterfrce: Es la manera de como se comunica la compuladora con la persona, por
medio de diferentes modos como, ventanas o gráfica.

Inter¡et: Es la agnrpación de redes interconectadas más grande del mundo. lncluye
redes universitarias, corporativas, gubemamentales v de investigación alrededor del
mundo. Millones de sistemas y persorurs se ericuentran conectadas a Intemet a tnaves d€
estas redes. Usted se puede conectar a lnternet por medio de un proveedor de servicios
de Intemet.

(.4
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Impresora Inyección Tinte: lmpresora que dispara chorros tinta hacia el papel,
formando los caracteres. Es muv sileficiosa.
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Kilobyte: l:quivale a 1024 byres.

LAlt. Local Area Netw'ork, Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que
se han enlazado para companir datos, programas y periféricos.

Licenci¡s: Estr¡cie de permiso, autorizando el libre uso del soflnare.

Linees Dedic¡dss: Líneas telefonicas que servirán para hacer la comunicación entre el
servidor y las estaciones.

L
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M

fanejador de Base de Datos: Sofiware para trabajo en grupo. Adminrstracrón de la
inlbrmación en linea.

llaximiiar: Ampliar una ventana a su lamaño máximo. utrlizando cl botón
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Marimi:¿ar del
menú Control

Megsbyts : Medida de Megab¡es, mide la capacidad

Memori¡ Virtu¡l: Espacio del disco duro que Windows utiliz¿ como si s€ tralase de

memoria tlsicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de

archivos de intercambio. [a ventaja de usar memoria virtual o's que permite ejecutar
simultáneamente más aplicaciones de las que permitina, de otro modo, la memona
disponiblc fisicamente en el sislema. Los inconvenientes son. cl espacio necesario en el
disco par¿ el archivo de intcrcambio de memoria vinual y la reducción de la velocidad
de ejecución cuando se necesite realizar operaciones de intercambro de memoria.

Memorir: Area de almacenamiento temporal de infbrmación y aplicaciones

Memorie: [Jn
aplicaciones.

área temporaria de guardado de información para archivos y

Menú: Lrsta de comandos disponibles €n una ventana de aplicación. Los nombres de
los menús aprecen en la barra de menus, situada cerca de la pane supenor de la
ventana. El menú Control, representado por el cuadro del menú Control que se

encuentra a la izquierda de la barra de titulo, es común a todas las aplicaciones para
Windows. Para abrir un menú basta con seleccionar el nombre del mismo.

llinimizar: Reducrr una ventana a un icono por medio del botón "Minrmizar" (situado
a la derecha de la barra & títulos) o del comando Minimi:zar del menú Control.

Médem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
digital usado por computadoft¡s y el fbrmato digital usado para transmisiones en las
líneas telefónicas. Puede usar un módem para conectrar su computadora a otra
computadora. una line¿ de servrcio v mas.

Multimedia: 'l ransmisión de datos, video v sonrdo cn trempo rcal
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MHZ: Medida de Velocidad
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Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a traves de las diversas áreas de Intemet.
Puede navegar a traves de lnlernet en una variedad de formas. Puede trasladarse a través
de una serie de menus seleccionando opciones en cada menú. Tambien puede navegar a
través de páginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada
página. Adicionalmente, puede navegar directamente especiticando los lugares que
desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar v recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de Computador¡: Nombre exclusivo, con una longitud máxima de hasla I5
caracleres en mavúsculas, que identitica a una computadora cn la red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominro de la red.

Nombre de Hmt: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no cquivalcnte al nombre de computadora.

Nombre de Ususrio: [¿ secuencia caracteres que lo identifica Al conectars€ a una
computadora, gcneralmsnte necesita proporcionar su nombre y contrascña de Usuario.
Esta información se usa para verificar que usted esté autonzado pa.ra usar el sistema.
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Papel Trpiz: lmagen o gráfico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
la extensión .BMP). Los mapas de bits pueden ser gráficos sencillos o fbtogralias
digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o rmpresora)
para regular los Usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
accesn. Vea también derecho.

Pie de Página: Texto que aparece en la parte infbnor de todas las páginas de un
d«¡cumento cuando se imprime.

Pl¡n de Auditorí¡: Define el tipo de sr.resos de seguridad que se des€a registrar para
los servidores de un dominro o computadora indilidual y determina las acciones que
Windows NT llevará a cabo cuando se complete el registro de sucesos de segundad.

Portepepeles: Area de almacenamienlo temporal en memoria, qu€ s€ uliliza para
transfenr información. Es posible cortar o copiar información en el Portapapeles y
posleriormente pegarla en otro documento o aplicáción.

Procesador: Parte princrpal de la computadora.

Proce¡¡miento por l,otes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir. su
manipulación se realizá pa-sado un tiempo especifico.

Proceso etr Lítree: Los Datm son capturados y procesados automálicamente. para la
obtención de inf ormación. Tales resultados dan infbrmación Importante.

Protector de Pantallrl Drseño o imagen móvil que aparecc en la pantalla cuando
transcurre un determinado intewalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (ratón) o el
teclado.

Puerto: Conexión o enchuf'e utilizado para conectar un disposilivo a la computadora.
por ejemplo una impresora, un monilor o un m(üem. La información se envía desde la
computadora al dispositivo a través de un cable.

{
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RAM: Siglas en ingles de "memoria de acceso aleatono", la mcmoria RAM puede ser
leida o escnta por la propia computadora o por otros dispositivos. La inlbrmación
almaceruda en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Rerurso Compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por más de un disposrtivo o programa. En Windows N'I . se denomina recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder lm Usuarios de la red, tales como
directonos, archivos, impresoras y canalización con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una

unidad de disco, una impresora o la memona, que puede ser asignado a un progñrma o a
un proccso durante su ejecución.

R.ED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a traves de un
cableado.

Ruta de Acceso: Especifica la localización de un archivo dentro del árbol de

directonos. Por ejemplo, para especiflca¡ la ruta dc acceso de un archivo llamado
LEAME.WRI situado en el directorio WTNDOWS de la unrdad C. debera escnb¡r
c : \wi¡rdows\leame. txt.
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Servidor: En general. un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a lm Usuanos de la red, como archivoc e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemenlo con cl fin de ejecutar sobre el mismo una acción
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementm haciendo clic en los mismos
con el Mouse (ratón) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,
deberá elegír la acción que der€e aplicar sobre el mismo.

Sistema de Archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global
en la que se asignan nombres, y s€ guardan y organizan los archivm.

Sistema lntegrado: Gru¡xl de módulos pnncipales, que pueden acluar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integración.

Sistema [,ocal: Es el sistema que usted emplea. I as interacciones enlre su computadora
y otra computadora de la Intemet se describen usando los términos sistema local v
remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un a¡uipo de computación. El equipo
dcbe mantener un Srstema Operalivo el cual administr¿ procesos de espacio y uso de
memoria.

Sistema Remoto: Otra computadora de la lnternet a la que usted se conecta. Las
inter¿cciories entre compuladoras se describen a menudo con los términos sistema local
v remoto. El sistema Iocal es su computadora v el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro término común para sistema es anfitrión
(anfitrión remoto o anfitrión local).

Slots: Cavidqd donde se colocan las diferentes laqetas de la computadora

Softwere: Especificación a lm administr¿dores de los equipos de computación, forma
lógica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.

Subred: En Internet. una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Vrdeo Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolución.
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'Iape Backup: Respaldo para la intbrmación de la Basc dc Datos del senidor

Teleconferencia: Creación de conferencias mediante la transmisión de voz e rmagen
entre p€rsonas en lugares remotos.

Tecla de Método Abrevirdo: Tecla o combinación d€ teclas, disponible para
dctcrminados comandos, que puede presionarse para cjecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el menú conespondiente. En los menus, las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de Dirección: En cl teclado de la computadora, las teclas de drrección son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la dirección hacia la cual apunta la flecha. F.stas teclas son I'LBCIIA ARRttlA.
f;LljCHA A[]AJO. Ft.trcHA IZQU1ERDA v t;LECllA DURIICHA.

[.lPS: Nombre al equipo que contiene energía, preparado para la falta de energia
electrica.

[itilitarios: Sollrvare quc sirve para realizar trabajos especificos

Unided de Disco kógice: Es una subpartición de una partición extendida de un disco
duro.

I nidad Física: lJnidad acccsible a través dc la red, que proporciona los sen'icios
necesarios para la utilización y administración de un disposrtivo concreto. como por
cjemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. [.as unidades flsicas se

implementan mediante una combinación de hardware, softwa¡e v microcódigo.

Usu¡rio Conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través
de la red.

U
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Ventona .Area rectangular en la panta a cn la que aparere una aplicación o un
documento. l,as ventanas pueden abnrs€, cerrarse o moverse. y la mayoria tle ellas
también puede cambiar de tamaño, Se pueden tener abietas varias ventanas a la vez y a
menudo es posible reducir una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el
escritorio.

Ventsnr de Directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestr¿ el
contenido de un disco. En esta vcntana aparece tanto el árbol de drrectorios como el

contenido del directorio actual. Una ven(ana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambiar de tamaño, reducir o ampliar.

Ventana de Grupo: F.n el Administrador de programas. una ventana que conliene los

iconos de elemento de programa de un grupo.

Vent¡n¡ de lmpresora: Muestra la infbrmación de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podrá ver los documentos que

cstán esperando ser impresos, los Usuarios a quienes perteriecen, su tamaño e

infbrmación adicional.

Vinculacién e Incrustación de Objetos: Método para transf'erir y- compartir
informacrón entre apl icaciones
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Ventana de Aplicación: Ventana pnncipal de una aplicación, que contiene la barra de
menüs y el área de trabajo de la aplicación. Una ventana de aplicación puede contener
vanas ventanas de documento.
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Windows NT: Sistema Operativo de 32 bits, poflable, seguro y con multitarea, de la
familia Microsofr Windows.

Windows I'f Server: Windows N'l' Server es un superconjunto de Windows N'1.

Workstation y proporciona frrnciones de administración y segundad centralizada,
tolerancia a fallos avanzada y lunciones de conectividad adicionales.

World rrVkle rileb (WWW): [¿ World Wide Web (en español: Red Mundial), es un
sistema basado en hipermedios que facilita cxaminar cuando se busca información en

lntemet. [¿ información disponible en la World Wide Web es presentada en páginas
Web. Una página de la Web puede contener texto y gráficas que pueden ser vinculadas
a otras giginas. Estos hipervínculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a

través de la infbnnación.
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Windows. Interface gráfica de tJsuario desarrollada por Microsoli ¡nra uso de

computadoñs IBM y compatibles.


