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Manual de Usuario Moddulo de Biblioteca(SBA)

1.1 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL.

Este manual esta organizado en tres partes principales:

INSTALACION
Capitulo 1 Requerimientos de Hardware y Software.
Capitulo 2 Instalacién inicial del Sistema.
Capitulo 3 Arranque del Sistema

OPERACION
Capitulo 4 Mend Mantenimiento
Capitulo 5 Menu Procesos
Capitulo 6 Menu Consultas/Reportes

ANEXOS

Anexo A Reconocimiento de las partes del Hardware.
Anexo B Reportes Reales
Anexo C Glosario de Términos.

1.2 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION.

Sugerencia: muestra informacién que facilita la operacién del Sistema.

<

1.3 SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Modulo de Biblioteca, revise el Manual de
Usuario.

Si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con la
oficina del Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM), empresa desarrolladora del
Sistema.

Nota: Contiene informacién importante acerca del Sistema, las cuales
r:_, deben ser revisadas por el Usuario.

.\

PROTCOM Capitulo 1 — Pagina 1 ESPOL



Manual de Usuario Modulo de Biblioteca(SBA)

1.4 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA.

Esta seccion permitira identificar los recursos minimos de Hardware y Software necesarios para
el correcto funcionamiento del Médulo de Biblioteca, sin renunciar a la idea de adquirir mas
hardware si este es necesario.

1.4.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE.

EQUIPO CARACTERISTICAS DESCRIPCION

Servidor Microprocesador Pentium IV
Velocidad 1.4 GB
Arquitectura del BUS PCI 64 bits
Memoria RAM 264 MB
Memoria Caché 512 KB
Memoria de Video 8 MB
Disco Duro Array Discos 40GB
Tipo de Monitor SVGA 15™
Unidad de disquete De 1.44 MB
Teclado 101 Teclas
Tarjeta de Video ATI 3D
Tarjeta de Red 3 COM
Tarjeta de Sonido 32 Bits
CD ROM 36X
Microprocesador Pentium INTEL
Velocidad 866 MHZ
Arquitectura del BUS PCI 32 bits
Memoria RAM 128 MB
Memoria Caché 512 KB
Memoria de Video 2 MB
Disco Duro 20 GB
Tipo de Monitor SVGA 15™
Unidad de disquete De 1.44 MB
Teclado 101 Teclas
Tarjeta de Red 3 COM

Cualquier tipo de impresora de alta resolucién, minimo 360 x
360 DPI.

Escaner minimo 600 x 600 DPI

Tabla 1.1 Requerimientos de Hardware.

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina 2 ESPOL



Manual de Usuario Modulo de Biblioteca(SBA)

1.4.2 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE.

LOGOTIPO DESCRIPCION DEL PROGRAMA

Microsoft Windows 2000 Server. Este sera utilizado en el Servidor y

ﬂ es necesario para el funcionamiento de la red.

Microsoft SQL Server 2000, sera el manejador de la Base de datos de
los sistemas.

Microsoft Windows 95 o Windows 98 . Este sera utilizado en las
estaciones de trabajo.

Microsoft Visual Basic 6.0 en espafol, Edicion Empresarial con
Licencia.

Tabla 1.2 Requerimientos de Software.

Nota: El sistema puede correr con 64 MB de memoria RAM, pero el|
T rendimiento del mismo decaeria en un 50%, si Ud. Esta
acostumbrado a ejecutar varias aplicaciones simultaneamente.

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina 3 ESPOL
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Manual de Usuario Maodulo de Biblioteca (SBA)

2. INSTALACION DEL SISTEMA SBA.

2.1 REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION.

Antes de comenzar el proceso de instalacion debe cumplir con los siguientes
requisitos.

Debido a que el SISTEMA SBA es una aplicacion Cliente - Servidor, en el
Servidor se debe haber realizado la instalacion previa de la Base de Datos v
todos sus componentes.

Tener los discos de instalacion del Sistema SBA.

No es necesario que se creen directorios en el disco duro. los discos de
instalacion crea el directorio y copia todos los archivos del sistema en el
directorio especificado.

Eliminar todos los archivos temporales de su computadora.

El disco duro debe tener por los menos 200 MB de espacio libre, para poder
trabajar 6ptimamente.

Verificar los archivos o carpetas de su disco duro en busca de errores, y también
la superficie del disco. Esto lo puede hacer con NORTON UTILITIES o con
Microsoft SCANDISK que viene con Windows 98.

Con el paso del tiempo. los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen
enteros al abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y escribir en ellos.
Utilice NORTON UTILITIES, o el Defragmentador del disco que viene con
Windows 98.

Cierre todas las aplicaciones que estén corriendo actualmente.

FO

vV Sugerencia: Véase la seccion Mantenimiento de su PC.

|

;‘/ Nota: Es importante que se cumplan con los requerimientos mencionados, para
que el Sistema de Control Grafico de Repuestos pueda instalarse y funcionar

correctamente.

PROTCOM Capitulo 2 - Pagina | ESPOL



Manual de Usuario Modulo de Biblioteca (SBA)

2.2 PROCESO DE INSTALACION

Esta seccion describe como instalar el Sistema SBA en su PC, una vez cumplido con
los requerimientos anteriores: los pasos para instalar el Sistema SBA son los
siguientes.

1. De un clic en el boton 22 escoja Configuracion % y después de otro clic

-
en Panel de Control Lﬂ

Figura 4.1 Instalacion del Sistema SBA. Paso |

2. Enseguida se abre la pantalla de Configuracion del Sistema, en donde Usted Debe

seleccionar el icono Agregar o quitar programas @ y de doble clic.

% Panel de control

| An R

@ Panel de control i

S W A @ B D
Agregar nuevo Busqueda Configuracion Contrasefias Comeo
hardware regional

B B - @ &

r
Energia Fechay hora F

uentas Impresoras Intemaeat Modems
D | 4w @ 3
Mouse MSDTC Mutimedia 0DBC ODBC de 32 Oficina
bits Cormeos MS
Maul
rY. 2 £ =
Opcaiones de Pantalla Hed Sistema Somdos Teclado

accesibilidad

Figura 4.2 Instalacion del Sistema SBA. Paso 2
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3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debe dar un clic

en el boton lﬁn&g

Piopredades de Agiegar o quitar progiama

Instalar 0 desinstalar | Instalacién de Windows | Disco de inici |

: Para instalar un nuevo programa desde un disco o una
= urdad de CD-ROM. haga cic en "Instalar’

II Iﬂ g;l

Pt ‘Windows puede efiminar autométicamente el siguiente

o software. Para eliminar un programa o modifices los
componentes instalados, seleccionelo de |a ista y haga

chc en "Agregar o quiter”™

Microsoft Dffice 37 Professional
53 Color Control
53 Rehesh
Wi
Aceptas Cancelar |

Figura 4.3 Instalacion del Sistema SBA. Paso 3

4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete # | en el
drive A: 0 el CD en la lectora de CD-ROM si su PC lo tiene. Una vez realizado

esto de un clic en el boton .

Instalar programa desde disco o CO-ROM
; E]

inserie el disco o el CO-ROM de primera instalacion del
producio y, & coninuacsdn, haga dic an "Siguente”.

(S _cmone |

Figura 4.4 Instalacion del Sistema SBA. Paso 4
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5. Ahora ingrese la ubicacion del archivo ejecutable de instalacion. Por ejemplo si el
archivo se encuentra en la unidad A: debe escribir A: \SETUP.EXE. Si no esta
Examnar...

seguro del nombre del archivo puede dar un clic en el boton

Ejecutar el programa de instalacion

Windows no pudo hallar el programa de instalacion. Hage clic
en "Alras" para iniciar de nuevo la bisqueda automética o
haga dic en "Examinar” para realizar una bisqueda manual
de! programa de instalacion.

Linea de comandos para el programa de instalacion:

Figura 4.5 Instalacion del Sistema SBA Paso 5

6. Si Usted dio un clic en el boton _E___I — busque el archivo SETUP.EXE vya
Aber

0

sea en el disquete o en el CD de instalacion y de un clic en el boton
presione ENTER.

Buscaren | = Disco de 3% (A | gjg_l F-._:El
[ cet]

Nombre de archiva.  [Setup | Abrie I
Archivos de tipo: lF’rogamas _'J Cancelar l

Figura 4.6 Instalacion del Sistema SBA. Paso 6
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7. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalacion. Después
aparece una pantalla de Bienvenida en donde Ud., puede continuar o salir de la
instalacion del Sistema SBA.

[Q Setup Factory 6.0 Evaluation Version A - _’_(_JI
|

E valuation Version Notice i
Please read the folowang mfomabon. ﬂ 4‘

This setup executable was created using the evaluation/demo version of Indigo Rose's
Setup Factory software.

It s for testing and evaluation use only. Absohutely no distribution i permitted. Ary b
uniicensed distribution is a violation of copynight and will be prosecuted to the masamum |
estant pemassibie by Law {
Pmmmnucmmupmammm ‘
icense. This screen does not appear in the censed commercial version
Copynght © 2001 indigo Rose Comporation

All Rghts Reserved.

hittp: / /wwesw. ndigorose. com - sales(@indigorose. com

This setup will expre in 6 days
SEERNNEEERREREERENR

__ Puchme [ Torine ]

Figura 4.7 Instalacion del Sistema SBA. Paso 7.

8. Si Ud, desea cancelar la instalacion del Sistema SBA de un clic en el boton
Purchase. Enseguida el programa de instalacion le presentara la siguiente

pantalla.

;‘p"f' Instalacion de SBA : e i - e x|

SBA 10

Benverido al programa de nstalacidn de SBA 1.0,

E s recomendable que cisrre todos los programas de Windows
antes de conbinuar con esta nstalacion |

Si bene algun programa atwerto, pulse Cancelar y cierre todos los
programas antes de riciar esta instalacion.

Pulse Siguente para contnuar con la nstalacion.

Comr]  cocie ||
Wt emoeed . ||

Figura 4.8 Mensaje del Instalador, ;Desea Seguir o Cancelar?

Si usted presiona Cancelar, saldra de la insralacion del Sistema.
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9. Si Ud., eligié continuar con la instalacion del Sistema SBA, presione siguiente
para instalar el Sistema SBA.

Bienversdo al programa de rstalacion de SBA 1.0

Es recomendable que cierre todos los programas de \Windows
antes de contmuar con esta nstalacion

A
Si iene algin programa abeerto. puise Cancelar y cene todos los |
programas antes de rciar esta nstalacion.

Puise Siguente para contnuar con la instalacion.

Figura 4.9 Instalacion del Sistema SBA. Paso 8.

10. Luego le aparecera la siguiente pantalla de advertencia:

i'(? Instalacion de SBA - nepdye et ,-‘- =
B il
Bierverado al programa de nstalacion de SBA 1.0

Es recomendable que ciene todos los programas de Windows antes de continuar con |
esta instalacion. |

5i bene algin programa aberto, pulse Cancelar y cierre todos los programas antes de
Siciar o Databerd

Puise Siguiente para continuar con la instalacién.

ADVERTENCIA: Este programa estd protegdo por los Derechos de Autor y pos
los Tratados Intemacionales. La reproduccstn o distribucidn de esta aplicacién
puede resultar en castigos severos tanto civiles como penales, y serén
perseguidos por la ley hasta las mésimas consecuencias.

Figura 4.10 Advertencia del Sistema SBA.

A continuacion de un clic en Siguiente y aparecera esta pantalla:
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1% Instalacion de SBA R x|
s — ir

Por favor, lea el acuerdo de icencia que viene a continuacin y pulse ' ~“¥Hf’ /
&l botdn Sigusente para continuar - by
ilmutadnmdammdodabwmwi -] |
|
i :.
| ]

7 Acepto los éminos de asts acuerdo de kcencia
' No acepto los términos de este acuerdo de icancia

< Alrds J

Figura 4.11 Acuerdo de Licencia.

St usted esta de acuerdo con todos los términos de la licencia entonces de clic
en “Acepto los términos de este acuerdo de licencia™ y de clic en Siguiente.

'gNota: Recuerde que puede cancelar el proceso de instalacion cuando lo desee.
i

11. En esta pantalla le sugiere el directorio donde instalar el sistema, pero si usted
desea cambiar el directorio de instalacion de clic en Examinar.

ﬁ; Instalacion de SBA

Duwectorio de Instalacion
Seleccione el drectono de nstalacion y pulse Siguente para continuas.

La apiicacion serd instalada en el drectono que se muestia abao. Para nstalar en un
diveciono diferente, nboduzca una nuta nueva, o uliice el boton Examnar para buscar
un dweciono ya mastente.

Instalar SBA ent

B i ot do ogama\soa —

E spacio requendo para ks nstalacién 51.3MB
Espacio lbre en unidad seleccionada: 36450 MB
- i
< Alrds Siguients > Cancels f

Figura 4.12 Directorio de Instalacion. Paso 9.
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12. Escoja la carpeta donde desea instalar el sistema; usted no necesita crear una
carpeta, ya que el sistema se la pone automaticamente.

B |
| _RESTORE

+ _J ACTVOS FUOS

+ _J ACTVOS FUOS SBA

+ __) Aschivos de programa

+ _ ] CMeda |
. + _ | CONTAB !
| - ___j Farpont i

_ ] Progeam Files |
"1 GISTEMA GRE = |

Figura 4.13 Buscar Carpeta de Instalacion. Paso 11

Cuando escoja el directorio, de clic en Aceptar.

i Instalaciin de SBA e x|
Duwectorio de Instalacion ‘ ‘ )
Seleccione el directono de nstalacion y pulse Siguente para continuar. # F

La aplicaciin seté instalada en e drectono que se muestra abap. Para nstalar en un
dvectono diferents, introduzca una nta nueva, o utiice e botdn Examinar para buscar i
un disectono ya exstente. {

Instaler SBA enc

= =

Espaco requendo para la metalacion: 51.3MB
E spacio ibre en ursdad seleccionada: 36450 MB
cAwds | Siguente> | Cancelsr |

Figura 4.14 Directorio de Instalacion.

Luego de escoger el directorio en el cual desea instalar el Sistema SBA,
entonces presione en el boton de Siguiente
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@ Instalacion de SBA L x|
Listo para Instalar ST ‘ . I
El programa de mnstalacion esta preparado para instalar SBA 1.0 - {’;

» 0

El programa de nstalacion bene nformacitn suficients para instalar SBA en su |
ofdenador.

Se usaran las sguientes opciones:
Diectosio de instalacider C\SBA
Grupo de programas: SBA

Pulse Sigusente para continuar con la mstalacin.

< Alrgs I Siguenie > ;-' Cancelar J‘ f

Figura 4.15 Listo para Instalar

En la esta pantalla se muestra las opciones a usarse para la instalacion del
sistema. Para seguir con la instalacion presione el boton Siguiente y aparecera
la pantalla de instalacion del Sistema SBA a la cual presione en el boton
Siguiente.

SBA 1.0

Bienverido al programa de instalacion de SBA 1.0,

i
E's recomendable que cerre todos los programas de 'Windows i
antes de continuar con esta instalacion.

Si bene algin programa abeerto, pulse Cancelar y cierre todos os
programas antes de micia esta instalacidn

Pulse Siguente para contruar con la nstalacion.

Figura 4.16 Instalacion del SBA 10,
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La siguiente pantalla nos muestra los archivos que se estan instalando en el
directorio que se escogid para la instalacion.

n‘E‘“ Instalando Archivos

Instalando Archivos
Los archevos del programa se estan nstalando

Por favor espere a que los archivos necesanos sean nstalados.

Instalando. .
CASBA\Bandeja de Entrada\DINDI_AsigActivo. i
L1 ]]]

Figura 4.17 Instalando Archivos

La siguiente pantalla informara si hubo problemas en la instalcion o si se
realizo correctamente.

e
SBA se ha Instalado
Correctamente

_ Lamstalaciin ha terminado

W o acies por slogi SBA .0

Pulse Terminar para salr de esta nstalacion

iF Instalacién de _‘.':gA_ e

Figura 4.19 Instalacion Correcta del Sistema SBA 1.0
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2.3 CONFIGURACION DEL SISTEMA.

Esta seccion indica como configurar cada parte del Sistema SBA para que pueda
comenzar a trabajar en el mismo.

Lo primero que debe de tener en cuenta es registrar los archivos con

extension “.dll * que se han instalado en la subcarpeta de la “Bandeja de
Entrada™. DLL.

¥ ; Bandess de Entiada
7 g Ducolocal(C | wf | Grahcos
& (3 ACTVOS FUOS wunn bmop
@ {1 ACTIVOS FUOS SBA wunen dal
@ (] Aschevos de programa wunn
B (] CMeda ruren Ing
% (] CONTAB
| & (] Fapors
3 ) mealee
@ (] Mu documentos
& (] PROGRA™
@ ] Program Fies
EE=] -]
=i () Bandess de Entrada
] ol <
(2] Emcutables
] Reportas
) Grahcos

|
(] TMAX |
. @ LAMDIE . ._-_'J__

6 cbietcis) [Espacia loxe en ded B5560)

[24¥e
Figura 4.20 Subcarpeta Bandeja de Entrada.

A estos archivos se los debe de registrar con el comando REGSVR32 a cada

uno de ellos, con toda la ruta en donde se encuentran y en media de comillas
dobles como se muestra aqui:

Figura 4.21 Pantalla Ejecutar.

O de la forma mas facil que seria abrir una de las extensiones dll con este

archivo para que las demas las reconozcan y despues a cada una de ellas darle
doble clic, para que se registre.
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Haga chic en &l programa que desea utiizar para abmr & aichivo
"D suanio. i

Si &l programa que dessa no esta en la ista, haga clic en Otros.
Ela el programa que desea utiear

¥osa -]
# powerpnt

Program

) quikview

Y regedt

T1Regewi32 -~
B ruNDLL2 |
W Ubhzar pempre este piograma para abrs este tipo de aschiva

Figura 4.22 Pantalla Abrir Con

2. Ahora debe de ir a la configuracion regional del sistema esta se encuentra en
el panel de control

_#] |mpeesoras
* ") Bars de tareas y Mend Inicio..

A Opcones de capeta.
] &ctive Deskiop

Figura 4.23 Pantalla Configuracion

En el icono que diga Configuracion Regional - de doble clic para
comenzar a configurar las necesidades del sistema, en cuanto a lo que se
refiere a moneda, numeros y fecha.
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Despues de dar doble clic en aquella pantalla aparecera la siguiente pantalla,
en la cual usted pondra.

En Moneda escogera § (Dolar).

En lo que diga Simbolo decimal pondra el punto . .

En las partes que se refiera a Simbolo de paracion de miles pondra la
coma

A la fecha la manejara en este formato “dd/MM/aaaa™ o “dd/MM/yyyy”

Propiedades de Conhiquiacion reqonal

Configuacion regional  Nimero | Monede | Hora | Fecha |

Muestias de la presentaciin :

S imbolo decimat ] =l
Numero de digios decimales: {2 -
Simbolo de separacin de mies: |, ~]
Numeso ge digios en gnape: E -
S imbolo de signo negative: I =~
Fomeato de nimero negelive: |1 =]
Mostiar ceros a la gquierda: {07 =
Sistema de medida: [Métnco -
Sgparador de listas: [ |

Figura 4.24 Pantalla Propiedades de Configuracion regional.

. ¥ En el mismo panel de control encontraremos el icono para configurar el

&

ODBC - o bien llamado Fuentes de ODBC (32 Bits) en el cual

Crearemos un DSN de Usuario y otro de Archivo de esta manera. Al dar
doble clic sobre el icono, nos aparecera esta pantalla:

PROTCOM
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EMAdminstiador de origenes de datos DDBC

Cortroiadores | Seguimiento |  Conjumto deconesiones |  Acercade
DSNdeususic |  DSNdesistema | DSN deachiv
Origenes de datos de ysuana:
Nombxe | Controlador ~|  Agegar.. |
CRDB2
CRGUP CR SQLBase Quitar
CRINF CR Informx '—“‘—‘l
CROR? CR Oracle? Configurer...
CRSS SQL Server al —————I
CRSYB CR Sybase System 10
dBASE Files Microsoft dBase Dirver [*.dbf]
dBase Fies - Word Microsoft dBase VFP Dnver [* dbf)
DSN_NAVIERA Microsoft Access Drver (* mdb)
Excel Files Microsoft Excal Driver [* ws)
FrudPrn Films Mirtnenht FrsdPra Denear ™ AbA l]
Un Ongen de datos de usuano ODBC almacena informaciin acerca de
ctmo conectarse al proveedor de datos indicado. Un Onigen de datos de
usuano slo se puede ver y utiizar en ef equipo actual

[ Acepts |  Concelm | A |

Figura 4.25 Administrador de Origenes de datos ODBC

Damos clic en el boton “Agregar” |  ageger. | || para poner el nuevo DSN
de usuario y aparece esta pantalla, en la cual escogemos “SQL Server” y
damos clic en el boton “Finalizar”,

Crear nuevo ongen de datos

Microsoft E xcel Drver [* xds)
Microsoft FosPro Dirver (7 dbf)
Microsoft FoxPro VFP Drrver [~ dbf)
Microsoft DDBC for Oracle
Microsoft Paradox Driver [*.db )
Mictosoft Taxt Drver [*.tat; * csv)
Microsoft Visual FoxPro Driver

J

| J

Figura 4.26 Crear nuevo origen de datos

Despues de haber puesto Finalizar, se nos muestra la pantalla donde damos
nombre al DSN y escogemos el Servidor de base de datos que estamos
usando. En donde dice Nombre escribimos “DSN SBA” vy en Servidor
escribimos “SEMINARIO™ tal como aparece en la pantalla.
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Ciear un nuevo ongen de datos para SUL Serves

E ste asistente lo apudard & crear un ongen de datos ODBC que podré
usar pasa conectarse a SQL Server.

LQué nomixe desea utizar para referrse al ongen de datos?
Nombee: [DSN_SBA

(Cémo dessa describir of ongen de datos?
Descripeién: |
(Con qué secvidor SOL Server desea conectarse?
Senvidor: [SEMINARIOI -]

[ Finslesr | Siguente> |  Concels Apds |

Figura 4.27 Crear un nuevo origen de datos para SQL Server

Damos clic en “Siguiente” y aparece la pantalla donde nos indica como
vamos a accesar al Servidor en este caso SEMINARIO, si con la
“Autentificacion de Windows NT, usando el 1d de inicio de sesion de red” o
con la “Autentificacion de SQL Server”. A lo cual escogemos la segunda
opcion y esto nos da permiso para poner el “Id de inicio de Sesion” en donde
ponemos “sa” y damos clic en “Siguiente”.

Crea un nuevo ongen de datos pata SOL Serves
¢ Cémo desea que SQL Server comprusbe la auteniicidad del Id. de inicio
de sesién?

© Con la autenticacién de Windows NT, usando el Id de inicio de sesin de red.
= Conla atenicaciin de SQL Server, usando un Id. de inicio de
s8¢30n ¥ una contrasefia introducidos por ol usuano.
Para cambiar la bibloteca de red usada para comurecarse con SOL
Server, haga cic an Configuraciin del chents.
Conbguraciin del chente . |

v} Conectar con Server para obtener la configuracin

predeterminada de las apciones da configuracién adicionales
5l 1d deinicio de sesién: [sa
Conbiasefiar |

Figura 4.28 Crear un nuevo origen de datos para SQL Server

Ahora se nos muestra una pantalla en donde aparecen los nombres de las
bases de datos existentes en el Servidor que escogimos. Aqui escogemos la
base de datos “SBA™ y damos clic en el boton “Siguiente™.
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Ciear un nuevn ongen de dato: para SOL Server

=l

R Usar ruios, rellencs y advertancias ANS].
r— F

<Atrds | Siguents > Concolr | Apude |

Figura 4.29 Crear un nuevo Origen de datos para SQL Server

Luego de esto esta la pantalla donde se establece el idioma para establecer los
mensajes del SQL Server. En esta pantalla no escogemos nada solo damos

clic en el boton “Finalizar” para poder continuar con la creacion del DSN de
Usuario. Entonces aparecera esta pantalla

Instalacion de DDBC de Miciosolt SOL Serves

Seauimmaﬁpndnd@motmbw URE I
configuracion i

(Cortrolador ODBC de Microsoh SOL Server Version 0370.0623 |

{Nombre del origen de datos: DSN_SBA SIRL
Dmmcdncﬂdgmd-doa:

'Buedamm
ldioma:

Traduck datos con caractetes: Yes

egistrar consulas de larga eecuciin: No
Estadisticas del controlador de registio; No
Usar segundad ntegada: No
Usar configuraciin regionat No
Dpnhchmm Elminar procedimientos
[temporaies o desconecta
Usar servidor de conmutacidn por fallo: No
Usar identificadores entrecomilados ANSI: Yes
(Usar nudos, rellenos y advertencias ANS: Yes

&
Erobea ongen de datos. Aceptar | Cancelas |

Figura 4.30 Instalacion de ODBC de Microsoft SQL Server

Aqui si1 se quiere se da clic en el boton “Probar Orngen de datos”, esto nos
dira si hay conexion con el Servidor “SEMINARIO”. Despues de esto se da
clic en el boton “Aceptar” y nos muestra el DSN ya creado.
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Controladores |
DSN de usuano

& VAdmimstrador de orige

Sml

nes de datos ODBI

Conjunto de conesiones | Acerca de
|  DSNdesstems | DSNdeachivo

Origenes de datos de usuano:

Nombre | Controlador ] [ Ageger.. |

CRSYB CR Sybase System 10

dBASE Fies Microsoft dBase Diver (" dbf) Quastar I

dBase Files - 'Word Microsoft dBase VFP Dnver [~ dbf]

DSN_NAVIERA Microsoft Access Drrver [* mdb) Configusar
SQAL Server ——I

Excel Files Microsoft Excel Dnver (* uls)

FoxPro Fies Micrasoft FoxPro Drver (* dbf)

FoxPro Files - Word Microsoft FoxPro VFP Driver (* dbf)

MS Access 97 Database Microsoft Access Daver [*. mdb)

MS Access Database Microsoft Access Drver |* mdb)

NNRC ASFVR SNl Server :.I

Un Origen de datos de usuano DDBC almacena nformacion acerca de
como conectarse al provesdor de datos indicado. Un Onigen de datos de
usuanio sdlo s pusde ver y utiizar en &l squipo actual

Aceptar_|

Canceler |

1 e |

Figura 4.31 Administrador de Origenes de datos ODBC

Para crear el DSN de Archivo que se encuentra en la tercera pestaiia de la
pantalla se hacen los mismos pasos que en el DSN de Usuario.

4, El siguiente paso de la configuracion del Sistema SBA es ejecutar un
programa llamado “SEG P REGEDIT.exe” y se encuentra en la subcarpeta
de “Bandeja de Entrada”, “Ejecutables”. A este archivo le damos doble clic y
nos muestra la pantalla donde ingresamos:
* El nombre del Servidor
* La ruta completa de los Ejecutables
* La ruta completa de Reportes
* La ruta completa de los Graficos
* El formato de la fecha que ingreso en la configuracion regional.

o

Dueccionamento de

Semvidor y Uhios

Servidor |SERVIDOR

Ruta de Ejecutables |C\SBA\Bandeja de Entrada\E ecutables\
Ruta de Reportes {C:\SBA\Bandeja de Entrada\Reportes\

Ruta de Gréaficos {C:\SBA\Bandeja de Entrada\Graficos\

Formato de Fecha  {dd/MM/pey

0
Figura 4.32 Direccionamiento de Servidor y Otros
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Grabamos los datos ingresados y salimos del programa.

5 Creamos un acceso directo para el sistema con el archivo
“SEG ACCESO.exe” que se encuentra en la subcarpeta de “Bandeja de

Entrada”, “Ejecutables”. Lo podemos poner en el escritorio o en la barra de
herramientas

Figura 4.33 Escritorio de Pantalla

2.4PROCESO DE DESINSTALACION.

Esta seccion indica como quitar el Sistema SBA una vez instalado de su PC.

1. De un clic en el boton “ escoja Configuracion @} v despues de otro

clic en Panel de Control Lil

g LR

Figura 4.34 Desinstalacion del Sistema de Seguridades. Paso 1.
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2. Enseguida se abre la pantalla de Configuracion del Sistema, en donde Usted Debe

seleccionar el icono Agregar o quitar programas, ~=+4 y dar doble clic.

Figura 4.35 Desinstalacion del Sistema de Seguridades. Paso 2

3. En la lista de programas instalados que se pueden quitar encontramos al Sistema
SBA 1.0, que se encuentra seleccionado en el grafico que se muestra a
continuacion.

Fropedodes de Agrngo o e x|
Instalar o desmstaler lm&w&mi Disco de rcio |

N, Paia instalar un nusvo programa desde un dieco o una
= uridad de CD-ROM. haga chc en instalar {1

1
(=] |

“u Windows puede quitar automahcaments el sigente | '

2 mPummmmomuﬁa i
componentes nslalacos. emeccdnelo de L ista y haga

chc en Agregar o quiter. |

"Microsoft SGL Server 2000 a| |

Microsoft Visual Studio 6.0 E dicadn profesional (E spafiol] — 1l
PCl Audso |

S5 300 PCI Fast Ethernet Adapter Dirver |
$i5630_T30V2 02 {
Spemad 35 J 1

| Uninstal Crystal Reports for Pervasve o
VobSub v2 16 [Remove Only) k| |

Acq:ﬂuftml_ ;

Figura 4.36 Desinstalacion del Sistema SBA. Paso 3
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4. A continuacion aparece un mensaje de confirmacion preguntando si en realidad
se desea quitar el Sistema SBAA 1.0 y todos los componentes que han sido
instalados.

Confumar Accion e S |

e

|
|
1
3‘) Esth seguro de eliminar 'SBA 1.0 y todos sus componentes? |

Figura 4.37 Desinstalacion del Sistema SBA. Paso 4.

Si1 Ud., elige Si le aparecera la pantalla de confirmacion del Borrado de Archivos

Confirmar el borrado del archivo = x|
El desnstalador borrard el sigusente archivo compartido del sistema:
CAWINDOWSASYSTEM\Progress.ocx

Ninguna olra aplicacitn ha registrado su uso, s embargo existe la posthéidad de
que olra aplicacion lo requiera para su funcionamiento.

¢E s conecto eliminar el aichivo?

e SiaTodo“ No |

Figura 4.38 Mensaje de Confirmacion, Del borrado de Archivos.

5. El programa de instalacion emitira el ultimo mensaje indicando que el Sistema
SBA 1.0 se ha quitado de su disco duro.

1@ Lliminando la aplicacion de su oidenador - i = 5,1:
Demnstalando Programa i
Pox tavor espers mientras se desinstala el programa. > @:

SBA 1.0 se ests elminando de su ordenador. Por favor, espere a que termne la
- ’

Desnstalacitn finalzada.
NENRENEERARERRNERERERNRREENERERNENRNRNNRERREES

[ Conm |

Figura 4.39 Desinstalacion del Sistema SBA. Paso 5.
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3.1 ENCENDER LA COMPUTADORA.

1. Encender el swicht de potencia del CPU (Power a ON).
2. Encender el swicht de potencia del monitor (Power a ON).

3. Aparecera una pantalla de acceso a la red, en la cual tendra que ingresar el
nombre de la computadora que tenga asignado y la contrasefia de acceso,
si tuviere.

Escnbu contiasefia de red

ml

=] =]

Figura 3.1 Pantalla de acceso a la red.

4. Si Ud. tiene contrasefia de acceso a la red y no la pone en la pantalla
anterior. Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la contrasefia para iniciar
la sesion en Windows.

Figura 3.2 Pantalla de contrasefia para iniciar sesion en Windows.

Puede cancelar la contrasena de acceso a la red pero no tendra permisos a los
recursos compartidos por los demas usuarios.
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5. El sistema operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
instalado, empezara a cargarse. Aparecera una pantalla como esta.

2 92 9
® m 3
y ¥ 2
» 3 =

] [ @ TAN Y| e | St MV | Syttt (B Voot D 4
Figura 3.3 Escritorio de Windows.

A continuacién debe buscar el icono del Sistema SBA

para ejecutarlo, en
caso tenga un acceso directo en el escritorio.

e SiUd. encuentra el icono del Sistema L=

sobre el escritorio solo tiene que
dar doble clic sobre él.

e Si no lo encuentra debe buscarlo en el boton Inicio luego de un clic en
Programas, busque la capeta Sistema SBA y de un clic en SBA.EXE.
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.1|Windows 2000 Server

do | @SS 40 & |

Figura 3.4 Ejecutando el Sistema SBA.

En seguida presenta la barra de accesos al Sistema SBA, en la cual debe
ingresar el usuario y contrasena.

Kl Control de Acceso al Sistema E3

b

Seminario Biblico Alianza

biblioteca

dvertencia: Este Producto estd protegido por las leyes de Derecho de Autor.
a Reproduccién o Distribucién no autorizada de este Programa o de cualquier parte del
ismo, puede dar lugar a sanciones legales.

(A EE -

Figura 3.5 Pantalla de Acceso al Sistema SBA
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Una vez que se ingresa la identificacion del usuario y la clave, presione
ENTER, o de un clic en el boton aceptar

Si Ud. Desea salir del sistema SBA de un clic en el botén cancelar

Si el usuario ingresa correctamente la identificacion del usuario y la clave,
enseguida podra ingresar al Sistema SBA, en caso contrario se presentaran los
siguientes mensajes de acuerdo al caso en que se encuentre.

Cuando el usuario no ingresa la identificacion y la clave o esten los datos mal
ingresados, el sistema SBA emitira los siguientes mensajes:

Contrasena no es de usuario favor vuehqa a intentarlo

Figura 3.6 Mensaje de informacion.

Si el usuario ingresa mal la clave se emitira el siguiente mensaje:

Contrasena no es de usuario favor vuelva a intentarlo

Figura 3.7 Mensaje de informacion.
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4.1 INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus
aspectos mas técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podra
encontrar tareas comunes en Contenido y en indice, y buscar un texto
determinado mediante la ficha buscar.

-
Para iniciar la ayuda haga click en el botén Inicio - y, a continuacién
en Ayuda.

t? Ayuda de Windows

utilizar los solucionadores de
problemas de Windows 98
y Fj Ayuda

b intr cifn & Windows 98 Los solucionadores de problemas de
windows 98 pueden ayudarie a diagnosticar
Explorar su PC y resolver problemas técnicos de Windows
Explorar Internet 98 en poco tiempo. Para sacar el méximo
Utiizar los Accesonios de Window's partido de estos solucionadores de

rpriic problemas, siga estas instrucciones

Admiristrar e harcware y el softwe hasicas:
Conectar a redes 1. Aseguress de que puede ver la ventana

Lblizar las caracteristicas de scces] de Ayuda que contiene el texto del

YYYYYVYVYY

solucionador de problemas mientras

B Manual introduccion version en pan sigue sus Instrucciones.

. Para minimizar todas las ventanas
abiertas, en la barra de herramientas
Inicio répido, haga clic en el botén

Mostrar escritorio . Haga clic en el
botén Ayuda de Windows de |a barra
de tareas para restaurar la ventana de
Ayuda. Si el solucionador de problemas
se estd sjecutando en Internet
Explorer, en la barra de tareas, haga
clic en el botén de Internet Explorer

. Cambie el tamafio de la ventana de
Ayuda y muévala a la mitad derecha de ﬁ

Figura 4.1 Pantalla de Ayuda de Windows.

Sugerencia: Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escriba las primeras
L letras del término que desee buscar. El indice esta organizado
@ como en el indice de un libro. Si no encuentra la entrada que
desea inténtelo con otra.

Nota: Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subrayado. Al
r:'; hacer click en el texto verde vera una definicién del término.
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4.2 QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98.

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran
determinados iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion vera los mas
importantes.

ICONO DESCRIPCION

Haga doble click en este icono para ver el contenido de sus PC
y administrar sus archivos.

Haga doble click en este icono para ver los recursos
disponibles en la red si su PC tiene acceso a ésta, o puede
conectarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento
temporal de los archivos eliminados. Puede utilizarse para
recuperar archivos eliminados por error.

2
i)
;

’

Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 98,
sirve para ejecutar el Médulo de Selecciones del SIFEF,
haciendo doble click o seleccionandolo y presionando ENTER.

Si hace click en el botén “Inicio” de la barra de tareas, podra
iniciar programas, abrir documentos, cambiar la configuracién
del sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC y
mucho mas.

I =

Tabla4.2 [conos principales del escritorio de Windows.

421 El boton Inicio y la barra de tareas.

Hinicio R

Figura 4.2 Barra de tareas.

La primera vez que inicie Windows encontrara el boton “Inicio” y la barra de
tareas en la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre
esten visibles cuando Windows este en ejecucion.
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422 Iniciar el trabajo con el menu inicio.

Al hacer click en el botdn inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario
para comenzar a utilizar Windows.

HACE ESTO

Presenta una lista de programas que podra iniciar.

Presenta una lista de documentos que abri6 previamente.

Presenta una lista de la configuracion del sistema que podra
cambiar.

Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo
compartido o un mensaje de correo electrénico.

Inicia la Ayuda. Podra utilizar entonces el Contenido, el
indice y otras fichas para saber como realizar una tarea en
Windows.

Inicia un programa o abre una carpeta al escribir un
comando en MS-DOS

Cierra o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga
instalada, es posible que encuentre elementos adicionales
en el menu.

Tabla 4.2 |Iniciar el trabajo con el menu Inicio.
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4.2.3 La barra de tareas.

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas
aparecera un botén que representa a dicha ventana. Para cambiar entre
ventanas haga click en el boton de la ventana que desee. Al cerrar una
ventana, su boton desaparecera de la barra de tareas.

Y o
| ol man(

Tabla 2.9 Imaagr & trobajo con & meni Inico.

2.6.3 La barra de tareas.
Cada vez que inice un programa o abra una venlana, en la ba
oparecerd un balbn que representia o dicha ventana. Poro cambior «
haga dic en & botdn de lo ventano que desee. Al cerrar uno veni Sl
desaparecerd de la barra de lareas.

Figura 4.3 Botones de la barra de tareas.

Segun la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros
indicadores en el area de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo
una impresora para representar un trabajo de impresion o una bateria que
representa la energia de su PC portétil. En un extremo de la barra de tareas se
vera el reloj. Para ver o cambiar una configuracion no tendra que hacer doble
click en el reloj o en cualquiera de los indicadores.

43 ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS.

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitaran tareas
como abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana,
cambiar el tamafio de una ventana, etc.
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Segundad

Barra de Herramientas § Titulo de la ventana Barra de Menu Principal

Minimizar — Maximizar - Cerrar

Barra de Estado

Figura 4.4 Elementos principales de una ventana Windows.

4.3.1 Titulo de la ventana.

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla,
este titulo lo tendra cada ventana o pantalla del Médulo de Selecciones.

4.3.2 Cambiar el tamafio de las ventanas.

Es posible cambiar el tamario o la forma de una ventana para ver mas de una
cada vez o para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A
continuacién presentamos dos metodos para cambiar el tamafo de las

ventanas:

1. Ultilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Haga click Para hacer esto
en
Reducir (minimizar) la ventana al tamarno de un boton de la barra
de tareas.
=] Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la
pantalla. |
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-

1] Volver al tamarfio anterior de la ventana. Este botén aparecera
cuando se maximize la ventana.

x| Cerrar la ventana y salir del programa.

Tabla 4.3 Cambiar el tamafio de una ventana.

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del
puntero, arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para
cambiar su forma.

& Documento - Wo

FE.;—" =1 [‘““”’ 7 (

Figura 4.5 Cambiar el tamafio de una ventana. Otra Forma.

4.3.3 Barra de herramientas.

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una
aplicacion de forma que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras
de herramientas se pueden personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden

agregar y quitar menus y botones, crear barras de herramientas
personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un
comando menu. Podra averiguar cudl es la funcion de cada botdn apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del
botdn.
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B MiPC

= =

Discode 3%  Presano586 : Panelde  Impresoras
(&) 7 C) . cng@rol

Figura 4.6 Barra de herramientas.

43.4 Barra de Estado.

La barra de estado, un area situada debajo de una ventana, proporciona
informacion acerca del estado de lo que se estd viendo en la ventana y
cualquier otra informacion relativa al contexto.

435 Barra de Menu.

Los menus son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las
funciones de una aplicacion. Con los menus Usted estara en capacidad de
realizar una serie de operaciones de acuerdo a sus necesidades.

4.3.6 ¢ Como accesar a los menas?

« Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los
nombres de los mddulos u opciones de cada médulo del menu hay una
letra que se encuentra subrayada. En el caso de nombres de Modulos si
presiona ALT + [letra subrayada] tendra acceso rapido a dicho modulo. En
caso de nombres de opciones basta con presionar la letra que se encuentra
subrayada y se ejecutara la opcién deseada o desplacese con las flechas
de movimiento hasta la opcién deseada y presione ENTER.

¢ Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el mddulo u
opcion deseada y haga un solo click en esta.
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Titulo de menu

Elemento de mend
ciemplo /

Barra de mends

o Eairg

— Barra separadora
— Mend

Figura 4.7 Elementos de un menu bajo ambiente Windows.

4.3.7 Mover Ventanas.

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana, asi como algun elemento que esté
tapado por la ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

1. Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que
arrastrar la barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar
el click del Mouse hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el Icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior
izquierda de un click en la opcion mover, enseguida cambiara el puntero del
Mouse y debera moverlo sin soltarlo hacia la posicion que desee.

4.3.8 Seleccionando informacioén.

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con él,
como presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para
seleccionar, situe el puntero del Mouse en la posicion en la que desee
comenzar la seleccion. A continuacién, arrastre el puntero hacia la posicién en
la que desee que termine la seleccion.
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E Documento - WordPad

Figura 4.8 Seleccionando Informacion.

4.4 INICIARY SALIR DE UN PROGRAMA.

Podra utilizar el botdn “Inicio” para iniciar cualquier programa que desee usar,
como por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga click en el botdn “Inicio” y a continuacion, en Programas.

2. Sefale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que
este buscando y después haga click en el programa.

Sugerencia: | Podra agregar un programa a la parte superior del mend inicio
, arrastrando su icono hasta el boton “Inicio”.
<

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacion se describe
alguna de ellas.

1. Haga click en el boton “Cerrar” B de la esquina superior derecha de la
ventana.

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.
3. En el menu archivo de cada programa si es que lo tiene.
4. En el icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su
PC lo permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.
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441 Pasar de un programa a otro.

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga click en el boton de la barra de tareas correspondiente al programa
que desee ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas
solo haga click en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El
cambio no cierra la ventana con la que estaba trabajando, sb6lo cambia la
presentacion en pantalla.

4.5 USO DE CUADROS DE DIALOGO.

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos
de una aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la
interfase o medio de comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de dialogos mas comun en una
aplicacion Windows, como es el caso del Modulo de Selecciones. Es de
mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de dialogos por cuanto
forman la base para el entendimiento de este manual y la operacion del
sistema.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Barras de desplazamiento Las barras de desplazamiento permiten
explorar facilmente una larga lista de
elementos. La barra de desplazamiento
horizontal permite  desplazar |la
e - informacion a la izquierda o a la
g e on chias Dara tesplasarze | |derecha. La barra de desplazamiento

un objeto vertical permite desplazar informacion
hacia arriba o hacia abajo.

—

T

Tabla 4.4  Barra de desplazamiento (SCROLL BAR).

Cuadro de Texto normal Sirve para escribir o visualizar texto.
De forma predeterminada, un cuadro de

texto presenta una unica linea de texto

JuanCalos aria |L'Ja] ! y s presenta barras de
desplazamiento. Si el texto es mas largo

que el espacio disponible, solo sera
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Cuadro de texto multiples lineas

A diferencia del anterior este cuadro de
texto acepta o muestra multiples lineas
de texto. Un cuadro de texto con
multiples lineas administra
automaticamente el ajuste de texto
siempre que no haya una barra de
desplazamiento horizontal.

Tabla 4.6 Cuadro de texto, multiples lineas.

Cuadro de Opcidén

Se utiliza para seleccionar solamente una
opcion dentro de un grupo de varias
alternativas.

Tabla 4.7

Cuadro de Opcién (OPTION BUTTON).

Cuadro de Verificacion

Marca o sefala una o varias opciones .
De esta manera se pueden seleccionar
varias opciones dentro de un grupo de
varias alternativas.

Tabla 4.8

Cuadro de verificacion(CHECK BOX).

Incrementar, Decrementar

Incrementa o decrementa un valor.
Contiene un par de botones con flechas
en los que el usuario puede hacer click
para incrementar o disminuir un valor,
como una posicion de desplazamiento o
un numero.

Tabla 4.9

Cuadro incrementar, decrementar (UPDOWN).

Cuadro de Lista.

Presenta una lista de elementos entre los
cuales puede seleccionar uno o mas. Si
el numero de elementos supera el
numero que puede mostrar, se presenta
automaticamente una barra de
desplazamiento.
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Cuadro Combinado Permite ingresar informacion en la parte

del cuadro de texto o seleccionar un

= 10| [E cuatoriana | | elemento del cuadro de lista.

Ecuatoriano R Puede abrir la lista dando un click en &
S:*g‘m::; para cerrarla solo tiene que dar un click

Haga clic on lo lecha para vt o en el elemento seleccionado.

lista de opciones. Después elija la

opcidén que desee.

Tabla 410 Cuadro Combinado (COMBO BOX).

Botén Este objeto siempre tiene asociada una
orden con el. Esta orden se ejecutara
cuando haga click sobre el boton.

Tabla 4.11 Boton.

Cuadro de Fichas Permite definir varias paginas para la
misma area de una ventana o un cuadro
de dialogo en la aplicacion.

Haga clic en las fichas para cambiarse
de una carpeta a otra

Tabla 4.12 Cuadro de fichas (TABSTRIP).

Cuadro de Celdas SPREAD |El objeto SPREAD es parecido a una
hoja de calculo que muestra una serie de

filas y columnas en donde se puede

| | I ingresar o visualizar gran cantidad de
F . informacion.

= | 5 |

Tabla 4.13 Cuadro de Celdas (SPREAD)
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4.6 MENSAJES DEL SISTEMA.

En una aplicacion Windows es muy comun emitir mensajes ya sea para
notificar que hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o
para confirmar algo. A continuacion se presentan los mensajes mas comunes
junto con su significado.

La figura 0 indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente
mensaje se presentara si faltan datos en algun programa.

Mantenimiento de Revista

WAy S PR o e AR+ e S SN

Figura 4.9 Mensaje de Error.

<

La figura \) indicar que se trata de una pregunta, que Usted tendra que
responder. Por ejemplo este mensaje de confirmaciéon se emitira cuando se
cierra una aplicacion.

—— - -
o Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 4.10 Mensaje de Confirmacién.
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La figura & indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion
que se esté ejecutando. Por ejemplo.

Mensaje de Sistema

1\

ST

Figura 4.11 Mensaje de Advertencia.

i o , .
La figura Q indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo
este mensaje notifica que se grabo correctamente:

%ol Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 4.12 Mensaje de Informacion.
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Este menu tiene el objetivo de dar mantenimiento a todos los programas que
van a ser utilizados por la Biblioteca del Seminario Biblico Alianza.

%ot SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

1

= _1 BIBLIOTECA

# ] Consultas

= (21 Mantenimientos
Mantenimiento de Audio
Manterimiento de Autor
Mantenimiento de Contenido M aterial
Mantenimiento de Contenido Publicacidn
Mantenimiento de Copia de Material
Mantenimiento de Copia de Publicaci
Manternimiento de Descriptor
Mantenimiento de Descriptor M aterial
Mantenimiento de Descriptor Publicacion
Mantenimiento de Editorial
Mantenimiento de Formato
Mantenimiento de |dioma

£, Manterumiento de Interprete
Mantenimiento de Libio

Mantenimiento de Particular
Mantenimiento de Periodico
Mantenimiento de Presentacion
Mantenimiento de Revista

M antenimiento de Tipo de Interpiete
Mantenimiento de Tipo de Particular
Mantenimiento de Tipo de Uso
Mantenimiento de Video

» R_LR R LY L) 1 Y 1 ) =L = - L - » 1) - - 1
g St S e L L g i T Tt T Tt Tt Tt et B Tt Tt Bt g gt

Figura 5.1. Menu Mantenimiento

Para acceder a las opciones de Mantenimiento, el usuario debe primeramente
desplegar el menu como se aprecia en la figura 5.1

Usando las teclas de desplazamiento, usted podra colocarse en la opcion
requerida y seleccionarla, otra de las formas de seleccionar es dando clic en la
opcion,

Nota: Es importante saber que los campos que se encuentre en la parte
r-:? izquierda con * (asterisco) son aquellos que son obligatorios. A

THAS
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5.1 AUDIO

Permite ingresar los tipos de audio que van a existir y utilizar en el sistema.

5.1.1 Abrir Audio

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegira <Mantenimiento de Audio> dando clic se presentara la pantalla
deseada.

5:i Mantenimiento de Audio del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA i = 1

Figura 5.2. Pantalla Principal de Audio

5.1.2 Ingresar Audio

1. De clic en el boton D para que genere el codigo.

2. Ingrese los datos requeridos y Haga clic en el boton Grabar l O presione
las teclas ALT + G.

e Sinoingreso6 algun campo saldra pantalla que e indica que campos son los
que hacen falta.

Proy_Audio [3

I ak .

Figura 5.3. Pantalla de Mensaje {

3. Luego presenta la pantalla de Advertencia
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w Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 54. Pantalla de Mensaje de Advertencia

4. Cuando estén todos los datos correctos le mostrara la pantalla de pregunta.

w:| Mensaje del Sistema

Figura 5.5. Pantalla de Pregunta

e Sipresiona enter o clic en el botén i se realizaran los
cambios requeridos y presentara la siguiente pantalla.
« Sino ocurre ningun error al realizar la operacion, presentara el siguiente
mensaje.

»ai Mensaje del Sistema

Figura 5.6. Pantalla de Informacién
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e Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o
darle un clic en el boton Aceptar.

* Aparecera el cédigo que se genero.

Mensaje del sistema =

Q

—

Figura 5.7. Pantalla de Informacion

e Sipresiono o dio clic en el botén _ no realizara ninguna accion.
e El boton —| borra los datos consultados y el cursor se posesionara en

el codigo.
5.1.3 Consultar Audio

1. Ingrese el codigo del audio, 0 haga clic en el boton E para llamar a la
ayuda, a continuacion la pantalla de ayuda se presentaran solo lo que se
encuentren en estado de activos.

. Consulta General

Figura 5.8. Pantalla de Consulta

e La ayuda puede ser por codigo o por titulo.
e Elegir un Audio.
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2. A continuacion aparece la informacién correspondiente.

3. Siel codigo no existe aparecera el siguiente mensaje:

w:i Mensaje del Sistema

Figura 5.9. Pantalla de Informacion

5.1.4 Modificar Audio

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Audio.
2. Verifique que sea el codigo del Audio que desea modificar.

3. Se presentaran los datos en modo de consulta, luego presione clic en el
campo a modificar.

4. Se le activaran las casillas titulo y duracion del Audio.

5. Declic en el botén . o presione las teclas ALT + G.
6. En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retorna al paso 7.

e Si es que no ingresd algun campo presentara los mensajes de
advertencia.

w Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.10.  Pantalla de Informacion
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7. A continuacion aparecera el mensaje de la figura.

e Siestan todos los datos requeridos se presentara la siguiente pantalla.

%:{ Mensaje del Sistema

|Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

o Sipresiona enter o clic en el botén i se realizaran los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

woi Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.12. Pantalla de Informacion

e Si presiono o dio clic en el boton _| no realizara ninguna accion.
e El botén -| borra los datos consultados y el cursor se posesionara en

el codigo.
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5.1.5 Eliminar Audio

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Audio.

2. Verifique que sea el cddigo del Audio que desea eliminar

3. De clic en el boton - o presione ALT + E.

4. En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retorna al paso 5.

5. Le aparecera el siguiente mensaje

5.1 Mensaje del Sistema

|La siguiente accion es critica

Figura5.13.  Pantalla de Pregunta

¢ Siselecciona i se eliminaran los datos del Audio y le saldra el
mensaje de la figura 5.14.

%:| Mensaje del Sistema

Figura 5.14.  Pantalla de Informacion

¢ Si selecciona el botdn -| le retorna al paso 3.
¢ Si ya no desea eliminar de clic en el boton -| o presione las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

PROTCOM Capitulo 5 — Pdgina 7 ESPOL



Manual de Usuario Modulo de Biblioteca(SBA)

5.2 AUTOR

Esta pantalla de mantenimiento permite registrar los Autores que elaboraron
los libros que pertenecen a la biblioteca.

5.2.1 Abrir Autor
1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.
2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual

elegira <Mantenimiento de Autor> dando clic se presentara la pantalla
deseada.

%:| Mantenimiento de Autor del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

e Figura5.15.  Pantalla Principal de Autor

5.2.2 Ingresar Autor

1. Darclicenel boténn se genera el nuevo codigo.
2. El cursor se posicionara en nombre del autor.

3. Luego conun o | (Enter) o utilizando el _’ll ab podra colocarse en el
siguiente campo.

4. Cuando ingrese pais puede realizarlo de dos maneras:
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e La primera es si sabe del codigo del pais ingréselo directamente.

e La segunda opcion es dando clic en el botdon ' para llamar a la

ayuda, a continuacion la pantalla de ayuda de paises se presentaran
solo lo que se encuentren en estado de activos.

w Consulta General

* Codigo

Nombre
[ Nacionalidad | Nacionalidad
1|ECUADOR ECUATORIAND
2 VENEZUELA 'VENEZOLANO
i 3 ESTADOS UNIDOS 'ESTADOUNIDENSE
3 4 COLOMBIA COLOMBIAND
2 5 BRASIL BRASILERO

T ST AR i i

Figura 5.16. Pantalla de Consulta

5. La busqueda la podra realizar por 4 tipos de criterios, debera

seleccionar un tipo y luego presionar el boton -

6. Utllizando el Mouse dando doble clic en el registro requerido se
presentara en la pantalla principal.

e Si necesita un pais debera dar clic en el boton - para ingresar el
nuevo pais.

e Para ingresar Provincia y Ciudad se realizan el mismo procedimiento
de paises.

o Para seleccionar el genero se debera seleccionar en

©|Mascuino  ¥]
R MM azculing :
|Femenino

- el genero a utilizar.

7. Darclicenel botén., para guardar los datos ingresados.

e Si no ingres6 algun campo mostrara una pantalla que indica que campos
son los que hacen falta.

w_ Proy_Audio

X

—

Figura 5.17. Pantalla de Advertencia
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¢ Luego presenta la pantalla de Advertencia

w Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.18.  Pantalla de Advertencia

8. Luego de ingresar los datos requerido presentara la pantalla de
confirmacioén :

| Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.19. Pantalla de Pregunta

e Si presiona enter o clic en el boton i se realizaran los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

wa Mensaije del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.20. Pantalla de Informacién
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e Mostrara el cddigo que fue generado.

Mensaje del sistema ]

i)

—

Figura 5.21. Pantalla de Informacién

e Sipresiono o dio clic en el botén -| no realizara ninguna accion.
e El botén _| borra los datos consultados y el cursor se posesionara en

el codigo.

5.2.3 Consultar Autores

Para consultar un autor se lo puede realizar de dos formas:

1. Ingresando enm, el codigo del Autor a consultar. Si

el codigo ingresado no existe se presentara la siguiente ventana:

w:i Mensaje del Sistema

—

|EL dato que consulto no ha sido registrado

Figura 5.22.  Pantalla de Informacién
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2. Dando clic en, se visualizara la ventana de ayuda con los autores
existentes, se da doble clic en el codigo que se desea consultar, se cierra
la ventana de ayuda.

w. Consulta General

Todos

Codigo

Nombre
| 2peliido

Villa 06/03/200. Activo

2 Paul Brand 13/09/200; Activo |

3 Frederics Couitts 13/09/200: Activo |
4 David Erdel 13/08/200; Activo
5 Josh MacDowell 13/09/200; Activo

Figura 5.23. Pantalla de Ayuda de Autor

3. Por cualquiera de los dos casos se presentara en la ventana inicial todos
los datos referentes al Autor especificado de la manera siguiente:

%:| Mantenimiento de Autor del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Figura 5.24.  Pantalla de Consultada de Autor
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5.2.4 Modificar Autor

1. Para modificar un Autor debe consultarse primero utilizando el botén de
L
consulta | o0 de manera directa

2. Dar clic en el botéon . para guardar el Autor modificado, si existe algun
dato requerido que no ha sido ingresado se presentara la siguiente
ventana:

« Sinoingresd algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

wm Proy_ Audio

x
i

Figura 5.25. Pantalla de Advertencia

e Luego presenta la pantalla de Advertencia

wm Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura5.26.  Pantalla de Informacion

3 Luego de ingresar los datos requerido presentara la pantalla de
confirmacion :

».| Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.27.Pantalla de Pregunta
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e Si los datos fueron grabados correctamente se presentara lo
siguiente:

|l Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.28.  Pantalla de Informacion
5.2.5 Eliminar Autor

1. Para eliminar autor debe consultarlo primero.

2. Al dar clic en el boton - para eliminar el registro de Autor, se presentara
la siguiente ventana:

.| Mensaje del Sistema

Figura5.29.  Pantalla de Pregunta

3. Sidaclic en el botén “SI”, se procede a eliminar los datos.

o Si los datos fueron eliminados correctamente se presentara lo
siguiente:

pl?. Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.30.  Pantalla de Informacién
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5.3 CONTENIDO DE MATERIAL

Esta pantalla de mantenimiento permite registrar todos los contenidos de
materiales sean estos de audio o video, previamente deberan haber sido
ingresados los datos .

5.3.1 Abrir Contenido de Material

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegira <Mantenimiento de Contenido de Material> dando clic se
presentara la pantalla deseada.

5 Mantenimiento de Contenido Material del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Figura5.31.  Pantalla Principal de Contenido de Material
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5.3.2 Ingresar Contenido de Material

1. De clic en el combo g

los datos segun el tipo de material seleccionado.

, se presentaran todos

5| Mantenimiento de Contenido Material del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Figura 5.32.  Pantalla Consultada de Contenido de Matenal

Se mostraran en orden alfabético desde la A hasta la Z, junto a = ol

. . -
signo + representa que se incluyen mas datos en la carpeta .
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5.3.3 Consultar Contenido de Material

1.

Audio
De clic en el combo Yideo ! y se presentaran todos
los tipos de material que existan .

Ubicando el cursor en cualquiera de los tipos se presentaran en orden

. ad -
alfabético desde la A hasta la Z, las que tengan + indicaran que
existen datos.
»:| Mantenimiento de Contenido del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Figura 5.33. Pantalla de Contenido de Material

e Ubicando el cursor en el + se desplegaran los registros que
pertenezcan a esa letra.

* De clic en el Audio deseado y se le presentaran los capitulos
registrados para el libro seleccionado.
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! Manternmiento de Contenido del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

T OEEE 23

o Alas fuentes del

Figura 5.34. Pantalla de Ingreso de Material

e De clic en el registro del capitulo que desee y luego de clic en el
botén & y se presentaran los temas del capitulo seleccionado.

.. Mantenimiento de Contenido Publicacién del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA M= E3

B INTRODUCCION

Figura 5.35. Pantalla de Consulta
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3. Luego para poder consultar el subtema del tema anteriormente consultado de clic en
el boton presentara la siguiente pantalla.

u:i Mantenimiento de Contenido de Publicacién del SEMINARIO BIBLICO ALL.. ==

it

LIBRO e
[ A Dios por el dtomo

Bl EL COMIENZO DE TODO

Figura 5.36.  Pantalla de Consulta

5.3.4 Modificar Contenido de Material
1. Para maodificar los datos previamente deberan estar consultados.

2. Verifique que sean los datos que desea modificar.

3. Luego presione clic para modificar uno de ellos.

4. De clic en el boton - o presione las teclas ALT + G.
5. A continuacion aparecera el mensaje de la figura

e Si es que no ingresé algin campo presentara los mensajes de
advertencia.
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wm Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.37. Pantalla de Informacion

e Si los datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

not Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.38. Pantalla de Pregunta

¢ Siselecciona i se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldra el mensaje de la figura 7.5.

.| Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.39. Pantalla de Informacion

o Si selecciona el boton -I le retorna al paso 3.

¢ Si ya no desea eliminar de clic en el botdn _| o presione las
teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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5.3.5 Eliminar Contenido de Material

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos Contenido de Material.

2. Verifique que sea el Contenido de Material que desea eliminar

3. De clic en el boton . o presione ALT + E.

4. En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retorna al paso 5.

5. Le aparecera el siguiente mensaje

;i Mensaje del Sistema

La siguiente accion es critica

Figura 5.40. Pantalla de Pregunta

e Sidaclic en el botdn “SI”, se procede a eliminar los datos.
6. Silos datos fueron eliminados correctamente se presentara lo siguiente:

%l Mensaje del Sistema

Figura 5.41. Pantalla de Informacion
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5.4 CONTENIDO DE PUBLICACION

Esta pantalla de mantenimiento permite registrar todos los contenidos de
publicacidén sean estos de libro, revista o periédico, previamente deberan haber
sido ingresados los datos de libro, revista o periddico.

5.4.1 Abrir Contenido de Publicacion

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegira <Mantenimiento de Contenido de Publicacion> dando clic se
presentara la pantalla deseada.

%1 Mantenimiento de Contenido del SEMINARID BIBLICO ALIANZA

Figura 5.42.  Pantalla de Contenido de Publicacion
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5.4.2 Ingresar Contenido de Publicacién

1. De clic en el combo
todos los tipos de publicacion que existan .

y se presentaran

2. Ubicando el cursor en cualquiera de los tipos, se presentaran en orden

alfabético desde la A hasta la Z, las i que tengan + indicaran que
existen datos.

% Mantenimiento de Contenido del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Figura 5.43.  Pantalla de Contenido de Publicacion

3. Ubicando el cursor en el + se desplegaran los registros que pertenezcan a
esa letra.
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5:| Mantenimiento de Contenido del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Figura 5.44. Pantalla de Ingreso de Contenido

4. Haga clic en el registro a ingresar el titulo y la pagina, el cursor se ubicara
en el primer Titulo a ingresar.

»:\ Mantenimiento de Contenido del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Figura 545.  Pantalla de Ingreso de Contenido
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5. Luego presionado enter o utilizando el TAB se posicionara en la siguiente
celda.

6. Dar clic en el botén., para guardar los datos ingresados, si existe algun
dato requerido que no ha sido ingresado se presentara la siguiente
ventana:

w Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.46.  Pantalla de Informacion

e Si los datos estan correctos se presenta el siguiente mensaje de
confirmacion.

»ci Mensaje del Sistema

Figura547.  Pantalla de Pregunta

e Silos datos fueron grabados correctamente se presentara lo siguiente:

%ot Mensaje del Sistema

La Accion gue ud. requirio se realizo con exito

_—

Figura 548.  Pantalla de Informacion
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7. Luego para poder ingresar el tema de la unidad anteriormente ingresada
presionando clic en el boton # presentara la siguiente pantalla.

el Mantenmmento de Contenido Public acidn del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

LIBRO
[

LLRELEEREE
;‘—-Im'ﬂl"‘lonw

Daxowl b

o

Figura 5.49.  Pantalla de Ingreso de Tema

7.1 De clic en el boténu generara una linea el cual el cursor se colocara en
el primer valor a ingresar.

»:i Mantenimiento de Contenido Publicacion del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA i = ¢

LIBRO :
[ Wrberporcigono |

Bl INTRODUCCION 1

Figura 5.50.  Pantalla de Ingreso
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7.2 De clic en el boton - y se grabaran los temas ingresados.
7.3 Si los datos se ingresaron correctamente se presentara la siguiente
pantalla.

%l Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.51. Pantalla de Consulta

e Siselecciona ,.—-— se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldra el mensaje de la figura 7.5.

5| Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.52.  Pantalla de Informacion

e Sjselecciona el botdon -, le retorna al paso 3.

¢ Siya no desea eliminar de clic en el boton Iﬁ 0

presione las teclas ALT + C, para que limpie los datos de la
pantalla.

8. Luego para poder ingresar el subtema del tema anteriormente ingresado presionando
clic en el boton B presentara la siguiente pantalla.
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del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA =il

I SEMINARIO BIBLICO ALI ™iEE |3

& 2 UBRD
A @A

Figura 5.53.  Pantalla de Contenido

8.1 De clic en el boténn generara una linea el cual el cursor se colocara
en el primer dato a ingresar.

5.0 Mantenimiento de Contenido de Publicaciéon del SEMINARID BIBLICD ALlL... NS E3

Bl EL COMIENZO DE TODO

Figura 5.54.  Pantalla de Ingreso
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8.2 De clic en el boton . y se grabaran los subtemas ingresados.
8.3 Si los datos se ingresaron correctamente se presentara la siguiente
pantalla.

»:i Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.55.  Pantalla de Pregunta

¢ Siselecciona 'ﬁ se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldra el mensaje de la figura 5.56.

ol Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura5.56.  Pantalla de Informacion

+ Siselecciona el botén -| le retorna al paso 3.

|. Si ya no desea eliminar de clic en el boton
h o presione las teclas ALT + C, para

que limpie los datos de la pantalla.
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5.4.3 Consultar Contenido de Publicacion

1. De clic en el combo © y se presentaran

todos los tipos de publicacion que existan .

2. Ubicando el cursor en cualquiera de los tipos se presentaran en orden

alfabético desde la A hasta la Z, las - que tengan + indicaran que
existen datos.

%1 Mantenimiento de Contenido del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

= 3 LBAOD
it

Figura 5.57.  Pantalla de Contenido
¢ Ubicando el cursor en el + se desplegaran los registros que
pertenezcan a esa letra.
¢ De clic en el libro deseado y se le presentaran los capitulos
registrados para el libro seleccionado.
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;_: Mantenimiento de Conterado del SEMINARIO BIBLICD ALIANZA

Figura 5.58.  Pantalla de Contenido

¢ De clic en el registro del capitulo que desee y luego de clic en el
botén B y se presentaran los temas del capitulo seleccionado.

vt Mantenimiento de Contenido Publicacion del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

hadie

LIBRO Q‘D:-‘ )
- e : P
B INTRODUCCION
PeNA

Figura5.59.  Pantalla de Contenido

e Luego para poder consultar el subtema del tema anteriormente consultado de clic en
el botén & presentara la siguiente pantalla.
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L Mantenimiento de Contenido de Publicacion del SEMINARIO BIBLICO ALI M= ER

LIBRO
—

I
Bl EL COMIENZO DE TODD

Figura 5.60.  Pantalla de Contenido

5.4.4 Modificar Contenido de Publicacion

1. Para modificar los datos previamente deberan estar consultados.
2. Verifique que sean los datos que desea modificar.

3. Luego presione clic para modificar uno de ellos.

4. De clic en el boton B o presione las teclas ALT + G.
5. A continuacién aparecera el mensaje de la figura

e Si es que no ingres6 algin campo presentara los mensajes de
advertencia.

w. Mensaje del Sistema

O

—

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.61.  Pantalla de Informacion
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¢ Si los datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

%:| Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.62.  Pantalla de Pregunta

¢ Siselecciona _ se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldra el mensaje de la figura 5.63

La Accion gque ud. requirie se realizre con exito

Figura 5.63.  Pantalla de Informacion

e Siselecciona el boton -| le retorna al paso 3.
e Si ya no desea eliminar de clic en el botdn -l o presione las, .,

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

5.4.5 Eliminar Contenido de Publicaciéon
1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos Contenido de Publicacion.

2. Verifiqgue que sea el Contenido de Publicacién que desea eliminar

3. Declic en el boton - o presione ALT + E.
4. En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retorna al paso 5.

5. Le aparecera el siguiente mensaje
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L siguients accion es critica

Figura 5.64.  Pantalla de Pregunta

* Sida clic en el boton “SI”, se procede a eliminar los datos.

Si los datos fueron eliminados correctamente se presentara lo siguiente:

Loa Acciom que wd reguirio se realizse con avite

Figura 5.65. Pantalla de Informacion

5.5 COPIA DE MATERIAL

Registra los datos las copias de audio o video.

5.5.1 Abrir Copia de Material

g
-

Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegira <Mantenimiento Copia de Material> dando clic y presentara la
pantalla deseada.

atenal del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA ™NE E3

e Figura5.66. Pantalla de Copia de Material
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5.5.2 Ingresar Copia de Material.

1. De clic en el boton
2. Elegir el tipo de Material.

% Mantenimiento de Copia de Material del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA [N[= E3

Eoeisirzieion

Figura 5.67. Pantalla de Copia de Material

3. Luego debera seleccionar el material a utilizar sea ingresando el cédigo
directamente o utilizando el de ayuda.
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wm Consulta General

Buscar

| | Cédigp |  Tiwlo | Fecha | Estado |
[ 1]endless love 09/10/200! Activo |

Figura 5.68.  Pantalla de Consulta de Criterios

e De clic en el registro deseado y los datos se presentara en la
pantalla principal.

b: Mantenimiento de Copia de Material del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA NS E3

Coriezeion

Figura 5.69. Pantalla de Copia de Material

4. De clic en el botén ﬂ y €l cursor se colocara en el primer dato a ingresar.
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5. Debera ingresar el valor de la copia siendo el formato ##H##H# ##.
6. Seleccione el tipo de uso a utilizar del combo.

»:i Mantenimiento de Copia de Material del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA e = e

- - ST
- -

INTERNO O RESERVADO

EXTERNO
<Actuahzary

Cogiejgzcicnr

Figura 5.70. Pantalla de Copia de Materal

7. Luego ingrese la ubicacion fisica de la copia tomando como detalle que
este es un dato opcional.

8. Ingrese la fecha de adquisicion de la copia.

9. Si la copia esta como tipo consignado para poder seleccionarla de un clic
sobre la casilla.

10. Seleccione el tipo de persona a quien se le consignara la copia.
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5:| Mantenimiento de Copia de Matesial del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA WS E3

[ lerdess o

[
| 10000

100.00

EMPLEADO
PARTICULAR

ESTUDIANTE

Figura 5.71. Pantalla de Copia de Material

e Con el botén de ayuda seleccione la persona a ser

¥
LS

consignada.

1 Mantermmiento de Copia de Maltenal del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Figura 5.72. Pantalla de Copia de Material

M= B

PROTCOM
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1

1

L]

e Pantalla de Ingreso de Comprobante Contable tipo Diario.

e A continuacion ingrese todos los campos que estan habilitados.

1. De clic en el boton . o presione las teclas ALT + G.
2. A continuacion aparecera el mensaje de la figura

Si no ingres6 algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Pioy Audic 2

e

Figura 5.73. Pantalla de Informacion

e Luego presenta la pantalla de Advertencia

w Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.74. Pantalla de Informacion

e Si los datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

%ol Mensaje del Sistema

Verifique gue los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.75. Pantalla de Pregunta
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¢ Siselecciona ’i se grabara los datos ingresados y le
saldra el mensaje de la figura 5.76.

k.| Mensaje del Sistema

La Accion que ud requirio se realizo con exito

Figura 5.76.  Pantalla de Informacion

e Si no ocurre ningun error al realizar la operacion el moddulo,
presentara el siguiente mensaje.

<= ™
el Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura5.77.  Pantalla de Informacion
o Aparecera el codigo que se genero.

Mensaje del sistema =

O

—

Figura 5.78.  Pantalla de Informacién

e Siselecciona el boton -| le retorna al paso 3.
« Siya no desea grabar de clic en el boton -I o presione las teclas

ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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5.5.3 Consultar Copia de Material

1. De clic en el botén

2. Elegir el tipo de Material.

pe! Mantenmimento de Copia de Matenal del SEMINARID BIBLICD ALIANZA M= E3

i <

SiE

-l

= O
li

Consignasion

Figura 5.79. Pantalla de Copia de Material

3. Luego debera seleccionar el material a utilizar sea ingresando el
codigo directamente o utilizando el de ayuda.

w Consulta General

N\
&
§ et
i
2874 S

ERAT s =

Figura 5.80.  Pantalla de Consulta
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e De clic en el registro deseado y los datos se presentara en la
pantalla principal.

»si Mantenimiento de Copia de Material del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA M= 3

l’ ot —————————

Figura 5.81. Pantalla de Copia de Material

ii. Luego debera seleccionar el cédigcﬁue va a consultar de

forma directa o utilizando el botén de ayuda.

w. Consulta General
| Concels |

ol | UG e | B | r
B [erdessoe  03710/200Acivo K

Figura 5.82.  Pantalla de Consulta
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e De clic en el registro deseado y los datos se presentara en la
pantalla principal.

12002

Figura 5.83.  Pantalla de Copia de Material

5.5.4 Modificar Copias de Material

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos de Copia de Material

2. Verifique que sea la copia que desea modificar.

3. Declic en el boton . o presione las teclas ALT + G.
4. A continuacion aparecera el mensaje de la figura

e Si es que no ingresé algin campo presentard los mensajes de
advertencia. '

wm Mensaje del Sistema

©

i

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.84. Pantalla de Informacion
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e Si los datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

»:l Mensaje del Sistema

Figura 5.85. Pantalla de Pregunta

+ Siselecciona i se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldra el mensaje de la figura 7.5.

»:t Mensaje del Sistema

Figura 5.86.  Pantalla de Informacion

e Siselecciona el boton -| le retorna al iaso Sl

¢ Siya no desea eliminar de clic en el boton 0 presione
las teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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5.5.5 Eliminar Copia de Material

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos Copia de Material.

2. Verifique que sea el Copia de Material que desea eliminar

3. Declic en el botén - o presione ALT + E.
4. En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retorna al paso 5.

5. Le aparecera el siguiente mensaje

wol Mensaje del Sistema

La siguiente accion es critica

Figura 5.87.  Pantalla de Pregunta

e Sidaclic en el botdon “SlI”, se procede a eliminar los datos.
6. Silos datos fueron eliminados correctamente se presentara lo siguiente:

;:. Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.88. Pantalla de Informaciéon
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5.6 COPIA DE PUBLICACION
Registra los datos las copias de Libro, Periédico y Revista.

5.6.1 Abrir Copia de Publicacion

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegira <Mantenimiento Copia de Publicaciéon> dando clic y presentara la
pantalla deseada.

5 Mantenimiento de Copia de Publicacion del SEMINARIO BIBLICD ALIANZA M=l E3

LIBROD
PERIODICO
REVISTA

l’ Eoiiey Eeion

Figura 5.89.  Pantalla de Copia de Publicacion
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5.6.2 Ingresar Copia de Publicacion.

1. De clic en el botén
2. Elegir el tipo de Publicacion.

;i Mantenimiento de Copia de Publicacion del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA M= B3

LIERO
PERIODICO
REVISTA

'J

Figura 5.90. Pantalla de Copia de Publicacion

3. Luego debera seleccionar la ﬁblicacién a utilizar sea ingresando el codigo

directamente o utilizando el de ayuda.
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w Consulta Genersal

T CAdgo |
[ 1]endless love 03811 0!203' Activo

Figura 591.  Pantalla de Consulta

¢ De clic en el registro deseado y los datos se presentara en la
pantalla principal.

pl. Mantenimiento de Copia de Publicacion del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA M=l E3

RO

LA Dios por el atomo

l— Eanzignacion

Figura 5.92. Pantalla de Copia de Publicacion
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4. Declic en el boton u y el cursor se colocara en el primer dato a ingresar.
5. Ingrese el codigo Dewey.
6. Debera ingresar el valor de la copia siendo el formato ##### ##.

7. Seleccione la presentacion a utilizar del combo.

;‘E, Mantenimiento de Copia de Publicacion del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA ==

Coiareeion

Figura 5.93. Pantalla de Copia de Publicacion
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8. Seleccione el tipo de uso.

;:.. Mantenimiento de Copia de Publicacion del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA M= E3

| Do porcisome |
I -

INTERNO O RESERVADO
EXTERNO
<Actualizar>

-

’, I I

Figura 5.94.  Pantalla de Copia de Publicacion

9.- Luego ingrese la ubicacion fisica de la copia tomando como detalle que
este es un dato opcional.

10.- Ingrese la fecha de adquisicion de la copia.

11.- si la copia esta como tipo consignado para poder seleccionarla de un
clic sobre la casilla.

o Seleccione el tipo de persona a quien se le consignara la copia.
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Manual de Usuario
kel Mantenimiento de Copia de Publicacion del SEMINARIO BIBLICDO ALIANZA MEl E3

100 00

PASTA DURA
INTERNO O RESERVADO

ESTUDIANTE

Figura 5.95. Pantalla de Copia de Publicacion

e Con el botén de ayuda seleccione la persona a ser

consignada.

TERNO O RESE

Pantalla de Copia de Publicacion

Figura 5.96.

Capitulo 5 — Pdgina 51

ESPOL

PROTCOM



Manual de Usuario Modulo de Biblioteca(SBA)

* A continuacion ingrese todos los campos que estan habilitados.

12. De clic en el boton . o presione las teclas ALT + G.
13. A continuacion aparecera el mensaje de la figura

* Sino ingreso algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Proy Audio [E2

—

Figura 5.97. Pantalla de Informacion

* Luego presenta la pantalla de Advertencia

w Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.98. Pantalla de Informacion

¢ Si los datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

pr. Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.99. Pantalla de Pregunta
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e Siselecciona i se grabara los datos ingresados y le
saldra el mensaje de la figura 5.100.

;i Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.100. Pantalla de Informacion

e Si no ocurre ningun error al realizar la operacion el moddulo,
presentara el siguiente mensaje.

%ot Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.101.  Pantalla de Informacion
» Aparecera el codigo que se genero. {3}:}'-,.

. T
Mensaje del sistema % 4

Q

—

Figura 5.102.  Pantalla de Informacion

e Siselecciona el boton _| le retorna al paso 3.
* Siya no desea grabar de clic en el botén -l o presione las teclas

ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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5.6.3 Consultar Copia de Publicacién

1. De clic en el boton

2. Elegir el tipo de Publicacion.

Figura 5.103. Pantalla de Copia de Publicacion

3. Luego debera seleccionar el material a utilizar sea ingresando el codigo

directamente o utilizando el E de ayuda.

wm Consulta General

_gucar [ Concols |

gl 1]endlesslove 08/10/200! Activo

l_
-t -i ‘
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4. De clic en el registro deseado y los datos se presentara en la pantalla
principal.

s:i Mantenimiento de Copia de Publicacion del SEMINARIO BIBLICD ALIANZA M= E3

LY

Figura 5.105. Pantalla de Copia de Publicacion

5. Luego debera seleccionar el codigo que va a consultar de forma directa o
utilizando el botén de ayuda.

w_ Consulta General

| | Cédiao | Tido | Fecha | Estado |
[ -]

endless love 09/10/200" Activo

Figura 5.106. Pantalla de Consulta
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¢ De clic en el registro deseado y los datos se presentara en la pantalla
principal.

b Mantenimiento de Copia de Publicacion del SEMINARIO BIBLICO ALTANSN

T T S S Sy T 1

P 08Ra DE 0105

Figura 5.107.  Pantalla de Copia de Publicacion

5.6.4 Modificar Copias de Publicacion

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos de Copia de Publicacion

2. Verifique que sea la copia que desea modificar.

3. Declic en el boton - o presione las teclas ALT + G.

e Sino ingreso6 algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Proy_Audioc [E3

—

Figura 5.108. Pantalla de Informacion

e Luego presenta la pantalla de Advertencia
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wm Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.109. Pantalla de Informacion

e Si los datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

;lf, Mensaje del Sistema

Verifique que los camhios a realizar sean los correctos

Figura 5.110. Pantalla de Pregunta

» Siselecciona [ﬁ se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldra el mensaje de la figura 7.5.

.::_T. Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.111.  Pantalla de Informacion

¢ Siselecciona el boton -| le retorna al paso 3.

e Si ya no desea eliminar de clic en el botdn _| o presione las
teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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5.6.5 Eliminar Copia de Publicacién

1.

2

6.

Realice los pasos 1y 2 de consultar datos Copia de publicacion.

Verifique que sea el Copia de Publicacion que desea eliminar

De clic en el boton - o presione ALT + E.

En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retorna al paso 5.

Le aparecera el siguiente mensaje

%:| Mensaje del Sistema

Figura 5.112.  Pantalla de Pregunta

Si da clic en el botén “SI”, se procede a eliminar los datos.

Si los datos fueron eliminados correctamente se presentara lo siguiente:

»:| Mensaje del Sistema

La Accion que ud requirio se realizo con exito

Figura 5.113. Pantalla de Informacion
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5.7 CAMBIO DE ESTADO

Este mantenimiento se encarga de realizar los cambios de estado de todos los
mantenimientos que existen.

5.7.1 Abrir Cambio de Estado

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegira <Mantenimiento Cambio de Estado> dando clic y presentara la
pantalla deseada.

w:t Mantenimiento de Cambio de Estado del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Figura 5.114. Pantalla de Cambio de Estado
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5.7.2 Ingresar Cambio de Estado.

1. De clic en el boton ﬂ

2. Elegir el tipo de Programa que le va a cambiar el estado en el combo.

%:| Mantenimiento de Cambio de Estado del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Figura 5.115.  Pantalla de Cambio de Estado

3. Luego debera seleccionar el cdédigo segun el programa que haya
seleccionado lo puede realizar de dos maneras:

e Ingresando directamente el codigo en el cuadro de texto.

gl
o Utilizar el boton == de ayuda para que se muestre todos los registros.

w Consulta General

| Cédico . Tiuo | Fecha | Estado |

endless love 103/10/200! Activo

2 JESUS VIVE 27/09/200; Inactivo

Figura 5.116. Pantalla de Consulta
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e De clic en el registro deseado y los datos se presentara en la
pantalla principal.

»:l Mantenimiento de Cambio de Estado del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Figura 5.117. Pantalla de Cambio de Estado

Activo
4. De clic en el combo Inaclivg de estado para cambiar el estado

5. Ingrese una descripcion en el campo de motivo .

6. De clic en el botén - o presione las teclas ALT + G.
7. A continuacion aparecera el mensaje de la figura

¢ Sino ingresd algun campo saldrda Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Proy_Audio =

—

Figura 5.118. Pantalla de Informacion

¢ Luego presenta la pantalla de Advertencia
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Figura 5.119. Pantalla de Informacion

e Si los datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

vl Mensaje del Sistema

Verifigue gue los cambios a rvalirar sean los correctos

Figura 5.120. Pantalla de Pregunta

e Siselecciona ’ﬁ se grabara los datos ingresados y le
saldra el mensaje.

la Accion que ud. requirin e realiro ron exita

Figura 5.121.  Pantalla de Informacion & Ny

e Aparecera el codigo que se genero. o

Mensaje del sistema

(3

e

Figura 5.122.  Pantalla de Informacion

¢ Siselecciona el botén -| le retorna al paso 3.

* Siya no desea grabar de clic en el botén -| o presione las teclas
ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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5.8 DESCRIPTOR

Registra los tipos de formatos que puedan tener los materiales.

5.8.1 Abrir Descriptor

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegirda <Mantenimiento de Descriptor> dando clic se presentara la
pantalla deseada.

B ;,* - - ». ~ .\
oy 2 7 g _ JEscrnpcior M B
-

ST RELGION

[ [bblioteca  |BBL_M_DESCRIPTOR [16/08/2002 [1321
Figura 5.123.  Pantalla de Ingreso
5.8.2 Ingresar Descriptor

1. De clic en el boton ﬂ

2. El cursor se ubicara en la celda en donde debera ingresar la descripcion
del Descriptor.
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Figura 5.124.  Pantalla de Descriptor
a. Ingrese la de descripcion del Formato.

v Mantenimiento de Descriptor del SEMINARIO BIBLICO AL
: e T T R TR

i e g

D

1 'RELIGION ’
- HISTORIA

Figura 5.124.  Pantalla de Descriptor

3. De clic en el botdn . o presione las teclas ALT + G.

4. Sino ingreso algun campo presentara los mensajes de advertencia.
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w Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.125. Pantalla de Informacion

i. Si los datos estan ingresados correctamente mostrara la
siguiente pantalla de pregunta.

»:| Mensaje del Sistema

Figura 5.126. Pantalla de Pregunta

e Siselecciona i se grabara los datos ingresados y le
saldra el mensaje de la figura 5.127.

.t Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.127. Pantalla de Informacion

e Sjselecciona el boton -| le retorna al paso 3.

¢ Siya no desea grabar de clic en el botén ﬁ 0 presione

las teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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5.8.3 Modificar Formato
1. De doble clic en el registro a modificar.

2. Verifigue que sea el formato que desea modificar.

3. Declic en el boton - o presione las teclas ALT + G.

e Si es que no ingresdé algin campo presentara los mensajes de
advertencia.

wm Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion reguarida

Figura 5.128Pantalla de Informacion

e Si los datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

Verifiyue gue los cambios a mmalizar sean las correcina

Figura 5.129. Pantalla de Pregunta

o Siselecciona ’i se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldra el mensaje de la figura 5.130. AR

ket Mensaje del Sistema

La Accion gue ud. requirio se realize con exito

Figura 5.130.  Pantalla de Informacién

e Si selecciona el boton _I le retorna al paso 3.

e Siya no desea eliminar de clic en el boton i o presione las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

PROTCOM Capitulo 5 — Pdgina 66 ESPOL



Manual de Usuario Modulo de Biblioteca(SBA)

5.8.4 Eliminar Descriptor

1. Ubique el cursor en el registro a eliminar.

2. De clic en el botén . o presione ALT + E.

e La pantalla se presentara de la siguiente manera.

2ot Mantenmuento de Descriptor del SEMINARID BIBLICD AL

Figura 5.131. Pantalla de Descriptor
3. En caso de que no exista relacion con otra tabla, le retorna al paso 5.
4. Le aparecera el siguiente mensaje

5.1 Mensaje del Sistema

Figura 5.132.  Pantalla de Pregunta

. Si da clic en el botén “SI”, se procede a eliminar los datos.

P VIR

5. Silos datos fueron eliminados correctamente se presentara lo siguiente:

%l Mensaje del Sistema E3

()

o

La Accion que ud requirio se realizo con exito

Figura 5.133. Pantalla de Informacion
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5.9 DESCRIPTOR MATERIAL

Registra los descriptores de acuerdo al tipo de material.

5.9.1 Abrir Descriptor Material
1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.
2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual

elegira <Mantenimiento de Descriptor Material> de clic y presentara la
pantalla deseada.

L

Figura 5.134.  Pantalla de Descriptor por Material

5.9.2 Ingresar Descriptor Material

1. De clic en el botén - para que se habiliten los
campos de Material
2. Seleccione el material a que requiera ingresando el codigo directamente o

utilizando el boton de consulta

Figura 5.135.  Pantalla de Descriptor por Material
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3. Para ingresar el descriptor debera dar clic en el botén que se
encuentra en la parte izquierda el cual presentara todos los descriptores
que existen en la pantalla de ayuda.

w Consulta General

Figura 5.136.  Pantalla de Consulta

4. De clic en el registro que desee y los datos se presentaran en la pantalla
principal.

s PALABRA DE 0105

TERIAL | 1620972002

Pantalla de Descriptor por Material

BRI NESCRIPTOR

Figura 5.137.

LW

5. De clic en el botén I o presione las teclas ALT + G.

¢ Sino ingres6 algun campo mostrara una pantalla que indica que campos
son los que hacen falta.

Pioy Audio 2

—

Figura 5.139. Pantalla de Informacion
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* Luego presenta la pantalla de Advertencia

w Menszaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.139. Pantalla de Informacion

6. Silos datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

kil Menszaje del Sistema

Verifiqgue gque los cambios a realizar sean los correcios

Figura 5.140. Pantalla de Consulta

o Siselecciona i se grabara los datos ingresados y le
saldra el mensaje de la figura 5.132.

%ot Mensaje del Sistema

0y

- N

Vs
'

La Accion gue ud. requirio se realizro con exito

Figura 5.141.  Pantalla de Informacion

7. Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o
darle un clic en el boton Aceptar.

8. Se mostrara el codigo que fue generado.
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Mensaje del sistema =

o

e

Figura 5.142. Pantalla de Informacién

« Siselecciona el botén -l le retorna al iaso 3.

» Siya no desea grabar de clic en el boton 0 presione
las teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

5.9.3 Consultar Descriptor Material

1. De clic en el botén para que se habiliten los
campos de Material

2. Seleccione el material a que requiera ingresando el cédigo directamente o

utilizando el botén ‘E de consulta

DESCRIPTOR AIAL

-

Figura 5.143.

Pantalla de Descriptor por Material
5.9.4 Modificar Descriptor Material

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos de Copia de Material

2. Verifique que sea la copia que desea modificar.

3. Declic en el boton - o presione las teclas ALT + G.
4. A continuacion aparecera el mensaje de la figura

5. Sies que no ingreso6 algun campo presentara los mensajes de advertencia.
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o

Ingrese tados los datos pars realirar la sparacion requerida

Figura 5.144. Pantalla de Informacion

6. Silos datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

,.;_, Mensaje del Sistema

Figura 5.145. Pantalla de Pregunta

+ Siselecciona i se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldra el mensaje de la figura 7.5.

»ot Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realiro con exito

e e
— — —

Figura 5.146.  Pantalla de Informacion

e Si selecciona el botén -[ le retorna al iaso 3.

¢ Siya no desea eliminar de clic en el botén 0
presione las teclas ALT + C, para que limpie los datos de la
pantalla.
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5.9.5 Eliminar Descriptor Material
1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos de Descriptor Material

2. Verifique que sea la copia que desea modificar.

3. Declic en el boton . o presione las teclas ALT + G.

e Sino ingreso algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Proy_Audio =

i

Figura 5.147. Pantalla de Informacion

+ Luego presenta la pantalla de Advertencia Wil iy

w Mensaje del Sistema }\.) "

o

P

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida e
| | i A S

Figura 5.148. Pantalla de Informacion

4. Silos datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

%ol Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correcios

Figura 5.149. Pantalla de Pregunta
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* Siselecciona i se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldra el mensaje de la figura 7.5.

vt Mensaje del Sistema

(i)

e

La Accion que ud requirio se realizo con exito

Figura 5.150. Pantalla de Informacion

e Siselecciona el botén -| le retorna al paso 3.
e Si ya no desea eliminar de clic en el boton -| o presione las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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5.10 DESCRIPTOR PUBLICACION

Registra los descriptores de acuerdo al tipo de publicacion.

5.10.1Abrir Descriptor Publicacion

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegira <Mantenimiento de Descriptor Publicacion> dando clic y
presentara la pantalla deseada.

PERIODICO
REVISTA

Figura 5.151.  Pantalla de Descriptor Publicacion

5.10.2Ingresar Descriptor Publicacion

o ]

[UBRO
~|PERIODICO
- |REVISTA

2. Seleccione la publicacién que requiera ingresando el codigo directamente o
utilizando el botdn E de consulta

g .

1. De clic en el botén
habiliten los campos de Publucacnén

para que se
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Figura 5.152.  Pantalla de Descriptor Publicacion

3. Para ingresar el descriptor deberd dar clic en el botén que se
encuentra en la parte izquierda el cual presentara todos los descriptores

que existen en la pantalla de ayuda.

Figura 5.153.  Pantalla de Consulta

4. De clic en el registro que desee y los datos se presentaran en la pantalla

principal.

¥ - s & = ..-:.“-;--‘MML' :
RN 1 RO - PALABAA DE 0105 il
] V] s : :

Figura 5.154.  Pantalla de Descritor Publi

cacion
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5. De clic en el boton - o presione las teclas ALT + G.
6. A continuacion aparecera el mensaje de la figura

¢ Sino ingres6 algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Proy_Audio =

e

Figura 5.155. Pantalla de Informacion

e Luego presenta la pantalla de Advertencia

w Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.156. Pantalla de Informacion

7. Silos datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

;"_T. Mensaje del Sistema

Verifique que los cambhios a realizar sean los correctos

Figura 5.157. Pantalla de Pregunta
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e Siselecciona i se grabara los datos ingresados y le
saldra el mensaje de la figura 5.158.

%ol Mensaje del Sistema

Figura 5.1458 Pantalla de Informacion

8. Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o
darle un clic en el botén Aceptar.

. Se mostrara el cédigo que fue generado.

Mensaje del sistema Es

(1

—

Figura 5.159. Pantalla de Informacion

¢ Siselecciona el botén -| le retorna al paso 3.

* Siya no desea grabar de clic en el boton - o presione las teclas
ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

5.10.3Consultar Descriptor Publicaciéon

| ‘ =]

LIBRO \

PERIODICO

. . L REVISTA
1. De clic en el botéon o BEE * para que se

habiliten los campos de Publicacion

2. Seleccione la publicacidén que requiera ingresando el codigo directamente o
utilizando el boton de consulta
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vl Mantenimiento de Descriptor Material del SEMINARIO BISLICO aa. e Y |
g e I e ¥ L .r'—"::";:

-
LA PALABRA DE DIOS
AP SR R e G T

L T r |

ca BBL_M_DE AL 18

Figura 5.160.  Pantalla de Descriptor

5.10.4Modificar Descriptor Publicacién

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos de Copia de Publicacion

2. Verifiqgue que sea la copia que desea modificar.

3. De clic en el botdon - o presione las teclas ALT + G.

¢ Sino ingres6 algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Proy Audioc [2 o

Figura 5.161. Pantalla de Informacion

¢ Luego presenta la pantalla de Advertencia

w. Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.162. Pantalla de Informacion
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4. Silos datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

-~

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.163. Pantalla de Pregunta

¢ Siselecciona i se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldra el mensaje de la figura 5.155.

wot Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.164. Pantalla de Informacién

e Siselecciona el boton -| le retorna al paso 3.
e Si ya no desea eliminar de clic en el boton -l 0 presione las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
5.10.5Eliminar Descriptor Publicacién

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos de Descriptor Publicacion
2. Verifique que sea la copia que desea modificar.
3. De clic en el botdn - o presione las teclas ALT + G.

4. A continuacion aparecera el mensaje de la figura
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5. Sies que no ingreso algun campo presentara los mensajes de advertencia.

wm Mensaje del Sistema

(i)

Figura 5.165. Pantalla de Informacion

6. Silos datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

bt Mensaje del Sistema

Verifigue que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.166. Pantalla de Pregunta

¢ Siselecciona - se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldra el mensaje de la figura 7.5.

wil Mensaje del Sistema

O

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

_— —_—

Figura 5.167. Pantalla de Informacion

o Siselecciona el boton _| le retorna al paso 3.
¢ Si ya no desea eliminar de clic en el boton -| 0 presione las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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5.11 EDITORIAL

Esta pantalla de mantenimiento permite registrar las editoriales que se utilizan.
5.11.1Abrir Editorial

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegira <Mantenimiento de Editorial> dando clic se presentara la pantalla
deseada.

$BPQY
Figura 5.168. Pantalla de Editorial s
5.11.2Ingresar Editorial
1. Darclicenel boténn, se desactivara el boton de .
2. Elcursor se posicionara en el campo nombre de la editorial.
3. Luego congd (Enter) o utilizandslel Tab podra colocarse en el
siguiente campo.

4. Cuando ingrese pais puede realizarlo de dos maneras:

. La primera es si sabe del codigo del pais ingréselo directamente.

. La segunda opcion es dando clic en el boton E para llamar a la

ayuda, a continuacién la pantalla de ayuda de paises se
presentaran solo lo que se encuentren en estado de activos.
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w Consulta General

| 1Jecuanon 'ECUATORIANO

2 VENEZUELA 'VENEZOLANO
3ESTADOSUNIDOS ~ ESTADOUNIDENSE
4 COLOMBIA COLOMBIAND

5 BRASIL BRASILERO

Figura 5.169.  Pantalla de Consulta

5. La busqueda la podra realizar por 4 tiﬁos de criterios, debera seleccionar

un tipo y luego presionar el botén
6. Utilizando el Mouse dando doble clic en el registro requerido se presentara en la

pantalla principal.
7. Si se requiere un Pais nuevo puede ingresarlo directamente dando clic en

el botén de - presentara un pantalla la cual puede registrar el nuevo pais.
e Al seleccionar el pais debera escoger el en el combo <Actualizar>
para poder verlo en el combo y asi poder seleccionarlo.

- Para ingresar Provincia y Ciudad regresaremos al paso4.

¢ Ingrese los datos que sean necesarios para grabar la editorial.

8. Darclicenel botén., para guardar los datos ingresados

e Sino ingresd algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Proy Audio [2

—

Figura 5.170. Pantalla de Informacion
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e Luego presenta la pantalla de Advertencia

w_Mensaje del Sistema

Figura 5.171. Pantalla de Informacién

9. Luego de ingresar los datos requerido presentara la pantalla de
confirmacion :

.| Mensaije del Sistema

Verifigue que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.172. Pantalla de Pregunta

« Siselecciona Ii se grabara los datos ingresados y le
saldra el mensaje de la figura 5.173.

;;. Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

e S — —

Figura 5.173.  Pantalla de Informacion
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10. Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o
darle un clic en el botén Aceptar.

B Se mostrara el cédigo que fue generado.

Mensaje del sistema B2

Q

Figura 5.174. Pantalla de Informacion

* Siselecciona el boton -| le retorna al paso 3.
« Siya no desea grabar de clic en el botdn - o presione las teclas

ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

5.11.3Consultar Editorial
1. Para consultar la Editorial se lo puede realizar de dos formas:

e Ingresando en ‘Cédga. % I, el codigo del Editorial a
consultar. Si el cédigo rngresado no existe se presentara la siguiente
ventana:

,A. Mensaje del Sistema

QMPOr

L : r " A

EL daio que consulto no l\a ndo registrado

Figura 5.175. Pantalla de Informacion

a Dando clic enE, se visualizara la ventana de ayuda con los
Editoriales existentes, se da doble clic en el codigo que se desea
consultar, se cierra la ventana de ayuda.
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w Consulta Genesal

Nombre

| Apelido

Villa 06/09/200; Activo |
Brand 13/09/200; Activa |

3 Frederics Coutts 13/09/200; Activo |
4 David Erdel 13/097200: Activo
5 Josh MacDowell 13/09/200; Activa

Figura 5.176. Pantalla de Informacién

2. Por cualquiera de los dos casos se presentara en la ventana inicial todos
los datos referentes a la Editorial especificado de la manera siguiente:

E M antenimiento de Editorial del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA M= B

Ta ink-a

Figura 5.177. Pantalla de Editorial
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5.11.4Modificar Editorial
1. Para modificar una Editorial debe consultarse primero utilizando el botén de

consulta o de manera directa
2. Dar clic en el boton - para guardar la Editorial modificada

e Sinoingresd algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Proy_Audio ==

E—

Figura 5.178. Pantalla de Informacion

e Luego presenta la pantalla de Advertencia

w_ Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.179. Pantalla de Informacion

3. Luego de ingresar los datos requeridos presentara la pantalla de
confirmacion :

%ol Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.180. Pantalla de Pregunta
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* Silos datos fueron grabados correctamente se presentara lo siguiente:

Figura 5.181. Pantalla de Informacion

5.11.5Eliminar Editorial

1. Para eliminar una Editorial debe consultarlo primero.

2. Al dar clic en el boton - para eliminar el registro de Editorial, se
presentara la siguiente ventana:

Figura 5.182.  Pantalla de Pregunta

. Si da clic en el boton “SI”, se procede a eliminar los datos.

* Silos datos fueron eliminados correctamente se presentara lo siguiente:

;_L_. Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realiro con exito

Figura 5.183. Pantalla de Informacion
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5.12 FORMATO

Registra los tipos de formatos que puedan tener los materiales.

5.12.1Abrir Formato

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual

elegira <Mantenimiento de Formato> dando clic se presentara la pantalla
deseada.

Figura 5.184.  Pantalla de Ingreso
5.12.2Ingresar Formato

1. De clic en el botdon D

- -

2. El cursor se ubicara en la celda en donde debera ingresar la descripcion
del Formato.

Figura 5.185.  Pantalla de Formato
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a. Ingrese la de descripcion del Formato.

wot Mantenimiento de Formato del SEMINARIO BIBLICO ALIANEA
PP Mg IR R R I o i g kTR R

Figura 5.186.  Pantalla de Informacion

3. De clic en el botén . o presione las teclas ALT + G.

e Si no ingresdé algun campo presentara los mensajes de
advertencia.

wm Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.187. Pantalla de Informacion

i. Si los datos estan ingresados correctamente mostrara la
siguiente pantalla de pregunta.

;II Mensaje del Sistema

Verifique gque los cambios a realirar sean los correctos

Figura 5.188. Pantalla de Pregunta
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e Siselecciona i se grabara los datos ingresados y le
saldra el mensaje de la figura 5.189.

.| Mensaje del Sistema

Figura 5.189.  Pantalla de Informacion

« Siselecciona el botén -| le retorna al paso 3.

¢ Siya no desea grabar de clic en el boton ﬁ O presione

las teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

5.12.3Modificar Formato
1. De doble clic en el registro a modificar.

2. Verifique que sea el formato que desea modificar.

3. Declic en el boton - o presione las teclas ALT + G.

e Si es que no ingresdé algin campo presentara los mensajes de
advertencia.

w. Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.190. Pantalla de Informacion
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e Si los datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

5.l Mensaje del Sistema

Verifique que los cambhios a realizar sean los correctos

Figura 5.191. Pantalla de Pregunta

e Siselecciona ’ﬁ se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldra el mensaje de la figura 5.192.

s Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.192.  Pantalla de Informacion

e Sj selecciona el botén -| le retorna al paso 3.

¢ Siya no desea eliminar de clic en el botén Ii) 0 presione las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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5.12.4Eliminar Formato

1. Ubique el cursor en el registro a eliminar.

2. De clic en el botén . o presione ALT + E.

* La pantalla se presentara de la siguiente manera.

Figura 5.193. Pantalla de Formato

3. De clic en el boton - o presione las teclas ALT + G.

e Si los datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

JLa siguiente accion es critica

Figura 5.194. Pantalla de Informacion

* Siselecciona i se procede a eliminar los datos y no
existe relacion con otra tabla le presentara el mensaje de la figura

Figura 5.195.  Pantalla de Informacion

e Siselecciona el boton -l le retorna al paso 3.
e Si ya no desea eliminar de clic en el boton -| 0 presione las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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5.13 IDIOMA

Registra los tipos de formatos que puedan tener los materiales.

5.13.1Abrir Idioma
1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.
2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual

elegira <Mantenimiento de Idioma> dando clic se presentara la pantalla
deseada.

steninventu de Idioimae del SEMINARIO BISLICO ALIANEA
ddench bl

— -

Figura 5.196.  Pantalla de Informacion

5.13.2Ingresar Idioma
1. De clic en el botén ﬂ

2. El cursor se ubicara en la celda en donde debera ingresar la descripcion
del Idioma.

Figura 5.197. Pantalla de Idioma
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3. Ingrese la de descripcion del Idioma.

D d dio i U B 1
BRI i Baitcs T R =T L v ey "‘"f", Ppp i i
= =) o R T et Y S S My Frsiiar iy oo
B ek 5 e e
| L ESPANDL
Edisa 2 INGLES :
PORTUGUES|

o Ty e 1

L e 4

Figura 5.198.  Pantalla de Idioma

4. De clic en el botén - o presione las teclas ALT + G.

Si no ingreso algun campo presentara los mensajes de advertencia.

w Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.199. Pantalla de Informacion

5. Silos datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.
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EZ, Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.200. Pantalla de Pregunta

o Siselecciona [ﬁ se grabara los datos ingresados y le
saldra el mensaje de la figura 5.201.

wal Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.201. Pantalla de Informacion

» Siselecciona el botén -| le retorna al paso 3.
¢ Siya no desea grabar de clic en el botén -l o presione las teclas

ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

5.13.3Modificar Idioma

1. De doble clic en el registro a modificar.

2. Verifique que sea el Idioma que desea modificar.

3. Declic en el boton - o presione las teclas ALT + G.

. Si no ingreso algun campo presentara los mensajes de advertencia.
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w Mensaje del Sistema

Figura 5.202. Pantalla de Informacion

4. Silos datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

»: Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.203. Pantalla de Pregunta

e Siselecciona ﬁ se grabara los datos del los temas
ingresados y le saldra el mensaje de la figura 5.204.

%t Mensaje del Sistema

Figura 5.204. Pantalla de Informacion

e Siselecciona el botén -| le retorna al paso 3.
e Si ya no desea eliminar de clic en el botén -l 0 presione las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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5.13.4Eliminar Idioma

1. Ubique el cursor en el registro a eliminar.

2. De clic en el botén - o presione ALT + E.

¢ La pantalla se presentara de la siguiente manera.

ESPANDL
INGLES

B

f:

S by
mun %#‘n
i Pt p,_‘. Kt & o
b r"um-. ;. ".‘ TR,
b ._w-t-,o .-,7 -

Figura 5.205. Pantalla de Idioma

3. Declic en el boton . o presione las teclas ALT + G.

e Si los datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente

pantalla de pregunta.

»:| Mensaje del Sistema

Figura 5.206. Pantalla de Pregunta
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+ Siselecciona i se procede a eliminar los datos y no
existe relacion con otra tabla le presentara el mensaje de la figura
5.207.

»:| Mensaje del Sistema

Figura 5.207.  Pantalla de Informacion

e Siselecciona el botén -I le retorna al i:aso 3.

e Siya no desea eliminar de clic en el boton o presione las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de |la pantalla.

FENA~T
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5.14 INTERPRETE

Registra los tipos de Interpretes.
5.14.1Abrir Interprete

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegira <Mantenimiento de Interprete> dando clic y presentara la pantalla
deseada.

"It Mantenimiento de Intérprete del SEMINARIO BIBLICD = |E| XI
Archivo Ayuda

“Cédigo - -

“Nombre [

*Apeliido |

“Tipo de Intérprete | =]

: o5 DEX o

| | biblioteca |BBL_M_INTERPRETE |16/09/2002 |19:23

Figura 5.208. Pantalla de Interpretes

5.14.2Ingresar Interprete
1. De clic en el botén ﬁ para que genere el cédigo del audio.

2. Ingrese los campos solicitados.

e Al seleccionar los tipos de Interpretes si necesita agregar un
nuevo tipo de interprete lo puede realizar esta manera

e De clic en el botdn l el cual presentara una pantalla para
poder acceder al mantenimiento de tipo de interpretes e ingresar
uno si fuera necesario.

» Alingresar seleccionar tipo de interprete en el combo seleccione
ﬂh%}{]msna CRISTIANA ¥

l MUSICA CRIS

W POP
en el combo - <Actualizar> para ver el

tipo de interprete anteriormente ingresado.

e Luego seleccione el tipo de interprete requerido.
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3. De clic en el botdn - o presione las teclas ALT + G.

¢ Sino ingreso algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica

que campos son los que hacen falta.

Proy_Audio [

it

Figura 5.209. Pantalla de Informacion

e Luego presenta la pantalla de Advertencia

w_ Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.210. Pantalla de Informacion

4. Silos datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

»of Mensaje del Sistema

Figura 5.211. Pantalla de Pregunta

* Siselecciona i se grabara los datos ingresados y le
saldra el mensaje de la figura 5.212.
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.| Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.212. Pantalla de Informacion

e  Aparecera el codigo que se genero.

Mensaje del sistema

o

I —

Figura 5.213. Pantalla de Informacién

¢ Siselecciona el botén -l le retorna al paso 3.
e Siya no desea grabar de clic en el botén -l o presione las teclas

ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

5.14.3Consultar Interprete

1. Ingrese el codigo del interprete, o haga clic en el boton E para llamar a
la ayuda, a continuacion la pantalla de ayuda se presentaran solo lo que se
encuentren en estado de activos.

w Consulta General ond % ﬂ

Figura 5.214. Pantalla de Consulta
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La ayuda puede ser por cédigo Nombre o por Apellido.
. De un clic en el registro para poder ser seleccionado

¢ A continuacion aparece la informacion correspondiente.

. Si el codigo no existe aparecera el siguiente mensaje:

»:i Mensaje del Sistema

i

FL dato que consulio no ha sido registrado

el

—

Figura 5.215.  Pantalla de Informacion

¢ Los datos consultados se veran como la siguiente pantalla

Figura 5.216.  Pantalla de Interpretes
5.14.4Modificar Interprete

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Interprete.
2. Verifique que sea el cddigo del Interprete que desea modificar.

3. Se presentaran los datos en modo de consulta, luego presione clic para
modificar uno de ellos.

B Se le activaran las casillas titulo y duracion del Audio.

4. De clic en el botén . o presione las teclas ALT + G.
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e Sino ingreso algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Proy Audio [<

Figura 5.217. Pantalla de Informacion

e Luego presenta la pantalla de Advertencia

wm_ Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.218. Pantalla de Informacion

5. Siestan todos los datos requeridos se presentara la siguiente pantalla.

e Si presiona enter o clic en el botén ﬁ se realizaran los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

;I_f. Mensaje del Sistema

La Accion que uwid. requirio se realizo con exito

Figura 5.219. Pantalla de Informacion

e Sipresiono o dio clic en el botén -I no realizara ninguna accion.
e El boton -[ borra los datos consultados y el cursor se posesionara en

el codigo.
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5.14.5Eliminar Interprete

1. Realice los pasos 1y 2 de consultar datos del Interprete.

2. Verifique que sea el cddigo del Interprete que desea eliminar

3. Declic en el boton - o presione ALT + E.

“ Le aparecera el siguiente mensaje

Figura 5.220. Pantalla de Pregunta

. Si selecciona lﬁ se eliminaran los datos del Interprete si

no existe ninguna relacién con otra tabla y le saldra el mensaje de la
figura 5.211.

»:1 Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.221.  Pantalla de Informacion

. Si selecciona el botén -I le retorna al paso 3.
. Si ya no desea eliminar de clic en el boton - O presione

las teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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Esta pantalla de permite registrar los libros que va a tener la biblioteca .
5.15.1Abrir Libro
1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual

elegira <Mantenimiento de Libro> dando clic se presentara la pantalla
deseada.

b Mantenimiento de Libro del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Figura 5.222.  Pantalla de Libro
5.15.2Ingresar Libro

1. Darclic en el boténn, se desactivara el botén de .
2. El cursor se posicionara en el campo nombre del libro.

o dego con un (Entgd) o utilizando el Tab podra
colocarse en el siguiente campo.

3. Cuando ingrese idioma original puede realizarlo de la siguiente forma:
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¢ Si se requiere de un idioma nuevo podra ingresarlo

seleccionando el botén @ el cual presentara una ventana
donde podra digitario.
o Al momento de selecmonarlo utilizando el

el 3 seleccione Ia opcién de <Actualizar>
para poder ver el |d|oma original anteriormente ingresado.

4. Cuando ingrese editorial puede realizarlo de la siguiente forma:
» Sise requiere de un editorial nuevo podra ingresario

seleccionando el botén ﬁ el cual presentara una ventana
donde podra digitarlo.
o Al momento de seleccionarlo utilizando el combo

' seleccione la opcion de <Actualizar> para
poder ver el edltonal anteriormente ingresado.

5. Cuando ingrese idioma traducido puede realizarlo de la siguiente forma:
¢ Sise requiere de un idioma traducido nuevo podra ingresarlo

seleccionando el boton "™ e cual presentara una ventana

donde podra digitarlo.
® AI momento de seleccionarlo utilizando el combo

”é’»_’ul | seleccione la opcion de <Actualizar> para
poder ver el |d|oma traducido anteriormente ingresado.

« Ingrese los datos que sean necesarios para grabar la editorial.

6. Darclicenel botén., para guardar los datos ingresados

e Sino ingresé algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Pioy Audio [E2

p

‘f—"..

Figura 5.223. Pantalla de Informacion

e Luego presenta la pantalla de Advertencia
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wm Mensaje del Sistema

o

Ingrese todos los dates para realizar la operacion requerida

Figura 5.224. Pantalla de Informacion

. Luego de ingresar los datos requerido presentara la pantalla de
confirmacion :

i Mensaije del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.225. Pantalla de Pregunta

e Siselecciona i se grabara los datos ingresados y le
saldra el mensaje de la figura 5.226.

%ot Mensaje del Sistema

La Accion que ud requirio se realizro con exito

Figura 5.226. Pantalla de Informacién

» Aparecera el cédigo que se genero.
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Mensaje del sistema =

O

I —

Figura 5.227. Pantalla de Informacion

e Si selecciona el boton _| le retorna al paso 3.
e Siya no desea grabar de clic en el boton -I o presione las teclas

ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

5.15.3Consultar Libro

1. Para consultar la Libro se lo puede realizar de dos formas:

. Ingresando enm, el codigo del Libro a

consultar. Si el cddigo ingresado no existe se presentara la siguiente
ventana:

EL dato que consulto no ha sido registrado

Figura 5.228. Pantalla de Informacion

. Dando clic enﬂ, se visualizara la ventana de ayuda con los Libros
existentes, se da doble clic en el cdédigo que se desea consultar, se
cierra la ventana de ayuda.
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w Consulta General

Villa 06/037200. Activo |
Brand 13/09/200: Activo |

3 Frederics Coutts 13/09/200; Activo
4 David Erdel 13/09/200: Activo
5 Josh MacD owell 13/09/200; Activo

Figura 5.229. Pantalla de Consulta

2. Por cualquiera de los dos casos se presentara en la ventana inicial todos
los datos referentes a la Libro especificado de la manera siguiente:

antenimiento de Libro del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

r——l——l——— ke
{1 EN EDDY GABRIEL 3

Figura 5.230. Pantalla de Libro

5.15.4Modificar Libros
1. Para modificar un Libro debe consultarse primero utilizando el boton de

consulta o de manera directa
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2. Ingrese los cambios que desee solo en los campos habilitados para ser
modificados

3. Declic en el botén . o presione las teclas ALT + G.

e Sino ingres6 algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Pioy Audio [2

—

Figura 5.231. Pantalla de Informacion

e Luego presenta la pantalla de Advertencia

wm Mensaje del Sistema

O
o

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.232. Pantalla de Informacién

» Si estan todos los datos requeridos se presentara la siguiente
pantalla.

»:| Mensaje del Sistema

) %o | cwos |

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos
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* Si presiona enter o clic en el botdn ,ﬁ se realizaran los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

%:l Mensaje del Sistema

Iaa Accion que ud. requirio se realiro con exito

Figura 5.234, Pantalla de Informacion

e Sipresiono o dio clic en el boton -| no realizara ninguna accion.
e El boton -l borra los datos consultados y el cursor se posesionara en

el codigo.

5.15.5Eliminar Libro

1. Para eliminar un Libro debe consultarlo primero.

2. Aldar clic en el botén . para eliminar el registro del Libro, se presentara
la siguiente ventana:

»oi Mensaje del Sistema

|La siguiente accion es crifica

Figura 5.235. Pantalla de Pregunta

e Sidaclic en el boton “SI”, se procede a eliminar los datos.

. Si los datos fueron eliminados correctamente se presentara lo
siguiente:
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w: Mensaije del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.236. Pantalla de Informacién

5.16 PARTICULAR

Esta pantalla de permite registrar las personas particulares que requieran el
servicio de la biblioteca.

5.16.1Abrir Particular

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegird <Mantenimiento de Particular> dando clic se presentara la
pantalla deseada.

q“ ,..' .
oA
g L

w o
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nlenimiento de Particular del SEMINARIO BIBLICD ALIANZA

L

|
E

I

|
i

A 15‘

Figura 5.237. Pantalla de Particular PENRLS

5.16.2Ingresar Particular
1. Darclic en el boténu, se desactivara el boton de .

2. El cursor se posicionara en el combo

Tipo de
Particular

. Si es necesario ingresar un nuevo tipo de particular lo podremos

hacer dando clic en el botén i de tipo de particular

® Para poder ver el tipo recien ingresado se debera escoger
<Actualizar> para que se presente en el combo.

3. Luego con un (Ended o utilizando el Tal podra colocarse en el
siguiente campo.

4. Cuando requiere un nuevo pais puede realizarlo de la siguiente forma:
» Sise requiere de un pais nuevo podra ingresarlo seleccionando

el botdn I. el cual presentara una ventana donde podra
digitario.
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* Al momento de seleccionarlo sea de manera directa ingresando
el codigo o utilizando le botén 2 de ayuda.
5. Cuando requiere una nueva provincia puede realizarlo de la siguiente
forma:
e Sise requiere de una provincia nueva podra ingresarlo

”

seleccionando el boton ¢
podra digitarlo.

* Al momento de seleccionarlo sea de manera directa ingresando
el codigo o utilizando le boton 2 de ayuda.

" el cual presentara una ventana donde

6. Cuando requiere una nueva ciudad puede realizarlo de la siguiente forma:

e Sise requiere de una ciudad nueva podra ingresarlo
N ) i .
seleccionando el boton #

podra digitarlo.
» Al momento de seleccionarlo sea de manera directa ingresando
el codigo o utilizando le botén ‘=l de ayuda.

el cual presentara una ventana donde

. Ingrese los datos que sean necesarios para grabar al particular.
7. Darclic en el boton., para guardar los datos ingresados

¢ Sino ingresé algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Proy Audio 2

—

Figura 5.238. Pantalla de Informacion

e Luego presenta la pantalla de Advertencia L

wm Mensaje del Sistema

8

Figura 5.239. Pantalla de Informacion

. Si estan todos los datos requeridos se presentara la siguiente
pantalla.
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sl Mensaje del Sistema

Verifigue que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.240.  Pantalla de Pregunta

* Si presiona enter o clic en el boton i se realizaran los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

sl Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito 4

Figura 5.241. Pantalla de Informacion

e Si presiono o dio clic en el botdn -| no realizara ninguna

accion.

e El botén -| borra los datos consultados y el cursor se

posesionara en el cddigo.

¢ Luego de haber ingresado todos los datos requerido y haberse
generado el nuevo codigo la pantalla se presentara de la
siguiente manera
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pl. Mantenimiento de Particular del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

[ANIBAL DANILO

VERDEZOTO MONAR

Figura 5.242.

Pantalla de Particular

* Se pedira que ingrese informacion adicional del particular ya
registrado

e El primer dato adicional sera la identificacion que la ingresaremos
dando clic en al botén # el cual nos mostrara la siguiente
pantalla.

w Mantenimiento de Identificacion

] S <Py
Ponnsiiman i ] E———— - Vs

Figura 5.243. Pantalla de Identificacion

* Ingresaremos el tipo de identificacion de manera directa digite el
codigo directamente o utilizando el boton H de ayuda .
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e . De cualquiera de las dos maneras la pantalla se mostrara asi.

. DLL_IDENTIFICACION | 16/09/2002 [19:34.
Figura 5.244. Pantalla de Identificacion
e Debera ingresar el numero.

[F-ts -

Figura 5.245. Pantalla de Identificacion

¢ Presione el boton E,Ea pantalla se vera de la siguiente
manera.

= Mantenimiento de Identificacion

i T L LS

0917675985

0tk

Figura 5.246.

Pantalla de Identificacion

e Darclic en el botén., para guardar los datos ingresados
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e Sino ingreso algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Proy Audio [<

—

Figura 5.247. Pantalla de Informacion

* Luego presenta la pantalla de Advertencia

w Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.248 . Pantalla de Informacion

. Luego de ingresar los datos requerido presentara la pantalla de
confirmacion :

;I. Mensaje del Sistema

Verifigue que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.249. Pantalla de Pregunta

e Sipresiona enter o clic en el botén lﬁ se realizaran los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.
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woi Mensaje del Sistema

GO
!
La Accion que ud. requirio se realizo con exito "y :
W
Figura 5.250.  Pantalla de Informacion R
PENAS
e Si presiono o dio clic en el boton -I no realizara ninguna

accion.

e E| boton -' borra los datos consultados y el cursor se

posesionara en el cédigo.

e Para ingresar Direccion de clic en el boton I\ y le mostrara la
siguiente pantalla.

T T T TSy T T T

(o SR i Ly R 0 MY " T _' ; Byl ek '*'rg ECCI0

Flgura 5.251. Pantaila de Ingreso de Direccion

Ingrese los datos requeridos

w Mantenimiento de Direccion

o EBFIES CORDERD

Cudad ‘ R QFUAYAOUIL m Jmmms SEGOVIA
Panoqds [ (3 [ARG0 m T

Figura 5.252. Pantalla de Ingreso de Dweccuén
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e Presione el boton 1B 2 |a pantalla se mostrara de la siguiente

manera.

GUAYAQUIL  TARQUI

T P e e

A G_M_DIRE
on

Figura 5.253. Pantalla de Ingreso de Direcci

= Dar clic en el botén., para guardar los datos ingresados, si
existe algun dato requerido que no ha sido ingresado se
presentara la siguiente ventana:

Proy_Audio [=

—

Figura 5.254.  Pantalla de Informacion

Mensaje del Sistema

wm Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.255. Pantalla de Informacion

. Luego de ingresar los datos requerido presentara la pantalla de
confirmacién :
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;‘;. Mensape del Sistema

Verifigue que log cambios a realirar sean los correctos

Figura 5.256. Pantalla de Pregunta

¢ Sipresiona enter o clic en el botdn ‘i se realizaran los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

kil Mensaje del Sistema

o N\
Wiy \. :l\l
: s '

i
Y

Figura 5.257. Pantalla de Informacion

Di- . A

At 13

e Si presiono o dio clic en el boton -| no realizara ninguna

accion.

o EI botdn _ borra los datos consultados y el cursor se

posesionara en el cédigo.

o Para grabar Teléfono de clic en al boton o el cual nos mostrara
la siguiente pantalla.
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w Mantenimiento de Teléfono

e 10.1 Ingresaremos el Teléfono de manera directa digitando el

codigo o utilizando el boton ' de ayuda .
¢ De cualquiera de las dos maneras |la pantalla se mostrara asi.

w Mantenimiento de Teléfono

SEG_M_TELEFONG

Figura 5.259. Pantalla de Ingreso de Teléfono
e Debera ingresar el nimero.

- Marmlentimiento de Teléfono

Numero Telelonco [099541399

|
i
|
|

[ELEFDND | 18097

Figura 5.260. Pantalla de In res de Teléfono
¢ Presione el boton [d,la pantalla se vera de la siguiente

manera.
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il

Figura 5.261. Pantalla de Ingreso de Teléfono

e Darclicenel botén., para guardar los datos ingresados

e Sino ingres6 algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Proy Audio [E=

—

Figura 5.262. Pantalla de Informacion

e Luego presenta la pantalla de Advertencia

wm Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

e Figura5.263. Pantalla de Informacion

10.2. Luego de ingresar los datos requerido presentara la pantalla de
confirmacion :
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%:l Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.264. Pantalla de Pregunta

» Si presiona enter o clic en el botdon lﬁ se realizaran los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

w.| Mensaje del Sistema
)

Figura 5.265. Pantalla de Informacion

e Si presiono o dio clic en el boton -I no realizara ninguna

accion.

e E| boton -| borra los datos consultados y el cursor se

posesionara en el cddigo.

5.16.3 Consultar Particular

1. Para consultar la persona Particular se lo puede realizar de dos formas:

. Ingresando en—_|l, el coédigo del particular a

consultar. Si el coédigo ingresado no existe se presentara la siguiente
ventana:
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pal Mensaje del Sistema

e
s T A O e

EL dato que consulto no ha sido registrado

Figura 5.266. Pantalla de Informacién

. Dando clic enE, se visualizara la ventana de ayuda las personas
particulares existentes, se da doble clic en el codigo que se desea
consultar, se cierra la ventana de ayuda.

w. Consulta General

Nombre

Badiao || ~pelido

06/09/200; Activo '
‘Brand 13/09/200: Activo

3 Frederics Coutts 13/08/200: Activo |8
4 David Erdel 13/09/200: Activo |
5 Josh MacDowell 13/09/200: Activo |5

Ly

Figura 5.267.  Pantalla de Consulta

2. Por cualquiera de los dos casos se presentara en la ventana inicial todos
los datos referentes al particular especificado de la manera siguiente:
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kot Mantenimiento Particular del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

|

L S’ oy 4

Y PRSI i e -
uavaguiL

Figura 5.268. Pantalla de Ingreso de Particular
5.16.4Modificar Particular

1. Para modificar un Particular debe consultarse primero utilizando el boton de
consulta o de manera directa
2. Darclic en el boton . para guardar el Particular modificado

e Sino ingres6 algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Proy Audio [2

—

Figura 5.269. Pantalla de Informacion

e Luego presenta la pantalla de Advertencia
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wm Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.270. Pantalla de Informacion

3. Luego de ingresar los datos requeridos presentara la
confirmacion :

kot Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realirar sean los correctos

Figura 5.271. Pantalla de Pregunta

pantalla de

) ) .,;‘:

« Si presiona enter o clic en el boton i se realizaran los cambios. . .5

requeridos y presentara la siguiente pantalla.

la Accion yue wl requirie se realise con «xite

Figura 5.272. Pantalla de Informacion

e Si presiono o dio clic en el boton -I no realizara ninguna

accion.

e El boton -| borra los datos consultados y el cursor se

posesionara en el cédigo.
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5.16.5Eliminar Particular

1. Para eliminar un Particular debe consultarlo primero.

2. Al dar clic en el botén - para eliminar el registro del Particular, se
presentara la siguiente ventana:

el Mensaje del Sistema

a4

La siguie nte accion es critica

Figura 5.273.  Pantalla de Pregunta

o Sipresiona enter o clic en el botén ’ﬁ se eliminaran el registro.

;'_t. Mensaje del Sistema

La Accion gue ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.274. Pantalla de Informacion

e Si presiono o dio clic en el boton _| no realizara ninguna

accion.

« El botén -| borra los datos consultados y el cursor se

posesionara en el cédigo.
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5.17 PERIODICO

Esta pantalla de permite registrar los periddicos que va a tener la biblioteca .
5.17.1 Abrir Periédico

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual

elegira <Mantenimiento de Periédico> dando clic se presentara la
pantalla deseada.

kil Mantenimiento de Periédico del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA - [a] B

R

pragn 4

Numero de Péginas I_ *Nimero de Tiraje ,_
o - o [
*Affo de Circulacién |

Fechadelngess | Wm Editorial [ <]
Observacién : -
b
: DE X o
[bibhoteca | BBL_M_PERIODICO [16/0972002 [13:38

Figura 5.275.  Pantalla de Periédico

5.17.2. Ingresar Periédico

1. Darclic en el boténﬁ, se desactivara el boton de ﬁ
2. El cursor se posicionara en el campo nombre del Periddico.

e Luegekonun (Enter) o utMndo el  Tab podra colocarse en
el siguiente campo.

3. Cuando ingrese idioma puede realizarlo de la siguiente forma:
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e Sise requiere de un idioma nuevo podra ingresarlo

seleccionando el boton E el cual presentara una ventana
donde podra digitarlo.
4. Al momento de seleccionarlo utilizando el comboi' s | 3

seleccione la opcion de <Actualizar> para poder ver el idioma original
anteriormente ingresado.

5. Cuando ingrese editorial puede realizarlo de la siguiente forma:
» Sise requiere de un editorial nuevo podra ingresarlo

¥ ]
seleccionando el boton ﬁ el cual presentara una ventana
donde podra digitarlo.

. AI ‘momento de seleccionarlo utilizando el combo

e = e

gl E‘ seleccione la opcion de <Actualizar> para
poder ver el editorial anteriormente ingresado.
. Ingrese los datos que sean necesarios para grabar la editorial.

6. Darclicenel botén-, para guardar los datos ingresados

e Sino ingreso6 algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Pioy Audioc [E=

I . * .l',!'\' -
A R

Figura 5.276. Pantalla de Informacion ;"

¢ Luego presenta la pantalla de Advertencia

w. Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.277. Pantalla de Informacién

7. Luego de ingresar los datos requerido presentara la pantalla de
confirmacion :
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wel Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.278. Pantalla de Pregunta

e Sipresiona enter o clic en el boton ’i se eliminaran el registro.

w:| Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.279. Pantalla de Informacion

* Mostrara el codigo que fue generado.

Mensaje del sistema =

o

—

Figura 5.280. Pantalla de Informacion

e Si presiono o dio clic en el botdn -l no realizara ninguna

accion.

o El botén -| borra los datos consultados y el cursor se

posesionara en el codigo.
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5.17.3 Consultar Periédico

1. Para consultar un periddico se lo puede realizar de dos formas:

. Ingresando en__-ll, el cédigo del Periodico a

consultar. Si el cédigo ingresado no existe se presentara la siguiente
ventana:

,I. Mensaje del Sistema

EE

-l

dato

Figura 5.281. Pantalla de Informacion
= Dando clic enB, se visualizara la ventana de ayuda con los Libros
existentes, se da doble clic en el codigo que se desea consultar, se
cierra la ventana de ayuda.

w Consulta Genersal

Todos
ombre
I | Apelido
Samuel Villa 06/09/200] Activo
2 Paul Brand 13/09/200; Activo
3 Frederics Coutts 13/08/200; Activo
4 Davd Erdel 13/08/200; Activo |
5 Josh MacDowell 13/03/200; Activo |

T R R AR e R RN R

Figura 5.282. Pantalla de Consulta
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2. Por cualquiera de los dos casos se presentara en la ventana inicial todos
los datos referentes al periddico especificado de la manera siguiente:

Figura 5.283. Pantalla de Periédico
5.17.4. Modificar Periédico

1. Para modificar un Periddico debe consultarse primero utilizando el botén de
consulta o de manera directa

2. Darclic en el boton . para guardar la Periédico modificado

¢ Sino ingreso algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Proy_Audio [E=

| Aoy,

GQ“\
Figura 5.284. Pantalla de Informacion 5{. .
¢ Luego presenta la pantalla de Advertencia -
TN
oS
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w Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.285. Pantalla de Informacién

3. Luego de ingresar los datos requeridos presentara la pantalla de
confirmacion :

»:l Mensaje del Sistema

9__

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.286. Pantalla de Pregunta

o Sipresiona enter o clic en el boton i se eliminaran el registro.

%ol Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.287. Pantalla de Informacion
e Si presiono o dio clic en el boton -| no realizara ninguna

accion.

e El boton -I borra los datos consultados y el cursor se

posesionara en el cédigo.
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5.17.5Eliminar Periédico
1. Para eliminar un Periddico debe consultarlo primero.

2. Al dar clic en el botén . para eliminar el registro del Periddico, se
presentara la siguiente ventana:

ensaje del Sistema

|
|

e Figura5.288. Pantalla de Pregunta

e Si presiona enter o clic en el botén i se eliminaran el registro
si no esta referenciado en otra tabla.

».| Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.289. Pantalla de Informacion

e Si presiono o dio clic en el boton -| no realizara ninguna

accion.

e El botén -l borra los datos consultados y el cursor se

posesionara en el codigo.
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5.18 PRESENTACION

Registra los tipos de presentaciones que puedan tener las publicaciones.

5.18.1Abrir Presentacion

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegira <Mantenimiento de Presentacion> la pantalla deseada.

%:| Mantenimiento de Presentacién del SEMINARID BIBLICD FYSTY N p

FotoCopa
Pasta Dura

Figura 5.290. Pantalla de Presentacion

5.18.2Ingresar Presentacion

1. De clic en el botéon ﬂ

2. El cursor se ubicara en la celda en donde debera ingresar la descripcion de
la presentacion.

- - . |
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.1:. Mantenimiento de Presentacion del SEMINARIO BIBLICO ALTANS

S &

& M-

Pasta Dura

Figura 5.291. Pantalla de Presentacion
3. Ingrese la de descripcién de la presentacion.

esentacion del SEMINARIO BIBLICO ALEANS ™ [=] 77 )
7 ¢ S : w4 ‘ ﬁﬁ
Foto Copia
‘Pasta Dura
Papel|

Figura 5.292. Pantalla de Presentacion

¢ Ingreso de Datos de la presentacion.

4. De clic en el boton . o presione las teclas ALT + G.
5. Sies que no ingreso algun campo presentara los mensajes de advertencia.

° A continuacién aparecera el mensaje de la figura
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w Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

- L ——_—————
— — _—

Figura 5.293. Pantalla de Informacion

6. Silos datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

woi Mensaje del Sistema

Verifique que los camhios a realizar sean los correctos

Figura 5.294. Pantalla de Pregunta

« Si presiona enter o clic en el botén i se eliminaran el registro
si no esta referenciado en otra tabla.

%l Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.295. Pantalla de Informacion

e Si presiono o dio clic en el boton -l no realizara ninguna

accion.

e El botén -| borra los datos consultados y el cursor se

posesionara en el codigo.
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5.18.3Modificar Presentacion
1. De doble clic en el registro a modificar.

2. Verifique que sea la presentacion que desea modificar.

3. Declic en el botén - o presione las teclas ALT + G.
4. Sies que no ingreso6 algun campo presentara los mensajes de advertencia.

. A continuacion aparecera el mensaje de la figura

Ingrese indos los dator para realirar la operacion requerida

Figura 5.296. Pantalla de Informacion

5. Silos datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

Figura 5.297. Pantalla de Pregunta

e Siselecciona ’ﬁ se grabara los datos modificados y
presentara el mensaje de la figura 5.298

laa Accion que ud. requirio se realiro con exito

Figura 5.298. Pantalla de Informacion

¢ Siselecciona el boton -| le retorna al paso 3.
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e Siya no desea eliminar de clic en el boton -I o}

presione las teclas ALT + C, para que limpie los datos de la
pantalla.

5.18.4Eliminar Presentacion

1. Ubique el cursor en el registro a eliminar.

2. Declic en el boton - o presione ALT + E.

e La pantalla se presentara de la siguiente manera.

Figura 5.299. Pantalla de Presentacion

3. Declic en el boton . o presione las teclas ALT + G.

e Si los datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

Figura 5.300. Pantalla de Pregunta

e Siselecciona i se procede a eliminar los datos y no - ~~3'

existe relacion con otra tabla le presentara el mensaje de la figura
7.5

Laa Acwldom gvim il smgubeie se coalise

Figura 5.301.  Pantalla de Informacién

e Siselecciona el boton _I le retorna al paso 3.
e Si ya no desea eliminar de clic en el boton -l 0 presione las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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5.19 REVISTA

Esta pantalla de permite registrar las revistas que va a tener la biblioteca .
5.19.1 Abrir Revista

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual

elegira <Mantenimiento de Revista> dando clic se presentara la pantalla
deseada.

35 Mantenimiento (_1e Revista dEIVSEMlN_AR_IO BIBLICO ALIANZA Sy .' EI x|
5 T v AR - 2T ] o -
*Nombre = |HISTORIA '
“Fecha de Publicacion |1 0/04/2002 dd/mm/aasa
Ndmero de Paginas [ *Numero de Tiraje |12
Alto 1500 o & Amho 1420 oo
“Idioma I -] *Afio de Circulacién|
ESPANOL : : ;
“Fecha de Ingreso INGLES dd/mm/asaa  Editorial I EI
<Actualizar>
/|
DX o
| biblioteca |BBL_M_REVISTA [16/08/2002 [13:41
Figura 5.302. Pantalla de Revista
5.19.2Ingresar Revista

1. Darclic en el botc’mﬁ, se desactivara el botdon de .%
2. El cursor se posicionara en el campo nombre de la Revista.

3. Luego conun (Enter) g Jtilizando el Tab podq colocarse en el
siguiente campo.

4. Cuando ingrese idioma puede realizarlo de la siguiente forma:
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5. Si se requiere de un idioma nuevo podra ingresarlo seleccionando el boton

’ el cual presentara una ventana donde podra digitarlo.
e Al momento de seleccnonarlo utilizando el

combol eI 5| seleccione la opcion de
<Actualizar> para poder ver el idioma original anteriormente
ingresado.

6. Cuando ingrese editorial puede realizarlo de la siguiente forma:

6.18 Si se requiere de un editorial nuevo podra ingresarlo seleccionando el
boton E el cual presentara una ventana donde podré d;gltar!o

6.19 Al momento de seleccionarlo utilizando el combo e k)
seleccione la opcion de <Actualizar> para poder ver el editorial
anteriormente ingresado.

6.20 Ingrese los datos que sean necesarios para grabar la editorial.

Dar clic en el botén.. para guardar los datos ingresados

e Sino ingresd algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Pioy Audic [2

—

Figura 5.303. Pantalla de Informacion p ATV

Luego presenta la pantalla de Advertencia

w._ Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.304. Pantalla de Informacién
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6. Luego de ingresar los datos requerido presentara la pantalla de
confirmacion :

;I. Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.305. Pantalla de Pregunta

Si selecciona -I se procede a eliminar los datos y no existe

relaciéon con otra tabla le presentara el mensaje de la figura 7.5.

;;. Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5306. Pantalla de Informacion
Mostrara el cddigo que se genero.

Mensaje del sistema 3%

Q

—

Figura 5.307. Pantalla de Informacion

Si selecciona el botdn -| le retorna al paso 3.

e Si ya no desea eliminar de clic en el botén _! o presione las
teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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5.19.3Consultar Revista

1. Para consultar una Revista se lo puede realizar de dos formas:

. Ingresando en—_|l, el codigo de la Revista a

consultar. Si el cédigo ingresado no existe se presentara la siguiente
ventana:

EL dato que consulto no ha sido registrado

e TR & e @

T

Figura 5.308. Pantalla de Informacion

. Dando clic enﬂ, se visualizara la ventana de ayuda con las
Revistas existentes, se da doble clic en el cédigo que se desea
consultar, se cierra la ventana de ayuda.

w_Consulta General

|10 Apelido | fecha | Estad{
WVilla '06/09/200: Activo |
Brand 13/08/200: Activo

3 Frederics Coutts 13/097200: Activo
4 David Erdel 13/09/200. Activa k
5 Josh MacDowell 13/09/200; Activo |

Figura 5.309. Pantalla de Consulta

2. Por cualquiera de los dos casos se presentara en la ventana inicial todos
los datos referentes a la revista especificado de la manera siguiente:
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b. Figura5.310. Pantalla de Revista
5.19.4Modificar Revista

1. Para modificar una Revista debe consultarse primero utilizando el botén de
consulta o de manera directa

2. Darclic en el boton - para guardar la Revista modificada

¢ Sino ingres6 algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

Pioy Audio [=

—

Figura 5.311. Pantalla de Informacion

3. Luego presenta la pantalla de Advertencia
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wm_ Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.312. Pantalla de Informacion

4. Luego de ingresar los datos requeridos presentara la pantalla de
confirmacion :

.lf, Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.313. Pantalla de Informacion

b. Siselecciona i se procede a grabar los datos y le
presentara el mensaje de la figura 5.314.

%ol Mensaije del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.314. Pantalla de Informacion

c. Siselecciona el botén -| le retorna al paso 3.

e Si ya no desea eliminar de clic en el botdn -| 0 presione las
teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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5.19.5Eliminar Revista

1. Para eliminar una Revista debe consultarlo primero.

2. Al dar clic en el boton . para eliminar el registro de la Revista, se
presentara la siguiente ventana:

|La siguiente accion es critica

Figura 5.315. Pantalla de Pregunta

3. Siselecciona i se procede a eliminar los datos y no existe
relacion con otra tabla le presentara el mensaje de la figura 7.5.

»e| Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con eéxito

Figura 5.316. Pantalla de Informacion

4. Siselecciona el boton -| le retorna al paso 3.
e Siya no desea eliminar de clic en el botdon -| o presione las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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5.20 TIPO DE INTERPRETE

Registra los tipos de presentaciones que puedan tener las publicaciones.

5.20.1Abrir Tipo de Interprete

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegira <Mantenimiento de Tipo de Interprete> la pantalla deseada.

{U[E1 MUSICACRISTIANA
e [FETH POP

Figura 5.317. Pantalla de Tipo de Interprete

5.20.2Ingresar Tipo de Interprete

1. De clic en el botén ﬂ

2. El cursor se ubicara en la celda en donde debera ingresar la descripcion de
la Tipo de Interprete.
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"MUSICA CRISTIANA
POP

Figura 5.318. Pantalla de Tipo de Interprete

3. Ingrese la de descripcion del Tipo de Interprete.

Figura 5.319. Pantalla de Tipo de Interprete

4. De clic en el botdn . o presione las teclas ALT + G.
5. Sies que no ingreso algun campo presentara los mensajes de advertencia.

e A continuacidn aparecera el mensaje de la figura

Ingrese todos los datos para realirar la operacion requerida

Figura 5.320. Pantalla de Informacion
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6. Silos datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

%o1 Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.321. Pantalla de Informacion

Si selecciona i se grabara los datos ingresados y le saldra el
mensaje de la figura 5.322.

'B_._. Mensaje del Sistema

(3

) \
£ <=P0;
£
Figura 5.322.  Pantalla de Informacion
e Si no ocurre ningun error al realizar la operacion, presentara el ="z

siguiente mensaje.

p'_f_:. Mensaje del Sistema

La Accion gue ud. requirio se realiro con exito

Figura 5.323. Pantalla de Informacion

Si selecciona el botén -I le retorna al paso 3.

e Siya no desea grabar de clic en el boton ﬁ o presione las teclas

ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
521
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5.20.3Modificar Tipo de Interprete
1. De doble clic en el registro a modificar.

2. Verifique que sea el Tipo de Interprete que desea modificar.

3. De clic en el boton - o presione las teclas ALT + G.
4. A continuaciéon aparecera el mensaje de la figura

5. Si es que no ingreso6 algun campo presentara los mensajes de advertencia.

- Menzaje del Sistema

Ingrese todos los dates parw realizar la operacion requerida

Figura 5.324. Pantalla de Informacion

6. Silos datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.

Verifigue que los cambios a realizrar sean las «

Figura 5325. Pantalla de Pregunta

Si selecciona i se grabara los datos del los temas ingresados y le
saldra el mensaje de la figura 5.326.

Figura 5.326.  Pantalla de Informacion

Si selecciona el boton -I le retorna al paso 3.
¢ Si ya no desea eliminar de clic en el botén -| 0 presione las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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5.20.4Eliminar Tipo de Interprete
1. Ubique el cursor en el registro a eliminar.

2. De clic en el boton . o presione ALT + E.
La pantalla se presentara de la siguiente manera.

ol Mantennento de Tipo de Dt drprete del Seminario Sihiscon Allass 7 (=] B9

Figura 5.327. Pantalla de Tipo de Interprete

3. De clic en el botdn - o presione las teclas ALT + G.

e Si los datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

Figura 5.328. Pantalla de Pregunta

Si selecciona ’i se procede a eliminar los datos y no existe
relacion con otra tabla le presentara el mensaje de la figura 7.5.

Toa Accian gue ud. rmguiris se =

Figura 5.329. Pantalla de Informacion

Si selecciona el boton -| le retorna al paso 3.

e Si ya no desea eliminar de clic en el boton h o presione las teclas

ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla
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5.21 TIPO DE PARTICULAR

Registra los tipos de particulares que puedan haber.

5.21.1Abrir Tipo de Particular

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegira <Mantenimiento de Tipo de Particular> |la pantalla deseada.

de Tipo de Particular DEL SEMINARIO BI... P&l 3

| | Sl

| | I YT

I 2 FAMILIAR
—

3 0TRO

Figura 5.330. Pantalla de Tipo de Particular
5.21.2Ingresar Tipo de Particular
1. De clic en el boton n .

2. El cursor se ubicara en la celda en donde debera ingresar la descripcion de
la Tipo de Particular.

nto de Hipo de Particular del SEMINARIO BIBLICO _M

i 1 AFILIADD
R 2 FAMILIAR
i 3 OTRO

Figura 5.331.  Pantalla de Tipo de Particular

3. Ingrese la de descripcion del Tipo de Particular.
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BIBLICO ..J™ (=]
v J

e

Alfiado
FAMILIAR
0TRO
PRIMO|

Figura 5.332.  Pantalla de Tipo de Particular

4. De clic en el boton . o presione las teclas ALT + G.

5. Sies que no ingreso algun campo presentara los mensajes de advertencia.

A continuacion aparecera el mensaje de la figura

w_ Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.333. Pantalla de Informacion

6. Silos datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla
de pregunta.
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el Mensaije del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.334. Pantalla de Pregunta

Si selecciona i se grabara los datos ingresados y le saldra el
mensaje de la figura 5.335.

.| Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.335. Pantalla de Informacién

Si selecciona el boton -! le retorna al Easo 3.

Si ya no desea grabar de clic en el botén 0 presione las teclas

ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

5.21.3Modificar Tipo de Particular
1. De doble clic en el registro a modificar.

2. Verifique que sea el Tipo de Particular que desea modificar.

3. Declic en el boton . o presione las teclas ALT + G.

e Si es que no ingresd algun campo presentara los mensajes de
advertencia.

A continuacion aparecera el mensaje de la figura
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wm Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.336. Pantalla de Informacion

Si los datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente pantalla de
pregunta.

;-_:. Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.337. Pantalla de Informacion

Si selecciona i se grabara los datos del los temas ingresados y le
saldra el mensaje de la figura 5.338

;l?. Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 5.338.  Pantalla de Informacion . )

Si selecciona el boton -| le retorna al paso 3.
¢ Si ya no desea eliminar de clic en el botén -l o presione las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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5.21.4Eliminar Tipo de Particular

1. Ubique el cursor en el registro a eliminar.

2. Declic en el boton - o presione ALT + E.
La pantalla se presentara de la siguiente manera.

Kol Mantenmeento de Tpo de Paticula DEL SEMINARIO 81 /™=

Figura 5.339. Pantalla de Tipo de Particular

¢ De clic en el boton . o presione las teclas ALT + G.

e Si los datos estan ingresados correctamente mostrara la siguiente
pantalla de pregunta.

Figura 5.340. Pantalla de Pregunta

Si selecciona 'ﬁ se procede a eliminar los datos y no existe
relacion con otra tabla le presentara el mensaje de la figura 5.341

La Accion gue ud. reguirie se realize con & xiw

Figura 5.341.  Pantalla de Informacion

Si selecciona el botén _| le retorna al paso 3.
e Si ya no desea eliminar de clic en el botén -| 0 presione las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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5.22 VIDEO

Esta pantalla de mantenimiento permite registrar los Videos que se utilizaran
en las copias de materiales.

5.22.1Abrir Video

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual
elegira <Mantenimiento de Video> dando clic se presentara la pantalla
deseada.

%:| Mantenimiento de Video del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

“Cédigo = "
*Fecha de Ingreso I— ST
T ftulo |
“Duracién [ hhomss
| e e - o B
| | biblioteca |BBLM_VIDED  [16/09/2002 |19.46

Figura 5.342. Pantalla de Video

5.22.2Ingresar Video

1. Darclic en el boténﬁ, se desactivara el boton de E
2. El cursor se ubicara en el titulo del Video.

e Luego conun <J(Enter) o utilizando al-p{ Tab podra colocarse en
el siguiente campo.

3. Si necesita un formato adicional debera dar clic en el boton ‘I para
ingresar el nuevo formato.
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<Actualizar>

. Luego en el combo de formato debera
seleccionar <Actualizar> para que se presente el nuevo formato
ingresado anteriormente.

4. Darclic en el botbn., para guardar los datos ingresados

¢ Sino ingreso algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

w_Proy_Audio

x
]

Figura 5.343. Pantalla de Informacion

Luego presenta la pantalla de Advertencia

w Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.344. Pantalla de Informacién

5. Luego de ingresar los datos requerido presentara la pantalla de
confirmacioén :

;I. Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.345. Pantalla de Pregunta
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Si selecciona i se procede a eliminar los datos y no existe
relacion con otra tabla le presentara el mensaje de la figura 7.5.

%ol Mensaje del Sistema

La Acclon que ud. requirio se realize con éxito

Figura 5.346.  Pantalla de Informacion

Mostrara el cédigo que fue generado.

Mensaje del sistema =

(3 )

—

Figura 5.347. Pantalla de Informacién

Si selecciona el botdn -I le retorna al paso 3.

* Si ya no desea eliminar de clic en el botén _l 0 presione las
teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

5.22.3Consultar Video

1. Para consultar un video se lo puede realizar de dos formas:

. Ingresando en—_|l, el cédigo del Video a

consultar. Si el cddigo ingresado no existe se presentara la siguiente
ventana:

-
o J -

£

L 2

NN
Iy
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_‘_. Me nsnjf del ‘ush-nm

! Fl. dato que :nn.rullb no ha sido registrado

Figura 5.348. Pantalla de Informacion

. Dando clic enE, se visualizara la ventana de ayuda con los videos
existentes, se da doble clic en el cddigo que se desea consultar, se
cierra la ventana de ayuda.

m Consulla General

06/09/200; Activo |
13/09/200; Activo |
3 Frederics 13/09/200; Activo |
4 Dawd 13/09/200; Activo
5 Josh 13/09/200: Activo

Figura 5.349. Pantalla de Consulta

2. Por cualquiera de los dos casos se presentara en la ventana inicial todos
los datos referentes al Video especificado de la siguiente manera:

ot Mdntcnii 'Lnlo de Vldeo del SEMINAR]O BIBLICO ALIANZA

LA VIDA ES BELLA

T R vk o =5

R L |101515 ~ hhummiss

Figura 5.350. Pantalla de Video
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5.22.4Modificar Video
1. Para modificar un video debe consultarse primero utilizando el boton de

consulta ﬂ o de manera directa

2. Dar clic en el boton . para guardar el video modificado

e Sino ingresé algun campo saldra Primeramente una pantalla que e indica
que campos son los que hacen falta.

w. Proy_Audio

x
]

Figura 5.351. Pantalla de Advertencia

Luego presenta la pantalla de Advertencia

wm. Mensaje del Sistema

O

e

se todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 5.352. Pantalla de Informacion

3. Luego de ingresar los datos requerido presentara la pantalla de
confirmacion :

%t Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 5.353. Pantalla de Pregunta
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Si selecciona ‘.—i se procede grabar el registra y se presentara el
mensaje de la figura 5.354.

5| Mensaje del Sistema

Figura 5.354. Pantalla de Informacion

Si selecciona el botén -l le retorna al paso 3.

¢ Siya no desea eliminar de clic en el boton -| o presione las
teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.

5.22.5Eliminar Video

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos el video.

2. Verifique que sea el cédigo del video que desea eliminar

3. Declic en el boton . o presione ALT + E.
4. En caso de que no exista relacién con otra tabla, le retorna al paso 5.

5. Le aparecera el siguiente mensaje

Figura 5.355. Pantalla de Pregunta
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e Siselecciona 'i se eliminaran los datos del Audio y le saldra el
mensaje de la figura 5.356.

%:| Mensaje del Sistema

Figura 5.356.  Pantalla de Informacion

¢ Siselecciona el boton _| le retorna al paso 3.
¢ Si ya no desea eliminar de clic en el boton -I 0 presione las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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6. PROCESOS

6.1. PRESTAMO DE MATERIAL

Esta pantalla permite realizar el préstamo de todos los materiales sean estos
de audio o video.

6.1.1 Abrir Préstamo de Material

La opcion “Préstamo de Material” debe ser seleccionada desde el menu de
procesos Yy se lo puede realizar de la siguiente manera:

* Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el ment <Procesos>
de la pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a
la opcion <Préstamo de Material> y activar la opcion usando la tecla
<Enter> o dando clic

= Luego de realizar una el acceso a “Préstamo de Material” aparecera la
siguiente pantalla:

E Proceso de Préstamo de Matenales del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Figura 6.1 Pantalla Principal de Préstamo de Material
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6.1.2 Ingresar Préstamo de Material
Para ingresar un préstamo seguiremos los siguientes pasos .

1. De clic en el boton ﬂ para generar una nueva transaccion.

|

EMPLEADO
ESTUDIANTE
PARTICULAR

2. El cursor se colocara en el combo tipo de

persona.
3. Seleccione el tipo de persona que va a realizar el préstamo.

4. ingrese el codigo del tipo de persona seleccionada anteriormente, lo puede
realizar de dos maneras:

. Ingresando el codigo directamente en el texto.

. Utilizando la carpeta EE de ayuda el cual le mostrara todas las
personas dependiendo del tipo seleccionado anteriormente,
mostrara la pantalla de consulta.

w_Consulta General

S e s ¢ e ot o= T

< CHy E = Eoabet

F 1[FELIPE FABIAN MIRANDA TOBAR

S T

2 DORAELIZALDE LIMA ECHEVERRIA
, 3 GINA PATRICIA RODRIGUEZ RIZZD
N 4 LAURA MARY ERDEL
5SA SA

6 CECILIA JACKELINE CALDERON QUEVEDD
8 ISIDORO JUAN CEVALLOS BASURTO

=Y

£ P T

Figura 6.2 Pantalla de Consulta

A
'

) e

e Seleccione la persona a realizar el préstamo, de doble clic en el registro que desee
L

para ubicarse en la pantalla principal e b e

5. El cursor se ubicara en el tipo de material a realizar el préstamo.
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u Proceso de Piéstamo de Materiales del SEMINARIO BIBLICDO ALIANZA

Figura 6.3 Pantalla Seleccion Tipo de Material
6. Seleccione el tipo a prestar.

7. Utilizando el boton 28 de ayuda, le mostrara en una pantalla los diferentes
materiales que estén disponibles dependiendo al tipo de material que haya
escogido.

'MIRANDA TOBAR
2 DORA ELIZALDE LIMA ECHEVERRIA
3 GINA PATRICIA 'RODRIGUEZ RIZZ0
4 LAURA MARY ERDEL
5 SA SA
6 CECILIA JACKELINE CALDERON QUEVEDO
8 ISIDORD JUAN CEVALLOS BASURTO

Figura 6.4 Pantalla Ayuda de Tipo de Material

8. De doble clic en el material que va a prestar.

9. Le mostrara todos los datos necesarios para el préstamo.
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%

10. Para seleccionar el tipo limite debera tomar en consideracion dos opciones:
¢ Por Fecha: cuando el material seleccionado no es consignado.

Si selecciona esta opcion en el campo de Fecha limite se presentara
por default el maximo de fecha que se puede prestar un material,
fecha que ha determinado la biblioteca anteriormente, si desea puede
modificar la fecha.

e Por Hora: cuando el material seleccionado esta en consignacion.

Si selecciona esta opcidon en el campo de Fecha limite se presentara
la fecha actual y debera ingresar el numero de horas que se prestara
el material, la hora sera ingresada por consideracion del usuario.

E Proceso de Préstamo de Maternales del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

06/10/2002

| TipodeMaterial| Iililiiilli 0
@0 BiEoueba 1] [ x|

.|
Hora

Figura 6.5 Pantalla de Préstamo de Material

. Si desea ingresar un nuevo tipo de material lo puede realizar de
dos maneras:

i. Dando enter en el ultimo campo del registro.

ii. Utilizando al botén nque se encuentra de lado izquierdo
de la pantalla.

CEMPLS

PENAS
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De cualquiera de las dos maneras regresara al paso 5 vy
obtendra la pantalla de la siguiente forma.

E Proceso de Préstamo de Maternales del SEMINARIO BIBLICD ALIANZA

Figura 6.6 Pantalla de Ingreso de Tipo de Material

11. Para grabar de clic en el boton Grabar . o presione las teclas ALT + G.

¢ Sino ingreso algun campo saldra pantalla que e indica que campos son los
que hacen falta.

Proy Audio [=

—

Figura 6.7 Pantalla de Observacion

o Luego presenta la pantalla de Advertencia
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w Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realirar la operacion requerida

Figura 6.8 Pantalla de Advertencia

12. Cuando esten todos los datos correctos le mostrara la pantalla de pregunta.

s:i Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 6.9 Pantalla de Pregunta

e Si presiona enter o clic en el boton i se realizaran los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

13. Si no ocurre ningun error al realizar la operacién, presentara el siguiente
mensaje.

kot Mensaje del Sistema

Figura 6.10 Mensaje de informacién

e Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botén Aceptar.
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* Aparecera el cddigo que se genero.

Mensaje del sistema

O

Figura 6.11 Mensaje de informacion

e Si presiono o dio clic en el botén -I no realizara ninguna accion.
e El boton -l borra los datos consultados y el cursor se posesionara en

el codigo.

6.1.3 Consultar Préstamo de Material

1. Existen dos formas de consultar :

Ingresar directamente el cédigo del material anteriormente generado.

Utilizar la carpeta de ayuda el cual presenta todos los materiales que
fueron creados.

2. Por cualquiera de las dos maneras la informacion consultada debe
presentarse de la siguiente manera.

C AP S

'DENAS

PROTCOM
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E Proceso de Préstamo de Matenales del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

EMPLEADD

2 BCIJLUIS SANTOS ZUNIGA

| Tioo de Material| I'—il_—li— |_
A0 E_ !l—

Figura 6.12 Pantalla de Préstamo de Material

6.1.4 Eliminar Préstamo de Material

1. Primero tiene que consultar.
e La pantalla se mostrara de la siguiente manera:
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H Proceso de Préstamo de Matenales del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

EMPLEADO
2 BCJLUIS SANTOS ZUNIGA

| TioodeMaterial | Mateial | Nimero| TipoLimte | [ {n |
BA000  BlMorebs  fFecha Il——..,:

Figura 6.13 Pantalla de Préstamo de Material

2. Luego presione el boton . de eliminar.
e Si el material a eliminar no ha sido devuelto presentara la siguiente
pantalla de informacion y no le permitira eliminar el material.

wm. Mensaje del Sistema

Fl Material no ha sido devuelto

Figura 6.14 Pantalla de Advertencia
e Si el material a sido devuelto y no existe ningin problema le mostrara la
siguiente pantalla de informacion.
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%zl Mensaje del Sistema

La siguiente accion es critica

Figura 6.15 Pantalla de Pregunta

+ Si selecciona
mensaje de la figura .

i se eliminara el material y le saldra el

.1 Mensaije del Sistema

Figura 6.16 Pantalla de Informacion FENAS

¢ Siselecciona el boton -| le retorna al paso 1.
¢ Siya no desea eliminar de clic en el boton -| o presione las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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6.2. PRESTAMO DE PUBLICACION

Esta pantalla permite realizar el préstamo de todas las publicaciones sean
estos de libro, revista o periédico.

6.2.1 Abrir Préstamo de Publicacion

La opcién “Préstamo de Publicacion” debe ser seleccionada desde el menu de
procesos Yy se lo puede realizar de la siguiente manera:

* Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menu <Procesos>
de la pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a
la opcion <Préstamo de Publicacion> y activar la opcion usando la
tecla <Enter> o dando clic

* Luego de realizar una el acceso a “Préstamo de Publicacién” aparecera
la siguiente pantalla:

H Proceso de Préstamo de Publicaciones del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Fr_““rf—““"_r—lir‘_—__lirlj n |
. N

Figura 6.17 Pantalla Principal de Préstamo de Publicacion
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6.2.2 Ingresar Préstamo de Publicacion
Para ingresar un préstamo seguiremos los siguientes pasos .

1. De clic en el boton ﬂ para generar una nueva transaccion.

EMPLEADO
ESTUDIANTE

2. El cursor se colocara en el combo eRTICLeE tipo de
persona.

3. Seleccione el tipo de persona que va a realizar el préstamo.

4. ingrese el codigo del tipo de persona seleccionada anteriormente, lo puede
realizar de dos maneras:

i Ingresando el cédigo directamente en el texto.

. Utilizando la carpeta de ayuda el cual le mostrara todas las
personas dependiendo del tipo seleccionado anteriormente,
mostrara la pantalla de consulta.

¢4 ' ¥ . '. ﬁ‘.
1|FELIPE FABIAN MIRANDA TOBAR
2 DORA ELIZALDE LIMA ECHEVERRIA
3 GINA PATRICIA RODRIGUEZ RIZZ0
4 LAURA MARY ERDEL
5 SA sS4
6 CECILIA JACKELINE CALDERON QUEVEDO
8 ISIDORO JUAN CEVALLOS BASURTO

Figura 6.18 Pantalla de Consulta

e Seleccione la persona a realizar el préstamo, de doble clic en el registro que desee
para ubicarse en la pantalla principal

5. El cursor se ubicara en el tipo de publicacién a realizar el préstamo.
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H Proceso de Préstamo de Publicaciones del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA M= B

EMPLEADO
2 WLUIS SANTOS ZUNIGA

[ TendePiacin | Piooin | Ninwo | TeoLinle | Fealinte | Hos ol
BBILiERC __ I—— 1

LIBRO ' i

PERIODICO
REVISTA

e [miemewle [omw  [owem

Figura 6.19 Pantalla de Ingreso de Préstamo de Publicacion

6. Seleccione el tipo a prestar.

7. Utilizando el boton 28 de ayuda, le mostrara en una pantalla las diferentes
publicaciones que estén disponibles dependiendo al tipo de publicacion
que haya escogido.

w Consulta General

 Nimero | Nombre [ Valor [ Uso |

A Dios por el dtomo 1 EXTERNO
2 A Dios por el tomo 1 INTERNO O RESE

Figura 6.20 Pantalla de Consulta

8. De doble clic la publicacién que va a prestar.
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9. Le mostrara todos los datos necesarios para el préstamo.
10. Para seleccionar el tipo limite debera tomar en consideracion dos opciones:
e Por Fecha: cuando el material seleccionado no es consignado.

Si selecciona esta opcién en el campo de Fecha limite se presentara
por default el maximo de fecha que se puede prestar una publicacion,
fecha que ha determinado la biblioteca anteriormente, si desea puede
modificar la fecha.

 Por Hora: cuando el material seleccionado esta en consignacion.

Si selecciona esta opcion en el campo de Fecha limite se presentara
la fecha actual y debera ingresar el numero de horas que se prestara
una publicacion, la hora sera ingresada por consideracion del
usuario.

B Pioceso de Préstamo de Publicaciones del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA M= e

EMPLEADO
ER—

Figura 6.21 Pantalla Préstamo de Publicacién

e  Sidesea ingresar un nuevo tipo de publicacion lo puede realizar
de dos maneras:

i. Dando enter en el ultimo campo del registro.

ii. Utilizando al botén nque se encuentra de lado izquierdo
de la pantalla.
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e De cualquiera de las dos maneras regresara al paso 5 y obtendra la
pantalla de |a siguiente forma.

H Proceso de Préstamo de Publicaciones del SEMINARIO BIBLICD ALIANZA

EMPLEADD
2 LIS SANTOS ZUNIGA

B R i al S
[B{PERIODICO EL UNIVERSD 2 Hora

Figura 6.22 Pantalla Préstamo de Publicacion

11. Para grabar de clic en el boton Grabar . o presione las teclas ALT + G.

* Sino ingreso algun campo saldra pantalla que e indica que campos son los
que hacen falta.

Proy_Audio [E2

—

..
: ey ()
Figura 6.23 Pantalla de Advertencia Q)v P‘}‘
i
e Luego presenta la pantalla de Advertencia v
gL | ECA
SAMPLRS
SENAS
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m Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

L

Figura 6.24 Pantalla de Advertencia

12. Cuando esten todos los datos correctos le mostrara la pantalla de pregunta.

a_j. Mensaje del Sistema

Figura 6.25 Pantalla de Consulta

e Si presiona enter o clic en el boton 'ﬁ se realizaran los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

13. Si no ocurre ningun error al realizar la operacién, presentara el siguiente
mensaje.

%1 Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 6.26 Pantalla de Informacion

e Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el boton Aceptar.
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e Aparecera el codigo que se genero.

Mensaje del sistema =

o

—

Figura 6.27 Pantalla de Informacion

e Sipresiono o dio clic en el botén -| no realizara ninguna accion.
e El boton -| borra los datos consultados y el cursor se posesionara en

el codigo.

6.2.3 Consultar Préstamo de Publicacion

1. Existen dos formas de consultar :

Ingresar directamente el cddigo de la publicacion que exista.

Utilizar la carpeta de ayuda el cual presenta todas las publicaciones que
fueron creados.

2. Por cualquiera de las dos maneras la informacion consultada debe
presentarse de la siguiente manera.

Préstamo de Public aciones del SEMINARIO BIBLICD ALIANZA

B
i BRO ™ EEE
FERIO0ICO TRl FL UNVERSO

Figura 6.28 Pantalla de Préstamo de Publicacion
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6.2.4 Eliminar Préstamo de Publicacion

1. Primero debera de consultar.
e La pantalla se mostrara de la siguiente manera:

E Proceso de Préstamo de Publicaciones del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

EMPLEADO va
2 LIS SANTOS ZUNIGA &

l—__l__—_f‘__—!—

r— LIBRO PITUSA 1iFecha 14/10/2002 _ '
malFeRioDico Il £ L UNIVERSO 2 Hoia 06/10/2002 A

s  [BBLPPRESPUBUCA  [o6n0/2002

Figura 6.29 Pantalla de Préstamo de Publicacion

3. Luego presione el boton - de eliminar.
e Si la publicacidn al eliminar no ha sido devuelto presentara la siguiente
pantalla de informacién y no le permitira eliminar el material.

w_ Mensaje del Sistema

La Publicacion no ha sido devuelio

Figura 6.30 Pantalla de Advertencia

e Sila publicacion ha sido devuelto y no existe ningun problema le
mostrara la siguiente pantalla de informacion.
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Mensaje del Sistema

La siguiente accion es critica

Figura 6.31 Pantalla de Pregunta

e Si selecciona

lﬁ se eliminara la publicacién y le saldra el
mensaje de la figura .

| Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 6.32 Pantalla de Informacion ShEAY

* Siselecciona el boton -l le retorna al paso 1.
¢ Siya no desea eliminar de clic en el botén -l 0 presione las

teclas ALT + C, para que limpie los datos de la pantalla.
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6.3. DEVOLUCION DE MATERIAL

El proceso de Devolucion de Material consiste en receptar todos los
materiales de audio y video que han sido prestados por los diferentes
tipos de personas que hacen uso de la biblioteca.

5.3.1 Abrir Devoluciéon de Material

La opcion “Devolucién de Material” debe ser seleccionada desde el menu de
procesos Yy se lo puede realizar de la siguiente manera:

* Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menu <Procesos>
de la pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a
la opcion <Devoluciéon de Material> y activar la opcion usando la tecla
<Enter> o dando clic

= Luego de realizar una el acceso a “Devolucidon de Material” aparecera la
siguiente pantalla:

%o Proceso de Devolucién de Materiales del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Figura 6.33 Pantalla Principal de Devolucién de Material
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6.3.2 Ingresar Devolucion de Material
Para ingresar un préstamo seguiremos los siguientes pasos .

1. De clic en el botén ﬂ para generar una nueva transaccion.

EMPLEADD
ESTUDIANTE
PARTICULAR

2. El cursor se colocara en el combo
persona.

3. Seleccione el tipo de persona que va a realizar la devolucion.

4. ingrese el codigo del tipo de persona seleccionada anteriormente, lo puede
realizar de dos maneras:

. Ingresando el codigo directamente en el texto.

s Utilizando la carpeta E de ayuda el cual le mostrara todas las
personas dependiendo del tipo seleccionado anteriormente,
mostrara la pantalla de consulta.

w Consulta General

R T ST e P

BuscarPor
; 1JFELIPE FABIAN MIRANDA TOBAR
E 2 DORA ELIZALDE LIMA ECHEVERRIA
" 3 GINA PATRICIA RODRIGUEZ RIZZ0
4 LAURA MARY ERDEL
5 SA SA
& CECILIA JACKELINE CALDERON QUEVEDO
8 ISIDORO JUAN CEVALLOS BASURTO

Figura 6.34 Pantalla de Consulta
e Seleccione la persona a realizar la devolucion, de doble clic en el registro que desee
para ubicarse en la pantalla principal

5. Le mostrara todos los materiales que aun no a sido devuelto por la persona,
le mostrara la siguiente pantalla .
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5:1 Proceso de Devolucion de Materiales del SEMINARID BIBLICO ALIANZA

EMPLEADD
i BCRFELIPE FABIAN MIRANDA TOBAR

B I_l——F———_I_——I—
[—Cl

Figura 6.35 Pantalla de Devolucion de Material

e Puede ingresar alguna informacién que considere necesaria.

6. De clic en el botén de cada registro para seleccionar cuales son los
materiales que van a ser devueltos, la pantalla se mostrara de la siguiente
manera.
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;lf. Proceso de Devolucion de Matenales del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

EMPLEADO
— SFELIPE FABIAN MIRANDA TOBAR ’

||| Tipode Material l__———_r—l_‘__—_—_
REEC

Figura 6.36 Pantalla de Devolucion de Material

7. Para grabar de clic en el botéon Grabar . o presione las teclas ALT + G.

e« Si no selecciono ningun material a devolver le mostrara la siguiente
pantalla.

wm Mensaje del Sistema

Debera seleccionar al menos un material par devolver

Figura 6.37 Pantalla de Advertencia
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e Luego presenta la pantalla de Advertencia

8. Cuando haya seleccionado la menos un registro le mostrara la pantalla de
pregunta.

w:| Mensaije del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 6.38 Pantalla de Pregunta

e Si presiona enter o clic en el boton lﬁ se realizaran los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

9. Si no ocurre ningun error al realizar la operacién, presentara el siguiente
mensaje.

»:| Mensaje del Sistema

Figura 6.39 Pantalla de Informacion

e Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botdn Aceptar.

e Aparecera el codigo que se genero.
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Mensaje del sistema B

(1

—

Figura 6.40 Pantalla de Informacién

e Sila persona entrego el material después de la fecha limite se va a
generar una multa y le mostrara el nimero de multa que se generd.

w:l Mensaje del Sistema =1 E3

(3

Figura 6.41 Pantalla de Informacion

e Sipresiono o dio clic en el boton -| no realizara ninguna accion.
e El botén -| borra los datos consultados y el cursor se posesionara en

el codigo.
6.3.3 Consultar Devoluciéon de Material

1. Existen dos formas de consultar :

* |ngresar directamente el codigo de la devolucién que exista.

= Utilizar la carpeta de ayuda el cual presenta todas las devoluciones que
fueron creados.

2. Por cualquiera de las dos maneras la informacion consultada debe
presentarse de la siguiente manera.
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;_!T. Proceso de Devolucion de Matenales del SEMINARIO BIBLICD ALIANZA

=

P M S ey e o 3 2 R ey
{ EMPLEADO s

i BCJFELIPE FABIAN MIRANDA TOBAR o

Figura 6.42 Pantalla de Devolucién de Material

6.4. DEVOLUCION DE PUBLICACION

El proceso de Devoluciéon de Publicacion consiste en receptar todos las
publicaciones de libro, revista y periddico que han sido prestados por los
diferentes tipos de personas que hacen uso de la biblioteca.

6.4.1 Abrir Devoluciéon de Publicacion

La opcion “Devolucion de Publicacién” debe ser seleccionada desde el menu
de procesos y se lo puede realizar de la siguiente manera:

* Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menu <Procesos>
de la pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a
la opcion <Devoluciéon de Publicacacion> y activar la opcion usando la
tecla <Enter> o dando clic

* Luego de realizar una el acceso a “Devolucion de Publicacion”
aparecera la siguiente pantalla:
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Figura 6.43 Pantalla Principal de Devolucion de Publicacion

6.4.2 Ingresar Devolucién de Publicacion o by
5 o |S

. 3 . . ‘. ) .‘.\3‘;.. "y
Para ingresar un préstamo seguiremos los siguientes pasos . 2l
. o S

1. Declic en el botdon ﬂ para generar una nueva transaccion. sca

EMPLEADO
ESTUDIANTE

PARTICULAR _

2. El cursor se colocara en el combo
persona.

3. Seleccione el tipo de persona que va a realizar la devolucion.

4. ingrese el codigo del tipo de persona seleccionada anteriormente, lo puede
realizar de dos maneras:

» Ingresando el cddigo directamente en el texto.
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. Utilizando la carpeta de ayuda el cual le mostrara todas las
personas dependiendo del tipo seleccionado anteriormente,
mostrara la pantalla de consulta.

w. Consulta General

aiss 8

b e o2 de ] 8 : Foges iy
LIPE FABIAN MIRANDA TOBAR

2 DORAELIZALDE LIMA ECHEVERRIA

3 GINA PATRICIA RODRIGUEZ RIZZ0

4 LAURA MARY ERDEL

5 SA SA

6 CECILIA JACKELINE CALDERON QUEVEDD
8 ISIDORQ JUAN CEVALLOS BASURTO

Figura 6.44 Pantalla de Informacién

e Seleccione la persona a realizar la devolucion, de doble clic en el registro que desee
para ubicarse en la pantalla principal

5. Le mostrara todas las publicaciones que aun no a sido devueltas por la
persona, le mostrara la siguiente pantalla .

.I, Pioceso de Devolucion de Pubhcaciones del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

PR 1S ANTONIO ALVARADD VALENCIA ]

Figura 6.45 Pantalla de Devolucion de Publicacion
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* Puede ingresar alguna informacion que considere necesaria.

6. De clic en el botén de cada registro para seleccionar cuales son las
publicaciones que van a ser devueltas, la pantalla se mostrara de la
siguiente manera.

;J_," Proceso de Devolucion de Publicaciones del SEMINARIO BIBLICD ALIANZA

26/09/2002

Putzanyr—m—mmm——m——m—m——————— =

i BCLUIS ANTONIO ALVARADO VALENCIA

Figura 6.46 Pantalla de Devolucion de Publicacion

1. Para grabar de clic en el boton Grabar . 0 presione
las teclas ALT + G.

e Si no selecciono ninguna publicacion a devolver le mostrara la siguiente
pantalla.

m Mensaje del Sistema
—“

=

Debera seleccionar al menes una publicacion par devoher

Figura 6.47 Pantalla de Advertencia
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o Luego presenta la pantalla de Advertencia

7. Cuando haya seleccionado la menos un registro le mostrara la pantalla de
pregunta.

%t Mensaje del Sistema
9

Verifique que los cambios a realirar sean los correctos

Figura 6.48 Pantalla de Pregunta

e Sipresiona enter o clic en el botén Iﬁ se realizaran los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

8. Si no ocurre ningun error al realizar la operacion, presentara el siguiente
mensaje.

;J_.-. Mensaje del Sistema

(3

Fr—m

La Accion que ud. requirio se realizo con exito t

Figura 6.49 Pantalla de Informacién

e Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el boton Aceptar.

e Aparecerd el codigo que se genero.

Figura 6.50 Pantalla de Informacion

e Si la persona entrego el material después de la fecha limite se va a
generar una multa y le mostrara el nimero de multa que se genero.
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el Mensaje del Sistema =1 E3

<

Figura 6.51 Pantalla de Informacion

e Si presiono o dio clic en el botén -| no realizara ninguna accion.
e El boton -[ borra los datos consultados y el cursor se posesionara en

el codigo.
6.4.3 Consultar Devolucién de Publicaciéon

1. Existen dos formas de consultar :
* |Ingresar directamente el codigo de la devolucién que exista.

= Utilizar la carpeta de ayuda el cual presenta todas las devoluciones que
fueron creados.

2. Por cualquiera de las dos maneras la informacién consultada debe
presentarse de la siguiente manera.

de Devolucion de Publicaciones del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

__ =

L _ (LIS ANTONIO ALVARADO VALENCIA

l (|
(=] LiBRO AOm el stomo 1

Figura 6.52 Pantalla de Devolucion de Publicacion

6.5. RESERVACION DE MATERIAL

El proceso de Reservacion de Material consiste en que si un material se
encuentra prestado la persona tendra la opcion de dejarlo reservado
hasta que lo devuelvan y asi poder adquirirlo inmediatamente luego de

ser devuelto.
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6.5.1 Abrir Reservacion de Material

La opcion “Reservacion de Material” debe ser seleccionada desde el menu de
procesos y se lo puede realizar de la siguiente manera:

= Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menu <Procesos>
de la pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a
la opcidn <Reservacion de Material> y activar la opcién usando la tecla
<Enter> o dando clic

* Luego de realizar una el acceso a “Reservacion de Material” aparecera
la siguiente pantalla:

;:;, Reservacion de Material del SEMINARIO BIBLICD ALIANZA

28/09/2002

-
e

N |

Figura 6.53 Pantalla de Reservacion de Material
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6.5.2 Ingresar Reservacion de Material
Para ingresar un préstamo seguiremos los siguientes pasos .

1. De clic en el boton D para generar una nueva transaccion.

EMPLEADOD

ESTUDIANTE
PARTICULAR

2. El cursor se colocara en el combo
persona.

tipo de

3. Seleccione el tipo de persona que va a realizar el préstamo.

4. ingrese el codigo del tipo de persona seleccionada anteriormente, lo puede
realizar de dos maneras:

. Ingresando el cédigo directamente en el texto.

. Utilizando la carpeta de ayuda el cual le mostrara todas las
personas dependiendo del tipo seleccionado anteriormente,
mostrara la pantalla de consulta.

w Consulta General

i

- | A

£ S Pl 4 e g
FELIPE FABIAN MIRANDA TOBAR

2 DORA ELIZALDE LIMA ECHEVERRIA

3 GINA PATRICIA RODRIGUEZ RIZZ0

4 LAURA MARY ERDEL

5 SA SA

& CECILIA JACKELINE CALDERON QUEVEDO

8/I1SIDORD JUAN CEVALLOS BASURTO

—_—ee e >H.p,. =3

Figura 6.54 Pantalla de Consulta

e  Seleccione la persona a realizar el préstamo, de doble clic en el registro que desee
para ubicarse en la pantalla principal

5. El cursor se ubicara en el tipo de material a realizar |la reservacion.
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%:. Beservacion de Material del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

- 28/09/2002

EMPLEADD
[ & (3 MIRANDA TOBAR FELIPE FABIAN

Figura 6.55 Pantalla de Reservacion de Material

6. Seleccione el tipo a prestar.

7. Utilizando el boton 28 de ayuda, le mostrara en una pantalla los diferentes
materiales que estén prestados dependiendo al tipo de material que haya
escogido.

w_Consulta General

s <

T ]FeuPE FaBIAN MIRANDA TOBAR : ) C &
| 2 DORAELIZALDE LIMA ECHEVERRIA ; £ T
3 GINA PATRICIA RODRIGUEZ RIZZO oS r e B
4 LAURA MARY 'ERDEL i S it
5 SA SA | R

6 CECILIA JACKELINE |CALDERON QUEVEDD
8 ISIDORD JUAN CEVALLOS BASURTO " BI5.IL 7 ZCA

Figura 6.56 Pantalla de Consulta

8. De doble clic en el material que va a reservar.
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9. Le mostrara todos los datos necesarios para la reservacion, incluyendo los
dias de valides de la reservacion.

w Reservacion de Material

_— 26106/ 2002
JesTuoiante

i BRCIIMRANDA 1058 FELPE FABAN
—

|| TioodeMaterial | Copiatt [
l_[!___l—

Figura 6.56 Pantalla de Reservacion de Material

e  Sidesea ingresar un nuevo tipo de material lo puede realizar de
dos maneras:

i. Dando enter en el ultimo campo del registro.

ii. Utilizando al botén nque se encuentra de lado izquierdo
de la pantalla.

De cualquiera de las dos maneras regresara al paso 5 y
obtendra la pantalla de la siguiente forma.

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 35 ESPOL



Manual de Usuario Modulo de Biblioteca(SBA)

wm HReseivacion de Matenal

[1 LI MIRANDA TOBAR FELIPE FABIAN
| TiodeMaterial | Copia# | | Mateial '-;

F_-— LA MUSICA CRISTIANA

Revista
Periodico
Libro

Figura 6.57  Pantalla de Reservacion de Material

10. Para grabar de clic en el boton Grabar - o presione las teclas ALT + G.

¢ Sino ingresd algun campo saldra pantalla que e indica que campos son los
que hacen falta.

Proy_Audio [2

—

Figura 6.58 Pantalla de Informacion

e Luego presenta la pantalla de Advertencia

w_Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida
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Figura 6.59 Pantalla de Informacion

11. Cuando estén todos los datos correctos le mostrara la pantalla de pregunta.

.‘_f:. Mensaje del Sistema

Figura 6.60 Pantalla de Pregunta

a. Si presiona enter o clic en el boton i se realizaran los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

i. Si no ocurre ningun error al realizar la operacion,
presentara el siguiente mensaje.

sel Mensaije del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 6.61 Pantalla de Informacion

e Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botén Aceptar.

e Aparecera el codigo que se genero.

Mensaje del sistema E2

O

 —

Figura 6.62 Pantalla de Informacion
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e Sipresiono o dio clic en el botén -| no realizara ninguna accion.
e El botéon -| borra los datos consultados y el cursor se posesionara en

el codigo.

6.5.3 Consultar Reservacion de Material

1. Existen dos formas de consultar :

* Ingresar directamente el codigo de la reservacion.

= Utilizar la carpeta de ayuda el cual presenta todas las reservaciones que
fueron creados.

2. Por cualquiera de las dos maneras la informacion consultada debe
presentarse de la siguiente manera.

w_ Reservacion de Maternal

[ BECISIMIRANDA TOBAR FELIPE FABIAN ;

|| TiodeMaterial | Copia# [ | Mateial
Jhl_’_

Figura 6.63 Pantalla de Reservacion de Material
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6.6. RESERVACION DE PUBLICACION

El proceso de Reservacion de Publicacidon consiste en que si una
publicacion se encuentra prestado la persona tendra la opcién de dejarlo
reservado hasta que lo devuelvan y asi poder adquirirlo inmediatamente
luego de ser devuelto.

6.6.1 Abrir Reservacion de Publicacion

La opcion “Reservacion de Publicacion” debe ser seleccionada desde el menu
de procesos y se lo puede realizar de la siguiente manera:

* Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menu <Procesos>
de la pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a
la opcion <Reservacion de Publicacion> y activar la opcion usando la
tecla <Enter> o dando clic

* Luego de realizar una el acceso a “Reservacion de Publicacion
aparecera la siguiente pantalla:

ws| Reservacion de Publicacion del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

28/09/2002

|| TipoPublicacién | Copia# [ |~ Publicacion |
[ N

Figura 6.64 Pantalla de Reservacion de Publicacion
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6.6.2 Ingresar Reservacion de Publicacion
Para ingresar un reservacion seguiremos los siguientes pasos .

1. De clic en el botdn l'.'l para generar una nueva transaccion.

EMPLEADO

ESTUDIANTE
PARTICULAR

2. El cursor se colocara en el combo
persona.

tipo de

3. Seleccione el tipo de persona que va a realizar la reservacion.

4. ingrese el cédigo del tipo de persona seleccionada anteriormente, lo puede
realizar de dos maneras:

b. Ingresando el codigo directamente en el texto.

- E

c. Utilizando la carpeta ﬂ de ayuda el cual le mostrara todas las
personas dependiendo del tipo seleccionado anteriormente,
mostrara la pantalla de consulta.

[ FELIPE FABIAN 'MIRANDA TOBAR
2 DORA ELIZALDE LIMA ECHEVERRIA

3 GINA PATRICIA RODRIGUEZ RIZZO

4 LAURA MARY ERDEL

5 5A SA

6 CECILIA JACKELINE CALDERON QUEVEDD

8 I1SIDORO JUAN CEVALLOS BASURTO

Figura 6.65 Pantalla de Consulta

e Seleccione la persona a realizar el préstamo, de doble clic en el registro que desee
para ubicarse en la pantalla principal

5. El cursor se ubicara en el tipo de material a realizar la reservacion.
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i Aeservacion de Publicacion del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

28/09/2002

EMPLEADD

[ |MIRANDA TOBAR FELIPE FABIAN e B

B I
REVISTA
PERIODICO
LIBRO

| TipoPublicacién | Copia# | |~~~ Publicacien | ’T

Figura 6.66 Pantalla de Reservacion de Publicacion

6. Seleccione el tipo a prestar.

7. Utilizando el boton 28 de ayuda, le mostrara en una pantalla las diferentes
publicaciones que estén prestados dependiendo al tipo de publicacion que
haya escogido.

~ MIRANDA TOBAR

2 DORA ELIZALDE LIMA ECHEVERRIA

3 GINA PATRICIA RODRIGUEZ RIZZD

4 LAURA MARY ERDEL

5 SA SA

6 CECILIA JACKELINE 'CALDERON QUEVEDD
8 ISIDORD JUAN CEVALLOS BASURTO

==

e

Figura 6.67 Pantalla de Consulta

8. De doble clic en la publicacion que va a reservar.
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9. Le mostrara todos los datos necesarios para la reservacion, incluyendo los
dias de valides de la reservacion.

wm Reservacion de Publicaciones

28/06/2002

EMPLEADO

L} MIRANDA TOBAR FELIPE FABIAN

BT R T
Wloo  E'  BELAVDADEJESUS F

Figura 6.68 Pantalla de Reservacion de Publicacion

d. Si desea ingresar un nuevo tipo de material lo puede realizar de
dos maneras:

i. Dando enter en el ultimo campo del registro.

ii. Utilizando al botén nque se encuentra de lado izquierdo
de la pantalla.

De cualquiera de las dos maneras regresara al paso 5 y
obtendra la pantalla de la siguiente forma.
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w Reservacion de Publicaciones

28/082002 |

LIS MIRANDA TOBAR FELIPE FABIAN

dePublicacién = Copia# | | Publicacién

.: LA VIDA DE JESUS

Figura 6.69 Pantalla de Reservacion de Publicacion

10. Para grabar de clic en el boton Grabar . o presione las teclas ALT + G.

¢ Sinoingresd algun campo saldra pantalla que e indica que campos son los
que hacen falta.

Proy Audic [E2

—

Figura 6.70 Pantalla de Informacién

A #h

AN -
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e Luego presenta la pantalla de Advertencia

w_Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 6.71 Pantalla de Informacion

11. Cuando estén todos los datos correctos le mostrara la pantalla de pregunta.

ol Mensaje del Sistema

|Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 6.72 Pantalla de Pregunta

a. Sipresiona enter o clic en el boton lﬁ se realizaran los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

i. Si no ocurre ningun error al realizar la operacion,
presentara el siguiente mensaje.
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!'17. Mensaje del Sistema

La Accion gque ud. requirio se realizo con exito

Figura 6.73 Pantalla de Informacion

¢ Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle

un clic en el boton Aceptar.

e Aparecera el codigo que se genero.

Mensaje del sistema

(i)

_

Figura 6.74 Pantalla de Informacion

e Sipresiono o dio clic en el boton -l no realizara ninguna accion.
e El botén -| borra los datos consultados y el cursor se posesionara en

el codigo.

6.6.3 Consultar Reservacion de Publicacion

1. Existen dos formas de consultar :

* |ngresar directamente el cédigo de la reservacion.

Utilizar la carpeta de ayuda el cual presenta todas las reservaciones que
fueron creados.

2. Por cualquiera de las dos maneras la informacion consultada debe
presentarse de la siguiente manera.
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w. Reseivacion de Publicaciones

__J IMIRANDA TOBAR FELIPE FABIAN A

|| Tipo de Publicacion

 Copa# |.|. Publcacén | = o
B Libeo LA VIDA DE JESUS LI
28 Periodico HISTORLA CRISTIANA 3

Figura 6.75 Pantalla de Reservacion de Publicacion

6.7. MULTA

El proceso de Multa se encarga de registrar el valor de la multa que
luego va a ser cobrada a la persona, previamente la multa ya a sido
generada.

6.7.1 Abrir Multa

La opcion “Multa” debe ser seleccionada desde el menu de procesos y se lo
puede realizar de la siguiente manera:

* Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menu <Procesos>
de la pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiendose a
la opcion <Multa> y activar la opcion usando la tecla <Enter> o dando
clic

= Luego de realizar una el acceso a “Multa” aparecera la siguiente
pantalla:
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%1 Proceso de Multa del SEMINARIO BIBLICD ALIANZA

Figura 6.76 Pantalla de Principal de Multa

6.7.2 Ingresar Multa
Para ingresar una Multa seguiremos los siguientes pasos .

1. De clic en el boton ﬂ para generar una nueva transaccion.

Publicacion
2. El cursor se colocara en el combo e tipo de

devolucion.
3. Seleccione el tipo de devolucion que va a realizar la multa.

4. Ingrese el codigo del nimero de devoluciéon, lo puede realizar de dos
maneras:

b. Ingresando el cddigo directamente en el texto.
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¢. Utilizando la carpeta de ayuda el cual le mostrara todas las
personas dependiendo del tipo seleccionado anteriormente,
mostrara la pantalla de consulta.

w_Consulta General

I ESTUDIANTE LUIS ANTONIO  ALVARADO VALEN 26/0: 5

Figura 6.77 Pantalla de Consulta

e  Secleccione el numero a realizar la multa, de doble clic en el registro que desee para
ubicarse en la pantalla principal

5. Debera ingresar el valor de la multa a cobrarse.
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5:i Proceso de Multa del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

I -
28/09/2002

I -

26/09/2002

Figura 6.78 Pantalla de Multa

6. Para grabar de clic en el boton Grabar - o presione las teclas ALT + G.

e Sinoingreso algun campo saldra pantalla que e indica que campos son los
que hacen falta.

.:, Mensaje del Sist... 5 [=] B3

% : .‘.._.:_‘r :

Figura 6.79 Pantalla de Advertencia

e Luego presenta la pantalla de Advertencia
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w_ Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 6.80 Pantalla de Informacion

7. Cuando estén todos los datos correctos le mostrara la pantalla de pregunta.

»:l Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 6.81 Pantalla de Pregunta

d. Si presiona enter o clic en el botén 'ﬁ se realizaran los cambios
requeridos y presentara la siguiente pantalla.

i. Si no ocurre ningun error al realizar la operacion,
presentara el siguiente mensaje.

»:t Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito
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Figura 6.82 Pantalla de Informacion

e Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botén Aceptar.

o Aparecera el cddigo que se genero.

Mensaje del sistema =

€%

—

Figura 6.83 Pantalla de Informacion

e Sipresiono o dio clic en el botén -| no realizara ninguna accion.
e El boton -| borra los datos consultados y el cursor se posesionara en

el codigo.
6.7.3 Consultar Multa

1. Existen dos formas de consultar :

* Ingresar directamente el cédigo de la Multa.

= Utilizar la carpeta de ayuda el cual presenta todas las Multas que fueron
creados.

2. Por cualquiera de las dos maneras la informacion consultada debe
presentarse de la siguiente manera.
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%ot Proceso de Multa del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

==

Publicacién
-

Libro devuelto en mal estado

Figura 6.84 Pantalla de Multa

6.8. COBRO DE MULTA

El proceso de Cobro de Multa se encarga de realizar el cobro de todas
las multas que han sido creadas a las personas y sean estas parcial o
totales.

6.8.1 Abrir Cobro de Multa

La opcion “Cobro de Multa” debe ser seleccionada desde el menu de procesos
y se lo puede realizar de la siguiente manera:

* Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menu <Procesos>
de la pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a

la opcién <Cobro de Multa> y activar la opcion usando la tecla <Enter>
o dando clic

* Luego de realizar una el acceso a “Cobro de Multa" aparecera la
siguiente pantalla:
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w:| Cobro de Multas de SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Figura 6.85 Pantalla de Cobro de Multa

6.8.2 Ingresar Cobro de Multa

Para ingresar un Cobro de Multa seguiremos los siguientes pasos .

EMPLEADD

ESTUDIANTE
1. El cursor se colocara en el combo PABTICULAR
persona.

2. Seleccione el tipo de persona que va a realizar el pago de la multa.

3. ingrese el codigo del tipo de persona seleccionada anteriormente, lo puede
realizar de dos maneras:

e. Ingresando el cédigo directamente en el texto.
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f. Utilizando la carpeta de ayuda el cual le mostrara todas las

personas dependiendo del tipo seleccionado anteriormente,
mostrara la pantalla de consulta.

w_Consulta General ’_)g‘
” : :

I Apa S Ea T
13 1JFELIPE FABIAN 'MIRANDA TOBAR

% 2 DORA ELIZALDE LIMA ECHEVERRIA

¢ 3 GINA PATRICIA RODRIGUEZ RIZZ0

5’;, 4 LAURA MARY 'ERDEL

4 5 SA SA

J 6 CECILIA JACKELINE CALDERON QUEVEDO

; 8 ISIDORO JUAN CEVALLOS BASURTO

R R R R S
Figura 6.86 Pantalla de Consulta

e Seleccione la persona a realizar el cobro de la multa, de doble clic en el registro
que desee para ubicarse en la pantalla principal

e Se presentaran todas las deudas que tenga la persona seleccionada como
la siguiente pantalla.
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s Cobro de Multas de SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

mJ

ALVARADD VALENCIA LUIS -’-\NTFINIG

l“l___l___T—‘—l_—_i_—
[

Figura 6.87 Pantalla de Detalle de Multas

4. De un clic e el registro que desee consulta el detalle de la deuda.

5. Se activara la carpeta Detalle de Cobros la cual podra ver dando un clic en
dicha carpeta.
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w: Cobro de Multas de SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

l—r—c—r—r—*l—‘— 4

1 )27/09/2002 1 Ninguna

Figura 6.88 Pantalla de Detalle de Cobros

Verifique en el texto de Pendiente si aun tiene valores que

adeuda, los pagos se pueden realizar de manera parcial o
total.

* Para realizar un nuevo pago de clic en el botén .

* [ngrese el valor que va a cancelar.

e Este valor no puede ni debe ser mayor al pendiente.
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et Cobro de Multas de SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

—————————

| _ 27/08/2002 |1 Nlnguna

Figura 6.89 Pantalla de Detalle de Cobros

6. Para grabar de clic en el boton Grabar . o presione las teclas ALT + G.

e Sinoingreso algun campo saldra pantalla que e indica que campos son los
que hacen falta.

woi Mensaje del Sist... M[=1E3

X
Figura 6.90 Pantalla de Advertencia

1" C“PO}'
O &
" \v:.,}\
. S U
e Luego presenta la pantalla de Advertencia o4
<P

=08

FehessS
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w. Mensaje del Sistema

Ingrese todos los datos para realizar la operacion requerida

Figura 6.91 Pantalla de Informacién

e Cuando estén todos los datos correctos le mostrara la pantalla de

pregunta.

we| Mensaje del Sistema

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos

Figura 6.92 Pantalla de Pregunta

g. Si presiona enter o clic en el boton ﬁ se realizaran los cambios

requeridos y presentara la siguiente pantalla.

i. Si no ocurre ningun error al
presentara el siguiente mensaje.

realizar la operacion,

GPPOL
¢ . S -\"%

ESPOL
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;I, Mensaje del Sistema

La Accion que ud. requirio se realizo con exito

Figura 6.93 Pantalla de Informacion

+ Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botdn Aceptar.

e Aparecera el cddigo que se genero.

_ ¢F
Mensaje del sistema E3 Q;J
”~

7 o
. 1

"" r G

4 oo T

| TN
PN 4 '\ ]
h ' i

»

—

Figura 6.94 Pantalla de Informacion

e Sipresiono o dio clic en el botén -l no realizara ninguna accion.
e El boton _| borra los datos consultados y el cursor se posesionara en

el codigo.

6.8.3 Consultar Cobro de Multa

|

' |
EMPLEADD
ESTUDIANTE

1. El cursor se colocara en el combo PARTICULAR

persona.

2. Seleccione el tipo de persona que va a realizar el Cobro de Multa.

3. ingrese el cddigo del tipo de persona seleccionada anteriormente, lo puede
realizar de dos maneras:
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h. Ingresando el codigo directamente en el texto.

: . =
i. Utilizando la carpeta E de ayuda el cual le mostrara todas las

personas dependiendo del tipo seleccionado anteriormente,
mostrara la pantalla de consulta.

T s e e | R
b 1JFELIPE FABIAN MIRANDA TOBAR
f 2 DORA ELIZALDE LIMA ECHEVERRIA
3 GINA PATRICIA RODRIGUEZ RIZZO
4 LAURA MARY ERDEL -
5 SA SA
6 CECILIA JACKELINE CALDERON QUEVEDD
8 ISIDORD JUAN CEVALLOS BASURTO
Figura 6.95 Pantalla de Consulta

e Seleccione la persona a realizar el cobro de la multa, de doble clic en el registro
que desee para ubicarse en la pantalla principal

4. Se presentaran todas las deudas que tenga la persona seleccionada como
la siguiente pantalla.
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Cobro de Multas de SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

-
g

1 BRC AL VARADO VALENCIA LUIS ANTONIO e B

2.
 — T

Figura 6.96 Pantalla de Cobro de Multa

5. De un clic e el registro que desee consulta el detalle de la deuda.

6. Se activara la carpeta Detalle de Cobros la cual podra ver dando un clic en
dicha carpeta.
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mot Cobro de Multas de SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

|4

F————

T T .

Figura 6.97 Pantalla de Cobro de Multa

= Verifique en el texto de Pendiente si la cantidad que
adeuda.
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7. REPORTES

7.1. Adquisiciones

Mostrara en listado todas las compras que han hecho el SBA ya sean de
materiales o publicaciones.

7.1.1 Abrir Listado de Adquisiciones

La opcion “Adquisiciones” debe ser seleccionada desde el menu de
consultas/reportes y se lo puede hacer de la siguiente forma:

¢ Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menu <Reportes>
de la pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a
la opcion <Adquisiciones> y activar la opcién usando la tecla <Enter> o
dando clic

Luego de realizar una de las dos formas de acceso a “Adquisiciones” aparecera
la siguiente pantalla:

wm Reporte de Adquisiciones del SEMINARIO Bi

o 3
‘ B

29/08/2002 28/09/200 o

=

Figura 7.1 Ventana Inicial de Reporte de Adquisiciones §

7.1.2 Consultar Adquisiciones

1. Debera seleccionar en el combo
adquisicion la cual desea ver el listado.

lel tipo de

2. Se debe ingresar el rango de fecha en que fueron realizadas las
adquisiciones y desee ver el reporte.
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w_Reporte de Adquisiciones del Semi... B [=] E3

3.de un clic en el botéon de imprimir !
pantalla.

i ADQUISICIONE §

5] Hr= slalF s =

; a SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO PAGINA 1
USUARIC  Biboteca FECHA 3092002

ADQUISICIONES
NOMERE COPlA® UBICACION YALOR FRESENTACION EDECOMPRA ESTAD
A Dwos por el stomo
! NI VEBSAC 100 FASTA SUAVE 04091970 Actre

Valor en Copias por Libro 1.00
Total General en Libros 1.00

Figura 7.3. Pantalla de Consulta de Adquisiciones

¢ De clic en el botén ﬂ para que el reporte se imprima.
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7.2. CONTENIDO

Mostrara en listado todas los temas y subtemas que contengan sean estos de
materiales o publicaciones .

7.2.1 Abrir Contenido

La opcién “Contenido” debe ser seleccionada desde el menu de reportes y se
lo puede hacer de la siguiente forma:

» Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menu <Reportes>
de la pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a
la opcion <Contenido> y activar la opcion usando la tecla <Enter> o
dando clic

Luego de realizar una de las dos formas de acceso a “Contenido” aparecera la
siguiente pantalla:

;;, Consulta de Contenido del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA [ x|

Maternal
Publicacidn

Figura 7.3. Pantalla de Consulta de Contenido

7.2.2 Consultar Contenido

1. Debera seleccionar en el combo Eubicacitn el tipo de
contenido el cual desea ver el listado.

2. Se debe ingresar el texto el cual desea ver puede ingresar la letra inicial.
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.| Consulta de Contenido del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA | X

Figura 7.4. Pantalla de Consulta de Contenido

&
I
3. de un clic en el botén de imprimir la informacién se mostrara por
pantalla.

1§ Busqueda de Tema

1] wiwis) @iesfi =

a SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO  BELIOTECA T !
USUARIO: Bibotecs FECHA 2057002
Temas
MATERIAL cemce TITULS SECURNCIA  TEMA COFA  URICACION

AUDID ) SUS VvE

1 DNTRODUCCION

PR T RT AT Bt TR

Figura 7.5. Pantalla de Consulta de Contenido

4. De clic en el botén ﬂ para que el reporte se imprima.
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7.3. PUBLICACION/MATERIAL

Mostrara en listado todas Las publicaciones y materiales dependiendo al
criterio que se seleccione.

7.3.1 Abrir Publicaciéon/Material

La opcidn “Publicacion/Material” debe ser seleccionada desde el menu de
reportes y se lo puede hacer de la siguiente forma:

¢ Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menu <Reportes> de
la pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a la
opciéon <Publicacion/Material> y activar la opcion usando la tecla <Enter>
o dando clic

Luego de realizar una de las dos formas de acceso a “Contenido” aparecera la
siguiente pantalla:

.:, Consulta y/o Reporte de Publicaciones/Audio-Yideo

l I

Critznio:

Figura 7.6. Pantalla de Consulta de Publicacion/Material
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7.3.2 Consultar Libro

1. Para consultar de forma General.
1.1 Por Codigo.

= Debera ubicarse en la carpeta de Libros.

* Dar clic en botdn General y Codigo.

;_f_:. Consulta y/o Repoite de Publicaciones/Audio Video

Figura 7.7. Pantalla de Consulta por Libro

&
M~
e De un clic en el botén de imprimir . la informaciéon se mostrara por
pantalla.

.a‘ SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO  FBLIOTICA PAGINA a

USUARIO Bibboteca FECHA 2090007

LIMBROS POR CODICO
CODIGO DEWEY UBICACION NOMBRE EDEDNGRESO EDITORIAL mioMa aforua oh
HINOUNO
A wrmgen da D 1 UPa0N3 [ EraioL 1987
Al hora dal aleemrzo 1 1050003 Crumstal Guneral Intersacion ESPAROL U d
Al imagen de Diow 1 MOBO002 Ve ESPAROL 197
A St g vt ma— 1080007 Mty ESPAROL 10
A e s o la e 14090002 g Intarnatumal FSPAROL wn
A iow e Diow e paniado 5 mal ramona 14092002 Casa Bantuta de pubbeacs [NOLES 1997
A e o hacatde 18090003 Coasa Bastwis de publewcn  ESPAROL 1968
A Pasblo 14090007 Cosn Bastwts do prablioncis  [HOLES 1914
A qun sEvas 160972003 Cate Bautwte de publcacss  ESPAROL 1963
A woles com Duw 160912007 AMadt Inernacworal I ESPANOL 1994
A v g 1A0H0002 Cosm Nagarens de peblioacy  ESPAROL 1978
At cantamos 14092003 Langos Ine EPAROL 1930
e ] e Libros Desaflo CRC World  INOLES 1993
A tonkns e N aomen 14090002 Corporsim ProCrasads  INOLES 1992
A trwess de i Bibbe 14090002 Vil ESPAROL 1970
A twvsa de s Sormants 14090003 La Ao INOLES 1943
A B C Cantos | afanties 160902002 Heaty y Company EsPAROL wa
ABC dul Prungslio EI 1609003 Redicwwms Prangilons Paoy ESPAROL 1974
Abtie El masape contral dui N T 14090002 Pt vme g ALEMAN e
Abarto y Contrel Natal LA0S000) Exwnes Pasinas EsPAROL 1972
Aboro Sokacie o Probie e 16090002 Edirones Bvangilions By ESPAROL 1973
Abrabam ol sgo de Do LAOSI003 Edcones Fateln ESPAROL 15
Abrabam Lol 1609003 Logos e INOLES 1977
Abrham Lol 160902002 Baografics Gundess INOLES 1951
Abrtam Lincon 140972003 Plaza y Janes, 5 A MHOLES 1963
Abruhasm o Ja Obectmacs do b Fo 140972003 Cast Bastuts & publeare ESPAROL 1900
Abruham v vide ¥ e tempos LSBT Cass Baututa de pubbracs ESPAROL 1977
Abrratwe da po g de socokops 16080y cuE ErAROL 19 J
- -

Figura 7.9. Pantalla de Consulta por Libro

¢ Declic en el botdn ﬂ para que el reporte se imprima.
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1.2. Por Nombre.

« Debera ubicarse en la carpeta de Libros.

¢ Darclic en botén General y Nombre.

%21 Consulta y/o Reporte de Publicaciones/Audio-Video

Figura 7.10. Pantalla de Consulta por Libro/Nombre

wiwin] @@ zimi =

MODULO BBLIOTECA
USUARIO Bibbotecs

TnLo

A Daow por ol itomo

A Dwm por o domo

A magea de Duow

Al hora del almuerzo

A snagen de Dioe

A s faentes del crutmnwm
A lns noevw de ln malas

A los que Dios be pastado en el imono
A m o hacwtés

A mu Pasbio

A qun smvand

A sols com Dice

A #s amagen

A b cuntumos

A toxims s grre recwnes

A todes las N aciones

A trwwss de s Bibbe

A trewis de s lormants

Abmbarn 0 s Chedrcm de i Fo
Absbasm 56 vade ¥ s lempos

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

COMGO DEWEY

L
Ciezfio
®
»

LIBROS POR TITULO

UBICACION

EDEINGRESQ  EDITORIAL

CUE

CUE

Betem
Cuartel Junaral [ntarmaccn
Vida

Moody

Logos |nternatonal

Cass Bastwts de pubboscns
Casa Bautista de pubbeaco
Cosn Bautsta de pbboacs
Casn Baatwta de publescs
AMakt Insernacwonal [ne
Coss Nazasna ds publicacs
Logon Lo

Libeos Dissaflo CRC Wosld
Corpomcxn Pro-Crausda
Vide

La Awem
Haaty y Company
Echrones Bvasgiices Fuoy
Edwwonss Sigoame
Fitrarnes

Pumiirms
Fehrones Evungelaas Fion)
Echewnes Eateln
Logon Inc

Flaza v Junes. 5 A
Coass Bavimia & pobleww
Casa Bautuia de publcaco

Figura 7.11. Pantalla de Consulta por Libro

&
I~
e De un clic en el botdbn de imprimir . la informacién se mostrara por
pantalla.
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¢ De clic en el boton H para que el reporte se imprima.

1.3.Por Descriptor.
= Debera ubicarse en la carpeta de Libros.

* Dar clic en boton General y Descriptor.

bl Consulta y/o Reporte de Publicaciones/Audio-Video

¢ De un clic en el botén de imprimir *
pantalla.

Frr wiwied SRR > =

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

PAGINA I

FECHA 200002
LIBROS POR DESCRIPTOR
‘ L

EDITORIAL

A magen de Dnce Batanm

Al bors del almerso

A n omagen de Das Ve

A e Marmien dol cowimamm Woody

A lne mares de ln safare Logos atermatcenl

A los que Dnce ba puntedo oo matt  Cos Bastwta de pubboacones
A ko hacwide Coss Bentwta 4 pabicacnes
A Pusbic Casa Baatwin e pubbcacmnes
R pr— Case Bastuta de pablcarmnes
A poles con Do Akt Lo racio mal L

A #u cnagen. Cos Nazuwma de pubboacones
A ti candummos Logot I

A toxing lne grrmaciones Libvos Disafio CRC Workd

A toddas e Nacones Corporacitn Fro-Crepads

A towves de b Bibla Vil

A trevis de la toTreenie La Awom

A B C Cantor |nfuntiss Heaty y Company

ABC dal Bvanplio £ Edwores Bvangl o Evropess
Abba E] mansus contmldal N T Ecicoonas Sigueme

Aborto y Control Natal Ecrwres Fesbas

Aborta Seharnn o Probiess Etrrorms Bvang e Eampeas
Absbam ol wmago de Dros Eceores Estel

Figura 7.13. Pantalla de Consulta por Libro

¢ De clic en el botén ﬂ para que el reporte se imprima.
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1.4.Por Autor.
* Debera ubicarse en la carpeta de Libros.

* Dar clic en boton General y Autor.

.;';, Consulla y/o Reporte de Publicaciones/Audio-Video

L
Critstle -
»

L

Figura 7.14. Pantalla de Consulta por Libro/Autor

T
I~
e De un clic en el boton de imprimir . la informacion se mostrara por
pantalla.

W Mepoite Leneial de | o

] e ol @l s e =

-av SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO  BBLIOTFCA PAGINA 1
USUARIC  Bibbotecs FECHA ez

LIBROS POR ALUTOR

COD. LIBRC TITULO ERITORIALIDIOMA NLM. COPIAS ESTADO
Villa Samuel

1 A Duwos por ol dlomo ESPAROL

Brand Pael
A unagen de Dics ESPAROL

Coutts Fredencs
A la bors del almasrio ESPAROL

MacDowell Joah

A oagen de Duow ESPAROL

Villa Sammuel
A e Timntes dal crhanss ESPAROL

Benset! Denne J
A las nuwve de la maflans Logoe Laterral ESPAROL

Mace Dwvad
A loe que Diow ba funtado en ma  Case Bautwta [NOLES

A m o hcwtée Cass Bautmta ESPAROL

A ma Psblo Case Bautwta [NOLES

~ T

Figura 7.15. Pantalla de Consulta por Libro
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e Declic en el botén ﬂ para que el reporte se imprima.

Para consultar Por Criterio.
2.1.Por Descriptor.

= Debera ubicarse en la carpeta de Libros.
= Dar clic en botén Por Criterio y Descriptor.

= Ingresar las Iniciales el cual desea ver el reporte

el Consulta y/o Reporte de Pubhicaciones/Audio-Video

Urelonididde por

¢ De un clic en el botén de imprimir
pantalla.

iy Reponte Epecifco do Libio

T wiwiE] s

a SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO BELIOTECA PAGINA 1
USUARIC Bibbotecs FECHA 22002002
LIBROS POR DESCRIFTOR
CODICO TIULQ ERITORIAL

1 A Dws por sl ktomo

RELIGION

Figura 7.17. Pantalla de Consulta por Libro
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* De clic en el botén ﬂ para que el reporte se imprima.
2.2 Por Autor(Apellido).

* Debera ubicarse en la carpeta de Libros.
= Dar clic en boton Por Criterio y Autor(Apellido).

* Ingrese el Apellido del Autor que desea ver reporte

kel Consulta y/o Repoite de Pubhcaciones/Audio-Video

icleriacs por

Figura 7.18. Pantalla de Consulta por Libro/Criterio Autor

N
™~
e De un clic en el boton de imprimir . la informacion se mostrara por
pantalla.

.a. SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO  BELIOTECA PAGINA )
USUARIC  Bibbotecs FECHA RO09007

LIBROS POR AUTOR
COD. LIBRC TITULO ERITORIALIDIOMA NUM. COP1AS ESTADQ

0 Abrendo raecs es rwio afrean  Liberia y B ESPAROL o

Amaco Geonge
Afectrodad del aific La Edwnsss Stw FRANCES

Abvarer del Raal Maria Fiotss
Almaracos Munchal 1983 Aminca§ A ESPAROL

Almanacgue Murchal

Albmanaque Muncial 1994 Amboca EPARCL

Abranape M oncdal
A bmaraqee Munchal | 996 Televaa

Figura 7.19. Pantalla de Consulta por Libro

¢ De clic en el boton ﬂ para que el reporte se imprima.
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Para consultar Por Criterio.
3.1.Por Catalogo.

» Debera ubicarse en la carpeta de Libros.

= Dar clic en boton Catalogo.

;_:. Consulta /o Hepoite de Public aciones/Audio-Video

= Chpefanisarles pirs

Figura 7.20. Pantalla de Consulta por Libro/Catalogo 13 .

e De un clic en el boton de imprimir la informacion se mostrara por. s
pantalla. P ES
PENAD

siziell ~

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

PAGINA I
FECHA 3090002
CATALOGO DELIBROS
HOMBRE COPlAS UBICACION YALOR PRESENTACION EDECOMPREA ESTAD

A Duow por ol iomo
1 NIVHIAC 100 PASTA SUAVE 040911570 Actw

2 NIVESIACT 100 PASTA DURA Acte

Valor en Copias por Libro .00
Total General en Libros 200

Figura 7.21. Pantalla de Consulta por Libro

¢ De clic en el boton ﬂ para que el reporte se imprima.
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7.3.3 Consultar Periédico

1. Para consultar de forma General.
1.1.Por Codigo.

* Debera ubicarse en la carpeta de Periédico.

* Dar clic en botéon General y Cédigo.

'4‘;' Consulta y/o Repoite de Pubhc aciones/Audio Video

Figura 7.22. Pantalla de Consulta por Periodico

=
™
e De un clic en el boton de imprimir . la informacién se mostrara por
pantalla.

a SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO BBLICTICA
USUARIO R ]
PERIODICOS POR CODIGO

CODIGO NOMBRE LDEFUBLICACION EDITORIAL
F L UNIVERSO

Figura 7.23. Pantalla de Consulta por Periddico

e De clic en el botdn ﬂ para que el reporte se imprima.
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1.2 Por Nombre.
* Debera ubicarse en la carpeta de Periédico.

* Dar clic en botén General y Nombre.

»:i Consulta y/o Reporte de Publicaciones/Audio-Yideo

Figura 7.24. Pantalla de Consulta por Periédico/Nombre

&
%
e De un clic en el botdn de imprimir . la informacién se mostrara por
pantalla.

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Figura 7.25. Pantalla de Consulta por Periédico

e De clic en el botén ﬂ para que el reporte se imprima.
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1.3.Por Descriptor.
* Debera ubicarse en la carpeta de Periddico.

* Dar clic en botdn General y Descriptor.

;‘::. Consulta y/o Reporte de Publicaciones/Audio-Video

Figura 7.26. Pantalla de Consulta por Periédico/Descriptor

™.
e De un clic en el boton de imprimir la informacion se mostrara por
pantalla.

.a. SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO BSELIOTICA PAGINA 1
USUARIC  Bhbloisca FECHA  7209/2002
PERIODICOS POR DESCRIPTOR

DES CRIPTORES) CODIGO NOMBRE E.DEPUBLICACION IDIOMA ‘Ye. COPLAI ESTADQ
NINGUNO
] EL UNIVERSO 10non s ESPAROL 0 Actro

Figura 7.27. Pantalla de Consulta por Periddico

¢ De clic en el botén ﬂ para que el reporte se imprima.
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2. Para consultar Por Criterio.
2.1.Por Descriptor.

* Debera ubicarse en la carpeta de Periddico.
= Dar clic en botdn Por Criterio y Descriptor.

* Ingresar las Iniciales el cual desea ver el reporte

Q;f, Consulta y/o Reporte de Pubhlic aciones/Audio-Video

Lo T T ST EITS T

Figura 7.28. Pantalla de Consulta por Periédico/Descriptor

&
I~
e De un clic en el botdbn de imprimir - la informaciéon se mostrara por
pantalla.

e )

.a. SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

PAGINA 1
FECHA 2200002

PERIODICOS POR DESCRIPTOR
CODIGO NOMBRE E.DEPUBLICACION [DIOMA Yo, COPIAS ESTADOQ

EL UNIVERSO 10001985 ESPAROL 0 Actro

RELIGION

Figura 7.29. Pantalla de Consulta por Periddico

e De clic en el botén ﬂ para que el reporte se imprima.
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Para consultar Por Catalogo.
3. Por Catalogo.

= Debera ubicarse en la carpeta de periédico.

* Dar clic en boton Catalogo.

%.i Consulta y/o Reporte de Publicaciones/Audio-Video

Figura 7.30. Pantalla de Consulta por Peridédico/Catalogo

&
I
e De un clic en el boton de imprimir . la informacién se mostrara por
pantalla.

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO  BBLIOTFCA PAGINA 1
USUARIC  Bishotecs FECHA 32080002
CATALOGO DE PERIODICOS
NOMBRE UBICACLION COPlANo., YALOR PRESENTACION FEC.DE COMPRA ESTADO

Valor an Copias por Perisdico
Total por Pariddices

Figura 7.31. Pantalla de Consulta por Periddico

e Declic en el botdn ﬂ para que el reporte se imprima.
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7.3.4 Consultar Revista

1. Para consultar de forma General.
1.1 Por Codigo.

= Debera ubicarse en la carpeta de Revista.

= Dar clic en boton General y Cédigo.

% Consulta y/o Reporte de Publicaciones/Audio-Video

Figura 7.32. Pantalla de Consulta por Revista

A
I~
e De un clic en el boton de imprimir . la informacién se mostrara por
pantalla.

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO  BEILIOTECA
USUARIO Biblotecs
REVISTAS POR CODIGO
CODIGO NOMBRE

1 LA [LIADA

Figura 7.33. Pantalla de Consulta por Revista

¢ De clic en el botén ﬂ para que el reporte se imprima.
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1.2.Por Nombre.
= Debera ubicarse en la carpeta de Revista.

= Dar clic en botén General y Nombre.

%:i Consulta y/o Reporte de Publicaciones/Audio-Video

Figura 7.34. Pantalla de Consulta por Revista/Nombre

&
8
¢ De un clic en el botén de imprimir - la informacion se mostrara por
pantalla.

Siwing el s

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO BEBLIOTECA

USUARIO Biblatecs
REVISTAS POR NOMHRE

NOMBERE CODIGO EDEPUBLICACION EDITORIAL IRIOMA ESTADO COPlA  UBICACION

1 101071 980 cuEe

Figura 7.35. Pantalla de Consulta por Revista

¢ Declic en el boton ﬂ para que el reporte se imprima.
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1.3.Por Descriptor.

Debera ubicarse en la carpeta de Revista.

Dar clic en boton General y Descriptor.

.I, Consulta y/o Reporte de Publicaciones/Audio-Video

De un clic en el botdbn de imprimir
pantalla.

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
MODULO BIBUOTECA
USUARIC  Biblotecs

DESCRIFIOR

REVISTAS POR DESCRIFTOR
CODICO NOMHRE
RELIOION

LDITORLAL
i CLE

Figura 7.37. Pantalla de Consulta por Revista

e De clic en el boton ﬂ para que el reporte se imprima.
2. Para consultar Por Criterio.

PROTCOM

Capitulo 7 — Pagina 20 ESPOL
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2.1.Por Descriptor.
= Debera ubicarse en la carpeta de Revista.

= Dar clic en boton Por Criterio y Descriptor.

= Ingresar las Iniciales el cual desea ver el reporte

;‘:. Consulta y/o Repoite de Publicaciones/Audio-Video

Figura 7.38. Pantalla de Consulta por Revista/Descriptor

4
I~
e De un clic en el botén de imprimir . la informacién se mostrara por
pantalla.

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO RIBLOTECA
USUARIC Piblutecs

REVISTAS POR DESCRIPTOR
NOMBEE ERITORIAL

1 LA ILIADA cuz

Figura 7.39. Pantalla de Consulta por Revista

e De clic en el botén ﬂ para que el reporte se imprima.
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2.2 Por Fecha de Publicacion.

= Debera ubicarse en la carpeta de Revista.
= Dar clic en botén Por Criterio y Fecha de Publicacion.

* Ingresar rango de fechas el cual desea ver el reporte

%t Consulta y/o Reporte de Publicaciones/Audio-Video

Figura 7.40. Pantalla de Consulta por Revista/Fecha de Publicacién

&
>
e De un clic en el botdbn de imprimir la informaciéon se mostrara por
pantalla.

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO  BBLIOTFCA
USUARIO  Bibbotees
REVISTAS POR FECHA DE PUBLICACION
CODICO NOMBRE EDERBLCACION EDITORIAL DioMa ESTADO COFlA  LBICACION

1 LA ILIADA 1071071980 e ESPANOL Actrve

Figura 7.41. Pantalla de Consulta por Revista

De clic en el boton ﬂ para que el reporte se imprima.
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Figura 7.42. Pantalla de Consulta por Revista =C i
¢ De un clic en el botén de imprimir " la informacién se mostrara por
pantalla.

PROTCOM

Manual de Usuario

Modulo de Biblioteca(SBA)

3.Para consultar Por Catalogo.

3.1.Por Catalogo.

Debera ubicarse en la carpeta de Revista.

Dar clic en botdn Catalogo.

»:i Consulta y/o Reporte de Publicaciones/Audio-Video

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

LBICACION

Valor en Copiss por Reviets
Total

por Hevistas

CATALOGO DE REVISTAS
COFLA Ne.

PAGINA ]

FECHA IRAOGXNL

PRESENTACION

F.DE COMMRS ESTADOQ

Figura 7.43. Pantalla de Consulta por Revista
e De clic en el botén E para que el reporte se imprima.
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7.3.5 Consultar Audio

1.Para consultar de forma General.
1.1 Por Codigo.

= Debera ubicarse en la carpeta de Audio.

* Dar clic en botén General y Codigo.

.:. Consulta y/o Repoite de Publicaciones/Audio-Video

Figura 7.44. Pantalla de Consulta por Audio

I~
e De un clic en el boton de imprimir - la informacion se mostrara por
pantalla.

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MATERIAL DE AUDIO POR CODIGO
LSTADO COMA UBICACION
831313 Actro
1y

Figura 7.45. Pantalla de Consulta por Audio

¢ De clic en el botén ﬂ para que el reporte se imprima.
1.2.Por Titulo.
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* Debera ubicarse en la carpeta de Audio.

Dar clic en boton General y Titulo.

;:| Consulta y/0 Reporte de Publicaciones/Audio-Video

Figura 7.46. Pantalla de Consulta por Audio/Titulo

&
™
e De un clic en el botdbn de imprimir . la informacién se mostrara por
pantalla.

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MATERIAL DE AUDIO POR TITULO
ESTADQ COMA LRICACION
021513 Actvo

I FF

SISl A

Figura 7.47. Pantalla de Consulta por Audio

e De clic en el botén ﬂ para que el reporte se imprima.

PROTCOM
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1.3.Por Descriptor.
* Debera ubicarse en la carpeta de Audio.

= Dar clic en botéon General y Descriptor.

»:| Consulta y/o Repoite de Publicaciones/Audio-Video

—_—

Figura 7.48. Pantalla de Consulta por Audio/Descriptor

&
. . - - [\ . .
e De un clic en el botén de imprimir - la informacién se mostrara por
pantalla.

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO BELIOTECA

USUARIO  Bibhotecs

MATERIAL DE AUDIO POR DESCRIFTOR
CODIGO TIILO

1 erlimen krew

Descriptor
SIN DESCRIFTOR

Figura 7.49. Pantalla de Consulta por Audio

* Declic en el botdon ﬂ para que el reporte se imprima.
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2. Para consultar Por Criterio.
2.1 Por Descriptor.

* Debera ubicarse en la carpeta de Audio.
* Dar clic en botdn Por Criterio y Descriptor.

* Ingresar las Iniciales el cual desea ver el reporte

%.i Consulta /o Repoite de Publicaciones/Audio-Video

e De un clic en el botén de imprimir
pantalla.

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

PAGINA
FECHA OO0
MATERIAL DE AUDIO POR DESCRIFTOR
CODIGO iAo ba COPLAS ESTADO

areliaas kre i Astmn

Figura 7.51. Pantalla de Consulta por Audio

¢ De clic en el botdn ﬂ para que el reporte se imprima.
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3. Para consultar Por Catalogo.
3.1.Por Catalogo.

= Debera ubicarse en la carpeta de Audio.

* Dar clic en botdn Catalogo.

el Consulta y/o Repoite de Publicaciones/Audio-Video

Figura 7.52. Pantalla de Consulta por Audio/Catalogo

b
I~
e De un clic en el botdn de imprimir . la informacién se mostrara por
pantalla.

-&- SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO BELIOTFCA
USUARIC Bhlotecs

CATALOGO DE MATERIAL DF ALDIO
LBICACION COPIAY YALOR EECHADE COMIEA Extade

i 300 Actro
25.08
2500

Figura 7.53. Pantalla de Consulta por Audio

¢ De clic en el botén ﬁ para que el reporte se imprima.
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7.4 TRANSACCIONES

Mostrara en listado todas transacciones realizadas desde realizar un préstamo
hasta realizar un cobro de multa.

7.4.1 Abrir Listado de Transacciones

La opcion “Transacciones” debe ser seleccionada desde el menu de
consultas/reportes y se lo puede hacer de la siguiente forma:

¢ Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menu <Reportes> de la
pantalla principal o usando las teclas direccionales, dirigiéndose a la opcion
<Transacciones> y activar la opcion usando la tecla <Enter> o dando clic

Luego de realizar una de las dos formas de acceso a “Transacciones”
aparecera la siguiente pantalla:

wm. Consulta y/o Reporte de Transacciones de Biblioteca

| 3

v

Figura 7.54. Pantalla de Consulta por Transacciones €. DC >
4,
R )
0 ; " .
J 2 4
g,
a A
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7.4.2 Consultar Préstamos de Publicaciones

s Consulta General.
1.1 Ordenado por Caodigo.
* Debera ubicarse en la carpeta de Préstamo
* Dar clic en el boton General y Codigo.

w. Consulta y/o Repoite de Transacciones de Biblioteca

e De un clic en el botdn de imprimir
pantalla.

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

PRESTAMOS
CODICO NOMBRES
3 LLAS AMTOMIO ALVARADO YALIBICIA

PRESTAMO LEATECILS oro
100 )00 M0G0 LIBRO

Figura 7.56. Pantalla de Consulta por Transacciones

e De clic en el botdn ﬂ para que el reporte se imprima.
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1.2.0rdenado por Fecha.

* Debera ubicarse en la carpeta de Préstamo
* Dar clic en el boton General y Fecha.

wm Consulta y/o Repoite de Transacciones de Biblhoteca

Figura 7.57. Pantalla de Consulta por Transacciones/Fecha

&
f~
e De un clic en el boton de imprimir . la informacién se mostrara por
pantalla.

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

PRESTAMOS

C€ODICO NOMBEEY
1 LIRS ANTOWIO ALVARADD VALENCIA Acthe
PRENIAMO  LINEAFECHA mrQ CODICO COPA NOMBEI
1 oo 100 0MNOA007  LIBROD 100 100 A Dum pos ol

Figura 7.58. Pantalla de Consulta por Transacciones

e Declic en el boton ﬂ para que el reporte se imprima.
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2.Por Criterio.
2.1.Por Numero.

* Debera ubicarse en la carpeta de Préstamo

* Dar clic en el botén por Criterio .

* Ingrese el nimero de la transaccion que desea
mostrar.

e De un clic en el boton de imprimir
pantalla.

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

PAGINA,

PRESTAMOS e

LLAF ANTONIO ALYARADO YALENCIA A

FPRENIAMO LOTEATECHA e COMCO COFlA NOMDRE

100 100 0INOZ00I LIRS 100 100 A D ot ol

Figura 7.60. Pantalla de Consulta por Transacciones

e Declic en el botén ﬂ para que el reporte se imprima.
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2.2.Por Nombre.

* Debera ubicarse en la carpeta de Préstamo

* Dar clic en el boton por Criterio.

* Ingresar la inicial de la persona que realizoé el
préstamo.

Bisis

e De un clic en el boton de imprimir
pantalla.

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

PACINA.

PRESTAMOS T

HOMBEEY ENTALO
1 LARES AN TOWIO ALVARADS VALENCIA Actve

PRESIAMO  LINEAFECHA oo COMCO COPFLY NOMBREX
100 100 0MOG003  LIBRO 100 100 A Dwes poasl

Figura 7.62. Pantalla de Consulta por Transacciones

¢ De clic en el botdn ﬂ para que el reporte se imprima.
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2.3 Por Fecha de Préstamo.
= Debera ubicarse en la carpeta de Préstamo
= Dar clic en el boton por Criterio.
* Ingresar el rango de fechas en que se realizaron los
préstamos..

Figura 7.63. Pantalla de Consulta por Transacciones/Fecha de Realizacion

.
e De un clic en el botdn de imprimir - la informacion se mostrara por
pantalla.

FiFE) sls#iefho =

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

PRESTAMOS

HOMBRES
1 LLAE ANTONIO ALVARADO VALIBICIA

PRESTAMO  LIMEAFECHA TRQ COMICO COPMA NOMBEE

100 100 QMIGA00]  LIBRD 100 100 A Dow por o

Figura 7.64. Pantalla de Consulta por Transacciones

e De clic en el botén ﬂ para que el reporte se imprima.
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7.4.3 Consultar Devoluciones de Publicaciones

Consulta Material Bibliografico.
1.Consulta General.

1.1 Ordenado por Codigo.

Debera ubicarse en la carpeta de Devoluciones
Dar clic en el botén General y Codigo.

m Consulta y/o Heporte de Transacciones de Bibhoteca

i L

e De un clic en el boton de imprimir ==
pantalla.

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

DEVOLUCIONES
DEVOLUCION FECHA CODIGO NOMURLS
i oo 80, LUTE AHTONIO ALV ARA DD YALENCIA Aerro

|j={&m : - B

aro ESCTT T Ma COFLA MOMBAL
L 100 ) oo A O gt o) S —

Figura 7.66. Pantalla de Consulta por Devoluciones

e Declic en el boton ﬂ para que el reporte se imprima.

1.2 Ordenado por Fecha.
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* Debera ubicarse en la carpeta de Devolucion
* Dar clic en el boton General y Fecha.

Figura 7.67. Pantalla de Consulta por Devoluciones/Fecha

e De un clic en el boton de imprimir
pantalla.

i DEVOLUCIONE S

T i sl@Fe) - =

a SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO,  HELOTECA ricma

B
U¥OARRO: e DEVOLUCIONES

DEVOLUCION FECHA CODIGO NOMBRES
10 20972002 1 LUTS ANTONIO ALVARADO VALENCIA
1

PRISTAMO 1

o
LBRO

Figura 7.68. Pantalla de Consulta por Devoluciones

e De clic en el botén ﬂ para que el reporte se imprima.
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2.Por Criterio.
2.1 Por Numero.

* Debera ubicarse en la carpeta de Devolucion

* Dar clic en el botén por Criterio .

* Ingrese el nimero de la transaccion que desea
mostrar.

e De un clic en el botdbn de imprimir
pantalla.

W DL VLU IENL ¢

JIET ) | @ oo =]

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

PACINAG Ll

FECHA,  MOw003

ESTADO

Active

Figura 7.70. Pantalla de Consulta por Devoluciones

* Declic en el boton ﬂ para que el reporte se imprima.
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2.2 Por Nombre.
* Debera ubicarse en la carpeta de Devolucion
* Dar clic en el botén por Criterio.
» [ngresar la inicial de la persona que realizoé el
préstamo.

w Consulta y/o Reporte de Transacciones de Biblioteca

Figura 7.71. Pantalla de Consulta por Devoluciones/Nombre

&
2
e De un clic en el botdbn de imprimir . la informaciéon se mostrara por
pantalla.

@ DL VUL UCIONE S

T R R ) e

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

PAGINA:

Figura 7.72. Pantalla de Consulta por Devoluciones

e Declic en el botén ﬂ para que el reporte se imprima.
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2.3 Por Fecha de Devolucion.
* Debera ubicarse en la carpeta de Devolucion
= Dar clic en el botén por Criterio.
= Ingresar el rango de fechas en que se realizaron las
devoluciones.

w Consulta y/o Reporte de Transacciones de Biblioteca

e De un clic en el botén de imprimir &=
pantalla.

SEMINARIO BIBLICO ALIANZ.A

PACINA,

DEVOLUCIONES

LU ANTONIO ALVARADC VALENCIA

Figura 7.74. Pantalla de Consulta por Devoluciones

e Declic en el boton ﬂ para que el reporte se imprima.
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7.4.4 Consultar Multas y Cobros

Consulta Material Bibliografico.
1. Consulta General.
1.1 Ordenado por Codigo.

= Debera ubicarse en la carpeta de Multas y Cobros
= Dar clic en el boton General y Cédigo.

w Consulta y/o Reporte de Transacciones de Biblioteca

o

Figura 7.75. Pantalla de Consulta por Multas y Cobros HEiaOT 2

4“"“ -‘L’-v

I~ i i

¢ De un clic en el botén de imprimir ' la informacion se mostrara por “=N*°

pantalla.

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULCO  MIBLIOTECA PAGINA
USUARIC  Bibbotecs ANLTAR FECHA

MULTA Ma. FECHA YALOR DEY. Ne. NOMHEREN

100 2003003 LRt 100 LLRE ANTOMIO ALVARADO VALINCTIA

MULIANe. COBRO Me. FECHA YALOR
Valer Codrade de ln Adiee

Figura 7.76. Pantalla de Consulta por Multas y Cobros

e De clic en el botén ﬂ para que el reporte se imprima.
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1.2 Ordenado por Fecha.
* Debera ubicarse en la carpeta de Multas y Cobros
* Dar clic en el botéon General y Fecha.
* De clic en el boton segun desee ver la
presentacion.

Figura 7.77. Pantalla de Consulta por Multas y Cobros

< |
~
e De un clic en el botén de imprimir . la informacion se mostrara por |

pantalla. |

i) @l@l=es| o =

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO  MIBLAITECA
USUARIC  Biblotecs

Figura 7.78. Pantalla de Consulta por Multas y Cobros

e Declic en el botdn ﬂ para que el reporte se imprima.
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2. Por Criterio.
2.1 Por Numero.

* Debera ubicarse en la carpeta de Multas y Cobros

* Dar clic en el botén por Criterio .

* Ingrese el nimero de la transaccion que desea
mostrar.

Figura 7.79. Pantalla de Consulta por Multas y Cobros/Numero AL TCA
TANMFUS

"SENAS

&
I~
e De un clic en el boton de imprimir . la informacién se mostrara por
pantalla.

v @@l e[ =

.$, SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO A/ELROITECA FAGINA 1
USUARIC  Bibotecs MILTAS FECHA  R002007
MULTA No. FECHA YALOR DEY.INe. NOMBRES ESTADOQ

| o0 PO 013 (-] LULS AN TONIO ALVARADO VALENCLA Actme

MULTA No. COBRO Ne, FECHA mon_‘

Vakor Caobrade de la At

e e e

Figura 7.80. Pantalla de Consulta por Multas y Cobros

e De clic en el botén ﬂ para que el reporte se imprima.
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2.2 Por Nombre.
* Debera ubicarse en la carpeta de Multas y Cobros
* Dar clic en el boton por Criterio.
* [ngresar la inicial de la persona que realizo el
préstamo.

wm Consulta y/o Reporte de Transacciones de Biblioteca

Figura 7.81. Pantalla de Consulta por Multas y Cobros/Nombre

&
U
e De un clic en el boton de imprimir - la informacién se mostrara por
pantalla.

OO CEEE ]

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO B/BLMOTECA PAGINA 1
USUARIC Bilotecs FECHA 3090002

ESTALO
LALE AN TOMIO ALVARADO VALIDIGIA Acino

e ——————

Vabor Cobrade de la Adsdia

Figura 7.82. Pantalla de Consulta por Multas y Cobros

¢ De clic en el boton ﬂ para que el reporte se imprima.
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2.3 Por Fecha de Multas y Cobros.
* Debera ubicarse en la carpeta de Multas y Cobros
* Dar clic en el botén por Criterio.
* Ingresar el rango de fechas en que se realizaron las
Multas y Cobros.

wm Consulta y/o Repoite de Tiansacciones de Bibhoteca

Figura 7.83. Pantalla de Consulta por Multas y Cobros/Fecha

(53 .
¢ De un clic en el botdn de imprimir . la informacién se mostrara por
pantalla.

PAG
FECHA

LARE AN TONIO ALVARADO VALINCIA

MULTANe. COHBEODNe. FECHA YALOR
Vakor Cabrwda de lo Al

Figura 7.84. Pantalla de Consulta por Multas y Cobros

De clic en el botén ﬂ para que el reporte se imprima.
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A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

A.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electrénico de uso general que realiza
operaciones aritméticas - légicas, de acuerdo con instrucciones internas, que
se ejecutan sin intervencion humana.

El Hardware o Equipo de Computo comprende todos los dispositivos fisicos
que conforman una computadora. El Hardware de la computadora debe realizar
cuatro tareas vitales (Fig. 11.1).

e Unidad de Entrada Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el
teclado.

e Unidad de Proceso La computadora procesa 0 manipula esas
instrucciones o datos.

¢ Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados al

Usuario; por ejemplo desplegandola en un

monitor o imprimiéndola.

e Unidad de  Memoria|La computadora coloca la informacion en un
Auxiliar almacenador electronico del que puede

recuperarse mas tarde.

Tabla A.1 Componentes de una computadora

Impresora |

o

o
ess
""‘-ﬂ'm"-_

Monitor (Salida) ‘ y

CPU Unidad de |

2> Mouse ‘
Teclado 1

Figura A.1 Componentes de una computadora
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A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2.1. El Teclado

Existen diversas formas de introducir informacién en la computadora pero el
mas comun es el teclado. Cuando se ingresa informaciéon en la computadora,
ésta aparece en la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda
a lo largo de la parte superior), teclas alfanumeéricas (en la parte media) vy el
subteclado numerico (en el area derecha).

Figura A.2 Teclado

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina
de escribir electronica en el cual podemos identificar los siguientes
componentes:

e Teclas de Funcion.

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se
reservan por un programa para funciones especiales, como guardar y abrir
documentos. Dichas teclas tienen funciones distintas en cada programa.

e Teclas Alfanumeéricas.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion.
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e Las Teclas de Modo Calculadora

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son
activadas por medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente
numeros y simbolos aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el
cursor.

+ Teclas de Movimiento del Cursor.

Permite a los Usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales
tenemos:

E FLECHA ARRIBA Movimiento cursor arriba.

E FLECHA ABAJO Movimiento cursor abajo.

E FLECHA IZQUIERDA | Movimiento cursor izquierda.

FLECHA DERECHA 'Movimiento cursor derecho.

" Inicio I HOME YIN!CIO .Mueve el cursor él inicio de la linea.
_m;—::_" END | FIN TMueve eI- cursor al final de la linea.
. Ba EQGE EEG Permite avanzar paginas anteriores a la actual.
Av gg%vEN QXG Permite avanzar paginas posteriores a la actual.

Tabla A.2 Teclas de movimiento
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* Teclas de Uso Especiales.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales
tenemos:

- i — Cuando esta activada, puede insertar
—— caracteres de un texto.
supr | | DELETE o, Borra el caracter que esta en la posicion actual
el | | ' del cursor.
Num | | NUM BLOQ Con esta tecla, se convierte el teclado
I LOCK NI numeérico a un teclado de edicion.
pem——— . | :
1 Realiza el retroceso de un caracter, borrando
<+ RETROCES ‘ ; s
! ‘BACKSPACE 0 el caracter que esté en la posicion del
| , | retroceso.
| | PRINT | IMPR ;
| | SCREEN PANT Captura la pantalla que se encuentre activa.
Biog r fgg,? et SE%& Retroceder pagina.
-———————J T - 1 2 - . - . : . ..
H_; ’TAB TABULADER Desplaza el cursor a la siguiente posicion del
LS ™ o nador
Contro I e controL | ES Utilizada para ingresar ciertos codigos y
= L _ | caracteres que no estan en el teclado normal.
Alt ALT ALT Se emplea en combinacion con otras teclas.
=S ' ' Si presiona esta tecla al mismo tiempo que
el | SHIFT SHIFT presiona una letra, esta aparece en
] _ mayuscula.
¥ | evires ENTER Es la tecla prmmpa! que |n‘d|ca a_’la
= ! | ~computadora gque se ha ingresado informacion.
Esc 1 | Esta tecla es utilizada para realizar salidas o
=I | ESC ESC cancelar alguna operacion que se esté
; realizando.

Tabla A.3 Teclas especiales
A.2.2. Uso del Mouse

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar
"\, cietta informacion al mismo. Esta informacion que se ingresa es
basicamente comandos y posiciones en pantalla. Los Programas de
Windows permiten ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas,
apuntando con el mouse y oprimiendo sobre los menus, cuadros de dialogo y
otros objetos graficos.
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Una vez que el mouse esté trabajando se podra ver en la pantalla una flecha
que se mueve cuando se mueve el mouse en el escritorio. A esta flecha se le
da el nombre del puntero del mouse. En la siguiente tabla se explican los
términos basicos asociados con el uso del mouse.

TAREA ACCION

Sefialar Cologue el puntero del mouse sobre un elemento.
| Sefale un elemento vy, a continuacion, presione y suelte
_| rapidamente el botén del mouse.

'Sefiale un elemento, a continuacion, presione y suelte

 rapidamente el botén del mouse dos veces.

' Senale un elemento, presione y mantenga presionado, el
Arrastrar |boton del mouse mientras lo desplaza a otra posicion,

| suelte el botdn.

Hacer cI|c

Hacer doble clic

Tabla A.4 Acciones del mouse

El puntero del mouse cambia de forma segun el elemento que esté senalando
o la tarea en curso.

% ' Seleccién Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en
‘una ventana.

I 'Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto.
[¥2  Seleccion de Ayuda.

—

QB Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

Z La computadora esta ocupada.

W) ' Seleccion no disponible.

1 | Ajuste vertical.
e

o ' Ajuste horizontal.
PR |

" EAjuste diagonal 1.

" Ajuste diagonal 2.

i,

@; 'Mover un objeto.

Tabla A.5 Punteros del mouse
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A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informaciébn en la computadora. Entre uno de los
componentes mas importantes podemos mencionar: el microprocesador que
varia de acuerdo al modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only
Memory), RAM (Random Access Memory) y la Unidad Aritmética/Logica que
realiza las operaciones logicas y matematicas.

Figura A.3 Procesador Figura A4 Memoria RAM

A.3.1. Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Esta conformada por las
unidades de disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos
opticos o CD ROM. Son utilizadas para almacenar grandes cantidades de
informacion.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy |
facil de transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas
proporcionan una proteccion contra escritura cuando el
| orificio en la esquina inferior izquierda queda descubierto.
Los discos duros almacenan una gran cantidad de
informacién. La grabacion y recuperacion de la informacion
es mucho mas rapida que en los disquetes.

A diferencia de los anteriores esto almacenan datos
Opticamente, con la misma tecnologia de la grabaciones

{P musicales en CD. Son utilizados en proyectos multimedia.

Tabla A.6 Unidades de Almacenamiento
A.3.2. Unidad de Salida

La unidad de salida del sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de
los célculos y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun
son el monitor que permite observar los resultados y la impresora en cambio
genera una copia en papel.
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GLOSARIO DE TERMINOS

A

Actividad de Entrada/Salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuara una "lectura” cuando se escriba informacion
con el teclado, o se seleccionen v elijan elementos utilizando el Mouse (raton). Por otro
lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual esta situado
dicho archivo y lo abnira.

[.a computadora ¢jecutara una operacion de "escritura” cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda informacion en el disco, se muestra informacion en pantalla,
0 se envia informacion a una impresora o a través de un modem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas
recientes.

Administracion Remota: Administracion de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los Usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se
encuentran en una Base de Datos.

Administrador de Servidores: En Windows NT Server, aplicacion utilizada para ver y
administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de Usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite
admimistrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad, los grupos y las
cuentas de Usuario.

Aplicacion Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicacion de servidor.

Aplicacién de Servidor: Aplicacion para Windows NT capaz de crear objetos para
vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicacién: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, el
término "programa".

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un unico proposito. Se
almacenan con ¢l objetivo de recuperarlos mas adelante.

Archivo de Programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los archivos de
programa tienen las extensiones: EXE, PIF, COM o BAT.
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Archivo de Texto: Archivo que contiene unicamente letras, nameros y simbolos. Un
archivo de texto no contiene informacion de formato, excepto quizas avances de linea y
retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCIL

Archivo: Conjunto de informacion que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Esta informacion puede ser un documento o una aplicacion.

Area de Informacién: Area del texto, situada debajo de la linea de indice en la que se
escribe la informacion.

Arquitectura: Disefio interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando v manteniendo presionado
el boton del Mouse (raton) y desplazandolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse
a otra posicion de la pantalla arrastrando su barra de titulo.

Asociar: Identificar una extension del nombre de archivo como "perteneciente” a una
determinada aplicacion, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa
extension, se inicie automaticamente dicha aplicacion.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los Usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estacion de
trabajo.

Autentificacion: Validacion de la informacion de inicio de sesion de un Usuario.
Cuando un Usuario inicia una sesion con una cuenta en un dominio de Windows NT
Server, la autentificacion puede ser realizada por cualquier servidor de dicho dominio.
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Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion especifico.

Barra de Desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de Menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menuas de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de Titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de dialogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene
también el cuadro del menu Control y los botones "Maximizar” y "Minimizar".

Barra de Unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los iconos de
unidad.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos O y 1.

Bit: Digito Binario (1 o 0); representa la unidad de informacion mas pequena que puede
contener una computadora.

Botén ""Maximizar'': Pequefio boton que contiene una flecha hacia armba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton), puede hacer clic en el boton
"Maximizar” para ampliar una ventana a su tamafio maximo. Si utiliza el teclado, puede
usar ¢l comando Maximizar del mena Control.

Boton "Minimizar': Pequefio boton, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en el
boton "Minimizar” para reducir una ventana a un icono. Si esta utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del mena Control.

Bot6n ""Restaurar'': Pequefio boton, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El boton "Restaurar” sélo aparecera
cuando se haya ampliado una ventana a su tamafio maximo. Si esta utilizando el Mouse
(raton), puede hacer clic en el boton "Restaurar” para que la ventana recupere su tamafio
anterior. Si esta empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menu
Control.

Boton de Comando: Boton en un cuadro de dialogo que ejecuta o cancela la accion
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar” y "Cancelar”. Cuando
se elige un boton de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de dialogo.

Boton Predeterminado: En algunos cuadros de didlogo, es el boton de comando que
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Windows NT preselecciona automaticamente. El boton predeterminado tiene un borde
mas oscuro, que indica que quedara seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un boton predeterminado, eligiendo el boton "Cancelar” u otro
boton de comando.

Bifer de Teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacion hacia y desde los
periféricos.

Byte Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8
Bits.

C AN S
PENAS
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C

Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de television. Es
capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Casilla de Verificacion: Pequefio recuadro en un cuadro de didlogo que representa una
opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificacion esta
seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de didlogo, o abandonar una aplicacion. Para
cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del menu Control. Cuando
cierre una ventana de aplicacion, abandonara dicha aplicacion.

Ciberespacio: Un término usado para referirse al universo digital de informacion
disponible a través de Internet.

Ciclo de Vida de un Sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un Sistema.
Técnicamente son 4 Analisis, Disefio, Desarrollo e Implementacion.

Clave Predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de Registros.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del mouse (raton).

Cliente/Servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones entre
programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores
los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menu y debe elegirse para ejecutar
una accion determinada. Los comandos pueden elegirse de un menu o escribirse en el
simbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando en el
cuadro de didlogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Adminstrador de
programas.

Compartir Archives: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir

totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras
remotas.

Compartir Impresion: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para
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compartir una impresora conectada localmente v utilizarla en la red.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio a
disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contraseiia: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion a las
cuentas de Usuario, asi como el acceso a los sistemas vy recursos de la computadora.
Una contrasefia es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de
que se autorice el inicio de una sesion o el acceso a un sistema. En Windows NT, las
contrasefias de las cuentas de Usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se
distingue entre mayusculas y minusculas. Vea también plan de cuentas.

Correo Electrénico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una
red. Se utiliza un programa de correo electronico para redactar y enviar los mensajes,
mismos que se envian a un buzén remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (o
sea, extraer) y leer.

Cuadro de Dialogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar 0 suministrar
informacion. Muchos cuadros de dialogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de Lista: En un cuadro de dialogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se
muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecera también una barra de desplazamiento.

Cuadro de Texto: Parte de un cuadro de dialogo donde se escribe la informacion
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de dialogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del Mend Control: Icono situado a la izquierda de la barra de titulo. Este
icono abre el meni Control de una ventana.

Cuadro Flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro
flexible puede utilizarse para definir un area de la imagen que se desea modificar,
cortar, copiar 0 mover.

Cursor de Seleccion: Elemento sefialador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, menu o cuadro de dialogo. El cursor de seleccion puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectangulo de puntos alrededor de un texto.
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D

Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o modulos principales
del Sistema.

Directorio Actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Directorio Base: Directorio que es accesible para el Usuario y que contiene sus
archivos y programas. Los directorios base pueden asignarse a un Usuario individual o
bien ser compartidos por varios Usuarios.

Directorio de Destino: Directorio en el que se desea copiar, 0 mover uno 0 mas
archivos.

Directorio de Origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea
copiar 0 mover.

Directorio: Parte de la estructura de orgamizacion de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectonos).
Vea también arbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya capacidad
de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Diseiio del Escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear disefios propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del Mouse (raton) dos
veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion, como
por ejemplo iniciarla.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

Direccién de Correo Electronico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electronico para un Usuario. Una direccion de correo electronico consta de un
nombre de Usuario y una direccion de Internet separados por el simbolo @. Por
ejemplo: una direccion de correo electronico podria ser lucy@narnia.com, en donde
lucy es el nombre de Usuario y narmia.com es la direccion en la Internet.
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Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.

Elemento de Pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de dialogo, como
la barra de titulo, los botones "Minimizar” y "Maximizar”, los bordes de la ventana y las
barras de desplazamiento.

Elemento de Programa: Aplicacion o documento, representado por un icono, dentro
de una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros
de dialogo.

Estacion de Trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con
elevada capacidad grafica y de calculo. Se denominan estaciones de trabajo, para
distinguirlas de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen
como servidores.

Estudio de Factibilidad Define un problema y determina si una solucion puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de Usuario,
grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una rama del
arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extensién: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.
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Fase de Analisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el nucleo del
Sistema.

Fase de Disefio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementacién: Permite llevar una Planificacion efectiva de los pasos para
Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Direccion acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
organizacion.

Formato Rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz de un
disco, pero no busca areas detectuosas en el mismo.

Fuente: Disefio grafico aplicado a un conjunto de nameros, simbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamarios y estilos.

Fuentes de Pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fuentes transfenibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de
bits 0 como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las
fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamafio y tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.
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G

GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de Programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando se desea iniciarlas.

Grupo de Trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras

agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un
nombre exclusivo.

H

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor.

PROTCOM Anexo B — Pdgina 10 ESPOL













Manual de Usuario Mddulo de Biblioteca (SBA)

fcono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicacion o un documento. Un icono de aplicacion
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

ID de Computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un [D de red
determinado.

Impresora Inyeccion Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el papel,
formando los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicacion
determinada. Solo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se
utilice con mayor frecuencia.

Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interface: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por
medio de diferentes modos como, ventanas o grafica.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo. Incluye
redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion alrededor del
mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran conectadas a Internet a través de
estas redes. Usted se puede conectar a Internet por medio de un proveedor de servicios
de Internet.

2
O
(4
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Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

LLAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que
se han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el hibre uso del software.

Lineas Dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hacer la comunicacion entre el
servidor v las estaciones.
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M

Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracion de la
informacion en linea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamafio maximo, utilizando el boton
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar del
menu Control.

Megabytes : Medida de Megabytes. mide la capacidad.

Memoria Virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de
memonia fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar
simultaneamente mas aplicaciones de las que permitiria, de otro modo, la memora
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son, ¢l espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memona virtual y la reduccion de la velocidad
de ejecucion cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.

Memoria: Un area temporana de guardado de informacion para archivos vy
aplicaciones.

Menu: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres de
los menus aparecen en la barra de menus, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El menu Control, representado por el cuadro del mena Control que se
encuentra a la 1zquierda de la barra de titulo, es comin a todas las aplicaciones para
Windows. Para abrir un menu basta con seleccionar el nombre del mismo.

MHZ.: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton "Minimizar” (situado
a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del menu Control.

Moédem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
digital usado por computadoras v el formato digital usado para transmisiones en las
lineas telefonicas. Puede usar un modem para conectar su computadora a otra
computadora, una linea de servicio y mas.

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.
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Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas areas de Internet.
Puede navegar a través de Internet en una variedad de formas. Puede trasladarse a traves
de una serie de menus seleccionando opciones en cada menu. También puede navegar a
través de paginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada
pagina. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares que
desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de Computadora: Nombre exclusivo, con una longitud maxima de hasta 15
caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora 0 dominio de la red.

Nombre de Host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de Usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contraseia de Usuario.
Esta informacion se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el sistema.
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Papel Tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
la extension BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los Usuarios que pueden acceder al objeto v el modo en que se realiza este
acceso. Vea también derecho.

Pie de Pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de un
documento cuando se imprime.

Plan de Auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para
los servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que
Windows NT llevara a cabo cuando se complete el registro de sucesos de segundad.
Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicacion.

Procesador: Parte principal de la computadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su
manipulacion se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Linea: Los Datos son capturados y procesados automaticamente, para la
obtencion de informacion. Tales resultados dan informacion Importante.

Protector de Pantalla: Disefio o imagen movil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (raton) o el
teclado.

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,

por ejemplo una impresora, un monitor 0 un modem. La informacion se envia desde la
computadora al dispositivo a través de un cable.
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RAM: Siglas en ingles de “memoria de acceso aleatorio”, la memoria RAM puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La informacion
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso Compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por mas de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los Usuarios de la red, tales como
directonios, archivos, impresoras v canalizacion con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecucion.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Ruta de Acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de
directorios. Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado
LEAME.WRI situado en el directorio WINDOWS de la umdad C, debera escnibir
¢:\windows'leame txt.
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Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los Usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (raton) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,
debera elegir la accion que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema de Archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global
en la que se asignan nombres, v se guardan y organizan los archivos.

Sistema Integrado: Grupo de modulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema Local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Internet se describen usando los términos sistema local y
remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computacion. El equipo
debe mantener un Sistema Operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria.

Sistema Remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta. Las
interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local
v remoto. El sistema local es su computadora vy el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro término comun para sistema es anfitrion
(anfitrion remoto o anfitrion local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificacion a los administradores de los equipos de computacion, forma
logica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.
Subred: En Internet, una subred es una red de mivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolucion.
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Tape Backup: Respaldo para la informacion de la Base de Datos del servidor.

Teleconferencia: Creacion de conferencias mediante la transmision de voz e imagen
entre personas en lugares remotos.

Tecla de Método Abreviado: Tecla o combinacion de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente ¢l menu correspondiente. En los menus, las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de Direccion: En el teclado de la computadora, las teclas de direccion son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la direccion hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA.

U

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de energia
eléctrica.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de Disco Logica: Es una subparticion de una particion extendida de un disco
duro.

Unidad Fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. [Las unidades fisicas se
implementan mediante una combinacion de hardware, software y microcodigo.

Usuario Conectado: Usuario que accede a una computadora 0 a otro recurso a traves
de la red.
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Ventana ‘Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacion o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse 0 moverse, y la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamafio. Se pueden tener abiertas vanas ventanas a la vez y a
menudo es posible reducir una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el
escritorio.

Ventana de Aplicacién: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la barra de
menus y el area de trabajo de la aplicacion. Una ventana de aplicacion puede contener
varias ventanas de documento.

Ventana de Directorio. Ventana del Admimistrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el arbol de directorios como el
contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambiar de tamaiio, reducir o amphar.

Ventana de Grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los
iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de Impresora: Muestra la informacion de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podra ver los documentos que
estan esperando ser impresos, los Usuarios a quienes pertenecen, su tamafo ¢
informacion adicional.

Vinculacion e Incrustacion de Objetos: Método para transferir y compartir
informacion entre aplicaciones.
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Windows: Interface grafica de Usuano desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM v compatibles.

Windows NT: Sistema Operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, de la
famihia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administracion y seguridad centralizada,
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espafiol: Red Mundial), es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca informacion en
Internet. La informacion disponible en la World Wide Web es presentada en paginas
Web. Una pagina de la Web puede contener texto y graficas que pueden ser vinculadas
a otras paginas. Estos hipervinculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a
través de la informacion.
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