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1. INICIANDO LA SESTON DE TRABAJO,

By epsta  wseccion se dacdn e conocer Loso oot
péra  Aniciar una @ G ol Lrabado una ves  encendioo ol
ECLLL PO W Fefidgrase a la Guia para Encender el Equipo.

1. Digites:
TALLERES

]

Yopresions ENTER.

frure cles  en £ Iear
el desarrollo del

Cabe anotar qgue durante todsa la
minmtsculas v/ /0 maylsocul s . [l afecharsd
Mismo .

Py Luego de pocos sequndos, aparscera en su pantal las

USER R T B S R gy e eE I ) ]

S Ingrese  su User, ricme o ol ddent
otorgado poe la SIS CLLE
chur an 1 i i ]

autbarizacidn

Lficacion gue le fue

b CEm

Fosibles mensajes de error

= USER INCORRECTO, =su mumero ode ddentificacidn no
esté registrado en los archivos del sistema. NOTA:
L o wismtema permite hasta 3 intentos para el ingresao
el user.

- ACCESO DENEGADC , M&asximo  namero clea intentos
permitidos es 3, para mayor seguridad ] mis
shlo permite I intentos.

la linea de mensajes.,
presione ENTER. Fome vaya @l paso 3. Fove
@l smegundo, g2l mislema La sesidn v ahora :
encuentra al nivel del Silstema Uperativoa.

81 uno  de ellos

Sistema de Control de Talleres R iy g T
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4. - Si el User fue correcto, aparecerd en su pantallas

FRSBWORD i cw wiiww wm am wils 5w siw me s ws e

9. Ingrese su  FASSWORD, palabra olave secreta  gue  por
secguridacd no podrd ser visuallzada durante su ANQYesc.,

Fosibles Mensajies de Error

— FASSWORD INCORRECTO, s palabra  clave no
registrado en los archivos del sistema. NOTA: L
sistema permite hasta 3 intentos para @l  ingreso
del user. :

- ACCESD DENEGADO , Mé&ximo numero de intentos
permitidos es X, para mayor seguricdad | e imLema

atlo permite 3 intentos.

S wrser oe el los aparece @n la linea de mensajes.,
presions ENTER. oy el peimero vava al paso 5. Fe
el megundo, e] sistema finalira la « idn vy ahora e

encuentra al nivel del Sis i Operativo.

6. i su passworod fue correcto,  en la parte dnferior de
la pantalla apareces

C —-» Continuar R -» Retornar al D.Q.5. [ ]

E1 milistoma permd te finalizar la s i G T e
niciarla preey in dencdo Cjue aloura
circunstancias de cualguisr indole impilidan su inilcio.

Indigue C o R s

gun su 2leccidn.

S digita R la sesion Tinallza v abora se enocusntra &
nivel del Sistema Operativio.

A Hi decidid continu
siguiente, iniciéndc

W G T & AN |
@i )&

aparacard 1o

Sistema de Control de Talleres R = S 1
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Sistemsa de Ee%t;ng ge Talleres

Frecicne <ENTER} para continuar

Fresione ENTER.

8. Aparecera en su pantalla el Mend Foedmedpal e

IMend Frincipal 2 Jul/ei/s9

CETED
istema Contrel de Tall
3Prog. PRINCIFA AR R MR e oS 2 22:50:31

2 5 g
Hend Frincipal: e Ial{ere%
natructores

a{txcl?antea

. [ateria 55

” vaiuacl n

= a% 5 .

. tstadisticos

: gspEQsa;ES_

#%. Fin de Sesifn

8

L47 4+ tover Barra # Seleccionar Opcién o Directamente Nimero

O~ I Ll

¥ Nodulo Talleres: Creacién, Flanificac., Difusidm,Inscripcidn v Asistencia
CARACTERISTICAS DEL. SISTEMA

£l Fectangulo o saperior de la pantalla se loy dernomins
cabecera v & Jlo largo del sistemsa tiene gl mismo formato v

=iy ] la informacidn (=1} I praarter cerrtral v 1z fecha
permaneen Tijas. Usted puede identificar:

1 En la esguina superior lzquierda: el proceso gue se esta
llevando a cabo en ese momento, Mend Frincipal.

Sistema de Control de Talleres C.E.TLED.
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2 En la esquina superior derechas la fecha de

formato mes/dia/afio.

Fag. 4

hoy  con

En la esguina inferior derechas: la hora en que s

11amd & dicho PE G AMA @y

Frarmato

horas/minutos/segundos. Miegntras permanszos @8N Ss5a
pantal la aparentemente no  avanzar&d la  hora, pero
internamente si1. En la praswima pantalla 1o comprobara,

i

que se estd ejecutando, Frog. FRINCIFA.

En la esquina inferior izguierda: el nombre del programea

4 En la parte central: el nombre del Departamento, CE T E

D v el nombre del Sistema, Sistema de
Talleres.

Debido & la estandaeiz e parvbal laes
Merrilterss también tendrdn @) mismo Tormato el
inferior. A dicho rectangulo se 1o denominarg
trabajo. A=l

o

Eor la parte superior  Loguilerds  aparece
corviente., FPor ejesplo: Mend Frincipal.

&G Las opociliones disponibles fdentificadas porooan

7o o La  oapcidn 9 siempre indicard Mend  anterior.
caso Fin de Sesidon por ser &l Merdd Principal.

8 la linea en la parte inferior del recté&ngulo
formas de selecolionar su o
las flechas v cuando estd posicionado soabre

numero de la opcidn.

inTormacidn  acerca  cde los opr

Sistema de Control de Talleres

=i 1) Mover la
la gque  Lid.,
dessa, preasionar ENTER; o, 2 Fresionar dirvectamente

Control de

toclos los
et anoulo
ventana de

2l ey

FYULTE 1700

Er

indica las
barra con

2 La limnea inferior de la pantalla proporciona breve
crocesos oisponil]es

opcidn gque se presenta con una barra iluminada. Se hard

referencia a esta linea como Linea de Mensajes.

ol e 1

7. Fusde seleccilionar su opcocidn de dos  maneras.

C.E.T.E.D.
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1 Pliie v : @ Lrave ] (] St Mo T
Cuandon  estd posicionado sobre La
presione  CENTER=. Hote aue al
e ) as . cacla Adumaracha

T e Barra oy
e la linea de mensajes ape de que en
forma resumida incdica el con saiguienbe
FHECICEREE W LG & La dAntormacidn CLLE L
[rE Pyl ona sma @ la linea de mensajes,
selta @5 la manera vecomendada para las personas
stéam adn may Tamiliavizadas Con &l mismo.

1

Cjuie no

Directamen te digite ®1  namero  de La CH 3 60
clesseracl i

divicir =38 wUra

T e

A partir de este.punto, ezl Manual se
Seooldn por cacda opoidn cdel Merad Frinoclpal.,

(N 3

MODUIL.C

lalleres e

Instructore 5
£
)

Eva Luacidn )
5 K

cadisticos

m

Sin cluda aloura, LAFTé lerctura  cuidac
“ facilitara adn mas el maneio del

mistema.

Sistema de Control de Talleres CaEzTE:Ds
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2. MODULO TALLERES

Este mddulo es la parte central del Sistema. Todas las
operaciones giran  en torno a la informacidn ingresada &
través de esta opoidn. Richa informacidn  corresponde  a
todas las fases por las gque atraviesan los balleressy

= Flanificacidn.
“~  DPDifusidne

siguiente Mends

Mend de Talleres ~ Jul/R3/89

. f.E.1
Prog. TALLERES Gistema de Lnntrn% 59 Talleres 19148150

fend de Talleres:

: grsgf%égat1dn
" én=cE :1ﬂn
. Hend 5 EEFIDF

1 ¢, fover Earra 49 Seleccionar Opridn o Directamente Nimerc

Creacidn: Ingreso, Consultas, Modificacién y Eliminacidn de Talleres

1. 51 s principiante wtilice las  flechas para gQue
conozca los procesos disponibles dentro de cada opoildn
gracias a la linea de mensajes.

Feraomas méss Familiarizadas con el mismo  digiten
cdirectaments &1 ndmero.

Dependiendo de s opoidn s

deccionada pase

.,
]
az

SUB-MODULO SECCTION

Creacidon
Flamificaoidn
Difumidn
Imscripoidn
Asistencia
Mend Bnterior

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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2.1 MENU DE CREACION

Al seleccionar esta opocidn aparecerd ] siguiente Mends

Ment de Creacidn =1 7 Jul/@3/89

E1
Sistenn d& Dakror e Talt
Prog. CREA_TAL SN 00 e v IR 19:41:53

Hendt de Creacidn:

ngre

nas ita
T 1?L:ac tn
A R or

A

4 ) Mover Barra + Seleccionar (pcidn o Directanente Nimero

Ingrese: Nuevos Talleres, Instructores por Taller y Materiales por Taller

i. Hi es principiante ., meleccione su opcidn moviéndose
e lag flechas a btravés del mend disponiendo asl  de
la informacién brindada en la linea de mensajes acerca
de los procesos disponibles.

Fersonas mas familiarizadas con el sistema, digiten
directamente el namero de la opocidon deseada.

Dependiendo de la opcidn selecclonada pase &

SUEB-MODUL.Q SUB-SECCION

Ingraeso . s i

Consul ta e

Modificacidn Bal il

Elimirnacidr 2.1.4
i

Merl éAnter ior 2ak

Sistema de Control de Talleres CeE.T Bl
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Z.1.1 MENU DE CREACION-INGRESO.

Er su pantalla aparecerd el siguiente Menis

Ment de Creacidn-Ingresos Jul/B3/89

Sistema de Engtiui ge Talleres

Frog. CRER_ING 19:42:56

Hent de Creacidn-Ingresos:

1. Nueyos alleres
: n? ructores Po; ITIler
3. ateria Es,gu aller
. Ment Anterior

13 Mover Barra &3 Seleccionar Opcitn o Directasente Nimero

Nuevps Talleres a ser considerados en el Sistema

3 §5 Los principiantes antes de seleccionar  su opoion
utilicen Jas  teclas de las flechas parsa  moverss &
través del Mend v presten atencldn & la  linea de
mensajes  para poder conocer los procesos disponibles
en eue syub-mbdalo,

Las personas Tamiliarizadas con el sistema digiten
directamaente &1 rdmero.

Dependiendo de su opoldn pase A

SUBE-MODUL.O SLE-SECOTON

Muevos Talle
Instructores por Taller
Materiales por Taller
Mernd Ancterior

Sistema de Control de Talleres E.E:TsEsDs
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Caso Especials

El maximeo noamero de tal leres a ser considerados en
el mistema o8 99. T ¢ siguisnte  fmensaie podeia
ADAaECEr Y

Imposible Ingreso, maximo 99 talleres

Frrees 1 ome ENTER, o podea dngresar otro taller oo
Limitacidn fisica del sis 5 LT FrE O ET | &l

Mand de Creacidn-Ingreso

Fajo el cOdigo aparecs

NOMBRE [ d

Junto al ﬁumhré“ AP CE
DURACTION Hrs. [ ]
Yo baio el nombre:

ABREVIACION [ 1

£

Si ova no deses
al paso 5.

el taller presioneg EBC v vava

7

En  abreviacidn nombre deld taller
abreviado posible ce report
ricyntares , el nombre compl Cyeae

comunicacionss o reportes al pablico.

~

B L.lene los datos lhicitados v prasions ENMTER para
avanzar al siguiente

Campo .

o

- Su opantalla tendra el siguiente formato:

Sistema de Control de Talleres CaBa T By
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b i i o . 1

F3 Grabar  FI9 Jalir al Mend P8 Jtre Tnll

4 La  lifpea des mepsajes le indica las operaciones que
puede realizar a)l presionar las siguientes teclas
funcionales:

F? Grabar Grabar la informacitn ingresada; es decir,
considerar desde abora es
pasn 9.

e ey badl ler . Vayva al

FLa Salir al Mermnd Yolver el Merd e Ceeacd o Trgreso
zwin grabar la actual dnformacidn. (Secoldn 22,0010

FB Otro Taller  volver al paso 1 sin  grabar 1a
informacidn ingresada., Note que 21 codigo del
nuevo taller sera @l mismo.

n
L]

5i grabd, aparecerid =1 siguiente mensaje:

Desea ingresar Informacion General [S/N] 7

Trformacidn AEreral
ohjetivos v demas datos rels

refisre  al
crvencloes con ol i

Gi no dispone de dicha irnformacién digite N v vaya  al
paso L.

i digita 8, apareceréan en la pantalla instruccionss

para la edicidn de la informacidn. Finalmente presione
ENTER.

‘Histema de Control de Talleres GiE.TE.D.
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b Frn su pantalla aparece ademéas de unas instruccionss en
Inglés:

TAL _DESCRI [memol
T Fresione Ctrl v Home.

G general
parte auperior oe 1a hrantal la
I I

ipondbles o Trgléa, YVer A

8. En  este momento puede digitar la informac
el taller. Fovy d
comstan los comancos
Mo 1

D Cuando termine el ingreso de infoarmacidn, EYEE
=in grabar presione ESC. Bl desea grabar, Ctrl v W,

81 presiond ESC v realizd algin cambio aparece en
la esguina superior izguierdas

Abort editing 7 (Y/N):

Si0 no desesa grabare los cambid
paso 10.

ogdigite Y v vaya al

81 deses continuar en la edicidrn vy arabear, digite N
vowvaya al pasco 8.

13. HMNusvamente apareceri:

TAL_DESCRI [memo]

11. Fara retornar al sistema, presione ENMTER.

12. Vava al paso L.

Sistema de Control de Talleres N iy P - o
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2.1.1.2 INBRESO DE INSTRUCTOR FOR TALLER

Cuando uwtilizar esta opcidn 7

Fara ingresar  los instroctores gus paeden oictar un
Laller sspecifico. De esta manera poder conocer durante 1a
planificacidn de wr taller con gue instructor

soowmer Cuen e,

(ué infmfmacibn requiere 7
- Codigo del taller.
- Cadigo del instructor{es),
Dénde empezar 7
A . Si estd ern el Mend Frincipal, seleccions opocidrn 1.
b. Si estid en el Mend de Talleres, seleccione opcidn 1.

s 51 esta en el Mend de Creacidn [al= Talleres.,
selecoione opoitr L.

. 81 emstd en el Mend de Creacidn-Ingreso de  Talleres,
spleccione opoion 2.

e. Si esta en otro Meni, seleccione la opocidn 9 hasta
llegar al Mend Prinoipsl

Loy owava al paso a.

Instrucciones:

L Aparecerd en la parts superior ifzguierdsas de 1a ventana
de trabajo:

CODIGO TalLLER [ @1

Y oen la linea de mensajes:

<@ FARA FINALIZAR

s}

# 81 desea’ finalizar @ el proceso vy volver  al  Mend
e Creacidn—Ingresc, presione ENTER antes de digitar
cualguier mamaro o digite @ v presiones ENTER. Vava a
la Seceién 2.1

Sistema de Control de Talleres g e R IRy O
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CLIEs

tal ler para
instructores

chdigo  deld
posibles

=3}
los

Ingrese
ingresar
dichar.

Fosibles Mensajes de Error

de taller
Sistema.

g ]

archivos

Taller no existe, chdigo
no consta en los (ie ]
codigo o ingréselo a través de
Taller (Seccion 2.1.1.1)

la linea de
h i

i b
v OVAYA

i

ENTER

T 6
al

e

Praso

presentarcdn  todos
para ese tal ler
caso  de no

titulos de las

&) continuacidn
instructores
momento.

apareceran

Ery
los

delir,

columnas.

Eiemplo:

Ing. de Instructores por Taller B Jul/a4/8%
1

Sistema de kegtgng 59 Talleres
Frog. TALITRGZ - SrES

18:33:1594

ed

CODIGD TALLER [ 1]
CODiG05 INSTRUCTORES

B

5 ]
{9

i

[MICRD ENSERANIA ]

NOMBRES
e

e

J{3 3

£3959999999) FARA FINALIIAR

o

(&1 anlicitaréd

nNuUeEvYa

Tista,

Ta columna

fimal de dicha
instructor en

=1

(9999999999 ]

Yoen la linea de mensajes:

LRIV FARA FINALIZAR

Sistema de Control de Talleres

couea

gLe

Ingreso

mensajes

Teas
registrados

el
CODIGAOS INSTRUCTORES.

Fag. 14

clesen

lo  pueden

ingrest
Chegueese el
de  Nuevo

. pres il one

posihbles
hasts @]

simplensnte

codigo del

C.E.T.E.D.
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Siod
presione ENTER
al pasao 1.

antes de digitar cualguier te

el
taller.
s @l

Ingreses
dicho
Lodenticac

codigo
Rec
cadigo.

el instructor gque pue
roade el ndamero de 1

(=

Fosibles Mensajes de Ervror.

it Lo

Instructor ol i ohe

s no existe, I
los  archivos del Sislema, reser el
ingrésselo a traves de Ingreso de Nuevo
(Secocidon 2.1.1)

-~ Registrado como Farticipante, conata
archivos del Sistema pero su tipo no e I
zing Farticipante. Chegquee el cddigo o
su o bipo a bravés Modificacidon de Fa
([ E5ea G 4.5

et

i

Ya se encuentra registrado. va

instructor para et tal ler.

g2

linea de

al pa

uriao de ellos la

ENTER

S5

pire e i ores

APArECeE
para continuar

&0
¥

WA A {2

el in

las=

i e correcto, aparecerd 1 nombre
ert la parte inferior de la pantalla

CHOC LM s

F? Grabar, crabar 1a anformad inpresads

Péaso 9.

Fi@

g0

al

Salir al Mend, firmal iee
informacidn irgr
Creacitn-Ingreso (

el proceso
retormnar
2:id.31]

ola,
EoLin

F7 ot instre

[aF- i)

E2ER A

Otro Instructor,
Qrabar el L

ey
Ve a

=
P

Al

&

8

Tallemr
paso 1.,

Otro Taller;: brabaiar olro

el actual instructor.

o

Mava &l

P
e

Sistema de Control de Talleres

Come

Fag. 13

zea trabajar com obro taller, digite DRI ©

cla. Vaya

v cdictar
céeEdula de

consta
i
Instructor

2

)

F Y enen
netractor,
meyel 1F Lo

rticipante

positle

mensajes,

.

ol tor

o
zigquientes

gl

1a
cles

e b

ey
6§y

T ol o N

sin grabar

C.E.T.E.D.
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2.1.1.% INGRESO DE MATERIAL FOR TALLER

o

Cuando utilizar esta opcidn

Fag. 16

Fara ingresar la cantidad de o material reguerido por

un taller

m

Aue informacidn requiere 7

s chdigo del taller,
= chdigo del material (es)
e cantidad el material oue reouisre.,

~y

Dénde emperar

a. Si ezt& en el Mend Frincipal, seleccione opcion 1.

ke Si estid en el Mend de Talleres, seleccions opoidn L.

E G1 esta en =1 Menda de Creascidn tiex Tal
selecoclione opoildn 1.

d. Si eztasa en 2] Merd de Or
meleccione opoion 3,

racidn-Ingreso de  Tal

lerres,

leres,

e. Si estd en otro Mend, seleccione la opoidn 9 hasta

Tlegar al Memd Frincipal v vaye al paso a.

Instrucciones:

h e Aparecerd en la parte superior lzguierda de la ventana

de trabajo:

CODIGO TALLER [ @]

.

Y oen la linea de mensajes:

<@ FARA FINALIZAR

2w i desea finalizar el proceso v volver al
tle Creacidn-Inareso, presione ENTER antes de  d

Sistema de Control de Talleres C.E.

Mer
Ao i bar

T.E.D.
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[

o
N

cualguier namero o digite @ v presione ENTER. Vaya a
la, Seceibdbn. 2.1.1.

Ingrese @] ocbdigo del taller para el cual desea
ingresar Los materiales que reoguiers.,

Fosibles Mensajes de Error

~ Taller no ediste, @l coddigo de btaller gue  Lngrasd
no consta en los archivos del Sistema. Cheguee el
cadigo o ingréasslo oa bravées de Ingreso  de  Nuevo
Taller (Seccidon 2.1.1.1)
Bl dute apar la linea de mensajes. [ g L e
ENTER + wvaya al

A continuacidn  se presentaran todos  los maberiales
requeridos por dicho talles v o la  cantidad  que s
necesita, B caso de  no existir, simplemenle
aparecerdn Log titualos de las columrsss

Ejiemplos

Ing, de Materiales por Taller Jul/@3/89

D
Sistema d E t E te Talleres
Prog. TALITEE HANE! S e 19:53:84

CODIGO TALLER [ 1] [HICRO ENSERANZA 1
CODIGOS MATERIALES DESCRIFCTON CANTIDAD
TR é
5 3
(4981 BN :

599: PARA FINALIZAR

Al final de dicha lista, se solicitard ] cbdigo del
muevo material en la columma CODIGOS MATERIALES:

[9991]

5,

Yoen la parte inferior ode la pantallas

Sistema de Control de Talleres I T TR R R
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2999 FARA FIMALIZAR

£
‘3
"y

. o8BI desea trabajsr  con otro taller, digite 999

Vay a

e o

Cpresione ENTER ant itar cualguier tecla.

al paso 1.

T Ingrese el cOdigo  del material reguerido.

Fosibled Mensajes de Error.

- Material no existe. dicho codigoe no consta en
archivos cerl Sistema. Cheques el coclicn
ingréselo & braveés
(Secoidn S.1.1.)

=~ Ya se encuentra registrado, yva COns
mecter ial recuerioley oo ese bal Lee.

{1

los
)

ez Ingreso de Nuevo Material

LNy

o aparecid cualoguiera de sstos mensajes, presions

ENTER para continuar v wvays al paso 5.

s correcto, aparecera el nombre del material
mtinuacidan bajo el hitulo CANTIDAD solicitaré
cantidad que reguiere de dicho material,

(9991
¥oooen la parte dnferior de la pantallay

2999 FARA FINALIZAR

s Bi 0 desea  trabsaize con otro taller, presione ENTER

antes de presionar
al paso 1.

cualguier tecls o digite 999.

1. Tngrese la cant
meEnores o iguales & @,

Er caso  de  indicar  wuna  cantidad mavor  a

Vaya

idad reguericda. Mo er acepta valores

la

existente aparecera 21 siguientse mensaje en la parte

inferior de la pantalla:

Sistema de Control de Talleres ChE.TE.D.
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ADVERTENCIA: Cantidad mayor a la existencila
del material pero pusde grabar

Significa gue aungue no exista sn el momento  dicha
cantidad puede grabar dicha infTormacidrnn v osimplemente
s le asignarda lo que este disponible. Asl,  Bnoun
futuro  ocuanco se incremente el shtook laanformacidn
serd util. Fresionse ENTER.

11. Luego en la parte inferior de la pantalla apareceran
lag posibles operaciones segan la  tecla  {funcional
s lonadas

F? Grabar, grabar la informacidn ingresada. Vayva al
pasa H.

F1@ Salir al Mena, Tinalizar el proceso sin grabar 1a
informacidn ERTw N . retoarnar al o Mernd e
Creacidn-Inareso (Seccidn Z.1.10)

F7 Otro Material,
el actual. Yava al p

otro material  sin arabar
B

FB8 Otro Taller, trabaiar con otro taller sin grabar
@l actual material. Vava al paso 1.

Sistema de Control de Talleres C C.E.T.E.D.
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3

F'E\g 2 il

MENU DE CREACION-CONSULTA.

2.1.2

Ern o su pantalla aparecera 1 sigulente Meoda

Hend de Creacidn-Consultas Jul/83/89

Sistepa de Euntru% ge Talleres

Frog. EREA_CUN 19:55:25

Mend de Creacidn-Censultas:

Informacidn General
nstryctores EUE T iler

riales
15@ ga de

al lere:
flend Anterior

(PR o, ,

4\ tover Barra +} Seleccionar Opcién o Directamente Nimerg

Consulta de Informacidn General de un Taller Fepecifico

antes e
cler 1 aws
frrees be
cofocer los

1. l.res
wtdldcen

principiantes
Las tl e
tra el  Mend vy

mensajes para podsre

‘B sub-madalo,

s leccionar =1 apoldn
flechas P& MOVE TS &
atencidn a la  linea de
procesos disponibles

Vs

298

&1 digdter

familiarizacias con =21 ST R

FAME .

LR E O
d1rELtammnlb i ]

Dependiendo de su opoildn

SUR-MODUL.O

General
[

Informacidn
Instructores
Materiales Taller
Listado de Talleres
Mermil Anterior

o

Sistema de Control de Talleres

Taller

[reytEe Az

SLB-SECCION

CiE.TE:D%
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2.1.2.1 CONSULTA DE INFORMACION GENERAL DE UN TALLER

)

Cuando utilizar esta opcidn

Fara consultar por Fantalls o emitic un reporte con 1a
informaciéon general de un taller especifico. Incluye:
céadigo del taller, pombre, duracidn en horas vy odemds datos
tale como contenido v objetivos.

#

5

Qué informacidn requiere

—  Oodigo cdel taller.

"~y

Débnde empezar
& . 81 estad en 2] Merd Frincipal . seleccions opoidgn 1.
b. 51 estd en el Memd de Tallesres, seleccions opoion 1.

Ce i oestds en el Mend de Creacidn cle Tal leress,
)

seleccione opoildn 2.

el Menh de Creaciton-Consulta de Talleres,
crpprcddary 1

iy G hasta

w e@n obro Mend, esleccions 1a opoil
Tiegar al Merd Principel v ovavae al pasao a.

Instrucciones:
= Aparecerd en la parbe superior drguierds de la ventana
de trabajo:
CODIGO TALLER [ @1
¥ en la linea de mensaies:
<@ FARA FINALIZAR
2. 53 desea Tinalizar el proceso vy volver &l Men
cer Cpeacidn-Consulta, praesione ENTER antes de digitar

cualoguier namero o digite @ v presions ENTER. Vava @
Ia Seccidn 2.1.2

Sistema de Control de Talleres CoE s Tl e
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x @l t sobre @] Cal tlesea
consaultar la anformacion general.

Fosibles Mensajes de Error

- Taller no existe, el cddigo de taller gque dngresd
fo consta en los archiv cles ] A . Checpuee e ]
cOhdigo o ingréaselo s traves de Ingreso  de  Nuevo
Taller (Seccidn 2.1L.1.1)

>

Gi este aparsece en la linea de mensajes, [revEnes d e
ENTER v wvaya al paso 1.

4, A continuacidn  su pantalla presentara el silouierntes
formato:

Consulta de Talleres Jul/@3/89

ET
sty i rAnal o Talir
Prog. TALCTARL B G b 19157315

CODIGD TALLER [ 1] [MICRO ENSERANIA 1

F7 Fantalla F@ Impresora F9 Otro Tailer Fi@ Salir al Mend

Junto al cadigo del talier aparece &! nombre del MALE M .
En nuestro ejemplo: MICRO ENSEMANZA

Er la parte anferior ode la
oREraciones & real lTar segon 1

il
funcional presiona

comstan Las PO

F7 Fantalla, U R-ARPIN R

pantal lea. Mavesmo ol

la  dnfoermecidn por 1

F& Impresora,

informacidn. Vava al peso 12,

LI e [ toes on

F? Otro Taller,

tal ler. Vava &l

bar Anformacion para  obtro

s s W

Sis e C.E.T.E.D.

\lq
L

ema de Control de Talleres
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fn

8.

1@.

F1@ Salir al Mend,

Fema de Creacion:

al

consunlta es aparacerasl T nombee
completo v L s

pantalla, el siguienbe monsaies

per pad b

T - o B & TR T i Faral ole ]

Fara Inf. General presione <Ctrl Homed cuando
aparezca la palabra memo, para retornar

ENMTER .

Aparecerd amnosu pantal lae

TAL_DESCHRT [memo]

cieme Ctrl v Mome el anry o
Troforrmeac i drm Cerpmenram ] Caso cont
paso 4.

mermery b
acl e e et ]
el imarar arrformacic
ELIE e erpy L prEcecbes s
Ao BNo. L)

Y meaed 17 A
e ain L eEn
pravrtal La,

Ch

Ao e

alizd algin cambio, para retornse e
contrarico, ESC.

i org Ctrl v

S presiond ESC v or Tizd

la smsguina superior Loouierdas

aleun cambio )

e

Abort editing 7 (Y/N)a:

i no deses grabar los cambios digite Y v vayvae al
pasmo L1l

i clease

continuar en la edicidn v grabar. digite N

!

yowvaya al paso 9.

Sistema de Control de Talleres B A N ) I
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11. hNusvamente en su pantalla la palabra  [memol. Frine &
tornar ENTER. Vava al pasoao 4.

e

12, 8i su consults serd  por LMPresora, en la parte
itrnuierda de la linea de mensajes apareceris

Encienda la impresora
e inserte papel de 80 columnas

Y @n la parte derecha de la linea de mensajes:

Continuar [S/N} 7

A, 81 ova no de

el reporbe, digite N v wvavae al paso 4.

14. S5 anteriormente emil
g

Yoono odespr

L e te,
" did el papel no regul
D racion . Cas=o contrario, ercisncda la
ingert € ], papel de 88 columnas (el m
cologue 1a cabeza de la impresora en el
el papel.

10

Filo  superior

1%, 5i esté& listo, digite S. =

prasn 4.,

O contrario, N oy vava al

=1

16, La  informacian  serd impress. YE 1o
reporftes puede desprendsr la hoja., Cazo

no bogue la dmpresora. En la siguients  pagina  wun
eiemplo del reporte generadi

17. VMaya al paso 4.

Sistema de Control de Talleres ek TELDS
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nsulta de Talleres ’ Fag. 1
= = 7T E D
Sistema de Control de Talleres
1/84/89 Z@:04:39

DIGO TALLER [*1] CALIDTOVISUALES ]
MBRE CLOS ALUDIOVISUALES Y SU IMFORTANCIA EN LA EDLCAS TN
RACION Hrs. [ @]

DESCRIFCION GENERAL

SURTFCTON GRMERAL

. . : ] newowa e . . . . R .o
S e fa M W m o m WM E R e MW E R RN e .o "
................ I N T N e w E oo e kN Wu NN NN R
T B e e N W E R W R RN R R e W R e e R W
............... T T I e o R
TET VYOS
JETINVOS
T S T W W R R R W e i e er e ww oo
ko a e m Ao mEEw N AR NG R uE R w e R E e A i TEEEE L
RR e e AR e e R nonee e T . . .

Entregado por Recibido por

Sistema de Control de Talleres
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2ol.2.R CONSULTA DE INSTRUCTORES FOR TALLER

Cuando utilizar esta opcion 7

Fara consultar por pantalla o emitiv un ¢
instructores gue  pusden dictar . tal ler
Incluye los teléfonos de domicilio v aficina
puedae localizar. Ltil para la fTase Frlanificac
informacidn por pantalla o por dmpre presentan @l
formato.,

o

fFué informacion reguiere

= Cidddigo del Taller.

o

Dénde empezat

a. i estéd en el Mend Frincipal . selecoione opoldo

Fag.

2

11 . S5 M)

1.

b . Si oeatd en el Mend de Talleres, seleccions opoidm 1.

[l Hi1 estd en el Mend de Crea
A ]

seleccione opoldn 2.

agleccione opoclon 2.

llegar al Menda Frincipal v wvava al paso a.

Instrucciones:

1 FAEER
de trabajo:

CODRIGO TAlLLLER [ @1
Y oen la linea de mensajes:

“@x PARA FINALTIZAK

Pin 51 finalizar ] procesoa vy volver @l
chen sl ba,  presione ENTER ante

cualaguier namero o digite @ v presions ENTER.
ifs |

la Secoitdn 2.2.1.

ol Tallerss,

d. g1 esta en el Mend de Crescidr-Contulta de Talleres,

e, Si estd en obtro Mend, seleccions la opcidn 9 hasta

cera en la parte superior izguierda de la ventana

M E=TaTH

de digitar
VMawa a

Sistema de Control de Talleres CLE: TiE: ¥
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S Ingrese el cOdigo del taller del cual quiere  conocer
los instructores gue 1o pueden dictar.

¥

Fosibles Mensajes de Error ‘

- Taller no existe, «l codigo de taller gue ingresd
o consta en los archivos del Sistema. Cheqgues el
chdigo o ingréselo a btravées de Ingreso de  Nuevo
Taller (Seccion 2.1.1.11

- No estéd asociado a ningun Instructor, rey ose ha
ingresado  posibles anstroctores para dicho talleye.,
Chegues el chdigo o ingeédselos a bravées: de Ingreso
de Instructores por Taller (Secocidn 2.0.10.2)

Gi 0 wuno  de esllos aparece en la linea de mensajes,
presione ENTER v vaya el pasao 1.

4, Er la linea de mensajes aparecera el aiguilents
MENGAJ 6@

ESFERE. .. ordenando alfabhéticamente informacibn‘

Los  mombres de los posibles instructores apsvecerén  en
arden alfabético. Cuando finalice dicho proceso, presions
ENTER para continuar.

b A continuacidn eun pantalla presentard @] siguiente
formatos

Consulta de Instructores por Tallgr Jul783/89

E
Sistema de Control de Talleres
Prog. TALCTRAZ 19:39:06

CODIGO TALLER [ 13 [MICRO ENSERANZIA ]

F7 Pantalia FB Impresora F? Qtro Taller F18 Salir al Henu

Sistema de Control de Talleres C.E.TE D
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Jurnto al codigo del taller aparece el nombre del mismo.
Ery nuestro ejemplos MICRO ENSEMANZA.

Er 1a linea de mensajes constan las posibles operaciones
a realizar segin la tecla funcional presionadacs

F7 Fantalla, s ] odom e la  dnformacidn por 1a
pantal la. eata ocupa més de una pantalls,
debera presionar ENTER para pasar a la siguiente.
Al final aparecerd, INFORMACION COMFLETA, presiang
ENTER v vava al paso 5.

)
Si

F8 Impresora, @mitir L reports Con dicha
informacidn. Vava al paso b&. ‘

F? 0Otro Taller, consultar  informacidn g
taller. Vava al paso 1.

ara otro

F1@ Salir al Mend, Ffinalizar el proceso vy retornar al

Mend de Creacitn-—Consulta (Seccidn 2.2.1)

aeon ol

b G100 sw consulta serd  por AMPrEsora, =an] ta  parte
inferior izqguierda de la pantalla aparecerdis

Encienda la impresora
e inserte papel de 80 columnas

Y &#n la parte inferior derechas
Continuar [S/N]1 7
T 8i yva no desesa el reporte, digite My vava al paso 8

8. Hi anteriormente  emitid e reporte,  nooapagd  la
impresora v no o d

el de el papel mo reEgu i
nANQuUNE  operacion., Camo conbtrario, enciends  la
AIMPFrES0ITR , inserte el aape )l de 80 columnas (el mas
angoashto) Y cologue la cabeza de la impresora en el
filo superior del papel., :

s 51 eatéd listo, digite §. Caso contrario, N vy vava al

Sistema de Control de Talleres C.E+T.E«Ds
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Fag.. &

1@.

3 informacidon  wserd Lmpre
reportes puede desprender
no togque la
giemplo del

5 Hiova noo o
la hoja. Caso
IMpPresora., =
reporte generado.

: & 184 65
cortrario,

la siguiente pagina  un

11. Vayva al pasc 5.

Sistema de Control de Talleres CsEeTE.D.
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zibles Instructores por Taller Fag. 1
CcC =E T E D
Sistema de Control de Talleres
1/@4/8%9 20:06:20

DIGO TALLER [1 1 [ MICKEO ENSERAMIA ]

DIGOS INSTRUCTORES NOMBRES DOMICILIO OF ICINA

FLA7H1L940 ALVAREZ GOMEZ CARLOS LUIS
SLUTYREYS BEJARAMO Se B2 MearUIEL.
771072 GARCIA CASTRO RICARDO
210711111 HARE kY TTYLE JOSE LULS
FLATANDAN MONTERO DAVILA LUIS ANDRES

Entregado por Recibido por

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D,
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2.1.2.3 CONSULTA DE MATERIALES FOR TALLER

Cuéndo utilizar esta opcion 7

Fara consultar por pantalla o emitiv un reporte ocon 1 s
materiales que reguiere un taller incluyvendo L Lopud e e
datos: descripocidn, cantidad gue reguiere, centidad de gue
dispone, $i no dispone de todo el material, los portadores
del mismo, que cantidad poseen v la fecha de  devolucidn.
Util durante la fase de Flanificacidn. L.a informacidn por
pantalla v peor impresora Pioenen ol olasoo foroatao.

5

Cué informacidn requiere 7

= Codigo del Taller.

Déonde empezar 7

& Hi pst& en el Mend Frincipal, seleccione opcidn 1.

b. Hi oeslta en el Memd de Talleres, selecoions opoldn 1.

s 91 estd en el Mend

selecoione opcidn 2

e Dreacidn cle Talleres,

d. i estd en el Pend de
g@leccione opoidn 3.

~-Consulta de Talleres,

@. 94 estd en obro Mend, sele
Llegar al Fend Frincipal v

cione la opolidan 9
ava al paso a.

Instrucciones:
1. Aparecerd en la parte superior izguierda de la ventana
de trabajos
CODIGO TALLER [ @]

Y &n la linea de mensajes:

@ FARA FINALIZAR

2 51 desea finalizar 81 proceso v volver &l Mend

Sistema de Control de Talleres C:E.TE.Dx
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de Creacidn-—-Consul ta, presione ENTER antes de digitar
cualguier namero o digite @ v presions ENTER, Vava a
la Seccion 2.2.1.

e

. Inarese el codigo del taller del cual guiere oconooer
los materiales requericdos.

Fosibles Mensajes de Error

- Taller no existe, el codigo de taller que ingreso
no consta en los archives del Sistema. Cheques el
chdigo o ingréselo a través de [Ingreso de  Nuevo
Taller (Seccidon Z.1.1.1)

- HNo estd asociado a ningan Material, no  se han
registrado los materiales que  requiers dicho
taller. Chegques el cOdigo o ingrédasslos a braves de
Ingreso de Materiales por Taller (Secocidn 2.1.1.75)

51 uno de ellos aparece @n la linea de mensajes,

presione ENTER v vaya &1 paso 1,

4., A continuacidn  su pantalla presentard el siguiente
farmatos

Consulta de Hateriales por Taller Jul /B3/89

. i BT
Prog. TALCTER3 Sistema de Euntrof HE Talleres 28491537

CODIGO TALLER [ 1] [HICRD ENSERANIA 4

F7 Pantalla F8 Impresora F? Otro Taller F1@ Salir al Hemd

Junto al cédigoe del taller aparece =1 nombre del mismo.
Ern nuestro ejemplo: MICRO ENSEMANZA.

Ern la parte infericor de la pantalla constan las posibles
operaciones a reallzar segian la tecla funcional presionadas

Sistema de Control de Talleres | e i ) - o
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F7 Fantalla, vimual Lxar la informacidn por la
parrteal 1a. Gi wmbta ocupa mas de  una pantal la,
debera  prezionar ENTER para pasar a la siguiente,
Al final aparecerd, INFORMACION COMFLETA, presiones
ENTER v wvaya al paso 4.

F&l Impresora, oml by Lin repor e ) el e ha
Livbormet Lo . Vaya al peso W,

F9  Otro  Taller, consul tar dnformacion o para obeo
taller. Vava al paso 1. .

F1@ Salir al Ment, finalizar el proceso v retornar al
Ment de Creacidén-Consulta (Seccidn 2.2.10.

o

Hi su consulta serd  por  impresora, & la  parte
inferior izguierda de la panltalla aparecerd:

Encienda la impresora
e inserte papel de 80 columnas

Y en la parte inferior derecha:

Continuar [5/N] 7

bH. Si va no desea 81 reporte, digite N v vaya al paso 4.

~
K}

i antericormente emitid un reporte, N apaggd la
impresora vy no  desprendid el papel o regquiers
ninguna operacion. Caso  contrario, encienda  la
IMPresora, inserte el papel de 8@ columnas (el  mas
angosto) v cologus la cabeza de la impresora en el
filo superior del papesl.

1,

e 51 msta listo, digite 8. Caso contrario., N v vava al
paso 4.

B La informacidn  serd impresa. S1 ova no  desesx mas
reportes  puede desprender la hoja. Casn  contrario,
no togue la dnpresora. En la siguiente pagina  un
ejemplo del reporte generado.

1@. Vava al paso 4.

Sistema de Control de Talleres CiE.T-E.D.
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wteriales Requeridos por Taller Fag. 1
CcC E T E D
Sistema de Control de Talleres

11/04/89 20:11:30

IDIGO TALLER [311] NOMBRE [AUDIOVISUALES ]

-SCRIFCION REQUIERE DISFONE FORTADOR CANT. DEVOLUCION

AMINILLAS A3 1e 12

AOYECTOR 1 1 " = i

ST EME X 1 @ LN LD ADES i @b/ 1 s 7 ES
FLaM DE CLASES 1 @5/ 2%789

Entregado por Recibido por

Sistema de Control de Talleres CiEiTwE«D.
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2.1.2.4 LISTADO DE TALLERES.

Cuando utilizar esta opcidn 7

Farea conocer toclos loe talleres considerados en el
sishema junto con sus codigos.

)

Clué Informacidn requiere

MNinguna.

Déonde empezar 7
£ Hi estd en el Mend Frincipal . seleccione opcidn 1.
b. ©i estéd en £]1 Mend de Talleres, seleccione opcidn 1.

C. Si estd en el FMend de Creacion ol e Tal leres,
selecelions apocidon 2,

d. Hi estd en el Mend de Creacion-Consulta de Talleres,
agleccione opcian 4,

e. i esta en obtro Fenh, seleccions la opcidn 9 hasta
Llegar al Mend Frincipal v vayva al paso a.

Instrucciones:

1 Aparecerd en sy pantalla el siguiente formato:

Tistado de Talleres Jul 783739

! E.T
Prog. TALCTENS Sistema de EontroY ge Talleres 20:03:44

F7 Pantalla F8 Impresora F1@ Salir al Memd

Sistema de Control de Talleres Gk s Twlt D
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linea de mensajes le indica las
real izar segan la tecla funcional pre

Ly l.a

F7 Fantalla,
talleres
informacidon
para wver Jda
INFORMACTON
continuar.

KD por
considerados en el
e cecde una pantal la,

mioulen e . Al firmal
COMPLETA, e Lane
Vaya al paso 2.

emi LA
Vayva el paso .

F8 Impresora,
informecion.,

rrepar T

F1@ Salir al

fMlent de

Meam, fimalizar ol prooceso v
Creacitm-Cormsulta (Secocidn &.1

Ja G100 mu consulta o« A por LmMpresora, e

inferior ixguierds de la pantalla

Encienda la impresora
e inserte papel

Yo la parte inferior devechas

Continuar [B/N] 7

ea el

4, 81 va no o reporte,

o
2

Si anteriormentse smitid  un
impresora v o no de
mAnGUnaE operacidn.
IMPresora, inserte )
arngosha) v looue Ta
filo suparior del ' papel.

asprendid el

Caso

prapre 1
contraric,

papel de Q0
e la

b 51 esla
paso 2.

lista, digite 8. Caso contrario,

L l.a&a  Anfoarmacidn
reportes
no  Logue
ejenplo del

SErA AMPIreSa. i ova  no
puede desprender la boja. Caso
la imprasora, En la siguiente
reporte  generado.

8. Vaya al paso 2.

Sistema de Control de Talleres

e,

pipLIOTTGA

DE LJGLELRS.SEQudLuﬁﬁﬁs

operaciones &
sinnacias

pantsl la

mistema.

A eaes ione

ENTER

o

retornas al
-

apareceri:

de 80 columnas

digite N v wvayva al

raporte, no
o requiere
erncienda  1a
columnas
impresaora en el

N

Fag. 2é&

todos los
84 1a
ENTER
EATECErA
e a

ol i cha

La parte

paso 2,

apagt  la

(el mis

v owvava al

deses mas
contraric,
pagina  un

C.E.T.E.D.
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stado de Talleres Fag. 1
C E T E D
Sistema de Control de Talleres .
| /B4 /89 20:12:45

LISTADO DE TALLERES
CODIGO : NOMBRE

i MICRO ENSEMANZA
2 Al DE  CLE
) El.ABCORACION DE  ITHEORMES
i EXFRESTON QRAL
& REDACCTON
7 T N ITNVESTIGRCION
£ CIRGEAMN T ZACTON
9 TECMICAS DE RESUMEN
1@ GREAMAST LA
11 MODULACTION DE VOZ
12 LABORATORIO
135 LINGLTST IO
15 METODOLOGT S DE ENSERAMLA
B | AUDTOYV ISUALES

Entregado por Recibide por

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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2.1.% MENU DE CREACION-MODIFICACTION.

Ern su pantalla aparecerd el siguiente Mends

Hent de Creacidn-Hodificacidn Jul/@3/89

; ET
Prog. CREA NOD Sistema de Eentru% ge Talleres 20004148

Hend de Creacidn-Modificacidn:

b alersaptn Seora)
. enu Anieripr

1) Mover Barra 4 Seleccionar Opcidn o Directamente Nimero

Modificacién de Informacidn General de un Taller Especifico

1. L.os principiantes antes de seleccionar su opoion
utilicer las teclas de las flechas para moverse &
través del Mend v presten atencidn a la  linea de
mensajes para poder conocer los procesos  disponibles
e ese sub-moduelo.

Las personas familiarizadas con el sistema digiten
directamente =1 namero,.

Dependiendo de soe opocidon pase at

SUB-MODULO SUR_SECCION
Infoarmacidn General sl el
Materiales por Tal ler L

Mena Anterior e

Sistema de Control de Talleres C.E"f.E,D.
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2.1.3.1 MODIFICACION DE INFORMACION GENERAL DE UN TALLER

Cuindo utilizar esta opcion 7
Fara modificar el nombre la churacidn en horas. 1a

abreviacidn el rream b e e e 1a Informacidn General cles un
Taller especlifico.

ey

Gué Informacion requiere
= Codigo del Taller.

- Mueva informacidn aensral del Tallesre.

2

Donde empezar
a. 8i estsd en el Mend Frincipal, seleccione opcidn 1.
b, %i esztd en el Hend de Tallerses, seleccione opaidn L.

C. Si est& ern el Mernd de Creacidn ol e Talleres,
seleccione opcidn 3.

d . = peatsd  en ] Memh de Creacidn-Modificacidn  de
Talleres, seleccione opoidtn 1.

e. i esta en otro Mend, seleccione la opoidn 9 hasta
llegar &) Meno Frincipal v vayva al paso a.
Instruccioness

i i Aparecera en la parte superior ilzguisrds de la ventana
de trabajo:

CODIGO TALLER [ @]
Y oen la linea de mensajes:
2@ PARA FINALIZAR
7. i desea  finalizar &1l proceso vy owvolver &l Meno
de  Creacion—-Modificacidn, presions ENTER antes de

digitar cualoguisr namsro o digite @ v presions ENTER.
Vaya a la Seccidn Z2.1.7%.

Sistema de Control de Talleres C.E.TEaD.
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i

la informacidn.

Fosibles Mensajes de Error

Fag. 40

Ingrese el codigo del taller del cual quiere modificar

e Taller no existe, @l codigo de taller gque ingresc
nmo consta en los archivos del Sistema. Cheques el
chdigo o ingrésslo a través de Ingreso de Nuevo

Taller (Seceion 2.l:l:1)s

8i éste aparece en la linea de mensajes,
ENTER v vava al pasao 1.

4, Su pantalla presentard el siguiente formato:

pres 1o

Modificacidn de Taller

Sicstema de Eugtieg ge Talleres
Frog, TALMT@Q!

Jul/@4/89

16:39:88

oo 1EED GG | nAcion o 10

o

Fara modificar los ocamp
sobre la anterior v pars avanzar al
prasions ENTER. Frisde moverase enbre
las flechas.

posibles CREeraciones socan la tecla
presionaday

7

F1@ Salir al Men Ml v @l Fleaml e

7b.

b Luego de presionar  ENTER  en @l  campo oe
Abreviado ADArSCEran €1 Ia 1linea de mensajes las
funcional

F9 Grabar grabar  los  cambios  real izados
rembre . la duracidon v la abreviacidn, VYayva al pasoa

Gigite la rnusva  dnformacidn

Campo

Campos oMM

Mexmbre

0 el

e o i G
Modificacidn (Seccidn 2.1.35). Antes vava

al paso

Sistema de Control de Talleres N C.E.TLE.D.
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F8 Otro Taller vl vey @Al paso 1 osin 3
cambios realizados en el Nombre, la Duracidon o la
abreviacidn del nombres.

W Ern la linea de mensajies aparecerri:
Desea modificar Informacion General [8/N]1 7
Informacidn  General  se  refiere  al contenida, los

ohjetivos v demés datos relacionados con dicho taller.

51 mo desea modificser, digit

i

N v vava al paso L,

Hiodigita 9, aparsc La pantalla insbrucoionses
para la edicidon del: campo.  Fara mayvor Tacilidad. el manual
también las incluve, Fresiomnse ENTER.

A ey

8. En su pantalla ademéas de unas
aAparece s

ingtruceiones en Trigy Ledes

TAL. _DESCRI [memol
@, Fresione GErl. v Hee -

18y En este momento  aparecera  la actusl anformacion

general en o de haber  sido ing = {n Fz Fuigcie
irgrress

@ar ., modificar o eliminar informacion utilizando
las herramientas presentadas en el Meno
prarte superior., Ver Anexo Mo, L

de Avuda de 1a

W. Caso contrario. presione ESC.

11, 8i realizo alawsn cambio, para salirv presione Ctrl v
‘ 5L y

51 presiond ESC v re:
lLa e

lizd algin cambio aparece en
melina superior fzguiercdat

Abort editing ? (Y/N):

Bl no desea grabar los cambios digite ¥ v vava al
pasao 12.

Si desea continuar en la edicién v grabar, digite N
vy ovaya al paso 1@.

Sistema de Control de Talleres CxE+«T«E<D:
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12. Nuevamente apavrecera:
TAL _DESCRI [memol

12, Fara retornar al sistemna, presione ENTER v vava al
pasn 1.

Sistema de Control de Talleres EsEZT sEaDs
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%

2.1.%.2 MODIFICACION DE MATERIALES FOR TALLER
Cuando utilizar esta opcidn ?

Fara modificar la cantidad de un material gue requiers
(RIy taller especifico. En el  caso cle ancontrarses
actualmente @ asignado wun mayor nuamero  de  materiales, el
sistema =g encargarda de reasignar los materiales liberados
a los talleres planificados mas proximos.
(ué Informacidon requiere 7

= Chdigo del Taller.

- Nembre del Material gue requiere el cambio.

i Nueva cantidaed gue reguiere del Material.

Donde empezar 7
& 81 estd en @l Mend Frincipal, seleccione opcidn 1.
b. Si estd en &l Mend de Talleres, seleccions opocidn 1.

c. Oi esta en &1 Mend de Creacion cles Talleres,
selecocione opoidn 3.

(a [ Bi  estdh en el Mend de Creacidn-Modificacidn de
Talleres, seleccione opoidn 1.

2. i estid en otro Mend, seleccione la opocidn 9 hasta
l1legar al Mend Frincipal v vava al paso a.

Instrucciones:
| [ Aparecerd en la parte superior izgquierds de la ventana
de trabajo:
CODIGH TALLER [ @]
¥ omn la linea de mensajes:

@ FARA FINAL L ZAK

Sistema de Control de Talleres CsE. T E%Da

y
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i 81 desea finalizar el proceso v volver al Men  de
Creacidn—Modificacidn, presicne ENTER antes rhes
digitar  cualguier namero o digite @ v presions ENTER.
Vava a la Seccion &2.1.75. 5

# Ingrese el codigo del taller para el cual desea
modificar la cantidad de algin material gue requiera.

A

Fosibles Mensajies de Error

-~ Taller no existe, el codigo de tal ler oue  Lnogerest
no consta en los archivos del Distema, Chegques &l
codign o ingréselo a travées de Ingreso  de  Nuevo
Taller (Seccidn 2.1.1.1). "

- No estd asociado a ninguan Material e s bhan
ingresado  los  materiales gque reguiere un taller.
Cheqguee el cOdigo o ingréselos a traves de o Ingreso
de Materiales por Taller (Seccitn 2.1.1.%).

S wne  de ellos aparece n la linea de mensajes,
presioneENTER v vava al paso 1.

4. A continuacidn e presentard uno o por o uno leass
materiales que requiere dicho taller v la cantidad,.

Fri la colunma de CANTIDAD, @l @i
modifigue la cantidad.

i
"

stema espera gue  Ud,

En la linea de mensajes aparecs:
“999 FARA FINALIZAR

Si desea trabajar con obtro taller digite 999 v vava
al paso 1.

Ingrese la nueva cantidad v presione ENTER. 81 no
desea modificarla, simplemente presione  ENTER. S
nantalla presentara el siguiente formato:s

Sistema de Control de Talleres GaEsTaEwDa
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Hod. de Materiales por-Taller
Sistema de

Es

Prog. TALNTEEZ

Jul/83/89

E.1
Etfof fe Talteres 20:09:11

CODIGD TALLER [ 1]
CODIGOS MATERIALES

113 FOLLETOS

[MICRD ENSERANIA
DESCRIFCION
foe3

]
CANTIDAD

[ 2]

F9 Grabar Fi@ Salir al Mend

mensajes
la tecla

la linea de
aciones aecln

En
oper
F?

Grabar . los

paso 7.

arabar CEm

F1@ Salir al Mend,
informacidn ingresaca,
Creacidn-Modificacidn
F7 Continuar, el
los cambios
,,,,,, VEY A
solicitard
paso 1.

Ve L W N
sl dsados o

al 4.,

L

[rEE

F8 Otro Taller,
los cambios

1.

trabajar
realilzados

81 existia e mater
o la nueva cantidad

siguiente en

exnceso

EQPERE. ..

Espers unos pocos
=l sistema le indigue.

51,
sielema
que  no
praso 1.

evisten mas
e L e e L
edisten mas

I e/

Sistema de Control de Talleres

funcional

fimnalizar

(Becoidn

Lente

Caso contrario,
mueyve chdigo de tal ler.

en el

CuE Se
la linea de mensajes:

sl os

materiales
il cles
materiales

F7 vontinuar F8 Otro Taller

S pEE CeEr &N las  posibles

presionacay
realizados, al

bios Vaya

Ia
e

e
al

SY.

el proceso
retornar

Bk

o a ke
Mer

material sin

actual .

grabar
e imten
sistema
Vaysa @&l

=)

e,

£ ]

L+

otro talley
actual .

(] sin Qrakbar

VMayva al paso

iales asignados

PR CILLL 6 1 e

comparacdo
APEEECeErd I

REASIGNANDO MATERIALES

Vi
/

presione ENTER  cusndo

4. Bi o el
signlfica

vava al

vava al paso
tal ler

por modificar,

GeEsT E <D
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2.1.1 MENU DE CREACTON-ELIMINACGION.

Er s pantalla aparecerd el

esiguiente Memos

Fag. 46

Hent de Creacidn-Eliminacién

Prog. CREA_ELI

Sistema de Eogtlui ge Talleres

Jul/@3/8%

Fu 3
Lid

28:1

Mend de Creacidn-Eliminacidn:

. Jaller

. instryctores
aatersa es
Menl Anteri

e e

}_L Mover Earra

specifico

b

44 Seleccionar Opcidn

aller
ier

PF]

o Directamente Nimero

Eliminacién de un Taller Especifico

prrinciplanbas antes
las teclas de
traves del Mend vy
mensajes para poder
@arn oese sub-madalo.

[y
vhilicen

1.

1

fareaten
M

los

personas familiarizadas

el mamero.

L. aes
directamante

Dependiendo de su opoldn pase

SUE-MODUL.O

Taller Especifico
Instructores por
Materiales por Tal ler
Merni Arterior

Taller

Sistema de Control de Talleres

aelenoionar
Fleohims
atencidn

muy o opeidn
MEVEFSE &
linea de

disponibles

pEF @
1a

a

procaesns

con el sistema digaten

=]

SLUE-SECCTION

Pal.4.1
A L S
21,4

L. n
P 1
IO e B

v
"ol

C.E.



Manual del Usuario Fag. 47

Z2.1.4.1 ELIMIMACION DE UN TALLER ESFECIFICO

Cuando utilizar esta opcién 7

Fara eliminar un taller gue ya no va no serd considerado
e el sistemsa. Internamsrnte, eliminard los registeros gue
lo asociaban con instructores v materiales,

Gué Informacidn reguiere 7

= Cohdigo del Taller.

Déonde empezar 7

a. 81 ests en el Mend Frincipal, seleccione opocidn 1.

b, 5i eatd en el Mend de Tallers

o melecoions apoidn 1.

td o en el
APTE G

tler Creacidn cle Talleres,

4,

d. S et e el Mermd  de Oreacian-Eliminacidn oe
Talleres, selecoions opoidn 1.

2. 8i ar otro Mend, melece

Piegar al Mend Frined

Pone la opocidn 9 hasta
nal v owvava al paso a.

Instrucciones:

I« Aparecerd en la parbe superior izguierda de la ventana
de trabajo:

CODIGO TALLER [ @1

,

¥oun la linea de mensajes:

@ FARA FINAILLTZAR

2% 21 desea finalizar 1 proceso vy volver. al Mend
e Creacidon-—-Eliminacidn, prasione  ENTER antes de
digitar cualguisr numero o digite @ v presions ENTER.
VYaya a la Secoidn 2.1.4.

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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5 Ingrese @l cohdige  del taller a ser eliminacdo.,
i

Fosibles Mensajes de BError

- Taller no existe, el codigo de taller que  Angreso
me Ceconsta en los archivos del Sistems. Chesoyueses el
cédigo.

Si  énte aparece en la linea de mensajes, freers A Ore
ENTER v wvaya al pasa 1.

4., 5i s valido, se prasenbtar-d Junto ali cédigo el noonbree
el taller v su pantalls tendrda el siguiente formatos:

Eliminacidn de Taller Jul/84/89

, GETED
Sistena de font Tall
Prog. TALET@RL MEVRER B T Ay 18:40:28

FORABToREhEES F4d, [AUDIOVISUALES :

F9 Eliminar  F13 Salir al Mend : F8 Otro Taller

Casn Especial:

wiatir talleres planificados de este
la eliminacidn v  aparecerd ol

Em el o
tipo eera
sliguiesnte mensaje:

ADVERTENCIA: Frimero debe eliminar
taller planificado de este tipo.

Fresione ENTER v vava al paso 1. Ver  Eliminacidn
de Flanificacion (Seccidn 2.2.959).

La linea de mensajes indicard las posibles operaciones a
realizar segin la tecla funcional presionacdas

Sistema de Control de Talleres il sEeDis
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F9 Eliminar, eliminar
Vava &l pasza 1.

F1@ Salir al Mernd, fimalizar

el  taller acutal,

Eliminacidn

F8 Otro Taller, trabajar

eliminar el actual.

Sistema de Control de Talleres

| e o Y
Fretorrar

Vava al

Fag. 49

el sistena.

@i eglimimar

Creacidn-

tal et =

C.E.T.E.D.
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2.1.4.2 ELIMINACION DE INSTRUCTORES FOR TALLER.

Lo

Cuando utilizar esta opcidn
Fara eliminar wun  instructor de la lista de posibles

instructores gque dictan un taller esspecifico. De esta

MAMN & My sera considerado durante La fase e

Flanificacidn.

Qué Informacidn requiere 7

= Cadigon del Taller.,

- Mombires de los Instructores a sepr eliminados,

Donde empezar 7
a. i estéd en el Mend Frincipal, seleccione opoidn 1.
br. S5 esatd en el Merd de Talleres, seleccione opoidn 1.

c. 8i ests en el Mend de CUreacidn ol e Tal leres,
selecoione opocidn 4,

d. Gi oestéd o en @l Mend  de  Crescido-BEliminacion che
Talleres. seleccione opoidn 2.

e. Gi 0 esta en oltro Memd, e leccione la opcidon 9 hasta
Tleegar sl Mend Frincipal v vaya al paso a.
Instrucciones:

1. Aparecerd en la parte superior izguierda de la ventana
de trabajo:

CODIGO TALLER [ @1
Y &n la linea de mensajes:

“@x FARA FINALIZAR

2 e | desen el D QeSS Y volver &l e
de  Creacidén-Eliminacidn, presione  ENTER  antes  de
digitar cualoguier mamero o digite @ v presione  ENTER.
Yava & la Seccidon Z.1.4.

Sistema de Control de Talleres G TWEs Dy
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D Ingrese el codigo del taller del cual gquiere eliminar
un posible instructor.

Fosibles Mensajies de Ervor

- Taller no existe, el codigo de taller que dngresd
no consta en los archivos del Sistemsa. Cheques el
cadigo o ingréaselo  a bravés de Ingreso de  Nuevo
Taller (Seccidn Z.1.1.1).

= No estd& asociado a ningin Instructor, adn no se ha
ingresado ningan  posible  instructor  para dicho
taller,

51 une de ellos aparece an la linea de mensajes.
presione ENTER v o wvava al paso 1.

4, SBi oms wvalido, Jjunto al chdigo aparecerd @l nombre del
B taller.

D S presentaran uno porouno los posibles  instructores,
G o pantalla tendrd el siguiente Tormato:

Elirinacién de Instr. por Taller | Jul/B4/89

ET
31 de Cont 1
Prog. TALETERZ Sistema de tun ra? He falleres (8:42118

CODIG0 TALLER [ 1] {MICRD ENSEWANIA i
CODIBOS INSTRUCTORES NOMBRES

il Rt

F7 Elininar F1@ Salir al Hend F7 Continuar F8 Otro Taller

Caso Especial:

Los instructores
talleres  planiTioac
actaran disponibles 1:
pocdran ser

15 sido seleccronacos
spdn ern ba panhi
funcignales

tERrT e f (e apare e

fraa
L la kg g el My

decir, i)

Sistema de Control de Talleres CovEuTaE D

gi1BL. 1O -
DE ESCUELAS 1ECiLL. LAY )
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siguientes
Taller planificado con.este instructor

Fresione ENTER para conbtinuar vy vayva  al

Er la linea de meensajes oo
are la tecla fume: LE g

Fg

ko de la 1

isbeama solid

A6

retornar al
N )

F18 Salir al Mend,
Merity cles (Cr

F7 Continuar., verr @] o eiguiente dnstroctor. a2l el
e bemea solicita un Nnueve coclioo taller
sigrifica gue no existian méas instroc % WA A
al paso 1. Caso contbrario, al paso 5.

Fag QOtro Taller, trabhajar con obro taller. Vaya al
paso 1.

Sistema de Control de Talleres C.BE.T:ED.
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2.1.4.3 ELIMINACION DE MATERIALES FOR TALLER.

g

Cuéndo utilizar esta opcidn

Fara elimimnar un materisz der Ta lista  de  materd
regqueridos  por oun baller especi{ico. De A MANSra N
mem A considerado dormante e fase Flranificacidn,
Bi esxistieran materic cema Los Libersard
Y reasignara a los mEs prddimos o
los reguieran.

Gué Informacidon reguiere =
- Codigo del Taller.,

= Moambre de los materliales a eliminados.,

Dénde empezar 7
A 81 estd en el Mend Frincipal, seleccionse opoidn 1.

b. Si sstéd en el Mend de Tallsres, seleccione opoidn 1.

Ca A esta en
CArE

clee Cresod o ¢l e Tal ey

4.,

[ [ 81 eatd e el Mernt  de Cresacidn-BRlimanacion thes
Talleres, seleccione opocidn 5.

. &k eatd en obro Mend,

opocidn 9 hasta
Mermn Frinoipeal i

£ .

Instrucciones:

S fAparecerd an ba oaebe sop
de trabajo:

i

puiercda de la ventana

CODIGO TALLER [ @3

¥ o la linea de mensajes:

L@l FARA FINALTZAR

2 i deses  fTinalizar el oro
e Creacidn-Eliminacidn, [

oy volver al Mend
zicne  ENTER antes  de

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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digitar cualguier nuamero o digite @ v presione ENTER.
Vava a 1la SBeccidn 2.1.4.

Lo
s

Inarese el codigo del taller del coal guiere eliminar
e material.a

Fosibles Mensajes de BError

-  Taller no existe, &1 cddigo de taller gue  Angress
no consta en los acchivos del SHistems., Cheques el
chdigo o ingr lo a través de Ingreso de  Nuevo
Taller (Seccidn Z2.1.1L.10.

-~ No estéd asociado a ningun Material, aun no se ha
ingresado  ningan material Fequerido  para dicho
taller.

Si uno de ellos aparece en la linea de mensajes.
prezionge ENTER v vava al paso 1.

digo aparecerd el nonbre del

4, 5i owms valido, junto al o
tal ler. '

Caso Especial:

Do

Si exwisten talleres planificados, aparecerd el siguiente
mersa ] e

ADVERTENCTIA:
Existen talleres Flanificados
Fresione ENTER para continuar . Es s decisidn
el iminarlos 0 N, Cabe anctar ogue los materiales
eliminados  gue s enconbraban en peréastamo & tal leres
planificados seran reasigrados.

o 3 Se presentardan uno por uno los mnaterialss regueridos v
en la linea de mensajes las posibles operaclonss seqgun
la tecla funcional presionada. Su o pantalla tendréd el
siguiente formatos

r

Sistema de Control de Talleres E+EiT«EsDa
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Elininacitn de Mater. por Taller C Jul/83/89

Prog. TALETRO3 Sicstema de Control de Talleres 281513

CODIGO TALLER [ 1) [MICRD ENSERANIA ]
CODIGOS HATERIALES DESCRIFCION CANTIDAD KEGUERIDA
13 FOLLETOS ARB3 ' 1

F9 Eliminar F1@ Saiir al Menu F7 Continuar F8 Otro Taller

FQ Eliminar, @liminar @] material de la
materiales requeridos. Hi el sistema
nuesyo cddioo de tal ler significa gue mno o existlan
mé&s materiales, vava al paso L. Caso contrario,
vaya al paso D,

F1@ Salir al Mend, finalizar el proceso vy rebtornar al
tend de Creacidn=-Eliminacion (Seccidn Z.1.4).

F7 Continuar, very @]l siguiente  material. @i el
siatema moplicita un nuevo chdigo e tend Lenr
significa  gue no exxistlan mas instructores, WA E
al paso 1. Cazo contrario, al paso 5.

F8 Otro Taller, trabajar con obro tallere, Vaya o al
praso 1.

Sistema de Control de Talleres | E T S T
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2.2 MENU DE FLANIFICACION.

Ern su ‘pantalla apareceri el

wiguiente

Fag. 596

PMear s

Meni de Plan1f1cac1dn Talieres

Prog. PLAN TAL

Sictena de Cuntraf Re Talleres

Jul/B3/89
28116351

Mend de Planificacidn-Talleres:
8:

1\ Hover Rarra

rofeso
I‘DCESD

gcg ¥1cac1dn

bes

&) Seleccienar Opcidn

nic
ina

é }M

mma:n
nu An erior

o Directamsente Mimero

Registro de Talleres Flanificados,

arybes
as e

Los  principiantes
utilicen las teol
traves del Mend -y proe
mensajes para poder
@2 ess sub-mbdulo,

Ffamil iz
MU o,

L.as e PO SO
clirectamente @l

Dependiendo de su opoidn

SUR-MODUL.O

Inidcial
Final

Froceso
Froceson
Consulta
Modificacidon
Eliminacidn

Mend Anterior

Sistema de Control de Talleres

(w )=

I &

cConQoer

iLradas

fecha, lugar, horario y valor

=N
MOVEEEe &

linea de
disponibles

e lecolonar Opoc 1
1= et

1a

aistemna

el

cem gdigiten

prase Al

SUR_SECCION

B BRI RS R

CeEeToE.Da
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2.2.1 FLANIFICACION - FROCESO INICIAL.

~y

Cuando utilizar esta opcion

L.a primera fase del Ciclo de  los talleres  es  la
Flanificacidn. £ travées de este proceso Se wngresan los
datos cle wry tal ler plarnifi BT sietama le %
proporcionard  una lista de los hles instructores v los
celdefonos  donde  se los puede Local daar. Aclemés , l&
presenta wna  lista de los materiales que requiere. Si
setan disponibles los asigna, cazo contrario indica quidnes
aon sus portadores, gue cantidad tienen v cudl es 1la sz
e devolucldn.

-

Clueé Informacidn requiere

i Cadigo del Taller.
S Fecha de Imicio.
s Duracidn en dias
= Duracidn en horsas
) Lugar. X

- Coardinacidn. X

= Horario. X

= Cupo oe Farticipant
i Valor. ¥

X Opciomales, Luesgo precde  dAngresarlos a través  de
Modificacion de Flanificacidn (Seccidn 2.2.4).

2

Donde empezar

A Bl oeastd en el Mend FPrimncipal . seleccione opeidn L.

. S eetd en @l Mermd de Tallsres, selecoions opoldn 2.

Ce Bl oeastd en el Meno de Plasific
seleccions opeidn 1.

sion e Talleres,

d. i eatd en otro Mend, selecocione la opoildn 9@ hastea
Llegar &l PFlemd Frincipal v vava al paszo a.

Instrucciones @

1. Aparecerd en la parle superior dzogulerda de la ventana
de trabajo:

Sistema de Control de Talleres
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CODIGO TALLER [ @]
Y en la linea de mensajes:
“@x FARA FINALIZAR

2. 81 degsea finalizear ) proceso v ovolver al  Mend
cler Flanificacidrg, prewsione  ENTER antes de  digitar
cualguier numero o digite @ v presione ENTER. Vayva a
la 8Beccidn 2.2.

" Ingrese @] cOdigo del taller guse va & ser planificado.

Fosibles Mensajes de Error

- Taller no existe, el cbdigo de taller gue  ingres
me comnsta en los archivos del Sistema. Checgues el
chdigo o ingreéselo a travéese de Ingreso de Nuevo
Taller (Seccidn 2.1.1.1).

Bi  dete aparece en la linea de mensaies, prEsione
ENTER v wvava al paso 1.

4. Bioes valido, Junto al chdigo aparecerd el nombre del
taller,

A

Bajeo el cfdigo apareacesris

FECHA INICIO [@1/@01/99]
Y ern la linea de mensajes:

“@L/@01/799> FARA FINALITIZIAR

b. Hi 0 desea  trabajar con oobtro tal lee, prestione ENTER
antes  de digitar cualguier tecla o ingrese @1/01/99.
Vava al paso 1.

7 SGlo se  aceptan fechas poste
actual. L.os siguientas mens

(] :
JEe DU Rparecer s

Sistema de Control de Talleres el Tal i)
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1@.

ne

Fosibles Mensajes de Error.

-~ Existe Taller Flanificado en esa fecha, no pueden
planificarsse ‘dos  tal leres dgual A A la mismmea
techa. Chequee ] codigo v la fecha o modifioue
los datos del otro taller & btravés de Modificacion
de Flanificacion (Seccion 2.2.4).

i éeste aparece en la linea de mensajes. P i eres
ENTER v wvava al pasg 5.

Hi es valida la feacha, me o amnlicitaran Lodos los datos
de planificacidn. Mi ety ne presione ENTER en e
Ultime campoa, puede moverse entrs ellos con las
flechas,

Luego de  presionar ENTER en el ltimo  campo, Valor
Extra—-ESFOL, su pantalla tendra el siguiente formato:n

Planificacion - Proceso Inicial Jul/d4/89

ET
' g Boserat B T3l
Prog. TALPTOOL sistess e Lontrof de Talleres 18:44:12

O TALLER : [AUDIOVISUAL
T o O e 1

LUGAR (CETED 1 DURACION DIAS [ §)
HGRARIO [FHa@ - 13Ho@ i Curo [ 25]
YALORES A PAGAR
Politécnica 5/. [ 1,0@@.00) Extra-ESPOL 8/. [ 3,508.00]

F9 Brabar Fi@ Salir al Menu F8 Otro Taller

Ery 1a linea de mensajes constan las poslin] e
operaciones seqian la teclsa funciomnal presiconacas

F? Grabar, grabar el taller planificado. Vayea @l
pazo 11,

F1@ Salir al Mend, fimalizar el proceso sin Qrabar
los datos  ingresados v retornar  al  Meno e
Flanificacidn (SHeod =

o T A T

F8 Otro Taller, ingresar obro  taller  planificado,
sin grabar el actual. Vayve al pasa L.

Sistema de Control de Talleres ‘ CuE.TaEaD.
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11.

-
L

14,

Ahora apareceran en pantalla los pozibles instructores
para dicho taller con sus respechivos teléfonos de
domicilio ¥y oficina. Si la informacidn oocups mas de
una pantalla, presione ENTER para avanzar a la
siguiente., Finalmente, en su pantalla aparecera
INFORMACION COMFLETA, presion:s ENTER v vava al paso

12.

En caso  de no oewistir  regilstros de posibles
instructores, el sigu 3 MENGBATE APArSeCera

No estd& asociado a ningun Instructor

Fresione ENTER para continuar. Ingrésslos a través
of e Ingreso de Instructores por Taller ( Berooidn
LelaslaZ). Vaya al paso 13,

Ern la linea de mensajes, aparecerian nuevas operaciones
segin las teclas funcionales presionadas:

F7 Instructores, ver nusevamente la infTormacian de
Tos posibles instructores. Vava al paso 11.

FB Asignar Materiales, Mava al paso 13,

En su pantalla se presentaran todos los materiales gue
regquiere  dicho taller incluyvendos: desoripoion  del
material, cantidad que requiere, cantidad disponibles.
81 noe estéan disponibles total idads proytacior,
cantidad gue G ler devolucidn. Los

al taller.

Ern el caso ode o oesistir intToarmacidn  sobre los
materiales requeridos, =1 la linea de mensajes:

Mo estd asociado a ningdan Material

Fresione ENTER para conbinuar. Trngréselos a traves
e Ingreso de Materiales por Taller (Seccidon Z.1.1.3%),

Vava al paso 1.

Sistema de Control de Talleres P o R S
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2.2.2 PFLANIFICACION - FROCESD FINAL.

Cuando utilizar esta opcidn 7

Una ver ogue  se reglistro los  datos  de un tallar
planificado va se conoce los posibles instructores. Luego
de coordinar con ellos, se debe seleccionar wno o dos, 3
travies de este proceso, e indica qguiéen(es) fue (ran)
el(los) instructori{es) clonado(s) .

e

Gué Informacion requiere
== Cadigo del Taller.
= Fecha de inicio del Taller.

£ Céhdigo cdel Instructories),

Donde empezar 7
=3 i estd en el Mernd Frincipal., seleccions opoidrn 1.

b. ®i estd en el HMend de Talleres, seleccionse opcion 2.

c. 851 est& en el Merad de Flandificacidn de Talleres,

1]

seleccioneg opcion 2.

d. 81 esta en otro Meno, seleccions la opoidn 9 hasta
lLlegar al Mend Frimcipsal vava al paso a.

;

Instrucciones:

1. Aparecera an la parte s
de trabaio: :

e ior dzoguierdas de la ventana

CODIGO TALLER [ @3]
¥ oen la linea de mensajes:
@ FPARA FINALIZAR
2 81 desex finalizar el prmtéﬁw vooovalver al Mend
cler Flamificacidn, presiones  ENTER antes de digitar

cualoguier namero o digite @ v presione ENTER. Mava a
la Seccidon 2.2.

Sistema de Control de Talleres C:E.TEJD.
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T Ingrese @l cédigo del taller con =21 cual desea
trabalar.

Fosibles Mensajes de Error

-  Taller no existe, el chdigo de tallesr gue  Angreso
no consta en los archiveos del Sistema. Chegues el
codigo o ingréselo a travées de Ingreso de  Nuevo
Taller (Beccidn i (S e B

81 éste aparece en la linea de mensajes, presione
ENTER v wvaya al paso 1.

4. Hi ez valido, Junto al cHdigo aparecerd =1 nombre del
taller.

h

Bajo el chdigo apareceri:

FECHA INICIO [@1/01/99]

Y e la linea de mensajes:

“@L/DL/99 FARA FINALIZAR

6. Gi desea trabajar con otro taller, presione  ENTER
antes de digitar cualoguisr tecla o ingrese @1/Q1/99.
Vayva al paso 1.

Tw SBhlo  wse aceptan. fechas posteriores o doguwales a1
actual . L.os siguientes mensajes pueden aparecer:

o

Fosibles Mensajes de Error.

- No wiste Taller Flanificado en esa fecha = los
Aarchivos no se encuentbra ningan taller de ese tipo
y  an esa fecha. Cheguese el chdigo, la fecha o
ingréselo & btravés de Flanificacion = Froceso
Inicial (S5eccipn 2.2.1).

= Taller Ejecutado/Suspendido, el taller al  gue
Listezcl Face referencisa va fue ejecutado 0
suspendido, Fecusrde  cguse  debs constar aldn  come
planificado,. Ohequees @l codigo v la fecha.

Sistema de Control de Talleres CLENT JE D
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- Existen Instructores asignados, los  instructores
gque dictaran dicho taller va fueron indicados. Ver

e
cR AP

Consulta de Flanificacidn (SeccidHn 2.3

Si o ouno de sllos aparece Bn la linea de mensajes,
presionse ENTER v vava al paso 5.

Caso Especial:

-  Existe UN Instructor Asignado, va e ha regilstrado
uno  de los instructores seleccionados (se aceptan
s ) . B cano de no estar de acuercdo ol i choa
instructor . W Modificacidn de Talleres
Flanificados (Becoidn 2.2.4).

8. Si los datos son validos. ase  presentaran en 1a
cpantalla g2l siguiente formato:

Flanificacidn - Proceso Final Jul/p4/89 g

TED
istena de Control e Tal
Prog. TALPTEE2 SHSTNR CrrSEREITE 6 18:47:07

BWSUALES ' }

Oty wsae [T
ééamg Eéwéezgﬂﬂaﬂ“’ h S“R“““Eﬂhaé?éa ol f B4}

Shoe -1

INSTRUCTOR{ES) SELECCIONADO(S)
CODIGO [9999979999]

(9999999999 FARA FINALIZAR

Se pusden  apreciar  todos los  datos del taller
planificado v en la parte infericor se solicitard el

codigo de el {los) instructoriss) sse codonadaois) .

Er la linea de mensajes apareces

29999999999 FARA FINALIZAR

. 51 desea lingresar el instructor pera otro taller,
presione ENTER antes de digitar cualguier tecla, o
digite 9999999999. Vava &l paso 1.

Sistema de Control de Talleres
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18. Si ingreso un codigo:

Fosibles Mensajes de Error

- Instructor no existe, dicho cOdigo no aparece  en
Fog archivos. Checuear cédigo gue digitd o ver
Ingreso de Instructores (Seccidon S.1.1).

= Registrado como Farticipante, dicho cOdigo conste
en los archivos pero pertenece a un Factieipanto. v
no @ un Tnaterootor. Cheguee el codigo o medi figue
st bipo a bravées de Modificacidn de  Farticipante
(Secocidn 4,730 v lusEgo ingréselo como posible
instructor para este taller a travdé e Ingreso de
Instructores por Taller (Seccidn 2.1.1.%) o Ingreso
de Talleres por Instructor (Seccocidn 301080,

=

- No es un posible Instructor, no consta como posible
instructor para dicho tal ler. Chegues el cAdigo o
viar Ingreso de Instructores por Taller {3 = 1.0n

m ~
PR ..1-,;{_)..

-  Be encuentra registrado en dicho Taller,
anteriormente se  ha procacicdo & Freglatrar 1am
inscripociones para dicho taller v dicho  dinstroctor
consta como partic arte . Cheguee el cOdigo.

- Ya consta como  instructor de dicho taller,
previamante fue ingresado como instructor de este
taller.

S1 0 se  presentd uno de

ENMTER v wawva al

Los mensajes, prres Lone

11. Si ese wvalido el chdiogo. aparecse el nomnbre  del
instructor.

~y

20 En la linea de mensajes, cors e las posibl
aperaciones sagun la tecls funciornal presionacas

F? Grabar, registrae dicho  instructor  para ESE
taller planificado. i ehla ha  dindicado  an
instructor para dicho taller, vayva al pasan 9.
Caso contrario, al paso 1.

Sigtema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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F1@ Salir al Menu, finalizar
altimao ingFesn
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2.2.3 FLANIFICACION. -~ CONSULTA.

Cuando utilizar esta opcidn 7

Fara conocer todos los talleres plamnidficados, ejecutados
o suspendidos de uh perlodo dado, 0 todos los cdatos de un
taller planificado o ejecutado especifico. Los resultados
pueden  ser  por  pantalla o por impresora vy btienen igual
formato.

Qué Informacion requiere 7

i Consulta Especifica: ocodigo del taller y fecha de
inicio.

- Consulta por Feriodo: mersSafo inicial v o Tinal  del
pericda.

Donde empezar 7

A . Si oest& en el Mend Principal, seleccionse opoldn 1.

b.

i
:_l-

easha en 2] Mend de Talleres, seleccione opoidn 2

A= n

n
a0

i oestd en el Mend de Flanificacidn de Tallereas,
s@lecolions opeidon 3.

d. 5i estéa en.otro Mend, seleccione la opoidn 9 hastba
llegar al Mend Frincipal v vava al paszo a.

Instrucciones :

1. Er la linea de mensajes se indica la tecla funcional
gque  debs presionar para selMaler el tipo de  taller
sobre el cual serd su consultas

F7 Flanificados, wr bal Ley pecifico o  todos 1
pertenecientes  a un periodo dado, Calke anotar,
gque la conswlta s0lo abarca los archivos actuales,
clerbriclo & ogpue w1 en un afie quedan archivos
planificados estos paszan al programa del siguiente
afio.

F8 Ejecutados, un taller especifico o todos los
carrgspondientes a un periodo dado. La oconsulta
incluve los archivos histdricos desde 1.986.

Sistema de Control de Talleres C:E-T.E.D.
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8

F? Suspendidos, todos los talleres correspondientes
a un o periodo  dado. L.a consulta incluave  los
archivos historicos desde 1,980,

F1@ Salir al Mend, finalizar el procesc
Meni de Flanificacidn. Vava & la

oy retornar &l
it 2.2,

2. 81 au consulta es de Talleres supendidds, vava al
3

o Casn  contrario, e pantal la tende-d el siguiente
formatos

Consulta de Planificacion Jul/@4/89

Sistems de EugtEGE Be Talleres
Frog. TALPT@EI 18:49:28

CODIGO TALLER [0@]

Af Hend Ffintlnal BE Mend Anterior - @@ Todos los Talleres

Erm  la esquina supericor Lzouierds se aolicita e
codigo del taller:

CODIGOD TALLER [@@A]

Y oen la linea de mensajes aparece:
AA Mend Frincipal BE Mend Anterior Q0 Todos los Talleres
= i deses consultar un taller especifico,. cligdte el

chdigo del mismo.

Nota: En caso de ser de un o e6lo digito., anteponga el
cero. Vava al paso. 3.
- AR, finalizar el proceso v It ey g

él Mend  de
Flanificacidn (Seccidm 2.3,

Sistema de Control de Talleres CiE:TWE D
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consuwl tar.,

- BRE, indicar el tipo de talleres gue deses
Vava al paso 1.

- 00, la consulta serd por periodo v e todos 1o
talleres, Vava al pa Lo

valido, Junto al chdiao aparecerda el nombre del

4. Bajo el chdigo apareceras

FECHA INICIO [@1/@1/991

Y &rn la linea de mensajes aparece:!

<@1/@01/99: PARA FINALIZAR

o

Si desea trabagar con otro tal ler, presione  ENTER
amtes  de digitar cualguier tecla o ingrese @1/701/799.
Vayva al paso 2.

=1 Ingrese la fecha de inicio del taller.
Fosibles Mensajes de Error.
-~  No existe archivo de dicho afio, imposible consulta,
e casao de  gque la consultsa corresponda s affos

el debido archivo histori
sara imposible la consalta,

anteriores =i Mo el

— No existe Taller Flanificado/Ejecutado en esa fecha
e los archivos noo oo @ maingon taller plamnificado
o ejecutado en esa feoha, Cheogues el ocodigo v La
feoha.

= Taller (Ejecutado-Flanificado)/Suspendido, existen
talleres en  esa  fecha pero no constan GO
Flanificados 0 Eiecutados seqgun el tipe cle
consulta, Eheques @l oddiao v la fecha.

51 aparece uno de =21los en la linea de mensajes,

presione ENTER v ovava al paso 4. Caso contrario, al
3 I

Sistema de Control de Talleres CeEaTE«D.
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7w En la consulta por periodo, =1 formato de pantalla es
el miguientes:

Consulta de Flaniiicacibn Jul/84/89

E1
fitasy de fos T
Prog. TALPTOR3 istens de fontro] g? el 18:49:08

FERIOLO A-CONSULTAR Desce mes [ B] ano [1988] <@» en Mes para finalizar

8. 41 desea  retornar a indicsr el tipo de  talleres &
consultar  presione  ENTER dos veces antes de digitar
cualguier tecla. VYava al 15

- Ingrese el PMes v inicial para el
consul ta. o el 0 (e Ejecutados v
deade el afio 1.9280. Fry &2l caso de PFPlanificados,
deade un affo anterior al acltual.

Se realizan todas las validaciones: sdlo se aceptan
numearos, el mes  no pusde ser mavor gque 12 0y el afio

inicial no puede ser menor gue 21 antes mencionado.

1@. ITrigreses el Mea v afio final del periocdo. Er el o o the
Eiecutados v Suepencidos. no pueden ser posteriores a
la fecha actual.

G realizan todas las validaciones: solo se acept:
NnUmeras,  mes o menar que 1ond mavor gue 12, si los
dos  affos son iguales el mes Moo oy el afio No. 200 n$o
pueden ser  msnores que el mes v el afio No. kA
respectivamente.

Fosibles Mensajes de Error.

- ¥ No existe archiveo de <afo>, en &l caso de no
clispoaner del archive histdrico de un afo Ud. SErAa

Sistema de Control de Talleres
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~notificado. Si 0 todos los archivos  del  periodo
especlficada e Lie . no  estan disponibles
regresara al pasao 7.

11. En la linea de mensajes apareceran  las posibles
operaciones seqin las teclas funcionales presionadas.,

F7 Pantalla, visualizar la inTormacidn por pantal la.
Bl esta ocupa mas de una pantallsa, prresione ENTER
para continuar. Al final indicard TOTAL TALLERES
(=13 caso  de consultas  por perlodo v & 1 =tulnl
pspeclificas, INFORMACION COMFLETA. Fresione ENTER
v vayva al pamo 11.

Fe Impresora, generar un reporte con la informacidn,
vaya al paso 12.

F? Otro Taller, indicar obtro taller para consullba

eapecifica o el peraco. Vava al paso 2 i trabaja .
Con talleres planificados o ejecultados, CAasn
contrarioc al paso 7.

F1@ Salir al Mend, Tinalizar el proceso v retornar al
Mend de Planificacidn (Seccidn 2.2).

Caso especial:

i la consulta fue por periodo, en el caso de no
existir talleres de ese Lipo en ese perlodo aparecard
en pantalla o &n el reporbes

Mo existen Talleres en ese perlodo

Bl la consulta es por pantalla, presione ENTER.

Vava al paso 11.

1Z: 81 su consultsa serd por dmpresora. en la parte
inferior izguierda de la pantalla aparvece:

Encienda la impresora
e inserte papel de 8@ columnas

Y oen la linea de mensajes:

Continuar [S/N] 7

Sistema de Control de Talleres GalBwT il Dy
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=
il
.

14. &i  anteriormente emitid un reporte,
impresora Yy no despres
ninguna aperacion., {
IMpPresora, inserte el 7 g
angosto) v cologus la cakb
filo superior del papel.

contrario,

153, 5i esta listo, digite 8. Caso contrario,

paso 11.

16. l.a dinformacidon  serd impresa. o S5 oyva
reportes puece

eismpios de los

prortes gBnerados,

i 157 & Vaya al paso 11,

B[B'LI( F.CA
DE ESCUELAS TECHULGGGAS

Sistema de Control de Talleres

gl papel  no
@ ciends 1
cler 8@ columnas (el

dee la impresora en

“erder la hoja. Casn
re togque la imprescra. Er las siguientes

Fag.

81 va no desea el reporte. digite N v vaya al paso 11,

anagt la
P ER L e e

N v wvava al

ol e e s e

contrario,
paginas

C.E.T.E.D.




1formacidn Taller Flanificado Fag. 1
e = 7 E LD
Sistema de Control de Talleres
11/04/89 20:15:45

IDIGO TALLER [311] LRl Lo TalalES ]
=CHA INICIO ([@7/1@/89] FECHA CULMINACION [0O7/L15/8%9]
JORDINACION  [ROST-ERADO ]

JLITECNIZOS [S/. 1,000,087 EXTRA-ESFOL [5/. S GEE . 0a]
JRARIO [ZHaa - 13HOE@] DURACION Hr=s. [ =07
1GAR LECETED ] CUFO [ 257

ITA: No existen instructores asigrsdos.

MATERIALES ASIGHNADOS

CODIGOS MATERIALES DESCRIFCION CANTIDAD

JOEXTETEN MATERLALES A% TGNAGDOE

Entregado por Recibido por




alleres Planificados

11/04/89

C E T E D
Sistema de Control de Talleres

Fag. 1

s |

20:26:24

TALLER
LR EMEE
TR BN
PERO BN
TCRO ENSE

AN DE CL.ABES
AN DE CLASES
JARORACTON DE
JABORACTON DE
LARORACTON DE
LABORACTOM DI
K FRESTON ORAL
EDACTIOM

ECHNTICAS DE

RE

IOV DEUALESS

ITAL TALLERES

In
T
Ir
IN

LI

TALLERES FLANIFICADOS

FERIODO: Enero 1989 -

INICIO

ikl R R
N5/11/8%
@5 /20 BY
Basr25/8%

Q4 /26789
Q4,285 89
A5 8%
A& AAE A
D&/ 28789

D5/ 208y

b7 1Bray

Entregado por

CUro
]
=20
wd

2

Julio 1989

INSTRUCTOR HORAS

AL VARE D GOMEZ C
MOMTERO DAVILA
FAMIREZL GALVEL
GAFCLA:. CASTRO R
AlLVAREZD GOMEL O
RAaMIREZ GALVETL
Feaatl DREDE G VEDZ

GOMEZ ©
GOMEZ
GAl.VEZ

AL VAREZ
ALNVARE Z
AP FE

palLVYARES GOMEL ©
Frsume LN MOMNT
ZAMEBRANGO SOALIS

1@
1@
L
1@

La
1.5
G
13
15

13

LUGAR
[T AT
(ST ST
Allt.a 2
AULA

e 2
ALY R
AULA
PBLILA AL
(10 T
[T | T
= I._._l |64
Sal.a
falllm 4

GETED

Recibido por




formacion Taller Ejecutado . _ Fag. 1
C E T E=E D,
Sistema de Control de Talleres
11/04/89 20:27:23

IDIGO TALLER [2 1] ' CFLAN DE CLASES 1
CHA INICIO ([@5%/710/89] FECHA CULMINACION [@5/16/78%]
ORDINACION [FO&ST--GRADG ]

LITECNICOS [5/. 1,000 . @] EXTRA-ESFOL [5/. SL0@y. 007
RARIO [1aHDA —~ L8HOE] DURACION Hrs. [ 1491
GAR Cabils CF ] CUuro [ 1E3

INSTRUCTOR(ES) SELECCIONMADO(S)
DIGO [ “1@v434z4] CRAMIREZ GALVEZ ROBERTO |

DIGO [ %1@74542%4] CEAREEE CEON MONTOA  SLEXAMDIA ]

RESULTADOS EVALUACION

TALLER [ 8@%] INSTRUCTOR No.1 [ 89%1 INSTRUCTOR Mo.2 [ 8941

Entregado por Recibido por




1leres Ejecutados : Fag. 1
C E T E D
Sistema de Control de Talleres
11/04/89 20:29:57

TALLERES EJECUTADOS
PERIODO: Enero 1989 — Junioc 1989

EVALUACION
TALLER INICIO # PART.  INSTRUCTOR HORAS TALLER INST.
CRO ENSERANZA @4/ 20/ 89 5% FAERE LEON MONI 1@ 92 @7
RAMIREZ GALVEZ 50
CRO ENSEHANZA 04/25/89 14 BARCIA CASTRO R 1@ F0 G
CROENSEHANTA 04/ 28/ 89 14  MONTERQ DAVILA 1@ @z 91
BARCTA CASTRO R @i
CHO ENSEHANZA 04 /30 /89 IR RAMIREZ GALVEZ 10 G 7
CRO ENSERMANZ A @S/ @2/ 89 1% MONTERO DAVILA 1@ @y S
AN DE CLASES @/ 1078 12 E7 GALVEZ 18 80 £1%
FABRE LEON MONT 65
e 15 93 3

F—n

AN DE CLABES B5/719 789 5
ABRCRACTION DE TN AS/15/89 1@ FABRE LE
P TRE

O MOMT LG L@ ey
GALVEYZ i
ABOQRACTION DE IN Be/ AL /8y 1La Fegsii g GAlLVIET 19 4% G2

ALVARE? GOMEZ C e
DECE T 0N BaHAAE/BY e ApalLVAREZ GOMEZ C 25 Pl £
' MONTERD DAV ILA ‘ WY
CNTCas DE =B LM A5/ 2%/ e Cle oVvAREoUEY 18 ) 28
CNICAS DE RESUM Wa AL By ORDOMEZ VASQAUEZL 18 89 g%
FaBRE LEON MO /8

AL TALLERES 12

Entregado por Recibido por



illeres Suspendidos

11/04/89

Fag.
C E T OE I
Sistema de Control de Talleres

hJ
=
!
o

1

TALLER

AN DE
LCNICAS DE

LM

FCNTCAS DE

ITAL TALLERES

FERIODO:

INICIO 1k
D&/DL /89
@&/ 2D78% Fe

@6/ WG/ B
D&/ 20789

RESLIME 6/ 50839

TALLERES SUSFENDIDOS
Junio 1989 - Julio 198%

MOTIVO
LOCAL

FARTINSTRUCTOR

7 GUMEZ CARLOS
O MO T C
A

(EIRY LUls

FALVARE L GO
FEAMIREZ GALVE
GARCIA CASTREO
FarIREL
Fost I REZ
ETRI A ]

LTS
RTO

ITMSTRUCTOR

Entregado por

Recibido por
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2.2.4 PLANIFICACION — MODIFICACION.

~y

Cuande uwtilizar esta opcibdn 7 #

A Fara modificar los datos doouan teal ler planificada
tales Cemey e ferehia imacio, cloe e 3

AT (318 Fee
duracidn en dias, instructor(es), Lugar, horario,
CLUPO Y VA Loars

> m

b. Fara modificar el status de un taller planificado a
suspendido, LI tal ler puedes ser considerado
SGuspendido poars  Falla del Instructor, del Local, de
los FParticipantes o por motivos de  fuerza mayor:
PAros, catastrofes. Mo confunda la eliminacidn de
urn Taller con la susepensidn. La suspension  debe
gquedar  registrada junto  Con sus Ccausas  para una
Evaluacidn Anual del Flan de Trabajo.

Intermamente el sistens se encarga de  reasignar
Lo mate - iales liberados enbee los talleres
planificados mas prodimos gque LOos reguieran,

-y

Gueé Informacidn requiere

= Cadign del Taller.
= Fecha de inicio del Taller.
- NMuevos datos de planmificac

Donde empezar 7

"~

. Si estd en el Mend Principal o seleccione opoidn 1.

B

e H5i estd en el Mend de Talleres, seleccionse opcidn 2,

el Mend de Flanificacidn de Talleras,
cpoidn 4,

d. Hioowmatd en obero Mend, e@leccione la opocidn 9 hasta
Llegar al Mend Principal v vava al paso a.

Instruccioness 3

v Frrarecera en la parte superior idzguierds de la ventana
de trabajo:

CODIGO TALLER [ @]

Sistema de Control de Talleres : EBE.T.E.D.
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¥ en la linea de mensajes aparece:
“@r FARA FINALIZAR

R i desea  finalizar el proceso vy volver  al  Mend
de Flanificacidn, preasione  ENTER antes de  digitar
cualguier ntmero o digite @ v presione ENTER. Vava a

-y

la Seccidn Z2.2.

; i : { i
Sia Ingresse i chdigo  del taller con el el esen
trabajar.

Fosibles Mensajes de Error

- Taller no existe. el codigo de taller gue  ingresi
no consta en los archivos del Sistema. Chegues el
cadigo o ingréselo a traveées de Ingreso ode  Nuevo
Taller (HSeccion 2.1.L0.110.

Gi  date aparece en la linea de mensajes, e Lo
ENTER v vava al paso 1.

4. Si es wAlido, Jjunto al codigo aparecera el nombire cel
taller,

o

Bajo el chdigo aparecerds

FECHA INICIO [@Q1/@01/9%]

Y &#n la linea de mensajes aparsce:

<Q1L/01/99> FARA FINALIZAR

&, Gi desea  trabajar con otro taller, presione  ENTER
AlL/@a1/s99.

antes de digitar cusloguisr tecla o ingre
Vava al paso 1.

La Trgreses la fecha de
meacl L F 3 cado. Los siguld

taller planificade
=rih e mersa e el ey

Sistema de Control de Talleres E«EJTeED.
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Fosibles Mensajes de Error.

- No existe Taller Flanificado en esa fecha, en los
archivos no consta ningan taller planificado para
ssa fecha. Chegquee el codigon., la fecha o ingréaselo
A través de Flanificacioén - Froceso Inicial
(Seccidn 2.2.1).

— Taller Ejecutado/Suspendido, existen talleres en
B A fecha pero no  constan como Flanificados.
Chequee &) codigo v

Gi uno de ellos aparece en la linea de mensajes,
presiong ENTER v vava al paso 5,

8. Hi ez wvalida la fecha, primero s dard  opolidn A
modificar @l status  del taller de planificado  a
e pane ido.,
Bajo la fecha aparece:

STATUS [F1

Fara indicar que fue suspendido digite S. Bl no
desea modificar, presions ENTER v wvava al paso 9,

51 modificd el status, aparecerd el siguiente
Mmersaieos

El Taller ser& considerado como suspendido.

Fresione ENTER para continuar. Mienteras no grakbe
Jos  cambios reslizados no se llevard a  cabo ninguna
reasignacidn de materiales, Debherd ingresar el i
para la suspension. Mava al pasao 12.

L S
tocla 1a intormae
modificarla meay i é
flechas.

o modificd el status, =e presentard en su pantalla

i LK

On del taller planificado v poded
ndose  entre  los campos  con las

Sistema de Control de Talleres LB« TaEaDs
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142.

11.

Sistema de Control de Talleres

Cuando  hava presionado ENTER en el Gltimo campo Valor
Extra-~ESFOL . gl pantalla presentard el sigulente

formato:

Modificacidn Talleres Fianificado dul/@4/89

E
Sistena de togtiol e Tali
| Prog. TALPTER4 sistena g8 Lontrol 08 fatieres 18:52:48

< [AUDIOYISUALES ]

it esz RACIO :
Lol - T

INSTRUCTOR(ES) SELECCIONADO(S)
capied f 3] [ ]

e e modificar eli{los) instructor(ses)
sgleccionado(s) .  Bi no desea hacerlo, presione ENTER.

8i

aparece un nuevo instractor, vaya al pasao 11. (Caso

contrario, al paso 12.

Fosibles Mensajes de Error

Instructor no existe., no consbta en los archivos
el sistems. Cheques el cOodigo o ver Ingreso de
nuevo Instructor (Secocidn 200010,

Registrado como participante, er los archivos del
sistaema consta CIOIME participante, e C oML
instructor. Chegues @]l cbdioco o ver a bravés de
Consulta de Infmrmacimn General de Farticipante
Seocolon 4,321 mi trata de la  misma  persona.
Gl ee ose @ D Y Modificacion de Farticipante
(Beccidn 4.3) para 2] debido cambio 2n &l tipo.

No es un posible instructor, men consta oomo
posible ingtructor pare dictar ese taller. Chequee
@l codigo o ver a través de Consulta de Informacidn
General de Instructor (Seccidn 4.2.1) si se  Lrata
der  1&a misma pPeraond. Hi es ese el CRSEt,  VEer
Ingreso de Taller por Instructor (Seccidn 2.1.1.3)
0 Ingreso de Instructor por Taller (Secoidn Z.1.38).

Es participante de este taller, se enouentra

inscrito en el taller v no podrs ser dnstroctor.
Cheouse o) chdign.

C.E.T.E.D.
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- Ya consta como instructor de este taller, va
encuentra registracdoe  como  instructor para esbe
taller.

SGi uno  de ellos aparece en la linea de mensajes,
presione ENTER v vava al paso 11,

12, En la linea de mensajes. aparecen  las posibles
operaciones sequn la tecla funcional presionadas

MNote gue i no modifich el status,  bajo el nonbre
del  taller consta la Fecha de Culminacidn que habré
variado i se modificd la Duracidn en Dias.

F? Grabar, arabar los  cambilos realizados.

i modificd el status v existian  inscraitos
aparecerd el siguiente mensaje:

ADVERTENCTIA: e
los Farticipantes

gl A miraran
Fegistrados.

Fresionse ENTER.

S procederd a la liberacidn de materiales v
reasignacion de  los mismos entre  los  tal leres
plamificacdos  mas proximos. El siguiente mensaje
e presentard:

ESFERE... REASIGNANDD MATERIALES

Luego dse unos pocos sequndos, presiome ENTER

cuando le indigque el sistema.

Vaya &l paso 1.

F1@ Salir al Menu, fimali o osin grabar
los Ol timos cambios v el e Ty ar al ey e
Flanificacidn (Seccidtn 2.2).

2ar el proc

F8 Otro Taller, con obtro taller sin grabear
los actuales cambios, Vayva al paso 1.

Sistema de Control de Talleres BueEeT «Ewlka
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2.2.5% PLANIFICACION - ELIMINACION.

Cuando utilizar esta opcidn 7

Fara eliminar un taller planificado debido a error en el
ingresao  del codigo del taller o por  orden  superior e
eliminar dichao taller del Frograma de  Trabajo, Glue  wun
Laller no lleve a cabo por falta de  instroctor, e
local . de participantes o par fusrzé MAayor son rajones para
Suspansidn (Seccidn 2.2.4)., Er dichaes circunstancias deben
quedar registradas las causas para la BEvaluacidn del Plan
de Trabajo Anual.

tntermnamente s=eréan reasigrnados los material es lLiberados
voen caso e existiv, lae inscripeioness seedan eliminadas.,

Gue Informacidn reguiere 7
= Cidigo del Taller.

- Fecha de inicio del taller,

Dénde empezar 7

as  Hi oestd en el Mend Principal, seleccione opoidon 1.

Lleres, seleccionse opocidn 2.

k. H1 estid en el Mend de T

estd en el Mend de FPlanificacion de Talleres,
wle@coiones opocidan &,

d. i estd en otro Mend, leccions la op 9 hamta

HMegar al Mermd Frincipal v owvava al paso a.

Instrucciones 3

1 Aparecerda en la psorls sucecior izguierda de la ventana
de trabajo:

CcODIGO TALLER [ @1
Y oen la linea de mensajies:

@ FARA FINALIZAR

Sistema de Control de Talleres e PR L T 1 O
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2 Sl deses
de Flanificaci
cualoguisr namseo o

1l SECEIBn 22

[IOCEED Y al el
Lore ENTER = cler old tar
@y presicons ENTER. i

i Ingiress el allev gue va & eer planificado,

Fosibles Mensaies de Error

- Taller no existe, &l codigo ]
o consta en ) archivos ENTLE e e 1
codiago o ingeds o s bravés de Ingreso  de  Nuevo
Taller (Heccidn 1

B SRS

ENTER v wvava al

e la linea de mensajes. e
i

walido, junto al o

s aparecerd o] nombre gel

FECHA INICIO [@aL/a1/799]
Y oan la linea de mensajes:

L@AL/QL/99: FARAS FINALIZAR

1 m sione  ENTER
ooAngrese @L/AL/9T.

lanidficado & wEE
puesclern aparescer

modificado. [

Fosibles Mensajes de Error.

- No  existe taller planificado para esa fecha, 217
los archivos no consta ningdn taller planiticade
para esa fechs (] v la teoha,

- Taller Eiecutado/Suspendido, existen talleres en
esa feocha pero no constan como Flanificados.

Sistema de Control de Talleres CaE:T:EeDs
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81 e presentd uno de sstos mensaljes presione ENTER

v owvava al paso 5.

8. 81 existian participantes inscritog en el taller,

aparecerd el siguiente mensale

ADVERTEMCIAY Se eliminardan

los Farticipantes Registerados

cles Liel . 0 smi
LE o e el s

} Fara continuar presions ENTER. Deapeer

s de Ihac

1ler. 2 T
eliminacdas,

alimina o no el ta
INSCrAIPCLIONES S an

Fe S pantalla presentard el siguiente formatod

Eliminacién Talleres Planificados Jul/84/89

Sistema de Eontro% ge Talleres
Prog. TALFT@BS 18:54:50

BVIEUALES }

“HE" Hilie v (EEY
;gﬁmﬁ E%ﬁ'égﬁéﬁmﬂ] - S”““‘“EH%E%& aotd 9]

INSTRUCTOR{ES) SELECCIONADO(S)
CODIBO (Mo asignado

F9 Eliminar F18 Salir al Kend F8 Otro Taller

Se puede apreciar todas la informacion del tal Ley
planificado v en 1la linea de mensajes las  posibles
gperacionas segun la tecla funcional presionadas:

F9 Eliminar., el imimayr oicho tTaller planidioado, 54
exiatian materiales asignados
siguiente mensaje:

e

ESFERE . .. REASIGNANDO MATERIALES

BEe LMo

presions ENTER para o

sequndos cuando e dndioguen

1] AR NRTNP:

Mava al paso 1.

Sistema de Control de Talleres v E B D
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F1@d Salivr  al Menu, finalizs
el taller v retormare

(Seccidn 2.8).

F& Otro Taller. brrabe g s

gliminar el acbtual.

Sistema de Control de Talleres

Fag. 9@

tal ey =i

C.E.T.E.D.
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-
Lara

DIFUSTION DE TALLERES.

”y

Cuando utilizar esta opcidn

cla ©

]a Tﬂﬁé amificacidn tenemos
A brav of e Cmmunicariﬂnmq £
L o externo. Dichas comurices
genaeral del La el los

1 ler .
Lucar . la duracidrm, el

Lueao
ol L ehes
e e [
la dEECFlpCléﬂ
la Techa. @l
valor.

Ern caso de ser
talleres sean a
académi cos, facilita
de dicha Undidad gue
procura llegar a wuna

dirigidas o Unidacdes

nivel de docentes,

LAY &
va  an
My o

EfY
carntidan

e

la

Se pueds difandir més taller a

la misma comunicacidn.

LI

Clue Informacidn requiere 7

- Céhdigo del tal

Infﬁrmdfluﬁ
o0 I B Y e i) 21

rcambre: de

Déande empezar 7

esté an el Maerd Frincipal,

Gi estd en el Memd de Tall

e otro
Memd

C. i esté
Llegar al

Ila
al pa

Mearin , s ] e coilones
Frimcipal v wvaya

Instrucciones 3

1. Aparecerd en la

de trabajo:

parte superior
CODIGO TALLER [ @1
¥ oen la linea de mensajes:

~@x FPARA FINALIZAR

Sistema de Control de Talleres

la Difusidn

b B {10
instrue

P e Loy

Mracdémloas v
instructores y

e

i =cha ce inihi. e
- tame ole 1 & [ TT TRY S = Limiclac

[AEFEOM A .

weleooione
s lecocions

G
VD) A

LEouiercda

Fag. 81

oler
ibas a nivel
ey e
tor{es),
cupa v el

el

pue Los
avudantes
v ooayuddan s
As il .,

a travées e

aclEmd ey
Cargn =]

opelian- 1.

e

opoidn 3.

it 9 hasta

e la ventana

C.E.T.E.D.
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N

- Bl es la primera ver que va a especificar el taller vy
gdepeea  finalizar o] procesn v volver @&l Mesrr e
falleres, presione  ENTER anbtes de digitar  cualoguier
nvimesra o ddegi le @ v presione FMTERODooeidn ).

S ova ewpecydrod v Lol e oy no desoa o obeo SRER AN
includido  en Ta comunaoar dn, presione ENTER antes e
digitar cualguier tecla o digite @ v presione  ENTER,
Vava al paso 9.

L

. Ingrese el cbdigo del Taller a ser difundicdo,

Fosibles Mensajes de Ervor

-  Taller no existe., el chdigo de taller gue  ingreso
no consta en los archivos del Sistema. Cheoues ]l
cadigao o wngréselo a braves de Ingreso de Nuevo
Taller (Seccion Z.1.01.10.

Gi éste aparece en la linea de mensajes, pre
ENTER v vaya al paso 1.

s e

4. Bl oes valido, Jdunto al cadigo aparece &) nombre del
taller.,

o

Bajo el cbdigo del taller, apareces:

FECHA IMICIO [@L/01/99] |

Y e la linea de mensajes:

“@L/@L/99 FARA FINALIZAR

6. Bi deses  trabajar con otro  taller, presione . ENTER
antes de digitar cualguier tecla o ingrese @1/01/99.
Vava al paso 1.

A Inarese la fecha del taller a ser difundido,

Sistema de Control de Talleres LsEs ToE D
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Fosibles Mensajes de Error. 7
- No existe taller planificado para esa fecha,
en los archivos no consta ningan taller de ese tipo
para dicha fecha. Chegues o] cddigo v la fecha o
ingréselo @  btravés de PFPlanificacidn -~ Froceso

Inicial (Seceidn a1z

- Taller Eiecutado/Suspendido, dicho taller e
consta como Flanificado vy es inposible sa didfusidgn.

- Taller va fue indicado, anteriormente Y&
especificd este taller v no puedes ser incluido dos

veres en la misma comunicacidn.

51 se presentd uwno de  estos mensajes, presione
ENTER v wvaya al paso D.

Caso especial:

Si aun no existe asignado un Instructor. ApAarecera
el siguiente mensaje:

ADVERTENCIA: Comunicacidn serd
Incompleta, ain no asigna Instructor.

Fresione ENTER v vava al pasao &,
Y .

. i es valida la fecha, se solicita un nuevo codigo de

taller. Asi, se provee la alternative de difundir mas
de un taller a través de la misma comunicacidn. Vay a

al pazo 1.

i Ern su pantalla aparece el siguiente formato:
Difusién de Talleres ;
Sistena de Eugtlcg Hn Tallere =
Prog. TALDTER! ik 17:45:30

CODIGO TALLER [ @]
A GUIEN SE DIRIGE LA COMUNICACION

Fb U.Académica F7 Fersnnal FB8 Institucién F9 Otro Taller FL@ Salir al Mend

. Sistema de Control de Talleres CeETskE D
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1a.

11.

12,

Debe indicar a guien va dirigida la Comunicacidn con
las siguientes opciones:

Fé&  U.Academica, dirigido & wna Unidad Académica
dentro de la E.S5.F.0.0L. o oal Informativo.
Incluird como anexd la lista de las personas de
dicha Unidad que va aprobaron el taller siempre v
cuando el taller sea a nivel de docentes vy
ayudantes académicos. VMava al paso 11,

F7 Fersonal, dirigido a wuna persona papeclifica
dentro o fuera de la E.S.F.0.L. Vava al paso 15.

F8 Institucidon, dirigido a un &rea o departamento de
una Imnstitucidn diferente a la E.S8.FP.0.L. Vayvea al

paso 15.

F? Otro Taller, difundir otro taller. Vaya al paso
1.

F1@ Salir al Mena, finalizar el proceso v retornar al

Mend de Talleres (Seccidn &2).

Se wsolicitard el cédigo de la Unidad Académica a la
cual va dirigida la Comunicacidn. Asi tenemos:
CODIGO UNIDAD [9%1]
Y en la linea inferior:
299 FPARA FINALIZAR
i desea modificar &l tipo de destinatario de 1a

Comunicacidn presiong ENTER antes de digitar cualguier
tecla. 0O digite 99. WYaya al paso 1@,

Al digitar el codigo:

Fosibles Mensajes de Error

=  W.Académica no existe, no consta en los archivos
del Sistema.

-  No corregsponde a U.Académica, consta  en  los
archivos pero no pertenece a una Unidad Académica.

Sistema de Control de Talleres C.ErTEL.D.
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Sa aparecid esltle mensalie, presione ENTER para
continuar vy vaya al paso 11. (Ver Anexo No. 2)

14. Si es valido, junto a éste aparecer-a @l nombre de la
Unidad Académica. BEn la linea de mensajes:

' Correcto [85/N] 7

i @l nombre de la Unidad Académica es el correcto
digite 8§ v vava al paso 1%9. Casd contrario, digite N
vy ovayva al paso 10.

15, 3 la  comunicacidn  serd dirigida & wuna persona
especlifica aparecera:

FERSONA [
CARGO st s st b S M M e I B MMM M MM MMM MM
INSTITUCION [Escuela Superior Foliténica....]

16. Ingrese los datos rvegqueridos v para  avanzar al
siguiente campo presione ENTER. Ertidad significa la
Ingtitucidn a la gue pertenece dicha persona. Der
EELUnE uer sera  Anterna (E.8: B0k k42 PEF O praecle

modificarla. Vaya al paso 20.
17. Aparecerd:s

DEFARTAMENTO

L M M MU MNHH AN AR HN KT ]
iy -
INSTITUCTION Do s M M M MM M M M M M M M M ]
18. Ingrese los  datos regqueridos v para  avanzar al

giguiente campo presione ENTER,

19. Ern  caso de que la Conmunicacidn sea dirigida & Unidad
fAcademica o a Institucidn, el sistema reguerird gue
especifigue a gquien va dirigido el taller: profesores
@ instructores, ayudantes académicos o estudiantes.

Sistema de Control de Talleres g C.EsT.EDs
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lLas posibles combinaciones sond
- Frofesores e instructores.
- Avudantes Académnicos.
- Estudiantes. :
- Frofesores ] instructores W Avudantes

ficadémicos .

-  PFrofesores & instructores, ayvudantes académicos

y estudiantes.

Digite 8 para incluirlo en la comunicacidn.
contrario, N. :

Fosibles Mensajes de Error

Caso

~  Combinaciéon no permitida, ver las comunicaclonss

anteriores.

Si aparecid este mensaje, presione ENTER v vava al
paso 19.

20. Apareceran  en  la parte inferior de su pantalla las
posibles Operaciones segun la tecla funcional
presionadas
F?  Imprimir, emitir la comunilcacidon. Vava al PaEn

21
sl L

F1@ Salir al Menu, finalizar el proceso y retornar al

Merd de Talleres(Secocidn 2).

F7 (Otro Destino, indicar obtro destino para

comunicacidn, Vava al paso 1@.

La

F& Otro Taller, difundir otro taller. Vaya al paso

1.

2Ls = Ef la parte inferior izguierda de la pantal la

a el e rrée

Encienda la impresora
e inserte papel de 80 columnas

Y a la derechas:s

Sistema de Control de Talleres LB .T.EaDe
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22. 51 va no desea el reporte, digite N v vaya al paso 17.

impresora vy no  desprendid @l

NiNnguna oOperacion. Caso contrarto,
IMpresora, inserte el papel de 8O0 columnas
impresora  en el

angoasto) y  cologque la cabeza de
filo superior del papel.

24 . Hi est& listo, digite . Caso contrario,

paso 2.

23. La informacidn  @era Ampresa. o,
reportes  puede desprendsr la hoja.

no  togue la impresora. Er las

26. Vayva al paso 20Q.

Sistema de Control de Talleres

Wim S1 anteriormente emitid uwun  reporte,

apago  la
reguiere

encienda 1a

(@l mas

v owava al

esaa mas
contrario,

siguientes paginas
pijemplos de las comunicaciones escritas.

C.E.T.E.D.
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Escuela Superior Folitécnica del Litoral CETED

Guayaqgquil, Julio @4 de 1989

Senares

Facultad de Comunicacidn Social
UNIVERSIDAD DE GUAYAGUTL.
Fresente

El Centro Experimental de Tecnologia Educativa. CETED
se complace en invitar a Ud.o(s). al taller-seminario de
MICRO ENSERANZA que s dictard con el
fin de actualizar conocimientos e | intercambiar
EXPEFrIENCLAS .

For ser un  evento de importancia para la  Tormacion
académica de estudiantes., estamos seguros de gue este
taller sera de interes para los futuros profesionales.

Seguros  de  contar  con su preasencia, solicitamos se
difunda la informacidn general adjunta.

Atentamente,

ING. MARIO PATINO AROCA
Coordinador General

Sistema de Control de Talleres CaEaToED,
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Escuela Superior

COORDINACION

NOMBRE TALLER

Politécnica del Litoral

: CETED - FOST-GRADO

: AUDIOVIGUSLES

DESCRIFCION

DESCRIFCTON

OBJIETIVOS

h Ef T T I e T "
-~

e B omoumoEowom MM oMo B MM OB R oW M oHOE oM MM MWW MA@ oA UMM M E W R " .
-

- " WM oM omom omoAmomomom WM H MWW EmoEoW oA WA oE NoE W oWoAoWoW m W oaon owouomowow

INSTRUCTOR({(e
Nombre
Frofesion
Trabaja en
Cargo
Teléfonos

FECHA INICIO

FECHA CULMIN

LUGAR
DURACION HOR
HORARIO

CUPQ

VALOR

Sistema

GENERAL

GENERAL

L I T T " " " " o L A ]
HoWom oKW =N ow " M W oWoE oW omoWAmoWoRH NN W R nomom " "

N = W o= W om M WM A M AW A AWM AN NN AN A AR L I I I
momomomomonomon n A omoaow s om - omow M om oW oW AW WM OBoE = E W
W w A nmoAamEwoEn WM oE oW omoE B RN " owow " L T A ]

s) z
FAMIREZ GALVEZ ROBERTO
INGENIERO ELECTRICO
INECEL.
JEFE DE

1427

P T B

MANTEMIMIENMTO
&

: Julio 1@ de 158%

ACION: Julio 1% de 198

CETED

AS

FHE@ -~ 1IHED

H 2% participantes
: 5/. 1,009,080 Folitécnicos
LT A T,500.00 Extra-BESFUOL

de Control de Talleres

Fag. 8%

CETED

T I T I
nnnnn W M W MM MW oW oW oM
W omon How oM omoEmomoHnoE = W
uuuuu WomnoMou T oMo
LT I I I R nowowuonon
= onomom L I "
® W s ® R mEWE N RN W now
om0 omom o= om oW omom - - ow

C:E.T«E:D.
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Escuela Superior Politecnica del Litoral CETETD

LISTA DE DOCENTES Y AYUDANTES ACADEMICOS GUE HAN AFROBADO

TALLER: MICRO ENSERAMZA

NOMBRE FECHA

MORALES DURAN FATRICIA B4/ 20/ 89
NEVAREZ CONTRERAS JUAN CARLOS 04/ 26/ 89
NEVAREZ CONTRERAS JUAN CARLOS @E/02/89

Sistema de Control de Talleres CaiEsTsE D
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Escuela Superior Politécnica del Litoral CETED

Guayaguid b« Julio @4 ce LYY

Seror

Leda. Laura Bonilla de Espinosa

SUB-GERENTA DE CAFPACTITACION

Banco Central del Ecuador Sucursal Guayagqudl
Fresente

1 Centro Experimental de Tecnologia Educativa., CETED
se complace en invitar a Ud.(s). al taller-saminario de
MICRO ENSERANZA ‘ oue  se dictara  con el
fin de actualizar conocimisntos & intercambiar
eHperiencias,

For ser an evento de dmportancia para  su ejercicio
profesional adjiuntamos informacicon detallada v esperando
sl participacidn en &l mismo, suscribo oe Ud.

Atentamente,

ING. MARIO PATINO ARGCA
Coordinador General

Sistema de Control de Talleres C2E+T.E«D.
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Escuela Superior Politécnica del Litoral

Guavaguil, Julio @4 de 1989

Sefiores
ING.ELECTRICA
Fresente

= MICKRDO ENSERAMZIA

acadéemicos de w0 Unidad, solicitamos

centro o llamando al interno # 174.

Atentamente,

ING. MARIO FATINDO AROCA
Coordinador General

bistema de Control de Talleres

— LOS AUDTOVISUALES Y SU IMFORTANCIA EN LA

For ser wun evento de importancia para la
pedagagica de los profesores, instructores v ayudantes
difunda la

informacidn  general adjunta —-méas informes en nuestro

=

Fag. 92

CETETD

El Centro Experimental de Tecnologia Educativa, CETED
tiene a bien informar a Ud.(s) que esta Coordinacion ha
programado @] dictado de los siguientes

Talleres:

EDUCACTON

formacidn

C.E.T.E.D.
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FROXIMOS TALLERES
ErN EL

TALLER PEDAGOGICO
INSTRUCTOR

FECHA INICIO
FECHA CULMINACION
DURACION

HORARIO

CUFO

LUGAR

TALLER PEDAGOGICO

INSTRUCTOR

FECHA INICIO
FECHA CULMINACION
DURACION

HORARIO

CUrPQ

LUGAR

ECRIEASE HGOY

C E T E D

MICRO ENSEMRANZA

GARCIA CABTRO RICARDO
ALVAREZ GOMEZ CARLOS LULS
Mavo 25 de 198%

Junio @4 de 1989

18 horas

~y =

25 participantes

LOS AUDIOVISUALES Y SU
IMFORTANCIA EN LA EDUCACION
FaMIREZ GALVEZ ROBERTO
Julic 160 de 1989

Julio 1% de 1989

2@ horas

GHEAEH - LEH@DE

s participantes

=

LLAaMAaARDO al. INTERMO

Sistema de Control de Talleres

FEDAGOGICOS

C.E.T.E.D.
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1.1 MENU DE INSCRIFCIONES.

Fag. 94

En su pantalla aparecersa el siguiente Mend:
Mend de Inscripcidn-Talleres E ET Y H Jul/@3/8%
Sistema d tro Tal
Prog. INSC_TAL MG SRR, eI Rpert 20:25:01
Mend de Inscripcidn-Talleres:
. Registro
3' ET?SE’FE&M
: Wenq Anterior
&
% | Hover Barra 44 Seleccionar Opcidn o Directamente Nimero
Registro de Inscripciones en un Taller Especifico
1. Los principiantez antes de eceleccionar  su opoidn
wtilicen las flechas para moverse a través del Mend v
prasten. atencidn  a la linea de mensajes para poder

eubemédulo.

conooer los procesos disponibles en ese
LLas personas familiarizaedas con el sistema digiten
directamente el ndmero.
Dependiendo de su opoildn pase as
SUBR-MODULO SUB-SECCION
Registro 2.4.1
Consulta 2.4.2
Eliminacidn PP S
Mend Anterior 2
CE-TiE:iD.

Sistema de Control de Talleres
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2.4.1 REGISTRO DE INSCRIFCIONES.

Cuéando utilizar esta opcion 7
Siguiendo el ciclo de los taileree, luego ol ez

planificarlos v difundirlos, se receptan las Inscripciones.
Y, es a través de este proceso que se lo realiza.

el

Qué Infoarmacidn reqguiere

- Codigo cdel Taller.

= Fecha de inicio del taller.
— ¢ Chdigos de Farticipantes (céedulas de identidad).

Donde empezar 7
a. i estéd en el Mend Frincipal o seleccione opecidn 1.
b. Hi estd en el Mend de Talleres, seleccione opcidn 4.

c. §H5i esta en el Mena de Inscripeion ofe Talleres,
geleccione opecidn 1.

d. Si estd en otro Mend, seleccione la opcidén 9 hasta
Llegar al Mend Frincipal v vava al paso a. :
Instrucciones :
1. Aparecerd en la parte superior izquierda de la ventana
de trabaijo:

CODIGO TALLER [ @]

¥ 2n la linea de mensajes:

<@x FARA FINALIZIAR

2. H5i desea finalizar el proceso v volver  al  Mend
de Inscripoidn, presione ENTER antes de digitar
cualguier nlamero o digite @ v presione ENTER. Vava a

la Seccion 2.4.

Sistema de Control de Talleres ¥ C.E.T.E.D.
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I Ingresse el chdigo del taller para el cual se va &
registrar las inscripociones,

Foéibles Mensajes de Error

-1 Taller no existe, el céddigo de taller que ingresd
no consta en los archivos del Sistema. Chegques el
codigo o ingréselo a btravés de Ingreso de Nuevo
Taller (Heccidn Z2.1.1.1).

Bi este aparece en la linea de mensajes, presiones
ENTER v vava al paso 1.

4. i8i es valido, junto al chddigo aparece el nombre del
tal ler.
i 8 Bajo el codigo aparece:

FECHA INICIO ([(@1/01/9%9]
Y en la linea de mensajes:

@1/@1/99 FARA FINALIZAR

6. 81 desea trabajar con otro  taller, presione  ENTER
antes de digitar cualguisr tecla o ingrese @01/01/99.
Vaya al paso 1.

e 51 iAngresd una fechas

Fosibles Mensajes de Error.

- No existe taller planificado para esa fecha, &0
log archivos del sistema no consta ningan taller de.
ese tipa en esa fecha., Chegueses el codigo, la fecha
o ingréselo a través de Flanificacidn -~ Froceso

Inicial (Seccidn 2.2.1).

- Taller Ejecutado/Suspendido, dicho  taller e

consta  como planificado. Cheques el codiao v la
fecha. %

i aparece una de ellos en la linea de mensajes.
presione ENTER v vava al pasao 9.

Sistema de Control de Talleres CoEBxsTaE:Da
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8. 8i"es valida la fecha, pueden aparecer los siguientes
Mmensaj @Sy

ADVERTENCIA:
Numero actual de inscritos es igual al cupo permitido

Fresione ENMTER v wvaya al paso &,

hﬂ;
% i\“;'.-;&:.‘:{.; '.
ADVERTENCIA: '\?QJZJ
No existe asignado un Instructor Pdp L
AR LR

DE bovuiihd tcl....owCAS

Esto no interfiere en el proceso de Insocipeion.

Unicamente el sistema gquiere nobtificarle que 1 -]
encuentra en  la Tase de Inscripcidn vy aln no  se ha
saffalado el instructor seleccionado. Fresione ENTER
para continuar. Ee necesario que indigue el{los)

instructor{es) a través de Flanificacién - Froceso
Final (Secoidn 2.2.2).

9. Su pantalla tendrd el siguiente formatos
Inscripecidn de Participantes E ET E 3 Jul/@4/89
§ist d t Tal
Prog. TALRT@GL i i 18256158

Eggéﬁ%ﬂﬁﬁ“ [éﬂ}ﬁf 89) INSTRUCTOR [ﬁg"égféggﬁ%% ]

PARTICIPANTES

(9598488855 NOMERE

(9999999999 PARA FINALIZAR

Apareceradn aslgunos datos de planificacidn tales  comos
instructori{es) asignado(s) v cupo de participantes.

He solicitara el codigo del participante a ser inscrito.
81 desea fTinalizar el registro de inscripciones para este
taller presione ENTER antes de digitar cualguier tecla o
digite 999999999%9. NMava al paso 14.

Sistema de Control de Talleres CuBaTaEDy
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A@. Al oingresarlo:s ;

Fosibles Mensajes de Error

- Farticipante no puede ser Instructor, dicho cédigo
pertenece a uno de los instructores seleccionados
para dictar el taller.

- Ya se encuentra registrado, va estdéd inscrito  en
dicho taller.

Bi aparece uno de ellos en la linea de mensajes,
presione ENTER v vaya al paso 1@.

Casos Especiales:

Farticipante eliminado. sera recuperado

Dicho participants fae eliminado, o =N
informacion adn pueds ser recuperada. S1 Ud. confirma
su dAnscripocidon al grabar, ésta serd reintegrada al
sistema.

Farticipante no existe, serd CREADO
Ingrese el nombre y posteriormente sus demas datos.

Dicho participante no existe, pero el sistema  le
facilita su labor v evite gue deba ingresarlo primero
al participants v luego la inscoripocion. S regquilere
el nombre porgue las inscripociones serdn grabadas  en
orden  alfabético. Formato  de entradaz apallido
paterno, apellido materno, nombres. Los demas datos
deben  ser  dngresados & travées de Modificacidn de
Farticipante (Seccion 4.3). Vava al paso 13,

fus

11. Fara hacer m&s eficiente el proceso de Inscripeciones
s chegueard en los Archivos Histdricos desde L9860 si
dicho participante asistid & algun taller de ese tipo
y sl aprobd o no. o opantalla tendrd ] siguiente
formatos:

Sisfema de Control de Talleres i ) -
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Inscripcidn de Participantes ET Jul/04/8%

Sistema de Euntruf He Talleres
Frog. TALRT@@1 19:03:09

: H 8
Egﬂé ) H C Eﬁz;DLETQQHBHEVTEBHISTURlCU }

FEC&R EALEEE APROBADD

No consta como participante en dicho taller {ENTER? para'cnntinuar

Constan la fecha en gque se dictd dicho taller v sl
aprobd o no. Es decisidn del wsuario si lo inscribe o
e »

Caso Especial:
No consta como participante en dicho taller
Nunca se registrd en dicho taller, presione ENTER

para continuar. Vaya al paso 13,

12, 8i la informacidon ocupa mas de una pantalla, Presione
ENTER P continuar., Finalmente, indicard
INFORMACION COMFLETA., presione ENTER para continuar.

13. En la linea de mensajes constan lag posibles
operacidnes segun la tecla funcional presionadas

F? Grabar, registrar la inscripeidn. Vava al paso
1@.

FI1@ Salir al Mend, finalizar el proceso. Vava al
pasn 14,

F7 0Otro FParticipante, ingresar otro participante sin
grabar el actual. Vava al pasco 1@0.

F8 Otro Taller, registrar inscripcionss para obro
taller. VMava al paso 14,

Sistema de Control de Talleres CrExTEiD.
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14.

Si  decidid finalizar ] proceso o trabajar con  otro
taller v realizd dos o mas inscripciones aparecera )
siguiente mensaje:

ESFERE. . . registrando inscritos en orden alfabético

Las inscripciones son grabadas entorden alfabeético
para mayvor facilidad en las consultas. luego de unos
pocos sequndos, le indicaramn gue presione ENTER  para
continuar.

81 habia decidido finalizar el proceso, retornard
al Mend de Inscripciones (Seccidn 2.4).

Si decidid trabajar con obro taller, vava al paso
B

Gi decidid finalizar el registro de inscoripciones
ara ese taller., vava al paso 1.
; v F

Sistema de Control de Talleres CETJED.
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2.4.2 CONSULTA DE INSCRIFCIONES.

Cuéndo utilizar esta opcion 7

Fara conocer los participantes inscritos en wn taller
especifico o en todos los talleres de un mismo tipo dentro
de un periodo. Dicho periodo anicamene abarca los archivos
actuales. ‘

|
La informacion puede ser visuwalizada por pantalla o en
un reporte. Ambos con dgual formato.

GQué Informaciédn requiere 7

= Consulta Especificas chdigo v fecha de inicio del
taller.
s Consulta Feriddica: chdigo del taller v periodo

dado por Mes/AMo Inicial vy Final.

Déonde empezar ?
a. 9i estd en el Mend Frincipal, seleccione opcidon 1.
b.  5i estd en el Mend de Talleres, seleccione opcidn 4.

c. i esta en el Ment de Creaciion de Talleres,

~

seleccione opcidn 2.
d. i estd en otro Mend, selecciong la opcidn 2 hasta
Ilegar al Mend Frincipal v vava al paso a.
Instrucciones

1. Aparecerd en la parte superior izguierda de la ventana
de trabajo:

CODIGO TALLER [ @]
Y en la linea de mensajes:
<@ FARA FINALIZAR
8i desea finlizar el proceso v retornar al Mend  de

Inscripcines presione ENTER antes de digitar cualguier
tecla o @ v presione ENTER. Vava a la Seccion 2.4.%.

gistema de Control de Talleres O E.T.E. D,
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2o Ingrese el codigo del taller sobre el cal requiere
informacidn.

Fosibles Mensajes de Error
- Taller no existe., el codigo de taller gue ingresd
no consta en los archivos del Sistema. Cheqguee el

chdige o ingréselo a través de Ingreso de Nuevo
Taller (Seccion Z2.1.1.1).

SGi éate aparece en la linea de mensajies, pres i one
ENTER v vaya al paso 1.

i {8 5i es valido, junto al codigo aparece 1l nombre del
taller.

4. Bajo el coddigo aparece:
FECHA INICIO [@1L/@01/99]
Y en la linea de mensajes:

<@1/801/99> Consulta por Feriodo

b 1 51 desea conswlta por periodo, presione ENTER antes de
digitar cualquier tecla o ingrese B01/01/99. Vava al
[paso 7.

6. Ingrese la Tfecha del taller planificade del cual
guiere conocer  sus  participantes  inscoritos. L.os

sigquientses mensajes pusden aparecer:

Fosibles Mensajes de Error.
= No esxiste taller planificado para esa fecha, en los
archivos no consta ningan taller planificacdo para

esa fecha., Chequee el cddigo v la fecha.

- Taller Ejecutado/Suspendido, existen talleres en
maa fecha pero no constan como Flanificados.

Sistema de Control de Talleres CET:E:l
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-  No existen Farticipantes registrados, auan no s
han efectuado insoripoiones. )

- No existe archivo de dicho affo, imposible consulta,
en el caso de consulta a archivos histaricos, &1
dete no se encuentra disponible no podra realizar
la consulta.

81 se presentd uno de estos mensajes presione ENTER
y vava al paso 4. Caso contrario, vaya al paso 1@.

T 5i desea retornar a indicar 21 tipo de talleres a
consultar presione ENTER dos veces antes de  digitar
cualguiesr tecla. Mava al paso 1.0

8. . Ingrese el Mes vy Affo inicial  para el periodo de
consulta. Debidao a qgque s6lo abarca los  archivos

actuales v puede darse el caso de edistivr  informacidén
de  inscripciones para talleres planificados del afio
anterior gque no s$e ejecutaron, el afo inicial es un
afio anterior al actual.

Se realizan todas las validaciones: s6lo se aceptan
numeros, @1 mes o pusde ser mavor gque 12 v el afio
inicial no puede ser menor gque el antes mencionada.

D Ingrese el Mes v Ao final del pericodo.

Se realizan todas las validaciones: sbOlo se aceptan
numeros, mes no o menor gue 1 ond mavor gue 12, =i los
dos  affos son iguales el Mes NMo. 2 N0 puede ser menor
gue el Mo, 1 v el alo NMo. 2 no puede ser menor gue el

afio No. 1.
Fosibles Mensajes de Error

-~ No “iste archivo de <afioX, por cada alMo para el
cual  no exista archivo aparecera  ®sshte mensaje.
Fresions ENTER.

_ 81 nuevamente solicitas un periodo. no estuvo
disponible ninguan archivo para los affos  gque Ud.
indicd. Naya al paso 7.

18. Su pantalla presentarda 1 siguiente formatos:

Sistema de Control de Talleres C.E.T-.E.D.
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Consulta Inscripciones por Taller ET Jul/a3/8y
Sistesa de Euntru% 39 Talleres
Frog. TALRT@@Z 208:29:06
CODIGO TALLER [ 1] [MICRO ENSERANIA ]
F7 Pantalla F8 lpprescora F? Ingresar Fecha F18 Salir al Mend

Ern la linea de mensajes. aparecenrn las posibles
aperaciones segan la tecla funcional presionacas:

F7 Pantalla, wvisualizar la informacidn por pantalla.

i ésta ocupa mas de una pantalla, presione ENTER

para continuar. Fimalmente, indicard TOTAL
FARTICIFANTES. Fresione ENTER v vaya al paso 10.

Caso Especial:
Ern el caso de no existir Farticipantes inscritos,
aparecera:

No existen FParticipantes inscritos en dicho periodo

Fresione ENTER v vava al paso 10.

F8 Impresora, gensrar un reporte con la informacidn.
Vava al paso 12.

Fe Ingresar Fecha, indicar la fecha del taller &l
consul tar. Vava al paszao 4.

F1@ Salir al Menl, finalizar el proceso v retornar al
Mernty de Inscripoiones (Seccidn 2.4).

Sistema de Control de Talleres GaEel sEaDs
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f

13s 81 =u consulta serd por iAMpresora, en la  linea de
mensajes aparsece:

Encienda la impresora
e inserte papel de 80 columnas
Y en la linea de mensajes:

Continuar [8/N] 7?
12. Bi va no desea el reporte, digite N v vava al pasc 10.

172, 8i anteriormernte emitid wn | reporte, no  apago la

impresora v no desprendio el papel no requiere
NANQUNa OReracion. Cama  contrario, encienda  la

LMPresor ., inserte 2] papel de 80 columnas (] més
angosto)l y o cologue la cabeza de la impresora  en el
filo superior cdel papel.

14, Hi esta listo, digite 8. Caso contrario, M v vava al
paso 1@,

15. La dinformacidn  serd impresa. Hi ova no  desea mas
reportes puede desprender la hoja. Caso contrario, no
togue la impresora. En  las siguientes paginas

eijemplos de los reportes generados.

16. Vaya al paso 10.

Sistema de Control de Talleres CuE.TiED.
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cripciones por Taller Pag. 1
= E T O E DD
Sistema de Control de Talleres

/04/89 23:14:37
160 TALLER [3 1 [ELABORACION DE INFORMES 1
HA INICIO [@5/08/8%] FECHA CULMINACION [@5/18/89]
RDINACION [ ] ;

TRUCTOR [ 9107434347 [RAMIREZ GALVEZ ROBERTO 1
ITECNICOS [S/. 2, B0 .00] EXTRA-ESPOL [S/. b, D03 . 001
ARIC [OFHON ~ 1iHO®] DURACION Hrs. [ 115

AR [AULA 2 1 CUPO [ 1573

PARTICIPANTES INSCRITOS

CODIGOS NOMBRES
GIRZTTT7 S MEVAREZ CONTRERAS JUAN CARLOS
DLA7VEEHEE MORALES DURAN FATRICIA
PIO7LLL1L HARD EYTTYLE JOSE LUIS
FIATZEE22 MARTINEZ SA8 CRISTINA
FLA7RROAA MONTERO DAVILA LULS ANDRES
921215505 FARRE LEON MONICA ALEXANDRA
AL PARTICIPANTES &
Entregado por Recibido por

istema de Control de Talleres 5 C.E.T:E:«D.
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Ecritos,pnr Taller

Fag.
C E T E D

Sistema de Control de Talleres

1 /@4/89

21:09:48

DIGO TALLER L[ 1]

CODIGOS

FCHA [O5/08/89]
PO L 1537

N A
FLA7555538
iea7i11111
LAT22EL2E
F1A7AO0OA

PELLZLDBEHG

FCHA [04/25/89]
PO [ 2003

GRR1IO1OLA
FLA7ELY40
RAT7IATE
QLA722222
F1ATADORE
F14101410
QIQL LTS

AL PARTICIFPANTES 13

INSTRUCTOR

INSTRUCTOR

Entregado por

Sistema de Control de Talleres

CELABORACION DE INFORMES

PARTICIFANTES INSCRITOS
PERIODO: Enero 1989 — Junio 1989

NOMBRES

CRAMIREZ GALVEZ RORERTO

NEVAREZ CONTRERAS JUAN CAKRLOS
MORALES DURAN FATRICIA

HMARD KYTTYLE JOSE LUIS
MARTINEZ SAA CRISTIMA

MONTERQ DAVILA LUTS ANDRES
FABRE LECGN MONICA ALEXANDRA

[Mo asignado

ABUDEYE MARTN MARTA BEUGENIA
ALVAREZ GOMEZ CARLOS LULES
GARCTIA CABSTRO RICARDO
MARTINEZ SAA CRISTINA

PONTERO DAVILA LUITE ANDRES
MEVAREZ AVILA JUAN DE DIOS
MEVAREZ CONTRERAS JUAN CARLOS

Recibido por

C.E.T.E.D.
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2.4.3 ELIMINACION DE INSCRIFCIONES.

=

Cuando. utilizar esta opcién

Una wvez registradas las inscripciones para un taller si
&

e requiere anular una se utiliza este pDroceso. Cale
anatar, gue  las inscripoeiones de participantes gue no
asisten v oono justifican su relbtiro no ceberdan e
eliminadas. Deben  constar  como  participantes gue  no

asistieron ni aprobaron para asuntos de estadistica.

Qué informacidn requiere 7
e Chdigo del taller.
- Fecha de inicio del taller. el taller debe constar
aun como Flaniticado.
- NMombres de los participantes cuyas  dnsoripociones

seran eliminadas.

?

Donde empezar
a. 91 estd en el Mend Frincipal, seleccione opecidn 1.
be Si estd en el Mend de Talleres, seleccione opocidn 4.

C. 91 estd en el Mend de Inscripocicon cle Talleres,

geleccionse opcidn E.

d. 5i estd en otro Mend, seleccione ls opecidon 9 hasta
llegar al Mend Frincipal v vayva al paso a.

Instrucciones :
‘

1w 'ﬁpareﬁeré en la parte superior lzguierda de la ventana
de trabajo:

CODIGO TALLER [ @]
Y e la linea de mensajes:

“@> FARA FINALIZAR

a i desea Tfinalizar el proceso v volver  al  Mend
de  Inscripciones, presions ENTER antes de digitar
cuoalguiser numero o digite @ v presione ENTER, Vava a

Sistema de Control de Talleres ChEaTwE D



L e

Manual del Usuario Fag. 1@9

LA

o

la. Seccidn 2.4.

Ingrese el codigo del taller para el cual va a ser
eliminada una Inscripcidn.

Fosibles Mensajes de Error

- Taleler no existe, el chdigo de  taller que
ingresd no consta en los archivos del Sistema.
Chequee el cédigo o ingréselo a través de Ingreso
de Nuevo Taller (Seccidon 2.1.1.1).

v Bi éste aparece en la linea de mensajes. presione

ENTER v vava al paso 1.

Gi es valido, junto al coddigo aparece el nombre  del
taller.

Bajo el cbdigo aparece:
FECHA INICIO [@1/01/99]
Y en la linea de mensajes:
<@1/@1/99F FARA FINALIZAR

Si desea trabajar con otro taller, presione  ENTER
antes  de digitar cualguisr tecla o ingrese 01/01/99.
Vava al paso 1.

Ingresea la fecha de inicio del taller.

Fosibles Mensajes de Error.

-~ No existe taller planificado para esa fecha, =1y}
log archivos no consta ningan taller planificado
para easa fecha. Chequee 21 chddigo v la fecha.

-~ Taller Ejecutado/Suspendido, existen talleres en
B5a fecha pero no constan Mo Flanificados.
Cheques @l cbdigo v la fecha.

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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- No existen participantes inscritos, rno se han
registrado las inscripoiones para dicho taller.

S uno de ellos aparace en la linea de mensajes,
presions ENTER vy wvaya al paso Q.

ag. Bu pantalla tendra el siguiente formatos

Eliminacidn de Inscripciones E £ T f 3 Jul/@4/89
Prog. TALRTRO3 Sistema de Control de Talleres 19:85355

e — )T ]

PARTICIPANTES

CODIGES NOMBRES
710731948 ALVARELZ GOMEI CARLOS LUIS
F9 Eliminar FIB Salir al Mend F7 Continuar F8 Otro Taller
Y Aparecen uno por uno los participantes inscoritos v oen

la linea de mensajes las posibles operacionss segun la
tecla funcional presionadas

F? Eliminar, eliminar dicha inscripcidn. Bi luego
aparece  un nuevoe participante,. vayva al paso 9.
Caso contrario, significa aque no existen mas
inscripciones v =l sistema solicita wn nuevo
cOdigo de talier. Vaya al paso 1.

F1@ Salir al Menu, finalizar el proceso v retorpar al
Mend de Inscripciones (Seccidn 2.4).

F7 Continuar, ver el siguiente participante
inscrito sin eliminar el actual. Gi aparecse un
MLLEY O participante vava al paso D Caso
contrario, @l siztema solicitard un nuevo codigo
de taller deabiido A ue M existen Mmes

participantes inscritos. Mava al paso 1.

F8 Otro Talletr, trabajar con otro taller sin
eliminar la inscripcidn actual. Vava sl paso 1.

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E:D.




e

Manual del

Usuario Fag. 111
MENL DE ASISTENCIA.
Ern su pantalla aparece el siguiente Menda:
Ment de Asistencia-Talleres ETED Jul/@3/89
L Prog. ASIS_TAL Sistema de Control de Talleres 20:33:73

Menu de ﬁ51stencla-1alleres:

1
.
i
7.

41 Mover Barra

4 Seleccionar DOpcidn

fiegistro
Lonsulta |
nd1t cacxéﬁ : ;
ario Asistencia
nterior

ormu
ent

o Directamente Nimero

antes
las flethas

atencidn a

los

Los principiantes
utilicen
prealtan
canocer

La

l.as

directamente @l namero.

SUB-MODULO

Registro
Consulta
Modificacidn

SFormulario Asistencia

Mend Anterior

Sistema de Control de Talleres

procesos disponibles en

personas familiarizadas

Dependiendo de su opoidon

Horas Asistidas por participante a un Taller - si es merecedor a Diploma

de seleccionar  su opoion
para moverse a bravés del Mend y
linea de mensajes para poder

asith-médiu o

e

con el sistema digiten

PESE &

SUB-SECCTON

C.E.T.E.D.
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.5.1 REGISTRO DE ASISTENCIA.

x|

w

Cuando wtilizar esta opcion

Una vez fTinalizado un taller se debe registrar

de este proceso las horas asistidas por cada

ai fueron o no merecedores a Diplomes.

Natas Una ver ejiecutado sshte proceso 2]

considerado  como  ejecutado vy no podra

mas inscripcliones. Debhe estar
Los participantes inscritos

Fag. 112

E traves

participante v

taller aerd

1 e sy

saguro que todos
constan

=) leaes

archivos. Ver Consulta de Inscripciones (Secacidn

2.4.2)«

L J

Qué Informacion requiere

5 Codigo del Taller.

- Fecha de inicio del taller.
- Las  horas gue aszistid cada participante

=1 aprobd o no.

-

Déonde empezar 7

inscrito v

b

a. Hi e=td en el Mend Principal, seleccione opcidn 1.

b. 51 estda en el Mend de Talleres, selececione opoldn 5.

i Si estd en 2] Mend de Asistencia

sgleccione opocidn 1,
d. Si estd en otro Mend, seleccione

llegar al Mend Frinmcipal v vaya al

Instrucciones :

e

o Aparec 21 la parte sy 1. ¢ Lrquierda de
1 Aparecera en Jla parte superior L da o

de trabajo:

CODIGO TALLER [ @]
Y en la linea de mensajes:

@ FARA FINALIZAR

2. Hi desea finalizar el procesc v

Sistema de Control de Talleres

verlver

Talleres,

la opeidn 9 hasta
PAaGO a.

La ventana

al Memni

C.E.T.E.D.
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de Asistencia. presionse ENTER antes de cligitar
cualguier namero o digite @ vy presione ENTER. Vayva a
la Seccidn 2.5,

.o Ingrese el codigo del taller para el cual registraré
la asistencia.

Fosibles Mensajes de Error

-  Taller no existe, el chdigo de taller gque ingresd
no consta en los archivos del Sistema. Chequee &)
chdigo o ingréselo a través de Ingreso de Nuevo
Taller (Beccidon 2.1.1.1).

81 éste aparece an la linea de mensajes, presione

ENTER v wvava al paso 1.

4., Gi es valido. junto al chdigo aparecs el nombre  del
taller.

on

Bajo el codigo apareces:

FECHA INICIO [@1/6¢1/99]

Yoer la linea de mensajes:

“@L/AL/99: FARA FINALIZAR

b i deses  trabajar con otre  taller. presione  ENTER
antes  de digitar cuoaloguier tecla o ingrese @QL/81/99.
Vayva al paso L.

7. Ingrese la fecha del taller para el cual se regilstracd
la asistencia.

Fosibles Mensajes de Evror.

- No existe taller planificado para esa fecha, E1
Los archivos no cons nirguan  taller planificado
para ssa  fecha. Chequee el codigo, la fecha o
ingréaselo a traves de Flanificacidn ~ Froceso
Inicial (Beccidn 2.2.1).

Sistema de Control de Talleres CiEaT.E:Ds
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- Taller Ejiecutado/Suspendido, existen talleres en
esa  Techa pero no constan como Flanificados. Solo
una  vez por cada taller se puede ejecutar este
Proceso. Hi le faltd ingresar algan dato o es ¢
incarrecto, ver Modificacidn de Asistencia (Secocidn

iy
e Y

- No existen participantes inscritos, no existe
informacion e Inscripciones  en  este taller.
Chequee el codigo, la fecha o registre las
inscripciones & través de Registro de Inscripceiédn
(Seccidn 2.4.1).

Caso Especial:

Segun datos de archivo, dicho
taller atn no ha culminado.

La Tfecha actual debe posterior o lgual &  la
fecha de culminacidn para asegurar qgue la informacion
referente & horas asistidas v diploma s comple b
correcha,

SL aparece uno de
presions ENTER v vayva al

e la linea de mensajes,

g. Fparecs Lin participante a la VEE (=10} oroen
alfabético.

T Ingrese las horas asistl i e ovalidaré gue estas no
sEan mavores a la durscidon del taller. L presiona
ENTER para avanzar al siguiente campo.

1@. Indigue 1 fue o no merecedor a Diploma (8 = Si3 N e
Mo Y.

11. Su pantalla tendra el siguiente formato:

Sistema de Control de Talleres CoeEwTEwDs
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Registro de Asistencia

Prog. TALATREL

Sistema de Engtlni 39 Talleres

Jul/@4/8%
19:87:58

gggﬁg‘;bﬁ?’ikgﬁ [Bmz;m INSTRUCTOR [HORSERD EAUILA LUIS ANDRES |

PARTICIPAMTES

9?89%??77 HEUARE!NEBN?RER§SEJUAN CARLOS BGRQS[ﬂSéiTIDAS DIEEQHA

F3 Grabar F1@ Salir al Menud

En 1a linea de mensajes

F7 Continuar

constan

Fg Otro Taller

Jas posibles

operaciones segun la tecla funcional presionadas

F? Grabar, grabar ~ la informacion

aparece un nuevo participante,
Caso  contrario, significa que va no existen  mas
participantes inscritos, vaya al paso 12.

participantes inscritos.

F8 Otro Taller, registrar
Ltaller. Mava al paso 12.

mensajes

ENTER para continuar.

Sistema de Control de Talleres

Vayva al

12. 5i por lo menos grabd informacidn
un participante de dicho taller

NOTA: E1 taller serd considerado
vy o los materiales asignados seran

ingresada. S
vava al paso 11

F1@ Salir al Mend, finalizar sl proceso. Vava al
pano 12.

F7 Continuar, pasar al siguiente participante sin
grabar la informacicon ingresada. 51 aparece un
nueveo  participante, vava &l  paso 11, Cas=o
contrario, significa que  ya no existen mas

pasao 12.

aslistencia para obro

de asistencia para
aparecersa el siguiente

como EJECUTADO
liberados.

Todos los materiales gue se encontraban bajio dicho
taller en este momento se libheran v se
los  talleres planificados méas

reasignan entre

s L . Fresiones

C.E.T.E.D.
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Bl siguiente mensaje aparecerasl
ESFERE ... REASIGNANDO MATERIALES
Luego de unos pocos segundos, cuando el sistema le
indigue presione ENTER para continuar.
81 decidié finalizar el proceso v retornar al Mend
de Asistencia pase & la Secoion 2.9.

81 no existian mas participantes en dicho taller,
vava al paso 1.

81 decidid ingresar la asistencia para oo
taller, vava al paso 1.

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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2.9.2 CONSULTA DE ASISTENCIA.

Ern su pantalla aparece gl siguiente Menl:

Hend de Consulta-Asistencia E E 3 Jui/03/8
Frog. ASIS_CON Sistena de Control de Talleres 20335: 01

Hend de Consulta-Asisiencia:

1 aaller Espec fico/Periodo
2. Por articipante
L8 Menu ﬁnter;or
Mover Harra Seleccionar Opridn o Directasente Nimero

Asistencia en Taller Especifico - Talleres de un Periodo

1. Los  principiantes antes de seleccionar  su opaidn
utilicen las flechas para moverse & traves del Mend vy
presten  atencidn a la linea de mensajes para poder
conocer los procesos disponibles en ese subemddulo.

L.as personas familiarizadas con 2l sistema digilten
directamente el nlumero.

Depencdiendo de su opocidn pase @

SUBR--MODUILO SUBR-SECCION
Aasistencia a Talleres e TR |
fAsistencia por Tipo de
Farticipantes 7 .
Mearma Anterior 2.0

Sistema de Contral de Talleres C.E:TEsD.
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2.59.2.1 CONSULTA DE ASBISTENCIA A TALLERES.

?

Cuwando utilizar esta opciion

Fara conocer los participantes de un taller egspecifico o
de wun  tipo de taller dentro de un periodo  dado.

Fr el caso de un Taller Especifico, se incluve todos los
datos del taller, las horas asistidas por el participante,
i recibi®d o no Diploma. el total de boras asistidaeas, el
promedio., el namero de participantes v el porcentaje de
Asistencia.

0] la comnsulta es por un periodo: la fecha del taller,
el(los) instructories), la duracion en horas, todos  los
participantes inscritos, sus  horas de asistencia vy oo sl
recibieron o no Diploma.

La consulta puede ser por pantalla o en un reporte.
Ambas con lgual formato.

Qué Informacibdn requiere 7
- Consulta Especifica: codigo v fecha de inicio del
taller.
= Consulta por Feriodos codigo del taller v Mes/ZARMo

Inicial v final del periodo.

Dénde empezar 7
a. Bi est& en el Mend Principal,. seleccione opcoién 1.
b Si estéd en el Mend de Talleres, seleccione opocidn 9.

c. 91 esta en ] Mend de Ssistencia cle Tal leres,
geleccione opecidn 2.

d. 1 esta en el Mend de Consulta de Asistencia de
Talleres, seleccione opcidn 1.

2. S9i estad en obro Memd, seleccione la opocidn 9 hasta
llegar al Mend Frincipal v vava al paso a.

Instrucciones

1 Aparecerd en la parte superior izguwierda de la ventana

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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de trabajo:

CODIGO TALLER [@]

Y en la linea de mensajest

“@> FARA FINALIZIAR

8i desea finalizar el proceso y retornar al Men de
Consulta de Asistencia presione ENTER antes de digidtar
cualguier tecla o digite @ v presione ENTER. Vava a

"I

la Saccibtn 2.5.2.

2 Ingrese el codigo del taller sobre el cue reEruUiLere
informacidn.

Fosibles Mensajes de Error

- Taller no existe, el codigo de taller gue ingresd
no consta en los archivos del Sistema. Chegueese el
chdigo o ingréselo a través de Ingreso de  Nuevo
Taller (SBeccidn Z.1.1.10.

Hi écte aparece en la linea de mensajes., presiones
ENTER v wvava al paso 1.

B G100 es valido, Junto al cédigo aparece &1 nombre del
taller.
4. Bajo el coddigo aparece:
FECHA INICIO [@1L/01/99]
Y en la linea de mensajes:
<@1/701/799> Consulta por Feriodo
5 H5i desea consulta por perlodo, presione ENTER antes de

digitar cualqgquier tecla o ingrese 81/01/99. Vava al
pasn 7.

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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Ingrese la fecha del taller ejecutado del cual guiere
conocer el nivel de azsistencia recistrado.

Fosibles Mensajes de Errvor.
- No existe taller ejecutado en esa fecha, en  los
archivos no consta ninguan taller ejecutado en esa

fecha. Cheguee 2] codigo v la fecha.

-  Taller Flanificado/Suspendido, existen talleres an
eaa feocha pero no constan como Eiecutados.

“  No existe archiveo de dicho affo, imposible consulta,
(&1l caso de consulta a archivos histdricos si no e
dispone del archivao de dicho afo no ssrd posible la
consulta,

i uno de ellos aparece en la linea de mensajes,
presione ENTER v vava al paso 4. Caso conlbrario, vaya
al paso 10@.

Si desea retormnar & indicar el tipo de talleres &
consuwltar presione  ENTER dos veces antes de digitar
cualguier tecla. Vaya al paso 1.

~y

Ingrese el HMes v Affo icndcial para el periodo de

consul ta. Eete pueds ser desde 1,980

S realizan todas las validacionss: s4lo se acephban
MUMEY 05 4 el mes no puede ser mayor gue 12 v el afo
inicial no puede ser menor gque @l antes mencionado.

Ingresse a2l Mes v Ao final del periodo.

Se realizan todas las validaciornes: solo se aceptan
NUMErOS, mes o menor que 1 ni mavor que 12, si los
dos afins son iguales el Mes No. @2 no puede ser menor
que el No. 1. el afio No. 2 no puede =er meEnor gue el
alMo No. 1Ly por ser talleres gjiecutados no puede ser
una fecha posterior a la actual.

Fosibles Mensajes de Error

- No wiste archivo de <afior, por cada afio para &l
zual no exista archivo aparece este mensaje.

Fresione ENTER.

Sistema de Control de Talleres - EsEwl «E«ls

@
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81 nuevamente solicita un periodo,. no estuvo
disponible ningan archivo para los affos gque  Ud.
indicd. VYava al paso 7. ‘

18. Su pantalla pressenta el siguliente formatos:

Consulta Asistencia por Taller Jul/@3/89
Sistema de Eoﬁt;nf He Talleres

Prog. TALRT8E2 20136227

CODIGO TALLER [ 13 [HICRO ENSERANZA i

F7 Pantalla F8 lmpresora F? Ingresar Fecha FL@ Salir al Mend

Ern la linea de mensajes. aparecen las posibles
operaciones segun la tecla funcional presionadas

F7 Pantalla, visualizar la informacicn por pantal la.
D1 ésta ocupa mas de una pantalla, presione ENTER
para continuar. Finalmente, indicard INFORMACION
COMFLETA e&n caso de consulta especlifica. 51 su
consul ta es  por  periodo, TOTAL ASISTENTES.
Fresione ENTER v vava al paso  1@. Dicho  total
incluye sdlo los participantes que asistieron por
lo menos una hora.

Caso Especial:

No existen participantes inscritos en dicho periodo
Fresione ENTER v vava al paso 1@,
F8 Impresaora, agenerar un reporte con la informacidn.

Vaya al paso 11.

F? Ingresar Fecha, indicar la fecha para el  taller.
Vava al paso 4,

Sistema de Control de Talleres CsETsE .
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F10 Salir al Mend, fTinalizar el proceso v retorne
~

Menn de Consulta de Asistencia (Seccidn 205,32

al

ii. &a gt consulta serd por AmpRresora, en la linea yg
mensajes aparece!d

Encienda la impresora
e inserte papel de 80 columnas

Y en la parte derecha de la linea de mensajes:
Continuar [S5/N]1 7
12. 5i va no desea el reporte, digite N vy vava al paso 10.

13 i anteriormente  emitid un reporte ne apagd la
impresara v o no desprendid el papel  nog requiere
ninguna operacidn. Caso  contrario. erncienda  la
IMPresora, ingerte el papel de B columnas (@l mas
angostn) v cologue la cabeza de la impresora en el
filo superior del papel.

14. Hi estad listo, digite 8. Caso contrario, N v vava al
paso 1@.

15. La informacidn serd impresso. Si va no desea  mas
reportes puede desprender la hoja.  Caso contrario. no
togque la impresora. [ las siguientes pPAQinas
ejemplos de los reportes generados.

16. Vaya al paso 10.

Sistema de Control de Talleres I R [ o
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istencia en Taller Especifico Pag. i
C E T E D
Sistema de Control de Talleres
1/24/89 211=42
————
DIGO TALLER [2 1 CFL.AN DE CLABES 1
3AR CAalLAa 2 1 FECHA INICIO [m5/139]
JRDINACION [FOST-GRADO ]
STRUCTOR #1 [ 91074754347 CRAMIRKEZ GALVEZ ROBERTO ]
STRUCTOR #2 [ 921215555] [FARRE LEON MONICA QLEXQNDHLJ
_ITECNICOS [S5/. 1,000,007 EXTRA-ESPOL [S5/. 3F5mm]
RARIO [16HBE — 1eHEn] DURACION Hrs. []
PARTICIFANTES REGISTRADOS
ODIGODS NOMBERES HORAS ASISTIDAS APROEB,
Q777777 MEVAREZ CONTRERAS JUAN CARLOES 1@ 51
A7 bbb GALLARDO MONTES MARCO &5 a1
L7 44444 VELASOUEZ SORIS ANA MARIELA 5 MC)
| @7 2RR22 MARTINEZ SAA CRISTINA 12 51
1218555 FABRE LEON MONICA ALEXANDRA 15 Sl

Fal Horas As

istidas 27

Fal Insoritos 5

Sistema de Control de Talleres

Entregado por

Fromedio Horas Asistidas 11

FORCENTAJE ABISTENCIA 73.33%

Recibido por

CiEsTiEsDas
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istencia en Talleres Fag. 1
C E T E D

Sistema de Control de Talleres
11/04/89 21:212:47

IDIGO TALLER [2 CFLAN DE CLABES 1

PARTICIPANTES REGISTRADOS
FERIODO: Enero 1989 - Junio 1989

CODIGOS NOMBRES HORAS ASISTIDAS AFROBADO

O 89

CHA [@5/1@/8%] INSTRUCTOR [FAMIREZ GALVEZ ROBERTO ]
[FABRE LEON MONICA ALEXANDRA i

RACION(Hrs.) [ 15]

1@7 77777 NMEVAREZ CONTRERAS JUAN CARLOS 1@ 851
1LA@7 66666 GALLARDDO MONTES MaFRCo L3 £
1744444 VELASAUEZ SORIS ANA MARIELA i M
L@722222 MARTINEZ SA0 CRISTINMA 57 a1
212108555 FARRE LEON MONICA ALEXANDRA 15 =
CHA [@5/19/89] INSTRUCTOR [Mo asignado 1
RACION(Hrs.) [ 1%]

1744444 VELASOWUEZ S0RIS ANA MARIELA 14 S1
TAL ASISTENTES &

Entregado por Recibido por

Sistema de Control de Talleres CExT:E.DS
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2.5.2.2 CONSULTA DE ASISTENCIA FOR TIFO DE FARTICIFANTES.

-y

Cuando utilizar esta opcion
Fara conocer &1 total de participantes de un  tipo de
taller o de todos los  talleres de wun periodo  dado

clasificado por su tipos docentes, matudiantes, avudantes
académicos, emnpleados v otros.

Ern el caso de consulta sobre todos los talleres, ésta no
estd disponible por pantalla debido a la falta de espacio.

tué Informacidn requiere 7
B Consulta de un tipo de taller: chdigo del taller v
pericdo de consulta dado por mes vy afio indicial v
fimal.
= Consulta de todos los talleres: Mes/6fo Inicial vy

final del periodo.

]

Débnde empezar 7
a. Si esta en el Mend Frincipal, seleccione opocién 1.
b. i estd en el Mend de Talleres, selecclione opocidn 5.

c. i estéd en el Mend de Asistencia cle Talleres,

~y

seleccione opcion 2.

d. 81 estd en el Mend de Consulta de Asistencia e
Talleres, selecocione opcidn 2.

e. 81 esta en otro Mend, seleccione la opcidn 9 hasta
llegar al Mend Frincipal v vava al paso a.

Instrucciones :
1. Aparecerd en la parte superior izguierda de la ventana
de trabajo:

CODIGO TALLER [B@]

Y en la linea de mensajes:

Sistema de Control de Talleres Cats Tl wDa
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AA Menl Frincipal 2@ Todos los talleres

11
=

Si desea finalizar el proceso v retornar al Mend
~h

de Consulta de Asistencia (Heccidn 2.5.2) digite AA.

51 desea consultar la asistencia en  Ttodos  los
talleres, presione ENTER antes de digitar cocualguier
tecla o digite @ ¥y presione ENTER. Vava al paso 4.

Ingrese el codigo del taller sabre el cual regquiere
informacidn.

Fosibles Mensajes de Ervor

- Taller no existe, el cOdigo de taller gque ingresd
no consta en los archivos del Sistema. Gheguee el
cahdigo o ingréselo a traveés de Ingreso de Nuevo
Taller (Seccidn 2.1.1.1).

Si éste aparece en la linea de mensajes, presione
ENTER v wvava al paso 1.

51 es valido, Jjunto al codigo aparece el nombre del
taller.

En la linea de mensajes s solicita el periodo  de
consulta.

81 desea retornar a indicar el tipo de talleres
consultar presione ENTER dos veces antes de digitar
cualouisr tecla. Vava al paso 1.

Ingrese el Mes vy Affo inicial para el periodo  de
congsul ta. Este puede ser desde 1.980

S5e realizan todas las validaciones: sdlo se aceptan
numeros, el mes  no pusde ser mavor que 12 v el afo
inicial no puede ser menor gue =21 antes mencionado.
Ingrese el Mes v Ao final del pericodo.

Se reallizan todas las validacionss: sdlo se aceptan
NUameEros, mes no menor que 1 onil mavor gue 12, =i los

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.

&
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dos affos son iguales el Mes No. 2 no pusde ser menor
gque el No. 1. el afbo No. 2 no puede ser menor gue @l
afio No. 1 v por ser talleres e@jecutados no puede ser
una fecha posterior a la actual.

Fosibles Mensajes de Error
- No existe archivo de <afior, por cada affo para el
cual no- exista archivo aparece este mensaje.
Fresione ENTER.
Si  nuevamente =solicita un periodo, no  estuvo

disponible ningan  archivo para los affos gque Ud.
indicd. Vaya al paso 7.

Y Gu pantalla presenta el siguiente foarmato:

fisistencia por Tipo de FarETtipanéeE T E 8 Tul783787 |
Prog. TALATEZC Sistema de Lontrol de Talleres 20:38: 12
F7 Pantalla FB Impresora F9 Otro Taller FIB Mend Principal

En la linea de mensajes, aparecen las posibles
operaciones sequn la tecla funcional presionadas

F7 Pantalla, visualizar la informacién por pantalla.
8i esta ocupa més de una pantalla, presione ENTER
palra continuar. Finalmente, indicard INFORMACICON
COMFLETA. Fresione ENTER v vava al paso 7.

NOTA: Esta tecla no estd activada para 1a
Consulta de todos los talleres.

Caso Especial:

No existen inscripciones en ese periodo

Sistema de Control de Talleres CREsT.EsD.
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Fresione ENTER v vava al paso 7.

F8 Impresora, generar un reporte con la informacidn.
Vava al paso 8.

F9 0QOtro Taller. trabajar con otro tipo de taller.
Vava al paso 1.

F1@ Salir al Mend, finalizar el proceso vy retornar al

Mentd de Consulta de Asistencia (Secciton 2.%9.2).

8. 83 su  consulta serd por impresora. en la linea de
mensajes aparece:

Encienda la impresora
e inserte papel de 122 columnas

Y en la parte derecha de la linea de mensajes:

Continuar [S/N] 7

F. Si va no desea el reporte, digite N v vava al paso 7.

12. %i anteriormente emitidé un  reporte. no  apagd la

impresora v o no  desprendid el  papel no regulere
ninguna operacion. Caso contraria, encieanda  1a

impresora, inserte el papel de 132 columnas (el méas
ancho) vy cologue la cabeza de la impresora en el filo
superior del papel.

11. 8i est& listo., digite 8. Caso contrario, N y vayva al

paso 7.

12. La informacidon serd impresd. 51 va no  deses mas
reportes puede desprender la hoja. Caso contrario, no
togue  la  impresora. B las =siguisntes pagiLnas

ejemplos de los reportes generados.

13. Vava al paso 7.

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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kstencia Clasificada por Tipo de Participante Fag. 1
CcC E T E D
Sistema de Control de Talleres
/04,89 21:14:43

IGO0 TALLER [ 11 [MICRO ENSERANZA i

FERIODO: Enero 1989 — Junio 1989

DURACION
ECHA INSTRUCTOR Hrs. Doc. Est. A.Ac Emp. Otro TOTAL
20/8%9 FARRE LEON MONMICA ALEX 1@ @ i@ 1 @ @ i

RAMIREZ GALVEZ RORBERTO

25/78%9 GARCIA CASTRO RICARDO 1@ @ & @ il @ .
28789 MONTERO DAVILA LUIS AN 10 i § 1 @ @ @ s
GARCIA CASTRO RICARDO
20789 RAMIREZ GALVEZ ROBERTO 1@ : | 1 1 @ @ 3
@Z2/8%9 MONTERD DAVILA LUIS AN 1@ 1 @ @ 0} 4} 1
ALES 5 4 = ] @ &
Entregado por Recibido por

Sistema de Control de Talleres CiE.T.E.D,




Asistencia Clasificada por Tipo de Participante Pag. 1
CcC E T E D
Sistema de Control de Talleres
Jul/@4/89 23:37:14
PERIODO: Enero 1989 - Mayo 1989
DURACION
TALLER FECHA INSTRUCTOR Hrs. Doc. Est. A.AC Emp. Otros TOTAL
MICRO ENSEMRAMIA Q4720585 FABRE LEOM ™MONMICA ALEXZAMDRA 16 @ @ 1 @ @ 1
RAMIREZ GALVEZ ROBERTO
MICRD ENSEMRANZA R4/25/89 GARCIA CASTRO RICARDC 12 2 2 @ @ a 2
MICRDO ENSEMRANZA @4/28/8%9 MONTERO DAVILA LUIS ANDRES 1a i 1 2 @ 2 2
GARCIA CASTRO RICARDUO
MICRO ENEEMANIA a4/20/,89 RAMIREZ GALVEZI ROEERTO 14 1 1 1 @ ] =i
MICRO ENSEFMANZA A5/02/87 MONTERO DAVILA LULS ANDRES 1@ i a @ @ 2 1
MICRO ENSEAANZA @s/1@sa9 RAMIREZ GALVEZ ROBERTO 18 1 2 1 @ 5] 4
FARBRE LEON MONICA ALEXANDRA
FlLaN DE CLASES Bs5/15/89 FRERE LEON MOMICA ALEIANDRA 13 ] 1 ] = ] .3
RAMIREZ GALYELZ ROBERTG
ELABOCRACION DE INFORMES as/17/8% 15 2 1 a @ 1] i
FLAN DE CLASES @5/25/89 ORDOMREZ VASOGUEZ CARLOS JAVIER LB i 2 3 @ @ &
TOTALES g 1@ & = il 23

Entregado por

Recibido por
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2.9.7 MODIFICACION DE ASISTENCIA.

Cuéndo utilizar esta opcibdn 7

Freviamente registré la asistencia para ese  tallery; es

decir, el taller es considerado Ejecutado. Y puede darse
el caso de gue faltd algan dato o estuve incorrecto. e A

través de este proceso que puede corregir la informacidon.

~y

Gué Informacibn reqguiere

o Codigo del taller.

e Fecha de inicio del taller.
= Nombres de los participantes gque requieren  cambios

ern las bhoras asistidas v oen la aprobacid o no o del
taller.
e Mueva informacidn.
Donde empezar 7
a. Si estd en el Mend Frincipal, seleccione opocidn 1.
b. &Si esta en el Mend de Talleres, seleccione opcocidn 9.

C. 91 egstsd en el Mend de Asistencia tle Talleres,
seleccione opcidon 3

d. Si estd& en ocbtro Mend, seleccione la opcion 9 hasta
Ilegar al Mend Frincipal y wvava al paso a.
Instrucciones :

1. Aparecera en la parte superior izguierda de la ventana
de trabajo:

CODIGO TALLER [ @]
Y en la linea de mensajes:
<@> FARA FINALIZAR
2. i desea finalizar el procesc vy volver al  Meni

de Asistencia de Talleres, presione ENTER antes de
digitar cualguier niumero o digite @ v presione ENTER.

Sistema de Control de Talleres ChEzF-EaDa
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Vava a la Beccidn 2.%.

3. Ingrese el codigo del taller para el ocual va a
modificar la asistencia.

Fosibles Menmajes de Error

Taller no exloelte, el codlgo cde taller gue Lngreso
Mey congta en lom archivos cel Slatoma. Chescpuee ol
chdigo o dingréselo a travéas de Ingreso de  Nuevo
Taller (Seccidn 2.1.1.10).

8i éste aparece en la linea de mensajes, el one
ENTER v wvaya al paso 1.

7

4. 91 es valido, Junto al céddigo aparece el nombre del
taller.
a. Bajo el codigo aparece:

FECHA INICIO [@1/01/99]
Y en la linea de mensajes:
<@1/@01/799> FARA FINALIZAR
&, 51 desea trabajar con otro taller, presione ENTER
antes de digitar cualguier tecla o ingrese @01/701/99.
Vaya al paso 1.
7. Ingrese la fecha de ihimio del taller.

Fosibles Mensajes de Error.

- No existe taller ejecutado en esa fecha, en  los
archivos no consta ningan taller ejecutado en @sa
fecha. Chequeae el cbdigo v la fecha.

-~ Taller Flanificado/Suspendido, existen talleres en
esa fecha pero no constan como Ejecutados. Chenuee

el caddigo v la fecha.

81 se presentd uno de estos mensajes presione ENTER
v vaya al paso 5.

Sistema de Control de Talleres CeE«T:E.D.
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8. Aparecera LATY participante a la wveszs (=181 arden
alfabético Jjunto con las horas que asistio vy si
recibid o no Diploma.

i i no desea modificar, presione ENTER v vava al [ A
1@. Caso contrario. s=se validard gue estas no  sean
mavores a la duracion del taller, Se presiona  ENTER

para avanzar al siguiente campo.

1. 8i no desea modificar, presione ENTER v vayva al pasa
11. Caso conbtrario, 8 = 8i3 N = No.

11. 8u pantalla tendréa el siguiente formato:

Modificacién de Asistencia Jul/@4/89

Sistesa de Control
Prog. TALATER istema de Contro Re Talleres 19:18:33

EEE&B Mﬁm k z?m?] mgrrucror ERORSERG BR0IR Lot anores ]

PARTICIPANTES

?EH?*???? NEVAREINEHN?RERESEJURN CARLOS HURQS[RS$§T13A5 leg?ﬂﬂ

F9 Grabar FL@ Salir al Memi F7 Continuar F8 Otro Taller

Er la linea de mensajes constan las posibles
operaciones sequn la tecla funcional presionadas

F? Grabar, grabar los cambios realizados. 8
luego aparece un nuevo participante, vaya al paso
11 Caso contrario, =1 sistema solicitara un

nuevo codigo de taller, vava al paso 1.

F1@ Salir al Mend, finalizar el proceso v reltornar al
Menl de Asistencia (Seccidn Z2.35).

F7 Continuar, pasar al siguiente participante sin
grabar Jlos cambios realizados. 81 aparsce  un
nuevo participante, vava al paso  11. Caso

contrario, 2l sistema solicitara un nuevo codigoe
de taller, vava al paso 1.

F8 Otro Tallet, moad i fiocar asitencia  para atro
taller. WVava al paso L.

Sistema de Control de Talleres GoE T iEaD.
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2.9.4 FORMULARID DE ASISTENCIA.

Cuando utilizar esta opcidn 7

Una wvez que se han registrado todos los participantes
inscritos en un taller, a través de esta opcidn se genera
un formulario atil para 1 control de asistencia. Incluye
datos del taller tales como: fecha de inicio, instructor,
duracidén en horas y lugar. Adehas, todos los participantes
en orden alfabético, columnas para la asistencia y una para
indicar si recibid o no diploma.

Qué Informacidn requiere 7

- Cohdigo del Taller.
- Fecha de inicio del taller.

Lee )

Dobonde empezar
a. 5Si estéd en el Mend Frincipal, seleccione opcidn 1.
b. Si estd en el Mend de Talleres, seleccione opocidn 5.

c. 8i estd en el Menl de Asistencia de Talleres,
s@leccione opcidn 4.

d. S1 esta en otro Mend, seleccione la opcidon 9 hasta
llegar al Mend Frincipal y vaya al paso a.
Instrucciones @

1. Aparecerd en la parte superlior izguierda de la ventana
de trabajo:

CODIGO TALLER [ @]

¥ en la linea de mensajes:

“@ FARA FINALIZAR

2 81 desea finalizar el proceso vy volver al Mend
oles Asistencia, presione  ENTER antes de digitar
cualguier numero o digite @ v presione ENTER. Vava &

la Seccidn 2.5,

Sigstema de Control de Talleres [ S O T
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-

3, Ingre e el cbdigo del taller para el cual reguiere el
formal rio.

Fosibles Mensajes de Error
— Taller no existe, =1 cédigo de taller que ingresod
no consta en los archivos del Sistema. Cheqgues 1

chHdigo.

S5i éste aparece en la linea de mensajes, presione
ENTER v wvava al paso 1.

4. 891 es valido., Jjunto al codigo aparece el nombre del
tal ler.
a B Bajo el chdigo aparece:

FECHA INICIO [@1/@01/99]
Y en la linea de mensajes:

“@1/@01/99> FARA FINALIZAR

b. 81 desea trabajsr- con otro taller, presionse  ENTER
antes de digitar cualguier tecla o ingrese ©01/701/99.
Vayva al paso 1.

T Ingrese la fecha de inlicio del taller.

Fosibles Mensajes de Error.

-~ No existe taller planificado para esa fecha, (=1n]
los  archivos no consta ningan taller planificado
para esa fecha. Chequee el codigo v la techa.

- Taller Ejecutado/Suspendido, evisten talleres en
I=1=%:) fecha pero no constan como Flanificados.
Chequee el codigo v la fecha.

- No existen participantes inscritos., aln no se han
ingresado las inscripoiones para dicho taller. :

Sistema de Control de Talleres el Tl oDy
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8.

Chequee el chdigo, la fecha o registre las
inscripciones & través de Registro de Inscripceciéon
(Seccidtn 2.4.1).

51 uno de ellos aparece en la linea de mensajes,
presione ENTER v vayva al paso 3.

Su pantalla tendrsd el siguiente Tormaton

Formulario para Asistencia ETED Jul/a3/gy

Frog. TALATERA Sistema de Control de Talleres 2844185
0 TALLER MICRD ENSERANIA

FERERT (AREE® Eabdausasy REESERESSS ]

F9 Imprimir Fi@ Salir al Memd F8 Otro Taller

En  la linea de mensajes aparecen las posibles
pperaciones segun la tecla funcional presionadas

F?  Imprimir, emitir el Formuwlario. VYaya al paso 9.

F1@ Salir al Menua, finalizar el proceso v retornar al
Ment de Asistencia (Seccidon 2.5).

F8 Otro Taller, emitir el Jformulario para otro
taller, vava al paz=o 1.

Ern la parte izquierda de la linea de mensajes aparece:

Encienda la impresora
e inserte papel de 80 columnas

Y en la parte derecha de la linea de mensajes:

Continuar [5/N] 2

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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1. 84 va no desea ol Tormalario,  digite N oy wvaya al

a.

11. Hi anteriormente  emitid wn reporte, no apagd La

impreasora vy o o desprendlo el prépe | Mmoo recuiere
ninguna operacidn. Caso  contrario, encienda  la

LNMPresora, inserte el papel de B0 columnas (el mas
angosto) v  cologue la cabeza de la impresora en el
filo superior del papel.

12, Si estéa listo, digite 8. Caso contrario, N v vava al
paso 8.

37 8 La informacidn sSera inmpresa. D1 ova no  desea mas
reportes  puede desprender la hoja. Caso  contrario,.
no toque la impresora. En la siguiente  pagina  un

ejemplo del Formulario emitido.

14. Vaya al paso 8.

Sistema de Control de Talleres C.E.T:E.D.
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C E T E D
Sistema de Control de Talleres

CONTROL DE ASISTENCIA

1738

L %] CELABORACION DE ITNFORMES
[A5/08/8%] INSTRUCTOR [RAMIREZ GALVEZ ROBERTO

“ION HRS. [ 15]

LUGAR [AULA 2 ]

IDIGO

' NOMPBRE

HORAS ASISTIDAS

TOTAL

DIPLOMA

1 4
TEEREEE
711111
B
7 QRO

[ 5385

NEVAREZ COMTRERAS JUAN CA
MORALES DURAN FATRICIA
HARD KYTTYLE JOSE [LUIS
MARTINEZ SAA CRISTING
MONTERO DAVILA LUIS ANMDRE

FARRKE LEON MONTICA ALEXAND

Bistema de Control de Talleres

CE.T-E.D.
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Xe MODULO INSTRUCTORES.

A través de este smbddulo e procesa v oee dispone
informacidn referente a low Instructores
Sistema.

e la
considerados en el

En su pantalla aparece el =siguiente Meno:

MWend de Instructores E ET f R Jul/783 /89
Prog. INSTRUCT Sistema de Control de Talleres 20145207
Ment de Instructores:

: 852“?& _

‘ Y 1ficacién

; 1312ac1§n

. [ertificados

. Ment Anterior

4 \ Mover Barra 4 Seleccionar Opcidn o Directamente Nimero

Ingreso de Nuevos Instructores o Talleres para un Instructor Especifico

h l.os  principiantes antes de seleccionar su opclion
uwtilicen las flechas para moverse a través del Mend v
presten  atencidn a la linea de mensajes para poder
conocer los procesos disponibles en ese sub-mddulo.

l.as  personas familiarizadas con

a2l sistema digiten
directamente @l ndmero.

Dependiendo de su opcidn pase &l

SUB-MODULO SUBR-SECCION

Ingreso
Consul ta
Modificacidén
Eliminacidn
Certificados
Mend Anterior

Sistema de Control de Talleres Gl Ty D,
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F.1 MENU DE INGRESQO.
En su pantalla aparece el siguiente Menu:
Mend de Ingresos-Instructores E £ T f g Jul/3/89
Sistema de Control de Talleres
Prog. INBR_INS 2845152
Mend de Ingresos-Instructores:
1. Nuevoe Instructor
2. Taller por Instructor
§. Mend Anterior
% | Mover Barra 4 Seleccionar Opcidn o Directasente Nimero

Ingreso de Informacidén General de un Nuevo Instructor

1. Laos principiantes antes de seleccionar

s Opcidn
utilicen

las flechas para moverse a travées del Mend

¥

presten  atencidn a la linea de mensajes para poder
conococer los procesos disponibles en ese sub-modulo.

l.as personas familiarizadas con el sistema digiten

directamente el namero.

Dependiendo de su opcion pase a:

SUR-MODULO SUR-SECCION
Mueveo Instructor Huelwl
Taller por Instructor Fa.1.2

Mend Anterior .

Sistema de Control de Talleres C.E T EwD.
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F.1.1  INGRESO DE NUEVOS INSTRUCTORES.
Cudndo utilizar esta opcion 7
Fara ingresar los datos personales vy el Curriculum Vitae

de un nueve instructor a ser considerado en el Sistema.

Que Informacibdn reqgquiere 7

o Cadigo del nueve Farticipante: la cédula e
ivdenticad.

g Nombre del instructor.

- Direccidon. %X

43 Unidad Académica.

= Fecha de Nacimiento. X

- Teléfono de Domicilio. X

= Frofesiodon. X

= Lugar de Trabajo. X

e Cargo. X

o= Teléfono de Oficina. X

- Curriculum. X

= Tipo del instructor: docente, estudiante, ayudante

académico, empleado u otros. X
X Opcional, pueden ser ingresadoeos despuss a travées de

Modificacidon de Informaciéon General de Instructor
(Sececion 3.3)a

Lo ]

Déonde empezar 7
&on 91 esté en el Mend Frincipal, seleccione opoidn 2.

b. 51 estd en el Mend  de Instructores, selecoions
apcitn 1.

C. i estd en el Mend de Ingreso de  Instructores,
seleccione opcidon 1.

d. BHi estéd en otro Merml, seleccione la opoion 9 hasta
llegar al Mend Frincipal v wvava al paso a.

Instrucciones:

h % fAparecerd en la par-te superior izguierds de la ventana
de trabajo:

CODIBO [999999%999%]

Sistema de Control de Talleres CvE.TEaD.
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Y &#n la linea de mensajes:

9999999999 FARA FINALIZIAR

pFia 81 desea Tinalizar el proceso v valver al  Mend  de
Ingreso de Instructores, presione ENTER antes de

digitar cualoguier ndamero o digite 9999999999 Y
presione ENTER. Vaya a la Seccidn 3.1.

Sie Ingrese el chdigon del Instructor a ser  ingresado.
Fecuerde gue el codigo es la Cédula de Identidad.

Fosibles Mensajes de Error

- Cédigo vya existe, en los archivos del sistema  vya
consta wun cOhdigo  dgual a ese v o no se  permiten
cthdigos duplicados. Lhequee el codigo digitado o

a traves de Consulta de Informaciéon General de

Instructor (Seccidn Z2.2.1) verifigue si se trata de

la misma Persona.

- Codigo eliminado pero registrado como Farticipante,

dicho codigo fue eliminado. Se dispone de la
informacidon  pero no consta como  Instructor  sino
como Farticipante. Cheguee el codigo ingresado o

a  través de Consulta de Informacidén General de
Farticipante (Seccidn 4.2.1) verifigue si se trata

de la misma persona. 91 s trata de la misma
persona debe ingresarlo como participantes, Ingreso
de nuevo Farticipante Seccidon 4.1): v luego

modificar su tipo de participante a instructor,
Modificacidn de Farticipante (Seccidon 4.73).

Si wuno de ellos aparece en la linea de mensajes,
praesione ENTER v vava al paso 1.

Caso Especial:

- (Cbodigo eliminado, al GRABAR sera recuperado, dicha
persona  estuvo  registrada en el sistema, fue
eliminada pero ain se dispong de la informacidn.
Al grabar, dicha informacidn serd recuperada.

Sistema de Control de Talleres C:EiT.E.Da
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El segundo dato seolicitade es la Unidad Académica.

Fosibles Mensajes de Error

- Unidad Académica no existe, dicho codigo no consta

an log archivos del sistema.

- No corresponde a U.Académica, consta en los
archivos pero no pertenece a una Unddad Académica.

Si aparece uno de ellos en la linea de
presions ENTER v vea fAnexo No. 2.

mensajes,

Fara avanzar &l siguiente campo presione ENTER. Gi
por el momento no dispone de todos los  datos  pueds
dejarlos en blanco (presionando ENTER) . Utilice las
flechas para moverse enbtre los campos  misntras o
presione ENTER en el Gltimo: Teléfono de Oficina.

Caso Especial:

Si se trataba de un ingtructor eliminado,

aparecera

la informacidn anterior. Tiene opcidn a modificarla.

B Luego de presionar ENTER en el Gltimo campo:
e Oficina.  su pantalla tendréd el siguiente

Teléfono
formeato:

Ingreso de un Instructor

ET
Gist 9 T
Prog. TALIIERI istena de Euntruf e Talleres

Jul /83789
28346231

TIP0

PERRGAIR - La ¢ b

eago

TR (™ 1

KORMER  [odbBZRY™Bdfacios rareee ol RslEni 1Y

t
ansg ﬁcadémico

Sistema de Control de Talleres 1L i S L )
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En  la parte derecha de la ventana de trabajo se
abrira una ventana pequefsa solicitando el tipo  del
instructor. Digite &1 nimero directamente o muévass
con  las flechas v cuando la barra iluminse la  opocidn
que Ud. desee presione ENTER.

Nota: El  tipo empleado abarca dnicaments personal
administrativo de la ESFOL.

& En la  linea de mensajes aparecen  lLas posibles
operacionegs segan la tecla funcional presionadas

F? Grabar, grabar la informacidon ingressda.  Vava al
pasn 7.

F1@ Salir al Mendin, finalizar 1 pro i v vetornar
al  Mend de Ingraso de Instructores sin grabar 1a
informacidn ing {Spcoitn J.1).

F8 0Otro Instructor, ingresar obtro  instruactor  sin
grabar el actual. Vaya al pasoc 1.

7 Al grabar  la informacion, @n la linea de mensajes
aparece el siguiente mensajes

Desea ingresar Curriculum de Instructor 7 [5/N]

51 ne dispone del mismo digite N oy vava al pasc L.

contrario, apacecsrdn en e pantalla wnas
Instruccionss., El  Manual  Lambiden  incluave dichas
irstruccionss v lee  wmerdan méas  abiles cuando e
familiarice oon el w3 1 Manual.

stema v no regquiera del
Fresione ENTER para continuar.,

a. Aparece en s pantal las

CUR_INFORM [memo]

s 8i no desea ingresarlo. presione ESC v vava al paso 1.
Caso contrario presione Ctrl v Home.

12. En la parte supericor constan las  herramientas  para

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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la edicion de la  intformacién. Ver Anexo  No. L
(traduccidn a Espafol).

Caso Especial:
i me trataba de wn instructor eliminado v éste

tenfa registrado su Curricalum tendrda acceso a @l v 1o
podra modificar.

11, Si ingresd, modificd o elimind informacion, prresdone
Ctrl v W para grabar v retornar. Caso contrario, ESC.

Hi presiond ESC v realizd algun cambio aparece en
la esquina superior izguierdas

Abort editing 7 (Y/N):

Bi no desea grabar los cambios digite Y vy vava al
paso 12.

91 desea continuar en la edicidn vy grabar, digite N

vy vava al paso 1@.

12. Nuevamente en su pantalladz

CUR_INFORM [memaol
3. Fresione ENTER para retornar al Sistema.

14. Vava al paso 1.

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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Z.1.2 INGRESO DE TALLER FOR INSTRUCTOR.

~y

Cuando utilizar esta opcidn
Fara indicar oue talleres poede dicbsar  on Instructor

wspeclfico. Informacidn util durante Ia fasea iea

Flanificacidn.

Que Informacidn requiere ?

o~ Chdigo del Trnstruactor.
= Cohdigo del Taller.

2

Dénde empezar
a. 891 estd en el Mernd Frincipal, seleccione opcidn 2.

= i emetéd en el Mend  de Instrulotoreas, s lecolones
opoidon 1.

c. 5i estdh en gl Mern e Lrcirexesc dee Instructoress,

~y

seleccione opolidn 2
d. 5Hi esta en otro Mend, selecciorne la opocidn 9 hasta
Tlegar al Mend Frincipal v vava al paso a.
Instrucciones:

A fparecera en la parte superior izguierda de la ventana
de trabajo:

CODIGO INSTRUCTOR [?999999999]
Y @n la linea de mensajes:

LFGI9I99999: FARA FINALIZAR

2. Si 0 desea finalizar el proceso v volver al  Mend  de
Ingreso de Instructores. preaione ENTER antes de
digitar cualaguier  namsro o digite 9999999999 v
presione ENTER. Vava a la Seccidn 3.1,

Sistema de Control de Talleres ERE.T vE«D
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B Ingrese el cohdigo del Instructor con el LB V@ @
trabajar.

Fosibles Mensajes de Error

~  Instructor no existe, en los archivos del sistema

no  estd registrado dicho instructor. Cheguee el
codigo  ingresado o ingréselo a través de Ingreso

de Nuevo Instructor (Secocidn 2.1.1).

-  Registrado como Farticipante, consta  en los
archivos del sistema peEro  Como participantes.
Cheguese @] codigo ingresado o modifigue su tipo  a
través de Modificacidn de Farticipante (Seccidn
4.7%).

Gi uno de ellos aparece en la linea de mensajes,
presione ENTER para continuar v vava al paso 1.

4. Gi 0 fus valido, Junto al cddigo aparece &l nombre del
Ml S8 .

on

Su pantalla tiens el siguiente formato:

Ing. de Talleres por Instructor Jul/63/89
Sistena de EnEtJaF Re Talleres
Prog., TALIIGR2 21108412
CODIGO INSTRUCTOR [ 91@87365435] [ORDOREL PALACIOS RAFAEL ]
CODIGO ERL baikss DESCRIPCION

8]

(B> PARA FINALIZAR

Aparecen  Jlos talleres hasta el momento registrados
bajio dicho instructor. Er caso de no existicr alguno,
anicamente constaran los titulos de las columnas v el
sistema le solicitard el nuevo taller.

.

Sistema de Control de Talleres CxEaTExDa.




Manual del Usuario Fag. 148

6. Si desea trabajar con otro Instructor, presione ENTER
antes de presionar  cualguier tecla o digite @ 0 v
presione ENTER. Vava al paso 1.

i Al ingresar wn codigo:
Fosibles Mensajes de Error
- Taller no existe, en los archivos del sistema no
consta dicho taller. Chegues el cOodigo o ingréselo
a través de Ingreso de Nuevo Taller (Secocidn
Zalwlel)e
- Ya se encuentra registrado, dicho taller va esta

registrado bajo dicho Instructor.

i uno de ellos aparsce én la linea de mensajes,
presiong ENTER para continuar v vava al paso 6.

a. Si 0 fuse valida, junta al chddigo aparece el nombre del
tenl ey,

LA Emr la linea de mensajes se indican lae  posibles
operaciones segun la tecla funcional presionadas:

F9 Grabar, registrar el taller en la lista de los
talleres que puede dictar dicho Instructor., Ve &

al pasa 6.

F1@ Salir al Menu, finalizar el proceso v retornar al
Mend de Ingreso de Instructoress (Beccidon 3,100 sin,
grabar el Gltimo taller ingresado.

F7 0Otro Taller, inaresar otro taller para dicho
ingtructor sin grabar el actual. Vava al paso b6.

F8 0Otro Instructor, trabajar con obtro instructor sin
grabar el actual. Vava al paso 1.

Sistema de Control de Talleres CiE.TE D
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MENU DE CONSULTA DE INSTRUCTORES.
En su pantalla aparece el siguiente Menuls:
[Hend de Consulta-Instructores Jul 783789
Sistema de Enntrni 39 Talleres
Prog. CONS_INS 21:09:49

Mend de Consulta-Instructores:

1t} Mover Barra 4 Seleccionar Opcién

ﬁ. { I rnacion_Bepera
; er por Instruc
eres 1 agos
A go de nstructores

. nterier

o Directanente Numero

Consulta de Informacidn General de un Instructor

1. Los principiantes antes de

presten
conocer los procesos disponibles en

Las personas familiarizadas con el sistema

directamente el namero.

Dependiendo de su opcidn pase &0

SUE-MODULO

Informacion General
Taller por Instructor
Talleres Dictados
Listado de Instructores
Mend Anterior

seleccionar su
utilicen las flechas para moverse a

OpCion

traveés del Meni v
atencidn a la linea de mensajes

para poder

ese sub-mbdulo,

digiten

SUB-SECCION

5
B §

r B
u ol

"‘1'7"

0o ow

4

i O Lo L

- "

2
-
o

Sistema de Control de Talleres

C.E.T.E.D.
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F.2.1 CONSULTA DE INFORMACION GENERAL DE INSTRUCTOR.

Cuando utilizar esta opcién 7

Fara conocer Jlos datos personales de un instructor
egspeclfico v su Curridcualum Vitae. L.a consulta pusds ser
por pantalla o por impresora, ambas con igual formato.

Que Informacidon requiere 7

= Cadigo del instructor.

Donde empezar 7
a. Si estd en 2] Ment Frincipal, seleccione opcidn 2.

b. H5i esta en =21 Mend de Instructores., selecociones
opciton 2.

c. Bi estéd en el Mend de Consulta de  Instructores.,
seleccione opocidn 1.

d. &i estad en otro Mend, seleccione la opoion 9 hasta
llegar al Mend Frincipal v vava al paso a.

Instrucciones:

1. Aparecerd en la parte superior izguierda de la ventana
de trabajo:

CODIGO [9999999999]

Y en la linea de mensajes:

£R999999999: FARA FINALIZAR

2 81 desea fTinalizar el proceso v volver al  Mend de
Consulta de Instructores, prasione ENTER @ antes de

digitar cualouier  namero o digite 9999999999 v
presione ENTER. Vaya a la Seccidn 3.2,

A O Ingresze el codigo del Instructor del cual requiere la

informacidn.

Sistema de Control de Talleres CwEsTiEuaDas
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Fosibles Mensajes de Error

-~ Instructor no existe, en los archivos del sistema
no estd registrado dicho instructor. Chegues @l
chdigo o ingréselo a través de Ingreso de Nuevoe
Instructor (Seccidn 3.1.1).

- Registrado como Farticipante, consta en 1o
archivos pero como Farticipante. Chequee 21 codigo
a modifigue su tipo a través de Modificacidon de
Farticipante (feccidn 4.3).

Si uno de ellos aparece én la linea de mensajes,
resione ENTER para continuar v vava al paso 1.
P 4

4., Si fue vAalido su pantalla tendra el siguiente formato:
Inf.General de Instructor E ET i ﬂ Tl 7e378Y
Sistema de Control oe Talleres
Frog. TALCIERL i e 21:06:53

ﬁHHﬁEE [UEbB%E?S?BEREIUS RAFAEL 1

F7 Pantalla FB Impresora F9 Gtro Instructor Fi@ Salir al Hemd

Hajo el cddigo consta el nombre del Instructor.

B Ery la linea de mensajes constan las posibles
operacionss segun la tecla fTuncional presionadas

F7 Fantalla, visualizar la informacidon por pantalla.
Vava al paso &.

F8 Impresora, imprimir ur reporte con dicha
informacicn. Vava al paso 14.

F? Otro Instructor, consultar informacidon de otro
instructor. VYayva al paso 1.

Sistema de Control de Talleres C:E.T.E.D.
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F1@ Salir al Menu, finalizar el proceso v retornar al
Mend de Consulta de Instructores (Secocidn 2.2).

b. Luego de visualizar por pantalla los datos personales
del instructor aparece el siguiente mensaje:

Fara el Curriculum, presione <Ctrl Homel cuando
aparezca la palabra memo. Fara retornare-, ESC

Fresione ENTER para continuar.
7 Ern osu pantallas
CUR_INFORM [memol

8. Si no desea consultar el curriculum, presione ESC v
vava &l paso 9. Caso contrario, presione Ctrl v Home.

7. Ern la parte supsrior constan las herramientas para  la
edicidn e la  informacidn. Ve Aneso Mo . 1
(traduccidn a Espafol ). Feousrode oue Ud, encuentra
ern wn o editor oy ono sdlo puede consultar sino dingresar,
modificar v eliminar.

18. Si ingresd, modificd o elimind informacidn, presione
Ctrl v W para grabar v retormar. Caso contrario, ESC.

Si presiond ESC v realizd algln cambio aparece  en
la esqguina superior lzguiercdan

Abort editing 7 (Y/N):

G810 no desea grabar los cambios digite Y oy vava  al
paso 11.

81 dezea continuar en l&a edicidén v grabar, digite N
v vava al paso 9.

11. Nuevamente en su pantallas

CUR_INFORM [memol

Sistema de Control de Talleres CE-TsEaDe
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12. Fresione ENTER para retornar al Sistema.
1Z. Vava al paso 3.
14. Si su consulta ser&d por AMPresora, &n la parte
izguierda de la linea de mensajes apar@ce:
Encienda la impresora

e inserte papel de 80 columnas

Y en la parte derecha de la linea de mensajes:

Continuar [8/N]1 7

15, 8i va no desea el reporte, digite N v vaya al paso J.

16. i anteriormente emitié un  reporte, no apagd la

impresora vy no  desprendid el papel no  reguiere
ningurna  operacidn. Caso  contrario, ancienda la

LMPIr@&sora, inserts el papel de 86 columnas (2l mas
angosto) v cologue la cabeza de la impresora en el
filo superior del papel.

17. 5i est4d listo, digite 8. Caso contrario, N v vava al
pasn 9.

18. La informacidn  seré impresa, Bl yva no desea mas
reportes puede desprender la hoja. GCaso contrario, no
togue la impresora.  EBEn la siguiente pagina un ejemplo
del reporte generado.

19. Vava al paso 5.

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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f.General de Instructor Pag. 1
; C =E 7T E D
: Sistema de Control de Talleres
1/04/8%9 _ - 23:1@:57

DIGO [ 91@743547247]

IMBRE [RAMIREZ GALVEZ ROBERTO ] TIFO [ ; 1
RECCION [& DE MARZO 1118 ] TELEFONO [I4227357
I.ACA CING.ELECTRICA _ ] FECHA NACIMIENTO [@4/@1/60@1]
OFESION [INMGENIERO ELECTRICO 3 CARGD [JEFE DE MANTENIMIENTO 1
IG.TRABA. [INECEL ]

LEFONO [322324]

CURRICULUM VITAE

Cristobal Coldn.
Cristobal Coldn.
Escusla Superior Politécorica del Litoral.

%tudios Frimarios
tudios Secundarios
tudios Superiores

[T TR T

GARES DE TRABAJOD

Banco del Facifico, 1986 — 1987 Sub-Gerente Técnico

Entregado por ; Recibido por

Sistema de Control de Talleres CuEsToELD.
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3.2.2 CONSULTA DE TALLERES FOR INSTRUCTOR.

Cuando utilizar esta opcion 7

Fara conocer los talleres gue puede dictar un instructor
especlifico. La informacidn estard en orden alfabético y el
usuario  tiene acceso a través de la pantalla o la
impresora.  Ambas con igual formato.

CQué Informacién requiere 7

o Codigo del Instructor.

Dobnde empezar 7
a. Bi est& en el Mend Frincipal,., seleccione opcién 2.

b. 81 estd en el Mend de Instructoras, aelecclions

~

opcion 2.

C. Si1 estéd en el Mend  de Consulta de Instructores,
seleccione opcion 2.

d. 81 estd en otro Menl, seleccione la opocidon 2 hasta
llegar al Mend Frincipal v vava al paso a.
Instrucciones:
1. Fpparecerd en la parte superior izguierda de la ventana
de trabajo:
CODIGO INSTRUCTOR [9999999%9%]

Y en la linea de mensajes:

£9999999999 FARA FINALIZAR

2. Gi cleaea finalizar el proceso v volver al Mend  de
Consulta de Instructores, presione ENTER  antes de
digitar cualguier ndmero o digite 9999999999 v
presione ENTER. WVYava a la Seccidtn Z.2.

Sistema de Control de Talleres EBeEsT el

s
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o

“

Ingrese el " cbdigo del Instructor con &l que va a
trabajar.

Fosibles Mensajes de Error

-  Instructor no existe, en los archivos del sistema
no estd registrado dicho instructor. Chequese e
chdigo ingresado o ingréselo a traves de Ingreso
de Nuevo Instructor Seccion 3.1.1).5

- Registrado como Farticipante, consta  en los
archivos el sistema pera  ocomo participante.
Chequee el cadigo ingresacdo o mocdifigue su tipo  a
través de Modificacidon de Farticipante Secocidn
4,3 .

- No est&d asociado & ningan  taller, no  se ha
ingresado los  talleres que este instructor  pusde
dictar. Chegquee el ocbdigo o wvea Ingreso de
Talleres por Instructor (Seccidn Z.1.3).

81 uwno de ellos aparece en la linea de mensajes,

presione ENTER para continuar y vayva al paso 1.

51 fue valido junto al cddigo aparecs @l nombre del

Instructor v i existe méas de un taller ascociado
aparecera el siguiente mensaje:
§

ESFERE. .. ordenando alfabéticamente informacidn
Luego de wnos  pocos  segundos, cuando el

sistema le indigus presions ENTER.

L.a pantalla {endra el siguiente formato:

Consuita de Talleres por Instructgr Jul/83/89
Sistema de Eogtloi 39 Talleres

Prog. TALC1@Z 21:08:41

CODIGO INSTRUCTOR [ 91@756565] [ORDONEZ FALACIOS RAFAEL 1

F7 Pantalla F8 Impresora F9 Otro Instructor  FL@ Salir al Mend

Sistema de Control de Talleres G T:EJDx
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6. Ery la linea de mensajes constan las posibles

operaciones segun la tecla funcional presionadac:

F7 Fantalla, visualizar la informacion por pantalla.
81 ocupa mas de una pantalla, presione ENTER para
avanzar . Finalmente, indicara INFORMACTON
COMFLETA, presions ENTER v vaya al paso 6.

F8 Impresora, imprimir un reparte Con clicha
informacion. Vayva al paso 7.

F@ Otro Instructor, consultar informacidn  de otro
instructor. Vaya al paso 1.

F1@ Salir al Menu, finalizar el proceso y retornar al
Men de Consulta de Instructores (Seccién 2.2).
£ Si =0 consulta serd por Ampresora,  en o la parte
izguierda de la linea de mensajes apareece:

Encienda la impresotra
e inserte papel de 80 columnas

Y en la parte derecha de la linea de mensajes:

it Continuwar [5/N]1 7
8. 81 va no desea @l reporte, digite N v vava al paso &.
L Hi  anteriormente emitid un  reporte, no  apagd  la
impresora v no  dezprendid el papel  no reguiere
naingurra s operacidn. Caso  contrario, encienda 1 &

impresora, inserte el papel de 80 columnas (el mas
angosto) y o cologue la cabera de la impresora  en el
tilo superior del papel.

18. S5i estd listo, digite 5. Caso contrario, N vy vayva al
paso b. '

11. La informacibdn seréd impresa. 81 va no desea mas
reportes puede desprender la hoja. | Caso contrario, no
toque la impresora. En la siguiente pagina un ejemplo
‘del reporte generado,.

12. Vaya al paso 6.

Sistema de Control de Talleres CiE.T.E.D.
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lleres por Instructor Fag. 1
C E T E D
Sistema de Control de Talleres

1/04/89 21:25:18
DIGO [ 91@74%4354] NOMBRE (RAMIREZ GALVEZ ROBERTO ]
LEFONO DOMICILIO [IZ342233%] TELEFONO OFICINA [E2235E
CODIGOS TALLERES DESCRIFCION
S AUD TOVISUALES
5 ELARORACTION DE ITNFORMES
2 FLAN DE CLASES

Entregado por Recibido por

Sistema de Control de Talleres CeEsTaBEDs
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»

3.2.3 CONSULTA DE TALLERES DICTADOS FOR INSTRUCTOR.

ey

Cuando utilizar esta opcidn
Fara conocer todom  los  talleres ouwe un dnstructor
papechfico ha dictado denbro de un per Lodo o dado. Taamlby L
e tncluyven lows talleres pland ficados con dicho instractor.,
La consulta puede  ser por pantal la o por Dmpraesora,
ambas con igual formatlo.
Qué Informacibdn reguiere 7
= Codigo del Instructor.
= Feriodo de consulta: mes/afio inicial vy final.
Donde empezar 7
a. H5i estésd en el Mand Frincipal, seleccione opcidn 2.

b. 5i esta en &l Msmdl de Instructores, seleccions
bpeEion 2.

c. @i estd en @l Mena de Consulta de Instructores,
seleccione opocidn I,

d. 5i est&d en otro Mend, seleccione la opocidn 9 hasta
llegar al HMend Frincipal v vava al paso a.

74

Instrucciones:

1. Aparece  en la parte superior izguierda de la  ventana
de trabajo:

CODIGO INSTRUCTOR [299999999%]
Y en la linea de mensajes:

9999999999 FARA FINALIZAR

i 51 degsea finalizar el proceso v voalver al Mend de

Sistgma de Control de Talleres CYE: B Dy
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Consulta de Instructores. presione ENTER antes de
digitar cualoguisr  namero o 2 digite 9999999999 Y

T

presione ENTER. VYava a la Seccion 3.2,

kG Ingrese el chdigo  del Instructor con el QLB Va A
2 .| &
trabhajar.

Fosibles Mensajes de Error

- Instructor no existe, en log archiveos del sistema

Mo estd registrado dicho instructor. Chequee el
chdigo dingresado o ingréselo a travées de Ingreso

de Nuevo Instructor (Beccion 3.1.1).

51 éste aparece en la linea de mensajes, presiones
ENTER para continuar vy vayva al paso 1.

4., i fue valido, su pantalla tiene el siguiente formatos
TalTeres Dictados por Instructor E £ E 3 Jul/83/87
Prog. TALCIARS Sigtema de Control de Talleres 21118214
CODIGO INSTRUCTOR [ 91@756565] [ORDONEI PALACIOS RAFAEL ]
FERIODO A CONSULTAR Desde mes [ @] ano [1980] {B» en Mes para finalizar

Junto al chdigo consta el nombre del mismo.

En la linea de mensajes, se solicitard el periodo
de consulta pudiendo abarcar ste archivos desde
1.980.

s S1  desea trabajiar con otro instructor presione ENTER
cdos  veces antes de digitar cualguier tecla. Vaya al
paso 1.

Sistema de Control de Talleres CeERTaE Ds
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b. Ingrese el Mez v Afo inicial para el periodo  de
consulta. Fuede ser a partir de 1.980.

Se realiran todas las validaciones: solo se aceptan
nameros, 1 mes no puede ser mayor que 12 v sl afio
inicial no puede ser menor gque el antes mencionado.

7 s Ingrese el Mes y Afo final del periodo. Fuede ser
mayor que el actual va que el reporte incluve talleres
planificados con dicho instructor.

Se realizan todas las validaciones: s6lo se aceptan
NUmEros, mes no omenor gque 1 ond mayvor gue 12, sl los
dos  afios son lguales =1 Mes No. dOor pusde ser menor
que @1 Neo. L v el afo No. 2 no puede ser menor que el
affo No, L.

Caso Especial:

Si one se  dispong  de oun archiveo  para o un afo
determinado, en  la pantalla apargcera el siguiente
mensajes

¥ No existe archivo de <affoX>

Fresione ENTER para continuar.

Gi el sistema solicita nuevamente w1 periodo
aignifica gque no se dispuso de ningan archivo para los
affos especificados por Usted, En sste caso., wvava al
paso 9.

8. En la linea de mensajes se presentaran laz  posibles

operaciones segun la tecla funcional presionadas

F7 Fantalla, visualizar la informaciéon por pantalla.
8i ocupa mas de una pantalla, presiong ENTER para
continuar. Finalmente, indicard TOTAL TALLERES.

Caso Especial:
S5i en el periodo dicho instructor no dictéd mingan

taller o no se planificd ningun  taller con f=3W
participacidn aparecerd el siguiente mensaje:

No existe taller dictado/planificado con dicho instructor

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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Fresione ENTER vy vayva al paso 8.

F8 Impresora, imprimie L reporte con dicha
infoermacién. Vava al paso 9.

F9 Ingresar Feriodo, ingresar otro perliodo para la
consuwlta., Yaya al paso 5.

F1@ Salir al Menu, finalizar el proceso vy retornar al
g

Merndt cde Comnsul te de Instructor (Seccidon S.2).

D 81 su consulta serd por dmpresora.  en  la  parte
izguierda de la linea de mensajes:

Encienda la impresora
e inserte papel de 80 columnas

Y en la parte derecha de la linea de mensajes:

Continuar [8/N] 7
1. i va no desea el reporte, digite N v vayva al paso 8.

11. 81 anteriormente emitid  wun reporbte.  noo apagh la
impresora v ono  desprendild el papel no  regquiere
ninguna operacion. Caso  contrarico, encienda  la
impresora, inserte el papel de 8@ columnas (el mas
angosto) v cologue la cabera de la impresora en el
filo superior del papel.

%
b

12. 8i esta listo, digite 8. Caso contrario, N v vaya al

pasn 8.

13, La informacidn  sercd impresa, 81 va no  desea ‘mas
reportes  puede desprender la hoja. Caso  contrario,
no  togue  la impresora. Ert la siguients pagina un

giemplo del reporte generado.

14. Vava al paso 8.

Sistema de Control de Talleres B T+EeDa
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lleres dictados por Instructor Fag. 1

CcC E T E D
Sistema de Control de Talleres
1/04/8%9 21:26:45

DIGO INSTRUCTOR [ 21@7424Z247 CRAMIREZ GALVEZ RORBERTO ]

TALLERES DICTADOS
FERIODO: Enero 1989 - Mayo 1989

EVALUACION

DIGO TALLER INICIO HORAS INSTRUCTOR TALLER

1 MICRO ENSERANZA @4 72089 1@ @ s B

1 MICRO ENSERANZA v P e 1@ 78 el

1 MICRO ENSERANZ DEh/ 2089 1@ ¥ |

2 FLAN DE CLASES @B5/10/89 13 85 80

2 FLAN DE CLASES o/ 18789 15 S X

2 FLLAN DE CLABES BE/22/,89 15 ¥ ¥

= ELARORACION DE INFORM @5/08/89 iy ¥ ¥

& ELARORACION DE INFORM  @QS/71578% 15 6 160
TALLER FLAMIFICADO 999 RESULTADOS NO REGISTRADOS
TAL TALLERES &

Entregado por Recibido por

Sistema de Control de Talleres BT D
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2.2.4 LISTADO DE INSTRUCTORES.

Cuéando utilizar esta opcidn 7

Fara conocer todos los instructored considerados en el
sistema incluyendo los teléfonos donde se  los  puedes
localizar v uwuna lista de todos los talleres que pusden
dictar.

Toda la informaciton estard en orden alfabético vy el
usuario podra tener acceso por pantalla o por  AMpresora,
ambas en igual forbhato.

Gue Informacidn requiere 7
Minguna.
Donde empezar 7

a. Si estd en el Mend Frincipal, seleccione opcidn 2.

b. Si estd en el Mand e Instructores, selecclions
opcitn 4.,
o i ests en el Mend e Consulta e Imnstructores,

seleccione opcidn 4.

d. 8Si esta en otro Meni., selecciong la opocidn 9 hasta
llegar al Mend Frincipal v vava al paso a.

Instrucciones:

1. Su pantalla tendré& el siguiente formato:

Sistema de Control de Talleres CiEwToEsD.
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Listado de Instructores y Tallere Jul783789
Sistesma de Engt;ug ge Talleres

Prog. TALCIDG@4 21:11:30

F7 Pantalla F8 Impresora Fi@ Salir al Nend

En la linea de mensajes constan las posibles
operaciones segun la tecla funcional presionadads

F7 Pantalla, visualizar la informacitin por pantalla.

8i ooupa o mas  de unay presione  ENTER prara
continuar. Finmalmeante, indicara INFORMACION

COMFLETA, presicons ENTER v vava al pasao 2.

F8 Impresora, gEnerar LA e o b con dicha
informaciodn., WVaya al paso 5.

F1@ Salir al Mend, finalizar el proceso vy retornar al
Mend de Consulta de Instructores (Seccion 2.2)0.

5, Bi 0 su consulta  serd  por AMPresora. =1y la parte
izguierds de la linea de mensajes aparece:
Encienda la impresora
e inserte papel de BO columnas
Y en la parte derecha de la linea de mensajes:
Continuar [8/N] 7
4. 81 va no desea el reporte, digite N vy vaya al paso 2.

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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rs 8 i anteriormente emitid uwun reporte, no  apagd la
impresara vy no desprendid el papel no  requiers
ninguna operacion. Caso . contrario, encienda la

impresara, inserte el papel de 80 columnas (el mas
angosto) v  cologue la cabe:a de la impresora  en el
filo superior del papel.

6. i esta listo, digite 8. Caso contrario, N y vava al
pasn 2.

Tw La  informacidn  serd impresa. i ova no desea mas
reportes  puede desprender la hoja. Caso  contrario,
no togque Lla impresora. B la siguiente  pagina wun

ejemnplo del reporte generado.

8. Vayva al paso 2.

Sistema de Control de Talleres _ C.E.T.E.D.
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tado de Instructores y Talleres Pag. 1
C E T E D
Sistema de Control de Talleres

CINA [22324887

. CODIGO TALLER
1

Sistema de Control de Talleres

/@4 /89 21:28:30@
LISTADO DE INSTRUCTORES Y TALLERES
) IGO [ 987879898] ) L 1
CINA [ @] DOMICILIO ([ @3]
CODIGO TALLER NOMERE
exiate taller asociado
VIGO [ 9107519407 [ALVAREZ GOMEZ CARLOS LUIS 1
CINA [F42232 DOMICILIO [3128223]
CODIGO TALLER NOMBRE
1 MICRO BEMNSERONTA
& REDACCTON
VIGO [ 2107999997 [HEJARAND SANCHEZ MAMUEL ]
CINA [IZ35457] DOMICILIO "[247145]
CODIGO TALLER NOMEBRE
1 MICKO ENSEMRANZA
(FABRE LEON MONICA ALEXANDRA ]
DOMICILIO [4@Q321217
CODIGO TALLER NOMBRE
o TECNICAS DE RESUMEN
VIGO [ 90077107 2] [HEARCTA CASTRO RICARDO |
CINA [ZAZ590] DOMICILIO [3@049%98]
CODIGO TALLER NOMBRE
b MICRD ENSEMRANZA
VIGO [ Wlﬂ?iliil] [HARD EYTTYLE JOSE LUIS |

DOMICILIO [I@4327%

NOMBRE
MICHO ENSERANZA

C.E.T.E.D.
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F.3 MODIFICACION DE INSTRUCTORES.

Cuando utilizar esta opcibn 7?

a. FFara modificar T datos personales cle un
Instructor Especifico o su Curriculum Vitae.

b. Fara mocdificar el tipo tles instructor &
participante. 51 este es @ @su caso, el sistema

eliminard los registros qgue lo asociaban come
posible instructor de un taller. ;
Aueé informacidn requiere 7
= ChHdigo del Instructor.
- Nueva Informacidn.
Déonde empezar 7
a. Si1 estéd en el Mend Frincipal, seleccione opocidn 2.

b. Gi estd en el Mend de Instructores. seleccions
opcion 5.

C. Si esta en obtro Mena, seleccione la opocitn 9 hasta
1legar al Mend Frincipal vy wava al paso a.
Instrucciones:
1. Aparece @n la parte superior izguierda de la  ventana

de trabajo:

CODIGO [9999999999]

Y en la linea de mensajes:

£9999999999 > FARA FINALIZAR

2 Gi desea finalizer el proceso v volver al Mendg de

Instructores, presione ENTER antes de digitar
cualguisr namero o digite 9999999999 v prezione ENTER,

Vava a la Secocidn 3,

Sistema de Control de Talleres CoEuTE DS
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e Ingrese el cOdigo del Instructor & ser sodificado., i

Fosibles Mensajes de Error

-  Instructor no existe, en los archivos del sistema
no estad registrado dicho instructor. Chequee el
codigo o ingréselo a travées de Ingreso de Nuevo
Instructor (Seccidn I.1.1).

- Registrado como Farticipante, consta  en los
archivos del sistema  pero  Como participante.
Cheguee el cHdigo ingresado o modifigue su tipo a
traves de Modificacidbdn de Farticipante Seccion
4.5

81 uno de elles aparece en la linea de mensajes,
presione ENTER para continuar vy wvavea al paso 1.

4. 51 fuse valido, junto al chddigo aparece 1 nombre del
misme .
B. Bl primer dato gque pusde moditicar s la Unidad

Académica. i no desea modificarla, presione ENTER v
vava al paso b&. Caso conbrarios

Fosibles Mensajes de Error.

=  Unidad Académica no existe, dicho cbddigo de Unidad
Academica no consta en los archivos.

= No corresponde a U.Académica, ediste en los
archivaos pero no pertensce  a una Unidad Académica.

i wuno de ellos aparsece e la linea de mensajes,
presione ENTER v wvava al paso 5. Vea 1 Anexo No, 2.

6. El tercar dato a modificar es el tipo: de Instructor a
Farticipante. Unicamsnte =i @este Instructor  no
dictard méas talleres. Fecusrde gue  wun instructor

también puede ser participante de talleres.,
Caso Especial:
Si modifica el tipo v dicho instructor ha sido

seleccionado para un taller planificado aparecerd el
siguiente mensaje:

Sistema de Control de Talleres Coulla TaEwDs
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ADVERTENCIA: Imposible modificar Lipo
Instructor de taller planificado.

Fresione ENTER para continuar. 51 debe modificar
@l tipo a través de Consulta de Talleres Dictados por
Instructor (Seccidn 32.2.2) identifigue los talleres
planificados con dicho instructor. Yo & través de
Modificacidn de Flanificacidn (Seccidon 2.2.4)., cambie

| el instructor.

s Aparecerd la demas informacion. Si no desea modificar
algun campo,” presione ENTER. Utilice las flechas para
moverse a btravées de los campos.

8. Cuanda  haya presionado ENTER en el dltimo  campos
Teléfono de Oficina, su pantalla tendréd el siguiente
formato:

Modificacidn de !nstrﬁctnr Jul/83789

ET
Sistema d Et
Proa. TALNIBRL istema de Con rui He Talleres 21512382

CODIGO 91875656 UNIDAD ACADEMICA
NOMERE {UR& HEl aLnCIBS RAFAEL ] T;PU L

L B ey
@E E Hggggéinu ELECTRICD | CARGO % ,uqane sfiinits

mpleado
tros

En  la ventana pequefa ublcada en la parte derecha
de la ventana 'de trabajo se da la opcidn a la
modificacion del tipo del instructor. El tipo actual
aparece iluminacdo con la barra. Fara seleccionar el
tipo digite el Hamero O muévase con las  flechas v
cuando  eshté posicionado sobre la opoidn deseada
presionse ENTER.

8 En la linea de mensajes constan las posibles
operacionss seqgun la tecla funcional presionadeac

Sistema de Control de Talleres el s TeEsDs
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F? Grabar, grabar los cambios realizados.
mogdifich el tipo a participante, vaya al paso
Casn contrario, al paso 1@.

F1@ Salir al Menu, finalizar el proceso y retorna
Ment de Instructores (Beccidn 3.

FB Otro Instructor, modificar informacion de
instructor sin grabar los cambios para &)1 _act
Vava al paso 1.

180. En la linea de mensajes aparece =i no  modificd
tipos

Desea modificar 1 Curriculum 7 [H/N]

11. 8i no desea modificar, digite N y vava al DESO
Caso contrario, S.

12. En =su pantalla se presentan unas  Instruccionss.

Marnual incluye esa intormacion. Debido & esto, n
necesario  que las lea. Bin embargo, crianco
familiarice con el sistema vy no reguiera del  Man
le seran de oucha wtilidad. Fresione ENTER

continuar.

h 1 Aparece &n su pantallady

CUR_INFORM [memo]

14. i no desea modificarlo, presione ESC vy vava al

. Caso contrario presions Ctrl v Home.

LR 1]

13, En  la parte zuperior constan las  herramientas
laa edicién de la  informacidn. Ver #Anexo Mo
(traduccion a Espafiocl).

l6. Si ingresd, modificd o elimind informacidn, Qe

NN/

g. 173

roal

atro
wal «

e ]

El
o e
5
ual,
para

e

para
& i

ione

Ctrl v W para grabar v retornar. Caso contrario, ESC.

51 presiond ESC vy realizd algldn cambio apareces

@n

Sistema de Control de Talleres Gk TaEaDs
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18.

19.

Sistema de Control de Talleres

la esquina superioyr izouierdas

Abort editing % (Y/N):

Fag. 174

Bl no desea grabar los cambios digite Y v vava al

paso 1@.
8i desea continuar en la edicién vy grabar,
y vaya al paza 8.
NMuevamente en su panbtallag
CUR_INFORM [memo]

Fresione ENTER para retornar al Sistema.

Vaya al paso 1.

digite N

C:E.T.E.D:
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3. MENU DE ELIMINACION DE INSTRUCTORES.
Ern su pantalla aparece =] siguiente Mena:
" Mend de Eliminacién-Instructores By Jul/03/89 |
Sistena de Enntruf ﬂe Talleres —
Prog. ELIM_INS 21:14:2
Mend de Eliminacidn-Instructores:
1. Instructor
3. Ial&er gnr_lnstructnr
. Ment Anterior
1.L flover Barra 4 Seleccionar Opridn o Directamente Nimero
Eliminacién de un Instructar
1. l.os principiantes antes de seleccionar s opeidn

utilicen las flechas para moverss & traves del Mend vy

presten
conacer los

L.as personas familiarizadas con &1

directamente el numero.
Dependiendo de su opoidn
SUB-MODULO
Instructor

Taller por Instructor
Ment Anterior

Sistema de Control de Talleres

alancidn A la linea de mensajes
procesos disponibles en ese

para poder
sub-médulo.

sigtemsa digilben

pasE al

SUBR-SECCTION

Bl

B B

C.E.T.E.D.
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Z.4.1 ELIMINACION DE UN INSTRUCTOR.

Cuando utilizar esta opcién 7

Fara eliminar wrn Anstructor  gue  dejard de £ gy
considerado en @l HBistema, inclusive como posible
participante de un  taller. El wsistema eliminard los
registros  que lo asociaban como posible instructory de un
taller. ' 3

Gué Informacidn requiere 7

o Codigo del Instructor.  ~ _lf
Bqﬁ!gcrf'CA
Donde empezar 7 DE E3CUELAS 1ECHULUGICAS

a. Bi esth en el Mend Frincipal. seleccione opcién 2.

a5 Hi estéd en el Mend o de Instructores, selecciaons
opciton 4. :

c. 51 estéd en el MemG de Eliminacidn de Instructores,
seleccione opcidn 1.

d. 8i esta en otro Mend, seleccione la opcidon 2 hasta
llegar al Mend Frincipal v vayva al paso &a.
Instrucciones:
s Aparece en la parte superior lzguierds de la  ventana
de trabajo:
CODIBE0 [9999999999]

Y @n la linea de mensajes:

<F9P99999997: FARA FINALIZAR

2. 81 desea finalizer el proceso vy volver al  Mend de
Eliminacion de Instructores, presiong ENTER antes de

digitar cualguier  namsro o digite 9999999999 '
presione ENTER. Vava a la Secocidn 3.4,

Sistema de Control de Talleres ‘ E«ExT.E.D.
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3. Ingrese el codigo del Instructor a ser eliminado.

Fosibles Mensajes de Error

177

-  Instructor no existe, en los archivos del sistems

no estdéd registrado dicho instructor. Chequee el
codigo ingresado.

- Registrado como Farticipante, consta  en los
archivos del sistena  pero como participante.
Cheques 81 codigo ingresado. 91 es corvecto debs

eliminarlo a través de Eliminacion de Farticipantes

(Seccidn 4.4).

91 wno de ellos aparece en la linea de mensajes,

presione ENTER para continuar v wvayva al paso 1.

Caso Especial:

ADVERTENCTIA: Imposible eliminar
Taller planificado con este instructor.

para dicho taller. Fresione ENTER v vaya al paso

ADVERTENCIA:
Inzcrito en taller planificado

¥

¥

Gi existe un taller planificado gue cusnta con La
presencia de este instructor. no podréd ser eliminado.
Frimero debheria A Liravés de Modificacidn de

Flanificacidn (Seccidn 2.2.4) indicar otro  instructor

51 se encuentra inscrito =sn algdan taller, (i}
decisidon  del usvario si lo elimina o no. El sistema
tnicamente le notifica la situacidn,

4. 81 fue valido, su pantalla tiene el siguiente formato:

Sistema de Control de Talleres CoETiELD.
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Eliminacidn de Instructor - Jullﬁﬁlﬂﬂ_]
_ : CETED

Prog. TALEIRA! Sistesa de Control de Talleres 20515225 J
RORBEE  FoddOARs dilacios marnc I TIPD [Docente ]
ATEGEAT™  [hedutealR BLer ATER b reoun nalTRIERYE ERTERTA:

c@g iﬁ&ﬁ [&QEEEQERG ELECTRICO } CARGD [SUR-GERENTE TECNICD i

& ]
F9 Eliminar F1@ Salir al Menu F8 Otro }nstru:tur
Er la linea de mensajes constan las pozibles

operaciones seaun la tecla funcional presionadat

F? Eliminar, eliminar el instructor del sistema -
junto  com o su curriculum vy los registros  gue 1o
aspoian  come  posible  instructor de  wn tal ler.
Vava al paso 1.

F1@ Salir al Mena, fimnalizar el proceso sin eliminar
el taller actual vy retornar al Menude Eliminacidon
e Instructores (Decocldn 3.4) .

F8 0Otro Instructor, @liminar otro instructor  sin
eliminar el achual. Mava al paso 1.

Sistema de Control de Talleres CiEsToEaDa
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T.4.2. ELIMINACION DE TALLERES FOR INSTRUCTOR.

Cuéando utilizar esta opocion

pueds
durante la fase de Flanificacidn.

Qué Informacidn reqguiere

Dénde

1.

Ce

o .

)

Fara eliminar uwun taller de la lista de talleres que

dictar un instructor sspeclfico. Informacidn  atil

2

Cohdigo del Instructor.
Mombre del taller a sor

eliminado.

BMPE T ar

ey

Si estd en el Mend Principal, seleccione opoion 2.

5i emstd en el Mend de Irnstructores, selecoions
apcidn 4,

8i estd en el Mend de Eliminacidon de Instructores,
seleccione opoeidn 2.

81 esté&d en obtro Mend, seleccione la opcidn 9 bhasta
1legar al Mend Frincipal v vava al paso a.

Instrucciones:

FAparece  en la parte superior izguierda de la  ventana
de trabajo:

CODIGO INSTRUCTOR [99999999%9)]

Y en la linea de mensajes:

<9999999999> FARA FINALIZAR

51 desea  finalizar ] proceso v volver al  Mena de
Eliminacion de Instructores, presione ENTER antes de
digitar cualguier namero o digite 9999999999 v

presione ENTER. Vava a la Secocidn 3.4,

Sistema de Contrnl de Talleres C.E.T.E.D.
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2]

= Ingrese el cbdigo del Instructor con el que va a
trabaiar.

Fosibles Mensajes de Error

-  Instructor no existe, grn los archivos del sistems
ne  estéd registrado dicho instructor, Chegues 1
cocigo.

-~ Registrado como Farticipante, conglta  en Lo
archivos cle ] sistema  pera  como participante.
Chegues o] cbddigo ingresado o modifigque su tipo a
travées de Modificacidn de FParticipante (Beccidn

4.73) .
- No esta asociado a ningan taller, no  se  ha
ingresado e talleres puedes dictar dicho

instructor. Chegueese el chdigo.

51 wno de 2llos aparece en la linea de mensajes,
presione ENTER para continuar v vava al pasao 1.

4. 81 fue valido, su pantalla tendra el siguiente
Tormatos

Eliminacidn de Taller por Inst. £ 1 Jul /83789
Sistema de Enntruf Rg Talleres

Prog. TALEIG2 Z1:16:02
CODIGO INSTRUCTOR [ F10756365] [ORDORET PALACIOS RAFAEL ]
: TALLERES
conige ; DESCRIPCION
{ MICRO ENSERANIA

F? Eliminar F1@ Salir al Henu F7 Continuar FB Otro Instructor

Junto al -ochdigo, s aprecia @l nombre cleal
Instructar.

= Aparecen uno poar uno los talleres que pueds dictar.

Sistema de Control de Talleres CeE-T.ELD.
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Caso Especial:

8i se trata de un taller planificado actualmente,
aparece el siguisente mensaje:

Imposible Eliminar,
taller planificado con dicho 1n5tructnr

Frezsione ENTER para continuar vy vava al paso 5.

&. Er la  linea de mensajes constan 1as posibles
operaciones segin la btecla Tuncional presionadas

F? Eliminar, eliminar dicho taller de la lista dle
posibles talleres para ese instructor. Bi aparece
otro  taller, vava al paso 5. Caso  contrario,

significa gque no edisten mas talleres, vaya al
paso 1.

F10 Salir al Menu, finalizar el proceso v retornar al
Mend de Eliminacidn de Instructores (Seccidn 3.4).

F7 Continuar, ver el siguiente taller sin eliminar
el actual. Hi ono existen mas talleres asociados.

@l sistema solicita otro instructor, vava al paso
| 1. Caso contrario, al paso 5.

F8 0Otro Instructor, trabajar con otro instructor.
Vava al paso 1.

Sistema de Control de Talleres CuE-T.E.D.
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%.5 CERTIFICADOS FARA INSTRUCTOR.

Cuando utilizar esta opcibn 7

Fara emitir un Certificado para un Instructor por haber

dictado LN Taller especlfico. Dicho taller puede
pertenecer a los archivos histdricos gue se mantienen desde
1.980.

Qué Informacidn requiere 7 ‘”Jhﬂ;Q\
N7 |
- Coadigo del Instructor. W:”‘ -
& CHhdigo del taller, f- '
-~ Fecha de inicio del taller. \
| ‘ = p
Donde empezar 7 DE ESCUE

& Si esta en el Mend Frincipal, seleccione opocidon 2.

b, Si estad 2n 2] Mend  de Instructores, seleccions
opcion 9.

c. Si esth en obtro Memi, seleccions la opcidn 9 hasta
llegar al Menu Frincipal vy vaya al paso a.

Instrucciones:

j fparecer&d en la parte superior izquierda de la ventana
de trabajo:

CODIGO INSTRUCTOR [999999999%9]
Y en la linea de mensajes:

PPV FARA FINALIZAR

2= Si desea finalizar el proceso vy volver al  PMend de
Instructores., presions ENTER antes de digitar

cualguier nuamero O diglte YT v presions ENTER.

Yava a la Secocidn H.

Sistema de Qontrml de Talleres C.E.T.E.D.
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. o Ingrese el cbdigo del Instructor para guien raﬁuiere

el Certificado.

Fosibles Mensajes de Error

-  Instructor no existe, en los archlivos del eistema

no estd registrado dicho instructor. Chegues @l
codigo ingresado o ingréselo a travées de Ingreso

de Nuevo Instructor (Seccidn Z.1.1).

Si égte aparece en la linea de mensajes, P i one
ENTER para continuar y vava al paso 1.

4, i fue valido, Junto al céddigo aparece el nombre del
mismo.
~ 5 Aparece el siguiente titulo:

TALLER FARA EL CERTIFICADO
EBajo éste:

CODIGO TALLER [ @3
Y &#n la linea de mensajes:
<@ FPARA FINALIZAR

b. 85i desea indicar otro Instructor, presione ENTER antes
de digitar cualguier ndmero o digite @ v  presione
ENTER. Vava al paso 1.

" Ingrese el oadigo del taller relacionado con el
Certificada.

Fosibles Mensajes de Error

- Taller no existe, el codigo de taller gue ingresd
no consta en los archivos del Sistema. Chequee el
cHdigo.

Sistema de Control de Talleres CiE.T.EsDa
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S8i édste aparece en la linea de mensajes, presione
ENTER v vavya al paso 3.

g. i es valido, Jjunto al cddigo se presenta el  nombre
del mismo.

9. Bajo el coddigo del taller:
FECHA INICIO [@1/01/99]
Y en la linea de mensajes:

“@1/7@1/99> FARA FINALIZAR

10. &Si desea trabajar con otro  taller, presione ENTER
antes de digitsr cualguier tecla o ingrese @1/01/99.
Vaya al paso S.

11, Ingrese la fecha del taller para el cual se desea ]
Certificado.

Fosibles Mensajes de Error.

= No existe taller ejecutado en esa fecha, & los
archivos no consta ningdn taller ejscutado en (=11
fecha. Chequee el codigo v la fecha.

- Taller Flanificado/Suspendido, existen talleres en
esa fecha pero adn no han sido ejecutados. Cheques
el codigo v la fecha.

- Instructor no dictd dicho taller, el taller fue
ejecutado  pero  con otro Instructor. Cheguee. el
codigo v la fecha.

~ No existe archivo de dicho affo, imposible proceso,
en  caso de que 21 taller corresponda a  archivos
histdricos si  éste no se encuentra disponible no
habré&d fuente de informacidn.

Sistema de Control de Talleres GeEAaTED.
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51 uha e ellos aparece en la linea
presione ENTER v vava al paso 9.

Fag. 185

de mensajes.

»

12. 851 todo es valido su pantalla tendrd el " siguientes
formato:
Certificado para Instructor E ET E B Jul/@4/89
Prog. TALDPARI Sistema de Control ce Talleres 19418135
CODIGOD INSTRUCTOR [ 91@743434] [RAMIREZ GALVEL ROBERTO ]

TALLER PARA EL CERTIFICADO

FERAROLASEYE® Fofdiases [PLAN DE CLASES ]

F9 Imprimir F1@ Salir al Mend  F7 Otro Taller

4

S En la linea de mensajes constan

F& Otro Instructor

las pmﬁihles

operaciones segun la tecla funcional presionacdas

F? Imprimir, emitir @l certificado.
14,

Vava al  paso

F1@ Salir al Memni, Tfinalizar el proceso v retornar al

Ment de Instructores {(Seccidn 3).

F7 0Otro Taller, emitir wun certificado para’ obtro

taller. Vayva al paso 3.

F8 Otro Instructor, emitir un certificado para otro

Instructor. Vaya al paso 1.

14. En la parte izguierda de la linea de mensajes apareca:

Encienda la impresora

e inserte papel de 80 columnas .

Y en la parte derecha de la linea de mensajes:

Continuar [5/N]1 7

Sistema de Control de Talleres

C.E.T.E.D.
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18. 8i va no desea el reporte, digite N vy vaya al paso 13,

16. i anteriormente emitid uwun  reporte, no apaad  la

impresora v no  desprendid el papel no  reguiere
ninguna operacidn. Caso contrario, encienda  la

IMPresora, inserte el papel de 80 columnas (el mis
angosto) y  cologus la cabeza de la impresora  en el
filo superior del papel.

17. £i esta listo, digite 8. Caso contrario., N vy vayva al
paso 13.

18. La informacion | seré& impresa. Bl ova no  desea mas
reportes puedeg desprender la hoja. Caso contrario,
no  togque  la impresora. En la siguiensete pagina wun

ejemplo del reporte generado.

19. Vaya al paso 13.

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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CENTRO EXPERIMENTAL DE TECNOLOGIA EDUCATIVA
CETED

CERTIFICADO

Cumpleme certificar que RAMIREZ GALVEZ ROBERTO
dictd el taller-seminario de FLAN DE CLASES
realizado en este centro desde Mayo 18 e 1989
hasta Mayvo 16 de 1989 con duracidn de 15 horas.
Datos tomados de los archivos del CETED.

El  interesado puede hacer use L convenients  del
presente certificado.

Guayagquil, Julio @4 de 1969

Atentamente.,

ING. MARIO PATINO AROCA
Coordinador General del CETED
Escuela Superior Folitécnica del Litoral

Sistema de Control de Talleres CiEiTsE«Da




R EEEERRRRRERRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRTN=ZZ_Zm_Z_mmrw»w W/

Marnual del Usuario

4.

Dtra

Farticipante. A Lraves de

Reportes.

En su pantalla aparece el

elemento importante dentro de los Talleres
este modulo
informacion vy se tendrd acceso a la misma por

Fag. 188

MODULD FARTICIFANTES.

es @l
maneijarda su
Fantalla o en

|

siguiente Menis

Mend de Farticipantes

Prog. PARTICIP

Sistena de Eu&tlof He Talleres

Jul/a3/89
20119:34

Mend de Participantes:
; ET i 1cacé6n
: ipinacign
’ er§121Ea 0
. HMenu Anterior

A | Mover Barra &4} Selsccionar Opcidn

. Nue articipante
; Eu ;Dlta SR

o Directamente Nimerp

Ingreso de un Nuevo Participante

directamente el ndmero.

Dependiendo de su opoilidn pase &

SUBR-MODUL.O

Nueve Farticipante
Coansulta
Modificacidn
Eliminacidn
Certificados

Merd Anterior

Sistema de Control de Talleres

Las personas familiarizadas con el sistema

1% l.os principiantes antes de seleccionar su opcidn
utilicen las flechas para moverse & traves del Meno v
presten  atencidn a la linea de mensajes para poder

conocer los procesos disponibles en ese sub-mbddulo.

ddigiten

SUB-SECCION

G.E.T.E D«
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4.1 INGRESO DE NUEVO PARTICIPANTE.

Cuando utilizar esta opcidn 7

Fara ingresar los datos personales  de  un MLE v
participante a ser considerado en el Sistema.

o]

Que Informacion requiere

= Cohdigo del nuevo participante: cédula de identidad.

e Nombyre o :

- Unidad Académica.

— Direccidn. X

- Fecha de Nacimiento.

- Teléforno Domicilio. X

= Frofesidn. X

- Lugar de Trabajio. X

— Cargo. X

2 Teléfono Oficina. %

e Tipo del Farticipante: docente, estudiante, ayvudante
academico, empleado w otros. X

¥ Opcional, puede  ingresarlos  lusgo a traves de
Modificacion de Informaciéon General de Farticipante
(Becocidn 4.3).
Dénde empezar ?

a. Hi estd en &l Mendt Frincipal , seleccione opcibdn 3.

b Bi estd en el Mend de Farticipantes, selecciong
apcidn 1. ) '

c. 5i estéd en otro Mend, seleccione la opcidn 9 hasta
llegar al Mend Frincipal v vava al paso a.
Instrucciones:

1. Aparece en la parte superior izguierda de la  ventana
de trabajo:

CODIGO [9999999999]
Y en la linea de mensajes:

<9999999999> FARA FINALIZAR

Sistema de Control de Talleres CE:T.E.D:
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7. Gi  desea finalizar el proceso y volver al Mend de
Farticipantes, presione ENTER antes de digitar
cualguier namero- o digite 9999999999 v presione ENTER.
Vava a la Seccidn 4.

5 Ingrese el cbdigo del FParticipante a ser ingresado.
Recuerde gue el codigo es la Cédula de ldentidad.
Fosibles Mensajes de Error
- Chdigo vya existe, en los archivos del sistema vya

consta un codigo  dgual a ese v no s permiten
cohdigos duplicados. Chequee el céddigo digitado o
a tréaves de Consulta de Informacidon General de
Farticipante (Seccion 4.2.1) verifigue si se trata
de la miama persona.,

-~ (C6digo eliminado pero registrade como Instructor,
dicho cbdigo fue eliminado. He dispone de la
informacidn  pero no consta como Farticipante sino
como Instructor. | Chegues el cddigo ingresacdo o a
través de Consulta de Informacidn General de
Instructor (Seccidn 4.2.1) verifigue si se trata de
la misma pPerscona.

Si wno de ellos aparece en la linea de mensajes,

presione ENTER v vayva al paso 1.

Caso Especial:

- Codigo eliminado, al GRABAR serd& recuperado, dicha
persona  estuve  reglstrada en el sistema. fue
@liminada  pero  aldn se dispone de la informacidn.
Al grabar, dicha informacidn serd recuperada.

i Ingresse la informacion que le solicitan.

El segundo dato solicitado es la Unidad Académica.
Fosibles Mensajes de Error

-  Unidad Académica no existe, dicho coddigo no consta
@n los archivos del sistema.

-  No corresponde a U.Académica, existe en los
archivos pero no pertensce a una U.Académica.

Bi wuno de ellos aparece en la linea de mensajes,
presione  ENTER. VYer Anexo No. 2.

Sistema de Control de Talleres C.E-T.sE.D:
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Frapra avanzar al siguiente campo presiong ENTER. )
por el momento no dispone de todos los datos  puede
dejarlos en blanco (presionando ENTER) . Utilice las
flechas para moverse entre log campos mientras no
presione ENTER en el Gltimo: Teléfono de Oficina.

Caso Especial:

Si s trataba de un participante eliminado,
aparecerda la informacidn anterior. Tiens opcidn  a
modificarla.

6. Luegn de presionar ENTER en el (Gltimo campo: Teléfono
de Oficina, su pantalla tendra el siguiente formato:

Ingreso de Participantes E ETED Jul/@3/89
Prog. TALIIEG! Sistesa de Control de Talleres 21528524
N o o s 0 AN

BLRRERDEN, FonEs BtE uhtiaricas | v oente

(i A I

Suﬁaﬁsgta:adémicu
ﬁeau
as

En 1a parte derecha de la wventana de trabajo
aparece una ventana pequefa solicitando el tipo  del
participante: docente, estudiante, ayudante académico,
empleado o otros. Fara selecocionar digite 21 ndmero o
mugvase con las flechas v cuando esté posicionado con
laa barva luminosa sobre la  opoidn gque  Ud.,  desea;
presions ENTER.

Nota: El tipo empleado abaraca dnicamente personal

atdministrativo de la ESFOL.

4" En la linea de mensajes aparecen las posibles
operaciones sequn la tecla funcional presionadas

F? Grabar, grabar la informacidn ingresada. VYaya al

Sistema de Control de Talleres BiEATE e
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paso 1.

F1@ Salir al Menin, finalizar el procese v retornar
al Mend de Farticipantes (Seccidn 4).

FB8 Otro Farticipante, ingresar otro participante sin
grabar el actual. Vaya al paso 1.

Sistema de Control de Talleres CuE.T.ELD.
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4.2 MENU DE CONSULTA DE FARTICIFANTES.
En su pantalla aparece. el siguiente Menue:
Menu de Consulta- Far(ﬁcxpantes E E g Jul/83789
Sistema de Lontrol de Talleres
Prog. CONS_PAR 20220137
Ment de Consulta-Participantes:
é. { I¥5?2§1 n BEn ral
3 LlS ago de ar¥1cxpantes
%. HMend Anterior
T‘Lﬂuver Barra 4 Seleccionar Opcibn o Directanente Nimero
Consulta de Informacidn General de un Participante
1. Los principiantes antes de seleccionar s opcion
wtilicen lasz flechas para moverse a través del Mend y
presten atenciéon a la linea de mensajes para poder
conocer los procesos disponibles en ese sub-médulo.
l.ags  personas familiarizadas con el sistema digiten

directamente el nlmero.

DNependiendo de su opcidn

3

Y

SUR-MODULO

Informacidn General
Talleres Asistidos
Listado de Farticipantes
Mend Anterior

Sistema de Control de Talleres

SUB-SECCTION

4.2
q.2.2

e
"

4

C.E.T.E.D.
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4.2.1 CONSULTA DE INFORMACION GENERAL DE FARTICIFANTE.
Cuando utilizar esta opcion 7

Fara conocer los datos personales de  wn participante
especifico. La consulta  puede ser por  pantalla o por
impresora, ambas con igual formato.
Qué Informacidn regquiere 7

- Codigo del FParticipante.

Donde empezar 7
a. 8i estéd en el Mend Frincipal, seleccione opeion 3.

b. Hi estda en el Mend de Farticipantes, selecciong
opcidtn 2.

C e S1 estd en el Mend de Consulta de Farticipantes,
seleccione opcidn 1.

d. i estd en otro Mend, seleccione la opcidn 2 bhasta
llegar al Mend Frincipal v vava al paso a.

Instrucciones:

1. Aparece  en la parte superior izguierda de la wventana
de trabajo:

CODIGQO [9999999999]
Y en la linea de mensajes:

LRIFIIIIPIT> FARA FINALIZAR

Bow S8i desea finalizar el proceso v volver al Mend de
Consulta de Farticipantes, presione ENTER antes de

digitar cualaguier ndmero o digite 9999999999 v
praesione ENTER. Vayva a la Seccidon 4.2,

Sistema de Control de Talleres ' C.E.T.E.D.
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S Ingrese el codigo del Farticipante del cual Fequiere
la informacion. '

Fosibles Mensajes de Error

- Participante no existe, en los archivos del
sistema no esth registrado dicho participante.
Chequee el codigo ingresado o ingréselo a travées de
Ingreso de Nuevo Farticipante (Seccidn 4.1).

-~ Registrado como Instructor, consta en los archivos
pero como Instructor. Chequee el cOodigo o modifigue
su  tipn a traveés de Modificacion de Instructor

gy e

(Smccion 3.3).

Si uwno de ellos aparece en la linea de mensajes,
prasione ENTER para continuar v vaya al paso 1.

4, 51 fue valido su pantalla tendra el siguiente formato:
Inf.beneral de Farticipante E £ ? 5 Jul/783789
Prog. TALCIER! Sistema de Control de Talleres 2122377

WOhbRe  toRRRA"iONtAen sumw canas

F7 Pantalla F8 Impresora  F9 Otro Participante Fl@ Salir al Memi

Bajo el cbdigo consta el nombre del Farticipante.

i Ern la  linea de mensajes constan las posibles
operaciones segin la tecla funcional presionadas
F7 Fantalla, visualizar la informacién por pantalla.
Al final aparece INFORMACION COMFLETA. Fresione
ENTER. vava al paso 5. m—
Sistema de Control de Talleres BIBI 10 '6A C.E.T.E.D.
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F8 Impresora, imprimir LN reporte Con chicha
informacion. Vava al paso é&.

F$ 0Otro Farticipante, consultar informacidn de otro
participante. Vava al paso L.

F10 Salir al Menu, finalizar el proceso v retornar al

Ment de Consulta de Farticipantes (Beccion 4.2).

b. Bi su consulta serad por dampresora, en la  parte
izquierda de la linea de mensajes aparece:

Encienda la impresora
e inserte papel de B@ columnas

Y en la parte derecha de la linea de mensajes:

Continuar [8/N]1 7

Fw 81 va no desea el reporte, digite N vy vava al paso 9.

8. 81 antericormente emitid wun  reporte, no apagd  la ‘
impresora vy no  desprendid @l papel no requiere |
ninguna operacidn. Camo  contrario, encienda  1a

IMPresora, inserte el papel de 8@ columnas (el mas
angosto) v cologue la cabeza de la impresora en el
filo superior del papel.

D Gi estd listo, digite 8. Caso contrario. N v vaya al
pasco Q.

10, La informacion  serd impresda. 81 va no  desea mas
reportes puede desprender la hoja. Caso contrarion, no
togque la impresora.  BEn la siguiente pagina un ejemplo
del reporte generado.

11. Vava al pasco 9.

Sistema de Cmntrél de Talleres CE.T.E:}.
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nf.General de Participante ¥ Fag. 1
C E T E D
Sistema de Control de Talleres
ul/@4/89 21:33:42

DDIGD [ 9107444441
DMBRE [VELASOQUEZ SORIS ANA MARIELA 1 TIFO [ 1
IRECCION [TUNGURAHUA 221 ] TELEFONO [Z6427@7]
NI.ACA [CICLO BABICO ] FECHA NACIMIENTO [@1/15/69]
ROFESION [HNINGLINA ] CARGO [NINGUNO ]
UG.TRABA. [MNINGUNO 1
ELEFOND L @)

Entregado por Recibido por

Sistema de Control de Talleres _ GuEsTeE«Da
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4.2.%2 CONSULTA DE TALLERES ASISTIDOS FOR PARTICIFANTE.

=

Cudndo uwtilizar esta opcidn

Fara conocer todos los  talleres en los  cuales  un
participante especifico se ha inscrito yv/o0 asistido dentro
dee un periodo dado. También se incluven los  talleres
aun no ejecutados.

La consulta puede ser por pantalla o por  impresora,
ambhas con igual formato.

>

Guée Informacidn requiere

= Codigo del Farticipante.
= Feriodo de Consultar: mes/afo inicial v final.

e

Donde empezar
a. Si estd en el Mend Frincipal. seleccione opcidn 3.

b. Hi estéd en el Mend de Farticipantes, selecoions
apcidn 2.

c. 5i esta en el Mend de Cmnsulﬁa de  PFarticipantées,

L ]

seleccione opcidn 2.
d. Si esta en otro Mend, seleccione la opcidn 92 hasta
llegar al Mend Frincipal y vaya al paso &.

Instrucciones:

L. Aparece  en la parte superior izquierda de la ventana
de trabajo:

CODIGD FARTICIFANTE [9999999999]
Y e la linea de mensajes:

<9999999999> FARA FINALIZAR

Sistema de Control de Talleres CeEsToEal).
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P Gi desea finalizar el proceso y volver al Mend  de
Consulta de Farticipantes, presione ENTER antes de

digitar cualguier numero o digite 9999999999 Yy
presione ENTER. Vava a la Beccion 4.2,

A4

Ingrese el chdigo del Farticipante con el gue va &

trabajar.

Fosibles Mensajes de Error

- Participante no existe, en  los archivos el
sistema no estd registrado dicho participante.
Chequee el coddigo.
81 éste aparece en la linea de mensajes, presione

ENTER para continuar y wvayva al paso 1.

4., 1 fue valido, su pantalla tiene el siguiente formako:

Talleres Asistides por Participanée Jul /83789

ET
ist
Prog. TALCPOR Sistema de nntruf He Talleres 2052422

CODIG0 FARTICIPANTE [ 9187434534] [PARRA GONIAGA JUAN CARLOS |

I
1

PERIDDO A CONSULTAR Desde mes [ @] ano [1980) <0 en Mes para finalizar

Junto al codigo consta el nombre del mismo.

En la linea de mensajes, e solicitard el periodo
de consulta pudiendo abarcar éste archivos desde
1.7980.

cn
[l

Si  desea  trabajar con otro participante, PERs 1 ore
ENTER dos veces antes de digitar cualquier tecla.
Vaya al péaso 1.

Sistema de Control de Talleres LvEs TE<Ds
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6. Ingrese el Mes vy Afio indcial para el periodo de
consulta. Fuede ser a partir de 1.980.

Se realizan todas las validaciones: sdlo se aceptan
NnUMaros, el mes no puede ser mayor qgue 12 vy 21 afio
inicial no puede ser menar gue el antes mencionado.

7 ingrese @l Mes v Ao final del periodo. Fuedse ser
mavor gque @1 actual va que el reporte incluve talleres
aun no ejecutados.

S realizan todas las validaciones: sOlo se aceptan

nuameros, mes no menor gue 1 ni mavor gque 12, =i los

dos afios son ilguales 2] Mes No. 2 no pusde ser menor

gue @l Nao. 1 v el aMo No. ¥ no puede ser menor gue )
affo Mo. L.

Caso Especials

8i no se dispone de un  archivo para un  afo
determinado, en la pantalla aparecerd:

No existe archivo de <afiox
Fresionsg ENTER para continuar.

51 el sistema solicita nuevamente el periodo,
significa que no se dispuso de ningan archivo para los
afins especificados. En sste caso, vava al paso 5.
Caso Especial:

No asistid/se registrdo en ningin taller
Fresione ENTER y vayva al paso 8.
8. En la linea de mensajes se presentaran las posibles
operaciones segun la tecla funcional presionadas
F7 Fantalla, visualizar la informacion por pantalla.
Si ocupa mas de una pantalla, presione ENTER para
coantinuar. Finalmente, indicar& TOTAL TALLERES

praesions ENTER v vaya al paso 8.

F8 Impresora, imprimie un reporte comn dicha

Sistema de Control de Talleres Cobind s EaT)a
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Hinformacidn,.  Vaya al pasao 9.

F? Indicar Feriodo, ingresar otro periodo para  la
consulta, Vava al paso 9.

FLO Salir al Mend, finalizar el proceso v retornar al

Ment de Consualta e Participante. Soeccidn 4.2).

i & B8i su  consulta serd por  dopresora, en  la  parte
irquierda de la linea de mensajes aparece:

Encienda la impresora
e inserte papel de 8@ columnas

Y en la parte derecha de la linea de mensajes:

Continuar [S/N] 7

18. 8i va no desea el reporte, digite N y vava al paso 8.

11. Si anteriormente emibic wn reporte, no apagd  la
impresaora v o no  desprendid (=N papael no  requiere
ninguna operacidn. Cason  contrario, encienda la

impresora, inserte el papel de 88 columnas (@l  mds
angosto) vy cologue la cabeza de la impresora en el
filo superior del papel.

12, 5i esta listo, digite 8. Caso contrario, N v vava al

paso 8.
=
13, La informacidn  serd impresa. Bi va no desea mas
Freportes  puede desprender la hoja. Caso  contrario,
no  togque  la impresora. En la siguiente péagina un

ejiemplo del reporte generado.

14. Vaya al paso 8.

Sistema de Control de Talleres ‘ , CuE.TE.D.
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lleres Asistidos por Participante ; Pag. 1
C E T E D
Sistema de Control de Talleres
1/04/89 21:35:212

DIGO [ 21@744444] ' [VELASOUEZ S0ORIS ANA MARIELA 1

TALLERES ASISTIDOS
PERIODO: Enero 1989 — Junio 1989

DIGO TALLEHR INICIO DURACION ASISTIO DIFLOMA
Hrs. Hrs.

1 MICRO ENSEMAANZA Al /5789 1@ ] MO

2 FL.AN DE CLASES S/ 18789 1.5 ) NC)

2 FLAN DE CLASES Ba,s19/89 15 14 51

7 TECNICAS DE RESUMEN D&/ Q1789 18 16 &l

[ REDACCION Wi/ Q5789 28 P N0

TALLER FLANIFICADO

AL TALLERES a9

Entregado por Recibido por

Sistema de Control de Talleres C.EeTEiDu
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4.2.3 LISTADO DE PARTICIFANTES.

G 4

Cuando utilizar esta opcion

Fara conocer todos los participantes considerados en el
gistema incluvendo la Unidad Académica a la gue pertenscen
51 son Folitécnicos. Caso contrario, su lugar de trabajo.

Toda la informaciéon estard en orden alfabéetico vy el
usuaria podréd tener acceso por pantalla o por  Ampresora,
ambhas en igual formato.

Qué Informacidon reguiere 7

Mirmguna.

Donde empezar 7

a. Bi esta en el Mend FPrincipal, seleccione opocidn 3.

b. 5i estsd en el Mend de Farticipantes., seleccion:s
opcion 2.

c. 51 estd en @l Mend de Cons=ulta de Farticipantes,

gseleccione opoidn 3.

d. Si esté& en otro Menl, seleccione la opocidn 9 hasta
llegar al Mend Frincipal v vaya al paso a,

Instrucciones:

3 Su pantalla tendréa el siguiente formato:

Sistema de Control de Talleres BT B
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Listado de Participantes £ 1 ' Jul/B3/a9
. Sistema de Enntruﬁ 39 Talleres
Prog. TALCPER3 21125:25

F7 Pantalla F8 Impresora F18 Salir al Mend

En la linea de mensajes constan las posibles
operaciones segun la tecla funcional presionadas
F8@ Fantalla, visualizar la informacidon por pantal la.
Ern la linea de mensajes apareoce:
F18 Salir ENTER Continuar
Fara® avanzar a la siguiente pantalla presione
ENTER.

Fara fimalizar la  consulta por pantal la,
presione F1O v vaya al paso 1.

F? Impresora, CPEREER AL L repor e o dicha
informacidn. VYava al paso 3.

F1@ Salir al Menu, finalizar el proceso vy retornar al

Memy de Consulta de Farticipantes (Seccidn 4.2).

i su  consulta sera por  impresora, &n la  parte
izguierda de la linea de mensajes apareces

e

Encienda la impresora
e inserte papel de 80 columnas

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.P.
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Y en la parte derecha de la linea de mensajes:
Continuar [S5/N]1 7
4., 8i va no desea el reporte, digite N v vava al paso 2.
8 i anteriormente emitid un reporte, no apagd la
impresora v no  desprendid el papel noe requiere
ninguna operacién. Caso contrario, encienda la

IMPresora, inserte el papel de BB columnas (el mas
angosto) v cologus la cabera de la impresora  en el
filo superior del papel.

b. %1 esta listo, digite 8. Caso contrario, N v vava al
paso 2. : '

7z La informacidn  serd impresa. 81 va no desea mas
reportes  puede desprender la hoja. Casc  contrario,
no  togque  la impresora. En la siguiente péagina un

@jemplo del reporte generado,

8. Vava al paso 2.

Sistema de Control de Talleres C:E.T.E.D.
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stado de Participantes Fag. 1
' C E T E D
Sistema de Control de Talleres
11 /04,89 21:39:40
LISTADO DE PARTICIFPANTES
CODIGO NOMBRE UNIDAD ACADEMICA EXTRA-ESFOL
P9101@10  ARUDEYE MARIN MARIA EUGEN  ING.MECANICA
FR87898  ARRIAGA GONZALEZ NICOLAS CICLO BAKTCO
E1ELELEL BACA DURAN ROLANDO LEPE
'1@10191@ BUENO ANTON RICARDO MIGUE LUNIV.GUAYACIUIL
78675645 CORNEJQO FUENTES ANTONIOQ CICLO BASTCO
EABEAREA ESPINOSA BONILLA NORA MIC COMPUTACIONM
1A7 GAGAE  GALLARDO MONTES MARCO CICLO BASICO

Tor Tor R Rgw Lo Tow Lo i

Al ale e e i e gl all

1@A7HEH55S

GRIJALVA MOREND GALO ENRI
MORALES DURAGN FATRICIA

141314160 NEVAREZ AVILA JUAN DE DIO
1@A7 65656 NIETO ZAMEBRANO SEGUNDO MI
10744444 VELASOUEZ SORIS ANA MARITE
FRAYFBT? VILLAGOMEZ GARCES MARGARIT

TAL FPARTICIFANTES

13

Entregado por

Sistema de Control de Talleres

ING,ELECTRICA

SIMEX
CICLO BASICO
ING.ELECTRICH
ING.ELECTRICA
CICLO BASICO

Recibido por

C.E.T.E.D.
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4.3 MODIFICACION DE FARTICIFANTES.

”y

Cuando utilizar esta opcidn

A Fara modificar los datos personales e L
Farticipante especifico.

b. Fara modificar el tipo de participante & instructor.

o

Gué Informacion redquiere
= Codigo del Farticipante.
s Nueva informacidn.

Dénde empezar 7
a. Si estd en el Mend Frincipal, seleccione opoidon 3.

b 51 estéa en el Mend de Farticipantes, selecciones
opcion 3.

c«. Bi estéa en otro Mend, seleccione la opocidn 9 hasta
llegar al Memnd Frincipal v vava al paso a.
Instrucciones:

1. Aparece en la parte superior izquierda de la  wventana
de trabajo:

CODIGO [999999999%1]

Y &n la linea de mensajes:

9999999999 FARA FINALIZAR

2. Si desea finalizar el proceso v volver al  Mend de
Farticipantes, [ e L O ENTER antes de digitar

cualguier namero o digite 999999999 y presione ENTER.
Vava a la Seccidn 4.

I Ingrese el codigo del Farticipante a ser modificado.

Sistema de Control de Talleres CeET:E«D.
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Fosibles Mensajeside Error -

-~ Farticipante no existe, en  los  archivos del
gsistema no est& registrado dicho participante.
Chequee el cédigo ingresado o ingreselo a traves de
Ingreso de Nuevo Farticipante (Secciion 4.1).

- 'Registrado como Instructor, consta  en Lo
archivos de L sistema. pero COme Instructor.
Chequee el codigo ingresado o modifigue su tipo a
través de Modificacidn de Instructor (Secciomn Z.3).

i wuno de ellos aparece &n la linea de mensajes,

presione ENTER para continuar v vayva al paso 1.

4, 81 fue valido, Jjunto al cdOdigo aparece el nombre del
Mmismo.

Sa El  primer dato que puaede modificar es  la  Unididad
Acacdéemica. i no desea modificarla, presione ENTER v
vava al paso 6.  Caso cantravios
Fosibles Mensaies de Errvor.
=~  Céhdigo no existe, dicho cddigo de Undidad Académica

no consta en los archivos.
- No corresponde a U.Académica, consta  en los
archivos pero no perbtensce a una Unidad Académica.
S5i1 uno de ellos aparece en la linea de mensajes,
presione ENTER v vava al paso D. Vea Anexo No. 2.

b. El Ly oer dato a modificar es el tipos: e
Farticipante a Instructor.

g Aparecera la demas informacidn. i no deses modificae
algln campo, presione ENTER. WUtilice las Flechas para
moversse a través de los campos.

8. Cuando  hava presionacdo ENTER en el Gltimo  campo:s

Telefono de Oficina. su pantalla tendrd @l siguiente
foarmatos:

Sistema de Control de Talleres g C.E.T.E.D.
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Modificaidn de Participantes E €1 E a Jul/@3/8Y
Prog. TALNIDEL Sistema de Control de Talleres 20326111
L R Rt o oy A0 ARG a0

BHE%A Hﬁ?z?ﬁ?ﬁ"nﬁénnnms ] - foge te
i@g;ggégg E ] CARGO 5: E?uﬁaﬁ?gtﬁcadmco
’ @] 5

ppges

Ern  la parte derecha de la  ventana de +trabajo
aparece un  ventana @ peguelfMa que le da la  opeocidn  de
modificar el tipo del participante. L tipo actual
aparece iluminado con la barra. Frara selecocionar su
apcidn digite el namero o muevase con las flechas v
tzuando eslé posicionado sobre el tipo deseado
presione ENTER.

?. En la linea inferior constan las posibles operaciones
segun la tecla funcional precionadas

F? Grabar, grabar le=s canbios realizados. 5i «no
modificd el tipo a instructor, wvayva al pasn 1.
Caso contrario, al paso 1@.

F1@ Salir al Mend, finalizar el proceso v retornar al
Meni de Farticipantes (Seccidh 4).

F& 0Otro Participante, modificar informacion de otro
participante sin grabar los cambios para el actual.
Maya al paso 1.
1. En la linea de mensajes aparece &l siguiente mensajes
Desea ingresar el Curriculum 7 [8/N]

11, ©Hi no desea ingre=zarlo, digite N v vava al paso 1.
Caszo contrario. S.

Sigtema de Control de Talleres CsE:T:E.Ds
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12. En su pantalla se presentaréan unas Instrucciones. £l
Manual incluye esa informacidn. Debido a esto, no es
necesario  oue  las lea. Sin  embargo, cuando se
familiarice con el siztema v no requiera del Manual,
lee @erd de  mucha wtilidad. Fresione ENTER para

14.

16.

17.

18.

15

continuar.

Aparece &n Su pantalla:

CUR_INFORM [memo]

-

i no desea modificarlo, presione ESC v vava al paso
i Caso contrario presione Ctrl v Home.

En la parte superior constan las  herramientas  para
la edicidon  de la  informacidn. Vear Anexao  Mo. 1
(traduccion a Espafiol).

Si ingresa, modificd o eliming informacidn, presione
Ctrl v W para grabar v retornar. Casce contrario. ESC.

H5i  presiond EGC v realizd algln cambio aparece en
la egsquina superior izguierda:

Abort editing 7 (Y/N):

G1  rno deses grabar los cambios digite Y v vava al
paso 15.

Si desea continuwar en la edicidn vy araber. digite N
v ovayva al paszo 17.

Muevamante en su pantallas
CUR_INFORM [memol

Fresione ENTER para retornar al Sistema.

Vava al paso 1.

Sistema de Control de Talleres CeE.TJELD,



e

Manual del Usuario Fag. 211

4.4, ELIMINACION DE UN FARTICIFANTE.
Cuéndo utilizar esta opcion 7

Fara eliminar un participante oaue dejard  de e
considerado o wl Sislbema.

-~y

Clue Informacion reguiere 7

a Céhdigo del Farticipante.

7

Déonde empezar
a. Si esté en el Mend Fripcipal . seleccions opoion 3.

b. Si sstéd en el Mend  de Farticipantes, selecocions
ppoidn 4,

Ce. 91 estéd en obtro Mend, seleccol

opoidn 9 hasha
Llegar al Mepd Frincipal 5

A

Instrucciones:

i Aparece en la parte superior izguierds de la  ventana
de trabajo:

CODIGO [999999999%]
Y &n la linea de mensajes:

7999999997 FARA FINALIZAR

2. G100 deses fainalizar el proceso v volver al  Mend de

e Far cipantes, preesa cne ENTER ant tler digitar
cualoguier numera o digits 9999999999 v presione ENTER.
Mava a la Secocion 4.

D ITngrese el ocodigo del Partbicipante a ser eliminado.

Sistema de Control de Talleres CiEcTzE«D.
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Fosibles Mensajies de Evror

- Codigo no existe, en los archivos del sistema no
gatéd  registrado dicho participante. Cheoues el
chdigo ingresaco.

< e strado como Instructor. consta en los archivos
%%% st?Pmﬂ PEFC Como ?H%Lrurtur Chequee @l
coadigo ingresaco.,
Bi1 wno de ellos aparece en la linea de  menmsaden.,

presione ENTER para conbinuer v Vaya @ L opaso L.

Caso Especiali

ANDVERTENCIA:
Inscrito en taller planificado.

8i el participante esta inscrito en algan  taller,
@l usuario serd notificado v decidicra su eliminacidn.
Fresione ENTER vy vaya al siguiente paso.

4. 8i  fue wvalido, s pantalla tendr&d el siguiente
formatas

Eliminacidn de Participantes Jul/@3/89

Prog. TALEIDRL Sistema de Enntro? ge Talleres 20129374

ﬁHH%EE [ 3 8&4 AGA JUAN CARLOS ] TIPD [Estudiante i

BATEREAON ER088 YBT8 wh S Emar rcns I reous nalTHEERYE HH8HIRLe;
FESTON CARBO [ i

A |

F9 Eliminar F1E Salir al Mend FB Otro Participante

En la linea de mensajes. constan las posibles
operaciones seqin la tecla funcional presionadas

F@ Eliminar, eliminar el participante del sistema.
Vava al pasa 1.

Fig 8alir al Mend, finalizar el proceso sin eliminar

Gistema de Contrel de Talleroms C.E.T.E.D.




Manual del Usuario

FPag. 213

el  actual participante v retornas al  Menw de

Farticipantes (Seccidn 4).

F8 Otro Farticipante, eliminar otro
eliminar &l actual. VYVaya al pasao

Sistema de Control de Talleres

participante sin
11

C.E.T.E.D.
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4.5 CERTIFICADOS FARA FARTICIFANTE.

~

Cuando utilizar esta opcidn

Fara emitir wn Certificado de Asistencia a wun taller

especlifico para wun Farticipante. Dicho taller puede
pertenecer a los archivos histboriceos gue se mantienen desde
L.98a.
Qué Informacion requiere 7

s Codigo del Farticipante.

i Chdigo del taller,

- Fecha de inicico del taller.

Déobnde empezar- 7
a. i esta en el Mend Frincipal, seleccione opcidon 3.

b. Si estd en @l Mend de Feaobicipanbes, s@lecocions
opcidon 5.

c. Si estd en otro Mend, seleccione la opcidn 9 hasta
Llegar al Mend Frincipal y wvaya al paso a.

Instrucciones:

1. Aparece en la parte superior izguierda de la ventana
de trabajo:

CODIGO FARTICIFANTE [9999999999]

Y &8n la linea de mensajes:

<HIFIFIFIRI: FARA FINALIZAR

2 Hi desea finalizar ] proceso v volver al Mend de
Farticipantes, presione ENTER antes de digitar

cualouier numero o digite 9999999999 v preszione ENTER.
Vayva a la Seccidn 4.

Sistema de Control de Talleres EuELT o EeDis
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04

Ingrese el codigo del Farticipante para qguien reguiere

@l Certificado.

Fosibles Mensajes de Error

- Farticipante no existe, en  los  archivos del
sistema no estd registrado dicho participante.
Cheques el codigo ingresado.
81  éste aparece en la linea de mensajes, presione

ENTER para continuar v wvaya al paso 1.

Si fue valido, Jjunto al codigo aparece 1 nombre del
Mi\BME .

Aparece &1 siguiente titulo:

TALLER FARA EL CERTIFICADO

Eajo éste:

CODIGO TALLER [ @1

Y en la linea de mensajes:

~@x FARA FINALIZAR

S5i esea indicar otro participante DAara =)
Certificado, presione ENTER antes de digitar cualquier
numero o digite @ v presione ENTER. Vaya al paso 1.

Ingrese el codigo del taller relacionade con el
Certificado.

Fosibles Mensajes de Error
- Taller no existe, el cddigo de taller gue ingresd

mey consta en los archivos del Histema. Chequees el
cadigo.

Sistema de Control de Talleres Lk TWE«D,
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Si éste aparece en la linea de mensajes, presione
ENTER v vaya al paso 3,

8. 51 es valido, Jjunto al cddigo se presenta el nombre
del mismo.

D Bajo el codigo del tal lev:

FECHA INICIO [@Q1/7@1/99]

Y en la linea de mensajes:

<@1/@1/99F FARA FINALIZAR

18, 8i desea trabajar con otro  taller, presionse ENTER
antes de digitar cualguier tecla o ingrese @1/01/99.
Vaya al paso 3,

11. Ingrese la fecha del taller para el cual se desea el
Certificado.

Fosibles Mensajes de Error.

- No existe taller ejecutado en esa fecha, gBrn los
archivos no consta ninguan taller ejiscutado en esa
fecha. Cheguee el cddigo v la fecha.

- Taller Flanificado/Suspendido, esxisten talleres en
esa fecha pero aun no han sido ejecutados. OCheguee

el cadigo v la fecha.

-  PFarticipante no se inscribid en dicho taller.
Cheguee el codigo del taller v la fecha.

- Farticipante no aprobd dicho taller. se inscribild

pera no aprobhd., Chegques el codigo del taller vy la
fecha.
51 se presentd uno de sstos mensajes presione ENTER

y vava al paso 9.

Sistema de Control de Talleres CEaTE«Ds




R

Manual del Usuario Pag. 217

12. i todo es véalido su pantalla tendréa el siguiente
Formato:

Certificado para Participante E ET E 3 Jul/@4/89
i Tall

Prog. TALDPBRL Sistema de Lontrol de Talleres 19:21:80

CODIGO PARTICIPANTE [ 71@751948] [ALVAREL GOMEI CARLDS LUIS ]

TALLER PARA EL CERTIFICADD
FRBARCLASEIE® fabdossan) ¥ ALK SRRERRE :

F9 Imprimir  F10 Salir al Hend  F7 Otro Taller F8 Otro Farticipante

12, En  la linea de mensajes constan las posibles
operacioness segun la tecla funcional presionadat

FT? Imprimir, emitir el certificado. Vava al paso
14,

F10 Salir al Menl, finalizar el proceso vy retornar al
Meni de Farticipantes (Seccidn 4).

F7 0Otro Taller, emitir wn certificado para otro
taller. Vaya al paso 3.

F8 Otro Farticipante, emitir un certificadoe para
otro Farticipante. Maya al paso 1.

14. En la parte izqguierdsa de la linea de mensajes aparece:

Encienda la impresora
e inserte papel de 80 columnas

Y en la parte derecha de la linea de mensajes &

Continuar [S/N] 7

153. EBi va no desea el reporte, digite N v vava al paso 13.

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.

BIBI IOTICA
DE ESCUELAS TECNULUG.CAS
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16. 91 anteriormente emitid un reporte. no o apagd  la
impresora v o no  desprendio el papel no o reguiere
ninguna operacidn. Caso contrario, encienda  la
IMPresora, inserte el papel de 80 columnas (el mas
angosto) v cologue la cabeza de la impresora  en el
filo superior del papel.

17. 8i estd listo, digite 8. Caso contrario, N v vaya al
paso 13,

18. La informacidn serd impress. 51 va no desea mas
reportes puede desprender la hojsa. Casn contraric.
no o tooue 1a lmpresora. Ern la siguienete pagina  wun
eienplo del reporte generado.

192. Vava al paso 13.

Sistema de Control de Talleres

C.E.T.E.D.
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CENTRO EXPERIMENTAL DE TECNOLOGIA EDUCATIVA
CETED

CERTIFICADO

Cumpleme certificar gque NEVAREZ CONTRERAS JUAN CARLOS
asistid al taller-seminario de FLAN DE CLASES
realizado en este centro desde Mavo 18 de 1989
hasta Mayo 14 de 19879 con duracion de 15 horas.
Datos tomados de los archivos del CETED.

El interesado paLaecl e Fece LI conveniante del
presente certificado.

Guayaguil, Julio @4 de 1989

Vhen tamente,

ING. MARIO PATINO AROCA
Coordinador General del CETED
Escuela Superior Politécnica del Litoral

Sistema de Control de Talleres CeE: T EaDs
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8. MODULO MATERIALES

Este madulo procesa la informacidon asociada  con los
materiales empleados en la ejecucion de uwn taller,

En su pantalla aparece el siguiente Mend:

Ment de Materiales Jul/83/89

_ ETED
Prog. NATERIAL Sistema de Euntrn% de Talleres 20531:24

Ment de Materiales:

é. InqreTg
. [onsylta |
 fihane

. Pr 3 ﬂm s/levoluciones
. fend An

Ingreso de Nuevos Materizles - de Talleres que requieren un Material

: (3 l.os principiantes antes de seleccionar su opcoldn
utilicen las flechas para moverse & través del PMend v
presten atencidn a la linea de mensajes para poder
conocer los procesos disponibles en ese sub-maddulo.

l.as personas familiarizadas con el sistema digiten

erior
T4 Hover Barra 4 Seleccionar Opcidn o Directamente Nimero
directamente el numero.

Dependiendo de su opoldn pase @

SUB~MODUL.O SUB-SECCION
Ingreso ‘ 5.1
Consulta e L
Modificacidn o
Eliminacidn .4
Fréstamos/Devoluciones B.5
Mend Anterior Fag. 9

Sistema de Control de Talleres EiE:TiET
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MENU DE INGRESO DE MATERIALES.
En su pantalla aparece el Eiguiente Meardu
Hend de Ingreso-Materiales T f 3 Jul 743789
Prog. INGR_HAT Sistena de Control de Talleres 20131184

———

Meni de Ingreso-Materiales:

Mend Anterior

1 lﬂnver farra + Seleccionar Opcidn

25 ?gTYSrnﬁgFTﬁg{erial

p Directamente Nimerp

Ingreso de un Nuevo Material a ser considerado en el Sistema

Los principiantes
utilicen
presten
canooer

de

[P e MmOV e Ser

antes
las flechas
atencidon a

lLas personas
directamente el

familiarizadas
MUMET .

Dependiendo de su opclon pase

& a

SUBE-MODULO
Nuevo Material

Taller por Material
Mend Anterior

Sistema de Control de Talleres

selecclionar

Sl OpELon

a través del Mend v
la linea de mensajes
los procesos disponibles en ese sub-mddulo.

para  poder

con @l sistema digdten

SUB-SECCION

rn
1 LR

wk

C.E.T.E.D.

o
.
z
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s 0 ECE INGRESO DE NUEVO MATERIAL.

=%

Cuando se utiliza esta opcidn

Fara ingresar un nuevo material a ser considerado en el
sistema.

’T_l

Cuée Informacidbn requiere

- Chdigo del Material.

- Descripcidn del material.
- Cantidad en existencia.

Déonde empezar 7
a. 8i est&d en el Mend Principal, seleccione opcion 4.
b. Si estd en el Mend de HMateriales, selecciong opcidon
c. Hi est& en el Mend de Ingresao cle Materiales,
seleccione opcidn 1.
d. Bi estéd en obtro Mend, seleccione la opoion 9 basta
llegar al Mend Frincipal v vaya al paso a.
Instrucciones :

Y Fpareace en  la parte central de la pantalla 1o
siguiente: ;

INGRESE 2

CODIGO MATERIAL [999]

Y en la linea de mensajes:

999 FARA FINALIZAR

i Bi desea finalizar el proceso v retormnar al  Mend de
Ingreso de Materiales, presione ENTER antes de
digitar cualguier tecla o digite 999. Vaya &  la

Seccitn 9.1

Sistema de Control de Talleres EL.E-TE:D,.
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S Ingrese el codigo del material.

Fosibles Mensajes de Error

- (Codigo va existe, el codigo del material va existe
en  los  archivos v no  se  permite duplicaciones,
Cheguee el cbodigo o a traves de Consulta de
Disponibilidad de Material (Beccidn S:2:2)
verifigue si se trata del mismo material.

- Material eliminado, al GRABAR serd recuperado,
dicho material va esuistia en los archivos, e
eliminado pero su puede recuperar la informacidn al
momento de grabar.

81 uno de ellos aparece en la linea de mensajes,

presione ENTER v vaya al paso 1.

4, 5i es validoe, se solicita la Descripcidn v la Cantidad
en Existencia. Avanze al siguiente campo con ENTER.
Bie Luego de presionar ENTER en la Existencia., su pantalla

tendrda =21 siguiente formatos:

Ingreso Nuevos Materiales = Jul/83/89
Sistema de tngtluf ge Talleres
Prog. TALIMBGL 21:132:09
INGRESE:

CODIGO MATERIAL [823]
DESCRIPCION [FOLLETO AQei ]
EXISTENCIA [ 10]

F9 Grabar F1® Salir al Mend 7 Fg Otro Haterial

En  la linea de mensajes constan  las  posibles
operaciones seqgun la tecla funcional presionadad

F%? Grabar, ingresar el nuevo material al sistema.
Vava al paso 1.

F1@ Salir al Menu, finalizar el proceso sin grabar el

Sistema de Control de Talleres CeE.TLE D
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reciente material v retornar al Mend de Ingreso de
Materiales (Seccidn S.1).

F8 Otro Material, ingresar otro material sin grabar
el actual. Vaya al paso 1.

Sistema de Control de Talleres GaE e ToEsDs
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5.1.2. INGRESO DE TALLERES FOR MATERIAL.

Cuéando utilizar esta opciton 7
Fara indicar  los balleres gue reguieren un material

especifico v en qué cantidad. Infarmacidn atil duarante la
fase de Flanificacidn.

?

Aué Informacidn reqguiere
= Chdigo del HMaterial.

= Codigon del taller.
=2 Cantidad gue requiere el taller.

e

Déonde empezar
£ i oestd en el Mend Principal ., seleccione opcidn 4.

b. 8i estd en el FMend de Materiales, selecclonse opoildn

C. Bi estd en el Mend de Ingresao cles Materiales,
~

seleccione opocidn 2.
d. 8Bi estd en otro Mend, seleccione  la opcidn 9 hasta
llegar al Mend Frincipal v vaya al paso &.
“Instrucciones @

1. Aparece  en la parte superior izquierda de la  ventana
de trabajo:

CODIGO MATERIAL [999]

N\

7 oen la linea de mensajes:
999> FARA FINALIZAR

2. Si  desea finalizar el proceso vy volver  al Mend
de Ingreso de Materiales, presione ENTER @ antes de
digitar cualguier namero o digite 999 v  presione
ENTER. VYava a la Seccidn S.1.

Sistema de Control de Talleres Lale T ol b
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B Ingrese ) codigo del mat@ria; para el cual va  a
ingresar la informacicon. '
Fosibles Mensajes de Error
- Material no existe, @l  codigo de taller gue
ingresd no consta en los archivos del Sistemsa.
Chequee @&l cOdigo o ingréselo a través de  Ingreso
de Materiales (Seccidn S5.1.1).
81 éste aparece en la linea de mensajies. presione
ENTER v wvava al paso 1.
4, Hi es wvalido, Junto al codigo aparece &1 nombre del
material v su pantalla tendrd el siguiente formato:
Ing. de Talleres por Waterial E ET F 3 Tul783787
Prog. TALINGEZ Sistema de Lontroi de Talleres 20533514
CODIGOD MATERIAL [@11] [LAMINILLAS Al )
¥ ES
COD160 DEStR%PEIgN CANTIDAD
§ LT, e 4
{ E V01 J
(9] ’
i |
(@ PARR FINALIZAR
i existe. aparece la lista actual de los talleres
que requieren  este material v la cantidad.
B El sistema solicita @l chdigo del nuevo taller en la

columna CODIGO.

Y ooen

«@>

Sistema de Control de Talleres

[ @1

la linea de mensajes:

FARA FINALIZAR

C.E.T.E.D.
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8i desea trabajar con otr
antes de digitar cualoguier
ENTER. WVava al pazo 1.

Al ingresar =1 codigo del

Fosibles Mensajes de Error
Taller no existe, cod
los archivos del =zsist
ingréaselo a través d
(Seccidn Balal)s

"y
s m

Ya se encuentra regist
de talleres gue reguier

ellos apare
v owvaya al p

S9i  wno  de
presione ENTER

i el

chdigo.

ga valido, Aparece

Solicita la cantidads:

L%

Y en la linea de mensaj

999>  PAR

18. 8i desea trabajar con otr
antes de digitar cualguier

al paso 1.

11. Ingress la cantidad.

Caso Especial:

ADVERTENCIA:

Cantidad mavor a

Sistema de Control de Talleres

hJ

7z

I

Fag.

o material . presiomne  ENTER
tecla o digite @ v presione

taller:

consta  &n
cohdigo o
Nuevo Taller

igo del taller no
EMaA . Chequee el
e Ingreso de

rado, va consta en la lista

ern este material.

ce a8n la linea de mensajes,
asn 7.

nombre del taller junto al
991

es:

A FINALIZAR

o material, presione ENTER

tecla o digite 999.

Veay a

la existencia del material.

C.E.T.E.D.




RN

Manual del Usuario

Fag. 228

i la cantidad reqguerida s mayor a la edistencia
del material puede  grabar  va que simplemente se
asignard la cantidad disponible. Asi, =i en un futuro
se incrementa la existencia, la informacidn disponible
serd util v correcta.

Fresione ENTER.

12: ER la linea de mensajes constan las posibles
operaciones a realizar segun la tecla funcional presionadas
F? Grabar, ingresar el taller a la lista de los

talleres que requieren este material. Vava al
paso S,

F1@ Salir al Menud, finalizar el proceso sin grabar el
ltimo  ingreso v retornar al Mend de Ingreso  de
Materiales (Seccidtn 5.1).

F7 0Otro Taller, ingresar otro taller sin grabar el
actual. Vayva al paso D,

FB8 Otro Material, trabajar con otro material sin

grabar el actual. Vava

al p

Sistema de Control de Talleres

aso 1.

C.E.T.E.D.
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-

3.2 MENU DE CONSULTA DE MATERIALES.

En su pantalla aparece el siguiente Mendo:

Meni de Consulta-Materiales Jul/@3/89

ETED
Sistema de Control de Tallere
Prog. CONS_MAT " . 21134121

Ment de'Cunsulta-Hateriales:

Tallar_gqr_ﬂaterlal
Disponi élldae
Listago de Materiales
Hent Anterior

Qe a—

1) Mover Barra < Seleccionar Opcion o Directamente Nisero

Consulta de los Talleres que requieren un Material Especifico

l. L.os  principiantes antes de seleccionar  su opocidn
utilicen las flechas para moverse a través del Mena vy
presten atencidn a la linea de mensajes para poder
conacer los procesos disponibles en ese sub-mobodulo.

l.as personas familiarizadas con el sistema digiten
directamente &l ndmero.

Dependiendo de su opolon pasee @

SUB-MODULO SUR-SECCION
Taller por Material Fundad
Disponibilidad Faled
Listacdo de Materiales i
Mend Anterior 5

Sistema de Control de Talleres CeEsToExD
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'5.2.1 CONSULTA DE TALLERES FOR MATERIAL.

2

Cuando se utiliza esta opcidn

Fara conocer los talleres gue requieren un  material
gspeclifico para su ejecucidn v cual es la cantidad.

Qué Informacidn reguiere 7

= Chdigo del Material.

Dénde empezar 7
a. Si esté en @l Mend Frincipal . seleccione opcibdn 4.
b %Hi esta en el Menda de Materiales, segleccione opocidn
il Hi esta en el Mend de Consulta de Materiales,
seleccione opocion 1.
d. 8Hi estd en otro Mend, seleccione la opcidn 9 hasta
llegar al Mend Frincipal v vaya al paso a. Donde empezar
Instrucciones
1. Aparece en la parte superior izguierds de la ventana
de trabajo:
CODIGO MATERIAL [999]

Y en la linea de mensajes:

999> FARA FINALIZAR

2 S1 desea  fTinalizar el procesn vy volver al Menl
de Consulta de Materiales, presione ENTER antes de
digitar cualguier namero o digite® 999 v presione
ENTER. Vava a la Seccion 5.2.

Sistema de Control de Talleres CiEaT<E D5
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. Ingrese el codigo del material para el cual va a

ingresar la informacidn.

Fosibles Mensajes de Errar

- Material no existe, el eoadigo de taller gus
ingrest no consta en los archivos del Sistema.

-~ No est& asociado a ningan Taller, no existe la
lista de talleres gque requieren este material.

Hi o ouno de ellos aparece en la lipea dé mensajies,
presione ENTER v vava al paszo 1.

4. H5i es valido, su pantalla tendréa el siguiente formato:

Consulta de Talleres por Haterial ' Jul/B3787

|
; 7 :
Prog. TALCHBRL Sistena de Enntrn? ge alleres 21:37:87

CODIGD MATERIAL [@11] [LAHINILLAS Af ]

F7 Pantalla F8 Impresora F9 Otro Material Flé Salir al Mend

Ern la linea de mensajes constan las posibles
operaciones seglan la tecla funcional presionadeas

F7 Fantalla, wvisualizar la informacidn por pantalla.
Fara avanzar & la siguiente pantalla. presions
ENTER . Finalmente indicard INFORMACION COMFLETA,
presione ENTER v vavs al paso 4,

F8 Impresora, emitir un reporte con la informacidn.
VYava al paso 5.

F? 0Otro Material, consultar informacidn para otro
material. Vava al 1.

Sistema de Control de Talleres CE.TE:D.
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F1@ Salir al Mend, finalizar el proceso y retornar al
Ment de Conswlta de Materiales (Seccidon 5

ed).

51 su consulta serd por dmpresora,  en la  parte

i
izguierda de la linea de mensajes aparece:
Encienda la impresora
e inserte papel de 80 columnas
Y &n la parte derecha de la linea de mensajess
Continuar [S/7N] 7
6. 851 va no desea @l reporte, digite N v vava al paso 4.
7w Si1 anteriormente emitid un reporte, mo . apagd la
impresara v no  desprendid el pape no o reguiers
ninguna  operacion. Caso  contrario, encienda  la
IMPresora., inserte el papel de 8@ columnas (el mas
angosto) v cologue la cabeza de la impresora en el
filo superior del papel.
8. §i msta listo, digite 5. Caso contrario, N y vaya al
paso 4.
D La informacidn serd& impresa, i va no desea  mas
reportes  puede desprender la hoja. Caso contrario,
ey togue  la lmpresora. En la siguiente pagina un

ejemnplo del reporte generado.

1@. Vaya al paso 4.

Sistema de Control de Talleres . CL.E.T-E.D.
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lleres que requieren un Material FPag. 1
C E T E D
Sistema de Control de Talleres

1/04/8% 21:43:38
DIGO MATERIAL [@133 DESCRIFCION [LAMINILLAS A3 :
SPONIBLES [ 25]
CODIGOS TALLERES DESCRIFCION REGUIERE
& REDACCION S@
5 ALDIOVISUALES 12
Entregado por Recibido por

Sistema de Control de Talleres ¢ B e T E D
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5.2.2 CONSULTA DE DISFONIEILIDAD DE MATERIAL.

Cuando se utiliza esta opcion 7

Fara conocer cqué cantidad estd disponible de un material
especifico. Y, el portador, cantidad qgque tiene, Techa de
préstamo v de devolucidn del material gque no existe,

b= 4

Glué informacidn requiere ©

65 Codigo del Material.

X

Dénde empezar

A Hi estd en el Mend Frincipal . seleccions opoiodn 4,

b. %i estid en 21 Mend de Materiales, seleccione opoidn

2.
C. 5i est& en el Mend de Comsul ta cle Materiales,

seleccione opocidn 2,
d. Si esté& en otro Mentd, seleccione la opocion 9 hasta
Llegar al Mend Frincipal v vava al paso a.
Instrucciones @

1. Aparece en la parte superior izguierda de la ventana
de trabajo:

CODIGO MATERIAL [299]

Y an la linea de mensajes:
299> FARA FIMALIZAR

2w Si desea finalizar el proceso v volver  al Mexri
de Consulta de Materiales, presionsg ENTER antes de
digitar cualguier namero o digite 999 9y presione
ENTER. Vava a la Seccidon S5.2. !

Sistema de Control de Talleres A GaEsTEeDa
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i

- Ingresse &l codigo del material para el cual va a
ingresar la informacidn.

Fosibles Mensajes de Error
| - Material no existe, @l codigo de taller que

ingresd no consta an los archivos del Sistema.

51 éste aparece en la linea de mensajes, presione
ENTER v wvaya &l paso 1. y

4. i es valido, suw pantalla tendrda el siguiente formato:
Disponibilidad de un Material E ET f H Jul7e37ey
i Tall
Prog. TALCNORZ ~ Gistema de Control de Talleres 21537553
ATERIAL (M LANTNILLAS Al
ERRTT0a t16] ; DISPONIBLES [ 2]

EN PRESTAMND

F7 Pantalla F8 Impresora F7 Otro Material F1@ Salir al Henu

Consta la descripocidn del material, la cantidad an
exietencia v la cantidad diponible.

Caso Especial:
31 no se encuentra ningan material  en  préstamo
ApArECe:

No existe nigin material en préstamo

Fresione ENTER v vava al paso 1.

D En la linea de mensajes constan las posibhles
operaciones segun la tecla funcional presionacdas

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.

o



Manual del Usuwario

F7 Fantalla, visualizar la informacion por p
Fara avanzar a la siguiente pantalla,

Fag. 23

antalla.
presione

ENTER. Finalmente indicara INFORMACION COMFLETA,

presione ENTER y vava al pasco 9.

F8 Impresora, emitivy un reporte con la infto
Vava al paso 6.

F? Otro Material. consultar intformacidn  pa
material . Vava al 1.

F1@ Salir al Menua, finalizar el proceso v ret

| =

Mentt de Consulta de Materiales (Seccidn S

6. 51 suw  consulta serd  por AmMpresora, @n 1
izguierda de la linea de mensajes aparece:

Encienda la impresora
e inserte papel de 80 columnas
Y en la parte derecha de la linea de mensajes:

Continuar [S/N]1 7

i 51 va no desea el reporte, digite M yv vava al

8. Si  anteriormente  emnitid wun  reporte, no  a
impresora v no desprendid = papel  no
ninguna operacion. Caso contrario, IR |

IMPresora. ineserte el papel de 8@ columnas
angosto) v cologue’ la cabeza de la impresora
filo superior del papel.

9. Hi owmastdé listo, digite 5. Caz=o contrario., N v
pasn S

1@. La dinformacidn  serd impresa, Si ova no de
reportes  puede desprender la hoja. Caso oo

no  toque la impreasora. En la siguiente pa
ejemplo del reporte genevado.

11. Vava al paso S

maE Lo .

(=) otiro

ornar al

vy
"o "

a parte

pasa 9.

pagt  la
requierea
enda la
(el  méas

ern el

vaya al

BEA MAE
ntrario,
gina un

Sistema de Control de Talleres GeEoToE D
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ponibilidad de Material Fag. 1
C ET E D
Sistema de Control de Talleres
/84,89 21:44:41
IGO0 MATERIAL (@111 DESCRIPCION [LAMINILLAS AL ]

DISPONIELES [ &1

TIDAD L 18]
E N PRESTAMO
FORTADOR CANTIDAD FECHA FRESTAMO FECHA DEVOLUCION

CLABRORACTON DE P a4/20/,89 A4 /28 /78Y
CLABRORACTION DE 2 Qa4 /26789 BN/ 06789
CLLARORACTON DE i Wa /26789 BE/06789
CLARCORACTON DE 2 @4 /728/89 D5/ A5/85
CLABORACTON DE “ Dh/a8/49 Ba/18/89
AN DE CLASES B @AE/15/789 AL/ 207 EY
“lLAN DE CLASES 1 B3/ 22789 @5/ 27/89
AN DE CLLABES z 1a/720/788 12/50/88
“LAN DE Cl.aBiEs 1 127257849 @B1/s@4 a9

Entregado por Recibido por

Sistema de Control de Talleres GoEuTaEwDa
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5.2.3 LISTADO DE MATERIALES.

"y

Cuando utilizar esta opcion

Fara conocer todos los materiales considerados en &)

sistema v la cantidad de existencia.

Qué Informacién reguiere 7

Minguna .

Donde empezar 7

a. Hi estéd en el Mend Frincipal. seleccione opcién 4.

bh. 81 estd en el Mend de Materiales, seleccione opocidn
~

i ow

c. Si estd en el Mend de  Consulta
selecciong opcitn 3.

Instrucciones:

der Materiales,

d. 8Bi estd& en obtro Mend, seleccione la opoidn 9 hastsa
llegar al Mend Frincipal v vayva al paso a.

1. Su pantalla tendr& el siguiente formatos

Listado de Kateriales

Sistema de EnEtEoE ge Tali
Frog. TALCHBE3I alieres

Jul/@3/89
21138152

F7 Pantalla F8 impresora

Sistema de Control de Talleres

F1@ Salir al Menu

C.E.T.E.D.
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L

wn
%

Fri la linea de mensajes constan las posibles
operaciones segin la tecla funcional presionadas:

F7 PFantalla, visualizar la informacidn por pantal la.
Fara avanzar a la siguiente pantalla, presione
ENTER. Finalmente, INFORMACION COMFLETA, presione
ENTER para continuar y vayva al paso 1.

F8 Impresora, generar un reports con la informacidn.
Vava al paso 2.

F1@ Salir al Mend, finalizar el proceso v retornar al

[ =

Mentn de Consulta de Materiales (Seccidn S9.2).
5i su consulta ser& par impresora, e la parte
irgquierda de la linea de mensajes aparece:
Encienda la impresora
e inserte papel de 80 columnas
Y en la parte derecha de la linea de mensajes:
Continuar [8/N] 7

51 va no desea &l reporte, digite M v vava al paso 1.

1 anteriormente emitid wun reporte, no  apagd la

impresora vy no  desprendidn el papal  no  reguiere
ninguna operacidn. Caso  contrario, encienda la

iMmpresora, inserte el papel de 8@ columnas (el més
angosto) y o cologue la cabeza de la impresora en el
filo superior del papel.

91 estd listo, digite 8. Caso contrario, N v vava al
pazo 1.

Lé informacidn  @Serd dimpresa., SiL ova no desea  mas
raeportes  puede desprender la boia. Caso  contrario,
no  htogque  la impresora. En la siguiente  pagina  un

ejemplo del reporte gensrado.

Vava al paso 1.

Sistema de Control de Talleres GoaEsTEaDs
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stado de Materiales Fag. 1

CcC E T E D
Sistema de Control de Talleres
11704789 21:45:49

LISTADO DE MATERIALES

CODIGOS DESCRIFCION CANTIDAD
AR FROYEETOR 4
@az EETAMAX &
@QAE VHES 1
@il LAMIMELLAE AL L&
n1z LAMINTILLAS A3 23
@15 LAMINMILLALS &35 £}
@i MARCADORES BEH 1@
@Lrs 2121 11 S
111 FOLLETOS ARl 1@
5 4 FOLLETOS A0a:2 2@
113 FOLLETOS &8@a5 24
114 LAMINILLALS AGO4 1@

Entregado por Recibido por

{

Sistema de Control de Talleres C:ELTLE oD




Manual del Usuwario

9.5 MENU DE MODIFICACION DE MATERIALES.

En su pantalla aparece @] siguiente Mend:

Mend de Modificacidn-Materiales E £ T E H Jul/@3/89
Sist ge T

Prog. MODI MAT istema de Lontrol de Talleres 21539184
Heni de Modificacidn-Materiales:

. Informacion Gener

é. ﬁatgrzates,gur fa?ler
. Meni Anterior
1il.ﬂnver Barra 4~ Seleccionar Opcidn o Directanente Nimero

Modificacion de Informacién General de un Material Especifico

1. Los principiantes antes de seleccionar s opeldn
utilicen las flechas para moverse a traves del Mena y
presten  atencidn a la linea de mensajes para poder
conocer los procesos disponibles en ese sub-mbdulo.

l.as personas familiarizadas con &1

sistema digiten
directamente &l ndmero.

Dependiendo de su opocidn pase a»

SUB-MODULLO SUER-SECCTON
Infarmacién General i A §
Materiales por Taller H5.3.2
Mend Anterior B

b

Sistema de Control de Talleres

C.E.T.E.D.
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5.3.1 MODIFICACION DE INFORMACION GENERAL DE MATERIAL.

Cuando se utiliza esta opocion 7
Fara modificar la descripcién v/o la cantidad =1n)

existencia de un material espsoclifico.
En el caso de aumentar la cantidad en exishtencia, s

procederda  a asignar dichos materiales a los  talleres
planificados méas prodimos que los regquieran.

Guée Informacion requiere 7

= Cadigao del Material.
= Mueva informacion.

Donde empezar 7

a. Hi estéd en el Mend Frincipal. seleccione opcion 4.
b. i estd en &l Hend de Materiales, seleccione opocidn
o

c. i estd en el Mend de Modificacidn de Materiales,
selecclione opocion 1.

d. Hi estd en otro MenG. seleccione la opcion 9 hasta
1legar al Mend Frincipal v vava al paso a.
Instrucciones :
X Aparece en la parte central de la ventana de trabajo:
INGRESE :
CODIGO MATERIAL [999]
Y oen la linea de mensajes:
L9999 FARA FINALIZAR
2 Si desea finalizar el proceso v volver &l  Mend
de Modificacidon de Materiales, presione ENTER antes de

digitar cualguier ndmero o digite 999 v presions
ENTER. VMaya a la Seccidn 5.3,

i
.

4

Sistema de Control de Talleres G o8 il
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5, 95 Ingrese el codigo del Material a ser modificado.

Fosibles Mensajes de Error

- Material no existe, el codigo de taller que
ingresd no consta en los archivos del Sistema.

Si éste aparece en la linea de mensajes, presione
ENTER v vava al pasco 1.

4. Hi es valido, bajo el cbddigo aparece @l nombre del
material . Fueds modificarlo. Si ono lo desea,

presione ENTER.

5 l.uego puede modificar la existencia.
Caso Especial:

Si la nueva cantidad es menor gue  la  actual
cantidad en préstamo aparecer&:

Existencia es menor gue cantidad en préstamo

Vava al paso 4.

81 se modificd la cantidad v es véalida aparece la
mueva cantidad disponible.

5 Su pantalla tendrd e] siguiente formato:
Modificacidn de Materiales E ET f Jul/@3/89
Prog. TALHNEEI Sistema de Contro He Talleres 2142507
INGRESE:
CODIGO MATERIAL {0113
DESCRIPCION [LAMINILLAS Al 1
EXISTENCIA { 18]
DISPONIBLE [ 2]
F9 Grabar  FI@ Salir al Mend F8 Otro Haterial

Sistema de Control de Talleres C:E-T.E.Da.
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En la  linea de mensajes
operacionegs segun la tecla

F? Grabar, orabar los cambios.

F1@ Salir al Menu, finalizar el proceso v
Mernd de Modificacidn de
grabhar los Gltimos cambios.

FB8 O0Otro Material,  trabajar con
grabar los cambios realizados.

7 51 modificd la cantidad
digponibles, procederd a asignarlos entre
planificados més proximos

siguiente mensaje apareces:

ESFERE ... REASIGNANDO MATERIALES

Fresione ENTER.

8. Vaya al paso 1.

Sistema de Control de Talleres

constan
funcional pres

Material

existen

Pag. 244

lasws posibles
iormadan

pasn 7.
retornar al

(Secacidn D.3) sin

material  =in
Vava &l paso 1.

materiales

los talleres
FECULEran . 5

C.E.T.E.D.
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S5.%.2 MODIFICACION DE TALLERES FOR MATERIAL.

?

Cuwando utilizar esta opcidon

Fara modificar la cantidad gue reguiere un taller de un
material especifico.

i owun taller tuviere asignados mas materiales que los
gue  necesita, el ercedente  serda  reasignado entre  los
talleres planificados mas praosimos,

Guén Informacidn requiere 7
- Chdigo del Material.
o Nombres de los Talleres cuyves cantidades requeridas

seran modificadas.
= NMueva cantidad requerida.

i

Dande empezar

A Hi estd en el Mend Frincipal ., seleccione opcidn 4.

b. i estd en el Mend de Materiales, seleccions opecidn
3

c. HBi estad en &)l FMend de Modificacidn de Materiales,
seleccionse apolon 2.

d. Si estd en otro Mend, seleccione la opocidn 2 hasta
llegar al Mend Frincipal v vava al paso a.
Instrucciones:
1. Aparece  &n la parte ﬁupﬁwimr izguierda de la  ventana
de trabajo:
CODIGO MATERIAL [999]
¥ @n la linea de mensajes:

<999 » FARA FINALIZAR

2w 81 desea finalizar el proceso v volver al  Meng

Sistema de Control de Talleres ) C.E.T.E.D,
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de Modificacidn de Material, presione ENTER antes de
digitar cualguier nomero o digite @ v presions ENTER.

E:

Vava a la Secoidn 3.5,

Ingrese el coOdige del material cuya informacitén sera
mocificada.
Fosibles Mensajes de Ervor

-~ Material no existe, &l codigo de material oue
ingrest no consta en los archives del Sistema.

- No esta asociado a ningan Taller, re o sE han

ingresado los talleres gue reguieren el material.

851 wuno de ellos apar
presione ENTER v o vayva al pas

=rn la linea de mensajes,
s O W

2] continuacidn s presentsn uno por ano los tal leres
cue reguieren dicho material v la cantidacd.

Ern la columna de CANTIDAD., el sistema espera gus  Ud.
moel iF Loguies la  cantidacd v  wu pantalla tendra &1
siguiente formatos

Modificacidn Taller por Naterial Jul /83789

ETED
Sistema de Euntruf de Talleres
Prog. TALMHD@Z 21:43:04

CODIGOD MATERIAL [@11] [LARINILLAS Al ]

CODIGO TDES&R&PEIHNE : REQUIERE
2 FLAN DE CLASES [ 1]

(999> PARA FINALIZAR

Sistema de Control de Talleres C;E.T.E.D.
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Bi desea  trabajar con obtro material digite 999 vy
vaya al paso 1.

Ingrese la nueva cantidad y presione ENTER. HBi no
dessa modificarla, simplements presione  ENTER. 2 N)
pantal la presentaréd el siguiente formatos

b Er la linea de mensajes aparecen L as posibles
operaciones segon la tecla funcional presionadas

F? Grabar, grabar los cambios realirados. Vaya al
pasa 7.

F10 Salir al Mend, finalizar el proceso sin arabar la
informacidn inaresacda. rectornar &l Mer oles

K.

Modificacitdn de Material (Secoidn S.3E).

F7 Continuar, ver el siguisnte taller sin grabar los
cambions  realizados para el actual. Bi1 existen
& , vava al paso 4. Caso contrario, el sistemnsa
splicitard  wun nuevo cbdigo de material. Vaya al
paso 1.

F8 Otro Material. trabajar con obro material sin
grabar los cambios reall
al paso L.

9

satieos en el actual. Wy &

i 81 existia exceso de materiales asignados comparado
corn la  nueva  cantidad gue se  requisre  aparece el
siguiente mensaies

ESFERE ... REASIGNANDDO MATERIALES

Espere unos pocos sequndos v presione ENTER  cuando
2l sistema le indigue,

51 exwisten més talleres vava al paso 4, Hi o el
sistema regquiera un nuevo codigo de material significa
que no existen mas materiales por modificar, wvaya  al
paso 1.

Sistema de Control de Talleres CeE.TE L Ds
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2.1.1 H™MENU DE ELIMINACION DE MATERIAL.
En su pantalla aparece el siguiente Menou
Meni de Eliminacién-Hateriales Jul/@3/89
Sistema de Eugt;ni 89 Talleres
Prog., ELIM_MAT 21:44:30
1 i
Ment de Eliminacidn-Hateriales:
1. Material )
S. Talier gur,ﬂaterlai
. Hend Anterior
q\L Mover Barra 4 Seleccionar Opcidn o Directamente Nimero
Eliminacitn de Material Especifico que ya no serd considerado en el Sistema
1. L.os principiantes antes de seleccionar s opoidn
wtilidcen las flechas para moverse a travées del Mena vy
precten atancidn & la linea de mensajes para  poder
conacer los procesos disponibles en ese sub-modulo.
Las personas familiarizadas con el sistema digiten
directamente el nlmero.,
Dependiendo de su opoldn pase &

SUE-MODUL.C
Material

Taller por Material
Merrydy Anterior

Sistema de Control de Talleres

SUB-SECCTION
Ga4.1

= )
¢ B

-
w

CiELT.ELD.
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S.4.1  ELIMINACION DE UN MATERIAL ESPECIFICO

wtilizar

-y

Cuando esta opecidn
wn material

mistema.

Fravmen el aminear
considerado ean el

eapecifico

S eliminaran todos los 1o

taller.

registros oue

Gué informacidn requiere 7

Codigo del Material.

~

Dénde empezar

Hi estd en el Mend FPrincipal,

[ER

ool

&,

arn @l Mermd de Materiales, e

e Eliminmacidn

o

i eatd en el Mend
seleccionse opoldn
seleccioneg la

VN I S
YooWay a

54 estd en otro
llegar al

Meri ,
Meri Frincipal

"
"

Instrucciones

1. Aparece en la parte central de
INGRESE =

CODIGO MATERIAL [999]

Y en la linea de mensajes:

=999 FARA FINAILLTIZAR

81 desea  finalizaer 1 proceso
e Eliminacicion de Plateriales,

e digitar
ENTER.

N
s

Vava a la Seccidn 5.4,

Sistema de Control de Talleres

e e ened ores

la ventana de

vl wven
presiong ENTER
cualoguisar namero o digite 999 v

Fag. 249

cue Nne EEF A

AEOCLEN COrn un

apocidn 4.

leccione opocidn

e

Materiales,

opcion 9 hasta

al paso &.

trabajo:

Meamtl
antes
presions

al

CE.T-E-RS:
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LA Ingrese el cobdigo del material a ser eliminado:

Fosibles Mensajes de Error

- Material no existe, el cOdigo del mateiral que
ingresd no consta en los archivos del Sistema.

Si éste aparece en la linea de mensajes, presione
ENTER v wvaya al paso 1.

4. 5i es vAlido, su pantalia tendra 21 siguiente formato:
Eliminacidn de Materiales Jul/83/89
Sistema de Ec%tlnf Re Talleres
Frog. TALEH@AI 21:45:16
INGRESE:
bR CODIGD MATERIAL (@13
DESCRIPCION [LANINILLAS A-3 1
EXISTENCIA [ 23]
DISPONIBLE [ 23]
F9 Eliminar  FI@ Salir al Hend FB Dtro Material

Caso Especial:

Hi existen materiales en préstamo & entidades
diferentes a los talleres:

Imposible Eliminacidn
Existen Materiales en Fréstamo

Mo podrd  ser eliminado el material mientras las

entidades ertra-CETED no Feaal doen la devolucidn.
Fresione ENTER v vava al paso 1.

S existen talleres planificados CpLLe tienen
asignada algian material de ezte bipo, aparece:

ADVERTENCIA: Existen Talleres
Flanificedos que reguieren este material

Sistema de Control de Talleres CiEaToEwDs
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El usuario decidird 1

Fresione ENTER.

oA

de
1la

En la linea
Operaciones segun
COres

Fe o

Vaya al

Eliminar,
asiatema.

Taral
el

F1@ Salir al Menu,
Mend de Eliminacion
eliminar el actual.
F8 0Otro

eliminar

Material, tira
el actual.

Sistema de Control de Talleres

mensajes
belea

[ ECE

o

Fag.

a eliminacidn clea ] material.

constan  las posibles
furncional presiconadas

derar dicho material @y gl

L.

&l
ein

retornar
G.4)

lzar el proceso
e Material

4
{(SBecoldn

con atro material w00

al paso L.

byen j ar
Vay é

C.E.T.E.D.
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5.4.2 ELIMINACION DE TALLERES FOR MATERIAL.

Cuando utilizar esta opcion 7

Fara eliminar un taller de la lista de talleres que
requieren un material especifico.

Si existian materiales asignados a un taller planificado
del tipo de taller eliminado, éstos serdn reasignados entre
los tallere planificados mas prdsimos.

Que Informacidn requiere 7
- Ciadigo del Material.
= Mombre de los talleres a ser eliminados.

el

Dénde empezar
a. Hi estéd en el Mend Frincipal., seleccione opcién 4.

b. %i estéd en &l Mend de Materiales., seleccione opcidon

1.
c. H5i estad en &1 Mend de Eliminacidon de Materiales,

selecocione opoidn 2.
d. Si estd en otro Mend., =zeleccione la opocidn 2 hasta
Tlegar al Mend Frincipal v vava al paso &.
Instrucciones:

. Aparece  en la parte superior izquierda de la ventana
de trabajo:

CODIGU MATERIAL [99%9]
Y en la linea de mensajes:
999> FARA FINALIZAR
2. 81 desea finalizar el procesa vy valver  al  MenQ
de Eliminaciaon de Materiales, presione ENTER antes de

digitar ocualguisr namero o digite @ v presione ENTER.
VMaya a la Seccidn 5.4.

Sistema de Control de Talleres CiE«TE-Da

BIBL1OT ¢
NE ESCUELAS TEGNULLG.

L#
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Sie Ingrese el chdigo del material del L CpLUL e e
eliminar un material.

Fosibles Mensajes de Error

- Material no existe, &1 codigo de material oue
ingrestd no consta en los archivos del Sistema.

- No estd asociado a ningan Taller., no se  ha
ingresacdo ringurn taller gue requiera clicho
material.

S wuno de ellos aparece en la linea de mensajes,
presione ENTER v vaya al paso 1.

4. 81 es valido, junto al cadigo aparece @l nombre  del
material .

Caso Especial:

Si existen talleres planificados. E A6 e el
siguiente mensalije:

ADVERTENCIA:
Existen Talleres Flamnificados

Fresions ENTER para  continuar. B om0 decisidn
epliminarlos o no. Cabe anotar  gue los materiales
@eliminados gue se encontraban en préastamo a  talleres
planificados seran reasignados.

)

Se presentaran uno por o uno los talleres gue regquieren
@) material y en la linea infericr de la pantalla las
posibles operaciones segun la tecla funcional presionada. Hu
pantalla tendra el siguiente formato:

Sistema de Control de Talletres C.E.T.E.D.
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Eliminacidn de Taller por Mater. Jul/83/89
Sistema de Eogt;us He Talleres
Prog. TALEHERZ 21146226
CODIGD MATERIAL (@11] ~ [LAMINILLAS AL 1
T ES
CODIGO DESER&PE]BN REQUIERE
2 PLAN DE CLASES i

F? Elininar F1@ Salir al Ment F7 Continuar FB Otro Haterial

Material (Seccidn 5.4).

significa gue no exidstlan mas talleres,
pasce L. Caso conbrario, al paso 5.

al paso 1.

siguiente mensaje:

ESFERE. .. REASIGNANDO MATERIALES

Reasignara los materiales entre los
planificados mas prodimos gue los requieran.
LUMOs pocos segundos cuando lo o indigque el
presions ENTER para conbtinuar.

sigrifica gque no exisbi
1. Caso contrario, vava al paso 9.

Sistema de Control de Talleres

F1@ Salir al Mend, finalizar el proceso si
el actual v retormnar al Mend de Eliminacidn  de

F7 Continuar, vear @l siguisnte  taller.
sistema solicita wn nuevo  chdigo  de

F? Eliminar, eliminar el taller de la lista de
talleres que regquieren el material. Vaya al paso
b

moeliminar

Si 0 el
material
vaya  al

F8 0Otro Material, trabajar con otro material. WYVava

(=3 Si edistian materiales asignados a algan taller
planificado del tipo de taller eliminado aparecerd el

talleres
uego de
aistemnsa,

i el sistema solicita un nueve coddigo de material
an mas talleres, vaya al [PAED

CoE.T.E.D.

&)

4
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5.5 MENU DE FRESTAMOS/DEVOLUCTIONES DE MATERIAL.

En su pantalla aparece el siguiente Mend:

Ment de Préstamos-Devoluciones fET f H Jul/83/89
Sistema de ont Tall
Prog. PRES_NAT SESCHE B WEIRIDE TN MRt 2:47:33

Mend de Préstamos-Develuciones:

é fe axitro 3
ofl L:ac nn
ﬁlm
ent erlnr
‘N, Hover Harra 4 Seleccionar Opcidn o Directamente Nimero

Registro de Préstamos o Devoluciones de Materiales efectuadas

1z L.os  principiantes antes de seleccionar  su opocion
utilicen las flechas para moverses a través del Mend v
presten atencidn a la linea de mensajes para poder
conocer los procesos disponibles en ese sub-modulo.

Laz  personas familiarizadas con el sistema digiten
directamente el namaro.

Dependiendo de su opocidn pase a

SUB-MODUL.O SUB-SECCION
Fegistro v §9 g |
Modificacidn i I
Eliminacidn o W T
Mend Anterior ]

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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5.5.1 REGISTRO DE FRESTAMOS/DEVOLUCIONES DE MATERIAL.

L

Cuéndo utilizar esta opcion

Fara registrar los préstamos o devoluciones cles
materiales realizadas por parte de entidades diferentes &
los talleres. L.ag asignaciones v liberaciones cle
materiales para talleres no son manejadas por el  Usuario,
sino internamente por el Sistema.

-y

Aué Informacion requiere

- Chdigo del Material.
= Fréstamos: nombre del portador, cantided. fecha de
| préestamo v de devolucidn.
| = Devolucionss: nombre del portador v cantidad
clevue ]l ta.

Donde empezar 7

a. Hi estd en el Mend Frincipal. seleccione opcidn 4.
i estd en el Mend de Materiales, SElecclone opolion
i Hi oestd en el Mend de F o daest amen s Ao Devoluciones,

splecclione opcidon 1.

slecciones la opocidn 92 hasta
y vaya al paso a.

d . G patd en obro Mend,
lLlegar al Mend Frincipal

W

Instrucciones

Ls Aparece  en la parte superior izguierda de la ventana
de trabajo:

CODIGO MATERIAL [9991]
Y en la linea de mensajes:
299 FARA FINALIZIAR
2. 81 desea finalilzar el procesa v volver  al  Menh

de Fréstamos/Devolucionss, presione  ENTER antes de
digitar cualguier ndmero o digite 999 v presione

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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ENTER. Vava a la Seccidn 5.5,

A

= Ingrese el cbodigoe del material para 1 oual wva &
ingresar la informacion.
Fosibles Mensajes de Error

- Material no existe, el cOodigo de taller gus
ingrestd no consta en los archives del Sistema.

Bi éste aparece en la linea de mensajies, presiones

ENTER v wvava al paso 1.

4., Hi es validao, junto al codigo aparece el nombre  del
material v su pantalla tendr& el siguiente formato:

Préstanos/Devaluciones de Hateria ET E H Jul783/87 |
Prog. TALPNERL Sictema de Control de Talleres 21:50:37
CODIGO MATERIAL [@l1] [LAMINILLAS AL ]

F7 Préstamos  F8 Devoluciones F9 Otro Material  F1@ Salir al Hend
Ern  la linea de mensajes constan las posibles
operaciones sequn la tecla fTuncional presionadas

F7 Fréstamos, registrar  préstamos  de materiales.
Vava al paso 5.

FB8 Devoluciones, registrar devaluciones e
materiales. Vava &l paso 1@.

F? Otro Material. trabajar con otro material. Vaya
al paso 1.

F1@ Salir al Menud, finalizar &l proceso v retornar al
Memnd de Fréstamnos.

Sistema de Control de Talleres CREVTE Dy
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o
"

51 no ssisten materiales disponibles serd imposible
registrar préstamos v oaparecer el siguiente mensaje:

No se dispone de materiales

Fresiong ENTER v vava al paso 4.

6. Se  presentaradn todos los présbamos  registrados (&1
pristieran) v al final de la lista se solicita el
nombre del portador.

En la linea de mensajes:

TENTERY> FARA FINALIZAR

8i desea retornar al Mena Anterior, presione ENTER
antes de digitar cualguier tecla. Vava al paso 4.

7 . luego  de dngresar el pord
el préstamo.

solicita la cantidad

Fosibles Mensajes de Error

- Cantidad mavyor a la disponible, no puede registrar
e préEstamo por una cantidad mayvor a la disponible.

Ademas apareceréd la cantidad disponible.,

Si éste aparece en la linea de mensajies. e 1o e
ENTER v wvaya al paso 7.

8. Ingrese la fecha de préstamo v la de devolucidn en
formato mes/dia/afo. Se validaréd gue la de devolucidn
sea posbterior.

2 Hu pantalla tendré&d el siguiente formato:

Sistema de Control de Talleres CxE«T«EsDs:
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“Préstano/evaluciones 9¢ Wateria] “ TI7a3789
Prog. TALPHOR! Sistena de Control de Talleres 2:50:37
CODIGO MATERIAL [@L1] [LAMINILLAS Al ]
REGISTRO DE PRESTAMOS
PORTADOR CANTIDAD FECHA PRESTAMO FECHA DEVOLUCION

oy W R

F7 Grabar F8 Otro Fortador F9 Mend Anterior F18 Ment Principal
k1 laa  linea de mensajes constan las posibles
operaciones segun las teclas funcionales presionadas:

F7 Grabar, grabar el préstamo ingresado. Vayva al
pasn b,

F8 Otro Fortador, ingresar obtro portador sin grabar
el actual. Vava al paso &.

F? Mend Anterior, retornar al Mena Anterior donde se
especifica i son Fréstames o Devoluciones sin
grabar el actual préstamo. Vaya al paso 4.

F1@ Mend Frincipal, finalizar el proceso v retornar
al  Menmi de Fréstamos/Devoluciones (Secocidn 9H,.89)
sin grabar el actual préstamo.

1. Si no existen materiales en préstamo & pPersonas o
entidades diferentes a los talleres, sera imposible
registrar Devoluciones v aparece el siguientse mensaje:

Mo existen materiales en préstamo

Fresione ENTER para continuwar v wvava al paso 4.

11. Be presentan uno por una los registros de  préstamos
efectuados v  su pantalla tendrd @l @ siguiente
formato:

Sistema de Control de Talleres Cal T oEwDis
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DEVOLUCIONES DE MATERIALES

Fréstamos/Devoluciones de Materia £ f R Jul/@5/89
Prog. TALPHEEL Sistesa de Control de Talleres 21350237
CODIG0 MATERIAL [@11] [LAMINILLAS Al ]

PORTADOR CANTIDAD FECHA PRESTAMO FECHA DEVOLUCION
HUMANIDADES 3 04/25/89 a4/26/89
F7 Devolver F8 Continuar F? Ment Anterior F18 Mend Principal

o1& linea de mensajes, cornstan

las posibles

operaciones seqgun la tecla funcional presionacdas

F7 Devolver, devolver la cantidad indicadsa. Vava al

paso 12.

paso 11.

Vayva al paso 4.

attual devolucidn vy o retornar

que puede devolver todo.

I3. Ingrese la cantidad a ser devaella.

prestada ni menor o igual a @.

Sistema de Control de Talleres

F1@ Salir al MenQ, finalizar @l proceso

Cantidad a Devolver Q99

La cantidad gue aparece &5 la prestada

F8 Continuar, continuar con otro porbador. Vayvia al

F? Men( Anterior, retornar al Mend Antericor donde se
wapecifica si el registro  es de
Devolucicones sin grabar 1a  actual

Fréstamnns o
devolucidn.

sin grabar la

al Mesrit ole
Fréastamos/ Devoluciones (Seccidn 5,50,

s D1 decidid devolver en la linea de mensajes:

asumiendo

i oes  la  que
aparece presiong  ENTER  antes de digitar
tecla. He wvalida que la cantidead no sea mayor a la

euEd o der

C.E.TWE.D.
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14. S5i existe un retraso en la devolucidn:

OBRSERVACION:
Existe una demora de <nx dias.

Fresione ENTER para continuar.

15. El siguiente mensaje aparece en su pantallan

ESFERE. .. REASIGNANDO MATERIALES

Loz materiales devueltos seréd reasignados entre los
planificados mas proximos que los preguieran.

talleres
o ema 1

Luegn de unos pocos segunolos, cuando el
eplicite presione ENTER.

S1 0 aparece un nuevo portador,. vava al  paso 11.

Caso contrario, o existen mas préstamos registrados.

Vava al paso 4.

Sistema de Control de Talleres CiBuT.E.D.
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5.5.2 MODIFICACION DE PRESTAMOS.

Cuando utilizar esta opcitn 7
Fara modificar el nombre el portador ., la  fecha de

préstamo v de devolucidn  de wun registro  de  préstamo
efectuado.

v,

(ué Informacibdn requiere
. Codigo del Material.
= Mueva informacidén.

Donde empezar 7
&l Si eastd en el Mend Frincipal . seleccione opoidn 4.

b. Si estd en el Mend de Materiales, s@elecoione opocldn
< §F"

Cs Hi estd en el Mend de Fréastamnos /0 Devoluciones,
geleccione opoidn 2.

d. i estd en otro Mend, seleccione la opoidn 9 hasta
llegar al Mend Frincipal v wvaya al paso a.

#

Instrucciones @

L Aparece  en la parte supsrior dzguierdas de la  ventana
de trabajo:

CODIGO MATERIAL [9992]

W

¢ en la linea de menzsajes:
999 FARA FINALIZAR
p 51 desea finalizar el proceso v volver al  Mend

de Fréestamos/Devoluciones, preszione  ENTER antes de
digitar cualguier numero o digite 999 v presione
ENTER. VYava a la Seccidn 9.5,

S Ingrese el codigo del material cuya informacioh’'n  ser
modificada.

Sistema de Control de Talleres CeEBsTE D
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Fosibles Mensajes de Error

- Material no existe, el codigo de taller gue
ingresd no consta en los archivos del Sistema.

-  No existen materiales en préstamo, imposible
real lear modi filcacionss V=) CjLLe e e i s ten
materiales en preéestamo.

Si 0 wuno de ellos aparece en la linea de mensajes,
presione ENTER y vaya al paso 1.

4., 8i  es valido, Jjunto al coddigo aparece @l nombre del
material v su pantalla tendréd el siguiente formato:

Modificacidn de Préstamos Jul/Q3/89

; E.T
Prog. TALENRZ Sistera de Euntrui Ee Talleres 21354508

CODIGO MATERIAL [@1L] [LAMINILLAS Al ]
HODIFICACION DE PRESTAMOS
PORTADOR CANTIDAD FECHA PRESTAND FECHA CEVOLUCIGN
[HUNMANIDADES ] 3 [@4/25/89] [04/26/89]

Fuede modificar @l nombre del portador, la fecha de
préstamsa v ola de devolucidn. Se validara gue la fecha
de devolucidn sea posterior.

o

Em la linea de mensajes aparecen 1las posibhles
operaciones seguan la tecla funcional presionadas

F9 Grabar, grabar los cambios realizados. i el
sistema solicita oun nuevo oodigo de  material,
significa Que no existen mas  registros cles
prastamas por modificar. VMayva al paso 1. Caso

contrario, al paso 4.,

F18 Salir al Menu, finalizar el proceso v retornar al
Mem(l  cle Fréstamos/Devoluciones (Secoidn H.5).

Sistema de Control de Talleres CeEwToEsD.
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F7 Continuar, contirnuar
préstama sin modificar
el actual. Vava al paso

F8 Otro Material, trabajar
grabar los cambios realirados.

Sistema de Control de Talleres

con el siguiente
cambios

material
al paso 1.

Fag. 264

registro de
realizados

en

sin

C.E.T.E.D.
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5.5.32 ELIMINACION DE FRESTAMOS.

Cuando utilizar esta opcion 7

Fara eliminar un registro de préstamo efectuado.
materiales liberados serdn reasignados entre los  tall
planificados mas proaximos.
fueé Informacidn requiere 7

= Chdigo del Material.

= Nombre del Fortador cuyo registro de Fréstamo

eliminado.

Donde empezar 7

A Si estd en el Mend Frincipal . seleccione opcilon

.o
2res

GsEyr A

4.,

k- Gi estd en 2l Mend de Materiales, seleccione opocidn

selecciong opcidn 3.

llegar al Mend Frincipal v vava al paso a.

Instrucciones @

Lig Aparece en la parte superior izguierda de la  ven
de trabajo:

CODIGO MATERIAL [999]

Y e la linea de mensajes:

997> FARA FINALIZIAR

2 Hi o desea  Ffinalizar el proceso v volver al
de  Fréstamos/Devoluciones, presione ENTER antes
digitar cualguier namero o digite 999 v pres
ENTER . Vava a la Beccidn H5.5.73.

c. 8i eztd en el Mend de Fréstamos / Devoluciones,

de. Si estéd en otro Mend, seleccioneg la opcidn 9 haszta

tana

Meni

e
e

Sistema de Control de Talleres EuvEsTE.B.
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. 99 Ingrese el cOdigo del material cuya informacioh’'n  sef
modificada.

Fosibles Mensajes de Error

- Material no existe, el codigo de taller gue
ingresd no consta en los archivos del Sistema.

- No existen materiales en préstamo, imposible
realizar modificacionss VA cpue e existen
materiales en préstamo.

81 uno de ellos aparece en la linea de mensajes,

presione ENTER v vaya al paso 1.

4. P31 es valido, Jjunto al cddigeo aparece &1 nombre del
material v su pantalla tendréa el siguiente formatos:

Eliminacidn de Frésfamos E ET E H Jul/W378y
Prog. TALPHRE: Sistema de Control de Talleres 21355: 14
CODIGD MATERIAL [911] [LAMINILLAS AL ]
ELIMINACION DE PRESTAMOS
PORTADOR CANTIDAD FECHA PRESTAND FECHA DEVOLUCION
HUMANIDADES 3 04/25/89 B4/26/89

F? Eliminar F18 Salir al Mend F7 Continuar FB Otro Material

Aparecen uno por unoe los registros de préstamos.

A

Ern la linea de mensajes aparecen las posibles
operaciones sequn la tecla funcional presionadas

F? Eliminar, eliminar 1 registro de Fréstamos
actual. i el sistema seolicita un nuevo cbdigo de
material, significa que no existen mas registros
e préstamos por modificar. VYava al paso 1. Caso
contrario, al paso é.

F1@ Salir al Menu, finalizar el proceso sin eliminar

el actual préstamo v retornar  al Mend e
Fréstamos/Devoluciones (Secocidn S5.5.5%).

Sistema de Control de Talleres Gl TeELD:
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F7 Continuar, ver el siguiente registro de préstamo
gin  eliminar el actual. 81 no existen mas
préastamos, el sistema solicita un nuevo chdigo de
material. Vava al paso 1. Caso contrario, al
pasn 9.

F8 0Otro Material, trabajar con otro material sin
eliminar el préstamo acbual . Vayva al paso 1.

& L.os materiales liberados  los  reasigna entre 1 e
talleres planificados mas prddimos gue los regquisran.
Bl osmiguiente mensajie aparece en la linea de mensajes:

ESFERE ... REASIGNANDO MATERIALES

Cuando el sistema le indigue presione ENTER.
$i el sistema solicita un nuevo codigo de material.,
va no existen mas registros de préstamos. Vava al

paso 1.

Caso contrario, vava al paso 4.

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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6.

Una vesr ejecutado

participantes del

MODUL.O EVALUACTION.

un taller
mismo encueshtas

Fag. 268
=z distribuve entre los
Otiles para la evaluacidn

del taller vy del instructor. De édata manera se cierra el
ciclo de los talleres: hasandose en los resultados de la
evaluacidn s introduce majoras €7 1a praxima
planificacidn.
En su pantalla aparece el siguiente Mend:
Hent de Evaluacidn Jul/@3/89
Sistema de EoEtIuT ae Talleres
Prog. EVALUACI 21156308
Mend de Evaluacitn:
. Ingresgs
b e
i i
: Bend Anterior
'H, Hover Barra <+ Seleccionar Gpcién o Directamente Nimero
Ingreso de Nuevos Fardmetros - Resultados de Encuestas
1. Los principiantes antes de seleccionar  su opcldon
wtilicen las flechas para moverse a través del Mend vy
presten  atencidn  a la linea de mensajes para poder

conacer los
Las personas

directamente el namero.

SUR-MODULO

Ingreso
Consulta
Modificacidn
Eliminacicn
Mend Anterior

Sistema de Control de Talleres

procesos disponibles en

familiarizadas

Dependisendo de su opoiin

g sub-nddulo.

con @]l sistema digiten

[rérsReEr &l

SUB-~-SECCION

C.E.T.E.D.
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6.1 MENU DE INGRESO DE EVALUACION.
En au pantalla aparece &1 siguiente Menon
Hend de Ingresos-Evaluacidn I i 3 Jul/83/89
Prog. INGR_EVA Sistema de Lontrol de Talleres 2015719

Mend de Ingresos-Evaluacidn:

g. Buev Fardmetros
. fESU Eados_
end Anterior

1) Mover Barra 4 Seleccionar Opcidn

o Directasmente Nimero

Ingreso de Nuevos Fardmetros para encuestas de Talleres o Instru.

1. .o  principliantes anltes
utilicen las flechas para
presten atencidn  a
conoocer 1os

de seleccionar  su opocidn
moverse a traves del Mend vy
la linea de mensajes para poder
procescos disponibles en ese sub-mbddulo,

L.as personas familiarizadas

con el sistema digiten
directamente el namero.

Dapendiendo de su opcldn pase an

SUB-MODULO SUB-SECCION

Nuevos Farametros

L s |
Resul tados i T R
Mermd Anterior &

Sistema de Control de Talleres CsEsTiEaDas
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6.1.1 INGRESO DE NUEVDS FARAMETROS DE EVALUACION.

Cuando utilizar esta opcion 7

Frara dincluir otro parédmetro sobre el cual  basar  la
evaluacion de Talleres o Instructores. Exdiste un méximo de
15 para cada tipo.

"y

Qué Informacidon requiere 7

s EL nuevo parametro.
= Especificar =i es para evaluacion de Talleres o

Instructores.

Dénde empezar 7
a. i estd en el Mend Frincipal ., seleccione opcion 5.

b. 51 estd en el Mend de Evaluacion, selecocione opcion
1 ;

c. Si esta en el Men de Ingreson e Evaluacidn,
seleccione opcidon 1.

d. Hi estd en otro Mend, seleccione la opcitn 9 hasta
llegar al Mend Frincipal v vava al paso a.

Instrucciones:

1 Su pantalla tendrd 21 siguiente formatos
Tngreso Wuevos Farametros ET Jul /83785
Bictema de Eantrn% He Talleres

Frog. TALIE@@I 22:81:27

EL PARANETRO SERA UTILIZADO EN
EVALUACION DE:

i [

Sistema de Control de Talleres C:E«TwE:Du
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Ern la parte izquierda de la ventana de trabajo se
encusentra un Menda. Fara seleccionar su opcidn digite
el mamero de la misma o posicione, wtilizando las
flechas, la barra luminosa sobre su opoidn v presione
ENTER.

1. Talleres, log parametros seréan considerados para
la evaluacidn de talleres. Vaya al paso 2.

2 Instructores, los parametros serdn  considerados
para la evaluacidn de instructores. Vayva al paso
~
aLom

i

. SBalir al Menua, finlizar el proceso v retornar al
Mend  de Ingreso de Evaluacidn (Seccidn 6.1).

2 En 1a parte derecha de la ventana de trabajo aparece
el codigo que le corresponde al nuevo parametro.
Fosibles Mensajes de Error
- El namero actual de parametros es el masximo, el

sistema  tiene wun limite de 1% para el ndamero de

parametros. Es una limitacidon fisica del sistema.

Si aparecit este mensaje, presione ENTER v vava al

paso 1.
N Bajo el cbOdigos
DESCRIFCION
L ]
Y en la linea de mensajes:
<ENTER:> FARA FINALIZAR
4. S5i dezea retornar al Mend donde se especifica para gué
tipo de evaluacidon serédn los parametros, presione
ENTER antes de digitar cualguier tecla v vava al paso
1
e Ingrese la descricpcion del paradmetro. Emn la linea de

mensajes consban las posibles operaciones segln La
tecla funcional presionacea:

Sistema de Control de Talleres CJ.E.T.:E.D.
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F7 Grabar, considerar

F8 Modificar, modificar
Feciéen ingresacdo. AN

F? Menu Anterior, retornar
especifica =i los
evaluacidn de Talleres

el Galtimo parametro.

2l nuevo
evaluaciéon cle Talleres
respectivamente. Vava al paso Z.

parametro
Instructores

la descripoidn
ro graba.

parametros
Instructores
al paso

para  la

del pardmetro
Vayva al pasa 3.

donde SE
EFé la

sin grabar

F1@ Menu Frincipal, finalizar el proceso sin  grabar

el ltimo ingreso v retornar
Evaluaciéan (Seccidn &.1).

Sistema de Control de Talleres

Meni de Ingreso de

C.E.T.E.D.
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6.1.2 INGRESO DE RESULTADOS DE ENCUESTAS.

L |

Cuando utilizar esta opcion

Fara ingresar los resultados obtenidos de las  encuestas
sobre un Taller especifico o 21 Instructor que lo dicto.

Gué Informacidn reguiere 7
- Evaluacidén de Taller: chdigo del taller v fecha de
inicio.
& Evaluacidn de Instructor: cohdigo del instructor,
chdigo v fecha de inicio del taller.
- Mamero de Encuestas.
= Resul tados en forma sumarizeacdess es decir. numero de

respuestas  obtenidas para cada alternativa de cada
pregunta.

-~

Donde empezar
a. Bi ests en el Mend Frincipal, seleccione opocidn 5.

b. Si estiad en el Mend de Evaluaclon, seleccione opocidn
1

Ca Sl estd en el Mend de Ingresc cle Evaluacidn,
seleccione opcidn 2.

d. Si estd en otro Mend., seleccions la opcion 9 hasta
llegar al Mend Frincipal v vayva al paso a.

Instrucciones:

1. Er la  linpea de mensajes consbtan laes posibles
operaciones segun la tecla funcional presionadas

F8 Talleres, los  resultados corresponden a 1a
evaluacion de un taller. Vava al paso 9.

F? Instructores, los  resultados corresponden a  la
evaluacidn de  wun instructor con respacto & un
taller. Vava al paso 2.

F1@ Salir al Mend, finali
Mend  de Ingreso de

zar el proceso v retornar al
Evaluacion (Seccidn &.1).

‘ Sistema de Control de Talleres L.E.TE.D.
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Caso Especial:

i no se han ingresado los posibles parametros  a
considerar en la evaluacidn, aparece el siguiente
mensaje:

No existen parametros para evaluacion de ...
de.. Talleres/Instructores, segin su Caso. Fres i ones
ENTER v vava al paso 1.

24 En la esquina superior  dzguierda de  suw pantalla

apareces

CODIGO INSTRUCTOR [999999999%]
Y en la linea de mensajes:

41979999999 FARA FINALIZAR

I 81 desea especificar para gque tipo de evaluacidn seran
los resultados ingresados presione ENTER antes  de
digitar cualguier tecla o digite 9999999999, Vava al
paso 1.

4, Ingrese el codigo del instructor.

Fosibles Mensajes de Error
- Instructor no existe, no consta dicho cddigo en los
archivos del sistema.
i észste aparece £n la linea de mensajes. pIreEslone
ENTER v vaya al paso 2.
Si es valido, junto a al cOodigo aparece el nombre.
Da Aparece:

CODIGO TALLER [ @]

Y en la linea de mensajes:

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D,
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<@ FARA FINALIZAR

é Si es Evaluacidn de Instructor:
Si desea trabajar con otro  instructor, presione
ENTER antes de digitar cualoguier tecla o digite @ v
presione ENTER., Vaya al paso 2.
i es Evaluacidn de Taller:
81 desea especificar para gué tipo de Evaluacion
son los resultados, presione ENTER antes de digitar

cualguier tecla o digite @ v presionse ENTER. Vaya al
paso 1.

7 Ingrese el codigo del taller.

Fosibles Mensajes de Error

- Taller no existe, dicho chdigo no consta en  los
archivos del sistema.

i éste aparece en la linea de mensajes, presiones
ENTER v vayva al paso 5,

B. 81 es valido, Junto al caddigo aparece &l nombre del
taller.
9. Solicita la fecha de inicio del taller:

FECHA TALLER [@1/@01/99]

Y en la linea de mensajes:

“@1/@1/99> FARA FINALIZAR

Si desea trabajar con otro taller, presione ENTER
antes de digitar cualguier tecla o digite @1/01/99.
Vava al pasao 5.

Sistema de Control de Talleres CE.T B0,
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1@.

11.

Sistema de Control de Talleres P o (e

Ingrese la fecha de inicio del taller.
Fosibles Mensajes de Ervor

-  No wiste taller ejecutado en esa fecha, e los
archivos no  consta ningon taller en  esa  fecha.
Cheqguee €1 cbddigo v la fecha.

- Taller Flanificado/8Suspendido, el taller ald no ha
sido ejecutado. Chequee el codigo v la fecha.

En el caso de Evaluacidn de Instructor:

- Instructor no dictd dicho taller.

Gi wune de ellos aparece @n la linea de mensajes.
presione ENTER v vava al paso 10.

Gl wms la primsra ver gue se Lngresa  resultados  para
dicho taller o instructor,. en la linea de mensajes:

NUMERO DE ENCUESTAS 999

199 FARA FINALIZAR

5i  antes habla ingresado resultados, aparece @1
namero de encuestas, presione ENTER v vava al paso 14,

Hi desea brabaisr con obro instructor/Ztal ler segun sea
EU CAas, presione  ENTER arntes de digiter cualguier
tecla o digite 999. &1 ez evaluacidon de Instroctores,
vava al paso 2. 21 oes svaluacidon de Talleres, al paso
S.

Inavese &l ndamero de encusstas realizadas v [r e s 4 e e
ENTER .

Fosibles Mensajes de Ervor

- Todos los Far&dmetros tienen resultados registrados.
imposible ingressr reswltados,.  Fuosde modificarlos,
vear Modificacion de Resultados Ingresados  (Secoldn

"y

GeI). Vaya al paso 2 o 3. segun el tipo de

m
=
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evea luaclGn: e ] L e (] instruactores

respectivamante.,

14, Su pantalla tendri el siguiente formato (en el sjemplo
ingreso de resultados para svaluacidn de talleres):

Ingreso Resultados de Encuestas Jul/@4/89

ET
i t
Prog. TALIERR? Sistena de Eun rui ge Talleres 19123139

PBARC O tofhioress  owsreucron [RAAYRES GACORE poserro ]

PARAMETRO R§SULTADU§ CALIFICACION
DIFUSION [?99] (9991 (9%9] {989]

€999 para finalizar (B> en todos, para no considerar el pardmetro

19 Aparece  un parametro considerado para ese tipo  de
evaluacién a la vesz. dunto & este,  una columna para
cada tipo de alternativa.

Hi va no existen mas parametros para la evaluacidon
ApAaracs en la  parte inferior de la pantalla, la
calificaciaon total obtenida., Fresione ENTER v vava al
paso 2 o 5 segun su bipo de evaluacidn: instructores o
talleres respectivamente,

14. 5L ova no deses ingresar mas  resulltados, e L O e
ENTER en cada alternativa antes de digitar cualguier
teola. H5i dAngrest resultados por Lo menos  para un
parametro al  final aparecera la Calificacion Total.
Vaya al paso 2 o 5 i la evaluacion es [ara
Instructores o Talleres, respectivamente.

174 Si (1=l desea considerar e parametro para ia
evaluacidn, digite @ v presione ENTER en cada columna
de alternativas. Vava al paso 13,

15 . Ingrese el numero total de respusstas para cada
altermnativa.

Sistema de Control de Talleres CLE.T el
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Fosibles Mensajes de Error

-~ l.a suma de las cantidades debe ser igual al numero
de encuestas.

i éaste aparece en la linea de mensajes, presions
ENTER v vaya al paso 1lé.

2@8.  En la linea de mensajes, consban  las  posibles
operaciones seqlun la tecla funcional presionacda:

F7 Grabar, grabar los resultados para ese parameteo.
En la Gltima columma aparece L& calificacidn
correspondiente a sse paramaltro. Vava al pasco 15,

F8 Modificar, medificar los valores e idn
ingresados. Vava al paso 16.

F? Otro Instructor/0tro Taller. trahajar con  obro
inshruotor [ Laller eegan  sea el i o cles
e Luae ionm . My graba  Los  erssultacdos  para el
ltimo parametro v presenta la Calificacidn  total
obhtenida  hasta el momento. Yava al paso 2 o 9
raespectivanente.

F1@ Salir al Mend, finalizar &l proceso sin grabar )
Gltimo resultado v retormnar al Mend de Ingreso  de
Evaluacidn (Seccidn &.1). .pa

Sistema de Control de Talleres C.E.T:E.D.
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6.2 CONSULTA DE EVALUACION.

Cuéando utilizar esta opcitn 7

Fara conocer los resultados de la evaluacion de un
Taller o Instructar especifico incluenco calificacion  por
paramatro v total.

La consulta puede ser por pantalla o por  impresora.
Ambas con dlgual formato.

Guée informacidn requiere 7
= Evaluacién de Taller: codOdigo v fecha de inicio del
taller.
- Evaluacidn  de Instructor: codigo de  instructor,
codigo v fecha de inicio de taller.

Déonde empezar 7
a. Si estéd en el Mend Principal. seleccione opocidon 8.

b. 5i estd en el Mend de Evaluacidn, selecociong opcidn

2
P

c. 51 estéa en otro Mend, seleccione la opcidn 9 hasta
llegar al Mend Frincipal v vava al paso a.
Instrucciones:

i [ lae linea de mensajes constan 1 s posibles
operaciones segan la tecla funcional presionadas

F8 Talleres, logs evaluacidn corresponde a talleres.,
Vava al paso S,

F? Instructores, la evaluacion corresponde £
instructores. Vava al paso 2.

F1@ Salir al Menud, tinalizar el proceso v retornar al
Mend de Evaluacidn (Seccidn &).

2. En la esguina  superior izguierda de la  ventana de
trabajo aparecs:

Sistema de Control de Talleres ChE«T:E.D.

gifgt tOTECA
PE ESCUELAS 1EGNULL. CAS




Manual del Usuario Fag. 280

CODIGO INSTRUCTOR [9999999999]

Y en la linea de mensajes:

LRFFFIIIIITE FARA FINALIZAR

H
-

i desea especificar sobre gque tipo de evaluacidn seré
la consulta, presione ENTER antes de digitar cualoguier
tecla o digite 9999999999. Vava al paso 1.

4. Ingrese el codigo del instructor.
Fosibles Mensajes de Error
- Instructor no existe, no consta dicho cédigo en los

archivos del sistema.

i éste aparece en la linea de mensajes, presiones
ENTER v wvava al paso 2.

D Aparece 8n U pantallas
CODIGO TALLER [ @]
Y en la linea de mensajes:
“@x FPARA FINALIZAR

b. i oes Evaluacidn de Inztructor:

51 desea trabajar con otro instructor, presione
ENTER antes de digitar cualguier tecla o digite @ vy
presione ENTER. Yava al paso 2.

Si es Evaluacion de Taller:

51 desea especificar sobre qué tipo de Evaluacidn

Sistema de Control de Talleres CaEsTsExDa
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es la consulta, presione ENTER antes de digitar
cualguier tecla o digite @ v presione ENTER. Vaya al
paso 1.

T Ingrese el cbhdigo del taller.

Fosibles Mensajes de Error

- Taller no existe, dicho cddigo no cvonsta en los
archivos del sistema.
i éste aparece en la linea de mensajes, prasione
ENTER v vaya al paso 5.

a. 51 es validao, junto al cédigo aparesce 21 nombre del
taller.
2. Solicita la fecha de inicio del taller:

FECHA TALLER [Q1/01/99]
Y en la linea de mensajes:
“@1/81/99> FARA FINALIZAR

Si desea trabajar con otro taller, presione  ENTER
antes de digitar cualguier tecla o digite @Q1/01/99.
Vava al paso §.

1@. Ingrese la fecha de inicio del taller.
Fosibles Mensajes de Ervror

- No existe taller ejecutado en esa fecha, en  los
archivos no  consta ningin taller en esa  fecha.
Chegquee el ocddigo v la fecha.

- Taller Flanificado/Suspendido, @l taller adn no ha
sido ejecutado. Cheguees el codigo v la fecha.

Sistema de Control de Talleres GE.T:EaD.
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- No existen resultados ingresados, aun  no

e R e

Fag. 282

&% @ han

ingresado los resultados de evaluacidn. Cheguee el

codigo v la fecha o ingréselos a btravés de

Ingreso

de Resultados de Evaluaciodn (Seccidn 6.1.1).

En el caso de Evaluacidn de Instructor:

s Instructor no dictd dicho taller.

i wuno de ellos aparece en la linea de mensajes,

presione ENTER v vaya al paso 1@.

11. Aparece el numero de encuestas  considerado,
ENTER.

12,  8u pantalla tendrd el siguiente formatos

P dones

Consnita e Resultales e tncues:gsE T E H LR EL ATA:S)
Sist ant Tall

Prog. TALCE@RL ACIENN, S GRS o SR 22:85:17

FERRRCTABEER” [0 1/em) Nl B I

F7 Pantalla FB Impresora F? Otro Taller F18 Salir al Hend

En la linea de mensajes constan las

posibles

operaciones segln la tecla funcional presionacdas

F7 Fantalla, wvisualizar la informacidn por pantalla.

Al fimal aparece INFORMACION COMFLETA,
ENTER v wvava al paso 12.

FB8 Impresora, CENET A L reporte cor
informacidon. Vava al paso 12.

presione

dicha

F? 0Otro Instructor/0Otro Taller, consultar para otro
instructor o taller segun el tipo de Evaluacidn.

Vaya al paso 2 o 9 respectivamente.

Sistema de Control de Talleres CaiEaTEaDa
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F1@ Salir al Menud, finalizar el proceso v retornar al
Mend de Evaluaclidn (Secocidn &),

1=, 81 su  consulta sera por Ampresora, & la parte
izquierda de la linea de mensajes aparece: ’
Encienda la impresora
e inserte papel de 88 columnas
Y Bn la parte derecha de la linea de mensajes:
Continuar [S/N] 7

14, 5i va no desea el reporte, digite N v vaya al paso 12.

158, 8i anteriormente emitid wn  reporte, no apagd la

impresora v ono desprendid el papel Mmoo  regquiere
ninguna operacidén. Caso contrario., encienca la

impresora. inserte el papel de 80 columnas (a2l mas
angasto) v oo cologue la cabera de la impresora en el
filo superior del papel.

16. Hi emsta listeo, digite 8. Caso contrario., M vy wvayva al
paso 12,

17 La informacidn sErd Lnpresa. 8i yva no  desea  mas
raepartes puede desprender la hoja. Qaso contrario. no
toagque la impresora. En  las siguientes paginas,

ejemplos de los reportes generados.

18. Vaya al paso 12.

Sistema de Control de Talleres CsE«T:E.D.
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sul tados de Encuestas Fag. 1
CcC E T E D
Sistema de Control de Talleres
1/04/8%9 21:47:85
CETED
CENTRO EXPERIMENTAL DE TECNOLOGIA EDUCATIVA
EVALUACION DEL TALLER: FLAN DE CLASES
FECHA: Mavo 1@ ce 198%

CALIF./100

DURACTORN 1@A@ /106

INSTRUCTOR RAMIREZ GALVEZ ROBERTO
FABRE LEON MONICA ALEXANDRA

CUMFLIMIENTO ORJETIVOS TALLER

L. COCAL

ATERIAL DIDACTICO

FRELEVANMCTAS TRARAIO FARTICIFANT

HORAR T

CUMPLIMIENTO OBJETIVOS FARTIC,

CALIFICACION TOTAL

@1

GG/ 100

FE/10A

757100

a7 18

ES L@

HL/ 198

B/ 109

Entregado por Recibido por

Sistema de Control de Talleres BT -EsDs
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MOTITVACTON

bcsultados de Encuestas Fag. 1
CcC E T E D
Sistema de Control de Talleres
1/04/89 21:47:49
CETED
CENTRO EXFPERIMENTAL DE TECNOLOGIA EDUCATIVA
EVALUACION DEL INSTRUCTOR: RAMIREZ GALVEZ ROBERTO
LLER : FLANM DE CLASES
FCHA @ Mavo 160 de 1989
CALIF./100

RESOLUCTON DE DUDAS BE/ 106
CONQCIMIERNTO DEL TEMA 105/ 10
EXFOSICION DEL. TEMA GE/71606

L E MG LT B FE/S LR
CONTROL SO0BRE EL GRUFO TEHSLOR

a@/ 128

CALIFICACION TOTAL g/ 100

Entregado por

Recibido por

Sistema de Control de Talleres CebEsTeE D
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Fag.
b3 MENU DE MODIFICACION DE EVALUACION.
En su pantalla aparece el siguients MenG:
Ment de Modificacign-Evaluacion ET Jul/B3/89
Sistema de Enntrof ge Talleres
! Prog. MODI EVA 22:07:01

Ment de Hodificacién-Evaluacidn:

b RetdtEnge

7. Hend Anterior

T.L Hover Barra 4 Seleccionar Opcidn o Directamente Nimero

Modificacidn de Pardmetros para encuestas de Talleres o Instructores

h g l.os principiantes antes de

utilicen las flechasg para moverse a través
presten  atencidn

conocer

del Mend

los procesos disponibles en ese sub-mbdulo.
L.as  personas familiarizadas con
directamente el ndmaero.

Dependiendo de su opcildn pase

[

SUBR-MODUL.O SUB-SECCTION

Farametros
Resul tacdos
Mend Anterior

Sistema de Control de Talleres Geln TyEaD

selecolionar S0 opcidn

a la linea de mensajes para poder

el sistema digiten

286
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6.3.1 MODIFICACION DE FPARAMETROS.

Cuando utilizar esta opcion 7

Fara modificar la descripocion  de los pardme bros
considerados en la Evaluacidn de Talleres o Instructores.

Qué Informacidn regquiere 7
e Eaepepcificar si es para evaluacion de Instructores o
Talleres.
s Nuevos descripcidn del taller.

-

Déonde empezar
a. 8i estd en el Mend Principal , seleccione opcidon 5.

b. 8i estad en el Mend de Evaluacidn, seleccione opcion

C. 851 estd en el Mend de Modificacidn e Evaluaoicn,

seleccione opcidn 1.

d. Si estd en otro Mend, seleccione la opcidn 9 hasta
llegar al Mend Frincipal v vayva al paso a.

Instrucciones:

i Er la linea de mensajes constan 1as posibles
aperaciones sequn la tecla funcional presionacas
F8 Talleres. los  parametros corresponden a la

evaluaciaon de talleres. Vava al paso 2.

F? Instructores, los  parametros corresponden a  la
evaluacidn de instructores. Vava al paso 2.

F1@ Salir al Mend, finalizar el proceso v retornar al
Mernt de Modificacidn de Evaluacion (Seccidn &.3).
Caso Especial:
i dindica F8 o F9 v no se bhan  ingresado  los

posibles parametros & considerar en la evaluacidn,
aparece 21 siguiente mensajes

Sistema de Control de Talleres CiEsTiED.
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No existen parametros
Fresione ENTER v vava al paso 1.
2 Aparece un parametro a la vez v podrd modificarlo. 61

no desea modificarlao presione ENTER antes de  digitar
cualguier tecla v vava al pazo 2.

i

. H5i modificd el parametro su pantalla  tendré @l
siguiente formatos: ‘

Modificacién de Fardmetros Jul/@3/89

ET
5i d E t E 1
Prog. TALMEDR istema de Lontro ge alleres 2204718

MODIFICACION DE PARAMETROS

CODIGOD DESCRIPCION
H]'] [DURACION DE LAS ]
F7 Grabar F8 Modificar F9 Mend Anterier Fi0 Hent Principal

En la  linea de mensajes constan las posibles
operaciones segun la tecla funcional presionadad

F7 Grabar, grabar  los  cambios  realizados. 8i
aparece un nuevo parametro vaya al paso 2. Caso
contrario, significa CJLE re existen E=E

parametros, vava al pasao 1.

F8 Modificar, modificar nuevameante el misme
pardmetro. Vava al paso 2.

F9 Mend Anterior, especificar con gué  tipo  de
evaluacion desea trabajars: instractor o taller sin
grabar los albtimos canmbios. Vayva al pasao 1.

FL@ Mend Frincipal, finalizar el proceso sin grabar

log Gltimos  cambios oy retarmnar  al Fleari e
Modificacion de Eveluscidn (Seccidn &6.73).

Sistema de Control de Talleres k. TaE 1),
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6.3.2 MODIFICACION DE RESULTADOS DE EVALUACION.

?

Cuando utilizar esta opcion

Fara modificar los resultados ingresados
evaluacion de wn taller o instructor.

Qué Informacibéon reqguiere 7
= Evaluacidn de Taller: chdigo v fecha de
taller.
= Evaluacidn de Instructors: codiao del %
codigo v fecha de inicio del taller.
= Nuevos resultados.
Instrucciones:
L En 1 linea de mensajes constan las

operaciones segin la tecla funciomal presion

F8 Talleres, los resultados correspond
evaluacidn de un taller. Vava al paso 9

F? Instructores, los resulltados correspo
evaluacion de wun instructor con  respe
"y

taller. Vava al paso 2.

F10 Salir al Meni, finalizar &l proceso vy
Mend de Modificacion de Evaluacién (Secco

e En la esguina  superior  izguierda  de sa
APAreCe Y
CODIGO INSTRUCTOR [9999999999]

Y en la linea de mensajes:

9999999999 FARA FINALIZAR

Fag. 289

para la

imnicio de

netructor,

posibles
aclas

=1y} 2 1 &

noden a 1a
cto & un

etornar al
idn &.3).

pantalla

B Si desea especificar para gue tipo de evaluacldn seran
los  resultados modificadeos presione  ENTER antes de
digitar cualguier tecla o digite 99999997999. Vava al
paso 1.

Sistema de Control de Talleres EwE=TiEzl.
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£
M

Ingrese el cbdigo del instructor.

Fosibles Mensajes de Error

- Instructor no existe. no consta dicho cadigo en los
archivos del sistema.

Si éste aparece ¢n la linea de mensajes, e L e
ENTER v vaya al paso 2.
Aparece en s pantallas

CODIGO TALLER [ @1

Y en la linea de mensajes:

@ FARA FINALIZAR

Si es Evaluacidn de Instructor:
51 desea trabajar con otro  instructor, presione

ENTER antes de digitar cualguisr tecla o digite @ v
prasione ENTER. Yava al paso 2.

&

Hi es BEvaluacidn de Taller:

Si desea especificar para qgudé tipo de Evaluacidn

aon  1os resultados, presione ENTER antes de digitar
cualguier tecla o digite @ v presione ENTER. Vaya al
paso 1.

Ingrese @l codigo del taller.

Fosibles Mensajes de Error
- Taller no existe, dicho codigo no conseta  en los

archivog del sistema.

Hi este aparece en la linea de mensajes, presione
ENTER v wvava al paso 2.

Sistema de Control de Talleres BiETeE«Ds
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1@.

i1,

51 es valido,. junto al cadigo aparece @l nombre  oel
taller.

Bolicita la fecha de inidcio del taller:

FECHA TALLER [@1/01/99]

Y en la linea de mensajes:

<@1/@1/99> FARA FINALIZAR

Gl desea trabajar con otro taller, presione ENTER
antes de digitar cualguier tecla o digite 01/01/99.
Vaya al paso 9.

Ingrese la fecha de inicio del taller.

Fosibles Mensajes de Error

- No existe taller ejeculbtado en esa fecha, en los
archivos no consta ningon taller en esa feoha.

= Taller Flanificado/Suspendido, &1 taller ad no hs
sido ejecutado.

- No existen resultados ingresados, ain no se  han

ingresacdn resul tados para ese instructor o taller.

En el caso de Evaluacldn de Instructor:

=  Instructor no dictéd dicho taller.

51 aparecidt uno de estos mensajes,. presione ENTER v
vaya al paso 1@.

Aparece &l numero de encuestas, presione ENTER.

S opantalla tendrda el siguiente formatos
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14,

16,

Modificacitn Resultados de Encues Jul/@4/89

a
TSl
Prog. TALMERD2 éxstema de untan Be Talleres 19+75:38

HRRC A" foflioress  owsrnucron ERRTRE BAOSEY popcrro ]

FARAHETRO REEULIﬂﬂﬂg CALIFICACION
DURACION [?9?] [9%91 (9991 [QE?} 100/100

(999> para finalizar <@} en todos, al grabar parametro no serd considerado

Aparece un  parametro considerado para ese tipo de
evaluamian a la vesz. Junto a este,  wuna columna para
cada tipo de altermativa.

51 va no existen mas pardmetros para la evaluacidn
aparece en la parte inferior de la pantalla, 1a
calificacidon total obtenida. Fresione ENTER v vava al
paso 2 o 5 seqgin z=u tipo de evaluacidn: instructores o
talleres respectivamente.

En  la columna de calificacidn aparece la calificacidn
actual . Hi indica 9929 significa que no se han
ingresado atn resultados para ese pardmetro.

8i ya no desea modificar mas resultados, presione
ENTER en cada alternativa antes de digitar cualguier
tecla. Al final aparecera la Calificacidn Total.
Vaya al paspo 2 o 5 =i la evaluacion e para
Instructores o Talleres, respectivamente.

i no desea  considerar @]  paramstiro [Fam la
evaluacion, digite @ v presione ENTER en cada columna
de alternativas. Vava al paso 17.

Ingrese &1 nuamero total de respusstas para  cada
alternativa.

Sistema de Control de Talleres CEsToExD,
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L

Fosibles Mensajes de Error

- La suma de los valores debe ser igual al nuamero de
encuestas.

81 éste aparece en la linea de mensajes, presione
ENTER v vaya al pasc 14.
En la linea de mensajes, constan las posibles
operaciones segun la tecla funcional presionada:z
F7 Grabar, grabar los resulitados para ese parametro.
En la Gltima columna aparece la calificacidn

correspondiente a ese parametro. Vava al paso 13,

F8 Continuar, ver el siguiente pardmebro sin grabar
los Gltimos cambios . VMaya al paso 13,

F? Otro Instructor/0tro Taller. trabajar con otro

ingtructor o Laller  asegln sea el tipo =
avaluacidn. Mo graba los  resultados  para el
altimo parameatro. Vawva @l paso 2 (] o

respectivamente.

F1@ Salir al Mend, finalizar el proceso sin grabar
los ultimes cambios v o retornar  al  Mend cle
Modificacion de Evaluacion (Seccidon &6.73). .pa

Sistema de Control de Talleres CabiaT oEuD.
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.4 ELIMINACION DE FARAMETROS.

Cuéndo utilizar esta opcibn 7

Fara eliminar un parametro considerado en la Evaluacidn

de Talleres o Instructores. Ezte proceso debe ser
realizado wuna sdla wvez: al afo,., debido & que al ser
@liminados, los  codians de todos los  pardametros  se
moditican para no perder la secuencia. Esto implica que si
ern un  afio s=e elimina  un parameatiro, los  resultados

ingresacos bajo un coddigo de parametrao no  corresponderian
al gue indica la consulta.

Quée Informacién requiere 7

o Especificar i e para evaluacion de Instructores o
Talleres.
i Descripcidn del Farametro.

2

Donde empezar
a. Hi estd en el Mend Frincipal . seleccione opocion 5.

b. 5i esta en el HMend de Evaluacidn, seleccioneg opcidn
4,

c. S5i e=sta en oltro Mend, seleccione la opcidn 2 hasta

llegar al Mend Frincipal v vava al paso a.

Instrucciones:

14 En la linea de mensajes conatan las posibles
operaciones segun la tecla funcional presionadas

F8 Talleres, los  parametros  corresponden a la
evaluacion de talleres. Vava al paso 2.

F? Instructores, losz parametros corresponden a  la
evaluacion de instructores. Vayva al paso 2,

F1@ Salir al Menu, finalizar el proceso v retorpar al
Mend de EvaAluacidn (Seccidn &) .

Sistema de Control de Talleres B BT B
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Caso Especial:

Gi  indica FB o F% v no se  han  ingresado  los
posibles parametros  a consiliderar en la  evaluacidn.
aparece el siguiente mensa)es

No existen parametros
Fresione ENTER y vaya al paso 1.

P Aparece un parametro a la ver v su pantalla tendra el
siguiente formato:

Timinacion de Faramefros Jul/A378Y

; E.T
Prog. TALEERBI Sistema de Enntrug Be Talleres 22510534

ELIMINACION DE PARAMETROS
CODIGO DESCRIPCION
14 DURACION

F7 Eliminar F8 Continuar F9 Hent Anterior F1@ Mend Principal

Em  la linea de mensajes constan las posibles
operaciones seqgun la tecla funcional presionadans

F7 Eliminar, @liminar el parametro. S1 aparece wun
nuevo parametro vaya al paso 2. Caso  contrario,

significa gue no existen mas pardmetros, vava al
paso 1.

F8 Continuwar, ver sl siguisnte paorametro. Hi aparece
un nuevo  parametro  vava al  paso 2 Cazo
contraria, significa e no existen mas
parametros, vava al paso 1.

F? Mend Anterior, empacit ficar  con gué  tipo e

evaluacidon desea trabajar: instructor o taller sin
eliminar el parametro actual. Vayva al paso 1.

Sistema de Control de Talleres C.:EZT.E.Ds
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F1@ Mend Frincipal, finalizar el proceso sin eliminar
el pardmetro  actual v retornar  al  Mend tle
Evaluacitn (Seccidn &) .

NOTA: Si elimind algan parametro e ingresa obra vezr a
esta opcocidn, comprobara  que los codigos han
sido modificados de tal manera que no se pierda
la secusncia.

Sistema de Control de Talleres CoE«TiEiD.
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7. MODULO GASTOS

La ejecucictn de un taller tamblen implica incurrir  &n
pastos clasificados en los siguientes rubros:

-  Instructor, costo por hora.

- HMateriales.

- Refrigerio, ofrecido a los participantes durante el
descanso.

- Viaticos, en el caso de gue el instructor no resida
en la ciudad.

- Fazsajes., en &l caso de gque el instructor no resicda
en la ciudacd.

- Narios, gastos por imprevistos.

Bl sistema también considera en forma general et
aspecto: es decir, simplemente registra 1o gastos
incurridos por cada taller vy de esta manera contribuve con
la planificacidn del presupuesto gracias a los  reportes
totalizados v estadisticos de gastos.

En su pantalla aparece el siguiente Mends

Menl de Gastes Jul/B3/89

—  ET
Prog. GASTOS Sistema de Euntrnf ae Talieres 2251115

Menu de Gastos:

L

ahd Antsr sor

£ Mover Earra 4! Seleccionar Opcidn 0 Directamente Nimero

Ingreso de Gastos incurridos por un Taller Especifico

1z lL.os  principiantes antes de seleccionar su opcidn
utilicen las flechas para moverse a través del Mena vy
presten  atencidon a la linea de mensajes para poder
conocer los procesos disponibles en ese sub-médulo.

Las personas familiarizadas con el sistema digiten
directamente @l nlmero.

Sistema de Control de Talleres

C.E.T.E.D.
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Dependiendo de su opocilon pase as

SUR-MODULO SUB-SECCION

Ingreso O |
Consulta &
Modificacidn b
Mearndt Anterior . Féaa. 3

Sistema de Control de Talleres EeEaTeoE:T:
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7.1 INGRESO DE GASTOS.

>

Cuando uwtilizar esta opcion

Fara registrar los gastos incurridos en un taller.

Glue Informacidn reguiere ¥

= Codigo del Taller.

= Fecha de inicio del taller.
= Gagtos por Instructor. X

- Gastos por Materiales. X

ue Gastos por Vidticos., X

- Gastos por j

- Gastos por

X Opcionales, porgus los puede modificar & travées de
Modificacibdn de Gastos (F&ag. ®¥k).

Déonde empezar 7
A Hi estd en el Mend Frincipal . seleccione opcitn b&.
b. &i esta en el Mend de Gastos, seleccione opocidn 1.
C. 91 estd en otro Mend, seleccione la opecidn 92 hasta
Ilegar &l Mena Frincipal v vava al paso a.
Instrucciones

h 4 Aparecera en la parte supericor izguierda de la ventana
de trabajo:

CODIGO TALLER [ @]

¥ en la linea de mensajes:

2@ FARA FINALIZAR

2 i1 desea finalizar el proceso vy volver  al  Meno
de Gastos, presione ENTER antes de digitar cualaguier
namera o digite @ v presione ENTER. Vava a la Beccidén
T

Sistema de Control de Talleres EBsEsTeEvDa
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3w Ingrese @l codigo del taller.

Fosibles Mensajes de Error

- Taller no existe, el codigo de taller gue ingreso
no consta en los archivos del Sistema.

Bi dste aparece en la linea de mensajes, presionas

ENTER v wvava al paso 1.

4. 51 es valido., Junto al cddigo aparece @l nombre  del
taller.

b Bajo el cddigo aparece:

FECHA INICIO [@1/81/99]

Y en la linea de mensajes:

<@A1/01/99> FARA FINALIZAR

6. 51 desea trabajar con otro taller, presione  ENTER
antes de digitar cualguisr tecla o ingrese @1/01/99.
Vayva al paso 1.

A Inarese la fecha del taller.

Fosibles Mensajes de Error.
- No existe taller ejecutado en esa fecha., en los
archivos no consta mingan taller planificado para

epea Techa.

- Taller Flanificado/SBuspendido. existen talleres en
esa Techa pero no constan como Ejecutados.

- Existen gastos registrados, wver Modificacidn de
Gastos (Seccidn 7.3).

8i e presentd uno de estos mensajes presione ENTER

Sistema de Control de Talleres E:EsTiE.Da
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y wvaya al paso D.

8. Su pantalla tendrda el siguiente formato:
Ingreso de Gastes por Taller £ Jul/@3/89
Prog. TALIGE! Sistema de Control de Talleres 22417386
0
PR LR olbzo (EChIHS OF SN |
EASTOS
N I s =
énEHLE b .
il
H E/' :
i 4 Ingrese log valores, Fludgvase por los campos con las
Flechas. Luego  de ingresar  los valores presione

ENTER.

18. Luego de presionar ENTER 2noel Gltimo valor, en la
linea de mensajes aparecen las posibles operaciones
segiun la tecla funcional presionadas

F? Grabar, grabar los valores ingresados. Aparece
el total en la esguina infTerior derecha de  la
ventana de trabajo. Vava al paso 1.

F1@ Salir al Mend, finalizar 21 proceso v retornar al
Mernld de Gastos (Secocidn 7).

F7 Cambiar Valores, medificar Lo valores
ingresados, aldn no geabe., Yava al paso 9.

F8 0Otro Taller, trabajar con otro taller sin grabae
los valores ingresados. Vava al paso 1.

Sistema de Control de Talleres BT ] T e ) [




e

Manual del Usuario Fag. 30
7.2 MENU DE CONSULTA DE GABTOS.
En su pantalla aparece el siguiente Menos:
Heni de Consulta-Gastos E ﬁ l E B Jul/@83/89
i t Tall
Prog. CONS_BAS FIKETENG SR BUISRL B8 SRR 22:18:38
Mend de Consulta-Gastos:
}: Jallep it
9. Mend Anterior
Tvl Mover Barra 4 Seieccionar Opcidn o Directamente Nimero
Consulta de Gastos incurridos por un tipo de Taller
. [ l.oe  principiantes antes de selecclonar  sU opocidn

utilicen las flechas para moverse a travées del Ment vy
presten  atencidn a la linea de mensajes para poder
conocer los procesos disponibles en ese sub-mbdulo.

Las pereonas familiarizadas con el sistema digiten
directamente &l namero.

Dependiendo de su opcidn pase a:

SUER-MODUL.O SUB-SECCION
Taller Especifico Fuwd
Ty Taller T il
Mend Arnterior Z

Sistema de Control de Talleres EeE« T iEeDs
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7.2.1 CONSULTA DE GASTOS FOR UN TALLER ESFECIFICO.

Cuéando utilizar esta opcibn 7
Fara conocer los gastos  incurridos  por o taller

vapeclfico.

Fara conocer los gastos incurridos por un tipo de taller
durante un periodo dado.

e

Queé Informacidn requiere 7

o= Consulta Especifica: codigo vy fecha de inicio del
taller.
= Consul ta Periddicea: chdigo del taller v periodo

dado por Mes/A8M0 Inicial v Final.

3

Donde empezar
A . 81 estdh en el Mend Frincipal . seleccione opcidn 6.

b. &Si esta en el Mend de Gastos, seleccione opcidn 2.

c. S9i estd en el Mend de Consul ta e Gastos,
seleccione opoidn 1.

d. i esta en otro Mend, seleccione la opocidn 9 hasta
llegar al Mend Frincipal v vava al paso a.
Instrucciones :

i B Aparece en la parte superior izquierda de la ventana
de trabajo:

CODIGO TALLER [ B1
Y en 1la linea de mensajes:
“@x FARA FINALIZAR
5i desea finlizar el proceso v retornar al Mend de

Consulta de Gastos presioneg ENTER antes de digitar
cualguier tecla o @ v presione ENTER (Seccidn 7.2).

Sistema de Control de Talleres GoiE: T E.Da
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bt}

Ingrese el codigo del taller sobre el cual reguiere
informacidn.

Fosibles Mensajes de Error

- Taller no existe, el codigo de taller gque  ingreso

no consta en los archivos del Sistema.

5i éste aparece en la linea de mensajes, s one
ENTER v vava al paso 1.

51 es wvalidoa, junto al coHdigo aparece @l nombrere  dal
taller.

Bajo el cbHhdigo aparece:

FECHA INICIO [@1/@01/99]

Y en la linea de mensajes:

“@1/01/99% Consulta por Feriodo

Si desea consulta por periodo,. presione ENTER antes de
digitar cualguier tecla o ingrese 01/01/99. Vaya al
paso 7.

Ingrese la fecha del taller del cual oguiere conocer
aus gastos incurricdos,

Fosibles Mensajes de Error.

- No existe taller ejecutado en esa fecha, &n Lo
archivos no consta ndngan taller ejecutado para esa
facha.

- Taller Flanificado/Suspendido, existen talleres en
easa fecha pero no constan como Ejiecutados.

- No existen Gastos registrados, aun no se han
ingresado los gastos incurridos.

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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Z@5

-~ No existe archivo de dicho afio, imposible consulta,

en @l caso de consulta a archivos histdricos,

54

date no se encuentra disponible no podra  realizar

la consulta.

81 uno de ellos aparece en la linea de mensajes.

presionse ENTER v vayva al paso 4. Caso contrario, vaya
al paso 10.
& - 81 desea retornar  a indicar el tipo de talleres a

consultar presione ENTER dos veces antes de digitar

cualguiser tecla. Yava al paso 1.

8. Ingresse el Mese v Ao indoial para el periodo
consul ta. L.a consulta abarca desde 1.980.

ol

He realizan todas las validaciones: sdlo se aceptan

nuamaros, @l mes  no puede ser mayor que 12 v el
inicial no pusde ser menor

T Ingrese el Mes v Ao final del periodo.

el antes mencionado.

affo

He orealizan todas las validaciones: solo se aceptan

nUameros,  mes o oenor gue 1ond mavor que 12, i

loas

dos affos son lguales @l Mes Mo. 2 oo pusdse ser menor
que el MNo. 1 v el afo Ne.o 2 no puede ser menor gue el

affo No. 1.

Fosibles Mensajes de Error

= No existe archivo de 7277, e cada allo  parsa

el

cual no  exista archivo aparecerd este mensaje.

Fresione ENTER.

51 nuevamente solicita un pericodo, mo estuvo

disponible ningan  archivo para los affos  gue
indicd. Vava al paso 7.

12. Bu pantalla presentard el siguiente formato:

L.

Sistema de Control de Talleres CeExsTsEaDa
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11.

Consulta de Gastos por Taller : Jul /83789

i T
Prog. TALRTENZ Sistema de Eontruf ge alleres 22148553

CODIGO TALLER { 1] [MICRO ENSERANIA ]

F7 Pantalla F8 Impresora F? Ingresar Fecha F1@ Salir al Mend

1y la linea de mensajes, ERETTE CE las posibles

operaciones segun la tecla funcional presionadas

F7

Fantalla, visualizar la inTormacidn por pantal la.
Er la consultea por periodo, por falta de espacio,
N aparecen &1 total por taller v el rubro  de
Viaticos incluyve Fasajes. 51 #ésta occupa mas  de
una  pantal la, prasione ENTER  para  continuar.
Fimnalmente, indicard INFORMACTION COMFLETA.
Fresione ENTER v wvaya al paso 1@.

Caso Especial:

Eri el caso de no existir Gastos para ese  periodo,

ARAreCeral

Fa

F9

No existen Datos de Gastos en ese Feriodo

Fresione ENTER v vava al paso 10.

Impresora, generay un reporte con la informacion.
Vayva al paso 11.

Ingresar Fecha, indicar  otra Techa para Leé
consulta. Vava al paso 4.

F1@0 Salir al Meni, fimalizar el proceso y rebornar al

L

Ment de Conswlta de Gastos. Vayva a la Faog. (%%

su consulta  serd por AmMpresora, B0 la parte

irguierda de la linea de mensajes aparecen

Sistema de Control de Talleres GiEsTEaD.
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Encienda la impresora
e inserte papel de 80 columnas

Y en la parte derecha de la linea de mensajes:

Continuar [8/N]1 7

12. 8i va no desea ol reporte, digite N v vava al paso 1@.

. S5i anteriormente emitid uwun reporte, no  apagd  la

impresora v no  desprendid el papel no reguiere
ninguna operacion. Caso contrario, encienda  la
IMPpresora, inserte @l papel de 1232 columnas (@l méas
ancho) v cologque la cabeza de la impresora en el filo
superior del papel.

14, i esté listo. digite . Caso contrario., N v vava al
pasn 1@.

15.  La  informacidn  serd Lopere
pporbtes puede o
togue Ta impres
eiemnplos de los

A g
cercder La hioda,
1o

cle & gz
pntrarin., no
: précy irmas

" E Lo i &

16. Vaya al paso 1@,

Siastema de Control de Talleres EeEsTeE :Ds
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stos Incurridos por Taller Fag. 1
C =E T E D

Sistema de Control de Talleres

1/04/8% 21:48:48

DIGO TALLER (2 ] [FLAN DE CLASES ]
AR CAalllAa C2 ] FECHA INICIO [QH/1@/8%]
ORDINACION [FOST-GRADO ]

TRUCTOR #1 [ 91@74247% [EAMIREY GaAlLVEZ ROBERTO ]
STRUCTOR #2 [ 9212155%5¢ CFARRE LEONM MONICA ALEXANDREA 1
LITECNICOS [S5/- 1,000,907 EXTRA-ESFOL [S5/. A, 0EE . 09]

RARIO ClaHBR —~ 18HAA] DURACION Hrs. [ 1351 |

GASTOS

INSTRUCTOR S/. 45,000.080
MATERIALES S/. 464,000, 00
REFRIGERIO S5/. 44,000.0

|
VIATICOS 5/. @ .00 ‘
PASAJES &/ . @ .00
VARIOS S/. 7., 500.00 ‘
TOTAL S/. 128, 500.00 ‘
Entregado por Recibido por

Sistema de Control de Talleres B ToE oD
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7.72.2 CONSULTA DE GASTOS FOR TODD TALLER.

Cuéndo utilizar esta opoion 7

incurridos  por  todos  los

Fara consul tar Lo o WL
dado.

talleres durante un pariod

~

AQueée Informacidn regquiere

= Feriodo cde consulta: meslafio indocial v final.

2

Déonde empezar

a. i estd en el Mend Principal , seleccione opoidn &.

b i oeastd en el Mend de (G wlecclone opociaon 2.

5L .

i

ta 51 estd en el Mend de Consulta de Gastos, seleccione
-

opcion 2.

d. 5i estd en otro Mend, seleccione la opcidn 9 hasta
llegar al Mend Frincipal v vava al paso a.

Instrucciones:

1. En la linea de mensajes, e solicitard el pericodo de
consulta pudiendo abarcar éste archivos desde 1,980,

2. Bi 0 desea retormar al Mend de Consultas de  Gastos,
presioneENTER  dos  veces antes de  digitar cualguier

tecla. Vava & la Seccion 7.2.

Inarese el Mes v Afo indicial para el pericdo de
consulta, Fuesds ser a partir de 1.988.

De realizan todas las validacioness: sdlo se acepban
PR PO 8 @l mes no pueds ser nayor Que 12 0y @l alo
inicial no pusde ser menor gque 1 antes mencionada.

4. Ingrese el Mes v AfFo final del periodo.

Sistema de Control de Talleres CaEs T EDs
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i

Se realizan todas las validaciones: sOlo se aceptan
nuameros,  mes no mencor gue Lonid o mavor gue 12, si los
doz affos son iguales el Mes No. 2 no pusde ser menor
gque el No. Loy sl afNo Moo 2 no puede ser menor gque el
affo No. 1.

Caso Especial:

21 no se dispone de wun archiveo para un afio
determinado, @n la pantalla aparece!

Mo existe archivo de <affox>

Fresione ENTER para conbtinuar.

8i el smistema solicita nueveamente el periodo
significa gus no se dispuso de ningan archivo para los
affos especificados por Usted. En este caso, wvaya al
pasa H.

En 1 linea de mensajies se presentan las  posibles
operaciones seglun la tecls fTuncional presionacdeas:

F7 Fantalla, cdsvalizar la informacidn por pantalla.
For falta de espacio, no incluye totales por
taller v el rubro de Instructor incluve Viadticos v
Fasaies. 81 ocupa mas de una pantalla, pPresione
ENTER para continuar. Fimalmente, indicard
INFORMACION COMFLETA.

Caso Eapeciai:

gioen el periodo no
aparece &l siguiente me

wriste ningan gasto  registrado
R

No existen datos de gastos en este periodo
Fresione ENTER v vaya al paso 8.
F8 Impresora, imprimir L reporte O cicha

informacidn. Vaya al paso 9.

F? Ingresar Feriodo, ingresar otro perlodo para la
cansulta. Vava al paso 5.

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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F1@ Salir al FMenl, finalizar el proceso v retornar al
Mend de Consulta de Gastos (Secoidn 7.2).

6. Bi su consulta serd por dmpresora, en la  parte
izguierda de la linea de mensajes apareces

Encienda la impresora
e inserte papel de 80 columnas

Y en la parte derecha de la linea de mensajes:

Continuar [8/N]1 7

1. Si yva no desea el reporte, digite N vy vava al paso 8.

11. 81 anteriormente  emitid wun reporlte, me apagd  la
impresora v no  desprendio gl papal  no oreguiere
ninguna operacidn. Caso  contrario, encienda  la
IMEPresEor, inserte el papel de 132 columnas (el  méas
ancho) vy cologue la cabeza de la impresora en el filo
superior del papel.

2. 8i ests listo, digite 8. Casao contrario., N vy vaya al
pasn 8.

135 La informacidn  serd impresa. Hi ova no  desea  més
reportes  puede desprender la bhoja. Caso  conltrario,
no  togque  la impresora. En la siguiente pagina  un
ejemplo del reporte generado.

14. Vayva &l pazo 8.

Sistema de Control de Talleres CaiE.TaE«Ds
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7.3 MODIFICACION DE GASTOSG.

L

Cuando utilizar esta opciﬁn

Fara modificar log gastos ingresados para  un ta
eapeclfico.

D

Cuée Informacidon regquiere
2 Codigo del Taller.
_ Fecha de imnicio del taller.
= Gastos por Instructor.
= Gastozs por Materiales.
— Gastos por Viadlticos.
&5 Gastos por Fasajes.
e Gastos por Yarios.
Débnde empezar 7
& 851 estd en el Mend Frincipal . seleccione opoidon
h. 51 estd en @l Mend de Gastos, seleccione opocidn
Ce Bl esta en otro Mena, seleccione la opolidn 9 h
llegar al Mend Frincipal v vayva al paso a.
Instrucciones :
2 [ Aparece  en la parte superior izguierda de la ven
de trabajo:
CODIGO TALLER [ @]

¥ @ la linea de mensajes:

“@r FPARA FINALIZAR

e 8i desea finalizar el procesa vy volver al
de Gastos, praesions ENTER antes de digitar cualg
namera o digite @ v presions ENTER. Vava a
Seccidn 7.

ller

¢

-

-t

asta

tana

Meri
e

la

Sistema de Control de Talleres C.ExT:E:D.
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S Ingrese &l cbodigo del taller.

Fosibles Mensajes de Error

-~  Taller no existe. el codigo de taller gue ingreso
no consta en los archiveos oel Sistema.

51 éste aparece en la linea de mensajes, presiones
ENTER v vaya al paso 1.

4., B5i es valido, Junto al codigo aparece el nombre del
taller.

b Bajo el coHdigo aparece:

FECHA INMICIO [@1/01/99%]

Y en la linea de mensajes:

“@1/@1/99: FARA FINALIZAR

b. 8i desea trabajar con cotro taller, presione ENTER
antes de digitar cualguier tecla o ingrese 01/81/99.
Vaya al paso 1.

7 Ingress la fecha del taller.

Fosibles Mensajes de Error.

- No existe taller ejecutado en esa fecha, @n los
archivos no consta ningdan taller planificado para
asa fecha.

- Taller Flanificado/Suspendido, existen talleres en
esa fecha pero no constan como BEjecutados.

- No existen gastos registrados., no se han ingresado
los gastos incurridos por dicho taller.

Sistema de Control de Talleres CeE« ToEaD.
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Si 0 une de ellos aparece en la linea de
presione ENTER v wvaya al paso 3,

8. Su pantalla tendrda el siguiente formato:

Fag. 31é

mensajes,

Modificacion de Gastos E ET f ﬂ Jul/@3/89
Prog. TALNGEOL Sistesa de Control de Talleres 27421159
TECNICAS DE RESUMEN
FERARCAACEER” fod)znssey ; ]
BASTOS
IE?TEUCIQR 55. ES,EGE.EB
EEF E&ﬁ 5: 13i85!
g P ‘
A i .
70TAL §/.  B62,0Qe.e0
9. Modifigue los valores, PMagvase por los campos con las
Flechas. Luego de ingresar los valores presione

ENTER.

12. Luego de presionar ENTER en el Gltimo valor, en la
linera de mensajes aparecen las posibles operaciones

seqgun la tecla funcional presionadac

F? Grabar., aqrabar los valores modificados.

Aparecera

@l total e la esguina inferior derecha de  la

pantalla. WVYava al paso 1.

F1@ Salir al Mend, finalizar el proceso s
los cambios realizados v retornpar  al

Gastos (Seccidn 7).

F7 Cambiar Valores, medifiloar 1o
ingresados. Vava al paso 8.

F8 Otro Taller, trabajar con otro taller
los cambios realizados. Vava &l paso 1.

Sistema de Control de Talleres

in o grabar
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8. MODULD DE ESTADISTICOS

El  Sistema mantiene informacidn desde 1.78@ v la mejor
ayuda para la toma de decisiones es a traves de graficos
estadsticos que permitan una visualizacidn general de la
situacian affo a affo e inclusive en forma comparativa.

En su pantalla aparece el siguiente Menas:

Menu de Reportes Estadisticos E 1 E 3 Jul/83/89
Sistema de Control de Talleres
Prog. ESTADIST 27:23:41
o f
f Mend de Reportes Estadistifos: | . .
. sxs%enc1a or ﬁngs .
. hsistencla por U.Academica
. Asistencla por Ialler
. psistencia u{ E
. sxstenCéa wtra-ESPOL
b, es%men e [ravgic
4. as ua Anuaies Incurridos
.« fend Anterior
T.L Mover Rarra 4+ Seleccionar Opcidn o Directamente Nisero
Reporte Estadistico de Participantes distribuidos por Ados
i los principiantes antes de selecclionar su opoilon
utilicen las flechas para moverse a traves del Mend v
presten  atencién  a la linea de mensajes para poder

congcer los procesos disponibles en ese sub-mddulo.

Las personas familiarizadas con gl sistema digilten
directamente el ndmero.

Dependiendo de su opocilidn pase as

SUEB-MODUL.O SUB-SECCION

Asistencia por AfNos
Asistencia por U Académica
Aesistencia por Taller
Asistencia por Edad
Asistencia Extra-ESPOL
Resumen de Trabajio

Gasltos Incurridos por AMo
Mernd Anterior

i
Sistema de Control de Talleres  ©'°0 cosikg Bl ETE D
e £SCUELAS TEGHULVGI
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8.1 ASISTENCIA FOR AMOS.

Cuando utilizar esta opcidon 7

Fara conocer en forma comparativa el nivel de asistencia
en los distintos affos de un perifiodo especificado por Usted.
Far affo, s clasifica el namero de participantes ens
registrados, asistentes v aprobades. Grafico tipo BARRA.

~

Gue Informacion requiere

e Feriodo de Consultar: afio inicial v final.

Nota: E! Feriodo debe comprender como minimo dos afios para
aque sea efectiva la comparacidn.
Donde empezar 7
a&. Hi estd en el Mend Frincipal, seleccione opocidon 7.

b. 5i estd en el Mend de Estadisticos, seleccione
opcitn 1.

c. Wi estd en otro Mend, seleccione la opcidn 9 hasta
Tlegar al Mend Frincipal v wvava al paso a.

Instrucciones:

X S50 pantalla tendrd el siguiente formato:
fsistencia Clasificada por fRos E £ E 3 Jul /785789
Prog. TALRREA! Sictera de Lentrel de Talleres 22124147
PERIGOO A CONSULTAR Ano Ne.l [1979] <1979% para finalizar

Sistema de Control de Talleres C.E.TED-
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A

Gi1 desea finalizar el proceso v relornass al Mend  de
Esmtadisticos preslone ENTER antes ole digitar
cualguier tecla o digite 1979. Vava & la Hecocoidn €.

Indique el afo Inicial. Rangos 198@ - afNo anterior al
actual. De esta manera, el sistema se asegura  que
indicard por 1o amenos dos affos v oasl sea efectivo el
grafico comparativo.

Indigue el afo Tinal. Fanaos un afio mavor al inicial

= afo actual.

Fosibles Mensajies de Error

- No existe archivo de <afor. por cada archivo
histdrico gue no estéd disponible aparece este
MEnsaies.

- Imposible consulta, no existen archivos historicos,
no  estuvo disponible ningan archivo del periodo

pspeclficado por Usted.

- So6lo se dispone de Informacidén para un afo, bGBrafico

Estadistico Comparativeo no Tuncional, ar i camen e
se dispone de un archivo del periodo especificado
por Usited. Fear ser un grafico comparative, el

grafico no serla funcional v no serd generado.

Gi 0 wune de ellos aparece e@n la linea de mensajes,
presione ENTER v vava al paso 1.

Luego de unos pocos segundos,  en la linea de mensajes
aparecen las posibles operaciones segun la  tecla
funcional presionadas

F8 Fantalla/Impresora, visualizard v/o imprimird el
prafico. Vava al paso 6.

F9 Ingresar Feriodo, indicar un nueve periodo  para
al grafico. Vaya al paso 1.

F1@ Salir al Menu, finalizar el proceso v retarmnar al
Mend de Estadisticos (Seccidn 8).

En la parte izguierda de la linea de mensajes:

Sistema de Control de Talleres CaEaT.E D
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Imprimira el grafico [S/N]1 7

ol
PJ
g

Fag.

Gi edlo desea visualizarlo por pantalla, digite N vy

vava al paso 12.

de  visualilza

Si  desea imprimirvlo ademé
pantalla, digite .

A 81 su  consulta serd por lmpresora, la cabec
reporte v los tituwlos deben ser iopresos prime
corresponden al Sistema. En la parte izquier
linea de mensajes aparece:

Encienda la impresora
e inserte papel de 80 columnas

Y en la parte derecha de la linea de mensajes:

Continuar [S5/N] ?

8. Si va no desea el reporte, digite N v wvava al

Fa i anteriormente  emitid  wun Freporte ., no a
impresaora v oo no  desprendion el papel  no
Ninguna  Operacion. GCasn  contrario, @rci
impresora., inserte el papel de B8O colunnas
angosto) Y cologque la cabe der la Impresora
filo superior del papel.

1@. Si esté listo, digite 8. Oaso contrariaoc, N vy
paso D

Flo por

era  del
Y | e
da de la

PaREn D

pagd la
FEguUiere
&@rica 1a
(el més

@an (=D

vava al

11. La dinformacidn  serd dopresa. No togue la impresora.

12. He perder& su pantalla por unos  pocos segunidos.

aparecerdn o
Finalmente, el

er-tos  mensaies. Mo son dmpo
grafico.

=
o

rtantes.

Fara continuar, presione cualguier tecla. Aparece el

Sistema de Control de Talleres CsE:T:ELD.
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siguiente mensaje:

Frint graph 7 (Y/N)

14. 5i no desea imprimirlo, digite N. Vava al paso 1é6.

S5i desea imprimirlo, digite Y. Cabe anotar, gue si
antes no  indicd que 1o va a imprimir su reporte no
contencdrd cabeceras nl titulos. Aseglurese  que  la

impresora esté encendida v sxista papel.

En su pantalla, antes de imprimir:

s5till processing ...

Mientras procesa la informacion, APArecerAan  mas
puUNtos suspensivios.

Fosibles Mensajes de Ervror

- Enter <ESC»> to Abort Frinting or Setup Frinter and

Hit Any EKey to Continue. aseglrese que este
encendida  la  impresora y exista  papel. Sl hay

algun problema, presione ESC v vaya al paso 16. §i
va @shbd lista presione cualguier tecla para gue se
inicie la impresidn.

15. Espere unos pocos segundos mientras imprime. AL final
no  toque la impresora aque Talta informacidn por
imprimir.

16. Nuevamente se encuentra en el sistema. i no  hablia
indicado que imprimiria el grafico, vaya al paso 5.

1 7. Aparece el siguiente mensaje:

Indictd gque imprimiria el grafico
no apague la impresora

Frecione ENTER.

Sistema de Control de Talleres CeE-TE.Ds
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18. S imprimird laz Gltimas lineas del reporte.

19. Luego en la linea de mensajes:

APAGUE la impresora para liberar
los caracteres graficos

Listo [&/N1 7

18. Apague la impresora. S debe bhacer esto para liberar
la  impresora de los caracteres graficos oue  podrian
alterar los reportes. i la siguiente pagina un
ejemplo del reporte generado.

19. Vaya al paso 3.

Sistema de Control de Talleres LaERT<E+D.
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8.2 ASISTENCIA FOR UNIDAD ACADEMICA.

i

Cuando utilizar esta opcion

A Fara conocer 1 namero de participantes aprobados de
un periodo dado clasificado por la Unidad Académica
a la que pertenecen. Grafico tipo FIE.

b. Fara conocer dentro de un periodo dado, @l nuamero
de participantes pertenecientes a  una Unidad

Académica especlifica clasificados en: registrados,
asistentes v aprobados. Grafico tipo BARKA.

Gueé Informacidn requiere 7
- Grafico a: afiey inicial v final del periodo. Exzte

puede abarcar un s0lo alMo.
e Grafico be affo inicial y fimal del pericodo. He

requiere como minimo dos afios para gue sea  efectiva
la comparacidn.

Donde empezar 7

a. Hi estad en 2] Mend Frincipal, seleccione opcecion 8.

b. &i esté&d en el Mend de Estadisticos, seleccione
opcitn 2.

[ Si  estd en otro Mend, seleccione la opcidn 2 hasta
llegar al Mend FPrincipal v wvava al paso a.

Instrucciones:

1. Hu pantalla tendrid el siguiente formatos:

Sistema de Control de Talleres C-EiT.E.D.
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Aprobacidn Clasif. por U.Acadénicg ET Jul/@3/89
Sistena de untruf ge Talleres *
Prog. TALRRBBZ 22:25:17
FB Todas U.Académicas  F9 U.Académica Especifita F18 Salir al Menu
Er la 1linea de mensajes, Aparecen posibles
operaciones segun la tecla funcional presionadeas
FB8 Todas U.Académicas, grafico a donde consta el
nuamero  de aprobados clasificado por la Unidac

Academnica a la gque pertenscen. Vava al paso B.

F? U. Académica Especifica, agrafico b donde consta
@l namero de participantes pertenecientes a una

Linidacd Académica especifica clasificados er s
registrados, asistentes v aprobados. Vava al paso
>
o

F1@ Salir al Mend, Tinalizear el proceso vy retornar al
Mend de Estadisticos (Secoidn 8.

2z B la parte izxguierda de la linea de mensajes:

UNIDAD ACADEMICA [991]

Y7s

99 FARA FINALIZAR

i

. 81 desea especificar el tipo de gréafico, presione
ENTER antes de digitar cualguier tecla o digite 99.
Vaya al paso 1.

Sistema de Control de Talleres CiE-TiE D
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4. Ingrese el cbddigo de la Unidad Academica.
Fosibles Mensajes de Error

- Unidad Académica no existe. dicho codigo no consta
ern los archivos.

- No corresponde a U.Académica, consta en los
archivos pero no pertenecs & una Unidad Académica.

51 wuno de ellos aparece en la linea de mensajies,
presione ENTER v vava al paso 2. Ver fAnexa Mo.d.

i En la linea de mensajes:

FERIODO DE CONSULTA Afo No. 1 [1979]

41979 FARA FINALIZIAR

6. 8i desea especificar el tipo de grafico, presiones
ENTER antes de digitar cualguier tecla o digite 1979.

Fi Indique el afio Inicial.

Grafico a Fango: 1988 - afio actual.

Grafico b Fangos: 1586 - afo anterior al  actual.

De esta manegra. @]l mistema se  asegqursa gue
indicard por lo menos dos afos v oasi sea efectivo
el grafico comparativo.

8. Indigue &1 affo final.

Gratico a Fango:  wn afio mayor o igual al inloial
- affo actual.

Graftico b Frapigo w alo mayor al inicial  — afo
actual .

Fosibles Mensajes de Error

-~ No existe archivo de <afior, por cada  arochivo

Sistema de Control de Talleres CwE+TeEaDs
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histOrico que no esté disponible aparece eshe
mensaie.

-~  Imposible consulta, no existen archivos histdricos,
no  estuveo disponible ningdn archivo del periodo
easpecificado por Usted.

-  8blo se dispone de informacion para un affo, Grafico
Estadistico Comparativo no funcional, unicamente
se  dispone de un archivo de)l periodo especificade
par Lsted. For ser un grafico comparativo. el
grafico no serlia funcional v no se2ra generado.

8L wuno de ellos aparece en la linea de mensajes,
presions ENTER v vava al paso 5.

o lusEgo de unos pocos segundos, #n la linea de mensajes
APAraCeEn las posibles operaciones segun la tecla
funcional presionada:

F7 Fantalla/Impresora. visuwalizard v/o imprimird el
grafico. Vava al paso 10@.

F8 Feriodo, indicar  un nuevo  perlodo para el
grafico. Vava al paso 9.

F? Menit Anterior, especificar £l tipo de grafico.
Vava al paso 1,

F1@ Mend FPrincipal, fimnalizar el proceso v retarnar
al Mend de Estadisticos (Secocidn 8).
1@. Ern la parte izguierda de la linea de mensajes:
Imprimird el grafico [8/N] 7
851 sdlo desea visualizarlo por pantalla, digite N vy
vava al paso 1Z.

i desea imprimirlo ademés de  visualizarlo por
pantalla, digite 8.

11. 8i  =muw ucn%ulﬁa LEra por impresora, la cabecera del
reporte v los titulos deben ser impresos primero vy le

Sistema de Control de Talleres CeExTE D
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corresponden al Sistema. By la parte izguisrda de la
linea de mensajes aparece:

Encienda la impresora
e inserte papel de 8@ columnas

Y o@n la parte derecha de la linea de mensajes:

Continuar [S/N] 7

12. 8i va no desea el reporte, digite N vy vaya al paso 9.

1Z. 81 anteriormente emitid un  reporte, no  apagd  la
impresora v o no  desprendio el papel  no regquiere
ningurna  operacidn. Caso  contrario, encienda  1a
LNMPIFEs0Ira, inserte @l papel de 8@ columnas (el méas
angosto) y o cologue la cabeza de la impresora en &l
filo superior del papel.

14. Si estéd listo, digite 5. Caso contrario, N v vava al
paso 9.

185 La informacidn serd impresa. No togue la impresora.

16. He perderd su pantalla  por  unos  pocos segundos,
apareceran oiertos mensajes. Mo son importantes.
Finalmente, &l grafico.

17. Fara continuar, presione cualguier tecla. Aparece el
siguiente mensaje:

Frint graph 7 (Y/N)

18. 5i no desea imprimirlo, digite N, Vava al paso 20.

8i desea imprimirlo, digite Y. Cabe anotar, gue si
antes no  indicd que 1o va a imprimir su reporte no
contendrad cabeceras ni titulos. Aseguress gue  la
impresora esté encendida v esxista papel.

Sistema de Control de Talleres C.E.TEuDa
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Mientras procesa la infarmacidn, APArECHEran  mas

puntos suspensivos.

Fosibles Mensajes de Error

-  Enter <ESC:» to Abort Frinting or Setup Frinter and

Hit Any KkKey to Continue, aBeguressE gque  este
encendida  la dmpresora v exista  papel. Si hay
algan prablema, presione ESC v vaya al paso 1é. bha

va e@estd lista presione cualguier tecla para gue

inicie la impresido.

19. Espere unos pocos segundos mientras imprime. Al

no  togue  la  impresora  gque  fTalta informacidon
imprimir.

20. Nuevamente se encuentra en 2] sistema. 81 PO
indicado que imprimiria el grafico, vava al

21.  Aparece el siguiente mensaje:

Indicéd que imprimiria el grafico
no apague la impresora

Fresione ENTER.

22.  Se imprimird las Gltimas lineas del reporte.

Z23.  Luego en la linea de mensajes:

APAGUE la impresotra para liberar
los caracteres graficos

Sistema de Control de Talleres CiEaTa

se
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Listo [8/7N] 7

24 . Apague la Lmpresara. Se debe hacer esto
la impresora de los caracteres graficos
alterar los reportes. Er las siguientes
ejemplo de los reportes generacdos.

rJ
o

Vava al paso 9.

Sistema de Control de Talleres

para liberar
gque podrian
pPAaginas un

Cabu TwED.
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Fobacidn por Unidad Académica Fag. 1
CcC E T E D
Sistema de Control de Talleres
/24789 22:05:17
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robacién por Unidad Académica Fag. 1
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8.7 ASISTENCIA FOR TALLER

?

Cudndo utilizar esta opcidn

a. Fara conocer el numero de participantes aprobados de
un  periodo dado clasificado por el taller. Grafico
tipo PIE.

b. Fara conocer dentro de un periodoe daedo, el mame o
of g2 particidpan tes ole LU Taller eapecifico
clasificados &1 8 registrados, asistentes Y
aprobados. Grafico tipo BARRA.

-y

(lue Informacidn requiere

- Grafico az@ afin inicial v fimal del periodo. Este
puede abarcare wn s50lo afo.

2 Grafico be afio inicial v final del periodo. =1
regquiere como minimo dos afos para gue sea efectiva
la comparacidn.,

Donde empezar 7

a. Si estd en el Mend FPrincipal . seleccione opoidn 7.

b. 51 estd en el Mend de tadisticos, seleccions

apcidbn E.

ilone la opcidon 92 hasta
a al pazo a.

vhé& en otro Mend,
Llegar al Mend Frincipal v wvay

Instrucciones:

£ Su pantallsa tendr& el siguiente formato:

Sistema de Control de Talleres CaEeTExD.
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Asisfencia Clasificada por Taller Jul /85789

Sistema de Engllnf He Talleres
Prog. TALRRE®DS 22126045

F8 Todos los Talleres F9 Taller Especifico F1@ Salir al Mend

En la linea de mensajes. las posibles operaciones
aegun la tecla funcional presionadas

F8 Todos los Talleres, grafico a donde consta el
nomero e aprobados olasificado por Taller. Vava
al paso 5.

F? Taller Especifico. grafico b donde consta el
NUme i o e participantes de un Tal ley By
registrados, asistentes v aprobados. Vava al paso
2y

F1@ Salir al Menua, finalizar el proceso v retornar al
Meni de Estadisticos (Seccidn 8).

o Ern la linea de mensajes:

CODIGO TALLER [ @]

2@ FARA FINALIZAR

LA

i desea especificar el tipo de gréafico, presione
ENTER antes de digitar cualguier tecla o digite @ v
presione ENTER. Vava al paso 1.

4. Ingresse el codigo del Taller.

Sistema de Control de Talleres CeEaTeE:zDs
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Fosibles Mensajes de Error

- Taller no existe, dicho cOdigo no consta en  los
archivos del sistema.

i éste aparece en la linea de mensajes, presione
ENTER v vaya al paso 2.

n
L]

Frn la linea de mensajes:

FERIODO DE CONSULTA Affo No. 1 [197%]

21979> FARA FINALIZAR

6. 81 desea especificar el tipo de grafico, presiones
ENTER antes de digitar cualguier tecla o digite 1979.
7 . Indigue el afo Inicial.
Grafico a FRangos 19860 — afo actual.
Grafico b Flarngo: 128@ -~ afo anterior al actual.
De esta manera. 1 @ sistema =S8 9 &asegQUira  gue
indicard por lo menos dos affos v oasl sea efectivo
el grafico comparativo.
g. Indigque &l afo final.

Grafico a Fango: un afio mavor o igual al inicial
affo actual .

Grafico b Fango: wun &fio mayor al indcial - afio
actual .

Fosibles Mensajes de Error

- No existe archivo de <afo>, par cada  archivo
histdrico que no esté disponible aparece este

mensaje.

= Imposible consulta, no existen archivos histdricos,
ne  estuve disponible ninguan archivo  del periodo

Sistema de Control de Talleres [ Y O B
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11.

eapecificado por Usted.

- 8BAlo se dispone de Informacidn para wna afio,
Grafico Estadistico Comparativo no funcional ,
nicamente se dispone de un archivo del pee Locdo
gapecificado por Usted. Fore o smar un araftico
comparativa, el grafico no seria funcional v no
serda generado.

i aparecid uno de estos mensajes, presione ENTER v
vaya al paso G.

Luego de uneos pocos segundos,  @n la linea de mensajes
aparecen las posibles operacionss Segun La teola
funcional presionadas

F7 Fantalla/Impresora. visuwalizard y/o imprimiréa el
arafico. Vava al paso 1@.

F8 Feriodo, indicar wn nuevo  parlodo para &l
grafico. Vaya al paso 9.

F? Mend Anterior, especificar el tipo de grafico.
Vaya al paso 1.

F1@ Mend Frincipal, Finalizar el proceso v retornar
al Meni de Estadisticos (Seccidn 8).
En la parte izguierda de la linea de mensajes:

Imprimira el grafico [S/N] 7

H5i osdlo desea viswalizarlo por pantalla, digite N v
vava al paso 12.

Si desesn imprimirlo ademsas  de  visualizarlo por
pantal Ta, digite 5.

Si0 suw consulita serd por Ampresora, la cabecera  del
reporte v los titulos deben ser impresos primero vy le
corresponoden al  Histema. En la  parte inferior
izguierda de la pantalla aparecerdad

Sistema de Control de Talleres CeEusT:EaDa
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Encienda la impresora
e inserte papel de 80 columnas

Y en la parte derecha de la linea de mensajes:

Continuar [S/N]1 7

12. 8i va no desea el reporte, digite N v vaya al paso 9.

13. i anteriormente emitid wn  reporte, no apagd  la
impresora v no  desprendid el papel (e requiere
MANGUNA QRersclon. Caso  contrarico, encienda  la
LMPresora . inserbe el papel de B0 colummas (el s
angosto) vy ocologus la cabera de la impresora  en el
filo superior del papel.

14. &i estéd listo, digite &, Cas=o contrario. N v vava al
paso 9.

15, La informacidn serd impressa. Mo togue la inpresora.

16. Be perderad su pantalla por  unos  pocos gundos ,
B cilertos  mersaes. Mo smon dmnportantes.,
Fimalmente, el ardfico.

S i 4 Fara continuar, presions cualauier tecla. Aparece )
siguiente mensaje:

Frint graph 7 (Y/N)

18. Hi no desea imprimirlo, digite N. Vava al paso 20.

iy}

O1 desea imprimirlo., cligite Y. Cabe anotar. Cplae
antes no  dndicd gue lo va & imprimir su reporte  £o
contendrd cabeceras ni titulos. Assgurese gque  la
impresora esté encendida v exista papel.

En =u pantalla, antes de imprimics

Sistema de Control de Talleres C.:E.T.E.D.
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still processing ...

Mientras procesa la informacidn, AT ERCErAan
PUNtos SUSPENSLYOS.

Fosibles Mensajes de Error

- Enter <ESC» to Abort Frinting or Setup Frinter
Hit Any kKey to Continue, ABBEQUIrEse  que &
encendida  la impresora v exista papel. 2
algun problema, presione ESC v wvava al paso 1é.
va egshtd lista presione cualguier tecla para gue
inicie la impresidn.

19. Espere unos pocos &

zgundos mientras imprime. AL fi
Mmoo  togue  la impresora que falta  informacidn
imprimir .

20. Nuevamente se encuentra en el sistema. Si mnoa ha
indicado que imprimiria el ar&fico, vaya al pasa 9.
21. Aparece el siguiente mensaje:

Indicd que imprimiria el grafico
no apague la impresora

Fresione ENTER.
o Be dmprimird las Qltimas lineas del reporte.
22. Luego en la linea de mensajes:

AFPAGLUE la impresora para liberar
los caracteres graficos

=

Listo [5/N1 7

24 . Apague la Impresora.
la  dmpresora de los caracteres grafi
alterar los reporhbes. B las siguientes paginas
ejemplo de los reporbtes generados.

bJ
o

Vaya al paso 9.

. SEB

s

and
ste
ha y
S
=

ral
[slsla

bia

debe hacer esto para liberar
que podrian

L
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B.4 ASISTENCIA POR EDAD

Cuéndo utilizar esta opcidn 7

a. Fara conocer el nGamero de participantes aprobados de
urn periodo  dado clasificado por su edad. Grafico
tapo MIE.

b. Fara conocer por cada afo de un periodo dado, @l
numero  de participantes aprobados clasificados por
s edad. Grafico tipo BARRKA.

Qué Informacidn requiere

= Grafico & afic inicial v fimal del periodo. Este
puede abarcar wun sdlo afico.

= Grafico b: afico indcial v fimal del periodo. e

requiere como minimo dos afos para gue sea efectiva

la comparacidn.

Donde empezar 7

W 81 estd& en el Mend Frincipal, seleccione opcién 7.

b. S1i estd en el Mend  de
opoidn 4.

tadisticaos, s@leccions

C 1 estd en otro Mend, seleccione la opocidn 9 hasta
llegar al Mend Frincipal v vayva al paso a.

Ingtrucciones:

1a B opantalla tendra el siguiente formato:

Sistema de Control de Talleres CaELTEaDi
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Fag.

fsistencia Clasif. por Edad £ 1
Prog. TALRRE®4 Sistema de Euntru? 39 Talleres

Jul /8378y
22:27:27

F8 Total Periodo F9 Total por Afos

i la
seglin La

linea de mensajes.,
tecla Tuncional presiornacdas

F&3 Total Feriodo, grafico a
total de aprobados ol Clcados
al paso 2. Gratica tipo FLE.

Totalizado por Afos,
FUmeE 1 o LI (u =
clasificados por s
Coa e B .

@olac .,

Grafico

Halir al Menud, fimalizar el

Merd de Petadisticos Meddn Bk

o la linea de mensajes:

FERIOD(O DE CONSULTA Afio No.

L1979 PARA FINALIZAR

1

5 Hi e e

ENTER arnteos

gape ot Tioar @)l
e olilgitar

tipo de
cualoguier teo!

Sistema de Control de Talleres

donde consta e

por su edad .,

Wi Va

PILCCer s

gprécf i,
@ oo odigd e

F1@ Salir al Menu

las posiblas Operacloneess

FYEAME 1 ()
Wy @

grafico b donde consta
participantes

aproba
@l pasn

4 el ey a e

1 [1979]

[ 1R O G
1979.

BB« ToE.Da
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4. Indigue el afio Indcial.
Grafico a Flango: 1980 — abic actual.

Grafico b FRearigos 1280 ~ abio anterior al  actual.
gighema @&  aseguira que
afos v asl sea efectivo

b

Der esta manersa, @]
indicara por lo menos dos
el grafico comparaltivo.

- 8 Indigue el afio final.

Grafico a FLEree s wun o abtio mavor o dgual al anicial
= affo actual.

Grafico b e un afio mayvor al dndcial - afic
actual .

Fosibles Mensaijies de Error

-~ No existe archivo de <afo>, por :
histdrico gque no esbté disponible  apareo
MENsaj e .

cacla archiveo
e este

-~  Imposible consulta, no existen archivos historicos,
no estuvo disponibie ningun archivo del periocda
gspecificadoe por Usted.

- H6lo se dispone de Informacibdn para un affo, Grafico
Estadistico Comparativo no funcional, L i camente
s dispone de un archivo del periodo especificado
por  Usted. Frear  =zer wn gratico comparativo, el
grafico no serlia funcional v oo serd generado.

]

uno de ellos apare @ la linea de mensajes,
]

8i &
praswione ENTER v wvavae al paso 2,

b Luego de unos pocos ’ =1
ALLEFECE T AN las ¢
funcional presionadas:

la linea de mensajes
o EERELLN la TLecla

F7 Fantalla/Impresora, visualirzard v/o imprimird el
arafico. Vawea &l paso 7.

F8 Feriodo, indicar  ann nuevo perlodo para el
grafico. Vava al paso 2,

Sistema de Control de Talleres EeEeTaEaD.
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F& Mend Anterior, indicar tipo de grafico. Vava al
paso 1.

F1@ Mend Frincipal, finalizar el proceso v o retornar
al Mernd de Estadisticos (Beccidon 8).

7w Ern la parte izouierda de la linea de mensajes:

Imprimird el grafico [B/NMN] 7

51 solo desea visualizarlo por pantalla, digite N vy
vava al paso 9.

8i  desea imprimirlo ademas de wvisuwalizarlo por
pantal la, digite S.

8. Hi 0 su consulta serd por LMpresora, la cabecera del
reporte v los titulos deben ser impresos primero vy le
corresponden al Sistema. o e parte izguierda de La
linea de mensajes aparece:

Encienda la impresora
e inserte papel de 80 columnas

Y oern la parte derecha de la linea de mensajes:

Continuar [S/N] 7

9 i va no desea el reporte, digite N v vava al paso b.

18, 8i anteriormente emitid un reporte, no apagd la
impresora ¥y no desprendid el papel no requiere
PATIGUNE operacion., Caso  contrario, encienda  1a
IMPresara, inserte el papel de 80 columnas (&l mas
angosta) vy  cologue la cabeza de la impresora  en 2l
filo superior del papel.

11. 5i estd listo, digite §. (Caso contrario, N v vava al
pasa b.

Sistema de Control de Talleres CeEeTubE D
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2. Mo hogue la impresora.

12. l.a dnformacion serd dnpres

I, Se perderd su pantalla  por unos  poocos segundos,
apareceran ciertos mensajes. N son importantes.

Finalmente, el grafico.

14. Fara continuar, presione cualoguier tecla. Fpparece @l
siguiente mensaje:

Frint graph 7 (Y/N)

18. 81 no desea imprimirlo, digite N. Vaya &l paso 17.

81 desea imprimirlo, cigite Y. Cabe anotar, CJLLE
antes no  indicéd gque lo va & imprimir su  reporte no
contendra cabeceras ni tituwlos. Aseglrese ogue 1a
impresora esté encendida v edista papel.

Erm su pantalla, antes de imprimies

still processing ...

Mientras procesa la informacidn, apareceran mas
puntos SUsSpensivos.

Fosibles Mensajes de Error

~  Enter <ESC» to Abort Frinting or Setup Frinter and
Hit Any kKey to Continue, sECUrEse que  este
encendida la  impresora v oexista papel. i hay
algan problems, presione EBC v vayva al paso 1é6. i
va esta lista presions cualguisr tecla para gue se
inicie la impresidn.

16. Espere unos poocos segundos mientras ioprime. AL final
no togue la imprescara gue  Talta informacién por
imprimir.

17s Nuevamante se encuentra en el sistema. S1 no  habia
indicado gue imprimiria 1 grafico. vava al paso b.

Sistema de Control de Talleres CuE.TELD,
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18. Aparece el siguiente mensaied
Indicd que imprimiria el grafico
no apague la impresora
Fresione ENTER.

19 . S imprimird las Qltimas lineas del reporte.

2. Luego en la linea de mensajes:

APAGUE la impresora para liberar
los caracteres graficos

Listo [B/N] 7

el Apacue 1A Lmpraso”ra. Se debe bacer esto para liberar
la  dmpresora de los caracteres graficos que podeian
alterar los reportes, Ern las siguientes paginas  un
@ijemplo de los reportes generados.

22. Nava al paso &6.

= -\_‘-k‘—'-

BiBL il(}'I’ECA
DE ESCUELAS TECNOLOGICAS
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8.5

Cuando utilizar esta opcidn

Queé Informacidn requiere

Donde empezar

A .

ASISTENCIA INTER/EXTRA ESFOL.

>

Fara conocer &l namero de participantes aprobados de
un periodo dado clasificado en Inter y Extra EGSFOL.
Grafico tipo PIE.

Fara conocer por cada abio de wun periodo dado, el

nuamero cde participantes aprobados clasificados en
ITrter v Esxtra ESPOL. Ciratico tipo BAREA.

~

Grafico as afio indcial v final del periodo. Eete
puece abarcar un sdlo afo.

Grafico ba afio inicial v final del periodo. He

requiere como minimo dos afos para gue sea efectiva
la comparacidn.

":‘

Hi oestd en el Mend Frincipal . selecciong opcidn 7.

Si oestd en 21 Mend  de Estadlesticos, s@leccions
opcidn 5.

Hi est& en obtro Mend, seleccions la opcidn 9 hasta
ILlegar al Memd Frincipal v wvava al paso a.

Instrucciones:

1.

pantal la tendréd el siguiente formatos

Sistema de Control de Talleres [ S =
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Asistencia Inter/Extra ESFOL

Sictema de Euﬁt;of ge Talleres
Prog. TALRR@®@S

Jul7Q378%

22:175:06

F8 Total Periode F9 Total por Afos F18 Salir al Nend

o la  linea de mensajes constan las

proves by e

operaciones segun la tecla funcional presionadas

F8 Total Feriodo. grafico a donde consta el
total de aprobados clasificados en Inter

ESFOL . Vayva al paso 2.

F? Total por AfNos., aqrafico b donde consts el

ipantes aprobados clasificados e&n

anual de parta
Inter v Extra E

7

SFOLL.  VYVayva al pasao 2.

F1@ Salir al Mend, finalizar el proceso vy
Mend de Estadisticos (Seccidn 8).

2 % Ern la linea de mensajes:

I 6 1 C
v Extra

MU E e

retoarmar al

FERIODO DE CONSULTA Affio No. 1 [197%9]

21979 FARA FINALIZAR

= Bi desea especificar gl tipo de arafico,

Preslone

ENTER antes de digitar cualguier tecla o digite 1979.

4. Indigue el afMo Inicial.

Sistema de Control de Talleres

C.E.T.E.D.
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Grafico a Rango:
Grafico b
De esta manera,
indicard por lo meanos
el grafico comparaltivo

Famngo:s

S Indigue el afo final.

Grafico a Farge
affo actual.

LU

Grafico b

Farmogos
actual . ‘

198

198@
el

LA

i

Fag.

actual .

afico
- al actual.
SEmECLra gue
moa  efectivo

afMo anterior
miabema  oe

cdos affos v oasl

"

afio mayvor o ioual al idmicial

afio mavor al inicial - afio

Fosibles Menzajes de Error

No existe archivo

histdrico gue no  as
Mensaie.

-~  Imposible consulta no
o estuvo disponible
especificado paor Usted

H6lo se

I Grafico
ardcamente
papecificado
comparativo,
SEFA Qenaracdo.

dispone de
Estadistico
e

por

el graf

5i uwuno de ellos
presionse ENTER v vaya

AE

e J.

b Luego de unos
Apareceran

funcional

P
las posibles
prees il onacas

F7 Fantalla/Impresora,

grafico. Vayea al
Fa indicar
Vay &

Feriodo,
grafico.

Sistema de Control de Talleres

de

t.é

dispone de un
Ulestencd o
ico

saguncos,

Ao

LA
Al paso

cada archivo
aparecse  este

wafMor . por
disponibhle

existen archivos historicos,
ningun archiveo  del periodo

una afMo,
funcional,
archiveo del periodo
For  ser wun grafico
seria funcional v no

informaciédn para
Comparativo no

Mo

la linea de mensajes.

paso 2.

la linea de mensajes
la tecla

e
operaciones segun

visualizard imprimird el

7

v o

nuevo  periodo  para &l

3
-“low

C.E.T.E.D.
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F? Mend Anterior, indicar tipo de graftico. Vava al
paso 1.

F1® Mentt Frincipal, finalizear el proceso v retornar
al Mena de Estadisticos (Secciéon &),

4T En la parte izguierda de la linea de mensajes:

Imprimird el grafico [H/N] 7

51 sdlo desea visualizarlo por pantalla, digite N vy
vaya al paso 9.

Gi  desea imprimirlo ademas de visualizarlo por
pantal la, digite S.

Ha Hi  su  consullta sera por dmpresora, la cabecera del
reporte v los titulos deben ser impresos primero v le
corresponden al Sistems. Ern la parte izguierda de la
linea de mensajes apareced

Encienda la impresora
e inserte papel de 80 columnas

Y esn la parte derecha de la linea de mensajes:

Continuar [S/N] 7

P i va no desea el reporte, digite N v vava al paso b.

1@. G100 antericormente eamitid wun reporte. no apagd la
impresora v no desprendid &l papel Mo reguiere
ningura opeeracidn, Caso contrario, encienda La
IMPIrEsSOra, inserte ] @ papel de HQ columnas (el mas
angosto) v o cologue la cabera de la impresora  en el
filo supsrior del papel.

11. Hi estéa listo, digite 5. Caso contrario, N vy vaya al
paso b.

Sistema de Control de Talleres C+EaTateDy
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12.

14.

16.

La informacion serd impresa. No togue la& impresora.

Se perdera su pantalla por  unos  pocos  gegundos,
apareceran ciertos mensajes. Mo son dmporba
Finalmente, el gr&fico.

Fara continuar, presione cualguier tecla. RAparecer&
@l siguiente mensajie:s

Frint graph 7 (Y/N)

8i no desea imprimirlo, digite N. Vava al paso 17.

Si desea dmprimiclo, cdigite Y. Cabe anotar. gque si
antes no  indicd que lo va a imprimir su reparte no
contendrd  cabeceras ni tltulos. Aszeglrese que 1a
impresora esté encendida v exista papel.

En su pantalla, antes de imprimirs
still processing ...

Mientras procesa la  informacidn, ApAreEeran m
pUNtos sUuSpensivos.

i
il

Fosibles Mensajes de Error

- Enter <ESC:> to Abort Frinting or Setup Frinter and
Hit Any key to Continue, assgurese  gque este
encendida  la dimpresora v exista papel. Hi 0 hay
alguan problema, presione EBC v vaya al paso 16. 8i
va  estd lista presions cualguier tecla para gue se
inicie la impresidn.

Esperse unos pocos seqgundos mientras imprime. Al final
o togque la  dmpresora que  Talta informacidn  por
imprimir.,

Sistema de Control de Talleres CeEeT cEaDa
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17 Muevamente se encuentra en =21 sistema. 81 no habia
indicado que imprimiria el gréafico, vaya al paso 6.

18. aAparece el siguiente mensaje:

Indicd que imprimiria el grafico
no apague la impresora

Fresione ENTER.

19. Se imprimird las ltimas lineas del reporte.

20,  Luego en la linea de mensajes:

AFAGUE la impresora para liberar
los caracteres graficos

Listo [B/N] 7

y

21 . Mpague la dAmpresora. S debe hacer esto para liberar
la impresora de los caracteres graficos gue podrian
alterar los repories. B las siguientes paginas un
ajemplo de los reportes generados

Sistema de Control de Talleres CsExT B D
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sistencia Inter/Extra ESFOL Fag. 1
CcC =E T E D
Sistema de Control de Talleres
ul/04/89 22:27:20
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2.4 RESIUIMEN DE TRARAIND .

oy

Cuéndo utilizar esta opcion

a. Fara conocer el namere de talleres planificados,
ejecutados v suspendidos correspondientes a un afo
eagpecifico. Grafico tipo FIE.

b. Fara conocer por cada afo de un periodo dado, el
namero de talleres planificados, eiecutados Vi
suaspencdidos. Gratico tipo BARRA.

B

GQué Informacidn reqguiere

- Grafico a: afio para la consulta.

= Grafico b: afic inicial v final del periodo.

Dénde empezar 7

a. BHi esté& en 1 Mend Frincipal., seleccione opcién 8.

b. Hi #std en el Menu de Estadlsticos, s@leccions
opecibdn b.

c. Si estd en obro Memld, seleccione la opocidn 9 hasta
llegar al Mend Frincipal v vava al paso a.

Instrucciones:

1. Su pantalla tendra el siguiente formato:

Sistema de Control de Talleres EsE:TJED.
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. Pag. 3

Resumen de Trabajo

Prog. TALRRRDG

Sistema de Enﬁt:of 39 Talleres

Jul/B3789
22:30: 16

|
PERIODO A CONSULTAR Aro No.l [1979] {1979} para finalizar
2 51 desea finalizar gl proceso retornar al Mend de
Estadisticos presicone ENTER antes e digitar
cualguier tecla o digite 1979,
S Indigue &1 affio Inicial.
Grafico a HRango @ 1980 - atio actual
Grafico b Rango @ 1980 - ap anterior al actual.
D esta  manera, el sistema s asegura gue
indicard por lo menos dos affos v asl sera efectivo
el grafico comparativa.
4., Indique =1 afio final.

Grafico a FRango @ afio igual

Grafico b Fango @ ano  mayor

al indicial

G dgual al dmicial

- afio actual.

Fosibles Mensajes de Error

-~ No existe archiveo de <afior,

por cada . archive

histdrico gue no este disponible aparece este

MEMSaje .

-  Imposible consulta, no existen archivos historicos,

o estuvo  disponible ningdn
especificado por Usted.

Sistema de Control de Talleres

archive del perilado

C.E.T.E.D.
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Bi wno de ellos aparece en la linea de mensajes,

presione ENTER v vava al paso 1.

#

o 8 Luego de unos pocos segundos, en la linea de mensajes
aparecen las posibles operaciones segun la tecla
funcional presionadan
F8 Fantalla/Impresora. visualizard v/o0 imprimiré el

grafico. Vava al paso b.
F? Ingresar Feriodo, indicar un nuevo periodo  para
el grafico. Vava al paso 1.
F1@ Salir al Menu, finalirzar 21 proceso v retaornar al
Mernd de Estadisticos (Seccidn #8).
6. Ern la parte izguierda de la linea de mensajes:
Imprimird el grafico [8/N] 7
i s6lo desea visuwalizarlo por pantalla, digite N v
vava al paso 12.
51 desea dimprimirlo ademéas de visualizarlo por
pantalla, digite .

T 5i su consults serd por impresora, la gpeera oel
reporte v los titulos debesn ser impresos primero vy le
caorresponden al Sistema, En la parte izguierda de la
linea de mensajes apareces:

Encienda la impresora
e inserte papel de 80 columnas
Y en la parte derecha de la linea de mensajes:
Continuar [8/N] 7

8. 5i va no desea el reporte, digite N v vava al paso 5.

i 51 anteriormente emitid un  reporte, no  apagd  la
impresora vy no desprendid @l papel no  regquiere

Sistema de Control de Talleres CiExT«E:D.
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ninguna operacion. Caso  contrario, encienda la
impresora, inserte el papel de 80 columnas (el mas
angosto) y  cologue la cabeza de la impresora  en @l
filo superior del papel.

1@. 8i estd listo, digite S. Caso contrariac, N v vayva al
pasn S.

11. La informacidn  serd iopresa. No togque la impresora.

12. Se perdera su pantalla  por unos  pocos  sequndos,
apareceran ciertos mensajes. Mo son dmportantes.
Finalmente, &l grafico.

1=, Farma continuear, prasione cualguier tecla. Aparece el
siguiente mensaie:

Frint graph 7 (Y/N)

14. 8i no desea imprimirlo, digite N. Vava al paso 1é6.

81 desea dmprerimirlo,  digite Y. Cabe anotar, gue s
antes no  indicd que lo va a imprimir su reporte no
contendra cabeceras ni titulos. Asegluresse que la
impresora esté encendida v exista papel.

Ern su pantalla, antes de imprimie:

still processing ...

Mientras procesa la informacidn, apareceran mas

PUNtos SUSPensivos.
Fosibles Mensajes de Error
=  Enter <ESCH* to Abort Frinting or Setup Frinter and

Hit Any kKey to Continue, asegurese gque este

encendida la impresora y exista papel. 51 hay

algun problema. presione ESC v vava al paso 16. 8i
va esta lista presione cualguier tecla para que se

inicie la impresidn.

Histema de Control de Talleres

C.E.T.E.D.
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18. Fapere unos pocos segundos mienteas

Fag. 361

impy ime ., Al final

no togque la impresora que falta informacion por

imprimir.

16. Nuevamente se encuentra en el sistema. Si no
indicado gue imprimicria @l grafico,

17. Aparece el siguiente mensaje:

Indicd que imprimiria el
no apague la impresora

Fresione ENTER.

18. Se imprimiréd las daltimas lineas del

19, Luego en la linea de mensajes:

AFAGUE la impresora para
los caracteres graficos

¥ &
Listo [B/7N] 7
18. Apague la impresoras. Se debe hacer

la idmpresora de los caract
alterar los reportes. En las

ejemplo de loz reportes generados.

1?2. Vava al paso 5.

Sistema de Control de Talleres

habia
vaya al paso D.

grafico

reporte.

liberar

esto para liberar

res graficos gue  podrian
siguientes paginas un

C.E.T.E.D.
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esumen de Trabajio

Sistema de Control de Talleres

ul/@a4/89
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8.7 OGABTOS INCURRIDOS

i

Cuando utilizar esta opcidn

a. Fara conocer por cada afMo de un pericodo el total de
gastos incurridos  por los  distintos talleres.
Grafico tipo RARRA.

b. Fara conocer por cada afio de un periodo el total de
gastos clasificados en: Instructor (incluye Viadticos
Y Fasajes) ., Materiales, Refrigerio v Var ior .
Grafico tipo BARRS.

-

Gueée Informacidn requiere

m Grafico a v br afio inicial vy final del periodo. He
recquiere como minimo dos afios para gue sea efectiva
la comparacidn.

~

Déande empezar

a. Si estd en el Mend Fraincipal, seleccione apcidn 7.
b . 51 estsd en el
opcidn 7.

Men  de Estadisticos, seleccions

c. Hi esta en otro Mend, seleccione la opcidn 9 hasta
Llegar al Mend Frincipal v vava al paso a.

Instrucciones:

) 78 Bu pantalla tendréd el siguiente formatos

Sistema de Control de Talleres EsE+TF «De
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Gastos Anuales Incurridos ET Jul/83/89
Sistema de Euntruf HE Taileres

Prog. TALRRER7 22131153

F8 Totalizado F9 Clasificado por Rubro A F1@ Salir al Mend

Er 1 a linea de mensajes constan las posibles
operaciones segun la tecla funcional presionadas

F8 Totalizado, grafico a donde consta el total de
gastos anuales. Vaya al paso 2,

F9 Clasificados por Rubros, grafico b donde consta
el total anuwal de gastos clasificados €31
Instructor, Materiales, Refrigerio v Varioz. Vava
al paso 2.

F1@ Salir al Ment, finalizar el proceso v retornar al
Meni de Estadisticos (Seccidn &),

2 En la linea de mensajes:

FERIODO DE CONSULTA Affo No. 1 [1979]

L1979 FARA FINALIZIAR

Fe 51 desea especificar el tipo de grafico, el ornees
ENTER antes de digitar cualguier tecla o digite 1979.
4. Indigue &l afio Inicial.

Sistema de Control de Talleres CiE T E LD
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Grafice & v b Flareos 1980 - afo  anterior &1
actual .

De esta manera, @1 @istena S@  AasEgUra  gue

indicard por lo menos dos afios v asi sea efectivo
el grafico comparativo.

Indigque el afo final.

S
Grafico a v b Rarmnao:  wun affio mayvor al inicial -
afio actual.

Fosibles Mensajes de Error

- No wiste archivo de <afrox por  cada  archivo
histdrico que no esté disponible aparece este
MEMSAJ 8.

— Imposible consulta, no existen archivos historicos,

no estuve disponible ningdn archivo del periodo
easpeclificado por Usted.

- 80lo se dispone de informacion para un afio, Grafico
Estadistico Comparativo no funcional, anicamente
se  dispone de un archivo del periocdo especificado
por  Usted. For ser un grafico  comparabtive, @l
grafico no serla funcional v no sera generado.

51 wuno  de sllos aparece en la linea de mensajes,
presione ENTER v vava al paso 2.
& Luego de unos pocos sequndos. en la linea inferior de
z pantalla apareceran las posibles operacionss segln
la tecla funcional presionadas
F7 Fantalla/Impresora. visualizard v/o imprimir& el
grafico. Vava al paso 7.

F8 Feriodo, indicar wun nueve periodo para &l
grafico. Vayva al paso 2.

F? Mend Anterior., indicar tipo de graftico. Vava al
pasn 1.

F1® Meni Frincipal, finalizar el proceso v retornar

al Meni de Estadisticos (Seccidon &).

Sistema de Control de Talleres C.E.T«ED,
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7

1@.

11.

o
-t

En la parte izguierda de la linea de mensajes:

Imprimira el grafico [S/N] 7

951 s0lo desea visualizarlo por pantalla, digite N v
vaya al pasao 9.

51 desea imprimirlo ademads de viswalizarlo por

pantalla, digite 8.

i su consulta sera por AmPresori, la cabecera cel
reporte v los titulos deben ser impresos primero vy le
corresponden al Sistema. En la parte izquierda de la
linea de mensajes apareeces

Encienda la impresora
e inserte papel de B@ columnas

Y en la parte derecha de la linea de mensajes:

Continuar [S/N] 7

81 va no desea el reporte. digite N v vayva al paso b.

51 anteriormente enitid wun  reporte, no  apagd la

impresora v o no  desprendio @l papel no regquiere
ninguna operacion. Casn  contrario, encienda  'la

IMmpresonra, inserte el papel de 8@ columnas (el mas
angosta)l y  cologque la cabeza de la impresaora en el
filo superior del papel.

Hi esta listo, digite 8. Caso contrarioc, N v vava al
pasn b.

La informacion serd impresa. No togue la impresora.

Se perderda su pantalla  por unos  pocos  segundos,
apareceran ciertos mensajes. N son importantes.
Finalmente, el qgrafico.

Sistema de Control de Talleres BB TE T,
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14. Fara continuar, presione cualguier tecla. FYE
el siguiente mensaien

Frint graph 7 (Y/N)

15, Si no desea imprimirlio,. digite N. Vava al pasao 17

5i desea imprimirlo. digite Y. Cabe anotar,
antes no  indicd gque lo va a imprimir su  reporte
contendrd cabeceras ni tituwlos. MEegurass gue
impresora esté encendida v exista papel.

En su pantalla, antes de imprimie:

still processing ...

Mientras procesa la  intformacidn, EpTar e ceran
puntos suspensivos.

Fosibles Mensajes de Ervror

- Enter <ESC> to Abort Frinting or Setup Frinter
Hit Any kKey to Continue, AmeQuiress U
encendida la impresora v exista  papel. 8i
algun problema, presione ESC v vaya al paso 1é6.
va estd lista presione cualguier tecla para gu
inlcie la impresion.

16. Espere unos pocos sequndos mientras imprime. Al f
no  togque  la  impresora gque  falta  informacién
imprimir.,

e @

"

Gue si
e
la

mas

and
e te
Favy

Si

e 58

inal
P

174 Muevamente se encuentra en el sistema. S8i no habia

indicado gue imprimivia el grafico, vava al paso &

i8. Aparece 2] siguiente mensajie:s

Indicd que imprimiria el arafico
No apague la impresora

Sistema de Control de Talleres CiE-T:E.D.
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Fresione ENTER.

19. Se imprimird las Qltimas lineas del reporte.

20. Luego en la linea de mensajes:

APAGUE la impresora para liberar
los caracteres graficos

Y #
Listo [S/N1 7
21. Apague la imprescora. Se debe hacer esto para liberar

La  dmpresora de los caracteres graficos gue podrian
alterar los reportes. En las siguientes paginas un
ejemplo de los reportes generados.

Sistema de Control de Talleres CiE . TaE.D.
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F. MODULO ESFECIALES.

Eate modulo ofrece bres procesos especiales cle
mantenimiento del sistama:

Recuperacidn de Archivos es a partiv de los Diskettes de
FRespaldos. En caso  de pérdida o dafos de  los  archivos
carrientes, lag actividades no se veran paralizadas por
falta de informacidn.

Reorganizacion de Indices es requerida ocasionalmente,
ver Casos Especiales (Anexo Mo, S9).

Mantenimiento de Clave de Acceso permite qque los
wsuarios modifiguen su clave de acceso secreta  para  dar
mayor seguridad al sistema.

En su pantalla aparece el siguiente Mernds

Mend de Frocesos Especiales Jul/@4/89

Prog. ESPECIAL Sistema de Euntru% Re Talleres 29544115

Menu de Procesos Especiales:

20r aalzactn ?n indices

ténimien
Bnu Anterior

EELEE'arqu de archiyos
aves

71 Hover Barra 44 Seleccionar Opcidn o Directamente Nimero

Recuperacidn de Archivos a partir de los Respaldos

1. Los principiantes antes de seleccionar su  opocion
utilicen las flechas para moverses a través del Mend v
presten  atencidn a la linea de mensajes para poder
conocer los procesos disponibles en ese sub-mddulo.

Las personas familiarizadas con el sistema digiten
directamente &l namero.

Sistema de Control de Talleres CaE.TeEaD.
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NDependienco de su opeldn
F !

SUEB-MODUL.O SUR-SECCION

Recuperacidon de Archivos L
Fearganizacicon de Indices S e
Mantenimiento Clave de Acceso P
Menil Anterior Féag. 8@
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2.1 RECUFERACION DE ARCHIVOS.

Cuando utilizar esta opcidn ?

Fara recuperar Informacidn debido as

- Daffos en los archivos.
- Férdida de archivos.

Y aszi, evitar la paralizacitn de las actividades por
falta de informacidn.

Queé Informacidn requiere 7

e El nombre del archivo a recuperar.
B Diskette(s) de respaldos.

Dénde empezar 7
a. 8Si estéd en el Mend Frincipal, seleccione opcildon 8.

b. Si estd en el Mend de Especiales, sgelecclione opoion
1.

Cou 51 estd en otro Mend, meleccione la opcidn 92 hasta
l1legar al Menmd Frincipal v vava al paso a.
Instrucciones:
i 1 Ern la linea de mensajes aparace:
Inserte Diskette de Respaldos
en el Drive A
Y &
L.isto [&/N]1 7

i no dispone del diskette digite N vy retorne al
Mend de Frocesos Especiales (Seccidn 9).

Si decide continuar. inserte el diskette v digite
5.

Sistema de Control de Talleres CoEwToE D
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2. Su pantalla tendra el siguiente Tormato:
Mend Recuperacidn de Archivos TED Jul 783789
Prog. TALAAGE3 Sistepa de Control de Talleres 22:33:41
. A F. TALTYM . JALEVIL
AR kR
.. TALPLA . 1A i Ald
D, TALTYF@4 I. TALGASAY N. TALCONL4
‘ ﬁ arﬁs J. TALEVT1® 0. TALMANLS
b Tl 0. SALIR
t §, Mover Rarra d Seleccionar Opcidn o Directamente Nimero
Archivo de Talleres
Sa S1 desea finalizar el procesc v retornar al  Mend  de

Especiales, digite @. Vava a la Seccidn 9.

4. Indigue el archivo a ser recuperado.

l.os principiantes antes de seleccionar

wtilicen las flechas para moverse & btraves

s opeion

del Mend
presten  atencidon  a la linea de mensajes para

conocer los procesos disponibles en ese sub-mddulo.

i
7

poder

l.as  personas fTamiliarizadas con el sistema digiten

directamente @l nlmero.

i Ern la linea de mensajes:

NO RETIRE el diskette del Drive A:
Se procedera a recuperar archivos

Xu
SEGURD [5/N]1 7
6. i no estd listo, digite N v vava al paso 2.
74 51 estd listo, digite 8.

Sistema de Control de Talleres

C.E.T.E.D.
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Fosibles Mensajes de Error

Fag. 376

- No existe archivo en diskette de respaldos, en @l

Diskette de Respaldos no

desea recuperar. Chegues

Bi éste aparece en la linea de

ENTER v wvava al paso 2.

a. Luego de unos pocos segundos,
Mend de archivos. Vaya al paso

Sistema de Control de Talleres

mensajes,

apareadce

archive  que
la stigueta del

disketta.

[ es e L O e

ruevamente el

C.E.T.E.D.
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9.2 REORGANIZACION DE INDICES.

"~

Cuando utilizar esta opcidn

Fara reorganizar los archivos de Indices utilizados en
el sistema. l.os dafos  son ocaslionales. Ver Casos
Especiales (Anexo No. 3).

Y asi., evitar la paralizacién de las actividades por
daffos de archivos.

Gué Informacion requiere 7
- El nombre del archivo a reorganizar.

rd

Donde empezar
a. 51 esta en el Mend Frincipal. selecclione opcidn 8.

b. Si estd en &l Mend de Especiales, selecclone opocidn

c. i estd en otro Mend, seleccione la opcidn 9 hasta
llegar al Mend Fringipal v vava al paso a.

Instrucciones:

1. gu pantalla tendra sl siguiente formato:

| Ment Reorganizacién de Indices E : f R JuT70376Y

Prog. TALIABDA Sistena de Control ge Talleres 22:35:12
A. TALTALEL F. TALTYMBS K. TALEVILL
E. TALPARE G. TALTEIR/ L. TALCURLZ
BT el b T

. SAL '
1 & Wover Barra 4 Seleccionar Opcidn o Directamente Nimero

Archivo de Talleres

Sistema de Control de Talleres Cuobas TakEaD.
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desea finalizar el

digite P

Si

Eepeciales,

prrace 0
(Becoldn

. Indigue el archivo a ser

antes de

Frét ey

Los principiantes
utilicen las flechas
presten  atencidn
CONOCEr

familiarizadas
FYCUME 1 .

L.as parsonas

directamente el

Lusgo
Meni

de UNos pocos Segundos,

de archivos. Vayva al paso

Sistema de Control de Talleres

moverse a través
a la linea de mensajes
log procesos disponibles an

Fag. 378

retornar al Merm de

Ty

reorganizado.

BU opcidn
del Mend v
DA & poder
sub-modulo.

s@lecocionar

eane

con @l sistema digdten

Aparece nuevamente el

.

C.E.T.E.D.
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9.3 MANTENIMIENTO DE CLAVES DE ACCESO.

-~

Cuando utilizar esta opcion

Fara modificar la clave creta e acceso dée un usuaric.
Fes norma de auditorlia modificar periddicamente las claves
secretas de acceso para oarantizar la seguridad cle
sistema .

Gué Informacibdn requiere 7

= FEl niamero de identifi L del usuaric.
= L.a anterior clave secreta.

~

Donde empezar

R i estd en el Mend Frincipal ., seleccionse opoion 8.

[= 4
.

_—
L3

51 estd en el Henmd de BEspeciale

=9 A slone apoldn

i

ol 81 estd en obeo Meod, melecoions la ape

9 hamta

llagar al Mema Frincipal v wvava al pasg a.

Instrucciones:

1- B la parte 1l
solicita &1 ndmers

1 ventana de trabajio e =
e identificacid del uvsuwario:

NUMERO DE IDENTIFICACION [99999999]

Y e la linea de mensajes:

L9999 FARA FINALIZAR

desea final iz

2 =N v retornar al Men de

Fepeciales (Geceidn 9) presione ENTER antes e
cualguier tecla o digite 99999999.

o Ingrese el ndoero de identificacidn (USBER).

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.Ds

v -




Manual del Usuario Fag. 380

Fosibles Mensajes de Ervor
- Namero de ldentificacion no existe, no consta  en

log archivos. Cheguees el namero ingresacdo.

Gi éste aparece &n la linea de mensajes, preasione
ENTER v wvaya al pazo 1.

4. i fue valido, se solicita la clave secrebta anterior:

CLAVE ANTERIOR [ ]

AY

Y en la linea de mensajes: .

ZENTER> FARA FINALIZAR

B 51 deswa  modificar la clave para obro USUarlio,
presione ENTER antes de obtra tecla. Vaya al pasa 1.

6. Ingrese la clave secretsa. Fara mayor @
Mo sera visible an la pantalla.

guridacd ésta

Fosibles PMensajes de Error

-~ Clave no corresponde al No. de Identificacidn, la
clave ingresada no corresponde a dicho uasuario.

Si éste aparece =n la linea de mensajes, Freves s d re
ENTER v vava al paso 4.

i 4 Bhora  s=e sollicitea el ingre
ACCESDS

dea la rnueva el ave cl

NUEVA CLAVE [ ]

Y en la linea de mensajies;

ZENTER> FARA FINALIZAR

Sistema de Control de Talleres C.E.T.E.D.
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desea modificar la
de otro WEUaErm1o.,
Vay a pasmo L.

Si
e ln]
otra

YA T
datos
tecla.

al

Al
[rar &

clave édsta

La nueva
sec) e i ol add o

digitar
may o

RECUERDE = fe

guards  relacidn
descubierta  por
iniciales, nombres,

recomandable oue
con el usuario
RErsanas o

telaefonos.

1@. Hu opantalla tendrida el siguienle

VoG L E e
prasions ENTER

clave

tam o Lo i

1 &
para evitar
antorizadas.

Fag. 781

trabajar
antes de

visible

RGP &

secreta

CUe

clave T
==r

krwv i te

formato:

Hodificacidn de Clave de Acceso

ET
Sistema de EnntraE Ee Talleres
Prog. TALMC@S

Jul/04/89

22:44:27

INBRESE:
NUMERD DE IDENTIFICACICN [3587930@]
CLAVE ANTERIOR [CJJC]
NUEVA CLAVE [CJJJ]

F9 Grabar F1@ Salir al Mend F7 Nodificar

e

la

linea
seglin

=1 la
CREeraciones

MENsSajes
tecla

F? Grabar
Vava al

grabar la nueva clave

paz=n 1.

F1@ Salir al
(Beccidn
modificada.

Men
93

retarnar al
sin  grabear

F7 Modificar. modificar  la

graba. Vava al paso 7.

F8 (Otro Usuario
la

trabajar oon
reciente clave modificada.

Sistema de Control de Talleres

constan
funcional

s et a

Meri
la

FILLE Y &

LIELLE™ L0
Vayva al

ot o

F8 Otro Usuario
las posibles
preslonaca s

e acceso.

de Especiales
reciente clave

clave, AU N

win grabar
paso 1.
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1@. FIN DE SESION

Evisten dos procesos  gue debido a su importancia  se
realizan obligatoriamente al finalizar una sesidon de
trabajo:

- Transferencia a archivos histdricos.
- Respaldos de archivos,

Der gmata manera, se disminuye la posibilidad de falta de
informacidn para las consultas con archivos histdricos o de
ndrdida de informacion por falta de respaldos.

Fara prevenir una Tinalizacldn no deseada de la sesion,
el Sistema le da la oportunidad de retormar al Sistema aun
habiendo indicado 9 cde Fin de Sesidn en el Mend Frincipal.

B osu pantallas

ESTA SEGURO [S/N] 7

851 Tinalizar la B, N v vava a la Fag. ¥X.

Caso contrario, 8 v lea 1o siguiente:

1@3.1 TRANSFERENCIA A ARCHIVOS HISTORICOS.

QAué Informacidn requiere 7

= Diskette(s) de Archivos Histdricos.

Instrucciones:
h Froceso realizado anicamente en la primera guincena de
cada afo. 851 la fecha actual no cumple este reqguisito
vaya al paso 8.
Aparecerd en la linea de mensajes:

El sistema ha ingresado a un nuevo afio
y requiere Transferencia a Archivos Histaricos

Sistema de Control de Talleres Gebu Tk oD
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P 51 Usted no es un usuario awvtorizado PAara real lzar
transferencias,. aparece el siguiente mensajes

l.amentablemente no es Usuario
autorizado para realizar TRANSFERENCIAS
NOTIFIGQUE & FPERSONMAL AUTORITZADO

S clave no tiene acoceso a dichos procesos. Ees
importante gque notifigue o sueedido & @ personal
autborizacdo Eré i i Clue procecs =) realilzar 1ae
transferencias en forma URGENTE. Vava al paso 8.

Lo

. 81 es Usuario avtorizado, =20 la linea de mensajes:

Inserte en el Drive A: el diskette con los
Archivos Histdricos de Flanificacion

Y

LISTO [S/N] 7

El archivo de Flanificecitn s el PELMEro. “
continuacidn  la  lista de archivos guea reguieren
transferencias

-  Archivo de Flanificacidn.

= #Archiveo de Talleres—Farticipantes.

-  #mrchivo de Fréstamos.

- Archivo de Gastos.

-  Archivo de valuaciton de Talleres.

= Archivo de Evaluacidon de Instructores,

Bi alguno  de estos archivos no aparece significa
que va fue transferido.

i no solicita ningun archivo. vava al pasc 8.

Caso Especial:

Archivo de Flanificacidns:

Sistema de Control de Talleres EsEsTiE D
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ADVERTENCTIA:
Existen Talleres FPlanificados para el
debe fijada nueva fecha.

S

Los talleres gue no se ejecuten en un
al  archivo historico para proveer in
Grafico estadistico de Resumen de Trab
permaneceran en los archivos actuales per
una nueva fecha de inicio.

Archivo de Taller-Farticipantes

ADVERTENCIA: Farticipant

anterior Permane cer arn

inscritos e&n tal
archivos actuales.

el

(=131 talleres
anicamente en

Los
sjecutean
actuales.

participantes inscritos
ern un afio, permanecerAan

eatsd listo e

al paso

51 no
VAaya

diskette solicitado,

b
2w

on

i est& listo el diskette

indigque 5.

solicitado,

Faor tacla archivo

seguncdas .

&l Ser

transferido,

VMaya al paso 3.

Sistema de Control de Talleres

afio anterior,

afic . VS & AT
formacidn al
ajo. Adamas ,
o debe fijar

leres del afMo

i
Los

rics
archivos

=

indigue N v

insertelo

&

e pere LINOs
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10.1 RESFALDOS DE ARCHIVOS.

sy

Qué Informacidn regquiere

= Diskette(z) de respaldos.

Instrucciones:

8. Su pantalla tendri el siguwiente formatos:

Mend Principal Jul/@3/89

CET
Sistuns de Bogtral dn: Taiikres
Frog. PRINCIPA ki 5o ORI 15 e 22:35:57

Hend Frincipa

ARCHIVOS RESPEh??BﬁEENDIENIEﬁECHH RESFALDD

Hover nte Himero

nee tBr?iske$§e de Kespaldos

en e Ve LISTD {S/N} 7 [ ]

% i no tiene listo el diskebte de respaldos, indicgue N
a la pregunta del sistema vy vaya al paso 15.
85i tiene listo el diskette de respaldos, insértelo
en @l Drive A @ dindigue 8 a la pregunta del sistema.

18. En el rectangulo interior de su pantalla aparecera 1a
lista de respaldos pendientes por realizar., a8  gué
entidad pertensce el archivo v la fecha esperada  de
respaldo sequn la pericodicidad establecida.

Fresions ENTER =i la lista oocupara  méEs de  una
pantal la.

Caso Especial:

En gl caso de gue no existan respaldos  pendientes,
el siguiente mensaje apareces

Sistema de Control de Talleres B ) g 5
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No existen respaldos pendientes

Fresione ENTER v vava al paso 18,

11. 81 Usted no s un usuario autorizado para
respaldos. aparece el siguiente mensaje:

Lamentablemente no es Usuwario
autorizado para realizar RESFALDOS
NOTIFIQUE A FERSONAL AUTORIZADO

Existen respaldos pendientes pov realizar,

Fag. J66

obtener

Ppera su

clave no  tiene acceso  a  dichos PIOCES0S . 255

impartante gue notifigue lo sucedido a
auntorizado para que proceda & obtener los
de forma URGENTE. Vava al paso 15,

12, Si Usted es uzuario autorirado aparece el
MENSEA) e
Se procederd a obtener respaldos
NO RETIRE el diskette del Drive A:z

13, Espere unos minubos.

14. Finalmente en la linea de mensajes:

FROCESO REALIZADO
Fresione ENTER.

15. Su pantalla tendrd &l siguiente formatos

personal
respaldos

siguiente

Sistema de Control de Talleres GeEaToEaDe
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Fin Normal de Operaciones

{ENTER> para continuar

Feto  indica gue  todo ha sido normal duwrante La
aidn de trabajo: FELICITACIONES !'!!.

Fresione ENTER.

Ern su pantallas

D:\TALLERES>

Sistema de Control de Talleres CaEuTaE:Ds
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TRADUCCION DEL MENU DEL EDITOR DE FOXBASE

Anexo No. 1

Sistema de Control de Talleres

C.E.T.E.Dx«

Movimiento Arriba Abajo Borrar Varios
Caracter “— G ampo T J, Caracter  Supr Insertar 143
) . — o]y [sertar Linea ~N
Falabra Inicio  Fin Pagina RgVp  Tgbn Palabra oy
. Grabar ~H
Linea Ae- Y Buscar *KF Linea . )
) Salir gin Grabar ESC
Continuar
Reformatec parrafo “KB Busqueda KL Leer Blogue KR
Grabar Bloque 7KW
A = {ontrol
F ,
/
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CODIGOS DE UNIDADES

CODIGO

[fal¥i]
@5
a7
ae3
NG

1@
Jal.
12

14
15
1é
17
18
b i

2@

HE
11

Sistema de Control de

Talleres

Anexo No. 2

ACADEMICAS

UNIDAD ACADEMICA - ENTIDAD

Clelo Réawsioo
Tngenierla Elécteics
Ingenierfa Me R
(rgenierlia Marltima
Geologla, Minas vy
Fetrdleo

Aouacul tura
Oepanograftia
Computacidn
Tecnologlia de
Alimentos

Tecnologla Eléctrica
Tecnologla Electrdnica
Tecnologia Me Lea
Tecnologlia Fesguera
Arogusologia

Instituto Matemalticas
Imstituto Filisica
Instituto Guimica
Instituto Humanidades
Fearsonal fAdministrative
Esxbra-ESFOL
InfTormative

C.E.T.E.D.
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ARCHIVO NO EXISTE.

Fosibles Causas.

= Faguivocadamente se bored wn archivo de datos o de
Indices del directorio de trabajo.

Solucidn.

ORSERVACION:

reguiere conocimientos  basicos
astemsa  operativo B e = oy isual i
directorio.

&3 Ern la cabecera de la pantalla, e la  esguina
inferior izguierds se indica el nombre del programa
gue sjecuta #] actual proceso.  Tome nota del misno.

- Fresione ENTER.

ema finaliza la
siguilente mensa)e:

=itn por Ud, Yy o aparece ]

FIN ANORMAL DE OFERACIONES
Fresiomne ENTER.
= localice en @l Manual de Disefo la descripecidn del

programs en cuestddn., Tome nota de los archivos gue
FEC LR E e,

- Chegues &1 directorio actual o el subdirectorio
HISTORY para identificar gue archivo mo existe.

= Ingrese nuevamente &l sistema. Ver  Manuwal  deld
Usuwariao (Fag. 1).

= Ingrese RECUFERACION DE ARCHIVOS (Seccidn 9.1) @
indigue el nombre del archiveo del cual tomd nota.

Sistema de Control de Talleres Gl T. kD




Manual del Usuario Anexo No. 4

DEMASIADOS ARCHIVOS ARBIERTOS, RECONFIGURE FOXRALBE

Fosibles Causas.
% El  ndmero de archivos v su tamafio han excedido los
limites soportados por la configuracion.
Solucidn.
OBRBERVACTION: S regquiere conocimientos de algon editor

de programas: TURRBO, NORTON EDITOR, FERSOMAL EDITOR W
obtro.

- Fresione ENTER.
2 El sistema Tinaliza la sesidon por Ud., v oaparece &l
siguiente mensajesn

FIN ANORMAL, DE OFERACIONES

Fresione ENTER.
e En o su pantallasy
DeNTALLERES >

- Edite el archivo CONFIG.FX a través del editor  gue
Ud. conozca. Aumente @l namero de BUFFERS v FILES.

= Inicialice su sesidn. (Fag. 1)

Sistema de Control de Talleres CeEsTaEL«D
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INSUFICIENTE MEMORIA, RECONFIGURE FOXEBASE.

Fosibles Causas.
o El namero de archivos vy su tamafo han excedido  los
livites soportados por la configuracion.
Solucidn.
OBSERVACION: Lt requiere conocimientos de algun editor
e programas s THRRO, NMORTON EDITOR, FERSORNAL EDITOR u
otro. .
— Fresione ENTER.
. El sistema finaliza la sesion por Ud. v aparece el
siguiente mensaje:
FIN ANORMAL DE OFERACTONES

Fresione ENTER.

=5 En osu pantallas
DNTALLERES>

- Edite @l archivo CONFIG.FX v aumente la capacidad de
soporte de la configuracidn.

= Inicialice su sesidn. (Fag. 1)
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ELIMINE FROTECCION DEL DISKETTE.
Fosibles Causas.
- El diskette tiene &l protector para ogue solo
pueda lear mas no grabare.

Solucidn.

o Tome el diskette del drive A Er el reverso
Ml Bmo , ery la  esgquina inferior derecha existe
botdn peguelo negro. Muadvalo hasta que susne.

- Inserte el diskbelle.

- Fresione ENTER.

Sistema de Control de Talleres CeE«TuE:D,
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Manual del Usuario

Anexo No.

ERROR EN ARCHIVO DE INMDICES.

Fosibles Causas.

La Rase de Datos utilizada para el desarrollo

sistemna ocasionalmente presenta problemas con los
Sa ha tomado todas las
perao no se ha eliminado @n sw totalidad 1a
U DCWEF&an.

Solucidn.

OBSERVACION: He reguiere  conocimientos

et Erma O
directorio.

hasivos
arativo D.O.5, = visualizar

b d

el

Indices.
medidas para prevenir esta ¢ituacidn
posibilidad de

de ]

= En  la cabecera de 1a pantalla,  en La esoulina

inferior irouie

indica el nombre del progreans

gue siecuta =1 actual procesao. Toame nobta del mismno.

~— Fresione ENTER.

sthema finaliza
siguiente mensajes

G por Ud. v

FIN ANORMAL DE OFERACTONES
Fresione ENTER.
e Localice en el Manual de Gisefo la descripoidn

PrOOrama en cue
requieres.

= Ingrese npuevamsnte &l sistena. Verr Mamuaal
Usuario (F&g. L1).

= Inarese REORGANIZACION DE IMNDICES (&

Ton

Sistema de Control de Talleres 2 i AR 5 § U

il lMeamer mota de los archivos

m 2
indigue el nombre del archivo del cual tomd nota.

clex 1
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lanual del Usuario

ERROR EN LA IMFRESORA

Fosibles Causas.

e W

= Chegues si el
computador estd
i Chegues que la
8i no lo esté, pres
= Verifigue =i existe

Solucidn.

s Una vesr chequeadas
Fuen  une de ellos
silistema continuara

= 518U CAaso no =
tédonica. Comuniagu
perasonal de mantenid

- Digite N.

- El asistemsa finaliw

giguiente menss]e:

FIN AN

Fresione ENTER.

Sistema de Control de Talleres

cormectacda

conector
ajustacda.

luwz

ol

No. 8

Aneno

v ooencendidea.,

1 &

erntre LMp s

LINE
botdn.

de ON eatd

ione dicho

papel .

ibles causas, siosu
8 para LISTO [&§/N] 7.
problaenas.

L I
(8
& 1.0

proky L emea
proveedor

neiond el
€ con =N}
e o

s Com

@

la # (R uln] Lict .

Fear Y aparecea

=1

ORMAL. DE OFERACIONES
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