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Manual de Uswario .
Sistesa de Inventario y Control de Servicios Prestades

INTRODUCCION

El SISTEMA DE INVENTARIOS Y CONTROL DE SERVICIOS PRESTADOS, ha
gido desarrcllado teniendo en coneideracién lasg necesidades
manifestadas por parte del Subdecanato de la Facultad de Ingenieria
Mecdnica, con el principal fin de que les ayude a establecer rapida
v eficientemente el wvalor real del costo de los servicios que los
laboratorios y talleres de Ingenieria Mecanica prestan a la empresa
privada y llevar un control de la Partida Presupuestaria que le es
asignada a la Facultad de Ingenieria Mecénica.

El presente sistema permitird especialmente llevar un control
sobre:

- La creacidn de nuevos talleres o laboratorios para la
facultad de Ingenieria Mecanica.

- Los servicios prestados por los talleres/laboratoriocs de la
Facultad de Ingenieria Mecanica.

- El inventario de los insumos o material utilizado en la
elaboracidén de las 6rdenes de trabajo.

- El inventario de los equipos existentes en cada uno de los
laboratorios de la Facultad.

- El inventario de los instrumentos y herramientas existentes
en cada uno de los laboratorioe de la Facultad.

= Los préstamos de instrumentos/herramientas y eguipos que se
realizan tanto a estudiantes comoc a profesores.

- La partida presupuestaria gque es asignada anualmente a la
Facultad de Ingenieria Mecanica.

Introduccién
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Estos controles se los realiza en base al ingreso de la
informacién general para cada uno de los talleres/laboratorios
existentes al momento en la Facultad de Ingenieria Mecdnica como de
la informaciodn referente a los inventarios de insumos,
instrumentos/herramientas y egquipos para dichos laboratorios y en la
informacién correspondiente a los rubros de la partida
pregupuestaria.

Esta informacién es manejada por cada uno de los mbédulos
correspondientes existentes en el Sistema de Control de Inventarios

v Servicios Prestados, cuya explicacidn es detallada a través de este
manual.

Introduccidn
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OBJETIVO DE ESTE MANUAL

Este manual ha eido elaborado para ayvudar a la(s) persona(s)
encargadas de usar este sistema. Aqui Usted encontrard una guia de
como utilizar el computador, de como operar el sistema y podra usted
tener conocimiento del alcance de todo el eistema, mediante la
ilustracidn vy explicacidén de cada una de las opciones que le permite
realizar el mismo.

A QUITEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAIL

Decano y Subdecano de la Facultad de Ingenieria Mecanica, quienes
son los encargados del control y evaluacién de los ingresos v egresos
efectuados en la Partida Presupuestaria y del control de las ordenes
de trabajo realizadas en cada uno de loes laboratorios/talleres.

Ingenieros encargados de los laboratorios/talleres, que planifican
el personal y tiempo requerido para la elaboracién de las ordenes
de trabajo v lleva un control del valor de los servicios prestados.

Ayudantes de Laboratorios/Talleres, quienes son los encargados de
realizar las ordenes de trabajo, de llevar el control de las
existencias de insumos, intrumentos/herramientas y equipos en cada
unc de los laboratorios/talleres, del controcl de los préstamos de
instrumentos/herramientas y equipos.

ORGANIZACTON DE ESTE MANUAIL

PARTE 1.

En la primera parte de este manual se detallan los pasos previos
que se requieren para la utilizacién del Sistema de Control de
Inventariose y Servicios Prestados, los requerimientos en cuanto a
eguipoc de computacién y de programas, se indica como realizar la
instalacidén del sistema, como ingresar al sistema, y el procedimiento
gque se debe segulr para la utilizacidén del mismo.

Introduceion
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PARTE 2.

En la Parte Z del manual,

se explica cada una de las opciones gue

presenta el sistema cuando el Usuarioc es el de mayor prioridad en el

sistema

conocido como Usuario de Nivel 1.

NOTA : En el Sistema SOLO puede haber UN usuaric de Nivel 1.

Este usuario tiene mayor jerarquia que el resto de usua-
rios del Sistema. Es el tGnico autorizado para llevar el
control de la Partida Presupuestaria y de la creacidén de

nuevos usuarios en el sistema.

PARTE 3.

En la Parte 3 de este manual se explica cada una de las opciones que
presenta €l sistema para los demds usuarios conocidos como Ususarios

de Nivel

4.

Introduccidn
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PARTE 1

PASOS PRELIMINARES Y PROCEDIMIENTOS

En esta parte del manual Usted se informaréd de los pasos previos
que debe realizar antes de poder estar en capacidad de usar el
sistema, se describe el equipo y los programas que son requeridos
para poner en funcionamiento el sistema. Ademds agui se le explica
la secuencia ordenada de los pascs a segulr para empezar usar el
sistema por primera vez y cada vez gue se cree un nuevo laboratorio.

Al finalizar de leer la Parte 1 de este Manual Usted estara en
capacidad de realizar lo siguiente:

- Identificar el equipo de computacidn requerido para utilizar
el sistema, asi como también el conjunto de programas gue
debe poseer para poner en funcionamientoc el sistema.

- Instalar el sistema en el computador que Usted posee.

- Utilizar adecuadamente el teclado ¥y reconocer las teclas
funcionales y las otras teclas gue le van ha servir en el
momento de ingresar informacion al sistema, asi como también
en el usoc general del mismo.

- Ingresar al sistema de acuerdo al nivel de usuario que le
corresponda.

- Conocer el orden de los pasos que debe seguir para cuando
Usted inicie por primera vez el sistema.
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CAPITULSO 1

PASOS PRELIMINARES PARA EL. USO DEL SISTEMA

REQUERIMIENTOS DE EQUIPO.

Para instalar el Sistema de Control de Inventarios y Servicios
Frestados, Usted debe tener disponible lo siguiente:

1 Microcomputador, que puede ser cualguiera de los siguientes:
- IBM-AT o compatible

- IBM-XT o compatible

- IBM-PS/2 (Modelo 30 o un modelo superior)

1 Monitor, gue puede ser:

- Monocromatico (Los caracteres en pantalla son de un solo
color)

- A colores

Memoria del Computador debe tener como minimo 640 Kb. de memoria
Principal.

1 Impresora de 80 o de 132 columnas.
1 Disco Duro con capacidad de almacenamiento de 20 Mb como minimo.

Lectora de Diskettes, minimo una, gque puede ser:

- Para diskettes de 5 1/4 pulgadas.
- Para diskettes de 3 1/2 pulgadas.

Teclado, gue puede ser

- Estandar
- Extendido

Pasos preliminares para el uso del Sistema Pag. 1-1
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REQUERIMIENTOS DE PROGRAMAS.
Se requieren los siguientes programas:
- Sistema Operativo D.O.S. (Versidén 3.0 en adelante)

- Sistema de Base de Datos Foxbase Plus (Versién 2.0 en
adelante)

- Programas y archivos del Sistema de Control de Inventarios
v Servicios Prestados.

Pasos prelininares para el uso del Sistesa ; Pag. 1-2
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EL TECLADO.

El teclado del computador le va ha servir a Usted para ingresar
la informacidén que le solicita el sistema para su funcionamiento.

El teclado estd compuesto de tres partes principales:

Teclado de Maguina de Escribir
Teclas Funcionales

Teclado numérico

A continuacién se ilustra el teclado de un microcomputador:

[ [e] [r] [} [o] (o] (o] [] [] [

HIEIE
]

CAFS

RGOS PAnia AREAM [t

L

{fSHIFT

el HE] iled (e e ey | 2| o | O
(OO 5 O O O O R R O | T3 P

(]
o

1

HEE

CTRL

ALT

o] ] I F

[Femen] [

TECLADO DE MAQUINA DE ESCRIBIR.

La seccidén central del teclado de un computador es muy similar al
teclado de una maguina de escribir comin. Ademas el computador
contiene otras teclas que tienen una utilizacidén especial, tal es el
caso de las sigulentes teclas:

Shift

Tecla de Mayiasculas (Shift). Si se presiona esta
tecla al miemo tiempo que se presiona una letra, la
letra aparece en mayascula, cuando se deja de
presionar esta tecla, los caracteres aparecen
nuevamente en mindsculas. 2i se pregiona la tecla
de mayusculas con una de las teclas gque contiene dos
simbolos, el caracter que aparece es el superior.
Existen dos teclas de estae teclas, una al lado
izquierdo v otra al lado derecho.

Pasos preliminares para el uso del Sistema Pag. 1-3
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Caps Lock

<_—JEnter

Tab —->!

|

Ctrl

Esc

Alt

Print
Screen

Tecla Caps Lock. Sirve para cambiar la escritura por
omisidén de maytsculas a minusculas y viceversa, cada
vez que se la oprima. Se aplica solo para las teclas
de letras.

Tecla de Retroceso. Desplaza el cursor una posicidn
a la izquierda dentro de la pantalla, borrando el
caracter que se encuentre en dicha posicidn.

Tecla ENTER. Sirve para terminar una linea y colocar
el cursor a inicio de la siguiente linea. Cuando este
ejecutando el sistema de Control de Inventarios y
Servicios, esta tecla le permitird confirmar el
ingreso de un campo y le permitirda también saltar
campoe de datos.

Tecla Tabuladora. Desplaza el cursor a la siguiente
posicidén del tabulador.

Tecla Control. Se usa en combinacidén con otras
teclas.

Tecla Escape. Se lo puede utilizar también para salir
de la opcidén donde se encuentre y para salir del
sistema, en la pantalla donde se pide el ingreso de
la clave del usuario.

Tecla Alterna. Se emplea en combinacidén de otras
teclas.

Tecla Print Screen. Sirve para imprimir lo que
aparece en pantalla,
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TECLAS FUNCIONALES.

Las teclas funcionales son agquel conjunto de teclas gque suelen
encontrarse en la parte superior del teclado, en algunos
computadores; en otros pueden encontrarse al lado izguierdo del
teclado. Estédn denominadas desde F1 hasta F10 en algunos teclados o

en otros desde Fl1 hasta F12.

Estas teclas se las utiliza dentro del sistema de Control de
Inventario y Servicios Prestados, para realizar ciertas operaciones
gue son especificadas dentro de la opcidén que Usted estd ejecutandose
en ese momento. Por ejemplo, en algunas opciones del sistema aparece

el mensaje

<F2> Grabar registro.

A continuacidén se presenta el conjunto de teclas funcionales:

F1 F2
F3 F4
Fd Fe
F7 F8
Fo F10

TECLADO NUMERICO.

utilizarlas para movimientos del cursor.

Es la porcidén del teclado que se encuentra en al lado derecho, estas
teclas tienen dos funciones : Para utilizarlas como nGmeros y para
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Al presionar la tecla denominada Num Lock, el teclado numérico se
activa o desactiva, segin sea el estado actual. En la parte superior
de esta tecla hay una luz que se enciende cuando el teclado numérico
esta activo y se apaga cuando dicho teclado funciona para movientos
del cureor.

Teclas de Movimiento del cursor.

8
0

A
yo

Tecla Ins (Insertar). Cuando estéd oprimida esta tecla Ud. ‘
Ins ruede insertar caracteres en un texto.

Tecla Del (Borrar). Cada vez gque presione esta tecla, el
Del el caracter que esta sobre el cursor., sera borrado.
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INSTALACION DEL SISTEMA.

Para instalar el Sistema usted deberd tener lo siguiente

- i diskette de 3 1/2" (FOX) conteniendo el manejador de

Base de datos FoxBase Plus.

- 1 diskette de 3 1/2" (EJECUTABLES} conteniendo los
programas ejecutables del Sistema.

- 1 diskette de 3 1/2" (FUENTES) conteniendo los
programas fuentes del Sistema.

Una vez gque usted tenga esta informacidn puede proceder a instalar
el Sistema en el disco duro de su Computador.

PASOS :
x)

2)

3)

4)

Introducir el diskette 1 (Fox) en el drive A:.

En la linea de comando del D.0O.S digite lo siguiente:
C:> copy a:instasis.bat c:

A continuacién presione la tecla <ENTER>.

Digitar en la linea de comando del D.0.S5 lo siguiente:
C:> instasis

A continuacién presione la tecla <ENTER>.

En este momento se inicia la inestalacidn del sistema.
El siguiente mensaje se presenta por pantalla

C > ECHO OFF

INTALACION DEL SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS
PRESTADOS

El proceeso crearada el directorio destino en donde se copiaran
los archivos y programas. Se presenta el siguiente mensaje:

CREANDO DIRECTORIO C:\CONTIS f

Pasos preliminares para el uso del Sistema
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5)

7)

8)

9)

10)

113

A continuacidén debe introducir en el drive A: el diskette 1
(FOX), v luego digitar la tecla <ENTER>. El siguiente mensaje
se presenta en pantalla :

C:>PAUSE INGRESE DISKETTE 1 (FOX) EN DRIVE A:
Strike a Key When ready . . .
Echo off

Una vez que se ha copiado el manejador de Base de Datos
FoxBase Plus, el siguiente mensaje aparece en pantalla:

FOXBASE PLUS COPIADO

A continuacidn debe introducir en el drive A: el diskette 2
(EJECUTABLES), v luego digitar la tecla <ENTER>. El siguiente
mensaje se presenta en pantalla:

C:>PAUSE INGRESE DISKETTE Z (EJECUTABLE)} EN DRIVE A:
Strike a Key When ready . . .
Echo off

Una wvez que se ha copiado los programas ejecutables, el
siguiente mensaje aprarece en pantalla:

EJECUTABLES COPIADOS

A continuacidén debe introducir en el drive A: el diskette 3
(FUENTES), y luego digitar la tecla <ENTER>. El1 siguiente
mensaje se presenta en pantalla:

C:>PAUSE INGRESE DISKETTE 3 (FUENTES) EN DRIVE A:
Strike a Key When ready . . .
Echo off

Una vez que se ha copiado los programas fuentes, el siguiente
mensaje aparece en pantalla:
FUENTES COPIADOS

A continuacidén aparece la linea de comando del D.0O.S
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ARRANQUE DEL SISTEMA.

Para iniciar una sesion con el Sistema de Control de Inventarios
y Servicioes Prestados, Usted deberd realizar los siguientes pasos:

Si el computador esta apagado:

b o
2)
3)

4)

6)

7)

8)

9)

1)

2)

Verifique que el computador esté conectado.

Verifique que la impresora esté debidamente conectado.
Encienda el computador, para lo cual debe mover hacia arriba
el awitch que se encuentra en la parte delantersa inferior del

computador.

Encienda el monitor del computador, del switch que =se
encuentra al lado derecho de la pantalla.

El sistema le pedira la fecha actual del sistema, Usted
debera ingresar la fecha del dia, la cual es considerada para
realizar varios procesos del Sistema.

El sistema le pedird la hora del sistema, es opcional gue
Usted la ingrese.

En pantalla aparece lo siguiente:
Ci>

A continuacidn debe digitar:

C:> CONTIS

Presionar la tecla <ENTER>

S5i el computador ya esta encendido:

Verifique gque la impresora este conectada.

En la linea de comandos del D.0.S digite lo siguiente
Crais

Presione la tecla <ENTER>
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3)

4)

Para ambos casos el sistema le pedirad la clave de acceso al sistema.

En pantalla le aparecera:
C>
Digite lo esiguiente a continuacibn:

C:>CONTIS

ACCESO AL SISTEMA.

Despues de llamar al sistema con CONTIS le aparece la siguiente
pantalla, donde se le pide la clave de ingreso:

FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS
Cl1AVE DEL USBUARIO = [ 3

<ESC> PARA FINALIZAR

Digite la clave de ingreso que se le ha asignado, ésta no
aparece en pantalla mientras la digita por razones de
seguridad.

= Si no desea ingresar al sistema, presione la tecla <ESC>,

v retornarda al D.O.S.

Si la clave ingresada es incorrecta, en la parte inferior de
la pantalla aparece el siguiente mensaje:

Usuario no existe, presione <Enter>
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Luego de lo cual el sistema esperara hasta gue presione la
tecla <ENTER> v le pedird que ingrese nuevamente otra clave.

- S8i la clave gue ha ingresado es de un Usuario de Nivel 2 a
continuacidén deberd ingresar el Cé6digo de Laboratorio.

- Si no desea ingresar al sistema, presione la tecla
<ENTER> sin ingresar nada en este campo y retornara al
P.O. 6.

81 el cédigo del laboratorio no existe, le aparece el
siguiente mensaje:

Codigo de Laboratorio no existe, presione <ENTER>
Luego de lo cual el sistema esperarad hasta gue presione la

tecla <ENTER> vy le pedird el 1ingreso de los campos
nuevamente.
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NIVELES DE USUARIOS.

Existen dos niveles de usuariocs:

Usuario de Nivel 1

Usuarios de Nivel 2

Usuario de Nivel 1:

IsMPOl11l

Caracteristicas. Este wusuario puede ejecutar las

siguientes opciones en el sistema:

= La creacidén de nuevos laboratorios/talleres.
- El control de la partida presupuestaria.

- La asignacién de nuevos usuarios al sistema.

En el sistema puede existir SOLO UN usuarioc de Nivel 1,
este es el usuaric principal del Sistema.

Si la clave ingresada es la del usuario de Nivel 1 le
aparece la siguiente pantalla:

08,/01,/90
FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 156:568:=69
SISTEMA DE INVENTARIC ¥ CONTROL DE SERVICIOS

MENU PRINCIPAL

1. CONTROL DE LABORATORIOS Y TALLERES
2. CONTROL DE LA PARTIDA PRESUPUESTARIA
3. MANTENIMIENTO DE USUARIOS

4. MANTENIMIENTO DEL SISTEMA

O. FIN DE SESION

Flecha cursor 1 v # Selecciona v Digite P o Digitando el mmero asociado
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Usuario de Nivel 2:

CONVERSION
ISMPO11

Caracteristicas . Este usuario puede ejecutar las

siguientes opciones en el sistema :

- Control de ordenes de trabajo.

= Control del inventario de Insumos.

- Control del invetarioc de Instrumentos/Herramientas.
- Control del inventario de Equipos.

= Control de Préstamos de Herramientas/Equipos.

- Proceso de Cierre.

.

En el sistema pueden existir varios usuarice de Nivel Z.

S1i la clave ingresada es la del usuario de Nivel 2 le
aparece la siguiente pantalla:

Jl FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 21:44:21

07/08,/90
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS ll

MENU PRINCIPAL

1. CONTROL LABORATORIOS ¥ TALLERES

LOS SERVICIOS PRESTADOS

INVENTARIO DE INSUMOS

INVENTARIO DE EQUIPOS

INVENTARIO DE INSTRUMENTOS HERRAMIENTAS
PRESTAMOS DE HERRAMIENTAS Y EQUIPOS

7. PROCESO CIERRE

8. MANTENIMIENTO DEL SISTEMA

3. CONTROL
4. CONTROL
5. CONTROL

CEEEEEE

O. FIN DE SESION

Flecha cursor 4 v * Seleccione y Digite ’<—‘ o Digitando el mimero asociado

La opcidon cero (0) le permitira retornar a la pantalla de acceso
al sistema, en caso de haber ingresado por error o simplemente desea
terminar esta sesidn.
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Para seleccionar cualgquiera de estas opciones usted puede digitar
el numero correspondiente a la opcidén deseada o ubicandose con las
teclas de movimiento de cursor (%), (y) ¥y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccidn.
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CAPITULCO I1T

PROCEDIMIENTOS PARA EL USO DEL SISTEMA

A continuacidén se detalla el orden en el cual se deben ejecutar
las opciones en el Sistema de Inventarios y Servicios una vez que
se lo ha inestalado.

3)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Instalacién del Sistema. (Ver capitulo 1 Pasos Preliminares)

Una vez que el sistema esta instalado el Usuario de nivel 1
debe de crear a los usuarios de nivel 2 gque van a estar
autorizados para que manejen el Sistema. (Ver capitulo 5
Usuarios).

El Usuario de nivel 1 debe crear la cuenta de Presupuesto
que se le ha asignado al Laboratorio. (Ver capitulo 4 Partida
Presupuestaria).

El Usuario de nivel 1 debe crear el Laboratorio . (Ver
capitulo 3 Laboratorios y Talleres).

Una vez gque e han realizado los pasos anteriores, El sistema
estara listo para que los usuarios de nivel 2 empiezen a
trabajar.

Recopilar la informacidén de los insumos que se utilizan en
el Laboratorio para que sean ingresados al Inventario . (ver
capitulo 9 Insumos).

Recopilar 1la informacién de los egquipos gque tiene el
Laboratorio para gque sea ingresada al Inventario . (ver
capitulo 10 Egquipos).

Recopilar la informacién de los instrumentos y herramientas
que tiene el Laboratorio para gque sea ingresada al
Inventario. (Ver capitulo 11 Instrumentos/Herramientas).

Actualizar los parametros que serviran para el calculo del

Procedinientos
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

valor del servicio. (Ver capitulo B Control de Servicios
Prestados, opcidn 4).

Ingresar las ordenes de Trabajo.

Cada semana se deberd realizar 1la integracién de las
transacciones que se han generado en cada uno de los
Laboratorios al computador donde se lleva el control de la
Partida Presupuestaria. (Ver capitulo 4 Control de la Partida
Presupuestaria, opcién 6).

Mensualmente se debe realizar el proceso de cierre, antes de
realizarlo debe sacar respaldo. (Ver capitulo 13 Procesos de
Cierre).

Mensualmente se debe ejecutar el proceso de depreciacidén de
equipos. (Ver capitulo 10 Inventario de Equipos, opcidn 2).

Anualmente se debe ingresar el indice de revalorizacidén para
ese afio. (Ver capitulo 10 Inventario de Equipos, opcién 6).

Una vez que se ha ingresado el indice de revalorizacién se
debe ejecutar también anualmente el proceso de revalorizacidn
de equipos. (Ver capitulo 10 Inventario de Equipos, opcid 3).
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PARTE IT

GUIA PARA EIL USUARIO DEIL:. NIVEL 1

En esta parte del manual le explicamos cada una de las opciones
gque aparecen en el meni principal para este usuario.

En el sistema SOLO va ha existir un usuario de Nivel 1, gue va ha
tener mayor Jjerarquia gue el resto de loes usuarios.

Lae tareas exclueivase para este usuario son:

- La creacidén de nuevose laboratorios/talleres.

- El control de la partida presupuestaria.

- La asignacién de nuevos usuarios al sistema.
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CAPITULO 3

CONTROL. DE LABORATORIOS Y TALLERES

OBJETIVO: Mediante esta opcién =e puede realizar ingreso,
modificacion, eliminacidén, consultas y reportes sobre
Laboratorios y Talleres.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION 1 del meni principal de los usuarios del
nivel 1 .

Se presenta la siguiente pantalla:

ISMS011 08,/01,/890
i EISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS l

CONTROL: DE LABORATORIOS Y TALLERES

i. MANTENIMIENTO DE LABORATORIOS Y TALLERES
2. OCONSULITAS
3. REFPORTES

0. VOLVER AL MENU PRINCIPAL

R == —_—

Flecha cursor { ¥ ¥ Selecciona y Digite <« 0 digitando ol nimero asocciado

El menti Control de Laboratorios y Talleres esta compuesto de 4
opciones numeradas. La opcidén cero (0) le permitira retornar al ment
principal en caso de haber ingresado por error o simplemente desea
terminar esta sesién.

Para seleccionar cualgquiera de las opciones de este menu, usted
puede digitar el namero correspondiente a la opcidén o mediante las
teclas de movimientos del cursor (4) (¢) , hasta ubicarse en la
opcidn gque desee y presionando la tecla <ENTER> ﬁhra confirmar la
seleccion.

Coatrol de Laboratorios y Talleves hg ¥
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OPCION # 1. MANTENIMIENTO DE LABORATORIOS Y TALLERES

OBJETIVO: Mediante esta opcién usted puede realizar ingreso,
modificacién v eliminacién de Leboratorios y Talleres.
COMO LLEGAR A KESTA OPCION :

- Escoja la OPCION 1 del mend principal de los usuarios del
nivel 1 .

- Escoja la OPCION 1 del mend Control de Laboratorios y
Talleres.

Una vez escogida esta opcidén se presentard la siguiente pantalla:

IsMS012 ﬂ FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 18:00:08

EISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

|z

MANTENIMIENTO DE LABORATORIOS Y TALLERES

1. INGRESO DE LABORATORIOE Y TALLERES
2. MODIFICACION DE LABORATORIOES Y TALLERES

3. ELIMINACION DE LABORATORIOE ¥ TALLERES

O. VOLVER AL MENU ANTERIOR

Flecha cursor { y | Sslecciona y Digite <« O digitando &l mimerc asociado

El menui Mantenimiento de Laboratorios y Talleres esta compuesto
de 4 opciones numeradas. La opcién cero (0) le permitirid retornar al
menid control de laboratorios/talleres en caso de haber ingresado por
error o simplemente desea terminar esta sesién.

Para seleccionar cualquiera de las opciones de este menu, usted
puede digitar el numero correspondiente a la opcién o mediante las
teclas de movimientos del cursor (1) ()y) , hasta ubicarse en la
opcién que desee y presionando la tecla <ENTER> para confirmar la
seleccibn.
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NOTA: Para escoger las opciones de Ingreso y Modificacién
de Laboratorios y Talleres primero tiene que crear la cuenta
de presupuesto asignada al Laboratorio. (Ver capitulo 4 Con
trol de la Partida Presupuestaria.

A continuacidn se explican cada una de estas opciones:

INGRESO DE LABORATORIOS Y TALLERES

Si escoge esta opcidén aparece la siguiente pantalla:

08,/01,/80
Is0101 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 16:00:08
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOSB

INGRESO DE LABORATORIOES Y TALLERES

CSdigo Laboratorio/Taller : L 8]
Hombre : [METALURGLA 3

Encargado : [BR. JORGE ASTUDILLO ]
Ayudante : [ER. SEGUNDO |
Fecha de COreacidn (MM/DD/7AA) [06/01/901]

Rubro de Presupuesto asignado: [ 23400001

PASOS :

1) Primero debe ingresar el C6digo Laboratorio/Taller, el cual
es Unico. Este campo es numérico de hasta 2 digitos.

- Si desea abandonar la opcién, digite <ENTER> sin
ingregar datos y automdticamente retornard al menu de
mantenimiento de laboratorios y Talleres.

Si el cbébdigo ingresado ya ha sido registrado anteriormente
el siguiente mensaje aparece en pantalla:
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2)

Codigo ya existe, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema le pedird a usted que digite
nuevamente el cdédigo del laboratorio/taller.

Si ha digitado un cédigo de laboratorio/taller correcto, a
continuacién debera ingresar los siguientes campos:

Nombre : El nombre del laboratorio/Taller puede ser de hasta
14 caracteres. Este campo debe ser ingresado
obligatoriamente, s8i no lo ingresa el sistema emitird el
siguiente mensaje:

Debe ingresar el nombre del Laboratorio, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema le pedird que ingrese nuevamente
el nombre.

Encargado: El1 nombre del encargado del laboratorio/taller
puede ser de hasta 25 caracteres. Este campos debe ser
ingresado obligatoriamente, si no lo ingresa el sistema
emitira el siguiente mensaje:

Debe ingresar el encargado del Laboratorio, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema le pedira gue ingrese nuevamente
el encargado.

Ayudante : E1 ayudante del laboratorio/taller puede ser de
hasta 25 caracteres . El ingreso de este campo es opcional.

Fecha de creacion: La fecha de creacidén del
laboratorio/taller s8e la debe ingresar en el formato
MES/DIA/ARO, aparece por omisién la fecha del sistema. El
ingreso de la fecha es obligatorio, si ésta es omitida el
sistema emitird el siguiente mensaje:

Debe ingresar la fecha de creacién, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema le pedira que ingrese nuevamente
la fecha de creacién.

Rubro de Presupuesto asignado : Es la cuenta de Presupuesto
que se le va asignar a este laboratorio/taller. Este campo
puede ser de hasta 10 digitoe y su ingreso es obligatorio.
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El numero del rubro que digite en este campo debidé ser
previamente creado en el Médulo de Presupuesto, (Ver capitulo
4 ), 8i no lo ha creado aparece el siguiente mensaje:

<F3> Salir sin grabar Rubro no existe, <Enter>
continuar.

Si el rubro de presupuesto fue mal digitado presione <Enter>
para corregirlo. Si no ha creado el rubro de presupuesto
presione <F3> para salir de esta opcidén y poder ir a crear
el rubro.

NOTA : Una vez ingresado todos los campos y si alguno de

ellos fue ingresado incorrectamente apareceran los
mensajes de error descritos en cada campo.

3) Si todos los campos fueron ingresados correctamente apareceréa
el siguiente mensaje:
<F3> Salir sin Grabar <F10> Grabar Registro

A continuacién usted debe presionar cualguiera de las dos
teclas. La accién de cada tecla se interpreta asi:

<F3> Finaliza la sesi6tn y no se crea el Laboratorio
/taller.
<F10> Se crea el Laboratorio/taller.

Una vez hecho esto el sistema borrarda la pantalla y le pedira
a usted que ingrese nuevamente el c¢6digo de otro
laboratorio/taller, siguiendo la misma politica gque en el
paso 1.
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MODIFICACION DE LABORATORIOS Y TALLERES

Si escoge esta opcién aparece la siguiente pantalla:
08,/01,/90
180101 _E FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 18:09:08
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE EERVICIOS
MODIFICACION DE LABORATORIOS Y TALLERES

CS5digo Laboratorio/Taller = [ 8]

NHombre : [METALURGIA b ]

Encargads = [BER. JORGE AETUDILIO b |

Ayadante : [ER. SEGUNDO PEREZ 3

Fecha de Creacisn (MM/DD/AA) = [08,/01,/90) adBL PATECH

Rubro de Presupusstc asignado: [ 23400001 DE ESCUELAS JECNULUGICAS

PASOS :
1) Primero debe ingresar el C6digo Laboratorio/Taller, el
sistema verificarad que este cddigo exista.

- S1 desea abandonar la opcidén, digite <ENTER> gin
ingresar datos y automdticamente retornard al ment de
mantenimiento de laboratorios y Talleres.

Si el c6édigo ingresado no existe el siguiente mensaje aparece

en pantalla:

Cédigo no existe, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema le pedird a usted que digite

nuevamente el cédigo del laboratorio/taller.

2) Si ha digitado un cédigo de laboratorio/taller correcto, a

continuacién le apareceran en pantalla los datos del
laboratorio/taller, los cuales usted los puede modificar
siguiendo las reglas que se explican a continuacién:

Nombre : El1 nombre del laboratorio/Taller puede ser de hasta
14 caracteres. Este campo debe ser ingresado
obligatoriamente, si no lo ingresa el sistema emitird el
siguiente mensaje:
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Debe ingresar el nombre del Laboratorio, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema le pedird que ingrese nuevamente
el nombre.

Encargado: El1 nombre del encargado del laboratorio/taller
puede ser de hasta 25 caracteres. Este campos debe ser
ingresado obligatoriamente, 2i no lo ingresa el sistema
emitirad el siguiente mensaje:

Debe ingresar el encargado del Laboratorio, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema le pedira que ingrese nuevamente
el encargado.

Ayudante : El ayudante del laboratorio/taller puede ser de
hasta 25 caracteres . El ingreso de este campo es opcional.

Fecha de creacioén: La fecha de creacién del
laboratorio/taller se 1la debe ingresar en el formato
MES/DIA/ANO, aparece por omisidén la fecha del sistema. El
ingreso de la fecha es obligatorio, si ésta es omitida el
sistema emitird el siguiente mensaje:

Debe ingresar la fecha de creacién, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema le pedird que ingrese nuevamente
la fecha de creacién. |
|

Rubro de Presupuesto asignado : Es la cuenta de Presupuesto
que se le va asignar a este laboratorio/taller . Este campo
puede ser de hasta 10 digitos y su ingreso es obligatorio.
El ntmero del rubro que digite en este campo debié ser
previamente creado en el Médulo de Presupuesto, 2i no lo ha
creado aparece el siguiente mensaje:

Rubro de Presupuesto no existe, presione <Enter>.
Luego de lo cual el sistema le pedird gque ingrese nuevamente

el rubro de presupuesto.

NOTA : Una vez ingresado todoes los campos y &1 alguno de
ellos fue ingresado incorrectamente aparecerén los
mensajes de error descritos en cada campo.
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3)

Si todos los campos fueron ingresados correctamente aparecera
el siguiente mensaje:

<F3> Salir sin Grabar <F10> Grabar Cambios

A continuacién usted debe presionar cualguiera de las dos
teclas. La accién de cada tecla se interpreta asi:

<F3> Finaliza la sesidn v no se graban lae
modificaciones.
<F10> Se graban las modificaciones realizadas.

Una vez hecho esto el sistema borrard la pantalla y le pedira
a usted que ingrese nuevamente el c¢bdigo de otro
laboratorio/taller, siguiendo la misma politica que en el
paso 1.
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ELIMINACION DE LABORATORIOS Y TALLERES

Si escoge esta opcién aparece la siguiente pantalla:
e = — 08,/01,/90
I80101 I FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 16:09:08
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS E_
ELIMINACION DE LABORATORIOS Y TALLERES

C5digo Laboratorio/Tallar = [ 8)

Nombre : [METALURGILA b ]

Encargado : [BER. JORGE ASTUDILLO 3

Ayudante : [ER. SEGUNDO PEREZ 3

Fecha de Creacidén (MM/DD/AA)Y = [068/01,/B0]

Rubro dea Presupuesato asignado: [ 2340000]

PASOS
1) Primero debe ingresar el Cédigo Laboratorio/Taller, el
sistema verificard que este cdédigo exista.

- Si desea abandonar 1la opcidén, digite <ENTER> sin
ingresar datos y automdaticamente retornard al ment de
mantenimiento de laboratorios y Talleres.

Si el co6digo ingresado no existe el siguiente mensaje aparece

en pantalla:

Cédigo no existe, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema le pedira a usted que digite

nuevamente el cédigo del laboratorio/taller.

2) Si ha digitado un cédigo de laboratorio/taller correcto, &

continuacién le apareceran en pantalla los datos del
laboratorio/taller.

El sistema le presentarda en la parte inferior de la pantalla
el siguiente mensaje:
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<F3> Salir sin eliminar <F10> Eliminar Registro

A continuacién usted debe presionar cuaslquiera de las dos
teclas. La accién de cada tecla se interpreta asi:

<F3> Finaliza la sesidén y no se elimina el Laboratorio
/taller.
<F10> Se elimina el Laboratorio/Taller.

Una vez hecho esto el sistema borraréd la pantalla y le pedira
a usted que ingrese nuevamente el c¢6digo de otro
laboratorio/taller qQque desee eliminar, siguiendo la misma
politica que en el paso 1.
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OPCION # 2. CONSULTAS

OBJETIVO: Mediante esta opcidén usted puede realizar las siguientes
consultas:

- Especifica por Laboratorio/Taller
- Laboratorios/talleres existentes

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION 1 del menu principal de los usuarios del
nivel 1 .

- Escoja la OPCION 2 del menu Control de Laboratorios vy
Talleres.

Una vez escogida esta opcidn se presentard la siguiente pantalla:

08/01/90
ISME0O13 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 18:00:08
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL. DE SERVICIOS

CONSULTAS DE LABORATORIOE Y TALLERES

1. ESFECIFICA FOR LABORATORIO/TALLER

2. LABORATORIOB/TALLERES EXISTENTES

0. VOLVER AL HENU ANTERIOR

=S —o
Mw+y‘ﬂo1¢miﬂ.ym‘1‘t¢ <! 0 aigiteando el mimerc asociadso

El ment Consultas de Laboratorios y Talleres esta compuesto de 3
opciones numeradas. La opcion cero (0) le permitira retornar al menia
control de Laboratorios/talleres en caso de haber ingresado por error
o simplemente desea terminar esta sesion.

Para seleccionar cualguiera de las opciones de este menu, usted
puede digitar el numero correspondiente a la opcién o mediante las
teclas de movimientos del cursor (4) (¥) , hasta ubicarse en la
opcién que desee y presionando la tecla <ENTER> para confirmar la
selecciodn.

A continuacidén se explican cada una de estas opciones:
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CONSULTA ESPECIFICA POR LABORATORIO/TALLER

Por medio de esta consulta se presenta por pantalla informaciédn
de un Laboratorio o Taller especifico.

Una vez escogida esta opcidn, el sistema le mostrard la siguiente
pantalla:

< 08/01,/80
180102 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 16:09:08
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

CONSULTA ESPECIFICA DE LABORATORIOS Y TALLERES

Cédigo Laboratorio/Taller : [ 8]
Hombre : METALURGIA

Encargado = SR. JORGE ASTUDILLOD
Ayudante : BR. SEQUNDO

Fecha de Creacidn (MM/DD/7AA) = 08/01/90

Rubro de Presupuesto asignado: 101

PASOS :

1) Debera ingresar el Cédigo del Laboratorio/taller gque va a
consultar.

- Si desea abandonar la opcidén, digite <ENTER> sin
ingresar datos y automdticamente retornara al menua de
consulta de laboratorios y Talleres.

El sistema verificard que el c6digo ingresado exista. Si esta

condicidén no se cumple se emitird el siguiente mensaje:
Cédigo no existe, presione <Enter>

Luego de lo cual deberd nuevamente ingresar el cédigo del

Laboratorio/taller.

2) Una vez ingresado el c6digo del Laboratorio/taller apareceran
en pantalla los datos correspondientes a este Laboratorio
/taller.
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3) A continuacién en la parte inferior de la pantalla aparecera
el mensaje:

<Enter> para continuar
Luego de lo cual usted deberd presionar la tecla <Enter>.
Una vez hecho esto el sistema borrard la pantalla y le pedira
que ingrese nuevamente el cédigo de otro laboratorio/taller

que desee consultar, siguiendo la misma politica gue en el
PASO 1.
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CONSULTA DE LABORATORIOS/TALLERES EXISTENTES

Por medio de esta consulta se presenta por pantalla informacidn
de todos los laboratorios y talleres existentes en Ingenieria
Mecédnica.

Una vez escogida esta opcidn deberad realizar lo siguiente :

PASOS:
1)

IB0103

Si no existen laboratorios y talleres el sistema le
presentara en la parte inferior de la pantalla el siguiente
mensaje:

No existen laboratorios/talleres, presione <Enter>

Luego de lo cual usted debe presione la tecla <Enter> para
retornar al ment de consultas de laboratorios y talleres.

51 existen laboratorios/talleres el sistema le presentara la
pantalla siguiente con informacién de todos los laboratorios
/talleres existentes.

06,/01/90
FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 18:00:08
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SBERVICIOS

CONSULTA GENERAL DE LABORATORIOE Y TALLEREES EXIGSTENTES

HOMBRE LAB. ENCARGADO AYUDANTE F.OREACION

OhONR E

OCOMVEREION ING. CARLOE BUST PEPE BONILLA 08,/056/90
HMATATLURGIA ING. JORGE PORTA MANUEL ZURITA 08,/06,/90
MECAMICA SOL. ING. DAVIG GQUALFr ARMANDO PALACIOS 08/05/90
MECANICA FLUI. ING. RAFAEL MATA ENRIQUE MACIAS 08,/05,/90
TALLER MECANI . ING. PEPE MENA JORGE ALBAN 068,/056,/90

<Fl1l>

e S S ——
Pantalla Siguilente <F2> Pantalla Anterior <F3> Fin Consulta

En la parte inferior de la pantalla aparecera el siguiente
mensaje :

<Fl> Pantalla Siguiente <F2> Pantalla Anterior <F3> Fin Comsulta
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A continuacién usted debe presionar cualguiera de las tres
teclase. La accién de cada tecla se interpreta asi:

<F1> 51 existen més laboratorios/talleres le presenta
una pantalla con los siguientes 13 laboratorios
/talleres existentes.
S1i no existen méde laboratorios/talleres le presenta
la pantalla con los mismos datos.

<F2> Al presionar esta tecla usted podrd retroceder a
la pantalla visualizada anteriormente.

<F3> Termina la consulta y el sistema le presentaréd a
continuacién el ment de consultas de laboratorios
vy talleres.
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OPCION # 3. REPORTES

OBJETIVO: Mediante esta opcidén usted puede emitir el siguiente
reporte:

- Laboratorios/talleres existentes

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION 1 del mend principal de los usuarios del
nivel 1 .

- Escoja la OPCION 3 del mentii Control de Laboratorios y
Talleres.

Una vez escogida esta opcién se presentara la siguiente pantalla:

ISMB0O14 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 168:09:08

. 06,/01,/90
l SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE EBERVICIOS

REFPORTES DE LABORATORIOES Y TALLERES

1. LABORATORIOS/TALLEREES EXISTENTES

0. VOLVER AL MENU ANTERIOR

Flecha cursor 4 ¥ | Belecciona y Digite <« 0 daigitando el mimero ascoiado

El meni Reporte de Laboratorios y Talleres esta compuesto de 2
opciones numeradas. La opcion cero (0) le permitira retornar al menu
control de Laboratorios/talleres en caso de haber ingresado por error
o simplemente desea terminar esta sesioén.

Para seleccionar cualquiera de las opciones de este meni, usted
puede digitar el nimero correspondiente a la opcidén o mediante las
teclas de movimientos del cursor (#) (¥) ., hasta ubicarse en la

opciébn que desee y presionando la tecla <ENTER> para confirmar la
seleccidn.

A continuacidn se explican cada una de estas opciones:

Coatrol de Laboratorios y Talleres Pag. 316




Hasual de Uswario
Sistesa de Inveatarios y Coatrol de Servicios Prestades

REPORTE DE LABORATORIOS/TALLERES EXISTENTES

Mediante esta opcidén usted podrad obtener un reporte clasificado
por cb6digo de Laboratorio/taller. Este reporte contiene la siguiente

informacién:
- Cé6digo del Laboratorio/Taller
- Nombre del Laboratorio/Taller
- Encargado
- Ayudante
- Fecha de creacidn

PASOS :

1) En la parte inferior de la pantalla aparecerd el siguiente

mensaje:
Encienda la Impresora: A -> Abandona C -> Continua

Luego de lo cual usted debera ingresar cualquiera de las dos
letras presentadas en el mensaje mds la tecla <Enter>.

La letra A : Le permitira abandonar la impresién del reporte,
en caso de que no desea emitirlo, retornando posteriormente
al MENU DE REPORTES DE LABORATORIOS/TALLERES.

La letra C : Le permitira continuar con la impresién del
reporte.

Pero antes de digitar la letra C usted debe ejecutar los
siguientes pasos:

a) Coloque hojaes continuas en la impresora.

b) Encienda la impresora.

c) Digite la tecla C mde la tecla <Enter>

Si al momento de digitar la tecla C la impresora no esta

lista el sistema le enviarada el siguiente mensaje
Impresora no esta lista, presione <Enter>

Una vez que usted vea que la impresora este lista, presione

la tecla <Enter>.

Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitira el
mensaje :
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Imprimiendo Reporte .........

3) Una vez emitido el reporte el sistema regresard al MENU DE
REPORTES DE LABORATORIOS/TALLERES
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CAPITUILO <4

CONTROIL:. DE LA PARTIDA PRESUPUESTARIA

OBJETIVO : Esta opcidén permite efectuar la creacién de nuevos
rubros de la partida presupuestaria, el mantenimiento
de las transacciones gue no son generadas

automaticamente por gervicios que prestan los
laboratorios y que afectan a la partida presupuestaria,
realizar consultas y reportes sobre la informacidn
referente a la partida presupuestaria, realizar procesos
de cierre mensual y anual de 1la informacién y la
integracidén de las transacciones generadas en cada uno
de los laboratorios a el computador central.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # 2 del mend Principal de los Usuarios de
Nivel 1.

Aparece la siguiente pantalla :

08,/01,/90
ISMBOTL FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 17:01:568
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE EERVICIOB

CONTROL:. DE LA PARTIDA PRESUPUESTARIA

1. MANTENIMIENTO DE RUBROB

2. MANTENIMIENTO DE TRANBACCIONES

3. CONBSULTASB

4. REFPORTE DE CONTROL DE LA PARTIDA PREBUPUESTARIA
6. PROCEBOE DE CIERRE

8. INTEGRACION TRANBACCIONEE DE PREEUPUEETO

O. VOLVER Al MENU PRINCIPAL

Flmhnm"‘y }Bnlﬁecimym.ite (—l o DMgitando el nmimarc asoclado

El menu del Control de la Partida Presupuestaria esta compuesto
de siete opciones numeradas. La opcid6n cero (0) le permitiréa retornar
al meni anterior, en caso de haber ingresado por error o simplemente
desea terminar esta sesiodn.
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Para seleccionar cualguiera de estas opciones usted puede digitar
el numero correspondiente a la opcidén deseada o ubicandose con las
teclas de movimiento de cursor (%), (§) y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccién.
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OPCION # 1. MANTENIMIENTO DE RUBROS.

OBJETIVO : Esta opcidn permite: crear nuevos rubros en la partida
presupuestaria, modificar la informacién gque esta
almacenada de un rubro especifico y eliminar rubros de
la partida presupuestaria.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # 2 del mentG Principal de los Usuarios de
Nivel 1.

- Escoja la OPCION # 1 del meni de Control de la Partida
Presupuestaria.

Aparece la siguiente pantalla :

— 08,/01,/90
IBMB0OT71 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 17:01:566
GISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

MANTENTMIENTO DE RUBROS

1. INGRESO DE RUBROS
2. MODIFICACION DE RUBROS

3. ELIMINACION DE RUBROS

O. VOLVER AL MENU ANTERIOR

Flecha cursor § y | Beleccions y Digite <! o Digitando el nimerc ascciado

El menti del Mantenimiento de Rubros esta compuesto de cuatro
opciones numeradas. La opcién cero (0) le permitird retornar al meni
anterior, en caso de haber ingresado por error o simplemente desea
terminar esta sesié6n.

Para seleccionar cualguiera de estas opciones usted puede digitar
el numero correspondiente a la opcidén deseada o ubicandose con las
teclas de movimiento de cursor (%), (V) y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccidn.
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INGRESO DE RUBROS.

Aparece la siguiente pantalla :

[ == = 1 08,/01,/90
I80701 FACULITAD DE INGENIERIA MECANICA I 17:01:58
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS
INGRESO DE RUBROS AL PRESUPUESTO
C&6digo dal Rubro: C 109)
Descripeisén : C[LABORATORIO DE SOLIDOS 3
Valor Inicial ¥ 100,000.00]
PASOS :
1) Ingresar el Codigo del Rubro, dicho cbédigo debe ser unico

dentro de la partida presupuestaria y puede ser de hasta diez
digitos.

En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente

mensaje :

Digite <Enter> en Cédigo del Rubro para volver al menu
anterior

Si desea salir de esta opcibdn, digite la tecla <ENTER>
8in ingresar datos en este campo, y retornara al mena
anterior.

Si el cédigo el rubro ya ha sido ingresado anteriormente
aparecera el siguiente mensaje en la parte inferior de
la pantalla:

Coédigo del rubro ya existe, presione <Enter>

Coatrol de la Partida Presupsestaria hg.




Banual de Usuario
Sistesa de Inveatarios y Coatrol de Servicios Prestados

- El sistema esperard hasta que Usted presione la tecla
<ENTER>, para poder continuar. Luego de lo cual le
pedira que ingrese nuevamente otro cdédigo

2) Una vez ingresado el c6digo del rubro debera ingresar los
siguientes campos :
Descripeién : La descripcién o nombre del rubro debe ser
ingresado obligatoriamente y puede ser de hasta 25 caracteres

alfabéticos como maximo.

- Si no ha ingresado la descripcidén del rubroo le aparece
el siguiente mensaje :

Debe ingresar el nombre del Rubro, presione <Enter>.
Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite

<ENTER> y le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

Valor Inicial : Ingresar el Valor incial anual asignado al
rubro. Puede tener un valor maximo de 99,999,999,999.99.

3) Una vez que Usted haya ingresado todos los campos anteriores
en forma correcta, aparecerd el siguiente mensaje :
<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Registro
A continuacién Usted podra digitar una de las dos teclas.

<F3> Retorna al mena anterior sin grabar los datos del
rubro ingresados.

<F10> Graba los datos del rubro ingresados en el sistema.
Una vez realizado el ultimo paso el sistema, borrara los

datos de la pantalla y le permitird el ingreso de otro rubro.
Repitiendose el proceso ya explicado.
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MODIFICACION DE RUBROS.

Aparece la sigulente pantalla:

ISOT7T01 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

068,01,/90
17:01:68

MODIFICACION DE RUBROS AL PRESUPUESTO

CsSdigo del Rubro: C 109]
Descripcidn : [C[LABORATORIO DE BOLIDOS |
Valor Inicial ] C 100 ,.000.001]

PASOS:

1) Ingresar el C6digo del Rubro a modificar. Puede ser de hasta

diez digitos.

En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente

meneaje

Digite <Enter> en C6digo del Rubro para volver al meni

anterior

- Si desea salir de esta opcidn, digite la tecla <ENTER>
sin ingresar datos en este campo, y retorna al menu

anterior.

- Si el c¢6digo el rubro no ha eido

ingresado

anteriormente aparecerda el siguiente mensaje en la parte

inferior de la pantalla:

Cédigo del rubro no existe, presione <Enter>

- El sistema esperard hasta que Usted presione la tecla
<ENTER>, para poder continuar. Luego de lo cual le

pedirda que ingrese nuevamente otro cdédigo
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2) Una vez ingresado el c6digo del rubro le aparecerad los datos
referente a ese rubro y podrd modificar los siguientes
campos:

Descripcién : La descripcidén o nombre del rubro debe ser
ingresado obligatoriamente y puede ser de hasta 25 caracteres
alfabéticos como maximo.

- Si no ha ingresado la descripcién del rubro le aparece
el siguiente mensaje :

Debe ingresar el nombre del Rubro, presione <Enter>.
Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite

<ENTER> v le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

Valor Inicial : Ingresar el Valor incial anual asignado al
rubro. Puede tener un valor maximo de 99,999,999,889.99.

3) Una vez que Usted haya ingresado todos los campos anteriores
en forma correcta, aparecerd el siguiente mensaje :
<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Cambios
A continuacién Usted podrd digitar una de las dos teclas.

<F3> Retorna al mend anterior sin grabar los datos del
rubro ingresados.

<F10> Graba los datos del rubro ingresados en el sistema.
Una vez realizado el 1ultimo paso el sistema, borrara los

datos de la pantalla y le permitirda el ingreso de otro rubro.
Repitiendose el proceso ya explicado.
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ELIMINACION DE RUBROS.

Aparece la siguiente pantalla :

IS07TO1

08,/01,/90
FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 17:01:686
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE BERVICIOS

ELIMINACION DE RUBROE DEL PREEUPUESTO

Cédigo del Rubro: [ 109)
Descripcidn : LABORATORIO DE SOLIDOS

Valor Inicial 100,000.00

PASOS:

1)

Ingresar el C6digo del Rubro ha eliminar de la partida
presupuestaria.

En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje :

Digite <Enter> en C6digo del Rubro para volver al meni
anterior

En caso de que Usted no desee continuar con esta opciodn
0 ingreso a ella por error, puede digitar la tecla <ENTER>
ein ingresaro datoes en este campo, y el sistema retornara al
menti anterior.

- Si el cédigo el rubro no ha sido ingresado anteriormente
aparecera el siguiente mensaje en la parte inferior de
la pantalla:

Cédigo del rubro no existe, presione <Enter>
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2)

- El sistema esperarad hasta que Usted presione la tecla
<ENTER>, para poder continuar. Luego de lo cual le
pedird que ingreese nuevamente otro cbddigo.

- 51 existen ingresadas en el sistema transacciones de
presupuesto al momento de querer eliminar un rubro el
sistema le enviard el siguiente mensaje

No puede eliminar este rubro, existen movimientos, presione
<Enter>

- El sistema esperard hasta que Usted presione la tecla

<ENTER>, para poder continuar. Luego de lo cual le
pedira que ingrese nuevamente otro cdédigo.

Una vez ingresado el cédigo del rubro a eliminar, apareceran
loe datos correspondientes a ese rubro y en la parte inferior
de la pantalla el siguiente mensaje:

<F3> Salir sin Eliminar <F10> Eliminar Registro

A continuacién Usted podra digitar una de las dos teclas.
<F3> Retorna al menu anterior sin eliminar el rubro.

<F10> Graba loes datos del rubro ingresados en el sistema.

Una vez realizado el Gltimo paso el sistema, borrara los

datos de la pantalla y le permitird el ingreso de otro cédigo de
rubro a eliminar.
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OPCION #2. MANTENIENTO DE TRANSACCIONES.

OBJETIVO : El objetivo de esta opcién ee realizar el ingreso de
transacciones del presupuesto que no son generadas por
servicios, modificar la informacidén almacenada con
respecto a una transaccidén gue ya ha sido ingresada y
eliminar transacciones.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # 2 del meni Principal de los Usuarios de
Nivel 1.

- Escoja la OPCION # 2 del mend de Control de la Partida
Presupuestaria.

Aparece la siguiente pantalla :

08/01/90
IBO70Z FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 17:01:58
SIETEMA DE INVENTARIO Y CONTROL. DE SERVICIOB

HMANTENIMIENTO DE TRANSACCIONES

1. INGRESO DE TRANSACCIONES
Z. MODIFICACION DE TRANBACCIONES

3. ELIMINHACION DE TRANBACCIONES

O. VOLVER AL MENU ANTERIOR

BIBLIOTECA
DE ESCUELAS TECNGLOGICAS

'Ww#yﬁ Bnhmimym‘:tbn#om‘imalm-mm

El menii del Mantenimiento de Transacciones esta compuesto de
cuatro opciones numeradas. La opcidén cero (0) le permitird retornar
al meni anterior, en caso de haber ingresado por error o simplemente
desea terminar esta sesién.

Para seleccionar cualquiera de estas opciones usted puede digitar
el numero correspondiente a la opcidén deseada o ubicandose con las
teclas de movimiento de cursor (4), (¥) y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccidn.
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INGRESO DE TRANSACCIONES.

Aparece la siguiente pantalla:

I80702

[~——=—4]|

FACULTAD DE THGENIERIA MECANICA 17:=01:=68

068,01,/90
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS H

INGRESO DE TRANSACCIONES

Nro. Comprobante :@: [123458788)

CSdigo del Rubro : [ 1011 CONVERSION DE ENERGIA

Tipo de Movimiento: [I] I —> Ingreso E —> Egreso

Valor Movimiento = [ 100.000.001] Fecha Movimiento @ [08/01/80]
Descripcidn del Movimiento : [Por servicios prestados b |

PASOS
1)

Ingrese el Nro. Comprobante gque respalda la transaccién a
ingresar. Este campo debe ser numérico de hasta 9 digitos.

En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente

mensaje

Digite <Enter> en el Nro.Comprobante para volver al
meni anterior

En caso de gque Usted no desee continuar con esta opcidn

o ingreso a ella por error, puede digitar la tecla <ENTER>
gin ingresar dato en este campo, ¥y el sistema retornara al
mena anterior. :

Si ya se ha ingresado otra transaccién con el mismo
numero de comprobante, el sistema le enviara el
siguiente mensaje:

Nro. Comprobante ya existe, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite
<ENTER> y le pedira el ingreso de los campos nuevamente.
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2)

Luego debera ingresar los siguientes campos:

Cédigo del Rubro : Ingresar el rubro al que va ha afectar la
transaccién, el ingreso de este campo es obligatorio, sino
lo ingresa el istema le enviarad el siguiente mensaje :

Debe ingresar el Co6digo del Rubro, presione <Enter>

El cédigo del Rubrol debe estar ingresado en la partida
presupuestaria, caso contrario el sistema le enviard el
siguiente mensaje

Cédigo del Rubro no existe, presione <Enter>

Luego de lo cual el eistema esperard a que Usted digite
<ENTER> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Tipo de Movimiento : Ingresar I 2i es un Ingreso a la
partida presupuestaria o E si es un Egreso de la partida
presupuestaria. 3i no digita ninguna de estae doe letras el
sistema le enviard el siguiente mensaje

Tipo de Movimiento debe ser E o I, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite
<ENTER> y le pedird el ingreso de los campog nuevamente.

Valor Transaccion: Ingresar el monto de la transaccidn,
este valor debe ser obligatoriamente ingresado y ser
diferente de cero; caso contrario el sistema le enviara el
siguiente mensaje.

Debe ingresar el valor de la transaccién , presione <Enter>

Fecha de la transaccion : Ingresar la fecha en la cual se
realiza la transaccién. Por omisién asume la fecha actual
del sistema. Si no ingresa la fecha de la transaccidén el
sistema enviara el siguiente mensaje:

Ingresar la fecha del movimiento, presione <Enter>

Detalle Transaccién : En detalle de la transaccién Usted
debe ingresar una descripcidén del motivo por el cual se
realiza la misma. Usted puede ingresar hasta treinta
caracteres. Si no ingresa este campo el sistema mostrara el
siguiente mensaje:

Debe ingresar la descripcién, presione <Enter>
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3)

- Si el tipo de movimiento es un egreso y el saldo que
tiene el rubro es mencr al valor del movimiento, el
gistema envia el siguiente mensaje de advertencia:

Valor del movimiento es mayor al saldo gque tiene el rubro,
presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperard a qgque Usted digite
<ENTER>.

NOTA : Una vez ingresado todos los campos y si alguno de
ellos fue ingresado incorrectamente apareceran los
mensajes de error descritos en cada campo

Una vez que Usted haya ingresado todos los campos anteriores
en forma correcta, aparecera el siguiente mensaje :

<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Registro

A continuacién Usted podréd digitar una de las dos teclas.

<F3> Retorna al menti anterior sin grabar los datos de
la transaccién ingresados.

<F10> Graba los datoe de la transaccidn ingresados en el
sistema.

Una vez realizado el ultimo paso el sistema, borrara
los datos de la pantalla y le permitira el ingreso de otra
transaccidén. Repitiendose el proceso ya explicado.
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MODIFICACION DE TRANSACCIONES.

Aperece la siguiente pantalla :

08,/01,/90
ﬂ 17:01:68

IS0702 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

MODIFICACION DE TRANBACCIONES

Nro. Comprobante : [1234587TB9]

Codigo del Rubro = [ 101] CONVERSION DE ENERGIA
Tipo de Movimiento: [I] I —> Ingresoc E —> Egreso
Valor Movimiemto : [ 100,000.00] Fecha Movimiemto : [06/01,90]
Descripcién del Movimiento : [Por servicios prestados ]
PASOS :

1) Ingrese el Nro. Comprobante de la transaccidén a modificar.
Este campo debe ser numérico de hasta 9 digitos.

En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje

Digite <Enter> en el Nro.Comprobante para volver al
mend anterior

En caso de que Usted no desee continuar con esta opciodn
o ingreso a ella por error, puede digitar la tecla <ENTER>
sin ingresar dato en este campo ¥y el sistema retornard al
meni anterior.

- Si no se ha ingresado una transaccién con el mismo
numero de comprobante, el sistema le enviara el
siguiente mensaje:

Nro. Comprobante no existe, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite
<ENTER> v le pedira el ingreso de los campos nuevamente.
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2) Luego deberad ingresar los siguientes campos:

Codigo del Rubro : Ingresar el rubro al que va ha afectar la
transaccién. Este campo debe ser ingresado obligatoriamente,
sino el sistema le enviara este mensaje :

Debe ingresar el cddigo del Rubro, presione <Enter>

Luego de lo cual el esistema esperard a que Usted digite
<ENTER> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

El cé6digo del rubro debe haber sido ingreesado a la partida
presupuestaria, caso contrario el sistema le enviard el
siguiente mensaje :

Cédigo del Rubro no existe, presione <Enter>

Luego de lo cual el esistema esperara a que Usted digite
<ENTER> y le pedirad el ingreso de los campos nuevamente.

Tipo de Movimiento : Ingresar I si es un Ingreso a la
partida presupuestaria o E si es un Egreso de la partida
presupuestaria. Si no digita ninguna de estas dos letras el
sistema le enviard el siguiente mensaje :

Tipo de Movimiento debe ser E o I, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperarda a gque Usted digite
<ENTER> vy le pedirda el ingreso de los campos nuevamente.

Valor Transaccioén: Ingresar el monto de la transaccién,
este wvalor debe ser obligatoriamente ingresado y ser
diferente de cero; caso contrario el sistema le enviard el
siguiente mensaje.

Debe ingresar el valor de la transaccion , presione <Enter>

Fecha de la transaccién : Ingresar la fecha en la cual se
realiza la transaccién. Por omisién asume la fecha actual
del sistema. Si no ingresa la fecha de la transaccidén el
sistema enviara el siguiente mensaje:

Ingresar la fecha del movimiento, presione <Enter>

Detalle Transacciétn : En detalle de la transaccién Usted
debe ingresar una descripcion del motivo por el cual se
realiza la misma. Usted puede 1ingresar hasta treinta
caracteres. S5i no ingresa este campo el sistema mostrara el
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3)

giguiente mensaje:

Debe ingresar la descripci6n, presione <Enter>

- Si el tipo de movimiento es2 un egreso y el saldo gque
tiene el rubro es menor al valor del movimiento, el
sistema envia el siguiente mensaje de advertencia:

Valor del movimiento sobrepasa el saldo que tiene el rubro,
presione <Enter>

Iuego de lo cual el sistema esperard a gque Usted digite
<ENTER> .

NOTA : Una vez ingresado todos los campos y i alguno de
ellos fue ingresado incorrectamente apareceran los
mensajes de error descritos en cada campo

Una vez que Usted haya ingresado todos los campos anteriores
en forma correcta, aparecera el siguiente mensaje

<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Registro
A continuacidn Usted podrd digitar una de las dos teclas.

<F3> Retorna al mend anterior sin grabar los datos de
la tranesaccidén ingresados.

<F10> Graba los datos de la transaccidén ingresados en el
sistema.

Una vez realizado el Gltimo paso el sistema, borrara
los datos de la pantalla y le permitird el ingreso de otro
numero de documento. Repitiendose el proceso ya explicado.
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ELIMINACION DE TRANSACCIONES.

Aperece la siguiente pantalla :

IBO702

08,/01,/90
FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 17:01:=66
| SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOB

|

ELITMINACION DE TRANBACCIONES

Nro. Comprobanta @ [1234587BB)

Csdigo del Rubro = [ 101] CONVERSION DE ENERGIA

Tipo da Movimiento: [I] I —>» Ingreasc E —> Egreao

Valor Movimliento =@ [ 100,.000.00] Facha Movimiento @: [08/01/90)
Doagcripeidén dal Movimianto @* [Por aarviciloa presatados b ]

‘ PASOS
1)

2)

Ingrese el Nro. Comprobante de la transaccién a eliminar.
Este campo debe ser numérico de hasta 9 digitos.

En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje

Digite <Enter> en el Nro.Comprobante para volver al
mena anterior

En caso de que Usted no desee continuar con esta opcidn
o ingreso a ella por error, puede digitar la tecla <ENTER>
sin ingresar dato en este campo y el sistema retornara al
meni anterior.

- Si no se ha ingresado una transaccidén con el mismo
namero de comprobante, el sistema le enviard el
siguiente mensaje:

Nro. Comprobante no existe, presione <Enter>
Luego de lo cual el sistema esperara a que Usted digite

<ENTER> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Luego apreceran los datos correspondientes a esa transaccidén
v en la parte inferior de la pantalla aparecerd el siguiente
mensaje:
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<F3> Salir sin Eliminar <F10> Eliminar Registro

A continuacién Usted podrd digitar una de las dos teclas.

<F3> Retorna al mend anterior ein eliminar la
transaccidn.

<F10> Graba los datos de la transaccién ingresados en el
sistema.

Una vez realizado el tltimo paso el sistema, borrara los
datos de la pantalla y le permitira el ingreso de otro numero de
documento.
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OPCION # 3. CONSULTAS.

OBJETIVO : Esta opcién le permitird realizar consultas sobre
informacién de un insumo en especial, consultas sobre
todos los insumos existente en laboratorio con el cual
se ingreso al sistema y también consultas sobre los
movimientos de insumos. Una vez escogida esta opcidn se
presenta la siguiente pantalla:

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # 2 del ment Principal de los Usuarios de
Nivel 1.

- Escoja 1la OPCION # 3 del menu Control de la Partida
Presupuestaria.

Aparece la siguiente pantalla :

IBMB071 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 17:36:209

06,011,890
E SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

CONSULTAS DE LA PARTIDA FRESUPUESTARIA

1. MOVIMIENTOE FOR RUBROS

2. RUBROE DE LA PARTIDA PRESUPUESTARIA

0. VOLVER AL MENU ANTERIOR

Flecha cursor { ¥ | Belecclome y Digite <! o Digitando el mimero asociado

El ment del Consultas de la Partida Presupuestaria estd compuesto
de tres opciones numeradas. La opcién cero (0) le permitira retornar
al menui anterior, en caso de haber ingresado por error o simplemente
desea terminar esta sesién.

Para seleccionar cualgquiera de estas opciones usted puede digitar
el nimero correspondiente a la opcién deseada o ubicandose con las
teclas de movimiento de cursor (4), (¥) y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccidn.
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MOVIMIENTOS POR RUBRO.

Permite visualizar todos los movimientos que ha tenido ya sea un
rubro en especial o todos los rubros de la partida presupuestaria.

Si la opcién escogida es la #1 aparece en la parte inferior de
la pantalla el siguiente mensaje:

[IINDIVIDUAL [GIENERAL [SIALIR

 § Si Usted desea consultar los movimientos gque ha tenido
un c6digo de rubro en especial.

G Si Usted desea consultar los movimientos que han tenido
todos los rubros existenten en la partida
presupuestaria.

S Le da la opcién de salir sin realizar ninguna consulta.

La pantalla correspondiente a la consulta de movimientos por rubro
es la siguiente:

08,/12,/90
1680704 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:40:44
SIESTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOB
CONGULTA DE MOVIMIENTOE POR RUBROE
C5digo del Rubro ] 101 CONVERSION DE ENERGIA
NHRO. COMP. DETALLE MOV FECHA VALOR SALDO

Saldo Inicio del mes 45,721 ,234.00

1343 otros ingresos I 08/12/90 30 ,000.00 45,751 .234 .00

4877 compra de suministro E 08/1Z/90 5,000.00 45,746,234 .00

93 otroa ingresocs I 08/712/90 50,000.00 45,798,234 .00

T899 compra da suministro E 068/12/80 6,000.00 46,790,234 .00
PASOS:

Consulta Individual

1) Primero Usted debe ingresar el Codigo del Rubro que va a
consultar. El cddigo del rubro ingresado debe existir en la

partida presupuestaria, sino aparecerda el siguiente mensaje
en pantalla:
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Cédigo del Rubro no existe, presione <Enter>

Luego de lo cual el gistema esperara a gque Usted digite

<ENTER> vy le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

- Si el c6digo ingresado no ha tenido movimientos durante
este mes, el sistema le enviard el siguiente mensaje:

Rubro no tiene movimientos, presione <Enter>

- Al ingresar en esta opcidén el sistema le muestra en la
parte inferior de la pantalla el siguiente mensaje

Digite <Enter> en el C6digo del Rubro para volver al
meni anterior

En caso de que Usted no desee continuar con esta opcidn o
ingreso a ella por error, puede digitar la tecla <ENTER> sin
ingresar datos en este campo y el sistema retornard al menu
anterior.

2) Una wvez ingresado el c¢6digo del rubro, por pantalla
apareceran todos los movimientos que se han efectuado para
dicho cédigo.

Cuando se han displayado diez movimientos, en 1la parte
inferior de la pantalla aparece el siguiente mensaje:

Presione <ENTER> Para Continuar

Luego de lo cual debe digitar la tecla <ENTER>, para
continuar viendo los siguientes movimientos.

Cuando ya no hay mas movimientos para el cédigo ingresado,
aparece el siguiente mensaje:

Consulta terminada presione <Enter>

Luego de lo cual debe digitar la tecla <ENTER>.

Consulta General

1) Presenta los movimientos realizados para todos los
rubros existentes en la partida presupuestaria.

Cuando se han displayado diez movimientos, en la parte
inferior de la pantalla aparece el siguiente mensaje:
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Presione <ENTER> Para Continuar

Luego, debe digitar la tecla <ENTER>, para continuar viendo
los siguientes movimientos.

Cuando yva no hay mas movimientos para el cdédigo ingresado,
aparece el siguiente mensaje:

Consulta terminada presione <Enter>
Luego de lo cual debe digitar la tecla <ENTER>, para

continuar viendo loes siguientes movimientos de los otros
rubros
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RUBROS DE LA PARTIDA PRESUPUESTARIA.

La consulta de rubros de la partida presupuesataria muestra
informacién general de todos los rubros de la partida presupuestaria.

Si la opcidn escogida es la #2 aparece la siguiente pantalla :

IBOT706 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:34:00

07/08/80
E SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE BERVICIOS

CONSULTA DE RUBROS DE LA PARTIDA PRESUPUEESTARIA

COD. RUBRD VALDOR INICIAL PART. EGREBOSB BALDD FIHNHAL
101 46,808,234 .00 673.878.00 11.000.00 46,171 ,8912.00
102 200 .000.00 30,.000.00 0.00 230 ,.000.00
108 100 ,000.00 0.00 0.00 100,000.00

<Fl> Pantalla Biguienta <F2> Pantalla Antarior <F3> Fin Consulta

PASOS:

1) En la parte inferior de la pantalla se muestra el siguente
mensaje :

<F1> Pantalla Siguiente <F2> Pantalla Anterior <F3> Fin
Consulta

Usted puede digitar cualquiera de estas tres teclas.
<F1> Le permite ver los siguientes trece rubros, si es
que existen mas rubros, caso contrario le presenta

la misma pantalla.

<F2> Le permite ver los anteriores trece rubros.

<F3> Termina la consulta y retorna al mend anterior.
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OPCION # 4. REPORTES.

OBJETIVO: Mediante esta opcidn Usted podrd obtener los siguientes
reportes :

- Movimientos por rubros v
- Control de la Partida Presupuestaria

COMO LLEGAR A ESTA OPCION:

- Escoja la OPCION # 2 del menu Principal de los Usuarios de
Nivel 1.

- Escoja la OPCION # 4 del menti de Control de la Partida
Presupuestaria.

Aparece la siguiente pantalla :

IsMBO71 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:69

CONVERSION 08,/03,/890
l SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL. DE SERVICIOS

REPORTES DE LA PARTIDA PRESUFPUESTARIA

1. MOVIMIENTOS FOR RUBRDS

Z. CONTROL DE LA PARTIDA PRESUPUESTARIA

O. VOLVER AL MENU ANTERIOR

Flecha curecr ! v & HSalecciona v Digite <_l o HMgitando al nimerc ascoclads
{

El ment del Reportes de la Partida Presupuestaria estd compuesto
de tres opciones numeradas. La opcién cero (0) le permitira retornar
al meni anterior, en caso de haber ingresado por error o simplemente
desea terminar esta sesion.

Para seleccionar cualguiera de estas opciones usted puede digitar
el numero correspondiente a la opcidén deseada o ubicandose con las
teclas de movimiento de cursor (1), (¥) ¥y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la selecciodn.
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REPORTE MOVIMIENTOS POR RUBROS.

Mediante esta opcidén Usted podrd conccer todos los movimientoe en
el mee qgue ha tenido un rubro de la partida presupuestaria. Los
campos que forman este reporte son :

PASOS:
1)

2)

- Cédigo del rubro

- Saldo a Inicio del mes
- Numero de Comprobante

= Detalle

- Tipo de movimiento

- Fecha del movimiento

- Valor de la transaccidn
- Valor de la transacciodn
- Saldo del rubro

Se pregenta una pantalla donde usted debe ingresar el c6digo
del rubro.

- Si desea abandonar la opcidén, digite <Enter> sin
ingresar datos y automaticamente retornara al mend de
Reportes de la Partida Presupuestaria.

S1 el cdédigo del rubro ingresado no existe el sigulente
mensaje aparece en pantalla:

Codigo del Rubro no existe, presione <Enter>
Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite
<Enter> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.
Si el rubro ingresado no tiene movimientos el siguiente
mensaje aparece en pantalla :

Rubro no tiene movimientos, presione <Enter>
Luego de lo cual el sistema esperara a gque Usted digite
<Enter> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.
S1 ingresdé un c6digo de rubro correcto en la parte inferior

de la pantalla aparecera el siguiente mensaje:

Encienda impresora: A -> Abandona C-> Continua
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Usted puede digitar cualguiera de esta dos teclas vy
presionar <ENTER> para confirmar la seleccion.

La letra A Si no desea imprimir el reporte. Retorna
al mend anterior.

La letra C Continta con la impresidén del reporte.

Pero antes de digitar esta tecla Usted debe realizar los
siguientes pasos :

a) Cologue hojas continuae en la impresora.
b) Encienda la impresora.
c) Digite la tecla C mds la tecla <ENTER>

Si al momento de digitar la letra C la impresora no esta
lista el sistema le enviard el siguiente mensaje

Impresora no esta lista, presione <Enter>

Una vez gue Usted haya verificado que la impresora este
lista, presione la tecla <Enter>

Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitird el
mensaje :

Imprimiento Reporte ...........

3) Una vez emitido el reporte el sistema retornara al menu
anterior.

Control de la Partida Presupsestaria Pag. +26




Hanual de Usuario
Sistema de Inveatarios y Control de Servicios Prestades

REPORTE DE CONTROL DE LA PARTIDA PRESUPUESTARIA.

Mediante esta opcidn Usted podrd conocer el valor inicial de la
partida asignado al inicio del afic, loe ingresoe y egresos y el
saldo final de cada uno de los rubros de la partida presupuestaria.
Los campos que forman este reporte son :

PASOS:
1)

- Cédigo del rubro

- Descripcidn

- Valor inicial de la partida

- Ingresos a la partida presupuestaria

- Egreso de la partida presupuestaria

- Saldo final de la Partida Presupuestaria

En la parte inferior de la pantalla aparecera el siguiente
mensaje:

Encienda impresora: A -> Abandona C-> Continua

Usted puede digitar cualquiera de esta dos teclas ¥
presionar <ENTER> para confirmar la seleccién.

La letra A Si no desea imprimir el reporte. Retorna
al ment anterior.

La letra C Contintia con la impresidén del reporte.

Pero antes de digitar esta tecla Usted debe realizar los
giguientes pasos :

a) Cologque hojas continuas en la impresora.
b) Encienda la impresora.
c) Digite la tecla C médes la tecla <ENTER>

Si al momento de digitar la letra C la impresora no esta
lista el sistema le enviard el siguiente mensaje

Impresora no esta lista, presione <Enter>

Una wvez que Usted haya verificado que la impresora este
lista, presione la tecla <Enter>

Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitird el
mensaje

Imprimiento Reporte ...........

3) Una vez emitido el reporte el sistema retornard al menu
anterior.
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OPCION # 5. PROCESOS DE CIERRE.

OBJETIVOS. El proceso de cierre puede ser anual o mensual.

El Proceso Cierre Mensual consiste en borrar todae las

transacciones existentes en el archivo que contiene la
informacién de todos los movimientos de presupuesto,
tanto las transacciones que se generan por servicios
prestados en cada uno de los laboratorios y que son
afnadidas mediante el PROCESO DE INTEGRACION (Ver opcitn
6 en este capitulo) como las transacciones que son
ingresadas manualmente al sistema (Ver opcidn 2 en este
capitulo).

El Proceso de Cierre Anual consiste en actualizar el

saldo inicial anual para cada uno de los rubros de la
partida presupuestaria sumandole todos los ingresos
incurridos en el afio vy disminuyendole todos los egresos
del afio, ademds pone en cero los valores de ingresos y
egresos, para iniciar el nuevo afio con estos valores ya
actualizados.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

1) Eecoger la opcion # 2 del Memid Principal de los Usuarios del
Nivel 1.

2) Escoger la opcidn #5 del Menu de Control de la Partida
Presupuestaria.

Aparece el siguiente mensaje en la parte inferior de la pantalla :

[MIENSUAL [AINUAL [S]ALIR o
M Realiza el proceso de cierre mensual.
A Realiza el proceso de cierre anual.
S Le da la opcién de salir sin realizar ningin proceso.
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Proceso de Cierre Mensual

Se muestra la siguiente pantalla :

CONVERSION = 06,/03,/90
1807056 E FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:69
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS
FROCESO DE CIERRE

PARA EJRCUTAR ESTE PROCESO PRIMERO DEBE HABER SACADO RESPALDO

ESTE PROCESO ELIMINA LOE ARCHIVOE DE MOVIMIENTOS

<F3> Balir Bin Cerrar <F10> Realizar el Cierre
PASOS:

1) En la parte inferior de la pantalla se muestra el siguente

mensaje
<F3> Salir Sin Cerrar <F10> Realizar el Cierre
Usted puede digitar cualquiera de estas dos teclas.

<F3> Le permite salir de esta opcidén sin realizar el
proceso de cierre y retornar al meni anterior.

<F10> Ejecuta el proceso de cierre mensual.
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Proceso de Cierre Anual

Se muestra la siguiente pantalla :

08,/03,/90
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

RETON
[ FAOULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:69

PROCESO DE CIERRE

PARA EJECUTAR ESTE PROCESO FRIMERO DEBE HABER SACADO RESPALDO

ESTE PROCESO ACTUALIZA EL ARCHIVO MAESTRC DE PRESUPUESTO

PASOS:
1)

<F3> Balir Sin Cerrar <F10> Realizar el Cierre

En la parte inferior de la pantalla se muestra el siguente
mensaje

<F3> Salir Sin Cerrar <F10> Realizar el Cierre
Usted puede digitar cualquiera de estas dos teclas.

<F3> Le permite salir de esta opcidén sin realizar el
proceso de cierre y retornar al menu anterior.

<F10> Ejecuta el proceso de cierre mensual.

Mientras se ejecuta el proceso en pantalla aperece el
siguiente mensaje:

PROCESO EJECUTANDOSE ....... ESPERE UN MOMENTO

Una vez que este proceso haya terminado aparecera el
siguiente mensaje:

PROCESO DE CIERRE TERMINADO, PRESIONE <ENTER>

El sistema esperara hasta que Usted digite la tecla <ENTER>,
luego retornard al menu anterior.
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OPCION # 6. INTEGRACION DE TRANSACCIONES DE PRESUPUESTO.

OBJETIVO. Consiste en recopilar en el computador donde se lleva

el Control de la Partida Presupuestaria, las
transacciones que se han generado en cada uno de los
laboratorios por motivo de servicios prestados. con el
fin de mantener actualizada la informacidén de
presupuesto en dicho computador. El sistema lleva
control de las fechas en lag gque 8e realiza la
integracién de las transacciones para cada uno de los
laboratorios.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION:

1) Escoja la opcién #2 del Mend Principal de los Usuarios de
Nivel 1.
2) Escoja la opcién #6 del Ment Control de la Partida
Presupuestaria.
PASOS:
Para realizar esta opcién debe seguir estrictamente el siguiente
procedimiento:
1) Respaldar en el computador del laboratorio gue se wva a

2)

3)

integrar el archivo de Movimientos de Presupuesto (ISWTO01).
(Ver Capitulo 14 Mantenimiento del Sistema, Usuarios de
Nivel 2)

Llevar el diskette que contiene el respaldo del archivo de
Movimientos de Presupuesto al computador donde se realiza el
Control de la Partida Presupuestaria, es decir donde se va
a realizar la integracidn.

Ejecutar la opciotn de Integracidén de Transacciones de
Presupuesto en el computador donde se lleva el Control de la
Partida Presupuestaria.

En la pantalla aperece el siguiente mensaje:

<F3> Salir sin Integrar <F10> Realizar la Integracién
Entonces Usted puede digitar culaquiera de estas doe teclas:

<F3> No ejecuta el proceso de integracidén y retorna al
mend anterior.

<F10> Presenta la siguiente pantalla :
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08/13/80
IS0703 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:13:46
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOB

INTEGRACION TRANEACCIONES DE PRESUPUESTO

EE VA A REALIZAR LA INTEGRACION DE LOS ARCHIVOE DE TRANSACCIONES DE
CADA UNO DE LOSB LABORATORIOS AL ARCHIVO MAESTRO

COLOQUE EI. DISKETTE CON EL ARCHIVO DE TRANBACCIONES DE PRESUPUESTO
“IBWTO1l" EN EIL. DRIVE A

Presione <ENTER> para contimiar copiando o <EBC> para terminar

4) El sistema le pide insertar el diskette en el gque realizd el
regpaldo del archivo Movimientos de Presupuesto en el drive
A.

En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje:

Presione <ENTER> para continuar copiando o <ESC> para
terminar

Usted puede presionar cualguiera de estas dos teclas:

<ESC> En caso de que no desee continuar con 1la
integracié6n.
<ENTER> Una vez que Usted haya ingresado el diskette

en el computador, digite la tecla <ENTER>
para proseguir con el proceso.

5) A continuacidén el sistema le pedira el ingreso del Cédigo
del Laboratorio con el cual se va ha hacer la integracién.

En la parte inferior de la pantalla aparece el
siguiente mensaje :

Digite <Enter> en el Cédigo de Laboratorio para volver al
MentG Anterior

- Si Usted digita <ENTER> el sistema retornarda al menu
anterior sin ejecutar la opcién de integracidn.
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- Si digita wun numero de laboratorio el sistema
verificard que dicho laboratorio haya sido creado con
la opci6tn Control de Laboratorios y Talleres (Ver
Capitulo 3 de Usuarios de Nivel 1), caso contrarioc el
sistema le enviard el siguiente mensaje:

Codigo de Laboratorio no existe, presion <Enter>

El sistema esperard que Usted, digite la tecla <ENTER>,
para continuar y permitirle ingresar otro numero de
laboratorio.

Una vez ingresado el cédigo del Laboratorio, deberd ingresar
la fecha de la integracién . Cuando es la primera
integracién que sge realiza para un laboratorio, el sistema
le pedird la fecha de incio y la fecha del periodo que se va
ha integrar. Si no es la primera vez gque se integra las
transacciones para dicho laboratorio el sistema sélo le
pedird la fecha final y asumird como fecha de inicio un dia
después de la fecha en gque se realizdé la Gltima integracion.

- Si la fecha final de la integracién no es posterior a
la fecha inicial, el sistema no le permitira continuar.

- Si en el laboratorio que se estd integrando no hubieran
transacciones para el periodo ingresado, aparecerd el
siguiente mensaje:

No existen movimientos en esta fecha, presione <ENTER>
El sistema esperard hasta que Usted digite 1la
tecla <ENTER> parsa pedirle otra vez gue ingrese el

coédigo del laboratorio a integrar.

Una vez gue se ha realizado la integracién el sistema le
rermitird continuar integrando otro laboratorio.
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CAPRPITULO S

MANTENIMIENTO DE USUARIOS

OBJETIVO: Por medio de esta opcidn se pueden ingresar los nuevos
usuarios que van a utilizar el sistema, actualizar las
claves de los usuarios yvya existentes o eliminarlos en
el caso de que ya no vayan a utilizar el sistema.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION 3 del menu principal de los usuarios del
nivel 1 .

Se presenta la siguiente pantalla:

IsMmSo81 l FACULTAD DE INBENIERIA MECAMNICA 19:3I8s 06

OhA LA /PD
SISTEFMA DE INVENTARIO ¥ COMNMTROL DE SERVICIOS

HANTENIMIENTO DE USUARIOS

1. INGRESO DE usSuarRIOS

2. MODIFICAION DE USUARIOS

3. ELIMIMACION DE USUARIOS

4. CONBULTA DE USUARIOD

O. VOLVER AL FMEMNU ANTERIOR

—— _—
Flecha cursor 4‘ 1 & Sslecciona » Digite 4—' 0O digitando el namsero asaciado

El mend Mantenimiento de Usuarios esta compuesto de 5 opciones
numeradas. La opcidn cero (0) le permitird retornar al menud principal
en caso de haber ingresado por error o simplemente desea terminar
esta sesion.

Para seleccionar cualquiera de las opciones de este menu, usted
puede digitar el numero correspondiente a la opcidn o mediante las
teclas de movimientos del cursor () (4) , hasta ubicarse en la
opcion que desee y presionando la tecla <ENTER> para confirmar la
seleccidn.
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OPCION # 1. INGRESO DE USUARIOS

OBJETIVO: Mediante esta opcidn se realiza el ingreso de nuevos
usuarios al Sistema.
COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION 3 del menu principal de los usuarios del
nivel 1 .

- Escoja la OPCION 1 del menu Mantenimiento de Usuarios.

Una vez escogida esta opcion se presentard la siguiente pantalla:

O&/LA/ PO
Iso8aocli FACULTAD DE INOGENIERIA MECANICA 14:s30s06
BSISTEMA DE IMNVENTARIO Y COMNTROL DE SERVICIOS

I IMNORESO DE USUARIOS I

Clave del Usuario s« C . |
Nombre del Usuario = CHARCISA DIAZ PALACIOS =

Nivel del Usuario « C =21

PASOS :

1) Primero debe ingresar la Clave del Usuario, esta clave es
unica para cada usuario es decir que no puede ser repetida.
Este campo puede tener hasta 5 caracteres.

Cuando digite 1la clave no le aparecera en la pantalla, porque
la clave es secreta.

- Si desea abandonar 1la opcidn, digite <ENTER> sin
ingresar datos y automaticamente retornard al menu de
mantenimiento de usuarios.
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2)

3)

Si la clave ingresada ya ha sido registrada anteriormente el
siguiente mensaje aparece en pantalla :

Ya existe un usuario con esta clave, presione <Enter>

Luego de 1lo cual el sistema le pedirda a usted que digite
nuevamente la clave del Usuario.

Si ha digitado una clave correcta, a continuacidén debera
ingresar los siguientes campos:

Nombre del Usuario : E1 nombre del Usuario puede ser de hasta
30 caracteres. Este campo debe ser ingresado
obligatoriamente, si no lo ingresa el sistema emitird el
siguiente mensaje:

Debe ingresar el nombre del Usuario, presione <Enter>
Luego de lo cual el sistema le pedira que ingrese nuevamente
el nombre del usuario.

Nivel del Usuario: Este campo es numérico de hasta 1 digito.

Se debe ingresar :

1 Si el usuario es de Nivel 1. Sdélo puede existir un
usuario de nivel 1.

2 S5i el usuario es de Nivel 2.

Si ingresa un numero diferente a 1 o 2 el sistema no lo deja
continuar hasta que ingrese un numero correcto.

Si el nivel de Usuario ingresado es 1 y ya existe un usuario
con este nivel el siguiente mensaje aparece en pantalla :

Ya existe un usuario creado con nivel 1, Presione <Enter>
Si todos los campos fueron ingresados correctamente apareceré
el siguiente mensaje:

<F3> Salir sin Grabar <F10> Grabar Registro

A continuacidn usted debe presionar cualquiera de las dos
teclas. La accidn de cada tecla se interpreta asi:
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<F3> Finaliza la sesidn y no se crea el Usuario.
<F10> Se crea el Usuario.
Una vez hecho esto el sistema borrarda la pantalla vy le pedira

& usted que ingrese nuevamente la clave de otro usuario,
siguiendo la misma politica que en el PASO 1.
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OPCION # 2. MODIFICACION DE USUARIOS

OBJETIVO: Mediante esta opcidn se realiza la modificacidn de los

usuarios ya existentes en el Sistema

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

Escoja la OPCION 3 del mend principal de los usuarios del
nivel 1 .

Escoja la OPCION 2 del menu Mantenimiento de Usuarios.

Una vez escogida esta opcidn se presentara la siguiente pantalla:

CA/AR /OO
IS0801 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 14:s 3804
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS
I HODIFICACION DE USBSUARIOR I
Clave del Usuaria s C 3
Nosabre del Usuario s CHARIA DIAZ 3
Nivel del Usnuario s C=]
Nuesva clave = C 3
— _ — ——
PASOS :
1) Primero debe ingresar la Clave del Usuario, el sistema

verificara que esta clave exista. Cuando digite la clave del
usuario no le aparecera en pantalla porque la clave es
secreta.

= Si desea abandonar la opcidn, digite <ENTER> sin
ingresar datos y automaticamente retornara al menu de
mantenimiento de usuarios.

Si la clave ingresada no existe el siguiente mensaje aparece
en pantalla:
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2)

3)

No existe usuario con esta clave, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema le pedira a usted que digite
nuevamente la clave del Usuario.

Si ha digitado una clave correcta, a continuacion le
apareceran en pantalla los datos del usuario, los cuales
usted los puede modificar siguiendo las reglas que se
explican a continuacidn:

Nombre del Usuario : E1 nombre del Usuario puede ser de hasta
30 caracteres. Este campo debe ser ingresado
obligatoriamente, si no lo ingresa el sistema emitira el
siguiente mensaje:

Debe ingresar el nombre del Usuario, presione <Enter>
Luego de 1o cual el sistema le pedird que ingrese nuevamente
el nombre del usuario.

Nivel del Usuario: Este campo es numérico de hasta 1 digito.

Se debe ingresar :

1 Si el usuario es de Nivel 1. Sdédlo puede existir un
usuario de nivel 1.

2 Si el usuario es de Nivel 2.

Si ingresa un numero diferente a 1 o 2 el sistema no lo deja
continuar hasta gue ingrese un numero correcto.

Si el nivel de Usuario ingresado es 1 y ya existe un usuario
con este nivel el siguiente mensaje aparece en pantalla :

Ya existe un usuario creado con nivel 1, Presione <Enter>

Nueva clave : Este campo puede ser de hasta 5 caracteres .
Si usted desea cambiar la clave del usuario debe ingresarla
en este campo. Si no ingresa nada en este campo se mantiene
la clave anterior. Al momento de digitar la nueva clave no
le aparecerd por pantalla porque es secreta.

Si todos los campos fueron ingresados correctamente aparecera
el siguiente mensaje:

<F3> Salir sin Grabar <F10> Grabar Cambios
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A continuacidn usted debe presionar cualquiera de las dos
teclas. La accidn de cada tecla se interpreta asi:

realizados.

Una wvez hecho esto el

<F3> Finaliza la sesidn y no se graban

<F10> Se graban los cambios realizados.

sistema borrara
pedirda a usted que ingrese nuevamente
usuario, siguiendo la misma politica que en

los cambios

pantalla y le
clave de otro
el PASO 1.
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OPCION # 3. ELIMINACION DE USUARIOS

OBJETIVO: Mediante esta opcidén se realiza la eliminacidn de un
usuario del Sistema

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

= Escoja la OPCION 3 del menu principal de los usuarios del
nivel 1 .

- Escoja la OPCION 3 del menu Mantenimiento de Usuarios.

/!

Una vez escogida esta opcidn se presentara la siguiente pantalla:

— O06/14/90
IS0801 FACULTAD DE INGENIERIA HMECANICA 1938204
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS

ELIMNINACION DE USUARIOS

Clave del Usuario s CROSA J
Nosabre del Usuarioco s MARIA DIAZ

Nivel del Usuarioc L] 2

PASOS :

1) Primero debe ingresar la Clave del Usuario, el sistema
verificara que esta clave exista. Cuando digite la clave del
usuario no le aparecerd en pantalla porgque la clave es
secreta.

= Si desea abandonar la opcidn, digite <ENTER> sin
ingresar datos y automaticamente retornara al menu de
mantenimiento de usuarios.

Si la clave ingresada no existe el siguiente mensaje aparece
en pantalla:
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2)

No existe usuario con esta clave, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema le pedira a usted que digite
nuevamente la clave del Usuario.

Si ha digitado wuna clave correcta, a continuacidon le
apareceran en pantalla los datos del usuario.

El sistema le presentard en la parte inferior de la pantalla
el siguiente mensaje:

<F3> Salir sin eliminar <F10> Eliminar Registro

A continuacidn usted debe presionar cualquiera de las dos
teclas. La accidn de cada tecla se interpreta asi:

<F3> Finaliza la sesidn y no se elimina el usuario.
<F10> Se elimina el usuario.
Una wvez hecho esto el sistema borrara la pantalla y le

pedira a usted que ingrese nuevamente la clave de otro
usuario, siguiendo la misma politica gque en el PASO 1.
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OPCION # 4. CONSULTA DE USUARIOS

OBJETIVO: Mediante esta opcidn se pueden consultar todos los
usuarios que tienen acceso al Sistema.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

= Escoja la OPCION 3 del menu principal de los usuarios del
nivel 1 .

- Escoja la OPCION 4 del menu Mantenimiento de Usuarios.

Una vez escogida esta opcidn se presentard la siguiente pantalla:

— = —
I -
O4A/LR /90D
ISoB01 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 149:30:s04
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS
I COMBLAL.TA GENERAL DE USUARIOS I
CLAVE DEL USUARIO NOMBRE DEL USUARIO NIVEL
HARIA HARIA PILAR ARGUELLO 2
MARTA HARTA HOREND =
PRUEDR USUARID PARA PRUEBA =2
ROBA HARIA DIAZ 2
SEC USUARIO HAXIMO DE SEOURIDAD 4
= S _—
<F1i> FPantalla Biguients <F2> Pantalla Anterior <F3> Fin Consulta

En la parte inferior de 1la pantalla aparecera el siguiente
mensaje :

<Fi> Pantalla Siguiente <FZ2> Pantalla Anterior <F3> Fin Consulta

A continuacidn usted debe presionar cualquiera de las tres teclas
La accidn de cada tecla se interpreta asi:

<F1> Si existen mas usuarios le presenta una pantalla con
los siguientes 13 usuarios existentes.
Si no existen mas laboratorios/talleres le presenta la
pantalla con los mismos datos.

Banteninieato de Vsmarios Pag. 510



Hasual de Vsuario
Sistena de Inveatario y Control de Servicios Prestados

<F2> Al presionar esta tecla usted podréd retroceder a la
pantalla visualizada anteriormente.

<F3> Termina la consulta y el sistema le presentard a
continuacion el mend de mantenimiento de usuarios.
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CAPITUILO S

MANTINIMIENTO DEIL. SISTEMA

OBJETIVO : Esta opcidén tiene como objetivo permitirle a Usted sacar
respaldo de seguridad de 1los archivos del sistema,
recuperar dicha informacién y reindexar los archivos del
sistema.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Eescoja la OPCION # 4 del mend Principal de los Usuarios de
Nivel 1.

Aparece la sgiguiente pantalla :

IEMS081 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 21:01:11

CONVEREBION 08,03,/90
B EISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

MANTENIMIENTO DEL SISTEMA

1. REBPALDO DE ARCHIVOS
2. RECUPERACION DE ARCHIVOS

3. REINDEXAR ARCHIVOSB

O. VOLVER AL MENU FPRINCIPAL

rl.chgmmr‘f*ybsolmimymnu (—’oDi.itando-lM-noeudo

El mend de Mantenimiento del Sistema estd compuesto de cuatro
opciones numeradas. La opcion cero(0) le permitird retornar al ment
anterior, en caso de haber ingresado por error o simplemente desea
terminar esta sesidn.

Para seleccionar cualquiera de estas opciones usted puede digitar
el numero correspondiente a la opcidén deseada o ubicandose con las
teclas de movimiento de cursor (t), (V) y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccidn.
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OPCION # 1. RESPALDO DE ARCHIVOS.

OBJETIVO : Esta opcidén permite realizar una copia de seguridad de
los archivos gue maneja el sistema, en caso de gue los
archivos del sistema se dafiaran o perdieran, esta copia
de seguridad puede ser restaurada para poder continuar
con la ejecucidén del sistema.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # 4 del ment Principal de los Usuarios de
Nivel 1.

- Escoja la OPCION # 1 del meni de Mantenimiento del Sistema.

Aparece la siguiente pantalla :

CONVERSBION 08,/14,/80
IS1001 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 18:42:34
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL. DE SERVICIOSB
RESPALDO DE ARCHIVOB
Todos los Archivoa L1
Laboratorios y Talleres I8MPOL E ¥
Raferencia Servicioca General ISMPOZ { |
Refaerecnia Barvicioe Detalle I8MPO3 [ S |
Invantaric de Insumos ISMPO4 £ ]
Inventario de Herramiaentao 18MPOB C 1
Inventaric de Egquipos I8MPOS8 | Fhagh
Preatamo de Equipos/Herramientas ISMPO7 | o |
Presupussto IsMros 1
Ordan Trabajo Totales I18MPOD £ 3
Ordaen Trabajo Detalle ISMP10 C 2
Parametros IBEMP11 E 3
Movimientos de Presupueato IBWTOL1L [ I |
Hovimientos de Inventario ISWTOZ | W |
BALIR { N |
HARQUE CON UNA <X> LOS ARCHIVOS QUE DESEA RESPALDAR
PASOS:

1) Si desea realizar respaldo de todos los archivos marque con
una <X> donde dice Todos los archivos

Si sb6lo desea sacar respaldo de algunos de los archivos
ubiquese con las teclas de movimiento del cursor ( ), ( ) en
la linea que contiene el nombre del archivo deseado y digite
la tecla <X>.

Si no desea realizar ningin respaldo digite una <¥X> en la
linea donde dice SALIR y el sistema retornara al menu
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2)

anterior.

El la parte inferior de la pantalla aparecera el siguiente
mensaje:

INSERTE DISEETTE EN EL DRIVE A, PRESIONE <ENTER> PARA
CONTINUAR

El sistema esperara hasta que Usted ingrese el diskette en
drive A del computador y presione la tecla <ENTER> para
continuar.

NOTA: Al ejecutar este proceso debe tener precaucidén porgue

los archivos que estan en el diskette del drive A
seran borrados.

Una vez que el proceso de respaldo finalice el sistema
enviara el siguiente mensaje:
RESPALDO TERMINADO, PRESIONE <ENTER> PARA CONTINUAR

El sistema esperard a que Usted presion <ENTER> para poder
retornar al menu anterior.
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OPCION # 2. RESTAURACION DE ARCHIVOS.

OBJETIVO: Mediante este proceso Usted podra restaurar en su

computador los archivos que respaldé con la opcion de
RESPALDAR ARCHIVOS.

COMO LLEGAR A ESTA OCPION:

1)

2)

Escoger la opcidén # 4 del Memi Principal de Usuarios de Nivel

1.

Escoger la opcidén # 2 del Meni de Mantenimiento del Sistema.

Aparece la siguiente pantalla :

CONVERS ION

I81002

16:42:34

06/14/90
FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL. DE SERVICIOB

RESTAURAR ARCHIVOS

Todoas loa Archivos E. 3
Laboratorios v Tallareas I8MPO1 | o |
Rafarencis Barvicios Ganaral IBMPOZ [ |
Raferencia Barvicios Datalla IBHMPO3 E 3
Invantarico de Insumocs I1BMPO4 | I |
Inventario de Herramientao I8MPOB L1
Inventarioc de Egquipos IBMPOS8 | |
Preastamo de Equipos/sHerremientas ISMPO7 E: ]
Presupuaato I8MPOB | - ]
Orden Trabajo Totales IBMPOD | - |
Ordan Trabajo Datalle IBMP10 E'3
Paramotroo ISMP11 C 3
Movimientos de Presupuesto ISMTOL E3
Movimientos de Inventario IBWTO2 | R |
BALIR E3

PASOS
1)

2)

-

MARQUE CON UNA <3> LOS ARCHIVOE QUE DESEA REBTAURAR

Si desea restaurar todos los archivos margque con una <X>
donde dice Todos los archivos.

S5i 86lo desea restaurar algunos de los archivos ubigquese con
las teclas de movimiento del cursor (1), (J) en la linea que
contiene el nombre del archivo deseado y digite la tecla <X>.

Si no desea restaurar ningin archivo, digite una <X> en la
linea donde dice SALIR y el sistema retornara al menu
anterior.

El la parte inferior de la pantalla aparecera el siguiente
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mensaje:

INSERTE DISKETTE EN EL DRIVE A, PRESIONE <ENTER> PARA
CONTINUAR

El sistema esperard hasta que Usted ingrese el diskette en
drive A del computador y presione la tecla <ENTER> para
continuar.

Una vez que el proceso de restauracién finalice el
sistema enviard el siguiente mensaje:

RESTAURACION TERMINADA, PRESIONE <ENTER> PARA CONTINUAR

El sistema esperarda a que Usted presione <ENTER> para poder
retornar al menu anterior.
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OPCION # 3. REINDEXAR ARCHIVOS.

OBJETIVO: Esta opcién le permite regenerar los archivos indices del
sistema en caso de alguna falla de energia. De esta
manera el sistema mantendrd actualizados dichos archivos,
evitando errores gque se hayan generado por fallas fisicas
o l6gicas.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION:

1) Escoger la opcidn # 4 del MenG de Principal de Usuarios del
Nivel 1.

2) Escoger la opcién # 3 del Meni de Mantenimiento del Sistema.

Aparece la siguiente pantalla:

I81003 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 16:42:34

CONVERSION = 08,/14,90
I SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE BERVICIOS E

REINDEXAR ARCHIVOS

POR MEDIO DE ESTA OFCION SE ACTUALIZAN LOS8 ARCHIVOE INDICES EXISTENTES ‘

<F3> Balir ain Reindexar <F10> Raindexar
PABOB =
1) En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente maenaaje:
<F3> Balir ain Reindawxar <F10> Reindaxar

Digite cusalgquiera de aateas doas teclaa:d

<Fa> Retorna al menid anterior ain realiser al procaac da
reaindaexar loe archivoe.
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<F10> Ejecuta el proceso de Reindexar y presenta la
siguiente pantalla:

I81003 ! FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA

CONVEREION 3] 08,/14,/90
‘ |
i SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE BERVICIOE

REINDEXAR ARCHIVOS

Rindexando Archivo ISMPO1L Indices ISBIPO11
Rindaxando Archivo ISMPOZ Indicea IBIPOZ1
Rindexando Archivo IBMPO3 Indices ISIPO31
Rindexando Archivo IBMPO4 Indicea IEIPO41, ISIPO42
Rindexando Archivo ISMPOE Indices ISIPOBl, IBIPOBZ2
Rindexando Archivo IBMPOS8 Indices IEBIPOS8L, ISIPOSZ
Rindexando Archivo ISMPO7 Indicesa ISIPO71, IBIPOTZ2
Rindaxando Archivo IBEMPOB Indices IBIPOB1
Rindexando Archivo ISMPOS Indices ISIPOPL
Rindexando Archivo IBMP10O Indicea ISIP1O1
Rindaxando Archivo IEMTO1 Indices IBITOl11l, IBITO12
Rindexando Archivo ISWTOZ Indicea ISBITOZ21

3) Una vez gque se han reindexado todos loe archivos del sistema,
en la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje:

PROCESO TERMINADO, PRESIONE <ENTER>

Usted debe digitar la tecla <ENTER> para retornar al menu
anterior.
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PARTE III

GUIA PARA EL USUARIO DEI. NIVEL =

En esta parte del manual le explicemoe cada una de las opciones
que aparecen en el ment principal para los usuarios del Nivel 2.

Las tareas que pueden realizar estos usuarios son:

- Control de ordenes de trabajo.

- Control del inventario de Insumos.

- Control del invetario de Instrumentos/Herramientas.
5 Control del inventario de Eguipos.

~ Control de Préstamos de Herramientas/Equipos.

- Proceso de Cierre.
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CAPITULO 7

CONTROL DE LABORATORIOS Y TALLERES

OBJETIVO: Mediante esta opcidtn se puede realizar consultas vy
reportes sobre Laboratorios y Talleres.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :
= Escoja la OPCION 1 del menu principal de los usuarios del

nivel 2 .

Se presenta la siguiente pantalla:

IsSMSso12
BSISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS

i O&/01 790

L CONTROL DE LABORATORIOE Y TALLERES I

1. COMNBULTAS

2. REPORTES

O. VOLVER AL FMENL PRINCIPAL

Flecha cursor "b » & Selecciona y Digite (“"‘—I D digitando &1 nGasro asaciado

El menu Control de Laboratorios y Talleres esta compuesto de 3
opciones numeradas. La opcidn cero (0) le permitird retornar al menu
principal en caso de haber ingresado por error o simplemente desea
terminar esta sesion.

Para seleccionar cualquiera de las opciones de este menu, usted
puede digitar el numero correspondiente a la opcidn o mediante las
teclas de movimientos del cursor () (¥) , hasta ubicarse en la
opcidn que desee y presionando la tecla <ENTER> para confirmar la
seleccidn.
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OPCION # 1. CONSULTAS

OBJETIVO: Mediante esta opcidn usted puede realizar las siguientes
consultas:
= Especifica por Laboratorio/Taller
- Laboratorios/talleres existentes
- Servicios prestados por Laboratorio/Taller

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION 1 del menu principal de los usuarios del
nivel 2 .

S Escoja la OPCION 1 del menu Control de Laboratorios vy
Talleres.

Una vez escogida esta opcidn se presentara la siguiente pantalla:

COMVERSION ﬁ — —n & L2/90

ISMSo11 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20a 43239
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

I COMNMEULTAS DE LABORATORIOS ¥ TALLERES I

1. ESPECIFICA POR LABRORATORIO/TALLER

2. LAPORATORIOS/TALLERES EXISTENTES

3. BERVICIOS PRESTADDS POR LABORATORIOD/TALLER

0. VOLVER AL FMEMNMI ANTERIOR

Flecha cursor ‘b ¥ & Selecciona y Digite (—l 0O digitande =1 ndaero asociade

El menu Control de Laboratorios y Talleres esta compuesto de 3
opciones numeradas. La opcidn cero (0) le permitird retornar a la
pantalla anterior en caso de haber ingresado por error o simplemente
desea terminar esta sesion.

Para seleccionar cualqguiera de las opciones de este menu, usted
puede digitar el numero correspondiente a la opcidon o mediante las
teclas de movimientos del cursor (4) (V) , hasta ubicarse en la
opcidn que desee y presionando la tecla <ENTER> para confirmar la
seleccion.

A continuacion se explican cada una de estas opciones:
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CONSULTA ESPECIFICA POR LABORATORIO/TALLER

Por medio de esta consulta se presenta por pantalla informacion
de un Laboratorio o Taller especifico.

Una vez escogida esta opcidn, el sistema le mostrard la siguiente
pantalla:

—_——— —— — 0&/701L 790
Iso102 FACULTAD DE IMNOGENIERIA MECAMNICA 1430908
SISTEMA DE IMNVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS
I CONSULTA ESFPECIFICA DE LABORATORIOS Y TALLERES l
Cadigoe LaboratoriorsTaller « CL 8]
Nombere T FMETALURGIA

Encargado s SR. JORGE ASTUDILLO
Ayudan te « SBR. SEGUNDD PEREZ
Fecha de Creacidn (MM/7DD/7AA) & O4&/01/790

Rubro de Presupussto asignados 101

PASOS :

1) Debera ingresar el Ciéddigo del Laboratorio/taller que va a
consul tar.

= Si desea abandonar la opcion, digite <ENTER> sin
ingresar datos y automaticamente retornara al menu de
consulta de laboratorios y Talleres.

El sistema verificarda que el codigo ingresado exista. Si esta

condicidn no se cumple se emitira el siguiente mensaje:
Céddigo no existe, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperara a que Usted digite

<Enter> y le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

2) Una vez ingresado el cddigo del Laboratorio/taller apareceran
en pantalla los datos correspondientes a este Laboratorio
/taller.

3) A continuacidn en la parte inferior de la pantalla aparecera
el mensaje:
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<Enter?> para continuar

Luego de lo cual usted deberad presionar la tecla <Enter>.

Una vez hecho esto el sistema borrard la pantalla vy le pedira
que ingrese nuevamente el cddigo de otro laboratorio/taller
gque desee consultar, siguiendo la misma politica que en el
PASO 1.
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CONSULTA DE LABORATORIOS/TALLERES EXISTENTES

Por medio de esta consulta se presenta por pantalla informacion
de todos los laboratorios y talleres existentes en Ingenieria
Mecanica.

Una vez escogida esta opcidn debera realizar lo siguiente :

PASOS:

1) Si no existen laboratorios y talleres el sistema le
presentara en la parte inferior de la pantalla el siguiente
mensaje:

No existen laboratorios/talleres, presione <Enter>

Luego de lo cual usted debe presione la tecla <Enter> para
retornar al menu de consultas de laboratorios y talleres.

Si existen laboratorios/talleres el sistema le presentara la
pantalla siguiente con informacidn de todos los laboratorios
/talleres existentes.

&/ 0OL/PO
180103 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 1409108
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS

r COMBULTA GENERAL DE LABORATORIOE ¥ TALLERES EXISTENTES ]

COoOP.LAB. MNOMBRE LAD. ENCAROGADD AYUDANMNTE F.CREACION

CONVERS ION ING. CARLDS BUST PEPE BPONILLA 0&/03/90
HATALURGIAN ING. JORGE PORTA HMANMUEL ZURITA o4/ OD/PO
HECANICA SOL . ING. DAVIOG GUALP ARMANDO PALACIOS OC&/OD/PO
HECANICA FLUI. ING. RAFAEL MATA ENRIQUE MACIAS 0&/0D/P0
TALLER MECANMI . IrNG. PEPE MEMA JORGE ALBAN O0& /083790

GbUNE

<Fi> FPantalla Siguientw <F2> Pantalla Anterior <F3> Fin Consul ta

En la parte inferior de la pantalla aparecerd el siguiente
mensaje :

«<Fi> Pantalla Siguisnte <F2> Pantalla Anterior <F3> Fin Consulta

A continuacion usted debe presionar cualquiera de las tres
teclas. La accidn de cada tecla se interpreta asi:
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<F1>

<F2>

<F3>

Si existen més laboratorios/talleres le presentsa
una pantalla con los siguientes 13 laboratorios
/talleres existentes.

Sinoexisten mas laboratorios/talleres le presenta
la pantalla con los mismos datos.

Al presionar esta tecla usted podrad retroceder a
la pantalla visualizada anteriormente.

Termina la consulta vy el sistema le presentard a
continuacion el menu de consultas de laboratorios
y talleres.

Control de Laboratorios y Yalleres
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SERVICIOS PRESTADOS POR LABORATORIO/TALLER

Por medio de esta consulta se presenta por pantalla el personal,
insumos, equipos y herramientas utilizadas en wun determinado
servicio.

Una vez escogida esta opcidn debera realizar lo siguiente:

PASOS:
1) En la parte inferior de la pantalla le aparecera el siguiente
mensaje :
<ENTER> Ingresar ciddigo del Servicio <F1> Ayuda
Si usted no se acuerda del cddigo del servicio que va a
consul tar puede presionar la tecla <Fl1> donde le presentara
una pantalla con todos 1los servicios con su respectiva
descripcidn, como se muestra a continuacion :
CODIGO NOMBRE DEL SERVICIO |
01 Radiografia Industrial
02 Ensayos de tintas penetrantes
03 Ensayos de particulas magnéticas
04 Anadlisis metalografico de metales
05 Tratamientos Térmicos
<ENTER> PARA CONTHNUAR
Si no desea ayuda debe presionar la tecla <Enter> .
2) Debera ingresar el Cddigo del Servicio que va a consultar.

= Si desea abandonar 1la opcidn, digite <ENTER> sin
ingresar datos y automaticamente retornara al menu de
consulta de laboratorios vy Talleres.

El sistema verificara que el cédigo ingresado exista. Si esta
condicidn no se cumple se emitird el siguiente mensaje:
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Cadigo del Servico no existe, presione <Enter>

Luego de lo cual debera nuevamente ingresar el codigo del
Servico.

3) Una vez ingresado el cddigo del Servicio se presentara la
siguiente pantalla con el personal utilizado en el servicio.

CONMNVERSION O&/1LA /90
Isoi104 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 10« 29134
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS
[ SERVICIOS PRESTADDE POR LABORATORIOSTALLER l
Codigo Servicios L 1] DPDescripcidnas HMEDPIR EL ESPESOR DE TUROS
PERSOMAL CANTIDAD TIEMPO

Ingsnisros i i Haras 30 HMin.

Técnicos i 1 Horas 48 Min.

Ayudan tes 1 1 Horas 28 Min.

<Enter> Para Continuar

4) A continuacion en la parte inferior de la pantalla aparecera
el mensaje:

<Enter?> para continuar

Una wvez presionada la tecla <Enter> se presentara una
pantalla con los insumos utilizados en el servicio.

CONVEREION OC&/1LR /PO

I80104 FACULTAD DE IMBENIERIA MECANICA 102935
SBISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS

I BERVICIOS PRESTADOE FPOR LABORATORIO-TALLER J

INSUMOS UTILIZADOSs

cCoODIGOo DESCRIPCION CANTIDAD
000000 LUISUIDO ENDURECEDOR *3.00
00000001 LIGUIDO PARA REVELACION 3.00

<Enter?> Para Continuar
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9) A continuacidn en la parte inferior de la pantalla aparecera
el mensaje:

<Enter> para continuar

Una vez presionada la tecla <Enter> se presentara una
pantalla con los equipos utilizados en el servicio.

CONVEREION = Cé&/24/90

IS01049 FACULTAD DE IMOGEMIERIA MECANICA 102939
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS

I SERVICIOS PRESTADOS POR LABORATORIOSTALLER 1

EGUIPOS UTILIZADOSs
CcCoODPIGOo DESCRIPCION TIEMPO

000000011 BRAFICADOR DE PELICULA i Horas 20 Min. ‘

e = ————— —
<Enter> Para Continuar

6) A continuacidn en la parte inferior de la pantalla aparecera
el mensaje:

<Enter?> para continuar
Una vez presionada 1la tecla <Enter> se presentara una

pantalla con los instrumentos/herramientas utilizadas en el
servicio.

CONVERS ION a1 /90

IS0o1049 FACULTAD DE INGEMIERIA MECANICA 1029349
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS

| SERVICIOES PRESTADOE POR LABORATORIO/TALLER I

INSTRUMENTOS"HERRAMIENTAS UTILIZADASs

COoODpIGOo DESCRIPCIOMN TIEMPO

00000005 TERMOMETRO 3 Horas 183 FMin.

<Enter> Para Continuar
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6)

A continuacién en la parte inferior de la pantalla aparecera
el mensaje:

<Enter> Para Continuar
Una vez presionada la tecla <Enter?> el sistema borrara la
pantalla y en la parte inferior de la misma le volvera a
presentar el siguiente mensaje :
<ENTER> Ingresar cddigo del Servicio <F1> Ayuda

Si usted desea seguir consultando debe seguir la misma
politica que en el PASO 1.
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OPCION # 2. REPORTES
OBJETIVO: Mediante esta opcidn usted puede emitir los siguientes
reportes:

- Servicios Prestados por Laboratorio/Taller
- Laboratorios/Talleres Existentes

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION 1 del menu principal de los usuarios del
nivel 2 .

= Escoja 1la OPCION 2 del mend Control de Laboratorios vy
Talleres.

Una vez escogida esta opcion se presentara la siguiente pantalla:

O&/0L/90
Ismso1is FACULTAD DE IMGENMIERIA MECANMICA 14620908
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS
l REPORTES DE LARORATORIOS Y TALLERES

1. SERVICIOS PRESTADOS POR LABORATORIOSTALLER

2. LARORATORIOE/TALLERES EXISTENTES

OC. VOLVER AL FMENU ANTERIOR

Flecha cursor $ ¥ & Selecciona y Digite f—' 0O digitando 1 ndasro asociado

El menu Reporte de Laboratorios y Talleres esta compuesto de 3
opciones numeradas. La opcidn cero (0) le permitird retornar al menu
control de Laboratorios/talleres en caso de haber ingresado por error
o simplemente desea terminar esta sesion.

Para seleccionar cualquiera de las opciones de este menu, usted
puede digitar el numero correspondiente a la opcion o mediante las
teclas de movimientos del cursor (4) () s hasta ubicarse en la
opciotn gque desee y presionando la tecla <ENTER> para confirmar la
seleccidn.

A continuacidn se explican cada una de estas opciones:

Coatrol de Laboratorios y Talleres Pag. T-11



Hanual de Usuario
Sistesa de Inveatarios y Coatrol de Servicios Prestados

REPORTE SERVICIOS PRESTADOS POR LABORATORIO/TALLER
Mediante esta opcidn usted podra obtener un reporte de un servicio
o de todos los servicios prestados por un Laboratorio/Taller. En este

reporte se detalla el personal, insumos, equipos y herramientas
utilizados en el Servicio.

Una vez escogida esta opcidn en la parte inferior de la pantalla
le aparecerd el siguiente mensaje :
CIJNDIVIDUAL [GIENERAL [S]ALIR

Usted deberd ingresar cualqgquiera de las tres letras encerradas en
corchete méas la tecla <Enter>.

I Le permite emitir el reporte de un sdlo servicio.

G Se emite un reporte de todos los servicios que presta el
Laboratorio/Taller.

S Le permite salir de la opcidn, retornando al MENU DE REPORTES
DE LABORATORIOS Y TALLERES.

PASOS :

Consulta Individual

1) Una vez que ha ingresado la letra I y presionado la tecla
<Enter>, en la parte inferior de la pantalla le aparecera el
siguiente mensaje :

<ENTER> Ingresar ciddigo del Servicio <F1> Ayuda

5i usted no se acuerda del coédigo del servicio que va a
imprimir puede presionar la tecla <F1> donde le presentara
una pantalla con todos los servicios con su respectiva
descripcidn, como se muestra a continuacidn :

CODIGOD NOMBRE DEL SERVICIO
01 Radiografia Industrial
02 Ensayos de tintas penetrantes il
03 Ensayos de particulas magnéticas
04 Analisis metalografico de metales
05 Tratamientos Térmicos

<ENTER> PARA CONTHNUAR
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2)

3)

Si no desea ayuda debe presionar la tecla <Enter> .
Debera ingresar el Cddigo del Servicio que va a imprimir.
- Si desea abandonar la opcidn, digite <ENTER> sin

ingresar datos y automaticamente retornard al menu de
Reportes de laboratorios y Talleres.

(]

El sistema verificara gue el cddigo ingresado exista. Si
esta condicidn no se cumple se emitird el siguiente mensaje:

Cédigo del Servico no existe, presione <Enter>
Luego de lo cual deberd nuevamente ingresar el cdédigo del
Servico.
Una vez ingresado el céddigo del Servicio en la parte inferior
de la pantalla le aparecerda el siguiente mensaje :

Encienda la Impresora: A —> Abandona C —-> Continua

Luego de lo cual usted debera ingresar cualquiera de las dos
letras presentadas en el mensaje mas la tecla <Enter>.

La letra A z Le permitird abandonar la impresidn del reporte,
en caso de que no desea emitirlo, retornando posteriormente
al MENU DE REPORTES DE LABORATORIOS/TALLERES.

La letra C : Le permitird continuar con la impresidn del
reporte.

Pero antes de digitar la letra C usted debe ejecutar los
siguientes pasos:

a) Coloque hojas continuas en la impresora.

b) Encienda la impresora.

c) Digite la tecla C mas la tecla <Enter>

Si al momento de digitar la tecla C la impresora no esta
lista el sistema le enviara el siguiente mensaje :

Impresora no esta lista, presione <Enter>

Una vez que usted vea que la impresora esta lista, presione
la tecla <Enter>.
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Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitira el
mensaje :

Imprimiendo Reporte .........

3) Una vez emitido el reporte el sistema regresara al MENU DE
REPORTES DE LABORATORIOS/TALLERES
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REPORTE DE LABORATORIOS/TALLERES EXISTENTES

Mediante esta opcidn usted podrd obtener un reporte clasificado
por cédigo de Laboratorio/taller. Este reporte contiene la siguiente
informacidn:

PASOS :

1)

& Codigo del Laboratorio/Taller
= Nombre del Laboratorio/Taller
= Encargado

- Ayudante

- Fecha de creaciodn

En la parte inferior de la pantalla aparecera el siguiente
mensaje:

Encienda la Impresora: A —> Abandona C -> Continua

Luego de 1o cual usted debera ingresar cualquiera de las dos
letras presentadas en el mensaje mas la tecla <Enter>.

La letra A z Le permitira abandonar la impresion del reporte,
en caso de que no desea emitirlo, retornando posteriormente
al MENU DE REPORTES DE LABORATORIOS/TALLERES.

La letra C : Le permitirda continuar con la impresion del
reporte.

Pero antes de digitar la letra C usted debe ejecutar los
siguientes pasos:

a) Coloque hojas continuas en la impresora.

b) Encienda la impresora.

c) Digite la tecla C mas la tecla <Enter>

Si al momento de digitar la tecla C la impresora no esta

lista el sistema le enviara el siguiente mensaje :
Impresora no esta lista, presione <Enter>

Una vez que usted vea que la impresora este lista, presione

la tecla <Enter>.

Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitira el
mensaje :
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Imprimiendo Reporte .........

3) Una vez emitido el reporte el sistema regresard al MENU DE
REPORTES DE LABORATORIOS/TALLERES

SCA

B]BLIO‘['- :
DE ESCUELAS IECNULUGWﬁS
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CAFPITULO ga

CONTROL DE LOS SERVICIOS PRESTADOS

OBJETIVO: Por medio de esta Mddulo se registran las ordenes de
trabajo gue se realizan en cada uno de los Laboratorios
/Talleres. Al registrar la orden de trabajo se ingresan
el personal, insumos, equipos, instrumentos
/herramientas que se han utilizado. En base a esto se
calcula el valor de la orden de trabajo.
También se realiza la cancelacidn de la orden de trabajo
la cual genera una transaccion que incrementa
automaticamente el rubro de la partida presupuestaria
asignada para el Laboratorio que generd la transaccion.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :
- Escoja la OPCION 2 del menu principal de los usuarios del

nivel 2 .

Se presenta la siguiente pantalla:

COMNVERSION — 06703790
IsmMSo=21 FACULTAD DE INOENIERIA MECANICA 2021936

SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS

I CONTROL DE LOS SERVICIOE PRESTADOS AJ

1. MANTENIMIENTO DE ORDENES DE TRABAJO
Z. CANCELACIONM DE oén:m:m DE TRABPAJO
I. AN ACION DE ORDENES INCOBRRABLES

4. ACTUALIZACION DE PARAMETROS

S. CONSULTAR

é&. REPFPORTES

0. VOLVER AL MHMENU PRINMCIPAL

Fischa curscsr ﬂ » * Sslescciona ¥y Digilite (—J 0O digitando 1 nasero asociado

El menu Control de los Servicios Prestados esta compuesto de 7
opciones numeradas. La opcion cero (0) le permitird retornar al menu
principal en caso de haber ingresado por error o simplemente desea
terminar esta sesion.
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puede digitar el numero correspondiente a la opcidn o mediante las
teclas de movimientos del cursor (¢) (*) , hasta ubicarse en la
opcion que desee y presionando la tecla <ENTER> para confirmar la

Para seleccionar cualquiera de las opciones de este menu, usted
seleccidn.

Coatrol de Servicios Prestados hg. 82



Hamsal de Usmario
Sistesa de Inventarios y Comtrol de Servicios Prestades

OPCION # 1. MANTENIMIENTO DE ORDENES DE TRABAJO

OBJETIVO: Mediante esta opcidn se realiza el ingreso, modificacidon
y eliminacidén de Ordenes de Trabajo.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

- Escoja la OPCION 2 del mend principal de los usuarios del
nivel 2 .

= Escoja la OPCION 1 del menu Control de los Servicios
Prestados.

Una vez escogida esta opcidn se presentard la siguiente pantalla:

CONVERSION — — O& /0790

ISMEBOo=21 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20s2Z1 a0 D6
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

I MANTENIMNIENTO DE ORDENES DE TRABAJOD l

1. INGRESO DE ORDENES DE TRABDAJD

2. MODIFICACION DE ORDENES DE TRABPAJO

S. ELIMINACION DE ORDENES DE TRABAJO

©. VOLVER AL MENU ANTERIOR

Flecha cursar * » ‘ Seslecciona » Digite @—l 0O digitando el naasro asociado

El mend Mantenimiento de Ordenes de Trabajo esta compuesto de 4
opciones numeradas. La opcidn cero (0) le permitira retornar al menu
Control de Servicios Prestados en caso de haber ingresado por error
o simplemente desea terminar esta sesion.

Para seleccionar cualquiera de las opciones de este menu, usted
puede digitar el numero correspondiente a la opcidn o mediante las
teclas de movimientos del cursor (%) (¢) , hasta ubicarse en 1la
opcion que desee y presionando la tecla <ENTER> para confirmar la
seleccidn.
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-

| ADVERTENCIA :
Para realizar el ingreso de una Orden de Trabajo primero
debe haber ingresado los insumos, equipos, instrumentos\he-
rramientas, (Ver capitulo 9,10,11).También debe escoger la
opcidn cuatro de este capitulo para que actualize los costo
por hora del profesor,ayudante,técnico,otros costos,Energia

INGRESO DE ORDENES DE TRABAJO

Por medio de esta opcidn se ingresa el personal, insumos,
equipos, instrumentos/herramientas utilizados en una orden de
trabajo.

En base a los datos ingresados se realiza el cdlculo del valor de
la orden de trabajo.

Si escogen esta opcion aparece la siguiente pantalla :

CONVERSION — [l P 1 P o]
IS0o201 FACULTAD DE IMNOENIERIA MECAMNICA 20z 1 e84
SISTEMA DE INVENTARIO ¥V CONTROL DE SERVICIOS
I INGRESO DE ORDEM DE TRABAJO J
MNro. Drden Trabafoas cCeeee] Cadigo SBervicios C 1)
Nombre Clientes C[PLASTIOARA 3 Fecha de Ordens [04-08-90)
Nro. de slessntos Ordenadoss L 1037 Plazo de Pago s« [C 10)
Descripcion S.x [MEPIR EL ESFESOR DE TUBDS 3 % compleiidad s [ 10]
PERSONAL CANTIDAD TIEMPO
Ingenisros C 13 C 1JHoras [ SoJMin.
Técnicos C 12 C 1JHoras [ A48JMin .
Ayudan tes C 13 C 1JHoras [ 233Min .
PASOS :
1) Primero debe ingresar el nimero de orden de trabajo y el

codigo de servicio.

El numero de orden de trabajo s unico es decir que no puede
estar repetido en un Laboratorio determinado, este campo es
numérico de hasta 4 digitos.

El céddigo del servicio es numérico de hasta 2 digitos.

Coatrol de Servicios Prestados hyg. 84




Hamual de Usuario
Sistema de Inventarios y Coatrol de Servicios Prestedos

= Si desea abandonar la opcidn, digite <Enter> sin
ingresar datos y automaticamente retornard al menu de
Mantenimiento de Ordenes de Trabajo.

El cddigo del servicio debe ser diferente de cero, si usted
ingresa cero le saldrd el siguiente mensaje :

Debe ingresar el cddigo del Servicio, presione <{Enter>

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite
<Enter> v le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

Si la orden de Trabaio ingresada ya ha sido registrada
anteriormente el siguiente mensaje aparece en pantalla:

Numero de Orden ya existe, presione <Enter?>

Luego de lo cual el sistema esperara a que Usted digite
{Enter> vy le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

= Si usted no desea continuar con el ingreso de la orden
de trabajo puede presionar la tecla <ESC> sin ingresar
datos Y automaticamente retornara al menu de
Mantenimiento de Ordenes de Trabajo.

Si anteriormente vya se ha registrado una orden de trabajo
con el cddigo de servicio ingresado se presentan por pantalla
los datos de este servicio, los cuales pueden ser
modificados.

2) Si los datos ingresados anteriormente son correctos a
continuacidn debera ingresar los siguientes campos:
Nombre Cliente : E1 nombre del cliente puede ser de hasta 25
caracteres. Este campo debe ser ingresado obligatoriamente,
si no lo ingresa el sistema emitird el siguiente mensaje :
Debe ingresar el nombre del Cliente, presione <Enter>
Luego de lo cual el sistema esperara a que Usted digite

<Enter> vy le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

Fecha de Orden : Aparece por defecto la fecha del dia, la
cual puede ser modificada.
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Nro. de elementos ordenados : Numero de elementos que se van
a realizar en esta orden de trabajo. Este campo es numérico
de hasta 3 digitos, debe ser ingresado obligatoriamente, si
no lo ingresa el sistema emitira el siguiente mensaje :

Debe 1ingresar el Nro. de elementos ordenados, presione
<Enter>

Luego de lo cual el sistema esperara a qgque Usted digite
<Enter> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Plazo de Pago : Es el plazo que le dan al cliente para
cancelar la orden de trabajo. Este campo es numeérico de hasta
3 digitos, debe ser ingresado obligatoriamente, si no lo
ingresa el sistema emitira el siguiente mensaje :

Debe ingresar el plazo de pago, presione <Enter>

Luego de 1lo cual el sistema esperard a que Usted digite
<Enter> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Descripcion S. @ La descripcidn del Servicio puede ser de
hasta 30 caracteres. Si el cdéddigo del servicio yvya ha sido
registrado anteriormente en otra orden de trabaio le
aparecera la descripcion por defecto, la cual puede ser
modificada. El1 ingreso de este campo es opcional

% Complejidad : Es el porcentaje de complejidad que se le va
adicionar al valor del servicio. Este campo es numérico de
hasta 3 digitos., debe ser ingresado obligatoriamente, si no
lo ingresa el sistema emitird el siguiente mensaje :

Debe ingresar el porcentaje de complejidad, presione <Enter>

Luego de 1lo cual el sistema esperarda a que Usted digite
<Enter> v le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

A continuacion debe ingresar 1la cantidad del personal
requerido y el tiempo utilizado por dicho personal en
realizar UN elemento de la orden de trabajo. E1 tiempo debera
ingresarlo en horas y minutos. Esta informacidn es pedida de
la siguiente manera:

FERSONAL CANTIDAD TIEMPO
Ingenieros cC 13 T L13Horas SOTJIFMin .
Técnicos L 13 C 1JHoras L 45IMin -

Arudantes c 33 = 13dHoras C 293IMin .
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ISoZ01

Si el cédigo del servicio ya ha sido registrado anteriormente
en otra orden de trabajo le aparecerdan la cantidad y el
tiempo del personal por defecto, la cual puede ser
modificada.

Si ha ingresado las horas y los minutos del ingeniero y no
ha ingresado la cantidad se presenta el siguiente mensaje :

Debe ingresar el ndimero de ingenieros, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperara a que Usted digite
{Enter> v le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

S8i ha ingresado las horas y los minutos del técnico y no ha
ingresado la cantidad se presenta el siguiente mensaje :

Debe ingresar el numero de técnicos, presione <Enter>

Luego de 1lo cual el sistema esperara a que Usted digite
<Enter> y le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

Si ha ingresado las horas y los minutos del ayudante y no ha
ingresado la cantidad se presenta el siguiente mensaje :

Debe ingresar el numero de ayudantes, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperara a que Usted digite
<Enter> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Una vez gue ha ingresado todos los datos en esta pantalla,
el sistema le presentard un mensaje en la parte inferior de
la pantalla :

{Enter> Para Continuar

Una vez que presiond la tecla <Enter> se le presenta la
siguiente pantalla :

FACULTAD DE INOGENIERIA MECANICA 2039491

CONVERSION I — II C&/0D/PO

SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

IMNGRESO DE ORDEN DE TRaAaBAJO I

INSUMDS UTILIZADOSs

copIao DESCRIPCION CANT IDAD

coococoocoorL] LIGUIDO PARA REVELACION C 3.00)]
L oCc0o0o00C002] SOLDADURA C 4.00]

C

3
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3)

En esta pantalla usted debe ingresar los insumos utilizados
en la orden de trabajo.

Si el cédigo del servicio va ha sido registrado anteriormente
en otra orden de trabajo le apareceran los insumos por
defecto, los cuales pueden ser modificados.

= Si no existen insumos utilizados en la orden de trabajo
presione <Enter> sin ingresar datos y se le presentara
otra pantalla para que ingrese los equipos utilizados.

- Si se le presentaron insumos por defecto y la orden de
trabajo no va a utilizar insumos, borre cada caracter
del primer cddigo del insumo con la tecla <Del> vy
presione la tecla <Enter>.

Debe ingresar los siguientes campos :

Coédigo : Es el cddigo del insumo, el cual debe haber sido
ingresado previamente al inventario (ver capitulo 9). Este
campo puede ser de hasta 8 caracteres y su ingreso es
obligatorio. El sistema verificard que el cddigo ingresado
exista, si no existe emitird el siguiente mensaje :

Cédigo del insumo no existe, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite
<Enter> vy 1le pedird el ingreso del cdéddigo del insumo
nuevamente.

Si el codigo del insumo es valido automaticamente aparece la
descripcidn del insumo.

Cantidad : Es la cantidad del insumo que se va a utilizar
en realizar UN elemento de la orden de trabajo. Este campo
es numeérico de hasta 4 digitos con 2 decimales.

El sistema verificard que haya disponible la cantidad
ingresada en Stock. Si no hay disponible emitird el siguiente
mensaje :

Cantidad a utilizar es mayor al Stock del insumo, presione
<Enter>

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite
<Enter> y le pedirda el ingreso de los campos nuevamente.

8i en cantidad se ingresa cero el sistema no tomara en cuenta
a dicho insumo.
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= Para terminar el ingreso de insumos digite <Enter?> en
el cdédigo del insumo sin ingresar datos.

Una vez que ha terminado de ingresar los insumos en la parte
inferior de la pantalla le aparecerd el siguiente mensaje :

{Enter> Para Continuar

Una vez que presiond la tecla <Enter> se le presenta la
siguiente pantalla :

CONVERSION 0400/ 90
IBOZOL FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20s3ISe 1
SISTEMA DE INVENTARID ¥ CONTROL DE SERVICIOS
l INORESD DE ORDEN DE TRABAJD I
EQUIPDOS UTILIZADOS:
CcCODIGO DESCRIPCION TIEMPO
C©00000000%] ORAFICADOR DE LECTURAS C ©1 Horas [ ©3 Min.
C a
—— 2 —
4) En esta pantalla usted debe ingresar los equipos utilizados

en la orden de trabajo.

Si el cédigo del servicio ya ha sido registrado anteriormente
en otra orden de trabajo le apareceran los equipos por
defecto, los cuales pueden ser modificados.

-~ Si no existen equipos utilizados en la orden de trabajo
presione <Enter> sin ingresar datos y se le presentara
otra pantalla para que ingrese los instrumentos
/herramientas utilizados.

= Si se le presentaron equipos por defecto vy la orden de
trabajo no va a utilizar equipos, borre cada caracter
del primer codigo del insumo con la tecla <Del> vy
presione la tecla <Enter>.

Debe ingresar los siguientes campos :
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Cédigo : Es el cédigo del equipo, el cual debe haber sido
ingresado previamente al inventario (ver capitulo 10). Este
campo puede ser de hasta 10 caracteres y su ingreso es
obligatorio. El sistema verificard que el cddigo ingresado
exista, si no existe emitirada el siguiente mensaje :

Cadigo del equipo no existe, presione <{Enter>

Luego de lo cual el sistema esperarda a que Usted digite
<Enter> vy 1le pedird el ingreso del cédigo del equipo
nuevamente.

Si el cddigo del equipo es valido automdticamente aparece la

descripcidn del equipo.

Tiempo : Es el tiempo que se ha utilizado el equipo en
realizar UN elemento de la orden de trabajo. E1 tiempo debe
ser ingresado en horas y minutos.

Si en horas y minutos se ingresa cero el sistema no tomara
en cuenta a dicho equipo.

- Para terminar el ingreso de equipos digite <Enter> en
el cddigo del equipo sin ingresar datos.

Una vez que ha terminado de ingresar los equipos en la parte
inferior de la pantalla le aparecera el siguiente mensaje :

<Enter> Para Continuar

Una vez que presiond la tecla <Enter> se@ le presenta la
siguiente pantalla :

CONVERSION = 0&/0B /90
IS0O201 FACULTAD DE INOENIERIA MECANICA 2021906
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS

I INGRESO DE ORDEN DE TRABDAJO I

HERRAMIENTAS UTILIZADASs
CoODIGO DESCRIPCION TIEMPO
C 000000037 TERMOMETRO [ 4 2] Horas [ 433 Min.
C a
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3)

En esta pantalla usted debe ingresar los instrumentos
/herramientas utilizados en la orden de trabajo.

Si el cddigo del servicio ya ha sido registrado anteriormente
en otra orden de trabajo le aparecerdn los instrumentos /
herramientas por defecto, los cuales pueden ser modificados.

e Si no existen instrumentos/herramientas utilizados en
la orden de trabajo presione <Enter?> sin ingresar datos

- Si se le presentaron instrumentos/herramientas por
defecto vy 1la orden de trabajo no wva a wutilizar
instrumentos/herramientas, borre cada caracter del
primer céddigo del instrumentos/herramienta con la tecla
<Del?> y presione la tecla <Enter>.

Debe ingresar los siguientes campos :

Cddigo : Es el cddigo del instrumento/herramienta, el cual
debe haber sido ingresado previamente al inventario (ver
capitulo 11). Este campo puede ser de hasta 8 caracteres vy
su ingreso es obligatorio. El sistema verificara que el
céddigo ingresado exista, si no existe emitird el siguiente
mensaje :

Cédigo de herramienta no existe, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperara a que Usted digite
<Enter> vy le pedirad el ingreso del cddigo de la herramienta
nuevamente.

Si el cddigo del equipo es valido automaticamente aparece la
descripcidn del equipo.

Tiempo : Es el tiempo que se ha utilizado el instrumento/
herramienta en realizar UN elemento de la orden de trabajo.
El tiempo debe ser ingresado en horas y minutos.

Si en horas y minutos se ingresa cero el sistema no tomard
en cuenta a dicho instrumento/herramienta.

- Para terminar el ingreso de equipos digite <Enter> en
el cddigo del equipo sin ingresar datos.
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&) Si el cadigo del servicio ya ha sido registrado
anteriormente en una orden de trabajo, en la parte inferior
de la pantalla se presentara el siguiente mensaje :

Desea incluir cambios en Archivo Referencia General S/N:

|

|

|

| Usted debe digitar la letra § o la letra N y presionar la |

| tecla <Enter> . |
S§i digita la letra S el servicio guedara actualizado con el
personal, insumos, equipos e instrumentos/herramientas
ingresados en esta orden de trabajo.

S§i digita la letra N no se actualizaradn los datos del
servicio.

NOTA : Una vez ingresado todos los campos y si alguno de
ellos fue ingresado incorrectamente apareceran los
mensajes de error descritos en cada campo.

7) Una wvez que ha ingresado todos los datos se saca por

impresora la orden de trabajo.
En la parte inferior de la pantalla se presenta el siguiente
mensaje:
Encienda la Impresora : C —> Continua
Por defecto le aparece la C en pantalla y usted debe

presionar la tecla <Enter>.

Pero antes de digitar la letra C usted debe ejecutar los
siguientes pasos:

a) Coloque hojas continuas en la impresora.

b) Encienda la impresora.

Si al momento de digitar la tecla C la impresora no esta

lista el sistema le enviara el siguiente mensaje :
Impresora no esta lista, presione <Enter>

Una vez gque usted vea que la impresora este lista, presione
la tecla <Enter>.
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BIBLIOTECA

DE EoCUELAS 1€
A continuacidn se explica el calculo del valor ég%jgggvicic y los

campos gue forman el reporte :

Se determina el tiempo en minutos v el costo en minutos del
personal, equipos, instrumentos/herramientas.

Costo de Personal = (tiempo en minutos ¥ costo en minutos del
ingeniero) + (tiempo en minutos X costo en minutos del avudante)
+ (tiempo en minutos X costo en minutos del teécnico) .

| El costo del ingeniero, ayudante y técnico es un parametro que
| usted lo puede actualizar en la opcidén cuatro de este capitulo
| (Actualizacidén de Parametros).

Costo de Insumos = (Cantidad del insumo X Valor unitario del
insumo).

El wvalor unitario del insumo se lo determina al ingresar el
insumo al inventario (ver capitulo 9).

Costo de Equipos = (Tiempo en minutos de utilizacidn del equipo
¥ costo en minutos del equipo) .

El costo en minutos del equipo esta dado por la depreciacidn y
revalorizacion del equipo, la cual se calcula automaticamente al
ingresar el equipo al inventario. (Ver capitulo 10).

Costo de Instrumentos\herramientas = (Tiempo en minutos de
utilizacidn del instrumento\herramienta X costo en minutos del
instrumento\herramienta).

El costo en minutos del instrumentol\herramienta se lo determina
al ingresarlo al inventario (ver capitulo 11).

Costo de Energia = (Tiempo en minutos de utilizacidn del egquipo
¥ Costo en minutos de la Energia).

El costo en minutos de la Energia es un parametro que se lo puede
actualizar en la opcidn cuatro de este capitulo (Actualizacidn de
parametros)

Otros Costos = (GCastos generales + Costo de Energia)

Gastos Generales incluye agua, telefono, secretaria, etc.
Gastos generales es un parametro que se lo puede actualizar en la
opcidn cuatro de este capitulo (Actualizacidn de Parametros).
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Total Costos = Costo de personal + Costo de Insumos + Costo de
Equipos + Costo de Instrumentos\herramientas + Otros Costos.

Grado de complejidad = (Total Costos ¥ Grado de complejidad)
El grado de complejidad se lo ingresa con la orden de trabajo.

Valor total por nro. de elementos ordenados = ( Total Costos +
Grado de complejidad ) ¥ Nro. de elementos ordenados.

Utilidad del Servicio = (Valor total por nro. de elementos
ordenados X porcentaje de utilidad del servicio).

El porcentaje de utilidad del servicio es un parametro que se lo
puede actualizar en la opcidn cuatro de este capitulo
(Actualizacid de parametros).

Valor Total Servicio = (Valor total por nor. de elementos
ordenados + Utilidad del Servicio).
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MODIFICACION DE ORDENES DE TRABAJO

Por medio de esta opcidn se modifica una orden de trabajo que ha
sido previamente ingresada.

Si escogen esta opcidn aparece la siguiente pantalla :

CONVERS ION 0408790
IBSO201 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICaA 20215346
SISTEFMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS
l HMODIFICACION DE ORDEMES DE TRABDAJD
Nro. Orden Trabajos ceeee] Cadigo Servicios C 122
Nombre Clientes [CPLASTIGAMA 3 Fecha de Ordens [0&/70B0-90)
Nro. de slessentos Ordasnadowuas C 103 Plazo de Pagoe s [ 10)
Descripcion S.: [CMEDIR EL ESPESOR DE TUuBOS 3 % compleiidad s [ 101
PERSOMAL CANTIDAD TIEMPOD
Ingenieros C 11 C 1JHoras [C JOoJIMin .
Técnicos C 13 C i1JHoras [ 43JMin .
Ayudan tes C 11 C 1JHoras [ 23JImin .
PASOS :
1) Primero debe ingresar el numero de orden de trabajo .
L Si desea abandonar la opcidn, digite <Enter> sin

ingresar datos y automaticamente retornard al menu de
Mantenimiento de Ordenes de Trabajo.

Si la orden de Trabajo ingresada no existe el siguiente
mensaje es presentado en pantalla:

Namero de Orden no existe, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperara a que Usted digite
<Enter> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Si la orden de Trabajo vya esta vencida el siguiente mensaje
es presentado en pantalla :

La orden esta vencida no puede modificarla, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite
<Enter> vy le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Si vya se han realizado abonos para esta orden de trabajo el
siguiente mensaje es presentado en pantalla :

Coatrol de Servicios Prestades Pag. 615



Hamal de Usvario
Sistena de Inveatarios y Coatrol de Servicios Prestades

Esta orden de trabajo tiene abonos no puede modificarla,
presione <Enter>

Luego de 1o cual el sistema esperard a que Usted digite
<Enter> v le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Si la orden de trabajo ya fue cancelada el siguiente mensaje
es presentado en pantalla.

Orden de trabajo cancelada no puede modificarla, presione
<Enter>

Luego de lo cual el sistema esperarada a que Usted digite
{Enter> y le pedirda el ingreso de los campos nuevamente.

2) Si 1los datos 1ingresados anteriormente son correctos a
continuacion se presentan por pantalla los datos de la orden
de trabajo, los cuales pueden ser modificados siguiendo las
reglas gque se indican a continuacidn.

Céddigo del Servicio : Es en campo numeérico de hasta 2
digitos, debe ser ingresado obligatoriamente.

Nombre Cliente : E1 nombre del cliente puede ser de hasta 25
caracteres. Este campo debe ser ingresado obligatoriamente,
si no lo ingresa el sistema emitird el siguiente mensaje :

Debe ingresar el nombre del Cliente, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperara a que Usted digite
<Enter> y le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

Fecha de Orden : Aparece por defecto la fecha del dia, la
cual puede ser modificada.

Nro. de elementos ordenados : Numero de elementos que se van
a realizar en esta orden de trabajo. Este campo es numeérico
de hasta 3 digitos, debe ser ingresado obligatoriamente, si
no lo ingresa el sistema emitird el siguiente mensaje :

Debe ingresar el Nro. de elementos ordenados, presione
<Enter>

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite
<Enter> y le pedira el ingreso de los campos nuevamente.
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Plazo de Pago : Es el plazo gue le dan al cliente para
cancelar la orden de trabajo. Este campo es numeérico de
hasta 3 digitos, debe ser ingresado obligatoriamente, si no
lo ingresa el sistema emitirda el siguiente mensaje :

Debe ingresar el plazo de pago, presione <Enter>

Luego de 1lo cual el sistema esperard a que Usted digite
<Enter> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Descripcidn S. : La descripcion del Servicio puede ser de
hasta 30 caracteres. El ingreso de este campo es opcional

% Complejidad : Es el porcentaje de complejidad que se le va
adicionar al valor del servicio. Este campo es numérico de
hasta 3 digitos, debe ser ingresado obligatoriamente, si no
lo ingresa el sistema emitird el siguiente mensaje :

Debe ingresar el porcentaje de complejidad, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperarda a que Usted digite
<Enter> y le pedirda el ingreso de los campos nuevamente.

A continuacion debe ingresar la cantidad del personal
requerido y el tiempo utilizado por dicho personal en
realizar UN elemento de la orden de trabajo. El1 tiempo
debera ingresarlo en horas y minutos. Esta informacidn es
pedida de la siguiente manera:

PERSOMML CANT IDAD TIEWPO
Ingesniesros C 42 C 1iJHoras [ TOIMAn -

Téacnicos £ 1) C 1JHoras [C S437Min .

Ayudan tea C 11 C 1JHoras [ 223IMin .

Si ha ingresado las horas y los minutos del ingenierc y no
ha ingresado la cantidad se presenta el siguiente mensaje :

Debe ingresar el numero de ingenieros, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperarda a que Usted digite
<Enter> y le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

Si ha ingresado las horas y los minutos del técnico y no ha
ingresado la cantidad se presenta el siguiente mensaje :

Debe ingresar el numero de técnicos, presione <Enter>
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Luego de lo cual el sistema esperarda a que Usted digite
<Enter?> v le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Si ha ingresado las horas y los minutos del ayudante v no ha
ingresado la cantidad se presenta el siguiente mensaje :

Debe ingresar el numero de ayudantes, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite
{Enter> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Una vez que ha ingresado todos los datos en esta pantalla,
el sistema le presentard un mensaje en la parte inferior de
la pantalla :

<Enter> Para Continuar

Una vez que presiond la tecla <Enter> se le presenta la
siguiente pantalla :

CONVERSION O& /702 /90
ISOo201 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 203981
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE BERVICIODS
L INGRESDO DE ORDENM DE TRABRAJO I
INSUMOS UTILIZADODEa
CcCOoODpIGD DPESCRIPCION CANTIDAD
Lo0000001L] LIGUIDO PAaRA REVELACIOMN C 3.00)
Ccoocococ000O2] SBOLDADURA C - .007
'S 3
3) En esta pantalla usted puede modificar o aumentar los

insumos utilizados en la orden de trabajo.

- Si no existen insumos utilizados en la orden de trabajo
presione <Enter> sin ingresar datos y se le presentara
otra pantalla para que ingrese los equipos utilizados.

g Si se le presentaron insumos por defecto y la orden de
trabajo no va a utilizar insumos, borre cada caracter
del primer codédigo del insumo con la tecla <Del> vy
presione la tecla <Enter>.
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Usted puede modificar los campos que se presentan en la
pantalla siguiendo las reglas que se indican a continuacidn:

Codigo : Es el cddigo del insumo, el cual debe haber sido
ingresado previamente al inventario (ver capitulo 9). Este
campo puede ser de hasta 8 cardcteres y su ingreso es
obligatorio. El sistema verificard que el cddigo ingresado
exista, si no existe emitira el siguiente mensaje :

Cadigo del insumo no existe, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperara a que Usted digite
<Enter> vy 1le pedird el 1ingreso del codigo del insumo
nuevamente.

Si el coddigo del insumo es valido automaticamente aparece la
descripcion del insumo.

Cantidad : Es la cantidad del insumo que se va a utilizar
en realizar UN elemento de la orden de trabajo. Este campo
es numérico de hasta 4 digitos con 2 decimales.

El sistema verificara que haya disponible 1la cantidad
ingresada en Stock. Si no hay disponible emitira el
siguiente mensaje :

Cantidad a utilizar es mayor al Stock del insumo, presione
<Enter>

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite
<Enter> y le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

Si en cantidad se ingresa cero el sistema no tomard en

cuenta a dicho insumo.

™ Para terminar el ingreso de insumos digite <Enter> en
el codigo del insumo sin ingresar datos.

Una vez que ha terminado de ingresar los insumos en la parte
inferior de la pantalla le aparecera el siguiente mensaje :

<Enter> Para Continuar

Una vezr que presiond la tecla <Enter> ae le presenta la siguiente
pantalla s
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CONVERSIOMN ﬁ = " o8/ 08/P0
IBOROL FACULTAD DE INOGENIERIA MECANICA 20 3Bea1
n: RISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS
I MODIFICACION DE ORDENES DE TRABAJO I
EQUIFPDE UTILIZADODR
CcCOoODIGD DESCRIFPCION TIENPO
C 0000000009 ]) GRAFICADOR DE LECTURAS C ©1 Horas C 03 Min.

a

4)

En esta pantalla usted puede modificar o aumentar los
equipos utilizados en la orden de trabajo.

= Si no existen equipos utilizados en la orden de trabajo
presione <Enter> sin ingresar datos y se le presentara
otra pantalla para que ingrese los instrumentos
/herramientas utilizados.

= Si se le presentaron equipos por defecto v la orden de
trabajo no va a utilizar equipos, borre cada caracter
del primer codigo del insumo con la tecla <Del> vy
presione la tecla <Enter>.

Usted puede modificar los campos que se presentan en la
pantalla siguiendo las reglas que se indican a continuacidn:

Cédigo : Es el codigo del equipo, el cual debe haber sido
ingresado previamente al inventario (ver capitulo 10). Este
campo puede ser de hasta 10 caracteres y su ingreso es
obligatorio. El1 sistema verificard que el cddigo ingresado
exista, si no existe emitira el siguiente mensaje :

Codigo del equipo no existe, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperard a qgue Usted digite
<Enter> vy 1le pedird el ingreso del cédigo del equipo
nuevamente.

Si el cddigo del equipo es valido automaticamente aparece la

descripcidn del equipo.

Tiempo : Es el tiempo que se ha utilizado el equipo en
realizar UN elemento de la orden de trabajo. El1 tiempo debe
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ser ingresado en horas y minutos.

Si en horas y minutos se ingresa cero el sistema no tomara
en cuenta a dicho equipo.

= Para terminar el ingreso de equipos digite <Enter> en
el céddigo del equipo sin ingresar datos.

Una vez que ha terminado de ingresar los equipos en la parte
inferior de la pantalla le aparecerda el siguiente mensaje :

<Enter?> Para Continuar

Una vez que presiond la tecla <Enter> se le presenta la
siguiente pantalla :

CONVERSIOM 046703790
Isocozo1 FACULTAD DE IMNMGEMNIERIA MECAMNICA 2021 ¢« 34
SISTEMA DE INVENTARIO Y COMTROL DE SERVICIOS
MODIFICACION DE ORDEMNES DE TRABAJOD I
HERRAMIENTAS UTILIZADAS:
CcCODIGO DESCRIPCION TIEMFPD
CO0000008] TERMOMETRO | o 2] Horas [C 457 Min -
C - |
9) En esta pantalla usted puede modificar o aumentar
instrumentos /herramientas utilizados en la orden de
trabajo.

- Si no existen instrumentos/herramientas utilizados en
la orden de trabajo presione <Enter> sin ingresar datos

i Si se le presentaron instrumentos/herramientas por
defecto y 1la orden de trabajo no va a utilizar
instrumentos/herramientas, borre cada cardacter del
primer codigo del instrumentos/herramienta con la tecla
<Del> y presione la tecla <Enter>.

Usted puede modificar los campos que se presentan en la
pantalla siguiendo las reglas que se indican a continuacidn:

Cddigo : Es el codigo del instrumento/herramienta, el cual
debe haber sido ingresado previamente al inventario (ver
capitulo 11). Este campo puede ser de hasta 8 caracteres vy
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6)

su ingreso es obligatorio. El1 sistema verificara que el
coddigo ingresado exista, si no existe emitira el siguiente
mensaje :

Caddigo de herramienta no existe, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperara a que Usted digite
<Enter> v le pedird el ingreso del cddigo de la herramienta
nuevamente.

Si el céddigo del equipo es valido automaticamente aparece la

descripcidn del equipo.

Tiempo : Es el tiempo que se ha utilizado el instrumento/
herramienta en realizar UN elemento de la orden de trabajo.
El tiempo debe ser ingresado en horas y minutos.

Si en horas y minutos se ingresa cero el sistema no tomara
en cuenta a dicho instrumento/herramienta.

= Para terminar el ingreso de equipos digite <Enter> en
el cddigo del equipo sin ingresar datos.

NOTA

Una vez ingresado todos los campos y si alguno de
ellos fue ingresado incorrectamente apareceran los
mensajes de error descritos en cada campo.

Una vez que ha terminado de realizar las modificaciones se
saca por impresora la orden de trabajo.
En la parte inferior de la pantalla se presenta el siguiente
mensaje:

Encienda la Impresora : C -2 Continua
Por defecto le aparece la C en pantalla y usted debe

presionar la tecla <Enter>.

Pero antes de digitar la letra C usted debe ejecutar los
siguientes pasos: '

a) Coloque hojas continuas en la impresora.
b) Encienda la impresora.

Si al momento de digitar la tecla C la impresora no esta
lista el sistema le enviard el siguiente mensaje :

Impresora no esta lista, presione <Enter>
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Una vez que usted vea que la impresora este lista, presione
la tecla <Enter>.

Una vez gue se ha emitido la orden de trabajo el sistema
regreserd al MENU DE MANTENIMIENTO DE ORDENES DE TRABAJO.
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ELIMINACION DE ORDENES DE TRABAJO

Por medio de esta opcion se puede eliminar una orden de trabajo
previamente ingresada.

Si escogen esta opcidn aparece la siguiente pantalla :

CONVERSION Oh/03/90
ISO201 FACULTAD DE INSENIERIA MECAMNICA 2021184
SISTEMA DE INVEMNTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS
L ELIMIMNACION DE ORDENES DE TRABAJO I
Nro. Drden Trabajos cCeeee) Codigo Servicios L a)
NMombre Clientes [PLASTIGAFA 3 Fecha de Ordens [04/03/90)
MNro. de slesentos Ordenadoma C 203 Pilazo de Pago s C 101
Descripciédn 8.3 [MEDIR EL ESPESOR DE TuUuBDOS e | % complejidad s L 10]
PERSOMNAL CANT IDAD TIEMPD
Ingenisros C 13 C i1iJHoras [ JoIMin .
Técnicos C 12 C 2JHaras [ 4833IMin .
Ayudan tes C 1] C i1JHoras [ Z33IM4in .
PASOS :
1) Primero debe ingresar el numero de orden de trabajo .
- Si desea abandonar la opcidn, digite <Enter> sin

ingresar datos y automaticamente retornara al menu de
Mantenimiento de Ordenes de Trabajo.

Si la orden de Trabajo ingresada no existe el siguiente
mensaje es presentado en pantalla:

Namero de Orden no existe, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite
<Enter> y le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

Si la orden de Trabajo ya esta vencida el siguiente mensaje
es presentado en pantalla :

No puede dar de baja a esta orden, esta vencida, presione
<Enter>
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Luego de lo cual el sistema esperara a que Usted digite
<Enter> v le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

Si va se han realizado abonos para esta orden de trabajo el
siguiente mensaje es presentado en pantalla :

Esta orden de trabajo tiene abonos no puede darla de baija,
presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperara a que Usted digite
<Enter> y le pedirda el ingreso de los campos nuevamente.

Si la orden de trabajo va fue cancelada el siguiente mensaje
es presentado en pantalla.

Orden de trabajo cancelada no puede darle de baja, presione
<Enter>

Luego de lo cual el sistema esperara a gue Usted digite

<Enter> vy le pedirad el ingreso de los campos nuevamente.

2) Si ha digitado un numero de orden correcto, a continuacion
le apareceran en secuencia tres pantallas . Cada vez que se
le presenta una pantalla, en la parte inferior de la misma
aparecera el siguiente mensaje :

<Enter?> Para Continuar
Luego de lo cual el sistema esperara a gue Usted digite
{Enter> para presentarle la siguiente pantalla.
Una vez que se le han presentado las tres pantallas, el
sistema le presentara el siguiente mensaje:
<F3> Salir sin eliminar <F10> Eliminar Registro

A continuacidén usted debe presionar cualquiera de las dos
teclas. La accidn de cada tecla se interpreta asi:

<F3> Finaliza la sesidn y no se elimina la orden de
trabajo.
<F10> Se elimina la orden de trabajo.

Una wvez hecho esto el sistema retormara al MENU DE
MANTENIMIENTO DE ORDENES DE TRABAJO.
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OPCION # 2. CANCELACION DE ORDENES DE TRABAJO

OBJETIVO: Mediante esta opcidn se realizan los abonos parciales

y totales a las ordenes de trabajo que estan

cancelar.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

por

= Escoja la OPCION 2 del menu principal de los usuarios del

nivel 2 .

= Escoja la OPCION 2 del menu Control de los Servicios

Prestados.

Una vez escogida esta opcidn se presentara la siguiente pantalla:

CONVERSION = —————— 0& /08790

Iso202 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20s 3847
SISTEMA DE INVENTARIOD Y CONTROL DE SERVICIOS

[7 CANCELACION DE ORDENMNES DE TRABAJO I

Nro. Orden Trabajo a [Coo9Q] Cadiga Sesrvicio s 3

MNosbre del Cliente « PLASTIGAMA

DPescripcion Servicios MEDIR EL ESPESOR DE TUuBOS

Fecha de la Orden T 0&/70D/790 Plazo & 10 Fecha Vcato. s O0&67135/790
Valor de la Orden L] 1,770 ,222.803 Saldo Pandiente = 1,270 ,222.83
Valor a Cancelar a € 200 ,000.001]

PASOS =

1) Primero debe ingresar el numero de orden de trabajo.

= Si desea abandonar la opcion, digite <Enter> sin
ingresar datos vy automaticamente retornarda al menu
Control de Servicios Prestados.
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2)

Si la orden de Trabajo ingresada no existe el siguiente
mensaje aparece en pantalla:

Orden de Trabajo no existe, presione <Enter>

Luego de 1o cual el sistema esperara a que Usted digite
<Enter> v le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Si la orden de trabajo vya fue cancelada el siguiente mensaje
es presentado en pantalla.

Orden de trabajo ya esta cancelada, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite
<Enter> y le pedirda el ingreso de los campos nuevamente.

Si la orden de trabajo esta anulada el siguiente mensaje es
presentado en pantalla :

Orden de trabajo esta anulada, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperara a que Usted digite
<Enter> y le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

Si usted ingresd una orden de trabajo correcta le aparecera
en pantalla los datos de la orden de trabajo. En el campo
saldo pendiente se encuentra el valor que le falta por
cancelar.

El usuario debe ingresar el valor a cancelar, el cual debe
ser diferente de cero y menor o igual al saldo pendiente.
Una vez que ingresa el valor a cancelar automaticamente se
actualiza el saldo pendiente, y en la parte inferior de la
pantalla le aparece el siguiente mensaje :

<F3> Salir sin grabar <F10> Grabar Registro
A continuacidn usted debe presionar cualquiera de las dos
teclas. La accidn de cada tecla se interpreta asi:
<F3> Finaliza la sesidn y no se graban los datos
ingresados.
<F10> Se graban los datos ingresados.

Si usted escogid la opcidn <F10> se genera una transaccidn
de ingreso en el Archivo de movimiento de presupuesto.
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|
| 3)
\

Se saca por impresora el recibo de pago.
En la parte inferior de la pantalla se presenta el siguiente
mensaje:
Encienda la Impresora : C -> Continua
Por defecto le aparece la C en pantalla y usted debe

presionar la tecla <Enter>.

Pero antes de digitar la letra C usted debe ejecutar los
siguientes pasos:

a) Coloque hojas continuas en la impresora.

b) Encienda la impresora.

Si al momento de digitar la tecla C la impresora no esta

lista el sistema le enviara el siguiente mensaje :
Impresora no esta lista, presione <Enter>

Una vez que usted vea que la impresora este lista, presione
la tecla <Enter>.

Una vez que se ha emitido el recibo de pago el sistema
borrara la pantalla para que usted siga ingresando
cancelaciones de otras ordenes de trabajo siguiendo la misma
politica que en el Paso 1.
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OPCION # 3. ANULACION DE ORDENES INCOBRABLES

OBJETIVO: Mediante esta opcidn se anulan las ordenes de trabaio
que va estan vencidas. Una orden esta vencida cuando la
fecha de vencimiento més los dias de vencimiento de la
orden son menores a la fecha del dia.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION 2 del menu principal de los usuarios del
nivel 2 .

i Escoja 1la OPCION 3 del mend Control de los Servicios
Prestados.

Una vez escogida esta opcion se presentard la siguiente pantalla:

CONVERSION — O&/ RSP0

ISOZ03 FACULTAD DE IMNBENMIERIA MECANICA 11esi19Psd2
SIBTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

I ANULACION DE ORDENES DE TRABPAJO INCORDRABDLES I

Nra. Orden Trabajo a C==222] CcCoadigo Ssrvicia s 4

Nosbre del Cliente = ODEBRECHT

Deacripcion Ssrvicios MEDIR EL ESPEGOR DE TuBOS

Fecha de la Orden « O&SO7/9O Plazo a» 10 Fecha Vcato. & O&/L7/90
Valor de 1a Orden [ ] 44£8 , 30077 Salds Pandiente & 300 ,000.00
PASOS :
1) Primero debe ingresar el numero de orden de trabajo.
= Si desea abandonar la opcién, digite <Enter> sin

ingresar datos y automaticamente retornarda al menu
Control de Servicios Prestados.
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Si la orden de Trabajo ingresada no existe el siguiente
mensaje aparece en pantalla:

Orden de Trabajo no existe, presione <Enter>

Luego de 1o cual el sistema esperard a que Usted digite
<Enter> vy le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

Si la orden de trabajo ya fue cancelada no puede
anularla y el siguiente mensaje es presentado en
pantalla.

Orden de trabajo ya esta cancelada, presione <Enter>

Luego de 1lo cual el sistema esperarda a que Usted digite
{Enter> v le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

Si la orden de trabajo esta anulada no puede volver anularla
y el siguiente mensaje es presentado en pantalla :

Orden de trabajo ya esta anulada, presione <{Enter>

Luego de lo cual el sistema esperara a que Usted digite
<Enter> y le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

Si la fecha de vencimiento de la orden (Fecha de Orden +
Plazo de pago) mas los dias de vencimiento de la orden es
mayor a la fecha del dia no podra anular la orden de trabaijo
y 21 siguiente mensaje es presentado en pantalla :

No puede eliminar la orden de trabajo, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite
<Enter> y le pedirda el ingreso de los campos nuevamente.

Los dias de vencimiento de la orden es un parametro gue
usted puede modificar en la opcidn 4 de este capitulo
(Actualizacidon de Parametros).

2) Si ingresd una orden de trabajo correcta se presenta una
pantalla con los datos de la orden y el siguiente mensaje en
la parte inferior de la misma.

<F3> Salir sin anular <F10> Anular Orden

A continuacion usted debe presionar cualquiera de las dos
teclas. La accion de cada tecla se interpreta asi:
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<F3> Finaliza la sesidn y no se anula la orden de
trabajo.
<F10> Se anula la orden de trabajo.

Si presiond la tecla <F10> el sistema borrard la pantalla
para que usted siga ingresando anulaciones de otras ordenes
de trabajo siguiendo la misma politica gque en el Paso 1.
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OPCION # 4. ACTUALIZACION DE PARAMETROS

OBJETIVO: Mediante esta opcidn se actualizan los parametros gue
se utilizan en el calculo del valor del Servicio .
También los porcentajes que le corresponden a la
Entidad, Facultad vy profesor de la utilidad del
servicio.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION 2 del mend principal de los usuarios del
nivel 2 .

= Escoja la OPCION 4 del menu Control de 1los Servicios
Prestados.

Una vez escogida esta opcion se presentard la siguiente pantalla:

CONVERSION O&/ODSP0
Isoz0o49 FACULTAD DE IMNOGENIERIA MECAMNICA 2090134
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS

ACTUALIZACION DE PARAMETROS

Costo Ensrgia por hora « C 300 .00] Costo hora Ingesniero s 1,.9%00.00]
Costo hora Ayudante s [ &00 .00] Costo hora Tecnico sl 200 .001)
Gastos Genesrales s C 13,000.00] Dias Vecmto Orden Tra.sl F B |
Porcentaje Utilidad Profesor s [ 25.00]
Porcentaje Utilidad Facultad « C 33.00)
Porcentafe Utilidad Entidad s L 4940.00)
Paorceantajes Utilidad Servicie s [ 20.00)
PASOS :
1) Usted puede modificar todos estos campos siguiendo las
siguientes reglas :
Costo Energia por hora : Es el valor de la energia

eléctrica por hora. Es un campo numérico de hasta siete
digitos y dos decimales.
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Costos hora Ingeniero : Es el valor por hora gque gana un
ingenierd . Es un campo numérico de hasta siete ditigos vy
dos decimales.

Costo hora Ayudante : Es el valor por hora que gana un
avudante . Es un campo numérico de hasta siete ditigos y dos
decimales.

Costo hora Técnico : Es el valor por hora que gana un
técnico . Es un campo numérico de hasta siete ditigos y dos
decimales.

Gastos Generales: Es el valor gue se paga por secretaria,
agua, suministros etc. Es un campo numeérico de hasta siete
digitos y dos decimales.

Dias Vcmto Orden Tra. : Son los dias adicionales que a
partir de la fecha de vencimiento va a tener una orden para
considerarla vencida. Es un campo numérico de hasta tres
digitos.

Porcentaje Utilidad Profesor : Es el porcentaje que le
corresponde al profesor de la utilidad del servicio. Es un
campo numérico de hasta tres digitos con dos decimales.

Porcentaje Utilidad Facultad : Es el porcentaje que le
corresponde a la Facultad de la utilidad del servicio. Es un
campo numeérido de hasta tres digitos con dos decimales.

Porcentaje Utilidad Entidad : Es el porcentaje que le
corresponde a la Entidad de la utilidad del servicio. Es un
campo numeérido de hasta tres digitos con dos decimales.

La sumatoria de 1los porcentajes de utilidad profesor,
Facultad y Entidad deben ser iguales a 100, si no son
iguales el sistema le envia el siguiente mensaje :

La sumatoria porcentajes del profesor, facultad, y entidad
deben ser igual a 100.

Luego de lo cual el sistema esperara a que Usted digite
<Enter> vy le pedira el ingreso de los campos nuevamente.
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Porcentaje Utilidad Servicio : Es el porcentaje gue se va
a ganar sobre el costo del Servicio. Es un campo numérico de
hasta tres digitos con dos decimales.

INata : Antes de actualizar estos campos asegurese de I
|gue los valores sean calculados correctamente va que '!

!éfectan directamente en el cdlculo del valor del servi—!'
cio. Si usted pone valores incorrectos el valor del ser
vicio no va ser real.

2) Una vez actualizado todos los datos en la parte inferior de
la pantalla aparecera el siguiente mensaje :

<F3> Salir sin Grabar <F10> Grabar Registro
A continuacidn usted debe presionar cualguiera de las dos
teclas. La accidn de cada tecla se interpreta asi:
<F3> Finaliza la sesidn y no se grabanmn los datos
actualizados.
<F10> Se graban los datos actualizados.

Una vez que presiond cualquiera de la dos teclas el sistema
retornard el MENU DE CONTROL DE SERVICIOS.
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OPCION # 5. CONSULTAS "
BIBLIOTECA

DE ESCUELAS TECNULUG.CAS

OBJETIVO: Mediante esta opciodn usted puede realizar las
siguientes consultas:

- Insumos, Equipos, Herramientas por Orden de
Trabajo

= Servicios prestados por Laboratorio
- Resumen de los costos de un Servicio.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

= Escoja la OPCION 1 del menu principal de los usuarios del
nivel 1 .

= Escoja la OPCION 5 del menu Control de los Servicios
Prestados.

Una vez escogida esta opcidn se presentard la siguiente pantalla:

CONVERS ION O&/0D/ PO

Isoz204 FACULTAD DE INGENIERIA RMECAMICA 2090349
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS

I CONMNSUIL.TAS DE LOS SERVICIOS PRESTADOS I

i. INSUMDS, EQUIPOS, HERRAMIENTAS POR ORDEN TRABAJOD
2. BERVICIOS PRESTADOS POR LAPORATORIO

3. RESUMEN DE LOS COSTOS DE uUN SERVICIO

O. VOLVER AL MENU ANTERIOR

Flescha cursar ‘ » ‘( Selecciona y Digite "——l 0O digitando @1l nidasro asociado

El ment Consultas de Los Servicios Prestados esta compuesto de 4
opciones numeradas. La opcion cero (0) le permitird retornar al menua
control de Laboratorios/talleres en caso de haber ingresado por error
o simplemente desea terminar esta sesidn.

Para seleccionar cualquiera de las opciones de este menu, usted
puede digitar el numero correspondiente a la opcidn o mediante las
teclas de movimientos del cursor (V) (%) , hasta ubicarse en la
opcicdn que desee y presionando la tecla <ENTER> para confirmar la
seleccidn.
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CONSULTA INSUMOS, EQUIPOS, HERRAMIENTAS POR ORDEN DE TRABAJO

Por medio de esta consulta se presenta por pantalla el personal,
insumos, equipos, e instrumentos/herramientas utilizados en una orden
de trabajo.

Una vez escogida esta opcidn, el sistema le mostrara la siguiente

pantalla:
CONVERS ION O&/OD/ PO
IS0Z03 FACULLTAD DE INGEMNIERIA MECAMNICA 20401348
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS
I INSUMOS, EQUIPDOS Y HERRAMIENTAS USADOES POR ORDEM DE TRABAJOD l
|
Nro. Orden Trabajo = Ciia1] Codigoe Servicio s 1

Descripcidn del Servicios MEDIR EL ESPESOR DE TUBOS

MNombre del cliente s PLASTIGAMA
FPERSONMNAL CANTIDAD TIERPFO COSsTOD
Ingenisros E 8 O Haras 30 FMin. 730 .00
Técnicos i 1 Horas 20 Min. 1,044.47
Ayrudan tes 1 O Horas 25 Min. 2350.00
TOTAL COSTO PERSONAL 2,044 &7

PASOS

1)

2)

Primero debe ingresar el nimero de orden de trabajo.

¥ Si desea abandonar la opcidn, digite <Enter> sin
ingresar datos y automaticamente retornard al menu de
Consultas de Servicios Prestados.

Si la orden de Trabajo ingresada no existe el siguiente
mensaje aparece en pantalla:
Orden de Trabajo no existe, presione <Enter>

Luego de 1lo cual el sistema esperara a que Usted digite
<Enter> y le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

Si ha digitado un numero de orden correcto se le presenta
una pantalla con los datos de la orden de trabajo y el
presonal utilizado. En la parte inferior de la pantalla
aparece el siguiente mensaje :

<Enter> Para Continuar
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Luego de lo cual el sistema esperard gque usted presione la
tecla <Enter> para presentarle la siguiente pantalla con los
insumos utilizados :

CONVERSION — 046 /03790
IBO209 FACULTAD DE INREMNMIERIA MECANICA 204034

SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

I INSUNDS, EQUIPOS ¥ HERRAMIENTAS USADOS POR ORDEN DE TRABAJO I

INSURNDS UTILIZADOS»

copIioeo DESCRIPCION CAaNTIDAD cosTO
TOTAL COSTO INSUMOS 0.00
5% ) En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente

mensaje :
<Enter> Para Continuar
Luego de lo cual el sistema esperarda que usted presione la

tecla <Enter> para presentarle la siguiente pantalla con los
equipos utilizados :

CONVERSIOM 0&/703/90
IBSOZ200 FACULTAD DE INOENIERIA MECANICA 20«90z 34
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS
l INSUMOS, EQUIPOS Y HERRAMIENTAE USADOES POR ORDEN DE TRABAJOD J
ESUIPOS UTILIZADOS:
CcCODIGO0 DESCRIPCION TIEMPO cCosSTO
0000000009 ARAFICADDR DE LECTURAS 2 Horas 23 rFin. 184 .75
TOTAL COSTO EUIFPOS 184.75
==
4) En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente

mensaje :

<Enter?> Para Continuar
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Luego de lo cual el sistema esperard que usted presione la
tecla <Enter> para presentarle la siguiente pantalla con los
instrumentos/herramientas utilizadas :

ISOROD FACULTAD DE INDENIERIA MECANICA

SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

CONVERSION
208408 34

E 04 /08 /%0

l INSUMOR, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS USADDE POR ORDEN DE TRABAJO

INSTRUMENTOB/”HERRAMIENTAS UTILIZADAS:

copIino DESCRIPCION TIEMFPO coSTO
0000000 TERMOMETRO 3 Horas 18 Min. 17 .80
TOTAL COSTO HERRAMIENTAR 17 .50
9) En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente

mensaje :
<Enter> Para Continuar
Luego de lo cual el sistema esperara que usted presione la

tecla <Enter> para presentarle la siguiente pantalla con el
valor de la orden de trabajo :

CONVERSION 0&/08 /90

I8O203 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 2040839
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

l INSUMOS, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS USADOS POR ORDENM DE TRaABAJOD l

OTROS COSTOS 54 ,3%00.00

TOTAL COSTOS 846,770.92

AGRADO DE COMPLEJIDAD 8. 477 .09

TOTAL COSTOS + GRADD DE COMPLEJIDAD a2 ,49498 .00

VALOR TOTaAL POR NRO. DE ELEMENTOS ORDEMADOS( 10) 424,480 .08

UTILIDAD DEL SERVICIO 123 ,287.13

VALOR TOTAL BERVICIO TAP  FE&T7 .21

&) En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente

mensaje :
<Enter> Para Continuar
Luego de lo cual el sistema esperard que usted presione la

tecla <Enter> para retornar al MENU DE CONSULTA DE SERVICIOS
PRESTADOS.
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CONSULTA SERVICIOS PRESTADOS POR LABORATORIO

El objetivo de esta consulta es presentar por pantalla todos los
servicios prestados por un Laboratorio determinado con la utilidad
que representaron para la entidad, facultad y profesor.

Una vez escogida esta opcidn le aparecerd la siguiente pantalla
s¢lo si existen servicios prestados en ese Laboratorio :

CONVERSION 0403790
ISO204 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 2090239
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS
I CONBULTA DE SERVICIOS PRESTADOS FOR LABORATORIO J
NRO UTILIDAD UTILIDAD UTILIDAD UTILIDAD
ORDEN SERVICID ENTIDAD FACULTAD PROFESOR
1111 128,207 .13 530,1149.835 43.,83%0.49 31 ,321.78
2228 F7 . 003 .44 =1 . 033 .38 27 .1548_231 A9 . 39304
EL ] 188 14408 AR, O4d .74 a8 3J0G.4% 38.791.73
a35as 39147 .17 15 ,458.684 13,701 .30 P.7RE. T
i ard 193,391.44 78,234 .45 &“8,437 .07 48,897 .91
E=1-1-1-] 18K 2127 . .42 a7 . 444 .94 30,441 .09 34 ,029.33
oeee 2932,037.14 11i8,014_63 103 . 242 .99 73,739 _.E8
<Fi> Pantalla Siguiesnte <F2> Pantalla Anterior <F3> Fin Consulta

En la parte inferior de la pantalla aparecera el siguiente
mensaje :
<Fi> Pantalla Siguisnts <F2> Pantalla Anterior <F3> Fin Conusul ta

A continuacion usted debe presionar cualquiera de las tres
teclas. La accidn de cada tecla se interpreta asi:

<F1> Si existen mas ordenes de trabajo le presenta una
pantalla con las siguientes 13 ordenes de trabajo
existentes.
Si no existen mas ordenes de trabajo le presenta
la pantalla con los mismos datos.

<F2> Al presionar esta tecla usted podrda retroceder a
la pantalla visualizada anteriormente.

<F3> Termina la consulta vy el sistema le presentara a
continuacion el menu de consultas de Servicios
Prestados.
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CONSULTA RESUMEN DE LOS COSTOS DE UN SERVICIO
Por medio de esta consulta se presenta por pantalla un resumen de
los costos de un servicio. Estos costos son personal, insumos,

equipos e instrumentos/herramientas.

Una vez escogida esta opcidon se presenta la siguiente pantalla :

CONVERSION I 1] O&AS70D /90
ISORO7 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 204034
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS
l RESUMEN DE LOS COSBTOS DE UN SERVICIO J
Nro. Orden Trabajo = Cii21)) Cadigeo Servicio » i
Descripcion del Servicios MEDIR EL ESPESOR DE TUBOS
PERSONMAL 2,044._.47
INBUNMNOS A77 .70
ESUIPRPOS 184 .73
HERRAMIENTASB 17 . 90
OTROS COSTOS a4 ., 200 .00
TOTAL COSTOS 54, P48 .70
PASOS :
1) Primero debe ingresar el numero de orden de trabajo.
e Si desea abandonar la opcidn, digite <Enter> sin
ingresar datos y automaticamente retornarda al menu de
Consultas de Servicios Prestados.
Si la orden de Trabajo ingresada no existe el siguiente
mensaje aparece en pantalla:
Orden de Trabajo no existe, presione <Enter>
2) Si ingreso una orden de trabajo correcta a continuacidn se

le presentan los costos del servicio y el siguiente mensaje
en la parte inferior de la pantalla :

Presione <Enter> para continuar
El sistema esperard hasta que usted digite la tecla <Enter>

para borrar los datos de esta pantalla y permitirle que siga
realizando consultas.
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OPCION # &. REPORTES
OBJETIVO: Mediante esta opcidn usted puede emitir los siguientes
reportes:
= Insumos, Equipos, Herramientas por Orden de
Trabajo

= Servicios prestados por Laboratorio
= Resumen de los costos de un Servicio.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

= Escoja la OPCION 1 del menu principal de los usuarios del
nivel 1 .

- Escoja 1la OPCION & del menu Control de 1los Servicios
Prestados.

Una vez escogida esta opcidn se presentarda la siguiente pantalla:

CONVERSION ﬁ ﬂ O& /0D /90

ISOo=207 FACULTAD DE INOGENIERIA MECANICA 204034
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

I REPORTEES DE LOS SERVICIOE PRESTADODS ]

1. INSUMOS, EGUIFPOS, HERRAMIENTAS POR ORDEN TRABAJO
2. SERVICIOS PRESTADOS POR LARODRATORIOS

3. RESUMENM DE LOS8 COSTOS DE UN SERVICIO

4. ORDENES POR COBRAR POR VENCER

S. ORDENES POR COBRAR VENCIDAS

&. REIMPRESION RECIBO DE PAGOD

C. VOLVER AL MENU ANTERIOR

Flecha cursor 4 » & Selecciona y» Digite 'Fl O digitando 1 nGaasro asociado

El menu Reportes de Los Servicios Prestados esta compuesto de 7
opciones numeradas. La opcion cero (0) le permitira retornar al menu
control de Laboratorios/talleres en caso de haber ingresado por error
o simplemente desea terminar esta sesion.

Para seleccionar cualquiera de las opciones de este menu, usted
puede digitar el numero correspondiente a la opcidn o mediante las
teclas de movimientos del cursor (#) (4) , hasta ubicarse en la
opcitdn que desee Yy presionando la tecla <ENTER> para confirmar la
seleccidn.
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REPORTE INSUMOS, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS POR ORDEN DE TRABAJO

Mediante esta opcidn usted podra obtener un reporte gue contiene
la siguiente informacidn:

PASOS =

1)

2)

- Numero de Orden de Trabajo

= Cddigo del Servicio

- Descripcidn del Servicio

= Nombre del cliente

- Personal utilizado con su respectivo costo

- Insumos utilizados con su respectivo costo

i Egquipos utilizados con su respectivo costo

= Istrumentos/herramientas utilizadas con su respectivo
costo.

= Valor de la Orden de Trabajo.

Se presenta una pantalla donde usted debe ingresar el numero
de orden de trabajo.

= Si desea, abandonar la opcion, digite <Enter> sin
ingresar datos y automaticamente retornard al menu de
Consultas de Servicios Prestados.

Si la orden de Trabajo ingresada no existe el siguiente
mensaje aparece en pantalla:

Orden de Trabajo no existe, presione <{Enter>

Si ingresd una orden de trabajo correcta en la parte
inferior de la pantalla aparecerd el siguiente mensaje:

Encienda la Impresora: A —> Abandona C —-> Continua

Luego de lo cual usted deberd ingresar cualguiera de las dos
letras presentadas en el mensaje mas la tecla <Enter>.

La letra A : Le permitird abandonar la impresion del
reporte, en caso de que no desea emitirlo, retornando
posteriormente al MENU DE REPORTES DE SERVICIOS PRESTADOS.

La letra C = Le permitird continuar con la impresion del
reporte.
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3)

Pero antes de digitar esta letra usted debe ejecutar los
siguientes pasos:

a) Coloque hojas continuas en la impresora.

b) Encienda la impresora.

c) Digite la tecla C mas la tecla <Enter>

Si al momento de digitar la tecla C la impresora no esta

lista el sistema le enviard el siguiente mensaje :
Impresora no esta lista, presione <Enter>

Una vez que usted vea que la impresora este lista, presione

la tecla <Enter>.

Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitird el
mensaje @

Imprimiendo Reporte .........

Una vez emitido el reporte el sistema regresard al MENU DE
REPORTES DE SERVICIOS PRESTADOS .
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REPORTE SERVICIOS PRESTADOS POR LABORATORIO

Mediante esta opcidn usted podré obtener un reporte que contiene
la siguiente informacion:

PASOS =

1)

Numero de Orden de trabajo
Utilidad del Servicio
Utilidad Entidad

Utilidad Facultad

Utilidad Profesor

En la parte inferior de la pantalla aparecera el siguiente
mensaje:

Encienda la Impresora: A —> Abandona C —> Continua

Luego de lo cual usted deberd ingresar cualquiera de las dos
letras presentadas en el mensaje mas la tecla <Enter>.

La letra A : Le permitird abandonar la impresidn del
reporte, en caso de que no desea emitirlo, retornando
posteriormente al MENU DE REPORTES DE SERVICIOS PRESTADOS.

La letra C : Le permitira continuar con la impresion del
reporte.

Pero antes de digitar esta letra usted debe ejecutar los
siguientes pasos:

a) Coloque hojas continuas en la impresora.

b) Encienda la impresora.

c) Digite la tecla C més la tecla <Enter>

Si al momento de digitar la tecla C la impresora no esta

lista el sistema le enviara el siguiente mensaje :
Impresora no esta lista, presione <Enter>

Una vez que usted vea que la impresora este lista, presione

la tecla <Enter>.

Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitira el
mensaje :
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Imprimiendo Reporte .........

3) Una vez emitido el reporte el sistema regresara al MENU DE |
REPORTES DE SERVICIOS PRESTADOS.
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RESUMEN DE LOS COSTOS DE UN SERVICIO

Mediante esta opcidn usted podra obtener un reporte con los
costos de todos los servicios existentes en un laboratorio/taller.
Este reporte contiene la siguiente informacion :

PASOS

1)

Numero de la Orden de Trabajo
Cddigo del Servicio
Descripcidn del Servicio
Costo Personal

Costo Insumos

Costo Equipos

Costo Herramientas

Otros Costos

Total Costos

En la parte inferior de la pantalla aparecera el siguiente
mensaje:

Encienda la Impresora: A —-> Abandona C -> Continua

Luego de lo cual usted deberd ingresar cualquiera de las dos
letras presentadas en el mensaje mas la tecla <Enter>.

La letra A : Le permitirda abandonar 1la impresidn del
reporte, en caso de que no desea emitirlo, retornando
posteriormente al MENU DE REPORTES DE SERVICIOS PRESTADOS.

La letra C =z Le permitird continuar con la impresidn del
reporte.

Pero antes de digitar esta letra usted debe ejecutar los
siguientes pasos:

a) Coloque hojas continuas en la impresora.

b) Encienda la impresora.

c) Digite la tecla C mas la tecla <Enter>

Si al momento de digitar la tecla C la impresora no esta

lista el sistema le enviard el siguiente mensaje :
Impresora no esta lista, presione <Enter>

Una vez que usted vea que la impresora este lista, presione
la tecla <Enter>.

Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitirda el
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mensaje @
Imprimiendo Reporte ...... “ee

3) Una vez emitido el reporte el sistema regresara al MENU DE
REPORTES DE SERVICIOS PRESTADOS.
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REPORTE ORDENES POR COBRAR POR VENCER

Mediante esta opcidn usted podrd emitir un reporte con las
ordenes por cobrar gue estan por vencer hasta una fecha determinada.
Este reporte contiene la siguiente informacion :

= Numero de la orden de trabajo
= Nombre del cliente

- Cédigo del Servicio

- Fecha de vencimiento

= Valor de la Orden

=> Saldo pendiente

PASOS :
1) Se presenta una pantalla donde usted debe ingresar la fecha
de corte como se indica a continuacidn :
Fecha de corte (mm/dd/aa) : [0&6/26/90]
Por defecto aparece la fecha del dia, usted 1la puede
modificar . ‘
- Si usted escogid esta opcidn por error y no desea
continuar presione la tecla <Enter> sin informacidn vy ‘
el sistema retornara al menu anterior. Si el campo
tiene informacion elimine cada cardéacter con la tecla ‘
<Del> vy después presione <Enter>.
|
1) Una vez gue ha digitado la fecha en la parte inferior de la

pantalla aparecera el siguiente mensaje:
Encienda la Impresora: A —> Abandona C -> Continua

Luego de lo cual usted debera ingresar cualquiera de las dos
letras presentadas en el mensaje mas la tecla <Enter>.

La letra A : Le permitird abandonar 1la impresiéon del
reporte, en casoc de que no desea emitirlo, retornando
posteriormente al MENU DE REPORTES DE SERVICIOS PRESTADOS.

La letra C : Le permitird continuar con la impresién del
reporte.

Pero antes de digitar esta letra usted debe ejecutar los
siguientes pasos:
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3)

a) Cologque hojas continuas en la impresora.

b) Encienda la impresora.

c) Digite la tecla C mas la tecla <Enter>

Si al momento de digitar la tecla C la impresora no esta

lista el sistema le enviard el siguiente mensaje :
Impresora no esta lista, presione <Enter?>

Una vez que usted vea que la impresora este lista, presione
la tecla <Enter>.

Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitird el
mensaje :

Imprimiendo Reporte .........

Una vez emitido el reporte el sistema regresarda al MENU DE
REPORTES DE SERVICIOS PRESTADOS.
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REPORTE ORDENES POR COBRAR VENCIDAS

Mediante esta opcién usted podréda emitir un reporte con las
ordenes por cobrar que estan vencidas hasta una fecha determinada.
Este reporte contiene la siguiente informacidn :

& Numero de la orden de trabaljo
P Nombre del cliente

= Céddigo del Servicio

- Fecha de vencimiento

- Valor de la Orden

= Saldo pendiente

Una orden esta vencida cuando la fecha de vencimiento mas los
dias de vencimiento de la orden son menores a la fecha del dia.

PASOS :
1} Se presenta una pantalla donde usted debe ingresar la fecha
de corte como se indica a continuacidn :
Fecha de corte (mm/dd/aa) : [06/26/90]
Por defecto aparece 1la fecha del dia, usted la puede
modificar .
= Si usted escogid esta opcidn por error y no desea
continuar presione la tecla <Enter> sin informacidn y
el sistema retornara al mend anterior. Si el campo
tiene informacidn elimine cada caracter con la tecla
<Del> vy después presione <Enter>.
2) Una vez gque ha digitado la fecha en la parte inferior de la

pantalla aparecerda el siguiente mensaje:
Encienda la Impresora: A —> Abandona C —> Continua

Luego de 1o cual usted debera ingresar cualgquiera de las dos
letras presentadas en el mensaje méds la tecla <Enter>.

La letra A : Le permitira abandonar 1la impresidn del
reporte, en caso de que no desea emitirlo, retornando
posteriormente al MENU DE REPORTES DE SERVICIOS PRESTADOS.

La letra C : Le permitira continuar con la impresidn del
reporte.

Pero antes de digitar esta letra usted debe ejecutar los
siguientes pasos:
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3)

a) Coloque hojas continuas en la impresora.

b) Encienda la impresora.

c) Digite la tecla C mas la tecla <Enter>

Si al momento de digitar la tecla C la impresora no esta

lista el sistema le enviard el siguiente mensaje :
Impresora no esta lista, presione <Enter>

Una vez que usted vea que la impresora este lista, presione
la tecla <Enter>.

Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitira el
mensaje :

Imprimiendo Reporte .........

Una vez emitido el reporte el sistema regresara al MENU DE
REPORTES DE SERVICIOS PRESTADOS.
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REPORTE REIMPRESION RECIBO DE PAGO

Mediante esta opcidn usted podrd volver a emitir el recibo de
pago que sale cuando se abona parcial o totalmente una orden de
trabajo.

PASOS =
1) Se presenta una pantalla donde usted debe ingresar el numero
de la orden de trabajo como se indica a continuacidn :
Nro. Orden Trabajo : [9999]
— Si desea abandonar la opcidn, digite <Enter> sin
ingresar datos y automaticamente retornara al menu de
Reportes Servicios Prestados.
Si la orden de Trabajo ingresada no existe el siguiente
mensaje aparece en pantalla:
Orden de Trabajo no existe, presione <Enter>
2) Si ingres¢® una orden de trabajo correcta en la parte

inferior de la pantalla aparecerd el siguiente mensaje:
Encienda la Impresora: A —> Abandona C -> Continua

Luego de lo cual usted deberad ingresar cualquiera de las dos
letras presentadas en el mensaje mas la tecla <Enter>.

La letra A : Le permitird abandonar 1la impresién del
reporte, en caso de que no desea emitirlo, retornando
posteriormente al MENU DE REPORTES DE SERVICIOS PRESTADOS.

La letra C : Le permitird continuar con la impresion del
reporte.

Pero antes de digitar esta letra usted debe ejecutar los
siguientes pasos:

a) Coloque hojas continuas en la impresora.
b) Encienda la impresora.

c) Digite la tecla C mas la tecla <Enter>
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Si al momento de digitar la tecla C la impresora no esta
lista el sistema le enviard el siguiente mensaje

Impresora no esta lista, presione <Enter>
Una vez que usted vea que la impresora este lista, presione

la tecla <Enter>.

Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitird el
mensaje :

Imprimiendo Reporte ..... esas

3) Una vez emitido el reporte el sistema regresara al MENU DE
REPORTES DE SERVICIOS PRESTADOS.
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CAPITULO 9

CONTROL: DE INVENTARIO DE INSUMOS

OBJETIVO : El Control de Inventarios de Insumos le permite efectuar
el mantenimiento de la informacién de los insumos
utilizados en la elaboracidn de las oOrdenes de trabajo,
realizar el mantenimiento de transacciones gue afectan
el inventario de insumos y realizar consultas y reportes
sobre la informacidén almacenada.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # 3 del ment Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

Aparece la siguiente pantalla

CONVERSION
ISME031 " FACULTAD DE THGENIERIA MECANICA 13:66:-44

08/07,/50
EISBTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE BERVICIOB “

CONTROL DE INVENTARIO DE INSUMOS

1. MANTENIMIENTO DE INSUMOS
2. MANTENIMIENTO DE TRANSACCIONES
3. CONBULTAS

4. REPORTES

O. VOLVER AL HMENU PRINCIPAL

Flecha cursor ¥ | Beleccions ¥y Digite <! o Digitando el nimero asociado

El meni del Control de Inventario de Insumos estd compussts de
cinco opciones numeradas. La opcién cero (0) le permitirid retornar

al mend anterior, en caso de haber ingresado por error o simplemente
desea terminar esta sesidn.

Para seleccionar cualquiera de estas opciones usted puede digitar
el numero correspondiente a la opcién deseada o ubicdndose con las
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teclas de movimiento de cursor (4), (¥) y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccidn.

OPCION # 1. MANTENIMIENTO DE INSUMOS

SETETFIVG Hmdd mitbe  mats mesidn pedsd sfsctisr sl dngresc, modificacién w
eliminacién de la informecidén referente & los insumos existentes aen

al inventarie del laboratorioco con que ingresd al sistema.

in

COMC LLEGAR A ESTA OPCION :
- Esooger la OPOION # 3 del ment principal de log uweuarios del nivel 2.
- Escoger la OPCION # 1 del mend de Contreol de Inventario de Insumos.

- Apsrece la siguiente pantalla:

CONVERSION 08,/03,/80
ISME031 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 21:01:11
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS

MANTENIMIENTO DE INSUMOB

1. INGRESO INSUMOE
2. MODIFICACION DE INSUMOS

3. ELIMINACION DE INBUMOB

O. VOLVER Al MENU ANTERIOR

BIBLIOTECA
DE ESCUELAS TECNULUGICAS

Flecha cursor " v V‘ Beleccione y Digite (—' o Digitando el mimero asociado

El ment del Mantenimiento de Insumoe estd compuesto de 4 opciones
numeradas. La opcidon cero (0) le permitird retornar al ment anterior,
en caso de haber ingresado por error o simplemente desea terminar
esta sesiodn.

Para seleccionar cualgquiera de estas opciones usted puede digitar
el numero correspondiente a la opcidn deseada o ubicédndose con las
teclas de movimiento de cursor (%), (¥) y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccidn.
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INGRESO DE INSUMOS

Aparece la siguiente pantalla :

CONVERBION OB/ O3/,B0

IS0301

FACULTAD DE INGENIERIA HMECANICA 20:08:66
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS

INGRESO DE INBUMOS

Codige de Ineaumo :+ [123456878]

Daacripelidn Insumo ¢ [MERCURIO : 3

Unidad de Madilida : [GRB.] Coeto Unitarico : B500.00]
Cant.Invent.Inicial: [ 5.00] Punto Reorden L g B5.00C]

PASOS :

i)

Ingresar el Cé6digo de Insumo, que debe ser unico para cada
insumo diferente dentro de un laboratorio.

En la parte_inferior de la pantalla aparece el mensaje:

Digite <Enter> para volvér al menu anterior

- Si desea salir de esta opcidn, digite la tecla <ENTER:>
gin digitar nada en este campo., ¥y retorna al menud

anterior.

El ecédigo del insumo puede ser numeros, letras o cualguier
combinacién de numeros o letras de maximo 8 caracteres.

S5i el cdHdigo el insumo ya ha sido registrado anteriormente,
aparecera el siguiente menesaje en la parte inferior de la
pantalla:

Cédigo ya existe, presione <Enter>
El sistema esperard hasta gque Usted preesione la tecla

<ENTER>, para poder continuar. A continuacidén le pedird que
ingrese nuevamente otro codigo de insumo.
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Ingrese los siguientes campos

Descripcidén Insumo: La descripcidén o nombre del insumo debe
ser ingresado obligatoriamente vy puede tener hasta 30
caracteres alfabéticos como maximo.

21 no ingresa la descripcidén del insumo aparece el siguiente
mensaje:

Ingrese descripcidén de Insumo, presione <Enter>.

El sistema esperard a que digite <ENTER> y le pedira el
ingreso de los campos nuevamente.

Unidad de Medida: La unidad de medida gque se usa para
cuantificar la cantidad de insumos existentes en inventario
debe ser ingresado obligatoriamente.

Loe abreviaciones esptédndares para egte campo son las
sgiguientes:

Kgr Kilogramo

Lbr Libras

Cm3 Centimetros Cabicos
m.3 Metroe ctGbicos

Ltro Litro

Fnd Fundas

Si no ingresa nada en este campo el sistema le enviara el

siguiente mensaje:
Ingrese la unidad de medida del insumo, presione <Enter>
Luego de lo cual el sistema esperarda a que Usted digite

<ENTER> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Costo Unitario: El costo de cada unidad de insumo debe ser
ingresado obligatoriamente, caso contrario el sistema le

enviard el siguiente mensaje:
Ingrese el valor del insumo, presione <Enter>
Luego de lo cual el sistema esperara a que Usted digite

<ENTER> v le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Cant.Invent.Inicial : La cantidad del nuevo insumo a ingresar
al inventario, puede tener un valor maximo de ©,988.98.

Control de Inventario de Insumos Pag. 9-4




Hanual de Usuario
Sistema de Iaventario y Control de Servicios Prestades

3)

Punto Reorden: La cantidad minima gue puede haber en stock
para dicho insumo puede tener un valor maximo de 9,999.99.

NOTA : Una vez ingresados todos los campos ¥ i en alguno
de ellos anteriores cometid un error, después de
ingresar el ultimo campo, le aparecerédn los mensajes
de error descritos en cada campo.

Una vez ingresado todos los campos anteriores en forma
correcta, aparecerd el siguiente mensaje

<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Registro
A continuacién Usted podra digitar una de las dos teclas.

<F3> Retorna al ment anterior sin grabar los datos del
insumo ingresados.

<F10> Graba los datos del insumo ingresados en el sistema.

Una vez realizado el Gltimo paso, el sistema borrarad los datos de
la pantalla ¥y le permitird el ingreso de otro cddigo de insumo
repitiéndose el proceso ya explicado.
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MODIFICACION DE INSUMOS

Aparece la siguiente pantalla:

CONVEREION ) o8B /03,90
IBO301 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA Il 20:08: 68
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS u
MODIFICACION DE INSUMOS
Codigo de Insumo : [12346878B]
Daescripcidn Ineume : [(MERCURIO ]
Unidad de lMedlda : [GRS.] Coato Unitaric : [ BCGO.0CG]
Cant.Invent.Inicial: € B5.00] Punto Reordan Yt 5.00]
PASOS:
1) Ingresar Cédigo del Insumo ha modificar, dicho cédigo debe

ser Unico para cada insumo dentro de un laboratorio con el
cual se ingreso al sistema.

En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje :

Digite <Enter> para volver al ment anterior
- Si no desea continuar con esta opcidn o ingresd a ella
por error, digite la tecla <ENTER> sin digitar nada en

este campo ¥ el sistema retornara al menu anterior.

El cédigo del insumo puede ser numeros, letras o cualgquier
combinacidén de nimeros v letras de méaximo 8 caracteres.

S5i el coédigo el insumo no ha sido ingresado anteriormente
aparecera el spiguiente mensaje en pantalla:

Codigo no existe, presione <Enter>

El sistema esperard hasta que Usted presione 1la tecla
<ENTER>, para poder continuar. Luego de lo cual le pedira
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2)

gue ingrese nuevamente otro coédigo .

Una wvez ingresado el c¢cédigo del insumo, apareceran en
pantalla el contenido de los campos correspondientes a ese
insumo.

- Si no desea modificar ningin campo puede digitar <ESC>,
luego de lo cual le aparecera el siguiente mensaje :

<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Registro
A continuacidn Usted podra digitar una de las dos teclas.

<F3> Retorna al menu anterior sin grabar los datos del
insumo ingresados.

<F10> Graba los datos del insumo ingresados en el
sistema.

Una vez realizadoc esto. el sistema borrard los datos de la
pantalla y le permitird el ingreso de otro cédigo de insumo,
repitiéndose el proceso ya explicado.

Entre los campos que Usted puede modificar son los
siguientes:

Descripcidn Insumo: La descripcidn o nombre del insumo debe
ger ingresado obligatoriamente y puede tener hasta 30
caracteres alfabéticos como maximo.

Si no ingresa la descripecidn del insumo, aparece el siguiente
mensaje:

Ingresge descripcidén de Insumo. presione <Enter>.

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite
<ENTER> v le pedirada el ingresc de los campos nuevamente.

Unidad de Medida: La unidad de medida gque e usa para
cuantificar la cantidad de insumos existentes en inventario,
debe tener algin contenido, caso contrario da el siguiente
mensaje de error:

Ingrese la unidad de medida del insumo, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperara a gque Usted digite
<ENTER> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.
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Lag abreviaturas para leas unidades de medida, eon las

siguientes:
Kgr Kilogramo
Lbr Libras
Cm3 Centimetros Ciabicos
m3 Metros cibicos
Ltro Fundas

Costo Unitario: El costo de cada unidad de insumo debe ser
ingresado obligatoriamente, caso contrario el sistema le
enviarad el siguiente mensaje:

Ingrese el valor del insumo, presione <Enter>
El sistema esperarda a gque digite <ENTER> y le pedira el

ingreso de los campos nuevamente.

Cant.Invent.Inicial : La cantidad de stock del nuevo insumo
& ingresar al inventario, puede tener un valor maéximo de
9,980.89.

FPunto Reorden: La cantidad minima que puede haber en stock
para dicho insumo, puede tener un valor maximo de 9,989.89.

NOTA : Si cometidé algin error al ingresar los campos,
después de que 1ingrese el ultimo campo., le
apareceran los mensajes de error descritos.

3) Si ingresdé todoe los campoe anteriores en forma correcta,
aparecera el sigulente mensaje
<F3> Bamlir Sin Grabar <F10> Grabar Cambiocs
A continuacidn Usted podra digitar una de las dos teclas.

<F3> Retorna al menti anterior sin grabar los cambios
realizados.

<F10> Graba los cambios realizados sobre la informacidn

almacenada.

Después del 1ultimo paso, el sistema borrara los datos de la
pantalla ¥ le permitirad ingresar otro cddigo de insumo.

Control de Inventario de Insumos ; Pag. 98-8



Hanual de Usuario
Sistema de Inventario y Comtrol de Servicios Prestados

ELIMINACION DE INSUMOS

Aparece la siguiente pantalla :

CONVERBION I 08/03,90

IS0301

FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:69
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS

ELIMINACION DE INSUMOE

C&digo de Ineumo + [1234B8787

Degcripeidn Ineums : [MERCURIO 3

Unidad de Medida : [(GR8.] Costo Uniteric : [ BOO.00]
Cant.Invent.Inicial: [ 5.00] Punto Reordan : L 5.0CJ

Ingresar Codigo del Insumo, a eliminar del laboratoric, con
gue ingresd al sistema.

En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje :
Digite <Enter> para volver al menui anterior
- S5i no deesea continuar con esta opcidn o ingresd a ella
por error, digite la tecla <ENTER> sin ingresar nada en

este campo vy el sistema retornara al meni anterior.

El cédigo del insumo puede ser numeros, letras o cualguier
combinacién de letras y numeros de maximo 8 caracteres.

Si el codigo el insumo no ha sido registrado en el sistema
aparecera el siguiente mensaje en pantalla:

Cédigo no existe, presione <Enter>
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‘ El sistema easperara hasta gue Usted presione la tecla <ENTER>
para poder continuar. Luego de lo cual le pedira gue ingrese
nuevamente otro cddigo

2) Una vez ingresado el cddigo del insumc a eliminar, apareceran
los datos correspondientes a ese insumo ¥y en la parte
inferior de la pantalla el siguiente mensaje:

<F3> Salir &in Eliminar <F10> Eliminar Registro

A continuacidén Usted podrd digitar una de las dos teclas.
<F3> Retorna al ment anterior sin eliminar el insumo.
<F10> Elimina el insumo del inventario.

Una vez realizado el Gltimo paso, se borraran los datos de la

prantalla y el sistema le pedird el ingreso de otro cbddigo dea
insumo a eliminar.
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OPCION #2. MANTENIMIENTO DE TRANSACCIONES.

OBJETIVO : Esta opcién permite realizar el ingreso y modificacidn
de 1la informacién referente a las transacciones
realizadas sobre el inventarioc de insumos.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

- Escoja la OPCION # 3 del mentd Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

- Escoja la COPCION # 2 del ment de Control de Inventario de
Insumos.

Aparece la siguiente pantalla

CONVEREION OB /0380
IS0302 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:68
BISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE BEREVICIOB

MANTENIMIENTO DE TRANBACCIONEE DE INBUMOE

1. INGRESC DE TRANSACCIOHNEES

Z. MODIFICACION DE TRANSBACCIONES

O. VOLVER AL MENU ANTERIOR

Flecha cureocr Q v \} Balacciona v Diglite <l & Digitando al nimerc ascciado

El meni del Mantenimiento de Transacciones estd compuesto de
cuatro opciones numeradas. La opcidn cero (0) le permitira retornar
al menu antericr, en caso de haber ingresado por error o simplemente
desea terminar esta sesidn.

Para seleccionar cualguiera de estas opciones usted puede digitar
el numero correspondiente a la opcidén deseada o ubicdndose con las
teclas de movimiento de cursor (%), (¥) y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccidn.
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INGRESO DE TRANSACCIONES.

En pantalla se muestra la siguiente pantalla:

CONVERSION : OB/ 08,90

IsoE08

FACULTAD DE INGENIERIA HMECANICA Z0:08:86
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICICE

INGRESC DE TRANBACCIONEES

Nimerco Documento 2 :LITEATADLLL]

CoHdige Insumo : [OCOO0O0001] ‘ LIQUIDO FARA REVELACION
Tipo Movimiento : CE] I => Ingresc E =» Egresc

Fec.Transac. (MMDDAA): [0B8,/03/80]

Cantidad § B 1]
Valor Transaccidn = 0.00]
Detalle Transaccidn : [UTILIZACION EN O.T. #3456 J

¥

PASOS :

1)

El sistema pide el ingreso de los siguientes campos:

Numero de Documento que respalda la transaccidén a ingresar.
Este campo debe ser numérico de hasta 10 digitos.

En la parte inferior de la pantalla aparece el esiguiente
mensaje :

Digite <Enter> para volver al ment anterior

- Si no desea continuar con esta opcidén o ingresd a ella
por error, digite la tecla <ENTER> sin ingresar nada en
este campo y el sistema retornarda al meni anterior.

Codigo del Insumo, el cual debe haber sido ingresado al
inventaric del laboratorioc que se digitdé al ingresar =al
sistema.

- Si desea salir de esta opcidn, digite la tecla <ENTER>
sin digitar nada en este campo y retorna al menu
anterior.
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3)

El c6digo del insumo puede ser numeros, letras o cualguier
combinacidén de numeros y letras de maximo 8 caracteres.

Tipo Movimiento, que puede ser I o E segiin sea una
transaccidén de ingreso o de egreso respectivamente.

Si ya existe una transaccién con datos similares en los
campos anteriores, en la pantalla aparece el gsiguiente
mensaje :

Transaccidén yva existe, presione <Enter:>

Luego de lo cual el sistema esperard a gque Usted digite
<ENTER> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Una vez ingresado los campos anteriores correctamente, debera
ingresar los sigulientes campos :

Fec.Transac.: La fecha de la transaccién debe estar en el
formato (mes/dia/afio). Asume por omisidén la fecha actual del
sistema.

Cantidad: Cantidad de insumos gque intervienen en la
transaccidn,puede ser maximo hasta 98.

31 se trate de un egreso, debe primero verificar gue haya
en stock suficiente cantidad de insumos, sino el sistema le
enviara el siguiente mensaje de error :

No hay cantidad en stock para realizar el egreso

Luego de lo cual el sistema esperara a gque Usted digite
<ENTER> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Valor Transaccidén: 8i la transaccidén es un ingreso, el
sistema le pedira el valor de la transaccidén. el cual puede
ser hapta 989,908,9089.89. 5i la transaccién es un egreso el
sistema no le pedird el ingreso de este campo.

Detalle Transacciétn : Ingresar el motivo por el cual se
realiza la transaccidén. Usted puede ingresar hasta treinta
caracteres Ccomo maximo.

Una vez gue Usted haya ingresado todos los campos anteriores
en forma correcta, aparecerda el siguiente mensaje :
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<F3> Balir Sin Grabar <F10> Grabar Registro
A continuacidén Usted podrd digitar una de las dos teclas.

<F3> Retorna al ment anterior sin grabar los datos de la
transaccidén ingresados.

<F10> Graba loe datoe de la transaccidén ingresados en el
sistema. \

Una vez realizado el uGltimo paso, el sistema borrard los
datos de la pantalla v le permitird el ingreso de otro nimero
de documento, repitiéndose el proceso ya explicado.
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MODIFICACION DE TRANSACCIONES.

Aperece la siguiente pantalla :

CONVERBION

08,0380

IBO308 ﬂ FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:69
SISTEMA DE INVENTARIC ¥ CONTROL DE SERVICIOR
MODIFICACICN DE TRANBACCIONES
Niamearo Documento IR g % B S s B i B e G B
Cédigo Insumo : [OCOO0001] LIQUIDO PARA REVELACION
Tipo Hovimiento : LE] I => Ingreso E => Egresoc

Fac . Traneac. (MMDDAA)Y: [08/03/980]

Cantidad be Lo B
Valor Trensaccidn gl ©.00]
Detalle Transaccidén : [UTILIZACION EN OC.T. #3456 J

PAGOS
1)

Usted puede modificar los siguientes siguientes campos:

Nimero de Documento: Numero de documento de la transaccidn
a modificar. Este campo debe ser numérico de hasta 10
digitos.

En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje :

Digite <Enter> para volver al menui anterior

Si no desea continuar con esta opcidén o ingresd por error,
digite la tecla <ENTER> sin ingresar nada en este campo, el
sistema retornaréa al mend anterior.

Codigo del Insumo: El cédigo del insumo debe existir en el
inventario del laboratorio con el gque se ingresd al sistema.

- S1 desea salir de esta opcidn, digite la tecla <ENTER>
sin haber digitado nada en este campo. ¥y retornad al ment
anterior.
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2)

El cédigo del insumo puede ser numeros, letras o cualguier
combinacidén de nimeros y letras de maximo 8 caracteres.

Tipo Movimiento, puede ser I o E, segin sea una transaccidn
de ingreso o de egreso, respectivamente.

Si no se ha ingresado estas anteriores, aparecera el
siguiente mensaje :

Transaccién no existe, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperard a gue Usted digite
<ENTER> yv le pedira el ingreso de los campog nuevamente.

Ingresado los campos anteriores, en pantalla apareceran el
contenido de los campos correspondientes a esa transaccidn.

Digite <ESC> si no desea modificarlos, a continuacién en
pantalla aparecerd el siguiente mensaje :

<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Cambios
Digite una de las dog teclas indicadas.

<F3> Retorna al ment anterior sin grabar los datos
ingresados.

<F10> Graba los datos de la transaccidn ingresados en el
sistema.

Una vez realizado esto el sistema, borraréd los datos de la
pantalla y 1le permitird el ingresc de otro nutmero de
documento. Repitiéndose el proceso ya explicado.

Si desea modificar los campos, el sistema le pedira el
ingreso de los siguientes campos :

Fec.Transac.: La fecha de la transaccién debe estar en el
formato (mes/dia/afio). Asume por omisién la fecha actual del
sistema.

Cantidad: La cantidad de insumos que intervienen en la
transaccidn., que puede ser hasta de dos numeros. En caso de
que la transaccidn eea un egreso, Usted debe primero
verificar que haya suficiente cantidad en stock de insumos,
gino el sistema le enviara el siguiente mensaje de error:
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| 3)

No hay cantidad en stock para realizar el egreso
Luego de lo cual el sistema esperard a gque Usted digite
<ENTER> v le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Valor Transaccidén: 8Si la transaccidn es un ingreso, el
sgistema le pedird el valor de la transaccidén, el cual puede
ser hasta 999,999.,999.99. Si la transaccidén es un egreso el
sistema no le pedird el ingreso de este campo.

Detalle Transaccién : En detalle de la transaccidn Usted debe
ingresar una descripcién del motivo por el cual se realiza
la misma. Usted puede ingresar hasta treinta caracteres.

Una vez gue haya ingresado todos los campos anteriores en
forma correcta, aparecerd el siguiente mensaje

<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Cambiocs
A continuacion podra digitar una de las siguientes teclas.

<F3> Retorna al menG anterior sin grabar los cambios
ingresados.

<F10> Graba las modificaciones realizadas.

Realizado el ultimo paso el sistema, borrard los datos de la
pantalla y le permitird el ingreso de otro numero de documento.
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OPCION # 3. CONSULTAS.

OBJETIVO : Esta opcién le permitird realizar consultas sobre
informacidén de un insumo es especial, consultas sobre
todos los insumos existente en laboratorio con el cual
se ingreso al sistema y también consultas sobre los
movimientos de insumos . Una vez escogida esta opcidn se
presenta la siguiente pantalla:

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Eescoja la OPCION # 3 del menu Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

- Escoja la OPCION # 3 del meniG de Control de Inventario de
Insumos

Aparece la sigulente pantalla :

CONVERSION 08/03,80
I8G303 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:69
SISTEMA DE INVENTARIC ¥ CONTROL DE BERVICIOS

CONBSULTAE DE INVENTARIO DE INSUMOE

i. EBPECIFICA POR INBUMO
2. CONBSULTA GENERAL DE INSUMOS

3. HMOVIMIENTOS DE INSUMOS

0. VOLVER AL MENU ANTERIOCR

Flecha cursor * v J' Beleccione y Digits (—' o Digitando el ntmero asocciado

El ment del Consultas de Inventario de Insumos esta compuesto de
cuatro opciones numeradas. La opcidén cero (0) le permitird retornar
al menti anterior, en caso de haber ingresado por error o simplemente
desea terminar esta sesidn.

Para seleccionar cualgquiera de estas opciones usted puede digitar
el nimero correspondiente a la opcidn deseada o ubicédndose con las
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teclas de movimiento de cursor (#), (¥) y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccidn.

ESPECIFICA POR INSUMO.

La consulta especifica por insumo presenta en pantalla toda la
informacidén ingresada para el cddigo del insumo gue se deesea
consultar.

Si la opcidn escogida es la #1 aparece la siguiente pantalla :

CONVERSION 08,0380
IB0301 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:60
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE BERVICIOB

CONBSULTA EGPECIFICA DE INBUMOS

Codigo de Ineumo : [1Z234B8787]

Deacripeidn Insuamo @@ [(MERCURIO %}

Cant.Invent.Inicial: [ 5.0C]

Cant.Invent. Actual : [ 45 .007] Unidad de HMadids : LGRB.]
Valor Uniterio : ( BOD.00J Punto Reorden : C B5.00]

PASOS:
1) Ingrese el Cédigo Insumo que va a consultar.

El sistema le mostrard en la parte inferior de la pantalla
el siguiente mensaje :

Digite <Enter> para volver al menu anterior

- Si no desea continuar con esta opcidn o ingresé a ella
por error, digite la tecla <ENTER> sin ingresar nada en
este campo v el sistema retornard al mend anterior.

El sistema verificard gue el cddigo ingresado exista en el

inventario. Si el insumo no existe en el inventario el

sistema mostrarda el siguiente mensaje :

Coédigo no existe, presione <Enter>
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Debe presionar la tecla <ENTER>, para continuar. El sistema
pedird nuevamete el ingreso de otro coédigo de insumo.

2) Una vez ingresado el cédigo del insumo, en pantalla aparecen
los datos del insumo a consultar.

3) En la parte inferior de la pantalla, aparece el siguiente
mensgaje:
<ENTER> Para Continuar

Digite la tecla <ENTER>. El1 sistema le pedird el ingreso de
otro cédigo.

Control de Inventario de Insumos Pag. 8-20



Hanual de Usuario
Sistema de Inventario y Control de Servicios Prestados

GENERAL DE INSUMOS
La consulta general de insumos muestra en pantalla los datos

generales de todos los insumos existentes en el inventario del
laboratoric con que se ingresd sl sistema.

Si la opcidén escogida es la #2 aparece la siguiente pantalla :

CONVERBION 08/03/80
ISO30G4 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:68
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SBERVICIOS
CONBULTA GENERAL DE INBUMOB
UNIDAD CANT. VALOR PUNTC
CODIGD DESCRIFCION MEDIDA ACTUAL UNITARIO REORDEN
00000001 LIRUIDD FARA REVELACION FREC 26.00 B8.8p 4.00
D000000Z BOLDADURA TUBD T1.00 X7.777.7T8B 5.00
DO0000032 ACHITE FPARA MOTOR GAL. 1.00 120 ,000_00 5.00
COCOO00E SOLDADURA DE ALUMINIO GRMEB o.0o0 2,000.00 1.00
Q0000008 BROMURD DE COBALTO [t BOO .00 100.00 10.00
QOC0O007T MERCURIO Crz 400 .00 100 .00 Z20.00
00000008 BULFATO DE POTABIO o3 E0C .00 100.00 BEO.QO
COOCO010 LIQUIDD PARA REVELAR RAYOBE X CHM3 20.00 3,000.00 3.00
12346878 MERCURIO GRE . 5.00 BOO .02 5.00

<Fl> Pantalla Siguliantea <FZ2> Pantallas Anterior F3> Fin Conesulta

PASOG:

1) En la parte inferior de la pantalla aparecer el siguente
mensaje :

«F1> Pantalla Siguiente <F2> Pantalla Anterior <F3> Fin
Consulta

Usted puede digitar cualguiera de estas tres teclas.

<Fl> Le permite ver los esiguientes trece insumos
ordenados por codigo, si es gque existen mas
insumos , caso contrario le presenta los mismos
datos.

<F2> Le permite ver los anteriores trece insumos .

<F3> Termina la consulta y retorna al mend anterior.
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CONSULTA DE MOVIMIENTOS DE INSUMOS

La consulta de Movimientos de Insumos muestra en pantalla las

transacciones de los insumos gque han tenido movimientos,

ingresos como egresos durante el mes actual.

tanto

Si la opcidén escogidas es la #3 aparece la siguiente pantalla :

CONVERBION 0B/08,/80
ISC3086 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:59
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SBERVICIOS
CONSULTA DE MOVIMIENTOE DE INSUMOS

FECHA NUM.DOC. DETALLE TRANSACCION MOVIM. CANTID. VALOR
[alalslalulaloh

o08/07 /90 348 IMPORTACION Ing 3C.00 10,000.00

Qe QT B0 111 Utilizecidn en Ordan de T Egr 2.00 177.78

0B/ 07,80 2222 Utilizeciédn en Orden de T Egr 3.00 288.87
OB/31 /780 4444 Utilizaecidn en Orden de T Egr 3.00 Z2868 .87
08/07 /90 4534 IMPORTACION ENER/SC Ing 45 .00 4,000.00
08,/20,/90 BEED Utilizecidn en Orden de T Egr 3.00 28ee .87

05 /831/90 2388 Utilizeacidn en Orden de T Egr 3.00 Z288.87
08,0380 1111111111 UTILIZACION EN O.T. #340 Eex 3.00 0.00

«<Fl> Pantalla Bigulente <F2> Pantalla Anterior <F3> Fin Consulta

PAGOG:

1)

En la parte inferior de la pantalla aparecer el siguente

mensaje :

<Fl1> Pantalla

Coneulta

Siguiente

<F2> Pantalla Anterior <F3> Fin

Usted puede digitar cualquiera de estas tres teclas.

<Fl1>

<F2>

<F3>

Le permite wver los siguientes trece
81 es gque existen mas

ordenados por codigo,
casc contrarioc le presenta los mismos

insumcs .
datos.

insumos

Le permite ver los anteriores trece insumos .

Termina la consulta y retorna al mend anterior.
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OPCION # 4. REPORTES.

OBJETIVO: Mediante esta opcién Usted podra obtener reportes de
existencia de insumos, de insumos gue tienen en stock una
cantidad inferior a la minima permitida y de los insumos
gue han tenido movimientos.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION:

- Escoja la OPCION # 3 del menQ Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

- Escoja la OPCION # 4 del ment de Control de Inventaric de
Insumos .

Aparece la siguiente pantalla :

ISO306 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:03:68

CONVERSION 08/03 /80
SISTEMA DE INVENTARIC ¥ CONTROL DE SERVICIOS ]]

REPORTEE DE INVENTARIC DE INBSUMOS

1. EXISTENCIA DE INSUMOS
2. INBUMOE BAJO EL PUNTC DE REORDEN

3. MOVIMIENTOESE DE INSUMOS

¢. VOLVER AL MENU ANTERIOR

Flacha cursor 1 v } Selaccione v Digite fJ o Digitande el nimero asociado

El ment del Reportes de Inventarioc de Insumos estd compuesto de
cuatro opciones numeradas. La opcién cero (0) le permitiré retornar
al mena anterior, en caso de haber ingresado por error o simplemente
desea terminar esta sesidn.

Para seleccionar cualguiera de estas opciones usted puede digitar
el numero correspondiente a la opcidn deseada o ubicéndose con las
teclas de movimiento de cursor (f), (¥) ¥y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccidn.
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EXISTENCIA DE INSUMOS

Mediante esta opcidén Usted podrd conocer todos los insumos
existentes en el laboratorio con el cual ingresd al sistema,
ordenados por codigo. El reporte también muestra el numero de insumos
diferentes, la cantidad y wvalor total del inventario de insumos
existentes en dicho laboratorio. La informacidén gue muestra el
reporte es la siguiente:

- Cédigo del insumo

- Descripcibtn del insumo

- Unidad de medida

- Punto de reorden

- Cantidad actual en stock

- Valor unitario del insumo
- Valor total de cada insumo

BIBLIOTEEA
D& ESGURLAS TESNOLUGIGAS

PASOS:

1) En la parte inferior de la pantalla aparecera el siguiente
mensaje:

Encienda impresora: A -> Abandona C-> Continua
Digite cualgquiera de esta dos teclas y presione <ENTER> para
confirmar la seleccidn.

La letra A Si no desea imprimir el reporte. Retorna al
men anterior.

La letra C Continta con la impresion del reporte.

Pero antes de digitar esta tecla Usted debe de digitar los
siguientes pasos

a) Cologue hojas continuas en la impresora.

b) Encienda la impresora.

c) Digite la tecla C més la tecla <ENTER>

Si al momento de digitar la letra C la impresora no esta
lista el sistema le enviard el siguiente mensaje

Impresora no esta lista., presione <Enter>
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Una wvez que Usted haya verificado gue la impresora este
lista, presione la tecla <Enter>

Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitirad el
mensagje :

imprimiento Reporte .........::

3) Una vez emitido el reporte el sistema al menti anterior.
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INSUMOS BAJO EL PUNTO DE REOURDEN.

Este reporte presenta informacidén general de aquellos insumos que se
tienen en stock una cantidad inferior &a la minima permitida. El
reporte estd ordenado por el cédigo del insumo. El reporte muestra
los siguientes campos:

PASOS:
1)

- Coédigo del insumo

- Descripcidn del insumo

- Unidad de medida

- Cantidad actual en stock
- Punto de reorden

En la parte inferior de la pantalla aparecera el siguiente
mensaje:

Encienda impresora: A -> Abandona C-> Continua
Usted puede digitar cualguiera de esta dos teclas y presionar
<ENTER> para confirmar la seleccidn.

La letra A Si no desea imprimir el reporte. Retorna al
menu anterior.

La letra C ContintGa con la impresidn del reporte.

Pero antes de digitar esta tecla Usted debe de digitar los
siguientes pasos

a) Cologue hojas continuas en la impresora.

b) Encienda la impresora.

c) Digite la tecla C mds la tecla <ENTER>

Si al momento de digitar la letra C la impresora no esta
lista el sistema le enviard el siguiente mensaje :
Impresora no esta lista, presione <Enter>

Una vez gque Usted haya verificado gue la impresora este
lista, presione la tecla <Enter>
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Luego de haber ejecutadoc estos pasos el sistema emitira el
mensaje

Imprimiento Reporte ...........

3) Una vez emitido el reporte el sistema al mend anterior.
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MOVIMIENTOS DE INSUMOS.

El reporte de movimiento de insumos presgenta informacion de las
transacciones de los insumos gue han tenido movimientos en el mes

actual

El reporte estd ordenado por la fecha en gue se realizd la

transaccidn. El reporte muestra los sigulentes campos:

PASOS:
1)

- Fecha de la transaccidn

- Nimero del documento

- Detalle de la transaccidén

- Tipo de movimiento

- Cantidad de insumos gue ingresan O egresan
- Valor total de la transaccidn

En la parte inferior de la pantalla aparecera el siguiente
mensaje:

Encienda impresora: A -> Abandona C-> Continua

Usted puede digitar cualguiera de esta dos teclas y presionar
<ENTER> para confirmar la seleccion.

La letra A Si no desea imprimir el reporte. Retorna al
menu anterior.

La letra C ContintGa con la impresidén del reporte.

Pero antes de digitar esta tecla Usted debe de digitar los
siguientes pasos

a}) Cologque hojas continuas en la impresora.

b} Encienda la impresora.

c) Digite la tecla C mas la tecla <ENTER>

Si al momento de digitar la letra C la impresora no esta
lista el sistema le enviard el siguiente mensaje :
Impresora no esta lista, presione <Enter>

Una wvez gque Usted hayva verificado gque la impresora este
lista, presione la tecla <Enter>
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Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitira el
mengaje

Inprimiente Reporte ..i0h e .-l5

3) Una vez emitido el reporte el sistema al mend anterior.

Control de Inventario de Imsumos Pag. §-20



%
§
|
-
g
%

3
14
¥

S

SOXERDD
OEIER YIRS
DL
FONDEDD

)
W
A
R
¥
'vt
oo
R
¥
e

O'[ OTLLIdVD

A N N A N N NN A N N N N N N N RN,




Nesual de Usumario
Sistena de Inveatario y Control de Servicios Prestades

CAPITULO 10

CONTROL: DE INVENTARIO DE EQUIPOS

OBJETIVO : Esta opcién permite efectuar el mantenimiento de los
datos referente a los equipos utilizados en la
elaboracién de las ©6rdenes de trabajo, realizar el
proceso de depreciacién y revalorizacién de los equipos.
Ademés se puede realizar consultas y reportes sobre la
informacidon de equipos.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # 4 del meni Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

Aparece la siguiente pantalla :

CONVERSION e —= 08,/03,90
ISMS041 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:69
EISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE EERVICIOB

CONTROL. DE INVENTARIO DE BQUIPOS

1. MANTENIMIENTO DE EQUIFOB

2. PROCESO DEPRECIACION DE EQUIFOS
3. PROCEBO REVALORIZACION DE EQUIFOS
4. CONSULTAS

O. VOLVER AL MENU FPRINCIPAL

Flecha cursor 4 ¥ y Beslecciome y Digite <« o Dgitando el nimero asociado

El meni del Control de Inventario de Eguipos estd compuesto de
seis opciones numeradas. La opcion cero (0) le permitira retornar
al meni anterior, en caso de haber ingresado por error o simplemente
desea terminar esta sesidn.

Para seleccionar cualquiera de estas opciones usted puede digitar
el nimero correspondiente a la opcidén deseada o ubicdndose con las
teclae de movimiento de cursor (*), (¥) vy presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccidn.
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OPCION # 1. MANTENIMIENTO DE EQUIPOS.

OBJETIVO : Esta opcién permite ingresar informacién general de
nuevos equipos gque entran al inventario, modificar la
informacidén que esta almacenada de un equipo easpecifico
v eliminar equipos del stock en el inventario del
laboratorio con el cual se ingresd al sistema.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # 4 del menG Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

- Escoja la OPCION # 1 del mend de Control de Inventario de
Equipos.

Aparece la siguiente pantalla :

CONVERBION T 08,/03/80
ISME041 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:60
SIETEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

MANTENIMIENTO DE EQUIFOS

1. INGRESO DE BEQUIFOS
2. MODIFICACION DE BEQUIFPOB

3. ELIMINACION DE EQUIFOS

O. VOLVER AL MENU ANTERIOR

Flacha cursor A v yhlmtmybuiueom‘iundonlmhﬂromnﬂ

El meni del Mantenimiento de Equipos estd compuesto de cuatro
opciones numeradas. La opcidén cero (0) le permitira retornar al meni
anterior, en caso de haber ingresado por error o simplemente desea
terminar esta sesion.

Para seleccionar cualquiera de estas opciones usted puede digitar
el nimero correspondiente a la opcién deseada o ubicéandose con las
teclas de movimiento de cursor (4), (¥) y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccién.

Coatrol de Inveatario de Equipos Pag. 10-2



Hamnal de ¥smario
Sistesa de Inveatario y Coatrol de Servicios Prestades

INGRESO DE EQUIPOS.

Aparece la siguiente pantalla :

CONVERSION — = e 08,/03,/890
IS0401 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:60
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOB

INGRESO DE EQUIFOS

Csdige Egquipo =C111131311311] Descripeifm ::[GRAFICADOR DE VIBRACIONES 3
Afios vida Gtil =L10] Valor :L 3.000,000.00)

Color = CVERD] Maroa : [BEIKO b |

Modelo s (MV-300 3 Estructura :[(METAIL ]

Serie :[6-300 ] Motor : (MT-300]

Pais Procedemcia :LE.E.U.U. 3] Comper-ado a = [ IMPORTVEN |

Factura :[4564] # Egreso Bod :[L 32]

Orden de Compra :=:[L 323) Cant.en stock:[ Z]

Feo.Ingr. (MMDDAA): [08/03,/90]

Datos de Depreciacifm y Revalorimaocidm
% Depreciaciém :CL 0.00)
Deper.Acom . Aficos Ant.:[C 0.00] Revl.Acum . Afice Ant.:[ 0
Dep.Acvm.Ravaloris.:= [ 0.00] Costo Hora Egquipo :=C 0.00]

PASOS :

1) Ingresar Codigo del Eguipo, dicho cdédigo debe ser tnico para
cada equipo dentro de un laboratorio.

En la parte inferior de la pantalla aperece el siguiente
mensaje :

Digite <Enter> para volver al mena anterior

- Si desea salir de esta opcidn, digite la tecla <ENTER>
sin haber digitado nada anteriormente en este campo, ¥
retornd al menu anterior.

El cédigo del equipo puede ser numeros, letras o cualquier
combinacién de ambos, de maximo 8 caracteres.

Si el cbébdigo el equipo ya ha sido ingresado anteriormente
aparecerda el siguiente mensaje en la parte inferior de la
pantalla:

Coédigo ya existe, presione <Enter>
El sistema esperard hasta que Usted presione la tecla

<ENTER>, para poder continuar. Luego de lo cual le pedira
que ingrese nuevamente otro cédigo

(oatrol de Inveatario de Bquipos Pag. 10-3



O S O ol N SRS s Ay

Hassal de Vsuario
Sistena de Investario y Coatrol de Servicios Prestades

2) Una vez ingresado el c6digo del equipo, deberéd ingresar los
siguientes campos :

Descripcién : La descripcidén o nombre del equipo debe ser
ingresado obligatoriamente v puede ser de hasta 30 caracteres
alfabéticos como maximo.

Si no ha ingresado la descripcién del equipo le aparece el
siguiente mensaje :

Debe ingresar la descripcién del Equipo, presione <Enter>.

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digilite
<ENTER> y le pedird el ingreeso de los campos nuevamente.

Afios vida util : Aqui Usted deberd ingresar la cantidad de
afios de vida util que tendra el equipo, a partir de la fecha
de adguisicién del mismo. Por omisién el sistema asume 10
afioe de vida util para los egquipos. Puede tener hasta 2
digitos como mdximo. Este dato sirve para determinar hasta
la fecha limite hasta cuando se calcula la depreciacién del
equipo.

Valor : El1 valor unitario del equipo debe ser ingresado
obligatoriamente y puede ser hasta 999,999,999.99 sucres.

Si no ha ingresado el wvalor unitario del equipo le aparece
el siguiente mensaje :

Debe ingresar el valor del Egquipo, presione <ENTER>
Luego de lo cual el sistema esperarda a que Usted digite
<ENTER> y le pedirda el ingreso de los campos nuevamente.

Color : Ingresar el color del equipo, méximo cuatro
caracteres. El ingreso de este campo no es obligatorio.

Marca : La marca del equipo tiene como madximo qgquince
caracteres de longitud. El1 ingreso de este campo no es
obligatorio.
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Modelo : El1 campo modelo del equipo puede tener hasta 10
caracteres como maéximo. El ingreso de este campo no es
obligatorio.

Estructura : El1 campo Estructura del Equipo puede ser de
hasta seis caracteres y su ingreso no es obligatorio.

Serie : El campo numero de serie del Equipo puede tener hasta
seis caracteres y no es obligatorioc su ingreso.

Motor : El1 numero del motor del equipo puede ser de hasta
sels caracteres. No es obligatorio su ingreso.

Pais Procedencia : Pais de origen del Equipo puede tener
hasta 10 caracteres como maximo, su ingreso no es
obligatorio.

Comprado a : Ingresar el nombre del proveedor o almacén al
que se comprd el equipo. Su ingreso no es obligatorio y puede
tener hasta diez caracteres de longitud.

Factura : Ingresar el numero de factura que se recibidé al
comprar el equipo. Puede tener hasta 4 digitos y su ingreso
no es obligatorio.

Num.Egreso Bod : Namero de egreso que es dado cuando el
equipo sale de la bodega de la Escuela Superior Politécnica.
Puede tener hasta 4 digitos y su ingreso no es obligatorio.

Orden de Compra : El1 nimero de orden de compra que originéd
la adquisicidén de dicho equipo, puede tener hasta cuatro
digitos y su ingreso no es obligatorio.

Cantidad en Stock: La cantidad de equipos que ingresan al
inventario.

Fec.Ingr.(MMDDAA): Fecha en la que ingresdé el equipo a la
bodega de la Escuela Superior Politécnica. E1 formato de la
fecha viene dado en MES/DIA/ANIO. Por omisién asume la fecha
actual del sistema. Su ingreso es obligatorio.
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Si la fecha ingresada es mayor a la fecha actual el sistema
le enviard el siguiente mensaje :

Fecha de adquisicién debe ser anterior a la fecha actual.
El sistema esperard hasta que Usted presione la tecla

<ENTER>.Luego de lo cual le pedira que ingrese nuevamente
otro cédigo

% Depreciacién : Ingrese el porcentaje de depreciacién anual
del equipo.

Depr.Acum.Afios Ant : E1 sistema calculard automdticamente la
depreciacidén desde la fecha de adquisicidén del equipo hasta
el dia 30 del mes anterior al mes actual del sistema.

El sistema le permite modificar este valor si lo cree
conveniente.

Este campo puede tener un valor maximo de 999,999,999.99.
El cédlculo se lo realiza en base a la siguiente férmula :
Nomenclatura :

dias transcurridos desde la adguisicidn --> dtrans

porcentaje deprec. anual —=> ¥dep.anual
porcentaje deprec. diaria(%dep.anua1/100/360)~d>.xdepudiaria

Dep.acum. = dtrans ¥ (valor equipo ¥ ¥%dep.diaria)

NOTA:

Para el cdlculo de la Revalorizacién Acumulada

deben estar ingresados los indices de revalorizacidén para
cada afio, a partir de la fecha de adgquisicién hasta el
afio anterior al afio actual. Caso contrario el sistema en-
viarad un mensaje de error y no grabard los datoe ingresa-
dos.

Este cédlculo se lo realiza a partir del afio 1982

Revl.Acum.Afioe Ant. : El1 sistema calculard automaticamente
la revalorizacidén desde la fecha de adquisicién del equipo
hasta el 30 de Diciembre del afio anterior al afio actual del
sistema.
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El eistema también le da a Usted la opcién de modificar este
valor 21 lo considera conveniente. Este campo puede tener un
valor maximo de 999,999,999.99.

En el cédlculo de la revalorizacién acumulada de afios
anteriores, el indice de Revalorizacién (I.R.) es el
correspondiente para cada afio, desde la fecha en gue ingresé
el equipo hasta el afio anterior al actuale 1lo realiza en base
a la siguiente férmula :

Nomenclatura :

dias transacurridos desde la adquisicién --> dtrans
Indice Revalorizacidén anual --> I.R.
Indice Revalorizacion diaria(ind.reval/360) --> I.R.diar.

Reval.Acum. = dtrans % (valor equipo * I.R.diaria)

Dep.Acum.Revaloriz. : El1 sistema calculard automaticamente
la depreciacién acumulada de la revalorizacidén desde la fecha
de adquisicién del equipo hasta el 30 del mes anterior al
mes anterior al mes actual del sistema.

El sistema le permite modificar este wvalor si lo considera
conveniente. Este campo puede tener un valor médximo de
999,999,999.99.

El cdlculo se lo realiza en base a la siguiente fé6rmula :

Nomenclatura :

porcentaje deprec. anual --> X¥dep.anual
Revalorizacién acumulada ~.5 Baval .ok

Dep.Acum.Revaloriz.= %dep.anual ¥ reval.acum

Costo Hora Equipo : El sistema calculard automédticamente el
costo por hora de utilizacién del Egquipo, en base a la
siguiente férmula :

Costo Hora Egqu. = Depeciacién acumulada afioe anteriores +
Depreciacidén acumulada de la
Revalorizacién.
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NOTA : S5i al ingresar los campog anteriores cometidé algin
error, al digitar <ENTER> despuée de ingresar el
iltimo campo, le aparecerdn el mensaje de error
respectivo.

3) Una vez que Usted haya ingresado todos los campos anteriores
en forma correcta, aparecerd el siguiente mensaje :
<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Registro
A continuacién Usted podrda digitar una de las dos teclas.

<E3> Retorna al meni anterior sin grabar los datos del
equipo ingresados.

<F10> Graba loes datos del equipo ingresados en el sistema.
Una vez realizado el Gltimo paso el sistema, borrard los datos de

la pantalla v le permitira el ingreso de otro cédigo de eguipo.
Repitiendose el proceso ya explicado.
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MODIFICACION DE EQUIPOS.

Aparece la siguiente pantalla:

CONVERSION — 08,/03,/90
IS0401 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:69
SIBTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

MODIFICACION DE BEQUIFOS

Codigo Egquipo :[C11111131111) Descripciém :[GRAFICADOR DE VIBRACIONES 3
Afice vida Gtil :[10] Valox :f 3,000,000.00)

Color : [VERD] Marca : [BRIEKD ]

Modelo : (MV-300 i | Estructura : [METAL ]

Sexie :[6-300 ] Motor : [MT-300)

Pais Procedencia :[E.E.U.U. b | Comprado a : [IMPORTVEN b |

Factura :[4684] # Egresoc Bod :[L 32)

Orden de Compra :[ 323] Cant.en stock:[ 2]

Fec.Ingx. (MMDDAA): [08/03/90]
Datos de Depreciacidn y Revalorisacidm

% Depreciacisn :L 0.001}
Depr.Acvas Afios Ant.:( 0.00] Revl. Acuvm Afice Ant.:[ 0.00]
Dep.Acum.Revaloris.:[ 0.00] Costo Hora Equipe :=[ 0.00]
== =
PASOS:

Gnico para cada equipo dentro de un laboratorio.

En la parte inferior de la pantalla aperece el siguiente
mensaje :

Digite <Enter> para volver al menii anterior

1) Ingresar Cédigo del Equipo, a modificar dicho cédigo debe ser

|

‘ - Si desea salir de esta opcidn, digite la tecla <ENTER>

‘ s8in haber digitado nada anteriormente en este campo, ¥
retorna al mend anterior.

El cédigo del equipo puede ser numeros, letras o cualguier

combinacién de numeros y letras, de maximo 8 caracteres.

Si el cédigo el equipo no ha sido ingresado anteriormente
aparecerd el siguiente mensaje en la parte inferior de la
pantalla:

Coédigo no existe, presione <Enter>
El sistema esperard hasta gque Usted presione la tecla

<ENTER>, para poder continuar. Luego de lo cual le pedira
que ingrese nuevamente otro cédigo
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Una vez ingresado el c6digo del equipo, le aparecerdn el
contenido de los campos correspondientes a ese equipo. Usted
puede digitar <ESC> si es que no desea modificarloes, luego
de lo cual le aparecerd el siguiente mensaje :

<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Registro

A continuacién Usted podra digitar una de las dos teclas.

<F3> Retorna al meni anterior sin grabar los datos del
egquipo ingresados.

<F10> Graba los datos del equipo ingresadoes en el sistema.

Una vez realizado esto el sistema, borrard los datos de la
pantalla y le permitirada el ingreso de otro cédigo de equipo.

Si Usted desea modificar los campos Usted deberd ingresar
lo siguiente:

Descripcién : La descripcién o nombre del equipo debe ser
ingresado obligatoriamente y puede ser de hasta 30 caracteres
alfabéticos como maximo.

Si no ha ingresado la descripcién del equipo le aparece el
giguiente mensaje

Debe ingresar la descripcién del Equipo, presione <Enter>.

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite
<ENTER> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Afios vida Gtil : Aqui Usted deberd ingresar la cantidad de

afioe de vida Gtil que se a planificado que tendrad el equipo,

a partir de la fecha de adquisicién del mismo. Por omisidn

el sistema asume 10 afios de vida fitil para los equipos. Puede

tener hasta 2 digitos como médximo. Este dato sirve para

determinar hasta la fecha limite hasta cuando se calcula la
\ depreciacién del equipo.

Valor : El1 wvalor unitario del equipo debe ser ingresado
obligatoriamente y puede ser hasta 999,999,999.99 sucres.

Si no ha ingresado el valor unitario del equipo le aparece
el siguiente mensaje
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Debe ingresar el valor del Egquipo, presione <ENTER>

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite
<ENTER> y le pedird el ingreso de loes campos nuevamente.

Color : Ingresar el color del equipo, méximo cuatro
caracteres. El ingreso de este campo no es obligatorio.

Marca : La marca del equipo tiene como méaximo gquince ‘
caracteres de longitud. El ingreso de este campo no es
obligatorio.

Modelo : El1 campo modelo del equipo puede tener hasta 10
caracteres como méaximo. El1 ingreso de este campo no es
obligatorio.

Estructura : El1 campo Estructura del Egquipo puede ser de
hasta seis caracteres y su ingreso no es obligatorio.

Serie : El1 campo nimero de serie del Equipo puede tener hasta |
sBeis caracteres y no es obligatorio su ingreso.

Motor : El1 nimero del motor del egquipo puede ser de hasta
seis caracteres. No es obligatorio su ingreso.

Pais Procedencia : Pais de origen del Equipo puede tener
hasta 10 caracteres como méximo, su ingreso no es
obligatorio.

Comprado a : Ingresar el nombre del proveedor o almacén al
que se comprd el equipo. Su ingreso no es obligatorio y puede
tener hasta diez caracteres de longitud.

Factura : Ingresar el numero de factura que se recibié al
comprar el equipo. Puede tener hasta 4 digitos y su ingreso
no es obligatorio.

equipo sBale de la bodega de la Escuela Superior Politécnica.
Puede tener hasta 4 digitos y su ingreso no es obligatorio.

Num.Egreso Bod : Numero de egreso gue es dado cuando el
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Orden de Compra : Ingresar el numero de orden de compra que
originé la adgquisicién de dicho equipo. Este campo puede
tener hasta cuatro digitos y su ingreso no es obligatorio.

Cantidad en Stock: La cantidad de equipos gque ingresan al
inventario.

Fec.Ingr.(MMDDAA): Fecha en la que ingresé el equipo a la
bodega de la Escuela Superior Politécnica. El1 formato de la
fecha viene dado en MES/DIA/ANIQO. Por omisién asume la fecha
actual del sistema. Su ingreso es obligatorio.

Si la fecha ingresada es mayor a la fecha actual el sistema
le enviard el siguiente mensaje :

Fecha de adguisicién debe ser anterior a la fecha actual.
El sistema esperara hasta gque Usted presione la tecla

<ENTER>.Luego de lo cual le pedird gue ingrese nuevamente
otro cdédigo

% Depreciaci6n : Ingrese el porcentaje de depreciacién anual
del egquipo.

Depr.Acum.Afios Ant : E1 sistema calculara automdticamente la
depreciacidén desde la fecha de adquisicidén del equipo hasta
el dia 30 del mes anterior al mes actual del sistema y le
permitird modificar este valor si lo cree conveniente.

Este campo puede tener un valor méaximo de 999,999,889.99.
El cdlculo se lo realiza en base a la siguiente férmula :
Nomenclatura :

dias transcurridos desde la adguisicién --> dtrans

porcentaje deprec. anual -=> X¥dep.anual
porcentaje deprec. dlarla(Xdep.anual/lOO/BBO)-*) Ndep.disaria

Dep.acum. = dtrans ¥ (valor egquipo ¥ %dep.diaria)
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NOTA:

Para el cidlculo de la Revalorizacién Acumulada

deben estar ingresados los indices de revalorizacidén para
cada afio, a partir de la fecha de adgquisicién hasta el
afio anterior al afio actual. Caso contrario el sistema en-
viara un mensaje de error y no grabaréd los datos ingresa-
dos.

Este cadlculo se lo realiza a partir del afio 1982

Revl _Acum_Afios Ant. : El sistema calculard automdticamente
la revalorizacitén desde la fecha de adguisicién del equipo
hasta el 30 de Diciembre del afioc anterior al afio actual del
sistema.

El sistema también le da a Usted la opcidén de modificar este
valor s8i lo considera conveniente. Este campo puede tener un
valor méaximo de 9899,989,998.99.

En el cédlculo de 1la revalorizacién acumulada de afios
anteriores, el indice de Revalorizacién (I.R.) es el
correspondiente para cada afio, desde la fecha en que ingresé
el equipo hasta el afio anterior al actuale lo realiza en base
a la siguiente férmula :

Nomenclatura :

dias transacurridos desde la adquisicién --> dtrans
Indice Revalorizacidén anual --> I_.R.
Indice Revalorizacion diaria(ind.reval/360) --> I_R.diar.

Reval.Acum. = dtrans * (valor egquipo * I.R.diaria)

Dep.Acum.Revaloriz. : El sistema calcularad automaticamente
la depreciacién acumulada de la revalorizacidén desde la fecha
de adquisicién del equipo hasta el 30 del mes anterior al
mes anterior al mes actual del sistema.

El sistema le permite modificar este wvalor s8i lo considera
conveniente. Este campo puede tener un valor maximo de
9989,0890,000.99.

El cdlculo se lo realiza en base a la siguiente férmula :

Nomenclatura :

porcentaje deprec. anual -=> ¥dep.anual
Revalorizacidén acumulada ~_> Reval.Acum.
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Dep.Acum.Revaloriz.= %dep.anual * reval.acum

Costo Hora Equipo : El sistema calculara automdticamente el
costo por hora de utilizacién del Egquipo, en base a la
siguiente férmula :

Costo Hora Equ. = Depeciacidn acumulada afiog anteriores +
Depreciacién acumulada de la
Revalorizaciodn.

NOTA : Si al ingresar los campos anteriores cometidé algin
error, al digitar <ENTER> después de ingresar el
ultimo campo, le aparecerédn el mensaje de error
respectivo.
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ELIMINACION DE EQUIPOS.

Aparece la siguiente pantalla :

CONVERBION — 08,/03,/90
IS0401 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:69
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

ELIMINACION DE BEQUIPOS

CSdigo Eguipo sC111111113113] Descripeifn :[GRAFICADDR DE VIBRACIONES b |
Afios vida Gtil =C101 Valor :L 3,000,000.00]

Coloxr = LVERD] Maroca : [BEIKD b |

Modelo = [MV—-300 b | Estructura : [(METAL ]

Serie :[6-300 ] Motor z (MTP-300]

Pais Procedencia :[E.E.U.U. ] Compradio a z CIMPORTVEN b |

Factura :[46684] # Egresc Bod [ 32)]

Orden de Compra :[ 323] Cant.em stook:[ 2]

Fec.Ingr.(MMDDAA): [08/03,/90]
Datos de Depreciacifnm y Revalorimacidm

% Depreciacisn :[ 0.00]

Depr.Acuvm . Aficoe Ant.:[ 0.00] Revl.Acum Aficoe Ant.:[ 0.00]
Dap.Acum.Revaloris.:C 0.00] Costo Hora Eguipo =C 0.00]
PASOS:

1) Ingresar Codigo del Equipo, ha eliminar del inventario de un
laboratorio del laboratorio con el cual ingresé al sistema.

En la parte inferior de la pantalla aperece: el siguiente
mensaje :

Digite <Enter> para volver al meni anterior
- Si desea salir de esta opcidn, digite la tecla <ENTER>

ein haber digitado nada anteriormente en este campo, ¥y
retornd al meni anterior.

El c6digo del equipo puede ser numeros, letras o cualquier
combinacién de nimeros y letras, de mdximo 8 caracteres.

Si el c6digo el equipo no ha sido ingresado anteriormente
aparecera el siguiente mensaje en la parte inferior de la
pantalla:

Coédigo no existe, presione <Enter>
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El sistema esperard hasta que Usted presione la tecla
<ENTER>, para poder continuar. Luego de lo cual le pedira
que ingrese nuevamente otro cédigo

2) Una vez ingresado el cddigo del equipo a eliminar, apareceran
loe datos correspondientes a ese equipo ¥y en la parte
inferior de la pantalla el siguiente mensaje:

<F3> Salir sin Eliminar <F10> Eliminar Registro

A continuacién Usted podra digitar una de las dos teclas.

<F3> Retorna al mend anterior sin eliminar el equipo.

<F10> Graba los datos del equipo ingresados en el sistema.
Una vez realizado el tltimo paso el sistema, borrara los datos de

la pantalla v le permitird el ingreso de otro cédigo de eguipo a
eliminar.
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OPCION # 2. PROCESO DEPRECIACION DE EQUIPOS.

OBJETIVO : El proceso de Depreciacién calcula el wvalor de la
depreciacidén del presente periodo para cada uno de los
equipoe en el inventario, actualiza el wvalor de
depreciacidén acumulada al costo de afilos anteriores,
actualiza el valor de la depreciacién acumulada de la
revalorizacién y el costo por hora de utilizacidén del
equipo.

En el proceso se considera el caso de gque el equipo haya
ingresado en el presente mes, en cuyo caso calculara
tanto el valor de la depreciacidén acumulada al costo como
el valor de la depreciacidén de la revalorizacidén por el
nimero de dias que han pasado desde la fecha de ingreso
del equipo.

Los cédlculos utilizados en este proceso son :

Nomenclatura :

dias transacurridos desde la adquisicidn --> dtrans
porcentaje deprec. anual --> Xdep.anual
porcentaje deprec. mensual (¥dep.anual/12) —-=> XZdep.mensual
porcentaje deprec. diaria(Xdeprec./100/360) --> Xdep.diaria
Namero de horas laborables al afio --> 1864

Deprec. acumulada al costo --> Dep.Ac.Costo
Deprec. acumulada de la revalorizacién --> Dep.Ac.Reval.

Si el equipo ingresé en el presente mes, se calcula la
depreciacidén solo por el nimero de dias qQue han transcurrido desde
la fecha de adquisicién hasta la fecha actual (Gltimo dia del mes).

Depreciacion
del periodo = dtrans ¥ (valor equipo * %dep.diaria)

Depreciacién acumulada
al costo = Depreciacion del periodo

Depreciaci6én acumulada de la
revalorizacién = dtrans * (revalorizacién acumulada * %dep.diaria)

Costo por hora de
utilizacién = (Dep.Ac.Costo + Dep.Ac.Reval.)/1864

Si el equipo no ingresd en el presente mes, se utiliza 1la
siguiente f6rmula ¥y aiin no culmina la vida Gtil del equipo =se utiliza
la siguiente f6rmula :
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Depreciacién
del periodo = Valor equipo ¥ %¥dep.mensual

Depreciacién Acumulada
al costo = Dep.Ac.Costo anterior + Depreciacién del Periodo

Depreciacién Acumulada de la Revalorizacidén =
Dep.Ac.Reval. anterior + (revalorizacién acumulada * ¥dep.mensual)

Costo por hora de
utilizacién = (Dep.Ac.Costo + Dep.Ac.Reval.)/1864

NOTA: Este proceso de depreciacidén de equipos debe ejecutarse al
final de cada mes, para gue ge vaya actualizando el costo
por hora y el valor actual de cada uno de los equipos re -
gistrados en el inventario.

Este proceso se realizard mientras dure la vida util del
eguipo.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # 4 del menu Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

- Escoja la OPCION # 2 del meni de Control de Inventario de
Equipos.

Aparece la sigulente pantalla :

CONVERS 10H 06,/03/90
180402 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:59
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOB
PROCESO DE DEPRECIACION DE BEQUIFOS
Este proceasc debe realizarce al final de cada mes
Faecha de Proceso (MMDDAA) : 8/30,/80
<F3> Balir <F10> Ejecutar Proceso
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1)

En la parte inferior de la pantalla aparece el sisguiente
mensaje

<F3> Salir <F10> Ejecutar Proceso

Usted puede digitar cualguiera de estas dos teclas para
proceder de la siguiente manera

<F3> Sale de la opcidn sin ejecutar el proceso de
depreciacibébn y retorna al ment anterior.

<F10> Ejecuta el proceso de depreciacidn.

Mientras se estd ejecutando el proceso aparece el siguiente
mensaje en la pantalla :

Proceso de Depreciacién realizandose......

Una vez que s8e ha terminado la ejecucién del proceso de
depreciacién en la parte inferior de la pantalla aparece el
siguiente mensaje

Fin de Proceso de Depreciacidn

Entonces, el sistema esperara a que Usted digite la tecla
<ENTER>, luego el sistema retornard al menu anterior.

BIBLIOTECA
DE ESCUELAS 1EGNULUGICAS
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OPCION # 3. PROCESO DE REVALORIZACION.

OBJETIVO : El1 proceso de revalorizacién calcula el wvalor por
revalorizacién del presente afio de cada uno de los
equipos existentes en el inventario del laboratorio con
el cual se ingresd al sistema y actualiza el valor de
revalorizacién acumulada de afios anteriores.

Los cdlculos realizados en este proceso son los siguientes :

Nomenclatura :
dias transacurridos desde la adquisicidn --> dtrans
Indice Revalorizacién para el afio actual --> Ind.Rev.

Si el equipo ingresé en el presente afio la revalorizacién se
calcula s6lo por el numero de dias transcurridos desde la fecha de
ingreso del equipo hasta la fecha actual (ultimo dia del afio).

Revalorizacioén
del Periodo = dtrans ¥ (valor equipo ¥ (Ind.Rev.,/100)/3860)

Revalorizacién
acumulada = revalorizacién del Periodo

Si el equipo ingresd en afios anteriores el cdlculo es el
siguiente:

Revalorizacién del
Periodo = Valor equipo + revalorizacidén acumulada) % Ind.Rev. /100

Revalorizacién Acumulada =
Revalorizacién acumulada anterior + Revalorizacién del Periodo

NOTA: Este proceso de Revalorizacién de equipos debe ejecutar
selo al final de cada afio, para que se vaya actualizando
el valor actual de cada uno de los equipos.

COMO SE LLEGA ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # 4 del mentG Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

Coatrol de Inveatario de Bquipos hg. 10-2




Hammal de Usuario
Sistema de Inveatario y Costrol de Servicios Prestados

Escoja la OPCION # 3 del mend de Control de Inventario de
Equipos. '

Aparece la siguiente pantalla :

CONVEREION = == 08,/03,/80
I80403 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:69

SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE BERVICIOEB

REVAILORIZACION DE EQUIFOS
Este procesc debe realimarse al final de cada afic
Facha de Procaso (MMDDAA) :=12/30,/90
= = — m———sl —— —— e
PASOS

1)

En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje :

<F3> Salir <F10> Ejecutar Proceso

Usted puede digitar cualquiera de estas dos teclas para
proceder de la siguiente manera :

<F3> Sale de la opcidén ein ejecutar el proceso de
depreciacidén y retorna al mend anterior.

<F10> Ejecuta el proceso de depreciacién.

Mientras se esta ejecutando el proceso aparece el siguiente
mensaje en la pantalla :

Proceso de Revalorizacidén realizandose......

Una vez que se ha terminado la ejecucién del proceso de
revalorizacién en la parte inferior de la pantalla aparece
el siguiente mensaje :

Fin de Proceso de Revalorizacidn

Entonces, el sistema esBperard a que Usted digite la tecla
<ENTER>, luego el sistema retornara al mend anterior.
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OPCION # 3. CONSULTAS.

OBJETIVO : Esta opci6n 1le permitird realizar consultas sobre
informacién de un equipo es especial, consultas sobre
todos los equipos existentes en laboratorio con el cual
se ingresd al sistema y también consultas sobre el valor
actual de los equipos.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # 4 del men( Principal de loe Usuarios de
Nivel 2.

- Escoja la OPCION # 4 del menti de Control de Inventario de
Equipos.

Aparece la siguiente pantalla :

CONVERSI1IOH = 06,/03,/90
I80403 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:69
EISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

CONSULTAS DE INVENTARIO DE BQUIPOS

1. ESPECIFICA FPOR EQUIFO
2. OONMEGULTA GENERAL DE EQUIFPOS

3. VALOR ACTUAL DE LOS EQUIFOS

0. VOLVER AL MENU ANTERIOR

Flecha cursor 1 y | Seleccions y Digite <! o Digitando el nimeroc asocciado

El ment del Consultas de Inventario de Equipos estd compuesto de
cuatro opciones numeradas. La opcidén cero (0) le permitird retornar
al mend anterior, en caso de haber ingresado por error o simplemente
desea terminar esta sesion.

Para seleccionar cualquiera de estas opciones usted puede digitar
el numero correspondiente a la opcidtn deseada o ubicédndose con las
teclas de movimiento de cursor (4), (¥+) ¥y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccidn.

Control de Inveatario de Equipos hg. 10-2



Hamual de Usmario
Sistema de Inveatario y Costrol de Servicios Prestades

ESPECIFICA POR EQUIPO.

La consulta especifica por equipo presenta en pantalla toda la
informacién ingresada para el cé6digo del equipos que se desea
consultar.

S1i la opcién escogida es la #1 aparece la siguiente pantalla :

CONVERSION == e == 08,/03,90
I80404 FAOULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:569
BISTEMA DE INVENTARIO Y OCONTROL DE SERVICIOB
OONSULTA ESPECIFICA DE EQUIFPOS
OSdigoe Equipo sC1111132113111) Desoripoidn ::GRAFICADOR DE VIERACIONMES
Affios vida Gtil =10 Valor :  35,000,000.00
Oolor :VERD Marca :SEIKOD
Modelo :MV-300 Estructura :METAL
Seris :8-300 Motor :MT-300
Pais Procedencia :E.E.U.U. Comprado a : IMPORTVEN
Faoctura 4584 Fum.Egreasoc Bod 32
Orden de Compra : 323 Facha Ingreso:08/03/90
Datos de Depreciaciédm y Revalorizmacién
Depr.Acum.Afloa Ant.: 0 Revl.Acum.Afos Ant.: o
Dep.Acum.Revaloris. = o Costo Hora Egquipo = o]
PASOS:

1) Primero Usted debe ingresar el Codigo Equipo que va a
consultar.

En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje :

Digite <Enter> para volver al meni anterior

- Si desea salir de esta opcidn, digite la tecla <ENTER>
gin ingresar nada en este campo y el sistema retornara
al menti anterior.

El sistema verificard que el cédigo del equipo ingresado
exista en el inventario, caso contrario el sistema mostrara
el siguiente mensaje :

C6digo no existe, presione <Enter>
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2)

3)

Luego de los cual deberd digitar la tecla <ENTER>, el sistema
le pedira que ingrese otro c6digo de equipo.

Una vez ingresado el c6digo del eguipo, por pantalla
aparecerd los datos del equipo a consultar.

A continuacidén el la parte inferior de la pantalla, aparece
el siguiente mensaje:
<ENTER> Para Continuar

Debe digitar 1la tecla <ENTER>, para retornar al menu
anterior.
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GENERAL DE EQUIPOS.

La consulta general de egquipos muestra en pantalla los datos
generales para todos los equipos existentes en el inventario del
laboratorio con gque se ingresd al sistema.

Si la opcibén escogida es la #2 aparece la siguiente pantalla

CONVERSBION —= 08,/03,/90
180406 FAOULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:69
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOE

CONSULTA GEMNERAL DE EQUIFPOS

COD. EQUIFO DESCRIPCION STOCK COSTO x HORA VALOR ORIGINAL VALOR ACTUAL

0000000008 GRAFICADOR DE LEC O 1356.00 3,.000,000.00 3,887 ,.805.60
1111111111 GRAFVICADOR DE VIB 2 0.00 3,000,000.00 3,000,000.00
345 TALADRO ELECTRICO 3 264.12 2,000,000.00 3,200,.477.94
4587 TALADRO ELECTRICO O c.00 2,000,000.00 2,3689,233.33
B887 CALIDRADDOR DE MOT Z3 0.00 3.000,000.00 3,56563,850.00

<Fl> Pantalla SBigulente <F2Z> Pantalla Anterior <F3> Fin Consulta

PASOS:

1) En la parte inferior de la pantalla se muestra el siguente
mensaje :

<F1> Pantalla Siguiente <F2> Pantalla Anterior <F3> Fin

Consulta

Usted puede digitar cualquiera de estas tres teclas.
<F1> Le permite ver los siguientes trece equipos

ordenados por codigo del equipo,si es que existen
mas equipos, caso contrario le presenta los mismo

equipos.
<F2> Le permite ver los anteriores trece equipos.
<F3> Termina la consulta y retorna al menu anterior.
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VALOR ACTUAL DE LOS EQUIPOS. BIBLIOTECA
DE ESCUELAS TECNOLOGICAS
La consulta de valor actual de equipos permite ver para cada
equipo existente los valores de depreciacidén acumulada al costo,
depreciacién aumulada por revalorizacibén, revalorizacién acumulada,
v el valor actual.

El valor actual estd dado por la siguiente férmula :
Valor Actual = Valor equipo - Deprec.Acumulada al Costo -
Deprec.Acumulada de la Revalorizacién +

Revalorizacién Acumulada.

Si la opcidén escogida del Meni de Consultas es la #3 aparecera la
siguiente pantalla :

CONVERSION = 06,/03,/90
Iso40e FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:69
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS
CONSULTA VALOR ACTUAIL DE EQUIPOS
COD. BEQUIFO DESCRIPCION

VALOR HISTORICO DEP.ACUM.COSTO REVALORIZ. ACUM. DEP.ACUM_REVAIL.. VALOR ACTUAL

0000000008 GRAFICADOR DE LECTURAS

3000 ,000.00 219,.188.87 1,239,.338.02 32,473.78 3,887,685.80
1111111111 GRAFICADOR DE VIBRACIONES

3000 ,000.00 0.00 0.00 0.00 3,000,000.00
345 TALADRO ELECTRICO

2000, 000.00 341,6688.87 1.6883,163.20 132,008 .69 3,200,477.94
4587 TALADRO ELECTRICO

2000 ,000.00 0.00 369.233.33 0.00 2.389,.233.33
5a87 CALIDRADOR DE MOTORES

3000, 000.00 0.00 653 .8560.00 0.00 3.5653.8560.00

<Fl1> Pantalla Eiguiente <F2> Pantalla Anterior <F3> Fin Comsulta

PASOS:

1) En pantalla se muestra la informacién referente a cada una
de las transacciones efectuadas.

En la parte inferior de la pantalla se muestra el siguiente
mensaje

<F1> Pantalla Siguiente <F2> Pantalla Anterior <F3> Fin Consulta

Usted puede presionar cualgquiera de estas tres teclas.
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<F1>

<F2>
<F3>

Le permite wver los sigulentes trece equipos
ordenados por c6digo del equipo,8i es que existen
mas equipos, caso contrario le presenta los mismo

equipos.

Le permite ver los anteriores trece eguipos.

Termina la consulta y retorna al mend anterior.
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OPCION # 4. REPORTES.

OBJETIVO: Mediante esta opcién Usted podréd obtener cualguiera de
los reportes de equipos que el sistema tiene disponible.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION:

- Escoja la OPCION # 4 del meni Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

- Escoja la OPCION # 5 del menu de Control de Inventario de
Equipos.

Aparece la siguiente pantalla :

CONVERSION 06,/03,/90
1680406 FACULTTAD DE INGENIERIA MECANICA 21:01:11
SIGTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

REFPORTES DE INVENTARIO DE EQUIFOS

1. LISTADO ALFABETICO DE EQUIPOS
2. EXISTENCIA DE BEQUIPOS
3. DEFRECIACION DE EQUIPOS

4. REVALORIZACION DE EQUIFOS

O. VOLVER AL MENU ANTERIOR

== — —
Fl-ch-.mfy,ysolooolomym.:lt. <! o Digitando el nimerc asocilado

El meni de Reportes de Inventario de Equipos estd compuesto de
cinco opciones numeradas. La opcién cero (0) le permitira retornar
al ment anterior, en caso de haber ingresado por error o simplemente
desea terminar esta sesion.

Para seleccionar cualquiera de estas opciones usted puede digitar
el nGmero correspondiente a la opcidén deseada o ubicédndose con las
teclas de movimiento de cursor (4), (¥) vy presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccién.
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ALFABETICO DE EQUIPOS.

Mediante esta opcién Usted podréd conocerinformacié general de
todos los equipos existentes en el laboratorio con el cual ingresd
al sistema, ordenado por la descripcién del equipo. La informacidn
que muestra el reporte es la siguiente :

- Cédigo del equipo

- Deescripcién del equipo

- Cantidad actual en stock del equipo
- Marca

- Modelo

- Valor de Original (compra) del eguipo
- Valor Actual del equipo

- Cantidad en Stock

- Valor unitario del equipo

- Valor total del equipo

El valor actual estd dado por la siguiente férmula :

Valor Actual = Valor equipo - Deprec.Acumulada al Costo -
Deprec.Acumulada de la Revalorizacidn B
Revalorizacidén Acumulada.

PASOS:

1) En la parte inferior de la pantalla aparecera el siguiente
mensaje:

Encienda impresora: A -> Abandona C—> Continua

Usted puede digitar cualquiera de esta dos teclas y presionar
<ENTER> para confirmar la seleccidn.

La letra A Si no desea imprimir el reporte. Retorna al
ment anterior.

La letra C Continta con la impresién del reporte.

Pero antes de digitar esta tecla Usted debe de digitar los
siguientes pasos :

a) Cologque hojas continuas en la impresora.
b) Encienda la impresora.

c) Digite la tecla C mas la tecla <ENTER>
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Si al momento de digitar la letra C la impresora no esta
lista el sistema le enviard el siguiente mensaje

Impresora no estd lista, presione <Enter>

Una vez gue Usted haya verificado que la impresora este
lista, presione la tecla <Enter>

Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitira el
mensaje :

Imprimiendo Reporte ...........

3) Una vez emitido el reporte el sistema al menu anterior.
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EXISTENCIAS DE EQUIPOS.

El reporte presenta informacién general de todos los equipos
existentes en el inventario del laboratorio con el cual se ingresé
al sistema, ordenados por el cbédigo del equipo. Ademds muestra el
total general por depreciaciém acumulada, total general por
depreciacién acumulada de la revalorizacién y total general por
depreciacién del periodo.

- Cédigo del equipo

- Descripciétn del equipo

- Marca

- Cantidad en stock del equipo

- Costo por hora de utilizacién del equipo

- Valor original (compra) del equipo
PASOS:

1) En la parte inferior de la pantalla aparecera el siguiente
mensaje:

Encienda impresora: A -> Abandona C-> Continua
Usted puede digitar cualquiera de esta dos teclas y presionar
<ENTER> para confirmar la seleccidn.

La letra A Si no desea imprimir el reporte. Retorna al
mend anterior.

La letra C Continta con la impresidn del reporte.

Pero antes de digitar esta tecla Usted debe de digitar los
siguientes pasos :

a) Cologque hojas continuas en la impresora.

b) Encienda la impresora.

c) Digite la tecla C mds la tecla <ENTER>

Si al momento de digitar la letra C la impresora no esta
lista el sistema le enviard el siguiente mensaje :
Impresora no esta lista, presione <Enter>

Una wvez que Usted haya verificado gque la impresora este
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lista, presione la tecla <Enter>

Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitird el
mensaje :

Imprimiento Reporte ...........

3) Una vez emitido el reporte el sistema al meni anterior.
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LISTADO DE DEPRECIACION DE EQUIPOS.

Este reporte presenta informacién referente a la depreciacidn de
los equipos existentes en el inventario del laboratorio con el cual
se ingresa al sistema, ordenados por el cédigo del equipo. Ademés
muestra totales para todos los equipos existentes en stock de: Total
por revalorizacidédn acumulada, total por revalorizacidén del periodo
y valor actual del stock de equipos para el laboratorio con el cual
se ingres6 al sistema.

- Cédigo del equipo

- Descripcidon del eguipo

- Fecha en la que se adguiri6 el equipo

- Numeroc de Afioe de Vida Util

- Porcentaje de Depreciacion Anual

- Valor de Adguisicion del Equipo

- Depreciacién Acumulada al Costo

- Depreciacién Acumulada por Revalorizaciodn
- Depreciacién Mensual

PASOS:

1) En la parte inferior de la pantalla aparecera el siguiente
mensaje:

Encienda impresora: A -> Abandona C-> Continua

Usted puede digitar cualquiera de esta dos teclas y presionar
<ENTER> para confirmar la seleccidn.

La letra A Si no desea imprimir el reporte. Retorna al
men anterior.

La letra C Continfia con la impresién del reporte.

Pero antes de digitar esta tecla Usted debe de digitar los
siguientes pasos :

a) Coloque hojas continuas en la impresora.

b) Encienda la impresora.

c¢) Digite la tecla C mds la tecla <ENTER>

Si al momento de digitar la letra C la impresora no esta
lista el sistema le enviarda el siguiente mensaje :

Impresora no estd lista, presione <Enter>
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Una vez que Upted haya verificado que la impresora este
lista, presione la tecla <Enter>

Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitiréd el
mensaje :

Imprimiento Reporte ...........

3) Una vez emitido el reporte el sistema al meni anterior.
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LISTADO DE REVALORIZACION DE EQUIPOS.

Este reporte presenta informacién referente a la revalorizacidn
anual de los equipos existentes en el laboratorio con el cual se
ingresa al sistema, ordenados por el cbédigo del equipo.

- Codigo del equipo

- Descripcidén del equipo

- Valor de adquisicién del equipo
- Revalorizacién acumulada

- Revalorizacién del Periodo

- Valor actual del equipo

El valor actual esta dado por la siguiente férmula :

Valor Actual = Valor equipo - Deprec.Acumulada al Costo -

PASOS:
1)

Deprec.Acumulada de la Revalorizacidn +
Revalorizacién Acumulada.

En la parte inferior de la pantalla aparecera el siguiente
mensaje:

Encienda impresora: A -> Abandona C-> Continua

Usted puede digitar cualquiera de esta dos teclas y presionar
<ENTER> para confirmar la seleccidn.

La letra A Si no desea imprimir el reporte. Retorna al
menu anterior.

La letra C Continta con la impresidén del reporte.

Pero antes de digitar esta tecla Usted debe de digitar los
siguientes pasos :

a) Cologque hojas continuas en la impresora.

b) Encienda la impresora.

c¢) Digite la tecla C méds la tecla <ENTER>

Si al momento de digitar la letra C la impresora no esta
lista el esistema le enviard el siguiente mensaje :

Impresora no esta lista, presione <Enter>

Una vez gque Usted haya verificado que la impresora este
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lista, presione la tecla <Enter>
Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitird el
mensaje

Imprimiento Reporte ...........

3) Una vez emitido el reporte el sistema al ment anterior.
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OPCION #5. MANTENIMIENTO DE INDICES DE REVALORIZACION.
OBJETIVO: Esta opcidén permite ingresar el indice de revalorizaciodn

para un afio, modificar el indice de revalorizacidén anual
v eliminar un afio junto con su indice.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION:
- Eecoja la QPCION # 4 del menid Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

- Escoja la OPCION # 5 del meni de Control de Inventario de
Equipos.

Aparece la siguiente pantalla :

FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 21:01:11

BISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVIOCIOS

CONVERESION 08,/03,/90
Is0411 H I

MANTENIMIENTO DE INDICES DE REVALORIZACION

1. INGRESO DE INDICES
2. MODIFICACION DE INDICES

3. ELIMINACION DE INDICES

O. VOLVER AL MENU ANTERIOR

Flecha cursor 1y | SBeleccione y Digite ¢ o Digitando el nimerc ascciado

El meni de Mantinimiento de Indices de Revalorizacién esta
compuesto de cuatro opciones numeradas. La opecién cero (0) le
permitird retornar al menG anterior, en caso de haber ingresado por
error o simplemente desea terminar esta sesion.

Para seleccionar cualgquiera de estas opciones usted puede digitar
el nUGmero correspondiente a la opcién deseada o ubicéndose con las
teclas de movimiento de cursor (4), (¥) y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccidn.
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INGRESO DE INDICES.

Aparece la siguiente pantalla:

COMVERBION 08,/03/90
Iso411 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 21:01:=11
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOB
INGRESO DE INDICES
Ao = [BB]
Indice Ravalorim. : [B9.P99]
PASOS:

1) Ingrese el Afio correspondiente al indice de revalorizaciodn
a ingresar, el cual no debe haber sido ingresado
anteriormente. El valor de este campo puede ser hasta 99.

- 5i desea abandonar esta opcib6n, digite <ENTER> sin
digitar nada en este campo, para retornar al menu
anterior.

Si el afio ingresado ya ha sido registrado anteriormente, en
pantalla aparece el siguiente mensaje:

Afioc yva ha sido ingresado, presione <ENTER>
Luego de lo cual el sistema le pedird a Usted que digite otro
afio.

2) Ingrese el Indice de Revalorizacidén correspondiente a ese
afio. Este campo debe ser ingresado obligatoriamente y puede
tener un valor maximo de 89.89.

3) Una vez ingresado el indice de revalorizacidén aparecera el
siguiente mensaje :

<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Registro
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A continuacidén Usted podrd diglitar una de las doe teclas.

<F3> Retorna al meni anterior sin grabar el indice de
revelorizacién para el afio ingresado.

<F10> Graba el indice de revalorizacidén para dicho afio.

Una vez realizado el tltimo paso el sistema, borrara los datos de
la pantalla v le permitird el ingreso de otro afio.
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MODIFICACION DE INDICES.

Aparece la siguiente pantalla:

FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 21:01:11

SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE BERVICIOS

CONVERSBION
I50411 I

i 08,/03,/90

MODIFICACION DE INDICES

Indice Revaloris. : [99.88]

PASOS:

1) Ingrese el Afio correspondiente al indice de revalorizacidn
a modificar. El valor de este campo puede ser hasta 99.

- Si desea abandonar esta opcidén, digite <ENTER> sin
digitar nada en este campo, para retornar al menu
anterior.

Si el afio ingresado no ha sido registrado anteriormente, en
pantalla aparece el siguiente mensaje:

Afio no existe en el archivo, presione <ENTER>
Luego de lo cual el sistema le pedird a Usted que digite otro

afio.

2) Ingrese el Indice de Revalorizacidn correspondiente a ese
afio. Puede tener un valor mdximo de 99.99.

3) Una vez ingresado el indice de revalorizacidn aparecersd el
siguiente mensaje :

<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Cambios
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A continuacién Usted podrd digitar una de las dos teclas.

<F3> Retorna al men( anterior sin grabar el indice de
revalorizacién para el afio ingresado.

<F10> Graba los cambios realizados.

Una vez realizado el Gltimo paso el sistema, borrarsd los datoes de
la pantalla y le permitira el ingreso de otro afio.
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ELIMINACION DE INDICES.

Aparece la siguiente pantalla:

CONVERBION — 08,/03,/90
I80411 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 21:01:11
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE BERVICIOS

MODIFICACION DE INDICES

Ao : [BD)

Indice Ravalorim. :@: [D9.88)

i

PASOS:

1) Ingrese el Afio correspondiente al indice de revalorizacidn
a eliminar. El1 valor de este campo puede ser hasta 99.

- Si desea abandonar esta opcién, digite <ENTER> sin
digitar nada en este campo, para retornar al menni
anterior.

Si el afio ingresado ya ha sido registrado anteriormente en
pantalla aparece el siguiente mensaje:

Afio no ha sido ingresado, presione <ENTER>
Luego de lo cual el sistema le pedird a Usted que digite otro
afio.

2) En pantalla aparece el indice de revalorizacidén para el afio
ingresado y en la parte inferior de la pantalla aparecera el
siguiente mensaje :
<F3> Salir Sin Eliminar <F10> Eliminar Registro

A continuacién Usted podra digitar una de las dos teclas.
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<F3> Retorna al menu anterior esin eliminar el indice de
revalorizacién para el afio ingresado.

<F10> Eliminar el indice de revalorizacién para dicho afio.

Una vez realizado el ultimo paeo el sistema, borrarsd los datos de
la pantalla y le permitira el ingresc de otro afio.
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CAPITUIL.O 11

CONTROL: DE INVENTARTO DE INSTRUMENTOS Y
HERRAMIENTAS

OBJETIVO : Esta opcidén permite efectuar el mantenimiento de la
informacién referente a los instrumentos y herramientas
utilizadoes en las 6rdenes de trabajo, realizar el ingreso
v modificacién de las transacciones qgque afectan el
inventario de instrumentos y herramientas. Ademas se
puede realizar consultas y reportes sobre la informaciodn
almacenada.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # 5 del mend Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

Aparece la siguiente pantalla :

CONVERSION == — 08,/03,/90
ISMBO61 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 21:01:11
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL. DE SBERVICIOS

CONTROL DE INVENTARIO DE INSTRUMENTOS Y HERRAMIENTAS

1. MANTENIMIENTO DE INSTRUMENTOS/HERRAMIENTAS
2. MANTENIMIENTO DE TRANEACCIONES DE INSTRUMENTOS/HERRAMIENTAS
3. CONBULTAB

4. REFPORTES

O. VOLVER AL MENU PRINCIPAL

Flecha curaor ﬁy{,ﬂnlminmym‘:.to <! o Digitando el mimero asociado

El menti del Control de Inventario de Instrumentos y Herramientas
estd compuesto de cinco opciones numeradas. La opcién cero (0) le
permitira retornar al meni anterior, en caso de haber ingresado por
error o simplemente desea terminar esta sesion.

Para seleccionar cualquiera de estas opciones usted puede digitar
el nimero correspondiente a la opcidén deseada o ubicdndose con las
teclas de movimiento de cursor (#), (¥) y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccitdn.
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OPCION # 1. MANTENIMIENTO DE INSTRUMENTOS Y HERRAMIENTAS.

OBJETIVO : Esta opcién permite ingresar nuevoeg instrumentos ¥
herramientas al inventario, modificar la informacidén gque
estd almacenada de un instrumento/herramienta especifico
vy eliminar un instrumento/herramienta del inventario.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # 5 del menG Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

- Escoja la OPCION # 1 del ment de Control de Inventario de
Instrumentoe v herramientas.

Aparece la siguiente pantalla :

CONVERSION == 068,/03,/80
ISMB051 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 21:01:11
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

MANTENIMIENTO DE INSTRUMENTOS HERRAMIENTAS

1. IBGRESO DE INSTRUMENTOS HERRAMIENTAS
2. MODIFICACION DE INSTRUMENTOS /HERRAMIENTAS

3. ELIMINACION DE INSTRUMENTOS HERRAMIENTAES

O. VOLVER AL MENU ANTERIOR

Flecha cursor {y | Beleccionse y Digite ¢! o Digitando el mimero ascciado

El mentG del Mantenimiento de Instrumentos y herramientas esta
compuesto de cuatro opciones numeradas. La opci6tn cero (0) le
permitird retornar al meni anterior, en caso de haber ingresado por
error o simplemente desea terminar esta sesion.

Para seleccionar cualgquiera de estas opciones usted puede digitar
el numero correspondiente a la opcidén deseada o ubicandose con las
teclas de movimiento de cursor (4), (¥) ¥y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccién.
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INGRESO DE INSTRUMENTOS/HERRAMIENTAS.

Aparece la siguliente pantalla :

CONVERSION 08,/03,/80
I80601 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 21:01:11
H SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOB E
INGRESO DE INSTRUMENTOS /HERRAMIENTAS
Codigo Inet./Herram. =[11111111)
Dascripcidn :[(MEDIDOR DE EEPEBOREB 3
Cant. Invent. Inicial :=:[ 4]
Marca : [IMESA 3
Casa Distribuidora : [DICABA 3
Valor =L 4,000.001
Coeto Hora Utilimacism:([ 30.00]
Remessl s -
PASOS
1) Ingresar el Cédigo Inst./Hherram., que debe ser tnico para
cada instrumento/herramienta diferente dentro de un
laboratorio y puede tener maximo 8 caracteres.
En la parte inferior de la pantalla aparece el mensaje :
Digite <Enter> para volver al menid anterior
- Si desea salir de esta opcibn, digite <ENTER> sin
digitar nada en este campo, y retorna al menu anterior.
S1 el c6digo yva ha esido ingresado aparecera el menesaje:
Coédigo ya existe, presione <Enter>
El sistema esperard hasta que digite la tecla <ENTER>, vy le
redird que ingrese nuevamente otro cddigo.
2) Una wvez ingresado el cédigo del instrumento/herramienta,

debera ingresar log siguientes campos :

Descripcion 2 La descripcidn o) nombre del
instrumento/herramienta puede ser hasta 30 caracteres
alfabéticos como mdximo y debe ingresalo obligatoriamente,
caso contrario aparece el siguiente mensaje:

Ingrese Descripcion, presione <Enter>.
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3)

Luego de lo cual el sistema esperard a que digite <ENTER> y
le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Cant.Invent.Inicial o La cantidad del nuevo
instrumento/herramienta a ingreesar al inventario, puede tener
un valor méximo de 99.

Marca : La marca del instrumento/herramienta puede tener 15
caracteres médximo y su ingreso no es obligatorio.

Casa Distribuidora : El1 nombre del distribuidor al gque se
comprd el instrumento/herramienta puede tener 15 caracteres
méximo y su ingreso no es obligatorio.

Valor : El costo unitario del instrumento/herramienta puede
ser hasta 999,999,999.99 sucres. Si no ingresa este campo
aparece el mensaje:

Ingrese el valor, presione <ENTER>

Luego de lo cual el sistema esperard a que digite <ENTER> v
le pedirada el ingreso de los campos nuevamente.

Cant.Invent.Inicial i La cantidad inicial del nuevo
instrumento/herramienta a ingresar al inventario puede ser
de hasta 9,999.99.

Costo Hora Utilizacién : El costo por hora de utilizacidn
del instrumento/herramienta puede tener un valor maximo de
9,999,999.99 v su ingreso no es obligatorio.

NOTA : ©Si al ingresar los campos cometié algin error,
después de ingresar el Ultimo campo, le aparecera
el mensaje de error respectivo.

Si ingresd todos los campos correctamente, aparecerd el
mensaje :

<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Registro
A continuacién Usted podra digitar una de las dos teclas.

<F3> Retorna al menud anterior sin grabar los datos del
instrumento/herramienta ingresados.
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<F10> Graba los datos del instrumento/herramienta
ingresados en el sistema.

Una vez realizado el Gltimo paso el sistema, borrard los datos de
la pantalla y le permitird el ingreso de otro cédigo.
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MODIFICACION DE INSTRUMENTOS/HERRAMIENTAS.

Aparece la siguiente pantalla:

CONVERBION

IBOBO1

=== 08,/03,/90
FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 21:01:11
SIETEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

MODIFICACION DE INSTRUMENTOS /HERRAMIENTAS

Csdigo Inet./Herram. =C11111111]

Descripcidn : (MEDIDOR DE
Cant. Invent. Inicial :=[ 4]

Marca : [IMEESA 3
Casa Distribuidora : (DICASA ]
Valor =L 4.000.001

Coato Hora Utilisacidm:[ 30.00]

PAS0S:

1)

Ingrese el C6digo del Instrumento/herramienta ha modificar,

el cual debe ser Unico para cada instrumento/herramienta

dentro de un laboratorio.

En la parte inferior de la pantalla aparece el mensaje :
Digite <Enter> para volver al menut anterior

- Si no desea continuar con esta opcidén o ingresdé a ella

por error, digite la tecla <ENTER> sin ingresar nada en
este campo y el sistema retornarda al mend anterior.

El cédigo del instrumento/herramienta puede ser numeros,
letras o cualgquier combinacién de ambos, de maximo 8
caracteres.

Si el no existe en el laboratorio, aparecera el mensaje:
Cédigo no existe, presione <Enter>

El sistema esperard hasta digite la tecla <ENTER> y le pedira
que ingrese nuevamente otro cdédigo .
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2) Una vez ingresado el cédigo del instrumento/herramienta, la
informacién para dicho c6digo aparece en pantalla.

Digite <ESC> si no desea modificar los campos y aparece
mensaje :

<F3> Salir Sin Grabar - <F10> Grabar Registro
A continuacién Usted podrd digitar una de las dos teclas.

<F3> Retorna al menu anterior sin grabar los datos del
instrumento/herramienta ingresados.

<F10> Graba los datos del instrumento/herramienta
ingresados en el sistema.

Una vez realizado esto el sistema, borrard los datos de la
pantalla y le permitird el ingreso de otro c6digo de
instrumento/herramienta.

Si desea modificar los campos debera considerar lo siguiente:

Descripcién g La descripcidn o) nombre del
instrumento/herramienta puede tener 30 caracteres alfabéticos
como maximo y debe ser ingresado obligatoriamente, sino
aparecera el siguiente mensaje:

Ingrese Descripcién, presione <Enter>.

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite
<ENTER> y le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

Cant.Invent.Inicial : Ingresar la cantidad de stock del nuevo
instrumento/herramienta a ingresar al inventario. Puede tener
un valor maximo de 99.

Marca : La marca del instrumento/herramienta puede tener
hasta quince caracteres de longitud y su ingreso no es
obligatorio.

Casa Distribuidora : El1 nombre del distribuidor o de 1la
entidad a la que se comprd el instrumento/herramienta puede
tener hasta guince caracteres y su ingreso no es obligatorio.

Valor : El costo unitario del instrumento/herramienta puede
ser maximo de 999,999,999.99 sucres, si no lo ingresa le
aparece el siguiente mensaje:
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3)

Ingrese el valor, presione <ENTER>

Luego de lo cual el esistema esperara & que Usted digite
<ENTER> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Cant.Invent.Inicial : La cantidad inicial del nuevo
instrumento/herramienta a ingresar al inventario.Este campo
puede ser de hasta 9,999.99.

Costo Hora Utilizacion : El costo por hora de utilizacidn
del instrumento/herramienta puede tener un valor maximo de
9,999,999.99 v su ingreso no es obligatorio.

NOTA : Si al ingreear los campos cometidé algin error,
despuée de ingresar el 1ltimo campo le apareceréd el
mensaje de error respectivo.

S8i ingresd todos los campos anteriores en forma correcta,
aparecerd el siguiente mensaje :

<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Cambios
A continuacién Usted digite una de las dos teclas.

<F3> Retorna al menu anterior sin grabar los datos del
instrumento/herramienta ingresados.

<F10> Graba los datos del instrumento/herramienta
ingresados en el sistema.

Después de ingresar una de esta dos teclas el sietema borrarad los
datos de la pantalla y le permitird el ingreso de otro cédigo de
instrumento/herramienta.
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ELIMINACION DE INSTRUMENTOS/HERRAMIENTAS.

Aparece la siguiente pantalla :

CONMVEREION o 08,/03/90
IB0OB01 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 21:01:11
SIBSTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOB
ELIMINACION DE INSTRUMENTOS/HERRAMIENTAS
Codigo Inet. /Harram. =C£11111111)
Deagcripoidn :[(MEDIDOR DE RSPESORESB b |
Cant. Invent. Inicial :=:[ 4]
Marca : [IMEEA ]
Casa Distribuidora : [DICASA 3
Valor e 4 _,000.00]
Coato Hora Utiliaacidn:([ 30.00]
PASOS:
1) Ingrese el Cédigo del Instrumento/herramienta ha eliminar,

2)

puede tener maximo 8 caracteres.

En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje :

Digite <Enter> para volver al mena anterior

- Si no desea continuar con esta opcidén digite la tecla
<ENTER>.

Si el c6digo no existe en el laboratorio aparece el mensaje:
Cédigo no existe, presione <Enter>
El sistema esperara hasta digite la tecla <ENTER> y le pedira
gue ingrese nuevamente otro cdédigo
A continuacidén apareceran la informacién del cédigo ingresado

v el siguiente mensaje:

<F3> Salir sin Eliminar <F10> Eliminar Registro

A continuacidén Usted digite una de las dos teclas.
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<F3> Retorna al mena anterior

instrumento/herramienta.

<F10> Graba los datos del

ingresados en el sistema.

Una vez realizado el Gltimo paso el sistema, borrara los datos de
la pantalla y le permitird el ingreso de

instrumento/herramienta a eliminar.

eliminar

instrumento/herramienta

otro cédigo
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OPCION #2. MANTENIENTO DE TRANSACCIONES.

OBJETIVO : El objetivo de esta opcién es realizar el ingreso de
informacién referente a las transacciones realizadas
sobre el inventario de instrumentos y herramientas, que
van a aumentar o disminuir, el stock actual de
instrumentos y herramientas en el laboratorio con que se
ingresé al sistema. Ademds también permite modificar la
informacién almacenada con respecto a una transaccidn que
va ha sido ingresada.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # 5 del menG Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

-~ Escoja la OPCION # 2 del menG de Control de Inventario de
Instrumentos y herramientas.

Aparece la siguiente pantalla :

IS0301 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:60

COBVERBSION = 08/03/80
E SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOB

MANTENIMIENTO DE TRANSACCIONEES DE INSTRUMENTOS HERRAMIENTAS

1. INGRESO DE TRANSACCIONES

Z. MODIFICACION DE TRANSACCIONES

O. VOLVER AlL MENU ANTERIOR

Flecha curasor )y | Beleccions y Digite ¢ o Digitando el mimerc asociado

El ment del Mantenimiento de Transacciones estad compuesto de tres
opciones numeradas. La opcién cero (0) le permitira retornar al menu

anterior, en caso de haber ingresado por error o simplemente desea
terminar esta sesiodn.

Para seleccionar cualquiera de estas opciones usted puede digitar
el numero correspondiente a la opcidn deseada o ubicédndose con las
teclas de movimiento de cursor (4), (¥) ¥y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccidn.
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INGRESO DE TRANSACCIONES.

Se muestra la siguiente pantalla:

CONVERBION

IS0308

|

FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA
SIBTEMA INVENTARIO ¥ CONTROL DE BERVICIOSB

20:08:69

INGRESO DE TRANSACCIONES

Nimero Documanto
Csdigo Inatr._/Herram.:
Tipo Movimlento : [E] I
Fac.Transac. (MMDDAA): [068/03/90]
Cantidad s L 11
Valor Transaccilidm : C

Datalle Transaccidn =

CO0000001]

[UTILIZACION EN O.T.

: [1111111111])

LIQUIDD PARA REVELACION

=>» Ingreac E => Egreao

0.00]

#3345 b |

PASOS :

1) Debe ingresar los

siguientes campos:

Nimero de Documento que respalda la transaccidén a ingresar.
Este campo debe ser numérico de hasta 10 digitos.

En la parte inferior de la
mensaje

pantalla aparece el siguiente

Digite <Enter> para volver al menG anterior

- Si desea salir de esta opcidn digite la tecla <ENTER>
sin ingresar nada en este campo y el sistema retornara

al ment anterior.

Cédigo del Instrumento/herramienta, el cual debe haber sido
va ingresado al inventario del laboratorio que se digitd al

ingresar al sistema.

- Si desea salir de esta opcidn,

Puede tener 8 caracteres maximo.

digite la tecla <ENTER>

s8in haber digitado nada en este campo, ¥y retornd al menu

anterior.
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2)

3)

Tipo Movimiento, gque puede ser I o E segin sea una
transaccién de ingreso o de egreso respectivamente.

Si ya existe una transaccién con datos similares en los
campos anteriores, aparece el siguiente mensaje

Transaccioén ya existe, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperard a que digite <ENTER> y
le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Una vez ingresado estos campos correctamente deberd ingresar
los siguientes campos :

Fec.Transac.: La fecha de la transaccién debe estar en el
formato (mes/dia/afio). Asume por omisidén la fecha actual del
slistema.

Cantidad: Cantidad de 1instrumentos y herramientas que
intervienen en la transaccidén, que puede ser hasta de dos
numeros. Si la transaccién es un egreso, verifique si hay
suficiente cantidad en stock de instrumentos y herramientas,
sino el sistema le enviard el mensaje de error :

No hay cantidad en stock para realizr el egreso

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite
<ENTER> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Valor Transaccidén: Si la transaccidén es un ingreso, el
sistema le pedird el valor de la transaccidn,el cual puede
ser hasta 999,999,999.99. Si la transaccidén es un egreso el
sistema no le pedird el ingreso de este campo.

Detalle Transacciétn : Ingrese el motivo por el cual se
realiza la transaccidén. Puede ingresar hasta treinta
caracteres.

Una vez que Usted haya ingresado todos los campos anteriores
en forma correcta, aparecera el mensaje :

<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Registro
A continuacidén Usted podrda digitar una de las dos teclas.

<F3> Retorna al menu anterior sin grabar los datos de la
transaccidn ingresados.
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<F10> Graba los datos de la transaccidén ingresados en el
sistema.

Una vez realizado el uUltimo paso el sistema, borrara los
datos de la pantalla y le permitird el ingreso de otro nimero
de documento.

BIBLIOTEC,
DE ESCUELAS 1ECNULUG.CAS
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MODIFICACION DE TRANSACCIONES.

Aparece la siguiente pantalla :

CONVERBION 08,03,/B0
180308 FACULTAD DR INGENIERIA MECANICA 20:08:59
BISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOB
MODIFICACION DE TRANBACCIONEES
Nimerc Documento = [£1113111311311)])
Co6digo Inetrum. /Herram: [00000001] LIQUIDD PARA REVELACION
Tipo Movimiento = CR] I => Ingresc E => Egreasoc

Fac . Tranaac. (MMDDAA): [06,/03/590]1

Cantidad s . E 23
Valor Transaccidn t L 0.00]
Detalle Tranaaccidm @ [UTILIZACION EN O.T. #3458 h |

PASOS

1)

El sistema pide el ingreso de los siguientes campos:

NaGmero de Documento de la transaccién a modificar. Este
campo debe ser numérico de hasta 10 digitos.

En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje :

Digite <Enter> para volver al menaG anterior

- Si desea salir de esta opcién digite la tecla <ENTER>
gin haber ingresar nada en este campo y el sistema
retornard al mena anterior.

Coédigo del Instrumento/herramienta, gque debe haber sido vya
ingresado al inventario del laboratorio que se digitdé al
ingresar al esistema. Puede tener hasta 8 caracteres.

- Si desea salir de esta opcidn, digite la tecla <ENTER>»
8in haber digitado nada en este campo, y retornd al menua
anterior.
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Tipo Movimiento, gque puede ser I o E segin sea una
transaccidén de ingreso o de egreso respectivamente.

Si no existe wuna transaccidén con datos similares en los
campos anteriores, aparece el mensaje

Transaccion no existe, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperara a que Usted digite
<ENTER> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

2) Una wvez ingresado los campos anteriores, aparece la
informacidn correspondiente a esa transaccidén. Digite <ESC>
8l ee que no desea modificar los campos, luego de lo cual le
aparecerd el siguiente mensaje

<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Cambios
A continuacidén Usted podrda digitar una de las dos teclas.

<F3> Retorna al mend anterior sin grabar los datos
ingresados.

<F10> Graba los datos de la transaccidén ingresados en el
sistema.

Una vez realizado esto el sistema, borrara los datos de la
pantalla y le permitird el ingreso de otro nUumero de
documento.

Si desea modificar los campos deberd ingresar los siguientes
campos :

Fec.Transac.: La fecha de la transaccién debe estar en el
formato (mes/dia/afio). Asume por omisién la fecha actual del
sistema.

Cantidad: Cantidad de instrumentos y herramientas que
intervienen en la transaccidén, que puede ser mdximo 99. Si
la transaccidén es un egreso, verifique si hay suficiente
cantidad en stock, si no el sistema le enviard el mensaje de
error

No hay cantidad en stock para realizr el egreso

Luego de lo cual el sistema esperara a que Usted digite
<ENTER> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.
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Valor Transaccion: Si la transaccién es un ingreso, el
gistema le pedirda el valor de la transaccidn,el cual puede
ser hasta 999,9099.999.99.581 la transaccidén es un egreso el
sistema no le pedird el ingreso de este campo.

Detalle Transaccién : En detalle de la transaccidén Usted debe
ingresar una descripcidén del motivo por el cual se realiza
la misma. Usted puede ingresar hasta treinta caracteres.

3) Una vez que Usted haya ingresado todos los campos anteriores
en forma correcta, aparecerd el sgiguiente mensaje

<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Registro
A continuacidn Usted podrd digitar una de las dos teclas.

<F3> Retorna al menti anterior sin grabar los datos de
la transaccidén ingresados.

<F10> Graba los datos de la transaccidén ingresados en el
sistema.

Una vez realizado el ultimo paso el sistema, borrara los
datos de la pantalla y le permitird el ingreso de otro ntmero
de documento.

Control de Inveatario de Instrumeatos/Herramieatas Pg. 11-17



Hanual de Uguario
Sistema de Inventarios y Comtrol de Servicios Prestados

OPCION # 3. CONSULTAS.

OBJETIVO : Esta opcién le permitird realizar consultas sobre
informacién de un instrumento/herramienta es especial,
consultas sobre todos los instrumentos y herramientas
existente en laboratorio con el cual se 1ingresdé al
sistema y también consultas sobre los movimientos de
instrumentos y herramientas. Una vez escogida esta opcidn
se presenta la siguiente pantalla:

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # 5 del menG Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

- Escoja la OPCION # 3 del meni de Control de Inventario de
Instrumentoe y Herramientas.

Aparece la siguiente pantalla :

180403 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:69

CONVEREBION 08,/03,/90
E SBISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL SERVICIOSB

CONSULTAES DE INVENTARIO DE INSTRUMENTOS /HERRAMIENTAS

1. ESPECIFICA DE INSTRUMENTOS HERRAMIENTAS

2. CONSULTA GENERAL DE INSTRUMENTOS /HERRAMIENTAS

0. VOLVER AL MENU ANTERIOR

Flecha cursor { ¥ | Seleccions y Digite ¢! o Digitando el mimerc ascciado

El mend del Consultas de Inventario de Instrumentos y herramientas
esta compuesto de tres opciones numeradas. La opcién cero (0) 1le
permitira retornar al menud anterior, en caso de haber ingresado por
error o simplemente desea terminar esta sesidn.

Para seleccionar cualquiera de estas opciones usted puede digitar
el numero correspondiente a la opcién deseada o ubicédndose con las
teclas de movimiento de cursor ( ), ( ) y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccidn.
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ESPECIFICA POR INSTRUMENTO/HERRAMIENTA.

La consulta especifica por instrumento/herramienta presenta en
pantalla toda la informacién correspondiente al cdédigo ingresado.

Si la opcién escogida es la #1 aparece la siguiente pantalla :

CONVERBION 08,/05/80
IB0B03 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:07:16
E SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE EERVICIOS
CONBULTA ESPECIFICA DE INSTRUMENTOS Y HERRAMIENTAS
CSdigo Inst./Herram. = {11111111] HMEDIDOR DE ESPESORES
Harca : IMESA
Distribuidora : DICABA
Cantidad Inicio Mes = 4
Cantidad Actual t 4
Valor Unitario 2 4 ,000.00
Costo Hora Inst./Herram. = 30.00
PASOS:

1) Ingrese el Codigo Instrumento/herramienta que va a consultar.
En la parte inferior de la pantalla aparece el mensaje:
Digite <Enter> para volver al ment anterior
- Si desea salir de esta opcidn digite la tecla <ENTER>

sin ingresar nada en este campo y el sistema retornara

al menad anterior.

| Si el instrumento/herramienta no ha s8ido ingresado al
inventario, aparece el mensaje :

Cédigo no existe, presione <Enter>
Luego de lo cual puede ingresar nuevamente otro cédigo.

2) A continuacidén apareceran los datos correspondientes al
co6digo ingresado.

3) En la parte inferior de la pantalla, aparece el mensaje:
<ENTER> Para Continuar

Luego de lo cual debe digitar la tecla <ENTER>, y el sistema
le pedira el ingreso de otro cédigo.
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GENERAL DE INSTRUMENTOS/HERRAMIENTAS.

La consulta general de instrumentos y herramientas muestra en
pantalla los datos generales para todos los instrumentos vy
herramientas existentes en el inventario del laboratorio con gue se
ingresé al sistema.

Si la opcidén escogida es la #2 aparece la siguiente pantalla :

CONVERSION 06,/05,/90
IS05604 FACULTAD DE INGENIERTA MECANICA 20:07:16
EISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOB
CONSULTA GENERAL DE INSTRUMENTOS Y HERRAMIENTAS
CODIa0D DESCRIFPCION STOCK MARCA DISTRIBUIDOR VALOR COSTO POR

INBT. /HERR. ACTUAIL UNITARIO HORA

o 0.00 0.00
00000001 DESTORNILLADO 2 EBTAINLES RULIMAB 2,000.00 B0 .00
00000002 MEDIDOR DE ES 3 SBINGESA RULIMAS 15,000.00 80.00
00000003 DESTORNILLADO O TOBCETI RULIMAS 2,.000.00 B0 .00
00000004 DESTORNILLADD 6 TOSCESI RULIMAS 10,000.00 TO .00
00000006 TERMOMETRO 5 MERCURY INDASA 1,.000.00 10.00
00000008 ALICATE 8 TOSCESIL RESPUES 3,.000.00 40.00
00000007 TALADRD ELECT 8 TOSBHIBA HERRAMT 30.,000.00 100.00
00000008 MEDIDOR DE ES 4 EKOLIMER IMPORTA 30,000.00 80.00
11111111 MEDIDOR DE ES 4 IMESA DICABA 4.000.00 30.00

<Fl> Pantalla Biguiente <F2> Pantalla Anterior <F3> Fin Comsulta
PASOS:

1) En la parte inferior de la pantalla se muestra el siguente
mensaje :

<F1> Pantalla Siguiente <F2> Pantalla Anterior <F3> Fin
Consulta

Usted puede digitar cualgquiera de estas tres teclas.

<F1> Le permite ver los siguientes trece instrumentos
¥ herramientas ordenados por cddigo, si es que
existen mas instrumentos y herramientas, caso
contrario le presenta los mismos datos.

<F2> Le permite ver los anteriores trece instrumentos
v herramientas.

<F3> Termina la consulta y retorna al menu anterior.
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OPCION # 4. REPORTES.

OBJETIVO: Mediante esta opcién podra obtener cualquiera de los
reportes de instrumentos y herramientas que el sistema
tiene disponible.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION:

- Escoja la OPCION # 3 del menti Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

- Escoja la OPCION # 4 del meni de Control de Inventario de
Instrumentosg y herramientas.

Aparece la siguiente pantalla :

I803056 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:65P

CONVERSION 06/03/90
ﬂ SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOB

REPORTES DE INVENTARIO DE IHNSTRUMENTOS/HERRAMIENTAS

1. EXISTENCIA DE INSTRUMENTOS /HERRAMIENTAS

2. ALFABETICO DE INSTRUMENTOS HERRAMIENTAB

O. VOLVER AL MENU ANTERIOR

Flacha curaocr *y\h 8aleccione y Digite ! o Digitando al nmimearc asoclado

El ment del Reportes de Inventario de Instrumentos y herramientas
esta compuesto de tres opciones numeradas. La opcidtn cero (0) le
permitira retornar al menG anterior, en caso de haber ingresado por
error o simplemente desea terminar esta sesion.

Para seleccionar cualquiera de estas opciones usted puede digitar
el numero correspondiente a la opcidén deseada o ubicandose con las
teclas de movimiento de cursor (%), (¥) y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccién.
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EXISTENCIA DE INSTRUMENTOS/HERRAMIENTAS.
Este reporte contiene todos loe instrumentos/herramientas
existentes en un laboratorio, ordenados por cédigo. También muestra
el nimero de instrumentos y herramientas diferentes, la cantidad y
valor total de todos los instrumentos y herramientas existentes en
dicho laboratorio. La informacidén gque muestra el reporte es la
siguiente:
- Cédigo del instrumento/herramienta
- Descripcidn del instrumento/herramienta
- Marca
- Cantidad Actual en Stock
- Valor unitario del instrumento/herramienta
- Valor total del instrumento/herramienta

PASOS:

1) En la parte inferior de la pantalla aparece el mensaje:

Encienda impresora: A —-> Abandona C-> Continua

Digite cualquiera de estas dos teclas y presione <ENTER>
prara confirmar la seleccidn.

La letra A Retorna al ment anterior sin inprimir.
La letra C Continta con la impresién del reporte.

Pero antes de digitar esta tecla, debe ejecutar los
siguientes pasos :

a) Coloque hojas continuas en la impresora.
b) Encienda la impresora.
c¢) Digite la tecla C mds la tecla <ENTER>

Si al momento de digitar la letra C la impresora no esta
lista el sistema le enviarada el siguiente mensaje

Impresora no esta lista, presione <Enter>
Verifique que la impresora este lista y presione <Enter>.

Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitira el
mensaje :

Imprimiendo Reporte ...........

3) Una vez emitido el reporte el sistema retorna al menu
anterior.
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ALFABETICO DE INSTRUMENTOS/HERRAMIENTAS.
Este reporte presenta informacién general de los
instrumentos/herramientas ordenado por el nombre del
instrumento/herramienta El1 reporte muestra los siguientes campos:
- Codigo del instrumento/herramienta
- Desgcripcibtn del instrumento/herramienta
- Cantidad Actual en stock del instrumento/herramienta
- Marca
- Distribuidor
- Costo por hora de utilizacidén del Instrumento/Herramienta
- Valor unitario del instrumento/herramienta
PASOS:
1) En la parte inferior de la pantalla aparece el mensaje:
Encienda impresora: A -> Abandona C-> Continua

Digite una de estas dos teclas y presione <ENTER> para
confirmar la seleccién.

La letra A Retorna al mend anterior, sin imprimir.
La letra C ContinGa con la impresidén del reporte.

Pero antes de digitar esta tecla, Usted debe de ejecutar los
siguientes pasos :

a) Cologue hojas continuas en la impresora.
b) Encienda la impresora.
¢) Digite la tecla C mds la tecla <ENTER>

Si al momento de digitar la letra C la impresora no esta
lista el sistema le enviard el siguiente mensaje :

Impresora no esta lista, presione <Enter>

Vefique que la impresora este lista y presione la tecla
<Enter>

Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitird el
mensaje

Imprimiendo Reporte ...........

3) Una vez emitido el reporte el sistema regresard al menu
anterior.
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CAPITULO 122

CONTROIL:. DE PRESTAMOS DE HERRAMIENTAS Y /O
EQUITPOS

OBJETIVO : Esta opciétn permite llevar un control sobre los préstamos
que se realizan en los laboratorios, tanto a estudiantes
neme & profesores, asi como también del registro de las
devoluciones de préstamos y permite realizar consultas y
reportes sobre la informacién almacenada referente a los

préstamos.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # 6 del meni Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

Aparece la siguiente pantalla :

CONVERSION 08,/03,/80
ISMBO81 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 21:01:11
SISTEMA DE INVENTARIO ¥ CONTROL DE SERVICIOS

CONTROL. DE PREETAMOE DE HERRAMIENTAS Y,/O EQUIFOS

1. MANTENIMIENTO DE PRESTAMOB

2. DEVOLUCION DE PRESTAMOB

O. VOLVER AL MENU PRINCIPAL

Flmmr#y*ﬁlmimym.iu (—' o Digitando el nmmerc asociado

El meni de Control de Préstamos de Instrumentos y/o Equipos esta
compuesto de cinco opciones numeradas. La opciotn cero(0) le permitira
retornar al meni anterior, en caso de haber ingresado por error o
simplemente desea terminar esta sesitn.

Para seleccionar cualquiera de estas opciones usted puede digitar
el numero correspondiente a la opcidén deseada o ubicadndose con las
teclas de movimiento de cursor (*), (¥) v presionando la tecla <ENTER>
para confirmar la seleccion.
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OPCION # 1. MANTENIMIENTO DE PRESTAMOS
OBJETIVO : Esta opcidn permite ingresar préstamos de instrumentos .

v equipos, modificar la informacidén que esta almacenada
de un préstamo y eliminar préstamos.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # 6 del menu Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

- Escoja la OPCION # 1 del mentG de Control de Préstamos de
Instrumentos y/o Herramientas.

Aparece la siguiente pantalla :

ISMSO561

CONVERSION
ﬂ EISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

08,/03/90
FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA il 21:01:11

MANTEMIMIENTO DE PRESTAMOS

i. INGRESCO DE PRESTAMOS
2. MODIFICACION DE PRESTAMOS

3. ELIMINACION DE PRESTAMOS

0. VOLVER AL MENU ANTERIOR

Flecha cursor v Saleccione v Digite — o Digitando el nimero asociado

El meni del Mantenimiento de Préstamos esta compuesto de cuatro
opciones numeradas. La opcidn cero (0) le permitira retornar al menmi
anterior, en caso de haber ingresado por error o simplemente desea
terminar esta sesion.

Para seleccionar cualguiera de estas opciones usted puede digitar
el numero correspondiente a la opcidn deseada o ubicandose con las
teclas de movimiento de cursor ( ), ( ) v presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccidn.
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OPCION # 1. MANTENIMIENTO DE PRESTAMOS

OBJETIVQO : Esta opcién rermite ingresar préstamos de instrumentos y
equipos, modificar la informacién que esta almacenada de un
préstamo v eliminar préstamos.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # 6 del meni Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

- Escoja la OPCION # 1 del meniG de Control de Préstamos de
Instrumentos y/o0 Herramientas.

Aparece la siguiente pantalla :

ISMBOB1 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 21:01:11

CONVERSBION 08,/03,/80
ﬂ SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

Z. MODIFICACION DE FHESTAMDS

3. ELIMINACION DE FEESTAMOS

O. VOLVER AL MENU ANTERIOR

Il.ehcmr{y“ﬂol.oc:lomym.‘it. “obisihndo.l“o-mi.do

El menu del Mantenimiento de Préstamos esta compuesto de cuatro
opciones numeradas. La opciétn cero (0) le permitirda retornar al meni
anterior, en caso de haber ingresado por error o simplemente desea
terminar esta sesidn.

Para seleccionar cualquiera de estas opciones usted puede digitar
el nUmero correspondiente a la opcidén deseada o ubicéndose con las
teclas de movimiento de cursor (4), (¥) y presionando la tecla <ENTER>
para confirmar la seleccién.

Control de Préstamos de Instrmenton/Reuivas Par  17-1



Hamual de Usmario
Sistema de Inveatarios y Control de Servicios Prestados

INGRESO DE PRESTAMOS

Aparece la siguiente pantalla

CONVERSION R H 08,/06,/90
IS0801 FACULTAD INGENIERIA MECANICA n 20:07:16
E SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE BSERVICIOS
INGRESO DE PREESTAMOS

# Cédula/Matricula sC 1880362]

Csdigo Articulo :C11111311131] MEDIDOR DE ESPESORES

Tipo Articulo =CX] I => Inet./Herram. E => Equipo

Nombre Prestatario : [MARTA MORENO b |

Tipo Prestatario :C[P] A => Alvmno P => Profesor

Fec.Préstamo (MMDDAA):[08/05/90]
Fec.Vencim. (MMDDAA):[09,/056/90]
Cantidad Prestada :CL 2]

PASOS :

13 Ingrese el # Cédula/Matricula, de la persona que realiza el
préstamo. Puede tener hasta 10 digitos.

En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje

Digite <Enter> para volver al mend anterior
- Si desea salir de esta opecidn, digite la tecla <ENTER> =in

digitar nada anteriormente en este campo, y retornd al menu
anterior.

Co6digo del Articulo que puede tener hasta 10 digitos y debe
existir previamente en el Inventario de
Instrumentos/Herramientas o en el Inventario de Eguipos, segin
sea el caso, de no ser asi el sistema le enviara el siguiente
mensaje

- S1i es el préstamo de un instrumento/herramienta:
Cédigo de Instr./Herram. no existe, presione <Enter>

- 51 es el préstamo de un equipo
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2)

Coédigo de Egquipo no existe, presione <Enter>

Tipo de Articulo, que puede ser I o EKE segin esea
Instrumento/herramienta o Eguipo. Si digita otra tecla
diferente a estas. el sistema le enviara el siguiente mensaje:

Tipo de Item mal digitado, presione <Enter>

El esistemsa esperasrd hasta que digite la tecla <ENTER> y le
pedird que ingrese nuevamente otro codigo .

Luego deberd ingresar los siguientes campos :

Nombre Prestatario: Ingresar el nombre de la persona gue
realiza el préstamo y puede ser de hasta 25 caracteres
alfabéticos como maximo, 81 no ingresa este campo le aparece
el mensaje:

Ingrese el nombre del prestatario, presione <Enter>.

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite <ENTER>
v le pedirda el ingreso de los campos nuevamente.

Tipo Prestatario : Ingresar el tipo de prestatario que puede
ser A (Alumno) o P (Profesor). S5i Usted digita otra tecla
diferente, aparecera el siguiente mensaje :

Tipo de Prestante mal digitado, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperard hasta que Usted digite la
tecla <ENTER> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Fec. Préstamo : La fecha en que se realiza el préstamo. Esta
debe ser ingresada en el formato MES/DIA/AfO. Por omisidén asume
la fecha actual del sistema.

Fec. Vencim. : La fecha en que vence el préstamo, debe estar
en el formato MES/DIA/ARNO. Por omisidn asume la fecha actual
del sistema.

Si la fecha vencimiento es anterior a la fecha en que se
realiza el préstamo, el sistema le enviard el siguiente mensaje
de error

Fecha de Vencimiento debe ser posterior a la Fecha del Préstamo

Luego de lo cual el sistema esperard hasta que Usted digite la
tecla <ENTER> y le pedira el ingreso de los campos nuevamente.
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3)

de

Cantidad Prestada : La cantidad de instrumentos/herramientas
o equipo que se prestan. Puede tener un valor médximo de 98. La
cantidad prestada debe ser diferente de cero, s#ino el sistema
le mandard el siguiente mensaje de error :

Cantidad Prestada no puede ser cero

Luego de lo cual el sistema esperarada a Que Usted digite <ENTER>
v le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

NOTA : £Si al ingresar los campos cometid algin error, después
de ingresar el Gltimo campo, le aparecerd el mensaje
de error respectivo.

Una vez que Usted haya ingresado todos los campos anteriores
en forma correcta, aparecerd el siguiente mensaje

<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Registro

A continuacién Usted podrd digitar una de las dos teclas.

<F3> Retorna al menu anterior sin grabar los datos del
préstamo.

<F10> Graba los datos del préstamo ingresados en el sistema.

Una vez realizado el ultimo paso el sistema, borrara los datos

la pantalla y le permitird el ingreso de otro cédigo de

instrumento/herramienta. Repitiendose el proceso ya explicado.
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MODIFICACION DE INSTRUMENTOS/HERRAMIENTAS.

Aparece la siguiente pantalla:

CONVERSION

Is080l

08,/06,/90
FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:07:=156
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE BERVICIOB

MODIFICACION DE FRESTAMOB

# Cédula/Matricula =C 1880352)

Csdigo Articulo =C1111111111) MEDIDOR DE ESPESORES

Tipo Articulo =CI] I => Inet./Herram. E => Equipo
Nombre Prestatario : [MARTA MORENO |

Tipo Prestatario :CP] A => Aluvmno P => Profesor

Fec . Prédstamo (MMDDAA):[08/05,/80)
Fec . Vencim. {(MMDDAA ) =: [0OB/086,/90]

Cantidad Prestada :L 2]

PASOS:
1)

Ingrese el # Cédula/Matricula, de la persona que realiza el
préstamo a modificar. Puede tener hasta 10 digitos.

En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje:

Digite <Enter> para volver al ment anterior
- Si desea salir de esta opcidn, digite la tecla <ENTER> sin

haber ingresar nada en este campo ¥y retornd al mend
anterior.

Cédigo del Articulo que puede tener hasta 10 digitos y debe
existir previamente en el Inventario de
Instrumentos/Herramientas o en el Inventario de Equipos, segin
sea el caso, caso contrario el sistema le enviard el siguiente
mensaje
- Si es el préstamo de un instrumento/herramienta:

Codigo de Instr./Herram. no existe, presione <Enter>
o Si es el préstamo de un equipo

Coédigo de Egquipo no existe, presione <Enter>
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2)

Tipo de Articulo, gque puede ger I o E segin sea
Instrumento/herramienta o Egquipo. 8i digita otra tecla
diferente a estas el sistema le enviard el mensaje:

Tipo de Item mal digitado, presione <Enter>

El sistema esperard hasta que Usted presione la tecla <ENTER>,
para poder continuar.

Una vez ingresados estos campos el sistema le mostraréd los
datoes correspondientes a dicho préstamo.

El sistema le permitiréd modificar los siguiente campos:

Nombre Prestatario: Ingresar el nombre de la persona gue
realiza el préstamo y puede eser de hasta 25 caracteres
alfabéticos como maximo, 8i no ingresa este campo aparece el
siguiente mensaje:

Ingrese el nombre del prestatario, presione <Enter>.

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite <ENTER>
v le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

Tipo Prestatario : Ingresar el tipo de prestatario gue puede
ser A (Alumno) o P (Profesor). Si digita otra tecla diferente,
aparecerd el siguiente mensaje :

Tipo de Prestante mal digitado, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperard hasta que Usted digite la
tecla <ENTER> y le pedird el ingreso de los campos nuevamente.

Fec. Préstamo : La fecha en que se realiza el préstamo. Esta
debe ser ingresada en el formato MES/DIA/ARNO. Por omisidén asume
la fecha actual del sistema.

Fec. Vencim. : La fecha en que vence el préstamo, debe estar
en el formato MES/DIA/ARO. Por omisidén asume la fecha actual
del sistema. S5i la fecha vencimiento es anterior a la fecha en
que se realiza el préstamo, el sistema le enviard el siguiente
mensaje de error :

Fecha de Vencimiento debe ser posterior a la Fecha del Préstamo

Luego de lo cual el sistema esperarada hasta que Usted digite la
tecla <ENTER> y le pedirda el ingreso de los campos nuevamente.
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3)

Cantidad Prestada : La cantidad de instrumentos/herramientas
o equipo que se prestan. Puede tener un valor maximo de 99. La
cantidad prestada debe ser diferente de cero, si no el sistema
le mandard el siguiente mensaje de error :

Cantidad Prestada no puede ser cero

Luego de lo cual el sistema esperard a que Usted digite <ENTER>
v le pedira el ingreso de los campos nuevamente.

NOTA : Si al ingresar los campos anteriores cometidé algin
error, después de ingresar el ultimo campo, le
aparecerd el mensaje de error respectivo.

Una vez que Usted haya ingresado todos los campos anteriores
en forma correcta, aparecerda el siguiente mensaje :

<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Cambios
A continuacidén Usted podrd digitar una de las dos teclas.

<F3> Retorna al menti anterior sin grabar los datos del
préstamo.

<F10> Graba los datos del préstamo ingresados en el sistema.

Una vez realizado el Gltimo paso el sistema, borrard los datos

de la pantalla y le permitirda el ingreso de otro nimero de
Cédula/Matricula repitiéndose el proceso ya explicado.
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ELIMINACION DE PRESTAMOS

Aparece la siguiente pantalla :

CONVERSION
IS0801

08,/06,/90
FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:07:16
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

ELIMINACION DE PRESTAMOS

# Cédula/Matricula :C 18803621

Cédigo Artioulo sC1113131313331) HMEDIDOR DE ESPESORES

Tipo Articulo sCX]) I => Inet. /Herram. E => Eguipo
Nombre Prestatario : [(MARTA MORENO i

Tipo Preetatario :CP] A => Alumsno P => Profesor

Fec.Préstamo (MMDDAA):[08/06/90]
Fec.Vencim. (MMDDAA):[09,/06/90]

Cantidad Prestada L 2]

PASOS:
1)

Ingrese el # Cédula/Matricula, de la persona que realiza el
présgtamo. Puede tener hasta 10 digitos.

En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje :

Digite <Enter> para volver al meni anterior
- Si desea salir de esta opcibén, digite la tecla <ENTER> sin

haber ingresar nada en este campo y retornd al menu
anterior.

Coédigo del Articulo que puede tener hasta 10 digitos, el cual
debe existir previamente en el Inventario de
Instrumentos/Herramientas o en el Inventario de Equipos, segin
sea el caso, de no ser asi el sistema le enviard el siguiente
mensaje

- Si es el préstamo de un instrumento/herramienta:

Coédigo de Instr./Herram. no existe, presione <Enter>

- Si es el préstamo de un equipo :

Cédigo de Egquipo no existe, presione <Enter>
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Ingresar el Tipo de Articulo, que puede ser I o E segun
gea Instrumento/herramienta o Egquipo. Si digita otra tecla que
sea diferente de estas el sistema le enviard el siguiente
mensaje :

Tipo de Item mal digitado, presione <Enter>

- El sistema esperard hasta que Usted presione la tecla
<ENTER>, para poder continuar. Luego de lo cual ingrese
nuevamente otro Namero de Cédula/Matricula.

2) Luego apareceran los datos correspondientes a ese préstamo y en
la parte inferior de la pantalla el siguiente mensaje:

<F3> Salir sin Eliminar <F10> Eliminar Registro

A continuacidén Usted podrad digitar una de las dos teclas.
<F3> Retorna al menti anterior sin eliminar el Préstamo.

<F10> Graba los datos del préstamo ingresados en el sistema.
|

Una vez realizado el Gltimo paso el sistema, borrara los datos
de la pantalla y le permitird el ingreso de otro nGmero de
Cédula/Matricula.
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OPCION # 2. DEVOLUCION DE PRESTAMOS.

OBJETIVO:

Esta opcién permite registrar las devoluciones de
prestamos.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

Escoja la OPCION # 6 del mend Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

Escoja la OPCION # 2 del menti de Control de Préstamos de
Herramientas y/o0 Equipos.

Aparece la siguiente pantalla :

CONVERSION 08,/056,/90
180602 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:07:156
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOB
DEVOLUCION DE PRESTAMDS
# Céadula/Matricula:z [ i8803B2Z] MARTA MORENO
Cadigo Articulo = [1111111111) HMEDIDOR DE ESPESORES
Tipo Articulo = CIJ I => Inetr./Harram. E => Equipo
Facha Vancimiento = 08,/05,/80
Cantidad Pandlante: 1
Cantidad Davuaalta = [ O]
PASOS:
1) Ingresar el Namero de Cédula/Matricula de la persona qgque

realizé el préstamo. Puede tener hasta 10 digitos.

En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje

Digite <Enter> para volver al ment anterior
- Si desea salir de esta opcidén, digite la tecla <ENTER>
sin haber ingresar nada en este campo y retornd al menu

anterior.

Cédigo del Articulo que puede tener hasta 10 digitos.
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Si no existe registrado un préstamo que corresponda a los
datos ingresados el sistema le enviard el siguiente
mensaje:

Préstamo no existe, presione <Enter>

Usted debera presionar la tecla <ENTER> y el sistema le
permitird ingresar otro numero de Cédula/Matricula.

2) Una wvez ingresados estos campos el sistema le mostrara el
nombre del prestatario,la fecha de entrega del préstamo, la
cantidad pendiente de devolucidn.

A continuacién el sistema le pedira el ingreso de la cantidad
a devolver. Si la cantidad ingresada mds la cantidad devuelta
es mayor a la cantidad prestada, el sistema le enviarad el
siguiente mensaje:

Error en cantidad devuelta
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OPCION # 3. CONSULTAS.

OBJETIVO : Esta opcidn le permitird realizar consultas sobre los
préstamos realizados por una persona, préstamos de
instrumentos/herramientas v préstamos de eguipos
realizados. Una vez escogida esta opcidn se presenta la
siguiente pantalla:

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # 6 del mend Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

- Escoja la OPCION # 3 del mend de Control de Préstamos de
Herramientas y/o Equipos.

Aparece la siguiente pantalla :

IEMBEOB1 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:69

CONVERSION 08,/03,/90
J SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

CONSULTAS DE PRESTAMOS DE HERRAMIENTAS/EQUIFOS

1. PRESTAMOS POR PERSOHA RESPONSABLE

3. EQUIPOS8 PRESTADOB

0. VOLVER AL MENU ANTERIOR

Flecha curaor ‘by}ﬂ.hceinmym:.t.a <! o Digitando el nimero asociado

El menti del Consultas de Préstamos de Herramientas/Equipos esta
compuesto de cuatro opciones numeradas. La opcién cero (0) le permitira
retornar al menG anterior, en caso de haber ingresado por error o
simplemente desea terminar esta sesidn.

Para seleccionar cualquiera de estas opciones usted puede digitar
el numero correspondiente a la opcién deseada o ubicdndose con las
teclas de movimiento de cursor (), (4) y presionando la tecla <ENTER>
para confirmar la seleccién.
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PRESTAMOS POR PERSONA RESPONSABLE.

Esta consulta muestra todos los préstamos realizados por una persona
espefica.

Si la opcidn escogida es la #1 aparece la siguiente pantalla

CONVERSION 08.,/05,/90
180803 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:07:=16
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS
CONGSULTA DE PRESTAMOS POR ESTUDIANTE./PROFESOR

# Cadula/Matricula = C 188035627 ROSA MARIA DIAZ Aluvm.

Csédigo Tipo Daescripcidn Facha Fecha Cant. Cant
Inet/Herr. Art. Articulo Prestamo Vemto. Prea. Dav.
00000002 Inater HEDIDOR DE ESPESOREE 08,/01/80 08,/04,/90 B o]
11111111 Inatr MEDIDOR DE ESPESORES 08,/05,/90 08,/05,/80 2 2
0000000002 Equip 08,/07,/90 08,/14,/090 1 o
348 Egquip 08/07 /80 08,/07 /80 3 (o]

<F1> Pantalla Sigulente <F2> Pantalla Anterior <F3> Fin Consulta
PASOS:
1) Usted debe ingresar el nimero de Cédula/Matricula de la persona

que efectudé el préstamo, puede ser un numero de hasta 10
digitos.

En la parte inferior de la pantalla aparece el mensaje
Digite <Enter> para volver al menu anterior
- Si desea salir de esta opcidn, digite la tecla <ENTER> sin

haber ingresado nada en este campo, y retornd al menu
anterior.

Junto al numero de cédula o matricula, aparece el nombre a la
rersona que realizé el préstamo y Alum. si se trata de un
egtudiante o Prof. si se trata de un profesor. Si existen
rréstamos para esa persona,éstos aparecerén a continuaciodn.

Si no hay registrado préstamoas, en la pantalla aparece el
siguiente mensaje

No existen préstamos para esta persona, presione <Enter>

El sistema esperard hasta que Usted digite la tecla <ENTER>,
luego de lo cual retornara al menu anterior.
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Z) En la parte inferior de la pantalla se muestra el siguente
mensaje :

<F1> Pantalla Siguiente <F2> Pantalla Anterior <F3> Fin
Consulta

Usted puede digitar cualquiera de estas tres teclas.

<F1> Le permite ver los siguientes trece instrumentos
v herramientas ordenados por cédigo, s8i es que
existen mas instrumentos y herramientas, caso
contrario le presenta los mismos datos.

<F2> Le permite ver los anteriores trece instrumentos
v herramientas.

<F3> Termina la consulta y retorna al mend anterior.
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PRESTAMOS POR INSTRUMENTO/HERRAMIENTA.

Esta consulta muestra todos los préstamos realizados por un
instrumento/herramienta espefica.

Si la opcidén escogida es la #2 aparece en la parte inferior de la
pantalla el siguiente mensaje:

[IINDIVIDUAL [G]ENERAL [S]ALIR

I Si Usted desea consultar los préstamos realizados para un
instrumento/herramienta en especial.

G 5i Ustede desea consultar los préstamos realizados de todos
los instrumentos/herramientas.

S Le da la opcidén de salir sin realizar ninguna consulta.
CONVERSION 08,/085,/80
IS0806 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:07:16

SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE BERVICIOB
CONSULTA DE FREETAMDE POR INSTRUMENTO /HERRAMIENTA
Codigo Inetr_ /Herram.:® [11111111) MEDIDOR DE ESPEBOREE
Nimero Nombre Tipce Fecha Faecha Cant. Cant
Cédula/Matricula Prestatario PrestPrestamc Vemto. Prea. Dev.
1880352 MARTA MORENO P 08,/05/90 08,/0B6,/80 2 2

<F1> Pantalla Siguiente <F2> Pantalla Anterior <F3> Fin Consulta
PASO0S:

1) Consulta Individual

Ingresar el C6digo del Instrumento/Herramienta especifico
que desea consultar, puede ser hasta 8 caracteres que
pueden ser numeros, letras o combinacién de ambos.

En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje

Digite <Enter> para volver al menid anterior

- Si desea salir de esta opcién, digite la tecla <ENTER>
sin haber ingresar nada en este campo y retornada al menu
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BITALINT.ZCA
anterior. DE L.uUELAS IECNULUGICAS

Una vez digitado el c6digo del instrumento/herramienta
aparecerd la descripcidén correspondiente al cdédigo.

81 dicho c¢6digo no existe en el inventario de
Instrumentos/Herramientas, en la pantalla aparecerd el
siguiente mensaje :

Coédigo no existe, presione <Enter>

El sistema esperard hasta que Usted digite la tecla
<ENTER>, luego de lo cual retornara al menui anterior.

51 no existen préstamoeg para el instrumento/herramienta,
aparecera el siguiente mensaje:

No existen préstamos para este instrumento/herramienta
Cuando se llene la pantalla, es decir se hayan presentado
diez préstamos, en la parte inferior de 1la pantall
aparecerd el siguiente mensaje

Presione <Enter> para continuar

El sistema esperard hasta que usted digite 1la tecla
<ENTER>, para poder continuar mostrandole el resto de
préstamos.

Cuando ya no existan més préstamos para el c6é6digo
ingresado, aperece el sigiente mensaje :

Consulta Terminada, presion <Enter>

El sistema esperara hasta que usted digite la tecla
<ENTER>», y retornard al menu anterior.

Consulta General

Se mostraran los préstamos realizados para todos los
instrumentos/herramientas.

Cuando se llene la pantalla, aparece el siguiente mensaje:
Presione <Enter> para continuar

El sistema esperard hasta que usted digite 1la tecla
<ENTER>, para poder continuar mostréndole el resto de
préstamos.

Cuando ya se hayan mostrados todos los préstamos para el

instrumento/herramienta, aparecerd en pantalla el siguiente
mensaje:
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Presione <Enter> para continuar

El esistema esperarda hasta que usted digite 1la tecla
<ENTER>, para mostrarle los préstamos del siguiente
instrumento/herramienta.

Cuando ya no hayan mas préstamos, e muestra el siguiente
mensaje:

Consulta terminada, presione <Enter>

El sistema esperara hasta que usted digite la tecla
<ENTER>, y retornard al ment anterior.

Cantwenl da Préctamne da Insteomantns Maninaa Dag 19.10



Hanual de Usuario
Sistema de [nveatarios y Coatrol de Servicios Prestados

PRESTAMOS POR EQUIPO.

Esta consulta muestra todos los préstamos realizados por un equipo
espefico.

Si la opcidn escogida es la # 3 aparece en la parte inferior de la
pantalla el siguiente mensaje:

[IINDIVIDUAL [G]ENERAL [SJALIR

I Si Usted desea consultar los préstamos realizados para un
equipo en especial.

G 51 Ustede desea consultar los préstamos realizados de todos
los equipos.

S Le da la opcién de salir sin realizar ninguna consulta.
CONVERSION 06,/06,/90
180606 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:07:16

SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

CONGSULTA DE PRESTAMOS POR INSTRUMENTO/HERRAMIENTA

CSdigo Imstr./Herram.: [11111111] MEDIDOR DE ESPESCORES

Nimero Nombre Tipo Fecha Fecha Cant. Cant
Cédula/Matricula Preatatarioc PrestPrestamo Vomto. Pres. Dev.
18803562 MARTA MORENO P 08,/05/90 08,/06,/60 2 2
PASOS:

1) Consulta Individual

Ingresar el Cbodigo del Equipo especifico gque desea
consultar, puede ser hasta 10 caracteres que pueden ser
numeros, letras o combinacidén de ambos.

En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje :

Digite <Enter> para volver al ment anterior

- Si desea salir de esta opcidn, digite la tecla <ENTER>
s8in haber ingresado nada en este campo, y retornda al
menu anterior.
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Una vez digitado el c6é6digo del equipo aparecera la
descripcidén correspondiente al cédigo.

81 dicho cé6digo no existe en el inventario de Egquipos
aparecera el siguiente mensaje :

Coédigo no existe, presione <Enter>

El s=sistema esperard hasta gque Usted digite 1la tecla
<ENTER>, luego de lo cual retornarda al ment anterior.

Si no existen préstamos para el eguipo, aparecera el
siguiente mensaje:

No existen préstamos para este equipo

Cuando se llene la pantalla, es decir se hayan presentado
diez préstamos, en la parte inferior de la pantalla
aparecerd el siguiente mensaje :

Presione <Enter> para continuar

El eistema esperard hesta que usted digite la tecla
<ENTER>, para poder continuar mostrdndole el resto de

préstamos.

Cuando ya no existan mds préstamos para el coédigo
ingresado, aparece £l sigiente mensaje

Consulta Terminada, presion <Enter>

El sistema esperarda hasta gque usted digite la tecla
<ENTER>, y retornarda al menu anterior.

Consulta General

Se mostraran los préstamos realizados para todos los
equipos.

Cuando se llene la pantalla, aparece el siguiente mensaje:
Presione <Enter> para continuar

El sistema esperara hasta que usted digite 1la tecla
<ENTER>, para poder continuar mostrandole el resto de

préstamos.

Cuando ya se hayan mostrados todos los préstamos para el
equipo, aparecerd en pantalla el siguiente mensaje:

Presione <Enter> para continuar
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El sistema esperara hasta que usted digite 1la tecla
<ENTER>, para continuar mostréandole los préstamos del
siguiente equipo.

Cuando ya no hayan mas préstamos, se muestra el siguiente
mensaje:

Consulta terminada, presione <Enter>

El sistema esperard hasta que usted digite la tecla
<ENTER>, y retornara al meni anterior.
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OPCION # 4. REPORTES.

OBJETIVO: Mediante esta opcidén Usted podrd obtener cualquiera de los
reportes de préstamos de herramientas/equipos qgque el
gistema tiene disponible.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION:

- Escoja la OPCION # 3 del ment Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

- Escoja la OPCION # 4 del menu de Control de Préstamos de
Herramientas/Equipos.

Aparece la siguiente pantalla :

IsMBOS81 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 20:08:60

CONVERSION — 08,/03,/90
E SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SBERVICIOS

REPORTEE DE PRESTAMOES DE HERRAMIENTAS EQUIFPOS

1. LISTADC GENERAL DE HERRAMIENTAE PRESTADAS

2. LISTADO GENERAL DE EQUIFOE PRESTADOB

0. VOLVER AL MENU ANTERIOR

Mmr&y@aalmimybigih <« o Digitando &l nmimerc ascclado

El menti del Reportes de Préstamos de herramientas/equipos esta
compuesto de tres opciones numeradas. La opcién cero (0) le permitira
retornar al meni anterior, en caso de haber ingresado por error o
simplemente desea terminar esta sesidn.

Para seleccionar cualquiera de estas opciones usted puede digitar
el numero correspondiente a la opcién deseada o ubicéndose con las
teclae de movimiento de cursor (4), (V) v presionando la tecla <ENTER>
para confirmar la seleccidn.
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LISTADO GENERAL DE HERRAMIENTAS PRESTADAS.

Mediante esta opcidén Usted podrd conocer todos las herramientas gque
han sido prestadas. La informacién que muestra el reporte es la
siguiente:

PASOS:

1)

- Cédigo del instrumento/herramienta

- Descripcibn

- Numero de Cédula/Matricula

- Nombre del Prestatario

- Fecha del Préstamo

- Fecha de Vencimiento

- Cantidad Prestada del Instrumento/Herramienta
- Cantidad Devuelta del Instrumento/Herramienta

En la parte inferior de la pantalla aparecera el siguiente
mensaje:

Encienda impresora: A -> Abandona C-> Continua

Usted puede digitar cualguiera de esta dos teclas y presionar
<ENTER> para confirmar la seleccidn.

La letra A Retorna al menu anterior sin imprimir.

La letra C Continta con la impresién del reporte.

Pero antes de digitar esta tecla debe realizar los siguientes
pasos :

a) Cologque hojas continuas en la impresora.
b) Encienda la impresora.
c¢) Digite la tecla C més la tecla <ENTER>

Si al momento de digitar la letra C la impresora no esta lista
el sistema le enviara el siguiente mensaje :

Impresora no esta lista, presione <Enter>

Una vez gque Usted haya verificado gque la impresora este lista,
presione la tecla <Enter>

Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitird el
mensaje

Imprimiento Reporte ...........

3) Una vez emitido el reporte el sistema al meni anterior.
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LISTADO GENERAL DE EQUIPOS PRESTADOS.

Mediante esta opcidén Usted podrd conocer todos las Egquipos gue han
sido prestadas. La informacidn gue muestra el reporte es la siguiente:

PASOS:

1)

- Cédigo del equipo

- Descripcidn

- Nimero de Cédula/Matricula

- Nombre del Prestatario

- Fecha del Préstamo

- Fecha de Vencimiento

- Cantidad Prestada del egquipo
- Cantidad Devuelta del equipo

En la parte inferior de la pantalla aparecera el siguiente
mensaje:

Encienda impresora: A -> Abandona C-> Continua

Usted puede digitar cualgquiera de esta dos teclas y presionar
<ENTER> para confirmar la seleccién.

La letra A Retorna al menu anterior sin imprimir.
La letra C Continta con la impresidén del reporte.

Pero antes de digitar esta tecla Usted debe de digitar los
siguientes pasos :

a) Coloque hojas continuas en la impresora.
b) Encienda la impresora.
c¢) Digite la tecla C mds la tecla <ENTER>

Si al momento de digitar la letra C la impresora no esta lista
el sistema le enviara el siguiente mensaje :

Impresora no esta lista, presione <Enter>

Una vez que Usted haya verificado gque la impresora este lista,
rresione la tecla <Enter>

Luego de haber ejecutado estos pasos el sistema emitird el
mensaje :

Imprimiento Reporte ...........

3) Una vez emitido el reporte el sistema al mend anterior.
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OBJETIVO :

CAPITOUILO 1.3

PROCESOS DE CIERRE

Esta opecidén realiza un cierre mensual gue tiene como
objetive eliminar los archivos de movimientos de
presupuesto para cada uno de los laboratorios, el archivo
de movimiento de inventario, elimina del archivo Maestro
de Ordenes de Trabajo (ISMP09), las ordenes de trabajo
gque ya han sido canceladas y/o anuladas.

Coloca en el campo que contiene el Saldo al inicio del
mes del archivo Maestro de Insumos, la cantidad actual
en Stock para cada uno de los insumos existentes en el
Inventario.

Coloca en el campo que contiene el Saldo al inicio del
mes del archivo Maestro de Instrumentos/Herramientas, la
cantidad actual en Stock para cada uno de los
instrumentos/herramientas existentes en el Inventario.

Emite un reporte gue contiene los cambios realizados en
el sistema como resultade de realizar el proceso de
cierre.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # 7 del ment Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

Procesos de Cierre
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COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Eecoja la OPCION # 7 del menG Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

Aparece la siguiente pantalla :

CONVERSION 08,/03,/90
ISMS081 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 21:01:11
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS
PROCESO DE CIERRE
PARA EJECUTAR ESTE PROCESO PRIMERD DEBE HABER SACADO RESPALDO
ESTE PROCESO ELITMINA LOS ARCHIVOE DE MOVIMIENTOS
COLOCA EN CANTIDAD INICIAL DEL INSUMO EL VALOR DEL STOCK
COLOCA EN CANTIDAD INCIAL DE HERRAMIENTA EL VALOR DEL STOCK
ELIMINA LAS ORDENEE DE TRABAJO CANCELADAS Y ANULADAS
= — ——vq
<F3 > Balir sin Cerrar <F10> Realimar el Clerre
PASOS:
1) En la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje:
<F3> Salir sin Cerrar <F10> Realizar el Cierre

Usted puede digitar cualquiera de estas dos teclas:
<F3> Retorna al menu anterior sin realizar el proceso.

<F10> Ejecuta el proceso de cierre mensual.

Una vez realizado el cierre retorna al Menu Principal.
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CAPITUIL.O 14

MANTENIMIENTO DEIL. SISTEMA

OBJETIVO : Esta opcidn tiene como objetivo permitirle a Usted sacar
respaldo de seguridad de 1los archivos del sistema,
recuperar dicha informacién y reindexar los archivos del
sistema.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escoja la OPCION # B del meni Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

Aparece‘la siguiente pantalla :

CONVERBION 08,/03/90
ISMS081 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 21:01:=11
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE BERVICIOS

MANTENIMIENTO DEL BIBTEMA

1. REBPALDO DE ARCHIVOS

2. RECUPERACION DE ARCHIVOS

3. REINDEXAR ARCHIVOS

O. VDLVER AL MENU PRINCIPAL

Flﬂch.morAyvsoloocim-yDj'itn <l o Mgitando el nimerco asociado

El meni de Mantenimiento del Sistema estd compuesto de cuatro
opciones numeradas. La opcién cero(0) le permitird retornar al meni
anterior, en caso de haber ingresado por error o simplemente desea
terminar esta sesion.

Para seleccionar cualguiera de estas opciones usted puede digitar
el numero correspondiente a la opcibén deseada o ubicandose con las
teclas de movimiento de cursor (4). (y) ¥y presionando la tecla
<ENTER> para confirmar la seleccidn.
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OPCION # 1. RESPALDO DE ARCHIVOS.

OBJETIVO : Esta opcidn permite realizar una copia de seguridad de
los archivos que maneja el sistema, en caso de gue los
archivos del sistema se dafiaran o perdieran, esta copia
de seguridad puede ser restaurada para poder continuar
con la ejecucién del sistema.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION :

- Escogja la OPCION # 8 del ment Principal de los Usuarios de
Nivel 2.

- Escoja la OPCION # 1 del mend de Mantenimiento del Sistema.

Aparece la siguiente pantalla :

CONVERSION 068/14/90
I81001 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 18:42:34
BSISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS
RESPALDO DE ARCHIVOS
Todoa loa Archivoa £.3
Laboratorioca y Tallerea IBMPO1L £ 1
Referencia Berviciocs Genaral ISMPOZ £ 1
Raeferecnia Bervicios Detalle IBMPO3 { |
Inventario da Insumoa IBHMPO4 E.3
Inventario de Herramientas IBMPOG £ 3
Inventario de Equipoe I8SMPOS8 { A |
Prestamo de Equipos/Herramientas IBMPO7 | |
Presupueato IBMPOB C 1
Orden Trabajo Totales IBMPOD C 1
Orden Traebajo Detalle ISMP10O C31
Parametroa IsMP11 C 1
Movimientos de Presupueato IBWTO1 |
Movimientos de Inventario IBWTOZ2 [ i |
BALIR g |
=
HMARQUE CON UNA <X> LOB ARCHIVOE QUE DEBEA REBPALDAR
PASOS:

1) Si desea realizar respaldo de todos los archivos marque con
una <X> donde dice Todos los archivos

51 80lo desea sacar respaldo de algunos de los archivos

ubiquese con las teclae de movimiento del cureor ( ), ( ) en
la linea que contiene el nombre del archivo deseado y digite

la tecla <X>.

Si no desea realizar ningin respaldo digite una <X> en la
linea donde dice SALIR y el sistema retornard al menu
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anterior.

2) El la parte inferior de la pantalla aparecerd el siguiente
mensaje:

INSERTE DISEKETTE EN EL DRIVE A, PRESIONE <ENTER> PARA
CONTINUAR

El sistema esperara hasta que Usted ingrese el diskette en
drive A del computador y presione la tecla <ENTER> para
continuar.

NOTA: Al ejecutar este proceso debe tener precaucidn porque

los archivos que estan en el diskette del drive A
serén borrados.

Una vez que el proceso de respaldo finalice el sistema
enviara el siguiente mensaje:
RESPALDO TERMINADO, PRESIONE <ENTER> PARA CONTINUAR

El sistema esperard a que Usted presion <ENTER> para poder
retornar al ment anterior.

BIBLIOTECA
DE ESCUELAS WECNULOGICAS
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OPCION # 2. RESTAURACION DE ARCHIVOS.

OBJETIVO: Mediante este proceso Usted podrd restaurar en su
computador los archivos que respaldé con la opcion de
RESPALDAR ARCHIVOS.

COMO LLEGAR A ESTA OCPION:

1) Escoger la opcidn # B del Mend Principal de Usuarios de Nivel
2

2) Escoger la opcidén # 2 del Meni de Mantenimiento del Sistema.

Aparece la siguiente pantalla :

CONVERBION == === 08,/14/90
I81002 FACULTAD INGENIERIA MECANICA 18:42:34
S8ISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

REETAURAR ARCHIVOB

Todoa loa Archivoa E 3
Laboratoriocos v Talleres IBMPOL L 3
Raferencia Bervicilos General ISBMPOZ £a
Referencia Berviciocoe Detalla ISMPO3 A |
Inventarioco de Insumos ISMPO4 |
Inventario de Herramientas ISMPOB C 1
Inventario de Eguipoe I18MPO8 C 1
Praestamo de Equipos/Herramientas IBMPO7 C 1]
Prasupueato I8MPOB { . |
Orden Trabajo Totalea IBMPOD o |
Orden Trabajo Detalle IBMP10 [ I |
Parametros ISMP11l |
Movimiantos de Presupuesto ISMTO1L E 3
Movimientos de Inventario IBWTOZ L3
BALIR L1

HARQUE CON UNA <X> LOB ARCHIVOS QUE DESEA RESTAURAR

PASOS :

1) S1 desea restaurar todos los archivos marque con una <X>
donde dice Todos los archivos

51 s6lo desea restaurar algunos de los archivos ubligquese con
las teclas de movimiento del cursor (4), (J) en la linea que
contiene el nombre del archivo deseado y digite la tecla <X>.

Si no desea restaurar ningin archivo, digite una <X> en la
linea donde dice SALIR y el sistema retornard al menud
anterior.

2) El la parte inferior de la pantalla aparecera el siguiente
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mensaje:

INSERTE DISKETTE EN EL DRIVE A, PRESIONE <ENTER> PARA
CONTINUAR

El sistema esperard hasta que Usted ingrese el diskette en
drive A del computador ¥y presione la tecla <ENTER> para
continuar.

Una vez que el proceso de restauracién finalice el sistema
enviard el siguiente mensaje:

RESTAURACION TERMINADA, PRESIONE <ENTER> PARA CONTINUAR

El sistema esperard a que Usted presion <ENTER> para poder
retornar al menu anterior.
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OPCION # 3. REINDEXAR ARCHIVOS.

OBJETIVO: Esta opcidn le permite regenerar los archivos indices del
sistema en caso de alguna falla de energia. De esta
manera el sistema mantendra actualizados dichos archivos,
evitando errores que se hayan generado por fallas fisicas
o logicas.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION:

13 Escoger la opcidén # 8 del Memi de Principal de Usuarios del
Nivel 1.

2) Escoger la opcidén # 3 del Menitl de Mantenimiento del Sistema.

Aparece la siguiente pantalla:

CONVERSION Ir ) 08/14,/90
IS1003 FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA | 16:42:34
SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE SERVICIOS

REINDEXAR ARCHIVOS

POR MEDIO DE ESTA OPCION SE ACTUALIZAN LOS ARCHIVOS INDICES EXISTENTES

<F3> Salir sin Reindexmar <F10> Reindexar
PASOS:
1) En la-parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje:
<F3> Salir sin Reindexar <F10> Reindexar

Usted puede digitar cualguiera de estas dos teclas:

<F3> Retorna al ment anterior sin realizar el
proceso de reindexar los archivos.
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<F10> Ejecuta el proceso de Reindexar y presenta la
siguiente pantalla:

FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA 18:42:34

SISTEMA DE INVENTARIO Y CONTROL DE BERVICIOS

CONVERBION
I81003 j

I 08/14/90

REINDEXAR ARCHIVOS

Rindexando Archivo IBMPOL Indicea IBIPO11
Rindexando Archivo ISMPOZ Indicea ISIPOZ21
Rindexando Archivo IBEMPO3 Indices IBIPO31
Rindaxando Archivo ISMPO4 Indicea IBIPO4l1l, IBIPO42
Rindaxando Archivo ISMPO5S Indices IEBIPOS51, ISBIPOBZ2
Rindaxando Archivo IEMP0OS8 Indicesa IBIPOS81, IBIFPOS2
Rindexando Archivo ISMPO7 Indices ISBIPO71, IBIPOT72
Rindexando Archivo ISMPOB Indices ISIPO8S1
Rindexando Archivo ISMPOP® Indicee IBIPOD1
Rindexando Archivo ISMPI0O Indices ISIP101
Rindexando Archivo ISMTO1l Indicesa IBITO11, IBITOl12
Rindexando Archivo IBWTOZ Indicesa IBITOZ1

3) Una vez gue se han reindexado todos los archivos del sistema,
en la parte inferior de la pantalla aparece el siguiente
mensaje:

PROCESO TERMINADO, PRESIONE <ENTER>

Usted debe digitar la tecla <ENTER> para retornar al menu
anterior.
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GLOSARIO DE TERMINOS TECNICOS

A continuacion se presenta la definicidn de términos técnicos que
le ayudaran a la compresidn de este manual.

ARCHIVO: Los archivos en el area de Computacion, sirve para
indicar una coleccidn de registros de datos. En estos
archivos es en donde se almacena la informacion .

CamPO: Es un dato gque froma parate de in registro dentreo
de un archivo.

CPU: Unidad Central de Proceso. Incluye el procesador vy
la memoria principal del computador.

CURSOR: Es un rectangulo luminoso parpadeante, que indica la
posicidn actual dentro de la pantalla.

DISCO DURO: Es un medio de almacenamiento de informacidn de gran
capacidad.

DISKETTE: Medio de almacenamiento magneético para programas e
informacidn. con la facilidad de gque es portatil.

DISPOSITIVO DE

ALMACENAMIENTO: Parte del computador que sirve para guardar
informacidn Y pueden ser discos magneticos,
diskettes, cassettes, etc.

Kb: Kilo bytes. (K = 1024 -> 1024 bytes). Unidad
utilizada para medir la cantidad de almacenamiento.

Mb: Mega bytes. (M = 1.000.000}. Unidad utilizada para
medir la cantidad de almacenamiento.
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