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INT]ROI)(JCCION

E]. SI§TEDIA DB INVENTARIOS Y @NTROL DE SBBVICIOS PRESTáDCIS, hA
sÍdo deeamollado teniendo en coneideración 1ae neceeidadee
manifeetadag por parte del Subdecanato de Ia Facultad de IngenierÍa
Mecánica, con eI prineipal fin de que les ayude a establecer rápida
y eflclentemente eI valor real del coeto de loe tservicloB que loe
laboratorioe y talleree de IngenierÍa Mecánica pregtan a 1a empreea
privada y llevar un control de Ia Partida Presupuestaria que Ie es
aeignada a Ia Facultad de Ingenieria Mecánica.

El preeente ÉiÉtema permltlrá egpeclalmenüe llevar un control
eobre :

La creación de nuevog talleree o laboratorios para La
facultad de fngenierÍa Mecánica.

tos eervicioe preetadoo por los taIleree,/laboratorioe de la
Facultad de Jngenlerfa Mecáni,ca.

El" inventario
elaboración de

de loe lngumos o material utllizado en La
lae órdenes de trabaJo-

E1 lnventario de 1os equipos exietentee en cada uno de los
laboratorioa de .La Facul,tad .

El inventario de los inetrumentos y herramientaE existentes
en cada uno de .Los laboratorloa de 1a Facultad.

I-roo préetamoe de lnetrumentos,/herranientae y equipoa que ae
realizan tanto a eetudiantes como a profesoree.

i¡t¡od¡cció¡

La partida presupuegtaria que ee aeignada anualmente a la
Facultad de Ingeniería Mecánica.
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Eetoe controlee 6e loe reallza en baee aL ingreeo de Ia
información general para cada uno de 1oe taIlerea,/Laboratorioe
exigtenüeÉ aI monento en la Facultad de In8enierla Meeánica como de
Ia información referente a 1oe inventarloe de ir¡gumos,
inetrumentoe,/tlerramientas y eguipot para dichoe laboratorios y en Ia
información correopondlente a 1oe rubroe de 1a partida
preeupueotar ia .

Esta información ea manejada por cada uno de 1oo móduloe
correspondientes exietentes en e1 Sietema de Control de Inventarioe
y Servicioe PreEtadoa, cuya expllcación eE detallada a travéE de eete
manual .

I¡troducciór



ü¡¡¡al & Um¡rio

$i¡ten & I¡rcúulo I Coltrol & §orvicios ht¡t¡fo¡

OBJETIVO f,'B ESTE }IANIIJAI.

Eete manual ha eldo elaborado para ayudar a Ia(e) pereona(B)
encar8adas de uear eEte eistema. Aquí Ueted encontrará una gufa de
como utilizar eI computador, de como operar eI eietema y podrá ueted
tener conocimiento de1 alcance de todo e1 eletema, medlante 1a
iluetración y explicación de cada una de lae opcionee que le pernite
realizar el miEmo.

A GITTIETiT VA f,'Tr¿IGÍIrc ETSTE IIAñrIJAI,

Deca¡ro y Subdecano de 1a Facultad de Ingenieria llecánlca, quienee
son 1os encargados de1 control y evaluación de los ingreeoo y egre6o6
efectuadoe en 1a Partida Preeupueataria y deL control de 1as ordenee
de trabajo realizadas en cada uno de los laboratorioe,/ta1leree.

Ingenieroe encargadoa de loe laboratorioe,/tal leree, que planlfican
e1 pereonal y tiempo requerido para Ia eLaboración de 1ae ordenea
de trabaJo y I1eva un control de1 valor de loe eervlcioe prestadoe.

Ayudantee de Laboratorl,os,/Ta11erea, quienes eon loe encargadoe de
realizar las ordenee de trabaJo, de 11evar el, control de Iae
existencias de inoumos, intn¡mentoe,/herramientae y equi-poe en cada
uno de 1os laboratorloe,/ta11eree, del control de loe préetamoe de
inetrumentos,/herramientee y equipoe.

OFTGAñIIZACION DE TTSTXT }IAhT(JAI,

PARTE 1.

En la primera parte de eete manual ee detallan 1oe paaoe prevloÉ
que 6e requieren para 1a uti]lzación del Sietena de Control de
fnventarioe y Servlcios Preetadoo, 1oo requerlmientoe en cuanto a
equipo de computación y de progra¡nag, ee indica como realizar 1a
instalación de1 oistema, como ingreaar a1 eistema, y e1 procedimiento
que ae debe segulr para 1a utilización del miamo,

l¡t¡oducciór
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PARTE 2.

En la Farte 2 del manual , ae expllca cada una de lae opcionee que
preeenta eI eietema cuando eI Usuarl-o ee el de nayor priorldad en el
eieteua conocido como Usuario de Niwel 1-

NOTA En e1 Sietema SOIO puede haber UN ueuario de Nivel 1.
Eete ueuario tiene mayor Jerarquia que el regto de usua-
rioe deL Sietema. Ee el único autorizado para I1evar e1
control de Ia Partida Preeupuegtarie y de Ia creación de
nuevoe uouarioa en el sietema.

PA TE 3.

En Ia Parte 3 de eete manual ee explj.ca cada una de las opcionee que
preeenta eI eietema para Ioe demáe usuarioe conocidoE como UsuEarioa
de lllwel 2.

I¡t¡o&cciól
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PAFTTE I

PAS()Si PF¿ISf¡II"ÍIñIAF¿ES Y PF¿OCEDI}TIE}jI:NOS

En eeta parte de1 manual Ueted ee informará de loe Paeos Previos
que debe realizar antes de poder estar en capacidad de usar e1
sistema, ee deecribe el equipo y los proerarnaa que eon requeridoe
para poner en funclonamiento eI sietema. Ademáe aquí ee le explica
la eecuencia ordenada de los paaoc a eeguir para empezar usar eI
sistema por primera vez y cada vez que Be cree un nuevo laboratorio.

Identificar el equlpo de conputaclón requerido para utilizar
eI gistema, aeí como también e1 conjunto de programas que
debe poseer para poner en funcionamiento eI sigtema.

Inetalar e1 eietema en e1 computador que Ueted poeee,

Utilizar adecuadamente e1 teclado y reconoeer 1a6 tecla6
funcionalee y lae otrae teclae que 1e van ha servlr en eI
momento de ingresar información aI sistema, asi como también
en e1 ueo general del miemo.

Ingreear a1 Blgtema de acuerdo a1 nivel de ueuarlo que Ie
comesponda.

Conocer eI orden de 1os pasoa que debe eeEuir para cuando
Usted inicie por primera vez el eistema.

A1 finali.zar de leer Ia Parte 1de este Manual Ueted eatará en
capacidad de reallzar 1o eiguiente:
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PAS()S PF¡EEI,I}IIÑATLES PAT'á. EI, (JS{O DEf, SIS:ffil1fA

REQUERIHIENTOS DE EQUIPO.

Para inetalar e1 Sietema de Control
Preetadoe, Uated debe tener dleponible

Para diskettee d
Para diskettes d

Teclado, que puede oer

Estándar
Extend i do

de Inventarios y Servicioe
1o siguiente:

1 HicrocomIn¡tador, que puede eer cualquiera de los eiguientee:

IBM-AT o compatible
IBM-XT o compatible
lBtl-PS,/z (Modelo 3O o un modelo Euperior)

1 Honltor, que puede Eer:

Honocromát ico
color )

(Loa caracteres en l>antalla son de un solo

A colores

llenorla de1 Com¡¡utador debe tener como mlnlmo 540 Kb. de mernoria
Princlpal .

1 Impreeora de 80 o de 132 columnas.

1 Diaco Duro con capacidad de almacenamiento de 20 Mb como mínimo-

Lectora de DLehettee, mínimo una,
ebt/4
e31/2

que puede ser:
pulgadae.
pulgadas .

h¡o¡ rcIirir¡rc¡ p¡r¡ cl ¡m del §i¡t¡u ftu. l-l
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REQ{'MIHIEb¡TOS DB PROGiRAMAS.

Se requieren loe si€ulenteg programas:

- Sistema Operativo D.O.S. (Vereión 3.0 en adelante)

- Sistema de Base de Datoe Foxbaee Plue (Versión 2-O en
ade lante )

- Programae y archivos de1 Sistema de Control de Inventarioe
y Servicioe Prestadoe.

?rmo preliriaueo p¡r¡ el ¡¡o &l §i¡te¡¡ hr. t-?
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EL TECIADO-

El" teclado de1 computador ]e ve ha servir a Ueted Para ingregar
1a información que Ie solicita e} sistema para §u funcionamiento.

EI teclado está compueÉto de tree partes Principales:

- Teclado de Máquina de Eecribir

- Teelas FuncionaLes

- TecLado numérico

A continuación ee ifustra el teclado de un microcomputador:

I t¡6 HOH !su

l€sr

4f,I

shi ft

+sHrFT

D¡L SIiD PÚD

lut

7ro*, s+ hk
{+ 6l

3 e.rl zt H
ñ;lL,_l

TECTIIDO DB MAQUTNA DE ESCRIBIR-

La eecclón central del teclado de un computador e6 muy simllar aI
teclado de una máqulna de eecribir común. Ademáe e] computador
contiene otrae teclae que tienen una utilización eepecial , taI e6 el
caeo de lae elgulenteg tee1ats3

Tecla de Mayúeculas (Shift). Si se preeiona eata
tecla aI mi6mo tlenpo que Ee preÉ fona una letra, Ia
Ietra aparece en mayúecuLa, cuando ee deia de
preeionar e6ta tec1a, los caracterea aparecen
nuevamente en minúeculae- 5i Be pregiona la tecla
de mayúsculae con una de La6 teclaa que contiene dog
símboloe, eI caracter que aparece ee eI euperior.
Exieten doe teclaa de egtae teclae, una aI lado
izquierdo y otra aI lado derecho.

EIIT88 6

+
B

x
I
B

¡t 0

h¡o¡ Edi¡iures pur el uo &l §i¡ttr¡ Paf. 1-3

EEEEEEEEEEEtrtr
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Cape Lock
Tecla Cape Lock. Sirve para canbiar 1a eecrltura Por
omisión de mayúsculae a mlnúeculae y viceverea, cada
vez que ee 1a oprima. Se aplica eolo para lae teclae
de letrae.

Tab

Ctrl

Esc

A1t

Print
Screen

Tecla de Retroceeo - Deeplaza el cursor una poeición
a la izquierda dentro de Ia pantalla, borrando e1
caracter que se encuentre en dicha posición-

TecLa El{fER- Sirve para terminar una lÍnea y colocar
e1 cureor a inicio de la aiguiente 1ínea. Cuando este
ejecutando e1 eleiema de ControL de Inventarloe y
Servicioe, eata tecla Ie pernltirá confirnar e1
ingreso de un campo y Ie permitirá también ealtar
campoE de datoE.

Tecla Tabuladora- Desplqza e1 cureor a Ia oiguiente
poeición de1 tabulador -

Tecla Control. Se usa en combinaclón con otras
tec-Iae.

Tecla Eeca¡le - Se 1o puede utilizar también para salir
de Ia opción donde Ee eneuentre y para ealir del
eistema, en 1a pantafla donde se pide el ingreeo de
Ia clave del usuario -

Tecla Alterna- Se emplea en combinaeión de otrae
tec]-ae.

Tecla Print Screen- Slrve para inprimir 1o que
aparece en pantalla.

Enter

P¿ru treliri¡are¡ para el uro del Siot lr Pag. 1-l
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TBCTAS FUNCIONAIGS.

Las teclas funciona.l"ee son aquel conjunto de tec.Iae que euelen
encontraree 6n 1a parte euperior de1 teclado, en algunoe
conputadores; en otrots pueden encontraree al lado izqulerdo de1
teclado. Eetán denomlnadae desde Fl hasta F1O en alEunos tecladoe o
en otroe deede Fl haEta F12.

Eetae tecl,ao Ee lag utiliza dentro del sietema de Control de
Inventario y Servicios Preetadoe, para realizar ciertas operacionee
que aon eapecificadae dentro de 1a opción que U6ted etstá eiecutandoee
en eae momento. Por ejemplo, en algunae opcS,ones del oieter¡a aparece
el menoaje :

<F2> Grabar regiÉtro.

A continuaci.ón se preeenta eI conjunto de tecLas funcionaleo:

F1

El]

F2

ti4

-!b

F8

TECIADO NU}IERIC¡-

Ee Ia porción deI teclado que Ee encuentra en aJ- lado derecho,
teclae tienen doe funcioneo : Para utiLizarlae como númeroe
utilizarlas para movimientoe def curoor.

eEtaE
y para

Pams rreliriüE¡ para el uo del Sistora laf. 1-5
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A1 preeionar Ia tecla denominada Nr¡o lock ' eI teclado numérico se
activa o deeactlva, eegfin Eea eI eetado actual . En 1a parte Buperlor
de eeta tecla hay una luz que Be enciende cuando e1 teclado numérico
esta activo y ee apaga cuando dicho teclado funciona para movientoe
del cureor.

Teclae de Movimiento de1 cureor -

DeI

Tecla Ine (Ineertar) - Cuando está oprinida eeta tecla Ud.
puede ineertar caracterea en un texto.

Tecla Del (Borar). Cada vez que preeione eeta tecla, eI
e1 caracter que e6ta eobre eI cureor, eerá borrado.

I
t

+ t)

h¡o¡ ¡reliri¡¡res ¡ar¡ cl ¡¡o drl Sistai P¿9. 1-6
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INSTAIACION DEt SISTE}'4.

Para instalar e1 Sietema usted deberá tener 1o eiguiente

1 diekette de 3 L/2" (FOX) conteniendo eI manej ador de
Baee de datoo FoxBase Plue.

1 dlekette de 3 1,/2" (EIEffITABLES)
programae ejecutables de1 Sistema.

conteniendo los

1 diekette de 3 L,/2" ( Ft E¡+TBS )
progranaa fuentee deI Sieter¡a.

conteniendo los

Una vez que usted tenga esta información puede proceder a instalar
e1 Sietema en eI dieco duro de eu Computador.

PASOS

1) Introducir el. diskette 1 (Fox) en e1 drive A:.

2) En la .l- ínea de cor¡ando de 1 D . O . S di,gite Lo siguiente :

C:> copy a: instaaie.bat c:

A continuación preeione Ia tecla <ENTER>,

3) Digltar en La 1ínea de comando del D.O.S 1o eigt¡iente:

C:> instasis

A continuación preeione La tecLa <EMfm>.

En eete momento ee inicia Ia instalación de1 eletema.

EL siEuiente meneaje ee presenta por pantalla :

C > ECIIO OF"F
INTATACION DEL SISIBHA DE INVENTARIO Y @NTROL DE SERVICIOS
PBESTADOS

4) El, proceeo creará eI directorio deEtfno en donde ee copiarán
1oe archivoe y programae. Se preaenta el el8uiente meneaje:

CREANDO DIREGIORIO C:\CONTIS r

1.9 58

P¡¡o¡ rcli¡iure¡ D¡ra el ¡¡o d¿I §i¡leu
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5)

7)

8)

e)

10) A continuación debe introducir en e1 drive A:
(FIrmfTBS), y luego digitar la tecla <ElIfEn>
mensaje ae preaenta en pantalla:

A continuación debe introduclr en e1 drlve A: eI dlekette 1
(FOX), y luego dieitar Ia tecla <EI¡TER>. El eie¡riente mensaje
se presenta en panüa1la :

C:>PAUSE INGRESB DISKBTTE 1 (FOX) EN DRIVE A:
§trike a Key When ready - . .
Echo off

Una vez que Be ha copiado e1 manej ador de Baoe de Datos
FoxBaae Plue, el sicuiente meneaje aparece en panta.l-Ia:

FOXBASE PII'S COPIADO

A continuación debe introducir en el drive A: el diekette 2
(B7ECüTABLES), y }uego digitar la tecla <m[fER>. EI ei€uiente
mensaje Ee preeenta en pantalLa:

C:>PAUSE IHGRESE DISNEIIE 2 (&IECIITABLE) EN DRIVE A:
Strlke a [ey fútren ready - . .
Echo off

Una vez que se ha copiado los programas ejecutableo, e1
Éiguiente neneaJe aparece en pantalla:

EJECUTABI,ES COPIADOS

el diokette 3
EI olguiente

C:>PAUSE INGRESE DISKEITE 3 (FUENTES) EN DRIVE A:
Strike a Key When ready - - -
Echo off

11) Una vez que Ee ha copiado 1oe programae fuentee, eI eiguiente
meneaje ape,rece en pantal la:
FUENTBS COPIADOS

A continuación aparece l-a linea de comando del D.O.S

Pamr prcliriurco ¡an el uo del SiEt .¡ Pó9. l-¡
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ARRANQUE DEL SISTEHA.

Para iniciar una sesión con ef Sistema de Control de Inventarios
y Servicios Preetados, Usted deberá realizar fos eiguienteg pagoe:

§i el comE¡utador eetá apagado:

1), Verifique que e1 computador esté conectado.

2l Verifique que Ia impresora eeté debidamente conectado.

3) Encienda el computador, para 1o cual debe mover hacia arriba
el switch gue ae encuentra en 1a parte delentera inferior del
comFutador.

4) Encienda e1 monitor de1 computador, de1 Éwitch que ee
encuentra a1 lado derecho de 1a pantalla-

5) E1 eistema le pedirá 1a fecha actual del oietema, Ueted
deberá ingreear la fecha del dia, la cual ee considerada para
realizar varios proceeoEr de1 Sisterra-

6) EI eistema ]e pedirá 1a hora del aistema, es opcional que
Ueted La ingreee.

7) En pantalla aparece 1o eieuiente:

C:>

8) A continuación debe digitar:

C:> @MII§

I) Preelonar La tecLa <Eñ[ER>

Sl eI eonputado? ya eata encer¡dldo:

1) Verifique que 1a impreeora éate conectada.

2) En 1a l,ínea de comandos del D.O.S dieite 1o eiguiente
rt . \rt.

Preeione la tecla <ENTER>

Pa¡os ¡r¿liri¡¡re¡ para el uo &I Sisto¿ P¡9. 1-S
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3) En pantalla Ie apareeerá:

C:>

Disite 1o eiguiente a contLnuación:

C: >CONTIS

4)

Para ambos casos eI sistema le pedirá 1a clave de acceso a1 eietema-

ACCESO At SISTEMA-

Despues de l}a¡nar aI sistema con @lifflS Ie aparece la siguiente
pantall-a, donde ee 1e plde Ia elave de ingreoo:

SI,AIIE DEL UI]I'ARIO : t l

PACI,I.TAD DE IX(IE¡IBRIA HECA¡CICA
SI TEIA DB IIT\IE¡IIAEIO Y @IÍ[RC}L DB gETTICIOE

<B§C> ÉAEA FI¡¡ALIZAR'

Digite 1a clave de ingreso que
aparece en pantalla mientrae
Eesuridad.

l"e ha aeignado, éeta no
digita por razonee de

Si no desea ingresar al Eieter¡a, presione Ia tecla <BSC>,
y retornará aI D-O-S-

Si }a clave ingresada es incorrecta, en 1a parte inferior de
Ia pantalla aparece e1 eiguiente meneaje:

Uguaric¡ no existe, preeione <Enter>

Prror ¡rclirilana parr el oro dcl §i¡hra Pu. 1-10
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tuego de Io cual el, eistema eeperará haota que Preeione 1a
teela <BNTER> y le pedirá que ingrese nuevamente otra cIave.

Si la cfave que ha ingreeado es de un Usuario de Niwel 2 a
conti¡ruación deberá ingreear el Códlso de lsboratorio.

Si no desea ingresar aL
<El{fER> ain ingresar nada
D-O-S-

sistema, presione Ia tecla
en egte caJnpo y retornará aI

Si el código de1 laboratorlo no exiete, Ie aparece el
eigulente meneal e:

Códtgo de Laboratorio no exigte, preeione <ENTER>

Luego de 1o cuaL ef eistema esperará hasta
tecla <El¡:fER> y 1e pedlrá el ingreeo
nuevamente.

que
de

preeíone Ia
1oe, campoÉ

hmo pelirimno pua el noo del §i¿t¡u Prr. l-U
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NIVELES DB USUARIOS.

Existen doB niveles de utsuarLos:

- Ueuario de Nivel 1

- Ueuarioe de Nivel- 2

Ueuarlo de Nivel 1:

IEÍP()A].

Caracteríeticaa - Eete uruario puede eJeeutar
eiEuienteo opcioneg en e1 eletema:

- La creación de nuevoe laboratorios,/talleree -

- EI controL de la partida preeupueetaria.

- La asignación de nuevoe ueuarioa al 6ietema.

En eI eietema puede exietir SOIO tN uouario de
e6te eE eL usuario principal de1 Sioter¡a.

Nivel 1,

Si 1a clave ingreeada eo la de1 uÉuario de Nivel 1Le
aparece Ia siguiente pantalla:

oa/ol/go
16:68:6{)

,.. @§IEFOL DB I.áTORA:DORIO€ Y AAI.I.ESES

2. @IIIEOL DB fÁ PIETIm, PREsA'H'E§EABIA

3- llarfEEalttrEIo r u8u¡aR¡oG

u[. HAl':fET I,IIE¡*TO DEI. EI TEIA

O. FII¡ DE EEAIOII

?f-ca:h¡¡, cr¡r.sor 4 v I Sefcccfoú. :z X}l-Alt€ <J o pl-gt¿¡¡¿o sl- úblo ¡¡oc{ !,ro

FACUI.AAD DB IIÍ(IEII BRLA ¡{ECAITICA
EiIgfEIA DE IIÍVE$TAR,IO Y CONSTROL DB SERVICIOG

üM¡U PRII¡CIPAL

Paror pmlirinru E¡ra el ¡so del §i6hra P¡s. 1-12
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Uguario de Nive1 2:

Caracteríeticae
eiguientes opcionee

Control

Control

Control

Control

Co¡trol

Proceeo

Este
en e]

usuario
É i 6tema

puede ejecutar 1ae

de ordenes de trabaj o .

del inventario de Insumoe.

de1 lnvetarlo de Inatrunentoe/Herramlentae.

del inventario de Equipos.

de Préetanos de Herramientas,/Equipoe.

de Cierre.

6I¡I\¡ERSION
r6uFola

En el eietema pueden exietir varioe ueuarlos de Nivel Z.

Si 1a cLave ingreeada es 1a de1 ueuario de Nivel 2le
aparece 1a eleuiente pantalla:

c7/oB/Éo
2a=44r21

,--
2-
a-
.{-
6-
6-
7-
a-

ffifrcL DB Í.AT]R¡III\}RIOÉ Y lEA¡¡,88€
6IIIROL DE f¡O6 §E\TICIO6 PRB TADOG
ffi:fROL DB IIC\/E TARIO DE IlfSI,tOA
@rf[R'»L DE II¡VE*IA&IO DB MUIFOg
@IITRC}L DB IIT1IESIAR¡O I,B IITAfHJTÍE9AO€/HBR¡¡IIEÍ'E,AS
GXgTROL DB PRB§TÁ¡Ó6 DB HEER¡¡ÍIESEAT Y BC¡UIFO6
PROGBÉO DB CIIRRI9
IIAFTE¡ÍIIIIE¡DO DEL §IgfEIA

O- PI¡¡ DB AE§IOi¡

tlecbÁ' c¡r¡-áot. 4 v I s-f.-croa. :. Da8iat€ (J o l}fgr¿¡¡d¡¡ aa a:h3Éo e¡oc1&do

La o¡¡c ión cero (O) le pernitirá retornar a la pantalla de acceso
aI sletema, en caBo de haber ingreaado ¡ror error o eimplemente desea
terminar eeta eeeíón-

PACULTAD DB INqM¡IMIA }IBCAEICA
6I§TBIA DE III\/E TAR'I(} Y CO'TIROL DB ERVICIO€

MEÍT' PRII'CTPAL

P¡¡os Ereliú¡area lar¡ el u¡o &l §i¡hr¡ P¿s. l-l¡
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Para eeleccionar cualquiera de estae opciones usted puede digitar
eI número eomeepondiente a La opclón deeeada o ublcándose con lae
teclae de movl-miento de cureor (+), (ü) y presionando 1a tecla
<EM[ER> para confirmar La eeleeeión.

hm¡ rcliri¡aru ¡ur cl uo rhl Si¡ta¿ Pu. 1-1t
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CAPIT('I,o I T

PFTOCEDIT:ÍIEhI:TOS PAEIA Ef.. IJSiO DEEÍ, E;IS¡TMIA

A contlnuacl-ón ee detalla e1 orden en e1 cual ee deben eJecutar
Ias opcl-onee en eI Sistena do Inventarios y Se¡r¡lcioe una vez gue
ee 1o ha ingtalado.

1) Inetalaclón de1 Slrtema. (Ver capítulo 1 Paeoe Prellmlnaree)

2' Una vez que e1 sigtema egta fngtafado eI Ueuarlo de nLvel 1
debe de crear a log uEuarioa de nivel 2 que van a eatar
autorlzadoe para que manejen eI Sigtema. (Ver capítulo 5
Ueuar loe ) .

3) EI Usuarlo de nlvel I debe crear la cuenta de Preeupueeto
que se 1e ha aeignado a1 Lqboratorio. (Ver capftulo 4 Par.tlda
PreaupueetarLa ) .

4' El Uguarlo de nivel 1 debe crear el Laboratorio . (Ver
capftulo 3 Labo¡:atorloe y Talleree).

Una vez que ae han reallzado loe paaos anter'1orea, Ef eletetha
eEtará lieto para que loE usuarloe de nivel 2 empl,ezen a
trabal ar .

5) Becopilar la información de los lnaumoa que Ee utilizan en
el Laboratorlo para que elean ingreEadoa al Inventarlo . (ver
capftulo I Inaumoe).

6) Recopflar 1a información
Laboratorio para gue aea
capltulo 1O Equipoe ) .

de los equipoe que tiene el
ingreeada al Inventario . (ver

7) RecoI>llar Ia información de loa instrumentog y herrañientaÉ
que tlene e1 Laboratorio Dara gue Bea j.nEireeada a1
Inventario . ( Ver capÍtulo 11 InEtrr.¡¡¡entos./Herramientae ) .

Itocdt¡tots h¡. 2-t

8) Actualizar loe pariímetrots qu€ eervirán para eI calculo de1
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valor del
Prestadoe,

aenvlclo. (Ver capltulo I Contnol de Serviclos
opclón 4).

9) Ingreear lae ordenea de TrabaJo.

Cada aeu¡ar¡a Ee deberá reallzan la integraclón de lae
traneaccionee que Ee han generado en cada uno de los
Laboratorloe aI computador donde ee lleva el control de la
Partl,da PreeupueEtarla. (Ver capftulo 4 Control de Ia Partida
Preaupueataria, opción 6).

11) Meneualmente se debe reall"zar eI proceeo de cierre, antee de
reallzarlo debe Eacar reepaldo. (Ver capftulo 13 Proceeoe de
Cierre ) .

Lzl MenEualmente Ee debe eJecutar el proceeo de depreciación de
eguipoa. (Ver capítulo 10 Inventario de Eguipoe, opción 2).

13) Anualmente ee debe ingreear eI lndice de revalorización para
eee año. (Ver capÍtulo 10 Inventarlo de Eguipoa, opeión 6).

14) Una vez que ae ha ingreeado eI fndice de revalorlzación ae
debe ejecutar tamblén anualmente el proceeo de revalorlzación
de egulpoe. (Ver capítulo 1O Inventario de Equipoe, opció 3).

I¡slt¡t¡hr h. ,-2
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PAEITE I T

Gil. TA PAr!A Ef, I'SI,.IAT¿I() DEf, IÜI\TEf. f-

En eata parte del manual Ie explieamoa cada una de lae opciones
que aparecen en el menrl principal para eete ueuario.

En el aietema SOIO va ha exiatir un ueuario de Nivel 1,
tener mayor Jerarqufa que el reato de loe ueuarloe.

que va ha

Irae tareae exclueivae I)ara eate ueuario gon:

La creacl6n de nuevoe laboratorlos,/tal lereÉ.

EI control de Ia partlda presupuegtarla.

La aeignación de nuevoe ueuarioe aL 61§tema.
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cAPrTt f-n 3

@ñffG.Of,. DE I,AE¡OE'AAOrI,IOS Y TAI.f.;Etr¡EA

OB]EIIVO: Hediante eeta opción €,e
modlflcaclon, eIlminaclón,
Laboraüorloe y TallereE -

puede realÍzar ingreeo,
conaultaa y rel¡ortea Eobre

COTIO TT¡EGAR A ESTA OPCIO}I

EecoJa Ia OPCIOII 1 del men{r prlnclpal de }oe usuarioa del
n1ve]. 1 .

I[IG()'.A OO¿"O\¡€.t

O. VIT¡YE' áL rlE 
' 

PR,IITOIE¡¡¡

tLaü.. úr-o? t y üE ¡-or,@., y Dnar,t- d o.ü,aEtt§.L.t tuio..o.¡L&

EI menú Control de Laboratorloe y Talleree egta compuoato dé 4
opcionea numeradae. La o¡¡ción cero (O) le pemltirá retoraar aI mnú
prLnci¡¡al en ca.so de haber ingreeqdo Ixrr €rnor o gl-q»lemnte degea
tsr¡Lnar eeta aegLón -

¡.. gt:lrlxrDrto D3 tÁml ¡o€ r ,l¡f,,¡¡uf8
2. CEEE¡A
a. n¡§Elrg

Para eelecclonar cualqul,era de 1ae opcioneg d6 egte menú, ueted
puede digltar e1 número corrospondLante a Ia opción o mediante las
teclae de u¡ovlmientoe del curcor (+) (ü) , haEta ubicarEe en la
opción que deaee y presionando 1a tecfa <EtTB> plka confirmar 1a
aelecclón.

AT§:TEIA ¡E DIrETEáEIO T CTEOL DB AEYTOTOG

(IIIX)E ¡E Lmdl(nrG f l!¡Í¡¡¡trlg

0trtn¡ l l.hntilic, Llhr.r }l.. Il

Se presenta la eiEuiente pantalla:
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OPiCION * 1. }IAT¡TEI¡IUIEI¡TCI DB T,ABOBATORIOS Y TALT.ERES

O&]EIIVO: Mediante eota opclón ueted puede realizar ingreao,
¡nodificación y ellmlnaclón de Laboratorioe y Talferee.

COirc IT,EGAR A BSTA OPCTON

EecoJa la ORCfOil 1 de1 menrl prlncl-pal de loe uguarLos del
nlvel I .

Eecoja la OBCIOI{ 1de1 menú Control de Laboratorioe y
Tal1eree.

Una voz eacoglda eeta opclón ae presontará 1a elEulente pantalla:

Og/\r,.,/e
L8.Oe.(16

T.. IfEg' I: I¡EEIÑEOE Í !IJ¡I¡¡I'g

z- rrrDtrtcraEt(r r: ¡amrEr¡fE r ll¡¡ElE
g- t¡¡ttrral,f(r ta ¡¡grxñnlfE ¡- u¡.Eg

O- VDLYB ¡¡L T'EU ¡I}:[EIB,

fLó.6D.G I y {, s.féf.a' y ul¡!t <-J o .l,..|ata.b .a ú.ao ..oor..¿.

Para Eelecci-onar cualqufera de laa opcionea d6 €ste msnú, usted
puede digltar el número correapondiente a 1a opclón o mcdiante laa
teclaE de novimlentog de1 curao¡- (t) (ü), haata ublcaree en 1a
opción que deaee y preaionando la tecla <E*TER> para confirmar la
ee Lecc 16n.

,¡§,IE'D IE II¡(EIEIT¡ ¡CO'¡IOA
§f6lEla Da rr\TEDaBIO Y úl*,f" DB s4glol(E
I"ÚISüI*K) DB I'WAItrCEIOS Y !IIIE!s

Crtrol l hlnrhlr r lrll¡t¡r hr. $2

Ietso12

E1 menú Manten.lmlento de Laboratorl.oB y Talleree eata compueeto
de 4 opclonea nr¡neradae. La o¡¡cl"ón ccro (O) le pemLti¡á rpato¡rrar al
cn{i control de labo¡¡atorLos/tallg¡ag Gn cago de haber I rrgñsaado por
error o sL¡¡llennte dosaa ts¡¡Lnar esta segLón -



bl ¡hút
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l{OfA: Pa¡.a eecoger 1aa opcloneg de I¡rgreeo y ilodlfit:aci.6n
de Laboratori-oe y Talleree pr.lmero tlene que crear Ia cuenta
de preÉupuéBto aglgnada al Laboratorlo - (Ver capltulo 4 Con
trol de la Partida Preeupueetarla.

A continuación ae explican cada una de agtaa opclonee:

INGRESO DE IJABORAMRIOS Y TAI'T'BREs

Si eacoge eeta opción aI)ar€ce la eleulenüe pantalla:

IAO101
oetPtt!{)
16!Oe=Oat¡(t,I&l¡, t¡¡ II(grErl rGrrr(l^

SISTE A I' IIII'E:DTúI(, Y (xrlftr[- DI AESIOIG

rt(ItE r! t¡gnal!(nl(E r IDI¡IEE

PASOS :

1) Pnlmero debe lngreaar eI Códlgo f¡aboratorio,zTaller, e1 cual
ee f¡nLco, Eete caDpo ee numé¡:Ico de haEta 2 dlgltoB.

Si deeea abandonar Ia opclón, dleite <ESTER> ein
ingreear dato8 y automátLcamente retornará a1 menú de
mantenimlento de laboratorioÉ y Ta11crea.

eI código fng¡reaado ya ha efdo negietrado anterLormente
giEuiente meneaJe a!>ar6c6 en pantalla:

Si
e1

0ukol l bntri¡¡ r hllc¡c h1lt

O6¿lD r-¡or..tot|.i ^r4l-¡¡..8 r f 6f

Idc. : flcnl¡¡rlllA ,

¡ro.rlráo r f8- .xnltr ¡¡aIIDII¡¡) f

&'r¡dEt . f8E- 8¡fltrf, PECZ I

hrDóo d- PF.-t --to a¡l^.D.do: t 2i,lfTOOOI
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2)

Códlgo ya exigts, I¡resione <Bnter>

Luego de Io cual eI Bistema Ie pedlrá a uated que diglte
nuevar¡ente el código del laboratorlo,/taller.

Sl ha dlgltado un códlgo de laboratorlo,/taller correeto, a
contl-nuaeión deberá lnglreBar loB Elgulentee cao¡¡o8:

Dsbe { n8ñeaer el nmbre del f.abo¡atorlo, I»reslone <&rter>

Luego de 1o cual e1 eletema l-e pedlrá que ing¡eae nuevamente
eI nombre.

Bncargado: EI nombre del encargado
puede ser de haBta 25 caracte¡rea.
lngresado obligatorlamente, al no
eu¡itirá eI elEulente mensaJe:

de1 Laboratorlo./taller
EEte campoa debe eer

1o ingreaa e1 Elateme

Debe tn¡reaar el encargado dal t¡aboratorlo, I¡r€Elone <Bnter>

Luego de 1o cual eI algtema 1e pedi¡:á que lng¡rege nuevanente
e1 enca¡rgado.

Ayuda¡rte : El ayudante de1 laboratorlo/taller puede eer de
haata 25 caracteres - 81 ingreeo dc eate canpo er opcional.

Fecl¡a de creación: ta fecha d6 creación de1
Iabo¡ratorio,¿tal ler re fa debe lngreear en e1 formato
}IES,/DIA,/AfrO, aparec€ por omLal,ón Ia fecha del aletema- EI
ingreao de La feche ea obligatorio, el éata ee onltlda eI
alBtema emltl¡rá eI aigulente mengaJe:

Debe ingreaar la fecha de creación, prealone <Enter>

h¡bro ds Presu¡rrcaüo a¡rl8nado : Es Ia cuenta de Preeupuesto
que se Ie va aelEinar a egte laboratorLo./ta11er. Eete campo
puede Eer de haeta 1O digltoe y eu ingreeo ea obllgatorio.

Cntnl I lür¡trt¡ r hll¡r¡ h. ll

lfmbre : El nombre de1 laboratorlo,/Ta11er puede een de haeta
L4 caraetere€. Eet,e canpo debe rer ingreeado
obl lgatoriamente, ai no Io ingreaa eI aigtema enltlrá eI
alguiente neneaJe:

Luego do 1o eual e1 sletema 1e pedl¡rá qu6 inEreae nuevamente
Ia feeha de creaclón.
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8Lh ¡ hrtrt¡ r h¡d I ¡.ttttt lhtt¡¡.

3)

E1 número de1 rubro que diSite en €ete canpo debió aer
prevlanente creado en e1 Módulo de PreauPueato, (Ver caPltulo
4 ), el no 1o ha creado aparece el eigulenüe menaaJe:

<tr3> Sallr eln grabar
contlnU¡r..

Rr¡bro no cxl,stc, <Bnter>

Sl eI rubro de preaupueeto fue E¡aI dlaltado preelone <Etrtér>
I»ara comegirlo. Sl no ha creado el, rubro de preeupuaeto
preeione <83> para aallr de eata opción y poder ir a crear
el rubro.

!¡otA

Sl todoe loe cámrroE fueron lngreaados correctáDentE aparecerá
el clguiente meneaJe:

<F3> Salir sLn Grabar <trl0> Grabar Reglstro

A contlnuación ueted debe preslonar cualquiera de 1ae doe
tecLaa. La acci6n de cada tecla ee lntenpreta aef:

Flnaliza la aeelón y no Ee c¡rea e1 Laboratorlo
,/talIer.

Una vez hecho eato el eletema borrará la pantalla y 1e pedlrá
a ueted que ingreee nuevanente eI código de otno
laboratorio,/taller, eiguLendo Ia mLama poIÍtLca que en e1
Da6o 1.

htnl ¡ l¡¡.rrtüto l¡Uñ¡ h¡. $5

Una vez lngreEado todos los ca¡¡I>ots y ai alEuno de
e11oE fue lngreEado lncorrectamente aparece¡rán 1oe
meneaJee de error deecrltog en cada canllo.

<tril>

<tr10> Se crea eI Laboratorlo,/tal1er.
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},ODITICACIOII DE T4B)RAI{)RIOS Y TAIJ,MtsS

SI eEcoge eeta opclón aParece Ia efEul-ente Pantalla:

rao101

('6d1ap ¡-bo¡r¿oclo¡.4.¡a.ú ! EAI

¡aEr3 r flrfll¡¡r¡frl^ I
rb.!3.¡b É f,8,- rnc ¡¡tllrDlt¡o I

.9Ud.¡t' : E&'. 8XIñT' PEEE T

,.¿ü¡ ¡h (}..81& <ü/ú/[t r EO€/rO1.,'EO¡

E¡b d. E .rú.-rto ..laEa&! t ZAn Oo{»

oétollBÓ
,.8!O9:Oo

BI BI. I OT.iCA
DE ESCI¡ELAS lEcNutuGicis

,¡¡ñ,I.tr¡D I IXryIE,IA üI.ITT(:AgrarE DE trvút¡Bro r @fEr¡ Dl EE\rrcf(E
lrlDrrroacrc Df t¡m¡$m¡o§ I rtr¡§lB

195t

t-\

PASOS :

1)

2)

Primero debe ingreear el Códtso f,aboratoriozTaller., eI
sietema verlflcará que eate códIgo exlEta.

51 deaea abandonar 1a opclón, dlelte <B|TEB> eLn
ingreear datoe y automátlcamente retornará aI menú de
mantenimlento de laboratorios y Talleree.

Sl eI códlgo lng¡resado no exLete eI ElEiulente nenaaJ6 aparece
en pantalla:

Códlgo no exl,ate, p?6Eione <Enter>

Luego de 1o cual eI algtema Ie pedlrá a ueted que dlgite
nueva¡nente el códlgo del labo¡rato¡:1o,/tal ler.

Si ha dieitado un códl8o de laboratorLo,/talIer correcto, a
contlnuaclón Ie aparecerán en pantalla 1oa datoE del
laboratorlo,/tal ler, 1os cualeE uEted loe puede modiflcar
eigulendo 1aE reglae que Be explican a contlnuaclón:

l{o¡bro : El nombre del laboratorio,/Taller puede aer de hasta
14 caracteras- Eate carnpo debe Ber ln6reeado
obllgatorlanente, ai no Io lngrega eI ELatema enltir6 eI
Bi8ulente menaaJe:

0rk¡l & ldmtdr r l¡ll¡rrl h. !6
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Debe tngreear eI nonbra del l,aboratorlo, preaLone <hter>

Luego de Io cual eI aietena le ¡¡edirá gue Lngrese nuevamento
el nombre.

Bncargiado: EL nombre de1 encargado de1 laboratorio/tafler
puede ser de haata 25 caracterea. Eate carnpoE debe 6er
ingreeado obllgatoriam€nt€, si no 1o ingrega e1 Eiatema
emitlrá el algulente meneaJe:

Debe ingreaar el encargado del LaboratorLo, pr:eaLone <Ent6r>

LueSo de Lo cual el Eietema Ie pedlrá que lngraBe nueva!¡ente
eI encargado -

Ayudante : EI ayudante del laboratorLo,/tal ler puede aer de
haEta 25 saracteres . EI ingreeo de egto campo €E opcional.

Fecha de creasl.ón: La fecha de creaclón del
laboratorlo,/taller Be la debe lngreaar en el formato
t{ESr/DIAr/AflO, aparece por omisión 1a fecha del eletema- EI
ingreeo de Ia fecha ee oblLgatorlo, Ei éeta oB omltida eI
Biatema e¡nitlrá eI 61Éru1ente men€raJe:

Debe lngreoar Ia fecha de creación, prealone <Brter>

Lue8o de Lo cuaL el eLgtema le ¡redlrá gue ingreee nuevamente
la fecha de c¡'eaclón-

h¡bno do PrsauIlueEto asi8nado : Ee la cu€nta de Preeupueeto
gue Be le va aei8r¡ar a éate laboratorlo/taller . Egte campo
puede ser de haeta 1O díeltoE y eu ingreeo ea obLl,gatorio.
EI número de} rubro que dlglte en eate campo debló ser
prevíamenüe creado en ef Módulo de Proeupueeto, e1 no 1o ha
creado aparec€) e1 elguiente mensaje:

f¡ue8o de 1o cual el Eletema Ie ¡¡edlrá que ln8freEe nuevanent,e
e1 lrub¡ro de pregupueato.

IIOTA : Una vez lngreaado todoe loe ca'mpoa y sl alguno de
elloe fue ingreaado l-ncomectaner¡te aparecerán loe
m€naaJeg de emor descritoa en cada canpo.

0nt¡ol tc hnt*la r l¡llor¡ ha. $,

Rr¡bro de Prean¡I¡ussüo no exLate, preaLone <Er.ter> -
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3) Si todoe loe caupoe fusron Lngresadoe eorrectenentc aparecerá
e1 elgulente menaaJe :

<tr3> SaIl¡ sln G¡abar <F1O> Grabar Canbloa

A continuación ueted debe preaLonar cualquiera de Iaa doa
teclae. La aceión de cada teela ee lnterprete a61!

<F3> Flnaliza la eeel-ón
modlflcac lonee .

y no 6e graban lae

<trl0> Se graban lae ¡¡odiflcaclonee realizadee.

Una vez hecho eeto eI eietema borrará la pantalla y le pedirá
a usted que Lngreee nuevanente eI códLgo de otro
laboratorio./ta11er, elgulendo Ia mlema polltlca quc en eI
paeo 1.

hrhrl I hrrt*tr r hll¡r¡r tla. ll
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Si eacode eeta opc ión aParece Ia siSulente Pantalla:

rso101
ú,ñ,-lÉ
L6:oO:oo

Oard1¡.rf-bdr¡tóFr-G/n..llt¡ : EAf
foúc. : OJ¡talrrnol ¡

Éé.Fa¡& : E8- .X,*C lalt Drl¡o ¡

&'rdEt. ! C*- 6E f, F§lA l

,..tL. d. (li'.¡ÉLóa <g.aú/LL> ! fO6/'Or','EOf,

h¡bo .5 EF..¡[r.to ..ta!.do: f zBlaO(xD¡

rr-r'fft¡acl(x DI r-.Eo'p^.rEEfo6 Y L¡I¡llla

PA§CIS :

1)

z)

Primero debe ingreear eI Códtgo Labo¡atorioAaller, eI
sLgtema ver'lflca¡'Á que egte códlgo exlEta.

Sl el códlgo ingreEado no exigte e1 giguiente nengaJe aparece
en pantalla:

Luego de Io cual e1 elstema 1e pedirá a ueted eue diEite
nuovanente el código del laboratorio,/taller.

Sl hs disltado un códl,go de labo¡rato¡rlo,/taller co¡rrecto, a
eontinuacLón Ie aparecgrán en pantalla los datos deI
laboratorio,/ta11er.

El eistema 1e presentará en 1a Darte infe¡:ior de La pantalla
eI el8uiente meneaj e:

Cctrl&hnhi¡¡rüll¡r¡ tu. $0

ELI}IINACIOI¡ DE LArcRATORIOS Y TAI,LBNts8

taft f,tEAD r ¡¡ÍDrEr,a ¡a¡qa¡ro
sratLa Dú rlavEllBro rr ql,a*oÍ- Da arglrl(,¡G

Si deeea abandonar Ia opción, dlgite <EmB> ein
ingreaar datoe y automáticamente retornará aI menú de
mantenimlento de laboratoriog y Ta11erea.

Có<llgo no exLste, preaLone <Bnter>
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<F3> Sa].l-r sin elLn1nar <FlO> E].i¡lnar Regiatro

A contlnuaclón usted debe preslonar cualquiera de lae doe
teclae- La acclón de cada tecla Ée interp¡reta aef:

<F3> Flnallza la Eeelón y no re ellnina eI Laboratorio
/talLet -

<trlO> Se ellmlna e1 Laboratorlo,/Taller.

Una vez hecho eeto el Eietena borrará Ia pantalla y le pedlrá
a uated que lngroee nuevamente el códlgo de otro
laboratorio,/taller que deaee elimlnar, elguiendo Ia miemapolftlca que en el paeo 1.

0rhol & I&rt ri{ , ?.lhrs h& $lC
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OPCION ü 2. ooNS'LTAS

OR'BTIVO Hedlante eata opción uated puede realizar lae eLguientea
coneultae:

Eepeclf lca por Laboratorio,/Ta1ler
Laboratorioe,/tallerea 6x1gtanteÉ

coto t.LEGttR A BsrA oPcroN

EacoJa 1a OPCIOiI 1 de1 menú prLncipal de loe ugr¡arios de1
nLvel 1 .

Eeeoja la ORCI(II 2 del menú Control de Laboratorloe y
TaI leree .

Una vez eacogida eeta opción Be pregentará 1a eiguiente pantalla:

rE sor-3
o€mL,'*
,.6rOA!Og

I- - ISlltGItI(!¡ l@ r_^EñI'^.rE¡a¡.t ,rr..r.f ra

3- f¡Xn.ltrCEI(E /:Elf,¡gg EltfEltg

o- IDLI¡E ,ÁL rd, ¡¡rlE¡(r.

,Loü.. crE o? I v $ s.f*.o-- y lDr-L¡- 4 o anar.t !.to .¡l ú.¡¡o ..ooL.dó

El menfr Congultag de LaboratorloE y TaLlcreg agta compuesto de 3
opcioneE nr.¡¡ne¡'adae. La o¡¡clón cero (O) le per¡LtLrá retort¡ar al mnú
coaürol de l¡aboratorLoB./tallcrea on caao de haber Lngreeado Dor error
o allplenents desea ter¡lna.¡r astrr segLón.

Para eeleccionar cualquiera de lae opcionea d6 e6te monú, uated
puede dlgltar éI número comÉiapondiente a 1a opclón o mediante lae
teclaE de movlnlentoe del curaor (+) (ü) , haata ublcaree en Ia
opci6n que deaee y preaionando la tecLa <B¡18> para confirmar la
ee lecc Lón -

A continuaclón ee explican cada una de eata6 opcionee:

Ldrr,faD Dt ¡xgttE¡a ¡g,a¡roa
A16¡;Ií XE IIYEDIa,IO Y úlfü DE gIEmOtOg

@f,sl,I.tra DE r¡Ee^rEPrE T llrrEla

0rtnl & l,¡ln¡torlo¡ r hlhnr h. $x
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@NSULTA ESPECIFICA POR IATRAÍORIO,/TAIT.ER

Por r¡edto de eeta coneult'a Ee presenta por pantalla Lnformaci6n
de un Laboratorlo o Taller eepecfflco.

Una vez egcogi.da eeta opclón, eI eletema le moet,¡rará Ia BLgulente
pantalla:

OAm\?ú
18:OO: Oo

o¿¡¿,'aD LDor-to.iolErf-L! : Eaf

¡dE- ! llf,f¡¡¡rIÍIl^

b¡r.áó : m- fifftr lÉ¡t D¡l¡I,

agud.rf,.. ! *- gÍItrDO Plñ88

,..ü., d. (b..otáú <á.|ú/L t t ata¿t.l)1treo

ErD6o d- h-rErb-to a.Laú.&! aol

,,a(t rll D DA I¡(SIEI/¡. llI(X¡lOA
6I6IN'¡ DE IEVT'DATI() Y GfSL Dg 6EIrIOIOS

(xrgEEt laPEfrrrroa rrE f¡fina!¡|on¡o€ Y ra¡rEag

PASOS :

1)

2)

Deberá lngreear e1 Cóilfgo del LaboratorLo/ta1ler que va a
consultar .

Si desea abandonar la opclón, diglte <EfTm> eln
Lngresar datoe y automátLcamente retornará al menú de
coneulta de laborato¡rloe y TaLleneE.

EI glatema ve¡riflcará que e1 códlgo ingreeado exleta. Si eeta
condlción no Ee curiple se emitl¡:á e1 eiguiente mer¡BaJe:

Luego de 1o cual deberá nueva.mente Lngreaar el código del
Laboratorlo /EaLLer .

Una vez ingreeado eI códlgo de1 Laboratorlo,/taller aparecerán
en pantal,Ia Los datog corrsepondienteB a eEte Laboratorio
/taLlec -

0nt¡d & bnblr r lrllnr t. $u

f*,LÜz

CódLgo no exlate, I¡reel,one <&rter>
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3) A cont Lnuac ión en Ia parte inferlor ds la Pantalla aparecerá
el menBaJe:

<hüer> ¡lara contl¡uar

Luego de 1o cual usted deberá preelonar la tecla <Enüer>.

Una vez hecho eeto eI eletema bornrará la pantalla y le pedlrá
que ln8lreae nuevamente el códlgo de otro laboratorl,o,/te11er
que deeee coneultar, alguiendo la miema po1Ítica que en el
PASO 1.

Crt¡d l l¡lor¡t¡rtr r hll¡t¡¡ hr. &lt
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CONST LTA DB I-.ABRATORIO§,/TAI¡.EBBS EXISIBTTES

Por medl-o de eeta conaulta Ee pneaenta por pantalla lnfonmaclón
de todoe loe laboratorioa y talleres exiatentee en Ingenlería
Meeánica ,

Una vez eecogLda eeta opclón debená reallzar 10 Eigulente :

PASOS:

1) Si no exLeten laboratorioe y talleree e1 6l.atema le
preeentará en Ia parte Inferior de La pantalla eI eiguiente
meneaj e :

No exleton laboratorlos/tallsres, prseione <&¡ter>

Luego de 1o cual ueted debe preelone La tecla <Ente¡r> para
retornar al men(r de coneultaE de lebonatorioa y tallenes.

Si exlatan laboratorloa,/talle¡reg el alatema Ié llreEentará lapantalla sl8uiente con informaclón de todoe loe laboratorioe
,/tal leres exietentea -

rEo1()3
útOr.?fi
,.6:OO:06

@D.I¿E- x¡ga LB. EC5nnaDO AII'D'¡XIEB E.(n8á(,I(I

,AfI'fE¡D T ITtrEIBIA XE 
'¡IO¡A¡6TE'A DI I¡Ñ'r!¡EIO Y (ITEI,L TE AEIrIoIG

(rfg,fE¡ (EIAN¡. D3 T'Sn¡I!O§IG T !§¡¡EA EIÉEIIA

1
2
3
I
6

qgRtIOt¡
t ai!¡¡¡rnfllA
t EcL¡¡rot Efrf¡-
I'H,.¡¡OA PI¡'I..DAI¡& ¡rtoa¡r -

IIO.
rro.
rfo.
rfl-
I¡O.

oánfaF EÉf
.,OnfA FÍEDA
I[lrIO (I'¡AI,P
naraE- rralDr
P4A ÉET 

PEB qTIf¡¡
xa¡n ¡r- z¡rBr.f,A
..E'I¡DO FI¡IA(,IOg
Et¡qrr llaf,I¡g
ixnll ¡¡ITI¡

<rAi'O6,.9<t
ú/W/'ñ
o6¿a6le
oAl§r€(t
otatoo/a

<t1> hEt ,¡.L.. Ata¡¡,.Ét <llt> P.¡ta:.1- aÉt-FtoÉ <tg> fiL Ooo-¡a!^

En 1a parte Inferior de la pantalla aparecerá e1 eiguiente
menaal e :

<rl> Ibt J,L Sl..¡rtet. <fe> R.6t-1,¡- ¡út-F,.oF <l!t> ,r.! (r@-¡1t¡

Ortnl&btnhtrrtlhrr tu. &il
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A continuación ueted debe preelonar cualquiera ds las treg
teclae. ta acción de cada tecle Ee lnterpreta aEf:

<tr1> Sl exleten máe laboratorlog,/talleneg Ie preeenta
una pantalla con loe ElEuLcntee 13 laboratorloE
,/taLlerea exletentee.
Si no exieten méa laboratorloa,/tallenea 1e preaenta
Ia pantalla con 106 m1Emoe datoc.

<Y2> AI preslonar esta tecla ueted podrá retroccder a
Ia pantalla vl-euallzada anterlormente.

Íermlna Ia coneulta y eI eLetema 1e preeentará a
continuaclón eI menrl de coneultae de Laboratorloe
y tal lerea -

htt¡l & ld*rt¡rl¡ r hll¡r¡ ñ.. ll5

<F3>
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oPcroN * 3- Rmo§f,Bs

OB]EIIVO: Modiante sgta opeLón usted pucde emLtir eI elSuicnte
reporte :

Laboratorioa/ta1lereE exLatentee

EecoJa la OPCIOIf 1 del menú prlnclpal de Ioe uauarlos del
nivel 1 -

EscoJa Ia OPCfO§ 3 del menrl Cont¡rol, de Laboratorioe y
Tallerea.

Una vez eecoglda 6Bta opción se pneaenta¡rá la Eiguiente l,antalla:

etg,.P,-r'9.,
16!oe:o8re30a{

1- f-¡z'ra^rEarñB/!!ñr.ErEr! EIIglrE.lIg

O. 'I'OI¡rrE AI¿ IIEII' .'¡ÍIEI@,

n d¡ @..oD {t t } §.fGfo- r frf.:r.t¡ d O ¿talt ¡do .l tuo ..oor.d.

81 nenú Re¡¡orte de Laborato¡rloe y Tallenee esta compuegto dé Z
opcl.onee numeradas. [.a opcLón eero (O) Ie per¡ltlrá reüornar al renri
control de lraboratorloo/tallerea an car6o do haber lngnosado l¡or erro!.
o al.qrleranüe dessa te¡¡Lnar egüa gsslón.

Para eeleccionar cualquiera de laa opcloneg de eete menú, ueted
puede digitar el nú.¡nero comespondiente a Ia o¡rlón o mediante lae
teclae de movl¡rlentoe del curaor (i) (,) , haata ublcaree en Ia
opclón que deaee y preeionando la teela <B|rTm> para conflrmar Ia
eelección.

A continuación se expllcan cada una de estas opcLonee:

,JMI'IID'D Df, I¡(EIBI^ ¡CEI'¡'IOA
AISIE ¡ I'I ITITE!¡AIO Y GÚIff»T¡ DT SEVI(,I(E

MOÍIIEA DT [¡M.|DOBI()S Y IA¡.I¡XCA

C.rh.I&Lhrrhirthlhñ.

@N{O LT,EGAR A 86TA OFGIOIf :

I{. }l¡



hI¡hrir
ti¡ar I hdrt¡ r t¡tsrl I t¡rictr ht*¡

amonÍE DB I.ámRAIoRIOS,/TATJ,ERBA BXI§IHrTES

Mediante eeta opción ueted podrá obtener un report€ claeiflcado
por códlEo de Laborator lo,/tal ler. E6te reporte contlene la al8ulenüe
lnfonmaclón:

Códlco del Laboaatorlo,/Tal ler
Nonbre del Laboratorlo,/TaL L€r
Encargado
Ayudante
Fecha de creación

PASO§ :

1) En La parta lnferlor de Ia pantalla aparecerá cl al8ulcnte
mengeJe:

Bncl"snda la InI¡rsaora: A -> Abandona C -> Contlnr¡a

Luego de 1o cual uated daberá lngresar cualquiera de lag doe
letree preeentadae en eI meneaJe r¡áe la tecla <Rñter>-

f,a letra A : Ic pernitlrá abandonar la lnpresión del reporte,
en cago de gue no deaea emltlrlo, ¡retornando postérl,ormente
al HENU DE REPORÍES DE IABOMTORIOS,/TALLERES.

Ia letra C : L,e permltlrá contlnuar con Ia lnpreBlón d€1
rgporte.

Pero antee de digltar Ia letra C ugted debe eJccutar loe
eiÉulenteg pasoa:

a) Coloque hoJaa continuag en la lmpregora.

b) Enclenda Ia impreeora.

e) Dtgite 1a tecla C má6 la tecla <&¡tér>

Sl a1 monento de digltar la üecla C la l.urreEolE no €aüa
llata el elatema Ie envlará el siaulente meneaJe :

Iq¡reaora no egüa IIaüa, preÉLone <hüer>

Luego de haber eJecutado esto6 paeoa e1 sletema enltirá el
aenaaj e :

0rh¡lIl$n¡trl¡rhlloo Il¡. ll,

Una vez que ueted vea qu6 la impreeora oat€ 1leta, preelone
Ia tec]a <htcr>.



b¡¡¡hdr
It¡h I I¡n¡trir r hhd l tñhlr ltrlt &.

3)

Iqrri¡lendo Reporte

Una vez emltldo el reporte el Eletema reSneeará al HENU DE
REPORTES DE TABONATORIOS,/TAItEBES

0rt¡dlbntairrl¡lhu h. &ll



CAPITULO 4

(e@#,ffiffi"@7L
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Lnl I huio
El¡ta ¡ Imrtrt. r Otrhol ¡ turtrir hütr&.

cAPITL'I,o 4

6ñrfFBO[¡ DE f,,A PATTTIDA PF¿ESI'PTJESTAf,¿IA

OB]EIIVO : Eeta o¡:ción permlte efectuar: Ia creaclón de nuevoe
rubrog de la partida preaupuestarla, eI mantenimiento
de lae transaccionee que no son generadae
automáticamente I)or ser.vlctoÉ que preatan loe
laboratorioa y que afectan a la partida pre€,upueBtaria,
reallzar conaultae y reporteB Eobre la lnformación
referente a Ia I¡a¡rtlda preaupuestarla, realizar procetsoB
de cierre meneual y anual de Ia informaclón y 1a
lntegractón de Iae traneacclones generadae en cada uno
de loe leboratorloÉ a el computador central

COMO IJ,EGAR A ESTA OPCION :

EeeoJa Ia OBCION t 2 de1 menrl Prlnclpal de 1oe Usuarloe de
Blvel 1,

Aparece Ia eigulente pantalla

O.,mr-..ÉO
Í.7E()1s56IE'8O71

1- ttr,EEt¡afEtar, r E EfE
2- É¡rTErúarrytro Da a?aE¡(rrr(rrs
3- g§rtrtE
a- nIF&I! r úmor- r IÁ EnrrB EnlqrHrraErn¡¡
E. FNoEÍE (:IIMI

a- Il*fteagrd rntEItr;rm D¡ DnlgrrFura¡o

o- voLvtn 
^f. 

Érñ, PnJrsrp,rL

n.aü. aE{oE 4 v } scrrcaror y t 4,arjz <J o n¿¡r¿¡* al úúo ¡aalcl¡¿té

rltr,Ilt¡, DE rl¡cal¡rmra xBqa¡Írc
argPEL tE rttlrDtn¡Ero Y oot EnoL r EElr¡crE

*ñÉ rx fa Ertrla Eaús:trDrrBÉtaE,¡r

C.,¡t¡ol & ¡r h¡tiü tt¡g¡t¡¡i¡ Iu. l-l .r'

El rrenú del Control de La Partida Preeupueataria eetá compueeto
de 61ete oI)cioneB nr:meradas. f.ra opclón cero (O) le permlüirá retornar
al nenú anterlor, en caao de haber lngreeado f¡or error o elq¡lemente
deeea teroinar eata aealón -



h¡l¡kuio
Strt¡ ¡ hdrrlx I C¡rt¡d I t¡nt¡lr ltr¡t*r

Para eelecclonar cuelquiera de eetae opcionee ugted puede dlgitar
eI número correepondl,ente a la opclón deeeada o ublcándose con lae
teclae de movlmlento de cur'Eor (+), (1,) y preElonando Ia tecla
<m[fER> para conflrmar 1a eelecclón,

Corh¡I d. t¡ hrtiü hr¡u¡¡hrt¡ hr. +2 ./



hnl ü lr¡rio
5t¡kr a IMtül[ , cnh0l a l¡rlcl¡ l¡r¡ht¡

opcroil * 1

OBIBIIVO :

MANTENIHIAITO DE BUBMS.

Eata opción permite: crear nuevoe rubroe en 1a partida
preeupueetarla, modlflear Ia informaclón qu6 eeta
almacenada de un rubro eepeeifico y ellmlnar rubroe de
Ia partida presupueetaria-

EecoJa la OPCIO}I * 2 deI menú PrlncLpal de loe Usuarlos de
lliwel 1-

Aparece la sigulente pantalla

Ierso?i-
o6mLno
17 ¡ Or-:618

,.- tÍIago D3 DlrEog

A. II}DTEIO¡f'I(I ¡E E'Eg
3. E.IIIN"EIIf, EB XE'g

O. T'OLVTR' AL IIEI' .¡¡'TB,IN,

fLoü.. ot¡'roF + y , A.¡.oa!6 y Dtlt <J o Dt¡tt¡¡rto .1 ú-?o -.oot.dó

E1 menri deI Mantenlmlento de Rubroa eeta compueeto de cuatro
opcfoneB nuneradas. [,a opción cepo (O) Ie Berrltirá retornar al renrl
anterl"or, en cago de haber i¡rgreoado fpr error o sl-oplerento deaea
teroLnar eaüa sesL6n-

Para eelecclonar cualqulera de eataa opcionee ueted puede digitar
e1 nrlméro comeepondlente a 1a opclón deaeada o ublcandoae con 1aB
teclas de movlmiento de cureor (t), (l) y prealonando Ia t,ecla
<BffER> pára conflrmar la gelecclón.

PÁfIrIilf/A,D IrE I¡I(EIIT,IA llBOa¡XIdA
BIAf,EIA I'E IIIvED¡EI() Y qtrII }T¿ DB S4V[CI(E

II'¡*lE!!ÍEE' I¡B EEE

cntrcl & Ir h¡tiü hrw¡hri¡ It!. t-¡ _-a

@}IO IJ.EGAR A BSTA OPCION :

EecoJa 1a OPCIO}| $ 1de1 nenú de Control de Ia Parttda
Preaupueetar ia.



¡.rllhdo
8t¡!r I h¡rt¡¡lr t 0rlül & t*viclr ltrrtrl¡

TNGRBSO DB RT]BROS-

Aparece Ia eiEuiente pantalla

rso7()a
o6mtlw
,-7r(}1¡68

Cra¡¡l¡.ao &J. E¡k..'!
fraa -{E61.l¡ !

Ya.L@ Id.altal :

f loof
E¡am ñnro r gx.¡tDÉ

f a(x) . qx) - (x)f
I

t¡frrflfáD tE rl'@f fmra xEcA¡fro
ErstEElA r vEtlaBro r otuflL D¡l sEglcr*

IIÍMB§() DB PI,EROs AI. FREST'PI'EsIIO

PASOS :

1) Ingreear el Código del &¡bro, dlcho códlgo debe sor únl,co
dentro de la partida preBupuéEtaria y puede eer de haeta dlez
ditltoe.

Dlglte <Entor> en Códlgo del &¡bro ¡rara volver al renú
a¡¡üerior

Sl desea aaLh de eeta opci6n, dielte la tecla <B*IR>
eLn lngreaa¡r datoE en eBts ca¡npo, y retornaná a1 nenrl
anterior.

Si eI códl6o eI rubro ya ha Eldo lngreEado anterlormente
aparecerá eL alEuiente mensaJe en Ia parte inferlor de
1a pantalla ¡

Cóiligo del rubro ya exiete, presione <Enter>

0rt¡ol & h lutlü In¡c¡t¡rt¡ h¡. {-l
-/

En la parte lnferlon de 1a pantalla aparece eI ai8ulente
menBal e :



L¡l ¡ lruto
It¡tr - In¡tda f &¡üol t tortclr t¡¡¡lrl¡

EI eletema eaperará haeta que Ueted preeione
<E{fB>, para poder continuar. tuego de 1o
pedirá que ingreee nuevamente otro códi8o

2'

3)

Una vez reallzado eI último paao eI ai6tema,
datoa de 1a pantalla y le permltlrá el J-ngreeo de
Repftlendoee el proceao ya explleado-

Una vez lnErreeado el código del rubro debers lng¡reear Ioe
eiguientee campos :

1a tecla
cual Ie

borrará 1oe
otro rubro.

DescriI¡cl6n : La deecnlpclón o nombre del rubro debe eer
inEreeado obligatoriamente y puede eer de haeta 25 caracteree
alfabétlcoe' como máxlmo.

Sl no ha ingreeado la deecripción del rubroo le aparece
eI eiguiente meneaj e :

Debe lagreoar el nombre del Rubro, preelons <Bntar> -

Luego de Io cual e1 slatema eaperará a que UEt,ed dlglte
<BfTER> y le pedirá el ingreeo de 1oe campoÉ nuevamente.

Valor Iniclal : Ingreear eI Valor lnclal anual agl8r¡ado al
rubro. Puede tener un valor máximo de 99 ,999 ,999,99S . 9S .

Una vez que Ueted haya ingreeado todoE Ioe eampoe anterioree
en forma correcta, aDarecerá el elgulente menaaJe :

<Efl> Sallr Sln Grabar <FlO> Grabar Beglctro

A contl,nuación Ueted podrá dlgltar una de lae doE téclas.

<tril> Eetorna al me i ant,erlor 61n grabar loe datoe del
nubro Lngr:eaado8 -

<F1O> Graba loe datoE de1 nubro lngnegadog en eI alst,ema.

0ntml&hh¡tt&I¡r*tui¡ h. l-¡



bllhrlo
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rao70a

O¿¡dl,ao d.l &¡¡Fo:
D..orrr:lor,6D ¡

Yr¡.o,r f-.!étaJ' !

f 1()0f

Ef¡gnllt Rro DB aof¡tx)€

f 1oo,ooo-(xrJ

,agrf,aAD DE If@Íf ABL¡I lrEca¡floAgr§fElÁ r üfirEtrlalo y @*raor¡ rE sñlgÍcro€
¡ODTFIE¡OT(X DA RT'DAO6 A¿ PABEUR'BSIb

Ingreaar eI Códl,go del h¡bro a modfficar- Puede eer de haeta
diez dlgltoe.

En La parte inferior de Ia pantalla aparece eI elgUiente
menaaJe :

51 deEea Eallr de eeta opción, dlglte Ia tecla <Etrm>
ain ingreear datoe en €Bte carnpo, y retorná al menú
anterior.

Sl el códlgo e1 rubro no ha eldo Lngreeado
anterlo¡rmente aperecerá eI al,gulente menaaJe en Ia parte
inferlor de 1a pantalla:

Códlgo dol rubro no exiate, presl"one <Enter>

E1 eletema eaperará haeta que Uated pregione
<EtflER>, para poder contlnuar. Luego de Io
pedirá que ingreee nuevanenté otro código

Ia tecla
cual Ie

Cnt¡ol dc L hrtfü l¡rp¡t¡rtr h. l-¡

}IODIBICáCIOI¡ DB BI'BROS.

Aparece La eiEuiente pantalla:

I

06/0r..,€O
,.7E(,1866

t

PA§OS:

1)

Dtstte <Ent€r> en ffir.go del hrbro para volver al renú
a¡rüeDLor



l¡rl & lrrlo
8t¡t¡¡ I I¡¡¡t¡tc r Corh¡l ll krhf¡. h.tr¡.

2'

3)

Una vez realizado eL último paeo ef eigtema,
datoe de la pantalla y ]e permltlrá el, ingneso de
Repitiendoee eI proceeo ya explleado.

Una vez lngreeado e] código del rubro Ie aparecerá loe datos
referente a eae rubro y podrá modiflcar los eiguientee
caurPoa:

Sl no ha ingreeado la deecrlpción del rubro le aparece
eI eiEuiente mensaJe :

Luego de 1o cual el eistema eaperará a gue Ueted dleite
<E¡Tm> y 1e ¡¡edirá eI ingreeo de loe campoE! nuévamente.

Valor InlcLal : fngreaar eI Valor lncial anual aelgnado al
rubro. Puede tener un vaLor máximo de 99,999,999,999.99.

Una vez que Ueted haya Lngreeado todoe loE ca¡npos anteriores
en forma correcta, aparecerá el eiguiente meneaje :

<F3> §alir Sln Grabar <FlO> Grabar Cambloa

A contlnuaclón Ugted podrá dislta¡l una dB laa doe teelae.

<F3> Retorne al menú anterLor ein grabar loe datos de1
nubro lngreeadoe-

<F1O> Graba 1os datoe de1 rubro inEiresadoe en e1 Bletema,

bomara loe
otro rubro.

0o¡t¡ol dc h hrtlü llrg¡trrtr h. l-,

DescrlpcLón : La deecrlpclón o nombre de1 rubro debe eer
lngreeado obllgatorlamente y puede eer de haeta 25 caractereE
alfabétlcoe como máximo.

Deb€ Lnfr€Ea.r el nonbre del h¡bro, prssLone <Bntep> -



hl¡lr¡do
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BLIMINACIOTI DE Rt'BrcS.

Aparece Ia siguiente pantalla

(,6d1ao d-¡' É¡tao:

D..éDatEl.& :

Y¡IoÉ ¡aLcr,.I :

E 1(,0f,

f¡gxr[Enro tr]r.fm
,.(Xr,q)o-oo

tasrferD ra fi@trm¡A Érql¡rca
€T§TEIA IIB I!.IIE¡!¡E (} Y q,.ÚINOL DA A§ TOIOG

BIJI TX' TOT DB nI'BSg DEL PRAGUPI'EsIA

En Ia parte inferLor de la pantalla aparece eI elgulente
menBal e :

Dlgiüe <Enter> en Códl.go del k¡bro Ilara volwe¡r a]. ¡snrl
a¡rte¡ior

En caso de que Ueted no deeee continuar con eeta opc16n
o lngreeo a eIla por error, puede digitar Ia tecla <E|'TR>
eLn lngreesro datoB en eEte campo, y eI Eletena retornará aI
menrl anterior.

Sl e1 código el rubro no ha eido j.ngreeado anteriornente
aparecerá el sie¡riente mensaje en 1a garte inferlor de
la pantal la:
Código del rubro no exiete, preaione <Bnt6r>

C..hol ¡ l¡ llrtt¡ lttgtri¡ h.. {-E

rso701
OOmr.,.'eO
17:OL:68

PASOS:

1) Ingreaar eL Códlso del &rbro ha eliminar de 1a pe¡rtlda
preEupueeta¡ria.



hllhdo
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Et Elatema eaperará haeta que Ueted preelone
<BfTER>, para poder continuar- LuBSo de Io
pedlrá que lngreee nuevamente otro cód18o.

la tecla
cual Ie

61 exleten lngneeadae en e1 alEtema trangacclonea
I>reÉupuegto al momento de querer ellmlnar un rubro
gigtema le envlará el eiguiente meneaJe :

de
e1

No Inrede ell-ulnar eate rubro, existen mvLnientoa, preaLone
<&rter>

El eietema eeperará haeta gue Ueted presione
<B*ITR>, para poder continuar. Luego de 1o
pedirá que ingreee nuevamente otro código.

la tecla
cual Ie

2) Una vez lnEtreeado el códlgo deI rubro a eliminar, aparecerán
loe datoe correspondientea a eee rubro y en 1a parte inferior
de la pantaLla el eiguiente menaaje:

A continuaeión Uated podrá digltar una de Lae doe teclae.

<tr3> Retorna aI rrenú anterlor eln eliml,nar e1 rubro.

<F1O> Graba loE datoe de1 r:ubro lnEi¡:eeadoB en e1 slBtema.

Una vez realizado e1 ¡lltino paeo eI Bletema, borrará loa
datoe de la pantalla y le permltlrá eI ingreeo de otro código de
rubro a eliminar.

0oúrol a! h htlü ht¡c¡t¡dr h. +r

<F3> Sallr sin Eli¡¡inar <F1O> BliEtnar Regietro
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OPCION Ü2.

O&IETTVO :

MIINT&¡rre{TC} DB TRANSiACCIONES.

EI obJetlvo de eet'a opcl,ón ee reallzar eI ingreeo de
transaccionee del preaupuegto que no eon generadaa por
eervicios, modlficar Ia informaclón almacenada con
reepecto a una tranBacclón gue ya ha eldo ingreeada y
ellminar transacclonee.

@TIO LT.reAR A BSIIA OFCION :

EecoJa la OPCf()lI * 2 del menú Prinelpal de los Uguariog de
llivel 1-

EecoJa la OPCIOII f 2 del menú de Control de la Partlda
Preaupueetaria.

Aparece la aiguiente pantafla

lE,f)'fo2
O€,¡ALr'al,
¡.7!Ol!Bg

1. IE} X! U'IE¡E¡ IS

2- rfrDltEoa¡,I( tt tEa¡aa(Er(lta
3- tr¡tllrafrf(r f,! EIS¡E¡ tg

O- VIf,)LI,E, AL IIE¡¡' ¡X:8EIG

BIBLIOTECA
DE ÉscuEtts IECn¡roo¡Cl§

,r-.éD., érÉ.oú ñ r { e.Ieloa y f,!¿ar.i. +J ó Dta1t Eaio .a ü.o ....rct.&

Para eeleccl-onar cualquiera de eatae opcionee ueted puede digftar
el número coruespondiente a 1a opción deeeada o ubicandoee con lae
teclae de movlmlento de cureor (+), (l) y preeionando la tecla
<BÜTEB> para confirmar Ia eelecclón.

tL¡*TExr¡lrErlt) EE tna¡s¡ftrüta

*

t 95l

Cntml i¡ h llrtlü tt¡mt¡rh h!. +10

I/¡srt t L r IEIB!¡ lCCa¡I(I
SISIEíI DI IIIVI*T¡EfO Y O*:[EL IE SEñrIOIOS

El menú deI Mantenimiento de Traneaccionee eeta compueeto de
cuatro opcLonea nusreradas. La opción cero (O) Ie peroitirá r€tornar
al mnú anterlor', en caaó de haber Lngreeado Ixlr er?or o airnplemente
deeea ternLnÉr egta sesl-ón.



hrl & L.rto
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I}¡GRBSO DE TRANS,ACCTOIIBS.

Aparece Ia eiEuiente pantalla:

EAS'IID¡D IE TTS T¡RIA IIEC'IICA
ErafDtA DB rl¡vnruaRro r (xrtrEoL DB a¡w¡(,ro§

II,(NES D¡ ARI§A¡EISTS

PASOS :

1) Ingreee el llro. Conpr'obante que reapalda la traneacclón a
lnEireEar. Eete campo deb6 Eer numé¡rlco de haEta I dfglt,oe.

En la parte inferior de 1a pantalla aparece eI aLguiente
menEal e :

Dtgtte <Bntcr> en el Nro - Coo¡¡roba¡rte ¡rara volver al
mnrl anterlo¡:'

En caeo de que Ueted no deaee contLnuar con esta o¡>c ión
o lng¡reeo a elIa pon error, puede digitar Ia tecla <EllTER>
el-n ingresar dato er¡ eete campo, y e1 eistema netornará aL
menú anterior.

- Si ya ae ha lngreeado otra trangacción con el miamo
nú¡¡ero de comprobante, e1 aiatema le enviará eI
eiguiente meneaJe:

l{ro - Coo¡¡robants ya exlete, I,regione <Enter>

Lu€go de 1o cual eI eietena eeperará a que Ueted dlglte
<Bfm> y Ie pedlrá eI Lngreeo de 1oe ca"urpoE nu6va¡nent6.

Cttnl & 1¡ lrrti¡ hrg¡tuh I{. +11

fÍto'fo2
o€./o,-/e
,.7.01:66

HFo_ O.-At.oh-*t- : f¡lr¡ta5678of

@da.ao &l &¡ho : f 1O1f qITEAI(D r EEII¡

lafE d. kelrr.Eio: flf f -> fDaF..o I -> EaF.o

Y.Iór üovl¡1Gto ! f LOO.OOO-(XrI tr éür ¡lcnrL¡r.eto . fo8,m,-r?Ol

D..@tDcr.e &t H¡r.oio : fEoF aar?r.aao3 fc..t-doa l
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2l Luego deberá ingreear loe slguientee campos:

Debe ine¡eÉar eI Códlgo del Rubro, preaione <Enter>

EI código del Rubrol debe eEtar lnElresado en Ia Partida
preeupueetarla, caeo contrario el giatema Ie enviar'á el
eiEulente meneal e :

Códico del Rubro no exLate, prealone <Enter>

Luego de 1o cual e1 eletema eaperará a que Ueted dlglte
<mfTm> y le pedirá e1 lngreeo de loe campog nuevamente.

Tlt¡o de l{oviniento : Ingreear I el ee un Ingreso a Ia
partlda preBupueÉtaria o E ei ee un BÉreeo de la partida
preaupueetarla. §1 no dlglte ninguna de eÉteB dog letrag ef
aiBtema Ie enviará el ei8uiente meneaJe :

Tlpo de Dlovi¡aLento debe eez' E o I, preelone <Bnten>

Luego de Io cual el. sLstema eeperará a gue Ueted dlglte
<BnTm> y 1e pedirá el lngl:eEo de loe carnpos nuevamente.

Valor Trar¡eacc1ón: Ingreean el monto de la t¡ranEacclón,
este valor debe Ber obligatoriamente lngreaado y 6er
diferente de eero; caso contrario el alstema Ie enviará eI
Blgir¡1ente meneal e .

Fecha de Ia traneacción : Ingreear la fecha en la cual se
realiza Ia traneacclón. Por omlÉlón asume 1a fecha actual
de1 elatema. Si no lngreea Ia fecha de 1a traneacción eI
sletema enviará e1 aigulente meneaJe:

fngroear Ia fecha del mvinlento, presione <Bnter>

Detalle Transacción : En detalle de Ia traneacción Uated
debe ingresar una deecripción del motivo por el cual ee
reallza 1a mlBma. Ueted puede ingreaar haeta treinta
caracter.eB. Si no lngreaa eBte canpo el slBtema moetrará el
eiguiente meneaje:

Debe ingreear la deecripci6n, preelone <Bnter>

C¡¡tnl lr h hrttü hrp¡hrir hr. +12

Códlso del Rubro : Ingr.egar eI rubro aI que va ha afectar Ia
traneacclón, el lngrego de eÉte campo et¡ obliÉistorlo' elno
1o l-ngreea el iatema le enviará eI eleulente nenBaje :

Debe ln¿reaar eI valor de Ia transacción , preaione <&rüer>
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Valor del oovlmiento es Dayor al saldo que
presione <Bnter>

tlene el rubro,

Luego de ]o cual el sietema eeperará a que Ueted dtgite
<Bffm>.

Una vez lngreeado todoe loe campocr y el alguno de
eLloe fue ingreeado incorpecta.ü¡ente aparecerán Log
mensajeg de error descritoa en cada ca.npo

NOTA

3) Una vez que Usted haya in8reeado todoe 1oe campoe anterlores
en forma comecta, aparecerá eI algulente meneaJe :

<F3> SalLr Sln Grabar <FlO> Grabar Regfetro

A contlnuaclón Ueted podrá dlsitar una de LaE doe teclae.

<FÍ}> Retorna al menú anterlor eln grabar Loe datoe de
la tranEacclón ingreeadoE.

<F10> Graba loe datoe de 1a tnaneaeclón ingreeadoE en eI
BlEtema.

Una vez
Ioe datos de
traneacclón.

rea.Lizado eI ú1tir¡o paeo eI aietema,
Ia pantalla y Le permitirá e1 ingreao
Repitlendoee e1 proceeo ya expllcado.

borrara
de otra

h¡trol & I¡ hrtlü htw¡t¡ri¡ h. +1¡

Si eI tipo de movimfento e6 un egreéa y e1 ealdo que
tiene eI rubro es menor af valor del movimiento, el
elgtema envia eI algulente meneeJe de advertencia:
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}IODIFICACION DB T8A}TSA@IO}ÍES.

Aperece .la Ei8uiente pantalla

rEo7()2

Ltro- (,,-A-o¡'-t- : f1zBaóA:7Bef

o6dr.ro ü1 &rbÉo ! f 1O1, WEgfC Dl ül8fll^

E,¡b <t úryt¡r.cto! fll I -> IúaF..o I -> Ear..o

v.¡.oF t oer¡aGio : f l(x',OoO.OO¡ F.oü¡i ü.'vr--L-to

Daa@alrot6a daL Éovr.-r.Bto : fFoF a.Errr,a1oa ¡Faataaloa

Oéml,.EC,
17:()1:68

E fAOmL"A,

l

,.g,LE¡D T IIX¡5TItn,IA I'EC'ITICA
8TAIEIA DE IX\7El,!'n'¡(} Y tr'IBOT, IE AMTTOIO€

PASOS :

1) Ingreee eI Hro- Cooprobanüe de la traneacelón a modlficar.
Este campo debe ser numérlco de hagta I digltoe.

En la parte inferior de 1a pantalla aparece eL eiguiente
meneaJe :

DLgite <Enter> en el l{ro - Co¡r»robante l¡ara wolver aI
renú anterlor
En caao de que Ueted no deeee continuar con esta opción

o lngreeo a ella l¡or error, puede dlgltar la tecla <AfTm>
ein ingreear dato en egte car¡po y e1 slatema retornará al
menrl anterior -

Nro- Coo¡¡robante no existe, preeione <Enter)

Luego d6 1o cual el Bigtema eeperar6 a que Ueted diglte
<E¡IER> y 1e pedlrá e1 ingreeo de los caml>oa r¡u€vam6nt6.

C.NkcI ¿. h htlü htm¡hrt¡ hr. l-ll

torlr FrclÉrrg Da TRa¡rgaocroafEs

Sl no ee ha inEireeado una traneaccLón con el miamo
número de comprobante, el eietema 1e onviará el
slEulente menaaJe:
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2,, Luego deberá ingresar loe eiSuientee campoa:

Códlgo del Rubro : Ingnegar el rubro aI que va ha sfecta¡l Ia
traneacclón. Eete eampo debe Eer lngregado obllgatoriamente,
eino eI eLstéma Ie enviará eete nengaJe :

Debe tneteaar eI códlgo del Rubro, preaione <Bnter>

Luego de 1o cual eI eletema eeperará a que Ueted dlglte
<E|'IBR> y Ie pedirá e 1 lngreeo de Ioe campoe nuevamente .

EI códlao del rubro debe habelr eldo ingreeado a Ia PartLda
preEupueetarLa, caso contrarlo el Eieüema le envlará ef
si8ulente meneaj e :

Códlgo del Rr¡bro no exlate, preal,one <Bnte¡>

Luego de 1o eual el eiatema eBperará a que Ueted dlglte
<BffER> y Ie pedirá el ingraeo de los campoe nuevanente,

ttpo de ilovlal-ento : Ingreaar I el eE un Ingreeo a La
partida pregupuegtaria o E ai ee un Bgrseo de 1a partida
preaupueatar ia. Sl no dlglta ninguna de e6taa doa letrae el
slgtema Ie envlará eI elg¡rlente meneaJe :

TL¡¡o de l{61¡t r¡t s¡f,,6 debe ser B o I , prealone <Bnter>

Luego de 1o cual eI eietema eeperará a que Usted diglte
<KITm> y le pedirá eI lngreBo de loe campots nuévamente.

Valor Transacc lón: Ingreaar e1 monto de 1a traneacción,
eete valor debe Eer obllgatoriamente ingreeado y Eer
diferente de cero; catso contrario el aistema le enviará eI
6leu1ente mengaJe .

Debe lngreaar el valor de la üraneaccl,ón , presione <krter>

Fecha de la transacción : Ingreear Ia fecha en la cual ge
reallza la traneaccl6n. Por omlBlón aeume la fecha actual
de] eietema. Si no lngreea Ia fecha de la traneacción eI
eietema envlará el slguiente meneaJe:

Ingresar la fecha del novlnlento, Ilreel,one <Bnter>

DetaIIe Tra¡¡eaccl"ón : En detalle de Ia transacción Ueted
debe ingreear una deecripelón del motivo por el cual ee
reallza la miÉma, Ueted puede ingreear hagta treinta
caractereB. Sl no lngreBa eete ca¡rpo el aiBtema noetrará el

0rlrol & l¡ hrtiü htrytuf¡ h¡. l-15
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SI eI tlpo de movlnlento eÉ un egneao y eI ealdo que
tlene el rubro es menor al valor deL movimlento, el
Biatema envfa eI eiguiente meneaJe de advertencia:

Valor del nov{¡'Lenüo aobre[¡arsa el ealdo que tfeno el rubro,
proaLone <Enter>

Luego de 1o cual. eI gietema eeperará a que Ueted dlgj,te
<Bffm>

NOTA Una vez ingreeado todoe loe campog y ai alErrno de
el1oe fue lngreeado lncorrectamente sparecerán loe
nenEaJee de error deacrltoe en cada ca.npo

Una vez que Uated heya in8resado todoe loe ca.urpoa anterioree
en forma correcta, aparecerá el eiguiente meneaje :

<Ftl> Sallr 51¡ Grabar <FlO> Grabar Regletro

A continuaclón Ueted podrá dlaltar una de lao doe tecLae.

<F3> Retorna a1 menú anterior eln grabar loe datoe de
Ia traneacclón ingreeados.

<Fl0> Graba loe datoe de Ia tranEacclón lngreeadoe en el
aistena.

Una vez reallzado el rll.timo paeo eI Blstema, borratrá
Ioa datoa de la pantalla y Le permltirá eI ingreEo de otro
nú¡nero de documento - Repitiendoee eI procego ya explieado.

3)

Cutml ü tr lutlü htrytut¡ h.. t-l¡

eigulente meneaJe:

Debe lngregar la deacr lpclón, preelone <Enter>
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BLI}IINACIOÑ DB TRá¡I§A@IONBS.

Aperece la eiEuiente pantalla

f*'fo2
f)6¡oL¡aO
¡.7: Or.:68

IÉo- (iryFoE ats ! EaAA.Ea:788,

Cródl,¡ó .bt fü¡Eo r f aoaf q¡YlEgI(I l! llEfrll

fLDó .L h¡16to: fII f -, Iú¡laaó I -> I¡Éaao

Y..loÉ b9¡..J,6Éé r f 1OO.OOo-Oof ,.aü.. Lorr:L-1cto !

DaaclFl'!¡é,'e .L¡' ¡rbt/l.-1Et¿ ! fB6! ¡.Fl/r.eaé¡ tE.a¡t ea ,

Ef)a'r'ft,'r'g())

I¡(I'f.!'¡' D! rl@'IMI^ ÉEC',rIqA
STEfEIA DE Í¡II/E]}IATTO Y ryINOL DB AEEIrIOIB

EIJI TII¡CIfi ITB IIRÁI'EACCIOÍBE'

PASOS

1)

2)

Ingreee eI Nro. CoD[rrobante de la üraneqcclón a elimlnar.
Eete campo debe aer numérlco de haeta I dfgitoe.

DlErtte <Bnter> en eI llro - CouDrobanüe t¡a.ra volver al
renú a¡rterLor

En caeo de que Ueted no deeee contlnuar con esta opclón
o lngreao a e1la por error, puede digitar Ia tecla <EffER>
eln ingreear dato en este canpo y eI siatema retornará a1
menrl anterfor'.

tf¡ro - Conproba¡rte no exlete, prseione <Bnte¡r>

Luego de 1o cua] e1 s.lstema eÉ¡>erará a que Uated dielte
<E|'TEB> y 1e pedlrá e1 3.ngreeo de 1oe ca¡npos nueva.nente.

Luego apreceran loe datoe correepondLentee a e6a tranaacclón
y en Ia parte inferior de Ia pantalla aparecerá el elgulente
meneaj e :

Corhol & h hrtid¡ htnru¡tui¡

En Ia parte lnferlor. de 1a pantalla aparece eI elEiuiente
meneaJe:

Si no ee ha lngreeado una traneacción con e1 mlgno
n{¡mero de comprobante, el Blgtena le envlará el
algulente menaaJe:

tu. Flt
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<F3> Sallr eln Eliul¡rar <F1O> Ellntnar Regigtro

A contlnuaclón Ueted podrá dlgltar una de 1aE doa teclae-

<F3> Retorna a} menú
tranaaec ión .

anterior eln eliminar Ia

Graba 1oe datoe de la traneacclón ingregadoe en el
élstema.

<F10>

Una vez realizado el rlltlmo paeo el sietema, borrará los
datoe de Ia pantalla y le permitiná el IngreEo de ot¡.o nrlmero de
documento.

htrol dc h h¡ttü ltcmtut¡ tu. {-lt
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oPcroN s 3-

OHIBIIVO :

CONSULTAS.

Eeta opclón Ie permitir'á reallzar coneultae eobre
lnfo¡rmación de un lneumo en eepecial, coneultas eobre
todo6 loa ineumos exi.gtente en laboratori"o con eI cual
ee lnEireeo al eletema y tamblén consultaa aobre loe
movinlentoa de insr.¡moe. Una vez eecogida eeta opción ee
preaénta 1a eiguiente pantal La:

COTIO LT.BGAR A BSTA OPCIOT{

EacoJa 1a OPTCION t* 2 de]- nenú Princlpal de 1oe Ugua¡loe de
Nivel 1-

Eecoja ]a OPCIOII * 3 del menú ControL de }a Partida
Preeupueetaria.

Aparece la eiEuiente pantalla

ú/ol/x,
I"7:36:2eIEGOT'.

A. IÍ'9I¡IIEI(E B(8, E'gE

E. EE8 DB I¡, BTEITDT P8I§'H'ISID'EI.A

o- vrü.vE aL uEn atTBrof,¿

,Laü., aE oÉ rl y Ú S.¡-*1,- y D¿aú.t- +J o Df¡f¿¡¡do .1 ú.ño ..oG!r-.do

E1 menú del ConeuLtae de la Partlda Preeupueetaria eÉtá compueato
de tree opcionee numeradas. f.a opción cero (O) Ie permitL¡rá retornar
al uenú anterior, en cago de haber ingreeado lx)r error o simplenente
desea ter¡ninar esta BeBLón -

Para Eeleccionar cualquiera de eetae opcloneg ust6d puede dlgltar
el número correspondierite a Ia opción deseeda o ubicandoee con Iae
tec]ae de movimiento de curc or ('l ), (* ) y preaionando 1e tecla
<mffER> para conflrnar 1a eelección.

6g,I,T¿§ DB fA PAETIDA PAESUPT'BEIA¡IA

&rhol dr lr futtl¡ hrp¡tuir

rAfr.,I,IIAD Dts Ir(E[ BI]A ¡'A(5¡II(L.
SIATEIA DE I¡VMAR¡O Y (SIRf¡fJ DI¡ SEIYIOIG

tu. &le
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}OVIHItsTTOS POB K'BRO.

Pe¡r¡rlte vl8uallzar todos loE movLmlentos que ha t'entdo ya aea un
rubro en egpecial o todoe 1os rubroe de Ia partida preauDuegtarla-

Sl la opclón eecoglda e6 Ia f1 aparece en Ia parte Inferlor de
la l¡antalla e1 Elguient,e mengaJe:

IIIIIDMIXTAL tGIEamAL ISIAI¡IA

f Si Ueted desea consultar loe movimLentoe que ha tenldo
un códlgo de rubro en eapecial.

G Si Ueted desea coneultar foe movir¡i€ntog que han tenldo
todoe Loe rubroe exiEtenten en Ia partida
presupueatarÍa.

S Le da 1a opclón de 6alir e1n realizar ninguna coneulta.

La pantalla correepondiente a la consuLta de movlmLentoe por rubro
ee la eiEuiente:

fEt¡)'fl)
O6,/a4?:a,a)
20.rlo.¿L1

Oardlao d.L Eibro !

lIM. @IP. DEIDÁI¡¡E

ao1

lDl,

(ÜVEAI ¡B EEÍ'I 
ÍEtt Y.trfi, EáIE

PA'T'I,O¡D DB IIT(EIE,I^ EECI'¡IO'
AfgfEI¡ IE II¡\'EIEAR,IO Y @I*,BDL DB ARIrI(}IO6

ffi§¡,I.IDA. DA TO\rIÚI&IIÍIG FOR ET'BROB

l.3a3
lutTt

e3
7@

o¿¡oa Lnalaaoa I
ceG-, d. -¡!E ..tro B
o?roa l¡alaaoa I
cqr-. & -.rr-E,'§DFo I

A.¡.d.r IDaalo d.l, D.(B/rz¿Éa, ,,(X,O-OO
aYA/L*,EO 6,(X,O-OO
O8/r¿,f'6{t GO,(XX)-Oo
CtC/rz,¡A e,ooo-(X)

1ú,.l¡27..2.94-o()
¿§,'fBt.21t1-@
aa.7.tB,zE1-of)
46.7ü8.2§4-OO
¿tb.'7q,o.2l,4-oc,

PASOS:

Coneulta fndiwidual

1) Primero Ueted debe ingreear eI C.;odigo del &¡bro que va a
eoneultar. El código de1 rubro Lngresado debe exietlr en la
partlda preaupuegtarla, aino aparecerá eI eigulente meneaJe
en pántalIa:

0ork{l d! h ltrttü ttürylhrl¡ Pl¡. Gtr
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Códleo del lhrbro no 6xiate, presione <Bnter>

Si eI códieo ingresado no ha tenldo movimlentoe durante
eete mea, eI eietema Ie envlará e1 eiguiente meneaje:

Rubro no ülene rcvi:nientos, I¡realone <Enter>

AI ingreear en eata opclón eI eletema Ie mueetra en 1a
parte inferlor de 1a pantalla eI Eiguiente nensaJe :

Dlg1te <Enter> en eI Código del hrbro ¡ra.na volver al
uenú a¡rterior

En caeo de que Ueted no deaee continuar con egta opclón o
ingreeo a eIIa por emor, puede diBitar Ia tecla <EllTER> sin
ingreaar datoa en eete campo y e1 eietema retornará aI menú
anterior.

2) Una vez lngresado e1 cód1go de]
apqrecerán todoE loE movimlentoe que
dicho código.

rubro, por: panüalla
ee han efectuado para

Cuando se han displayado dlez movlmientoE, en 1a parte
inferior de Ia pantalla aparece el elguiente mensaje:

Pregione <El{fER> Para Continuar

Luego de 1o cual debe digitar ]a tec]a <E¡TER>,
continuar viendo loa el8uienteB movlEientoE.

para

Cuando ya no hay mas moviml,entoa para el eódlgo ingreeado,
aparéce eI Eiguiente meneaJe:

Congulta teroLnada presl.one <Enter>

Luego de lo cual debe digitar Ia tecla <EEB>.

Coneulta General

1) Preeenta los movimientoe realizadoe para todoe Ioe
rubroe exietentes en la partlda preaupueetaria.

Cuando Ee han displayado diez movimi€ntos, en 1a parte
inferlor de 1a pantalla aparece el EiEuiente menaaJe:

0nhol&hl¡rttüttrmtutr h¡. {-ll

tuego de 1o cual el Blatema eaperará a que Ueted dlslte
<BfTm> y Ie pedlrá eI lngreeo de loe car¡pog nuevamer¡te.



Preslone <nÍfm> Para ContLnuar

Luego, debe dlgitar Ia tecla <BffE8>, para continuar viendo
Ioe elgulenteB movinientoB,

Cuando ya no hay maE movlmientoa para. e1 códl-go ingreeado,
aparlece eI Elgulente menBaJe !

Coneulta terrlnada preeione (Bnter>

Luego de 1o cual debe dlgltar la tecla <E[fTm>,
contl,nuar viendo loe eiEuientee movimientoe de loe
rubr:oEr.

para
otrog

0nhol&hhtlültrcdntr h¡. l-A

lr¡lIlmto
8i¡!n & hnrtal¡¡ t h!01 ¡ t trbt¡. ltüt ¡.
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RUBROS DE TA PABÍIDA PREST'PT'ESTARIA.

La consulta de rubroe de Ia partlda preaupueeataria mueetra
informaeión general de todoe loe rubroe de Ia partida preE upuGlataria -

Si Ia opción eecogida ee la *2 aparece 1a aiguiente pantalla

OT..T}€/l,o
2(): Aa:OO

MD. E'SEO I,AIIE Tlf,ICI,I¡. PAE[. T||(RISOC¡ SAIIE TIT¡AL

Ftgrf,t¡D r rr@trlar^ ü¡ca¡frca
g¡gTEIT DE TIIVE}X¡RTO Y (TTTROL DE SEVICIOG

CDI|EI.'Tf,A I¡B NUBROG D! fA PÁEETD PRTBUII'B TáRIA

¡or.
ao2
1()9

aog.zBa- oo
20(,.ooo-oo
L(¡0.OO()-(lo

.E 67¡t.678-OO
ú.ooo-oo

o-6
1l'. {roo - oo

o-oo
o-oo

¡46.L74,91,z-OO
2¡D.OOO-O(}
1OO,(X)O -OO

PASOS:

1)

<81> F.¡t.'IL. g1a¡rL-Dis <t:A> B.[t .1¡.., lútcE1oÉ <t3] ,r-E Ct@.r¡f.t¡

En la parte lnferlor de Ia pentalla ee mueBtra e1 elguente
menaal e :

<F1> Pantalla Siguient€
Congulta

<F2> Pantalla Anterior <F3> Fin

Ueted puede dlgitar cualquiera de eÉtaB trea tecLaB.

<Fl> Le permlte ver 106 EiEuiente8 trece rubroB, si eÉ
que exlaten mae nubroe, caÉo contrarlo Le preeenta
Ia miEma pantalla.

<trz> Le permite ver loe anterioree trece rubroo.

<F3> Ternlna la coneulta y retorna al menú anterlor.

C¡rtnl ü l¡ hlliü krwtutr hr. l-ts

r§07()6

I(nxgoa
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OPCION Ü 4.

OBIE TVO:

REPOAÍES-

Medlante eEta opclón Ueted podrá obtener loe ElErulentee
reportea :

Movimlentoe por rub¡roa y
Control de Ia Partlda Preaupueataria

@t}IO LI,EGAR A ESTA OPCION:

EecoJa la OPiCIOI{ * 2 del menú Principal de 1oe Uguarios de
Niwol 1-

Eacoja la OPCIOII ü 4 de1 menrl de Control de 1a Partlda
Preeupueetarla.

cgvEsr(E
IEGOTA

O(l.ñg,/:8C)
2O: ()8: alg

(). I}D[.\IE, AI. üE'U ¡*TEICR

,LaD.. ¿nDs? I y rI s.r*r-- :z Drt ¡tia <J o ¡¿¡rl¡¡ao -L úaco ¡.coér.¡¡to
I

EI nenú del Reportee de la Partlda Preeupueetaria eetá compuesto
de tree opcionee numeradae. [,a o¡¡clón cero (O) Ie porui'tlrá retorna¡
aI mnrl anterlor, en caBo de tlabe¡ ingreaado f¡or error o alrnllleúente
deaea teruinar esta eeslón -

,.g,I,ID¡D EE IX{ÚIEII, IIECá¡¡IG¡
gIgfEI.. f,E II|\ÍEX¡E,[() Y ffi:Mtr. f,E SIEVICIO6

REFCEIIEg DE IA F¡ATrIIT PN¡g'PUEADT§,IA

Ctrtml & h hrtlü l¡c&ltütr hl. l-21

Aparece Ia ElÉulente pantafla :

r. TÍTrII'¡E¡B FM E'EfE

z- qtrr*f,. B L Et*IfB, tE4rHrISEtRf^

Para eeleceionar cualqulera de eetae opclones uatcd puedé dlgltar
eI número correepondiente e Ia opción deeeada o ubLcandoge con lae
teclae de movlmiento de curEor (t), (l) y preelonando La tecla
<BÍTEA> para eonfirmar la eelecclón.



RBPORTE }IOVIMIENTOS POR R['BROS.

Mediant'e eÉta opclón UBted Dodrá conocer todoB loB novlmlentoB en
el meg que ha tenldo un rubro de la partlda Preeupuectarla. Loe
ca¡npoEr que forman eete rePorte 6on :

Códlgo del rubro
Saldo a Inlclo del meg
Nrlmero de Comprobante
Deta] 1e
Tlpo de movir¡Iento
Fecha deI movLmiento
Valor de 1a tranaaecl,ón
Valor de Ia tranEacción
Saldo del rubro

PASOS:

1) Se p¡reaenta una pantalla donde ueted debe ingresar eI códlgo
del rubro.

Si deeea abandonar la opción, digite <Enüer> eln
ingreaar datoe y automátican€nte retornará aI menú de
Reportee de Ia Partlda PreeupueEtarla.

St e1 sódIgo deI rubno lngreeado no exiÉte el glgulente
meneaJe aparece en pantalla:

Códlgo de]. hrbro no exlete, preeione <Enter>

Luego de 1o cual e1 aietema eeperará a que Usted diglte
<Enter> y le pedlrá el lngreEo de los campoa nuevatrtente.

Si e1 ¡'ubro lngreeado no tlene movimlentoe el elEulente
meneaJe aparece en pantalla :

B¡bro no tLene oovinienüoe, preslone <Enter>

Luego de 1o cual eI eietema eeperará a gue Ueted diglte
<Bnter> y le pedirá eI Lngreao de 1oe campog nuevamente.

2) Sl Ingreeó un códlgo de rubro correcto en la parte lnferlor
de la pantalla aparecer'á el siaulente meneaJe:

Encl.enda lnpregora: A -> Abandona C-> ContLnua

f¡¡tnl dc lr ltrtlü Inu¡fuh tu. &2¡
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Ugted puede dlgltar cualquiera de eata doE teclaa y
preaionar <EtTEIt> para confirmar la eelecclón.

fa letra A Si no deaea lnprlnir eI reporte. Retorna
aI menú anterior .

[,a letra C Cont inrla con Ia impneelón del neporte.

Pero antee de dlgltar eeta tecla Ueted debe reallzar loa
Eiguientee l¡agoa :

a) goloque hoJae contlhuaa en Ia lmp¡reeora.

b) Enclenda Ia impreeora.

c) Digtte Ia tecla C náe Ia tecla <BtTffi>

51 aI moment,o de dlgltar Ia letra C la l4¡"cgora no egtá
llaüa eI eiet'ena le envfa¡rá eI elgulente meneaJe :

IE¡reaora no esüa lleta, I¡DcBr-one <Enter>

Una vez que Uated haya verlflcado que la Impreeora etste
11eta, preElone 1a tecla <&ter>

Luego de haber eJecutado estoB paaoe el alatema enltirá eI
menEaJe :

Iryrri-oLento Raporte

3) Una vez emitido e1 reporte eI eietema retornará al menú
anterior .

0uktl dc h h¡tiü l¡rc¡hd¡ tu. &r
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RBPORTB DB M¡MROL DE LA PA.ETIDA PREST'PUESTáRIA.

Medlante eeta opción Ueted podrá conocer e1 valor inicial de Ia
partlda aelgnado aI lnlclo de1 año, loe lngl-eeog y egreeog y eI
ealdo flnal de cada uno de 1os rubroe do 1a partida preeupueetarLa.
Loa campoe gue forman eete reporte gon :

Códlgo del rubro
Deecripc ión
Valor inleial de Ia pertidq
IngreeoE a Ia partlda preeupuaetaria
Egreeo de Ia partida preeupueetaria
Saldo flnal de la Partlda Preeupueetarla

PASOS:

1)

InprirLenüo Re¡¡orte

3) Una vez etlltldo e1 reporte el eietema retornará al menrl
anterLor .

C¡rh0lühh¡ttül¡tc¡htr hG &f,

En la parte inferlo¡r de 1a Dantalla aparecera eI ELÉulente
meneaJe:

&rclcnda Ls¡regora: A -> Abardona C-> Coatlnr¡a

Uated puede dlgltar cualgulera de 6sta doa teclac y
preel.onar «Tm> para confi.rmar la eelecclón.

I¡a leüra A Sl no degea im¡¡rlnl¡r el r€porte, Ret,onna
aI nenrl anüerlor.

I¡a lstpa C Contlnlla son la leprealón de1 raporte.

Pero antee dE digltar eata tecla Uated debe reallzar los
alguientes paÉoa :

a) Cofoque hoJae continuae e¡l 1a lnpreaora -

b) Enclenda la lnpreeona.

c) Dlglte 1a tecla C máE 1"6 tecla <EITB>

Si al monento de digltar Ia letra C Ia lu¡reoora no 66ta
1lsta eI eistama le envlará eL glEuiente mensaJe :

Iryraaona no 6rta ll,gta, ¡»realone <Bntsr>

Una vez que Uated haya ve¡rl.ficado que la im¡rreso¡ra eaüe
llsta, preelone fa tecla <R'.ter>

I¡uago de habcr eJecutado eetoe paeos eI gigtBma eniti¡'á eI
mengaJe:
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OPCION # 5. PrcCBSOS DB CIERRB.

OE]EÍIVOS. E} proceeo de cierre puede eer anual o meneual .

EI Procego Cle*e Dleagual conaiete en bonrar todaa
traneaccionea exiÉtentee en el archivo que contiene Ia
información de todoe loe movimientot de Preeupuegto'
tanto lae traneacc lonee que Ee generan por aervlcLos
preatadoe en cada r¡no de loa laboratorioe y glre Bor¡
añadida"B uedianüe el PROCESO DB INTEGRACION (Ver oPción
6 en eate capftulo ) com laa transaccloneB que Bon
lngreeadag Dar¡uaüDente aI eiatena (Ver opción 2 en este
capítulo ) -

saldo inieial anual para cada uno de loe rubros de 1a
partlda pregupuegtarla eunando 1e todoe 1oe lngreeoe
incurridoE en el año y diemlnuyendole todoe Ioe egreeoe
del año, ademáe l>one en cero loe valoree de ingreeoe y
egreEoa, pera lnlclar el nuevo año con eetoe valoree ya
aetuallzadoe.

1) Eecoger 1a opclon S 2 del Menrl Prlnclpal de loo Ueuarioe del
lllvel 1-

2) Eecoge¡r J-a opcJ-ón *5 de1 Henu de Control de la Partlda
Preaupueetarla.

lae

Aparece el
$ltEfsrAr,

H

A

s

Bláulente mensaJe en la parte lnferior de Ia pantalla :

IA]NI'AI, tS]AI,IB

Realiza el proceEo de clerre menEual,

ReaLlza el Droceso de clerrc anual.

I¡e da 1a opcl6n de salln eln reallzar ningtln proceao.

Corhol & l¡ hlttü lltrur¡tui¡ 1{' l"L

El Proceso de Cle¡re Anr¡al conalate en actuallzar eI

COl(} LTAGAR A ESf,A OPCION :
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Proceeo de C1erre üeneual

Se mueetr:a la elguiente pantalla

@\,lRAIÜ
I§0706

OAng,,FO
2() !()6:5e

qIA  E'EI,IE'B E§lB EreAgO PBIIiIED IEC ¡I'AEE AAÍ'AIX} EAE¡I¡X)

lsrl PBfrffi) EJIII¡A t¡r6 ¡lAaIIrllOS DB llr9lÉrf¡(E

rAA',I.!II' IE I¡I(E'IERI/I IIEOáÚIOA
AITTEIA DA II¡\IEN'BIO Y ÚAEOiI. D8 AEfrfgf(E

Fm6ASO DA Crmg

PASOS:

1)

<F1O> Reallza.r eI Cieme

En Ia parte lnfe¡rlor de la pantalla ee mueatna eI Élguent'e
mensal e :

<Fi!> SalLr Sln Cerrar <trl0> Báaltzar el Cl"erre

Ueted puede dlgitar cualqulera de eetae doe teclae.

<tri¡> Le ¡re¡rmlte eallr de eeta opclón ein neallza¡r el
proceao de cleme y retornar aI mcnú anterior.

<trI'O> EJecuta el proceEo de cieue mensual.

h¡. &f

<ñ!> g.I,'.r ELa C.ar¡F

0nt¡ol & h h¡tiü ht¡c¡tulr
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Proceeo de Clerre A¡nual

Se mueetra La eiguiente pantalla

@l/RAIÜ
rao7()6

OelOgt€o
2():O8:69

FtrB^ I,ir¡ft}.f.E lEa? E*)OE€O FBIüE DE¡A ¡¡aAE SaatñE) BIER¡ID
rar¡ Fafxr§o aolt Ar¡zA E ,raatlr9o úa¡§m DB PBlqrFrrBtno

?.d,I.TAD DB IÚ(&II¡AI,¡ !iEO'¡II(¡A
AIEIEIA EE IITV§I'BIO I @'IMOÍ. DB €E1r[OI(E

PMBAO D4 OIEIRB

PASOS:

1)

<18> 8alr.t Ar-a C.úÉ.! <F1O> Reallza¡ eI Clerre

En 1a parte lnferlor de Ia pantalla ee muestra e1 elguente
menEaJe:

<FEl> SalLr Sin Cer¡rar <F1O> ncalr.zar el Cierrs

Ueted puede dleltar cualqulera de 6BtaE dog teclae.

<F3> Le permlte ealir de eata opción eln neallzar eI
proceso de cierre y r€tornar al menú anterior.

<trl0> Ejecuta e1 proceeo de cisrre meneual.

Mlentraa Be eJecuta el proceao en pant'alla aperece eI
ei8ulente meneaJe:

PAOCE§O &'ECÜIANDoSE ESPERB UN }TO,IE¡TO

Una vez que este ¡>roceao haya terminado aparecerá el
ei8ulente nenEaJe :

PrcCE§O DB CIERRB l3M}'INAIP, PRtsSIOI{E <BTITA>

E1 eietema esperará haEta que Ueted diglte Ia tecla <BtTB>,
luego retornará al menú anterior.

0ortnl dc h hrtiü h¡r¡t¡rir tu. lil
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oPcroN * 6-

OB'BTIVO.

INTEGR,ACION DE TRANSACCIONES DE PREST¡PUESTO.

Conelate en recopllar en eI computedor donde ee 11eva
el Control de la Partida Pregupuegtarla, 1as
traneaccioneE que se han generado en cada uno de los
laboratorlos por motlvo de eervlciog pregtados, con el
fin de mantener actualizada le informaclón de
pregupuesto en dlcho computador. E1 siBtema l1eva
control de lae fechaa en lae que 6e reallza la
integraclón de lae tranaacclonee para cada uno de loE
laboratorloe.

CO}'O LIireA3 A ESTA OPCION:

1) EecoJa la opción ü2 de] Henú Frincipal de loe Usuarloe de
Nivel 1.

2) EscoJa Ia opción *6 del Menú Control de la Partlda
Preeupueetarla.

PASOS:

Para realizar egta opción debe eeguir eatrictamente el El8uiente
procedLmlento :

1) ReEpaldar en el con¡rutador del laboratorlo gue Ere va a
inteEirar e1 archivo de l{ovlnlentog de Pregupr¡eeto (ISüTO1)-
(Ver Capítulo 14 Mantenimiento deL Sieter¡a, Ueuarioe de
Nlvel 2)

2) Llevar eI diekette gue contiene eI reEpaldo de1 archivo de
llovL¡Lentog de Preoulluegto aI computador donde ee reallza e1
Control de la Partida PreeupuestarLa, ee decir donde ee va
a realizar Ia integrac ión.

3) EJecutar ]a opción de Inteáiración de Transacc iones de
Preaupueato en eI computador donde ee lleva eI Control de Ia
Partf da Presupuesterle.

En la pantalla apereqe eI eiguiente mensaJe:

<FÍl> §alLr 6ür Int€drar <F1O> Raalizar Ia Integraclén

Entonceg Uated puede dlgltar culaquiera de egtae doe teclae:
<tr3> No ejecuta e1 proceeo de integraclón y retorna al

menú anterlor.
<F1O> Presenta la el-guiente pantalla

hú. &31&rhol ac lr htl& ltrwt¡tl¡



brltrlruto
5t¡ün ¡ lrrtula f 0rhrl t Sryicl¡ hr¡l¡&t

IEO7f}3
oa,/,.a,r90
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I|rTE(EAOTO|I TEAIXÉAE OTTES DA PRBA¡'E'ASa!D

4)

5)

hs¡r.@ <Effún> Ir..F.. c@¿{D¡..r có¡¡LDdo ., <t§,c> D.F.' t ¡r-r-Ea.?

EI eietema Ie pide inaertar eI diskette en e1 que reall-zó eI
reepeldo del archlvo tlovLnientoa de Preeupueet'o en e1 drlve
A.

En Ia parte lnferlor de la pantalla aparece e1 Elgulente
menaal e :

Presione <B¡TB> Ilapa continuar co¡rlando o <ESC> para
teminar

Ueted puede preelonar cualquiera de Bataa doe teclag:

<ESC> En caeo de que
integración.

no deeee contlnuar con la

<Bl[rER> Una vez que Ugted haya lngreeado el dlgkette
en e1 computador, digite Ia tec]a <B*fm>
para proseguir con eI proceso.

A continuación el 6iat6ma le pedlrá el ingreeo deL CódLgo
del Laboratorio con e1 cual ee va ha hacer la integración.

En la parte inferior
Elguiente meneaJe :

de la pantalla aparece ef

Digite <Bnter> en el Código de Laboratorio l>ara volver al
llenú Anterior

Si Usted digita <BfTm> eI eietema retornará aI menú
anterior Ein eJecutar la opclón de lntegraclón.

0ort¡ol t¡ h hrttü lttw¡tull tu. t-il

I

I
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Si diglta
ver if icará
Ia opción
Capitulo 3
eietema le

un número de laboratorio eI sietema
que dicho laboratorio haya eido creado con
Control de LaboratorloB y Talleree (Ver
de Ueuarfoe de Nivel 1), caeo contrario 61
envlará eI siguiente meneaJe:

Código de [,aboratorlo no exlete, preaion <Enter>

EI Eletema eeperará que Ueted, dlgite la tecla <nfTB>,
para contlnuar y permitirle lngreÉar ot"o nrlmero de
laboratorio,

Una vez lngreeado eI código del Laboratorio, deberé lngreear
Ia fecha de la integración . Cuando eE 1a primera
lntegreclón que ae reallza para un labor.ator-l-o, el Elatema
Ie pedlrá Ia fecha de lncio y la fecha del período que ae va
ha integrar. Si no ee Ia prlmera vez que €re integra lae
traneaccionee para dfcho laboratorlo eL Etetema eóIo le
pedlrá la feeha flnaL y asunirá com fecha de lnlcio un dla
deeln¡ée de Ia fecha en que ae realizó ].a últrna integración -

Si la fecha final de Ia integración no ee poeterior a
1a fecha Inic1a1, el algtema no Ie penmltLrá contÍnuar.

Si en el }aboratorlo que Be eEtá integrando no hubieran
traneaceionea para eI perfodo lngreeedo, aparecerá eI
eiguiente mengaJe:

No exl.oten l¡ovlnientoe en eBü6. fecha, Ilreslone <BffER>

EI eletema eaperará haeta que Ueted digite Ia
tecla <BüIER> para pedlrle otra vez que lngreae el
código deI laboratorlo a integrar.

Una vez que ae ha reallzado Ia lntegr:eclón eI eletema 1e
permitlrá contlnuar integrando otro Laboratorlo,

Corhol ir h hrtiü Inst.rl¡ h. es
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IIANTEñTI FI I ENTCI I»E IJSIJAFIIO=i

OBJETM! Por medio de e5te opción se pueden ingresar los nuevog
usuariog que van a utilizar el si5temá, áctualizar las
cláveB de lor uguarioE ya existentes o EliminarloE en
el saso de que yá no vayan e utilizár el Eisteme.

COIIO LLEEAR A ESTA I]PC IT]N :

Escoje la IIPCIOII 3 d.l rnenl.l principal dr los usurrfl,s del
nivel I .

5c presentá lá siguiente pantal las

o- voa-vEF at- ttc¡4, al¡tt¡lo*

Fl-crr¡ cúfr67 4\ ¡. I ¡-¡¡.-1ó6- r Daa¡a- ! o aaast..a- -r ñá-.- -.c-f-a-

El mÉnú l'lantenimiento de Usuarios esta compuesto
numeredas. La opcióñ cero (O) le paroitirá retornar .l
en caso de haber ingresedo por arrc,r o gir¡plerrtnte
esta sesi6n.

deS
acnü
deseá

oPc r onet
principa I
trrainar

Para selcccionrr cualguierá de Iar opciones dr este menti, ustcd
puede digitar el núrnercr correspclndicnte a la opción o mediante las
teclas de movimientos del cursclr (f) (t) , hasta ubicarse rn la
Bpcién que dcsec y prrsionando le tecla <ENTER> para confirmar lr
selecrión.

FaG¡¡l-taD ¡r: ¡i-araa-iaa }lccaa{tca
alaYalta D¡ ¡iárltatarlo Y édafFol- Da aErrr¡ar¡oa

¡tatal¡§artt¡El¡lo DG t at 
^tloa

l¡toiri¡¡to lo h¡io¡ }Ú. $t

CAP I -TiJL-O 5

¡ - rtúEaao DE t at¡aR¡og

¿- ÉoDtl¡cta¡oaa DÉ ua¡Jñiito!

l- ¡L¡lt¡t-t¡oña D- ¡raa¡ atoa

a - coi-lrt-T^ DE araa¡aEto
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OEJET I VO : esta opción se realiza el ingreso dt nuevoB
el Sistema,

I'led iin te
uguar iog

Escoja la OPCION 3 dcl menú príncipal de los usu¡ri.os del
nivel 1.

Egcoj¡ la OPEIIIN I del menrl mentenimiento de Usuarios'

¡a,Dao1

l¡

clnigtaa Drat Pa¡.alrlca

rr¡
¡

Faalll.-?-D D- ¡t-Gl'a¡¡i¡a IEG^¡aalEa
a¡afGÉ DG taaa¡rar^iro Y Goial¡to! DG ac¡lw¡G¡ata

PASOS :

rl Prioero dsbe ingresár lá Clavr del Usuario, est¡ ElavE es
úni.ca ptra cadá usuario es decir que no purde Ber rerpetida.
Este Ean¡po puede tener haste 5 EáráctereÉ.
Cuando digite l¡ clevE no le eparecrrá en la p¡ntalla, porque
la cláve es secrete,

Si desea abandonar la opción,
ingrerar datos y automáti camente
rnantenimiento de usuarios.

di9Íte <ENTER>
retornará al menú

sln
de

bl¡rhirto l¡ lrrio¡ ha. Sz

OPCI ( { T T. I GiREEN¡ IE t'E]t.lARIIlS

CT¡I€ LLEGAR A ESTA (FC I(}{ :

Uná vez escogidá este opcién se prasentará lá tiguiente pantallat

¡|l-it3ao DG r,alrai¡.,a
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5)

Si la cleve ingrelsada ya ha iido regiÉtr¡de entcriormrnte eI
siguiente mensaje áparcce en panta¡la !

Ya existe un usuario con esta claye, presione (Enter)

Luego de lo cuál el sistema Ie pedirá
nuevemente Ia cleve del usuario.

¡ usted que digi te

Si ha digitado una clave correcta, e continuación deberá
ingrerar los siguientes campos:

¡lo¡rbre del tlsuario a EI nornbre del Usuerio pucdc ser de h¡gta
30 caracteres, Egte campo debe sEr ingrecado
ob I igatoriam€nte, si no lo ingresa el ¡istema emitirá el
siguiente rnen3a je:

Deb€ ingrc5ar el no bre del l^lsuerio, presiorie <Enter)

le prdirá gue íngresc nuev¡menteLuego dr lo cual el sistcma
el nombre dcl usu¡rio.

Nivcl del lJsuarioc Este
Sr dcbe ingresar !

rárDpo es numérico de haEta 1 dígito.

Si el usuario es
usuarÍo de nivel 1

dE Nivel 1. Sólo puedc exirtir un

2 Si el usuario es de Nivel 2.

Si ingrasa un número diferÉnte a L o 2
continuar hasta que ingrese un númÉro

el Bistrme no lo deja
correcto.

Si el nivel de Usuerio ingresado Es I y ya existe un usuario
con rstc nivel el siguiente mcnsáje eparece en pántalla :

Ya existe un usuario creado con nivel 1, Prlrgione (Enter)

Si todos los carnpos fueron ingresados correctanentc eparererl
el siguiente mensaj e:

<F5> Salir sin §rabar <FlO> 6rrb¡r Rrgistro
A continuáción u6ted debe preÉionar cualquiera de las dos
teclas. La accién de cad¡¡ tecla se Ínterpreta arí3

1

l¡hrl¡lotr l hrto¡ l[. ]t
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<F5>

<F10>

Finaliza l¡ sesióñ y no re cree el Usuário.

Se crea el Usu¡rio.

Une vez hecho rsto eI ÉiÉtema borrárá Ia pantal la y le pedfrá
a ugted que ingrese nuevamente la cl¡vr dr otro uÉuário,
siguiendo lá mismá politica quc en el PASO 1.

l¡¡tat¡i¡¡h ¡ hrio h. tsl
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OPtrION I2. ]IT¡DIFICACIOÍ{ DE USTJAR T gS

OBJETMs lYlediintÉ está opciÉn se realiza li rnodif icátrién de l(,6
usuarios ya existenteÉ en el Sistérná

CO].IO LLEGAR A E§iTA OPCTON :

EBcoj¡ la OPC ltll{ 3 del rnenú principál dr los usu¡rit,s dEl
nivel l.

Escoja la OPCI tll 2 del menú l"lantenimiento de Usuarios.

una vez escogidá está opción 3e prerentará la riguiante pantalla¡

Cl-v- ó-l tl-u-r:aE

¡rao-¡7- a-l lr-ú--l- .

E'
Eaaaa¡a Dr^z

E.l
E'

l

.¡.-v. c¡.e-

-^Gr¡LfaD D- ¡ttE¡alEtta rrac^¡a¡ca
3rafÉ¡ia Dt ¡¡ar-¡ata-to i a!6¡ttr* Da aaiv¡G¡oa

hOD¡F¡CACIO¡{ DIi IJSI,.hIOB

PASOS :

1) Prirnero debe ingresar le Clave del Uruario,
verific¡rá que esta clavet exista. Cuando digite
uruario no le aparécerá en pantalle porque
secreta,

el sistem¡
la cleve del
la clave e¡

5i desla abandonar la opEión, digitp <EIIITER>
j.ngresar dato6 y autornáticamente retornará el menú
mentenimiento dc ugu¡rios.

sin
de

Si
en

la cl¡ve ingrcsad¡ no oxistr al siguiente menseje ap.rece
pantal lar

üüht¡tl¡to & la¡ir ll¡. l.l
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ñlo e¡istr usu¡rio con esta clavt, preÉiona

Luego de 1o cual el sistema le pedi.rá a
nuevamente Iá clave deI Usuario.

(Entcr)

u;ted que digitc

"t

s)

Si ha digitádo une clave
aparccerán en p¡ntal la los
usted ¡os puede rñodif Ícer
explican e continuación !

a continuación lc
uÉuerio, lo¡ cua I e9
lás reglaB que sr

cor rec ta ,
detos del
E j.guiendo

I{o bre del lJsuario ! El nombre del U3u¡rio puede str de ha¡ta
30 ceracterEr. Egte campo debe srr ingre5¡do
ob I igetoriemen te, Ei no lo ingresá el Birtema emitirá el
Éiguiente menrej e r

Debe ingreser el no.brc del Usu.rio, pr.sione <Ent¡r)

¡e pedirá que ingrese nuevámenteLuego dc lo cuál el siste,na
el nombre del usuario.

Nivel del [JBr¡ár1o: Este carnpo cs numérico de hasta 1digito.
Se debe ingresar :

I 5i el usuario es
uruario de nivel I

de Nivel 1. Sólo puedc rxi6tir un

2 Si É1 usuário eB dc Nivel 2.

Si ingrcse un número diferente
continuar h¡sta que ingrese un

¡ 1 o 2 eI sistema no lo deja
núoero correcto.

Si el nivel d. Usuario ingresado es I y ya ?xiste un usuario
con estr nivel el siguiente menBaje ¡parecc an p¡ntrl l¡ 3

Ya existe un usuario cre¡do cori nivel I, Pre3ione <Enter>

l{r¡eva clave : Este campo pucde ser de hasta 5 cár.cteres .
Si. usted desea rarnbiar la clave del usuario debe ingreserla
En este campo. Si no ingresa nada en este caopo Be mantiene
la Eleve anterior. Al mtrmento de digitar la nueva clave no
le aparecerá por pantalla porque es secret¡.

<FS> Sálir sin 6rábár <FlO> Grabar Cimbic,g

L¡t¡Lld. ¡ lrtlc

Ei todos lor campoÉ fueron ingre¡iedos correctamente aparrcerá
el siguiente menBej e:

h. !¡
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A continuación usted dtbe
tecl¡s. La actri.ón de cada

preEionar cualquiere de lás doÉ
tetrla re interpreta ási:

<F3> Finaliza le EeEÍón y no Be graban 106 E.mbioÉ
real izado6.

<F10> Se greben los cámbios reálizados.

Uná vez hecho esto el EiBtema borrará
pedirá a uEted quc ingre6e nuevamente
usuerio, siguiendo la rniÉma política que

la
la
en

pan ta I Ia y le
clave de otro

el PASO 1.

l¡t¡hl¡to I hrtr hr. l',
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opclo¡¡ t 5.

OBJETIVT]:

EL IÍ.IIÍIIAC IT]¡I DE USUAR IOS

CO¡IO LLEEAR A ESTA OFC ION :

- Escoja le OPC lütl 3 de1 menú principal de los usuerios del
nivel 1,

- Escoja la OFC I tlil 5 del menú I'lantenimiento de Ugu¿rios.

lJna vez escogida esta opción se pretsenterá la siguientr pánta11a:

t3óao¡

C!¡.v- ¿-¡ ar-o.7ac r E¡¡Oaa ¡

¡a--5r- a-l ¡¡-ú-rt- . ¡aáa¡a Dlaz

Nae-l a-¡ ar-q.rac ! a

F^Gl!l^D DC l¡-aa\a¡ri¡^ tlteá¡\¡t.la
a¡alE¡t^ DE ¡t{t al|r^t¡o Y Groia¡Ioa- Da Stiivrc¡oa

¡LtLr¡úie¡OL D- |,a¡r i¡Oa

PASOS :

r¡ Prim6ro debt ingrcaar la Clav? cle¡ lJruario,
verificará que esta clave exi.stá. Cuando digite
usuario no le aperecerá en pantal la porque
tsetrreta.

5.1

en

Si de6ea abendoner Le opción, digite <Ei{TER>
ingresar dátos y autornáti camen te retornará al monú
mantenimiento de usuarioB.

rl sistema
le clave del
le cláve es

gln
de

la cl¡ve ingresada no exirte pl ¡iguiente menBaje áparpEa
pantallar

hh¡i¡i¡to lr lrrioc

tfÉdiante erte opción te realÍza Ie eliminación de un
usuario del Sistemá

tl3. st
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2)

No Exi5t€ usuerio con est¡ clavc, preÉiüte <Ent€r>

Luego de Io cuel el sistema le
nuevamente 1á clave del Usuario.

pedirá a uEted que digite

Si hs digitádo una cl¡vo corrcEta, a continuaEÍón lr
aparecarán cn pántelle lor dato6 del usuario.

El tsÍrtBma lr preicñtrrá en le psrte infcrior d¡ la prntella
Él BiEui.ente mensaje:

<FS> Sálir siñ eli¡in¡r <F1o> Ellnin¡r Rcaittro
A continueción usted debe preEioner ruelquiera de la¡ dos
teclas. La {rctrión de cáda tecle se intrrprcta a6í:

<FS> Finaliza l¡ BéEiÉn y no Ee elimin¡ sl ust¡ario.

<FlO> Se climine rl u6uario.

Una vez hecho esto eI rirtGma borrará la pantella y le
pedirá e urtEd que ingrese nuevamrnt€ la clave de otro
usuerior siguiendo la misma politica gue en eI PAEII 1.

ht¡lddo ¡ frrlr h& l't
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Med i an ta
usua r ios

CONSULTA DE USUARI (]5

esta opción se pueden consultar todos loE
que tienen acceso a¡ Sisteme.

Collo LLEEAR A ESTA OPCION ¡

Escoja la ÍIPCI OiI 3 del ,ncnú principal dc lot u6r¡¡rio¡ del
niv€l 1.

Escoja lá f¡PC lf}l 4 del menú lianten j.miento de Usu¡rios.

[Jna vez escogida esta opción se presentará Ir siguientc pantalla:

taoaor. FaGtx-?^D DC ¡a&¡aa¡Ei¡¡a ltcÉaxtca
a¡al-ilá DC ¡tairCtlafat¡O I Coaattoa- DG a-tv¡éloa

ci-awG DGt- rrat at¡ro a€aati¡ DaL aralran¡o

Cor-rrl.ta oaLa¡tAr- D'C .rar,ra,Eroa

PiI,.D

e3t

x-a¡á Fl¡-at anauG¡..t-o
l¡^i?a roaGl&
a¡(at at¡o Fata FEt¡Gla
rr i¡a Dt^a
t¡aaJa¡lo aaa¡atlto Da ¡ccuatD D

a
t
2
T

<F¡> t-ñi-¡¡- a¿oul-ñt-

Eñ la
mensai e

parte inferior de la pantal l¡ áparecÉrá el Eiguicnte

<Fl> F..t-¡¡- aaast.ot,- <Fa> t-ña-la- aót-.t-i <F!> Ftñ .l€ñ-q¡ t.

A continuatrión uEted debe presionar cualquicra de las tres teclás
Lá ácción de cada tecla se interpreta ¡Ei!

<Fl> Si exigten más usuarioB l€ presenta una pantálla con
los siguienteg 13 uruaric:s existentes.
Si no existen más Iáboretorios/tál lereg Ie prrsenta la
pentalla con los r¡irmos datog.

trt¡l¡l¡to & h¡lo¡ hr. hll

oPcIoN * 4-

OBJETM!

<Fa> tút-ra- ¡¡rt-ra-? <rJ> Fa.t G.r-..¡at-
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3t¡tr I Int¡rlo I 0rt¡¡l & t trbh. Itüh&.

<F?>

<F5>

Al. presionar eEta tecla usted pEclrá retroceder a la
pantal la visual izada anteriormentc.

Termina la consultá y el Eistema Ie presrntará
continuácién el menú de mantenimiento de usuarios.

a

hri¡i¡b ¡ lrri6 fa. tU
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CAPI:[1(.,[,O €i

IIAhI:TIhIIFIIMIT' DEf, SISTEIA

OBJETIVO

COI{O IJ,BCAR A ESTA OPCION :

- EscoJa Ia OPCION * 4 del me 1 Prlnclpal de loe Usuarloe de
Nl-wel 1-

Aparece 1a elEulente pantalla :

GI¡!7¡RAIO§
rEGO€'

OA/t¡l/EO
21. : Ol-: ¡.1

¡.- nlgrlf¡x, r ¡E(t¡¡Ir6
Z. nlÍ''FE'¡¡¡(I Ú IBfI¡TY(E

¡t- nl¡rrxa,r ¡nfl¡Ivfrs

O. I'Df,\/ÍR, A¡, IIEI'U PRT¡¡CIP¡AL

El nenti de Mantenimiento del Sietema eÉtá compueeto de cuatro
opcl-onee nu.meradae. La opcLón cero(O) Ie pe¡oitlrá retornar aI uenú
anterior, en caao de habe¡ ingreaado ¡lor e*or o sl-q¡lensnte des6a
termLrrar eata Eeei6n -

Para eeleccionar cualguiera de estae opcionee ueted puede dlgitar
el número cor¡respondiente a Ia opclón deeeada o ubl,candoee con laa
teclag de moviml.ento de cursor (t), (ü) y pregionando Ia tecla
<ENTER> para confirmar 1a selección.

Ü.¡ITÜIÜIENO XEL SICi!EIT

l¡t¡liriob ¡l 6i!tr¡

Esta opción tiene como obJetivo permltlrle a Ugted Eacar
reepaldo de eeEurldad de loe archivoE deI eietema,
recuperar dlcha informacLón y relndexar loe archlvoe del
aiBtema.

,.¡:,!E¡D DI TXEÍIBI]T É¡DOA¡¡OA
6IE[I!IA DB TXVE¡IE¡BIO Y O*EOÍ. DB AE\TIOIOS

t¡.acüa, on8 oF 'i :r l, saf.ccf@ 17 D4ar.i- (J o »l¡!'t¡¡¡o ¡l ú¡¡o ¡¡octarto

lf,. Fl
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oPcroN * 1-

O&IETIVO :

RESPáI,DO DE ARCIIIVOS.

Esta o¡¡clón permite realLzar una copia de eeguridad de
loe archivoe que maneJa eI eietema, en catso de que 1oe
arehivoe de1 eietema ae dañaran o perdleran, eeta copla
de ee8urldad puede Éer restaurada para poder continuar
con la eJecución del eietema.

@MO LT,EGAR A BSTA OPCION :

- Escoja Ia OPCION * 4 del menú Principal de loe Uguarloa de
t{lvel 1-

- Escoja Ia OPCIO}I * 1 del menri de Mantenimiento de] Sietema.

Aparece la elEulente panta]la :

CfTIfBgIGT¡
rst-(D1

oslL1.8'
16:,42: Oa

lodr¡a ¡-oa /racütE
r -r.o-toÉ.^a y :E¡¡,¡-.!laa
EaLa@r.. geld¡'t oa .¡r-r-r
taúa¡aaat. SaPLer.oa Dat-I,ta
I!9ai.!la ¿b IE-Da
IavelaDi.o ab ¡Llcor.ct-a
Ilv1úta.}1o rb lql¡¿tÉa
ha-t- da rc.r.úoarrfla.triE+--
h.-E -tto(Ha ab.b.Jo lloú.,L.
(& ltt ü.Jo D.t-¡t.
h¡rEtroa
H¡t-Gtoa d¡ ka-[a-ato
&lvl¡r-E¿oa da ¡lvEiarto
s¡¡¡B

fsGor.
I4iFO2
IE FOs
IEIFO{
IEIFO6
IE FOg
TEGOT
IEGOA
IE'FOO
tatPao
IEIP11
1S¡*rO1
1g+¡oft

tI
tl
f¡
t¡
tt
tl
fI
tl
tI
tl
fl
E]
tl
tl
[]

,Ág,IEID T I¡@IEIA IIIC¡¡ISA
AISEEII E8 ITFE IIEI() Y OE:IEOL T gMYICffOg

R¡SP¡LE T ARE|IYE

l. Eqrl¡ m U¡ d:r f4rg ¡Ea¡lfYDS CXrI fgt^ EIaP¡¡.$E

Si deeea resllzar respaldo de todoe 1oe archivoe, marque con
una <X> donde dlce Todoa loe archlvos

Si eólo degea secar respaldo de a1Éunoe de loe archivoe
ublqueee con 1aE teclae de movlmlento de1 cur€,or ( ), ( ) en
la línea gue contiene eL nombre del archivo deseado y diglte
Ia tecla <X>.

Si no
1lnea

deeea real-izar ninEún reepaldo dtgite una <X>
donde dice SALIR y eI Blatema retornará al

en 1a
menú

b¡t¡rid¡¡to &I Efu!¡r h. el

PASOS:

1)
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2)

anterlor.

El Ia parte lnferior de la pantalla aparecerá ef elguiente
meneal e :

II{SERIE DISTETTE ET{ EL DRIVB A, PRESIOI(E <ENTM> PARA
MNTIIIUAB

El Eletes¡a eeperará hasta gue Ueted
drivo A de1 computador y preeione
cont lnuar .

ingreee eI diekette en
La tecla <BffB> para

IIOIA: A1 eJecutar e6te procego debe ter¡er l)recauclón porgue
1og archlvoB que egtan en el dlakette del drlve A
eerán bomados.

Una wez quo e1 proceao de reel>aldo flnalice eI sietema
enviará eI eiguiente menEaJe:

RBSPAI.M TERT'INADO, PRESTONE <E}¡TM> PARA CONTIM]AR

l¡¡hri¡lato &¡ Si¡tá¡ h. s3

El eletena eeperará a que Ueted preelon <EMER> para poder
retornar al menú anterLor.
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oPcroN * 2-

OBJETIVO:

RBSTAT'RACION DB ARGIIVOS-

Mediante egte procego Ueted Podrá
computador los archivoe que reePaldó
RBSPAIJ)AR ASCTIIVOS.

reataurar en Eu
con Ia opcion de

CO}O LI¡reAn A BSTA OCPI0II:

1) Eecoger 1a opelón ü 4 del llentl Frincl¡ul de Uan¡arloa do Nlvcl
1-

2l Egcoger }a olrclón t 2 del Menú de Manteninlenüo del Sletema.

Aparece Ia slÉu1ente pantalla :

EI\TTBICT
rs1002

oa/l1rñ
16:42:3{

!adoa lóa ¡aoülYE¡¡
r -rrolÉ+-p. oa !r .la.Iaal¡aa
¡at !cl^ g@LGr.o¡ @!-¡
D.La@r.^ Sgv.cta. Ibt ,1¡,a
¡EúEtaÉr.o ah X!--.
Imt-!t-o da fhlfl1üta¡
¡EvraútaFLo óa rrn¡1¡Éa
&!a-t- d. !t¡!.Eñ-y'¡-irr.-ri--
Eo-ErL-to
(lE& &!aD.Jo lot L..
(,E& .I}ú.. o D.t-11¡
h!-Gr.oc
l¡añr.lrrLótoa ab Ea-Ia-rtó
&7t-lr6toa rb I¡gúlarLog¡fJE

IE'FO¡.
IEGOz
tetPos
IEIP(}'
rs¡so6
rElÉrls
IEGOT
rE noa
IelRoa
IEGIO
IEIPI-1
IEfOI.
IEtl!o2

ff
Ef
t¡
fT
ff
tl
EI
EI
tl
tt
ET
E1
fl
EI
fI

'AÍX'I.E¡D 
T II(EIEI,A ¡IECá¡TICA

g!'EIEIA IE ÍI¡VIrI¡BIO Y G*:EFL T S¡BYTCIG

aEgr uP a ¡Ec¡rrgl)a

ürElut crr u¡cA d(> LEls aEct¡ñrtrs (IrB Bgra Patr¡rrRAR

PASOS :

r) Si deeea reEtaurar todoe loa archlvoE marque con una <X>
donde dlce Todos loe archLvos.

Si sólo deBea ¡:eEtaurar algu¡og de 1oa archlvoe ubiqueee con
laa teclae de movimiento de1 cureor (t), (J) en fa línea que
contiene e] nombre del archivo deaeado y digite Ia tecla <X>.

Sl no desea reataurar ninE¡in archlvo, dlelte una <X) en la
1ínea donde dice SALIR y e1 eietema retornará aI menú
anterlor .

2l El la parte lnferlor de Ia pantalla aparecerá eI elguiente

bLt ri¡idte &l Eirtrr tu. Gl
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meneaj e :

IHSERTE DISÍEIIts ETI EL DRIVE A, PBESIONB <BITER> PARA
OONTIi¡UAR

El eletena egpera¡tá haata que U6ted
drive A del eomputador y prealone
continuar.

lngreee eI digkette en
Ia tecla <BffER> para

Una vez que e1 proceeo d€ regtauracLón flnallce ef
Eietema envLará eI siguiente menaaJe:

RE§TAT,NACIO¡¡ TEM'INADA, PRESIO}TB <NffER> PARA MNTITTUAR

EI elatema eEperará a que Usted preglone <BfTm> para poder
retornar aI menri anterior.

h¡lai¡ioto ül St !á¡ h. s6
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oPcroN * 3-

O&IETIVO:

BtsINDEXAB ARCÍIIVOS.

Eeta opción le permlte regenerar 1oe anchlvoE fndlceE del
eietema en cago de alÉuna fal1a de energla. De eeta
manere e1 eiEtema mantendrá actuallzadoe dlehoe archlvoE,
evltando erroreg gue se hayan generado pon fallas ffelcae
o 1óEicae.

OüIO T.T.reAB A BSTA OPCIO}I:

1) Eacoger la opclón t { del lle¡rú de Prt ncl¡¡al da UguarLoe del
trLvol 1-

Z, Egcoge¡r la opción * 3 de1 Menú de Mantenlniento del Sietena.

Aparece 1a elEulenüe pantalla:

ccrvEalcx
rar-o(\3

Wl¡/l"¡E¡a)
16:42:3,1

Fm tfDro r Bgfa oFgf6 g¡ Ácruar.Iz¡¡ f.o6 áafItfvos rxDIcEa ExI8fEffra

EIXDTI¡B ,'AC¡|IIDg

<r3> S-1tF ¡t-a E r-Éá.a! <Ir-O> R.i-D.hr.D

D¡8!
1) E¿ ).a ¡rarto LrrLz'r,o¡r'da L¡. Da¡1ta.Lla q¡¡lbDca aL aiar¡r-aata r¡aDa¡Ja !

<r8> g..I.r.F ar-a X.,-!&DF <r!O> EaLarú..r

Dl,tr.ta cr¡a,Lgr¡r.ar'a da aataa doa taal.¡.a t

<rg> R.toF¡¡a al. aalul a,!¡t¡¡aloa al,!¡ ¡aaa.Ll.iaD ó1 D¡|'oéa¡ao
z'a t.Edarar' 16a a¿_€l¡1voa .

Itt. 0{

d3

,Aq,¡jDID DI I¡(SIBI/¡ I'EO'¡IC'
SISEEIA EE I¡\zE}X'AIO f qTTE}L DE A¡!ÍICIOB

hrtrLtrto üI Eirta¡
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<F10> EJeeuta el proeeeo de Re indexar y preEenta Ia
eigulente pantalla:

(nllrEar(If
ISa(X)3

oéAl.lErt
18.,a:l¡ 3a

Rt¡áaa.úab
R'1¿&¡.¡do
nladaE údo
R,.D*r.údop. *¡r.--É.:¡o
R.üd.aa¡fu
R -Dda¡.¡ab
R,i-¡d¡¡a¡do
BlDaLE¡ldo
E -aah-a¡ab
R.,'rd¡raú&
Rl-D.L-.¡do

^rohtvolE€üaY'o
/¡rcüat o
Alc¡¡arb

^¡robl,t 
o

.lFoüavo
lFaü.at¡o

^lc¡av¡oar+h1vo
trcüli'o
.Lcüavo
¡¡tcüAt o

raüPo1
rEtFoz
IEGÍ}¡}
¡EtFOa
r&rFo6
IEIFOB
retPoT
IEIFOA
ratFo€)
IE'PI(}
rEalo1
rErIO2

Idl@aa
Iadr^c-¡
I!d.a.!aa
l¡dLé..
IadLaa¡
Iad,''éa.
Iú1ca.
frdl'ca.
Ila¡t c.a
¡d1ca¡
fDdr'é¡.
IDrlr.éaa

rgrPol,l'
¡srBoar
IAIPOf'1
IgIFOat .
rarFo{'r,,
ISIFOE',,
rgrFoTt ,
rEltoar-
r8¡FOer"
IgIP1Ol.
IAITOar..
IArf(}zL

rgrFo42
rÉrPo52
IArFfla¿
IBTROT2

IATTO12

3) Una vez que Ee han reindexado todoe loe archivoe del eletema,
en Ia parte inferlor de 1a pantalla aparece e1 eigulente
meneal e :

PROCESO TEMIINADO, PRBSIOT¡B <EITM>

1a tecla <E¡lB> para retornar aL menúUated debe disltar
anterior .

PAd'E!DAD DE TI(BÍIABIA IIIC'¡IICA
arttEtr DB rllt/4r¡n'Io Y q*axoL f,a sE\rIcro6

RBTIÍD4¡(AR' ARE{TVDA

ür¡t dri to ül Sirti¡ h. et
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PAGT:TE I I I

q,IA PA,tr'¿\ Ef, I.ISUATTIO DEf, ñTI\TE[, 2

tas tareae gue pueden reallzar e8toe ueus.rlos gon:

Control

Control

Control

Control

Control

Proceso

de ordenee de trabaJo.

del lnventarto de Ineumoe.

del invetario de Inetrumentoe/Herramientas.

del inventario de Equlpoe.

de Préetamoa de HerrámlentáÉ,/Equlpoa.

de Cierre -

En eeta part'e del manual le explicamos cada una de IaB opclonea
que aparecen en eL menú princlpal para loE ueuarioe del Nlvel 2.
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CÍf¡\ITF'OI- I»E I-AB(,GIA1-OR I I¡E¡ Y TALLERES;

OBJET I VO: ["led ián te
repor tes

es tá
sobre

opción sE puede realizar consultas y
Laboratorios y Talleres.

COT,IO LLEGAR A ESTA OPCION :

Egcoja la OPC ION 1 del rnenú principal de loÉ usuarios del
nivel 2.

Se presenta 1a siguiente pántalla:

¡ úñaorz

I - COC-a¡-f at

t. .EPOIYE'

¡lt- t OI-I,EE AL tiEaa¡ PElaIt¡EAL

arBraaia Dr tr\a\rcñ¡f-r¡o Y co¡¡fFo¡. D- ¡allr¡c¡ara

coifrtol- DE Lalcrñ^roFto3 Y fñLLEÍf-ó

F¡-Gh- Gur.o- 4rlr-r-..r*-.o.¡r.- d o al.t t-ñ.tó -¡ ñá..r- ¡-ÉGt.d-

Pará selecci.onar cualquiera de ¡.aE opciones de cEte rnent.l , usted
puede digitar el número correspondicnte a la opción o mediante las
teclás de movifnientos de¡ Eursor (t) (r, , hasta ubicarse en la
opción que desee y presionando le tecle <ENTER> para confirmer Ia
se I ecsión .

C¡rtnl l¡ hl¡r¡t¡rl¡ I hll¡n¡ hr. ,-l

cAP r a-lJl-o 7

EI menú Eontrol de Laboratorios y Tal leres eBta compuesto de 3
opciones numeradas. Lá opción cero (O) le permitirá retorner al ñenú
principal en caso de haber ingrerad(, pc¡r error o sirplernentc desea
terninar esta sesión -



OPCION I} 1. CONSTJLTAS

Mediánte erta opción usted puedt reelizar las siguientet
tronsul tas !

Especifica por Laboratorio/Ta I ler
Laboratorior/tel leres exi.stentÉs
Servicios prest¡dos por Laboretor iolTa 1 I er

CO]IO LLEGAR

Escoja la OPC I flN I del rnenú prinEipal de los usr¡srios drl
nivel 2 .

Escoja le OPCII¡¡¡ I de¡ menú Control dÉ Láboratorios y
Ta I I erÉs.

Uná vez esrogida esta opcién se presentará Ia siguj.ente pantalle:

GlOl.l9aiatOl¡

tañaoll 2lo.aa.ttTaeara-l^D DE aiFC¡\a¡Ci¡'A ñCetarallca
atalEiaa DE lrárCt{ÍñIto Y COiatFrOL DC aEil,IC¡Oa

A ESTA OPCION

a-

E.

3-

EaFECtFra) FOat Laaoaafo¡rto/t^¡-L3¡l

r-^¡ott loitoa/l^LLCiGa cxtaTCafrEa

aai¡rrtic¡oa tr¡talattoa aoE L^aot^?oato/r^LLER

uoa-wEE aL xliaa, 
^,\.T-¡l¡o¡t

Fl-Grr- Gú7.o- 4 z I r-r-o.r,o¡¡ y ¡rgrtr d o di.lt-ñdó -l ño--?- --óci-do

El rnenú Control de Láborátorios y Talleres esta cornpuesto de 3
opciones numeradas, Le opción cero (O) le peroitirá rEtorner a lá
pante¡le snterior en caro de haber ingresedo por error o sicplerente
desea termin¿r csta sesión.

Para seleccionar cualquiera de las opciones de este menú' uÉted
puede digitar el número cor r€rspondi en te a la optrión o mediante las
teclas de movimientos del cursor (t) (Ü) , h¡sta ubiEerse en la
opción que desee y presionando la tecla <ENTER> para confirmár la
selección .

A continuación se explican cada una de estas opciones:

cotDl¡L?^a DE LaaoR^?oatroa Y f^¡-r-cEEa

0rhol I l¡Isr¡tri¡¡ y hll¡n¡ h¡. ,-2

h¡¡hito
tt¡h & Imlol¡r r htrll ¡ ¡.íkll ltt¡t*r

OBJET I VO:



hrl l¡ hrto
¡tutr & ¡mt¡lu mml & §*rtct¡. ¡i.¡t ¡.

CONSULTA ESPECIFICA FOR LABORAfORIO/TALLER

Por rnedio de esta consulta se presenta
de un Laboretorio o Teller eepecifico.

Una vez escogidá esta opción, el sistemá
pan tá I Iat

por pantal l¡ información

le mostrará ¡a siguiente

tEolo2

coa-rra-la -aP-crFlca Dt ¡-aDar§r^.rcl'.¡oa I faLLEñE¡

PASOS :

r)

zt

5)

Deberá ingreBer eI C6di9B del Laboratorio/tal ler que vá a
consu I tar .

Si desea abandonar la opción, digite <ENTER> sin
j.ngre5ar detos y eutomáticamente retorn¡rá al menú de
consulta de laboratorios y Talleres.

Cód¡go no existe, preeiorie <Enter>

Luego de lo cual el sistema erperará a que Usted digite
(Enter) y le pedirá pl j.ngreso de ¡os campos nuevarlreñte.

Una vez ingresado e¡ código del Láboratorio,/tal lrr apárecerán
en pantalla los detos correspond ien tes ¡ este Leboratorio
/taIler,

0nt¡ol ü l¡lor¡tuto¡ f l¡ll¡nr ht. t-t

! a-¡¡-raD DG ¡l-Giat..tt. iGca*t..
! araTEaaa Dt riñrc.alaa¡o Y catataol- DG aGavlctloa

Oa¡ara- a-.r.ó--t-rtoal.r.l-- r C a¡

i5-¡7. . ltE.'a¡-rrtola

Cac--a-a- . aA- j'oiioC 
^aL¡DtLLlo

aysa-ñC- . at- aEalU¡DrO at-tal

F-Gri- a- ror-a.a.t. <áÉaúDati^, . Oa?(¡arrlD

r¡.¡¡--.a- Fñ-or...ri- -.l,a.i-.ao. ¡'ot

El sistema verificará gue el cédigo ingreÉedo exista. Si esta
condicióñ no se cumple se emi.tirá el siguiente oensaje:

A continuación en Ia psrt€ inferior de 1a pant¡lla ápareccrá
El mensaj e:



Lnl & trlrlc
Sl¡h ¡ lrtñl¡¡, t{rhgl } S.rrtcb ltütra.

<Enter> para contl.nuar

Luego de lo cual usted deberá presionar lá tecla (Enter).

Una vez hÉcho esto el Éirteme borrará la pant¡l1a y le pedirá
que ingrrre nuevamente el código de otro l¡boratorio/tal lcr
que dcgee consultar, siguiendo Id misma politica quÉ en el
PAE¡O 1 .

Cuhol t hh¡rtrir f l¡ll¡¡¡ hl. 
'{



CONSULTA DE LABORATORIOS/TALLERES EX ISTENTES

Por medio de eÉta conEulta s
de todos loE laboratorios y
lllecán i ca .

Una vez escogÍda esta opción

e presenta por pántal la
tal leres existEntes eñ

deberá realizar Io siguiente :

PASOS:

r)

informárión
I ngen ier i a

Si nc¡ ex isten
pregentará en le
mensej e :

laboratorios y tal leres eI
parte inferior de la pántal la

sistcrná 1e
el siguirnte

No existen I ¡bor¡torios/ ta I leres, presione (Enter)

Luego de lo
rEtornar al

cual usted debe presi.one Ia tccla <Enter> pará
mEnú de consultas de laboratorios y talleres.

Si existen laboratorios/tal lereÉ el sistema le presentará la
pantalla siguiente con información de todo5 ¡oE laboratorios
/tal leres existentes.

l..Dáaat La¡ - F.GTEAC¡ON

FñCarr-r^D DE ir--aatEt¡a rLc^aa¡ca
a¡aTEra DG ¡r{t at{raalo v go¡¡rnor- DG ar-il,¡ctoa

coalF¡rlT^ oEarEiat. DE t-aroiafoit¡oa Y tal.t--itEa E¡IaYfiaYCa

a
t
t
a

(¡aarLoa -r,rar
aroFaE FoÉÍa
Darr¡o or¡a¡-P
r^FaraL rtaf 

^

'EPE 
IO..¡LL'

taaIrEL tar¡¡lf^
aEtLa-o Pa..^c¡oa
Car-laa¡a t aiE¡ai
¡o¡aE ar-aáx

<Fa> F-ñt-lL- atas¡-ñt- <F-> t-ñ t.,¡,¡.{r añq--aor <-t> 7añ Coñ-g¡ t-

En la parte infÉrior de la pantalla aparecerá Él ciguiantc
mensaje ¡

<Fa> Pant-¡¡- afoga-ñü- <Fa> F-ñt-l¡- añt-rt-. <Fl> F¡.ñ C.ñ-q¡t.

0¡t¡ol ü l¡lor¡tair I l¡ll¡n¡ h. ,-5

Lll l¡ hrio
ttrh ¡ h¡¡hrtil , ht!01 ] lortctil lltút¡¡r

coD-L^l-

Gir¡ar-Ea ¡ora
É^f^¡-¡¡¡tot^
''acrEa§alc^ aoa_ -lacc^l{ica FL¡rl -,alt.ai aalilc^r{t -

rl- -r¡5-
la'¡E -
l¡.D -
¡io-

A continuación usted debe presionar cualquiera de les tres
teclas- La ección de cade teclá se interpreta así:



hf & Ir¡tlo
8t¡h¡ I¡l!¡tdrtmd ¡ ¡.lllÉlr h..t*.

<Fl>

<F2>

<FS>

Si existen más laboratorioÉ/tal lerrs Ie presenta
uná pántalla con los siguÍentes 13 laboratorios
/taI leres existentes.
Si no existen más laboratoritrs/tel Ieres Le presenta
Ia pantalla con los mismos datos.

Al presionar esta trclá u5ted podrá retroceder a
la pantal la visualizada anteriormente.

Termine la congulta y el sistema le
€ontinuación el menú de conEult¿r de
y tal I eres.

preEentará a
láboratorios

0ut¡ol I [üntria y hll¡n¡ h¡. ,-¡



hd & tr¡do
tt¡h ¡ ¡rrrlül.. r ht¡d & S¡rrt!fu. ttrü¡.

SERVICIOS PRESTADOS POR LABT]EATITR I O/TALLER

Por medio de rrta
insuíros, eguipor y
servi cio .

lJn a vez escogida

consulta se prerenta por pantalla el personal,
herramientas utÍ 1i zádas en un dettrminado

esta opción deberá realizar lo siguiente:

PASOS:

En la parte inferior de la pantalla le aparrcerá el siguiente
menseje :

<ENTER> Ingresar código dcl Servicio <Fl> Ayude

Si usted no se acuerdá del
conEul tár puede preÉionar la
una penta¡ la con todor los
descripción, cooo se rnuestre

código deL servicio
tecla <F¡> donde le

serviciog con ru
a continuación :

que va e
presentará
resFectiva

CBD I60
ol
02
o3
o4
o5

NOMBRE DEL SERVICIO
Radiografia I ndust ri a I
Ensayor dE tintas penetran teg
Ensayos de párticu¡as magnÉticas
AnálisiÉ metelográfico de rnpt¡ ¡ es
Tratamientos Térmi cos

S.i no des€e ayuda debe presi(]nar ¡a teclá <Enter>

2l Deberá ingresar el Código del Servicic, que va ¡ coñsulter.

Si desra
i ng resar
consulta

abandonar la opción, digÍte <ENTER>
datos y automáticamente retornará al roenú
de leboratorior y Tal ¡eres.

51n
de

El sistema verificará que el código ingreBedo ÉxiEte. Si esta
condición no se cumple se ernitirá el siguiente mcnsaje:

&¡t¡ol l¡ blmrh¡iu f hllm¡r h. rt

1)

<ENTER> PAAA CONTHNUAR



hú&lrto
8l¡t¡ t l¡¡rl¡¡tr t Crhd ¡ ¡rrlclr fltdrl

gódigo del Servic(¡ no existe, preÉioné (Enter)

LuÉgo de lo
Servico.

cual deberá nuevamrnte ingresar El código del

Une vez ingrrsado
Eiguiente pán te ¡ le

código del Servicio Ee presentará Ia
el personal utilizado en el iervicio.

3)

cot rEia¡ota
¡ao¡oa

el
con

to

a3

FáGart-?aD ú- l}-atatci¡a tE¡c^¡atc^
a¡a?G,aa DE tñp¡aafairo Y ooaarñot- Dc a¡atv¡otoa

aE¡t,¡ClO¡ FEEaf^D¡Oe POR LAa,ORaTOI¡O/ÍaLLEa

4)

<Entrr> Para Coritinuar

A continuación en la parte inferior de le pantalla ep¡rcccrá
el rnensaje¡

<Ent€r> para continu¿r

Una vez
pánte I I a

presionada lá tEcla <Entclr> sr presentará
con los insumos utilizados en el servici.o.

una

coxt ERS¡o¡a

a¡r-arLoa lr.fll-¡z^Doa.

coDto'o

@oooroo¡t
¡oroooro'oG|t

.-u¡cu¡Do crDruEacEDoE
L¡ar¡¡¡to táRA acvEL^o¡or¡

Faét a-?aD DC !¡E¡a¡tEr¡^ araEca}.¡c-
a¡atEraa DC ¡r{trttaÍai¡o Y cocafioL D¡ -cl¡vlclo5

aEtv¡Etoa tñGafaDoa Poi LAúoiatoillo/Íal-LEi

hhsl l¡ l¡l¡r¡tri¡o y hlbnr

<Enter> P¿ra Continuer

hr. ,-l

cóar,a- a-reacr.¡¡ E rl D--c7l,aciañ. ÉEDIR EL EaPEaOF DE .rl¡D.¡a



hnl & h.rlo
51¡h I In¡tutr r 0rlnl ¡ $¡rl¡tr lir¡tr&r

s) A continuacién en la pártc inferior dt le pantalla ¿parecerá
eI nrensaje ¡

Una vctz
pén ta I la

presionada la
con los equi pos

tecla (Enter) sc preE'en tará
uti I i zedos en el servicio.

una

co¡araRa ¡ oia

?¡-¡lFo

a L-.-- ¿'o lllñ -

r¡t tL I z¿rDloa ¡

coDtoo

oroooro¡oroo a 1

Daaci¡Po¡o.\a

aaa,.tc^Doi D¡ FEa-¡Gt a-ñ

Fac¡t¡t-taD DC la&Ea¡al-ttta ¡tacanr.zca
a¡atEÉa DE ¡.arÉ§alaa¡o V COa'¡riloa- D- l¡ail,lcla¡a

aciv¡Gloa tñEataDro¡ toE L^aoa^fotlo/f^¡-t-Et

6) A

(Enter) Para Continuar

el
trontiñuacién en la parte inferior dr l¡ pantrlla aparccerá

nensaje !

<Enter> para continuar

Una vez presionada la tecla <Enter> se prescntará una
pantal la con los instruñen tos/ herrarnien tas utilizedas en el
servi cio.

COat lrCaa tol\a

f¡EñFO

¡ x---- ts ál'ñ -

F^Gltlt-faD DG ¡t-ria¡Gita É¡ca¡alca
¡¡a?Err^ Dc tLrrSl{lr^ñ¡o Y cor¡riol. D¡ aEiv¡G¡oa

aE,{| ¡GrOa FñtaT^DOa PiOR t-áaOR^T¡,¡t¡O/f ALLIP

Cot¡ol d¡ l¡lartcio¡ r l¡ll¡rr¡

<Enter> P¿re Continuar

h. r0

<Enter> párá continuar

¡i-f la¡DlE¡útoa./..E¡Iá¡a¡ELTaa uT¡L¡zaD^É.

CCDtatO Dlaal¡tte¡Or'a
olooooooa tE¡¡roaaEf;lo



h¡llhito
tLh ¡ hrtdr t 0rlñl ¡ Srrlclr lt¡lrh

6) A trontinuación en le parte inferior de la pantalla aparecerá
el mensáj e !

<Enter> Para Eontl.nuar

Una vez presionade la tecla (Enter)
pantal Ia y en Ia parte inferior de
prÉBenter el siguiente mensajt !

sistema borrará la
misma le volverá a

Eeguir Ie rniBrne

el
la

<ENTER> Ingresar código del Servicio <Fl> Ayuda

Si usted desea
poI itica que en

3e9U J. r
el PASO

consultando dcbe
¡..

hhol I l¡lcrtaim I hlL¡¡¡ P{. t-tC



lrl&lrrb
tLh ¡ l¡irtüto. t 0ru0l & f¡rlcl¡r hutrt¡

OPCION * 2. REPORTES

OBJET I VO: Itediánte este opción ustGd puedÉ eñitir los siguientca
rlrportcs:

Servicios Prestadot por L¡boretorio/Tal ler
Láboratorios/Ta I lereg Ex isten tes

COHO LLEGAR A ESTA OPCION :

Escoja la tlPC I flf{ I del menú principal de lo5 usuarios del
nivel 2.

Escoja la OPCION 2 del rnenú Control de Laboratorios y
Tal I eres.

Una vez escogida eBta opción se presentará la siguiente pantalla:

a-
a-iw¡c toa PiGaf aDoa Pioa t-atot^toilorta¡-LEr

Láaori^Toiroa/T^LLGl.Ea ExtafEl¡rEa

r,arr-l,EA aL tlEil, Alt¡fEtIOR

Fl-Glr¡. c.¡.ro. ó r ,| r-r-..r*r r or.rtr + o .,¡crrt-.d- -l ña¡---- ---c¡-..o

El menu Reporte de Laboratorios y fal lereB esta compuesto de 3
opciones numerádas. La opciór¡ rero (Ol le permitirá retornar al ¡lenrl
control de Laboratorios./ tal leres en caslcr de haber ingresedtr pcrr errcrr
o simplet¡enté desea terninar esta sesión.

Pará ÉelecEionar cualquierá de lás opciones de este mcnú, usted
puede digitár el núrnero correspondiente a Ia opción o rnediánte laE
teclas de movimientos del cursor ({) (.}) , hástá ubicarsr en la
opción qup desee y presionando la tecle <ENTER> para conf irrnar le
selección.

A continuación se explican sada una de esta6 opcioneE!

Facur-fat D¡ tiE-ñatccta FaEc^rarca
atstataa DG ¡rrirC.l.t*to Y Cota.frloL DC LcFr,¡cl.la

RaPO¡fGa DE t-^DO¡taTOR¡Oa Y láLt-ÉREa

0d¡ol & I¡üo¡rtain r hll¡rc¡ tl¡. t-ll



hd¡hrlo
5l¡b l¡ Irrdut¡ t 0rtill ¡ ¡ütlctx ltütralr

REPORTE SERVICIOS PRESTADOS POR LABORATORIO/TALLER

lledÍantE eEte opción usted podrá obtener un reporte de un servicio
o de todoE los Eervicios prestedo5 por un Leboretorio/Tal ler. En este
reptrrte se detalla eI perÉonaI, insumos, equipos y herramientas
uti I i zados en el Servicio.

Uná vez escogida esta opci.ón en la
1e aparecerá el siguiente menEaje :

parte inferior de Ia pantella

tstIrR
tres letras encerradag enUsted deberá ingreser

coFchete máÉ Ia tecla
cualquiera de las

Le permite emi tir

(En ter) .

el reporte de un rólo rérv i cio.

servicios gue prerta ElSe emite un reporte
Laboratorio/Ta I Ier.

de todos los

Le permite Balir de Ia opción, retornándo al MENU DE REPORTES
DE LABORATORIOS Y TALLERES.

Consulta Individuál

1) Una vez que ha inEresado la letra I y presionado le terla
(Enter), en la parte inferior de l¡ pant¡l la Ie aperecerá el
Eiguiente mensaje 3

<ENTER> IngrEsar código del Servicio (Fl) Ayuda

Si u6ted no se acuerdá del código del servÍcio que ve a
imprimir puede presionar la tecla (Fl) donde le preÉentará
una pantál la con todos los gervicios con Eu respectiva
descripEión, como se muegtra a continueción :

COD I GO
ol
o2
o5
o4
o5

<ENTER> PARA CONTHNUAR

I

6

S

PASOS

&rlrol lr lrlerhrir ¡ hllmr tlr. ,-U

t I INDIVIDI'AI- TE]EIERA¡-

NOIIBRE DEL SERVICIO
Radiografia I ndustr j.a I
Enseyos de tintas penetrán tes
Enseyos de particules magnÉti cas
Análisis metalográfico de meta les
Tratamientos Térmicos



hr¡¡hdo
¡Lh ¡ hrtrl¡. , 0¡krl & trrlcl¡¡ lrrd&

Si no drrra ayuda debe presionar lá tecl¡ (Enter)

2l DEberá ingresár el Código del Servicío que va a imprirnir.

Si deseá abandoner lá opción, digite <ENTER>
ingresar datos y automáticámente retornará aI menu
Reportes de 1áboratorios y Talleres.

5rn
de

El ristema verifi.cará que
esta condición no se cumple

ingresado exirtá. Si
eI siguiente mensaj e:

el cód igo
emi tirá

Código del Servico no existe, presione <Enter)

cual deberá nuevamente ingresar el código deILuego de lo
§ervicg.

Una vez ingreEedo el código de¡ ServÍÉio en la p¡rte inferior
de la pantalla le apareEerá el siguiente rnensaje :

Encienda lá lrpre5(,re: A -) Abandona C -) Continua

Luego de lo cuál usted deberá ingres¡r cualquirra de las dos
letras presentadas en el ñenseje más ¡a tecle <Enter).

La
en
eI

3)

: Le pErmitirá abandonar la impresión del reporte,
gue no óesea erBitirlo, retornando posteriormente
REPORTES DE LABORATOR I OS /TALLERES .

La letre C ! Le permitirá continuar con lá impresión del
repor te .

Pero antes de digitar la letra C usted debe ejecuter log
siguientes pasos:

a) Coloque hoja5 continuas en ¡a impresora.

bl Encieñda la impresora.

c) Digite la tecla E más Ia tecla (Enter)

Si al momento de digitar la tecla C la iiDpresora no est¿
lista el sistema le enviará el siguiente mensaje !

Irpresora no esta lista, presione (Enter)

Una vez que usted vea que l¡ irnprcsora a6ta liBta, prÉsione
la tecla <Enter>.

letre A
caso de
IIENU DE

0rhelübr¡tmloyl¡ll¡ru tu. ,-13



hllhrlo
5l¡h I l¡rut¡rtr rhtrl ü Lrrhtr h¡tú.

s)

Luego dr hábrr éjecutado estos pasos Él sistErna erBitirá el
rnensaje ¡

Ifipririendo Reporte

Una vez emitido e¡ reporte el EirtEma regresará ál I'IEMJ DE
REPORTES DE LABORATOR I OS/TALLERES

htnl ü hhartrto ¡ frlhnr hr. ,-ll



REPORTE DE LABORATORIOS/TALLERES EX ISTENTES

flediántE esta opción usted podrá obteñer un rtPorte
por código de Laboratorio/tal Ier. Este reporte contiene
iñ formeción ¡

clasificado
Ia siguien te

Códiqo del
Nombre del

Laboratorio/Tá I ler
Laborátorio /.|.alLer

PASOS

Encargado
Ayuclante
Fecha de creación

Le letra C : Le permitirá continuar con 1a j.mpresión
reporte.

Pero antes. de digitar la letrá C u6ted debe ejecutar
siguientcs pesos:

a) Coloque hojag continueÉ en la impresora.

b) Encienda lá impreEora,

c) Digite la tecla c más le tecle (Enter)

1) En le parte inferior de la pantal le áparcccrá el siguiente
lBens¡jr 3

Encienda la Inpresora: A -) Abándona C -) Continu¡

Luego de 10 cual usted deberá ingresár cuálquiera de lat dos
letras preÉentádás en el mensaje más lá tecla (Enter).

La letra A 3 Le permitirá abándonar la impresión drl reportE,
en casc¡ de que no desrá ernitirlo, retornando poBteriorroentc
al lvlENU DE REPORTES DE LAEORATOR I OS/ TALLERES.

dcl

los

Si al rnomento de digitar Ia tecla C le i¡rpresora
listá eI sistema le envi¡rá el siguiente mensaje :

no est¡

Il[presora nct esta lista, presione (Enter]

Lurgo dc haber ejecutádo ÉstoB pasos el ristem¡ emitirá El
menÉaje :

Cortnl ü l,ür¡hrio r hll¡¡r¡ hr. t-15

trllbde
Et¡t¡ I In¡l¡|tr r 0úrl ¡ ¡.ít!tü lff*.

Una vez que usted vea guEr la impresora este lista, preÉione
la tecla (Enter).



hü&lnio
3t¡b l I¡rtuir t 0rlrl ¡ lrrlclr h¡t&

5)

I.nprimiendo Reporte

Una vez emitido el reporte el gisterna regresará ál ñENU DE
REPORTES DE LABORATORIOS/TALLERES

* ,:rJu?.ii"'fi.i'i*'

h¡hol lc l¡hnhio¡ I hll¡n¡ h. ,-lt
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cAP r -rut_o Et

CO}ITFIOL I}E T-OS SEF'1/ICIOSi FFIEEiTADO§¡

OBJET I VT]:

COFIO LLEGAR A ESTA

Escoja la
nivel 2.

Por rnedio de egta lvlódulo se registran lag ordenes de
trabajo que se realizan en cada uno dc l6s Labor¡torio6
,/Tál leres. Al registrár la orden de trabajo Éc i.ngreBan
el perEonal, insumos, equipo=, instrumEntos
,/herramientas que se han utilizado. En base a ésto se
calEula el valor de la ordcn de trábajo.
Ter¡bién se realiza la cáncclarión de la ordrn dc trabajo
la cuel genera uná transacción qué incrementá
automáticámente el rubro de la p¡rtida prcsupuestaria
erignáda para el Laboratorio que gcncró la transsccién,

f¡PC I f¡t{ r

fiPEI ON 2 del íienú principal dc lo3 uBuarios dcl

cot{t aia¡o¡rt
¡aiaoal

¡-
a-
l-

3-

O - t,OI-t,Ea al- lcl.al PtlhElF^l-

laa.úfC]iattt¡Crato Da oaDci-a DC ?¡aaato

caiGE.-^c¡oia DC oñDlt¡-a DC fiaLro

^¡¡r._^GIOt 
Dt 4rDCr,Ea liEoai^aa-ra

acÍr¡áLtz^G¡(¡l{ tta tai^ñGtioa

ataFiotrTCa

FaclrJl-ÍaD DG l¡5f.{¡¡ila taGG¡ ¡cñ
ata.f-aL DG ¡¡ar-tata¡to Y ooaaftrot DG ta¡tvtc!¡oa

G¡Oll.ÍiOL DE t-Oa ttir,¡Clo! FiCAfaD.,t

Fa.ch- cur.-r {t v I r.rrrccroñ. y Dt.r.t- +J o dt.at¡ñac -¡ ñt¡--7- ---Gt..-

El menú Control de los Servicios Prestedos este compuesto de 7
opcione5 numeradás. La opción cero (O) le peroitirá retornar al |Denú
principal en caso de haber ingresado por errcrr o silnpltlrente desea
terr¡inar esta sesión -

hrhol ü §¡rrlci¡ tt¡trü¡ ll¡t. ül

Se presenta la siguiente pentalla:



hl ¡ hdo
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Para selccrionar cuálquiera de las opciones de Éste menú, usted
puede digitar e¡ número correspondientÉ a le opcióñ o mediante las
teclas de movirnientos del curgor (t! (t! , hasta ubic¡rse en la
opción que desce y preBionando la tetrla <ENTER> para confirmar la
selección.

0ntrol ü [¡rlci¡o ll¡¡t¡l¡¡ rú. Ft
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T'PC ION * 1. IIAI{TEHITIIENTO DE ORDEI€S DE TRABAJO

OBJETIVO; l"lediante esta opción re reáliz¡ el ingreso, modificación
y elirninacÍén de OrdeneB de Trabejo.

COffT LLEGffi A ESTA (FCI(}{ :

- Eecoje I¡ (FCII}{ 2 del menú prinEipel de lo¡ uru.rio¡ dGl
nivcl 2.

Une vez escogidá esta opcién se prrsentará la siguiente pántalla:

co¡arrsEa ¡ooa
!anaoal

!-

a-
t-

o- volvt¡r ar- ¡ac¡¡r af¡fsalc¡ta

ti-tEao DG oaDi}-a D¡ l.taDa¡to

aioDtl.tca¡clo¡a lrc oaDSr\Ga DG riataro

cLaÉ¡¡5¡ttioia DG oiDGi-a DG .fr^aa¡'o

raC¡¡t 7^D D- ¡¡-Clral¡il^ LCc^iat.¡a
alrlfEara D¡ ¡iaraaafaallo Y oo}.TioL D- atiirta¡loa

l*at¡?G}¡!¡a¡EiaÍ¡, DE oñDGt-c Daa fa^Daito

Fl-Gñ- 4---- f I l-r--oe-.. r lraarc- d o d¡alt&¿- -¡. ñ¡¡---c ---c!-.t-

Pára selrcci.onar cualquicra de las opcioncs de este menú, u6ted
puecle digitar el número correspondiente a lá opción o rnediante lás
teclas de movimientos de¡ cursor (t) ()) , hásta ubicarse en la
opción que dcsee y preEionando la tecle <ENTER> para confirm¡r l¡
sc I ección .

Crtnl ü §¡rtcio¡ ltr¡t¡&

Escojá la OPCI Oltl I del menú Control dc loi Strvicios
Prestador.

El rnenú ¡lantenimiento de Ordenes de Trábajo esta compuerto de 4
opciones numeradar. La (fpción cero (O) lr pernitirá retornar al mrnú
Eontrol de Servicios Prestados en caso de habcr ingres¿do por crrctr
o timpls¡ente desea terrrinsr esta sesión -

h. $l
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ADT,ERTEIGTA :
Pare realizar el ingreso de un¡ Orden de Trabaio prirnero
debe h¡ber ingresado loE inEumotr equiPosr iñstrumen tos \ he-
rramÍentas, (Ver capitulo I, 10, 11 ) . También debe escoger la
opción cuatro de eEté cepítulo par¡ que ectualize los costo
por hora drl prBfeBor , e)ruden te , tÉtrn i Éo, otros costosrEnergía

ingresa e1
uti I i zadoi

perrona I ,
cn una

Por
equi pos ,
trabajo.

medio dr esta opción se
instrumen tos/ herramien tas

lngumos,
orden de

En base a los datos ingresados se realiza el cálculo del valor dc
la orden de trebajo.

Si escogen eÉta opción apárece la siguiente pantalla :

cocat cia toaa
¡aoaol

ia--- ora-- 77-¡-r-. Et?trt¡

i5-bÉ Gl.l-ñt-. EPL^al¡O^taa

ta-- - a- -l...ñt-- O;añ-óo-. f lo¡

D-..-apcaan a-. Etlcali lii- EaÉEao¡r DC

PEECOTSa- Gárfr¡DaD

T

l.aJai¡t!

E rt
EOaaoar.ao,

E ao,
E tot

có¿l.a- a--etc!é.

F-et¡- a- O-dañ r

,¡..r- .r- P-a- .
, t é--rl-rad-a r

-lo¡tt¡. -

nrráa. -
E"
E T'
E 1l

Ir
E

Fñ¡ELrLf^D Dra ¡a-c}.tca¡a tiGoaaa¡rEa
atatrB úG ¡iar¡aatailo Y Go¡faoa- a- aGrvrcta¡a

l¡\.Oicao DC OiDaara DG tia-ato

PASOS :

1! Primero debe ingresar el núnero de orden dc treb¡jo y el
código dc serviEio.
El ñúmero de orden de tr¡bajo eE úniEo es decir que no puede
estar repetido en un Laboratorio dpterminado, este canpo eB
numérico de haste 4 digitos.
El código del servicio es numérico de hagta 2 dígitos.

h,H

I'{GRESO DE ORDEI{ES DE TRABAJO

C¡tnl & t¡*licia hr¡t¡&r
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Si de5eá ebándonar la opcién, digitE (Enter)
ingresár datos y autornáti cámen te retornará ál menú
l"lantenimiento de Ordenes de Trabajo,

5rn
de

El código del servicio debe rer diferente de
ingreÉa cero le saldrá el siguiente mengaje :

cero, gi usted

Debe Íngresar el código del Servicio, presione (Enter)

Luego de lo cu¡l El si6trme erperará e que Usted digite
<Enter> y le pedirá el ingreso de 106 campos nuevamente.

5i 1a ordrn de Tráb¿jo ingresada ya he sfdo registrada
anteriormente el sigui.ente mensaje aperece en pantalla:

Nrlliero de Ord€n ya existe, prerione <Entrr>

Luego de
(Enter) y

cuel el
pedirá el

lo
Ie

ri stEme
ing reso

esperará á gue UEtrd digite
de los trelllpoB nuevamente.

a

Si usted no desea continuar con el ingreso dc la orden
dE trebajo puede prerionar la teclr (EEiC) sin ingresar
datog y automáticamente retornará al menú de
lvlantenimiento de Ordenes de Trabajo.

5Í anteri.ormente ya se ha registr¡do una orden de trabejo
con eI código de servicio inqresádÉ se presentan por p¡ntal la
los datos de este servicio, los cu¡le¡ puedcn ser
modific¡dos.

"t
Si los cratos ingresados anteriormente son correctos
continuación deberá ingreser los siguientes campos:

No¡¡bre Clier¡te :
carácteres. Este
sj. no ¡o ingresá

Luego de lo
(Enter) y le

Debc ingrEsar el noobre d€l Clicnte, presione <Enter>

El nombre del clicnte puede ser de haÉta 25
campo deba ser ingresadc, obligatorilrnente,
el Éistem¡ emitirá el siguiente meneaje :

rual e¡ sirtema espcrerá a que Llsted digite
pedirá el ingreso de los cempcls nuevamente,

Fecha de Orden
cua¡ puede ser

! Aparrce por defécto la féch¡ del día, la
modi f i cáda.

Cnhtl d¿ §uricior lrr¡bfu rt. D5



hr¡l & Um¡rio
§irt¡¡¡ & hmh¡ioo y h¡trol & §enicio¡ Pnat¿üa

Nro. de eleírentos ordenád(fs : Nr]mero de elementos que Ee van
a realizar en esta orden de trábájo. Este cámpo es numérico
de hastá 3 dígito5, debe ser ingresado obligatori.amente, si
no lo ingresa el sistema emitirá el siguiente mensaje :

Debe ingresar el
<En ter>

Nro- de elementos ordenados, presione

Luego de
(Enter) y

1o
1e

cual el sisten¡á esperará a que Usted digite
pedirá el ingreso de los campos nuevamente.

Luego de lo
(Enter) y le

Plazo de Pago : Es el plazo que le dan a1 cliente par¿
cancelar Ia orden de trabajo. Este carnpo eÉ numérico de hasta
3 dígitos, debe ser ingresado obligatoriamente, si no lo
ingresa el sistema emitirá el siguiente mpnsaje :

Debe ingresar el plazo de pago, presione (Enter)

cusl el sistema esperará a que Usted diqite
pedirá e1 ingreso de Ios campos nuÉvamente,

Destripcíén S. : La descripcién del Servicio puede ser de
hasta 30 caracteres. Si el código de,l servicio ya ha sido
registrado anteriormente er¡ otra orden de trabajo le
aparecerá la descripcióñ por defecto, Ia cuál puede Ber
modificada. El ingreso de esté cafitpo es opcional

Debe ingresar el porcentaje de complejidad, presione (Enter)

Luego de lo cual el sisteme esperará a que Usted digite
<Erlter> y le pedirá el ingreso de los campos nuevamente.

A continuación debe ingresar la cantirlad del personal
rcquerido y el tienpo utilizado por dicho personal en
realizár Uf{ elemento de la orden de trabajo. El tiernpo deberá
ingresarlo en horas y minutos. EEta információn es pedida de
la siguiente manerá:

E
r
E

Cortml de hior¡torios , f¡ll¿roa

E rl
a rl
E 

',f

h¿. 8-5

7. Coctplejidad : Es el porcentaje de complejidad que se Ie va
aditrionar aI valor del servicio. Este campo es numérico de
hásta 3 digitoE, debe ser ingresado obligatoriamente, si ncl
Io ingresa el sistema emitirá el siguieñte mensaje !



Si ha ingresado las horas y loe minutos del ingeniero y no
ha ingresado la cantidad se preseñt¡ el siguiente mens.je !

Debe ingres¡r el nrlnero de ingEnierorB, presione <EntEr>

Lueqo de lo cuel el sisterna esperará a que Usted digite
<Enter> y le pedirá eI ingreso de los cámpos nuevamente.

Si ha ingre5ádo las hores y los minutos del técnÍco y no ha
ingresado ¡a cantidad se preBentá el siguiente rnensájc !

Debe ingresar el nüoero de técr¡ico5, prcsicrre <Entér>

Luego de ¡o cuel el sistemá esperará a que U3tcd digitr
(Enter) y le pedirá c¡, ingrero de los c.rnFoE nurvamente.

Si ha ingresado las horá6 y ¡os minuto3 del ayudante y no ha
ingreBado lá cantid¿d se presente el riguientcl rnensaje !

Ilebe .tngresar el núliero dc ¡yudantes, presione (Enter)

Luego de lo
(Enter) y le

cual eI siEtema espererá a que Urted digitc
pedirá el ingreso de los reñpos nuevamente.

Una vez quE
el sistema
la pentalle

ha ingreEado todos loE detor
le presenterá un oensaje en la

en esta pan ta J, Ia,
parte inferior de

GOl\.rrciú ¡Oñt

(Enter) Para Eofltinuar

Uná vez guc prerionó la tecl¡ <Enter> se le pre3cnta la
Eiguiente pantel la :

¡tr-lrtlo¡ Lrltl-¡z^Do3.
€oDtoo

c ooooooo ¡, t
EOlooolDloloa'
ÉJ

E l -¡ool
E ¡¡. OO:

FajGit l-T^D Da ¡l,Eci{laitta tlGcta¡.¡oa
alaTcÉa DG liat Cñflñito Y G.,.rnl¡l¡or- D- afaytclloa

¡45^Éao DÉ otDCñ. ¡t! fat-aa.ro

Clhd ü trrictol l¡r¡t¡&¡

DGarAitFG tOra
t-tatr¡D,D F^¡a icrraLarE¡oara

hr. &,

b¡ ¡ hdo
¡ld¡ ¡ lñrtülil, CIhd ¡ *rtctr lr¡tt¡

Si el tródigB del servicio ye he sido registrado anteriormente
eñ otra orden de trabajo le ápárccerán Ia cantidad y el
tiempo del pergonel por defecto, la cuel puedc ser
modÍficade.
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s) En
en

eÉta pantalla urted debÉ iñ9resár loE insumos utilizados
la orden de trebajo.

5i el código del Éervicio ya ha sido rrgistr¡do anteriormente
en otra orden de trabajo lé apárecerán loÉ insumoÉ por
defecto, los cuales pueden ser modifÍcados.

Si no exirten inEumos utilizados en la ordeñ de trabajo
preÉione <Entcr> tsin ingreÉ¡r datos y 5e Ie presentará
otra pantalla para que ingrese Ios eguipo5 utili.zados.

Si se le presentaron insumos por defecttr y le
trabajo no va a utilizar insumos, borre cada
del primer códiqo del insumo con lá tecla
presione la tecla (Enter).

orden de
cerác ter
<Del> y

Debe ingresar loB siguientes campor :

Código r Es el código del inÉumo, el cu¡l debe háber Eido
ingre5ado previamente al inventario (ver capitulo 9). Este
cempo puede ser de haste I carácteres y su ingreso es
obligatorió. EI sistema verificará que el Éédigo ingresedo
exista, si no exiÉte emitirá El siguiente mensaje :

Código del insuoo n(, existe, presior¡e (Enter)

Luego dp lo cual el sisterna csperará
<Enter> y le pedirá el ingreso del
nuevamen te ,

á que Usted
código del

diqi te
i n Eumo

Si el código del
descripción del

lngumo eg
inBumo.

válido automáticamente aparece la

Cantidad : Es la centid.d drl inÉuro que sr ve a utiliz¡r
en real izar [.ltt ele¡¡ento da la orden de tr¿bajo. Este carnpo
es numérico de hasta 4 digitos coñ 2 dccirnalet.
El siEtema verificerá que haya disponible l¡ cantj.dad
ingresada cn Stock. Si no hay disponÍble emitirá eI siguiente
mensaje:

Centided a
<Enter>

utilizar es ñayor ¡l Stocl del insu.no, presione

Luego de
<Enter> y

lo
le

cual el sÍstema Érperará á que [Jsted digite
pedirá el ingreso de los campos nu¡vamente.

Si en cantidad se ingresa
a dicho insumo.

cero el sisterne no tomará en cuenta

Cnt¡ol ü Ecricio¡ lt¡¡t¡lo¡ hr. te
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coa¡irltü ¡ ar¡.
taoto¡

Pará terminar
el código del

el ingreso
insumo sin

dÉ insumos digite <Enter> on
ingresar dato6.

lJna vez que ha terrfiiñedo de ingrrsar los
inferior de la pantalla Ie aparecerá eI

l.nSumos €!n
siguiente

la perte
menggie :

<Enter> Para Continuar

Una vez que presionó la terla (Errter) se Ic presenta I¡
siguiente pental la :

DCaCRtPig loaa
úiaF lcaDrort DC LEcÍariar¡

I ¡EtiFO

FaGlr¡-7aD DE ttúrñ.llitat ¡tacatralca
¡¡aialta Da t¡irtl¡¡tali¡o Y oÉaraor- Dr aailr¡ar¡oa

I ltSilaao Da OliDla¡¡ DE talaDá¡ro

4t En egta pantalla uBted debe ingresar loE equipos utÍlizados
en la orden de trábajo,

Si el código del servicio ya ha rido registrado anteriormente
en otra orden de trábajo le aparecerán los equipo5 por
dcfecto, loE cuales puÉden ser modificados.

Si no existen equipos utilizados en 1e orden de trebejo
presione <Enter> sin ingresar dátoB y sÉ le prE6entará
otra pantal ¡a para que ingrese los inEtruílentoÉ
./herramient¡E util izadoB.

Si se le presentaron equipos por dafecto y la
trebejo no vá á utilizár equipos, borre cada
del primer código del insumo cgñ la teclá
prrsione ¡a tecla <Enter>.

Debp ingresar ¡os siguientes rampc,6 :

ordeñ dÉ
cárácter
(Del) y

Omtrcl & 5.*riciú h..t¡&l tu. e9

act tPot uftL¡t^Doa.
C.,D¡¡O

c ooooro'oorD,ot,
E]

E
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CódLgo : Es eI código del equipo, el cual debe haber sido
ingresado previamente aI inventario (ver capítulo 10). Este
cernpo puede ser de haÉta 10 cárácteres y su ingreso eB
obligetorio. El risterná verificará que el tródigo ingresado
exiÉtá, Ei no existe emitirá el siguiÉnte mensaje :

Código del equipo r¡o éxiste, presione <Enter>

Luego de lo cual el sistema esperará
(Enter) y le pedirá el ingreEo del
nuevamente,

a que Ugted
código del

diqi te
equ i po

5i eI cédigo del
descripción del

eguipo e¡ válido autornát1 camen te aparrce la
equipo.

Tieripo : Es el tiernpo que 6e ha utilizado
realizar UN ele¡ento de le orden de trabajo.
Ber ingrcEado en hBras y miñutos.

el equipo en
I tiempo d6beE

Si en horás y minutos re ingreÉa cero el sisteme no tomará
en cuenta ¡ dicho equipo.

Para tÉrminar el ingreso da equipos digite <Entcr> en
el código del equipo sin ingresar datoÉ.

Una vez que he terminado de
inferior de la pantalla le

los equipos en la perte
el siguiente mensaje:

f IEÉPO
2¡ ¡a---- E aal Frñ-

:.ngregar
ápárecerá

co¡arrcra I oN
!aozoa

(Enter) Para Coritinuár

Una vcz gue presionó la tecle <Eñter> re le presenta la
Eiguiente pantál l¡ ¡

l.r-ctltaaatt¡rfaa lrt¡¡-tzaDá4.
GOD¡CO DCStCllFl¡lO¡¡

ciooooooo!¡ f-ññorf,¡Tao
Cf

Farcta¡t-TáD DG ¡t-E¡a¡Eita ta¡caiatca
atarcaraa DG ¡iat raiafai¡o Y rcoiariarl. DG aGavacaoa

¡i.DF-ao tE o¡aD¡t¡ DE rR^D^to

0otml d¡ Ecrvtcto¡ h¡tr&o h|. &lo

E
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En eÉts pantal. la uEted debE ingreEer los ÍnstruñentoÉ
/herrámientas utilizador en la orden de trabajo.

Si el cédigo deI rervicio ya ha sido regiEtrado anteriormente
en otre orden de trábajo le aparecerán los instrumentos /
herrañientas por defetrto, los cualer putsden ser modificados-

Si
la

no existen instrumen tor,/ herramien taE utilizados en
orden de trabejo presitrne (Enter) sin ingreser dátos

Si sE) Ie prEBentaron in s trumen tos/ herrámieñ tas por
defecto y la orden de trabajo no va a utilizar
instrumen tos / herramien tes , borre cedá carácter dÉl
primer código del instrumen toE / herramien ta con la tecla
(Del) y presione lá tecle <Eriter>.

Debe ingretar los EiguienteÉ trempoÉ !

Cótligo ¡ E= el código deI instrumen to/ herrem ien ta, el cual
debe haber sido ingresado previamente al inventario (ver
trapitulo 11). Este cámpo puede ser de hastá B carácteres y
su ingreso es obligatorio. El sistema verificárá que el
códÍ9o ingregado existá, Éi no existe emÍtirá eI BiguÍente
drenga j e :

Código de herra¡ient¡ no rxiste, presione (Enter)

LuPgo de ¡o
<Enter> y le
nuevamen te .

Eual el
pedirá el

sistema
ingreso

esperará a
del cédigo

que UEted diq j.te
de la herrámienta

Si el código del Equipo es válido
descripción del equi po.

au tornát i cámen te aparece la

Tie¡¡po : Es e¡ tiernpo que se ha utilizado el instrumento/
herrámipnta en realizar Ul{ e¡elDento de la orden de trebajo.
El tiempo debe ser ingresado en horas y minutos.

Si
C?N

en horas y minutos se ingrese cero el sistema no tornárá
cuenta a dicho instrumen to./ herramien t¡ ,

Para terminar el ingreso de equipos digitc (Enter) en
eI código del equipo sin ingresar datos.

hr. &lt

5¡

Catrcl & Scrictn kr¡t&
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6)

7)

Si el códlgo del servicio ya ha sido registrádo
anteriormente en uni orden de trabájo, en lá párte inferior
de Ia pañtal Ia sE presentará eI siguiente mensaje !

Dereá incluir canbioE en Archivo Referencia General S/N:

Usted debe digitar
tecla (Enter> .
Si. digita la lÉtra
pergonaI, inguítog,
ingresados en está

la letra 5 o 1á letra N y preÉionár lá

Si diqita le
servi cio.

letre N no se actualizarán loE datos del

S éI servicio quedará actualizado con el
equipoÉ e i nst rulnan tos/ her ramien tás

ordÉn de trabajo.

Uná vez ingresado todos loB carnpos y Ei alguno
ellos fue ingresado incorrectamente aparecerán
mensajes de error descritos en cáda cámpo,

NOfA : de
los

Una vez que ha ingresado todo¡ los datoa Ee raEa por
impresora la orden de trebajo.
En la párte inferior de la pantalle se presenta el siguiente
meng¡je;

Por defecto le eparece la C en pantal la y usted debe
presionar la tecla <Enter>.

Pero antes de digitar le lctra C ustEd debe ejecuter los
siguientes pesos !

a) Coloque hojas continuás en la impresorá.

b) Encienda la inpresora.

Si al
I istá

momento de
el si stema

diqitar la teEl¡ C ¡.a
le cnviará el Biguiante

r¡Presora
men saj e

no eÉtá

fÍpresora no está list¿, preiione (Enter)

Une vÉz que usted vea gue la imprrsora cstr listá, presionÉ
le tecla (Entcr).

0rtrt ü E*ricin ñr¡t¡&r h. Du

Enciend¿ la Iñprerora : C -) Continua
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A contlñueción sr txplitre eI tráItrulo del velor deI-Éüi-vicio y lot
c¡mpoE que form¡n el reporte :

Se determina el tiempo en mÍnutos y el costo en minutos del
personal , equipos, instruanen tos/ herrámieñ tas .

Costo de Personel = ( tiÉñpo en m¡.nutos I corto en minutos del
ingenÍero) + (tiempo En minutoE * coeto en minutos drl ayudenté)
+ (tiempo en rninutos * costo en rninutos del tétnico) .

C(¡sto de InsulDos
in5umo ) .

(Centidad del insumo * Valor unitario del.

Eosto de Egui pos =
rosto en minutos

(Tiefipo en minuto¡ dc utilización del rquipo
del equipo) .

El costo en nÍnutos del equipo e5ta dedo por I¡ depreciación y
revalorizáción del equipo, la cu¡l se c¡1cula automáticanente al
ingresar el equipo el inventario. (Ver capitulo 10).

Costo de f nstruñent6s\ herrámientes
uti I ización del instrumen to\ her remi en ta
Ínstrumen to\ herrárniente ) .

( Tienpo
i costo

Eln
en

miñutos dr
minutoÉ del

Costo de Energi¡ = (Tiempo en minutos dc utilización del equipo
I Eosto en minutog de la Energiá).

El costo en
ectua I i- zar
parámetros )

mínutos de Ia Energie eg un párámetro que se lo puede
en la opcj.ón cuatro de este capitulo (Actu¡lización de

Otroa Eostos = (GeÉtos generáles + CoÉto de Energiá)
Gastos Genera¡eB incluye agua, teléfono, secretaria, etc.
GastoE generales es un parárnetro gue se lo puede actuálizar en Iá
opción cuetro de este capitulo (Actualización de Parámetros).

&.hol d! §{rtcl¡r hütr¡o. h. rlt

El costo del ingEniero, ayudantc y técnico eE un parámrtro gue
u6trd ¡o puede actualizar en Iá opcién truatro de este capítulo
( Actual ización de Párámetros).

El valor unitario del insumo se lo determina el ingresar eI
insumo al inventário (ver c¡pítulo 9).

El costo en minutos del instrurnen to\ herrañien ta se lo deterñiná
al ingresarlo al inventario (ver Éápitulo 1l).



Total CoÉt(,s = CoBto de personel + Costo de
Equipos + Costo de I nstrumen tos \ herramien tas

Insumos + Costo de
+ Otros Costos.

Grado de co0plej idad =
El grado de complej idad

( Total Costos
se Io ingresa

t Gredo de comp I ej idad )

con la orden de trabajo.

Velor total por nro. de
Grado de complejided ) *

elementos ordenados = ( Totál
Nro. de elementos ordenados.

Costo3 +

Utilidád del §ervicio = (Valor totel por nro. de eleoentor
ordenádos * porcentáje de utilidad del servÍcio).

El porcentaje de uti. Iidad del servicio es un
puede actual i.zar en lá opción cuetro
(Actualizació de parárnetros ) .

paráme tro
de cste

que ee lo
capítulo

Válor Totel ServicÍo
orden¿dos + Uti I idad deI

(Valor total por ñor. de elementog
Servicio).

Crtrol & tcrltct¡¡ h¡¡t¡l¡

Ld¡hrto
5l¡hr ¡ Intülr t 0rhd ¡ ¡l¡ltclr trt*¡

It. Gil
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Por medio de egta opción
sido previemente ingreseda.

se modifica una orden de trabajo que ha

Si e<cogen arste opción eperclce lá Éiguieñte pantalla l

cocarEia!o.a
¡aoa'ot

}.-- - .¡.a-ñ t--¡-r-. Ca9t9,
ñb-ar-- G¡. !.rr rt.. Ea|-aaT¡rEaraa

¡¡r- - a- -l--ñt-- O-a-.-a-.. C ta,

D-iG?¡,pGtáñ a-. cFGDlr! Ga- EaFaaor DE

FEit]o¡-¡_ G^xfrD^D

¡-a-6t-rc- E 1,

G¿l¿f a- a-7vtGa-. E i,

a.rÉlr- a. O?.a-¡. E.Uaaor2.ra,

ar¡,-.- a- t-a- . E alo,

, ¡.!--rr-J¿...¡rClo,

ftlpio

l!É---. E lorL¡- -
t!Da-r-. E aarLat! -
a rL---- E tllÉañ -

,

tt ¡oa

5t n
de

E 1¡
t af

Si desea abandonár le opción, digite (Enter)
ingresar datos y automáticamente retornará al menú
l'lantenimiento de Ordenes de Trabajo.

E
f
E

PASOS :

l) Primero debe ingresar el nrlmero de orden de tr.bajo

Si lá orden de Trabájo ingresáda no exiEte el riguiente
,nensaje es presentado rn pental¡e¡

lühero de Orden no Existr, prrÉione (Enter)

Luego de lo cual eI Eisteme espErará a que Usted digite
<Enter> y le pedirá el ingreso de lor campos nuevamente.

Si
e5

lá orden de Trabajo ya esta vencida
presentado en pantal la :

el siguiente mensaj e

La orden esta vencide no pr¡ede .odific¡rl¡, prGsioñe <Entcr>

Luego de lo cual el sj.Eiterna esperárá a quR
<Enter> y le pedirá el ingreso de los Eempcls

Sj. ya se han reálÍzedo abonos para esta ordan
siguiente mensaje es presentádo rn pantalla :

UEtÉd digi te
nuevámtsntE.

de trabajó cl

Fac¡I-r^D D- ¡a-raial¡it ¡a li]ac!^,ralCa
a¡afEra DE ¡aarttaraiao Y co¡atEoL D5 .tar,tctoa

ÉoDt'-lcacao DC oiDcñGa DE ri^aaJo

Crhol t¡ §rrrici¡o hr¡trh hr. &15

I.IODIFICACION DE ORT}EI{Es DE TRAEAJS
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EBtá orden de trabajo tiene ebonos no puedc modificarla,
presione (Enter)

Luego de lo rual eI siEtemá esperará a que Usted diqite
<Enter> y lÉ pedirá el ingreso de los campos nuevárnente.

Si lá orden de trabajo ya fue
es preÉentado en panta¡la.

cancelada el siguiente mensaj e

Luego de
(Enter) y

cual el
pedirá el

Código dÉl E¡ervicio : Es
digitos, debe srr ingresado

erperará a que Usted digite
de ¡os campos nucvamente.

en campo numérico de haÉta 2
obl igatoriamente.

lo
le

si sterna
ingreso

2l Si los datoq ingresádos ánteriorr$ente son correctog a
cgntinuaciÉn se presentán por pant¿llá loB datog de Iá orden
cle trebájo, los cuáles pueden Ber modificados siguicndo IaE
reglas gue se indican a continuáción.

¡loú¡bre Cliente : El nombre del cliente puede scr de hasta 25
c¡recteres. Este campo debe Eer ingreÉado ob¡ igátoriamente,
si no lo ingresa pl siBtema emitirá eI siguiente rnensaje !

Debe ingresar el nombre de¡ Clicnte, presione (Enter)

Luego de lo
<Enter> y ¡e

cual el Éisterla csperará a que Usted digite
pedirá el ingrego de los cámpos nuevamente,

Fecha dc Orden
cuel puede Ber

; Aparece por defeEto la fechá del dia, la
rnod i f i cada .

Nro. de ele|¡entos ordenados : Nllmero de elementos qua se v¿n
a realizar en esta orden de trabajo. Este campo es numÉrico
de hasta 3 digitos, debe ser ingresado obligátoriamente, si
no lo ingresá el siÉtBma emitirá el Eiguicnte meneaje :

Irebe ingrasar el
(Enter)

Nro. de eleñentos ordenadcrr, prerione

Luego dc
(Enter) y

1o
le

cual el sisterná esperará a que UÉtcd digite
pedirá el ingreso de los campor nuevamentc.

f¡¡t¡ol d¡ Scntcio¡ lti¡trJm lll. ts13

Orden de tr¡bajo cancelad¡ no puede mdificarl¡, presione
(En ter)
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Plazo de Pago ! Et el plazo que le den ál cliente Pará
cancelar la orden de trabájo. Este campo es numérico de
ha6ta 3 digitos, debe ser ingresado obligatorÍamente, si no
lo ingresa el sÍstema emitirá el siguitnte mensaje :

Debe ingresár

Luego dr lo
<Enter> y le

el plazo de pago, presione (Enter)

cual el siÉtema espererá a que UÉted digite
pedirá el ingreso de los campc¡s nuevarnente.

Descripción S. : LE
hasta 30 caracteres.

descripción del Servi cio
El i.ngreso dr este cempo

puede ser de
es opcional

Z Complejidad : Es eI porcrñtaje de complejidad que se Ie
adicioner al valcr del servicio, Estr campo rs numÉrico
hesta 3 digitos, debe ser ingregádo obligatoriamente, si
lo ingresa eI sisteme €mitirá eI siguiente mensaje :

de
no

no

Debe ingresar el porcentaje de cosplejidad, pregiorie (Enter)

Luego de Lo cual el sistema eEperará a que Usted digite
<Enter> y le pedirá el ingreso de los carirpos nuevamente.

A continuacÍón debe ingresar la centid¡d del personal
requerido y el tiempo utilizado por dicho perronal en
realizar tlll eleaento de la orden de trabajo, El tiempo
deberá ingresarlo en horás y minutos, Esta información es
prdida dP la Eiguiente rnanerá:

I T E'IFO

r ¡,
E 1'
E r¡

E( r. Jl.o7.. E
¡r¡¡Élñ -
ta:aaiñ -

Si ha ingrerado las horrs y lo5 minutos del ingeniero y
ha Íngresádo la cantidad se presenta el si.guiente mensaje

E

Irebe ingresar el número de ingeniaroEi, prssione (Enter>

Luego de lo cual eI sistema esperará a que Usted digite
{Enter} y le pedirá el ingreso de los car¡pos nuevamcnte.

Si ha j.ngrerado les hor.s y loE minutos del técnico y no ha
ingresado le canti.ded se presente pl siguiente menEeje :

Debe ingresar el nrhero de tácnicos, presiorie <Entrr>

&¡trcl ü trricio hr¡t¡do¡ ha. el'
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LuEgo dE lo cuel el
(Enter) y le pedirá eI

esper¿rá a que Usted diqite
de Ios campos nuevalnente.

en está pant¡1Ia,
parte infErior de

Éistemá
ingrrso

Si há ingreradÉ laB hor¿s y los minutos del eyudantE y no he
iñgresádo la cántidád se preEenta eI EÍguiente menEaje :

Debe ingres¡r el número de ayudrntes, presione (Enter)

Luego de lo cuaL el sistema esperará a que UBted diqite
(Enter) y le pedirá el ingreso de lor campos nuevamente,

Una vez que he ingresado todo6 los dato6
el Eistern¡ le presenterá un nensaje en la
la pantal Ia :

(Enter) Para Continuar

Une v€z gue prcsionó la t?cla (Enter) re le presenta la
siguiente pantál le :

co¡arcra to¡.
laoaoa

ti-artaoa ulta-¡taDoa.
a¡oDaco

c'oa¡ororoooa,
EOCTOOO¡OOa'
E¡

DC¡lrElR IFG t .,¡¡
Ltat ¡Do F^tta tGvGt-aG lo¡¡ E r-ool

c a -oo¡

FAC|.¡LÍaD DC ¡i-Et¡a¡Cita ÉGIE¡^¡.¡G^
ata?ctt^ DE la{lrEñatai¡o Y cotaTirot- DC acivt.:toa

I'ÜOF"O DE 'oRD€" DC fT'DA,i'O

3) En EEta p¡ntal¡a
uti I i zadosI n sumoS

puede modificar o áumentar ¡os
orden de trabajo,

orden de
cerácter
(Del) y

us ted
en la

Si no existen insumos utili.zadoÉ en la orden de trabajo
prcsione (Enter) sin ingresar datos y re le presentará
otrá pantel, 1a para que ingrese loe equipos uti¡izados.

Si €e lt prescntaron insumos por defecto y Ia
trabajo no va a utilizer insumós, borre cada
del prirner código del ingumo con la trcl¡
presione la teEle (Enter).

0rt¡ol t lcrict¡ ftr¡t*¡ h¡. Flr

tlo.!l.a!
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Usted puede rBodif icar los campos quc Ée presentan en la
pantalla siguiendo las reglas que se indican a continuación:

Código : EB r¡ código del insumo, el cuál debe haber sido
ingresado previamente el inventerÍo (ver capitulo ?). E¡te
c¿rmpB puede ser de hesta B EaráctereE y su ingreso es
obligatori.o. El sistemá verÍficará que el código ingreEado
exista, si no exiBte emi.tirá el siguirnte mensaje :

Cód igo del insr¡io no existe, presione (Enter)

Luego de lo cuál eI sisteña esper.rá
<Enter> y le pedirá el ingreso dcl
nuevamente.

á que Usted
código del

di.qite
i nEumo

Si el código del
drscripción del

insumo es válido autoíláticamente aparece la
insumo.

Eantid¡d ! Es la Éantidad del insuno quG se v¡ ¡ utilizar
en realiz¡r uil elecento de la orden de trabajo. Este campo
es numérico de hastá 4 digitos con 2 decimales.
El Eiste,Ila verificárá que heya disponible le cantidacl
ingresada en Stock - Si no hay disponible emitirá el
siguiente rBensaj e :

Centidad
<Enter>

¿ utiliz¡r es r¡aycrr el Stock del ín3r¡ño, preBione

Luego de lo cual el sisterna eEperará a que UEted digite
(Enter) y le pedirá rl ingreso de los caopos nuevarneñte.

Si en
cuen ta

centidad se ingresá
a dicho i.nsumo.

cero eI sistemá no tomará en

Pára terminar
€l código del

el ingreso de insumos digite <Enter> rn
insumo sin ingreBar datoB.

Una vez que
infcrior de

ha
le

terrninádo de
pan ta I la le

(Enter) Pera

ingresar los
aparecerá el

rnsumos Én
siguieñte

la parte
mensáje:

Continuar

tñ. e-¡ rtq. D.-.loñé t- .t-c¡¡ <E-t--> .a ¡. pF...ñt. ¡. .taua-^t.

Cnt¡ol d¡ t*ttclu h¡¡t¡d¡r II. tsll
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É^Gr{-Í^D DI trü¡alat¡a ¡llEcar\a¡Ga
a¡atE¡a DE ¡¡\at ¡t{taa¡o Y Glotat-o.- DC 3a¡\r¡c¡oa
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I.IODIF¡C'CIO" D- ORDE¡" DE fñA¡A¡'O

4) En está pan ta I Ia
equipos uti I i zados

usted puede modificar o aumentar los
en la orden de trabajo.

Si no exist€n equipoB utilizados en la ordEn dr trabajo
presione (Enter) sin ingresar detos y sc le presentará
otra pantal la pera que ingreBe l06 instrumentos
,/herramientas util izados.

5i se le presentáron eguipos por defecto y la
trabajo no vá a utilizar equipos, borre cada
del primer código del insumo con la tecle
presione la tecla (Enter).

orden de
carácter
(Ile I ) y

U5ted puecre modificar los campos gue se prerenten en le
pental la siguiendo láE reglas que se indican e continueEión:

Código ! Es e¡ Eódigo del equipo, el cual drbe habcr sido
ingre8ádo previárnente el inventario (ver capitulo 10). Este
caíipo puede ser de hasta 10 caráctercr y su ingreso .s
obligetorio, El sistema verificará que el códiqo fngresado
exÍsta, ri no existe ernitirá e¡ siguiente mrnsejc :

Código del equipo no existe, presitrne (Entcr)

LuEgo de lo cual el ¡istcrná eÉpererá
<Enttr> y ¡e pedirá eI ingrcso del
nu6vemcn te .

¡ gue urted
código dol

digite
equ i po

Si el código
descr i pcién

del
del

equipo es válido autornát i camen te aparecc le
equi po.

Tieopo : Es eI tiernpo
realizar [r[il ele.€nto de

uti lizado el equipo en
trábajo, El t j.empo debe

0nt¡¡l I Snriclo h¡l¡l¡

que 5é ha
le orden de

tl.. DD
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Goaat Gillota
t aar¡ol

Si
en

en horeg
cuenta r

y rninutos se ingrc=e cero el ¡iste,na no tomará
dicho egui po.

Páre terminar el ingrero de equipoe digite <Enter> en
el c6digo del eguipo sin ingreser dato6.

Una vez que ha termiñado de ingresar los eguipos en lá parte
inferior de la pantalla le aperecerá el siguiente menseje :

{Enter} P¡rB Continuar

Una vez gue prc6ionó
riguicnte pantal le :

la tecla (Enter) se le presenta Ia

LGiiaitErraáa ¡r?tr-tzaDaa.
coD¡oo DEaattlPé¡o¡a

Elolol'¡DO¡OiOII ttrtE L.f¡O
E¡

f
f ¡ ataPo

2:¡ iaoT-- E a5, llLñ -

FacluL?^D DC ¡.l-aiarcr¡a Ecaaa¡ca
a¡arCll. Dl¡ ¡iarCrarai¡O Y GOl¡aÍaOL Dt aa¡l,lc¡¡Oa

ñroDtftcacto§a Dt oiDGi-a Dt fE^aa¡ro

s) En esta
Ínstrumen

pántal la urted puede modificar o aumenter
tos /herrarnicntás utili.zados en la ordén de

trábajo.
- 5i no existen instrumen tos,/ her rarni en tes utilizados en

lá orden de trabajo presj.one <Ent.r> sin ingreser d¡tos

Si se le presentaron inEtrurnen toil herremicn táÉ por
defecto y la orden de trabajo no va a uti I izar
instrurDen tos / hcrrami en tas, borre cada carácter del
primer código del instrumen tos/ herremien tá con lá tecla
(Del) y presione la tecla (Enter).

Usted puede rBodif icer los campoi quc se prrsentan eñ lá
pantalla siguiendo Ias reglas que se indican a continuación:

Código : Es el código del i nstrumentol herremien ta , el cual
debe haber sido ingresado previamente ál inventário (ver
capitulo 11), Este cempo puede ser de hasta I carácteres y

Cc¡trol ü lurt¡ir t!¡¡t¡do¡ hr. &rl

Eer ingre3adB en hores y minutos.
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6u ingreso eB ob I iga tor j.o.
códiqo ingre5ado exista, si
rnensaje:

si I terná verificará que eI
existe emitirá el siguiénte

gue Usted digite
de le herramienta

EI
no

Códiqo de herr¡mienta no existe' presiont <Enter>

Luego de lo cual el Éiqteme esperará a
(Enter) y lc pedirá el ingreso del códiEo
nuevamente,

Si el cédigo del
descripEión del

equipo eE válido automáti c.r¡ente aparece la
equi po .

Tierllpo : Ee el tiernpo que se há utilizado el instrumEnto/
herrar¡irnta en realizar tll{ ele¡rento de lá orden de trabajo.
El tiempo debe Éer ingreEado en horas y Íriñutos.

Si
en

en horas
cuenta a

y minutos se ingresa cero el Bistcma no tomerá
dicho inrtrumento./ herramien ta .

ltlt]fA : Una vez ingresado todos los cámpos y si álguno de
ellos fue ingreÉádo incorrectámente aparecerán los
rnensajes de error descrito¡ en Eáda Éampo.

Uná vez que ha terminado de realizar laÉ modificacioneE so
raEa por imprrsora lB orden dc trábájo.
En la perte fnferior de la pantall¡ ie preEenta el siguicnte
mensaj e :

Enciendá la fmpresora : C -) Continua

Psr defeeto le aperece ¡¡ C cn pantall. y usted dibc
prerionar la tccl. <Enter>.

PÉro .ntets dc digitár l. letr. C u¡tcd drbr Gj.cutrr lo¡
EiguientP6 paroÉ !

¡) Ctrlogue hoj¡s continuas en la inprer¡ora.

bl Enciend¡ le impresore.

Si ¡l ñonento de digitar le teslr C la i¡prc¡ora no cgta
Ii¡t¡ €l ri3t.rna lc enviará el siguiente írans.jc !

Iapresora no €sta lista, prcsiorie <Ent!r>

hrhol l¡ $rlci¡ hut& tu O-n

Para terminar el ingreso de equipt]s digite <Enter> en
el código del equipo sin ingresar datos.

ó)
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Uná vez que uBted vee quE la impresorá este listá, presione
la tecla (Enter).

Uná vez gue se ha emitido Iá orden de trabajo el sirtemá
regreserá aI IIENU DE NANTENIHIENTO DE ORDENES DE TRABAJO.

hrhol & §c¡ri¡i¡¡ lrut& h. !.ts
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ELITIINACIOñI DE ORT}EI'IEs DE TRABAJO

Por medio de egta opción se puode eliminar una ordcn de tr¡b¡io
previernentc ingrerada.

si escogen esta opción áperÉco la siguientr F¡nt¡l lr ;

coialrtRa ¡o.a
¡té30r

Nr- - O-a-ñ T.-6-t-. Eta99¡
¡5-¡ñ G¡,túa-. EPLaatloáraa

¡a--- a. -¡,--.t rt-- o-a..-ao-. c ¡o,

D--crna¡Gaatñ a-. Eral¡tli Gt- -aFaaoa Dl- Tr¡aoa

FrEia¡oar-¡- ca¡af ¡ DaD

Pa-.- a- P-a-

¡ co-pr-r¡a.d

t¡altto

E rl

f,Otllor¿OOa

E ¡O¡

E !O¡

l

Gladaa6 a-.e!.4-.

F-ctr- É- O-a-ñ.

l

E a¡
f t,
E 1¡

¡,¡H---- E
ll+.-r-- f
t ¡}.o.-- E

to¡|l|ra -
a!ll.lañ -
¿srÉtñ .

Éaor¡a-.l^D DC ll|-G¡a¡Ei¡a trcc^a.rc^
arafcia DC t§arrGiaraa¡o Y coitft¡o.- Da aiivtctoa

EI-¡'IIi'CIO.\. DC OFDC}¡E' DE YIA""O

PASOS :

1) Primero debe ingresar el número de orden dc trabajo

Si desea abandonar la opcién, digitc <Eflter> sin
ingresar datos y autooáticamente retornará al menu de
Manteniíriento de Ordenes de Trabejo.

Si la orden
mengaie es

de Trabajo ingresada no existe e¡ Eiguiente
presentado en pantal lar

Nún¡ero de Orden no existc, presione (Enter)

Luego de
<Enter> y

cual el
pedirá el

sistema
ingreso

eBtá

lo
Ie

esperárá a que UstÉd digite
de los campog nuevamente.

Si la orden de Trabajo ya
es presrntado e,n penta I I a

vencidá al riguiente nenssj e

No puede dar de baja a esta orden, esta vencida, presione
<En ter>

&¡t¡ol & hrvlcir hutrb hr. F2l

E
E
E
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Luego de
(Enter) y

lo
le

cual el siBterna esperará á que UÉted digite
pedirá el ingreso de los campos nuevamente.

Si yá se han realizedo abonos pare esta ordtn de trábejo el
siguiente ,nenÉaje es presentado en pántella ;

Egta ordcn da trabajo
presione <Enter>

tiens ábonos no puedc d¡r¡a de báj¡,

Luego de lo cuál el sisterna rsperará e que Usted digite
(Enter) y le pedirá el ingreso de los campos nuevamente.

Si la orden de trabajo ya fue cancelada
es presentódo en pantalla.

e¡ siguientr rnensa j e

Orden de trábájf, cancel¡da no puede dárlt de baj¡, preBione
(Enter)

Luego de
(Enter) y

Luego de Io
<Enter> pera

lo
le

cual el
pedirá el

si s terna
i ng reso

esperará a que Usted dí9ite
de los cañpos nuevamente.

2t Si ha digitado un númrro de orden corrector e continueción
le aparecerán en secuencia tres pant¡l las . Ceda vez quc se
le presenta una pantallá, en lá parte inferior de la mi.Ema
aparecerá el giguÍente mensaje !

<Enter> Pers Continuer

cual el Eisterne esperará á gue Ustcd digite
presentarle ¡á siguientc pantal la,

que se le han presentado las trer pantal las, el
¡e prescntará el siguientp rnensaje¡

<F5> s¡alir sin el iDinar

A continuación usted debe presionar cualquiera dc
tecl¡s. Le aEción de cada terla se j.nterpreta ¡sí:

laÉ dos

<F5> Fin¿lize ¡a sesión y no sGr climina la orden de
tr¡baj o .

<Flo> Se elimina la ordrn dc trabajo.

Una vez
sistemá

Una vez hecho
PIANTENI I,4I ENTO DE

esto el EirterD¡ retornera al MENU DE
ORDENES DE TRAEAJO.

0rtnl ü §*lisb hr¡t¡ü¡ Ila. F6

<FlO> Eliminar Registro
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OPCION * 2. CAI{GELAC I ON DE ORDENES DE TRABA.'O

OBJET I VO: lled ian te está
y totales a
cance I ar,

opcióñ se reqlizan LoE ábonos parciales
las ordenes de trabejo que ettán Por

COI,IO LLEGAR A ESTA OPCION :

Escoj a
nivel 2

la OFCION 2 del menú principel de 106 usuarios dÉl 
]

Escoja la OPCI flttl 2 del menú Control de los Serviciot
Prestados .

Una vez escogida eEta opción se presentará la siguiente pantalla:

Ct¡¡árEFa ¡Oa'a
taoaot

E ?9tt,
tl^at¡o rta

"G'Ii 
CL ¡'FI"'' DG

Oa/O¿¿,O Ft-r- .

!,,77rO. aat - at

E !¡iolo,'ololo-i'lo'

Ca¿aa- a-7v4.¡- . I

?a¡Doa

aO F-car- t,G.to-

a-¡.r,- t-ñ.4i,--]!- ¡ ¡. aro. aaa -al

Gáa\EE¡-^C¡O¡a Dt OID-lGa DC ?ia¡a¡to

PASOS :

1) Prirnero debe ingrÉsar el nrlmero de orden de tráb¡jo.

Si desea abandonar Ia opción, digite <Enter>
ingresar datos y autorná t i camen te retornará al
Control de Servicios Prestádos.

gln
rnenú

0nlnl d¡ §¡rlctoo hut¡lor t¡t. üB

aaa¡arl-t^D DC ¡l..EEialail¡^ llGeaña¡c^
a¡aTGli¡ Di taar¡¡¡Íailo Y coiafiol- D- aGiNrlcrot
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5i la orden de
menseje aperece

Trabajo ingresada no exiÉtc el tiquiente
en pan ta I la:

OrdÉn de Trabajo no existe, prEsiorie <Entcr>

Luego de lo cual el sistema eBpererá a que Usted digite
(Enter) y le pedirá el ingreso de los campc,s nuevámente,

Si la orden de trabajo ya fue
es presentado en pantel Ia.

cancelad¡ el siguiente men¡aje

Orden de trab¿jo ya esta canccl¿da, prEÉione <Enter>

Luego de
(Enter) y

Si ¡a orden de trábájo esta anu¡ada
presentado en pantal la :

el siguiente menseje es

Orden de treb¿jo esta anulada, presione (Enter)

lo cual el sisterna esperará a que Urted digitc
1€ pedirá el ingreBo de los rampos nuevamente,

lo cu¡l el sistema esperará a quc UEted digite
le pedirá el ingreso de los cañpos nuevemente.

Luego de
<Enter> y

2l

El usuario debe ingresar el valor a cancelar, el cuel debe
ser diferente de cero y menor o igual al saldo pendiente,
Una vez que ingrese e¡. velor a Eance¡ar automáticamente se
actualiza el saldo pendiente, y en la parte i.nferior de la
pantalla le aparecE el riquiente rnensáje :

<F3> Salir sin grabar <FlO> Grabar Registro

A continuaEión uEtEd debe
teclas, Le acción de cada

presionar cualquiera de las dos
tecla se interpretá asi !

<F3> Fina I iza le sesién
ingresados.

y no sr graban ¡06 cletos

<F10> Se graban los datos ingr€sedos.

la opción <FlO> se gcnrra una tránsacción
Archivo de movimiento de presupuesto.

Si
de

uBted esrogió
ingreso en el

Cort¡ol ü l*rici¡r lfr¡tr&a ?rr. }2?

Si ustrd ingresó uná orden de trabájo correcta le aparecerá
en pañtella los datos de la ordcn de trabajo. En el campo
saldo pendientc se enEuentra el valor que lE falta por
cancelár.
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5)

Encienda la Inpresora : C -> Continua

Por defecto le aparece Iá C en pantáI1a y usted debe
presionar la tecla (Enter).

Pero antes de digitar la letra C usted debe ejecuter los
siguienteE pasos:

a) Coloque hojas continuág en l,a i.mpresora.

b) Encienda la irnpresora.

Si al
I ista

no esta

I¡lpresora no est¿ listá, présionc <Enter>

Una vez gue uBtrd vea que le impresora crte li5te, presionr
la tecla <Enter>.

Una vez qur se ha emitido eI reribo de pago e¡ sistema
borrárá la pantal le para que uÉted siga ingresando
canccláciones de otrár ordenes cre trebajo si.guiendo la rnisma
politica gue en el P¿so l.

momento de
el sistema

digitár la tecla C la iipresora
le enviará el siguiente mensaje :

ft¡ttol ü lc¡tcim l!¡rtü¡ tu. FA

5e sace por impreÉora eI recibo de pago.
En la parte inferior de le pantal Ia se presenta el sigui€nte
mensájE:
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OPCIÍrtl * 5. AüT-AC I OI{ DE ORDENES I I{COBRABLES

OBJET I VO : Mediente está opción se ánulan láE ordene6 de trebajo
quÉ ya estan vencidás. Una orden este veñcida cuando la
fecha de vencimiento mág los dia5 de vencirni.ento de lá
orden Bt:n menores á Ia fecha del día.

CO]IO LLEEAR A ESTA OPCION :

Una vez eÉctrgide esta opción Be presentará le siguiente pantalla:

coi¡rrBEa ¡ oL
!ao20s

ccatÉ:
ODG'iC'!}.'

tacDact E¡- taarÉooa

oa¿107rro taai6

aaa- ÉolD-27

tlraoa
lO É-Gtr- vc-t-.

a-la- Fñaa-.t-

códaa- a-rvaGac . ¡

DE

É^Glrl-fa¡t Da rarG}.taarra raCara¡arca
a¡lararla Dl ¡¡{t alút^Elo Y GO..t¡Of. DG aCltv¡Cloa

á¡arl-ac¡at+a DE OFDStta Df TIáaáJ.¡ IñEODFADL-a

PASOS :

1) Prirnero debe ingresar el nrlDero de ordcn de trabejo.

Si desea abandoñar lá opción, digite (Enter)
ingreÉer datos y autornáti camen te retornará al
Control de Servicios PreBtados,

h. Fa

Escoja la OPC ItlN 2 del mÉnr¡ principal de loÉ usuári(,É del
nivel 2.

Escoja le OPCI fltl 5 del menú Control de los Servicios
Prestádos.

Bin
menú

0ohol d¡ lrrrtcia ltr¡t¡&¡
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Si lá orden de
mensaje aparecc

Trábajo ingresada no existe el siguiente
en pan ta I lar

Orden de frabejo no existe, pre¡ione (Enter)

cual el Eistefia esperará a que UBted digite
pedirá el ingreso de los cámpos nuevamente,

Luego de lo
<Enter> y le

Si la orden de trabejo
¡nulárle y el siguiente
pántal L r.

yá fue canc6láda nc, puede
mensaje es presentado en

Ordan de trab¿jo ya esta cancelada, presione (Enter)

Luego dc
(Enter) y

lo Éual el si6tema esperará a que LJsted diqÍte
¡e pedirá el ingreso de los campos nuevamente,

5i Ie orden de trebajo esta enuláde no puéde volver anularla
y el siguiente menEaje e6 preBentedo en pantalla :

Orden de trabajo yá e6t¡ ¡nulad¡, prerione (Enter)

Luego de lo cual el sistema espererá a que Usted digite
(Enter) y le pedirá el ingrrso de loE campo5 nuevamente.

Si le fecha de vencimiento de la orden (Fech¡ de Orden +
Plazo de pego) más 1or días ds vencimiento de la orden es
mayor a la fecha del día no podrá anular Ia orden de trabajo
y el siguiente mensaje es presentedo en pantalla :

No puede cli.¡iner l¡ ordlrn de trabajo, preBione (Enter)

Lueg6 de
(Enter) y

lo
le

cual el Eistema esperará a gue Usted digite
pedirá el ingreso de los campoÉ nuevamente.

Los dias de vencimiento de la orden
usted puede modificar Grn la opción
(Actua¡ izacién de ParámetroE ) .

e5 un
4de

parámetro que
este cápitulo

2t Si ingreEó una orden de tr¡bejo correcta se preÉenta uná
pantalle con los dator de ¡a orden y el siguiente mensajc en
la partr inferior de le misma.

A continurci6n usted debe prasionar cualguiere de laB doE
teclas. La ección de cada tec¡a se interpreta asi:

lr. Dil

<F5> Salir sin ánu¡ar <Fl.O> Anu¡ar Ordcn

Cort¡ol d¿ §¡rricio ll¡¡l¡ds¡
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<F3> Fineliza l. EÉsión y no B€ ánule l¡ orden dc
tr¡baj o .

<FIO> Se anula Ia ordrn de trabajo.

Si presionó lá tecla <FlO> el sistema borrará la pantalle
pera que ueted siga i.ngresando anulaciones de otrás ordenes
de trabajo siguiendo la misme politica que en eI Paso 1,

0¡hol l 8¡rdclo¡ ?tr¡t¡lo¡ l{. }tl
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OPCIOI{ * 4. ACTUfl-I ZACION DE PARAT'ETROS

OBJET I VO: l"lediante eÉtá opcién Ee actualizan 1os parametros que
se utilizán en el cálculo del valor del Servi.cio .
Támbién Ios porcentajes que le Éorresponden a la
Entidad, Facultad y profesor de Iá utilidad del
6ervicio.

COITO LLEEAR A ESTA OPCION :

Escoja la tFC IBI{ 2 del menú principal de los usueritrB del
nivel 2.

E5coja la OPCIOil 4 dcl menú Control de los Servicios
Prestados .

Una vez escogida este oprión se presentará la siguiente pántalle:

cér!- a:ñ--aa- Pó- l¡ór-

cé.t- t¡é-- atqal¡ñ t-

6--to- O-ñ-r.r.-r

t'oo -.'ro, Crc-t- hér- ¡ña..(-r- .C t,¡ao-Oto,

a'o'o- oO, Co-!- ñ-7- l-cñ¿G- .( .OO -lool
lt,roroo-oo, Da-. vG-t- oia-.r t7--rE a¡

.C

.C

.E
¡E

l¡t - ool
!¡-oo¡

ao - 'O,ol

E

E

E

FáCarLraD DG t.l-aialcita lracaiatat^
alatEñ DI ¡.lartlraf^i¡o t COlfiriOL DC aCit,¡C¡Oa

ñCTIJáLIZ'.!¡Oñ. D6 P'Ii'XCTFO'

PASOS !

1¡ Usted puede rnodif icár todos estos rempos siguiendo las
Biguientes reglas r

Costo Energía por hgr¡
eléctrica por hora. Es
d i.g i tos y dos decimales,

el va lor
numér i co

le rnergia
hasta siete

Cnt¡ol & S¡rlcto¡ P¡t¡l¡ir

un
Es

campo
de
de

h. e&

-'!

C!O¡ñrE*a ¡ Oara

¡aoroa
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Costo hora AyudántÉ
ayudante . Es un campo
decima I es.

Es el valor por hora quGr gana
numÉrlco de haita sietc ditÍgo5 y

un
dos

C(,sto hora TÉcnico
tÉcnico . Es un campo
decimales.

Es el valor por
numériEo de hesta

hora
siete

ul-¡
dos

que gana
dítigo5 y

secretaria,
hasta si.ete

Eastos EieneraleB: Es el valor gue Ee pagá por
aguá, ruministroÉ etc. EE un rampo numérico de
digitos y dos dcc j.rna I er.

Porcentaje Utilidad Prolesor : Es eI portrentájc que
corresponde al profesor de la utilidád del servicio. Es
campo numérico de hasta tres dígitos con dos dtEimales.

Porcentaje Utilided Facultad ; Es el porcentaje que
corresponde a la Facultad dé lá utilidad del servicio. Es
campo numérido de hasta tres digitos con dos decimaler.

Porceñtaje Utilidad Entidád : Es el porcentaje que
corresponde a la Entj.dad de la utilidad del Eervicis, Es
cempo numÉrido de hásta tres digitoÉ con dos decimales.

le
un

1e
un

le
uri

La sumatoria de l06 porcentajes de utilided
Facultad y Entidad deben ser iguales á lOOr
igueles el sisterna le envia el siguientc mens¡je

La suratoria porcentájes del profesor,
deben ser igual a lOO.

profesor,
si no son

facr¡ltad, y entidad

Luego de
<Enter> y

lo cual el sisterna esperará a que Usted digite
le peE irá e¡ ingreso cte 10É cernpo¡ nuevamente.

Corhol ü t¡ricio¡ hutü¡ h¡. 13

CogtoE hora Ingeniero ; Es el valor por hora que gana un
inqeniero . Es un cámpo numéritro de hasta siete ditigoÉ y
dos decima I er.

Días Vctnto Orden Tra. : Son 106 días adicíoneles quE ¡
partir de lá feche de vencimiento va s tener uná orden para
considerarla vencid¡. Es un campo numérico de hesta tres
dígitos.
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Porcentaje Utilidad gi€rvicio ! Es el porcentaje que se va
a gener sobr€ eI co6to del Servitrio. Es un campo numérico de
harta tres di9Ítos con doB decimeles.

l{ota : Antes d€ atrtuálizár ertos campos áregures€,
lque Ios valores sean calcuLedos correctamente ya
lfectan directamente en el cálculo del valor del

de
gue

servi- |
del Ee/

2'

cio. Si usted pone valores incorrectos cl valor
vicio no ve ger rcal.

Una vez actualizado todos lor datos en lá Ferte inferior de
la pantalla aparecerá el siguiente rnenÉaje :

<F3> Salir sin Grabar <FlO> Grabar Registro

A continuación usted debe presionar cual.quiera de las dos
teclas. Lá eccién de cada tecla se interprcta arí!

<F5> Final iza la sÉsión
actuál i zedos.

y no se grában los datos

<F10> Se graban Ios datog actualizados.

Una vez que prEsionó
retornará el MENU DE

cualquiera de lá dos teclás el sj.sterna
CONTROL DE SERVICIOS.

0otml dc EÍrletor hcst&r h¡. }3r

I
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oPc IoH * 5. Ctt{suLTAs

OBJET I VO: Mediante está opción
6iguientes consu ¡ tás !

BIBLIOT€CA
DE E§üUEI.A§ IICIIiJLOG.GIS

urtcd puedr rcá I izer Las

Insumos, Eguipos, Herramientas por
Tr¡bijo
Servicios preÉtados por Laboratorio
Resumen de los cor¡tos de un Scrvicio.

CO¡TO LLEEAR A ESTA Í]PCION:

OPCION 1Escoja la
nivBl l

del rnenú principal de los uruarioE del

EÉcojá la I¡PCI t¡N 5 del menú Control d€ los Servicios
PrestedoE.

Una vez escoqida está opción se presentará la siguiente pantalla:

oolarBaa r o.r¡
¡ aro=,oa

I.

o- rJoLirca .L icr¡, 
^l¡fcEroE

lllr-lJllloa. aioarlFoa. a.¡3tE ¡¡lCl|faaa FIOÉ OaúCta

acltrr¡croa artEa.faD'oa Folt Laaoa^?ott¡o

Faar¡laGra DE a-os Groafoa DG l¡ta at¡vtc¡o

rts9

Fa¡C¡rLÍ^D DG ti-GrralCiaa ñEC¡ia¡Ga
atailtta DC ttarc¡afai¡o Y Gotafño¡- D- aEi9¡c¡oa

coataar¡a-T^a DC r-O¡ aERwlclo- Pñ-ir^DOa

Fr-ch- Gu7-o7 n f, rrrr-<rcn- , úÍart- 4 o dt.,tt-ñao -¡. ña--7- --cct-aó

El menu Consultas de Los Servicios Prestádos e5t¡ rompuesto de 4
opciories numeradas, La lf,pción cero (O) le pErnitirá retornar el menú
control de Laboratorios./tel leres en caso de haber ingrcs¡do por error
o sinple,Dente desee terminar esta resión.

Para 5r¡eccionár cuálquiera de les opcioner de este rnenú, u6ted
puedr digitar el nLlmcro cor rErspond ien te e la opci.ón o mediañte l¡s
teclas de movimientos del cursor (ü) (t, , haBtá ubicersÉ rn la
opción que dcEee y presionando le tecla <ENTER> prra confirfiar la
selección.

C¡rtrol & §¡rtici¡ ]ir¡t¡&r h. Fs

orden de
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coNst LTA It{E ttfts, Ear IPt s, HERRAI.I r ENTAE POR ORDEN DE TRABA.TO

Por medio de este conrultá se presenta por pántálIa eI perssnelt
inÉumos, equipo=, e instrumen tos/ herramien ta3 utilizador en uná orden
de trabej o.

Una vez escogida este opción, el Bisterna lr rnottrerá la siguiante
pan tá I lá!

l!.ro- O7a-ñ t7-t-r., r Er.lrr.f Gadaa- a-?etca- . I

D-.G-¡tca¿¡- .a-l aa-v¡ca-. taCDlI Et- EarEaOt DE .flr¡ala
l¡b-b-- a-¡ G¡¡,-ñt- . PLáaf¡Oá¡aa

FEIlaOiSa- Ga}.TtDaD f ttlFro co-To

to
¿o
at

t
¡

fotal- coaTo PEEaol-L

Fa¡ClJLl^D DE tñ¡C.'.lÉr¡á ta¡G'^t.llta
atarlra DG ¡t¡ñra¡ara.¡o Y GoxfaoL Da aEiv¡Groa

¡c-arialra, Eca¡¡Foa Y ¡aE tttattt3¡a?aa l,a^Dlor¡ toi ot¡Dcia DE Ttlaaarto

Si dcsea
ingresar
Consu I tas

ábandonar la opción, digite (Enter)
datos y autorDáti caoen te retornará al menú
de Servicios Prestados.

s1n
de

Si ]a
mensej

orden de Trabajo ingrerada no existo el ÉiguientE
e aparece en pántálla:

[rrden de Trabajo no exiete, presione <Enter>

Luego dr
(Enter) y

l(]
le

cual el Bisterne eBperará á qus Usted digitE
pedirá el ingreso de los cañpos nuevamente.

2) Si he digitádo un núrnero de
una pantalla Eon los datos
presonal util izado. En 1e
¡párecr el €iguicntP mensaj e

orden correcto se le presenta
de la orden de trabajo y el

parte inferior de la pantalla

<Enter> P.re Continuer

tu. FS

coLrtFa¡o¡a
¡ao2lol

PASOS :

1) Primero debe j.ngresar el nrlmero de orden de trabajo.

C¡.hoI & [.rrtd$ htütdor
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G.¡ñarraia t ol{
taoroa

Itt-lrioa t Tt¡-¡t^DO¡.

.!OD¡OO D¡-CRlPetOit coafo

?OTal- C(,g?O ¡ar-rr,aoa

5) En la parte infrrior de la pántella ¡parece el giguiente
mensaje !

(Enter) Para Continuar

Lusgo de lo cual el. sirtcrna eBperará que ustEd prrgione
tecla (Enter> para presentarle la Eiguiente pantalla con
equipos uti I izadog s

Ia
los

coaarrEara ¡oi¡
lao20!

aal¡¡Poa a¡.f¡r,-tzaDoa.

coD¡a¡o Dca¡ÉirrGro.a
loolorÓló¡anoio¡O9 O¡tarF¡CaDO{E úÉ LCOTUAA¡

I a-Ét!o

t .a-.-- t:¡ rl¡ñ -
TOtaL GOatO -CaJ¡FOa

coaTo

4) En l. parte inlerior de la pantal ll aparecer cl siguicnte
men3eje !

Frcl¡t-t^D D¡ t¡Dax¡aE¡^ ¡arcarrtca
a¡arE¡ra DE ¡iár-arrat¡o Y cdiaflloL DE SaFvlc¡oa

rt-¡rÉo¡ ! ¡ct ¡Po3 Y a{-ttatttc¡ffaa uaaDoa Por .'¡IDEN D¡ rr¡aaat o

FaG¡¡t-TaD DC ti-Gia¡ctt¡^ rtGcaaa¡ca
ataTGtaa DC t¡¡t,¡aaralto y alo¡aTiroc DG aE¡vacttoa

rar-rrta¡oa, icaJtProa Y H¡tñ^lttE¡aTña ljaaDoa Poi octDaia DE yiata¡ro

0nhol & §ltricir ln¡t¡b

<Enter> P.ra Continuar

l¡l.. &lt

Luego de lo trual el sistema erperará que usted presione la
teEla <Enter> para presentarle Ia siguiente pantálla con Ios
insurnos uti I izadoÉ :



h.t ¡ hrto
3l¡lr l l¡rd¡rt¡¡ t h¡ol ¡ &ilbb ltrdar

Luego de lo tuál el EiBtemá esperará gue usted presione
tecla (Enter> para presentarle lá siguiente pantalla Eon
ins trumen tos/ herrarnien tas utilizadas !

Ia
Iog

coñrrE¡it ¡ o¡t
tgotot

ea¡eTa,

tá(:rJa-t^D DÉ ¡§-Ella¡Ei¡a ll¡lcaa\a¡ca
a¡atalaa DE ll{irai\¡failo Y Co¡rtrtoa- D- aaivtc¡Oa

¡lEt¡Foó. Ect¡¡Pot v ¡aEFaaá¡Ea¡t^¡ l¡¡^DoB FoR o§¡Dsña Dt ,R^a^ito

s) En 1á parte inferior de Ia pantalla aparece eI siguiente
mensaje :

(Enter) Para Continuar

Luego
tecla
va¡or

de lo cuel el sistemá esperárá que usted presione
<Enter> pare presentarle la Eiguiente pantalla con
de la orden de trabajo :

la
el

coa¡rrEia ¡ oa.
taoaoa

9aa-oc¡ Tofát- arFv:lc¡o

TOfaL COaTOa
aiaDo DG cott?t-a¡tDaD

TOraL CrOaTOa + ai^DO DC G¡ottF¡.CrtDaD
v^L¡oa lotaL roi rato- DC cr-alt¡ia"roa oiDClsDoaa
IJY¡I-¡DaD DG! a-t!,¡Gtla

aa,-¡l. -oo
aa4'¿lao-'oa
att.zaT-as

FAGaJL'^D Dt t..E-¡.¡Ga¡a ltacaitc^
araTcÉ^ DE t¡ñrGt¡táato Y co¡afEoL DE aEav¡ctot

ta.Elrctoa. Gcrt tPoa Y oa¡aiaÉlENfaa t aaDoa ton oItDCia DE TitaaaJo

(Enter) Para Continuar

Luego de lo cual el siateme esperará que usted presione la
tecla (Enter) para retornar al MENU DE EONSULTA DE SERVICIOS
PRESTADOS .

0utrol & E¡nici¡r ltr¡t¡&¡ h. Fs

¡ii-?tl¡trairfo¡/a.ra.¡¡attE¡ftaa t tti-¡laDa!.

GroDtoo Datic[¡F¡ctoa t¡a]90

ooroioroico! laan'lolItao :l ¡aor.- tl taa.-
,o.laa- Goaro }.aaña¡a¡a}.Taa

oTroa coafoa

6) En la perte inferior d. le pántall: aparece el sÍguiente
mengaje ¡



b¡l I lrrlo
tLtr. ¡ ¡r¡lülr t &rttcl ¡ ¡crlel¡ h¡tra.

CONSULTA E¡ERVICIOS PRESTADOS POR LABORATORTO

Una vez escogida esta opción Ie aparecerá la Eiguiente pantalla
séIo si existen serviGios prestadoB cn ese Laborátorio :

cro¡¡rr¡f,a t o¡.

OEl'El\¡
¡¡T ¡ L¡D'D

aEev¡GtÓ
art ¡L t DaD
E}fT T DAD

T'' ¡L IDAD

Faitut.f^D Dr ¡arEEta¡f¡¡a it¡ica¡.lc¡A
a¡a.ta¡ra D¡ ¡rqr¡¡frai¡o Y coN?aoL Da aatrutro¡oa

altt
arEt
las!
acc-

¡2a.aa7- ¡s

ttt.o¡¡r - aa

Ir -o!!- lc

ll. roa - to

st ,!24 -ra
tó. tcl - r!

2t.2a.e -ta

<Fa> F.ñ!-la. 3ll.ua-ñt- <Fe> P.ña-la- 
^ñ!-.4ó7

<FJ> Fañ Cóñ-ua t.

En la parte inferior de la pantálle aFerecerá el siguiente
mensaje :

<F1> P-ñt-¡a- taar¡.,-ñ ta <FE> P-^t-lr- A.r t--aof <Ft> Ftñ t¡-.trú! ta

A continuación usted
teclas. La ácción de

<Fl>

<F2>

<F5>

presionar cuelquiera de las tres
terla se interpreta aBi !

de be
cade

Si existen r¡ás ordenes de trabajo le presente una
pantal la con las siguienteB l5 ordenes de trebajo
existentes.
Si no exigten más ordenes de trabajo le presentá
le pantalla con los mismos dato3.

Al preÉioner egtá tecle usted podrá rÉtroceder ¡
la pantal la visuelizada enteriormente.

Termina la consulta y el sistema le preseñterá a
continuación cl menú de consultaa de Servicios
PreÉtados.

entml d¡ &ricic hstrb Il'l. eil

EI objetivo de esta consulta es pre5entar por pantalla todo5 loE
rervicios prestados por un Láboratorio determinado con la utÍIidad
que representaron para Ia entidad, facultad y profesor.

colr¡Ln-ta DE a-Ev¡cr¡oa PEEsraDo- Poñ l^¡o3aÍrottlo



h¡l ¡ lrrlt
Sl¡tr ¡ lr¡¡tüL., h¡ll ¡ ¡*tktr ltutrl

CO¡'SIJI-TA RESI.II,IEN D€ LOS CT¡STOSi DE tJN SERVICIO

Por rñedio de está contultá se presenta por Pentálla un rcsumen de
los costos de un gervicio. Ettos costos son personal r insumott
equipos e instrumentos/herrámientas.

Una vEz ertrogida esta opción se presentá la siguiente pantalla

c6at Eiatoia
taolo?

¡aro- o7a..r fr.¡.r- r c¡¡a¡,
D-.:?trcar¡t a-¡ ra-.va.cA-. itaD¡i

Fr¡a¡¡lnL
t¡¡a\ñÉ
IIG¡¡PO¡

arltaall¡alttaa

o.¡rlLla .!o-to3

trD'Í^a- Cloatoa

códaa- t¡-rvt Et - . 1

,.oaa -1L,

tzr -24

taa - 2t

17! alo

l¡a-lrOO-Olo

CL aaP¡am DE

F^cr¡l-r^D DE ItroE]\.¡EE¡A 
'|ÉCAlr¡IG^¡¡atEraa DE l}.rraNTAF¡o Y alo¡¡fFol- D¡ l-lv¡G¡oa

i-at ÉcN Df Loa coaloa Di u¡a !-rvrc¡o

PASOS :

1) Primero debe ingresar el nrlmero de orden de trabajo.

Si daspá ábendonar lá opción, digite <Enter>
ingreBár datoÉ y automáticamente retornará al menú
Consul tas de Servicios Prertádos.

sin
de

Si lá orden de
mengaje apartce

Trebajo ingresada no existe el siguj.ente
en pántalla:

a continuación se
siguiente mensaj e

2l si
le
en

Orden de Trabajo no existe, pre6ione (Enter)

ingreso uná orden dÉ trábajo correcta
presentan los cortos del rervicio y el
la perte inferior dc Ia pantalla :

Presione <Entrr> para continuar

El siEtema esprrará hasta que uBted digite la teclá <Eñter>
para borrár los datos de e5te pantalla y permitirle guE riga
real izando consu I tas ,

h¡. tsOCutrol ü Eorvict¡r hul¡&¡



¡r.l L htt!
Sldr ¡ l¡rltül¡ t C.rtnl ¡ ¡fitlt¡ hütr¡.

OPC IT¡}I I} 6 . REPORTES

OEJET I VO: l'lediante esta opción ustÉd puede ernitir 1oÉ siguicnteB
reportes !

Equipos, HÉrramientas por Orden defnsumos,
Trabajo
Servicios
Resumen de

prestádos por Laboratorio
Los costos de un servÍclo.

COIIO LLEGAR A ESTA (TC I(III :

- Escoja le OPC lt]ftl 1
nivEl 1.

del menu principal de IoÉ usuarios del

E5cojá la OPC I(Itl 6 del menú Control de los Scrvicios
Prestado=.

una vez escogida esta opción Ee prÉsenterá le siguicnte pantállar

co¡at Eil¡¡ot
!ao¿o7

I
t
t

I

!¡-¡¡ar¡oa, C-aJr¡Pioa, taG¡aala¡aiar^a Foi oaDf¡a .¡¡^aa¡ro
aaavi.¡toa Pa!3f^Dioa Prot L^aaraatotrt ! oa
túa¡raElt tt3 Loa Go-toa D- ¡¡a a-twtcto
OltDtlt a PlOa Oota^i FlOi t -tr-tCi
otrrca¡:a Por¡ Gottat v¡arr¡Da.
tGtllFtEato¡a Eatc,ta¡o DE ?a¡¡o

o- vot-ir¡i at- taGlra, aiaTlat¡olt

F¡-Gru Guño- i r $.-^-.-.6- , D.ca!- + o ¿raat-.¿c -¡ 6ó--r- --cct.a-

El rnenú Reportes de Los Servicios Prestados esta compuesto de 7
opcioner numeradas. La opción cero (O) le peroitirá rett,rner al oenú
control de Lebor¿torios./tal leres cn ca5o de haber ingresrdo por err(¡r
o sif,tpleBente desea terrinar este sesión.

Pare seleccionar cua¡quiera de las opciones de e6te menú, usted
puede digitar el núrnero correspondiente a l,e opción o mediante Ias
teclas de movimientoÉ del cursor (4) lt) , háste ubicarse en la
opción que desee y presionando Ia tecla <ENTER> para confirmar la
se lección.

ñC¡Ottfaia Dr r.-oa a-ivtcroa aiE TaDoa

0ntnl lc §ordciu 0rc¡lr&¡ h¡. &{l

Fá]cr¡i_táD DE ¡lÉE}.tcñta raGca¡alca
alaffr DE raarELiaa¡o Y co}.Íior- DE .EEvraroa



hl¡hrto
tl¡t¡ l hutr¡lory C¡hol & Í¡rrlcto. lhrtú.

REPORTE IlTISit.tr'IOS, EOt.l IPOS Y T{ERRAI'IIENTAS POR ORDEN DE TRAEAJO

I'lediánte erta opción urted podrá obtener un rEpgrte que contLene
la siguiente in formación r

NúmÉro de Orden dr Tr¡bajo
Cédigo de¡ Servi cio
DesEripción deI ServÍcio
Nombre del cliente
Personal utilizedo tron Eu reÉptctivo costo
InEuíros utilizádos con Eu respectivo costo
Equiptrs utilizsdos con liu rrBprctivo troEto
I E trurnen tos/ herramien tas utilizadas con su
costo.
Valor de La 0rden de Trabajo.

respectivo

PASiOS :

1) Se presenta una pántella donde usted debe ingre6ar e¡ nr¡lnero
de orden de trabaj o.

Si desea, abendoner la opción, digite (Enter)
ingresar datos y eutornáti carnen te retornerá aI rncnú
Consultas de Servicios Prestados.

g:'n
de

Si la orden de Trabajo ingresada no exiÉtr el siguiente
mensaje aparrce en pantalla:

Orden de Tr¡bajo no 6xiste, presit,nl' <Enter>

2' Si ingresó
i.n f erior de

una orden
la panta I la

de trabajo correcta en ¡a perte
aperecerá el siguiente mensaj e :

Encienda la l'lpresora: A -> Abandona C -> Continua

Luego de lo cual usted deberá ingresar cualquiera dE las dos
letras presentadag en el menBaje már la tecla (Enter).

La letra A : Le permitirá Bbendonar ta irnpresión del
reporte, en casc} de que no desea ernitirlo, retornando
posteriormente al MENU DE REPORTES DE SERVICIOS PRESTADOS,

La letrá C
repor te .

: Le perrnitirá continuar con la impresión del

8o¡tnl dr Srrici¡ ftr¡t¡& h. Fo



h¡t ¡ t¡eto
¡¡¡Lr ¡ lürtüh r 0[ts0l ¡ t.lrklI lEdr¡.

Pero antes de di.gitár está letra usted debe ejecutar los
siguientes pasos !

a) CBIogue hojas continuas en la impresore.

b) Encirnda la impreEora,

c) Digite la tecle C más la

Si al mornento de digiter la
list¡ eI sistema le enviará

tecla (Enter)

tccla C la iaprcsora no esta
el eiguiente menseje :

Irlpresora no esta lista, presione <Enter>

Una vez gue usted vea que Ia impresorá estc listá, presionÉ
la tecla (Enter).

Luego de
ménsaj e

haber ejecutado estos pasos el sistema emitirá el

ImprilDiendo R€porte

5) Una vez emitido el reporte el sisterne regresará al MENU DE
REPORTES DE SERVICIOS PRESTADOS ,

tu. tsr'0iltnl & S.rrtcfu. hstdoc



hl I lrrlr
tl¡h ¡ hñhh. I0rhd ¡ lmlclr ltr¡l¡lr

REPORTE SERVICIOS PRESTADOS POR LABORATORIO

l'lediante cstá opción usted podrá obtener un reporte que Eontiene
Ia siguiente információn !

NúmPro de Orden de trabajo
Uti I idad del Servicio
Uti I idad En tidád
Uti I Ídad F¡cu I tad
Uti I idad Profesor

PASOS :

1' En la perte inferior de le pantal la aparecerá eI siguiente
mensaj e ¡

Encienda la ll'presor¡: A -) Ab¡ndon. C -) Continu¡

Luego dc Io cual usted deberá ingreser cualquiera de las dos
letrar prerentadas en el menseje más la tecla (Enter).

La letre A ! Le Fermitirá abándonar la impresión del
reporte, en cago de que no desea emitirlo, retornando
posteriormente al i'1ENU DE REPORTES DE SERVICIOS PRESTADOS,

Le letr¡ C : Le permitirá continuar Eon l¡ impresión del
reporte.

Pero rntr¡ de digitar Estr lrtrr u3ted dobc
sigui:ntes paúoe¡

¡) Coloqu. hoje¡ continuas en lr impr.sorá.

bl Encienda le inprrsore.

c) Digitc l¡ tecl¡ C mlr l¡ tecl¡ (Enter)

ej ecutár los

5i al
I ista

,nomen to dr
el gistema

digitar Ia tecla C la illpresora
le enviará el siguiente mensaje

nlf esta

Impresor¡ no este lista, presione (Enter)

Une vEz que usted vea que le irnpresEra rste list¡, prasione
lá terlá (Enter).

LuÉgo de
mensaj e

haber ejeEutado estos pasós el sisteme cmitirá cI

0rtml ü lc¡vicio Pt¡¡t¡dr ht. Far



hl¡hdo
5Lh ¡ hfrNtüll t otrhrl ¡ ¡.í&t¡. ltr¡lr¡r

5)

Iarprioiendo Reporte

Una vez emitido eI reporte el ristem¡ r€grrBerá al MENU DE
REPORTES DE SERVICIOS PRESTADOS.

C¡rtml d¡ t¡wtcia ltot¡lo¡ h. e$



bllh¡l¡
tl¡!¡ l Inrtutl, tf,kr¡ ¡ ¡slGto. lH¿.

RESIJI.EN DE LOS COSTOS DE I.J¡I SERVICIO

Mediante esta opción usted podrá obtener un reporte con Ios
costo6 Ee todos loÉ EervicioE existcntes en uñ laboratorio/tal ler.
Este reporte contiene 1a siguiente información !

Número de la Orden de Trebajo
Código del Servicio
Descripción del Servicio
trosto Personál
Corto Insudros
Costo Eguipos
Costo Herramientets
Otros Costos
Total Costos

PASOS :

u

Encierrda la I]presora: A -> Abandona G -) Esrtinu¡

Luego de lo cual usted deberá ingrerar cualquiere de laE dos
letras presentadas en el mens¡je rnáE la tecla <Entrr>.

La letra A : Le permitirá abandonar la impresión del
reporte, en ca6o de que no desea emitirlo, retornando
POStETiOTMENtE AI I,IENU DE REPORTES DE SERVICIOS PRESTADtrS,

Le letra C
reporte.

: Le permitirá continuar con Iá impresién dÉ1

Pero antes de digitar erta letra ustcd dÉbr ejecutar los
siguientes pasos r

¡l Cologue hoj.B continu¡E Bn l¡ irnpreBore.

b) Enciend¡ l: inprcsora.

c) Digite la tecla C má! l¡ t.Elá <Ent.r>

Si al
I igt¿

momento de
el sistema

digitar le
le cnvi ará

tecla C le
el siguiente

impresorr no esta
írenBáje:

Inpresora no esta I istá , présione (Enter)

impresora estr lLstl , presioneUna vez gue usted vea que ¡á
la tecle <Enter>.

Luego cre haber ejecutado egtos paEios el Eistema emitirá pI

C¡rt¡sl ü §cnlcis h¡¡t¡do¡ Ilt¡. FI

En la parte inferior de le pantalla ep¡res¡rá el Eiguicnte
mengaj e :



hrl I lnio
¡ld¡ ¡ lñltrrll r orhll ¡ ¡Erhh lFdr¡.

3)

mensaje :

I.pri;iendo Reporte

Una vez enitido el reporte el sistema regresarl al I'ÍENU DE
REPORTES DE SERVICIOS PRESTADOS,

C¡t¡ol l¡ l¡wi¡i¡ [i¡¡f¡&¡ h¡. Flt



REPORTE ORDEII¡ES POR COBRAR POR I,'ENCER

Médiante egte opción usted podrá emitir un reporte con las
ordenes por cobrer que estan por vencer hasta una fecha deterrninada.
Este reporte contiene lá siguÍente información :

N{¡rnero de I a orden de
Nombre del cliente
Código del Scrvicio
Feche de veñcimien to
Valor de la Orden
Saldo pend ien te

trahaj o

PASOS :

1) Se presenta una pantal la donde ustrd debe ingreÉár Ia
dE corte Eoílc, E€, indica á continurcién !

Fecha de corte (ú¡ilddl.¡) ! Í0.É/2619ol

Por defecto aperBce la fecha del dia, ugted lr
rnodif icar .

fec ha

puEde

1)

Si usted escogió esta opción pGr érror y no deBea
continuer prÉsione la tecl¡ (Enter) gin información y
el sisteme retornará al menll enterior. Si el c¡rnpo
tiene információn elimine Eada carácter con Ia tecla
(Del) y despuÉs prPsÍone <Enter>.

Una vez gue ha diqitado le fecha en la párte inferior de lá
pantalla aparecerá el siguÍente mensaje!

Entieñde la Icpresora: A -) Abandona C -> Coñtinu¡

Luego de lo cuál usted deberá ingresar cualquiera de las dos
letras prBÉÉntadas en eI mensaje más le tecla <Enter>.

La letra A : Le permitirá abándonar le impresión deI
reporte, en caso de que no desea emitirlo, retornando
porteriormente el MENU DE REPORTES DE SERVItrIOS PRESTADOS.

Lá letra C
repor te .

: Le períritirá continuar con la impresión del

Pero ¡nte¡
EiguientrÉ

de digitar éste lrtre ugted dGbe ejecutár lor
PaBos I

Cntrol ü lcrvtcir lt¡lrio¡ hl. FS

lu¡l i lrulo
5l¡h ¡ lntul¡r r 0rtÉl ¡ ¡.tddr ltlttú.



hl I l¡rto
tl¡tr .l h¡rlatr,o!.hd ¡ ¡.[tct¡. tülr¡.

a)

b)

c)

Si aI
I ista

Coloque hojas continuáB en lá impretora.

Enci.rnda la iopresora.

Digite la teclá C rnás ls t€cl.a <Enter>

momento de
el sistema

digiter la
1e enviará

teel¡ C la
el siguientc

ilpresore no esta
mensaje !

5)

Irpreeora no est¡ listr, presione (Entcr)

Una vcz que usted vea que le impresora csta lirta, preEione
la tecla (Entrr).

Luego dc h.beEr ejesutado Éitos ¡rrco= el iirtrma emitirá el
ílenBej e :

Ielprimiendo Reporte

Una vez emitido el reporte el gistema regresará al üENU DE
REPORTES DE SERVIC¡OS PRESTADOS.

0nhol ü &ricier hr¡t& tl.. &s



hl ¡ hd.
tI¡r ¡ kduto. , httol ¡! S.tttltl ¡tt¡tr¡.

REPffiTE {)RDENES POR COBRAR VENCIDAS

mediante esta oprión ugted podrá emitir un reporte tron las
ordenes por cobrar que esten vencides háEtá una fecha determinada.
Este reporte contiene la siguiente información :

Número de la orden de
Nombre del cliente
Código del ServÍcio
Fecha de vencimien to
Valor de la Orden
Sáldo pEñd ien te

trebái o

Una orden eBta vencida cuando la fecha de vencimiento mas log
dias de vencÍmiento de le orden son nenoreÉ a la fecha dal dia,

PASOS :

1) Se presentá una pantálla donde usted debe ingresar 1e fecha
de rorte como scr indic¡ a continueción :

FeEhe de c(,rte (ínlddlaá) . fo6/26f9ol

Por defecto
modificár .

aparece la fecha del dia, usted Ia puede

Si usted esEogió eEte opción por error y no deiea
continuar presione le tecla (Enter) sin információn y
e] Éisterna retornará al. menú anterior. Si el campo
tiene informatrión elirnine cada carácter con la tecla
(Del) y dcspué5 presione (Enter).

Uña vez que ha digitado la fecha en la parte inferior de la
pantal Ia aparecerá el siguientE mensaje:

Encierida la fnpresorá ! A -> Abandona C -) Continu¡

Luego de lo cual usted deberá ingresar cualquiera de las dos
letres presentádás en el mensaje más la tecla <Enter>.

L¡ letra A ; Le permitirá abándonár la impresión deI
reporte, eñ caso de que no desea emitirlo, retornando
posteriormeñtc ál NENU DE REPORTES DE SERVICIOS PRESTADOS,

La létra C
reporte.

i Le perrnitirá continuar con l. impresi.ón del

Pero antes de dÍgitar este letr¡ usted dcbe éjÉcutar loE
siguientes pásE,É:

",

hrt¡ol I §c¡vici¡¡ ttt¡t¡do ht. F¡0



bt¡hrio
3Lh & Irr¡tdc. r Ortnl ¡ t*rlcl¡r hr¡t&

¡l Coloque hojas continu¡r

b) Encienda la i,mpresore.

c) Digite le tecl,a C máE le

Si al momento dE digitár la
llBte el sistrná le enviará

en 1a impresora,

tEcla <Entcr>

tecla C la inprcsora no este
e1 siguiente menr¿je :

3)

flrpreBora no esta I ista,
que la

prrtil,nc (Enter)

Una vez que usted veá
Ia tecla (Enter).

iñpresore este I iste, preBione

Luego dÉ háber ejecut¡do estos paros el sittema emitirá al
mensáje :

Irnprimiendo Reporte

Una vez emitido el reporte el sistema regreBará el I1ENU DE
REPORTES DE SERVICIOS PRESTADOS.

Corhsl & &rvlct¡¡ hr¡t¡&¡ ha. ü§l



h.l ¡ tr¡io
ft¡ta l l¡rrtrll¡l, hkúl ¡ tüttol¡¡ lrdrl

Mediánte EBta opción usted podrá volver á pmÍti.r
pago gue Bale cuañdo se eboná perciál o totelmEnte
trabaj o.

PASOS :

r)

eI retribo
une orden

de
de

núme ro

gtn
de

Se presenta una pentalla donde usted dcbe ingreser e1
de la orden de trabajo como se indica e continuaci.ón

Hro. Ordrñ Trab¿jo . C?9997

Si deBea ebandonar le opción, digite <Enter>
ingresár dátoÉ y áuto,ná ti camen te retornará al menú
Reportes Servicios Prestados.

5i le orden de Trabajo ingresada no existe el siguiente
mensaje áp¡rece en pantalla:

Orden de Trabajo no existe, presione <Enter>

2) Si ingreEó
inferior dÉ

una ordcn
¡á panta ¡ la

de trabáj o
epareEerá eI

correctá en le parte
riguiente menEeje:

Encienda la Inpresora: A -) Abendoñá C -> Continuá

Luego de lo cual usted dpberá ingreser cuelquiera de laB dos
letrás presentedas en el mensaje más La tecla (Enter),

La letra A : Lr permitirá abandonár la impregióñ del
reporte, en cero de que no desea emitirlo, retornendo
posteriormente ál mENU DE REPORTES DE SERVICIOS PRESTADOS,

La letra C
repor te .

: Le permitirá continuar con lá impresión del

Pero antes de digitar esta Irtra usted debe ejecutar los
Biguientes paBos:

a) Coloque hojas continuas en la i.mpresor..

b, Encienda lr inpresore.

c, Digite la teclr g már la tecla (Enter)

Cort¡ol & §crful¡ hr¡t¡l¡ h. Fa
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h.l a. lrrto
8l¡h & Ir¡tda r 0recl t l¡rlcb ht¿tú¡

Si aI
I ista

no eEta

Impresora no esta liEta, presione (Enter)

lJna vez que usted vea que la impresora egte lista, presione
lá tecle <EntÉr>.

Luego de
mensaj e

háber ejecutedo estos pesos el FiÉteme emitirá el

momento de
el sistema

digitar la tecla C la impresora
le enviárá eI siguiente meneaje :

3)

Ir¡pri6i€'ndo Reporte

una vez emitido el reporte El rirtema regresará ál IIIENU DE
REPORTES DE SERVICIOS PRESÍADOS.

Cot¡ol dc &ricim l¡t¡t¡&r h¡. F5r
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h¡¡¡i dc Brulo
Ei¡t¡¡ & hvert¡¡lo r Co¡tml & §¿nicioo hut¡&¡

CAPITIJI..O g

M}I]fF¡Of. DE I}Ú\TEE¡¡TAT¡T() I)E IhISI'TIOS

o&rETrvo E1 Control de Inventarioe de Inaunog Ie permite efectuar
e), mantenimiento de la información de loe ineumos
utilizadoe en fa elaboraclón de lae órdenee de trabaJo,
reallzar eI mantenimiento de tranBáccloneB que afectan
e1 inventarlo de insumoa y reallzar coneultae y reportea
sobre Ia información almaeenada.

COilO LT,EGAR A BSf,A OPCION :

- Eecoja Ia OPCION $ 3 del menú Principal de loe Uguarloe de
Nl-vel 2.

Aparece Ia slgulente pantaLla :

cóñvEnaIo§
ISr€ro31

oe/o'7/w)
L3:56:44

1- ÉalüfEllüIEaD IE ll¡an lDg

2- t ¡¡üTEtrn{altro Dx ant¡fa¡E:fcx[Ea
g- @tgt ff, g

.- R¡FCEIES

o- \rDr-YE .lI- r&Í, PnrItctE¡L

rAq,f,TáD DE IÑOA!¡IERIá HEqNTICA
SI TEIA DB II¡\IEüTAE O Y COÑTNf)L DB SE¡VICIO§

@IÍItr¡OL DB IÑI¡EÍIAR'IO DB I!¡AUIOE

rf"..¡a. o..-oo. i[ | Éo].oootoo ¡. Dlratc d o DleLt¡rdo éL abro ¡socr..do

EI menú del Control de Inwentario de Insumoe eatá i:xrg.rr*xta de
clnco opcionee numeradaa. La o¡¡ción cero (O) le permitirá retorrr¡.r
aL oenú anterior, en caoo de haber f.ngreaado trxrt error o simplemente
deBea terminar esta sesión-

Para seleccionar cualquiera de eatae opcionee ueted puede digitar
e1 número correspondiente a Ia opción deeeada o ubicándoee con 1ae

Co¡trol & Iwerhrio ü I¡m¡ hc. Sl



ü¡¡ual dr 0mario

§i¡tcD & I¡mhrio y ft¡trol & §cnicioa lnatrb¡

teclas de movimiento de cureor (+), (ü) y preeionando la tecLa
<BNTEB> para conflrmar ]a selección.

OPCION f 1. MANTEI!¡IMIENTO DE INST]HOS

IIEIEFI$'J l{¡dil¡+r iát;t ¿irr¿-1¿itt !ad:¡d ¡iat¡+,rrar a1 ia¡rtrt't ro.,cl1t1cac1¿'ñ f,¡
é1t-¡lLaaoLórr dá 1a l.¡tf,oÉoaótéfr z'afáréllta a ].l2a l.ü¡ar¡Dog €*!¡tbatl¿-a atr
a¡. l-rwánta.rl.ó de1 ]'a.borá,tórl6 coft qua lrr€lr.agó a.l 6lsta!üa-

6D IItOaB A tgtA OBg¡olf ¡

- E¿oag,at 1a OPOIOI| 13 I dc]. aa¡nl

- Eócóc.z' 1. OFOI(X al 1 d.]. u.rú

- A¡,a,rác. h Bl.a|l¡1-nt€ r¡B.r¡ta11¡:

!,ri-aétl}al ri. 1.?. t¡!¡¡ar,"o. d.1 D.av.I- 2-

da Oo¡Ltro]. d6 lrrvat¡ta.rl'o d€ lr¡sr¡Eoa.

06,/o3./Éo
21: ()1: a1

6lg\ImArO§
r*r§o3t"

A. II¡(ESSO f,E I¡¡SI,DA

2. ¡DDI PICACIOñ' DE IT¡SI.ND€

3- Ef¡IltIlIACIfi DB IUA¡,IIDA

O- \¡OL\/ER Af. ¡INñJ AITTERIOR

BIBL!OTECA
DE E§CUEj.A8 ¡Eonurfrgroll¡

rAq,LfAD DB IICCSI¡I ERIA }fBOAI¡ICA
EIBIE A DE IIÍYE'ST,AR,IO Y ü,I TNOL DE §BR\IICIOG

HAIYTE¡¡I}'IESfO DB II¡6IJ}D6

t958

F].ecba cr¡r¡or I v I s.t.-.too. :z Dagita (J o Dr"gat¡¡do €f" úbro ¡¡oct.¡lo

E1 menú de1 Mantenlmiento de Ineumoe eÉtá compuegto de 4 opcionee
nuneradae. La o¡¡ción cero (O) le pernltirá retornar al menú anterlor,
én ca6o de haber ingresado Ixlr error o ai.BpleEente deaea terminar
eeta eegión-

Para seleccionar cualquiera de e6tas opcioneÉ usted puede diEiitar
el núriero come8pondiente a La opción deeeade o ubicándoee con l-ae
teclas de movimiento de cureor (t), (ü) y preeionando la tecla
<Et{fER> para confirmar 1a selección.

eo¡hol & Irre¡h¡io de hsu¡ P¿g. 9-?



ür¡s¡1 de [¡uuio
§i¡te¡¡ dc l¡n¡iuio y Co¡tro1 de §cnicios heot¡doa

INGRESO DE

Aparece

INSUHO§

Ia eigulente pantalla

trOIiIVEEB IQN
r 80301

úa/o3/Eo
20: OB:69

C¿á1Íó (¡. ¡E¡¡uao !

Da¡cr'1Dc16r¡ IEau6o !

Ur¡5.d¡,at dc HoáLd¡ !

(]añ! - I¡¡we'1t - Irtlcr.a.]' a

t L29¿ó67É,1

TMENCURTO

ICIREí - l

t 6-00l

l
c6ctó urrat&l.1é

h.r¡tó na6t'¿laá

6(f0. ool

6-OOI

t

t

FAC{,ILTAD DB I¡¡GB§TERIA HBCA§ICA
6I ÉÍEICA DE INVEÑTA.RIO Y Of§IRO¡¡ DE EERVICIOS

INGI1ESO DE INSI'I'ÍOA

PASOS

1) fnEresar el C6digo de Ineuno, que debe Eer únlco pat'a cada
ineumo dlferente dentro de un laboratorio.

En la parte. fnferfor de 1a pantalla aparece e1 meneaJe:

Digite <Enter> para volver al urenú anterior

Si deeea sal"ir de
6in d j.gitar nada
anterlor.

opción, digite
e6te campo, y

1a tecla <ENTER).
retorná aI menú

eeta
en

E1 eódieo de1 ineumo puede ser núüero6, letraa o cualqui,er
combinación de númeroe o Letraa de miíximo 8 caracteres.

Si e1 código
aparecerá e1
pantal l a :

ef ineumo ya ha eido reglatrado anterj"ormente,
eiguiente mengaje en 1a parte inferlor de 1a

Códieo ya exiete, presione <Enter>

E] aistema esperará haeta que Ueted preeione Ia tecla
<ENTER>, para poder continuar. A contlnuaclón 1e pedirá que
ingrese nuevamente otro código de iner:mo -

Cortml de Invmiario de I¡¡¡¡o¡ P¿9.9-3
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[uu¡l de 0¡uuio
Si¡hr¡ dc I¡re¡h¡io y fu¡trol d¿ &nicio¡ he¡t¡doa

?,) InEreee Ioe elEuienteg cánpoa

Descrlpción Ineumo: La deecripción o nombre de] lneumo debe
ser ingreeado obl lgator lamente y puede tener haeta 30
caractereÉ alfebéticoe como máximo.

Sl no ingreea la deeerlpclón del iner¡mo allarece eI elguiente
meneal e :

Ingrese descripción de Ineumo, preeione <Enter>.

E1 aietema eeperará a que digite <ENTER> y le pedirá eI
ln6reao de 1os campoÉ nuevamente.

Unidad de Medida: La unidad de nedida que aé ueia para
cuantificar 1a cantidad de ineumoe exigtenteÉ en inventarlo
debe eer ingreeado obligator iamente.

Loe abr:evlaclonee estándarea para eEte canI)o son laa
algulenter:

I(gr
Lbr
Cur3
m3
Ltro
Fnd

Ki logramo
Librae
Centímetroe Cúbicos
Metroe etSblcoe
Litro
Fundas

Si no ingreea nada en
aiguiente menoaJe:

este campo eI eletema }e enviará eI

Ingreee Ia unidad de medlda de1 ineumo, preeione <Enter>

tuego de 1o cual el eletema eeperará a que Ueted dleite
<ENTER> y Ie pedirá eI ingreeo de loe ca¡npoe nuevamente.

Coeto Unitarlo: El coÉtó de cada unldad de
ingreaado obI igatoriamente , caeo contrario
envlará el sleulente neneaj e:

6er
1e

Ingreae eI valor del ingumo, presione <Enter>

Luego de Io cual eI sistema eaperará a que Ueted diglte
<ENTER> y le pedlrá e1 ingreeo de loe ca¡npog nuevamenbe -

Cant. Invent . Inic ial : La cantidad del nuevo insumo a lngreear
al l-nventarlo, puede tener un valor m¿íxfmo de 8,998.88.

insumo debee1 eistema

h¡trol de l¡re¡tuio de I¡¡¡roa Pa¿. S-{



tr¡u¡l dc ü¡u¡rlo
Si¡te¡r de I¡vertuio I Co¡trol d0 Srrricío¡ Pwrtrdor

Punto Eeorden: La cantidad minima que Puede haber en etock
para dlcho inel¡mo puede tener un valor m¡íx j-mo de I,999.99 .

NOTA Una vez ingreeadoe todoe 1os carnpoE y ei en alenrno
de e11os anteriores co¡¡etió un error, deepuée de
ingreear e1 ú1timo campo, le aparecerán 1oE r¡enaajee
de error deecrltoe en cada campo.

Una vez ingregado todos 1os campoe anterlore6 en forma
corrécta, aparecerá e1 siEuiente menaaje :

<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Registro

A continuación Usted podrá dieitar una de l"as doe teelae.

<F3> Retorna al menú anterior sin grabar 1oe datos de1
insumo ingreeadoe.

<F1O> Graba loe datoe del insumo ingreeados en e1 eietema.

Una vez reafizado eL último paso, eI eistema borrará loe datoe de
Ia pantalla y le permltirá e1 ingreeo de otro códlgo de lneumo
repitiéndose e1 proceeo ya explicado.

Cort¡ol de lave¡tuio de l¡¡ruos P¡g. 9-5



talual de ll¡uario

§ish¡a de I o¡tuio y Cortroi dt §ewicio¡ he¡itdoa

MODIFICACION DE INSUMOS

Aparece l-a eiEuiente pantalla:

CO}¡VERSI(fN
r so301

o6./03?/§o
2(): OB r 89FACULTAD DE TNGENTERIA MEEANICA

Er§TEl:fA DÉ IlfVElIrARrO Y CO¡IÍROr, DE AEwIo,IOS

gód136 ¿lc l¡r.leÉ, a

Ilssé¡.LDcLóf! It1all¡¡c, !

UrrL¿l¡.d clÉ Mad1a¡¿ t

Ca,¡t . ¡r¡va¡ri - ¡rtLcl,¡.I:

t a2s46s7Bl

TIIÍERSURIO

tGRB. l

[ 6. OO]

J

rtrc¡Eto Unl lr.lI'1.-' : f
Plrnio Rúóráer¡ : t

EOO _ OOI

6. OOI

PASOS:

1) Ingreear Códlgo del Insumo ha modiflcar, dlcho códlgo debe
eer {rnico para cada insumo dentro de un laboratorio eon e1
cual ae lngreeo al eietema.

En Ia parte inferlor de Ia ¡>antalla aparece e1 eiguiente
meneaje :

Digite <Enter> para volver af menú anterior
Si no degea continuar con e6ta opci.ón o ingreeó a ell-a
por error, dieite 1a tecla <ENTER> sin digitar nada en
e6te campo y e1 61Étema retornará al r¡enú anterior.

E1 código del" insumo puede ser númeroe, Ietrae o cualquier
cornbinaclón de númeroe y letrae de m¿íx imo I caracteree.

Si e1 códieo el. insumo no ha eldo ingresado anteriormente
aparecerá e1 Blguiente meneaJe en pantalla:

Código r¡o existe, presione (Enter>

EI sistema eeperará haeta que Ueted preeione
<ENTER>, para poder continuar. Luego de 1o cual

Ia tecla
le pedirá

Co¡trol d¿ I¡rclt¡rio de I¡¡uo¡ Pag.9-6.
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üalua! de 0¡uarlo

§i¡ter¡ de I¡ce¡tuio I Colt¡o1 de §cryicio¡ ht¡tulo¡

que ingreee nuevamente otro código

Una vez
pantalla
insumo.

in8resado e1 código de]
e1 contenido de loe ca¡npoe

ineumo, aperecerán
cor re epond i e nte s a

en
e8e

Si no degea modificar ningún campo puede digitar <ESC>.
lueEo de 1o cual Ie aparecerá el aiguiente mengaJe :

<F3> SaLir Sin Grabar <F10> Grabar Regietro

A continuación Ueted podrá digitar una de lae dos teclae.

<F3> Retorna aI menú anterlor ain grabar loB datoe del
ineuno ingreeadoe.

<F10> Graba loe datoe. de1 insumo ingreeadoe en eI
siatema.

Una vez realizado eeto, ef slgtema borrará 1oe datoe de 1a
pantalla y Ie permitirá eI Lngreeo de otro códlgo de ineumo,
repitléndoee e1 proceeo ya explicado.

Deecripción fnsumo: La descripción o nombre de1 insumo debe
Ber lngreeado obl igator lamente y puede tener haeta 30
caracteres alfabéticoe como máximo .

Sl no lngreea la descrl¡¡clón de1 lngumo, aparece el elgufente
menseJ e :

Ingreee deEcripción de Ineumo, presione <Enter>.

Luego de 1o cual eI sistema eeperará a que Usted dieite
<ENTER> y 1e pedlrá eI lngreeo de 1oe campoe nuevamente.

Unfdad de Medlda: La unldad de medida que ae uÉa para
cuantlflcar la cantidad de insu$oe exiatentea en inventario,
debe tener a1gún contenj.do, caso contrario da eI eiEuiente
meneeje de error:
Ingreee Ia unidad de medida del iner;mo, presione <Enter>

tuego de 1o cuaL el siEtema esperará a que Usted dieite
<ENTER> y le pedirá el, ingreeo de Loa campog nuevamente.

Cortrol de l¡ve¡t¿rio de Insúos Pag.9-?

Entre los campoE que Usted puede modificar 6on los
siguientes:



truual de [¡uuio
Sirtera de Iurert¡rio , Co¡trol de §eniciot heohdo¡

Kgr
Lbr
Cm3
m3
Ltro

Kilogramo
tll:rae
Centimetroe Cúbicoe
Metroe ctlbicoE
Fundae

Coeto Unltarlo: El costo de cada unldad de 1ne1¡mo debe eer
inEreeado obl igator ia¡rente, caeo contrarlo e1 eietema 1e
enviará eI aiguiente mensaje:

fngreee e1 valor del insumo, f¡resione <Enter>

EI eletema eepererá a eue dlglte
lr¡greeo de loe campots nuevamente.

<ENTER> y 1e pedirá eI

Cant. Invent - Inlcial : La cantidad de stock
a ingreoar a1 inventario, puede tener un
o ooo oo

deI nuevo ineumo
valor máximo de

Punto Reorden: L,a cantidad minlma que Fuede haber en Btock
para dlcho ingumo, puede tener un valor náxirro de 9,999.99.

NOTA Si cometió al. e¡in error a1 ingreeer 1oe campoE,
despuée de que ingreee eI último campo, le
aparecerán los meneajee de erro¡l deecrltoe.

Sl lngreaó todoe Ioe canpoE antenioree en forma correcta"
aparecerá eI Biguiente meneaJe l

<F3> Salir Sin Grabar --FlO> Grabar Cambiog

una de lag doe teclae.

sin grabar Los cambioe

A cont inuación Ueted podrá digitar

<F3> Retorna al menú
realizadoe.

anter ior

<F10 > Graba Ioe cambioe realizadog eobre la información
almacenada -

Deepuée del último paeo, eI aietema bomará loe datos de La
pentalla y Ie permitlrá fngreBar otro códlgo de Inaumo.

Co[irol de IlveBtario de In6uo8 ?a¿.9-8

Laa abreviaturao pare 146 unidades de medida, Eon 1aÉ
eiguientes:



üuu¡l de llmuio
§i¡ier¡ de I¡vertuio I hltrol dc Ecnicio¡ ht¡ttdo¡

ELIMINACION DE INSIIMOS

Aparece la eigulente pantalla

COÑI¡ERAION
r60301

o€/oa/so
2(): 08:6e

C¿d13c, d- Ir¡ar-ao :

D-aéú'il,é16n I¡¡auüo :

UrrLd¡.d dé tC.df d¡, !

Ca¡t. I¡¡ve¡at . fr¡1c131!

l
Costo Ur¡1-Ear1o : I

Plr¡1to R¡ord€r¡ : I

600. ool

6.OOl

FAC'I,',LTAD DE INCTANTERIA MECANIT]á.
SI§TEI{A DE INT¡EIiITARIO Y {Y]NTROL DE SERVTCTO§

ELTI{TNACTON DA TNSUT{{]E

PASOS:

1) fngreear Códlso def Ineumo, a eliminar del laboretorio, con
que ingreeó aL sietema.

En la parte
mensaje :

inferior de 1a pantalla aparece eI Élgulente

Dieite <Enter> para volver al menú anterlor

Si no deeea continuar con eeta opción o lngreeó a ella
por error, dlslte Ia tecla <ENTER> sLn lngreaer nada en
e6te campo y e1 sietema retornará aI menú anterior.

El código del ineumo puede ser número6, letrae o cualquÍer
combinación de letrao y números de máximo I caracteree.

Si el- código
aparecerá eI

eI insumo no ha eido regietrado en e1 sietema
siguiente meneaje en pantalla:

CódiCo no exlste, presione <Enter>

Co¡troi de I¡veri¡rio de imu¡o¡ P¡e. 8-9
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trüu¡i i. lsuüio
Si¡tc¡¡ de l¡ve¡iuio y Co¡trol d¿ §¿tviciot h¿et¡do¿

EI elstema eeperará haeta que Ueted preeione 1a tecla <ENTER>'
para poder contlnuar. Luego de 1o cual le pedirá que ingreae
nuevamente otro códlgo

?1 Una vez ingreeado el, cód1go del ineumo a ellnlnar, eparecerán
1oe datoe correapondientee a ege inaumo y en 1a parte
inferlor de 1a pantalla e1 oiEuiente mensaje:

<F3> Salir ein Eliminar <F10> Elimlnar Regietro

A continuaclón Ust,ed podrá digitar una de las doe teelaa.

<F3> Retorna al menf¡ anterlor eln ellminar eI inÉumo.

<F1O> Elimina el insumo del inventario.

Una vez realizado el" último paEo, 6e borrarán Loa datoe depantalla y e1 aietema Ie pedfuá e1 lngreeo de otro c6digo
inoumo a elir¡inar.

1a
de

Co¡troi d¿ l¡v¿¡tario de l¡auros Par. 9-10



!¡¡uai de !¡uuio
§i¡tera de lme¡hrio y Co¡t¡oi d¿ Senicioo hsot¿dos

OPCION S2. MANTENIMIENTO DE TRANSACCIONES.

OBJETIVO Eeta opción permite realizar eI ingreeo y nodificación
de Ia informaclón referente a lae transacclonee
reallzadae sobre e1 inventario de i.neumos.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION

EecoJa Ia OPCION f 3 de1 ¡nenrl Prlnclpal de 1os Ueuarloe de
Nivel 2.

EecoJa 1a OPCION * 2 del menú de ControL de Inventarlo de
Ineumoe.

AFarece Ia Elgulente pantal,la

COI¡I/ERE]ION
rso302 PAC¡JLTAD DE lNOENlERlA HECANICA

6I6TE¡.iA DE IIÍVTi{ÍARIO Y COI(TROL DE BETVICIO6

MANTEN II,II ENTI) DE TÉ,ANSACCIDNEB DE II¡SU}IO§

OB./'O3/S0
2Cl: OA ! 6§

1

2

o

II¡CIREAO DE TF.ANSACCIONEA

I,,ODI FICAEION DE TRá,I§EIAÉCIO}¡ES

VOL¡¡ER AL }IENU A¡i¡TERI{]R

FL.|}b¡ crl!'aor. t f. ü gefeccfét¡.a :¡ DLa1ie (J o Df3:-trrffó .1 t¡üE r,o seóc1¡.¿lc'

El menú de1 Mantenimiento de Traneacciones eetá compueeto de
cuatro opciones numeradas. La opclón cero (O) Ie permitirá retornar
a} nrenú anterior, en cac o de haber ingreeadr> por emor o eLmplemente
deÉea terminar eata aesión.

Para eelecclonar cualqulera de eetae opciones usted puede digitar
e1 número comespondiente a 1a opclón deeeada o ublcáudose con lae
teclae de movlmiento de cureor (f), (+) y preslonando 1a tecla
<ENTER> para confirmar Ia selección.

Coltrol de l¡ve¡tuio de I¡¡uros Pas.9-11
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[¡¡url dc U¡uulo
Sistr de Iü?c¡hrlo, C0!tr01 de Senicioa hratdo¡

INGRESO DE TRANSACCIONES.

En pantalla Be ErueÉtra Ia eieuiente ¡>antalla:

CDÑVEEI;ION
r§o30é FAIJULTAD DE INCTENIERIA MECANI CA

EI ÉTEI,'A DE X§UE}CTARIO :r OOMTROL DE EERVTitrIIiÉ

I§üREIéO DE TRáNEAJL]IONEB

i)4.?'O3,/EO
zltrr()8!68

Nr:Dcra Docur¡3¡1to :

códiao ¡r¡ar¡ao a

tL?o Mov,.e,.er1to :

Eao - fr'.¡¡.,c. (liGfDDAA) !

O¡.r¡tj.d¡d t

Va,LérArralaaa.écr.óh :

Dót¡],1ó fra¡1aacéló't :

t11L11111111

tooooifoo]'l LrQuIDo FARA R5\¡Er,Arf roN

tEl I => Ir¡tr.ao E => E3!'€eo

f.oa,/oa,/ga)

E r.l

! o-ool

Er.,:fILrzAcIoN EN O.r- {*346 l

PASOS

1) EL eietema pide e1 ingreso de los eieuienteÉ campo6:

Número de Docu¡nento que reBpalda 1a traneacclón a ingreear,
Eete campo debe eer numérico de hasta 10 dígitoe.

En 1a parte lnferior de la panta]la aparece el eiguiente
meneaJe :

Digite <Enter> para volver aI menú anterior

Si no deeea eontinuar con eeta opción o ingresó a el1a
por error, digite la tecla <ENTER> ein ingreear nada en
e6te campo y el eietema retopnará al menú anterior.

Código de1
inventario
Bi6tema.

Ineumo" eI cuaL
de1 laboratorlo

debe haber aido ingreoado al
que ae dleitó a1 ingreear aI

Si desea gafir de
Bln dlgitar nada
anterior .

opcfón, digite
eEte campo y

Ia tecla <ENTER>
retorné aI menú

esta
en

Control de I¡vertuio de ir¡uos Pae.9-12
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E] códieo def ineumo puede eer númerog, letras o cualquier
combLnación de númeroe y Letraa de máxi¡no I caracterea.

Tipo Movimiento, que puede aer
tranoacclón de ingreeo o de egreeo

I o E eegún
re6pectivamente.

aea una

¿)

Si ya exiete una tranaacción con datoe eimilares en loe
campoB anterioreB, en Ia pantá11a aparece e1 elen¡lente
meneaje :

Traneacción ya existe" preeione <Enter>.

Luego de 1o cual eL sistema esperará a que Ueted dieite
<ENTER> y Ie pedirá e1 ingreso de 1os campog nuevamente,

Una ves ingresado 1oB campoe anterioreg comecta¡nente, deberá
ingreear 1oe aiguientee, campos :

Fec,Traneac.: La fecha de la traneacción debe eetar en eL
formato (mee,/dia,/año ) - Aaume por omisíón 1a fecha aetual del
eletema.

Cantidad: Cantidad de ineumoe que intervienen en Ia
transacción, puede eer máxj.mo hasta 99.

Si ee trate de un egreso, debe primero verificar que haya
en otock euflclente cantidad de ineumoe, sino eI siotema 1e
enviará el ei8uiente meneaje de error :

No hay cantidad en etock para realizar eI egreeo

Luego de Lo cuaL eL eietema eeperará a que Ueted diglte
<ENTER> y Ie pedirá eI ingreeo de Los campog nuevamente.

Valor Tranaacción: Si Ia transacción eB un ingreso, el
sigtema 1e pedirá eI valor de 1a transaeeión, eI cual puede
eer haeta SS9,9S9,99S.S9. Si la traneacción eo un egreeo el
sietema no }e pedirá el ingreao de este canpo.

Detal.le Transacción : Ingreear e1 motivo por el" cual ee
realiza La traneacción. Ueted puede lngreear haeta treinta
caractereB como máximo .

Una r¡ez que Ueted haya ingreeado todoe loo campoe anterioree
en forma correcta, aparecerá el" oiguiente meneaje :

Coliroi de I¡veniario de l¡¡uros Pag.9-13
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<F3> §al-ir Sin Grabar <F10> Grabar Regietro

A continuación Usted podrá digi.tar una de Las dos teclas.

<F3> Betor.na a1 menú anterl-or ein grabar IoE datoe de Ia
traneacción Lngreeadoe-

(ll Iu) Graba loe datoe de Ia trans8cción lnsreBadoB en eI
aleüema.

Una vez reaLizado e1 últino paso, el sistena borrará loe
datos de la pantalla y Ie perrritirá e1 ingreso de otro número
de documento, repitiéndoee eI proceao ya expl"lcado.

Co¡irol de lúe¡iuio de Inau¡os I¡e.9-U
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MODIFICACION DE TRANSACCIONES.

Aperece Ia elguiente pantalla

co¡¡'vEts ¡óN
rao30B

oa,/o3r'Bo
2t)ilJ8!69

l¡r5r¡.r'ó D6ér.ñóá¿o :

¡¡dr.ao f ¡asrao ¡

E1t'o Mowl.¡¡l'a¡?o :

Fcc -tr...¡rrré. (HMDDAA ):

Car¡1¡Ldad :
.l,.,Lora Ttra¡¡a¡r(,ol,ór¡ !

D.tal].a f?a¡tá¿cc Lóñ :

t 1r-111111111

toooooooll trQurDoPAnAREvEr,Ac¡oN

EEI f => Ing¡aáo E => Eat'.ao

c06,/o3/go7

E 1l

t o. ool

turrLrzAcfoN Bñ o"t. 1+346 l

FACULTAD DE INGSN:ERTA I{ECA\IICA
§T§TEMA DE I}TVEÑ]ARÍO Y G)NTROL DE EERVTÜIOE

ITfODIFI()ACION DE TRANSAi]!-',I(.)NBE

PASOS

1) Usted puede modificar 1oe ej.Euientes siguientes campoe:

Número de Documento: Número de
a modificar. Eate campo debe
dlgltoe.

documento de Ia traneacclón
6er nur¡érico de haeta 10

En la parte inferior de Ia pantalla aparece e1 eiguiente
¡neneal e :

Digite <Enter> para volver a1 menú anterior

Si no desea continuar con eata opción o ingreeó por error,
dlgite Ia tecla <ENTER> sLn ingresar nada en egte ce.rtpo, eI
aigtema retornará aI menrl anterlor.

Código del fnsumo: El códiso de1 ingur¡o debe exletlr en e1
Lnventario del laboratorio con e1 que ee ingreeó a1 eietema.

Sl deeea eallr de eeta opción, dielte la teela <ENTER>
ain haber digitado nada en eote campo, y retorná al menú
anterior .

Co¡irol de In¡e¡luio de Iu¿uro¿ Pag. S15
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E1 código deI insumo puede ser núxnero6, letrae o cualquier
combl"nacLón de números y letrae de máximo I caracteree.

Tipo Movimien¿o, puede eer I o E, según aea una
de ingreso o de egreeo, regpectivamente.

transacc ión

Si no 6e ha ingreeado
siÉuiente meneaje :

eBta6 anterioree, apareeerá e1

Transacción no exiete, presione <Enter>

Luego de 1o cual el eleterna eeperará a que Usted disite
<ENTER> y 1e pedirá eI ingreso de 1oe ca¡npoe nuevamente.

Ingreeado 1os carrpos anteriores, en pantalla aparecerán e]-
contenido de loe cam¡:oe correspondientes a eea traneacción-

Digite <ESC> ei no deeea nodificarlos,
pantalla aparecerá el eiguiente meneaje

a continuación en

<F3> Salir Sin Grabar <F10> Grabar Cambioo

Dígite una de Las doe teclae indicadae.

<F3> Retorna a]
ingresadoe.

menú anterior sin grabar 1oe datoe

<F10 > Graba loe datoe de la traneacción ingreaadoe en eI
eleüema.

Una vez realizado eeto e1 eietema, borrará loe datoe de
panta]-la y 1e permitirá el ingreeo de otro número
documento. Repitiéndoee e1 proceso ya explicado.

1a
de

Si deeoa. modificar 1oa canpoo, e1 sistema le pedirá eI
lngreao de Ioe tsigui€ntee ca¡npoÉ :

Fec-Tnaneac.l La fecha de la transacción debe eetar en eI
formato ( mes,/dia./año ) . Aeume por onislón 1a fecha actual del
slstema -

Cant j,dad: La cantidad de ineumoe que intervienen en la
traneacción, que puede eer haeta de doe númeroe. En caeo de
que La tranoacción Bea un egreao, Ueted debe primero
verificar que haya auficiente cantidad en 6tock de ineumoe,
eino e1 aiÉtemá le enviará e1 eieuiente meneaje de error:

Co¡trol de lwe¡tuio de lmurog PaS.9-10
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No hay cantidad en atock para reafizar e1 egreeo

tuego de 1o cual eI eietema esperará a que Ueted digite
<ENTER> y le pedirá eI ingreeo de loe car¡I>oe nuevamente.

Valor fransacción: Si la traneacción ets un ingreeo, el
eietema le pedirá el valor de 1a traneacción, eL cual puede
ser haeta 99S,S99,999.99. Si la traneacelón es un egreeo el
sistema no Ie pedirá e1 ingreeo de e6te campo.

Detalle Transacción : En detalLe de Ia transacción Usted debe
ingreear una deecrlgción de1 motivo por e1 cual se realiza
Ia miema. Usted puede ingresar haeta treinta caractereo.

Une. vez que haya in8resado todoe loe campoe anteriorea en
forma correcta, aparecerá e1 siguiente meneaje :

-:F3> Salir Sin Grabar .iFlO> Grabar Camblos

A continuacíón podrá digitar una de Iae siguientes teclas-

<F3> Retorna al menú anterlor sin grabar 1oe cambioe
ingreeadoe.

"iF10> Graba lae modificacionee realizadao,

Re a1i zado
pantal l,a y

1úItino paeo el sistema,
Ie permitirá el ingreso de

borrará loe datos de 1a
otro número de documento.

Co¡t¡01 d¿ i¡renta¡io de I¡suroa Par.8-l?
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OPCION f 3. CONSULTAS.

OBJETIVO Eeta opción 1e perr¡itirá realizer coneultag aobre
información de un l"neumo ee especial , coneultas eobre
todoe loe ineumog exietente en laboratorio con eI cual
6e ingreso a1 Eiatema y también coneultae eobre loe
movlmientoE de lneumoe . Una vez eEcogida eeta opción ee
pre66nta la siEulente pantalla:

COMO LLEGAR A ESTA OPCTON

EecoJa 1a OPCION f 3 de1 menú Prlnclpal de los Ueuarloe de
Nivel 2-

EecoJa Ia OPCION S 3 del nenú de Control de Inventario de
IngumoE.

Aparece 1a elEn¡iente pant61la

i]O}fVERÉ ION
r6(}303 FA.i]IJLTAD DE IIi¡GE}¡IER,IA }'IE(]ANICA

SIETE},IA DE I}ñTENTARIO Y CO¡¡:TROL DE SERVICIO€;

I]ONSDLTAÉ DE I}IVEÑTARII] DE 1N6UMD6

o6/o3/eo
20:06:6É

1. EEPECISICA FOÉ, INSUHO

T. @NE¡JLTA GENERAL DE INSUMOS

3. MfVIHIENTO6 DE INSTJ},IOS

Ü . V'JIJVER AL I,IENU ANTERIOR

F1acl¡¡ ol¡¡.so:' t:, ú s"t.ooLor¡. )¡ Dr-gLtá + o Dtattando a1 ¡rü¡oa¡o ¡¡¡ool'rdo

EI menú deL Coneultae de Inventarlo de fnsumoe e6ta compueato de
cuatro opc.lonea numeradas. La opción cero (0) le permitlrá retornar
a1 menú anterior, en caeo de haber ingreeado por error o eimplemente
deeea terminar egta seeión.

Para aeleccl.onar cualqulera de eBta6 opcioneo ueted puede digltar
eI número correspondlente a 1a opción deseada o ubicándoee con 1ae

Co¡trol de hventuio de l¡auoa Pag.9-18
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teclae de movlmlento de cursor (i), (l) y préaionando Ia tecla
<ENTER> para confirmar la eelección-

ESPECIF]CA POR IN§UMO.

Si la opción escoglda es Ia S1 aparece 1a siguiente pantalla

CO¡I\¡ERE Iff¡¡
rso3l)1

oe,/o3y'9§
20 ! og: Eg

góá1¡é d. I¡r.r-rD¡, :

Deaérl.tté!órr Ir¡-suetf :

¡:ar¡! - Iñl'allt - ¡¡r1l:r-¡.]'!

C¡.I!i - I¡rv¡tlt -Acir¡a.I !

V¡1,5t. UYr!,tArió ¡ E

t12346S781

TMEE{]IJRIf]

t 6_ff,0l

t ¡¡6 - ool

60f). ool

.)

Urrt-¿lail d. U.¿11.1¡

Pr¡rrto R¡oFd.añ

tcrRÉ _ l

6. OOIt

I,ACULTAD DE INGENIERIA MECANTCA
SIBTEUA DE I}TI'E¡TTA.RIO Y CO TTROL DE BEtr./ICIOS

CONG¡JLTA EEPECÍFICA DE f NBUI,ÍOS

PASOS:

1) Ingreee el Código Ineumo que va a consu.Ltar,

Ef sletema 1e moÉtrará
e1 eJ,guiente meneaje :

en Ia parte inferior de 1a pantalla

Digite <Enter> para volver aI menú anterj.or

E1 sietema verificará que el código ingreeado ex16ta en eI
inventarlo- Si e1 insumo no exiete en e1 inventario el
aistema moatrará e1 eiguiente menoaje :

Código no exirte, presione <Enter>

Corirol de llventario d¿ lmuro¡ Pag.9-19

La coneulta eepecfflca I¡or ineuno pregenta en pantalla toda 1a
información ingreeada para el código del ineu¡no que Ee deeea
coneultar.

Si no deeea continuar con e6ta opeión o ingresó a el1a
por error, dlgite Ia tecla <ENTER> sln Ingreeer nada en
este campo y eI eletema retornará aI menú anterior,
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Debe preeionar Ia tecla <ENTER>, para continuar. El- eietema
pedirá nueve$ete eI lngreeo de otro códlgo de ineumo.

Una vez ingreeado eI código deI ineumo, en pantalla aparecen
loe datoe del ineumo a coneultar.

En 1a parte inferior de la l>antalla, aparece el 61€uionte
menBaJe:

<ENTER> Para Continuar

Dieite la tecla <ENTER>. E1 eietema Ie pedirri e1 lngreeo de
otro código .

Co¡trol de Ilveutario de I¡smo¡ P¡¡. 9-20
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GENERAL DE INSUMO§

La coneulta Eieneral de ineumos muestra en pantalla 1oe datoe
generalee de todoe foe insumoe exiotentes en e1 inventario del
laboratorio con que ee ingreeó a1 eletema.

Si 1a opción eacogida es Ia #2 aparece ]a eiE:uiente pantalla

¡]O¡fVERBION
IEO30{

oa,/o3,/eo
20 ! OB :68

U¡¡ID¡AD CANT.
IIIEDIDA AC. UAL

\/AT.JfR
UNITARTO

PUNTÓ
REORDEÑrA¡DI r:¡f, DESCRIPCIDI¡

FA(]ÍJLTAD DE I¡¡GE¡¡IERIA ME(]AT{Ii]A
SISTEI:fA DE IIiÍVENTAHIO Y CO!i¡:rROL DE EEEV¡¡:IOE

itroNsULTA I}E¡¡EE.AL DE INEUT',OS

oooooool
ooooooo2
ooooooog
oooo0006
ooooooo6
oooooooT
ooooooos

12346474

4. OO
6 -OO
6-OO
1- OO

10-oo
20. oo
áo- oo

3-OO
6-OO

LIQUIIX) PARA REVEI.áC I O¡T
SOLDAIT.,RA
ACEITT PARA T.IgfOR
goLr}Arut a Dt atrn4rh¡lo
ERDI,IUEO D8 COBALTO
HTRCIJRIO
BULEASO DE FCTRA.BIO
LIQUIM PARA RII¡EI.AI' RAYOB X
MERC,[,R,IO

96,fL
1
o

t'00
*oo
500
20
l'

FREiC
TUBO
OAL.
oErÉ
EtrS
cr43
G,,3
C¡{3
GRÉ.

oo
oo
oo
oo
oo
oo
oo
oo

gB. BB
L't .'t't't -'?é

t 20.ooo. oo
3. OOO - OO

100- oo
1l)0. oo
r-oó. oo

3. OOO. OO
óoo - oo

PASOS:

1)

<tr1> P.,tt..11¡, 61¡¡¡1.¡\tÉ <F2> P.Dt¡41¡. AItt-rl,ol¡ <R3> 81I¡ üol¡c\¡It¡.

En Ia parte lnferlor de 1a pantalla aparecer e1 eiguente
meneal e :

<F1> Pantalla SiEuiente
Consulta

<F2> Pantall-a Anterior <F3> Fin

<¡-t> Le permite ver 1oe Blgulenbea trece lngumoÉ
ordenadoe por códlgo, Bi es gue exieten r¡ae
insumoe , caE,o contrario le presenta loe miemos
datoE .

<F2>

<F3>

Le permite ver los anteriores trece inaumoe -

y retorna a1 men{¡ anterior.

Co¡t¡ol de l¡ve¡t¿¡io de I¡¿uro¿
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U¡¡u¡l d¿ 0¡ur¡io
Ei¡ie¡¡ de Ine¡ta¡io y Co¡t¡ol de Senicio¡ hest¡doc

La coneulta de Movj-¡nientos de Ineu¡noe mueetra en pantalla lae
traneacclonee de loa lner:moe que han tenido movlmj-entoe, tanto
Ingreeoe como e8reÉoa durante eI mee actual .

Sl Ia opción egcogida ee la f3 aparece la eiguiente pantalla

COIT,\¡ERBION
rso3()6 FACULTAD DE IÑGENIERIA MECáNTCA

SIÉAEMA DE ÍIIVEMTAR.IO Y OfMTROL DE EERVICIOÉ

{}fNSULTA DE }I]VIT{TBIÍTOE DE INSUHOS

oB/a3,/go
20!OBr6É

FEi]H.A NI,J]I - D()C. DETA¡.LE TRANSAC¿ION rróvrlf - catflrr D - ¡/AI.¡)R

oooooool

06,/01/eo
oe/o1/eo
oa/o7/so
o6,/37"/eO
06/o7/go
06/20/eo
o6,/3L,/9O
oe,/oa/éo

r¡,POEIACI ON
UiILar¡c1órr
U'¿ l- I t,á¿.c i. ór¡
UtLLlz.,c1én
IMPÓRTACION
ljtILi5á.c1óYt
Ut :- L L aá.e 1ótr
¡.TILIZACION

€r¡ Ord¡a d,e T
afr Or.dar¡ da T
arr (]rdérr da T
ENER,/BO
ey¡ Ord€Ú¡ dÉ T
€¿ Ord€r¡ d6 T
EN O-T. i*346

344
LL11
z27Z
4444
{534
6668
BABB

! 111111a 11

rnE
EdI'
E3t'
ÉjY'
I¡ra
EAI'
Ea!'
E€r

BO-OO
2-OO
3. OO

4'6-OO
3. OO
3-OO
1. OO

10, ooo. oo
\'f'f -'7a
?ee -e'7
286 -87

4. OOO. OO
2,AA -e7
26e -6',7

o. oo

<F1> Pe¡¡te']. I.. ÉLE|llle¡r1r€ <82> Pa¡t.t¡,a Artt,Ér'lf)r <F3> Fl.x¡ l:or¡6ult3,

PASOE;

1) En 1a parte inferior de Ia pantalla aparecer eI eiÉiuente
meneaJe :

<F1> Pantalla Siguiente
Coneulta

<F2> PantaLla Anterior <F3> Fin

Usted puede digitar eualquiera de e6tas tre6 tecfas.

<F1> Le permite ver loe 6iE¡lientee trece insumos
ordenadoe por código, ei e6 gue existen mae
lneur¡oe r c&BG contrario Ie preeenta loe miemoe
datoe -

<t z>

<F3>

Le Fermite ver Los anterioree trece ingumoa .

Termina la coneulta y retorna al menú anterior.
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OBJETlVO:

REPORTES.

Hediante eeta opción Usted podrá obtener reportee de
exiBtencia de insumos, de i"neumos que tienen en otock una
cantj.dad inferior a 1a nínima permitida y de 1oe insumoe
que han tenido movimientoa.

COMO LLEGAR A ESTA OPCION:

EecoJa Ia OPCION f 3 del menú Prlncipal de loe Ueuarioe de
Nlvel 2.

EecoJa la OPCION f 4 deI menú de Control de Inventarlo de
f neu¡¡oe .

CONVERBION
fEo306 FACIJI,ÍAD DE INGENIERIA ¡.{ECA}¡IOA

AISTEMA DE INVEN:TáN,IO Y g}ITEOL DE SSTVICIOE

REFORTES DE II.MNTARIO DE INSlrllOS

06,/o3,/eo
20: ¡)8:6e

:.. 81(I ETE}IC¡ A DB ¡Ñ8T'¡IOE

Z. INÉI,üOS B&'O EL PI,I*IIO DE REORDEN

g- !{ov:l4lElflrfs DE INBI ]rOA

O- \,OL\/ER AL MEIÍU A¡ff,ERIl}R

F].cc:h.. cur.¡or' t V I eefoeetona Ir D,.aitc + o Dl.e1!a.ado ¡L ltrbBz'o ¡.6c1&¿lo

EI menú del Reportee de Inventario de Inaumoe está eompuesto de
cuatro opcionea nr¡meradae. La opcfón eero (0) Ie permitirá retornar
al menú anterior, en caeo de haber ingreeado por error o almplemente
deeea terminar eata sesión.

Para seleccionar cualquiera de estas opeiones usted puede digitar
el número eorespondiente a Ia opclón deseada o ubicándoee con 1ae
teclae de movimiento de cursor (t), (l) y preaionando Ia tecla
<ENTER> para confirmar la aelección.
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EX]STENCIA DE INSUMOS

Mediante eata opción Ueted podrá conocer todoo loe insu.u¡oe
exietenteo en e1 laboratorio con e1 cuaL ingreaó a1 Bistema,
ordenadoe por códlÉlo. Ef reporte tamblén úueatra eI número de ineumoe
diferentes, 1a cantidad y vafor total de1 lnventarfo de lnaumoe
existentes en dicho laboratorio. La informaclón que mueetra e1
reporte ee La eiEuiente:

Código deI ineumo
Deecripción def inoumo
Unidad de medida
Punto de reorden
Cantidad actual- en etock
Valor unitario del ineumo
Valor totaL de cada lneuno

¡

BlÉL,orECl
D¡ t$.urLm tÍgN0rectdAt

PASOS:

l) En Ia parte inferior de la pantafla apareeera e1 elguiente
meneal e :

Encienda impreeora: A -> Abandona C-> ContLnua

Diglte cualquiera de eeta dos teclae y preeione <ENTER> para
confirmar Ia aelección.

La letra A Sl no deeea imprimir e1 reporte. Betorna al
m6nú anterior.

La letra C Continúa con la impreeión deI reporte.

Pero antea de digj-tar esta tecla Usted debe de digitar los
eiguientes paso6 :

a) Coloque ho.jaB continuas en 1a lmpreeora.

b) Enclenda 1a impreeora.

c) Diej.te la tecla C máe la tecla <ENTER>

Si aI momento de digitar 1a letra C 1a impreeora no e6ta
lieta eI siatema 1e enviará e1 siEuiente meneaje :

Impreaora no esta Lieta, preeione <Enter>

r.95t

Co¡troi de Invertario de l¡eu¡o¡ Pas.9-?1
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Una vez que Usted haya verificado gue la impreeora eÉte
1ista, preeione 1a tecla <Enter>

tuego de
meneaj e

haber ejecutado eatoe pasos e1 aj.Btema emitirá el

fmprimiento Reporte

3) Una vez emitido e1 reporte e1 eistema al me 1 anterlor.
t
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INSUMOS BAJO EL PTJNTO DE REORDEN.

Códiso del ineumo
Descripción deI lneumo
Unidad de medida
Cant ldad actuaL en atock
Punto de reorden

PASOS:

1) En 1a parte inferior de 1a pantalla aparecera eI eiguiente
meneal e :

Encienda lmpresora: A -> Abandona C-> Continua

Usted puede digitar cualquiera de eeta dos teclas y preaionar
<ENTER> para confirmar Ia selección.

La letra A Si no deeea imprinir ef reporte. Retorna aI
menú anterior.

La letra C Continúa con l-a i¡npreeión de1 reporte.

Pero antes de digitar esta tecla Uoted debe
aiguiente8 paEo6 :

a) Coloque hojae continuag en 1a i.mpreeora.

b) Encienda 1a impresora.

c) Digite fa tecla C más Ia tecla <ENTER>

de digitar los

Si al- momento de digitar 1a letra C Ia impreeora no e6ta
lleta e1 eietema 1e envlerá e1 elguiente meneaJe :

Impresora no eeta 1ista, presione <Enter>

Una vez que Ueted haya verificado que Ia impreeora etste
lieta, presione 1a tecla <Enter>

Co¡t¡oi rie I¡ve¡iario de l¡¡uro¡ Pag.9-26

EBte reporte preaenta informacl,ón general de aquelloe lnsumoe que s¡É

tienen en etock una cantidad lnferlor á le mfnima permltlda. E1
reporte eetá ordenado l)or eI código del lner¡mo. EI reporte mueEtra
1oe eiguienteg campoa;
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Luego de haber ejecutado eato6 paoos e1 eistema emitirá e1
mensaje :

Imprimiento Reporte

3) Una vez emitido eI reporte e1 eistema a] menú anterior.
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MOVIMIENTOS DE INSUMOS.

EI reporte de movimiento de ineumos pregenta informaeión de 1ae
transacciones de 1os insuÍ¡os que han tenido movimientoe en eL mee
actual E] reporte eetá ordenado por 1a fecha en que 6e reallzó 1a
transacción- El reporte mueBtra 1os eiguj.enteB ca¡npoe:

Fecha de La transacción
Número del documento
Detalle de 1a traneacclón
Tipo de movir¡iento
Cantidad de ineumoe que ingreean o egregan
Valor total de 1a ürangaeción

PASOS:

1) En la parte inferior de la pantalla aparecera eI slEl¡iente
meneal e :

Encienda impresora: A -) Abqndona C-> Continua

Usted puede digitar cualquiera de esta dos teclas y preeionar
<ENTER> para confirmar Ia selección.

La letra A 5i no desea imprimir eL repor:te. Retorna aL
menú anterior.

La letra C Continúa con Ia impreeión del reporte.

Pero antes de digitar éBta tecla Usted debe
eiguientes pasos :

a) Coloque hojae continuas en Ia impreoora.

b) Enclenda 1a lmpresora.

c) Digite la tecLa C más 1a tecla <ENTER>

de digitar loe

Si aI momento de
lieta e1 eietema

digltar la letra C la impreeora no e6ta
le envierá e1 siE:uiente meneaJe :

fmpreaora no e6ta 1ista, presione <Enter>

Una vez que Ueted haya verlficado que Ia impresora egte
lista, presione Ia tecla <Enter>

Co¡trol de l¡¡ert¿rio de Imuros he.9-28
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Luego de haber eJecutado eetoe paeoe ef aiatema emltlrá e1
menEal e :

Imprimiento Reporte

3) Una vez emitido e1 reporte el eistema a1 menú anterior,

[o¡lro] de l¡ye¡tuio de l¡auro¡ hs.9-29
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cr\Prr(rf,t) ,-o

@ñfTrcf.. DE IIÜ\/BrIAE¿IO DE BCN. TPOÉ;

OBIE TVO : Eeta opción permite efectuar eL mantenimiento de 1oe
datoe referente a loe equlpoe utlllzadoE en la
elaboraclón de lae órdenea de trabaJo' realizar €I
proceso de depreclaclón y revalorizaclón de 1oe equiPoc.
Ademáe ae puede reallzar coneultae y reportes aobre la
Ínformac ión de equipoe.

O(I() TJ.reAB A ESTA OPCIOIf :

- EccoJa La OECIOI{ ü 4 del nentl PrtncLDal de Ioe Ugt¡ariog de
lllvel 2-

Aparece la Bigulente pantalla

mvEard
IEñO{,'

o€l!3/€O
U»:()6! 60

r.- tft¡lrErErfltrD ¡! ExrrFrn

z- EE!G} tlEn¡o¡acr(I tI Elrraog
s- EnfXE nlvtf¡nfZlftl(I r ftr rFf¡6

a- qst riEla

6- naB(ntla

O- EI.YIT  L l,N' E3IrcTB¡I.

rl .b.. @.or + y i E l.Er,o y Dr,aÉG. +l o Ef¡,'t¡¡¡fo .1 tuGo ..oor..do

EI menú del Control de Inventario de Egulpoe eatá cornpueato de
eela opcionea nr.rneradae. [.a oDción cero (O) le pe¡ultlrá r'sto¡nar
a1 renrl anterlor, en cago de b¡ber la8reaado por error o 6l4rl6rcuté
dessa terrLnar Bata ssalón -

Para eelecclonar cualqulera de eatae opclonee uated puedc dletltar
eI nrlmero eorreepondiente a Ia opclón deeeada o ublcándoae con lae
teclae de movlnlento de curÉor (+), (ú) y preeionando La tecla
<EffER> para confl-rmar Ia aeleccLón.

E'fI'fE¡D DA INSIEIJA I!l(l.¡T(¡A
ErgtlL Dt rsrD!¡nro r (r*rrrr. Da aEvrorG

qI}INOL IX TFE D¡RIO E E('IFO€

0illnt&¡n¡rt¡r¡el¡iru h¡. lGl
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It¡h I lnl¡tc y 0rkrl ¡ l¡tvtrt lút¿.

OPCION Ü 1. }IAIITBI¡IT{IEIIO DE E¡UIPOS.

O&IETIVO : Eata opci6n I¡ermlte ingreear lnformaclón general de
nuevoa equipoe que entran aI lnventario, modlflcar la
informaclón gue eatá almacenada de un equipo cspeeffLco
y ellmlnar equlpoE de1 stock en e1 lnventerlo del
laboratorlo con el cual Ee lngreBó al eletema.

EecoJa la OPCI(X ü 4 de1 menrl P¡rinclpal de 1oe Usu6¡1os de
Nlvet 2-

EEcoJa la OPCIOI * 1 de1 nenú de Control de Inventarlo de
Equlpoe.

Aparece 1a elgufsnte pantalla

C;Y'EAI(I
fE3(}a1

Ogrf,g..lrt
20.(,6!60

L- tIGg, ú rI,lA(E
2- ITDITIOI,I(T D¡ E,IAÍX
g. E¡¡III'Í,IC f: EUIB¡E

o- ELV'E t¡. tq, aÍIts,Icn'

tt.Gib., Gr8..or I y ü B.tGr.o t fllar,ta <J o Ot¡,t¡¡O .1, turo a.l'or..&

El menú del Mantenlmlento de Equipoe eetá compueeto de cuatro
opcionea numeradae. La opcl^ón cero (O) Ie per¡ltlrá rotorrar aI mnú
anterLor, en t¡arr, de haber lngresado fror €r!¡or o eiE¡lmnte deeea
teruLnar eeüa geslón -

Para aeleccionar cualqul"era de eEtae opcloneE uated pu6de dlaitar
e1 nrlmero comoEpondlente a 1a opclón deseada o ublcándoee con 1aE
teclae de movimLento de cursor (f ), (ü) y presionando La tecla
<B[TR> para confirmar la eelección.

táft ¡,!!rD ¡! It@¡¡In¡^ túo¡¡Ioa
arErEla t: rEvEraB¡o f (xüu)f¡ Da gEvl('t(E

ü.TTEIIIIÚIO If, Ef,'IFOG

n& r,

COI'O IT,EGAR A BSTA OPCION :

I

0rtnlll¡drt¡llrdf¡¡
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¡GOaO1

O6drlp trur.Do ¡ tl.t 1r.a11111¡ D...ar.ttoaA E ((nltl(Lfn f VIEIrÍIIE
jGo. ?tdr úttl, !Er.O¡ Y.¡.e !f A.(XXr.OOO.OO,
oo¡,q. ¡ IYEDI ta.c!. : Eg¡f¡o ¡
üoelo : Itlv-úO I l-trEdr. : f¡IlllÚ ,
a4.i. ¡ fg-a(xl ¡ tlúrc ¡ Elú-sol
hjí E co.&ot., ¡[¡-I-U-U- I Oryr¡& - ¡ fIlG(El'E l
trrt¡Er s f.5¡úal t lG!.o Eo¿ !t 8¡(,rrdE .t Oq¡r¡ !f ú31 OEt.-.tooL¡f A¡
Lo.I¡.8. (llID8A) : foql1rq,.¡O¡

hto. d. ¡r.¡t..-l.-oa6- y Dara¡.drtrao:1,áo
¡ DTr-t ol,& ¡E O.OO¡
DT?.48.&E &,-¡E O.OO¡ D.?t.aE.5o. /bt-:E O.OO¡
DT)-^o--tr rl.Loc.t -!C O-qrl Oo-to l¡6¡ laEtt¡o sE O-OoI

INGRESO DB BT¡UIPOS.

Aparece 1a s lEn¡lente pantalla

Oa/?OtrrE(,
20s06:6e

Ingirssar Códtgo del Equlpo, dlcho código debe eer únlco pana
cada equlpo dentro de un laboratorlo.

En La parte lnferior de 1a l¡antalla al¡erece cI Bi8ulente
menEaJe :

Dlgfte <Ent€r> ¡nra volver al Daú antsrior
Sl deEea eaLlr de eeta opción, dlgite Ia tecla <EI¡TER>
ein haber digltado nada anteriormente en este ca¡npo, y
retorná al menrl anterior.

El códlso del equipo puede aer nurneroa, letrae o cualquler
combinación de amboa, de m¿íxLmo I caracteree.

Sl el código el. equlpo ya ha sido ingreEado anteriormente
aparecerá ef aiEuiente meneaje en la parte lnferlor de 1a
pantal la:
Cdidigo ya existe, preaione <hter>

l

PASO§ :

1)

EI ai6tema eeperará haeta que Uated preelone
<EÍTER>, para poder contLnuar- Luego de Io cual
que Lngreee nuevanente otro código

Ia tecla
Ie pedirá

P,afIrI&¡D DB IIOEÍTBÚ¡ üBrcErrqA
AIA!EIA T I5'UD¡R¡O Y E*!E'L T AESVTOÍE

tre r E rB(E

hl & hdo
ti¡t¡ I hd¡¡l¡ IOrtñl ¡ t trtú. lttli¿.

Odrl l Inrtah I htp fu. t}¡
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2\ Una vez lngreeado el código del equlpo, deberá lngresar 1os
eigul,entes caml¡o¡¡ :

Ileecrl.pclón : La deecripción o nombre del equlpo debe ser
inEreeado obllgatori.amente y puede eer de haeta 30 caractereB
alfabétlcoa como máxlmo.

Sl no ha lngreeado Ia deecrlpclón del equipo ]e aparece eI
eiguiente menEal e :

Debe lngF(raar Ia descrlDctón del Esulpo, preslone <Bnter>.

Luego de lo cual el elet,ema eEr¡enará a que Ueted dfglte
<Btlrc y le pedlrá el lngreao de loa catnpoa nuevamente.

Afloa vlda r1til : Aguf Ueted deberá ingregar Ia cantidad de
años de vida útil que tendrá eI equipo, a partir de Ia fecha
de adquieiclón del migmo. Por omleión eI aletema aeume 1O
añoe de vlda útil I¡ara loe egulI>oe. Puede tener haeta 2
dígltoe como máxlmo. Eete dato eirve pa.ra determlnar ha6ta
la fecha lfnlüe haeta cuando se calcula La depreclaclón del
equlpo,

Valor : El valor unitario del equipo debe Eer
obllgatoriamsnte y puede eer haeta 999,999,999.99

fngreeado
Bl¡CreB -

l no ha in8ireEado el valor unitarlo del cqulpo le aparece
1 alÉuiente lr€naaJé :

Debe lngreoar el valor del Egulpo, preslone <EtllER>

Luego de 1o cual e1 alstema eeperará a que Ueted dlglte
<EtIm> y Ie ¡red1rá e1 lngrggo de loa ca¡npo6 nueva¡nente.

Color : Ing¡reEar el colo¡: del eguipo, máxlmo cr¡atro
caracterea. E1 ingreeo de eEte ca¡!¡po no eE obligatorio-

s
e

llarca : La marca del
caractereE de lonaftud.
obligetorlo.

equi¡ro tiene como máximo
Ef lngreeo de eete campo

qurnce
no eB

0iltnt & hrtü& e hrr h. lH



itodalo : Ef ca¡¡po nodelo del equlpo
ca.racteres como máxlmo. EI lngreeo
obligatorlo.

Pafs Procedencla : Pals de
haeta 10 caracter€a como
obligatorio.

origen del Eguipo puede
m¡íximo , au inE!r66o

pued6 tener haEta
de eete campo no

10
ea

Betn¡ctura : El campo Ertructura del Equlpo puede aer de
haeta ae.le caracteree y au in8reEo no e6 obligato¡rlo.

SerLe : E1 campo núr¡ero de Eerl-e del. Equipo puede tener hesta
eels caract€reg y no ea obllgatorio au lngreao.

lloüor : EI número del motor dsl equlpo puede een de haeta
eele caracterea. No es obllgatorio su lngreEo.

tener
no eE

Factr¡ra : Ingreaar e1 núuero de factura que ele recibió al
comprar el equlpo. Puede tenen hasta 4 disltoa y au lngreso
no ee obligatorio.

tr¡¡- BgFoso Bod : Número de egreoo que ea dado cuando el
equipo eale de 1a bodega de la Eecuela Superlor Polltécnica.
Puede tener haata 4 dlgitoE y eu Lngreeo no eB obllgatorlo.

onden de ConI)ra : El número de orden de compra que orl-glnó
Ia adqulelción de dlcho equlpo, puede tener haeta cuat?o
dlgltoe y eu ingreeo no eE obliEatorio-

Cantidad en §tocl: L,a cantldad de equipoe gue lnEireaan al
inventarlo .

Fec.Iner. (lllDDAA): Fecha en 1a que ingreeó el equipo a Ia
bodega ds la Escuela Superlor Polltécnice. E1 foru¡ato de la
fecha viene dado en HBS,/DIA,/AIIIO. Por omieión aer.¡ne Ia fecha
sctual deI eletena- Su lngreeo eg obllgatorio,

hd¡hb
tl¡bl InH¡ r mcl ¡ lÍttcir ltr¡t¿.

Cortnlllrr*rb¡hfr{ tla. tli

Cor[¡rado a : fngreear el nombre del proveedor o al¡racén aI
que 6é eompró el equlpo. Su ingreeo no ee obligatorio y puede
t6n6r haÉta diez caractereE de longitud.
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NOTA: Pa¡ra el cálcuIo de Ia Revalorizaclón Acumulada
deben eBtar lngreaadoa 1oe fndlees de nevalorlzaclón para
cada affo, a partlr de la fectra de adqul8iclón ha6ta eI
eño anterio¡ al año actual . Caao contrarLo el eiatema en-
vlará un meneaJe de ernor y no Elrabará 1oe datoa lngreea-
doa.

Eete céIculo Be 10 reallza a partlr del año 1982

Si Ia fecha ingreEeda ea mayor a 1a fecha actuaf e1 eletema
le envlará el al8ulente mencaJe :

Fecha de adqulalclón debe eer a¡¡t€rior a 1a fecha actr¡al.

El Elatema eeperará haeta gue UEted preelone la tecla
<EITER>. Luego de 1o cual Ie pedirá que ingreEe nuevamente
otro códlBo

I llepreclacLón : IngireEe eI PorcentaJe de dePreclacLón anual
del eguipo.

Depr. Acr¡n. Añoa ADt : EI aletema calculará automátlcanente Ia
depreciación deede 1a fecha de adguiaición de1 equiPo haeta
eI dle 30 del meg ant'erlor aI mes actual deI eietena.

E1 gietema le permite r¡odlficar egte valor ei 1o cree
conveniente .

Eete campo puede tener un valor m¿íx imo de 999'999,999.99.

Nooencl.atr¡ra

dias tranecurridoe deede la adguieición --> düra¡¡s
por:centaJe deprec. anual --> Idep. amral
poncental e dep¡rec. diarla ( ldep. anuaI,/1OO,/360 ) -_> fdep-dfár'.

DeI>- acr¡n- = dtrane x (v&lor equlpo * %dep.dlarla)

Revl. Acru-Añoc Ant,. : EI eletema calcularé automátlcamente
la revalorización desde Ia fecha de adgulelción del equipo
haeta eI 30 de Dlcienbre del año anterlor eI año actual del
alatema.

f¡rhl & h¡d¡¡tr t¡ hlf h¡. tG6

El cálculo se lo realLza en bage a la elEulente fórmula :
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EI EiatenE tanblén Ie da a Ueted Ia opclón de nodlflcar e8te
valor ei Io conEide¡ra convenientc. Eete camr¡o pusde tener un
valor máximo de 999,999,999.99.

En eI cálcuIo de 1a reval,orlzación acumulada de affoe
anterioree, eI fndice de Revalorlzación (I-R- ) ea el
comeepondlente para cada afio, deede la fecha en que lngreeó
el equlpo haata eI año entenior aI actuale Io reallza en baBe
a Ia elgulente fóruu1a :

Nooenclatura

dla6 trangacumldoE deede 1a adqulelción
Indlce Revalorlzaclón anual
Indice Revalorizacion diarla( ind - reval,/360 )

Reval -Acrm. = dtrane x (valor equipo * I -R.dlarla)

Dap-Acrm-Rcvalorlz. : EI ElEtema calculará autométicamente
la depreciación acumulada de La revalorizacLón deede la fecha
de adqulalclón del equlpo haeta e1 3O del mee anterior a1
meE ante¡rlor aL msa actual del, slatema.

El eistema le permlte modLflcar eete valor gi 1o conaidera
eonveniente. EEte canpo puede tener un valor náx1mo de
999,999,999.99 -

Cocüo llora Equlpo :
cogto por hora de
eigulente f6rmula :

--> fdep- anual
--> Rsval.áclr-

EI elEtena calculará autoulát,lca¡rente el
utlIlzaeión del Equipo, en baee a la

Coato Hora Egu. Depeciaclón acr¡rrulada añoE anterl-oret +
Depreclaclón acumulada de }a
RevalorLzaclón.

0rt¡olllrrtui¡¡hl¡u h¡. lGl

porcentaje deprec - anual
Revalorización acr¡mul.ada

El cáIculo se 1o reaLl-za en baee a la elgpiente fórr¡u1a :

mnclatura :

--> dtrans
--> r.B-
--> I -R-dLar-

Dep.Acru.Revalortz.= Ídep. anual * neval, acum



hl¡hú
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S1 al Ingresar los caml¡oe anterloree cometló al8¡1n
error, aI diEitar <fffB> dogpuéE de lngreear eI
último canI>o, Ie aparecerán eI meneaJe de error
reepect lvo .

3) Una vez que Uated haya lngreeado todog loe campoe anterloree
en forna correcta, aparecerá eI BlSuiente mengaJe :

<Btb Sall¡ Sln Grabar <F1O> Grabar Bcgtgüro

A eontlnuaclón Ueted podrá digitar una de laa doa teclae-

<F3> Retorna aI menrl anterl-or Eln Erabar 1oe datoe del
eguipo ingreEadoa.

<F1O> Graba loa datoe del equlpo lngrerradoE en eI Elatema.

Una vez reallzado el último paeo eI glatema, borrará los datoe de
1a pantalla y Ie permltirá eI ingreeo de otro código de equlpo.
RepltiendoEe eI proceeo ya expllcado.

I¡(ITA

0¡hd ¡ hntdc¡ ldn¡ tl¡. l}[
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I{)DIFICACIOII DE K'IFO§.
Aparece Ia slgulente pantalla:

(ffirE§rü
Igo4,L

Oó{t ap lauá¡¡o r Eaal'r.la1'1Aa] rr. -Do1óB t fcat¡(If f VIEIOICIS
lño. rr:f.lr út,'l : f aO¡ Y¡l.d. ¡ f 3,OOO.OOO-(Xr]
cbL.G : rYInDI lll!o.. ! f8¡fD l
Eo-ao ! tll9-¡Xro , Lt¡wi¡ar. ! fE!¡¿ ¡
Acr.. ¡ fA-üXl ¡ É.rCe ¡ flG![Ol
hl,. hoo.dEoL !f¡.!.U-U. I Oarr.b . ! EIIGEr9'E :
l.dE. ! faaaa¡ * Ia¡.c Bod !f, ¡,al
flratE r!. O--t-'¡ !f 544¡ (b-G rto.Lr E !l
,.o.I!ar- (LOaI ): E(Xt r¡},.'EOf

Lta. d. DTFc:L.ae y n w¡acr-..6r.4
¡ l¡*¡\.or..á:lah :f O.OO,
DEF-.. -.&. &-!E O-qr¡ n r1.aa..6c. .lÉt,- ¡E O-qrI
Dt¡)-aá.-¡.v.¡,oFlr- r f, O-OO, Oo.!o tl4r., Io¡¡r¡ro ¡ f O.OO,

0611rA/'A(,
zfr:(16:6e

En la parte lnferior de Ia ¡>antal.la aperece el eiguiente
meneal e :

Dlgite <hter> ¡rara volver aI mnú anterlor

Si deeea ltalir de eeta opclón, dfaito Ia tecla <EtTER>
sin haber dlgitado nada anteriormente en eBte campo, y
retorná aI menrl ante¡rlor -

El códlgo del equipo puede aer num6roe, letrae o cualquier
conblnaclón de n{rmeroa y letrae, de mríxlmo I caracteree.

St el código eI equipo no ha el.do ingregado anteriormente
apanecerá el aig¡rlonte nenÉaJe en Ia parte inferlor de lapantalla:

Códl,go no exiete, prssLone <Bnter>

I

PASOS:

E1 eletoma eeperará haeta gue Uated preaione
<EllIER>, para poder contlnuar'. Luego de Lo cual
que ingreee nuevamente otro códlgo

La tecla
Ie pedlrá

lráfl,f,C'D E IXDI¡A¡A ICO¡¡TTCIA
argrElA tf rtn/r!¡aro r o*Eor. x! sErI(,r(E

IDDT FI(5OI(IT I'B NUTFOS

C..tñl¡lÍ¡Lrtoahltr ñ¡. lcl

1) Ingreear CódLgo dol Eguipo, a modificar dlcho códi6o debe ger
(¡nlco pa¡ra cada equipo dentro de un labo¡ratorlo.
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2) Una vez lngreeado eI cddlgo del equlpo, le aparecerán eI
contenldo de loe cam¡>oa eorreapondientea a ese equiPo. Uated
puede digltar <BSC> al" ee que no deeea nodlflcarlot, Iuego
de Io cual le aparecerá eI elgulente meneaJe :

<F3> §a].ln Eln Oraba¡ <F1O> Grabar Real-atro

A eontlnuaclón Uoted podrá diSltar una de laa doa teclao.

<F1O> Grabe loe datoe del equlpo lngreEadoe en eI elEtema.

Sl UEted deeea nodlflcar Ioe ca.r¡poE Ueted debcrá ln8reear
1o eigui:ntr:

DeacripcLón : La descripción o nombre de1 egulpo dcbe eer
lngreEado obllgato¡rlamente y puede Een de haeta 30 capacterea
alfabétlcos co¡lo máximo .

Si no ha lngreeado la deecrlpción del equlpo 1e aparece eI
siEulente mensaJe :

Debe I ng-esar Ia descrlt¡clón deI Bqulpo, lrroalone <B¡rter> -

Luego de 1o cual e1 eigtema eeperará a que Uated digite
<EFTER> y Ie pedlrá el ingreeo de 1oe carnpoa nueva.úente.

Años vlda {ittl : Aqul Uated deberá LnErreean Ia cantldad de
añog de vida útil que ae a planiflcado que tendrá eI equlpo,
a partir de Ia fecha de adquisiclón del mismo- Por omieión
el eietema aeume 1O añoE de vlda ñtI1 para loe equlpoe. Puede
tener haBta 2 dLeltoe como máxlmo, EEte dato elrve para
determinar haeta la fecha límite haeta cuando ee ealcula la
depreciación del equipo.

Valor : 81 valo¡: unitarlo del esulpo debe Eer lngreeado
obligatorlamente y puede ger haeta 899,999,999.89 Euc¡reg.

Sl no ha ln8ireBado eI valor unltarlo de] equipo Ie aparece
ef Bl8uiénte mengaJe :

Cntrl l¡ Ind¡ri¡ .. lfipr Il¡. lll0

<tr3> Retorna al ¡¡enrl anterlor cin grabar IoE datoe del
egulpo lngreeadoE,

Una vez reallzado eeto eI sletema, bomará 1oB datoa de Ia
pantalla y le permitlrá el ingreeo de otro código dc equll>o.



Luego de Io cual el siatema eeperará a que U¡ted dlglte
<EtTER> y Ie pedlrá eI lngreEo de 1oe cámpotr nuevámente.

Color : In8renan eI color del equlPo, mdxlmo cuatno
caractereg. El lngreao de eete campo no ee obllgatorlo.

lla.rca : La marca del
caractereg de longitud-
obllgatori,o.

equlpo tlene como máxlmo
81 ingreeo de eeüe campo

quince
no eÉ¡

Ilode].o : E1 caml¡o modelo del equlpo
caracteres como máxLmo. EI Lngreeo
obligatorlo.

puede tener haeta
de eete campo no

10
es

Bgtructura : E1 campo Eetructura del Equipo puede eer de
haata eele caracteres y eu lngreao no eÉ, obllgatorLo.

SerLa : EI campo nimero de 6erfe de1 Equlpo puede tener hast,a
Eela caracterea y no ee oblfgatorlo Eu ingreeo.

Iúoüor : EI númeno del motor del equlpo puede asr de hasta
seis caracteree- No ee obllgatorj.o eu ingreao -

Paía Procedencla : Pala de orlgen del Equlpo puede
haata 10 caractereE co[ro mÁximo, au lnlfreao
obl lgator 1o .

tener
no eE

Co¡¡¡rado a : Ingreear el nombre del proveedor o aloacén al
guB ae compró eL equi¡>o. Su in6reeo no ea obligatorio y puede
tener hasta dlez caracteree de longitud.

Factura : IngneEar e1 número de factura que ae reclbló aI
comprar el equlpo. Puede tener haEta 4 dfgltos y su inEreBo
no ee obligatorio -

Nun - Egreeo Bod : Nú¡oero de egreao qué es dado cuando 6I
equipo aale de Ia bode8a de La Eecuela Superlor Polltécnica.
Puede tener hagta 4 dígitoe y eu lnEireeo no ea obllgatorlo.

l¡rl l hul¡
3l¡h I Lrd¡rl¡ I Orkrl ¡ ¡Grht lr¡tr¡.

C¡hol ¡ lrrtu{c ac ldp¡ h. lcu

Dsbe lnclroÉar el valor del BqulDo, preal,one <BfTm>
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Orden de Coq¡ra : Ingreeat: eI ntrmero de orden de compra que
orlglnó la adquielclón de dicho equiPo. Eete campo Puede
tener haata cuatro dÍgftoa y eu Lngreeo no es obliSatorio.

Csrtldad e¡r Stock: La eantidad de equiPoe que ingreaan aI
Lnventarlo .

Fec.Ingr- (tllDDAA): Fecha en 1a que ingreeó eI squlPo a la
bodega de la EEcuela Superlor Politécnica. EI fornato de la
feeha vione dado en !íBS/DIAIANIO. Por omieión asr¡me la fecha
actuaL del eiEtema- Su lngreso eg obllgatorlo.

Sl La fecha ingreeada €a mayor a la fecha actual eI eletema
1e envlará el ElEuionte nenaaJe :

Fecha de adqulelclón debe ser anterLor a la fecha actual -

El aietema egperará hagta gu€ Ueüed preslone Ia tecla
<EITER>. Luego de fo cual 1e pedlrá que Lngreee DuevÉmente
otro códlgo

I Depreclaclón : Ing¡reEe e1 porsentaJe de depreclaclón anual
de1 equlpo.

Depr. Acr¡¡. Allos Ant : El Eletema calculará automátlca¡nente la
depreelaclón desde la fecha de adquieiclón deL equlpo hasta
eI dfa 3O del mee anterior al, mee actual del elstema y le
permitirá modificar eete valor al 1o cree convenl,ente.

EEte campo pueds tene¡r un valor máximo de 999,999,989.S9.

EI cálculo ge 1o realiza en base a 1a alguiente fórmu1a :

Bmnclaüura :

dlaa tranecumldog deede Ia adqulaiclón --> dtrans
porcentaJe deprec. anual --> fdep. anual
porcentai e deprec. diaria ( Idep - a¡ua1,2100,/380 ) -_> Id'lr.dt.rta
Ilep- acrm- = dtrane * (valor egulpo x ffdep.diarla)

ft¡hol ¡ lnñt ri. ¡ h¡. hr. IGU
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NOTA: Para el céIculo de Ia Revalorizaclón Aer¡mulada
deben eetar lngreeadoe loe Índleee de revalorlzaclón Para
cada año, a partlr de Ia fecha de edqulelclón haeta e1
año anterlor aI año actual. Caeo contrarlo el el,etema en-
viará un meneaJe de error y no Erabará loe datoe ingreaa-
doE .

Bote cáIcuLo ee lo nealiza a ¡¡art1r del año 1882

Bsvl - AcrD- Añoa Aaü - : EI sieteua calcul-ará automática¡¡ente
Ia revalor'lzaclón deede Ia fecha de adquleiclón de1 egulpo
haeta eI 30 de Dlclembre del año anterlor aI año actual del
aiatema.

EI aietema también 1e da a UEted 1a opción de nodlficar eBte
valor ei 1o conaldera convenlente. Eete campo puede tener un
valor máxlmo de 899,999, Sg8.8S.

En ef cáfculo de la revalorización acumulada de añoe
anterior:ea, e1 índlce de Revalorizaclón ( I -R- ) eE eI
coryeepondiente para cada año, deede Ia fecha en que lngreaó
e1 equipo hasta eI año anterior aL actuale Lo realiza en base
a 1a eiguiente fórmula :

Houenc latura :

dlae traneacurridos deade la adquleición
Indice Revalorización snual
Indlce Revalorizaclon diarfa( lnd - rcval/360 )

porcentaJe deprec. anual
Revalorlzaclón acr¡mulada

Roval -Acr¡n- = dtrans * (vaLor equipo * I-R-diarla)

Ibp - Acrn- RevalorLz - : E1 gietema calculará automátlcamente
]a depreclaclón acumul.ada de Ia revaLonizaci6n deade 1a fecha
do adquielclón del egulpo hagta e1 3O del DeB antorlor aI
mea anterlor aL meg actual del EiEteua-

El elstema Ie permite nodificar eete valon ei lo coneLdera
convenl.ente. EEte campo puede tener un valor máximo de
999, S99,8S9.89.

t{o¡enc latura :

--> dtrang
--> r -B-
--> I -R-diar.

--> Idep. ar¡ual
--> Reval.ácrr.

CrEot¡lrr¡t¡r{¡}!d¡¡ l!a. ltslt

EI cáIculo ee 1o realiza en base a la siEuicnte fórmula :
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Costo Hora Bqulpo :
co6to ¡>or hora de
elguiente fórmula :

El elEtema ealcularlá automáticamente eI
utilización del Eguipo, en baae a Ia

(bato ltrora Bgu. = Depeciación acr-rmulada añoa anterloreg +
DeprecLación acumulada de Ia
RevalorlzacLón -

TI(ITA :

CnEol¡lrrütüio¡l!ir. hr. ltsU

Dep- Asrm- Rarralorlz . = %dep. anual * reval - acr¡m

Sl aI ingreear loe caqpoÉ, anterloree conetló alÉúrn
error, aI dl8ítar <EIIffi> deepuée de ingreaar eI
r1Iüimo canpo, Ie aparecerán el mencaJc de error
resI>eetlvo.
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ELITIII¡ACION DE Eü'IPOS.

Aparece Ia elg¡¡lente pantalla

dYEgId
r§oao1

o€loq,,€o
2f):(,6: @

Oódfap lrr¡r¡ro r f,1l.r,r.lr.Lr,11f, lr..ocr¡Efáa : CCarICLün Dl fIEaOtr(IEg
aÉ. vrdr útr.l : f 1()! t7.loc : f a,(XX),OOO.(Xlf
Oo¡,or r IVInD¡ lt ,!o. r f,8lfD I
ü.,d.¡.o : tllV-EX) ¡ ¡.trutizr., : OetrllI. I
€4.L : f,É-§l0 ¡ llotc : EIIL.¡üX)I
h.l E oo.de:L, EfI.l-U-lr. I OÚ.r..lo . : CI¡G(nrgD ¡
E dttF. t fl5lt{t * ta!.ac Bod . f Ael
OFh.b Oa!r. rf §¿af fu.c rtooL¡ f ¡f
t o- f-Dar- (llof ): faraz'l}lg/'Eo¡

hio. d. DTE ol.of¡h y n6.lorL.ol,fr
I DEE or..at6ú rf O-OO¡
D{F-¡..¡-fño. &,-!f O-(X»l nñL-ao.aüo. fúi..E O-OOI
D.!¡-/ao.Dñ¡¡,oFt.. r f O-drf Cc-¡o ¡¡@. I{r¡r¡¡o ¡ f O-(Xrf

I

PASOS:

1) Ingreear CódLgo del Bquipo, ha ellmlnar de1 lnventarlo de un
Iaboratorio del laboratorlo con el cuaL ingresó al Elatena.

En la parte lnferlor de Ia pantalla
menaaJe :

aperece' e1 Elgulente

Distt€ <Enter> para volvsr 6l renú a¡rterlo¡

Sl deeea 6allp de eeta opción, digite Ia tecla <E¡TER>
B1n haber dlgltado nada anterlopmente en eate campo, y
retorná aI men(r anterlor.

El eódlso del equlpo puede sen numeroa, letras o cualguler
comblnación ds númetroe y lett'a6, de máxLmo I caractenes.

SI el códlgo el equil¡o no ha Eido Ingreeado anterlormente
aparecerá eI slgulente ¡¡eneaJe en 1a l>ante lnferio¡r de la
páñteL la:
Código no exLate, preaLons <htsr>

,A(I.'I,E¡D DE I'(EIM,IA ¡IEC'¡TOA
AIÉIEIA DE ¡IIYE}IINIO Y qIfEOf, DB EEIgfOfG

tf¡¡¡trráoftx B Et rF!É

0ltnl dr hrt rfu ¡ hitü I{. ltsl5
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EI alEtena eEperará haat'a que Ueted PreElone
<H¡tm>, para poder contlnuar. LueEo de Io cual
que ingreae nuevamente otro códlgo

}a tecla
Ie pedlrá

2' Una vez ingreaado el código del equipo a elLmLnar, aparecerán
1oe datoe correBpondlentes a eae equlpo y en la parte
lnferlor de Ia pantalla eI Blgulente meneaJe:

<F3> Sallr ein Eli-nl,nar <trl0> BIlDtna¡ Reg1aüro

A contlnuaclón Ueted podrá disitar una de laa doe teclae.

<tr3> Retorna aI menú anterlor ein elLml-nar eI equipo -

<F1O> Graba los datoE de1 equipo lngreeadoa en eI aietema.

Una vez reallzado eI rlltlmo paeo eI Biatema, bor:rará IoE datoe de
Ia pantalla y le permltlrá eI ingreso de otro códlÉo de equll>o a
eliminar.

0rkol & ¡n ¡t d! - hrc. h. lll¡
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oPcr(x * 2.

O&]ETIVO :

PRI¡CESO DEPNtsCIACION DE BC¡UIROS.

El proceao de Depreclaclón calcula eI valor de la
depreclación del preeente perfodo Para cada uno de loe
equlpoe en eI lnventarlo, actuallza eI valor de
depreclaclón acumulada aI coeto de añoe anteriorea,
actualiza eI valor de Ia depreciacl6n acumulada de Ia
revalorlzación y el coeto por hora de utlll-zaclón del
equipo .

Loo cálcuLoo utilizadoa 6n eEte proceao elon

tlooenc latura :

dlaa tranaacumidoe deEde Ia adqulalclón
porcentaJe deprec. anual
poreentaJe deprcc - meneual ( fdep, anu¡1,/12 )
porcental e deprec, dlar la ( fdeprec.,t LOO / 360 )
Número de horas laborablee aI año
Deprec. acur¡ulada al costo
Deprec. acumulada de fa revalo¡rlzación

dtrana
fdeD.anual
fdsD-reugual
fdep-dLaria
1864
Dep-Ac-Coato
Dep-Ac-Reval-

Si el equipo tngreeó en eI ¡lr6a€at6 EB, Ee calcula la
depreclaclón Eol.o por el núnero de dfae que han transcumLdo deEde
la fecha de adqulslción haeta La fecha actual (últlmo dfa de1 BeB).

Depreclaclon
deI perlodo = dtrang x (valor eguipo * Ídep.diarla)
De¡¡rec las ión acr¡n¡lada
aI eoato = Depreclaclon de1 p€rÍodo

DcprecLac ión acr¡r¡lada de la
rewalorLzación = dtrang x (revalorización ac¡rmulada x %dep.dlaria)

Coato I)or hora de
utLlLzaclón - (Dep.Ac.Coeto + Dep-Ac.Revat- )/1864

Sl el equLl¡o no Lngreaó en el pro66nt6 Ea, se utLliza Ia
eigulente fórmu1a y a{rn no culmlna 1a vlda útlI de1 egulpo ee utlllza
]a elgulente fórmula :

Cntr¡l & In¡tulo d¡ htro¡ h¡. lll,

En e1 procego se congldera el caeo de que el eguipo haya
ingregado en e1 pregente mes, en cuyo caeo caleulará
t6r¡to eI valor de Ia depreciaclón acu¡¡ulada a] coBto como
€1 valo¡r de la depneclaclón de la revalorizaclón l¡or el
nú.oero de diae que han pasado deede Ia fecha de lnEireao
del equlpo.
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DeprecLaclón Acrmulada
aI coato = Dep.Ac.Coeto anterLor + lsp¡ssiaclón del Perlodo

Depreclaclón Acrmrlada de Ia Revalorlzaclón =
Dep.Ac.Reval. anterlor + ( revalo¡rizaclón acuÍrulada * XdeP. meneual )

EecoJa Ia OPCIOH * 2 del menú de Control de Inventarlo de
BqulpoE.

Aparece la Elaulente pantalla :

(TTYEAICI
rs(xoÉt

oqlf}g.¡g
20!06:6e

l-L fFol¡-ao daüa laatr.ralaa at t.Df aL 6aÁr Da

,.ó., rb P¡rr,o-ao (lrtu^) . C^grr'ú

HG[A: Bate proceso de depreciación de equlPoe debe eJecutaree aI
flnal de tradE Ba, I¡ara gue 8e vaya actuallzando el coeto
por hora y eI valor aetual de cada r¡no de loE equlpoa re -
Eiatradoe en eI lnventa.rio.

Eete procego ee realizará mlentras dure la vlda útlI dal
equilro.

r¡A,fjI.D T! IIEIEI,A TCC'¡IO'
AIgfE'A X' III7EI'PI() f G}AT'L If, SEYISI€

pre f,E rrrEm1lgrcr r !(f,rIFo6

<tA> S..f-r.¡.

0d¡ol&hduir&hir¡¡

<rLO> ttac!¡t-r ho,caao

It. lFü

Del¡reclacLón
del perfodo = Valor equlpo * XdeP.meneua1

Costo I,or hora de
utllizacLón = (Dep-Ac.Cocto + Dep.Ac.RevaL- )/L864

COII{O TT.EGAR A B6trA OPCIOII :

EEcoja Ia OPtCIOil * 4 de1 menú Principal" de Loe Uan¡arloe de
lllvel 2.



PASOS :

1) En la parte inferlor de Ia psntalla aparece eI eieguiente
meneal e :

<FÍl> 6a1lr <FlO> EJacutar Proceao

Ueüed puede dlgitar cualquiera ds éataa doa teclaa para
p¡rocede¡r de la el8uisnte manera :

<89> Salc de Ia opción aLn ejecutar el proccao de
dapreclaclón y retorna al nenú anterior.

<FlO> EJecuta el proceao de dcI¡reciacLón.

MientraB se ertá eJecutando el p¡.oceEo apa¡rscs el elguiente
meneaJe en Ia pantalla :

Proceao de DgprGt:lac1ón reallzandoac - -. -..

Una vez qu€ 6e ha tenmlnado la eJecuclón de1 proceeo de
depreciaclón en Ia parte inferlor de 1a pantalla aparece el
61gu1ente meneeJ e :

FLn de Procego de De¡lreciacLón

Entoncea, eI elatema eeperará a que Uated diglte Ia tecla
<EN?ER>, luego el Éigtema retornará a1 menú anterior-

BiBt-I(]f+:CA
E ESCUETIS tEcNut0sloll

r-t5l

],'.t

ht-H,
tt¡h l hnttlo r 0ú01 ¡ Lnldr ltüL.

Grbolllnrtrt¡&tdr¡ tl.. lcll
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O&IEII\IO :

PMCESO DE RBI'AIORIZACIOil.

EI proceao de revalorización calcula eI valor Por
revalorl-zación de1 l)¡leeente año de cada uno de loa
equl-poe exl-EtenteB en eI inventario del laboretorlo con
eI cual ee Lngreeó aI ei.eteua y actuallza el valor de
revalorizacfón acumulada de añoa anterlorea.

--> dtrans
--> Ind.Rev.

Loe cálculoe realizadoa en eate proceEo eon loe eiguientee

Nomnclaüura :
diag trangacumLdoa deede Ia adquieición
Indlce Revalonfzaclón ¡>ara el año actual.

Si 6l esulpo lngeeó en el pregente año la revalorlzaclón
calcula aóIo por el número de dfae transcumldog desde la fecha
ingreao del equipo haeta la fecha actual (ultlmo dia de1 año).

RcvalorlzacLón
del Período ; dtrana * (valor equlpo * (Ind.Rev- /|00)/360)
Rewalor.lzación
acrmr¡lada = revaLorizacLón del Período

SI e1 equl¡»o inSrosó en ailoa entoriorsg eI cálculo eÉr eI
61lJr¡iente:

Revalorizac ión del
Perlodo = Valor equipo + revalorlzaclón acumulada ) * Ind.Rev-,/100

RevalorizacLón Acr¡r¡lada =Revalorlzaclón acumulada anterio¡r + RevaLorlzaclón de1 Perfodo

MIIA: EEte procego de Revalorlzación de equlpoe dobe eJecuüar
eelo aI final de cada sño, para que ae vaya actuallzando
eI valor actual de cada uno de 1oe equlpoe.

@IIO S T,I,BGA ESTA OPCIOII :

EacoJa la OPtCIOtt f 4 del ménri Princlpal de loe UsuarLoa de
lllvel 2 -

de

hl¡hitr
ttuh ¡ l¡rbtc r Or¡¡¡l I tml¡lo¡ llr¡trtr

0rtrl&In¡luiolhtp¡ lI. l]t
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EBcoJa la OPTCION f 3 deI nenrl de Control de Invcnt'arlo de
Equlpoa.

Aparece Ia elguiente pantalla

cr:YEgrcr
r8(»{f}8

are.¡B/'§
2(}:(t6!6e

I-t- trw & !aa:11.!.!a. r¡ tt!.r t --.¡- d.,

,..ü. rb Éoa-.a (Ea) 2L2/*/*

taaÍrf,fiaD r rlRr!¡rt¡tú¡ tlt(l.¡Írqa
STETll II I¡I'D:ETN,¡() f Crlnf}L E SE¡rIOIOB

RTY'ION¡Z¡TI(I DE EEI,rFCE

PASOS :

1) En la parte inferlor da la l>antalla aparece eI eLÉul.ente
neneal e :

<F3> Sallr <F1O> BJecutar Proceao

Usted puede digltar cualguiera de egtaB doe teclas pa¡ra
proceder de Ia elguiente man€ra :

Sale de la opclón a1n eJecutar eI proceeo de
depreclaclón y retorna al menú anterlor.

<tr10> EJecuta eI proceeo de depreciaclón.

Mlentras ae egta eJecutando el proceeo aparece e1 al,Euiente
meneaJe en la pantalla :

Una vez que Ee ha termlnado Ia eJecuclón del proceao de
revalorlzaclón en Ia parte inferlor de 1a pantalla aparece
el elSul,ente neneaJe :

Fin de Procego de Revalorizaeión

C¡rtr¡l I Inrt¡rlo I lrtrr h. $n

<F3>

Proceso de RevalorlzacL6n realizandoae

Entonceg, e1 eietema eeperará a gue Ueted dlglte 16 tecla
<ENTER>, lue8o BI aigté¡na netornará al menú anterlor.
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OPCION ü 3. MD¡S'LTAS.

OE]ETIVO : Esta opcl6n 1e pennitlrá ¡reallzar conaultae sobre
lnformaclón de un equipo ee eepecial, conaultae eobre
todoa 1og eguipoa existentes en laboratorl.o con eI cual
ee lngresó af slgtena y ta¡¡blén coneultae eobre e] valor
actual de loe equipoE.

COi'O TJ,BGAR A ESf,A OPCIOI{ :

EEcoJa la OPIGIOII t 4l del menri P¡:lnclpal de loe Uor¡arlos de
Hlvel 2-

EecoJa 1a OPCIOif * 4 de1 menl de Cont¡rol de Inventarlo de
Egulpos.

Al¡arece 1a eleulente pantalla

qt¡vEsld
laoao3

útoo.le
80308:60

,.- aaElorrlol B(n E rFo
g. ffi,Ifil' (UEAü T H'IB(E
9. Y¡¡I¡N ¡'f}1t"I. D3 TfE E'IEB

o. voLvE a¡. ü9, r¡ffEEr*

!a ó.. orr-oE Ó y ú s.Looio :¡ fritali.t *J o l}f.¡l.t¡o¿o .l &Éo .¡o.rLdo

E1 menrl deI ConBultaa de fnventarlo de EgulpoB está compueeto de
cuatro opclonee numeradaE. [,a of¡cfón cero (O) ls pgroltl.rá retornar
al mnrl anterlor, 6n t¡ag<¡ de haber Ln8reaado Ixrr error o siu»Iemnte
deaea ter¡Lnar eata eeeLón.

Pana eeleccionar cualqulera de estaa opclones uated puede dlgltar
e.l, número correEpondiente a 1a opci6n degeada o ubl"cándoee con lae
teclas de movimiento de curEor (i), (+) y preolonando Ia tecla
<EITER> para confirmar la eeleccLón.

,.g,I,EAI» D3 IÍErIE!A IOO'EICIA
SITEE'¡ I'E ITII'E!¡N¡O '!T (XEI§f)L DE AEIqI(,IO€

ÚE'I.TTA DA I'¡IVE¡|D'EIO DE Ef,rIF(E

C¡t¡olllrr¡tri¡¡ldrr h. lGz
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E§PECIFICA POR B€N.IIPO.

La eonguLta egpecífica I¡or equipo preaenta en pantalla toda Ia
lnfornación ingregada para el códlgo deL equlpoe qu6 ee deeea
conEultar .

Sl Ia opclón eecoglda eE la 11 aparece Ia eleulente pantalla

@ÑEE¡(¡
l6(}aoa

OA/@/É
2(}:()6:60

O6drG ¡{l¡.|.¡p
.60. vr-d. ú3!.1
Oolo¡-
¡.o.t L
Aar.l,a
hL toa.dct.
t-telra,
O¡do rb OaF.

: f 1r.r.r-r,111r.1¡
:lO.Ym
¡¡lY-g(X)
:8-{,OO
:l-¡-U-U-
../Uü.{
: {lzf¡

D..c§!oláa lCAtICraB Dt VIExr,!(re
V¡aoú. E 8.OOO.O(X).OO
ü.ro- !88M
Lt!'rEac. EICILú
b¡toG lHX»
Oq'C.tu - .I¡,F(EFgE
f--l.rr..o Bod ¡tA
,.&a Ilar.ao.OCN/gO

Dato¡ d. [¡rrf,t'or.act6o. y 8-e.r.oDtraol6G

DrfF- Aá¡-aGo. AÉe- :
DaE¡. Áér-- Bavia.loFi¡ - !

o
o

B.vl.¡ld.--año. /¡D¿ - :
Oo.¿o ¡loca Ieulfro :

o
o

E'f,,IIT'D DE fI'(EIB,I¡. i.IO'¡TOA
BfafErt. DB t¡aY&.DaEro r (rrIrcL ta SErrl(,fo€

CXA'IEá, EgFIf'frIOA DB Ef,'IFOg

PASOS:

1) Prlmero Ueted debe Lngresar el Codigo Eeutpo que va a
consultar.

En 1a parte lnferior dE 1a pantalla eparec€ eI elgulenüe
menaal e :

Dlglte <Enter> para vol.var al mnú a¡rtarior
SL deaea galir de eeta opclón, dlglte Ia tecla <E[TER>
eLn ingresar nada en este cam¡>o y el Eletema retornará
a1 menú anterlor.

El Eietema verificará que el códlgo del eguipo ingreaado
exlgta en el lnventarlo, caEo cor¡trario eI al.Et€ma moetrará
el Bi8uiente menÉaJe :

C6dlgo no exL6te, preaLone <Enter>

0úhol¡ lñtut ¡ lÉto. h¡. lFts



hI ¡ hdr
ti¡h I hútl¡ r 0rb.l a kdti¡ h¡t-

2l

3)

Luego de 106 cual deberá dLgitar Ia tecla <EIrIER>, eI alBtema
le pedlrá que lngreee otro códlEo de equipo.

Una vez lngreeado e1 cód1go del equlpo, I>or panta]Ia
aparecerá loe datos del equipo a conEultar.

A continuaclón eI Ia l>arte inferior de la l¡antalla, apareee
eI Eiguiente meneaJe:

<BITER> Para Continua¡

Debe dlsltar 1a tecla <EfTm>,
anterior.

para retornar al nenrl

bhol d¡ In¡rtdo ¡ ¡rt¡o hf. l}fl
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tt¡tr¡ ¡ l¡rlut¡, htsd ¡ títulr ltüt a.

GE}¡ERAI, DE E[N,'IPOS.

La coneulta general de eguiI¡oe muéatra 6n pentalla loe datog
generele8 para todoe los equlpoB exlBtent'es en eI lnventarlo de1
laboratorio con que ee lngreeó al Eisteula.

SI la opción egco8ida ee la t2 aparece Ia Elgulente pantalla

l l,ESI
¡ao.ao6

ú/(B/9,
aO:O8:6e

@D-E ItO X:SfiIFgIfl glOC G¡slO ! rn^ Y/¡I8 (EIO¡L¡. Ya¡¡n ttÍt /l¡.

oooqxlo(xE (¡af¡cr¡xn rE ¡¡o o
,.r-L111-1r-¡-1 (-at¡(:alr t¡ vrB 2na6 L¡¡r, E sEt(D s
/W' TT¡¡¡E) IISEICI) O
Dl,.'' Car.IEn¡m. r! ¡of 2a

a,(xx), o(x, - oo
a, (xro.(xE - (x)
2. (XX),OOO -OO
2. (XXr. OOO - (X)
B,(Xx', (XXr - 

q'

<rr.> ht.1¡.r sl.a¡r.Lút <x2> h¿t-IL ¡at-Dl,or <rf}> rln Ooú¡rr¡t-

PA§OS:

1)

<F1> Pantalla SLguLente
Conculta

<F2> Pantalla Anterior <F3> Pin

Ueted puede digitar cual,quiera de egtaa trea teclas.
<Fl> Lo permite ver 1oa eiguientee trece equipoE

ordenadoa por código de1 equipo,ei eE que existen
mae equlpoe, cae¡o contrarlo Ie preaenta Los miemo
equlpoe -

<F2>

<Fil>

Le permlte ver 1os anterlorea tnece equipoa.

Termina Ia conaulta y retorna aI menú anterlor.

Eá(I'fE'D DA ¡¡(EIB!i ICÍI.¡ICIA
AI§IEIA IA I¡VEX'E,IO Y (XX'TEL Df AEIT¡OIOT

qf,AT'I.lA (EB'I. XE ¡EX'IF(E

&rt¡ol & I¡¡rt¡rto & l¡t¡¡ tu. lcD

I.AA-(X)
o-oo

aoa- ¡.u
o-oo
o-(x,

3,947,6e6-AO
g, (xro, o(x)- oo
B.*8.17'.t-9t
2. tce,2¡rÉl-3:'
a, E6¡t, a¡5o- oo

En Ia parte inferior de Ia pantalla se mueatra e1 eLguente
nenEaJe:



hlll¡do
tt¡ür t lrrtrl¡ r ¡¡kol ¡ &ddr lltt*.

VAIOR ACtrIAL IlB U)S BI¡UIPOS. BrBLrorEc^
DC tscu8.l§ ttcf{oLoGtct8

La conEulta de valor actual de equlpoe permlte ver para cada
equipo exletente log valoree de depreclaclón acr¡mulada aI coeüo,
depreclación an¡srulada por revalorlzaclón, revalorlzaclón acr¡mulada,
y eI valor actua.L.

EI valor actual eetá dado por la algulente fórmula

Valor Actual = Valor equlpo - Deprec. Acuürulada aI Coeto
Deprec. Acumulada de la Revalorlzaclón +
Revalorlzaclón Acumulada -

Sl Ia opclón eeco8lda del Menrl de Coneultae ee 1a *3 apareeer:a la
glguiente pantal la :

mvEa¡d
rsoaoa

OC.r@.reO
aO:ot8¡50

q)D. EI'IBO DIA(AIFOI(I
Y I¡A l¡Igñnr(D IIF-agn-(rEñ) túVa¡f,rZ- ,¡(Ill- f,E- i¡Árl- IAYII.- YAI8 AG{UAL

ol,

tt3t

FA'I'LITAD D3 II¡(ÚIE,IA I,.O'¡IOA
AISIE'T If, III9P,DABIO Y GIrcL DT EBrI(,I(E

GXA¡'LEA I.AIIX /TCIUAL DB EÍT'IFOG

oooooqro@
sxro,(xx). (x»

at l"t r.r.1111
qxx¡, (xxr- oo

aaB
zfxx».o(x, - oo

¿16¡é,
,oax),ooo - oow,
g(xx», (xro - oo

( ,'T(I¡EE D' IT'IT'EIS
zLs.1aG-€7 r.,ztr.asa.oe(DtrrorDfn, Dt vtEtf,Imo-(x) o-oo

Il¡¡tx, t¡xtlBtc,
É,.L,@-C'7 1,4ü!,1'6¡8-¡(}

!¡¡¡¡E tfüEl(r,(¡-6 §É,28ú-á:t
oa¡.rr¡aDe I ttKEso-(x, La,a6(,-(x,

e.atg-46
o-@

1@,(,06-6e

o-oo

o-(x»

5.É7.6e6-üO

f},ooo, ooo-oo

s,üD..t',f't-84
¿,ace,¿ag-ss
¡1.66t9,66(, - OO

<r1> Fa¡?..IL., 6tr¡r.ót- <re> E Lt-¡.L, ,Dt-rioE <trs> ,L¡ O6-¡Lt-

PASOS:

1) En pantalfa ae mueetra la lnformaclón referente a cada una
de lag transaccionee efectuadaa.

En la parte lnfer.lor de Ia pantalla ee mueat¡ra eI alguLente
mensaj e :

<F1> Panüalla Sl.guLente <H) Panüalla Anterlor <fB> FLn Congulta

Ueted puede preslonar cualqulera de ertaa tres tecLaB.

Cuhollln¡l¡rto&l¡tn¡ tu. rG6
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<F1>

<tr2>

<tril>

IJe llermite ver loe slgulentee trece equl.I)oa
ordenadoe ¡¡or código del equipo,ei ee que exlÉten
maa equipos, caso contrario Ie preaenta loe mlEmo
equipoa.

Le ¡>ermite ver loe anteriorea trece cquJ-poe.

Termlna Ia conBulta y rét,orna a1 nen{r anterlor.

&rtrlll¡r¡ldo¡lrdro¡ h. ltslt



h¡Ilrdr
tl¡h t l¡rtut¡ r 0rkrl ¡ hrld¡ ltdra..

OPCIfiI I ¡1.

OBIETIVO:

n@oafBs-

Hedlante eeta opción Ueted podrá obtener cualquiera de
Ioe repo¡rteE de equlpog que el ElBtema tlene dieponlble.

@HO ÍIAGAN A BSTA OPCION:

EecoJa 1a OPCIOII * 4 del menrl Principal de Loe UBua¡ioa de
NLvel 2.

Eacoja 1a ORCIOI{ * 5 del uenú de Control de InventarLo de
Equlpog.

MI'EAI(E
I60aos

(}6,/03,/'9()
2a.01! 1r.

1- LIerAm ia¡t¡¡Err(x) D¡ E rB(E

2- EISTEOIA I¡ E'IBÍE
.}. reEtrOI.¡I,I(I I! E'IF(E
r- EY'¡¡nI,.f'I(I D¡ Ef,'IFOg

o- voLvr. aL ¡tE¡u /r¡tIErm

tl.oü¡ or¡!.o! t , ü 6.L.ocr.d y Dr.ar.t {J o Df¡r.¡¡¡¿ .L úEo ..oG¡.&

EI menú de Reportee de Inventarlo de Equlpos eetá compueeto de
cinco opcloneg nu¡neradaa. f¡a opci6n ce¡o (O) Ie per¡.lüLrá retornar
al mnú anter.lor, en traso do haber i.ngreeado por srror o sl¡¡>lemnte
desea te¡¡-lnar 6ata sesión -

Para eelecclonar cualquiera de estae opcionee usted puede digitar
eI núÍ¡ero correepondlente a Ia oI¡clón deeeada o ubicándoee con laa
teclae de movlmiento de cureor (t), ()) y presLonando la tecla
<B*TB> para conflrmar la aeleeción.

Pr'A'IE¡D IT INSIAAI^ llEO'¡¡IO¡
SfSIEIA B I¡'VEI'BIO I ffi:MiL DB ANVT(,IOA

ItF(rttts Da ¡rY¡rl¡Bto r! Etffao6

Aparece Ia aiEuiente pantalla :

ht¡ollInúulollrtp¡ fu. rF6
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tl*r I Int¡ir r hhd ¡ hthb hd¡¡.

AI,FABETICO DB B(ÜIPOS.

Medlante eata opción Ueted podrá conoccrinformacL6 Senera1 de
todoB 1oB equlpos exlatentea en eL laborator:1o con el cual lngreeó
al Eiatena, ordenado por ]a deecrlpclón de1 equipo. La lnformaclón
que mueetra el reporüe es Ia slEuiente :

Códtgo de1 egulpo
Deecrlpclón del equlpo
Cantidad actual en Etock del equlpo
Marca
Modelo
Vsl.or de Or1gl.nal (compra) del equipo
Valor Actual del equlpo
Cantldad en Stock
Valor unitarlo del eguLpo
Vafor total de1 equlpo

E1 valor actual eEtá dado por la efguLente fórnufa

Valor Actr¡al = Valor equlpo - Deprec.Acumulada al Coeto
Deprec. Acumulada de la RevaLorizaclón +
Bevalorización AcumuLada -

PASOS:

1) En 1a parte LnferLor de Ia pantalla aparecera el slguiente
nenaaJe:

hclenda J.npneaora: A -> Abandona C-> OonüLm¡a

Uated E¡r¡ede dlgitar cualgulcra de eata doe teclae y prealonar
«IB> pana conflnmar Ia aelccción.

La letra A Sl no deEea loI¡rlml,¡r el reporte. Betorna aI
menf¡ ante¡¡ior.

[,a letra C Continúa con la impregión deI reportc.

Pero anteg de dlgltar csta tecla Ueted debs de dlgltar loe
slEulentee paEog :

a) Coloque hoJa! contlnuaB en la lnpreEora.

b) Encfenda Ia l-mpfeeora.

c) Dlgite la tecla C uáa la tecla <E[TB>

htnlltn¡rtrtolhirr }tt. lG!
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SI aI morento de digttar Ia letl:a C la LErDesora no está
IIBt¿ eI elEtcma le envlará el glgulente menEaJe :

Iw¡regora no eaüá lieüa, preslone <hter>

Una vez que Ueted haya verificado que Ia impreeora eate
llEta, préE lone 1a tecla <Bnte¡r>

Lue8o de haber eJecutado egtog l>egoe sl siatema e¡¡itirá eI
mengal e :

IUI¡r i¡i.endo ReI¡orts

3) Una vez enitl-do eI reporte eL sietema aI menú enterlor.

htnlü Intutolhb¡ hf. ll$



BXISTED¡CIAS DE BQUIPOS.

E1 reporte pr6aent6 lnformaclón general de todoe los equiPoa
exictentee en el lnventarlo del laboratorlo con e1 cua.L ee lnelreEó
a1 eletena, ordenadoe t>or el códlgo del equlpo. Ademáe mueatna el
total generaL por deprecLaclón acumulada, total general Por
dep¡:ec1acIón acumulada de Ia revalorlzación y total general por
depreclaclón deL pe¡rlodo.

C6dlso de1 equlpo
Deecrlpclón del equlpo
Marca
Cantldad en atock del equipo
Coeto por hora de utlllzaclón del equl¡¡o
Valor origJ.nal ( compra ) de1 egulpo

PASOS:

1) En la pante lnferlor de Ia pantafla aparecera el ElguLenüe
mensaJe:

hcLenda i@resora: A -> Abandona C-> Continua

Ueted puade dlgitar cualquLera de eEta doE teclaE y prealonar
<B$TER> para confirmar Ia selecclón.

f,a lotra A Sl no deeea lnl¡rinLr eI ¡rcporte. Retorna a1
meml anterlor.

La letra C Continúa con Ia imp¡reelón del reporte.

Pero anteE de dieltar egta tecla Ueted debe
aLáuientee pa6oa :

a) Coloque hoJaa contlnuag en la Lmpreaora.

b) Enclenda la ln¡¡reaona.

c) Diglte Ia tecla C ¡nás 1a tecla <EüIB>

de digitar loe

hlIhuto
tüt¡ I h¡tuir r CÉol ¡ ¡.rrfob kr.L.

0dro¡ ¡ h¡ld.¡hlp tla. lG¡l

Sl aL mouento de digitar la letra C 1a l-¡¡¡reaora no esüá
llsta el eletema Ie envlará eI aigulente mensaJe :

Inprersora no catá lLsta, preaione <Enter>

Una vez gue U6ted haya ve¡rlflcado que Ia lmpreeora eate



hl ¡ hd.
tl¡h l¡ lrr¡rlair l0rb0l ¡ ¡*rhb lfiL¡.

Ilsta, preeione la tecla <Enter>

Lue8o de haber aJecutado estos paeos eI aietema emlt1rá el
meneal e :

Inprt nLento Reporta

3) Una vez emltldo el" reporte el elstema al me 1 anterl"or.

0ñoIth¡tu{r¡l'tdr. ñc IGI
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LISTADo DE D@RECIACIOil DB K¡UIPOS.

Eete reporte preeenta informaclón referente a }a dePreclaclón de
loe equipoe exlBtenteE en el lnventario del laboratorlo con el cual
ee lngreea al Eiatema, ordenadoe por el códlgo de1 equlpo. Adenás
muertra totalea para todoe loe eEuipoe exiEtentee en atock de: Total
por revalorizaclón acr.rmulada, total por revalorlzaclón del Perlodo
y valor actual del atock de equlpoe para eI laborato¡rlo con el cual
ee ingreeó a1 el-atena.

CódlSo del equlpo
DeEcrlpción del equlpo
Fecha en la gue ee adqulrió el equlpo
Nrlmero de Añoe de Vida Utll
Poreentaj e de Depreclaclon Anual
Valor de Adqulelclon del Equlpo
Depreclaclón Acumulada aI Coato
Depreciaclón Acr¡mulada l>or Revalorización
Depreciaclón Llenaual

PASOS:

1) En Ia pa¡rte inferlor de Ia pantalla aDarecc¡ra eI slguiente
meneal e :

&rclenda lq¡rogora: A -> Abandona C-> Contlnua

U6ted pued6 dialtar cualgulera de eeta doa teclaa y preaionar
<BaTB> para confirmar la eeleccLón.

f,a letra A 61 no deaea lnprinlr eI reDorte. Rétor:na aI
menú anterior.

Pero antes de dlgltar egta tecla UEted debe
eigulentee paaoe¡ :

a) Cologue hoJae contlnuag en la lmpreeo¡ra.

b) Enclenda Ia impreEora.

c) Dlgit€ la tecla C náe Ia tecla <B[TER>

de digltar loe

Sl al momento de
ll"eta eI aistema

digltar la Ietra C La l4¡resora no eatá
le enviará eI siEuiente nensaJe :

In[)resora no está llota, precloue <Enter>

Crtrol & lÍrt d¡ - titp. h. rls

[,a leüna C Continf¡a con la impreelón del reporte.



h.¡-hrh
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Una vez que UÉted haya ver:lflcedo que Ia Lmpneeona egte
Iieta, preel,one Ia tecla <&rter>

tuego de haber eJecutado eatoe pagoa cl algtena enltlrá e1
meneal e :

Iq»rLnlento ñeporte

3) Una vez enltldo €l reporte el elatema al menri anterior.

0rhol I I¡rnlr¡lo I lfi¡¡ hr. lltl
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LISf,ADO DE RBVAIORIZACION DB E[¡UIP()S-

Eate reporte preeenta información referente a la revalorizaclón
anual de los equlpoe exlatenteg en eI laboratorlo con eI cual se
lngreea al eletema, ordenadoa por e] códiao del equlpo.

Códlgo del eEull¡o
Deecripclón del equipo
Valor de adgulelción del equLpo
Revalorlzaclón acumulada
RevalonLzaclón deI Perfodo
Valor actual del eeulpo

EI valor actual 6rta dado por Ia slErliente f6rmula

Valor Actual = Valo¡r equlpo - Deprec, Acumulada aI Cogt'o
Deprec. Acr¡muLada de Ia Revalorlzación
Revalorizaclón Acumulada.

PASCIS:

1)

EncLenda l.¡Dregora: A -> Abandona G-> Cor¡t,lnua

Usted puede digitar cualquiera de eEta doe teelaa y proaionar
<Eü18> para conflrmar 1a eelecclón.

[.a letra A SL no deaea lmprimir eI reporte. Retorna a1
menú a¡terior.

La letra C Contlnúa con la impreeión de1 reporte.

Pero antes de diSitar eBta tec1a Uated debe da dlgitar loe
algulentee pa6oa :

a) Coloque hoJas contlnua! 6n la inpreeora.

b) Enclenda la inl¡reEo¡ra.

c) Dlglte Ia tecla C náe la tecla <E$IB>

Si al. momento de diSitar Ia letra C la try»raeora no está
It6ta el eletema Le envlará eI Bi8ulénte mensaJe :

Inpresora no está lLgta, prcslo¡s <Entcr>

Una vez que Ugted haya verlflcado que la lnpreaora €ate

+

0rtol & ln¡rt¡rio d¡ hiro¡ h. lGs

En La pa¡rte lnferlor de Ia pantalla apanecera el elgulente
menaal e :



hllhdo
tt¡b I l¡¡¡trb I 0rhol I t¡lct¡¡ llt¡t¡lr

lieta, precLona 1a teela <&rter>

Luego de haber eJecut,ado eatoe paaog el 6lstema emltllrá eI
meneal e :

Iqrri¡iento Reporte

3) Una vez emltldo eI ¡reporte el Elstcma al nenfi anterlor.

0rl¡ol&hat¡ric&hi¡r ,!ta. lG$
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OPCION ü5.

OBJETIVO:

}IAiITKTIHIMTTO DB INDICIES DE REVAIORIZACION.

Eata opción permLte lngreear eI índlce de revalorlzación
I¡ara un año, modlflcar eI fndlce de revalorlzaclón anual
y ellminar un año Junto con eu fndlce.

q)HO ITiTAR A ESTA OPCIOII:

EecoJa la OPCION * 4 del mentl Prlnclpal de loe Uguarloa de
l{lve1 2.

EecoJa la ORCION ü 5 deI menú de Control de Inventario de
EquLpo6.

Aparece Ia elEulente Ilantalla :

oolo€.r'sl)
g1!Ol:1r.

,.- rt¡la¡ ¡: trDr(ra
¡- ttxt¡l¡t al,rtr ¡: r¡Drora
¡I- E¡¡I¡T'Í,IC tI IIDIE

o- lI[¡98 ¡t¡. ¡üt, ¡¡I[!EIOA,

,¡IS,E!E¡D D¡ XI.ÚIBIA IIDO'¡rI(!T
SISIEIA DA Iñ'E*IáEIO Y qTMf" DB AEVIOIOS

uarnErxfEll) DB r¡D¡Ga r urvafmrzxrr(r

Of,¡ft¡ <J o Dta1t do .L ú.Eo ..ocLtb

El menú de Mantinimiento de fndlcea de Rcvalorización egtá
conpueEt'o de cuatro opcionaE numeradae. La opaló[ eero (O) le
I,of[ltLrá rBtoroar al mnú anterÍor, on (}aEo de habe¡r lngreEado Iror
6mor o alq¡lsrnüe desea tgrr¡L¡qr oeta seslón.

Para eeleccl.onar cualquiera de eatas opclonee ueted puede dlgltar
eI nr:mero comeapondlente a ]a opción deeeada o ubicándose con 1aa
teclaE de movlmlcnto de curaor (+), (ú) y precionando Ia tecla
<EllTER> para conflrmar La ae1ecc16n-

Crtnl¡lrrtut¡&htp hr. lll,

(ntTEarct
rsoala
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rIIGEBSO DE T§DICES.

Aparece la BiEulente pantalla:

CTYEA¡C!
faoar.,'

lüo

r!á.!có n 9dLcF',r-

! IAOX

r EÉ-EI

O€/Oq,¡ñ
21!OL: U.lia'CrüElD IE IIDTBL ülclr¡rlo

EI§IEIA DB T!|VEPTEIO Y C*ATOÍ- DE A§SI(,I(E
rxnE r rllDr@a

PASOS:

1)

2)

3)

In8irege e1 Allo comeBpondlente aI f ndlce de revalonlzaclón
a ingreBar, e1 cual no debe haber aido lngresado
anteriormente. El valor de eBte carn¡>o puede aer hasta 99,

St deeea abandonar eata opclón, dlelte <EfTER> afn
dlgitar nada en 66t€ ca¡npo, para retornar al menú
anterlor .

Si e1 año ingreeado ya ha eido regiatrado anteriormente, en
pantalla aparecÉ el efgulente mengaJe:

Lue8o de Io cual el eletema Le pedlrá a Ueted que diglto otro
año.

Ingireee e1 Indice de Revalorización correepondlentc a eEe
año. EEte caml}o debe Eer lngreeado obllgatorlamente y puede
tener un valor máximo de 99.99.

Una vez lngreeado eI lndlce de revalorizaclón aparecerá eI
EiEuiente mengal e :

<F1O> Gbaba¡r. Registro

0rtrcl¡lñrLsio¡hitú hr. llt

Año ya ha oido Lngreaado, preaione <EÜIm>

<Ftl> Salir SLn Grabar
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A contlnua.clón Ust'ed podrá d131tar una de lae dog teclaa'

<F3> Retorna al menú anterior aln Erabar eI fndlce dc
revalorlzacl6n para el año lngreeado.

<FlO> Graba eI lndice de revalorlzaclón para dicho año -

Una vcz reallzado eI f¡ltino paao eI sletema, bomará loE datog de
Ia pantalla y Ie permitirá el ingreeo de otro año.

0rhol¡h¡¡luirl!d¡¡ h.. &S
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TflDIFICACIOI{ DE I}TDICES.

Aparece la ei8¡rlente pantalla:

qIÍ,UAI(T
taoara

&o
Ildr'Ga RatraloGl!-

: f$f

! fÉ-Ael

oeloa/'9o
21:Oa: ,,r,r¡s,I,raD B IÍETIELA t¡OarIO

sft[Er ¡x rtYrlanr(} y (r»Eo[. ¡r sE\rrcr(E
IODIPICIOTd D¡ IDDT(IA

PASOS:

1)

2)

3)

Ingreee e1 Año correepondlente a1 fndlce de revalorlzaclón
a modlficar. EL valor de este campo puede eer haata 99.

Si d6sea abandonar eeta opción, digité <EtTEB> eln
digitar nada €,r¡ este campo, pera retornar aI menú
anterlor .

Sl e1 año ingreeado no ha eido regietrado anterlormente, en
pantalLa aparece eL Bigulente menEaJe:

Año no erLats en e]. archiwo, preaLone <Bflm>

fngreee el IndLce de Rawalorización correapondlente a eBé
año. Puede tener un valor máxLmo de 88-89.

Una vez lngreeado eI fndlce de revalorlzac!6n aparecer.á eI
ei8ulente meneaJe :

<Ftl> Sallr Sin Grabar <F1O> Grabar Ca¡bloe

LuéEo de 1o cual eL elgtema le pedfu'é a Ugted que dlglte otno
año .

0rtnl ao l¡r¡t¡rto l hipr h.. lts{0
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A continuación Ueted podré digltar r¡na de 1as doa teclaa.

<tr3> Retorna a1 menú anterior sLn gnabar eI fndice de
revalorizacLón para el año ingresado -

Una vez reallzado el últlno paao ef Elstema, borrará loa datos de
Ia pantalla y le permitlrá eI ingreso de otro año.

0rhd I Intrrlr ü lrtr h. ltsll

<trl0> Graba los cambloe reallzadoe.
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BLIT{INACIOI{ DB IÑDTCES.

Aparece Ia slguiente pantalla:

C YIEEftT
rsoaI.I'

Oq,/q3/É
Zr.:()1r L1

tü¡r t fAO¡

¡Ddf,có n ir.¡.6r-¡- : fge-D,

FAq'II¡D DNI IXEÍ IN,I¡¡ IIIOIITOA
AIÉIEIA II IIIVEIX'E¡O Y ffiMf¡ E EVÍOIO€

toDr rrqaoroa¡ xr rxDrcBS

PASOS:

1)

2)

InErrese eI Affo correepondlente aI fndlce de revalorl zacL6¡
a eLiminar. EI valor de eeüe caml¡o puede eer hasta 99.

S1 deeea abandonar egta opción, dlglte <B$TER> eln
dlgltar nada en egte ca¡npo, para retornar al menú
anterior .

Sl el año lnSresado ya ha eido reglgtrado anterlormente en
pantalla aparéce eI eiEir¡iente mensaJe:

Año no ha oldo Ln¡resado, pr.eal.one <mfTm>

Lue8o de 1o cuaf eI Elgtema le ¡¡edlrá a Usted que digite otro
año.

En pantaLla aparece e1 fndice de revalorlzación para el año
ingreeado y en la parte lnferior de 1a pantaLla aparecerá el
eiguiante mensaJe :

<Ftl> Salir Stn Ell-¡i¡rar <F1O> Bli-rirrar Rs8Letro

A contlnuación Ueted podrá digltar una de 1as doE teclae.

0ntrol tr In¡tuio & hhu h|. ltsü
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<F3> Reto¡|na aI menrl anterlor eln elinlna¡r el lndlce de
revalorlzaclón l)6ra eI año lngreeado,

<FlO> Ellrrlnar eI fndlce de revalorlzaclón para dlcho año.

Una vez realizado el último paeo eI altstema, borraltá loe datoe de
la panta]la y Ie permit irá el lng¡reao de otro año.

0nholülmrt¡riollft¡o h. lFli
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CAPIT(JI,O I-]-
@Irff,¡OT, f¡E IñTIIZE TAR,IO DE I¡[ÉiTf,tUTÍEj Il()E; Y

I{Ef,I§Ill¡íIEriffAE;

OB]ETIVO : Eeta opción permite efectuar el mantenlmiento de Ia
información referente a loe inatrumentoE y herraml,entae
utlllzadoe en 1ae 6¡rdeneE de trabaJo, reallzar eI lngreso
y modlflcaclón de lae traneacclonee qué afectan el
lnventario de instrumentoe y herra¡nientaE - Ademáa ee
puede reallzar conÉrultag y reporteE sobre Ia lnfornaclón
almacenada.

COII{O IJAGAR A BSTA OPiCION

EecoJa 1a OFCIOT{ * 5 del nenú Prlnclpal de Ioe Usuarioe da
Nlvel 2-

Aparece Ia eigulente pantalla
MI'EETÜ
r{Go61

OAI-O3I-EO
21:01!41

1- llar:!¡tttllE:to r rEax!¡dtlB/IEREEtag
2- t arEDrltrE¡o E tnt¡rg¡ÉEto;rq ü llEtl§¡¡tIr¡qE,/ItE[Ea¡lIEfIrE

a- ú§rr¡fla
a- ttF(Elrg

O- YOL\/ER, Af. IIrllU TRTI¡GIPAf,-

7Lob. c¡EaoF i v ¡[ Sofe1o f7 Dlat ¿. <J o fa+to¿o cL fuFo .ÉcLrb

EI menú de1 Control de Inventarlo de InetruÍ¡entoe y Herramientae
egtá compueeto de cinco opcionee numeradae. La o¡¡ci6n cero (O) le
pernitLrá rétornar al remi anterior, en caao de traber ingreaado l¡or
error o einplerente deaea te¡ol.nar eata seatón-

Para seleccionar eualquiera de eataa ol¡ci.oneB uÉted puede digitar
eI número correepondiente a la opclón deaeada o ubicándoee con lae
teclae de movimiento de cur¿ior (+), (l) y pregionando La tecla
<E¡Tm> para confirmar Ia aelecclón.

Elgrl,lIAL DA IXIEIBRII llEOa¡fIClA
§¡arEt¡ r rxlrErlaBlo f c¡r!3rlL ta aBtrIoro€

ffiTROL DI II¡YE'NABTO B TX§TNi¡'§IOS Y HEG&IE'IIA

f¡¡t¡ol & Imrhrlo ¡ lút¡nh/IÉrtrlrrt s tu. u-l
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OPCION ü 1.

O&IETIVO :

I{AIITENITIIBNTO DE INSTRT'}IBNI1oS Y HERRA}IIB}TTAS-

Eeta opción permlte lngresar nuevo8 lnetrumentoe y
herramlentae aI lnventario, utodificar Ia información que
eetá almacenada de un inetru.mento,/herramienta espec if ico
y ellminar un inetrumento/herramienta del inventa.rio-

CO}IO IT,EGAB A BSIA OPCION :

EecoJa la OPCIOI| * 5 del mentl Prlncipal de 1oe Ueuarlos de
lllvel 2.

Eecoja la OPCIOII * 1 del menú de Control de Inventario de
Ingtrumentog y herramlentae.

Aparece 1a elgulente pantalla

ÜVEAI
rE ao6r.

Og/o3t an
21:01! 1a

1- rrnl& l! rraE¡d.flE rEala¡Elrg
2- torrr(rf,I(r r'. rrE|lErr¡l¡frs/HEagrEraa
3- rf,¡trrraf,Icr ¡r lIgt¡ltErfra,/Ilnaaürr*xaa

o- rol-vE. aL llr, ¡¡rIRIe

,Loüa .trE oD t y {. g.¡.aoio y l}f-l'ta fJ o Df¡f.to¡to .a ú.ro ..ooL.do

E1 menú del MantenimLento de Inetrumentos y hemamientaei é6ta
compueÉto de cuatro opcionea numeradaE. La oI¡ción ssro (O) le
pe¡¡¡itirá r"stornar al mnú antorior, en GaEo de haber Lngregado I¡or
ernor o einplorente desea ter¡Lnar 6gta aesi6n.

Para eeleccJ.onar cualquiera de eetas opclonee ueted puede dlgltar
e1 nrlmero corregpondlente a Ia opclón deeeada o ubicándoEe con }ae
teclats de movlmlento de curgor ({), (ú) y preei-onando la tecla
<Efre> para confLrmar la Eelecclón-

E.fIrL.t¡D DB II(EIEL¡ üloa¡I(l¡
AI TIA DE IXI'EI'BIO Y ffiTU- M g¡glrIOIG

H¡ETEIIfiED IE ITSIET'8.IOSIIIRREIEX'A

0nhol & Inat¡rio & btútt ./t¡rrtl¡tü hr. ll-l
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ocxrl¡mgrtr
¡soltor-

O6lOg/'EO
2r.:OL! 11

Cr6ár.¡o la.t-lrL.aatE- : f ,.LLULr-1!

r..r1¡'ate :tlCD¡¡In lI ISPEES

ChdÉ- IavrEt - far.Gtrl !f {l

I!¡rÉé., : f,IlCgA l
fr-á. ¡r4.t¡rah¡¡dc¡rr ! fDIcaE l
Y¡LoF : f, a,(xxr-(x,l
(,a.to tlo¡rr ¡rür.1r.¡.é1&: f S-OOf

f

Ingreear eI Código Inst -,/Ilheuan- , 9uc debe aer único pa¡a
cada Lngtrumento,/herra¡r¡lonta dlferente dentro de un
labo¡rato¡rlo y puede tener máxlno I caracteneE.

En 1a parte lnferior de Ia pantalLa aparece el ¡nenEaJe :

Dlglte <Bnter> para volver al nenú ant€rior

- SI deeea Eal1r de eEta opclón, dieite <EÍTB> ein
digitar nada en eete campo, y retorná al menrl anterior.

§1 el códlgo ya ha Bldo ingregado aparecerá eI meneeJe:

(bdlgo ya exlgte, preat one <&rter>

EI algtema eeperará haeta que digite Ia tecla <HTB>, y Ie
pedlrá gue ingreee nuevamente otro códlgo.

2) Una vez ingreeado e1 código deL lnetrumento,/herraml-enta,
deberá lngreear Ioe elExrlentea campog :

Ingreae Deacri¡¡ción, ptnaglone <B¡rter> -

rreE a rusl?tüDIt g./l¡tEarcry!¡a

Crtml dc lr¡¡rtuto & I¡¡truh¡/Dndutu h¡. lt-¡

INGRESO DE I]{SMÍ'MBTTOS^IERRA}IIBITAS.

Aparece la elgulente pantalla :

F/tgrLIAD llt ¡¡trEIIInX.A ¡.E!¡rflc^
É¡TITIA DB II|I7ErI'RTO Y ffiMf- ¡¡B §A\TTCIOS

PASOS :

1)

Descri¡lción : La descripeión o nombre del
inBtrumento/herramienta puede aer haata 30 caractereE
alfabéticoe como máximo y debe ingresal,o obl lgatoriaurente ,
caao contrario aparece eI siguiente roeneaJe:



Lr¡l ll lnto
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Luego de Io cual eI elet'ema eaperará a que di81te <BÍTB> y
Ie pedirá el ingreeo de loe ca¡npog nuevamente.

Canü- Irrvent.Iniclal : ta cantidad del nuevo
inetrrmento,/hemamienta a in8reear al, lnventario, puede tener
un valor rráximo de 99.

llarca : La marca del lnetrumento/herranienta puede tener 15
ca?ecterea máximo y au ingreao no eB obligatorlo.

Valor : EI coeto unltarlo del lnetrumento,/herramlenta puede
eer haeta 999,999,999.99 eucree. Si no ingrega e6te campo
aparece eI meneaje:

fngrese eI valor, preeione <NTER>

Luego de 1o cual eI eletema eeperará a que dlglte <EITR> y
le pedirá eI lngreeo de loa campoEr nuevamente.

Cant - fnwent - Iniclal :
lnEtrumento/herraml-enta
de haeta I,999.99.

La cantidad
a lngreaar aI

lniciel deI nuevo
lnventarlo puede ser

Coeto Hora UtLlizaclón : EI coeto por hora de utlIlzaclón
del inetrr¡mento,/herramienta puede tener un valor máximo de
9,999,S99.99 y eu ingreeo no ee obligatorlo.

Sl aI ingreear foe canrpoe co¡oetió
deepuéa de lngregar e1 últlmo canpo,
eI meneaje de error reepectivo.

alg¡in error,
Ie aparecerá

3) SI ingreeó todoa 1oa caml¡og correcta¡rente, aparecerá e1
meneal e :

<F3> Salir Sin Grabar <F1O> Grabar Regiatro

A contlnuaclón Ueted podrá dlaltar una de lae doE teclae.

<F3> Retorna al menú anterior ein grabar
Lnetn¡mento,/herramlenta lngreeados.

loe datoe del

hrhol dr Inohtrlo tr lutrühl/*'?Iltrtü h. tl-l

Caea Dlstribuldora : El nombre del diEtribuidor aI que ee
compró e1 Lnatrr¡mento,/herramienta puede tener 15 caractereg
máxlno y eu lngreeo no eE obllgatorlo.

HOTA :
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<F10> Graba loe datoe del
ingreeados en el aletena.

lnEtrumento,rhe rramlenta

Una vez realizado eI últlno peso eI Eletema, borrará loe datoe de
Ia pantalla y Ie l¡ermltlrá eI Lngreeo de otro códlgo.

htol & Intrtuio d! h¡trutodlcrd.¡tü tla. U-t
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T'ODIFICACION DE INSTRÍBIHTAOS,/ITBRRA,HIA$AS.

Aparece 1a algulente Pantalle:

qIVEEIÜ
IgOGÓ'.

06/0g/É,
2L: (}1. ! 1I.

ser númeroo,
de máximo I

l

1) Ingrege eI Códlso del Inetru¡ento,/lromani€nta ha nodlflcar,
el cual debe a€r único para cada instrumento,/herramlenta
dentro de un laboratorlo.

En 1a parte lnferior de La pantaL.La aparece eI meneaJe

Digite <Ente¡r> para volver aI nsn{r alaüerior

Si no deeea continuar con esta opción o ingreeó a eIla
por emor, dlgite la tecl,a <EüfB> sin ingreEar nada en
eate cam¡>o y e1 eietema retornará a1 menú ar¡terior.

El códlgo deI Lnetrumento,/herramienta puede
letraa o cualquier comblnación de ambos,
caractere6 .

Si e1 no exiete en eL laboratorio, aparecerá eI mensaJe:

CódLso no exLaüo, preaione <E¡rter>

EI eietema eeperará haeta dlgite Ia tecla <BÍTm> y le pedirá
que ingreee nuevamer¡te otro códL6o -

I,'g,E:f,TD D¡ IIIEIIE!¡ Igf,!'lIICA
SI§fEll D¡ I¡¡VE9T'EIO Y @IÍTEL T SElrICfffi

II}DIEICáCId D¡ II¡EIT'.I'E'IIO€.4IENN'UTEr TÉ

Corhol i¡ l¡nrtüio & Illt rt¡./Icrtdnhr

O6dr,aD fa.¡-lI¡.s¿r-- : f ,.1l.aaaUf

¡¡..@arEr.& lf¡llDffx, MAFEn¡A

Oút - IEv6l - ¡a'.cL¡¡. :f af

ll ¡o- B f ¡lc8a ¡

O.¡- Drt.rt.lab¡r.&F. r IDÍC¡IA  l

YrloF : f a.Oqr-O(}I

Co.?ó ¡¡.¡ar, Irtr,¡.L..at&! E AO-OOf

PASOS:

tu. u-5
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Una vez inEreaado eI c6di8o de1 lnetrr¡mento,/herramienta, 1a
lnformaclón para dLcho códlgo aparece en Pantalla.
Dlglte <BBC> ei no deaea nodiflcar loe campoe y aParece
menaal e :

<F3> Sallr Sln Grabar <FlO> Grabar negiatro

A contlnuaclón UEted podrá dlgltar una de lae doe teclaE.

<trÍl> Retorna a1 menú anterlor Ein grabar Ios datoe del
lnBtrumento,/'herramlenta lngreeadoe.

<trlO> Graba loe datog del inatrr¡mento,/herramlenta
ingreEadoe en eI elEtema.

Una vez reallzado eeto el eletema, bomará loE detoe de la
pantalfa y le permltlrá eL lngreeo de otro códlgo de
inatrumento,/he mamLenta .

IleecrLpcl.ón ; La deecripción o nombre del
ingtrumento,/hemamlenta puede tener 3O caracterea alfabétieoo
co¡lo máximo y debe eer ingreaado obligatorlamente, Eino
aparecerá el eiEuiente meneaJe:

fnE¡.eas Doscri¡,clón, preelone <Enter> -

Luego de Io cual el eistema eeperará a gue Ueted diEite
<Effm> y le pedirá el lngreeo de loe carnpog nuevamente.

Ca¡t - Invent.InLcl.al : Ingreear Ia cantidad de etock del nuevo
lnetn¡mento,/t¡erramlenta a lngreear aI lnventarlo - Puede tener
un valor máxl-mo de 99 .

Casa DLetrlbuldore : E1 nombre del dlEtrlbuldor o de Ia
entidad a 1a que ae compró el inEtrumento,/herramlenta puede
tener haata quince caracterea y eu ingreao no ee obligatorlo.

Valor : El costo unitarlo def
eer Dáximo de 999,998, S99.99
aparece el sigulente mensaje:

i¡etrumento,/herramienta puede
aucrea, ai no 1o ingreEa 1e

totnl {r Inot¡rto ¿c lr¡t¡ul¡r/b.nrtr¡t¡¡ h. n{

2)

Sl deeea u¡odiflcar 1oe canpoe deberá conej.derar 1o ElEulente:

Harca : La marca del lngtrumento,/heEamienta puede tener
haeta quince caracteree de lon8itud y eu lngreao no ee,
obligatorlo.
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In8reee el valor, preaiona <EfTm>

L,uego de Io cuaL el eietema eeperará a que Ueted dlgite
<BüTBR> y 1e pedirá eI ingreeo de log caml¡og r¡uevamonte.

Cant- Invent- InIclaI : La cantidad
l-netru$ento/herramienta a lngreear aI
puede eer de hasta 9,999.99.

lnlelal del revo
lnventarlo.Eate campo

Coato Hora Utlllzacl6n : EI coeto por hora de utlllzaclón
del inetrr¡mento,/herramienta puede ter¡er un valor máximo de
9,999,999.99 y eu ingreao no ea obllgatorio.

t{OfA : Sl al lngreear loe caml)og cometló ale¡ln error,
despuéa de ingreaar eI úItlmo canpo le aparecerá el
meneal e de error reapectlvo.

3) Si ingreaó todos loe caml>oa anterioree en forna correcta,
apareeerá el elgulente menaaJe :

<F3> Sallr Sf.n Grabar <FlO> Grabar Canbioe

A contlnuaclón Ueted dlslte una de lae doB teclae.

<F3> Retorna aI menú anterior ELn grabar loe datoe del
lnstnumento,/herramlent,a lng¡reEadoe.

<F1()>

Despuéa de Ingreear una de eeta doe teclae el eletema borrará loe
datoe de Ia pantalla y le permitirá eI Lngreeo de otro códlEio de
inatrumento/herramienta .

Crtnl d¿ l¡nrtulo t! lEt¡rrts/fr¡r¡fu¡t 8 tu. ll-l

Graba 1oe datoe del inetrunento.zherramienta
lngre8ado8 en el eletema,
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BLII{INACION DB II{SIT{'MBI¡AOS,4IMRá¡IIR¡TAS.

Aparece la EiEn¡iente pantalla :

oo\tEar(x
ÍE()50r.

O6/t¡',.€O
2l-:OLt 11

o6dl¡p fD.! -..'r¡É!rE- ! f 1laal1lrl

lbeltrE.e lfl D.Im ú ISFEIIB

OEl - IarlE!- IálcL.I. !f af

ll sé¡ :f,Ill¡8 l
qr.., Dl-ülah¡ldoúrl lEDf(laa l

Y.IoD !f a.(XX)-oOf

Oo¡üo ¡IoÉ. ¡'tr.¡.tr.él&! E go-Ool

l

t¡fl¡rf,lErD E rtt[arr l ü¡c¡r¡frc
ATETEI¡ EE II|\IETIáETO 1r ffiAMT. EE AEIrI TB

E.¡llfItf'I(II T IlIElEI¡ryIllE./IGA'¡lIEI'g

PASOS:

1)

2)

Ingrege e1 CódLgo del Ingtnrcnto/'herrauienta ha ellninar,
puede tener má¡<Lmo 8 caracteres.

En Ia parte Lnferior de La pantalLa al¡arece eI slgulente
menaal e :

Dl-gite <8nter> ¡rara volver aI mnrl anterlor

- St no deeea contLnuar con e6t'a opclón dlgite la tecla
<EtTm>-

Si eI c6dlgo no exiete en ef laboratorlo aparece e1 meneaJe:

CódLgo no exLgüe, preai.one <Brter>

El Elgtema esperará haeta dlgite la tecla <8ITER> y Ie pedirá
que lngreae nuevanente otro códlgo

A continuación aparecerán 1a información del código ingreaado
y e] elguiente mensaJe:

<F3> Sa].Lr 6l¡ f,ftnt a6¡. <F1O> BlioLnar Rsglgtro

A continuación Usted dlgite una de lae doe teclae.

0ort¡d & Imrt¡rlo & Irtrut¡¡/letrl¡t¡¡ h. x-s



hl I lrrlc
8th ¡ Inrtrtr I Catocl I ¡.irtctr ¡rüt¡¡.

<F3> Retorna al menir anterior
inatrumento/herramienta .

eln elimlnar el

inBt rumento /hemam i ent a

bomará loE datoe de
de ot¡ro códlao de

<tr10> Graba loE datoe de1
ingreaadoe en el aistema,

Una vez reallzado el úItlno paao al siatema,
Ia pantalla y le per.¡¡lt .á eL l-ngreeo
ingtrr:mento/hemamlenta a eliminar-

C¡rkd & I¡n¡h¡to d¡ l¡ctr$hrnmdtrt r h. ll-10



Lrl .r hrlo
8Lt¡ - I¡rtülr I hd¡ol l Lt?i.ir ¡htb¡.

OPCION Ü2.

OB'ETIVO :

}IA¡ITENIBIITO DB TRANSA@IO}IBS.

EI obJetlvo de eeta opclón ee realizar eI LngreEo de
lnformación referente a 1as trangaccionea realizadae
eobre e1 inventarlo de inatnrmentoe y herramlentaa, que
van a anment ar o dlemlnulr, e1 etock actual de
l-ngtrr¡mentoe y herramlentaa en el laboratorio con que Be
lngreEó aI sletema- Además también l¡ermlte modificar Ia
información almaceneda con reepecto a una tranÉacción que
ya ha eido ingresada.

COT{O T,LBGAR A ESTA OPCION

EecoJa ta OPCIOII f 5 del menfi Prlncipal de loe UEuarlos de
Hlvel 2-

EecoJa 1a OFCIOñ ü 2 del menúr de Cont¡ro1 de Inventario de
fngtrum€ntoe y he*amientaE.

Aparece ]a elEulente pantalla

oém.r/ú
2():OB:6e

a- urBgo f,r EEa¡§^fxff(Eas

2- txrDr trca('r(r D3 ra¡aaDcr(rla

O. !Ú[,l¡TE, AL tgu áDTEI(N

,.g,É!ID DI I¡(EIEIA ¡IIC'¡ICA
gIgTnlA IE ITVI*ITBÍO T trEOL DE AEYICIOg

}IA¡T: TIIIIE}:IO IE AE'¡SAEIMBA B II¡Ef,ETIEIIOA,4¡EM¡üIE*TTA

t¡.acü¡ ci¡,baoE t f f a.f...f* !r EÉ¿ft. (J o frf,¡f.t¡¡¿o .¡, úd.o .¡oaL&

El menú de1 Mantenimiento de ?raneaccionea eetá compueeto de tres
opcionoe numeradae. La opcl6n cero (O) le peroLtirá retornar al ¡oenú
antorlor, en caao de hsber lngegado rxrr error o al-u¡rlenente deaea
ter:ninar esta gesión-

Para seleccionar cualquiera de eetaa opcionee ueted puede digl-tar
eI número correepondiente a 1a opclón deEeada o ublcándoee con 1aE
teclae de movlmiento de curgor (4), (ü) y preslonando Ia tecla
<EI'IER> para confirmar Ia eelecclón-

0rtnl dr In¡t¡rlo de l¡Útütcrñ.nrLNtu h¡. lt-U

rg'EgI(r
rg(Nnr"



ITIGRBSO DB TRAIISACCIONBS.

Se mueetra Ia eleulente pantalla:

CETYE TCII
Is(xto6

of,.,?Og,t[,o
2(}:()6:69

bao Door$to ! falalaaaAaal
O6áatp I!.t?-./1l.Gt¡E- ! f(xxxxxxrl] I¡qr¡E Efn nfYILE¡dl

Tt¡lo llH.rtoto : El¡ f => I¡3Lao I =r llF..o

l!.c-ai\E ..- (llüI¡.) ! CO8/'OS/'EO,

(:Etr.dr¿ t E ¡.l

Y¡¡@ ab.a..er.& ! f O-ür,

¡Lt-l¡-- I|6.a..act66 : f,IrE¡¡¡:EaC¡(Il É O-r- ¡ELE I

EIC¡'I.EAI} D¡ IIT(EIE¿IA TIBCI¡TCIA
ÉISTE A DE TI¡SET:EIR¡O T CDITIBOL f,E SITrIC¡O6

rIÍ(R.ESO IE MA!¡EACCIOI¡EB

PASOS :

1) Debe lngreear loe riÉuienteB campo6:

Núnero de Docr¡¡ento que rtsErpalda la transacclón a lngreear.
Eete campo debe aer numérico de haeta 1O dlglüoe.

En 1a parte inferlor de Ia pantalla aparece ef EiEulÉnte
menaal e :

Dlatt€ <Enter> Dara volver aI Donfi Entetrlor

Si deeea eallr de eeta opción dlgite la tecla <BlTEn>
ein ingreear nada Bn egte eampo y e1 eietema retornará
al menú anterior.

Código de1 InstpüEento/herra¡lenta, el cual debe haber eido
ya .ingreeado a1 lnventario de1 Laboratorlo que Be dtgitó aI
lngreear al BlBtema, Puede tener 8 caracteree máJ<1mo.

Si deaea eallr de eeta o¡¡cfón, digite La tecla <H|TER>
sin haber digitado nada en eete car¡po, y retorná aI r¡enl
anterlor .

Cortnl & I¡w¡t¡rio & I¡rtrürto./hmlotü

hr¡t ll hrio
tt¡h l h¡t¡ri¡ I Crtcol l 8.!ttclo. lffr¡.

hr. 11-U



hrrl I hrto
3i¡hr I l¡r¡tuk , Crtill ¡ h¡thl¡ lrr¡trl¡

Tipo l{oviniento, que Puede 6er I o B seEún
traneacclón de lngreao o de e8reao reapeetlvamente.

etea una

cual se
tréinta

3)

Tra¡¡eacclón ye exiate, prealone <Enter>

tuego de 1o eual el eLetema egl¡erará a eue diglte <BffER> y
Ie ¡¡edlrá el lngreeo de los ca.u¡poa nuevanente.

Fec-Iransac-: ta feeha de 1a tranEacción debe eetar en eI
formato (we/illa/aÍto). Aeu¡re por omialón La fecha actual del
aiEtema.

Cantldad: Cantidad de lngtrumentog y herramlentaB que
Lntervienen en la traneacclón, que puede eer hasta de doe
números. Si la trangecclón eÉr un egreao, verlfique sl hay
euficlente cantldad en etock de lnetrumentoE y heruamlentae,
eino eI Eigtema 1e envlará eI meneaJe de error :

No hay cantLdad en etoct para realLzr el egtreeo

Luogo de 1o cual 61 sigter¡a eeperará a que Ueted dlelte
<Bt+Tm> y ]e pedirá eL ingreso de loe campoe nuevamente.

Valor TransaccLón: Sl La tranaaccLón ee un lngreeo, eI
sietema le pedlrá eL valor de Ia traneacción,el cual puede
eer haeta 999,999,99S.99. Si la traneacción ee un egreso eI
Bistena no Ie pedirá eI in8reeo de eete caJr¡po.

Dotalle TransaccLón : Ingreee eI motlvo por el
reaLlza 1a traneacción. Puede ingreear haata
caracterea.

Una vez que Ugted haya ingreeado todoe 1oe campoa anterlorets
en forma corecta, aparocerá e1 menaaje :

<FÍl> §alLr §in Grabar <FlO> Grabar Registro

A contlnuaclón Ueted podré digltar una de lae doe teclae.

<Fil> Retorna al menú anterior eln grabar 1oe datoe de 1a
tranBacclón lngresadoe.

go¡trol dr l¡n¡hrlo dc l¡truh/l.¡ntuhr h¡. U-t3

St ya exlete una tranaaccLón con datoa Bimilareg en loe
caml¡or anterioree, aperece eI slEulente mensaJe :

2) Una vez ingreeado eÉtog campoa correctamente deberá ingreaar
1os eiguienüee campoe :



hI ar txdo
tt¡b lr Ind¡rlo r ht¡¡l I lctrtlts llrttú.

<F10> Graba loe datoe de Ia trangacclón lngreeadoe en eI
el-6tema.

Una vez realizado eI últir¡o paeo el aietema, bomará loe
datoe de La pantalla y Le ¡¡eru¡itirá el lngreeo de otro nú¡¡ero
de documento.

BfBLIOTgC^
DE tscuErAs I Eciluru¿,cls

tsSE

0olrol d¿ l¡¡atuio d! Ir¡tütü/lGr ltrht h¡. ll-ll



h.l ¡ hrto
tLt¡ ¡ hütütr ¡ htsrl I lGttct¡ ttütú.

I{ODIFICACIO}¡ DB TNAÑSáCCIOIIBS -

Aparece la Elgulente pant,alla

cür,EEr8
rsoglB

Og,r.O3/Bo
2(}!(,8:69

¡,E co Do-to ! f ,.1r,r,r.1r.r-U.f,

O6da¡p ¡a¡tsrr-..ar.at.ú: tüXxxxIrr.¡ I¡qIrlEE¡R^§llrlllrÍf

TaDo H.aá.6ió r f,Il I E> IÉalraao B => Ia!aa.,

,.é-Ab.ü..G- (¡ldl ) ! fOq,r'Oq,.'EOl

(h!1d.d r f, aI
g.,¡.oc alr.D¡.ccr,& ! f, O-qrl

D.t tl. Anr¡...GL& ! fI'fffJrEaCfC: ú C,-r- §.E l

'.g,LTID 
IE TEÍTIBI^ üEOAI¡ICA

BtErrt a I¡¡vltxla¡o r o*!troL Da sEvrc'Iog

IODI'IC¡CT DBTRAI¡SAOCfNTA

PASOS

1) E1 Blstema plde eI ingreEo de Ios eisulenteB campos:

tranEaccfón a modlflcar. EEte

panta]la aparece eI sl8ulente

H(¡uoro de Docr¡Dento de 1a
campo debe eer numérlco de hagta 10 dfeltoe,

En Ia parte inferlo¡: de La
mensaJe:

Dlgtte <Bnüer> para volver aI ¡enú anterior

Sl deeea ealir de eeta opclón diglte 1a tecla
sin haber lngreear nada en eEte campo y eI
retornará al, menú anterlor.

<ENTER>
slBtema

Código del Instn¡nento/herranienta, que debe haber eido
ingreeado a1 inventario del laboratorLo que Ele dlsitó
lngreear aI eletema. Puede tener haeta I caractereg.

Si desea ealir de eeta opclón, digite ]a tecla <EtlTER>
ein haber dlgltado nada en egte campo, y retorná al menrl
anterior .

ya
aI

ftrhol dr l¡ratuto d¿ lrtrmt¡/lmrfurtl h¡. ll-t!



hl I lrrlo
ti¡tr¡ I ¡nduto¡ y 0rtnl l¡ trrlclo ttr¡l¡l¡¡

Tipo llovi-niento, que puede Eer f o B seElin
tranaacclón de lngrego o de eE¡eeo regpectivamente.

E}ea una

2)

Sl no exiate una traneacción con datoE slmilaree en 1oe
camI¡og anterioree, aparece e] meneaje :

hanaacción no exiate, preaione <Bnter>

tuego de 1o cual eI alEtema eEperaná a que Ueted dlglte
<BFTER> y le pedlrá el ingreao de ]oe camrrog nuevanente -

Una yez 1-ngreaado loe caJnpoe anterioree, aparece la
lnformación eorreepondlente a esa. traneacción. Dlgite <ESC>
el ee que no deeea modlficar 1oe campoe, luego de 1o cual Ie
aparecerá eI aiguiente nenaaje :

<F3> SaI Ir Sln Graba¡ <F1O> Grabar Canbioe

A continuaclón UEted podrá dlsltar una de lae doE üeclas.

grabar los datos<F3> Retorna aI menú anterior ain
ingreaados .

<tr10> Graba 1oa datoE de Ia tranaaceión ingreeadoe en el
eLetema.

Una vez reallzado eÉto el
pantalla y fe permltirá
documento.

eistema, bomará los datoe de 1a
el ingreeo de otro número de

Sl deeea modlflcar los campoe deber'á ingreear loe elguientee
caf¡poB :

Fec-Aransac-: La fecha de la traneacclón debe eetar en eI
formato (nee,/diVaño). Aeune por omlEión la fecha actual del
B16tema.

Cantldad: Cantldad de lnetrumentoe y he¡ramlentaB que
j.ntervienen en la transacción, que puede eer máxirro 99. Sl
la traneacción eg un e3reso, verlflque ei hay euflclente
cantldad en atock, eI no eI algtema Ie enviará e1 meneaJe de
effor :

No hay cantldad en stock I¡ara reallzr eI egtreeo

<B(TER>
o de 1o cuaL el eietema eeperará a gue Ueted dlgite
y 1e pedirá eI ingreeo de loe campoe nuevamente.

tueg

Cnhol & lnrtuio ü lr¡t¡uh¡/kruiut¡¡ ?.r. 1l-1¡



l¡rl l¡ ü¡rrlo
§Lla l bülütx t Clrtnl ¡ l¡*vtclc hut&

3)

Valor Trangace ión: Si la traneacción eg un ingreso, eI
sigtema Ie pedlrá e1 valor de la traneacción,e1 cual puede
eer haeta 989,899, SS9. Sg. Si Ia trangacclón ee un egreeo eL
slgtema no le pedirá eI i,nBreeo de eate campo.

Detalle Tra¡rsaccl.ón : En detalle de la tranaacelón Usted debe
ingreear una deecripeión del motivo por eI cual ae reallza
1a mlema. Ueted puede ingreBar haata trelnta ceractereE.

Una vez que Ueted haya ingreeado todoa loa campoe anterioree
en forma correcta, aparecerá eI el8uiente meneaje :

<83> Saltr §ln Grabar <FlO> G¡abar Raglatro

A eontinuaelón Ueted podrá digitar una de lae doe teclas.
<tr3> Retorna al men{r anterlor eln grabar loe datoe de

Ia transacclón in8reeadoE,

<F10> Graba IoE datoe de la traneaccl,ón lngreeadoe en e1
Bletena.

Una vez realizado el últlmo paeo e1 elstema, borrará loE
datoe de 1a pantalla y 1e permltlrá e1 ingrego de otro n{¡¡¡ero
de documento.

C¡¡t¡oI d¡ Inohrlo t h¡trsh/larrlat¡¡ h¡. ll-u



ü¡r¡l & hrlo
3l¡trr I Inr¡tuto¡ , 0llnl ¡ l¡rricio ln¡t¡&¡

oPcrot{ * 3.

ORIBf,IVO :

CONS'LTAS.

Esta oI¡ción le permltirá reallzar coneultae eobre
informaclón de un inetrumento/herramLenta ee eePee1al,
coneultae eobre todoe loe inetrumentog y herramientae
exietente en laboratorio con al cual ere ingreeó aI
aLetema y también coneultas eobre loe movimientoE de
inatn¡m€ntoe y hemamLentae. Una vez esco8ida 6ata opción
6e pregenta la Blgulente pantalla:

COI'O IiI,EGAR A E§TA OPCION :

EecoJa la ORCIOil f 5 del menú Prinelpal de loe UsuarÍos de
tllvel 2.

Eecoja la OPCION * 3 del me¡ú de Control de Inventario de
In6trunentog y Herramlentae.

evB6Iq
rSoarla

@/O€..¡É)
AO ! OB! E€)

1- rsFlolrfcn IrB l¡ar¡lü.irE lllD§lllEEtut¡tftúraE

2. GgI'fTA (E¡4'I- r I¡SIDE¡¡4ItIÜA/I¡E'IIIE}IAg

o- fioLvm. aL ttEtt ¿ErBEr*

tl.oü.. cr¡ú-oF I y ú S.L.oot6 :7 Df.alt J o D4¡!.rt¡¡rio .L ¡úñ ..oot.do

Para eeleccionar cualquiera de eetae opclonee ugted puede digitar
eI nrimero comeepondlente a la opción deeeada o ublcándoÉe con 1aa
teclae de movlmiento de curgor ( ), ( ) y pregionando La tecla
<BtIm> para confir¡¡ar Ia gelección.

P^ÍI'LEID I'E Ir(f,f,ITTI,¡ ICC'¡IGA
AISEE'A XE IIVÚIIBIO Y ÚAM[. DB ABrIOIB

ÉIIA,L¡DAA DB IIII,ETIAR,IO DE IIISfEIIETO6./I{Má¡IIE}IAA

f¡rtrl ü InrLt¡¡io ¡ I¡tmto¡/l*ul¡tu Il¡. ll-lt

Aparece Ia elguiente panüaI}a :

E1 nenú del Coneultaa de Inventarlo de Inetrumentoe y herramlentae
egta compueeto de treE opclones nr¡meradá,a. La oI¡cLón oero (O) leperqltirá retorroar aI renú anterLor, sr¡ t:aaó de haber ingreeado por
arror o ainpleoeute degea üerol,nar eata sesió¡r-



h¡ú l h¡to
3l¡h & Inntulr y hlrol & tÍrfufur llr¡t¡¡.

BSPECITICA POR IÑSMIf,INüOAIERRAI{INÚAA.

ta consulta eepeclfica por lnet,rumento./herramlent a presenta
pantalla toda Ia información correePondiente aI código ingreeado.

Sl Ia opción eBcoglda eE la 11 apanece la Blgulente pantalla

ccrtvtEsrcll
ISOGOA

0A/'f)5,rg(,
20:()7: a6

en

O6dt¡p rD-t -,/¡¡.N-
LaÉea

Ir¡,.tÉt b¡r,.br.

CrEü1d.á fúl,Gto b.
(bttd.á ¡létu.¡

I7rLoF ¡btta.F .o

Oo.ta ¡¡oÉ., fD-¿ -,^¡.cGa-

! f Ll,l!,r,a,.r,¡

! Iülg

! DlOaS

!a

ra

I'TDIIDE D* IAPXÚRES

a,o(xt - (x)

s-oo

'¡g,f,¡T.D 
T IEÍE¡  TCCI¡TGA

grarEt r r¡vrllE¡o r (Ilr¡noL r glltlrlclog

co¡fauLtt rtFEctrrcl Dü rlxÉI?Ilrptaf»s Y HxEaa¡lrE r¡a

PASOS:

1)

2)

3)

Ingreae eI CodLgo f ngtrunsnto,¿}erra¡Lenta qu€ va a congultar.

En la parte lnfe¡rior de la pantafla aparece eI nengaJe:

DLstte <Enter> Dapa yolyer al Enú anterlor

- St deaea galLr de eeta opción dlgite Ia tecla <StlEB>
ein lngreear nada en eEte car¡po y e1 Blstema retonnará
al menú anterior -

Sl e1 ingt¡runento,/hemamlenta no ha cldo Ingreeado aI
lnventario, aparece eI msngaJe :

Oódl.go no exLste, presione <Enter>

Luégo de 1o cual puede ingreear nuevanente otro códfgo.

A contlnuación aparecerán IoE datos correepondiente6 aI
c6digo ingreeado.

En La parte Lnferior dé la I¡antella, sparece el mensaJe:

<B§TER> Para Contlnuan

Lu6go d6 1o cual debe dlgltar Ia tecla <E¡TER>, y el eiatema
Ie pedi¡rá el lngi¡reeo de otro códlgo .

C¡tnl dc Inat¡rto e h¡txtu/t¡trlrlb hr. ll-l¡



h¡ ¡ hilc
tldr ¡ In¡i¡tiú , ftrtnl ¡ t trtltr tt tt ¡.

GB{ffiAL DE INSTAÍ'UB}¡fi)SAIERRá}IIHSTAS.

51 1e opclón eBcoglda ee 1a *2 aparece la elgulente pantalla

BI7ESId
IgoAó/a

(DDI(I) IESCT¡FGI(T BÑX'T ü'EC!I
rrgf -¿lüE- ¡Ert ¡af-

II¡IIÁE
t ¡r!¡Ero

6gtÍ¡ Fe
IIEA

,¡TUIIID DE ¡¡(SIELA IIEC'¡IC¡
SISEEI' EE I¡\TEX¡A¡O ? .r]fqf)L DE ABI7IG¡O€

(T¡E'[.TA (IEgE'L D8 I¡gf,EN,,E¡O€ Y HER¿¡IIEI'!¡A

o(xrco(x)1
oo(rcoo<lr¡
ooo{xroo3
ooooo(xx
(xxxxxrcE
(xxxxxx)g
oo(xxxx)7
(xxxxxx)Gt
1111r,1r.1

IES!(EII¡JTI
llE¡'ln IE Eg
EES¡¡f,EIl¡¡E
Italm¡I¡.lIx¡
TEIII;E
¡I.IC¡ TT
DII.AIEO II¡GI
IIEDIER, DE IguEl'tm r rg

SIAI¡I:ES
BIEISA
IC¡SCErI
TB(TAI
lmgrtc
TOgCSgr
SO4IIBA
E}LIIIB
IüESA

o-(x)
2.(XD-fX,

,.-6, (XXr -OO
2,(X)O-OO

,.o.(xxr-(x,
,..(xlo-(b
a.ooo-oo

a,(xro-oo
¡to,(xx)-oo
a,oo'o-(x)

o
2
E
o
a
E
a
g
{
a

o
!(,
sa,
6{'
70
,.o
¿O

100
ao
ga)

(x)
oo
(x)
oo
oo
o
(x)
oo
oo
oo

PASOS:

1)

<rr> P.Et ,1L, ar.¡¡¡Lot <rfl> P.¿t¡1¡... lEt rtoÉ <nB> ,1¡ (,d-¡f.t ,

En 1a parte inferior de la pantalla ee mueÉtra eI elguente
mensal e :

<F1> Pantal Ia Siguiente
Congulta

<F2> Pantalla Anteríor <Ft¡> Fin

Ueted puede dlgitar cualquiera de egta6 tre6 teclag.
<F1> L,€ perErlte ver loe ElEJuienteE trece lnstrumentoE

y hemamientae ordenadog por código, ai ee que
existén mae inetrr¡mentoe y herramLentas, caao
contrarlo le preeenta loa mlemoe datoe.

<F2> Le permite ver Los anterLoree trece Lnatrumentoe
y helrltamlenta8.

Termlna la conEulta y retorna aI menú anterior.

C{¡trol ü Inat¡rio dc l¡t¡uto¡flcr¡tatu hl. ü-r

ta coneulta gene¡ral de inet¡:umentoE y herramlentag mueatra en
pantalla loe datoe generalee para todoa loa inetrrrmentoe y
herramlentaa exletentee en el Lnventarlo deL .Laboratorlo con que ae
lngreaó aI el-etema.

@/ü/&
2(,!(}7: r¡

DIÉINIE.IIIDE

E'I¡I'¡g
E.'IJ¡l¡g
E'LII"A
E'I.II'IA
fIus¡
E6F''A
HIEIIII
rxF(xfl.
D¡F¡<¡^

<F3>



Lr¡t ¡ hde
¡l¡h¡ lr l¡rt¡ria, 0lhol ¡ húfu. l[d.¡.

oPcroll * 4- BEPCIRIES

Mediante eata opción podrá obtener cuaLqulera de ]oe
reporteg de inatrumentoe y herramlentae que e1 glstema
tlene dleponlb]e.

EecoJa la OPTCION * 3 del nenúr Principal de loE UguarLos de
lllvel 2.

EscoJa la OPCIOT{ f 4 de1 nenrl de Control de Inventarlo de
Inatrumentoe y herramlentaB.

Aparece la eigulente pantalla

mvRaI(n
raogo6

Oemg/fi
2(}: OBr 6e

t - EIEI!!O!¡ lE IIEIEIIEa.oS/'I¡IE§IE*!¡E

2- ¡Lrltf,rfo ú Il¡tlf,¡tf,*atE/T TE&IELA

O. I'DLI¡E ¡¡. IM' ¡ÚTEIü'

El menú del Reportes de Inventario de Inetruoentoe y herramientae
e6ta compuesto de tree opciones nuneradae. [,a o¡¡clón cero (O) le
peroltfuá retornar aI renú anterl,or, én ca"Bo de haber ingreeado ¡¡or
€rDor o aJ.mplemnte dosea terminar eata sesión-

Para eelecclonar cualguiera de estae opciones ueted puede digitar
el número comegpondlente a la opción deeeada o ubicándose con 1ae
teclae de movimLento de curgor (t), (ü) y prealonando la tecla
<BFTER> para confirmar la eelecclón.

, grLEaD IE II(DIEI¡I lGa¡¡ICA
AITIEi^ DE II¡I'EE'EI( T CÍI}I$L X SEg-ICIG

ETOEIEA DT IIXVEDARI() DB IICBTEITTETIG|IIEHR'¡IIEII]AA

O¡hol ü hvcrhrlo dc lutruhdlctrdiltü Il¡. lt-Zt

OBIETIVO:

@}IO IT,EG/IR A E§TA OPCION:

N

tLéü., é¡¡!.o! ¡l y ü E-a.cé!Ú t D{al,G. {J o lrá.f1t¡¡b .L &G6 .¡o.tr,.&
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Eete ¡:eporte contlene todoe loa lnetrumentos/herramlentaB
exletentea en un laboratorio, ordenadoe por c6dlgo. Tanblén muegtra
el mlmero d6 fnBtrumentoe y herramientae dlferentee, Ia cantldad y
valor total de üodoe loe InEtru¡nentoÉ y herramientaB exiBtentea en
dlcho laboratorlo - La lnformaclón gue mueatra eI reporte ee la
E igul,ente :

Códlgo de1 lnstrumento,/herramj.enta
Degcrlpclón deI lnatrumento,/herramienta
Marca
Cantldad Actua] en Stock
Valor unitario de1 inatrumento/hemamlenta
Valor total del lnetrunento,4rerramienta

PASOS:

1) En la parte inferior de fa pantalla apareee e] meneaJe:

B¡rclenda LnI¡reaora: A -> Aba¡rdona C-> ConüLnua

Dlglte cual.gulera de egtaÉ doe teclaE y preslonE <BtTEA>
I¡ara conflrman Ia eelecclón.

[.a letra A R€to¡rna al menú anterLo¡r ein Lnl)rlmlr.

la letra C Contlnrla con 1a lmpreaión de1 repo¡rte.

Pero anbeg de dlgltar eEta tec1a, debe eJeeutar 1or
eleulentee pa8oa :

a) Coloque hoJas contlnuaa en La impreeora.

b) EnclEnda la lmpneeora.

c) Diglte Ia tecla C máE 1a tecla <HIIER>

Sl a1 momenüo de dlgltar la letra C Ia Lq¡reaora no €ata
Lieta el aletema ]e enviará e1 slguiente meneaJe :

Inllresora no esta llsüa, prealone <Bntor>

VerLfique que 1a lmpregora eEte 11eta y prealone <Bnt€r>.

Luego de haber ejecutado egtoE paEoe el aiete¡ra enitlrá eI
menaaJe :

InI¡rLuiendo Reporte

3) Una vez emltido eI reporte e1 tsigtema retorna a1 menrl
anterior.

Cutrl ü lrrattto ü lütr$h/lmd¡¡b h. il-a

ErISTM{CIA DB INSTEItr'EIITOS,/TIERRAHIBÚTAS.
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ALFABBTI@ DB INSTRT'}IB}I1IS,/HERM}IIBNTAS.

Eete ¡eporte preeer¡ta información general de loa
lngt"umentoa/hema¡rlentae ordenado por eI nombre de1
lnetn:mento,/herramlenta 81 reporte mueBtra loe eiEuiente6 campos:

Códi¡o del Instrumento,/hemamlenta
Deacrl¡¡ción del lngtrumento,/herranlenta
Cantldad Actual en eüock del inetrumento,/herramienta
Marca
DIetrlbuldor

Costo por hora de utlllzación de1 InetrurDento,/Hemamlenta
Valor unltario de1 lnatrum€nto/hemaml,enta

PA§OS:

1)

ImprLoiendo Reporte

3) Una vez emitldo eL reporte eL eietema regreeará al menrl
anterior .

Go¡tnl d¿ lnnt¡¡io ü lr¡trntr&rrd.il.¡ tu. l¡-ts

En Ia parüe lnferior de 1a pant,alla aparece e1 menEaJe:

EncLenda i¡E¡reao¡ra: A -> Abandona C-> Cotrt1¡ua

Dlglte una de eetae dos teclaE y ¡>reelone <EÍTER> para
eonfirmar la eeleccLón.

[,a letra A Retorna a] menú anterior, 61n lmp¡rin1n.

La Ieüna C Contlnrla con la impreElón del reDorte.

Pero antee de digltan €sta tecla, Uated debe de eJecutar loa
slgulentae paEo6 !

a) Cologue hoJas continuag en la imp¡reeora.

b) Encienda la Lmp¡reaora-

c) Diglte Ia tecla C máa Ia tecla <BrTB>

Si al momento de dláltar la letra C la i-U»raaora Eo eata
lloüa el elEtema le envlará el slguiente meneaJe :

Iq¡rcaora no egta llgüa, preaLone <Entep>

Veflgue que Ia improao¡ra 66te llata y preelone la tecla
«Ét€r>
Lue3o de haber eJecutado 6atoa ¡laeoe el alstema emitlrá el
meneal e :
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CAPTT(JI¡O
@ñ[TML DE PEIBETEá¡:PS DE

BGDI'IPOEi

L2,
rIEEIETAIÍIE§IIASi Y/()

OBIBTIVO :

CotM ÍJ.MAB A ESTA OPCIOII :

- EecoJa. la OPCIOII ü 6 deI
l{Ivel 2 -

Aparece la aiEuiente pantalla :

ffiI/EEION¡
IEIE()AI'

Eeta opción permite 11evar un control eobre loe préBtamoa
que re reall,zan en los laboratorioa, tanto a eetudlantee
Érttn¡¡ ¡r profeeorea. aeí como también del reBlet,ro de Iáe
devoluclones de préEtamoa y Permlte realizar coneuLtae y
reportea eobre Ia informaei6n almacenada referente a loe
préetamoe.

menú Prlncipal de loa Ueuarloa de

f}B,fTB/BCt
2l!Ol!a1

t-
2-

a-

a-

E¡¡IIIÚII TE:DO E PN¡SEE

B9DI¡.TIq DE PN¡ T¡¡G

c *,Irrg

.RlttElES

o- vor.vE. áI, ¡a¡I, Pnr¡(]rg¡L

rI éü., @.o! | ¡r ) sofef.o y t ¿aat é o frffÁtdo .L tua. .i.oor..¡lo

El menú de Control de Préetamoe de Instrr¡mentoa y/o Equipos eetá
compueato de einco opclones numeradea. [.a opclón cero(O ) le ¡¡e¡aitLrá
retorna! aI renrl onterlor, err caao de haber lagreaado Ixrr error o
el-oplemnte deeea ternLnar esüa eeelón -

Para Eelecclonar cualquiera de eEtae opcioneg ueted puede dlgltar
eI número correepondlente a la opclón deeeada o ubicríndoae con las
teclas de movimlento de cureor (t), (ü) y preÉlonando Ia tecla <BfTER>
para conflrmar Ia Eelecclón.

t¡grf[ D r IETB.I ItEca¡Ic¡
sranEll rrfvErtnro Y oltanof- r aE:Irrcrog

qMnoL DA PnAgl.lOA E IIEEAA¡ITE*IIS Y,,'O xQt IFOG

Co¡trol dc hé¡t¡r dr lr¡tnrt¡ll¡lu¡ lrr l?-l
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oPcIoN * 1

ORIEIIVO :

UANTENI}IIENTO DE PRESTAHOS

Eeta opción permite ingreear préetamoe
y equipoe, modificar la informacióa que
de un préetamo y eliminar préstamoe.

de inetnlmentoa
esta almacenada

COUO IJ,EGAR A ESTA OPCION

Eecoja la OPCfON * 6 del menú Principal de los Ugr¡ariog de
t{ivel 2-

Eeeoja 1a OPCION S 1 del menú de Control de Préetamos de
Inetrrrmentoe y/o Herramientae -

Aparece Ia siguiente pantalla

o|¡vm6roif
rfl1tsos1

oa./og/an
q1:01: r-a

a-

2-

3-

Ita(§Bso DE PnE§ráü!É6

¡DDI FI CACIOII DA PRA Tá¡OG

Ef,JMTIIACIOÜ DE PRAAf,á¡:D€

O- VOL\IER áI, !'ECT' A¡TIERIOE

f locüa. <au'€or y §sléooL{ra. y Dagi.t,6 I o Dr.Bl-!.adó €1 Esh.so ..gocr.€.do

El menú de1 Mantenimiento de Préstamoe esta compuesto de cuatro
opcionea numeradae. ro opción cero (O) le peroitirá retornar al nenú
anterior, en carc» de t¡aber ingreaado pcrr Glmor o einpleuente deeea
teminar esta sesión-

Para eeleccionar cualquiera de eatae opciones usted puede digitar
eI número correepondiénté a la opeión deeeada o ubicándoEe con 1a6
teclae de movimiento de curaor ( ), ( ) y preeionando Ia tecla
<ENTER> para confirmar Ia eelección-

PAq'LTAD DE T}¡GETIBETA IIBOá¡IICA
6T TE}IA DB I§VE SARTO Y @I*[EOL DT ABX¡\¡ICIO€

UANTE'IIII EÍIO DE PRESIAIOS

ftutrol & hústi¡os de lutmo¡tmfqd¡os Pu. ll-2
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OPCION Ü 1.

OEIETTVO :

T,TAITTENIUIENTO DE PRE§TA}IOS

Eeta opeión permite ingreear préEtamoe de instrunentoÉ y
equlpoE, modlflcar Ia Informaclón que eBta alr¡acenada de un
préBtamo y ellmlnar préetanoe.

CO}ff) II,reAR A BSTA OPCIOTI :

EecoJa 1a OPiCION ü 6 de1 menrl Prlncipal de loa Usuarioe de
lllwe1 2 -

EecoJa 1a OPTCION * l del r¡enú de Control de Préetamoe de
Ingtrumentoe y,/o Herramlentae.

oo.Ir¡8aI(x
I'EaEOÉ1

@./oglg)
2r-: (}1: ,.1,

r,- rfEB) tr EEgla¡frs
2- tml,rro¡tfr r lE8ra¡o6
A. E.E[T¡Í'I([ DE ÉEgIEE¡g

(}. IT)IXE AL I TU IEEITI(X,

,Loü. áa..É I y I S.Looa- v D,¡Lt- +J o frf.¡l.t¡¡¡to .L É.Eo .¡ocr-.d.t

E] menú del I'lantenimiento de PréEtamog eBta compuéBto de cuatro
opc.lonea numeradae. La opclón ce¡"o (O) le peroitirá ?etornar al mnrl
anterior, en caao de haber ingr€Bado Bor 6mor o sin¡¡lerents desea
teroinar ssta gegión-

Para aelecclonar cualqulera de eetae opcionee ueted puede dlgitar
el número comeepondiente a 1a opclón deEeada o ublcándoee con laE
teclaa de movLmiento dB curaor (t), (ü) y preeionando la tecla <E¡TER>
para confirnar la eelecclón.

ÚItrIE'IüIr¡O IT PESEE'A

&¡trol d¡ h{¡fu d¡ lr¡trrtr/l¡ir¡ !¿, l2-l

Aparece Ia eiEuiente pantalla :

r.(I,I.x¡.D I'E XlÍE IIEI,¡ HIO¡¡IGA
EIEIEIA 18 I!¡I/E:D¡8I() Y ffiAg,I. TE AEqICT(É
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oe.ñ6./ú
20 ! 07: 16

* (l¡ü¡.r.r'ü¡ill@L ¡f 1ErÉOÉr6rlI

(Xrdl.o aFtl@to : f1r.U1l1r.11¡ lllDIIn, E lSPlre
lGitro áFtfq¡¡'o :fIJ I => brt-.4lG\r- t => ¡ai¡t¡lo

Ier. Er.-t^.jt^.rl,o s f¡f¡¡Ell lm I
Ttrp EF..t-ú.!r.o lfPl A => /lIiD P => hoú..@
t c-ha-tD (LrE ) ! EOq,'tG,,'EO¡

lE-Vccr.-- (llúfA) ¡ [OOlifr6/'EO,

OE¿rd.d hr..!.d. ¡E gf

F.(I'fIf,AD DB IIEÍTB,I,A I'EúITTOA
ETAIETA ¡E IIVEIDAnIO Y MINOÍ. DA §EÉVTOTOÉ

r§(n'BSO DB P8AÉrá¡{|G

PASOS

1) Ingreee eL t C6dula/llatrícula,
préetamo. Puede tener haeta 10

de Ia pereona que realiza el
digltos -

En la
menBaJe :

parte inferior de la pantalla al>arece el aiguiente

Digtte <Errter> ¡rara wolwer aI renú a.Bt€rior

51 deeea Balln de esta opción, diglte 1a tecLa <BITB> Eln
diÉitar nada anteriormente én eÉt6 carnpo, y retorná a1 menú
anterior.

Códlgo del Arüfculo que puede tener hagta 1O dlgitoe y debe
exLsti¡ prev.lanente en e1 Inventarlo de
Instrr¡oentoe4lerra¡nLentas o 6n eI Inventario de Bqui¡¡os, eeÉ¡in
eea e1 caeo, de no Ber aBf e1 el,etema 1e envlará eI BlÉRrlente
menaaJe :

Si ee eI

Códl,go de

Si ee e1

préstamo de un instruuentoÁrerramienta:

Inatr - /Ilarra.E - no exiate, preaione <E¡rter>

prégtano de un equlpo :

f¡¡trnl lr hlrt¡u ü l¡¡tmt¡r/latm lrr l2-l

IHGIAESO DB PBtsSTAIOS

Aparece 1a elEuiente pantalla :

@avrRErols
fao6(,r.
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Código de Eq!¡lpo no exiete, preaione (B¡ter>

Itpo de Artfculo, que puede eer I o E Eegún Eea
InBtnü¡ento,/herramLenta o Bquipo. Si dlgita otra tecla
dlferente a eatae, e1 sistema Ie enviará e1 tslElulente meneaJe:

tipo de Item -.1 dlgltado, preaione <Bnte¡>

EI eletema eeperar'á haeta que dlglte 1a tecla <E{TER> y le
pedirá que lngreee nueva.nente otro eódlgo .

2l Luego deberá inEireear loe eiEuientea campog

t{onbre P¡eatatario: Ingreear el nonbre de Ia pereona que
realiza el préatamo y puede Eer de haeta 25 caractereg
alfabéticoe como máximo, sl no lngresa eÉte campo Ie aparece
eI meneaJe:

Ingrege el no¡bre del prestatario, presl,one <Enter> -

Luego de 1o cual e1 sietana eeperará a que UEted digite <Büm>
y le pedlrá e1 ingreEo de loe ca¡npog nuevanente.

?l.po PneetatarLo : Incrreear e1 tipo de prestat'anio que
ser A (Alumno ) o P (Profeeor'). Si Ueted dlglta otra
diferenta, aparecerá eL eiÉuiente menaaJe :

puede
tec 1a

Tlpo de Preatante ual dlEtltado, Irrogl.one <Enter>

Luego de 1o cual e1 eietema eeperará haeta que Ueted dlglte Ia
tecla <EIITB> y ]e pedlrá e1 lngr:eeo de loe campoB nuevar¡ente.

Fec. Préstarc : La fecha en que ee reallza el préatamo. Eeta
debe eer ingreaada en e1 forurato üES,¿DIA,/A§O - Por omieiór, ""r-" ]

La fecha actual de1 eiatema.

Fec - Vencl-u - : La fecha en
en eL formato I{ES,rDIA,/A§O.
del eietema.

vence e] préetamo, debe eetar
onieión aeume 1a fecha actual

que
Por

Sl la fecha vencLmlento ee anterior a la fecha en que ae
realiza e1 préatamo, el sLstema le enviará eI eiguiente meneaje
de error :

Fecha de Venci¡¡Lento dabe ser poaterior a la Fecha del Préetamo

Luego de lo cual eI sietena eeperará haeta que Ueted dlgite la
tecla <B['TER> y le pedirá el ingreeo de ].os ca¡npo€r nuevamente.

Cntrol ü hÉ¡to¡ ü lutrü¡tor/IoiDor hr- lt-¡
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Csnttdad Prestada : La cantidad de lngtrumentog/]xerramlentae
o equlpo que ere pre6tan. Puede tener un valor: máx1mo de 99. La
cantldad pregtada debe ser diferente de cero, eino eI eietema
le randará el elgulente meneaJe de emor :

Cantldad Prsstada no F¡ede n€r ce¡o

Luego de 1o cual eI eietema esp€rar'á a que Ueted dlgite <ElÍm>
y le pedirá e1 lngreeo de los camlrots nuevamente.

NO.[A : Si al ingreear Ioe caml>og cometló alg¡1n emor,
de ingreear el riltlmo campo, 1e aparecerá eI
de eryor reepectivo.

deBpuéE
meneal e

3) Una vez que Uated haya lngreeado todog loe canpoe anterLores
en forma correcta, aparecerá eI aiguiente mensaJe ;

<Btl> Sallr Sln Grabar <BlO> Grabar Reglstro

A contLnuación Ueted podrá dtAitar una de Lae dos teclae.

<F3> Rotorna aI menú anterior ain grabar 1os datoo de1
I¡réetamo.

<F1O> Graba 1os datos de1 préatamo ingreaadoe en eI alEtema.

Una vez reall.zado e1 úItlmo paEo ef sietema, borrará loa datoe
de Ia pantalla y 1e permltirá el ingreeo de otro código de
lnstrumento,/hemaml€nta. Repitlendoee eI Proceao ya explicado.

Cortrol ü krrtrs dc lutrato/lotp¡ hr. U-6
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Tf,¡DIFIGACIOX DB II¡SMI}{BTAOSAIBRRA}IIBITAS.

Aparece Ia eiguiente pantalla:

(]rDtTESIqt
IA-o€Or-

* o:.*-a^/*-{.sfor¡1. :f lÉt*Igaz,

Oa¡dt¡o ilrt¡o¡¡o ! fr.r.r-11t r.¡,r,r.f ¡IDIEE ü IEIS(IAA

tlt¡Ó 
^rGtd¡,ó 

:flf I => Iüft-ll¡.Ét¡- I =D Icuatlo

¡rb.- hc-t.t rr.o ! füntEl llSE ¡
I:l¡¡o t rt ' rLo lfPf A =, lI¡D P -> Eot .oÉ

,.c- P¡S-tD (lüIfr) ! foc,,,¡lt¡¿.'Eo,

tr é-V@t¡- (lla8^) r EOA/O6/'EOI

C.útld.¡l h..t.¡t¡ Ef 2l

, grElEaD r Ilr@rErl lttcañIe¡.
STBTDII IE II|\7E I'E,IO Y OUTRC'L DI BEÍrIOIOS

TDDT 
'ICIE]ICI 

T ERITE¡¡G

PASOS:

1) Ingreee e1 f Cédu1a4latrfcula, de 1a pereona gue reallza eI
préetano a r¡odlf icar. Puede tener haata 10 dígltoe-

En la parte lnfe¡rlor de la pantalla aparece el Elgulente
meneaj e :

Dlatte <B¡rter> I¡ara volver aI renfr anterlor

Sl desea eallr de eeta opclón, digite Ia tecla <BÍIBR> ein
haber lngreear nada en este caDpo y retorná al menrl
anterior.

C6digo del Artículo que puede tener haata 10 dígltos y debe
exlstLr previanente en eI InventarLo de
Instnnentoa/IenranLentaa o er¡ el Inventsrlo de EquLpos, eegún
eea el caao, caao contrario o1 eieter¡a 1e enviará eI eiguiente
neneal e :

Sl ee el préstamo de un inetrumento/hemamLenta:

Cótllgo de fnstr.,¿llenar. no exl.ate, I¡rsgione <Gnüer>

Sl es eI préatamo de un equlpo

Código de EquLpo ¡o exLste, preaiono (Enter>

Ccrtnl ü l¡{¡t¡¡ ¿¡ l¡¡trxh¡/hi¡¡ hú. l2-,

É,.o/ázr'ef)
»--O'r2AD
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Tlpo de Artlculo, que puede Eer I o E se8¡in
InEtnrmento/herramienta o Eeulpo. St dlslta otra
diferente a eatas e1 eietema Ie enviará e1 meneaJe:

Éea
tec 1a

TIpo de Iten nal dlglüado, preelone <&rter>

El elatema eeper:ará haeta que Ueted preetone Ia tecla <ENTB>,
para poder contlnuar.

2) EI gletema le permltlrá modlfl-car loa slgulente campor:

llonb¡r.e Preatata¡io: Ingresar eI nombre de Ia persona que
realiza el préatamo y puede eer de haata 25 caracte¡res
alfabéticoa como máximo, el- no lngreea este campo aparece eI
elgulente meneaJe:

Ingrega el. noubre del ¡lreatatarlo n prealone <&rter> -

Luego de 1o cual eI eiEtema eeperará a que Ueted dlglte <ñTEn>
y le pedirá eI ingreeo de los caml¡oa nuevamente.

Ti¡lo P¡eatatario : Ingreear el
ser A (Alumno) o P (Profeeor).
aparecerá eI aigulente meneaJe

til)o de preétatarLo que puede
St dleita otra tecla dlferente,

Luego de Io cual eI eietema esperará haeta que Ueted digite Ia
tecla <BúTER> y 1e pedirá el, lngreso de loe canpoe nuevamente.

Fec- Préstam : La fecha en que ee reallza eI préatamo. Eeta
debe eer lnEreeada en eI formato I{BSTDIA,/A§O. Por omlelón aBume
Ia fecha actual del sietema.

Bec - Veaci-¡ - : La fecha en que vence el préstamo, debe eetar
en e.L forurato I{ES,'rDIA,¿A§O. Por omlelón asume la fecha actual
del eletema. S1 la fecha vencimlento eE ante¡rlon a Ia fecha en
que ae realiza e1 préetamo, eI eietema Ie enviará e1 gi8uiente
mensal e de error :

Luego de 1o eual e1 eletema eeperará haata que Usted diglte Ia
tecla <EffEB> y Ie pedirá eI ingroso de 1og celnpoc nuevanente.

C¡rt¡ol ü h6¡tu ü l¡lt rto¡/If,iDo¡ hl. u-t

Una vez lngreeadoa egtos caurpoe el slgtema Ie mogtrar'á los
datoe corregpondienter a dlcho préetamo.

Tlpo de Preetante nal dlgiüado, preaione <&rter>

Fecha do Vsnci¡iento debe ser poaterLor a Ia Fscha del hstam



hl ¡hd!
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Canttdad Preatada : La cantLdad de lngtrumentoe,/herramlentae
o equlpo que ae preEtan. Puede taner un vaLor máxlmo de 99. La
cantidad prestada debe ser diferente de cero, sL no e} sietema
le mandará e1 elguiente menaaJe de enron :

Cantidad Preetada no In¡ede sor co¡o

Luego de 1o cual el eistema eeperará a que Ueted diglte <BfTER>
y le pedirá eL Lngreeo de foe ca¡npoa r¡uovamente.

NOtA : Si a1 ingreear 1oe car¡poe anterioree cor¡etió a1E¡1n
emor, deepuée de ingreear el ú1timo ca¡rpo, le
aparece¡:á el mensaJe de emor reepectivo.

<FÍl> Salir §Ln Grabor <F1O> Grabar Canbiog

A continuación Ueted podrá dlgitar una de 1ae doe teclaa.

<Ftl> Retorna al men{¡ anterLor gin grabar log datoe del
préatamo.

<F1O> Graba loe datoe del préetamo ingresadoe en eI eietema.

Una vez reallzado e1 últlno paeo el 6íatena, borrará loa datoe
de 1a pantall.a y Ie permitLrá el- lngreao de otro n{¡mero de
Cédufa/Matrlcula repltléndoEe el proceao ya expLicado,

ü

3) Una vez que Ueted haya lngreeado todoE loe campoe anterloreÉ
en forma coruecta, aparecerá eI elguiente meneaJe :
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ET,I}IINACION DE PRBS"TA}'OS

Aparece Ia eiguiente pantalla

@ITVNGIOIT
rso60I-

OQm6/ÉO
20: 07! LE

* Or.*.11¿.-++f.¡al^ :E 18aff,6A¡

O6aar.ap .Ftf'@¡.o : Er-r.11r.L11r.1f l&rEn Dg lgE tmn¡aE

tr.¡lo ¡,!,üldr.l'o :fll ¡ => fD.t, - llc.r-- B => tgr¡r.IE

l¡c-h\. h..t-t ¡.,.o t f,lI¡EEA llxEf, f

Aifo Fti.út lt, r,'o : fPf I => lar.re P => Etot .o!

t o-H-re (¡aoIDA): fo6/t('¿,'§o l

Lo.Y@L-- (l|lDrA ) ¡ f,OO46...8O,

OEür.d.d É.st d¡ :f ¿I

rACT.,[EAI' DB rI<E IB,IA T{EOAI¡¡CA
ATETEIA IX II'I'ETXARTO f 6N TNO¡. DA EEE\rICIOG

BIJ¡ TIIAOTOT DA PREÉE¡TDS

PASOS:

1) Ingreee el * Cádula,/tlatrícu1a, de 1a pereona que realiza el
préEtamo - Puede tener haeta 10 digttoe.

En fa
men€,al e :

parte inferior de La pantalLa aparece el elguiente

Si deeea ealir de eeta opción, dlglte la tecla <HITER) eln
haber ingroear nada en este campo y retorná al menú
anterior -

Códtgo del Artlculo que puede tener hasta 10 dÍgitoE, eI cual
debe exlatfr previamente an el Inventarlo de
Inatrumentoe,zlleruamientag o en e1 f nventario de Eguipoe, eeEún
eea e1 caeo, de no e¡er ael eL BiBtema le envl.ará eI aigulente
meneaJe :

-st
CódLgo

-s1
Códleo

EE

de

eet

de

el préEtamo de un

Inetr - llerran- no

el préetamo de un

Bqulpo no exLste,

lnstrumento,/herra¡n i enüa :

exLste, preelons <&¡ter>

equlpo :

I¡rnaalon€ <Enter>

Cortt¡I l¡ h¡¡trc l¡ lutuhr/Ini¡¡¡ hr- 12-10

Diglte <Bnter> para wolver a1 oenú anrterior



br¡l I tr¡rio
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IngreEar et Tipo de Artículo, que Puede eer I o I eeE¡in
eea Inetn¡mento,/herramlente o Equlpo. Sl digita otra tecla que
eea diferente de eatae el eietema le enviará eI eiguiente
meneal e :

Tl¡¡o de I ton oa1 digLtado, ¡»rcsione <Enter>

El slBtema eeperará haeta gue UÉttsd preBl-one
<E¡I[B>, para poder continuar. Luego de 1o cual
nuevanente otro Número de Cédu1a,/Matrieula.

Ia tecla
ingreae

2l

Una vez realizado e1 úItimo paeo eI eietema,
de La pantalLa y 1e permitlrá eI lngreeo de
Cédu1a,/Matrí cu1a -

Luego aparecerán log datoa correspondientes a eee préstário y en
la parte fnferior de Ia pantalla e1 elElulente meneaJe:

<FÍl> Salir oin Bli¡nlnar <FlO> Elir¡inar Re8ietr.o

A continuación Uated podrá digitar una de laa doe teclaE-

<FÍl> Retorna a1 r¡enrl anterlor Ein elimlnar eI Préetano.

<FlO> Graba loe datos del préstano lngreEadoe sn el Eiatema.

boruara 1oe datoe
otro nrlmero de

Cnt¡ol dr hi¡try ü l¡t¡utu/hino k. ¡2-ll
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OPCION ü Z- DBVOITUCIOII DB PRBSf,AI{OS.

OBIEIIVO: Esta opclón permite reglet¡rar lae devolucionee de
preBta.moe.

COT,ÍO I,I,reAA A BSTA OPCION

EscoJa Ia OPCION * 2 del menú de Control de Pr6Etamos de
Herramientaa y,/o EqufPoE.

CTYESICI¡
ta¡tal}z

@/Oó/st
zo:o?:1.6

* oaá¡l¡,4rr¿EL+rr¡...:

Oód,..D ¡rüfaüLo :

laDo A!üf.cr¡fo :

,aéD^ Vúa.-.lÁ'+- !

G.[itrt d B.'zla¡!t !

C.Dlrd^rf bsr51t . !

t ltoÉ5flt
f 1r.111Lr.1r.rI

trr
@r8/§

t-

tol

T'.Ef,A IÍEE}

t E ¡¡rE rt tsFtgoEg
¡ => ID¡atF-.¿H-afI- I => ICur.Ib

,¡¡q,I,IE¡D IE I¡NEIRI¡¡ ¡IE(X¡IOA
EISfIIA XB IE\rÚ!'BIO ]T @ITAEL xtE SE\rIOI6

EVOLI,CIOIT'A PTSEA¡D€

PASOS:

1) Ingreaar ef Núrero da Cr6dula,/tlatrlcula de la pereona gue
reaLlzó e1 préetamo - Puede tener hagta 1O dfgitoa.
En 1a parte inferior
nengaJe :

de Ia pantalla aparece eI eiguiente

Digite <Enter> ¡rara volwer al nenú arrterlor

Si deeea Ea1ln de esta opci6n, diglte la tecla <BÍfB>
ein haber ingreear nada en eete campo y retorná a1 menú
anterior -

Código del Artículo que puede tener hasta 1O dígitos.

Cntrol l¡ hl¡tr¡ & htruln/hin k_ 12-12

BecoJa Ia OPCIOII S 6 del menú Princlpal de loE Uguarioa de
lllvel 2-

Aparece la elgulente pantalla :



bd-hdo
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2)

Si no exLEte regigtrado un pr6Étamo que correeponda a loe
datoa lngreeados el Elat,ema Ie envlará el eiEulente
menaaje :

P¡réatano no exlgte, I¡roslone <Bnter>

Ueted deberá prealonar la tecla <EÍ[ER> y eI elatema 1e
permitirá ingreear otro nrlmero de Cédula,/Matrf cula-

Una vez lngregadoe egtog campoe eI elstema le moetrará
nombre del preetatario,la fecha de entrega del préetamo,
cantldad pendlente de devoLución.

eI
Ia

A continuación ef Eistema le pedirá eI ingreeo de Ia cantidad
a devolver. Sl la cantldad ingreeada máe la cantidad devuelta
eB mayor a Ia cantidad preetada, eI eietena Ie envlará el
eLguiente menaaJe :

Brror en cantl.dad denrelüa

C¡rtrol dc hó¡try ü Iutrstm/Ini¡o¡ hr. l¡-l!
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oPcIoN * 3.

OBIBTIVO :

@NSULTAS.

Esta opción Le permltirá realizar consultas aobre loe
préatamog realizadog por una peraona, I>réÉtanoe de
inatrumentoa,/he¡ramientae y préetamoe de equlpog
realizadoe. Una vez eeeogida eeta opclón ee preeenta Ia
elElr¡iente pantalla:

@I'O ITÑGAR A BSTA OPCION

EecoJa la OPICIOII ü 6 de1 menú Prlnclpal de loe Usuarloa de
lf ivel 2 -

EecoJa 1a OPCION ü 3 del ¡oen{r de Control de Préeta¡noE de
Heruamiéntas y./o Equlpoe -

ÉrvEsro¡
rE30a1

OAt/og!/9O
20:()6:69

¡,. TES!'!T'g FfE, EES(TA ESA(T TEE¡¡

2- ¡tEBatt¡EI¡B F¡|SLEaA

A. EPIT6 ENBS:E'E

(}- !|OL\'E 
'¡. 

¡'EU ¡TTEIOR

,¡.c.üa cr¡F.oE 4 :¡ I s.¡..ccra :r ¡¡,,8r,!i¡ {J o ul¡rt¡¡¿o .L úD.' .¡ocL¡b

El. menú del Conaultas de Préatamoa de Herramientae,/Equipoa esta
compuesto de cuatro opcJ.ones numeradae. [.a ollción cero (O) Ie ¡»eroitirá
retornar al mnú anüerl.or, en caao de haber ingreeado fx)r emor o
eLo¡»lemnte desea ter¡Lnar esta gealón-

Para eeleccionar cualquiera de estas opcionets usted puede dlgitar
e1 n¡1mero comeepondiente a La opclón deeeada o ublcándoee con las
teclae de novinlento de curgor (t), (l) y preelonando la teela <BffB>
para confirmar Ia aelección.

RAd'I.T¡D DB I¡X(EÍIEIá, ¡IEC'¡IIOA
BIEEE'A DB ÍÚYEI'RIO Í GML DE SEISIOI(E

mS¡,I,!¡g XE PnAgDa¡O€ XE H@áIIIXISLA,/¡ÍXrIP(E

0rtnl ü l¡tct§ & Iut¡stor/!¡i¡o hr. U{t

Aparece 1a eiguiente pantalla :
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PRESTAIIOS POR PERSONA RBSPONSABT,E.

Eeta consulta mueetra todos loe préatar¡oe reallzados por una perÉ,one
eapeffca.

Si 1a opción escogida ee la $1 aparece Ia siguiente pantalla
( I'ESIC
r80€o.?

O6..oE,.ÉO
20: 07: a6

ltr.-,

Oa¡dr.ap f,'Do
IEa¿,/¡Lrr-,f¡¿-

D.acúa¡loaáñ
Aa¿r.c.r¡to

,aéüa
haatü)

,.Güa.
Vé¡tó-

CTE¿
kee

Oa!¿
Ilss -

ÍAd,,I.IAD I'T Í!'(EIBIA l'rc'¡¡I(:¡
AISEEIA XE II¡!7EX¡EIO Y CEÚTNOL DE AEí':[CIO§

d]I.g,I,IEA DB PEBDA¡§ F(E EAI1'D¡ATEE,/PBOPB6ON

(XXXXXXIZ L.tF
,.1111111 Ir.tF
OffXXXXT(XIA ¡er¡r.rr
AaO l{ul¡r

rgDIE IX TSPTA@A
IIEDID(X IE ¡APTSMS

Ot,.m,-Í:9(t
o8/o,,../4t
OAm1..'eO(B/üf ,rg,

Ém4/€.t
og/oó/ú
()6,/L4/@
O.,./O'f.¡É,

6
z
1
,,

o
z
o
o

PASOS:

1)

<rr.> B.BtaIl,i grltr{-ñ+- <Fz> P.¡ta1L, a6t Er.or <rg> ,r-a o@.r¡r.ta

Usted debe ingreear el n¡ioero de Cédula,/llatrícula de Ia pereona
que efectuó el préstamo, puede Eer un número de haeta 10
dfgltoe.
En la psrte inferior de Ia pantalla aparece e1 menaaJe

Diglte <Enter> ¡rara wolver al mnú anterior

S.l desea ealir de eeta opción, dlglte la tecla <BffEB> sin
haber ingresado nada 6n este campo, y retorná al menú
anterlor -

Junto al núnero de cédu1a o matrícuLa, aparece e1 nombre a 1a
pererona que reallzó eI préÉtamo y Ahn. 81 ae trata de un
estudiante o Prof- si ee trata de un profeeor. Si exieten
prégtamoe para eBa pereona,éeto8 aparecerán a continuacl,ón.

Si no hay regiatrado préatamos, en Ia pantalla aparece e1
aiguiente meneaJe :

No exiaüen Br6ata¡os f)ara eata E€raona, preaione <Bnter>

El siatema eeperará haata que Ueted digite la tecla <EM[ER>,
lueEio de 1o cual retornará aI menú anterior-

C¡¡trol dr hi¡tm d¿ L¡tmt¡¡/I¡in hr t2-15

t oáa.r.ia.-+t.ra'.r- ! f la6oaE2l EE ¡a¡Blrr. DI iz
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z) En 1a pa¡rte lnferlor de Ia ¡¡antalla Be mueÉtra el algugnte
menaaJe:

<F1> Pantalla Sigulente
Congu]-ta

<F2> Pantalla Antsrr,or <F3> FLn

Uated puede digitar cualqulera de estaa trea teclae.
<F1> Le permite ver loe elEulenteB trece lnetrunentoa

y herraml,entae ordenadog I¡or códlgo, ei ee que
exiBten maB inetrurnentos y hemamientaa, caao
contrarj.o le preeenta 1oe oismoe datoe.

<F2> Le permite ver loE anterlores treee inst¡r¡mÉntoe
y herramlentas.

Termina Ia coneulta y retorna al, menú anterior.

Cort¡ol d¡ hi¡f¡r & lutrutor/k¡inc hI_ 12-16

<F3>
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PRESTA}TOS POR IISTBU}IBNTO,/TIERRA}TIBTTA.

Esta coneulta muertra todoe loe préotamoe nealizadoe l¡or un
inBtrumento,/herramlenta eepef f ca.

Si Ia opeión eecogida ee Ia 2 al¡arece en 1a parte Lnfe¡ior de Ia
pant,alIa eI eigulente menaaJe:

tI]NDIVIDUAL TG]E}IERAL TS]ALIR

Si Ueted deeea coneultar 1oB I¡réetamoe realizados para un
inetrr¡mento,/herramlenta en eepecial.

Si Uetede deeea coneultar loe préetamoe reallzadoe de todoe
Ioe inetrumentoe/herramientae,

te da Ia opclón de ealfu' ein reallzar nlnEluna congult,a.

ouY'Earc
rsoaoS

06/'06f?(t
2(}:07! La

eódL¡.¡ I!.t!-.4¡.É!I-: EL1:.11r.1r.1 IñIER f EPm¡S

hGo l5-b..
cl¡ó¡L.,,'!¡.trr,Gul¡ h..t-t rr,o

T1Do faéD¡.
h.aih.aie

tacü¡.
\Ié-to -

CE! - C.¡t
Ea¡ - lrav-

I

G

!¡gr¡.!lD tf r§[trEI^ tccarr(:^
arEfElt Da r¡.IrE !¡R¡o Y oElr:fEor. r aE9-rcIo6

6'AUI.EI D¡ TRTED¡¡Og FM, EITIIIIE IS/ITINN§IXI'f,A

1AA(X,62 tt¡tf, ttxDf) P OO/06.?É0 O9,/O6rB(t 2 2

<l-a> t,.¡ Cob.u]'t¡

Ingreear al CódLgo del Iuetrrrcnüollerr¡¡al enta egpecÍfico
que deeea coneultar, puede eer haeta I caracterea quB
pueden eer nrlneroE, letrae o comblnaclón de amboe.

En 1a parte inferior de fa l>antalla aparece eI eiÉuiente
msneal e :

DJ.gite <Enter> ¡nra volver al mnú anterior

- S1 deaea gallr de eeta opci6n, diglte La tecla <ENTER>
ein haber ingreear nada en este cartpo y retorná a1 menú

0ntr¡l t¡ DrJrr-r* ü I¡¡tmrar/t¡lmr L, tr-lt

<t1> h¡t ¡L.. ar.ar¡,.3ta <lr!> P.¡t-I.L &td.1$

PASO§:

1) Congulta fndivLdual
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anter ior -
BIBLI'rl'jCA

DE t-"uELAS lECl{'rLlJClClS

Una vez dieltado el códlgo de1 ingtrunento,zl¡ememienta
aparecerá la deacrlpción correEpondiente aI código.

Sl dlcho códLgo no ex1Ete en e1 lnventarlo de
fnatruDentoe/Herrar¡ientaa, en 1a pantalla aparecerá e1
slEulente meneal e :

Código no exJ.ate, preaione <Boter)

El Eistema eBperará haeta que Uated dlglte La tecle
<BfTm>, luego de lo cual" retornará al menú anterior.

51 no exieten I)réBtamoa par6 el lngtrumento,/herramienta,
aparecerá eI eiguiente meneaJe:

llo exlsten I'réataDoa l¡{rra eate instnDento4rerramienta

Cuando ae Llene Ia pantal1a, es
dlez préÉtanog, en Ia parte
aparecerá eI eiEuiente meneaje

decir Ee hayan preeentado
lnferior de la pantall

Ia tecla
reato de

Pr"esLone <Bnter> para contlnuar

EI eletema eeperará haBta que ueted dleite
<ESIEB>, para poder continuar mostrándoLe e1
préstamoe -

Cuando ya no exlstan má6 préatamoB
ingreeado, aperece eI giglente mensaje

para eL códlgo

Consulta Ternlnada, prealon <Bnter>

EI slgtema esperará haeta que ueted dlglte 1a tecla
<nnB>, y netornar"á a1 menú anterlor-

Se moetrarán los préetanoe realizadoE para todoe loe
inetrumentoe/herramlentaB .

Cuando ee llene la panta1la, aparec€ el siguiente meneaJe:

Preslone <Enü€r> pan a contlnua¡

El alatema eeperará haata que ueted digite
<BffB>, para poder continuar moEtrándole eI
préBtamo8 .

Ia tecla
reBto de

Co¡tml & há¡tnr d¡ h¡tnrto¡/l¡¡lur }¡, l?-lt

Congulta General

Cuando ya Ée hayan moEtradoa todoe loe préEtamo6 para eI
Lngtn¡mento,/hemamienta, aParecerá en Pantalla e I elEUlente
meneal e :
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Pregl"one <Enter> I¡¿ra contl-nuar

E1 eiEtema eeperará haeta que ueted digite
<BI¡TER>, para mogtrarle loe préatamog del
l-netrumento,/herramlenta.

Ia teela
a iSulente

Cuando ya no hayan mÁE préEtamoa, ae mueatra e1 elgulente
menBaJe:

Coneulta ter¡lnada, preslone <Bnüer>

EI aiatema eaperará haeta qu6 usted digite Ia tec.La
<B|'TER>, y retornará aL menú anterior.

?¡ut¡al ¡l¡ D¡frr,rr ü lrrt*r¡r/l¡lne D.. l?-10



PRBE'TAHOS POR EQUIPO.

Esta conaulta [rueatr:a todoe 1oe préEtamoe realizadoE Por un equipo
eapefíco.

Si Ia opclón eecogida ee Ia * 3 aparece en Ia pa¡'te lnferior de Ia
pantalla el sl8ulente meneaJe:

IIIM)IVIU'AL TG]BIERAL

I Si Ugted desea conEultar
equiI¡o en eepec1a1.

T§IALIN

loe p¡réetamoe ¡reallzadog para un

Sl Ugtede degea conaultar ]oE práetamoe reallzadoe de todoe
loe equlpoe.

Le da 1a opción de eallr ein realizar nlnguna coneulta.

06106/@
ñzO'1.16

Oódt'el' rartF-ll¡.r--E- : f 1lal1r.aal llEDIDÍ§, EE E8PB€(EGS

ftro P.oL.'
E!.a¿PFaato

F-oü¡
V to-

OaD! - O¡at
har - D.e-

G

s

(u\r¡aa16
IEOGO6 PáÍI,I&AD DB I¡¡(EIBIA üECI'¡'IOA

S¡EIEIA DA IEVETN'A,IO f (I)IIIE»L DB SEIVIOIG

MÚg.,LTA DA PNIBSI'¡OG FM IEÉIR'IiIE¡ÍII'/I{KGAIÍIE TA

r.6aoa6s rratDA t§m P 0$/06/20 Oe/@/ÉO 2 2

PASOS:

1) Congulta Indlvldual

Ingreear ef Códl,go del Bguit¡o eepeciflco
consulta¡r, puede ser haeta 10 caracleree que
númeroE, letras o combinación de amboE.

que deaea
pueden ger

En la parte infenlor. de Ia pantalla aparece eI eigulente
menaaJe:

Dlgtte <Bnter> para volver al men{r anteDlor

Sl deeea eaLlr de eeta opcLón, digite la tecla <B¡Tm>
efn haber lngreEado nada en eate campo, y retorná aI
menú anterLor-

Cotml l¡ hirt¡¡ & I¡¡truto¡,ll¡rim¡ lú. ll-fr

hllhnio
5t¡h I hot¡rl¡ t htñl ¡ 8.*tlctr h.tú.

¡(bro noúc.
Oa.L¡f,aJ,T at!l,oi¡¡.a. k .t-t-?Lo
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Una vez dlaltado e1 códlgo
deecrlpción correepondiente aI

del equlpo aparece¡rd Ia
código .

SI dicho códlgo no exiete en
aparecerá eI eisulente meneal e

e1 lnventarlo de Egulpoe

El aistema eeperará haata gue Usted dlglte Ia tecla
<E!¡TBR>, luego de 1o cual retornará a1 men{r anterior.

Si no exieten préetamos para
elgulente meneaJe:

e1 equlpo, aparecerá eI

No axisten préEtános I,ara 6Bte eguipo

Pregione <&rtsr> ¡rara contLauar

Cuando ya r¡o Bxiatan más préstamoe para el código
ingresado, apspece eI aigiente mensaJe :

Congulta Teroinada, preaion <Enter>

Et al,Etema eepe¡rará ha6ta que ueted dlglte Ia tecla
<BIIB>, y retornará aI menú anterior.

gonsulta General

Se mostrarán loe préetamoe realizadoe para todoe ]oE
equlpoÉ.

Cuando ee ll-ene la pantalla, aparece eI BiEuiente menÉaje:

Presione <Entar> ¡rara contl,nuar

EI ElBtema eEperará haEta que ueted dlglte
<B{Tm>, para poder continuar moetr¿índole eI
préetamoe.

EI slatema eepe¡xará haBta que ueted dlgite
<EITER>, para poder continuer moetrándo1e eI
prégtamoe.

la tecla
reBto d€

la tecla
reBto de

Cuando ya ee hayan moetrados todoe 1os préstamoe para eI
equipo, aparecerá en pantalLa el al8ulente mengaJe:

fotxl l¡ Dri¡tu L l¡{-¡t^.[¡riü!. 0., lt-ñ

C6dL8o no exLete, I>reaione <Bnter>

Cuendo ee llene Ia panta11a, ea declr ee hayan preeentado
diez préetamoe, en Ia parte inferlor de 1a pantalla
aparecerá eI slEulente menEaJe :

Presione <Bnter> Dara continua¡



hr¡l ¡ h¡lto
ELtr & ¡ilrtütü r hlrrl & §crlcir ?r¡trl¡

E1 sietema eeperará haeta que ueted dlgite la tecla
<BlTm>, para contLnuan moetrándole los préetamoe de1
elEiulente equipo .

Cuando ya no hayan máe préetamos, Be mueatra eI eigulente
mengal e :

Consulta terulnada, IrresLone <E¡rter>

Et eietema eeperará hasta que uated dlgite la tecl.a
<BfAm>, y retornará a] menf¡ anterlor.

llntrnl da Drlrtru ¡h lutmt¡r/l¡¡i¡u É¡ ll-i)



hrl ¡ hüi!
tt¡b & Imt¡rl¡r r 0rhd ¡ Scrlclr hrt*r

COHO IT,BGAR A ESTA OPCION:

EecoJa 1a OPCfOil * 3 del menú Princlpal de loe UguarLos de
Nlvel 2.

EecoJa 1a OPCIOII * 4 del menú de Control de Préatamos de
HerramlentaE,/Equlpoe .

@lcvEaIg
rBraoal

OA/O3//go
20:06: Éú

A- I¡SI'DO (EETL ¡E H'ABSTEIIA E ISTA¡LE

2- f¡B!¡r, (uEa¡. Dt rl,'rFB rsrElDrrE

o- 9t LvE 
^I. 

rrEt tÉrtnrm

Eaéü., ó.a.oD ü y 4 gc¡,¡co¡.o y Df¡ t. ÉJ o Dá¡Blt úo .1 !tu¡o ..oaá¡dá

El menú de1 Reportes de Préetamoe de herramientae/equl,poe eetá
compuerto de tree opclonee numeradae. f,a opción cero (O) le pernltirá
retornar al oenú anterlor, en caao de habe¡ Lngreeado rx)r error o
aiupleuente degea teroLnar €ats eeeión-

Para eeleccionar cualquiera de eetas opcionee usted puede digitar
eI nlrmero comeepondLente a la opción deseada o ublcándoEe con las
teclae de movimiento de cureor (t), (*) y preolonando Ia tecla <EñITER>
para conflrmar la selección -

P'g,LEID f,B ü¡(ECÍBIA BTO'¡IOA
sftfDi¡ DE lxvE¡*.Elnro Y (EramL Df, aEirroroa

@E[TA EE PSEED¡¡O€ DT !|¡E'üIE!¡8./I'T'IFOS

C¡trol ir hóst¡¡e dr lr¡t ¡tfl/hiú¡ l¡, l2-Zl

OPCIOü{ ü .1. BEPORIB§-

O&IEIIVO: Mediante eeta opción Uated podré obtener cualqulera de loa
reportee de préBtamoÉ de herra¡rLentaB./equiPoB que e1
Élatena tlene diBponlble.

Aparece 1a slguiente pantafla :



hrrl ¡ hdo
Sl¡tn ¡ hotütr t h¡tnl ¡ t¡rfulr hr¡tr&

LISTADO GB}IBRAL DB HBRRA}TTM{TAS PRESTADAS.

Medlante eeta opción Ueted podrá conocer todoe lae herramLentae que
han eido precrüadaa. ta informaclón que muegt¡¡a el reporte ea Ia
slEuiente :

Código del inEtrunento/herranienta
Descrlpc ión
Número de CédulaÁlatrícula
Nombre deI Prestatario
Fecha del Préatamo
Fecha de Vencimiento
Cantldad PreEtada de1 Inetrumento/Hemamlenta
Cantidad Devuelta deI Inetrunento,/Herranlenta

PASOS:

1) En la parte inferior de 1a pantalla aparecera e1 siguiente
meneal e :

Bncienda i.npresora: A -> Abandona C-> Contlnua

Ueted puede dlgitar cual,quiera de eeta doe teclae y preglonar
<BtIfm> para conf lrmar la eelección.

La letra A Retorna a1 menú anterlor aln imprimlr.

La letra C Continúa con la impreelón del reportÉ.

Pero antee de digJ.tar eeta tecla debe real,izar loe ÉiEulentea
paEoB :

a) Coloque hojas continuaa en la impreeora.

b) Encienda la impreeora.

c) Dieite la tecla C más la tecla <Elffm>

Si a1 momento de digitar 1a letra C la Lopreaora no eeta lista
e1 eLetema Ie envlará e1 eiEuiente menaaJe :

Iupreaora no esta lista, preaione <Entor>

Una vez que Ugted haya verificado que 1a lmpreeora eete 1leta,
preeione Ia tecla <Er¡ter>

Luego de haber eJecutado egtos pasoe eI Blatemá enltlrá ef
menaaje :

In¡¡rlulento Re¡¡orte

3) Una vez emltido e1 reporte el elBtena al nenú anterior.

Corhol & hfutü & lutrurto¡/lnir¡ hr. 12-21



Ir.l & h¡tio
8trh & I¡ntuto¡ , 0ibd & ¡.¡!tsl¡¡ hdr&t

I,ISTADo GMTERAT DB EQUIPOS PRtsSTADOS.

Mediante eeta ol>ción Ueted podrá conocer todoa lae Equipoe que han
eldo preetadae. La informaeión que mueBtra el reporte ea Ia elguiente:

Código deI eguipo
Deecrlpción
Nrlmero de Cédula,/Matr f cula
Nombre del Pregtatario
Fecha del Préetamo
Fecha de Venclmlento
Cant idad Prestada del equlpo
Cant idad Devuelta de1 equlpo

PASOS:

1) En Ia parte lnferior de Ia pantalla aparecera el BiEulente
meneaj e :

Encienda i¡npregora: A -> Abandona C-> Continua

Ueted puede dlgltar cualquiera de eeta dos teclae y preelonar
<B{TER> para confirmar la selección.

La letra A Retorna al menú anterior ein lmprlmir.

La letra C Continúa con Ia iu¡preelón de} reporte.

Pero antee de dlgltar esta tecla Ueted debe de digitar loe
siguientes paao€, :

a) CoLoque hoJae continuas en Ia lmpreeora.

b) Enclenda Ia impreeora.

c) Digite Ia tecla C más Ia tecla <E[[EB>

51 al momento de dlgltar la letra C 1a lrereeora no 6sta }lgta
el eietema Ie enviará el eiguiente mensaje :

fnpreeora no esta lLsta, pregione <Enter>

Una vez que Ueted haya verlficado que la impreeora eate lleta,
preelone la tecla <Bnter>

Luego de haber ejecutado eetos paeoe eI slatema enltirá el.
mensaje :

IuprimLento Reporte

3) Una vez enitido el reporte eI eistema a1 menú anterior.

Co.trol ai lrórt¡xE ie l¡¡tnrtm,/l¡rlm¡ P¡r 12-6
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t¡n¡l & I¡{tris
$i¡k¡¡ & Inuhrio y Cort¡ol & $¡¡ricioo ln¡t¡ü¡

CAPITIL]I.O A3

EFTOCES()S DIT CIEE¿ETE

OBJETIVO Eeta opción realiza un cierre menaual que tiene como
objetivo eliminar loe archivoa de movLmientos de
preaupueeto para cada uno de loe laboratorioe, el archivo
de movlmiento de inventario, eLimina de1 archlvo Maestro
de Ordenee de Trabajo (I${PO9), lae ordenea de trabajo
que ya han eido canceladas y,/o anuladae.

Coloca en eI campo que contiene eI Saldo aI inicLo del
nos del archivo Maeetro de Ineumoe, Ia cantidad actual
en Stock para cada uno de loe insumoe exiÉtentea en eI
Inventario.

Coloca en el c anrpo que contiene el Saldo aI i¡ric io del
nee del archivo MaBBtro de Inetrumentoe,/Herramientae, La
eantidad actual en Stoek para cada uno de los
inetrumentoe/herramientas exiatenteg en el Inventarj-o-

Emite un re¡>orte que contiene loe canbioe realizadoe en
e} eistema como reeuLtado de realizar e1 proceao de
cierre.

CO}IO II,EGAR A ESTA OPCION :

Eecoja la OPCION ü 7 del menú Pri.ncipal de loa Usuarioe de
tf iwel 2 -

hoco¡o¡ & Clent l¡f. l&l
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COi,IO T,I,EGAR A ESIA OPCION

EeeoJa Ia OPCIOII * 7 del menrl Prlncips.I de 1oE Ueuarioe de
Nlvel. 2-

Aparece Ia algulente pantalla
CITVE§STO§
IEGOA'.

OG/oA/EO
2r.:01:11

t¡¡a útxrtEaE ¡gftt PEfxrg> aaDaEf, E l¡aE a¡.!^rr¡ EEsB¡¡r¡o

tBrr p5(r&l ft-f¡f¡ f¡E aEarll(E f,a lfrrlllfErr(¡g
CE¡XII E CLúIIITD ItrI(II¡L Dfr. Irg[Il) Ef¡ Ya¡¡n BI¡ AllOC
(Xrf¡Xt !l OaÍlf,If,D ll*r[af. IA HEDEEfD¡ lf,¡ Y/a¡fR DLr. gagX

ET¡I'IIA I'A @EtE I! M'E"IO OIX'E¡DI T 
'¡¡'I'88

FA(,T''IEAD DB TI(E TEII,A üEqá¡ICA
§TTTE|A DB fI'\'EÚ!ABTO Y qIIIAOL DB EEFÍTOTOG

PROCBAO DB OTM|nE

PAEOS:

1)

<ri, > 8-Ll¡ at-¡ G.rr.- <F1O> R.¡11¡.¡ aL et.raq

En Ia parte lnferlor de la pantalla aparcce e1 EfEulente
mengaJe:

<F3> 6allr sln Cer¡la! <F1O> Reallzar c1 Clerre

UEted IruEde dtaltar cualqulBra de eatas dog teclaB:

<Efl> Betorna al menú anterLo¡ eLn realiza¡ eI proceao -

<nO> EJecuta el procego de clerre menEual .

Una vez real"Lzado e1 cieme retorna al Menú Pr1ncipal .

Iroct¡u d¡ Olcnt ha. tl2
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«lf
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ffili¡
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C!\PITL'I,If, L4

I1ÍAhTTED'IIIIE ¡:I]O DEf.. §iIE;TBIA

OBJEIIVO : Eeta opción tlene como obJetivo permitirle a Ueted aacar
reepaldo de eeguridad de loe archivoE deI eLatema'
recuperar dlcha lnformación y reindexar loe archivoe de1
B iatema.

@IIO LT.EGAR A BSTA OPCION :

- EecoJa Ia OPCIOII ü I deI mentl Prlnclpal de los Uguarloe de
Nivel 2-

Aparece la eigulente pantalla :

1-

2-

a-

¡l8Drr¡D ¡! ¡nErfttt¡g

trlrEEafrrd tE r,E(ll¡l¡og

NEIIID¡Í'R, ¡N'ITTYÍ,g

O. !'!}T-VBR' AL IIE|T' PRIIXCTP'I.

P1..ü^ dE oÉ 4 :, V §óa.ocf.@. y D:lar.i. {J o Dt'¡at¡odo .L ú.ro ..ooL.¡&

El menrl de Mantenlml-ento de1 Sl,atema eatá compueeto de cuatro
opeloaee numeradas. La opc lón cero(O) le pernitlrá retornar aI oenú
anterior, Gln cagt¡ de haber ingresado rx)r erro? o ei¡r¡lomnte deaea
termlnar eeta aeelón-

Para eeleeclonar cualguiera de eetae opcionee ueted puede dlgltar
eI nrimero correepondlente a la opclón deseada o ubicandoge con lae
teclae de movLmiento de curBor (4), (l) y presionando Ia tecla
<Küfm> para confLrmar Ia eelecclón.

Er'á'I,E¡D DA IXETBI  ll¡(:I¡5IOA
SISII'A r II¡YET:DTBIO T OOÜEOI. DE SBFrISI(E

IIA¡I.TE'I¡IIE}:IO D¡I- BIEIEIA

hrhririuto d.l Sirt¡r hr. 1l-l

üIIIRAIU
¡EAO61

oelo€,.'go
2L:OL:1r,



lll t lrrlc
8i¡h I l¡¡¡t¡ri¡ I &rt¡ol & tr¡vlclo hr¡t¡&¡

oPcroN * 1

OB]BIIVO :

RBSPAT,DO DB ARCHIVOS.

Eeta opción permite realizar una copia de eeEuridad de
1og archlvoe gue maneja eI eietema, en caeo de que 1oa
archlvoe del eietena se dañar:an o perdieran, etsta copla
de Eeguridad puede ser regtaurada para poder continuar
con Ia eJecuclón de1 elatema.

@TO TJ.EGAB A ASTA OEIOI{ :

- EscoJa Ia OPCfOil * B del menú PrlncLpal de loa Uguarlog de
lllvel 2-

- EacoJa Ia OPCION ü 1 del menú de Mantcnimlento del Slgtema.

Apanece la Eleulente pantalla :

OESYINgI(f
IAr,(X)r.

oa,na,¡Éo
a6! a2:34

!¡!o.b. Lo. lloLaÉ.
Ióoúa,toFr.óa t L,Lr..!..
EalaaGr-- s.trt4lcLoa .r-r-xr
D.t6er¡. A.¡t'loLo. ¡r.t r.:.-
lavut.rr.o aL I!-.Da
IzgutaÉto - HarF-rJÉtaa
l@EG.-,.o .b teur¡b.
haatD aL l¡t¡r¡loa,/lL¡DIlt-t¡taa
h.-f¡-ato
o¿\óE anr.D.(to I|oi.J...
OÉ<Lá. ab.t .to ft-¡L.
Bar-Groa
Écet¡i.ütGD rl- Ea-.Er-ato
b:L¡etoa iL lEr6talr.ógaf¡E

fl
ff,
tl
tl
fl
tl
tl
tl
tl
E¡
tl
E]rl
fl
tl

,AÍI,I.TTD T I¡OA¡IIRI^ üEC'¡IC¡
BI TEIA E¡ I¡II,E EARIO Y CTASL f,E EBTT¡CIOg

Nf,APAI.¡O IB ¡AE¡ñ¡OG|

PASOS:

1)

tltEa¡irr cg ulr <x> r.og aEgrr¡Ioe Qnz fEElI aIaPALD¡E

Si desea realizar reepaldo de todoe log archivoa marque con
una <X> donde dlce Todos loa archlvos

Sl eóIo deeea Eacar reepaldo de algunoe de loa archlvoe
ublqueee con las teclae de r¡ovfnlento de1 curBor ( ), ( ) enIa llnea que contiene eL nombre del archivo deeeado y diglte
Ia tecLa <X>.

Si no deeea nea.L izar ningún neepaldo digite una <X> en Ia
1ínea donde dice §ALfB y e1 Eistema retornará af menú

ü¡tcd¡toto &l Sirü.!¡ h.'lll

tEtFor"
IE'FOz
IEIROS
IADO{
rst Po6
ratPo6
raüFoz
IE'PO8
¡E FOE
rslPl(}
rEGI.'.
Ig¡?Ioa
rEatote



I¡rl I hpto
3i¡t¡ l¡ h¡t¡rto y Crtnl I l¡ricful ltr¡tr&¡

2l

anterLor.

El Ia parte lnferlo¡r de la pantalla aparece¡rá eI elgulente
meneaj e :

INSEEIE DISTBTIts BI EL DBIVB A, P8tsSIO§E <E}¡TER> PASA
@}¡TII¡IJAR

E1 siBtena eaperará haeta que UEted
drlve A de1 computador y pregione
contlnuar .

lngreee el dlekette en
Ia tecla <EN[ER> para

NütA: AI eJecutar eate proceao debe tener p?ecaución porque
loa archlvog que 6Btan en el diekette del drive A
eerán boruados.

Una vez que el procego de reepaldo flnalice el algtema
énviará el ej.Eulente meneaje:

RESPAI,DO IERIIIIIADO, PRBSIONE <BTTBR> PARA @NTTM'AR

El siatema eeperará a que Ueted preeion <BÍTB> para poder
retornar aI menú anterlor.

Bl! l. loTE CA
DE i.Jt¡I{tt rtc,\úLtctclg

lut¡ri¡iato d¡l 5i¡!a¡ h. ll-t



hdlhulo
sLh ¡ hütüi¡ t 0iltpl a. Lñicix ltr¡l¡¡.

oPcroil * z-

OEIE TVO:

BBSTATJBACION DE ARCTIIVOS-

Mediante e6te I>roceso Ueted pod:ná
eomputador loa archivoa que reepaldó
NtsS?AI.DAR ANCHIVOS.

reEtaurar en 6u
con Ia opcl,on de

COI{O LI¡EGAR A BSf,A OCPION:

1) Eecoger 1a opción * I del tlenrl Principal de Uguarloe de Nlvel
J,

2) Eacoger la opci6n f 2 del Menú de Mantenimiento del Slatema.

Aparece le BLEulente pantalla :

Gf,t7EAICT
rsaoo4

§d/r1¡.E{)
,.6: a:2:34

Ilo&a láa ¡lGl¡lvoa
f .Ll'r4toÉrr ^a y T.Iaaalo
Eataar@L. AaE !71GLó. OoaE .¡.
BaLrü1. SaÉr,ar oa lbta¡.La
IEúütar!.o & Ia-Da
Iaecta-lo A ¡b!6-r.Gtaa
¡Eüut--to & E(¡¡¡r¡¡oa
E.-t- & l{l.rEh-/a¡arr5.ñr:r-
Er.¡[r¡.to
hóe at ¡n ¡ló toi..¡...
É ab.D.(ro D.¡.U.
EartEtr-a
H--lGto. da kaa¡l.-to
l¡dd¡l,ato. d. IEEt .!r.o
!¡-út4

IgGOI'
rsüFoz
IEIFOS
IEIFO'
relFo6
IAGO€
IEGOT
rsüFoa
IEGOE
IEGI'(}
¡ErP11
IEOrO¡.
I*ürfo2

tltl
t¡
t¡
tI
tt
fl
tltx
tt
t¡
tl
tl
fl
tl

r¡r§rf.EaD E IlI@frm.I I cá¡Ioa
AIgfE'A f,E I¡¡VEX'BIG) T M:lMÍ. XE AIFYICI(E

¡.¡EolrrE ffi lrll^ (X> I.og ¡¡ECürvOg Qlrl IBSIA f,tglf,ArrR¡§,

PASOS :

1) 51 deeea neetaurar todoE loe archlvoe ¡narque con una <X>
donde dlce Todos loa a¡chivoe

Si Eó1o deBea reBtaurar algunoa de Loe archlvoe ublqueee con
lae teclae de movimiento de1 curaor (l), (ú) en la llnea que
contiene el nombre del archivo deseado y digite la tecla <X>.

Si no deeea reÉtaurar nlnEún archivo, diEilte una <X> en la
Iínea donde dice SALIR y el Blatema retornará a1 menú
anterlor .

2) EI Ia parte inferior de ]a pantalla aparecerá e1 BiEiulente

tr¡rh¡iúoto ül S¡t¡r hf. ll-l

E§Xl¡rnaE ¡aEg{IlrDg



hlillnto
ti¡t¡¡ I Irrl¡rt¡ r Cütrol & 8!rrfut!. ltt t ¡.

mensal e :

INSMXE DTSÍETTE BI B, DnIVB A. PRBSIOT{B <EÍTM> PAÑA
CO}¡TINUAR

Una vez que e1 proceao de reetauración flnallce el eistema
enviará e1 elgulente meneaJe:

RESTATJRACION TMUI}¡ADA, PRESIO¡{B <EWBR> PARA @T+TINUAR

EL elgtema eaperará a que Usted preeion <ENTER> para poder
r€tornar a1 menú anterLor.

tut¡¡l¡i¡¡h &l §trtár }'l. lG5

EI eletena esrpe¡raná hasta gue Ueted lngreee el diakette en
drl,ve A del computador y prealone la tecla <&f[EB> para
continuar,



ü¡r¡l C¡ lruio
[ietae & Imrtuio ¡ C¡rtol d¡ hrririm Pnrt¡üo¡

OPCION ü

OB]ETIVO:

3- REINDEXAR ARS{IVOS.

Eeta opción Ie permite regenerar los archivoe índlcee de1
Éistema en caBo de alguna fal-la de energía- De eeta
manera eI sietema mantendrá actualizadoe dichoe archivoe,
evitando errorer gue Ee hayan generado por fa11ae fÍeicas
o 1ógicae.

COI,IO II,BGAR A ESTA OPCION:

1) Eecoger 1a opción * I del Henú de Principal de Uguarios deI
Niwe I 1-

2) Escoger Ia opción ü 3 del Menú de Mantenimiento del §istema-

Aparece 1a eiguiente pantalla:
@NVBnSroir
IA1003

oa./L,tr€t
16r.,2'-34

POE' UBDIO DB EAPA OFCIOf,¡ SB ACTUAI¡IZAIT fáC ARCIIIVOG IT{DICB6 E(IBTNTIEA

PACT'I,TAD DE TISGEIIR,I-A }lEqát¡¡CA
SIÉTÉ/I DB IT¡VE IAN,IO f @I*TEOL DE AERI¡ICIOs

<Ff!> Sc.ll"¡ ala Ra1ad.*.r'

PASOS:

1) En Ia parte inferior de
meneaj e :

<F3> Salir ain Re indexar

<F1O> RatadEráz'

la pantalla aparece e1 eiguiente

Ueted puede digitar cualquiera de

<F1O> Re indexar

estas dos teclag:

Retorna aI menú antérior ein realizar eI
proceso de reindexar loe archivos-

<F3>

ü¡¡t¿¡iriorto dcl §isteü hs. l{-6

RETI¡DE(AR ARCT{II'i)6



bl I lrrlo
¡trt¡¡ ¡ ¡¡ruhtio , 0r,ttot ¡ tcttciil lti¡t &.

<F10> EJecuta el proceao de Belndexar y preeenta fa
elguiente pantalla:

oa/a.4..Éo
,.8r arl:8a

dYEgIü
rsr.ooS

3)

rarFor,¡.
IEIFOf¡I'
rsrEosr.
rÉlFoa¡,,
rErFo61,
IE¡FO6'.,
IB¡FO71,
IA¡FOAa
rarFoot-
IAIP'.O1
ISITO1I.,
rsrI(r21

rs¡Foa¿
ISIFO62
IEIF(,C¡z
IEIFO:Iz

R¡"Eda-aDdo
¡. -a&¡¡Ddo
R, rd-É¡¡&
Bt-Dda¡¡Dab
Rl.De¡.D&
R't-Ed-ra¡tlaLt
R!!#¡a.do
Rl-ad.¡.D&
R -E&Eaú&
R -!&r¡De
tt¡dsra¡do
É¡da¡aldo

IEGO,'
¡E'FO'I
rEtFog
IS'FTO{
¡EllFo6
IE FC¡6
ratFoT
IEIF'OB
TE,POA
retP10
rElalol.
fgafloz

Iadac..
fDar.a..
IDálé{aa
IDdacce
fadt.caa

fadi.ca.
Idr,c..
fdl'e-.
frdic..
IúdLca.
Iúdtc..

tsra'!o12

Una vez que ae han relndexado todoB 1oe archlvoE del Bletema,
en Ia parte inferlor de la pantalla aparece eI eiguiente
urenEal e :

PROCESO TENUINADO, PRBSIOITE <H[[BR>

Ia tecla <EfTER> para retornar al nenrlUeted debe dlgltar
anterlor .

Fág,ET¡D Dg TD(EII¡Rf,A ÉE(N¡I(T
EISTEÍA DE II|\IE X¡,N¡O Y (DI¡MOL DE SE9IOIO6

BEITDTIIN, AEÉ¡I9O6

üuloirlato &l §id,a¡ ntt. l+,

¡¡Fcbaw

^rcü.AYolÉ6üavo
 Fé,hat'6

/¡lcüfvo
lFehLrro
¡Foüavo
laoh-aio
AraüAvo
aFoht1rb
aÉcür.vo
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GLOSAR TO DE TER},IINOS TEtrNICOS

A continuación se presenta la def ini.ción de términos tÉcnj.tros que
le ayudaran a 1a compresión de este mánual.

ARCH I VO : Los archivos en el área de Computación, sirve para
indicar una troleccién de regiEtros de datss. En estos
archivos es en donde se almacena la información ,

CA}IPO : dato que froma parate de in registro dentreB
archivo.

Es un
de un

CPU:

CURSOR:

DISCO DURO:

D I SKETTE :

Kb:

Hb:

DISPASITIVO DE
ALMACENAMI ENTO:

Unidad Central de Proceso. Incluye el procesádor y
la memoria principal del computador.

Es un rectángulo luminoso parpadeante, que indica Ia
posición áctuál dentro de 1a pantalla.

Es un medio de
capacidad.

almacenamiento de jnformación de gran

Medio de álmacenamiento magnético para programas e
información. con lá facilided de que es portátiI.

Parte del cBmputador que
información y pueden ser
diskettes, cassettes, etc.

discos
para guardar

magnéticos,

Kilo hytes- (K
uti l izada para rnedir Ia cantided de almacenemiento.

Mega bytes. (fl = f.OOO-OOO), unidad utilizada para
medir Ia cantidad de almacenamiento.

Glo¡¡rio P¡9. ltsI


